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.be . CODIGO: IN-ZDEEP5

Sies——— INSTRUCTIVO VERSION: 01
PLAN DE AUDITORIA A LAS ZDEEP EN OPERACION Y e
SUS USUARIOS VERSION: e e

Instrucciones: La Comision de Auditoria nombrada por la Gerencia General de ZOLIC debe elaborar el plan de auditoria segun las condiciones minimas establecidas

en el presente instructivo, esto con la finalidad de dar cumplimiento al articulo (3), literal d del Reglamento para la Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de

Zonas de Desarrollo Econémico Especial Publicas, emitido por la Junta Directiva de la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” a través de la

Resolucion J.D. 05/04/2019, que establece “Articulo 3. Obligaciones de ZOLIC. Para efectos del presente Reglamento son obligaciones de ZOLIC: d) Brindar el
ersonal necesario para supervisar y auditar las operaciones y funcionamiento de la ZDEEP”.

{ 1. Contenido minimo del Plan de Auditoria J

Un plan de auditoria es un documento que describe de forma detallada cémo es el proceso para obtener informacion objetiva, la cual ser4 comparada con la
informacion de referencia o requisitos plasmados en una forma o formato de un proceso, actividades o rubros que seran evaluados por la auditoria. El plan de auditoria
contempla una serie de actividades para establecer la razonabilidad de la informacion sujeta andlisis y evaluacion por parte de la comisién de auditoria, establece los
procedimientos que se utilizaran para desarrollar la auditoria tanto a las Zonas de Desarrollo Econémico Especial Publicas como los usuarios de estas, con la finalidad
de establecer la razonabilidad de la informacién que deben reportar en forma periédica; El plan de auditoria muestra la forma en que debe desarrollarse la auditoria
de acuerdo a su naturaleza, alcance y periodo. En él se describen los documentos que deben solicitarse y revisarse para obtener la informacion que servira de base
para realizar el informe de auditoria correspondiente. Entre los documentos sujetos a revisién se encuentran los siguientes:

a) Contratos e) Generaciéon de empleo
b) Fianzasy poélizas de seguros f) Infraestructura
¢) Inventarios g) Salud Ocupacional
d) Informes periddicos h) Seguridad industrial
-
2. Matriz Plan de Auditoria ZDEEP ]
\
Elabomdo por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC
Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Leda. Sandra Patricia Villela Lépez Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos 30/01/2024
Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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INSTRUCTIVO CODIGO: IN-ZDEEP5
PLAN DE AUDITORIA A LAS ZDEEP EN OPERACION Y FECHXiT’?RIg:;CION 01
SUS USUARIOS VERIaN: 30/01/2024

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA - ZOLIC

PLAN DE AUDITORIA ZDEEP
Nombre de la Periodo
ZDEEP: Auditoria
. e . Ejecucion Papeles
No. Actividad y/o rubro Procedimiento general y/o especifico Alcance en semanas | de Trabajo
Recibir la notificacién del nombramiento de la | La Gerencia General notifica el nombramiento para realizar las
1 | Comisién de Auditoria. auditorias en las Zonas de Desarrollo Econémico Especial
Publicas.
La comision de auditoria debe recibir una capacitaciéon para saber
2 | Capacitar comisién de auditoria con exactitud qué es lo que debe realizar en el momento de estar
en el lugar, objeto de la auditoria
Aviso w ln Zows ds Desarolls Esonimics Debe efgctuarse el‘awso 'co_rrespondlente a la zona de desar_rollo
5 | Especial de In realizacit de la auditoria bor econdémico especial publica, por medio de la autoridad
aft o e la cormisisn P competente, para informar del objeto de la visita de la comision
P de auditoria.
Solicitar documento, a los desarrolladores o administradores de
4 Verificar el registro actualizado de las ZDEEP, | las ZDEEP, donde estén registrados los usuarios de las ZDEEP,
incluyendo usuarios asi mismo es importante que estén los nombres de los
representantes Legales de las empresas usuarias.
Revisar los contratos de arrendamientos, | Pedir copia del documento fisico para verificar la vigencia del
5 |usufructo, habilitacion y subarrendamiento de | contrato, y verificar si no ha existido cambios en la representacién
las ZDEEP, asi como el de los usuarios legal, si fuera una persona juridica
Verificar fianzas y polizas de seguro para Solicitar a los desqrrolladores 0 admmlstrac_:lores de las ZDEEP,
8 |orotiasr Tas  maieise Bimas. mercancias los documentos fisicos de las fianzas y pélizas de seguros para
ir:'u stalg plora s pa P : ' | verificar la vigencia y el monto de estas, para que no se pierda la
i cobertura en caso de algun siniestro.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacion:

Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Gerente General de ZOLIC

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lépez

Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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INSTRUCTIVO \f:RDS'%%:_ IZREERS
PLAN DE AUDITORIA A LAS ZDEEP EN OPERACION Y —MERION.___
SUS USUARIOS VERSION: 30/01/2024

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA - ZOLIC

PLAN DE AUDITORIA ZDEEP

Nombre de la Periodo
ZDEEP: Auditoria
No. Actividad y/o rubro Procedimiento general y/o especifico Alcance Spcucion Papeles.
en semanas | de Trabajo
Indicadores de desempefio arrendamientos, Establecer el cumplimiento en la entrega de los infprmes de
7 | usufructo, habilitacién y subarrendamiento de desempefio los cuales depe_n presentarse en f_orma trimestral a
las ZDEEP los desarrolladores o administradores o administradores de las
ZDEEP.
Verificar si existe sefializacion dentro de las instalaciones, plan de
8 Establecer que se aplica en materia de | contingencia, sensores de monitoreo, extintores; detectores de
seguridad laboral e industrial humo entre otros. (ver cédula de seguridad ocupacional e
industrial)
Revisar los inventarios de materias primas y Verificar los dopumentos de ingreso y egreso de materia prima y
9 | productos terminados de los usuarios de las productos termlnadgs, las mermas y las pérdidas y comprobar si
ZDEEP los saldps de_ los inventarios son los correctos. En caso sea
necesario verificarlo en forma fisica.
Verificar el cumplimiento en la entrega de | Solicitar los documentos a los desarrolladores o administradores
10 |informes trimestrales de los usuarios al|de las ZDEEP, donde conste la entrega de los informes
desarrollador de la ZDEEP trimestrales de cada uno de los usuarios.
Verificar el registro de inventarios de, | Solicitar los documentos a los desarrolladores o administradores
11 |mermas, material dafiado y mercancias|de las ZDEEP, donde conste la entrega de los informes de
traspasadas a otros usuarios de las ZDEEP | inventarios, de cada uno de los usuarios.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC
MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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INSTRUCTIVO CODIGO: IN-ZDEEP5
PLAN DE AUDITORIA A LAS ZDEEP EN OPERACION Y = CHXi':‘;'g:; Y 01
SUS USUARIOS Y 30/01/2024

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA - ZOLIC

PLAN DE AUDITORIA ZDEEP

Nombre de la Periodo
ZDEEP: Auditoria
. - . Ejecucion Papeles
No. Actividad y/o rubro Procedimiento general y/o especifico Alcance en semanas | de Trabajo
Evaluar la documentacion de declaracion de| Establecer cuédles son los controles con relaciéon a la
12 | mercancias, asi como el documento de| documentacion que debe amparar las salidas de mercancias
transporte. de la zona de desarrollo en el transporte correspondiente.
13 Revisar el informe de inventario fisico que se | Solicitar los informes que los usuarios deben presentar por lo
debe hacer una vez al afio. menos una vez al afio relacionado con los inventarios.
Cotejar con el controlador de las ZDEEP de acuerdo con los
14 Establecer los saldos de materia prima, y|documentos correspondientes (DUCAS) los saldos de los
productos terminados de los usuarios. inventarios, materia prima y productos terminados de los usuarios
de la Zonas de Desarrollo Econémico Especial Publicas
. Solicitar las constancias de pagos efectuados, por $1,000, por
15 Z::t?gg doer:espaug: esdtz n ':: | azggtau sé" dr;%r I:i cada controlador que este en servicio durante el periodo que
ol Baticto 8s I: auditoria y cubre la auditoria, al Desarrollador o Administrador de la Zona de
P Desarrollo Econémico Especial Publico correspondiente.
Verificar los pagos de habilitacion por usuario | Solicitar las constancias de pagos efectuados por concepto de
16 |y por Zona de Desarrollo Econémico Especial | habilitacion de los usuarios y de la zona de desarrollo
Pulblicas correspondiente.
Verificar el hardware y el software del equipo de informatica que
17 Revision y verificacion del equipo de|tenga las licencias y programas funcionales correspondientes
informatica que todo esté en forma legal. para ser usados en la Zona de Desarrollo.
Ellbondo por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién:

Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Gerente General de ZOLIC

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez

Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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PLAN DE AUDITORIA A LAS ZDEEP EN OPERACION Y e ERSON

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA - ZOLIC

PLAN DE AUDITORIA ZDEEP

Nombre de la Periodo
ZDEEP: Auditoria
: o Ejecucién Papeles
No. Actividad y/o rubro Procedimiento general y/o especifico Alcance en semanas | de Trabajo
18 Trasladar a la Gerencia General el Informe de Auditoria sobre los

Informe de Auditoria

hallazgos efectuados durante el desarrollo de esta.

Firmay sello

Nombre completo Auditor Comisién de Auditoria
Responsable del area de infraestructura

Firmay sello

Nombre completo Auditor Comisiéon de Auditoria
Responsable del area de tecnologia

Elaborado por:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Revisado por:
Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Aprobado por:

Gerente General de ZOLIC

Fecha de Aprobacioén:

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Leda. Sandra Patricia Villela Lopez

Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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Firma y sello Firmay sello
Nombre completo Auditor Comisién de Auditoria Nombre completo Auditor Comisién de Auditoria
Responsable del area Juridica o Legal Responsable del area Administrativa y Financiero
Firma y sello
Nombre del Gerente General de ZOLIC
Responsable de la Aprobacion del Plan de Auditoria
3. Areas minimas para auditar J

Para practicar la auditoria la Comision nombrada hara uso de cedulas de auditoria, estos son documentos que muestra en forma amplia todas las acciones que se
llevaran a cabo para establecer la razonabilidad de los distintos rubros y actividades que se someteran a evaluacion por parte de la comision de auditoria en la ZDEEP
y usuarios correspondientes, estas cédulas pueden ser: Sumarias y analiticas, Las cédulas sumarias sintetizan todo lo que se desarrolla en las cédulas analiticas de
tal forma que su funcion es ver en forma sencilla los resultados de las operaciones que se han realizado en las cédulas analiticas.

Por su parte en las cédulas analiticas se establece en forma mas amplia todo lo que se estéa realizando con respecto a determinadas actividades o rubros que estan
siendo evaluados.

Para desarrollar la auditoria en una forma apropiada es necesario segmentarla en cuatro grupos principales siendo estos los siguientes:

a) Infraestructura

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacioén:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Leda. Sandra Patricia Villela Lépez Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024
Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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b) Tecnologia
c) Area Legal o Juridico
d) Administrativa y Financiera

3.1. Infraestructura

La auditoria a la infraestructura fisica comprende todas aquellas obras de ingenieria civil: techos, paredes, pisos, puertas, ventanas, iluminacién, ventilacién, rampas
de acceso, andenes de carga y descarga, drenajes, areas verdes, tuberias, servicio de agua potable, servicio de energia y sistema eléctrico, delimitacién de areas
(portones, muros, mallas) que es necesario mantenerlas en condiciones que permitan la seguridad de los materiales, articulos, mobiliario y equipo, maquinaria otros
bienes que tienen los usuarios dentro de las instalaciones de las ZDEEP. Con relacién a la seguridad industrial, la importancia abarca en su influencia benéfica sobre
el personal y los elementos fisicos; en consecuencia, también sobre los resultados humanos y rentables que produce su aplicacioén. La prevencién de accidentes y
lesiones son primordiales e importantes para todos los trabajadores. Y de esta manera llevar un adecuado control de la seguridad para proteger a los empleados;
Asimismo prevenir accidentes y enfermedades por lo que es necesario que existan tanto en las zonas de desarrollo econémico especial publicas, como usuarios de
las zonas: extintores, lava ojos, alarmas contra incendios, detectores de humo, luces de emergencia, botiquin de primeros auxilios, plan de evacuacién programa de
mantenimiento de equipos, entre otros.

ﬁlbondo por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacion:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lépez Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024
Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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SUS USUARIOS VERSION: 30/01/2024
CEDULA DE AUDITORIA
INFRAESTRUCTURA

NOMBRE DE LA ZONA DE
DESARROLLO:

NOMBRE DEL USUARIO:

NOMBRE DEL DESARROLLADOR
O RESPONSABLE:

No. DPI

No. DE TELEFONO:

E-mail:

LUGAR Y FECHA EN LA QUE SE
REALIZO LA AUDITORIA:

No.

ASPECTOS DE INFRAESTRUCTURA A
EVALUAR

BUENAS

CONDICIONES | CONDICIONES

MALAS

NO APLICA

OBSERVACIONES

Techos, paredes y pisos

Bafios

Cortinas, puertas y ventanas

lluminacién

Ventilaciéon

Rampas de acceso

N OOy A (W -

Andenes de carga y descarga

Elborado por:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Revisado por:
Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Aprobado por:

Gerente General de ZOLIC

Fecha de Aprobacién:

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lépez

Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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Drenajes
Areas verdes
10 Tuberias
1 Servicio de agua potable
12 Servicio de energia y sistema eléctrico
13 Delimitacion de area (Muros, Malla, Portones)
14 Tanques de almacenamiento
15 |No.e Tanques
16 Gradas de acceso de area de tanques
17 |No.de Bodegas Cantciad ik
18 Licencia Ambiental No.
19 Resolucién Ambiental No.
20 Vencimiento de Licencia Ambiental
21 N...
Otras Observaciones

Eabondo por:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Revisado por:
Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Aprobado por:
Gerente General de ZOLIC

Focha de Aprobacién:

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lépez

Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigay! Aspuac Lépez
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Firmay sello

Nombre completo Desarrollador o Responsable de la ZDEEP
Responsable de proporcionar la informacion

Firma y sello

Nombre completo Auditor Comisién de Auditoria
Responsable del area de infraestructura

Elabondo por: Revisado por: Aprobado por: Eocha de Aprobacién:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC
Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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CEDULA DE AUDITORIA
SEGURIDAD INDUSTRIAL Y OCUPACIONAL
NOMBRE DE LA ZDEEP:
UBICACION:
DESARROLLADOR O RESPONSABLE: No. DPI
No. DE TELEFONO: E-mail: )
FECHA EN LA QUE SE REALIZO LA
AUDITORIA:
No. ASPECTOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL A EVALUAR SI | NO APTI)C A OBSERVACIONES
4 | Ficha técnica de productos
2 Extintores
3 | Cascos y chalecos
4 |Planes de contingencia
5 |Lavaojos
6 Sefalizacion dentro de las instalaciones
7 |Alarmas
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacion:

Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Gerente General de ZOLIC

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Leda. Sandra Patricia Villela Lépez

Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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VERSION:

30/01/2024

8 Sensores de monitoreo

9 Detectores de humo

10 |Luces de emergencia y linternas de mano

11 | Control de ingreso

12 | Lentes de proteccion

13 Guantes

14 Botas industriales

15 | Regaderas

1¢ | Botiquin de primeros auxilios

17 |Guardia de seguridad

18 |Arnés de seguridad

19 Plan de evacuacion

20 | Equipo de comunicacién interna

21 |Salidas de emergencia

22 | Otros elementos de seguridad industrial

Cumplen con el decreto gubernativo 229-2014, Reglamento de salud y

s seguridad ocupacional.

N...

Revisado por:
Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Elaborado por:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Gerente General de ZOLIC

Aprobado por:

Fecha de Aprobacion:

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez

Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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Otras Observaciones

Firma y sello

Nombre completo Desarrollador o Responsable de la ZDEEP
Responsable de proporcionar la informacion

Firma y sello

Nombre completo Auditor Comisién de Auditoria
Responsable del area de infraestructura

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacion:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC
Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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SUS USUARIOS ol 30/01/2024

CEDULA DE AUDITORIA
TECNOLOGIA

NOMBRE DE LA ZDEEP:

UBICACION:

NOMBRE DEL DESARROLLADOR O
RESPONSABLE:

No. DPI

No. DE TELEFONO: E-mail: }
LUGAR Y FECHA EN LA QUE SE REALIZO
LA AUDITORIA:
No. ASPECTOS PARA EVALUAR Si NO VALIDAR ASPECTO
1 Actualiza el sistema operativo de los equipos con las ultimas
actualizaciones
2 Cuenta con sefial wifi o cableado estructurado de red vy
comunicaciones.
3 Cuenta con equipo seguridad de red Firewall para navegacion de
internet
4 Tiene instalado sistema de proteccion de antivirus
5 Actualmente cuenta con equipos de impresoras y scanner
6 Tiene instalado un sistema de respaldo de energia de tipo UPS
7 Cuenta con un plan de mantenimiento correctivo de equipos de
computo
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacion:

Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Gerente General de ZOLIC

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez

Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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Registra las operaciones dentro del sistema informatico de
8 ZOLIC de los ingresos y egresos de las mercancias dentro del
recinto fiscal.
9 ¢, Su empresa cuenta con un enlace de internet por lo menos 3mb
simétricos, y si tiene un enlace secundario de internet?
10 ¢ Cuenta con enlaces directo de datos con SAT para la
transmision de datos?
11 Posee cuenta de correo institucional para comunicacion interna
¢, Cuenta con licenciamiento ofimatico para los equipos de
12 cémputo?
13 Cuenta con almacenamiento en nube.
14 Ejecuta algun plan de backups de informacién
Cuenta con disponibilidad de soporte técnico en sistemas y
15 programas de informatica.
Otras observaciones
Firmay sello Firmay sello

Nombre completo Desarrollador o Responsable de la ZDEEP
Responsable de proporcionar la informacion

Nombre completo Auditor Comisién de Auditoria
Responsable del area de Tecnologia

Elaborado por: Revisado por:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Aprobado por;
Gerente General de ZOLIC

Fecha de Aprobacioén:

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez

Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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[ 3.3. Area Legal o Juridica
Entre los aspectos juridicos que se deben revisar se encuentran los siguientes:
a) Existencia del contrato
b) Vigencia del contrato
c) Fianza de cumplimiento
d) Monto de la fianza de cumplimiento
e) Pdliza de seguro contra incendio
f) Monto de la péliza de seguro contra incendio
g) Pdliza de seguro de responsabilidad civil
h) Monto de la péliza de responsabilidad civil
i) Documento que acredite la representacién de Empresa
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién:

Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Gerente General de ZOLIC

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez

Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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SUS USUARIOS VERSION: 30/01/2024
CEDULA DE AUDITORIA
ASPECTOS JURIDICOS
ZONA DE DESARROLLO:
NOMBRE DEL USUARIO:
REPRESENTANTE
No. DE TELEFONO: E-mail:
DESARROLLADOR DE LA No. DPI
No. DE TELEFONO: E-mail: i
LUGAR Y FECHA EN LA
QUE SE REALIZO LA
AUDITORIA
ASPECTOS LEGALES PARA EVALUAR
POLIZA CONTRA POLIZA DE
FIANZA DE CUMPLIMIENTO
No. DE ESCRITURA INCENDIOS RESPONSABILIDADNCCI)VIL
PUBLICA VIGENTE / NO VIGENTE / VIGENTE/ | NO VIGENTE / VIGENTE / VIGENTE
FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA
| FECHA
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacion:

Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Gerente General de ZOLIC

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez

Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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ULTIMA FECHA DE LA
POLIZA
Otras observaciones
Firmay sello
Firmay sello
Nombre completo Desarrollador o Responsable de la ZDEEP Nombre completo Auditor Comisioén de Auditoria
Responsable de proporcionar la informacién Responsable del area Juridica
ElnT»orado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC
Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lépez Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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! 3.4. Area Administrativa y Financiera

7

Mercadeo y Control Interno: uno de los objetivos de las Zonas de Desarrollo Econémico Especial Publicas es la creacién de empleos, tanto directos como indirectos,
que se pueden generar por medio de los distintos usuarios de dichas zonas, por lo que es importante estar verificando constantemente si los usuarios estan generando
los empleos que proyectaron, asi como también verificar los informes periédicos que deben efectuar con relacion a la generacién de empleo.

Dentro de las areas auditar se encuentran las siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9

Constancia de entrega de Informe Trimestral.

Rotulacién visible del nombre de la empresa.

Datos actualizados del usuario.

¢ Gener6 algiin empleo en los Ultimos 6 meses?

Constancia de entrega de datos de mano de obra directa e indirecta.

¢ Cuenta con algun tipo de certificaciones de calidad o de seguridad?

¢, Su empresa ejecuta algun tipo de proyecto de responsabilidad social 0 medioambiental?

Contable Financiero: la auditoria financiera o auditoria contable consiste en la evaluacién de la documentacién econémica y contable de una empresa por parte de
un auditor interno externo que luego presentara un informe en que analizaré el cumplimiento de las normas contables vigentes. Para el presente caso la actividad
comprende el control de los inventarios que maneja los usuarios de las zonas de desarrollo, en cuanto a ingresos de mercancias o materia prima, asi como los
egresos y el saldo de estos inventarios.

Otro rubro importante para evaluar son las rentas que cada uno de los usuarios debe pagar a ZOLIC, el cual debe realizarse conforme los metros cuadrados que
ocupe cada uno y el valor de cada metro conforme las tarifas vigentes, por lo que se solicitaran las facturas correspondientes al periodo que se auditara.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lépez Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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SUS USUARIOS VERSION: 30/01/2024

CEDULA DE AUDITORIA

MERCADEO Y CONTROL INTERNO

NOMBRE DE LA ZDEEP:

UBICACION:
NOMBRE DEL DESARROLLADOR No. DPI
O RESPONSABLE: o
No. DE TELEFONO: E-mail: )
LUGAR Y FECHA EN LA QUE SE
REALIZO LA AUDITORIA:
No. ASPECTOS PARA EVALUAR Si NO OBSERVACIONES
1 Constancia de entrega de Informe Trimestral
2 Rotulacioén visible del nombre de la empresa
Datos actualizados
3 Generacion de empleo por sexo Mujeres Hombres
4 ¢ Generé algin empleo en los Ultimos 6 meses?
6 Constancia de entrega de datos de mano de obra directa e
indirecta.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién:

Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Gerente General de ZOLIC

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lépez

Ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos 30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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SUS USUARIOS VERSION: 30/01/2024
2 g,Cuepta con algun tipo de certificaciones de calidad o de
seguridad?
8 ¢, Cuales son?
9 ¢Su empresa ejecuta algun tipo de proyecto de responsabilidad

10 ¢,Cudles son?

1" NIT

RECOMENDACIONES:

Firmay sello

Nombre completo Desarrollador o Responsable de la ZDEEP
Responsable de proporcionar la informacion

Firmay sello

Nombre completo Auditor Comision de Auditoria
Responsable del area Administrativa y Financiera

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacion:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC
Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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ZOLIC CEDULA SUMARIA DE
ORD. NOMBRE SALDO AL VARIACION | SALDO AL AJUSTES RECLASIFICACIONES | sSALDO REF.
kA CUENTA 00/00/2022 | ABS. | REL | 00/00/2023 | DEBE | HABER | DEBE | HABEr |AUDITADO| P/
Q
Q
Q
Q
Q
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC
Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lépez Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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CEDULA ANALITICA DE AUDITORIA
Inventario de Materia Prima y Productos Terminados
PRODUCTO:
INGRESO EGRESO SALDO

No. | Fecha DUCA No. Descripcién Unidades Unidades Unidades

1

2

3

4

5

6

7

8

Firmay sello Firma y sello

Nombre completo Desarrollador o Responsable de la ZDEEP
Responsable de proporcionar la informaciéon

Nombre completo Auditor Comisiéon de Auditoria
Responsable del area Administrativa y Financiera

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC
Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lépez

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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CEDULA ANALITICA DE AUDITORIA
PAGOS POR HABILITACION ZONA Y USUARIOS ZDEEP
Nombre de la ZDEEP:

VALOR EN TIPO DE

FECHA FACTURA ZONA / USUARIO DOLARES $ | CAMBIO Total Q. Observaciones
US Q. X3 US

Firma y sello Firmay sello

Nombre completo Desarrollador o Responsable de la ZDEEP
Responsable de proporcionar la informacion

Nombre completo Auditor Comisién de Auditoria
Responsable del area Administrativa y Financiera

Elaborado por:

Asesor de Gerencia General de ZOLIC

Revisado por:
Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC

Aprobado por:

Gerente General de ZOLIC

Fecha de Aprobacién:

Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar

MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lopez

Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos

30/01/2024

Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez
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SUS USUARIOS e 30/01/2024
4. Aprobacion del Plan de Auditoria ZDEEP
G y

El Coordinador de la auditoria nombrado por la Gerencia General de ZOLIC debera presentar el Plan para aprobacion segun las fechas indicadas en nombramiento,
para posteriormente coordinar con el equipo de auditores visita a la ZDEEP en operacion, segun el nombramiento asignado.

Notas de implementacion: El presente instructivo es de observancia obligatoria para toda auditoria que realice ZOLIC a las ZDEEP posterior a la fecha de aprobacion
de este.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacion:
Asesor de Gerencia General de ZOLIC Asesora de Proyectos de Gerencia General de ZOLIC Gerente General de ZOLIC
Asesora de Gerencia General de ZOLIC
Lic. Hildo Baldomero Orellana Escobar MA. Lcda. Sandra Patricia Villela Lépez Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos 30/01/2024
Lcda. Heydy Abigayl Aspuac Lépez

Fronipiga la reproauccio tal o parcial de este 1ento s a previa autorizacion ae ia LZona Lipre de inc
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