/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA4 v COMERCIO -ZoLic-

2o 1 SANTO TOMAS DF cASTILLA
e 1 e \

T | I I % LI S

INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO ADMINISTRATIVD N, 118-029-2022
NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALE?

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 30 DE SEPTIEMBRE [ 2022
e

* Envioy recepcion de comags electrinicos,

*  Organizar y controlar archive

= Alencitn de personas que S& comunican via telefénics & la Gerencig,

* Redactar Oficios 3 diferentes entidades ¥ dependencias de! Estgdn Gue se jo
soliciten

* Organizacién y control de Archivos de diferentas departamenios y secciones.

* \Verificar y procyurar Ig exislencia de materiales de oficina de uso ordinario v otros
Que 52 requieran para gf trabajo de la Gerencia en ia Ciudad Capital.

* Realizar Notas de ervic a Santo Tomas de Castilla ¢ & Cualquier lugar que se
reguiera.

* Realizar Oficlos, Circulares, y Pedidos,

* Envio de correspondencia de Cuidad hacia Santo Tomas de Castilla,

*  Seguimiento ala carrespondencia enviada, para dar cump
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Ana Lugia Cargy Gonzdlez
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
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CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 118-029-2022 i

NOMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES =

cAfGo: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR FUNCIONES
ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS EN PROCESOS DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONDIENTE DEL 01 at_ 30  DELMES SEFTIEMEBRE DE 2022

« Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
sarvicio de mantenimiento y reparacién de A/C de las oficinas de ZOLIC
ubicadas en el Edificio Empresarial Zona Pradera Of, 1001 y 1 002, nivel
10 Torre |V, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0174-
2022.

« Pago por mantenimignto de las areas comunes de las oficinas 1007-
1002 y sus pargueos, ubicadas en Boulevard Los Préceres 24-69 zona
10 Torre Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10 correspondiente al mes
de septiembre del presente ano., correspondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0175-2022.

« Realice expediente de page por arrendamisnto de oficinas 1001 y 1002
con sus respectivos pargueos, en Edificio Empresarial Zona Pradera
Torre IV, nivel 10 Boulevard Los Proceres 24-60. zona 10 Guatemala,
correspondients al mes de abril de 2022, cormespondiente a la solicitud
de pago GG.CC. No. 0176-2022.

« Durante el periodo corespondiente se elabord solicitud de page por
arrendamiente de oficinas 1001 y 1002 con sus respectivos parqueos,
an Edificio Empresarial Zona Pradera Tomre [V, nivel 10 Boulevard Los
Proceras 24-89, zona 10 Guatemala, correspondients al mes de mayo
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de 2022., correspondients a la salicitud de pago GG.CC. No. 0177-
2022.

Pago par un boleto aéreo utiizado por arrendamienio de oficinas 1001 y
1002 con sus respectivos pargueos, en Edificio Empresarial Zona
Pradera Torre IV, nivel 10 Boulevard Los Proceres 24-89, zona 10
Guatemala, correspondients al mes de junio de 2022, correspondiente a
|a solicitud de pago GG.CC. No. 0178-2022.

Pago por arrendamiento de oficinas 1001 y 1002 con sus respeciivos
parqueocs, en Edificioc Empresarial Zona Eradera Torre [V, nivel 10
Boulavard Los Proceres 24-69, zona 10 Guatemala, correspondiente al
mes de julio de 2022, correspondignte a la solicitud de pago GG.CC.
Mo. 0179-2022.

Durants el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
arrendamiento de oficinas 1001 y 1002 con sus respectivos parqueos,
en Edificic Empresarial Zona Pradera Torra IV, nivel 10 Boulevard Los
Bréceres 24-59, zona 10 Guatemala, correspondiente al mes de agosto
de 2027 correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 01 B0-2022.

Realice solicitud de pago por Gompra arrendamiento de oficinas 1001 y
1002 con sus respectivos pargueos, en Edificio Empresarial Zona
Pradera Torre IV, nivel 10 Boulevard Los Procerss 24-68, zona 10
Guatemnala, comespondients al mes de septiembre de 2022,
correspondienta a la solicitud de pago GG.CC. Ne. 0181-2022.

Realice solicitud de pago por page de energia eléctrica correspondients
sl mes de agosto 2022, de Ia oficina 1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad
Capital, segun  solicitudes de pago GG.CC. No. 0183-2022 y GG.CC.
Mo. 0184-2022.

Realice solicitud de pago por el arrendamiento de diez derechos de
parqueo correspondiente al mes de septiembre de 2022, de la oficina
1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera, log cuzles son utilizados por
personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital comespondiente a 2
solicitud de pago GG.CC. No. 01 §5-2022.



Durante el periodo correspondiente se alabord solicitud de pago por el
arrendamiento de 10 derechos de parqued correspondiente al mes de
septiembre de 2022, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zona
Pradera, los cuales son utilizados por personal de Oficinas de ZOLIC,
Ciudad Capital, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
0186-2022.

Durante el periodo comespondients s slaboré solicitud de pago por &l
arrendamiento de cinco derechos de pargued correspondiente al mes de
septiembre de 2022, de la oficing 1002 Torre 4 Empresarial Zona
Pradera, los cusles son utilizados por personzl de Oficinas de ZOLIC,
Ciudad Capital, correspendiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
0187-2022.

Durante el periodo correspondients se alabord solicitud de pago por
servicio de sanitizacion comespondiente a los dias 05, 12, 18 y 26 de
agosto del presente afo, realizado en las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital, segin solicitud de pago GG.CC. No. 0188-2022.

Realice solicitud de pago por impresion de memoria de labores de
ZOLIC 2021 para ser enftregadas a distintas Entidades e Instiluciones
del Estado, correspondients a ia solicitud de page GG.CC. No. 018%-
2022.

Durante el periods correspondients se alabort solicitud de pago por 13
almuerzos para el personal de 7aLIC Ciudad Capital, que asisten a
ceunién de trabajo el dia miércoles 10 de mayo del presente afo,
correspondients a la solicitud de pago GG.CC. No. 0180-2022.

Durante &l periodo correspondiente se alabord soliciiud de pago por 18
almuerzos para el personal de ZOLIC Ciudad Capital, que asisten a
reunion de trabajo el dia viemes 17 de junio del presente ano,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0191-2022,

Elaboré solicitud de pago por servicio de alimentacion para las
autoridades de ZDEEPs y miembros de Junta Directiva de ZOLIC
Ciudad Capital en conversatorio sobre Zonas Francas el cual es
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impartido por Lisandro Ganuza, con solicitud de pago del GG.CC. Ne.
0192-2022.

Realice solicitud de pago por servicio por sarvicio de transporte de
carga de encomienda, de Ciudad Capital a Santo Tomas de Castilla y
viceversa y a diferentes departamentos del 01 al 31 de agosto del 2022,
con solicitud de pago del GG.CC. No. 0193-2022

Elabore solicitud de pago por servicio de cable del mes de agosto el cual
es utilizado en la videoconferencia que se encuentra en la sala de
reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Cludad Capital, con solicitud
de pago del GG.CC. No. 0194-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por el
arrendamiento de un purificador de agua para las oficinas de ZOLIC
Ciudad Capital, carrespondiente al mes de septiembre del presente afio,
segun solicitud de page GG.CC. No. 0195-2022.

Localizacion de insumos para la realizacién de expedientes de compra.
Se cotizd materizles requeridos por el departamento de mercadeo.

Se cotizo matenales requeridos por el departamento de informatica.

Se cotizo matenales requeridos por el departamento de auditoria
interna.

Se cotizd matenales requeridos por miembro de Junta Directiva de
ZOLIC,

Se cotizd materiales requeridos por el departamento de ingenieria.
Localizacidn de insumo para elaboracion de expadienta.
Se realizd publicacion del evento de compra directa 08-2022

comrespondienta a2 Mantenimiento y reparacion de 4 bafios de casa de
visitas de ZOLIC para la aprobacion del jefe de compras.



= Se realizd publicacion del eventc de compra directa 08-2022
correspondiente a Adquisicidn de 3 grabadores de video en red para la
Zona Libre De Industria Y Comercio Santo Tomas De Castilla para la
aprobacidn del jefe compras.

» Asistl a las reuniones de seguimiento de compras realizadas todos los
viernas del mes de agosto.

» Programe las sanitizaciones correspondientes al mes de septiembre.

» Coordinacion para &l ingreso de equipo solicitado con elevador de
carga.

» Realice oficios de requerimiento de servicio y mantenimiento de
vehiculos solicitados poer Gerencla General.

+ Participe en el XVIl Congreso Industrial — De la reactivacién a la
aceleracion econémica, realizado el 08 de septiembre del presents afio.

« Se verifico cada compra en el catalogo de insumos.
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._120-023-2022 //r

NOMERE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYAR A LA GERENCIA GENERAL PARA -
STRATIVO VELANDO POR 50

EL_TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINI

SEGURIDAD.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE _ SEPTIEMBRE DE 2022 -~

e  Trasladé al Gerente General de dudad capital a ZOLIC central en Santo Tomas de Castilla en
Fuerto Barrios.

s Realics trasladaos del persanal administrativo de ZOLIC central a Santo Tomsas Castilla y en
Puerto Barrios y wiceversa.

+ Trasladé al personal administrativo de la institucidn a realizar comisiones o gestlones dentro
de |z localidad o donde se requirio.

+ Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados &n cada comisidn, se
revist y se realizd chegueo previo para cads una de las mismas.

« Lediseguimiento al mantenimiento preventivo del wehiculo,

& 5@ soficitt combustible respectivo para cada comision o gestion gue se realizg, tramitdndolo
& tlempo.

« CSaveld por la seguridad e integridad fisica del personal que s trasiada en cada comision.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVD No. 122-029-2022

NOMBRE: DEMETRIO VALDEZ OLIVARES

carGo: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A GERENCIA _
GENERAL PARA EL TRASLADO DE PERSOMAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO Mw“
POR SU SEGURIDAD

CORRESPONDIENTE DEL o1 AL_ 30 DEL MES._ SEPTIEMBRE DE 2022 -~

« Trasiadé al Gerente Goneral de cludad capital a ZOLIC central en 5anto Tomas de Castilla en
Puerto Barmos.

« Realicé traslados del personal administrative de ZOLIC central @ Santo Tomas Castille ¥ &n
puerto Barrios y viceversa.

e Trasladé alpmwnaiadmimsmﬂw de fa institucian a realizar comisiones o gestiones dentro
de 1a localidad o donde 52 requirid.

s Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisién, s&
revisd y se realizé chequeo previo par cada una de las mismas.

« Le diseguimiento 3l mantenimiento preventive del vehicuie.

s Sesolicith combustible respective para cada eomision o gestion que 58 realizh, tramitandelo
a tiempa.

« Seveld por la seguridad & integridad fisica del personal que 2 trasiada en cada comision.
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RENGLON PRESUPUESTARIC: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 123-029-2023
NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS
CARGO:  SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN

1. Monitoreo de informe diario de las principales pertadas de medios impresos en &l
pais.
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4. Redaccidn de textos para los fiyers institucionales: ZOUIC Internacional, ZOLIC W
ZDEEP institucional, 2OLIC Comercial v ZDEEP Comercial ¥ planificacién de
publicaciones en redes soclales del mas de septiembre,

3. Asistencia y atencion en stand Z0LIC en XVII Congreso Industrial en Hotel Camino
Real.

G. Redaccién de nota para contenido editorial Revista Mundo Comercial edicidn
septiembre 2022,

7. Redaccién contenido editorial revistas Bussines and Action, Work Place dela Cdmara
de Comerdio Guatemalteco Americana AMCHAM,

8
8. ¥ otras actividades saolicitadas por Gerencia Genaral.
- 1". " Fe
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Ing. Byron Estifrqrdgt"@aitﬁn Ramos
Jefe iato/Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-029-2022

NOMERE: HANIA REGINA SAZO CONTRERAS

CORRESPONDIENTE DEL 01 al_ 30 DEL MES __ SEPTIEMBRE GE 2022 __—

« Revisitny actualizacien de daios de contratos aclivos del afe 2022, resumen par renglan ¥

comparative para Gerencia General, acluaiizado a sepliembre 222

+ Seguimiento a la actualizacion de la base de datos, con (08 NUMETTS NUEVDS de coniratos,
uRvas senicios y nuevass fechas, asl coma personal de nuevo ingresc, & termind con la

renisidn para comparar con los prganigramas de distinlos departameantos.

+ Seguimiento @ la comunicacion interna de todo el parsonal, por medics digiisles, como
fabcitaciones y anuncios especialés, como ta participacian en as actividades de |ss fiestes

patrias para todo & personal,

« Coordinacian y seguimienta al proyecto o= reciclaje en ciudad capital y &n Santo Tomas de
Castilla, Seguimienta a ls campeafia para la parficipacian ¥ colghoracian de todo el parsonal.
« FRevaitn de expedientss de personal de nuevo ingreso en apoyo al proceso de

raclulgmisnto, 2 expedientas en sepliembre.
= Apoyo en la bisgueda de un Chaque de Controles para ks ZDEEF Puerts del Iisma.

s Seguimienio s la evaluacion del desempefio que correspande a ka Garencia General, digitar
la ealificacion, imprimir, seflar y afviar, Seguimiento con la Gerencia para qué termine 28

evaluaciones pendientes

= Seguimiente con s CAMArAs de Industria ¥ Comercio en =5 distintas capacitaciones que

afrecen y webinars sin coslo adicional.

« Participacion en el Congresa Industrial de la Cémara de @ Industria an temas de Capital

Humana {presencial), realzado &n gl Caminc Real.

« Seguimiento a la participacian dé dos colaboradores pare el Congresa de Salud Ocupacienal

v seguimiento &l pago de la faclura.



= Preparacion del evento de capacitacidn que se llevara a cabo en ¢l Hotel Clarion Suite, para
la presentscion del ROI, participacidn de Licda Quezada en un tema a desarrcllar y
bisqueda de un Couch para la charla motivacional y actividades de trabajo en equipa.

* Revimion de expedientes de page. sclicitudes, facturas & informes antes de firma de fa
Gerencia y antes de enviarle a Santo Tomas, del mes de septiembra.

= Avances en 2 elsboracidn del proceso de induccién para personal de nuevo ingreso, se
realizc el check list de todo el praceso para revision por la Jefe de Recursos Humanos v se
avanzd en |z reslizacion de todos los organigramas por area. Se avanzd en la presentacian
en power point, en ia grabacion de video de blenvenida por 2l Gerente Generaly en |z edician
de videcs testimoniales de colaboradores. Ademds de la preparacién del material de lecturs
de reglamentos v leyes,

* Apoyo a la Jefatura de RRHH en la revision del marcaje de personal 011 en ciudad capital y
proceso disciplinaro en caso de incumplimiants de horarios.,

= A solicitud de autoridades supericres, alaboracion de scuerdos de contratacidn v aprobacidn
de confratos de nuevos Ingresos y acuerdas de rescisian.

« Seguimianto & requerimientos del plan de trebaje de las malrices dé rissgo, como la
impiamentacion de la licencla da pruabas psicométricas en los procesos de seleceian.

= Seguimiento a envio y recepcitn de correspondencia,

* Apoyo en la recoleccion de datos con ef persanal de Ciudad Capital, de su preferencia de
pavo o plarma

Hznia Regina Sazo Contreras
Pemka Contratada '
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 125-029-2022

NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

r

CARGO: _ SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES DE APOYAR Aug;_u”ls'_mnw. ¥
DPERATIVAMENTE AL DEPARTAME DE RE HU
CORRESPONGIENTE DEL 01 AL_ 30 DFLmES _ SEPTIEMBRE DE 022

« Contral y orden de correspondencia en relacion a Recursos Humanos.

« Apoyo con la conformacion de expedientes fisicos para nuevas
contratacionaes y pagos de honorarios de los contratisias de Servicios
Técnicos Temporales y Técnicos Profesiones Individuales Temporales,
de |a Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.

« Actualizacién y orden de los archivos fisicos ¥ digitales del
Departamento de Recurso Humanos.

« Salicitar, recibir y revisar de manera detallada datos de facturas informes
de los contratistas de Servicios Técnicos Temporales y Servicios
Profesionas Individuales Temporakes.

» Elaboracién de pedidos y solicitudes de pago, seguimiento de pago
relaciones al Departamento de Recursos Humanos.

pag. 1



= FElaboracion de expedientes de pago a proveedores y seguimientos de
pago relacicnados al Departamento de Recursos Humanos.

» Apoyo en relacion con la comunicacién intema y actlvidades de cultura
organizacional.

« Atencion a la recepcion de documentos internos y externos para
conocimiento y tramite del Jefe de Recursos Humanos, asi como su
respectivo envit a oficinas de Santo Tomas da Castilla.
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INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 126-029-2022
=
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGO: ; SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A LA GERENCIA GENERAL
PARA EL TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO POR 5U SEGURIDAD -~

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 Al 30 DELMES__ SEPTIEMBRE  DE 2022

» Trasiadé 2| Gerente general de cludad capital 2 ZOLIC central en Santo Tomés de Castilla en
Puerio Barrios,

= Realicé traslados del personal administrativa de ZOLIC central 2 Santo Tomas Castilla y en
Puerto Barrios v viceversa,

s  Trasladé al personal administrative de la institucidn a realizar comisiones o gestiones dentro
de 1a localidad o donde se requirid.

* Me encargue del buen funclonamienta de los vehiculos asignados en cads comisicn, se
revisd y se realizd chegueo previo para cada una de las mismas.

&  Le diseguimients al mantenimiento preventivo del wehicuio.

» Sesolicitd combustible respective para cada comision o gestidn que se realizo, tramitdndole
a tiempa.

« Seveld por la seguridad 2 integridad fisiea del personsl que se traslada en cada comision.
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RENGLON pRESUPLIESTARIO: 023

-

s
CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 138-029-2022 ¢

NOMBRE: Jorge Mario Gonzdlez Mena i
cARGO: Servi jos Técnicos T ral nsis g5 en Dar seguimiento 3 proyecto de
gigljalggr.lﬁg g escaneo oe documentas En Cludad Capital ¥ Santo Tomas de castilla y
apoyo administrativo u gperativo relacionado al araa de informatica.

e

R

cionada ol frea de informdtics:

EﬂRRESF’{J'NDFE'I'H'TE per DL AL 30  DEL MES §EE|LE[ﬁE pE_2022 /

Actividades:

« Mpoye conel seguimisnta, 8 proyecio 48 digitalizacion de la documenlacion fisica
de distintas areas © dapanam&n’cﬁﬁ de ZOLIC donde sea requerido, con gl fin de
fesguardar 1a informacion de \a nube, durante al mes de soptiembre da 2022.

a Apoye an gl respaldo ¥ contral de carpetas compartidas da usuarios para el
rasguardo de 1a documantacion institucional en aficings de cludad capital, durante
ol mes de septismbre de 2022.

« Apoyé con el procase o8 escanet de oS gxpediantas de personal de Recursos
Humanos con la finglidsd de aimacenar g informacién de manera digital, digranie &l
mas de septambre de 2022,

. Apoyé en &l escansd de toda Ia documentacion requerida ¥ soligitada por distintas
arems, para poder guardarla de mansra digital y Newar a cabo &l
Prayecto, duranta al mes da septismbre de 2022.

)
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* Apoye con atencidn y soporte técnico a usuarios con problemas de conexidn,
configuracion o funcionamiento de sus eguipos institucionalas, durante al mes de
saptiambre de 2022,

=  Apoyé al jefe de Informatice, en todas las actividades relacionadas con el equipo de

computo, configuraciones, redses y planta Telefanica, durante el mes de septiembre
de 2022.

» Apoyé en loda activided, solicitada por el Gerente General ylo autoridades

superiores, en referencia a la prestacion de servicios, duranie el mes de septiembre
de 2022,

= -
-
Jorge Mario Gonzéler Mena B\lmnn Bll}dr iﬁn Rarmos

Persona Contratada lefe Inm D.El:'. te Genaral
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 129-029-2022 F il

NOMBRE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA
CARGO: Servicios técnicos Temporales cansistente en apoyar brindando servicio al cliente Internc ge-Zolic en
cuanto a reguerimientos técnicos v tecnoldgicos velando por el buen fundonamiento de hardwWare intemet

enlaces y planta telefdnica,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMESDE _ SEPTIEMBRE OF 2022 -

«  Sarealizo una visita a |3 ZDEEF de Miichatoya pacifico con el objetive de verificar y @ instalar diferentes
componentes tecnalégicas para el desarrolic de operaciones dentro de |2 Zdeep.

« Secrearon las cuentas de correg electrénico para la junta directive para la camunicacien interna dentro
de |3 Institucion,

» Se dio seguimiento & ls implementacion de la factura cambiaria dentro dei sistema de facturacion
electrdnica de zolic para su incorparacion,

« Se coordino la instalacidn y actualizacidn de! software SICOME propiedad de zolic en la 2deep ce
Michatoya remotamente con €l operador quedando configurado e instalada.

= Seproba el enlace de datos gue conectara las dos sedes proporcionado por &l proveedor de internet
comnet para la interconexidn de la planta telefdnica.

» Se reslizo durante el mes el apoyo carrespondiente a resolucion de problemas técnicas en atencidn al
cliente interna de zalic dando resultade la optimizacian del desarrello de los proceses administrathvos.

» Setuviernn cuatro reuniones via zoom con personal de claro con el objetivo de coordinar la migracion
y actualizacion del servicio de carreo electirdnico de la institucion en la nube . _

« Severifico y monitorea durarite el mes los servicios de enlaces de intermet y telefonlz para anticiparce
por cualguier interrupén o caida de servicio.

« Se realizo la actualizacidn de diferentes formatos de imagen en la paginag web de zolicguate.com
correspandiente a la seccidn ZOEEP apayande a |z unidad de mercadeo .

« Seproporciono asistencia técnica a la Gerencia General en resolucian ce fallas de equipos tecnoldgicos
que presentargn durants &l mas,

«  Severificaran durante el mes los enlaces de datas de marchamos electrénico conectados con Sat para
su verificacion y supervision de funcionamienta del servicio,

= Seg realizo las coordinaciones con lz empresa infinitum para sollciiud de anexe de contrato para el
serviclo de los préximos 3 meses de la planta telefdnica.

= Se realizo las coordinaciones y propuestas de mejora de la pagina web de zolic para su redisefio en
coordinacidncon el departamento de mercadea.

«  Se actualizaren dentro de 2 pagina web de zolic , dentro de I seccidon de documentos el reglamento
de las nuevas tarifas de las ZDEEP.

- S
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Jose Rolande Villanueva Gllalicia Ing Miguel Cardona Perez Ing.Byron n Ramos
Perscna Contratada Jefe Inmediata va.Bo

Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 130-029-2022

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A LA GERENCIA

GENERAL PARA EL PERSONAL EJE ADMINISTRAT
POR 5U SEGURIDAD o o

-
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE Dt 2022

= Trasladé al Vicepresidente de Junta directiva de ciudad capital a 20UC central en Santo
Tomas de Castillz en Puerte Barrios,

s Realicé traslados del personal administrative de ZOLIC central & Santo Tomds Castilla v en
Puerto Barrios y viceversa.

s Traslade al personal administrativo de la institucion a realizar comisionss o gestiones dentro
de ia localldad o donda se raguirid.

*  Me encargue del buen funcionamiento de fos vehiculos asignados en cada comision, se
revisd y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.

* Le di seguimients al mantenimients preventivo del vehiculo.

» S5e solicitd combustible respectivo para cada comisién o gestidn gue se realizd, tramitandolo
a tiempa,

* Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada comisidn.

GERENTE

GEHERAL
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f_ £ A e ,l'l"rt"?'!l-"_':lf lgrli:! 7 L t LT

José Victor Garrido Esquivel Ing. Byran Estuar nRatm
Persona Contratada Efﬂ'nm’tﬂg‘l— Bal _:'Errte General
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

-

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._131-025-2022 P

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

rFABGD: SERVICIOS TECNI TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYARA G ENCIA
GEMERAL PARA EL RSOMAL EJECUTIVO Y NISTRATI
FOR SU SEGURIDAD !

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 DEL MES _ SEPTIEMBRE DE 2022 2

=

« Traslade al Gerente General de ciudad czpital @ ZOLIC central en santo Tomds de Castilla en
Puerto Barrias.

« Realicé traslados del personal administrativo de 70LIC central a Santo Tomds Castlila y en
Puerto Barrios Y videversa.

s Trasladé al personal edministrativo de la institucion a realizar comisiones o gestiones dentro
de |3 localidad o donde se requirlo,

« Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculas asignadaes en cade comisitn, se
revisd v se realizd chequeo previo para cada una de [as mismas.

+ Le di seguimiento al mantenimiento preventive del vehicule,

«  Sesoficitd combustible respective para cada comisién o gestion que sé realizd, tramitdndolo
a tiempa.

s Spveald por 2 seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada cornisian.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023
CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 132-029-2022

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

NOMBRE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES DE APOYAR EN LOS PROCESOS EARA/
ILIZAR, LA CALIF) DE PROYECTOS DE ZDEEP
CORRESPONDIENTE DEL 0L AL _30 DELMES SEPTIEMBRE DE 2022

Mantuve |2 actualizacién de base de datos de manera digital de las de las Zonas de

Desarrollo Econdmico Especial Pablicas Autorizadas.

Recepcion de documentacidn ingresada a las oficinas de Ciudad Capital.

Realicé oficios para el drea juridica de ZOLIC para solicitar la elaboracién de
contratos de arrendamienta, habilitacion y de subarrendamiento de 05 proyectos
de ZDEEP y usuarios de ZDEEP, cuando ingresa el testimonbo cada Identidad con

documentacién completa para que juridico pueda proceder.

Notifiqué a las ZDEEP y USARIOS DE ZDEEP, segun le correspondido. Por medio de
los oficios ZDEEP GG CC NO. 0075-2022 al NO. 00101-2022.

Realicé Acuerdos ZDEEP GG CC No. 0012-2024 3l Mo, D015-2022, para las comisiones

téacnicas.

Mantuve actualizada la nube de cada usuario o ZDEEP. Asi como notificar con copla

a los departamentos que corresponden.




« Recepcion de fos expedientes de usuarios, de Puma Energy Bahamas y Puma Energy

Guatemala. Para iniciar a gestionar el proceso que corresponde,

* Elaboracion de oficios para solicitud a MINECO sobre informacion de entidades, para
conacer si ha gozado de beneficios fiscales.

* Realizacion de oficios de selicitud de cada entidad, siendo usuarios o ZDEEP,
eorrespondiente a su solicitud, ¥ realizacidn de oficlos para poder notificar a cada

entidad sobre los dictamen o cambio segdn su proceso de habllitacién.

* Reslicé oficos a comislones téenicas para revisidn de solicitudes presentadas por
usuarios de ZDEEP: INDUSTRIAS DEL ATLANTICO, PUMA ENERGY BAHAMAS, PUMA
INFRASTRUCTURE, PUMA ENERGY GUATEMALA.

Para poder dar seguimiento al proceso de habilitaciéon de 1as entidades presentadas.

= Mantuve actualizada la base de Informacidn de rescluciones presentadas por Junta
Directiva, de usuarios de las ZDEEP vy de las ZDEEP en Iz nube.

= Participacién al XVil Congreso Industrial — De la reactivacion a la aceleracion

econdmica.

« Realicé las notificaciones para las dreas correspondientes de los proyectos de bases
de compra directa y cotizacidn.

= Toda actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios

contratados, f’- N B 3
§ A é GERENTE illﬁ
f. \ |_ %‘hﬂﬁ'“gp
Maria Fernanda Mendez Vasconcelos "'\ng. Byron Estla IE?ll't:.ij'l Ramos

Persona Contratada Jefe Inmedisto a"u’n Gar-unte General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVC Ne._133-029-2022 -

NOMBERE : Marvin Alonso Lemen Sanchez

CARGO: Serviclos Técnicos Temporales consistente en Soporte informéticoyde
hardware a usuarios en la cdudad capital y apoyo en el Departamento de informética.

CORRESPONDIENTE DEL__ 01 AL 30 DELMES Septiembre  OF 2022 £

* Sa asistio a una comisién con destino a Michatoya, el cual se realizd 1a instalacién de
equipo de computo, impresora, escdner & instalacion de software como: AnyDesk, por
ultimo se realizo Iz creacidn de un correo institucional,

*5g apoyd en la estimacién de valar de dos pscaneres para la seccidn de controles.

*ga apoyd en el seguimiento de la laptop Dell de Datafiex, Iz cual venla con defectos de
fibirica.

* %o realizt un prototipo del madulo de enfermeria,

=Sp apovd en la estimacidn de valor de unos equipos de vigllancia, por parte del area ce
COmpras,

*ca realizé la instalacién del repositorio de Comnet, en |3 laptop del drea de gerencla.

=5a rpalizd el monitoreo de los backups alojados en Lomnet Backups.

*Sa gpoyd en ef traslade, d2 una nots de ennformidad del servicio de enlace de Comnet.
*5a atendid y resohid consultas de los usuarios ¥ superiores.

*ca realizd un mantenimients del hardware y revisién periddics de los equipos de
computas, perteneciente a oficinas auxilias de ZOLIC.

=5e apoyd en el monitorea de redes y sistemas.

* Sp realizd un backup y formateo de la laptop de mercadea, para migrar la infarmacian.

. -

f.[ =
Mariin Algnso Lemen Sanchez
Persona Contratada

Vo Ba. fl

Ing. Bykon Etuardumﬂgrlsg_mé
Gerente G |
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

o

CONTRATD ADMINISTRATIVO: NO. 134-029-2022 r

NOMERE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

cARGO: Servicios Técnicos Tem porales consisientes en apoyar administrativa y

operativamente en las actividades de mercadeo y comunicacion, que s '

desarrollan en el departamento de Planificacién y Marcadeo.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _ 30  DELMES_ SEPTIEMBRE _ DE 2022 o1

» Apoyo en el seguimiento de material y publicacién en pagina completa de |a

Revieta Mundo Comercial de C:amara de Comercio de Guatemala con

aditorial denominada: "Miel Verds, Desarrollo Exitoso en Agroindustria”.

« Participacidn en |as reunionas del equipo completa de Comunicacion Y
Mercadea de Zolic reslizadas los dias lunes para la revision de I8
planfficacion y los avances del plan de trabajo, propuestas y acciones del

MEes

« Apoyo en la cogrdinacion y logistica del Taller para representantes de la
Zdeep Zona Libre Quetzal y Equipo de Mercado da Zolic impartide por &l

ingeniero Enck Tobar, Representante de Junia Directiva de Zolic.

« Participacian en el Taller para representantes de la Zdeep Zona Libre Qustzal
y Equipo de Marcado de Zolic impartida por el Ingeniero Erick Tobar,

Representante de Junta Directiva de Zolic.

« Apoyo en la correccion de estilo en materiales informativos y comunicativos
de Zolic y Zdeeps para su publicacion en redes sociales institucicnales y

pagina web.

« Seguimiento alos beneficios para Zolic como Batrocinador del XVIl Congreso
de Mujeras Lideres Guatemaltecas gue se llevara & cabo el proxime 04 de

octubre en Hotel Westin Camino Real




« Apoyo en la coondinacion, implementacion de imagen y montaje de stand de
Zolic en el XV1l Congreso Industrial — De la reactivacion & la acelaracién
econdmica organizado por Camara de Industria,

« Seguimiento a infarmacién y solicitudes especificas del departamenta de
Mercadeo sobre actividades que se llevaran a cabo en al marco de
celebracién de los 50 afios de Zolic.

« Apoyo en la organizacion y participacion de los Ejecutivos de Zolic en el
Congraso Internacional de Marketing — MKT 2022, arganizado por la Camara
de Comercio de Guatemala.

« Cumplimiento de atenciones y soliciudes espacificas de la Gerencia General
de Zolic.

.« p_

Nashildy Azlicena IIIrtg. Byron E ug itin Ramos
Persona Cont \Jej\a Inmediats . Gerenle General
e 1
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 135-023-2022

NOMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

-

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO AL ‘
DEPARTAMENTO DE 1 ION ¥ ME N ATENCIO 105 Y CLIE
POTEMCIALES DE JOLIC

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES _Septiembre pE 2022

« Reuniones con el Depto de Mercadeo y Comunicacion lunes 2 lunes para |a
planificacion semanal, donde estamos calendarizando cada una de las actividades
para la mejora del posicionamienio y desarrollo de Z0LIC.

« Planificacion del evento 50 afios de Z0LIC con el Depto de Mercadac

« Webinar impartido por AmCham de Guatemala ZDEEP Oportunidades Logisticas 6
de zepliembre

+ Seguimiento con cada una de las ZDEEPS Santander, ZLQ, 2Z0DISA e IPM, donde
se les solicits informacien de los Glimos avances, formularios de actualizacion de
datos de empleos directos e indirectos, fotes o videos que nos ayudan a las
publicaciones que se llevan a cabo dentro de la emprasa.

« Campafa de sensivilizacion con cada una de las ZDEEPS, donde se haran videns
de promocion de cada una, contando su proceso de apertura y e avance en sus
procesos.

« Publicacion quincenal en nuestra pagina de FB de los usuarios de ZOLIC, la cual
habla de su experiencia como usuario de ia Zona por los afics que hen estado



gozando de los beneficios, en la cual detallan comao han crecido en sus oparaciones
y an la generacion de empleo.

Publicacian semanal con la CCG, Clasificados de su pégina virtusl en la cual
ponemios temas de la actualidad de ZOLIC, los beneficios, propiedades disponibles
y lodo lo gue se refiere al tema.

Planificacion con el personal de ZOLIC de los diferentes cursos que imprementan,
capacitaciones y diplomados. en e mes de julio con la CCG y AGEXPORT.

Blanificacion de conferencias presenciales en la URL y UFM, Ias cuales se llevaran
a cabo el 22, 23 y 20 de sepliembre, en las que participardn universitarios e invitados
de ZOLIC

Webinars Business Club de Agexport en donde se estan implementando varios
ternas de interes Financiero para el exportador, Empresas sostenibles, valoracion
de empresas como una herramienta financiera necesana para obtenar capital.

Participacion al desayuno Woman's Worth, invitada especial Ministra Francisca
Cardenas ofrecido por Agexport sin costo

Participacion en el XV Congreso Industrial de la Camara de Indusinia y
Comercio

CALDEGA, GRUPO FER, HONDURAS: Ya estan constituidas las smpresas, ya
tisnen los registros, Desarrolladora Rio Lindo y el Usuario NovaFert, estan
ssesorando los Ultimos puntos con Agexport y el Dr Freddy Paima, la semana del
26 de septiembre ya tienen &l acercamiento a ZOLIC

PERENCO: Cambiaron al Gerente General de la casa Matriz en Francia, ahorita
estan en stand by, Estan pendiente del conirato de Perenco para su extensidn, el
tama de inversion esta estancado, en la lista da protocolos si esté contemplade el
andlisis de estudio de ZOLIC vy el traslado de Paten a lzabal, pero por el momento
no es pasitie, ven factible retomar f tama enire agosto y septiembre

HANDELSA: Adn no han solucionado el tema del transporte, no descartan ser
usuarios de ZOLIC, pero por el momento tiensn el problema de despacho Y de
transporte lo que hace gue no puedan aplicar por &f momeanto, contactar
nuevaments en oclubre 2022



DECOMULTIPLE: Ing. Erick Mayen ya no van a ser usuarios de ZOLIC, ya que van
8 exportar las telas directamente desde Belice

CODECOMINTER: El Licenciado Eduardo Lopez, no ha podido reunirse con sus
clientes, espera tenar mejor convocataria la semana del 26 de septiembre.

On Agency: Heidi Pineda se pospusc el proyecio para el 2024 ya gque estan
desarroflando oo provecto, esperan refomar o de ZDEEP a finales de noviembre
2022

HANSAE: Hugo Luna planificaremos nuevamenie una reunion la semana del 26 de
sapfiembre, ya que la semana del 19 en Ing vigjoa STC.

HEDESAL con Gina Chan Pendiente de los resultadas con JO y el Ing de Redesal,
ya que siguen en el anafisis del proyecio

IPM pendiente de recalendarizar recorrido nuevaments con Junta Directiva para
somar una decision, el Ing Tobar esta complicadc este mes por Io que se
calendarizara para & mes de noviembre

ASESORES TRIBUTARIOS Alex Chay, Interesados en ser usuarios de ZOLIC, se
les cotizo y se les envid informacion solicitada para analizar el proyecto

BEAKERSERVICIDS Migusl Delgado y Andy Batres. Miguel Delgado, adn na han
padido darle seguimiento al tema de Desarrolladores, estdn pandientes, pero no
descartan la posibilidad.

MUEVETEC MEXICO estdn en proceso con todos los temas gue oS conlieva al
cambio, han tenido muchos percances, esperan refomar comunicacion con nosotrog
lo mas pronto posible.

Rodio Swissboring Guatemala, interesados en ser ZUEEF en Barberens, s@ tuvo
una reunién en ZOLIC donde se abardaron dudas de parte de los interesados, elios
estdn en el proceso de compra del terreno y quieren ir de fa mano con los procesos
para desarrollar la ZDEEP, se les envio todos los requlisitos necesarios para aplicar
a una ZDEEP y poder avanzar, el proceso va a llevar vanos meses de dar
seguimtanto.

IMNOVAK empresa maxicana de nulrientes vegelaies, interesados en trasladarse a
Guaternala. Tuvimos un zoom en el cual sus reguerimientos cumplia mas



trasiadarsa a Puerias dal tsmo por temas de logistica, los contactamos con el Dr
Freddy Palma, él le dara ef seguimiento respactivo

« Lic Pablo Zelaya, empresa nueva que gulere conslituirse en Guatemala, s& dedican
g los hidrocarburos, estan analizande y estudiando todos los beneficios de Zolic, se
les envio informacion al respecto, reguisitos y tiempos para poder aplicar como
usuarncs an Z0LIC

+ Alex Chay de CHAY Asociados, consultor interesado en los beneficios fiscales y
ioglisticos, se les aclararon las dudas que tenfa y solicits una eotizacidn junio con
los requisitos para aplicar de usuario. Almacenaran Resings de PVC, en poivo,
empasados en sacos de 25 v 1000 kg y didxido de titanic en polvo, en sacos de 25

k.
¢ Seguimienio a de la mision en México con las diferentes camaras e inferesados

s Seguimients a los participantes de la XVl Congreso Industrial de Ia Camara de
industria v Comercio

» Angela Veldsquez de Dinant nos contacto de la mision de Honduras, para tener una
reunion virtual y aclarar dudas donde puedsn considerar ser usuarios o
desarrolladores, va que necesitan saber mas detalles de los beneficios v tiempos
para poder constituirse aqul en Guatemala

« Toda sctividad soficitada por Gerencia General, relacionada a los servicios
contratados.

ﬂw AR CORONADO ing. BYRON ESTUARDD GAITAN RAMOS

DE LOMBARD Jufe Inmediato/¥/0.Bo} Gerente General
persona Contratade T |
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 136-029-2022 .~

CARGO: ﬂﬂ?l;igﬁ |E;Hﬁ:ﬂ§, IEMPORALES DE AFOYQO ADMINISTRATIVO Y

ERATI N urin ON TEEN L CONT
EST RIZADO. SIS Y IZAD ESTA EDI
P iN - R L P UENT
OMI CTIVO DE ZOLI

CORRESPOMDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES SEPTIEMBRE DOt 2022

e conironid el confralo de ampliacion de escrtura del vsuars Palma Sur,
S.A.
e sostuvo comunicocion constante con la secrelara de la Unidad de
Asesoria luridico de oficinas centrales pare actuslizar informacidn de os
usucrios ubicodos en el predio de I0LC.
5e llevd conirol actualizode, estandarizada, sistematizado v digitoizade de
tos archivos de: ZIDEEF'S: usuarios IDEEP'S; pdlizas; conirofos; procesos
judiciales; oficios; opiniones legates; notificaciones, eic,
Se dio seguimiento o diferentes femas a requermiento de la Gerencio
General y de los osesores de la institucian.
Escaneo de documentos.
Impresion de documentos.
$e envid recordatornios vio coreo electrénico o la secretara de la unidad de
asesoria juridica de oficinas centfrales con el fin de llevar un major contrel
sobre los promogas que se celebran en el mes de sepliembre, asi como de
los convenios que se vencen en el presente mes.
e levd agenda de los asesores de la unidad de asesoria juridica de Ciudod
Copital.
se llevé control de oudiencias programas en el mes de septiembre de los
orocesos judiciales o kas que los asesores debian asistir como rapresentantes
de IOLIC,
Confrantacion de escrituras de contratos de 1DEEP'S:

- IDEEP Puma | [modificacion)

- IDEEP Pyma | {habilitacion)

Comral Blanco, 5.A {IDEEP Quetzal

3 solicitd firma al Gerente General en contratos de usuarics instalodos en el
predio de JOLUC v IDEEPTS.
Se atendieron llamadas de los usuarios.
Redoccion de oficics de o Unidad de Asesoria Juridica de Ciudad Copital,
& informd a la Gerencia General sobre & estatus de los procesos activos de
ICLIC,
Recepcion de documenios nofificados a la unidad de asesoric juridico da
Ciudad Copial,



* Apoyo en relacién con hacer efectivo el pago de prestaciones laborales o

favar del sefior Aduram Gamarmo.

Se individualizoron, idenfificaron v reproduleron los expedientes da los

pruebas ofrecidos de la causa No., 01079-2016-00441 para presentarkas en los

audiencias progromas en el mes de septiembre del presente afio,

€ 505fuvo reuniones conla unidad de Asesoria Juridica y Gerencia General.

s Procurd para la averiguocion de los estodos de los distintos procesos

judiciales que tiene activos TOLIC.

& adminisind archivo digital y fisico; se actualizd la bose de datos con linea

de seguimienio de linea de fiempo y cenirol de vigencia de los contratos

suscritos por IOLIC y polizas derivadas de las actividades de las ZDEEPS,

usuancs de IDEEP'S v usuarios de IOUC en Sanio Tomdas de Costilla.

se dio seguimiento a las solicitudes presentadas o instituciones para poder

obtener informacion ccluglizode pora presentaros en o oudiencia

programa para el 20 de sepfiembre del presente ofo.

Se opoyd en redaccion de oficio informando a la Gerencia General gue se

extendid finiguto loboral jofal a fovor de IOUC por el seflor Aduram

Garnaro, resaifondc gue se dic cumplimiento con o ordenado por el

Juzgado Laboral,

S8 Qp0oyd 0 la asesora en la reproduccidn de ks contratos de los eventos de

cotizacion Nos, 006-2022. 007-2022 y 008-2022,

Se dio seguimiento para cumplir con lo requerido por lo Gerencia General

con relacion a la elaboracion de los minutas de los modificociones de 105

confratos de arendomiento, subamendamiento, hobiitacion, usufructo, etc

de las IDEEP'S ¥ sUs usuarnios.

se revisaron semanalmenta ks expedientes de las ZIDEEP S v sus vsuarios para

octualizar la base de datos.

& logrd poner al dio lo gque levabo un afio de aliaso

Se apoyd en redoccidn del memanal para el juicio sumanio que se pretenda

imiciar @n confro de lo entidod SAESA v s& ingreso el mismo en los Juzgodaos

Civiles.

*  Seinformd a Gerencio General sobre el estatus de condrotos de los usuarios
instaladas an el predio da 20LIC.
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: / Z0ONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
i L SANTO TOMAS DE CASTILLA
ey 1.

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 1370292022~

NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcia

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Dar cobertura a todas las

activi 2 rela: iblicas v seguimiento de actividades para e desarrolio ge las
funciones relaclonadas con nta de i

ES SEPTIEMBRE D E_
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELM F E 2022
Actividades:

& Actividades varnas

/ Beunidn con el sefior Alfredo Polmo, Boujemaz lelikh he lgnacio Valdez
Arrieta de la empresa espanicls DLC, de una forma wvirtual, quienes
presentaron interés en conocer las instalaciones de Zoficy visitar la portuaria
guienes tienen programado el viaje y Ia visita para el lunes 03 de octubre.

v Atencién al Lic. Fredy Ocafia de Catones de Guatemala quien solicitc
informacién de Zolic, para lo cual se le envio toda la informacion requerida y
5o |e estard dando el seguimiento respectivo a fin de agendar una reunion
presencial en las Oficinas en |2 ciudad capital.

¥ Designada en la Comisién que viajo a Maonterrey, México del 05 al 09 de
septiembre en apoye a directives de junta directiva ¥ representantes de
ZDEEP guienes nos acampafiaron en el viaje



Reunién con representantes del Clister 4.0, Clister Automotriz, Cluster
Agroalimentario y Secretaria de Economia de Nuevo Ledn, donde se presto
&l apoye respectivo ya que se hizo la presentacion de ZOLIC y ZDEEP y se
pudo conocer como funcionan los Cldster en Monterrey

Reunidn v visita al Parque Industrial FINSA, esto fue de gran aporte para
identificar las principales necesidades de las empresas manufactureras
Mmexicanas.

Reunidn con representzntes de Invest Monterrey y al mismo tiempa con la
Licda, Claudia Estevez directora general de la Asocciacidn Mexicana de
Pargues Industriales Privados.

Participacitn en [a inauguracidn de la 9na. Edicidn de Clelac, realizado por el
Clister de electrodomésticos de Nuevo Ledén, donde se pudo abordar
algunas empresas que se identificaron podrian tener potencial © Interés en
conocer el funcionamiento de ZOLIC o ZDEEP.

Reunion y visita al pargue de Innovacidn y tecnologia, en esta reunion se
tocaron puntos muy interesantes en cuanto al tema tecnoldgico que viene
creciendo con el paso de los afios y pudimos visitar la empresa METALSA que
funciona dentro de este pargue y quienes nos demostraron como hacen las
pruehas de calidad de creacién de los chasis para grandes empresas
automotrices.

Reunién con el consejo mexicanao de comercio exterior COMCE y reunidon con
la edmara de la Industriz de transformacidn, con estos dos organlsmos se
tacaron temas muy puntuales con la finalidad de poder deteciar empresas
gue se encuentren en Mexico y que deseen buscar la expansidn, con elios se
logro tener interesantes ideas de como poder iniclar ests relaclén, para lo
cual estaré dando el seguimiento respectivo para reslizar alguna
planificacién para poner en accion.

Realizacion de Informe de la Misién Guatemala- Monterrey donde se
describié mas detalladsmente los temas de reuniones avidenciado con
fotografias de las actividades que se llevaron a cabo en esta Misién
comarcial.



Realizacién de convocatoria para el Martes 20 de Septiembre, para
identificar las nuevae dreas de oportunidad para el crecimiento de las
inversiones en Guatemala, donde fueron convocados representantes de
Zona Libre Quetzal, Puertas del Istmo, Maria Eugenia Tabush, Carlos Telleria,
Alejandra Guillen, Lic. Vicenzo Pelite, Ing. Erik Tobar, Sue Catalan, Ing. Byron
Gaitén, esto en seguimiento al tema de la Mision a Monterrey,

Atencién a la Sefiorita ltzel Castillo de la empresa GNC Gas Natural, una
empresa Mexicana, quien después de una conversacion, sclicito se le
pudiera realizar el contacto con el Doc. Fredy Palma para tocar algunos
ternas de su interéds.

Envio de Invitacidn para las personas gue les doy seguimiento para poder
participar en un webinar que tenia programadeo con Amcham, se le envid la
invitacidn de inscripcidn tanto a representantes de empresas gue s han
acercado a Zolic para conocer el tema de ZDEEP, como también 8 posibles
desarrolladares, v a representantes de las ZDEEP a |as cuales les doy el
seguimiento respective.

Sepuimiento al Ing. Oscar Monterroso con quien se ha estado en contacto y2
que en semanas posteriores han cerrado la compra de un terreno para poder
ser desarrolladores de ZDEEP y quien soficito un tiempo prudencial para
poder analizar algunas cosas que tienen pendientes para luzge poder hacer
el acercamiento respectivo.

Participacién del Congreso de Marketing MKT2022 realizado por Cémara de
Comercia en el Hotel Westin Camino Real.

Seguimiento a el lic. Victor Apodaca de COMCE noreste, de Monterrey
México, con quien se converso respecto al temz de poder trabajar en
conjunto para logran encontrar inversionistas, de primera mang nos
solicitaron Una presentacidn que describa cuales son las gportunidades que
brinda Guatemala al inversionista, y realizar algunos webinar informativos
gue ellos puedan trasladar a sus socios, estaremos en contacta para darle el
seguimiento respectiva y definir fechas para iniciar con estos webinar.

Toda Actividad solicitada por Gerencla General



< CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Planificacion del Arte para nuestro beneficio Socio destacado que
aparecera el 10 de octubre solo queds por definir algunos detalles en esta
oportunidad estaremos utilizando en esta oportunidad el de ZOLIC

¥ Apoyo y seguimiento en todo lo relacionado al Congreso Industrial que se
llevara 2 cabo el 9 de septiembre y se colocard un stand y toca ver toda el
apoyo en cuanto a relaciones plblicas y mencades.

v Apoyo y seguimiento al tema de inscripcién de compaiieros para las
diferentes capacitaciones que cdmara de industria nos proparciona para el
mes de septiembre

< AMCHAM

¥ Enviar Materizl para la publicacién de la edicién de octubre de las revistas
digitales Workplace y BIA, donde saldran articules referentes a Guatemala y
su independencia.

¥ Cpordinar 1a inseripeién y la participacién en la conferencia MEET YOUR
BUSINESS MARCH gue se llevars a cabo el 25 de septiembre a realizarse en
el Hotel Real Continental.

¥ Coordinacién y seguimiento para la publicacion de nuestro video mensuial
en esta oportunidad programado para la semana del 20 de septiembre con
&l tema Guatemala |a mayer economia de centro Ameérica

v Seguimiento al webinar que sa impartié el 6 de septiembre con el tema
ZDEEP aportunidades logisticas, donde se solicito |a base de datos y se
compartié la grabacion de el webinar con algunos documentos de ZOLIC



¥ Segulmiento a la participacién de la Licda. Lorena Ramirez en |2
conferencia presencial 2 reslizarse al 27 de septiembre, con el tema
Propiedad intelectual desafios y tendencias para las empresas en el
universo digital @ realizarse en el hotel camino real

4 CAMARA ALEMANA

¥ Seguimiento  publicacidn de nuestro GIF del mes de septiembre con el
tema Guatemala la mayor economia de centro Ameérica

¥ Planificacion y coordinacién, de la participacién de los directivos, Lic. Cristian
Mayorga y el Ing. Byron Gaitdn, en el coctel de Networking que fue realizado el
8 de septiembre

¥ Se gestiono para tener una publicacidn en el mes de agosto en la revista
digital MAGAZIN de esta camara, donde se publico una pagina un arte con
sl tema ZOLIC, aporta al desarrolle maritlmo portuaric en Guatemala.

<= CAMARA ESPANA

v Seguimiento a la publicacién en redes sociales de Nugstro arte
internacional ZOLIC, ya que se ha realizado el pagoe a la dicha camara de la
membresia y por tal razén ya nos iniciaron a prestar los respectivos
beneficios

¥ Coordinacién de la inscripcion del Ing. Byron Gaitdn en el almuerzo
realizado en el Hotel Barceld con el tema Andlisis panorama politico.

¥ Coordinacidn, de parte de la papeleria que esta cdmara nos envia para
terminar el tramite de socios, donde se realizd la gestion para poder
realizar el tramite de 3 credenciales de socios quienes fueron entregadas a
3 directives de junta directiva siendo llos:



+ Ing. Byron Gaitdn (Gerente General)
s Lie Enzo Polito (vicepresidente de Junta directiva)
e Ing. Erik Tobar (Representante de Cémara de Industrial

% CAMARA ISRAEL

¥ Apoyo y seguimiento a temas con camara de lsrael y seguimiento y
divarsas publicaciones
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (029

.__."
-

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 1384029-2022

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

FORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES SEPTIEMBRE DE

1. Impresion ¥ rotulacion de agendas correspondientes al mes de septiembre del
presente afio, que ingresan con stencién a Junta Directiva por &l Vicepresidente,
Gerente General y asistente de Junta Directiva.

2. Manejo de los archivas ingresados para Junta Directiva para que posteriormente 5&
digitalicen para su conservacién y almacenamianto.

3. Control de archive remitidos por el Vicepresidents de Junta Directiva y entrega de
documentos a su requerimiento pars que s traslade a través de la asistente de
junta Directiva a cada una de las personas nombradas

8. Coordinacién de Ruta con gl Mensajero de ZOLIC para el traslado de documentos
del Vicepresidente para el desarrollo Instituclonal

5. |ncorporacién y digitalizacion del expediente completo de |a misién empresarial, la
cual tiene como titulo “Guatemala descubre un destino de inversion™ la cual se
realizd a acabo del 4 al 10 de septiembre del presente afio,




6. Coordinacion del hospedaje en la cludad de Monterrey, México de los Sefiores
Directores; Ing Erick Medardo Tobar cruz y el 5r. Vincenzo Gennaro Giorgio Polito
Vasquer en su reguarimiento, a5l como a los delegados de las gremiales que
acistieron a la misién empresarial.

7. Incorporacién vy digitalizacion del axpediente completo del 43rd. Congreso
Hemisférico Anual de Latinoameérica y Espa fa, la cual se realizé a acabo del 11 al
17 de septiembre del presente ano.

8. Apoyo con la impresion de Actas de Junta Directiva para que posteriormente se
traclade a firma de cada director de Junta Directiva.

9. Seguimiento al cierre de agencia ZOLIC ~ Conduent Businnes Services de Guatemala,
sociedad andnima "en la relacion entre 20LIC v la Super Intendencia de
Administracién Tributaria.

10. Asistencia a la platica informativa del “ZOLIC" el cual fue organkzado por el area de
mercaden, Impartida por el Ing. Erick Medardo Tobar Cruz, director Thtular,
Representante de |a Camara de Industria de Guatemala, impartida en Camara de
comercio el dia 21 de Septiembre del 2022

11. Requerimiente de actividades conexas de lunta Directiva de acuerdo con las
instrucclones dirigidas por los senores directores v Gerente General,

12. Coordinacidn de Ruta con &l Mensajero de ZOLIC para &l traslado de documentos de
junta Directiva y Gerencia General.

13. Coordinacion y apoyo en la logistica da la entrega de los cheques de los directores
con relacién al pago de dietas correspondientes al mes de junio del presente afo.

14, En apoyo & la Asistente de Junta Directiva con Traslado por medios electronicos la
informacion y documentacion requerida, en relacion con informe de documentas
importantes para los directores




por la Asistente de Junta Directiva con el fin

48, Lectura de las Resoluciones elaboradas
para gue posterior se notifigue a las areas

de determinar faltas en la redaccion,
pertinentes.

16. Elaboracion de informe de reporte de sesion de dietas para Junta Directiva
correspondientes al mes de septiembre del 2022
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-029-2022

NOMBRE: ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DE VIALE

-

CARGO: Servicios Profesionales Individuales temporales de asesorsr a la Gerenciz "'f

General en los procesos que se requieran para llevar a cabo proyectos de
mantenimiento y mejoramiento de las instalaciones de ZOLIC

CORRESPONDIENTE DEL 01 SEPTIEMBRE AL 30SEPTIEMBRE D& 2022

Participacién =n Comisidn Técnica para la revision de expedients presentado por gntidad
ENERCY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, para ser
Zona de Desarrofo Econdmico Especial.

Participacién en Comision Técnica para ke revisitn de expediente présentedo por entidad
ENERCY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, SOCIERAD ANONIMA, para ser
usuario de Zona de Desarrollo Econdmico Especial PUMA 2.

Participacién en Comisién Técnica para la revision de expadients presentade por entidad PUMA
ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, SCCIEDAD ANONIMA, pars ser
usuario de Zona de Desarmollo Econdmico Especial PUMA 1.

Participacién en Comisign Técnica pars ls revision de expediente presantado por entidad PLUMA
ENERGY BAHAMAS, SOCIEDAD ANOMIMA, para ser ususro de Zona de Desamolio
Econémico Especial PUMA 2.

Apoyo an # scompefismiento de visiia tBcnica para proyecto de "MANTENIMIENTC Y
REPARACION DE 4 BANDS DE CASA DE VISITAS

Apoyo en elaboracion de Plane de Conjunto “CONSOLIDADD, con informaciin de arsas
Disponibles y Ocupadas en El Predia Fiscal de ZOLIC.

Elaboracién de 2da propuesta de reparacion de canales de aguz pluvial de Bodega F. ublcada
en el Predio Fisgal de ZOLIC,



» Participacion en 7mo. Congreso Industrial “De |a Reactivecion a ia Aceleracion Econdmica”
organizaca por la Camara de Indusiria de Guatemala,

# Apoyoen la supervision de trabajos de mantenimisnio de AIC de oficinas ZOLIC Ciudad Capital.

= Apoyo en la elzboracidn de fotomontale de colores institucionales en el Edificio Administrativo
de ZOLIC.

1l'

Apoyo y seguimients conjuntamente con el érea de Informatica para la elaboracion de programa
de “Salicitud de Martenimienic” para sl Depertaments de Ingenieria da ZOLIC,

» Apoya y seguimiento confuntamentes con el area de Infarmatics para |z elaboracian de fotografiz
area del predio fiscal de ZOLIC dinamica, donde se muestren greas disponinles, para ser
utilizada en la paging web da (a3 institucion.
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