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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATE ADMINISTRATIVO No. 140-029-2022 o

NOMBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CARGO: _SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES, TEMPORALES, CONSISTENTES EN
APOYAR EN FUNCIONES ADMINIST P JUNTA DIRECTIVA Y

GENERAL.

CORRESPONCIENTE DEL 01 AL 30 DELMES DE SEPTIEMBRE Df 2022 W

» Apoyo al Vicepresidente de Junta Directiva, con ia logistica y participacién en reuniones
relacionadas con la organizacidn de la Misidn Empresarial 3 la Cludad de Monterrey, Médico,
llevadas 3 cabo entre ZOLIC, Ministerio de Relacionas Extariores, Invest Guatemalay Cugrpo
Diplomatico de |a Embajada de Guatemala en México.

« Elaboracidn en conjunto con el Asesor Legal de Junta Directiva, de |z propuesia de
resolucitn para schventar 1a situacidn actusl por parte de ia entidad importadara de Pacas,
Kave, Socledad Andnima y ZOLIC, derivado de |z autorizacion emitida por Junta Directiva ce
7OLIC, en cuanta @ la celebracion de convenia de page y demas candiclones resolutorias,
derivadas de los Incumplimiantos por parte de ia entidad menclonada.

« Apoyo al Director Titular, representante de Camara de Comercle de Guatemala, con
relacidn a los trémites relacionados a su asistencia a las actividades previstas per CAMALCOL,
sn |3 cludad de Miami, Estados Unidos, derivade de la invitacién recibida y autorizacion
emitida por Junta Directiva de ZOLIC.

» Gestién de reglstro de jos Directores que estuvieron presentes en el XVil Congresc
industrial, con el tema de la Reactivacion 2 la aceleracion econdmica, orgenizado por 13
Camara de industria de Guatemala,

« Apoyo 2 in Asistente de Gerencia General de ZOLIC, Santo Tamas de Castifla con 1a redaccion
de documentes gue deben ser trastadados para firma del Gerenta General y Secretario de
la Junta Directiva de ZOLIC.

s  Revisidn de la documentacién remitida por la entidad Administracora Logistica del Pacifice,
Sociedad Andnima, propletaria de la ZDEEP Michatoya pacifics, derivado de |3 resolucion
emitida por la Junta Directiva, en la que se solicite traslade la resolucién o documentos
extendidos por la Superintendencla de Aelministracién Tributaria -SAT-, en Iz que acredite
la auterizacién para inicio de operaciones como Zona da Desarrolla Econdmico Especial
Publica (REF. OF-SAT-GRS-DAD-APO-0742-2022].




Escanear documentos especificos derivado de los reguerimientos realizados por los
miembros de Junta Directiva, los cuales son remitidos via correc electrdnico.

Elabaracidn de Oficios con correfativa de Gerencia General, los cuales fueron Incorporados
3l expediente No. 2021-20285, ¥ notificada al Ministerio de Finanzas Publicas, derivada del
proceso administrativo para praceder con |a propussta de reforma al Reglamento de la Ley
Organica de ZOLIC.

Recepcion de documentas remitidos de ZOLIC Santo Tomas de Castilla & dia 04 de 03 de
2022, los cuales debian ser entregados a los delegados nombrados para participar en
representacion de ZOLIC, en la Mision Empresarial “Guatemala Oportunidad para Is
Expansion de Negocios”, la cual se llevd a caba del 05 al 09 de septiembre en la Ciudad de
konterrey, Méxco.

Revisién delos Dictamines remitidos por |2 Comisitn Calificadora de ZOLIC, conformada por
los distintos departamentos de ZOLIC, los cusles farman parte de las propuestas de agenda
que trasladan en ias eopnvocatorias de Junta Directiva.

Apoyo con |a revisian, correccin & impresion de documentos remiticos par la Asistente de
Gerenca General, los cuales deben ser firmadas par el Gerente Genersl y Secretario de la
Junta Directiva de ZOLIC, de confarmidad con los puntos que son incluldas en las propuestas
de agenda para las sesiones de Junta Directiva.

Apayeo al Secretario de lunta Directiva y Gerente Generzl, eonla gstructura de los puntos de
agenda que se estaran ftrata nde en las distintas sesiones de Junta Directiva que 52
programen.

Elaboracion de Motas de Envio con las cules san trasiadados expedientss o documenios a
la Asistente de Gerencia General y demas srpas a kas que carresponda, ublcadas en Oficinas
Centrales, Santo Tomas de Castilla.

Brindar seguimlento y presentar propuestas que se elabaran juntamente con ¢l Asesor Lagal
de la Junta Directiva de ZOUIC, con refacion a las solicitudes e instrucciones giradas por los
miembros de Junta Directiva de ZOLIC.

Particlpacion en representacion de ZOLIC en reunién convocado par la Comisién de
cervicias Integrados a la Exportacion SIEXS AGEXPORT, el dia 22 de septiembre de 2022,

A solicitud de tas autoridades, proced| con la redaccién propuesta de oficio que |a Gerencla
Genaral estarla trasladando a Delegacién de Corea que estard visitande nuestro pais, con el
objetivo de conocer mas acerca de ZOLIC y ZDEEP, de conformidad con la viabliidad de
poder invertir en Guatemala,

Apoyo 2 la Encargada del drea de Relacipnes Pablicas de ZOLIC Y Vicepresidents de Junts
Birectiva de ZOLIC, derivado de la convocatoria de reunion que se llewd a cabo el dia 20 de
septiembre de 2022, en seguimiento 8 los puntos que se deben analizar con Gremial de
ZOEEP, posibles Inverslionistas y Junta Directiva, de acuerdo con los puntes de mejora
logras obtenidos en la Misidn Empreserial, Monterrey, Maxico,

Apoyo al Secretario de la Junta Directiva y Gerente General de 20LIC, asl coma 3 la Asistente
de Gerencia General, con la elaboracion de los informes de Gerencla General, relacionados
con las soficitudes de ususrios ZDEEP que se estardn incluyendo en agenda.

Seguimiento a la seliciud de modificacian de drea que debe Ingresar a ZOLIC, el usuario
autorizade por Junta Directiva, Tahusl Agricola, Sociedad Andnima, la cual debe presenterse
ante |2 Junta Directiva de ZOLIC.

Control de agenda y erganizacion de fas Feu niones programadas para ser atendidas por el
Vicepresidente de la Junta Directiva y demas miembras de Junta Directiva.




Apoyo al auxifiar de Junta Directiva y parsonas nambradas, con la Integracién de los
expediantes correspondientes a las llguidaciones de vidticos al exterior, par participacidn
an |3 Mision Empresarial de Monterrey, Moo,

Apoyo al auxiliar de Junta Directiva v Director Titular, representante de Cémara de
Comercio de Guatemala, con ia integracién de los expedientes correspondientas a lzs
Hquidaciones de vidticos al exterior, por participacién en CAMACOL, hiami,

Apoyo al auxiliar de Junta Directivay Director Titular, representante de Cémara de Industria
de Guatemnala, ton la integracion de los expedientes carrespondientes a fas liquidaciones
de vidticos al exterior, por participacidn en BNEW Barcelona, Espafa.

Recepcidn de las constancias de entrega de los documentos remitidos a Oficinas ZOLIC
eanto Tomss de Castlila de conformidad con los expedientes que han sido Integradas en
Oficings en ZOLIC Ciudad Capital.

Participacién a soficitud de zutoridades y con presencia del Vicepresidente y equipo de
ZOUIC, en reuniones viriuakes organizadas tanta por 70LIC, como por otras dependencias.
Traslado de Informacién solicitada par miembros de Junta Directiva de y Asesor Legal de la
Junta Directiva de 20LIC, correspondiante al expediente Mo, 2021-20283,

Recepcien yrevisidn del Cuadro Consolidado de usuarics remitidos por el drea de Mercadeo
y Comunicacién Social ce 70U Cludad Capital, con el fin de extraer infarmacian que a3
utilizada en las resoluciones emitidas por |2 Junta Directiva, con relackén a las solicitudes
presentadas por Usuarios ZOLIC.

Elaboracidn de Oficlos solicitados por el vicepresidente de Junta Directiva de ZOLIC,
remitidos a distintas dependencias.

Elabaracion de Oficios e Impresion de informe remitido por el Vicepresidente de Junta
Directiva de ZOLIC, al Ministerio de Finanzas Pdblicas y secretaria Privada de la Presidencia,
en sy calidad de Director, representante del Ministerio de Finanzas Piblicas.

Envio por correo electronico a las Aeistentes de Gerencla General, Informacién ¥
documentos solicitados én cuanto @ punios relaclanados con usuarios y temas
adrmlnistrativos.

Apoya al Secretario de Junta Directiva de Z20UC, con fa revisién de decumentos y Opiniones
v demas documentos emitidos por cOmMIsionEs designadas, derivado de las solicitudes
aresentadas tanto paor las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Piblicas -ZDEEP- coma
usuarios ZDEEP, las cuales deben ser semetidas a eprobacion de la Junta Directiva de ZOLIC.
Revision de resoluciones propuestas en conjunto coan los Asesores Juridicos de ZOLIC,
reladenadas con solicitudes presentadas en |as distintas agendas de corformidad cen las
spsiones de Junta Directiva celebradas,

Apoyo al Gerente General con la identificacldn de datos errénecs consignados e&n los
documentos remitidos por las distintas dreas de 70LIC Santo Tomds de Castilla, para su
correccidn v traslado 2 Gerencla nuevamente ¥ asi continuar con el proceso interno que
correspenda.

Sepuimiento del expediente para el Clerre y Liquidacién de ls Agencla ZOLIC, Conduent
Business Services de Guatermala, Socledad Andnima, el cugl se ingrest ante la Adusna
Central, Unidad de Regimenes Especiales ¥ la Intendencia de Aduanas, derivade de la
naotificacién realizads de forma electrdnica por AT, en cuanto a solicitud ingresada pof
ZOLIC v declaraciones que adn se encuentran pendiente de presentar pof parte de la
Agencia 20UC, con el fin de poder concluir el tramite administrativo y que SAT proceda con
la inhabilitackdn del NIT.




Revisién y apoyo a la Asistente de Gerencia General, de los puntos de agenda que se estaran
incluyendo en la sesion de Junta Birectiva No. 32-2022, en cumplimiento & la instruccion
girada por el Gerante General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

Revisidn v apove a la Aststente de Gersncia General, de los purtos de agenda que s8 estardn
incluyende 2n la sesian de Junta Directiva No. 33-2022, en cumplimiento 8 Ia Instruccion
girada por &l Gerente General y Secretario de Junta Directiva de Z0LIC,

Recepcidn electrinica de documentos remitidos por la Asistente de Gerencia General de
ZOLIC Ciudad Capital en apayo al Gerente General y Sacretaric de la Junts Directiva, de
conformidad con las notificaciones replizadas derivade de los puntos resuattas por ke Junts
Directiva.

Recepcidn de documentos remitidos por la Auxifiar Administrativa de ZOLIC, relacionados
con solicitsdes presentadas por las distintas Zonas de Desarrolic Econdmico Especias
Piiblicas -ZDEEP- v usuarios ZDEEF, los cusles se incluyeron coma puntos de agenda.
Traslado por correo electrénico al Asesor Legsl de ia Gerencia General, los documentos
{resolucicnes] de sutarizacién relacionadas con las solicitudes presentadas ¥ autorizadas
par Junta Directiva, los cuales forman parte integra de las minutas que 5e elaboran y datos
gue sé Incorporan por parte del equipo legal de ZOLIC

Apoyo 2 la Asistente de Gerencia General Ciudad Capital con la redaccidn de QFICIOS
propuestos para ser netificados a la Superintendencia ce Administracion Tributaria -3AT-,
usuarios FOLIC, usuarios ZDEEP entre otros.

Generacidn de Base de Datos propuesta |a cusl &5 utillzada por €l equipo téenico de ZOLIG,
Asesora de Proyectos de la Gerencla General y Asistente de Gerencla General, en |a cual se
lmacenan los registros y codigos asignadas a los usuarios autorizados para instalarse en las
distintas Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pablicas -IDEEP-, con las gue sctuslments
cuenta ZOLIC.

Seguimiento y apoyo 3 las Asistentes de Gerencia General, con &l recordatorio y redaccidn
de documentos oue deben ser notificados 3 las distintas jefaturas de ZOUC ¥ dernas
dependencias gue formen parte del procesa.

Recepcion de documentos remitidos por distintas dependencias, los cuales deben ser
srasiadados & los miembros de junta Directiva.

apoya al Secretario de la Junta Directiva v Aslstente de Gerencia General de ZOLIC Santo
Tomas de Castilla, can la revisién de documentos genersdes en seguimiento ¥ atencion @
las Instruccignes giradas por los miembros de Junta Directiva.

Apoyo a la Asistente de Gerencia Sanerzl de oficinas ZOLIC Santo Tomas de Castilla, con el
traclado de los documentos que presentaban erfores para que se procediera a soficitar 2 |as
distintas dependencizs de la institucion, las cambios necesarios derivade de lad
inconsistencias detectadas.

redaccidn de documentos e Informes requeridos por los miembros de junta Directiva,
tomando como base las actividades atendidas durante el mes de septiembre.

Contrel de los puntas administrativos que sgran presentados en las propuestas de agenda
que se elevan para aprobacian de la Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyo al Secretario ce la Junta Directiva de ZOLIC, con el envio a las Asistentes d@ Gerencia
General, de las certificaciones de las resoluciones y arusrdos emitidos por ke Junia Directiva
de ZOLIC.




Revisidn & Impresién de documentos y orden del dia correspondiente 2 [a sesidn de Junta
Directiva No. 32-2022 |2 cual se llevd a cabo de forma virtual el dia 02 de septlembre de
2022.

Participar en ka sesidn viruzl de Junta Directiva No. 32-2022 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.
Erwia del Borrador de Acta No. 32-2022 por correc plectrdnice @ los Directores gue
asistieron 2 la sesidn para que procedan con la revision y gmision de comentarios ©
sugerencias que consideren pertinentes, para posterior impresion del documento fimal.
Coardinacian con el Asesor Juridico de la Junta Directiva para i revision final del borrador
de Acta y posterior traslado para impreskin.

Revisién e Impresidn de documentos y orden del dia correspondiente a la sesidn
extragrdinaria de Junta Directiva No. 53-2022 la cual se llevé a cabo de forma virtual.
Particlpar an la sesidn virtual de Junta Directiva No. 33-2022 para tomar nota de los puntos
tratados v posteriar estructurar los mismos y transcribir &l documento cormespondlente.
Envio del Borrador de Acta Mo, 33-2022 por cofreo glactranico a los Directores que
asistiercn 3 la sesién para gue procedan con la revision ¥ emisidn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, pars nosteriar impresidn del documenta final.
Coatdinacidn con el Asesor luridico de la Junta Directiva para la revision final del borrador
de Acta y pasterior traslado para impresion.

Ravisién e Impreeidn de documentos y orden del dia correspondiente 3 la sesion de Jumia
Directiva No. 34-2022 la cusl se llevé a cabo de forma wirtual.

Participar en la sesion de Junia Directiva No. 34-2022 para tomar nota de les puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir ol documerto correspondients.
Envio del Borrador de Acta Mo. 34-2023 por cofmeo glectrénico a los Directores gue
scistieron & la sesién para que procedan con 2 revisidn y emisidn de comentarios o
SUgerencias que consideren pertinentes, para posterior impresién del documento final.
Coardinacidn con el Asesor Juridico de Ia Junta Directiva para |z revisién final del porrador
de Actz y posterior traslado para impresion.

Revisidn & impresién de documentos y orden del dia correspondients a la sesién de Junta
Directiva No. 35-2022 la cual se llevo 2 cabo de forma virtual.

Participar en la sesién de Junta Directiva Mo. 35-2022 para tomar nota de loz puntos
tratados y posterior estructurar los mismaos y transcribir &l documento carrespondiente.
Envio del Borrador de Acte No. 35-102% por cormred electrénien 2 los Directores gque
asistieron 2 la seslén para que procedan con la revisién y emision de comentarios ©
sugerencias gue conslderen pertinentes, para posterior im presion del documento final,
Control de archiva de les documentos gue Ingresan al drea de Junta Directiva de ZOLIC.
Treslado de dogumentos requeridos por olros departamentos de la Instituchan.
Participacidn en capacitacidn impartida por al Director Titular, representante de Camara de
industria de Guatemala, la cual se Revd a cabo en las instzlaciones de la Cdmara de Comercia
de Guatemala.

Apaye 3| Gerente General con 2 coordinacién de la sutorizacién de permiso ingresado a |2
Gerencla General y area de Proteccién de la Empres2 Portuaria Naclonal -EMPORNAL- en
Santo Tomds de Castilia.
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 141-029-2022

NOMBRE: Sandra Patricia Villela Lopez

CARGO: i Profesionales | ales Tem de brin ia la
modernizacién, expansién y procuracidn de ZOUIC promoviendg proyectos s-nivel
i 1y de Zon ile Eco. Es gl Publice -2DEEP-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES  septiembre _DF 2022

En cumplimiento al contrato Mo.141-029-2022, se presenta el tercer informe con 13
actividades realizadas durante septiembre del presente afia y factura original, para
aprobacidn de la Gerencia General de ZOLC, Las actividades realizadas corresponden a la
asesoria pars la planificacidn y seguimiento de proyectos con el objetivo de modernizar,
expandir y procurar las instalaciones de ZOLIC ejecutando proyectos tanto a nivel de ZOLIC
como de las Zonas de Desarrolle Econémico Especial Plblicas ZDEEP.

Coordinacion en |z elaboracion de proyectos Institucionales

1., Se reallzaron reuniones de seguimiento a3 los proyecios de mantenimiento de
infraestructura con el eguipo técnico de ZOUC: Gerente General, Sub-Gerente
General v Asesor, Jefe Financiero, Jefe de Compras; Arquitecta Candy Colindres, jefe .

de Ingenieria; Victor Sandoval, Ingeniere Eléctrico; Luis Rolando Lopez, lngeniemN
Civil: Astryd Sophia Castro, Arquitecta; Lorena Ramirez, Asesora luridica; Heyd

Sierra, Asesora de Junts Directiva y Ana Sofia, Ausiliar de Compras. En cada reunién
<o acordaron distintos cronogramas, estsbleciendo fechas de entrega de lo

distintos integrantes del equipo, este cronograma fue enviado periddicamente a los |
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involucrados del proceso y a la Gerencla General. Las reunicnes se realizaron los

viernes 2, 8, 21, y 30 de septiembre de 2022,

El proyecto de Mantenimiento en dreas del edifico administrative de ZOLIC;
limpieza, aplicacién de impermeabilizante, pinture y barniz y doma. Con el
contratista de pactaron 15 semanas de entrega, en el transcurse del mes el
contraticta solicitd prorroga de & semanas para entrega de los trabajos contratados,

se encuentra en fase de aprobacion por parte de la Gerencia General.

El proyecto de Mantenimiento y reparacién de sistema de abastecimiento y
almacenamiento de agua potable de ZOLIC: pozo macdnico, cisterna No.1, cisterna
No.2, y cisterna Edificio Administrativo, se encuentra en fase de formalizacidn de la

contratacion.

El proyecta de compra e instalacion de biodigestores con pozo de adsorcion para el
tratamiento de las aguss residuales ordinarias ZOLIC. se encuentrz en fase de

ejecucidn de los trabajos contratados.

El provecto de mantenimiento y reparacién de techo de casa de visitas de ZOLIC; Se
encuentra en fase de elaboracidn de proyecto de base, para iniciar nuevamente con
el proceso de contratacion, se definiran por parte de Ingenieria correccion en los

costos del proyecto, nombre del evento de contratacion. i.\\;\
seguimiento a los proyectos programados pars el 2023.

Se acordd con el equipo de Informatica; Ingenlero Miguel Angel Cardona, jefe da'

informética, Jose Rolando Villa Nueva y Ana Sofia Auxiliar de Compras seguimiento

a los proyectos.
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Adquisicion de 3 grabadores de video en red para la Zona Libre de industria

y Comercio Santo Tomds de Castilla.

. Adquisicién de un servider de almacenamiento en red (NAS) para uso de la

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castllla.
Adauisicién de Equipo de Seguridad de Red Firewall para Ls Zona Libre De
Industria y Comercio, Santo Tomds De Castilla -ZOLIC-

. Adguisicién de licenciamlento de software de proteccion avanzada de

antivirus y seguridad para cubrir 100 nodos, el actual contrato vence el 12 de
diclernbre de 2022.

Arrendamiento sin opcidn 3 compra, de 8 maquinas fotocopiadoras
multifuncionales para uso ZOLIC durante 12 meses. El actual contrato vence
al 30 de noviembre de 2022.

Incremento de anchos de banda v enlaces de datos para ambas sedes de
ZOLIC e Interconectarlas.

Seguimiento a los proyectos programados para el 2023.

3. Aportes para la elaboracion de los Términos de Referencia contratar ambientalista

que elabore Instrumento Ambiental en Categoria B1, de alto a moderado impario
ambiental potencizl, a nivel de Diagnosticc Amblental, para la Zona Libre de
Industria vy Comercio, ubleada en Santo Tomds de Castilla, ubicada en el Municipio
de Puerto Barrios lzzbal, y todo los quesitos y documentos establecidos. A efecto de
obtener resolucién favorable del Ministerio de Ambiente y Recursas Naturales. v el
usufructo del inmueble de 50 hectdreas que por decreto le corresponden a ZOLIC, C

Elaboracion y revisién de proyectos de bases de contratacion de las modalidades “:

compra directa, cotizacidn para los proyectos que asf lo requieran. |
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1. En eventos de cotizacidn:

No.

Cotizacidn
ooz-2022

Cotizacion
004-2022

Cotizacidn
005-2022

Cotizacion

006-2022

Cotizacion
007-2022

Cotizacidn

008-2022

Cotizacidn
DoS-2022

Cotizacian
o02-2020

NOG

16638458

17296595

17526485

17743761

5in NOG

Sin WOG

15955228,
del evento
2021

13642278

Mombre del evento de
cotizacion

Mantenimiento en dreas del
adificio administrativo de
ZOLIC; limpleza, aplicacidn de
impermeabilizante, pintura y
barniz v doma. .

Mantenimignto y reparacidn
de sistema de abastedmisnto
v almacenamiento de agua
potable de 2GLIC: pozo
mecanics, cisterna No.1,
cisterna Mo.2, y cisterna
Edificic Administrativo,
Compra e instalacion de
biodigestores con pozo de
adsorcidén para el tratamiento
de las aguas residuales
ardinarias Z0UC. Flazo de
ertrega § semanas.

Servicio de mantenimiento y
reparacldn del techo de casa
de visltas de TOLIC

Adquisicidn de Uniformes para

el personal de Z0LIC

Mantenimiento y reparacian
de tacho de cata de visitas de
ZOLIC,

Adquisicidn de b0 pavos, 158
piernas de cerdo y 206
canastas navidefias para el

personal de ZOLIC, Con ofertas

parciales.
Contratacion de dos enlaces

de telecomunicacioneas
dedicados a internet para las

Propuestas elaboradas

Elaboracion de propuesta de
acuerdo de aprobacion para
prorroger plazo de entrega.

Elaboracidn de propuesta de
acuerdo de aprobacian de
contrato.

Elaboracion de propuesta de
acuerdo de aprobacién de
contrato y scuerdo de
nombramiento comision
receptora ¥ [lquidadora.

Elaboracion de propuesta de
resolucidn aprobadion
actuaciones de la lunta de
Cotizacion
Elaboracién de proyecto final de
bases

sg spllcitaron especificaciones
técnicas para elaboracién de
nieva propuesta de bases

Le splicitaron especificaciones _
técnicas para elaboracion de
nueva propuesta de bases

Fropuesta de resoludon para
aprobar modificacidn de

Pdgina & de B
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Naombre del eventa de
aboradas
Mo MNOG okl Propuestas el
gficinas de ZOLIC. Enlace 5TC contrato. Incremento de
de 45 Mbps. Enlace y CC de enlaces y anchos de banda.
75 Mbps. Vence el 31/12/2022
2. En evento de compra directa con oferta electronica
Mombre del evento de
No. NOG sk Propuestas elaboradas
senﬁﬂ;ief_!e::r:la"‘:ixm Proyecto de acusrdo di
1 17552427 | t:i‘pr:ﬂtr 5 I'r.irn:ir'a del gprobacin de comrati y
p_a t-:ta:id:lat : 5 nombramignto de Camisian
i R W Receptora y Liguidadora.

tiene en uso ZOLIC.
Mantenimiento y reparacion

2 18029825 de 4 bafios de casa de visitas Recepcion de ofertas |

4 20LIC 12/9/2022
Contratacldn de senvicho de
1 17844350 fumnigacién y control de plagas, Revisidn de aprﬂl::!ﬂlél'l de
en Lot diferentes adificios de adjudicacion
ZOLIC.
4  Sin NOGaun Compra de cocina Revisidn de proyecto de Términos

de Referencla para la compra,

Precio Unitario de Lampara
Sin NOG aun  (297)=02,750.00 (30 * 2,750

= 1 82,500.00) Revision de provecto de Términos

Precio Unitario de Instalacién de Referencia para la compra. N

Sin MOGaun  (199)=0250.00 (30 *250=0 =
7,500.00) -
Elaboracidn de una segunda

propuesta de Términos de
Referencia pare la contratacion |I -

Adquisicion de 3 grabadores

° I de video en red para Z0LIC,

Adguisician de un servidor de i
7 17961920  almacenamiento en red (NAS) ’:ﬂi‘;:gﬁ f;f&'ﬁiﬁﬁ
para uso de 20LIC, P
Adnuisicién de Equipo de |
Sepuridad de Red Firewall para Elabaracién de propuesta de
B Cin MOG adn L= Zona Libre De Industria y Términcs de Referencia para |2
Comercio, Santo Tomas De contratacién
Castilla -ZOLIC-
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Nombre del evento de
cotizacion
Arrendamiento sin cpcion &
compra, de 8 magquinas
fotocopiadoras
multifuncionales para uso
ZOLIC durante 12 mese. Vence
el 30 de noviembre de 2022
Adquisicidn de llcenclamiento
de software de profeccién
avantada de antivirus y
seguridad para cubrir 100
nodos,; vence el 12 de
diciernbre de 2022,

Mo, MOG

| Cin NOG aln

10 Sin NOG@ aon

Propuestas elaboradas

Sa solicitaron especificaclones
técnicas para elaborar Términos
de Referencia para la
contratacian

Elaboracién de propuesta de
Términos de Referencia para fa
contratacidn

Asesorfa a la Gerencia General de ZOLIC, en emisidn de Inﬂhummmu‘aﬂm
nmﬂmmmdnmmmmmmamwmﬁmw
en calificarse y habilitarse para operar como ZDEEP y Usuarios de ZDEEP.

1. Durante el mes se realizaron distintas actividades en seguimiento a los expedientes

de usuarios de las distintas Zonas de Desarrolla Economico Especial Pablicas, tanto

en fase de autorizacion y operacion.

Mo. Empresa Usuario
i Soluciones Humanas Especiallzadas,
S.b
2 Econlanet, 5.4,
3 Agroquimica Y Blotecnologia, 5.4,
4 Inmobiliaria San Gregorio, 5.4,
5 Tahual agricola 5.4,
2] Everardo Maldonado ¥ Compafie
Limitada
7 Mimac, Sociedad Andnirma
B Green Fabric, S.A
g Yazzki De Guatermala, 5.A.
10 580 Inversiones, 54,

ZDEEF parbaneciente
MICHATOYA

MICHATOYA
RICHATOYA
PAECHATOY A
MICHATOYA
MICHATOY A

MICHATOYA
MIEL VERDE
PUERTA DEL |I5TMO
PUERTA DEL I5STMO

Faging Gde &
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-

DU 2 LOmTRIa SANTO TOMAS DE CASTILLA
No. Empresa Usuario IDEEP pertenecienie
11 Industrias Del Atlantico, 5.A. PUERTA DELISTMO
iz Puma ! PLIMA ZDEEP |
13 Purma Energy Bahamas, 5.4 PUMA ZDEEP i
14 Puma Infrastructure {Terminals) PLINA ZDEEP I
Guatemala, 3.4

1 Durante el mes se realizaron distintas actividades en seguimiento a los expedientes

de las distintas Zonas de Desarrolio Econdmico Especial Pdblicas, tanto en fase de

autorizacion y operacion.

Nombre del Proyecto

1 Michatoya Pacifico
2 Puerta del Istmo fona
Libre

3 Santander

4 Zona Libre Cuetzal

5 Miel Verda

2] Puma 2

7 Zona Libre Guatan

B Zong de Desarrollo

Industrial Puerto

Barrics

g9 Puma 1

10 Zona Libre Mauricio
Pacifico

i1 Seali Centroamericana

12 Fargue Industrial
Quirigua

Razon Social

Administradora Logistica
del Pacifico, 5.A.

puerta dal lstma, 5.A.

Construgxpoimpo La Vid,
A
Caorral Blanco, 5.A.

Kiel Verde, 5.4,

PUMA INFRASTRUCTURE
(TERMIMNALS) GUATEMALA,
S.h.

Activos Corp. Inc., Sociedad
AnGnima

Z0DI5A

PUMA, INFRASTRUCTURE
(TERMINALS) GUATEMALA,
-
Inrmobilizria KIR, Sociedad
Andnima
Scall Centroamerlcana,
Lociedad Amdnima

Pargue Industrial Quirigud

Municipio
Excuintia

Pajapits
Puerta Barrios

Len Jose
Rio Honda
San Josd

Gualdn

Puerto Barrios

San Jose

Mazagua

San Jasé

Puarto Barrios

Pigina 7 de B
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Mo, MNombre del Proyecto Razdn Social Municipio
13 Cerro Verde international Transpart Puerto Barrios
Solutions, S.A.

2. Por otra parte, se ha dado seguimiento a la implemantacidn del cambic de tarifas
aplicables & las ZDEEP, de conformidad can Reglamento de Tarifas para las Zonas de
Desarrollo Economico Especial Pablicas Acuerdo Ministerial 274-2013, reformado
por medio del Acuerdo Ministerial 398-2022, de fecha 11 de julio de 2022, ambos
del Ministerio de Finanzas Publicas.

Asecoria a la Gerencia General en reuniones con inversionistas mm constituirse
como ZDEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios para el PrudhemﬁmtuTﬂuﬁiﬂtm

1. Asesoria técnica en reunignes con interesados en constituir proyectos de ZDEEP y

Usuarios IDEEP, en distintas fechas durante gl mes:

|
ing, Byron Estuardo Gaitdn Ramos
Jefe Inme ﬁ,_‘u*ghﬂl’l;r. Gerente General

Pagina 8 de 8
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 142-029-2022 o

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDI LES DE ASES0 A GERENCIA GENERAL

SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANGS
DE ZOUC

CORRESPONDIENTE de 01 4 30 del mes.de  septismbre OEL _ 2022~

« Apoyé solicitando, recibiendo , revisande y trasladande a firma  facturas e
informes de servicios prestados por el personal contratados en el renglan D23 y
subgrupo 18 en oficinas de cludad capital y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

« Colaboré en el Proceso de Reclutamiento , Seleceién (realizando convocatorias) ¥
Entrevistas {con su respectivo informe) del personal @ contratar por renglén 011y
D22,

- Realice gestiones de inseripcidn del personal de nuevo ingreso contratado durante
el presente mes, por renglon 029 y subgrupe 18 por contrato en el renglon 0239 y
subgrupo 18, al Registro General de Adguisiciones de Estado -RGAE- del Ministerio
de Finanzas.

= Participe en las reunlones para |a plaficacidn de la presentacion del ROl y activicades
motivacionales para todo e personal de la ciudad capital.

s Apoyé en el proceso de contratacion del personal 029 y sub grupo 18 solicitud de
documentacion, revisidn y seguimiento de su contratacion.

s Participe en reuniones para la planificacion de la implementacion del ROl para
enarg 2023,




Apoye en 2l seguimiento a la realizacion y gestion contratos, acuerdos solicitados
por Gerencia General.

Colaboré en el Proceso de Reclutamiento , Seleccion (realizando convocatorias) y
Entrevistas (con su respective informe) del persenal a contratar por renglon 011y
D22,

Elaboracidn para firma de Gerencia General de oficios, providencias, gue se envio 3
|a Direccién General del Presupuesto en la cual se dieron respuestas a las diferentes
solicitudes.

e sostuvieran reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en spguimiento
con el propésito de coordinar y apoysr, para el seguimiento de fa elaboracian de
distintos Instrumentos [ROI, Reglamento Interno, Manuales de Procedimlientos,
puestos) de |z organizacion de ZOLIC,

Colabare en el envio y recepcién de correspondencia respecto al area de Recursos
Humanos.

Apoye en la revision de términos de referencia de contratacién del personal por
de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

Realice el seguimiento en el proceso de pago del presente mes para el personal
que labora ZDEEF'S de Michatoya, Miel Verde, Puerta del ltsmo y Puma 1y 4.

Asistir & reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyo a la Gerencia General.

Recibir documentos referente al depatamento de Recursos Humaneos de Puerte
Barrios y trasladarlos a todo el persenal para conocimiento y firma.

Toda actividad, solicitads por Gerencia General, reladmad}m los serviclos

contratados. e AT,
L 4}

A (N e

' & i J DERSHTE &)

™ GEREHAL il

T e =
FEu:.—_'._Er:"_—'_:':E b‘?::_'"_'_“——--hﬂ Vo.Bo, F.

e e

Licda, Shirley Sabrina Ligortia Baldizén de Ublco Ing. w’wu@pﬁmﬁm :

Persona Contratads Jefe Inmediato / Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  143-028-2022 -
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

o+

mos de | £lén sobre todo lo acontece OLIC v ias ZDEEP",
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES_SEPTIEMBRE DFE 2022 —

1. Se levaron a cabo reuniones los dias lunes con e equipe completo de
Comunicacion y Mercadeo de Zolic con el objefivo de ravisar |a pianificacidn y los
avances del pian de comunicscion y mercades, propuestas y acciones pera ejecutar
durants el mes de septiembre de 2022,

2, Be apoyd en la entrevista con la Directora Ejecutiva de AZFA, Maria Camila Moreno
&n donde nos comento ka importancia del aporte y trabajo que realiza ZOLIC en i
creacion de Zonas Econdmicas Especiales en Guatemala,

3. Se apoyo al Gerenle General en la reunidn con representantes del dres de
comunicacion de la Comisidn Portuaria Nacional en donde expusieron los beneficios
@ importancia de participar en el XXl Congreso Intemacianal de Derecho Marltimo
DM y XVI Congreso Maritimo Portuario, evente interacionsl que s& desarroflara
en al Holel Soleil de la Antigua Guatemaia, &l 2, 3 v 4 de noviembre de 2022

4. Se apoyd en la coordinacion del montaje y atencidn an el stand de ZOLIC an ¢l XVl
Congreso Industrial “De la reactivacién a s aceleracidn econdmics®, al cual tenia
como objetive guiar 3 las empresas g trazar |a ruta de la aceleracidn econdmica con
el fin de mantener un crecimiento integral dinamico ¥ sostenido. Adiclonal, se
enviaron los materiales requeridos y logotipe de ZOLIC para los beneficios que
incluia la parficipacién con patrocinio plata que tuvo ZOLIC.

3. 5e apoyd en la gestion del Webinar con la Camara America - AMCHAM, con el
terma "ZDEEP OPORTUNIDADES LOGISTICAS” impartido por el Ingenigro Erick
Tobar, para conocer el papal de las Zonas de Desarroflo quea impulsa ZOLIC, enla
alraccitn de nuevas inversiones y la necesidad de relocalizacion de muchas
industrias internacionales.



10.

11.

12.

13

14.

156.

18,

Tl

Se apoyd en la parlicipacionde la reunldn con los interesado en ser usuarios de
ZOLIC, ZDEEP o desarrclladores: Innovak Global, la empresa espafiols LCD,

e apoyd en la elaboracidn de informe de las Acclones realizadas por ZOLIC en
cumplimiento a la Politica General de Gobiemo, en la cual mercaden tiene & su
cargo el seguimiento de la Misiones Empresariales, aportes de las Camaras
Macionales e Internacionales y los canaies de comunicacin.

Se participo en la Reunidn Patrocinadores - Decimesgptimo Congreso de Mujeres
Lideres Guatemaltecas, lievado a cabo el &l viermes 2 de septiembre a las 11:00am
en &l Salon Ceibas Il del Hotel Westin Gamino Real,

Se apoyd en el seguimiento y elaboracion de presentacidn utilizads en la Misigon
Empresarial que se emprendid en la Cludad de Montemrey, México.

S8 apoyo en la organizacidn de la participacion de colaboradores de ZOLIC al
Congreso Intemacional de Marketing MKT 2022, iTangible o Iniangible?La
Humanizacidn de la Experiencia, organizado por la Camara de Comerclo de
Guatemala.

Se apoyd con la participacion al Webinar Aduanero impartido por la Universidad
Intemaciones.

Se apoyd en la reunidn en la cusl se trabajo en [dentificar los servicios y beneficios
qua CAMEX puede brindar a ZOLIC para |a creacién de relaciones comerciales y
exposicidn de marca.

Se apoyo con el disefo y montaje dal stand virtual utilizado por ZOLIC en Ia ||
Feria de Proveedores para la Industria en el marco de XVl Congraso Industrial
2022,

Se apoyd con el disefio del arte de Independencia utilizado en los medios de
comunicacion y canales de ZOLIC.

Se apoyo con ka elaboracion de la linea de disefio del evento “El cambio hace la
diferencia”, el cual busca integrar & los equipos y que lo colaboradores de ZOLIC
trabajen bajo los mismos objetivos, los cuales buscan alcanzar la excelencia de s
institucian,

Se apoyo en la coordinacion del Webinar de ZOLIC en un espacio que brinda la
Comision Porfuaria Nacional.

Se llevd a cabo la actualizacion de material de video v fotografia de las ZDEEP
Puerta del Istmo, Zona Libre Quetzal y PLUMA,



18.

18,

20.

21

23.

24,

27,

28.

28,

Se apoyo en conjunto con Mercadeo Santo Tomas de Castilla la gestion de contar
con nuevas banderas en la Plaza Adminisirativa en Puerto Barrios,

Se apoyd en planificacion y envio de arte para la elaboracion de memaorias USE da
ZOLIC,

Se apoyo en la organizacidn de la participacidn de la Gerenciz General de ZOLIC
en la celabracian del "Dia Maritime Mundial® organizado por la Autarldad
Maritima de Guateamala.

Se apoyd en la planificacién de Conferencias Hibridas Hevadas a cabo en las
Universidades Rafael Landivar y Francisco Marraquin.

. 3e apoyd con la integracion de Informacion recebada de las actividades levadas a

cabo en el mes de septiembre de las Asociaciones y Camaeras asignadas a mi
persona con el fin de trasladario a la persona encargada con el fin de que pueds dar
cumplimiento al informe que le corresponde a Mercadeo Ciudad Capital de la
actividad de Partidas no asignables a programas del producto aportes & arganismos
nacionales e intermacionales que lleva al subproducto de los Aportes a onganismos
nacicnales e internacionales.

Se apoyo en lz arganizacidn y planificacion de promocion a fravés de anuncios de
revistas y publicaciones en redes =socigles de la Camara de
Comercio Guatemalteco Americana - AmCham.

Se apoyd en la coordinacion de la capacitacion HACIA ADENTRO #3 para el equipo
de Mercadeo Cludad Capital y Santo Tomas lUevada a cabo en la Cémara de
Comearcio de Guaternala,

. 5E apoyt en la coordinacion y planificacién de promocidn a través de anuncios de

revistas y publicaciones en redes socialas de la Cémara de Comercic e Industria
Guatemalteco-Alemana -AHK-.

. Se apoyo en la planificacidn de materiales promocionales de ZOLIC.

S apoyt al departamento de ingenieria con asesoria para las remodelaciones en
ed edificio administrativo an Santo Tomas de Castifla.

Se apoyd en &l disefio y diagramacion de Iz publicacidn del mes de sepiambre para
l& ravista MUNDOC COMERCIAL de Camara de Comercio. En dicho espacio se llevd
a cabo la nota editorial acompafiada de la pauta pagina completa.

Se apoyd con la elaboracion del informe del Anexo 1, formato Informe metas flslcas,
Direccion y Coordinacion del Depardamento de Mercadeo y Comunicacion de la
ciudad Capital, basados en el Instructive de Metas Fisicas y Financieras para &l mes
de sepiiembre,



30. Se coording la publicacién y difusion de boletin del mes de septlembrs con noticias
de Zolic y ZDEEP.

31. Be coording las publicaciones en redes sociales institucionales de Zolic, Facebook,
Instagram y Twitter con matedales informativos y comunicatives de ZOLIC, Y
ZDEEP,

32. 5e acompafid en distintas reunicnes de la Gerencia General y allados estratégicos.

o
Sue Mary Anh Gatalan Gonzalez Inga 6 Byron Est Géga

Persona Contratada iata
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMIMISTRATIVO No. 166.028:-2092
NOMERE: ALLAN ROBERTO BERNAL

CONTROLES DE LA ZONA LIBRE DE INDUS F IR ¥ COMERC
CORRESPONDIENTE DEL &1 AL 30 DEL MES SEPTIEMBRE DE 2023

1) Atencidn al parsonal solicitante en moduio 1 ¥ 2 control de operaciones.
2} Elaboré 140 contrasefias para ingresos ¥ egresos de mercancias de pradic fiscal,

3) Archiver pases de ingreso con su respectiva poliza de cada empresa.

4) Mantenar el buen uso dal equipo de la afieing.

5] Ingresar datos al sistema sloome de todos los samiones que Ingresan y egresan al pradic fecal.

§) Hacer formularios para el ingréso de horramienta al predio fiscal.

7} Entragar formularios de tiempo extracrdinario a las empresas.

L

f

e
AllaF Robarto Barnal Barriantos Silas ﬁl"ﬂl
Persona Contratads {m LDE
ZOMNA LIBRE
S 3ANTD) _1!?}.11.*3
Vo.Bo. X

OPERACIONES '



! "II( ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID BANTD TOMAS DE CASTILLA
—| i INFORME DE ACTWIDADES

' RENGLON PRESUPUESTARIC 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 160-025-2022
NOMERE: Alex Fernando Rodriguez Fajarda
CARGD: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en fos controles, seguridad y resguardo de las
Instalaciones Administrativas y Pradio de la Zona Libre de Industria ¥ Comercio Santo Tomas
Castifla—-Z0LIC-, / [
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de septiembre del afio 2022, /

-

Alentamente me dirjo & usted para remitile sobre s achividades realizadas en cada puesto
de sendico

TURNG |de 07-00hrs & 15:00hrs |FECHA | |usves 1 de septismiire oe 2022
Recibi servicio en Garlta #1 Registrag. ¥ slempre alerta por cualguler percance v siendo supervisade por
i jefe de grupa.

TURND |de 15.00hrs 2 O7:00hrs  |FECHA | viernes 2 de septiembrs de 2022
Recibi servicio en Peztanal, y siempre alerta por cualguier percance y sienda supervisado por mi jefe

de gripa.

TURND |de 07.00hrs = 12:00hrs  |FECHA ] domingo 4 de sepliembre de 2022 i
Recibi servicio en garita #2 titular, stempre alerta por cualquier percance y sienda superyisado por mi

Lefe de grupao,

TURND |de 13:00hrs 8 O7:00hes  |FECHA | lunas 5 da septlembra da 2022
Recibl servicio en garita #2 registro. y siempre alerta por cualouier percance y siendo supervisada por
il |efe de grupo,

TURND |de O7:00hrs a 19.00ms |FECHA | migrcoles 7 de sepliembre de 2002
Aecibi servicio en recorrido vial y siempre alertz por cualquier percance v siendo supervisado par mi
jefe-de grupe,

TURNO |d= 19:00hrs 5 07-000rs  |FECHA | iusves & de septiembre de 2022

Mi primer dia de descanso correspondiente al mes de saptiembre,

TURNO |de 07:00hws = 18:00hrs  |FECHA | sdbade 10 de septembre de 2022

I-"-.r1i segunda dia de descanso correspandients al mes de septiembre,

TURND |de 18:00hrs 2 07-00hrs  [FECHA I domingo 11 de sepbembre de 2022 i
Recibl servico en garita #2 tirular, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
igfe de grupo,

TURND de O7.00hrs 3 15:00hrs  |FECHA martes 13 da iembre de 2022
Reclbi sarvicio en Peatanal, ¥ siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe
GE ETupD,

TURND |de 19:00hrs 2 07.00hes  |FECHA | migrocies 14 de septiembre de 2022
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y sism pre alerta por cualguler percance y slendo supervisado por
(i jefe de grupa.

TURNO  |de O7.00hrsa 19.00hes  |FECHA | viemes 16 de saptiembre de 2022
fiecibi servicho en garita #2 titular. y slempre alerts por cualguier percance y stienda supenvisado por mi
jefe de grupo.




-
il

TURNG |de 18:00hrs a 07:00hrs  [FECHA | sdbhado 17 de septismbre de 2022
Recibi servicio en Plaza Admdn. v siempre alerta par cualguier percance y siendo supervisadoe par mi

fefe de grupo.

TURNO [de 07.00hrs & 1500hrs  |FECHA | lunes 19 de septiembre de 2022
Recibi servicio en Garita #1 Registro. ¥ siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO _ [de 19:00trs 2 07.00ns  |FECHA | martes 20 de septismbre de 2022
Recibl servicio en ganta #2 titular. y siempre alerta por cualguier parcance ¥ slendo supervisado por mi

[efie de prupo,

ITURND |de O7:00hrs a 19:00hrs.  |FECHA | jusves 22 de septiembre de 2022
Recibi servicio en garita §1 titular, v sierpre alerta por cuslquiar percance y siendo supervisado por mi
iefe de grupo.

TURNO |de 19.00hrs & O7:00hcs  |FECHA | vigmes 23 da septiambre de 2022

Recibi servicio en Edificio Admon. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supendisado por mi
lete de grupo.

TURND |de 07-00hrs & 19:00hw= |FECHA | domingo 25 de septiembre de 2022
Recibi servicio en Garita #1 Registro, v siempre alerta por cu alguier percance y slende supervisado por
mi jefe de prupo.

TURND |de 19.00hrs 2 07.00hrs  |FECHA | lunes 26 de septiembre de 2027
Recibi servicio en garita #2 tlular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado par mi
jefe de Erupa.

TURND |de O7:00nrs 5 19,00ws  |FECHA | migrooles 28 de septiembre de 2022
Recibi servicio en Garita #2 Registro. y siempre alerta por cuslguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

ITURNO |de 19:00hrs & 07:00hrs  |FECHA | jueves 28 de septiombre de 2022
Recibi servicio en Garita #2 titular. v siempre alerts por cualguier percance vy siendo supervisads por mi
jefe de grupa.

TURNG |de DO-00hrs a07:00hrs  |FECHA | viemes 30 de septismbre de 2022

Recibi servicio en Garlta #1 Registro. y slempra alerta por cualquier percance y slendo supervisade por
|mi |afa de grupo,

= s g
|"r _'_,_4-"'_‘_-_
(Mo ==,
Alex Femands Rodriguez Fajardo

Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NOMERO: 161-028-2032 © '
NOMBRE: ANA LIZBETH PELICO CERVANTES DE ALOMZD
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYD ADMINISTRATIVO Y -
OPERATIVO PARA LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA

¥ COMERCIO “SANTO T DE CASTILLA" -ZOLIG-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE SEPTI EMBRE DEL 2022

4 Recepcidn de los documentos internos siguientes:
# Oficio SCC STC 037-2022 remitido por 8 Seccion de Crédites y Cobranzas
/ Oficio de Correspondencis GG CC 0118-2022 remifida par Oficinas de Cludad

Capital

/ Solicitud de Pago DRH STC 930-2022 {Pago personal Por Contrate) para firma

remitide por el Departaments de Recursos Humanos

Cheque 47041 (Pago de Servicio de Telefonia) para flrma remitido por la Seccidn

de Tesoreria

Oficio 0388-2022 remitido por el Departamento Financierc

Oficie GG STC 0387-2022 remitido por Gerencia Ganeral

Olficic GG STC 0398-2022 remitido por Gerencia General

Oficla A.J. STC. 2242022 remitido por la Unidad e Aszesoria Juridica

Oficio A.J, STC. 225-2022 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio DRH STC 626-2022 remitido por el Depariamanto de Recursos Humanos

tHicia DRH STC §27-2022 remitido por el Depariameania de Recursos Humanos

Oficio ALJ. STC. 247-2022 remitido por la Unidad de Asasoria Juridica

Oficic A.J. STC. 248-2022 remitida por la Unidad de Asesorla Juridica

Solicitud de Pago GG CC D120-2022 (Pego Pruebas de Deteccion Covid-18) para

firma remitido par Oficinas de Ciudad Capital

Salicitud de Pago GG CC 0121-2022 {Page Cublerta para \ehicule) para firma

remitido por Oficings de Ciudad Capital

v Solicitud de Page GG CC 0122-2022 (Page Sjstema de Amplificacion) para firma
ramitido por Oficinas de Ciudad Capital

/ Solicitud de Page GG CC 0123-2022 {Pago Intercomunicador) para firma remiticdo
por Oficinas de Ciudad Capital

v Saolicitud de Pago GG CC 0124-2022 {Pago Servicio oe Alimentacion) para firma
remitide por Oficinas de Ciudad Capital

¥ Solicitud de Pago GG CC 0125-2022 (Pago Sarvicio de Sanitizaclén) para firma
remitido por Oficinas da Ciudsd Capiial

v Solicitud de Pago GG CC 0126-2022 (Pago Mantenimiento Areas Comunes) para
firma remitido por Oficinas de Ciudad Capital

/ Padido DF. STC, 0087-2022 (Compra de Mouse USE Optico) para firma remitido
par el Departamento Financieno

v Chegue 47043 (Pago de Imprescra MU itifuncional) para firma remitide por la Seccidn
de Tesoreria
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Oficic de Corespondencia GG CG 01 52.2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

Cheque 47053 (Pago de Servicio Telefénice Linea 7951-5400 Mas de Mayo 2022)
para firma remitide por |2 Seccion de Tesoreria

Padido D-ING STC 115-2022 (Compra de Botas de Hule) para firma remitido per &l
Departamenta Financiero

Pedida OPIF §TC 021-2022 (Compra de Sillas Gamer) para firma remitide por &l
Departamento Financierc

Padido DRH STC 148-2022 (Compra de Sillas de Espera) para firma remitido por el
Departamento Financiero

aplicitud de Pago GG CC 0127-2022 (Fago de Sarvicio de Energla Elécirica Junio
2022) para firma remitido por Oficinas de Ciudad Capital

Solicitud de Page GG CC 0128-2022 (Pago de Sarvicio de Energia Eléctrica Junic
2022) para firma ramitida por Oficinas de Ciudad Capital

Selicitud de Pago D, INF. STC. 51-2022 (Pago de Servicios de Telafonia) para firma
remitido por el Departamenta de informatica

Solicitud de Paga D. INF, STC. 52-2022 (Pago de Sarvicio Correo Electronico) para
firma remitide por el Departamento de Informatica

Soliciud de Pago D. INF, STC. 53-2022 (Page de Eniace de Intarnet CC) para firma
rernitide por &l Departamento de Informatica

Solicitud de Page D. INF. STC. 54-2022 (Pago da Erlace de Intemet STC) para
firma remitido por 2l Departamento da Informatica

Solicitud de Pago D. INF. §TC. §5-2022 (Fago de Sarvicio de Datos) para firma
remitide per el Departamento de Informatica

Solicitud de Pago D. INF, STC. 58-2022 (Pago de Copia da Respaldo Nube} para
firma remitide por el Departamento de Informatica

Oficio de Comrespondencia GG CC 0121-2022 remitide por Oficings de Ciudad
Capital

Oficio de Correspondencla GG CC 0123-2022 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital

Padido OFIP 18-2022 (Compra de 20 Inyectores de Energia) para firma remitido par
el Departamento de Proteccitn

Padido DF STC 0082-2022 (Page de Servicio Telefonico 7961 5400) para fima
remitido por el Departamento Financiero

Solicitud de Pago DRH STC 837-2022 (Pago por Participacion de Taller} para fimna
ramitido por &l Departamento de Recurses Humanos

Oficio de Correspondencia GG CC 0124-2022 ramitide por Oficinas de Ciudad
Capstal

Expediente Gastos de Representacion de Gerson Bailley {Gheque 47028) para
completar remitido por la Seccidn de Tesoreria

Expadiente Diefas Jumio 2022 de Allan Barrera (Cheque 47037 para campletar
remitido por la Seccién de Tesorena

Expedisnta Fondo Retative (Chegue 487735) para completar ramitido por la Seccitn
de Tesorers

Oficio SEC ENF STC 031-2022 remitido por la Seccitn da Enfermeria

Pedido D-ING STC 118-2022 (Pago de Servicio de Energia Elactrica) para firma
remitide per ef Depanaments de Ingenieria

Solicitud de Pago D-ING STC 104-2022 (Pago de Servicic de Control da Plagas)
para firma remitido por el Departamento de Ingeniaria

Solicitud de Pago D-ING STC 105-2022 (Page de Serviclo de Control de Plapgas)
para firma remitide por el Departamento da Ingenieria
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Solicitud de Pago D-ING STC 106-2022 (Pago de Servicio de Contral de Plagas)
para firma remitido por el Departtamento de Ingenieria

Salicitud de Pago D-ING STC 107-2022 (Pago de Serviclo de Contrel de Plagas)
para firma remitide por ef Departamento de Ingeniena

Solicitud de Pago OFIP 18-2022 (Pago de 100 Refacciones) para firma remitido per
el Departamento de Proteceidn

Oficio A.J. STC 251-2022 remitida por la Unidad de Asesorla Jurigica

Oficio de Corespondencia GG CC 0125-2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

Oficio 5SO STC 015-2022 remitido per el Comité Bipartito Salud y Seguridad
Ooupacional

Cireular DRH STC 034-2022 remitido por el Departamento de Recurscs Humanos
Circular DRH STC 035-2022 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
Pedido DF 0070-2022 (Compra de Almohadila) para firma remitido por &
Departamento Financisra

Pedido ALMAGEN 13-2022 (Compra de Mascarilias) para firma remitido por &l
Departamenta Financiers

Oficio A, STC. 255-2022 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficia PLANIFICACION STC D40-2022 remitido por la Unidad de Aseseria Juridica
Oficloc de Comespondancia GG CC 0126-2022 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital

Oficio de Correspendencia GG CC 0127-2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

Oficia DF. STC. 0414-2022 remitido por el Departamenta Financiero

Oficla DF. STC. 0415-2022 remitido par el Departamento Financlero

Oficio de Correspendencia GG CC 0128-2022 remitide por Oficinas de Ciudad
Cepital

Oficio de Corespondencia GG CC 0129-2022 remitide por Oficinas oe Cludad
Capital

Padide DRH STC 272-2022 para firma remitide por el Departamento de Recursos
Humanos

Oficio A, STC. 0261-2022 remitide por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio A J. 5TC. 0262-2022 ramitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio A_J. STC, 0263-2022 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio de Correspondencia GG CC 0130-2022 remitide per Oficinas de Cludad
Capiial

Pedido DF. STC. 0071-2022 para firma remitido por el Departamento Financiere
Solicitud de Pago DM, STC 017-2022 (Pago de 18 Cascos) para firma remitido por
gl Departamento de Mercadao

Solicitud de Pago D.M. STC 018-2022 (Page de 19 Chalecos) para firma remitido
por el Departamento de Mercadao

Oficio de Correspondencia GG CC 0131-2022 remitide per Oficinas de Ciudad
Capital

Oficia G 5TC 0434-2022 remitide por Gerancia General 5TC

Oficio de Correspandencia GG CC 0132-2022 remitide por Oficinas de cludad
Capital

Solicitud de Pags GG CC 0122-2022 (Pago de Sisterna de Amplificacidn) para firma
remitido por Oficinas de Ciudad Capital

Solicitud de Page GG CC 0130-2022 (Pago de Arrendamiento ce Purificador) para
firma remitido par Oficinas de Ciudad Capital



Solicitud de Pago GG CC 0131-2022 (Pago de Sistema de Transporte de
Encomnienda) para firma remitico por Oficinas de Ciudad Capital

Solicitud de Pago GG CC 0132-2022 (Pago de Servicio de Alimentacién) para firma
remitido por Oficinas de Ciudad Capital

Solicitud de Page GG CC 0133-2022 (Pago de 02 Licenciamientos) para firma
remitida por Oficinas de Ciudad Capital

Soliciiud de Pago GG CC 0134-2022 (Pago de Compra de Café Tostada) para firma
rarnitido por Cficinas de Ciudad Capital

Expedients d& Servicios Profesionales de Mayra Mell {Chegus 46178) para
completar remitido por la Seccidn de Tesoreria

Expediente Dietas Marzo 2022 de Vincenzo Gennaro Pelito Vasgusz {Cheaque
46184) para completar remitido por |3 Seccion de Tesararia

Expediente Dietas Marze 2022 de Cristian Estuardo Mayorga Martinez (Gheque
45188) para completar remitido por [a Seccidn de Tesoreria

Expediente Dietas Marzo 2022 de Erick Medarda Tobar Cruz {Chegus AG18T) para
completar remitido por la Seccion de Tesorena

Expedients Distas Marzo 2022 de Estuards Torufio (Cheque 46188) para completar
remitido por la Seccién de Tesoreria

Expedients Dietas Marzo 2022 de Josué Lopez (Cheque 458182) para completar
remitido por la Seccién de Tesareria

Expedients Gastos de Representacion Alril 2022 da Byren Estuerdo Gaitan Ramos
(Chegue 46193) para completar remitido por la Seccién de Tesorena

Expediente de Servicios Tecnicos de Nashildy Giron (Cheque 46188) para
compietar remitide por la Seccion de Tesorera

Expediente Gasios de Representacion Mayo 2022 da Byron Estuardo Gaitan Ramos
(Cheque 48437) para completar remitido por ia Seccion de Tesoreria

Expediente Distas Abrll 2022 de Sergio Lopez {Chegue 48443) para completar
remitida por la Seccién de Tesorera

Expadiente Dietas Abrl 2022 de Josue Lopez (Cheque 456445) para completar
remitido por la Seccién de Tesorena

Expediente Dietas Abril 2022 de Erick Medarda Tobar Gruz {(Cheque 45448) para
completar remitido por la Seccion de Tesorena

Expediente Dietas Abril 2022 de Byron Estuardo Gaitan Ramos (Chegue 46448)
para completar remitido por la Seccién de Tesareria

Expedients Dietas Abril 2022 de \Vincenzo Gannaro Polito Wasguez (Cheque 48467)
para completar remitido por la Seccidn da Tesoreria

Expedierita Amendamiento de D1 Derecha de Pargueo (Chegque 45548) para
completar remitido per la Seccién de Tesoreria

Expedisnts Gastos de Representacién Junio 2022 de Byron Estuardo Gailan Ramos
(Cheque 46761) para completar remitido por la Seccién de Tesorena

Expedients Dietas Maye 2022 de Byron Estuarde Gaitan Ramaos (Chegue 48805)
para compietar remitido por @ Seccion de Tesoresia

Expedisnte Dietas Mayo 2022 de Vincenzo Gennare Folito Vasguez (Chegue
48811) para completar remitida por la Seccitn de Tesorena

Expediente Dietas Mayo 2022 de Josué Lopez (Cheque 45812) para complatar
remitido por la Seccién de Tesoraria

Expediente Dietas Mayo 2022 de Erick Medardo Tebar Cruz (Cheque 48813) para
completar remitido por la Seccién de Tesarera

Reintegro Fondo Rotativo {Cheque 46831) para firna remitido por la Seccion ce
Tesararia
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Oficie de Comespondencia oG CC 0133-2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Capltal

Solicitud de Pago GG CC 0135-2022 (Pago Arrendamiento de 10 Pargueos) para
firma remitido per Oficinas de Ciudad Capital

Solicitud de Pago GG CC 0136-2022 (Fago Arrendamisnts da 10 Pargueos) pare
firrna remitide por Cficinas de Ciudad Capital

Solicitud de Page GG CC 0137-2022 (Pago Arendamients de 05 Parqueos) para
firma remitido por Oficinas de Ciudad Capital

Solicitud de Page GG CC 0138-2022 (Pago Boleto Aereo de Heidy Sierra) para firma
remitido por Oficinas de Ciudad Capital

Salicitud de Pago GG GG 01 29.2022 (Papo Bolelo Asrec Erick Tobar) para firma
remitido por Oficinas de Ciudad Capital

Oficio de Correspondencia GG CC 0134-2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

Oficio de Carresponidencia GG CC 0135-2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

Oficia GG STC 0436-2022 remitide por Gerencia General 5TC

Oficio AJ. STC. 268-2022 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio A, STC. 269-2022 remitida por la Unidad de Asesaria Juridica

Solicitud de Pago OPIP 23-2022 (Pago de Impresora Multifuncional) para firma
remitido por el Departamento de Proteccién

Expediente de Vidticos de Alicia Olivia Lemus Florss (Gheque 47122) para fima
remitida por gl Departamento de Protecckin

Oficio GG STC 0440-2022 remitido per Ge rancia General

Officia GG STC 0441-2022 remitide par Gerencla General

Reauerimiento 080-2022 (Centroamericana de Pinturas, Sociedad Anonima) para
firrma rernitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Reauerimiento 081-2022 (Danmar, Sociedad Andnima) para firma ramitide por la
Unidad de Asasoria Juridica

Requerimiento 082-2022 (Grupo TLA, Sociedad Andnima) para firma ramitido por la
Unidad de Asesoria Juridica

Requerimiento 083-2022 {GTM Guatemala Comercic de Productos Quimicos,
Saciedad Andnima) para firma remitido por la Unidad de Asesoria Juridica
Requerimiento 084-2022 {Suatemar, Soeiadad Andnima) para firma remitido por la
Unidad de Asesoria Juridica

Requerimients 085-2022 (Interteck, Sociedad Andnima) para firma remitidc por la
Unidad de Asesoria Juridica

Regquerimiante 086-2022 (Modipaima Latin America, Sociedad Andnima) para firma
remitide por la Unidad de Asesoria Juridica

Reguerimienta 087-2022 (Oimaca, Sociedad Andnima) para fima ramitido por la
Unidad de Asesoria Juridica

Reguerimienta 088-2022 (Procesadora Quingua, Sociedad Andnima) para firma
remitide por fa Unidad de Asesaria Juridica

Requerimiento 088-2022 (Tanques, Spciedad Andnima) para firma remitide por ia
Unidad de Asesoria Juridica

Requerimiento 089-2022 (Terminales Ascciadas, Sociedad Ancnima) para firma
remitida per la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio de Comespondencia GG CC D137-2022 ramitide por Oficinas de Ciudad
Capital

Oficic GG STC 0448-2022 remitido per Gerencia General 5TC

Oficio DRH STC 706-2022 remitido per el Departamento de Recursos Humanos
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Evacuacion de Audiencia remitide por &l Jefe del Departamento de Recursas
Humanos

Padida DF STC 0072-2022 (Compra de Resmas de Papel) para firma remitido por
a| Departamento Financiero

Pedido DF STC 0073-2022 (Compra de Faliadora) para fima remitide por &l
Departamento Financiarg

Padido D-ING STC 0123-2022 (Compra de Capsctores) para irma rermitide por &l
Departamento Financiers

Padido DRH STC 277-2022 (Compra da Mesas Pegables) para firma remitido por
gl Departamento Financiera

Padido ALMACEN 18-2022 (Compra de Tinta y Sujeta Papeles) para firma remitido
por el Deparamento Financiaro

Oficio de Correspondencia GG CC 0138-2022 ramitide por Oficinas de Cludad
Capital

Reporte da Tiempe Extraordinano de Jos& Maria Espafa Melendez {2* Quincens
de Julla 2022) para fimma remitido par la Saccien de Néminas y Salanos

Repore de Tempo Extracrdinario de Edin Rens Callejas (2% Quincena de Julio
2022} para firma remitido por ia Seccién de Néminas y Salarios

Officio DRH STC 705-2022 ramitide por el Departamento de Recurscs Humanos
Oficio OPIP 5TC 120-2022 remitida por el Departamento de Proteccidn

Padido OPIP 028-2022 (Compra de Pintura) para firma ramitido porla Seccion de
Compras

Padido OPIP 027-2022 (Compra de Pintura) para firma remitido por la Secclén de
Compras

Padido SGG STC 0048-2022 (Compra de Impresora) para firma remitido por la
Seccitn de Compras

Mota de Envie ST STC 087-2022 (Emvio de Cheques) para remitir @ Oficinas de
Ciudad de Guatemala

Oficiac DF STC D450-2022 para firma remitide por €l Departamento Financierg
Oficio DE STC 0451-2022 para firma remitida por al Departamento Financiero
Oficia GG STC 0453-2022 remitido por Gerencla General 5TC

Oficio de Corespondencia GG CC 0136-2022 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

Oficio DRH STC 0713-2022 remitido por &l Departamento de RECUrsas Humanos

Recepcion de los documentos externos siguientes:

o
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Nata Sin Numaro remitida por la Delegacion Departamental de la Juventud da zabal
Nota Sin Nimero remitida por 12 Entidad denominada Banco de los Trabajacores,
Sociadad Andnima

Oficio 049-2022 remitido por la Entidad Naturaceites, Sociedad Antnima

Oficio 050-2022 remitido por la Entidad Maturaceites, Sociedad Andnima

Oficic en Conjunto 002-2022 remitide por las Entidades Tangues, Sociedad
Andnima y Naturaceltes, Socledad Anonima

Nola Sin Mimero remitida par la Entidad denominada Tangues, Socledad Andnima

Memorandum Circular 068-2022 HEMA/Dlel ramitido por el Consejo Departamantal
de Desarrello de lzabal

Elaboracion de los Oficio sigulentes:

W

o
W
bl

GG STC 0407-2022 dirigido a Superintendencia de Administracion Tributaria
GG STC 0420-2022 dirigido a la Unidad ce Auditoria Interma
GG STC 0422-2022 dirigido = la Unidad de Auditoria Intema
GG STC 0424-2022 dingido a la Unidad de Audiona Interna



GG STC 0425-2022 difgido a la Unidad de Auditoria Interna

GG STC 0426-2022 dirigido a Junia Directiva

GG STC 0427-2022 dirigide a la Unidad de Auditoria Interna

GG STC 0428-2022 dirigido & la Unidad de Audltoria Intema

GG STC 0429-2022 dirigido al Departamento de Ingenieria y Departamento de
Proteccion

/ GG STC 0430-2022 dirigido al Departamento da Recursos Humanos

v GG STC 0432-2022 dirigido al Ministerio de Economia

s 8GG STC 0200-2022 dirigide al Departamenta de Recursos Humancs

v B8GE STC 0201-2022 dirgido al Depariamento de Recursos Humanos

v SGG STC 0202-2022 dirigido al Departamento de Redursos Humanos

v S5GG STC 0205-2022 dirgido a Gerencia General

v SGG STC 0208-2022 dirigido al Departamanta de Recursos Humanas

¢ SGGSTC 0207-2022 dirgido a ia Seccitn de Controles

/s 8006 STC 0208-2022 dingido a la Seccion de inventarios

v SGGSTC 0210-2022 dirigido 2l Departamento de Recursos Humanos

s SGG STC 0211-2022 dirgido al Departamento de Recursos Humanas

SGG STC 0212-2022 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0216-2022 dingido al Departamento Financiero

v SGG STC 0217-2022 dirigido sl Departamento Financlero

s SEG STC 0221-2022 dirigido al Departamanto de Recursos Humanos

v SGG STC 0222-2022 difgido al Departamento de Recursos Humanos

7 SGG STC 0223-2022 dirgido al Departamento Fingncierc

/ =606 STC 0225-2022 dingido & Gerencia General

v SGGSTC 0226-2022 dirigido a Gerencia General

/ SBGSTC 0227-2022 dirgido & Gerencia Genefal

/ SGG STC 0228-2022 dirigido al Departamenta de Recursas Humanos

/ SGG STC 0229-2022 dirigido a Superintendencia de Administracitn Tributaria
¥ SGG STC 0230-2022 dirigido a Superintendancia de Administracion Tributaria
/ SGE STC 0231-2022 dirigido 81 Departamento de Recursos Humanes

v S0GG STC 0232-2022 dingido al Departamento de Proteccion de EMPORMNAC
v SGG STC 0233-2022 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

Y S0G06 STC 0234-2022 dirigido a Gerencia General

s SG0G STC 0235-2022 dirigide al Departarmentio da Recursos Humanos

/ SGG STC 0236-A-2022 dirigido a la Unidad de Informaclon Piblica

v BGG STC 0238-B-2022 dirigido a la Unidad de Informacidn Publica

v BG0G STC 0236-C-2022 dirgide a la Unidad de Informacidn Publica

Y SGG STC 0236-D-2022 dirigido a ia Unidad de Infarmacion Publica
v
o+
s
v
v
v
o
o
o
o
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SGG STC 0236-5-2022 dingide a la Unidad de Informaeién Publica
SGG STC 0237-2022 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
aGG STC 0238-2022 dirkgido al Departamento de Recursos Humanas
sGG STC 0238-2022 dirigide al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0240-2022 ditigido al Departamento de Recursos Humanos
SGE STC 0241-2022 dingido al Departamento die Mercadeo

530G STC 0242-2022 dirigido al Departamento da Mercadeo

SGG STC D243-2022 dirigido 2 la Gerencia General

saG 8TC (244-2022 dingido al Departamento de Mercadeo

S0 STC 0245-2022 dirigido sl Departamentc de Recursos Humanos
SGG STC 0248-2022 dirigido a Casa de Visitas

S35 STC 0248-2022 dirigido al Depariamento de Racursos Humanos
s00 STC 0250-2022 dinigido a la Seccidn de Inventanos



o Eﬁmn SGG STC 0232-2022 entregade

Vo.Be. Ing, Byron Estuardp ¢ i
rente Genérgl
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 162-029-2022 _—

MOMBRE: _Ana Maria Garcia Marros =

CARGO:__Servicios técnicns temporales apoyar en tareas operativas y de

limpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC.

CORRESPONDIENTE del 01 AL 30 del mes__ septiembre de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 30 de septiembre del presente afio, se realizaron las siguientes
actividades:

% Limpieza de oficina de Auditoria Interna ubicada en &l tercer nivel de
edificio administrativo de ZOLIC.

% Limpieza de sanitarios de damas ubicados en el tercer nivel del edificio

administrativo de ZOLIC.

Limpieza en oficinas de Gerencia y Subgerencia General en al tercer nivel

del edificio administrativo de ZOLIC.

Se pulieron oficinas del tercer nivel del edificio administrativo.

Se pulid el salén de usos multiples en el tercer nivel del edifico

administrativo de ZOLIC.

% Limpieza y orden del Archivo General ubicado en el mddulo de la plaza
administrativa.

% Limpieza en oficina de Asesoria Juridica ubicada en el tercer nivel del
edificic administrativa,

*+ Limpieza general de los utensilios de aseo diario.

<+ Se recolectaron las bolsas de las cajas de papel reciclado ubicadas en las
oficinas del tercer nivel del edificio de ZOLIC.
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CONTRATO ADMINIST VO No, 163-029-2022 -

NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE HERNANDEZ

CARGO; SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES EN APOYD EN TAREAS
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAE DEL AREA JQRFDIE& DE Q UNIDAD DE
ASESOQRIA JURIDICA DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO
TOMAS DE " ZOLIC-

CORRESPOMDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ARGD 2022 —

1. Recepcion de oficios, providencias, cedulas de nofificacion, gue han sido
enviados de diferentes departamentos de ZOLIC para el depariamento de
Asesaria Juridica

. OFICIO 8GG, STC. No. 0278-2022

. OFICIO SGG. STC. No. 0296-2022

.  OFICIO SGG. STC. No. 0302-2022

- OFICIO GG. CC. Ne. 0301-2022

. OFICIO GG. STC. No. 0506-2022

. OFICIO GG. STC. No. 0511-2022

- QFICIO DRH. No. 7T64-2022

- OFICIO DRH. No. 767-2022

- OFICIO DRH. No. 770-2022

- OFICIO DRH. Mo. 787-2022

- QFICIO DRH. No. 791-2022

- QFICIO DRH. No, 796-2022

- QFICIO DRH. MNo. 800-2022

- OFICIO DRH. No. 802-2022

- CEDULA DE NOTIFICACION No, 100-2022

- CEDULA DE NOTIFICACION No. 101-2022

. CEDULA DE NOTIFICACION No. 102-2022

. D-DISERCOMI-508-2022 SARLO-F.O

- D-DISERCOMI-423-2022 SARLO-F.O

- OFICIO COMISION SINACIG STC No, 017-2022

. OFICIO UIP-ZOLIC-STC, No. 094-2022

- CIRCULAR DRH. STC. No. 041-2022

- CEDULA DE MOTIFICACION ZOLIG/U SUARIO-ZDEEP GG No. 0002-
2022

- CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO-ZDEEF GG No. 0003-
2022

. CEDULA DE NOTIFICAGION ZOLIC/USUARIO-ZDEEP GG No. 0004-
2022

2, Aportes a oficios enviados de asesoria juridica:

- OFICIO A.J STC. No. 208-2022



. OFICIOA.J STC. No. 287-2022
- OFICIO A.J STC. No. 288-2022
_ OFICIO A.J STC. No. 289-2022
. OFICIO A.J STC. No. 303-2022
. OFICIC A.J STC, No. 304-2022
. OFICIO A.J STC. No. 305-2022
. OFICIO A.J STC. No. 308-2022
. OFICIO A.J STC. No. 308-2022
. OFICIO A.J STC. No. 310-2022
- QFICIO A.J STC. No. 311-2022
. OFICIO A.J STC. No. 312-2022
. OFICIO A.J STC. No. 314-2022
. OFICIO AJ STC. No. 315-2022
. OFICIO A.J STC. No. 316-2022
. DFICIO A.J STC. No. 322-2022

3. Envié por correo electronico el informe mensual de acceso a la informacion
publica, sobre los servicios adquiridos por ZOLIC.

4. Recepcién del testimonio de&l contrato de arrendamiento, fianza de
cumplimiento y Polizas de respnnﬁabilidad civil y contra danos & incendios de
las entidades:

- GRUPO TLA, GUATEMALA, S.A

- ENERGY INFRAESTRUCTURE {TERMINALS) GUATEMALA, S.A
. PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A

- PALMASUR, S.A

- DANMAR, S.A

. CENTROAMERICANA DE PINTURAS, SA

. GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A

5 Envia de reguerimientos a los ysuarioe, sobre fianzas de cumplimiento ¥

polizas de responsabilidad civil y contra incendios, vencidas y proximas a
vencer.

& Informe mensual del estado los usuarios de 70LIC (SANTC TOMAS DE
CASTILLAS), enviado a Gerencla General y al departamento de Mercadeo.

7. Recepcion diaria de Motificaciones via casillero glectrénico, de los procesas
judiciales que obran en asesoria juridica.

8. Anotacion en el libro fisico de notificacion de procesos archive diario, de las
notificaciones recibidas.

8. Organizar y ordenar semanalmente de los archives, que se encusntras en
Asesoria Juridica.

10, Organizacion de la agenda de audiencias que lieva el asesor juridico.



11. Organizacion de la agenda de los usuanos que e encuentran en tramite de 1a

realizacién dal contrato de arrendamiento.

& (’H

1
i L

F T
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Persona contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 164-029-2022. // e
NOMBRE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA ISALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y OFERATIVO
EM EL DEFARTAMENTO DE RECURSDS HUMANDS, DE TONA LIBRE DE INDUSTRIAY
COMERCIOD "SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022. /

¢ Atenclon al pliblico en general, visitas y empleados

= Control de visitas al edificio

= Control de parqueo de visitas

« Control de la toma de temperatura a visitas y empleados de Z0L1C

s Control del uso de mascarillas y aplicacion de gel al ingreso del edificio

#« Control v distribucion de gafetes de visita

» Recepclin de ejemplares de diferentes diarios y periddicos suseritos

* Reporte diario de marcaje, semanal o mensual, para los jefes de drea que los
solicite

s Apoyo a control diario del personal que no marco en el dia, investigar para
poder justificar por escrito la ausencla o reportaria a nomina para descuento
del dia

« Apoyo en distintas dreas operativas y administrativas del drea de Recursos

Humanos

¢ Realizar otras funciones que le sean asignadas por las antoridades superiores

I s
F. “ﬂT'L-’ ¥

Angleﬁwﬁﬂéﬁ*ﬁnﬁra Isalos -
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 185:028-2022 -

NOMBRE: ANGELA FABIOLA DUARTE DE LA ROSA -
CARGO: SERWICIOS TECNICOS TEMPORALES _EN _ APOYO
ADMINISTRATIVG Y OPERATIVO EN EL DEPARTAMENTO

FINANCIERO,
CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 _DELMESDE SEPTIEMBRE DE

2.022

. Se asistid a la jefatura financiera, en ia revisian de expedientas de pago,
de los diferentes departamentos de ZOLIC, para su comeccion & ingraso
en &l proceso de pago.

. Se asistio a la jefatura financiera, en la autorizacion de pagos, impresion
de CUR dentro del sistema de SICOIN.

s Control y notificacion de agenda virtual Gmail, lenado de agenda gjecutiva
del Jefe Financiero y llevando control en Pizarra de la misma agenda.

e Se realizs, bithcora de vehiculo pick-up placa 260bb a cago de la Jefalura
Einanciero para contrel de kilometraje y mantenimiento de vehiculo,

« Creacion de citas en linea para personal de ZOLIC Guatemsla, en la
Contraloria General de Cuentas, para la habilitacién, autorizacion de libros
y formulanos.
1 El dia 19 de agosto del 2022 se realizd cita para Contraloria General
de cuentas.
2. El dia 26 de agosto del 2022 se realizd cita para Contraloria General
de cuentas.

« Revisin cenjunta con la jefatura financiera de los expedientes que
perienecan al proceso de pagos dal personal por contrato.

« Se realizo verificacién de omisos de parsonal por contrato.
. Se reslizo revision de pagos de planillas de utilidades de empleados del
2007 al 2011 para congiliar la cuenta de provision de pension cesantia,

cuents contable 2151y 3211

« Se realizaron expedientes de vialico para comisionas de la  Jefatura
financiero a la Ciudad Capital.



.  Se realizaron visitas a proveedores En Puerto Barrios y Santo Tomas de
Castilla para cumplimisnte de recomendacidn OEA.

+« Se participo y apoyo en las actividades de la semana civica.

« Serealizo Base de Datos de Parsonal de centrato, para agilizar g revision

mensual de Expedientes.

« Se Actualizo la Base de Datos e proveedores supervisados.

i
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Angela Fabiola Duarte de la Rosa
Persana Contratada

U'i‘l-l'rguanc[eru
- ndustia y Comer-i
' Sante Tomas ﬂlE:ﬂEﬂTHI

Lim:ia jsa elasquez Mejia
JEFE FINANCIE
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 186-029-2022

NOMBRE: Anibal Pérez Gomez

CARGD: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y resguardo de las
Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castillz —20LIC-,

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de saptiembre dal afio 2022
Atentarnente me dirijc & usted para remitire sobre mis sclividades realizadas en cada puesto
de servicio

TURND lde 07 00hrs @ 19°000rs  |[FECHA | viernes 2 de septiembre de 2022
Reribl turno en casa de visitas, apuntando ai personal gue Ingres? y egresa 3 la misma y siempre alarta

ipor cuslguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURND lde 19:00hrs @ 07-00hrs  [FECHA | sabado 3 de septembre de 2022
Recibl turnG en casa e visitas. apuntando al personal que ingresa v egresa a la misma y siempre alerta

por tualguier pereance y siendo supervisado por mi jefe de grupa,

TURND ide 07:00hrs 8 15:00hrs  |[FECHA | lunes 5 da septiembre de 2022
Aecibl turno &n casa oe visitas. apuntands al personal que ingresa y egresa a la misma y siempre alerta
por cualgquier percance y sienda supervisada por mi jefe de grupo.

TURND |de 19:00hrs 2 07:00wvs  [FECHA | martes § ce sepliembre de 2022
Reciol tUrna en casa de visitas. apuntande al personal que ingresa y egresa ala misma y siempre alerta
por cualguler percance y siendo supervisado por mi jefe de Erupa.

TURNO fds O7.00hss a 15.00hrs  [FECHA | |ueves 8 ge septiembre de 2022
Retibl tufne en Cass 08 visltas, 2pUntando =l personal qUe INgresa y eEresa a ja misma y slempre alerta

por cuzlguier percance v siendo supervisedo por mi jefe de grupo.

TURNO |de 15:00hrs 8 07.00hvs  |FECHA i viernes § de septiembre de 2022
Renbi turna en casa de visitas. apuntando al personal que Ingresa y egresa afla misma y siempre alerta
por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupa.

TURND |de 07:00nrs 2 18:00hs  [FECHA | domingo 11 de septiembre de 2022
Recibi turng en casa Oe visitss. apuntando al personal que ingresa y egresa 2 la misma y slempre alerta
par tualguler percance y slendo supervisado por mi jefe de grupe.

TURNG  lde 19:00hrsa 07:00hrs  [FECHA | lunes 12 de septismbre de 2022 |
Becibl tutne en casa de visitas, apuntando al personal que ingresa y egresa 3 la mismay siempre alertz

por cualquier percance y siendo supervisedo por mi jefie de grupo.

I TURNO |de 07:00hrs = 19:00iwvs  [FECHA | migrcoles 14 de septismbre de 2022
{Recibi turna en casa de visitas. apuntando al personal que ingresa y egresa @ la mismay slempre zlerta
|por cualquber percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURNG |de 19:00hrs & 07:00hrs  |FECHA | jueves 15 de septismbra de 2022
Re<ib] turno & casa de Visitas, apuntando 2l personal que Ingresa v egresa a la mismay siempre alerta

por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURNOD |d= 07.00hes a 19.00hrs  |FECHA | sabedo 17 de septembre de 2022
Recibl turne en casa de visitas. apuntando al personal que ingresa ¥ egresa 3 la mismay siempre alerta
por cuzlquier percance y siendo supenvisada por mi jefe de grupoe.




TURNO _ [de 15:00hvs a OT-O0Frs _|FECHA | domingo 18 de sepliembre de 2022

Recibl turno en casa de visitas. apuntando al personal que ingresa y egresa a la MISma y Siempre slera
por cualquisr percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURNO  |de D7:DChrs s 19:00hrs |FECHA | martes 20 de septiembre de 2022

[Aecibl turno en casa oe Visitas. apuntando al personal que Ingresa y pgresa a la misma y siempre alerta
por cualquier percance y siendo supendsado por mi Jefe de grupo.

TURNO | 19:00hrs & O7:000rs  [FECHA | migrcoles 21 da septiembre de 2022

Mi primer dia de descanso correspondiente al mes de septiambre.

|TURNO |de O7:00hrs 2 19:00hs  JFECHA | viemes 23 da sepfiembre de 2022

i segunds dia de descanso correspondients al mes de septiembre.

TURNG |de 15:00hrs 2 07-00hrs  [FECHA | sabaco 24 de septiembre de 2022

Rectbi turng en casa de visitas, apuntando al personal gue ingresa y egresa a I2 misma ¥ siempre alerta
por cualguler percance y siendo supendsada por mi jefe de grups,

TURNO |de 07:00hrs 2 18:00hrs  |FECHA l funes 26 de sepliembre de 2022

Recibi turno en casa de visitas. spuntando al personal que ingresa y egresa 2 la misma y slempre alerta
por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupao.

TURND |ce 12:00hs a 07-00hrs  |FECHA [ martes 27 de septiembre de 2022

Recibl turno en casa de visitas. apuntando al personal que Ingresa y egresa 2 la mismay siempre alerta
por cuslquisr parcance v siendo supervissdo por mi jefe de grupo.

|

TURNO |de O7-00hrs a 19:00hrs  |FECHA | jusvas 28 da septiembre de 2022

Secibl turno 2n casa de visitas. apuntando 2l personal que ingresa y egresa 2 la misma y siempre alerta
por cuzslquier percance y siendo supervissdo por mi jefe de grupo.

TURMNO Ide 13:00kws 2 07:00hrs  [FECHA | viemnes 30 de sepliembre de 2022

Recibi turno en t2sa de visitas. apuntande al personal que ingresa y egresa a [a misma y siempre alerts
{par cusiguler percance y siendo supervisado por mi jefe de Frupe.

J
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 157-026.2022 —
MOMBRE: Arturn Coco

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y resguardo d:{ly’
Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tormas de
Castilla —ZOLIC-,

CORRESPOMDIENTE: Dl 01 ai 30 de septiembre del afio 2022 /

Alentamente me dirjo a usted para remitide sobre mis actividadas realizadas en cada puesto
0e =ervicic

TURNO _ |de O7-O0hrs a 19:00hrs  |FECHA | jusves 1 de sepliembre de 2022

Recibl turmo en casa de visitas. apuntande al personal que ingresa y egresa a la mismay slempre alerta
[por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURND  lde 19.00hrs 2 07-00hrs  |FECHA | viernss 2 de sepliembre de 2022

Reciid turne en casz de visitas. apuntando al personal que Ingresa y egresa 2 la misma y siempre alerta
par cualquier percance y siendao supervisado por mi jefe de grupo.

ITURND lde (7 (0hee a 19:00hrs |FECHA | domingo 4 de septiembre de 2022

{Recibi turno en casa de visitas. apuntando al personal que ingresa y BEresz a |2 misma y siempre alerta
fpar cualguler parcance v siendo sugemnvisado par mi lefe de grupo,

TURND |de 15:00hrs 2 07 DOtws  |FECHA | lunes § de sepliembre de 2022

Recibl turno en casa de visitas. apuntando al personal que ingresa y egresa a la misma y siempre alerta
|FGF cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURNO _ [de 07.00hrs 2 19:00hrs |FECHA | midrooles 7 de saptiembre de 2022

Aecibi turne en casa de visitas. apuntando al personal gue ingresa v egress a la misma v siempre alerta
por cualguler percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

TURNO {de 19:00hrs 2 07:00hrs  [FECHA | jusvas B da ssptiembre de 2022

Recini turno en 253 ce wiitas. apuntando al personal gue ingresa v ogresa a bz misma v siempre alerta
por cualguier percance y siendo supendsado por mi jefe de grupo,

TURNO lde O7:00hrs a 18:00hrs |FECHA | sabada 10 ds saptiembre de 2022

Recihi turna en ¢asa de visitas. apuntando al personal gue ingrass y egresa a ka2 misma v siemprealerts
fPor cualgquler percance v siendp supenvisado par mi jefe de grupo.

TURND |de 15:00ns 2 07:00hs  |FECHA | domingo 11 de sepliembre de 2022

Flecill turne en cass de visitas. apuntando al persanal que ingresa v egresa a la misma y siempre alerts
por cuslguier percance y siendo supervisade por mi jefa de grupo.

TURND |de 07.00hrs a 19.00nrs  [FECHA | martes 13 de septismibre de 2022

Reck turne en casa de visitas. apuntando al personal que ingresa v egresa 2 la misma y siempre alerta
par cusiguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURND fde 19:00hrs & 07:00hrs  [FECHA | midreoias 14 da septiembre de 2022

Mii primer dia de descanso correspondients al mes de septiembra.

TURNO bde O7:00hvs & 1900hrs  [FECHA [ viernes 16 de sepliembre de 2022

M segundo dia de descanso correspondiente 3l mes de septiembre




TURND |ds 19:00hrs a 07.00hrs  |FECHA | sébado 17 de sepliembre de 2022

Recibl turno en casa de visitas, apuntanda al personal Gue ingresa y egresa a = misma y siempre alerta
{Par cualquier percance y siendo supenisado por mi jefe de grupo.

TURNO [de O7.00nrs 3 18.00hs  |FECHA i lunes 18 de sepliembre de 7022

Recibl turno en casa de visitas. apuntando al personal que ingresa y egresa a la misma y siempre zlerta
por cualquier percance y siendo supervisade por mi jefe de grupoa.

TURND |de 15:00hrs 2 07.00hrs  |FECHA | martes 20 de septiembre da 2022

Recibl tufno en cesa de visitas. apuntando 2l personal que ingresa y egresa a l2 misma v siempre alerta
|por cualguier parcance y siendo supervisado por mi jele de grupo.

TURND  |de O7:00hrs = 12.00hs  |FECHA ] uevas 22 de seplismbra de 2022

Recibi turno en casa de visites. spuntando al personal gue ingresa ¥ egresa d la misma vy siempre slerta
por cusiquier percance vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURNO e 18.00hrs & O7:O0tws  [FECHA. | viemes 23 de saptiermbre de 2022

Recibl turno en casa de visitas. apuntando al personal que ingresa v egresa a la mismay siempre alerta
per cualquier percance y stendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURNO |de 07:00hrs & 19:000rs  [FECHA | domingo 25 de septiembre de 2022

iHF!t:iI:i turno en casa de visitas. apuntando al personal que ingresa y egresa a la mismay slempre alerta
|por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

ITURNO lde 19:00hs a O7:00krs  [FECHA | lunes 28 de sepliembre de 2022

[Recibi furno en casa de visitas. apuntsndo al personal que ingress y egresa a la misma y siempre alerta
{por cusiguisr percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURNG |de O7:00hrs = 19-00tws [FECHA | migrcoles 28 de septimbre de 2022

Reclbl turne en casa de visitas. apuntande al personal que ingresa y egresa a la mismay siempre alarta
por cuslquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURNOD |ce 19:00nrs a O7:00Nrs  |[FECHA | jusves 28 de septiembre de 2022

Aecihl burno en caza de visitas, apuntande al personal que ingresa v egresa a la misma y slempre slerta
por cuslquier percance y stendo supervisado por mi jefe de grupo.

TURNO lde 0O:00hrs & 07 O0hrs  [FECHA | viemes 3 e sepliembra de 2022

Finalizando & mes amaneciendo de turno en Casa da Visitas de ks 00:00 & 0700 hrs del dia.

Arturo Co Licdz. Alicia Olivia Lerhus Floras

o Persana Contratada \ lefe inmadigta
A e -:".-.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 168-020-2022
NOMBRE: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME
CARGO: SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES EN  APOYQ

ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE

CONTROLES DE ZOLIC,
CORRESPONDIENTEDEL _ 01 AL _ 30 DEL MES DE _SEPTIEMBRE Eﬁ

2022

Atencion al personal solicitante en modulo 1 y 2 de control de operacionas.

= [Elabore 450 contrasefias para ingresos y egresos de mercancias e
predio fiscal.

« Archivar pases de ingreso con su respectiva pdliza de cada emprasa.
= Mantener &l buen uso del equipo de oficina.

« |ngresar datos al sistema SICOME de todos los camiones gue ingresan v
egresan del predio fiscal.

»  Hacer formularios para el ingreso de herramienta al predio fiscal.

Astrid ﬂm&l&&gﬁfﬁgaﬂium Fredic ilas Rivera
F'emulr‘:a Contratada Jefe med'fu o
!
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 169-028-2022
NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en apoyo administrativeo y upemﬂvﬁ'
en el Departamento de Proteccidn de la Zona Libre de Industria y Comercio
"Santo Tomds de Castilla™.

CORRESPONDIENTE: del 01 al 30 de SEPTIEMBRE del 2022

.

1.-. Atencidn a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2.-. Atencion a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteceldn.
3.-. Elaboracion de oficios (124-2022 A 138-2022).

4.-. Elaboracion de oficios 550 (19-2022)

5.-. Elaboracién de Carta Cupo (1003-2022, 1004-2022, 1005-2022, 1006-2022,
1008-2022. 1009-2022, 1009-2022, 1010-2022, 1011-2022, 1012-2022, 1014-
2022, 1015-2022, 1016-2022, 1017-2022, 1026-2022, 1035-2022, 1036-2022,
1037-2022, 1039-2022, 1040-2022, 1041-2022, 1042-2022, 1043-2022, 1044-
2022, 1045-2022, 1045-2022, 1047-2022, 1049-2022, 1050-2022, 1051-2022,
1052-2022, 1072-2022, 1073-2022, 1075-2022, 1077-2022, 1085-2022, 1086-
2022, 1087-2022, 1088-2022, 1089-2022, 1090-2022, 1095-2022, de diferentes
Empresas,

B.-. Elaboracion de Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.

7.~. Elaboracion de Notas de Conformidad sclicitadas.

8.-. Redacclon de Actas.

9.-. Elaboracion de cuadros de manera quincenal para solicitud de combustible.
10.-. Archivo de documentos recibidos de distintos departamentos y emitidos.
11.-, Envio y recepcion de correos electrénicos.

12.-. Recepcidn de personal y usuarios para elaboracién de gafetes.

13.-. Atencion de llamadas telefénicas.

14.-. Elaboracion de distintos documentos requeridos al Departamento de
Proteccion.

15.-. Elaboracién de padidos.
16.-. Elaboracion de solicitudes de Pago.

17.-. Elaboracion de informes dirigidos a Gerencia General.



18.-. Tramite y liquidacion de visticos para el Jefe de Proteccidn o quien lo
requiera en el Departamento de Proteccién.

F F L.""r \ ;

Brenda Verdnica Rodriguez Palma Licda. Alicia Olivia/Lemus Flores
Persona contratada Jefe Inmediato

Vo.Bo.
Ing. Byron Estuardo Gaita
erenta Gen

=

K
=

L,

a5

"II- T



IOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID -20LIC-
/ SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 170-028-2028

CONTROLES DE LA ZOMNA INDUSTRIA Y CO T i, B,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2,022

1) Atencidn al persensl soficitante en medule 1 ¥ 2 control de cperaciones.

I} Elaboré contrasefias para ingresos Y egresos dé mercancias de pradio flscal.

3} Archivar pases de ingreso con U respecihva poliza de cada empresa,

4) Manienar @i busn uso dal equips de bz oficina.

%) ingresar datos al sistema sicome de todos los camiones que ingresan y egresan &l predio fiscal.

] Haeer formularios para o ingress de harramisnta &l predio fissal,

Ti Entregar formutsrios de tiempe extraordinario a las empresas.

Byron Alexandar Gonzdlez Zamora
Parsona Contratada

Fredrio

Silas H-.:ﬂﬂ

ako

Vo.Bao,




/’ ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -FOLIC-
- ; SANTO TOMAS DE CASTILLA
=

IHFORME DE ACTIVIDADES
REMGLOMN PRESUPLESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. wf"‘f

1) Atencidn al personal soficitante n modulo 1 Y 2 controf de operacionse. (De acusrdo con &l rol de turnoj

2} Elabord 160 contrasefias para ingresos Y egrescs da mercancias de predio fiscal. (Da scuardo con el rol de tumao)

3} Archivar peses de ingreso con su respectiva poliza de cada empresa. (De acuardo con al rol de turnao)

#) Mantener ol busn vao del equipo de 1a aficing. (De acuendo con ef rol de turno)

5) Ingresar datos al sistema sicoma de todos los camiones que Ingresan y egresan al predio fiscal. (De
gcuardo con el rel de furno]

&) Elaborar formularics para &l ingreso de herramienta al predio Mgeal (De acuerdo con el rol de twmo}

T} Entregar formularios de tiempo extraondinario a tas empresas, (De acuerdo con el rol S8 TWMo)

Va.Bo.




