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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 118-029-2022

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR

ADMINISTRATIVAMENTE ¥ OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL ASI COMO A
DIFERENTES DEPARTAMENTOS Y SECCIONES DE LA INSTITUCION

CORRESPONDIENTE DEL 01 ~ AL 30 DF NOVIEMBRE 2,3 2022

= Envio y recepcion de commeos electrdnicos,
» Organizar y centralar archivo
» Atencion de personas que se comunican via telefdnica a la Gerencia,

= Redactar Oficios a diferentes entidades vy dependencias del Esiade que se le

soliciten.
« Drganizacidn y control de Archivos de diferentes departamentos v seccionas.

« Varificar y procurar la existencia de materiales de oficing de uso ordinario v otros

que se requieran para el trabajo de la Gerencia en la Cludad Capital,

» Realizar Notas de envio a Santo Tom#s de Castilla o a cualquisr lugar que se

requiera,
» Realizar Oficics, Clrculares, y Pedidos.
* Envio de comespondencia de Cuidad hacla Santo Tomds de Castilla.

* Seguimiento a la comespondencia enviada, para dar cumplimiento a los requeridos
Toda actividad, soliciteda por Gerencia General, relacionada con los servicics

contretados.
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Ang Lucla Coray Gonzdlez
Fersona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 119-029-2022

NOAMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR FUNCIONES \
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN PROCESOS DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES  NOVIEMBRE™ DE 2022 ~

* Durante el pericdo correspondiente se elabord solicitud de pago por
compra de materal promocional tipe USE gue son utilizadas en distinta
actividades de ZOLlg, correspondients a la solicitud de pago GG.CC.
No. 0216-2022.

= Pago por servicio de hospedaje y alimentacion en atencion a personal
de ZOLIC: Derian Robles, Pablo Alvarez, Sue Catalan del dia 09 de
octubre al 10 de octubre del presente afio, guienes se encontraban
nospedados en casa de visitas de ZOLIC y derivado a las inundaciones
provocadas por la tormenta tropical Julia fueron evacuados vy
hospedados temporalmente a Hotel Puerto Libre, correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. Ne. 0217-2022.

« Realice expediente de pago por un boleto aéreo utilizado por miembro
del personzl de ZOLIC: Karla del Carmen Villalta, partiendo de Puerto
Barrics, lzabal a Ciudad Guatermala el dia 11 de octubre del presants
afio, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0218-2022.

= Durante sl periodo comespondiente se elabord solicitud de pago POR
servicio de hospedaje en atencion a: Gerson Radl Bailey Popol, Sub -
Gerents de ZOLIC los dias 168 y 17 de septiembre del presente afio,
comespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0221-2022.
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Pago por servicio de hospedaje y servicio de alimentacidn en atencion a:
Allan Yuri Barrara Aragdn, Miembro de Junta Directiva de ZOLIC del 08
de septiembre al 08 de septiembre del presente afio, cormespondients a
la sclicitud de pago GG.CC. No. 0222-2022.

Pago por servicio de hospedaje en atencion a: Allan Yuri Bamera
Aragon, Miembro de Junta Directiva de ZOLIC del 22 de septiembre al
23 de septiembre del presente afio, cormespondiente a la selicitud de
pago GG.CC. No. 0223-2022.

Durante el periodo correspondients se slabord solicitud de pago por 1
disco duro que es utilizado por el personal de ZOLIC: Jorge Mario
Gonzalez aspoye administrativo y operative relacionado al area de
informatica consistente en dar seguimiento a pravectos de digitalizacian
o escaneode documentos en las oficinas de Ciudad Capital,
correspandiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0224-2022.

Realice soliciud de page por servicio de impresién y encuademacion
de documentos de Junta Directiva de la Zona Libre de Industria y
Comercio, Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-, comespondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0225-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
mantenimienic de las areas comunes de las oficinas 100711002 y sus
pargueos, ubicadas en Boulevard Los Préceres 24-68 zona 10 Tome
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10 comespondiente al mes de
noviembre del presente afio, comespondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0228-2022.

Realice solicitud de pago por el arrendamiento de diez derechos de
parqueo comespondiente al mes de noviembre de 2022, de la oficina
1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados por
personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, Seqgun contratos
000677, correspondiente & la solicitud de pago GG.CC. No. 0229-2022.

Durante el periodo correspondiente se elaboré solicitud de pago el
arrendamiento de diez derechos de parqueo correspondiente al mes de
noviembre de 2022, de ia oficing 1002 Torre 4 Empresarial Zona



Pradera, los cuales son utilizados por personal de Cficinas de ZOLIC,

Ciudad Capital. Segin contratos 000680, correspondients a la solicitud
de pago GG.CC. No. 0230-2022.

Durante e periodo correspondiente se elebord soliciiud de pago el
arrendamiento de cinco derechos de parqueo comrespondiente al mes de
noviembre de 2022, de las oficinas 1002 Tome 4 Empresarial Zona
Fradera, los cuales son utilizados por personal de Oficinas de ZOLIC,
Ciudad Capital. Segin contratos 000681, correspondiente a la solicitud
de pago GG.CC. No. 0231-2022.

Elzboré solicitud de pago por servicio del arendamiento de un
purificader de agua para las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital,
caorrespondients al mes de noviembre del presente afio, con solicitud de
pago del GG.CC. No. 0232-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicifud de pago por
servicio de sanitizacién correspondiente a los dias 07, 14, 21, vy 28 de
octubre del presente afo, realizado en las oficinas de FOLIC Ciudad
Capital, segin solicitud de pago GG.CC. No. 0233-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por el
arrendamignto de oficinas 1001 y 1002 con sus respectivos pargueos,
en Edificio Empresarial Zona Pradera Torme IV, nivel 10 Boulevard Los
Préceres 24-69, zona 10 Guatemala, correspondiente al mes de
noviembre de 2022, segun solicitud de pago GG.CC. No. 0234-2022.

Realice solicitud de pago por pago de energia eléctrica correspondiente
al mes de septiembre 2022, de la oficina 1001 v 1002 de ZOLIC
Ciudad Capital, segin solicitudes de pago GG.CC. No. 0Z38-
2022 y GG.CC. No. 0237-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por por
dos boletos aéreos utilizados por utilizados por miembros de Junts
Directiva: Ing. Erick Tobar & Ing. Byron Gaitan Gerente General de
ZOIC; para participar en el Congreso Mundial de BASC "La Resiliencia
en el Comercio Intemacional" a realizarse en Lima, Perd, Fartiendo el
dia 16 de noviembre y retomando el dia 19 de noviembre del
presente afio. Segun acuerdo J.D Mo 28/35/2022, correspondisnte a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0238-2022.
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Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por
licenciamiento del programa Creative Cloud for teams All Apps Multiple
Plafforms, se utiliza para realizar edicicnes para documentos,
fotografias y demas material que se utilice en Zona Libre de’Industria y
Comercio "5Santo Tomas de Castilla" gue tendrd vigencia de 1 aflo v
corresponde al pericdo del 08 de noviembre del presente afio al 08 de
noviembre del afio 2023, correspondients a la solicitud de pago GG.CC.
No. 0240-2022.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
servicio de alimentacion para las autoridades de ANAM y miembros de
ZOLIC Ciudad Capital en Firma del Convenio de Cooperacion entre " La
Zona Libre de Industria v Comercio Santo Tomas de Castilla" v "La
Asociacion Nacional de Municipalidades de la Republica de Guatemala”
llevada a cabo el dia 17 de octubre del presente afio, correspondiente a
la sclicitud de pago GG.CC. No. 0241-2022.

Elabore solicitud de pago por servicio de cable del mes de septiembre y
octubre el cual es utilizado en la videoconferencia gue se encuentra en
la sala de reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad Capital, con
solicitud de pago del GG.CC. No. 0242-2022.

Localizacion de insumos para la realizacién de expedientes de compra.
Se cotizd materiales requeridos por el departamento de ingenieria.

Se cotizo materiales requeridos por el departamento de informatica,

Se realizo oficio para requerimiento de modificacion de insume.

Sa realizd publicacion del evento de compra directa 18-2022
comespondiente a “COMPRA DE CUATRO BOLETOS AEREQS PARA
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC PARA ASISTIR LA XXV
CONFERENCIA DE ZONAS FRANCAS DE |BEROAMERICA DEL 29
DE NOVIEMERE AL 03 DE DICIEMBRE DE 2022": para la aprobacion

del jefe de compras.

Se realizod publicacién del evento de cotizacidn 08-2022 comrespondients
a "SERVICIO DE MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DEL TECHO DE



CASA DE VISITAS DE ZOLIC” (DOMOS)"; para la aprobacion del jefe
de compras.

= 35e realizo publicacion del evento de cotizacidn 08-2022 correspondiente
a "SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DEL TECHO DE
CASA DE VISITAS DE ZOLIC” {(DOMOS)", para la aprobacion del jefe
de compras.

» Se realizé publicacicn del evento de cotizacidn 08-2022 correspondiants
a "ADQUISICION DE PAVOS, PIERNAS DE CERDO Y CANASTAS

NAVIDERAS PARA EL PERSONAL DE ZOLIC"; para la aprobacién dal
jefe de compras.

» Asisti a las reuniones de seguimiento de compras realizadas todos los
viernes de! mes de octubre.

» Programe |as sanitizaciones correspondientes al mes de septiembre.

*+ Realice oficios de requerimiento de servicio y mantenimiento de
vehiculos solicitados por Gerencia General,

« Se verifico cada compra en el catalogo de insumos.
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Anasafia ;Ierhra Muralies

. Byron Estuard %i' n Ramos-
Gerente Geperalll
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 120-029-2022

NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYAR A LA GERENCIA GENERAL PARA

EL TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO POR SU
SEGURIDAD.

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 30 DE WOVIEMBRE DE 2022

e  Trasiadd al Gerente General de cludad capital a ZOLIC central en 5anta Tomas de Castilla en
Puerto Barrios.

¢ Replicé traslados del personal administrative de ZOLIC central a Santo Toméds Castilla y en
Puerto Barrios v vlceversa.

s Trasladé al personal administrativo de |a instituclén a realizar comislones o gestiones dentro
de iz localidad o donde se reguirid.

* Me encargus del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cade comisidn, se
revisg y se realizd chequeo previo para cada una de [as mismas.

# e di seguimiento al mentenimiento preventive del vehioulo,

&  5¢ sollcité combustible respectivo para cada comision o gestién que se realizé, tramitandolo
a tlempo.

¢ Zoveld porls seguridad @ integridad fisica dal personal que se traslada en cada comisidn.

Byron Manuel LépesGuzmdn

Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 122-022-2022

NOMERE: DEMETRIO VALDEZ OLIVARES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A GERENCIA
GEMERAL PARA EL TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO
POR SU SEGURIDAD

CORRESPONDVENTE DEL 01 AL 30 DELMES _ NOVIEMBRE OE i L F

s Trasladé al Gerente General de ciudad capital 8 ZOLIC central en Santo Tomds de Castilla en
Puerts Barrios.

» Realicé trasiedos del personal administrativo de ZOLIC central 2 Santo Tomds Castilla v en
Puerto Barrlos y viceversa,

= Trasladé al personal administrativo de ta institucién a realizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde se reguirid.

= Me encargue del buen funclonamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizé chequeo previo para cada una de las mismas.

= Ledl seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

= Sesollcitd combustible respectivo para cada comisian o gestidn que se realizd, tramitandolo
a thermpa.

= Sevelo por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasiada en cada comisidn.

—_ | i P N
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Demetrio Vaidez Cliwa:;.l) Ing. Byron Est i Gaitan Ftilr'i'ﬁ'-“- “‘.“:'::':"_-E#é" 4
Persona Contratada lefe late [ Voo, Gerente 'Gﬂnhigﬁh‘_h | 1’_‘?«;
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO N, 123-029-2022

NOMBRE: GONZALEZ ARRECIS L
CARGO: LES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN

COMUNICACION Y REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥
MERCADEO DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA -
ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL__ 01 Al 30 DE!MES NOVIEMBRE DE 2022

1. Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medios impresos en el
pais,

2. Mantenimiento de publicaciones y redaccidn de contenidos diario en redes soclales

institucionales de ZOUC, Facebook con materiales informativos y comunicativos de

la institucion.

Redaccidn de contenidos institucionales e informativos para la pagina web de ZOLIC,

Redaccion de contenlde editorial para la revista Mundo Comerdial

Redaccion de contenido editorial para la revista Workplace,-AMCHAM

Redaccion de contenido editorial para |la revists Bussines and Action- AMCHAM

edicidn especial nota completa fote de portada.

7. Redaccion de contenide editerial para |2 revista AHK Camara de Comercio Alemana
— Guatemaiteca.

8. Participacion en XXIII Congreso Internacional de Derecho Maritimo y XV1 Congreso
Marltimo Portuario organizade por Comisidn Portuaris Macional en Antigus
Guatemala, acompafiamiento en stand institucional y asistencia 3 Gerencla General
en Panel "Produccién y Comercializacidn en las Zonas Frances y Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial Plblicas- ZDEEP-

9. Participacion en "Conservatorio sobre regimenes especiales, una oportunidad de
atraccion de inversion” organizado por MINECO y PRONACOM.

10. Participacion en conversatorio Zoom organizado por Cdmara Oficial de Comercio de
Espafia en Guatemala, “ZDEEP y Zonas Francas Importancia en la atraccldn de
inversidn y comercio internaclonal®.

11. Y otras actlvidades solicitadas por Gerencia General.,

Mo

Ing. EstuardpGa Ramos
Jefe Inme erente'General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-029-2022

NOMBRE: HANIA REGINA SAZO CONTRERAS

CARGLE

Servicios Técnicos Tempaorales, de apoyar administrativa v operativamente en la

implementacidn fe d acedi ntas gue incrementen la productividad en
lac funcionas a €3 | Dapartameants da reos Human

CORRESPONDIENTE DEL 01~ AL 30 ° DELMES__ MOVIEMBRE DE 2022

Revision y actualizacion de datos de contratos activos del afio 2022, resumen por rengién y
comparative para Gerencia General, acthuslizado 2 naviembre 2022 __,,a-"

Recopilacidn de |28 copias digitales de los contratos de todos los renglones t@nio &n
Guatemala, como Santo Tomss de Castilla,

Seguimiento a la aclualizacién de la base de datos, con b3 nimerps nueves de confratos,
nuevos servicios v nuevas fechas, asi como personal de nueve ingreso.

Seguimiento a la comunicacitn intema de todo el personal, por medics digitales, comd
feficitacsones v anuncios especialas. Actividades para

Seguimiento al provects de reciclaje en ciudad capital v en Sanio Tomas de Castilla.
Apoyo en el treslado de curricula para un Cheque de Controles para la ZDEEP Pueria del
Istmio, ya se contratd al candidato, Inicky 16 novjerbre 2022

Seguimiento con las cdmaras de Indusiria v o &0 Az distintas capaciteciones gue
cfrecen v weblnars sin costo adicional. Cocrdinackdn de la capacitacion Deltes Laborales 2
solicited de Gerencla General y capacitacién de Modificaciones recientas del régimen del
IGSS.

Revigién de expediantes de page, solicitudes, facturas & informes aﬁﬂ'de firma de =
Gerencla y antes de enviario 8 Santo Tomas, del mas de noviembra,

Culminacién en 2 elaboracion de la presentacion de s induccién para personal de nueva
imgreso, tanto la presantacidn, como el cartapacio con iss lecturas el cual sa sgragd [0S
planes de emergencis por terremolos, incendios, amenaza de bomba, eic., y comeccionas
segun obeervaciones de la Jefe de RRHH.

Apovo g la Jefetura de RRHH en la revision del marcaje de personat 011 en ciudad capital v
control de toma de temperatura, para el ingreso de personal por confrato v esesores,



« A goliciud de autoridades superiores, elaboracian ce acuerdos de contratacian y aprobacion
da contratos de nuevos ingrasos y acusrdos de rescisién,

« Elgboracidn de finiguitos de confratos terminados de jubo a ka fecha, con la revision previa
dal contenida dal decumanto, por al departamanto furidico. Licda, Lorers Ramirez

« Saguimisnto a envio y recepeldn de correspandancia.

= Propuesta del formato para presentacsin de programacion y cumplimiento de horas extras
para autorizacion, solicitado por Gerencia General

+ Parlicipacidn en reuniones diversas solicitadas por autoridades superiores

s  Apoye en la revisidn del Reglamento Internc de Trebajo, pars ceambios sugeridos ¥
observacioneas,

Hanla na Saro Contreras
Parsona Contratada

Vo.Bo. 1.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

L

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 125-029-2022

NOMEBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

CARGO: _ SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES DE ¥ | TIVA Y~
DOPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS,

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 DELMES _ NOVIEMBRE (213 2022

= Control y orden de comespondencia en relacion a Recursos Humanos.

= Apoyo con la conformacién de expedientss fisicos para nuevas
contrataciones y pagos de honorarios de los contratistas de Servicios
Técnicos Temporales y Técnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.

= Apctualizacién y orden de los archivos fisicos y digitales del
Departamento de Recurso Humanos.

= Solicitar, recibir y revisar de manera detallada datos de facturas informes
de los contratistas de Servicios Técnicos Temporales y Serviclos
Frofesiones Individuales Temporales.

* Elaboracion de pedidos v solicitudes de pago, seguimiento de pago
relaciones al Depariamenio de Recurses Humanos,

pag. 1



« Elaboracién de expedientes de pago a proveedores y seguimientos de
pago relacionados al Departamento de Recursos Humanos.

= Apoyo en relacién con la comunicacion Interna y actividades de cultura
organizacional.

o Atencidn a la recepcién de documentos internos y exiernos para
conocimiento y tramite del Jefe de Recursos Humanos, asi como su
respactivo envid a oficinas de Santo Toméas de Castilla.

-’ .I:.. | | ll'l. -

Hilgta Patricia Poroj Pfilen:ia
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 126-029-2022 .

-

NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGO: : SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A LA GERENCIA GENERAL
PARA EL TRASLADO DE HMMW :

CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 30 DFLMES _ NOVIEMBRE  DF 2022

s Trasiadé al Gerente general de cludad capital 3 ZOLIC central en S5anto Tomds de Castilla en
Puerto Barrigs.

« Realicé trastados del personal administrative de ZOLIC central 2 5anto Tomas Castlilz y en
Puarta Barrios y viceversa,

s  Trasladé al personal administrativo de la institucién a realizar comisiones o gestiones dentro
de |a localidad o donde se requiria.

s Me encargue del buen funcionamiente de los vehiculos asignados en cada Ccomision, 8
reviss y se realizd chequea previo para cada una de las mismas,

* Le di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehicule.

s Sesolicitd combustible respectivo para cada comision o gestién que se realizd, tramitdndolo
a tiempa.

s Seveld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada comision.

- o
f 'f/’;?:f e \\l e
/ oz ;,?"ﬁ 1" £ -“'-’ﬂ_ :_h"“-_
3 FARY 1-*:1“@;:%5& P - "H._ " T

_._f—— ot =

Honer BIWPE:IE ST ng. Byron Estua 'Hamﬁe‘.-\
Persors Contratada lefe n Genm?
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 128-029-2022

NOMBRE: Jorge Mario Gonzalez Mena

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Dar seguimiento a proyecto de

digitalizacion o escaneo de documentos en Ciudad Capital v Santo Tomas de Castilla y
zpoyo adminlstrative u operativo relacionado al drea de informatica.

CORRESPONDIENTE DEL 01  AL__ 30 ~ DELMES __ NOVIEMBRE DE 2022

Actividades:

= Apoye con el seguimiento, al proyecto de digitalizacidn de la documentacidn fisica
de distintas areas o depariamentos de ZOLIC donde sea requerido, con &l fin de
resguardar la informacion de la nube, durante el mes de noviembre de 2022.

= Apoye en el respalde y control de carpetas compartidas de usuarios pars el
resguardo de la documentacién institucional en oficinas de ciudad capital, duranta
el mes de noviembra de 2022,

= Apoye con el procsso de escaneo de |05 expedientes de personal de Recursos
Humanos con la finalidad de almacenar la informaclén de manera digital, durante el
mes de noviembre de 2022,

= Apoye en el escaneo de toda la documentacidn reguerida v sclicitada por distintas
dreas, pera poder guardarla de manera digital v llevar a cabo al
Proyecto, durante el mes de noviembre de 2022,



« Apayé con atencidn y soporte tdcnico & usuarios con problemas de conexidn,
configuracién o funclonamiente de sus equipos institucionales, durante el mes de
noviembre de 2022

e Apoyé al jefe de Informatica, en todas las actividades relacionadas con el equipo de
cadmputo, configuraciones, redes y planta Telefénica, durante al mes de noviembra
de 2022,

= Apoyé en toda actividad, solicitada por el Gerente General ylo autoridades
superiores, en referencia a |8 prestacidn de servicios, duranta &l mes de noviembre
e 2022,

el

Jgrge Mario Gonzilez Mena
Persona Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 129-029-2022
NOMERE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA
CARGO: Servicios técnicos Temporales consistente en apoyar brindande servicio al dliente Interno de Zalic en

cuanio a requerimientos técnicos y tecnolégicos velando por el buen funcionamiento de hardwarehternet
enlaces y planta telefénica.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 DELMESDF _NOVIEMBRE DE 20227

= Serealizo durante el mes una visita con apoyo téenico en las instalaciones de Zolic en Santo Tomas de
castilia en apoye a la digitalizacion de documentos para el drea de RRHH.

* 5& coardino la implementacién e interconexion de la planta de telefénica gue conecta desde Santo
Tomas hacia Guatemala realizando andlisis y pruebas l6gicas durante el mes para la interconexién de
lag dos sedes,

« 5e realizaron pruebas de comunicacibn del enlace de datos y prushas de ruteo a nivel Idgico de |2 red
para comunicar las dos redes con el objetiva de tener conectada la telefonia sobre voz Ip.

* 5Se realizo durante el mes el apoyo correspondiente a resolucién de problemas técnicos en atencién al
cliente interno de zollc dando resultado 13 optimizacion del desarrolio de los praceses administrativos.

= Severifico y manitorso durante el mes los servicios de enlaces de intemet y telefonia para anticiparse
por cualguler Interrupcion o caldz de serviclo.

= Se realizo la actualizacién de diferentes farmatos de imagen en la pagina web de zolicguate.com
correspondiente a la seccién ZDEEP apovando a la unidad de mercades

* 5e proporclono asistencia técnica a la Gerenciz General en resolucidn de fallas de equipas tecnoldgices
que presentaron durante el mes.

= Severificaran durante el mes los enlaces de datos de marchamos elecirénico conectades con sat para
su verificaclon y supervision de funcionamierito del servicio.

* 5Se realizo las coordinaciones con la empresa infinktum para soliciiud de anexo de contrazo para el
servicio de los proximos 2 meses de la planta telefanica.

= 5e realizo las coordinaciones y propuestas de mejora de la pagina web de zolic para su redisefio en
coordinacién con el departamento de mercades,

=  5e actualizaron dentro de |3 pagina web de zalic , dentro de la seccidn de documentos el reglamento
de las nuevas tarifas de las ZDEEP,

= Se corrigieron fallas de internet durarite el mes en las oficinas de zolic ciudad capfal.

= 5erealizaron propuestas de componentes de aplicativos web para la actuzlizacidn de la paging web de

zalic,
1) |
|/ \ |—==5
e
i
|
Jose Rolando Villanueva Galicia Ing Miguel Cardona Perez
|
N
Persana Contratada Jefe Inmediato

Gerente General
|
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 130-029-2022

NOMBERE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A LA GERENCIA

GEN PARA EL MAL EIECUTI T1V0 VELANDO _
POR S A

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE Df 2022 -

s Trasladé al Vicepresidente de Junta directiva de dudad capital @ ZOLIC central en Santo
Tomas da Castilla en Puerto Barrios,

*  Realicé traslados del personal administrative de Z0LIC central 2 Santo Tomds Castllla y en
Puerta Barrios y viceversa,

» Trastadé al personal administrativo de |a institucidn a realizar comisiones o gestiones dentro
de |a incalidad o donde se requirid.

* Me encargue del buen funconamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se reallzd cheques previo parzs cads una de las mismas.

= Le di seguimiento al mantenimiento preventiva del vehiculo,

# 5o olicitd combustible respective para cada comisidn o gestion que se realizs, tramitdndelo
a tiempo,

& 5@ veld por f2 seguridad & integridad fisica del personal gue se traslada en cada comisidn.

f. Tt’f{ e .1"-Ir'ha" gt JJ.H ; [ ul
losé Victar Garrido Esquivel ng. Byron Estua n Rambs
Persona Contratada Jefe | Gergite General =
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 131-029-2022

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR A GERENCIA

GENERAL PARA EL TRASLADO DE PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO VELANDO
POR 5U SEGURIDAD

CORRESPONDIENTE DEL _ 01  AL__ 30 DFLMES _NOVIEMBRE DE_ 2022 _.

* Trasladé al Gerente General de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tormds de Castilla an
Puerto Barrios.

* Realice traslados del personal administrativa de ZOLIC central 2 Santo Tomds Castilia v en
Puerto Barrios y vicevarsa,

* Traslade al personal administrativo de |3 institucién a realizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde se requiris.

* Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignadas en cada comisicn, se
reviso y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.

* Le di seguimiento &l mantenimiento preventiva del vehiculo.

®  Se solicé combustible respective para cada comisién o gestion que se realizé, tramitdndala
3 tiemipo,

* 5Se veld por la seguridad e integridad fisica del perscnal que se traslads en cada comisidn,

f r/M«/

Juan Eaﬂns Vilela Ing Ew,.-mn Est itan Ramns' N
Persona Contratada olBa. iGerente! Eehe:al
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CONTRATC ADMINISTRATIVO No. 132-029-2022

NOMBRE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES DE APOYAR EN LOS mm PARA

AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _30 ‘DELMES NOVIEMBRE DE 2022

s Mantuve la actuslizacidn de base de datos de manera digital de las de las Zonas de

Desarrollo Econgmico Especial POblicas Autorizadas.

* Recepcion de documentacidn ingresada a las oficinas de Ciudad Capital.

* Realicé oficios para el drea juridica de ZOLIC para solicitar la elaboracion de

contratos de arrendamiento, habilitacién y de subarrendamiento de los proyectos

de ZDEEP y usuarios de ZDEEP, cuando ingresa el testimonio cada identidad con

gocumentacion completa para gque juridico pueds proceder.

= Notifigué a las ZDEEP y USARIOS DE ZDEEP, segin lo correspondido. Por medie de

los oficios ZDEEP GG CC NO. D0104-2022 3l ND. 00124-2022.

= Realicé Acuerdos ZDEEP GG CC No. D016-2022 y No. 0017-2022, para las comisiones

tecnicas.

= Envié puntos de agenda para que se tomen en consideracion a Junta Directiva.



* Mantuve actualizada la nube de cada usuaric o ZDEEP. Asi como notificar con copia

a los departamentos gue corresponden.

* Elaboracidn de oficios para solicitud a MINECO sobre informacidn de entidades, para

conocer si ha gozado de beneficios fiscales,

* Realizacidn de oficios de solicitud de cada entidad, slends usuarios o ZDEEP,
correspondiente a su solicitud. Y realizacidn de oficios para poder naotificar @ cads

entidad sobre los dictaman o cambio segun su proceso de habilitacién.

* Realicé oficios a comisiones técnicas para revisién de solicitudes presentadas por
usuarios de ZDEEP; Biocinsumos, Infrastructure de Puma | v Puma Il Energy
Guatemala. Para poder dar seguimiento al proceso de habilitacién de las entidades

presantadas.

* Mantuve actualizada la base de infarmacion de resoluciones presentadas por Junta

Directiva, de usuarios de las ZDEEF y de {as ZDEEP en la nube.

= Participacion al "Conversatorio sobre regimenes especiales, una oportunidad de

atraccion de inversién®. Del programa Nacional de Competitividad, de MINECO.

= Reallce las notificaciones para las dreas correspondientes de los proyectos de bases
de compra directa y cotizacidn,

= Toda actividad solicitada por gerencla generzl, relacionada con los servicios

contratados.

L A T 1__.-.-"||'\-\.
. P CIATY Y
Marla Fernanda Méndez Vasconcelos
Parsoma Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No,_133-028-2022

MNOMBRE: Marvin Alonso Lemen Sanchez

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistente en Soporte informético y de
hardware a usuarios en |a ciudad capital y apoyo en el Departamento de informética.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES  Noviembre DE 2072 -

* e realizo oficio dingido a la unidad de inventarios, pama la entrega del equipo de computo,
*Be realizd la instalacion y configuracidn del escdner del equipo de informética.

*Bc realizd ¢l monitoree de los backups zlojados en Comnet Backups.

*5e apovd en el traslado, de unn nota de conformidad del servicio de enlace de Comnet v de
la planta telefdnica Infinitum.

*Se atendio v resolvio consultas de los usuarios y superiores.

*5e realizo un mantenimiento del hardware y revision periadica de los equipos de compulos,
perteneciente a oficinas auxilias de ZOLIC.

*5e apovd en el monitores de redes v sistemas.

*Se apovd en la estimacidn de valores, de dos ups de SkV A v 3kva v un dizco duro de estado
solido de S00GE.

*Se apoyd en la estacion de un presupuesto de un punto de red.

* Se recibid al personal de Sencom, para reglizar una prucha de configuracion en un teléfono
digital.

*Se¢ realizd la reorganizacion de carpetas en el ZolicMas, para tenar un mejor control al
momento de guardar documentos escaneados.

#5e realizd la instalacidn v configuracidn del escdner, utilizado en drea de informdftica,

y _“"‘xl
3 : mi*.
Marvin AloTsDemen Sanchez

Persona Contratada
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CONTRATO ADIMINISTRATIVD: NO. 134-028-2022 /
NOMERE: MASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

S —— = B e e  —— =

CARGG: Servicios Técnicos Temparales consistentes en apayar administrativa y

cperativamente en las actividades de mercadeo y comunicacion, que se

desarrcilan en of departamento de Planificacién y Mercadeo.

CORRESFONDIENTE DEL 01 AL 307 DELMES  NOVIEMBRE < DF 2022 ~

= Apoyo en el seguimiento de material y publicacién en pagina completa de Ia
Revista Mundo Comercial Digital de Camara de Comercio de Guatemala con
reportaje de la Junta Directiva de Zolic.

= Apoyo y seguimiento en [a logistica de la participacion de! Gerente General
y Director de Zolic en el X Congreso Mundial BASC, denominadeo “La
Resiliencia en el Comercio Internacicnal” a realizarse el 17 y 18 de
Noviembre en Lima, Peru.

» Apoyo v seguimiento en la logistica de |a participacion del Gerante General
y Diractor de Zolic en la XXV Conferencia de Zonas Francas de [beroameérica
a realizarse en Punta Cana, asi como en la actividad paralela que
gxclusivameanta se realizara para miembros de ASFA en Sante Domingo,
Repiblica Dominicana, del 30 de Noviembre al 02 de Diciembra.

» Apoyo en la organizacion y participacion de los Ejecutives de Zolic en =l
Congreso Innova Management 2022, Taller Practico denominado J Conoces
al Nueve Consumidor? A realizarse en el Holef Camino Real el 22 de
Noviembre

« Apoyo en la planificacion y logistica de la toma de las folografias oficiales de
la Junta Directiva de Zolic.

= Apoyo en la coordinacion de implementacion de imagen de Zolic, en el
Congreso Innova Management 2022.



« Apovo en la organizacion de s reunion de Junta Directiva presancial
realizada el 10 de Moviembre en el Edificio de Camara de Comercio de
Guatemala.

= Apoyo en |2 coordinacién y planificacion de la paricipacion de Lolic en el
evento "Guatemala Leading The Economic Transformation Of The Region -
Investment Summit” organizado por Pronacom los dias 21 y 22 de noviembres
en Hotel Hyatt Center.

« Apoyo en la correccion de estilo en materiales informatives y comunicativos
de Zolic para su publicacion en redes sociales institucionales v pagina web.

s Apoyo en el seguimiento de solicitudes de Directivos para la organizacion de
su Agenda de Viaje durante su visita a El Salvador del 02 al 05 de Noviembre

para dar a conccer fos beneficios de Zolic v Zdeep a inversionistas
axiranjaros.

« Apove en el seguimlentio de registro v participacion de invitados Especiales
de Zolic al IX Congreso de Empresas Familiares organizado por Camara de
Comercio de Guatemala realizado e 04 de Noviembre en Anfigua
Guatemaia

s Seguimients a infarmacidn, actualizaciones y soliciiudes especificas del
departamento de Mercadeo sobre las aclividades propuestas para llevar &
cabo en el marco de celebracion de los 50 afios de Zalic.

= Apoyo en la logistica de participacion de Zdeep Puerta del Istmo, Michatoya
Pacifico, Miel Verde v Zona Libre Quetzal en la Cumbre de Sostenibilidad
Innovacian, organizada por la Camara de Comercio de Comercio de Bogota,
Caolombia v la Camara de Comearcio intemacional.

£ ;
« Cumplimignto de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencia General
de Zolic. |

II|:1-" .I
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Nashildy Azugena Gi
Fersona Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 135-029-2022

NOMASRE:. OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORCNADO DE LOMBARDI "

CARGD!

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYOD AL

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥ MERCADEQ EN ATENOON A USUSRIOS Y CLIENTES .
POTENCIALES DE FOLIC

CORRESFONDIENTE DEL D1 AL 30 DELMES _nowiembre LE 2022

Reouniones con =l Deple de Mercadeo y Comunicacion lunps a Junes para a
planficscion semanal, donde estamos calendanzando cada una de las actividades
para la majora dol posicionamiento y desamolio de ZOLIC,

Seguimiento con cada una de las ZDEEPS Sanlander, ZLO, Z0D18A e IPM, donde
s& les solicta informacidn de los dlUmos avances, slempre con @ fin de dares

segiamsenio para of apoyo de 1a promocidn Jde eslas.

Publicacidn quincenal en nuestra pagina da FB de los usuaries da ZOLIC, la cual
nabls de su experiencia como usuanio de la Zona por los afos que han astado
gozando de los beneficos, en Is cual delallan como han crecido en sus operaciones
¥ &n la generacitn da empleo.

Publicacion semans! con ta CCG, clasificados de su pagina vinual en la cual

ponemcs temas de fa actuglidad de ZOLIC, los beneficios. propledsdes disponibies
¥ ledo lo gque se refisre &l lema

Pignificacion con 2l personal-de ZOLIC de lus diferenles cursos gue implementan,
capacitaciones y diplomados, en el mes de noviembre con la CCG y AGEXPORT.



Actualizacién de la base de datos de usuarics activos en ZOLIC, se confimd las

personas encargadas y represantanies legaies, con sus datos personales, como
teléfono, dreccadn de comes y cango.

Matling 2 ios posibles usuarics que podamos captar del directorio de la camara de
comercio, nos astamos enfocando a los sectores comercio, agropacuarnio, industra
ysemmmmnmyﬂdumamdﬂumﬁnﬂmmnhm
fiscates y logisticos de Z0LIC, se a5t desamoliando unz nueva base de datos para
sar mas funcional y efectivos

Participacion an & XXl CONGRESC MARITIMO INTERMNACIONAL Y XVI
CONGRESD MARITIMO PORTUARIO. se compartieran caracteristicas de ambas
figuras v coHmo las ZDEEF estan empezando a traer imporiantes: inversiones al pals
due sa freducen &n desamolio y nuevos empleos en Guatemala.

CALDEGA, GRUFD FER, HONDURAS: Ya mefieron los expedientes de Novafer y
Rio Medina, estdn pendienios de la aprobacidn da Junta Directiva

PERENCO: Estan viendo nuevas oportunidades en otros proyecios. Aln no deciden
nada por 20LIC por el tema fiscal y sus leyes, van a retomar comunicacitn a finales
de noviembre

HANDELSA: Aln no han soluclonado & fema del bransporte, no descarian ser
usuaries de ZOLIC, pero por g moments tenen ol probiema de despacho y de
ransporie lo que hace que no puedan aplicer por ol momento, contactar
ruevamene a finales de noviembre 2022

CORECOMINTER: El Licenciado Eduarde Lopez, termind un provecis porsonal que
t=nia on desarrolio en Malacatan, Ahosa a finales o printiplos do afic quiers empezar
a desarrollar una ZDEEP

On Agency. Heid Pineds se pospusc ¢l proyacto para el 2024 ya guo ostin
cesammiiandd olft proyecto, #sparan retomar o de ZDEEP a finales de noviambro
2022

HANSAE: Hugo Luna. La gerents financiers acaba de toner bebe y es necesana su
presencia, va a tratar que s& haga por ZOOM, por & momenlo cree gue sea
prudents a finales de noviembre, ya que no han svenzado nada con e proyecta,



REDESAL con Carla Cruz relomarnos el tema, ya que no éstl rabajando Gina Chan
con ellos, ostd pendiente de los resultados con JD y &l ing de Redesal, ya gue siguen
en & analisis dol prayecto, aun no banen espuesta de i resolucidn, saguiremos en
contacto

IPM pendiente da recalendarizar recormide nuevamente con Junlta Direcliva pars
toimar una decisidn, == calendarizard para ¢l mas de rmiamtm o principios de
diciembre,

ASESORES TRIBUTARIOS Alex Chay, ya tienen gran avance ¢on st clients para
la entroga de! expediente, estin asesorandose ahora con MarEsa ya que ven 3
hacer usuanos d= Z0LC,

BEAKERSERVICIOS Miguel Delgado v Andy Batres. Migual Dalgado, ain no han
podido darle seguimienio al tama de Dessrrotigdones, astn pandientss, pero no
descartan la posibiidad, s l2s ha llamado, pers aln no se han podido juntar para
avanzar con algun cambio.

MUEVETEC MEXICO saguimisnto do ¢orca con &l Lic Polito;, estames viendo de
gue manera nos ayudan con los hempos para frasipdarse, ellos necesitan
consttuirse o antes posibles, por vanas temas se ha alargado, estaremos con ellos
en todo ssle procesc para evanzar

Rodio Swissboring Guatemaia, estin pendients de solicitar foda la documentacion
necesana para iniciar el expedente y poder entregaro a ZOLIC [0 més pronto
posiDlp,

Lic Pablo Zelays, empresa nueva gue quiers constituirse en Guatemala, se dedican
ammmnmymmammmmmmuc
s@ les envio informacion i respeciy. requisites y iempos para poder aplicar como
usuanas en ZOLIC, adn estén &n proceso de andlisis, esperan a finales de
noviembre tener respuesta de los avances que han tenido

Seguimiento a de fa mision en México con ias ciferentes camaras e interesados por
comec, quersmos programar oitas viruales para promodcion de ZOLIC

DISERI Roberto Matheu, hioimos un zaom con Hoydi Slera donde se le presentaron
los beneficios fiscales y logisticos de ZOLIC y ZDEEPS, guedd muy interesado, por
Ingistica k& quada mucho mejor Michatoya, se la hizo contacto con elios pars que le
cofizaran un espacio cerrado,



BAM Otto Venegas, interesada en un espacio én ZOLIC de Sanic Tomés, & afo
pasado 52 le habla hocho una presentacién 'y ya lenia conocmientos de los
beneficios de ZOLIC, el pasado viemes 11 visito las nstalaciones de Zolic.
relomaran contacts con Marissa para dario soguimianta

Toda aclividad soliclads por Gerencia General, relacionada a los sarvicios
contratados

Persona Contratads
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 136-029-2022
NOMBRE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS

CARGO;__SERVICIOS TECMICOS, TEMPORALES DE APOYO ADMINISTRATIVO Y
RATIVO : A CONSIS LEVAR ACTUALIL

i IR

=1

ESTANDARIZADO, SISTEMATIZADO Y DIGITALIZADO DEL ESTATUS DE EXPEDIENTES DE
PROCES IALES D . CIVIL, PEM

ECON

M VO DE

CORRESPONDIENTE DEL 017 AL 307 DELMESNOVIEMBRE DE 2022

i sostuve comunicacion constante con la secretaria de lo Unidod de
Asesoria Jundica de oficings cenfrales pora actualzor informacion de los
usLainos ubicados en el predio de JOLIC.

Se lleve conirol octudlizodo, estondarizodo, sklematizade v digitalizado de
los archivos de: IDEEP'S; usucrios IDEEP'S; polizos: controlos; procesos
judicicles; oficios; opiniones legales: nofificaciones, etc.

se dio seguimiento g diferentes temas o requerimienie de lo Gerencic
General y de los asesores de la Institucion.

Escareo de documentos,

Impresion de documentos.

Sa envit recordolonios via comeo electrnico a la secrefaria de la unidad de
asesonia juridico de oficinas cenfrales con el fin de llevar un mejor control
sobre os prémogas que se celebran en el mes de noviembre.

32 llevo ogenda de los asesores de la unidad de asesoria juridico de Ciudad
Capital.

& llevo control de audiencios progromas en el mes de noviembre de los
procesos judiciales a las gue los asesores debian asisfir como representantes
de ICLIC,

se solicitd fima al Gerente General en conlralos de arendemientos de los
usuarias instalodos en el predio de TOLC.

s& atendieron lamados de usuarios.

Redaccion de oficios de la Unidod de Asesoria Juridica de Cludad Capital,
Je informd o lo Gerencio General sobre el estatus de los procesos da
canfratacion de usuarios instalados en el pradio de IQUC,

Recepcidn de documentos notificados o la vnidad de asesoria juridica de
Civdad Capital.

Faricioacion en las reuniones de la comision de Unidad de Género,
Paricipocién en el Stand para octividod de SEPREM en relocidn con la
Unidad dea Género.

Se sostuvo reuniones con la unidad de Asesaiia Juridica ¥ Gerencia Geneml,
Se Procurd para ko averguacidn de los estados de los distintos procesas
udicicles que tiene actives TOLIC.

32 apoyd en redaccion de memeral del juiclo sumario “rueva” que se
prefende iniciar en contra de la enfidad SAESA para exigir el cobro de renics



alrasadas, debido a que hubo rechozo en la demaonda presentoda en el
mes anterior.

= 3e administro archivo digital y fsico: se actudlizd lo base de datos con lineG
de seguimiento de linea de fiempo y control de vigencia de los contratos
suscritos por TOLIC v polizas derivaodos de los oclividodes de las IDEEP'S,
usuanos de EDEEP’S y usuarios de I0UC en Santo Tomids de Castilla.

»  Se dic sequimiento pora cumplir con lo requerido por lo Gerencia General
con relacidn a kb eloboracion de los minutas de los confratos de
arendamiento. subarendamiento, etc de las IDEEP’S v sus usuarnios.

= Se&revisaron semanalmente los expedientes de los ZDEEP S y sus Usuarios para
actualzar ko bose de datos.

= S5e confronfaron escrifurgs de los usuarios de Z0OLIC:

- CROPA. S.A
- ATLANTIS TANGUES PORTUARIOS, S.A

« Se confrontd ka escriturg de ampliacidn de Subamendamiento del usuanio de
IDEEP Ecoplonet.

= Apoyoenlarevision de minulos de prorogas de arendamientos parg el vislo
busno de los asesoras de la institucion

= B2 apoyd en kb redoccion del memonal en relocion con lo cmisién de un
punia resolulivo por porte del juzgodo en el proceso laboral del sefior
Adurem Gamaro, parg aprobocidn de los asesores.

= & asistid al convensatono de ragimenss especicles, una oportunidad de
ORTOCCIOn Rora a inversicn.

* o5& redactaron oficios o requerimiento de Gerencio General relacionado o
Iz soficitud de renovacion de pélizas de IDEEP™S.

*  Apdyo paralarecepcion de firma del confrato administrative de adguisicion
de lcenciomiento de software de proteccidn avanzada antivius v
sagundad para cubrir 100 nodos.

*  Apoyo arecepcionista pora la ubicacidon de corespondendcia.

§ C%EL

Stauri'n"; riinkz Cebalios
Paro onfratado
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 137-029-2022

NOMEBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcla

CARGOD: _Servicios Técnicos Temporales consistentes en dar cobertura a todas las
ctividades de relaciones pablicas uimients de actividades para el

funciones relacionadas con gl Departamento de Planificacién y Mercadea,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES NOVIEMBRE— DE 2022

Actividades:

4 Artividades varias

“

Atencion al sefior Alfredo Pombo quien solicito algunos datos en especifico
de algunas dreas en especial al mismo tiempo gque también solicito
cotizaciones de dreas que estuvieran disponibles ya que estdn evaluando el
poder ser usuarios de Z0LC, pero necesitan un drea como maximo de 3,500
metros cuadrados se seguird dando el seguimiento respectivo para ver como
sg va avanzande con el tema.

se realizo [a solicitud de visita & Miel Verde esto con la finalidad de poder
apoyar al sefior Rolando Secaida quien solfcito el poder visitar el proyecto va
gue el tiene pensando ser desarrallader de Zona, pero necasitaba el poder
tener un panorama mas amplio de el funcionamiento de una ZDEEPR, para tal
visita nos recibid el Sefior Julio Lacan e lleana y también nos acompaiid el
Ing. Byron Galtan para dar acompafiamiento al sefior Sacaida, posterior a



esto se le enwid un resumen de las tarifas fijas que Incurren los
desarrolladores al momento de tener una Zona ya que el tambien lo solicito.

Se apoyo en el Stand del Congreso maritimo Internacional 2 realizar en la
Antigua Guatemala, siendo los dias que se apoyo el migrcoles 2 y Viernes 4
brindando informacién a las personas que se apersonaban a nuestro a stand
a solicitar informacion de ZOLIC y las ZDEEP.

Atencién en nuestras oficinags al sefior Favian Galvan, representante de
MABE Guatemala, quien tenia Interés en conocer el funcionamiento de las
ZDEEP, ya que para mejor sus tiempos en distribucion estan interesados en
este tema, mis sin embargo buscaban una zona que estuviera cerca de la
ciudad, por tal razén estardn analizando algunas opciones y se dard el
seguimiento respectivo a la informacion que ellos estén solidtando,

Atencidn a la Licda. Cilia Castellanos y al lic. Cesar Mazarlegos guienes
llegaron a las oficinas a resolver algunas dudas que se les han presentado
debid & que estin asesorandc @ diversos clientes que han presentado un
interdés por ser Usuario ¥ Desarrolladores de Zona, me apoyaron en este
sentido Heydl Slerra y Sandra Villela quienes le resolvieron las dudas
respectivas que tenian y guedamos en comunicacidn para resclver
postericres ya que tienen algunas dudas del tratado que siendo usuarios se
le debe dar a los desechos.

Atencion a la sefiorita Nancy Cosajay quien solicito informacidn respecto a
ser usuario de ZOLIC, labora para la empresa Multiguimica Guatemala, al
mismo tiempe solicito espacios disponibles en ZOLIC con un metraje maximo
de 300 metros cuadrados para lo cual se le envid la informacion de requisitos
de usuario y le envid una cotizacidn con 900 metros cuadrados que son las
dnlcas que tenemos disponibles y en buenas condiciones.

Seguimiento a la entrega de papeleria de QUALA para i armendamiento de
la bodega E-3, para lo cual me comentaron gue la papeleria ya la tenia fa
comisidn calificadora para el dickamen respectivo, por tal razén guedamos a
la espera de dicho dictamen para que sea conocido por junta directiva.

Seguimiento al sefior Willlam Castro de la empresa IHM, Colombia, quien en
esta oportunidad me comento que ya no logro arreglar con Michatoya



Pacifico para ser usuario por tal razdn tomaron la decision de alojarse en una
bodega dentro de la Ciudad de Guatemala.

Seguimiento al sefior Freddy Ocafia de CARTOGUA, con el habiamos
guedado se agendar una reunién en nuestras oficinas sin embargo existid un
inconveniente y se tuvo que posponer, en diche seguimiento dado al sefior
Ocafia me indico gue ya habia dejado de lzaborar para dicha empresa y como
&l era la persona que lo promaovia ya no presento mas interes.

Seguimiente al Ing. Oscar Monterroso de PLASTIMAX guiem en esia

opertunidad me comente que estan en la fase de reallzacion de su Master
Plan v gue sl necesita zipuna informacién adicional con todo gusto se

comunicara con mi persong para poderle apoyar en lo que wvayan
reguiriendo.

Seguimiento 2l sefior Saul Echeverria de Tecno Park, al sefior Alberto David
de la empresa CODECOMINTER vy al Sefior David Rodriguez INDEPENDIENTE,
a los cuales se les trata de contactar via telefdnica v via Whatsapp pero no
se obtuvo ninguna respuesta de parte de ellos se les seguird dando el
seguimiento respectivo.

Seguimiento al Lic. Luis Pablo ibafiez de la empresa VERSATEC, en esta
aportunidad lo conversado con el me indicaba que habian desistido de dicho
proyecto ya que estaban interesados en ser usuarios de Zona, pero por su
actividad vieron algo complejo el tema.

Realizacién del reporte mensual de cémaras @ mi cargo para verificar los

beneficios que hemos obtenido de estas mismas en lo que reflere al mes de
noviambre.

Apoye en las actividades que estdn programadas por Pronacom y Anam
donde tendrd participacién 20UC, con Stand para proporcionar informacion
respecto a la institucidn.

Toda Actividad solicitada por Gerencia General



<+ CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Apoyo y seguimiento a las capacitaciones donde tenemas un Bano pars
utilizar en la capacitacion de algunos compafieros por taf razdn se estan
analizandeo los curses que pueden aplicar 2 este bano,

v" Apoyo y seguimiento al tema de inscripcion de compafieros para Jas
diferentes capacitaciones gue cémara de industria nos proporciona para el
mies de noviembre.

< AMCHAM

¥ Enviar Materizl para la publicacitn de la edicién de diciembre de las
revistas digitales Workplace donde saldra un articulo referente a la
generacion de empleo de las Zonas de desarrollo.

v Seguimiento a Material que se publicara en la revista BIA, en esta
oportunidad por ser leadership circle 2022 tenemos derecho a una portada
¥ a un articulo, en esta oportunidad la portada seré de Junta Directiva de
ZOUC y el Articulo hablara del tema de ZOLIC y su aporte 2 [z economia de
Guatemala

¥ Apoyo en la inseripcidn de nuestros compafieros que participaran en la
conferencia CONSTRUYENDO TU LEGADD COMO EMPRESARIO que se
realizé el 3 de noviembre

*  Coordinacidn y seguimiento para la publicacidn de nuestro video mensual
an esia oportunidad programado para 2l 22 de noviembre con el tema
Exencion derechos arancelarios

¥ Seguimiento a la publicacién de la noticla gue enviames para publicacidn
con gl tema Papel de las Zonas Francas y las ZDEEP un tema que fue
abordado en el congreso maritimo internacional.



< CAMARA ALEMANA

¥ Seguimiento a publicacidn de nuestro GIF del mes de noviembre con el
tema Exencion de derechos arancelarios, la cual quedo para publicarse el
22 de noviembre en sus redes sociales

¥ Se gestiono para tensr una publicacion en el mes de diclembre en la revista
digital MAGAZIN de esta camara, donde se publics una pégina con nuestro
arte en esta oportunidad saldré el arte Guatemala una Joya de inversldn.

v Seguimienta a la publicacian de nuestra noticia referente a la participacion
de representantes de Papel de las Zonas Francas vy las ZDEEP un tema gue
fue abordado en &l congreso maritimo internacional,

< CAMARA ESPANA

¥ Seguimiento a la publicacidn en redes sociales de Nuestro arte para el mes
de noviembre con el tema DESARROLLO EXITOSO EN LA AGROINDUSTRIA.

v Coordinacidn y planificacién del Webinar ZDEEP y Zonas Franeas,
impertancia en la atraccion de inversién y comercio Internacional que se
realizo el 10 de noviembre a las 8:20 de la manana via Z0OM

¥ Por ser parte de los participantes en el Webinar, nos brindaron 4 ingresos
gratuitos se coordiné |a participacion de los directives Ing. Gaitan, Lic.
Cristian Mayorga, se invito a participar a Luis Nufiez Gerente Comerclzal de
Michatoya Pacifico.



% CAMARA ISRAEL

¥ Apoyo y seguimiento a temas con cdmara de |srael ¥ seguimiento y
diversas publicaciones

¥ Seguirmiento 2 nuestra publicacion para el mes de Novlembre en
redes socizles, con el tema Descubre una Joya de Inversidn
Guatemala.

% CAMEX

¥ Seguimienio para un espacio editorial que se logrd para publicacién el 17
de noviembre que aparecera en la Pagina Web de CAMEX.

¥ Coordinacién para la publicacidn de nuestra noticia de la participacion de
ZOLIC con e Ing. Byron Gaitan en el Congreso maritimo internacional noticia
gue aparece en €] apartado de noticias de la pagina web de CAMEX.

¥" Seguimiento a la publicacion de nuestra infografia con la entrevista de
Camila Morena en Iz pagina web de CAMEX, infografia que aparece al lado
derecho de la seccidn de editoriales.

¥" Se esta gestionando un espacio en CAMEX con socios y no socios de esta
camara para poder realizar un Webinar antes que finalice el 2022.

Yasmina No&my Pacay Garcia Byro Gai B ”5
Persana Contratada jefe Inmediata / Vo nt ‘\éﬁ * \_,
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-029-2022

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

especificos, -:Ierlu:rd.n de Eﬁs temas rﬁuel‘tm que sean resp-cmsahillihd n[el Sacretario de

las Junta Directiva, asl como el seguimiento especifico de los procesos gue resulten a
reguerim autoridades
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES NOVIEMBRE DE 2022

1. Impresign y rotulacidn de agendas correspondlentes al mes de noviembre del
presente afo, que Ingresan con atencion a Junta Directiva para el Vicepresidente,
Gerente General y asistente de Junta Directiva.

2. Manejo de los archivos ingresados para Junta Directiva para gue posteriormente se
digitalicen para su almacenamiento.

3. Envid por medio de correo electrdnico archivos de ZOLIC los cuales han sido
almacenados y digitalizados para su conservacion.

4. Censervacion de los documentos de Junta Directiva, los cuales ingresaron en el mes
de Noviembre del presente afia.

5. Recepcion y conservacidn del documento del Ministerio Publico con nimero de
identificacion MPO20-2022-2660 por parte del 5r. Vincenzo Gennaro Giorgio Polito
Vasquez con e fin de trasladarlo 2l dres de Gerencia General.



T.

11.

1l

Coordinacidn de Ruta con el Mensajero de ZOLIC para el traslado de documentes
del vicepresidents de ZOLIC, para el desarrollo institucional,

Recepcidn de los documentos de Mision Empresarial, "Guatemala opartunidad
para la expansién de negocios” con el fin de entregar a los Sr. Cristian Estuardo
Mayorga Martinez y el Sr. Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vdsquez sus documentos
necesarios para el traslado como parte de la designacidn de los representantes de
ZOUC emitidos por Junta Directiva.

Incorporacidn y digitalizacion del expediente completo de la mision oficlal, la cual
tlene comao titulo Misién Empresarial, “Guatemala oportunidad para [a expansién
de negocios™ la cual se realizd a acabo del 2 al 5 de noviembre del presente afo.

Incorporacion v digitalizacion del expediente completo del evento, el cual tizns
como titulo Tercera edicién de BNEW, "Barcelona New Economy Week™ ia cuzl es
llevado a cabo en Barcelona Espafia los dias, realizd a acabo del 4 al 6 de Octubre
del presente afio.

. Recepcion del expediente completo y conservacidn de los documentos del congreso

mundial por parte de Business Alliance for Secure Commerce, el cual es
denominade como "La Resiliencia en &l Comercio Internacional” con el fin de
entregar 2 los Sefiores, Ing. Erick Medardo Tobar Cruz y Ing. Bryon Estuardo Gaitan
Bamos los documentos necesarios para su traslado y posterlormente digitazion y
entrega a las areas correspondientes.

Seguimiento al cierre de la agencia ZOLIC denominada "CONDUENT BUSINNES
SERVICES DE GUATEMALA SOCIEDAD ANONIMA® derivade de la solicitud
presentada por ZOLIC ante la Superintendencia de Administracidn Tributaria.

Seguimiento al clerre de la agencia ZOLIC denominada ™ L. COHEN.  derivado de
la solicitud presentada por ZOLIC v la Superintendencia de Administracidn
Tributaria.

. Reguerimiento de actividades conexas de Junta Directiva de acuerdo con las

instrucciones dirigidas por los sefiores directores y Gerente General.



14. Entrega del pago de dietas correspondientes al mes de octubre del presente afio.

15. Asictencia al evento organizado por Ministerio de Economia ~“Conversatorio sobre

186.

17.

regimenes especiales, una oportunidad de atraccidén de inversion ~ el miércoles 8
de noviembre del presente afio, con el fin de capacitar al personal de sector privado
y publico en ternas de regimenes de Guatemala.

Impresidn y rotulacion de agendas de la sesidén ordinaria No. 41 del presente afio
para todos los directores de |a Institucidn, que asistieron presencialmente el jueves
10 de noviembre.

Seguimiento al expedienta Remitido por el Ministerio de Finanzas No. 2021- 20235
en requerimiento del Sr. Vicepresidente de |a Institucion.

. En apoyo a la Asistente de Junta Directiva con el traslade por medio electrénico Iz

informacién y documentacion requerida, en relacion a la informacion solicitada por
los Directores de Junta Directiva y el Secretario de Junta Directiva.

. Lectura de las Resoluciones elaboradas por la Asistente de Junta Directiva con &l fin

de determinar y identificar posibles eérrores si se consiguen en los documentos que
serd notificados.

. Elaboracién de informe de reporte de sesidn de dietas para Junta Directiva

correspondientes al mes de Noviembre del 2022,

21. Seguimiento a los temas de Junta Directiva y Gerencia General en solicitud del

Gerente Generzal yla Asistente de Junta Directiva.

i i
g. Byron Estuardo 4Itirl'|I n!'r—
e ipmediato [ Gérepte General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVE No, 139-028-2022

NOMERE: ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DE VIALE

CARGO: Servicios Profesionales Individuales temporales de asesorar a la Gerancla

General en los procesos que s¢ requieran para llevar 2 cabo proyectos de
mantenimiento y mejoramlento de las instalaciones dae ZOLIC

CORRESPONDNENTE DEL O1 NOVIEMEBRE A IONOVIEMBRE [F 2002

Paricipacion en Comision TEcnca para fevisidn ce expedients preseniado por enlidad ENERGY
INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA SOCIEDAD ANONIMA, para ser Zona de
Desamollo Econdmico Especial

Particip@acor en Comugion Técnica pera revision de oxpedente presentado por enfided PARGUE
E INMOBILIARIA RIO MEDINA § A | par= s=r Zona da Desarrollo Econcmico Especial

Particpacen an Comisian Técnica para revison de sxpediente presantado por anbdad PUMA
BEAHAMAS SOCIEDAD ANONIMA, para ser usuano de Zonp de Desemolip Econdmics Eapacinl
FLME 2

“urpacion @n Comision Técnica para [a revisan de expediente presentads por antidad FUMA
ENERGY INFRASTRUCTURE [TERMINALS) GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, parn aor
usiano de £ond c@ Desarmlln Econémico Especial PURMA 2.

Participacion en Comision Téomca para revisicn de expadiante presentade par entidad PUMA
ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS] GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA. para ser
usiarg de Zona de Desarrollo Econdmico Espacial PLMA 1,

Apcyo @n el scompafamisnio de visia fecnica pave proyecio de ADQUISICION DE
GASINETES DE COCINA PARA CASA DE VISITAS DE Z20LICT

Elaboracdn de propuests de debribucion, disefio y cuanlificacian de oficinas ZOLIC Gt a un
inmuzsile mas ampio



» Eiabomcion de presentacitn de propussta ce districucidn, disefo y cuantiScacidn de oficines
ZOLIC Gt a un inmusble mas amplo.

~ Elsborecitn de ficha técnica de bodege B, de 18 Zora Libre e Indusinz y Comercie Sanio Tomis
e Castills.

= ERboracion de ficha técnica de bodega Comarced, oe 3 Zong Libre de Indusing y Comarcie
Sante Tomas de Casiiie

k_\ . i

E, -
~frg. Satryd Sophla Castro Rojas de Viale
Parsona Contratada
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INFORME DE ACTIWVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADRMINISTRATIVO No. 180-029-2022
NOMBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CARGD: _SERV DIVIDUALES, TEMPORA COMSISTENTES EN -
APOYAR EN FUNCIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA JUNTA DIRECTIVA Y LA EEHEHI:M*';
GEMNERAL.

CORRESPONDIENTE DEL 0L AL 30  DELMESDE _NOVIEMBRE DE 2022

= Traslado de informacién solicitada por el Asesor Legal de Junta Directive de ZOLIC, con
relacion al proyecto de Demoficion de la Bodega "H", aprobado por los sefiores Directores
y al cual se le debe brindar el seguimiento oportuno ante Ia Direccidn de Bienes del Estado
y demas dependenclas a las que corresponda.

= Apoyo al Auxiliar de Junta Directiva con los procesos para notificar correctamente los
documentos y expedientes que se deben integrar de acuerdo con las Instrucclones giradas
por [os miembros de la Junta Directiva de ZOLIC,

s Gastionar todo lo relacionado con las inscripciones y participacion de los miembros de Junta
Directiva de 20LIC, que estardn viajando a Replblica Dominicana para estar presente en la
XXV Conferencia de Zonas Francas de iberoamérica.

= Traslado de Informacidn requerida por la Asoclacidn de Zonas Francas de fas Américas
-AZFA- en apoyo a los miembros de Junta Directiva de ZOUC v Secretario de la Junta
Diractiva de Z0LIC,

® Partidpacion en representacion de ZOLIC, en el Conversatorio “Regimenes Especiales, una
oportunidad de atraccidn de inversidn” organizado por el Programa Nacional de
Competitividad -PRONACOM- con el apoyo del Ministerio de Economia -MINECO-.

= Gestion de traslado y reservas necesarias para |2 estadia de los sefiores Directores que
estaran viajando a Republica Dominicana el cual debia reallzarse con base a los lineamientos
dictados por |a Asoclacién de Zonas Francas de las Amérlcas -AZFA- como responsables dal
evento.

s Solicitar a las asistentes de Gerencia General tanto Santo Tomds de Castilla como Cludad
Capital, el traslado de documentos pendientes de acuerdo con la informacidn trasladada
por el Secretario de la Junta Directiva 2 los sefiores Directores.

@  Traslado de informacion requerida por el Asesor Legal de Junta Directiva, de acuerdc con la
solicitud presentada por la entidad Administradora Logistica del Pacifico, Sociedad Andnima



propietaria de la ZDEEP "Michatova Pacifico”, en cuanta al traslado de los bienss a
fideicomiso.

Apoyo al vicepresidente de Junta Directiva con la informacion relacionada a las
comvocatorias enviadas por PRONACOM en seguimiento a [z mesa conformada para el
sepulmiento del Interés de PRICESMART en establecer una ZDEEP.

Elaboracidn de Motas de Conformidad de servicics brindades al Vicepresidente de Junta
Directiva de 20U, a solictud de la Gerencia General,

Correccitn de los documentos remitidos por la Secclén de Presupuesto de ZOLIC,
relacionados con los puntos administrativos, los cuales son elevados para aprobacidn de la
Junta Directiva.

Transcripcion de todos los puntos solicitados por la Junta Directiva de Z0LIC.

Elaborar Iz estructura, redaccién y propuesta de las resoluciones gue deben ser notificadas
de conformidad con las aprobaciones y autorizaciones emitidas por los sefiores Directores,
las cuales son revisadas por el Asesor Legal de la Junts Directiva de ZOUIC, con el fin de que
pueda realizar los cambios pertinentes, asi coma la adicién de informacién gue consldere
opartuna debe ir dentro de dichos documentos.

Participacldn en Webinar / ZDEEP y Zonas Francas, importancla en la atraccion de inversidn
¥ comerdio internacional, organizado por la Camara Oficial de Comercio de Espafia en
Guatemala yla Zona Libre de Industria y Comercio "Santo Tomés de Castilla™ -20LIC-,
Coordinacidn con Gerencla General de reunidn con empresa interesada en tema ZDEER:
Maquinas Exactas {comercializadora de azicar a nivel naclonal), reunién llevada a cabo en
las oficinas de ZOLIC Cludad Capital, el lunes 14 de noviembre de 2022 en horaric de
02:30PM.

Rewvisidn de las Cédulas de Notificacidn que son generadas por el awdllar de Junta Directiva
y aslstente de Gerencia General Ciudad Capltal, para posterior ser trasiadas a los distintos
usuarios de ZOUIC y ZDEEP, asi como los desarrolladores de ZDEEP, Superintendencia de
Administracign Tributaria -5AT- y otras dependencias.

Recepcidn via electronica, de la propuesta de puntos de agenda y dictémenes que deben
ser elevados ante Junta Directiva por la Gerencla General, los cuales son remitidos por la
auniliar administrativa de ZOLIC, quién lleva el controf de ko gue respectz a |as Zonas de
Desarrolic Econdmico Especial Publicas -ZDEEP-,

Participacion en representacion de ZOLIC, en e Webinar Operador Econdmico Autorizado
en Guatemala.

Integrackin de expediente remitidc a Adusna Central, correspondiente al cemre y
lquidacion da la Agencia-ZOLIC J.I. Cohen, Sociadad Andnima.

Envio por correo electrdnico al Director Titular, representante de Cémara de Comerclo de
Guatemala, 5r. Cristian Estuardo Mayorga Martinez, ol expediente con firma y sello de
recibido por parte del Depto, Financiero de ZOLIC, en donde consta la entrega y registro de
la liguidacién de vidticos al exterior que le fue otorgado de conformidad con su participacian
en Misidn Empresarial a la Repiblica de El Salvador.

Envio por corres electronico al Vicepresidente de Junta Directiva, el expediante con firma y
sello de reciblde por parte del Depto. Finantlero de ZOLIC, en donde constz la entrega
registra de la iquidacidn de vifticos al exterior gue |2 fue ctorgade de conformidad con su
participacion en Mislén Empresarial a lz Repoblica de E! Salvador.



Apoyo al Secretario de Junta Directiva con e seguimiento de puntos especificos de acuerdg
con la situacidn y gestiones gue actualmente se encuentra realizando la entided Puma
Energy Guatemala, Sociedad Anénima v Energy Infrastructure (Terminals) Guatemala,
sociedad Andnima, con relacién a su operacidn en las Zonas de Desarrollo Econdmico
Especial Plblicas ZDEEP Puma |,

Traslado a la Asistente de Gerencia General Santo Toméds de Castilia, los documentos de
respalde que corresponden a la autoriracién de Junta Directiva de ZOUIC, relacionados con
el contrato de reconocimiento de deuda entre la entldad Importadora de Pacas Kave,
Sociedad Andnima v la Zona Libre de Industria ¥ Comercio "Santo Tomds de Castilla®,
tomando en cuenta que la escritura pablica debe ser presentada a més tardar el dia 15 de
noviembre del presente afio.

Rewvisidn y correccién de los Oficies y documentos generados per la Asistente de Gerencia
General Sante Tomds de Castilla, para pasterior ser trasladados pare firma del Gerenta
General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC,

Selichtud de Informacién v documentos de s0porte como contratos, al drea de Asesaris
Juridica de ZOLIC Santo Tomds de Castilla, los cuales SON necesarios para extraer algunos
datos que deben Incorporarse en las resoludlones que emite l2 Junta Directiva de ZOLIC,
Registro de las resoluciones y acuerdos que son notificados por las Asistentes de Gerencia
General de conformidad con los documentos emitidos por la Junta Directiva de 200LIC.
Recepcion de las opiniones |egales que son solicitadas por el Gerente General y Secretario
de la Junta Directiva de 20UIC, los cuales se Incorporan en las agendas que se presantan
para conocimiento y aprobacién de los sefiores Directores.

Recepcion de los documentos e informes remitidos por la Unldad de Auditoria interna de
ZOLIC, los cuales son presentados ante Junta Directiva, por la Gerencla General,

Apoyo al Vicepresidente de Junta Directiva con el traslada de infermacidn v documentos
que seran utilizados en las distintas reuniones @ igs que ha sido convocado en al mes de
noviembre del presente afio, en representacidn de la Institucidn,

Apayo &l Vicepresidente de Junta Directiva con el envio de informacian requerida medlante
correo electrdnico.,

Traslado z los sefiores Directores, documentos que deben ser firmadas por cada uno.
Trasiado al Awdliar de Junta Directiva fos documentos de soporte que serdn utilizados para
la estructura del reporte de sesiones de Junta Directiva, correspondientes al mes de
naviembre de 2022,

Elaboracién en conjunto con el Asesar Legal de Junta Directiva, de resoluciones y acuerdos,
seglin |2 naturaleza de las propuestas de agendas remitidas por el Gerente General y
Secretario de la junta Directiva de Z0LIC, para que se tamen en consideracian los punios en
los que se debe hacer énfasis en dichas documentos, tomando en cuenta que los mismos
son notificados a distintas dependencias.

Apayo al Director Titular, representante de |a Municipalidad de Puerto Barrios, con &l envio
oe informacidn reguerida.

Apevo al Director Titular, representante de Cimara de Industria de Guatemalz, con la
gestion de solicitudes que deben ser atendidas, asi como con al trasiade de informacidn
necesaria, la cual estard siendo utilizada en su participaciin en el Congreso Mundial de BASC
a realizarse en Lima, Perd,



Revision de la propuesta presentads por |z entidad Administradora Logistica del Pacifice,
Socledad Angnima, de conformidad la compraventa de los Inmuebles a favor del wsuearls
ZDEEP Tahual Agricola, Sccedad Andnima.

Escanear documentos especificos derivado de los requerimientos reslizades por los
miembros de Junta Directiva, los cuales son remitidos via correo electrénico.

Recepcion de documentos remitidos de ZOLIC Santo Tomds de Castlllz @ Oficinas ZOLIC
Cludad Capital, en especifico los dirigidos a Junta Directiva,

Revisidn de los Dictamenes y documentas remitidos por las distintas comisiones designadas
por la Gerenciz General de ZOLIC, derivado de las miltipies solicitudes gue ingresan con
relacién al girc de actividades de las distintas Zonas de Desarrollo Econdmico Especizl
Publicas -ZDEEP-. il

Revisién de los Dictdmenes y documentos remitidos por la Comisién Calificadora de ZOLIC
“Santo Tomas de Castilla”, derivado de las solicitudes que ingresan como parte del giro de
las actividades de los distintos usuarios que se encuentran instaladas dentro del Predio
Fiscal de ZOLIC.

Apoyo con |a revisidn, correccién @ impresidn de documentes remitides por la Asistents de
Gerancla General, los cuales deben ser firmados por el Gerente General y Secretaric de |a
Junta Directiva de ZOLIC, de conformidad con los puntos que son incluldos en las propusstas
de agenda para las sesiones de Junta Directiva.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva y Gerente General, con la estructura de los puntos de
agenda que se estardn tratando en las distintes sesiones de Junta Directiva que se
programer.

Brindar seguimiento y presentar propuestas que se elaboran juntamente con el Asesor Lagal
de la Junta Directiva de ZOLIC, con relacidn a las soficludes e instrucciones giradas por los
miembros de Jurta Directiva de Z00UC

Apoye al Secretario de la Junta Directiva y Gerente General de ZOLUIC, a5/ como a la Asistente
de Gerencia General, con la elaboracién de los informes de Gerencla General, que deben
ser incluidos en fas distintas agendas de Junta Directiva,

Control de agenda y organizacidn de las reunicnes programadas para ser atendidas por el
Vicepresidente de fa Junta Directiva y demds miembras de Junta Directiva,

Recepcion de las constancias de entrega de los documentos remitides a Oficinas ZOLC
Santo Tomas de Castilla dé conformidad con los expedientes que han sido integrados en
Oficinas en ZOUC Ciudad Capital,

Elaboracién de Oficios solicitados por el Vicepresidente de lunta Directiva de ZOLIC,
remitidos a distintas dependencias.

Elaboraciin de Oficios en apoyo al Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC,

Envio por correo electrénico a las Asistentes de Gerencia General, informacitn ¥
documentos solicitados en cuanto a puntos relacionados con usuarios ¥ tamas
admindstrativos.

Apoyo al Gerente General con la identiflcacién de datos errénecs consignados en los
documentos remitidos por las distintas dreas de 200C Santo Tomés de Castilla v Comisiones
Tecnlcas de ZOLIC Ciudad Capital, para su correccién v traslado a Gerencia nuevamente W
asl centinuar con el procese interno que corresponda.

Revisidn y apoyo & la Asistente de Gerencla Generzl, de los puntos de agenda que se estaran
incluyendo en |a sesidn ordinaria de Junta Directiva No. 40-2022, en cumplimiento 3 la
Instruccicn girada por el Gerente General y Secretario de Junts Directiva de ZOUC.



Revision y zpoyo a la Asistente de Gerencia General, de los puntos de agenda gue se estardn
incluyende en la sesidn de Junta Directiva No. 41-2022, en cumplimiento 3 la instruccion
glrada por ef Gerente General v Secretario de Junta Directiva de ZOLIC,

Revision y apoyo a la Asistente de Gerencla General, de los puntos ce agenda gue se estardn
Incluyendo en la sssidn de Junta Directiva Mo, 42-2022, en cumplimlento z ke Instruccidn
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

Revision y apoyo a la Asistente de Gerencia General, de los puntos de agends que se estardn
incluyendo en la sesidn de Junta Directiva No. 43-2022, en cumplimiento a la instruccién
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de 20LIC.

Racepcion electrdnica de documentos remitidos por la Aslstente de Gerencia General de
ZOLIC Ciudad Capital en apoyo al Gerente General ¥ Secretario de la Junta Directiva, de
conformidad con las notificaciones realizadas derbrads de los puntos resueltes por |a Junta
Directiva.

Seguimlento y apoyo a las Asistentes de Gerencia General, con 2l recordatoria y redaccion
de documentes que deben ser notiflcados a3 las distintas- jefaturas de ZOLIC v demis
dependenclas que formen parte del proceso, asl como otras instituciones.

Recepcidn de documentos remitides por distintas dependencias, kos cuales deben ser
trasladados a los miembros de Junta Directiva.

Redaccidn de documentos e informes requeridos por los miembros de Juniz-Directiva,
tomando como base las actividades atendidas durante el mes de noviembre;

Control de los puntos administratives que serdn presentados en fas propuestas de agends
gue se elevan parza aprobacion de la Junta Directiva de 7OLIC,

Apoyo al Secretario de la Junta Birectiva de ZOUIC, con el envio 3 las Asistentes de Gerencla
Genearal, de las certificaciones de las resaluciones y acuerdos emitidos por |2 Junta Directiva
de ZOLIC,

Revisidn & impresidn de decumentos y orden del dia cerrespendiente a la sesidn ordinarla
de Junta Diractiva No. 40-2022 la cual se llevd a cabo de forma virtual el diz 08 H_Enn'u‘imihre
de 2022,

Participar en la sesidn ordinaria de Junta Directiva No. 40-2022, |a cuzi se llevd a caho de
forma virtual, con el fin de poder tomar nota de hos puntes tratados y posterior estructurar
tos mismes y transcribir el documento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 40-2022 por corree electrdnico 3 los Directores gue
asistieron a la sesion para que procedan con la revisign ¥ emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, para posteriar impresidn def documento final.
Coordinacion con el Asesor Juridico de Ia Junta Directive para la revision final del borradar
de Acta y posterior traslado para impresidn,

Revision @ Impresién de documentos ¥ orden del dia correspondiente a |3 cesidn
extraordinaria de Junta Directiva Mo. 41-2022 la cual se llevd 3 esbo de forma virtual,
Participar en la sesidn ordinaria de Junta Directlva No, 41-2022, la cuel se llevd a cabo de
forma virtual, con el fin de poder tomar nota de los puntos tratados y posterior estructurar
las mismos y transcribir el documento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 41-2032 por correo electrdnico a los Directores que
asistieron a la sesidn para gue procedan con la revisidn v emisidn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, para posterior Impresidn del documento final.



Coordinacién con el Asesor Juridico de la Junta Directiva para la revision final del borrador
de Acta y posterior traslado para impresian.

Revisidn e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente & la sesldn de Junta
Directiva No. 42-2022 Ia cual s2 llevd a cabo de forma virtual.

Participar en la sesién de Junta Directiva No. 42-2022 parz tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar fos mismos ¥ transcribir el documento correspondiente.
Envio del Borrador de Acta Mo. 42-2022 por correo electrdnico 8 los Directores gue
asistieron a la sesion para gue procedan con la revigidn y emision de comentarios o
sugerenclas que consideren pertinentes, para posterlor impresién del documenta final,
Coordinacién con el Asesor Juridico de |a Junta Directlva para la revisidn final del borrador
da Acta v posterior traslado para Imprasidn.

Revisién & Impresién de documentos y orden del dia corraspondiente 2 la sesion de lunta
Directiva No. 43-2022 la cual se llevé a cabo de forma virtual.

Participar en |2 sesién de Juntz Directiva No. 43-2022 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismaos y transcribir el documento correspondients,
Envie del Berrador de Acta Mo. 43-2022 por comeo slectrdnico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revisién y emision de comentarios ©
sugerencias que consideren pertinentes, pare posterior impresidn del documento final.
Contral de archivo de los documentos gue ingresan al drea de Junta Directiva de ZOLIC.
Traslado de documentos requeridos por otros departamentos de |a Institucidn,

Manejo y control de archiva tante fisico como digital correspondiente 2 la Junta Directiva
de ZOLIC v en algunos casos Gerencia General en funcidn de Secretario de |a Junta Directiva
de ZOLIC.

Coordinar entre otras actividades |as gue sean requerldas por la méxima autoridad de fa
Instituc
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADAAINISTRATIVO No. 141-00%9.3057

NOMBRE: Sandra Patricia Villela Lopez
CARGL)

CORRESPONDENTE DFL 01 AL 30 DELMES noviembre DF 2022

=n cumplimiento 31 coftrate Mo 141-03%-2022, se presenta el quinto informe con las actividades
rezlizadas gurante nowiemnbre del presente afio y factura original, para aprobacicn de & Gerenciz
General de IOUC. Las actividades realzadas corresponden a o asesoria pare 12 planificacion v
SEgUiTiento de proyecics con el abjetivo de modernizar, expandir y procurar las instalaciones de
Z0LUIC ejerutande proyestes tanto 2 miwel de ZOLIC como de Jas Zonas de Deésarrolle Fcontmito
Especial Fublicas IDELP,

Coardinacion en (a elaboracion de proyectos institucionales

1. 5¢ reslzsron meunicnas de segumicnic a los proyectos de mantenimiento de
infraestructura con &l equino tédnice de ZOLIC: Gerante General, Sub-Gerenle General y
Asesar, jefe Financiers, |efe de Compras, Encargade de Prasupuesto, jefe de Ingenieris;
victor Sandovel, Ingeniers Eléctrico; Luis Rolando Lépez, Ingeniers Civil; Astryd Sophis
Castre, Arguitects, Lorena Ramirss, Asesors luridica; Heyd| Slerra. Asesora de junts
Directivay Ana Sofa, Auxilizr de Compras. En cada reunion s& acordaron fechas da entregs
de avances de trabajo para kos distintas integrantes del equipo, ¢l cronogrems fue enviada
periodicamignta @ los [nvolucrados del proceso v 2 (s Gerencia Genergl. Las reunionns o
realizaran. @l 4, 11, 18 v 25 de nowiambra de 2022

a) iaiecha de entraga quedd establecida oara ef 28 de noviembre da 2022 del proyecto de |

Mantenimignto en dreas del edificlo admicktrativa de 70U iimplera, aplicacidn de
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impermenbliitante, pinturs y barmiz v doma, En las reuniones de trabajé con @ eguipo e
establecio unanuevs fecha de entroga ba cual queds fifada pars el 14 de noviembre de 20332,

bl L= fecha de entregs quedd esteblacids para of 25 de octibre de 2072 del proveoo de
Manteumiento y reparacion de sistemz de abastetimisnto v almacenemiento de agua
potenie de JOLC: posa mecEnico, cisterna M.l clsterns NoZ, y cisterna Edificie
Administrativa. B contratista gestions prorraga de entrega lo cual quedo fiada pars &l 15
de noviembre de 2022,

¢} = techa de entrega quedd establecios para 2 15 de noviembre de 2022 del proyecto de
compra @ instalacidn de blodigestares con paro de adsorcdn para el tratamiento de fas
&luas residuales erdinarias J0LIC, sp encuentra fase de eiecucion de los trabajos
TonTratados. £l contratistz entrego ios Diodigestores en fecha 14 de noviambre de 2003, ¥
solice prorroga pars entregar &l proveclo para el 7 de Giciambre de 2022,

dl Bl proyecta de mantenimiento v reparecion de techa de casa de visitas de Z0LIC; S
Encuenira en fase de calificacion por parte de Ia Junta de Cotizacién nombrada pare
efecto

¢} 5o colabord en entrevistas con amblentalistas y elaboracidn de TDR peres 1 santratacian de
un Censuitor ambizntal para “Elaberar instrumentc Ambiental en Catagoria B, de oltc 2
maderado Impacto amblental potencial, 2 nivel de Disgnostico Amblental, pars & Zons
~iore da Industria y Comercin, ublcada en ¢l km. 783 5 carreterz 2 Santo Tamas de Castilla,
uxcEda #n 8 Municiplo de Puerto Barrios (zabal™

2. 5S¢ acordd con o equips oe IVormitics; |ngeniers Miguel Angsl Cardona, jefe de
informaticn, Jose Rolanco Vike Nueva v Ana Sofia Amdliar de Compras seguimisnta J los
DrOYeCctas.

L
a. Adquisicion de 3 grabadores de vides en red para (3 Zona Libre de Industria y, - =7

Comercic santo Tomds de Costilie. Ls Gerenciz General aprobd reallzar is compra M

pof auséntia de ofertas. La secclon de Compras sgue on la fase de busesr — —

provesdores que cuenten con &l equipe requerida, \ _.L—h‘g"
"
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Adguisetion de un servidor de simacenamiento en red (NAS) para uso de lz Zonz
Ligre og Industra y Comertio 5anto Tomas da Castla. £ contrato de 1a adouisidien
Toe aprobece. La Comuwen Receplora rocibid Ios equipos, se encuentra en fase de
implementaion,

Acguaicidn de Fquipa de Segusidsd de Red Firewall para Ls Zone Ubre Da Industria
¥ Comercio, Samo Temds De Castills -ZOLIC-, El contrato se encuentrs en proceso
€ 3p700ucien por parte de iz Gerencia General.

Adquisiclan de ficenciamiento dz seftware de protaccidn svonzada de antivitus v
seguridad para cubrir 100 nodos, ¢ actual contrato vence & 12 de diclembre de
2021 |a Combkign Receptora y Uguidsdoma reclbld 05 lencamientos. se
ErCuEntra en fase d8 implemenlacon,

Arrencamiente sin opcidn @ compra, de B méguines fotocopiadorss
muttifuncienales para uso ZOUC durante 12 meses. B actueal contrato vencs i 30
de noviembre de 2022 Con el informe presentado por-#! Deparaments. de
Infarmatica se proced:s 8 realizar (2 propuests de Térmings de Referencia para
contratacion.

Incrementa de anches de banda v erlaces de datos pars ambas sedes de ZOUC e
Interconeclarias, la Gerencia Genersl aprobd & mooficacidn del contrato. Se
encuentra an fase de tirma de contrato de mooificacon.

3. Reunion con @l equipo finznciere para determinas fechas pare reatizar estados financioros
2023, ¥ suditana de ntegraciones financieras, pars presentar a Junta Directiva de ZOLIC
paraaprobacion en &l mes de febrero de 2022

4. FReunion con €l Equipo Emancigre on seguimiento ai alcance de las metas impbuastys para &
elercico fiszal 202 ingresos JOLIC e Ingresos ZDEEP y ¢l estado da la cuanta par cobrar al

15 de noviembre de 2022

Elaboracion y revisian da prayectos de bases de contratacion de las mod:
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1. Eaeventios de catizacion

Mo, KOG

Lotizacion

002-2023 :
Catizacion

o

e 1720985455
Catizacion

oos-2p2p  O441068
Cotizacidn =
S 0 t8443533
Cotizacion

003-2020 SIS

1. Enevento de compra directa eon oférta electrdnica

M. MNOG

1 17552427

SANTOD TOMAS DE CASTILLA
Nembra del evento de
cithanld Propuestas elaboradas
Manlenlmienio en 2reas dael
edificia administrative de ':m"m: P8 Rosen 1
nomoramisnta
ZOLIC; Ampieza, aplicacidnds . E:’mm
impermeabilzante, pintur heceptosa
barniz v doma, . Liquidadara.
Mantenimignto y repdracidn
de slema de J.::bit:'tl:lmll-n'm Eeboniciinde pragunsts g
¥ almacanamiento de Jgue Fi
S Acuerdo de modificadon al
potabie de ZOLIC: poro o
mecanics, cisterna No.l, Seleaniianto Lomjsidn
cisterna No.2, v cislerna Receptors y Linuidsdars
Edificia Adminisiratve
"Sefvicio de mantenimiento y Propusita de Resoludon de
reparacitn def techo de cisi aprobacidn de bases de
do visios de ZOLIC" (DOMOS]  comtrataciin y sus docurnentos
Adguisicion de pavos, piernas Propuests de Respiocsi de
de cerdo v canastas naviderias aprobacion de bases de
para el persoral de 20OLIC, cantratacidn y sus dotumentod
Contratacion de dos enlaces
di telecomunicationes Fropuesta acuerdo &
dedicadas a intarnet para l5s aprobacidn de contrato
oficings @e 20LIC.
MNombre del evento de .
P Propuestas elaboradas
SEryicho oe levantamisnte
fi Ivel de !
nlam:u :nallt::n:r'r: ci Propuasta e P A
aprobar contrato de profrogs

ifea total del tarrano que
thene en uie FOLIC
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18029825

17344 2640

18211635

18436652

18030381

179615820

1E237303

Sn NG adn

18218407
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= SANTO TOMAS DE CASTILLA

Nombre del eventoc de

cotiracidn Propuestas elaboradas
Manzenimiento y reperacitn Propueita de scuerdo pare
de & bafios de casa de visitas  “PTRLIN der Santrato y acuerda
de ZOLIC e nombramiento de 2 Comisidn
Aoceptora y Lgudadora,

Cartratacidn de servico de En lzs reuniones de trabo se dia
Tumigacidén v control g2 plagas, sepuimienta al inlcio-de ia
en los diferentes edificios de prestacion del servicio por parte

ZILIC. def contralista.
Fropueste de Acuerdo de
Campra dé coona “!'Eh“_ "deﬁ::?a IEI 2k, 8
Feceptora y Liquidedora
Precio Unitaric de Lampass
297 = -
(297 = 02 75000 (30 " 2750 Lo din jesinints i proceso de

=0 82,500.00) °E
Precs Unitaris de Instalacign  SP o020i0N 36 adjudicacidn. L3

{129} =0250.00 {30 * 250=0 cual & realizéd el 811172022

7.500.00)
En peoceso de comora directa por

zusencia de ofertas. Ly Seccitn

Adguisicien de 3 grabadcres de Compras slgue en fasa de
de wideo en red pars ZOLHC ubicsr un proveedor que cuente
con & equipo reguerido porla
Secrion oe Proteccidn de ZOLIC.

Propuests de acuerdo d=
medificacién gel nombramiento
de la Comizidn Recepiora v

Adgquisicitn de un serador de
aimacenamiento en red [HAS)
para uso de ZOLIC,

Liquidadara.
Adguilsicitn de Equino de
Sepuridad de fed Firewall para _
La Zona Libre De Industria y En proceso de aprobacsn de
oonRirato.

Eomierclo, Sanic Tamas De
Castills ~2OLIC

Arrendarments sin opcsn a
compre, de 8 maguinas
fatocopiadaras rs e Relerand e \
miultifuncionales pasa uso s oo e e R
FOLIC durante 12 meses contratacion. ¥
Vence 21 30 de noviembre de |
2022 \ }‘l{/
Adguisician de eenciarments Propassta de Acuerdode oo 0,
e software de proteccicn aprobaciin de contrate y NN
avanzada de antivitus ¥ nombramiento de fa Comisign .\,
sepuridad parzs cuber 100 Receptora y Liguidadora, !
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Asesoria a la Gerencla wﬁmmm ﬂﬂrmnm i o5,
pars diliganciar L soficitudes presentadas @ 20LIC, por entidades Interesat
e —— . 20889 y Usuarios do

I
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

Bk SANTO TOMAS DE CASTILLA
Nombre del evento de
st Propuestas elaboradas
nados, vence & 12 de
digmibeo du 2022

Durante & mes s= reglizaron distinlas actvidades en seguimiento 2 jos expadientss de
usuanos ge 195 Zonas de Desarrolle Econdomico Expecinl Piblicas aprobadas, tants en e

de autorizzcion y aperacién

Mo B W b

ELREE®wo

&

Soluclanes Humanas Especializadas, S A

Empresa Usuario

Ecopmmrot, S.h,

Agrogquimica ¥ Biotecnologia, 5.4,

inmcaihbria 5an Gregorio, 54
Tahua! Agriceda 5.4

Everards Maldonada ¥ Campafia

Limitada
Nimac, Sociedad Andnima
Green Babric; 5A
¥araki De Guatemala, S A
E4D inversiones, S.40.
industrias Del Atiantico, 5.4,
Puma Energy Cuaslemals, 5.4
Puma Energy Bahamas, 5.4
Aumad Infrastructure {Terminals)
Guatemala, 34,
Fuma infrastriscture [Terminals)
Guatemala, A
Blatnsumos, S.A

De la ZDEEP
MICHATOYA

MICHATOYA
MICHATOYA
MICHATOYA
MICHATOYA
MICHATOYA

MICHATOYA
MIEL VERDE
PLERTA DEL I5TMO
PUERTA DEL I5TMO
PUERTA DEL ISTMO
PUMA ZDEEP |
PUNA ZDEER 11
PUMX ZDEZP.II

AUBMA ZDERR | V

MIEL VERDE
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L Durante el mes se rezlizaron distintas actividades en seguimiento o los expedientes de las
Zanas de Desasrrollo Econdmico Especial Publicas, anto en fase de sutprizacion y oparacian.

13

18

Mombre del Proyecto

Wichatava Pacifico

Zona Libre Puerts del
Isima
Santandir

Tona Libre Quetzsl
Tetlz! Werde
Puma 2

dona Libre Gualin

Jong de Desarmoilo
industrial Puprio
Barrios
Purma i

Jang Libre Mauricio
Parifica

SGah Canlrsamnencana

Pargue Industrial
G gL
Cerro Yerde

Pargue & inmobilizrng
Rig Meding

Fatdn Soclal

Admiinistradora Logistica

dal Paciico, S.A
Pieria del jstmo, 5.4,

Construexpolmpo La Vid,
BA

Corral Blanco, 54
Mliel Varde, 5.4
Puma Infrastruscture

(Terminals) Guatemala, sa.
Activos Corp. inc., Sociadad

Andnima
A0015A

Puma Infrastructure

(Terminals) Guatemala, 5.8
Inmabilioria KIR, Socedad

Andnima
Srall Controgmericans,
Socigdad Andnimia

Pargue Industrial Quirigud

Intarnatlonsl Transpart
Solutlang, SA

Pargue & inmobiiaris Rio

Mudina, 5 A

Munlciplo

Escuintis

Pajapita
Pugria Barrics

San Josd
Rio Hondo
San Jose

Gualan

Puertc Barrios

San José

Masdgus

San Jase

Puerto Barrias

Puerta Barrios

Pubrte Barrios

2 Por otrd parte, se ha seguido trabajade en las propupstas de modificocion del Soemutaiio de

solicitud de ZDEEP v usuaric ZDEEP, en conjunts con |as Comislones Téonicas.
3 Reunidn con los Asesores Juridicos de ZOUC, en seguimiento 2 iz modificacisn de contratos

de arrendamiento, hatrltacidn y subarrendsmiento de laz IDEEEP an aplicecitn a =

retorma de taritas que sntro an vigor of 1 de septiembre de 2022

Pagina T d= 8
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4 Reunion con personeros de las ZDEEP Puerta del Istme, y Michatoya Picifico reslizadas en
s Instalsciones de ZOLIC &l 10y el 11 de nowismbie de 2022 respectivaments, en fa que 5=
bordaron temas ralarionados a los estados oe cuentas de sus usuarics, modificaciones de
tantratos; pdlizas vigentes, Infarme trimestral de desermpefos y Operadores ce Controles
#hifnados, entre otros.

Asesoria a la Gerencia General en reuniones con inversionistas interesades &n conitituirse como
ZDEEP, Usuaria ZDEEP y Usuarios para el Predia en Santo Tomds de Castilla. -

I ASEsONd TECrCa n reunlongs cdn Intifesados en constituir proyectos de 7DEEP v Usuarios
ZDEEP, en distintas fechas durante ¢l mes: Empress MAKXA, PriceSmart, SAE-A, MABE, Grupc
Roiul, Stvia Castellanos consultora |uridics, Conscldsdes 807 empresa consultora, entre

LIk,

N

%

>

Vicda. S3ndra Parizia Villela ez
Persona Contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
2o At T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No:-142-029-2022

NOMBARE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES DE ASESORARA

GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA ADMINISTRACION DE
RECURSOS HUMANOS DE ZOUC

CORRESPONDIENTE de 01 2l 30 del mes dg noviembre DEL 2022

« Apoyé solicitando, recibiendo , revisando y trasladande a firma facturas e
informes de servicios prestados por el personal contratados en el renglon 023 y

subgrupo 18 de oficinas de ciudad capital y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

« Se spstuvieron reuniones para la revisidn final y modificaciones del Reglamento

Interno de Trabajo,

» Realice gestiones de inscripcién del personal de nuevo ingreso contratado durante
sl presente mes, por renglon 029 y subgrupo 18 al Reglstro General de

Adguisiciones de Estado -RGAE- del Ministeric de Finanzas.

« Colaboré en el Proceso de Reclutamiento , Seleccidn (realizando convocatorias) v
Entrevistas (con su respective informe) del personal a contratar por renglon 011y

022.

= Participe en las reuniones para la plaficacion de la presentacion del ROl y actividades

motivacionales y capacitaciones para todo el personal de la ciudad capital.

s Apoyé en el proceso de contratacion del personal 029 y sub grupo 18 solicitud de

documentacion, revision y seguimiento de su contratacion.

s Participe en reuniones para la planificacion de |a implementacion del RO para

enero 2023.



= Apoye en el seguimiento a la realizacidn v gestidn contratos, acuerdos solicitados
por Gerencia General.

= {Colabore en el Proceso de Reclutamiento , Seleccidon (realizando convocatorlas) v
Entrevistas (con su respectivo informe) del personal a contratar por rengldn 011y
022,

= Elaboracidn para firma de Gerencia General de oficios, providencias, que se envic a
Ia Direccion General del Presupuesto en bz cual se dieron respuestas a las diferentes
solicitudas,

= Sesostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento
eon el proposito de coordinar y apoyar, para el seguimiento de lz elaboracion de
distintos instrumentos (ROI, Reglamento Interno, Manuales de Procedimientos,
puestos) de la organizacién de ZOLIC,

» Colabore en el envio v recepcidn de correspondencia respecto al area de Recursos
Humanags.

= Apoye an la revisién de términos de referencia de contratacion def personal por
de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

+ Realice el seguimiento en el proceso de pago del presente mes para el personal
gue labora ZDEEP'S de Michatoya, Miel Verde, Puerta del ltsmo y Puma 1y 2.

= Asistir a reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyo a la Gerencia General.

» Recibir documentos referente al depatamente de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y trasladarlos a todo el personal para conodimiento y firma.

» Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios

contratados.
- .-"?"-'..- —'| _'lr Fa %,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo,  143-029-2022
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

1.

GAEE{JI' =1 A s BE 13 :.'_ i

extgrnos de la institucién sobre jue poontece en ZOL las ZDEEP s
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 -DEL MES NOVIEMBRE - DE 2022

Se llevaron a cabo reuniones los dias lunes con el squipo completo de
Comunicacion y Mercadeo de Zolic con el objefivo de revisar la planificacion y
los avances del plan de comunicacidn v mercadeo, propuestas y acclones para
elecutar durante el mes de noviembre de 2022,

Se apoyd en la difusién de la entrevista con la Directora Ejecutiva de AZFA,
Maria Camila Moreno en donde nos comentd la importancia del aporte y trabajo

gue realiza ZOLIC en ia creacion de Zonas Econdmicas Especiales en
Guatemala.

Se apoyd al Gerente General con su participacion en el Conversatorio sobre
Regimenes Especiales, una oportunidad de atraccién de inversién” organizado
por Ministerio de Economia y PRONACOM.

Se apoyo en &l seguimiento de la participacion en ZOLIC como patrocinador del
XX Congreso Internacional de Derecho Marfiimo y XV Congreso Marltimo
Porluario CPN. El evento reunid socios estratégicos nacionales e intarnacionales
en donde se buscd generar un espacio en el cual los asistentes pudieran
nteractuar con expertos en &l sistema portuario y maritimo, representantes de
organismos internacionales, funcicnarios pdblicos nacionales v extranjeros con
el fina de generar un impacto para el ejercicio de las practicas encaminadas a
fortatecer el ambito portuano maritimo.

[ ]



10.

11.

12,

13

14,

1.

Se apoyo al Gerente General de ZOLIC con su participacion como panelista en
el XXlll Congreso Internacional de Derecho Maritimo & XVI Congreso Maritimo
Portuario, IDM-CPN organizado por la Comision Portuaria Nacional.

. Se apoyd en el proceso creativo, gestiones de montaje v desmontaje de stand

en el XXill Congreso Internacional de Derecho Marftimo y XVI Congreso
Maritimo Portuario CPN llevado a cabo en la Ciudad de Antigus Guatemala.

- Se apoyd en el proceso creativo y de logistica para el Aniversaric 50 de ZOLIC.,

Se apoyo en coordinacion, planificacion vy logistica de la parficipacién de ZOLIC
en el evento "Guatemala Liderando la Transformacion Econdmica de la region”
Hlevada @ cabo en el Centro de Convenciones de Epica organizado por el
Ministerio de Economia y PROMNACOM.

Se apoyé en el acompafiamiento de la reunidn con azucareros de Guatemala
MAXA, interesados en establecerse como Desarroliadores de Zona Econémico
Especial Pdblica -ZDEEP-,

Se apoyé en la coordinacion de ia sesidn de fotografias de los integrantes de
Junta Directiva de ZOLIC llevada a cabo en Cdmara de Comercio,

Se apoyo en la planificacién de la participacidn del Ingeniero Erick Tobar en &l
Webinar "ZDEEP y ZONAS FRANCAS, Importancia en la atraccion de inversion
y comercio Internacional” organizado por la Cdmara Oficial de Comercio de
Espafia en Guatemala,

Se apoyd en la coordinacidn para |a traduccion de locucion para spot
promocional de ZOLIC y las ZDEEP.

Se apoyo con el traslados de material de video v fotografia solicitado por
SEGEPLAN a través del departamento de Planificacién.

Se apoyd en la elaboracion de diversas presentaciones adapiables a los
distintos eventos en los que ZOLIC particips siendo estos webinars.
presentaciones Institucionales, eventos comerciales e interesados en ser
desarrolladores v usuarios de las ZDEEP,

Se apoyd en la elaboracion del articulo denominado “ZOLIC hacie una nueva
era de despegue econdmico en Guatemala gue se utilizara en la Revista Mundo



Comercial y la revista Business in Action de la "Camara Guatemalteco
Amearicana — AMCHAM.

16. Se =poyd con la participacién de ZOLIC como patrocinador en la Asamblea
Nacional Extraordinaria de la Asociacidn MNacional de Municipalidades de la
Republica de Guatemala levada a cabo en el Hotel Westin Camino Real.

17.5e apoyo en el seguimiento de la suscripcion de Convenio con la Comision
Paortuaria Nacional, una institucion institucion asesora, técnica y representativa
del Organismo Ejecutive en materia maritimo portuario, que interactla con la
comunidad portuaria v coordina los esfuerzos para la defensa de 08 Inlereses
portuarios nacionales e inlemacionales, la cual le brinda a ZOLIC la oportunidad
de establecer estrategias para promover un elercicio de cooperacion
interinstitucional gue generen condiciones que permitan el desamollo para
ambas Instituclones.

18. Se apoyd con la integracion de informacién recabada de las actividades llevadas
a cabo en el mes de noviembre de las Ascciaciones y Cémaras asignadas a mi
persana con 2l fin de trasladaro a la persona encargada con &l fin de que puada
dar cumplimiento al informe que le coresponde a Mercadeo Ciudad Capital de
la actividad de Partidas no asignables a programas del producto apories @
organismos nacionales e intemacionales que lleva al subproducto de los Apones
2 organismos nacionales e intermacicnales,

19, Se apoyd en la organizacién y planificacion de promocidn a traves de anuncios
de revistas vy publicaclones en redes socigles de la Camara de
Comercio Guatemalteco Americana — AmCham.

20. Se apoyd en la coordinacién y planificacion de promocicn a traves de anuncios
de revistas v publicaciones en redes soclales de la Camara de Comercio e
industria Guatemalteco-Alemana -AHK-.

21, Se apoyd en el disefio y diagramacion de la publicacion del mes de noviembra
para la revista MUNDO COMERCIAL de Camara de Comercio, En dicho espacio
s& levd a cabo la nota editorlal acompafada de la pauta pagina completa.

22. Se apoyd con la elaboracion del informe del Anexo 1, formato informe metas
fisicas, Direccidn y Coordinacidn del Deparfamentc de Mercadeo vy
Comunicacion de la ciudad Capltal, basados an el Instructivo de Metas Fisicas v
Financieras para el mas de sepliembre,



23. 5e coording la publicacion y difusion de boletin del mes de noviembre con
noticias de Zolic y ZDEEP.

24.5e coording las publicaciones en redes socisles institucionalas de Zalic,

Facebook, Instagram y Twitter con materiales informativos y comunicativos de
ZOLIC. ¥ ZDEEP.

25.8e acompafid en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados
estratégicos.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 0325

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 158-028:2027
NOMBRE: ALLAN ROBERTO BEERNAL BARRIENTOS

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL ,ﬂDEL MES DE NOVIEMERE OE 2022

1) Atencion al personal selicitante en madulo 1 Y 2 control de operaciones.
2} Eleboré 140 contrasefias para ingresos Y egresos de mercancias de pradis fiscal.

3] Archivar pases de ingreso con su respectiva paliza de cada empresa,

4} Mantener 8l buen uso del eguips de la afising,
5} Ingresar datos al sistema sicome de todos los camiones gue ingresan y egrasan al predio fiscal.
B} Hacer formularios para of ingreso de herramienta al predio Nscal,

7} Entragar formularios de tiempo extraordinaric a las empresas.

n |

|/L
N

Fredric Ernest Silas Rivera f
Jefe Inmeiato-
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Allan Roberto Bernal Barriantos
Persona Contratada
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E r{ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
= INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO. Mo. 180-D23-2022

MNOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo

CARGOD: Servicios Téonicos Temporales en apoyo en los controles, seguridad y resguardo de las
Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Comerdo Santo Tomas de
Castilla =FOLIC-,

CORRESFOMNDIENTE: Del 01 al 30 de Noviembre dal afio 2022,

Atentamente me difjo & usted para remitide sobre mis actividades reslzadas en cada puesio
de senvicio.

TURND ide 15:00hss a O7:00hrs  [FECHA | martes 1 de noviembre de 2022

Recibi sarviclo en edificio adminlsirative y siempre alerta por cualguler percance y siende suparvisado
por mi jefe de prupo,

TURND lde 07:00hrs & 19:00hvs  |FECHA | jueves 3 de noviembre da 2022

Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por mi
Jefe de grupo,

TURND lde 19:00hrs @ O7:00hrs  |FECHA | viernes 4 de noviembre de 2022

Recibl serviclo en adificio administrativo v sliempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefa de grupo.

TURNC lde O7:DOkrsa 15:00hrs  |[FECHA | domingo § de noviembre de 2022

Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cualguier percance vy skendo supervisado por pi
jefe de grupo.

TURNG  |de 19:00brs 8 07:00hrs _ [FECHA | lunes 7 de noviembre de 2022

Recibi sarvicio an garita #2 registro, v siempre alerta por cualguler percance y siendo supernvisado por
lm] Jefe de grupo.

ITURNQ |de O7-0Chrs @ 19:00hrs  [FECHA | miércoles 9 de noviembre de 2022
Recibi servicio en edificio administrative y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado ;
par mijefe de grupo.

TURND |de 12:00hrs 2 07:00hrs  [FECHA | jueves 10 de noviembre da 2022
Recihi senvidio en recerride vial y siempre alerta por cuglguler percance v siendo supervisado por mi
i|efe de grupo

I TURND |de 07:00brs & 19:00hrs  |FECHA | =ibedo 12 de noviermbra de 2022
{Recibi servicio en Garita #1 titular. v slempre alerta por cualquier percance y slendo supervisado por mi
|efe de grupo.

ITURNO |de 12:00hrs & 0T:00hrs  [FECHA domingo 12 de naviembre de 2022
Recibi servicio eén Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisedo por
ml Jefe de grupo.

TURND |de O7:000rs = 19:00hrs  |FECHA | martas 15 de naviembre de 2022
Recibi senvicid en Peatonsl, v siempre glerta por cualquier percance v siendo supervisada par mi jefe

||‘.‘rE grugo.

TURMNO I-:IE 16:00hrs a 07 -00hrs  |FECHA | miércoles 16 de noviembre de 2022
Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
[efe de grupo.




ITURNDG lde 07:00tws a 15:00hrs  |FECHA | viemnes, 18 de noviembre de 2022
(Recibi servicio en garita #2 registro, v siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisado por
i jefe de grupo.

TURNOD |ge 18-00hrs a 67-00hes [FECHA | sainado, 18 de noviembre de 2022
Recibi servicio en edificio administrativo y siempre alera por cualquser percance y signdo supervisado
por mi fefe de grupo.

TURND |de O7:00hesa 19:00hrs | FECHA l lunes, 21 da noviembre de 2022
Recibi servicia n recornda vial y siempre alerta por clalguier percance y siendo supervisado par mi

jete de grupa.

TURNO |de 18:00hrs & 07:00hrs  |FECHA | martes, 22 de noviembre de 2022
Recibi servicic en Garita #1 titukar. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO |de 07:00hrsa 16:00hrs  [FECHA | jueves, 24 de noviembra da 2022
iRacibi $ervicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisads por
imi Jefe de grupe.

ITURND lde 19:00hrs 2 07:00hrs  |FECHA i viernes, 25 de noviembre de 2022
Recibi sarvicio en Pestanal. y slempre slerta po- cuslquier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupa.

TURND lde O7-00hrs & 19:00nrs  |FECHA | domingo, 27 de noviembore de 2022
Recibi seevicio en garita 42 titular, y siempre glerta por cuglguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO ide 19:00hrs a 07:00hrs  |FECHA | lunes, 28 de noviembre de 2022

Wil primer dia de descanso cormespondiente ai mes de Noviembra,
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