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! INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 203-029-2022

HOMBRE: Ronald Rolando Hemandez Sanchaz

CARGO: Servicios Técnicos Tempaorales en apoyo en los controles, seguridad y resguardo de las
Instalaciones Administrativas y Predio de la Zona Libre de Industria y Comerclo Santo Tomas de
Castilla =ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de Noviembra del afio 2022

Atentamente me dirlio & usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada pussto
de servicio,

|TURND [de 07:00hrs a 18:00hrs  [FECHA | migrcoles, 2 de noviembre de 2022

{Reciof servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado par mi
lefE de grupo.

TURNG [de 10:00hrs 2 07:00hrs  [FECHA | jueves, 3 de noviembre de 2022

Recibl servicia en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe
da grupa,

TURNO [de 07:00hs s 18:00hrs  [FECHA | sébado, 5 de noviembrs de 2022

Recibl servicio en garita #2 titular. y stempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
|efe de grupo.

TURND ‘de 15:00nrs a O7-00hrs  |FECHA | domingo, 6 de nowembre de 2022

Fecibi servicio en garita #2 registro. v siempre alerta por cualguler percance y siendo supenvisado por
mi jefe de grupo.

TURND lde 07:00hrs & 19:00hrs  |[FECHA | martes, 8 de noviembre de 2022

Recibi sarvicio en recorrido vial y slermpre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupg.

TURNO |de 18:00hrs & O7:00hrs  |FECHA | miércoles, 9 de noviambre de 2022

Recibi servicio en Garita #1 Registro, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURNO |de 07:00hrs a 19:00nrs  |[FECHA I viernes, 11 de noviembre de 2022

Recibi servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualquier percance y slendo supervissdo por
mil jefe de grups.

TURNO |de 18:00hrs 2 07:00hrs  |[FECHA | sabado, 12 de noviembre de 2022

Recibi servicio en garita #2 titular. v slempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jete de grupa.

TURNO lde O7-00hrs a 19:00hrs  [FECHA | lunes, 14 de novismbre de 2022

Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualguier percance y sienda supenvisadao por mi jefe
o grupo.

TURNO |de 19:00hrs a 07:00hrs  |FECHA [ martes, 15 de naviembre de 2022

[Recibi servicio en Garita #1 Registro. v slempre 2lerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de O7:00hrs & 12:00hrs  [FECHA i juves, 17 de noviembre de 2022

Recibi servicio en garita #2 titular. y slempre alerta por cuslquier percance v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.




TURNG  |de 19:00hrs  07.00hrs  |FECHA | viemes, 18 da noviembre de 2022

'il'uti Primer dia de descanso correspandlente al mes de Noviembre.
L

TURNO |ce 07:00hrs & 19:00hrs _ [FECHA | dominge, 20 de noviembre de 2022

Mi segundo dia de descanso correspondiente al mes de Noviembre.

TURND [de 18:00hre a 07:00hrs  |[FECHA | lunes, 21 de noviembre de 2022

RECiDI servicia en ganita #4 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURNO [de 07-00hrs 2 19:00hrs  |[FECHA | miércales, 23 de neviembre de 2022

Recibl servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualgquier percance y siendo supervisado por
mi |efe de grupo.

TURND |da 19:00nhrs & 07:00hrs  |[FECHA | juevas, 24 de noviembre de 2022

Recibi serviclo en Edificic Admen. y siempre alerta por cualquier percance y sienda supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |de 07-00hrs & 19:00hrs  |FECHA | sabado, 25 de noviembre de 2022

Recibl servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualguier percance y slende supervisado por
{mi jefe de grupo.

TURNO  |de 19:00hrs & 07:00hrs__ |[FECHA t domingo, 27 de noviembve de 2022

Recibi servicia en garita #2 titular, y slempre alerta por cualquler percance v siendo supervisada por mil
jefe de grupo.

TURNO |de 07-00hrs & 18:00hrs  |FECHA | martes, 20 de noviembre de 2022

Recibl servicko en Garita #2 Registro, y siempre alerta por cuglquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de 19:00hrs & 07;00hrs __ [FECHA | miércoles, 30 de noviembre de 2022

Reci: servicio en Garita #2 titular. ¥ siempre alerta per cuslquier percance y slendo supervisado par mi
jefe de grupo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Np. 204-029-2022

NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYD ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO EM EL.
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA, DE LA ZONA | .
TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-,

=

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES__NOVIEMBRE DE 2022

« Elaboracion de tiempo Extra del personal de mantsnimiento correspondienta a!
mes de Octubre.

« Seguimiento & la Culminacion de tramites en Proceso de pago {13
expeadientas).

+ Reguenmiento de Documentacién a Ana Sofia de oficinas cenirales ciudad
para la culminacidn de tramites de pago para el mantenimiento de vehiculos
(08 Expadiantes).

¢ Seguimiento a la Culminacion de tramites en Proceso de pago (16
expedientes).

« Escaneo de Documentos varios del departamento de ingenieria.
¢ FElaboracion de Permisos del personal de mantenimiento

« Distribucién de Documentacién elaborados en el departamento de ingenieria
« Elaboracion de Padido D-IING.STC No 152-2022,

+ FElaboracon de Pedido D-ING.STC.No. 153-2022,

+ Elaboracion de Pedido D-ING.STC.No, 154-2022,

« Elaboracion de Pedido D-ING.STC . No. 155-2022.

» Elaboracion de Pedido D-ING.STC No. 156-2022.

+ Elaboracidn de Pedido D-ING.STC.No, 157-2022,

» Elaboracion de Pedido D-ING.STC.No. 158-2022.

s Elaboracién de Pedide D-ING.STC No.1558-2022,

+ Elaboracion de Pedido D-ING STC.No.160-2022.

« Elaboracidn de Solicitud de Pago No.157-2022.

+ Elaboracion de Sclicitud de Pago No,158-2022.

Flelbkbacacllo do Mol ed i Mama ks 4 S0 000



Elaboracion de Solicitud de Pago No.160-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.161-2022.
Elzaboracién de Solicitud de Pago No. 162-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.163-2022,

Elaboracion de Solicifud de Pago No. 164-2022.

Elaboracion de Solictud de Pago No 165-2022.
Elaboracion de Saolicitud de Pago No. 166-2022.
Elaboracion de Solicitud de Paga Me.167-2022.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.168-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC No. 150-2022,

Elaboracion de Oficie D-ING.STC No.151-2022,

Elaboracion de Oficip D-ING.STC No. 154-2022,

Elaboracién de Oficio D-ING.STC .No, 157-2022,

Elaboracion de Oficio D-ING.STC No. 158-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC No.158-2022.

Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No. 1680-2022

Aciualizacion de cuadro de mantenimiento de vehiculos.

Recepcion de llamadas telefonicas.

Escaneo de documentacion remitida a Ingeniero Luis Rolando Lopez.

Archivo en general de documentacion ingresada al departamento de
Ingenieria,

Recepcitn de documentacion remitida al departamento de Ingenieria.
Tramite de paga para el respectivo mantenimiento de vehiculos de ZOLIC.
Control y mantenimiento de vehiculos.

Entrega de vales de combustible para vehiculos asignados & unidad de
mantanimientc.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 .~

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 206-025-2022

NOMBERE: WALTER ISRAEL AVALOS PICON 3

CARGC: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO EN TAREAS OPERATIVAS Y DE

MANTENINMIENTD EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ _’,a-'”
COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLAY -ZOLIC-.

P
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 - DEL MES MOVIEMBRE DE 2023 -~

« Apoyo en reparacion de lavamanos en el médulo AGUNSA en la plaza
administrativa.

» Limpieza de calies dentro de Pradio Fiscal

» Apoyo en apods de érboles dentro del predio fiscal.

= Apoyo en el camién de la basura a recolectar basura en las instalaciones
de ZOLIC.

= Apoyo en armar andamios en la casa de visilas.

= Apoyo en reparacion de lavamanos en la bodega A-4.

« Apoyo en la limpieza de muros perimetrales dentro del predio fiscal.

« Apoyo en lavado y pintado de puentes dentro del predio fiscal,

» Apoyo en reparacion de tuberia de drenafes en garita de seguridad en
casa de visitas.

« Apoyo en Iz instalacién de tubos vinil para el cableado del generador
para garita de seguridad de casa de visitas.

= Apoyo en desarmar y trasladar andamios de ia casa de ws.r[r:-i ”

# Manienimienfo de dreas verdes en secfor No.3. .@-‘“"'
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO Ne. 207-029-2022
WNOMBRE: Pedro Luis Barilias Palma é

CARGO: _SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVOD
EN EL DEPARTAMENTO DE INFORMATI DE LA ZOMNA LIB E INDLISTRIA ¥ COMERCIO

"SANTO TOMAS DE CASTILLA" ZOLIC,

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 _ AL__ 30 DEIMES _Noviembre [OF 2022 -

= Mantsnimiento de UPS en el departamento de PRESUPUESTO
*  Soporte para actuslizacién de contraserias correg aleciranico Google.
= Configuracidn e Instalacian da equipo pars & persanal del departemento de

MANTENIMIENTO
= Asistencia técnica al personal dal departamento de ASESORIA JURIDICA

= Asistencia tcnica v Restablecimiento de red al Personal de SAT

* Configuracion e Asisiancia tacnica af perscnal ded departamento de CONTROLES
*  Asistencia téonica al pereonal del dapartamente de ALMACEN

= Configuracion de Scanner para sl parsonal dat departamanto de SUBGERENCIA

* Configuracion de Equipo para &l persanial del departaments da INGENIERIA

* Instalacitn y Configuracién da impresara para e persongl del departamento da
CONTRALORIA

v Asistencia técnica para el personal del deparismentt de ARCHIVD

=  Ravisitn y mantenimients de Switch, n los diferentes Deparismenios de ZO0LIC Santo
Tomas.

* Mantenimianta y Configuracion de impresora para &l deparamento de TESORERIA

» Configuracian de antena sectocial para el parsonal del departamants de /,r"'—
CCTV ?

= Asistancia lacnica para &l personal del departamento de REHH

n:

Pedro Luis Barillas Palma

Peraana Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029~
e

CONTRATO ADMINIZTRATIVOD No. 208-029-2022

NOMBRE: HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA il

CARGG: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES DE ASESORIA A LA
SUBGERENCIA GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS
DE CASTILLA™ -ZOLIC-

-

CORRESPONDIENTE DEL Q1 AL 30 DEimEs  NOVIEMERE DE 2022 -~

ASESORIA EN LA ELABORACION ¥ ACTUALIZACION DE LA PROPUESTA DE NUEVAS TARIFAS
PARA EL SERVICIO EXTRAORDINARICQ EN LAS GARITAS 1 ¥ 2 DE LA UNIDAD DE CONTROLES,

- APOYS EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE COMPRA Y MINUTAS DE CONTRATD DEL MES
DE NOVIEMBRE 2022

- APOYO EN EL SEGUIMIENTO DEL PLAN DE MITIGACION DE SUBGERENCIA GENERAL.

- APDYO EM LA REVISION DE EXPEDIENTES DE INFORMACION SOLICITADOS POR LA
SUPERINTEMNDEMNCIA DE ADMIN ISTRACION TRIBUTARIA,

APOYC EN LA ELABORACION DEL MANUAL NORMATIVG PARA LAS CONTRATACIONES ¥
ADOLUNSICIONES DE ZOLIC,

- APDYQ Y ASESORIA EM LA REVISION DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA EL PERSDNAL
TECNICO'Y PROFESIONAL TEMPORAL A CARGO DE LA OFICINA DE SUBGERENCIA.

- APOYOD Y ASESORIA EN LA ACTUALIZACION DEL PROYECTO DE ACUERDO PARA LAS

IDRNADAS LABDRALES DE 12 HORAS EN DE LAS GARITAS 1 ¥ 2 DE LA UNIDAD DE
CONTROLES.

- ASESORIA EN EL MODELD DE PRESENTACION DEL PLAN DE TRABAID PARA LAS UNIDADES
DPERATIVAS DE ZOLIC.

GENERAL,

APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES VARIOS A SOLICITUD D?{\SUBGERENCIA

CLMPLIR LAS INSTRUCCIONES GIRADAS POR LA SUBGERENCIA GENE nl.{ DE ZOLIC.
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 214-025-2022

NOMBRE: ALEJANDRO FRAMNCO REVOLORIO

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, en apoyo administrativo y operative para la
Seccidn de Controles, Zona de Desarrollo Econdmice Especial Pablica (ZDEEP) MIEL Verde,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES __NOVIEMBRE DE

2,022 F

= Atencidn al personzl solicitante en medulo 1 control de operaciones

= Planilla personal de horarie de entrada y salida.

= Elaberacion de permiscs de ingreso y egreso (contrasefias).

= Archivar declaraclones de importacién, mercancia naclonal con sus respectivas pélizas
del usuario GREEN FABRIC 5, A.

= Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

* Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.

=  Flscalizacion de mercancia naclonal come internacional en conjunto con el delegads de
Sat.

* Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -ZOLIC- en
formato Excel.

* Control de ingresos de materiales, insumaos, enseres, herramientas, equipos y
maquinaria con formulario -Z0LIC-.

* Ingreso de declaraciones de importacion, Ingresos nacionales al sistema si come.

= Elaborar formularios para cualguier tipo de ingreso y egrese, herramientas, o compras
locales.

= Mantener en buen uso del mobiliario v equipo de oficina.

* Acompanar al delegado de Sat a las rampas, para la revisidn de fa mercancia.

* Revisidn fisica de herramientas, materlales de Ingreso y egreso del predio fiscal,

* Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularies de ingrese y egrese, detalle
de declaraciones de impuestos,

* Realizar reporte mensual de las declaraclones ingresadas al sistema sicome.

* Ceordinackdn de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control y flujo de

mercancias,

= Registro de formularios de ingreso ¥ egresa a Excel subidos en drive y vinculos,
digitalizados.

= Reglistro de declarsciones de diferente modafidad en Excel subides al drive y vinculos
digitalizados.

* Registro ge pilotos que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos di
* Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel.
= Control de calendario de trabajo por turnos.
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 -
4
CONTRATO ADMINISTRATIVO N, 216-023-2022
NOMBRE; ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ
CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, en apoye administrativo v operativo para la
Seccidn de Controles, Zona de Desarrollo Econdmico Especial Piblica {ZDEEP) MIEL Verde,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES NOVIEMERE DE 2,022 -

= Atencién al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones

» Elaboracidn de permisos de ingreso y egreso [contraseas

*  Archiver declaraciones de importacién, mercancia nacional con sus respectivas pdlizas
del usuario GREEN FABRIC §, A.

* Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

* Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camlones, plck up, panel, de
las exportacionss nacionales como intermacionales.

* Fiscalizaclén de mercancia nacional como internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

* Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -20LIC- en
formato Excel.

= Control de ingresos de materiales, insumas, enseres, herramientas, equipos y
maguinaria con formulario -20LIC-.

& Elaboracidn de oficios y repertes individuales,

* Ingreso de declaraciones de importacién, ingresos nacionales al sistema si come.

» Elzborar formularios para cualgquler tipo de ingreso y egreso, herramientas, o compras
locales

*  Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

= Acompafar al delegado de Sat a las rampas, para la revision de la mercancia.

*= Revision fisica de herramlentas, materizles de ingreso v egreso del predio fiscal.

* Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de iImpuestos,

¢ Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

* Coordinacion de trabajo con el delegedo de aduanas para un mejor control y fiujo de

mercancias,

= Registro de formularios de ingreso y egreso a Excel subidos en drive y vinculos,
digitalizades,

* Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidos al drive y vinculos,
digitalizados.

* Registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel con vincules digitalizados.
* Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel.

Angelica Roxana Rivera Galddmez
Fersona Contratada
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No, 217-029-2022

NOMBRE: NATALIE MORALES TRUJILLD

CARGO: : SERVICIOS TECKICOS, TEMPORALES, en apove administrative v operativo para is
Seccion de Controles, Zona de Desarrollo Econémico Especial Pablica (ZDEEP) MIEL Verde.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES  noviembre DE 2022

= Atencion al parsonal solicitante en modulo 1 centrol de operaciones.

# Elaboracién de permisos de ingreso v egreso [contrasefias),

=  Archivar declaraciones de Importacidn, mercancia nacional con sus respectivas pdlizas
del usuario GREEN FABRICS, AL

=  Apoyos mensusales de reportes de control de ingreso v egresos de materlales, v
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

= Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales come internacionales.

# Fiscallzacidén de mercancla nacional como internacional en conjunto con ¢l delegado de
Sat.

» Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Fermulario -Z0LIC- en
formato Excel.

» Control de ingresos de matariales, insumos, ensaras, herramientas, equipos y
maguinaria con formulario -ZOLIC-,

= [Elaboracion de oficios v reportes individuales.

* Ingresode declaraciones de importacion, ingresos nacionales al sistema si come.

» Elaborar formularios pare cualguier tipo de ingreso y egresa, herramientas, o compras
locales.

» Mantener en buen uso del mobiliario y equipe de oficina.

* Acompaiiar al delegado de 5at a las rampas, para la revisidn de la mercancia,

& Revisién fisica de herramientas, materiales de ingraso v egreso del predio fiscal.

= Realizar reportes diarios v mensuales, sicome, formularios de ingreso vy egreso, detalie
de declaraciones de impuestos.

= Reallzar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

& Coordingcidén de trabajo con el delegads de aduanas para un mejor contral v fiujo de

mercanclas.

* Reglstro de formularios de ingreso v egreso @ Exce! subidos en drive y vinculos,
digitalizados,

= Registro de declaradones de diferente modalidad en Excel subidos al drfve y vinculos,
digitalizados,

* Registro de pilotos gue ingresen con declaraciones en Excel con vinculos digi
« Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel.

f. /
Fredick E:ﬁ'&it Silas Fti':rera
Jefe Inmediato

Matalie Morales Trujillo
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO No, 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 218-020-2022

HOMEBRE:
CARGO:

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 30 DE _powieshre DE 3033

Atencién a usuarios que visiten la Zona de Desarrollo. Puerta del Istmao,

Ernisién de contrasefias a unidades gue Ingresan con regimenes aduaneros & predio
fiscal.

Emisién de formularios para el ingreso de herramientas y materiales de construccion,
remadelacion bodega Yazakl.

Emisidn de formularios para el ingreso de maquinaria con régimen aduanero 154 Zx por
parte de usuario Yazaki

Coordinacitn y revision con el delegado SAT sobre el ingresc de maguinarias, malteriales
y herramientas al predio fiscal

Reuniones con personal de Yazaki y delegade SAT psra el ingreso de diversos
materiales y aplicacion de regimenes aduaneros en la Zons Libre

Apoyo eventual al Ingeniero en sistema Oficina Ciudad Capital en atencién a squipo de
computo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 220-038-2022

HOMBRE: DERIAN ARON| ROBLES DA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 3] DEL MES DE NOVIEMSRE DE 2022

1] atancidn al personal scdicitante en nmeadule 1 ¥ 1 control de cperacionas

) Elaboré 130 contrassfias pera Ingresos ¥ egrasos do mercancias de predia fscal
3} Archivar pases de ingraso don su respaciive polize 8 cada smprasa.

4} Mantener el buen uso del equips de la aficing.
B} Ingresar datos o sistema slcame de todos los camiones que ingresan y egresan el pradio fiscal.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 221-029-2023 5

NOMERE: VICENTE CARLOS FERNANDO LOPEZ MARROQUIN A

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES  noviembre 0F 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 30 de noviembre del presente aflo, se realizaron las siguienies actividades:

A Colaborar en la atencidn de las necesidades de los usuarios aclives y polenciales.

¥ Brindé recomido de reconocimiento de Area deniro del Predio fiscal @ polenciales usuarios
interesados en amendar en ZOLIC.

¥ Brindé informackn & potencidles usuarios en relacion con bodega comercial médulos en
plaza administrativa, ademas de los requisitos a cumplir para ser usuario en ZOLIC.

¥ Brindé informacion &l departamento de Ingenieria, en cuanio a cambi de modulo por parie
de empresa PDM.

B Reslizar andlisis de la recopilacion de informacion que se realiza en el Depariamento G
Planificacion v Mercadeo con ¢ fin de contar con un control actualizado del empleo direcio &
indirecto que genera ZOUIC a traves de sus usuanos,

¥ Apoyé a Encargada de Mercadeo en recoleccion de informes de inventano inmesiral {julic-
septiembra) de los usuarios comespondientes



¥ Fotocopié Ios informes de invanlafo iimestrales de cada uno de los usuarnios

comespondientss para el debido almacenamiento de esios en &l archivo del deparlamento de
Planificachkn y Mercadeo

v Apoyé a Encargada de Mercadeo en la recoleccidn de informaciin de cada uno de fos

usuarips comespandientes, en relacion con k3 cantidad de empieos Dridades, tantd Oe maners
directa como indirecia.

v Agctuslicd el cuadro de Informacion de empleos generados por ZOLIC y usuarios de acuendo
con Iz informacion brindada por hos msmos.

¥ Participé en % reunién de entrega de Module E-3 a ZOUC, por parte de empresa PDM.
¥ Paricipe en la reunion de entrega de Madulo C-4 a POM, por parte de ZOLIC,

v Padicipt en la aperiura de bodega de Pacas Kave, cuya finalidad consislia en oedenar
mercancia abandonada por parle de la mencicnada, para su respectivo traspaso & bodege
F-11.

C. Realizar toda achividad solicitada por el jefe de Planificacion y Mercado yio autoridad superiar,
relacionada con los senvicios profesionales prestados.

¥ Participé en la capacitacion de uso correcto de extintores en caso de incendio.

F.
>
Vicenle Carlos Femando Lopaz Marroquin
Persona Contratada

Maiisen Victoria Mufioz Ardén

Encargada dapto, Mercadao
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 222 -025-2002 ©
NOMBREALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

i Atencion al personal solicitants en modulo 4 Y 2 contral de operaciones.

2) Elaboré 140 contrasefias parz Ingresos ¥ egreaos de mercancias de predio fiscal.

3) Archivar pasea de ingreso con su respactiva polize de cada smpresa,

4) Mantener ¢l buen uso del equipo de la ofleina,

5] Ingresar datos al eistema sicome de todos las camicnes gue ingresan ¥ egressn al predio fiscal.

8} Hacer formuiarios para el ingreso de herremienta al predio fiscal

71 Entregar formularies de tiempo extraordinario 3 las empresas,

& Ayueo Madina
Persona Coniratads

¥o.Bo.




i i “SANTO TOMAS DE CASTILLA”

LR L
' TR

| ' f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
="

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 223-029-2022
NOMBRE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS .

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA GERENCIA GENERAL.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2022.

Durante &l prasente mes, desarrollé diversidad de actividades v distintos documentas
administrativos, los cuales detallo & continuacion:
¥ REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREOQS;
v REALIZAR IMPRESIONES
¥ RECIBIR DOCUMENTO PARA CONCCIMIENTO DEL GERENTE Y
SUBGERENTE;
REPRODUCIR FOTOCOPIAS:
ESCANEAR DOCUMENTOS;
REFPARTO DE BOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO:
ENVIAR CORREQS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC EN
REQUERIMIENTOS DEL GERENTE ¥ SUBGERENTE GENERAL:
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS,
CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS:
REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA:
TRASLADAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL Y
SUBGERENTE;
v REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
¥ PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;
* DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL
Y SUBGERENTE:
v DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE LOS USUARIOS:
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v DAR SEGUIMIENTC A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE

GENERAL, SUBGERENTE Y DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS

DEPARTAMENTOS DE ZOLIC

APOYO A LA ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC:

APOYOQ A LA ASISTENTE DE GERENGIA GENERAL CIUDAD CAPITAL

REVISION DE DICTAMENES DE LA COMISION DICTAMINADORA,

APOYO PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS OFICINAS DE ZOLIC EN

CIUDAD CAPITAL:

¥ APOYO A JEFES DE DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC SEGUN
LAS NECESIDADES:

v PREPARAR EXPEDIENTES PARA PAGOS DE ZDEEP,

L

+ ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:
OFICIO D.G.G.0580-2022, SAT, REMITIENDC RESOLUCION JD. No.116-35-2022

OFICIO D.G.G.05681-2022, INGENIERIA ¥ PROTECCION, REMITIR NOTA DE
OLMECA. S.A

OFICIO D.G.G.0581-A-2022. RECURSOS HUMANOS, AUTORIZACION DE
PERMISC LICDA. EUNICE ESQUIVEL

OFICIO D.G.G.0582-2022, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO A SOLICITUD DE
ELECTROQUIMICA, 1.1

OFICIO D.G.G.0583-2022, JUNTA DIRECTIVA, XVl CONGRESO INDUSTRIAL 08
DE SEPTIEMBRE 2022 NOTA DE JUSTIFIACION POR CAMBIO DEL TEMA 1.2

OFICIO D.G.G.0584-2022, JUNTA DIRECTIVA. TRASLADO DE CUENTA DE
ZOLIC A INTERBANCO MODIFICACION 1.3

OFICIO D.G.G.0585-2022, JUNTA DIRECTIVA, Renovacién de membresia.

OFICIO D.G.G.0586-2022, JUNTA DIRECTIVA, CORREQ ¥ NOTA DE DE PACAS
KAVE, 5.4,

OFICIO D.G.G.0587-2022, JUNTA DIRECTIVA, TAGSA, SA

OFICIO D.G.G,0588-2022, 2e puede usar con fecha 21 octubre.



QFICIO D.G.G.0588-2022- JUNTA DIRECTIVA, OFICIO ZDEEFP MICHATOYA
PACIFICO, INICIO DE OPERACIONES AUTORIZADO POR SAT

QFICIO D.G.G.0580-2022- JUNTA DIRECTIVA, NIMAC, SA INICIC DE
OPERACIONES

OFICIO D.G.G.0591-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
REPLANTEAMIENTO INVENTARIO DE RIESGOS

OFICIO D.G.G.0582-2022, JUNTA DIRECTIVA, ENTREGA DE CQRIGINAL DE
SEGURQ DE CAUGION, POLIZA No. 887189 CORRAL BLANCO

QFICIO D.G.G.0593-2022, 5AT, REMITIENDO RESOLUCICN JD. No.128-38-2022
QFICIO D.G.G.0594-2022, MINECO ECOTROPIK, SOCIEDAD ANONIMA,
OFICIO D.G.G.0595-2022, JUNTA DIRECTIVA, NOTA DE ZDEEP PUMA. |

OFICIO D.G.G.0596-2022, JUNTA DIRECTIVA, NOTA DE ZDEEP PUMA |
ESCRITURA PUBLICA 885

OFICIO D.G.G.0597-2022, JUNTA DIRECTIVA, JUSTIFICACION DE LIC.
CRISTIAN MAYORGA

OFICIO D.G.G.0588-2022, JUNTA DIRECTIVA, INFORME SOBRE EL VIAJE A
PERU (CARLOS REINOSO))

QOFICIO D.G.G.0599-2022, CENTRO DE COSTOS, REMITIR INFORMES DE LOS
DEPARTAMENTOS POA SEPTIEMBRE-2022

OFICIO D.G.G.0800-2022, JEFES DE DEPARTAMENTO Y ENCARGADOS DE
SECCION Y UNIDADES CAMBIO DE SELLOS-2022

OFICIO D.G.G.0601-2022, COMBUSTIBLE
OFICIC D.G.G.0802-2022, OPIP, REMITIR OFICIO DE-DPP-128-2022
QFICIO D.G.G.0603-2022, JURIDICO, SEGUIMIENTO DE CASO DE MARIOLI

OFICIO D.G.G.0604-2022, FINANCIERO, SEGUIMIENTO DE CASO DE MARIOLI
CERTIFICACIONES



OFICIO D.G.G.0805-2022, RECURSOS HUMANOCS, REMITIR OFICIO $S0.STC.
No. 21-2022

OFICIO D.G.G.0608-2022, SUBGERENCIA, REMITIR OFICIOS DE SAT OFI-SAT-
GRN-DAD-ASTC-2387-2022

OFICIO D.G.G.0607-2022, SUBGERENCIA, REMITIR OFICIOS DE SAT OFI-5AT-
GRN-DAD-ASTC-2388-2022

OFICIO D.G.G.0808-2022, JURIDICO, SOLICITUD EXPEDIENTE COMPLETO DEL
LIC. EDWIN GUTIERREZ

OFICIO D.G.G.0809-2022, OLMECA S.A. AUTORIZACION CONSTRUCCION DE
LA PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

OFICIO D.G.G.0810-2022, INGENIERIA Y PROTECCION, REMITIR NOTA DE UNOQ
PETROLEDS S.A CAMBIO DE SUMINISTRO DE ENERGIA..

OFICIO D.G.G.0811-2022, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. 10-2022

CFICIO D.G.G.0812-2022, JUNTA, DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL PACIFICO, ANUENCIA, FIDEICOMISO

OFICIO D.G.G.0613-2022, MINISTERIC DE FINANZAS, REMITIENDO DATOS DEL
ADMINISTRADOR UNICO MIGUEL ANGEL CARDONA.

OFICIO D.G.G.0614-2022, MINECO DANIEL TEX, SOCIEDAD ANONIMA.
OFICIO D.G.G.0615-2022, MINECO GRUPO LUPPA, SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO D.G.G.0616-2022, JUNTA DIRECTIVA, INFORME SOBRE EL VIAIE A
REPUBLICA DOMINICANA

QFICIO D.G.G.0817-2022, JUNTA DIRECTIVA. INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A
PRORROGA DE CONTRATO POR 5 ANOS

OFICIO D.G.G.0618-2022, SAT, REMITIENDO RESOLUCION JD, No.131-37-2022
RECONOCIMIENTO DE DEUDA DE PACAS KAVE



OFICIO D.G.G.0613-2022, SAT, REMITIENDO RESOLUCION JD. No.112-36-2022
SANTA ROSA PORROGRA DE CONTRATO 2 ANOS.

OFICIO D.G.G.0620-2022, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION CAMARA DE
COMERCIO DE GUATEMALA.

OFICIO D.G.G.0821-2022, RECURS0OS HUMANOS, IDONEIDAD DE PERSONAS
PARA JUNTA DE COTIZACION TECHO CASA DE VISITAS -DOMOS-

OFICIO D.G.G.0622-2022, RECURSOS HUMANOS, IDONEIDAD DE PERSONAS

PARA JUNTA DE COTIZACION ADQUISICION DE PAVOS, PIERNAS CANASTAS
FPARA PERSONAL DE ZOLIC,

OFICIO D.G.G.0623-2022, Informe a Juzgado 1a Instancia Trabajo Izabal - Caso
Syndi Connor

OFICIO D.G.G.0624-2022, PERMISO AL PREDIO FISCAL DE EMPORNAC.
SENCR FLORENTING GARZA,

« AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALIZADAS
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Acenda 39-2022
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NOT lfl.1.]_1~2ﬂ2!. MOT. li]1i§|-1l:|.ll NOT. {134-20123, MO, NIE_S-EDEE. NOT -:1_1539.11
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« CEDULAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP

RO, Q07T - 2022, MOT, 10-2022,
TAHUAL AGRICOLA SGREEM FABRIC S4 -

« ACUERDOS DE GERENCIA GEMERAL

ACUERDO GG.STC.No. 0013-2022 ELMER GEOVANNY JAMES ESTRADA
JEFE DE RRHH a.i.

« ACUERDOS DE EVENTOS GERENCIA GENERAL

ACUERDO E. GG. STC. No. 0035 -2022, NOMERAMIENTO DE JUNTA DE
RECEPCION Y CALIF. DEL EVENTO SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y
REPARACION DEL TECHO DE CASA DE VISITAS DE ZOLIC -DOMOS.

ACUERDO E. GG. STC. No. 0036 -2022, NOMBRAMIENTO DE JUNTA DE
RECEPCION ¥ CALIF. DEL EVENTO ADQUISICION DE PAVOS, PIERNAS
DE CERDO Y CANASTAS NAVIDENAS PARA PERSONAL DE ZOLIC

= SOLICITUDES DE PAGO

SCGLIG. DE PAGO Moo 0093-2022, PAGD POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEP PUERTA DEL ISTMO AGOSTO 2022

SOLIC. DE PAGO No. 0084-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEP FUERTA DEL ISTMO SEPTIEMBRE 2022

SOLIC. DE PAGO No. 0085-2022, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR DEL
VICEPRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA SAN SALVADOR

SOLIC. DE PAGO No. 00896-2022, PAGOS POR VIATICOS AL EXTERIOR,
CRISTIAN MAYORGA SAN SALVADOR

SOLIC. DE PAGO No, 0087-2022 PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR ING.
GAITAN, LIMA PERLU CONGRESC MUNDIAL BASC

SOLIC. DE PAGO No. 0088-2022, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR DE ERICK
TOBAR VIAJE A LIMA PERU CONGRESO MUNDIAL BASC



SOLIC. DE PAGO No. 0098-2022 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEFP PUERTA DEL ISTMO OCTUBRE 2022

SOLIC. DE PAGO No. 0100-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL TERRENQ
ZDEEF PUERETA DEL 1STMO QCTUBRE 2022

« PEDIDO
Pedido GG. No. 051-A-2022 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

Pedido GG. No. 052-2022 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP
PUERTA DEL iISTMO AGOSTO 2022

Pedido GG. No. 053-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP
PUERTA DEL ISTMO SEPTIEMBRE 2022

Pedide GG. No. 054-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEP
PUERTA DEL ISTMQ OCTUBRE 2022

Pedido GG. No. 055-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DE ZDEEP PUERTA
DEL ITSMO OCTUBRE 2022

+ NOTAS DE CONFORMIDAD

NOTA GG.STC. No. 0036-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEP PUERTA DEL ISTMO SEPTIEMBRE 2022

NOTA GG.STC. No. 0037-2022, PAGO POR SERVICIOS DE ADMINISTRACION
ZDEEP PUERTA DEL ISTMQ OCTUBRE 2022

NOTA GG.STC. No. 0038-2022, PAGO POR ARRENDAMIENTO DEL TERRENO
PARA ZDEEP PUERTA DEL ISTMO OCTUBRE 2022

« |INFORMES USUARIOS ZDEEP

= INF ARIOS
INFORME NO. 0018-2022, INDUSTRIA CHIQUIBUL S. A PRORROGA DE
CONTRATO POR 5 ANOS



PROVIDEMNCIAS

FROV.GG. 0021-2022, QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S. A
ARRENDAMIENTO DE AREA 15 ANOS,

NOTAS DE ENVIOQ
NOTA DE ENVIC GG .STC, No. 001-2022

NOTA DE ENVIO GG.STC, No. D02-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 003-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 004-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 005-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. (08-2022
NOTA DE ENVIO GG 8TC. No. 007-2022
NOTA DE ENVIO GG .STC. No. 008-2022
NOTA DE ENVIO GG .STC, No, 008-2022
NOTA DE ENVIO GG .STC. No. 010-2022

ARCHIVO

CLASIFICAR POR DEPARTAMENTOS LOS DOCUMENTOS PENDIENTES
¥ ARCHIVAR DOCUEMENTOS DE USUARIOS EN SU LEITZ

DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE
GENERAL, SUBGERENTE Y DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS
DEPARTAMENTOS DE ZOLIC.

Merlin “r’a'lﬁsania Gﬁarra Juarez de Barillas

Parsana Contratada ' A
Ing. Byren Est tan, Ramos:
inmedi to G@\ngrul
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 224-029-2022

NOMBRE: LUIS ERNESTO RAMIREZ RiOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
MONITOREQ PARA EL DEPARTAMENTO DE PROTECCION DE INSTALACIONES DE
LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA"
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE NOVIEMERE DEL 2022

1. Monitoree del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las biticoras Ne. 06, 13, 17,21, 28, 32, 36, 43, 47, 51, 58, 62,
b,

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrolle y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4. Verlficacién de Eventos y Toma de Capturas.

5. Desarrollartoda actividad Téenica necesaria para un mejor desempeiio,

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Reallzar toda actividad que se le solicite ¢l Encargado De Monitoreo.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 225-029-2022 a7

MOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGCL SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO A
Lo GEREMCEA GENERAL

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL * 30 DELMES _NOVIEMEBRE RJEE 2022

t. Baboré Oficios dirigidos a varias instituciones del Estade come respuesta o
solicitudes o comsutias presenfodas.

2. Durante sl mes de Huirambra elobore cédulos de Mofiflcaclkin digidas a
wsuarios, 2DEEP, v Sat paro nofificor Cerfificacidn de Rasolucionss emifidas
por Junta Directiva durante las sesiones realizodos en el mes en funcian de
lais solicitudes presentadaos.

3. Apayé como delegada ante Coniralerio General de Cuentas o recibir v
trasladar oficios enire Contraloria General de Cuentas v los diferentes
unidades de lo Institucion. respuestas que se enfregaron en forma fisica v
digitel.

4. Apoye a la Gerercia Generdl en lo Coordingcion de lo Agendao del Gerente

General paro revniones programadas dento v fuera de la Institucién de
ZOLIC,

5. Regicé lo confimocién de porficipocién del Gerente _General en
actividades inferinstifucionales prograrmadas durante el mes.

4. Redlicé Oficios solicitando Dictdmenes o las Areas de Ingeniera, Juridice y
Mercadeo relocicnados con temas de usuarios para Zdesp, Usudrios Ioficy



7. Comunicaciones Telefénicas: Coarding llomades solicitadas por sl Gerente
General hocia usuaros ¥y Clenles potencicles. osl como también di
seguimiento a puntcs especificos requerdos por el Gerenia General

8. Di seguimiento a comespondencia redactando oficios v porficipe en
diferentas reunicnas a fravés de plotaforma ZOOM a nivel Intemo v extemo
de la Institucion en los que se frataren diversos temos.

7. Apoye en la coordinocidn de reuniones presencicles v a frovés de
platatormas para el Gerente Ganearal,

10, Coording las estodias en o Casa de Vistos Iolc pora los diferentes
colaborodores que se hospedan en lg Cosa de visitas por temas de frabagje.
ast como de jos diferentes instifuciones que o requineron durante el mes de
noviemiors.”

11. Realicé seguimiento d los réckamos en cuso de siniestros ocumidos en Zolic
sarte Tomas [Camanas y televisionas)

12 Archive, se archivaron y clasificaron Oficios, expedientes v documentos
relacionados a comespondencia emitida y/o rechbida por porte de o
Gerencic General.

13. Apoye en dar seguimiento al reclamo presentado anie la Aseguradoro por
&l equipo elecirdnico (televisores) que se guemaoron en la cosa de visitos,

14, Coordine pilctos v vehiculos pc:n:: arender ios f:iﬁafan'ras Comisiones gue
salen de Guaternala hacia Santa Tomads de o wyisifas que se reafzan
a las diferentes IDEEFP ubicodos en distintos gemartamenios de Guatemalo.

Q{é‘i{ 'inﬁ"‘*ﬂ '3

cuu DA LORENA &’c’:numm.u EZ DE LA RIVA
Personz Contratada

ING. EYRON
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 227-029-2032

NOMBRE: HENRY DANILO GARCIA TORRES

CARGO: SERVICIDS TECNICOS, TEMPORALES, en apoyvo administrativo v operativo para la
Seccion de Controles, Zona de Desarrollo Econdmico Especial Pablica (ZDEEP) MIEL Verds.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30  DELMES _ NOVIEMBRE DE 2022

Atencidn al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones.

Elaberacion de permisos de ingreso y egreso (contrasefias).

Archivar declaraciones de importacién, mercancla naclonal con sus respectivas pélizas
del usuario GREEN FABRIC 5, A.

Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso v egresos de materiales, v
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales,

Fiscalizacion de mercancia nacional como internacional eén conjunto con el delegado de
Sat.

Control de egresns de herramieantas, materiales sobrantes con Formularie -Z0LIC- an
formato Excel.

Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos y
maguinaria con formulario -ZOLIC-,

Elaboracidn de oficios y reportes individuales.

Ingreso de declaraciones de impartacidn, Ingresos naclonales al sistema sl come.
Elaborar formularios para cualguier tipo de ingreso y egreso, herramientas, 0 compras
locales.

Mantener en buen uso del mobillario y equipo de oficina.

Acompafiar al delegado de 5at a las rampas, para la revision de la mercancia,

Revisidn fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.
Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingresa y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

Cocrdinackin de trabajo con el delegade de aduanas para un mejor contral y flujo de
mercancias.

Registro de formularios de Ingreso y egreso a Exced subidos en drive y vinculos,
digitalizadaos.

Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidos 2| drive v vinculos,
digitalizados.

Registro de piletos que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digital

Lontro de cantidad despachadas en parciales & granel en Excel. Ilr..
_I' 1
i\ A

Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES 2022

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 229-029-2022

NOMBRE: JACKELINE JULISSA MARRCQUIN AQUING

CARGO:_Servicios técnicos temporales en apoyar en tareas operativas y de limpigza de
oficinas en instalaciones de ZOLIC.

CORRESPONDIENTE del 01 AL 30 del mes Noulembre de 2099

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 30 de noviembre del presente afo, se realizaron las siguientes
actividades:

% Limpleza de oficina de ingenieria ubicada en el segundo nivel de edificio
administrativo de ZOLIC.

% Limpieza en recepcion de edificio administrativo ZOLIC.

% Limpieza de sanitarios de damas ubicados en el segundo nivel del
edificio administrativo de ZOLIC.

# Limpieza en oficinas de Financiero en el Segundo nivel del edificlo
administrativo de ZOLIC.

% Se pulleron oficinas del segundo nivel del edificio administrativo.

% Limpieza y orden del Archivo General ubicado en el modulo de ia plaza
administrativa.

< Limpieza en oficina de Mercadeo ubicada en el segundo nivel del edificio
administrativo.

4 Limpieza en oficina de Planificacidn ubicada en el segundo nivel del
edificio administrativo.

4 Limpieza general de los utensilios de aseo diario.

& Sa recolectaron las bolsas de las cajas de papel reciclado ubicadas en las
oficinas del segundo nivel del edificio de ZOLIC.

-
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lackeling Julissa Marrogquin Aguing
Perzona Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 230.029-2022 ~
NOMBRE: JUAN MANUEL ORELLANA MALDONADD

LIBRE Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA™

CORRESFONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES NOVIEMBRE DE 2022

1} Atencidn 3l personal selicitants an modulo 1 ¥ 2 conirel de operaciones. [De scuardo con el rol de lurnaj

Z) Elabord 140 contrasefias pars ingresos Y sgrescs de mercancias de predio facal. (De scuendo con & ral dé fumo)

) Archivar poges de Ingreso con su réspectiva poliza de cada empresa. (De acusrdo con el rol de turnoj

4} Mantener el buen uso del equipo de la oficine. (De acuerdo con el rol de turno)

5} ingresar datos 21 sistema sicome de todos los camionss que ingresan y egresan al predio fiscal. (De
acuerdo con el rol de turma)

E) Elaborar formularios para ¢l ingreso de herramients al predic fiscal, (De acuerdo con &l rol de tuma]

7} Entregar formularios de tiempo extraordinario a las empresas. (Do acuerdo con &l rol de tume)|

' e 1= 1"-

s B -
Juan uel Orslkng Maldonado
a Contratada

Veo.Bo.




L

Zona Uere
SAN IO TOMAS

— v castiils  SONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

FOLIC GLATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 231-029-2022

NOMERE: DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MONITOREOQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE PROTECCION DE INSTALACIONES
DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA". -~
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE NOVIEMERE DEL 2022, ’

Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitacoras No. 03, 10, 18, 26, 30, 34, 41, 45, 52, 56, 60.
Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo ¥ control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnieca necesaria para un mejor desempefio.

Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cdmaras.

Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencla
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le sollcite el Encargado De Monitoreo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 232-029-2022

NOMBRE: MONICA ABILIA CRUZ DiAZ

CARGO: _ SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO EN EL
SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DE MANUALES DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC- A REQUERIMIENTO DE GERENCIA
GENERAL.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DF NOVIEMBRE DF 2022

» Durante todo el mes de noviembre, se continua con la revisidn de los procesos v
procedimientas contenldos en el Manual de Compras y Adquisiciones proouesto,
actividad que fue asignada por el sefior Gerente General de ZOLIC, el cual 25 nacesario
previo a ser sometido a revisidn juridica, para su posterlor y eventual autorizacion de |z
lunta Directiva de FOLIC

= En noviembre se continud con plasmar las mejoras v actualizaciones al Manual de
Compras y Adguisiciones gue me fue asignado por el Gerente General, Ing. Byron
Galtan, apegandolos a ka ley vigente, segun contrato firmado.

s Sg procedid @ rendir informe verbal al sefior Gerente General, sobre el avance de ks
revisicn del manusl de compra v adguisiciones asignado 2l Inicio del contrato,
indicdndole gue eran necesarias las visltas previas a la emisidn del documento.

» Se apoyd y veld por el correcto seguimiento 3 I3 revisidn del Manual de Compras y
Adqulsiclones, requerido por el Gerente General, ing. Byron Galtan,

s Ainicios de noviembre, se realizd la actividad de visita a oficinas del drea de Comprasy
Presupuestos, ambas ubicadas en las instalaciones de ZOLIC, SANTD TOMAS DE
CASTILLA, PUERTO BARRIOS, IZABAL, para realizar acercamients oon las personas de

_ las areas en menclan, para tener unz postura actual de los invelucrados en zlgunos

“| procesos previo a la modificacidn de la propuesta en &l Manual de Compras v



Adquisicione, previo a ser presentado para revision juridica y eventual autorizacion, lo
cual tiene refacion directa con dichas Areas.

e Serealiza el listado de abreviaturas para usc en el Manual de Compras y Adquisiclones.

= S propone eliminar algunos pasos en el procese de compra, tal como lo es el formato
de Solicitud de Pago cuando existe una factura y expediente qua ampara el pago.

e Se reallza una reunion con personal de Compras y Presupuesto pars analizar 1a
posibilidad de asignar una ventanilla Unica de recepcion de soficitudes de compra
asignacién de codigo con Onico correlativo.

+ Seprocede a continuar con la revision, elabaracion y actualizacion de flujogramas de los
procedimientos inciuidos en el Manual de Compras y Adquisiclones previa 2 ser
sametidos a revisidn y eventual aprobacidn.

s Se participé en reuniones de seguimiento convocadas por Z0uC,

Ménica Abilia Cruz Diaz
Persona Contratada

Gerente General
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 233-029-2022

NOMBRE:  Douglas Leonardo Claveria Sandoval

CARGO: Serviclos Profesionales indlviduales Temporales en Apoyar a la Jefatura de Recursos
Humanos y 3 la Encargada de la Seccion de MNdminas y Salarios en las actividades
necesarias para la buena ejecucidn de las funciones a cargo de las mismas.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30, DELMESDE NOVIEMBRE -DELARO 2,022 .

Detalle de Actividodes

Seguimiento del Plan de Implementacion del Sistema Guatendminas:
*  Redaccién de Formulario para Dlagndstico de Entidades Descentralizadas.
«  Blsqueda de informacidn concerniente a formulario antarior. "
¥ Sa recibe v revisa expediente relacionado con Guatendminas [2019).

Recepcidn y entrega de documentos:

v L& reciben y revisan documentos con caélculos de tiempo extraordinario.

%e reciben expedientes para proceso de pago de lguidacidn,

Boletas de Pago:

v Elaboracidn, impresidn y sellado de Boletas de Pago de Salarios Renglones 011 y 022 correspondiente a
Primera y S5egunda Quincena del mes de septiembre del affo 2022,

¥ Elabaracidn, impresion y sellzdo de Beletas de Pago de Salarios Renglones 011 y 022 correspondients a
Primera y Sepunds Quincena del mes de octubre def afia 3022

v Elaboracién, impresidn y sellado de Boletas de Pago de Salarios Renglones 011 y 022 correspondiente a

Primera v Segunda Quincena del mes de noviembre del afio 2022.

e hace entrega de Boletas s empleados quienes solicitan.

Elaborackdn de Boletas de Pago de Vacaciones 011 correspondients al mes de julio del afio 2022.

Elaboracitn de Boletas de Pago de Vacaciones 011 correspondiente al mes de agosto del afio 2022,

Elzboraciin de Boletas de Pago de Vacadiones 011 correspondiente al mes de septiembre del afio 2022,

. SO R SORNC R

Elaboracidn de Boletas de Pago de Vacaciones 011 correspondienta 2| mes de octubre del afio 2022,

Otras actividades en apoyo al Departamento de Recursos Humanos:

¥ Revision y entrega via correo electrinico de comentarios y sugerencias relacionadas con el reglamento
para cesantia v pensiones de ex trabajadores.

¥ Elzboracldn de Cronograma de actividades. -

¥ Modificacidn al Modelo 1 de Sistema con Encargada de Archivo General para sdaptacion de lugar fisico.

¥  Se brinda apovo en |2 bisgueda de codigo de artfculo para solleltud de compra (escalera) a utilizar en la

Saccién de Archive General.



Otras actividades en apoyo a la Seccién de Néminas y Salarios:
* Responder llamadas telefdnicas en la Seccién de Néminas v Salarios {pars consultas 2 P.C. Claudia
Sarmiento).
Fotocopia de documentos y expedientes para page, asignades por P.C. Claudia Sarmiento.
Elaboracién de Certificados para constancia de pagos de pensiones,
Elaboracion de Constancias de pagos de Persionas 2 ex empleado. _
Fotocopia y certificacidn de boletas de pago de utilidades (afio 2007 al 2021).
Archive de documentos en expedientes de ex empleados.
Fotocopiado de Expedientes de pagos de pensiones,
Se realizan pianillas de retenciones por pagar {IGSS, Fianza, Sindicato y Plan Mortuaria).

o W OO SN R T

NOTA: Se reporta dificultades con el equipo de computacién asignade debido a dificultades con el
sistema operativo. Se procede a descargar e instalar actualizaciones &l sistema Windows 11 segiin

recomendacidn del Departamento de Informatica.

F 1
Lic, Q_QRE?;! Leahafda Claverls 5.

Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 236-020-2027

NOMBRE: Sahvador Alejandro Alvarade Suchite

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en Apayar administrativa y operafivemente a ls Seccién de Confroles da s
Zang Libre de Industriz v Comercio Santo Tomas de Caslilia.

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE OCTUBRE 2022

1.

Ordenar, Archiver y Digitalizar las diferentes polizes v as] maniener un control ordenade en base = la fecha v lipo
de régimen de cada pdliza.

Llevar el conirol de fas diferenies polizas electrénicas ean regimeneas para Zona Libre (20) de Importacion,
Exportacidn y Despacho.

Goordinar el frabajo que e realiza con el defegado de Aduana para un mejor contral v fujs de mercaderia,
Liever control interno del rabajs realizade de mansrs conjunta con el defegado de Aduana para el archivo,
Ervio y Recepcion de correos electrdnicos.

Verificar y procurar existencia de: Materiales de oficina de uso diario ¥ otres relacionadeos que se requieran para
&l irabajo en la seccidn,

Preparacion de carpelss para archivo general pera &l afo siguiante.

Apeyar a log Cheques de Coniroles en sus lareas disfas &l memento que eflos requieran su tliempo autorizado
para almorzar,

Hacer formulanios para el ingreso de herramientas yio cualquier otro tipe de equipo o materiales por parte de las
sinoresas particulares que realizan trebajos 2 diferantes SMpreses QUE 58 ancue dentro del predio fiscal da
s Zona Libre, Ag_mmmﬂnﬂara el ingreso de mercaderias nacionales ]

o

Eq'-: Ing. Byron Estusio Gailan Remos o
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028 "

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 237-029-2022

HNOMBRE: Lester Noé Duarie MNolasce

CARGO: Servicios Técnicos Temporaies en Apoyo Administrativa y Operafivo pama la Ssccion de
Controles de ta Zana Libra de Industria y Comercio Santo Tomas de Castils,.”

CORRESFONDIENTE DEL 01 AL 30 DE NCVIEMBRE 2022

1. Atencidn al Personal Solicitante en los Modulos 1 v 2 de Control de Operacionss.

£ Elaboracidn de 70 Contrasefas de Ingresos vy Despachos por tumo de tes diferentes Mercancias
dal Predio Fiscal de la Fona Libra.

3 Ingrasar datos al sisterma SICOME datodos las Cistarnas que Ingresan v Egresan-al Predio Flscal
de kg Zona Libra.

4, Hacer Formularios parg al Ingresa de Hemamientas yo cuaiguier otro tipo de Equipos o Matariales
por pare de empresas pariculares para realizar trabajos deniro de lag diferentes empresas gue
ga encientran an & predia fiscal de la Zona Libra

5, Archivaer pases de Ingreso/Pesaie con su respecliva Poéza de cada emprasa.

f. Enirega de Formulanos a Ias diferenies empresas dentro ded Predio Flscal que solician Tiempo
Extracrdinano para reallzar sus Ingresos y Despachos de Mercancias,

7. Mantenar & Buen uso del Equipo de g Oficing,

Lestar Mogé Duare Malaseo
Ferzona Contraiada

Va.Ba
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INFORME DE ACTIVIDADES :
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 .~

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 238-025-2022

NOMBRE: Henry Alain Sucup Garcia

CARGO: Servicios Técnicos Temporales en Apoya Administrativo y Operstive pera la Sescitn de
Caontralas de |a Zona Libre de Industrie v Comercio Sante Tomas de Cestila.

CORRESPOMDIENTE DEL 91 AL 30 DE NMOVIEMBRE 2022

1, Atencién al Personal Solicitante an los Mddulos 1 v 2 de Centrol de Operacionss.

2. Elsboracion de 70 Cortrasafias de Ingresos y Despachos por turno de las diferentes Marcancias
cal Predio Fiscal de ks Zong Libre.

3. Ingresar daios &l sistema SICOME de todos iss Cisternas qua Ingresan y Egresan 2| Pradic Fiscal
de la Zona Libre.

4, Hacer Formularios para 8l Ingreso de Harramigntas yio cualgquier otro tipo da Equipes ¢ Materialas
por pare de empresas parficulares pere realizar trabajos dentro de las diferantas empresas que
2@ ancueniran en el predio fiscal da (s Zona Libre

g5 Archivar pases de Ingreso/Pesaje con su respeciiva Poliza ca cada empresa.

§ Enirega de Formularios a las diferentes empresas dentre del Predio Fiscal que selicitan Tiempo
Extraordinaric para reslizar sus Ingresos y Despachos de Mercancias.

7. Waniener =/ Buan uza del Equipo de la Oficinga.

Fredric Ernes £ Rivara
Jeizl ialo T- :




