ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
"SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DF ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOQ 029

CONTRATOQ DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 01-029-2019
NOMBRE: HOMER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGQ: PILOTO EN CIUDAD CAPITAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General
Zona Libre de Industria y Comercio "Santo Tomds de Castilla”

-ZOLIC-
Respetable Licenciado Palma:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
gque he realizado, correspondientes al mes de noviembre del afio 2019, las cuales se detallan a
continuacion:

¢ Traslade del Gerente General a distintas oflclnas, reunlones y actividades durante el mes
de noviembre del presente afio.

= Traslado del personal administrative de ZOLIC, a realizar actividades a sobicitud por la
Gerencia Geperal, durante el mes de noviembre del presente aiio.

e A solicitud de la Gerencia General, se apoyé con el traslado a dlstfntas FEUNniOnes a
Miembros de Junta Directiva de ZOLIC,

¢ Asolicitud de [a Gerengla General realizar comislones a ZOLIC *Santo Tomas de Castilla”.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente.
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CONTRATO BE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERC 002-029-
2019 g
NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA

‘CARGO: AUXILIAR FINANCIERO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE NOVIEBRE 2019

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

. SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE
DEPOSITOS MONETARIOS NUMERG  12- 5000251-0 QUE LA
INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2019, LOS
SALDOS DE LA CUENTA BANCARIA ESTAN  DEBIDAMENTE
CUADRADOS CON EL LIBRO AUXILIAR DE CAJA, NO AS[ CON
SICOIN. CUYO DETALLE DE LAS DIFERENCIAS SE NOTIFICARON EN
SU OPORTUNIDAD EN OFICIOS DE INFORME DE CONCILIACIONES
BANCARIAS DE MAYO A OCTUBRE, Y AUN SE ARRASTRABAN LAS
DIFERENCIAS ESTABLECIDAS, TANTO LA NOTA DE DEBITO Y
CREDITO DE MAYO, POR LD QUE SE COORDINO LA OPERACIOIN DE
LOS AJUSTES CORRESPONDIENTES A EFECTO DE QUE EN
NOVIEMBRE ESTE REGULARIZADOS.

LOS EXPEDIENTES POR LOS GASTOS EFECTUADOS EN JUNIO, POR
EROGACIONES EN BARCELONA, NO FUERON OPERADOS EN SU
TOTALIDAD, YA QUE NO SE TOMARON EN CUANTA EN SICOIN LOS
GASTOS BANACARIOS QUE SUMAN Q 550.00.

LA CONCILIACION DE LA CUENTA DE AHORROS REGISTRADA EN
BANCO G&T CONTINENTAL CON EL NUMERO 012200011693,
ESTABA CONCILIADA A DICIEMBRE 2018, ESTACONCILISDA AL 15
DE NOVIEMBRE 2019, DE LAS DIFERENCIAS ENCONTRADAS, AL
IGUAL QUE EN LA CUENTA MONETARIA SE COORDINARON LOS

nAnfgpiTES CORRESPONDIENTES PARA LA DEPURACION DE LA
A,

EN CUMPLIMIENTO AL OFICIO GG. STC. No. 0819 DE FECHA 6 DE LOS
CORRIENTES TRABAJE CON LA COMISION DE APOYQ NOMBRADA
PARA LEVANTAR.EL INVENTARIO FiSico 2019, YA QUE ESTE

INVENTARIO  NO ESTABA REALIZADO DE ACUERDO
MANIFESTADO POR LA SECCION IMVENTARIOS, ) A Lo

JULIOLCESAR LEMUS PALMA MARIORG

_ RUBEN ARDON LOPEZ
PERSONA-CONTRATADA EFE FINANCIERO a.i.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIG- .« w;m e mt\%

u b {Lb y
SANTO TOMAS DE CASTILLA. \’;Ef’}li_“n ‘,';;_.“..f—i’;}. %,,f-.u\f

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-028-2019
NOMBRE: Brenda Verénica Rodriguez Palma.
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de noviembre del afio 2019.

1. Realicé Oficio No. 0120-2019 para DAR RESPUESTA A GERENCIA GENERAL,
2. Realicé Oficio No. 0121-2019 para DAR RESPUESTA A GERENCIA GENERAL.
3. Realicé Oficio No, 0122-2019 para DAR RESPUESTA A LA CGC- LIC CHIGUA.

4, Realicé OficioNo0.0123-2019 para DAR respuesta al DEPARTAMENTO
FINANCIERQ.

5. Reaiicé Oficio Neo, 0124-2019 sobre la INEXISTENCIA de la entidad SHOOSIER
MANUFACTURING COMPANIA LIMITADA.

8. Realicé Oficio No. 0125-2019 sobre la INEXISTENCIA de ia entidad CALIFORNIA
TEXTILES & APPAREL MFG, S.A.

7. Realicé Oficio No. 0126-2018 para dar RESPUESTA A LA CGC- LIC CHIGUA.

8. Realicé Oficio No. 0127-2019 sobre la INEXISTENCIA de la entidad TEXTILES
BONS, S.A,

S. Realicé Oficio No. (128-2019 dirigido PARA GERENCIA GENERAL,

10.Realicé Oficioc No. 0129-2018 conteniendo INFORME MENSUAL DE USUARIOS
dirigido para GERENCIA GENERAL.

11.Realicé Oficio No. 0130-2019 conteniendo ENTREGA DE MINUTA DE UNIFORMES
A LA REPRESENTANTE LEGAL RASFU, S.A,

12.Realicé Oficio No. 0131-2019 sobre la INEXISTENCIA de |a entidad VIVATEX, S.A.

13.Realicé Oficio No. 0132-2019 sobre la INEXISTENCIA de la entidad AH
GUATEMALA, S.A,

14.Realicé Oficio No. 0133-2019 dirigido para GERENCIA GENERAL,

15.Realicé Oficio No. 0134-2019 sobre ia INEXISTENCIA de la entidad CORPORAGION
GRANADOS ¥ ASOCIADOS, 5.A.

18.Realicé Oficio No, 0135-2019 sobre la INEXISTENCIA LEE TEX, S.A,




17.Realicé Contrato Administrativo No, 181-111-2019-CONTRATG DE SERVICIOS
PROFESIONALES- del sefior HERBERT ESTUARDO ACHE ORTIZ.

18, Recepcion de llamadas telefénicas.
19.Atencion a personal particular.
20.Elaboracién de Agenda para conocimiento del Asesor Juridico.

21.Recepcién de Documentos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICQS No. 04-029-2019
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERD

CARGO: AUXILIAR PE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: MES DE NOVIEMBRE 2019

* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Octubre A Oscar Felipe

* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Octubre a Julio Jacinto

* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Octubre a Elvin Godoy

* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Octubre a Sergio Tulio

* Elaboracion de la solicitud de pago de la Nomina 011 2.da Qna de Qct'19

* Elaboracion de la solicitud de pago de ia Nomina 022 2.da Qna de Oct'19

* Elaboracion de la solicitud de pago de [a Nomina 041 2.da Qna de Oct’19
Elaboracion de la solicitud de pago de la Nomina adicional 041 2.da Qna de Oct'19
* Elaboracion de la solicitud de pago de Cancelacion de Credito del Sr Walter Flores
* Elaboracion de la solicitud de pago de Amortizacién de Credito del Sr Walter Flores
* Elaboracion de la solicitud de Pago de la Liquidacion Laboral del ex trabajador
Walter Leonel Flores Archila

* Foliar los expedientes del personal por contrato del mes de Octubre

Fotocoplar expedientes del personal por contrato del mes de Octubre

* Escanear expedientes del personal por contrato del mes de Octubre

* Elaboracion de la planilia de ISR del mes de Octubre 2019

* Elaboracion de la planilla de fianza del mes de Octubre 2019

* Elaboracion de Ia planilla de SIT det mes de Octubre 2019

* Correccion de creditos BANTRAB del mes de Octubre

* Cuadre de la planilla de IGSS del mes de Octubre 2019

* Elaboracion de |a planilla electronica de IGSS del mes de Octubre 2019
* Etaboracion del reporte por actividad del IG8S del més de Octubre 2019
* Elaboracion de Provision de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Octubre

* Elaboracion de la Povision de (ndemnizacion del mes de Octubre
Entrega de las nominas 011, 022 ¥ 041 a Contador General




* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la 1ra Qna de Noviembre 2019

* Elaboracion de la Nomina de tiempo extracrdinario de la 1ra Qna de Nov'2019

* Elaboracion de constancias laborales al personal

* Envio de certificado al IGSS para el personal

* Elaboracion de las boletas de la 1ra quincena del mes de Noviembre

* Elaboracion de! 50% de cesantia del Ex trabajador Walter Leonel Fiores Archila

* Fotocopiar y Certificar las boletas de utilidades del afio 2008 al aflo 2018 del Ex
trabajador Walter Leonel Flores Archila

* Certificacion de las copias del expediente de liquidacion Laboral del Ex trabajador
Walter Leonel Flores Archila | P T
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS NO. 05-029-2019
Nombre: Patsy Gabriela Gareia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnicof Secretaria de Recursos Humanos
Cormrespondiente: Al mes de Noviembre de 2019
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REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR QFICIO

ELABORACION DE & ITUDES DE PA

874-2019 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ ~NOVIEMBRE
875-2019 JOSE RODQILFO ZELADA FIGUEROA —NOVIEMBRE
876-2019 JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL ~NOVIEMBRE
877-2019 WILLIANS ALEXANDER AYALA MEJIA —NOVIEMBRE
878-2019 JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA ~NQVIEMBRE
879-2019 DEYSI| GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS -NOVIEMBRE
880-2019 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO —-NOVIEMBRE
§81-2019 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA —NOVIEMBRE
882-2019 ARTURGQ COC-NOVIEMBRE

883-2019 PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA ~NOVIEMEBRE
884-2019 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA -NOVIEMBRE
885-2019 JOSE NOE ESTRADA MONTEJSO =NOVIEMBRE

886-2019 CARL.OS AUGUSTO ARGUETA ~NOVIEMBRE

887-2019 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO =NOVIEMBRE
888-2019 ANIBAL PEREZ GOMEZ -NOVIEMBRE

889-2019 PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ- NOVIEMBRE

890-2019 CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS ~NOVIEMBRE
891-2019 EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ ~NOVIEMBRE
892-2019 MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ -NOVIEMBRE
893-2019 EDNA DANIELA MORALES MORALES -NOVIEMBRE
§84-2019 CINTHYA ANABELLA MEJIA CAAL ~NOVIEMBRE

895-2019 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ ~NOVIEMBRE

896-2019 RANDY LEONEL MONTENEGRQ REYES ~NOVIEMBRE
§97-2019 CARLOS ALFREDQ REINOSO HERNANDEZ —-NOVIEMBRE
898-2019 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO -NOVIEMBRE
889-2019 JULIQ CESAR LEMUS PALMA -NOVIEMBRE

900-2019 ANIBAL STUARDQ VILLELA CERVANTES —NOVIEMBRE
801-2019 ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ-NOVIEMBRE

ELABORACION DE PEDIDOS:

629-2019 EDGAR AZURDIA-NOVIEMBRE
630-2019 JOSE RODOLFQ ZELADA-NOVIEMBRE
631-2019 JOSE VICTOR GARRIDO-NOVIEMBRE

832-2018 WILLIANS AYALA-NOVIEMBRE)

633-2018 JUDITH JAMILETH MARTINEZ-NOVIEMBRE
634-2019 DEYSI MELENDREZ-NOVIEMBRE

835-2019 JUSELY VARGAS-NOVIEMBRE

836-2019 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ-NOVIEMBRE
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837-2019 ARTURO COC-NOVIEMBRE

£38-2019 PATSY GARCIA-NOVIEMBRE

639-2019 GUILLERMO ADGLFO GUTIERREZ-NOVIEMBRE
640-2019 JOSE NOE ESTRADA-NOVIEMBRE

641-2019 CARLOS ARGUETA-NOVIEMERE

642-2018 ALEX RODRIGUEZ-NOVIEMBRE

843-2019 ANIBAL PEREZ-NOVIEMBRE

644-2019 PERLA LUCAS-NOVIEMBRE

645-2019 CLAUDIA COBOS-NOVIEMBRE

646-2019 EDRAS IPINA-NOVIEMBRE

847-2019 MELANEE ALEJANDRO FLORES-NOVIEMBRE
£48-2019 EDNA DANIELA MORALES -NOVIEMBRE
649-2019-CINTYA MEJIA-NOVIEMBRE

850-2019 JAQUELINE LIMA -NOVIEMBRE

651-2019 RANDY MONTENEGRO-NOVIEMBRE

652-2019 CARLOS REINQSOQ-NOVIEMERE

853-2019 EDGAR ARCE- NOVIEMBRE

654-2019 JULIO LEMUS-NCVIEMBRE

655-201¢ ANIBAL VILLELA-NOVIEMBRE
856-2019-ALEJANDRO VILLAGRAN-NOVIEMBRE
ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHWAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATO}.

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
Contrato No. 06-029-2019

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE 2019

Nombre: Judith Jamileth Martinez Castafeda
Cargo: Auxiliar de Planificacion

Actividades realizadas durante el _mes de noviembre
El propoésito del siguiente informe es dar a congcer las actividades realizadas en el

departamento de Planificacidn.

Se recibieron oficios y circulares de diferentes departamentos.
Elaboracion de QFICIO D-P No. 048-2019

Elaboracién de OFICIO D-P No. 049-2019

Elaboracién de QFICIO D-P No. 050-2019

Elaboracién de OFICIO D-P No. 051-2019

Elaboracion de OFICIO D-P No. 052-2019

Se solicitaron a las Agencias y Superintendencia de Administracion
Tributaria (SAT) un informe sobre el monio de pago del DAl e IVA de la
mercaderia que es ingresada al territorio nacional a través de ZOLIC.

¥ ¥V V V v ¥V Y

> Elaboracion de Resolucidn de Metas Fisicas de Transferencia
Presupusstaria 06-2019.

» Elaboracién de Resolucién de Metas Fisicas de Transferencia
Presupuestaria 07-2019.

» Elaboracién de Resolucién de Metas Fisicas de Transferencia
Presupuestaria 08-2019.

> Elaboracién de Resolucién de Metas Fisicas de Transferencia
Presupuestaria 09-2019.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE Noviembre
RENGLON PRESUPUESTARIO 09- 029- 2019

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.09-029-2019

NOMBRE: Qlga Eunice Bengochea Centino

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacion Publica y Planta Telefénica
CORRESPONDIENTE: Al mes de Noviembre 2018.

Olga Surfi

Realizacion de OFICIO UIP-ZOLIC-STC.No. 062-2019, entrega de solicitud
Realizacién de OFICIO UIP-ZOLIC-STC.No. 0683-2019, Repoite de llamadas
telefénicas recibida y salientes, su porcentaje de llamadas son las siguientes:
Llamadas enfrantes: 99 y lamadas salientes: 89, del mes Octubre

Circular QFICIO UIP-STC-No, 064-2019 dirigida a Jefes de Departamento.

Oficio UIP-ZOLIC-STC. No. 065 -2019 dirigida a Informatica.

Oficio UIP-ZOLIC-STC. No. 066 -2019 dirigida a Informatica.

_Rernitp informacién por correo al departamento de informdtica de oficios de
ingeniera, compras y financiero,

Elaboracion de informe de solicitudes de Acceso a la informacion Publica.

Envid de reportes solicitados via correo electrénico a Gerencia General y Sub
Gerencia General.

Oficio ‘U‘IP-ZOLIC-STC. No. 067 -2019 dirigida a sub-Gerencia General realizacion
de solicitud.

Encargada de UIP




NFORME DE S CTWICADESR
REMGLON PRESUPUESTARIO 522

CONTRA T0 DE SERVICHOS TECHNICOE Mo 0910222612

NOMBRE: MARYN CAROUINA GUZMAN YELIZ

CARGO: AUXILAR TECNICO - SECRETARIS SECCION DE CONTROLES
CORRESPONDIERTE: MOVIEMBRE DEL A 10 2,018

IOHA LITRE OF INDUSTRIA Y COMERDIQ ZOLIC.
i SANTY TOMAS BE CASTILLA

1) Atonaidn al personal sofieitants @ wodwido | eontrol de operasiones.

2} Elabora 1D gontraseRas pars ingresas de mereancias de predio fiseal

3) Realice 84 farmularios de hemamisntas  Jdet 731 AL 319

43 Verificar polizas de cada empresa y archivarlas dentde gurrepondan.

5) Archivar pases correpondieites da Yas siguientes e presas;

Brenntag, Elawigua, Uneoetol, Olereca, Taniss del Atlantig, CTh, Petrolatin,
Lubridnter, Mantahas del Narie, Taneuesz, Furs, BT, Matraeeitas, Hanmr

Frui O, Inssustris Chiguiod), Froguisa, Medipaina.

8) Descargar las polizas 2R de tas siguientes smpresas:
W unanfias dal Mot
Nawraeitys
Olmiaes
Tanguesa
Taruques del Atlantico
Industrias Chiguilysl
e O
Proquisa

T} Manterer ¢ buen use del equipo de la ofising
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DE 2019

Guatemala, noviembre de 2019

Doctor

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Iona Libre de Industria y Comercio
Santo Toméas de Castilla

Prasenie

Doctor Palma

Por este medio hago enfrega del informe que comesponde al contrafo
nomero 024-029-2019, por la prestacién de servicios técnicos, como Asesora
Técnica para elaborar insfrumentos administrativos en Subgerencia Generol
de Z0OLIC, En noviembre de 2019, con la finalidad de fortalecer los procesos
administrativos de la institucion, realicé diferentes actividades y documentos
los cuales describo a continuacion:

1. En seguimiento a la Auditoria 2019, revisidn a los informes solicitados
por la Contraloria General de Cuentas.

2. Se redlizd el proceso para acreditar Q la Zona Libre, en si Sisterna de
Precalificado de la Secretaria Nacional de Bienes en Extincidon de
Dorminio SENABED,

3. Se practicd revisidn al libro de actas de la Secciébn de Compras de la
Zong libre,

4. Asistencia al evento Innova 2019 Empresas 4.0, realizado del 22 de
noviembre de 2019.

5. Revision de la providencia emitida por la Direccién de Puestos y
Remuneraciones de la Oficina Nacional de Servicio Civil al proyecto
de Reglamento Orgdnico Interno de la Zena Libre.

Atentamente, Y
/
oy

\ [
Setielr rl%ﬁm Villgttr Lopez
Aseasora Técnict oy gveorc:rlnsirumenios
Administrativos en Sul}_,] rencia Genergl de

ZOLIC, CUI 1995 7188001 O
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LONTRAT DF SERVICIOS PROFESIGNALES, Ko, 27-028-20/7 Ty

!
NOMBRE: Karls del Carmen Wiahz Franco t
' b o ,res..- N’_'v" _-‘\‘
LARED: Asistants oo Junta Dirsctive \ '.‘5 j\ 4 W v I—’ -
i hma!f)(f- 9, YA ()/
CORRESPONGIENTE: 41 tnes de Noviembrs de 2018

Atentamente remitc a Gerencia Gewveral el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, el cnal hace referencia o
las actividades desempefiadas por mi persona en el cargo como Asistente de Junta
Directiva, en las Oficinas de la Zona Libre nbicadas en Ciudad Capital.

¥  Recepcién de documentos remitidos por Gerencia General de ZOLIC, en relacidn a
la propuesta de agenda para la sesidn de Funta Directiva No. 30-2019, a realizarse el
04 de noviembre de 2019

»  Apoyo al personal de Gerencia General, con la revisién de los documentos remitidos
como propuesta de agenda No. 30-2019, previo a ser remitidos al Presidente de Junta
Directiva, para posterior convocatoria.

»  Recepcidn de documentos remitidos por el Presidente de Junta Directiva, para
impresion y entrega a los Directores de Junta Directiva, durante ¢l desarrollo de fa
Sesion J.1D. No, 30-2019 de fecha 04 de noviembre de 2019,

»  Revision de Dictimenes emitidos por la Comisién Calificadora, en relacién a las
solicitudes presentadas por usuarios de ZOLIC, para validar la informacién
consignada y asimismo realizar observaciones y selicitar se tome en consideracidn
algunos cambios debide a datos crrénecs consignados como parte de las
aportaciones realizadas por cada uno de los Departamentos de la Zona Libre que
conforman la comizgidn.

»  Revisién e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién de
Junta Directiva No. 30-2019 la cual se llevé a cabo el dia 04 de noviembre de 2019

»  Participar en la sesion de Junta Directiva No. 30-2019 para tomar nota de los puntos
tratados ¥ posterior estructurar los mismos y transcribir el documento
correspondiente.

»>  Eavio del Borrador de Acta No, 30-2019 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revision y emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

> Envio de formularios de inscripcion a personal de AAPA Latino, correspondientes a
los Directores de Junta Directiva de ZOLIC, que estardn participando en el XXVIII
Congreso Latimoamericano de Puertos a realizarse en la Cludad de Miami.

¥ Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la elaboracion del Oficio GG. STC. No,
0618-2019, dirigido a la Intendencia de Aduanas v en seguimiento a la Cédula de
Notificacibn ZOLIC-ZDEEP No. GG-001-2019, remitida con ¢l {in de concluir con €l
proceso de habilitaciéon de fa Zona de Desarrotio Economico Espec-ial' Phablicd
denominada “Michatoya Pacifico™,

> Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la elaboracidn del Oficio GG. STC. No.
0619-2019, dirigido a la Intendenciz de Aduanas y en seguimiento a la Cédula de
Notificacion ZOLIC-ZDEEP No. 6G-0073-2019, remitida con €l fin de concluir con el

proceso de habilitacién de la “2ona de Desarrollo Econdmica Espacial Piblica Puer fj']_-_- 5
del Istmo Centre Logistico™ i




Recepcidn del Cuadro Consolidado de ZOLIC, remitido por la Unidad de
Mercadco, con el fin de extraer informacidn relacionada a usuarios de la Zona Libre
a solicitud del Director de Junta Directiva, representante del Ministerio de
Economia, para elaboracién de informe solicitado por la Direccién de Servicios al
Cometcio y a la Inversién de MINECO,

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con solicitar reporte de la ejecucion de gasto
por renglén a la Seccién de Presupuesto de ZOLIC, de acuerde a informacion que
debe presentar ante la Junta Directiva.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con solicitar reporte de ejecucion
presupuestaria de ingresos de ZOLIC, de acuerdo a informacion que debe presentar
ante la Junta Directiva,

Apoyo al personal de Gerencia General y Secretario de Junta Directiva, con la
estructura de la propuesta de agenda de Junta Directiva, correspondiente a la Sesién
J.D. No, 31-2019 a realizarse el 06 de noviembre de 2019,

Revision e Impresidn de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién de
Junta Directiva No. 31-2019 Ia cual se llevd a cabo el dia 06 de noviembre de 2019.
Participar en la sesidn de Junta Directiva No. 31-2019 para tomar nota de los puntos
tratados v posterior estucturar los mismos y transcribir ¢l documento
cotrespondiente,

Envio del Borrador de Acta No. 31-2019 por correo electronico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revision v emision de comentarios o
sugerencias que considercn pertinentes,

Envie de informacién relacionada a ZOLIC y ZDEEP al Director Titular,
representante del Ministerio de Economia, licenciado Sergio Gonzélez, para que la
misma se socialice con autoridades de dicho ministerio.

Apoyo al Presidente de Junta Directiva y Secretario de Junta Directiva
proporcionando copia de documentos e informacitn contenida en las Actas de Junta
Directiva, para atender los requerimientos remitidos por parte de la Contraloria
General de Cuentas - CGC-.

Apoyo a la Asesora de Inversiones de Sectores Prioritarios y Promocion Comercial
del Viceministeric de Integracion y Comercio Exterior del Ministerio de Economia,
con coordinar reunién con el Lic, Alfonso Algara, Presidente de Junta Directiva de
ZOLIC, referente a invitacion remitida al presidente para participar en el “Seminario
de Promocién y Facilitacién de la IED” dentro del cual se ha considerado
desarrollar el tema de las “Zonas de Desarrollo Econdémico Especial Phblicas”
~ZDEEP-, el cual se lievara a cabo el 28 de noviembre de 2019.

Apoyo al Secretatio de Junta Directiva con la certificacién de puntos aprobados por
Junta Directiva, contenidos en las Agendas del mes de noviembre 2019,

Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién de
Junta Directiva No, 32-2019 fa cual se llevd a cabo €] dia 08 de noviembre de 2019.
Participar en la sesion de Junta Directiva No, 32-2019 para tomar nota de los puntos
tratados  y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento
correspondiente,

Envio del Borrador de Acta Na, 32-2019 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revision v emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

Recepcién de informacién y documentos remitidos por Camara de Industria de
Guatemala al Presidente de Junta Directiva,

Recepeibn de informacién remitida por Gerencia General, para revision y analisis, 1
derivado de los puntos presentados en sesiones de Junta Directiva. Jaid




Recepeién y revision de documentos corregidos remitidos por la Secretaria de
Gerencia General, los cuales corresponden a puntos presentados por el Gerente
General en las sesiones de Junta Directiva,

Apovo al Secretario y Presidente de Junta Directiva, en dar seguimiento al oficio
remitido al por el Superintendente de Administracién Tributaria SAT (Ref. Oficio
OFI-SAT-DSI-1142-2019), derivado de [a reunién sostenida entre los equipos
técnicos de SAT-ZOLIC en relacion al tema de Auxiliar de la Funcién Puablica,
enfocado a ZOLIC.

Recepcion de documentos de distintas dependencias y remitidos por via electronica a
las autoridades competentes.

Envio por correo electronico de informacion solicitada por el Directer Titular,
representante de Cdmara de Comercio de Guatemala, en relacion a los documentos
presentados en las sesiones de Junta Directiva,

Envio de informacién por correo elecdmico 2 la Asistente del Vicepresidente de
Junta Directiva, representante de MINEIN y Comisionado Presidencial de
Competitividad, en relacién a temas tratados en las sesiones de Junta Directiva de
ZOLIC.

Apoyo con la impresién de documentos remitidos por los Directores miembros de la
Junta Directiva de ZOLIC,

Recopilacion de Informacidn, contenida en los Libros de Actas de Junta Directiva de
los afios 2014 al 2017, en atencidn al requerimiento de informacion realizado por la
Contraloria General de Cuentas,

Apoyo al departamente Juridico con observaciones realizadas, en relacion a la
informacién lepal que consignan en log Dictdmenes gque emite la Comisién
Calificadora, como parte del proceso y seguirniento de las solicitudes presentadas por
usuarios, tomando en consideracion que es importante que tomen en cuenta las
clausulas establecidas en los contratos, los cuales son de utilidad para fa aplicacion
de cualquier sancion o penalizacién que la Gerencia General, deba realizar como
parte de los procesos administrativos previamente establecidos en ZOLIC,

Envio de Agenda e informacion de interés a Gerencia General y Presidencia de
Junta Directiva, sobre actividades programadas por Cdmara de Industria v Camara
de Comercio de Guaternala.

Participacion en representacién de ZOLIC en el Innova 2019, empresas 4.0
organizado por la Carnara de Comercio de Guatemala y el cual se Ilevd a cabo el dia
viernes 22 de noviembre de 2019,

Apoyo al personal de Comunicacién y Mercadeo de ZOLIC, en cuanto a brindar
informacién a potenciales inversionistas acerca de ZOLIC-ZDEEP.

Apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva, en reuniones sostenidas
con empresas y personal interesado en la figura de Zonas de Desarroflo Econémico
Especial Publicas, en donde se les ha brindado informacidn de cémo funciona esta
herramienta y los requisitos necesarios para el tramite ante ZOLIC para la
autorizacibén correspondiente.

Apoyo a la Gerencia General en proporcionar informacion e insumos, los cuales
serdn de utilizados en reuniones programadas con usuarios o terceros.

Coordinacidn para la entrega de informacion a distintas instituciones.

Elaboracién de Oficios y comunicados, solicitados por Presidencia de Junta
Directiva de ZOLIC, para el envio de informacién a distintas entidades que nos
apoyan con el tema de promocién de ZOLIC.

Envio de informacion al Gerente General, en cumplimiento a requerimientos

realizados, basados en cenmificaciones de puntos especificos aprobados en las
distintas sesiones de Junta Directiva, e




Recepcion de informacion remitida por Secretaria de Gerencia General, via correo
electronico, en respuesta a consultas realizadas y seguimiento especifico a temas
relacionados, con solicitudes presentadas por Usuarios de ZOLIC,

Recepeién de documentos que serviran de soporte, para las distintas propuestas de
agenda enviadas por Gerencia General de ZOLIC, para posterior hacerlas del
conocimiento del Presidente de Junta [irectiva.

Recepcion de documentos remitidos a Presidente de Junta Directiva, para posterior
ser trasladados a quien corresponde.

Envie de informacidn solicitada por €l Gerente General y  Sub-
Gerente General de la Institucion.

Control de Informe sobre pendientes a los que debe dar seguimiento y respuesta el
CGrerente General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC,

Manejo y control de archivo de documentos recibidos y enviados por parte de la
Junta Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre otras
dependencias e instituciones,

Envio por cotreo electrénico al Presidente de Junta Directiva de la informacién
solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos ¢ instrucciones giradas para
que sean atendidas por Gerencia General.

Solicitud de cambios que deben realizarse a log documentos remitidos en propuestas
de agenda, derivado de algunos errores detectados.

Confirmacién de asistencia del Gerente General, en atencidon a reuniones
programadas.

Confirmacion de asistencia del Presidente de Junta Directiva, en atencién a
reuniones programadas.

Envio dei reporte de sesiones de Junta Directiva y listados de asistencia debidarnente
firmados, para que Sub-Gerencia General, inicie ¢on el trdmite respectivo para
posterior emision de los cheques de dietas que deben ser emtregados a los Directores
miembros de fa Junta Directiva de ZOLIC, correspondientes al mes de noviembre
2019.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con [a elaboracién de cuadro comparativo
que contiene los plantearnientos realizados por los equipos téenicos de la
Superintendencia de Administracidon Tributaria ~-SAT- vy la Zona Libre derivado de
la propuesta de modificacién del Reglamento para la Autorizacion, Habilitacion y
Funcionamiento de las Zonas de Desarrollo Econémico Especial Pablicas —ZDEEP-
¢l cual serd presentado ante la Junta Directiva para anilisis y aprobacién.

Apoyo al Gerente General y Secretario de 1a Junta Directiva, con la redaccion del
OFICIO GG. STC. No. 0628-2019 dirigido a la Junta Directiva de ZOLIC y
presentado en la Sesidn de Junta Directiva No. 32-2019.

Apoyo al personal de Gerencia General con el envio de informacién solicitada por el
Gerente General de ZOLIC,

Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con el envio de formato de minuta de
arrendamiento ZOLIC, a la asistente del Subsecretario de Asuntos Politicos de la
Presidencia,

Apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva, con la redaccién del
OFICIO S, JD. STC. No. 001-2019 de fecha 08 de noviembre de 2019, dirigido al
Superintendente de Administracion Tributaria, en cumplimiento a instrucciones
giradus por la Junta Directiva de ZOLIC, en Sesion JD No. 32-2019 y en
seguimiento a la Aprobacion del Proyecto de Modificacion del Reglamento para la

Autorizacién, Habilitacion y Funcionamiento de Zonas de Desarrollo Econdmico
Especial Piblicas ~ZDEEP-, ==
Apovo al Gerente General v Secretario de Junta Directiva, von la redaccidn de 7(; .. 5 ¥
OFICIO S, JD. STC. No. 002-2019 de fecha 08 de noviembre de 2019, dirigido vfg-:*jg“
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Ministro de Finanzas Pblicas, en cumplimiento a instrucciones giradas por la Junta
Directiva de ZOLIC, en Sesion JD No. 32-2019 y en donde se remite la certificacién
de la Resolucion J.ID. No. 63/32/2019, por medio de Ia cval se resolvid aprobar la
Modificacién al Reglamento para la Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento
de las Zonas de Desarrollo Econémico Bspecial Publicas ~-ZDEEP-.

»  Apoyo a los Asesores Juridicos de ZOLIC Ciudad Capital, con €l envio de las
resoluciones de usuarios (arrendamiento, ampliacién ¢ terminacién de contrato)
para revision de [as minutas rernitidas pot el Departamento de Asesoria Juridica,

»  Entre otras actividades ligadas a las funciones que le compete desarrollar a la
Agsistente de Junta Ditectiva, en cumplimiento a las establecidas en ¢l Manual de
Organizacién y Funciones de ZOLIC.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOQ DE SERVICIOS TECNICOS: No. 028-029-2019

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de noviembre de 2018

v
v

B N N T N N N N

AN

REALIZAR IMPRESIONES;
RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL,;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;




L]

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

QFICIO D.G.G. 0608-2019, JURIDICO, SOLICITUD POR PARTE DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS DASCIPV-ZOLIC-013-2019

OFICIO D.G.G. 06811-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
PRORROGA PARA OFICIO ZOLIC 013-2019

OFICIO D.G.G. 0612-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO DASCIPV-ZOLIC-007-2019

OFICIO D.G.G. 0614-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No
0029-2018, SANTA ROSA, S.A.

OFICIO D.G.G. 0815-2019, JUNTA DIRECYIVA, CONTRATAR AL
AUDITOR INTERNO DE ZOLIC

CFICIO D.G.G. 0616-2019, FINANCIERO - MARIO ARDON -SOLICITUD
DE CREACION DE NIT VIRTUAL AAPALATINO 2018

OFICIO D.G.G. 0617-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD ANALISIS
PARA REFORMAR El. REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 06818-2019, DIRIGIDO A SAT, SOLICITANDO
AUTORIZACION DEL FUNCIONAMIENTO DE LA ZDEEP MICHATOYA

OFICIO D.G.G. 0619-2019, DIRIGIDO A SAT, SOLICITANDO
AUTORIZACION DEL FUNCIONAMIENTO DE LA ZDEEP PUERTA DEL
ISTMO

OFICIO D.G.G. 0824-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA MODIFICACION Al REGLAMENTO ZDEEP

OFICIO D.G.G. 0625-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA
09-2019

OFICIO D.G.G. 0631-2019, SOLICITUD DE HOJAS DE LIBROS
CONTABLES

OFICIO D.G.G. 0634-2019, RECURSOS HUMANQS, REMITIR OFIC|O DE
LA CONTRALORIA ZOLIC 15-2019

OFICIO D.G.G. 0635-2019, AUDITORIA INTERNA, SOLICITUD DE
TERMINAR LA AUDITORIA F’ENDIENTE 2019

OFICIO  D.G.G. 0636-2019, MERCADEQ, REMITIR OFICIO
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, 14-2019

OFICIO D.G.G. 0842-2019, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 59-
28-2019 INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A.




OFICIO D.G.G. 0646-2019, FINANCIERO SOLICITUD DE INFORMACION
DE MP001-2016-50578

OFiCIO D.G.G. 0847-2019, INVENTARIOS SOLICITUD DE
INFORMACION DE MP001-2016-50578

OFICIO D.G.G. 0648-2019, INFORMATICA  SOLICITUD Dk
INFORMACION DE MPG01-2016-50578

OFICIO D.G.G. 0648-2019, RECURSOS HUMANOS SOLICITUD DE
INFORMACION DE MP001-2016-50578

OFICIC D.G.G. 0650-2019, RECURSOS HUMANOS SOLICITUD DE
INFORMACION DE MPOQ1-2018-50578

OFICIO D.G.G. 065t-2019, JURIDICO SOLICITUD DE INFORMACION DE
MP001-2016-50578

OFICIO D.G.G. 0653-2019, JURIDICO, MERCADEQ, INGENIERIA,
INSPECCION Y DICTAMEN TECNICO ¥ JURIDICO DEL MODULO DE
ISTMO INVERSIONES

OFICIO D.G.G. 0654-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA QFICIO DASCIPCV-ZOLIC-011-2019

OFICIO D.G.G. 0655-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUANTAS,
RESPUESTA OFICIO DASCIPV-ZOLIC -015-2019

OFICIO D.G.G. 0656-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No,
0030-2019 SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO ISTMO INVERSIONES,
S.A

OFICIO D.G.G. 0657-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANALISIS Y APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN EL
AMCHAM

OFiCIO D.G.G. 0658-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUANTAS,
RESPUESTA OFICIO DASCIPY-ZOLIC -014-2019

OFICIO D.G.G. 0859-2019, FINANCIERO SOLICITUD DE INFORMACION
DE MP001-2016-50578 AMPLIAR INFORMACION

OFICIO D.G.G. 0661-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
OFICIO 0013-2019

OFICIO D.G.G. 0662-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
QFICIO 018-2019

OFICIO D.G.G. 0664-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO DASCIPV-ZOLIC -014-2019

OFICIO D.G.G. 0665-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIC DASCIPV-ZOLIC -015-2019




OFICIO D.G.G. 0866-2019, INGENIERIA, REMITIR EL OFICIO DE LA
CONTRALORIA 018-2018

OFICIO D.G.G. 0867-2019, RECURSOS HUMANOS, FINANCIERO
REMITIR OFICIO MP 2016-50578

OFiCIO D.G.G. 0670-2018, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
MPG01-2016-50578

OFICIO D.G.G. 0681-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
OFICIO 0013-2019

OFICIC D.G.G. 0662-201¢, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
OFICIO 018-2019

OFICIO D.G.G. 0664-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA CFICIO DASCIPV-ZOLIC -014-2019

OFICIO D.G.G. 08685-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO DASCIPV-ZOLIC -015-2019

OFICIO D.G.G. 0666-2019, INGENIERIA, REMITIR EL OFICIO DE LA
CONTRALCRIA 018-2019

OFICIO D.G.G. 0867-2019, RECURSOS HUMANOS, FINANCIERO
REMITIR OFICIO MP 2018-50578

OFICIO D.G.G. 0670-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO
MPC01-2016-50578

OFICIO D.G.G. 0672 -2019, COMPRAS -SEA PRORROGADO LA
ADQUISICION PARA LA PIERNAS Y PAVQ

OFICIO D.G.G. 0873 -2019, COMPRAS -SEA PRORROGADO LA
ADQUISICION PARA CANASTAS NAVIDENAS

OFICIO D.G.G. 0877-2018, FINANCIERQ, REMITIR NOTA DE AUDITORIA
007-2019

OFICIO D.G.G. 0679-2019, COMISION RECEPTORA, QUE ARREGLEN
LO DE LAS ACTAS DE COMPRAS

OFICIO D.G.G. 0681-2019, RECURSOS HUMANOS, FINANCIERO
REMITIR OFICIO CONTRALORIA 22-2019

OFICIO D.G.G. 0882-2019, INGENIERIA, REMITIR EL OFICIO DE LA
CONTRALORIA 020-2019

OFICIO D.G.G. 0683-2019, COMISION RECEPTORA, DOMO Y OFICINAS .

DE SAT




INFORMES DE GERENCIA:

INFORME NO. 0029-2019, SANTA ROSA, SOCIEDAD ANONIMA,
ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA, USUARIOC NUEVO

INFORME NO. 0030-2019, [TSMC INVERSKONES, §.A. - RESCISION DE
CONTRATO

INFORME NO. 0031-2019, RESCISION DE CONTRATO, INGENIERIA
LOGISTICA & SERVICIOS, S.A, CONTRATC DE ARRENDAMIENTO

PROVIDENCIAS:
PROV.GG. 0028-2019, RECISION DE CONTRATO, INLOGSERSA

AGENDAS PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA:

AGENDA 30-2019 04-11-2019
AGENDA 31-2019 06-11-2019
AGENDA 32-2019, 08-11-2019

Seguimiento en documentacién importante, conocimientos, correos, atencion a
usuarios, revision y envid de correos, entre otros.

. = Wik %
. R s G.f:‘;:'m\- i
1NN 'l'?;{;-'f.f[’_&*lsf’fi:’? 'I
f Y4 f -
N . \.) N
CINTYA AN LA MEJIA CAAL Dr. FREDY LE\%N EL PAL. ELVIRA
Persona Contratata Gerépte General




Guatemala, 30 de noviembre de 2019
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INFORME DE ACTIVIDADES
Prestacion de Servicios Técnicos Contrato 029-029.2019

Traslado y seguimiento documentacién MP Fiscalia Contra la Corrupcion
Caso No, 50578, hacia Asesoria Jurfdica ~ZOLIC- ciudad capital.

Seguimiento del procesodel Reglamento Organico Interno, asf como
traslado de informacion en los avances del mismo.

Apoyo en razonamiento de facturas al Encargado de Caja Chica Ciudad
Capital

Apoyo en actividades tales como: recepcion de Ilamadas, trastado de
documentos en la Gerencia General ciudad capital, a quien corresponda.

Apoyo en revision de bases para Evento SEGEFLAN galeras

Apoyo en revision bases de cotizaciéon Aires acondicionados Casas de
Visitas.
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