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Atentamente remite a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales

correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, €l cual hace referencia a las
actividades desempefiadas por mi persona en el carge como Asistente de Junta Directiva, en
las Oficinas de Ia Zona Libre ubicadas en Civdad Capiral,

¥  Revisién e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesidn de
Junta Directiva No. 08-2019 [a cual se Hevo a cabo ¢l dla 01 de marzo de 2019,

> Participar en la sesidn de Junta Directiva No, 08-2019 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar kos mismos y transceibir el documento correspondiente,

¥  Envio del Borrador de Acta No. 08-2059 por correo electrémnico a los Directores que
asistieron a la sesidm para que procedan con la revision y emisidn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, )

»  Revision y correccibn de algonos de los documentos enviados como soporte
correspondientes a los puntos aprabados en Ja Sesion de Junta Directiva No. 08-2019,

»  Apoyo at Secretarie de Junta Directiva, con Ia cerrificacién de algunos pusitos tratados
dentro de Ia sesién de Junia Directiva No. 08-2019,

¥ Atencibn y traslado de informacién relacionada con Iz operacion de ZOLIC y 7ZDEEP,
a Gabriefa Negreros, Trade Center Direclor de AMCHAM Guatemala para (ue puedan
realizar las infografias para el evento que se tiene programado el dia 27/03/2019.

»  Coordinar con Ia Gerencia General el envio de informacién que se estard socializando
con posibles inversionisias interesados en la herramienta de las Zonas de Desarrollo
Econémico Especial Pablicas -ZIDEEP-,

»  Eavio de informacidn y reportes solicitados por ef Presidente de Junta Directiva,
relacionado con las actividades administrativas v seguimiento a temas especificos de
ZOLIC,

»  Apoyo al departamento Juridico con el envio de docomentos e informaci6n que sera
uiilizada para la elaboracion de las minutas de contratos de usuarios, entre ofras,
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Atencidn a solicitud de informacitn requerida por el Director Titulat, cepresentante del
Ministerio de Economfa, y seguimiento con el personal de Gerencia General, para que
se realicen las consultas al Departamento Jurldico y Seccidn de Créditos de ZOLIC, en
relacion a registros de empresas que formaton parte 0 no de los uswarios de ZOLIC,
informacidn que es de utilidad para los reportes v registros de MINECO,

Participacién en representacién de ZOLIC, en sesidn convocada por la Direccidn
(teneral de Relaciones Infernacionales Multilaterales y Econdmicas del Ministerio de
Relaciones Exteriores, la cual se llevd a cabo ef dia 14 de marzo de 2019 en las
instalaciones de MINEX, para tratar el tema relacionado a las coordinaciones para llevar
a cabo €l Seminario anual de Embajadores de Guatemala en el Exterior,

Coaordinacidn para la entrega de informacion a distintas instituciones.

Control y registro de las autoridades que estardn participando en la inavguracién de las
nuevas instalaciones de Ta Delegacion SAT-ZOLIC, Ja cual se Hevd a cabo el dia 20 de
marzo de 2019 en las olicinas centrales de ZQLIC ubicadas en Santo Tomds de Castilla,
Atencién y cumplimiento de comisién oficial designada por Gerencia General,
comprendida del I8 al 21 de marzo de 2019, por lo que se brindé el apoyo necesario al
petsonal de Gerencia en actividades y funciones adminisirativas relacionadas a temas
especificos del Secretario de Junta Directiva, en oficinas centrales de ZOLIC ubicadas en
Santo Tomd4s de Castilla.

Apoyo a Secretarfa de Gerencia General, con el envlo y recopilacion de informacion
relacionada a viajes al exterior realizados por Junta Directiva en representacion de
ZOLIC, durante el ejercicio fiscal 2012, traslado de Pantos de Acta a aavés de los cuales
se aprobaron dichas participaciones, en cumplimiento a solicitud realizada por la
Contraloria General de Cuentas.

Solicitud de informacion al Departamento de Mercadeo, relacionada al cuadro
consolidado de usuarios correspondiente al mes de febrero 2019, para posterior traslado
at Director Titular, representante de Camara de Industria de Guatemala, para consignar
algunos datos en presentacion de ZOTIC,

Envio por correo electrdnico de boletvs aérecs a miembros de funia Direcliva que
estardn participando en la actividad programada para el dia 20 de marzo de 2019, por
llevarse a cabo la inaoguracidn de las nuevas instalaciones de la Delegacitn SAT-
ZOLIC,

Anilisis y Revision de algunos puncos incluidos en la propuesta para estructurar ¢l
reglamento para el cobro de tarifas aplicubles a ZDBEP, eaviado por 1a Asescra Externa
de ZOLIC, licenciada Heydi Sierra, para podert ser incluido como punto de Agenda en la
ptopuesta remitida por Gerencia General.

Revisidn de la politica Vigente de cobro para ZDEEP, la cual aparece en el Decreto 22-
73 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgdnica de ZOLIC.

Revisién ¢ Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién de
Junta Directiva No. 09-2019 1a cuaf se llevé a cabo el dia 22 de marzo de 2019,
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Participar ent Ja sesién de Junta Directiva No. 09-2019 para tomar nota de los puntos
tratados ¥ posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente,
Envio del Borrador de Acta No, 092019 por correo electrdnico a los Directores que
asistieron a la sesion para que procedan con la revision y emision de comentarios o
sugerenclas que consideren pertinentes,

Revisibn y correccibn de algunos de los documentos enviados como soporte
correspondientes a los puntos aprobados en la Sesidén de Junta Directiva No. 09-2019.
Apoyo al Secretario de Tunta Divectiva, con Ja certificacion de algunos puntos tratados
dentro de [a sesidn de Junta Directiva No, 19-2019,

Revision ¢ Impresion de documentos ¥ orden del dia correspondiente a la sesion de
Junta Directiva No. 10-2019 la cval se llevd a cabo el dia 27 de marzo de 2019,
Participar en la sesién de Junta Directiva No. 10-2019 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir ¢l docsmento correspondiente.
Envio del Bortador de Acta No. 10-2019 por cotreo electrémico a los Directores que
asistieron a la sesidn para que procedan con la revisién, y emisibn de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes.

Revision y correccidn de algunos de los documentos enviados como soporte
correspondientes a Jos puntos aprobados en [a Sesion de Junta Ditectiva No. 10-2019.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con la certificacion de algunos puntos tratados
dentro de Ia sesién de Junta Directiva No. 10-2019.

Socializacién de la resolucion de Junta Directiva a través de la cval se aprobé el
Reglamenio para la Antorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de Zomas de
Desarrallo Econ6mico Fspecial Piblicas -ZDEEP- con personal de ZOLIC e
interesados.

Apoyo en coordinar y agendar reunién con auteridades de ZOLIC y Snperintendencia
de Administracion Tributaria -SAT-, Ia cual se Hevo a cabo el dia 22 de marzo de 2019,
en las oficinas de SAT, en horario de 10:00 AM.

Coordinar y agendar reunién al Presidente de Junta Directiva, con autoridades y
personat de Cimara de Indusiria de Guatemala, en seguimientio al Plan de Promocion
que s¢ tiene previsto por parte de ambas Cémaras (Industria y Comercio) en relacién al
Reglamento ZDEEP,

Coordinar y gestionar salon para levar & cabo la reunién de frabajo de miembros de
Junta Directiva para discutir ef contenido de la propuesta para estructurar el reglamento
de tarifas aplicables a ZDEEP, reunién programada para ef dfa miércoles 27/03/2019.
Atencion al requerimiento dirlgido ai Presidente de Junta Directiva, por parie del Sr,
Ministro de Economia, en el que solicitiban se nombrara a un delegado de ZOLIC
coma responsable anfe el coordinador de la Mesa Temdética de Zonas Francas del
Gabinete Especifico de Desarrolio Econémico,
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Recepcion de propuestas de resolucidn para andlisis y revisidn lag coales fueron
elaboradas por los Asesores Juridicos de ZOLIC, con fundamento en la informacién
compartida relacionada al proceso entre ZOLIC y Ia empresa Blue Oil, S.A.

Analisis y correccion de los documentos presentados por los Asesores Jurldicos de
ZOLIC relacionados al caso que se tiene ¢n proceso enlre ZOLIC y Ia empresa Blue Oil,
S.A.

Andalisis v sugerencia para que se corrija el Dictamen presentado por el Asesor Legal de
la Jonta THrectiva, en relacidn al caso gue se tiene en proceso enire ZOLIC y la empresa
Blue Oil, 5.A, debido a que se congignaron mal algunos datos dentro de fa informacidn
presentada y recomendacion legal emitida, los cuales no coinciden con Ios nameros de
resolucién ¢ informacion consignada en cada una, respecto al seguimiento del proceso y
estado actual del mismo, para evitar plasmar informacién errdnea y que se contnfie con
el curso que corresponda en este caso.

Participacién en representacion de ZOLIC, en el evento realizado el 20/03/2019, en ¢l
cual se llevd a cabo la inauguracion de Jas nuevas instalaciones de la delegacion de SAT-
ZOLIC, ubicada en las oficinas centrales de ZOLIC en Santo Tomds de Castilla.
Seguimiento 2l envio y recepeidn de informacidn relacionada al Beminario anual de
Embajadores de Guatemala ¢l cval estd siendo organizado por el Ministeric de
Relaciones Exteriores.

Coordinacién para la entrega de material imprese y promocional de ZOLIC al
Ministerio de Relaciones Exteriores, el cual estard siendo entregado a cada uno de los
embajadores que estaran participando en el seminario el cudd se llevard a cabo en el pais
del 1 al 12 de abril de 2019,

Envio de informacién solicitada por ¢l  Gerente (Genetal y  Sub-
Gerente General de la Institucion.

Programacion, control y asistencia de las actividades previstas por Camara de Industria
de Guatemala, Cdmava de Comercio de Guatemala y ZOLIC, para llevar a caba el
programa estratégico de comunicacion para dar a conocer Ia forma en que operan las
ZDEEP y los aspectos importantes contenidos dentro del Reglamento ZIDEEF,

Revigion de Documentos remitidos por el personal de Gerencia General, previo a ser
trasladados a las Dependencias que correspondan.

Apoyo con la redaccién de documentos solicitados por ¢l Gerente General v Secretario
de la Junta Directiva de ZOLIC.

Recopilacién de Informacién y documentos, para estructurar el expediente gue se esiard

remitiendo a los Asesores de Junta Directiva y Presidencia de Junta Directiva de
ZOLIC, conteniendo lo siguiente:

v Indice,

¥ Copia de la Ley Organica de ZOLIC,

¥ Copia del Reglamento de Ja Ley Organica de ZOLIC,

v Copia de Instructivo para Introduccion, Manejo y Retiro de Mercancias,
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v Copia del Reglamento de Atrendamiento de Terrenos v Locales de ZOLIC.
v' Acuerdo Gubernativo No. 234-2018 (Tarifas que ZOLIC cobra a sus usuarios
por concepto de renta de dreas techadas y descubiertas.
v Copia de Reglamento para la Constitucién de Agencias.
v Copia del Reglamento Aprobado para la Autorizacién, Habilitacion y
Funcicnamiento de Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pablicas.
Apoyo al Gerente General ¥ Secretario de la Junta Directiva con la redaccion de varios
documentos entre ¢los fos siguicntes, por instruccion de Presidencia de Junta Directiva:

v Oficio GG, CC. No. 0047-2019, dirigido al Sr. Ministro de Economia, Acisclo
Valladares, en atencion a selicitud de informacién realizada como Secretario de
Coordinacion del Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico.

v" (Correccién en la redaccién de oficios claborados en oficinas de ZOLIC, Santo
Tomas de Castilla ¥y Civdad Capital, por las Secretarias de Gerencia General.

Control de Informe sobre pendientes a los que debe dar seguimiento y respuesta el
Gerente General y Secretario de 1a Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyo con la elaboracitn de Agenda propuesta para fa actividad programada para ¢l dia
20 de marzo de 2019, en el que se Tlevard a cabo la inanguracion ¥ entrega de las nuevas
instalaciones para el personal de Aduvanas de Ta Delegacion de SAT-ZOLIC,

Recepeidn y entrega de documentos remitidos por Cdmara de Comercio de Guatemala,
10s cuales son dirigidos al Presidente de Junta Directiva, Gerente General y Secretario de
Junta Directiva.

Recepcién de Documentos remitidos por Cémara de Comercio de Guatemala y Cimara
de Industria de Guatemala, para posterior ser remitidos a Oficinas Centrales en Santo
Tomas de Castilla y que continfien con el proceso o trimite correspondiente.

Recepcion de Documentos y gestidn de respuestas a tequerimientos de informacitn
realizados por distintas instituciones.

Recepeidn de documentos remitidos por el Banco de Guatemala, C.A, para posterior
enirega al Presidente de Junta Directiva.

Proporcionar informacién necesaria a personal de Cdmara de Comercio y Cimara de
Industria de Guatemala, en relacion a fa actividad comercial que ZOLIC realiza,
Atencion 4 posibles inversionistas que se comunican a oficinas de Ciudad Capital para
solicitar informacion relacionada con ZOLIC y 1a herramienta de ZDEEP:

Seguimiento y apoyo al Secretaric de Junta Directiva para la enirega de informacion
solicitada por Junta Directiva.

Atencion al requerimiento y envio de informes solicitados por el Presidente de Junta
Directiva de ZOLIC,

Manejo y conreol de archivo de documentos recibidos ¥ enviados por parte de la Junta
Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre afrag dependencias e

ingtituciones.
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Apoyo al Secretario de Junta Directiva en cuante a Ia entrega y recopilacion de
informacitmn, de acuerdo a requerimientos realizados por [a Contraloria General de
Cuentas y en cumplimiento de lo solicitado.

Enirega al Secretavic de Jumta Directiva de informacién de Junta Directiva,
correspondientes al periodo 2018 y afios anteriores a requerimiento de Ta Delegacidn de
Auditores de Ja Coniralorfa General de Cuentas, quienes se encuentran audifando ¢l
Bjercicio Tfiscal de las operaciones en ZOLIC, asi como auditoria egpecial.

Envio del Reporte de sesiones y listado de asistencia correspondiente a las sesiones de
Junta Directiva del mes de marzo 2019, para que se proceda con el trdmite
cotrespondiente paca la emisién de cheques de dietas a favor de los Directores.

Envio de informacion de interés a Directores y miembros de Junta Directiva.

Apoyo al Presidente de Junta Directiva, ¢n la atencion de las personas que asisten a las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, con la intencién de conocer 2 forma en que opera [a
institncion v los beneficios que ofrece a las empresas que ge ingtalen dentro de la misma,
Andlisis ¥ correccidbn de documentos remitidos por la secretaria de Gerencia General
para posterior notificar a los usuarios e instituciones que corresponda.

Apoyo en seguimiento a temas especificos los cuales deben sex atendidos por ¢l Gerente
General y Secretario de Junta Directiva,

Envio de documentos a Gerencia Genetal v Presidencia de ZOLIC, con firma y sello de
recibido los cvales fueron remitidos a distintas instituciones.

Envio de informacion a los distintos Asesores de ZOLIC,

Recepeidn de informes remitidos por log distintos Departamentos de ZOLIC, en cuanto
a requerimiento de informacion realizada a través del Secretario de Junta Directiva de
ZOLIC.

Envio de informacitn a Asesores que servird comao soporte en la elaboracién de la
Memoria de Labores, la cual se encuentran estructurando en apoyo al Departamento de
Planificacion y Mercadeo de ZOLIC,

Envio por correo clectronico al Presidente de Junta Directiva de fa informacién
solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos e instrucciones giradas para gue
sean atendidas por Gerenciz General,

Solicitud de informacién al Departamento de Mercadeo, basado en informacion general
de usuarios que se encuentran instalados en ZOLIC,

Apoyo en revisidn y correccitn de documentos remitidos por personal de Gerencia
General y distintos Departamentos de Z0LIC,

Envio de las certificaciones correspondientes al personal de Secretaria de Gerencia
General, basadas en los puntos aptobades por Tunta Ditectiva de ZOLIC, para su
respectiva revision previa impresion y solicitud de firma del Gerente General, para
posterior continuar con los tramites administrativos que correspondan,

Solicitud de cambios que deben realizarse a los documentos remitidos en propuestas de
agenda, derivado de algunos errores detectados.
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»  Atencién a requerimiento de informacién realizada por distintas instituciones.

»  Apoyo a los Asesores de Juntz Direcliva ¥y Gerencia General, con ¢l envio de
informacidén y enfrega de expedientes necesarios para andlisis y elaboracion de
Dictamenes ¢ informes que sean requeridos,

¥»  Atender y brindar informacion en relacion a la operacion de ZOQLIC a posibles usuarios
que se comunican a oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

»  Revisidn de documentos remitidos por distintos Departamentos de ZOLIC, en atencidn
a requerimientos de informacitn realizados por Ia Gerencia General, los cuales deben
ser retnitidos a 1a Junta Directiva de ZOLIC,

»  Correccitn de documentos remitidos por la Gerencia General, previo a revisién de los
tismos, por parte de los miembros de Junta Directiva v conlirmacion de informacion
con Depto. Juridico, Mercadeo Ingenieria, Financiero y Recursos Humanos, asi como
con la Unidad de Auditoria Interna ¥ Seccida de Presupuesto de ZQUIC,

»  Revisibn de Clausulas contenidas dentro de las resoluciones de Junta Directiva y
propuesta de algunas con el sentido de fortatecer v mejorar 1a redaccion de Ias mismas en
apoyc del Asesor Legal de Junta Directiva y Comisidn Calificadors de ZOLIC la cual es
conformada por los distintos depattamentos para que sean aplicadas por el Secretario de
Junta Directiva dentro del contenido de los documentos que sean emitidos.

¥  Envio de informacién al Asesor Legal de Junta Dircctiva vy seguimiento a temas
especificos ¢ instrucciones giradas por los miembros de Junta Directiva.

»  Solicitud de informacién al Departamento de Asesoria Juridica de ZOLIC relacionado a
minuias de contraios de usuarios pendientes de ser enviadas, derivadas de las
certificaciones que le son notificadas por el Secretario de Junta Directiva y Gerente
Geyeral de ZOLIC,

yo don impresién y entrega de documentos solicitados por los miembros de Junta

" Asistente Jinta Blrect
rectiv
Zona Librg de Industria Comercig'
Santo Tomds de Castilla

Lieda, K armen Yillalta Franco 2
Persona Contiptada

Gerent Beneral
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ZONA LIBRE
SANTO TOMAS
——d D CASTILLA

IQLIG GUATEMALA

OBcings Cludad de Capltal
Blwd. Los Prisveres 2409, Zoma 30,
Complejo Zona Pradecs, Toree TV,
nivel 19, Oficina 1002,
Tdéfono 22750058

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 028-029-2019
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de Marzo de 2019

v
v

N T N e
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REALIZAR IMPRESIONES;
RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE

GENERAL,;

REPRODUCIR FOTQCOPIAS;

ESCANEAR

DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;
CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;
ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;
PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL. GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2018
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA,

REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;

ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;
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Ofictngs Clndad de Caphtal

Oficinas Censrales (Hea- g _

K. 2935, Ruca al Atintico ey ZONA !.-IBI i Bivd, Los Froceces 24469, Zana 16,
Santa Tomds de Castila, _-/; SANTO TOMAS Complejo Zona Praders, Tacre V,
Bucsto Barrios, 21l —— DI CASTILLA nivel 10, Dfcina 1602,

Teléfonos 79615409/ 79615405 ZOLIC GUATEMALR Tekéfono 22790950

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

QFICIO D.G.G. 0127-2019, AUDITORIA, AUTORIZADAS HORAS
EXTRAS

OFICIO D.G.G. 0129-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NC. 0003-2018, MULTIQUIMICA CENTROAMERICANA, §.A. RESCISION
DE CONTRATO

OFICIO D.G.G. 0130-2019, RECURSOS HUMANOS, REMITIR NOTA DE
AUDITORIA 10-2019

OFICIO D.G.G. 0131-2019, FINANCIERO, REMITIR NOTA DE AUDITORIA
No. 08-2019

OFICIO D.G.G. 0132-2012, GASA DE VISITAS, OPIP, SEGURIDAD -
ALOJAMIENTO DE PERSONAS LIBRETEC TEAM BASKETBALL

OFICIO D.G.G. 0133-2019, INGENIERIA Y JURIDICO, DICTAMEN EN
BASE A DOCUMENTACION RECIBIDA POR LA MUNICIPALIDAD PARA
SISTEMA ALCANTARILLADA

OFICIO D.G.G. 0134-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIO ZOLIC -809-DC-0002-2019

OFICIO D.G.G. 0135-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIO ZOLIC -809-DC-0003-2019

OFICIO D.G.G. 0136-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE ZOLIC 2019

OFICIO D.G.G. 0139-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA NOTA DE AUDITORIA No, 10-2019

OFICIO D.G.G. 0140-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA NOTA DE AUDITORIA No, 09-2019

OFICIO D.G.G. 0143-2019, FINANCIERO, PLANIFICACION,  REMITIR
NOTA DE AUDITORIA OFICIO DE CONTRALORIA 11-2019

OFICIO D.G.G. 0144 - 2019 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
LIC. MARCO TULIO LINARES SANDOVAL, PRORROGA

OFICIO D.G.G. 0145-2019 , JUNTA DIRECTMA, SOLICITUD DE LA
PRIMERA REPROGRAMACION DEL RENGLON 029

OFICIC  D.G.G. 0148-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITANDO

AUTORIZACION PARA PAGOS A LA CPN-COMISION PORTUARIA
NACIONAL

P
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.
) / Oficinay Cludad de Capltal

Civigay Cenrrales

Kin, 293:, Ruraal Aintico ZONA LIBRE Bivd. Los Prectes 2465, Zoow 10,
Santo Tomis de Castilla, -—/J SANTO TOMAS Complejo Zana Pradera, Thrre [V,
Puerio Bandos, Lzabal. el DE CASTILLA nivel 10, OBctna 1002,

Titfonos 79615409 / 9635405 TOLIGC OUATEMALaA Teiélono 22790950

OFICIO D.G.G. 0147-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG, No.
0003-2019, RESCISION DEL  CONTRATO  -MULTIQUIMICA
CENTROAMERICANA -8 A,

QFICIO D.G.G. 0148-2019, JUNTA DIRECTIVA, iNFORME DE GG, No.
0004-2019, REUBICACION DE AREA CUBIERTA - MODIPALMA LATIN
AMERICA, S.A.

OFICIO D.G.G. 0148-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0005-2019, PRORROGA DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO -
REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN

OFICIO D.G.G. 0150-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0006-2019, AUTORIZACION ENTREGA DE MODULO PACAS KAVE

OFICIO D.G.G, 0151-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0007-2019, PRORROGA DEL CONTRATCO DE ARRENDAMIENTO -
REPRESENTACIONES TRANSCOCEANICAS, S.A.

OFICIO D.G.G. 0152-2019, JUNTA DIRECTIVA, PROYECTO DE TARIFAS
ZDEEP

OFICIO D.G.G. 0153 - 2019 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
LIC. MARCO TUL!O LINARES SANDOVAL, ENTREGA

OFICIO D.G.G. 0156-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIO 309-DC-0070-02-2019.

OFICIO D.G.G. 0157-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALORIA
CARTA DE REPRESENTACION OFICIO ZOLIC-33-2019

OFICIO D.G.G. 0159 - 2019 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
RESPUESTA QFICIO No, AFC ZOLUIC 34-2019

OFICIO D.G.G. 0160-2019, FINANCIERO, SOLICITAR INFORMACION
CUR 3790

OFICIO D.G.G, 0181-2019, FISCALIA CONTRA LA CORRYPCION
AGENCIA 01, MINISTERIO PUBLICO

OFICIO D.G.G. 0162-2019, INGENIERIA,OPIP - EMITIR RESPUESTA SI
PROCEDE O NO INDUSTRIA CHIQUIBUL S.A.

OFICIO D.G.G. 0164-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE LA
PRIMERA REPROGRAMACION DEL RENGLON 029

OFICIO D.G.G. 0185-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITANDO

AUTORIZACION PARA PAGOS A LA CPN-COMISION PORTUARIA
NACIONAL

OFICIO D.G.G. 0166-2019, JUNTA DBIRECTIVA, INFORME DE GG. No.

0003-20189, RESCISION DEL CONTRATOQ -MULTIQUIMICA
CENTROAMERICANA -S.A, '

Z OLICGUATE.COM (K
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OBcinay Contrales

Ofielnss Cludad de Caphal

Kim. 203.5, Ruta al Antico ZONA LIBRE Blve, Loa Prbceres 24-69, Zona 10,

Saao o de Carll, ) SANTO TOMAS Complio Zora Padecs, Bric T,
Puerto Bartcs, aabal et DE CASTILLA il 10, Oiclra 1002,
TRiflonos 7613409 /79615405 RATE AT X A “iélono 22794950

OFICIO D.G.G. 0167-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0004-2019, REUBICACION DE AREA CUBIERTA - MODIPALMA LATIN
AMERICA, S.A.

OFICIO D.G.G. 0168-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0005-2019, PRORROGA DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO -
REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN

OFICIO D.G.G. 0169-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No,
0006-2019, AUTORIZACION ENTREGA DE MODULO PACAS KAVE -

OFICIO D.G.G. 0170-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0007-2019, PRORROGA DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO -
REPRESENTACIONES TRANSCOCEANICAS, S.A.

OFICIO D.G.G. 0171-2019, JUNTA DIRECTIVA, PROYECTO DE TARIFAS
ZDEEP

OFICIO D.G.G. 0172-2019, JUNTA DIRECTIVA, ZDEEP DE LA EMPRESA
ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL PACIFICO

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA.:

AGENDA  08-2019
REUNION  09-2018

INFORMES PARA JUNTA DIRECIVA

INFORME NO. 0003-2019, RESCISION DE CONTRATO MULTIQUIMICA
CENTROAMERICANA, S.A,,

INFORME NO. 0004-2019, MODIPALMA LATIN AMERICA, SOCIEDAD

ANONIMA, REUBICACION DE AREA Y PRORROGA DE CONTRATO POR 5
ANOS

INFORME NO. 0005-2019, REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN,
SOCIEDAD ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATO
INFORME NO. 0006-2019,DEVOLUCION DE MODULO, PACAS KAVE, SA,

INFORME NO. 0007-201¢, PRORROGA DE CONTRATO,
REPRESENTACIONES TRANSOCEANICAS, S.A.

Z OLICGUATE.COM




--.\\. / R -
b Oficlnas Clidsd de Capital

(Becinas Centrales

y A LIBRE Zora 10,
Kin. 2935, Baia 1l Ao ZONA LIBRE Bl Los Proceres 2448,
Santo Tomds de Casillls, _/ SANTO TOMAS Complejo Zona Pradera, Toree IV,
Tueno Barrios, zabal, — OFE CASTILLA nlvel 10, Oficina 1002,
Teléfoncs 7961:5409 4 7961-3405 ZOLIC GUATEMALA Teléfono 22790350

TIEMPO EXTRAORDINARIO

Dora Lopez, correspondiente a la segunda quincena de febrero de 2019.
Edelina Ramirez, correspondiente a la segunda quincena de febrero 2018.

PROVIDENGIAS:

PROV.GG. 0001-2019, RESCISION DE CONTRATQ DE MULTIQUIMICA
CENTROAMERICANA, 3.A.

PROV.GG. 0002-2019, REDUCCION Y REUBICACION DE AREA, MODIPALMA
LATIN AMERICA, S.A

PROV.GG.  0003-2019, PRORROGA DE  ARRENDAMIENTO DE
REFORESTADORA DE PALMAS DEL PETEN, S.A,

PROV,.GG. 0004-2019, DEVOLUCION DE MODULO E-7- PACAS KAVE
PROV.GG. 0004-2019, TERMINACION DE CONTRATO MODULO E-7- PACAS
KAVE

PROV.GG. 0005-2019, PRORROGA DE CONTRATO TRANSOCEANICAS, S.A.
PROV.GG. 0008-2018, PRORROGA DE CONTRATO GTM GUATEMALA

SOLICITUDES DE PAGO:

I rerar———

SOLIC. DE PAGO No. 0018 - 2019 , PAGO DE VIATICOS AL EXTERIOR LIC
FREDY PALMA REPUBLICA DOMINICANA

SOLIC. DE PAGO No. 0019 - 2019 , PAGC POR PARTICIPACION AL
EXTERIOR LIC FREDY PALMA REPUBLICA DOMINICANA

SOLIC. DE PAGO No. 0020-2019, PAGO POR VIATICOS A JUAN CARLOS
SALAZAR, DILIGENCIAS A OFICINAS DE ZOLIC CC

PEDIDOS:

Pedido GG. No. 0012- 2019, PAGO POR PARTICIPACION HUB CAMARA
SANTO DOMINGO REPUBLICA DOMINICANA LIC FREDY PALMA

REVISAR VOUCHER CON EL LIC. MARCO TULIO SANDOVAL, CONTRALOR,

Y REALIZAR CONOCIMIENTO DE ENTREGA AL DEPARTAMENTO
FINANCIERO.

REVISAR ACTAS ORIGINALES DE JUNTA DIRECTIVA.

Z OLICGUATE.COM Cé(




Oflcdnas Centrakis Ofleinas Cindnd de Capiral
Kin. 2935, Rutaal oo ZONA LIBRE Bl Lo Préceres 24459, Zoma 10,
Santo Tornds de Casellla, —J} SAN;I'O TO_MAS Complejo Zota Praders, Thuve IV,
Puenio Batriae, Isabal, = D1; CASTILLA nivel 10, Oficina 1602,
Tuﬂ'mmsﬁﬁl-mw?%l-%ﬂi ZOLIGC GUHWATEMADLA eléiono 22750950
CONOCIMIENTOS:

v" Entrega de conecimientos a los diferentes depa#

f)

CINTYA ANABEXLA QlA CAAL LIC. FREDW,
Persona Centratada

Gerente General

Z O LI CGUATE C oM




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCI) “SANTO TOMAS DE CASTILLA” -Z0OLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES h B HEG L SANGS
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 EE G Ippes

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. -029-029-2019
NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

T —

_—r-_.__-_ﬂ_,.‘

SERVICIOE TECMICOS; AUXILIAR DE SUBGERENCIA CIUDAD CAPITAL
CORRESPONDIENTE: Mes do marzo de 2019

v SE REALIZO IMPRESIONES DE DOGUMENTOS DE SUBGERENCIA

¥ RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA CONOGIMIENTO DE SUBGERENGIA CUANDD
AS| SEA REQUERIDO

v DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA SUBGERENCIA

¥ RECEPCION LLAMADAS TELEFONICAS DE USUARIOS, AGENDAR REUNIONES DE

SUBGERECIA GENERAL

SE ENVIO CORREQS PARA SEGUIMIENTO DE CASOS DE SUBGERENCIA

GENERAL

TRASLADOQ DE DOCUMENTOS PARA FIRMA DE SUBGERENCIA GENERAL [

MANEJO DE PAPELERIA E INFORMACION DEL ARO 2019

SE REALIZO OFICIOS SEGUN REQUERIMIENTO DE SUE GERENCIA

APOYO EN LA UNIDAD DE CAJA GHICA DE CIUDAD CAPITAL

MANEJO DE CORRESPONDENCIA DE CIUDAD GAPITAL HACIA SANTO TOMAS DE
CASTILLA

SE REALIZO PAGOS DE SERVICIOS BASICOS

SE REALIZO NOTIFICACIONES A USURIOS ASI SEA REQUERIDO
SE REALIZO EXTENSIONES DE FACTURAS

e f,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No, 031- 029-2019
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCERO FLORIAN
CARGO; PILOTOD DE GERENCIA GENERAL

Dactor

fredy Leonel Palma Eivira
Gerente Generg!

Zong Libre de industria y Comercio
-ZOLIC-

Santo Tomaos de Castilta

Respetable Doctor Palma:
De la manera mds atenta y respetuosa me dirifo o usted, para informarle de tas actividodes que me

han encomendada realizar, correspondlente of mes de Marzo del afio 2019, las cuales se detaffon
de la siguiente manera:

o Semana del dia 04 al 67 de Marzo del afio 2019, traslado del Gerente General a Oficinas de
ZOLIC Cludad Capital y a diferentes Instituciones.

o Semana del die 11 of 15 de Morzo del afio 2019, traslade del Gerente General a Oficinas de
ZOLIC Santo Tomds de Castilla v a diferentes Instituciones, asf como realizar diferentes
diligencias encomendadas por el Gerente General,

¢ Estuve pendiente del Vehicuio del Gerente General en cosos que no habla Estacionamiento
disponible, en las instituciones donde habia reunicn Interinstitucional,

e Resguardo del Vehiculo en case de reuniones en diferentes lugares del pals en donde se
presentan reuniones.

o Semang del 18 ol 22 de Marzo del afo 2018, trastado del Gerente General de ZOLIC Santo
Tomds de Castilia y o diferentes instituciones, osf como reqiice diferentes difigencias
encomendadas por Gerencia General.

o Semona del 25 al 29 de Marzo del ofo 2019, traslado del Gerente Generdl de ZOLIC Santo

Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asf como reclice diferentes diligencios
encomendadas por fa Gerencia General.

Agradeciendo l¢ atencion brindado al presente; me despido refpetugsam

Atentamente.
ophd™
Dony Humberto Sarcefo Floridn Vo, Bo. _
Piloto de Gerencia General Lic, Fredy heohlt




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 032-029-2019
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ
CARGO: MENSAJERG DE ZGLIC CIUDAD CAPITAL

Licenclado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zonz Libre de Industria y Comercio “Santo Tomis de Castilla”

-Z0LIC-

Raspetable Licenciaclo Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de marzo de 2019, las cuales se detallan a continuacién:

Trastade de documentos de ZOUC a distintas Entidades e Instituciones del Gobierno,
durante el mes de marzo dai presents afio,

Encargado de entregar ia bolsa con documentos de ZOLIC Ciudad Capital a las 17:00 horas
con destino a las oficinas de ZOLIC Sante Tomas de Castilla por medio de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1.

Encargado de recoger ia bolsa en LITEGUA con documentos de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla alas 08:00 horas con destina a las oficinas de ZOLIC Ciudad.

Apoyo en la compra de Insumos utilizados s las oficinas de ZOLY Ciudad Capital.

Apoyo en la compra de insurnos utilizados durande las sesiones de Junta Directiva,
realizadas en las instalaciones de ZOLIC Ciudad Canpital,

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido tespetugsamente,

Alentamente.

Mensajero




Guatemala 31 de marzo de 2019
Licenciado
Fredy Palma
Gerente General
Zona Libre de Industria y Comercio
ZOLIC

Presente

Estimadc licenciade Palma:

Saluddndolo cordtalmente, el motivo de la presente as para poder presentar mi informe de
trabajo. Asi mismo hago entrega del Informe de fabores correspondiante del 01 al 31 de marzo del
2019

- Seestd trabajando en cotlzaclones de una nube para el drea de Informatica y asi cumplir
con la recomendaclén de QEA-SAT

- También estaré haclendo supervislones al perimetro de parqueos de usuarios,
supervisando la instalactdn de otro hilo mds de razor a carge del departamento de Ingenlerfa ¥
recomendado por OEA-SAT

- Estaré confirmande la Instalacién de una cdmara, divisidn y puerta como una chapa Y
biométrico en informética para seguridad del servidor,

- Asl misme reciblré en linea un curso de aduanas en lines a partir del 18 por 15 dlas de los
corrientes un curso de nombre Acuerdos de reconecimiento mutus entre las Aduanas ¥ su
Interaccion con los programas de Operador Econémico Autorizado.

< Vambién se te estd dando seguimlento a la compra de las pruebas de drogas como a su
politica.

Agradeciendo de antemano su vallosa comprensidn y colaboracién

Ate ent —_— .
. L E— \
R e ——l, (.

Wdrguess Ivan Fernandbz Reyes
Asesor de Gerencla
Celular: (502) 4004-8729

e-mall: worguoss_fernandez@hotmail.cors

Lic. Fredy Leong| |
Yo. Bo. Gerendja General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Sarvicios técnicos No, 034-029.2019
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxillar TECNICO /Agente de Seguridad.,
Correspondiente. Al mes de marzo 2019

Atentamente me dirljo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Purante mi turno de 07:00 a 21%:00hrs. del dia viernes 01/03/2019 Recibi
turnc en Registro Garita #1. vy siendo supervisade por mi jefe de grupo,

2, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hss del dia sabado 02/03/2019
recibi servicio en garita #1 de titular siendo supervisade por mi jefe de
grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa lunes 04/03/2019 Recibf
turno én Edificio Admdén, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dla martes 05/03/2019
recibi servicio En Garita de peatonal y registro de ingreso y egreso y
supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hys. del dia Jueves 07/03/2019 Recibi
turno en Registro Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendg supervisadoe por mi jefe de grupo.




10.

11.

i2.

13.

14.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00krs del dia viernes 08/03/2019
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales v Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante miturnc de 07:00 a 15:00hrs. del dia domingo 10/03/2019 Recibf
turno en Edificio garita #2 de titular vigilancia y siempre alerta por
cualquler percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 11/03/2019
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por ml jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 1%:00hrs. del dia miercoles 13/03/2019
Recibi turno en garita #2 de titular y apuntage. Y vigilancia y siempre
alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Dfa jueves 14 al domingo 17 estube de descanso correspondiente al mes
de Marzo..

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 17/03/2019 Recibi
turno en Edificio Admdn. Sole vigilancia v siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 18:00hrs del dia martes 19/03/2019
recibi servicio en Garita #1 como titular Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 20/03/2019
Recibl turno en garita de peatonal en registro de Ingreso y egreso vy siendo
supervisado por ml jefe de grupo

Ourante mi turno de 07:00hrs, A 19:00hrs. Del dia viernes 22/03/2019
Restbi servicio en garita #2 de registro vehiculos pesados y livianos y siendo
su pervisado por mi jefe de grupo.

e




15. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sabado 23/03/2019
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupoe.

16. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 25/ 03/ 2019 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquler
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs def dia martes 26/03/2019
recibl servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehfculos
livianes y siendo supervisado por mt jefe de grupo

18. Durante mi de 0700hrs a 19:00hrs del dfa jueves 28/03/2019 recibi
servicio en el en entrada principal en Registro y vigllancia.

19. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes 29/03/2019
recibi servicio en el en Edificio admén. y plaza y siende supervisado por mi
jefe de grupo

20, Durante mi de 0700hrs a 19:00hrs del dia domingo 31/03/2019 recibi
servicio en Garita de peatonal en Registro de ingreso y egreso y siendo
supervisado por mi jefe de grupo

h ﬁ?ﬂ Morales\]Du | T%

sé Mot Estrada Mntejo 228 o
Persona Contratada Jefe de Seguridad

Vo.Bo F---

Alicia Olivial Lenhus Flores.
Jefa Departamdnto de Proteccién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 035-029-2019
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: AUXILIAR DE MERCADEO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO DEL ANO 2019

Se recibieron oficios y circulares,

Distribucion de dictamenes en conjunto.

Fotocopias de documentos varios.

Atencién de Usuarios y Posibles Usuarios via telef6nica,
Circulares y Oficios Enviados a Usuarios.

Pedido D-M No.001-2019 o
BECUASHS BURANOS
ZOMALIGRE GE IMDUS 7 M0 ¢ SUMERRI "ZL10"

%‘1:5 gl:*"""‘ Sh b \ !

Pedido D-M No.oo2-2019

EMM ?"":. 1 % {, E‘ t
Pedido D-M No.003-2019 ll, :*ﬁi;; B HAR 2610

P e
Pedido D-M No.004-2019 s \A AU, NIAS
Pedido D-M No0.005-2019

Pedido D-M No.006-2019

Pedido D-M No.007-2019 L{




« Pedido D-M No.008-2019

+ Pedido D-M No.00g-2019

s Pedido D-M No.0010.2019

¢ Solicitud de Pago No.001-2019

« Solicitud de Pago No.0c02-2019

« Actualizacién de Archivos y carpetas de usuarios.

o Atencion de usuarios y posibles usuarios en unidad de Mercadeo,

T Nineth Duarte Gonzalez
Awxiliar dei Departamente de Planificacién




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 RECURSOS HUMANDS
HANIGUE ue I wj "I{\ ¥ a‘f'mnrm ?nus"

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 036-029-2019)] “\F =

! ;..,‘-rr_lr' .
NOMBRE: YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE ' Lo

CARGO: AUXILIAR DE SUB GERENCIAL GENERAL & ’\/(/ :
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZOQ DE 2019

¥ RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE SUB GERENTE
GENERAL a.i.

REPRODUCIR FOTOCCPIAS;

REPARTO DE DOQCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

REALIZAR IMPRESIONES;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

CONTESTAR LI.,AMADAS TELEFONICAS;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL SUB GERENTE GENERAL
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2017

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

S N N N N N NN




AN NN

SR SER RN

NOTIFICAR RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;

ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

REPARTIR ENCOMIENDA

REALIZAR OFICIOS POR INSTUCCIONES DEL SUB GERENTE
GENERAL

REALIZAR PEDIDIOS EN GENERAL

REALIZAR EXPEDIENTES DE PAGO

ARCHIVAR DOCUMENTACION DE AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA
REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA Ei. PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION.

v DARLE SEGUIMIENTO A LOS PENDIENTES.
v ARCHIVAR DOCUMENTACION
v REALIZAR PEDIDOS CON BASE AL CATALOGO DE INSUMOS,
=il ) : )
0 74 , ) s S
YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE ~ JORGE ALBERT@LGARCIA LOPEZ
Persona/Contratada Sub G¢rente General a.i.
R TR

/

N




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 087-029-2019
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS
CARGOAUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE :AL MES DE MARZ( 2018

1) Atenclon a los Usuarlos gue laboran dentro de Zolic.

2y Atenclén a fas personas que han sollcltado citas con OPIP

33 Elaboracion de Sollcliud de pago.

4) Cumplir con todas las disposiclones, reglamentos y normatlvas establecidas por [a institucién

§) Elaboracion de Documentos Tales como Carta Cupo y Parmisos,

6) Archivar Documentos recibidos y emitldes,

OO0 HUMANDGS
7) Envio y Recepcion de correos electronicoa. ff“' 4 I;hBET-‘FE‘ ,}gu[}‘né Y'ﬁ‘h “) m;a,pm "\ em iG"
s W L i 'r

l\:( e
P 18 MR 26
i

l‘ , i st
Gl \ '\,
R, \ ;& PR

12) Estar informada de las actividades a realizarse en la Empresa.

8) Atencion al personal sollcitante de Carné,

9) Atendsr llamadas Telefonicas,

10} Llenar Cuadros da Saguridad Industriai

11) Realizar Informes de Seguridad Industrial

<o st

A

Dopartamento
dg Proteccidn
Zouc

(h jﬁ_

W/

Lda. Allcla Qlivia Lﬁnus Flores
Jafe del depaHamento de Protecclén

Voo, [,

nﬁ;;:sl Quadalupe Melendrsz Barrientos
Persona Contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACTON DE SERVICIOS TECNICOS: No. 038-0£9-2019
NOMBRE KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG
CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIE AL MES DE MARZO 2019

1) Atencin sl personal solicitante de carné
2} Archive de Formularios de gafetes de usuarios y personal de Zolic CCTV,

3} Apoyo de Manitoreo del programa de Circuito Cerrado por Televisitn,
4) Vigilar las actividades que se vealizan en el area y equipa asignado en el area de CCTV,

5) Mantener el frea del equipo de cirevito cerrado en orden.
6) Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de COTV.

7) Impresién de Carta Cupo.

8) Desarrallar e implementar bitavoras de novedades aconteciday segin el urea y perjodo asignado.

9) Estar informada de las actividades a realizarse en la Empresa.

% Praloceion o
ZoLic

} ‘ { % &
KatterhhMichedll: Carranza Vandenberg Ue. Alicla oiyrn L'}‘Lus Flores w e

3

L3
opariaments 9)

Pevsona Contratada lefe del departaienty de Protecclén

REGUHSTS 30w A R
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 047-029-2019
NOMBRE: MEIDY LUCYLA GONZALEZ DE ROLDAN
CARGQ: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO DEL 2019

SCANNER DE DOCUNENTOS

SOL. DE PAGO GG. CC. 0035-2019

SOL. DE PAGO GG.CC. 038-2019

SOL DE PAGO GG.CC. 0037-2019

SOL. DE PAGO D.F. 0043-2019

SOL. DE PAGO D.F. 0046-2019 pelans HUMANAE
SOL. DE PAGO GG.CC 031-2019 cotsn i L eeAc s
SOL. DE PAGO D.F. 0046-2019 T P
SOL. DE PAGO D.F. 0040-2019 :
SOL. DE PAGO D.F. 0039-2019 'y
SOL. DE PAGO D.F 0045-2019 i ik, Wik
SOL. DE PAGO D.F 0042-2019 K "'C:U tk'\
SOL DE PAGO D.F. 0044-2019 sy
SOL DE PAGO D.F 0047-2019

SOL DE PAGO D.F 0041-2019

PEDIDO INF-005-2019

PEDIDO INF-003-2018

PEDIDO INF-003-2019

ACUERDO GG. STC. No. 0087-2019

COMBUSTIBLE

INF. 003-2019

INF. 004-2019

SOL DE PAGO 009-2019

PEDIDO SGG.STC. 0031-2019

SOL DE PAGO 009-2019

SOL DE PAGO GG. CC. 046-2019

8OL DE PAGO GG. CC. No. 043-2019

SOL. DE PAGO 008-2019

SOL DE PAGO GG. CC. 046-2019

SOL DE PAGO GG. CC. No. 043-2019

SOL DE PAGO GG. CC. No. 043-2019

SOL. DE PAGO 008-2019

SOL. DE PAGO 0049-2019

SOL. DE PAGO D.INF, 01-2019

SOL. DE PAGO D-ING-011-2019

S0OL. DE PAGO GG. STC. 0019-2019

SOL. DE PAGO GG.CC. 047-2019

SOL. DE PAGO GG.CC.No. 042-2019 L/

SOL. DED PAGO GG.CC. 044-2019
SOL. DE PAGO GG.CC. 056-2019
SOL. BE PAGO GG.CC. 0057-2019

'\‘\‘\\\’\*\‘\*\\‘\‘\'\“\'\‘K‘\\'\‘\‘R‘&\\\'\\‘\‘K“\‘\‘\'\‘\\‘\'\‘\'\“\




SOL. DE PAGO GG.CC. 0056-2019

SOL. DE PAGO GG.CC. 0058-2019

SQL DE PAGO D-ING-013-2019

SOL. DE PAGO D-ING 010-2019

SOL. DE PAGO 008-2019

RECEPCION DE DOGUMENTQS PARA CONOCIMIENTO DE COMPRAS.
REALIZACION DE OFICIOS.

CREACION DE NPG GUATECOMPRA

E-450303063 TRANSPORTES AEREOS GUATEMALTECOS
E-450304302 Maribel S.A.

E-450322122 Maribel S A.

E-450328357 Telecomunicaciones de Guatemala
E-450529843 Municipalidad de Puerto Barrios

E- 450530825 Municipalidad de Puerto Barrios
E-450546845 Camara de [ndustria de Guatemala
E-450547388 Transportes Aéreos de Guatemala S.A.
E-450583791 GUATEIDIOMAS S.A.

E-450584410 SISTEMS ENTERPRISE S.A.

E-450745821 CLARO

E-450746445 CLARO

E-450745747 CLARC

E-450747034 CLARO

E-450747409 CLARD

E-450747875 CLARO

E-45074831¢ CLARO

E-450749215 COMUNICACIONES CELULARES

E-450772314 ENERGUATE

E-450945444 COFINO STAHL

E-450946983 TECNOLOGIA ESQUIFOS Y SUMINISTROS S.A.
E-450847821 TRANSPORTES AEREOR GUATEMALTECOS S.A.
E-450966534 COMERCIALIZADORA DE MUEBLES
E-450968448 DISTRIBUIDORA ELECTRONICA S A
E-450370000 CAMARA DE INDUSTRIA DE GUATEMALA
E-450999637 TRANSPORTES AEREOS GUATEMALTECOS S.A.
E-451000595 TRANSPORTES AREOS GUATEMALTECOS S.A.
E-451069633 PRODUCCIONES BUSINESS

E-451067614 CANELLA S A

E-451070747 LEARHIT S.A.

E-451201736 TELTECH NETWORKS, S.A.

€-451311426 SERVICOS ADMINISTRATIVOS ZONA PRADERA S.A
E-451313798 INMOBILIARIA MARMOL S.A.

E-451317483 DATACOM

E-451319095 SISMO

E-451320875 OEP S.A

E-451396057 TELGUA

E-451397754 TELGUA

E-451398424 INFINITUM S.A.

E-451413237 INFINITUM

E-451422589 CANELLA MS.A.

AYRNENE NENENEN

‘\*\‘\*\‘\.“\'\'\\'\‘\‘\&'\*\\"\‘\‘\\‘\‘\\‘\‘\\‘\R‘\*\*\\‘\‘\‘\‘\‘\\‘\"\\

TRAMIT E M A SIGE
C D ~
¥ PAGO DE ENERGIA (x__.;_
v NOMINAS

¥ PAGO DE TELEFONO




v DIETAS
v GASTOS DE REFPRESENTACION
v CONTRATO

COM-DEV

v VIATICOS

v" BECAS

v ARRENDAMIENTO DE OFICINAS

v ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORA

JEIDY GONZALEZ DE RLPAN o
Persona Contratada >
ZOoLIC

Encargada de Compras a.i.
ZOLIC
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 051-029-2019. Zm.Mﬁf;}r}éE;;,:;.:,\ ;‘,"“f“?”
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA " --».r;i 1N AL
CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA .

to

CORRESPONDIENTE: MARZO DEL ARO 2019.

t
L
1 b
i
v" Control del archive interno: &\QQ Ab
s Archivo de oficios enviados y recibidos. T A ARV
s Archivo de pedidos v solicitudes de pago.

¢ Archivo de auditorias en proceso v finalizadas.
s Archivo permanente y especifico dei departamento de auditoria interna.

i
{
§
%

e

v Realizaclén de diversos conocimientos para remitir las expedientes que se revisan en el
departamento.

* Conocimlento No. 47-2019
¢ Conoclmiento No, 48-2019
+ Cohocimiento No, 49-2019
+  Conocimiento No, 50-2019
«  Conocimiento No. 51-2019
+ Conocimiento No. 52-2019
+  Conocimiento No. 53.2019
s Conocimiento No. 54-2019
» Conotimiento No. 55-2019
» Cohotimiento No, 56-2019
¢ Conoclmlento No, 57-2019
+ Conocimlento No. 58-2019
+ Conoclmlento No, 59-2019
+ Conocimlento No. 60-2019
+ Conocimlento No, 61-2019
+ Conocimiento No, 62-2019
» Conocimiento No, 63-2019
+ Conocimlento No. 64-2019
+ Conocimiento No. 65-2019
¢ Conoclmiento No. 66-2019
« Conocimiento No, 67-2019
* Conocimiento No. 68-2019
+ Conacimiento No. 69-2019
¢«  Conocimiento No, 70-2019

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Goulevard Los Préceres, 24-69 fona 10, Edil. Empresarial, £m. 2925, Santo Tomas de Castllla, Puerto Darrlos leabal,
Zona Pradera, Torre 4, Mivel 10, Oficina 1002 Guetemala .5, Teléfonss 7961-5400, 7961.5405
Tel, Mas, 2279-0450

waww.zallcguate.com




LA

b

U4 sona ene ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
= e SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZOLIC GUATEMALA

¢ Conocimiento No. 71-2019
¢ Conocimiento No, 72-2019
s Conocimiento No. 73-2019
¢ Conocimiento No, 74-2019
« Conocimlento No. 75-2019
« Conocimiento No. 76-2019
* Conacimiento No, 78-2019
s Conocimiento No. 79-2019
Conocimiento No, 80-2019
Conocimiento No, 81-2019
s Conocimiento No, §2-2019
s {Conocimiento No. 83-2019
s Conoclmiento No. 84-201%
s Conoclmlento No. 85-201%
Conocimiento No. 86-2015
Conocimiento No. 87-2019
Conocimliente No, 88-2019
Conocimiento No. 89-2015
» Conocimiento No, 50-2019
Conocitniento No, 91-2019
Conocimiento No, 92-2019
Conocimiento No, 93-2019
* Conocimiento No. 94-2019
¢+ {Conocimiento No. 95-2019
* Conocimiento No. 96-2019
¢  Conocimiento No. 97-2019
* Conocimiento No. 98-2019
+ Conocimiento No, 99-2019
« Conocimiento No. 100-2019
* Conocimiento Mo, 101-2019
s Conocimiento No. 102-2019
* Conocimiento No, 103-2019
Conocimiento No, 104-2019
Conocimiento No. 105.2019
Conocimienta No. 106-2019
Conocimiento No, 107-2019
Conocimiento No, 108-2019
» Conocimiento No. 109-2019

» * ® &

-

* & 4 %

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Préceres, 24-89 Zona 10, Edif. Empresarlal, K m. 293.5, Santo Yomas de CasiWla, Pusrto Darrios Izabeal,
2o Pradera, Toree 4, Wivel 10, Oficing 1002 Guaterala © A, Tebdfonas F951-5400, 7961-5405
Tel. Mos. 22790950

wwwrzolicguate.com
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¢« {Conocimiento No. 110-201%9
¢ Conocimiento No, 111-2019
» Conocimlanto No. 112-2019
+ Conocimiento No, 113-2019
+ Conocimiento No. 114-2019
s Conocimiento No. 115-2019
+ Conocimiente No, 116-2019
Conocimiento No. 117-2019
Conocimiento No. 118-2019
Conocimienta No, 119-2019
Conocimlento No, 120-2019
Conocimiento No, 121-2019
Conocimiento No, 122-2019
Conocimiento No. 123-2019
Conocimiente No. 124-2019
Conocimiento No. 125-2019
Conocimiento No, 126-2019
Conoclmiento No. 127-2019
Conocimiento No. 128-2019
Conoclimiento No, 128-2019
Conocimiento No. 130-2019

* & & 4 & 5 &+ & ¥ B

. & &

¢ Realizacién de Cuadro de Ingresos de Santo Témas de Castilla y Ciudad Capital Mes de Febrero
de 2019,

v Realizacién de la conciliacién bancaria de la cuents de ahorro, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de Febrero del 2019:
» Solicitar al encargado de tesoreria que proporcione el libre auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta,
* Impresion del estado de cuenta en SICOIN WEB,
» Realizacion del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

¥ Revisién de facturas correspondiente al mes de Febrero del 2019 de Santo Témas de Castilla ¥
Ciudad Capital.

v" Revislén de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:
* Recibir los expedientes que remiten para revisién.

OFICINAS €N CIUDAD CARITAL  ORICINAS CENTRALES
Boulevard Los Proceres, 24-69 2ons 10, Edil. Empresartal, ¥ m. 2935, Santo Tomas de Castllla, Puerte Barrlos {zabal,
Zana Pradecs, Torre 4, Nivel 10, Oficlna 1002 Guatgmals C.A, Teléfongs 7961-5400, 7961-5405
Tel, Mos, 2279-0950
www.olicguate.onm
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Revision detallada de todos los documentos gue adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en arden v con las firmas correspondientes,

Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno que se maneja dentro del
departamenio.

Luego de ser examinados por la auditora interna, se procede a ser remitidos para su tramite
respectivo o su correccion, por medio de conocimientos.

54 Elvia Danissa Mejia Welasques Mejia
Persona contratada Jefe Auditoria interna

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Goulevard Los Préceres, 24-69 Yona 10, €dif. Emprasarial, K m. 193.5, Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrlos drabal,
Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002 Glatemala C.A, Teléfonos 7961-5100, 7951-5405
Tel. Nos. 22790950 ’

www.zolkguale.com
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 055-029-2019
NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

CARGO: AUXILIAR TECMICO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MARZO DE 2019

* Limpieza diaria {barrer y trapear} en oficinas del segundo nivel del edificio administrativo.

* Limpieza diaria de vidrios de ventanas del segundo nivel del edificio administrativo.

* Limpieza diaria de bafos, lavamanos, etc., del segundo nivel del edificio adminlstrativo.

* Limpleza 2 veces a la semana de techos del segundo nive) de! edificio administrativo,

* Limpieza diaria de escritorlos de las oficinas del segundo nivel del edificio adreinlstrative,
Limpieza 2 veces por semana de microhondas y refrigeradora det segundo nivel del edificio

* administrativo.
* Lavar trastos de las oficinas del segundo nivel del edificio administrative.

Limpleza cuando se programan reuniones de jefes y visitas del salon de reuniones de las oficinas

* del segundo nivel del edificio administrative.

f_,ﬁmjm }ﬁbwa,

Parsona Contratadk 7
Parta Jeheny Lucas Lépez
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUIESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 056 028-2018
NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: PILOTO DEL SUBGERENTE GENERAL a.i,

Sefior,

Jorge Alberto Garcla Lépez
Subgerente General o.i,

Zona Libre de Industrio y Comercio
<ZOLIC-

Santo Tomas de Costilic

Respetable Sefior Garcia:
De fo manera mdas atenta y respetuosa me dirifo o usted, para informarle de fas actividodes que me
han encoemendado realizar, correspondiente of mes de Marzo del afio 2019, las cuales se detalian
de lg siguiente manera;

v’ Pioto det Subgerente General:

¥ Semana del 04 al 8 de Marzo de! afio 2018, trasiodo del Subgerente Genergl de ZOLIC
Santo Tomds de Castilia y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por lo Subgerencia General.

v' Semana del 11 af 15 de Maro def afio 2019, traslodo del Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilia y o diferentes instituciones, asi como reglice diferentes diligencias
encomendados por la Subgerencia Generol.,

v Estuve pendiente del Vehitule del Subgerente Generof en casos que no habla
Estacionamiento disponible, en las instituciones donde habia reunidn Interinstitucional y
del resguardo del Vehiculo.

v Semona det 18 af 22 de Marzo def aflo 2019, traslado del Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Costifle v a diferentes instituciones, asf como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencio General.

v Semano del 25 al 29 de Morzo def afio 2018, trasiado del Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castifle y o diferentes Instituciones, asf come reafice diferentes difigencios
encomendadas por la Subgerencio General.

Agradeciendo lo atencién brindada ol presente; me despido respetuosamente,

,‘\;.\:.Illl:'n};._,;_~
Atentamente. i - NTE(.(E"I\’;"
‘ ) SURGERENTE )
TG Yihar Gas | PR &)
José'Victor Gorride Esquive Vo, 8o, e " }_‘;;:;;4 14
Piloto de Subgerencla General Sr. Jorge A gl?f'f Gft_fg’g.l‘,éyéé—'ﬂ_-,, s 005
- S W e

Subgenente General a.i,




