ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-Z0LIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 07~ 029-2018
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGOQ: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”
-Z0LIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de diciembre del afio 2018, las cuales se detallan a
continuacion:

» Traslado al Sub-Gerente General a distintas oficinas, reuniones y actividades durante el
mes de diciembre del presente afio,

* Traslado del personal administrativo de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud por la
Gerencia General, durante el mes de diciembre del presente afio.

* Apoyo en repartir correspondencia de la Institucién a diferentes Dependencias del
Gobierno,

e A solicitud de la Gerencia General, se apoyd con el traslado a distintas reuniones a

Miembros de Junta Directiva de ZOLIC.

Agradeciendo la atencion brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente:

; N[ azpiidi J}J’Z"J‘fzuif? N :
\ 7 N 4 . i Y
Honer Eslander Herndndez Zepeda ‘\ { 1 ':;I. :
Piloto de Gerencla General \ \ ,
RS0 e \\ ., ‘\-3:4?\'0.'.1:.\;\6_";-2
[N IR SR 3 e R 3 i
SR LUGHE P IRGIATVA T GIERTI0 EALE Vo.Bo. Lic. Fredy l.,lionel Patma,Elvira
\ greop e en . L ity MY S T ‘
S e Gerents, General

¥ \
|




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 012-029-2018
NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE DICIEMBRE 2018

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS
NUMERO 12- 5000251-0 QUE LA INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DEL 2018, UNICAMENTE NO SE OPERARON
EN SICOIN LOS INTERESES DEL MES DE NOVIEMBRE, SE VERIFICO QUE EN LA PRIMERA
DE DICIEMBRE FUERON REGULARIZADOS, POR L.O QUE LOS SALDOS DE LA CUENTA
BANCARIA ESTAN DEBIDAMENTE CUADRADOS CON EL LIBRO AUXILIAR DE CAJA Y EL
ESTADO DE CUENTA BANCARIO.

SE CONTINUA CON EL TRABAJO DE LA DEPURACION DE CUENTAS, Y SE ESTA REVISANDO
LA CUENTA “CONSTRUCCIONES EN PROCESQ”. SE TRATA DE DEPURAR Q7,651,523.17
Y ESTABLECER SI FUERON REGULARIZADOS POR OBRA CiVIL ANTERIORES AL ANO 2004,
SE INTEGRARON LOS CONTRATOS 177-1999, 356-99 Y 464-99 FIRMADOS CON CINDU DE
GUATEMALA, Y SE REVISARON LOS PAGOS EFECTUADOS A DICHA EMPRESA, ESTOS
CONTRATOS FUERON POR SOBRETECHADQ DE LOS EDIFICIOS INDUSTRIALES D1, D2",
EDICIFICIO DENOMINADO “PEQUENA INDUSTRIA” Y EDIFICIO COMERCIAL “B”, EL
CONTRATO CON CODICO 464-95 POR LA CONSTRUCCION DE UN EDIFICIO MODULAR

DE 2,460 MTS. LINEALES, Y EL CONTRATO 033 CON CONSTRUCTORA “S & M" POR
CONSTRUCCION DE UN EDIFICIO MODULAR DE 1200 MTS. CUADRADOS.

SE ESTA PROCEDIENDO A REVISAR LAS CAIAS FISCALES, YA FUERON REVISADOS LOS
AROS COMPRENDIDOS DE 1991 A 1994, SE REVISA CONTRATO # 147-93 CON CODICO,
CON LOS SOBRECOSTOS DE LOS MISMOS, IMPERMEABILIZACION DE DE EDIFICIOS
INDUSTRIALES 1Y Il, EL DRAGADO DEL CANAL EFECTUADD POR CONSTRUCTORA CERRO
ALTO, Y ESTA POR DETERMINARSE LA RECOMENDACION DE UN AJUSTE CONTABLE QUE
SOBREPASA LOS CINCO MILLONES Y REGULARIZAR EN UN 65% EL SALDO QUE REFLEJA
LA CUENTA DE CONSTRUCCIONES EN PROCESO.,

EL PROCESO RA DEMORADO, NO SE TIENEN ESTADOS FINANCIERQS CORRELATIVOS DEL
PERIODO REVISADO, Y LA DOCUMENTACION POR EL TIEMPO TRANSCURRIDO Y POR
FALTA DE IDENTIFICACION DE ALGUNOS PAQUETES EN EL ARCHIVO GENERAL, COMO
CARENCIA DE UN LIBRO MAYGOR Y AUXILIARES DE CUENTA, FALTA DE DOCUMENTOS DE




REGISTRO CONTABLE DE APOYO, SE HAN EFECTUADQ OPERACIONES EXTRA CONTABLES
CON BASE A LOS CONTRATOS REVISADOS Y LUEGO HACER UN COMPARADO CON LOS
BALANCES, € IR DETERMINANDO DIFERENCIAS.

SE PROCEDERA A REVISAR LAS CAJAS FISCALES DEL ARO 1995 AL 2003, QUE ES EL
PERIODO EN EL CUAL SE REGISTRA CONTABLEMENTE EL SALDO DE LA CUENTA EN
MENCION, PROCEDER A ABRIR PAQUETES SIN DENTIFICAR EN BUSCA DE POLIZAS DE
OPERACIONES CONTABLES CON SU DOCUMENTACION DE APOYO, ASI COMO
COLABORAR CON LA PERSONA ENCARGADA DEL ARCHIVO GENERAL PARA IDENTIFICAR
Y CLASIFICAR LAS TARIETAS DE MAYOR POR CUENTA Y SUBCUENTAS POR ANO, MISMA
QUE PUEDEN SER UTILES PARA CONSULTAS EN LA DEPURACION DE OTRAS CUENTAS DE
BALANCE, QUE NO TIENEN RAZON DE APARECER COMO EL CASO DE BIENES EN
TRANSITO Y OTRAS QUE INFLAN LOS ESTADOS FINANCIEROS.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 013—-029-2018
NOMBRE: Brenda Veronica Rodriguez Palma.
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de DICIEMBRE del afio 2018.

. Realicé Oficio No. 133-2018 sobre INEXISTENCIA de la entidad

CONSULTAG S.A.

Realice Oficio No. 134-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
INDUSTRIAL DE MODA Y DISENO S.A.

. Realicé Oficio No. 135-2018 de INEXISTENCIA de la Entidad

MAXIM LABEL AND PACKGING GUATEMALA S.A.

Realice Oficio No. 136—-2018 INEXISTENCIA FUTURUM S.A.

. Realice Oficio No. 137-2018 de INEXISTENCIA de la entidad

PLAZA TRADING. S.A.

Realicé Oficio No. 138—2018 DE:INEXISTENCIA DE LA ENTIDAD
NCL TEXTIL, S.A.

Realicé Oficio No. 139-2018 DE INEXISTENCIA DE LA ENTIDAD
LAD. S.A.

. Realicé Oficio No. 140-2018 DE INEXISTENCIA DE LA ENTIDAD

ORTHO & SURGICAL PRODUCT ENTERPRISES, S.A.




9. Realicé Oficio No., 141~2018 de INEXISTENCIA de la entidad
GOODKRAFT. S.A.

10.Realice Oficio No. 142-2018 PARA ENTREGA DE EXPEDIENTES DE
CONAP A GERENCIA GENERAL.

11.Realiceé Oficio No. 143-2018 de INEXISTENCIA de la Entidad
MIA CLOTHING. S.A.

12.Realicé Oficio No. 144-2018 de INEXISTENCIA de la Entidad
CONFECCIONES JUNIOR. S.A.

13.Realicé Oficio No. 145-2018 con INFORME de USUARIOS
dirigide a GERENCIA GENERAL.

14.Recepcién de llamadas telefdnicas.
15.Atencién a personal particular.

16.Elaboracion de Agenda para conocimiento del Asgesor
Juridico.

17.Recepcién de Documentos.

BRENDJ\/VERQNIC g .)'DIE?IE'Z‘ PALMA

Secretarja de/Alkesonid Juridica
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 014-029-2018
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: AL MES DE DICIEMBRE 2018

* Elaboracion de la nomina adicional 041 de Wilmer Pesquera

= Impresion de las Boletas de vacaciones del mes de Noviembre

* Elaboracion de las Boletas de vacaciones del mes de Noviembre

* Elaboracion de la Nomina Bancared de tiempo Extra 2gna de Oct’ y 1gna de Nov
* Elaboracion de las Boletas de tiempo extra de la 2gna de Qct’ vy 1gna de Nov.
* Impresion de las Boletas de tiempo extra de la 2qna de Oct’ y 1gna de Nov
* Fotocopiar los expedientes de pago renglon 029 mes de Noviernbre

* Escaneo de los expedientes de pago renglon 029 mes de Noviembre

* Revision de reportes de horas extras en la 2gna de Noviembre

* Elaboracion de la nomina adicional 041 2gna de Nov. de Wilmer Pesquera
* Elaboracion de la nomina 041 2gna de Noviembre

* Agrupacion por departamento de diplomas PBIP

* Entrega de diplomas de PBIP al personal

* Elaboracion de la nomina adicional 011 2gna de Nov. de Ericka Tuna

* Revision de reportes de horas extras en la 1gna de Diciembre

* Elaboracion de las Boletas de vacaciones del mes de Diciembre

* Elaboracion de los cuadros por actividad de 1GSS mes de Noviembre

“ Elaboracion Boletas de la segunda Quincena de Noviembre

* Fotocopiar los expedientes de pago renglon 029 mes de Diciembre

* Escaneo de los expedientes de pago renglon 029 mes de Diciembre

* Elaboracion de la Planilla de Provision y Bono 14 de Noviembre

* Elaboracion de la Planilla de Indemnizacion de Noviembre

* Elaboracion de Planilla de Sindicato del mes de Diciembre

* Elaboracion de Planilla de Fianza del mes de Diciembre

* Elaboracion de Planilla de ISR del mes de Diciembre

* Elaboracion de Solicitudes de Pago

" Elaboracion de la nomina 041 1gna de Diciembre




* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Dic. A Oscar Felipe
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Dic. a Julio Jacinto
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Dic. a Elvin Godoy
* Elaboracion de Planilla de credito de Bantrab de Diciembre

* Elaboracion de la Planilla de Provisién y Bono 14 de Diciembre

* Elaboracion de la Planiila de Indemnizacién de Diciembre

* Elaboracion de Constancias laborales

* Envio de certificado de 1GSS

* Boletas de la Primera Quincena de Diciembre

* Agrupacion de boletas por trabajador

* Entrega de Boletas al personal
* Entegra de copias de las nominas por quincena a Contador General
* Elaboracion de la nomina Adicional 011 de la 1gna de Dic' de Wilmer
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 018-029-2018
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Diciembre de 2048

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIO

REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTQ, TRASLADOS, RENUNCIA.
ACTUALIZACION DE UIP

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

896-2018 HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA- CORRESPONDIENTE A
DICIEMBRE

997-2018 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

998-2018 Heydi Maribel Sierra Carias de Soto - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

999-2018 HERBERT ESTUARDO ACHE ORTIZ- SEGUNDO PAGO 40%
1000-2018 ERICK ALFREDOC MENDOZA- CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1001-2018 SEBASTIAN IXBALANQUE TORRES- CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

1002-2018 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE DICIEMBRE

1003-2018 MILVIA GRIGNON -MES DE NOVIEMBRE

1004-2018 MILVIA GRIGNON -MES DE DICIEMBRE

1005-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1008-2018 KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO - CORRESPONDIENTE
AlL MES DE DICIEMBRE

1007-2018 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1008-2018 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
1009-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

1010-2018 CINTYA ANABELLA, MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

1011-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE
AL MES DE DICIEMBRE

1012-2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

1013-2018 DONY HUMBERTO SARCENO FLORIAN - CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

1014-2018 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

1015-2018 Jorge Antonio Garcia Mancilla - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1016-2018 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

1017-2018 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO- CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE
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1018-2018 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES- CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

1019-2018 SERGIO RENATO TOCK PRADQC - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1020-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

1021-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ DE ROLDAN - CORRESPONDIENTE
AL MES DE DICIEMBRE

1022-2018 JOAQUIN ELIESER CORDERQ TUT - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

1023-2018 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

1024-2018 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ - CORRESPONDIENTE
AL MES DE DICIEMBRE

1025-2018 YENIFER ANALlI ESCOBAR SUCHITE- CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE '

1025-2018 YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE- CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

1027-2018 DEYS! GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS -
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

1028-2018 DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS -
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

1029-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE 2018

1030-2018 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

1031-2018  KATTERIN MICHELLE ~ CARRANZA  VANDENBERG -
CORRESPONDIENTE Al. MES DE NOVIEMBRE

1032-2018  KATTERIN ~ MICHELLE ~ CARRANZA  VANDENBERG -
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE _

1033-2018 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A
DICIEMBRE

1034-2018 SANDRA DE LEON TEO- CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1035-2018 EVELYN VANESA LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL
MES DICIEMBRE

1036-2018 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
1037-2018 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
1038-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS- CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

1039-2018 ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ- CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

1040-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1041-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
1042-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO MES DE DICIEMBRE

1043-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1044-2018 LIC. JUAN FERNANDO SAENZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1045-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GACRCIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

1046-2018 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1047-2018 JOSE RODOLFQ ZELADA FIGUEROA- CORRESPONDIENTE A
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1048-2018 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
1049-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
1050-2018 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
1051-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

1052-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

1053-2018 HERBERT ESTUARDO ACHE ORTIZ- TERCER PAGO 40%

1084-2018 CANELLA - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE 2018-
ACTA No. 004-2018

ELABORACION DE PEDIDOS

*

641-2018 HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA- CORRESPONDIENTE
DICIEMBRE

642-2018 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

843-2018 LICDA. HEYD! SIERRA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

644-2018 HERBERT ESTUARDO ACHE ORTiZ - CORRESPONDIENTE
SEGUNDO PAGO

645-2018 ERICK ALFREDO MENDOZA SOLIS - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

646-2018 SEBASTIAN IXBALANQUE TORRES - CORRESPONDIENTE AL MES
DEL DICIEMBRE

647-2018 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
648-2018 MILVIA GRIGNON - CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
649-2018 MILVIA GRIGNON - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
650-2018 ALEJANDRQ VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

651-2018 KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANGCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

652-2018 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

653-2018 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
854-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
655-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

656-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

657-2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
658-2018 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

659-2018 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

660-2018 JORGE ANTONIO GARCIA MANCILLA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

661-2018 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

662-2018 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

663-2018 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES - CORRESPONDIENTE Al
MES DE DICIEMBRE

664-2018 SERGIO RENATO TOCK PRADO- CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

665-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE
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666-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ VELASQUEZ - CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

667-2018 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT - CORRESPONDIENTE AL MES
DE NOVIEMBRE

668-2018 JOAQUIN ELIESER CORDEROC TUT - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

669-2018 LIC. CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ-
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

670-2018 YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

671-2018 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
672-2018 DEYSI GUADAILUPE MELENDREZ BARRIENTOS-
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

673-2018 DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS-
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

674-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE 2018

675-2018 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
676-2018 KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG-
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

677-2018 KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG-
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

678-2018 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE
DICIEMBRE

679-2018 LIC. SANDRA DE LEON TEO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

680-2018 EVELIN VANESA, LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

681-2018 LIC. LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
682-2018 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ - CORRESPONDIENTE
AL MES DE DICIEMBRE

683-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

684-2018 ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

685-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

686-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
687-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE
Al MES DE DICIEMBRE

688-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

689-2018 LICENCIADO JUAN FERNANDO SAENZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

690-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE
AL MES DE DICIEMBRE

691-2018 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

692-2018 JOSE RODOLFO ZELADA FIGUEROA - CORRESPONDIENTE
DICIEMBRE

893-2018 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
694-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
695-2018 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

696-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE
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697-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

698-2018 HERBERT ESTUARDO ACHE ORTIZ - CORRESPONDIENTE TERCER
PAGO

699-2018 PAGO DE ARRENDAMIENTO DE 6 FOTOCOPIADORAS A CANELLA,
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE -ACTA NO. 004-2018
ACTUALIZAR ARCHIVOS

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A
GUATECOMPRAS.

SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVAR Y ACTUALIZAR PERMISOS DELL PERSONAL.

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATQ).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

REGISTRAR AL PERSONAL POR CONTRATO RENGLON 029 EN EL
REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS TE:‘CNICOS No. 021-029-2018
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

CARGO: AUXILIAR DE PLANIFICACION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2018

Informe de Actividacdies

El propésito del siguiente informe es dar a conocer las
actividades realizadas en el departamento de Planificacién durante el
mes de diciembre.

Objetivo

Elaboracion y recepcion de oficios, circulares y documentos que
sean requeridos por el jefe inmediato.

Actividades Realizadas

Elaboracién de Oficio D-P No. 036-2018.
Elaboracién de Oficio D-P No. 037-2018.
Elaboracién de Oficio D-P No. 038-2018.
Se recibieron Oficios y Circulares.
Avances en Memoria de Labores segln actividades realizadas
por los departamentos.
Se ingresaron los datos estadisticos sobre el monto de pago de
los Derechos Arancelarios a la Importacién e Impuesto sobre el
Valor Agregado de la mercaderia ingresada al territorio nacional a
través de ZOLIC.
v’ Participacion en capacitacion sobre Formulacion Presupuestaria
2019-2023 impartida por el personal del Ministerio de Finanzas
de Ciudad Capital, realizado en instalaciones de ZOLIC.

o Como crear y modificar resultados, productos vy o

subproductos. s
o Asignacion de categoria de CC. g
o Dominio de productos ,
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!‘: v Impresién de 3 ejemplares del POA 2018 para ser entregados a
: las instituciones del Ministerio de Finanzas Publicas, Secretaria
H de Planificacion y Programacién de la Presidencia (SEGEPLAN)
i y Contraloria General de Cuentas. Esto con la finalidad de dar
\f‘ cumplimiento a las normas generales de control interno de
"ll Contraloria General de Cuentas numeral 4.3 Ultimo péarrafo,

v Impresién de ejemplar de INFORME INSTITUCIONAL 2018 y un

CD incluyendo la informacion en formato digital, el cual forma
i parte del lll informe de Gobierno, solicitado por la Secretaria de
Planificacién y Programacion de la presidencia.

v" Participacién en Capacitacién “ Socializacién y Conocimiento
| sobre el reglamento de Salud y Seguridad Ocupacional- Acuerdo
{ Gubernativo 229-2014 y sus Reformas’, impartido en el Salén
i Administrativo de ZOLIC.
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D h INFORME DE ACTIVIDADES
i / RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIO: No. 024-029-2018
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: DICIEMBRE 2018.

= ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES BANCARIAS, DE LA CUENTA DE AHORRO
#1220001693 BANCO G&T CONTINENTAL DEL MESE DE NOVIEMBRE DEL ANO 2018.

* SE REALIZARON AJUSTES O REGULARIZACIONES EN SICOIN, EN REFERENCIA A LA
CONCILIACIONES PRESENTADAS AL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO 2018, LAS CUALES SE
DETALLAN A CONTINUACION:

1. Nota de Crédito intereses de Noviembre No. 35050 por Q. 8,235.74 no operada
en SICOIN.

Depésito No. 6743062 por Q. 13,608.00n0 operado en SICOIN.
3. Deposito No. 6743062 por Q. 4,155.08 no operado en SICOIN.

4, Segdn registro en SICOIN # 3658 se duplico un reintegro del sefior Jorge Garcia
Sub Gerente de ZOLIC.

* ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE CAJA MOVIMIENTO DIARIO POR CUENTA, CORRIENTE DEL
5SICOIN, COPIA DE LOS ESTADOS DE CUENTA DE AHORRO G&T CONTINENTAL Y OTRQOS
DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y JEFE FINANCIERQ, DE LAS
CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y REVISION,

g Z / 7 wjj — ; -
8 AR - : /[;xé/ ,?1:¥;Z$¢z)'4§fzs'eﬁ'f-’ﬂ‘ |

AN;:;A/STUARDO VILLELA L}?fpﬁi'LAbY VICTORIA BLANCO

PerSona Contratada Jefe Financiero




NOMBRE: Henry Micsae! Polanco Esquivel

CARGO: Auxiliar De Presupuesto

RENGLON: 029

CONTRATO: 032-029-2018

il CORRESPONDIENTE: Al Mes De Diciembre De 2018

‘: A continuacion le remito sobre las actividades realizadas en el mes de Diciembre de 2018

a) Serealizé el compromiso y el devengado en el sistema de SIGES , de fecha 01/12/2018 al
‘ 06/12/2018 de los siguientes expedientes con numero de orden de compra;

| FA, formularios de vidticos anticipo, liquidacion y constancia a nombre de josselin

I sosa

l 2. 2139: pago por alimentos y bebidas durante Ja XXIl conferencia de zonas francas de

ii las américas sostenida por el presidente de junta directiva, por el monto de 2,057.17

i 3. 2140: pago por la compra de 100 libras de tricloro en polvo, 30 galones de alguidex,
100 libras de soda caustica, 20 galones de dcido muridtico, los cuales serdn utilizados
para la piscina de casa de visitas por un monto de 9,312.41

4. 2141: pago por herramientas los cuales serdn utilizados para sellar filtraciones en los
mdédulos de plaza administrativa, y dentro del predio fiscal de zolic por un monto
de 8,096.79

5. 2142: pago por 15 gabachas de iona las cuales seran utilizadas por la seccién de
mantenimiento que se encargan de la limpicza de dreas verdes dentro y fuera del
predio fiscal de zolic por un monto de Q 1,500.00

6. 2143; pago de anuncio pagina completa full color planificador empresarial 2019, de
la camara de comercio de Guatemala por un monto de Q 4,913.33

7. 2144: pago por servicio de 11 lineas telefénicas correspondiente al mes de octubre
del afio 2018 utilizados por jefes de departamentos y personal autorizado de zolic.

8. 2145: pago por compra de 3 sellos automaticos 4 impresion de talonarios de vale, %
carta de papel sensibilizado de 50 ¢/u que serdn utilizados en el centro de costos,
encargada de almacén y encargada de caja chica, por un monto de (} 686.43

9. 2146: pago por complemento de dietas a Carlos Algara Ferndndez por un monto de
Q 800.00

I 10. 2147: pago por complemento de dietas a Jorge Loépez Urizar por sesion llevada a

3 cabo el 23 de noviembre de 2018. Por un monto de Q 800.00

[ 11. 2148: pago por complemento de dietas a Sergio Gonzalez Rodriguez por sesién

llevada a cabo el 23 de noviembre de 2018, Por un monta de Q 800.00

i 12. 2143: pago por complemento de dietas a Cristian Mayorga Martinez por sesién

| llevada a cabo el 23 de noviembre de 2018 por un monto de Q 800.00

| 13. 2150: pago por complemento de dietas al Lic, Fredy Palma Elvira por asistencia a la
sesion llevada a cabo el 23 de noviembre de 2018 por un monto de Q 800.00

14, 2151: pago por complemento de dietas a Erick Tobar Cruz por asistencia a la sesién
Hlevada a cabo el 23 de noviembre de 2018 por un monto de Q 800.00

L. 2138: pago por autorizacidn y habilitacién a contraloria general de cuentas forma 9-
|
|

b) Cada 2 dias se elabora el reporte de ejecucién de gastos por renglén,
presupuestaria para revisar los saldos, disponibles en el sistema SICOIN.
¢) Reprogramacion cuatrimestral de los grupos “100” 200 y 400

Y por estructura
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ZONA LiBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrato de servicios tecnicos No. 049-029-2018 - i")‘é L(J i //?;%:;)e'
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Nombre: Olga Eunice Bengochea Lucas

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacién Publica y Planta Telefonica
correspondiente: Diciembre del 2018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informacion sobre mis actividades

*Informe de ltamadas telefonica recibidas y salientes, sus porcentaje de llamadas
*32 llamadas entrantes:

* 26 Llamadas Salientes:

*Elaborar Informe Preliminar de solicitudes de acceso a la informacion publica.
*Enviar Reportes solicitados via correo electronico a gerente general y subgerente.
*En este mes no se presentaron solicitudes de informacién.

*Resivo reportes de financieros e informe de recursos humanos.
¥SOLUCIONAR CONSULTAS Y DUDAS A USUARIOS POR VIA CORREO ELCTRONICO.
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Guatemala, diciembre de 2018.

Doctor
Fredy Leonel Palma Elvira
Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
ZOLIC

Estimado Lig, Palma

De acuerdo a lo platicado le estoy remitiendo el informe de las actividades
realizadas en diciembre de 2018, como parte de la asesoria de Relacionas
Publicas y Comunicacion Social de ZOLIC, para lo cual le presento el siguiente
detalle:

1. Gestion para el cambio de imagen de la Pagina Web de ZOLIC,
especificamente con el proveedor elegido por la Gerencia General.

2. Revision y disefio de nuevos contenidos informativos que estaran
disponibles en la nueva Péagina Web de ZOLIC.

3. Revision, edicién y correccion de documentos de diferente indole, para
suU posterior envio.

4. Monitoreo de medios de comunicacién vy redes sociales para preparar
respuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones que
vayan en contra de la imagen de ZOLIE.

5. Reuniones individuales con representes de agencias internacionales de
noticias, asi como de medios de comunicacién a nivel nacional en busca
de espacios por medio de los cuales se pueda informar sobre la labor de

ZOLIC, asi como de la ampliacion de Zonas de Desarrollo Econdmico
Especial Pablicas,

Quedo a sus ordenes para poder aclarar cualquier duda al respecto del
presente informe.

Alentamente,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS No. 068-029-2018
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERQ TUT

CARGQ: AUXILIAR TECNICQ

CORRESPONDIENTE : AL MES DE DICIEMBRE DEL 2,018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervisién de la instalacion del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

» Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del s
circuito cerrado de television.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 069 -089-2018

NOMBRE: CARLOS ALUGUSTO ARGUETA
CARGQO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : AL MES DE DICIEMBRE DEL 2,018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacién del CCTV.

* Monitorco del programa de CCTV,

* Informe de sitnaciones o inconvenientes ohservados al Jefe Inmediato.,

x Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeifio del
sistema de circuito cerrado de television,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 070-029-2018

NOMEBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos
CARGO: Pedtn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Diciembre de 2018

¥ Mantenimiento preventive a la unidad de aire acondicionade
ubicado en la oficina de Nominas,

v Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado
ubicado en la oficina de Recursos Humanos.

v Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado
ubicado en CCTV,

v Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado
ubicado en la Garita Peatonal.

v Mantenimiento correctivo a }a unidad de aire acondicionado ubicacdo
en la Jefatura de Recursos Humanos.

v Mantenimiento preventivo a la lavadora de Casa de Visitas.

v Mantenimiento correctivo a la unidad de aire acondicionado ubicado
en la Habitacion No. 8 de Casa de Visitas.
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CONTRATO DESERVICIOS TECNICOS : No. 071 ~029-2018

NOMBRE BANDY LEONEL MONTENEGRO REYES
CARGO: AUXTLIAR TECNICO

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CORRESPONDIENTE : AL MFES DI DICIEMBRE DEL 2,018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.,
* Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.
* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervisiéon de la instalaciéon del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV

* Informe de situaciones o inconvenientes ohservados al Jefe Inmediato .

 Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 072-029-2018
NOMBRE: Salvador Garcia Ramos

CARGO: Aunxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Diciembre 2,018

i Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa sabado 01/12/2018 Recibf
turno en Garita #2. Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias y
siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 03/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos
liviznos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

o

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 04/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mijefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 06/12 /2018
recibl servicio En Garita Peatonal vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

| ' . L

h 5. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 07/12/2018 Recibi
i turno en Garita #1. Solo vigilancia y stempre alerta por cualquier percance

i y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6.

10.

11.

2

13.

14.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 09/12/2018
recibi servicio En edificio Admon. Revisando bolsones del personal que
ingresay egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 10/12/2018 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilanciay siempre alerta por cualguier percance
y siendo supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 219:00hrs del dia miércoles 12/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 13/12/2018 Recib{
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 15/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 16/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 18/12/2018
recibf servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. dei dia miércoles 19/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 21/12/2018
recibi servicio en el en Salida Principal apuntando al personal de Zolic y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




W I
-

15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! dfa sabado 22/12/2018 Recibf

16.

17.

18.

19.

20.

21

turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia Lunes 24 de Diclembre Feriado por la Navidad, para ingresar el Dia
martes 25 del mes en curso del afio 208,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 25/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miéreoles 26/12/2018
Recibl turno en Edificio Admdn, Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 28/12/2018
recibi servicio En Recorrido Predio fiscal. y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 29/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier

percance y siendo supervisado por mi jefe de gru po.

Dia Lunes 31 de diciembre Feriado por el afio nuevo.
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il ZOLIC
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

” CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 073-029-2018

i NOMBRE: Manuel de Jests Moreno Leveron
i CARGO: Peon de Mantenimiento

! CORRESPONDIENTE: DICIEMBRE de 2,018

| o Desinstalacion de postes de fibra éptica dentro del Predio Fiscal.

o Instalacién de postes para cédmaras dentro del Predio Fiscal.

o Pintura de cenecfa del Edificio Acdministrativo y Plaza Administrativa,
‘ o Mantenimicnto de area verdel en lera. Avenida.
o  Reparacidén de techo en Mdédule 5 v 6 de Edificio Modular,
| o Recoleceién de basura con el camién de volteo.
‘, o Montaje de estructura de la garita de SAT en ingreso a Predio Fiscal.

i o Apoyo al téenico de aires acondicionados en Edificio Administrativo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -025

Contrato de Servicios técnicos No. 074-029-2018
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo
CARGO: Auxifiar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Diciembre 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. de! dia sabado 01/12/2018 Recibi
turno en Garita #1. Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias que
ingresan al predio fiscal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

I 2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 03/12/2018
I recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 04/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa jueves 06/12 /2018

. recibi servicio En Garita Peatonal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

wn

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 07/12/2018 Recibf

. turno en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
{f
w y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6.

10.

11

12.

13.

14.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 09/12/2018
recibi servicio En edificlo Admdn. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia junes 10/12/2018 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilancia y slempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miérecoles 12/12/2018
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mj jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 13/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 15/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
fivianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 16/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percancey siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 18:00hrs del dia martes 18/12/2018

recibl servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. dei dia miércoles 19/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admon. Sclo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 21/12/2018

recibi servicio en el en Salida Principal apuntando al personal de Zolic %
siendo supervisado por mj jefe de grupo.




16.

17.

18,

Tors v omimisicuians

j Persona Contratada

15,

19.

20.

21,

Ee ittt et

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabhdo 22/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia vy siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia Lunes 24 de Diciembre Feriado por la Navidad, para ingresar el Dia
martes 25 del mes en curso del afio 208.

Durante mi turno de 07:00brs a 19:00hrs del dia martes 25/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 26/12/2018
Recibl turno en Edificio Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa viernes 28/12/2018
recibi servicio En Recorrido Predio fiscal. vy siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sébado 29/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigifancia y siempre alerta por cualquier
percancey siendo supervisado por mi jefe de grupo.
Dfa Lunes 31 de diciembre Feriado por el afio nueva.
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Regldn Presupuestario -029 R
Contrato de Servicios técnicos No. 075-029-2018 b VAR e sy
NOMBRE: Guillermo Adolfo Gutiérrez Garcia VAL

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

AR

Correspondiente. Almes de Diciembre 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesta de servicio.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 01/12/2018 Recibi
turno en Garita #2, Apuntando cabezales con cisternas llanas y vacias que
egresan del predio fiscal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de] dia lunes 03/12/2018
recibl servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 04/12/2018 Recib!
turne en Peatonal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia jueves 06/12 /2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 07/12/2018 Recibf
turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mij jefe de grupo.

i




6.

~

9.

10.

11

12.

13.

14.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 09/12/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 10/12/2018 Recibi
turno en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 12/12/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 13/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 15/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 16/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 18/12/2018
recibi servicio Entrada Principal. vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa miércoles 19/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 21/12/2018
recibi servicio en el en Salida Principal apuntando al personal de Zolic y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




15.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

. F
Guillermo Adolfo Gutiérrez N ga
Persona Contratada

Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 22/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia Lunes 24 de Diciembre Feriado por la Navidad, para ingresar el Dia
martes 25 del mes en curso del afio 208.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 25/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miéreoles 26/12/2018
Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 28/12/2018
recibl servicio En Recorrido Predio fiscal. vy siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sébado 29/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier

percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia Lunes 31 de diciembre Feriado por el afio nuevo.
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Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 076-029-2018
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutiérrez
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Noviemhre 2,018

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1.

v

G.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 01/12/2018 Recibi
turno en Garita #5. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa lunes 03/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 04/12/2018 Recibi
turno en Peatonal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 06/12 /2018
recibi servicio En edificio Admon, Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 07/12/2018 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 09/12/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 10/12/2018 Recibi
turno en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa miércoles 12/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
tivianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 13/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa sdbado 15/12/2018
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

- Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 16/12/2018 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.,

.Durante mi turno de 07:00hrs & 15:00hrs del dfa martes 18/12/2018
recibi servicio Entrada Principal. vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

- Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia midrcoles 19/12/2018 Recibf
turno en Edificio Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mijefe de grupo.

- Durante mi turno de 07:00hrs a 19;:00hrs del dia viernes 21/12/2018
recibi servicio en e! en Salida Principal apuntando al personal de Zolic y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. def dfa sédbado 22/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia vy siempre alerta por cualquier
percancey siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Dia Lunes 24 de Diciembre Feriado por la Navidad, para ingresar el Dia
martes 25 del mes en curso del aio 208,
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17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 25/12/2018

recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 26/12/2018

Recibi turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19, Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00hrs del dia viernes 28/12/2018

recibi servicio En Recorrido Predio fiscal. vy siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

20, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! dia sdbado 29/12/2018 Recibi

turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 077-029-2018
NOMBRE: Arturo Coc

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Diciembre 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sébado 01/12/2018 Recibi
turno en Recorrido 4 y 5. Solo vigitancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 03/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 04/12/2018 Recibf
turno en Peatonal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 06/12 /2018
recibl servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 07/12/2018 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilancia y slempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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10.

11

12,

13.

14.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 09/12/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresay egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 10/12/2018 Recibi
turno en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 12/12/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales v Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 13/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admoén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 15/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 16/12/2018 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 18/12/2018
recibl servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 19/12/2018 Recibi
turno en Edificlo Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 21/12/2018
recibi servicio en el en Salida Principal apuntando al personal de Zolic %
siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 22/12/2018 Recibi

turno en Edificio Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Dia Lunes 24 de Diciembre Feriado por la Navidad, para ingresar el Dia

martes 25 del mes en curso del afio 208.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martes 25/12/2018

recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 26/12/2018

Recibf turno en Edificio Admoén. Solo vigilancla y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 28/12/2018

recibi servicio En Recorrido Predio fiscal. y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

20. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 29/12/2018 Recibi

turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 078-029-2018
NOMBRE: Patrick Alfredo Ellis Aldana

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad, : et S '7/ ,
Correspondiente: Al mes de Diciembre 2,018 SRRSO 1 1 o R T O .;',.a’)'. P4

i
]
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Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sébado 01/12/2018 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 03/12/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisanda Cabezales y Vehiculos
livianos v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa martes 04/12/2018 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 06/12 /2018

recibi servicio En edificio Adman. Revisando bolsones del personal que

ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

(¥

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa viernes 07/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percancey siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs del dia domingo 09/12/2018
recibi servicio En edificio Admon. Revisando bolsones del personal que
Ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




&

8.

10.

11,

12.

13.

14,

15.

16.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 10/12/2018 Recib!
turno en Edificio Admoén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 12/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehlculos
tivianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 13/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admoén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia sibado 15/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
tivianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 16/12/2018 Recibf
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percancey siendo supervisado por mi jefe de grupao.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 18/12/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 19/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 21/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 22/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia Lunes 24 de Diciembre Ferjado por la Navidad, para ingresar el Dia
martes 25 del mes en curso del afio 208,




———————

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 25/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 26/12/2018
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de (7:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 28/12/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 29/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Sole vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

21. Dia lunes 31 de diciembre Feriado por el aflo nuevo, para ingresar el Dia
martes 01 de Enero del afio 2019.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 079-029-2018
NOMBRE: Anfbal Pérez Gémez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Diclembre 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia sébado 01/12/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 03/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia martes 04/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dla jueves 06/12/2018 Recibl turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

5, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia viernes 07/12/2018 Recibf turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




b,

10.

11

12.

13.

14,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 09/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs del dfa lunes 10/12/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas solo vigilancia y Recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia miércoles 12/11/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 13/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y slendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia sabado 15/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 16/12/2018 Recibl turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 18/12/2018 Recib{ turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 19/12/2018 Recibi turno

en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido  del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 21/12/2018 Recibf turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




15,

16.

17.

18.

19.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 22/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Dia Lunes 24 y 25 de Diciembre Feriado por la Navidad, para ingresar el dia
miércoles 26 del mes en curso.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia jueves 27/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. det dia viernes 28/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 30/12/2018 Recibi turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 080-029-2018
NOMBRE: Jose Coc

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Diciembre 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio,

L. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00. del dia sabado 01/12/2018 Recibl turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

2, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 03/12/2018 Recibi turno en

Garlta de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia martes 04/12/2018 Recibi turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa jueves 06/12/2018 Recibf turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia viernes 07/12/2018 Recibi turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




10.

11,

12,

13.

14,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 09/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del misma y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs del dia lunes 10/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas solo vigilancia y Recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19;00. del dia miércoles 12/11/2018 Recibl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 13/12/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia  s&bado 15/12/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 16/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa martes 18/12/2018 Recib! turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 19/12/2018 Recibi turno
en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido  del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 21/12/2018 Recibf turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa s&bado 22/12/2018 Recibi turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

16. Dfa Llunes 24 y 25 de Diciembre Feriado por la Navidad, para ingresar el dia

18,

19.

miércoles 26 del mes en curso.

- Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 27/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 28/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 30/12/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.
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, ASESORTA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL
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s asesoria.consultoriaindustrial@gmail.com
Celular (502) 5301-0501

i f Guatemala, diciembre del 2018

|

|M _ licenciado

i Fredy Palma

1 : Gerente General

!lil ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
ZOLC

Presente

Estimado Licenciado Palma

En base a lo estipulado, por este medio me permite entregar a Usted el informe de labores correspondiente
al mes de diciembre de 2018.

| il 1. Se elabord una presentacion a Gerencia General en la que se expone los beneficios que ofrecen fas
I certificaciones de orden internacional como las de la Organizacion Internaclonal de Estandares {ISO por
sus siglas en inglés), en sus normativas: g} Gestidn de Ja Calidad (15O 9001:20.15); b) Gesticn en la Salud
y Sequridod en el Frobojo (150 45001:2008) y <) Gestidn del Control Ambiental (IS0 _14001:2015),
implementando éstas en los diferentes sectores econdmicos v productivos del pais, bien sea como
Sisternas de Gestidn especificos y/o como Sistema Integrado de Gestién, como una ventaja competitiva
y de la Planificacion Estratégica a futuro en el corto 0 mediano plazo para ZOLIC.

(i 2. Se contribuyd en la elaboracion del borrador del Dictamen Técnico para la “Definicion de Requlaciones
I ! Especificas” que competen a las Responsabilidades del Personal que labora en el Departamento de
il Informatica de ZOLIC.

_ 3. Se participé en la Conferencia sobre el “FORTALECIMIENTO DE LA ETICA, TRANSPARENCIA E
||.. INTEGRIDAD en el :
| impartida por la Super Intendencia de Administr n Tributaria — SAT =,

4, Se impartid la capacitacion al 100% de los trabajadores de ZOLIC en Santo Toméas de Castilla, Puerto
Barrios, departamento de izabal, sobre el "Cenocimiento del Acuerdo. Guberngtivo 229-2014 y sus
Reformes bajo el Acyerdg Gubernative 33-2016 - Reglumento (e Splvd y Seguridad Qcupaciangl del

Ministerio de Trabajo, como el Marco Regulatorio Legal Vigente para Guatemala.

Atentamente,
f

i A
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| oria y Consultorih Industrial - ACH
, Celular: 33010501

e-mail: asesorfa consultoriaindustrial@pgmail.com




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
Y MODIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEIVI_B'RE DE 29_18_

Guatemala, diciembre de 2018

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente Generdal

Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomdés de Castilla

Presente

Licenciado Palma

Por este medio hago entrega del informe que corresponde al confrato
numero 011-029-2018 v modificacion de contrato niumero 091-029-2018, por
la prestacién de servicios técnicos, como Asesora Técnica para elaborar
instrumentos administrativos en  Subgerencia General de OLIC, En
diciembre de 2018, con la finalidad de fortalecer ios procesos administrativos
de la institucidn, redlice diferentes actividades y documentos los cuales
describo a continuacion:

I, Para el proceso de cotizacion nUmero 009-2018, denominado
"Contratacion de dos enlaces de telecomunicaciones dedicadas de
enlace ainternet para las oficinas de ZOLIC" redlice:

a. Seguimiento publicacién de contrato en Guatecompras y envio
a la Contraloria General de Cuentas.

o]

Elaboracion de propuesta de bases de compra directa, para adquirir
Canastas navideias para el personal de ZOLIC

3. Baboracién de propuesta de bases de compra directa para la
adquisicion de piernas y pavos para el personal de la Zona Libre de
Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

Y MODIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2018

4. Com|5|on de trabo 0, segun nombrc:mlen’ro de Gerencia Genero! a lcx
Sede de IOLIC en Santo Tomds de Coshlla.

5. Propuesta 3.0 para tarifas ZDEEP en conjunto con la licenciada Heydl
Sierra.,

4. Propuesta de Bono de Productividad version 1y 2 para el personal de
LOLIC.

7. Seguimiento para suscribir contrata de arrendamiento 2019 con la
Secretaria Nacional de Bienes en Extincidn de Domino SENABED.

Atentamente,

E !
AsesorgjTécnica par J;ifg«“ .Q\C;Trumemos
ncic

) eneral de

11 ||f0l"e{ opez
rin

Administrativos en SGbgee
ZOLIC, CUI 1995 71880 01 01 ™
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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: No, 045-029-2018 y Modificacidn de Contrato No. 092-029-2018
NOMBRE: Karia del Carmen Viffalta Franco

CARGO: Asistente e Junta Directiva

! CORRESPONDIENTE: Al mes de Diciembre de 2018

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
||‘ correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, el eual hace referencia a las

actividades desempeifiadas por mi persona en el carge como Asistente de Junta Dirvectiva, en
| las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudud Capital.

¥

Atencidon a comisién asignada para Asistir a Oficinas de ZOLIC Santo Tomas de

- Castilla, para brindar soporte y apoyo en temas administrativos al Personal de

| Gerencia General.

|| | » Coordinacion y apoyo para programar visita de Antoridades Superiores y Asesores de

: Empresa Portuaria Quetzal a instalaciones de ZOLIC Santo Toméas de Castilla,

»  Recepeion de documentos dirigidos a Presidencia de Junta Rirectiva de ZOLIC.

> Recepciény entrega de documentos remitidos por Comara de Comercio de Guatemala,
los cuales son dirigidos al Presidente de Junta Directiva.

> Recepcidn de Documentos remitidos por Camara de Industria de Guatemala, para
posterior ser remitidos a Oficinas Centrales en Santo Tomds de Castilla v que
continten con el proceso o tramite correspondiente.

> Envio de documentos de soporte a personal de Gerencia General, para Gestionar el
trémite de pago por uso de salén y alimentos, Jos cuales fueron utilizados para la

| Sesién de Junta Directiva No. 30-2018, la cual se Hevd a cabo fuera de Oficinus de

| ZOLIC Cludad Capital.

¥ Recepeidn de Documentos y gestidn de respuestas a requerimientos de informac

realizados por distintas instituciones,

0m

i »  Seguimiento y apoyo al Secretario de Junta Directiva para ‘a entrega de informacién
‘.. solicitada por Junta Directiva,

¥

Eavio de documentos al personal de Gerencia General, relacionados al proceso de
| Evacuacion de Audiencia del Reeurse de Revocatoria interpuesto por la entidad Blue J ( \

'L- O, Sociedad Andniing en contra de ZOLIC.

0 FICINAS KRN CTUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALLS

3

Huevird Los Prgeeres, 24-09 Zona 10, Edif Empresnriai, I m. 293,58, Santo Tomas d2 Castitla, Fuerde Barvios Izabal, (]
Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 Guatemala C.A. Teléfonos 7461-5400, 79613405
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Elaboracion de documento en relacidén a la propuesta de resolucion la cual serd
presentada ante Junta Directiva, para resolver el procese actual entre ZOLIC y la
entidad Blue Qil, Socledad Andnima, basade en el Diclamen emit
Procuradaria General de la Nacién
visidn de Oticio y propuesta de v 161, re
del proyccto "Bono Monetario de Productividad”
Gerente General ante la Junta Directiva de ZOLIC,
Atencion al regues
Divectiva de ZOLIC.
Manejo y control de archivo de docuinentos recibidos y enviados por parte de la Junta
Directiva, Gerencla Ge
ingtituciones.

Entrega al personal de Gerenci
vidtioos al exterion, en atenci
Directiva de ZOLIC

Apoyo al Secretario de Junla Directiva en cvanto a la entrega y recopilacidén de
informacién, de acuerdo a requerim
Cuentas y en cumplimiento de lo so!
Entrega de las Ac

ido por la

rado a a Solicitud de Aprobacién
el cual serd presentado por el

fente v envio de inforimes solicitados por el Presidente de Junta

eral, Departamentos de ZOLIC entre otras dependencias e

a General las liquidaciones comespondientes a la asignacidn de
14 das comision

s oficiales que fueron atendidas por miembros de Jurtta

entos realivados por la Contraloria General de
itado.

de Junta Directiva del afio 2018 al Gerente General y Secretario
de Junta Directiva, Impresas en Hojas Qriginales autorizadas por la Contraloria
General de Cuentas de acuerdo a requerimiento de dicha entidad auditors, las Actas
del No. v1ala o2g-2018.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en cuanto a proporcionar informacion,
resolucionesy acuerdos dictudos por Junta Directiva as como informacién de soporte,
deacuerde a requerimientos realizados por la Contraloria Ganeral de Cuentas.

Lnvio del Reporte de sesiones y listado de asistencia correspondiente a las sesiones de
Junta Directiva del mes de diciembre 2018, para que se proceda con el trédmite
correspondiente para la emision de cheques de dietas a favor de los Directores.

Envio de informacién de interés a Divectores y miembros de Junta Directiva,

Apoyo al personal de Gerencia General, pars gestionar el traslado de micmbros de
Junla Directiva a oficinas de ZOLIC, Santo Tomas de Castilla el dia 07 de diciembre
de 2018, por motivo de programacion de la reunidn de Junta Directiva No, 36-2018.
Analisis y correccion de docurnentos remitidos por la secretaria de Gerencia General
para posterior notificar a los usuarios ¢ instituciones que corresponda.

Apoyo en seguimicnto a temas especificos los cuales deben ser atendidos por ¢l Gerente
General y Secratario de Junta Direetiva,

Envio de documentos & Gerencia General y Presidencia de ZOLIC, con firmay sello de
vecibido los cuales fueron remitidos a distintasinstituciones.

O FICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALEY
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Envio deinformacion al Asesor Legal de Junta Dirvectiva, en cuanto a distintos puntos &
tratar en las sesiones para que en conjunto se pueda trabajar las propuestas de puntos,
acuerdos o resoluciones, tomando en consideracidon las disposiciones dictadas por la
Junta Directiva,

Apoyo con la redacciton de oficios de Gerencla General en regpuesta a requerimientos
realizados por distintas instituciones.

Revision del contenido de la informacién remitida por la Seccidn de Presupuesto en
relacion a la solicitud de aprobacidn de Transferencias Presupuestarias Internas y
Reprogramacién del Renglén 029, las cuales deben ser clevadas para la respectiva
aprobacién por parte de Junta Directiva.

Agendar y programar reuniones en las que participa el Presidente de Junta Directiva y
Secretario de Junia Directiva, asi comoe Asesores.

Recepcidn de informes remitidos por los distintos Departamentos de ZOLIC, en cuanto
arequerimiento de informacién realizada a través del Secretario de Junta Divectiva de
ZOLIC

Envio por correo electrénico al Presidente de Junta Dirvactiva de la informacién
solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos e instrucciones giradas para que
sean atendidas por Gerencia General.

Envio por correo electrénico de informacion solicitada por el Subgerente General de
ZOLIC.

Apoyo el revision y correccién de documentos remitidos por personal de Gerencia
Gencral y distintos Departamentos de ZOLIC,

Envio de las certificaciones correspondientes al personal de Secretaria de Gerencia
General, basadas en los puntos aprobados por Junta Directiva de ZOLIC, para su
respectiva revision previa impresion v solicitud de firma cel Gerente General, para
posterior continuar con los tramites administrativos que correspondan.

Solicitud de cambios que deben realizarse alos documentos remitidos en propuestas de
agenda, derivado de algunos errores detectados.

Atencidn a requerimiento de informacién realizada por distintas institnciones.

Apoyo a los Asesores de Junta Directiva y Gerencia General, con ¢l envio de
informacién y entrega de expedienies necesarios para andlisis y elaboracién de
Dictdmenes ¢ informes que sean requeridos,

Seguimiento y apoyo en temas espeeificos a solicitud de informacién dirigida a la
Gerencia General por parte de Junta Direcliva con relacidn a los usuarios de ZOLIC.
Revision de documentos remitidos por distintos Departamentos de ZOLIC, en atencion
a requerimientos de informacién realizados por la Gerencia General, los cuales deben
ser remitidos a la Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyo al personal de Gerencia General en Ja redaceién, revisidn y estructura de oficios y
documentos gue son remitidos a dislintas instituciones.
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Correccidn de documentos remitidos por la Gerencia General, previo a revisidn de los
mismos porlos miembros de Junta Directiva y confirmacion de informacion con Depto.
Juridico, Mercadeo Ingenierfa, Finunciero y Recursos Humanos, asi como con la
Unidad de Auditoria Interna y Seccién de Presupuesto de ZOLIC.

Solicitud de informacion al Departamento de Asesoria Juridica de ZOLIC relacionado a
los puntos presentados en las Sesiones de Junta Directiva en apoyo al Secretario de
Juuta Directiva,

Apoyo con impresion y entrega de documentos solicitados por log miembros deJunta
Directiva.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en temas especificos relacionados a informacién
de los usuarios que actualmente tienen operaciones dentro del Predio Fiscal de ZOLIC,
Seguirniento a informacién y temas especificos solicitados por miembros de Junta
Directiva asi como Presidente de Junta Directiva.

Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General en cuanto a la correceidn de
oficios vy documentos remitidos por la Comisidn Calificadara, as! como Informes de
Gerencia General, los cuales son elevados y presentados en las sesiones de Junta
Directiva,

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en cuanto a revision de algunas certificaciones de
resolucionesyacuerdos emitidos por Junta Directiva, para proceder conlos tramitesque
correspondan,

Apoyo al personal de Secretaria de Gervencia General en cuarnto al envio de informacién
solicitada, certificacién de docurentos, envio de documentos por correspondencia,
segrimiento a temas especificos y la forma de redaccidn y elaboracion de algunos
documentos gu

e deben ser trasladados & otrasdependencias,
Solicitud de informacion a los distintos departarmentos de ZOLIC, con el fin de curaplis
con instrucciones giradas por Junta Directiva.

Apcyo al Presidente de Junta Directiva con la elaboracién de Oficios en atencién a
solicitudes remitidas y através deJos cuales se brinda respuesta a los mismos.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva, en la redaccién y elaboracion de las resoluciones
v puntos aprobados correspondientes a las sesiones realizadas durante el mes de
noviembre de 2018,

Seguimientoalas solicitudes presentadas por usuarios entre otros temas especificos que
deben ser elevados para conocimiento de Junta Directiva y efectos correspondientes.
Recepcion y atencion de correos electrénicos en cuanto a solicitud de informacién de la
institucion, para dar respuesta a los mismos y cumplir con el envio de 1o solicitado.
Ertrega de documentos a recepcionista de ZOLIC Ciudad Capital, pata el envio de log
mismaos a personal de ZOLIC en Santo Tomas de Castilia.

Control v manejo de archivo de Junta [

activa, e
Entre otras actividades administrativas requeridas por miembros de Junta Directiva, i
Gerente General y Secretario de Junta Dirvectiva. / ‘ |
RV }r, 'I /
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¥ Revision y Observacidn en apoyd al personal de Gerencia General, para que los
documentos remitidos en las propuestas de agenda del mes de noviembre sean
corregidos porlosdepartamentos que correspondaprevioalapresentacién eintegracion
de los mismos en los documentos que corresponda o que sean presentados por el
Secretario de Junta Directiva en cada una de las sesiones.

»  Revisién e Impresion de documentos y drdenes del dia correspondiente a la sesiones
de Junta Directiva del mes de Diciembre 2018

¥ Participar en las sesiones de Junta Directiva del mes de Diclembre 2018.

»  Envio de los borradores de Actas correspondientes a las Sesiones de Junta Directiva
e iul\lqgﬁ‘ta JQurante el mes de Diciembre 2018,
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Oficinas Centrales

Ofictnas Cludad de Capltal

ey ; 2 =]
Kat. 293.5, Ruta af Atldntico AT S AC)NA LIBRE B\lvd, Los Px:dcere-s 2469, Zona 10,
Santg Tomds de Castilla, 7 S,A_N"_[ ‘0O TOMAS Complejo Zona Pradera, Torre IV,
Pueria Barrlos, Lzabal il DE CASTILL A nivel 10, Oficina 1002,

Ikléfanas 79615409 /7961-5405

ZOLIC GUATEMALA Teléfono 22790950

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-028-2018 y Modificacion de
Contrato No. 093-029-2018.

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de Diciembre de 2018

v
v
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REALIZAR IMPRESIONES:

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOGIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS:

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS:

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL:

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL.:
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARCHIVAR PAPELERIA DEL AfO 2018

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA:
REALIZAR AGENDA PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA:
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA; "
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO); e
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* ELABORACION pE OFICIOS DE GERENGIA GENERAL
OFICIO D.g.g 0712-2018, INGE
GG, 5 , NIERIA - ING. GiLv,
AUTORIZACION ~ pARA  pa ' PAGHTIERREZ -
ENERGUAG GAR  ADEUDO DpE FACTURAS D

OFICIO D.G.G 0714-2018 PRESIDENTE DE ¢ =
: AMARA DE COME
1R1l%gné;l'80 EJEMPLAR DE REGLAMENTO ZDEEP ULTIMA VERSIOECC‘JS:

OFICIO D.G.G. 0715.2018 DIRECTOR EJECUTIVO CAM

3 ARA DE
COMERCIO, REMITO EJEMPLAR DE REGLAMENT !
VERSION 09-11-2018 FNTO ZDEEP ULTIvA

OFICIO D.G.G. 0716-2018 PRESIDENTE CAMARA DE INDUSTRIA,

$1Ef;\>/fOITO EJEMPLAR DE REGLAMENTO ZDEEP ULTiMA VERSION 0g-
-2018

OFICIO D.G.G. 0717-2018 DIRECTOR EJECUTIVO CAMARA  DE

INDUSTRIA, REMITO EJEMPLAR DE REGLAMENTO ZDEEP ULTIMA
VERSION 09-11-2018

OFICIO D.G.G. 0718-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. 68-33-
2018, ISTMO INVERSIONES, S.A.

OFICIO D.G.G. 0719-2018, MINISTERIO DE ECONOMIA - ORTHO &
SURGICAL PRODUCT ENTERPRISES, S.A.

OFICIO D.G.G. 0724-2018, JUNTA DIRECTIVA, ANALISIS REVISION Y
APROBACION DE LA POLITICA DE SALUD Y SEGURIDAD
OCUPACIONAL zOLIC

OFICIO D.G.G. 0725-2018, JUNTA DIRECTIVA, SUSCRIPCION DEL
CONTRATO ENTRE ZOLIC Y CONSTRUDAM

OFICIO D.G.G. 0726-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION PARA QUE ZOLIC INICIE CON LOS TRAMITES PARA
AMPLIACION DE ZOLIC

OFICIO D.G.G, 0728-2018 SEGEPLAN REMITIR LAS MODIFICIACIONES
DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2018

OFICIO D.G.G. 0729-2018 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
REMITIR LAS MODIFICIACIONES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2018

OFICIO D.G.G. 0730-2018 MINISTERICO DE FINANZAS PUBLICAS
REMITIR LAS MODIFICIACIONES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2018

OFICIO D.G.G. 0731-2018 FINANCIERO SOLICITUD DE DEVOLUCION
DE DEPOSITOS EN GARANTIA DE MUELLES MERCANTES, S.A.
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Oficlnas Cludad de Capital
Ko, 293.5, Ruta at Atlintico Blvd. Los Prdceres 24-69, Zona 10,
Santo Tomds de Castilla, 1 Complejo Zona Praders, Torve 1V,
Puerlo Basrios, [zabal. el D CASTILLA nivel 10, Oficina 1002,
Telélonos 79515409/ 79615405 AL N c 0 T ‘eléfono 22790950

Oflcinas Centrales

OFICIO D.G.G. 0732-2018, FINANCIERO Y RRHH REMITIR OFICIO No.
AFC-ZOLIC-0OF-15-2018 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

OFICIO D.G.G. 0733-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIO ZOLIC AFC-ZOLIC-OF-15-2018

OFICIO D.G.G. 0735-2018, LADY BLANCO, VIATICOS LIQUIDACION
VANESA LINARES

OFICIO D.G.G. 0738-2018, LADY BLANCO, PAGO CON UNA SOLA
COTIZACION

OFICIO D.G.G. 0740-2018, RECURSOS HUMANOS - RESPUESTA
OFICIO No. 4580-2018 OFICIO DRH VACACIONES

OFICIC  D.G.G. 0741-2018 SEGEPLAN REMITIR  INFORME
INSTITUCIONAL 2018 Y CD

OFICIO D.G.G. 0742-2018, JUNTA DIRECTIVA BONO MONETARIO
FAMILIAR PERSONAL PERMANENTE Y 022 ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0743-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE LA 5TA
REPROGRAMACION 029 OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL

OFICIO D.G.G. 0744-2018, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 11-2018 —

OFICIO D.G.G. 0745-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE ANALISIS
Y APROBACION ZOLIC PARTICIPE EN EL SIL BARCELONA EXPO &
CONGRESS B2B

OFICIO D.G.G. 0746-2018, FINANGCIERO Y JURIDICO, DICTAMEN
SOBRE PROYECTO DE BONO FAMILIAR

OFICIO D.G.G. 0750-2018 FINANCIERO SOLICITUD DE DEVOLUGION
DE DEPOSITOS EN GARANTIA DE CENTRAL AMERICAN TOLL, SA.

OFICIO D.G.G. 0751-2018, JURIDICO, MERCADEO, INGENIERIA,
INDICAR SI PROCEDE O NO LA DEVOLUCION DEL DEPOSITO EN
GARANTIA GRUPO CC LOGISTIC INTERNATIONAL, S.A.

OFICIO D.G.G. 0752-2018 FINANCIERO SOLICITUD DE DEVOLUCION
DE DEPOSITOS EN GARANTIA DE OXEC ||

OFICIO D.G.G. 0753-2018 FINANCIERO SOLICITUD DE DEVOLUCION
DE DEPOSITOS EN GARANTIA DE PQCA

OFICIO D.G.G. 0756-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE
APROBACION BONO FAMILIAR PERSONAL PERMANENTE ZOLIC
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Oficinas Cludad de Capital

Oficinas Centrales

Km. 293.5, Rutz al Addatlco £ ZONA LI BIRE Bivd. Los Pr6ceres 2469, Zoma 10

Santo Tomis de Castilla, -——d“ SANTO TOMAS Complejo Zona Pradera, Torre IV,
Puerto Barsios, lzabal el 1 CASTTLLA nivel 10, Oficina 1002,
Teléfonos 79615409/ 719615405 T e Teléfono 279.0950

OFICIO D.G.G. 0758-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ARRENDAMIENTO SAESA

OFICIO D.G.G. 0763-2018 FINANCIERO SOLICITUD DE DEVOLUCION
DE DEPOSITOS EN GARANTIA DE CC LOGISTIC INTERNARTIONAL

OFICIO D.G.G. 0764-2018 LICENCIADO MAYNOR DE PAZ MINISTERIO
DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, BODEGAS F

OFICIC D.G.G. 0765-2018 LICENCIADO, MAYNOR DE PAZ MINISTERIO
DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, MODULOS D1 AL D17

OFICIO D.G.G. 0765-2018 LICENCIADQ, MAYNOR DE PAZ MINISTERIO
DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, MODULOS D1 AL D17

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA:
AGENDA 34-2018
REUNION 36-2018
REUNION 36-2018

SOLICITUDES DE PAGO:

SOLIC. DE PAGO No. 0262-2018, PAGO POR HOSPEDAJE Y ALIMENTACION
DEL LIC ALFONZO ALGARA HOTEL PUERTO LIBRE.

INFORMES:

¥ INFORME NO. 0029-2018, SERVICIOS AEREOPORTUARIOS SOCIEDAD
ANONIMA, SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO.

RESOLUCIONES:

v" 53 RESOLUCION 72-35-2018 TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA
INTERNA 11-2018

v 5.2 RESOLUCION J.D. No. 71-35-2018, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA REPROGRAMACION DEL RENGLON 029
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Oficinas Centrales Ofleinas Cludad de Capltal

K. 293.5, Ruc af Adutico Rty L ONA L IHI\I Blvd. Los Prdceres 24-69, Zona 10,

Santo lomés de Casrilla, IJ‘ SANTO TOMAS Complefo Zona Pradera, Torre IV,
Puerto Barrios, lzabal ,,____J P CAST Il | /\ nivel 10, Oficing 1002,
‘Teléfonos 7961-5409 / 7961-5403 ZOLIC GUATEMALRA Teléfono 22790950

CEDULAS DE NOTIFICACION:

v NOT. 011-2015 GRUPO CC LOGISTIC INTERNATIONAL, S.A.

v NOT. 012-2015 GRUPO CROPA, SA. -

v NOT. 014-2015 GRUPO CROPA, S.A. - COMISION DICTAMINADORA

v NOT. 015-2018 APROBACION DE LA  TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 9-2018

v NOT. 016-2018 ISTMO INVERSIONES, SOCIEDAD ANONIMA
ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA

v NOT. 17-2018 APROBACION DE LA REPROGRAMACION DE LAS
TRANSFERENCIAS CORRIENTES RENGLONES 451 Y 456

v NOT. 018-2018 APROBACION DE LA TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 10-2018
v NOT. 019-2018 APROBACION DE LA TRANSFERENCIA

PRESUPUESTARIA INTERNA No. 11-2018

v NOT.  020-2018 APROBACION DE LA REPROGRAMACION DEL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029.

CONOCIMIENTOS:

4 Entrega de conocimientos a los diferentes depautamgan;os de ?QLIC

" ALK 0
Y SR/
CINTYA ANABELLAMEJIA CAAL LIC. FREDY\L P, LN/AELVIRA
Persona Contratada erente Gengral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILLA,

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. -094-029-2018

NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

'i",:.w-" [;;-, /‘

SERVICIOS TECNICOS: AUXILIAR DE SUBGERENCIA CIUDAD CAPITAL

CORRESPONDIENTE: Mes de Diclembre de 2013

¥ SE REALIZO IMPRESIONES DE DOCUMENTOS DE SUBGERENCIA

¥ RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA CONOCIMIENTO DE SUBGERENCIA CUANDO
ASI SEA REQUERIDO

¥ DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA SUBGERENCIA

¥ RECEPCION LLAMADAS TELEFONICAS DE USUARIOS, AGENDAR REUNIONES DE
SUBGERECIA GENERAL

SE ENVIO CORREOS PARA SEGUIMIENTO DE CASOS DE SUBGERENCIA
GENERAL

TRASLADO DE DOCUMENTOS RARA FIRMA DE SUBGERENCIA GENERAL
MANEJO DE PAPELERIA E INFORMACION DEL ANO 2018

SE REALIZO OFICIOS SEGUN REQUERIMIENTO DE SUB GERENCIA
APOYO EN LA UNIDAD DE CAJA CHICA DE CIUDAD CAPITAL

MANEJO DE CORRESPONDENCIA DE CIUDAD CAPITAL HACIA SANTO TOMAS DE
CASTILLA

SE REALIZO PAGOS DE SERVICIOS BASICOS

SE REALIZO NOTIFICACIONES A USURIOS ASI SEA REQUERIDO
¥ SE REALIZO EXTENSIONES DE FACTURAS

AR N
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 0289

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMIPORALES: No. 01— 029-2018/Modificacién 099-029-2018
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCENO FLORIAN
CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL

Senar.

Jorge Alberto Garcia Lopez
Zoxl;c[z./".l;r;—c—i;;_dustl'ia y Comercio
-Z0LIC-

Santo Tomas de Castilla

Respetable Sefior Garcia:
De la manera mds atenta y respetuosa me dirfjo a usted, para informarle de las actividades
que me han encomendado realizar, correspondiente al mes de Diciembre del afio 2018, las cuales
se detallan de la siguiente manera:

*  Piloto del Subgerente General:

«  Semana del dia 3 al 7 de Diciembre del afio 2018, traslado del Subgerente Generul o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes instituciones.

¢ Semana del dia 10 al 14 de Diciembre del aifo 2018, traslacdo del Subgerente General a
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Custilla y a diferentes Instituciones, asi como realizar
diferentes diligencias encomendadas por el Subgerente General

»  Estuve pendiente del Vehfculo del Subgerente General en casos que no habia
Estacionarniento disponible, en las instituciones donde habia reunién Interinstitucional y
del resquardo del Vehiculo.

*  Semana del 17 al 21 de Diciembre del afic 2018, traslado del Subgerente General de ZOLIC
Sunto Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, asi como realice diferentes difigencias
encomendadas por Subgerencia General,

* Semana del 26 al 28 de Diciembre del afio 2018, troslado del Subgerente General de ZOLIC
Santo Tornds de Castilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia General,

¢« Semana del 31 de Diciembre del afio 2018, trasiado del Subgerente General de 20LIC

Santo Tomdas de Castilla y o diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomenduadas por la Subgerencia General.

Agradeciendo la atencion brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente: N /o &
& s ) " \1 / o
1-i)JT'sfz- * O gAY A { /
Dony Himberto Stae fio Floridn Vo. Ba. R L N
Piloto de ia Subgerencia Generai Sr. Jorge ;-'u'.ar_».";?p. Gilrcia Lopez. =

Subgergnte General .,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
CIUDAD CAPITAL

CONTRATO DE SERVICIOS TECMIZOS TEMPORALES: No. 101~ 029-2018
MEOMIBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ
CARGO: MENSAIERQ DE ZOLIC CHUDAD CAPITAL

Licenciadao

Frady Leone! Palma Elvira

Gerente Ganeral

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tormas de Castilla”
-ZOLC

Respetable Licenciado Palma:

De ia manera mas atenta y respetuosa me dirfjo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondiantes al mes de diclembre del afio 2018, las cuales se detallan a
continuacion:

& Trasiado de documentos de ZOLIC a distintas Entidades e Instituciores del Gobierno,
durante el mes de diciembre def prasente affo.

¢ Encargado de entregar fa bolsa con documentos de 20LIC Cludad Capital afas 17:00 horas
con desting a las oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castliia pot medio de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1.

& Encargado de recoger la bolsa en :GUA con documentos de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla alas 08:00 horas con destino a tas oficinas de ZOLIC Ciudad,

@ Apoyo en la compra de insumos utilizados en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

2 Hnuvo en fa compra de insumos utilizados durante las sesiones de Junta Directiva,

ealizadas en las instalaciones de ZOLIC Ciudad Capital.

Agradeciendo la atencion brindada al presente; me despido respetuosaments,

Atentamente,

C _f F;
i - 5i
( a@!jﬂ:iuem* Ramires

Mensajero




Guatemala, Diclembre de 2018

Licenclado L
B O SIS kel
ha"-'r-.fs<.‘.ez'zwa:"!" Gt

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General 1t
ZOLIC \ b
| ! l\'l i
Presente i }11 o L
bt

t,:'::\,'-l-'-”. C)ff o/ 0 vipsian

Estimado Licenclado Fredy:

Saludéndolo cordialmente, el motivo de la presente es para hacer de su conocimiento que en
reuniones con los departamentos involucrados sobre las recomendaciones dadas por SAT ya se
hicieron todos los cambios solicitados por SAT, por lo que la semana del 10 al 14 estaré en
reuniones con los departainentos revisando si se estd dando cumplimiento a 16 solicitado pof SAT
del cual hare informe.

Asi mismo informo que los puntos de SAT 43, 55, 76 y 88 quedan pendientes para el otro por ef
tema de presupuesto.

43- murd péflfretral

55-mds generadores eléctricos

76- Back up

88- remodelaciones y meforas al 4rea del back up

el dia jueves 13 de diclembre estaré dando una capacitacion a los departamentos sobre el tema
de los Marchamos Electrénicos en Santo Tomas.

Agradeciendo de antemano su valiosa comprension y colaboracion

Atentamente,

—t— e
"Y fVan Fernandaz™

Técnico Asesor de Gerencia

ZOLiC

\




ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglon Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 106-029-2018
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al raes de Diclembre 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa sébado 01/12/2018 Recibi
turno en Recorrido 4 y 5. Solo vigilancia vy siempre alerta por cualquier
percance y sienda supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 03/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 04/12/2018 Recibi
turno en Peatonal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 06/12 /2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 07/12/2018 Recibi

turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguler percance
y siendo supervisado por mijefe de grupo.




10.

1.

12.

13.

14.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 09/12/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 10/12/2018 Recibi
turno en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier percance
y siendo supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 12/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dfa jueves 13/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admoén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dla sabado 15/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 16/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martes 18/12/2018
recibi servicio Entrada Principal. y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 19/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percancey siendo supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 21/12/2018

recibi servicio en el en Salida Principal apuntando al personal de Zolic y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




18.

19,

y
|

16.

v,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 22/12/2018 Recibi
turno en Edificio Admoén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia Lunes 24 de Diciembre Feriado por la Navidad, para ingresar el Dia
martes 25 del mes en curso del afio 208,

Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 25/12/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 26/12/2018
Recibi turno en Edificio Admédn. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 28/12/2018
recibf servicio En Recorrido Predio fiscal. y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sédhado 29/12/2018 Recibi

turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Dia lunes 31 de Diciembre del afio 2018, Feriado por ef afio Nuevo.

<l lJ.u':,-,}l;;_\

i Jille Segan @
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 109-020-2018 |
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ ‘
CARGO: AUXILIAR DE MERCADEO

I'mun I} fu/zii

AT TERAG

B e dlln'f'.\,'-'l'}l_.]’,!\

FOLIL GUATHKALA

ZONA LIBRE DE INDJ STRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES .
RENGLON PRESUPUESTARIO 02

Al

A

CORRESPONDIENTE: AL MES DE DICIEMBRIL DEI, ANt
2018

Auxiliar del Departamento de Planificacion

Elaboracion de Solicitud de Pago No. 062-A-2018.
Elaboracién de Solicitud de Pago No. 063-2018.
Elaboracion de Solicitud de Pago No.064-2018.
Elaboracion de solicitud de Pago No.065-2018

Se sacaron fotocopias de expedientes de viaticos.
Se sacaron fotocopias de Dictdmenes en Conjunto.
Se recibieron oficios y circulares.

Distribucién de dictdmenes en conjunto.

Fotocopias de documentos varios.

B ":.'/( /, S
Marissa Vittoria Miifioz Ardon
Encargada de Mercadeo a.i.

&




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 111-029-2018

NOMBRE: Yenifer Anali Escobar Stchite

CARGQ: Auxiliar de Sub Gerencia General

CORRESPONDIENTE: del mes de diciembre de 2018

AN N N N N N N N N N NN

AN

REALIZAR IMPRESIONES;

REPARTIR Y ENVIAR DOCUMENTOS DE LA CORRESPONDENCIA
REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL SUB GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2018

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

LIQUIDACIONES DE EXPEDIENTES DE VIATICOS

ELABORACION DE OFICIOS DE SUB GERENCIA GENERAL

OFICIO D-SGG. No. 0055-2018, LICDA. LADY BLANCO - FINANCIERO,
AGREGAR INSUMOS AL PLAN DE COMPRAS 2019,

OFICIO D-SGG. No. 0056-2018, LICDA. ELVIA DANISA VELASQUEZ -
REMITIR CUADRO DE CONTROL DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS




» PEDIDOS:
Pedido SG.G. No. 0194- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.

Pedido SG.G. No. 0196- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CG
A STC.
Pedido SG.G. No. 0197- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.
Pedido SG.G. No. 0198- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.
Pedido SG.G. No. 0199- 2018, PAGO DE ENCOMIENDA LITEGUA DE CC
A STC.

« NOTAS DE CONFORMIDAD:
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0163- 2018, LITEGUA DE CC
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0164- 2018, LITEGUA DE CC
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0165- 2018, LITEGUA DE CC
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0166- 2018, LITEGUA DE GG
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0167- 2018, LITEGUA DE CC
A STC
NOTA DE CONFORMIDAD SGG. STC. No. 0168- 2018, LITEGUA DE CC
A STC

+ NOTAS DE CORRESPONDENCIA;

CORRESPONDENCIA 0156- 2018, 30- 11 — 2018

CORRESPONDENCIA 0157- 2018, 03- 12- 2018

CORRESPONDENCIA 0158- 2018, 04- 12- 2018

i [

_ (A f)_

YENIFER/ANALI ESCOBAR SUCHITE JORGE ALBERTO GARCIA LOPEZ
Persona Contratada Sub Gerente General a.i.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES (-~ e
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 | i j NS P
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 119 -024- gr i}‘f‘
NOMBRE DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIEN'] (J‘: s ? ; ]
CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION M\f;{] = g LA
CORRESPONDIENTE ;AL MES DE IMCIEMBRE DEL 2,018 LIRS /"e'/ﬁr'/{'.;{ e

* Realizar los gafetes de identificacion.

* Archivar formularios de gafetes de usuarios y personal de Zolic CCTV,
* Realizar informe de las novedades de los operadores.

* Realizar Cartas Cupo.

, Avchivar Cartas Cupo, Oficios Enviados Y Recibidos Formato de Guardias,
Novedades.

* Realizar horario de operadores CCTV .

* Realizar Oficios.

* Atencidn personal, usuarios y de diferentes departamento de Zolic.

T i'u'.zp-, Fe
£ RS,

* Realizar Oficios.

o
/af«f; ,Vf)/,; f

Deysi Gtuul‘llupe Melendrez Barrientos
Persona Contratada

|or ;,,9’1 Iuml)crm Stewart Juarez
Encargado de Monitoreo y Base de Datos a.l

o /A /
Lic. Aitc: Oliv: ilemus F\b
Jefe del tlup.t]t.l:n nto e Pro

Vo.Be




