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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: No. 40-029-201 7 o o
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NOMBRE: Karla daf Carmen Villalta Franco

. . i L GAREAA e
CARGO: Asistente de funta Direcliva mm..Q-—" =

CORRESPONIDUENTE: A In SegundaQuincena def mes de Septiembrede 2017,

Atentamente remiio a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descrifos anteriormente, el cual hace referencis a
las actividades desempefiadas por mi persona en el cargo de Asistente de Junta Directiva,
en las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

A& Remitir a equipo de Asesores y Asesora Externa de ZOLIC por correo
electrdnico informacién y documentos necesarios para el seguimiento a
temas especificos solicitados por Junta Directiva a Gerente General.

& Apoye a Gerente General Lic. Fredy Falma en funciones de Asistencia de
Gerencia General y recepcion de Documentos, distribucién de los misros y
notificacion a distintas instituciones.

= Recepcién de documentos solicitados a Empresa Usuaria Industrias
Chiquibul, S.A.

 Impresién de Documentos remitidos por personal de Gerencia General,
Santo Tomds de Castilla, los cuales deben ser firmados para posterior
remitirlos a distintas instituciones.

sk Recepeion de Documentos remitidos por personal de Empresa Portuaria
Quetzal, S.A., para posterior ser compartidos con los Asesores Legales y
miembros de Junta Directiva,

# Enviar certificaciones de Junta Directiva al Personal de Gerencia General
en Santo Tomds de Castilla para ¢l tramite correspondiente.

% Recepcién ¢ impresion de Dictamen emitido por el Asesor Legal de Junta
Directiva, Lic. juan Fernando Sdenz Barrios en relacion al seguimiento del
recurso de revocatoria interpuesto por la empresa Usuaria Blue Oil, S.A.
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Seguirniento y recopilacion de Dictdmenes legales emitidos por los
Asesores, para atender la recomendacion emitida por el Ministerio de
Finanzas Publicas en relacion al nuevo Reglamento de la Ley Orgdnica de
ZOLIC.

Recepcidn de Escrituras Publicas (Protocolos) remitidos por distintos
usuarios para firma del Gerente General.

Apoyo a los miembros de junta Directiva con agendar reuniones y
participar en las que organicen para tomar nota y llevar control de los
puntos tratados y seguimiento de los mismos.

Apoyo al Departamento Financiero en relacion a la notificacion de
informacion remitida la cual va dirigida a Contraloria General de Cuenia y
Ministerio de Finanzas Pablicas.

Apoyo a miembros de Junis Directiva para coordinar agendas y actividades
previstas en cuanto a la participacion de ZOLIC en el XII Congreso
Maritimo Portuario, del cual fue moderador el Director Fropietario,
representante de Cdmara de Indusiria mismo que fue organizado por
Comisidn Portuaria Nacional ~CPN-,

Apovyar al personal de Gerencia én cuanto a la recopilacion de informacion
y seguimiento de entrega de documentos de soporte de lo solicitado por los
miembros de Junia Directiva.

Apoyar al personal de Gerencia General en temas especificos de
importancia tanto de Gerencia General como de Junta Directiva ~Usuarios,
Soliciludes remitidas, informacion que se debe trasladar mediante oficios a
distintas instituciones y dependencias del Estado- entre otros.

Recepcién de Documentos para ser remitidos a las oficinas de ZOLIC Santo
Tomds de Castilla y notificar a los distintos Departamentos de la institucién
por medio de notas de envio elaboras por Asistente de Junta Directiva
identificadas con la siguiente numeracion:

4 No. ASIST. )D. CC. No, 057-2017
s No. ASIST]D. CC. No, 058-2017
A No. ASIST JD. CC. No. 059-2017
% No. ASIST JD. CC No, 080-2017
< No, ASIST JD. CC No. 061-2017
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% Apoyo al Departamento de Proteccion en cuanto a informacion de usuarios
y solicitudes de ermpresas resuelto a través de resoluciones de Junia
Directiva,

& Tomar Nota en las Sesiones de Junta Directiva para posterior estructurar
los puntos que se requieren ser cerlificados y notificados por la Secretaria
de Junta Directiva,

% Coordinar la entrega de documentos solicitados al Secretario de Junta
Directiva por parte de los miembros de Junia Directiva de Ia Zona Libre,

4 Desarrollo y soporte de otras actividades que fueron solicitadas por los
miembros de Junta Directiva,

s Resguarde del Libro que coniiene Actas de Junta Directiva y las hojas
méviles autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

s Atencién de llamadas y envio de correos electrdnicos a distintos usnarios q
que consultan sobre el proceso en el que se encuentran las solicitudes de
tramite ingresadas.

e Atencién a personeros de la empresa BONEVIL, 8.A. quieties se encuentran
pendientes de resolver un tema con el Asesor Legal de Junta Directiva para
I4 instalacion de una bascula en el drea actualmente arrendada.

7 Envio de informacion y ticket de ingreso al equipo Técnico y miembros de
Junta Directiva que estardn participando en el 11 Foro Internacional de
Logistica organizado por Cdmara de Industria de Guatemala.

s Atencion de llamadas y envio de correos electrénicos a posibles usuarios.

4k Redaccidn, transcripeion y estructura de Actas de Junta Directiva, para
posterior ser trasladada a los Asesores Legales y que puedan revisar las
mistuas,

%% Remitir por correo electrénico informacion que sea de interés de la Junta
Directiva.

& Remitir por correo electrénico informacién recibida de las  Cdmaras
Asociadas, al Departamento de Mercadeo, Gerencia General, Subgerencia
General y Presidente de Junia Dirvectiva,
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4 Asistencia a reunién programada por Cdmara de Comercio de Guatemala
¢l dia 22 de septiembre de 2017 [a cual se llevd a cabo en el Hotel Westin
Caming Real, con el objeto de entregar material a4 patrocinadores del
evento Congreso de Mujeres Lideves de Guatemala,

s Envio de Scanner al Departamento de Mercadeo con informacion
relacionada a tramites que se encuentran desarrollando en el Depto. por el
tema de los eventos en los que ZOLIC forma parte de los patrocinadores,

d Recepeién de Documentos dirigidos al Presidente de Junta Directiva.

Remitir por Correo Electrdnico informacion de interés de Gerencia General
y Subgerencia General, Asesora Externa en seguimiento a [a propucsta que
se debe presentar para atender las recomendaciones del Ministerio de
Finanzas Publicas en relacion a Gastos de Representacién y Proyecto de
Increrento de Tarifas a los usuarios de la Zona Libre para que se remita ¢l
complemento de informacion a la brevedad posilile.

s Envic por corveo electrénico al Lic. Héctor De Ledn Velasco informacion
relacionada a Providencias No, 1193 emitidas por el Ministerio de Finanzas
Publicas.

% Recepcién de opinidn Juridica emitida por el Lic. Héctor De Leén Velasco
en relacidn al tema del artendamiento de las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital, para ser remitida al Presidente de Junta Directiva.

w Remitir por correo electronico al personal de Gerencia en Santo Tomds de
Castilla informacion remitida por el Fresidente de Junta Directiva para el
seguimiento y tramite correspondiente.

4 Recepcion y entrega de correspondencia remitida por la Secretaria de
Subgerencia General.

4 Recepcién de Documentos relacionados a las propucstas de Agenda
presentadas por Gerencia General y Secretario de Junta Directiva.

4 Revision de los Documenios remitidos por los distintos Departamentos de la
Zona Libre y Gerencia Generalpara posterior ser trasladados al Cuerpo
Colegiado por correo electrdnico.

% Apoyo en la Certificacion de algunos puntos que le compete firmar al
Secretario de junta Directiva (Acuerdos y Resoluciones dictadas por la
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Junta Directiva para el esiricio cumplimiento de la Gerencia General, y
demads involucrados en [os temas)

# Agendar y coordinar reunién en oficinas de Zolic Ciudad Capital el dia 29
de septiembre de 2017, para que el Sr. Enrique Azurdia y Gerente General
compartan el fema de Seguridad de las instalaciones de Zolic Santo Tomas
de Castilla.

4 Seguimientc a temas especificos, requeridos por la Junta Directiva en
conjunto con el Asesor Legal de Junta Directiva Lic. Juan Fernando Sdenz.

# Requerimiento de informacién 4 distintos Departamentos de la Institucion
para elaboracion de informes o brindar informacion a quien corresponda.

% Apoyo al seguimiento de teas especificos requeridos por los Directores a
los Asesores de ZOLIC,

# Redaccién de Clénsulas que deben incluirse en las nuevas solicitudes de
usuarios en apoyo del Asesor Legal de Junta Directiva para tomarias en
cuenta en los proyectos de resolucion que sean notificacos.

#& Control del Archivo de Junta Directiva.

% Recepridn de Documentos relacionados a las propuestas de Agenda
presentadas por Gerencia General.

& Transcripcion de Punios tratados en las Sesiones de Junta Directiva para
posterior Certificacién por parte del Gerente y Secretario de la Junta
Directiva de ZOLIC.

& Seguimiento al listado de pendientes eniregados al Asesor legal de Junta
Directiva.

4 Atender correos electronicos en relacion a solicitudes directas requeridas
por ¢l Presidente y Vicepresidente de Junta Directiva para posterior remifir
las respuestas correspondientes

“b Asistencia y apoyo en la Sesién de Junta Directiva No, 30~2017 de fecha 18
de septiembre de 2C17.

4 Control de asistencia de miembros de Junta Directiva para posterior remitir
el cuadro de las mismas para el tramite de cheque de Dietas
correspondiente al mes de septiembre de 2017,
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4 Enirega de hojas de viatico Exterior al Presidente de Junta Directiva en
relacion al evento especializado que se llevd a cabo en Hamburgo Alemania
en el cual participé como una invitacidén especial extendida por Camara de
Industtia de Guatemala.

% Enirega de cheques de Caja a Dirvectores en relacion 4 vidticos al exterior,

+ Asistenicie y Participacion en el XII Congreso Maritimo Portuario, los dias
25 y 26 de septiembre de 2017.

A Recopilacién de Informacion y reproducciones de copias para armar
expedientes y posterior ser remitidos al Asesor Legal de Junta Directiva, Lic.
Juan Fernando Sdenz Barrios, especificamente de las empresas usuarias
Mone Intl de Guatemala, S.A. y Bonevil, S.A.

4k Recepcidn de Documentos remitidos por Cdmara de Comercio de
Guatemala los cuales son dirigidos a la Encargada del Depto. de Mercadeo.

Asistente Junia Dlrectﬁ!a
Zona Libre de industria
) Santo Tomés de Castilla

Persona ContraE da
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/Weonel Palma Elvira
serente General
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Asesoria de Tecnologia

TER0S e

Awalisis de tecnologia actual.

£l andlisis de tecnologfa de septiembre 2017 consiste en la continuacién de revision e
implementacion de los nuevos serviclos telefonicos e intemet, los cuales ya fueron
completaments satisfactorios en funcionamiento. La coberiura de sefial telefénica nueva no
cubre ciertas dreas donde la antericr si abarcaba y si cubre otras éreas donde el sarvicio
anterior fallaba, siendo en general positivo et cambio aungue no satisfactorio al 100%.

Las revisiones y medicionss de disponibilidad de DNS finalmente fueron satisfactorias
después de varios cambios y medlificaciones solicitadas a los proveaedares del servicio.

ANALISIS DE TECNOLOGIA DE OFICINA.

Continuacion det Analisis de Cambio de tecnologias implementadas en telacomunicaciones e
internet con los cambios de proveadores.

Continuacitn de Mediciones de respussias DNS,
Nuevas Solicifudes de revisidn y mejorag en sl nuevo servicio de internet.

Continuacion de Madiciones de respuestas y estabilidad de sefiales para los Nuevos
provesdorgs de Servicios.

Nueva Optimizacion de DNS.

Continuacion de la vefificacidn de accesos a internet.
Implementacion de la Resfriccion de accesos a internet,
Continuacion de la verlficacion de establlidad de seéfial,

Continuacion da la verificacion de coberiura de celulares en oficing, translto y principales
areas de-uso dentro y fuera de la capital.

Nuevas pruehas para havegadores de internet usados en oficina para optimizar rendimiento
de ancho de banda de internet,

Zona Lbra de Indusitia y Comerclo Sanlo Tomas de Castilla, Asesoria de Tecnoiogia. Sepliombre2017
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Analisis de Gestién telematica intranst, cloud y vpn,

Inventario de recursos actuales para futura implemeantacién de un sistema de auto-desarrclio,
Andlisis de restricciones actuales por procedimientos de trabajo.

Actividades futuras a incorporar en procedimientos de telematica.

Andlisis de Recursos flslcos faltantes,

Analisis de costos para adquisicion de tecnologla complementaria,

Inicio de antsproyecto para implementacian.

Analisis de necaesidades y operaciones a cubrir por los nuevos procedimlentos.
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Li€. Fredy Leonel Palma Elvira 0y, 57

Gerente General

Zona Libre de industria y Comerclo Sanilo Tomas de Castilla. Asesorla de Tecnologia. Septiembre2017
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Nombre: Carlos Humberto Zufiiga Martinez [ ! "IQJLI ey "%\

Cargo: Auxiliar Técnico
Correspondiente: A |la segunda quincena del mes de Sep{ b:‘e"ﬂ‘tﬂj ,&_(.1 3
2017

16-09-2017

Informo que siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en garita No. 2 como titular
regresaron 96 vehlcules de transporte pesado 58 vehiculos livianos 48 rmotocicletas
y resguarde la seguridad en el puesto siendo las 19:00 hrs procedi a entrega mi
turno.

17 AL 18-09-2017

Siendo las 18:30 hrs recibo turno en garita No. 3 encendiendo las iuces y hice mi
recorrido de la garita al puente No.1 y siendo las 07:00 hrs entregue mi turno sin
novedad.

19-09-2017

Siende las 06:50 proced( a recibir turno en garita No. 1 huba servicio extraordinario
de las empresas puma de 06:00 a 14:00 petrolatin 06:00 a 11:00 y uno petrol de
08:00 a 15:00 hrs ingresaron 28 vehfculos de transporte pesado 20 motocicletas
07:00 a 17:00 tubo servicio la empresa industrial CHIQUIBUL siendo las 19:00 hrs
entregue mi turno,

20 AL 21-09-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a recibir turno en garita peatonal procedi a encender
las luces durante mi turno ingresaron 4 y egresaron 18 personas se procedié a
registro siendo las 07:00 entregue mi turno gracias a Dios sin novedad.

22-09-2017

Siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en edificio administrativo sélo
resguarde la seguridad tanto al personal que labora en el edificio y al personal
visitante siendo las 19:00 hrs entrego mi turno sin novedad.




23 AL 24-09-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a recibir turno en garita No. 5 procedi a encender
luces revisar candados de las bodegas mejores marcas y mantenimiento y
resguardar la seguridad siendo las 07:00 hrs entregue mi tumo sin novedad .

e

Carlos Hu ertofﬂlga Martihez Grales Dubof\ Sty
Persona Contratada Jefe Inmedlato
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Lic. Fredy Leonel Palma Elvira
Gerente General
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Contrato de Servicios técnicos No. 54-029-2017 ﬂ 2 6 SEP 201

NOMBRE: Salvador Garcla Ramos g(\ L2 / ;
CARGO: Auxiliar TECNICO. fom FINMA bl
Correspondiente: A laSegunda quincena del mes de septiembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante miturno 07:00hrs a 19:00hrs. Del dfa sabado 02/09/2017 Recibi turno en
edIficio administrativo, Relevando compafiero Emilio Amador entregandome sin
novedad el puesto de servicio y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo,

2. Durante miturno 19:00hrs domingo 03/09/2017 para amanecer a 07:00hrs del dia
lunes 04/09/2017. Recibi turno en garita #1, relevando al compafiero Emitic Amador
entregéndome sin novedad el puesto de servicio y la vez fui supervisado por mi jefe de
grupo.

3, Durante mi turno de 7:00hrs a 19:00 hrs. Del dia Martes 05/09/2017. Recibi turno en
entrada peatonal relevando al compafiero Emilio Amador entregdndome sin novedad el
puesto de servicio, en mi turno anote al personal que ingreso a diferentes empresas y la
vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

4, Descanse el dia miércoles 06 de Septiembre 2017,
Descansa cosrespondiente por cumpleafios el dia 8 de Septiembre del 2017.

5. Durante mi turno de07:00 hrs a 19:00hrs del dia viernes 08/09/2017 para
amanecer 07:00hrs Del dfa lunes 25/09/2017 Recibi turno en registro en Garita #1
revisando toda clase de vehiculos livianos y pesados y 1a vez fui supervisado por mi jefe

de grupo.

6. Durante miturno de 19:00hrs sdbado 09/08/2017 para amanecer 07:00 hrs del
dia domingo 10/ 05/2017 Recibi turno en edificio administrativo relevando al
compafero Arturo Coc entregandome sin novedad y la vez fui supervisado por mi jefe

de grupo.




7.Durante mi turno de 7:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 11/09/2017 recibf servicio
como titular en Garita 1 relevando al compafiero Qscar Gonzales entregéndome sin
novedad el puesto de servicio anotando toda clase de vehiculos pesados v la vez fui
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante miturno de 19:00 hrs a 07:00 del dia martes 12/02/2017 Recibi turno en
entrada peatonal relevando al compafiero Oscar Gonzales entregandome sin novedad el
puesto y lavez fui supervisado por mi Jefe de grupo.
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Persona contratada Jefe Inmediato
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Gerente General
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CONTRATO DE SERYICIOS TECNICOS No. 55-023-2017

NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ NORA
CARGD: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE SEFTIEMBRE DE 2,017

1) Atencidn al pereonal solisitante en modulo 1 control de operaciones.

2) Elaboré S0 contrasohas para ingresos de mercancias de predio fiscal,

9) Realice 84 formularios de herramientas  del 713 AL 782

4) Yerificar polizas de oada empresa y archivarlas donde correpondan.
5} Archivar pases eorrepondientes delas siguientes empresas:

Brenntag, Elquigua, Unopetrol, Olrmees, Tangues det Atlantico, CTL, Petrolatifi,
Lubri-Inter. Mantafias del Norte, Tanguesa, Puma, Tigsa, Transmerquin Naturaceites, Hantar.

8) Descargar s polizas ZR delas siguientes empresas:
Moritafas del Norte
MNaturaceites
Olrracs
Tanquess
Tangues del Atlantice

7) Realizar formulario de mercaderia los cuales son;
BREMNIAG 732-2017

BREMNTAG 733-2047

£) Mantenar ef buen uso del equipo de lz oficina,

: s o
Mailyn Carolina Guzméan Veliz Wxs Rivera)
Secretaria o Jefeinmediato £
.--;:{Ilelill}l:.w},,;‘_-QI ool

; {[ GERENTE *\}
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Lie. Ffedy Leonel Pajiig Elvira \@2;/

Gerente Generil Zs 1105
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Contrato de serviclos técnicos No, 56-029-2017
Nombre: HENRY MICSAEL POLANCO ESQUIVEL
CARGO: AUXILIAR DE TESORERIA

Correspondlente: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2017
Atentarmente me dirifo a usted para remitirle informe sohre mis

FUSIONES GENERALES

1. Revisién de expedientes

2. Traslade expedientes para flrmas 35329 al 35581

3. Traslade expedientes para caja fiscal 35500 al 35581

4. Archlve los Boucher del 04/09/2017 al 28/09/17

5. Archive facturas del 04/09/2017 al 28/09/17

6. Leelabore exanclones de iVA a egsa, inmoblllarla mérmol, express tours, canella,
telecomunicaciones, empresa eféctrica y trivoli

7. Envlé al archivo el ndmero de oficlo 088 y 090 y recibi el oficio numero 393

8. Todos los cheques fueron enviados para firmas de gerencia general y financiera y
fueron visadas por auditorla interna,

9, Nurmero de conocimientos que realice #2927 al 319

10. Apoyar a mi jefe en todas las actividades como auxlllar comae, cobrar carnets atender
llamadas, elaborar extensiones de IVA, retenclon de isr,
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Contrato de servicios técnicos No.58-029-2017 “ [”_ S
Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia i WS

Cargo: Auxiliar Técnico noan L0220 erma
Correspondiente: A la segunda quincena del mes de Septiembre del
2017

16-09-2017

Siende las 6:00 horas me presenté sal edificio administrativo a relevar al compafiero Oscar
Gonzélez,

Durante mi turno me mantuve en constante vigilancla durante la noche y siendo supervisado por
mi jefe de grupo y a las 5:00 horas procedi a encender las luces del edificlo y abrir los portones v
siendo las 18:30 horas entregué mi turno al compafieroc Henry Polanco sin ninguna novedad
gracias a Dios.

17 AL 18-09-2017

Slendo las 18:15 horas me presenté a garita peatonal refevando al compafiero José Noguera
manteniéndome en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y garita peatonal y
revisando 13 mochilas de usuarios que ingresaron al predio fiscal y asi mismo a los visitantes y
siendo supervisado por mi jefe de grupo entregando mi puesto de servicio a las 06:45 horas al
compafiero Elvin Pérez,

19-09-2017

Siendo flas 06:35 horas me prasentd a garlta nimero 3 haciendo mi respectivo recorrido al puente
No.1 y manteniéndome en constante vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo,
entregando mi puesto de servicie a las 18:30 horas sin ninguna novedad, gracias a Dios.

20 AL 21-09-2017

Siendo las 18;25 horas procedi a relevar al compariere Salvador Garcla quien me entrego sin
novedad,

Durante mi turno registre 12 vehiculos livianos y 11 motocicletas de usuarios que ingresarcn al
predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al
compafiero Emilio Amador.

22-09-2017

Siendo las 06:45 horas proced! a relevar al companero Salvador Garcla quien me entrego sin
novedad durante mi turno me mantuve en constante vigliancia en el parqueo de motocicletas y
garita peatonai y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicic al

compaiiero Héctor Salazar.




23 AL 24-09-2017

Slendo las 18:10 horas me presenté al edificio administrative relevando af compariero quien me
antrego sin novedad.

Durante mi turno meg mantuve en constante vigilancia en edificio administrativo y siendo las 05:30
proced! abrir los protones y apagar luces y siende supervisado por mi jefe de grupo entregue mi
turno al compafiero sin ninguna novedad,
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Henry Eduardo Pefia ' rdo Morales-,..D,u.bnn
Persona Contratada Jefe Inmediato
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 59-929—2017 ﬂ...-? -
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT j ik #géu LQ- Bt

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

# Verificacion de eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema de
circuite cerrado de television.

Eﬂh?oaqm’wéﬂemr Cordero Tut
Persona Contratoda

GERENTE
GENERAL

vo.Bo. X [3adc ¢
Ylie, Fredy Leonel q\ma Elvira, & _
Gerente Gene éf‘ L "Er ="




!x”‘ : / * ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC- o
% Bl SANTO TOMAS DE CASTILLAps Eﬁ",?a:':‘f??éanzmn e

AN

== 1»: e A K
e S -‘-mmmﬂw"‘g}m_a_ L
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029 :

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 61-089-8017
(L B

NOMBRE JORGE MARIQ HERNANDEZ pofthH=

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : ht UINCENA DEL MES DE SEPTIEMEBRE DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrello y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal,
* Supervisién de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de cirveuito cerrado de televisién,

Persona Contratada

" Lc. Fredy leﬁﬁgfpa.\‘ma !\E‘_’{yafrﬁ
Gurent'@t{j‘ifﬁé?&?i ;
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INFQRME DE ACTIVIDADES 19 SEP 2017
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 1\
Ul

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 62-099-2017

£ N

f mMﬁ
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA “‘“‘"JQ
CARGO: AUXTLIAR TECNICO.

CORBESPONDIENTE : AZLA_SEGUN, UINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE DE ¢.017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de cventos de grabacion dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacién det CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

. Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television,
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Carlos Augusto Arg#ta - /z & ..u:'\. 3

Persona Contragtdda f \;-':' ““Jefe Inmediato a.l.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.63-02%2-2017
NOMBRE: LUIS ALFREDO:SANTIAGO RAMOS
CARGOC: PEON DE MANTENIMIENTO.
CORRESPONDIENTE: A LA $EGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE 2017

instalacién de una unidad de aire acondicionado en habitacién N.5 en casa de visita,

se desmonto la unidad de aire acondicionado 18,000BTU que se encontraba en la
habltacion N.7

Mantenimiento preventivo a la unldad de aire acondicionado de la hablfactén N.1en
casa de visita,

Mantenimiento preventive a la unidad de aire acondiclonado de la habitacion N.2 en
casa de vislta,

Instalacién de tv. Plasma en ia habitacidn #7 en casa de visita.

Mantenimienio preventive a la unidad de aire acondicionado en la habltaclén N.3 en
casa de visita,

e § & udt‘ ch

( ,éf—%{; /gé&;&ﬁ.mtanlmfuni u )

“BenjaminChashagua o
i Encargudo de Manteninilento:
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e, Fredy Leonel Pc;jmg E!viru
Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES ~ [ 25 SEP 207
RENGLON PRESUPUESTARIO-029 1] T
Contrato de servicios tecnicos No. 64-029-2017 Mo \“-j f EJH l

. . T FIAMN wen S
Nombre: Syndi Maroli Connor Perez [

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacién Publica y Planta Telefonica
Correspondiente; a la segunda quincena del mes de septiembre 2017,
Atentamente me dirijo a usted para remitirte informe sobre mis
actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.

*Llamadas Entrantes:

02 LLAMADAS DEL: 01/09/2017
07 LLAMADA DEL: 02/09/2017
10 LLAMADAS DEL: 05/09/2017
03 LLAMADA DEL: 07/05/2017
04 LLAMADA DEL: 08/09/2017
03 LLAMADA DEL: 11/09/2017
03 LLAMADA DEL; 12/09/2017
03 LLAMADA DEL; 13/09/2017
03 LLAMADA DEL: 14/09/2017
*Llamadas Salientes:

03 LLAMADAS DEL: 01/09/2017
03 LLAMADAS DEL: 04/09/2017
02 LLAMADAS DEL;: 05/09/2017
03 LLAMADAS DEL; 07/09/2017
08 LLAMADAS DEL: 08/09/2017
04 LLAMADAS DEL: 12/09/2017
04 LLAMADAS DEL; 13/09/2017
03 LLAMADAS DEL: 1470942017

*Recibir reportes de financiero y de Recursos Humanos.

ool - . . ibli
*Elaborar é;%'me Preliminar de solicitudes de acceso a la informacion pub m’l'wxmﬁugg cind

N
‘ P i f P SUB GERENTE Gfﬂfﬂ?uwm
Syndi Mardl Connor Perez Wendy ?;‘omdra Cermeno CabrefiC

Persona Contratada. i,

BERENTE
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 65-028-2017

NOMBRE RANDY LEQNEL MONTENEGRO REYES
CARGO: ALXE TECNICO
CORRESPONDIENTE : ALASEGUNDA 3 WEL MES SEPTIEMBRE D,

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV.

* Desarrolle y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacion del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de televisién,

£ p Em L’jl"“m \7\“ :
I rqu»\ Dt )
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Randy Leoy 4 Mé’;{t/enogr o Reyes
Persona du ntratada
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CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS NO. 66-029-2017

Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargoe: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: A la Segunda Quincena de Septiembre de 2017

¢ REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

» ATENDER AL PERSONAL

+» REALIZAR CIRCULARES

» REALIZAR OFICIOS

¢+ REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOCS, RENUNCIA,

» ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

s+ 919-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

»  920-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

s 921-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE SEPTIEMBRE

+  922-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO PRIMERA QUINCENA

DE SEPTIEMBRE

« 923.2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA PRIMERA QUINCENA DE
AGOSTO

+  024.2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA  SEGUNDA QUINCENA DE
AGOSTO

e« 925-2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA  PRIMERA QUINCENA DE
SEPTIEMBRE

+  928-2017 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE
SEPTIEMBRE

» 027-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

s 928-2017 CARLOS ZURIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE SEPTIEMBRE

+  929-2017 GUILLERMO  ADOLFC  GUTIERREZ GACRCIA -

CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

» 930-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE SEPTIEMBRE

« 931-2017 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

e 932-2017 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -1QNA. SEPTIEMERE

« 933-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

. 934-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA

DEL MES DE SEPTIEMBRE
+ 935-2017 JOAQUIN CORDERQ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA

QUINCENA SEPTIEMBRE
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»  938-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

v 937-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

»  938-2017 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

v 938-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONCIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

s 940-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

*  941-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA FRIMERA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

v 942-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

» 943-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

* 944-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA  PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

+ 945.2017 ADURAM GAMARRC MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

* 946-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

»  947-2017 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE SEPTIEMBRE

» 948-2017 MANUEL DE JESUS MORENC - CORRESPONDIENTE DE LA
PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

« 949-2017 ROXANA FERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOQSTO
2017

« 950-2017 EDRAS IPIRA- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE AGOSTO 2017

« 951-2017 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE A LASEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE AGOSTO 2017

« §52.2017 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE SEPTIEMBRE 2017

» 053-2017 CINTYA ANABELLA MEJA CAAL - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE SEFTIEMBRE

+ 954-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES SEPTIEMBRE DE 2017

« 955.2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINGENA DE SEPTIEMBRE

ELABQRAGION DE PEDIDOS

e 679-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA

DEL MES DE SEPTIEMBRE
« 880-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA

DEL MES DE SEPTIEMBRE
e 6812017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL

MES DE SEPTIEMBRE
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682-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

683-2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

884-2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO

685-2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

686-2017 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE SEPTIEMBRE

887-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

688-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINGENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

689-2017 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARGIA - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

690-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE SEPTIEMBRE

691-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

692-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

893-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

894-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE SEFTIEMBRE

695-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

696-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

697-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

698-2017 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

699-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

700-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

701-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE.

702-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

703-2017 RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN -1QNA, SEPTIEMBRE 2017
704-2017 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

705-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINGENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

706-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE
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¢ 707-2017 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERD - CORRESPONDIENTE
A LA PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

¢ 708-2017 MANUEL DE JESUS MORENQ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

e 708-2017 ROXANA FERNANDEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

«  710-2017 EDRAS IPINA - CORRESFONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE
AGOSTO

o 711-2017 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DE
AGOSTO

»  712-2017 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE
SEPTIEMBRE

« T713-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

s 714-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA FPRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2017

s 715-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA

QUINCENA DE SEFPTIEMBRE

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECOMPRAS,

SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS,

ARCHIWAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS, CIRCULARES,

RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR

CONTRATO).

¢+ RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

« Realizar Cartas de Vacaciones del Personal

» - L] L] -

e

L Ay

“Patsy G‘;:Enela Garcia Garcla 7 : !Joséﬁodobo Sandoval Pineda

RECUASOS
U MANOS,

Persona Contratada -~ Jefe Inmediato
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Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 67-029-2017,

NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES //ﬁ /g':, ! SEP 201?

CARGO: AUXILIAR TECNICO J
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE DEJ:BDJ% i EY 0p

v

_"j ZONA LiBE |__ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
g SAN'T ‘\{ FIL I”E‘l A SANTO TOMAS DE CASTILLA

FF.ﬂ.rn“an 1y MAPI!{D“
i) S ?UL i

= Fifttey . . A
Control del archivo interno: e
¢ Archivo de oficios enviados y recibidos.

s Archivo de pedidos y solicitudes de pago,

s Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.

s Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

Realizacidén y trémite de oficios varios:

s OFICIO UDAL No, 085-2017 Financiero, remitiendo errores en facturas Julio 2017.

«  OFICIO UDAI Mo, 086-2017 remitiendo argueo de caja chica STC a GG 06-09-2017,

s QFCIC UDAI No. 087-2017 Recursos humanos, remitiendo constancia de colegiado activa.
e QOFICIO UDAL No, 088-2017 Financiero, remitiendo errores en facturas Agosto 2017,

Realizacién y tramite de notas de auditorfa;

» NOTA DE AUDITORIA No. 37-2017 Sub-Gerencia, solicitando informacion para auditoria de
combustible, CUA 62776.

» NOTA DE AUDITORIA No. 38-2017 Donald Najera, solicitando expedientes auditoria de
combustible CUA 62776,

« NOTA DE AUDITORIA No. 39-2017 £din, hallazgo auditoria de fondos rotativos.

Realizacién y tramite de pedidos:
s PEDIDO NO. 010-2017 Por consumo de alimentos para personal de audttoria interna, por
laborar de 12:00 a 14:00 horas.

fealizacién y tramite de sollcitudes de pago:
e SOLICITUD DE PAGO No. 14-2017 VIATICOS LICDA. DANISSA VELASQUEZ 13 y 14-09-2017.

Realizacion de diversos conocimientos para remitir los expedientes gye se revisan en el
departamento.

Apoyo en realizacién del Examen Especial revisién del fondo rotativo {caijas chicas), CUA

62772, correspandiente al periodo de enero a julio del afio 2017:

e Actividad Mo, 3, Verificacién de documentaclén de soporte, que todas las compras
efectuadas vayan bien soportadas con todos los documentos necesarios, las facturas estén
debidamente razonadas, con pedido autorizado por la méxima autoridad,
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V' Realizacién de arqueo de caja chica en oficinas de Santo Tomas de Castilla junto a la

Auditora Interna, 06/09/2017. ‘

+ Se hizo presencia junto a la Auditora Interna en las oficinas del departamento financierg,
para realizar arqueo de fondos a las 10:32 haras,

» Se solicitd a la encargada de caja chica poner a disposicion todo el efective, vales, facturas
con documenta de soporte, para proceder a la revision,

+ Sefinalizd el arqueo de fondos a las 10:55 horas, encontrandose todo en orden y el monto
total asignado.

v" Revisién de facturas de ingresos mes de Julio 2017, cotejando con cuadro de ingresos
efectuado por la encargada de créditos y cobranzas como también con cuadro de cobros a
usuarios, haclendo los célculos respectivos de metrajes y tipos de cambios en cada factura,
verificando gue los cobros se efectien correctamente:

» Facturas emitidas Santo Tomas de Castilla {89 facturas).
¢ Facturas emitidas en Cludad Capital (58 facturas).

v Revisién de facturas de ingresos mes de Agosto 2017, , cotejando con cuadro de ingresos
efectuado por la encargada de créditos y cobranzas como tamblén con cuadro de cobros a
usuarlos, haciendo los calculos respectivos de metrajes y tipes de camblos en cada factura,
verificando que los cobros se efectiien correctamente:

» Facturas emitidas Santo Tomas de Castilla {168 facturas).
« Facturas emitidas en Ciudad Capital {61 facturas).

v Apoyo en realizactén de Auditoria de Gestién revisiéon del combustible, CUA 62776,

correspondiente al primer semestre del afio 2017:

+ Realizacion de papeles de trabajo: Nombramiento, cuestionario de control interno, cédula
narrativa, memorando de planificacién v programa de auditoria.

+ lmpresién del cuestionario de control interno para remitirlo a la persona responsable para
que le dé respuesta, en este caso a Sub Gerencla.

« Realizacién de nota de auditorfa para Sub gerencia, solicitando la documentacién necesarla
para efectuar esta auditoria, ’

¢ Filtrado en SICOINDES, de todos los expedientes de pago realizados por concepto de
combustible, durante el periodo de enero a julio de 2017,

« Realizacidon de nota de auditor(a solicitando a financiero, todos los expedientes de pago de
combustible, para proceder a la revisién.

v Apoyo en realizacién de Auditoria Flnanclera, Verificacién de Ingresos, CUA 62779,
correspondlente al periodo de enere a agosto del afio 2017;
s Reallzacién de papeles de trabajo: Nombramiento, cuestionario de control interno, cédula
narrativa, memorando de planificacién y programa de auditorfa.
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Impresién del cuestionario de control interno para remitirlo a la persona responsable para
que le dé respuesta, en este caso a la seccidn de tesorerfa.

Realizacién de actividad 1, que corresponde al cotejo de ingresos, que el monto facturado
sea igual al monto depositadoe, correspondiente a los meses de enero a agosto de 2017.
Realizacion de actividad 2, gue corresponde al detalle de depésitos v variacidn del tiempo
de los mismo, que no sobrepase de 2 dias de recibido el dinero para ser depositado en el
banco.

v" Revisién de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:

Recihir los expedientes que remiten para revision.

Revision detallada de tedos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes,

Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno que se maneja dentro del
departamento.

Luego de ser examinados tendidamente también por la auditora interna, se procede a ser
remitidos para su trémite respectivo 0 su correccidn, por medio de conocimientos.

: JEF!
AUDITORIA

sECRETANS & Ul wrerna 2
AUDITO LA &
INTERNA ZOLIC

> ) &

F kil L ’b;g!! .9\:“‘
Licda. glManissé\Velasquez Mejia

Jefe inmediato

grsond contratada

[

Lic. Fredy Leonel Palma Elvira
Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICO$S No.48-029-2017 HORA. L2228 w5,

NOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON /

CARGO: PEON DE MANTENIMIENTO,
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE 2017

Limpieza en calle perimetral dentro del predio fiscal sector # 3.
Recolectada basura en el camién de volteo dentro del predio fiscal.
Recolectada basura en el camién de volteo en plaza administrativa ZOLIC.

Limpieza de Bordios en plaza adminisirativa ZOLIC y dentro del predio fiscal.
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CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS Ne. (i9-(129-2017

NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTAREDA

CARGO! AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE ! SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE ARO 2017

s

N T8
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* Elaboracién de OFICID D.P, STC, No, 018-2017

*Recepciény entrega de oficios e informes que son requeridos por Gerencla
General.

*Atender llamas de diferente Personal, Usuarios ¥ otras
empresas.

* Ingreso de listado de insumos por Centro de costos, del renglén
presupuestario 322-329.

*Ordenar documentacién del afio 2015 y 2016 para ser enviados para
Archivo General.

*Elaboracién de Memoria de Labores,

*Agregar fotografias a Memoria de Labores.

* Impresion ejemplares de Plan Institucional
*Elaboracién de pestafias para archivos del departamento
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 71-029-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE; A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2017

* Limpieza diarla en Casa de Visltas del primer nivel,

* Limpileza diarla de vidrios y persianas de Casa de Visitas.

* Hacer comida dlarlamente.

* Hacer limpleza diaria en los salones de Recepeidn de Casa de Visitas del primer nivel,
* Limpieza diaria de baiios, lavamanos, baieras, etc.

* Limpieza dlaria de techos,

* Limpieza diaria de muebles.

* Limpieza diarla de espejos.

* Limpleza diarla de gradas.

* Atender Visitas.
* Limpieza diaria del 2do. Nivel de Casa de visitas,

* Apoyo diario en lavanderia e g
P /
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Persona Conlratada
Dora Elena Lopez Vasgquez de Morales Lic, Fredy Lecnel Palma Elvira
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO. 83-029-2017. D IS e
NOMBRE: RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN ; -

CARGO: AUXILIAR DE INGENIER{A,
CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE.

HORA D2 e )
nmhp‘.s‘% "»?M >

bt Supervisién de avances en la elaboracién de tangues.

i3k Supervisién en las pruebas hidrostdticas en Naturaceites.

B Supervision en la colocacion de dos puertas nuevas en Modipalma.

Ei  Supervision de avances de los trabgjos de division del médulo A4,

Ll Supervision de elaboracion de puerta en la parte de atrds del Al4,

Gl Supervision del sellado de goteras en la empresa usuaria Modipalma,

Gl Supervisién de avances de la construccién del muro perimetral de Chiquibul,
£} Supervisién de avances do la puesta tierra de la empresa Usuaria Chiquibui.
Ll Supervisidn de fundimiento de rampa en Modipalma,
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 Lic. Fredy F’-zft_‘fﬁ':_fgr_’r_i i
GERENTE CENERAL

R

QOFICINAS EN CIUDAD CAPITAL GOFICINAS CENTRALES
13 calle 3-40 zona 10, Edficio Allantis, 69, Mivel, Ofitine 603, Km, 293.5, Sante Tomas de Castilis, Puarto Barrlos lzabal,
Tels, Mos. 23672009, 2367-2022, 2367-2023, 2367-2025 ¢ 2357-2027 Gualamala C.A. Teléfonas 75483015, 3032, 7960-0225 fax: 7948-3414
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 86-029-2017

NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCERO FLORIAN

CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL RECURSOS BUMANDS
ZOMA LIBRE m MDUISTRIA Y COMEREED *Z:54iC"

Sefiora. i""“ M’i I;:;\\ n'f";.
Wendy Xiomara Cermefio Cabrera D

Subgerente General - { 27 SEP 2017

Zona Libre de Industria y Comercio !

-20LiC- SF T 2

Santoe Tomas de Castilla
wora L8 L M,

Respetable Sefiora Cermeiio;

De g manera mds atenta y respetuosa me dirfjo o usted, para informarie de las actividodes
que me han encomendado realizar, correspondiente af mes de Septiembre del afio 2017, las cuales
se detallan de la siguiente manera;

»  Pifoto de fa Subgerente General:

*  Semana del dia 01 de septlembre del afio 2017, troslado de fa Subgerente General o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y o diferentes instituciones.

»  Semana del dic 4 ol 8 de septiembre del afio 2017, traslado de la Subgerente General o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla v a diferentes Instituciones, asf comeo realizar
diferentes difigencias encomendadas por la Subgerente General

o Estuve pendiente del Vehiculo de la Subgerente General en casos gque no hablo
Estacionamiento disponible, en las instituciones donde habfa reunicn Interinstitucional y
del resguardo del Vehiculo.

o Semang def 11 al 15 de septiemibre del afic 2017, traslado de la Subgerente General de
ZOLIC Santo Tomds de Castilla v o diferentes Instituciones, asf como realice diferentes
diligencios encomendaduas por la Subgerencia General,

o Semana del 18 af 22 de septiembre del afic 2017, traslado de la Subgerente General de
ZOLIC Santo Tomds de Castillo y a diferentes Instituciones, asf como realice diferentes
difigencias encomendadas por lg Subgerencia General.

«  Semano del 25 ol 29 de agosto del ofic 2017, traslado de la Subgerente General de ZOLIC o
Oficing de ZOLIC Ciudad Capital y a diferentes instituciones.

Agradeciendo la atencion brindada al presente; me despido respetuosamente, WENDY XIOMARA CERMERO CABRERA
SUB GERENTE GENERAL

Atentamente, e

Dony Humberte SGreeno Floriah vo. Bo. W \.\f .Enlm?
Piloto de ta Subgerente General Sra, Wi fomitiro Cermen@: Ca %{' LA

g
Subgerente Genera&

fng,mu A
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 87-029-2017

NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE 2017

* Realizacion de Nomina por contrato 022 de la Segunda Quincena de Septiembre
* Realizacion de Nomina de tiempo Extra de la Segunda quincena de Septiembre
* Realizacion de planilla de Credito G y T del mes de Agosto

* Realizacion de planjlla de Bantrab del mes de Agosto

* Realizacion de tercer pago de pension a Wilver da Leon

* Realizacion de Boletas de la Primera quincena de Septiembre
* Realizacion de 530% de cesantia de Ember Eliel Contreras Diaz
* Realizacion de 50% de cesantia de Misael Contreras Pascual

*Realizacion de 50% de cesantia de Nancy Contreras Diaz
* Realizacion de 50% de cesantia de Rosa Diaz De Franco
*Realizacion de Constancias Laborales

*Impresiones de las Boletas de la Primera quincena de Septiembre
*Ingresar datos de los creditos nuevos de Bantrab en el mes de Septiembre
* Realizacion de listados Pendiente de Page de Cesantia y Pensiones

* UHSW'
Inmedlat(} " tiummm
"‘1315*

Sandoval Pineda

~ Persona Contratada
Jusely Maritzabel Vargas Salguero

iy \ m!

fis - GERENTE T

£ !1 GENERAL il
Gerente Gf@;},{;ﬂg]t o

Lic. Fredy Leonel Palma Elvira
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NOMBRE: Honer Eslander Herndndez Iepeda QO

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 90-029-2017 \\'\

CARGO; Auxiliar de Gerencia General.

CORRESPONDIENTE: segunda quincena del mes de sepliembre de 2017,

Estimado Lic. Polma:

Por medio de lo presente hago de su conocimiento el informe de servicios
técnicos presfados correspondientes o la segunda quincena del mes de
sepliembre de 2017, en relacién al contrato de serviclos técnicos
no. 90-029-2017, en virlud del cual fui conifratado como pilofo en las
oficinas de civdad de Gualemala, a carge de Gerencla General vy
Subgerente General conforme a lo arterior procede o informar mis
aclividades durante la segunda quincena del mes de sepliembre de 2017,

« Traslado de Autoridades a SAT

« Traslado de Autoridades a Hotel Vista Real Conferencila de Negocios
« Traslado de Gerente General g ZOLIC Santo Tomds de Casfilla,

« Traslado de Gerente General al aeropuerfo.

Honer Eslaaég:' Herndndez Zepeda Lic. Fredw L\éonel Palmc: Emet
Persona contratada Geremfe General

\

%
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 91-029-2017 \

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.
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INFORME DE ACTIVIDADES;::" t‘%

RENGLON PRESUPUESTARIO fk@\k

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL N

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: A la segunda quincena dei mes de septiembre de

2017,

v
v

e N N N N N T N N N NN

AN

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTC DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;




« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0707-2017, AUTORIZACION PARA PAGO DE BOLETO AEREQ
DEL LIC ALGARA PENDIENTE EL REINTEGRO DEL PRIMER BOLETO.

OFICIO D.G.G. 0703-2017, INFORMATICA, SOLICITANDO CREAR USUARIO
PARA EL LIC FREDY PALMA

OFICIO D.G.G, 0702-2017, INVENTARIOS - MANUEL RIVAS, SOLICITANDO
TENER AL DIA EL INVENTARIO REAL Y EL INVENTARIO DE BIENES
FUNGIBLES.

OFICIO D.G.G. 0701-2017, FINANCIERO, SOLICITUD DE INFORME DE
ESTADOS FINANCIEROS, FODA DEL DEPTO FINANCIERO

OFICIO D.G.G. 0697-2017, SECRETARIA DE PLANIFICACION Y
PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA-

s ELABORAR NOMBRAMIENTOCS:

Nom.GG-0228- 2017, FLORENTINO GARZA- TRASLADO DE PERSONAL
A CIUDAD CAPITAL

Nom.GG-0228-2017, SILVIA BLANCO-CAPACITACION DE
INVENTARIOS SICOIN

Nom.GG-0227- 2017, LADY BLANCO- CAPACITACION DEL
INVENTARIOS SICOIN

Nom.GG-0226-2017, DANISSA MEJIA, CAPACITACION DE
INVENTARIOS EN SICOIN

Nom.GG-0225-2017, DANIEL PIRIR, CAPACITACION DE INVENTARIOS
EN SICOIN

Nom.GG-0224-2017, LIDIA BETETA, CAPACITACION DE INVENTARIOS
EN SICOIN

Nom.GG-0223-2017, MARIO ARDON, CAPACITACION DE INVENTARIOS
EN SICOIN

Nom.GG-0222-2017, MANUEL DE JESUS RIVAS, REVISION DE BIENES
DE TATIANA ENTREGA DE BIENES Al GG Y CAPACITACION DE
INVENTARIOS EN SICOIN.




ENVIO DE CORREOS:
+ PEDIDOS:
PEDIDO D-GG Ne. 0191-2017, BOLETO AEREO- VIAJES TIVOLI LIC. ALFONOS
ALGARA MAYORGA Y JORGE LOPEZ

PEDIDO D-GG No. 0189-2017, PAGO POR COMPRA DE 2 GALONES DE
PINTURA PARA PINTAR LAS PUERTES DE LA GERENCIA Y SUB GERENCIA
GENERAL

PEDIDO D-GG No. 0188-2017, PAGO POR COMPRA DE SELLOS PARA
GERENTE Y SUB GERENTE GENERAL.

PEDIDO D-GG No. 0179-2017, BOLETO AEREO- VIAJES TIVOLI LIC. ALFONOS
ALGARA

PEDIDC D-GG No. 0178-2017, PAGO POR SERVICIC DE MANTENIMIENTO
PARA CHEVROLET TAHOE 2008 P257DMT

PEDIDO D-GG No. 0172 - 2017, ALIMENTACION

« SOLICITUD DE PAGO
SOLIC. DE PAGO Ne. 0159-2017, VIATICOS AL EXTERIOR, VIAJE SAN
PEDRO SULA HONDURAS- LIC ALGARA

SOLIC. DE PAGO No. 0157-A-2017, PAGO POR REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE HILUX

i CONOQCIMIENTOS:
v Entrega de conocimientos a los diferentes departarnentos de Zolic.
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INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: NO. 92-029-2017
NOMBRE: ADURAM GAMARRO MORALES.

CARGO: AUXILIAR TECNICO

Sefiorita:
Wendy Xiomara Cermefic Cabrera,
Sub Gerente General. ZOLIC,

Referencia: informe correspondiente a la Sequnda Quincena del mes de
Septiembre de 201

Estimada, Srita. Cermefio,

PPor medio de ia presente hago de su conocimiento el informe de servicios téenicos prestades correspondientes
a la Segunda quincena del mes de Septiembre de 2017, en refacién al contrato de servicios téenicos No, 92 -
029-2017, en virtud del ¢ual fui contratade como Mensajero de cludad Guatemala, a cargo de Gerencia
General y Subgerente. Conforme a lo anterior proceda a inforruar mis actividades dutante la Segunda
Quincena del mes Septiembre 2017,

ACTIVIDADES REALIZADAS
it A dejar diferentes correspondencia a diterentes lugares
Ir a dejar y Atraer documentos a lilegua para ser enviados a Zolic Santo Tomas
Ir 2 dejar y Atraer documentos a (Guatex para ser enviados & Zolic Santo Tomas
Ir a dejar y Recoger Documentos Mineco,
Realizar limpieza en oticinas de Zolic Ciudad Capital,
Ir 2 Racer Diversos depésitos,
Tr 2 dejar notificaciones a diversos Usuarios,

& & & & & & &

Agradeciendo la atencién 4 la presente, me susctibo,

Aamfexf%wmm WEHWW%%@EE& CRBRERA

: SUB GEREWTE GEMERAL
Mensajero 00
GHICINAS OFICINAS EN CIUDAD CAFITAL OFICINAS (FENTIU\L?—S
(3calle 340 zome 10, Edifloin Atlantis, 6*. Mivel, Oficine 603, Kom 2935, Sante Tomas do Castilla, Puerio Barrios lrabal,
Tols, Nes, 2367-2000, 2367-2022, 2367-2023, 2167-2025 y 2367-2027 Guateinala G4, Teldlfonas F9048-3015, D032, 1060-0225 faxr: T948-3d 14

wyrw,zalkegoale.com




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -10LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA,
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INFORME DE ACTIVIDADES RECURSTS HWieiotonue
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 93-029-2017 -
NOMBRE: Yenifer Anali Escobar Sichite., ) % Y e

uum\-ifil-s““mw

CARGO: Auxiliar de Gerencia General.
CORRESPONDIENTE: segunda quincena del mes de sepliembre de 2017,

v SACAR FOTOCOPIAS

ATENDER LLAMADAS

ATENDER A PERSONAL PARTICULAR

REALIZAR AGENDA PARA CONOCIMIENTO AL GERENTE GENERAL

RECIBIR DOCUMENTOS DE LOS DEPARTAMENTOQS

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA

REALIZAR LA AGENDA PARA LOS HONORABLES MIEMBROS DE JUNTA

DIRECTIV A,

v PREPARAR LOS DOCUMENTOS QUE EL GERENTE GENERAL REMITE A LAS
OFICINAS DE CIUDAD CAPITAL

v ENVIAR CORREQS CON INFORMACION REQUERIDA POR EL PERSONAL
DE ZOUC CC.

AR NN N RN

REALIZAR OFICIOS

o OFICIO D.G.G. 0699-2017, BANCO G&T, SOLICITANDO SE DEBITE DE LA
CUENTA POR EL MONTO DE Q24.618.99.

o OFICIO D.G.G. 0700-2017, SENORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE
CAJA Y AUTORIZACION DE ENTREGA A JOSSELINE H.

« OFCIO D.G.G. 0701-2017, MARIO ARDON, SOLICITUD DE
DOCUMENTOS, POR PARTE DEL LIC. FREDY AL JEFE FINANCIERC.

e OFICIO D.G.G. 0702-2017, INVENTARIOS - MANUEL RIVAS,
SOLICITANDO TENER AL DIA EL INVENTARIO REAL Y EL INVENTARIO DE
BIENES FUNGIBLES.

e OFCIO D.G.G. 0703-2017, INFORMATICA, SOLICITANDO CREAR
USUARIO PARA EL LIC FREDY PALMA.




=
OFICIO D.G.G. 0703-A-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION Y
HABILTACION ZDEEP ZOLIC PUERTO QUETZAL,

OFICIO D.G.G. 0704-2017, JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION DE
EVENTO CUMBRE REGIONAL INDUSTRIAL DE LA CAMARA DE
INDUSTRIA.

CFICIO D.G.G. 0705-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO OFICIO D.M.
STC. No. 0143-2017, CUADRO CONSOLIDADC DEL MES DE AGOSTO.,
OFICIO D.G.G. 0706-2017, JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION DE
ESTADOS FINANCIEROS DEL MES DE AGOSTO DE 2017,

OFICIO D.G.G. 0707-2017, AUTORIZACION PARA PAGO DE BOLETO
AEREQ DEL LIC ALGARA PENDIENTE EL REINTEGRO DEL PRIMER
BOLETO.

QFICIO D.G.G. 0708-2017, BLUE OIL, S.A. TERMINACION DE CONTRTAO
DE ARRENDAMIENTO SEGUN RES JD NO. 73-26-2017.

OFICIO D.G.G. 0709-2017, SAT, BLUE OIL YA NG FORMA PARTE DE
ZOLIC SEGUN RE. JD No. 73-26-2017.

CFICIO D.G.G. 0710-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN RESPUESTA A
CONSULTA DE EMRESAS S| ESTUVIERON INSTALADAS EN ZOLIC, GOAN
APPAREL, S.A.

CFCIO D.G.G. 0711-2017, INFORMACION SOLICITADA DE LA EMPRESA
USUARIA CHIQUIBUL -DIRECTOR REP. DE MINECO-.

OFICIO D.G.G. 0712-2017, AGRADECIMIENTO AL LIC RIVERA POR
INFORME DE LAS INSTALACIONES.

OFICIO D.G.G. 0713-2017 BANCO GT SOLICITANDO SE DEBITE DE LA
CUENTA POR EL MONTO DE LA TRANSFERENCIA CABLEGRAFICA.
OFICIO D.G.G. 0714-2017 FINANCIERO-SOLICITANDO INFORMACION
PUMA ENERGY GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA.

OFICIO D.G.G. 0714-2017 FINANCIERO,GASTOS DE REPRESENTACION.
OFICIO D.G.G. 0718-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN RESPUESTA A
CONSULTA DE EMRESAS SI ESTUVIERON INSTALADAS EN ZOLIC, Ml LAE
TECH GLOBAL, SOCIEDAD ANONIMA,

OFICIO D.G.G. 0719-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
004712017, CAFETERIA LAS DELICIAS, $.A. ARRENDAMIENTO DE AREA
CUBIERTA.

OFICIO D.G.G, 0720-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO OFICIO JEFE-
ING. STC. No. 162-2017 REPARACION DE MODULOS.
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REALIZAR NOMBRAMIENTOS

Nom.GG-0230-2017 , MILVIA GRIGNON- PRESENTACION DE EVENTO
CAMARA DE INDUSTRIA,

REALIZAR PEDIDOS

PEDIDO D-GG No. 0184-2017, PAGO POR REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE VERICULO HILUX.

PEDIDO D-GG No. 0187-2017, ALIMENTOS Y BEBIDAS GERENCIA Y SUB
GERENCIA.

PEDIDO D-GG No. 0188-2017, PAGO POR COMPRA DE SELLOS PARA
GERENTE Y SUB GERENTE GENERAL.

PEDIDO D-GG No. 0189-2017, PAGO POR COMPRA DE 2 GALONES DE
PINTURA PARA PINTAR LAS PUERTES DE LA GERENCIA Y SUB GERENCIA
GENERAL.

PEDIDO D-GG MNo. 0190-2017, PEDIDO DE CASA DE VISITAS PARA EL
LAVAMANQS,

PEDIDO D-GG N, 0191-2017, BOLETO AEREO- VIAJES TIVOLILIC.
ALFONQS ALGARA, LIC. MAYORGA Y LIC. JORGE LOPEZ,

REALIZAR SOLICITUDES DE PAGO

SOLIC. DE PAGO No. 0157-A-2017, PAGO POR REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE HILUX.

SOLIC. DE PAGOQO No. 0158-2017, PAGO POR BOLETOS AERECS EXPRESS
TOURS BOLETO MADRID,

SOLIC. DE PAGQ No. 0158-A-2017, PAGC POR 10 SERVICIOS DE LINEAS
TELEFONICAS MOVISTAR DEL MES DE AGOSTO 2017,

SOLIC. DE PAGO No. 0159-2017, VIATICOS AL EXTERIOR, VIAJE SAN
PEDRO SULA HONDURAS- LIC ALGARA.

SOLIC. DE PAGQ No. 01460-2017, PAGO POR BOLETOS AEREOS EXPRESS
TOURS BOLETO A HAMBURGO LIC ALGARA.

SOLIC. DE PAGO No. 0161-2017, PAGO POR COMPRA DE BOLETO -
VIAJES TIVOLI- LIC ALGARA,

SOLIC. DE PAGO No. 0162-2017, SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA
CHEVROLET YAHOE 2008 P257DMT.

SOLIC, DE PAGO No. 0143-2017, PAGO POR 2 PARQUEOS EN
DERECHO TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADERA - SEPTIEMBRE 2017,
SOLIC. DE PAGO No. 0164-2017, PAGO POR 3 PARQUEOS EN
DERECHO TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADERA - SEPTIEMBRE 2017 -
SOLIC. DE PAGO No. 0165-2017, GASTOS DE REPRESENTACION, JOSE
RAUL VIGIL ARIAS AGOSTO 2017.

SOLIC. DE PAGO No. 0166-2017, GASTOS DE REPRESENTACION,
WENDY ZIOMARA CERMENO CABRERA AGOSTO 2017,




i

s SOUC. DE PAGO No. 0167-2017, GASTOS DE REPRESENTACION, |
CARLOS ANTONIO ALEONSO ALGARA AGOSTO 2017.

+ SOLC. DE PAGO Mo. 0168-2017, GASTOS DE REPRESENTACION,
CARLOS ANTONIO ALFONSO ALGARA SEPTIEMBRE 2017.

» SOLIC. DE PAGO No. 0169-2017, GASTOS DE REPRESENTACION,
WENDY ZIOMARA CERMENO CABRERA SEPTIEMBRE 2017.

» SOLIC. DE PAGO No. 0170-2017, GASTOS DE REPRESENTACION, LIC.
FREDY PALMA DEL MES DE SEPTIEMBRE 2017,

s SOLIC, DEPAGO Ne. 0171-2017, PAGO POR BOLETOS LIC ALGRARA
LIC LOPEZ Y LIC. MAYORGA.

7 S v ‘-;__""‘Pr.m'm',‘—,}f’
Yenifer Afiall Escobar SUchite Lic, Fredy Leonel Palma Elvira
Perspna contratada Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIO: No, 94-029-2017

NCMERE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA, SEPTIEMBRE 2017.

e ASISTENCIA TECNICA EN VERIFICAR LOS REGISTROS CONTABLES DE LAS OPERACIONES
QUE SE REALICEN EN LA INSTITUCION, EN FORMA ACTUALIZADA.

» ASISTENCIA TECNICA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA FEL MANTENIMIENTO DE
ARCHIVOS DE DOCUMENTACION FINANCIERA PARA EL SOPORTE DE LOS REGISTROS
CONTABLES.

e« REVISION DE OPERACIONES DE AJUSTE Y CIERRES CONTABLES PARA PROCESAR LA
INFORMACION Y TRASLADARLA AL CONTADOR GENERAL.

»  REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE ENERO A JUNIO DEL ANQ 2012, EN
CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRO BANCOS
CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA Y REGISTROS EN SICIOIN,

+ ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y
GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO ¥
REVISION,
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asesoria.consultoriaindustrial@gmail.com
Celular (502) 5301-0501

: @ ACH ASESORIA Y CONSULTORTIA INDUSTRIAL
Industrlal eafety syalem

Guatemals, septiembre 19 del 2,017

Licenciado

Fredy Palma

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Z0LIC

Estimado Licenciado Paima.

Tal como se habia planificado, me permito entregar a usted, el informe del Plan de
Seguridad Industrlal correspondiente al mes de septiembre de! presente ako con base al
desarrolloc de los siguientes puntos:

a} Identificar y establecer el enlace entre el “PLAN GENERAL MAESTRO Y ESTRATEGICO
DE RESPUESTA ANTGE LA EMERGENCIA Y CRISIS ZOLIC”

Adherencia y cumplimiento frente al Marco legal Local Acuerdo Gubernativo 229-
2014 y Sus Reformas, Procedimlentos relaclonados a LA PREVENCION, PROTECCION Y
RESGUARDQ DE LAS PERSONAS, INSTALACIONES Y ACTIVOS”,

a) Se conocid gue las empresas usuarias de ZOLIC cuentan con un plan de respuesta
ante la emergencia,

b} Se establecié que la Administracidn de ZOUC no cuenta con un Plan General
Maestro v Estratégico de Respuesta ante La Emergencia y Crisis; sin embargo, se
evidencid que el departamento OFIP, se cuenta con el borrador del Plan de
Evacuacién del Edificio Administrative de ZOLIC,

¢) Se revisd el borrador del Plan de Evacuacidn de ZOLIC v se planted al
Departamento OPIP y al Departamentoe de Ingenierfla que se promueva una
reunién con los usuarios de las instalaclones para disefiar, anallzar y discutir el
PLAN GENERAL MAESTRO Y ESTRATEGICO DE PESPUESTA ANTE LA EMERGENCIA Y
CRISIS de ZOLIC.

d) Se verifled que en el mes de marzo 2017, a través del Departamento OPIP de
ZOLIC, se realizd un Simulacro de Atencién a Derrames en el que participaron
representantes de la Naval, del Ejército y los Usuarios de ZOLIC.




ASESORIA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL
v gsesorie constoriaindus irlal@gmail.com
Celular (502) 5301-0501
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b) Sensibllizacién Técnica v Adherencia al Cumpllmlerlto Frante al Reglamento de Salud
y Seguridad Ocupacional {Acuerdo Gubernatlvo 229-2014 v sus reformas bajo el
Acuerdo Gubernative 33-2016)

a) Se revisd y presentd a la Ingenlera Gilvs Gutidrrez del Departamento de Ingenieria
el “INFORME DE DIAGNOSTICO PREVENTIVQ DE ZOLIC” bajo ta estructuea del

Zistema_de Prevensidn de Pérdidgs ~ LPS” elaborade &) 17 de febrero de 2014. El
objetive de esta revision fue establecer y confirmar que han quedado pendientes
de efecucidn y derre planes de accién que se derivoron de dichn diagndsifco
realizado en Ia fecha mencionada, par I6 tnto s¢ hace hecesarit procesar su
actualizackin para el 2017,

b) Se establecid 13 necesidad que la Administrecidn de ZOLIC como institucién
administraglora del recinto y todos tos usuarios del mismo, presenten ante Iz
Gerencia General de ZOLIC ef informe sebre la adherencia al cumplimiento del
Acuerde Guhernativo 229-2014 v Sus Reformas bajo el Acuerdo Gubernativo 33-
2016, "Reglamente de Salud v Seguridad Ocupacional” vigente en firme desde
febrere 2016, ya que este instrumento legal ¢s de cerdcter abligatorio en su
observancia {gestion) y cumplimiento para todo lugar de trabajo.

Cualquier Inguietud, camentario o aclaracién, previo a la sceptacion de Ja presente,
sitvase comunicatse con el suscrito, se despide da Usted,

Atentamente

ey

MSC Enrigue Azurdia

Asesoria y Consulteria Industrial- ACI

Celular: 53010501

e-rmail: agesaria.consuitoriaindustrial@ginail.com
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Contrato de Servicios técnicos No, 106-029-2017 f ) ‘ f [ 2
i sy rt:‘n,; "
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo l,h.;,,-,_‘[é_,_kjs_ R j
CARGO: Auxiliar TECNICO. /Agente de Seguridad.
Correspondiente: A la Segunda quincena del mes de septiembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. El dia Lunes 18/09/2017 en jornada de 19:00 hrs a 7:00 hrs, recibi servicia
en el edificioc adminlstrativo para supervisar el ingreso del personal
administrativo, visitantes y control vehicular en le parqueo v fa vez fui
supervisado por mi jefe de grupo.

2. El dia miércoles 20/09/2017 en jornada de 7:00hrs a 19:00hrs, recibi
servicio en Garita #1 como titular déndole ingreso a camiones, cisternas,
vehiculos livianos y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs del dia jueves 21/09/2017 para amanecer
07:00 del dia viernes 22/09/2017 recibi mi servicic en el edificio
administrativo llevande el control de ingreso y egresc del personal
administrativo, visitantes y ordenamiento del parqueo vy la vez fui
supervisado por mi jefe de grupo

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs del dia sabado 23/09/2017 recibi mi
servicio en garita #1 como titular en puntaje de ingreso de camiones,
vehicules livianos y motocicletas y a la vez fui supervisado por mi jefe de
Brupo.

5. Durante miturno de 19:00hrs del dia domingo 24/09/2017 para amanecer
07:00 del dia lunes 25/09/2017 recibi mi servicio en garita #3 resguardando
el muro perimetral revision de tuber(as y ordenamiento de camiones en la
calle y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante el turno de 07:00hrs a 19:00 del Martes 26/09/2017 recibi mi
servicio en el pozo en el sector #4 resguardando dicha drea v a la vez
llevando el control del transporte y a la vez supervisado por mi jefe de

grupo.




7. Durante mi turno de 19:00hrs del dia miércoles 27/09/2017 para amanecer
07:00hrs del dfa jueves 28/09/2017 recibl mi servicio en garita #5
haclendo mi recorrido en el sector resguardando ef muro perimetral el
canal del rio y revision de candados en los portones de las bodegas de los
usuarios y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante el turno de 07:00hrs a 19:00 del viernes 29/09/2017 recibi mi
servicio en el edificio administrativo para llevar el control de ingreso y
egreso del personal administrativo y visitantes y en control del parqueo
vehicula y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Alex Fernando Rodriguez Fajardo i Morales Diibon

Persona contratada
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Lic. Fredy Leonel Palma Elvira
Gerente General
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Contrato de Servicios técnicos No, 107-029-2017 1 Ul ST

nom 2208 ywmnLlents K.
NOMBRE: Guillermo Adolfo Gutiérrez Garcia 7 ’

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente; A la segunda quincena del mes de Septiembre 2,017

Atentamente me diriJo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sabado
16/09/2017 Recibl turne En  Garita #5 asiendo mis recorrides
resguardando el canal de! ric y muro perimetral Y a la vez ful supervisado
por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 18/09/2017. Recibi
servicio en garita # 3 resguardando el muro perimetral y ordenamiento de
camiones en la calle y alavez fui supervisado por mi jefe de grupa.

3 purante mi turno nocturno de 19:00hrs del dia martes 19 para amanecer
07:00hrs. del dia miéreoles 20/09/2017 Recibi serviclo en Garita de casa de
visitas coma refuerzo de la misma. v a la vez fui supervisado por mi jefe de
grupo,

4. Durante mi turne de 07:00hrs a 19:0Chrs Del dia jueves 21/09/2017 reclbi
servicio en el edificio administrativo llevando el control de ingreso y egreso
del personal administrativo ¥ del parqueo. y a la vez fui supervisado por mi
jefe de grupo.




5. Durante mi turno nocturno de 19:00 hrs. del dia viernes 22 para amanecer
07:00hrs. del dia sabado 23/09/2017 recibi ini servicio en Garita # 1 de
titular llevando el controt de ingreso de transporte pesado y liviano y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante i turno de 07:00hrs a 12:00hrs Del dia dominge 24/09/2017 recib{
servicio en garita de peatonal llevando el control de ingreso de personal de
los usuarios y de mantenimiento y registro de mochilas, y a la vez ful
supervisado por mi jefe de grupo,

7. Durante mi turno nocturno de 19:00hrs del dia lunes 25 a 07:00hrs del Dia
Martes 26/09/2017. Recibi servicio en Garita de casa de vlisitas como
refuerzo del titular #1 como titular, v a la vez fud supervisado por mi Jefe de
grupo.

8. Durante miturno de 07:00hrs. a 19:00hrs, del dia miéreoles 27/09 /2017
recibi servicio en el pozo del sector # 4 resguardando el aria del mismo y
desviando el transito y alavés siendo supervisade por mi jefe de grupo.
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Contrato de Servicios técnicos No, 108-029-2017 tiona L0 0

NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutierrez. AL
CARGCH Auxiliar TECNICO/Agente de seguridad.

Correspondiente; A la Segunda guincena del mes de septiembre 2,017

Reglén Presupuestarlo 029

FIRMA

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puasto de servicio.

01- Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia Sdbada 16/09/2017 recibi mi servicio en edificio
administrativo resguardando el ingreso y egreso del personal administrativo como visitantes y
resguardando el orden en el parqueo vehicular y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

02- Durante miturno de 19:00hrs def dia Domingo 17 para amanecer a 07:00hrs Dia
domingo 03/09/2017 recibi mi servicio en garita #1 como titular déndole ingreso a
camiones cisternas vehiculos livianos y motocicletas. Siendo supervisadeo per mi jefe de
grupoc.

03- Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia martes 19/09/2017 reclbi mi servicio en
garita de peatonal revisando el ingreso del personal de mantenimiento de empresas
usuarias, revisién de carnet o listados de permiso de ingreso y revisién de mochilas y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

04- Dis midrcoles 20 mi primer dla de descanso correspondiente al mes de septiembre para
ingresar el dia 23




05- Durante ml turno de 19;00 a 07:00hrs Dfa S4bado 23/09/2017 recibi mi serviclo en Garita
de casa de Visitas. Solo vigilancia y slempre alerta por cual quier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

06- Durante mi turno de 07:00 hrs a 19:00 hrs Dla lunes 25/09/2017 recibi ml serviclo en
garita #1 coma titular apuntando cabezales con cisternas llenas y bacias y siendo
supervisado por ml Jefe de grupo.

. iy {.—;s&é‘;é‘iﬂnl’
] o i i .}l‘\]‘JlIL quo=
et S g TR . oo --; ~~~~~ ’ o/
Edras Nehemias Ipifia Gutierrez RicardeMorales Dubon: "~
Persoha Contratada Jefe Inmediato

(' ,’ Frr_!l’”'rE tE }
Gk, &
Vo.Bo. F—-a?é‘ i o

Y oS LY ‘,-"
Lic. Fredy Leonel Ralma-Elvira
Gerente General




f70m i ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
= e SANTO TOMAS DE CASTILLA

LBLIC GUATAMALA

Reglén Presupuestario -029
Contrato de Serviclos técnicos No, 109-029-2017

NOMBRE: Artura Coc
CARGO:; Auxiliar TECNJCO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: A la Segunda quincena del mes de septiembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio,

1. Dia 15 de septiembre feriado oficiai por el dia de la independencia para
ingresar el dia Sabado 16 del presente mes,

2. Durante mi turno 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sabado 16/09/2017 Recibi
turno en Edificic Admén. solo vigilancia y a la vez fui supervisado por mi
jefe de grupo.

3. Durante mi turno  07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 18/09/2017. Recibi
servicio en Registro Garita #1 revisando Cabezales con cisternas llenas y
vacias y asi vehicula liviano y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4, Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs Del diajmartes 19/09/2017 recibi
serviclo en Garita de Casa de Visitas, Selo vigilancia y Recorrido de la misma
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Jueves 21 /09/2017
recibi servicio en el en Garita de Casa de Visitas, Solo vigitancia y Recorrido
de la misma y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia E_\!-iern.c.-s 22/09/2017 reclbl
servicio &n Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido de la misma
y siendo supervisado por mi jefe de grupo,




7. Durante mi turnc de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 24 /09/2017
recibi servicio en el en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido
de la misma y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Lunes 25/09/2017 recibi
setvicio en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido de la misma
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 27 f09/2017
recibi servicio en el en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancla y Recorrido
de la migma vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Jueves 28/09/2017 recibi
servicio en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido de la misma
y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

11, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sabado 30 /09/2017
recibi servicio en el en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido
de la misma vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Regién Presupuestario {-029}
Contrato de Serviclos Técnicos No, 110-029-2017

NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA

/e ,é. ZONA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

= A RN SANTO TOMAS DE CASTILLA

PO G ATEN AL

CARGO: TECNICO {Agente de Seguridad)
Correspondiente: Segunda Quincena del Mes de Septiembre 2,017 (16 al 30-09-2017)

Atentamente me dirljo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dia domingo 17;/09;’2017 Recibi

4.

servicio en el edificto administrativo, brindandole Vighlancia y seguridad del
drea correspondiente, v ala vez ful supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia lunes 18/09/2017 Recibi
Servicio en casa de visitas, brindandole Vigilancla y seguridad del drea
correspondiente, y alavez fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07;00hrs a 19:00hrs el dia Miéreoles 20/09/2017 Recibi
Servicio en Garita #1, revisando 130 cabezales con cisternas llenas y vaclas y
35 vehiculos livianos),- v ala vez fui supervisado por &l jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 21/09/2017. Recibi
Serviclo en casa de visitas, brinddndole Vigilancla y seguridad del drea
correspondiente, y a lavez fui supervisade por el jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:D0hrs del dia sabado 23/09/2017, No me

presente, ya que me concedieron permiso (asistencta a universidad)
coordinado por el encargado de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 24/09/2017. Recibl
Servicio en Garita peatonal. Regulando el ingreso y egreso del personal siendo
un estimado de 25 ingresos y egresos peatonales, y ala vez fui supervisado
por ¢l jefe de grupo,




7. Durante miturno de 07:00hrs, a 19:00hrs, del dia martes 26/09 /2017 recibi
servicio en Registro Garita #2 Revisando cabezales con cisternas llenas v vacias
y alavés siendo supervisado por mi jefe de grupo,

8. DiaMiéreoles 27 de septiembre mi primer dia de descanso correspondiente al
presente mes para ingresar el 30/09/2017.

9. Durante miturno nocturno de 19:00 hrs. a 07:00hrs. Dia sabado 30/09/2017
recibi mi servicio en Garita # 3 Solo vigilancia de la misma y recorrido de maya y
muro perimetral y siende supervisado por mi jefe de grupo.
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NOMBRE: An{bal Pérez Gomez Hr.n*ff'ﬁ IR 1'1:«-,,
CARGO: Auxlilar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: A la:segunda quincena del mes de septiembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. En la fecha del 13 Al 16 / 09/2017 es tuve de descanse co respondiente al
mes de septiembre de 2017 y es tuve de descanso el 16 para amanecer 17
por el feriado del 15 de septiembre presentdndome el 18 de dia

2. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs @) dia lunes 18/09/2017 Recibi
turno en Garita # 2 de egreso de titular llevando el control de potaje y
supervisado por mi jefe de grupo.

3 Durante mi turno de 19:00hrs del dia martes 19 a 07:00hrs del dia
miéreoles 20/08/2017. Recibi servicio en garita # 2 como titular déndole
engraso a camiones cisternas llenas y vacias un aproximadeo de . ¥ siendo

supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del Dia jueves 21/09/2017. Recibi
servicio en salida principal y llevando el control del parqueo de camiones. vy

siendo supervisado por mi jefe de grupo




5. Durante miturno de 19:00hrs del dla viernes 22 a 07:00hrs Del dia sabado
23/09/2017 recibi servicio en Garita #3 resguardando el muro perimetral y
ordenamiento de camiones en la calle al puente # 1 y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 24/09/2017 recibi
servicio en garita #1 de registro, registrando vehiculo pesados y livianos y
verificando sus respectivos carnet, siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante miturno de 19:00hrs lunes 25 a 07:00hrs del dia martes
26/09/2017 recibi servicio en Garita #3 haciendo recorridos al puente #1 v
revision del muro perimetral y tuberias de las empresas usuarias. Siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante miturno de a 07:00hrs a 1%:00hrs del dia miércoles 27 /08/2017
recibi servicio en Garita #1 de registro asiendo revisién de camiones y de
vehiculos livianos como motocicletas. Haciendo mis recorridos v revisiones
y Slende supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante miturno de 19:0Choras del dfa jueves 28 para amanecer a
07:00hrs del dia viernes 29/09/2017, recibi mi servicio en Garita # S asiendo
mis recorridos resguardando el canal del rio y el muro perimetral. Y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.
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NOMBRE: José Coc Wofh '
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: A la segunda quincena del mes de septiembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre misactividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante miturno 07:00hrs a 19:00hrs. del dia domingo 17/09/2017 Recibi
turng en garita #3. Resguardo del muro perimetral y ordenamiento
vehicu]ar de puente #1 a garita # y |a vez fui supervisado por mi jefe de

grupo.

2. Durante miturno 19:00hrs lunes 18/09/2017 para amanecer a 07:0Chrs
del dia martes 19/09/2017. Recibi turno en casa de visita, resguardo de la
casa de visitas y control de ingreso y egreso y la vez fui supervisado por mi
jefe de grupo.

3, Durante mi turno de 7:00hrs a 19:00 hrs. del dia miércoles 20/09/2017,
Recibf turne en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egrese vy la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

4. Descanso correspondiente del mes de septiembre del 21, 22, 23 y 24 de
septiembre del 2017

5. Durante mi turno de 19:00hrs del dla domingo 24/09/2017 para
amanecer 07:00hrs Del dia lunes 25/09/2017 Recibi turno en casa de
visita, resguardo de la casa de visitas y control de ingreso y egreso vy lavez

fui supervisado per mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00 hrs del dia martes 26/ 09/2017
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egreso y lavez ful supervisado por mi jefe de grupo.




7. Durante mi turno de 19:00 miércoles 27/09/2017 para amanecer a 7:00
hrs del dia jueves 28/09/2017 Recibi turno en casa de visita, resguardo de
la casa de visitas y control de ingreso y egreso v la vez fui supervisado por
mi jefe de grupo.

8. Purante mi turno de 7:00 hrs a 19:hrs del dia viernes 29/09/2017 Recibi
turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de ingreso
v egreso y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19 :00hrs del dia sdbado 30/09/2017 para
amanecer 7:00 hrs el dia domingo 1 de octubre Recibl turno en casa de
visita, resguardo de la casa de visitas y control de ingreso y egreso v lavez
fui supervisado por mi Jefe de grupo.
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Gerente General.
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