ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
“SANTQ TOMAS DE CASTILLA®

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No, 01-029-2019
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGD: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciade

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Temds de Castilla”
-ZOLIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirfjo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de diciembre del afio 2019, fas cuales se detallan a
tontinuacion:

¢ Traslado del Gerente General 2 distintas oficinas, reuniones y actividades durante el mes
de diciembre del presente afio.

e Traslado del personal administrative de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud por la
Gerencla General, durante el mes de diciembre del presente afio.

* A solicitud de la Gerencia General, se apoyd con el traslado & distintas reuniones a
Miembros de Junta Directiva de ZOLIC.

e Asolicitud de la Gerencia General realizar comisiones a ZOLIC “Santo Tomas de Castilla”.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despide respetuosamente,

o
o~

Atentamente. = ' e

Honer Eslande Herndndez Zepeda
Piloto de Presidencla de Junta Directiva

Vo.Bo. Dr. P edNeonel alnfa EI/\‘rl/ra'
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 02-029-

2019

NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE DICIEMBRE 201$

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

SE EFECTUQ LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE
DEPOSITOS MONETARIOS NUMERO  12- 5000251-0 QUE LA
INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DEL 2019. LOS
SALDOS DE LA CUENTA BANCARIA ESTAN DEBIDAMENTE
CUADRADOS CON EL LIBRO AUXILIAR DE CAJA, NO ASi CON
SICOIN. CUYO DETALLE DE LAS DIFERENCIAS SE NOTIFICARON EN
SU OPORTUNIDAD EN CFICIOS DE INFORME DE CONCILIACIONES
BANCARIAS A NOVIEMBRE, Y AUN SE ARRASTRABAN
DIFERENCIAS, POR L.O QUE SE COORDINO LA OPERACIOIN DE LOS
AJUSTES CORRESPONDIENTES A EFECTO DE QUE EN EL CIERRE
CONTABLE ESTEN DEBIDAMENTE REGULARIZADOS,

LOS EXPEDIENTES POR LOS GASTOS EFECTUADOS EN JUNIO, POR
EROGACIONES EN BARCELONA, NO FUERCN OPERADOS EN SU
TOTALIDAD, YA QUE NO SE TOMARON EN CUANTA EN SICOIN LOS
GASTOS BANACARIOS QUE SUMAN Q 550.00.

LA CONCILIACION DE LA CUENTA DE AHORROS REGISTRADA EN
BANCO G&T CONTINENTAL CON EL NUMERO 012200011693,
ESTABA CONCILIADA A DICIEMBRE 2018, POR LO QUE SE
PRECEDIO A EFECTAR LA CORRESPONDIENTE CONCILIACION AL
MES DE DICIEMBRE 2019, DE 1.AS DIFERENCIAS ENCONTRADAS, AL
IGUAL QUE EN LA CUENTA MONETARIA SE COORDINARON LOS
AJUSTES CORRESPONDIENTES PARA LA DEPURACION DE LA'MIS
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JULIO cgsah LEMUS PALMA MAR!
PERS

-ARDON LOPEZ
NA CONTRATADA {gmyl ANCIERO a..

Jofe Financiero
Zana libre de Industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 03-029-2018

NOMBRE: Brenda Verdnica Rodriguez Palma.
CARGOQ: Secretaria de Asesorfa Jurldica.
CORRESPONDIENTE: al mes de diciembre del afio 2019,

1. Realicé Oficio No. 0136-2019 de INEXISTENCIA de la entidad RAXWINAQ S.A,

2. Oficio No. 0137-2019 INFORME conteniendo el informe de USUARIOS dirlgido a
Gerencla General.

3. Realicé Contrate de Servicios Técnicos No. 113-029-2019 del sefior JULIO CESAR
GIRON LOPEZ.

4. Envie informe mensual de usuarios a Mercadeo (Mariza Muiioz)

5. Envie informe mensual de contratos al departamento de Acceso a la Informacion
Publica.

6. Recepcion de llamadas telefdnicas.
Atencitén a personal particular.

Elaboracidn de Agenda para conocimiento del Asesor Jurfdico.

© o N

Recepcion de Documentos.

33 SECRETARIA 2
= DEJURIDICO T
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BREKDA yﬁéomm ROBRIGUEZ PALMA
Secretana’de Aseso:{ auridica
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Vo.Bo. LIC. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON
Asesor Juridico




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 04-029-2019
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: MES DE DICIEMBRE 2019

* Elaboracion del 1r pago de pension del Ex trabajador Walter Leonsl Flores Archila
* Fotocopiar y Certificar expediente del 50% de cesantia del Ex trabajador
Walter Leonel Fiores Archila
* Ingreso de datos de las pensiones pagadas a los Extrabajadores de ZOLIC
* Elaboracion de Oficio STC.NS.12-2019
* Seleccién y Agrupacion de Boletas por persona.
* Entrega de boletas al personal permanente de edifico Administrativo
* Envio de certificado al IGSS para el personal .
* Revision de Repartes de tiempo extraordinario de la 2.Da Qna de Noviembre 2019
* Elaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 2.Da Qna de Nov'2019
* Elaboracion de Provision de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Noviembre
* Fotocopiar expedientes del personal por contrate del mes de Noviembre
* Escanear expedientes del personal por contrato del mes de Noviembre
* Entregar expedientes del personal por contrato a financiero del mes de Noviembre
* Elaboracion de la planilla de ISR del mes de Noviembre 2019
* Elaboracion de la planilla de fianza del mes de Noviembre 2019
* Elaboracion de la planilla de SIT del mes de Noviembre 2019
* Correccion de creditos BANTRAB del mes de Noviembre
* Cuadre de la planilla de IGSS del mes de Noviembre 2019
* Elaboracion de la planillla electronica de IGSS del mes de Noviembre 2019
* Elaboracion del reporte por actividad del IGSS del mes de Noviembre 2019
* Elaboracion de la planilia de Plan Mortuorio del mes de Noviembre 2019
* Elaboracion de la Povision de Indemnizacion del mes de Noviembre
* Entrega de las nominas 011, 022 y 041 a Contador General

% : . ,
Elaboracion de las boletas de 1a 2.Da quincena del mes de Noviembre
“ Elaboracion de constancias laborales al personal
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* Elaboracion de la solicitud de pago No.945-2019 de planilla de ptan mortuorio

correspondiente a la 1.ra y 2.da Qna de Noviembre 2019
* Elaboracion de la solicitud de pago No.8456-2019 Vacaciones de Diciembre 2019
* Elaboracion de la Nomina de tiempo extraordinario de la 1ra Qna de Dic'2019
* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la 1ra Qna de Diciembre 2019
* Elaboracion de las boletas de las vacaciones del mes de Diciembre
* Elaboracion de las boletas de Aguinaldo 2019
* Impresion de las boletas de las vacaciones del mes de Diciembre

* impresion de las boletas de Aguinaldo 2019

* Elaboracion de Provision de Bono 14 y Aguinaido del mes de Diciembre ey
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 05-029-2019
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxliliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Comespondiente: Al mes de Diciembre de 2019

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIO

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

962-2019 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

963-2019 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES ~-DICIEMBRE
964-2018 ERICK ALFREDO MENDOZA GUEVARA ~-DICIEMBRE
965-2019 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -DICIEMBRE

966-2019 EDRAS NEHEMIAS IP1NA SUTIERREZ -DICIEMBRE
967-2019 ANIBAL STUARDQ VILLELA CERVANTES -DICIEMBRE
968-2019 ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ-DICIEMBRE

969-2018 MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ -DICIEMBRE

970-20192 JORGE ANTONIC GARCIA MANCILLA -DICIEMBRE
971-2018 WILMER VINICIO ALVAREZ ELIGIO -DICIEMBRE

972-2019 KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO -DICIEMBRE
973-201¢ JOSE ALEXANDRC LOPEZ VILLAGRAN- NOVIEMBRE 2019
974-2015 JOSE ALEXANDROQ LOPEZ VILLAGRAN- DICIEMBRE 2019
975-2019 SEBASTIAN {(XBALANQUE ~DICIEMBRE

976-2018 ARTURO COC-DICIEMBRE

977-20195 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ ~DICIEMBRE
978-2019 PAVOS Y PIERNAS

979-2019 CLAUDIA CARQOLINA CARRANZA COBCS —DICIEMBRE
980-2018 ALEX FERNANDO RCDRIGUEZ FAJARDO ~DICIEMBRE
981-2019 GUILLERMO AROLFO GUTIERREZ GARCIA ~DICIEMBRE
982-2019 MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ —DICIEMBRE
983-2010 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA ~DICIEMBRE
§984-2019 LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON -DICIEMBRE
$85-2019 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT -NOVIEMBRE 2019
286-2019 JCAQUIN ELIESER CORDERQ TUT -DICIEMBRE 2019
987-2019 DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS ~DICIEMBRE
988-2019 KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG -DICIEMBRE
989-2012 JULKD CESAR LEMUS PALMA =DICIEMBRE

990-2019 ANIBAL PEREZ GOMEZ -DICIEMBRE

991-2018 CINTHYA ANABELLA MEJIA CAAL -DICIEMBRE

992-2019 HIiLDA PATRICIA POROJ PALENCIA —DICIENMBRE

993-2019 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ -DICIEMBRE

9942019 HEYDH MARIBEL SIERRA CARIAS -DICIEMBRE
995-2018 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ —DICIEMBRE
996-2019 WORGUOSS VAN FERNANDEZ REYES ~DICIEMBRE
8897-2019 SERGIO RENATO TOCK PRADO -DICIEMBRE

998-2019 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ -DICIEMBRE
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999-2018 JOSE RODOLFO ZELADA FIGUEROA -DICIEMBRE
1000-2019 JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA ~DICIEMBRE
1001-2019 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ ~-DICIEMBRE
1002-2019 CARLOS ALFREDO REINOSC HERNANDEZ -DICIEMBRE
1003-2019 JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL ~DICIEMBRE
1004-2019 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADC ~DICIEMBRE
1005-2019 PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA ~DICIEMBRE
1006-2019 PROVISION DE BONO 14 Y AGUINALDQ DICIEMBRE

ELABORACION DE PEDIDOS:

700-2019 HONER HERNANDEZ-DICIEMBRE

701-2019 RANDY MONTENEGRO-DICIEMBRE

702-2019 ERICK MENDOZA-DICIEMBRE

703-2019 CARLOS ARGUETA-DICIEMBRE

704-2019 EDRAS IPINA-DICIEMBRE

708-2018 ANIBAL VILLELA-DICIEMBRE
708-2019-ALEJANDRO VILLAGRAN-DICIEMBRE

707-2019 MAILYN GUZMAN-DICIEMBRE

70B-2019 JORGE ANTONIO GARCIA-DICIEMBRE
709-2019 WILMER VINICIO ALVAREZ-DICIEMBRE
710-2019 KARLA VILLALTA-DICIEMBRE

711-2019 JOSE ALEXANDRO LOPEZ- NOVIEMBRE
712-2019 JOSE ALEXANDRO LOPEZ- DICIEMBRE
713-2019 SEBASTIAN (XBALANQUE-DICIEMBRE
714-2019 ARTURQ COC-DICIEMBRE

715-2019 TANIA VARGAS-DICIEMBRE

716-2019 CLAUDIA COBOS-DICIEMBRE

717-2019 ALEX RODRIGUEZ-DICIEMBRE

718-2019 GUILLERMO ADOLFQ GUTIERREZ-DICIEMBRE
719-2019 MELANEE ALEJANDRO FLORES-DICIEMBRE
720-2019 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ-DICIEMBRE
721-2019 LUIS CHIGUA- DICIEMBRE

722-2019 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT-NOVIEMBRE
723-201¢ JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT-DICIEMBRE
724-2019 DEYS| MELENDREZ-DICIEMBRE

725-2019 KATTERIN CARRRANZA-DICIEMBRE

726-2019 JULIO LEMUS-DICIEMBRE

727-2019 ANIBAL. PEREZ-DICIEMBRE

728-2019-CINTYA MEJIA-DICIEMBRE

729-2019 HILDA PATRICIA POROJ-DICIEMBRE

730-2019 SANDRA VILLELA-DICIEMBRE

731-2019 HEIDY SIERRA-DICIEMBRE

732-2019 JAQUELINE LIMA —DICIEMBRE

733-2019 WORGUOQSS VAN FERNANDEZ-DICIEMBRE
734-2019 RENATO TOCK-DICIEMBRE

735-2019 EDGAR AZURDIA-DICIEMBRE

736-2019 JOSE RODOLFO ZELADA-DICIEMBRE
737-2019 JOSE ROLANDO V' .LANUEVA GALICIA-DCIEMBRE

738-2019 CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ-DICIEMBRE
739-2019 CARLOS REINOSO-DICIEMBRE

740-2019 JOSE VICTOR GARRIDO-DICIEMBRE
741-2019 EDGAR ARCE- DICIEMBRE
742-2019 PATSY GARCIA-DICIEMBRE




« ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATQ.

« ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

« ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATO).

+ RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

» REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

, C'.M%M( - /)

Patsy Gabfiéla Garcla Garcia
Persona Contratacla
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
Contrato No. 06-029-2019

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE 2019
Nombre: Judith Jamileth Martinez Castafieda
Cargo: Auxiliar de Planificacion

Actividades realizadas durante el mes de diciembre
El propdsito det siguiente informe es dar a conocer las actividades realizadas en el

departamento de Planificacion.

Se recibieron oficios y circulares de diferentes departamentos.

Elaboracién de OFICIO D-P No. 053-2019

Elaboracion de OFICIO D-P No. 054-2019

Elaboracién de OFICIO D-P No, 055-2019

Se ingresaron los datos gque fueron solicitados a las Agencias vy
Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT), por oficios de
Planificacién sobre el monto de pago del DAl e IVA de la mercaderia que es
ingresada al territorio naclonal a través de ZOLIC.

¥ ¥V ¥V Vv ¥

* Se ingresaron los dafos estadisticos de las operaciones generales de
usuarios de ZOLIC proporcionadas por la seccion de controles,

¥ Se sacaron fotocopias de Resolucién de J.D. en donde se propong una
hueva Misidn y Vision para la institucion.

¥ Se encuadernaron 3 gjemplares de Plan Estratégico Instituciona! 2020-2024
-PEl-, Plan Operativo Anual 2020 y Multianual 2020-2024. Para ser
entregados a las Institucidn de ~SEGEPLAN-, -MINFIN-, -CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS-

> Se imprimié y encuaderno un ejemplar del IV Informe de Gobierno pare que
sea ehviado a SEGEPLAN.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ~ZOLIC-
INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE Diciembre
RENGLON PRESUPUESTARIO 09- 029- 2019

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.09-029-2019

NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centinc

CARGD: Encargada de la Unidad de Informacién Piblica y Planta Telefénica
CORRESPONDIENTE: Al mes de Diciermnbre 2019,

¥ Oficio UIP-ZOLIC-STC. No. 077 -2018 dirigida a sub-Gerencia Genera! realizacion
de solicitud,

v" Circular OFICIO UIP-STC-No. 078-2019 dirigida a Jefes de Departamento.

¥ Realizacion de OFICIO UIP-ZOLIC-STC.No.78-2019, Reporte de llamadas
telefénicas recibida y salientes, su porcentaje de llamadas son las siguientes:
Llamadas entrantes: 102 y ilamadas salientes; 100, del mes Diciembre

v" Recibi oficio de su sub-Gerencia General realizacion de solicitud.

¥ Recibi OFICIO SGG. 8TC.No. 0079-201¢, De subgersncia General,

v Oficio UIP-ZOLIC-STC. No. 080 -2019 dirigida a sub-Gerencia General informe

preliminar de solicitud de acceso la informacién publica correspondients del afto
2019.

v Entrega de solicitud de fecha 03 de Diciembre del 2019, Oficio WIP-ZOLIC-
STC.No.081-2019.

Remite informacion por correo al departamento de informatica, de oficios de
ingeniera, compras y financiero.

Elaboracion de informe de solicitudes de Acceso a la informacion Pablica.

¥’ Envio de reportes solicitados via correo electrénico a Gerencia General y Sub
Gerencia General.

v Oficic UIP—ZOLIC STC. No. 82 -2019 dirigida a De arta

\#\ \\llwaﬂw N
i \v UNIDAD DE ‘c‘a_.\
ACGESD A LA ?\

Olga Eumce Bengoc Tﬂ@ﬂﬂm” & " Dr. Fredy
Encargada de Ui, -UI- “/ Gerea
-ZOLIC- itgps o 57"
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R 7 TONEA LIGRE DE INDULTRIA Y CUMERECID Z0LIG.
1 SANYTO TOMAS DE CASTILLG

INFORME DE ASTVIDARES
HENGLON PRESUFLESTARIO 20

CONTRA TO DE SERVICIOS TECMICOS No. 0110292013

NOWMBRE: MAILYN CAROLINA GUINMAN VELIZ

CARGE: ALMILIAR TECNICO - SECRETARIA SECCION DE CONTROLES
CORRESPONDIENTE: DICIEMBRE DEL ARQ 2,143

1) Atencidn of personal solicitante en moduin 1 control de aperarivnes.

2] ElaborB 85 cantrasedus para ingresos g2 mereansias de pradio fiscal
3 Realice 4 Formutarios de herramisatas  det 296 AL 866
4} Verifioar potizas de cada empress y archivarias donde corrependan.

3) Archivar pases correpondienites de las siguienfes empresas

Brenntay, Elquigus, Unopetral, Clvecs, Tangues de) Adsntico, 11, Petralstn,
Lubikinter, Martaizs del Mone, Tanquess P, 574, Naturaceites. Harar,
Fror £, fndustriz Chiguitivl, Froguisa, Madipslns

€) Desenryar las polizas ZR de kas siguianies smpresas:
Womatas dal Mo
Matoraceitss
Climeoa
Tanguess
Tangques dal Atlsntica
Indusirias Chiguibuf
e 241
Froayisa

7} Mantener el Buen use del equipe de ta ofisina,

FoalieSTs Rivers
efedpmaiiaty

spalices Cfuzaan Veliz
Seerelar it Seenitn de {onireles




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-028-2019
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2019

Guatemala, diciemnbre de 2019

Doctor

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla

Presente

Doctor Palma

Por este medio hago entrega del informe que corresponde al contrato
numero (024-029-2019, por la prestacién de servicios téenicos, como Asesora
Técnica para elaborar instrumentos administrativos en Subgerencia General
de IOUC. En diciembre de 2019, con la finclidad de fortalecer ios procesos
administratives de la institucidn, realicé diferentes actividades y documentos
los cuales desciibo a continuacion:

1. Enseguimlento a la Auditoria 2019, revisién de informes solicitados por
la Contraloria General de Cuentas.

2. En conjunto con la licenciada Heydi Sierra, elaboracion de informe
que confiene et andlisis, integracion y comparacibn entre o
legisiacion vigente de los decretos, reformas y reglamentaciones
vigentes de |os siguienies cuerpos legales:

+ Ley Orgdnica de lo Zona Libre de Industria y Comercio, Santo
Tomds de Castilla, Decre-o 22-73 del Congreso de la Republica
de Guatemala,

o Ley de Fomento y Desarrollo de la Aclividod Exportadora v de
Maguila, Decreto 29-89, del Congreso de la Republico de
Guatemala,

o Ley de Zonas Francas, Decreto 65-89, del Congreso de la
Republica de Guatemdaila,

e Ley Emergente para la conservaciédn del Empleo, Decreto 19-
2014, del Congreso de la Repiblica de Guatemala.

\3. En conjunto con la licencioda Heydi Siera, seguimiento a Iq
aprobacién del Proyecto de Reglamento Orgdnico Interne da ZOLIC,
y providencia numero DPR-DC/2019-143 emitida por la Direccidén de
Puesios y Remunerdciones de la Oficing Nacional de Servicio Civil, se
realizaron las siguientes matices:

=  Matriz de andlisis de la estrategia institucional de la Zona Libre;

funciones generales, funciones especificas v estrategio
Institucional.

¢ Matriz de andlisis de situacidn actual de la Zona Libre: funcicna
general, funciones especificas, e identificacién de unidades
administrativas invelucrocas.




o Matriz de funciones que si se cumplen de la Zona Libre.

« Matiz de funciones que no se estén cumpliendo de la Zona
tibre.

4. En conjunte con la Licenciada Heydi Sierra, elaboracion de informe
que confiene el andlisis a lo Guio Legal de Regimenes de Zonas
Francas en lberoamérica, reqlizado por la Asociacion de tas Zonas
Francas de las Américas, afio 2018.

Atentamente, -

ficia Villela Lopez
Tésnlgd para Elaborar Instrumentos
Administrétivos en.Subgerencia General de
ZOLIC, CUI 1995 71880 01 01

Vo.Bo.
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CONTRATE OF SERVICIDS BROFESIONALES: Vo G27-028- 2019

NOMBRE Karls del armen Villaita Fronce

CAREG: Asistants de Sumta Dirsctive

LORRESBONMENTE A mas de Diciginbre o8 2008

Atentamente remito a Gerencia Gencral el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, el cual hace referencia a
las actividades desemmpefiadas por mi persona en el cargo como Asistente de Junta
Directiva, en las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Cindad Capital.

»

Recepcién de documentos remitidos por la Superintendencia de Administracién
Tributaria —-SAT-, en segoimiento a la aprobacion a través de resolucion de Ia
modificacién al Reglamento ZDEEP por parte de Junta Directiva, documento que
fue remitido a SAT para su respectivo andlisis y curso administrativo que
corresponda.

Seguimiento a solicitud de informes realizados al Secretario de Junta Directiva y
Gerente General por parte de los Directores.

Solicitud de informacidn al Depattamento de Recursos Humanos, en cumplimiento
2 informacién requerida por miembros de Junta Directiva y Gerente General.

Apoyo al Asesor Legal de Junta Directiva, en temas tratados durante las sesiones de
Junta Directiva del mes de noviembre y en los cuales se debe dar seguimiento
especifico a algunos temas que estdn relacionados con otras instituciones.

Recepcién de documentos remitidos por la Secretaria de Gerencia General de
ZOLIC Santo Tomas de Castilla, para posterior solicitar firma de los Directores
miembros de Junta Directiva.

Recepcién de documentos remitidos por la Secretaria de Subgerencia General de
ZOLIC Santo Tomaés de Castilla, para posterior solicitar firina de los Directores que
corresponda.

Recepcion del reporte de dictas de Junta Directiva correspondiente al mes de
noviembre 2019, con firma y sello de recibido de Subgerencia General.

Envio de informacion solicitada por Camara de Comercio de Guatemala, en
relacién al plan de promocion ZOLIC-ZDEEP,

Recepcion de documentos remitidos por Gerencia General de ZOLIC, en relacidn a
ios cambios solicitados por la Asistente de Junta Directiva en documentos emitidos
por la Comision Calificadora y otros departamentos los cuales reflejaban algunos
errores, dentro de la informacion consignada en los mismo.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la integracion de informacién necesaria,
para concluir con reportes solicitados por la Junta Directiva de ZOLIC,

Integracion de comentarios remitidos por los Directores, los cuales corresponden a
1os borradores de actas que se les han trasladadao.

Revision del Cuadro Consolidado de usuarios, para posterior trasladar informacion
solicitada por el Director representante del Ministerio de Economia de Guatemala, |
Apoyo al personal de Gerencia General, con la revision de los documentos remitidot
los cuales seran entregados en respuesta a distintos requerimicntos por patte de otrgs

dependenciae e mnstituciones.




Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con la atencién a inversionistas interesados
en conocer acerca del Reglamento de Zonas de Desarrollo Econdmico Bspecial
Pablicas.

Revision de Dictimenes emitidos por la Comision Calificadora, en relacién a las
soficitudes presentadas por usuarios de ZOLIC, para validar la informacin
consignada y asimismo realizar observaciones y solicitar se tome en consideracién
algunos cambios debido a datos ermdneos consignados como parte de las
aportaciones realizadas por cada uno de los Departamentos de la Zona Libre que
conforman ta comision.

Recepcién del Cuadro Consolidado de ZOLIC, remitido por la Unidad de
Mercadeo, con el fin de extraer informacién relacionada a usuarios de la Zona Libre
a solicitud del Director de Junia Directiva, representante del Ministerio de
Econcmia, para elaboracién de informe solicitado por la Direccién de Servicios al
Comercio y a la Inversién de MINECO,

Apoyo al Secretatio de Junta Directiva con solicitar reporte de ejecucion
presupuestaria de ingresos de ZOLIC, de acuerdo a informacién que debe presentar
ante la Junta Directiva.

Apoyo a la Asesora de Inversiones de Sectores Prioritarios y Promocién Comercial
del Viceministeric de Integracién y Comercic Exterior del Ministerio de Economia,
con el traslado de informacion relacionada a la operacion de ZOLIC.

Recepcién de informacidén vy documentos remitidos por Cdmara de Industria de
Guatemala al Presidente de Junta Directiva,

Recepcion de informacién remitida por Gerencia General, para revision y andlisis,
derivado de los puntos presentados en sesiones de Junta Directiva,

Recepcidén y revision de documentos corregidos remitidos por la Secretaria de
Gerencia General, los cuales corresponden a puntos presentados por el Gerente
General en las sesiones de Junta Directiva.

Recepcion de documentos de distintas dependencias y remitidos por via electrénica a
las autoridades competentes.

Apoyo a los Directores miembros de Junta Directiva, con la inlegracion de
documentos relacionados a las comisiones oficiales que atendieron, para cumplir con
las liguidaciones e informes correspondientes, que deben ir como soporte en €l
expediente de cheque emitido, para posterior remitirlos a Secretaria de Gerencia
General para que complete las firmas del Jefe Financiero a.i. de la Zona Libre y
finalizar con el trdmite administrativo competente.

Envio de informaciém por correo electrénico a la Asistente del Vicepresidente de
Junta Directiva, representante de MINFIN y Comisionado Presidencial de
Competitividad, en relacion a temas tratados en las sesiones de Junta Directiva de
ZQLIC.

Apoyo con la impresidn de documentos remitidos por los Directores miembros de la
Junta Directiva de ZOLIC,

Recopilacién de Informacién, contenida en los libros de Actas de Junta Directiva de
en atencién al requerimiento de informacién realizado por la Contraloria General de
Cuentas.
Envio de Agenda e informacion de interés a Gerencia General y Presidencia de
Junta Directiva, sobre actividades programadas por Camara de Industria y Cémara
de Comercio de Guatemala.
Participacion en representacion de ZOLIC en reuniones programadas en las que s
da a conocer la forma en que opera la Zona Libre y los lineamientos y requisil

necesarios para constituir una ZDELEP. i §
Apoyo al personal de Comunicacion y Mercadeo de ZOLIC, en cuanto a brindygy

+ - » . . . v i "
informacidn a potenciales inversionistas acerca de ZOLIC-ZDEEP. \{’f




»  Apoyo a la Gerencia General en proporcionar informacion e insumos, los cuales
serdn de utilizados en reuniones programadas con usuarios o terceros.

»  Coordinacion para la entrega de informacién a distintas instituciones.

»  Elaboraciéon de Oficios v comunicados, solicitados por Presidencia de Junta
Directiva de ZOLIC, para el envio de informacién a distintas entidades que nos
apoyan c¢on €l tema de promocién de ZOLIC,

» Envio de informacién al Gerente General, en cumplimiento a requertmientos
realizados, basados en certificaciones de puntos especificos aprobados en fas
distintas sesiones de Junta Directiva.

¥  Recepcion de informacion remilida por Secretaria de Gerencia General, via correo
electrbnico, en respuesta a consultas realizadas y seguimiento especifico a temas
relacionados, con solicitudes presentadas por Usuarios de ZOLIC.

» Envio de informacion solicitada por el Gerente General y  Sub-
Gerente General de la Institucidn.

»  Control de Informe sobre pendientes a los que debe dar seguimiento y respuesta el
Gerente General y Secretatio de la Junta Directiva de ZOLIC.

»  Manejo y control de archivo de documentos recibidos y enviados por parte de la
Junta Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre otras
dependencias e instituciones.

»  Envio por correo electrénico al Presidente de Junta Directiva de la informacién
solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos ¢ instrucciones giradas para
que sean atendidas por Gerencia General.

¥  Confirmacion de asistencia del Gerente General, en atencidén a reuniones
programadas,

¥ Apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva asi como Directores de
Junta Directiva, en proporcionar insumos que serin utilizados en la reunidn
programada con Autcridades de SAT el dia viernes 06 de diciembre de 2019, en
seguimiente a los articulos del Reglamento para la Autorizacion, Habilitacién y
Funcionarmiento de las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pablicas -ZDEEP-
que consideran modificar, adicional a los ya aprobados por la Junta Directiva de
ZOLIC, los cuales fueron notificados en su momento al Ministro de Finanzas
Phblicas, Directorio de [a SAT y demds autoridades de SAT.

¥ Apoyo a los Asesores Juridicos de ZOLIC Cindad Capital, con el envio de las
resoluciones de usuarios (arrendamiento, ampliacién o terminacion de contrato)
para revisién de las minutas remitidas por el Departamento de Asesoria Juridica.

»  Entre otras actividades ligadas a las funciones que le compete desarrollar a la
Asistenfe d¢ Junta Directiva, en cumplimiento a las establecidas en el Manual de
(Jrganiiaujn y Funciones de ZOLIC

\

T ,,-Je" ). Asistente Junta Directiva
(® CIN Q(}%J . Zona Lbre de ‘“dusmaéc".mmb
A A< Santo Tomés de astilla
Licda, Karla @&l Carmah Villalia Franco
Personz Contratada
]




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 028-029-2019

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJA CAAL
CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESFPONDIENTE: al Mes de diciembre de 2019

v
v,
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NN N X

REALIZAR IMPRESICNES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTCQ DE GERENTE
GENERAL,;

REPRODUCIR FOTQCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTOQ DE DOCUMENTOS DENTRQ DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREQS;

REALIZAR LLLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL,;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA,
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS;

REVISAR DOCUMENTACION DE MINISTERIO PUBLICO




ELABORACICN DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO D.G.G. 0684-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO

OFICIO D.G.G. 0686-2019, JORGE GARCIA, JOSE RODOLFO
SANDOVAL - REMITIR OFICIO DE INVENTARIO Y VER QUE PROCEDE

OFICIO D.G.G. 0687-2019, MARIO RUBEN ARDON LOPEZ - REPUESTA
A OFICIO DF. STC. 456-2019 - SICOIN Y SIGES

OFICIO D.G.G. 0888-2019, RECURSOS HUMANCS - AUTORIZACION
PARA CONTRATACION DE PERSONAL 011 PARA LA SECCION DE
CREDITOS Y COBRANZAS

OFICIO D.G.G. 0694-2019, PLANIFICACION - AGRADECIMIENTO Y
ESPERA DEL DOCUMENTO FINAL DE LA MEMORIA DE LABORES
2016-2019

OFICIO D.G.G. 0696-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No,
0030-2019 RESCISION CONTRATO ISTMO INVERSIONES, S.A. -

QFICIO D.G.G. 0697-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0031-2019, ARESCISION DE CONTRATO INGENIERIA LOGISTICA &
SERVICIOS, S.A.

OFICIO D.G.G. 0698-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANALISIS Y APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN EL
AMCHAM

OFICIO D.G.G. 0699-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITANDO
AUTORIZACION PARA PAGOS A LA CPN-COMISION PORTUARIA
NACIONAL

OFICIO D.G.G. 0700-2019, RECURSOS HUMANOS, AUTORIZADAS
HORAS EXTRA EDELINA RAMIREZ

OFICIO D.G.G. 0703-2019, CONTRALCORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO DASCIPV-ZOLIC -021-2019

OFICIO D.G.G. 0704-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA NOTA DE AUDITCORIA 010-2019

OFICIO D.G.G. 0705-2019, COMPRAS, REALIZAR COMPRA DIRECTA
DE ZAPATOS

QFICIO D.G.G. 0710-2018, COMPRAS - EVENTO CANASTAS
NAVIDENAS

OFICIO D.G.G. 0711-2019, COMPRAS - EVENTO CANASTAS
NAVIDENAS




OFICIO D.G.G. 0712-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
RESPUESTA OFICIO 22-2019

OFICIQ D.G.G. 0713-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
RESPUESTA OFICIO 18-2019

QFICIO D.G.G. 0714-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
SEGUNDA RESPUESTA OFICIO 17-2019

OFICIO D.G.G. 0715-2019, MARIO RUBEN ARDON LOPEZ -
RESPUESTA A OFICIO DF. No. 466-2019

OFICIO D.G.G. 0717-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
SOLICITUD PARA RECIBIR DOCUMENTOS DE RESPUESTA

OFICIO D.G.G. 0719-2019, INGENIERO. SANDOQVAL - STATUS DE
CONTRATACION D& JEFE FINANCIERO

OFICIO D.G.G. 0723-2019, AUDITORIA INTERNA, RESPUESTA OFICIO
UDAI STC. No., 063-2019

OFICIO D.G.G. 0724-2012, SAT, RESPUESTA A OFICIO 1154-2018

OFICIO D.G.G, 0726-2019, COMISION RECEPTORA Y LIQUIDADORA
DOMO

OFICIO D.G.G. 0727-2018, COMPRAS, SILVIA BLANCO

OFICIC D.G.G. 0728-2019, COMISION RECEPTORA Y LIQUIDADORA DE
OFICINAS DE SAT

QFICIC D.G.G. 0731-2019, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 61-
30-2019, SANTA ROSA, S.A.

OFICIO D.G.G. 0733-2019, FINANCIERO, COMPRAS, ACTUALIZACION
DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS 2019

OFICIO D.G.G. 0734-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
TERCERA RESPUESTA PARCIAL OFICIO 07-2019

OFICIO D.G.G. 0735-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
RESPUESTA OFICIO 023-2019

OFICIO D.G.G. 0738-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
RESPUESTA NOTA DE AUDITORIA 08-2019

OFICIO D.G.G. 0737-2019, SAT, RESPUESTA A OFICIO SOBRE
INSTALACIONES 1168-2019

OFICIO D.G.G. 0738-2019, INGENIERIA, QUE SE MANTENGA EL
SERVICIO DE AGUA POTABLE




OFICIO D.G.G. 0740-2019, FINANCIERQ, RECURSOS HUMANQS,
COMPRAS, ACTUALIZACION DE FACTURA POR REFORMAS

OFICIO D.G.G. 0741-2019, INFORMATICA, COMPRAS, INICIO DE
TRAMITE PARA ADQUIRIR LO SOLICTADO POR SAT

OFICIO D.G.G. 0742-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIOQ 20-2019

OFICIO D.G.G. 0743-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIQ 23-2019

OFICIO D.G.G. 0744-2019, PROTECCION, RECURSOS HUMANOS,
REMITIR OFICIO 26-201¢ DE LA CONTRALORIA

OFICIO D.G.G. 0750-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 027-2019

OFICIO D.G.G. 0751-2019, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 027-2019 JORGE GARCIA

OFICIO D.G.G. 0752-2019, RECURS0S HUMANOS, REMITIR OFICIO
CONTRALORIA 28-2019

QFICIO D.G.G. 0753-2018, RECURSOS HUMANOS, REMITIR OFICIO
MINISTERIO PUBLICO MP001-2016-114953

Seguimiento en documentacion importante, elaboracién de cuadro para control de
oficios de la Contraloria General de Cusntas, conocipxi

em\osx orrecs, atencidn a
usuarios, revision y envioé de correos, entre otros. N\
7 : rtnrﬂ e 1
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CINTYAHANAﬁg_(Lh\MEJIA CAAL Dr. FREDY LE PALMA =“LVIRA
Persona Contratada Gerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADOC 629

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS NO. 029-029-2019
Nombre: Hllda Patrlcla Poroj Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico de Subgerencia

Correspondiente: Al mes de diciembre de 2019

« TRASLADO Y SEGUIMIENTO AL CASO NO. MP001.2016-50570 DE LA
FISCALIA CONTRA LA CORRUPCION.

« APOYO EN EL RAZONAMIENTO DE FACTURAS A ENCARGADO DE CAJA
CHICA, CIUDAD CAPITAL.

+ APOYO EN ACTIVIDADES TALES COMO: RECEPCION DE LLAMADAS,
TRASLADC DE CORRESPONDENCIA A LA GERENCIA GENERAL O HA
CONDE CORRESPONDA.

o ESCANEAR EXPEDIENTES, DOCUMENTOS DE LA SUBGERENCIA GENERAL

+ ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, CIRCULARES,
RESPUESTAS DE OFICIOS).

i H"rllcla"'l'-;-'mr.']\c'}
Persalw‘ ontratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC- il
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 032-022-2019
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ

CARGO: MENSAJERD DE ZOLIC CIUDAD CAFRITAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira
Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tamés de Castilla”
-Z0LIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades

nque he realizado, correspondientes al mes de diciembre de 2019, las cuales se detallan a
continuacién:

Traslade de documentos de ZOLIC a distintas Entidades e Instituciones del Gobierno,
durante el mes de diciembre del presente afia.

Encargado de entregar la bolsa con documentos de ZOLIC Ciudad Capital a las 17:00 horas

con desting a las oficinas de ZOLIC Santo Temas de Castilla por medio de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1.

Encargado de recoger la bolsa en LUTEGUA con documentos de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla a las 08:00 horas con destino a las oflclnas de ZOLIC Ciudad.

Apaya en la compra de insumos utilizados en las oflcinas de ZOLIC Ciudad Capital

Apoyo en la compra de insumos utllizados durante las sesiones de Junta Directiva,
realizadas en las instalaciones de ZOLIC Ciudad Capital.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetucsamente,

Atentamente,

o
b
Y
L[
)éfﬁ,: J\. s : .
“Cri 5,:%bal’ de lesus Ramirez \3
Mensajero

Vo.Bo. Dr. F dv Leonel-R H(a"lmra
Garente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 035-029-2019
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGG: AUXILIAR DE MERCADEO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE DICIEMBRE DEL ANO
2019

« Se recibieron oficios y circulares,

s Distribucion de dictAmenes en coujunto,
+ Fotocopias de docnmentos varios.

¢ Atencién de Usuarios y Posibles Usuarios via telefénica.
» Circulares y Oficios Enviados a Usuarios.
+ Pedido D-M No.0047-2019

¢ Pedido D-M No.0048-2019

¢ Pedido D-M No,0049-2010

¢ Pedido D-M No.oog0-2019

¢ Pedido D-M No.oos1-2019

s Solicitud de Pago No.oo27-2019

¢ Solicitud de Pago No.0043-2019

« Solicitud de Pago No.0044-2019

» BSolicitud de Pago No.0045-2019

+ Solicitud de Pago No.0046-2010

» Solicitud de Pago No.0o047-2019

§plicih’td de Pago No.048-2019
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 037-029-2019
NOMBRE: DEYS] GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Diciemhbre 2019

1- Atencién a los Usuarios que laboran dentro de Zolic.
2- Atencidn a las personas que han solicitade citas con OPIP.
3- Elaboracidn de Solicitud de Pago.

4- Cumplr con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por la
institucién,

5-Elaboracién de documentos Tales como Carta cupo y Permisos.
6- Archivar documentos recibidos y emitidos.

7- Envib y Recepcion de correos electrdnicos.

8- Atenclién al personal solicitante de Carnet.,

9- Atender llamadas telefénicas.

10- Llenar cuadros de Seguridad Industrial.

11- Realizar informes de Seguridad Industrial.

12- Estar informada de las actividades a realizarse en Ja Empresa.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 038-029-2019
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Diciembre 2019

1- Atencién al personal solicitante de Carnet,
2- Archivo de formularios de gafetes de usuarios y personal de Zolic.
3- Apayo de Manitoreo del programa de Clrcuito Cerrado por Television.

4-Vigilar las actividades gue se reallzan en el irea y equipo asignado en el drea de
cCTV,

5- Mantener el 4rea del equipo de circuito cerrado en Orden.
6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV.
7- Impreslén de Cartas Cupo.

8- Desarrollar ¢ implementar bitdcoras de novedades acontecidas segiin el drea del
perlodo asignado.

9- Estar informada de las actividades realizarse en la Empresa,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 051-029-2019.
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA

CARGQ:

SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA

CORRESPONDIENTE: DICIEMBRE DEL ANO 2019,

s Control del archivo interno:

Archivo de oficios enviados vy recibidos,

Archivo de pedidas y solicitudes de pago.

Archive de auditorias en proceso v finalizadas.

Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

e Realizacién y trdmite de oflclos varios:

« OFICIO UDAI No. 064- 2019, Ingenieria, solicitando fotografias para doc. por servicios.
« OFICIO UDAI No. 065- 2019, Compras, solicitanda libro de compras.

=  OFICIO UDAI No, 067-2019 Remitiendo a Gerencia General arqueo C.C. de STC 28-11.
s  OFICIO UDAI No. 068-2019, buridico, Solicitando opinidn vidticos.

T e QFICIO UDAI No. 069-2019, RRHH, Remitiendo evaluacidn Seiiora Marta.

¢ OFICIO UDAI No. 070-2019, SGG, solicitando libro v solicitudes combustibles,

« OFICIO UDAI No. 071-2019, DEP,, informe de cada departamento sobre el combustible.

« OFICIO UDAI No. 072-2019 Remitiendo a Sub Gerencia General, informacién combustible,
»  OFICIO UDAI No, §73- 2019, Financiero, Gestidn de la Conciliaciones Ahorro.

» Realizacidn y trdmite de Circulares UDAI:

¢ CIRCULAR UDAI No, 002-2019, Informacidn sobre el nombre Correcto de Zolic.

¢ Realizacién de dlversos conocimientos para remitir los expedientes que se revisan en el
departamenta.

+» Conocimiento No. 641-2012
s Conocimiento No, 642-2019
= Conocimiento No, 643-2019
¢+ Conocimiento No. 644-201%
+« Conocimiento No. 645-2019
« Conocimiento No. 646-2019
¢ Conocimiento No, 647-2019
+ Conocimiento No. 648-2019
« Conocimiento No. 648-2019
=« Conocimiento No. 650-2019
¢ Conocimiento No., 651-2019
+ Conccimiento No. 652-2019

Conocimiento No, 653-2019
¢+ Conocimiento No. 654-2019
= Conocimiento No. 655-2019
# Conocimiento No. 656-2019
» Conocimiento No. 657-2019
+ Conocimiento No. 658-2019
* Conocimiento No. 659-2019
* Conccimiento No, 660-2019
»  Conocimienta No. 661-201%

» Conocimiento No, 662-2019
¢ Conacimiento No. 663-2019

Conocimiento No. 664-2019
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Conacimiento No. 665-2019
Conocimiento No. 666-2019
Conocimlento No. 667-2019
Conocimiento No. 668-2019
Conocimiento No, 669-2019
Conocimlento No. 670-2019
Conocimiento No. 671-2019
Conocimiento Na, 672-2019
Conocimiento No. 673-2019
Conocimiento No. 674-201%
Conocimiento No, 675-2019

Realizaclén y trdmite de solicitudes de pago:
SOLICITUD DE PAGO No. 17-2019, Viaticos Lic. Cristlan Pineda, Oficinas Zolic C.C.
+ SOLICITUD DE PAGO No. 18-2019, Complamento vidticos Lic. Cristian Oficinas Zolic C.C.

»

Realizacidn de Cuadro de Ingresos de Santo Témas de Castilla y Ciudad Capital Mes de
Novlembre de 2019.

Revisién de facturas correspondiente al mes de Noviembre del 2019 de Santo Tomas de

Castilla y Ciudad Capital.

Revisién de expedientes para page que los diferentes departamentos remiten:

Reclblr [os expedigntes que remiten para revision,

Revisidn detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con fas firmas carrespondientes,

Luego de ser examinados por la auditora interna, se procede a ser remitidos para su tramite
respectivo o su correccion, por medio de conocimientos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
"SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA, IZABAL

INFORME DE ACTNIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No, 056 028-201%

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: PILOTO DEL PRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA BAJO DERENDENCIA DEL SUBGFRENTE GENERAL DE
ZoLC

Sefior

Jorge Alberto Garcla Lopez
Subgerente General

Zono Libre de Industrio y Comercio
Santoc Tomds de Castifla

Respetuble Seflor Garcia:
Por este medio me permito informarie de las actividades que me han encorendado realizar, correspondiente
al mes de Diclembre def affo 20189, fas cuales se detaflan de lo slguiente manera:

Del 02 ol 06 de Diciembre del ufio 2618,
Traslado del sefior Presidente de Junta Directive o Oficinas de ZOLIC Cludad Capftal,

Del 09 ai 13 de Diciembre del afie 2018,
Traslado def seffor Presidente de junta Directiva a Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y eficinas

e ZOLIC Zong 10,

Semana del 16 of 20 de Diciembre del afic 2018,
Traslodo del Presidente de Junta Directiva de ZOLUIC ¢ Superintendencic de administracidn tributarie -
SAT-y @ Offcinos de ZOLIC Zong 10,

Semana def 23 af 27 de Diciernbre del afio 20189,
Traslade del Presidente de Junta Directivo ¢ cdmara de Comerclo de Guatemain y o diferentes
Instituciones de Gobierno y oficinas de ZOLIC Zona 10,

Semana del 30 al 31 de Diclembre del afio 2019,
Traslado del Presidente de Junta Directiva o diferentes Instituciones del astado y oficinas da ZOLIC Zona
10.

Resguordo del vehiculo asignado en tode momento.

Agrodeciendo la atencién brindada af presente; me despido respetuosamente,

Atentamente,

U-q&é \J\'a\'()f @o.r(iéo

José Victor Garrido Esquive! Vo, Bo.
Pitoto del Presidente de Junta Directiva Bafo Dependencia Dr, Fredil
Del Subgerente General de 204IC




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 061-029-2019
NOMBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUXILIAR DE COMFRAS

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019

COM-D

PAGO DE VIATICOS

PAGO POR COMPLEMENTO DE VIATICOS
ARRENDAMIENTO DE OFICINAS
ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORA
GATOS POR RECONQCIMIENTO

PAGO DE SEGUROS Y FIANZAS

AN NN SENEY

I
w]

PAGO DE SERVICIO DE ENERGIA

PAGO DE NOMINAS Y SALARIOS

PAGO DE SERVICIO TELEFONICO

PAGQO DE DIETAS

PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION
FAGO POR SERVICIO AGUA POTABLE
PAGQ POR SERVICIOS TECNICOS

PAGO POR TIEMPO EXTRAORDINARIO

ANENE N NN NENE Y

CONSOLIDACION Y ADJUDICACION

v 37760124 RENOVACION DE SUSCRIPCION ANUAL DE PRENSA
LIBRE, EN OFICINAS DE ZOLIC

v 37760349 SERVICIO DE ALIMENTACION LOS CUALES FUERON
PARA LA ATENCION DE INVERSIONISTAS

v 37765071 SERVICIO DE MANTENIMIENTO A LAVADORA DE LA
CASA DE VISITAS DE ZOLIC

v 377656154 COMPRA DE MATERIALES PARA PISCINA DE CASA
DE VISITAS

v 37765298 POR TINTAS Y TONER LOS CUALES SERA
UTILIZADOS PARA LA IMPRESORAS DE ZOLIC

WQFL:—-—-’
JAQUELINESGRIELR LIMA U <ASTVIA BLANGO

Persona Contratad. / Encargada de Compras
ZOoLic ZoLlic
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-Z0LiIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.052-029-2019

NOMBRE: MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ

CARGO: AUXILIAR DE PRESUPUESTO

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019

ATENTAMENTE ME DIiRIJO A USTED PARA REMITIRLE INFORME SOBRE MIS
ACTIVIDADES:

Com dev

37633621 pago por viaticos

37633328 pago por viaticos

a7633272 pago por vidticos

37852428 pago por complemento al chegue no.40576
37667755 pago por viaticos

37667897 pago por vidticos

37667845 pago por viaticos

37672762 pago por arrendamiento de retro excavadora
37694861 pago de vidticos

37710260 pago por viaticos

37710362 pago por viaticos

37710409 pago por viaticos

37736366 pago por complemento al cheque no.40694
37741111 pago por viaticos

37758570 pago peor mantenimiento de oficinas
37782150 pago por viatices

37782188 pago por vidticos

37792376 pago por viaticos

AARNAALRNAANARARARNRNANRNNSN N &
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Cyd

37663944 pago de cuocta e igss.

37693046 pago por el servicio de un pbx.
37731455 pago por servicios técnicos
37730821 pago por servicios técnicos
37730768 pago por servicios técnicos
37730700 pago por servicios técnicos
37730383 pago por servicios técnicos
37730298 pago por servicios técnicos
37730230 pago por servicios téenicos
37730139 pago por servicios técnicos
37730075 pago por setvicios técnicos
37730017 pago por servicios técnicos
37729961 pago por servicios técnicos
37747466 pago por gastos de representacién.
37747555 pago por gastos da representacion.
37747635 pago por gastos de representacién

37753283 pago de ndmina de susldos cerraspondients a la segunda
quincena dat mes de noviembre
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37756776 pago de dietas
37756876 pago de dietas
37756958 pago de dietas
37756924 pago de distas
37756722 pago de dietas
37756999 pago de dietas
37756654 pago de distas
37756830 pago de dietas
37778257 pago de telefonia
37782880 pago por agua
37782863 pago por agua

Adjudicacién

37622648 pago inclusién de equipo electrénico de ZOLIC

37651568 pago por un cargador para baterias, un tripode y una memoria
micro sdxc.

37654028 pago por publicacién en el periddico de temporada.,

37662881 pago por boleto aéreo a ciudad capital,

37662796 pago por mantenimiento y reparacion de vehfculo.

37662717 pago por servicio de instalacion de polarizado

37662648 pago por pdlizas de saguro,

37678079 pago de servicia de interpet.

37683323 pago por mantenimiento y reparacién de vehiculo microbds marca
Toyota.

37683103 pago por mantenimiento y reparacion del sistema eléctrico para
bombas Shp

37682871 pago de alimentacion en atencion a miembros de junta directiva
37686780 pago por carpetas informativas de zolic,

37694572 pago por diplomado en logistica.

37701024 pago por anuncio

37722636 pago por 8 cintas de transferencia térmica

37722931 pago por materiales para reparaciones del sistema de drenajes
pluvial.

37724769 pago por compra de suministros alimenticios.

37736221 pago por 3 vallas publicitarias.

37744717 pago por 43 pares de zapato.

37745137 pago por compra de alimentacion para visitas de zolic.
37748471 pago por alimentacion en atencidn a miembros de junta directiva,
37747594 pago por compra de enseres para mantener en existencia en
almacen,

37760124 pago por renovacién anual de prensa libre

37760186 pago por renovacién anual de prensa libre

37759985 pago de mantenimiento de 4reas comunes

37759503 pago par mantenimiento y reparacidén de motocicleta

37759814 pago por mantenimiento y reparacion de motocicleta

37760452 pago del mantenimiento y reparacién del sistema de camaras
37760349 pago por servicio de alimentacién

37790917 pago por la compra de bebidas y alimentos en atencién a
gerencia y subgerencia.




¢ Com-rdp

v 37634109 pago de aguinaido
v 37634033 pago de bono 14

v 37633861 pago de provisiones
v 37741177 pago de aguinaldo
v 37741247 pago de bono 14

% Revisién de caja chica (ciudad capital) ne.41
% Revision de caja chica (ciudad capital) no.43
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Melanee Alejandra Flores Martinez
Persona Contratada




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOC DE SERVICIOS TECNICOS No. 083-029-2019

NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio
CARGO: Peén de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: DICIEMBRE 2019

« Mantenimiento de areas verdes del Sector 1, Manzana A.

o Mantenimiento de dreas verdes del Rio Piedras Negras.

« Mantenimiento de areas verdes del Sector 3, Manzana B.

« Mantenimiento de dreas verdes del Sector 4, Manzana A y B.
«  Mantenimiento de areas verdes del Sactor 5, Manzana A,

« Mantenimiento de areas verdes del Sector 1, Manzana A,

« Mantenimiento de dreas verdes de! Sector 2, Manzana C.

ZDNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COUENG EACIO

ENGARGADO DE LA SECCION

) E MANTENIMIENTO

m\_\ﬂ tl:.c;% Ay ZOLIC- SANTO TOMAS DE CasTiLLA
Wiimer Vinicio Alvarez Eligio osé-Maria Espaﬁa

PEON DE MANTENIMIENTO ENCARGADO DE LA SECCION DE MANTTO,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 087-029-2019

NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES

CARGO: SECRETARIA GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: AL MES DE DICIEMBRE DE 2019

v

v

m-=

REPRCDUCIR FOTOCCOPIAS,

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
REALIZAR IMPRESIONES;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTO,
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION.

ARCHIVAR DOCUMENTACION,

NOTIFICAR PROVIDENCIAS,

TRAMITAR VIATICOS;

REALIZAR PEDIDOS DE GERENCIA GENERAL;
SOLICITUDES DE PAGO;

REALIZAR HORAS EXTRA DE PERSONAL BAJO EL,GARGO DE
GERENCIA;

| st n ) Yo
AD%NH‘FLA MORALES MORALES ~ Dr. FREDY \EONEL RALMA ELVIRA

Persona Contratada Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
=201iC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA, IZABAL

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIQ D29

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 069 - 029 -2019
NOMBRE: WILLIANS ALEXANDER AYALA MEJA

CARGO: PILOTO DEL SUBGERENTE GENERAL

Sefior

Jorge Atherto Garclo Ldpez
Subgerente General

Zona Libre de Industria v Comercio
-ZOLIC-

Santo Tomas de Castifla

Respetable Sefior Garcia:

De la monero mds atenta y respetuosa me dirifo a usted, paro informarle de las octividades que me han
encomendado reafizar, correspondiente of del 01 of 31 del mes (¢ Diclembre del afio 2019, lus cuales se
detafian de la siguiente manera;

Pifoto del Subgerente General:

¥ Semana del 02 «f 04 diciembre del afic 2019, traslado def Subgerente Generol o oficinas de ZOLIC
Ciudad Copital v o diferentes instituciones dentro del perimetro de fo Ciudad Copital,

v Estuve pendiente del Vehiculo del Subgerente General en casos que no hobla estacfonamiento
disponible en fas instituciones donde habla reunidn interinstitucional,

v Realice diferentes diligencias encomendados por la Subgerencia General,

v Semana del 02 of 06 de diciembre def afio 2019, trasiade af Subgerente General a diferentes
instituciones en la Cludad Capital

¥ Semong def 9 &l 13 de diciempre del afio 2019, traslado del Subgerente General de oficinos de
ZOLIC Ciudad Capital a Oficinas de ZOUIC Santo Tomds de Castilla y Viceversa, asf como o diferentes
instituciones,

v’ Semona del 16 al 20 de diciembre del afio 2018, traslado del Subgerente General de oficinas de
Z0LIC Cludad Capital y o diferentes Instttuciones dentro de lo Cludad Capital,

v Semane del 23 of 27 de diclembre del affo 2019, trastado del Subgerente General de ZOLIC Sonto
Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, osf come realice diferentes difigencias encomendadas
por e Subgerente General,

v Semuang delf 30 y 31 de diciembre del eflo 2018, traslado def Subgerente Gengragl dé\ZOLIC Sonto
Tomds de Costifle, asf como realice diferentes diligencias encomendadas.

Atentomente, “EHTE
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Nombre : José Rolando Villanueva Galicia
oR LGS T pn.. / / s

Puesto: Encargado de la pagina Web,
Contrato No#070- 029-2019, correspondiente al mes de Diciembre del Afio 2018

Actividades Realizadas:

+ Se realfizaron reunicnes de revisidn de software de Gestion de ZOLIC para evaluar
el avance el desarrolio del sistema informatico de gestién de las ZDEPP:
https://www.crm.zolicguatemala.com/web/login

+ Ejecucidn de casos de Uso para el software de Gestion de las ZDEEP : Ingresc

de Mercancias,Ingreso de Usuarios, Ingreso Personal esto con el objetivo de
probar ef sisterna de Gestion para ponerlo en practica a los procesos internos del
programa. https://www.crm.zolicguatemala.com/web/login

+ Se realizé Asistencia técnica y soporte a usuarios Zolic pradera

= Se redlizo correccidn y actualizaciones de antivirus a los equipoes de los usuarios
de Zolic en pradera.

+ Mantenimiento de servidor web de la pagina alojada en ef dominio zolicguats.com

+ Reunidnes de seguimiento de andlisis det sofiware de geslidn de zolic con el rea
de desarrollo en oficinas Pradera zona 10,

» Se realizo mantenimiento a la pagina Web www.zolicquate.com en optimizacién de
bésqueda de infermacién relacionado a las Zonas de Desarrolio ZDEEP.

¢ Serealizo un andlisis y se recomendo para el desarrollo del software los equipos
a utilizar para la comunicacion del software de Gestion de Zolic para el use de
Tarjetas RFID que serviran de comunicacion de ingresos v egresos de mercancias
y usuarios dentro de las zonas de Desarrolio,

+ Se aciualizo la informacién publicada en la pagina web www.zolicguate.com

+ Se reviso todos los equipos en cede de zona pradera para su optimo
funcienamiento .

» Verificacién dal funcionamiento eptimo de los equipos de red de cede Pradera.




Zona Libre de industria y Comerclo “Santo Tomés de Castilla”
ZOLIC

Informe de Actividades

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS NO, 071-029-2019
Nombre: José Rodolfo Zelada Figueroa

Cargo: Auxiliar Técnico! Relaciones Publicas
Correspondiente: Al mes de Diciembre de 2019

1. Revision, edicidn y elaboracion de material actualizado para la Pagina Web
de ZOLIC.

2. Revisién y disefio de nuevos contenidos informativos que estaran
dispanibles en la nueva Pagina Web de ZOLIC.

3. Revision, edicidén y correccién del contenido de la memoria de labores de
2019,

4, Reporteo, redaccidon, edicidn y correccién de material informative para
revista de ZOLIC

5. Monitoreo de medios de comunicacién y redes sociales para preparar
respuestas y establecer posturas ante eventuales publicaciones gue vayan
en contra de 1a imagen de ZOLIC

. Revision, edicion y correccion de documentos de diferepfé ind
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 072-029-2019
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: AUXILAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Diciembre 2019

1- Mantener el Area del equipo de CCTY en Orden,

2- Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

3- Verlficacién de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV,

8- Desarrollar toda actlvidad Técnica necesaria para un mejor desempefio,

6- Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cAmaras.

7- Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic,

8- Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 073-029-2019
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESFONDIENTE: At Mes De Diciembre 2019

1- Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2- Desarrcllo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

3- Verificaclén de Eventos ¥ Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV.

5- Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio,

6- Reallzar informes de situaciones e inconvenientes observados en cAinaras.

7- Gumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia Genera),
Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actividad que se le solicite el Encargade De Monitoreo,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZOoLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 074-029-2019

NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos
CARGO: Técnico reparador de aires acondicionados
CORRESPONDIENTE: Diciembre de 2018

« Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado de Ingenieria.
« Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado de Tesoreria.
»  Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado de Almacén.

«  Mantenimiento preventivo a unidad evaporadora de la oficina de Mercadeo,

« Mantenimiento preventivo a las 2 unidades de aires acondicionados en
garita No. 2 dentro del Predio Fiscal,

¢ Traslado de 3 wunidades condensadoras hacia el cuaro nivel, en el
Departamento de Gerencia.

ZONALIBRE OF INDUSTRIA Y COMERCIO
EMGARGADQ DE LA SECCION
e DE MANTENIMIENTO
S Z70LIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA
Lé b (;J'ci'sé Maria Espafia
EENICO REPARADOR DE AIRE ACONDICIONADOS ENCARGADQ DE MANTENIMIENTO
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 075-029-2019
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Diciembre 2019

1. Mantener el Area del equipo de CCTY en Orden.

2- Desarrolto y control de biticoras de novedades acontecidas.

3- Verlficacion de Eventos y Toma de Capturas

4-Monitoreo del Programa de CCTV.

5- Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.

6- Realizar informes de situaclones e inconvenlentes observados en cimaras.

7- Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8- Realizar toda actlvidad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

REGLON PRESUPUESTARIO - 029 [l
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 078-029-2019 f; 7{;} &
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez '
CARGO: Auxillar TECNICO /Agente de Seguridad. ~2 /5;
CORRESPONDIENTE: Al mes de Diciembre 2019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante m!{ turno de 07:00hrs a2 19:00hrs del dia Domingo 01/12/2019 recibi
turno en garita 1 Registro de dia. Y siendo supervisado por mi jefe inmediato,

2. Dyrante mi turno de 18:00hrs a 07:00hrs del dia Lunes 0271272819 retiti en
recorrido 6 y stendo supervisado por mi jefe de grupa.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia miércoles 03/12/2019 recibi
turno en Garita #2 de titular apuntande cabezales con cisternas llenas y vacias y
slendo supervisado por mi jefe inmediato.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 04/12/2019 recibi en
Entrada Peatonal resisando el ingreso y egreso del predio fiscal v siendo
supervisado por mi jefe inmediato,

5. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa sébado 07/12/2019 Recibi tume
como auxiliar Vial. Sola vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mijefe de grupo,

6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hts del dia Domingo 08/12/2019 recibi
turno en Edificia Administrativo, registro de persanal, visitantes, revision de
alcoholimetro,

7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia Martes 10/12/2019 recibi turmno en
Garita #1 y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

8. Durante mi tunoc de 19:00hrs a 07:00hrs del dia migreoles 11/12/2019 recibi
servicio en el Garita Peatonal revisando a! personal que ingresa y egresa al predio
fiscal y sienda supervisado por mi jefe de grupo.




10.

11.

1z,

13.

14,

15,

6.

17,

Durante mi turno de 07:00 & 19:00hrs. del dia viernes 13/2019 Recibf turno como
auxitlar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi Jefe de grupo.

Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00hrs. del dia sdbado 14/12/2018 Recibf turno
en Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del
predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07;00 a 19:00hrs, dei dia lunes 16/12/2019 Recibf turno
como auxiliar Vial. Solo vigilancla y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Burante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 17/12/2019 recibi en
recorride 4 y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 19/12/2019 recibl
turno en Garita #1 de titular apuntando cabezales con cisternas Hlenas y vacias y
siendo supervisado por mi jefe inmediato,

Durante mi tirno de 19:00hrs a 07:00hrs del dla viernes 20/12/2019 recibi en
Entrada Peatonal resisando el ingreso y agreso del predio fiscal y siendo
supervisado por mi jefe inmediato.

Durante m} turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 22/12/2019 Recibf turno
como auxtliar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia funes 23/12/2019 recihi turno
en Edificio Administrativo, registro de personal, visitantes, revisidn de
alcoholimetro.

Ourante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia miércoltes 25/12/2019 recity( turna
en Garita #1 y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 26/12/2019 recibl

18.

servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y egresa al predio
fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Burante mi turno de 07:00 a 19;00hrs. del dia sdbado 28/12/2019 Rembi tyrna

comao auxiliar Vial, Soto vigitancia y siempre aterta por cualquier percance y slgndq'

supervisado por mi jefe de grupo.




20. Durante mi turno de 13:00hrs a 07:00hrs. del dia domingo 29/12/2019 Recibi
turno en Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa del
predio fiscal y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

21, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia martes 31/12/2019 Recibi turno
como auxiliar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupa.

LTI T P e
1) a J..:..\

o

; (5 Julz Sncaion 5
e L0 gk Seeonigad ©
> H

S/

F — F

Alex Fernando Rodriguez : Ricardo Moralcé
Persona contratada Jefe de Seguridad

- &'ﬁﬁé u}.;.'}“,:-
‘,: B M P
o e
& Departameito %
o e Lratepcion. g

NAAA
VoBoF C’/ o A

Alicia Olivia LEJ us Flores.
Jefa Dcpartal*cnm de Proteccion




