ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.
INFORME DE ACTIVIDADES T
RENGLON PRESUPUESTARIO qﬁgggfffg;‘;:;;ii rpo il
MR EMUENEN A
DIF=Y mg’

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 01-029-2017\, ;E fc 217
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NOMBRE: Jhonnatan Daniel Mérida Vargas. fa*i ST

CARGO: Secretario Sub-Gerencia. Y mﬂ&llg., Fft .n_,

CORRESPONDIENTE: Del 02 al 15 del mes de Enero de 2017.

v Coordinacion, preparacion y envio a las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital
los dosumentos que sean remitidos por los Departamentos de ZOLIC
Santo Tormnas de Castilla.

CORRESPONDENCIA ENVIADA NOS. 0165-2016 HASTA 0179-2016,
CON FECHAS DEL 29/11/2016 HASTA 29/12/2016.

v Entrega de la documentacion emanada y/o autorizada por la Sub Gerencia
General.

v Atencitn de teléfono.

v Elaboracidn de Pedidos:

PEDIDO D-8GG No. 0125 - 2016, ENCOMIENDA GUATEX NOVIEMBRE
2016.

PEDIDO D-SGG No. 0126-2016, COMBUSTIBLE CORRESPONDIENTE
DE DICIEMBRE 2016.

PEDIDO D-8SGG No. 0127-2016, ALIMENTOS Y BEBIDAS GERENCIA Y
SUB GERENCIA

PEDIDO D-SGG No. 0128 - 2016, ENCOMIENDA GUATEX DICIEMBRE
2016

PEDIDO D-SGG No. 0129-2016, ALIMENTOS PARA PERSONAL DE
GERENCIA GENERAL

PEDIDO D-SGG No. 0130-2016, ALIMENTOS PARA POSIBLES
USUARIOS DE ZOLIC.

v' Elaboracion de Solicitudes de Pago:

SOLIC. DE PAGO No. 0158-20186, PAGO SERVICIO DE TRASPORTE DE
SOBRES Y PAQUETES EN TODA LA REPUBLICA, GUATEX - MES DE
NOVIEMBRE

SOLIC. DE PAGQ No. 0160-2016, PAGO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS
SOLIC. DE PAGO No. 0181 - 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS ANIBAL LOPEZ URIZAR. NOVIEMBRE

SOLIC. DE PAGO No. 0162- 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS ALEJANDRO WILLIAMS WITHAKER. NOVIEMBRE

SOLIC. DE PAGO No. 0163- 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS CRISTIAN MAYORGA. NOVIEMBRE

SOLIC. DE PAGO No. 0164- 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS ERICK TOBAR CRUZ. NOVIEMBRE

SOLIC. DE PAGOQO No. 0165- 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS SHIRLEY AGUILAR. NOVIEMBRE

SOLIC. DE PAGO No. 0166- 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS DAVID MOYA. NOVIEMBRE

SOLIC. DE PAGO No. 0167- 2018, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS RAUL VIGH. ARIAS. NOVIEMBRE

SOLIC, DE PAGO No. 0168- 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS WENDY CERMENO. NOVIEMBRE
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SOLIC. DE PAGO No. 0189 - 2016, COMPRA DIRECTA DE
COMBUSTIBLE CON CUPONES DEL MES DE DICIEMBRE 2016
SOLIC. DE PAGO No. 0170-2016, JHONNATAN MERIDA- DILIGENCIAS
EN CIUDAD CAPITAL
SOLIC. DE PAGO No. 0171-2016, PAGQ SERVICIO DE TRASPORTE DE
SOBRES Y PAQUETES EN TODA LA REPUBLICA, GUATEX - MES DE
DICIEMBRE
SOLIC. DE PAGO No. 0172-2018, JHONNATAN MERIDA- DILIGENCIAS
EN CIUDAD CAPITAL
SOLIC. DE PAGQ No. 0173- 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS CARLOS ALFONSO ALGARA. DICIEMBRE
SOLIC. DE PAGO No. 0174 - 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS ANIBAL LOPEZ URIZAR. DICIEMBRE
SOLIC. DE PAGO No. 0175- 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS ALEJANDRQO WILLIAMS WITHAKER, DICIEMBRE
SOLIC. DE PAGO No. 0176- 2018, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS CRISTIAN MAYOQRGA. DICIEMBRE
SOLIC. DE PAGO No. 0177- 2018, CANCELACION FOR PAGO DE
DIETAS ERICK TOBAR CRUZ. DICIEMBRE
SOLIC. DE PAGO No. 0178 - 2016, CANCELACGION POR PAGO DE
DIETAS ANDRES RIVERA. DICIEMBRE
SOLIC, DE PAGO No. 0179- 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS SHIRLEY AGUILAR. DICIEMBRE
SOLIC. DE PAGO No. 0180 - 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS DAVID MOYA. DICIEMBRE
SOLIC. DE PAGO No. 0181- 20168, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS JOSE RAUL VIGIL ARIAS. DICIEMBRE
SOLIC. DE PAGO No. 0182- 2016, CANCELACION POR PAGO DE
DIETAS WENDY CERMENQ. DICIEMBRE

v Organizacion y Control del Archivo.

v Recepcion de documentos internos y externos para conocimiento y/o
tramite de Sub Gerencia General.
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Wendy Xiomara Cermefio Cabrera -
Jefe Inmediato

Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: NO. 3-029-2016
NOMBRE: SAMUEL ALEXANDER QUINTANA LEBERON
CARGO:  AUXILIAR TECNICO

Sefiorita: RECUNSEY HUMANUS
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Referencia; informe correspondiente a la primera qumceng; del mes de enero 2017

Wendy Xiomara Cermefio

Sub Gerente General
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ZOLIC

Estimada, Srta. Cermefio.

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios técnicos
prastados correspondientes la primera gquincena del mes de enero de 2017, en telacion al
contrato de setvicios téchicos No. 3-029-2017 en virtud del cual fui confratado como
AUXILIAR TECNICO, en las oficinas de ciudad Guatemala, para prestar mis servicios
técnicos. Conforme a lo anterior procedo a informar mis actividades durante LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE ENERO 2017.

1. Serviclos Técnicos Prestados Durante la primera quincena del mes de Enero.
Apoyo en reuniones de Junta directiva.

2. Mantenimiento de equipo de oficina.
3. Reparacion de impresoras en oficinas ciudad capital.
4. Coordinacion de servicios y reparacion de vehiculos propiedad de ZOLIC,
5. Apoyo en el area de Gerencia con la recepcion y entrega de documentos.
Agradecie ?do la atencion a la presente, me suscribo, /@%ﬁﬁﬁﬂzyh
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xander Quintana Leberon Srta. Wendy Xiomara Cermen

Auxiliar Técnico Sub Gerante General
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Gerente General y Secrefario de Juntu !Jlrectm's
Z0LIC : e W3
Referencia: informe Corresucn'tdiﬂnte'ﬁl@ Primera quincena del mes de Enera del 2017,
Estimado Ing. José Raul Vigil Arias: s

Por medio de 1a presente hagn, de su Ccr.\ocnw;nlo &l informe de Sarvivios Técnicos Temporales
prestados, correspondientes a fa Primera quincena del mes de diciembre en relacidn al contrato
de servicios Técnicos Tamporales Na. S- (52/9 2017, Envvictud del cual fui contratado como Servicios
Técnicos Temporales, en las oficinas de la ZDONA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO
TOMAS DE CASTILLA® -ZOLIC- ublcad;ss r;n Cm(lad Capital, para prestar mis servicios técnicos
temporales. Conforme a lo anterior provedo a. m?on ¥y mts actividades de fa Primera quincena del
mes de enero del afio 2,017, T
1) Realicé diversos viajes a, la, ot"cma, de s ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASFEILL é\“ ~ZQLIC- en Puerlo Bardos por diversas razones como
Hevar o traer eguing de tcom.putac ion o reproduccidn’ para 50 reparacion en Ciudad
Capital v posterior retoreio @ Puerto Barrics, entrega de material de publicidad, etc.

2) Realicé diversas actividades que ma fueron instruidas por |z Gerencia General de fa
ZONA LIBRE DE IMDUST_RIA Y COMERCIO ""ANT 0 TOMAS DE CASTILLA” ~ZOLIC- tanto
en Ciudad Capital como &n Puerto Barrios.

3} Realicé diferentes pagoé d servicias a':omo Loy Eléctrica, Teléforos v demds de
ZONA LIBRE DE lNDU_STR_éA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA” —-Z0LIC-.

4) Realicé diversas actividades que me fueron-instruides por la Sub Gerencia General de
la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTD TOMAS DE CASTILLAY -ZOLIC-
tanto en Ciudad Capital como gn Puzrto Barrios.
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Agradeciendo la atencidn a la Presente, me susceibo. i

Jorgzralberto Lppez Dlaz
Tecmcu TempuralGerente General !
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5)

6)

7)

8)

A
Apove en el traslado de lxiater'iél y equipo para diferentes renniones y presentaciones
que tuvieron personereé‘ de [a 20MA UBRE DE (NDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO
TOMAS DE CASTILLAY ~ZOLIC- en diferentes entidades piblicas como privadas.

Apoyé g los colaboradores cle;r‘;ﬁ(:inzas centrales en Ciudad Capital de la ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTL TOMAS [E CASTILLAY -ZDLIC- en diversas
reparaciones de mantanimiento v acomodacion de espacios de fa oficina,

Trasladé a usuarins y potencizles usuarios de lu ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO "SANTO TOMAS DE GASTILLA" ~ZOLIC- desde fas oficinas de Ciudad Capital
hacia las instalaciones en Puerto Barrias con el propdsito ue fueran a conocer 13
forma de operar y. irahajar de la mmtncuon 'y con esto ei pudur atraerloc _COMO nuevos
usuarios.

Apoyé con sarvicios de |ﬁensajezria de la ZONA LI3RE DE INODUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLAY ~ZOUC-,

RealicéTramites de depdsitos banc..uos‘;lﬁ la ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
“SANTO TOMAS DF CASTSLLL\” ~ZOUL-.
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NOMBRE: Yenifer Anali Escobar Suchite
CARGO: Auxiliar de Gerencia General

CORRESPONDIENTE: del 02 al 15 de enero de 2017.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
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REALIZAR IMPRESIONES

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO A GERENTE GENERAL,
RECIBIR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL
SACAR FOTOCOPIAS

ESCANEAR DOCUMENTOS

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO.

REPARTIR RESOLUCIONES Y PROVIDENCIAS A LA COMISION
DICTAMINADORA.

ENVIAR CORREOS PARA INFORMACION A LOS DEMAS
DEPARTAMENTOS.

ATENDER A PERSONAS QUE VISITAN LA OFICINA DE GERENGIA
GENERAL.

ELABORACION DE OFICIOS

QFICIO D.G.G. 0676-2016, COMISION DICTAMINADORA, REMITIENDO
QFICIO 8TC. NO.0367-2016,YARA GUATEMALA, SA.

OFICIO D.G.G. 0677-2016, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, 8| ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -STITCHES, S.A.-

OFICIO D.G.G. 0882-2016, BANCO G&T, SOLICITANDO SE DEBITE DE
LA CUENTA POR EL MONTO DE $2600.

OFICIO D.G.G. 0883-2016, BANCO G&T, SOLICITANDO SE DEBITE DE
LA CUENTA POR EL MONTO DE $3000.

OFICIO D.G.G. 0689-2016, FINANCIERO, REMITO COPIA DE
EXPEDIENTE PARA TRAMITES DE DEVOLUCION DEPOSITOS EN
GARANTIA QUELARIS GUATEMALA, S.A.,

OFICIO D.G.G. 0890-2016, YARA GUATEMALA, NO PROCEDE
DEVOLUCION DEPOSITOS EN GARANTIA YARA GUATEMALA, S.A..




v OFICIO D.G.G. 0697-2016, SERVINTEGRALES, S.A., HACIENDO DE
CONOCIMIENTO LA DEUDA QUE TIENEN CON ZOLIC.

v OFICIO D.G.G. 0699-2016, SAT, REMITIENDO RES. J.D. No. 67-33-20186,
AUTORIZAR MODIFICACION DE PLAZO DE ARRENDAMIENTO,

¥ OFICIO D.G.G. 0704-2016, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC.

v QFICIO D.G.G. 0705-2016, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, SI ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC.

v OFICIO D.G.G. 0706-2016, MULTIQUIMICA CENTROAMERICANA S.A.,
EN RESPUESTA DE OFICIOEN LA CUAL SOLICITAN EMITAN OPINIO
(152-MG).

v OFICIO D.G.G. 0709-2018, FINANCIEROQ, ENTREGA DE CUR QUE
FUERON UTILIZADOS POR LIC RENEN LOPEZ MEDINA -
CONTRALORA-

v OFICIO D.G.G. 0710-2018, FINANCIERQ, ENTREGA DE CUR QUE
FUERON UTILIZADOS POR LIC Pablo benjamin camey parada -
CONTRALORA-

v" OFICIO D.G.G. 0711 - 2018, FINANCIERO, ENTREGA DE CUR QUE
FUERON UTILIZADOS POR LIC Pablo benjamin camey parada -
CONTRALORA.-

v OFICIO D.G.G. 0712-2016, PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. SE
APRUEBA LA SOLICITUD DEL USUARIO .

v OFICIO D.G.G. 0716-2016, PROQUISA, COBRO RESPECTIVO

v OFICIO D.G.G. 0717-2016, MONE INTL GUATEMAILA, S.A.,. cobro
respectivo

v OFICIO D.G.G. 0719-2016, RESPUESTA A LAS VACACIONES DE ELVIA
DANISSA,

v OFICIO D.G.G. 0694-2016, NOMINAS Y SALARIOS - AUTORIZACION DE
TRAMITE PARA PAGO DE UTILIDADES 2015

» ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

v SOLIC. DE PAGO No. 0200-2016, FLORENTINO GARZA- DILIGENCIAS
EN CIUDAD CAPITAL.

v SOLIC. DE PAGO No. 0207-2016, ALQUILER DE TOLDOS, MESAS,
SILLAS Y AUDIO MUSICAL PARA REUNION CON PERSONAL DE ZOLIC
-CONVIVIO-

v SOLIC. DE PAGO No. 0208-2016, PAGO POR ARTICULOS DE OFICINA
PARA PROMOCION DE ZOLIC.

v SOLIC. DE PAGO No, 0209-2016, PAGO POR ALIMENTACION(CENAS).

v SOLIC. DE PAGO No. 0213-2016, PAGO POR LA COMPRA DE 157
CANASTAS NAVIDENAS PARA LOS TRABAJADORES DE ZOLIC.

¥ SOLIC. DE PAGO No, 0217-2016, PAGO POR LA COMPRA DE 04
PARES DE BOTAS

v SOLIC. DE PAGO No. 0216-2016,COMPRA DE ALIMENTOS PARA CASA
DE VISITAS.

¥ SOLIC. DE PAGO No. 0218-2016, PAGO POR REGALOS NAVIDENOS.




« ELABORACION DE PEDIDO

¥ PEDIDO D-GG No. 0225-A-2018, ALIMENTOS, EN ATENCION DE
USUARIOQ DE ZOLIC.

Y PEDIDO D-GG No. 0226-2016, ALQUILER DE TOLDOS, MESAS, SILLAS
Y AUDIO MUSICAL PARA PERSONAL DE ZOLIC EN CONCEPTO DE
REUNION -CONVIVIO-.

v PEDIDO D-GG No. 0228-2016, ACEITE PARA MACHETE CAMPESINO.

v PEDIDO D-GG No. 0231-2016, COMPRA DE 157 CANASTA NAVIDENAS
PARA EL PERSONAL DE ZOLIC.

v PEDIDO D-GG No. 0236-2016, ALIMENTOS PARA CASA DE VISITAS.

v PEDIDO D-GG No. 0237-2016, BOTAS PARA CHAPIADORES,
MANTENIMIENTO.

v PEDIDO D-GG No. 0238-2016, REGALOS NAVIDEROS.

+ ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL

v acgg 0284-2016, CONTRATAR JHONNATAN MERIDA ENERO-MARZO
2017,

v acgg 0285-2016, CONTRATACION HOSTIN DAVILA ENERO-JUNIO
2017.

v acgg 0287-2016, CONTRATAR CESAR ANTONIO CATALAN SOSA
ENERO - JUNIO 2017 (ASESOR DE PROYECTOS DE ZOLIC).

v acgg 0300-20168, CONTRATAR HENRY EDUARDO PENA PALENCIA DE
ENERQ- MARZO 2017.

v' CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS

v ORGANIZAR Y MANEJAR 1.OS ARCHIVOS DE GERENCIA GENERAL.

v ELABORAR AGENDA Y PREPARACION DE DOCUMENTOS
CORRESPONDIENTES PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE
GENERAL.
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YeniferAhali Escobar Suchite José Raul Vigil Arias
Persona Contratada Gerente General
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Corvespondiente: del 2 al 15 de Enerc 2,017 2 FimA f/ﬁ Y S

Atentamente me dirfjo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cads
praesto de servicio.

0%- Reslizar el registro correspondiente en garita #1de todo tipo de vehiculos pesados,
come livianos, motos y otros para evitar el ingreso de drogss, armas, explostvos al
predio fiseal,

02~ Realizar identificacion de personal, en garita Peatonal que ingresan a las
instalaciones de diferentes Empresas v registro a personas, maletas bolsones de
visitantes v usuarios,

03-  Realizar el registro de tipo de vehiculos en garita 82 livianos, motos ¥ otros para
evitar el egreso de reercanclas sin autorizacion de SAT v Controles.

04-Velar por el reguardo y los bienes de Zolic, en el Edificio Administrativo y Henar los
libros de control v egreso del personal visitante v de diferente renglones de contratos

y registro de bolsones y o insumo sin autorizacidn de la autoridades superiores,

05- VigHar y reguardar bienes de s empresa v de muro perimetral de fa misma en mi turmo
Garita # 3,

06- Vigilar y resguardar bienes de la Empresa, Muro Perimetral, puente, Garita # 5
observar el personal de mantenimiento a efecto permanezca con ef equipo

correspondiante.

(7- Apayar en el control de gestiona miento de vehiculos de entrada principat y salida de
Lok,

08- Reforzar en dreas requeridas en diferentes actividades que se realicen en Zolic.

08-£0 el drea Administrative stender fos visitantes v brindarle la mayor informacidn a
donde se dirigen,

10- Awiliar en cualguler eraergencia que se presente y diferentes puestos de servicios.




11- Vigitar v recorrer dentro de las instalaciones en el puesto de recorrido numero # 4y
ppovar al thular de Garlta # 1.

12- VigHar y recarrer dentro de tas instalaciones de recorrido # 6 v apovar a ritular de
parila #2

13- Vigilar v recorrer las instalaciones de Plars Administrativa para evitar cusfouier
anomalfa realizada por personas ajenas.

14 Apoyar en todo lo necesario 3 ts Seccidn de Seguridad, de acuerdo o las sctividades
reqgueridas de los jefes superiores guienes supervisan mi puesto de servicio constante,

15- Participar en las capacitaciones que se realizan en los departamentos de Opip v
Recursos Mumanos, stempre v cuando sea requerido por el mismo v gue llenen los
requisitos.

ot TPy
{g%\mz!{i Fr.f‘ég‘j\ -
£

A

fara F-“Toke Goeohn 1)
o i L/ 5 do Segurities 9
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Persona Contratada Jefe Inmediatd gz 125

GERENTE
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Gerente Ganeral




ZOMA UBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTHLIA
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MOMBEE: Ssivador Gorcda Samos
CARGE: Auxiliar TECRMICO.
Corrgspondienter del 2 ol 15 de Enere 2,017

Atentarnente me dirfjo 3 usted para remitivle sobre mis sctividades reslizadas en oada
puasto de servigio.

01 Hegisbro correspondlente an garite #1 de todo tipo de vebloutos pesados, como
HHOS, MOtes v olros para evitar o ingreso de droges, srmas, explosivos al predic

(2. dentifivacton de personal, en garlla Peatonal que Ingresan a las Instalacionas de

ey

chifa

s Empresas v registro de meletas v bolsones de visitanties v Usuarios.,

0% é«twhimw de tipo de vehioulos en garfta 82 fivianos, motos v olres pars gvitar of

CEIeSE

nercancias sin autovizacidn de SAT v Controles,

4 Resguardo v los bienes de Jolie, en el Blfficio Administative v Henat log libros de
control v egresa del personalb visitante v de diferente renglones de contratos v registro
de bolsonas y o insumo sin autorizacidn de b autoridades superiores,

05 Vigianola y resguarde de blenes de o empress v de muro perdmetral doe b omisma en
il D Garite 83

B Viglancio v resguardo de blenes de la Bmpress, Muro Perimetral, puente, Garita s 5
sheervay el personal de mantenimiento 3 efecto permanezca con el equipo
conrespendionts,

07 Apoyo en el control del congestionamisnio vehicular en s entrade principal v salida

cle folic

08 Hefuerro on drows regueddas en diferentes actividades gue se realicen on JoBo,

D8 Atennion en of Srea Administrative @ los visltantes y brindando informacian s donde
praeiisioca 1N

1 Awdlio on cuslouier enwrgencia en diferentes pusstos de servicios.




L WigHanola y recoreitfo dentro de las instedaciones, recorddo # 6 v apoyo af trular de

33 cia v recovrido de las instalaclones de o Plaza Administraties  pars evitar
cualguter anomalle por personas ajonas.
13- Apove w da Secoidn de Seguridad, de acuerdo v las actividades requeridas de los jefes

SLDE

PHOTOS QIENes supervisan mi puesio de servicio constantamente,

- Purdopacion  en las capaditaciones que se realizan en los departamentos de Qpio
v Reoursos Humanos,

+

eia Bamos

Persona contratada

Y0.Bo frudetl

v Jose Haul

Garante General
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ROMBRE: Henry Micsael Polanco Esguivel i LL{JE‘C? HI!_} I -/

CARGO: Auxitiar TECHICD. /7 s

» EREACES, o LLQ_swun__ LY.
Coprespondionta: del 2 8l 15 de Bners 2,017

Atentamonte me dirfjo g usted pava remitivle sobre mis actividades reslizadas an cada
puasto de servivio,

O1-Registro correspondienie en garita #1 de todo tipn de vehiculos pessdos, como

vionos, motos v olros pars oviter ¢f ingreso de drogas, armas, exploshas sl predio
fiscal

07 demificacidn de personal, en garita Peatonal que ingresan a las instalaciones Jde
diferentes Empresas y registro de maletas v bolsones de vigitantes y Usuarios,

ustro de tpo de vebloulos en garite #2 lvianos, motos v olros pars evitar af

eErese de wmercancias sin sutorizacion de SAT v Controlas.

(4. Resguardo v los bienss de Zolic, en ol fdificio Administrative v Henar los libros de
contial y egresa del personal visitante y de diferente renglones da contestos v reglsiro
e balsones v o Insumo sin autorizecion de la awtoridades superiorss

% Yigi
i urng Garlla 8 3

ancia y resguardo de blenes de 6 ermpress v de muro perimettal de o misma en

6 Vigilanue v resguarde bienos de s Empress, Mure  Perimetral, puerde, Garita # 5
observar ol personal de mamenimiento » efecte permanezcs con sl eguipo
noteespondients.

07 Apoye an el controd det congestionamiento vehioular en iz entvads prindosl v salida

gle Zodle,

08 Refuerzo en dreas requeridas en diferentes actividades que se reglicen en Zolic,

08 Atencidn en el dres Administrativa a los visitantes v brindando formacion o donde

se dirigen,

10 Auxilio on cuslguler emoergencis en diferentes pusstos de servicios.




13- Vigllancia y recorrido dentro de ks instalaciones an e puesio de recorrdo nimerc 4
v apoyvar at thular de Garita 8 L.

12 Wigllancis v recorrido dentro de las instalaciones, recorrido # € v epoyo af tuler de
garita # 2

13- Vigilsnoa v recorrido de  las instalaciones de In Plows Administrativa  parg gvitar
cusicuier anomalla por personas alenas.

4. Apovo s la Seocldn de Seguridad, de acuerdo 2 los actividades regueridas de fos jefes
SUPLRIOTeS gUenes supervisan i puasto de serviclo constantemente,

1% Participacidn  en las capscilacionss que se reallzan en los depertamentos de Oplp v
fecursos Humanos,

P\ o — ;
Henry Witsael Polanco Esquivel i

Porsond Contratada

Voo, Froeean
Sr. dose Raul Vigh Arlas
Gerente General
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Contrate de Servicios téonicos No, 12-029-2017 iy

1RY
{‘ i
MONMVBRE: Tomss Lores Ldpes 1R
CARGO Awdliay TECNICO,

M .-
Uorrespondisnte: Del 3 215 de snero del 2,017

Ateatamudnis me

[k

dhirfio 2 usted pars remitivle sobre mis actividades realizadas en cada
icio,

Registra correspondisnte en garita 41 de todo dpo de vebiculos pesados, como

fdunes, motoy v otros para evitar el ingreso de droges, armas, explosives al predio
fisond,

Wentificacidn de personal, en garlis Pestonal gue gresan a las mstalaciones de
diferentes bmpresas y registro de maletas y bolsones de visitanies y Usuarios.

Registro de tpo de vehioulos en garita 82 livianos, motos v olios para
S e mercancios sin autorizacion de SAT v Controles.

evitar of

o3

Respuardo v los bien

sty ey

de Zofic, en el Bdificio Administrative v llenar oy Bros de

sres del personsd visitante v de diferente renglones de conteatos v rogistro
do bolsones y g

s igurnn sin autonizechin de b autoridades superiores,

Vigilania v resguarde de blenes de la empress v de mura pedmetral de la misma en
arturng Garka # 3

Vigilanole v rasguardo de blenes de s Empress, Mure Perimetral, puente, Gadla 4 5
olsgrvay el personal de mentenimiente o electo permanezca con el equipo
cotrsspondionte,

07 Apeyn en el control del conpestionamiento vehioular en la entrada principal v salids
de Zoli,
% Reluezo en dreas requeridas en diferentes actividades que se realicen on Zolic,

Al oncuslguler ermergenda en diferentes puestaos de servicios




P Vigiancia y recorrido dentro de las instalaciones en el puesta de recorrido nimers 4
y apoyac al tiular de Garita 1
Vigilancia y recorrido dentro de las instalaciones, vecorrido # 6 v apovo al titular de
garita #2

Vigilandia y teconido de  las instalaciones de ls Plaza Administrativa pars ety
cualguler wnomalla por personas ajenas,

LE- Apoyn & 1a Secoidn de Sepurided, de acuerdn a las actividades requeridas de jos lefes
supeiores quenes supervisan mi pussto de serviclo constantements,

<

ih Particpacidn en las capacitacionas que se realizan en log departamentos de Opip v
Recursos Humanos,

s

nﬂmﬂ_u.',‘},@
£ J-h._.m,‘_ (o)
P SO & pdole Sorim— ©
fomas Lares Topes Er'r?_{i%gu;‘m 2

Persona Contratada &, o

s gy U

Vo.Bo, -
5r. Jose Radl Vighh Ar
o Gerente General '
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NOMBRE: Henry Eduardo Pefia Palencia [ ” i—_ T 2T L%& /] 19
CARGO: Auxiliar TECNICO, WA LEZS s, __f (;/J )/
Correspondiente: del 2 al 15 de Enere 201y S

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
pussto de servicio,

01-Registro correspondiente en garita #1 de todo tipo de wvehicos pesados, como
livianos, motos v otros para evitar el ingreso de drogas, armas, explasivos al predio
fiscal.

0%~ ldentificacidn de personal, en garita Peatonal gug ingresan a fas instalaciones de
diferentes Empresas v reglstro de malotas y bolsones de visianmtes y Usuarios.

03- Registro de tipo de vehiculos en garita #2 fivianos, motos y otros para evitar ef
egreso de mercancias sin autorizacion de SAT y Contrales.

04- Resguardo v los bienes de Zolic, en el Edificio Administrativo v llenar los libros de
controly egreso del personal visitante y de diferente renglones de contratos y registro

de belsones v o insumo sin autorizacion de ks autoridades superiores.

0% Vigilancia v resguerde de bienes de la empress v de muro perimetral de la misma en
i turno Garita # 3.

06~ Vigitancia y resguarde bienes de lo Empress, Muro Perbmetral, puente, Garita # 5
observar el personal de mantenirdente a efecto permanezca con el aquipo

correspondiente,

07 Apoyo en el control del congestionamiento vehicudar en fa entrada principal v salida
de Zolic,

08 Refuerzo en dreas requeridas en diferentes actividades que se realicen en Zolic,

09~ Atencidn en of drea Administrative o los visitantes v brindando informacion # dorde

se dirigen,

10. Mawdific en cuslguier emergencia en diferentes puestos de servicios,




11 Vigilancia y recerrido dentro de las instalaciones en el puesto de recorrido nimero 4
v apovar al titular de Garita # 1.

12- Vigitancia v recorrido  dentro de las instelaciones, recorrido # 6 y apoyo st thular de
garita # 2

13- Vigitancia v recorrido de  les instalaciones de la Plazs Administrative  parg evitar
cualquier anomalia por personas ajenas.

14- Apoyo a la Seccidn de Seguridad, de acuerdo a las actividades requeridas de jos jefes
superiores quisnes supervisan mi puesto de servicio constantemente,

15- Participacién  en las capacitaciones que se realizan en los departamentos de Opip y
Recursos Humanos,

... /*’@f//

/ W

W, , ¢ >4
) Morales Diibans*”

.
Henry Eduardo Pena Palencia
Persona Contratada

Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
HECURSHS HUMANDS
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 14-029-2017 20A tiBRE ‘;f DUSTR2 ¥ ECRERCID “2ons-
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT g D LT 1 9 i
CARGO: AUXILIAR TECNICO CNE 2817 ,’ { 1
CORRESPONDIENTE :  DEL 02 AL 15 DE ENERO DEL 2017 {E ! f =16 I: ‘ z |
E l:\i_,’fl“l“f fz“
R S S s

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV, MR LGin //@ //
* Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacidén dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del sistema de
circuito cerrado de televisién.

AN
¥ —_—
e s

- f
( Joaquin Elfeser Cordero Tut crﬁml/en Benitez
“__Persopa Contratada %Jefe Inmediato
%
; SERENTE %)
\ BENERS, &

AN

.lose Raul Vigil W/
Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. @ 15:029-2017
NOMBRE: RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN

CARGO: SUB-OPIP DE SEGURIDAD DE INSTALACIONES.
CORRESPONDIENTE:  del 02 gl 15 enero del 2017,

% Seimplementaron las medidas fisicas, producto de la evaluacion inicial de proteccion de las
instalaciones,
' «  Autorizacién del ingreso de personal y herramientas de usuarios al predio fiscal de Zolic,

»  Auditoria con miembros de la Comisién Portuaria Nacional - CPN.

Reportar y asentar eventos, acciones e incidentes que amenacen la seguridad de las instalaciones de

Zolic.

% Seimplemento el plan de proteccion de las instalaciones de Zolic, de manera que sea congruente y
compatible con los planes de proteccion de las otras empresas que se encuentran establecidas como
usuarias dentro de la misma y que ya se encuentran certificadas.

+  Garantizar que el equipo de seguridad de reaccién y control de emergencias sea correctamente

operado, probado, calibrado y mantenido.

Coordinar y velar porque se de estricto cumplimiento a las disposiciones emitidas por la Gerencia

General y Junta Directiva en aspectos relacionados con las politicas de seguridad de la Zona Libre.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 16-029-2017 Y e Y Tom \ 2
\ o A V0 B S TN 2 . il
NOMBRE: JORGE MARIO HERNANDEZ D} R (} I}
CARGO:  AUXILIAR TECNICO <13 17 ENE 2617 il
CORRESPONDIENTE :  DEL 02 AL 15 DE ENERO DEL 2017 Im L T
I\

HORA LS55 LS rinmin—

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV.
* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificar Eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Monitorear Programa de CCTYV,

* Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television.
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Persona Contratada
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Gerente Generdgl"
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. I7-029-2017
NOMBRE: CARLOS AUGUSTQ ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE :  DEL 08 AL 15 DE ENERQO DEL 2017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificar Eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacion del CCTV.

* Monitorear Programa de CCTYV,

* Informar situaciones o inconvenmentes observados al Jefe Inmediato.

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de televisién.

Vo.Bo.

o
>
S

José Rauil Vigil Atigs, .«

Gerente General ™~
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

REGURSOS HUMANDS
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COSIERCID “Z0LC
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Maondenbvdento coneclive del A/C en oficing de financlero

Fromtenimiento preventive de bombo Condensadora en el saldn de Evenios Zolic

sveniivo de bomba Condensadorg Ingenieria
stontenimienio preventivo de bomba Condensadora en A/C oficing Financiere
Muantenimiento preventivo de moanejadora en oficing de Jefolura Finonclere

Montenimienio preventive de A/C ublcade en ¢l saldn de Eventos
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RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de servicios tecnicos No. 19-029-2017
Nombre: Syndi Maroli Connor Perey

CARGO: Auxiliar DE CREDITOS Y COBRANZAS
Correspondiente: del 02 al 15 de enero de 2017,
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.

*Ingresar Facturas: De arrendamiento, agua, mora, servicio extraordinario.
26221 1-12 JOSBUE ORTIZ GOMEZ

26222 112 PALMA S8UR, S A/ TANQUESA

28223 1-12 TRANSPORTES REYES

26224 ANULADA

26225 1-12  GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A.
28226  1-12 GESTIONES ADUANALES Y PORTUARIAS R.S.A.

28227 112 GRUPO CELERIQ, SA,

26228 ANULADA

26229 112 GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, $.A,
268230 112 TRANSERCO S A,

268231 1-12 TRANSERCO,8.A.

28232 112 TRANSERCOS.A.

26233 112 DISTRIBUIDORA GIRON

26234 1412 JAIRO ALEXANDER SALAS MACAL

26235 2-12 TRANSPORTESDYS

26236  2-12 TRANSPORTES (AS TRES JOTAS, S.A.

26237 2412 CROPA, 8.A.

26238 212 TRANSPORTES SANTOS RODAS

282389 512 SERVICENTRO EL SUBIN

28240 512 TRANSERCO,S.A.

28241 2-12 TRANSGUATE LOGISTICS, S.A.

26242 ANULADA

26243 512 PSMI, S.A

26244 2412 AGENCIA INTERNACIONAL MARITIMA, S.A.

206245 812 NUNFIO MARROQUIN RUBAN NATHAN

26246 ANUDLADA

26247 612 LASPFIPAS

26248  6-12 SIOMARA ORTIZ

26248 7-12 VENECIA

26250 812 TRAMIRES DB&N

26281 812 ZAMAYQOA DE LEOM ANIBAL JOEL

26252 812 MONE INTL GUATEMALA, S.A.

26283 9412 GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A,
26254 912 GRUPQO CC LOGIBTIC INTERNATIONAL, S.A.

26255 ANULADA
26258 912 PUMA ENERGY GUATEMALA, B.A.
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26257 ANULADA

26258 9-12 PUMA ENERGY GUATEMALA ZDEEP

28269 912 PUMA ENERGY GUATEMALA, 8.A.

26260 912 DISTRIBUCIONES EL IPALTECD, BA.

26261 812 UNOPETROL, 8.A.

26262 912 CORPORACION MONTEJD, BA.

26263 9-12 CORPORACION MONTEJD, 8.4,

20264 912 CORPORACION MONTEJID, 8.A.

26265 12412 TRANSPORTES INTERMACK

26268 12412 TRANSPORTES FERNANDO

26267 1212 MARTA RAMIREZ (CAFETERIA)

26268 1212 MULTISERVICIOS BERGANZA AGUIRRE

26269 12«12 TRANSPORTES REYES, 8.A.

28270 12-12 TRANGSPORTES REYES, S.A.

26271 13-12 SERTOBAR

26272 14-12 SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTE, 8.A.
26273 1412 BRENNTAG GUATEMALA, SA.

26274  14-12 DORATISTA

26278 15-12 AUTOTANQUES, 5.4,

26276 16-12 TRANSPORTES QUIMICOS, 8.A,

28277 18412 TRANSPORTES TEQDORQ

28278 18-12 TRANSPORTES MEJA

28279 14412 GTM QUATEMALA COMERCIO DE PRODUGCTOS QUIMICOS, S.A.
26280 20-12 8P SEFI

26281 13412 CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE & LOGISTICS, 8.A.
26282 1312 CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE & LOGISTICS, S.A.
26283 2012 MEJORES MARCAS, 8.4,

26284 ANULADA

28285 18412 ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA, 5.A.

26286 2112 ATLANTIS INTERNACIONAL, 8.A.

26287 2212 BRENNTAG GUATEMALA, S.A.

26288 2712 GRUPO SOLID, SA. (XINCO)

26306 2012 TRAMITES IRMA GUERRA

26307 20412 TRANSPORTE CUACHITA

26308 2212 AUTOTANQUES, 8.4,

28308 27-12 TANQUESPALMA SUR, 8.A.

26310 27-12 TANQUES/PALMA SUR, 8.4,

26331 2912 RED PETROLEUM GAS

*Lienar Kardex de los usuarlos,

*Realizar el informe de consolidado de cargos v abonos en el Sistema
Creditos y Cobranzas

*Realizar clerre del mes que genero ingresos.

*Realizar Apertura del presente mes.

*Enviar estado de cuenta via correo electronico a los usuarios.

*Cuadrar los saldos anteriores con jos saldos actuales,

*Generar Reporte para informar a Gerencia de los Ingresos del mes.

*Ingresar los creditos y debitos en el -SICOIN- para generar los saldos del
mes actual,

*Cuadrar las cuentas a corto plazo.

* Archivar facturas, circulares y oficios,

*Realizar oficios con informacion requerida por los demés departamentos.

*Werificar que los usuarios esten al dis, caso contrario generar notas via
correo electronico a los usuarios, de hacer caso omiso a §a tercera nota
se remite a Gerencla,




*Crear una nueva empresa en el sistema creditos y cobranzas v

archivo de kardex.
Sut')

Syndi N;Zm!f Connor Perer
Persona Contratada,

Vo, Ba, f

Ing. Jose Rauruigd i
Gerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DF CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 RECURSOS HUMANGS
ZOKA LBRE DE INDUSTRIA Y ¢ azg RCID "Z0tie”

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 21-029-2017 ”"E FAYileYil
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES i e
CARGO:  AUXILIAR TECNICO 1 21 ENE 2017
CORRESPONDIENTE :  DEL 02 AL 15 DE ENERO DEL 2017 ﬂ[ i.?;i i

%mmlé;&iw FIRMA

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.
* Verificar Eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacion del CCTV.

* Monitorear Programa de CCTYV,

* Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de televisidn.

horfiathan heimen Benitez
Jefe innmediato

“ Randy Leafiel Montenegro Reyes
Persona Contratada

Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 22-029-2076
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Gargia

Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: Del 02 al 15 de Enero de 2017

+ REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL.

+ ATENDER AL PERSONAL.

» REALIZAR CIRCULARES

+ REALIZAR OFICIOS

« ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

« 001-2017 PENSION ALIMENTICIAON EL SENOR ELVIN GODOY PARA
ROSA HERNANDEZ CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

» 002-2017 DESCUENTO DE PENSION ALIMENTICIA DEL SENOR OSCAR
PORTILLO PARA JUANA DEL CARMEN NAJERA CORRESPONDIENTE
AL MES DE DICIEMBRE

» 003-2017 DESCUENTO DE PENSION ALIMENTICIA DEL SENOR JULIO
JACINTO PARA MIGDALIA ILLESCAS CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

+ 004-2017 DESCUENTO DE FIANZA A TRABAJADORES DE ZOLIC
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

« 005-2017 DESCUENTO DE ISR A LOS TRABAJADORES DE ZOLIC,
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

» 006-2017 DESCUENTO DE CREDITOS DE BANTRAB A
TRABAJADORES, CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

»  007-2016 NOMINA DE CANCELACION TOTAL DE SUELDO DE ENERO
AL PERSONAL QUE SALIO DE VACACIONES

» 008-2017 CANCELACION DE NOMINA ADICIONAL SENORA ADRIANA
CARCAMO VACACIONES ENERO

« 009-2016 planilla al plan Mortuorio - correspondiente a fa 1Qna. Diciembre

» 010-2017 AUXILIO POSTUMO- MARIA DOLORES GUANCIN- MADRE
DEL TRABAJADOR CESAR AUGUSTO ORDONEZ GUANCIN

« 011-2017 -DEVOLUCION DE BANTRAB DEL TRABAJADOR ADONAY
CHINCHILLA

o 012-2017 FONDO RECREATIVO TRABAJ. ZOLIC 2016

+ 013-2017 DESCUENTO LENTES OPTICA, CORRESPONDIENTE AL MES
DE DICIEMBRE

» 014-2017 VIATICOS ING JOSE RODOLFQO SANDOVAL JEFE DE RRHH

« ELABORACION DE PEDIDOS

e 0012017 AUXILIO POSTUMO DE MARIA DOLORES GUANCIN-MADRE
DE CESAR AUGUSTO ORDONEZ GUANCIN

+ SACAR FOTOCOPRIAS,
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e ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.
* ESCANEAR DOCUMENTOS.

¢ ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS).

» RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 23-029-2017.
NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES

CARGE:  ALDGLIAR TECNICQ.
CORRESPONDIENTE:  DEL 02 AL 16 DE ENERQ DE 2017.

* Control de Archivo lnterno:
ARCHIVO DE OFICIOR ENVIADOS ¥ RECIBIDOS,
ARCHIVG DE PERDIDCE Y SOLICITUDES DE PAGO
ARCHIVO DF AUDITORIAS REALIZADAS,
ARCHIVO PERMANENTE Y ESPECIFICO DEL DEPARTAMENTO.
* Realizacion y tramite de oficlos varios:
OEICIO UDAL Mo, 0012017 REMITIENDO AUDITORIAS FINALIZADAS A JUNTA DIRECTIVA Y GG
REALIZACION DE CONCHIACION BACARIA CUERTA AHORRO, CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMEBRE 2016,
AREALIZACION DIE CONCILIACION BACARIA CUENTA AHORRO, CORRESPONDIENTE Al MES DE DICIEMBRE 2046,

PREVISION DE PACTURAS DE INGRESOS DEL MES DE NOVIEMBERE DE 2018

*REVISION DE FACTURAS DE INGRESOS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2018,

"REALIZACION DEL CUADRO DE CONTROL DE INGRESOS, PARA COTEJAR LAS FACTURAS CON DEPOSITOS,
REALIZACION DE PARELES DE TRABAJO PARA SUDITORIA DE CUENTAS POR COBRAR CUA 54327
*REALIZACION DE PAPELES DE TRABAJD PARA AUDITORIA DE INGRESOS POR ARRENDAMIENTO, CUA 84341,

CARCYD BN FINALIZACION DE AUDITORIAS PENDIENTES DE REALIZAR,
REALIZACION DE ENCUADERNADOS PARA REMITIR INFORMES FINALES DE AUDITORIAS & JUNTA DIRECTIVA,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

COMIEATO DE SERVICIOS TECNICOS No.24- 029-2017
RED MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON
FPEON DE MANTENIMIENTO,

SPONDIENTE: DEL 02 AL 15 DE EMERO 2017

N’
* Cambio de ldmparas fipo estadio en sector #1 y 3, 4 en la ploza Adminisirative
* Camblo y mantenimiento de ldmparas en garlio de ingreso v eareso de 7olic
Y Umpleza de 2 colle sector #1 y #2
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
IS L SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 25-029-2017
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONIMENTE: DEL 02 AL 15 DEL MES DE ENERQ 2,017

1) Elaboracidén de Cartas Cupo Elaboracién de Carné
*Lubricantes e lmportaciones,$.A-001-2017 Pilotos vy Proveedores
*ruit 0iLS.A - 002/003-2017 Elaboracion e impresion de 37 Carné,
*Lubricantes e mportaciones,S.A-004/005-2017 dentro de ello se elabore 1 de personal
*Brenntag,S.A 006-2017 por contrato de Zolic,

*Servicios Integrales Montafias del Norte, $.A-007/008-2017
*Tigsa Fertilizantes,$.A 009-2017
*CTLSA-0010-2017

*GTM Guatemala, 5. A-0011/0020-2017

*Fruit QiL,5.A - 0021-2017

*Tigsa Fertilizantes,S.A - 0022-2017
*Naturaceites,5.A-0023-2017
*CTLS.A-0024-2017

*Electroquimica de Guatemala,$.A-0025-2017
*Olmeca,5.A-0026-2017

*CTLS.A-0027-2017
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS NO. 26-029-2017
NOMBRE: KATHERINE JANETH BELTETON GOMEZ

CARGU: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : DEL 02 DE ENERQ AL 15 DE ENERO 2017

* REALIZAR FACTURAS POR RENOVACION DE CARNET PARA INGRESO

AL RECINTO FISCAL DE ZOLIC
* REALIZAR FACURAS POR ADQUISICION DE CARNET PARA INGREO AL

RECINTO FISCAL DE ZOLIC
REALIZAR CONOCIMIENTOS PARA ENVIAR EXPEDIENTES PENDIENTES DE FIRMA A
GERENCIA GENERAL,
REALIZAR CONOCIMIENTOS PARA, ENVIAR EXPEDIENTES PENDIENTES DE FIRMA A LA
SECCION DE CONTABILIDAD
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* ENVIAR CHEQUES ORIGINALES A GERENCIA GENERAL PARA FIRMVIA DE GERENTE,

¢ PAGO DE CHEQUES A PROVEEDORES DE SERIVICIQ

» REALIZACION DE PAGO DE PRIMERA Y SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE
A PERSONAL POR CONTRATO DE ZOLIC. v

* REALIZACION DE CONOCIM O PARA LA SECCION_ LMACEN PARA E EGA DE

EXPEDIENTES PENDIENTES DE INGRESQ.

ECURSOS HUMANOS PARA
DE JEFE DE RECURSO HUMANOS.
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RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 27-028-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: DEL 2 AL 15 DEL MES DE ENERQ DE 2017

* Limpieza diaria en Casa de Visitas del primer nivel.

* Limpieza diaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas,
* Hacer comida diariamente.

* Hacer limpieza en los salones de Recepcién de Casa de Visitas del primer nivel.,
* Limpieza de bafios, lavamanos, bafieras, etc.

* Limpieza diaria de techos.

* Limpieza diaria de muebles,

* Limpieza diaria de espejos.

* Limpieza diaria de gradas.

* Atender Visitas.

* Limpiaza del 2do. Nivel de Casa de visitas,

* Apoyo en lavanderia )
« Limpieza en Garitas (cubriendo vacaciones de Julio Jacinto)
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Persona Contratada Garente Ge ’?41
Dora Elena Lépez Vasguez de Morales José Raul Vigl




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DI SERVICIOS TECNICOS No, 28-029-2017

NOMBRE:
CARGO:

CORRESPONDIENTE;

RAMIRO SERGIO ALEJANDRO VILLAGRAN PAIYZ
AUXILIAR TECNICO
DEL2 AL 15 DE ENERO DE 2017

Fecha Requerimiento Solicitante Nota
2017-01-03 Revision de Computadora para auxiliar,  [Analy Pineda [Se cambio equipo de computo para
Auxiliar de Ingenieria
2017-01-03 Revision de Mouse, Federico Silas [Se realizo limpieza y reinstalo
Z017-01-03 Necesita revision de pantatla. Elsa Castafieda [Se reviso y activo fuente de poder
para restablecer la conexidn de la
2017-01-06 [Teclado  presenta fallo Karina Se cambio teclade debido a falla

espaciadora,

Montenegro

interna del teclado.




2017-01-09 |Red lProblemas para Escanear en red. Alicia Lemus  [Se restablecio carpeta en red,

2017-01-09 [Hardware [Equipo presenta falla en sistema, Milvia Grignon [Se reinicio equipo y revision de

funcionamiento de sistemas.

2017-01-09 [Red Problemas con capiadora en red. Yessica Se reviso copiadora la cual se

Escabar reinicio por problemas en conector
de red.

2017-01-09 [Hardware (instalacion de drivers e impresora local. [Manuel Rivas [Se reinstalo impresora local en

llaptop.

2017-01-09 |Red Revision de plataforma de correolMiguel AngellSe  actualizaron  correos y
electronico  del  Departamento  y[Cardona solicitudes para firma.
seguimiento  a diferentes tareas vy
solicitudes de pago.

2017-01-10 [Hardware [Revision de Pantalla Katherine Se reviso equipo y cableado de

Belteton pantalla dejando en
funcionamiento.

2017-01-10 |Red Problemas para envio de correollosé Luis|Se reviso correo electrénico
electrénico. Ruano dejandolo en funcionamiento.
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Ramiro Sergio Alejandro Villagrén Palz

Gerente General

Sr. losé Raul Vigil Arias
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Contrale de Servidos tdenloos No, 36-025-2.007 @ gj e EJNE“ {
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MNORMBRE: luan Ronel Salvetiorrs Plodn ]
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CARGD: Auxiliar TECNICO, ik e Al j
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Crrvespondionte: del T ol 13 do Eners 2,047 ot L322 o Ji_'m%gf’f

te e divlio g usted perg remitivle sobre mis sctividades realizadas en cada
orvicin

istro correspondlente pn gerita #1 de todo tipo de vebiculos pessdoes, como
Hvianos, motos v olros para evitar el ingreso de drogas, armas, suplosivos al pradio
fiaoal,

fentificacion de pursonal, en garita Peatonsl que ingresan a las instalaciones de

nies bmpresas y registro de maketas v bolsones de visitentes v Usuarios,

0% Hegistro de Upo de vebiculos en garits #2 Hvisnos, motos v atros para  evitar ¢
seo do mercancias sin sutosizacidn de SAT v Controles

(4- Resguardo v los benes de Zolic, en ol Edificio Admidnistrativo v Henar los Bbros de
controt v egrosoe del porsonal visitante v de diferente renglones de contratos v reghstro
de holones v o sume sk sudorizacién de la autoridades supenores,

2 W
N %{g,w

gfancia v resguardo de bienes de s emprasa v del muro perimetral de fa misma en
ol turne Garlle # 3,

06 Vigilanoie v resguardo bienes de la Empress, Muro Perimetral, puente, Garita # 5
abseryay ol personal de mentenimlento o efecto permanezca con el eoquipo

orrospundiente,

07 Apoye en el control del congestionamiento vehicalar en o entrada pringipsl v salida

g Folic,

08 Befusrzo en dreas requertdas en diferentes sotividedes gue se realicen an Zolic,

{ Atengion en of dres Adaipistrativa o los visitantes v brindando Informadidn g donde
se ehivigen,

1 Ao on cualquier emergencia en diferentes puestos de servicios,




s
D

Vigitanicia v recorvido dentro de las instalaciones, recorrido 4 8 v apoyo al tidar de

gaitta ¥ 2

vighancia vy recortido de s

s instalaciones de ia Plaza Administrative  pars owvitar

cuatquier ancenalia por personas glenas,

Apoyo ¢ la Seccitn de Segunidad, de acuerdo a las actividades requeridas de los jefes

SUPSTIOres quenes supervisan

i pueste de serviclo constantemente.

Participacion  en las capacitaciones que se realizan en los departamentos de Oplp y

Recursos Humanos

Vigilancla v recorrido dentro de las instalaciones en ef puesio de recorrido ndmera 4 y

apoyar sl tiula de Garita § 1L

Sr. jose Radgl Vigl art®
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Contrato de Servicios técnicos No, 37-029-2,017
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NOMBRE: Marilyn Karina Montenegro Wong
CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondiente: del 2 al 15 de Enero 2,017

E@M
=1

Atentamente me dirijo a usted para rermitirle sobre mis actividades realizadas en la
Seccién de Seguridad.

01~ Redaccidn de reporte de Novedades de Guardias a Diario.
02- Elaboracién de formato de Guardias a Diario,

03- Redaccién de Oficios sugeridos en la Sesién de Seguridad.
Oficio D.S. STC. No. 001-2017

04- Elaboracion de informes del personal de contrato de la seguridad Zolic.
05- Planificacion de descanso de cada mes de los guardias de seguridad.
06- Atencidn al personal de seguridad de turno,

07- Elaboracién de pedidos de acuerdo de la necesidad en la Seccién de Seguridad.
PEDIDO D.S.STC 002-2,017

08- Archivo documentacion de la Seccion de Seguridad.

Jefe Seccmn
debequnda

Mérlyn Karina Montenegro Wong Ardc VlOi”alf:-:.‘.?;/rJ’Lrlbon %
Persona Contratada e=zmalo Inmediato

Vo.Bo. -7
Sr. Jose Raul Vigil Arias ™"

Gerente General




CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 40-029-2017
NOMBRE: Karla del Carmen Villalta Franco
CARGO: Asistente de Junta Directiva

CORRESPONDIENTE: Del 02 al 15 de Enero de 2017.
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FDRLIC GUATLMALA

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 189

Estimado Sr, José Radl Vigil Arias, Gerente General de la Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomds de Castilla” ~ZOLIC-, fengo a bien remitir el Informe de
Servicios Técnicos/Profesionales correspondiente al periode y contrato descritos
anteriormente, en el cual hago referencia a las actividades desempefiadas en mi cargo
como Asistente de Junta Directiva, en las Oficinas de Zolic Ciudad Capital.
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Envio de Documentos a Oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilla,

Apoyo al personal de Zolic Santo Tomads de Castilla en temas de Solicitudes
presentadas por Usuarios.

Seguimiento a Temas especificos de instrucciones giradas por parte de
Junta Directiva a la Gerencia General.

Apoyo al personal de Gerencia General y Sub-Gerencia General de
Oficinas Ciudad Capital y Oficinas Santo Tomds de Castilla,

Atencién a informacién especifica que se requicra para poder dar
respucsta a las mismas.

Seguimiento a Instrucciones giradas por miembros de Junta Directiva a
Gerente General.

CHRCINAS BN CHIDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES

Bontevard Los Proceres, 24-08 Zora 10, B Bupresariad,  Kom, 2935, Swmus Tomas de Coastilfe, Puoerto Baados Faabml,

Fona Praders, Toere 4, Bivel 10, Oficina 1062 Guatemala A Teldfonos 79613400, 796154058
Tole Bon PIRLTIAY ¢ IERLT464
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Solicitud de Informacion a distinfos Departamentos de Zolic, sobre temas
tratados en reuniones de Junta Directiva.

Revisidn y Correccidn de los documentos de soporte que se remiten para
las Sesiones de Junta Directiva.

Redaccion y Modificacion de la Orden del Dia.

Preparar con el Presidente y Secretario de Junta Directiva la Orden del Dia,
para la Sesidn del Cuerpo Colegiado.

Coordinar con el Presidente de la Junta Directiva de ZOLIC las sesiones del
Cuerpo Colegiado,

Ingreso a Sesiones Ordinarias que se realicen en la primera quincena del

mes de enero para fomar nota y atender cualquier necesidad de
informacién que se solicite.

Apoyar al Secretario de la Junta Directiva, con la incorporacion de
observaciones y/o sugerencias solicitadas por los miembros de Junta.

Coordinar todo lo relacionado con lo que se necesite para la atencion de los
participantes a las Sesiones de trabajo (Ordinarias) de Junta Directiva.

Elaboracién y Redaccidn de Acta de Junta Directiva en apoyo del Secretario
de 1a misma.

Recepcién y distribucion de Documentos a quien corresponda.

Remitir por correo electrdnico a los miembros de la Junta el seguimiento a
temas tratados en la Sesiones.

Remitir por correc elecironico informacion de interés del Cuerpo
Colegiado.

Atender las solicitudes plasmadas por los miembros de Junta Directiva y
cumplir con lo requerido.

Coordinar reunion con personal de la empresa usuaria Servintegrales.

HFRIINAS BN CIUBAD CAPFIAL  GEFIUINAS CENTHALES

Beulevaed Las Proveres, X069 Zovs 16, BGiE Emprosarial, Eow 2935, Suslo Tomws de Castifis, Puerte Barcos Drabad,

Zevsy Pradern, Forre 4, Nivel 10, Offcing 1082 Cualemala € A Teldfonos 79815406, 19673405
Tole Baw TIOTIERY » FIEILTAAA
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Coordinar reuniones con Usuarios para planteamienfo de solicitudes
previo a remitir las mismas a donde corresponda para inicio de tedmite,

 Desarrollo de actividades que me son encomendadas por mis superiores.

Asistente Junta Directivg
Zona Libre de Indmlrhg Comercio

®) Santo Tomas de

Gerente General

OFHCINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS ( ENTRALES
Baulevard Low Praceres, 24-69 Zana 10, Eif. Empresorinl, Km, 2935, Sante Tamas de Cagille, Puorts Bamdes Feabat,

Zona Praders, Yosse 4, Nivel 19, Ofictnn 1062 Gumersala C.A, Teldtomos 7961-5400. 7U6] 5405
Tede N FRLTAGT v 6T TA64




FOLIC GUATEM

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC- SANTO TOMAS DE
CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 44-029-2017,
NOMBRE: EDGAR EMEVIL CHACON

CARGO:;  AUXILIAR DE INGENIERIA

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 15 DEL MES DE ENERO DE 2017

v Ingreso a ZOLIC, charla con OPIP y reconocimiento de predio fiscal,

¥ Supervision de medicion de la empresa GTM GUATEMALA.

¥ Supervision en casa de visitas

¥ Acompafiamiento con OPIP dentro de predio Fiscal de ZOLIC para ver diversas
actividades, construcciones y ampliaciones que realizan los usuarios.

Inspeccidn ocular con electricistas de fa empresa ENERGUATE en red general que pasa por
casu de visitas en conjunto con QPP

Supervisién de personal de mantenimiento en predio fiscal

Reunidn con personal de mantenimiento en bodega de predio fiscal

Reunidn con jefaturas administrativas de ZOLIC y Gerente General

Reunidn con arquitecta Analy Pineda para hablar de diversos temas de trabajos

Medicidn de dreas que solicita la empresa TANQUES DEL ATLANTICO para la
colocacidn de mangueras en calle

Supervision de colocacion de bombas de pozo mecinico en predio fiscal

Reunidn con jefe de mantenimiento para coordinar diversas actividades encomendadas por
Jjefatura del departamento de ingenieria,

INENENE SN

RSN

| O

Arqgta. Analy Pineda Franco
JEFE INMEDIATO

BERERTE
GRMENAL

F: N .
“José F(aul Vlg%‘:iri?g “

GERENTE GENERAL

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Praceres, 24-69 Zona 10, Edif, Bmpresaria),  Kon 2935, Santo Tomds de Castifla, Poerto Barrios, Frabal,
Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 (T}ualumld( A Teléfonos T961-5400), 7961-5405
Tels, Nos 22617463 y 2261 . 7464
wyvw.zolicgunte.com
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