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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON ' _
| PRESUPUESTARIO: o
| CONTRATO
LAONMSTRATNG Na: e )
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: _'i"f’f‘_'_‘[ LUCRECIA DIAZ MIGUEL ﬂgﬁlﬁEs
SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES. 3IN
RELACION DE DEPENDEMNCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERDO VEINTINUEVE
OBJETO DEL CONTRATO: (029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMNAL
| TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en
i | e Departamento de Recursos Humanos.
PERIODO
| CORRESPONDIENTE: _ DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

a. Apoye en la revision y control de documentos que ingresaron a la Seccitn de
Archivo General de ZOLIC para su respective Resguardo.
v OFICIO SC STCMNo.041-2028 emitidos por el encargado de la
Seccion de Controles, Total 13 paguete del afo 2025
¥ OFICIO SC.8TC No.042-2026 emitidos por el encargado de la
Seccion de Controles, Total 3 paguete del afo 2024
¥ OFICIO SC.5TC.No.043-2026 emitidos por el encargado de la
Seccion de Controles, Total 2 pagquete del afdo 2023,
v OFICIO SC.STC.MNo.044-2026 emitides por el encargado de la
Seccion de Controles, Total 2 paguete dal afo 2022,
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OFICIO SC.STC.No.080-2026 emitidos por & encargado de la
Seccion de Controles, Total 20 paguete del afo 2023

OFICIO  DINFSTC No.030-2026 emitidos por el jefe del
Depantamento de Informatica. Total 1 paguete da! afio 2018

OFICIC DINFSTC No031-2026 emitidos por el jefe del
Departamento de Informatica. Total 1 paguete dal afic 2017

OFICIO  DINFSTC No.032-2026 emitidos por el jefe dal
Departamento de Informatica. Total 1 paguete del afio 2018

OFICIO D.INF.STC.No.033-2026 emitidos por & jefe del
Departamento de Informatica. Tatal 1 paguete del afo 2019

OFICIO  DINFSTC No 034-2026 emitidos por el jefe del
Departamento de Informatica. Total 1 paguete del afio 2020

OFICIO DINFSTC.No.035-2026 emitidos por el jele del
Departamento de informatica. Total 2 paguete del afio 2021.

b. Brindé apoyo a la encarga de Archivo General, con la bdsqueda vy rastreo de
expediantes en atencion a los requenimientos de Informacidn a los distintos
departamentos de Zolic

c. Brindé apoyo con la digitalizacién, de 120 paquetes, busqueda y gestién de
expadientes,
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Escanee OFICIO CAJA FISCAL STC. MNo.130-2017 Mominas, facturas
ciudad Capital y Santo Tomas de enero a diciembre.

Escanee OFICIO CAJA FISCAL STC. No.012-2018 Comprobanie de
caja

Escanes QFICIO CAJA FISCAL STC. No.013-2016

d. Brindé apoyo en el registro 3 expedientes que ingresan a la Seccion de
Archivo General en respectivo sistema para registro de recepcién de
documentos

e. Di acompafiamiento y apoyo en la ejecucién de procesos a cargo de ia
encargada de la Seccion de Archivo General.

¥ Realicd la movilizacidn de documentes para un mejor control v
sacceso a astantes,
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f Apoyé en el correcto control ¥ administracion de correspondencia de s
Seccién de Archivo General.
¥ Realicé 2 solicitudes de trabajo &l Departamento de Ingenieria.
¥ Realicgé OFICIO ARCHIVO 010-2026
¥ Recibl CIRCULAR DRH.8TC . No.013-2026.
¥ Recibi CIRCULAR GG STC Y SGG No.005-2026.
g. Brindé atencidn a 25 llamadas telefdnicas en consulta sobre tramilas
relacionados con la Seccion de Archivo Ganeral,
« Mes de marzo 25 llamadas
h. Recepclong y entregué documentos internos y extemos para conocimiantos
ylio tramite de la encargada da Archivo General,
|, Realice otras actividades solicitadas por la encargada de Archivo Genaral,
jefe de Recursos Humanos, y/o autondades superiores, relacionadas con |os
g@rvicias tacnicos coniratados.
v Efiquatd y cambié sobres a todos |os documentos que escanes.

-~

Adali Lucrecia Diaz Miguel de Isales

d I fng:U Rodatfo Sandoval F":rra;da
Jafe del Dapa ento de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIC: [oze
ﬁSNTFM.TD ADMINISTRATIVD 017-029.2026
NOMBRE DEL PRESTADOR DE =
SERVICIOS: Rosa Nineth Duarte Gonzalez de Lemus
| OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) “ofras remuneraciones de personal
termporal”, prestar servicios técnicos temporales en el
departamento financiero. =
PERIODO
,EQEFEWWENT_E_Z | | DFL 01 AL 31 DE ﬂﬁﬂ 2026

Actividades Principales:

a.- Registré y archivé un total de 325 documentos que perenecen a las transacciones
de la institucion.

b.- Apoyé en la elaboracion de la rendicion electronica (caja fiscal) en SIGES
correspondiante al mes de febrero del 2026.

c.- Trasladé de manera oportuna copia de rendicién de caja fiscal correspondiente al
mes de Febrero 2028, segun OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 009-2026, a Contador
General, Jefe de Financiero y a la unidad de Auditorla Interna.

d.- Apoyé en la verificacidn de ingresos y egresos de los formularios oficialmente
autorizados por la CGC.

&.- Archivé 355 facturas emitidas y 355 documentos de soporte en expedientes de
pago de proveedores y contratistas.
f.- Escane& B0 expedientes con informacian de soporte para el archiva digital.

g.- Apoye en auxiliar al Contador General y Auxiliar de Contabilidad en todas las
actividades requeridas.

h.- Apoyé en el resguardo y custodia de todos los documentos de soporte de Caja
Fiscal,
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.- Apoyé en realizar OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 008-2026- RESPUESTA OFICIO
DF.3TC.No. 01683-2026 AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO ALA NORMATIVA

VIGENTE AL USO DE TELEFONIA MOVIL

j.- Apoyé en realizar OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 007-2026 - REQUERIMIENTO
DE CAMBIO DE ESCANER.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' RENGLON ] 4.:129 ' |
PRESUPUESTARIO: . —
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: S |
NOMBRE DEL PRESTADOR |
DE SERVICIOS: Ny AL R NIER TORREG S |
| SERVICIDS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
OBJETO DEL CONTRATO: | RENGLON PRESUPUESTARIC CERO VEINTINUEVE

| (028} "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL®, Prestar Servicios Técnicos Temporales en
| - | el Departamento de Recursos Humanos.

PERIODO
'CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE MARZO 2028

a) Recepcioné y trasladé para registro digital, [a documentacion a ingresar
para resguardo de la Seccion de Archivo General de ZOLIC.
b} Brindé apoyo con la digitalizacion bisqueda y gestion de expedientes;
c) Diseguimiento y cumplimiento a los plazos establecidos en el Plan de
control de registro de documentos en &l Archivo General,
= [i seguimiento y cumplimiento a los plazos establecidos en el plan
de control de registro de documentos en Archivo General,
d) Brindé atencidn al personal que s& aboca a la Seccitn de Archivo General
para entrega o solicitud de expedientes.
&) Elaboré requisiciones de Almacén para que la Seccidn cuente con los
SUMINISIFOS NECasanos
fi Elabore oficios, conocimientos ylo circulares soliciladas por la Encarngada
de |la Seccién de Archivo Genearal
« OFICIOARCHIVO 009-2026
g) Distribui en los diferentes Departamentos, Secciones ylo Unidades,
documentos inlernos para conocimiento y/o tramite de la Seccibn de
Archivo General.
h) Apoye en ta revisién y control de 77 sobres que ingresan a la Seccion de
Archive General de ZOLIC para su respactivo resguardo.
« Oficio SC.8TC No. 062-2026.
¢ Oficio SC.STC.No, 036-2026.
« Oficio UDAI STC No. 008-2026.
+ Oficio SC.STC No. 053-2026.
i) Brindé apoyo en el registro de los expedientes gue ingresan a la Seccion de
Archivo General en respectivo sistema para registro de recepcion de
documentos,
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Dl acompafiamiento y apoyo en la ejecucion de procesos a cargo de la
Encargada de la Seccidn de Archive General

Apoyé a la encargada de Archive Ganeral en la bisqueda de Archivos en
Atencion a los Departamentos.

Apoye en el correcto control v administracion de cormespondenc:a de la
=eccidn de Archivo General

Brindé atencidn a 11 llamadas telefénicas en consulla sobre tramites
relacionados con la Seccidn de Archivo Ganeral,

Mes de Marzo 11 lamadas.

m) Brindé apoyo con la digitalizacidn busqueda y gestion de expedientes;
n} Recepciong y entregar documentos internos y extemos para conccimiento

y/o trdmite de la Encargada de Archive General

Realicé otras actividades solicitadas por la Encargada de Archivo General,
jefe de Recursos Humanos, y/o autoridades supariores. relacionadas con los
servicios técnicos contratados.

Etiqueté y cambié sobres a Documenios gue se encontraban en mal estado.
Desengrape documentos para su dabido escanso de los afos 2014, 2013 (
ENERO AMAYD). 2010, 2011{ ENERO, FEBRERQ)

Apoyé en la movilizacion de 7 estantes en la seccidn de Archivo General
Apoyé en el vaciado de estantes para su movilizacion an la seccion de
Archivo General

Elaboré &l INFORME DE AVANCES EN EL AREA DEL ARCHIVO GENERAL
DE ZOLIC (Enero, Febrero)
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' RENGLON 029
PRESUFPUESTARIO.
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: | fviean -
NOMBRE DEL PRESTADOR |
DE SERVICIOS: Luis Alberto Vargas Chigua

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve 029 “Otras remuneraciones de
parsonal temporal” Prestar servicios técnicos
temporales en ¢l Departamento Financiero

PERICDO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2026

a. Apoye en la realizacién de los registros y actualizaciones de los
ingresos y egresos de los materlales y suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a la Plataforma ERP Odoo.

= Apoyé en la actualizacion de reportes de ingreso, y egresos al almacen
de saldos pendientes de |os productos en stock.

Mo, De 1H 178887
Mo. De 1H: 179885
Mo De 1H: 179882
Mo. Da 1H: 179893
Mo, De 1H: 179854
MNo. De 1H: 179855
Mo. De 1H: 179887
Mo, De 1H; 179898
Mo, D 1H; 179895
Mo, De 1H: 179901
Mo Da 1H; 178907
Mo, De 1H; 179903
Mo, De 1H; 179904
Mo, De 1H; 179902
Mo, De 1H: 179307
Mo, Da 1H: 179908

* Realicé el despacho para la entrega de insumos a las diferentes areas,
de acuerde con las requisiciones presentadas a la seccidn de almacén
2025,

Mo, Requisicidn 4161
s Mo Requisicion 4162
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Mo, Requisicidn 4163
Mo. Requisician 4164
Mo. Requisicidn 4165
MNo. Reqguigicidn 4186
MNo. Reguisicion 4 167
Mo. Regquisicidn 4 168
Mo. Reguisicidn 4169
No. Requisicin 4170
Mo. Reguigicidn 4171
Mo. Reguisicion 4172
Mo, Reguisicion 4174
Mo. Reguisicion 4175
Mo. Regquisicion 4176
MNo. Reguisicion 4177
No. Reguisicion 4178
MNo. Reguisicion 4179
No. Reguisicion 4180
Mo. Requisicion 4181
MNo. Reguisicion 4182
Mo, Requisicion 4183
Mo, Requisicion 4184
Mo. Requisicion 4185
Mo. Requisiciin 4186
No. Requisicion 4187
Mo. Requisicion 4188
Mo. Requisicidn 4189
MNo. Requisicion 4190
MNo. Requisicidn 4191
Mo, Requisicion 4192
Mo. Reguisicsn 4193
Mo. Requisicion 4184
Mo. Requisicion 4195
Mo. Reguisicion 4196
No. Requisicion 4187

. Apoyé an la realizacion de los registros y actualizaciones de los

ingresos y egresos de los materiales y suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a través de las tarjetas Kardex
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

- Revisé y recibi el producto que ingresa y las facturas correspondientes

verificando que coincidan fisicamente con lo facturade, pedido y la
orden de compra respectiva; verificando cuando corresponda fecha de
vencimiento, de fabricacion, y en el caso de los productos con
caracteristicas relevantes solicitar la aceptacién por parte de la unidad
solicitante.

Recibi los insumos de papeleria y (tles de oficing, siguiendo los

requerimientos del Departamento de Almacén para el abastecimientc dal
area.

Recibl el suministro de café, azicar y utensilios desechables (tenedores y
cucharag), asegurando |a disponibilidad de estos articulos para las distintas
areas gue lo soheiten.
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* Realicé la revisidn de un escritorio en L solicitade por el departamento de
Financiero, validando sus especificaciones para asegurar gque cumple con lo
requerndo

« Recibl y revisé los materiales solicitados por el departamento de Ingenieria,
validando la entrega con lo facturado.

d. Despaché materiales y suministros a las distintas Unidades, conforme
8l stock disponible en bodega. Destinatarios: Financiero, ingenieria,
Mercadeo, Planificacién, Enfermeria, Subgerencia, Auditoria, Juridico,
Recursos Humanos, Nominas y Salarios, Informética, Proteccion,
Mantenimiento y Seccidn de Controles.

e. Apoye en la elaboracion de 17 constancias de ingreso a almacén y a
inventario con el expedients de compra después de revisados los
materiales y suministros, el cual forma parte del documento soporte del
expedients, asi como otfros documentos propios de su especialidad.

f. Llevé el registro y control de las 36 requisiciones entregadas.

g- Apoyé en la elaboracion de reportes mensuales de ingresos y egresos
a almacén,

h. Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Almacén, Jefe
Financiero ylo autoridades superiores, relacionado con los servicios
prestados.

* Apoyé en la actualizacién de los reportes de los productos en existencia
dentro de la bodega.

= Brindé apoyo en |as tareas de inventario dentro del almacén, con al propésito
de mantener un control eficiente de los productos.
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 028
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: i .
E{Ej FQEEEIE%;HEETAEGH Jheslyn Andrea Qrellana Orellana

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestar Servicios Técnicos Temporales, Sin
Relacidn de Dependencia, con cargo al rengldn
presupuestario cero veintinueve (028) "otras
remuneraciones de personal temporal®, prestar
Serviclos Técnicos Temporales en brindar apoyo al
Departamento de Recursos Humanos en la revision,
elaboracidén y gestidn de documentos legales,
administrativos y laborales, garantizando que las
actuaciones del drea se desarrollen conforme a la
normativa vigente y con eficiencia administrativa.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2026.

a} Elabore y revise cinco oficios de documentos legales de personal, los
cuales detallo a continuacién:

il

Oficic DRH. STC. Np, 234-2026

Oficio DRH. STC Mo, 237-2028.

Amonestacion Escrita No. 002-2026

Inicio de Precedimients Administrativo MNo. 05-2026, primera resolucian y

cedulas de notificacion de dicha resolucion.
5. Inicio de Procedimiento Administrativo Mo, 08-2026, primera resolucién y

cedulas de notificacion de dicha resolucidn.
SRS o L

- ™

Dficina Lol lzokal Oihcina duaismala

Fi 805 Pulo al Atk icd Morle, Sordo Tomds
de Costibo Pue o Beurloa, fookol, Guitersals, T A

= . - —

|| o il
i, Los Froceees, 24=68 I, W E&F Empigpanci M""‘ u ]
Tona Procera. Torme &, Hivel 10, Oficing 1062 S P S

Trkdana PEX: (SO TE6-Dal Tiakdesey DEIR: P0T ) TEA-S4E0

:

weiw, pullcguBls.com




1C

ks Liiml O INDURTEIE T Rl EEad
i . ¥ s

B. Inicio de Procedimiento Administrativo Mo. 07-2028, primera resolucian v
cedulas de notificacion de dicha resolucion

7. Inicio de Procedimiento Administrativo No. D8-2028, primera resolucion y
cedulas de notificacion de dicha resolucién,

B. Inicio de Procedimiento Administrativo No. 08-2028, primera resclucién ¥
cedulas de notificacion de dicha resolucion.

8. Inicio de Procedimiento Administrative No. 10-2026, primera resolucion y
cadulas de notificacion de dicha resolucian.

b) Asisti en la aplicacion de la normativa laboral vigente (Cédigo de Trabajo,
Ley de Servicio Civil, reglamentos internos, entre otros) en el analiss y
redaccion de 2 oficios, 1 amonestacion escrita v 6 resoluciones de inicio
de procedimiento administrativo a contratistas de la institucion, siendo
eslos documentos los siguientes:

Oficio DRH. STC. MNo. 234.2026

Oficic DRH. STC Mo. 237-2028.

Amonestacion Escrita No. 002-2028

Inicio de Procedimiente Administrativo Mo, 05-2026, primera

resclucibn y cedulas de nolificacion de dicha resolucian,

Inicio de Procedimiento Administrativo No. 06-2026, primera

resolucion y cedulas de notificacion de dicha resolucion.

6. Inicio de Procedimiento Administrativa No. 07-2028, primera
resolucidn y cedulas de notificacion de dicha resolucidn,

7. Inicio de Procedimiento Administrative No. 0B-2028, primera
resolucion y cedulas de notificacién de dicha resolucién

B. Inicio de Procedimiento Administrative No. 08-2028, primera
resolucion y cedulas de notificacién de dicha resclucion.

8. Iniclo de Procedimiento Administrativo Mo, 10-20268, primera

resolucion y cedulas de notificacion de dicha resolucién.
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Verifiqué el cumplimienio de los requisitos legales y administratives de
210 expedientes de personal y contratistas de Zona Libre de Industria vy
Comercio en apoyo al Departamento de Recursos Humanos, por motive
de archivo de dichos documentos.

Apoye en la revisian, control y seguimiento de asistencia del personal en
&l biométrico de |a institucidn, siendo un total de 218 trabajadores.

Provel semanalmente |a impresidn de marcaje al jefe de seccion de
control de operaciones de los siguientes colaboradores de ZOLIC:

Jannathan Heimen
Bryan Danial Gémez
Zonia Marroguin
Salvador Alejandro Alvarado
Jackeline |pifia
Astrid Sagastume
MariaClara Acevado
Sisi Cruz

. Victor Mota

10, Erick Valdez

11. Jonathan Lopez

12. Douglas Estrada
13.Rosio Rojas
14.Cindy Isela Barrios
15. Edin Miranda

el e R L

Provel gquincenalmente la impresion de marcaje al jefe de proleccion de
los siguientes trabajadores:

1. Elvin Godoy
2. José Coc
3. Eduardo Vargas

"
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Jasis Marroguin

Miguel Mariano Garcla
Elvin Perez

Joel Hernandez

Victor Hugo Cordén
Carlos Humbarto Morataya
1& José Alberto Ramos Leiva
11. Ember Eliel Contraras

12. Heber Marln \aldez
13.Edgar Baldemar Solares
14, Patrick Alfrado Elis Aldana
15, Emilio Amador

168. Henry Pefia

17. Yojan Fajardo

O ®m Do

g} Provel gquincenalmente en el mes de marzo la impresicn de marcaje al

encargado de |a seccion de Monitoreo y Base de Datos de ZOLIC de los
siguientes trabajadores:

1. Byron Barrera
2. Exon Lainfiesta
3. Melvin Belteton

h) Provel la impresion de marcaie a la jefa del Departamento Financiero de
ZOLIC del mes de marzo del 2026 de los siguientes trabajadores:

D " T
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Angel Rolando Ramirez
Elmer James

Claudia Cobos

Yesica Palacios

Lidia Beteta

Kenia Guerra

Joseline Bedoya

Mario Ardan
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} Provei quincenalments en el mes de marzo Ia impresion de marcaje a
Subgerencia de ZOLIC, de ios siguientes trabajadores da subgerencia y
que se encueniran en casa de visitas.

1. Doera Elena Lopez Vazguez
2. Manci Karina Ixcampari]
3. Florentino Garza.

) Apoyé en la verfficacién de la autenticidad de los documentos
presentados per el personal de k& institucion al Departamento de
Recursos Humanos, mismos a los que tuve acceso por motivos de archivo
de documentos en dichos expedientes.

k) Apoye en revisar, escanear y llevar el control de 73 permisos que fueron
solicitados por personal de la institucion, de acuerdo con la normativa y
procedimientos establecidos.

) Revise, lieve el control y archive bitacoras de los siguientes trabajadores
de serviclos generales.
1. Bessy Cuestas
2. Oscar Bol
3. Sara Najera
4. Ana Maria Garcia Marcos

m) Administre el archivo flsico y digital de 382 documentos de Indole
administrativo laboral,

n} Propuse mejoras en los procedimientos administrativas y legales del drea
da Recursos Humanos.
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o) Apové en realizar 7 actividades solicitadas por el jefe de Recursos
Humanos, siendo estas actividades las siguientes

. Apoye en el escaneo de todo tipo de documentacion legal y
administrativo del Departamento de Recursos Humanos para los
efactos corespondientes.

2. Apoye en la recepcion de comespondencia del Departamento de
Recursos Humanos,

3. Apoye en el Registro de 4 personas te nuevo ingreso en el Biométrico
de la Institucion, en el programa denominada BioTime Pro.

4. Apoye semanalmente en generar e informar al jefe de Recursos
Humanos sobre el reporte de retardos del personal de ZOLIC.

5. Atendi llamadas telefonicas en apoyo al Departamento de Recursos
Humanos.

6. Apoye en la distribucion y entrega de circulares emitidas por el jefe
del Departamentc de Recursos Humanos a los diferentes
departamentos y secciones de la institucian,

7. Apoye en la entrega de uniformes para personal y contratistas de
nuevo ingreso en la institucion,

E. Apoye con la Impresion y escaneo para archivo de informes de
actividades de contratistas da la Institucion.

- I L
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Jheslyn Andrea Orellana Orellana i e
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Ing. José Rodolfo Sandgval Pineda .
Jefe del Departamento ?a Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
Ftani;iiﬂ:n presupuestaric: Cero veintinueve (029)
Contrato administrativo no. | g15.029-2026
Mombre del prestador de
AR e | Gustavo Adolfo Estrada Ramos
Objeto del contrato: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) “ofras remuneraciones de personal |
temporal’, prastar servicios técnicos temporales en E:I[
o Departamento Financiero. '
Periodo correspondiente. | pel 01 al 31 de marzo de 2028
ACTIVIDADES -

Al Apoyé con la ejecucion de 28 requernmientos de compras, con el fin de que
se realizaran en un tiempo adecuado.

B} Cumpli con lo estipulado en la Ley de Conftrataciones del Estado y su
Reglamento.

C) Apoyé a la encargada de compras en la elaboracién de 25 Ordenes de
compra y liguidacion en el sistema SIGES.

[ Lleve el contrel, manejo y organizacitn 30 de archivos de la Seccion de
Compras

E) Apoye en la realizacién de 55 cotizaciones de pedidos designados por la
encargada de compras.

F} Apoyé en la capacitacidn de una persona que se nombrd para fa
panicipacién en la junta de cotizacian,

G) Brindé atencion a 32 proveedores que o requirieron,

H) Recepcione, controlé y trasiadé 55 documentos de la Seccidn de Compras
a la encargada de compras,

I} Lleveé control de solicitudes de 23 pagos recibidas para trdmite de cheque,

J) Velé por el cumplimiento de los manuales de procedimientos, la Ley vy el

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado en las actividades que
realice.

Dificire Contrsl tzokal (kv Gaintnmalo
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K) Gestioné el envio de siete expedientes de ZOLIC Santo Tomas de Castilla
a las oficinas an Ciudad Capital,

L) Realicé todas las actividades administrativas de la Seccién de Compras
que 5e me han requerido.

M) Apoyé en dar cumplimiento a la Ley de Contrataciones del Estado y al
sistema de Guatecompras.

N) Auxilie, apoyé y asisti a la encargada de la seccién de compras en todas
las actividades inherentes a mi cargo.

0} Realicé todas las actividades que se me solicitd por la Encargada de
Compras. Jefa Financiera y Autoridades Superiores, aue se relacionan con
los servicios por los que se me contratd.

- Realicé visita a proveedores para seguimiento de cofizacien ¥
verificacion de insumos

- Recepciong y verifigué insumos en conjunta con personal de la Seccién
de Almacen

- Apoye en la modificacion de insumos de requisicién

- Trasladé documentacion para firmas

- bBrinde asistencia en la seleccion de insumos para creacién de
requisiciones

- Brindé asistencia en la verificacion de insumos dentra del plan de
accién

Fo__ :
' Eﬁa’ﬁw Adbolfo Estrada Ramos

e Indushria v Lo 200

Li vi& Danissa Nelasquez Mejia
Jefe Financiero
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON |
el — CERO VEINTINUEVE (029)
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.. | 017-029-2028
NOMBRE DEL PRESTADOR
g gy MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES,  SIN|
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA OFICINA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PLANTA TELEFONICA.
PERIODO
o s DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2026.

Remitd detalles de las actividades realizadas de acuerdo con los Términos de Referencia.

aj

b}

c)

d)

fi

El
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Atend la recepcidn fisica y electrénica de solicitudes en el mes de marzo de acuerdo
con la Ley de Acceso a la Infarmacidn Plblica.

Apoyé en el traslado de solicitudes en el mes de marzo, de informacion publica
dentro de la Institucidn,

Operé las extensiones telefénicas instaladas en la ventanilla de Acceso a la
Infarmacidn Publica.

Llevé el registro de los correlativos de la correspondencia gestionada en la Unidad
de Acceso a la Informacldn Pablica,

Apoyé en la entrega de |2 respuesta de solicitudes de informacion a los usuarios de
la Unidad de Acceso a la Informacién Pablica,

Trasladé y notifiqué respuesta de informacién plblica a los solicitantes.

Elaboré 05 oficios dirigidos a los departamentos de enlace de infﬁrn_'iaclnnn.
mensualmente para ser publicada en la pigina de Accesc a la informacian Pablica.
UIP-ZOLIC-5TC-No. 014 al UIP No. 018.

« UIP 5TC.Ng.014-2026 (sub-Gerencial

" UIP STC.No.015-2026 (Juridico)

- UIP 5TC.Mo.016-2026 (Financlaro)

- UIP $TC,No.017-2026 (Recursos Humanos|
- UIP STC.Mo.018-2026 {Ingenieria)

de Codtilla, Pueric Barrios, bases Guatamala, L2 Tor Procsern, Torre A, Meial 10, Dhebea THE
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h) Promovi la Capacitacién de Retroalimentacion de la Ley de Acceso a la Informacién
Publica peridgdicamente.

i} Revise 30 correos electrdnicos entrantes y salientes uipzolic@zolicguate.com. ¥

actualice la pdgina web de ZOLIC con infarmacion relacionada con la Ley de Acceso
a la Informacidn Pablica.

|} Atendi 20 llamadas desde la planta telefénica a requerimiento de la unidad de
personal de ZOLIC.

TATINCION ERTRAMTE EATORCIOR SALIENTT
iti T
181 100
L1H 100
T 160
160 12

[ 300 1
PET 10
16l 10

T 128
16 100
150 I 103

1 { 110

_'g-'l 100
10 134
115 100 i
100 ]
121 115
I 11T
[ER 13
118 1

k) Uevé el control de registro de 45 llamadas entrantes y salientes en la planta
telefonica trasladando al personal de ZOLIC.

DEPARTAMENTO, I
LLAMADAS ENTRANTES NUMERD DE TELEFONC | SECCION/COLABORADOR DE
zZOLIC.
EUNICE BONGOCHEA 47370724 | NOMINAS
DARWIN CRUZ 47178453 RECURSOS HUMANDS
ANGELICA RIVERA 55418E60 SUBGERENCIA GENERAL
SOBARDS 23261085 GERENCIA GENERAL
| OPTIFLUS 39770303 RECUAS0S HUMANDS
TINAPUBLIC 24198181 GERENCIA GENERAL
ESTUARDO BARRERA 47893682 NOMINAS
ESTUARDO BARRERA 47833682 NOMINAS
COFRC STAHL | 56315070 | RECLIRS0S HUMANDS
ESCLELA EVIDES LEMUS ZR303TIE RECLIRSOS HUMANDS
JAQUELIN PENA 30337844 GERENCIA GENERAL
JOATHAM ARAGON 3518303 TESORERIA
CLAUIDIA SARMIENTO 56335253 ALFREDO PALMA
i GRUPO GESEL 17645412 | RECUR50S HUMANGCS _
. v 5 | SENIFER GIRON ABBEDG43 PROTECCION
CLAUDIA SARMIENTO 43576196 CASA DE VISITAS
| CLAUDIA SARMIENTO 56267667 NANCI CASA DE VISITAS

FIFEE SIS = CE e S S
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CLASI-EMPLEADOS 54115480 RECURSOS MUMANOS
BANCO DE LOS TRABAJADOAES 23033300 RECURSOS HUMANOS
PRCCIUISA 24219100 ASESORIA JURIDICA |
CLAUDIA SARMIENTO 58629294 DANIELA SARMIENTO
EVA LOPEZ 24794776 MERCADED
SINDY DRTEGA 47039774 SUBGERENCIA GENERAL

| BANCO FICOSA 42147238 RECURSOS HUMANDS
OLGA GIRON 54763181 TESORERLA
JENI VELASQUEZ 45797071 GERENCIA GENERAL
BANCO PAOMERICA 24187500 MERCADED
EDUARDO VARGAS 35710317 | PEATOMAL
OLGA GIRON E4763181 | TESORERIA
PAGMA EEGE04§2 | CREDITDS
JUAN DUERAS 23548804 PROTECCION
ASISTENCIA MARITIMA SE553025 COMPRAS
EUNICE BONGOCHEA 47370724 | NOMINAS
JAQUELIN PERA 30337444 | GERENCIA GEMERAL
EDUARDD VARGAS 35710317 SEGURIDAD
JACIUELIN PERA 30337444 GERENCIA GEMERAL
FRANCISCA SANTIESTEBAN 30052969 PROTECCION
EDWIN CAAL 54119539 MERCADED
SARAI ROBLES | 13739961 RECURSOS HUMANGS
FUMIGACION GUATEMALA | 42501553 COMPRAS
FUMIGACION GUATEMALA | 12003635 COMPRAS
WILLY RAMIREZ | 30312794 | SEGURIDAD
CANDY COLINDRES 15715449 | EDWIN AGUILAR
MERY BALTAZAR 54427399 | RECURSOS HUMANDS
MARID MENDOZA | 545954788 EDWIN AGUILAR
CREDOMATIC 13565330 | RECURSOS HUMANDS
DENIS GARCIA 10257029 | RECURSOS HUMANDS
MARISOL GARCIA 12207901 | PLANTA TELEFOMICA
ACO5A GUATEMALR 30140235 COMPRAS

I} Elaboré y prasenté el informe anual de SECAI, en cumplimiento a lo establecido en
el articule 48 de la Ley de Acceso ala Informacian Piblica,

m) Velé por el cumplimiento de la Publicacion en el diario de Centroameérica el Archivo
\ General en cumplimiento de lo gue establece el Articulo 10 numeral 26 de la Ley de
Acceso a la Infarmacién Pablica.
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n) Realicé otras actividades solicitadas por la Subgerente General relacionadas con mis

servicios prestados,
- Archiva

- Escanee

- Recibl oficios y circulares de los diferentes departamentos de ZOLIC, remitiendo
infarmacidn de cardcter obligatorio segin la ley de acceso a la informacién publica.

los cudles son los sigulentes:
- el rtamento de Ingenleria
OFICIO JEFE-ING.5TC. No.033-20286
QFICIO JEFE-ING.5TC. Mo.034-2026
=  Dficlos del Departamento Financlers
OFICIO DF.STC.No.D1BE-2026
OFICIO DF.STC. No.D1B7-2026
OFICIO DF.STC.No.0189-2026
OFICID DF.5TC. Ne.0153-2026
OFICIO DE.STC. No.0194-2026
QFICIO DF.STC. Na.0195-2026
OFICIO DF.STC. No,0196-2026
QFICIQ DF STC. No, 0197-2026
- erencia al
QFICIO 5GG.ATC. Mo.106-2026
OFICIO 5GG.5TC, Ne.107-2026
QOFICIO 5GG.5STC. Mo.108-2026
- | m de Recursos humano
OFICIO DRH. 5TC, No. 0225-2026
OFICIO DRH. 5TC. No. 0226-2026
= Clreulares e Gerencia General
CIRCULAR GGS5.STC. ¥ 5GG. 5TC. No. 004-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

"RENGLON e

PRESUPUESTARIO. ) _

CONTRATD .
| ADMINISTRATIVO No; | 918-028-2026 -
"NOMBRE DEL PRESTADOR :

A NAVARRO LINARES

| DE SERVICIOS. { EULCE MAR

OBJETO DEL CONTRATO: | Serviclos técnicos, temporales, sin relacién de
| dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero wveintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal®, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departemento de Asesoria
| Juridica"

PERIODO i
| CORRESPONDIENTE | PEL 01AL 31 DE MARZO 2026

a) Apoyé en la elaboracién de (5) infarmes segdn lo requiera el equipo Asesor del
Depariamenta Jurldico;

b) Apayé con el manejo y control de (5) correspondencias;

c} Apoyé con la gestidn oportuna de los expedientes de usuanos y llevé un control
agnexd de los mismos de manera digital.

d) Trasladé para revision del asesor juridico los oficios y reguernmientos de
cumplimients de |as obligaciones contractuales de los usuarios de ZOLIC

Dhging Centrol Grbel

HAd
vaml (Bl %

PN 50T TG S O e LHEC TR PEE Al

1 e Loralmd Umipabiie=iiki s Pl g A Bdaad WL TR WO

...:.:-u BTkl nm Fan 1i Sl Tiedn |. ’ '?E:il:l;.h:!::-l.".nfl;.:1 ik 7, W Ead® Frige ..- ¥ "ﬂ_m.ll"_' %:vc FH“‘




Dbz

i Canlenl | zetol Qe v Cagmmaimiic [ ]
Coe JUURE) Ftie of AT Wam i i Bled fork Progetes 24-88 £ Y1 Fat Empre=or "HEHF ;

Imdglore

-

\\

e) Apoyé en la coordinacidn logistica del envia da {12} documentos en general gue
se maneja en &l Departamento Juridico:

fi Apoye en toda actividad solicitada por el equipo asesor del departamento juridica
de ZOLIC, refacionadas con los intereses propios del departamente y de |a
institucion;

g} Apoyé en el tramite adecuado de (38) requenmientos gue se presentan a
consideracion del Depariamento Juridico:

) Redaclé correspondencia varia de (12) documentos dirigidos 2 los diferentes
departamentos, secciones y usuarios de ZOLIC

i) Brinde apoyo con la digitalizacion de los distintos procesos que se manejan en al
departamento |uridico

|} Brindé atencién y anunciar a las {3) personas que han acordada cita con el equips
asesor del Departamento Juridico:

k) Lievé agenda de (5) reuniones y compromisos del equipo asesor juridico;

I} Vel& por el correcte uso y mantenimientc del equipo de oficina

m) Brindé atencian en el envio y recepcidn de correos elecirinicos:;
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nl Apoyé en la verificacidn y procuracién de la existencia de: Materiales de Oficina
de uso ordinara v otros relacionados que se requieran para el desarrollo de las
actividades del Departamento;

a} Brindé atencidn telefdnica y presencial a {10) clientes internos v externcs,

p) Realicé otras actividades solicitadas por autoridades superiores, relacionadas
con los servicies prestados.,

Dulze Maria H&Lanu Linares
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
= MENSUAL
| RENGLON o
PRESUPUESTARIO: .
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 018-029-2026 -
NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: Edwin Rodolfo Aguilar Mejia

"OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con carge al renglén presupuestario
caro veintinueve (029) "otras remuneraciones de

| personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos

| Temporales en el Dapartamento de Ingenieria.

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Alentamanta me dirjo austed, para remitir informe sobre las aclividodes realizcoas:

a) Organicé y mantuve actualizados los archives del Deparfamento
de Ingenieria:

Orgarnicé el archivo digital en corpeto de Red del Departameanto
de Ingenieria.

b) Colaboré con la Jefe de Ingenieria por el comecio orden
administrative de los asuntes que se presenfan para su
conslderacian

s  Apové enrecoleccién de informacion para actualizacion de
Cronograma de Mantenimiento de Maguinaria y Equipo
|Desmaiezodoras y Chapeadoras),

« Coloboré en la  Actudlizocién Cronograma  De
Manienimienic Preventive Y/O Correctlve De Maquinaria De
La Zona Libre De Industria Y Comercio -Lolic-2026.
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« Coloboré con integracién de Insumos ol PA-A-05-2027
Correspondiente al departamento de Inganieria

s Apoyé en gestiones odministrativa para la conformacion de
Expediente de Pago.

c) Velé por el correcto control ¥ orden de la correspondencia entranta y
sallente del Departamento de Ingenleria:

» MNOTA DE ENVIO ING. 5TC. No. 007-2025

d) Elaboré raquisiclonas v sollcitudes de pago:
Elaboré 04 Requisiclonas da Compras:

« Requisicibn de Compra 370-2026-2026 [(ARRENDAMIENTO
DEBOMBA DE SUCCION)

« Requisiclén de Compra 369-2026 ([MATERIAL PARA
REPARACIONES TECHADAS)

« Requisicibn de Compras 317-2026 (SERVICIO  DE
MANTENIMIENTO DE [02) HIDROLAVADORAS)

+« RequisicibSn de Compras 408-2026 [MATERIAL FARA
INSTALACION DE CALENTADORES ¥ PARA IMSTALACION DE
LAMPARAS]

e) Vele por el buen uso y mantenimiento del equipo de la oficina:

+ 5Seinformd sobre el manejo del equipo y del Lso del mismo a
los compafieros de la oficing del Departamenic de
Ingenieria

N Elaboré Cuadro de Servicios de Vehiculos de ZOLIC.
« NOTA DE 5OLICITUD DE SERVICIO DE VEHICULO D.ING.No.003-
2024 [PARA VERICULO: NISSAN FROPIEDAD BE ZOLIC).
« NOTA DE S5OLICITUD DE SERVICIO DE VEHICULO D.ING.No.004-
2026 (PARA VEHICULO: YAMAHA PROPIEDAD DE IOLIC).
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g Redacté y/o transcribir informes u otro tipo de documento que se
requirieron:
Realicé 02 Notas de Conformidad:

+ NOTADE CONFORMIDAD 010-2026 SERVICIO DE MANTENIMIENTD
DEL VEHICULO PO70BQG.

» MNOTADE CONFORMIDAD 013-2026 ARRENDAMIENTOD DE
MAQUINARIA

Realicéa 10 Oficios:

+ OFICIO D-ING.STC No.31-2026 (SUB GERENCIA) SOLICITUD DE
COMBUSTIBLE GEMERADORES.

« OFICIOD-ING.STC No.39-2026 (SUB GERENCIA) ENTREGA DE
CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA 2026

+ OFICIOD-ING.STC No.40-2026 (SUB GEREMCIA) ENTREGA DE
FICHAS TECNICAS DE MAQUINARIA.

« OFICIO D-ING.STC No.41-2026 (RR-HH) OSCAR LEONEL
RODRIGUEZ VILLANUEVA VACACIONES

« OFICIO D-ING.STC No.42-2026 (SUBGERENCIA) REPORTE DE
COMBUSTIBLE CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERC Y
PROGRAMAGION DE MARZO

+ OFICIO D-ING.STC No.44-2026 (FINANCIERD) MODIFICACION DE
PAC

» OFICIO D-ING.STC No.47-2026 (SUB GERENCIA} ENTREGA DE
FICHAS TECNICAS DE FERRERO

« OFICIO D-ING.STC No.50-2026 (RR-HH) HORAS EXTRAS DE FECHA
DEL 17 AL 22 DE FEBRERD GUATEMAR

s OFICIO D-ING.STC No.51-2026 (RR-HH) HORAS EXTRAS DE FECHA
DEL 05 REPARACION DE MURD PERIMETRAL

«  OFICIO JEFE-ING. STC. No. 045-2026 (COMISION PLAN AMUAL DE
COMPRAS) SOLICITUD DE USO RENGLON 262 y 261

REALICE 02 INFORME:

« INFORME TECNICO JEFE-ING. STC. No. 005-2026
RESUMEN EOTOGRAFICO DE TRABAJOS REALIZADOS

« INFORME CIRCUNSTANCIAL JEFE-ING. STC 002-2026 REPORTE DE
MURO PERIMETRAL
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Escanee 18 documentos:
REQUISICIONES DE COMPRAS:

277-2026 ARRENDAMIENTO DE OFICINAS 1001-1002
222-2028 CENAS DEL 22.1.26

280-2026 REFACCIONES CAPACITACION SEGEPLAN
327-2026 ARREMDAMIENTO DE OFICIMNA 1404
330-2026 ARRENDAMIENTO DE OFICINA 1001 ¥ 1002
350-2026 SERV. AGUA. S5TC.

351-2026 SERV. AGUA. STC.

357-2026 MANTENIMIENTO DE AREAS COMUNES
358-2026 MANTENIMIENTO DE AREAS COMUNES
359-2026 ARRENDAMIENTC DE PURIFICADORA DE AGUA
370-2026 ARREMDAMIENTO MAQUINARIA GALICIA
371-2028 ARREMDAMIENTD DE 05 PARQLIEDS
372-2026 ARREMDAMIENTO DE 10 PARQUEOS
373-2026 ARREMDAMIENTD DE 05 PARQUEDS
374-2026 ARRENDAMIENTO DE 03 PARQUEOS
382-2026 ENERGIA ELECTRICA 1001

384-2026 ENERGIA ELECTRICA 1404

OFICIOS:

OFICIO D. ING.STC. No. 047-2026 FICHAS DE REPORTE DE
MAGQUINARIA CORRESPONDIENTE AL MES DE VENCIDO

Realicé otras actividades gue me fuaron solicitados por la Jefe de
Ingenieria y'o autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados:

Babore Cuadro de Bildcora de consumo de Vales ce
combusticle comespondientes al mes Vencido.

Elaboré Cuodro de Anexo de Bildcora de consumo de Vales
de combustible comespondientes al mes Vencido.

Remiti comec de enirego del Flan de Accion
corespondiente al Afo 2027 (PA-A-D5-2027)

Apoye en traslado de personal de Visita Tecnica del Evento
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Apoye en Visita Técnica con Asesores de empresa Sur Color
y auxilor de Seccién de Compros Referente o Insumos ¥
Materales pora Aplicacién de Pintura

Apoye an Visita Técnica con técnico de emprasa Visgjo ¥
ausfliar de Seccién de Compras Referente o Ventanas y
Puertas de PVC.

Apoyé en Supervision de Mantenimiento de maquinas
(Desmalezadoras, Chapeadoras y Hidrolavadoras]

Apoyé Revision de MNivel de Combustible de Generadores
Bléctricos,

Elaboré Reportes de Fichas técnicas comespondients al Mes
de Moo,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON e T m—
PRESUPUESTARIO CERO bigudlitcibal oo I
EEHTRATD ADMINISTRATIVO [ o0 o 2026
'NOMBRE DEL PRESTADOR | ,
DESERVICIOS. | JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN LA
SECCION DE PLANIFICACION,
PERIODO N '
B OREES R | DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026

El objeto del presente contrato de servicios técnicos temporales en apoyo a la seccidn de
planificacion de acuerdo con los términos de referencia -TDR- establecidos, a continuacion, se
detallan las siguientes actividades gue se realizaron dentro de la unidad durante el periodo de

contratacion:

a) VELE POR EL CORRECTO CONTROL Y ORDEN DE LA CORRESPONDENCIA
ENTRANTE ¥ SALIENTE DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION:

» OFICIOS EMITIDOS DE LA SECCION DE PLANIFICACION:

Oficio D-P No.017-2028, remitiendo a la Comigién Plan Presupuesto,
Oficio D-P No.018-2026, remitiendo a la Subgerencia y Gerencia General.
Oficio D-P No.018-2026, remitiendo a la Comisidn Plan Presupuesto,
Oficio D-P No.020-2026, remitiendo a Recursos Humanos.

Cficio D-P No.021-2026, remitiendo a la Subgerencia General,

#» OFICIOS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:

» Oficio 3GG.STC. No. 091-2026
« Oficlo CC.STC. No. 007-2026
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Oficio A.J. STC. No. 095-2026
Oficio UDAIL STC. No. 028-2026
Oficio D.INF.STC. No. 044-2026
Oficio Planificacién. STC. No. 019-2028
Oficio SC, STC. No. 047-2026
Oficio S.Inv. STC. No. 040-2026
Oficlo DRH. STC. No. 178-2026
Oficio D-ING. STC. No. 034-2028
Oficio ALM. No. 05-2026

Oficio DF. STC. No, 0162-2026
Oficio GG. STC. No. 129-2026
Oficio SGG. STC. No. 103-2026

& @& @ ® @ & @ & @& & & @&

~ CIRCULARES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:

« Circular GG.STC. Y SGG.STC. No. 004-2026
« Circular GG.STC. ¥ S8GG.STC. No. 005-2026
+ Circular No. CPP-002-2026

» Circular DRH. STC. No. 013-2026

» OFICIOS RECIBIDOS COMISION PLAN PRESUPUESTO:
Oficio Planificacion STC. No. 017-2026
Oficio D.Inf, STC. No. 040-2026
Oficio SC, STC. No. 039-2026
Oficio DRH. STC. No. 155-2026
Oficio DRH. STC, No. 158-2026
Oficioc OPIP. STC. No. 036-2026
Oficio DRH. STC, No, 163-2028
Oficio DRH. STC, No, 176-2028
DOficio Jefe-Ing. STC. No. 026-2026
Oficio Jefe-Ing. STC. No. 028-2026
Oficio DF. 8TC. No.0166-2026
Oficio Jefe-Ing. STC. No. 030-2026
Oficio Jefe-Ing. STC. No. 032-2026
Oficio SGG. 5TC. No. 093-2026
Oficio D.Inf, STC. No. 054-2026
Oficio SGG. STC. No. 094-2026
Oficio UDAI. STC. No. 043-2026
Oficio Jefe-Ing. STC. No. 035-2026
Oficio Jefe-Ing. STC. No. 037-2026
Oficio Jefe-Ing. STC, No. 041-2026

W @ W B O B B ¥ & @ & @& & - & & & & & &

Dl ra Candenl Lokl O G i musla

Em 2835 Fuso ol Atkdniico Marts, Sarin T Oterd o= Procesas 24-08 £ 40 Edil. Empreta kil
ie Canitilla, Pueric Borrios, |zobal. Guoteenaia CA Pordi Driiera. Forre 4. Mivel 15, Oficina WD
Lishiriainm FEE: 1%500F] TER1-H40H) Tolddana PEX: (BOT) TO61-S480

QERGE-

LY PBIP

W .E'.'llll.quu'.u £am




« Oficio GG. STC. No. 138-2026

« Oficio DRH. 8TC. No. 218-2026

« Oficio Jefe-ing. STC. No, 045-2026
« Oficio Jefe-ing. STC. No. 047-2026
+ Oficio SC. STC. No. 073-2026

» OFICIOS ENVIADOS COMISION PLAN PRESUPUESTO:

» Oficio CPP.STC.No. 0014-2026

» CEDULAS DE NOTIFICACION DE LA GERENCIA GENERAL:

= Cadula de Notificacion GG.STC, No. 011-2026

* RESOLUCIONES DE TRANSFERENCIAS INTERMAS:
« Resolucidn unidad de Planificacion STC. 02-2026

h) APOYE EN TODA ACTIVIDAD QUE LA GERENCIA GENERAL, SUBGERENCIA,
ENCARGADA DE PLANIFICACION Y AUTORIDADES SUPERIORES ASIGNO Y
SOLICITO RELACIONADO CON LOS SERVICIOS TECNICOS CONTRATADOS.

« Asisti al Auditorio Autonomia en ciudad capital a la reunion sobre los Lineamientos
Generales de Politica, Planificacion y Presupuesto 2027-2031. El proposito de
estos lineamientos es fortalecer la articulacion entre las pollticas publicas, Ia
planificacion institucional y la asignacién de recursos del Estado, promoviendo una
gestion mas eficiente y transparente y orientada a resultados gue contribuyan al

desarrallo del pais.

Judith JII]III | Martinez Castafieda
L III"‘——".
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON T R
PRESUPUESTARIO: )
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.. ki -
NOMBRE DEL PRESTADOR
DESERViCis: | PEPROLUIS BARILLAS PALMA -
| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
. RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIOS CERO VEINTINUEVE
{029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
; Temporales @n Brindar soporte técnico a
| | colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
PERIODO
‘CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

g] Brimdé soporte técnico a (32) personas que buscen soluclones & las averias fisicas
(hardware) o logicas (software) del equipo de computo.

b} Apoyé enlas [3) actividades de mantenimients an el Centro de Datos de las instalaciones
gque ocupa el Departamanto de Informatica de ZOLIC,

¢} Reales (2) actividad progremada segin programacién elaberada por al jefe de
informéatica para el mantenimiento preventive y comective del equipe de compulo da la
Imstitucion.

d} Apoyé en [3d4) actividades administrativas sobre tacnologias de informacion en el
Departamento de Informética.

o] Apoyé al jefe de Informatica en (29) actividades relacionadas con equipo de cémputs,
configuraciones, rades y planta telefdnica.
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f} Brindéd atencion a (18] consultas técnicas via telefdnica, (5] correo y (24) en persona,
segun las necesidados do las auloridades y colaboradores de ZOLIC,

g) Realicé otras actividades solicitadas por ef jefe de Informética y'o autoridades superionss
en relacionadas con los servicios contratados,

A sl mismio se detallan actividades en Brindar soporte tdenico a colaboradores de
ZOLIC Santo Tomas de Castilla. durante el mes do MARZD 2026

* Brindé asistencia técnica al personal de la seccion de CONTROLES en
resolucidén de problemas de la Plataforma QDOO

- Brinde asistencia técnica en reinicio de credenciales al personal de MERCADEQ
de Oficinas de Ciudad capital

* Brindé asistencia técnica via telefonica al personal de Compras de Oficinas
ciudad capital en configuracién de equipo de computo

* Brindé asistencia técnica via telefonica al personal de Compras de Oficinas de
ciudad capital en reinicio de credenciales de correo electrénico

- Brindé asistencia técnica asistente de gerencia general en gestion de cargador
para computadora portatil

= Brindé asistencia técnica en reinicio de credenciales NAS al personal del
departamento de Garancia Genaral

= Brindé asistendia técnica en configuracion de impresora KYOCERA a personal
de caja chica de oficinas de ciudad capital.

= Brindé asistencia técnica en reinicio de credenciales NAS al personal dal
agepartamento de INGENIERIA,
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* Brindé asistencia técnica en instalacidn de equipo de computo para el personal
de PRESUPUESTO

* Brindé4 asistencia técnica en instalacidn de programa SICORB en la seccidn de
cobro

* Brindé asistencia técnica en instalacion de PCLOUD en el departameanto de
auditoria interna

= grindé asistencia técnica an retiro de antena ubiquifi ubécada en l1a terraza del
edificic de ZOLIC

= Brindé asistencia técnica en instalacidn de USE tipo bluetaoth al personal del
departamento de SUBGERENCIA GENERAL

« Brindé asistencia en contrasefias de comeos institucionales al personal
administrativo de ZOLIC

» Realicé formularios de asignacion de activos en ! departamento de
INFORMATICA para el parsonal de ZOLIC.

* Realicé memordndum para entrega de asignacion de activos para el personal de
ZOLIC,

* Brinde asistencia técnica via telefdnica al personal de Z0OLIC para consultas o
dudas sobre equipos y aplicaciones.

= Brindé asistencia técnica al personal del depariamentc de SUBGERENCIA
GENERAL en instalacidn de equipo audiovisual en sala de conferencias en casa
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» Brindé asistencia al departamento de INFORMATICA en gestidn de factura con
provesdoras de servicios esenciales.

* Brinde asistencia técnica en actualizacion de credenciales para impresoras
Kyocera al personal administrative de ZOLIC.

* Realicé la configuracion de una radic en modo accespoint para el personal de la
seccion de monitoreo,

« Brindé asistencia técnica al personal de la seccidén Nominas en configuracion de
Excel con problema de Macros.

« Brindlé asistencia al departamento de INFORMATICA en elaboracion de
dictamenes técnicos sobre equipos de la institucion

= Brindé asistencia técnica an configuracion de equipo para el personal de la
seccidn de Tesoreria

* Brindé asistencia técnica en problemas relacionados a la pagueteria de Office
365 a diversas unidades dentro da ZOLIC

* Brindé asistencia técnica en traslado de Tinta para impresora muitifuncional de

Compras, asistente de gerencia general y seccién de ZDEEP en cficinas de
ciudad capital

= Brindé asistencia técnica al personal de la seccion de inventarios en revision de
equipos de telafonia mavil para asignacion
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* Brindé asistencla técnica en Instalacién de antenas ubiguiti para mejorar la
coberiura de Red en casa de \isitas ZOLIC

* Brinde asistencia técnica en traslado de equipo de computo de Edificio
administrativo a casa de \isitas ZOLIC

+ Brindé Asistencia técnica en reinicio de credenciales de correo electronico para el
personal del departamantia de ingenieria

* Brind& Asistencia técnica en gestion y instalacidn de VPN para el personal de
compras en oficinas de ciudad capital

= Brindé Asistencia técnica administracion de programas en MacBook del personal
del departamento de MERCADED

= Brindé Asistencia técnica en traslado de impresora multifuncional para el
departamento de Gerencia Ganeral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON ' as '
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.; g

gggggﬁig%;%smwﬁ Beverly Linsay Navyll Escobar Herrera de De Ledn
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “ofras remuneraciones de

, personal temporal®, prestar servicios técnicos

| temporales en el Departamento de Informatica. '

PERIODO |
COR HEEPGND[EHTE: ) DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

DEL 01 AL 31 DE MARZO:
Apoye en realizar requisiciones de compra;
-Requisicion de compra No, 376-2025 por servicio de arrendamiento de

fotocopiadoras correspondients al mes de Febrero 2026,

-Requisicion de compra No. 375-2025 por servicio de segundad en la Nube
cormrespandienta al mes de Febrero 2026,

-Requisicion de compra MNo. 374-2025 por servicio Enlace SAT correspondiente al
mes de Febrero 2026,

-Reqguisicitn de compra No. 912-2024 por servicio de Internet ZOLIC Santo Tomas
de Castilla correspondiente al mes de Febrero 2026,

-Requisicion de compra No. 912-2024 por serviclo de Internet ZOLIC Ciudad
Capital correspondiente al mes de Febrero 2026,

-Requisicion de compra No. T73-2025 por serviclo de enlaces de datos camaras
CCTY SAT comespondianta al mes de Febrero 2026,

-Requisicion de compra Mo, 360-2025 por servicio de telefonla mavil
correspondiente al mes de Febremno 2026,

-Requisicion de compra No. 1680-2026 por compra de equipo de computo.
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-Requisicion de compra No. 342-2026 por materiales para limpieza y
mantenimiento de equipo de computo

-Requisicién de compra No. 343-2026 por 4 escaneres que sera utilizado en la
saccion de control de operacionas,

-Requisicién de compra No. 344-2026 por repuestos para computadora laptop
DELL 3420.

Apoye en realizar oficios:
-OFICIO D.INFSTC. No 048-2026
-Apoye en el control y administracion de correspondencia del Departamento.

-Brinde atencién a llamacas telefénicas en consulta sobre tramites relacionados
con el Departamanto.

-Recepcicne y entregue documentos internos y extermos para conocimiento o
tramite dal Jefe de Informatica.

-Organice los archivos del Departamento de Informatica.

-Di seguimiento a oficios, soliciludes y compromisos asignados al Departamento
de Informatica.

-Apoye en solicitar y controlar los suministros de oficina y materiales necesanos
para &l funcionamiento del Departamento de Informatica.

-Atendi y redacié comeos electronicos.

-Apoye en dar seguimiento de la informacion de la Unidad de Acceso a la
Informacion Pablica.

-Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de Informatica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON '
PRESUPUESTARIO: CERO VEINTINUEVE (026)
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No - 023-028-2026
NOMBRE DEL
PRESTADOR DE OWEN SOLANGEL CUSTODIO GRIJALVA
SERVICIOS: _ -
OBJETO DEL CONTRATO: | PRESTAR SERVICIOS TECNICHS TEMPORALES SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
| TEMPORAL'. PRESTAR  SERVICIOS TECNICOS |

TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERD, |
PERIODO

| CORRESPONDIENTE: Del -:'31 al 31 de marzo de 2028

ACTIVIDADES

A) Apoyé con la ejecucion de (28) requerimientos de compras, con el fin de
que se realizaran en un tempo adecuado.

B} Cumpli con 1o estipulade en la Ley de Contratacionas del Estado ¥ su
Reglamento,

C} Apoyé a la Encargada de compras en la elaboracién de (39) drdenes da
compra ¥ liquidacion en el sistema SIGES,

0} Llevé el control, manejo y organizacian de (28) archivos de la Seccidn de
Compras.

E) Apoyé en la realizacidn de (16) cotizaciones de pedidos designados por |
encargado de compras.

F) Apoyé en Ia capacitacion de una {1) perzona que se nombrd para la
participacién en Juntas de Cotizacian

G) Brindé atencitn a seis proveedores que lo reguirieron,
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H} Recepcioné, controlé vy trasladé (30) documentos de la Seceidn de
Compras al encargado de compras.

l) Lievé control de (25) solicitudes de pagos recibidas para tramite de
cheque,

J) Vele por el cumplimiento de los manuales de procedimientos, la Ley vy el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado en las actividades que
realice.

K) Gestioné el envio de (22) expedientes de ZOLIC Santo Tomas de Casfilla
a las oficinas en Ciudad Capital.

L) Realice todas las actividades administrativas de la Seccion de Compras
gue s& me han asignado,

M) Apoye en dar cumplimiento a la Ley de Contrataciones del Estado y al
sisterma de Guatecompras.

N) Auxilié, apoyé y asisti a la encargada de compras en fodas las actividades
inherentas a mi cargo,

) Realicé todas las actividades que =e me solicitaron por la Encargada de
Compras, Jefa Financiera y Autoridades Superiores, que se relacionan con
l0s servicios por los gue se me contratd

» Recepciong tres insumos comprados vy traslado al drea de Almacen Santo
Tomas de Castilla.

* Traslade (25) expedientes por medio del lioro de conocimiento por razones
Coma: correcciones, recoleccion de firmas y razonamiento de factura
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON I 45 - ==
PRESUPUESTARIO: |
ﬁSﬂTRhTD ADMINISTRATIVO 027-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR | : .
~_le SERVICIOS I Ana Maria Garcia Hamjn_s |
OBJETO DEL CONTRATO | Sarvicios Técnicos Temporales, 5in Relacion de
| Dependencia cargo al renglon presupuestario cero |
| yeintinuave (029) "otras remuneraciones de personal
' temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
' Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
| en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
' PERIODO T o =
| CORRESPONDIENTE . Dal 01 al 31 de Marzo del afio 2026.

a) Limpé y desinfecléd las dreas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos

¥ Financiero
v Tesoreria
+ Almacén
« Compras
b) Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes an su area,

c) Reahcé 2 requerimientos mensuales y oportunos de suministros para
impeza

d) Vele porque los recipientes para basura se mantengan limpioas,
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e) Vele por la oportuna dotacion de agua pura en jos dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana

ft Brindé atencion 2 veces al dia con servicio de café v agua pura a todo el
personal y en las reuniones realizadas por el depatamento de Recursos
Humanos, Direccivnes, Departamentos o areas en las cuales le sea
requerida la atencidn.

g) Vele por la impieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) ulilizados por el
Gerente, Subgerente, Directores v Jefes del nivel del edificio administrativo
donde se encuentra asignado.

h} Informé al drea respectiva sobre alglin desperfecto en las dreas de impeza
asignadas.

l) Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades supenores, relacionadas con los servicios contratados.

¥ Apoye en pulr pisos de oficinas y de pasilos del Edificio
Administrativo,

v Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrative.

¥ Realicé limpieza de ventanas de las oficinas del Edificio
Administrativo.

v Realice impieza de sanitarios

¥ Realicé Impieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo.

¥ Apoyé en sacar basura de la Seccién de Archivo General

F. f e i ’

Ana Marla Garcla Marcos

Oife s Codkied Wb

n BT Moo o e et 20 0 1 QERGE-" RAC []

.




N

OLIC

JOWE LIEET B (SETUNETIL. P PR T

L\

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON 8% o
| PRESUPUESTARIO:
EEHTHHTUHDMIMETHATIVD 028.029.2026
NOMBRE DEL PRESTADOR : ;
' DE SERVICIOS. B _faf_'_:rﬂ_t@ Hiﬂr_ﬂ Santos de Reyes
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia cargo al renglon presupuestario cero
veintinuave (029) "otras remuneraciones de parsonal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en |
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas |
| on instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla. i
' PERICDO R '

CORRESPONDIENTE ! Del 01 al 31 de Marzo del afio 2026. |

a) Limpié y desinfecte las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

v Recursos Humanos
¥ Informatica
¥ Proteccion
¥ Comedor
v Archivo
¥ Saldn
b} Mantuve ordenados los muebles v equipos existentes en su Area.

c) Realicé 2 requenmientos mensuales y oportunos de suministros para
limpieza.
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d) Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpios,

e) Velé por la oportuna dotacidn de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana.

fi Bnndé atencion 2 veces al dia con servicio de cafe y agua pura a todo el
personal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos
Humanos, Direcciones, Departamentos o areas en |as cuales le sea
requerida la atencidn

g} Velé por la limpieza de los viensilos (platos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerente, Directores y Jefes del nivel del edificio administrativo
daonde se encuentra asignado

h) Informé al area respectiva sobre algun desperfecto en las areas de limpieza
asignadas.

i) Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y/o
autondades superiores, relacionadas con |os servicios contratados.

v Apoyé en pulr pisos de oficinas y de pasillos del Edificio
Administrativo.

¥ Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo,

v Realicé limpeza de wventanas de las oficinas del Edificio
Adrminisirativo.

« Realicé impieza de sanitarios

v Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativa

¢ Apoyé en sacar basura de la Seccidn de Archivo General.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIOQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
Egﬂm—;ﬁﬂﬂvﬂ N [SSRUSIMTS
e i, (ESTADOR ! poria Joheny Lucas Lopez de Madrid

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve 029 “Otras remuneraciones do
personal temporal” Prestar serviclos tdcnicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de
limpieza en las instalaciones de casa de visitas Zolic
Santo Tomas de Castilla.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

a. Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en Zolic.

b. Limpie y desinfecte las dreas que me fueron asignadas de acuerdo con
las instrucciones del Gerente General y/o Subgerente General,

Limpieza de pisos (Barrido y Trapeado):
= Entrada: Se barrio 15 veces y sa traped 13 veces.
« Comedor y Sala: Se barrid 13 veces el drea y se traped el comedor 12
vacas.
« Saldn de reuniones: Se barrié y se traped 15 veces en el mes.
= Pasillo de enfrente: Se barrid 12 veces y se traped B veces (mas 5 veces
extra de apoyo en ambas tareas).
» Recepcion: Se barrid 6 veces y se traped 5 veces,
Gradas: Se barrieron y trapearon 4 veces,
Eaﬁm y Ropa:
Bafios: Limpieza total de los bafios de hombres y mujeres 12 veces al
mes.
Lavanderia: Se apoyd 20 veces en lavar y secar las sibanas y las
toallas.
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Mantenimiento de las Habitacliones:

= Cuartos #5, #6 y #7: Se arreglaron camas, se limpid el bafio, muebles,
persianas, techo y pisos (10 veces cada uno o segln se necesitd).

« Cuarto #8: Se arreglaron camas, se barrieron y trapearon pisos, y se
limpiaron persianas y techos (11 veces cada unc o segin el uso).

Limpieza de vidrios, techos y puertas (Primer Nivel):
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= Techos: Se limpiaron 4 veces al mes.
= Persianas: Se les quitd el polvo y se limpiaron 5 veces.,
« Puertas: Se mantuvieron limpias todas las puertas de la planta baja.

€. Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su drea.
* Realice limpieza de muebles y equipos 12 veces al mes.

d. Realice un requerimiento mensual y oportuno de suministros para
limpieza a la Encargada o Responsable de Casa de Visitas.

= Realice pedido de producto de impieza 1 vez al mes, eso me alcanza

-wpara el mes completo, pido, desinfectante, cera, limpia muebles,
detergente en polvo, cloro, trapeadores, escobas, franela para limpiar,
olor para el bafo,

e. Vele porque los recipientes para basura instalados en Casa de Visitas
se mantengan limpios.
= Realice limpieza de basureros y de los papeleros 10 veces al mes.

f. Vele por la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas dentro de Casa de Visitas,

* Realice 21 veces dotacién que hubiera agua en los dispensadoras de
las distintas areas.

* Realice atencion 6 vez al mes del personal que asistié a reunién y en lo
que se me encomiende

g. Brinde atencién con servicio de café y agua pura a todo ¢l personal y
en las reuniones realizadas en instalaciones de casa de visitas y otros
en los cuales le sea requerida la atencién.

* Realice atencion los 21 dias al personal que se encuentra en la Casa de
Visitas y a cada persona que se requiere.

h. Informé al area respectiva sobre algun desperfecto ocurrido en las
areas de limpleza asignadas dentro de Casa de Visitas.

* Realice informacién de cualquier cosa que se encuentra dafiada cada
VezZ que sea necesario.
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i. Realice otras actividades solicitadas por el Gerents General,
Subgerente General y/o autoridades superiores, relacionadas con los

servicios contratados.

* Estoy siempre a disposicién para apoyar en todo lo necesario.
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ’ EL'!E— ' S |
PRESUPUESTARIC: - .
CONTRATO ADMINISTRATIVO 030-029-2026
Mo
'NOMBRE DEL PRESTADOR |, i . - |
DE SERVICIOS: B l _Erﬂﬂ-ﬁf Janeth Emnm_ﬂwnlaﬂd_al: ) _
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
| Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
. en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
PERIODO = ' > |
i_EQEFlEEFGH DIENTE. E_J'al 01al 31 du__l'l_ﬂarzu del afc 20286.

a) Limpié y desinfectd las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursog Humanos

¥ Subgerencia General
Gerencia General

%

Enfermearia

Auditoria Interna

L T S

Juridico
+ Salon
b) Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area.

c) Realicé 2 requenmientos mensuales y oporunos de suministros para
limpieza.
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Veilé porque los recipientes para basura se mantengan limpios.

Velé por la oportuna dotacion de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana.

Brindé atencion 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
persanal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos
Humanos, Direcciones, Depanamentos o &reas en las cuales le sea
requerida la atencidn

Velé por la limpieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerante, Subgerante, Directores v Jefes del nivel del edificio administrativo
donde se encuentra asignado

Informe al area respectiva sobre algin desperfecto en las dreas de limpleza
asignadas.

Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades supenores, relacionadas con los servicios confratados.

¥ Apoyé en pulr pisos de oficinas y de pasillios del Edificio
Administrativo.

¥ Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo.

¥ Realicé limpieza de ventanas de las oficines del Edificio
Administrativo

¥ Healice impieza de sanitarios

¥ Realicé lmpieza de venlanas del segundo nivel del Edificio
Administrative.

¥ Apoye en sacar basura de la Seccién de Archivo General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON 5%
PRESUPUESTARIO:
EE:L%%TWG No.: 063-028-2026
ggggﬁig%;ﬁEETﬂnﬂﬂ Joel Enrique Esquivel Carias

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Profesionales Individuales, Temporales,
sin relacion de dependencia, con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029), “Otras
remuneraciones de personal temporal®, prestar
Servicios Profesionales Individuales Temporales en
 apoyar a la Jefatura de Recursos Humanos y a la

Encargada de la Seccion de Néminas y Salarios en
| las actividades necesarias para la buena ejecucion
| de las funciones a cargo de las mismas.

"PERIODO
CORRESPONDIENTE: Dal 01 al 31 de Marzo de 2026

Detalle de actividades realizadas

v Apoyé en 5 actividades que fueron requeridas por la Jefatura de Recursos

Humanos con relacion al seguimiento del Plan de implementacion del
Sistema Guatendéminas,

v Llevé el correcto control v orden del ingreso y egreso de la Seccidn de
Néminas y Salarios.

¥ Apoyé en la recepcidn de 25 documentos intermos y 5 externos para
conocimiento y/o tramite de la Encargada de la Seccitn de Néminas.

Elaboré 2 oficios, circulares, memorandum y deméas documentos gue se
generan &n la Seccion de Nominas y Salarios

= Oficios NS correlative 28 al 29-2028

= Notas de envio N STC corralative 04 al 06-2026

¥ Mantuve organizado y actualizados los archivos de la Seccion de Nominas y
Salarios
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v Apoyé a la Encargada de la Seccitn de Nominas y Salarios llevando en orden
y actualizado el control de 190 boletas de pago al personal, asl como en
todeos los procesos a cargo de la misma.

v Realica otras aclividades solicitadas por la Encargada de Néminas y Salarios,
Jefa de Recursos Humanos y/o autoridades superiores, relacionada con los
senvicios contratados.
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Teléfono PHX; (BOR) TEET-B400

Participé en capacitacion virtual denominada ‘Liquidacion de
nomina 011" impartida por el Lic. Jepzer Federico Diaz Samayoa,
Especialista de Implementacion y Capacitacién de Sistemas de la
Direccidn de Contabilidad del Estado, el dia martes 03/03/2026 en
horario de 09:00 a 12:00

Entregué 10 solicitudes de pago en el Departamento Financiaro.
Entregue 2 nota de envio en Sub Gerencia

Elaboré, impriml y entregué boletas de pago de salarios renglones 011
y 022 correspondiente al mes de marzo 2026.

Entregué boletas de pago de salarios renglones 011 y 022 que no
hablan sido recepcionadas por el colaborador, correspondiente a los
meseas de enero y febrero 2026,

Clasifigué boletas de page por quincena correspondientes a los meses
de enero a marzo 2026, archivando en orden correlativo las boletas ya
entregadas.

Atend! a usuarios internos de forma presencial y via telefénica,

Revise reportes de tiempo extraordinario, verificando gue contaran
con la integracién documental respectiva,

Devolvi algunos reportes de tiempo extracrdinario al deparamento
que correspondia, para ser corregidos.

Verifigué que los reportes de tiempe extraordinarios estuvieran
debidamente firmados vy sellados.

Elaboré nomina de tiempo extraordinario corespondiente a la primera
y segunda quincena del mes de marzo 2026.

Apoye en &l seguimiento a la aclualizacién del Libre de Salario
correspondiente al afio 2024,
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* Apoye en el seguimiento a la actualizacién de! Libro de Salarios
correspondiente al afio 2025.

* Apoye en ingreso de informacion al Libro de Salarios correspondiente
al mes de marzo 20286.

» Digité datos para page de némina de renglones 011 y 022
correspondiente a la primera y segunda quincena del mes de marzo
2028,

» Apoyé en elaboracién de planillas de retenciones aplicadas en
nominas correspondiente al mes de mes de marzo 2026, para el
proceso de pago respectivo (BANTRAB, COOS5AJ0, Cuota Sindical,
IGSS, Fianza e ISR),

+ Apoyé en verificacién de pagos enviados para firmas a subgerencia,
a través de soliciludes DR H. Nos. 133-2026, 134-2028, 135-2028,
137-2026. 138-2026, 139-2028, 140-20286.

* Apoye en elaboracion y actualizacién de cuadro analitico con cédigo
presupuestario conforma GUATENOMINAS.

« Apoyé en revisidn de cuadro analitico a presentar en ONSEC Y DTP,
especificamente en detalle de codigo presupuestaro, codigo de
puesto, cidigo de especialidad, nombre del servidor, nombre del
puasto conforme la informacién ingresada en GUATENOMINAS,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON ] azb o
PRESUPUESTARIO: | °°
ﬁgrqmmnmwmsmmwa G6030.5008
NOMBRE DEL PRESTADOR
NE SERVICIOS: KARLA GISELA nnE_LLAm. PERDOMO DE GIRON
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES

TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO |

VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE |
PERSONAL TEMPORAL™. Prestar sarvicios
profesionales individuales temporales de asesoria a la
Subgerencia General de la Zona Libre de Industria y |
Comercio Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-. '

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Del 01 al 31 de marzo de 2026. '

De conformidad con Ios términos de referencia contenidos en &f contrato de Prestacion da
Servicios Profesionales Individuales Temporales nimero D64-020.2028, a continuacian, sa
describen |las actividades realizadas duranie &l mes de marzo de 2026

Brinde seguimiento al cumplimiento de la Resolucion de la Superintendencia de
Administracién Tributaria nimero: SAT-IAD-06-2025, "Disposicién Administrativa
Relacionada al Forlalecimiento del Control y Condiclones para la Guarda y Custodia
de Mercancias en Almacenes Fiscales, Depositos Aduanercs Publicos vy Privados,
Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla”-ZOLIC-, Zonas de
Desarrcllc Economico Especial Pablicas v Zonas Francas”. en lo referente a
rotulacion intérna de la Delegacion de Aduanas en £OLIC.

Frocedi al seguimiento de cotizaciones para la destruccidn de mercancias bajo
control aduanero, ubicadas en el edificic *|" de ZOLIC. en seguimiento a la
resolucion de la Superintendencia de Administracidn Tributaria nimero: R-2026-04-

18-00005.

Elaboré deocumentacion para el seguimiento al desamolic del proyecto de
interoperabilidad e intercambio de informacidn aulomatizada, referente a los
_— programas de control de ingresos, inventanos y egresos de mercancias al predio
fiscal de ZOLIC, en su calidad de auxiliar de la funcion plblica aduanera con la
Gerencia de Informatica de la Superintendencia de Administracion Tributaria,
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Apoyé en lo relative a la peticién de la Superintendencia de Administracion
Tributaria. en la gestion de credenciales de acceso al module de inventario y
operaciones de ZOLIC, en la plataforma ERP Odoo, para delegados de SAT, en
Zona Libre de Industria y Comercio "Sanio Tomas de Castilla” -ZOLIC-

Proced al seguimiento respectivo del avance y actualizacion del registro y
actualizacién de la cuenta corriente del usuario Chevron INC, Sociedad Andnima en
la plataforma ERP Odoa.

Brindé seguimiento y elaboré documentacién para solicitar a la Superintendencia de
Administracion Tributaria lleve a cabo visita de campo a Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC- verificar cumplimientos y avances
realizados con respecto al cumplimiento de la resolucién ndmero R-SAT-IAD-06-
2025,

Recopilé informacién para dar seguimiento oportuno a los requerimientos
actualizacién de cumplimientos ambientales vigentas, los cuales fueron requendos
a los usuarios de Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” -
ZOLIC- siendo estos, 1.- Licencia Ambental vigente, Medidas de Mitigacion y Resolucidn
Ambiental de acuerdo con la calegoria que corresponda por la actividad que realizan del
Estudio de Impacto Ambiental. 2.-Contralo Adminisirative para el cumplimientc de
condiciones y narmas de operacicn y garantias ambientales, emitido por la Secrataria del
Consejo Naclonal de Areas Protegidas (CONAP) 3 .-Licencia emilida por el Ministerio de
Energla y Minas. por medio del cual regulan las actividades referentes a. almacenamienia,

distribucién, comercializacién de la energia, hidrocarburos y 1a expietacion de los recursos
mineros.

Gestioné y envié documentacion requerida por el Consejo Nacional de Areas
Protegidas -CONAP- para el seguimiento y aprobacion del Contrate Administrativo
para el cumplimiento de las condiciones, normas de operacion ¥ garantias
ambientales, el cual se encuentra en proceso de firma entre Zona Libre de Industria
y Comercio “Santo Toméas de Castilla’ -ZOLIC- y el Consejo Nacional de Areas
Protegidas -CONAP-.

Atendi reunién con asesores ambientales y jefe del Departamento de Ingenieria,
quienes integran el comité de sostenibilidad de ZOLIC, para dar avance a temas de
medio ambiente que se llevaran a cabo en futuros proyectos en ZOLIC.

Proced! al seguimiento, evaluacion y aportes de mejoras a la Ficha Técnica
de Control y Seguridad de Calderas, para la gestion y el manejo de los sistemas
de calderas utilizados por los usuarios de ZOLIC, que desarrollan este tipo de
operacidn, con el propésito de fortalecer el control de emisiones atmosféricas,
reducir la vulnerabilidad ambiental y minimizar los riesgos asociados a la liberacion
de gases a la atmosfera, promoviendo el cumplimienio de la normativa vigents y
mejores practicas cperativas,

Atendi requerimiento del usuario de ZOLIC, Centroamericana de Pinturas, Sociedad

Andnima, en gestion con la Superintendencia de Administracion Tributaria, para la

amisién de Resoluciones Administrativas, en la rectificacidn de declaraciones Unicas
.- cenfroamericanas, por registro erroneo de densidad de producto.
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Revisé y procedi al seguimiento de cumplimientos al programa de mantenimianto
de vehiculos y maquinaria propiedad de Zona Libre de Industria y Comercio “Santo
Tomas de Castilla” -ZOLIC- en base al reglamento para el uso, cuidado y custodia
de los vehiculos, maguinaria y equipo propiedad de ZOLIC.

Procedi al saguimients con los departamentos de Informéatica y Mercadeo de ZOLIC,
los avances en el desarrollo de la nueva pagina web de ZOLIC, con la empresa
Frenzy Tech,

Realice el seguimiento al proceso de pago de la participacion de Subgerencia
General de ZOLIC, para el pago per participacion al Programa de Liderazgo
Femenino para el sector maritimo portuario (LIFE), dirigido a mujeres de
Latinoameérica, que ocupan mandos medios y gerenciales de empresas e
instituciones de la industria maritimo portuario y de la cadena logistica

Gestioné documentacion ante la Comisibn Porluarna Nacional, para la emisién de
credenciales de Oficial de Proteccién de Instalaciones Portuarias, para Subgerancia
General de ZOLIC.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
| RENGLON PRESUPUESTARIO: | g2g ) ‘|
| CONTRATO ADMI .
T MINISTRATIVO 078.029.2028
NOMBRE DEL PRESTADOR DE '
SERVICIOS: HOMER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA |
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON I
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS |
- REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™,

| Prestar Servicios Téenicos Temporales en Realizar el traslado
del personal ejecutive y administrative de ZOLIC velando

| por su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia v

| responsabilidad los vehiculos asignados,

PERIODO :

a) Conduje los vehiculos con el fin de transportar autoridades, funcionarios y/o
sernvicios especiales al servicio de la Gerencia, Subgerencia y Junta Directiva
por (1)

» Trasladé al vicepresidente de Ia Jumia Directiva de Zolic en mds de cuarenta
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de la ciudad capital,

b) Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el desempefio de
las actividades asignadas por (1)

¢  Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizd chequeo previo para cada une de las mismas.
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¢} Informe cualquier desperfecto meednico para evitar algin inconveniente mayor v
Coordiné su reparacidn con ¢l encargado por (1)

s Realicé en cada traslado la inspeccion del vehiculo previo a salir de comisidn para
asegurarme de que cumplird con lo bdsico para un visje. En mis de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d) Realicé inspeccion al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de que
cumpliera con lo bédsico para un viaje, incluyvendo el combustible respectiva por (1)

» Velé siempre por ¢l combustible asignado a las comisiones dentro de la capital
asi como ¢l traslado a Santo Tomas de Castilla, utilizando los vales que fueron

asignados para la misma.

e) ¢ Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladi en cada comisiin
por (1)

s Trasladé en varias ocasiones al personal administrative tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomas de Castills y Vieeversa.

f) Mantuve el vehiculo en dplimas condiciones de limpieza y orden
par (1)

= Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se
revisd el chequeo previo de niveles de aceite ¥ agua, ademds de medir ¢l liquido de frenos,
asi como efectuar el lavado v aspirado del vehiculo asignado a mi cango.

£) Realicé cualguicr otra actividad solicitada por auteridades superiores relacionadas con
los servicios contratados por (1)
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* Apoye en varias ocasiones trasladando al personal administrativo a diferentes eventos y
reuniones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO:

CONTRATO ADMINISTRATIVO
”‘D‘ '

079-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS:

JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUFUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado
del personal ejecutive y administrative de ZOLIC velando
por su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia v
responsabilidad los vehiculos asignados.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

a) Conduje los vehliculos con el fin de transportar autoridades, funcienarios yfo
servicios especiales al servicio de la Garencia, Subgerencia y Junta Directiva

por (1)

* Trasladé al vicepresidente de la Junta Directiva de Zolic en més de cuarenta
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de la ciudad capital.

by  WVele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el desempefio de
las actividades asignadas por (1)

* Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision,
s¢ revisod ¥y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.
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¢) Informe cualquier desperfecto mecdnico para evitar algim inconveniente mayor y
Coordiné su reparacion con el encargado por (1)

* Realicé en cada traslado la inspeccion del vehicule previo a salir de comision para
asegurarme de que cumplird con lo bdsico para un viaje. En mds de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d) Realicé inspeccidn al vehiculo previo a salir de comision pars asegurarme de que
cumpliera con lo bésico para un viaje, incluvendo el combustible respeetivo por (1)
* Velé siempre por ¢l combustible asignado a las comisiones dentro de 1a capital

asi como el traslado a Santo Tomas de Castilla, wilizando los vales que fueron
asignados para la misma,

el ¢ Vele por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en cada comision
por (1}

L]

Trasladé en varias ocasiones al personal administrative tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomis de Castills v Viceversa.

f) Mantuve ¢l vehiculo en dptimas condiciones de limpieza v orden
por (1)

* Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision,

se revisd el chequeo previo de niveles de aceile v agua ademids de medir el liguido
de frenos, asi como efectuar el lovado y aspirado del vehiculo asignado a mi cargo.
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g) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
los servicios contratados por (1)

¢ Apoyé en varias ocasiones trasladando al personal administrativo a diferentes eventos y
reunionss
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
| RENGLON 02 i
 PRESUPUESTARIO: >

hcdeldialine | 080-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

| DE SERVICIOS:

JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

OBJETO DEL CONTRATO

| PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
servicios Técnicos Temporales en realizar el traslado del
personal ejecutivo y administrativo de ZOLIC velando por
su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia y
responsabilidad los vehiculos asignados.

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

a) Conduje los vehiculos asignados con el fin de transportar autoridades,

funcionarios ylo servicios especiales al servicio de la Junta Directiva, Gerencia
General, Subgerencia y Personal Administrativo y Operativo (2)

 Trasladé al director en mas de cuatro lugares, por actividades
programadas dentro de la ciudad capital,
« Traslade al personal de ZOLIC en mas de dos lugares, por actividades
programadas dentro de |a ciudad capital

k) Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos gue utilicé para el
desempefio de las actividades asignadas por (2)
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+ Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en
cada comision, revise y realice el chequeo previo para cada una de
allas.

c) Informé cualguier desperfecto mecdnico para evitar algun inconveniente
mayaor y coording su reparacion con el encargado
* Los vehiculos utilizados duranta este periodo no requerian senvicio.

d) Realicé inspeccion al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de
gue cumpliera con lo basico para un viaje, incluyendo el combustible (2).
= Healicé la inspeccidn necesarna para resguardar 8l buen
funcionamiento del vehiculo asignado v velar por el traslado eficienta
del personal.

e) WVele porgue el vehiculo asignado en cada comigion, se le tramitara a tiempo
su combustible respective por (2)
« Realicé el tramite correspondiente para contar con la disponibilidad del
combustible necesano a iempo para realizar la comision asignada.

f) Liquidé los wiaticos asignados en cada viaje con el procedimiento
correspondiente por (2)
= Me encargué del cumpiimiento correspondiente a la entrega de la
liquidacion solicitada por los viaticos entregados a disposicion de la
comision asignada.

al Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslado en cada
comisidn por (2)

« Trasladé al personal administrativo tanto de ZOLIC Capital como de

e ZOLIC Santo Tomas de Castillo, y vicevarsa
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h} Velé por las condiciones del seguro del vehiculo ante cualquier eventualidad
por (1)
* ‘Veleé por mantener la informacion actualizada sobre el seguro para
poder actuar con inmediatez ante cualquier eventualidad,

i} Informé inmediatamente cualguier eventualidad a donde corresponda sabre
pasajeros y vehiculo que conduje por (2)
* Mantuve una comunicacion directa e inmediata con mis superiores con
la finalidad de mantenerios informados sobre los traslades realizados
nolificando la efectividad de este para su debido control ¥ reporte.

1) Velé por la integridad fisica v el bienestar de la Junta Directiva, Gerente
General, Subgerente y Personal Administrativo y Operativa (2)

* Realicé todos los traslados solicitades siguiendo las instrucciones de
culdar por la integridad fisica y el blenestar de los pasajeros.

k) Mantuve el vehiculo en optimas condiciones de limpieza y orden por (2)

* Me encargue del buen funcionamiento de los vehicules asignados en
cada comision, se reviso y se realizo el chequeo previo de niveles de
aceite y agua, ademas de medir el liquido de frenos, asi como efectuar
el lavado y aspirado de! vehiculo asignado a mi cargo.

1 Reporté cualguier eventualidad durante el desarrollo de las actividades por
(9)

+ Mantuve una comunicacién constante con mi jefe inmediato sobre las
actividades realizadas para su debido control y reporte.

O Cesitval |natd Cheiva Guotemalo | c
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m)  Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores

relacionadas con los servicios contratados.

* Apoye en las soliciiudes de las autoridades donde requerian mis

SEMVICIOS.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON | |
e e CERO VEINTINUEVE (029) |
CONTRATO |
ADMINISTRATIVO No.: e |
NOMBRE DEL PRESTADOR
ippiointe o DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS |
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES,  SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE
(029) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO DE
| PROTECCION.

PERICDO

CORRESPONDIENTE ; DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2026.

1. Apoye en la gestion de las diferentes secciones que conforman al
Departamento de proteccién

2. Atendi a 8 Personas que han solicitado citas con OPIP

3. Apoye en verificar y controlar |a asistencia del personal que labora en
el Departamento.

4. Elabore 18 Cartas Cupo de la (0177 a la 0186, Y 0219, 0222, 0223, 0224,
0225, 0226, 0232, 0233).

5. Apoye en la elaboracién de 3 Permisos al predio fiscal

§. Elabore en el apoyo de 2 Oficios dirigidos hacia distintos departamentos
(042 y 044)

7. Apoye en el control de los procedimientos para el ingreso y egreso de
personas, vehiculos, carga ylo mercancia al predio fiscal de ZOLIC.

8. Recepcione todos los informes dirigidos al Departamento
3. Apoye en elaborar informes dirigidos a la Gerencia General
10. Apoye en la elaboracion de Oficios

11,.remiti toda informacién recepcionda a la Jefa del Departamento de
proteccidn
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12.Realice agenda.

13. Realice y envie 0 circular

14. Apoye al Jefe de proteccion en cumplir con todas las disposiciones,
reglamentos y normativas establecidas por la institucion.

15. Mantuve los Archivos actualizados de las certificaciones PBIP, OEA,
BASC,

16. Elabore 4 Cronogramas de ejercicios para la medicion de los diferentes
controles de ingresos y egresos

17. Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de proteccion yio
autoridades superiores relacionadas con la prestacién de servicio.

ﬂ'ﬂ]‘li Guadalupe Melendrez Barrientos
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO; 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 085-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA |

i =i |
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO |
OBJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE {029) “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO
DE PROTECCION, |
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026. |

. Apoyé en la verificacion del buen funcionamiento del Sistema CCTV. Revisando las 70

camaras, 03 pantallas, impresora de camé, mantaniendo la configuracion en dptimas
condiciones.

Apoyé en la verificacion del equipo para la impresién de carné de Identificacion.

Reallzando 03 mantenimiento preventiva al momento de cambiar la cinta de transferencia
térmica,

Apoyar en la elaboracién de gafetes de identificacién para el personal, visitantes y
usuarios de ZOLIC. Realizando la gestion de werificacidn de documentaos, gestidn de
fotocopias y actualizacidn de datos dentro del sistama de carmetizacién con un total de 10
gafates realizados.

Apoyé en la revision del estado en el que se encuentra la Seccién de Monitoreo.
Programando y realizando 03 mantenimientos preventivos a los nodos, NVRs, UPS ¥ camaras.

- Apoye al OPIP en la elaboracién de las presentaciones en Power Point. Realizandgs 02

presentaclones para las diferentes actividades del departamento.,

- Apoyéen latoma de notas y pasar en limpio los documentos en reuniones convocadas por

el Departamento, a los Agentes de Seguridad y Usuarios. Realizando la toma de notas an
une reunidn para el personal de seguridad.

- Apoyé en asignacidn de cédigos y permisos correspondientes al personal de las distintas

empresas instaladas en ZOLIC en el sistema de control de acceso. Realizando la a signacion
de 03 cédigos del sistema de cametizacian para parsonal da primer ingreso a las distintas
empresas usuarias ubicadas en sl recinto fiscal de ZOLIC.

- Apoyé en todas aquellas actividades que la autoridad superior ordend dentro del trabajo

normal o para sacar avance programas o situaciones de emergencia.
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9. Apoyé el puesto de CCTV cuando fue necesario. Repertando, observando la cperatividad y el

funcionamienta, informando fallas, sucesos al Encargade de Manitareo, Jefe de Seguridad y
OPIP via radio, teléfono y bitdcoras.

10. Apoyé en el mantenimiento de la base de datos de control de acceso.

11.Apoye en la inspeccién, mantenimiento, gestion de reparaciones e instalacién de equipo
de comunicacién y control electromecdnicos (molinetes, talangueras, circuitos de
interfaz y paneles de comunicacién). Apoyande en 03 inspeccionas, 03 reparacionas en
control de equipos electronicos en el centra de manitoreo.

12. Apoyé en la elaboracién de Documentacién de oficina y otras designadas.
13. Reemplacé a la secretaria del Departamento en caso de necesidad por cualquier causa.

14. Realice otras actividades solicitadas por la Jefa de Proteccion y/o auteridades superiores,
relacionadas con los servicios prestados. Realizendc mantenimiante a nodos, limpieza de
pantalias de CCTV, archivé 93 bitdcoras, realizando 08 informes de tiempo extracrdinaria,
programacion de 04 horarios de turnos da la seccion de monitoreo, 01 oficios de la seccion, 10
Cartag Cupo, revision de grabaciones v asistencias en capacitaciones programadas en el
Dapartamento de Pjgtacciﬁn v Recursos Humanos.
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON
PRESUPUESTARIO. | CEROVEINTINUEVE (028)
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: R Dmiaie )
NOMBRE DEL PRESTADOR -
DE SERVICIOS. | BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA
QBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPEMDENCIA, CON CARGD AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTHAS
REMUNERACIONES DE PERSOMAL TEMPORAL™
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL
B DEPARTAMENTO DE PROTECCION. N
"PERIODO
it I DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2026 |

a. Brindé atencidn al parsonal solicitante de carnet.
b. Atendi a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccion,

¢. Apoy#é en la elaboracion de 8 requisiciones de compra (026-2026 a 033-2026) y 1
solicitud de pago (002-2026).

d. Elaboré 85 cartas cupo; del nimero (0115-2026 al 0200-2026).

a). Apoyé en la elaboracion de 8 permisos al predio fiscal, los cuales no tienen
identificacion.

f). Apoyé en la elaboracion de 13 oficios, corraspondiantes a los nimeros: (035-2026
al 041-2028, 043-2026, Del 046-2026 al 052-2026).

g). Apoyé a la Jefa de Proteccién en |a redaccidn de actas,

h) Apoyé en la gestién de SOLICITUD DE COMBUSTIBLE para el Dapartamento de
Proteccién y Seguridad correspondiente al mes de MARZO 2026.

i). Elaboré Informe mensual correspondiente al mes de MARZD, a la Gerencia
General,

j). Apoyé a |la Jefa de Proteccion en realizacion de Minutas internas.

k). Realicé Agenda en relacion a actividades programadas para la Jefe de Proteccion
en ol mos de MARZO del 2026.

1}. Realicé 3 Circulares correspondientes a los nimeros (00B-2026 y 010-2026)
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m). Apoyé archivando distintos documentos recibides y enviadeos a distintos
departamentos y dreas.

n}. Apoyé a la Jefa de Proteccion a cumplir con todas las disposiciones, reglamentos
y normativas establecidas por esta Institucion.

o). Realicé otras actividades solicitadas por el jefe de Proteccion; siendo las
sigulentes:

1.-Envié y recepcioné distintos correos electronicos de usuarios, personal de Z0LIC
en distintas fechas del mes.

Z.-Realicé “Planificacion de Gastos" para el mes de MARZO del presente afio.

J.-Atendi llamadas telefdnicas deo USUARIOS y personal de ZOLIC en distintos
horarios y distintos dias del mes.

4.-Elaboré SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS identificades come
003 y 004-2026.

5.-Brinde colaboracion a compafieros (Agentes de Seguridad) en realizar
actualizaciones de informacidn solicitadas por distintos departamentos.

G.-Reallcé encuadernados,

Jefe del Dy partamento de Proteccidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
CONTRATO ADMINISTRATIVO NOD: 087-029-2028

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
OBJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSOMAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO |
. DE PROTECCION, = .
PERIODO CORRESPONDIENTE; DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2028, ' :

1. Brindé apoyo a la secretaria del Departamento de Proteccién. En sus las actividades,

recepcién y elaboracion de 02 cartas cupo, recepcidn de 02 permises, reproduccidn de 164
fotocopias y entrega de papeleria a los departamaentos.

2. Apoyé en laatencion a usuarios y transportistas solicitantes de carné. Realizando la gestidn
de varificacion de documentos, gestién da fotocoplas v actualizacion de datos dentro del
sistema de carnetizacidn con un total de 164 gafetes realizados.

3. Elaboré Cartas Cupo. Siendo un total de 02 cartas cupo de los diferentes usuaries ubicados
dentro del Predio Fiscal de ZOLIC.

4. Apoyé al personal de CCTV cubriende su &rea cuando era necesario. Reportando,
observando la operatividad y el funcionamienteo, informando 02 fallas, 01 sucesos al Encargado
de Monitoreo, Jafe de Seguridad mediente radic, teléfono y bitdcoras.

5. Apoyé en larecepcién de permisos al Predlo Fiscal. Siendoun total de 02 permisos recibidos
de los usuarios, agantes aduanaras, proveadoras y visitantes para elingreso al predio fiscal de
ZOLIC.

6. Realicé la revisidén de bitdcoras para verificacién de novedades acontecidas en CCTV,
Siendo un total de 93 bitécoras revisadas, ingresadas y escaneadas las cuales corresponden
al mes de marzo 2026,

7. Apoyé al Encargado de Monitoreo en todo lo relacionado a cdmara de vigilancia y drea de
CCTV. En configuracisn, instalacién, limpiaza de cdmaras de los 32 nodos instelados en las
instalaciones da ZOLIC.

B. Apoyé al Jefe de Proteccién cuando era solicitade. En la elaboracidn de 07 informeas
gerencial, 01 presentacion, 01 ejercicio para verificacién de cumplimiznto en seguridad, 01
simulacro avacuacidon de las instalaciones de ZOLIC.
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9. Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por la

institucion. Dando cumplimento a las certificaclonas PBIP, OEA, BASC v las reguladas por
ZOLIC

10.Apoyé en la supervisidn del buen funcionamiento del sistema CCTV. Revisando las 70
camaras, 3 pantallas, impresora de camd manteniendo la configurande en dptimas
condiciones.

11.Verifigué el buen funcionamiento del equipo para la impresion de carné de identificacidn.
Realizando programa de mantanimiento preventivo, limpiezas generales, 01 cambio de cinta
t&érmica para impresion.

12.Apoyé en la revisidon sobre el estado en que se encuentre la Seccion de Monitoreo.
Realizando 02 inspecciones en los diferentas nodos, WNWR °3, LIPS, camaras.,

13.Apoyé en [a inspeccidon, mantenimiento, gestion de reparacionas y control
aelactromagnético. Apoyando en 02 inspeccionas, 02 reparaciones an control de aquipos
electrdnicos en el centro de monitorao.

14, Realiceé otras actividades solicitadas por la Jeta de Proteccion y/o autoridades suparioras,
relacionadas con los servicios prestados. Ejecuté limpisza de MVRs, pantallas de CCTV,
Archive 93 bitacoras, asistencia en capacitaciones programadas en el Departamento de
Proteccién y Recurses Humanos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INF ACTIVIDAD
MENSUAL
RENGLON —_—
| PRESUPUESTARIO: 023
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: ' 090-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS:

ALEJANDRA JADIRA YOUNG UMANA

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (028) “otras remuneraciones de
personal temporal”, en prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de Ingenieria.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en la redaccidn de circulares, oficios y otros.

v Oficic 1

= QOFICIO 0. MANTTO.STC. No.0O7 -2028

" Mota 1

« NOTAD MANTTO. STC No. 002-2026

¥ Informe Técnico
« |NFORME TECHICDO HORAS EXTRAS MANTTO-ING. 5TC. Mo, 001-20268
= |NFORME TECNICO HORAS EXTRAS MANTTO-ING. STC. Mo 002-2028

b) Elaboré los reportes mensuales correspondientes a los diferentes
mantenimientos realizados en la seccién, segin al plan de
mantenimiento mensual.

c) Elaboré reporte de tiempo extracrdinario del personal de
mantenimiento.

« Tiempo extraordinario 02
« José Maria Espafa Victoriano Espafa Meléndez
« Edin René Callejas Reyes
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d) Elaboré informe fotografico mensual de los resultados del plan de
mantenimiento.

e) Colaboré en el jefe inmediato de la Seccién de Mantenimiento de los
asuntos que se presentan para su consideracion.

* Apoye con los permisos requeridos del personal de mantenimiento,
+ Apoye en fodo lo solicitado por mi jefe Inmediato.

f} Velé el correcto control y orden de la correspondencia entrante y
saliente de la Seccion de Mantenimiento.

g) Llevé agenda de reuniones y compromisos del Encargado Seccién de
Mantenimiento.

= Reunién con el personal de mantenimiento en la bodega,
h) Velé por el buen usc y mantenimiento del equipo de la oficina.
« Limpieza del equipo del cémputo.

i} Actualicé y reporté la operacion de plataforma de control de
inventarios de bodega de mantenimiento ODOO,

i} Realicé otras actividades sclicitadas por el Encargado de la Seccidn
de Mantenimiento, Jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores
relacionadas con los servicios prestados.

= Apoyé con todo lo requerido por el jefe inmedialo y €n lo que me
solicitaba en dichas aclividades.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME ACTIVIDADES
MENSUAL

REMNGLON - :

PRESUPUESTARIO: _.

CONTRATO |

ADMINISTRATIVO No : 091-029-2026 |
' NOMBRE DEL PRESTADOR o -
| DE SERVICIOS: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

OBJETOC DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, 5IN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON (023), “OTRAS .
REMUNERACIONES DEL PERSOMAL TEMPORAL" |
Prestar sarvicios profesionales individuales temporales
de azesoria on ol Departamento de Recursos Humanos

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

A conlinuacidn, se describen las actividades realizadas durante & mes de
marzo del 2026 de acuerdo con los compromisos adquiridos en el contrato
de prestacion de servicios profesionales 091-029-2026

a) Atendi a (22) candidelos para proceso de coniratacidn; revisando y
solicitando la documentacion requenida conforme a los requisiios.

b} Apoyé en la revision de (B) expedientes completos del personal v
prestadores de servicios lécnicos y profesionales a conlralar para apoyo en
las oficinas de la Ciudad Capital v las Zonas de Desarrollo Econdmico
Especial Plblicas -ZDEEP-

Oihcinn Ceettvnl 1zabel Obcana Goatemals

m BT Ruosa el Alidinee o e b, Soning Soess Ml tas Proceres. S4-823F W Edit Traeesn ki -“MF B %:.\c. li: u
e Loss1eb. P oo B re,, Gl Dl ermodn. [ A Eoini Presdasss Tedvw i Mienl 10 0 s 000 s

Takitang BN (5020 70615400 Tebediwas PRI (502} P00 A0

Weaw. Tincipuiglie com

1




BzoLic

man s i hE S T BLETELE
T —

j—— ————ia

¢) Realicé el proceso de Seleccion de Personal para ocupar (1) plaza
presupuestadas 011 y 022, realizando las entrevisias y la elaboracion de los
informes correspondiantas.

= Se Iniclo el proceso para de la plaza de Auxiliar de Tesoreria y Caja
Chica ciudad, capital.

d) Realicé revision de (20) 1&rminos de referencia para contrataciones bajo el
Renglén 029 y Subgrupo 018.

= Despues de revision frasladd a firma de Gerencia General los
Terminos de Referencia de contratacion del personal por contrato
de oficinas Cludad Capital, Zona de Desarrolio Econdmico Especial
Publica -ZDEEP- AW y Santo Tomas de Castilla,

e) Brinde apoyo en la gestion de inscripciones (7 ) ante el Registro General
de Adquisisiciones del Estado (RGAE) de prestadores de servicios lécnicos
¥ prefesionales de nuevo ingreso bajo los renglones 029 y subgrupo 18

greso & Persona Tipo Fecha Aoeid
gestion individual solicitud creacion Estado n

[PT202630002 1067195158 Inscripcion 11/0372026 Finalizada

RavYmER persanal
DAMIEL CERMA  temporal -
MEMNDEZ fécnico
IPT202697255 2 S6554780 - Inscripchdn Q6032026 Finalizada
KERIA parsonal
ROSSAMNA temporal -
ARAGON LdaniGo-
HEVES
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[PT202690802

IPT202689 TH6G

IPTZ 7459

IC
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FLORALOPEZ  de

NAJERA Inscripakin
de Personal
Temporal
102538042 - InsefipEion 200022028
FERMAMDOO permons|
DANIE| tdmporal -
MIOLIMA tecnino-
CARRANZA
BOV47I0E - INSCripcon 19,027 2026
DLGA peErsanal
ARARICIA ternporal -
CEMTEMND DE bechico-
WINMDEYOXHE
L
111114678 - Ineorpcion 16/02/ 2028
HEILYM persanal
EUNICE terngoral
RAMIREZ tecnico-
FLORIAM

mode la
asalicitud

Finalizaca

Frezeniacid
modi la
solrcited

Finahzada

f) Proporcioné seguimiento y resolucidn a (3) previos realizados por el
Registro General Adquisiciones del Estado (RGAE) asegurando su
aportuna resolucion.

g) Colaboré en mantenimiento y actualizacion del listado de personal a
asignado a las ZDEEP'S y ciudad capital,

E]' Apoyé en la elsboracion de acuerdos GG.DRH.STC.No

Oficing Cantrol [20bal GGDRH.STC. HE ﬂﬁﬂ-ﬂﬂ!ﬁ,ﬂm contratacion para prﬂstaduras de servicios
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en reanglones 029, subgrupo 18, asi como los movimientos de personal 011
y 022 da la Insttucién.

i} Apoyé en la elaboracidn de oficios GG.DRH.STC.No.053-20268 &l
GG.DRH.Na.057-2028, de contratacion para contralacidn para prestadores
de servicios en renglones 029, subgrupo 18 de la Institucion,

i} Realicé otras aclividades solicitadas por autoridades superiores relacionada
con los servicios contratados,

« Apoyé en |la revision, envio y gestion de firma de Gerente General de
facturas e informes de los prestadores de servicios técnicos temporales y
prestadores de servicios profesionales individuales temporales bajo el
rebglén 028 v subgrupo 18 de ciudad capital vy ZDEEPS.

+ Colaboré realizando el Plan de Actualizacion de Manuales.

- Apoyé realizando convocatorias para reclutamiento, saleccion y entravistas
con sU corespondiente informe para contratacion de servicios tecnicos
temporales y servicios profesionales individuales temporales.

« Colaboré en e recepcion de documentacion, gestién de firma v envio a
Santo Tomas de Caslila por correspondencia como: Boletas de pago
quincena de personal 011, Planillas de beca escolar, Planificaciones de
Tiempo Extraordinario y Tiempo Extracrdinanio realizado por personal 011,

¢ Coordiné con el personal limpiszs, mensajerc y recepcionista cuando
solicitan permiso o les corresponde su perodo de vacaciones, quien los
cubra temporalmente cuando se necesario y envid toda la documentacion
de permisos a oficinas de Recursos Humanos en Santo Tomas de Castilla.
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« Asistl a reuniones v actividades que se consideren parlinentes y necesarias

en apoyo a la Gerancia Ganeral an lo que respacta al departamento de
Recursos Humanos.

« Gasfioné documentos referente al depariameanto de Recursos Humanos de
Puerto Barrios y Irasladé a todo el personal para conocimiento y firma.

F x'f o i -
Ing. José Rodolfo Sandtval Pineda
Jefe de/ Departgmanto de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: | gzg o o ]
A -
EEIIHTHAT ADMINISTRATIVO 092-029- 2026
NOMBRE DEL PRESTADOR DE o
| SERVICIOS: Yasmina Noemy Pacay Garcia
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Profesionales Individuales Temporales, sin
relacion de dependencia, con carge al renglén
presupuestaric  cero  veintinueve  {029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®, Prestar |
Servicios Profesionales Individuales Temporales para el
enlace técnice-administrativo y la gestign estratégica de
la comunicacién entre la Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomas de Castilla”-ZOLIC- y los
desarrolladores de las Zonas de Desarrolle Econdmico
[ Especiales Publicas -ZDEEP-, .
PERIODO A5 o -
CORRESPONDIENTE: PRI o 008
a) Ejecuté atencién proactiva y personalizada a los desarroliadores de
las ZDEEP, actuando como canal oficial de comunicacién para la
resolucion de (8) dudas y seguimiento de tramites.

* Se alendio al Arg. Eddy Lopez de Michatoya Pacifico ¥ @ SuU equipo
para evaluar temas de unas desmembraciones y planos gue
necesitaban arreglar para elevar unos puntos a junta directiva,

« Se atendid a el Ing. Julio Lacan y a lieana Lara represantantes de la
ZDEEP Miel Verde, ya que estan conformando su expediente para
prorroga del usuario Green Fabric,

= Se le dio seguimiento a la entrega de fianza de cumplimiento a
ATNUMA, con la Licda. Ana Cristine Palomo a quien se le indico
como deberia ser el tramite.
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* Se gestiond una reunidn con personal de Miel Verde, quien solicito la
revision previa del expediente de Green Fabric, por tal razén se le
Bestiono con el Lic, Jorge Lopez para apoyarlos con el drea financiera y
con los Arg. Lesly Garcia y Humberto Vésquez.

* Se atendio al Lic. Guines Gonzales, representante lagal de la empresa
SOURCE ASPHALT & ENERGY quien entrego su expedients para
evaluacion de usuario ZOLIC, ya que estan solicitande el arrendamiento
de un érea en Santo Toméds.

= 35e atendid al Ing. Victor Sandoval gulen se apersono a ZOLIC, para
entregar su expadients ya que astan solicitando un drea descubierta en
Santo Tomas para la empresa BCL ENERGY SOCIEDAD ANONIMA.

* Se atendid a el Ing. Diego Yec y Luis Hurtarte de AW, quienes solicitaron
el poder prorrogar su arrendamiento por dos meses mads y adicional el
poder adguirir 900mts mas ademds de solicitar el trémite para
correccion de una resolucién de junta directiva que tenia un error, para
‘0 cual se le indico el debido proceseo a fin de apoyarle con esos tramites.

* Se le dic seguimiento a la escritura de arrendamiento de SCALI
CENTROAMERICANA, para gue fuera firmads por ambos representantas
legales, por tal razén sa estuvo en comunicacion con el Lic. Héctor
liménez.

b) Coordiné la logistica Integral de (4) sesiones técnicas y ejecutivas
presenciales, virtuales o hibridas), incluyendo la elaboracién de agendas
estratégicas y ol control de compromisos mediante minutas de acuerdos.

+ Sostuve reunion virtual con representantes de PRONACOM, a fin de
ultimar detalles para la utilizacidn de la platatorma donde se estaran
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reportando log avances mensuales de la institucién ante la Mesa de
Dinamizacion del sactor productiva,

« Se gestiond reunién con la comisidn calificadora de expedientes de
usuarios ZOLIC, para evsluar algunos puntos en los siguientes
expediantes, PALM INTERNACIONAL, SOLTELSA, PROCESADORA
QUIRIGUA, NAVIOMAR.

= Separticipo en raunién de Proyecto del Reglamento para la autorizacion,
habilitacién y funcionamientc de Zonas de Desarrollc Econdmico
Especial Plblicas -ZDEEP-,

* Serealizt la minuta de la segunda reunidn de la Meza de Dinamizacion y
lenado de la matriz, dende se reportan los avances de la institucidn,

c) Emiti (4) informes periédicos sobre el estatus de gestiones, polizas y
contratos entre ZOLIC, las ZDEEP y usuarios ZDEEP.

= 35e realizo al informe correspondienta a pélizas vencidas, vigentes y status
de contratos de los desarrolladores de ZDEEP asi como de los usuarios de
lag mismas.

= Se realizoelinforme correspondiente a loinstruido en el oficio CAR-SAT-IAD-
DGA-URE-054-2024, registro actualizado de todas las entidades que han
sido autorizadas como usuarios de ZOLIC Y ZDEEP,

s 5@ ralizd del Informe en cumplimiento a las actividades de partidas no
asignables a programas incluidas an el |-51G-PLN instructivo Metas vy Plan
Operativo anual dirigido a Mercadeo Ciudad Capital.

» Serealizd informe de proyecciones de usuarios calificadosy ZDEEP.
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d) Diseguimiento a (5) consultas sobre las gestiones presentadas ante ZOLIC
por los encargados de las ZDEEP y verificar constantemente el estado de
sus solicitudes,

* 5Sa contacto y se le dio seguimiento & la minuta de habilitacién de la
ZDEEP Quirigua, contactando a la Licda. Karen Enriquez, para el
seguimianto de dicho trémite.

* Sele hadado seguimiento a expedientes que tenemos COmMo comisiones
pendientes, siendo estos, SOLTELSA, PROCESADORA QUIRIGUA,
DEUTERDONOMIO,

* Sae envid via correo electronico a las ZDEEFP Michatoya Pacifico, ZDEEP
Zona Libre Quetzal y Puerta del Istmo, los incumplimientos respecio a
Pdlizas de Responsabilidad Civil, Dafios contra Incendio v Seguro de
Caucidn, ademés de los incumplimientos en la entrega de Primearos
Testimonios y Registro de la Propiedad.

= 3Se le dio seguimiento al sefor Guines Gonzales quien indico que a su
expediante de interesado usuario de Santo Tomas le faltaba solvancla
fiscal y ATU actuslizado, el cual fue entregado para complatar al
expediente.

= Atencién a don Leonel Linares Representante Lagal de Ameplast, quien
solicito apoyo pata explicarle el tramite |a entrega de las polizas que
tiene pendiente de entregar el usuario.

o) Elaboré (12) proyectos de oficios, circulares © comunicaclonas
institucionales requeridas por la Gerencia General y Subgerencia General
dirigidas a las ZDEEP.

= Sarealizd OFICIO GG. CC. No. 0098-2026 saolicitando a la Licda. Lorana
Ramiraz la realizacion del convenio para AZFA.
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* Se realizd informe de polizas de diferentes entidades ya que se
necesitaba incorporar al expediente administrativo para proponer para
analisis y resolucion de la Junta Directiva de 20LIC.

- YP-CC-003-2026 (Zubizu Pharma, Sociedad Andnima)

- YP-CC-004-2026 (Inmobiliaria San Gregorio, Sociedad Anénima)
YP-CC-005-2026 (Prologis, Sociedad Andnima)

- YP-CC-006-2026 (Bionsumos, Sociedad Andnima)

* Serealizt oficio para el departamento financiero, a solicitud de obtener
una opinidn financiera para la renovacidn de membresias por tal razén
ge giro OFICIO GG.CC.No.0119-2026 para dicha solicitud.

* Se realizd OFICIO ZDEEP GG. CC. No. 053-2026, remitido para ZDEEP
Michatoya Pecifico, ya que tienen temas pendientes como gestiones, y
axpedientes en calificacion de usuario que ya no han regresado a ZOLIC,
siando astos los siguientes.

- Expediente de usuario en calificacién Majengo

- Agroguimica y Biotecnologia, quienes no han entregado plancs

solicitados para modificacion de contrato.

- Continental Motores guien sclicito reduccion de horario.

- Incumplimiento informe trimestral

» 5e realizo OFICIO ZDEEP GG. CC. No. 051-2026 remitido para IMPALA
TERMINALS GUATEMALA S.A., donde se le solicitaba al conocer el inicio de
operaciones y fecha da instalacién de los delegados de ZOLIC.

* 5Se realizd OFICIO ZDEEP GG. CC. No. 052-2026 remitido para ZDEEP
Zona Libre Quetzal, ya que tienen temas pendientes como gastiones y
expedientes en calificacidn siando estos los sigulentes:

- Vehiculos Automotores de Guatemala 5.A

- Continental Motores Sociedad Andnima.

- Corral Blanco Sociedad Andnima, con tamas de una desmembracion.
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+ Serealizo oficio YP-CC-007-2026, para elevar CAMEX, a Junta Directiva,
* Se realizo oficio YP-CC-D08-2026, para elevar ISRACAM, a Junta
Diractiva.

* Se realizo oficio YP-CC-009-2026 para elevar CAMACOES, a junta
Diractiva,

f) Participe activamente en la promocién del régimen ZOLIC/ZDEEP en
eventos de inversién, ferias comerciales y misiones empresariales para la
atraccion de nuevos usuarios.(4) actividades

* 5e incluyeron acciones especificas an los Convenios de Cooparacidn
que estan pendiantes de aprobar para darle un peso mds estratégico a

los Convenios y puedan funcionar v ser accionados para obterer mas
resultados.

* Seguimiento a temas de convenios envidndolos a las respectivas
camaras para su aprobacidn y poderlos subir a Junta Directiva, de las
cuales solo hemos tenido respuesta de Camex, |sracam y Camacoes, de
los cuales ya se realizd el expadienta ¥y 8& elevara a Junta Diractiva para
suU aprobacian,

* Seapoyoa Gerencia General en una presentacidn que se realizd s la una
delegacion de Talwan, gue venia a conocer las oportunidades de
Imversidn que presenta Guatemala, an cuanto a regimenas aspeciales.

= Se gestiond pare que Cémara de Comercio pudiera publicar nuestros
articulos en la Revista Mundo Comercial, para posteriormente, 2e puada
iniciar con los trdmites pars el pago de las 12 publicaciones anuales.
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g) Apoyé en la logisticay planificacién de (4) actividedes relacionadas a
comunicacién y marcadeo con las ZDEEP y sus usuarios.

* Se atendio a Magnolia Chévez de Industrias la Popular gulen solicito
informacién de ZOLIC, Santo Tomés de Castilla y posterior solicito una
reunidn para poder despejar dudas gue tenfan sobre el Régimen.

= 5e atendid a Isela Veliz de la empresa FERCA, guienes se dadican a
distribucién de productos de conectividad y estdn interesados en
conocer el Régimen de ZOLIC y ZDEEP, para 1o cual se les envid
Informacion y posterior sa les atendic en una reunidn virtusl para
esclarecer dudas que tenian en cuanto al temas fiscales.

* 5eleatendid ai Lic, Jorge Luis Soto, quien tenia interés de conocer cémo
funciona ZOLIC, y conocer los espacios disponibles por tal razan se le
envia infermacidn, ya que ellos son una empresa gue manejan algodan
Yy resina sintética.

+ 3Se le atendid al sefor Carlos Castillo de la empresa TRITON, quienas
estdn interesados en conocer cdmo funciona el tema de ZDEER. y si ellos
pueden cptar a ser una ZDEEP ya que cuentan con infraestructura, para
lo cual se le envid y explico dichos procesos de aprobacidn.

h) Realizé (8) actividades solicitadas por autoridades superiores relacionada
con los serviclos contratados.

« Participe en la actividad de CAMEX, || Encuentro de mujeres en Logistica
y Comercio Exterior, Un espacic de empoderamiento y networking
estratégico

* Se realizd la revisidn de los expedientes, para enviar a firma de la
comisicn calificadora en Santo Tomas de los sigulentes usuarios o

interasados usuarios.
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-DICTAMEN D. M., F,, ING., P., ., C. S8TC. No. 0001- 2026 (NAVIOMAR,
SOCIEDAD ANONIMA),

-DICTAMEN D. M., F, ING., P, ), C. STC. No. 0002 - 2026
(CORPORACION DISATEL, SOCIEDAD ANONIMA),

-DICTAMEN D. M., F., ING., P, J., C. STC. No. 0003 - 2026 (PALM
INTERNACIONAL, SOCIEDAD ANDNIMA),

Se participo en una actividad realizada por AMCHAM, del comité de
Responsabilidad Social Empresarial, organizado por PROMUJER, donde
se tocaron temas importantes de como las mujeras se han superado y
han integrado diversos programas.

Participecién en el evento EL IMPACTOC DE LAS DIVISAS EN LA
RENTABILIDAD Y PLANIFICACION DE SU EMPRESA reaslizado por
CAMACOES.

Se& inicio con la Revision del expediente del Interesado usuario BCL
ENERGY SOCIEDAD ANOMIMA, guien solicita arrendamiento en Santo
Toemas bajo Providencia GG. STC. No. 005-2028.

Se inicio con la Revisidn del expediente del usuario PROCESADORA
QUIRIGUA SOCIEDAD ANONIMA, guienes estan solicitando prorroga de
contrato bajo Providencia GG. STC. Ne. 26.

"W S

GENERAL

Yasmina Noemy Pacay Garcia

O it Do Renbosl
e JEA S Ruin ol Srgnnon i

L

F

| Lic. Ricardo I$mael Segura Arhado.
. _Eﬂérante General ZOLIC.

] miﬁ
c iy !
-r.ﬁ' Ty

~

s

GERENTE °

r "r .II:I:I"

clé Comblln Puorio Yovisss, fpabal Tandemaly Fomi Prgsdon, Tonns o, Wl W0 QR B304

Felitinng MUK (5050 ThET- a0

Lo PIEE) 15050 TINGL-54GT

O isna Oistemeia |
o b Wil Lew, Progsoes,, BA-H5 F W) E6E Despeesais ‘ﬂmp' v ii:
s __L RS




il v €

wnbrad Lokl GG ing Geiinemanis
Lh o Byl & Fias il I B=Y ] b i

1 Fiael
i BT

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
'RENGLON =
PRESUPUESTARIO: — ]
_ESEEQ}?HATNC} No.: 093-029-2026
EE“;E;E,&%;“ES““ OR | CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos, temporales, sin relacion de |
dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario
(029) “otras remuneraciones de personal Temporal”,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Gerencia
General Ciudad Capital.

{
i

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

| DEL 01 AL 31 DE Marzo 2026

a) Apoye al Gerente General en organizar y agendar reuniones de trabajo que
le fueron requeridas, con el fin de dar seguimiento a los compromisos
adguiridos
LCentro de lo Agenda coording y agende un ltolal de 28 oclividades
propias ded Gerente Generaol, kas mismas fueron atendidas de formo dicna,
samanal ¥ mensual, estas reuniones fueron de: Junta Directiva, actuales
usuanos de I0LIC v posibles usuanos de IDEEP. posibles interesados en
constituir ZDEEP, reuniones infemas con los diferentes Areas de Io
Institucion (Financiero, Juridico, Recursos Humanos, compras, subgerencia
general, mercadeo ¥y auditoria interna). Asl fombien, se dio apoyo en
reuniones realzodas con funcionarios de otras enfidades.

-




b)

d)

Chacing Cynfre rpchal

Acompafiié al Gerente General o reuniones de frabojo dande
segulmlento a los compromisos adqulridos.

Oi acompafiamiento a reunidn realizada en olicinas ciudad capital
entre &l Gerente General y Coordinador Gubernamental para gue
como enlace nomoraodo enfre ambas Institucioneas en representacion
de IOLIC, se atendieran los diferentes reguerimienics envigdos o
trovés de cosllero elecirénice, emifidos por el Coordinador y
supervisor Gubermoamental, froslodando los mismos a o Gerencia
eneral cudod copital. esconedndaolos v compartiéndoles a la
Asistente de Sub-gerencia general en Santo Tomas de Castilla pora su
distribucion y seguimiento, osimismo. entregué y consolidé |os
respuestas enviados por las diferentes dreas de Santo Tomas de
Castiia gue envian como respuesta a los requerdmientos plonteados
por Contraloria General de Cuentas.

Velé por el comecto confrol y orden del archive de Gerencla General
en Cludad Capiltal.

Reolicé actividades de archivo de lo Gerencio General una vez a la
semana, duranta los 4 semanas del mes de marzo 2024, organicé el
mismo en Leitz y fueron escaneados los diferentes oficios, resoluciones
¥y documeantos que ingresaron ala Gerencia General - ciudad capital.

Facllité los recursos tales como documentos, informacién solicitada
por &l Gerente General.

Durante e mes de morzo 2028 laciité ol Gerente General
documentos gque se encuentran bojo resguardo en el archiva de
Gerencia ciudad capital, asl también fraslodé para firma oficios
enviodos por la asistente de gerencia general que se encuentra
ubicoda en Santo Tomas de Costilla, v tomblén de ofros dreas de 1o
Institucidn.
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e) Atendi y gestioné las comunicaciones telefdnicas del Gerente General.
se ofendieron un total de 14 llomodas que ingresaron a la extensidn de
Io Gerencia General solicitando reuniones de wsuarios actuales. IDEEP
y usuarios de IDEEP. asi fambién de entidodes interesadas en
establecerse bajo el régimen 22-73,

s creoron Links para Reuniones Internas [Jurdico, Auditana Interna.
Financiero, Sub-Gerencia. Compros, Recursos Humanes integrando
Equipo de Santo Tomas y Civdod Caopital), segulmienta con temas
Interinstitucionales de Contraloria General de Cuentas, Ministerio de
Finanzas Publicas, Canap, Ministerlo de Economia y ofras instituciones
de Gobierno, asi como temas especificos con coda departamentao.

f) Di seguimiento a tramites de documentos solicitados por el Gerente
General

Apoye en lo elaoborocidn de escaneo, trasiodo y seguimiento a 2
expedienies ingresodo al Organismo Judicial v PGN expedientes

presentados pora realizar gestiones especificos inherentes a lo
Institucion.

CORRESPONDENCIA GERENCIA GENERAL

Recepcion de comespondencia Interma v extemna dirigida ol Gerente
General de IOLIC, se elaboraron los diferentes respuestas mediante
26 Oficios enviodos a las diferentes areas. asi como seguimiento a las
respuestas de los requerimientos planteados, Ios copias de los oficios
obran en archivo de la Gerencia General ublcada en la capital,

g) Apoyé en la planificaclén de agenda y punte a fratar en Junta
Directiva
Apoye en imprimir, trasladar o fama vy escanear porg enviar g o
asistente de gerencia general ubicada an Santo Tormds de Costilla los
oficios que se generaron para presentar los diferentes puntos ante Io
Junita Directiva durante el mes de febrerg 2024
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h) Apoyé al Gerente General con la elaboracién de cédulas de
nofificacion para que las mismas se hagan de conocimlento de las
entidades usuarios IOLIC, IDEEP y otfras dependencias si fuera el caso.

RESOLUCIONES

Por instrucclones del Gerente General sa revisaren de forma un tolal
de 08 resoluciones y 2 Acuerdos emilidos por Junta Directiva,
elaborados por el Asesor Legol del Secretario de Junta Directiva,
impresion, traslade para firma del Gerente General, esconeo
para enviar por commaeo a Santo Tomas siendo notificadas a usuarios,
{DEEP, Administrador de IDEEP, usuarios de IDEEP y SAT.

CEDULAS NOTIFICADAS
Se apoyo en emitir las diferentes Ceédulas para Nofificar:

e & Cédulas emifidas y notificados a ZDEEP y SAT
s & Cédulas emitidas y nolificados a Usuarios de IDEEP v SAT

I) Elaboré oficlos, memorandum, circulares, y documentos solicitados
por el Gerente Generol de ciudad copital en aopoyo y seguimlento o
la informaclén electrénica remitida de oficinas Santo Tomds de
Casfilla

Recepcioné corespondencia intema y extermna diigida ol Gerante General
de I0LIC, elaborando os diferentes respuestas medionte Oficios enviados o
las diferentes areas, asi como seguimienioc o los respuestas de los
requerimientos planteados. las copias de los oficios obran en archivo de la
Gerencla General ubicada en la capital
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i} Reallicé actlividades solicitadas por autoridaedes superiores
relaclonada con los servicios contratadeos.

CONTRATOS

Recibl minutas de confratos v renovocién de confratos de usuarios IDEEP,
dando apoyo en la revisidn de forma, coordinando la firma del Gerente
General, asi como la elaboracién de kas Notas de Entrega que respaldan la
devolucidn de los contratos en Profocolo para su inscripcian y posterior
entrega del Primer Testimonio que se envian al Area de Jurdico para su
resguardo y seguimiento,

Coording Io logistica poro el trasiodo de controtistas hacia Sonto Tomas de

Castila pora realizor frabajos inherentes a la Institucién, gestionando piloto,
vehiculo v combustible.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

COMTRATO

ADMINISTRATIVO No.: bt

'NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLOM PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES DE COMUNICACION Y REDACCION
ENM EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
MERCADED.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 DE MARZO 2026

a) Colaborg para elaborar un Plan de Comunicacion y Marcadeo, alineado con los
objetivos estratégicos de ZOLIC v las ZDEEP.

b) Apoye en elaborar un plan de comunicacion y mercadeo, alineado a ZOLIC y
clientes polenciales de ZDEEP.

¢} Realicé analisis de medios de comunicacion y proponer estrategias quae
permitan proyectar de mejor manera a ZOLIC nacional @ internacionalments.
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d) Monitorear medios de comunicacién nacionales e internacionales (90)

s Comparti (20) portadas y (70) PDF de los principales diarios en el pais,
Prensa Libre, Diario de Centroamerica, Soy 502, Nuestro Diario,
Publinews.

@) Colaboré en la administracién de las redes sociales institucionales. (80)

s Administré la redes sociales institucionales de ZOLIC, redacts textos para
las publicaciones de Facebook (20); Linkedin (20); Instagram {20 X (20)

f} Participé en actividades en las cuales se promocione y posiciones a ZOLIC,
tales como eventos y giras de trabajo. (1)

s Atendl a estudiantes del Comando Superior de Estudios del Ejercito de
Guatemala COSEDE, en visita al Predio Fiscal, a8 quienes se les hizo una
presentacion institucional de ZOLIC gue incluyd la misién, vision,
organizacion, funciones, capacidades y proyecciones estratégicas de la
institucidn y un recorrido por las instalaciones del Predio Fiscal.

g) Redacté contenidos informativos y formativos, de comunicacion institucional y
comercial. {13)

¢ Redacte (4) columnas instituclonales para la seccion Criterios del
Diario de Centroamérica que se publicaron semanalmente cada
jueves de marzo.

s Redactd textos y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara de Comercio e Indusiria Guatemalieco-
Alamana AHE.




» Redacté textos y anvié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en rades
sociales de camaras Camara de Comercio y Turismo Guatemala.
Israel ISRACAM.

e Redacté textos y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara Oficial Espaficla de Comercio en
Guatamala CAMACOES.

s Redacté textos y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara de Comercio & Industria Guatemalieco
Mexicana CAMEX.

s Redacté y diagrame (1) Boletin mensual de ZOLIC marzo.

e Redacté (1) articulo informativo sobre “De Zona Libre pionera a
modelo nacional: ZOLIC 53 afios fortaleciendo la inversion en
Guatemala”, para la revista Magazine de AHK.

+ Redacte (1) articulo informativo scbre |a enfrega de ulilidades de
ZOLIC periodo fiscal 2025, en el marco del 33 aniversaro de la
institucion.

» Redacté (1) articulo informativo sobre "De Zona Libre pionera a
modalo nacional: ZOLIC 53 afos fortsleciendo la inversion en
Guatemala”, para la revista Mundo Comercial de la Camara de
Comercio de Guatemala.

¢ Redacté (1) arficulo informativos para el sitio web ZOLIC sobre
procesc de cerificacion PBIP relativa a la Declaracion da
Cumplimiento PBIP

h) Di seguimiento y apoye en la labor de mercadeo a las Zonas de Desamollo
Econtmico Especial PUblicas gue se lienen a cargo.
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i} Apoyé en la loglstica y planificacién de actividades institucionales de
comunicacion. (2)

s Apoyé en montaje y cobertura de (1) acio de enirega de utilidades de
ZOLIC perlode fiscal 2025 en el edificio Administrativo de ZOLIC

* Cobertura y acompafiamiento en (1) la celebracion institucional de Dia de
Internacional de la Mujer.

J) Di acompafiamiento a la funcién de mercadeo con distintas camaras y
asociaciones para la promocidn y posicionamiento de ZOLIC y ZDEEP. (T)

s Elaboré (1) Informe de marzo de Subproducios: Apories a Organismos
nacionales e intermacionales.

» Apoyé en la revisibn de () convenios de membresias con cAmaras
nacionales e intemacionales con ol objetivo de preparar los materiales
necesarios para la renovacion de membresias.

k) Apoyé en el manejo de imagen institucional, respetando la linea gréfica, tone
comunicacional y objetivos de posicionamiento. {(6)

e Procesé informacion y desarrollé contenido para la elaboracion del flyer
sobre la Capacidad Logistica de Movimiento de Carga de ZOLIC - febrero
2026. (1)

s Procesé informacion v desamollé contenido para el fiyer de Recepcidn y
Gestion Logistica de Unidades de Carga ZOLIC de febrero 2026. (1)

e Supervise la generacion de (1) fiyer por Dia Mundial de la Mujer

e Supervise la generacion y contenido de (1) flyer de 54 aniversaric de
Comision Portuaria Nacional de Guatemala.

¢ Supervise la generacion y contenido de (1) fiyer de Jer. aniversario de
operaciones de la ZDEEP Zona Libre Quetzal,




s Conceptualizacidn y generacion de contenido para (1) fiyer por entrega e
utilidades ZOLIC 2025.

I} Conceptualice y redacté contenidos para produccion de videos institucionales,
entrevistas y comunicados. (2)

e Supervision de produccion y conceptualizacion de (1) video de Eduardo
Vargas Ramos, Jefe de la Seccion de Seguridad de ZOLIC, como parte de
la campafa de |dentidad institucional de de colaboradores de la institucian
2026.

s Supervision de produccion y conceptualizacion de (1) video instilucional de
ZOLIC con motive de los 53 afios de operacidn de |a institucion.

s Redacte (2) guiones para videos institucionales uno para gl video
Institucional de ZOLIC por los 53 afios de aniversario. Otro por el primer
afio de gestion de Karla Villalta, al frente de la subgerencia de ZOLIC.

m) Apoyé en el manejo da imagen institucional, respetando la linea grafica, tono
comunicacional y objetivos de posicionamiento. (3)

s Se did seguimiento en (2) reuniones a la produccion del nuevo sitio web
proceso en el cual se pidieron cambios en redaccion de algunos contenidos
asi como actualizacion de fotograflas del sitio.

s Elaboré contenido, disefic y diagramacién de One Page institucional sobre
procedimientos para usuarios de ZOLIC y desarmolladores y usuarios de
ZOEEPR.
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n) Realizar cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores,
relacionada con los servicios contratados.

Lic. Ricardo Ismaal Sng}kn
Ge 1 ZOLIC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON - Tom
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.; 095-029-2026.
NOMBRE DEL PRESTADOR | Yeycol Osoy Palencia
DE SERVICIOS:

| OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPEMDENCIA, COM CARGO AL REMGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (028) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Apoyar al
Secretario de la Junta Directivea en las actividades
relacionadas con las distintas actividades, que resulten
de sesiones de lunta Directlua;

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

CORRESPONDIENTE AL DEL MES MARZO DEL 2026

1. Se realizd la impresion v rotulacidn de las agendas correspondientes al mes de marzo.

s

Se llevo el control de las resoluciones v acuerdos de Junta Directiva derivadas de las

sesiones del mes de marzo del 2026.

3. Se recibicron los documentos provenientes de diversas dreas administrativas para su

traslado, custodia v archive, destinados a la Junta Directiva.

4. Se gestiono ¢l control de documentos para el Presideme de la Junta Directiva, los
cunles fueron recibidos v archivados en las oficinas de Z0LIC.
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Se coordind la entrega de documentos para la firma de los directores de la Junta
Dyirectiva, mediante el mensajern.

Se coordinaron reuniones de Presidente y Vicepresidente de la Junta Directiva de
ZOLIC,

A raiz de las reuniones administrativas realizadas en marzo, se gestiond la
coordinacion de reuniones con diversas instituciones v personal administrativo,

. S¢ clabord el reporie de asistencia correspondicnte a las sesiones de la Junta Directiva

realizadas en marso.
Se actualizo la informacion de Directores de Junta Directiva en el mes de Marzo.

Se realizo ¢l back up de las sesiones de Junta Directiva de afios anteriores para
trasladarlar al NAS de ZOLIC.

Se elabord un control detallado de las soliciiudes realizadas durante las reumiones de
la Junta Directiva en Marzo,

Se llevd a cabo la lectura de las resoluciones elaboradas por el Asistente de la Junta
Directiva, con el fin de identificar posibles crrores antes de su notificacion.

Se atendieron las solicitudes realizadas por el Vicepresidente de la Junta Directiva.

Se dio seguimicnto a las solicitudes del abogado de la Junta Directiva

. Se realizo la custodia de los dictamenes del abogado de Junta Directiva de ZOLIC,

Se brindd seguimiento a los temas tratados en la Junta Directiva v Gerencia General,
conforme a las solicitudes del Gerente General y la Asistente de la Junta Directiva
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17. 8e brindd apoyo al Presidente de la Junta Directiva en las pestiones administrativas
realizadas en coordinacién con el Gerente General.

18. Se mendieron los requerimientos del Presidente de la Junta Directiva, incluyendo ¢l

envie de recordatorios, solicitudes ¥ comunicaciones dirigidas a los miembros de |a
Junta Directiva.

18. Se coordind la logistica y seguimiento de comunicaciones oficiales cntre el Presidente
de la Junta Directiva y los distintos miembros e instancias institucionales.

20. 8¢ gestiond ¢l scguimiento a instrucciones giradas por el Presidente de la Junta

Directiva. asegurando su cumplimiento oportuno por parte de las  drcas
correspondientes.

21. Se¢ brinda apovo en la organizacion y preparacidn de docurmentacidn requerida por el
Presidente de la Junta Directiva para reuniones y actividades institucionales,

22, Se dio seguimiento o la agenda de compromisos del Presidente de la Junta Directiva,
asegurando la debida coordinacién con las partes involucradas.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

T ————————— o =

RENGLON PRESUPUESTARIO: nze

CONTRATO ADMINISTRATIVG Mo | 096-029-2026

m%gﬂ PREST. BE JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ
"ORIETD DEL CONTRATD: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCILA, CON CARGO AL RENGLON
PRESLUPUESTARIC CERD VEINTINUEVE (028) "OTRAS
REMUNERACIONES DE FERSONAL TEMPORAL", Prestar
Servicios Técnlcos Temporales en brindar soporte WWenkeo an
implamentacion y capacitaclén de plataforma web de mrﬂl-.‘m

PERIODC CORRESPOMNDIENTE: DEL 01 AL 31 DE HAH‘.IUI 2028

g8} Realicé reconocimiento de procesos de Zolicy los adecué al software ERP.
# Se reslizaron 3 reunicnes de reconocimiento de procesos, en donde
s@ recabd Informacion de actualizacion y mejora de procesos an la
saccitn de controles considerando tambidn la integracion con SAT
para el llenado automédtico de DUCAS.

b) Configuré y desarrollé adecuadamente las plantillas de adquisicion de
datos para la allmentacion masiva y/o cargs de datos para los distintos
madulos utilizados

# Se proporcionardn plantillas en al siguiente periodo para |a
adquisicién de datos de la ZDEEP Michatoya para llenar
masnvemeants la informacitn de productos y DUCAS, adn no han
sido proporcionadas con los datos sclicitados.
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¢] Realicé los cambios, configuraciones y readecuaciones necesarias y
requeridas por las autoridades y colaboradores de Zolic para el madulo de
inventario de Controles, con la finalidad de mejorar la eficiencia, una vez se
orianten con la linea de funcionamiento y programacion dal sistema.

=« Se presentd exitosamenta la primera fase da la integracian con el
AP di SAT para |a integracion de DUCAS, y se realizaron
madificaciones al documenio téenico para considerar cada campo
necesario para la consulta y traslado de informacidn.

d)} Realicé la implementacidn y seguimiento a la integracidn del modulo de
Control de Operaciones de Zolic con los sistemas de la Superintandencia
de Administracicn Tributaria (SAT], estableciendo la interoperabilidad de
informacidn automatizada antre ambas institucionas.

*  Sedesarrolld le primera fase de la integracidn APl con el sistema de
DUCAS de SAT para automatizar el lenado de la informacian.
# Semealizaron reuniones de saguimienta de ests integracion.

e) Brindé seguimiento a la Implementacidn de los madulas de control de
operaciones en las ZDEEP's utilizando como modelo la operacion de
controdes de Zolic en Santo Tomas.

» Realiceé ajustes y adecuaciones a la ZDEEP AW y ZDEEP Quetzal
dentro de la plataforma,

fi Realica el saguimiento a las implementaciones de cambios,
configuraciones y recaudaciones que fueéron necesarias y requendas par
las autoridades y responsables de los mddulos de bodega de Enfermaeria,
» Sacrearon productos para 8l control de inventarios de Enfarmeria y
s& asignaron permisos de acceso adecuados para evitar duplicidad
en los registros,

g) Realicé el seguimiento a las implamentaciones de cambios,
configuracionas y recaudaciones que fueron necesarias y requeridas por
las autoridades y responsables de los médulos de Almacén con la finalidad

de mejorar su eficiencia y eficacia.
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» Los operaciones de Almacén se encuentran activas, se dard
saguimlento a cualquier solicitud en los sigulentas periodos.

h) Realicé el seguimiento a las implemantaciones de cambios,
configuraciones vy recaudaciones que fueron necesarias y requeridas por
las autoridades y responsablas de los madulos de inventario de
Mantenimiento con la finalidad de mejorar su eficiancia v eficacia.

# Lasoperaciones de Mantanimients se encuantran activas, se darad
seguimiento a cualquier solicitud en los siguientes periodos.

i} Apoyé en la creacion de nuevos usuarios de controles, ajuste los permisos
de acceso y apoyé en configuracion de parmisos de acceso al software ERP
de cada usuaric intermao.
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Caontral y manejo de los parmisos de scceso de cada usuario de la plataforma,

i} Brindé atencidn & consultas técnicas via telefdnica y comeo, segun las
necesidades da las autoridades y colaboradores de Zolic.
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« S atendieron las necesidades da las autoridades v colgboradores
de Zolic via correo electrénico y Whatsapp. Reuniones virtuales y
meﬂ':hilﬂﬁ constantas.

k] Capacité a los usuerios de Zolic en el uso del software ERP
* Sereslizd une reunidn de seguimiento del flujo de proceso realizade
par el sistarna al registrar declaracionas ZC, al paraonal da
Controles de Zalic,

1} Reaalicé cualguier otra actividad solicitada por autoridades suparioras
relaclonada con los servicios contratados.
* Se llavd un registro de actividades planificadas y realizadas para las
integraciones de las nuevas funcionalidades,
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Jafe de Informatica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 035
PRESUPUESTARIO;
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: | 907-020-2026 _ .
NOMBRE DEL PRESTADOR '
DE SERVICIOS: KARLA MARIA GRIJALVA VALENCIA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDEMNCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales
en el Departamento Financiero

DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE

a) Apoye en dar seguimiento a las compras para las oficinas de ZOLIC en
Cludad Capital, en la modalidad de baja cuantia,

1. Se atendid Requerimiento No. 157-2028

2. Se atendid Requerimiento No. 314-2026

b)  Realice seguimiento a compras en la modalidad de compra directa con
oferta electrénica: elaborar TDR, introducir informacién en Guatecompras;

c) Realice seguimiento a compras en la modalidad de Cotizacion, elaborar
proyecto de bases de cotizacion, intreducir informacidn en Guatecompras,
organizar el nombramiento de juntas de cotizacion;
1. Compra de cupones de combustible

d) Realice el seguimiento al proceso de pago de los servicios de las oficinas
de ZOLIC en Ciudad Capital; luz, arrendamiento, servicios de
administracién, parqueo y cualguier ofro servicio para 2! funcionamiento de
las instalaciones,

L S TR RIS i 1Y

Hic i Emvrired Resbond DHCIrD Gesibemaio o | LY B 1
m 2SS Foig ol Migrdes Morte. Sonin Pamd Bl e Proscones. 7408 7 W@ Empe R #MF ]

i Coafilly. Mudr s B, Leaksl (asieimoka. C A T P Toere A Bsgpd W0 Bhcing BT - Eiuterrys ey NP

ol ormy PR 50T O - Sl ki PR IS0 TG T

Rk A=t U ie com




4 ' far

a)

h)

I |":+:|-1-': _..I-.-d.:;nll:-?‘:;ll-'i: ...'.

Brinde apoyo en la conformacién de expedientes de los pagos del

mantenimiento da vehiculos y motocicletas para uso personal de ZOLIC en

ciudad Capital;

Gestione actualizacién en la base de datos de proveedores,

Vele porque se cumpliera con los manuales de procedimiento y las Normas

para &l uso del sistema de informacidn y Contrataciones y Adquisiciones del

Estado GUATECOMPRAS;

Gastione el envio de expedientes de Z0LIC Ciudad Capital a las oficinas de

ZOLIC en Santo Tomas de Castilla;

1. Traslado de expedientes para Junta

2. Traslado de Muestras de Tela para uniformes

Realice ofras actividades solicitadas por autoridades superiores relacionada

con los servicios contratados.

1. Seguimiento a las Compras programadas en el PAC 2026

2. Seguimiento a la compra Directa por Ausencia de Ofertas de Uniformes

3. Seguimianto a documentos complemantarios para publicar en
Guatecompras.

4. Verificacion de codigos de insumo en el PA requerimienta Mo, 408-2028

e 7 -brj‘f:

Karla Maria Grijalva Valencia

thcing Cemirol Izl

CHac bt A tsraiin [ D 1D
M SRS Futa ol Aaniic e Morte, e |oemdn Mol Lows Proceres. JA4-8 7 0 £ Fripeisar gl _ﬂMF i L

o Lasrla. Marin Bonrsgy, lzobsl Gartemala. €4 Trwm Prvacleans. Tow e ol ISl 10, O iy 1013
plfis PEL (4500 T - 5000 Tl yowoes PELE {9500 T PN 1 L

weuE jollcgudis ddn




) A LipEry e maaEbEie § DR ROV

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFO CTIV MENSU
"RENGLON 4o
PRESUPUESTARIO: | .
CONTRATO '
ADMINISTRATIVG No.: 098-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: | JERSON MORASTY MAKEPEACE h’{hElHIEEﬂE
OBRJETO DELCONTRATO: | SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
 CERO VEINTINUEVE (028). "Otras Remuneraciones
| de Parsonal Temporal”, Prastar serviclos

profesionales individuales temporales en Brindar

asesoria a la Subgerencia General en la gestion

| financiera, control de gasto y eficiencia
presupuestaria contribuyendo al fortalecimiento del
proceso de toma de decisiones, transparencia y al

| uso responsable de los recursos institucionales.

PERIODO
| CORRESPONDIENTE: DEL 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2026.

Actividades:

1) Revisé y propuse recomendaciones de los repories financieros ¥
presupuestarios remitidos por el Departamento Financiero, verficando su
coherencia técnica y cumplimiento normativo.

- Se revisaron los estados financieros y se propuso corregir y eliminar las
diferencias en la cuenta 2113 Gastos del Personal a pagar en la subcuanta
Ratencionas a Fagar.

- Eliminar el descuadre del balance general de G 158.30 en las cuentas de
Crden,
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2) Asesore en el analisis de documentos y expedientes, relacicnados con
requerimientc de compra de bienes ylo servicios, del mes de marzo,
recomendaciones que optimizaron y agllizaron el proceso de compra,

- 58 revisaron las compras del mes de marzo de bajas cuantias, compras
directas y cotizacionas programadas en el Plan Anual de Compras.

3} Analicé los niveles de ejecucion presupuestaria, con énfasis en gastos
administralives, inversitén y operaciones, para proponer medidas de
eficiencia,

- Revise la ejecucion financiera y los estados financieras dal mes da marzo. &l
porcentaje de la ejecucion de enero y febrero es de 9.13%, el cual estd muy
por debajo en relacién con el 16.67% proyectado y optimo gue deberiamos
llevar,

=  Corregl el informe de sostenibilidad financiera para fa Direccion Tacnica del
Presupuesto -DTP-, para el expediente del complemento al salario para el
personal contratado por ZOLIC, de los renglenes 011 y 022, segun
indicaciones del analista de la DTF.

- Corregi segun instrucciones del Analista de la DTF, el cuadro de viabilidad
financiera, para el complemenfio personal al salario.

4) Asesoréd a la Subgerencia General en decisiones financieras esiratégicas,

incluyendo priorizacion del gasto, control de pasivos y evaluacién de riesgos
financieros.

- =8 esta irabajando en la propuesta de la Gerencia General, de un
complemento al salarin para el personal presupuestado de ZOLIC y se
actualizd conforme recomendaciones de ONSEC, el cuadro en Excel del
Complemento Parsonal al Salario de los renglones 012 y 024,
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5) Elaboré informes de revision financiera con observaciones Y
recomendaciones practicas.

- Revisé y le di seguimiento al Contador General de ZOLIC, de la integracion
del saldo inicial de la cuenta 3212, para poder regularizar las Cuentas por
Cobrar & Largo Plazo, que se pueden convertir en Cuentas Incobrables.

. Se continta la revisidn y actualizacién del REGLAMENTO PARA EL USO,
CUIDADO ¥ CUSTODIA DE LOS VEHICULDS, MAQUINARIA ¥ EQUIPD
INSTITUCIONAL DE ZOLIG, con los cambios realizados en la Opinién
Juridica y Técnica.

6) Revise los planes anuales de compras, presupuesto y proyecciones,
elaborados por la Jefatura Financiera antes de su presentacion a la Gerencia
General o Junta Directiva.

- Ravigién y verificacién del Plan de accion y del Plan Anual de Compras,
correspondiente al mes de marzo 2026,

7) Asasaré en el procedimiento de auditorias en las cuales es parie interesada
la Subgerencia General.

- Seguimiento a las recomendaciones de la Auditoria Interna y cumplimiento
de estas con los departamentos responsables, se hicizron oficios selicitando
atender a la brevedad posible.

8) Realicea ofras actividades que me fueron solicitadas por autoridades
superiores relacionados con los servicios contratados.

- Participé en reuniones con personal de la Direccion Tecnica de Presupuesto
-DTP- del Minisierio de Finanzas Publicas, en la Ciudad Capital,

Participé en reuniones con personal de la Oficina Nacional de Servicio Chvil
-ONSEC-, sabre las modificaciones del compiemento personal al salario,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
REMNGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: IR0 _
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: CARMEN ELENA CONTRERAS REYES DE KITSON

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, 5IN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINTINUEVE (029) "OTRAS REMUMNERACIONES DEL PERSOMNAL
TEMPORAL', Prestar servicios Técnicos Tempaorales en asesorar en
relaciones internacionales con experiencla en comercio
internacional y atraccidn de inverslones, que promuEvan
| activamente la relaclén con misiones diplomaticas, camaras
hinacionales y oficinas comerciales con el fin de identificar y
canalizar oportunidades de inversion al pals.

| DEL 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2026

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

a) Fortaleci (1) vinculos con embajadas, consulados y oficinas comerciales
gxtranjaras,

Participé en reunidn con Sr. Cristian Mayorga Presidente de ZOLIC, licenciado Ricardo
Segura Gerente General, v la licenciada Karla Villalta Sub Gerente con la Sra.
Embajadora de Taiwén Vivia Chang y su equipo de trabajo a quienes se les hizo una
oresantacion sobre los servicios que ZOLIC ofrece a sus usuarios; asi también se
conversé sobre las oportunidades que se pueden abrir a inversionitas laiwaneses que
daseen astablecerse an nuestra pais por medio de una ZDEEF.
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b} Identifigué (3) seclores estralégicos para la atraccion de |a inversion

= Parficipé con el Sr. Gerenta de ZOLIC licenciade Ricardo Sagura y la licenciada
Yasmina Pocoy en reunidn con una delegacion de empresarios laiwaneses del
Taiwan External Trade Development Council (TAITRA), |a cual estuvo a cargo del
Sr. Rafael Jen, Consejero Econdmico de la Embajada de Taiwan en Guatemala.
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La delegacion esiuvo conformada por empresas tawanesas de saclores como
tecnologia, vehiculos eléctricos, maquinaria, autopartes, akmeanios ¥ malariales de
construccidn; durante dicha reunidn se las hizo una amplia presentacion en |a cual
s& les explico el tipo de usuario que puede oplar a esle servicio, los requisitos para
ser usuarios, los beneficios asi como tambien se les brindd informacion detallada
sobre las Zonas de Desarrollc Econdmico Especial Pdblico (ZDEEP) gue
actualmente se encuaniran operando en nuesiro pais.

» Se participd en la Expocomer la feria comercial multiseciorial mas destacada de
América Latina, la cual redne a mas de 500 empresas de 30+ paises para fomentar
negocios, allanzas estratégicas y exhibir productos en alimentos, lexties y
tecnologia.
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Se aprovecho la oporiunidad para visitar los diferentes stands de los paises que
asistieron con el fin de entregar material informative de ZOLIC. Asi también
acompafe al Sr. Cristian Mayorga con molive de sostener reunines con diverses
expositores y trasladares la Informacién para poder aperturar una ZDEEP en
Guatemala.
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« Participé en una reunién con el Sr. Cristian Mayorga Presidente de ZOLIC y con @
Sr. Miguel Angel Blas, Presidente de la Camara de Comercio, Servicios y Turismo
da Tuxila Gutiérrez, quienes conversaron sobre el inlerés an fortalecer la relacion
comercial entre nuestros palses promoviendo una agenda de cooparacion
estratégica que facilte el intercambio emprasarial y |8 generacion oe nNUevas
oporiunidades de negocio. Adicionaimente el Sr. Mayorga le hizo una amplia
presentacion sobre los benaficios de ZOLIC donde el Sr. Blas maostrd gran interas
por conocer las ZDEEP en un proximo viaje 8 nuestro pais

-

3, Pyt |0 B vige, Pyl Gumieimaolo, TA ang Proden, Torre 4. Kevel 10, Ohcing 5
gl [B0J) TeeY-8400 rldforss DX SO TS -5460




BZOLiC

s g iEE B oredsi VR P Cheilel&

g) Estableci (1) alianza estratégica con embajadas y entidades clave

« Participé en una reunién con al Sr. Crisitan Mayorga Presidente de ZOLIC y con el
embajador de Panama en Guatemala licencidado Jule Vidal dentro del marco de [a
Expocomer Panama; en dicha reunion le reiteramos los beneficios que Z0LIC ofrece
g sus usuarios asl también se aprovechd la oporunidad para conversar sobre la
posibilidad de recibir una delegacidn de empresanos panamenos en nuastro pais
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f) Elabora (1) plan de trabajo con matas y cronograma

Participé en una reunion con &l Licenciado Ricardo Segura, Gerente General de
ZOLIC en la cual dimos seguimiento a las actividades en proceso asi como
revisamos el cronograma de visitas al
programadas para los proximos meses,

cuerpo  diplomatice gue tenemos
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IONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -IOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVADES
MENSUAL
| RENGLON PRESUPUESTARIO: |p29
N TIV == T

g;}r TRATO ADMINISTRATIVO 100-029-2026

MNOMBRE DEL PRESTADOR DE

SERVICIOS: Merlin Yessenla Guernra Juﬁqm de Barillas

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacidn de
Dependencia, con cargo al rengldn presupuestario
cero veinfinveve (029) "ofras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos

= B Temporales en la Gerencia General.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: Da:i 01 de marzo al 31 _-:I: marzo de 2026.

Durante el mes, desarollé variedad de actividades y distintos documentos
administrativos, los cudles detallo o conlinuacion:

a) Redacté comespondencia de Gerencla General en respuesta a

solicitudes internas y externas:
ficios elaborados
OFRCIO GG.STC, Mo, | 125 | -2026
([ORCIO GGSIC. Ha. | 126 | -2026 |
ORCID GG 5TC, Mo, 127 | -202& |
OFCIO GGSIC. No. | 128 | -2026
[GRCIO GGIC. No, | 125 | 2026 |
"OFICIO GGSTC. No. | 130 | -2026
'OFICIO GG.STC. No, | 131 | -2026
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OFICIO GGSTC, No. | 132 | -2026
OFICIC GG.STC. No. | 133 | -2026
OFICIC GGSTC. No. | 134 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 135 | -2024
OFICIO GG.STC, No. | 136 | -2026
OFICIO GGATC, Mo, | 137 | -2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 138 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 139 | -2026 |
"OFICIO GG.STC. No. | 140 | -2026
'OFICIO GG.STC. No. | 141 | -2024
OFICIO GG.SIC. Mo, | 142 | -2026
OFICIO GG.STC. No, | 143 | -2026
OFICIO GG.STC. No, | 144 | -2026
OFICIO GG.STC. No, | 145 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 146 | -2028
OFICIO GG.SIC. No. | 147 | -2026
OFICIO GG.STC. Mo, | 148 | -2026
OFICIO GG.ATC. No. | 145 | -2026
OFICIO GG.5TC. No. | 150 | -2026
OFICIO GG.STC. No, | 151 | -2026
OFICIO GGSIC. No. | 152 | -2026

OFICIO GG.STC. No. | 153 | -2024

OFICIO GG.STC. No. | 154 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 155 | -2026

| OFICIO GG.STC. No. | 156 | -2026

OFCIO GGSTC. No. | 157 | -2026
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OFICIO GGSIC. Mo, | 158 |-2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 159 | -2026
OFICIO GGSIC. No. | 160 | -2026
OFICIO GGSIC. No. | 161 | -2026
OFICIO GG SIC. No. | 162 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 163 | -2024
OFICIO GG.STC, No, | 144 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 165 | -2024
OFICIO GG.STC. No. | 149 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 170 | 2024
OFICIO GG.STC. No. | 171 | -2026
OFICIO GG SIC. No. | 172 | -2026
[OFICIC GGSTC. No. | 173 | -2026
OFICIO GG.STC. MNo. | 174 | -2024
OFICIO GG.STC. No. | 175 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 176 | -2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 177 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 178 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 179 | -2026 |
"OFICIO GB.STC. No. | 180 -2024
OFICIO GG STC. No, | 181 | -2026
OFICIO GG STC. No. | 182 | 2026
OFICIO GG STC, No. | 183 | 2026
OFICIO GGSIC. No. | 184 | -2024
OFICIO GG.STC. No. | 185 |-2026 |
OFICIQ GG.STC. No. | 186 | -2026
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OFICIO GG STC. No., | 187 | -2026
OFCIO GG.STC. No. | 188 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 189 | -2026
OFICIO GG SIC. No. | 190 | -2026 |

Total de oficios 45

Oficios en Conjunto eloborados

P:?H'c:c} EN COMJUNTO GGSTC. No. [ 033 [zma_

Tolal de oficios: 01
b) Lievé control y orden del archive y fisico digital;

Se archivo de manera fisica los documentos en su respectiva carpeta de
conformidad del drea administrativa que lo trasiads, ast como expedientes de
nuevos usparios J0LIC en su respectivo leifz.
archivo digital de los Agendas de Junta Direcliva, entre ofros; asi también, el

orden de los correlativos de documentos generados.

Lieve el orden y conifroi del

c) Realicé providencias y fransferencias enire usvarios.

S& elobord 03 providencias:

1. PROVIDENCIA GG.5TC. No, 004-2024 Terminocidn de confrato de
arendamienio,
2. PROVIDENCIA GG.STC. No. 005-2026, BCL ENERGY, Arendamiento ce
area descubierta.
3. PROVIDENCIA GG.5TC, No. 004-2024, PROQUISA, prorroga de confralo
de amendamiento.
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se elabord 0B oficies poro outorzacion de ronsferencio de mercancia enire
usuarios.

OFICIO GG.5C. No.0D5-2026, CLEARTEC Y SABOMIX

OFICIO GG.5C.5TC. No. 006-2026 QUALA Y CLEARTEC

QFICIO GGAC.STC, No, 007-2026 GTM Y CAPSA

ORCIO GG.SC.STC, No, 008-2026 CLEARTEC Y GIUALA

DFICIO GGAC.STC, No. 00%-2026 QUALA Y SABOMIX

OFICIO GG.5C.STC. No, 010-2026 GTM Y CAPSA

OFICIO GG.5C.5TC. Mo, 011-20246 OLMECA Y AGRO SOSTENIBLES
OFICIO GG.SC.STC. No, 012-2026 QUALA Y CLEARTEC

= e ol U L

d) Apoyé en la Recepcion de documentos intemos y extemos para
conocimiento y/o ramite del Gerente General;

se recepciond documentos de todas ios dreas de LOLIC, de ofras instituciones
del Depariamenio de lzabal, osi como requermientos de usuarics IOLICT
dlgunos para conocimiento del Gerente General, pero en su mayoria para e
gestiébn correspondiente. Documentos recepcionados 31

e) Redacté oficios diigides a diferentes deparfamenics o Enlidodes
Piblicas y Privadas;

En seguimiento o los documentos recepcionados, se eloboraron oficios en
respuesta a los requermientos presentodos a lo Gerencia General. por parte
de las enfidades plblicas como: MAGA, Comando Naval del Caribe, Ministerio
Publico, enfre otros.  Es importante mencionar que los oficios elaborados se
encuentran descrito en el detalle del inciso a) de este documento,
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f) Elaboré agendas y di seguimiento a resoluciones de Junta Directiva;
Agendas elaborados:
AGENDA 09-2024

v Aprobacion de lo Transferencia Presupuestaria inferma No. 02-2024 por un
monto de Gé4,515.00.

¥ Aprobocion de la Primera Reprogromocion de las Tronsferencios Comenles a
Enfidodes Receptoras del Renglén 45)-Trorslerencia o lo Administrocion
Caniral,

¥ Seguimiento a la adgnacian y confirmacion de la Evaluocian de Desempefio
del| Gevenle General de I0LIC, Licendiado Ricordo smoel Segura Amado,

AGENDA 10-2025

v Aprobacitn de lao minula de mandalo con representacion para el
abogado Nerl Felipe Garcia Canelo. en seguimienio a lo Resolucian J.0.
Mo. 18/07 /2024 de fecha 24 de febrero de 2025,

v Autorzocion para la Modificocion en el Plan Anugl de Compras del
ejercicio fiscal 2024, solicilado por la Encargada de Compras de JOLIC.

« IQOMLION HEAVY INDUSTRY GUATEMALA, 5.A. solicita aularizacidn para
operar como usuaria de la JDEEP IONA LIBRE QUETZAL, de conformidad
al expediente administrative que se adjunta,

AGENDA 11-202¢

* Solicilud de revision y andlisis de lo propuesta de lo aclualizacion del
Reglamento para uso, custodia y mantenimiento de Vehiculos vy
Moquinaria de la institucian.
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g) Atendiy di seguimiento a solicitudes de vsuarios:

Las sclcitudes realizadas por uwsuardos de IOUC, es con relacion o
autorizaciones para medificar drea arendada, ingreso de personal ol predio
fiscal, revision de contodor de ogua potable, demaolicién de murg, enfre ofros,
Algunos seguimientos se realizaron directamente con el Departomenio que
conespondia atender dicho requermiento por el usuario, via teléfono o por
coreo elecironico. Los oficios que respaldon Ios seguimientas se encuentran
descritos en el inclso a) de este documento,

h) Di segulmiento a los dictdmenes de las comisiones caolficadoras de
usuarlos I0OLIC v ZDEEPS;

Traslode dictamenes que emite las comisionas calificadoras de usuarios 20UC
y ZDEEP'S, para presentaros @ Junta Directiva en ko sesidn que comesponda,

Mofifigue las rescluciones de Junta Directiva a las areas que coresponde.
v CEDULA DE NOTIFICACION GG.5TC. No. 018-2024
¥ CEDULA DE NOTIFICACION GG STC, No. 019-2026
v CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 020-2024
+ CEDULA DE NOTIFICACION GG STC. No. 021-2024

| ION P

v NOTIFICACION 010-2024
v NOTIFICACION 011-2024

i) Alendi requerimienios de jefes de distintos deparfamentos de Z0LIC en
seguimiento a procesos relocionados con Gerencla General;

Atendi requermientos de jeles y encargados de distintos deparfomentos de
1OLIC en seguimiento a proceses vinculados con Gerencia General, los cuales
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fueron recibidos y gestionados a fravés de diversos canales de comunicacion
instifucional, tales como oficios, comeos electronicos, mensajes de texto vy
lamadas telefdnicas, asegurando lo continuidad y eficacia en la atencién de
las solicitudes. En entre otros requermiantos, la gestion de firmas del Gerente
General,

J Realice ofras acfividades solicitadas por el Gerenle General
relacionadas con los servicios contratados.

¥ Revisé comeos electrdnicos de varias entidades wsuarias de I0OLIC y de
diferentes dependencias de IOLIC.

¥ Recibl comespondencia de ciudod capital

¥ Redlice el escaneo documentos paro conccimiento del Gerente
Geaneral;

v Envié comeos o los distintos departamenios de IOLIC en requerimientos
del gerente y subgerente general.

+ Redlicé lomadas telefdnicas a usuarios de I0UC y dependencias de
TOLIC.

¥ Trasladé documentos para firma del gerente general.

v Traslodé documenios para firma de lo subgerencia general que por su

natwaleza y urgencia deban ser firmaodos por subgerencia y notificados

por instrucciones del gerente general.

Realicé conocimienios de enfrega de documenios.

Di cumplimiento a &rdenes directas del gerente general y subgerente,

Brindé& apoyo al asistente de Junta Directiva de I0LIC.

Brindé apoyo al asesor de Junta Directiva de ZOLIC.

Brindé apoyo a la asistente de Gerencia General ciudad capital.

b T T ChE W S 3

Brindé apoyo o la asesora de mercadeo de civdod copital
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¥ Brindé opoyo al personal administrative de las oficinas de ZOLIC en

ciudad capital.

¥ Brindé apoyo a la secretara de Mercadeo

* Participg en reuniones programadas por subgerancia genearal. Depio.

Recurscs Humanaos y Profeccion.

Documentos reclizados en atencléon al requerimiento del Gerente General de

I0LIC, y¥ en cumplimiento a los términos de mi confratacion:

CIRCULARES DE GERENCIA GENERAL REALIZADAS

v CIRCULAR GG.STC No, 002-2026
v CIRCULAR GG.5TC No, 003-2026

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL REALIZADOS
NERAL REALIZAD
« ACUERDO EVENTO GG.5TC, No. 004-2026
v ACUERDO EVENTO GG.STC. No. 005-2024

'I'II- -
ACUERD G. G, 5TC. sola

v ACUERDOD GG. 5GG. STC. No. 003-2024. delegocion de firma contratos

administrativos.
P ITADAS

v SOUCITUD DE PAGO GG.STC. No. 004-2026.
v SOUCTUD DE PAGO GG.3TC. No. 005-2026.
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NOTAS DE ENVIOS REALIZADAS

v NOTA DE ENVIO GG.STC. No. D17-2026
v NOTA DE ENVIO GG.5TC. No. 018-2026
v NOTA DE ENVID GG.5TC. Mo, D1 9-2028
¥ NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 020-2026

NOTAS DE ENTREGA REALIZADAS

¥ NOTA DE ENTREGA GG.5TC. No. 007-2026
¥ NOTA DE ENTREGA GG.STC. No. 008-2026

REQUISICION DE COMPRA MNo. 276-2024
REQUISICION DE COMPRA Mo. 314-2024
REQUISICION DE COMFPRA No. 333-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 355-2024
REQUISICION DE COMPRA Mo, 375-2024
REQUISICION DE COMPRA Mo, 374-2024
REGUISICION DE COMPRA No. 409-2024

L T T S S

Por lo anterdor, he conclulde sofisfoctoriomente los  oclividades
corespondientes al periodo del 01 al 31 de marzo de 2024, como Prestadora
de Servicios Técnicos Temporales en la Gerencia General las labores
osignadas fueron otendidas oportunamente y de conformidad con los
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requerimienios del areq, asegurondo lo confinuidod vy eficiencia de los
procesos administrativos de la gerencia.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON 5t _

PRESUPUESTARIO: I _
_E_gmhﬁg;gmwu No.. Rl _|
E{EEEEEIE%;HESTADGH | Ana Lizbeth Pelicé Cervantes de Alonzo

DBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacidn de 1
| Dependencia, con carge al Renglén Presupuestario Cero |
Veintinueve (023) "Otras remuneraciones de personal
tempaoral”, Prestar Servicios Técnicos Temporales en ia

| Eubﬂfmni'a General

| DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en la Institucion.

b) Operé las Extensiones Telefonicas de la Subgerencia General.

c) Apoyé en la organizacion del archive fisico y digital de la Subgerencia
General, creando para el efecto los sigulentes archivos:
Gerencia General Santo Tomas -3TC-

Gerencia General Ciudad Capital -CC-
Subgerencia General

Departamento Financier

Seccitn de Inventanos

Seccion de Compras

Departamento de Recursos Humancs
Seccion de Enfermaria

Departamento de Informatica
Departamento de Proteccion

Seccion de Seguridad

Departamentc de ingenieria

Seccién de Mantenimignlo
Departamento de Mercadeo

Seccion de Planificacion

Seccién de Control de Operaciones
Unidad de Auditoria Interna

Unidad de Asesoria Juridica

Unidad de Acceso a la Informacion Fublica

O L o A R

d) Llevé registro de los correlativos de la correspondencia gestionada por la
Subgerencia General, generando para el efecto 20 registros, de la forma
siguienta:
¥ SGG STC 037-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital

e T e e ———————
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SGG STC D38-2026 dirigido a Oficinas Cludad Capital
SGG STC 038-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 040-2026 dirigido a Oficinas Cludad Capital
SGG 5TC 041-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 042-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 043-2026 dirigido a Oficinas Cludad Capital
SGG 5TC 044-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 045-2026 dirigide a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 046-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
3GG STC 047-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
S3G STC 048-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 048-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 050-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 051-2028 dirigido a Oficinas Cludad Capital
SGG STC 052-2026 dingido a Oficinas Ciudad Capital
SGG 5TC 053-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 054-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG §TC 055-2026 dirigido a Oficinas Cludad Capital
SGG6 STC 056-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital

AAAAAALANLARANNNNLS

e} Apoyé en la Recepcion y Distribucién de los Paquetes de Correspondencia
recibidos de las Oficinas de Ciudad Capital, de la forma sigulente:

- Rm;miun& 253 Paquetes de Correspondencia, siendo estos los siguientes:
Oficio de Correspondencia GG CC 036-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

v Oficio de Correspondencia GG CC 037-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¢ Oficio de Correspondencia GG CC 03B-20268 remitido por Oficinas de Ciludad
Capital

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 038-20268 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ Oficlo de Correspondencia GG CC 040-2028 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

v Oficio de Comespondencia GG CC 041-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ Oficio de Comespondencia GG CC 042-202% remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 043-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 044-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ Oficio de Comrespondencia GG CC 045-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Caphtal

v Oficio de Comrespondencia GG CC 045-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ DOficio de Correspondencia GG CC 047-2028 remitido por Oficinas de Ciucad
apital

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 04B8-2026 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital

v Oficio de Correspondencia GG CC 048-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capial
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v Cl-ﬂl‘.:i_n de Correspondencia GG CC 050-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
v glil'ﬁiféiiliﬂ Correspondencia GG CC 051-2026 remitide por Oficinas de Ciudad
“ g?gif;a::e Comespondencia GG CC 052-2026 remitide por Oficinas de Ciudad
v gggt:-ﬂ!:e Correspondencia GG CC 053-2028 remitido por Oficinas de Ciudad
o g:ﬁ;ﬂ:e Cormespondencia GG CC 054-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
v g;ﬂ?!ﬂa Comespondencia GG CC 055-20258 remitido por Oficinas de Ciudad
v g?rsi:;al:la Comespondencia GG CC 056-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
L4 g;ggaiie Comespondencia GG CC 057-2028 remitido por Oficinas da Ciudad
v %ES{;: !Ide Comrespondencia GG CC 05B8-2028 remitido por Oficinas de Ciudad
api

= Distribui 040 Paquetes de Correspondencia entre los Departamentos, Unidades
yr Secclones siguientes:

Gerencle General 3TC

Subgerencia General STC

Cepartamanto de Recursos Humanos STC

Cepartamento de Mercaden STC

Departamento Financiero STC

Cepartamento de Informatica STC

Departamenio de Ingenieria STC

Unidad de Asesora Juridica STC

Unidad de Auditoria intema STC

Seccidn de Compras STC

Seccion de Presupuesto STC

Seccion de Almacen STC

Seccion de Tescreria STC

Seccidn de Inveniarios STC

Seccidn de Crédites y Cobranzas STC

Seccion de Enfermeria 8TC

B T e T T T T

fi Apoyé al Subgerente General con el control de agenda, asi como en la

coordinacidén o programacion de reuniones ylo actividades a la cuales se
asistid,

gl Apoyé en |la Recepcion de documentos 117 internos y 11 extermos, para
conocimiento yio tramite de la Subgerente General de la forma sigulente:

# Recepcioné 117 documentos internos, siendo los siguientes;
v [Hicio SC STC 921-2028 remibido por la Seccion de Compras

¥ Oficlo DF TC 029-2026 remitido por el Departamento Financiero

v DOficio DRH STC 135-2028 remitido por el Departamentc de Recursos
Humanos

Circular DRH STC 011-2026 remitido por el Deparlamento de Recursos
Humanos

Oficio GG CC D0B7-2025 remitido por Gerencia General
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Oficio GG CC 0065-2025 remitido por Gerencia General

Oficio SC STC 037-2026 remitido por la Seccién de Control de Operaciones
Oficio OPIP STC 037-2026 remitido por el Departamento de Proteccidn

Oficio DF STC 0123-2026 remitido por el Departamento Financiero

inferme JEFE-OMG STFC 001-2028 remitido por el Departamento de
Ingenieria

Requisicion de Compra 205-2026 (Compra de Cordel) remitido por el
Departamento de Profeccion

Oficio DINF STC 042-2026 remitido por el Departamento de Informatica

Oficio 8 CONTABLE STC 18-2026 remitido por la Seccidn de Contabilidad
Oficio UDAI S§TC 028-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica
Permiso de Salvador Alejandro Alvarado Sichite (Seccin de Control de
Operaciones) remitida por el Departamenta de Recursos Humanos-

Informe de Avances-Seccion de Compras remitide por la Seccidn de Compras
Oficio SC STC 046-2026 remitido por la Seccién de Control de Operaciones
Expediente de ‘idticos de Melvin Roberto Beltetén Osorio remitida por el
Departamento ce Proteccion

Expediente de \iaticos de Pedro Luis Barilas Palma (Departamento de
Informatica) remitido por el Departamento de Informatica

Informe remitido por la Seccidon de Presupuesio

Oficio AJ STC 093-2028 remitide por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio AJ STC 088-2028 remitido por la Unidad de Asescria Juridica

Oficio DF STC 0157-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio DINF STC 045-2026 remitido por el Departamento de Informatica

Oficio UDAI STC 032-2026 remifido por la Unidad de Auditoria Interna

Reporte de Transferencias 0014-2026 remitida por el Departamenio Financiero
Requisicidn de Compra 315-2026 (Refacciones) remibda por el Departamento
de Recursos Humanos

Requigicién de Compra 319-2026 (Almuerzos) remitida por el Departamento de
Recursos Humanos

Oficic AJ STC 102-2026 remitide por la Unidad de Asesoria Juridica

Permiso de Angel Rolando Ramirez Flores (Seccidn de Inventarios) remiticio
por el Departamento de Recursos Humanos

Reguisicién de Compra 227-2026 (Cenas) remitidas por el Departamenio
Financlaro

Oficio &) STC 103-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio AJ STC 105-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio SINY STC 048-2028 remitido por la Unidad de Inventarios

Oficio SC STC 052-2026 remitido por la Seccitn de Control de Operaciones
Oficio DINF STC 049-2026 remitido por el Departamenio de Informatica

Oficio DM CC 086-2026 remilido por el Departamento de Mercadeo

Oficio DINF STC 050-2028 remitido por @l Departamento de Infermatica

Oficic DRH STC 1B8-2026 remitide por &l Deparlamentio de Recursos
Humanos

Oficio AJ STC 109-2028 remitido por la Unidad de Asesgria Juridica

Circular OPIP STC 002-2026 remitida por el Departamento de Proteccion
Oficio AJ STC 112-2026 remitido por la Unidad de Asesaoria Juridica

Oficio DF STC 0170-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio AJ STC 113-2028 remifido por la Unidad de Asesecria Juridica

OHicia AJd STC 114-2028 remitido por ta Unidad de Asesoria Juridica
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Oficio AJ STC 111-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Circular OPIP STC 00B-2026 remitida por el Departamento de Proteccidn
Circular OPIP STC 008-2026 remitida por el Departamento de Proteccion

Oficio AJ STC 115-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio &J 3TC 11B-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio DF STC 0179-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio UIP-ZOLIC-STC 014-2028 remitido por la Unidad de Acceso a la
Informacion Publica

Requisicién de Compra 331-2026 (Compra de Almuerzos) remitido por el
Departamento Financiero

Requisicién de Compra 334-2026 (Compra de Almuerzos) remitide por el
Departamento Financiero

Oficio SC STC 0539-2026 remitido por |8 Seccidn de Control de Dperaciones
Cédula de Motificacion GG STC 007-2026 remitid por Gerencia General

Oficio GG STC 128-2026 remitido por Gerencia Genearal

Control de Vacaciones del Ingeniero Miguel Angel Cardona Perez
{Departamente de Informatica) remitido por el Departamento de Recursos
Humanos

Oficia PLANIFICACION STC 021-2026 remilido por la Seccion de Planificacion
Oficio D-AMB STC 04-2026 remitido por el Departamento de Ingenieria

Oficic DF STC 089-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio DF 8TC 0183-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio UDAI 5TC 038-2026 remitido por la Unidad de Asesaria Juridica

Oficio SINV STC 047-2026 remitido por la Seccion de Inventarios

Oficio AJ STC 121-2028 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio AJ STC 120-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio AJ STC 123-2026 remitido por la Unidad de Asasoria Juridica

Permiso de Joseline Guadalupe Bedoya Cruz (Seccién Caja Fiscal) remitide
por el Departamento de Recursos Humanos

Oficic SEC ENF STC 020-2026 remitide por la Seccion de Enfermeria

Oficio AJ STC 124-2026 remitido por la Unidad de Asesaria Juridica

Oficio AJ STC 126-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio GG STC 144-2026 remitido par la Gerencia General

Oficio GG CC 0145-2026 remitido por la Gerencia General

Oficio SC 8TC 0686-2028 remitido por la Seccidn de Control de Operaciones
Suspensidn de Trabajo del sefor Alvaro Marlinez (Seccion de Mantenimiento)
remitido par el Departamento de Recursos Humanos

Requisicion de Compra 222-2026 (Compra de Cenas) remitido por el
Departamento de Ingenieria

Reporte de Transferencias D018-2026 remitido por el Departamento Financiero
Oficio AJ STC 129-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio AJ STC 130-2026 ramitido por la Unidad de Asesaria Juridica

Circular GG STC 003-2026 remitido por Gerencia General

Oficio DINF STC 057-2026 remitido por el Departamenta de Informatica
Permiso de Dennys Alberto Gambeoa MNorales (Seccidon de Mantenimiento)
remitido por el Departamento de Recursos Humanos

Permisc de Salvader Alejandro Alvarado Suchite (Seccion de Control de
Operaciones) remitido por el Departamento de Recurses Humanos

Requisicion de Compra 350-2026 (Servicio Municipal de Agua Potable)
remitido por el Departamento de Ingenieria
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* Requisicién de Compra 351-2026 (Servicio Municipal de Agua Potable)
ramitido por el Departamento de Ingenieria

¥  Requisicidn de Compra 370-2026 (Servicio de Energia Electrica) remitida por el

Departamento de Ingenieria

CUR 3816 Expediente de Dietas remitido por la Seccion de Tesoreria

CUR 623 Expediente de Gastos de Representacion remitido por la Seccion de

Tesareria

CUR 624 Expediente de Dietas remitido por la Seccién de Tesoreria

CUR 625 Expediente de Dietas remitido por la Seccién de Tesoraria

CUR 626 Expediente de Dietas remitido por la Seccion de Tesoreria

CUR 827 Expediente de Diatas remitida por la Seccldn de Tesoreria

CUR 628 Expediente de Dietas remitido por la Seccidn de Tesoreria

CUR 830 Expediente de Dietas remitido por la Seccidn de Tescreria

CUR 831 Expediente de Dietas remitido por la Saccidn de Tesoreria

Informe Circunstancial JEFE-ING STC 002-2028 remitido por el Departamento

de Ingenieria

Expediente de Vidticos de Judith Jamileth Martinez Castafieda remitido por la

Seccion de Planificacian

¥ Requisicion de Compra 245-2026 (Servicio Telefdnico) remitide por al
Departamento Financiera

v Requisicion de Compra 246-2026 (Servicio Telefinico) remitide por el
Departamento Financiers

¥ Requisicién de Compra 380-2026 (Compra de Almuerzos) remitido peor el
Departamento Financiero

¥ Oficio DF STC 0152-2026 remitido por &l Departamento Financiero

v Oficie DRH STC 225-2026 remitide por el Departamenta de Recursos

Humanaos

Oficie DRH STC 226-2026 remitide por el Departamento de Recursos

Humanos

Oficio SC STC 070-2026 remitide por la Seccion de Control de Operaciones

Oficio 581G CC 017-2028 remitido por Asesor de Gerencia General

Oficio S51G CC 018-2026 remitido por Asesor de Gerencia General

Oficio S1G CC 015-2026 remitido por Asesor de Gerencia General

Ceédula de Notificacion GG STC 018-2026 remitido por Gerencia General

Oficio DF STC 0211-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio AJ STC 136-2026 remitido por la Unidad de Asesaria Juridica

Oficio DINF 8TC 058-2028 remitido por el Departamenta Financiero

Oficio AJ 3TC 133-2026 remitido per la Unidad de Asesoria Juridica

Reporte remifido por Asesor de Subgerencia Genaral

Oficio SINY STC 051-2025 remitide por la Seccion de Inventarios

Oficio GG CC 0128-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG CC 0128-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG CC 0130-2026 remitido por Gerencia General
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# Recepciond 11 documento externo, siendo los siguientes:
¥ Oficio 08-2026 remitide por Ia Entidad Maturaceites, Sociedad Andnima

« Oficio OFI-SAT-GRMN-DAD-ASTC-0108-2026 remitido por Superintendencia de
Administracion Tributaria
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+ Solicitud Sin Numera de Refarencia remitido por la Entidad Fruit Qil, Sociedad
Andnima

¢ Oficio TERISTC-ING/EGR-P/E-ZOLIC-2026-015 remitido por la Enfidad GTM
Guatemala Productos Quimicos, Sociedad Andnima

v Oficio 03-2026 remitido por la Entidad Ceramica y Materiales Terragona,
Sociedad Andnima

v Oficio 26-07 remitido por la Entidad GTM Guatemala Productos Quimicos,
Sociedad Andnima

v OMficia OFI-CPN-DGE-222-2026 remitido por la Comisidon Porluaria Macional

¥ Invitacibn Sin Ndmero de Referencia remitida por Consejo Municipal de
Desarollo -COMUDE-

v Oficio 008-20268 remilido por la Entidad Tangues del Atlantico, Sociedad
Andnirma

«  Oficio 010-2026 remitido por la Entidad Naturaceites, Sociedad Anonima

v Oficio OFI-SAT-GRN-AD-ASTC-0143-2026 remitido por la  Entidad
Maturaceites, Socledad Andnima

h} Apoyé en 135 Diligencias Documentales internas gestionadas entre los
diferentes Departamentos dirigidos a Subgerencia General y Viceversa, de la
forma sigulente:

» Apoyé gestionando ante la Gerencia General 05 diligencias documentales,
siendo estas las siguientes:
v Oficla GG STC 080-2026 para los efectos correspandienies

Oficio SGG STC 098-2026 para los efectos correspondientes

Oficioc SGG STC 100-2026 para los efectos corespondienies

Oficie SGG 5TC 119-2026 para los efectos comespondientes

Oficio SGG STC 121-2026 para los efeclos correspondientes

A R

» Apoyé gestionando ante el Departamente de Recurses Humanos 13 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

¥ Permiso de Salvador Alejandro Alvarado Sichite (Seccion de Control de
Operacicnes) para los efectos correspandientes

¢ Requisicidn de Compra 315-2026 (Refacciones) para los efeclos
correspondientes

v Requisicibn de Compra 319-2028 (Almuerzos) para los efeclos
correspondientes

¥ Parmiso de Angel Rolande Ramirez Flores (Seccion de Inventarics) para |05
efectos correspondientes

¥ Permiso de Joseline Guadalupe Bedoya Cruz (Seccion Caja Fiscal) para los
efecios comespondientes

¥ Permiso de Dennys Alberto Gamboa Merales (Seccion de Mantenimiento) para

los efectos correspondianies

Permiso de Salvador Alejandro Alvarado Suchite (Seccién de Control de

Operaciones) para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 084-2026 para los efectos correspondientes

Oficio 5GG STC 096-2026 para los efectos correspondientes

Oficio 5GG STC 087-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0898-2026 para los efectos correspondiantes
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v Oficio 5GG STC 104-2026 para los efectos correspondientes
¥ Oficio SGG STC 125-2026 para los efectos correspondientes

= Apoyé gestionande ante el Departamento

documentales, siendo estas las sigulentes

Financlera 30

+ Reporie de Transferencias 0014-2026 para los efectos correspondientes
+  Requisicidn de Compra 227-2026 (Cenas) para los efectos correspondientes
¥ Requisicidn de Compra 331-2026 (Compra de Almuerzos) para los efectos

correspondientes

diligencias

¥ Requisicidn de Compra 334-2026 (Compra de Almuerzos) para los efectos

correspondientes

v Oficio GG CC 0112-2025 para los efectos correspondientes
* Reguisicion de Compra 245-2026 (Servicio Telefénico) para los efectos

correspondientes

¥ Reqguisicion de Compra 248-2026 (Servicio Telefonico) para los efectos

correspondientes

ey

correspondienies

L T

para ramite de pago

L

Presidente Junia Directiva) para tramite de pago

v Solicitud de Page SGG STC 018-2026 (Pago Gastos

Presidente Junia Directiva) para tramite de pago

v Solicitud de Pago SGG STC 020-20268 Pago Gastos

Presidente Junta Directiva) para tramite de pago

« BSolicitud de Page SGG STC 021-2026
Directiva) para tramite de pago

¥ BSolicitlud de Pago SGG STC 022-2028
Directiva) para tramile de pago

¥ BSolicitud de Pago SGG STC 023-2026
Directiva) para framite de pago

¥ BSolicitud de Pago SGG STC 024-2026
Directiva) para framite de pago

v Solicitud de Pago SGG STC 025-2026
Directiva) para tramite de pago

v Solicitud de Pago SGG STC 026-2026
Directiva) para tramite de pago

v Bolicitud de Page SGG STC 027-2028

Direcliva) para tramile de paga

Soliciud de Pago SGG STC 028-2026

Directiva) para framite de pago
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(Pago
(Fago
(Pago
(Fago
(Fago
(Pagao
{Pago

(Fago

Oficio SGG 5TC 110-Z026 para los efectos corespondientes
Oficio 5GG 5TC 111-2026 para los efectos correzpondientes
Oficio 5GG STC 112-2026 para los efectos correspondientes
Oficio 5GG STC 113-2026 para los efectos correspondientes
Oficio 3GG STC 114-2026 para los efeclos correspondientes
Oficio 5GG STC 117-2026 para los efectos correspondientes
Oficio 3GG 5TC 124-2026 para los efectos correspondientas
Solicitud de Pago SGG STC 017-2026 (Pago Viaticos de Florenting Garza)

Dietas Miambro
Dietas Miembro
Dietas Miembro
Chetas Miembro
Dietas Miembro
Dietas Miembro
Dietas Miembro

Dietas Miembre
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de

de

de

Reguisicion de Compra 380-2026 (Compra de Almuerzos) para los efectos

Solictud de Pago SGG STC 018-2026 (Pago Gastos de Representacion
de Representacion

de Represantacion

Junla

Junta

Junta

Junta

Junta

Junta

Junia

Junia
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¥ Solicitud de Pago SGG STC 029-2026 (Pagoe de \iaticos de Jerson Moraisi
Makepeace Mazariegos) para tramite de pago

v Solicitud de Page SGG STC 030-2026 (Pago de Complemento Viaticos de
Jersan Moratsi Makepeace Mazanegos) para tramite de pago

¥ Solicitud de Page SGG STC 031-2026 (Pago de Viaticos de Manuel Cucul Yat)
para tramite de page

» Apoyé gestionando ante el Departamento de Ingenieria 05 diligencias

documentales, slendo estas las siguientes:

¥ Requisicion de Compra 222-2026 (Compra de Cenas] para los efectos
correspondientes

v Requisicion de Compra 350-2026 (Servicio Municipal de Agua Potable) para
los efectos correspondientes

¥ Requisicién de Compra 351-2026 (Serviclo Municipal de Agua Potable) para
los efactos correspondientes

¥ Requisicién de Compra 370-2026 (Servicio de Energla Eléctrica) para fos
efectos correspondientes

¥ Oficio SGG STC 115-2026 para los efectos corespondientes

~ MApoyé gestionando ante el Departamento de I[nformalica 01 diligencia
documental, siendo esta la siguiente:
+ Expediente de Vidticos de Pedro Luis Bariflas Palma para los efeclos
comespondientas

~ Apoyé gestionando ante el Departamento de Proteccion 02 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:
¥ Requisicién de Compra 205-2026 (Compra de Cordel) para los efecios
correspondientes
v Expediente de \ialicos de Melvin Robertc Beleton Osoro para los efectos
correspondientes

~ Apoyé gestionando ante la Unidad de Acceso a la Informacidon Pdblica 04
diligencias documentales, siendo estas las siguientes:
¥ (Oficio SGG STC 0868-2026 para los efectos correspondientas

¥ Oficio 8GG STC 108-2026 para los efectos cormrespondientas
v Oficio SGG STC 107-2026 para los efectos correspondientes
v QOficio SGG STC 108-2026 para los efectos correspondientes

v

Apoyé gestionandoe ante la Unidad de Asesoria Juridica 03 diligencias
documantales, siendo astas las siguientes:

v Oficio GG CC 0112-2026 para los efecios correspondientes
v Dficic 5GG STC 109-2026 para los efectos correspondientes
¥ Oficio SGG STC 128-2026 para los efeclos cormespondientes

-

Apoyé gestionando ante la Unidad de Auditoria Interna 01 diligencias
documentales, siendo estas [as siguientas:

v Oficio GG CC 0113-2026 para los efectos correspondientes
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» Apoyé gestionando ante la Seccion de Tesoreria 09 diligencias documentales,
siendo estas las sigulentes:
v CUR 3816 Expedients de Dietas para los efectos correspondientes
v CUR 623 Expediente de Gastos de Representacién para los efecios
correspondientes
CUR B24 Expediente de Dietas para los efeclos correspondientes
CUR 625 Expadienta de Dietas para los efectos correspondientes
CUR 628 Expedienta de Dietas para los efectos correspondientes
CUR 827 Expediente de Dielas para los efeclios corespondigntes
CUR 628 Expedienta de Diatas para los efectos cormespondientes
CUR 630 Expedients de Dietas para los efectos cormaspondientas
CUR 631 Expediente de Dietas para los efeclos correspondientes

L W G Y

~ Apoyé gestionande ante la Seccion de Presupuesto 18 diligencias
documentales, siendo estas |las siguientes:

v  Requisicidn de Compra 291-2026 (Compra de Refaccicnes) para autorizacion
Requisicion de Compra 321-2026 (Servicio de Alimentacidn) para autorizacion
Requisicion de Compra 322-2026 (Servicio de Almentacidn) para autorizacian
Requisicion de Compra 323-2028 (Servicio de Aimenlacion) para autorizacion
Requisicion de Compra 324-2026 (Compra de Cenas) para autonzacion
Requisicidn de Compra 325-2026 (Compra da Canas) para autorizacicn
Requisicién de Compra 326-2026 (Compra de Refacciones) para autorizacion
Requisicién de Compra 345-2026 (Compra de Alimentos para Casa de Visitas)
para auvtorizackan

Requisicion de Compra 346-2026 (Compra de Gas Propana) para autonzacion
Requisicion de Compra 347-2026 (Servicio de Encomienda) para autorizacion
Requisicion de Compra 348-2026 (Servicio de Cable) para autorizacion
Requisicién de Compra 377-2028 (Servicio de Sonido y Animacién) para
autorizacion

Requisicion de Compra 378-2028 (Servicio de Alguiter de Maobiliaric v Equipo)
para autorizacion

Requisicion de Compra 379-2026 (Compra de Almuerzos, Bebidas vy
Gaseosas) para autorizacion

Requisicion de Compra 386-2026 (Servicio de Alimentacidn) para autorizacion
Requisicion de Compra 400-2026 (Servicio de Alimentacion) para autcrizacion
Requisicion de Compra 401-2028 (Compra de Cenas) para autorizacion
Requisicidn de Compra 411-2026 (Compra de Almuerzos) para autorizacidn
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> Apoyé gestionando ante la Seccion de Centro de Costo 18 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

+  Reguisicidn de Compra 291-2026 (Compra de Refacciones) para autorizacion
Requisicion de Compra 321-2026 {Servicio de Alimentacion) para auterizacion
Requisicion de Compra 322-2026 (Servicio de Alimentacidn) para auterizacidn
Requisicion de Compra 323-2028 (Serviclo de Alimentacion) para autorizacian
Requisicion de Compra 324-2028 (Compra de Cenas) para aulorizacian

Requisicidn de Compra 325-2028 (Compra de Cenas) para autorizacion

Requisicion de Compra 326-2026 (Compra de Refacciones) para autorizacion
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¥ Requisicién de Compra 345-2026 (Compra de Alimentos para Casa de Visitas)
para autorizacion

Requisicién de Compra 346-2026 (Compra de Gas Propano) para autarizacidn
Requisicidn de Compra 347-2026 (Servicio de Encomienda) para autorizacion
Requisicidn de Compra 348-2026 (Sarvicio de Cable) para autorizacion
Requisicion de Compra 377-2026 (Servicio de Sonido y Animacidn) para
autorizacion

Requisicion de Compra 378-20268 (Servicic de Alquiter de Mobiliaric y Equipo)
para autorizacion

Requisicidn de Compra 379-2026 (Compra de Almuerzos, Bebidas vy
Gaseosas) para aulorizacion

Requisicion de Compra 386-2026 (Servicio de Alimentacion) para autorizacion
Reguisicion de Compra 400-2026 (Servicio de Alimentacién) para aulorizacion
Requisicitn de Compra 401-2026 (Compra de Cenas) para autorizacion
Requisicion de Compra 411-2026 (Compra de Almuerzos) para autorizacion
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~ Apoyé gestionando ante la Seccion de Compras 18 diligencias documentales,
siendo estas las siguientes:

¥ Requisicidn de Compra de Refacciones para asignacion de correlative

v Requisicion de Compra de Servicio de Alimentacion para asignacion de
correlative

¥ Requisicion de Compra de Servicio de Alimentacidn para asignacion de
correlativo

¥ Requisicion de Compra de Servicio de Alimentacion para asignacién de
correlativo

+  Requisicion de Compra de Cenas para asignacion de correlativo

¥ Requisicion de Compra de Compra de Cenas para asignacion de correlative

v Requisicion de Compra de Compra de Refacciones para asignacidn de
comelative

¥ Requisicion de Compra de Alimentos para Casa de Visitas para asignacion de
correlativo

¥ Requisicion de Compra de Gas Propano para asignacidn de correlativo

¥ Requisicidn de Compra de Servicic de Encomienda para asignacion de
correlativo

¥ Requisicién de Compra da Servicio de Cable para asignacidn de correlativo

¥ Requisicion de Compra de Servicio de Sonido y Animacién para asignacion de
correlativo

¥  Requisicién de Compra de Servicio de Alguiler de Mobiliario y Equipo para
asignacion de correlativo

¥ Requisicidon de Compra de Almuerzos, Bebidas y Gaseosas para asignacion de
cormrelativo

¥ Requisicion de Compra de Servicio de Alimentacion para asignaciin de
correlativo

¥ Requisicidon de Compra de Servicio de Alimentacion para asignacién de

correlativo

Requisicion de Compra de Cenas para asignacion de correfative

Requisicion de Compra de Almuerzos para asignacion de correlativo
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» Apoyé gestionando ante la Seccion de Inventarios 01 diligencia documental,
siendo esta la siguiente:
v Oficio SGG STC 118-2026 para los efectos correspondiantes

+» MApoyé gestionando ante la Seccién de Planificacién 01 dillgencia decumental,
siendo esta la siguiente:
v Expediente de Vidticos de Judith Jamileth Marlinez Castafeda para los
efectos correspondientes

» MApoyé gestionando ante |la Comision Plan Presupuesto 02 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

v Oficio 836G STC 023-2026 para los efectos correspondientes
« Oficio 8GG STC 084-2026 para los efectos cormespondientes
Oficio SGG 5TC 103-2026 para los efectos correspondientes

» Apoyé gestionando ante el Auxiliar de Subgerencia General 03 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:

¥ Mombramiento a Comisibn SGG STC 013-2026 para los efecios

correspondlentes

v Mombramiento a Comision SGG STC 018-2026 para [los efeclos
correspondientes

« Nombramientos a Comision SGG STC 020-2026 para los  efectos
correspondientes

i} Apoyé en la redaccion de 32 oficios dirigidos a los diferentes Departamentos,

Unidades vy Secclones, slendo estos los siguientes:

SG0G STC D84-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 088-2026 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
SGG STC 090-2026 dirigido a Gerencia Genaral

SGG STC 091-2026 dirigido a la Seccion de Planificacion

SGG 5TC 083-2026 dirigido a la Comision Plan Presupuesto

SGG STC 094-2026 dirigido a la Comision Plan Presupuesto

SGG STC 095-2026 dirigidc a Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas de
Castilla

SGG 5TC 096-2026 dirigide al Departamento de Recursos Humanos y Comité
Bipartito

SGG STC 097-2026 dirigido al Departamento de Recurgos Humanos

SGG STC D98-2026 dirgido a fa Gerencia Ganeral

SGG STC 099-2026 dirigido al Departamente de Recursos Humanos

SGG STC 100-2026 dirigide a la Gerencia General

SGG STC 101-2026 dirigido a Superintendencia de Administracién Tributaria
SGG STC 103-2026 dirigido a la Comision Plan Presupuesto

SGG STC 104-2028 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 106-2028 dingido a la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica
SGG STC 107-2026 dirigide a la Unidad de Acceso a la Informacidn Pablica
SGG STC 108-2025 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica
SGG STC 108-2026 dirigido a la Unidad de Asesorla Juridica
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SGG STC 110-2026 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 111-2025 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 112-2026 dirigide al Depanamento Financiers

S5GG STC 113-2026 dingido al Departamento Financierg

S5GG STC 114-2026 dirigido a la Asesora de Subgerencia General
SGG STC 115-2026 dingido al Departamento de Ingenieria

SGG 5TC 116-2026 dingido a la Seccidn de Inventarios

3GG STC 117-2026 dirigido al Departamento Financiero

5GG STC 119-2026 dirigide a la Gerencia General

SGG 5TC 121-2028 dirigido a Asesores de Gerancia Ceneral
SGG STC 124-2028 dirigido al Departamento Financiero

SGG 5TC 125-2028 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
8GG STC 126-2026 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica
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Iy Apoyé en la redaccion de 02 Oficios y Circulares dirigidos a Entidades
Publicas y Privadas, siendo estos los siguientes;

¥ Oficie SGG S5TC 095-2026 dirigido a Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas
de Castlilla

v Oficie SGG STC 101-2026 dirigido a Superinlendencia de Administracion
Tributaria

)] Apoyé en la Gestion de Documentacion requerida por la Unidad de
Auditoria Interna a la Subgerencia General.

m) Apoyé en |la Gestion de Documentacion requerida por Contraloria General de
Cuentas, diligenciando 02 requerimientos, siendo estos los siguientes:
¥ Reguerimiento DAS-07-91682-0015-2026

- Oficio GG CC 0112-2026 dirigido al Departaments de Recursos Humanos y
Unidad de Asesoria Jurldica

v Requerimiento DAS-07-91692-0016-2026
Chiclo GG CC 0113-2026 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

n} Apoyé en la gestion de Requisiciones de Compra y Solicitudes de Pago
competentes a la Subgerencia General, de la forma siguiente:

~ Elaboré 18 Requisiciones de Compra, siendo estas las siguientes:
291-2026 (Compra de Refacciones)

321-2026 (Servicio de Almentacidn)

322-2026 (Servicio de Alimentacian)

323-2026 (Servicio de Alimentacian)

324-202€ (Compra de Cenas)

325-202€ (Compra de Cenas)

326-2026 (Compra de Refaccicnes)

345-202€ (Compra de Alimentos para Casa de Visitas)
J46-2026 (Compra de Gas Propana)

347-2026 (Servicio de Encomienda)

348-2026 (Servicio de Cabla)
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377-2026 (Servicio de Sonido y Animacion)

378-2026 (Servicio de Alguiler de Mobiliario y Equipo)
379-2026 (Compra de Almuerzos, Babidas y Gaseosas)
386-2026 (Sarvicio de Alimentacian)

400-2026 (Servicio de Alimentacidn)

401-2026 (Compra de Cenas)

411-2026 (Compra de Almuarzos)
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- Ehhorﬁ 15 Solicitudes de Pago, siendo estas las sigulentes:
5GG STC 017-2026 (Pago Viaticos de Florentino Garza)

« BGG BTC 018-2026 (Page Gastos de Representacion Presidente Junta
Directiva)

¥ 5GG 8TC 018-2026 (Pago Gastos de Representacidn Presidente Junta

Directiva)

SGG 5TC 020-2026 Pagoe Gastos de Represeniacion Presidenta Junta

Directiva)

SGG STC 021-2026 (Pago Dielas Miembro de Junta Directiva)

SGG 5TC 022-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG 5TC 023-2028 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG 5TC 024-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)

560G 5TC 025-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG STC 028-2026 (Pago Dietas Miembrao de Junta Directiva)

SGG STC 027-2026 (Pago Dielas Miembro de Junta Directiva)

SGG STC 028-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG STC 029-2026 (Pago de Vidticos de Jerson Moratsi Makepeace

Mazariegos)

SGG 5TC 030-2026 (Pago de Complemento Viidticos de Jerson Maoratsi

Makepeace Mazariegos)

v BGG STC 031-2026 (Pago de Viaticos de Manuel Cucul Yat)
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o) Apoyé en la coordinacion de diligencias de mensajeria solicitado por los
diferentes Departamentos, Unidades y Secciones.

= Realicé otras actividades solicitadas por el Subgerente General, ylo

autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados; siendo
estas las siguientes:

= Elaboré 04 Nombramientos de Comisién, siendo estos los siguientes:
SGG 3TC 013-2026 Manue! Cucul Yat

aGG 5TC 014-2026 Erick Alexander Valdez Melendez
5GG 5TC 015-2026 Gustave Adolfo Salguers Ramos
8GG STC 017-2026 Judith Jamileth Martinez Castafieda
SGG 5TC 018-2028 Florentino Garza

2GG STC 019-2026 Alicia Olivia Lemus Flores

&GG STC 020-2028 Manuel Cucul Yat

SGG STC 021-2026 Erick Alexander Valdez Melendez
SGG STC 022-2026 Erick Alexander Valdez Melendez
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# Elaboré 11 Notas de envid, siendo estas las sigulentes:

SGG STC 012-2026 dirigida a Auxiliar Compras CC

SGG STC 013-2026 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGG STC 014-2026 dirigida a Recepcion CC

SGG 8TC 015-2026 dirigida a Gerencia General CC

SGG STC 016-2026 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGG STC 017-2026 dirigida a Asislente de Gerancia General CC
aGG 5TC 018-2026 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGG STC 019-2026 dirigida a Auxiliar Junta Directiva

SGG STC 020-2026 dirigida a Recepcion CC

SGG STC 021-2026 dirigida a Recepcion CC

SGG 5TC 022-2026 dirigida a Asistente de Gerencia Gaeneral CC
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= Elabore 01 Notas de Conformidad, siendo estas las siguientes:
SGG STC 004-2026 {Servicio de Cable)

SGG STC 005-2026 (Semvicio de Cable)

SGG STC 006-2026 (Semvicio de Litegua)

SGG STC 007-2026 [Servicio de Sonido y Animacion)

SGG STC 008-2026 (Servicio de Mantenimiente y Reparacion)
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# Envie Correos Electronicos a los Ejecutivos siguientes:
« Lic. Ricardo lsmael Segura Amado — Gerente General
¥ Licda Karla del Carmen Villalta Franco - Subgerente General

¥ Ing. José Rodolfo Sandoval Pineda - Jefe del Departamenta de Recursos
Humanos

¥ Lic. Cristian Antonic Pineda Barreira - Auditor Internc

¥ Arg. Candy Lucrecia Colindres Corddn — Jefe del Departamentc de Ingenieria
¥ Licda Alcia Ofivia Lemus Flores - Jefe del Departamentio da Proteccidn

« Kenia Dalila Guerra Ramirez — Encargada de Compras

¢ Lic. Angel Rolando Ramirez Flores - Encargado de Inventarios

nvié Correos Electrénicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes:
Claudia Redriguez de la Riva — Asistente Gerencia General CC

E
&
v Pedidos - Para asignacion de Correlativos en Requisiciones de Compra
¥ Merlin Yessenia Guerra Juaraz — Asistente de Gerencia General STC
¥ Dulce Marla Navarro - Secretana de la Unidad de Asesorla Juridica
¥ Leda. Ingrid Larena Ramirez Camillo - Asesora Jurldica
¥ Leda, Maria Maribel Arriaga Guerra - Asesora Juridica
¥ Lic. Erick Estuardo Menzel |llescas - Asesor Juridico

» Traslade para ﬂm'ﬁﬂllﬁ Subgerente General, 12 Contratos de Prestacion de
Servicios écnicos Tam'p?mlu ¥y de Prestacidn de Servicios Profesionales
|
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC- SANTO

TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON

PRESUPUESTARIO Geh

CONTRATD

ADMINISTRATIVO No.- | 8Om0

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: ANAAMALIA BARRIOS ORTEGA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CON CARGOAL RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINITINUEVE (029) "OTRAS REMUNERACIONES
DEL PERSONAL TEMPORAL" prastar Servicios
Profesionales |ndividuales Temporales en asesorar y
acompafar a potenciales inversionistas naclonales e
internacionales interesados en desarrollar proyectos en
Guatemala bajo el marco de los incentivos fiscales
ofrecidos por ZOLIC, con el fin de asegurar una
experiencia eficiente y favorable para concretar
Inversiones.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 1 al 31 de marzo 2026

De conformidad con la clausula SEGUNDA del contrato relacionado, OBJETO DEL CONTRATO
es Prestar Servicios Profesionales Individuales Temporaies en Asesorar y acompafiar a
potenciales inversionistas nacionales e internacionales interesados en desarrollar provectos
en Guatemala bajo el marco de los incentivos fiscales ofrecidos por ZOLIC, con el fin de
asegurar una experiencia eficiente y favorable para concretar inversiones, de acuerdo con
los Términos de Referencla -TDR- establecidos, como contratista me compromet a realizar
actividades descritas en las literales a) a la m) mismas gue detallo a continuacidn en dos

apartados.
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a) Brindé informacién precisa sobre incentivos fiscales y beneficios de ZOLIC a una (1)
empresa internacional INTERMEX. cuyo giro ordinario es BFD y el envio de remesas
principaimente desde E.E.ULU, a Latinoamérica, estando presentes los sefiores Licda.
Daniella Trinchet v Lic. Andrés Matzdorf.

GUATEMALA

THE $22B
REMITTANCE
ENGINE OF
SOUTHERN MX
AND CENTRAL

inte x‘ AMERICA

bl Resohi consultas legales, fiscales y operativas basicas relacionadas con ZOLIC a dos (2}
empresas; 1, Grupo empresarial internacional INTERMEX puntualmente sefores
Licda. Daniella Trinchet y Lic. Andrés Matzdort; y, 1. Ingeniera Sofia Benitez de Calidad
Inmobiliaria,




e}

d)

)

Le di seguimiento a un (1) inversionista durante el procese inicial de decision e
instalacion en Guatemala: Sefiora Pooja Patel de la empresa de EE. ULL Synvect,
dedicada a la eliminacdén de plagas de rancudes para su posible ubicacion en Santo
Tormads die Castilla o Zdeep CAES.

Organicé v participé en dos (2) reuniones, presentaciones y visitas de campo con
potenciales inversionistas; 1. Sefiores Licda, Daniella Trinchet y Lic. Andrés Matzdorf
de ta empresa INTERMEX; v, 2. Ing. Sofia Benitez de Calidad inmobiliaria.

Mantuve relaciones con miras a largo plazo con tres (3] prospectos v clientes
actuales: 1. Sefiores Licda. Daniella Trinchet y Lic, Andrés Matzdorf de INTERMEX; 2,
Ing. Sofia Benitez de la empresa Calidad Inmobiliaria; v, 3. Sefiora Pooja Patel de la
empresa de EE UU, Synwect, dedicada a la eliminacion de plagas de zancudos para su
posible ubicackdn en Santo Tomds de Castilla o ZDEEP CAES,

f} Coordiné con otras dreas internas tales como Gerencia General, Subgerencia

General e Informdtica para informar sobre avanmces con clientes/usuarios
potenciales y la creacidn de la Ventanilla Unica (VUEZ).




g} Di seguimiento vy apoyo puntual a un (1} potencial procesos de aprobacidn,
licenciamiento y requisitos de instalacion de proyectos: de la empresa Synvect de
EEUL.

h) Identifigué barreras gue enfrenten los inversicnistas v propuse soluciones, entre
ellas puntualmente, |a creacidn de la Ventanilla Unica 20LIC/ZDEEP = VUEZ a la cual
s¢ retamd el werna de contratacidn de los asesores pertinentes para realizar el
proyecto en este afo 2026,

i] Apoyé en la elaboracidn de materiales de promocion y presentaciones
comerciales a sollcitud de Gerencia General para Inversionistas de Taiwan en
idiama inghes.

il Representé a ZOLIC en ferias, foros de inversidn y misiones empresariales (presencial
o virtualmente]. Participe en una {1} reunidn virtual de seguimiento a la 5¢mana de
la Promocidn Econdmica de Guatemala en el Reino de Marruecos, con Daniel
fodriguer del Ministerio de Relaclones Exteriores,




k] Monitored, en continuidad eon &l andlisis miciads en enera y febrern, tendencias
de imversion regionales y sectoriales relevantes, entre ellas &l envio de remesas
desde E.E.U.U. a Guatemala.

GUATEMALA IS STRATEGIC

Massive Annual Remittance Flows
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I} Identifiqué oportunidades de atraccidn de nuevos sectores industriales vy
comerciales, siendo estos {2) sectores ¢l de serviclos logisticos ¥ BPO's tipo
remesadoras y call centers,

m} Realicé actividades adicionales requeridas por autoridades superiores en

relacidn con los serviclos contratados, derivadas de dos (2) reuniones de trabajo
efectuadas con Gerencia General, Subgerencia General y mercadeo,




Quedo agradecida por la oportunidad de apoyar a ZOLIC durante el presente mes de marzo
de 2026.

F. R:...—-[—__-—Eﬂi_‘h

Licda’ Ana Amalia Ba

Lic. FEW Asrado !
Gerente Ge
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
| RENGLON =
| PRESUPUESTARIO: e P S
CONTRATO |
| ADMINISTRATIVO No.: s )
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS Henry David EHWET o -
OBJETO DEL CONTRATO: | PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES,
SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |

{029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
Temporales en elaborar estrategias de
comunicacién y mercadeo que fortalezcan la

| visibilidad institucional, tanto a nivel interno como
| externo, garantizando la difusién efectiva, oportuna
| v coherente de las actividades, logros, serviclos y
| avances de ZOLIC y las ZDEEP.

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

a) Apoye en la logistica de actividades de mercadeo con relacion a
eventos realizados en ZOUC en el marco de impulsar las ZDEEP.

b) Mantuve actualizado el contenido de la pagina web y redes
sociales institucionales.

- Genere contenido para Facebook, Instagram, x, linkedin, sitio web,
youtube

c) Genere propuestas para publicaciones en redes sociales
institucionales y pagina web.

Generé propuestos de contenido para publicacionas en redes sociales
institucionales y pagina web, orientaodas a fortalecer la comunicacion
estratégica, la presencia digital y la difusion de actividades, logros y
servicios de la institucién. Estas propuestas incluyeron la planificacidn de
temas, redaccion de copys, definicion de lineas graficas y adaptacion
de mensajes segin cada plataforma digital.
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d) Mantuve activas y actualizadas las herramientas de
comunicacion interna del personal.

e) Apoye en la cobertura de actividades de tipo publicitarias, con el
objetivo de atraer la inversién nacional y extranjera.

- Realice produccion oudiovisual con IMPALA
- Realice produccion con Eduardo Vargas
- Realice produccion con Yesi Guerra

F) Apoye en la atencién de las necesidades de los usuarios activos y
potenciales.

g) Cubri reuniones y actividades de comunicacién de la Zona Libre de
industria y Comercio Santo Tomds de Castilla.

-~ Fotografié reuniones de gerencia general con equipo de seguridad

h) Propuse estrategias publicitarias que permitan atraer inversionistas
nacionales y extranjeros.

i} Propuse estrategios de publicidad que generen material que
promueva los servicios de la institucion

i) Realice material fotografico de las diferentes actividades de ZOLIC,

- Se realizan ediciones de fotogrofias y videos de todas las
publicaciones de redes sociales.
- Fotografié conexién fortalecimiento operativo
- Fotografié Gestion estrategica
- Fotogrofié Capacitacion PBIP
- Edite el simulacro nacional en ZOUC Guatemala
- Fotografié institucionalidad y coordinacion
- Fotografié actividad alusiva al dia de la mujer
- Realice Sesion fotografia para flyers del dia de la mujer
- Edite las fotos del dia de la mujer en ZOLIC Guatemnala
- Fotografié curso basico de comando de incidentes
- Fotografié lo promocidn XXIX COSEDE
- Fotogrofié Guatemala nos inspira por parte del dpto, de ingenieria
- Fotografié control operativo por gerencia general
- Fetografie areas disponibles con drone
| - Fotografié al dpto. de mantenimiento
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k) Realice edicién de material fotografico y de disefio grafico en
programas para tol efecto.

Realicé la edicidn y postproduccion de material fotografice, asi como el
desarrollo, ajuste y optimizacion de piezas de disefo grafice, utiizando
herramientas especializadas como Photoshop, Lightroom, Premiere y
After Effects. Estas acciones se ejecutaron con el objetivo de garantizar
una alta calidad visual y mantener la coherencia con lo identidad
institucional en cada producto generado.

- Edicién y produccién de contenido visual conmemorativo para el
Dia de Tecun Uman

- Disefo y desorrollo de piezas gréficas alusivas al Dia de la
Marimba

- Eloboracion de arte de felicitacion dirigido a la Camara de
Comercio

- Preduccion de mensaje institucional del Subgerente en
conmemoracion del Dia de la Mujer

- Disefo de flyer conmemorativo del Dia Internacional de la Mujar

- Creacién de esquela institucional dedicada a Medardo Tobar

- Desarrollo de flyer informativo sobre recepcién y gestion logistica
integral de unidodes de cargo

- Disefo de flyer informativo sobre toneladas metricas

- Elaboracion de pieza grafica de felicitacion a lo Comision Portuaria
Nacional

- Disefo de flyer conmemeorativo por el segundo aniversario de
ZDEEP - Zona Libre Quetzal

1) Participe en comisiones y eventos asignados relacionados al area de
mercadeo.

- Gestione charla impartido a los alumnos del COSEDE

m) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de Mercadeo
y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLOMN I 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.. Hpmanin
NOMBRE DEL PRESTADOR
VEGA PARHAM.
DEsERvicios: | MARIAJOSE VEGAPAR
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al Renglon Presupuestario Cero
Veintinveve (029) "Otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Téenicos Temporales en la
| seccion de Mercadeo.
| PERIODO
i 2026
CORRESPONDIENTE: ! RE3- 01 AL 1. DE MARZO |

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

- Reglamento de Arrendamienta.

b} Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia.

- Numero de envid- SM.CCIYNPG (03/03/2028)
-  NUMEROQO DE ENVIO- SM.CC/YNPG (09/0372026)

c) Brindé atencién a 4 llamadas telefénicas en consulta sobre tramites
relacionados con la Seccidon de Mercadeo.

3033 7444- Jaqueline Pefa, Palm International,
5411 8535 — Edwin Caal

2208 8307 — Miriam Sican.

5500 8113 — Eva Lépez.

] i i L

d) Apoye en la organizacion del archivo fisico y digital.

) Recepcione y entregue 5 documentos internos y 16 externo para
conocimiento yi/o tramite del encargado de la seccién de mercadeo.

- PROVIDENCIA GG. STC. No. 004-2026

-  PROVIDENCIA GG. 8TC. No. 005-2026

-  PROVIDENCIA GG. STC. No. 0DE-2026

- NOTADE CONFORMIDAD D-M No. 0001-2026
- CIRCULAR DOM-5T. No, D03-2026

- OFICIO DM, CC, No. 0004-2026
- QFICIO DM, CC, No. D005-2026
- OFICIO DM CC. No. 0006-2026
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- CIRCULAR GG. STC. y SGG.STC No.004-2026
- CIRCULAR GG. STC. ¥ SGG.STC. Mo. 005-2028
OFICIO D.NG.STC.No.037-2026

OFICIO A.J. STC. No. 108-2026

QOFICIO D.INF.ETC No.052-2026

CIRCULAR 001-2026

CIRCULAR DRH.STC.No.013-2026

OFICIO D.INF.STC.No.056-2026

- CIRCULAR GG.5TC No.003-2026

- PIOF-DO-E*-022/2026/REZL/ce.

- OFICIO SIG CC. No. 016-2026

- OFICIOA.J. 8TC. No.134-2028

- DOFICIO GG. 5TC, No.187-2028

fi Apoye en la redaccion de 4 oficio dirigido a los diferentes Departamentos,
Unidades y Secciones.

CIRCULAR DM-5T. No. 003-2026
OFICIO D.M. CC. No, 0004-2026
OFICIO DM. CC. No. 0005-2026
OFICIO DM.CC, No. 0006-2026

g) Apoye en la elaboracién de Requisiciones de Compra, Solicitudes de pago,
Circulares o cualquier otro documento,

- Requisicion de compra No. 407-2026

h} Atend| y redacté 50 correos electronicos.
Enviados a:
- Karla Vilialta, Subgerante,
Ana Pelico, Sec. subgerancia.
Yessenla Guerra, secretaria Gerencia.
Francisco Gonzalez, Encargado de seccidn de Mercadeo.
Henry Chavez, Disefiador Grafico
Karla Linares, Planificacitn
Yasmina Pacay. Gestiones ZDEEF.
Katherine Alarcon, Comunicadora.
Mario Mendoza, Ingenieria.
Claudia Mantinez, Recursos Humanos.
Candy Colindres, jefe de Ingenieria
Karla Orallana, Gerencia Ganeral
Karen Rosales.
Saul Ochoa
Lisoeth Orellana.
Franklin Morales.
Cavid Lopez
Renzo Pormres,
Fruit il
Agunsa, S A
Guatemar, 3.A,
Intertek
Index, 5.A.
Quala
Carlos Pacheca.
Lubricantes intemacionales de Guatemala.
Modipalma.
Multiguimica.
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- VNictor Sagastume
=  Disatal.

- Elquigua.

- Brenntag

= Maturaceites.

=  Oimeca,

- Bonevil, 5.A.

- AW FOOD INGREDIENTS.
= Carlos Relnoso.

i) Realice ofras actividades solicitadas por el Encargado de la seccién de
Mercadeo, y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados.

- Recibi Datos de Empleo Directos e Indirectos por Usuarios Zolic.
= ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A.
- AW FOOD INGREDIENTS, 5.4,
- BOMNEVIL, 5.A.
BRENNTAG DE GUATEMALA 5 A
- CGENTROAMERICANA DE PINTURAS, 3.A.
- CERAMICAS Y MATERIALES TARRAGONA S A,
- CORPORACION DISATEL, 5.A
- GHEVRON GUATEMALA S.A.
« CLEARTEC &4
- ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA, S.A.
- FRUITOIL, 5.4
- GUATEMAR 5.A.
= GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A
- IMPALA TERMINALS GUATEMALA S 4,
- INDUSTRIA CHIQUIBUL S.A.
- INTERTEK DE GUATEMALA, 5.4
- MODIPALMA LATIN AMERICA S A
- MATURACEITES 3.A.
- OLMECASA
- PALMASUR SA
- PDM, S.A,
- QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY 5 A
= SABOMIX S A
- TANQUES 5.A.
- TANGQUES DEL ATLANTICO S.A.

- Recibl Dictamenes para solicitar Firmas de Jefes de diferentes Secciones:

- DICTAMEN DM F ING. P J. C STC. No. 0003-2028

- DICTAMEN DM FING, P.J. C STC. No. DO02-2026
- DICTAMEN DM, F,ING, P J. C STC. No. 0001-2026
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- Realice entrega de Informes de Metas Fisicas a Gerencia General y
Centro de Costos.

- Realice modificacién de Datos en presentacion Contenido Digital
acerca de Ubicacién, Metraje y caracteristicas de Areas Disponibles
dentro del Predio Fiscal.

- Asisti a dos Reuniones Virtuales con posibles Usuarios.

- INDUSTRIA LA POPULAR
- FERCA.

- Realice cotizacién para equipo de Produccion Audiovisual con
INRESA.

- Realice gestién para Charla de Conferencia a los Alumnos del XXXIX
curso de altos Estudios Estratégicos, que se imparte en el Comando
Superior de educacion del Ejercito de Guatemala.
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- Realice kit de Bienvenida para Participantes en Conferencia y para
Colaboradores de Nuevo Ingreso.

- Realice Formato completado para Sistema Integral de Gestién en Control y
seguridad del programa OEA, BASC, PBIP.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC- SANTO
TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON %
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 111-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: SAMUEL ELISEO HERNANDEZ VELASQUEZ

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (028) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
serviclos Técnicos Temporales en realizar el traslado del
personal ejecutivo y administrative de ZOLIC velando por
su Intagridad fisica, asi como conduciendo con pericla y

responsabilidad los vehiculos asignados.

PERICDO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2026

a) Conduje los vehiculos asignados con el fin de transportar autoridades,
funcionarios yfo servicios especiales al servicio de la Junta Directiva, Gerencia
General, Subgerencia y Personal Administrativo y Operative (15)
= Trasladé al Gerente Ganeral y Directivos de ZOLIC a diferentes
actividades y reuniones programadas en la ciudad capital.

D) Velé por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el
desempefio de las actividades asignadas por (4)
«  Me encargué del buen funcionamiento del vehiculo asignado, revisé y
realicé el chequeo previo para cada una de las salidas programadas.

g) Informé cualguier desperfecto mecanico para evitar algln inconveniente
mayor ¥ coording su reparacion con el encargado.
*+ Me encargué del monitoreo constante del vehiculo asignado para
descartar cualquier inconveniente mecanico.
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d) Realicé inspeccidn al vehiculo previo a salir de comisién para asegurarme de
que cumpliera con lo basico para un viaje, incluyendo el combustible (5).
* Realicé la inspeccidn necesaria para resguardar e buen
funcionamianto del vehiculo asignade v velar por el fraslado eficiente
de las auloridades.

a) Velé porque el vehiculo asignado en cada comision, se le tramitaré a tiempo
su combustible respectivo por (5)
* Realicé el tramite correspondiente para contar con la disponibilidad del
combustible necesario a tempo para realizar las comisiones
asignadas.

fl Liquide los vialicos asignados en cada viaje con el procedimiento
correspondienta (4)
» Realicé la liguidacion correspondiente con el procedimiento indicado
por la comision asignada.

a) Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en cada
comision por (15)

= Realicé los fraslados requendos con profesionalismo cuidando la

integridad de cada una de las personas asignadas a las diferentes

comisiones, legrando realizar con éxito todos los traslados asignados,

h) Velé por las condiciones del seguro del vehiculo ante cualquier eventualidad
por (4)
= \Velé por mantener la informacion actualizada sobre el seguro para
poder actuar con inmediatez ante cualquier eventualidad.

il Informé inmediatamente cualquier eventualidad a donde corresponde sobre
pasajeros y vehiculo que conduje por (5)
= Mantuve una comunicacion directa e inmediata con mis superioras con
la finalidad de mantenerios informados sobre los traslados realizados
notificando la efactividad de esle para su debido control y reporte.

)] Velé por la integridad fisica y el bienestar de |la Junta Directiva, Garente
General, Subgerents, y Personal Administrative y Operativo (11)
= Resalicé fodos los traslados solicilados siguiendo las instrucciones de
cuider la integridad fisica y el bienestar de los pasajeros.
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k) Mantuve el vehiculo en optimas condicienes de limpieza y orden por (5).

* Me encargué del buen funcionamiento del vehiculo asignado, se

reviso y se realizo el chequeo previo de niveles de aceite v agua,
ademas de madir el liguido de frenos, asi como efectuar el lavado y
aspirado del vehiculo para mantenerio an dptimas condiciones en todo
momeanio.

1) Reporté cualquier eventualidad durante el desarmollo de mis actividades

por (4).

Mantuve una comunicacion constante con mi jefe inmediato sobre las
actividades realizadas para su debido contral y reporte,

m) Realicéd cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores
relacionadas con los sanvicios contratades por (6).

f"____hh.__

Apoyé lrasladando sl Gerente General a diferentes eventos y
reuniones dentro de la cludad.

Apoyé en la enfrega y distribucién de documentos a diferentes
instituciones y entidadas,

Apoyé en el traslado del personal adminigtrativo a diferentes
actvidades agendadas dentro de la ciudad capital.

Apoyé ocasionalmente en algunas de las actividades an donde la
Gerencia General soliciiaba mis servicios.

Apoyé en la enirega de paqueles y comespondencia solicitado por
Presidencia.
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL -
RENGLON ="
PRESUPUESTARIO: e
CONTRATO 115-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: B
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuastario
| cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de Ingenieria.

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

Meylyn Sivel Lorenzana Paiz

FPERIODO
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me diijo o usted, para remitir informe sobre las octividades
realizadas:

a) Cumplk con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en IOLIC:

« Lelelcédigo de ética tres veces a la semaona, puntualizando
an los valores que los frabajodores de I0OLIC deben de
mastrar,

» Repase por medio de diagramas de fluje el proceso gue se
lleva desde el inicio de una soficitud de requisiciones hasta el
dltime paso, asi como todas sus variantes.

b) Apoyéen el corecto control y administracién de comespondencia:
« Se recibid lo corespondencia de o Civdad capital que
contenia requisiciones de pago de energio elécinca.
« Recibi Comespondencia de la ciudod capital que contenia
requisiciones de pago para arendomientes en oficinas y
parquecs de la ciudad capital,
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c) Brindé otencién a laomadas telefdénicas en consulta sobre tramites
relacionados con el Departamento:
» Brinde alencidn a wveinticinco laomodos telefdnico:s de
distintos usuarios de I0OLIC.

Numere de Departamento | Cantidad de
extensién lamadas

116 Mantenimiento | 10

131 Compras ' 5

110 Auditoria Interna : 2

115 Confroles i 2

123 Presupuasto ' 2 .
114 Informatica . 1 '
147 Planificacion 1

112 Tesoreria |
105 Auxilior de Sub-Gerencia 1

General

d) Apoye en la organizacion del archivo fisico y digital:
« Aperture de dos archivos del afc 20246, relacionados a
Dictamenes e Informe tecnico Jefe de Ingenieria.
« Aperture dos archivos del afic 2026 para dos vsuarios de
I0LIC.
« Organice algunos sobres de archivos fisicos que se tiensn
para enfregar y aimacenar en el departamente de archivo.

e) Recepcioné vy entregar documentos infemos y exlernos parg
conccimiento y/o framite del jete de Ingenieria:
« Recepcidn de veinie Documenfos de  distintos
departamentos dirigidos al jefe de Ingenieria.

f) Apoyé en lo redaccion de oficios dirigidas o los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones:

s OFICIO JEFE-ING. STC. No. 025-2026 (GERENCIA GEMERAL)
ENTREGA DE INSERSA HERBER.

« OFICIO JEFE-ING, STC. No. 026-2026 (COMISION PLAN ANUAL
DE COMPRAS) SOLICITUD DE USO RENGLON 211.

» OFICIO JEFE-ING. STC. No. 029-2026 (Gerencia General)
Respuesta al OFICIO GG STC Mo, 117-2026 MURO DE
NATURACEITES ¥ OFICIO JEFE-ING. 5TC, No, 027-2026.

+ OFICIO JEFE-ING. 5TC. No. 033-2026 (UIP) LEY DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA NUMERAL 14.
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* OFICIO JEFE-ING. STC. No, 034-20246 (UIP) LEY DE ACCTESD A
LA INFORMACION PUBLICA NUMERAL 18.

« QFICIO JEFE-ING. STC. No. 035-20246 (COMISION PLAN ANUAL
DE COMPRAS) SCLICTUD DE USO RENGLOMN 211,

» OFICIO JEFE-ING. STC. No. 034-2024 (RRHH) RESPUESTA A
OFICIO DRH, STC. NO. 183-2024.

« QFICIO JEFE-ING. STC. No. 039-2026 (RRHH) 3CLICITUD DE
DON BOL POR EL MES DE MARIO.

» OFICIO JEFE-ING. STC. No. 040-2026 (GERENCIA GENERAL)
OFICIC GG.ATC No. 140-2024.

» OFICIO JEFE-ING, STC, No. 041-2026 (COMISION PLAN ANUAL
DE COMFRAS) SOLICITUD CAMBIO DE MES.

« OFICIO JEFE-ING. STC. No. 042-2026 (RRHH) HORAS EXTRAS
MARIO.,

« OFICIO JEFE-ING. STC. No. 043-2024 (ASESOR JURIDICO)
RESPUESTA A OFICIO A.J. STC. Mo, 131-2026.

+ OFICIO JEFE-ING. STC. No. 044-2024 (RRHH) RESPUESTA A
OFICIO 1EFE ING. STC. NO., 034-2024.

« QFICIO D-ING.5STC No.30-2024 [MANTENIMIENTO) EMNTREGA
DE CIRCULAR NO. 002-2024 SGG Y GG.

« OFCIO D-ING.5TC No.32-2024 (MANTENIMIENTO)
MANTENIMIENTS DE AIRE ACONDICIONADD Y REEMPLALZO
DE BOMBILLA,

« OFICIO D-ING.STC No.33-202¢ (MANTENIMIENTO)
MANTENIMIENTO DE AIRE ACONDICIONADO.

» OFICIO D-ING.5TC No.34-20246 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) RESPUESTA A CIRCULAR SOBRE PLAN DE ACCION
2027.

+« OFICIO D-ING.STC No0.35-2024 (MANTENIMIENTO) GOTERAS
EN EL MODULS A-2 ARCHIVO.

» OFICIO D-ING.STC No.37-2024 (MERCADEQ) USD DE SALON
DE REUMIOMES,

» OFICIO D-ING.STC No0.38-2026 (RR-HH) JOSE MARIA
VICTORIAND ESPANA MELENDEZ.

« OFICIO D-ING.STC No.43-2024 (MANTENIMIENTO)
MAMNTENIMIENTO DE AIRE ACONDICIONADO.

« QFICIO D-ING.5TC No.46-2024 (MANTENIMIENTO)
MANTEMIMIENTO DE AIREACONDICIONADO,

« OFCIO D-ING.STC MNo.48-2024 (MANTENIMIENTO)
MANTEMNIMIENTD DE AIREACONDICIONADO.
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» OFICIO D-ING.STC No.53-2026 (MANTENIMIENTO) REVISION
DE BOMEBILLAS EN CASA DE VISITAS,

s OFICIO D-ING.5TC No.54-2024 (MANTENIMIENTO) CAMBIC DE
BOMBILLA ¥ REVISION DE LAVAMANOS EN SAT.

« OFICIO D-ING.5TC No.55-2026  (MANTENIMIENTO)
MANTENIMIENTD DE AIREACONDICIONADQ.

« OFICIO D-ING.STC No.56-2026 (MANTENIMIENTO)
MANTEMIMIENTD DE AIREACONDICIONADOD

« OFICIO D-ING.5TC No.58-2026 (SAT, PROTECCION Y
CONTROLES) INGRESO PREDIC.

s OFICIO D-ING.STC MNo.59-20246 (MANTENIMIENTO) CAMBIO DE
UBICACION DE TOMACORRIENTES EN UNIDAD DE ARCHIVO.

+ OQFICIO D-ING.STC No.sD-2024  (MANTENIMIENTO)
REPARACION DE TOMACORRIENMTES.

« OFICIO  D-ING.STC No.61-2024 (MANTENIMIENTO)
MANTENIMIENTO DE AIREACONDICIOMADO JURIDICO.

« OFICIO D-ING.STC. No.52-2025 (INVENTARIOS) PETICION DE
LAMIMAS,

a) Apoyé en lo elaboracién de Requisiciones de Compra, Soficitudes
de Pago. Circulares o cuglguier ofro documento,
« 02 Informe Metas fisicas Direccion v Coordinacian FEBRERD
[2025],
« [NFORME TECNICO JEFE-ING. STC 004-2024.
« NOTA DE ENVIC ING. $TC. No. 004-2024 |LCDA HEIDY SIEREA).
s NOTA DE ENVIO ING. §TC. No. 005-20246 [LCDA HEIDY SIERRA.
« 03, Informe Metas fisicas Direccién y Coordinacién MARIO

| [2024).

| « NOTA DE CONFORMIDAD 011-2024 PAGO DE SUMINISTRO DE
AGLA DEL REGISTRO NO.203 CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO,

» NOTA DE CONFORMIDAD 012-2024 PAGD DE SUMINISTROD DE
AGUA DEL REGISTRO NO,2178 CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERC.

« MNOTA DE ENVIO ING. $TC. No. 0062024 (GLENDA OCAMFPO)

h}  Atendly Redacté comeos electronicos:

« Alendl ocho comrecs elecirénicos relacionados a solicitudas
de informacién para requisiciones, como pora os diferentes
soliciudes relocionados a  informacién  del drea  de
ingeniera.
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) Reaclicé ofros actividades solicitadas per el jefe de Ingenieria, y/o
autoridades superiores relacionadas con los servicios prestados:

F.

Crganice los elementos necesarios para sels reuniones
vituales de jefe de ingenieria,

Elaboré Cuadro de Censumo de Suministro Energla Eléctica
de I0LIC.

Elobore Cuadro de Consumo de Agua

Enfregue  papelerdas  corespondientes @
departamentos,

Elabore un cuadro estadistico de Requisiciones pedidas por
lo unidod de ingenieria v en que departaomento de IGLIC se
encuentran,

Imprimi algunos documentos relacionados al departameanio
de Ingenieria y q coloboradores de este mismo
departamento.

Escanie cinco documentos, gue son melocionados o
dictamenes tecnicos 002-2024, archivos de energia electrica,
archivos de agua vy diferentes requisiciones solicitadas por la
unidad de Ingernieria,

algunos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON = =
| PRESUPUESTARIO: o
CONTRATO e |
NOMBRE DEL PRESTADOR | o i
DE SERVICIOS: CHRISTIAN EDUARDO ALDANA SOSA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN ’
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIOS CERO VEINTINUEVE |
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSOMNAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
Temporales en brindar analisis, disefio y
programacion de aplicaciones de software para
mejora del control interno como apoyo

_ Departamento de Informatica,

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 D_F: MARZO 2026

a) Participar en la evaluacién, seleccion y planificacion de proyectos de
software que puedan ser factibles para atender la mejora del control interno

en las distintas unidades administrativas y operativas segin sean solicitadas
y planteadas.

- Participé en la planificacion y priorizacién de los modulos del provecto
SICOMEZ2, definlendo el orden de documentacidn y modelado de cada
modulo conforme a la calendarizacion establecida en el Plan de Desarrolio.
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s Participé en la planificacién de los sprints de desarrolio, definiendo los
modulos a implemantar en cada sprinl conforme a la calendarizacion
establecida en el Plan de Desarrollo del provecto,

b) Obtener y levantar informacion en las dreas correspondientes para llevar

a cabo el anilisis de procesos en el marco de proyectos de software
designados.

+ Obtuve y levanté informacion en el drea de Controles, validando los

requisitos funcionales definidos para el mddule de Autenticacidn y
Usuarios.

« Obtuve y levanté informacion en el area de Controles. revisando y
ajustando los flujos operativos modelados para los modulos de Catalogos
y Operaciones de Ingreso,

« QObtluve y levante informacion en el area de Coniroles, profundizando en
los procesos de egreso, parcialidades y transformaciones para la comecta
definicion de los requisitos funcionales de cada modulo.

+ Obtuve y levanté informacion en el area de Controles, validando los flujos

operativos de los modulos de Transferencias, Cuenta Comiente v Reportes
definidos durante el modelado del sistema.

« Obtuve y levanté informacion en al area de Controles, consolidando y
carrando el ciclo de validacion de la documentacion técnica elaborada
durante la Fase 2 de planificacidn y modelado del sistema.
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c) Elaborar las especificaciones que debera cumplir el software an proyectos
de software designados.
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Elaboré |os requisitos funcionales del moadulo de Autenticacidén y Usuarios,
definiendo las especificaciones de regisiro de empresas, creacion de

usuarios, asignacion de roles y permisos, recuperacion de contrasena y log
de accesos.
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Elaboré los requisitos funcionales del mddulo de Calalogos, estableciendo
las condiciones para la gestidn de modalidades, productos, unidades de
medida, zonas, lipos de transporte y actividades de ingreso, egresc Yy
traslado.
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= Elaboré los requisitos funcionales del modulo de Operaciones de Ingreso,
detallando las especificaciones de precarga automdtica, ingreso manual,
registro completo de ingresos y apertura automatica de cuenta corriente.

+ Elaboré los requisitos funcionales del médulo de Operaciones de Egreso,
describlendo las condiciones de validacion de corespondencia, precarga
automalica, vinculacidn de precedentes, validacion de saido y registro de
despacho directa,
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Elaboré los requisitos funcionales del madule da Parcalidades,
especificando el registro de DUCA madre de ingreso y egreso, registro de
DUCA hija, actualizacion automatica de saldo. cierre automatico y alertas de
saldo pendiante,

Elaboré los reguisitos funcionales del moddulo de Transformaciones,
definienda las condiciones de registro de recetas, vinculacion de DUCAs,

carga aulomatica de receta, barrido automético de DUCA-ZE, registro de
lineas de transformacion y validacion de precedentes,

Elabore los requisitos funcionales del madulo de Transferencias, detallando
las condiciones de registro de transferencias, subida de decumentos, registro
de cedente y receptor, divisidn de saldo y regisiro de egreso por
transfarencia.

Elaboré los requisitos funcicnales del mddule de Cuenta Corriente,
estableciendo las especificaciones de apertura autorndtica, descuento de

sdldo, consulta en tiempo real, historial de movimientos y alertas de saldo
cerg,

Elaboré log requisitos funcionales del modulo de Reportes y Consultas,
dgescribiendo las condiciones de consulta de declaraciones, generacion de

reportes Ce inventario, exporacion en Excel y PDF y visualizacion de
dashboard por rol,

Elaboré los requisitos funcionales del madulo de Portal de Tramitadores,
definiendo las especificaciones de regisiro de empresas exlernas, asignacion

de credenciales, subida de documentos DUCA, bamido automatico vy
notificacion de errores.
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d) Disefiar e implementar los proyectos de software sequn calendarizacion y
priorizacion de los mismos,

« Disefe el diagrama de componentes del madulo de Autenticacién y Usuarios,
eslableciendo la estructura e interaccidn de los componentes del sistema
para la gestion de accesos.

= Disene el diagrama de componentes del médulo de Catalogos, definienda la

erganizacion e interaccion de los componentes para la administracion de
catalogos del sistema.

+ Disefé el diagrama de componentes del mddulo de Operaciones de Ingreso,
representando la estructura e interaccion de los elementos del sistema para
el proceso de ingreso de mercancias.

« Disefeé el diagrama de componentes del maduio de Operaciones da Egreso,
estableciendo la estructura e interaccidn de los componentes para el proceso
de egreso de mercancias,

« Disefie el diagrama de componentes del madulo de Parcialidades,

representando la organizacion e interaccion de los componentes para el
control de DUCAs parciales.

« Disefie el diagrama de componentes del modulo de Transformaciones,
estableciendo la estructura e interaccion de los componentes para el proceso
de transformacion de mercancias.

« [isefi¢ el diagrama de componentes del madulo de Transferencias,
definiendo la organizacién e interaccion de los componentes para el control
de lransfarencias enlre empresas,
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= Disefi¢ el diagrama de componentes del madulo de Cuenta Corrienta,
representando la estructura e interaccion de los elementos del sistema para
el control de saldos.

« Disefe el diagrama de componentes del madulo de Reportes y Consultas,
estableciendo la estructura e interaccién de los componentes para la
generacidn y exportacion de reporles.

« Disené el diagrama de componentes del madulo de Portal de Tramitadores,
representando la organizacion e interaccion de los componentes del portal
externo con el sistema interno.

= Disefié el diagrama de aclividades del médulo de Autenticacion y Usuarios,

representando fos flujos operativos de registro, autenticacidn y gestion de
roles y permisos.

« Disefé el diagrama de actividades del madulo de Catalogos. represantando
los flujos de gestion de cada catalogo del sistema.

+ Disefié el diagrama de actividades del madulo de Operaciones de Ingreso,
representando e flujo operalivo completo del procesoc de ingreso de
marcancias,

= Disené el diagrama de actividades del médulo de Operaciones de Egreso,
representande los flujos de validacién, vinculacién de precedentes y registro
de egresos.

- Disefie el diagrama de actividades del mddulo de Parcialidades,
representando el flujo operativo de registro y control de DUCAs principales y
sUs parcialidades.
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« Disefié el diagrama de actividades del mddulo de Transformaciones,
representande el flujo operative del proceso de transformacion de
mercancias y validacion de precedentes.

« Disefié el diagrama de actividades del mddulo de Transferencias,
representando los flujos de registro, validacién y egreso de productos
transferidos antre empresas.

« Disefi¢ el diagrama de actividades del mddulo de Cuenta Corriente,
representando los flujos de apertura, movimientos, descuento de saldo y
generacion de alertas.

» Disefié¢ el diagrama de actividades del mddulo de Reportes v Consultas,
representando los flujos de generacion, filtrado y exportacion de reportes,

« Disefié el diagrama de actividades del modulo de Portal de Tramitadores,
representando el flujo operative de subida de documentos, barrido
automatico y envio de dalos al sistema intemo,

» Elaboré los prototipos de interfaz del modulo de Autenticacidn y Usuanos,
definiendo la estructura visual de las pantalias de inicio de sesidn, gestion de
usuarios y administracion de roles y permisos.

« FElaboré los prototipos de interfaz del modulo de Catdlogos, definiendo la
astructura visual de las pantallas de administracién de modalidades,
productos, zonas y demas catalogos.

= Elaboré los protolipos de interfaz del modulo de Operaclones de Ingreso,
definiendo la estructura visual de las pantallas de precarga, ingreso manual
y registro de ingresos.
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« Elaboré los prototipos de interfaz del madulo de Operaciones de Egreso,
definiendo la estructura visual de las pantallas de validacion, vinculacion de

precedentes y registro de egresos

« Elaboré los prototipos de interfaz del module de Parclalidades, definiendo la
astructura visual de las pantalias de registro y control de DUCAs principales

¥ sUs parcialidades.

+« Elaboré los prototipos de interfaz del madulo de Transformaciones,

definiendo la estructura visual de las panltallas de registro de recetas,

vinculacion de DUCAs v procesamiento de transformaciones.

« Elabore los prototipos de interfaz del madulo de Transferencias, definiendo
la estructura visual de [as pantallas de registro, validacion y egreso de

transferencias enire empresas.
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Elaboré los prototipos dae interfaz del modulo de Cuenta Corriente, definiendo
la estructura visual de las pantallazs de consuita de saldos, historal de

movimientos y alertas.

Elaboré los prototipos de interfaz del modulo de Repories y Consultas,

definlendo la estructura visual dal dashbhoard & interdfaces de consuita,

generacion y exporacion de reportes.

Elaboré los prototipos de interfaz del modulo de Porial de Tramitadores,
definiendo la estructura visual de las pantallas del porial externo para subida

de documentos y consulta de estado.

Modelé el diagrama entidad-relacion del sistema, identificando y
estructurando las enlidades, atributos y relaciones comrespondientes a todos

los madulos del sistema.

Defini las tablas, laves primarnas, llaves fordaneas v relaciones del modelo de
base de datos, asegurando la integridad referencial entre los madulos del

gistema.
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« Estableci la nomenclatura y estandares de nombrado de tablas v campos del
modelo de base de dalos, conforme a las buenas pricticas de disefio de
sistema.

e) Llevar a cabo pruebas del software en sus distintas fases segun
corrasponda.

« Llevé acabo la revision y validacion de los prototipos de interfaz de todos los
modulos del sistema, verificando que la estructura visual v los flujos de
navegacion definidos correspondieran con los requisitos funcionales
especificados.

= Lleve a cabo la validacion de los relatos de casos de uso documentados,
verificando que los flujos principales y alternativos definidos cubrieran
correctamente los escenarios operativos idenlificados durante el
levantamiento de informacion.

f) Apoyar en la instalacion y despliegue del software desarrollado, proponer
infraestructuras tecnoldgicas on-premise o en nube segun sea viable.

g) Apoyo en la implantacion, operacion y uso de los sistemas de software
desarrollados.

Ohcina Cantrod Bzobal ORcine Guatesek
i, JONT Bl Atlante o Wi FHii Tedriey T ¥

[N LT DL T ER T el Cpprmermp [ TV —

Db s LR EP0CFT TR G =S5l b= | §n




oLic

EEEE
—l

h) Atender la debida gestién en los cambios que sean requeridos y
autorizados al software desarrollado.

« Alendi y gestioné los cambios regueridos por el Jefe de Informatica durante
las reuniones sostenidas, incorporando las observaciones y ajusies
salicitados en la documentacion técnica y modelado del sistema.

- Atendi y gestioné los cambios requeridos por el Jefe del Area de Controles
durante las reuniones de relevamiento, incorporando las observaciones y
ajustes identificados en los requisitos funcionales, flujos operatives y
prototipos de interfaz del sistema.

iy Atender buenas practicas en cuanto a marcos de referencia en metodologias
de software y seguridad en desarrolio de aplicaciones.

. Atendi buenas practicas en cuanlo @ marcos de referencia en metodologias
de software, documentando los relatos de casos de uso, diagramas UML y

prototipos de interfaz conforme a los estdndares de modelado de sistemas
establecidos.

« Atendi buenas practicas en el modelado de base de datos, definlendo la
nomenclalure, estandares y relaciones del diagrama entidad-relacion
conforme a los criterios de integridad referencial v disefio de sistemas,

j) Atender siempre segun las posibilidades tecnologicas entornos de prueba,
desarrolle y preduccion de forma separada.

k) Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos, normativas ¥y
procedimientos establecidos por la institucion.
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|} Gestionar con personal del Departamento de Informatica todo lo necesario
para el correcto desarrollo de sus actividades.

. (Gaestiond con personal del Departamento de Informatica los recursos y
condiciones necesarias para el comecto desarrollo de las actividades de
modelade y documentacidn técnica del sislema.

- Gestioné con personal del Departamenio de Informatica la revision y
validacian de los avances de la Fase 2 de planificacion y modelado del
sistema.

« Gestioné con personal del Departamento de Informatica la coordinacion de
reuniones con el Area de Controles para la validacion de los flujos operativos
y requisitos funcionales definidos.

. Gestioné con personal del Departamento de Informatica la alineacion de
criterios técnicos para el inicio de la fase de desarrolio del sistema conforme
al cronograma establecido.

m) Brindar atencion a consultas técnicas via telefonica, correo y en persona
en relacion con los servicios implementados,

. Brindé atencion a consultas técnicas del Jefe de Informatica en persona,
respondiendo inguietudes sobre el avance del modelado y documentacion
técnica elaborada duranie el mes,

« Brindé atencion a consullas técnicas del Jefe del Area de Controles en
persona, respondiendo consultas sobre los requisitos funcionales definidos y
los flujos operativos modelados para cada modulo del sislema.
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« Brindé stencion a consultas técnices del Jefe de Controles via correo
electronico, atendiendo consultas sobre los prototipos de interfaz elaborados
y los criterios de disefio definidos para el sistema.

. Brindé atencién a consultas técnicas del Jefe del Area de Informatica en
persona, respondiendo inquietudes sobre el diagrama de Dase de datos y las
entidades definidas para el sistema.

. Brindé alencion a consultas técnicas del Jefe de Informatica via telefdnica,
informando sobre el estado de avance de la Fase 2 y los modulos
documentados durante el periodo.

. Brindé atencién a consultas técnicas del Jefe del Area de Controles en
persona, atendiendo consultas sobre los prototipos de interfaz y los flujos de
navegacion definidos para los modulos de! sislema,

n) Realizar cualquier otra actividad solicitada por el Jefe de Informatica y
autoridades superiores.

« Realicé visitas a Garita 1 y Garita 2, observando el flujo operativo diario de
los colaboradores gue interactuaran directamente con el sistema,

complementando la informacidn obtenida durante el modelado de los
modulos operativos.

« Realicé levantamiento de observaciones directamente con los colaboradores
de Garita 1y Garita 2, recopilando requerimientos operatives del usuario final

para orientar y ajustar el disefio de los prolotipos de interfaz elaborados
durante el mes.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

' RENGLON =
. 029

PRESUPUESTARIO:
 CONTRATO '

122.029-2026

ADMINISTRATIVO Ma
' NOMBRE DEL PRESTADOR | et =
. KARLA MAYBELI LUGO FRANCO
| DE EEHHHCJD‘SZ

i'UBJEm DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES SIN |
- RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE ‘
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL |
I TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos

, Temporales en Brindar soporte técnico a

colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla. |

| PERIODO

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026 |
| CORRESPONDIENTE: . -

a) Realicé (6) mantenimientos preventivos y correctivos de los equipos de
cdmputo de las oficinas centrales, asegurando su operatividad y

prolongando su vida atil,
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b) Brindé (6) soportes técnicos integrales de hardware y software a usuarios
de ZOLIC, atendiendo incidencias relacionadas con configuracion y

funcionamiento de equipos de computo,

c) Atendi (5) problemas técnicos relacionados con impresion, comunicacian
en red y conectividad, garantizando la continuidad operativa de los servicios

institucionales.

d) Administré y controlé (3) configuraciones relacionadas con usuarios y
accesos a sistemas y equipos instituclonales, incluyendo asignaciones

necesarias para su funcionamiento.

@) Brinde (2) atenciones a usuarios en problemas de conexion, configuracion

o funcionamiento de equipos de coémputo.

f) Apoyé (3) actividades al Jefe de Informédtica relacionadas con
Infraastructura tecnologica, incluyendo configuraciones de red, instalacion

de puntos de red y configuracion de antenas inaldmbricas.

@) Mantuva (3) registros documentalas relacionados con asignacién de
activos y elaboracion de documentos administrativos para control

Institucional.

h] Realicé (1) actividad adicional solicitada por autoridades superiores

relacionada con los servicios contratados.
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A sl mismao se detallan actividades en Brindar soporte técnico a
colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla durante las fechas

laborales correspondientes al mes de marzo de 2026:

« Apoyé en la preparacion e instalacién de eguipos para videoconferancia an
Casa de Visitas a disposicién de Gerencia.

« Revise telefono en casa de visita

« Realice mantenimiento a un dispositive de entrada (teciado) en &l
departamento de Controles.

« Apoyé en la instalacion de impresora en el departamenta de Ingenieria.

«  Asigne activos en el departamento da Ingenieria.

* Realicé mantenimiento a impresora en &l departamenta Financiero
(contador).

« Realicé asignacion de activos para acceso a VPN en la seccion de
Compras.

*  Realcé mantenimiento de impresora en el departamento de Proteccion

« Realicé llenado de tinta en impresora en |8 seccion de Caja.

« |nstalé equipo de computo para nueveo usuano en el departamento
Financiero, seccidn de Presupuesto.

«  Ubigué an otro lugar equipo de cdmpuic an el dapartamento Financiero,
saccion Presupuesto.

» Realicé cable UTF para conexidon hacia punto de red y computadora de

escritorio en el departamento Financiero, seccian Presupuesto
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Realicé mantenimiente correctivo a impresara par almahadilla llena en la
seccion de Caja

Realicé asignacion de activos para el departamento Financiero, seccién de
Presupusasio.

Entregue memorandum por asignacién de activos en el departamento
Financiero, seccion Presupuesto.

Apoyé en asistencia técnica en la seccion de Archivo por problema de UPS
debido a la falta de energia eléctrica.

Realicé un formato planteando un nuevo modelo de ublcacion para UPS en
el departamento en la seccion de archive,

Realicé visita a asistente de cobros para verificar que |a aplicacitn de
escritorio SICOB funcionara corectamente

Revise el cddigo de la bateria de laptop HP de la seccidn de Inventarios.
Apoyé a configurar 2 antenas Ubiquiti AP AC pro.

Configuré e instalé equipo nuevo de escritorio para el departamento de
proteccion asignandole los permisos necesaros para su funcionamiento en
al area.

Apoye en el cableado de red en el area de Gerencia General para colocar
un punto de red.

Configuré e instalé impresoras a computadora de escritorio dando los

penmisos nacesanos para Auxiliar de Gerencia General,
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* Realicé mantenimiento a impresora Epson y llenade de inta a la misma en
el departamenio de confroles.

* Realicé mantenimiento a UPS ubicado en el departamento de Informatica

ing Miguel Angel Cardona Pérez

Jefe del departamenio de Informatica
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ZONA LIBERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
_ MENSUAL -
RENGLON PRESUPUESTARIO: | gog
ﬁnr::mmm ADMINISTRATIVO | 100 po0 ooe
:Eﬂgi’ga‘ PRESTADCRDE | £ s1AVO ADOLFO SALGUERD RAMOS
OBJETO DEL CONTRATO. | PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN

REMUNERACIONES DE PERSOMNAL TEMPORAL™,

DEPARTAMENTO FINANCIERO

RELACION DE DEPENDENGIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS

PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL

"PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2026

a)

b)

Apoyé en el cumplimiento de las politicas y normas Internas y las normas
dictadas por el Organismo Ejecutivo para la formulacién, programacion de la
ejecucidn y evaluacién del presupuesto de la institucion.

Apoyé en la generacidn de suatro reportes de la ejecucion del gasto en el sistema
SICOIN, de los cuales 3 son del grupo cuatro y 1 del subgrupo 18

Apoyé en la elaboracion de 01 transferencla yio modificaciones
préesupuestarias de la institucion.

Apoyé en el regisiro en el sistema SIGES y SICOINDES la transferencia
presupuestaria nimero 02-2026.

Apoyé en la ejecucion de pagos presupuestarios al encargado de presupuesto
Realicé el ingreso al sisiema SIGES 10 CyD numeres B5200892, 65138301,
65117257, 65117114, 65118127, 65116058, 65116024, 65115935, 65115896,
65115793 y 10 COM-DEVY nimeras B5200745, 85158575, 65155897, 65150556,
65111226, 65110598, 65106532, 65106419, 65106410, 65222280
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d) Apoyé en la verificacion dlaria de disponibilidad presupuestaria.

Realicé el ingreso y verificacion de disponibilidad presupuestaria al sistema de
contral interno las requisicionas numeros: 138, 184, 207, 237, 272, 286, 289, 333,
341, 355, 376, 3090, 402, 406

e] Apoyé en la formulacién del proyecto del presupuesto anual.

fi Apoyé en la verificacion y colocacién de partida presupuestaria a
requisiciones de diferentes unidades

g) Auxilié en todas las actividades al encargado de presupuosto.

Apoyé en archivar los oficios nimeros: ING STC NO. 45-2028, DRH STC. NO. 218-
2026, ING. STC. NO. 041-2026, GG STC. NO, 138-2026, ING STC. NO. 37-2026

h) Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de presupuesto, Jefe
Financiero, ylo autoridades superiores, relacionado con los servicios
prestados,

Participé en reunion capacitacidn sobre el Sistema Nacional de Inversién Publica
-SNIP- impartida por SEGEPLAN delegacidn de izabal.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

"RENGLON PRESUPUESTARIO: | g29
CONTRATO ADMINISTRATIVG Mo | 124.029-2026

 MOMBRE DEL FRESTADOR DE ] =
SERVICIOS: Andrea Liszeth Matta Juarez

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacion du!
' | dependencia con cargo al renglén presupuestario cero |
| weintinueve (029) “otras remuneraclones de personal
temporal”, prestar servicios técnicos temporales en el
departamento financiera. ,

PERIODO CORRESPONDIENTE. | DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026 |

Actividades Principales:

a) Apoyé en la elaboracibn de reporte mensual de estados de cuenta
correspondiente al mes de marzo 2026,

b) Apoyé en envid y notificacién de cobro a las empresas usuarias de Zolic
correspondiente al mes de marzo 2026,

« Brindé apoyo en el proceso de envio y notificacion de cobro dirigido a 50
empresas usuarias, colaborande en la organizacion y verificacion de
informacion necesaria para los cobros correspondiantes,

c) Revisé pagos efectuados por usuarios, correspondiente al mes de marzo 2026

* Revisé 66 pagos efectuados por los usuarios, verificando que cada transaccion
coincidiera con el monto correspondiente al cobro realizado.
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d) Realicé el registro de pagos de usuarios en los diferentes auxiliares de créditos y
cobranza correspondiente al mes de marzo 2026,

= Realicé el registro de 53 pagos de usuarios en los diferentes auxiliares de

créditos y cobranza, asegurando que la informacion fuera ingresada
correctaments.

e} Apoyé en el registro de los ingresos dianos al sistema de contabilidad integrado
correspondiente al mes de marzo 2026.

f) Apoyé en la presentacion de informacion del comportamiento de pago de usuarios
para la elaboracién de Dictamen correspondiente al mes de marzo 2026,

g) Elaboré informe de cargos y abonos de usuarios correspondiente al mes de marzo
2026,

h) Regularicé en el sistema de contabilidad integrada la cuenta de deuderes Zolic
correspondiente al mes de marzo 20286.

i) Realicé otras actividades solicitadas por la Encargada de Créditos y Cobranza, Jefe
Financiero y/o autoridades superiores, relacionado a los sarvicios prestados,
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE GASTILLA
INFORME TIVIDADES MENSUAL
RENGLON 1 06 :
FPRESUPUESTARIO ! o |
CONTRATO 125.029-2026

ADMINISTRATIVO No..
NOMBRE DEL PRESTADOR

|DEServicios:  |MANUELGUSHLYAT |
OBJETO DEL CONTRATO | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
{029). “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, Prestar servicios Tecnicos Temporales
en realizar el traslado del personal ejecutivo y
administrativo de ZOLIC velando por su integridad
Fisica, asi como conduciendo con pericia y

1| responsabilidad los vehiculos asignados.

DEL 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2026.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades:

a) Cumpli con los manuales. politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b} Reabce notificaciones que me solicitaron

£l Mantuve en el vehiculo toda la documentacion de respalde necesana para su
libre movilizacon

d) Realicé revision constante del vehiculo asignade e informé cualguier
desperfecto gue amente reparacian al area cormespondienta.
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h)
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Contrioul a la integridad fisica de las autoridades, personal o vehiculo cuando
ful asignado.

Cumpli con los procedimientos de ejecucion, control y liguidacion de los
formularos de wviaticos y cupones o vales de combustible que le sean
entregados para cumplir con las diligencias asignadas

Conduje los vehiculos asigpnados con pericia y responsabilidad,

Traslade a las autoridades de ZOLIC dentro del territorio nacianal utilizando el
vehiculo de la institucian para determinada comision,

Me puse al comente y lleve dentro del vehiculo loda la documentacion
necesaria en lo referente a |a poliza de seguro del vehiculo asignadao.

Velé por la integndad fisica del Gerente, Subgerente o Junta Directiva segdn
saa requerndo.

Realice otras actividades solicitadas por el Subgerente General y/o auloridades
supenores, relacionadas con log sarvicios presiados, actividades como traslado
de personal administrativo v ejecutivo en reuniones gerenciales institucionales y
apoye tambien con enlrega de documentacion en edficio administrativo vy
también predio fiscal de ZOLIC.

MANUEL CUCUL YAT
Persona Contratada

u\\ -

L an P 1 mrnl

gh-yillalta Franco

iy, e o WS [

;-




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL

| RENGLON PRESUPUESTARIO: | p2g

CONTRATO ADMINISTRATIVO

No.: 126-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE T

SERVICIOS: Juan Carlos Castafeda Castafieda

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (02%) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar ¢l traslado
del personal ejecutivo y administrativo de ZOLIC velando
por su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia y
responsahilidad los vehiculos asignados.

PERIODO
CORRESFPONDIENTE: |

DEL 01 AL 31 DEMARZO 2026

hCing Centnol Inobas
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a) Conduje los vehiculos con el fin de transportar autoridades, funcionarios yio
sarnvicios especiales al servicio de la Gerencia, Subgerencia y Junta Directiva
por (1)

o Trasladé al vicepresidente de la Jumia Directiva de Folic en més de cuaremta
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de |a ciudad capital,

b} Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para ¢l desempefio de
las actividades asignadas por (1)

Me encarpué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.
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¢) Informe cualquier desperfecto mecénico para evitar alglm inconveniente mayor ¥
Coordiné su reparacién con el encargado por (1)

s Realicé en cada traslado la inspeccion del vehiculo previo a salir de comisidn para
asegurarme de que cumplird con lo bdsico para un viaje. En mds de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d) Realicé inspeccion al vehiculo previo a salir de comisidn para asegurarme de que
cumpliera con lo bédsico para un viaje, incluyendo ¢l combustible respectivo por (1)

o« Velé sismpre por el combustible asignado a las comisiones dentro de la capital
asi como el traslado a Santo Tomas de Castilla, utilizando los vales que fueron
asipnados para la misma.

e} Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslado en cada comision
por (1)

e Trasladé en varins ocasiones al personal administrativo tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y Viceversa.

f) Mantuve el vehiculo en dptimas condiciones de limpieza v orden
por (1)

»  Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd el chequeo previo de niveles de nceite y agua, ademids de medir el liquido de frenos,
asi como efectuar el lavado y aspirado del vehiculo asignade a mi cargo.

|t

www salicguais cam




Mrpae piEEE B REFUETELE

1C

L e
g) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
lo servicios contratados por (1)

reuniones

= Apoyé en varias ocasiones trasladando al personal administrativo a diferentes eventos y

A

:

-3

o &
Lic. Rigardo lsmael Eagﬁg iy 5.
nbe ra T
U T

igira Ceritral ool Hicima Guatemaln
JEAY Ruio ol Atdantice Herop. Santa Epms

el Los B wops, 74-09 2 0[] Drpeesorol
s Cawtiba, Paerta Barvios, Lkl fontemaln, C Tenn Prafor, Teern i kel 10, Ot 1006
Wiono PER 1S0R) TREN-SA00 T g PRE; (805 TeET-S480

OERGF:

L Y PBIP

waw. ThILQuaie gam




ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON
0zs
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO ADM T
tchbbalkiind 127-020-2026
Mo.
i DEL PRESTADOR

e Alba Belarmina Quincin Perez

DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO! " Barvicios tecnicos temporales, sin relacion de dependencia, con
cargo al reglén cero veinte y nueve (029} “Otras remunaraciones
de personal temporal”, Prestar servicios técnicos temporales
en brindar apoye administrativo y logistico a Junta Directiva y a
Gerancla General de ZOLIC, mediante la recepeién, contral ¥
traslado de documentos, apoyo en reuniones, atencién basica a
autoridades y seguimlento a solicitudes intemas, contribuyendo
al orden, control y eficiencia de las actividades administrativas
da la institucion.

FER

to DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2026

CORRESPONDIENTE:

ACTIVIDADES REALLZADAS

1, Se brindo apoyo en la recepeitn de documentos verificando su comecla

identificacian,

Directiva.

clasificacion y control para su posterior framite
administrativo y resguardo.

2. Se Colaboro en la recepcion de la Gerencla General.

3. Se realizaron las impresiones de la documentacisn solicitada por las
autoridades competentes, con el fin de faciltar la verificacion
correspondlente de los documentos de la Gerencia General y la Junta
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. Se brindo apoyo con traslado de informacion confidencial a Gerencia
Ganeral.

. Se apoyo en la organizacién logistica de reunicnes de Junta Directiva y de la
Gerencia General, Incluyendo la preparacion de insumos basicos como
documentos de apoyo, listados de asistencia, malerial informativo y
coordinacién del espacio de reunion.

. Se brindo Integracién del expediente de liquidacidn a vigje a Panama el cual
esta contemplado en el acuerdo de Junta Directiva No. 05/08/2026.

. Se realiza integracion del expediente de liguidacion a viaje a Panama el cual
asta contemplado en el acuerdo de Junta Directiva No. 02/05/2026.

. Se realizaron apuntes y registro de los temas abordados con el proposito de

facllitar e seguimiento de acuerdos y decisiones tomadas por las
autoridades.

. Se llevo el control de solicitudes realizadas por Gerente General y demas
autoridades registrando las peticiones y dando seguimiento & las mismas
para asegurar su adecuada atencion.

10.Se mantuvo estricta confidencialidad en el manejo de la informacion

institucional vy documentos administrativos, garantizando su resguardo
conforme a las normas internas.




\

11.Se llevo acabo el resguardo y custodia de la documentacion requerida,
asegurando su integridad, confidencialidad y disponibilidad para su revision.

12.5e efectud la organizacidn y clasificacion de la documentacion revisada,
garantizande su adecuado conirol y disponibilidad para futuras consultas o
auditorias emanadas por instituciones gubernamentales e internas.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCHK —Z0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
[RERGLON =
PRESUPLIESTARIO: i
CONTRATD ADMINISTRATIVO
Wi 132-0F0-1028
NOMBRE DEL FRESTADOR
DE SERVICIOS: Byron Honlel Marines: Vangas
"DBJETO DEL CONTRATO SERVICIOS TEGNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERQ YEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSOMAL TEMPORAL"™, Prostar servicios tdenlcos temporales
para brindsr spoyo 8 Gersncla &n W gestkin y optimizacion de
— manusies institucionales.
FEHF EBEC DEL DE MARTD
COR ) 02 AL A DE 3028

ACTIVIDADES REALIZADAS (marzo 2026)

1) Se brindo apoyo en la recopilacién y andlisis inicial de los manuales
que indicé la Gerencia preparando borradores con anotaciones de
cambios propuestos,

2) Se colabord en la redaccion y diasgramacién de las cormecciones y
actualizaciones a los procesos y procedimientos que me fueron
asignados.,

3) Se sistematizdé documentacidn y archivos relacionados con procesos y
procedimientos de los manuales (formatos, tablas, anexos).

o Recibl por parte de Recursos humanos & induccion inicial de la
organizacion. ademas, En la Asesoria de Manuales, Recibl instruccion y
linsamientos para apoyar en la recabacion de informacidn institucional
basica relacionada con manuales organizacionales existentes (02-

03/03/2026)
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* Revision de manuales organizacionales y documentacién relacionada con
aste tema (03-19/0372026)

Digité informacion en instrumentos base, primera matriz de evaluacidn
disgndstica para hacer un invertario de puestos y manuales
organizacionales, y recibl acompafamiento, induccién y capacitacién,
sobre el proceso del uso de dicha malriz (anexo adjunto), para revisar el
contenido de los manuales existentes respecto al inventario de puestos,
funciones que realizan y diagramas referentes (04-08/022028)

Recibl instruccidn y acompanamiento para inkciar ef llenado de la segunda
malriz actualizada en normativa legal vigente, para empezar a realizar la
digitacion de datos comespondientes (06-07/03/2026)

Tabulé informacion en la segunda matriz fanexo adjunto) actualizada en
normativa legal vigente
Mmmhm.mfmﬂmﬁmmmlw
sustenta el contenido de los manuales. (07-16/03/2026)

Digité informacién recibida por pare de los responsables de nueve &reas,
para integrarias en el formato en el que se recabd informacion para hacer
el inventario funcional de la estructura de la organizacian,

Investigud informacién sobre actividades especificas de la organizacion
relacionadas con procesos institucionales que no se encuentran en los
manuales, para tenerta come base para el momenio en el que tenga que
hacer el levantamienio de datos en el campo. (25-31/03/2026)

4) Asisti en la preparacion de materiales para talleres y capacitaciones

de validacién de las correcciones y actualizaciones de los manualas
asignados,

5) Toda actividad de soporte solicitada por Gerencla o autoridades
superiones.

# Asisti para brindar apoyo an una rewnibn hibrida con la Gerencla Ganaral,
Subgerencia y los responsables de las dependencias de ZOLIC Sanio

Tomas de Caslilla, en donds fui presentado como asesor teenico para &
desarollo de manuales (10/03/2028

————88




Bzotic

———

e e e e

e

- Wmﬂhﬁﬂummummiﬁnmnlﬂﬁnﬂnmﬁﬁml?
mHmmthEM.mMHm

Wneamientos para proyectar actividades que se llevarn a cabo en

mmmnmmuwm.

Prepand informacitn para realizar el informe de actividades del mes, en ol

Wmﬂﬁhdwmﬂmh e
EWH‘; i




. e ——
i = —— |
4 e ey e S
- — ==l ML Iy — [ — -
i ey L] S i - | A o v i B P | S
: meEe | & Br | am— = e e T TV s e S L
T —mm:
=~y N e
—— ! i e i e = o
¥ - i L B e —— b e | o Y i —
aag] : P B P 1 E T LT T e i
M F?ﬂ_ﬂﬂ’lﬂ_ P T T T Tl = ]
S imm - - e H —r— | e —'l-.llr-ﬂ' A b =l .
R L
P # e | = [ i i I ey I:||11l-|-I.-|-l-|i'I-ll- = e
Free— ——l [ —
E-
BRIl A E -
" ————r ' r— ! e e s b e — ] Jblﬂu - —rm
| [ ——
" LR, i b | | e e | s e i s
e 4 s, e v ——
—— -
T T
]
. 4 . o~ o . - FEar.
b | -




=
—— |
| &
=% — B b J [ e
i
L Rl
L [ — e imE @
ko = | mimelaeei
[T [y p—
I e
—— ¥ B Eepmmm
4 | Ll
"  Swarmes —
_;__ = ' B 1
S | =
= b] [ [r— I ——
iz i | = T
B =l — | - - |
— W e . —
| —r'.._;___--.'-‘__l E i el - [
[ | I = = "
1 " s B :
| o). e e - = e — 2
I = —_————— = ik ——— [— 1 By ey ) |
— - Pt
L T — g T et e _TCIRE
- —— i F B e T e 1 MR W | Ny e o e 8
] —— ] mkh i — e | e
L semE e : - [ rm— Pesree— L FE T T T e T
= — P E—————— - i mﬂ%
| i e i i
= ——— H e s R " !""""'.'_“'_"'"'—" T e mE e
- e W R
" | i - o 4 Tl g el o § pep—
| | mtm— e - pet b -
| * . ] B e e— J— . -
: = ma = =
T epme i
. it {
j —m— | w | [ —— P e
——I_.._-——- — ==




——
wi
==
w
L
-
| e
= i
e -
e
e —. — | eermi ppwesecs
——rm e 1| wri——— Ll —
mme——— B ] - i
.,,._..,......q,..q...l L ] b
[Rrp— - reterereiengt L - ———— el Rl g weare
N - | "
R re—— T e I S G ] s W S
- si s =TT
- P C - | Trmmamean | s "'"""-"':-"'“h-" e
b e
I i I |




———— A

| i _
| :::,’:_: AL
B TERE
,__._W_ﬂ W M;m_ { it _m fil
| i
U
ﬁ i afH ] ___H: it A
1 A
i __ AR
3 __ ;.w.-..__- . .1- - m.ll.l
1 N ] ]
B P T fefe]s
Il i
e e e . o e s




. —_.

Y S b ey

Ut Tt o (sl el
AR
i)l _,_m 1l iw {
#.._ f::. :."m:
(12 A
| _=_ ARHHIHETE
i i
-w E|E|EJEjEL|L wummm._m.m.
s T
| i m_ T
f ;.._:,_... 7 lelelele
o




[T T — s
R
] [ ]_ i
— e it
B | | e | et b | P b e P
T e | g | e g P R i T
e
| e [ T T o el
- -
ey e " —
-
e e | e o G
| ry B —— "'EFFI--—-I— [ il
- [ e D
e | m—— - __._TW!’
i) '==_.- | b — i I
| - -|-u.--|-—
L | . ¥ - | —— - __.“u‘.m.,:ulﬂ
f 1 = —=rm (| =2 e oo e
"i—lﬁ- . FTES
| | & | i 1 \ 1 i . e 1 e
| 1 o T — e e & S
| | ! | st ot
1 | I | . T T
| e " - vt - | e+ e
1 .
- [ i e — G | il 0 Ll T
I i fliertor e == | e
[——
I pr———
| - e 1 | i T - e
= T ! [ ]
| | . — : e us LI e e o A
| == I P ——— e —
| | : e | ll: e - s pr———————
! —: o = m—— L s e o b 1
| - -n|-= | e o m i T ———— T p——
- ——— [ =
= _:;.'-'__.1 !_:,mL.E_-.'.'.}ﬂ o i e e
' o 1 T =
| | - was = | [ — | =
=y - i L e o I TR




e i, P

=
i 1
e

g i T
g —

[y

i g g | B 0 e A T

e S v

=

i et ]

S -

—

—
ey

m-n_-ﬂll-

m
il
1

i

e
f-—=

-
L

v —

. w | e
1




p——1— ]
i
T
T

Y
ot

o .
| —

e
—maa

—
e
———

BEB - 4 -
! i
L L] ) |




N

ik m:..ﬁ&#..u.
L s

AT HNRRTTAR
[
D ||| st
Wl

V_

i

i

riefujefv]ejefafefuinfafalafs

i

e s

R e ee——




BzoLicC

RS e Bl IRFUNERSS ¥ COMIRCIS

[EEEIE S Ll Sl s S s o] e —1]
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 020 -
PRESUPUESTARIO: e ]
WHATU ADMINISTRATIVO 133-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR .
' DE SERVICIOS: . Flora Lopez Hlijara_ ) |
| OBJETO DEL CONTRATO! Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal®, Prestar Servicios Técnicos temporales en
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
PERIQDO )
CORRESPONDIENTE: Del 02 al 31 de Marzo del afio 2026.

a) Limpié y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos

b} Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su drea

v Mercadeo
¥ Inganieria

* Planificacion

v UIP

c) Realicé requerimientos mensuales y oportunos de suministros para limpieza.
d) Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpios
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@) Veié por la oportuna detacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana,

fi Brinde atencién 2 veces al dia con servicio de café v agua pura a todo el
perscnal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos
Humanos, Direcciones, Departamentos o 4reas en las cuales le sea
requenda la atencidn.

g} Velé por la limpieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerente, Direclores y Jefes del nivel del edificic administrativo
donde se encuentra asignado.

h} Informé al area respectiva sobre algin desperfecto en las areas de limpieza
asignadas.

i} Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos ylo
autoridades supenores, relacionadas con los servicios contratados.

v Apoye en pulir pisos de oficinas y de pasilos del Edificio
Administrativo,

¥ Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo.

v Realicé limpieza de ventanas de las oficinas del Edificio
Administrative,

¥ Realicé impieza de sanitarios

¥ Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo,

¥ Apoyé en sacar basura de |a Seccidon de Archivo General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
_ MENSUAL
RENGLON = ——=
| PRESUPUESTARIO: .o
| CONTRATO 076-028-2026
_ADMINISTRATIVO No. o
| gggggﬁgﬁ;‘;ﬂ ES1ADOR Katherine Roxana Alarcén Carrera

OBJETO DEL CONTRATO:; PAESTAR SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES, sin relacién

de dependencia, con cargo al renglén presupuestario cero
valntinueve [029) otras remuneracionss de parsonal

temporal, Prastar Servicios Téenicos Temporales en apoyar
en la cobertura de reuniones v actividades de la Institucidn

#n Santo Tomas de Castlila gue promuevan al gus haoer de
IoLic,

PERIODO - a ]
CORRESPONDIENTE:

Del 01 al 31 de marzo del 2026

A) Apoyé en la cobertura de actividades de tipo publicitarias, con el
objetive de atraer la inversion nacional y extranjera.
B) Apoyé en la atencidn de las necesidades de los usuarios activos y
potenciales.
= Recibi y sellé documentacién de reportes de los Usuarios.
» Geslione y apoyé en |a grabacion de video del usuario IMPALA
TERMIMALS, 5 A por nuastra Campafia de |dentificacién de Usuarios.

C) Cubri reuniones y actividades de comunicacién de la Zona Libre de
Industria y Comercio Santo Tomds de Castilla.
= Cubrl reunion de trabajo que se tuvo con los colaboradores en el salon
de la institucian.
= Tome fotografias a reunién que tuvieron personal de ingeniaria y el

ingeniero ambiental sobre los avances de sus proyecios ambientales
dentro de ZOLIC
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D) Propuse estrategias publicitarias gue permiten atraer inversiones
nacionales y extranjeras.

E) Propuse estrategias de publicidad que generé material gue promuevan
los servicios de la institucidn,

F) Realicé material fotografico de las diferentes actividades de ZOLIC.,
= Brindé apoyo en la grabacion del video institucional para las
inducciones de nueavos colaboradores,
» Apoye en la documentacién fotografica la induccion de los nuavos
colaboradores.

= Realicé recorrido junto con Gerente General, OPIP & Ingenieria donde
58 supenisaron ios avances de los proyectos planificados en el afo,

G) Realicé edicién de material fotografico.
» Todas las fotografias son mejoradas con colonmetria por medio del
programa Lightroom.

H) Brindé atencién protocolaria a diversas instituciones con el fin de
facllitarles informacidn comarcial de la institucian,

= Brinde apoyo protocolario y fui maestra ceremonia de charla que se le
dic a miembros de COSEDE - Altos Estudios Estratégicos.

I} Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Mercadeo ylo
autoridades superiores relacionadas con el servicio contratado.
» Apoye en la recaudacién de datos para completar Cuadro
Consolidado.
» Envie correo a todos los jefes de dreas solicitando sus agendas
semanales para la programacion de notas en las redes soclales,

« Realicé programacion con 5 colaboradores para la grabacion de
videos institucionales.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON .}15__ e
PRESUPUESTARIO: B
CONTRATO — e,
ADMINISTRATIVO No. 102-029-2026
MOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Catherine Vanessa Lopez Sanchez

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinuveve (028 “ofras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de Recursos
Humanos.

PERIODO - o
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026

a) Apoyeé en el cormecto control y administracién de correspondencia del
Departamenio de Recurscs Humanos

NOTA DE ENVIO Neo. 020-2026
NOTA DE ENVIO No. 022-2026
NOTA DE ENVIO Neo. 023-2026
NOTA DE ENVIO No. 024-2026

b} Apoyé en la elaboracion de 125 archives digitales de la documentacion

generada en &l pago correspondiente al mes de marzo 2026 del personal
por contrato de ZOLIC,

Crhcima Camiral (Eabal
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PROVEEDOR

BOCANEGRA, CUELLAR,, IVON, SOFIA
GRIJALVA, VALENCIA, KARLA, MARIA
VALDEZ MELENDEZ, ERICK, ALEXANDER
RODRIGUEZ, PALMA, BRENDA VERONICA
ACEVEDD STAHLE, MARIACLARA,
|GILSANCHEZ, JAVIER, ALEIANDRQ

COC,, ARTURD,

CHAVEZ VEGA,, DEBRIS, YOSSEMAR

PEREZ, HERNANDEZ, RUBEN,

[MARTINEZ, SAGASTUME, KELYN, GABRIELA
RAMIREZ CARRILLO,, INGRID,LORENA
TORRES,SUCUP, KENNY, ALEXANDER
|ESTRADA, RAMOS, GUSTAVO,ADOLFO
|RODRIGUEZ, FAIARDO, ALEX FERNANDO
[RIVERA, GALDAMEZ, ANGELICA, ROXANA
|CASTILLO,ORDOREZ, DOUGLAS, ARDULFO
[PACAY,GARCIA,, YASMINA, NDEMY
|ESCOBAR, HERRERA, BEVERLY, LINSAY NAVYLL
ALARCON, FIGUERGA, ERLIN, ALDAHIR
CUESTAS HERNANDEZ, BESSY, JANETH
|CUSTODIO, GRIJALV A, OWEN, SOLANGEL
(PALENCIA, MENDOZA, . DANIEL HUMBERTO
ALVARADO, SUCHITE, SALVADOR ALEJANDRO
AYUSO, MEDINA, ALISSON, VANESSA
PINEDA,MAZARIEGDS,, CARLOS, HUMBERTO
ARRIAGA, GUERRA, MARIA, MARIBEL
|MENZEL ILLESCAS, ERICK, ESTUARDO
LEMUS, PALMA, JULID,CESAR

HERNANDEZ, ZEPEDA, HONER, ESLANDER
COREA, PADILLA, CRISTIAN, DANIEL

DIAZ, MIGUEL ISALES, ADALLLUCRECIA
LUCAS LOPEZ MADRID, PERLA, JOHENY
SIERAA, CARIAS,, HEY DI, MARIBEL
CHINCHILLA, GUDIEL, SERGIO, DANIEL
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AGUILAR, MOREND, JOSUE, ADALBERTO

FRANCO,REVOLORID, ALEIANDRD,

REYES, RAMIREZ, MARIESTER, CAROLINA

BARILLAS, PALMA, PEDRO,LUNS

[VARGAS, CHIGUA, LUIS, ALBERTD

ORELLANA ORELLANA, JHESLYN, ANDREA

INAVARROD,LINARES,, DULCE, MARIA

|PAIZ BARRIENTOS, ASHLYN ANDREA

|GARCIA MARCOS, ANA MARIA

|FELIPE,NAJERA, DSCAR MATIAS

MEMNDEZ, MAZARIEGDS, KEYLIN, LILIANA

MENDOZA ARANA, MARIO, RENE

GONZALEZ ARTIGA, KENIA, ESTEPHANY

ARGUETA, CARLOS, AUGUSTO

LOPEZ PALMA, JONATHAN LEONEL

GOMEZ MENJIBAR, BRYAN, DANIEL

RODRIGLEZ, DE LA RIVA, CLAUDIA LORENA

WARELA, MEDINA, EDGAR,REME

ARAGON,DIAZ, GILBERTO,

ORTIZRIMOLA,, DAVID,ALFONSO

AVALOS, PICON,  WALTER, ISRAEL

ORELLANA, PERDOMO, GIRON, KARLA, GISELA

|GARRIDO, ESQUIVEL, JOSE VICTOR

MELENDREZ, BARRI ENTOS, DEYS! GUADALUPE

IPIRA, RAMIREZ, JACKELINE JOHANNA

MEJ[A, RAMIREZ, SULMA, JANETH

LIMA, BARRIENTOS, JOSE ALBERTD

ESQUIVEL CARIAS, ) DEL.ENRIQUE

GOMEZ, MONGE, TUNCHEZ, MERCY MARIA

CIFUENTES, VASGQUEZ, INORMA AMERICA
VILELA, GONZALEZ, JUAN,CARLDS

VILLELA, LOPEZ, SANDRA, PATRICIA

MARTINEZ DUARTE, RAMIRD, DE MARIA

MARTINEZ, CASTAREDA, JUDITH,JAMILETH

{CRUZ, GUZMAN, 5151 YULIANA
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|CSOY,PALENCIA, YEYCOL,

|ESCOBAR, MERIDA, GALICIA, LDURDES, EUGENIA

IROBLES, DIAZ, EVONY,CORRADE

|CASTILLO, REYES, LUIS FERNANDO

MAKEPEACE MAZARIEGOS, JERSON MORASTY

LIGORRIA, BALDZON, UBICO, SHIRLEY, SABRINA

GUZMAN VELLZ, ,MAILYN, CARDLINA

MAJERA, SANTOS, REVES, SARA CRISTINA

GONZALEZ ARRECIS, FRANCISCO ANTONID

AGUILAR, SAGASTUME, ASTRID, PAMELA

ROJAS, SAGASTUME, NATALY,ROSIO

DUARTE, GONZALEZ, ROSA NINETH

LOPEZ, OVANDO, SERGIO, ROMAN

MARRDCUIN, AGUING, JACKELINE JULISSA

SAMAYDA, CHACON, ANDREA, FERNANDA

ALARCON CARRERA, KATHERINE ROXANA

REINOSO, HERNANDEZY, CARLDS ALFREDD

TAQUEAROCHE,, JEFF, HENDRIK

AGUILAR MEJIA,, EDWIN, RODOLFO

LOPEZ PEREZ, EDWIN, EDUARDO

LOPEZ URIZAR, ANIBAL JORGE ALBERTD

YOUNG, UMARNA, ALEJANDRA,JADIRA

MOTA HUITZ, VICTOR, NOEL

ALARCON FIGUEROA, ERLIN ALDAHIR

CONTRERAS, KITSON,CARMEN ELEN A

MONROY,ORTEGA,  BRENDA, GISELA

LOPEZ SANCHEZ, CATHERINE, VANESSA

GUERRA,JUAREZ, MERLIN, YESSENIA

iEETH.ADA.HEHH.ﬁ.NDEHMUE.AS.GEﬂ\’Am

BARRIOS, ORTEGA, FUENTES ANA AMALIA

PELICO, CERVANTES ALONZO,ANA, LIZBETH

ALVARADD, ORELLANA, MELVIN, YOSUARI

HERNANDEZ, BARRERA, MANCY, PATRICIA

BUSBEY GONZALES, KERNER,OSWALDO

VENTURA, LEMUS, EVELYN, YASODHARA

Oficine Gundemaio
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CHAVEZ SUN, HENRY, DAVID
VEGA,PARHAM,, MARIA, JOSE
HERNANDEZ, VELASOQUEZ, SAMUEL, ELISED
GARCIA, CANELD, NERI FELIPE

TAQUE, FLORES,, YHAREECK, DANIEL
BARRIOS JACOME, SINDY, ISELA
MIRANDA, PEREIRA, EDIN, ESTUARDO
LOREMZANA PAIZ, MEYLYN, SIVEL

TORRES, MATUTE, GREYCI, ITZEL
MUNRAYOS FLORES, JOSUE, BENJAMIN
SANCHEZ MO, WILSON, OSWALDO
RUAND GONZALEZ, JOSE, MANLIEL
ALDANA,S05A,, CHRISTIAN, EDUARDO
LUGD, FRANCO, KARLA, MAYBELI
SALGUERD, RAMOS,, GUSTAVO, ADOLFO
MATTA JUAREZ, ANDREA, LISZETH
CUCUL YAT, MANUEL,

|CASTANEDA, CASTANEDA, JUAN, CARLOS
|QUINCIN PEREZ, ALEA, BELARMINA
GARCIA, GONIALEZ, LESUE, ANABELLE

VASOLEZ, VELASOUEZ, . HUMBERTO, GIOVANNI

c) Brindé atencidn a llamadas telefdnicas en consulta sobre tramites
relacionados con el departamento.

d) Llevé registros informativos en libros del Departamento de Recursos
Humanos.

ACTA No. 009-2028
ACTA No. 010-2025
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e) Apoyé en la redaccion y certificacion de aclas administrativas.

f)

a)

O Contna k2ohol

G SBLG Ruto ol Afkeas Mo
jir Copilil Pyt Boyomi Lrabanl
Ealn o PN (5857 78EL-5E0D

CERTIFICACION DE ACTA No, 008-2026
CERTIFICACION DE ACTA No. 010-2026

Recepcioné v entregué documentos internos y externos para conocimiento
yio trémite del Jefe de Recursos Humanos.

Realicé requisiciones de compra, oficios, circulares y solicitudes de pagos.

REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.

REQUISICION DE COMPRA No.

REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.

REQUISICION DE COMPRA No.

REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No,
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
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387-2028
388-2026
386-2026
390-2026
301-2026
392-2026
393-2026
384-2026
395-2026
396-2026
397-2026
398-2026
390-2026
426-2026
427-2026
428-2028
429-2026
430-2026
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OFICIO DRH.STC No.207-2026
OFICIO DRH.STC No.209-2028
OFICIO DRH.STC.No.210-2028
OFICIO DRH.STC. No.211-2026
OFICIO DRH.STC No.212-2028
OFICIO DRH.STC No 213-2028
OFICIO DRH.STC No.214-2028
OFICIO DRH STC No. 215-2026
OFICIO DRH.STC No.218-2028
QFICIO DRH.STC No.217-2028
QFICIO DRH.STC No.218-2026
CQFICIO DRH.STC No.220-2026
OFICIO DRH.STC No.222-2026
QFICIO DRH.STC No,223-2026
OFICIO DRH.STC.No.224-2026
OFICIO DRH.STC No.227-2026
OFICIO DRH.STC No.228-2026
OFICIO DRH.STC No.238-2026
OFICIO DRH.STC No.240-2026
OFICIO DRH.STC No.241-2026
OFICIO DRH.STC No.242-2026
OFICIO DRH.STC No.243-2026
OFICIC DRH.STC Mo .244-2026
OFICIO DRH.STC No.247-2026
OFICIO DRH .STC No.248-2026
OFICIO DRH.STC No.245-2026
QFICIO DRH.STC No.251-2026
OFICIO DRH.STC No.262-2026
QFICIO DRH.STC No.283-2026
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SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.133-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.134-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.135-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No 136-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.137-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.138-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.138-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.140-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.141-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.142-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC . No.143-2020
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.144-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.145-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC . No.146-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.148-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.148-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.150-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.151-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.152-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.153-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No 154-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.155-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.156-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.157-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.158-2026

CIRCULAR DRH.STC No.014-2026
CIRCULAR DRH.STC.No.017-2026
CIRCULAR DRH.STC.Ne.018-2026

Ot ing Carired izokal Eie i Teuyiwmaln

|| i
Em. T 5 Rt ol Rt Moone. e Tuinds Elvo Lon Pereses T4-80 F 0IFES Drge el -'HMF %’c D: I
- s i B gl

i Caynidiin Pheris Beari. 2a0n] Doamesemonin. L6 Tty Prodei Tore d, fopd T, D06 ong Tl
Tabphyrg FER: (833 Fadi-Sa00 gl fpng 190 | RO] TG - Haish

mw W, 20| QU e Lo




BZoLlic

J;uﬂu RIEED T RO TR B ol
e v a2 drrac e e s e =L

h) Apoye en la creacion de los NPG de los prestadores de servicio técnicos y
profesionales.

Karina Marisol Concepcidn Recinos Castillo
Fernando Daniel Malina Carranza

lorge Luis Villagran Veliz

Flora Lépez Najera

Heilyn Eunice Ramirez Florian

Byron Otoniel Martinez Vargas

i) Elevé an el sistema de GUATECOMPRAS 125 expedientes de pago de
prestadores de sarvicios técnicos vy profesionales,

j) Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y/o
autoridades superniores, relacionadas con los servicios téonicos contratados.

¥ Control de Vacaciones de:
Karla dal Carmen Villalta Franco

Jose Maria Victoriano Espana
Miguel Angel Cardona Pérez
Emilio Amador Pérez

Oecar Leonel Rodriguez Villanueva
Sergio Tulio Gudiel
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NOMBRAMIENTO DE COMISION DRH_STC . No 001-2028
NOMBRAMIENTO DE COMISION DRH.STC No.002-2026
NOMBRAMIENTO DE COMISION DRH.STC No.003-2026
NOMBRAMIENTO DE COMISION DRH.5TC No.004-2026

Cathenhe Tma Lépez Sanchez
' = ]
\ “ MEFFDE i.c-j_
S VEE ~a"
/A NTA N, 7 A U3
F.r"f"'rrﬂ_i M” w7

Ihg. José Rodolfo Sandoval Pineda

Jgira @l D-af’.-ién-amn;n de Recursos Humanos
£
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON - '
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO :
ADMINISTRATIVO No.: [rere——
I NOMERE DEL PRESTADOR ALEJANDRO FRAMGCD REVOLORIO
i DE SERVICIOS: .
DBJETO DEL CONMTRATO: SEAVICIOS TECMICOS TEMPORALES, SIM  RELACIOM DE
DEPEMDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERD VEINTINUEVE (029) “OTRAS RENUMERACIOMES DE
PERSONAL TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporalas sn
| la Seccidn de Control de Operaciones, LDEEP Miel Varde Zacapa.
PERIODO -
CORRESPONDIENTE: [[NCHEARBI CE MARED 8.
Actividades realizadas:

a) Registré operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas an el momento deé su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo.

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las marcancias.

c) Llevé control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 13 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,

T
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e] Reporté 1 infraccian o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el

momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 11 formularios para el ingreso y egreso de herramientas y

mercancias nacionales o nacionalizadas,

confrontandalos con &

documentacion presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los

correlativos usados;

——

5 7 g
"EGRESO | EGRESO | EGRESO
| 5 8 7

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de turnos asignados

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades supenores, relacionada con los  senvicios

contratados, |la cuales relato a continuacion:
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Otras actividades realizadas

Realicé seguimiento a observaciones formuladas por las autoridades competentes,
informando oportunamente cualquier novedad relevante.

Realicé el ordenamiento, clasificacion y archivo de formularios de ingreso y egreso,
organizados en paquetes de cincuenta (50) documentos por mes, correspondientes
al periodo comprendido de julio de 2022 a enero de 2023; asimismo, revisé que los
comelativos se encontraran completos para cada mes

Recibi, remitl y firmé de recibide los documentos entregados per la encargada de la
ZDEEP. los cuales fueron enviados a la Gerencia de ZOLIC — Guatemala.

Realicé una revision detallada de los formulanos de Ingresc y egreso
correspondisntes a los afios 2021 y 2022, verificando los hipervinculos registrados
en el formato de control de formularios. durante esta revision se identificaron y
analizaron los vinculos dafiados, aquellos que no contaban con hipervinculo y los
hipervinculos repetidos, con el objetivo de mantener la correcta organizacion,
control y acceso a la documentacion digital registrada.

F A\ e:tcma.iﬂ f}{ f

ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO

_.":-.' Ly -:-\-.\"\\
...'. I- I\.
Enic ||uj: e |
© Contialpx |

—— ]

i

Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLOMN 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: e
NOMBRE DEL PRESTADOR
_EE_SEW|C|9$; p | ﬁ._HﬂEl.lﬂ.l. FI:DRAH. & RIVERA GALDAMEZ ;
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPEWDEMCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID |
CERD VEINTINUEVE (029]) *“OTRAS REMUMERACIONES DE |
| PERSOMAL TEMPORAL™, Prestar Servicios Téonicas Tamporales en |
I la Secclén de Control de Operacionss, ZDEEP Miel Varde Zacapa, |
|
PERIODO i '
_ﬂDE RESPONDIENTE: | DEL 01 AL 11 DE MARZD 2,026

Actividades realizadas:

a) Registré operaciones segin documentacidén adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el moments de su ingreso y egreso en
el sistema de Cuenta Cormiente dentro de la Plataforma Cdoo.

o) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
contral del flujo de ingreso y egreso de las mercancias,

€} Lleve control intemo del trabajo reslizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 8 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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&) Reporte 1 infracciones o alleracién respecto al estado de [a mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

Elabore 12 formularios para el ingreso v egreso  de
confrontandolos

documentacidn presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los
correlativos usados.

mercancias

nacionales

0 nacionalizadas,

herramiantas vy

con la

acuerdo con &l rol de tumos asignados.

contratados, la cuales relato a continuacion:
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EGRESO | EGRESO | EGRESO | EGRESO | EGRESO | EGRESO
1 2 3 4 8 9

q) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de

h) Realicé otras aclividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de

Controles w'o autoridades superiores, relacionada con los servicios

L AP

’
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5 Wi realizadas,

Atendi consultas operativas del personal interno relacionadas con procaedimientos
de control y registro.

Apoyé 3 la Encargada de la Administracion de la ZDEEF Miel Verde en Ia
localizacion de un documento de ingreso, mediante la verificacion y consulta de los
registros en Excel y en el repositorio digital (Drive)

Realicé fa revision, validacién y correccion del registro de Declaraciones de
Mercancias correspondiente al afio 2022, elaborado en formato Excel, verificando
la consistencia de la informacion y la correcta actualizacion de los datos.

Recibi documentacion por parte del usuario Green Fabric, 3 A, instalado en la
ZDEEP Miel Varde, la cual fue revisada, firmada de recibido y posteriormenta
enviada a Zolic Guatemala para su respectivo tramite y seguimiento administrativo.

Comlraleg

Lic. Jhonnathan Chiystian Heimen Banez-""
Encargado de la Saccién de Control de Operaciones
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

CTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON [
PRESUPUESTARIO:
OMNSTRATVO No: | 203-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR | 5 qrga Fernanda Samayoa Chacon

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones

ZDEEF MICHATOYA.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026
Actividades realizadas:

a) Registré 374 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sisterna de Cuenta Corriente dentro de |a Flataforma Excel,

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las marcancias.

c) Llevé control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé Contrasenas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 1 infraccién o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 60 formularios para el ingreso de herramientas ¥y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacién
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los comelativos

usados:
i1 144 151 161 i 181
132 142 152 162 172 182
133 143 153 163 173 183
134 144 154 164 174 184
135 145 155 165 175 185
136 146 156 166 i7a 186
137 147 157 167 177 187
138 148 158 168 178 188
139 149 159 169 179 189
140 150 160 170 180 190

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 374 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los  servicios
contratados, la cuales relato a continuacian:

Otras actividades realizadas.

. Mantener el buen uso del equipo de la oficina, en orden y limpia el drea donde

laboro.

. verificacion de material y herramientas que estan escritas en formularios de

ingreso a la zona.

. Hacer presencia en colocacién y retiro de marchames con el perscnal de Sat,

: Cubnmiento de horas extraordinarias solicitadas por los usuarios de la ZDEEP
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“Lic. Jhennathan Elwshan Hﬂrnan Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

B e e

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF CTIV ES
MENS
RENGLON o 028
 PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: PRS0 - |
NOMBRE DEL PRESTADOR | MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ
DE SERVICIOS: )
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL"” PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP MICHATOYA o ]
PERIODO '
| CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026
Actividades realizadas:

a) Registré 374 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia,
sus especificaciones o caracteristicas en el momanto de su ingreso y egreso
en el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma sicome.

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control de flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé contral interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé contrasefas de ingreso ¥ egreso de vehlculos y mercaderias.
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&) Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en e
momento de su ingreso y de su despacho.

fy Elaboré 60 formularios para el ingresc de herramientas y mercancias
la documentacian
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

nacionales o nacionalizadas, confrontandoios con

usados.

181 | 192 | 493 [1984 | 195 | 196|187 | 188 [ 189 | 200 |
201|202 | 203 | 204 | 205 | 206|207 (208 | 209 | 210
211|212 | 213 | 214 | 215 [ 216217 | 218 | 219 | 220
221|222 | 223 | 224 | 225 | 226|227 | 228 | 229 | 230
231|232 233 |234 |235 |236| 237 | 238 | 239 | 240
241|242 (243 | 244 (245 | 246|247 | 248 | 249 | 250

| |

a) Elabore reporte de ingreso vy egreso de 374 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion.

lizadas:

« Hacer presencia en colocacion y retiro de marchamos con el personal de Sat.

« QCubrimiento de horas extraordinarias solicitadas por los usuarios de 3

ZDEEF.

= Revision de herramientas y mercancias que ingresan en formularios.
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Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidon de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE DES
MENSUAL

RENGLON pm -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 005-028-2026 =
ADMINISTRATIVO No.-
NOMBRE D R ' ‘ — _
DE SEHWGE;';HEETADG Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia |

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de I_
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de .
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos '
Temporales en la Seccién de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2,026

| PERIOCDO
| CORRESPONDIENTE:

a) Registre 130 operaciones seglun documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el sistema De cuenta corriente dentro de la plataforma Odoo. (ver anexo 1)

) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

c) Llevé control interno del trabajo realizade de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.
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d) Realicé 146 contrasefias de ingreso y egresc de vehiculos y mercaderia.

e) Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mearcaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Llené 26 formularios para mercaderias nacionales y nacionalizadas,
confrontdndolos con la documentacion presentada para dicho efecto.

3549 3550 3551 3652 | 3559
3560 3563 3564 3565 3566
3567 3568 3569 3570 3579
3580 3581 3582 3563 3587
3588 3589 3590 | 3602 3611
3512

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 130 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de turnos asignados. (anexa 1).

h) Realicé otras actividades solictadas por el Encargade de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales son las siguientes

Oiras actividades realizadas.

» Les brinde atencidn e informacion a usuarios y proveedores gue visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.

e e e b b LB

itcima Contral 1zabal DOificing Guabemnin m | DRIE
. FREY Buio of ASeaico Mot Sonls Tormds Bivd Loy Précems, 2400 F 10 Fod Empenpsrmd "ﬂ P‘ I

& Uil Posetn Bacrins okl Gimvtomada, A Tono Brpdern Torre 4, Mvel W00 0hing 1002 S

adono FEX: 15030 THEL 58 00 |l bana FELE (50525 V- 9460 Wi, BB EEm




IC

J'rml il B EOPTTRE © LSRN

ANEXO 1.

Duta W, e CemHang DuzaMe. De Conviatig Buta i, D Camelaiv | Duce Mo De Goeraivg
352-2026-00000812 | 352-2026-00001180 | 352-2026-00001187 @ 377-202800002314
352-2026-00000814 | 352-2026-00001185 | 352-2026-00001151 | 377-202500003038
352-2026-00000810 | 352-2026-00001186 | 377-202600002732 | 377-202600003039
303-202600000848 | 352-2026-00001184 | 377-203600002733 | 377-202600003036
A77-202800002423 3R2.2026-00001181 TT-20600002795 ﬂﬁ-ﬂﬂi’ﬁﬂﬂﬂﬂﬁﬂﬂ?
IFT-202600002418 A52.2026-00001183 | AT7-200600002795 A77-202600003035
SFT-202600002420 A52-2026-00001182 | 377-202600002794 A7F- 202600002360 |
FFT- 202600002424 A52-2028-00001179 aAT7-202600002734 JFF-202600002477
37 7-H2E000024:31 E??-EE_EEBEHDZiB# AT7-202600002860 ETI-EIJEEEMDIHE ]
377-202600002425 | 377-202600002721 | 377-202600002915 | 377-202600002036
377-202600002427 | 377-202600002713 | 377-202500002912 | 377-202600002865
377-202600003478 | 377-202600002718 | 377-202600002911 | 377-202600002863
303-202600000923 | 377-202600002722 | 377-202600002814 | 318-2026-00003991
352-2026-00001165 | 377-202600002623 | 377-202500002913 | 352-2025-00001480
352-2026-00001162 | 377-202600002719 | 377-202600003950 | 352-2026-00001473

352-2026-00001166 | 277-202600002720 | 377-202600003949 | 352-2025-00001484
352-2026-00001150 | 377-202600002728 | 318-2026-00003747 | 352-2026-00001478
352-2026-00001188 | 377-202600002627 | 318-2026-00003748 | 352-2026-00001485 |
352-2026-00001164 | 377-202600002727 | 318-2026-00003392 | 377-202600004086
352-2026-00001167 | 377-202600002306 | 318-2026-00003944 | 377-202600004115
352-2026-00001163 | 377-202600002725 | 318-2026-00003945 | 377-202600004114
318-2026-00003318 | 577-202600002726 | 318-2026-00003846 | 377-202600004116
318-2026-00003317 | 377-202600002855 | 318-2026-00003047 | 377-202600003034
318-2026-00003302 | 377-202800002307 | 377-202600002359 | 377-202600002845
318-2026-00003303 | 377-202600002305 | 377-202600002940 | 377-202600002895
316-2026-00003304 | 377-202600002358 | 377-202600002939 | 377-202600002452
318-2026-00003305 | 377-202600002814 | 377-202600002817 | 377-202600002999
318-2026-00003306 | 377-202600002810 | 377-202600002864 | 377-202600002483
318-2026-00003324 | 377-202600002813 | 377-202600002821 | 352-2026-00001481
318-2026-00003327 | 377-202600002811 | 352-2026-00001473 | 352-2026-00001487
377-202600002162 | 377-202600002815 | 352-2026.00001474 | 318-2026-00004706
377-202600002163 | 377-202600002812 | 377-202600002938 | 318-2026-00004282
318-2026-00004295 | 31B-2026-00004308
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Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ) 029
HEEEEUPUESTAHID; .

CONTRATO 006-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

Egg:gﬁlg%sﬁﬂ ESTADOR Norma América Cifuentes Vasquez.

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Tecnicos
Temporales en la Seccion de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

PERIODO DEL 01 AL 21 DE MARZO 2,026

CORRESPONDIENTE: i

a) Registré 115 operaciones segin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a
Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢} Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con al
Delegado de Aduana para el archivo.
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d) Realicé 153 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

&) Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 28 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los comelativos

usados.
1536 3537 3540 3541 3546 3547 =]
3548 3557 658 3561 3562 3574
3575 [ 3578 3578 3577 3502 3593
3584 3505 3506 3507 3598 3599
3600 3601 3615 (3618

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 115 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccitn de
Confroles ylo autoridades superiores, relacionada con los  servicios
contratados las cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

« Les brinde atencion e informacian a usuarios y proveedores gue visitaron |a
ZDEEP Puerta del Istmo.
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AMEXD 1.

DRUCA N, l DUCA ND DUCA HO. DRI MO DUCAND
CORRELATIVO CORRELATIO CORRELATVO CORRELATIVO CORRELATIVO
3TT-202600002168 | 318-7026-00002851 | 377-202600002422 | 377-202600002428 | 377-202600002421 |

[ 352.2000-00001172 | 352-202800001175 | 377-200800002087 | 377-200600002100 | 377-202600002101
377.000600002102 | 377-Z202600002588 | 377-202600000E10 | 377-202600000642 | 377-200800002621
3TT-202600002620 | O77-202600002567 | 377-202600003483 | 377-Z0260000Z161 | 377-202600002104
IT7-02600002223 | 310-2025-00003038 | 3772046000017 | 377-Z0JB00002TIE | S77-202600002714 |
IT7-SOZECOO0STIE | 377-202C0002650 | 377-202800002570 | 377-200600002571 | 377-20260000257% |
3T7-Z02800002558 | 377-202G0O002100 | 062-2028-00001200 | 377-202600002310 | 377-202600002308
377-200500002200 | 377-202000002373 | S77-202600000624 | 377-Z02000002626 | 377-202000003663
“318-2028-00003371 | 37/-202600002723 | 377-202600003668 | 35J.2076-0000116F | 352.2028-00001193
352-20265-00001104 | 354-7025-00001195 | 352.0006-00001198 | 362.2026-00001168 | 318-2026-00003385 |
ATT-2URE00005042 AFT-2IRG00002 V24 ATT-2020000027I0 ITT-2028000028 28 37 T-20250000354E
3180260000707 | 371-202600003847 | 318-2026-00003087 | 318-2026-00003388 | 310-2026-00003389
J5-2026-00000300 | J18-2085-00003701 | 218-2038-00003391 | 377200000273 ATT- A RON002 B85S
377-202000002850 | 371-202000002B58 | 977-200800002657 | 352-2026-D0001464 | 377-202000002558
ATT-207600002313 | 377-202000002729 | 377-202500002311 | 377-200500002818 | 37/-202600002820
7T F02600002810 | 37/ -P0JB000CEETS | 1B-J0CE-00O0IG34 | 377-200BC0004004 | 37 7-202600004 954
ATT-202600002053 | 37T-202BO00025E1 | J77-202600002090 | 377-202600002003 | 377-202H00007312
" 377-200600002044 | 377-202600002943 | 316-202E-00004280 imﬁ-in:s-mm 318-2025-00004268 |
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FREA LI OF DT ERE - DEEEURE D

[T EE——_———— S = R m w1
DILCA MO EILCA MO, DLCA N, GUCA MO, T GUCA NO.
CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO
318-2026-00004287 116-2026-00004 288 118-2026-00004260 | 318-2026-00004270 ITT-202B00002 542
377-2026000041 72 377- 202600004174 377-M12600004176 377- 202600004175 377 202600004173
377-202600002479 318-2026-00004 323 377-202600004220 377-202500004221 177-200800004222
ITT-Z02E00004223 377202600004 225 357-2025-00001485 | 352-2026-00001488 377-202800002408
V7202800004112 377- 202600004108 AT 7-202R00004111 7 7-M0ZA00002308 31 6-2026-00004670
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Lic. Jnoninathan Chrystian Heimen Benitez

Encargado de la Seccion de Control de Operaciones.
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

DE SERVICIOS:

SANTO TOMAS DE CASTILLA
i ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON L PR
PRESUPUESTARIO: -
CONTRATO 007-029-2028
ADMINISTRATIVO No.:
NOMERE DEL PRESTADOR

Mariester Carolina Reyes Ramirez.

OBJETO DEL CONTRATO:

Sarvicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal tamporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2,026

a) Registré 100 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su Ingreso y egreso a
sistema de cuenta corrients dentro de la plataforma Odeo. (ver anexo 1)

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

¢) Lievé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para e! archivo.
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d) Liené 138 contrasefias de ingreso y egresa de vehiculos y mercaderia.

&) Reporté 2 averias o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el

— =

momento de su ingreso y de su despacho.

fi Llené 28 formularios para mercaderias nacionales y nacionalizadas,

confrontandolos con la documentacion presentada para dicho efecto.

3535 3543 3554 3572 3586 3805 3609
3538 3544 3555 3573 3501 3606 3610
3539 3545 3556 3584 3603 3607 3613
3542 3553 3571 3585 3604 3608 3614

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 100 declaraciones de mercancias de

acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los senvicios

contratados las cuales son las siguientes:

hkng Centrol laekal
i a5 Fusa ol Adaniioo Marde, Sonks Temems
& [ arkilla. Posrio Borii, [2bal Gansesmosa i

slihre PR (B0 TOG1-5400

A

Oficimn Guotamola
Rl Lok Frdcores

& Wi Eml Fimp et bl

Zrn Prodecy, Tone A, ol 300 Ohcing 100

Ipgfann FEA

[H0R) V- DG

v

mww roliggydis Com




.

BzoLlic

TOWA LAENE B | HEOAVEIA § COMEPLIT

» Les brinde atencién e informacién a usuarios y proveedores que visitaron la
ZDEEFR Puerta del Istmao.
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Encargado de la Seccion de Control de Operaciones,
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AMEXD L

IC

Limmi mE b ki Ak v el B

| Duca Mo, Cormelalivg

| Duca Mo, Cornalativa

Ciuca He. Coeralative

Duca No. Carvalahve

377-202600002419

377-202600002565

377-202600002166

A77-202600002793

7 7-202600002304

377-202600002647

377-202600002167

377-202600003660

377-202600002355

| 352-2026-00000811

377-202600002648

377-202600002291

377-202600003996

477-202600002648

377-202600002654

318-2026-00003810

352-2026-00000813

377-2026000026351

377-202600002232

a77-202600003997

352-2026-00000815

377-202600003480

377-202600002556

352-2026-00001465

352-2026-00001158

318-2026-00003030

377-202600002653

352-2026-00001157

318-2026-00003036

352-2026-00001467

377-202600002625

| 352-2026-00001463

3452-2026-00001176

318-2026-00003338

377-202600002552

377-202600003995

377-202600003481

352-2026-00001202

377-202600002283

318-2026-00003901

a77-202600002562

377-202600003662
|

352-2026-00001205

318-2026-00003902

377-202800002563

377-202600003658

377-202600002731

377-202600004000

377-202600002564

377-202600002165 | 377-202600002792 | 377-202600000920

|
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Duca Mo. Carrelabve | Duca Ne. Cormelative Dhsca Ma. Cormsiativa Duca No. Corelatve
377-202600000921 | 318-2026-00003325 | 377-202600002861 | 377-202600004106 |

377-2026000009189

il

318-2026-00003316

377-202600003029 ]3??-2u25mﬂu:995—

352-2026-00001475

352-2026-00001482

377-202600002996

F77-202600002350

377-202600004003

| 318-2026-00004262

377-202600002480

I| 377-202600002945

318-2026-00003939

J18-2026-00004284

377-202600002948

318-2026-00003965

318-2026-00004305 |

377-202600002487

377-202600002485

377-202600002947

377-202600002478

318-2026-00004310

377-202600002484

377-202600002546

377-20260000408%

318-2026-000042311

377-202600002421

352-2026-00001470

377-202600004088

377-202600004103

318-2026-00004313

452-2026-00001 463

377-202600004085

377-202600002997

318-2026-00004331 |

352-2026-00001468

377-202600004087

377-2026000025417

318-2026-00004320

352-2026-00001466

377-202600002862

377-202600004104

377-202600004105
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.- 008-029-2026

 NOMEBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS:

EDWIN EDUARDO LOPEZ PEREZ

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLOMN PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEF ZONA LIERE QUETZAL.

PERICDO
CORRESPONDIENTE.

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026.

a) Registré 61 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
al Sistama de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1),

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d} Realicé 260 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y marcaderia.
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&) Reporté 2 averias o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 73 formulanos pera el ingreso de herramientas mercancias
nacionales y nacionalizadas,
presentada para dicho efecto. de los cuales estos fueron los correlativos

usados:

coffrontandalos con la documentacian

L '.'I'ﬁm ﬂﬂ am

491 | 492 | 493 | 494 495 496 | 497 | 498 | 499 | 500
501 | 502 | 503 | 504 | 505 | 506 | 507 | 576 | 578 | 584
583 | 584 | 589 | 592 | 601 | 602 | 603 | 604 | 611 | 613
614 615 | 616 | 617 | 625 | 628 | 631 | 632 | 633 | 634
635 636 | 682 | 683 | 684 685 BEG 687 | 688 | 689
690 | 691 | 692 | 693 | 694 | 697 | 698 | 659 | 700 | 701
702 | 703 | 704 | 705 | 706 | 707 | 708 | 709 | 710 | 711
712 | 713 | 714
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g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 61 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1).

h Realicé olras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

« Realice visita en bodega del usuario Productos de Espuma Guatemala, S.A. para
dar revision de mercancias juntamente con personal de Sat, para comprobar una
declaracién

F
Edwin Edua
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Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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ANEXO 1
H L R e . | =hat oo i Modalidad |

706-202500014836  |GTPROPC-25-139083-0001-4 PROLOGIS, 5.4 ]

T0.00750000B9B3  |GIPRQPO-25-214467-0001-8 PETROS, 5.4 n
796-202500014832  |GTPROPG-25-139973-0001-7 (PROLOGIS, 5.4 7l
200-202500004784 TPROPQ-25-137157-0001-9 PROLOGIS, 5.4 2l
29E-20F500015533 GTPRCPG-25-140415-0001-2 RAGA GLATEMALR, 5.4 Fi
322.2025.00015338 _ |GTPROPG-25-14 PH20-0001-3 LTOS SUZLK) DE CENTRG AMERICA, 5.4 e
323-2025-00012557  |GIPRQPQ-25-120677-0001-0 AUTOS SUZUKI DE CENTRO AMERICA, 5.4, <
274 202500007828  |GTPAGP]-25-121928-0001-8 CISTRITERRA, 5.4, IR
274.202500007807  |GTPROPG-25-124763-0001-6 ALCANCE INTEGRAL, 5.4 fie]
372-2025-00015/08  |GIPROPG-25-150080-6001-9 AUTOS ¥ SERVICEDS, 5.4, IC
274 202500007883  |GTPAGPO-25-121900-0002-1 DESTRITERRA, 5.8, ;m
372-2025-00014805  |GTPRQPQ-25-143960-0001-8 ALTOS ¥ SERICIOS, 5.4, o
S00-202500005294  |DTPRGPG-25-183182-0001-3 MAGHA MOTORS GUATEMALA, B4 G
300-202500004767 __|GTPRQPQ-25- 131256-0001-2 MAGNA HOTORS GUATEMALA, 5.4, ZC
274-202500007048 | GTPRPG-25-123005-00016 PETROS, 5.A. c
298-202500017457 GTPRQPD-25-156421-0001-4 RAGA GLUATEMALA, 5.5, 7R
74 207500008978 |GTPAGP]-25-167638-0001-8 PETROS, 5.4 2
274-002500009R86 | GTPROQPQ-E5-166048-0001-5 PETRCIS, 5.4, 7
274.207500009848  |GTPROPQ-25-156024-0001-5 DISTRITERAA, 5.4, IR
J00-202500006304 | GTPAOPY-25-156505-0001-6 PROLOIGIS, S IR
79620250001 7480 |GTPROPQ-25-157068-0001-3 AAGA GUATEMALR, 5.4, T
256.202500017458  |GTPRQPO-25-157045-0001-9 RAGA GUATEMALR, 5.4, Fin
374-202500007881  |GTPRGPQ-25122138-0001-8 DISTRITERRA. 5.A. I
T14-202500008133  |GTPAGPD-25-125448-0007-1 |CISTRITERRA. 5.5 c
2745707253 GTPROPQ-25-132221-0001-0 ISTRITERRA, 5.4 c
374-302500007806  |GTPROPOD-26-120943-0001-4 DISTRITERRA, 5.4, ic
374-202500008136  |GTPAQPO-25-125466-0001-3 DESTRITERRA, 5.4, I
374.202500008176  |GTPRQPQ-25-135616-0001-2 DISTRITERRA, 5.4, =
274-200500003540  |GTPROPQ-28-132282:0000-7 LUGHT TRADE GUATEMALA, 5.4, e
S00-202500004769  |GTPROPD-25-1318097-0001-8 PROLDGIS, 5.4 Ic
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Oheing Ceamrol Izobal
Line 20EH Huso ol &1L Morte, fonba Temde

dp Cosilin. Bueits Barrios izshal Gusicmeia, C A

Tmigs Froeas OB (0T TEIGT-Ha0H)

Cfhcing Guabemaka

Hivd Laa Précores, 24-60 I 10 £cf Cmprésoriol
Feids Pinchers, Torie 4, Mesal 10, Oficine W0,
Taldforn BRX (S02) THh8-5460

wiw. Tl |[cgpuale com




BzZoLic

Jl“ﬁ LISEE BE IESEEERiE Y LR
e t

e

3 my - e ED e — T a

Fai- 202600012842 GTPHQFQQEiIWﬁ-ﬂﬂﬂlr? PROLOGIS, 5.A I
[£96- 2025000 14805 GTPROPL-28-133501-0001-8 FRCLOGES, 5.4 ]
208- 202800014158 GTPROPD-25-136475-0001-8 Ribzh GUATEMALA, 5.A. ZR
Z14-5P13519 UTPHPPPQ-EHHQ!.&MHLQ LIGHT TRADE GUATEMALA, 5 A I
THE-570554F GTPROPO-26-052387-0001-6 Raiaa GUATEHGLA, EA. i
2OE. A TIT0SY GTPROPG-25-052032- 0002 0 BAGA GUAERMALA. 5.4 2
206-5T058ES {GTFROPC-25-055932 0001 -1 BAGA GUATEMALA. 5.4 i
274- 32500008661 |EFF*HE*FI'.;I-:|.'.|-‘JJ!.?HE-M:]1-E DISTRITERFA, 5.4, iR
2040- 20500005270 GEIPAGPO-25- 150762 -0001-8 PROLOGIS, S8 i
ITA- 202500008058 GTPAGPD-Z5- 14832000014 DISTAITERRA, 5.4, ik
2T4-5T07 318 GTPROPO-25-114552-0001-3 DISTRITEARA &4, i
o8- 20280001 4R58 GTFRQPC-25-141 16400006 PROUDGIS, 5.4 IR,
Z0E-20Z500014157 TR FE)-25-136248-0001 -5 RAGA GUATEMALS, 5.8, s
ZT4- 202500008508 GTEROFO-25-136219-0001-6 DISTRITERAA, 5.4, Fis
FPA- 202500008370 GTPR]PJ-25-133715-0001-5 CHETAITERAA, 5.4 IC
27- 0250 0HEE 5 GTPROPO-25-135730-(HH01-8 |LIGHT TRADE GUATEMALS, E A i
ZT4- 2050000 7 Bl G TPROIPG-26-120638-0001-1 |oesTRITERRS, 5.4, £
21 202R0000H3EY GTPROPG-25-129156-0001-3 LIGHT TRADE GUATEMALA. 5.8, ZH
323- M 25-000 13368 GTPAGPG-25- 1261 36-0003- 7 AUTOS ¥ SERAVICIOS, S.A L
A77-30I5-DINIZIET GTPAGPG. 38 1260 04-0001-2 ALITOS ¥ SEAVICINS, 5.4 P
2202500007854 GTPAQPC-35-122187-0001-1 DISTRTEARS, 5.4, ZC
A22-F35-0000a508 GTPRGPC-I15-086 26400022 AUTOS ¥ BERMICICS, 5.4, i
lﬁ-?ﬂ:ﬁ-ﬂﬂ:jsh GIPAGPD-25-132252-0001-1 AUTOS ¥ SEHWICIOS, 5.0, i
372 2025-0013885 GIPRQPO-25-1208033-0001-B AUTOS ¥ BERVICIOS, 5.4, 2T
J22-20F5-0H 13663 GTPAGPC-25128028-0001-0 AUTOS ¥ BERVICICS, 5.8, risg
(3T 20ZS00008305 GIPAG PC-25- 128 03400005 L¥GHT TRADE GLATEMALA, 5.4, G
243- 202500003308 GTPA PO-25- 137047 HHE )-8 PROLOGIS, 5.8 Ic
322-2025-00015348 GIPROPO-25-148317-0001-9 HTCE SUZLA| DE CENTRO AMERICA, 5.4 Fi
200-20250HI05253 H1PRGPG-26-155550-0001-4 FROLOGES, 5.4 Ic
J23-2005-000 15550 GTPRQPD-25- 148078-0001-5 IAAJTCIET SEFICIOE. 5.A. Fa
322-1025-0001- T80 GTPROPD-25- 1 TS0 100018 I-HJ'I"EIE-\' SERVICHDE, 5.4 6
I e s e e e Y T s
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

ﬂ_ EHEU&L
RENGLON ="
PRESUPUESTARIO: |
| SONTEAIL 009-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: I
NOMERE DEL PRESTADOR

OE SERVICIOS: NANCY FATHI(:IA'HEHHAHDEZ BARRERA
"OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES  SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
 OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

PERICDO
L 31 DE MARZO 2026
CORRESPONDIENTE: DELO1 A .

Actividades realizadas:

a) Registré 94 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.
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d) Realicé 319 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia

e] Reporté 1 averias o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho,

fi Elaboré 66 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias

nacionales vy nacionalizadas,

confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados;

423 |

535

639 |

650

663 | 674

566
424 | 541 | 567 | 641 | 651 | 664 | 675
508 | 546 | 568 | 642 | 653 | 665 | 676
516 | 547 | 569 | 643 | 654 | 666 | 677
519 | 548 | 570 | 644 | 656 | 667 | 678
520 | 561 | 571 | 645 | 657 | 668 | 679
525 | 562 | 572 | 646 | 658 | 669
526 | 563 | 573 | 647 | 639 | 670
527 | 564 | 637 | 648 | 660 | 671
534 | 565 | 638 | 649 | 662 | 674
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g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 94 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rel de turmos asignados, (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios

contratados. las cuales relato a continuacion.

« Asisti @ una reunion realizada por los administradores del usuario
COASTAL CATCH, S.A.. con delegados de SAT y el administrador de
la ZDEEP para resolver dudas sobre la importacion y exportacion
dentra de la Zona, asi mismo los ingresos y egresos de suministros,
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Anexo 1.
TFA-5710720 GIPRGPG-25-111519-0001 -5 |PROLOGES, A =
Ehe-5 107104 GIPRGRG-25-111F30-0001-8 |='H'DLEIL14! 58 I
FFA-EXI0721 'E-TF'RD-F‘G-E 1015210001 -4 1F'F'DLI:IG|5 iy ic
J32-2025-000 1862 ¢ ZTPRGF-25- 1 RS 7 30000 -4 .i..LlrﬂS v IERVICIOS, S, i
FE- 000018981 | GIPRGPC.RE1 87 5740000 3 |AUTCHE Y SERVICIGS, 5.4 I
AFF-HT500018572 | GIPROGPO-25-1 BROES-0001 O [AUICSE ¥ SERVICICS, 54, i
ATN0R000I e | GIPRGPLL?5 1BF5T8-0001 -7 |AUTCE ¥ SERVILICH:. A i
323- 302500018770 GIPROPG-25- 18759500010 |AUTCE ¥ SERVICHCS, SoA. IC
IR ESEA | GTRRGPG-25-1871 | 600013 |GRUPO LOS TRES GLUIATERALA, 5.4, G
e-202500020311 | GIPRQPG-15-186448-0001 0 [GRUPC LOS TRES GUATEMALA, 5.4 ic

AFZ-I0TE-0001 833 E0

GIPRG&GE-25- 16781 2-0001-2

ALUTOE ¥ GERYICIDE 54

A2 SES-000 1 8958
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

ADMINISTRATIVO No..

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON e
PRESUPUESTARIO: =
CONTRATO

| 010-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR |
DE SERVICIOS:

EVONY CORRADI ROBLES DIiAZ

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN

RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

PERIOCDO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026.

P = =

Oheina Centraol lzokol

o
Otfrinn Gundemnls il il
K 205 6 Buta ol Aggmlce Horte Sanin Tambs Bhid. Log Prdceven. 2d-E% 2 W Coit Empresorial 1

dre Loalila Poirls Barnd, | 2abol. Guaterealy, €A Aonp Prodana, Tovre &, Mivel ¥ Ghawd 102
Iedefonn PRE: 9021 PEE-0400 Todd foren PO (502 | TRE1-5-450

a)

b)

Registré 61 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de Ia Plataforma Odoo. (Ver anexo 1),

Apoyé en el frabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de& mercaderia.

Lievé control interno del trabajo realizado de manera conjunia con el
delegado de Aduana para el archive

Realicé 293 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia,

e Pallegugre e
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@) Reporté 1 averia o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

fi FElaboré 87 formularios para el ingreso de herramientas mercanclas
nacionales y nacionalizadas, confrontandolos con a documentacian
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados.

489 | 518 | 533 | 549 | 559 | 587 [599| 618
490 | 521 | 536 | 550 | 560 | 588 |600| 619
509 | 522 | 537 | 551 | 574 | 590 |603| 620
510 | 523 | 538 | 552 | 575 | 591 |605] 621
511 | 524 | 539 | 553 | 577 | 593 |606] 622
512 | 528 | 540 | 554 | 579 | 594 |607]| 623
513 | 520 | 542 | 555 | 580 | 595 |608| 624
514 | 530 | 542 | 556 | 581 | 596 |609| 626 |
515 | 531 | 544 | 557 | 585 | 597 [610] 627 "
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g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 61 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:
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Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

“RENGLON 029 '
PRESUPLESTARIO: = —
CONTRATO ' 031-029-2026

ADMINISTRATIVO No.- '
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Arturo Coc -

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) '

PERIODO = DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE: _ i

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalies de las actividadeas realizadas, duranta al
periodo corespondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaze para 1a
proteccion maritima o un suceso gue afecte a dicha proteccidn. (Utilizando radios de
comunicacidn, extension telefanica, para informar & uwsuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instaleciones, sismaos).

b) Asisti a formacidn, elercicios vy practices de los procedimientos de proteccion,
({Capacitaciones, sobra control de Ingresos, codigo PBIP, v otras programadas por el
departamento de proteccidn v Recursos Humanos),

¢} Reslice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
gdministrativa v alradedores. (Garitas Ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, areas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta),

d} Atendltoda llamada de auxilio o alarma. (En coordinacion via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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infarmé de movimientos sospechoscs en dreas de puerto y area extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonat y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccion de las instalaciones portuarias -OPIP-).

Realicé inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales coma: boisas,
maochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, pagquetes, etc. (Verificando
gue estos no preténdan |ngresar Yo egresar cualguier mercancia prohibida en
diferentes puntos de segurided en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccion).

Realice inspeccitn a 4031 vehiculos propios o ajenocs, sean de cargd O pasa|eros,
materiales o equipo da cualquier clase con el fin de detectar licitos u objetos VBrios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingrasar yio
egresar cualguier mercancia prehibida en difarentes punios de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de protaccion),

Llave a cabo log registros por escrito de 4031 personas y vehiculo gua ingresaron a las
instalaciones. {De los cuales quedan registrados an los Libros 'y formatos establecidos
por el departamento de proteceidn, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEAY BASC.

Informe 16 veces de maneara inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad
que se suscite en su puesto de sarviclo. [Falta de libros, equipo de medicidén gn temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia:; esi como cualguier Incumplimianto en los procesos de ingreso de los
usuarios, parsonal y visitantes).

Verifique que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carne de
identificacién emitide por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografla, DPI, vencimiento y autorizado por el departamento de protecciany.

Restringl elingreso de 2 personas gue no estaban identificadas o no desed identificarsa,
orientandola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta came, OPI, y que no
cumplid con los procesos establecidos en el manual da proteccicn de las instalaciones
portuarias.

Brinde apoyo alno permitir el ingreso da 2 personas bajo efectos de licor a la Institucion,
{Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC y politices de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades.
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m) Restringl el ingreso de personas gue no portaron su equipo de proteccidn (casco y
chaleca). ¥ na cumplieron con el procedimiento establacido en los procesos de Ingreso
a las instalaciones de acuerdo con certificacidén OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
jefe de Proteccién y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ajercicios, evantuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en temas de practica, simulacros y sucesos no esperados an los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

¢ Prestando servicios an las diferentes Garltas de seguridad, en horarios de servicic de
12 horas por 24 horas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificlo administrative, ingreso principal, peatonal, egraso
y salida principal, realizando un control de revision, y registro correspondiente del
parsonal que Ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registre y doecumentacién; inspaccidn y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar €l trafico, realizendo reporte de
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurrido durante el horario de turno.

Licda, Alicip O emus Flores
Jefe dal

@ ing Cantml lzobal Off i Gaci s maia | o 0
W 355 Roaa &l Alanhico Nome, Sorea Tomdn Braf Lim Prdcimes 24400 T 13l Bpriorial "ﬂ F H I J
s Contila Muir s Bi il joled  Gauobemaln, ©8 Terii Bemsdrra Torre & Hiewd ¥1 D 1000 S I

Todifono PR (502 T - 5800 et TR, S0 G -"li

wiw Tobicguots com




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFO ACTIVIDADES ME

"RENGLON 028

PRESUPUESTARIO: _

CONTRATO 032-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: . _

pessRvoics | Dk tomeurShevmogs

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

I | RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

| (029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
' TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

| TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

| PERIODO | DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026

CORRESPONDIENTE:

Atentarnente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el

pariodo corespondiente:

g8) Facilite los medios para dar la alarma cusndo se produjo una amenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion. (Utilizando radios de
comunicacion, extensidn telefdnica, para informar a usuarios, persanal en las
Instalacionas, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos),

b) Asistl & formacidn, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccion,
({Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIR y otras programadas por el
departameanto de protaccidn y Recursos Humanos),

c] Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores. (Garitas indreso, egreso, plaza edministrativa, sector
central, 4reas vulnerables, muro perimatral, realizados en motocicleta y bicicleta),

d) Atenditods llamada de auxilio o alarma. (En coordinacion via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinte fiscal de ZOLIC).
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a) Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y area extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radics, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccitn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

f) Reslicé inspeccion de todos los artfculos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, malatas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetas, etc. (Verificando
gue estos no pretendan ingresar y/o egresar cualguier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el pradio fiscal, de acuerdo con lo regulado an el plan
de proteccién).

g) Reslice Inspeccién a 4165 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso ¢ egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar y/o
egrasar cualquier mercancia prohibida en difareantas puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de protaccidn).

k) Lieve a cabo los registros por escrito de 4165 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. {De los cuales guedan registrados en los libros y formatos establacidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEA y BASC.

i) Informe 26 veces de manera inmediata al jefe de Proteceién sobre cualguier novedad
fue e suscite en su puasto de servicio. (Falta de libros, equipo de medician en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, lbros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi como cualguier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal ¥ visitantes),

i Verifique gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemants el carmé de
identificacién emitido por ZOLIC. (verificando gue los detos sean legiblas, Nembre,
fotografia, DPl, vencimiento y autorizado por el departemento de proteccidn).

k} Restringl el ingreso de 3 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
arientdndola sobre el procedimiento a segulr, (Que no porta carmé, DPI, ¥ que no

cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
portuarias.

I} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a lainstitucian.
{Que no cumplieron con el procedimiento astablacido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de scuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
guadando registre en libro de novedadas,
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m} Restringi el Ingreso de personas gque nNo portaron su equipo de proteccién (casco y
chaleca). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de Ingreso
alas instalaciones de acuerdo con cartificacion OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividades solicitadas por al Encargado de la Seccion de Seguridad,
jete de Proteccién yio autoridades superiores, relacionadas con los serviclos
prestados. (participar en ejercicios, eventuales da apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentaies en temas de practica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las Instatacionas de ZOLIC).

& Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horaries de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como;
En garita de casa de visitas, Edificie administrativo, ingrese principal, peatonal, egraso
y salida principal, realizando un control de revision, y registro correspondiente del
personal gue ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos {Vehicular y Peatonal), registro y documentacion; inspeccion y
egresao, vigilancia y ocrdenamiento interno, ordenar el trafico, realizando reporte de
novededes sobre cualguier novedad o incidente acurride durante el horario de turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVID AL
‘RENGLON 029 |
PRESUPUESTARIO: B
CONTRATO 033-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: _
NOMBRE DEL PRESTADOR | Edgar Rene Varala Medina
| DE SERVICIOS: el e
' OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
' TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
| TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) ¥
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
' | INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) ‘

I e - P - e ee——
PERIODO ' DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE. |

Atentamente me dirjo a usted para ramitirle detalles de lag actividades realizadas, durante el
periodo corraspondiente:;

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo une amenaza para |8
preteccion maritima o un suceso que afecte a dicha proteccidn, (Wtilizando radios de
comunicacian, extensidn talefdnica, pare informar a usuarios, personal en las
Instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismaos).

b) Asisti a formacidn, ejercicios vy practicas de los procedimientos de proteccidn.

(Capacitacionas, sobre control de ingresos, codigo PBIR, y otras programadas por el
departamento de protecclény Racursas Humanos).

c) Realice patrullaje general en los lugares asignades, dantra del predio fiscal, drea
administrativa v alrededores. (Gantas ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro parimetral, realizados en motociclata vy biclcleta).

d) Atenditoda llemada de auxilio o alarma. (En coordinacion via radio con los operadores
de CCTY, de los diferentas puntos del recinto fiscal de ZOLIC),
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Informé de movimientos sospechoses en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De las
diferentes garitss 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccion de las instalaciones portuarias -OPIP-],

Realice inspeccién de todos los articulos gue ponen las personas tales comao: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Verificando
gue estos no pretendan ingresar wio egresar cuslquier mercancia prohibida en
difarentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de scuerdo con (o regulado en el plan
de proteccion).

Realice inspeccian a 3945 vehiculog propios o ajenos, sean de carga © pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (veriflcando que estos no pratendan ingresar Yo
agrasar cualguler mercancia prohibida en diferentes puntos de saguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccicn).

Lleve & cabo los registros por eserito de 3945 personas y vehiculo gue ingresaron a las
Instalaciones. (De los cusles quedan registrados en los lbros y formatos establecidos
por el departamento de proteccion, de acuerdo con cenificaciones PBIP, OEA y BASC.

Informe 24 veces de manera inmediata al jefe da Proteccion sobre cualguier novedad
gue se suscite an su puesto de servicio. (Faita de libros, equipo de medicion an temas
de segurided fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asl como cualquier incumplimiento en los procescs de ingreso de los
uguarios, personal v visitantes).

Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carme de
identificacidn emitido por ZOLIC. (verificando que los dates sean legibles, Mombre,
fotografia, DPI, vencimlento y autorizado por el departamento de proteccion).

Festringl el ingreso de 2 personas que no estaban identificadas o no desad identificarsa,
orientdndola sobre el procedimianto a seguir. (Que no porta came, DPl, y que na

cumplid con los procesos establecides enelmanual de proteccidn de las instalaciones
portuarias.

Brinde apoya al no parmitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucian,
{Que no cumplieron con el procedimiento establecido an los procesos de ingreso & las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
quedando registro an libro de novedades.
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m) Restringl el ingreso de personas que no poraron su gquipo de proteccion (Casco ¥
chaleco). ¥ no eumplieron con el procedimiento establec ido en log procesos de ingreso
a las instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF. BASC y politicas de Z20LIC),

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad,
jefe de Proteccidn y/o autoridedes supericres, relacionadas con los se micios
prestados. (participar an ejercicios, evaniuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubarnamentales en temas de practica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

& Prestando serdcios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, Ingreso principal, peatanal, egreso
y salida principal, reslizando un control de revisian, ¥ registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitentes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Venicular y Peatonal), registro y documentacion; inspeccion y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el tréfico, realizando reporte de
novedades sobre cualguier novedad o incidente ocurrido durante al horario de turmo.

F
Edgar Rene Vareia Medina

Uicda. Alicid Oliffa Lemus Flores
Jefe del Dgparfamento de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

FORME DE ACTIVIDA MENS

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: . =
CONTRATO ' 035-029-2026 I

ADMINISTRATIVO No.; . ) |
gﬂg:ﬁg%ﬁﬁﬁmﬁ Gilberto Aragén Diaz | |
OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SIN.
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE I
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
 PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO | DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026
 CORRESPONDIENTE: B .

Atentamenta me difijo & usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza pare (a
proteccidn maritima o un suceso que afects a dicha proteccian. (Utilizanda radics de
comunicacion, extensién telefdnice, para informar a8 usuarios, personal &n las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

bl Asisti & formacién, eercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIP, v otras programadas por el
departamento de proteccion y Recursos Humanos).

) Realice patrulleje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores. (Geritas Ingreso, egreso, plaza administrativa, saector
central, areas vulnerables, muro perimetral, realizados en motociclata v bicicletal.

d} Atenditodallamada de auxilio o alarma. (En coordinacian via radio con los pparadores
da CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscel de ZOLIC).
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a) Informé de movimientos sospechosos an Greas de puerto y drea extra aduanal. (De les
diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccion de las instalaciones partuarias -OP1P-).

fl Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las personas tales coma: bolsas,
mochilas, meletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Verificando
gque estos no pretendan ingresar yfo egresar cualguier mercancla prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulads an el plan
de proteccian),

gl Realice inspeccidn a 4288 vehlculos propios o ajenos, sean de carga O pasaeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar y/o
egresar cualquler mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan da proteccion).

h) Lieve a cabo los registros por escrito de 4288 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados an los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccian, de acuerdo con certificacionas PBIP, OEAY BASC.

] Intorme 26 vaces de manera inmadiata al jefe de Proteccion sobre cualguier novedad
que se suscite en su puesto de servicio, [Falta de libros, eguipo de medicidn &n temas
de seguridad fisice, como detector de metales, lbros de novedad, egquipo de
alcoholemia: asi como cualquier incumptimienta en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes).

jl Verifigue que toda persona usuaris de ZOLIC, porte visiblemente el carngé de
identificacién emitido por ZOLIC. |verificande que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccian).

k) Restringl el ingreso de 2 personas que no estabanidentificadas one desad identificarse,
orientdndola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPI, y que no
cumplié con los procesas establecidos en el manual de proteccion de lasinstalaciones
pontuarias,

|} Brinde apoyo &l no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor ala Institucion.
(Que na cumplieron con &l procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instelaciones de scuerde con certificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
guedando reglstro en libro de novedades.
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m} Restringi el ingreso de personas que no portaron su egquipo de proteccidn (casco y
chaleco). Y no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
a las Instalacionas de acuerdo con caertificacion OEA, PEIP, BASC y politicas da ZOLIC),

n] Realice otras actividades solicitadas por 8l Encargado de la Seceldn de Seguridad,
jefe de Proteccldn yio autoridades superiores, relacionadas con los serviclos
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubarnamentales en temas de practica, simulacros y sucesos no asperados an log
diferentes puestos de las instalaciones da ZOLIC),

% Prestando serviclos en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:;
En garita de casa de visitas, Edificic administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
¥ salida principal, realizando un control de revisidn, y registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizendo las funciones de;
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacidn; ingpeccion v
agreso, vigilancla y ordenamiento interno, ordenar el tréfico, realizando reporte de
novedades scbre cualgquier novedad o incidente ocurrtdo durante el horario de turnao.

A

Gilbefto Aragén Diaz

F '
Licda. Alicia Oliviaemus Flores
Jefe del De amento de Proteccion

T e el e S e
Oficies Crsnal Inotsl Ohcing Guctemala [ ] c DRIE
Em 385 Buio of Miarbcn Borbe, Sontn Tomas Bisgl Lo Pricem, J8-80 7 50 Pl Troagsimin il "HMI’ - 1
e Dl Pos=rti Bor o, ke Gusiteewka © & Fera Proacon, Taeti A Fiad T 580 e TR e i m—— =
Felelors P (ED2) FRE-5E00 s an TR {3 | 20T Bt

wws ralkcguate com




zotic

N\

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSU

RENGLON 029

PRESUPUESTARIC: e

CONTRATO 037-029-2026
| ADMINISTRATIVO No.: —Hl- - B
| NOMBRE DEL PRESTADOR :
| DE SERVICIOS: . Rubén Pérez Hernandez

|DBJETD DEL CONTRATO:  SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN

_ | RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
 TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
|Pnu'rem;|d:-u DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO ' DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026 |

CORRESPOMNDIENTE. |

Atentamente me dirilo a usted para remitirle detalles de las actividades reslizadas, durante el
periodo correspondiente:

a} Facllite los medios pars dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccién maritima o un suceso gue afecte a dicha proteccion. (Utilizando radios de
camunicacidn, extensidn telefdnica, para informar a usuarios, personal an las
instalacionas, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b) Asisti a formacitn, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccidn,
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, cadigo PBIP, y otras programadas por el
departamento de proteccion ¥ Recursos Humanos),

¢} Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores. (Garitas ingresa, egreso, plaza administrative, sector
central, dreas vulnerables, muro parimetral, realizados en motocicleta y bicicleta).

d) Atenditoda llamada de auxilio o alarma. (En coordinacidn via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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e)

gl

h)

I

k)

Informé de movimientos sospechosos en éreas de puerto y drea extra aduanal, (De las
diferentes garitas 1, peetonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccian de las instalsciones portuarias -0OPIP-),

Reslicé inspeccidn de todos los articulos gue ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, malstas, maletines, cajas, buitos, portafolios, paquetes, etc. (Varificando
gue estos no pretendan ingresar yo egresar cualguier mercancia prohibida en

diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccidn).

Realice Inspeccion a 3885 vehiculos propios o ajenos, sean de carge o pasajeros,
matariales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egrezo. (verificando que estos no pretendan ingresar yo
egrasar cualguier mercancia prohibida en diterantas purtos de saguridad en el prodio
fiscal, de acuerda con lo regulado en el plan da proteccian).

Lieve a cabo los registros por escrito de 3885 parsonas v vehiculo gqua ingresaron a las
instalacionas. (Da los cusles quedan registrados en los libros y formatos establecidos
por el depertamento de proteccion, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEAy BASC,

Informe 21 veces de manara inmadiata al jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad
gue se suscite en su puesto de sarviclo, (Falia da libros, equipo de medicidn en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
aleahalemia; asi como cualquier incumplimignto en los procesos de Ingraso de los
usuarios, personel y visitantes),

Veriflqgue gque toda persona usuaria de ZOUIC, porte wvisiblemente el carne de
identificacidn emitido por 2Z0LIC, (verificando que los detos sean legibles, Nombre,
fotografia, DRI, vencimiento y autorizado por el departamento de proteceion|.

Restringl elingreso de 4 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPI, ¥ que no
cumplid con los procesos establecidos en el manual da proteccion de las instalaciones
portuarias,

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos delicor a la Inatitucidn,
{Que ne curmplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso & las
instalaciones de acuerdo con certificacion QEA, PBIP, BASC v politices de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades,
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m) Restringl el ingreso de persones gque no portaron su equipo de proteccion (casco y

n)

£

chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimienta establacide en los procesos de ingreso
& las Instalaciones de acuerdo con centificacidn OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC),

Heallce otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jefa da Proteccion y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ajercicios, eventuales de apoyo a usuarios, Instituclones
gubernamentales en temas de practica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalacionas de ZOLIC).

Prestando sarvicios an las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas par 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificic administrativa, ingreso principal, peatonal, egreso
v salida principal, realizande un control de revision, ¥ registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacién; inspeccidn y
agreso, vigilancia y ordenamianto interno, ordenar el tréfico, realizando reporte de
novedades sobre cualguier novedad o incidente ccurrido duranta el horario de turno.

Rubén Pérez Hemandez

us Flores

icda, Alicid Oliyia L
Jefe del De ar{gj: de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORM SUA

' RENGLON Iﬂi‘.’l -
PRESUPUESTARIC: | - .
CONTRATOD | 038-029-2026

| ADMINISTRATIVO No | o

gggg&&rg%;HESTﬁnﬁﬁ Sergio Danlel Chinchilla Gudiel ]
| OBJETO DEL CONTRATO | SERVICIOS ~ TECNICOS  TEMPORALES, SIN
' RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
' (029" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
' TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
. TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
- DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LA$|
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
'CON EL PLAN DE PROTECCION DE |
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) |

PERIODO ' DEL 01 AL 21 DE MARZO DEL ANO 2028
CORRESPONDIENTE

Arentamente me dirfjo a usted para remitite datalies de s sctividedes realizadas, durante &
perlodo cormespondiente:

a) Facilite loa medios pars dar @ alarma cuando g0 produjo una amenaia pam la
proteccian maritima o un suceso gue stecta @ dicha proteccion. (Utitizando radios do
Gomunicacion, exfension teletonica, pars INlGrmar 9 usudtos, porscnal en ias
Instalaciones., activando los protooalos de seguridad en las ingtalaciones, sismos),

bl #sisti & lormacion. ejercicios y practicas de los procedimientos de probaccion.
(Capacitaciones, sobre control da ingresos, codign PBIF v ofras programadas por el
departamento de proteccion y Recursos Humanos|.

c) Reslice patrullaje genaral en tos lugams asignados, dentro del predio fiscal, Area
pdministrative y alregedores, [Gantas ingreda, agréso, IAZO priministralive, saclor
central, areas vulnerables, muro penmetral, realizados on motocicleta y bicicletal,

d) Atenrdi toda llamada de auxillo o alarma. (En coordingcion vib radio con los opemdores
do CCTY, da los diferentes puntos del recinta iscal de ZOLIC).
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informe de mavimientos sospechosos en dreas de pusrto y area extra adusnal. (De las
dilerentes paritas 1, peatonaly 2, utilizando radios, teléfonn, 6t sncargado de seguridad
y oficial de protecoion de las instataciones portuarias -OPIP-).

Realicd insaeccion de 10dos 1gs armculos gie ponen las parsonas tales como, fialeas,
maochiles, maletas, maietines, cajas, bultos, portatalios, pagquetos, £, (Verllcondo
gue estos no pretendan ingresar y/o ogresar cudlguier merca necia probiolida en
diferentes puntos de segurldad en e predio fiscal.de a coando con lo regulado sn i plan
de proteceion).

Realice inspeccion a 4076 vehiculps propioe © ajenos, sean de Carga o BEERTSR
materiales o equips de cualguler clase con &l Tin de detectar licitos u objetos VArongs o
autarizados para su Ingreso o agreso. [verificando que estos no pretendan INgresar yic
egrasar cualquier mercancia prohibida en diferentes punios e seguridad en el predio
figeal, de acuerdo con fo regulado en el plan de proteccion).

Lleve a cabo |os regstros por eactito de 4076 persenas yehioulo que ingresaron a las
instalaciones, (De los cunles quedan registrados sn los lbros y formatos establacidos
por el departamanto de proteceion, de acuerdo coft carlilicacionss PBIP, OEAy BASC,

Informe 13 veces de raners inmediata al jele da Proteccion sobre cualquier novedad
e se suscile en su puesto de servicio. (Falta de libros, equipe diz medicion an tamas
de segunidad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asl como cualquier ncumplimienta en Ibg proceses 0o inpreso de (03
usuatios, parsonal y visitantes).

varlfigue que tods persona wsuann de JOLIC, porte visiDlemenie ol garne de
dentificacian emitide por Z0OLIC, {verificando que s doloy sean legibles, Nombre,
totogralla, DPI, vencimienta y aulanzatdo por &l deparamento de proteccian).

Restringl el ingreso da 3 parsonas quisne estaban identificadas o no desan dentilicarsa,
grientandolas sobve 8l procedimiento o seguir. (Que no porta carne, DPL, y gua no
cumplit con los procesos establecidos an el manual de proteccion de las iInstalaciones
pormuarkas,

Brinde apoye alno permitir alingreso de 3 personas bajo electosde licorala Institucion.
(Qua no cumplieran con el procedimiento estabiecido an los prOCes0s 46 INEIes0 @ 1as
instalaciones d& pouerde con gertificacion OEA, PBIP. BASC y politicas de ZOLICH.
quedando registro an libio de novedacas,
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m) Restringl el ingreso de PEFSORES QU NO Orarn su equipo de proteceldn (casen ¥
chaleco). ¥ no cumpliersn con et procedimienta slablecido enlos procesos de ingreso
B a3 Instalacionds de acuerdo con cerificacion OEA, PBIF, BASC y politigas de ZOLIC).

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de B Secoidn de Seguridad,
jele de Proteccion y/a autoridades supellores, relacionadas con log semvicips
prastados. (participar en gjarcicios, eventuales do 2N0Y0 8 USUBrias, inshiluciones
Bubemamentales en temas de practics, simulacies ¥ SULES0S N0 2Speadns en los
diferentes puestos de las instalacionas de 2001

“ Presiando sarvicios sn las difarenies Garitas de segurrad, en Horatios de Banvicio de
12 horgs por 24 horas, tales 2omo:
En garita de casa de visitas, Edificio adminiglrativo, ingreso principal, paatonal, egreso
¥ sallda principal, realizande un control de revisian ¥ TEgIsD gorrespondiente dal
RpErsonal gue ingresa v egresa, usugrios ¥ ovimlantes. romiiiands lag funciones de:
control de Accesos (Vahicuiar ¥ Paatonal), reglstro v documentacion: iNspeCcitn y
Bgreso. vigilancia y ordenamisnto interne, ordenal # Iriafico, malizando mporte de
novedades sobre cualguier novedad o incidents ocurrde durante sl harana de turmo,
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFOR ACTI DES MENSUAL
RENGLOM ' 029
PRESUPUESTARIO: o = B
CONTRATD | 039-028-2026
ADMINISTRATIVO No.: :
NOMBRE DEL PRESTADOR | e .
DE SERVICIOS: | Daniel Humberto Palencia Mendoza

"OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN |
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODD " DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante &l
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando e produje una amenaza para la
proteccién maritima o un suceso gue afecte a dicha proteccion, (Utilizande radios de
comunicacion, extansidn telefénica, para informar 2 usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b) Asieti a formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de protaccion.
{Capacitaciones, sobre control de ingresos, cadigo PBIP, y otras programadas por el
departamenta de proteccion y Recursos Humanos).

¢} Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, arga
administrativa y alredadores. (Garitas ingreso, egreso, plaza pdministrativa, sactor
central, dreas vulnerables, muro perimetral, reslizados en motocicleta y bicicieta).

d) Atenditoda lamada de auxilic o alarma, (En coordinacian via radio con los operadores
da CCTV, de los diferantas puntos del recinto fiscal de Z0LIC).
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Informé de movimientos sospechosos en éreas de puertoy drea axtra aduanal. (De las
difarantes garitas 1, peatonaly 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccion de las Instalaciones portuarias -0OPIP-),

Realicé inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Verificando
que estos no pretendan ingresar wo egresar cuslguier mercancia prohibida en

diferentes puntos de seguridad an el predio fiscal, de acuerdo con lo ragulado en el plan
de proteccidn).

Realice inspeccidn a 4210 vehicules proplos o alencs, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cuelguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varics no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar y/o
egrasar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado an el plan de proteccion).

Lleve & cabo los registros por escrite de 4210 persenas vy vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. {De los cusles quaedan registrados en los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccion, de acuerdo con certificaciones PBIF, DEA v BASC.

Informe 16 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cuslguier novedad
gQue se suscite en su puesto de serviclo. (Falta de libros, equipo de medicion en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, eguipo de
alcoholemia; asi como cualguier incumplimiente en log procesos de Ingreso de los
usuarios, personal y visitantes).

Verifigue que toda persona usuaria da ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacién emitido por ZOLIC. (verificande gue los datos sean legibles, Nombre,
fatografia, DPI, vencimiento v autorizado por el departamento de protaccidn).

Restringl el ingraso de 4 personas que no estaban identificadas o no desed identificarsa,
orientdndola sobre el procedimianto a seguir. (Qua no porta camég, DPI, ¥ que no
cumplid conlos procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalaciones
poriuarias,

Brinde epoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la institucion,
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido an los procesos de ingreso a las
ingtalaciones de scuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC vy politices de ZOLIC).
quadando registro an libro de novedadas.
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m) Restringl el ingreso de personas que no portaron su equipo de proteccidn (casco r
chaleca). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingraso
a las Instalacicnes de acugrdo con centificacian QOEA, PBIF, BASC v politicas de ZOLIC).

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargade da (a Seccian de Seguridad,
jefe de Proteccidn yio autoridades superiores, relacionadas con los sarvicios
prestados. [participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, Insticuciones
gubernamentales en temas da practica, simulacros ¥ SUCAS0S No asperados an los
diferentes puestes de les instalaciones de ZOLIC),

“ Prestando servicios en las diferentes Garitas da seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificic administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un contrel de revisicn, y registro correspondiente del
personal gue ingresa y egresa, usuarios y visitanies, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registre v documentacién: inspeccitn y
egreso, vigilancia y ordenamiento intermo, ordenar el trafice, realizando reporte de
novedades sobre cualguier novedad o Incidente acurrido durante el harario de turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
I A IDADES MENSUA
RENGLON | 029
PRESUPUESTARIO: - -
CONTRATO 040-029-2026
 ADMINISTRATIVO No.: — o
NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: | Oscar Matias Felipe Najera .

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
' RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TEEHIED5|
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
' INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE|
| INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO 'DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026 B
| CORRESPONDIENTE:

Atentaments me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
pericdo correspondiente:

al Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccion maritima o un suceso qua afecte a dicha proteccion. {Utilizando radios de
comunicacian, extensidén telefénics, para informar a usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las Instalaciones, sigmos).

b) Asisti a formacidn, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion,
|Capacitaciones, sobre control de ingresos. codigo PRIP, v otras programadas por el
departamento de proteccidn y Recurses Humenaos).

t) Realice patrullaje general en los lugares asignadas, dentro del predio fiscal, drea
sdministrativa y alrededores. (Garitas ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, dreas vulnarables, muro perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta).

d) Atenditods lameada de auxilio o alarma. (En coordinacidn via radic con los cperadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLICY.
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Informd dé movimiantos sospechosos en dreas de puarto y area extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccion de les instalaclones portuarias -OFIP-),

Realicé inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, ete. (Verificando
gue estos no pretendan ingresar y/o egresar cualquier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccion).

Realice inspeccidn a 4195 vehiculos proplos o ajencs, sean de cargs O pasajeros,
materiales ¢ equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando gue estos no prelendan ingresar y'o
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad an el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccion).

Lleve a cabo los registros por escrito de 4195 persanas y vehiculo gue ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libres y formatos establecidos
por el departameanto de protaccidn, de acuerdo con certificaciones PBIR, OEA y BASC.

Informe 16 veces de manera inmediata al jefe de Proteccion sobre cualguier novadad
gue se suscite en su pussto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicién en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
elcoholemia; asi como cualguier incumplimiento en los procasos de ingreso de los
ususgrios, personal y visitantes).

Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente al carné de
identificacion emitido por ZOLIC, (verificando que los datos sean legibles, NMombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autarizado por al departamento de proteccion).

Restringl el Ingreso de 4 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre el procedimienta a seguir. [Que no ports carnd, DPL, ¥y que no

cumplio con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalaciones
portuarias.

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 2 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
[Que no cumplieron con el procedimients establecido an los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP. BASC y politicas de ZOLIC),
guedando registro en libro de novedades.
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m} Restringl el ingreso de personas gue no portaron su equipo de proteccidn (casco v
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
& las instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC),

ni Realice otras actividedes solicitadas por el En cargado de la Seccion de Seguridad,
lete de Protaccion wio auteridades supericres, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubermamentales en temas de practica, simulacros ¥ SUCEs0S no esperadas en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC),

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas par 24 horas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso prineipal, peatonal, BEreso
y salida principal, realizendo un control da revisien, y registro correspondiente del
personal que Ingresa ¥ egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacién: Inspeccian ¥
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar &l tréfico, realizande reponte de
novedades sobre cualguier novedad o incidente acurrido durante el horario de turno.,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029 | |
 PRESUPUESTARIO: P
| CONTRATO 041-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR | . ... .
DE SERVICIOS: Keylin Liliana Mendez Mazariegos

OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
- RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS |
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO FBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

_— — —_— .}
|

PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE:

- = — )

Atentarments me dirijo a usted para remitirie detalles de las actividades realizadas, durante ol
periodo comrespondiente:

g) Facllite los medics para dar la alarma cuando se produlo una amenaza para |la
proleccion maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion, (Utilizando radios de
comunicacion, extension telefénica, para informar a usuarios, parsonal en las
instalacianes, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b} Asisti a formacidn, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccidn.
(Capacitaciones, sobre cantrol de ingreses, codigo PBIP, v otras programadas por el
departamento de pratecclan y Recursos Humanos).

c) Reslice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores. (Garitas ingreso, egreso, plaze administrativa, sector
central, dreas vulnerablas, mure perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta).

d) Atenditoda llamada de auxilic o alarma. (En coordinacidn via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos dal recinta fiscal de ZOLIC).
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g) Informé de movimientos sospechosos en areas de puertoy drea extra aduanal, (De las
diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, tatéfono, el encargade de seguridad
v oficial de proteccion de las instalaciones poartuarias -OPIP-).

f] Realicé inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, e1c. (Verificando
gue estos no pretendan ingresar yio egresar cualquier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccion).

g) Realice inspaccion @ 2615 vehiculos propios o ajencs, sean da Carge o pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detactar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando gue esios ho gretendan ingresar y/o
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal de scuerdo con loregulado en el plan de proteccidn).

h) Lieve a cabo los registros por ascrito da 2615 personas y vehiculo gue ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libros y formatos establecidos
por el departamento da proteccian, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEA y BASC,

il Informe 26 veces de manera inmediata al jefe de Proteccion sobre cualguier novadad
que se SUSCcite en sU puesto de servicio, {Falta de libres, equipo de medicién en temas
de seguridad fisica, como detector de metaies, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi como cualguier incumplimients en los procasns de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes).

i Verifigue gue toda persona usuarla de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DP, vencimianto y autorizedo por el departamento de proteccion).

ki Restringl el Ingresc de 11 personas gque no astaban |dentificadas o no desed
identificarse, arientandola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta camé, DPL y
gue no cumplié con los procesos establecidos en gl manual de proteccion de las
instalaciones poruarias.

|y Brinde apoyo alno permitir elingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
{Que no cumplieron con el procedimienta establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC vy politicas de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades.
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m) Restringi el ingreso de personas que no portaron su equipo de proteccién (casco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
a las instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado da la Seccién de Seguridad,
jefe de Proteccion ywio autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventualas de apoyo a usuarios, institucionas
gubernamentales en temas de practica, simulacros y sucesos no esparados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC),

% Prestando servicios en las diferentes Garltas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas de lunes a viernas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificlo administrativo, ingresa principal, peatonal, BErEs0
y salida principal, realizande un control de revisidn, y registre correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, reslizendo las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro v documentacidn; inspecclén vy
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el tréfico, realizando reporte de
novedades sobre cuglquier novedad o incldente ocurrido durante el harario de turno.

F.
Keylin Liliana Méndez Mazariegos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: : . T
CONTRATO | 042-029-2028 |
ADMINISTRATIVO No. - )
Eggggglg%;%smmﬁ .I_Ifl:ernar Oswaldo Euma_y_r Ennui.n_a -
| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS !
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
'CON EL PLAN DE PROTECCION DE,
i INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)
PERIODO

'CORRESPONDIENTE:

| DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026
|

Atentamenta me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividedes realizadas, durame el
pericdo correspondienta;

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amanaza para la
proteccion maritima o un sucaso que afecte a dicha proteccion. (Utilizando radics de
comunicacion, extensidon telefdnica, para informar a usuarios, personal en las
Instalaciones, activando los protocoles de seguridad en las Instalaciones, sismos).

b} Asistl a formacidn, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.
|Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIP, y otras programadas por &l
departamento de proteccidn y Recursos Humanos).

¢} Resalice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
sdministrativa y alrededores. (Garitas ingrese, egreso, plaza administrative, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, reglizados en motocicieta y bicicleta).

d] Atenditoda lamada de auxilio o alarma, (En coordinacion via radio con los operadores
da CCTV, de \os diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC),
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e} Informé de movimientos sospechosos en areas de pueray area extra aduanal. (De lag
diferantes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccion de las instalaciones portuarias -OPIP-).

f) Aealicé inspeccitn de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolies, paguetes, elc. {Verificanda
que estos no pretendan ingresar yfo egresar cualguier merca ncia prohibide en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de scuerdo conlo regulado en el plan
de proteccian).

g) Realice Inspeccion a 4031 vehiculos propios ¢ ajenos, sean oa carga O pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar yio
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predia
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de prataccion).

hl Lleve a cabo los registros por escrito de 4031 personas y vehicule que ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteceitn, de acuerdo con cerificaciones FBIF, OEAy BASC.

i) Informe 17 veces de manera iInmediata al jefa de Proteccian sobre cuslguier novedad
que se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicidn en tamas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia: asl como cualquier incumplimiento en los procesos de Ingreso de los
usuarios, personal y visitantas).

I} Verifiqgue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el cameé de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando gue los datos sean legibles, Nomibore,
totografia, DP|, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccion).

k) Restringlelingreso de 1 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
arientandota sobre el procedimiento a8 seguir. (Que no porta carné, DPI, ¥ que no
cumplié con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
portUanas,

) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas hajo efectos da licor a la Institucian,
{Qua no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
quedando registro en libro de novedades.
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m) Restringl el ingreso de personas gue No Poraron su equipo de proteccion (casco y
chaleca). ¥ no cumpliercn con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
alas instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jefe de Proteccién ylo autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en gjercicios, eventuales de apoyo a usuarios, Instituciones
gubernamentales en temas de préctica, simulacros y sucesos no esperados an los
diferentes puestos de laz instalaciones de ZOLIC),

& Prestando servicios en las diferentas Garitas de seguridad, en horarios de sarvicio de
12 horas por 24 horas, tales come:
En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisién, vy registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitamtes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehiculer y Peatonal), registro v documentacian; inspeccion y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el trafico, realizando reporte de
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurrido durante el horario de turno.

F__ b
Kerner Oswaldo Busbey Gonzales

Wlicta (via Lemus Flores
w % Proteceiin ,
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ZOLIC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:;

SETJTHATD ADMINISTRATIVO 043-029.2026

NOM

DE EE:JE"EIEC:';HEETADDR Mario René Mendoza Arana

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacidn de
Dependencia, con cargoe al rengléon presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar servicios técnicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimieanto en las instalaciones en general de
LZOLIE,

PERIODO | R

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de marzo del 2026. -

Actividades realizadas en el Departamento de Ingenieria y Mantenimiento:

a.) Apoye en actividades de campo tales como rectificacion de medidas
de las distintas areas del predio fiscal.

» Rectificacién de medidas para instalacion de ventaneria en el area de garita
No.1 y bodega de mantenimiento.

b.) Realicé Actividades de oficina: dibujo en archivos CAD Y SIG (dibujo
asistido por computadora) (dibujo de las diferentes areas del predio
fiscal).

+ Elabore plano de ubicacion del drea ocupada por la empresa Deuteronomic
29:0

« Elabore plano de ubicacion del area utilizada por la empresa Naviomar

» Elabore plano de ubicacion del area utilizada por la empresa Disatel,

+ Elabore plano de la propuesta de parqueo para transporte pesado.
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¢.) Realicé el Dibujo, disefio cuantificacion y planificacion de pequefios

proyectos de mantenimiento solicitados por el jefe de ingenieria

d.) Supervise los pequefios proyectos de Mantenimiento,

Apoyé en la supervisién avances en area de construccion de comedor para
guardias de seguridad en garita No. 1.

Apoye en la supervision de la construccion de las tapaderas de llaves de
agua potable en casa de visitas.

Apoye en la supervision de la instalacion de aire acondicionado en [as
oficinas de SAT

Apoye en la supervision de la instalacion de un tramao de muro perimetral en
el ingreso de las instalaciones de Zolic.

e.) Lleve el control de los trabajos realizados.

Lieve el control de los siguientes trabajos realizados:

Encalado de arboles.

Cambio de luminaria.
Construccién de tapaderas
Construccion de muro perimetral

f.) Informe al encargado de la seccién de mantenimiento ylo jefe de

ingenieria sobre los avances y conclusion de los trabajos realizados.

g.) Realice otras actividades solicitadas por el encargado de la seccion de
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mantenimiento, jefe de ingenieria y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

Di acompafamiento a la seccion de mercadeo para mastrarle ubicaciones
da las areas disponibles para arrendamiento.

Di acompanamiento a la seccidn de compras y empresa proveedora para [a
cotizacién de la compra de ventaneria para |a garita No.1
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R isici ora
» Requisicion de Compra 352-2026 (ventanas y puartas)
» Requisicién de Compra 380-2026 (mantenimiento aires acendicionados
adificio administrativo)

s Requisicion de Compra 364-2026 (mantenimiento aires acondicionados
casa de visitas)

* Requisicion de Compra 405-2026 (compra de lazo)

» Requisicion de Compra 406-2026 (rotulo Sat)

» Requisicion de Compra 410-2026 (compra de aires acondicionados para la
seccion de confroles)

Oficios elaborados:
= OFICIO JEFE-ING. STC. No. 051-2026 (Comisidn Plan Anual de Compras)
s OFICIO JEFE-ING, STC. No. 017-2026 (Comisidn Plan Anual de Compras)

Caracteristicas generales elaboradas;

« Caracteristicas generales y especificas evento de pintura cotizacion 04-
20286
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON o2 Se—— —
| PRESUPUESTARIO! | |
| CONTRATO = ) '
| | i |
| ADMINISTRATIVO No.: | SO n |
| NOMBRE DEL PRESTADCR i N I

DE SERVICIOS: Kenia Estephany Gonzalez Artiga I

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin relacién de

| PERIODO
| CORRESPONDIENTE: |

dependencia, con cargo al reglén presupuestario
cero veintinueve (029) “Otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Teécnicos
| Temporales para realizar actividades, gestidn y
seguimiento de temas ambientales y administrativos
| de la Zona Libre de Industria y Comercio. Santo
Tomas de Castilla, -ZOLIC-.

| DEL 01 DE MARZO Al 31 DE MARZOQ DEL 2026
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a) Realicé seouimiento a la aestion intearal de los residuos sdlidos
especificamente plasticos tipo PET, generados por los usuarios.,

« S& realizd seguimiento 8 la gestién integral de |los residuos solidos generados por
los usuarios, especificamente residuos piasticos tipo PET, verificando su adecuada
separacion, mangjo y disposicion dentro de las areas designadas para el
glmacenamiento temporal.

= Se apoyd en la observacion de las practicas de manejo de residuos
implementadas por los usuanios, con el objetivo de promover el cumplimienio de las
disposicionas ambientales internas v fortalecer las buenas praclicas de gestion de
residuos.

b) Recopilé y registré informacion relacionada con los analisis de aguas
residuales de usuarios.

= Sa recopiio y registrd informacian relacionada con los analisis de aguas residuales
generadas por los usuarnios, con el objetivo de mantener un control y seguimiento
de los parametros evaluados.
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* Inicié el proceso de identificacidn y revision de la documentacion ambiental
cormespondiente a cada usuario, con el fin de sistematizar la informacion y
determinar |la frecuencia con la gque cada uno debe reslizar sus respectivos
muestreos de aguas residuales.

+ Realicé la gestion administrativa correspondiente para iniciar los analisis de aguas
residuales en diferentes sectores, coordinando el proceso necesario para la toma y
analisis de muestras.

¢c) Llevé a cabo visitas y actividades de campo orientadas al monitoreo y
levantamiento de informacién respecto a temas ambientales.

» Realicé dos visitas técnicas y tres actividades de campo orientadas al monitoreo
ambiental y al levantamiento de informacidn relevante para la gestion ambiental
dentro de ZOLIC,

» Lievé a cabo una actividad de campo para la medicion del caudal, ancho y longitud
del cauce en los cuerpos de agua Quebrada Seca y Rio Piedras Negras, con el
proposito de obtener informacién base para el andlisis de las condiciones de esios
recursos hidricos.

« Efectud una visita técnica para la identificacién de punics de muestreo destinados
a los andlisis de aguas residuales, evaluando las ubicaciones mas adecuadas para
la tomma de muestras.

- Realicé una visita al &rea del pozo con el objetive de identificar el punto donde se
efectuara |la toma de muestra de agua subterrdnea, con fines de analisis y control
de calidad del racurso hidrico.

- Llevé a cabo una visita técnica al predio para verificar y delimitar nuevamente las
areas donde se instalara la rotulacidn preventiva y prohibitiva relacionada con la
proteccidn de la biodiversidad, con el fin de fortalecer las medidas de sensibilizacion
ambiental dentro de las instalaciones.

d) Apoyé en la elaboracién de dictimenes técnicos, informes, estudios,
instrumentos ambientales y documentacién relacionada con el area de
especializacion.

+ Brindé apoyo en la elaboracion de dictamenes técnicos, informes, estudios e
instrumentos ambientales relacionados con las actividades desarrolladas por &l
Departamento de Ingenieria.

« Elaboré un informe técnico sobre las acciones realizadas en la casa de visitas,
abordando aspectos relacionados con la presencia de murciélagos y condiciones
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* Inicié el procesc de identificacion y revision de la documentacién ambiental
correspondients a cada usuario, con el fin de sistematizar la informacidén y
determinar la frecuencia con la que cada uno debe realizar sus respeciivos
muestreos de aguas residuales.

* Realicé la gestibn administrativa correspondiente para iniciar los analisis de aguas
residuales en diferentes sectores, coordinando el proceso necesario para la toma y
andlisiz de muesiras.

c) Llevé a cabo visitas y actividades de campo orientadas al monitoreo y
levantamiento de informacidn respecto a temas ambientales.

* Realicé dos visitas técnicas y tres actividades de campo orientadas al monitoreo
ambiental y al levantamiento de informacién relevante para la gestion ambiental
dentro de ZOLIC.

« Lievé a cabo una actividad de campo para la medicién del caudal, ancho y longitud
del cauce en los cuerpos de agua Quebrada Seca y Rlo Piedras Negras, con el
propbsito de obtener informacion base para el andlisis de |as condiciones de estos
recursos hidricos.

« Efectué una visita técnica para la identificacién de puntos de muestreo destinados
a los analisis de aguas residuales, evaluando |as ubicaciones mas adecuadas para
|la toma de muesiras.

- Realicé una visita al 4rea del pozo con el objetive de identificar el punto donde se
efectuard la toma de muestra de agua subterranea, con fines de analisis y control
de calidad del recurso hidrice.

« Llevé a cabo una visita técnica al predio para verificar y delimitar nuavamente las
4reas donde se instalard la rotulacién preventiva y prohibitiva relacionada con la
proteccion de la biodiversidad, con el fin de fortalecer las medidas de sensibilizacion
ambiental dentro de las instalaciones.

d) Apoyé en la elaboracion de dictimenes técnicos, informes, estudios,
instrumentos ambientales y documentacién relacionada con el area de
especializacion.

+ Brindé apoyo en la elaboracion de dictdmenes tecnicos, informes, estudios &
instrumentos ambientales relacionados con las actividades desarrolladas por &l

Departamento de Ingenieria,

+ Elaboré un informe técnico sobre lag acciones realizadas en |a caza de f..ri_s':tas.
abordando aspecios relacionados con la presencla de murciélagos y condiciones
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Gestioné los procesos administrativos correspondientes a las  siguientes
requisiciones:

» Requisicién de Compras 318-2026, para la realizacién de anélisis de agua
de pozo.

+ Requisicién de Compras 325-2026, para el mantenimiento y limpieza de
blodigestoras,

« Participé en reuniones con el comité de sostenibilidad ambiental, en las cuales se
revizaron avances y acciones relacionadas con la gestién ambiental institucional.

* Participé en una reunidn de frabajo para la revisién del borrador de compromisos
ambientales con CONAP, orientados al fortalecimiento de la gestion ambiental
dentro da ZOLIC.

g) Ejecuté cualquier otra actividad que le sea asignada por el Jefe de
Ingenieria yio autoridades superiores, siempre que esté relacionada con los
servicios profesionales, técnicos y ambientales del departamento.

- Realicé otras actividades asignadas por el Jefe del Departamento de Ingenieria,
relacionadas con el apoyo técnico y ambiental dentre de las funciones del
departamento.

« Realicé la presentacion de resultados de gestion ambiental en el salon de
mercadeo, compartiendo informacion sobre las actividades y avances
desarroflados en materia ambiental.

» Elaboré una planificacién para la implementacién de actividades de jardinizacion
y siembra de &rboles frutales en dreas como Casa ZOLIC y la plaza administrativa,
con el propésito de contribuir al fortalecimiento de los espacios verdes y la
sostenibilidad ambiental dentro de las instalaciones.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDAD
MENSUAL
'RENGLON _ B
_PRESUPUESTARIO: 028
e o 047-029-2026

L ADMINISTRATIVO No..
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones l:Ial
personal lemporal”, prestar Servicios Técnicos |
Temporales en la Seccion de Control de operaciones, |

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 20286,

Actividades realizadas:

a) Registré 82 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus

especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
€l Sisteama de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢} Llevé control intermo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé 305 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

O i ety i vviral Lot Oifwinn Gauriemnin

K JE55 Ruato ol Atdikice More Sordo Toamds

= r i
: il Lo Podcewer. 24-80 7 0L Empreassnal M‘F' W H
e Do, Puerio Borios, (gobal Guaemeia TR P Pragdeon. Toven 4 il 81 D8 ing 0602 — e

Ta b e PTI: (502 TO0T-5400 b drnn PR 7 TORM B

AW W EOSEFudle Ciam




e) Reporte 05 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en el momanto de su ingreso y de su despacho.

f) Elabore 08 formularios para el ingresc de herramientas y mercancias
nacionales o naclonalizadas, confrontandolos con la documentacion

presenlada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

0486 | 0498 | 0501 | 0505 | 0506 | 0507 | 0sea | 0ss0 | - | .

g) Elaboré raporte de ingreso y egreso de 82 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1),

h} Realice otras actividades solicitadas por el Encargade de la Seccion de

Controles yio autoridades superores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

F. —

Astrid Pamela Aguilar Sagastume
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Referencia |consignatario | Correlativo (1) |Mimero de DUCA (2) |Responsable
ZOLIC 5TO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (7)
IST/NACP/O1433 INVERSIONES DEL PACIFICO, S5.A. 290- 200600000350 | GTSTCST-26-022643-0001-4 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA
ZST/NACR/01437 | SOSTENIBLE, SOCIEDAD ANONIMA | 200-202600000404 | GTSTCST-26-024859-0001-5 |  Astrid Pamela Aguilar Sagastume
25T/MACP/N1438 FRLUIT DL, 5.4 790-F2A00000391 | GTSTCST-26-0242592-0001-0 astrid Pamela }E_m- Sagastume
HHM__—.__.___._H“__.____“:_- 51 BREMMTAG GUATERMALA S, A 305- 202600007655 | GTSTCST-26-02863 5-0001-3 astrid Pamela ____mm_:._u“ Sagastume
L
zsTimace/masz | AORO muﬂh“ﬁ hrEﬂmEu 360-202600005788 | GTSTCST-26-025961-0001-4 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
RO SOSTEM F IEDAD
FATINACP 01453 i }ZGH__“rmﬁn IE0-202600005 788 | GTSTCST-26-(25961-0001-4 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
IET/MACP/D1454 OLMECA 5.4, IE0-202600005789 | GTSTCST-26-025961-D002-2 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZOLIC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (B)
IST/DESP/D1413 PLUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 251-202600009640 | GTSTCST-26-020106-0001-4 Astrid Pamela _____m.z.._u-_ Sagastume
GTM GUATEMALA COMERCID DE
T/DES 98- 202600001815 | GTSTCST-26-016725-0001-8 astrid Pamela flar Sapastume
Z5T/DESP/01414 PRODUCTOS QUIMICTS, SA. 16 a Aguilar Sagastu
IST/DESP/O1424 PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 251-202600006293 | GTSTCST-2 6-012178-0001-0 Astrid Pamela .__..mm._.._h- Sagastumea
Z5T/DESP/01455 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A, | 251-202600010623 | GTSTCAT-26-021374-0001-4 fstrid Pamela _____mmz_- m.mm_m.m_._._ﬂ_m
ZST/DESP/O1456 PLMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 251-202600010192 GTSTCST-26-022234-0001-0 Axtrid Pamela Aguilar 5agasiume
GTM GUATEMALA COMERCIOD DE
7 - 16652-0001- id Pamel i
ZST/DESP/01482 PRODUCTOS QUIMICOS, S.A. 298-202600001744 [ GTSTCST-26-0 1-3 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
IST/DESPfO1487 PLUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 251-202600012820 GTSTCST-26-02 8044-0001-9 Axtrid Pamela Aguilar .m._um.wm.:..-._m
Z5T/DESP/01485 PURMA ENERGY GUATEMALS. 5.8, | 251-202600012850 | GTSTCST-26-028046-0001-7 Actrid Pamela .____mz.._n- Sagastume
Z0LIC 5TO TOMAS: INGRESD MERCADERIA NACIONAL DIRECTO (4
ZET/MAC/D0168 BREMNTAG GUATERMALA S A, 305-5709394 GTSTCST-25-033709-0001 -8 Astrid Pamela Aguilar m.umn..r_.ﬂm
25T/ NAC/DD1ED AW FOOD INGREDIENTS, 5.4, 272-202500011178 | GTSTCST-25-151296-0001-4 Astrsd Pamela Aguilar m_nmn..._..._..m.r
ZST/NAC/DO170 BREMNTAG GUATEMALA S, A, 274-202500010866 | GTSTCST-25-136984-0001-3 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
MNTROAMERICA PINTURAS, . .
I5T/NAC/DD172 oK RADE PN 251-202600010397 | GTSTCST-26-02 1840-0001-4 Astrid Pamela Aguilar Sagastume

SOCIEDAD ANONIRA

ZOLIC STO TOMAS: IMPORTACION DIRECTA (24)




Referencia Consignatario (Correlativo (1) Miamero de DUCA (Z) Responsable
ELECTROCLIMICA DE GUATEMA

Z5T/IMPf01314 i SA My 254-202600000005 | GTSTCST-26-001637-0001-4 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
IST/IMPfO1327 BREMNTAG GUATERALA S A 305- 202600006226 | HNPCRHE-26-006073-0001-0 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
25T/IMP/01328 | LUBRICANTES E IMPORTACION, 5. A, | 303-202600000717 | GTSTCST-26-019931-D001-4 Astrid Pamela Aguilar Sagastume

CERAMICA Y MATERIALES

T/IMB/ 01329 5713462 TSTCST- -0 i

25T/ ! TARRAGONA, SA. A0l 3 G 25079497 1-6 Astrid Pamela Aguilar Sagastumes
EST/IMP/O1330 SOBAROS, SOCIEDAD ANDNIMA, 203-202600001185 | GTSTCST-26-015265-0001-0 Astrid Pamela .___._m_..._F+ Sagastume
I5TIMPf0133] AW PO INGREDIENTS, 5.4, 177-5711699 GTSTCST-25-078302-0001-0 Astrid Pamela hm:__uq rgastume

CERABRICA ¥ MATERIALES

20260000 TSTCST-26- ; .7 trid Pamel i

Z5T/IMP/01332 TARRAGONA, S.A. 360-202 1472 GTSTCST-26-008288-0001 AL amela Aguilar Sagastume
ZST/IMPfO1333 BRENMNTAG GUATEMALRA 5 & 305-202500039356 | HNPCRHG-25-037948-0001-58 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/IMPO1334 BREMMNTAG GUATEMALA 5. A I05-202600001320) GTSTCST-25-154148-00032 -2 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
IST/IMP/O1335 | LUBRICANTES E IMPORTACION, 5. A, | 303-202600000088 | GTPBRPB-26-001065-0001-8 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
Z5T/IMP/O1336 | LUBRICANTES E IMPORTACION, 5. A, | 303-202 600000948 | GTSTCST-26-024275-0001-9 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZSTAIMP/D1337 | LUBRICANTES E IMPORTACION, 5. A. | 303-2026000005947 | GTSTCST-26-024272-0001-4 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
IST/IMP/D1338 PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 251-202000008747 | GTSTCST-26-017417-0002-8 Astrid Parnela Aguilar Sagastume
25T/IMP/O1330 PLIMA ENERGY GUATEMALA, 5.8 | 251- 2026000003738 | GTSTCST-26-017398-0002-6 Astrid Pamely .n_m.,.:!_ Sagastume
Z5T/IMP/O134D PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.8 | 251- 202600003735 | GTSTCST-26-017412-0002-5 Agtrid Pamela h.m:__-n_. Sagastume
IS5T/IMP/O1341 PLMS ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 251-202600008736 | GTSTCST-26-017411-0002-6 Astrid Pamela Aguilar Sagastume

CERAMICA Y MATERIALES

inMP - T T-26-0244 - i il

Z5T/IMP/01342 TARRAGONA, S.A. 360-20260D0036E3 | GTSTLS 18-0001-6 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
IST/IMIP/O1343 SOBARDS, SOCIEDAD ANOMNIMA 264-202600002538 | GTSTCST-26-024957-0001-8 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZAT/IMPSO1 344 CLEARTEC, SOCIEDAD ANONIMA | AB5-202600001082 | GTSTCST-26-025262-0001-4 Astrid Pamela h,mc_—wﬂ mwnrwm_.._..:.__m
Z5T/IMP/0O1350 SOBAROS, SOCIEDAD ANCNIMA 203-202600002030 | GTSTCST-26-024578-0001-9 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
L5T/IMPF01353 CHEVRON GUATEMALA INC. 317-202600000809 | GTSTCET-26-024359-0002-3 Astrid Pamela .__..mﬁ_m_. SAgasiume
IST/IMP/01356 CLEARTEC, SOCIEDAD ANONIMA | 3BS-202600001076 | GTSTCST-26-023135-0001-9 Astrid Pamela Aguilar mumﬂ.....E._..___n_
25T/ 1M J__.nu.m..mm_ CHEVRON GUATEMALR INC. 317-202600000027 | GTSTCST-26-039510-0000]-2 Actrid Pamela hm:m_m.. Sapastume

Z5T/IMP{D1367

CHEVRON GUATEMALA INC.

317-202600000823

GTSTCST-26-027729-0001-0

Astrid Pamela Aguilar Sagastume




[Referencia [consignatario [correlative (1) |Ndmero de DUCA (2) |Responsable
ZOLIC STO TOMAS: EXPORTACION DIRECTA (38)
IST/EXP/O0939 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A. | 251-202600010182 | GTSTCST-26-021171-0001-1 | Astrid Pamels Aguilar Sagastume
ZST/EXP/O0940 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A. | 251-202600010181 | GTSTCST-26-021170-0001-2 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
UND GU A .
IST/EXP/O0941 ___,Mwﬁn_ﬂ __w_uﬁ EDAD | 300.202600003754 | GTSTCST-26-021188-0001-7 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
umGo MALA, I
IST/EXPfOCDAZ .m._.._}ﬂ__m._ﬁ.z_,..___bm.ﬂﬁ i 274- 202600001 71E | GTSTCST-26-021442-0001-3 Aztrld Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/O0943 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.0, | 251-202600010178 | GTSTCST-26-021169-0001-0 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume |
IEDAD
7ST/EXP/00944 WS crﬂﬁnﬂmﬂﬁ A 304.202600003755 | GTSTCST-26-021274-0001-5 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ROCILIMICA DE GU
ZST/EXP/00948 FLECTROGU s ATEMALA. | 564.20260000119 | GTSTCST-26-021369-0001-8 |  Astrid Pamela Aguilar Sagastume
CTROGUIMICA D : .
IST/EXP/00949 e oo 4 EGUATEMALA. | 5 n.202600001200 | GTSTCST-26-021376-0001-2 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
IST/EXP/O0950 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A. | 251-202600010180 | GTSTCST-26-021289-0001-5 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
7ST/EXP/DOGS1 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 251-202600010179 | GTSTCST-26-021316-0001-0 |  Astrid Pamela Aguilar Sagastume
NO GUATEMALA, _ .
2ST/EXP/D0952 L Enzﬁﬂcn_mnpu 304-202600003756 | GTSTCST-26-021388-0001-5 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ELE DE GUATEMALA, ;
ZSTEXR/D0S53 ﬂ..:n_...__._._.a_____”____ 254-202600001201 | GTSTCST-26-021383-0001-4 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ATEMALA
IST/EXP/ 00954 PR e _M.PE 2 " | 254-202600001203 | GTSTCST-26-021420-0001-4 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/00970 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A. | 251-202600010631 | GTSTCST-26-022702-0001-0 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
FST/EXPfODSTL | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A. | 251-202600010635 | GTSTCST-26-022774-0001-7 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/00972 | PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. | 251-202600010633 | GTSTCST-26-022709-0001-9 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/00S73 | PUMA ENERGY GUATEMALA, SA. | 251-202600010632 | GTSTCST-26-022705-0001-5 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/DO0S74 | PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. | 251-202600010630 | GTSTCST-26-022701-0001-1 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/00975 | PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A | 251-202600010629 | GTSTCST-26-022685-0001-3 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
GTM GUATEMALA COMERCIO DE , .
98-20260000227 TSTCST-26-022846-0001-5 |  Astrid Pamel ilar Sagastume
IST/EXP/D0ST76 PRODUCTOS QUIMICOS, S.A. 2 2270 GTSTCST trid Pamela Aguilar Sagastu
GTM GUATEMALN COMERCIO DE .
P 7 271| GTSTCST-26-022854-D001-6 | Astrid Pamela Aguilar Sagast
ISTJEXP/DQS7 PRODUCTOS QUIMICOS, 5.4, 298-202600002 r AR agastume




Referencia Consignatario Correlativo (1) Mamero de DUCA (2] Responsable
ZST/EXP/00GTS m,_.hwh__ﬁm;hnﬂ ”HHMMN.E 293.202600002269 | GTSTCST-26-022843-0001-0 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
Z5T/EXP/00379 mﬁ%hﬂwwhﬂ_ﬂ“ﬂnmw.ﬁ J98-202600002268 | GTSTCST-26-022839-0001-3 |  Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/DOSED ﬂu_____..“ %anﬂumhﬂ_ﬂmﬁm nm__.ﬂ.nm 798-202600002267 | GTSTCST-26-022837-0001-7 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/01002 | PUMA ENERGY GUATEMALA, SA. | 251-202600012883 | GTSTCST-26-027142-0001-5 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/DI003 | PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. | 251-202600012881 | GTSTCST-26-027140-0001-7 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/O1004 | PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. | 251-202600012882 | GTSTCST-26-027141-0001-6 |  Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/O1005 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5A. | 251-202600012874 | GTSTCST-26-026668-0001-7 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/01006 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 251-202600012057 | GTSTCST-26-026667-0001 |  Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/O1007 | PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. | 251-202600012875 | GTSTCST-26-026670-0001-8 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/O1008 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 251-202600012876 | GTSTCST-26-026671-0001-7 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/OL009 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A. | 251-202600012051| GTSTCST-26-D26530-0001-5 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/01010 MATURACEITES, S.A. 308-202600000204 | GTSTCST-26-026292-0001-8 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/O101D TAMOQUES DEL ATLANTICO 5. A ANE- 02600000130 | GTSTCST-26-018487-0001-5 Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/OL0Z0 | TANQUES DELATLANTICO S A, | 30B-202600000134 | GTSTCST-25-153837-0002-2 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/O1DZ2 | TANQUES DELATLANTICOS A | 308-202600000120| GTSTCST-26-D16230-0001-1 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/01025 | TANQUES DEL ATLANTICO 5. A | 308-202600000131| GTSTCST-26-018488-0001-2 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume
ZST/EXP/OL0E] | PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. | 251-202600015144 | GTSTCST-26-032794-0001-2 | Astrid Pamela Aguilar Sagastume

ZOLIC STO TOMAS: INGRESO POR TRASLADO (1)

Z5T/ING /00057 |

PLMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, _ 274-202500007895 | GTPROPO-25-122110-0001-2 H Astrid Pamela Aguilar Sagastume
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON |09 ' -
PRESUPUESTARIO: _ -
CONTRATO f
ADMINISTRATIVO No.: SR
NOMBRE DEL PRESTADOR
| e SERVICIOS: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
' Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
‘ cero veintinueve (029) “ofras remuneraciones de

| personal temporal”, prestar Servicloa Tecnicos
| ' Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
| PERIODO

 CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026

Actividades realizadas:

a) Registré 25 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el memento de su ingreso y egraso an
al Sistema de Cuanta Comiente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control intermo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo,

d) Realce 313 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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2) Reporé 3 infraccionas o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
&l momento de su ingreso y de su despacho,

f) Elaboré 21 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

0475 0476 [0477 [0479 [0480 [0481 [o482 |
0483  |04B4 0485 [ 0542 [ 0547 |05556 | 0556 |
0557 |0558 [0560 | 0562 | 0563 | 0642 | 0643 |

- _.]

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 25 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de

Controles yio autoridades superiores, relacionada con los sefvicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

F. i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO : ' )
| ADMINISTRATIVO No.: (4D-0Ra-2026 .
NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: MARIACLARA ACEVEDO STAHLE
! OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Tecnicos Temporales, sin Relacidon de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “ofras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
_ Temporales en la Seccion de Control de operaciones. |
| PERIODO ’
l CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2028

Actividades realizadas:

a) Registré 40 operaciones segin documentacidn adjunia & la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b} Apoyeen el irabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso v egreso de las marcancias,

¢) Llewé contrel interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Healicé 401 Contrasefias de ingraso y egreso dé vehiculos y mercadarias.
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@) Reponéd 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

fy Elaboré 10 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los commelativos
usados:

053 (0537 [0539 |0540 (0541 [ 0542 | 0543

0578 | 0832 | 0633

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 40 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles y/o autoridades superiores, melacionada con o8 sarvicios
confratados, |a cuales relato a continuacian:

Qtras actividades realizadas.

* Realice otras actividades solicitadas por el encargado da la seccidn
de operacion de controles,
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ANERE

Roferancia [Cansignatario [Corrslativa 1] | Nimera de DUCA [2) [Rwspansabie
IDLICSTO TOMAS: DULA IWNGRESO MERCADERLA PARCIAL {8}
AGRO SOETEMIBLE, SOCIEDAD
IST/NACF/DI4LS [amOmIMA I60-20760M002584 | GTSTCST-2E-00006T-0001-6 Felgriaclara Aciwedo Siahin
FST/HACP/01430 |[OLMECA 5.2, 350-202600002585 | GTSTLST-26-021280-0001-8 |Mariaciars Acevess Stahls
TET/MALS/01443 |INDUETRLA CHIGUIBUL S0 [230-200600000417_[GTSTCST-26-026546-00014 | Mariactara Aceveca Stahie
DIT/MACP /01444 | INDLUSTEAA CHIQUIBLIL, 5.8 I50-00B00000430 | GTSTCST-26-026699-0001-1 I iriatiara ADpwoo Stabie
AGRD SO TENIBLE, SOCIEDAD
EE‘I‘.-"H.*.I:P..'EIIHE ANOMNIPAA I 0oo0i Tl | GTSTCST-26-CAT5HE-0001-2 Wariatlas Acevedo Stahle
AGROSOSTENIBLE, SOCIEDAD
EET/NACPAILA5]  |ANDNIRA SEO-DOMOMN5E ] [GTSTCET-16-007910-0001-0 Maradam Acevedo Sahlke
FEPORTADORA DE ACEITE DE PALMA
[EST/MALP/DIAED [SCSTEMIBLE, SOCIE0A0 ANONIRE  |200 202 GHMIO0E5S  IGTRTCET- D050 L0002 -3 hariadara dcewndo Stahle
Z5T/NACF/OLEE  [PALMS SUR, 5.5, E‘s-u-:ruzﬁmnuusuu |GTSTCET- Te-0a s 1000011 Pyripeiars Acevide Sahle
] ZOLIC STO TOMAS: DUCA DE DESFACHO PARCIAL {13]
ZST/DESR/01220 [Pumis EMERGY GUATEMALS, 52 [351.200800007277  [GTSTCST-36-016671-00018 Marisclara Acwveda Stahle
EAT/DESP/I1422  [PLIMA ENERGY GUATERALA, 58, A51-I02500044533 | GTSTCST-25 105 LOB0001-5 Marimclara Scewedo Stahle |
5T, FilLa2s FCHEWAON GUATERMALL NG |3 V-20R BOO0O0EET |G TATCST-26-02 2408-0001-3 Wlariaclars Arawido Stahle
GTH GUATEMALA CORSERCID DE
ZET/DESR/00440  (PRODAACTOS QUIMICOS, 5.4 I58-IORAO000FIE] | STSTCST-26-004331-0001-1 Mariaclsrs frsysdn Stasi
ZETYDESP a4 |MATURACENES, 5.4 E-IOTE000001E] | GTSTCST-26-043930-0001 -4 Manacizra Accvedo Sanie
EET/DESEANIAAE  [FuMIA ERNERGY SIATEMALA, 5.0 Z41-D0re00010184 | GTSTCST-26-004 140-0004-3 Maracwa Acevedo Sahle
ZST/DESSDA4T]  [CHEVRON GUATERALA INC, 317-20260000066T PETSTCST-26-001396-0001 -7 Maruelsrs dcpnde Bahk
ZST/DESA/D147]  [CHEVAOM GUATEMALA INC, 317-207600000813  [GTSTCST-16-038755-0001 4 Maradlari dcevedo Slahls
ZET/DERFOIATY  [CHEVRON GLIATEMALA INL, 317-2026HEKIaE T 1ETET¢1T-H‘I_-I"1H-WE'I 7 Mariadar Acevedo Stahle
IST/DESPM014Te  |CHEVRON GLATERBLE INC, JiT-200Go0000002  |GTSTOET-HL02 IS8 007 Marisciars fcevade Sahls
TST/DESRO14TE  [MATURACEITES, 5.4, 30E-202600000222  [GTSTLST-RE-02B9570001 5 [Mariaciara Acevedo Slahle
LIND GLATEMALS, SOCIEDAD
TST/OESF,O1501  |aMOHIMA I04-202800005884  [GTSTEST-R-03318%-00011 Miamaclars Auivisia Stahle
ZST/DESPJIE02  [PUMA EMERGY GUATEMALS S & [351-202EC004335t  [STSTCST-26-028091-00017 |Mariachra Amevedo Stahle
EOLIE STE TOMAS: INGRESD MERCADERLS NACISHRAL DIRECTD (1)
ISTIMNACIO01T7  |RREMNTAS GLIATEMALE S, A |105-1osooooTeon  |GTSTOST-26-030509-0001-9 |Marackrs Acevedo Stahia
TOUIEC 5T TOMAS: IMPORTACION DIRECTA [6)
IETAMPIO135]1  |BRENNTAG GUSTEMALE 5. & 305-IOPSOO00TIES | HMPCRHE-1E-007337-0001:7 Manatlara Acevedo Stakie
IST/MB/135T  [CHEWRON GUATEMALS INE, 317-POPEOOOO0EDS  [STSTCST-26-004355-D002-3 Mariaclasa Acsvedo Sahie
ZLT/AMPAOIIEE  [CHEVRON GUATEMALL INE, T-J0RE00000643 [GTSTOST-26-000450-0002-0 Mariadaa Acevode Sania
SHTAMPOTELS  JCHEWVAGH GUATEMALL IMEC, T- 202 GO el ETSTCAT- 26T S0-0002-9 Waraclens Acsedy Sanks
ISTIMPOLE61  |CHEVAON GUATERELA INC. 317-Z0ZG00000B09  |GTSTCST-24-024355-0000-3 | varadan acevedo Sshle
ZST/IMPAI1374  [PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, [251-202600010641  [GTSTCST-26-00456-0000-3 [iariacan doevede Siahle
ZOUIC STO TOMAS: EXPFORTACION DIRECTA EIF
IST/EAR/ONOES [PUMSA ENERGY GUATEMALS, A, [351-202600014081  |GTSTCST-26-0 2985200013 |Wariaciara Acpvado Stahie
IST/EXP/DACEE |PUKS ERERSY GUATEMALS, 5.8, 2510260004506 |GTSTOIT-2E-0300T0H-0003-3 [Marinciara Acavede Stahie
[ ET/ENPITAGOET | PUMA ENERGY GUATEMALS, EA 161-202600014042  |GTETCET-26-030075-0001-& |ndariaciars Areveds Stahle
[ TST/ENP/OLO3E  |PUIMA ENERGY GLATEMALS, 5.4 [361.J00600004043  [GTETCET-26-020R93-0001-1 |rtariaara Arevade Stahie
[FST/EAP/OIO3S  [PUMS ENERGY GUATEMALS, 5.4, [251.2026500004048  [GTSTCST-26-030126-0001-1 [Masiactira Acavada Stahle
IET/ENP/OLOM0 |PURMA ERERGY GLIATEMALY, 54, 251-103600034040  |GTSTEET-26-030H 25-0001- |Mperinctars Aeaveda Suahle
IST/ERRMOIOT  [PURA ENERGY GLIATERLALL 54 151-1035000A5140 |GTITCET-26-0326 35-0001- |F-'I|n-r|p:l|r||l-m1r|h5hh|=
CITVENR10T] PUIRA EHEREY GUATERALA 5.5 151-103600014537  |GTATCST-26-05925H5-0001:F Mariachra Arovedo Stahie
IST/ENPMILOTE  |PUMA ENCAGY GUATEMALA, 5.4 |151-202500004538  |STSTCST-26-0392584-0001-5 Mariaciars Amevedo Stahin
ZET/ERPAO1073  [PUMA ENERGY GUATEMALR, 5.A  [1SL-J0BS000345356  |GTSTCST-26-032582.0001.5 Marlazlara Amsvedo Suable
IST/ERPRAILO7TE  IPUMA ENERGY GLIATERAALA, 5.4 I50-JOE00Q1S14E  |GTSTCST-26-032705-0001-1 Mariaglara Sosvedo Stahie
ZST/ENFAOLOTS  |PUMA ENERGY GLIATEMALA, 5.4 1FL-TORR00015146  [GTITCIT-26-002684-0001-4 Manailiva Acevedo §tabe




J" BN i ipme e imesw b e = EERLELD

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 020 -
PRESUPUESTARIO: ]
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 050-028-2026 _
NOMBRE DEL PRESTADOR
M
DE SERVICIOS: SIS YULIANA CRUZ GUZMA

e e r——

| OBJETO DEL CONTRATO:

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026.

R

Actividades realizadas en Garita No. 01.

I} Registré 48 operaciones segun documentacidn adjunta a la mercaderia. sus
sspecificaciones o caracleristicas en el momenlo de su ingreso y egreso en el
Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

i Apoyé en el trabajo que sa realiza con el Delegado de Aduana para un mejer control
del flijo de ingreso y egreso de las meércancias.

k) Lievé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el Delegado de

Aduana para e archivo
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I} Realicé 406 Conirasefias de ingreso y egreso de vahiculos y mercaderias.

m) Reporté 03 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en &
momento de su ingreso y de su despacho,

n) Elaboré 46 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias nacionales o
nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion presentada para dicho
efecto. de los cudles estos fueron los corralativos USBdOS.

0416 0417 0418 0604 0605 DE06 0607
D608 0610 0611 0615 0616 0618 o621
0622 0623 0624 0625 0626 0627 0628 |
D629 0630 [k 0634 D635 D541 0644
0649 0650 0656 0B5T 0658 065D 0670

0671 0673 0674 0675 0664 0688 DGES
0694 oo6 | DGBS | 0700 -

o) Elabore reponte de ingreso y egreso de 49 declaracionas de mercancias de acueardo
con &l rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1)

p} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccign de Controles
yio autordades superiores, relacionada con s servicios contratados, la cuales
relato a continuacion:
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Referencia | Consignatario | Correlativo (1) [Mumero de DUCA (2] [Responsable
Z0LIC STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (3)

IST/NACP/O1418 INVEARSHIMES DEL PACIFICO, 5.4 AGO-F025000003 34 |GTSTEST-26-020885-0001-2  |Sisl Yuliana Cruz Guimdan
SOLATAM Z0OUC, SOCIEDAD

TET/MACPD142T ANONIMA 250-202600000343 | GTSTCST-26-02 2055-0001-1  [Sisl Yuliana Crug Guzman

25T/NACPSD1428 CHMECA 5.4, 160-20260000259 |GTSTCST-26-021758-0001-4  |Sisi Yullana Cruz Gurmén

70LC 5TO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (5)

I5T/DESP/O1436 PUMA ENERGY GUATEMALAR, 5.4,  [251-202600008258 |GTSTCST-26-016674-0001-3  |5isi Yuliana Cruz Guzman
UMD GUATEMALS, SOCIEDAD

5T/ DESRd1aa7 ANONIBA 304-202600003765 |GTSTCST-26-025138-0001-0  [Sisi Yuliana Cruz Guzmin
UND GUATEMALA, SOCIEDAD

75T/DESP/01448 BECMIBAA 304-202600003765 |GTSTCST-26-025138-0001-0  [Sisi Yuliana Crug Gugman

Z5T/DESP/O1449 PLUMA ENERGY GUATEMALR, 5.A.  |251-202600010624 [GTSTCST-26-021975-0001-3  |Sisi Yuliana Cruz Guzman

IST/DESP/01479 PLIMA ENERGY GUATEMALR, 5.4. | 251-202600012054 |GTSTEST-26-026528-0001-4  [Sisi Yullana Cruz Gurman
UMD GUATEMALA, SOCIEDAD

I5T/DESP/01480 ANCNIMA 304- 202600005653 |GTSTCST-26-030102-0001-9  [Sisi Yuliana Cruz Guzman

Z0OLIC STO TOMAS: INGRESO MERCADERLA NACIONAL DIRECTO (5)

Z5T/NAC/ODLES BREMMTAG GUATEMALA 5 A, 374-207600001654 |GTSTCST-26-021012-0001-9  |Sisi Yuliana Cruz Guzman
CEMTROAMERICAMA DE PINTURAS,

IST/MRAC/O0166 SOCIEDAD AROMIMA 264 202600010393 {GTSTCST-26-021321-0001-6  |Sisi Yulkana Cru Guzman
CENTROAMERICANA DE PINTURAS,

ZST/MALC/O0L74 SOCIEDAD ANOMNIMA 751-202600013566 |GTSTCST-26-030678-0001-3  [Sisi Yultana Cruz Guomdn
CENTROAMERICAMA DE PIMTLIRAS,

Z5T/NAC/OOLTS SOCIEDAD ANDMNIMA 751-202600013966 |GTSTCST-26-030678-0001-3  |5is! Yullana Cruz Guomdn
ICENTROAMERICANA DE PINTLIRAS,

5T/ NAC/DOLTE SOCIEDAD ANOMIMA 151-202600013566 (GTSTCST-26-030678-0001-3  |Sisi Yuliana Cruz Guzman

ZOLIC STO TOMAS: IMPORTACION DIRECTA [8)

I5T/IMP/O1308 BREMNTAG GLUATEMALA S, A, I05-20260000571 |HNPCRHE-26-005546-0001-2 |5isi Yullana Cruz Guomin
LUNO GUATEMALA, SCCIEDAL

IST/IMBO1309 ANDNIMA 304-202600003749 |GTSTCST-26-018840-0002-3  |Sisi Yuliana Cruz Guzmdn




[Referencia Consignatario [correlativa {1} [Nimero de DUCA (2] Responsable
I5T/IMP /01310 NATURACEITES, 5.4, A0R-202600000177 |GTSTCST-26-015006-0001-9  [Sisi Yuliana Crue Guemin
IST/IMP{O01311 MATURACEITES, 5.4, I0E-202600000124 [GTSTCST-26-015006-0002-8  |5is! Yuliana Crur Gurmin
|EsTAiMiP01312 NATURACEITES, 5.4, I0B- 202600000095 [GTSTCST-26-017009-0001-2  |Sisi Yuliana Cruz Guzman
Z5T/IMP/01313 NATURACEITES, 5.A. I0B-202600000127 [GTSTCST-26-047009-0002-1  [Skad Yuliana Cruz Gurmin
IST/IMPf01317 NATURACEITES, 5.A. 308-202600000124 |GTSTCST-26-015006-0002-8  |Susi Yuliana Cruz Guzmin
Z5T/IMP{01318 MATURACEITES, 5.A. 3082026000001 77 [GTSTCST-26-015006-0001-9 | Sisi Yuliana Crur Gurman
20OLIC STD TOMAS: EXPORTACION DIRECTA (27)
ZST/EXP/OO945 TANCUES DEL ATLANTICO 5. A 308-202600000118 |GTSTCST-26-015714-0001-1 | Sisi Yuliana Cruz Guemdn
(Z5T/EXP /00945 TANQUES DEL ATLANTICO 5. A, 308-202500001604 |GTSTCST-25-153837-0001-1  [Sisi Yuliana Cruz Guiman
Z5T/EXP/O0947 TAMCHUIES DEL ATLANTICO 5. A, 308-202600000133 |GTSTCAT-26-016230-0002-0 [Sisi Yuliana Cruz Guemdn
Z5T/EXP/DO9ES PLMA ENERGY GUATEMALA, 5.4,  [251-202600011219 |GTSTCST-26-023675-0001-6 | Sisi Yullana Crut Gueman
IST/EXP/0O983 CHEVRON GUATEMALA INC. 317-202600000776 |GTSTCST-26-25259-0001-4  [Sisl Yullana Cruz Guemdn
IST/EXP/00984 PLUMA ENERGY GUATEMALS, 5.A.  |251-202600012042 [GTSTEST-26-025134-0001-5  |Sisl Vullana Cruz Gurmin
25T/EXP/0098S5 PUMA ENERGY GUATEMALR, 5.0,  |251-202600012039 |GTSTCST-26-025127-0001-4  |Sisi Yuliana Crat Guzmin
Z5T/EXP/COSBE PLIMA ENERGY GUATEMALA, 5.4,  |251-202600012040 |GTSTCS5T-26-025131-0001-1 | Sisi Yuliana Crut Guzman
Z5T/EXP/COSBT PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4,  |251-202600012041 |GTSTCST-26-025167-0001-8 | Sisi Yuliana Crut Guzman
EST/EXR/OOSBE PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4,  |251-202600012038 |GTSTCST-26-0251559-0001-5 |Sisi Yuliana Cruz Guzrmdn
LING GUATEMALA, SOCIEDAD
ZST/EXP /00985 ANDNIMA 774-202600002015 |GTSTCST-26-025366-0001-7  |5isi Yuliana Crug Guzman
UNO GUATEMALA, SOCIEDAD
CAT/EXPfD102] ARDHIMA 304-202600005227 |GTSTCST-26-029276-0001-1  |Sisi Yuliana Cruz Guzman
UNG GUATEMALA, SOCIEDAD
ZST/EXPf01023 ANCINIBAA I04-202600005226 | GTSTCST-26-029272-0001-7  [Sisi Yullana Cruz Guamdn
ZST/EXP/O1022 PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 [251-202600013539 |GTSTCST-26-029172-0001-8 | Sii Yullana Cruz Gurman
IST/EXP/0026 PUMA ENERGY GUATEMALR, 5.4, [251-202600013538 |GTSTCST-26-029163-0001-8  [Sisi Yullana Cruz Guzmidn
ZST/EXPf01027 SUMA ENERGY GUATEMALS, S.A.  |251-202600013541 |GTSTCST-26-029181-0001-6 | 5isl Yullana Cruz Guemdn
IST/EXP/O10ZE PUMA ENERGY GUATEMALS, 5.4,  [251-202600013540 |GTSTCST-26-029180-0001-7  [Sisl Yullana Cruz Guzman
UND GUATEMALA, SOCIEDAD
ZST/EXP/0I02S ANOMIMA 304-202600005228 |GTSTCST-26-029288-0001-4 | 5isi Yuliana Cruz Gueman
UNO GUATEMALA, SOCIEDAD
IST/EXP/01030 [ANONIMA 304- 202600005225 | GTSTCST-26-020269-0001-7 | Sisl Yullana Cruz Gurman
ZST/EXP/01031 [PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.6, |251-202600012884 | GTSTCST-26-023028 0001 6 Sisl Yulflana Cruz Guzman
ZST/EMP/01032 _ﬂ__.___.___b ENERGY GUATEMALR, 5.4,  [251-202600013537 |GTSTCST-26-028906-0001-0 | 5isi Yuliana Cruz Guzman




Referencia Consignatario | Carralathie (1) MNumero di DUCK (2] Responsabie
|7ST/EXPf01033 PUMA EMERGY GLIATERMALA, 5.4, 7512060001 3544 [GTSTCST-26-029411-0001-2 | Sdsi Yuliana Cruz Guzmdn
UNO GUATEMALA, SOCIEDAD

Z5T/EXP/O1034 AMOMNINA 304-307600005224 |GTETCST-26-023263-0001-7 [ Sisi Yuliana Crus Gazman
|Z5T/EXP/D1041 PLUMA ENERGY GLATEMALSE, 5.4, 251-202600014048 [GTSTCST-26-030407-0001-7 [ 5isi Yullana Cruz Gurmin
IST/EXP/D1042 1PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 251- 202600013546 [GTSTCST-26-030334-0001-0 | 5isi yullana Cruz Guzrmian
IST/EXP/D1043 PUNMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 261. 202600014524 [GTSTCST-26-030488-0001-2  |Sisi Yullana Cruz Guzman
IST/ENPfD1044 PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 251-202600014525 [GTSTCST-26-030489-0001-1  |Sisi Yuliana Cruz Guzman
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
NSUAL
REMNGLON ' =
PRESUPUESTARIO: i e
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: b
NOMEBRE DEL PRESTADOR
OF SERVICIOS: NATALY ROSIO ROJAS SAGASTUME

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
caro veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Teécnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026

PERIODO
'CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 25 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comriente dentro de la Plataforma Odoo, (ver anexo 1).

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d}) Realicé 347 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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) Reporté 1 infraccion o alteracién respecto al estado de la mercaderia en &l
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 13 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas. confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecio, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

0431 |0434  [0435 0436  [0437 0438|0509
0510 |0513 |0528 |0520 | 0530 | 0531 |

a) Elaboré reporte de ingreso y egresc de 25 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

QOtras actividades realizadas.

+ Realice otras actividades solicitadas por el encargado de la ssccion
de operacion de controles

I-." Et‘-"q o do ; Ili
] i Contrales |

Lic. JhonnatharyChrystian Heimen tez =

Encargado dela Seccién de Control de'Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

TIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029 o
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO St o
| ADMINISTRATIVO No.- 052-023-2028
| NOMBRE DEL PRESTADOR |, S
DE SERVICIOS: VICTOR NOEL MOTA HUITZ
OBJETO DEL CONTRATOD: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al rengléon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
PERIOCDO
| CORRESPONDIENTE: 01 AL 31 DE HAHID DEL 2026
Actividades realizadas:

a) Registré 16 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de Ia Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el rabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso ¥ egreso de las mercancias,

c) Llevé control intermo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo

d) Realicé 345 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e} Reporté 2 infracciones y alteraciones respecto al estado de la mercaderia en

&l momento de su ingreso v de su despacho.

f) Elabore 61 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias

nacionales o nacionalizadas,

confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:

0368 | 0399 | 0440 | 0401 | 0402 | 0403 | 0404
0405 | 0406 | 0407 | 0408 | 0409 | 0410 | 0412
0413 | 0410 | 0421 | 0422 | 0424 | 0427 | 0428
[ D430 | 0433 | 0436 | 0437 | 0438 | 0430 | 0441
0442 | 0444 | 0445 | 0446 | 0447 | 0449 | 0450
D451 | 0452 | 0455 | 0457 | 0458 | 0461 | 0462
0463 | 0464 | 0465 | 0467 | 0516 | 0517 | 0518
0518 | 0520 0521 0522 0523 0524 | 0525
0526 | 0527 | 0532 0603 0620 1

g) Elabore reporte de ingreso y egreso de 16 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados. (adjunto anaxa 1),

h) Realicd otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los Senvicios

contratados, la cuales refato a continuacion:
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Correlative (1

Ndamero de DUCA (2

sable

ZOLIC 5TO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (3)

TAMCOUES DEL ATLANTICO 5. A FOB-HI2G0000013F | GTSTCST-28-020811-0000-9 | Wictor boed Mata Huits
PALBAA GLIR, 5.4, SAOTOPEMO0L 2 | ETSTCST-25-0F5654-0000-5 | wirtar Mol Mota Huitz
CLMECA 5.8 FEO-IMMO05TEY | GTSTCST-3E-D30819-0000-6 | Victor Moel Mota Huits

ZOLIC 5TO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (12)

PLIMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 291-207600008740 | GTSTCST 26-018532-0001-9 | Victor feoel Mata Fuitz
PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.8, | 251-200600008740 | GTSTCST-26-018632-0001-3 | Victor Moel Mota Haits
PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 | 251-200600008740 | GTSTCST-26-008637-0001-8 | Victor Noo! ata Huits
PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.0, | 251-202600009615 | GTSTCST-26-019830-0001-6 | Vicror Mol Mats Huits
[PUMA ENERGY GUATEMALA, 54, | 251-20260000745) | GTSTCST-26-015363-0000-3 | Victor Mool Mars Hut
MATURACEITTS, 5.4, BOE-FOIGO0000 MM | OTSTCET-26-077 LB TNk 2 Wictor Moef Mona Huieg
PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 | 751-20260000%647 | GTSTCST-26-020765-0000-9 | Vatter Noel Mota Hulk:
MNATURACEITES, 5.8 A08- 0200000000 | GTSTCST-D6-02 310 7-0000-2 | Victor Noel Maota Huity
CHEVROM GUATEMALA INC. 317-207600000818 | GTSTCST-26-026709-0001-0 | Vicror Mosl Mota Huit:
PUMA ENERGY GLATEMALA, S.A. | 151-J07600017878 | GTSTCST-26-006834-0000-4 | Victor Noel Mota Huits
CHEVRON GUATEMALA INC. 317- 202600001036 | GTSTCST-26-032216-0001-9 | Victor Moel Mota Huitz
PUAA ENERGY GUATEMALA, 5.4, | 2%1- 200600013532 | GTSTCST-26-028629-0001-8 | ictor Moel Mota Huits

ZOLIC STO TOMAS: IMPORTACION DIRECTA (1)

GRUPD SOLID, 5.A.

| 251-202600010387 | GTSICST-26-021830-0001-4 | Victer Nowl Mata itz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
ORME DE AC
MENSUAL
RENGLON == F 498 ===, T
PRESUPUESTARIO: -
CONTRATOD 053-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

gggg&ﬁlgﬁé‘;n BEIAaOR Jonathan Leonel Lopez Ff-lma |
OBJETO DEL CONTRATO Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
| Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicoa
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

01 AL 31 DE MARZO DEL 2026

PERIDDO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 28 operaciones seglin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
&l Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1),

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un | Or
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias

¢} Lleva control interno del trabaje realizado de manera conjunta con el
Delagado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 300 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,
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e) Reporté 03 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en &l momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 43 formularios para el ingreso de hemamientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

0533 | 0538 | 0544 | 0546 | 0548 | 0550 | 0551
| 0552 | 0559 | 0561 | 0565 | 0566 | 0567 | 0568 |
0571 0575 | 0576 | 0577 | 0579 | 0581 | 0582
0563 | 0584 | 0585 | 0586 | 0587 | 0588 | 0589
0560 | 0591 | 0592 | 0593 | 0584 | 0585 | 0587
0589 | 0601 | 0608 | 0612 | 0813 | 0814 | 0817
0619

g) Elabore reporte de ingreso y egreso de 28 declaraciones de mercancias de
acuerdo con & rol de tumnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por &l Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con . los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

: {l-"“"I"“"-'HT:
£ f

£ Encargodo te -

. Controles =

Lic. jha'maman Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
 RENGLON ' Bl 020 o o
PRESUPUESTARIO: ) . B
"CONTRATO GRA-29. 30

| ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR

BRYAN DANIEL GOMEZ MENJIBAR

DE SERVICIOS: ) = _ ]
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Tecnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
' cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Secciéon de Control de operaciones.
FEHIOE) DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026
| CORRESPONDIENTE: |
Actividades realizadas:

a) Registré operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en

@l Sistema de Cuenta

Commiente dentro de la Plataforma Odoo.

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del fiujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé conftrol interno

del trabajo realizado de manera conjunta con el

Delegado de Aduana para el archivo

d) Realicé 320 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercadenias.
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e} Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f} Elaboré 21 formularios para el ingreso de hemamientas y mercancias
nacionales © nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos

usados:

0414 T0415  [0423 0426 [0425  [0420 0432
0440 0453 | 0454 | 0456 | 0481 | 0492 | 0506
0507 0508 0511|0512 | 0545 0553 | 0554

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de umos asignados.

h) Realicé olras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados. fa cuales relato a continuacisn

Otras actividades realizadas.

« Participe en actividades de capacitacion orienladas a la gestion de
emergencias y coordinacién institucional llamado Curso Basico de
Comando de Incidentes.
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« Organizacion de documentos correspondientes a los afios 2023, 2024,
2025 de las empresas PDM S.A, Fruit Ol S.A, Tangues del Atlantico,

Olmeca S.A, Exportadora de Aceite de Paima Sostenible y Palma de
Sur.,

LY
F.
Bryan Daniel Gémez Menjibar

j o £
[ 7 re———m—

| | Eincanado de ]
F Canirodes

F. . , ol
Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

REMNGLOMN PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 055-028-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLOM

PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE  (029)
“OTRAS REMUMNERACIONES DE PERSOMAL

CRAETODEI CONTRATC: TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN

SALA DE MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA

DE PROTECCIOM DE INSTALACIONES.,

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2028

1. Mantuve la sala de menitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un amblente controlado
para la oparaclén continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicidgn y encendido
de los monitores y dispositives asociados.

2. Lleve bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrands
da manera precise aventos visuales, horarios exactos v las accionas acontecides a informadas
slendo un total de 15, tanto an la Fase#1 como la Fase#2 del centro de contral de manitoren,

3. Apoyeé en lavigilancia através de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastrea,
inclinecion y zoom de camaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantenar una supervision detaliada da las areas criticas con el control de 74 camaras.

4. Reporté 02 eventualidades observadas durante el turno asignade a las autoridades
compatentes, ldentificando comportamiantos sospechosos, fallas gperativas o accesos no
autorizados, trensmitiendo la Informacién en tiempo real parg la respussta inmediata al

Encargado de Monitoreo, OPIP v Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
astablecidos en el cddigo PPIP.

5. Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacién visual, los datos oparativos vy cualguiar

material sensible conforme a lo establecide an el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitarao.

6. Informé cualquier desperfecto del equipe. Notificands al Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 02 cémaras. contribuyendo a la
correccidn técnica y continuldad del sistema, mediante radio, lamadas o reporte en bitdcoras.

7. Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 cémaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacidn asignades de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniando vigilancia preventiva tanto an la Fases#1 con 37 cémaras y Fase#2 con 37
cémaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacidn exacta, seguimianto visual realizado
mediante el sistema e informando 02 eventualidades ccurridas al Encargado de Monitoren,
OPIP y Encargado de Seguridad segun lo establecido en el PPIP ylos Planes de Respuasta.

Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la activided de las 74
camaras y el correcto funcicnamiento del sistema en tiempo real 8 través de equipo da

comunicacién, radio y telefono notificando &l Encargade de Monitoreo, OPIP v Jefe de
Seguridad.

Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV., Verificando | nitidez d= imagen
en S pantallas, la operatividad de los patrones de las 9 cdmaras PTZ y la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion,

Informe de manera inmediata y coordiné con mi jefe Inmediato de las 04 fallas del sistema
da CCTV, Notificando detalles técnicos por medio de 20 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacion para la pronta rastauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procadimientos

13,

14.

establecidos por la instituclén. Aplicando los lineamientos operativos del centre de

monitereo establecidos por el Plan de Proteccidn de Instalacion Portuaria v certificaciones
QEA, PBIP y BASC.

Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo log aguipos v 18 informacion clasificeda que se& maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autoridades
superiores relaclonado con los servicios prastados. Informando a traveés de las 20 bitdcoras

todo lo acontecido duranta los tumos asignados por el Encargado de Monitoreo v Jefe de
Proteccidn.

[

F, l
Alisson Vainessa Ayuso Medinz
5 o ks Cfivin Lomes Raras
i ofn do Proteceibn
! Zone Lihrgda]ndu:ﬁhwﬂnmrtm
S /2= =Santa Tomas Le Castiln
/ TOUIT
£} A S

Licda. Alicia ﬁ{ﬁﬁ; Lemus Flores
lefe del Departamanto de Proteccion
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

REMGLON PRESUPUESTARIO: [ 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 056-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ASHLYN ANDREA PAIZ BARRIENTOS

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, COM CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMAL

OBJETO DEL CONTRATO: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EM BRINDAR APOYD OPERATIVO EM
| SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA |
- DE PROTECCION DE INSTALACIONES. |
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2026 |

2.

7.

. Mantuve la sala de monitoreo de cadmaras en orden. Asegurando un ambiente controlado

para la operacién continua del sisterma CCTV y verificando la correcta disposicion y encendido
de las monitores v dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades scontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eveantos visuales, horarios exactos v las acclones acontecidas e informadas
siendo un total da 42, tanto en la Fased#1 como la Fase#Z del centro de control de monitoreo.

Apoyé en lavigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funclones de rastreo,
inclinacidn y zoom de camaras PTZ, asi como verificacionas constantas de camaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté D6 eventualidedes observadas durante el turno esignado a las autoridades
competentes. Identificando compeortamientos sospechosos, fallas operativas o 8ccasos No
autorizados, transmitiends la informacidn en tlempo real para la raspuesta inmediata al
Encargado de Monitorao, OFIP y Aganta de Seguridad como lo establece los procedimientos
astablecidos en el cddign PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Proteglando la informacidn visual, los datos operativos vy cualquier

material sensibla conforme a lo establecide en el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitoran,

Informé cualquier desperfecto del equipo. MNotificando al Encargado de Monitoren comao
pérdida de sefal, suciedad, fallas de enfogue o enocmalias de 02 camaras, contribuyendo a la
correcclon técnica y continuidad del sistema, medianta radio, lamadas o reporte en bitacoras.

Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de obsarvacidn asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventive tanto en la Fase#l con 37 camaras y Fase®2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP v los Planes de Respueasta.
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8. Informe de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacion exacta, seguimianto visual realizado
mediante el sistema e informando 06 eventualidades ocurridas al Encargads de Monitorea,
OPIPy Encargado de Seguridad segun lo establecido en el PPIP y los Planes da Respuesta,

9. Permaneci atento al equipo de monitorec de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempao real a través de equipo de

comunicacion, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitorec, OPIP y Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las cémaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
an 5 pantallas, la operatividad da los patrones de las 9 camaras PTZ v la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccién,

11.Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 02 fellas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacidn para la pronta restauracién,

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la Instituclén. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
moniteres establecidos por el Plan de Proteccidn de Instelacion Portuaria y cerificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipos v la informacidn clasificada que se maneja en al sistema de
moniteres haciendeo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

14. Realicé todas las actividades solicitadas por el lefe de Proteccion y Autoridades
superioras relacionado con los serviclos prestados. Infarmando a través de las 19 bitdcoras

todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo v Jefe de
Praotaccién.

Licda. Alicia @liv Flores
Jefe del Departpmanto de Proteccidn
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 057-028-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ERLIN ALDAHIR ALARCON FIGUEROA
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION |
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (023)
"OTRAS REMUMNERACIONES DE PERSONAL

OBIETO DEL CONTRATO: JEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
| TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2026

1. Mantuve la sala de monitorec de camaras an orden. Assgurando un ambiente controlado
parg la operacidn continua del sistema CCTV y verificanda la correcta disposicion y encendida
de los monitores y dispositivos asoclados.

2. Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segun el érea y periodo asignadoe. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horerios exactos ylas acciones acontacidas e informadas
siendo un total de 20, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitoreo.

3. Apoyé en lavigilancia através de las cAmaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreoc,
inclinecidn y zoom de camaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantenar una supervisian detallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

4. Reporté 03 eventualidades observadas durante el turno asignado a las sutoridades
competentas. identificando comportamientos sospechosos, fallas operativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la informacidn en tiempo real pars la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad come lo establece los procedimientos
establecidos en el codigo PPIP.

5. Mantuve la confidencialidad de lo cbservado a través de las cémaras a personas ajanas al
centro de monltoreo. Protegiendo la intormacion visusl, los datos operatives y cualquier

material sensible conforme a lo establacido en el PPIP con registro ce ingreso al area e
manitorac.

6. Informé cualquier desperfecto del equipo. Motificando al Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefial, sucledad, fallas de enfoque o anamalias de 04 cémaras, contribuyendo g la
correccién técnica y continuidad del sistema, medianta radio, llamadas o reporte en bitdcoras.

7. Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase®1 con 37 cdmaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuasia.
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentandg en bltacora el evento, ubicacidn exacta, saguimiento visual reslizedo
medianta al sistama & informando 04 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitareo,
OPIP y Encargado de Seguridad segun lo establecido en el PPIP v los Planes de Respuesta.

Permaneci atento al equipe de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras y el correcto funcionamiento dal sistema en tiempo real a traveés de equipo de
comunicacion, radio y teléfono notificando al Encargade de Monitorao, OPIP v Jefe de
aeguridad.

Vels por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, |a operatividad de los patrones de las 09 cémaraes PTZ v la cobertura completa
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion,

Informé de manera inmadiata v coordinég con mi jefe inmediato de las 03 fallas del sistema
de CCTV. Motificande detalies técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en le verificacion para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos

establecidos por la instituclén. Apliceando los lUneamientos cpearativos del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacidn Portuaria v certificaciones
QEA, PEIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al érea de centro de

control. Protegiendo los equipos v la informacian clasificada que se maneja en el sistema de
monitorec haciendo uso del libro de registros autarizado por el Jafe del Dapartamento.

14. Realicé todas las actlvidades solicitadas por el Jefe de Proteccidon y Autoridades

supariores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 18 bitacaras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitareo y Jefe de
Protececidan,
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 058-029-2026

MOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | SULMA JANETH MEJIA RAMIREZ

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |

RENGLOMN PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (028) “OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR |

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MOMNITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES |

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026

—f

. Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Asagurando un ambiente controlado

para la operacidn continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicion y encendido
de los monitores vy dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visualas, horarlos exactos v las acciones acontacidas e informadas
slendo un total de 55, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitoreo.

Apoyé en la vigilancia a través de las cdmaras de monitoreo. Utiizando funciones de rastreo,
inclinacidn ¥ zoom de cédmaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 10 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. [dentificando comportamlentos sospechosos, fallas operativas o BCCES0E NO
autorizados, transmitienda la informacidn an tleampo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP v Agente de Seguridad como o establece los procedimientos
establacidos en el cddige PPIP.

. Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las camaras a personas ajanas al

centro de monitoreo. Protegiendo la informacion visual, los datos operativos y cualguier
material sensible conforme & lo esteblecido en el PPIP con ragistro de ingreso al drea de
maonitoreo.

. Informé cuslquier desperfecto del equipo. Notificendo &l Encargado de Monitoreo como

pérdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 02 cédmaras, contribuyendo a la
corraccion técnica y continuidad del sistema, medianta radio, llamadas o reporte en bitdcoras

. Dbservé cada una de las dreas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de

conformidad a los puntos de cbservacion asignados de acuerdo con la importancis de
estos. Manteniende vigilancia prevantiva tanto en la Fase#1 con 37 camaras y Fase#2 con 37
cemaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuasta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emeargencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacion exacta, saguimiente visual realizado
mediante el sistema e infermando 10 eventualidades ocurrigas al Encargado de Monitores,
OPIP y Encargado de Seguridad segun lo astablecide an el PPIP y los Planes da Respuasta.

a. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando |a actividad de las 74
camaras y el correcto funcionamignto del sistema en tiempo real a trevés de equipo de
comunicacion, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitarea, OPIP y Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificande la nitidez de imagen
an 5 pantallas, la operatividad de los patrones dalas B camaras PTZ y la cobartura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamenta de Protaceion.

11. Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmedlato de las 02 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacidn para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la Institucién. Aplicando los linegmientas operativas del centro de
monitorec establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacién Portuaria y cartificacionas
QEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al area de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacion clasificads gue se mangja en el sisterma de
moniterao haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamenteo.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el lefe de Proteccion y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prastados. Informando a través de las 1 B bitdcoras
iodo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo v Jefe de
Proteccion,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: | D28

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: | 059-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | KELYN GABRIELA MARTINEZ SAGASTUME

| SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
| DE DEPENDEMCIA, COMN CARGO AL RENGLON
i PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE ([029) _
“OTRAS REMUMERACIONES DE PERSOMAL |
ORMTGRELGONINAIY: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN BRINDAR APOYD OPERATIVO EM
SALA DE MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA |
DE PROTECCION DE INSTALACIOMES.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2026

Mantuve la sala de monitoreo de camaras en orden. Asegurando un ambiente controlado
para la operacion continua del sistema CCTV y verificando la corracta disposicion y encendido
de los monitores v dispositivos ascciades,

Llevé bitacoras de novedades acontecidas segin el drea y periodo asignado. Ragistrando
de manera preclisa eventos visuales, horarios exactos v las acclones acontecidas e informadas
siendo un total da 40, tanto an la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control da monitorea.

. Apoyeé en lavigilancia a través de las cadmaras de monitoreo. Utilizendo funciones de rastrea,
inclinacion v zoom de camaras PTZ, asl comao verificaclones constantes de camaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de las areas criticas con el control de 74 cémaras.

Reporté 05 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. [dentificando comportamientos sospechosos, fallas operetivas © 8cCes05 No
gutorizados, transmitlendo la informacidn en tlempo real para la respuesta inmedista al
Encargado de Monitorao, OPIP v Agenta de Seguridad como lo establece los procedimigntos
astablecidos en el cddigo PPIP.

. Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las camaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiando la informacion visual, los datos aperativos v cualguier
matarial sensibla conforme & lo establecido an el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitoreo,

+ Informé cualquler desperfecto del equipe. Maotificande al Encargada de Monitorad como
pérdida de senal, suciedad, falles de enfogue o enomalias de 04 camaras, contribuyendo a la
correccién téonica y continuidad del sistema, madianta radio, lamadas o raporta an bitacoras

Observé cada una de las éreas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventive tanto an la Fase#1 con 37 cdmaras y Fese®d con 37
camaras, de confarmidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ecurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacidn exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistema e informando 05 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreg,
DOPIP y Encargado de Seguridad segin lo establecido en el PPIPy los Planes de Respuasta.

8. Permaneci atento al equipo de monitores de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras ¥ el comecto funcionamianto del sisterma en tleampo real a travéds de eguipo de

comunicacion, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoras, OFIP vy Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las cdmaras de CCTV. Verficando la nitidez de imagan
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones dea las 9 cdmaras PTZ v la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departameanto de Proteccion,

11.Informeé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 04 fallas del sistema
de CCTV. Motificando detalles técnicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en lg verificacion para la pronta restauracidn.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operatives del centro de
manitorao establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacién Portuarie v centificacionas
OEA, PBIP vy BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al érea de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacion clasificada que se maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libra de registros autorizado por el Jefe del Departamento,

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccidon y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando & través de las 19 bitacoras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitorao v Jefe de
Froteccion.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

S e ——

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLOMN

PRESUPUESTARIO: ey

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.. 000-038-2028

ggﬂg‘;&g%;ﬁﬁmmﬁ WALTER ISRAEL AVALOS PICON

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Tecnicos
Temporales”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de

' mantenimiento en las instalaciones en general de

ZOLIC,

PERIODO

| CORRESPONDIENTE;

DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026

=

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en varias actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpleza,
carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento y necesidad, y son:

« Apoyé en la elaboracién de cajas de registro de agua potable en casa de

Wisitas.

= Apoyé en la elaboracién de tapaderas para cajas de registro en casa de

visitas.

« Apové en la Instalacién de cerdmica en cocina de casa de visitas.
« Apoyé en reparacion de regadera del bafio de la habitacion #6 de la casa

de visitas.

* Apoyé en pintar la estructura del rancho de casa de visitas.
Apoyé en el corte de ramas hojas para el rancho de casa de visitas.

b) Llevé control diario de los trabajos realizados.
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c) Informeé al Encargado de la seccion de Mantenimiento sobre los avances y
conclusién de los trabajos realizados.

» Informes diarios, semanales y mensuales

d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar gque
corresponda.

@) Apoyar al responsable de Bodega con la entrega, colocacion y orden de
los materiales y el area fisica.

f) Apoyé en la recoleccion de basura dentro del Predio Fiscal e Instalaciones
generales de Zolic, Predio fiscal y otfros.

g) Realicé chapeo (corte de hierva) y mantenimiento en jardines, areas verdes
y cunetas,

h) Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo.
i) Realizar otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas

con los servicios contratados.

Apoyé en todo lo solicitado por mi jefe inmediato y companeros.

Frdete Avalos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON Ilm T
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO )

ADMINISTRATIVO No.: 061-029-2028

N sericias, (FOABOR ] joSUE ADALBERTO AGUILAR MORENO

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve {(029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC. .

DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026

PERIODO
CORRESPOMNDIENTE: |

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en varias actividades de plomeria, electricidad, jardineria,
limpieza, carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento y
nacesidad, y son:

# Apoyve en la limpieza de areas verdes en cese de visitas,

« Apoyé al técnico en la revisitn visual ¥ mecanica para detectar fallas an [a unidad
de A/C ubicada en el cuario #4 de [a casa de visitas.

o Apoyé al técnico en al mantenimienta de ls unidad de A/C en las oficinas de
infarmatica.

» Apoyé al tacnico en el mantenimiento de la unidad de AJC ubicada en las oficinas
da juridico,

* Apoyh al técnico en el mantenimiento de las Z unidades de A/C ubicadas en el grea
del sarvidor de las oficinas de informatica.

« Apoya al técnico en la inspeccidn visual y mecanica para detectar fallas en la unidad
de A/C ubicada en el cuarto #9 de |a casa da visitas.

= Apoyé al albafil en fa reparacién del muro prefebricado ubicado en la entrada a
ZOLIC

» Apoyé en realizar tareas de limpieza pera pintar las cenefas del 2do y Jar nivel dal
edificio adminisirativo.

» Apoyé al electricista en la instalacion de ios 8 calentadoras de duchas ubicados en
log cuartos de la casa de visilas.

+ Apoyé al tcnico en la revisitn visual y mecdnica del A/C ubicado en la oficina de
controles #1 (entrada).

« Apoyé al técnico en la revisidn visual y mecdnica para detectar fallas en la

unidad de A/C ublv:.ada an la oficina da .Audftuﬁa Intema

-
O#elma Centrol Izobal Ofcing Gt s _'u o | .Ij b
Krr 2535 Ruta ol ASantes Herte, Senso Temis Byl Lot Pricones, 2480 2 0T, Erepreporinl Es

de Costilic Boedts Bafiias, (rakel Gunseemain, LA T Proscenn, Torrg 4, Meeel 10, Olging T0UE - e
Tellono PR £502) TOR-5400 Pk fone PR [S0CT) ¥ G -0450

=




—J.i A Bk o ) ST ¢ R i

. W oo N NN e ee——

* Apoyé al téenico en los mantenimientos de las unidades de A/C ubicadas en
las oficinas de controles #2 (salida).

b} Llevé control diario de los trabajos realizados.

c) Apoyé en el mantenimiento de las instalaciones, recoleccion de basura de
los diferentes adificios de ZOLIC,

d) Apoyé en el mantenimiento del sistema eléctrico de las instalaciones de
ZOLIC.

* Apoyé al eleciricista en i@ instalacion de los © calentadores de duchas
ubicados en los cuartos de l2 casa de visitas

&) Apoyé en el mantenimiento preventivo de aires acondicionados de las
instalaciones de ZOLIC.
= Apoye al técnico en la revisidn visual y mecanica para detectar fallas en la unidad
de A/C ubicada en el cuarto #4 de la casa de visitas
* Apoyé al técnico en el mantenimiento de la unided de A/C en las oficinas de
informatica.
* Apoyé al técnico en &l mantenimiento de la unidad de A/C ubicada en las oficinas
de juridico.
= Apoye al técnico en &l mantenimienta de las 2 unidades de A/C ubicadas en el drea
del servidor de las oficinas de informatica.
= Apoyé al téenico en la inspeccidn visual y macanica para detectar fallas en la unidad
de A/C ubicada en el cuarto #5 de |la casa de visitas.
* Apoyé al técnico an la revisién visual v mecanica para detectar fallas en la unidad
de AJC ubicada en la oficina de Auditoria Interna,
= Apoyé al técnico en los mantenimiantos de las unidades de A/C ubicadas en las
oficinas de controles #2 (salida).

f) Informé al Encargado de la Seccion de Mantenimiento yfo Jefe de Ingenieria
sobre los avances y conclusion de los trabajos realizados.

» |nformes diarios, semanal y mensual,

g) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccldn de
Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades supericres, relacionadas
con los servicios contratados.

* Apoye en tode lo solicitado por el jefe inmediato y compaferos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL )

RENGLON 02 !; o

PRESUPUESTARIO:. | a

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: i -

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: JOSE ALBERTO LIMA BARRIENTOS

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales”, Prestar Servicios Técnicos |
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoye en varias actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento y necesidad, y son:

» Apoyé en limpieza y recoleccion de basura en casa de visitas y plaza
administrativa,

s Apoyé en recoleccién de basura en el sector central y evacuacion de la
misma hacia el vertedero municipal.

« Apoyé en la recoleccion de basura en el sector #1 del predio fiscal.

s Apoyé en limpieza del sector #2 del predio fiscal.

= Apoyé en limpieza del sector #3 del predio fiscal y evacuacion de la misma
hacia el vertedero municipal.

« Apoyé en limpieza del sector #4 del predio fiscal.

s Apoyé en limpieza del sector #5 del predio fiscal.

b) Llevé control diario de los trabajos realizados.
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¢) Informé al Encargado de la seccion de Mantenimiento sobre los avances y
conclusién de los trabajos realizados.

» Informes diarios, semanal y mensual.

d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar que
corrasponda.

*  Apoyé en limpieza y recoleccién de basura en casa de visitas.

@) Apoyar al responsable de Bodega con la entrega, colocacion y orden de
los materiales y el area fisica.

f) Apoyé en la recoleccion de basura dentro del Predio Fiscal e Instalaciones
generales de Zolic, Predio fiscal y otros.

s Apoyé en recoleccion de basura en el sector central y evacuacion de la
misma hacia el vertederoe municipal.

« Apoyé en la recoleccidn de basura en el sector #1 del predio fiscal.

s Apoyé en limpieza del sector #2 del predio fiscal.

* Apoyé en limpieza del sector #3 del predio fiscal y evacuacion de la misma
hacia el vertedero municipal.

« Apoyé en limpieza del sector #4 del predio fiscal,

« Apoyé en limpieza del sector #5 del predio fiscal.

g) Realicé chapeo (corte de hierva) y mantenimiento en jardines, areas
verdes y cunatas.

h) Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo.
i) Realizar otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Mantenimiento, Jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas

con los servicios contratados.

+ Apoyé en todo lo solicitade por mi jefe inmediato y companeros.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

REMGLON PRESUPUESTARIC: | 029

CONTRATO 077-02%-2026 ’
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR | SERGIO ROMAN LOPEZ OVANDO
DE SERVICIOS: o
"DBIETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES, TEMPORALES, SIN RELACION DE |
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO  VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE  PERSONAL
TEMPORAL". PRESTAR SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES |
'EN BRINDAR ASESORIA PARTICIPANDO EN
REUNIONES, COMITES Y/0 COMISIONES Y EN LA
PLANIFICACION DE AUDITORIAS QUE SE
PRACTICARAN A LAS ZONAS DE DESARROLLO
ECONOMICO ESPECIAL PUBLICAS - ZDEEP- EN

DPERACION,

PERIODO ] o o i
BRI DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026 |

e conformidad con los wrminos de referencia contenidos en ¢l Contrato de Prestacion de Servivios
Profesionales Individuales Temporales nldmere cero setenta y siete guion cero veintinueve guion dos
mil veintiséis (077-029-2026), a continuacidn, se describen las actividades renlizadas duranie el
pertode comprendido del 1 al 31 de marzo de 2026,

a)  Analicé las metodelogias cstablecidas para la privctica de auditorias a las ZDEEF;
o Healicé una revision del reglamento para lievar n cabo las auditorfas o las ZDEEP en
DTG 100,
#  Realice una revision del monual de procedimicnios para Hevar o cobo las auditorias
a las ZDEEP en operacion,

»  Revise ln documentacion de sopere ¢ informes de las ultimas auditorias realizadas
correspondientes al perindo de enera a junio de 2024 u las ZDEEF, Puerta del Istma,
Zona Libre Quetzal, Miel Verde v Michatoya.
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Bl Presenté en conjunie con la comisién téenica de ZOLIC, sepin nombram ientos designados por
Gierencia General, los resultados de las revisiones a los expedientes de solicitudes de usuarios
ZDEEP:

e Revisé expedientes de solicitud, para constituirse en ZDEEF 0 en usuanos dentro de
una ZDEEP, para emision de informes o dictimenss, segun correspondid, de
conformidad con los requerimientos notificados ¥ requeridos por la Gerencia

General, en 1al virud, revisé los expedientes de los siguicnies usuarios:

i, Puma Energy Guatemala, Sociedad Andnima {Acuerdo GG.CC ZDEERDZS-
2026,

i, Prologis, Sociedad Andnima { Acuerde GG.CCZDEEP.24-2026).

iii. GLC Regional Distribution Center, Socledad Anénima  [Acuerdo
GG.CC ZDEER.D4-2026).

¢)  Emtre otras actividndes solicitadas por autoridades superiores, relacionadas con los servicios
contrtndog:
»  Participe en reunion de presentacion de beneficios y procedimientos para calificarse
como usuario en ZOLIC Santo Tomas, para realizar actividad de indole comercial.
*  Participe en reunién de revision de presentacion institucional relacionadn con
heneficios, ventajas y oporunidades de una ZDEEP v usuarios,

Ciunternala. 31 de mares de 2026,

Sergio Roman Lopez Ovando Lic. Ricardo 1smna I‘.:'r:gural'l'bm
Contador Piblico v Auditor Cierente dreneral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON . '
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO |
ADMINISTRATIVO No.: 104-029-2026 |
NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: DOUGLAS GEOVANI ESTRADA HERNANDEZ

OBJETO DEL CONTRATO: Serviclos técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario

cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

personal temporal”, prestar Sarvicios Teécnicos
e i . Temporales en la seccion de Control de Operaciones. |
PERIODO |
AR BN DEL01AL 31 DEMARZODE2026 |

Actividades realizadas:

&) Registré 4 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso v egreso an
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de |la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en mantener en orden el archivo de la seccidn

c) Apoye en la digitalizacion de las diferentes polizas, mantemendo orden y
control con base en fecha y tipo de régimen de cada una de ellas.

d) Apocyé en llevar el control de las diferentes polizas electronicas con
regimanes para Zona Libre (ZO) de importacidn, Exportacion y Despache.
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e} Apoyé al encargado de la seccién de Control de Operaciones en el trabajo

que realiza con el delegadoc de aduana para un mejor control y flujo de
mercaderias.

fi Apoye en llevar el control interno del trabajo realizado de manera conjunta
con el delegado de aduana para el archivo.

g} Apoye en enviar y Recepcionar correos electrénicos.

h) Apoyé en revisar y procurar existencia de materiales en la oficinag de uso
diario y otros relacionados que se requieran para el trabajo en la seccion de
Control de Operaciones.

i) Cubri a los chegues de controles en sus tareas diarias al momento que ellos
requirieron su tiempo autorizado para almorzar,

|} Elaboré 8 formularios para el ingreso de herramientas vy mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, del cual este fue el correlative usado:

478 480 | 483 497 489
500 502 503 504

k) Cubri los turnos comespondientes a los chegques de controles cuando resulto
necesario, ante la ausencia de los mismo,

I} Reviséy mantuve an correcta orden la cuenta comiente del usuario de PUMA
garantizado la precision, integridad y seguimiento oportune de la informacion

m) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades supenores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relalo a continuadion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

VIDA

RENGLON D29 T o
PRESUPUESTARICH

CONTRATD 107-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR | : |
DE SERVICIOS: Melvin Yosuari Alvarado Orellana

OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGOD AL
| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
' TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA |
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE|
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

' PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026
CORRESPOMNDIENTE

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
pariodo correspondianta:

B8) Facilite los medios para der le alarma cuando s produjo una amenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afecte a dicha proteccidn. (Utilizando radics de
comunicacian, extension telefonica, para informar 3 usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b) Asisti a formacion, ejercicios v practicas de los procedimientos de proteccian.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIP, y otras programadas por el
departamento de proteccion y Recursos Humanos),

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededoras, (Garitas ingraso, egreso, plaza administrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizadaos en motociciata y bicicleta).

d) Atandi toda llamada de auxilio 0 alarma. (En coordinacidn via radio con los operadores
de CCTY, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC),
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Informé da movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccion de las instalaciones portuarias -OPIP-).

Realicé inspeccion de todos Los articulos que ponen las parsonas tales como; bolsas,
maochilas, maletas, maletines, cajas, bultps, portatolios, pagquetas, ete. (Varificando
fque estos no pretendan ingresar o egresar cualquier mercancie prohibida an
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerde conlo regulado en el plan
de proteccidn).

Realice inspaccidn a 4175 vehiculos propios o ajenos, sean de cafga o pasajeros,
materialas o equipo de cuslguier clasa con el fin de detectar ilicitos u objetos varios ne
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingrasar yo
egrasar cualguier mercancia prahibida en diferentas puntos de seguridad an el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccion).

Lleve a cabo los registros por ascrito de 4175 personas yvahiculo gue ingregaron alas
instalaciones. (Dea los cuales quedan registrados en los libros v formatos astablecidos
por el departamento de proteccitn, de acuerdo con cenificaciones PBIP, OEA vy BASC.

Informe 16 veces de manera inmediata al jefe de Proteccion sobre cualguier novedad
que 5@ suscite en 3u puesto de servicio. [Falta de libros, equipo de medicion en temas
de seguridad fisica, como detactor de meatales, libros de novadad, equipo de
alcoholemia; asl como cualguier incumplirilento en los procesos de ingreso de los
usuarics, personal ¥ visitantes).

Veritigue que tode persons usuana de ZOLIC, porte wvisiblemente el carmé de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento v autorizado por el departamento de protecaidn).

Restringi elingreso de 5 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientandola sobra el procedimiento & seguir, (Que no porta carng, DPI, ¥ que no
cumpiid con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalaciones
portuarias.

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 3 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
[Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).
guedando registroen libre de novedades.
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my) Restringl el ingreso de personas que no portaron su equipe de proteccién (casco y
chalece). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido an los procesos de ingreso
a las instalaciones de acuerdo con cartificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
jefe de Proteccidn y/o autoridades superiores, ralacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, evantuales de apoyo a usuanos, instituciones
Bubernamentales en tamas de practica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

< Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, an horarios de senvicio de
12 horas por 24 horas, tales comao:
En garita de casa de visitas, Edificio adminigtrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revision, y registro correspondiente del
personal gque Ingrasa y egresa, usuarios vy visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro v documentacion; inspeceidn y
egraso, vigilancia v ordenamiento interno, ordenar el tréfice, realizendo reporte de
navedades sobre cualguier novedad o Ingidente oourrids durante el horario de turno.,

F
ari Alvarado Orellana
lLicda, A%cin (s Lomus Flores
Jufe de Profecoiin
ndiine y
“Banto Tomds de Casilla®
E FIHAC
Licda. Alic musg Flores
Jefe del mento de Proteccion
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ADMINISTRATIVO No.;

INFORME DE ACTIVIDADES
ﬂ Eﬂ § u.ﬁL

RENGLON —

PRESUPUESTARIO: |

CONTRATO 113-029.2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIQS:

SINDY ISELA BARRIOS JACOME

QOBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

| DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2028.

Actividades realizadas:
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a) Registré 33 ocperaciones segun documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. {(ver anexo 1).

b} Apoyé en al trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Lleveé contral interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 136 Contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos v mercaderias,

i
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Reporté 03 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en &l momento de su ingreso y de su despacho,

Elaboré 03 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacicnales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

(0458 [0460 0488 | - | - = 1. = |

Elaboré raporte de ingreso y egreso de 33 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1),

Realice otras aclividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de

Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

—
> ik

LA~

Sindy Isela hanm_.iama
——

o " o i
Lic. Jhofinathan Chrystian Haim‘hq_agr_'tj_teg/
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Referencia | Consignatario | Correlativo (1) | Nimero de DUCA (2) | Responsabla
ZOLIC 5TO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL 1'.4!
EXPORTADORA DE
ACEITE DE PALMA
SOSTENIBLE,
SOCIEDAD 280- GTSTCST-26-022500-  |Sindy Isela Barrics
I5T/MNACP/ 01429 ANCNINMA F0Fe000onias  |(0001-4 latome
TANCGUES DEL a08- GTSTCST-26-022797-  |Sindy lkela Barrios
IST/MACP 01430 ATLANTION 5, & 202600000172 |0001-0 lacome
290 GISTCST-26-022545- |5indy Isela Barnos
IET/MACR 01431 PALBA SUR, 5.A. 202600000346 |[0001-1 lacome
PROCESADDRA 312- GISTCaT-26-030724- |5indy Isela Barrios
IET/MACE01463 GLIRIGUA, 5.4, 202e00002522  [0001-% lacome
IOLIC 5TO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL [9)
|GTM GUATEMALS
COMERCIC DE
PRODULTOS: Z29E- GTSTCST-26-024231-  |5indy tsela Barrios
Z5T/DESP/O1457 QUIMICOS, 5.A Z0Z600002351 |0D01-1 BFTa ]
BT GUATEMALR
COMERCIOD DE
PRODUCTOS 2598- GTETCHT-26-024277-  [5indy isela Barrios
Z5T/DESPAO133R CILIRMCOS, 56, 202000002430  [0001-T lacome
PFUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-021345-  [Sindy lsels Barrios
25T/DESP/01438 GUATEMALA, 5.4, |202600010183  [0001-6 Jacome
PLINA ENERGY 151- GTSTCST-25-019834-  [Sindy lseia Barrios
Z5T/DESP 01442 GLATEMALA, 5.4, |2026000009636 |0001-0 Jacome
GTM GUATEMALA | 258- GTSTCST-26-024277-  |Sindy isela Barrios
Z5T/DESP/01443 COMERCIO DE 202600002430 10001-7 ECOME
PLIMA EMERGY 251- GTSTCST-216-02474%-  [Sindy Isala Barrios
ZET/DESP/01465 GUATEMALA 5.4, |202600011231 |DOO1-8 lacome
PUIMA ENERGY 251- GTSTCET-26-025214-  |sindy 1sela Barrios
ZAT/DESP/01467 GUATEMALA 5.4, 1202600013044 |D0GL-7 lacame
CHEWVRON 317- GTSTCST-26-032216- |[Sindy [sela Barrlos
Z5T/DESP/01452 GUATEMALA INC. 202600001036  |00G1-5 Jacome
CHEWVRON 317- GTSTCYT-26-031567-  |Sindy |sela Barrios
£5T/DESP/01493 GUATEMALA [N J02600001026  J0O01-7 lacome

20LIC 5TO TOMAS: EXPORTACION DIRECTA (20)




ZOLIC 5TO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (4)

GTM GLATERALA

COMERCIO DE

PRODULTOS £98- GTSTCST-26-022214- [Sindy tsela Barrios
LST/EXPD0965 OQUIMICDS, 5.4, 202600002217  |0001-2 Jacame

GTRA GUATEMALS

COMERCIO DE

PRODUCTOS 294- GTSTCST-26-022217- |Sindy lsela Barrios
ZST/EXP/DDIES QUIMICOS, 5.A. 202600002218 [0001-9 lacome

AL

COMERCHD DE

PRODUCTOS 298- GTSTCAT-26-0347L3-  |Sindy 1seia Barrlos
Z5T/EXP/009E] QURICOE, 5.8 JO2E00002417  [0001-4 Jacome

GTM GUATERALA

COMERCIO DE

FRODULCTOS FOR- GTSTCST-26-024715-  |Sindy [sela Barrios
Z5T/EXP [OD9RT CUIMICOS, 5.4 202600002418 |B01-0 Jacome

GTH GLIATEMALS

COMERCIC DE

PRODULCTOS 208- GTSTEST-26-025958-  [Sindy iselz Barrios
ZST/EXP/D0D94 QUIMICOS, 5.A. 202600002420 00014 lacome

SOBARDS,

SOCIEDAD 264- GTSTCST-26-028538-  [Sindy lsela Barrios
ZET/EXPAOIO1IA ANOMNIM L 202600002545 [0001-9 lacome

SOBARDS,

SOCIEDAD 203- GTATCAT-26-0J8548-  |Sindy [sela Barrios
TST/EXP 01014 ANOMIRA 207500002473 (00016 lacome

PUMA ENERGY 25]1- GTATCST-26-028727T-  |Simdy |sela Barrios
LST/EXR/01025 GUATEMALA, 5.4,  [202600013535 (0001-1 lacame

FUMA ENERGY 251- GTSTCAT-26-028729-  |Sindy Isela Barrios
IST/EXP/O1016 GUATEMALA, 5.4, 202600013536 [0001-T lacome

PUMS ENERGY i51- GTSTCST-26-02BBBE- |Sindy Isela Barrios
ZST/EXP/O10LT |GL.IATE MALS, 5.4,  |202600013530 |0001-5 lacome

PUMA ENERGY 231~ GTSTCST-26-028815-  |Sindy |sela Barrios
EST/EXP/01018 GUATEMALA, 5.4, 202600013531  |0001-1 lacome

GTW GUATEMALR (GTETCET 26 032300-  [Sndy lsela Barrios |
Z5T/EXP/01061 COMERCIO DE 202600002974 |0001-1 jatome

GTM GUATERALA

COMERCIO DE

FRODUCTOS JUR- GTSTCST-26-032258-  [Sindy lseda Barrios
Z5T/EXP 01062 TWMICOS, 5.4 F02600002971  [0001-9 Jecome

GTM GLATEMALS

COMERCIO DE

PRODUCTOS £98- GTSTCAT-26-032324-  |Sindy Iselz Bamrios
Z5T/ExPf01063 OUIMICOS, 5.4, 26000302976  |D001-5 lacome




IOLIC STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERLA PARCIAL (4)

GTM GUATEMALAR

COMERCID DE

PRODUCTOS 288- GTSTCST-26- Sindy iselz Barrios
Z5T/EXPSD1064 QLIMECOS, 5.4, SOZEON0O029723 032 290001-9 Jacome

GTM GUATEMALS

COMERCID DE

PRODULCTOS 298- GTSTCST-26-032335-  [Sindy Isela Barrios
IST/EXP/D10G5 QUIMICOS, 5.4 202600002977 |0001-7 L lacome

GTM GUATEMALA,

COMERCIO DE

PRODUCTOS £58- GTSTCST-26-032314-  [Séndy tsela Barrios
Z5T/EXP/O1066 QUIMICOS, 5.A. 202600002975  |0001-0 Jacome

GTM GUATEMALR

COMERCIO DE

PRODUCTOS 298- GTSTCST-26-032270-  |Sindy Isels Barrios
IST/EXR/OLO6T GUILOS, 5.8, 202600002972 |0001-9 Jacome

GTR GUATEMALR

COMERCID DE

PRODULCTOS FA5- GTSTCST-26-032232-  |Sindy lsela Barrios
IST/ENP/OLOGE OUIMICOS, 5.8 202600002940  |G001-3 Jacamae

PLINA ENERGY £51- GTSTCST-26-032633-  [Sindy Iselz Barrios
IST/EXP/OL0ST GUATEMALA, 5.4, (20600012886  |0001-6 Jacome
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON [ _— )
PRESUPUESTARIO: = i
CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.:

114-029-2026

DE SERVICIOE:

NOMBRE DEL PRESTADOR

EDIN ESTUARDO MIRANDA PEREIRA

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargoe al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal’, prestar Servicios Teécnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026.

Actividades realizadas:

a) Registré 37 operaciones segln documentacién adjunia a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comriente dentro de la Plataferma Odoo,

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé confrol interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Dealegado de Aduana para &l archivo,

d) Realicé 136 Conirasefias de ingreso v egreso de vehiculos y mercaderias.

| i
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a)

h)

Reporté 03 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en el momento de su ingreso v de su despacho,

Elaboré 21 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la  documentacion

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

0469 | 0470 | 0471 | 0472 | 0473 | 0474 | 0487 | 0488 | 0489

0434

0485 | 0456 | 0569 | 0570 | 0572 0573 | 0574 | D645

0847 | 0648

o651 | - | - 2 : s = [ = =]

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 37 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de turnos asignados

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

: Encargndo do -'ll'l

O v Carvbod Frestinl
K. 25095 Ruto ol Mldnbcr Horle Somio Temoas
fe Cosd . Puerio Bor ek, [eobol. Guoesmabe. C A
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Referencia

ZOLIC STO TOMAS:
DUCA INGRESD
MERCADERIA.
PARCIAL [10)
ZST/NACP/01422

ZST/NACP/01423

ZST/NACP/01424

ZST/NACP/TL1432

IST/MNACP/01435

IST/MNACP/D1447

IST/NACP 01448

IST/NACP/D1461

Z5T/NACP/O1464

I5T/MNACF/D1465
ZOLIC 570 TOMAS:

DUCA DE DESPACHD
PARCIAL (9)

IST/DESP/01425

Z5T/DESP/01427

Z5T/DESP/01428

Z5T/DESP/01429

Consignatario

OLMECAS.A,

PROCESADDRA
QUIRIGUA, 5.A.

FRUIT QIL, 5.4

TANQUES DEL
ATLANTICO 5. A
PROCESADORA
QUIRIGUA, 5.4,
EXPORTADDRA
O ACEITE DE

FALMIA
AGR

SOSTENIBLE,
SOCIEDADR
ANONIMA
PUMA ENERGY
GUATEMALS,
S.A.

IMDLUSTRIA
CHIQUIBUL, 5.A.

TAMNCQUES DEL
ATLANTICD 5. A,

PUMAS ENERGY
GUATEMALA,
54

CHEVROM
GUATEMALA INC.

CHEVROMN
GUATERMALN INC,
UMD
GUATEMALS,
SQCIEDAD
ANDNINA

ANEXD 1

Correlativo (1)

360-
202600002585

3ii-

202600001865
2190
202600000337

30s-
202800000173
312-
202800001996

250-
20280000032

i60-
202600005790

231-
2026000121889
290-
202600000472

308-
Z02B00000224

251-
2026000087398

17
202600000372

317
202600000372

1042026000037
k-

Mumero de DUCA [2)

GTSTCAT-26-020061-
0014

GTSTCET-26-021775-
0001-7
GTSTCST-26-021487-
0001-5

GTSTCST-26-023084-
0001-2
GTSTCST-26-024415-
0001-2

GTSTCST-26-027570-
DO001-8

GTSTEST-26-027543-
O001-8

GTSTCST-260-028044-
0001-9

GTSTCAT-26-031566-
0001-8

GTATCET-26-032602-
0o01-0

GTSTCST-26-018625-
0001-5

GTSTCRT

GTSTCST-26-014025-
0act-9

GTSTCST-26-02 2498-
0001-0

Responsable

Edin Estuardo Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Pereira
Edin Estuarda Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Pergira
Edin Estuardo Miranda
Pareira

Edin Estuardo Miranda
Feraira

Edim Estuardo Miranda
Fereira

Edin Estuardo Miranda
Porzira

Edin Estuarda Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Pef@ira

Edin Estuarda Miranda
Pareira

Edin Estuardo Miranda
Paraira

Edin Estuardo Miranda
Perelra




Z5T/DESP/D1430

IST/DESP/01457

ZET/DESP/O14B1

Z5T/DESP/01486

I5T/DESP/D1488
ZOUC 5TO TOMAS:
INGRESO
MERCADERIA

IST/MAC/00171
ZOLIC 5TO TOMAS:
IMPORTACION
DIRECTA |7}

IST/IMP/01354

IST/IMP/01355

25T/IMP/01364

I5T/IMP/01368

IST/IMP/O136R9

I5T/IMP/01370

IST/IMP/(1371

CHEVROMN
GUATEMALS INC,
PLIMA EMERGY
GUATEMALS,
5.4,

PUMA ENERGY
GUATEMALA,
5.4,

PUMA ENERGY
GUATEMALA,
S,

PUMA ENERGY
GUATEMALA,
5.4,

CENTROAMERICA

WA DE PINTURAS,
SOCIEDAD
ANONIRA

BRENNTAG
GUATEMALA 5.
A

NA DE PINTURAS,
SACIEDAD
ANONIMA

PLIMA EL
SALVADOR S A
DE CV

LUBRICANTES E
IMPORTACION, 5.
A,

LUBRICANTES E

IMPORTACION, §.
A,

LUBRICANTES E
IMPORTACION, 5.
A

CERAMICA Y
MATERIALES
TARRAGONA,
5.4,

CENTROAMERICA

a1r-
202600000372

251-
202600010625

251-
202600011232

451-
02600012889

251-
202600012889

251-
202600011056

305-2026-
00006759

251-
202600005353

£51-
L0ZE00014045

303-
L0260001055

303-
202600001060

303-

202600001058

3&0-
202600006706

GTSTCST-26-014025-
DO01-9

GTTCS-26-021976-
COoL-2

GTSTCST-26-024751-
DaoL-0

GTSTCST-26-02B044-
0001-9

GTSTCST-26-02 8044
0001-9

GTSTCST-26-024234-
0001-6

GTSTCAT-26-026294-
0o01-4

GTSTCAET-26-010626-
aoa1-6

GTATCAT-26-030532-
00a1-0

GTSTCST-26-012953-
0001-8

GTSTCST-26-012955-
0oo1-4

GTSTCST-26-012952-

0o01-3

GTSTCST-26-031170-
0a01-1

Edin Estuardo Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Peraira

Edin Estuardo Miranda
fereira

Edin Extuarde Miranda
Pereira

Edin Estuardo Mirandza
Pereira

Edin Estuarda Miranda
Pereira

Edin Estuardg Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Pereira

Edin Estuarda Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda

Pergira

Edin Estuarda Miranda
Fereira




ZOLIC 5T0 TOMAS:

EXPORTACION
DIRECTA |10

IST/EXP/01045

IST/EXP/01046

IST/EXP/01047

2$T/EXP/01048

Z5T/EXP/01049

Z5T/EXP/01050

IST/EXP/01051

IST/EXP/01052

Z5T/EXP/01053

Z5T/EXP/01054

PUMNA ENERGY
GUATEMALA,
5.A.

PUNA ENERGY
GUATEMALAS,
S

PLMNA ENERGY
GUATEMALA,
LA

PUMA ENERGY
GUATEMALA,
54,

PUMA ENERGY
GUATEMALA,
Sl

PLIRA ENERGY
GUATEMALA,
5S4,

PURMA EMNERGY
GUATEMALA,
54,

PUMM EMERGY
GUATEMALA,

54,
PUMA ENERGY

GUATERALS,
54

FLUMA EMERGY
GUATEMALA,
5.4,

251-
202600014045

251-
202600014046

i31-
202600014047

251-
202600014526

251-
202600014527

251-
202600014528

251
202600014526

251-
202600014526

251-
02B00014526

151-
102600014528

GTSTCST-26-030532-
0001-0

GTSTCST-26-030534-
0001-6

GTSTCST-26-030535-
0001-5

GT5TC5T-26-030559-
0oo1-5

GTSTCST-26-030571-
DO0L-5

GTSTCST-26-030572-
D001 -4

GTSTCST-26-030558-
DO01-5

GTSTCST-26-030550-
00015

GTSTCST-26-030559-
0001-5

GTSTCST-26-030550-
0001-5

Edin Estuards Mirgnda
Pireira

Edin Estuarda Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Paraira

Edin Estuardo Miranda
Peraira

Edin Estuarda Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Pereira

Edin Estuardo Miranda
Pereira

Edin Estuarde Miranda
Persira

Edin Estuards Miranda
Pereira
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON 65
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO

ADMINISTRATIVO No | 116-029-2026

'NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS:

| YHAREECK DANIEL TAQUE FLORES

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
parsonal temporal®, prestar Servicios Tecnicos
Temporales en la Seccidn de Control de operaciones

ZDEEP AW Atlantic Developments, Sociedad
‘Am:'mil:na,

'PERIODO
CORRESPONDIENTE: | DEL 0114, 31 DE MAREQ 1LE 2080,

Actividades realizadas:

a) Registré 5 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de |a Plataforma Odoo. (Ver anexo 1).

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢} Llevé control internc del trabasjo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo,

d) Realice 130 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e) Elaboreé 99 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los cormmelativos
usados:

226 | 227 | 228 | 220 [ 230 | 231 | 232 | 233 | 234 | 235
236 | 237 | 238 | 239 | 240 | 241 | 242 | 243 | 244 | 245

246 | 247 | 248 | 249 | 250 | 251 252 | 253 | 254 | 255
256 | 257 | 258 | 259 | 260 | 261 | 262 | 263 | 264 | 265
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330 331 332 | 333

266 | 267 | 326 } 327 | 328 | 329
334 | 335 | 336 | 33T | 338 | 339
344 | 345 | 346 | 34T | 348 | 449 | 450 | 451 452 | 353

340 | 341 | 342 @ 343

364 | 285 | 356 | 357 | 358 | 359 | 360 | 361 | 362 | 363

364 | 385 | 366 | 36T | 368 369 | 3IT0 | INM 372 | 373

374 375 376 rT 378 379 380 381 383

fi Elabore reporte de ingreso y egreso de daclaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados.

g) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion.

F
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Lic. Jhonn Bl
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Referencia Consignatario
ZDEEP AW: DUCA
INGRESD
MERCADERIA
PARCIAL (1)
ZDEER/AW- AW FOOD
MACH/ 00005 INGREDIENTS, 5.4,
ZDEEP AW:
IMPORTACION
DARECTA (2)
AW FOOD
ZDEEP/AW-IMP/000DD INGREDIENTS, 5.4
AW FOOD

IDEER/AW-IMP/O00DE INGREDIENTS, 5.A.

ZDEEP AW: INGRESD
POR TRASLADO (2)
AW FOOD
TOEER/AW-ING/OD008 INGREDHENTS, 5.A.
AW FOOD
ZDEEP/AW-ING/D000S INGREDIENTS, S.A.

AMNEXD 1
Corrclativo (1)

104-2026-00004937

104-2076-00004936

304-2026-00005265

30:4- 202600005468

304-202 600004581

Numero de DUCA (2]

GTSTCST-26-022752-
aodi-3

GTSTCST-26-021081-
00o01-9
GTPBRPA-26-017530-
0001-1

GTSTCST-26-023635-
D01 -2
GTSTCST-26-018761-
0D0z-3

Responsable

Delegado de contrales
A

Delegado de controles
AW
Dekegado de controles
A

Delegado de conbrowes
AW
Delegado de controles
AW
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORM DES
MENSUAL

RENGLON —

PRESUPUESTARIO: | 03

CONTRATO -

ADMINISTRATIVO No.: 117-029-2026 |

NOMBRE DEL PRESTADOR —

DE SERVICIOS: \GREYCI ITZEL TORRES MATUTE

"OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario |
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de aperaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Sociedad
| Anénima. |

1 DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 2 operaciones segin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso v egreso en
el Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma Odoo.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un meior
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Lleve control interno del trabajo realizado de manera conjunta con e
Deiegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé 200 Contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e) Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho,

fi Elaboré 154 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacian

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

0171|0172 | 0173 (0174 (0175 | 0176 | 0177 | 0178 | 0179 | 0180
0181 | 0182 | 0183 | 0184 0185 0186 | 0187 | 0188 | 0189 | 0190

0191 | 0192 | 01983 | 0194 | 0195 | 0196 | D197 | 0198 | 0189 | 0200

0201 | 0202 | 0203 | 0204 | 0205 | 0206 | 0207 | 0208 | 0209 | 0210
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0211 |0212 | 0213 | 0214 | 0215 | 0216 |0217 |0218 | 0213 [0220
0221 | 0222 |0223 |0224 |0225 | 0226 | 0227 |0228 0229 |0230
0231 |0232 |0233 (0234 |0235 |0236 | 0237 |0238 |0239 0240
0241 | 0242 | 0243 | 0244 |0245 |0246 | 0247 |0248 |0249 | 0250
0251 |0252 | 0253 | 0254 | 0255 | 0256 | 0257 |0258 | 0259 | 0260

0261 | 0262 | 0263 | 0264 | 0265 | 0266 | 0267 (0268 | 0269 |0270

0271 |0272 | 0273 |0274 | 0275 | 0276 | 0278 |0279 | 0280 | 0281
0282 | 0283 |0284 | 0285 |0286 | 0287 |0288 | 0289 | 0290 | 0291
{0292 |0293 |0294 0285 |0296 |0297 |0297 | 0299 |0300 | 0301
0302 | 0303 |0304 0305 |0306 |0307 |0308 0309 |0310 | 0311
0312 |0313 | 0314 | 0315 |0316 | 0317 |0318 0319 [0320 | 0321

033z | 0323 |0324 | 0325

iy L

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

h) Realic# otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

[ RENGLON 029 )
(ERCRMEVERTANE o b
CONTRATO 118-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: S
NOMBRE DEL PRESTADCOR  Josué Benjamin Munrayos Flores

DE SERVICIOS: o I
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
| PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
| INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 1 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE:

Atentamanta me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
pericdo correspondients:

a) Fecilite los medios para dar le elerme cuando se produjo una amenaza para la
proteccidn maritima o un suceso gue afecte a dicha prateccidn. (Utilizando radios de
comunicacion, extension telefdnica, para informar a usuarios, personal en las
Instalacionegs, activande los protocelos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b) Asistl a formacion, ejercicics vy pricticas de los procedimientos de proteccidn.
(Capacitacionas, sobre control de ingresos, codigo PBIR, vy otras programadas por el
departamento de proteccion y Racursos Humanos).

¢) Reslice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predic fiscal, drea
administrativa v alrededores, (Garitas ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizados en motecicleta y bicicleta).

d] Atenditoda llemada de suxilio o slarma. (En coordinacidn via radio con los operadores
de CCTY, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

DOhgiras Caiing bkl Oficina Goakersaln B c AERID
Em. 2838 Buig of Addnico Booe Sooon Tands Eiwil: Lo Pidiomiy, 24-00 £ 10 B Frpeeede bl 'ﬂm‘f" - i
e Cifabilid Pusiso Borrais, Lighad. Gentrmedi, 108 Fona Brodem, Fodre i, Sivel T, De e 1K T Ty s ey

lakidome T C02GH TR 5400 wi= S PR {50 TG-S0
o i CaliC ol Td . ¢ a0




s vwes W BT oM R

\\

g) Informé de movimlantos sospachosos an dreas de puerto v drea extra aduanal. {De las
diferentes garitas 1, peatonal v 2, utilizando radios, teléfong, al encargado de seguridad
y oficial de proteccién de las instalaciones portuerias -OPIP-).

fi Realicé ingpaccidn de todos los articulos que ponen las personas talas como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Verificando
que estos no pretenden ingresar wo egresar cualguier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado an el plan
de proteccidn).

g) Realice inspeccidn a 3776 vehiculos propios o ajencos, sean de carga o pasajeros,
matariales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autarizados para su Ingreso o egraso. (verificando que estos no pretendan ingresar yio
egrasar cualguler mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de scuerdo con Lo regulado en el plan de proteceidn),

k] Lleve a cabo los registros por escrito de 3776 personas v vehiculo que ingresaron a las
Instalacionas, (De los cuales guedan registrados en los Libros vy formatos establecidos
por al departamanta de prateccidn, de acusrdo con certificaciones PBIP, OEA y BASC.

il Informe 13 veces da manera inmeadiata al jefe de Proteccion sobre cualguier novedad
gque se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, aguipo de madicion en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
aleoholemia; asi como cualquier incumplimiento en los procases de ingreso de los
usuarios, persgnal y visitantas).

il Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
idantificacion emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean lagiblas, Nombre,
fotografia, DPI, vencimlento y auterizado por el departamento de proteccidn).

k] Restringi elingreso de 2 personas gue no estaban identificadas o no desed identificarse,
orienténdols sobre el procedimients a segulr. (Que no porta carmé, DPIl, v gue no
cumplio con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
portuarias.

l) Brinde apoyo al no permitirel ingreso de 1 personas bajo efectos de licor ala Institucion.
(Que no cumpliercn con el procedimiento establecido en los procesos de ingresc a las
Instataclones de acuardo con cerificacion OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC)
quadando registro an libro de novedades.
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m) Restringl el ingreso de personas que no portaron su equipo de proteccidn (casco y

n}

chaleco). Y nc cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
a las Instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIR, BASC y politicas de ZOLIC).

Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jefe de Proteccidn yfo autoridades superiores, relacionadas con los serviclos
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en temas de prictica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalacionas de ZOLIC).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 hores por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisidn, y registro correspondiente del
personal gue ingresa y egresa, usuarics y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y decumentacion; inspeccion y
egreso, vigilancia v ordenamiento Interno, ordenar al tréfico, realizando reporte de
novedades sobra cualquiar novaedad o incidente ocurrido durante el horario de turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ORME DE ACT DES MEN

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 119-025-2026

ADMINISTRATIVO No.: ) |
NOMBRE DEL PRESTADOR | Wilson Oswaldo Sanchez Mo

DE SERVICIOS: . _
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 1 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE.

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades reatizadas. durante al
pariodo correspondiante:

a) Facilite los medios para dar la slarma cuasndo se produjo una amaenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afecta a dicha proteccién. (Utilizanda radios da
comunicacion, extansion telefonica, para informar a usuarnos, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismo 5.

b} Asisti a formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccidn,
{Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIP, v otras programadas por el
departamento de proteceion y Recursos Humanos),

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores. (Garitas ingreso, agresg, pleza administrativa, sector
central, areas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta).

d] Atenditoda llamada de auxilio o alarma. (En caordinacion via radlo con los oparadoras
da CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC),
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Informé de movimientos sospachosos en areas de puerto v drea extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radics, teléfong, al encargado de seguridad
y oficial de proteccidn da las instalaciones poruarias -OPIP-).

Realicé inspaccion de todos los amiculos que ponen las parsonas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajes, bultos, portafollos, paquaetes, atc. (Varificando
que estos no pretendan ingresar o egresar cuslguier mercancia prohibida en

diferenties puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en al plan
de proteccidn).

Realice inspeccion a 4076 vehiculos propios 0 ajenos, sean de carga 0 pasajercs,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar icitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egraso, [venficando que estos no pretendan ingresar y/o
egresar cualquier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el pradio
fiscal, de acuerdo con lo regulado an el plan de protaccion).

Llave a cabo los ragistros por escrito de 4076 personas vy vehiculo que ingresaron a las
instalacionas. (De los cusles quadan registrados an los libros y formatcs establecides
par el dapartamento de proteccion, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEA y BASC,

Infarmea 13 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad
Que se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, aquipo de medicion an t@mas
de seguridad fisica, como detector de metales, libres de novedad, equipo de
alcoholemia; asl como cualquier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantaes).

Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el came de
identificacion emitido por ZOLIC, (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizado por al departamento de protaccion).

Restringi el ingreso de 5 personas que no estaban identificadas o nodeseo identificarse,
orientandola sobre el procedimieanta 8 saguir. (Que no porta carnaé, DPI, y que no
cumplié con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las Instalacionas
portuarias.

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 5 personas bajo efeatas de lioor a la Institucion.
{Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con cartificacidn OEA, PBIP, BASC vy politicas de Z0OLIC).
guedando registro en libro de novedades.
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m) Rastringi el ingreso de personas Que no portaron su equipo de proteccitn (casco ¥
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecide en los procesas de ingreso
8 las instalaciones de acuerds con certificacian QEA, PBIR, BASC v politicas de Z0O LIC}.

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
lefe de Proteccion yio autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejarcicios, eventualas de SpOV0 A UsuBrios, instituciones
gubernamentales en temas de practica, simulacros ¥ SUCES0S No esperados en los
diterentes puestos de las instalaciones de ZOLIC),

= Prastando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificio ad ministrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
¥ salida principal, realizando un control de revision, y registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios ¥y wisitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular v Peatonal), registro v documentacion: inspeccion y
egreso, vigilancia y ordenamiento intarno, ordenar el trafico, realizando reporte da
novedadeas sobre cualquier novedad o incidente ocurrido durante el horano de turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

B MENSUAL
RENGLON r = —
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO "

ADMINISTRATIVO No.: 120-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADCR
| DE SERVICIOS: JOSE MANUEL RUANO GONZALEZ

OBJETO DEL CONTRATO: Sarvicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC;

DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026

| PERIQDO
| CORRESPONDIENTE:

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en actividades de plomaeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento y necesidad.

« Apocyé en limpieza de cuneta en |a plaza administrativa.

« Apoyé en limpieza y pintado de borda por &l drea de SAT.

« Apoyé en limpieza del corredor en la plaza administrativa

« Apoyé en pintado de terraza del edificio administrativo.

« Apoyé en limpieza en el area del edificio administrativo.

« Apoyé en recoger basura entrada y salida de la plaza administrativa y
limpieza

« Apoyé en limpiar y recoger hojas en el parqueo de vehlculos entrada
de ZOLIC

b) Llevé control diario de los trabajos realizados.

¢) Informé al Encargade de la Seccién de Mantenimiento sobra los
avances y conclusion de los trabajos realizados.

« Informes diarios, semanal y mensual.
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d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar que
corresponda;

@) Apoyé al responsable de Bodega con |a entrega, colocacion y orden de
los materiales y el drea fisica;

fi Apoyé en la recoleccion de basura dentro del Predio Fiscal e
instalaciones generales de ZOLIC, Predio Fiscal y otros;

g) Realicé el chapeo (corte de hierba) y mantenimiento en jardines, dreas
verdes y cunetas;

» Apove en limpieza de cuneta en la plaza administrativa.
» Apoye en limpiar y recoger hojas en el parqueo de vehiculos entrada
de ZOLIC.

h} Recogl ramas, hojas secas y residuos después del chapeo;

i) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Mantenimiento, Jefe de Ingenieria ylo autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

= Apoyé en todo lo solicitado por mi jefe inmediate y compafieros.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 130-028-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | FERNANDO DANIEL MOLINA CARRANZA

| SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES |
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSOMAL TEMPORAL", PRESTAR

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE MARZO DE 2026

6.

. Mantuva la sala de monitoreo de camaras an orden. Asegurando un ambienta controlado

para la oparacidn continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicion y encendide
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el drea y perlodo asignado, Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos v las acciones acontacidas e informadas
slendo un total de 06, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control da monitorao.

Apoyé en lavigilancia a través de las camaras de manitoras. Utilizando funciones de rastrao,
inclinacidn y zoom de camaras PTZ, asl como verificaclonas constantes de camaras tipo bala,
pata mantener una supervision detallada de las dress criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 01 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
compeatantas. [dantificando comportamientos sospechosos, fallas cperativas 0 accesos no
autorizados, transmitiende la Informacién en tiempo real para la respuesta inmediata al

Encargado de Monitoreo, OPIF y Agente de Seguridad como Lo establece los procedimientos
establecidos en el cddigo PPIR

Mantuve La confidencialidad de lo obsarvado a través de las camaras 8 personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegienda la Infermacion visual, lps datos operativos y cualguier

matarial sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso &l drea de
monitores,

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como
pardida de senal, suciedad, fallas de enfogue o anomalias de 01 camaras, cantribuyands a la
correccion técnica y continuidad del sisterna, mediante radio, llamadas o reporte en bitdcoras.

Observé cada una de las areas cublertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacidn asignados de acuerdo con la importancia de
astos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformicdad al PPIP v los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacién exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistema e informando 01 eventualidades ogurridas al Encargado de Monitorao.
OPIPy Encargado de Seguridad segun lo astablecido en el PPIP v los Planes de Respuasta.

9. Permaneci atento al equipe de monitoree de CCTV. Verificando la actividad de las 74
cémaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de
comunicacién, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las cdmaras de CCTV. Verificando la nitidez ce imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 09 camaras PTZ y la cobertura com plata
de los puntos astratégicos designades per el Dapartamento de Protecelon.

11. Informé de manera Inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 01 fallas del sistemna
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 06 bitacoras scbra las fallas y apoyando
an la verificacion para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicande los lineamientos operativos del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccidn de Instalacion Portuaria y certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control, Protegiendo los equipos v la informacion clasificada que se maneja en el sistama de
monitoreo haclendo uso del libro de registros autarizado por el jete del Departamento,

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccion y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. informando & traves de las 05 bitdcoras
todo lo acontecido durante los turmnos asignados por el Encargade de Monitoreo y Jete de
Protacclaon.

Licda. .l: amus Flores
Jefe del Degartarento de Proteccidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL )
RENGLON | 920
PRESUPUESTARIO: .
CONTRATO 134-029-2026

ADMINISTRATIVD Mo, .
NOMBRE DEL PRESTADOR
OE SERVICIOS: JORGE LUIS UILLA(':‘l_I?._ﬁH VELIZ

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién
de Dependencia, con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) “otras
remuneraciones de personal temporal”, Prestar
Servicios Técnicos Temporales en apoyar en tareas
operativas y de mantenimiento en las instalaciones
en general de ZOLIC.

DEL 0% AL 31 DE MARZO DE 2026

'PERIODO
_CORRESPONDIENTE:

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en actividades de plomeria, electricidad, jardineria limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento y necesidad,

» Apoyé en raspado y pintado de bordillo frente a SAT.

« Apoyé en limpieza del edificloc en |a parte de atras.

* Apoyé en recoleccion de hojas de ramas en el edificio administrativo.
» Limpieza en el &rea verde de hojas caidas.

» Pintado de bordillo en casa de visitas.

« Limpieza de areas verdes en casa de visitas.

» Apoyé en el corte de ramas hojas para el rancho de casa de visitas.

b) Llevé control diario de los trabajos realizados.

¢c) Informé al Encargado de la Seccién de Mantenimiento sobre los
avances y conclusion de los trabajos realizados.

s |Informes dianos, semanal y mensual,
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d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar que
corresponda;

e) Apoyé al responsable de Bodega con la entrega, colocacion y orden de
los materiales y el drea fisica;

fi Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predio Fiscal e
instalaciones generales de ZOLIC, Predio Fiscal y otros;

« Apoyé en raspado y pintado de bordillo frente a SAT.
« Apoyé en limpieza del edificio en la parte de atras.

g) Realicé el chapeo (corte de hierba) y mantenimiento en jardines, areas
verdes y cunetas;

h) Receogiramas, hojas secas y residuos después del chapeo;

i) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Mantenimiento, Jefe de Ingenieria ylo autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

» Apoyé en todo lo solicitado por mi jefe inmediato y compareros.

F_ Lusocfe
Jorge Luis Villagran Veliz
]

=,

Noemenia .
F. s
A Cordon

Jefe Departamento Ingenieria
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE
MENSUAL

| RENGLON 025

PRESUPUESTARIO: |
"CONTRATO —
| ADMINISTRATIVO No.: 045-029-2026
' NOMBRE DEL PRESTADOR ) - B
DE SERVICIOS: ERICK ALEXANDER VALDEZ MELENDEZ

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 23 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracleristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso v egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizadc de manera conjunia con el
Delegado de Aduana para el archivo

d} Realicé 306 Contraserias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

&} Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso v de su despacho
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f) Elaboré 13 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales © nacionalizadas, confrontandolos con la  documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:
448 |48  |596  |588  |600 | 602 676 |
BT G : 879 | 680 BE1 | BaZ

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 23 declaraciones de mercancias de
acuerde con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1)

h) Realicd otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de

Controles yio autoridades superiores, relacionada con los BEMVICIOS
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

« Realica otras actividades solicitadas por el encargado de la seccion
de operacitn de controles.

F. E .I__,i":.:-' ---.T;" g,
E aldez Melendez, /& W
Lic. Jhonnathan
Encargado de la Seccitn de Control de Operaciones
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Aneae 1
Rterencia |Consignataric |Corrmlative (1] [Meamere de DUCA (2) |Rerpernrable
ZOLIC STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERWA PARCIAL (1)
AGRO SOSTEMIBLE, SOCEDAD ! [
IST/HACF/DIA2S  |ANDNIMA I60-202600002568  |GTSTCST-26-001263 00019 |Erick Vakdes
AGRO SOSTENIBLE, SOCIEDAD i
TET/MACH/O1426  |ANCINIMA I60- 200600002587 |GTSTCST-26-020920-0000-F  [Erick Valdes
EXPORTADDRSA DE ACEITE DE PALMA
IST/MACP/01456 J&n'm:mm, SOCIEDAD ANONIMA,  [190-20600000454  [GTSTOST 26-020033-0001-4  {Evick Valder
TOWUIC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHO FARCIAL [7)
IST/DESR/DIAIS  [PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, [151-202600007005  [GTSTCST-26-014BR6-0001-6  [Enck Valdes
IST/DESP/U1421  |NATURACEITES. 5.4 308-207600000163  |GTSTCST-26-021732-0001-8  |Erick Valdas
UND GUATEMALS, SOCEBAD
IST/DESPAO1459 [ANONIMA IM-POZE00005220  |GTSTCST-J6-037I62-0001-2  |Erich Valdes
UND GUATEMALA, SOOEDAD
IST/DESP/01460  |ANONIMA I04- 0600005272 |GTSTCST-26-00 142100015 [Erick Valdes
IST/DESF/O146R  |PUMA ENERGY GUATEMALA %4 [151-200600010628 |GTSTCST-26-022567 Erick Valdea
IST/DESPAI4GS  |PUMA EMERGY GUATEMALA, 5.4, 151-200600012043 |GTSTOST-26-025013-0001-0  [Erick Vakdes
IST/DESP/0I496 [PUMA ENERGY GUATEMALN, S0 I51-20P600012879 |GTSTCST-Z6-026835-00013  [Enck Valde:
ZOLIC STO TOMAS: INGRESD MERCADERIA NACIONAL DIRECTO (1)
IST/NAC/D01TS  |BRENNTAG GUATEMALA 5, A [274- 202600002317 JGTSTCST-16-029940-0001-1  [Erick Valdes
ZOLIC 5TO TOMAS: EXPORTACION DIRECTA (12)
Iemuuuﬁﬁummm
IST/EWP /00955 5.4 754 202600001204 |GTSTCST-26-021508-0001-3  [Erick Valde:
1mﬁmqumm:ﬁmrmm
TET/ENR/D0956 A T54-20600001702  [GTRTCST-26-021496-0001-5  [Erick Vakdes
IELEmuw.IMLA DE GLIATEMALA,
EST/EXP TS T 5.A. red- JORED00NE IS GTARTEST-?6-02 152 8-0001-3 Bk Vakdor
GTM GUATEMALS COMERCDD DE
PST/EXP /D095 PRODUCTOS CUIMICOS, S.A $O3-JOGO0002140  |GTSTOST-26-071847-0001-1  |Erick Valde:
GTM GUATEMALA COMERCID DE
ST/ EXP {00953 PRODLACTIOS QLIMICES, S48 298-HZ600007139  |GTSTOST-26-001428-0001-2 IEr'u:h Valder
IST/ENP/O1011 PUNSA ENERGY GUATEMALA, 5.4 |251.200600012885  |GTSTCST-26-007467-0000-1  [Erick Valdes
UND GUATEMALA, SOCKEDAD
IST/EXP/01012 ANDNIMA J04-202600005221  |GTSTOST-26-027344-0001-9  {Erick Valder
IST/ENP 01076 PUMA ENERGY GUATEMALD, 5.A |251-200600015145  |GISTCST-26-032683-0001-7  |Erick Valder
FET/ NP 00077 [PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A.  [751-200600015142  [GTSTUST-26-032681-0001-8  [Exick Valdes
IST/EnP /01078 [PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 I51-J02600015143  [GTSTCST-26-0326R2-0001-8  |Erick Valde:
ZST/ENR/01079 [PUMA ENERGY GUATERMALA, 5.4 251-HRROOS147 ] 1-26-03 3685-0001-1  |Erick Valdes
ZET/EXPCr0RD [PUMA, ENERGY GUATERALA, 54 I51-302600015141 [STSTCST-26-0926B0-0001-0  [Erick Valdoz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029 h )
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO ' 066-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

EEEEEEE%S?HEETAUGR | Ja:knrirm_ Julissa Marroquin Aquino
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN|
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERMACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

"PERIODD ' DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL ARO 2026 f
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo & usted para remitirle detalles de las actividadas realiza das, durante el
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
protaccidn maritima o un suceso que efecte a dicha proteceian. {Utilizando redios de
comunicacion, extension telefdnica, para informar a usuarios, personal en las
Instalaciones, activande los protocolos de seguridad en las instalaclones, sismos).

b} Asisti @ formacion, sjercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.
{Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIR, y otres programadas por al
departamento de proteceion y Recursos Humanos),

¢l Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa v alrededores. (Garitas ingrese, egreso, plaza administrativa, sector
cantral, dreas vulnerables, mure perimetral, realizados en motacicleta v bicicleta),

d) Atenditoda llamada de auxillo o alarma. (En coordinacion via radio con los operadares
de CCTV, da los diferentes puntos del recinto fiscal de 20LIC).
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informé de movimientos sospechosos en areas de puerto y drea extra aduanal. (De las
ditarentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, telefona, al encargado de seguridad
y oficial de proteccidn de las instalaciones partuarias -OPIP-).

Realicé inspeccion de todos los articulos gue ponen las personas tales comor bolzas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Verificando
que estos no pretendan ingresar wo egresar cuslgquier mercancie prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de protaccion).

Reslice Inspeccién a 3775 vehiculos proplos o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o eguipo de cualquler clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egraso. (verificando que estos no pretendan Ingresar y/o
egresar cualquier marcancia prohibida en difarentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo reguladao en el plan de proteccion),

Lieve a cabo los registros por escrito de 3775 personas y vehjculo que Ingresaron a las
Instalaciones. (De los cuales gueden registrados en los libros y formatos establecidos
por el departamento de protecclén, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEA y BASC,

Informe 8 veces da manera inmediata al jefe de Proteccion sobre cualquier novedad que
se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicidn en temas de
seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de alcoholemis;
asi como cualguier incumplimiento en los procesos de ingreso de log usuarios,
personal y visitanies).

Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblementa el carné de
identificacién emitido por ZOLIC. (verificando gue los datos sean legibles, Nombre,
fotogratia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccion).

Restringi el ingreso de 1 personas que no estaban identificadas o ne desedidentificarsa,
grientdndola scbre el procedimiento & segulr, (Que no porta carné, DPI, ¥ que no

cumplié con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalaciones
portuarias.

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 persones bajo efectos de licor a la Institucidn,
{Que no cumplieron con al pracedimiento establacido en los procesos de Ingreso a [as
instalaciones de acuerdo con certificacidn DEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
guedando registro en libre de novadades.
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m) Restringl el ingreso de personas que no portaron suU equipo de proteccion (casco vy
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
a las instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASCy politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividades sollcitadas por el Encargado de la Seccidn da Seguridad,
jefe de Proteccion yio eutoridedes superiores, relacionadas con los sarvicios
prestados. (participar en ejercicios, evantuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubarnamentales en temas de practica, simulacros y sucesos no asperados en los
diferentes puestos de tas instalaciones de Z0LIC).

< Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas de lunes a viernes, tales como;
En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisidn, y registro correspondiente dal
personal que ingresa v egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacion; inspeccion vy
mgraso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el trafico, realizando reporte de
novedades sobre cualquler novedad o incidente ccurnido durante el horario ga turna,

Licda. Alicia q e
Jefe del De amento de Proteccion

Drficing Centrall loatol Crhsciing Guabasidla | DRI
e J05 Bipiial AEieiets fisite, Soaii Toe Bled Log M dcores, 2a-00.2 T Dl Ermjlipissgs ‘“MF %'.c u | ,‘
s v Al

ot Dol Py B rovi. | ol Dty i moden 4. A Foren Prexfiemy, Torre |, Kileel W1 OReiid KIS
Tosdforsg. PR BDET FEHIT- 54080 Tk DFEE P70 T Sl

W PGS EE COm




BzZolic

—=

s — e P p— - PR e L e ——— oo

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 |
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: DB8B-029-2026 '
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | RAMIRO DE MARIA MARTINEZ DUARTE
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE [028)
“OTRAS REMUMERACIOMES DE PERSOMAL

ORJETO DEL GONTRATO: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2026.

1. Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Agegurando un ambiente controlado
para la operacidn continua del sisterna CCTV y verificando la correcta disposicién y encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

2. Llevé bitacoras de novedades acontecidas segln el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas & Informadas
siendo un total de 11, tanto en la Fase#1 como |a Fase# 2 del centro de control de monitoreo.

3. Apoyé en lavigilancia a través de las cdmaras de monitoreo. Utilizando funciones da rastreo,
inclingcion y zoom de cdmaras PTZ, asi como varificaciones constantes de cédmaras tipo bala,
para mantenear una supervision detallada de las éreas criticas con el control de 74 camaras.

4. Reporté 06 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. |dentificando compertamientos sespechosos, fallas operativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la Informacidn en tiempo reel para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo astablece los procedimiantos
establecidos en el cddigo PPIP.

5. Mantuve la confidencialidad de lo cbservado a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacion visual, los datos operativos v cualguier
material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitoreo,

6. Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo coma
perdida de sefial, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 03 cémaras, contribuyendo a la
cofreccion técnica y continuidad del sistama, mediante radio, llamadas o reporta en bitdcoras,

7. Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras y Fases2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y log Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentande an bitdcora el evento, ubicacién exacta, seguimiento visual realizado
madiante el sistema o informando 08 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreg,
OPIP y Encargado de Seguridad segun lo establecidc en &l PRIP v los Planas de Respuesta.

9. Permaneci atento sl equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
cémaras y el correcto funcionamiento del sisterma en tiempo real a traves de eguipo de
comunicacién, radic v teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y lefe de
Seguridad.

10.Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Varificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 8 camaras PTZ yla cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamente de Proteccion,

11. Informé de manera inmediata y coordingé con mi jefe inmediato de las 03 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicoes por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en la varificacion para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimiantos
astablecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativas del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccidén de Instalacion Portuaria y certificaciones
DJEA, PBIP v BASC,

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al area de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacion clasificada que s& ma neja en el sistema de
monitoreo haciando use del libro de registros autorizado por el Jefe dei Departamenta.

14. Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccion y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 18 bitacoras

todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Proteccion.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINMISTRATIVG MO 088-029-2028

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | RAMIRO DE MARIA MARTINEZ DUARTE

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, COM CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERD VEINTIMUEVE ([D28)
“OTRAS REMUMNERACIONMES DE PERSONAL

R e O TEMPORAL™, PRESTAR SERVICIOS TECHICOS
TEMPORALES EM BRINDAR APOYD OPERATIVO EM
SALA DE MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA |
DE PROTEGCION DE INSTALACIONES.
PERIODO CORRESPOMDIENTE: DEL 01 AL 31 DEMARZO DEL 2028, |

1.

7.

Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambiente controlado
para |la operacidn continua del sistema CCTV y varificando la corracta disposicidn y ancandido
de los monitores v dispositives ascciades.

Llevé bitacoras de novedades acontecidas segin el drea y periode asignado. Ragistrandao
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos v las acclones acontecidas e informadas
siendo un total de 11, tanto &n la Fased#1 como |8 Fase#2 del centro de control de monitares,

Apoyé an la vigilancia a través de las cdmaras de monitoreo. Utilizando funcionas de rastrao,
inclinacion y zoom de camaras FTZ, asl como verificaciones constantas de camaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de lag areas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 06 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. |dentificando comportamientos sospechosos, fallas operatives o accesos no
autorizados, transmitiendo la informacion en tiempo real para la respuesta inmediata al

Encargado da Monitoreo, OPIP v Agente de Segurldad comao Lo establece los procedimientos
astablecidos an al eddigo PPIR.

Mantuve la confldencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacion visual, los datos operativos y cualquier
material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
manitorag,

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo comao
pérdide de senal, suciedad, fallas de enfoque o anomallas de 03 cdmaras, contribuyendo a la
correccion técnicay continuidad del sistema, medianta radio, lamadas o reporte an bitdcoras.

Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de

estos. Manteniendo vigilancia prevantiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras v Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante al
turno. Documeantando en bitdcora &l evento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizado
medianta el sistema & informando 06 eventualidades ocurridas al Encargado da Monitoren,
OFIPy Encargado de Seguridad segun lo establecide en el PPIP v los Planes de Respuasta.

9. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de
comunicacion, radio v teléfono notificando &l Encargado de Monitoreo, OPIF vy Jafe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 9 cadmaras PTZ y la cobertura completa de
log puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion.

11. Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 03 fallas del sistema
da CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitacoras sobre las fallas ¥ apovando
an la verificacidn para la pronta restauracian.

12.Cumpli con todas las disposicionas, reglamentos, normativas y procedimientos
astablecidos por la Institucidén. Aplicande los lineamientos operativos del centro de
monitoreo establacidos por el Plan de Proteccién de Inatalacion Portuaria v certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los aguipos y la informacion clasificada gue e manaja an el sistema de
rmonitoreo haclendo uso del libro de registros sutorizado por el Jefe del Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccion y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a traves de las 18 bitacoras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo vy Jefe de
Proteccion.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 089-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

CRIETY DEL CHNTIATG: | TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICDS |
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN |

SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA |

- DE PROTECCION DE INSTALACIONES. ;
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2026 '

=

Mantuve la sala de monitorec de camaras en orden. Asegurando un ambiante controlado
para la operacidn continua del sistema CCTV y varificando la correcta disposicion y encendido
de los monitores v dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignade. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios axactos v las acciones acontecidas e informadas
slendo un total de 30, tanto en la Fase# 1 como le Fasa#d dal centro de control e monitoreo.

Apoyé en lavigilancia a través de las cdmaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastrag,
inclinacidn vy zoom de camaras PTZ, asf como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantenar uma supervisidn detallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 09 eventualldades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competantes. [dentificando compertamientos sospechosos, fallas oparativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la informacidn en tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el cddigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cAmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protagiando la informacion visuel, los datos operativos v cualguier
material sensible conforme & lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al area de
manitorao. .

. Informé cualquier desperfecto del aquipo. Notificando al Encargado de Monitoreo comao

pérdida de senal, suciedad, fellas de enfoque o anomalias de 04 camaras, contribuyende a la
correcclon técnica y continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o reporte en bitdcoras.

. Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de

conformidad a los puntos de observacidn asignados de acuerdo con la Importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuasta,
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el avanta, ubicacién exacta, seguimignto visual realizado
mediante el sistema e informando 09 eventualidades ocurridas al Encargado de Maonitoreo,
OPIPy Encargado de Seguridad segin lo establecido en el PPIP y los Planes da Respuesta.

. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74

cdmaras y el corracto funcionamiento del sistema en tiempo real a travas de eguipc de
comunicacién, radio y telélono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Saguridad,

Velé por el buen funcionamiento de las cdmaras de CCTV. Varificando la nitidez da Imagen
en 5 pantallas, la oparatividad de los patrones de lag B camaras PTZy la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteceion,

Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe Inmediato de las 04 fallas del sisterna
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitécoras sobre las fallas y apoyanco
en la verificacion para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos

establecidos por la institucidn. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
monitorec establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacion Portuaria y certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de

econtrol. Protegiendo los equipos v la infarmacion clasificada que & maneja en el sistema de
monitereo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departameanto.

14. Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autoridades

superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 18 bitacoras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargedo de Monitorec y lefe da
Protaccidn,

Carlos Augusto Argueta
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