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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

| MENSUAL i
| ' RENGLON 029
|  PRESUPUESTARIO: _
| CONTRATO
_ ADMINISTRATIVO No.: E——
| NOMPRE DFL PRESTADOR | ADALI LUCRECIA DIAZ MIGUEL DE ISALES

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
OBJETO DEL CONTRATO: (029) “"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

! TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en

| DE SERVICIOS:

DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

! a. Apoyeé en la revision y control de 30 paguetes que ingresaron a la Seccion de

] Archivo General de ZOLIC para su respectivo Resguardo.

i v OFICIO UDAI STC.N0.007-2026 emitidos por la secretaria de

Auditoria Interna total 15 paquetes.

| v OFICIO UDAI STC.N0.008-2026 emitidos por la secretaria de

Auditoria Interna total 15 paquetes.

b. Brindé apoyo a la encarga de Archivo General, con la busqueda y rastreo
de expedientes en atencion a los requerimientos de informacién a los
distintos departamentos de Zolic.

c. Brinde apoyo con la digitalizacion, bisqueda y gestion de expedientes.

? v Escanee OFICIO CAJAFISCAL STC. No.004-2020

; v’ Cajas Chicas de enero a junio.

| v' facturas Santo Tomas y Ciudad Capital de enero a junio.

1 d. Brindé apoyo en el registro 11 expedientes que ingresan a la Seccion de

3 Archivo General en respectivo sistema para registro de recepcién de
documentos.

v ingresé al sistema el OFICIO AUXI.SUB.G.STC.No.001-2026

e. Di acompafiamiento y apoyo en la ejecucion de procesos a cargo de la
encargada de la Seccidén de Archivo General.

§ f. Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia de la

Seccién de Archivo General.

v Realice OFICIO ARCHIVO 001-2026

v" Recibl CIRCULAR GG.STC Y SGG.N0.001-2026

v" Recibi CIRCULA OPIP.STC.No0.001-2026.
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g. Brindé atencion a 27 llamadas telefonicas en consulta sobre tramites
relacionados con la Seccion de Archivo General.

v

Mes de enero 27 llamadas

h. Decepcioné y entregué documentos internos y externos para conocimientos
y/o tramite de |la encargada de Archivo General.

i. Realicé otras actividades solicitadas por la encargada de Archivo General,
jefe de Recursos Humanos, y/o autoridades superiores, relacionadas con los
servicios técnicos contratados.

v

v
v

Etiqueté y cambié sobres a Documentos que se encontraban en mal
estado.

Desengrape y engrape documentos para su debido escaneo

Ordené en orden alfabético, expedientes de personal por contrato de
los anos 2020 y 2021.

Oficina Centrol lzabal
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

ﬁOOHTRATO ADMINISTRATIVO 012-029-2026

NOMBRIz DEL PRESTADOR DE ;

SERVICIOS: Rosa Nineth Duarte Gonzalez de Lemus

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacién de
dependencia con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) “otras remuneraciones de personal
temporal”, prestar servicios técnicos temporales en el
departamento financiero.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

Actividades Principales:

a.- Registré y archivé un total de 350 documentos que pertenecen a las transacciones

de la institucion.

b.- Apoyé en la elaboracion de la rendicién electrénica (caja fiscal) en SIGES
correspondiente al mes de Diciembre del 2025,

c.- Trasladé de manera oportuna copia de rendicién de caja fiscal correspondiente al
mes de Diciembre 2025, segtiin OFICIO CAJAFISCAL STC. No. 001-2026, a Contador
General, Jefe de Financiero y ala unidad de Auditoria Interna.

d.- Apoyé en la verificacion de ingresos y egresos de los formularios oficialmente

autorizados por la CGC.

Oficino Centrol Izabal
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e.- Archivé 325 facturas emitidas y 325 documentos de soporte en expedientes de
pago de proveedores y contratistas.
f.- Escaneé 200 expedientes con informacion de soporte para el archivo digital.

g.- Apcyeé en auxiliar al Contador General y Auxiliar de Contabilidad en todas las
actividedes requeridas.

h.- Apoyé en el resguardo y custodia de todos los documentos de soporte de Caja
Fiscal.

i.- Apoye en la bisqueda y traslado de 441 expedientes a CGC, en seguimiento a
auditoria anual correspondiente al afio 2025.

1115l fdﬂ‘ dustia y Comerso
' sras de Castile
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_ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON nie
PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 013-026-2626
NOMBRE DEL PRESTADOR | \ENNY ALEXANDER TORRES SUCUP

DE SERVICIOS:

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN

§ RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

| OBJETO DEL CONTRATO: RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

? (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

‘5 TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en
‘ el Departamento de Recursos Humanos.

| it DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026 J

CORRESPONDIENTE:

1' a) Recepcioné y trasladé para registro digital, la documentacion a ingresar
para resguardo de la Seccién de Archivo General de ZOLIC.
‘ b) Brindé apoyo con la digitalizacién busqueda y gestion de expedientes;
* Escanee OFICIO CAJAFISCAL STC. No.004-2020
» facturas Santo Tomas y Ciudad Capital de julio a diciembre.
_ » Cajas Chicas de julio a diciembre.
_5 c¢) Di seguimiento y cumplimiento a los plazos establecidos en el Plan de
control de registro de documentos en el Archivo General.
d) Brindé atencion al personal que se aboca a la Seccion de Archivo General
para entrega o solicitud de expedientes.
e) Elaboré requisiciones de Aimacén para que la Seccion cuente con los
suministros necesarios.
f) Elaboreé oficios, conocimientos y/o circulares solicitadas por la Encargada
; de la Seccion de Archivo General.
g) Distribui en los diferentes Departamentos, Secciones y/o Unidades,
l | documentos internos para conocimiento y/o tramite de la Seccion de
|

Archivo General.
, e Auditoria
1 h) Apoyé en la revision y control de 11 sobres que ingresan a la Seccién de
Archivo General de ZOLIC para su respectivo resguardo.
[ « Oficio auxi.sub.g.stc.N0.001-2026
.1 , i) Brindé apoyo en el registro de los expedientes que ingresan a la Seccion de
| Archivo General en respectivo sistema para registro de recepcion de
| | documentos.

| | Oficina Central Izabal Oficina Guatemala o gums [ M ol R B EY
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j) Diacompafiamiento y apoyo en la ejecucion de procesos a cargo de la
Encargada de la Seccion de Archivo General.

: e Apoye a la encargada de Archivo General en la busqueda de Archivos en

. Atencion a los Departamentos.

| k) Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia de la

Seccion de Archivo General.

‘| l) Brindé atencién a 10 llamadas telefénicas en consuilta sobre tramites

' relacionados con la Seccién de Archivo General.

m) Brinde apoyo con la digitalizacién busqueda y gestion de expedientes;

n) Recepcioné y entregar documentos internos y externos para conocimiento
y/o tramite de la Encargada de Archivo General.

0) Realiceé otras actividades solicitadas por la Encargada de Archivo General,
jefe de Recursos Humanos, y/o autoridades superiores, relacionadas con
los servicios técnicos contratados. Las actividades anteriores, se describen
sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

» Etiqueté y cambié sobres a Documentos que se encontraban en mal estado.

» Desengrape y engrape documentos para su debido escaneo

¢ Ordené en orden alfabético, expedientes de personal por contrato de los afios
2020y 2021.

R 2@ D)é Sandc}\:alf’ineda
B Jefe del-Depa de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON
PRESUPUESTARIO:

029

CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.:

014-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

Luis Alberto Vargas Chigua

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios técnicos, temporales, sin relaciéon de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal” Prestar servicios técnicos
temporales en el Departamento Financiero

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2026

® & & ® @ @& & & & & & ® © ° & * s 0@
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K. 293.5 Rutg ol Atlantico Norte. Santo Tomds
de Castilla. Puerta Barrios. |zobal Guatemala. C A
Telafano PBX: (502) T961-5400

Oficinag Central lzabal Oflcma Guutemalm

a. Apoye en la realizacién de los registros y actualizaciones de los
ingresos y egresos de los materiales y suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a la Plataforma ERP Odoo.

« Apoyé en la actualizacion de reportes de ingreso, y egresos al almacen
de saldos pendientes de los productos en stock.

No. De 1H: 179824
No. De 1H; 179825
No. De 1H; 179826
No. De 1H: 179827
No. De 1H: 179830
No. De 1H: 179831
No. De 1H: 179832
No. De 1H: 179833
No. De 1H: 179834
No. De 1H: 179836
No. De 1H: 179837
No. De 1H: 179838
No. De 1H: 179839
No. De 1H: 179840
No. De 1H: 179841
No. De 1H: 179842
No. De 1H: 179843
No. De 1H: 179844

i}
res, 24-68 710 Edit, Emprasonial
: e o maham o AT i

1L :i Nivel 10, Dhcino TE.E'IZ-;‘
PEX: (502) T961-5460
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178845
179846
179847
179848
179849
178950
179851
179853
179854
179855
179856
179857
179859
179860
179862
179864
179865
179866
179867
179868
179869
179870
179871
179872
179873
179874
179875
179876
179877
179878
179879
179880
179881

e Realicé el despacho para la entrega de insumos a las diferentes areas,
de acuerdo con las requisiciones presentadas a la seccién de almacén
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Oficina Centrol Izabal

Km. 2935 Ruta ol Atldntico Norte, Samo Tomas

de Castilia. Puerto Barrios, zobal Guatemala, C.A

Teléfono PBX: (502) 7961-5400

Requisicion 4056
Requisicion 4057
Requisicion 4058
Requisicion 4059
Requisicién 4060
Requisicion 4062
Requisicion 4063
Requisicion 4064
Requisicion 4065
Requisicién 4066
Requisicién 4067
Requisicion 4068

Ofcina Guaternaia

Blvd. Los Préceres, 24-69 2
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No. Requisicion 4069
No. Requisicion 4070
No. Requisicion 4071
No. Requisicion 4072
No. Requisicion 4073
No. Requisicion 4074
No. Requisicion 4075
No. Requisicion 4076
No. Requisicion 4077
No. Requisicion 4078
No. Requisicion 4079
No. Requisicion 4080
No. Requisicion 4082
No. Requisicion 4083
No. Requisiciéon 4084
No. Requisicion 4085
No. Requisicién 4086
No. Requisicién 4087
No. Requisicién 4089
No. Requisicién 4090
No. Requisiciéon 4091
No. Requisicién 4092
No. Requisicion 4093
No. Requisicion 4095
No. Requisicion 4096
. Requisicién 4098
No. Requisicion 4099
No. Requisicion 4100
No. Requisicion 4101
No. Requisicion 4102
No. Requisicion 4103
No. Requisicion 4104
No. Requisicion 4105
No. Requisicion 4106
No. Requisicion 4107
No. Requisicion 4108
No. Requisicién 4109
No. Requisicién 4110
No. Requisicién 4111
No. Requisicién 4112
No. Requisicién 4113
No. Requisicion 4114
No. Requisicién 4115
No. Requisicién 4116
No. Requisicion 4117
No. Requisicién 4118
No. Requisicién 4119
No. Requisicién 4120
No. Requisicién 4121
No. Requisicién 4122
No. Requisicién 4123
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b. Apoyé en la realizacion de los registros y actualizaciones de los
ingresos y egresos de los materiales y suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a través de las tarjetas Kardex
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

c. Revisé y recibi el producto que ingresa y las facturas correspondientes
verificando que coincidan fisicamente con lo facturado, pedido y la
orden de compra respectiva; verificando cuando corresponda fecha de
vencimiento, de fabricacién, y en el caso de los productos con
caracteristicas relevantes solicitar la aceptacion por parte de la unidad
solicitante.

| ¢ Se llevé a cabo una revisién detallada y exhaustiva de todo el material
| destinado al evento gestionado por el Departamento de Ingenieria,
| con el objetivo de asegurar que cada material cumpla con los
estandares de calidad y los requerimientos especificos solicitados por
dicha area para su correcta ejecucion.

« Participe en la comision receptora para la revision y verificacién de
cupones de combustible adquiridos por ZOLIC bajo el evento NOG
24866063, actividad realizada en las instalaciones de la caseta QSA,
Ciudad de Guatemala.

d. Despaché materiales y suministros a las distintas Unidades, conforme
al stock disponible en bodega. Destinatarios: Financiero, ingenieria,
Mercadeo, Planificacion, Enfermeria, Subgerencia, Auditoria, Juridico,
Recursos Humanos, Nominas y Salarios, Informatica, Proteccion y
Mantenimiento.

| e. Apoyé en la elaboracion de 52 constancias de ingreso a almacén y a
! inventario con el expediente de compra después de revisados los
materiales y suministros, el cual forma parte del documento soporte del
expediente, asi como otros documentos propios de su especialidad.

f. Llevé el registro y control de las 64 requisiciones entregadas.

g. Apoyé en la elaboracion de reportes mensuales de ingresos y egresos

. a almacén.

i

i
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h. Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Almacén, Jefe
Financiero y/o autoridades superiores, relacionado con los servicios
prestados.
* Apoyeé en la actualizacién de los reportes de los productos en existencia
dentro de la bodega.
» Brindé apoyo en las tareas de inventario dentro del aimacén, con el propésito
de mantener un control eficiente de los productos.
= 'ﬁ'bFr' ' de I"dustria y Comercio
[SarleTomas de Castilic
R T S R A e R T s
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON : 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: O180a8-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Jheslyn Andrea Orellana Orellana

OBJETO DEL CONTRATO: | Prestar Servicios Técnicos Temporales, Sin
Relacién de Dependencia, con cargo al renglon
presupuestario cero veintinueve (029) "otras
remuneraciones de personal temporal”, prestar
Servicios Técnicos Temporales en brindar apoyo al
Departamento de Recursos Humanos en la revision,
elaboracién y gestién de documentos legales,
administrativos y laborales, garantizando que las
actuaciones del drea se desarrollen conforme a la
normativa vigente y con eficiencia administrativa.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: | DEL 02 DE ENERO AL 31 DtiENERO DEL 2026.

a) Elabore y revise nueve oficios de documentos legales de personal, los
cuales detallo a continuacion:

1. Amonestacion Escrita 001-2026.

2. Oficio DRH. STC. No. 020-2026.

3. Oficio DRH. STC. No. 021-2026.

4. Oficio DRH. STC. No. 026-2026.

5. Oficio DRH. STC. No. 032-2026.

6. Oficio DRH. STC. No. 033-2026.
e S T T e e R
Oficina Central Izabal Oficina Guotemala 3 i
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7. Oficio DRH. STC. No. 040-2026.
8. Oficio DRH. STC. No. 056-2026.
9. Oficio DRH. STC. No. 057-2026.

b) Asisti en la aplicacién de la normativa laboral vigente (Cédigo de Trabajo,
Ley de Servicio Civil, reglamentos internos, entre otros) en el analisis y
redaccion de nueve oficios de contratistas y personal de la institucién,
detallando dicho andlisis y redaccion de la siguiente manera:

1. Analisis Juridico Laboral en el siguiente documento:
a. Amonestacién Escrita No. 001-2026.

2. Asistien la aplicacion de la normativa laboral vigente en la elaboracién
de ocho oficios de documentos legales de personal, los cuales detallo
a continuacion:

Oficio DRH. STC. No. 020-2026.
Oficio DRH. STC. No. 021-2026.
Oficio DRH. STC. No. 026-2026.
Oficio DRH. STC. No. 032-2026.
Oficio DRH. STC. No. 033-2026.
Oficio DRH. STC. No. 040-2026.
Oficio DRH. STC. No. 056-2026.
Oficio DRH. STC. No. 057-2026.

S@ ™0 Q0o

c) Verifiqué el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos de
198 expedientes de personal y contratistas de Zona Libre de Industria y
Comercio en apoyo al Departamento de Recursos Humanos, por motivo
de renovacion de contratos por servicios técnicos y profesionales para los
contratistas y por motivo de actualizacion de datos para personal
permanente de ZOLIC.

R SRR
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d) Apoye en la revision, control y seguimiento de asistencia del personal en
el biométrico de la institucion, siendo un total de 188 trabajadores.

e) Provei semanalmente la impresién de marcaje al jefe de seccion de
control de operaciones de los siguientes colaboradores de ZOLIC:

1. Jonnathan Heimen
2. Bryan Daniel Gémez
3. Zonia Marroquin

4. Salvador Alvarado
5. Jackeline Ipina

6. Astrid Sagastume
7. MariaClara Acevedo
8. Sisi Cruz

9. Victor Mota
10.Erick Valdez
11.Jonathan Lépez
12.Douglas Estrada
13.Rosio Rojas

f) Provei quincenalmente la impresién de marcaje al jefe de proteccion de
los siguientes trabajadores:

1. Elvin Godoy

2. José Coc

3. Eduardo Vargas

4. Jesus Marroquin

5. Miguel Mariano Garcia

6. Elvin Pérez

7. Joel Hernandez

8. Victor Hugo Cordén

9. Carlos Humberto Morataya
10.Jose Alberto Ramos Lewa

L
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11.Ember Contreras Yojan Fajardo
12.Hever Marin

13.Edgar Solares

14.Henry Pefia

15. Sergio Palacios

g) Provei quincenalmente la impresién de marcaje al encargado de la
seccion de Monitoreo y Base de Datos de ZOLIC del mes de enero de los
siguientes trabajadores:

1. Exon Lainfiesta
2. Byron Barrera
3. Melvin Belteton

n) Provei la impresion de marcaje a la jefa del Departamento Financiero de
ZOLIC del mes de enero del 2026 de los siguientes trabajadores:

Angel Rolando Ramirez
Elmer James

Claudia Cobos

Yesica Palacios

Lidia Beteta

Kenia Guerra

Joseline Bedoya

Mario Ardon

ONOBA LN

i) Provei la impresion de marcaje mensual a Subgerencia de ZOLIC, de
las siguientes trabajadoras que se encuentran en casa de visitas.

1. Dora Elena Lopez Vazquez
2. Nanci Karina Ixcamparij

e e e PR
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) Apoyé en la verificacidn de la autenticidad de los documentos
presentados por el personal de la institucion al Departamento de
Recursos Humanos, mismos a los que tuve acceso por motivos de archivo
| de documentos en dichos expedientes.

{ k) Apoye en revisar, escanear y llevar el control de 59 permisos que fueron
‘ solicitados por personal de la institucion, de acuerdo con la normativa y
procedimientos establecidos.

) Revise, lleve el control y archive bitacoras de los siguientes trabajadores
de servicios generales,
1. Bessy Cuestas
2. Oscar Bol
3. Sara Najera
4. Ana Maria Garcia Marcos

m) Administre el archivo fisico y digital de 159 documentos de indole
administrativo laboral.

n) Participe en la capacitacién denominada Induccion del Sistema de gestién
BASC de ZOLIC, la cual fue impartida a todo el personal de esta
institucién,

0) Propuse mejoras en los procedimientos administrativos y legales del area
de Recursos Humanos.

p) Apoyeé en realizar 7 actividades solicitadas por el jefe de Recursos
Humanos, siendo estas actividades las siguientes:

1. Apoye en el escaneo de todo tipo de documentacion legal v
administrativo del Departamento de Recursos Humanos para los
efectos correspondientes.

Oficina Central Izabal Oficina Guatemala 1 |
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. Apoye en la recepcion de correspondencia del Departamento de

Recursos Humanos.

. Apoye en el Registro de 3 personas de nuevo ingreso en el Biomeétrico

de la Institucién, en el programa denominado BioTime Pro.

. Apoye semanalmente en generar e informar al jefe de Recursos

Humanos y a los jefes de otros departamentos y secciones sobre el
reporte de retardos del personal de ZOLIC.

. Atendi llamadas telefénicas en apoyo al Departamento de Recursos

Humanos.

. Apoye en la revision y archivo de 114 Informes Finales en los

expedientes fisicos de contratistas de servicios técnicos vy
profesionales temporales de la institucion.

. Apoye en la distribucion y entrega de circulares emitidas por el jefe

del Departamento de Recursos Humanos a los diferentes
departamentos y secciones de |a institucion.

\
‘/jr
F.l / X1/

L

Ing,/José Rodolf Sar‘foval Pineda

Je{\fb/g':lei Departamente de Recursos Humanos

'

—

L e
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON

PRESUB ISR TARICS CERO VEINTINUEVE (029)
CONTRATO

ADMINISTRATIVO No: | 016-028-2026

NOMBRE DEL ;

PRESTADOR DE GUSTAVO ADOLFO ESTRADA RAMOS
SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: | PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

| TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO.

|
]

PERIODO
CORRESP

Del 02 al 31 de enero de 2026

ONDIENTE:

ACTIV

Oficing Central Izabal

Oficina Guatemaia
Km. 2935 Ruto ol Atldntico Norte, Sante Tomas Blvd Lot Proceres, 24-69 Z. 10 Edit Empresariol
4 ™~ A 4 g ~ AL e

IDADES

A) Apoyé con la ejecucion de 40 requerimientos de compras, con el fin
de que se realizaran en un tiempo adecuado,

B) Cumpli con lo estipulado en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

C) Apoyé a la encargada de compras en la elaboracion de 40 érdenes de
compra y liquidacion en el sistema SIGES.

D) Llevé el control, manejo y organizacion 22 de archivos de la Seccion
de Compras.

E) Apoyé en la realizacion de 10 cotizaciones de pedidos designados
por la encargada de compras.

F) Apoyé en la capacitacion de 1 personas que se nombraron para la
participacion de ias Juntas de Cotizacion y Licitacion.

G) Brindé atencion a 7 proveedores que lo requirieron.

H) Recepcioné, controlé y trasladé 20 documentos de la Seccion de
Compras a la encargada de compras.

I) Llevé control de solicitudes de 25 pagos recibidas para tramite de
cheque.
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J) Velé por el cumplimiento de los manuales de procedimientos, la Ley
y el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado en las
actividades que realicé.

K) Gestioné el envio de 4 expedientes de ZOLIC Santo Tomas de Castilla
a las oficinas en Ciudad Capital.

L) Realicé todas las actividades administrativas de la Seccién de
Compras que se me han requerido.

M) Apoyé en dar cumplimiento a la Ley de Contrataciones del Estado y
al sistema de Guatecompras.

N) Auxilié, apoyé y asisti a la encargada de la seccion de compras en
todas las actividades inherentes a mi cargo.

0) Realicé todas las actividades que se me solicité por la encargada de
compras, jefa financiera y autoridades superiores, que se relacionan
con los servicios por los que se me contratd.

T e N o sS85 L0420

i - REALICE VISITA A PROVEEDORES PARA SEGUIMIENTO DE
; COTIZACION‘Y VERIFICACION DE INSUMOS
! - RECEPCIONE PRODUCTOS DE COMPRAS
! - TRASLADE DOCUMENTACION PARA FIRMAS
§
[ | ya
| £ 1 2
E T Gustavo Adolfo Estrada Ramos
i 'T‘/ /
| "
|| g
3
R F AT, | |[s9sTem
L@, ia sa Velasquez Mejia
~Jefe Financiero
\ |
|
|
| i in ntral 1za cing Gaatem uL |
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
ggggﬁﬁ&ea — CERO VEINTINUEVE (029)
ESST@¥&TIVO No.: 017-028-2026
NOMBRE DELPRESTADOR | MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA OFICINA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PLANTA TELEFONICA.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO DEL 2026.

Remitd detalles de las actividades realizadas de acuerdo con los Términos de Referencia.

a) Atendi la recepcién fisica y electrénica de una solicitud en el mes de enero de
acuerdo con la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
- Alan Eduardo Quifionez Florian Licenciado en Ciencias de la Administracion.

b) Apoyé en el traslado de una solicitud en el mes de enero, de informacion publica
dentro de la Institucion.
- Alan Eduardo Quifionez Florian Licenciado en Ciencias de la Administracién.

c) Operé las extensiones telefénicas instaladas en la ventanilla de Acceso a la
Informacion Publica.

d) Llevé el registro de los correlativos de la correspondencia gestionada en la Unidad
de Acceso a la Informacion Publica,

e) Apoyé en la entrega de las respuestas de 1 solicitud de informacion a los usuarios
de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.
- Una solicitud Alan Eduardo Quifionez Florian Licenciado en Ciencias de la
Administracion.

f) Trasladé y notifiqué respuesta de informacion publica a los solicitantes.

g) Elaboré 05 oficios dirigidos a los departamentos de enlace de informacion,
mensualmente para ser publicada en la pagina de Acceso a la Informacién Publica.
UIP-ZOLIC-STC-No. 001 al UIP No. 005.

T T Y B R R s
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UIP STC.N0.001-2026 (sub-Gerencia)
UIP STC.N0.002-2026 (Juridico)
UIP STC.N0.003-2026 (Financiero)
UIP STC.N0.004-2026 (Recursos Humanos)
UIP STC.N0.005-2026 (Ingenieria)

h) Promovi la Capacitacién de Retroalimentacion de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica periédicamente.

i) Revisé 35 correos electronicos entrantes y salientes uipzolic@zolicguate.com. Y
actualice la pagina web de ZOLIC con informacién relacionada con la Ley de Acceso
a la Informacién Publica.

j) Atendi 11 llamadas desde la planta telefonica a requerimiento de la unidad de
personal de ZOLIC.

EXTENCION ENTRANTE | EXTENCION SALIENTE
141 100
118 100
141 128
116 100
100 102
139 100
100 134
115 100
100 102
141 128
102 112

k} Llevé el control de registro de 52 llamadas

telefdnica trasladando al personal de ZOLIC.

DEPARTAMENTO,
LLAMADAS ENTRANTES NUMERO DE TELEFONO SECCION/COLABORADOR DE ZOLIC.
BANCO DE LOS TRABAJADORES 24102600 RECURSOS HUMANOQS
DANISSA VELASQUEZ 35715449 SECCION DE NOMINAS
DANIELA MORALES 51320794 MERCADEOQ
INTERBANCO 77940550 RECURSOS HUMANOS
ING, JOSEP MONY 31413587 GERENCIA GENERAL
RENSON PORRES 42117647 GERENCIA GENERAL
CRISTINA REYES 23743000 JEFE FINANCIERO
MAGDALENA BARRIENTOS 30296211 RECURSOS HUMANQS
ZONIA MARRAQUIN 46175090 HERMANO
CRISTINA REYES 51794917 JEFE FINANCIERO
VICENZO POLITO 35710087 GERENCIA GENERAL
VICENZQ POLITO 35710087 SUBGERENCIA GENERAL
OLGA GIRON 54763181 TESQRERIA
BANCO MULTIMONI 23001103 FINANCIERO
CORPOCREDIT 22234121 RECURSOS HUMANOS
HENRY PENA 36839800 SUBGERENCIA GENERAL
ACOSA GUATEMALA 30140235 COMPRAS

Oficina Central lzabal
Km. 293.5 Ruta al Atldntico Nerte, Santo Tomds
de Castilla. Puerto Barrios, |zabal. Guatemala, CA.

OficIna Guatemala
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SECRETARIA DE LA MUJER 36869873 RECURSOS HUMANOS
JORGE STEWAR 37699153 TESORERIA
CLAUDIA SARMIENTO 30108637 FINANZAS
ALBERTO HERNADEZ 32440629 RECURSOS HUMANQS
GRUPO SOLIC 47339863 CREDITOS
TARRAGONA 37575068 CONTROLES
BODEGAS ARIZONAS S.A. 23085000 INGENIERIA
LITOGRAFIA IMPRESA 23875444 MERCADEO
LITOGRAFIA IMPRESA 23875444 MERCADEQ
TAGSA 47801068 MERCADEQ
ATAF FACTORY GUATEMALA 53698945 JURIDICO
ISABEL GARCIA 23566326 RECURSOS HUMANOS
CARLOS RODRIGUEZ 30380866 CREDITOS
CARLOS RODRIGUEZ 30380866 INGENIERIA
JAQUELIN PENA 30337444 MERCADEO
TASA 35745538 OPIP
GECOVE 23152700 RECURSOS HUMANQOS
ALICIA LEMUS 35713221 RECURSOS HUMANQS
ATLANTIS TANQUES 24400137 PROTECCION
PORTUARIAS
DR. FERNANDO PINTOS 53171222 GERENCIA GENERAL
DR. FERNANDO PINTOS 53171222 SUBGERENCIA GENERAL
BYRON SALAZAR 55239655 GERENCIA GENERAL
EDWIN CAAL 54119539 OPIP
LESLI PORRAS 22088340 RECURSQS HUMANOS
JUAN DUENAS 23548804 RECURSOS HUMANOS
ALAN QUINONEZ 59675378 PLANTA
CONTRALORIA 24178700 RECURSOS HUMANOS
PAULA BATRES 42151440 GERENCIA GENERAL
CLAUDIA SARMIENTO 35012873 ALVARO MARTINEZ
CLAUDIA SARMIENTO 44565910 ELDER ROSI
CLAUDIA SARMIENTO 23214800 EXT. 1712 | ELDER ROSI
VICENZO POLITO 35710087 INVENTARIO
VICENZO POLITO 35710087 JEFE FINANCIERO
VICENZO POLITO 35710087 FINANCIERO
INDUSTRIAS CHIQUIBUL 24275500 CREDITOS

[) Elaboré y presenté el informe anual de SECAI, en cumplimiento a lo establecido en
el articulo 48 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

n L
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m) Velé por el cumplimiento de la Publicacién en el diario de Centroamérica el Archivo
General en cumplimiento de lo que establece el Articulo 10 numeral 26 de la Ley de
Acceso a la Informacidn Pablica.

n) Realicé otras actividades solicitadas por el Subgerente General relacionadas con mis
servicios prestados.
- Archive
- Escanee
- Recibi oficios y circulares de los diferentes departamentos de ZOLIC, remitiendo
informacion de caracter obligatorio segun la ley de acceso a la informacién publica.
los cudles son los siguientes:
- Oficios del Departamento de Ingenieria
OFICIO JEFE-ING.STC. No0.001-2026
OFICIO JEFE-ING.STC. N0.002-2026
- Oficios del Departamento Financiero
OFICIO DF.STC.No.0007-2026
OFICIO DF.STC.N0.0015-2026
OFICIO DF.STC.N0.0016-2026
OFICIO DF.STC.N0.0017-2026
OFICIO DF.STC.N0.0018-2026
OFICIO DF.STC.No0.0019-2026
OFICIO DF.STC.N0.0020-2026
- Oficios del Departamento de Subgerencia General
OFICIO SGG.STC. No.001-2026
OFICIO SGG.STC. No.002-2026
OFICIO SGG.STC. No.003-2026

- Oficios del Departamento de Planificacién
OFICIO PLANIFICACION STC. No. 007-2026

- Oficios del Departamento de Recursos humanos
OFICIO DRH. STC. No. 029-2026

- Circulares del Departamento de Proteccién
CIRCULAR OPIP.STC. No. 001-2026

- Circulares del Departamento de Recursos humanos
CIRCULAR DRH.STC. No. 001-2026
CIRCULAR DRH.STC. No. 002-2026
CIRCULAR DRH.STC. No. 003-2026
CIRCULAR DRH.STC. No. 004-2026

e -
F

Mailyn Cargfina Guzman Veliz

Oficino Central lzabal Oficina Guatemala _
Km. 293.5 Ruta al Atléntico Norte, Santo Toméds Bivd. Los Proceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empresorial

de Castilla. Puerto Barries, Izabal. Guatemala, C.A. Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Ohcina 1002,



T T T e T T

ot

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
| PRESUPUESTARIO: N
SouSTRATVONo: | 0OOBIH
| gggggs}g%S?RESTADOR DULCE MARIA NAVARRO LINARES

OBJETO DEL CONTRATO: "Servicios técnicos, temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de |
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos

; Temporales en el Departamento de Asesoria

i Juridica"

' PERIODO

| CORRESPONDIENTE:

'DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

a) Apoyé en la elaboracion de (8) informes segun lo requiera el equipo Asesor del
Departamento Juridico,

b) Apoyé con el manejo y control de (2) correspondencias;

c) Apoyé con la gestién oportuna de los expedientes de usuarios y llevé un control
anexo de los mismos de manera digital.

d) Trasladé para revision del asesor juridico los oficios y requerimientos de
cumplimiento de las obligaciones contractuales de los usuarios de ZOLIC

Ofcing Central zabeal Oficing Guatemala 4 C
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e) Apoyé en la coordinacion logistica del envio de (40) documentos en general que
se maneja en el Departamento Juridico;

f) Apoyé en toda actividad solicitada por el equipo asesor del departamento juridico
de ZOLIC, relacionadas con los intereses propios del departamento y de la
institucion;

g) Apoyé en el tramite adecuado de (24) requerimientos que se presentan a
consideracion del Departamento Juridico;

h) Redacté correspondencia varia de (28) documentos dirigidos a los diferentes
departamentos, secciones y usuarios de ZOLIC,;

i) Brindé apoyo con la digitalizacion de los distintos procesos que se manejan en el
departamento juridico.

j) Brindé atencion y anunciar a las (1) personas que han acordado cita con el equipo
asesor del Departamento Juridico;

k) Llevé agenda de (2) reuniones y compromisos del equipo asesor juridico;

) Velé por el correcto uso y mantenimiento del equipo de oficina;

m) Brindé atencién en el envio y recepcion de correos electronicos:

Ohclnu Guutarno!c
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n) Apoyé en la verificacién y procuracion de la existencia de: Materiales de Oficina
de uso ordinario y otros relacionados gue se requieran para el desarrollo de las
actividades del Departamento;

o) Brindé atencién telefonica y presencial a (5) clientes internos y externos;

p) Realicé otras actividades solicitadas por autoridades superiores, relacionadas
con los servicios prestados.
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‘ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON = .l
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 019-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR " By
DE SERVICIOS: Edwin Rodolfo Aguilar Mejia

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de Ingenieria.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026 !|

Atentamente me dirijo a usted, para remitir informe sobre las actividades realizadas:

a) Organicé y mantuve actualizados los archivos del Departamento
de Ingenieria:

b) Colaboré con la Jefe de Ingenieria por el correcto orden
administrativo de los asuntos que se presentan para su
consideraciéon

e Apoyé Seguimiento a Cita de Servicio de Mantenimiento a
Plantas Generadoras de Electricidad.

e Apoyé Seguimiento a solicitudes de Trabajo solicitas por las
distintas unidades.

e Apoyé en gestion administrativa para mantenimiento de
Bombas suministradoras de agua potable.

c) Velé por el correcto control y orden de la correspondencia entrante y
saliente del Departamento de Ingenieria:
e NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 001-2026
¢« NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 002-2026

d)  Elaboré requisiciones y solicitudes de pago:
Elaboré 12 Requisiciones de Compras:

« Requisicién de Compra 139-2026 ([ENERGIA ELECTRICA)
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+ Requisicion de Compra 140-2026 (SUMINISTRO DE AGUA DEL
REGISTRO No.21781)

e Requisicién de Compra 141-2026 (SUMINISTRO DE AGUA DEL
REGISTRO No. 203)

¢ Requisicion de Compra 153-2026 (MANTENIMIENTO DE

GENERADOR ELECTRICO)

Requisicion de Compra 154.-2026 (COMPRA DE MATERIAL

ELECTRICO)

] * Requisicion de Compra 155-2026 (REPUESTO CHAPEADORAS

Y SOPLADORAS)

« Requisicién de Compra 159-2026 (SERVICIO DE FUMIGACION

| Y CONTROL DE PLAGAS)

¢ Requisicién de Compra 166-2026 (ASESOR ESTRUCTURAL)

« Requisicion de Compra 194-2026 (MANTENIMIENTO DE
BOMBAS AGUA DE ZOLIC)

* Requisicion de Compra 205-2026 (CORDEL PARA

L R
L J

DEZIMALEZADORA)
¢ Requisicion de Compra 206-2026 (ACEITE Y GRASA, LIMPIA
CARBURADOR)
* Requisicion de Compra 207-2026 (GUANTES PARA PERSONAL
DE MANTENIMIENTO)
i « Requisicion de Compra 209-2026 (CANDADOS)

e) Vele por el buen uso y mantenimiento del equipo de la oficina:

e Seinformo sobre el manejo del equipo y del uso del mismo a
los companeros de la oficina del Departamento de
Ingenieria

f) Elaboré Cuadro de Servicios de Vehiculos de ZOLIC.
« NOTA DE SOLICITUD DE SERVICIO DE VEHICULO D.ING.No.001-
2026 (PARA MOTOCICLETA MARCA: YAMAHA PROPIEDAD DE
ZOLIC).
g) Redacté y/o transcribir informes u otro tipo de documento que se
requirieron:
Realicé 04 Notas de Conformidad
* NOTA DE CONFORMIDAD 001-2026 SERVICIO DE SUMINISTRO DE
ENERGIA ELECTRICA
e NOTA DE CONFORMIDAD 002-2026 PAGO DE SUMINISTRO DE
AGUA DEL REGISTRO NO.2178
e NOTA DE CONFORMIDAD 003-2026 PAGO DE SUMINISTRO DE
AGUA DEL REGISTRO NO.203
¢ NOTA DE CONFORMIDAD 004-2026 MANTENIMIEMTO DE PLANTA
ELECTRICA

Y -~ T T T T G L s S L R S s
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Realicé 13 Oficios:
¢ OFICIO D-ING.STC No. 02-2026 (REPORTE DE COMBUSTIBLE
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE Y PROGRAMACION DE
ENERO)

] * OFICIO D-ING.STC No0.04-2026 (ENTREGA DE VALES DE

COMBUSTIBLE DEL VEHICULO P070BQG)

» OFICIO D-ING.STC No0.09-2026 (CARACTERISTICAS No, 01-2026
FUMIGACION)

| ¢ OFICIO D-ING.STC N0.10-2026 (SOLICITUD DE IMPRESORA)

: ¢ OFICIO D-ING.STC No.11-2026 (ENTREGA DEMUEBLE DE MADERA
DE QPIP)

e OFICIO D-ING.STC No0.13-2026 (USO DE FORMATO DE
CONFORMIDAD DE TRABAJQ)

e OFICIO D-ING.STC No.15-2026 (SOLICITUD DE CAMBIO DE
BOMBILLAS Y APOYO EN LIMPIEZA DE A.C)

e OFICIO D-ING.STC No.17-A-2026 (METAS FISICAS

e REMISION DE SOPORTE FOTOGRAFICO DE LAS LABORES
MENSUALES)

e OFICIO JEFE-ING. STC. No. 004-2026 (RESPUESTA AL OFICIO GG.
STC. NO. 012-2026 ENTREGA DE REGLAMENTO DE MAQUINARIAY
VEHICULQOS)

e OFICIO JEFE-ING. STC. No. 001-2026 (LEY DE ACCESQO A LA
INFORMACION PUBLICA NUMERAL 14)

¢ OFICIO JEFE-ING. STC. No. 002-2026 (LEY DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA NUMERAL 18)

e OFICIO JEFE-ING. STC. No. 005-2026 (TRANSFERENCIA AL PLAN
DE ACCION DE FINANCIERQ)

e OFICIO JEFE-ING. STC. No. 008-2026 (DEPARTAMENTO DE
TRANSITO) SOLICITUD DE LICENCIAE

e REALICE INFORME DE METAS FISICAS CORRESPONDIENTE AL
MES DE ENERO.

i h) Escanee 14 documentos:
REQUISICIONES DE COMPRAS:
* 148-2026 ARRENDAMIENTO OFICINA 1001 1002 ENERO.
e 150-2026 ENERGIA ELECTRICA 1404,
¢ 151-2026 ENERGIA 1002.
e 144-2026 ARRENDAMIENTO DE DIEZ PARQUEOS ENERO.
e 149-2026 ARRENDAMIENTO 1404 ENERO.
e 152-2026 SERVICIO DE ENERGIA CC.
e 118-2026 MANTENIMIENTO AREA COMUNES ENERO.
e 119-2026 MANTENIMIENTO AREA COMUNES 1404 ENERQ.
e 145-2026 ARRENDAMIENTO PARQUEOS ENERO.

S O 5 A L R R R S S e s e
Oficina Central lzabal Oficina Guatemala ‘N
Km. 293.5 Ruto al Atldntico Norte, Santo Tomas Blvdl. Los Préceres, 24-68 Z. 10 Edif. Empresarial "“ME
| de Costillo. Puerte Barrios, |zabal. Guatemale, C.A. Zong Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 ST S S

| leisfong PRX. (502) 7961-5400 _ Jolafono PRX: (502) 7961-8460




sl NRERE L

bk e TR e R B S, i

SRS A

A R i e

il b L

ko

i)

1\

TONA LIBEE DE INDUSTEIA ¥ COMERCIOD

141-2026 SERVICIO AGUA STC.

140-2026 SERVICIO AGUA STC.

146-2026 ARRENDAMIENTO CINCO ENERQ.

139-2026 ENERGIA ELECTRICA STC. 2026.

116-2026 ARRENDAMIENTO DE PURIFICADOR DE AGUA.

Realicé otras actividades que me fueron solicitados por la Jefe de
Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados:

Apoyé en la Supervisién de Mantenimiento de Planta Generador de
Edificio Administrativo.

Apoyé en la supervisién de mantenimiento de Maquinas
desmalezadoras y sopladoras.

Apoyé en traslado de baterias para generador eléctrico ubicado
dentro del Predio Fiscal.

Apoyé en traslado de Candados para seguridad de areas techadas.
Elaboré Cuadro de Consumo de Suministro de Agua que abastece a
Usuarios de Zolic.

Elaboré Cuadro de Consumo de Suministro Energia Electria de
ZOLIC.

(ol

Edwin Rodolfo Aguilar Mejia

Jefe de Departamento ingenieria

£ L A
Arq. Candy Lucre? Co!m 3 (;qs_ﬁon
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON o -

s N CERO VEINTINUEVE (029)

ﬁgNTRATO ADMINISTRATIVO [ (o0 o o oe

NOMBRE DEL PRESTADOR/| .. . o _

i Wi JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN LA
SECCION DE PLANIFICACION.

PERIODO

e I T DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026

El objeto del presente contrato de servicios técnicos temporales en apoyo a la seccién de
planificacion de acuerdo con los términos de referencia -TDR- establecidos, a continuacién, se

detallan las siguientes actividades que se realizaron dentro de la unidad durante el periode de
contratacion:

a) VELE POR EL CORRECTO CONTROL Y ORDEN DE LA CORRESPONDENCIA
ENTRANTE Y SALIENTE DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION:

o Oficio D-P No.001-2026, remitiendo a la Gerencia General Informe de Control
Interno.

e Oficio D-P No.002-2026, remitiendo a Auditoria Interna Informe de Control Interno.

e Oficio D-P No.003-2026, remitiendo a Nominas la planilla de gastos.

« Oficio D-P No0.004-2026, solicitando a informatica la habilitacion de usuarios de
SIGES y SICOIN.

« Oficio D-P No.005-2026, remitiendo documentos al archivo general.

» Oficio D-P No0.006-2026, remitiendo a SEGEPLAN el |l Informe Cuatrimestral de
metas e indicadores.

Oficina Centrat 1zabal
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« Oficio D-P No.007-2026, remitiendo a UIP e Informatica el POA 2026.

« Oficio D-P No.008-2026, remitiendo a UIP e Informatica el lll Informe Cuatrimestral
de metas e indicadores.

o Oficio D-P No0.008-2026, solicitando a informatica el acceso a la carpeta de la
Comision Plan Presupuesto.

e Oficio D-P No.010-20286, remitiendo a Recursos Humano observaciones de NCIG.

e Oficio D-P No.011-2026, remitiendo a Informatica observaciones de NCIG.

+ Oficio D-P No.012-2026, remitiendo a Financiero observaciones de NCIG.

» OFICIOS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:
» Oficio en conjunto GG. SGG. STC. No.003-2026
» Oficio CPP.STC. No. 007-2026
¢ Oficio Comision de Becas. STC. No. 001-2026
e Oficio CC.STC. No. 004-2026

".*

NOTAS DE ENVIO A CIUDAD CAPITAL:

« Nota De Envido No.001-2026

» NOTAS DE ENVIO RECIBIDAS DE CIUDAD CAPITAL:
e R.C CC/GO 008-2026

» CIRCULARES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:
e Circular DRH. STC. No. 001-2026
e Circular DRH. STC. No. 002-2026
e Circular DRH. STC. No. 003-2026
e Circular OPIP. STC. No. 001-2026

» OFICIOS COMISION PLAN PRESUPUESTO:

Oficio CPP. STC.
Oficio CPP. STC.
Oficio CPP. STC.
Oficio CPP. STC.
Oficio CPP. STC.
Oficio CPP. STC.
Oficio CPP. STC.
Oficio CPP. STC.
Oficio CPP. STC.
Oficio CPP. STC.
Oficio CPP. STC.

@ & & & & & @ ¢ ¢ @& @
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» Oficio CPP. STC. No. 012-2026
e Oficio CPP. STC. No. 013-2026

» CEDULAS DE NOTIFICACION DE LA GERENCIA GENERAL:

« Notificacion Resolucion J.D No. 01/01/2026 Aprobacion del Informe Anual de Control
Interno.

» RESOLUCIONES DE TRANSFERENCIAS DE PLANIFICACION:

* Resolucién De La Unidad De Planificacion STC. No0.01-2026 De La Transferencia
No0.01-2026 Solicitado Por La Seccién De Centro De Costo.

» ACUERDOS DE LA GERENCIA GENERAL Y ZDEEP:
» Acuerdo GG.CC.ZDEEP.01-2026

h) APOYE EN TODA ACTIVIDAD QUE LA GERENCIA GENERAL, SUBGERENCIA,
ENCARGADA DE PLANIFICACION Y AUTORIDADES SUPERIORES ASIGNO Y
SOLICITO RELACIONADO CON LOS SERVICIOS TECNICOS CONTRATADOS.

» Asisti a la capacitacion Induccion de Gestion impartida por el personal de
Recursos Humanos en el salén del tercer nivel del edificio administrativo de la
institucion.

* Apoye a la Comision Plan Presupuesto en la Ejecucion de Gasto e Impresién de
CUR del Gasto Pagado.

F:

i
Judith @Bilath k\artinaz Castafieda
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

029 '

021-029-2026

PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
' ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ) PEDRO LUIS BARILLAS PALMA
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIOS CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL”, Prestar Servicios Técnicos '
Temporales en Brindar soporte técnico a
colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

= SRITUNEE

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

a) Brindé soporte técnico a (33) personas que buscan soluciones a las averias fisicas
(hardware) o légicas (software) del equipo de cémputo.

b) Apoyé en las (1) actividades de mantenimiento en el Centro de Datos de las instalaciones
que ocupa el Departamento de Informatica de ZOLIC.

c) Realice (1) actividad programada segtin programacién elaborada por el jefe de

Informatica para el mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de computo de la
institucion.

d) Apoyé en (42) actividades administrativas sobre tecnologias de informacién en el
Departamento de Informatica.

e) Apoyé al jefe de Informética en (15) actividades relacionadas con equipo de cémputo,
configuraciones, redes y planta telefénica.

Oficing Central lzobal
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Brindé atencion a (30) consultas técnicas via telefénica, (20) correo y (54) en persona,
segun las necesidades de las autoridades y colaboradores de ZOLIC.

Realicé otras actividades solicitadas por el jefe de Informatica y/o autoridades superiores
en relacionadas con los servicios contratados.

A si mismo se detallan actividades en Brindar soporte técnico a colaboradores de
ZOLIC Santo Tomas de Castilla. durante el mes de ENERO 2026

Se brindo asistencia técnica al personal de la seccién de CONTROLES en problemas de
conectividad

Se brindo asistencia técnica al personal de SAT en problemas de caida de enlaces dedicado.

Se brindo asistencia técnica via telefénica al personal de SAT en problemas de caida de
enlaces

Se brindo asistencia técnica en configuracion de LAPTOP para Gerente General de ZOLIC
Se brindo asistencia técnica en configuracion de equipo de computo para el personal de
MERCADEOQ

Se brindo asistencia técnica en reinicio de credenciales NAS al personal del departamento de

SUBGERENCIA GENERAL

Sz brindo asistencia técnica en traslado interno de equipo en el departamento
PLANIFICACION,

Se brindo asistencia técnica en configuracion de perfiles de red para el departamento de
AUDITORIA INTERNA

Se brindo asistencia técnica en impresora multifuncional en el departamento de INGENIERIA

Se brindo asistencia técnica en instalacion de impresora para el personal del departamento de
PROTECCION.

Se brindo asistencia técnica en instalacion de impresora para el personal del departamento de
CONTROLES.

Se brindo asistencia técnica en configuracion de equipo de computo para el personal del
departamento FINANCIERO

Cheing Guatemala

Hegt. Los Proceres, 24-69 2 101
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« Se brindo asistencia técnica en el departamento de informatica en aclualizacion de bitacoras y
permisos dentro de los sistemas informaticos

« Se brindd asistencia en contrasefias de correos institucionales a personal administrativo de
ZOLIC.

« Se realizo formularios de asignaciones de activos en el departamento de INFORMATICA para
el personal de ZOLIC

» Se realizo memorandum para entrega de asignacion de activos para el personal de ZOLIC

+« Se brindo asistencia técnica via telefénica al personal ZOLIC para consultas o dudas sobre
equipos y aplicaciones.

+ Se brindo asistencia técnica al personal del departamento de RECURSOS HUMANOS en
instalacion de equipo audiovisual en el salo principal.

* Se brindo asistencia al departamento de INFORMATICA en gestion de factura con
Proveedores de servicios esenciales.,

+ Se brindé asistencia técnica en actualizacion de credenciales para impresoras Kyocera al
parsonal administrativo de ZOLIC.

« Sarealizo la revision y el mantenimiento de los switches en los diferentes departamentos de
ZOLIC Santo Tomas.

= Se brindo asistencia técnica al personal del departamento de MERCADEQ en instalacion de
equipo audiovisual en el salén de mercadeo.

« Se brindo asistencia al departamento de INFCRMATICA en reorganizacion de la bodega
principal.

« Se brindo asistencia técnica en configuracion de equipo de computo para el personal de!
departamento de proteccion
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« Se brindo asistencia técnica en problemas de conectividad con impresora KYOCERA en el
departamento de RECURSOS HUMANOS

« Se brindo asistencia técnica a personal de recepcion de las oficinas auxiliares por temas de
almacenamiento en el NAS.

« Se brindo asistencia técnica al personal de compras de las oficinas auxiliar por temas de
facturacion con proveedores automaticas.

B

Pedro Luis Barillas,

JEFE =
INFORM - 112 -
Pehidi-dinl i ot

Ing. Miguel Adfgel Cardona Perez
Jefe del departamento de Informatica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON p i ]
PRESUPUESTARIO: |~
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 022.025:2020 o
NOMBRE DEL PRESTADOR ;
DE SERVICIOS: Beverly Llnsa?.f?vyll Escobar Herrera fe De Ledn

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de

: Dependencia, con cargo al renglén presupuestario

cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de

personal temporal”, prestar servicios técnicos
, ‘ temporales en el Departamento de Informatica. ?
I
' PERIODO
 CORRESPONDIENTE:

1' - _ —
l DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

DEL 02 AL 31 DE ENERO:
Apoye en realizar requisiciones de compra:
-Requisicion de compra No. 360-2025 por servicio de telefonia movil

correspondiente al mes de Diciembre 2025.

-Requisicién de compra No. 175-2026 por servicio de correo electronico
correspondiente al mes de Diciembre 2025.

-Requisiciéon de compra No. 160-2026 por compra directa de equipos de computo.

-Requisicion de compra No. 161-2026 por compra directa para renovacion de
licencias plataforma QOdoo.

-Requisicion de compra No. 177-2026 por 9 discos de estado solido SSD.

-Rexquisicion de compra No. 181-2026 por licencia de programa AUTOCAD.

Apoye en realizar oficios:

-OFICIO D.INF.STC. No.003-2026
-OFICIO D.INF.STC. No.006-2026
-OFICIO D.INF.STC. No.007-2026
-OFICIO D.INF.STC. No.010-2026

R R R R
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-Apoye en el control y administracion de correspondencia del Departamento.

-Brinde atencion a llamadas telefénicas en consulta sobre tramites relacionados
:‘. con el Departamento.

-Recepcione y entregue documentos internos y externos para conocimiento o
tramite del Jefe de Informatica.

-Organice los archivos del Departamento de Informatica.

-Di seguimiento a oficios, salicitudes y compromisos asignados al Departamento
de Informatica.

-Apoye en solicitar y controlar los suministros de oficina y materiales necesarios
para el funcionamiento del Departamento de Informatica.

-Atendi y redacté correos electrénicos.

-Apoye en dar seguimiento de la informacion de la Unidad de Acceso a la
Informacion Pablica.

| -Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de Informatica.

E : / 4 Q\

f

Beverly Linsay Navyll Escobar Herrera de De Leon

Jele del Deparfamento de Informatica

R S R
Oficing Central lzabal Ohcina Guotemala L
K 2935 Rute of Atkdntco Norte, Sonto Tomas Blvd. Los Prdceres. 24-53 7 10 Edf Empresarial ‘am%’
de Costdia. Puerto Barrios, lzabat Guatemalo, A Zana Prodera, Torre 4. Nivel 10, Oficing 1007 S T
Teldfong PEX: (02} 7061-5400 Ielcfono PRX (502) TOEI1-5480

ww . zelicguute. com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLCN
aeclai SR CERO VEINTINUEVE (029)
CONTRATO |
ADMINISTRATIVO No.; | 923:029-2026 B
NOMBRE DEL
PRESTADOR DE OWEN SOL ANGEL CUSTODIO GRIJALVA
SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: | PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN

' RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

' RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO.

' PERIODO
CORRESP

ONDIENTE: Del 02 al 31 de Enero de 2026

ACTIVIDADES

Cficina Central 1zabal

Oficina Guatemals a1 |
Km. 2935 Ruta ol Allantica Norte, Santo Tomas Blvd. Los Préceres, 24-62 Z 10 Edif. Emprasariol 40E o B

A) Apoyé con la ejecucion de diecinueve (19) requerimientos de
compras, con el fin de que se realizaran en un tiempo adecuado.

B) Cumpli con lo estipulado en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento.

C) Apoye a la encargada de compras en la elaboracion de treinta y dos
(32) ordenes de compra y liquidacion en el sistema SIGES.

D) Llevé el control, manejo y organizacion de seis (27) archivos de la
Seccién de Compras.

E) Apoyé en la realizacion de ocho (8) cotizaciones de pedidos
designados por el encargado de compras.

F) Apoyé en la capacitacion de una (1) persona que se nombré para la
participacion de las Juntas de Cotizacién y Licitacién.

G) Brindé atencién a ocho (8) proveedores que lo requirieron.

H) Recepcioné, controlé y trasladé veintidés (22) documentos de la
Seccién de Compras al encargado de compras.

1) Llevé control de treinta y dos (32) solicitudes de pagos recibidas para
tramite de cheque.

J) Velé por el cumplimiento de los manuales de procedimientos, la Ley
y el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado en las
actividades que realicé.




F.

B: Lic

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIOD

K) Gestioné el envio de veintidds (22) expedientes de ZOLIC Santo
Tomas de Castilla a las oficinas en Ciudad Capital.

L) Realicé todas las actividades administrativas de la Seccién de
Compras que se me han asignado.

M) Apoyé en dar cumplimiento a la Ley de Contrataciones del Estado y
al sistema de Guatecompras.

N) Auxilié, apoyé y asisti a la encargada de compras en todas las
actividades inherentes a mi cargo.

O) Realicé todas las actividades que se me solicitéd por la encargada de
compras, jefa financiera y autoridades superiores, que se relacionan
con los servicios por los que se me contrato.

Recepcioné (5) insumos comprados y traslado a el area de ZOLIC santo
tomas de castilla.

Envié (16) expedientes por medio del libro de conocimiento a areas
solicitadas por razones como correcciones, recoleccion de firmas y
razonamiento de factura.

Realice la busqueda de expedientes requeridos por la contraloria.

Ohcina Central lzabal

K, 2635 Ruta al Atlantice Norte, Santo Tomas

(' 14
| OWEN/SQYANGEL CUSTODIO GRIJALVA

fafe Financiero
e Industria y Come <0

Aemp(OTE LB T
lgh 5 Tomas de Castiue
e

Chcina Guuiemala
Blvd. Las Praceres, 24-62 £ 10 Edit. Empresarial
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: B
ggﬂTRATO ADMINISTRATIVO 027-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR ;
DE SERVICIOS: Ana Maria Garcia Marcos
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
PERIODO il
CORRESPONDIENTE: Del 02 al 31 de Enero del afio 2026. B

a) Limpié y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

v Financiero
v Tesoreria
v" Almacén
v" Compras
b) Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area.

¢) Realicé 2 requerimientos mensuales y oportunos de suministros para
limpieza.

d) Vele porque los recipientes para basura se mantengan limpios.

Oficina Central izabal

- Zh Ofcing Guatemaolo i1 '
K. 2835 5 Ruta al Atléntico Narte, Santo Tomas Hvd. Los Prdceres. 24697 10 Edif Emprosrial i

de Castillo Purrto Barrios. zabol Guotersaln, C A Zono Prodera, Torra 4. Nivel 10, Oficina 1007

feltfano PBX. (502) 7961-5400 Telefono PHX: (502) 7961-5460

www. zolicquate com
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e) Velé por la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana.

f) Brindé atencion 2 veces al dia con servicio de cafe y agua pura a todo el
personal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos

Humanos, Direcciones, Departamentos o 4reas en las cuales le sea
requerida la atencion.

g) Velé por la limpieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) utilizados por el

Gerente, Subgerente, Directores y Jefes del nivel del edificio administrativo
donde se encuentra asignado.

h) Informé al 4rea respectiva sobre algun desperfecto en las areas de limpieza
asignadas.

[) Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y/o
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

v Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasillos del Edificio
Administrativo.

v Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo.
v

Realicé limpieza de ventanas de las oficinas del Edificio
Administrativo.

v Realicé limpieza de sanitarios

Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo.

V' Apoyé en sacar basura de la Seccién de Archivo General.

F.‘_.‘_‘)A’.?m Aev ' Feve)e utf/ﬂfcﬁd‘

Ana Maria Garcia Marcos
'.< ",USTRI,; e

Oficing Central lzabal

Km 2935 Ruto af Atldntico Norte, Sonto Tomas Blvd. Los Prdceres, 24-60 7210 Edif Emptesarial Qﬁm F’
te Costilla. Puerto Borrios, Fzabal Guaternala, € A Zona Pradero, Torre 4, Nivel 10, Ohcing 1002 T e

letefana PEX: (502} 7981-5450)

Oficina Guotemalo
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
g{?fqmﬁcro ADMINISTRATIVO | (o0 000 2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

Sara Cristina Najera Santos de Reyes

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla. |

PERIODO

CORRESPONDIENTE:

Del 02 al 31 de Enero del afio 2026.

a) Limpié y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

v

b T T T

v

Recursos Humanos

Informatica

Proteccién

Comedor
Archivo
Salén

b) Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area.,

c) Realicé 2 requerimientos mensuales y oportunos de suministros para
limpieza.

Qficina Central lzobal

Km 293.5 Ruta ol Atldrtico Norte, Santo Tomas
de Costidln, Puerto Barnas, trabol, Guatemnolo, C A

Teléfono PRX: (502} T9G1-5400

Ohcina Guatemalo -
Blvd Los Proceres, 24-69 210 Eai. Empresorial -@EHP
o b i 4 M ETIAA

Jono Pradern. Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002
leteforg PEX: (502] 796145460

www.zallicguate
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d) Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpios.

e) Velé por la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana.

f) Brindé atencion 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el

personal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos

i, Humanos, Direcciones, Departamentos o areas en las cuales le sea
requerida la atencion.

g) Velé por la limpieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerente, Directores y Jefes del nivel del edificio administrativo
donde se encuentra asignado.

h) Informé al area respectiva sobre alguin desperfecto en las areas de limpieza
asignadas.

i) Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y/o
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

v Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasillos del Edificio
Administrativo.

v Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo.

v" Realicé limpieza de ventanas de las oficinas de! Edificio
Administrativo.

v Realicé limpieza de sanitarios

v Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo.

i v' Apoyé en sacar basura de la Seccidon de Archivo General.

Oficinag Central Izabal

Oficina Guatemala =]
Km. 293 5 Ruta of Atldntico Norte, Santo Tomos Blvd. Los Proceres, 24-69 Z 10 Edif. Empresariol %M I.B
de Costifla, Puerto Barrios, |zabol Guatemaln, C A Zoia Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 R
feléfong PBX: (502) 7961-5400 leléfano PEX: (502) TU61-4460

www zolicguote.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 029-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: |

NOMBRE DEL PRESTADOR .
DE SERVICIOS: Perla Joheny Lucas Lépez de Madrid

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal” Prestar servicios técnicos

| temporales en el Departamento de Subgerencia

' General.

PERIODO —

CORRESPONDIENTE: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2026 |

a. Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en Zolic.

b. Limpie y desinfecte las areas que me fueron asignadas de acuerdo con
las instrucciones del Gerente General y/o Subgerente General.

* Realice la limpieza de barrer (13) veces al mes en comedor y sala.

* Realice la limpieza de trapear (12) veces al mes en el comedor.

* Realice la limpieza de trapear (10) veces al mes en el salén de reuniones.

* Realice la limpieza de barrer (10) veces al mes en el salén de reuniones.

* Realice la limpieza de barrer (10) veces al mes el pasillo de enfrente.

* Realice la limpieza de trapear (8) veces al mes el pasillo de enfrente.

* Realice la limpieza de barrer (6) veces al mes el salén de recepcion.

* Realice la limpieza de trapear (5) veces al mes el salén de recepcién.

» Realice la limpieza de bafios de damas y caballeros (12) veces al mes.

* Realice la limpieza de barrer (15) veces al mes el area de la entrada.

¢ Realice la limpieza de trapear (13) veces al mes el area de la entrada.

* Apoye en el lavado y secado de ropa de cama y toallas (20) veces al
mes.

* Realice la limpieza del techo en el primer nivel (4) veces al mes.
* Realice la limpieza de persianas en el primer nivel (5) veces al mes.
* Realice la limpieza de puertas del primer nivel.

Rl S R T

QOhcina Central lzabal Oficino Guatemala

Km. 293 5 Rula al Atléntico Norte, Sante Tomas Blvd, Los Préceres. 24-69 Z. 10 Edif. Emprosarial
de Castifle, Puerte Barrios, 1zabal GLm armala, CA Zona Prodera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002
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Realice apoyo en limpieza de habitaciones
Habitacion #2 realice arreglo de camas, barrer, trapear, limpieza de
persianas, techo, 13 veces al mes o depende el uso que se le dé.
Habitacion #3 realice arreglo de camas, barrer, trapear, limpieza de
persianas, techo, 13 veces al mes o las veces que sea necesario.
Habitacién #4 realice arreglo de camas, limpieza de bafo, barrer,
trapear, persianas, techo, mueble, 15 veces al mes o las que sea
necesario.

Habitacion #5 realice arreglo de camas, limpieza de bafo, barrer,

trapear, persianas, techo, mueble, 15 veces al mes o las que sea
necesario.

* Realice apoyo en barrer el pasillo del area de enfrente (5) veces al mes.

* Realice apoyo en trapear el pasillo del area de enfrente (5) veces al mes.

* Realice limpieza de gradas barrer y trapear (4) veces al mes.

c. Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area.

* Realice limpieza de muebles y equipos 12 veces al mes.

d. Realice un requerimiento mensual y oportuno de suministros para
limpieza a la Encargada o Responsable de Casa de Visitas.

* Realice pedido de producto de limpieza 1 vez al mes, eso me alcanza
para el mes completo, pido, desinfectante, cera, limpia muebles,
detergente en polvo, cloro, trapeadores, escobas, franela para limpiar,
olor para el bafio.

e. Vele porque los recipientes para basura instalados en Casa de Visitas
se mantengan limpios.

* Realice limpieza de basureros y de los papeleros 10 veces al mes.

f. Vele por la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas dentro de Casa de Visitas.

* Realice 21 veces dotacién que hubiera agua en los dispensadores de
las distintas areas.

* Realice atencion 1 vez al mes del personal que asistié a reuniény en lo
que se me encomiende

g. Brinde atencién con servicio de café y agua pura a todo el personal y
en las reuniones realizadas en instalaciones de casa de visitas y otros
en los cuales le sea requerida la atencién.

* Realice atencion los 21 dias al personal que se encuentra en la Casa de
Visitas y a cada persona que se requiere.

R S T I S
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h. Informe al area respectiva sobre algin desperfecto ocurrido en las
areas de limpieza asignadas dentro de Casa de Visitas.

* Realice informacién de cualquier cosa que se encuentra dafiada cada
Vez que sea necesario,

i. Realice otras actividades solicitadas por el

Gerente General,

Subgerente General y/o autoridades superiores, relacionadas con los

» Estoy siempre a disposicion para apoyar en todo lo necesario.

servicios contratados.

{ =
Mo~ Ty
Perla Joheny Lucas Lépez de Madrid

(1] 1 s

f. ! Mk . . : \
Licda. Karla del Gapnen-Vill

S eneral

Oficina Central lzabal

Kin. 283.5 Ruto al Atlantico Norte, Santo Tomas
de Costillo. Puerto Barrlos, |zabal Guatemala, €A
leléfono PBX: (502) 79681-5400

COficina Guatemala
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 620

PRESUPUESTARIO:

SSNTRATO ADMINISTRATIVO 030-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Bessy Janeth Cuestas Hernandez

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

PERIODO .

CORRESPONDIENTE: Del 02 al 31 de Enero dejf!lf) 2026,

a) Limpié y desinfecté las é&reas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

v

% & % X

v

Subgerencia General
Gerencia General
Enfermeria

Auditoria Interna
Juridico

Saldn

b) Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area.

c) Realicé 2 requerimientos mensuales y oportunos de suministros para

limpieza.
Pt R e ]
Ohcina Central Izabal Oficina Guatemalo i
Kin 2935 Ruta of AHdntico Rorte, Santo Tomas Blvd. Los Préceras, 24-69 2. 10 Cdif Empresarial ) E;’
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d) Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpios.

e) Velé por la oportuna dotaciéon de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana.

f) Brindé atencién 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
personal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos
Humanos, Direcciones, Departamentos o areas en las cuales le sea
requerida la atencion.

g) Velé por la limpieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerente, Directores y Jefes del nivel del edificio administrativo
donde se encuentra asignado.

h) Informé al area respectiva sobre algiin desperfecto en las areas de limpieza
asignadas.

i) Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y/o
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

v Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasillos del Edificio
Administrativo.

v Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo.

v Realicé limpieza de ventanas de las oficinas del Edificio
Administrativo.

v Realicé limpieza de sanitarios

v Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo.

v Apoyé en sacar basura de la Seccion de Archivo General.

Bessy Janeth Cuestas Hernztidez

J / JEFEDE (e

&y

“ ]
z .
{ O\ RECURSOS

idolfo Sendovargineda
amento de Recursos Humanos

Oficina Central Izabal Oficine Guatemala

Em 2935.5 Ruta ol Atléntico Morte. Santo Tomas Blvd. Los Préceres, 24-69 Z 10 Edit. Empresariol 'ﬂ .[3'
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR Joel Enri Esauivel Carl
DE SERVICIOS: que Esquivel Carias

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Profesionales Individuales, Temporales,
sin relacion de dependencia, con cargo al rengién1
presupuestario cero veintinueve (029), “Otras
remuneraciones de personal temporal”, prestar
Servicios Profesionales Individuales Temporales en
apoyar a la Jefatura de Recursos Humanos y a la
Encargada de la Seccion de Néminas y Salarios en
las actividades necesarias para la buena ejecucién
de las funciones a cargo de las mismas.

Del 02 al 31 de Enero de 2026

029

063-029-2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Detalle de actividades realizadas

v" Apoyé en 5 actividades que fueron requeridas por la Jefatura de Recursos
Humanos con relacion al seguimiento del Plan de implementacién del
Sistema Guatendminas.

v" Lleve el correcto control y orden del ingreso y egreso de la Seccién de
Noéminas y Salarios.

v" Apoyé en la recepcion de 10 documentos internos y 5 externos para
conocimiento y/o tramite de la Encargada de la Seccion de Néminas.

v' Elaboré 10 oficios, circulares, memorandum y demdas documentos que se
generan en la Seccion de Nominas y Salarios

* Oficios NS correlativo 01 al 10-2026
* Nota de envio NS STC No.01-2026
* Recibos correlativo 49 al 93.

v Mantuve organizado y actualizados los archivos de la Seccion de Néminas y
Salarios

R - s
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v' Apoyé a la Encargada de la Seccidén de Néminas y Salarios llevando en orden
y actualizado el control de 190 boletas de pago al personal, asl como en
todos los procesos a cargo de la misma.

v Realicé otras actividades solicitadas por la Encargada de Néminas y Salarios,
Jefe de Recursos Humanos y/o autoridades superiores, relacionada con los
servicios contratados.

e

Oficing Central lzabal

Oficina Guatemala o
Km, 293.5 Ruta ol Atlantico Norte, Santo Tomas Blvd. Los Préceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial "0 F
de Castillo. Puerto Barrios, Izabal Guoterala, CA. Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Dficino 1002 RTINS L A

Teléfono PBX: (502) 7881-5400

Participé en capacitacion virtual denominada ‘Apertura de
Guatenéminas Entidades Descentralizadas” impartida por la Lcda.
Jaqueline Estrada, de la Direccion de Contabilidad del Estado, el dia
viernes 09/01/2026 en horario de 10:00 a 13:00.

Participé en reunion de trabajo realizada en Oficina Nacional de
Servicio Civil -ONSEC-, abordando el tema de viabilidad de un bono
de complemento para el personal del renglén 011 y 022, conforme
nombramiento de comision SGG. STC. No.004-2026 de fecha
09/01/2026.

Participé en Induccion “Sistema de Gestiéon de Control y Seguridad”
impartida por Lcda. Brenda Monroy, el viernes 23/01/2026.

Entregué 20 solicitudes de pago en el Departamento Financiero.
Entregué 1 nota de envio en Sub Gerencia

Elaboré, imprimi y entregué boletas de pago de salarios renglones 011
y 022 correspondiente al mes de enero 2026.

Entregué boletas de pago de salarios renglones 011 y 022 que no
habian sido recepcionadas por el colaborador, correspondiente a los
meses de noviembre a diciembre 2025.

Clasifiqué boletas de pago por quincena correspondientes a los meses
de noviembre y diciembre 2025 y enero 2026, archivando en orden
correlativo las boletas ya entregadas.

Atendi a usuarios internos de forma presencial y via telefonica.

Revise reportes de tiempo extraordinario, verificando que contaran
con la integracion documental respectiva.

Devolvi algunos reportes de tiempo extraordinario al departamento
que correspondia, para ser corregidos.

Verifiqué que los reportes de tiempo extraordinarios estuvieran
debidamente firmados y sellados.

Teléfono PEX: (502) 7961-5460

www.zolleguate.com
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* Elaboré némina de tiempo extraordinario correspondiente a la primera
y segunda quincena del mes de enero 2026.

« Apoye en el seguimiento a la actualizacion del Libro de Salarios
correspondiente al afio 2025.

* Apoyé en ingreso de informacién al Libro de Salarios correspondiente
al mes de enero 2026.

e Digité datos para pago de ndémina de renglones 011 y 022
correspondiente a la primera y segunda quincena del mes de enero
2026.

e Apoyé en elaboracién de planillas de retenciones aplicadas en
néminas correspondiente al mes de mes de enero 2026, para el
proceso de pago respectivo (BANTRAB, COOSAJO, Cuota Sindical,
IGSS, Fianza e ISR).

e Apoyé en verificacion de pagos enviados para firmas a subgerencia,
a través de solicitudes D.R.H. Nos. 002-2026, 004-2026, 006-2026,
016-2026 al 108-2026.

* Apoye en elaborar solicitudes de pago D.R.H. Nos.064 al 108.

/
Lic. Joel Enrique Esquivel Carias

. . 'E r //\,
| ndoval Pineda
fe d Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON R =
PRESUPUESTARIO: | ™
goOfﬂTRATO ADMINISTRATIVO 064-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: KARLA GISELA ORELLANA PERDOMO DE GIRON

OBJETO DEL CONTRATO: - SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
' TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
' CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
| VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE
' PERSONAL TEMPORAL". Prestar servicios
profesionales individuales temporales de asesoria a la
Subgerencia General de la Zona Libre de Industria y
Comercio Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: Del 02 al 31 de enero de 2026.

T T e e e i K MR

De conformidad con los términos de referencia contenidos en el contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales Individuales Temporales nimero 064-029-2026, a continuacién, se
descrioen las actividades realizadas durante el mes de enero de 2026:

Se realiz6 seguimientos a solicitud de informes de las certificaciones con que cuenta Zona
Libre de Industria y Comercio "Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC-, (OEA-GT, PBIP y BASC),
con especial atencion el sistema de Gestion OEA-SAT, de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, en lo relativo a solicitud de informes actualizados, lineas y listas
de control, para estandarizar y verificar procesos, con el asesor para la implementacion y
mantenimiento de sistemas de gestion y salud y seguridad ocupacional de ZOLIC.

Se brind6 seguimiento al cumplimiento de la Resolucion de la Superintendencia de
Administracién Tributaria numero: SAT-IAD-08-2025, ‘“Disposicién Administrativa
Relacionada al Fortalecimiento del Control y Condiciones para la Guarda y Custodia de
Mercancias en Almacenes Fiscales, Depédsitos Aduaneros Publicos y Privados, Zona Libre
de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla"-ZOLIC-, Zonas de Desarrollo Economico
Especial Publicas y Zonas Francas”.

Se gestioné ante la Superintendencia de Administracion Tributaria, la hoja de tramite
numero HDT-SAT-GRN-DAD-ASTC-0054-2026, para la autorizacion y visto bueno del
Gerente de Comunicacién Social Interna, en lo referente al disefio e impresién de imagen,
en la gestién de rotulos para la Delegacion de SAT en ZOLIC.

Se atendié reunién virtual con representantes de la Gremial de Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial Publicas y autoridades de Zona Libre de Industria y Comercio “Santo
Tomas de Castilla" -ZOLIC- para dar seguimiento a lo relacionado al Proyecto del
Documento General de Orientacién para el Ingreso de Mercancias alas Zonas de
Desarrollo Econdmico Especial Publicas -ZDEEP.

T ——r
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Se elaboré circular conjunta de Gerencia y Subgerencia General, por medio de la cual se
recuerda a colaboradores, profesionales y equipo técnico contratado, la vision, mision y
valores de ZOLIC.

Se procedié al seguimiento con el departamento de Proteccion de Instalaciones Portuarias,
lo referente a la implementacién del control de alcoholimetro, como medida preventiva y de
reduccién de riesgos operativos y asegurar el cumplimiento de los niveles de proteccién del
personal de Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC-.

Se elaboré circular y se procedié a realizar seguimiento con el departamento de Proteccion
de Instalaciones Portuarias, en la implementacion de medidas preventivas para la fluidez
del comercio internacional y garantizar la confianza en todo momento del desarrollo de la
cadena logistica, en lo referente al incremento del ingreso de unidades de transporte de
carga al predio fiscal de ZOLIC.

Se diligenciaron las actuaciones con los departamentos de Ingenieria, Proteccion de
Instalaciones Portuarias, Asesoria Juridica, Asesor para la implementacion y mantenimiento
de sistemas de gestién y salud y seguridad ocupacional, Asesores en la elaboracion de
Instrumentos de gestion ambiental, para el proyecto de posible area de parqueo.

Revisién y analisis del expediente del interesado usuario Prologis, S.A. de la Zona de
Desarrollo Econémico Especial Publico, Zona Libre Quetzal, quien solicita ampliacion de
area, para el cual fue emitido el Informe de comisién técnica nimero ZDEEP No. 01-2026,
del acuerdo de nombramiento nimero GG. CC. ZDEEP 060-2025.

Revision y analisis del expediente del interesado usuario Puma Energy Guatemala, S.A. de
la Zona de Desarrollo Econémico Especial Publico, Puma I, quien solicita revision de
ampliaciéon de previos, para el cual fue emitido el Informe de comisién técnica numero
ZDEEP No. 02-2026, del acuerdo de nombramiento GG. CC. ZDEEP 061-2025.

Se atendid reunion virtual con representantes de la entidad Inversiones Antalia, S. A. que
solicita la autorizacién y habilitacion como Zona de Desarrollo Econémico Especial Publica
(ZDEEP) bajo la denominacién "CAMANTULUL".

Se atendié reunién virtual y se dié seguimiento a la opinién juridica, para emitir respuesta
sobre caso especifico del usuario de Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de
Castilla” -ZOLIC- ante el Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, en cumplimiento
de la normativa ambiental vigente.

Se gestiond invitacion del Programa de Liderazgo Femenino para el sector maritimo
portuario (LIFE), dirigido a mujeres latinoamericanas que ocupan mandos medios Y
gerenciales de empresas e instituciones de la industria maritimo portuario y de la cadena
logistica.

Se diligenci6 con la Asociacién Americana de Autoridades Portuarias de Latinoamérica, AAPA
LATAM, invitacién especial para Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla"
-ZOLIC- para ser miembro activo de la referida red.

Se brindé seguimiento para la realizacion de estadisticas del caudal de aguas residuales, que
se descargan del edificio administrativo de ZOLIC, asi como también estadistica por usuario,
para poder determinar el caudal de descargas de aguas residuales del predio fiscal y determinar
el funcionamiento de los biodigestores con que cuenta ZOLIC.
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Se brind¢ apoyo para los registros de evaluacién del Sistema de Gestion de Controly Seguridad
BASC, en el tema de Asociados del Negocio y auditorias de segunda parte de asociados criticos,
asi como la verificacién en las lista Clinton OFAC, con el departamento de Mercadeo.

Se brind6 seguimiento en la Comision Portuaria Nacional, al Diplomado de Salud y Seguridad
Ocupacional, en el cual participaran profesionales de Zona Libre de Industria y Comercio “Santo
Tomas de Castilla” -ZOLIC-.

Se diligencié ante la Comisién Portuaria Nacional, el Colegio de Abogados y Notarios de
Guatemala y la Direccién General de Asuntos Maritimos del Ministerio de la Defensa, el
Diplomado de Derecho Maritime Nacional e Internacional, para profesionales de Zona Libre de
Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC-.

. i———
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/ ; 4 /
Karla Giseld Orellaha Perdomo
PersonaContratada

Lcda. Kanla d
Subgere
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: | 065-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR DE JULIO CESAR LEMUS PALMA
SERVICIOS: ]
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO
OBJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (029) “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES EN EL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026

1. Apoyé a la jefatura del departamento de Proteccion cuando se fue
requerido. Elaboracion del informe mensual de metas fisicas que se
presenta a la Gerenci General, para lo cual efectue la recopilacion de
datos de actividades del departamento de Proteccion, novedades y
sucesos de acuerdo a los reportes diarios de la guardia de seguridad y
recopilacion de fotografias para la elaboracién y presentacion de este

informe-

2. Brindé apoyo a la secretaria del departamento de Proteccion. En
actividades, recepcion de permisos para ingresos, escaneo de 12 cartas
cupo, archivo y catalogacion de documentos de anos anteriores,
reproduccion de 150 fotocopias de hojas de registro de garitas 1y 2, de
registro de ingreso peatonal, registro de ingresos de < vehiculos,
control de ingresos a casa de visitas asi como de contol de prueba de
alcoholemia y entrega de papeleria a otros departamentos.

3. Apoyé al personal de CCTV cubriendo el area cuando fue necesario. Se
colaboré en cinco oportunidades con el monitoreo de camaras de
vigilancia, auxiliando al operador de turno que se encuentra laborando
solo, observando la operatividad y funcionamiento, reportando los
sucesos via radio intercomunicador, teléfono y bitacoras.

4. Apoyé a usuarios y transportistas solicitantes de carné. Realizando la
gestion de verificacion de documentos personales, como del vehiculo t
empresa, gestion de fotocopias, actualizacion de datos en el sistema de
carnetizacion e impresion correspondiente, se elaboraron 9 gafetes.
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5. Se brindé apoyo en la recepciéon de permisos para ingreso al predio
fiscal. Siendo un total de 7 permisos de usuarios, agentes aduaneros,
proveedores y visitantes.

6. Cumpli con todas las desposiciones , reglamentos y normativas
establecidas por la institucion, Dando cumplimiento a las
!. certificaciones PBIP, OEA, BASC vy las reguladas por ZOLIC.

i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029 b
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 076-029-2026 g
ADMINISTRATIVO No:
ggﬁgis,g%sﬁREstOR Katherine Roxana Alarcén Carrera
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, sin relacién
de dependencia, con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) otras remuneraciones de personal "
temporal, Prestar Servicios Técnicos Temporales en apoyar
en la cobertura de reuniones y actividades de la Institucién
en Santo Tomas de Castilla que promuevan el que hacer de
ZOLIC. o
?CE)F};EF?ESOPONDIENTE: Del 02 al 31 de enero del 2026

A) Apoyé en la cobertura de actividades de tipo publicitarias, con el
objetivo de atraer la inversién nacional y extranjera.

B) Apoyé en la atencién de las necesidades de los usuarios activos y
potenciales.
* Envié Check List a 2 potenciales usuarios para pertenecer a ZOLIC.
* Recibi y sellé documentacion de reportes de los Usuarios.

C) Cubri reuniones y actividades de comunicacién de la Zona Libre de
Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.
* Cubri 3 capacitaciones de reforzamiento al personal de ZOLIC, sobre
la importancia de los Sistemas de Gestion integrados.
e Cubri charla que se le dio a los nuevos colaboradores sobre que es
ZOLIC, sus beneficios y ventajas econémicas.
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D) Propuse estrategias publicitarias que permiten atraer inversiones
nacionales y extranjeras.

E) Propuse estrategias de publicidad que generé material que promuevan
los servicios de la institucién.

FTOHA LIREE DF INOUSTRIA Y COMPRACID
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Propuse campafa de reforzamiento institucional con colaboradores,
donde el objetivo es que el personal sea el protagonista, enfatizando
su importancia en la institucion, el cual se debe publicar en las redes
sociales.

Propuse campana sobre EPP, Equipo de Protecciéon Personal,
donde por medio de un video informativo se creo conciencia sobre la
importancia de su uso dentro del predio fiscal.

F) Realicé material fotografico de las diferentes actividades de ZOLIC.

» Fotografié entrega de zapatos de Seguridad Industrial a personal de ZOLIC.

+« Documenté proyecto de remodelacion del Lobbie y galeras de los parqueos.

« Brindé asistencia protocolaria a reunién donde presentaron al nuevo Gerente
General a los jefes y encargados de ZOLIC.

e Diacompafamiento a recorrido que realizé Gerente General para conocer al
personal dentro del Predio Fiscal.

G) Realicé edicion de material fotografico.

Todas las fotegrafias son mejoradas con colorimetria.

H) Brindé atencién protocolaria a diversas instituciones con el fin de
facilitarles informacién comercial de la institucioén.

I} Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Mercadeo y/o
autoridades superiores relacionadas con el servicio contratado.
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Actualice cuadro de Usuarios activos en ZOLIC.
Apoyé en la recaudacion de documentacion para la auditoria de
BASC.
Asisti a reunion con jefaturas sobre la autoria de BASC.
Verifiqué en la lista Clinton a los Usuarios:
v AW FOOD INGREDIENTS, S.A
v PDM, S.A
v INDEX, S.A
v' SABOMIX, S A
Representé a Mercadeo en la Auditoria BASC,

Oficina Guotemala
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 020
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 078-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
servicios Técnicos Temporales en realizar el traslado del
personal ejecutivo y administrativo de ZOLIC velando por
su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia y
responsabilidad los vehiculos asignados.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

a) Conduje los vehiculos asignados con el fin de transportar autoridades,
funcionarios y/o servicios especiales al servicio de la Junta Directiva, Gerencia
General, Subgerencia y Personal Administrativo y Operativo (10)
» Trasladé al Presidente de ZOLIC a diferentes actividades y reuniones
programadas en la ciudad capital.

b) Velé por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el
desemperio de las actividades asignadas por (1)
* Me encargué del buen funcionamiento del vehiculo asignado, revisé y
realicé el chequeo previo para cada una de las salidas programadas.

c) Informé cualquier desperfecto mecanico para evitar algun inconveniente
mayor y coordiné su reparacién con el encargado por (1)
* Envié informe en una ocasién sobre el servicio que requeria el

vehiculo a mi cargo y lo trasladé al lugar correspondiente para su
revision.

cina Central izabal Oficina Guatemala
. 2935 Ruta ol Atlantics Norte, Santo Tomés Bhvd vres. 24-6C
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d) Realicé inspeccion al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de
que cumpliera con lo basico para un viaje, incluyendo el combustible (1).
* Realicé la inspeccién necesaria para resguardar el buen
funcionamiento del vehiculo asignado y velar por el traslado eficiente
del personal.

e) Velé porque el vehiculo asignado en cada comision, se le tramitara a tiempo
su combustible respectivo por (1)
* Realicé el tramite correspondiente para contar con la disponibilidad del
combustible necesario a tiempo para realizar las comisiones
asignadas.

f) Liquidé los viaticos asignados en cada viaje con el procedimiento
correspondiente por (1)
* Me encargué del cumplimiento correspondiente a la entrega de la
liquidacion solicitada por los viaticos entregados a disposicion de cada
comision asignada.

g) Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladé en cada
comision por (1)

* Realicé los traslados requeridos con profesionalismo cuidando la

integridad de cada una de las personas asignadas a las diferentes

comisiones, logrando realizar con éxito todos los traslados asignados.

h) Velé por las condiciones del seguro del vehiculo ante cualquier eventualidad

por (1)
» Velé por mantener la informacién actualizada sobre el seguro para
poder actuar con inmediatez ante cualquier eventualidad.
i) Informé inmediatamente cualquier eventualidad a donde corresponda sobre

pasajeros y vehiculo que conduje por (1)
* Mantuve una comunicacién directa e inmediata con mis superiores con
la finalidad de mantenerlos informados sobre los traslados realizados
notificando la efectividad de este para su debido control y reporte.

i) Velé por la integridad fisica y el bienestar de la Junta Directiva, segun lo
requiera el Presidente (3)

* Realicé todos los traslados solicitados por Presidencia siguiendo las

instrucciones de cuidar la integridad fisica y el bienestar de los

pasajeros.
R R R R
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k) Mantuve el vehiculo en éptimas condiciones de limpieza y orden por (1)
* Me encargué del buen funcionamiento del vehiculo asignado, se
revisé y se realizé el chequeo previo de niveles de aceite y agua,
ademas de medir el liquido de frenos, asi como efectuar el lavado y

aspirado del vehiculo para mantenerlo en Optimas condiciones en todo
momento.

1) Reporté cualquier eventualidad durante el desarrollo de mis actividades
por (1).
* Mantuve una comunicacién constante con mi jefe inmediato sobre las
actividades realizadas para su debido control y reporte.

m)  Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores
relacionadas con los servicios contratados por (1).

* Apoyé trasladando a Directivos a diferentes eventos y reuniones
dentro de la ciudad.

qunte General

Oficing Guatemala [ ]
ntico Norte, Sonto Tomas Blvd. Los Préceres, 24-89 7. 10 Edit Eenpresarnul -ﬂmp
" A 7~ e e e 73

10, Torre 4. Nivel 10. Oficing 1003

efong PRX; (502) 7961-5400 Toléforn PE

0 PRX (502) 7961-5460

R AN 5 SR AT e

3

www zolicguote.cam



lfOLIC

rou- ﬂ»- nl m...u's N rre\uns 19

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: | g29

CONTRATO ADMINISTRATIVO 079-029-2026 [

\_0 \ |
! NOMBRE DEL PRESTADOR DE . '
SERVICIOS: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION |
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON ‘
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS ‘
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™, |
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado |
| del personal ejecutivo y administrativo de ZOLIC velando |

por su integridad fisica, asi como conduciendo con periciay
responsabilidad les vehiculos asignados.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2026 ‘

a) Conduje los vehiculos con el fin de transportar autoridades, funcionarios y/o
servicios especiales al servicio de la Gerencia, Subgerencia y Junta Directiva

por (1)

e Trasladé al vicepresidente de la Junta Directiva de Zolic en més de cuarenta
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de la ciudad capital.

b)  Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el desempeio de
las actividades asignadas por (1)

* Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn,
se reviso y se realizé chequeo previo para cada una de las mismas.
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¢) Informe cualquier desperfecto mecénico para evitar algiin inconveniente mayor y
Coordiné su reparacion con el encargado por (1)

e Realicé en cada traslado la inspeccién del vehiculo previo a salir de comision para
asegurarme de que cumplira con lo basico para un viaje. En mas de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d) Realicé inspeccion al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de que
cumpliera con lo bésico para un viaje, incluyendo el combustible respectivo por (1)

e Velé siempre por el combustible asignado a las comisiones dentro de la capital
asi como el traslado a Santo Tomas de Castilla, utilizando los vales que fueron
asignados para la misma.

¢) Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladé en cada comisién
por (1)

e Trasladé en varias ocasiones al personal administrativo tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomés de Castills y Viceversa.

f) Mantuve el vehiculo en optimas condiciones de limpieza y orden
por (1)

e Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision,
se reviso el chequeo previo de niveles de aceite y agua, ademés de medir el liquido
de frenos, asi como efectuar el lavado y aspirado del vehiculo asignado a mi cargo.

g) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
los servicios contratados por (1)
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* Apoyé en varias ocasiones trasladando al personal administrativo a diferentes eventos

y reuniones.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
 RENGLON a5%
' PRESUPUESTARIO:
' CONTRATO
(ADMINISTRATIVO No. | 9800202026 :
' NOMBRE DEL PRESTADOR .
' DE SERVICIOS: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ '
\ OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
; DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
n PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “"OTRAS
I REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?”", Prestar
! servicios Técnicos Temporales en realizar el traslado del
! personal ejecutivo y administrativo de ZOLIC velando por
| su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia y
l_ responsabilidad los vehiculos asignados.
' PERIODO
|
| CORRESPONDIENTE: PEL A 23 DE ENERO 2926

a) Conduje los vehiculos asignados con el fin de transportar autoridades,

funcionarios y/o servicios especiales al servicio de la Junta Directiva, Gerencia

General, Subgerencia y Personal Administrativo y Operativo (2)

o Trasladé al director en mas de dos lugares, por actividades
programadas dentro de la ciudad capital.

e Trasladé al personal de ZOLIC en mas de cuatro lugares, por
actividades programadas dentro de la ciudad capital.

b) Velé por el buen funcionamiento de los vehiculos que utlicé para el
desempeno de las actividades asignadas por (1)

Oficina Centrol fzabal Oficing Guatemala

i
Km. 293.5 Ruta ol Atkintico Morte. Sonto Tomas Bivdl Los Pracerps, 24~69 7, 10 Edil. Empresarial ‘ﬂi“?"
de Costitia, Puerto Barrias, 1zabol. Goatemcio, CA Zono Praders, Tarre 4, Nived 10, Oheine 1002 e
Teléfana PEX: (502) TRE1-5400 Telétono PBX 1502} 7961-5460

www.zelicguote . com




FONA LINBE OF sMNDUSTRIA ¥ COMERDID

¢ Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en

cada comision, revisé y realicé el chequeo previo para cada una de
ellas.

c) Informé cualquier desperfecto mecénico para evitar algun inconveniente
mayor y coordiné su reparacion con el encargado por (1)
o Envié informe en una ocasion sobre el servicio que requeria el
vehiculo a mi cargo.

d) Realice inspeccion al vehiculo previo a salir de comisién para asegurarme de
que cumpliera con lo basico para un viaje, incluyendo el combustible (1).

« Realicé la inspeccion necesaria para resguardar el buen

funcionamiento del vehiculo asignado y velar por el traslado eficiente

del personal.

e) Velé porque el vehiculo asignado en cada comision, se le tramitara a tiempo
su combustible respectivo por (1)
* Realicé el tramite correspondiente para contar con la disponibilidad del
combustible necesario a tiempo para realizar la comision asignada.

f) Liquidé los viaticos asignados en cada viaje con el procedimiento
correspondiente por (1)
« Me encargue del cumplimiento correspondiente a la entrega de la
liquidacion solicitada por los viaticos entregados a disposicién de la
comision asignada.

Ofcinag Central 1zabel Oficina Guatemala |
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a) Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladé en cada
comisién por (1)

e Trasladé al personal administrativo tanto de ZOLIC Capital como de
ZOLIC Santo Tomas de Castillo, y viceversa.

h) Velé por las condiciones del seguro del vehiculo ante cualquier eventualidad

por (1)
« Velé por mantener la informacion actualizada sobre el seguro para
poder actuar con inmediatez ante cualquier eventualidad.
i) Informé inmediatamente cualquier eventualidad a donde corresponda sobre

pasajeros y vehiculo que conduje por (1)
« Mantuve una comunicacion directa e inmediata con mis superiores con
la finalidad de mantenerlos informados sobre los traslados realizados
notificando la efectividad de este para su debido control y reporte.

i) Velé por la integridad fisica y el bienestar de la Junta Directiva, Gerente
General, Subgerente y Personal Administrativo y Operativo (3)

» Realicé todos los trasiados solicitados siguiendo las instrucciones de
cuidar por la integridad fisica y el bienestar de los pasajeros.

k) Mantuve el vehiculo en éptimas condiciones de limpieza y orden por (1)

« Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en
cada comision, se reviso y se realizo el chequeo previo de niveles de
aceite y agua, ademas de medir el liquido de frenos, asi como efectuar
el lavado y aspirado del vehiculo asignado a mi cargo.
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1) Reporté cualquier eventualidad durante el desarrollo de sus actividades.

« Mantuve una comunicacion constante con mi jefe inmediato sobre las
| actividades realizadas para su debido control y reporte.

m)  Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores

relacionadas con los servicios contratados por (1).
e Apoyé trasladando personal administrativo a diferentes eventos y
reuniones con usuarios de las distintas Zonas de Desarrollo ZDEPPs.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON
PRESUPUESTARIO: CERO VEINTINUEVE (029)
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 084-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS. DEYS| GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS |

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO DE
PROTECCION.
PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO DEL 2026.

1. Apoye en la gestion de las diferentes secciones que conforman al
Departamento de proteccién

2. Atendia 15 Personas que han solicitado citas con OPIP

3. Apoye en verificar y controlar la asistencia del personal que labora en
el Departamento.

4. Elabore 41 Cartas Cupo de la (0043 a la 0084).
5. Apoye en la elaboracién de 5 Permisos al predio fiscal

6. Elabore 3 Oficios dirigidos hacia distintos departamentos

7. Apoye en el control de los procedimientos para el ingreso y egreso de
personas, vehiculos, carga y/o mercancia al predio fiscal de ZOLIC.

8. Recepcione todos los informes dirigidos al Departamento
9. Apoye en elaborar informes dirigidos a la Gerencia General
10. Apoye en la elaboracién de 3 Oficios

11.remiti toda informacién recepcionda a la Jefa del Departamento de
protecciéon

12.Realice agenda.

13. Realice y envie 2 circulares

Oficina Central Izabal Oficina Guotemala [}
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14. Apoye al Jefe de protecciéon en cumplir con todas las disposiciones,
reglamentos y normativas establecidas por la institucion.

16. Mantuve los Archivos actualizados de las certificaciones PBIP, OEA,
BASC.

16. Elabore 2 Cronogramas de ejercicios para la medicion de los diferentes
controles de ingresos y egresos

17. Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de proteccién ylo

autoridades superiores relacionadas con la prestacién de servicio.
Allcla Olivia L¢mus ore o
Jefa del Depaftamento de proteccion
_._&s&;:c:;ﬁ%gﬁ;'_.\_._-.’--:-;3:_?m;;\¢;sx5;gé§.;.;.._ B R g HAT R R e e S e e, e,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 085-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
OBJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO
DE PROTECCION.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026. -

. Apoyé en la verificacién del buen funcionamiento del Sistema CCTV. Revisando las 71

céamaras, 3 pantallas, impresora de carné, manteniendo la configuracion en dptimas
condiciones.

- Apoyé en la verificacion del equipo para la impresién de carné de Identificacién.

Realizando 01 mantenimiento preventivo al momento de cambiar la cinta de transferencia
térmica.

. Apoyar en la elaboracion de gafetes de identificacién para el personal, visitantes y

usuarios de ZOLIC, Realizando la gestién de verificacién de documentos, gestién de
fotocopias y actualizaciéon de datos dentro del sistema de carnetizacién con un total de 10
gafetes realizados.

- Apoyé en la revision del estado en el que se encuentra la Seccién de Monitoreo.

Programando y realizando 02 mantenimientos preventivos a los nodos, NVRs, UPS y camaras.

. Apoyé al OPIP en la elaboracion de las presentaciones en Power Point. Realizando 04

presentaciones para las diferentes actividades del departamento.

. Apoyé en latomade notas y pasar en limpio los documentos en reuniones convocadas por

el Departamento, a los Agentes de Seguridad y Usuarios. Realizando la toma de notas en
una reunion para el personal de seguridad.

- Apoyé en asignacién de cédigos y permisos correspondientes al personal de las distintas

empresas instaladas en ZOLIC en el sistema de control de acceso. Realizando la asignacion
de 10 cddigos del sistema de carnetizacion para personal de primer ingreso a las distintas
empresas usuarias ubicadas en el recinto fiscal de ZOLIC.

- Apoyeé en todas aquellas actividades que la autoridad superior ordend dentro del trabajo

normal o para sacar avance programas o situaciones de emergencia.
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9. Apoyé el puesto de CCTV cuando fue necesario. Reportando, observando la operatividad y el

funcionamiento, informando fallas, sucesos al Encargado de Monitoreo, Jefe de Seguridad y
OPIP via radio, teléfono y bitdcoras.

10. Apoyé en el mantenimiento de la base de datos de control de acceso.
11.Apoyé en la inspeccién, mantenimiento, gestion de reparaciones e instalacién de equipo
de comunicacién y control electromecénicos (molinetes, talanqueras, circuitos de

interfaz y paneles de comunicacién). Apoyando en 03 inspecciones, 03 reparaciones en
control de equipos electronicos en el centro de monitoreo.

12. Apoyé en la elaboracién de Documentacion de oficina y otras designadas.

13.Reemplacé a la secretaria del Departamento en caso de necesidad por cualquier causa.

14. Realicé otras actividades solicitadas por la Jefa de Proteccion y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios prestados. Realizando mantenimiento a nodos, limpieza de
pantallas de CCTV, archivé 93 bitdcoras, realizando 06 informes de tiempo extraordinario,
programacion de 05 horarios de turnos de la seccién de monitoreo, 03 oficios de la seccion,
revision de grabaciones y asistencias en capacitaciones programadas en el Departamento de
Proteccién y Recursos Humanos.
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Licda. Alicig Olivig Lemus Flores
Jefe del Departamerito de Proteccién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON :
PRESUPUESTARIO: CERO VEINTINUEVE (029)
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 086-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR :
B et BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA |
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE

DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
PRESTAR SERVICIOS TECNICO$ TEMPORALES EN EL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION.

DEL 02 AL 31 DE ENERO DEL 2026

| PERIODO
| | | CORRESPONDIENTE:

1.-. Atendi a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2.-. Atendi a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccion.

3.-. Elaboré OFICIOS identificados como OFICIOS OPIP. STC. Del 001-2026 AL 012-
2026.

4.-. Elaboré Carta Cupo para Usuarios del: (0001-2026 A 0042-2026) de diferentes
empresas.

5.-. Elaboré 07 Permisos para ingreso de Usuarios al predio fiscal de ZOLIC, los
cuales no van identificados con nimero.

| 6.-. Elaboré 4 Circulares para el Edificio Administrativo y para Usuarios identificados
| como CIRCULAR OPIP. STC. (001 A 004-2026)

7.-. Elaboré cuadros de manera mensual para solicitud de combustible a Gerencia
General.

8.-. Realicé la liquidacion del combustible que es utilizado en el transcurso del mes.

9.-. Archivé documentos recibidos y emitidos a los distintos departamentos y
permisos de usuarios.

10.-. Envié y Recepcioné distintos correos electrénicos de usuarios, personal de
i ZOLIC en distintas fechas del mes.

Oficina Central lzabal Cficing Guatemala
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11.-. Atendi personal de ZOLIC y USUARIOS para elaboracion de gafetes en distintas
fechas del mes.

12.-. Realicé “Planificacion de Gastos” para el mes de ENERO del presente afo.

13.-. Atendi llamadas telefénicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en distintos
horarios y distintos dias del mes.

14.-. Elaboré informe mensual dirigido a Gerencia General.
15.-. Elaboré tramite y Requisiciones de Compra, (001-2026 AL 0098-2026)

16.-. Elaboré SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS identificados como
001-2026.

17.-. Elaboré SOLICITUD DE PAGO identificada como 001-2026.

18.-. Brinde colaboracién a compafieros (Agentes de Seguridad) en realizar
actualizaciones de informacion solicitadas por distintos departamentos.

19.-. Apoye en la elaboracién de oficios de Salud y Seguridad Ocupacional.
20.-. Realicé Minutas para el Departamento.

21.-. Realicé encuadernados.

Al

Brenda Veré caﬁodrigﬁz Palma
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Licda. AI?‘ OlifiaTemud Flores

lefe del Dgpaytamento de Proteccién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
REMGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 087-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
OBJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO
DE PROTECCION. l

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026.

. Brindé apoyo a la secretaria del Departamento de Proteccién. En sus las actividades,

recepcion y elaboracién de 02 cartas cupo, recepcion de 02 permisos, reproduccion de 352
fotocopias y entrega de papeleria a los departamentos.

. Apoyé en la atencién a usuarios y transportistas solicitantes de carné. Realizando la gestién

de verificacién de documentos, gestién de fotocopias y actualizacién de datos dentro del
sistema de carnetizacién con un total de 303 gafetes realizados.

. Elaboré Cartas Cupo. Siendo un total de 02 cartas cupo de los diferentes usuarios ubicados

dentro del Predio Fiscal de ZOLIC.

. Apoyé al personal de CCTV cubriendo su &area cuando era necesario. Reportando,

observando la operatividad y el funcionamiento, informando 2 fallas, 2 sucesos al Encargado
de Monitoreo, Jefe de Seguridad mediante radio, teléfono y bitdcoras.

. Apoyé en la recepcion de permisos al Predio Fiscal. Siendo un total de 02 permisos recibidos

de los usuarios, agentes aduaneros, proveedores y visitantes para el ingreso al predio fiscal de
ZOLIC.

. Realicé la revisién de bitacoras para verificacién de novedades acontecidas en CCTV.

Siendo un total de 93 bitdcoras revisadas, ingresadas y escaneadas las cuales corresponden
al mes de enero 2028.

. Apoyé al Encargado de Monitoreo en todo lo relacionado a camara de vigilancia y drea de

CCTV. En configuracion, instalacién, limpieza de cdmaras de los 32 nodos instalados en las
instalaciones de ZOLIC.

. Apoyé al Jefe de Proteccion cuando era solicitado. En la elaboracion de 01 informes

gerencial, 01 presentacion, 01 ejercicio para verificacién de cumplimiento en seguridad, 01
simulacro evacuacion de las instalaciones de ZOLIC.
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9. Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por la
institucién. Dando cumplimento a las certificaciones PBIP, OEA, BASC vy las reguladas por
ZOLIC

10.Apoyé en la supervision del buen funcionamiento del sistema CCTV. Revisando las 71
camaras, 3 pantallas, impresora de carné manteniendo la configurando en odptimas
condiciones.

11. Verifiqué el buen funcionamiento del equipo para la impresion de carné de identificacion.
Realizando programa de mantenimiento preventivo, limpiezas generales, 01 cambio de cinta
térmica para impresion.

12.Apoyé en la revision sobre el estado en que se encuentra la Seccion de Monitoreo.
Realizando 02 inspecciones en los diferentes nodos, NVR 'S, UPS, cdmaras.

13.Apoyé en la inspecciéon, mantenimiento, gestion de reparaciones y control
electromagnético. Apoyando en Q2 inspecciones, 02 reparaciones en control de equipos
electréonicos en el centro de monitoreo.

14. Realicé otras actividades solicitadas por la Jefa de Proteccidn y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios prestados. Ejecuté limpieza de NVRs, pantallas de CCTV,
Archivé 93 bitdcoras, asistencia en capacitaciones programadas en el Departamento de
Proteccidon y Recursos Humanos.

{J«;ﬂ-\j{;- ’

F.
Alex Fernando Rodriguez Fajardo
3 7 ; ! 55 "fr's::_u;-.l[u..\:.'3:".
Fn \/ "/\‘\W_.n”?-.-".’ i r "I.'lli}r: B |

Licda. Alicia Olivia Lemus Flores,
Jefe del Departamento de Protetcion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 12
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 090-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ALEJANDRA JADIRA YOUNG UMARA

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, en prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de Ingenieria.

Oficing Central lzabal

K. 293.5 Ruta al Atldntico Norte, Sonta Temas Blvd Los Praceres, 24-69 £ 10 Edif Empresonial
de Castillo Puerto Barrios, Lasbal Guatermala, CA Zona Peadero, | ;
Teléfono PBX: (502) 7961-5400 Teletonn PR (

PERIODO
2
CORRESPONDIENTE: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2,026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en la redaccion de circulares, oficios y otros.
v Notas 01
« NOTAMANTTO.STC.No.001-2026
b) Elaboré los reportes mensuales correspondientes a los diferentes
mantenimientos realizados en la seccion, segun el plan de
mantenimiento mensual.
c) Elaboré reporte de tiempo extraordinario del personal de
mantenimiento.
o Tiempo extraordinario 13 de los colaboradores.
d) Elaboré informe fotografico mensual de los resultados del plan de
mantenimiento.
e) Colaboré en el jefe inmediato de la Seccion de Mantenimiento de los

asuntos que se presentan para su consideracion,

Apoyé con los permisos requeridos del personal de mantenimiento.
Apoyé en todo lo solicitado por mi jefe inmediato.

Oficinng Guatemala
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f) Velé el correcto control y orden de la correspondencia entrante y
saliente de la Seccion de Mantenimiento.

g) Llevé agenda de reuniones y compromisos del Encargado Seccion de
Mantenimiento.

e Agenda de reuniones 02

h) Velé por el buen uso y mantenimiento del equipo de la oficina.

i) Actualicé y reporté la operacién de plataforma de control de
inventarios de bodega de mantenimiento ODOO.

j) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion
de Mantenimiento, Jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores
relacionadas con los servicios prestados.

Apoyé en la elaboracion de las requisiciones de herramientas de pedidos
de Carpinteria, Soldadura, Electricidad, Albafiileria, Fontaneria, Aire
Acondicionado, Bodega de mantenimiento.

Apoyé con todo lo requerido por el jefe inmediato y en lo que me solicitaba en
dichas actividades.

a! f
Aol M
F. IAﬂ\H

2, . !E N
Arg. Candy Colindigs«Goredam®™
Jefe de Departamento Ingenieria

Oficina Central lzabal Oficina Guotemala _ _‘“ ﬁi u ’ '
Km. 2635 Ruta al Atléntico Norte, Santo Tomas Bivd. Los Préceres. 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial Ul b i
de Castilla. Puerto Borrios, Izobal, Guatemala, C.A. Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002. —

Teléfono PBX: (502) 7961-5400 Teléfono PRX: (502) 7861-5460 www.zolicguate.con
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVO No.:

MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 091-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES

TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON (029), “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”
Prestar servicios profesionales individuales temporales
de asesoria en el Departamento de Recursos Humanos

PERIODO

CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

A continuacion, se describen las actividades realizadas del 02 al 31 de
enero del 2026 de acuerdo con los compromisos adquiridos en el contrato
de prestacion de servicios profesionales 091-029-2026

a) Atendi a (24) candidatos para proceso de contratacién; revisando y
solicitando la documentacion requerida conforme a los requisitos.

b) Apoyé en la revision de (12) expedientes completos del personal y
prestadores de servicios técnicos y profesionales a contratar para apoyo en
las oficinas de la Ciudad Capital y las Zonas de Desarrollo Econémico
Especial Publicas -ZDEEP-

c) Realicé el proceso de Seleccion de Personal para ocupar (1) plaza
presupuestadas 011 y 022; realizando las entrevistas y la elaboracion de los
informes correspondientes.

T T RS Y
Oficina Centrol 1zabal Ohcina Guatemala
K. 2935 Ruta ol Atléntico Norte, Santo Tomdas Blvg. Las Procerss, 24-6T ¥ 10 Edit Empresariol
de Castulla Puerto Borrios, lzobol Guotemata, CA Zana Prodera. Torre 4. Mivel 3, Oficing 1002
lehtono PRX: (502) 7961-5400 teléfong PR (502) 7951-5460
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d) Realicé revisién de (45) términos de referencia para contrataciones bajo el
Renglén 029 y Subgrupo 018.

e Despues de revision trasladé a firma de Gerencia General los
Términos de Referencia de contratacion del personal por contrato de
oficinas Ciudad Capital, Zona de Desarrollo Econémico Especial
Publica -ZDEEP- y Santo Tomas de Castilla.

e) Brinde apoyo en la gestion de inscripcidnes (7 ) ante el Registro General de
Adquisisiciones del Estado (RGAE) de prestadores de servicios técnicos y
profesionales de nuevo ingreso bajo los renglones 029 y subgrupo 18

Ingreso a gestién

IPT20266347 1

IPT202663073

IPT202663069

IPT202663066

IPT202663065

SRR A S AEA A

1PT202663062

ticing Centrol lzabal
m. 2835 Ruto al Atldntico Notte, Santo Tomas

e Costillo. Puerto Bovrios, lzobal Guatemala, CA

eléfono PBX: (502) 7861-5400

Persona individual

59463988 - SAMUEL ELISEO HERNANDEZ
VELASQUEZ

103143416 - EDIN ESTUARDO MIRANDA
PEREIRA

109759419 - HENRY DAVID CHAVEZ SUN

79641466 - MARIA JOSE VEGA PARHAM

351521046 - SINDY ISELA BARRIOS
JACOME

116500964 - MEYLYN SIVEL LORENZANA
PAIZ

Oficina Guatemala

Blvd Los Prdceres. 24-69 7. 10 Edif Empresoria
Fona Pradera, Tarre 4, Nivel 10. Oficing 1002
Teléfono PBX: (202) 7961-5460

Fecha

Tipo solicitud creacion
Inscripcion personal temporal - 22/01/2026
técnico-

Inscripeion personal temporal - 21/01/2026
técnico-

Inscripcidn personal temporal - 21/01/2026
técnico-

Inscripcion personal temporal - 21/01/2026
técnico-

Inscripeién personal temparal - 21/01/2026
técnico-

Inscripcidn personal temporal - 21/01/2026
técnico-

www.zolicguote.com




Ingreso a gestién

1PT202663051

IPT202663045

9)

h)

icina Central lzabal

Oficina Guatemalo i
m. 2955 Ruta af Atkintico Norte, Santo Tomds Bivd, Los Praceres, 24-889 Z. 10 Edif. Empresuniol '@MF‘
E e ARt e A SR

¢ Castillo, Puerto Borrios, lzabol, Guotemiala, CA
eléfono PEX; (502) 7961-5400
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Persona individual Tipo solicitud

365158631 - YHAREECK DANIEL Inscripcion personal temporal -
TAQUE FLORES técnico-

102080895 - GREYCI ITZEL TORRES Inscripcion personal temporal -
MATUTE técnico-

Proporcioné seguimiento y resolucion a (2) previos realizados por el Registro
General Adquisiciones del Estado (RGAE) asegurando su oportuna
resolucion.

Colaboré en mantenimiento y actualizacién del listado de personal a
asignado a las ZDEEP’S y ciudad capital.

Apoyé en la elaboracion de acuerdos GG.DRH.STC.No.001-2026 al
GGDRH.STC.No0.030-2026, para contratacion para prestadores de servicios
en renglones 029, subgrupo 18, asi como los movimientos de personal 011 y
022 de la Institucion.

Apoyé en la elaboracion de oficios GG.DRH.STC.No.001-2025 al
GG.DRH.N0.047-2025, de contratacion para contratacion para prestadores
de servicios en renglones 029, subgrupo 18 r de la Institucién.

Prodery, Torre o 10, Ohcing 1002
i PBX: (502) 7261-54G0

Fecha
creacion

21/01/2026

21/01/2026

www. zolicguaote.com
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)]

2

BZoLic

ZONA LIBEL DE (NQUSTRIA v COMERCIO

Realicé otras actividades solicitadas por autoridades superiores relacionada
con los servicios contratados.

Apoyé en la elaboracién de oficios, providencias, que se envio a la Direccion
General del Presupuesto y Oficina Nacional de Servicio Civil, en la cual se
realizaron varias solicitudes e informacion sobre el proceso para poder
cumplir con el aumento del salario minimo.

Calaboré es gestionar la desactivacién de usurio del Lic. Byron Azmitia y
activar nueveo ususario para actual Gerente General Lic. Ricardo Segura,
ante el Registro General de Adquisiciones del Estado (GAE).

Apoyé en la revision, envio y gestion de firma de Gerente General de facturas
e informes de los prestadores de servicios técnicos temporales y prestadores
de sesrvicios profesionales individuales temporales bajo el rebglén 029 y
subgrupo 18 de ciudad capital y ZDEEP'S.

Asisti a la capacitacion el dia martes 13 de enero, en la Oficina Nacional de
Servicio Civil (ONSEC) en el departamento de Clasificacion de Puestos y
Remuneraciones con el Lic. Aron Morales y Karen Alvardo.

Apoyé realizando con convocatorias para reclutamiento, seleccion y
entrevistas con su correspondiente informe para contrataciéon de servicios
tecnicos temporales y servicios profesionales individuales temporales.

Colaboré en el recepcion de documentacion, gestion de firma y envio a Santo
Tomas de Castilla por correspondencia como: Boletas de pago quincena de
personal 011, Planillas de beca escolar, Planificaciones de Tiempo
Extraordinario y Tiempo Extraordinario realizado por personal 011.

Coordiné con el personal limpieza, mensajero y recepcionista cuando
solicitan permiso o les corresponde su periodo de vacaciones, quien los
cubra temporalmente cuando se necesario y envié toda la documentacion
de permisos a oficinas de Recursos Humanos en Santo Tomas de Castilla.

1 M e no 1002

www. zolicguate.com
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« Asisti a reuniones y actividades que se consideren pertinentes y necesarias
en apoyo a la Gerencia General en lo que respecta al departamento de
Recursos Humanos.

« Gestioné documentos referente al departamento de Recursos Humanos de
Puerto Barrios y trasladé a todo el personal para conocimiento y firma.

S -

Leda. Shirley Sabrina
Ligorria Baldizon de Ubico
~ Colegiado: 1251

;US ?,’;

¥ficina Centrol lzobal

2 " £l A,

S H Qficina Guatemala -} o DS i
m 2935 Ruto ol Atldntico Norte, Sonta Tomds Hivet Los Proceres, 24-69 710 £dif. Empresarial -ﬂmp— I - J
& Costille. Puerto Barrios, 1zebol. Guotemola, CA e i ML G

: A rgEase i Zona Prodera, Torre 4. 0. Oficing 10062
eléiono PBX: {502) 7961-5400 Teléfano PRX: (502) TOE1-%460
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: | g29

ﬁgl_\lTRATO ADMINISTRATIVO 092-029- 2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE .

SERVICIOS: Yasmina Noemy Pacay Garcia

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales Individuales
Temporales, sin relacién de dependencia, con cargo al
renglén presupuestario cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, Prestar
Servicios Profesionales Individuales Temporales para el
enlace técnico-administrativo y la gestion estratégica de
la comunicacién entre la Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomas de Castilla”-ZOLIC- y los
desarrolladores de la Zonas de Desarrollo Econémico
Especiales Pablicas -ZDEEP-.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: Del 2 al 31 enero 2026

a) Ejecuté atencion proactiva y personalizada a los desarrolladores de las
ZDEEP, actuando como canal oficial de comunicacidn para la resolucion de
(8) dudas y seguimiento de tramites.

* Le diseguimiento al tramite de minutay firma de el contrato de
Inmobiliaria LC Tucan, usuario de Zona Libre Quetzal, apoyandole a la
Licda. Maria Jose Morales.

¢ Se le dio seguimiento y apoyo al Lic. Hector Jimenez a el envio de la
minuta de Scali Centroamericana, ZDEEP que esta en la face de firma
de contrato de arrendamiento

e Se le dio el seguimiento al tramite de minuta y firma para el usuario de

Empaques Agroindutriales S.A. con el Lic. Diego Chuga, para que se
concretara la firma del mismo.
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¢ Selebrind6 apoyo a la entidad ECOPLANET y a Lic. Alejandro Guzman
para el seguimiento de su minuta de prorroga contractual la cual fue
trabajada por la Licda. lvon Bocanegra y posteriormente firma de la
misma.

e Seleapoyo en el seguimiento al Lic. Fernando Reyes para del tramite de
minuta y firma de la entidad usuaria AW FOOD INGREDIENTES minuta
trabajada por la Licda. Lorena Ramirez.

» Se le apoyo al Lic. Diego Chuga, de Michatoya Pacifico, con el
seguimiento respectivo de la minuta y firma de terminacion anticipada
de la entidad ZAIMELLA S.A. minuta trabajada por la Licda. lvon
Bocanegra.

¢ Sele apoyo en el seguimiento respectivo a la Licda. Estefani Rossi
quien esta a cargo de la minuta de la entidad ATAF FACTORY, ya que
solicitaba la minuta de la misma la cual fue trabajada por la Licda.
Bocanegra.

* Sele apoyo a la entidad Puerta del istmo, y al Lic. Jensen Samayoa y al
Lic. Jose Arrega quienes solicitaban firma y minuta de contrato de la
entidad Industrias del Atlantico, minutas trabajada por la Licda. Lorena
Ramirez.

b) Coordiné la logistica integral de (5) sesiones técnicas y ejecutivas
(presenciales, virtuales o hibridas), incluyendo la elaboracién de agendas
estratégicas y el control de compromisos mediante minutas de acuerdos.

* Se agendo reunién con personeros de el Proyecto Camantulu
quienes solicitaron dicha reunién para solventar temas referentes a
previos que fueron enviados por la comision tecnica, en especial a
planos de construccion y a servidumbres que en hasta este
momento existen en el proyecto.

* Se apoy6 en agendar una reuion para el Lic. Alfredo Bances, Maite

Estrada y Lic. Rubén Morales para entablar una relacion cordial con
el Gerente General Lic. Ricardo Segura.

Oficina Central lzabal

K. 293.5 Ruta ol Atldmico Norte, Santo Tamas
de Castille. Puerto Barnos, lzotsa! Guetemalo, CA
Telttono PEX: (502) 7961-5400

www. 2zl guate.com
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¢ Sele apoyo a Joselyn Saravia, en agendar una reunion con BASA,
proyecto de ZDEEP que esta en calificacién, ya que tenian temas
pendientes en cuanto a planos arquitectonicos, por tal razon se les
agendo una reunion con la comision.

e Se gestiond con el Ing. Diego Yec, el ingreso de la Comision Técnica
de Verificacion a la ZDEEP AW, ya que se debia evaluar el area
donde se encontraran los delegados de ZOLIC.

* Apoyoy Seguimiento al Sefior Federico Maldonado, quien esta
solicitando una reunién con Junta Directiva de la Institucion para
tratar temas relacionadas a un amparo.

c) Emiti(4) informes periédicos sobre el estatus de gestiones, pélizas y
contratos entre ZOLIC, las ZDEEP y usuarios ZDEEP.

e Serealizo el informe correspondiente a pélizas vencidas, vigentes
y status de contratos de los desarrolladores de ZDEEP asi como
de los usuarios de las mismas.

¢ Se realizo el informe correspondiente a lo instruido en el oficio
CAR-SAT-IAD-DGA-URE-054-2024, registro actualizado de todas
las entidades que han sido autorizadas como usuarios de ZOLIC
Y ZDEEP.

* Se raliz6 del informe en cumplimiento a las actividades de
partidas no asignables a programas incluidas en el I-SIG-PLN
instructivo Metas y Plan Operativo anual dirigido a Mercadeo
Ciudad Capital.

* Se realiz6 informe de proyecciones de usuarios calificados y
ZDEEP.

d) Diseguimiento a(10) consultas sobre las gestiones presentadas ante
ZOLIC por los encargados de las ZDEEP y verificar constantemente el
estado de sus solicitudes.

¢ Se le dio segumiento a la solicitud de Logistica Internacional
comercial, referente a la modificicacién de contrato por un error
en la resolucidn de JD, donde se le autorizaba como usuario de

Oficing Central 1zabal

: HEen ) Oficina Guatemale
Km. 2235 Ruto o Allgntice Norté, Soanto Tomns Blvd. Los Procores, 24-89 2 10 Edif Lmipresariol
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la ZDEEP, y al mismo tiempo solicitan el no pagar los honorarios
de dicha modificacién contractual.

Se le dio seguimiento a la entidad S&D usuaria de Puerta del
Istmo haciendole el recordatorio que el usuario tiene su plazo
vencido y que no han solicitado la prorroga contractual.

Se le dio el seguimiento respectivo al interesado usuario
Majengo y a su Gerente comercial el Ing. Henry Perdomo, a
quienes se les compartio el informe de previos para subsanar y
continuar con el proceso de calificacién para ser usuario de
Michatoya pacifico.

Se le dio el seguimiento a la entrega del primer testimonio de la
entidad NIMAC, usuario de michatoya quien debia de entregar la
terminacion anticipada de contrato de subarrendamiento.

Se le brindo apoyo a la Lic. Ana Cristina Martinez abogada de la
entidad GLOBUS, con el seguimiento a su resolucion de
usuarios de Zona Libre Quetzal y posteriorme a la minuta y firma
de contrato con la licda. Lorena Ramirez.

Se le apoyo a la entidad EPSILON, S.A. ya que solicitaban el
cambio en una hoja de la Resolucién, debido a que se habia
consignado mal el numero de Resolucién de usuario, a lo cual
se les apoyo con el tramite respectivo.

Se le dio el seguimiento a los oficios enviados para la realizacién
de Inventarios para que las ZDEEP nos remitieran cronograma en
los dias que tenian programado ralizar los inventarios fisicos.

Se apoyo en compartir via correo electronico los infomres de
previos para las entidades Puma Energy Guatemala y Zoomlion,
para que el usuario iniciara a subsanar los previos respectivos
que habia planteado la Comisién Técnica

Se atendi¢ a la sefiora Carolina Asturias quien tenia varias
dudas, respecto a los pasos para la terminacién anticipada de
contrato y cual era el proceso respectivo si un usuario queria
cambiar su destino, clasificacion y ampiacién de drea paralo
cual se le indico que debia cumplir con el articulo 22, del
reglamento indicandole especificamente para que casos
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aplicaba en el numeral 22.8. al mismo preguntando si existia
alguna multa por la terminacion anticipaa del contrato de
subarrendamiento.

* Seapoyo al lic. Jose Arreaga de Industrias del Atlantico, quien se
le solicito se apersonara a las oficinas de ZOLIC, para poder
testar algunos inconvenientes que tenia la escritura, lo cual se
coordino la hora y el dia para dicho proceso.

e) Elaboré (2) proyectos de oficios, circulares o comunicaciones

institucionales requeridas por la Gerencia Generaly Subgerencia General
dirigidas a las ZDEEP.

* Se trabajo en un borrador de oficio para la entidad LOGISTICA
INTERNACIONAL COMERCIAL, para ver la via de solucionarle el

tema de pago de honorarios por temas de modificacion de la
escritura de subarrendamiento.

* Se trabajo borrador de oficio para solicitar el cumplimiento de

polizay seguros a los usuarios que se encuentran incumpliendo
con esta obligacién.

f) Participe activamente en la promocién del régimen ZOLIC/ZDEEP en

eventos de inversion, ferias comerciales y misiones empresariales para la
atraccion de nuevos usuarios.

g) Apoyé en la logistica y planificacién de (5) actividades relacionadas a
comunicacién y mercadeo con las ZDEEP y sus usuarios.

* Atencién a la sefiora Abigail Garcia quien se comunico a ZOLIC,
solictando informacion sobre alguiler de bodegas sin ser
usuarios de ZOLIC, a lo cual se le explico el regimen y cuales son

los beneficios y se indico que en efecto debian calificarse como
usuarios

Dficina Guotemala
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Se apoyo en el traslado de Oficios a las ZDEEP Michatoya
Pacifico, ZDEEP Zona Libre Quetzal, ZDEEP Puerta del Istmoy
ZDEEP Miel verde, solicitando cronograma para la realizacion de
Inventarios en el mes de enero como Lo solicita el Reglamento
de ZDEEP.

Se le atendio a la Licda. Andrea Alvarez de Quimicas de
Mesoamerica solicitando los requisitos para establecer su
ZDEEP en un terreno que tienen en km 9.5 ruta al atlantico y cual
tiene destinado par evaluar el proyecto de ZDEEP.

Se atendio a Jenny Valenzuela a quien se le a apoyado en el
seguimiento respectivo resolviendo dudas respecto a la
instalacion de la empresa EUROTEX en Guatemala y como
usuaria de alguna ZDEEP, en este momento se encuentran en la
visita a los diferentes Proyectos.

Se le Atendio a la Senorita Ericka Bonilla quien solicitaba se le
enviara infomacioén ya que desean evaluar algunos temas para
ver si les conviene ser usuarios de de una ZDEEP o bien de
ZOLIC, se le traslado la informacion solicitada, he indico que se
estara comunicando mas adelante para poder ya ampliarnos la
informacioén y giro de negocio que desean plantear

h) Realizé (2) actividades solicitadas por autoridades superiores relacionada
con los servicios contratados.

* Se apoyd y gestiono con ZDEEP Michatoya pacifico y SAT Michatoya
pacifico la entrega de un documento o correo que respaldara que la
entidad EVERARDO MALDONADO Y COMPANIA LIMITADA, podiaya
operar libremente sin ninguna restriccion, para esto se obtuvo el apoyo
de la Licda. Sara Maria Alvarez Cruz (Supervisora de Aduanas Michatoya
Pacifico), y del Lic. Diego Chuga de Michatoya Pacifico asi como el Ing.
Jose Pablo Salazar, Encargado del Parque.

Oficina Central lzabal
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¢ Serealizo la solicitud de Cartas de invitacién, para la renovacion de
Membresias de las diferentes Camaras siendo estas CAMEX,
CAMACOES, AHK e ISRACAM.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIOQ: .l

CONTRATO .!

ADMINISTRATIVO No.: 093-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al Renglon Presupuestario
(029) “otras remuneraciones de personal Temporal”,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Gerencia
General Ciudad Capital.

DEL 02 AL 31 DE Enero 2026

'PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

a) Apoyé al Gerente General en organizar y agendar reuniones de trabajo que
le fueron requeridas, con el fin de dar seguimiento a los compromisos
adquiridos
Dentro de la Agenda se coordiné y agendé un total de 16 actividades
propias del Gerente General, las mismas fueron atendidas de forma diaria,
semanal y mensual, estas reuniones fueron de: Junta Directiva, actuales
vsuarios de ZOLIC y posibles usuarios de ZDEEP, posibles interesados en
constituir ZDEEP, reuniones internas con las diferentes Areas de la
Institucion (Financiero, Juridico, Recursos Humanos, compras, subgerencia
general, mercadeo y auditoria interna). Asimismo, se atendid como
apoyo en reuniones realizadas con funcionarios de otras entidades.

Ohcina Central 1zabal Ohicing Guatemala DL )
Kmi 290 5 Ruta af Atldntico Norte, Samto Tomas tihyd Los Proceres, 24-69 210 Ldit Eripresar ] u I J
de Castilla, Puerto Borrigs, lzobol Guotemals, £ A Torg Peodern, Torme 4. Nived 10, Ohcing 1002

Teléfong PEX (502) T861-5400 Teléfang PFBX, (502) 7961-5460

www 2olicquate cam




=

b) Acompaiié al Gerente General a reuniones de trabgjo dando
seguimiento a los compromisos adquiridos.

Df acompanamiento a reuniones realizadas en oficinas ciudad capital
entre el Gerente General y el Coordinador Gubernamental y/o el
supervisor de la Contraloria para que como enlace nombrado entre
ambas Instituciones en representacion de ZOLIC, se coordinaran los
diferentes requerimientos enviados a través de casillero electrénico,
emitidos por el Coordinador y supervisor Gubernamental, trasladando
los mismos a la Gerencia General ciudad capital, escanedndolos v
compartiendolos a la Asistente de Sub-gerencia general en Santo
Tomas de Castilla para su distribucién y seguimiento, asimismo,
entregué y consolidé las respuestas enviadas por Santo Tomds de
Castila como respuesta a los requerimientos planteados por
Contraloric General de Cuentas.

c) Velé por el comrecto control y orden del archivo de Gerencia General
en Cludad Capital.
Realicé actividades de archivo de la Gerencia General una vez a la
semana, durante las 4 semanas del mes de enero 2026, organicé el
mismo en Leitz y fueron escaneados los diferentes oficios, resoluciones
y documentos que ingresaron ¢ la Gerencia General - ciudad capital.

| d) Facilité los recursos tales como documentos, informacién solicitada
3 por el Gerente General.
ODurante el mes de enero 2026 faciité al Gerente General
documentos que se encuentran bajo resguardo en el archivo de
Gerencia ciudad capital, asi también trasladé para firma oficios
enviados por la asistente de gerencia general que se encuentra
ubicada en Santo Tomdés de Castilla, y también de otras dreas de la

Institucion.
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e) Atendi y gestioné las comunicaciones telefénicas del Gerente General.
Se atendieron un total de 6 lamadas que ingresaron a la extension de
la Gerencia General solicitando reuniones de usuarios actuales, ZDEEP
y usuarios de IDEEP, asi también de entidades interesadas en
establecerse bajo el régimen 22-73.

Se crearon Links para Reuniones Internas (Juridico, Auditoria Interna,
Financiere, Sub-Gerencia, Compras, Recursos Humanos integrando
Equipo de Santo Tomas y Ciudad Capital), seguimiento con temas
Interinstitucionales de Contraloria General de Cuentas, Ministerio de
Finanzas Pdblicas, Onsec, y otras instituciones de Gobierno, asf cCoOmo
temas especificos con cada departamento.

f) Di seguimiento a tramites de documentos solicitados por el Gerente
General

Apoyé en la elaboracién de escaneo, trasiado y seguimiento a |
expediente ingresado al Organismo Judicial, expediente presentado
para realizar gestiones especificas inherentes a la Institucion.

CORRESPONDENCIA GERENCIA GENERAL

Recepcion de correspondencia Interna y externa dirigida al Gerente
General de ZOLIC, se elaboraron las diferentes respuestas mediante
22 Oficios enviados a las diferentes dreas, asi como seguimiento a las
respuestas de los requerimientos planteados, las copias de los oficios
obran en archivo de la Gerencia General ubicada en la capital,

g) Apoyé en la planificacién de agenda y punto a fratar en Junta
Directiva
Apoye en imprimir, trasladar a firma y escanear parc enviar a la
asistente de gerencia general ubicada en Santo Tomds de Castilla los
oficios que se generaron para presentar los diferentes puntos ante la
Junta Directiva durante el mes de enero 2024

BAC IR
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h)

Apoyé al Gerente General con la elaboracién de cédulas de
nofificacién para que las mismas se hagan de conocimiento de las
entidades usuarios ZOLIC, ZDEEP y ofras dependencias si fuera el caso.

RESOLUCIONES

Por instrucciones del Gerente General se revisaron de forma un total
de 08 resoluciones emitidas por Junta Directiva, elaboradas por el
Asesor Legal del Secretario de Junta Directiva, impresion, traslado
para firma del Gerente General, escaneo para enviar por cormeo
a Santo Tomas siendo notificadas a usuarios, ZDEEP, Administrador de
ZDEEP, usuarios de ZDEEP y SAT.

CEDULAS NOTIFICADAS

Se apoyd en emitir las diferentes Cédulas para Notificar:

0

1 Cédulas emitidas y notificadas a Usuarios ubicados en Santo Tomas
de Castilla

7 Cédulas emitidas y notificadas a ZDEEP y SAT

7 Cédulas emitidas y notificadas a Usuarios de ZDEEP y SAT

Elaboré oficios, memorandum, circulares, y documentos solicitados
por el Gerente General de cludad capital en apoyo y seguimiento a
la Informacién electrénica remitida de oficinas Santo Tomds de
Castilla

Recepcione comrrespondencia Interna y externa dirigida al Gerente General
de IOLIC, elaborando las diferentes respuestas mediante Oficios enviados a
las diferentes dreas, asi como seguimiento a las respuestas de los
requerimientos planteados, las copias de los oficios obran en archive de Ia
Gerencia General ubicada en la capital.
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1) Realicé actividades solicitadas por autoridades superiores
relacionada con los servicios contratados.

CONTRATOS

Recibi minutas de contratos y renovacién de contratos de usuarios ZDEEP,
dando apoyo en la revision de forma, coordinando la firma del Gerente
General, asf como la elaboracién de las Notas de Entrega que respaldan la
devolucién de los contratos en Protocolo para su inscripcién y posterior
entrega del Primer Testimonio que se envian al Area de Juridico para su
resguardo y seguimiento.

Coordiné la logistica para el fraslado de contratistas hacia Santo Tomds de
Castilla para realizar trabajos inherentes a la Institucion, gestionando piloto,
vehiculo y combustible.

A R
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON o
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 094-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS  TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES DE COMUNICACION Y REDACCION
EN EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y

MERCADEDO.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 2 AL 31 DE ENERO 2026

a) Colaboré para elaborar un Plan de Comunicacion y Mercadeo, alineado con los
objetivos estratégicos de ZOLIC vy las ZDEEP.

b) Apoyé en elaborar un plan de comunicacién y mercadeo, alineado a ZOLIC y
clientes potenciales de ZDEEP. (1)

¢ Elabore una propuesta de plan de comunicacion trimestral 2026 de ZOLIC.

¢) Realicé analisis de medios de comunicacién Y proponer estrategias que
permitan proyectar de mejor manera a ZOLIC nacional e internacionalmente,
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d) Monitorear medios de comunicacién nacionales e internacionales (20)

e Comparti (20) portadas y PDF de los principales diarios en el pais, Prensa
Libre, Diario de Centroamerica, Soy 502, Nuestro Diario, Publinews.

e) Colaboré en la administracion de las redes sociales institucionales. (72)

¢ Administré la redes sociales institucionales de ZOLIC, redacté textos para
las publicaciones de Facebook (18); Linkedin (18); Instagram (18); X (18)

f) Participé en actividades en las cuales se promocione y posiciones a ZOLIC,
tales como eventos y giras de trabajo.

g) Redacté contenidos informativos y formativos, de comunicacién institucional y
comercial. (11)

¢ Redacte (4) columnas institucionales para la seccién Criterios del Diario de
Centroamérica que se publicaron semanalmente cada jueves de enero.

* Redacté textos y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes sociales
de camaras Camara de Comercio e Industria Guatemalteco- Alemana AHK.

¢ Redacté textos y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes sociales
de camaras Camara de Comercio y Turismo Guatemala. Israel ISRACAM.

e Redacté textos y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes sociales
de camaras Camara Oficial Espafola de Comercio en Guatemala
CAMACOES.

| ¢ Redacte textos y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes sociales

| de camaras Camara de Comercio e Industria Guatemalteco Mexicana

| CAMEX.

| ¢ Redacte textos y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes sociales
de camaras Camara de Comercio Guatemalteco- Americana AMCHAM.

¢ Redacté y diagramé (1) Boletin mensual de ZOLIC enero.

¢ Redacteé (1) articulo informativo sobre “Guatemala y Corea del Sur: una

nueva ruta comercial para ZOLIC y las ZDEEP" para la revista Magazine de
AHK.
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¢ Redacté (17 ) textos actualizados de las fichas de ZDEEP para el nuevo
sitio web de ZOLIC.

h) Di seguimiento y apoyo en la labor de mercadeo a las Zonas de Desarrollo
Econdémico Especial Publicas que se tienen a cargo. (1)

e Asisti a (1) visita técnica a la ZDEEP AW en Izabal.

i) Apoyé en la logistica y planificacién de actividades institucionales de
comunicacion.

J) Di acompafiamiento a la funcién de mercadeo con distintas camaras y
asociaciones para la promocién y posicionamiento de ZOLIC y ZDEEP. (1)

» Elaboré (1) Informe de enero de Subproductos: Aportes a organismos
nacionales e internacionales.

k) Apoyé en el manejo de imagen institucional, respetando la linea grafica, tono
comunicacional y objetivos de posicionamiento. (2)

* Supervise la generacion (2) flyers institucionales de ZOLIC creados por el
nuevo disefiador gréfico.

I) Conceptualice y redacté contenidos para produccién de videos institucionales,
entrevistas y comunicados. (2)

e Elaboré la propuesta de guion de campafia institucional de Salud y
Seguridad Ocupacional 2026.

¢ Revise forma y estilo de (1) propuesta de guion de video de Salud y
Seguridad Ocupacional.

m) Apoyé en el manejo de imagen institucional, respetando la linea gréafica, tono
comunicacional y objetivos de posicionamiento. (1)
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e Realice un documento informativo sobre los beneficios fiscales de ZOLIC y
las ZDEEP, guia para la elaboracion de nuevos materiales graficos para el
nuevo disefiador grafico.

n) Realizar cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores,
relacionada con los servicios contratados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON P
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 096-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR | Yeycol Osoy Palencia
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
Servicio tecnicos temporales en apoyar al secretario de la
Junta Directiva en las actividades relacionadas con las
distintas actividades, que resulten de sesiones de Junta
Directiva;

PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 02 AL 31 DE ENERO DEL 2026
CORRESPONDIENTE:

1. Se realiz6 la impresion y rotulacion de las agendas correspondientes al mes de enero
para la Gerencia General, destinadas a las sesiones de Junta Directiva.

2. Se llevé el control en Excel de las resoluciones y acuerdos derivados de las sesiones
de Junta Directiva correspondientes al mes de enero.

3. Serecibieron documentos de diversas dreas administrativas para su posterior traslado,
resguardo y archivo, dirigidos a la Junta Directiva,

4. Se gestiond el control y resguardo de documentos para el Presidente de la Junta
Directiva, archivandolos en las oficinas centrales de ZOLIC.
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Se coordind la entrega de documentos para firma de los Directores de la Junta
Directiva, mediante entrega personal y por mensajero institucional, asegurando la
circulacidn correcta y oportuna de los expedientes.

Se brindé apoyo en la gestién y seguimiento de solicitudes realizadas por el
Presidente de la Junta Directiva, canalizadas a través de las distintas dreas
administrativas de ZOLIC.

Se coordinaron y se asisti6 a reuniones institucionales solicitadas por el
Vicepresidente de la Junta Directiva de ZOLIC, brindando apoyo técnico y
administrativo.

Se elabor¢ el reporte de asistencia correspondiente a las sesiones de Junta Directiva
realizadas durante el mes de enero.

Se atendieron las solicitudes administrativas y logisticas realizadas por la
Vicepresidencia de la Junta Directiva.

Se dio seguimiento a los requerimientos formulados por el Asesor Legal de la Junta
Directiva.

Se asistid, por requerimiento, a las sesiones de Junta Directiva correspondientes al
mes de enero, brindando apoyo en la presentacion y control de documentacion oficial.

. Se dio cumplimiento y seguimiento a las solicitudes especificas realizadas por la

Gerencia General.

Se efectud el traslado de documentos oficiales dirigidos a la Junta Directiva,
asegurando su entrega oportuna, su registro y la adecuada trazabilidad.

Se participé activamente en reuniones convocadas por el Vicepresidente de la Junta
Directiva, brindando apoyo técnico-administrativo y seguimiento a los acuerdos
derivados de las mismas.

Dficina Guotemala
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15. Se trasladaron documentos oficiales para firma a los distintos miembros de la Junta
Directiva, garantizando su correcta circulacion, resguardo y devolucion.

16. Se trasladd la documentacién solicitada por los asesores legales de ZOLIC, apoyando
el seguimiento de los requerimientos juridicos vinculados a expedientes de Junta
Directiva.

17. Se brindé apoyo logistico en la preparacion de la sala de reuniones para las sesiones
presenciales de la Junta Directiva, incluyendo la preparacion de material, agendas y
soporte téenico.

18. Se mantuvo comunicacion constante con las distintas dreas administrativas de ZOLIC
para dar cumplimiento a los requerimientos de la Presidencia y Vicepresidencia de la
Junta Directiva.

19.Se brind6 apoyo en la complementacion y organizacion de expedientes
administrativos relacionados con procesos de liquidacion, conforme las instrucciones
emitidas por las autoridades administrativas competentes.

20. Se coordin6 la obtencion de firmas de los Directores de la Junta Directiva en
documentacion prioritaria, realizando seguimiento individual a cada expediente para
asegurar su disponibilidad y cierre oportuno,

21. Se entregaron dos memoriales relacionados con expedientes de la Junta Directiva, en
Barrio San Antonio Calvillo, Palin, Escuintla. realizando ¢l traslado, registro y
seguimiento correspondiente ante las instancias competentes.

22. Se colaboré en tareas adm:mstratwas adicionales amgnadas por la Gerencna General,

F.

Lic. Ricardo Ismael Segura Ambdo, M.A. / Ge
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: | 096-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS: JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE

DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
Servicios Técnicos Temporales en brindar soporte técnico en
implementacién y capacitacién de plataforma web de gestion
empresarial para los médulos implementados en ZOLIC.

PERIODO CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

a) Realicé reconocimiento de procesos de Zolic y los adecué al software ERP.
e Serealizaron 2 reuniones de recanocimiento de procesos, en donde
se recabd informacion de los procesos a implementar en la seccion
de controles relacionado con el cambio de nimero de declaracion
para las ZC.

b) Configuré y desarrollé adecuadamente las plantillas de adquisicion de
datos para la alimentacién masiva y/o carga de datos para los distintos

modulos utilizados

e Se proporcionaran plantillas en el siguiente periodo para la
adquisicion de datos de la ZDEEP Michatoya para tlenar
masivamente la informacidn de productos y DUCAS.
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Realicé los cambios, configuraciones y readecuaciones necesarias y
requeridas por las autoridades y colaboradores de Zolic para el médulo de
inventario de Controles, con la finalidad de mejorar la eficiencia, una vez se
orienten con la linea de funcionamiento y programacion del sistema.
e Seconfiguroy desarrollé adecuadamente la solucién para las
devoluciones de las declaraciones ZC que sufrieron un cambio de
numero DUCA para la cuenta corriente de inventario.

Realicé la implementacién y seguimiento a la integracion del médulo de
Control de Operaciones de Zolic con los sistemas de la Superintendencia
de Administracién Tributaria (SAT), estableciendo la interoperabilidad de
informacion automatizada entre ambas instituciones.
¢ Secomenzd con el desarrollo de la integracion APl con el sistema
de DUCAS de SAT para automatizar el lenado de la informacién.
¢ Sedesarrollo un calendario de actividades de desarrollo,
presentacion, implementacion y capacitacion del desarrollo de
interconexién con SAT.
¢ Serealizaron reuniones de seguimiento de esta integracion.

Brindé seguimiento a la implementacidn de los mddulos de control de
operaciones en las ZDEEP’s utilizando como modelo la operacidn de
controles de Zolic en Santo Tomas.
* Realicé la creacion de la ZDEEP AW dentro de la plataforma
configurandola con las ubicaciones y tipos de operaciones que
forman parte de la operacidn de Zolic en Santo Tomas

Realicé el seguimiento a las implementaciones de cambios,
configuraciones y recaudaciones que fueron necesarias y requeridas por
las autoridades y responsables de los modulos de bodega de Enfermeria.
¢ Lasoperaciones de enfermeria se encuentran activas, se dara
seguimiento a cualquier solicitud en los siguientes periodos.
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g) Realicé el seguimiento a las implementaciones de cambios,
configuraciones y recaudaciones que fueron necesarias y requeridas por
las autoridades y responsables de los moddulos de Almacén con la finalidad
de mejorar su eficiencia y eficacia.

¢ Lasoperaciones de Almacén se encuentran activas, se dara
seguimiento a cualquier solicitud en los siguientes periodos.

h) Realicé el seguimiento a las implementaciones de cambios,
configuraciones y recaudaciones que fueron necesarias y requeridas por
las autoridades y responsables de los mddulos de inventario de
Mantenimiento con la finalidad de mejorar su eficiencia y eficacia.

» Lasoperaciones de Mantenimiento se encuentran activas, se dara
seguimiento a cualquier solicitud en los siguientes periodos.

i) Apoyeé en la configuracién de permisos de acceso al software ERP de cada
usuario interno.

11008

Control y manejo de los permisos de acceso de cada usuario de la plataforma.
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Brindé atencién a consultas técnicas via telefénica y correo, segun las
necesidades de las autoridades y colaboradores de Zolic.
« Seatendieron las necesidades de las autoridades y colaboradores
de Zolic via correo electrénico y Whatsapp. Reuniones virtuales y
presenciales constantes.

Capacité a los usuarios de Zolic en el uso del software ERP
e Serealizaron capacitaciones sobre el uso de la nueva funcionalidad
de cambio de cuenta corriente de las declaraciones ZC al personal
de Controles de Zolic.

Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores
relacionada con los servicios contratados.
e Se llevd un registro de actividades planificadas y realizadas para las
integraciones de las nuevas funcionalidades.

Ing. Miguel Angel Card?é Pérez

Jefe de Informatica

Oficina Guatemala
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: KARLA MARIA GRIJALVA VALENCIA

OBJETO DEL CONTRATO: ' SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales
en el Departamento Financiero

029

097-029-2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2026

a) Apoye en dar seguimiento a las compras para las oficinas de ZOLIC en
Ciudad Capital, en la modalidad de baja cuantia;

b) Realice seguimiento a compras en la modalidad de compra directa con
oferta electronica: elaborar TDR, introducir informacién en Guatecompras;

c) Realice seguimiento a compras en la modalidad de Cotizacion; elaborar
proyecto de bases de cotizacién, introducir informacién en Guatecompras,
organizar el nombramiento de juntas de cotizacion;

d) Realice el seguimiento al proceso de pago de los servicios de las oficinas
de ZOLIC en Ciudad Capital; luz, arrendamiento, servicios de
administracion, parqueo y cualquier otro servicio para el funcionamiento de
las instalaciones;

e) Brinde apoyo en la conformacion de expedientes de los pagos del
mantenimiento de vehiculos y motocicletas para uso personal de ZOLIC en

ciudad Capital;

AR SRR

Oficine Central Izabal Oficina Guatemala -l
Km. 283.5 Ruta al Atldntico MNorte, Sonto Tomds Bivd. Los Proceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial %MF
A 4 Dk e Vol s A

de Costilla. Puerto Barrios, lzobal. Guatemala, €A Zona Pradera. Tarre 4, Nivel 10, Oficina 1002
Teléfono PBX: (502) 7981-5400 leléfonn PEX: (502) 7961-5480

www.zalicguate com




Bzolic

ZOMA LINEN OF INOUSTSIA ¥ cOMUSCID

f) Gestione actualizacion en la base de datos de proveedores;

g) Vele porque se cumpliera con los manuales de procedimiento y las Normas
para el uso del sistema de informacion y Contrataciones y Adquisiciones del
Estado GUATECOMPRAS;

h) Gestione el envio de expedientes de ZOLIC Ciudad Capital a las oficinas de
ZOLIC en Santo Tomas de Castilla;

i) Realice otras actividades solicitadas por autoridades superiores relacionada
con los servicios contratados.

Pt 7’}% ,_l1 L ‘/_-

Karia Maria Grijalva Va V/encaa
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

~ INFORME FINAL
DEL RESULTADO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: OS90R0R0I5

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: CARMEN ELENA CONTRERAS REYES DE KITSON

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS ,TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar servicios Técnicos Temporales en asesorar en
relaciones internacionales con experiencia en comercio
internacional y atraccion de inversiones, que promuevan
activamente la relacion con misiones diplomaticas, camaras
binacionales y oficinas comerciales con el fin de identificar y
canalizar oportunidades de inversion al pais.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 5 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2026

a) Fortaleci (2) vinculos con embajadas, consulados y oficinas comerciales
extranjeras.

e Participé en reuniéon con Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic y con
Embajador de Egipto en la cual se realizd una presentacién de las facilidades
que Zolic ofrece a las empresas que puedan ser potenciales usuarios.

* Participé en reunién con Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic y José
Basila Director Ejecutivo de la Camara de Comercio Binacional Dubai
Guatemala en la cual se realizé una presentacién de las facilidades que Zolic
ofrece empresas que puedan ser potenciales usuarios.
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Identifiqué (1) sector estratégico para la atraccién de la inversion

Participé en reunién con empresarios de diferentes departamentos de
nuestro pais en la cual se abordaron temas relacionados con el
funcionamiento de las ZDEEP y como ellos podrian formar zona de desarrollo
econdmico especial de acuerdo al giro de negocio de cada uno de ellos.

f) Elaboré (2) planes de trabajo con metas y cronograma

Participé en reunién con Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic y con el
objeto de organizar y promover reuniones de trabajo con diferentes
organismos internacionales asi como cuerpo diplomatico acreditado en
nuestro pals.

Participé en una reunidn con el Licenciado Ricardo Segura Gerente General
de ZOLIC en la cual conversamos sobre las actividades que se desarrollaran
en el 2026 asi también a las cuales deberé coordinar y dar un seguimiento
especifico con diferentes entidades con las cuales ZOLIC mantiene relacién;
explorando temas de cooperacion internacional con algunas embajadas a
creditadas en nuestro pais.

: "‘3'\./:',‘,., _w
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE LABORES

RENGLON
PRESUPUESTARIO:

029

CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.:

098-029-2026

DE SERVICIOS:

NOMBRE DEL PRESTADOR

JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS

OBJETO DEL CONTRATO: ' SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES

| TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA

' CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

- CERO VEINTINUEVE (029). “Otras Remuneraciones

- de Personal Temporal”, Prestar servicios

- profesionales individuales temporales en Brindar
asesoria a la Subgerencia General en la gestién
financiera, control de gasto y eficiencia
presupuestaria contribuyendo al fortalecimiento del
proceso de toma de decisiones, transparencia y al
uso responsable de los recursos institucionales.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 2 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2026.

Actividades:

a) Revisé y propuse recomendaciones de los reportes financieros y
presupuestarios remitidos por el Departamento Financiero, verificando su

coherencia técnica y cumplimiento normativo.

-, Se revisaron las compras de baja cuantia, compras directas, cotizaciones y

SGEREISE = compras por ausencia de ofertas, realizadas en el ejercicio fiscal 2025,
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b) Asesoré en el analisis de documentos y expedientes, relacionados con
requerimiento de compra de Dbienes y/o servicios, ofreciendo
recomendaciones que optimizaron y agilizaron el proceso de compra.

- Se apoyo al Departamento de Ingenieria en la revision y comparacion de su
Plan de accion 2026 con el Plan Anual de Compras, determinando que
tiene un déficit para poder atender las necesidades del Departamento para
el ejercicio fiscal 2026.

- Se solicito apoyo presupuestario al Departamento de Recursos Humanos
por 1 millén de quetzales, para el Departamento de Ingenieria.

Le di seguimiento a las compras programadas en el PAC del mes de enero
2026, informando que de las

c) Analicé los niveles de ejecucion presupuestaria, con énfasis en gastos
administrativos, inversion y operaciones, para proponer medidas de
eficiencia.

d) Asesoré a la Subgerencia General en decisiones financieras estratégicas,
incluyendo priorizacién del gasto, control de pasivos y evaluacion de riesgos
financieros.

e) Elaboré informes de revision financiera con observaciones y
recomendaciones practicas.

- Revisé y le di seguimiento a las recomendaciones de Auditoria con relacién
a los estados financieros, saldos pendientes de regularizar y de cuentas
incobrables.

Revise los planes anuales de compras, presupuesto y proyecciones,
elaborados por la Jefatura Financiera antes de su presentacion a la Gerencia
General o Junta Directiva.
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- Revisién y verificacion del Plan de accién y del Plan Anual de Compras,
correspondiente al mes de enero 2026.

g) Asesoré en la definicion de indicadores de desempeno financiero
institucional.

h) Asesoré en el procedimiento de auditorias en las cuales sea parte interesada
la Subgerencia General.

- Seguimiento a las recomendaciones de la Auditoria Interna y cumplimiento
de las mismas, con los departamentos responsables, se hicieron oficios
solicitando atender a la brevedad posible.

- Se recibio el oficio DAS-07-91692-0001-2026 de la Contraloria General de
Cuentas, solicitando CURs de ingresos y CURs de gastos del 1 de enero al
31 de diciembre 2025.

- Se recibid el oficio DAS-07-91692-0002-2026 de la Contraloria General de
Cuentas, solicitando la documentacion de los fondos rotativos de Puerto
Barrios y Ciudad Capital, del 2 y 19 de septiembre al 31 de diciembre 2025,

- Se recibid el oficio DAS-07-91692-0001-2026 de la Contraloria General de
Cuentas, solicitando el expediente completo de GREEN REEFERS
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, adicional solicitan informar si hay mas
casos con resolucion de Juzgado en los que afectan los saldos de las
Cuentas a Cobrar, si hubieran, adjuntar los expedientes de los mismos.

i) Realice otras actividades que me fueron solicitadas por autoridades
superiores relacionados con los servicios contratados.

Participé en reunion programada para el martes 13 de enero 2026, para
abordar el tema de viabilidad de un bono de complemento para el personal
del renglon 011 y 022 llevada a cabo con personal de la Oficina Nacional de
Servicio Civil -ONSEC-, en Ciudad de Guatemala.
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- Participé en la capacitacion INDUCCION A LOS SISTEMAS DE GESTION,
el dia viernes 23 de enero 2026, a las 9:00 horas.

- Revisé las caracteristicas generales y especificas del requerimiento del
Departamento de Ingenieria con relacién al Evento de Cotizacién de

Servicios de Fumigacion y Control de Plagas, en los diferentes edificios de
ZOLIC.

Subgerente G' neral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
\ SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON =

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 099-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: CARMEN ELENA CONTRERAS REYES DE KITSON

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS ,TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL”, Prestar servicios Técnicos Temporales en asesorar en
relaciones internacionales con experiencia en comercio
internacional y atraccién de inversiones, que promuevan
activamente la relacidon con misiones diplomaticas, cdmaras
binacionales y oficinas comerciales con el fin de identificar y
canalizar oportunidades de inversién al pais.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 5 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2026

a) Fortaleci (2) vinculos con embajadas, consulados y oficinas comerciales

extranjeras.

* Participe en reuniéon con Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic y con
Embajador de Egipto en la cual se realizé una presentacion de las facilidades
que Zolic ofrece a las empresas que puedan ser potenciales usuarios.

» Participé en reunion con Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic y José
Basila Director Ejecutivo de la Camara de Comercio Binacional Dubai
Guatemala en la cual se realizé una presentacion de las facilidades que Zolic
ofrece empresas que puedan ser potenciales usuarios.

Lo e AR D R
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b) Ildentifiqué (1) sector estratégico para la atraccion de la inversion

» Participé en reunién con empresarios de diferentes departamentos de
nuestro pais en la cual se abordaron temas relacionados con el
funcionamiento de las ZDEEP y como ellos podrian formar zona de desarrollo
econdmico especial de acuerdo al giro de negocio de cada uno de ellos.

f) Elaboré (2) planes de trabajo con metas y cronograma

e Participé en reunién con Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic y con el
objeto de organizar y promover reuniones de trabajo con diferentes

organismos internacionales asi como cuerpo diploméatico acreditado en
nuestro pais.

Participé en una reunién con el Licenciado Ricardo Segura Gerente General
de ZOLIC en la cual conversamos sobre las actividades que se desarrollaran
en el 2026 asi también a las cuales deberé coordinar y dar un seguimiento
especifico con diferentes entidades con las cuales ZOLIC mantiene relacién:

explorando temas de cooperacion internacional con algunas embajadas a
creditadas en nuestro pais.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVADES
MENSUAL

' RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 1S Rat-aias |

NOMBRE DEL PRESTADOR _
' DE SERVICIOS: Merlin Yessenia Guerra Juarez de Barillas

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion
'1 de Dependencia, con cargo al renglon
| presupuestario cero veintinueve (029) "otras
; remuneraciones de personal temporal’, Prestar
] Servicios Técnicos Temporales en la Gerencia
i General.
| PERIODO -
| CORRESPONDIENTE: Del 05 de enero al 31 de enero de 2026.

Durante el mes, desamolié variedad de actividades y distintos documentos
administrativos, los cuales detallo a continuacién:

a) Redacté cormespondencia de Gerencia General en respuesta a
solicitudes internas y externas;
Oficios elaborados

OFICIO GG.STC.

No. | 001 |-2026

OFICIO GG.STC.

No. | 002 |-2026

OFICIO GG.STC.

No. | 003 |-2026 |

OFICIO GG.STC.

No. | 004 | -2026

OFICIO GG.STC.

No. | 005 |-2026

OFICIO GG.STC.

No. | 006 |-2026

Oficing Central lzobal Oficing Guotemala
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OFICIO GG.STC. No. | 007 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 008 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 009 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 010 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 011 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 012 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 013 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 014 |-2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 015 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 016 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 017 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 018 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 019 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 020 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 021 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 022 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 023 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 024 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 025 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 026 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 027 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 028 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 029 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 030 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 031 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 032 | -2026
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OFICIO GG.STC. No. | 033 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 034 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 035 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 036 | 2026
OFICIO GG.STC. No. | 037 | -2026
[OFICIO GG.STC. No. | 038 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 039 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 040 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 041 | -2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 042 | -2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 043 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 044 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 045 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 046 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 047 | -2026
OFICIO GG.STC, No. | 048 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 049 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 050 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 051 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 052 | -2026
OFICIO GG STC. No. | 053 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 054 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 055 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 056 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 057 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 058 | -2026
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OFICIO GG.STC. No. | 059 | -2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 060 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 061 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 062 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 063 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 064 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 065 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 066 | -2026
"OFICIO GG .STC. No. | 067 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 068 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 069 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 070 | -2026

Total de oficios 70.
b) Llevé control y orden del archivo y fisico digital;

Se archivé de manera fisica los documentos en su respectiva carpeta de
conformidad del area administrativa que lo trasladd, asi como expedientes de
nuevos usuarios ZOLIC en su respectivo leitz. Llevé el orden y control del
archivo digital de las Agendas de Junta Directiva, entre ofros; asi tambien, el
orden de los correlativos de documentos generados.

c) Realiceé providencias y transferencias entre usuarios.
Se elabord 03 providencias:

1. PROVIDENCIA GG.STC. No. 001-2026 SOLTESA arrendamiento de érea
cubierta.

2. PROVIDENCIA GG.STC. No. 002-2026 PALM INTERNTIONAL
arrendamiento de drea cubieria.
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3. PROVIDENCIA GG.STC. No. 003-2026 CORPORACION DISATEL
reduccion de drea cubierta.

Se elabord 08 oficios para autorizacion de fransferencia de mercancia enfre
usSUQarios.

OFICIO SC.STC. No. 002-2026 GTM Y CAPSA
OFICIO SC.STC. No. 004-2026 GTM Y CAPSA
OFICIO SC.STC. No. 007-2026 GTM Y CAPSA
OFICIO SC.STC. No. 009-2026 QUALA Y SABOMIX
OFICIO SC.STC. No. 012-2026 QUALA Y SABOMIX
OFICIO SC.STC. No. 013-2026 GTM Y CAPSA
OFICIO SC.STC. No. 016-2026 BRENNTAG Y CAPSA
OFICIO SC. STC. No, 017-20226 GTM Y CAPSA

o N h s R

d) Apoyé en la Recepcién de documentos internos y externos para
conocimiento y/o tframite del Gerente General;

Se recepciond documentos de todas las areas de ZOLIC, de otras instituciones
del Departamenio de lzabal, asi como requerimientos de usuarios ZOLIC;
algunos para conocimiento del Gerente General, pero en su mayoria para la
gestion correspondiente. Documentos recepcionados 82

e) Redacté oficios dirigidos a diferentes departamentos o Entidades
PUblicas y Privadas;

En seguimiento a los documentos recepcionados, se elaboraron oficios en
respuesta a los requerimientos presentados a la Gerencia General, por parte
de las entidades publicas como: Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas de
Castilla, Comando Naval del Caribe, entre ofros. Es importante mencionar que
los oficios elaborados se encuentran descritc en el detalle del inciso a) de este
documento.
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f) Elaboré agendas y di seguimiento a resoluciones de Junta Directiva;

Agendas elaboradas:

AGENDA 01-2026

v La Subgerencia y el Departamento de Planificacién de ZOLIC, han del
conocimiento de la Junta Directiva el cumplimiento de lo Resolucion
J.D. No. 02/01/2024, solicitando la revisidn y aprobacion del Informe
Anual de Control Interno -Evaluacion y Opinion-, correspondiente al
periodo del 01 de enero de 2025 al 31 de diciembre de 2025.

v Auditoria Interna de ZOLIC solicita revision y aprobaciéon del Plan Anual
de Auditoria elaborado para el Ejercicio Fiscal 2026.

v Auditoria Interna de ZOLIC solicita aprobacion del Informe Global de
Auditoria interna, comrespondiente al periodo del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2025.

AGENDA 02-2026

v Oficio de fecha 12 de enero de 2026, presentado ante Recepcidon ZOLIC
de ciudad capital el 13 de enero de 2024, dictado por el Magistrado
Presidente de la Sala Mixta de la Corte de Apelaciones de Escuintla,
constituida en Tribunal de Amparo, dentro del amparo identificado
como: 05032-2025-00054.

v En seguimiento a la Resoluciéon J.D. No. 153/37/2025 de fecha 14 de
octubre de 2025 que da por terminado el conftratec de
subarrendomiento entre ZOLIC y Zaimella, S.A., se somete para
aprobacién la minuta de “contrato de terminacién por convenio
expreso de las partes”.
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v Grupo de Intermediacion Comercial, S.A., solicita autorizacion para
operar como usuaria de la ZIDEEP Michatoya Pacifico, vy B3
subarendamiento de drea cubierta y descubierta por un plazo de 93
meses.

v Textilera del Pacifico, S.A., solicita autorizacibn para operar como
usuaria de la ZDEEP Michatoya Pacifico, y el subarrendamiento de area
cubierta y descubierta por un plazo de 93 meses.

v Riadrano S.A. solicita modificacion a la Resolucion J.D. No. 92/22/2025
de fecha 13 de junio de 2024, a través de la cual se autorizd la
habilitacién y funcionamiento de la ZDEEP SINERGY PARK.

AGENDA 03-2026

v Aprobacién de la Transferencia Presupuestaria Interna No. 01-2026, por
un monto de Q. 6,353,806.00.

v Aprobacién de Cumplimiento del Acuerdo Gubernativo No. 256-2025
“Los Salarics Minimos para las Actividades Economicas por
Circunscripcion Econdmica en la Republica de Guatemala”.

v AW FOOD INGREDIENTS, SOCIEDAD ANONIMA solicita prérroga de dos
meses a su confrato de arrendamiento suscrito con ZOLIC, y reduccion
de drea de 4,500mts? a 1,800mts? por el plazo de los 2 meses.

AGENDA 04-2026

v Solicitud de aprobaciéon para la Programacién anual del personal
contratado bajo los renglones 011 y 022 de ZOLIC.

v Solicitud de renovacion la membresia de CAMEX para que ZOLIC
continue formando parte de dicha cdmara.

T S R
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v Solicitud de aprobacién para la Programacion del personal 029.

g) Atendiy di seguimiento a solicitudes de usuarios;

Las solicitudes realizadas por usuarios de ZOLIC, es con relacion «
autorizaciones para modificar érea arrendada, ingreso de personal al predio
fiscal, revision de contador de agua potable, entre otros. Algunos seguimientos
se realizaron directamente con el Departamento que correspondia atender
dicho requerimiento por el usuario, via teléfono o por correo electronico. Los
oficios que respaldan los seguimientos se encuentran descritos en el inciso a)
de este documento.

h) Di seguimiento a los dictdmenes de las comisiones calificadoras de
usuarios ZOLIC y ZDEEP’S;

Trasladé dictédmenes que emite las comisiones calificadoras de usuarios ZOLIC
y ZDEEP’S, para presentarlos a Junta Directiva en la sesién que comresponda.

Notifiqué las resoluciones de Junta Directiva a las areas que corresponde.
v CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 001-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 001-A-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 002-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 003-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 004-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 005-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 006-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 007-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 008-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 009-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 010-2026
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v CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 011-2026
v CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 012-2026
v CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 013-2026

CE DE NOTIFICACION ZDEEP REALIZADAS

v NOTIFICACION 001-2026, EVERARDO MALDONADO notificacion de

amparo
NOTIFICACION 002-2026

v

v NOTIFICACION 003-2026
v NOTIFICACION 004-2026
v NOTIFICACION 005-2026

i) Afendi requerimientos de jefes de distintos departamentos de ZOLIC en
seguimiento a procesos relacionados con Gerencia General;

Atendi requerimientos de jefes y encargados de distintos departamentos de
ZOLIC en seguimiento a procesos vinculados con Gerencia Generdl, los cuales
fueron recibidos y gestionados a fravés de diversos canales de comunicacion
institucional, tales como oficios, correos electronicos, mensajes de texto y
llamadas telefénicas, asegurando la contfinuidad y eficacia en la atencion de
las solicitudes. En entre otros requerimientos, la gestion de firmas del Gerente
General.

]) Realice ofras actividades solicitadas por el Gerente General
relacionadas con los servicios confratados.

v Revisé correos electrénicos de varias entidades usuarias de ZOLIC y de

diferentes dependencias de ZOLIC.

v Recibi corespondencia de ciudad capital

fo e
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v Readlice el escaneo documentos para conocimiento del Gerente
General;

v Envié cormreos a los distintos departamentos de ZOLIC en requerimientos
del gerente y subgerente general.

¥ Redlicé llamadas telefénicas a usuarios de ZOLIC y dependencias de
ZOLIC.

v Traslade documentos para firma del gerente general.

v Trasladé documentos para firma de la subgerencia general que por su
naturaleza y urgencia deban ser firmados por subgerencia y notificados
por instrucciones del gerente general.

v Redlicé conocimientos de enfrega de documentos.

v Di cumplimiento a érdenes directas del gerente general y subgerente.,

v Brindé apoyo al asistente de Junta Directiva de ZOLIC.

v Brindé apoyo al asesor de Junta Directiva de ZOLIC.

v' Brindé apoyo a la asistente de Gerencia General ciudad capital.

v Brindé apoyo a la asesora de mercadeo de ciudad capital.

v Brindé apoyo al personal administrativo de los oficinas de ZOLIC en
ciudad capital.

v

Participé en reuniones programadas por subgerencia general, Depto.
Recursos Humanos y Proteccion.

Documentos realizados en atencién al requerimiento del Gerente General de
ZOLIC, y en cumplimiento a los términos de mi contratacién:

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL REALIZADOS

v ACUERDO GG.STC. No. 001-2026, NOMBRAR A CLAUDIA SARMIENTO
COMO ADMINISTRADORA DE MODULO DE CUENTADANCIA.
v ACUERDO GG.STC. No. 002-2026, APROBACION DE BECAS.
R AN |
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v ACUERDO EVENTO GG.STC. No. 001-2026 servicio de cormreo electronico

v ACUERDO EVENTO GG.STC. No. 002-2026 nombramiento de junta
liquidadora del evento contratacion de servicio de enlace de datos de
30MB.

ACUERDO SGG. . STC. solo para nombrar a la Subgerencia
v ACUERDO GG. SGG. STC. No. 001-2026
T DE PA REALIZADAS

v SOLICITUD DE PAGO GG.STC. No. 001-2026.

NOTAS DE ENVIOS REALIZADAS

NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 001-2026
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 002-2026
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 003-2026
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 004-2026
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 005-2026
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 006-2026
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 007-2026
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 008-2026

L A S NN RS K

NOTAS DE ENTREGA REALIZADAS

v NOTA DE ENTREGA GG.STC. No. 001-2026
v NOTA DE ENTREGA GG.STC. No. 002-2026
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v NOTA DE ENTREGA GG.STC. No. 003-2026
v NOTA DE ENTREGA GG.STC. No. 004-2026
v NOTA DE ENTREGA GG.STC. No. 005-2024

Por lo anterior, he concluido satisfactoriomente las actividades
correspondientes al periodo del 05 al 31 de enero de 2026. En mi rol como
Asistente de Gerencia General, las labores asignadas fueron atfendidas
oportunamente y de conformidad con los requerimientos del areaq,

asegurando la continuidad y eficiencia de los procesos administrativos de la
gerencia.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

|_ RENGIET 029 I
' PRESUPUES’!&R!O R _ AT e
[ ULAERAT | 101-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

e . H = = - — RE— |

: gg%gsslg%SpRESTADOR Ana Lizbeth Pelico Cervantes de Alonzo

............... Y o= S RN |

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de |

Dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario Cero |
Veintinueve (029) "Otras remuneraciones de personal ‘
temporal”, Prestar Servicios Técnicos Temporales en la ‘
. Subgerencia General |

PERIODO
LCOR'RESPONDIENTE_; B DEL 05 AL 31 DE ENERO 2026 | !

R S i

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en la Institucion.

b) Opereé las Extensiones Telefénicas de la Subgerencia General.

c) Apoyé en la organizacién del archivo fisico y digital de la Subgerencia
General, creando para el efecto los siguientes archivos:
v Gerencia General Santo Tomas -STC-

Gerencia General Ciudad Capital -CC-
Subgerencia General

Departamento Financiero

Seccion de Inventarios

Seccién de Compras

Departamento de Recursos Humanos
Seccion de Enfermeria

Departamento de Informatica
Departamento de Proteccion

Seccion de Seguridad

Departamento de Ingenieria

Seccion de Mantenimiento
Departamento de Mercadeo

Seccion de Planificacion

Seccion de Control de Operaciones
Unidad de Auditoria Interna

Unidad de Asesoria Juridica

Unidad de Acceso a la Informacién Publica
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- d) Llevé registro de los correlativos de la correspondencia gestionada por la
Subgerencia General, generando para el efecto 18 registros, de la forma
siguiente:

v 8GG STC 001-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
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SGG STC 002-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 003-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 004-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 005-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 006-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 007-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 008-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 009-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 010-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 011-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 012-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 013-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 014-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 015-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 016-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 017-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 018-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital

e) Apoyé en la Recepcion y Distribucion de los Paquetes de Correspondencia
recibidos de las Oficinas de Ciudad Capital, de la forma siguiente:

~ Recepcioné 115 Paquetes de Correspondencia, siendo estos los siguientes:
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Oficio de Correspondencia GG CC 001-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oﬁgia de Correspondencia GG CC 002-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Cormrespondencia GG CC 003-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Correspondencia GG CC 004-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Correspondencia GG CC 005-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficic de Correspondencia GG CC 006-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Correspondencia GG CC 007-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Corlrespondencia GG CC 008-2026 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Correspondencia GG CC 009-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Correspondencia GG CC 010-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Correspondencia GG CC 011-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

Oficio de Correspondencia GG CC 012-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Correspondencia GG CC 013-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Correspondencia GG CC 014-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
Oficio de Correspondencia GG CC 015-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
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v Oficio de Correspondencia GG CC 016-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

» Distribui 040 Paquetes de Correspondencia entre los Departamentos, Unidades
y Secciones siguientes:
Gerencia General STC

Subgerencia General STC
Departamento de Recursos Humanos STC
Departamento de Mercadeo STC
Departamente Financiero STC
Departamento de Informatica STC
Departamento de Ingenieria STC
Unidad de Asesoria Juridica STC
Unidad de Auditoria Interna STC
Seccion de Compras STC

Seccidn de Presupuesto STC

Seccion de Aimacén STC

Seccion de Tesoreria STC

Seccién de Inventarios STC

Seccion de Créditos y Cobranzas STC
Seccién de Enfermeria STC
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f) Apoyé al Subgerente General con el control de agenda, asi como en la
coordinacion o programaciéon de reuniones y/o actividades a la cuales se
asistio.

g) Apoyé en la Recepcion de documentos 42 internos y 05 externos, para
conocimiento y/o tramite de la Subgerente General de la forma siguiente:

~ Recepcioné 42 documentos internos, siendo los siguientes:
Oficio GG CC 014-2026 remitido por Gerencia General

Oficio DF STC 0026-2026 remitido por el Departamento Financiero

Cédula de Notificacion GG STC 002-2026 remitido por Gerencia General

Oficio DINF STC 007-2026 remitido por el Departamento de Informatica

Oficio OPIP STC 008-2026 remitido por el Departamento de Proteccion
Circular OPIP STC 001-2026 remitido por el Departamento de Proteccion

Oficio SIG CC 002-2026 remitido por Asesor de Gerencia General

Oficio SIG CC 003-2026 remitido por Asesor de Gerencia General

Oficio SIG CC 004-2026 remitido por Asesor de Gerencia General

Solicitud de Pago DF STC 115-2026 (Pago de Servicio Telefonico) remitido por
Departamento Financiero

Solicitud de Pago DF STC 117-2026 (Pago de Servicio Telefénico) remitido por
Departamento Financiero

Oficio AJ STC 013-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio DF STC 0040-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio DF STC 0041-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio AJ STC 013-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio DF STC 0034-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio DF STC 0036-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio DF STC 0037-2026 remitido por el Departamento Financiero
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v Oficio GG STC 034-2026 remitido por Gerencia General
v Oficio AJ STC 027-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

<.

Oficio DRH STC 034-2026 remitido por el Departamento de Recursos

Humanos

Oficio DINF STC 011-2026 remitido por el Departamento de Informatica

Oficio AJ STC 020-2026 remitido por la Unidad de Asesotia Juridica

Oficio AJ STC 024-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio AJ STC 025-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio AJ STC 026-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio OPIP STC 012-2026 remitido por el Departamento de Proteccion

Oficio UIP-ZOLIC-STC 006-2026 remitido por la Unidad de Acceso a la

Informacién Publica

Solicitud de Asignacién de Activos Tecnologicos y Derechos de Acceso 003-

2026 remitido por el Departamento de Informatica

Circular DRH STC 005-2026 remitida por el Departamento de Recursos

Humanos

Oficio DINF STC 012-2026 remitido por el Departamento de Informatica

Oficio SIG CC 006-2026 remitido por Asesor de Gerencia General

Oficio AJ STC 033-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficio AJ STC 034-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Oficic DRH STC 046-2026 remitido por el Departamento de Recursos

Hurmanos

Oficio DING STC 014-2026 remitido por el Departamento de Ingenieria

Requisicion de Compra 181-2026 (Licencia Programa AUTOCAD) remitido por

el Departamento de Informatica

Oficio PLANIFICACION STC 010-2026 remitido por la Seccion de Planificacion

Oficio PLANIFICACION STC 011-2026 remitido por la Seccidn de Planificacion

Oficio DINF STC 016-2026 remitido por el Departamento de Informatica

Requisicion de Compra 203-2026 (Arrendamiento de Maquinas y Equipos de

Oficina) remitido por el Departamento de Recursos Humanos

Oficio DF STC 0062-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio GG CCO0 041-2026 remitido por Gerencia General

Requisicion de Compra 204-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio GG CC 0030-2026 remitide por el Departamento Financiero

Permiso de Lidia Haydée Beteta Espaiia (Seccién de Presupuesto) remitido

por el Departamento de Recursos Humanos

Oficio GG STC 054-2026 remitido por Gerencia General

Oficio en Conjunto OPIP/ING STC 0001-2025 remitido por el Departamento de

Proteccion

Oficio SINV STC 009-2026 remitido por la Seccion de Inventarios

v Permiso de Jacqueline Maribel Quino Raxén (Unidad de Asesoria Juridica)
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

v Oficio AJ STC 052-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

v Circular DRH STC 006-2026 remitida por el Departamento de Recursos

Humanos
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4 T Recepcioné 05 documentos externos, siendo los siguientes:
¥ Invitacion realizada por el Comité de Feria de Santo Tomas de Castilla
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v Oficio OFI-SAT-GRN-DAD-ASTC-0029-2026 remitido por Superintendencia de
Administracion Tributaria

¥ Solicitud Sin Numero de Referencia remitido por Colegio Particular Mixto “Justo
Rufino Barrios”

v Oficio P/OF-EXTENG-001-2026-BGCC/bgeg remitido por el Comando Naval
del Caribe

v Invitacion remitida por la Asociacién de Abogado y Notarios de Izabal

h) Apoyé en 113 Diligencias Documentales internas gestionadas entre los
diferentes Departamentos dirigidos a Subgerencia General y Viceversa, de la
forma siguiente:

~ Apoyé gestionando ante la Gerencia General 10 diligencias documentales,
siendo estas las siguientes:

v Oficio SGG STC 006-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 008-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 009-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG S§TC 012-A-20286 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 013-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 024-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 040-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 041-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 042-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 045-2026 para los efectos correspondientes
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» Apoyé gestionando ante el Departamento de Recursos Humanos 21 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:
¥ Requisicion de Compra 203-2026 (Arrendamiento de Maquinas y Equipos de
Oficina) para los efectos correspondientes
v Permiso de Lidia Haydée Beteta Espana (Seccion de Presupuesto) para los
efectos correspondientes
Permiso de Jacqueline Maribel Quino Raxén (Unidad de Asesoria Juridica)
para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 004-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 004-A-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 007-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 012-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 019-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 023-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 029-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 030-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 031-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 032-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 033-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 034-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 039-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 046-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 048-2026 para los efectos correspondientes
Oficio GG CC 0028-2026 para los efectos correspondientes
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¥ Nombramiento a SGG STC 003-2026 José Rodolfo Sandoval Pineda para los
efectos correspondientes

v" Nombramiento a Comision SGG STC 004-2026 Joel Enrique Esquivel Carias
para los efectos correspondientes

~ Apoyé gestionando ante el Departamento Financiero 17 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes

v Solicitud de Pago DF STC 115-2026 (Pago de Servicio Telefonico) para los
efectos correspondientes

v Solicitud de Pago DF STC 117-2026 (Pago de Servicio Telefonico) para los
efectos correspondientes

¥ Requisicion de Compra 204-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 010-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 011-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 018-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 037-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 038-2026 para los efectos correspondientes

Solicitud de Pago SGG STC 001-2026 (Pago Gastos de Representacion

Presidente Junta Directiva) para tramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 002-2026 (Pago Gastos de Representacion

Presidente Junta Directiva) para tramite de pago

v Solicitud de Pago SGG STC 003-2026 Pago Gastos de Representacion

Presidente Junta Directiva) para tramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 004-2026 (Pago Liquidacion de Viaticos de Jerson

Morasty Makepeace Mazariegos) para tramite de pago

Oficio GG CC 0026-2026 para los efectos correspondientes

Oficio GG CC 0027-2026 para los efectos correspondientes

Oficio GG CC 0028-20286 para los efectos correspondientes

Nombramiento a Comision SGG STC 001-2026 Joseline Guadalupe Bedoya

Cruz para los efectos correspondientes

Nombramiento a Comisién SGG STC 002-2026 Lidia Haydée Beteta Espana
para los efectos correspondientes

< L LR

NN N K

N

» Apoyé gestionando ante el Departamento de Ingenieria 01 diligencia
documental, siendo esta la siguiente:

¥ Oficio SGG STC 019-2026 para los efectos correspondientes

~ Apoyé gestionando ante el Departamento de Informatica 02 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

v Solicitud de Asignacion de Activos Tecnologicos y Derechos de Acceso 003-
2026 para los efectos correspondientes

¥ Requisicion de Compra 181-2026 (Licencia Programa AUTOCAD) para los
efectos correspondientes

» Apoyé gestionando ante el Departamento de Mercadeo 01 diligencia
ENLE documental, siendo esta la siguiente:

v Oficio SGG STC 017-2026 para los efectos correspondientes
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» Apoyé gestionando ante el Departamento de Protecciéon 03 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:
v Oficio SGG STC 014-2026 para los efectos correspondientes
v Oficio SGG STC 020-2026 para los efectos correspondientes
v Oficio SGG STC 021-2026 para los efectos correspondientes

» Apoyé gestionando ante la Unidad de Acceso a la Informaciéon Publica 03
diligencias documentales, siendo estas las siguientes:
v Oficio SGG STC 001-2026 para los efectos correspondientes

v Oficio SGG STC 002-2026 para los efectos correspondientes
v Oficio SGG STC 003-2026 para los efectos correspondientes

» Apoyé gestionando ante la Unidad de Asesoria Juridica 08 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:
v Oficio SGG STC 016-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 022-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 025-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 026-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 028-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 035-2026 para los efectos correspondientes

Oficio GG CC 0027-2026 para los efectos correspondientes

Nombramiento a Comisién SGG STC 008-2026 Maria Maribel Arriaga Guerra
para los efectos correspondientes

O S W N N

~ Apoyé gestionando ante la Seccion de Presupuesto 15 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

v" Requisicion de Compra de Servicio de Cable para autorizacion

¥ Requisicion de Compra de Servicio de Encomienda para autorizacion

¥ Requisicion de Compra de Compra de Alimentos para Casa de Visitas para
autorizacion

Requisicion de Compra de Servicio de Encomienda para autorizacion
Requisicion de Compra de Servicio de Alimentacion para autorizacion
Requisicion de Compra de Servicio de Cable para autorizacion
Requisicion de Compra de Compra de Cafetera para autorizacion
Requisicién de Compra de Compra de Trinchante para autorizacion
Requisicion de Compra de Compra de Combustible para autorizacion
Requisicion de Compra de Compra de Plancha Eléctrica para autorizacién
Requisicion de Compra de Compra de Silla Secretarial para autorizacion
Requisicion de Compra de Compra de Lavadora para autorizacion
Requisicion de Compra de Compra de Cenas para autorizacion
Requisicién de Compra de Compra de Cenas para autorizacién
Requisicion de Compra de Servicio de Cable para autorizacion
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» Apoyé gestionando ante la Secciéon de Centro de Costo 15 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

v Requisicion de Compra de Servicio de Cable para autorizacion
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v Requisicion de Compra de Servicio de Encomienda para autorizacién

v Requisicion de Compra de Compra de Alimentos para Casa de Visitas para
autorizacion

Requisicion de Compra de Servicio de Encomienda para autorizacion
Requisicion de Compra de Servicio de Alimentacion para autorizacion
Requisicion de Compra de Servicio de Cable para autorizacién
Requisicion de Compra de Compra de Cafetera para autorizacion
Requisicion de Compra de Compra de Trinchante para autorizacién
Requisicién de Compra de Compra de Combustible para autorizacién
Requisicion de Compra de Compra de Plancha Eléctrica para autorizacion
Requisicion de Compra de Compra de Silla Secretarial para autorizacion
Requisicion de Compra de Compra de Lavadora para autorizacion
Requisicion de Compra de Compra de Cenas para autorizacion
Requisicion de Compra de Compra de Cenas para autorizacion
Requisicion de Compra de Servicio de Cable para autorizacion
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» Apoyeé gestionando ante la Seccion de Compras 15 diligencias documentales,
siendo estas las siguientes:
¥" Requisicion de Compra de Servicio de Cable para asignacion de correlativo
v" Requisicion de Compra de Servicio de Encomienda para asignacion de
correlativo
v Requisicién de Compra de Compra de Alimentos para Casa de Visitas para
asignacion de correlativo
v" Requisicién de Compra de Servicio de Encomienda para asignacion de
carrelativo
v Requisicion de Compra de Servicio de Alimentacion para asignacion de
correlativo
v Requisicion de Compra de Servicio de Cable para asignacion de correlativo
v Requisicion de Compra de Compra de Cafetera para asignacion de correlativo
v' Requisicion de Compra de Compra de Trinchante para asignacion de
correlativo
¥ Requisicion de Compra de Compra de Combustible para asignacion de
correlativo
¥ Requisicion de Compra de Compra de Plancha Eléctrica para asignacién de
correlativo
Requisicion de Compra de Compra de Silla Secretarial para asignacion de
correlativo
Requisicion de Compra de Compra de Lavadora para asignacion de correlativo
Requisicion de Compra de Compra de Cenas para asignacion de correlativo
Requisicion de Compra de Compra de Cenas para asignacion de correlativo
Requisicién de Compra de Servicio de Cable para asignacion de correlativo

LY

SR RN S

~ Apoyeé gestionando ante la Seccion de Inventarios 01 diligencia documental,
siendo esta la siguiente:

v Oficio SGG STC 027-2026 para los efectos correspondientes

~ Apoyé gestionando ante el Auxiliar de Subgerencia General 01 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:
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v' Nombramiento a Comision SGG STC 005-2026 Jerson Morasty Makepeace
Mazariegos para los efectos correspondientes

i) Apoyé en la redaccion de 51 oficios dirigidos a los diferentes Departamentos,
Unidades y Secciones, siendo estos los siguientes:

SGG STC 001-2026 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica
SGG STC 002-2026 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
SGG STC 003-2026 dirigido a la Unidad de Acceso a la informacion Publica
SGG STC 004-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 004-A-2026 dirigido a | Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 005-2026 dirigido a la Seccion de Compras

SGG STC 006-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 007-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 008-2026 dirigido a Asesora de Gerencia General

SGG STC 009-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 010-2026 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 011-2026 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 012-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 012-A-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 013-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 014-2026 dirigido al Departamento de Proteccion

SGG STC 015-2026 dirigido a Usuarios

SGG STC 016-2026 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 017-2026 dirigido al Departamento de Mercadeo

SGG STC 018-2026 dirigido al Departamento de Financiero

SGG STC 019-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 019-2026 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 020-2026 dirigido al Departamento de Proteccion

SGG STC 021-2026 dirigido al Departamento de Proteccién

SGG STC 022-2026 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 023-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 024-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 025-2026 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 026-2026 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 027-2026 dirigido a la Seccion de Inventarios

SGG STC 028-2026 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 029-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 030-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 031-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 032-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 033-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 034-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 035-2026 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 036-2026 dirigido al Comando Naval del Caribe

SGG STC 037-2026 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 038-2026 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 039-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 040-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 041-2028 dirigido a la Gerencia General
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SGG STC 042-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 043-2026 dirigido a la Seccion de Compras

SGG STC 044-2026 dirigido a la Superintendencia de Administracién Tributaria
SGG STC 045-2026 dirigido al Asesor de Gerencia

SGG STC 046-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 047-20286 dirigido al Congreso de la Republica

SGG STC 048-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
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j} Apoyé en la redaccion de 04 Oficios y Circulares dirigidos a Entidades
Publicas y Privadas, siendo estos los siguientes:

v Oficio SGG STC 015-2026 dirigido a Usuarios

v Oficio SGG STC 036-2026 dirigido al Comando Naval del Caribe

v Oficio SGG STC 044-2026 dirigido a la Superintendencia de Administracion
Tributaria

v Oficio SGG STC 047-2026 dirigido al Congreso de la Republica

1) Apoyé en la Gestion de Documentacion requerida por la Unidad de
Auditoria Interna a la Subgerencia General.

m) Apoyé en la Gestién de Documentacion requerida por Contraloria General de
Cuentas, diligenciando 04 requerimientos siguientes:
v Requerimiento DAS-07-91692-0001-2026

- Oficio GG CC 0026-2026 dirigido al Departamento Financiero

v Requerimiento DAS-07-91692-0002-2026
- Oficio GG CC 0027-2026 dirigido al Departamento Financiero

v Requerimiento DAS-07-91692-0003-2026
Oficio GG CC 0028-2026 dirigido al Departamento Financiero y Unidad de
Asesoria Juridica

v Requerimiento DAS-07-91692-0004-2026
- Oficio 0047-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

n) Apoyé en la gestion de Requisiciones de Compra y Solicitudes de Pago
competentes a la Subgerencia General, de la forma siguiente:

» Elaboré 15 Requisiciones de Compra, siendo estas las siguientes:
120-2026 (Servicio de Cable)

121-2026 (Servicio de Encomienda)

135-2026 (Compra de Alimentos para Casa de Visitas)
136-2026 (Servicio de Encomienda)

137-2026 (Servicio de Alimentacion)

138-2026 (Servicio de Cable)

142-2026 {(Compra de Cafetera)

143-2026 (Compra de Trinchante)

164-2026 (Compra de Combustible)

170-2026 (Compra de Plancha Electrica)

L O N O T T Y
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171-2026 (Compra de Silla Secretarial)
172-2026 (Compra de Lavadora)
173-2026 (Compra de Cenas)
192-2026 (Compra de Cenas)
193-2026 (Servicio de Cable)

b O T T S

» Elaboré 04 Solicitudes de Pago, siendo estas las siguientes:

v SGG STC 001-2026 (Pago Gastos de Representacion Presidente Junta
Directiva)

v SGG STC 002-2026 (Pago Gastos de Representacién Presidente Junta
Directiva)

v SGG STC 003-2026 Pago Gastos de Representacion Presidente Junta
Directiva)

v 8GG STC 004-2026 (Pago Liquidacion de Viaticos de Jerson Morasty
Makepeace Mazariegos)

o) Apoyé en la coordinacion de diligencias de mensajeria solicitado por los
diferentes Departamentos, Unidades y Secciones.

p) Realicé otras actividades solicitadas por el Subgerente General, y/o
autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados; siendo
estas las siguientes:

» Elaboré 08 Nombramientos de Comision, siendo estos los siguientes:
SGG STC 001-2026 Joseline Guadalupe Bedoya Cruz

SGG STC 002-2026 Lidia Haydée Beteta Espana

SGG STC 003-2026 José Rodolfo Sandoval Pineda

SGG STC 004-2026 Joel Enrigue Esquivel Carias

SGG STC 005-2026 Jerson Morasty Makepeace Mazariegos
SGG STC 006-2026 Erick Valdez Melendez

SGG STC 007-2026 Erick Valdez Melendez

SGG STC 008-2026 Maria Maribel Arriaga Guerra

X5 NSERUNSNK

» Elaboré 06 Notas de envig, siendo estas las siguientes:

SGG STC 001-2026 dirigida a Gerente General

SGG STC 002-2026 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva

SGG STC 003-2026 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGG STC 004-2026 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva

SGG STC 005-2026 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGG STC 006-2026 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva

o VI S S T

» Elaboré 02 Notas de Conformidad, siendo estas las siguientes:

v SGG STC 001-2026 (Servicio de Encomienda)
v 8SGG STC 002-2026 (Servicio de Cable)

» Elaboré 01 Oficios de Solicitud de Servicio de Vehiculos, siendo este el
siguiente:
v SGG STC 001-2026 (Mitsubishi Sugerencia General)

CHfic bvo Centrl Leolsal
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~ Envie Correos Electrénicos a los Ejecutivos siguientes:

LAS K

LRSS S

Lic. Byron René Azmitia Pereira — Gerente General

Licda. Karla del Carmen Villalta Franco — Subgerente General

Lic. Vicente Carlos Fernando Lépez Marroquin — Encargado de Mercadeo

Ing. José Rodolfo Sandoval Pineda - Jefe del Departamento de Recursos
Humanaos

Lic. Cristian Antonio Pineda Barreira — Auditor Interno

Arg. Candy Lucrecia Colindres Cordon - Jefe del Departamento de Ingenieria
Licda. Alicia Olivia Lemus Flores — Jefe del Departamento de Proteccion

Kenia Dalila Guerra Ramirez - Encargada de Compras

Lic. Angel Rolando Ramirez Flores - Encargado de Inventarios

Envié Correos Electronicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes:

v
v
v
v
v
v
v

Claudia Rodriguez de la Riva - Asistente Gerencia General CC

Pedidos — Para asignacion de Correlativos en Requisiciones de Compra
Merlin Yessenia Guerra Juarez - Asistente de Gerencia General STC
Dulce Maria Navarro — Secretaria de la Unidad de Asesoria Juridica
Leda. ingnid Lorena Ramirez Carrillo — Asesora Juridica

Lcda. Maria Manbel Arriaga Guerra — Asesora Juridica

Lic. Erick Estuardo Menze! lilescas — Asesor Juridico

» Trasladé para firma del Subgerente General, 104 Contratos de Prestacion de
Servicios Técnicos Temporales y de Prestacion de Servicios Profesionales
Individuales Temporales.

fhicing Central lrabel
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON o T
PRESUPUESTARIO: (=~ =~ B
CONTRATO , !
ADMINISTRATIVO No.: 102-029-2025 &
ggggg&g%;aﬁsmaoa Catherine Vanessa Lépez Sanchez -~

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de Recursos
Humanos.

PERIODO -‘
CORRESPONDIENTE: | DEL 05 At31 DE ENERO 202§ .

a) Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia del
Departamento de Recursos Humanos.

NOTA DE ENVIO No. 004-2026
NOTA DE ENVIO No. 005-2026
NOTA DE ENVIO No. 006-2026
NOTA DE ENVIO No. 007-2026
NOTA DE ENVIO No. 008-2026

b) Apoyé en la elaboracién de 102 archivos digitales de la documentacién
generada en el pago correspondiente al mes de enero 2026 del personal
por contrato de ZOLIC.

|
|

| SRR

Ofcing Central |zabal

km, 2835 Ruto ol Migntize Norte, Santo Tomas
de Costilln. Puerin Barrios, frabio) Guatermaln, € A
Teigteno PRX: (502) 7961-5400

Oficing Guatemala

Bivd. Los Broceres. 24-869 7 10 Fdit. Emprecarial
2ono Prodesa, Tora 4, Nived 10, Oficing 1002
{pittonn PHX, (B02) 7981 5460)
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Km 203 8 Ruto of Atlontico Norte, Sorito Tamas
do Castila Puecto Barrios. |fobal Guatemat, © A
leisfona PBX: (B02) TH81-5400

NOMBRE
VARGAS,CHIGUA,,LUIS,ALBERTO

ACEVEDO,STAHLE, MARIACLARA,

DUARTE,GONZALEZ, ROSA, NINETH
CAAL,COC, GEREMIAS,ARMANDO

MEJIA,RAMIREZ,, SULMA JANETH

AGUILAR, MORENO,,JOSUE,ADALBERTO

REINOSO,HERNANDEZ,,CARLOS,ALFREDO

ESTRADA,HERNANDEZ,, DOUGLAS,GEQVANI

ALARCON,FIGUEROA,, ERLIN,ALDAHIR

BARILLAS,PALMA, PEDRO,LUIS

RAMIREZ,CARRILLO,,INGRID,LORENA

GIL,SANCHEZ,,JAVIER,ALEJANDRO

ARAGON,DIAZ,,GILBERTO,

PINEDA,MAZARIEGOS,,CARLOS, HUMBERTO

ARRIAGA,GUERRA,, MARIA, MARIBEL

MARTINEZ, SAGASTUME, KELYN,GABRIELA

FRANCO,REVOLORIO, ALEJANDRO,

ESCOBAR,MERIDA,GALICIA,LOURDES, EUGENIA

REYES,RAMIREZ,, MARIESTER, CAROLINA

ROBLES,DIAZ,,EVONY,CORRADI

HERNANDEZ,ZEPEDA, HONER, ESLANDER

GARRIDO,ESQUIVEL,,JOSE,VICTOR

LIGORRIA,BALDIZON,UBICO,SHIRLEY,SABRINA

VILLELA,LOPEZ,,SANDRA, PATRICIA

CASTILLO,ORDONEZ,, DOUGLAS, ARDULFO

PACAY,GARCIA, YASMINA, NOEMY

PELICO,CERVANTES,ALONZO,ANA, LIZBETH

COREA,PADILLA,,CRISTIAN,DANIEL

FELIPE,NAJERA,, OSCAR,MATIAS

MENDEZ,MAZARIEGOS,,KEYLIN, LILIANA

AGUILAR,SAGASTUME, ASTRID,PAMELA

Oficina Guatemalo

Fivel Los Procanps, 24-89 2 10 Edif Empresariol
Zona Prodera, Torre 4, Niwel 10, Ofcing 1002
ietétono PEX, (5021 Vs -5450

www rolicguats com
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Km. 2835 Ruto ol Atlantico Norte, Sonto Tomaos
de Costila. Puerio Barrios, lzobol Guotemala, C A
Telttonn PEX (502) TOB1-5400

iC

PONA LIBEE OF INDUSTRIA ¥ COMERSIO

RODRIGUEZ,DE LA RIVA,,CLAUDIA,LORENA

MENZEL,ILLESCAS, ,ERICK,ESTUARDO

CIFUENTES,VASQUEZ, NORMA, AMERICA

LOPEZ, PEREZ,, EDWIN,EDUARDC

YOUNG,UMARNA, ALEJANDRA,JADIRA

MOTA,HUITZ,,VICTOR,NOEL

MONROY,ORTEGA,,BRENDA, GISELA

ESTRADA,RAMOS,, GUSTAVO,ADOLFO

NAVARRO,LINARES,, DULCE, MARIA

PAIZ,BARRIENTOS, ASHLYN,ANDREA

GRIALVA,VALENCIA,, KARLA, MARIA

LOPEZ,URIZAR, , ANIBALJORGE ALBERTO

ROJAS,SAGASTUME, NATALY,ROSIO

GOMEZ,MENJIBAR,, BRYAN,DANIEL

PEREZ, HERNANDEZ, RUBEN,

ALARCON,CARRERA, KATHERINE,ROXANA

MARTINEZ, DUARTE, RAMIRO,DE MARIA

DIAZ, MIGUEL,ISALES, ADALI,LUCRECIA

GARCIA,MARCOS,, ANA, MARIA

LUCAS,LOPEZ, MADRID,PERLA,JOHENY

CUSTODIO,GRIJALVA, OWEN,SOLANGEL

SIERRA,CARIAS,, HEYDI, MARIBEL

CHINCHILLA,GUDIEL,,SERGIO, DANIEL

MENDOZA,ARANA, MARIO,RENE

RODRIGUEZ, FAJARDO, ALEX,FERNANDO

CRUZ,GUZMAN,,SISI,YULIANA

OSOY,PALENCIA,, YEYCOL,

COC,,,ARTURO,

ORTIZ,RIMOLA,,DAVID,ALFONSO

LIMA, BARRIENTOS,,JOSE,ALBERTO

ESQUIVEL,CARIAS,, JOEL ENRIQUE

SAMAYOA,CHACON, ANDREA FERNANDA

GOMEZ, MONGE, TUNCHEZ, MERCY, MARIA

TAQUE,AROCHE, ,JEFF,HENDRIK

AGUILAR,MEJ(A,, EDWIN,RODOLFO

Oficina Guotemala

Blvd Los Proceres, 24-69 7 10 Bt Empresoral
Zana Prodern, Torre 4, Nivel 10, Ohcing 1002
letétone PBX:(502) 79615460

www zolicguote com
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ORELLANA,ORELLANA,, JHESLYN,ANDREA
GUZMAN,VELIZ,,MAILYN,CAROLINA
ESCOBAR,HERRERA,, BEVERLY,LINSAY NAVYLL
GONZALEZ, ARRECIS, FRANCISCO,ANTONIO
ALVARADO,SUCHITE,,SALVADOR,ALEJANDRO
IPINA,RAMIREZ,, JACKELINE,JOHANNA
HERNANDEZ,BARRERA, NANCY,PATRICIA
CONTRERAS,, KITSON,CARMEN, ELENA

LOPEZ, SANCHEZ,,CATHERINE, VANESSA
GUERRA,JUAREZ,, MERLIN, YESSENIA
NAJERA,SANTOS,REYES,SARA, CRISTINA
BOCANEGRA,CUELLAR,,IVON,SOFIA
PALENCIA, MENDOZA,, DANIEL,HUMBERTO
GONZALEZ, ARTIGA, KENIA, ESTEPHANY
VALDEZ, MELENDEZ, ERICK, ALEXANDER
MELENDREZ, BARRIENTOS,,DEYS|, GUADALUPE
RODRIGUEZ,PALMA, BRENDA,VERONICA
ARGUETA,,,CARLOS,AUGUSTO
AYUSO,MEDINA,, ALISSON,VANESSA
CHAVEZ,VEGA,,DEBRIS, YOSSEMAR
VARELA,MEDINA, EDGAR,RENE
AVALOS,PICON, WALTER, ISRAEL
MARROQUIN,AQUINO,, JACKELINE,JULISSA
ORELLANA,PERDOMO,GIRON, KARLA,GISELA
BARRIOS,ORTEGA, FUENTES, ANA, AMALIA
TORRES,SUCUP, KENNY,ALEXANDER
CUESTAS,HERNANDEZ,,BESSY JANETH
MARTINEZ,CASTANEDA,,JUDITH,JAMILETH
BUSBEY,GONZALES, KERNER,OSWALDO
LOPEZ,PALMA,, JONATHAN,LEONEL
LOPEZ,OVANDO,,SERGIO,ROMAN
LEMUS,PALMA, ,JULIO,CESAR
RIVERA,GALDAMEZ, ANGELICA, ROXANA
VILELA,GONZALEZ,, JUAN,CARLOS
CASTILLO,REYES,,LUIS,FERNANDO
MAKEPEACE,MAZARIEGOS,, JERSON, MORASTY

Oficing Central lzabal Oficina Guateamala [
km 2835 Ruta o Atiantico Norte. Sonto Tomdas Bivd Los Préceras, 24-69 7 10 bdil Emprasonn "'0!% I
Bl . el

de Costilla, Puerto Borrios. |zabal Guotemalo, © A Tono Prodera, Torre 4, Nivel 10, Oficing WG02
Yalétono PEX: (S02) T961-D400 Teldtang PRX (902) TOR1-H480
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d)

e)

g)

Oficing Central izabal

J; ZONA LIBRE DE iINDUSTRIA ¥ COMERCID

Brindé atencién a llamadas telefénicas en consulta sobre tramites
relacionados con el departamento.

Lleve registros informativos en libros del Departamento de Recursos
Humanos.

ACTA No. 001-2026

ACTA No. 002-2026

Apoye en la redaccién y certificacion de actas administrativas.
CERTIFICACION DE ACTA No. 001-2026
CERTIFICACION DE ACTA No. 002-2026

Recepcioné y entregué documentos internos y externos para conocimiento
y/o tramite del Jefe de Recursos Humanos.

Realicé requisiciones de compra, oficios, circulares y solicitudes de pagos.

REQUISICION DE COMPRA No. 001-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 002-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 003-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 004-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 005-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 006-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 007-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 008-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 009-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 010-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 011-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 012-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 013-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 014-2026

de Costilla, Puerto Bornos. izobal Guatemala, © A Zona Prodera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1009 Sora i S groe—
telétono PEX (902) T961-5480 lelétans PBX - (%02) T9B1-5460

_ i Oficing Guatemala ] 7y c L B2
Krn 2835 Buto ol Alldntico Norte, Santo Tamas Bivd Loy Priceres, 24-69 2,10 Edil Empresanial *ﬂm‘t” i '
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Oficina Central lzabal
ki 293 5 Ruto ol Atlantice Norte, Sente Tomas
e Costiflo Puerto Borrias, Izobal Guotermals, © A
leidtang PRX: {302) 796H1-%400

oLic

ZOMA LIBGRE DL /IRDUATRIA ¥ COMIRCIO

REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.

Ohicing Guatemala

015-2026
016-2026
017-2026
018-2026
019-2026
020-2026
021-2026
022-2026
023-2026
024-2026
025-2028
026-2026
027-2026
028-2026
029-2026
030-2026
031-2026
032-2026
033-2026
034-2026
035-2026
036-2026
037-2026
038-2026
0398-20286
040-2026
041-2026
042-2026
043-2026
044-2028
045-2026
046-2026

Bivdl Lo Procores, 24-89 7 10 Edif Empresarial
Zong Pradera, Torre 4, Nivel 10, Gheing 10032

Iptétonn PR (902) 7OB1- 5460

www zolicguote com
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REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.

Ohcinag Guotemala

047-2026
048-2026
049-2026
050-2026
0561-2026
0562-2026
053-2026
054-2026
0565-2026
056-2026
057-2026
058-2026
059-2026
060-2026
061-2026
062-2026
063-2026
064-2026
065-2026
066-2026
067-2026
068-2026
069-2026
070-2026
071-2026
072-2026
073-2026
074-2026
075-2026
076-2026
077-2026
078-2026
079-2026

Km 2039 Bato of Atantico Norte, Sante Temas
oz Cosulls Puertn Barrios, lzobal Guatemala C A
Telétono PRX: (502) 7981-5400

Bluts o5 Praceres. 24-82 7 10 Fdit Empresona
Zonma Prodera, Torre 4, Nevel 10, Qficina 1002
sletono PRX: (502) 7967 H480

www. Zolicguote com




Ofcina Central lzabal

Km 2935 Bule al Allantics Norte. Santo Tomas
de Costilla Puerto Borrios, tzobol. Guatemala, C A
letefono PEX. (502) T961-5400

J" IOMA LIBRE DL INDUSTHIA ¥ COMERACID

REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.

REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No

Oficing Guotemalo
Bivd Los Préceres, 24-6%9
Jono Prodera, Torre 4, Niv

080-2026
081-2026
082-2026
083-2026
084-2026
085-2026
086-2026
087-2026
088-2026
089-2026
080-2026
091-2026
092-2026
093-2026
094-2026
095-2026
096-2026
097-2026
098-2026
089-2026
. 100-2026
. 101-2026
. 102-2026
. 103-2026
. 104-2026
. 182-2026
. 183-2026
. 184-2026
. 185-2026
. 186-2026
. 187-2026
. 188-2026

L 10 Echit Empres
sl 10, Ghicino 1002
lelétone PBY: {502 79615460

o vl

www zalitguate com
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REQUISICION DE COMPRA No. 189-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 203-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 210-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 211-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 212-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 213-2026

OFICIO DRH.STC N0.014-2026
OFICIO DRH.STC.N0.015-2026
OFICIO DRH.STC.No.016-2026
OFICIO DRH.STC .No.017-2026
OFICIO DRH.STC.No0.018-2026
OFICIO DRH.STC.N0.027-2026
OFICIO DRH.STC.N0.035-2026
OFICIO DRH.STC.No.036-2026
OFICIO DRH.STC.No0.043-2026
OFICIO DRH.STC.N0.044-2026
OFICIO DRH.STC.No0.045-2026
OFICIO DRH.STC.N0.046-2026
OFICIO DRH.STC.N0.050-2026
OFICIO DRH.STC.No0.051-2026
OFICIO DRH.STC.No0.052-2026
OFICIO DRH.STC.No0.054-2026
OFICIO DRH.STC.No.065-2026
OFICIO DRH.STC.N0.067-2026
OFICIO DRH.STC.No0.068-2026
OFICIO DRH.STC.N0.069-2026
OFICIO DRH.STC.No.070-2026
OFICIO DRH.STC.N0.071-2026
OFICIO DRH.STC.No.072-2026
OFICIO DRH.STC.No0.073-2026

e
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SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.001-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.002-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.N0.003-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.004-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.005-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.006-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.N0.007-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.N0.008-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No0.009-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.N0.010-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.N0.011-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No0.012-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No0.013-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.N0.014-20286
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.015-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.016-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.017-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.109-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.094-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.095-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.096-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.097-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.109-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.110-2026

h) Apoyé en la creacion de los NPG de los prestadores de servicio técnicos y

profesionales.
S
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E576553026 VARGAS,CHIGUA,,LUIS,ALBERTO
E576670898 87192594 |ACEVEDO,STAHLE, MARIACLARA,
E576672580 69047472 |DUARTE,GONZALEZ, ROSA,NINETH
ES76673676 96144645 |CAAL,COC, GEREMIAS,ARMANDOQ
ES76674354 103345426 |MEJIA, RAMIREZ,, SULMA, JANETH
E576674486 91166764 |AGUILAR,MORENO,,JOSUE,ADALBERTO
ES76675369 7049463  |REINOSO,HERNANDEZ, CARLOS,ALFREDO
E576787884 101012446 |ESTRADA,HERNANDEZ, DOUGLAS,GEOVANI
E576554510 83176497 |ALARCON,FIGUEROA, ERLIN, ALDAHIR
E576555193 98347756 |BARILLAS,PALMA, ,PEDRO,LUIS
E576555630 17885647 |RAMIREZ, CARRILLO,,INGRID,LORENA
E576673307 94367450 |GIL,SANCHEZ,,JAVIER,ALEJANDRO
E576673749 91397758 |ARAGON,DIAZ,,GILBERTO,

E576674044 83130977 |PINEDA,MAZARIEGOS,, CARLOS, HUMBERTO
E576674087 34637435 |ARRIAGA,GUERRA, MARIA, MARIBEL
E576674389 110033299 |MARTINEZ, SAGASTUME, KELYN,GABRIELA
E576674834 83647171 |FRANCO,REVOLORIO, ALEJANDRO,
E576675008 50369784 |ESCOBAR,MERIDA,GALICIA,LOURDES,EUGENIA
E576675148 114803196 REYES,RAMIREZ,, MARIESTER,CAROLINA
E576675210 82327807 |ROBLES,DIAZ, EVONY,CORRADI
E576675296 1247715K |HERNANDEZ ZEPEDA, HONER,ESLANDER
E576675334 78669685 |GARRIDO,ESQUIVEL,,JOSE,VICTOR
E576675482 22277730 |LIGORRIA,BALDIZON,UBICO,SHIRLEY,SABRINA
E576675504 (29276425 VILLELA,LOPEZ,, SANDRA,PATRICIA
E576675512 51417308 |CASTILLO,ORDONEZ, DOUGLAS,ARDULFO
ES576675571 41904338 |PACAY,GARCIA, YASMINA,NOEMY
ES576787477 23222549 |PELICO,CERVANTES,ALONZO,ANA,LIZBETH
E576551686 106590294 |COREA,PADILLA,,CRISTIAN, DANIEL
E576667196 107034379 |FELIPE,NAJERA,, OSCAR,MATIAS
E576667560 350749221 |MENDEZ, MAZARIEGOS,, KEYLIN, LILIANA
ES76668885 103263543 |AGUILAR,SAGASTUME, ASTRID,PAMELA
E576672874 (5494680 |RODRIGUEZ,DE (A RIVA,,CLAUDIA,LORENA
ES76674168 538110K  |MENZEL,ILLESCAS,,ERICK,ESTUARDO
E576675083 54171121 |CIFUENTES,VASQUEZ, NORMA, AMERICA
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Km. 293 5 Ruto ol Atlantico Norte, Santo Tomés
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E576675547 34237380 |LOPEZ PEREZ, EDWIN,EDUARDO
E576675636 L:Loasosaos YOUNG,UMANA, ALEJANDRA,JADIRA
E576675652 39900347 |MOTA, HUITZ,, VICTOR,NOEL
E576788937 37489542 |MONROY,ORTEGA, BRENDA,GISELA
E576553735 100562043 |ESTRADA,RAMOS,,GUSTAVO,ADOLFO
E576554065 106096451 |NAVARRO,LINARES,, DULCE,MARIA
£576554308 M16667427 PAIZ,BARRIENTOS, ASHLYN, ANDREA
E576555924 18245536 |GRIJALVA VALENCIA,, KARLA,MARIA
E576555983 6462529 |LOPEZ,URIZAR, ANIBAL,JORGE ALBERTO
E576671452 117018198 |ROJAS,SAGASTUME, NATALY,ROS(O
E576672092 237705001 |GOMEZ,MENJIBAR, BRYAN, DANIEL
E576673811 44427492 |PEREZ,HERNANDEZ, RUBEN,
E576675253 76083446 |ALARCON,CARRERA,, KATHERINE,ROXANA
£576552143 15282376 |MARTINEZ, DUARTE, RAMIRO,DE MARIA
E576552518 52250679 |DIAZ,MIGUEL,ISALES,ADALI,LUCRECIA
E576554685 27301702 |GARCIA,MARCOS, ANA,MARIA
ES76554863 56541996 |LUCAS,LOPEZ,MADRID,PERLA,JOHENY
E576555363 247130192 |CUSTODIO,GRIJALVA, OWEN,SOLANGEL
E576556092 27271366 |SIERRA,CARIAS, HEYDI,MARIBEL
ES76666963 26074575 |CHINCHILLA,GUDIEL, SERGIO,DANIEL
ES76667757 92813631 |[MENDOZA,ARANA,,MARIO,RENE
ES76669784 93553927 |RODRIGUEZ,FAJARDO, ALEX,FERNANDO
E576671282 116391472 |CRUZ,GUZMAN,,5!ISI, YULIANA
£576673129 95561625 |{OSOY,PALENCIA, YEYCOL,
E576673455 '71959963 COC,,, ARTURO,
E576674230 7784341  |ORTIZ,RIMOLA, DAVID,ALFONSO
E576674532 82483647 |LIMA,BARRIENTOS,,JOSE,ALBERTO
E576674753 19854927 |ESQUIVEL,CARIAS,,JOEL ENRIQUE
E576674931 112338208 [SAMAYOA,CHACON, ANDREA,FERNANDA
E576674974 83615881 |GOMEZ,MONGE, TUNCHEZ,MERCY,MARIA
ES76675423 25733788 |TAQUE,AROCHE,,JEFF,HENDRIK
E576675458 114436398 |AGUILAR,MEJIA, EDWIN,RODOLFO
E576553433 86245198 |ORELLANA,ORELLANA,,JHESLYN,ANDREA
E576553913 45110417 |GUZMAN,VELIZ,,MAILYN,CAROLINA
E576555304 rssseoals ESCOBAR,HERRERA,,BEVERLY,LINSAY NAVYLL
S TR R R
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E576555835 26757532 |GONZALEZ ARRECIS,,FRANCISCO,ANTONIO
E576668389 73699225 |ALVARADO,SUCHITE,,SALVADOR, ALEJANDRO
E576670529 102080887 |IPINA,RAMIREZ,, JACKELINE, JOHANNA
ES76675180 75438224 |HERNANDEZ,BARRERA, NANCY,PATRICIA
E576787035 25592912 |CONTRERAS, KITSON,CARMEN, ELENA
E576787752 92736645 (LOPEZ,SANCHEZ, CATHERINE,VANESSA
E576788295 47486899 |GUERRA,JUAREZ, MERLIN,YESSENIA
E576554766 Esgzzaos NAJERA,SANTOS, REYES,SARA, CRISTINA
576555746 22436553 |BOCANEGRA,CUELLAR,,IVON,SOFIA
E576667056 45110689 |PALENCIA,MENDOZA, DANIEL,HUMBERTO
ES76668036 102539286 |GONZALEZ, ARTIGA, KENIA, ESTEPHANY
E576668621 45102791 |VALDEZ,MELENDEZ, ERICK, ALEXANDER
E576669075 96282274 |MELENDREZ,BARRIENTOS,, DEYSI,GUADALUPE
E576669296 33528055 |RODRIGUEZ,PALMA,, BRENDA,VERONICA
ES76670073 6912079 |ARGUETA,, CARLOS,AUGUSTO
ES76672351 101289871 |AYUSO,MEDINA, ALISSON,VANESSA
E576673528 1331024918 CHAVEZ, VEGA,,DEBRIS, YOSSEMAR
E576673587 38501422 |VARELA,MEDINA, EDGAR,RENE
E576674435 35700951 AVALOS,PICON, WALTER, ISRAEL
E576674567 81671911 |MARROQUIN,AQUINO, JACKELINE, JULISSA
E576674672 25573683 |ORELLANA,PERDOMO,GIRON,KARLA,GISELA
E576788856 13250078 |BARRIOS,ORTEGA,FUENTES, ANA, AMALIA
E576552771 109996925 | TORRES,SUCUP, KENNY,ALEXANDER
E576554987 41437918 |CUESTAS,HERNANDEZ,,BESSY,JANETH
E576555006 75151111 [MARTINEZ CASTANEDA, ,JUDITH,JAMILETH
ES76666742 360273203 |BUSBEY,GONZALES, KERNER,OSWALDO
E576671703 114179611 |LOPEZ PALMA, JONATHAN,LEONEL
E576673927 623240K  |LOPEZ, OVANDO,,SERGIO,ROMAN
E576674613 1904388  ILEMUS,PALMA,,JULIO,CESAR
E576674893 102153531 |RIVERA,GALDAMEZ, ANGELICA,ROXANA
E576675350 12820954 |VILELA,GONZALEZ, JUAN,CARLOS
E576675407 5474051  |CASTILLO,REYES,,LUIS,FERNANDO
E576675466 8136939  |MAKEPEACE,MAZARIEGOS,,JERSON, MORASTY

R
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) Elevé en el sistema de GUATECOMPRAS 102 expedientes de pago de
prestadores de servicios técnicos y profesionales.

J) Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y/o
autoridades superiores, relacionadas con los servicios técnicos contratados.

v Liquidacién de viaticos del Ingeniero José Rodolfo Sandoval Pineda

v Control de Vacaciones de:
Sergio Ovidio Palacios Martinez
Oscar Demetrio Bol de Paz
Antonio Esall Garcia Lépez
Claudia Marisela Ramirez Guerra
Yojan Josué Fajardo Rodriguez
Alfredo Palma Rodriguez
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nto de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC- SANTO
TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 105-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADCR
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINITINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
DEL PERSONAL TEMPORAL" prestar Servicios
Profesionales Individuales Temporales en asesorar y
acompafiar a potenciales inversionistas nacionales e
internacionales interesados en desarrollar proyectos en
Guatemala bajo el marco de los incentivos fiscales
ofrecidos por ZOLIC, con el fin de asegurar una
experiencia eficiente y favorable para concretar
inversiones.

ANA AMALIA BARRIOS ORTEGA

PERIODO

CORRESPONDIENTE:
De conformidad con la cldusula SEGUNDA del contrato relacionado, OBJETO DELCONTRATO
es Prestar Servicios Profesionales Individuales Temporales en Asesorar y acompafiar a
potenciales inversionistas nacionales e internacionales interesados en desarrollar proyectos
en Guatemala bajo el marco de los incentivos fiscales ofrecidos por ZOLIC, con el fin de
asegurar una experiencia eficiente y favorable para concretar inversiones, de acuerdo con
los Términos de Referencia -TDR- establecidos, como contratista me comprometi a realizar
actividades descritas en las literales a) a la m) mismas que detallo a continuacién en dos
apartados.

DEL 5 al 31 de enero 2026

T T T T T A L e T S T S e

Oficing Central lzabal Ohcina Guatemalo
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a) Brindé informacion precisa sobre incentivos fiscales y beneficios de ZOLIC a tres (3)
empresarios extranjeros; 1. Sefior Atharva Deshmukh de la empresa Crescendo
Worldwide con sede en Maharashtra, India y oficinas en Alemania y Dubai. 2. Sefiora
Pooja Patel de la empresa de EEUU Synvect, dedicada a la eliminacion de plagas de
zancudos. 3. Sefiores Alvin Lim y Rolando Barrios de la empresa NBCo. de Singapur
cuyo objeto es crear productos de plastico de manera renovable.
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b) Resolvi consultas legales, fiscales y operativas bdsicas relacionadas con ZOLIC a
veintidds (3) empresarios nacionales y extranjeros: 1. Sefior Atharva Deshmukh de la
empresa Crescendo Worldwide con sede en Maharashtra, India y oficinas en Alemania
y Dubai. 2. Sefiora Pooja Patel de la empresa de EE. UU. Synvect, dedicada a la
eliminacion de plagas de zancudos. 3. Sefiores Alvin Lim y Rolando Barrios de la
empresa NBCo. de Singapur cuyo objeto es crear productos de pldstico de manera
renovable.

c) Acompafié a un (1) inversionista durante el proceso inicial de decision e instalacion
en Guatemala; Sefiores Alvin Lim y Rolando Barrios de la empresa NBCo. de Singapur
cuyo objeto es crear productos de pldstico de manera renovable quienes tuvieron
reunién con Lic, Andrés Sandoval, desarrollador de Zona Libre Quetzal.

d) Organicé y participar en tres (3) reuniones, presentaciones y visitas de campo con
potenciales inversionistas; 1. Sefior Atharva Deshmukh de la empresa Crescendo
Worldwide con sede en Maharashtra, India y oficinas en Alemania y Dubai. 2. Sefiora
Pooja Patel de la empresa de EE. UU. Synvect, dedicada a Ia eliminacion de plagas de
zancudos. 3. Sefiores Alvin Lim y Rolando Barrios de la empresa NBCo. de Singapur
cuyo objeto es crear productos de plastico de manera renovable.

Synvect's proven success across brand name
customers




e) Mantuve relaciones con miras a largo plazo con tres (3) prospectos y clientes actuales:
1. Sefior Atharva Deshmukh de la empresa Crescendo Worldwide con sede en
Maharashtra, India y oficinas en Alemania y Dubai. 2. Sefiora Pooja Patel de la empresa
de EE. UU. Synvect, dedicada a la eliminacion de plagas de zancudos. 3. Sefiores Alvin
Lim y Rolando Barrios de la empresa NBCo. de Singapur cuyo objeto es crear productos
de pldstico de manera renovable.

f) Coordiné con otras areas internas tales como Gerencia General, Subgerencia
General y Mercadeo para dar soporte a inversionistas en la traduccion de inglés
a espafiol de una (1) presentacidn de potencial inversionista Sra. Pooja Patel de
la empresa de EE. UU., Synvect.




Mosquito biting ruins outdoor experiences and increases
liability risk, while current solutions result in toxicity

R

Bzolic

Las picaduras de mosquitos afectan las experiencias al

aire libre y aumentan los riesgos de responsabilidad para
las empresas.
|
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Eco-friendly mosquito control t
improve outdoor experiences




¥ Synvect

Control de mosquitos ecolégico para
mejorar las experiencias al aire libre

g) Di seguimiento y apoyo puntual a un (1) potencial procesos de aprobacién,
licenciamiento y requisitos de instalacién de proyectos: de la empresa NBCo. De
Singapur.

h) Identifiqué barreras que enfrenten los inversionistas y propuse soluciones, entre ellas
puntualmente, la creacién de la Ventanilla Unica ZOLIC/ZDEEP — VUEZ a la cual se

retomé el tema de contratacion de los asesores pertinentes para realizar el proyecto
en este afio 2026.

i) Apoyé en la elaboracién de materiales de promocién y presentaciones comerciales
para un (1) empresario extranjeros Sra, Pooja Patel de la empresa Synvect,

j) Representé a ZOLIC en ferias, foros de inversidn y misiones empresariales (presencial
o virtualmente). Participé en una (1) reunién de seguimiento a la Semana de la

Promocién Econdmica de Guatemala en el Reino de Marruecos, organizada por el

Ministerio de Relaciones Exteriores.
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k) Monitoreé tendencias de inversion regionales y sectoriales relevantes, entre ellas
el acceso al mercado marroqui'y el Africa noroccidental.

I) Identifiqué oportunidades de atraccién de nuevos sectores industriales y
comerciales, dos (2) oportunidades que puede representar para Guatemala: la
eliminacién de plagas de zancudos con productos orgénicos y la elaboracion de
material sustitutivo del plastico.

m) Realicé otras actividades solicitadas por autoridades superiores relacionadas con
los servicios contratados, derivados de una reunién de trabajo sostenida con el
Lic. Cristian Mayorga, Presidente de ZOLIC el miércoles 7 de enero de 2026 donde

retomamos la agenda pendiente de implementacién 2025 para iniciar labores en
2026.

Quedo agradecida por la oportunidad de apoyar a ZOLIC durante el present mes de enero
de 2026.
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licr.{a./ Ana Amalia Barrips Orteg#

Lic. Ricardo Ismael Segura Amado
Gerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: SRS,
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS RENUMERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en
la Seccion de Control de Operaciones, ZDEEP Miel Verde Zacapa.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO 2,026

Actividades realizadas:

a) Registré 2 operaciones seglin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Lleveé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 5 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 1 infraccién o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 9 formularios para el ingreso y egreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuéles estos fueron los correlativos
usados;

8 9 10 11 12 13

EGRESO | EGRESO | EGRESO
4 5 6

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 2 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de

Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacién:
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: s des realizadas
Realicé seguimiento a observaciones formuladas por las autoridades competentes,

informando oportunamente cualquier novedad relevante.

£ MNetardro rﬂ\

ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO

by
ﬁ e,
- !
§
¥ G,

~

_ Encargado de
™ _Contigles  ©
F. { -~ f”f;.
Lic. JAonnathan Chrystian Heimen Be

Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ANEXO 1
No. Correlativo o
.DeD
relarencia No UCA MODALIDAD
|_381:202500000054 | GTSTCST-25-118527-0001-4 23-2C
| i&;@_@m GTSTCST-25-104645-0001-8 23-ZC
|
|
|
|
[
|
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:;
CONTRAMQ 002-028-202
ADMINISTRATIVO No.: -
NOMBRE DEL PRESTADOR ;
DE SERVICIOS: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ :
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS RENUMERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, Prestar Servicios Técnicos Temporales en
la Seccidn de Control de Operaciones, ZDEEP Miel Verde Zacapa.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO 2,026

Actividades realizadas:

a) Registré 3 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 13 Contraserias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

N . L D 0 S
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e) Reporté 2 infracciones o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 10 formularios para el ingreso y egreso de herramientas vy
mercancias nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la

documentacién presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los
correlativos usados:

|
|
1 2 3 ' 4 5 6 7
EGRESO | EGRESO | EGRESO
1 2 3

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 3 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:
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Oficing Central Izabal Oficina Guatemala
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Otras actividades realizadas.

Atendi consultas operativas del personal interno relacionadas con procedimientos
de control y registro.

Elabore el informe consolidado de movimiento de carga (ingresos y egresos) del
usuario Green Fabric, S.A dentro de la ZDEEP, en cumplimiento de lo solicitado
mediante el Oficio ZDEEP GG. CC. No. 421-2025, utilizando la plantilla oficial en
formato Excel y considerando los plazos establecidos para los ejercicios 2025 vy
2026.

‘ Encargado de

7> Controles ¢

Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

O SR 7, 72 12 11 S 200 A el
Cficing Central izabal Oficina Guatemala
Km. 283.5 Ruta ol Atléntico Norte, Sonto Tomds Elvd. Los Préceres, 24-69 Z. 10 tdif, Empresarial e it
de Costllla. Puerts Barrios, zobal. Guatemalo, CA Zona Pradern, Torre 4, Nivel 10, Chicina 1002. S A
Teléfono PBX: (5021 7961-B400 Teldfona PBX: (502) 7981-548C
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Anexo 1
HUMERO DE DUCA NO.CORRELATIVOREF.
154-ZR 350-202500003340
GTSTCST-25-096434-0001-0
154-ZI GTPROP(-25-129843-0001-2 350.202500005284
23-2C GTSTCST-25-104645-0001-8 3 2 7
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Oficina Central lzabal
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADE
MENSUAL
RENGLON 629
PRESUPUESTARIO:;
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: Dhamans
NOMBRE DEL PRESTADOR
6
DE SERVICIOS: Andrea Fernanda Samayoa Chacon
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones
ZDEEP MICHATOYA.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

Actividades realizadas:

a) Registré 370 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus

especificaciones

o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en

el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Excel. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del fiujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Oficing Centrol lzabal

Km. 283.5 Rula ol Atiéntico Norte, Sento Tomés
de Costillo. Puerto Barrios, lzabal. Guolemalo, C.A.
Teléfono PBEX: (502) 7961-5400

Oficine Guatemala '
Bivd. Los Préceres, 24-69 Z. 10 Edil. Emprosarinl "a MF

Zona Praderg, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 S
Telélono PBX: (502) 7861-5400
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e) Reporté 1 cualquier infraccion o alteracion respecto al estado de la
mercaderia en el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 27 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuéles estos fueron los correlativos

usados:
1 7 13 19 25
2 8 14 20 26
3 9 15 21 27
4 10 16 22
5 11 17 23
6 12 18 24

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 370 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion;

Otras actividades realizadas.

. Mantener el buen uso del equipo de la oficina, en orden y limpia el area donde
labore.

$ verificacion de material y herramientas que estan escritas en formularios de
ingreso a la zona.

* Hacer presencia en colocacién y retiro de marchamos con el personal de Sat.

Oficina Central Izabal Oficina Guatemala W ' !
Km. 293.5 Ruta ol AUdntico Norte. Santa Tomas Bivd. Los Préceres, 24-B9 £ 10 kdit. Empresariol "ﬂ!ﬁ’ﬁ}'

de Costillo, Puerto Borrios, lzabol. Guatemola, CA Zona Prodera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002 —— e i

Teléfono PBX: {502) 7061-5400 Teld fona PBX: (502) 7D01-5400
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. Cubrimiento de horas extraordinarias solicitadas por los usuarios de la ZDEEP.

- u

Andrea Fernanda Samayoa Chacén

oS
= Encargado de -
i = Controles

I \/ .

Lic. Yhor hrystian Heimen Beriitez.. « =~
ncargado de la Seccién de Control de Operaciones

R e .
Oficing Centrol Izebal Oficina Guatemalo a
Km. 283.5 Rulo ol Atiéntico Norte, Santo Tomés Uived. Los Frocores, 2460 £, 10 tail. Empresarial -«Q.m»[“'-
de Costillo. Puerto Barrios, 1zabol. Guatemala, C.A Zonu Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oheino 1002, il S b8
Teldfono PBX: (502) 7661-5400 Teléfono POX: (502) 7001-5400
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Anexo 1.

'200-20256798  GTPRQPQ:25-178403-0001-8_COFINO STAHL

200- 20256797 GTPRQPQ-ZS nsam-am 0 COFIRO STAHL
200-20256796  GTPRQPQ-25-178399-0001-8 CDFINO STAHL

1200-20256795 GTPRQPQ-25-178398-0001-9 COFINO STAHL
200-20256794 GTPRQPQ-25-178396-0001-3 COFINO STAHL

200-20266793 GTPRQPQ-25-178391-0001-0 COFINO STAHL
1200-20256792 GTPRQPQ-25-178387-0001-3 COFINO STAHL

200-20256791 GTPRQPQ-25-178383-0001-8 COFIﬂOSTAHl

200-20256790 GTPRQPQ-25-178380-0001-2 conﬁosmm
274-202511178 GTPRQPQ-25-177928-0001-3 ECOPLANET

296-200519407_GTPRQPQ-25-177932-0001-2 SAN GREGORIO
359-20256712 GTPRQPQ-25-177739-0001-5 CONTINENTAL
_359-20256716  GTPRQPQ-25-177847-0001-3 CONTINENTAL

312 202516020 GTPRQPQ-25-178305-0001-7 SAN GREGORIO

359-20256727 _gmapq_” 25-179064-0001-2_CONTINENTAL

359-20256728 GTPRQPQ-25-179073-0001-4 CONTINENTAL
1359-20256753 GTPRQPQ-25-179265-0001-9 CONTINENTAL
359-20256752  GTPRQPQ-25-179255-0001-0 CONTINENTAL
359-20256751 GTPRQPQ-25-179246-0001-0 CONTINENTAL
359-20256750 GTPRQPQ-25-179238-0001-9 CONTINENTAL

PROPQ-25-179233-0001-8 CONTINENTAL

35920256729 GTPRQPQ-25-179080-0001-4 CONTINENTAL
359-20256730 GTPRQPQ-25-179088-0001-2 CONTINENTAL

359-20256731 GTPRQPQ-25-179092-0001-1 ~ CONTINENTAL
359-20255740 GTPRQPQ-25-179193-0001-9 ( CONTINENTAL

359-20256741 GTPRQPQ-25-179196-0001-4 _CONTINENTAL

35920256742 GTPRQPQ-25-179208-0001-2 CONﬂNENTAi.
359-29256754 'GTPRQPQ-25-179199-0001-9 CONTINENTAL

359-20256747 GTPRQPQ-25- 179220-0001 2 CONTINENTAL

359-20256748 GTPRQPQ-25-179224-0001-6 CONTINENTAL

267-20257955 GTPRQPQ-25-179039-0001-0 COFINO STAHL
267-20257954 GTPRQPQ-25-179036-0001-5 COFINO STAHL

267-20257952 GTPRQPQ-25-179032-0001-1 COFI@O STAHL

267-20257953 GTPRQPQ-25-179033-0001-0 COFINO STAHL

267-20257951 GTPRQPQ-25-178822-0001-1 COFINO STAHL
334-20252665 GTPRQPQ-25-179004-0001-0 PACKAGING
33420252707  GTPRQPQ-25-179006-0001-8 PACKAGING
367-20256893 GTPRQPQ-25-178752:0001-9 ECOPLANET
305202538819 GTPRQPQ-25-178998-0001-9 TAHUAL

267-20257946  GTPRQPQ-25-178709-0001-5 COFIfUO O STAHL

305-202538820 GTPRQPQ-25-179292-0001-9 TAHUAL
267-20257949 GTPRQPQ-25-178713-0001-4 COFINO STAHL
267-20257948 GTPRQPQ-25-178711-0001-6 COFINO STAHL

267-20257947 GTPRQPQ-25-178710-0001-7 COFINO STAHL

25?-2025?945 GTPRQPQ-25-178708-0001-6 COFIE’O”ST

267-20257944  GTPRQPQ-25-178707-0001-9 COFINO STAHL

267-20257950 GTPRQPQ-25-178714-0001-1 COFINO STAHL
200-20256823 GTPRQPQ-25-178980-0001-2 COFIRO STAHL
20&20256322 GTPRQPQ 25-178978-0001-3 COFINO STAHL

| 200-20256821 C GTPRQPQ-25-178976-0001-7 COFlﬂO STAHL

200-20256818 GTPRQPQ-25- 179254 0001- 1 conﬁc STAHL
20020256817 GTPRQPQ-25-179251-0001-6 COFING STAHL
200-20256816 GTPRQPQ-25-179244-0001-2 €O coslﬁo STAHL
200-20256824 GTPRQPQ-25- -178985-0001-5 COFINO STAML

200-20256819  GTPRQPQ-25-179258-0001-5 COFINO STAHL

200-20256820 GTPRQPQ-25-179260-0001-6 COFINQ STAHL

305-202538934 GTPRQPQ 25-179368-0001-3 TAHUAL

353-202511375 GTPRQPQ-25-179225-0001-5 PACKAGING

353-20253551 GTPRQPQ-25-179277-0001-6 PAC PACKAGING

274-202511227 GTPRQPQ-25-178863-0001-4_AGROQUIMICA.
274-202511265 GTPRQPQ-25-179837-0001-2 AGROQUIMICA

274-202511208 GTPRQPQ-25-178917-0001-4 ECOPLANET

367-20256894  GTPRQPQ:25-178769-0001-7 ECOPLANET

274-202511123 _ GTSTCST-25-142149-0001-7  ECOPLANET

305-202537068 GTPRQPQ-25-178945-0001-1 TAHUAL

1359-20256783 GTPRQPQ-25-179927-0001-2 CONTINENTAL

359-20256784 GTPRQPQ-25-180071-0001-6 CONTINENTAL _

359-20256785  GTPRQPQ-25-179966-0001-7 CONTINENTAL
359-20256786  GTPRQPQ-25-180129-0001-0 CONTINENTAL

359-20256787  GTPRQPQ-25-179994-0001-4 CONTINENTAL _

359-20256788  GTPRQPQ-25-180044-0001-4 CONTINENTAL

359-20256785 GTPRQPQ-25-180053-0001-6 CONTINENTAL
359-20256790 GTPRQPQ-25-180142-0001-7 CONTINENTAL
35920256775 GTPRQPQ-25-180102-0001-3 CONTINENTAL

359-20256777 GTPRQPQ: 25-1?_999;;»_0001_0 CONTINENTAL
359-20256778 GTPRQPQ-25-180110-0001-4 CONTINENTAL
359-20256779 GTPRQPQ-25-179933-0001:7 CONTINENTAL
359-20256780 GTPRQPQ-25-179949-0001-4 CONTINENTAL

Oficina Central izabal

Em. 203.5 Ruta ol Atldntico Morte, Santo Temds
de Costilla Puertn Borrios, lzobol. Gualemalo, CA
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359.20056701 GTPRQPQ 251801081 wm 3 cnrmusum
"359.20256764 GTPRQPQ-25-179894-0001-5 CONTINENTAL

e A B AAR

359-20256768 GIPRQPQ-25-179782-0001-3 CONTINENTAL
359-20256770 G‘IPRQPQQS'IT‘JSOS 0001-1 CONTINENTAL
_359-20256765 GTPRQPQ-25-179509-0001-0 CONT!NENTAL
359*&255755 GTFRQPQ«JS-I?&?%W].A CONTINENTAL

359-20256763 GTPRQPQ-25-179858-0001-5 CONTINENTAL

'359-20256761 GTPRQPQ-25-179852-0001-5 CONTINENTAL
359-20256782  GTPRQPQ-25-180121-0001-2 CONTINENTAL

359-20256760  GTPRQPQ-25-179848-0001-6 CONTINENTAL
359-20156759 GTPRQPQ-25-179833-0001-8 CONTINENTAL
_359-20256762 GTPRQPQ-25-179878-0001-3 CONTINENTAL

359-20256?57 GTPRQPQ-25-179798-0001-2 CONTINENTAL
_359-20256769 GTPRQPQ-25-179932-0001-8 CONTINENTAL
359- zozssm _GTPRQPQ-25-179936-0001-2 CONTINENTAL
359-20256795 GTPRQPQ-25-180152-0001-6 CONTINENTAL

359-20256792 GTPRQPQ-25-180118-0001-2 CONTINENTAL

359-20256793  GTPRQPQ-25-180128-0001-1 CONTINENTAL

359-20256734 GTPRQPQ-25-180137-0001-3 CONTINENTAL
_267-20257857 GTPRQPQ-25-179761-0001-8 CONTINENTAL
267-20257956  GTPRQPQ-25-179757-0001-1 COFINO STAHL

267-20257958 GTPRQPQ-25-179762-0001-7 COFINO STAHL
305202539148 GTPRQPQ-25-180176-0001-8 TAHUAL

305-202539140 GTPRQPQ-25-180180-0001-3 TAHUAL
274-202511254 GTPRQPQ-25-179810-0001-3 ECOPLANET

20020256863 GTPRQPQ-25-180972-0001-2_ COFINO STAHL

200-20256864 GTPRQPQ-25-180978-0001-2_ COFINO STAHL

200-20256865 GTPRQPQ-25-180983-0001-8 COFINO STAHL

_200-20256867 GTPRQPQ-25-180987-0001-2 COFINQ STAHL

200-20256868 GTPRQPQ-25-1809%0-0001-0 COFINO STAHL
20020256869 GTPRQPQ-25-180992-0001-8 COFIND STAHL

200-20256876 GTPRQPQ—ZS-ISIOI&{IDI-? COFIﬁO STAHL
200-20256875 GTPRQPQ-ZS-IBIDIZ 0001-2 COFINO STAHL

20020256874 _
20020256873

20020256871

200-20256870

200-20256866
200-20256860
200-20256859
200-20256854
200-20256857
 200-20256855
200- 20256858

200-20256356

GTPRQPQ-25-181007-0001-6 conﬁo STAHL
GTPRQPQ-25-181004-0001-9 COFIND STAHL
_GTPRQPQ-25-181003-0001-2 conﬂo STAHL
GTPRQPQ-25-181001-0001-4 COFINO STAHL
GTPRQPQ-25-180998-0001-8 costﬁo STAHL
GTPRQPQ-25-180986-0001-3 COFIRO STAHL
GTPRQPQ-25-181029-0001-0 COFINO STAHL
GTPRQPQ-25-180953-0001-3 COFIRO STAHL
GTPRQPQ-25-181101-0001-3 COFIND STAHL
_GTPRQPQ-25-181106-0001- s___gg_flpao STAHL
GTPRQPQ~25—281102-0001 2 COFINO STAHL
GTPRQPQ-25-180957-0001-7 conﬁo STAHL

GTPRQPQ-25-181105-0001-7 COFI R0 STAHL

274-202511242 GTPRQPQ-25-179735-0001-7 ECOPLANET

20020256842 GTPRQPQ:25-17857-0001:8 COFIRO smm'f_

zw—aozssaas GTPRQPQ 25«1?9;35-& c_ml -0 COFINO STAHL
200-20256846 GTPRQPQ-25-179866-0001-8 COFINO STAHL.
200-20256852 GTPRQPQ-25-178877-00016. co;zﬁo STAHL
200-20256847 GTPRQPQ-25-179868-0001-4 COFIND STAHL
311 202516669 GTPRQPQ-25-180028-0001-2 SAN Gnesomo
274202511299 GTPRQPQ-25-180413-0001-6 AGROQUIMICA
256-202519403 GTPRQPQ-25-180708-0001-5 SAN GREGORIO

( _RQPQ -25- mwsmm 6 SAN GREGORIO

20020256877 GTPRQPQ-25-181016-0001-6 COFING STAHL

353-20259222  GTPRQPQ-25-180342-0001-5 PACKAGING

200-20257971 GTPRQPQ-25-180713-0001-3 COFINO STAHL

_267-20257966 GTPRQPQ-25-180703-0001-4 COFINO STAHL

"267-20257973  GTPRQPQ-25-180718-0001-4 COFINO STAHL

267-20257572  GTPRQPQ-25-180717-0001-7 COFINO STAHL

267-20257970 GTPROPQ-25-180710-0001-6 COFINO STAHL

| 267-20257959  GTPRQPQ-25-180707-0001-8 COFIND STAHL

261-20257968  GTPRQPQ-25-180705-0001-0 COFINO STAHL
267-20257967 GTPRQPQ-25-180704-0001-1 COFINO STAHL

_267-20257974 GTPRQPQ-25-180719-0001-3 COFINQ STAHL

""" _GTPRQPQ-25-180724-0001-9 COFINO STAHL

-_267 2025?9?6 _GTPRQPQ-25-180726-0001-7 COFIRO STAHL

2672005795

267-20257577

267-20257978

267-20257979

GTPRQPQ-25-180701-0001-6 COFINO STAHL
GTPRQPQ-25-180728-0001-3 COFINO STAHL
GTPRQPQ-25-180729-0001-2 COFINQ STAHL
GTPRQPQ-25-180739-0001-1 COFINQ STAHL

359-20256797 GTPRQPQ-25-180355-0001-9 CONTINENTAL

203-20256862 GTPHOPQ 25 1309?0@1 d COFlﬂO STAHI. 267-20257989 GTPRQPQ-25-181191-0001-0 COFIF-‘O O STAHL
Lo S R R ——y I3 R e e i i
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26? 2025793? _GTPRQPQ-25-181183-0001- 9 COFIﬁO STAHL

267-20257986 GTPRQPQ-25-181187-0001-3 COFIRD STAHL

267-20257985 GTPRQPQ-25-181186-0001-4 COFlﬂO STAHL
267- 20257%4 GTPRQPQ-25-181185-0001-5 EDFIﬁO STAHL

267 20257994 GTPRQPQ_Z_S_-]S[!D!-OOOI -0 CDF!ﬂO STAHL

_267-20257995 GTPRQPQ-25-181204-0001-7 COF!ﬁO STAHL
312-202516666 GTPRQPQ-25-180699-0001-2 SAN GREGCRIO

274202511133 GTPRQPQ-25-180393-0001:7 ECOPLANET _

274-202511189  GTSTCST-25-143150-0001-8 ECOPLANET
305-202535538 GTPRQPQ:-25-181131-0001-0 TAHUAL

296-202520063 GTPRQPQ-25-181793-0001-0 SAN GREGORIO

359-20256799 GTPRQPQ-25-161582.0001-4 CONTINENTAL.

_359-20256800 GTPRQPQ-25-181636-0001-6 CONTINENTAL
359-20256802 GTPRQPQ-25-181583-0001-3 CONTINENTAL
200-20257005 GTPRQPQ-25-182039-0001-8 COFINO STAHL
200-20257003 GTPRQPQ-25-182026-0001-4 con&osmm

200-20257002 GTPRQPQ-25-182023-0001-9 COFINO STAHL

200-20257001 GTPRQPQ-25-182018-0001-1 COFIRO STAHL
200-20257008 GTPRQPQ-25-181582-0001-8 COFINO STAHL
200-20256292 GTPRQPQ-25-181957-0001-6 COFINO STAHL
200-20256893 GTPRQPQ-25-181958-0001-3 COFINO STAHL
200-20256894 GTPRQPQ-25-181961-0001-3 COFINO STAHL
200-20256855 GTPRQPQ-25-181960-0001-4 COFIRO STAHL
200-20256356 GTPRQPQ-25-181969-0001-1 COFINO STAHL
359-20056808  GTPRQPQ-25-182037-0001-2 CONTINENTAL
267-20258016  GTPRQPQ-25-181606:0001-9 COFINO STAHL
267-20258015  GTPRQPQ-25-181604-0001-1 COFIRO STAHL
267-20258014  GTPRQPQ-25-181602-0001-5 COFINO STAHL

BOwA LIRSS D imOVITEIA ¥ ROKINEIO

200-20256884
200-20056883
200-20256882
20020256900
20020256899
200-20256898
200-20257006
2(!)-2025?{1)7
274-202511343

274-202511361

| A S A S AT
98790757088 267-20258013 GTPRQPQ-25-181591-0001-4 COFINOQ STAHL
| o o HS02 G5 IS0 CORROSTAN.
I' "267-20257392  GTPRQPQ-25-181199-0001-8 COFINO STAHL 26720258000 GTPRQPQ-25-181338-0001-7 COFINO STAHL
26720257993 GTPRQPQ-25-181201-001-2 COFINO STAHL 200-20056891  GTPRQPQ-25-181941-0001:5 COFINOSTAHL
26720257996 GTPRQPQ-25-181205-0001-6 COFINO STAHL 200-20256890 GTPRQPQ:25-181937:0001-0 COFINOSTAHL
267-2057997 GTPRQPQ-25-181206-0001-5 COFINO STAHL 20020256887 GTPRQPQ-25-181928:0001-8 COFINO STAHL
267-20257998 GTPRQPQ-25-181207-0001-4 COFINO STAHL 20020256885 GTPRQPQ-25-181925-0001-3 COFINO STAHL
267-2057999 GTPRQPQ-25-181208-0001-1 COFINO STAHL 200-20256885 GTPRQPQ-25-181921-0001-9 COFINO STAHL.

GTPRQPQ-25-181916-0001-3 COFIRO STAHL

GTPRQPQ-25-181912-0001-9. COFINOSTAHL
GTPRQPQ-25-181911-0001-0 COFINO STAKL
GTPRQPQ-25-182015-0001:6 COFINO STAHL
GTPRQPQ-25-181996-0001-1 COFINO STAHL

GTPRQPQ:-25-181990-0001-9 COFINO STAHL.

GTPRQPQ-25-181970-0001-3 COFINO STAHL

 GTPRQPQ-25-181975-0001-6 COFINO STAHL

GIPRQPQ-25-181434-0001-0 AGROQUIMICA
GTPRQPQ-25-181818-0001-0 ECOPLANET

274-202511279

200-20256888

296-202519405
206202519338
296-202519406
274-202511351

GTPRQPQ-25-181303-0001-3 ECOPLANET

GTPRQPQ-25-181930-0001-9 COFINOD STAHL

_GTPRQPQ-25-182140-0001-7 SAN GREGORIO

‘GTPRQPQ-25-182137-0001-1 SAN GREGORIO.

GTPRQPQ:-25-182166-0001-7 SAN GREGORIO
GTPRQPQ-25-182305-0001-4 PACKAGING

267-20258053

GTPRQPQ-25-182688-0001-2 COFINO STAHL

26720258049

267-20258048
267-20258045
267-20258044
267-20258043

267-20258042

267-20258041
267-20258040
267-20258055 ¢
267-20258054
267-20258047
274-202511413
274-202511364
200-20257019

GTPRQPQ:25-182570-0001:8 COFIRO STAHL

_GTPRQPQ-25-182568-0001-7 COFINO STAHL

GTPRQPQ-25-182561-0001-8 COFINO STAHL

GTPRQPQ-25-182557-0001-1 COFIRO STAHL.

GTPRQPQ-25-182555-0001-3 COFIRO STAHL
GTPRQPQ-25-182544-0001-5 COFIRO STAHL

GTPRQPQ-25-182543-0001-8 COFINQ STAHL

GTPRQPQ-25-182542-0001-9 COFINO STAHL
GTPRQPQ-25-182540-0001-1 COFINO STAHL
GTPRQPQ-25-182691-0001-2 conﬁo STAHL
GTPRQPQ-25-182689-0001-1 COFINO STAHL
GTPRQPQ-25-182562-0001-7 conﬁo STAHL
GTPRQPQ-25-178915-0002-5 ECOPLANET

GTPRQPQ-25-182391-0001-7 ECOPLANET
GTPRQPQ,25-182763-0001-4 COFINO STAHL

73 PBIF
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203-20L?013 GTPRQPQ-ZS- 132767 7-0001-8 COFINO STAHL

200-20257017 _GTPRQPQ-25-182763-0001-4 COFINO STAHL

200-2025702)  GTPRQPQ-25-182773-0001-3 COFINO STAHL
_200-20257022 GTPRQPQ-25-182776-0001-8 COF!NO STAHL

200-20257012 GTPRQPQ:25--182921-0001-8 COFIRD STAHL

_200-20257015 Gn’mm -25-182758-0001-6 corsﬂg_gmy_g,_

200-20256897 GTPRQPQ-25-182753-0001-5 COFINO STAHL
1200-20257011  GTPRQPQ-25-182920-0001-9 COFINO STAHL
200-20257013 GTPRQPQ-25-182923-0001-6 COFINO STAHL

296-202520031_GTPRQPQ-25-182718-0001-2SAN GREGORIO

200-20257023  GTPRQPQ-25-182887-0001-1 COFINO STAHL

267-20258059 GTPRQPQ-25-183230-0001-8 COFINO STAHL
_267-20258058  GTPRQPQ-25-183229-0001-6 COFIND STAHL
1350-20256812 GTPRQPQ-25-183159-0001-2 CONTINENTAL
359-20256814 GTPRQPQ-25-183152-0001-3 CONTINENTAL
359-20256813 GTPRQPQ-25-183151-0001-4 CONTINENTAL

200-20257053  GTPRQPQ-25-184690-0001-9 COFINO STAHL

359-20256489 GTPROPQ-25-183335-0001-0 CONTINENTAL
_359-20256816 GTPRQPQ-25-183147-0001-7 CONTINENTAL

305-202539585GTPRQPQ-25-183482-0001-3 TAHUAL.

305-202539607 GTPRQPQ-25-183114-0001-5 TAHUAL

305-202539595 GTPRQPQ-25-183558-0001-7 TAHUAL

305-202539710 GTPRQPQ-25-183527-0001-5 TAHUAL

305-202539716 GTPRQPQ-25-183533-0001-0 TAHUAL

200-20257004  GTPRQPQ- 25153157-00015 cortﬁosmHL
_200-20257020 GTPRQPQ-25-183161-0001-3 COFiNO STAHL
mmzstqgg_ ______ GTPRQPQ-25-183171-0001-2 COFINO STAHL
_200-20257029  GTPRQPQ-25-183164-0001- a___c_qnﬂo STAHL
|200-20257028 GTPRQPQ.25-183162-0001-2_ COFINO STAHL
-200-20257030  GTPRQPQ-25-183165-0001-7 COFINO STAHL
20020257031 GTPRQPQ-25-183167-0001-5 COFINO STAHL

359-20256829 GTPRQPQ-25-184343-0001-8 CONTINENTAL

29&202510441 ‘GTPRQPQ- 2&13«25&0&)1 9 sm GREGOR_I_Q
312-202516674 GTPRQPQ-25-183762-0001-4 SONG
312-202516671 GTPRQPQ-25-183761-0001-5 SONG
267-2025809 GTPRQPQ-25-184658-0001-3 COFINO STAHL
267-20258097 GTPRQPQ-25-184666-0001-6 COFINO STAHL
267-20258098 GTPRQPQ-25- 3‘_‘56_7_@1_ 5 COFINO STAHL
267-20258099 GTPRQPQ-25-184669-0001-1 COFINO STAHL
267-20258100 GTPRQPQ-25-184670-0001-3 COFINO STAHL

267-20258101 GTPRQPQ-25-184671-0001-2 COFINO STAHL.

267-202579%0 GTPRQPQ:-25-181195-0001-4 COFINO STAHL
20020257050 GTPRQPQ-25-184683-0001-7 COFINO STAHL
20020257051 GTPRQPQ-25-184685-0001-3 COFINO STAHL

20020257054 GTPRQPQ-25-184695-0001-2 COFINO STAHL
200-20257049 GTPRQPQ-25-184681-0001-9 COFING STAHL
200-20257048 GTPRQPQ-25-184680-0001-0 COFINO STAHL

200-20257047 GTPRQPQ-25-184679-0001-0 COFING STAHL

200-20257046 _ GTPRQPQ-25-184677-0001-4 COFIQO STAHL

200-20257052_GTPRQPQ-25-184686-0001-2_COFINO STAHL
359-20256821  GTPRQPQ-25-184785-0001-2_ CONTINENTAL
359-20256822  GTPRQPQ-25-184879-0001-6 CONTINENTAL
359-20256823  GTPRQPQ-25-184865-0001-3 CONTINENTAL

350-20256825  GTPRQPQ-25-184851-0001-0 CONTINENTAL

35920256830 GTPRQPQ-25-184938-0001-2 CONTINENTAL

359-20256827 GTPRQPQ-25-184929-0001-2 CONTINENTAL

305-202539879 GTPRQPQ-25-184470-0001-5 TAHUAL
274-202511542 GTPRQPQ-25-184656-0001-7 ECOPLANET
274-202511559 GTPRQPQ-25-184867-0001-1 ECOPLANET

274-202511550 GTPRQPQ-25-184793-0001-5 ECOPLANET

200-20257042  GTPRQPQ-25-184210-0001-7 COFINO STAHL

_200-20257041  GTPRQPQ-25-184208-0001-6 COFINO STAHL
_267-20258093 GTPRQPQ-25-184076-0001-3 COFINO STAHL
267 20258094 GTP&QPO. 25-184078- EK.'DI 9 COF!SIO STAHL

267-20258095 GIPRQPQ- 25-184079-0001-8 cormosmm.
257-20253092 GTPF.QPQ 25-184074-0001-5 cunﬂo STAHL
305202539913 GTPRQPQ-_&_%!%@J 0 TAHUAL

PRQPQ-25-184073-0001-8 COFING STAHL

274-202511352_GTPRQPQ-25-184772-0001-0 PACKAGING
274-202511547 GTPRQPQ-25-184084-0002-1 PACKAGING

274-202511528 GTPRQPQ-25-184484-0001-6 ECOPLANET
274-202511292 GTPRQPQ-25-184460-0001-6 ECOPLANET
256202520450 GTPRQPQ-25-184721-0001-8 SAN GREGORIO
305-202539943 GTPRQPQ-25-184485-0001-5 TAHUAL

305-202539984 GTPRQPQ-25-184477-0001-6 TAHUAL
305202540032 GTPRQPQ-25-184885-0001-9 TAHUAL

267-20258137 GTPRQPQ-25-185129-0001-3 COFINO S STAHL
267-20258136  GTPRQPQ-25-185128-0001-4 COFIRO STAHL

S
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267-20258135  GTPRQPQ-25-185126-0001-8 COFINO STAHL.
267-20258134  GTPRQPQ-25-185125-0001-9 COFINO STAHL

_267-20258133  GTPRQPQ-25-185124-0001-0_ COFINO STAHL

267-20258132  GTPRQPQ--25-185123-0001-3 COFINO STAHL

267-20258131 GTPRQPQ-25-185121-0001-5 COFINO STAHL.

267-20258130 GTPRQPQ-25-185120-0001-6_COFINO STAHL.

_267-20258129 GTPRQPQ-25-185118-0001-5 COFINO STAHL
267-20258128 GTPRQPQ-25-185117-0001-8 COFINO STAHL

267-20258127 GTPRQPQ-25-185116-0001-9 COFINO STAHL.
267-20258126 GTPRQPQ-25-185115-0001-0 COFINO STAHL.

267-20258125 _GTPRQPQ-25-185114-0001-1 COFINO STAHL

267-20258124 GTPRQPQ-25-185113-0001-4 COFINO STAHL

267-20258063 GTPRQPQ-25-184718-0001-8 COFIQO STAHL

305-202540243 GTPRQPQ-25-185450-0001-6 TAHUAL
1305-202540277 GTPRQPQ-25-185483-0001-8 TAHUAL _
305-202540226 GTPRQPQ-25-185646-0001-7 ? TAHUAL

~ 267-20258337 GTPRQPQ-25-185618-0001-8 C conﬂo STAHL
267-20258338 GTPRQPQ-25-185613-0001-7 cormo STAHL

_267-20258336 GTPRQP! 25-185617-00011 " COFINO STAHL
£ 267-20258332 GTPRQPQ-25-185612-0001-8 COFINO STAHL

267-20258159 GTPRQPQ-25-185610-0001-0 cosmo STAHL
_267-20258158 GYPRQPQ- z&ws&o&oom 3 COFINO STAHL

200-20257076 GT?RQPQ 25-185759-0001-0 COHQO STAHL

_200-20257075 GTPRQPQ-25- 185756-0001-5 COFINIO STAHL

2 2@020257014 GTPRQPQ-25-185753-0001-0 CO 'COFIND STAHL

200-20257073  GTPRQPQ-25-185750-0001-3 COFIF&O STAHL

20020257071 GTPRQPQ-25- 185741 0001-3 COFINO STAHL
200-20257070 GTPRQPQ-25-185721-0001-7 COFIRO STAHL

200-20257069  GTPRQPQ-25-185717-0001-0 COFINO STAHL
200-20257068 GWRQPQ-ZS—ISS?&S-OOO?.-Z COFINO STAHL
20020257067 Gwnamzs-wsm-oom
200-20257066 Gwaamzsmsm-oep_amconﬂo STAHL
200-20257065  GTPRQPQ-25-185705-0001-3 comﬂosmm
200-20257064 GTPRQP&ZS-BS?ONBOI 7 cenﬂos*mm
_200-20257063  GTPRQPQ-25-185701-0001-9 conﬂosmm
zuu-mzs‘msz GTPRQPQ-25-185746-0001-6 conﬁomm
200-20157051 'GTPRQPQ-25-185742-0001-2 COFINO STAHL

20257060 GTPRQPQ-. 25«135735»00010 coﬂﬁomHL
200-20257059 GTPRAPQ-25-185732-0001-5 conﬂo STAHL

Oficina Central lzabal
Km. 293.5 Rut of Atléntico Norte. Santo Tomds

de Costillo. Puerto Barrios, Izobal. Guotemala, CA.

Teléfono PEX: (502) 7061-5400

Oficine Guoatemalo

Bivd, Los Préceres, 24-69 £, 10 Edil. Empresorial
Zono Prodero. Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002,

Telffono PBX: (502) 7961-5460

200»2025?058 GTPRQPQ zs-lssmomm conﬁosmm
353-202512011 GTPRQPQ-25-182918-0002-7 PACKAGING
274-202511596 _GTPRQPQ-25-185593-0001- 6 ECOPLANET

312202516670 GTPRQPQ-25- 13555&0001 § SAN GREGORIO

312-202516681 GTPRQPQ-25- -185390-0001-3 SONG

312-202516680 GTPRQPQ-25-185175-0001-2 SONG

274-202511594_GTPRQPQ-25-185559-0001-2 ECOPLANET _
274-202511591 GTPRQPQ-25-185438-0001-:8 ECOPLANET

274-202511599 GTPRQPQ- 25-185827-0001-6 PACKAGING

www.zolicguate.can
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON S m——
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 004-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR )
DE SERVICIOS: MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal” prestar servicios técnicos
temporales en la seccion de control de operaciones,
ZEEP Michatoya

Del 02 al 31 de enero 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 369 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma sicome. (ver anexo

1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

fr o S R R )
Oficina Centrol Lzabel Oficine Guatemalo =
Km, 283 5 Ruto ol Atldntico Norte, Santo Tomds Bivd. Los Proceres. 24-69 7 10 Edif Einpresoriol "amﬁo
de Castillo. Puerto Barrios. izabal, Guotemalo, CA Zono Pradero. Torre 4. Nivel 10. Oficing 1002 e
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c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e) Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 29 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuéles estos fueron los correlativos

usados.
028 029 030 032 033 034
035 036 037 038 039 040
041 042 043 044 045 046
047 048 049 050 051 052
053 054 055 056

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 369 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

Oficing Central Izobal Oficino Guatemalo

K. 283 5 Ruta al Atléntico Narte. Somto Tomsds Bived. Los Praceres, 24-69 710 Eaif. Empresanal
de Castilta. Pusrto Borrios, |zabal. Guatemala, C A Zong Pradera, Torre 4, Nivel 10, Clicies 1002
Teldtano PBX: (302) 7961-5400 Teletono PBX: (502) 7961-5460

www.zolicguate com
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* Revisién de herramientas y mercancias que ingresa en formularios.

N

Mercy Maria Gémez Mange de Tunchez

Tndiaa

weliy
i< b

Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON [ 029 /s

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 005-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

gggggﬁlg%sfmzsmoa Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

PERIODO DEL 02 AL 31 DE ENERO 2,026

CORRESPONDIENTE: .

a) Registré 63 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el sistema de parcialidades y plataforma de sistema Sicome V.2.a

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderfa.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

B SO
ificino Central Izabal Oficina Guetemala ]
m. 283 5 Ryto ol Atldntico Norte, Santo Temds Bivd. Los Priceres, 24-09 Z. 10 bdif. Empresariol "‘ﬂEM F:

& Castilin. Pusrcto Barrios, |zabol Guatemala, CA Zonra Prodera, Torre 4, Hivel 10, Oheing 1002 e
etifono BEX: (502) 7H61-5400 . Teléfono PUX: (S0 79H-24060

www.zolleguate.cam
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d) Llené 98 contraseias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia,
(ANEXO 2).
e) Reporté 3 averias o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.
fy Llené 19 formularios para mercaderias nacionales y nacionalizadas,
confrontandolos con la documentacién presentada para dicho efecto.
3431 3434 3438 3439 3440
3441 34489 3450 3451 3455
3456 3457 3458 3465 3466
3470 3471 3472 3473

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 63 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Secciéon de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales son las siguientes (anexo 1):

icing Contral zabal Oficing Guatemala

m. 285 Ruta ol Atldntico Horte, Sario Tomds Bivd, Los Pracerss, 24-89 Z, W0 Edif Enyireseriol
& Custiile. Pusirta Borrios, [zohal Guatemala, A Zona Prodero, Torre 4, Nivel 10, Ghcino 1002
aldtond PEX: (502) 7661-5400 leléfano PEX: (502) 7961-5480

www. zolicguate.com




Bzolic

FOMA LIBET BL IMOUAIRIA ¥ COMESEID

\\

* Les brinde atencion e informaciéon a usuarios y proveedores que visitaron la

ZDEEP Puerta del Istmo.

/
-t‘....a!,{f,:‘: (i

F.
Lourdes Eugenia Escobar Merida de Galicia

Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones.

icing Central lzobal Qficing Guatemala

'
w1 2905 Rula gl Atlantico Norte, Sonts Tomas Bled, Los Proceres, 24 -G9 7 10 Edil. Ermpresianial 'ﬂmp
o Castilio Paarto Harrioa, lzohal Guntemala, C A Zona Pradern, Torre 4, Mivel 10, Uficing 1002 e
elélono PBX: (502) 7961-5400

feléfano PBX: 1502) V961-5480
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ANEXO 1.

Duca No, De Correlative Duca Ne, De Correlative Duca No. De Correlativa Duca No, Da Correlative Duca No, D¢ Carretativo
318-2025-00021586 377.202600021704 318.2025-00023904 318-2026-00023970 318-2025-00024275
318-2025-00021587 377.202500021858 318-2025-00023759 318-2025-00023969 316-2025-00024275
318-2025-00022124 377.202500021857 318.2025-00023958 377-202500023827 |  316-2025-00024277
318.2025-00022125 318-2025-00022674 318-2025-00023954 377.202500023622 318.2025-00024278
318-2025-00022126 318-2025-00023168 318.2025-00023857 377.202600023626 318.2025.00024279
318-2025-00022458 318-2025-00023169 377.202500023821 318.2025-00023996 318-2025-00024260
318-2025-00022462 318-2025-00023170 377-202500023820 377-202500023824 318-2025-00024284
377-202500021707 318.2025-00023172 377-202500023819 377-202500023823 377-202500023833
377.202500021706 318-2025-00023721 318-2025-00023972 377-202500023825 377-202500023835
377-202500021708 318-2025-00023722 318-2025-00023973 377-202500023818 377.202500023831
377-202500021703 318-2025-00023723 318.2025.00023974 318-2025-00024362 377-202500023837
377-202500021702 318.2025-00023733 318-2025-00024442 318-2025-00024363 377.20250023834
377.202500023836 318.2026-00024377 318-2025-00024366

ficina Central lzabal

m 2925 Rute al Avdntico Kerte, Sunto Tomos

o Cestille, Puertn Barrins, 1zabal, Guatemala. C A
eléfone PEX: (G02) 7861-5400

Oficlng Guatemola

Blvd. Los Proceres, 24 -G8 £, 10 Edif Empresatiol
Zona Prodeta, Tarre 4, Nivel 10. Ohclng 1002
. leléiono PEX: (502) T961-5400

QERGF "

Rttt R Y )

www. zolicguata.com
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ANEXO 2.
Contrasefia No. _ ContrasefiaNo.  ContrasefiaNo.  ContrasefiaNo.  Contrasefia No.
10010 10011 10012 10013 10014
10019 10020 10021 10028 10030
10031 10032 10033 10034 10035
10036 10037 10038 10039 10040
10041 10042 10043 10044 10045
10046 10047 10076 10077 10078
10079 10080 10081 10082 10083
10084 10085 10086 10087 B 10088
10089 10090 10091 10092 10093
10121 10122 10133 10134 e
10155 10156 10157 10165 10166
10167 10168 10168 10170 10171
10172 10173 10174 10175 101786
10185 10186 10187 10188 10189
10190 10191 10192 10193 10194
10195 10196 10245 10246 10247
10248 10249 10250 10251 10252
10253 10254 10255 10256 10257
i 10258 10259 10260 10261 10262
10263 10264 10265 10268 pEahw
R R 1 T L SR
heina Central lzabol Oficina Gualemala
m. 2855 Ruta ol Atlantico Norte, Sonto Tomds Blvd. Log Précares, 24-69 2, 10 Euil. Empresenel
# Lostilio. Puedto Raerins, izabnl Guatemals, C A Zono Prader, Terre 4, Nivel 10, Ohicing 1002
eldfono PBX. (502) 795615400 . lntéfono PEX. (902) 7961-5480

www. zolleguate com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 020

PRESUPUESTARIO;

CONTRATO 006-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: =

ggggg&lg%szESTADOR Norma América Cifuentes Vasquez.

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

PERIODO DEL 02 AL 31 DE ENERO 2,026

CORRESPONDIENTE: | B

a) Registré 55 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a

Sistema de Cue

nta Corriente dentro de la Plataforma Qdoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

ificing Central Izabal

w283 % Gute of Atldntico None. Sorte Tomds
 Castila, Puerto Borrins. Lzabol Guatemala, CA
etdfong PEX: (502) T281-5400

) i,
Oficina Guotemala # i
Bivel Lox Praceres, 2469 7. 10 Edil. Eropwsatiol 'QGEHF
m——

Zona Prodern, Torr: 4, Nivel 10, Ofcina 1002 i

lelétono IiK: (S02) 7H61-H460
www zolicguute com




Bzolic

2ema WINEL DY INEWA] RTA

\

d) Realicé 97 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e) Reporté 3 infracciones 0 alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
_ el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 12 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:

3437

3442

3443

3448

3453

3454

3459

3463

3464

3467

3469

) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 55 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yl/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.
(Ver anexo 1),

« Les brinde atencién e informacién a usuarios y proveedores que visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.

T s e e

'hcina Central tzabal Oficing Guatemola i
m I.!Bu % fute of Atlantico Horte, Santo Tomas Rivd. Los Précores, 24 69 2 10 Fdif, Ervprasoriol *ﬂm‘"
& Costitla, Puerto Bormios. trohal Guatemala. C.A Zona Pradera, Torm 4, Nivel 10, Oicing 002 i e .

wletore PBIC (502) T961-5400

leldfone PUX 1502} OE-5460

www roliiguatd. cam
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() OCLE

Norma América Cifuentes Vasquez.

oy
/n\r_l\.-\
L W,

A" it

neargado de
Controles

b

5,
2 ‘rﬂm;

Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones.

L

Iheina Cantral lzabal Oficing Guatemala |
. 2035 Ruta ol Atldntico Norte, Sent Tomds Bivd Los Pricares, 2460 2.0 Edif Empeasriol -‘g -
& Castitn. Puadts Barsos, [2abal, (wntemals, CA, Zeng Proders, Tosre 4, Hived 10, Gheing 1002 et A W

aidfone PBX: (502) 7961-5400 Tetdtonn 1PEX: (202) POEI-H400

www rolicguate com
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ANEXO 1.
Duca No. Corrglativo  Duca No Correlalive.  Duca No. Correlalivo. Duca Mo, Correlalivo Duca No. Correlalive.
N 3—_2025-000‘2370& 318-2025-00023726 318-2025-00023945 318-2025-00023846 318-2025-00023958
377-202500023841 377-202500023840 377-202500023839 A18-2025-00024238 31¢-2025-00024237
377-202500022847 377-202500023844 377-202500023848 318-2025-00024438 377-202500023854
377-202500023858 377-202500023857 377-202500023856 318-2025-00020326 318-2025-00024445
318-2025-00024250 303-202500006853 303-202500004642 377-202500023930 377-202500023940
318-2025-00024539 377-202500024620 377-202500023184 377-202800024727 303-202600000020
318-2025-0000038 377-202600000264 377-202600000368 377-202600000370 377-202600000387
377.202600000365 377-202600000369 303-202600000186 303-702600000185 318-202600001029
318-202600000285 377-202600000381 377-202600000382 377-202600000383 377-202600000520
377-2026Q0000509 377-202600000384 ~377-202600000511 §77-202800000516 377-202600000515
377-202600000514 377-202600000513 a77-202600000366 377-202600000386 31B-2026-00001033
L e I R TR 2T o S e e e
thieing Cantwl izabal Oficing Guatemalo

m 2955 Ruto ul Atldmtico Norte, Sonto Tamids
o Custdin Puerin Hoerins, trabol Guatamnta © A
chtfon PEX: (3025 Y8961-5400

Fivel, Los Priiceres, 24689 2, 10 Tond Brmpragurin]
Fona Prodere, Torre 4, Mivel 10, Ofine 1002
Toig foro PRK (502§ 7381- 5400
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO ~-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
[RENGLON ow o
PRESUPUESTARIO: -
CONTRATO 007-029-2026
ADMINISTRATIVO No.: _
"NOMBRE DEL PRESTADOR |
DE SERVICIOS: Mariester Carolina Reyes Ramirez.

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve {(029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de -
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

PERIODO DEL 02 AL 31 DE ENERO 2,026 |

[_CORRESPONDIENTE:

a) Registré 52 operaciones segn documentacion adjuntaala mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a
sistema de cuenta corriente dentro de la plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo,

L S R = = )
Wicina Central lzabal Ol G A2 .

. : alemola £
m:?%f H;:w ul Atisntico Narte, Sonto Temas Bivd, Los Prégores, 24 69 £ 10 Fdit. Emprasatiad .ﬂm"’. w PB'P
» Cantiln Duarte Bartsos, ekl Geatemala, UA Zong Proders, Toria A, Nive! 1. Olicing 1062 UL N .
sldfono PEX: (502) 7To81-9400 et toid "'-“-IPJ(J;{:; r‘%;;« :\df};‘..a sino 10 .
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d) Llené 100 contrasefias de ingreso y egresc de vehiculos y mercaderia.

e) Reporté 2 averfas o alteracion respecto al estado de la mercaderfa en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Llené 12 formularios para mercaderias nacicnales y nacionalizadas,
confrontandolos con la documentacion presentada para dicho efecto.

3432 3435 3445 3447 | 3460 3462

3433 | asaa 3446 3452 3461 3468

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 52 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales son las siguientes:

Al
theina Cantral lzabal Oficina Guatemala - L
m, 2955 Rute of Atéantico Morte, Sonto Temas Bive, Los Praceres, 24-6% 7 10 Fai! Emprosen ol "ﬂm ‘ i) PB'F
o Contilin Pusrtn Barrias, izabal, Guatamaln, €A Zono Pradero, Torre 4, Nivel 10. Oficina 1002 s w— -
eldtono PEX: (502) 7961-5400 lelétone HHK: {502] Fou)-nd4b0

www. zolicguatecom
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o Les brinde atencién e informacién a usuarios y proveedores que visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.

theina Centrol Izobal

m. 2935 Ruts ol Atiintico Norte, Somto Tomas

e Cantilizn Puertn Barrias, brabal Guatemala, A
eldtong PRK (D021 T861-5400

Oficing Guotemalo

Bivtt Lo Prdicaron, 24 60 2 0 Edif Emprascriol
Zong Mrodera, Toarre 4, Nivel 10, Olcing 002
telafano PEX (H02) VHBY a6

7% e PBIP
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Duca No, Correlativo

Duca No. Correlativo

Duca No. Correlalive

Duca No. Correlativo

377-202500023042

377-202500023829

303-202500006711

318-2026-00000324

377-202500022086

377-202500023830

303-202500006711

318-2026-00000322

318-2025-00023701

377-202500023832

377-202500024626

318-2026-00000323

318-2025-00023708

377-202500023849

318-2025-00024887

377-202500024627

318-2025-00023728

377-202500023852

318-2025-00024886

318-2026-00000622

272-202500010530

377-202500023848

318-2025-00024885

318-2026-00000605

318-2025-00023926 | 377-202600023850 | 318-2025-00024884 | 318-2026-00000606
318-2025-00023998 | 377-202500023851 | 318-2025-00024883 | 318-2026-00000393
318-2025-00024239 | 377-202500023853 | 318-2025-00024903 | 318-2026-00000611
377-202500023185 | 316-2025-00024382 | 318-2025-00024804 | 318-2026-00000612
316-2025-00024249 | 377-202500023937 | 303-202500006879 | 318-2026-00000998
318-2025-00024261 | 377-202500023938 | 303-202500006979 | 318-2026-00000997
377-202500023828 | 303-202500006926 | 377-202600000323 | 377-202600000378

SRR ¢

thcina Centraol 1zabot

m 2935 Ruto ol Addntico Norte. Sonto Tomas
& Costiln. Pusrta Hardns, izabnl, Gostemals. CA
elétong PEX: (BO2) 7061-5400

Qficina Guatemnla

Blurd. Los Proceras, 24 60 2,10 B Empreseriol
Zone Pradera, Terre 4, Mlvel 10, ORoing 1002
Teddtona PEX: [S02) rOG1 H460
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

| MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: —
CONTRATO 008-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

DE SERVICIOS:

NOMBRE DEL PRESTADOR

EDWIN EDUARDO LOPEZ PEREZ

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

PERIODO

CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026,

a) Registré 53 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingresc y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 330 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.

e T e e R S A W Y B T

Qficina Centrol tzabal Oficing Guotemalo w
£m, 2035 Ruta ol Atléntice Norte. Sonto Tomas Blvd Los Préceres, 24-69 Z 10 Egit Empresaris -GGMF
de Castila. Puerto Barrios. |zabal. Guatemala, C.A. Fong Prodero, Toree 4, Nwvel 10, Oficinn 1002 e e

leigsfons PHX: ($02) Y261-5400

Telétono PBX: [502) 7961-5460
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e) Reporté 1 averias o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 80 formularios para el ingreso de herramientas mercancias

nacionales y nacionalizadas,

confrontandolos con

la documentacién

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

Formularigs realizados
Enero del 2026
1 2 3 6 7 8 64 71 72 73
74 75 76 ' 4 78 80 86 87 88 89
90 o1 92 93 94 95 96 97 98 99
100 | 101 | 102 | 103 | 104 | 105 | 106 | 107 | 108 | 109
110 | 112 | 113 | 114 | 115 116 | 118 | 119 | 120 | 121
122 | 124 | 126 | 127 | 128 | 129 | 130 | 133 | 134 | 135
138 | 139 | 140 | 141 | 142 | 240 | 241 | 242 | 243 | 244
245 | 246 | 247 | 249 | 251 | 253 | 255 | 256 | 257 | 259
T T L e
Oficina Central 1zabal Oficing Guatemala 7]

Ko 2935 Ruta of Atldntice Nurte, Sonto Tomas
de Castiba Puerto Borrigs [2abal Guotemale, C A

lelefono PEX: (502) T861-b400

Blvd. Los Proceres, 24-69 Z 10 Edit Empresanal
Zona Prodern, Tarre 4, Nivel 10, Oficinn 1002
Teldfono PRX: (502) 7961-5460

|

www.zolicguatle co
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g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 53 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidon de

Controles y/o autoridades superiores,

contratados, las cuales relato a continuacion:

relacionada con

los servicios

* Recibi una capacitacion acerca de la actualizacion del sistema Odoo impartida por el
implementador Javier Gil.

Jhonnathan éhrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

R S T S I e

Oficina Central Izabal
Km. 203 8 Ruto ol Atlentico Norte, Sante Tomdas

de Castille. Puerte Borrios, Izebal. Guatemala, CA,

lelefono PBX: (502) 7961-5400

Oficina Guatemalo

Bivd Los Préceres, 24-69 Z 10 Edil Empresorial
Zone Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 16072
Teldtono PBX, (502) 7951-3460

QERGF.”
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ANEXO 1
Correlativo Nimero de DUCA Consignatario Modalldad
AUTOS ¥ SERVICIOS, SOCIEDAD
1322-2025-00018826 GTPRAPQ-25-185948-0001-8 ANONIMA ZC
AUTOS SUZUKI DE CENTRO
322-2025-00018320 GTPRQE-ZS- 193874-0001-5 AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA Zi
274-202500011327 GTPRQPQ-25-192977-0001-2 DISTRITERRA, 5.A. Zi
200-202500004776 GTPRQPQ-25-133677-0001-6 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |ZR
200-202500004766 G'I‘PNGPQ-ZS-IBQQ&WI«S PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA 1ZC
&mm?ﬁfv GTPRQPQ-25-131293-0001-6 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |ZC
200-202500004764 GTPROPQ-25-131292-0001-7 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |ZC
296-202500014801 GTPRQPQ-25-133796-0001-2 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |20
296-202500014802 GYPROPQ-25-133798-0001-8 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |ZC
296-202500014805 GTPRQPQ-25-133807-0001-1 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA [2C
296-202500014804 GTPROPQ-25-133802-0001-8 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA 12C
296-202500014835 GTPRQPQ-25-139982-0001-5 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA _|ZC
296-202500014835 GTPRQPQ-25-139982-0001-5 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |Z1
296-202500014830 GTPRQPQ-25-139576G-0001-2 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |21
2196-202500014837 GTPRQFQ-25-139984-0001-1 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |21
AUTOS SUZUKI DE CENTRO
322-2025-00013919 GTPRQPQ-25-141915-0001-0 AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA __ |Z1
296-202500014831 GTPRQPQ-25-139977-0001-1 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA _|ZI
| 296-202500014833 GTPRQPQ-25-139980-0001-7 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA 121
322-2025-000114887 GTPRQPQ-25-141328-0001-4 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA _ 171
' 200-202500004770 GTPRQPQ-25-131998-0001-6 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA  1ZC
296-202500012940 GTPROPQ-25-132688-0001-1 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA 1ZC
296- 2025@1_2945 GTPRQPQ-25-132702-0001-2 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |ZC
296-202500012946 GTPRQPQ-25-132704.0001-8 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |ZC
372-2025-00023683 GTPRQPQ-25-141475-0001-9 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA _[Z1
200- 202500004790 GTPRQPQ-25-135543-0001-2 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA  [ZI
AUTOS SUZUKI DE CENTRO
322-2025-00016504 GTPRQPQ-25-163110-0001-5 AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA Zl
AUTOS SUZUKI DE CENTRO
322- 2025-00016505 GTPRQPQ-25-163111-0001-4 AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA  |ZI
274-202500010136 GTPRQPQ-25-162439-0001-6 DISTRITERRA, S.A. 2!
L e L e "

Oficine Centrol lzobel

BZoLic

Oficina Guatemala

km, 203.5 Ruto of Atléntico Norte, Sonto Tomas
go Castilln. Puerto Borrios., lzabal Guatemale, C A
Telatono PHX (502) T961-5a00

QERGF

Blvd Los Préceres, 24-69 7 10 Edi! Empresoricl
Jana Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002
Tetd tona PBX: [502) 7961-5480
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Correlativo Nimero de DUCA Consignatario Modalidad
LIGHT TRADE GUATEMALA,
251-202500048662 GTPRQPQ-25-135364-0001-1 SOCIEDAD ANONIMA Zl
RAGA GUATEMALA, SOCIEDAD
296-202500018054 GTPRQPQ-25-164410-0001-7 ANONIMA Zl
AUTOS Y SERVICIOS, SOCIEDAD
322-2025-00016138 GTPRQPQ-25-156128-0001-8 ANONIMA 4]
AUTOS SUZUKI DE CENTRO
322-2025-00014354 GTPRQPQ-25-136878-0001-4 AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA |21
AUTOS Y SERVICIOS, SOCIEDAD
322-2025-00013679 GTPROPQ-25-136538-0001-5 ANONIMA 4l
PROCUCTOS DE ESPUMA
274-202500009815 GTPROPQ-25-126616-0001-8 GUATEMALA, S.A, pd]
274-202500008257 GTPRQPQ25-132902-0001- 8 DISTRITERRA, 5.A. 2R
200-202500005251 GTPRQPQ-25-135707-0001-0 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA [2C
296-202500012865 GTPRQPQ-25-121369-0001-1 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA _2C
AUTOS SUZUKI DE CENTRO
322-2025-00012748 GTPROPQ-25-122651-0001-2 AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA  1ZC
AUTOS SUZUKI DE CENTRO
322-20252-00012560 GTPRQPQ-25-121259-0001-3 AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA  [ZC
AUTOS ¥ SERVICIOS, SOCIEDAD
322-2025-00015078 GTPROPQ-25-148073-0001-8 ANGNIMA zC
200- 202500005252 GTPRQPQ-25-135705-0001-2 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |ZC
200- 202500004798 GTPRQPQ-25-135697-0001-8 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA _|ZC
200-202500004800 GTPRQPQ-25-135696-0001-9 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA _|ZC
AUTOS SUZUKI DE CENTRO
322-2025-00016656 GIPRQPQ-25-163114-0001-9 AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA |21
274-202500008043 GTPRQPQ-25-125553-0001-2 DISTRITERRA, 5.A. ZC
200-202500003985 GTPRQPQ-25-123916-0001-1 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA _|ZR
|200-202500003986 GTPRQPQ-25-123917-0001-0 PROLOG!S, SOCIEDAD ANONIMA _|ZR
296-2025000014787 GTPRQPQ-25-131711-0001-3 PROLOG!S, SOCIEDAD ANONIMA |ZR
274-5707185 GTPRQPQ-25-112257-0001-7 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA |ZR
AUTOS SUZUKI DE CENTRO
322-2025-00015357 GTPRQPQ-25-148978-0001-6 AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA _ 12C
322-2025-00015357 GTPRQPQ-25-148978-0001-6 PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA _|ZC
325-5700782 GTPRQPQ-25-077448-0001-7 DISTRITERRA, S.A. 21
N R R P S R G T P AN s T

Ielatong FBK: (902) T9B1-2400

Oficina Guatemalo

Blvd. Los Préceres, 24-89 Z 10 Edif Dmpresonal
Zona Pradero, Torre 4, Hivel 10, Ofcina 1002

Telétono PBX: 1502) 7961-5460
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

ENSUAL
RENGLON o ]
PRESUPUESTARIO: RO
CONTRATO g j
| ADMINISTRATIVO No.: A— | |
NOMBRE DEL PRESTADOR . A
Py pdeond NANCY PATRICIA HERNANDEZ BARRERA
"OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES  SIN_
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |

|(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
'TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNIEOS
| TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL. |

DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 64 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

Oficing Centrol Izabal
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d) Realicé 390 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.

e) Reporté 2 averias o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

Ohcino Central lzobal
Fin 20T Bk Al At

Elaboré 72 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales y nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:

4 17 27 37 155 | 203 220} 230
5 18 28 38 156 | 204 | 221 | 231
9 19 29 65 159 | 205 | 222
10 20 30 66 | 178 | 213 | 223
11 21 31 67 179 | 214 | 224
12 22 32 68 189 | 215 | 225
13 23 33 69 190 | 216 | 226
14 24 34 70 191 | 217 | 227
15 25 35 151 | 197 [ 218 | 228
16 26 36 | 152 | 202 | 219 | 229

Ge Coulitn Buorio Baweict, (2atal Guatemain, T A

Ohcinn Guatemala
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g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 64 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

e Recibi una capacitacion acerca de la actualizacion del sistema Odoo
impartida por el implementador Javier Gil.

_' b

Nancy Patricia Hernandez Barrera

& me——
Z Encargado dg ©
Controles
———

3

Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

B R D R S S s R b
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Anexo 1.
| NOJDUGA: 5> 0 ~ USUARIO ZOLIC _ ~ MODALIDAD
GIPRQPQ-25-176532-0001-9 |LIGHT TRADE GUATEMALA. S.A. 2
GIPRQPQ-25-175551-0001-7 [PROLOGIS . SOCIEDAD ANONIMA. Z
GIPRQPQ-25-175503-0001-2 [PROLOGIS , SOCIEDAD ANONIMA. 2
GIPRQPQ-25-175645-0001-9 |LIGHT TRADE GUATEMALA. $.A. 2
GIPRQPQ-25-176345-0001-5 [PROLOGIS . SOCIEDAD ANONIMA. 2
GIPRQPQ-25-176193-0001-4 |PROLOGIS , SOCIEDAD ANONIMA. 2
GIPRQPQ-25-182102-0001-1 |AUTOS SUZUKI DE CENTRO AMERICA, S.A 7
GIPRQPQ-25-182076-0001-7 | AUTOS SUZUKI DE CENTRO AMERICA, 5.A 21
GIPRQPQ-25-182091-0001-0 | AUTOS SUZUKI DE CENTRO AMERICA. S.A 2
GIPRQPQ-25-182051-0001-6 | AUTOS SUZUKI DE CENTRO AMERICA, S.A 7l
GIPRQPQ-25-176466-0001-9 |PROLOGIS . SOCIEDAD ANONIMA, 2
GIPRQPQ-25-176194-0001-1 |PROLOGIS . SOCIEDAD ANONIMA. Zl
0. DUCA il v b e b USUARIO ZOUIC MODALIDAD
GIPRQPQ-25-176462-0001-5 [PROLOGIS , SOCIEDAD ANONIMA. 2
GIPRQPQ-25-181708-0001-4 [DISTRITERRA, $.A 2
GIPRQPQ-25-17017-0001-9 |DISTRITERRA, S.A i
GIPRQPQ-25-158051-0001-1 [RAGA GUATEMALA, S.A. 21
GIPRQPQ-25-158684-0001-3 |[RAGA GUATEMALA, S.A. 2l
GIPRQPQ-25-158129-0001-3 |RAGA GUATEMALA. S.A. 2l
GIPRQPQ-25-121262-0001-3 |PETROS, S.A. 2
GIGUAC G-25-024492-0001-1 | DISTRITERRA. S.A 2
GIPRQPQ-25-168751-0001-1 [RAGA GUATEMALA, S.A. Fl
GIPRQPQ-25-092876-0001-5 [PROLOGIS, S.A Z
GTPRQPQ-25-018009-0001-3|PROLOGIS, 5.4 2l
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__NO.DUCA ~ USUARIOZOI _MODAUIDAD NO.DUCA USUARIOZOUC  MODALIDAD
GIPRQPQ-25-107375-0001-0 |PROLOGIS, §.A. < GIPRQPQ-25093031-0001-9 |PROLOGHS, S.A. 2C
GIPRQPQ-25-107388-0001-2 |PROLOGIS, S.A, IC CTPRQPG—?S‘O‘?MIBWI-J PROLOGIS, S.A. e
GIPRQPQ-25-106560-0001-5 |DISTRITERR A, S.A. c CIPRGPQ-25-106032-0001-5 |PROLOGIS. S.A. e
CTPRQPQ-25-106042-0001-2 |PROLOGIS, S.A. c GIPRGPQ-25-106030-0001-7 [PROLOGIS. S.A. 2C
LR O0H A ic GIPRGPQ-25-105173:0002.7 |PROLOGE. S.A, IC
GIPRQPQ-25- 1064000001 -] IPROLOGES, $.. iC GIPRQPQ-25-106424-0001-6 [PROLOGHS. S.A. c
GIPRQPQ-25-106050-0001-3 |PROLOGS, 5.4, IC GIPRQPQ-25-106035-0001-0 [PROLOGIS, S.A. IC
GIPRGPQ-25-089390-0001-8 |PROLOGIS. 5.4, C GIPRQPQ-25-103113-0001-0 [PROLOGIS, 5.A. C
GIPRGPQ-25-107362-0001-6 |PROLOGIS, S.A. c GIPRQPQ-25-103105-0001-7 |PROLOGHS. S.A. ic

AUTOS SUZUKI DE
GTPRQPQ-25-087564-0001-7 PROLOGIS, S.A. C GTPRGPQ-25-103767-0001-9 |CENTRO AMERICA, S.A. C
GIPRQPQ-25-093013-0001-9 |PROLOGES. 5.A, C GIPRQPQ-25-103122-0001-0 |PROLOGIS, 5.A. IC
GIPRQPQ-25-092928-0001-7 |PROLOGIS. 5.A. z GIPRGPQ-25-103124-0001-6 [PROLOGIS. S.A. iC
GIPRQPQ-25-093041-0001-6 |PROLOGIS. 5.A. ic GIPRQPQ-25-100484-0001-4 |[PROLOGIS. S.A. c
NO.DUCA  USUARIOZOUC _ MODALIDAD

GIPRQPQ-25-100777-0001-1 |AUTOS Y SERVICIOS, S.A. 1C

GIPRGQPQ-25-100183-0001-2 |AUTOS Y SERVICIOS, S.A. IC

GIPRQPQ-25-102400001-0 |AUTOS Y SERVICIOS, S.A. IC

GIPRGQPQ-25-098152-0001-4 |PROLOGIS, S.A. 1C

GIPRQPQ-25-098352-0001-2 |DISTRITERRA. S.A. 2C

GIPRQPQ-25098146-0001-9 |PROLOGIS, §.A. c

GIPRQPQ-25-098307-0001-2 |DISTRITERRA. S.A. 1C

GIPRQPQ-25-098260-0001-4 |PROLOGIS, S.A. IC

GIPRQPQ-25-097722-0001-4 |AUTOS Y SERVICIOS, S.A. IC

GIPRQPQ-25-098137-0001-1 |PROLOGIS, S.A. C

GIPRQPQ-25-098140-0001-7 |PROLOGIS. S.A. o

GIPRQPQ-25-098144.0001-1 |PROLOGIS, S.A. c

GIPRQPQ-25-098148-0001-5 |PROLOGIS, S.A. 1C
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON ozs

PRESUPUESTARIO:

gggmggmwo No.: $ID-0E9-2820
32’2225,8%;“55“00’* EVONY CORRADI ROBLES DIAZ

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL .
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS -
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

a) Registré 83 operaciones segln documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 346 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.

Oficing Centrol lzabal Oficing Guotemala
K. 2035 Ruta of Attantico Norte. Santo Tomas Bivd Los Proceres, 24-69 Z 10 Lol Empresaniol
ge Cattiia. Pucrto Barrios. f2obal. Guatemala, C A 7ana Prodecc, Torte 4, Nived 10, Ofcira 1002

feiafonn BEA: (H02) THE-5400 Teldfono PBX. (502} 79G1-5460
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@) Reporté 2 averias o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el

momento de su ingreso y de su despacho.

fy Elaborée 98 formularios para el ingreso de herramientas mercancias
nacionales y nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de ios cuales estos fueron los correlativos

usados:

39 49 59 85 | 144 | 160 | 170 | 182 | 195 | 210
40 50 60 | 111 | 145 | 161 | 171 | 183 | 196 | 211
41 51 61 | 117 | 146 | 162 | 172 | 184 | 198 | 212
42 52 62 | 123 | 147 | 163 | 173 | 185 | 199 | 216
43 53 63 | 125 | 148 | 164 | 174 | 186 | 200 | 217
44 54 79 | 131 | 149 | 165 | 175 | 187 | 201 | 218
45 55 8l | 132 | 153 | 166 | 176 | 188 | 206 | 238
46 56 82 | 136 | 154 | 167 | 177 | 192 | 207 | 239
47 57 83 | 137 | 157 | 168 | 180 | 193 | 208
438 58 84 | 143 | 158 | 169 | 181 | 194 | 209
N——
s o Mor o o ares S s a4 092 01 st <QERPGT ™

ac Castilla Puere Barrios 1zabol Guatemale, € A
leletonn PEX: (49031 /981 -5400

Zonn Pradeca, Tone 4, Nivel 10, O inn 1007
Telitong PEX (302] TS0I-5400
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g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 83 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios

contratados, las cuales relato a continuacién:

* Recibl una capacitacion acerca de la actualizacién del sistema Odoo impartida por el
implementador Javier Gil.

A4
1 e
e\
© Encorgado '1-: \
. tales ©
o
Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
T T
Oficina Central 1zabal Oficing Guatemala
Em, 203 5 Ruto ol Atlantics Norte, Sonto Tomds Blvd Los Préceres, 24-89 7 W0 Edit. Crmprasanal
de Costilln, Puerte Barrias. 1zabel Guatemala, C & 7ora Prodern, Torre 4, Kivel 10, Dficing 10072
lete fong PHX: {902) 19619400 Teléfono PBX (502) TO61-5460
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| ANEXO 1
|
| ‘ HO.CORRELATVG N, DEDUCA JsuAOTOUS NO.CORREL | NO.DEDUCA USUARIOTOLIC 'nenaum i
| a 172-2006-00024056  GTPRQPQ- 25- 14478500034 FROLOGHS, $.A. | | 294-20250001984 | GTPRGPQ-25- 18387400016 RAGA GUATEMALA, S.A. T
‘ ; 33.200500000227 | GIPRQAG-26-163911.00013 PROLOGIS, $.A. l 332-202500008301 | GTPRQPQ-25.174848-0001.9 PEOLOGIS, S.A. [ u
| 367-200500006162 GIPRQPQ.25- 16633700026 PROLOGIS, S.A. u 274.202500011333 | GTPRGPQ-25.181284-0001 -3 COASTAL CATCH, S.A. [ I
’ i 200-202500006383 | GIPRQPG-25-177101.0001-8 PROLOGHS, S.A. B8y 274.20250001 1294 | G1PRQPG25-180387.000) 2 COASTAL CATCH, S.A. [
i 251-200500045329  GIPROPQ-25-176415-0001-7 | LIGHT TRADE GUATEMALA. $.A 1 274-20250001087% | GTPRGPQ-25.183581-0001.3 DISTRITERRA. $.A. 1l
| 2512005000432 | GIRQPG-25-178120-00014 | LIGHT TRADE GUATEMALA, S.A. 1 294-202500019454 | GTPRQPQ-25-183243-0001 2 PROLOGIS, .4, u
L 3 274-202500011274 | GIPRGPQ-25-10103-0001-2 | LIGHT TRADE GUATEMALA, S.A [ 274.201500010500 | GTPRAPQ-25.182841.0001.5 DISTRITERRA, 5.A. [
| ] | 200-200500004325 | GTPRQPQ-25- 17550700016 PROLOGIS, $.4, | 294.207500020854 | GTPRGPG.25.194749-0001.9]  GRUPO LOS TRES GUATEMALA, SA. | 1
| 200-202500006332 | GIPRGIQ-25-177107-0001.0 PROLOGIS. S.A. | n 294 202500020879 | GTPRGPG-25.194449.0001.2]  GRUPO LOS TRES GUATEMALA, $.4, 1l
| 420050019458 | GTFRQPQ-25- 16325500017 PROLOGIS. S.A. 0 214-202500020840 | GIPRQPQ-25194471.0001-3|  GRUPO LOS TRES GUATEMALA, S.A. ]
]
| : R i D T G e | |
J HO.CORRELATIVO{ N, DEDUCA ! o mwm o QQ&%Q&D NO.CORRELATVO,  MO.DEDUCA USUARIOZOLIC MODALIDAD
294-202500020882 | GTPRQPQ-25-194766-00014  GRUPO LOS TRES GUATEMALA, S.A, ] 296-202400000004 GIPRQPQ-26-001457-0001-5{ GRUPO LOS TRES GUATEMALA, 5.4, il
374-202500002045 | GTPRQPQ-25-173642.0001.0) PROLOGIS, 5.A. ] 294- 22600000004 | G1FLQPQ-24-001477-0001-3) _ GRUPO LOS TRES GUATEMALA, S.A. 1
214-202600013080 | GTPRQPQ.-25.122027-0001-3 RAGA GUATEMALA, S.A. 1 296-202400000001 | G1PRQPQ.-26-001448-0001-3  GRUPO LOS TRES GUATEMALA S.A. 1
322:2025-00018321| GTPRQPQ-25-188458-0001 - 7IAUTOS SULUKI DE CENTRO AMERICAS A Tl 294-202600000007 | GTPRQPQ-26-001449-0001-0 _ GRUPO LOS TRES GUATEMALA, S.A. n
214-202500020883 | GTPRQPQ-25-194747-0001-3]  GRUPO (O3 TRES GUATEMALA, S.A. 1 204-20200000010 GITRQPQ-26-001481-0001-8 _ GRUPO LOS TRES GUATEMALA, 5.A. U
| |251-20250007043 |GTPRQPQ-25:191249-0001-1]  LIGHT IRADE GUATEMALA, S.A. 1 294-202600000311 | GTPRQPQ-24-002631-0001 4 RAGA GUATEMALA, .. u
' 21-20250001 9887 | GTPRQPQ-25-189577-0001 4 RAGA GUATEMALA, S.A. u 204-202600000301 | GTPRQPQ-26-001748-0001 RAGA GUATEMALA $.A, U
322-1005-00018144| GTPRQPG.-25-184855-0001-2] AUTOS Y SERVICIOS. §.A. 1 294-202400000017 | GTPEQPG 24-004182-0001.7|  GRUPO LOS TRES GUATEMALA. SA. 1l
| 251-202500048829 | GTPRQPQ-25-187980-0001-2|  LIGHT TRADE GUATEMALA, 3.A. 1 774-202600000207 | GTHIGPQ 2600288100011 COASTAL CATCH ™
f 204-202600000002 | GTPRQPG-24-001450-00014]  GRUPO LOS TRES GUATEMALA, S.A. 1 294-202400000302 | G1PRGPG-24-000418-0001.7 RAGA GUATEMALA. 5.A. | n
]
| ATVG || No.oEDHCA L UMSUARIOYGHG T | mapauoAD
296-202600000012 | GTPRGPQ.-26-004152.0001+2 GRUPO LOS TRES GUATEMALA, 5.4, 1]
294-202600000013 | GIPRGQPQ-28-004162.0001.1|  GRUPO LOS TRES GUATEMALA, 5S.A. 1
| 294-2024600000015 GYPI’G?Q-!!-&NI-:_O-_MI -2 GRUPO LOS TRES GUATEMALA, S.A, ]
; 296-202600000014 | GIPRQPG-26.004167-0001-4]  GRUPO LOS TRES GUATEMALA. S.A. 1
|
B
|
B
R A R AR B S RN
QOficina Central Izabal Oficing Guatemala
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1 {
0.CORFELATNO | N0.DEDUCA UsusROz0LIC #m l‘iM&RMMJ N0, DEDUCA LSRR T0LIC opseen
294-202500012914 | GTPRGPQ-25- 128948-0001. PROLOGH, SA. [ X 204-5708302 | GIPRQPQ-25-095702-0001-8 PROLOGS, S.A i
174 202500008703 | GTPRQPQ-25-136167-00010 | FIDDUCEO_SDEEW wummu B 325-5701550 | GIPRQPQ-28-095139-0001-2 PROLOGH, SA I
302-2005-00013722 | GPRQPQ-25-132212-0001:8 | AVTOSSITUKIDECENTRO AMBRICA SA. | 1€ 2065108301 | GIPRGPQ-25-095698-0001-4 PROLOGS, SA I

45706313 mmmmmm DISTRITERRA, S.A. i3 200-5703177 | GIPRQRQ-25-087251-0001-8 PROLOGHS, S.A I
TSI am:sm-wm.z] DISTRIERRA, SA | I 302-510%064 | GIPRQPQ-25-086248.0001:9 | AUTOS SUZUKI DECENTRO AMERICA §A. |  IC
45105784 GME-W-WI-J DISTRTERIA. S.A (PROLOGHS) B | 325501554 | GIPRQPQ-25-095174:0001.3 PROLOGH. 3.4 1IC
I4-ST07TT | GIPRQPQ-25-089342-0001- LIGHT TRADE GUATEMALA SA = 65000739 | GIPRGPG-13-080448-0001-3 PROLOGS, SA 1
3225709500 | GIPRQPQ-25-089298-0001.7 AUTOSY SERVICIOS SA. I 200-§103182 | GIFRQPQ-25-087257-00010 PROLOG, SA. IC
314:5700832 | GTPROPQ-25-087554-0001+4 PROLOGIS, SA. I 290-5708263 | GIPRQPQ-25-085424-0001:5 PROLOGE, SA I
206-5708303 | GIPRQPQ-25-095710-0001-9 FROLOGIS, SA. I 312:8700483 | GIPRQPQ-26-048529-0001-3 | AUTOS SUZUKIDE CENTRO AMERICA SA. 1€
AR i
ao.coaa_wwe]_w_ Sl T USURROIOUC HODAIDD | INO.CORRELATNO|  NO.DEDUCA USUARIOZOLIC HoniLRA
i:;m smag-g&mmx-; PROLOGIS, S.A :g 454183 | GIPRGPQ-25-095275-0001-1 DISTRITERRA, S.A. 1
GTPRQPQ-25-073849-0001- PROLOGIS, S.A. QP 14 PROLOGE S.A. 1
3225706963 | GTPRQPQ-25-043234-0001-7 AUTOS Y SERVICIOS, S.A. 1C N el =
450613 | GIPRQPQ-25-094157-0001-3 DISTRITERRA, $.A o
200-5701858 | GTPRQPQ-25041099-0001-4 PROLOGIS, S.A. IC
5501535 | GIPRGPQ-25-093648-0001-3 PROLOGIS, S.A, IC
305-5701022 | GTPRQPQ-26-080227-0001-8 DISIRIIERRA, S.A, 1C :
eI | GTRQPQ-SS-0TIO0N1|  RAGA GUATEMALA SA. ¢ | LTSI |GIRGPQ-Z5-0737I-0001-| DISTRTEREA, S.A €
296570544 | GIPRQPQ-25-02376-0001-6|  RAGA GUATEMALA, SA. T 20-5M3151 | GIPRQPQ-25-093248-0001-1 PROLOGH, S.A, i3 ].
125708525 | GIPRQPQ-25-080310-0001-8]  AUTOS Y SERVICIOS, SA. 1 20-5M3150 | GIPRGRQ-25-093247-00014 PROLOGE, S.A It
294-5705844 | GTPRQPQ-25-057729-0001-1 RAGA GUATEMALA, S.A. 1 J4:5704261 | GIPRQPQ-25-097862-0001-1 DISTRITERRA, S.A. It
32511382 | GIPRQPQ-25-108727-0001-4]  AUTOS Y SERVICIOS, SA. ¢ D4ST4212 | GIPRQPQ-25-09140-0001-1 DISTRITERRA. §.A. I
G I L L N R SR
?,flcg:f:'ici:&;tr::«l.rﬁ::.:mmu Katte, Sonto Tomas E?If.":!"z::é;l?r::rrrm:?zé-ﬁ@z 0 Edil Empresarial ﬂmp. as u: ‘J
de Castilo. Pugrto Barrios. 1zabal. Guatemala, © A Zona Pradera, Torre 4. Nivel 10, Ofcnn 1007 e e i e
leletono PRA: (H02) T961-53400 Telétans PBX: (BO2) TGG BAG0 www.2olicguale ton
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 031-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR | , \
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relaciéon de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
internacional para la Proteccion de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el
Plan de Proteccion de Instalaciones Portuarias

(PPIP)
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccion marftima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b) Asisti a formacién, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccién.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores.

d) Atend{todallamada de auxilio o alarma.
e) Informe de movimientos sospechosos en areas de puerto y érea extra aduanal.

f) Realice inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc.

Oficing Centrol 1zabol Ohcina Guotemalo

Em 2635 Rulo of Atldntico Norte, Sonio Tomds Bivd. Las Priceres, 24-89 Z 10 Edif. Empreserial
de Costilla. Puerte Barrios, Izobal Guatemala, CA Zona Prodera, Tarre 4, Nivel 10, Oficing 1002
Teléfono PBX: (502) 7061-540C Teletonp PRX: (502) 7961-5460
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g) Realice inspeccidn a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

h) Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

i) Informe de manera inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

j) Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacién emitido por ZOLIC.

k) Restringl el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucién.
m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccion (casco y
chaleco).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad, jefe
de Proteccién y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados;
como capitacién sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commaerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de 12
horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 01, 02, 04, 05, 07, 08, 10, 11, 13, 14, 16, 17,
19, 20, 22, 28, 25, 26, 28, 29, 31.

% En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el control y registro del personal
que ingresa y egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

% Engarita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
controly registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

" En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

<+ Engarita 2, control, revisidn y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

Oficina Central lzabal Oficing Guotemala

Em 2935 Ruto ol Atléntico Norte, Samo Tomas Bivd Los Proceres. 24-69 2 10 Edil Empresarial
de Costilia. Puerto Borrles, Izabol. Guatemala, CA Zona Pradera, Torre 4. Kivel 10, Ofcing 1002
Iriefono PEX: {502) T861-54C0 Tetafons PRX: (502) TU61- 5460
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*» En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
mdédulos administrativos, navieras y visitantes.

** Asi mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacién del tréfico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervision de areas vulnerables, muro perimetral,
entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos

correspondientes.

.

ropvaccisn

FATIALH
'

Oficine Central lzabal

Km. 293 5 Ruto ol Atlantice Norte, Santa Tomds
de Costilio, Puerto Barrios. izobal, Guatermols, LA
Teléfono PEX: (502 7981-5400

Licd. Alici4 OliviA Lemus F]EQ§ i Fq/,/
lefe del Departgmento de Proteccion

Oficina Guatemala

Bivd, Los Préceres, 24-69 7 D Edif Empresorial
Zoma Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002
Teléfone PBX. (802) 7961-5460

www.zalicguaote cem



i
'%

P e e e S e TR P

ZoLic

IDNh \ ﬂll Dl dl}ll‘ D CD‘lt C 0

L\\-

[ e P S R S e G R
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 032-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

DE SERVICIOS:

NOMBRE DEL PRESTADOR

Debris Yossemar Chavez Vega

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relacién de

dependencia, con cargo al rengién presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
Internacional para la Proteccion de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el
Plan de Protecciéon de Instalaciones Portuarias
(PPIP)

PERIODO

CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccién maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b) Asisti a formacién, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccion.

¢) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores.

d) Atendftodallamada de auxilio o alarma.

e) Informe de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal.

f) Realice inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.

Oficino Central lzabal

Km. 2935 Ruto ol Atldntico Norte, Sonto Tomds
de Costille. Puerto Barrios, [zebal Guatemgla, CA
Teléfono PEX: (502) 7961-5400

Cficing Guatemolo
Bivdl. Los Préceres, 24-69 £. 10 Edif. Emprasarial .3' %"
Zeno Pradera, Torre 4, Nivel 10, Ofcinn 1002 ™9 ki

Teléfono PBX. (502) 7961-5460

www.Zolicguate.com




g) Realice inspeccion a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

h) Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

i) Informe de manera inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

j) Verifique que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacién emitido por ZOLIC.

k) Restringl el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

l) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucian.
m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccién (casco y
chaleco).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad, jefe
de Proteccion y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados;
como capitacion sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 01, 02, 03, 05, 086, 08, 09, 11, 12, 14, 15,
17, 18, 20, 21,23, 24, 26, 27, 29, 30.

» En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el control y registro del personal

que ingresa y egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

* En garita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
controly registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

% En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

% En garita 2, control, revisién y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

Oficina Central izabol Oficina Guatemala

¥, 2935 Ruto ol Atldntico Norte, Sonto Tomds Blvd. Los Proceres, 24-68 7 10 Edif. Empresarinl
de Costillo. Puerto Barros, zobol. Guotemalo, CA Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Ghicing 1002
Teletono PBX. (502) 78681-5400 Telitforio PEX: (502) 7961-5460

www.zolicguate.com
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*» En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
maodulos administrativos, navieras y visitantes.

“» Asi mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacion del tréfico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervision de dreas vulnerables, muro perimetral,
entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.

Debris Yossemar Chavez Vega

Licda. Alicia Ollvia Le; us Flores

Oficina Central lzabal Oficina Guatemala ]
Krr. 283.5 Ruta ol Atldntico Norte, Sontw Tomss Bivd Los Proceres, 24-89 7. 10 Loi, Empresarnial @M%’
e Costdlo. Puerts Bornos, lzobal. Guatemala, C A Zong Prodero, Toree 4. Nivel 10, Ofcina 1002 R .
Telétano PEX: 15021 7961-54C2 Teléfono PEX: (502) 7961-5450

www.2olicquate. com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 033-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR :
DE SERVICIOS: Edgar René Varela Medina

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relacion de

dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
Internacional para la Proteccion de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el
Plan de Proteccion de Instalaciones Portuarias
(PPIP)

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el

periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccién maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b) Asisti a formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, 4rea
administrativa y alrededores.

d) Atendftoda llamada de auxilio o alarma.

e) Informe de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal.

f) Realice inspeccién de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.

Uficina Central Izabal

Km. 2935 Ruty ol Atldntico Norte, Sonto Tormas
de Castiila. Pugrto Barrios, 1zabol Guatemala, CA
Teigfone PEX: {502) 7981-5400

Dhcing Guatemala

Bivd Los Proceres, 24-64 7 10 Edif. Empresorial
Zona Prodera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002
Teitfono PBX (502) 7961-5460

www zolicguote.com
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g) Realice inspeccion a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

h) Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

i) Informe de manera inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

j) Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacién emitido por ZOLIC.

k) Restringi el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licer a la Institucion.
m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccién (casco y
chaleco).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad, jefe
de Proteccidn y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados,;
como capitacion sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 01, 03, 04, 06, 07, 09, 10, 12, 13, 15, 16,
18, 19, 21, 22,24, 25, 27, 28, 30, 31.

% En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el control y registro del personal
que ingresay egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

% En garita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
controly registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

< En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

En garita 2, control, revision y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

Oficina Central 1zabal Oficing Guatemala

Km. 2935 Ruto ol Atléntico Norte, Santo Tomds Blvd. Los Proceres, 24-69 2, 10 Edif. Emprasarial
de Costillo. Puerto Borros, fzobal. Guatemola, CA Zorio Pradarg. Torre 4, Nivel 10, Oficing 1007,
Teléfono PEX: (502) 7061-5400 Teléfono PBX: (502) 7961-5460

www zolicguote.cam
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% En Entrada v salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
mdodulos administrativos, navierasy visitantes.

& Asi mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacion del tréfico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervision de areas vulnerables, muro perimetral,
entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.

F.

" Edgar René Varela Medina

F TR

Licda. Alicia Olivid LemfUs Flores
Jefe del Departanientd de Proteccién

Oficina Central lzabal

i
e

www pulicgunte com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 035-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Gilberto Aragon Diaz

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relaciéon de
f dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Teécnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
Internacional para la Proteccién de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el
Plan de Proteccion de Instalaciones Portuarias
(PPIP)

DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b) Asistiaformacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores.

d) Atenditoda llamada de auxilio o alarma.

e) Informe de movimientos sospechosos en dreas de puerto y area extra aduanal.

f) Realice inspeccién de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.

Oficino Centrol {zabol Oficina Guatemala

Km. 283.5 Ruta ol Atldntico Norte, Sente Tomas Bivd. Lot Proceres, 24-69 710 Edif. Empresorsal
de Costilla. Puerte Barrios, tzabal. Guotemala, CA. Zano Pradero, Torre 4. Nivel 10, Ofcing 1002
Telétono PBX: (502) 7361-5400 Teifono PRX: (502) 7961-3460

www.zdlicguote.cam
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Realice inspeccién a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

Informe de manera inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificaciéon emitido por ZOLIC.

Restringl el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucion.

m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccién (casco y

n)

Oficina Central 1zabal

Cficing Guatemala ; B Vi C . i
Krn, 2835.5 Ruta al Atldntico Morte, Santo Tomas Blvd. Los Proceres, 24-€9 2,10 Edif. Empresariol "‘% &@a !
de Costillo. Puarte Barrios, |zabol Guatemala, CA Zono Prodera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 e "
Teléfono PEX: (502) TE61-5400 lelefono PBX: (502) T961-5460

chaleco).

Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad, jefe
de Proteccion y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados;
como capitacion sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 01, 03, 04, 06, 07, 09, 10, 12, 13, 15, 16,
18, 19, 21, 22,24, 25, 27, 28, 30, 31.

En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el control y registro del personal
que ingresa y egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

En garita #1 control de ingreso de mercader(as, transporte Pesado y liviano, llevando el
controly registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

En garita 2, control, revisién y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

www.zalicguate.cam
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*» En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
modulos administrativos, navieras y visitantes.

% Asl mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacién del tréfico y evitar
algln accidente dentro del mismo; supervisién de dreas vulnerables, muro perimetral,
entre otros, informando sobre novedades ocurtidas dentro del horario de los turnos
correspondientes.

. Bl

" Gilbbrto Aragon Diaz

s e WiUs S
N

Dapartemento 3\

F

Licda. Alicia Qlivia L s Flores
Jefe del Depgrtamghto de Proteccién

Oficina Central lzabal Oficino Guatemalo B
Km. 2855 Ruta ol Atléntico Norte, Sonto Tomas Blvd. Los Proceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empresoriol %m%
da Castilla. Puerto Barrios. lzobol Guotemala. C A Zona Proders, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 e e, st kS
Teléfono PBX: (502} 7961-5400 Teletono PRX: (502) 7961-5460

www . zolicguate.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON

029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 037-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

e ora. (CoTADOR | Rubén Pérez Hernandez

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
Internacional para la Proteccion de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el
Plan de Proteccion de Instalaciones Portuarias
(PPIP)

zgfggggPONDlENTE: DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el

periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccién maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b} Asisti a formacidn, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccidn.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, érea
administrativa y alrededores.

d) Atenditoda llamada de auxilio o alarma.

e) Informe de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal.

f) Realice inspeccidn de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.

Oficino Central lzabal Ohcina Guatemalo

Km. 223.5 Ruta ¢ Atldntico Morte, Santo Tomds Blvd. Los Préceres, 24-69 7 10 Edif Empresarial
da Costille. Puserto Barrios. l2abol. Guatemalo, CA Zong Prodera, Torre 4, Rivel 10, Oficing 1002
Tetetono PEX: (502) 7961-5400 Taléfono PEX. (502) 7961- 5460

www zolicguate.com
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g) Realice inspeccion a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

h) Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

i) Informe de manera inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

j) Verifique que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacion emitido por ZOLIC.

k) Restringi el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

l) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucion.
m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccion (casco y
chaleco).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad, jefe
de Proteccién y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados;
como capitacién sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 01, 02, 04, 05, 07, 08, 10, 11, 13, 14, 16,
17,19, 20, 22, 23, 25, 26, 28, 29, 31.

% En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el controly registro del personal
que ingresay egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

% En garita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
control y registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

£x3

En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

< Engarita 2, control, revisién y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

Oficine Central fzabol Oficing Guotemala

¥m. 2935 Rute of Abdntico Norte. Sento Tomas Blvd Los Proceres, 24-89 7. 10 £dit. Empresorial
de Costilie. Puario Barras, lzabol Guatemala, CA. Zono Pradero, Torre 4, Nivel 10, Qficing 1002
Teléfonn PEX: (502) 7961-5400 Telefono PEX: (302} 7961-5460

www zolicguote.com
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% En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
maddulos administrativos, navieras y visitantes.

-

*+ Asi mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacién del trafico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervisién de dreas vulnerables, muro perimetral,
entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.

Rdbén Pérez Herndndez

F‘ L4
Licda-Alicia livia Lemus Flores
Jefe del Degartamento de Proteccion

Oficina Central lzabal Oficing Guatemala

Krt 2935 Ruto of Audntice Norte, Santo Tomas Blvd. Los Proceres, 24-69.7 1854 Empresoniol ]

dix Costilia Puarte Barrias [zabol Guaterssla, C A Zono Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 b S
Teléfonos PEX: (502) 713615400 Teléfuno PBX: (502) 7961-5460

www.zolicguate.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO: g
CONTRATO 038-029-2026 E
ADMINISTRATIVO No.: |
NOMBRE DEL PRESTADOR | |

DE SERVICIOS: Sergio DamaIChmchllla Gudiel

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
Internacional para la Proteccion de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (codigo PBIP) y con el
Plan de Proteccion de Instalaciones Portuarias
(PPIP)

DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccion marftima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b) Asisti a formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.

¢) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores.

d) Atenditoda llamada de auxilio o alarma.
e) Informe de movimientos sospechosos en dreas de puerto y area extra aduanal.

f) Realice inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.

Oficing Central izabol Chcina Guatemala

Km. 2825 Ruta of Atldntico Norte, Sonto Tomas Blved. Los Pracerns, 24-69 7 10 Edif, Empresariol
de Costiin. Puerto Bairios, fzobol, Guotsmaia, A Zona Pradero. Torra 4, Novel 10, Ofcing 1002
lelefong PBR: {502) TRE--5400 Teiefono PBA: 1502) THE1-5460

www . zolicguate com
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g) Realice inspeccién a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o0 equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

h) Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

i) Informe de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

i) Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacion emitido por ZOLIC.

k) Restringi el ingreso de toda aquella persona gue no vaya identificada o no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucién.
m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccidn (casco y
chaleco).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad, jefe
de Proteccion y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados; ;
como capitacion sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 01, 02, 03, 05, 06, 08, 09, 11, 12, 14, 15,
17, 18, 20, 21,23, 24, 26, 27, 29, 30.

% En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el control y registro del personal
que ingresay egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

% En garita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
controly registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

<+ En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

»

< Engarita 2, control, revision y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

Oficina Central lzabal Oficing Guatemala

K 2038 Ruto of Atldrticn Horte, Santo Tomds Bivd. Los Proceres, 24-69 2 10 Edit Empresarial
de Costifla. Puerto Barrios, |zobal Guatemala, T A Zono Pradera. Torre & hivel 10, Ofcina 1002
Teléfano PBX: [502) T981-5400 Telefono PBX. {502) 7961-5460
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% En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
modulos administrativos, navieras y visitantes,

”,
"

Asl mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacion del tréfico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervision de dreas vulnerables, muro perimetral,
entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.

Sergio DanierChinchilla Gudiel

. -‘ ) eniiis

F

Licda. Alicia Olivi Lem\é;/{:tores
Jefe del Departamento de Proteccion

ARG R A R s
Ofcing Central lzobal Oficina Guatemala u
K, 2935 Ruta of Aldntico Nerte, Sante Tomas Bivd. Los Proceras, 24-69 7 10 Edif. Empresarial ‘@M?"‘
de Costilla. Puerto Barrios. rabal Guatemala. CA Zona Pradera. Toree 4, Nivel 10, Ohcing 1002 PR
lelefono PBX: (502) 7861-5400 Telefono PBX (502) T9B1-5460)
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 039-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR ]
DE SERVICIOS: Daniel Humberto Palencia Mendoza

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al rengléon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
Internacional para la Proteccion de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el
Plan de Proteccion de Instalaciones Portuarias
(PPIP)

DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo carrespondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccién maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b) Asistia formacién, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores.

d) Atendftoda llamada de auxilio o alarma.
e) Informe de movimientos sospechosos en éreas de puertoy area extra aduanal.

f) Realice inspeccién de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.

Oficina Central lzabal

Km. 2835 Ruta o! Atldntico Norte, Santo Tamas
da Castilla, Puerto Barrics. lzabol. Guatemala, €A
Teigfono PBX: (502) 7961-5400 Telafonp PRX: (502) 7961-5460

Oficing Guotemala
Blwed. Les Proceres, 24-68 7 10 Fdif Ermprosarial
Zono Pradern, Torre 4. Nivel 10, Oficira 1002

PRIP
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Realice inspeccidn a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

Informe de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

Verifique que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacién emitido por ZOLIC.

Restringi el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orienténdola sobre el procedimiento a seguir.

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucidn.

m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccion (casco y

n)

e

L

Oficina Central 1zabal

Dficina Guatemala & A DI
Km 2935 Ruta al Atlantico Norte, Santo Tomas Bivdd. Los Proceres, 2468 7 10 Edit Empresarial % ?} .-‘%‘E’éz'; !
de Costilln. Puerto Borrios, 1zabal. Guotemala, C A Zona Pradera, Terre 4, Nivel 10, Ohcing 1002 - A s
Teléfono PBIC (502) 79681-5400 Tetdfonia PBX: (502) 7861-5460

chaleco).

Realice otras actividades sclicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad, jefe
de Proteccion y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados;
como capitacion sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 01, 03, 04, 06, 07, 09, 10, 12, 13, 15, 16,
18,19, 21, 22,24, 25, 27, 28, 30, 31.

En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el control y registro del personal
que ingresa y egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

En garita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
control y registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

En garita 2, control, revision y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

P

www zolicguote com
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% En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
modulos administrativos, navieras y visitantes.

“» As{ mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacion del trafico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervision de dreas vulnerables, muro perimetral,
entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.

st
’ “1‘.".1’ 1y AN

P> _’J.’s:"
pMeN
Ao "zg‘y‘::mc.u‘"’ﬂ -
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AN F =7 _*&.-‘“n_’
F. W/ o roais
Licda. Alicia Oljvia L lores

lefe del Depaftamento de Proteccién

Qficina Central 1zabal Oficina Guatemala ;
Km. 2935 Ruta of Atidritico Norte. Sonta Tarmds Blvd. Los Proceres, 24-69 7 10 Edif Empresorial "'@
de Castilla. Pusrta Barrios, 1zabol Guatemala, CA Zona Prodera, Tarre 4. tivel 10, Ohcing 1002 -
Teidfono PBX: (502) 7961-5400 leiafona PBX: (502) 7961-5460
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 040-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

ggr‘gggslg%;RESTADOR Oscar Matias Felipe Najera

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
' cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
Internacional para la Proteccién de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (codigo PBIP) y con el
Plan de Proteccion de Instalaciones Portuarias
(PPIP)

E(EDQSEDSOP ONDIENTE: DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el

periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b) Asisti a formacién, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccién.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, érea
administrativa y alrededores.

d) Atenditoda llamada de auxilio o alarma.

e) Informe de movimientos sospechosos en dreas de puerto y érea extra aduanal.

f) Realice inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.

Oficina Central lzabal Oficina Guotemalo l]
Km 2935 Rulg ol Atlietico Morte, Sorta Tomas Blvd. Los Préceres, 24-69 2. 10 Edif Empresorial

de Castlile, Puarte Barrios. 12abal. Guatemaly, C A Zona Praderg, Torre 4. Nivel 10, Oficing 1002

Telétono PEX . [502) 7961-5400 Teléfono PBX(502) 7T961-5460
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g) Realice inspeccidén a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

h) Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

i) Informe de manera inmediata al jefe de Proteccion sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

j) Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacion emitido por ZOLIC.

k) Restringi el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

l) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucion.
m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccién (casco y
chaleco).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad, jefe
de Proteccién y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados;
como capitacion sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de 12
horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 01, 03, 04, 06, 07, 09, 10, 12, 13, 15, 16, 18,
19, 21, 22,24, 25, 27, 28, 30, 31.

** En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el control y registro del personal
que ingresa y egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

% Engarita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
control y registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

% Engarita 2, control, revisién y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

Ofcing Centrol tzebal . Oficing Guatemala : UEER L
Km, 2935 Ruto of Atlantico Norte, Santo Tomids Bivd Los Proceres, 24-69 7 10 Edif. Ermpresaniol ‘Eﬁﬁw%& I

de Costilln. Puerto Borrios. frobal Guotemaolo, €A fonn Proderg, Torrs 4, Nived 10, Ohcing 1002 T

feléfono PBX: (502 7981-5400 Teléfonn PR (502) T961- 5460
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** En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los

maodulos administrativos, navieras y visitantes.

Asi mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacion del tréfico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervision de dreas vulnerables, muro perimetral,

entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.

™

o\
‘s adpeatacifn oo e
/ T d

Licde, Alicia Dlivia sFlores
Jefe del Degartanjento de Proteccion

F

Oficino Centrol lzabol Oficing Guatemala

Km. 2875 Ruta al Atldntico Nevte, Sonta Tomas Blvd. Los Praceres, 24-69 710 Edit Empresorial
de Costilly, Puerto Borrios, lzabal Guatemale, CA Zono Prodera, Torre 4, Nivel 10, Oficinn 1002
Teleforo PEX: (502) 7961-5400 Teléfono PBX: (502) 7T961-5460
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON

029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 041-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR . . _
DE SERVICIOS: Keylin Liliana Mendez Mazariegos

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
Internacional para la Proteccién de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el

Plan de Proteccién de Instalaciones Portuarias
(PPIP)

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el

periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b) Asistia formacion, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccién.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores.

d) Atendltoda llamada de auxilio o alarma.

e) Informe de movimientos sospechosos en areas de puerto y drea extra aduanal.

f) Realice inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.

Oficina Central lzabal Oficina Guatemala B

Km 2835 Ruto ol Atlantico Norte, Santo Temas Bivd. Los Préceres, 24-68 7 10 Edif. Empresoriol *@E%F S
da Costille. Puerto Berrios. 1zabal Guatemala, CA. Zona Pradero, Torre 4. Nivel 10, Oficina 1002 T — -
Tetéfona PBX: (502) 7961-5400 Teléfono B8X; (502) 79615480
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g) Realice inspeccion a todos los vehiculos propios 0 ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

h) Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

i) Informe de manera inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

j) Verifiqgue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacion emitido por ZOLIC.

k) Restringi el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

l) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucién.

m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccién (casco y
chaleco).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad, jefe
de Proteccidn y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados;
como capitacion sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, en las siguientes fechas del 02 al 31 enero 2026.

be

* En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa vy egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el controly registro del personal
que ingresa y egresa de las instalacicnes, colaboradores, usuarios y visitantes.

En garita #1 control de ingreso de merceaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
control y registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

% En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

-,
L4

En garita 2, control, revision y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas gue
egresa del recinto fiscal.

Oficing Central Izabal Oficing Guatemala
Km. 2835 Ruto ol Atldntico Norte. Santo Tomés
de Castillo. Puerto Barrios. lzobol Guatersala, CA
Teléfono PBX: (502) 7O61-5400

Blvd. Los Préceres, 24-69 710 Edif Emprosarial
Zong Pradera, Torre 4. Nivel 10, Oficing 1002
Teléfono PRX: (502) T961-5460
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“* En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
mdédulos administrativos, navieras y visitantes.

L

¢ Asl mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacion del trafico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervision de dreas vulnerables, muro perimetral,
entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.

s o TT I I e
S A

P

Keylitrtiana Mendez Mazariegos

lefe del Departamentb de Proteccién

Oficina Central Izobal Oficing Guatemala

Km. 293 5 Ruta al Atldntico Harte, Santa Tomias Blvd. Los Praceres, 24-89 7 10 Ldif Empresarial
do Castille. Puerto Borrios, izobel. Guatemata, CA. Zone Prodern, Torre 4. Nivel 10, Oficina 1002
Teiafono PEX.: (502) 7961-5400 Telafono PBX: (502) 796'-5460
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 042-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
ggmsggslg%;%smooa Kerner Oswaldo Busbey Gonzales
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
' Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo |
' Internacional para la Proteccién de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el
Plan de Proteccion de Instalaciones Portuarias
(PPIP) |
ggilgggPONDIENTE: DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el

periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccion marftima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b) Asistiaformacién, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores.

d) Atenditoda llamada de auxilio o alarma.

e) Informe de movimientos sospechosos en éreas de puertoy drea extra aduanal.

f) Realice inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.

Gficina Central lzabal Oficina Guatemalo

km 2935 Rula al Atldintico Norte, Santo Tamas Blvd, Los Priceres, 24-69 210 E#f fmprosarial
de Costillo. Puerto Barrios, lzabal Guoterala, €4 Zono Pradarn, Torre 4. Mivel 13, Ofcikg 10002,
Teleforn PEX: (802) 7061-5400 Teléfono PBX. (502) 7T981-5460

www zolicguate com
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Realice inspeccion a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar illcitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

Informe de manera inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

Verifique que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacion emitido por ZOLIC.

Restringl el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucién.

m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccién (casco y

n)

chaleco).

Realice otras actividades solicitadas por el Enca rgado de la Seccion de Seguridad, jefe
de Proteccién y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados;
como capitacion sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de 12
horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 01, 02, 04, 05, 07, 08, 10, 11, 13, 14, 16, 17,
19, 20, 22, 23, 25, 26, 28, 29, 31.
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Oficina Central Izabal

de Castillo, Puerto Barrios, lzobal. Guotermala, C.A Zona Pradera, Torre 4. Nivel 10, Oficing 1007 TR 85 S
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En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el control yregistro del personal
que ingresa y egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

En garita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
controly registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

En garita 2, control, revisiény registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

2
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** En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
modulos administrativos, navieras y visitantes.

Asl mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacion del tréfico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervision de areas vulnerables, muro perimetral,

entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.

F___ A8

Kerner Oswaldo Busbey Gonzales

F

Licda. Alicia Qlivia L§mUs Flores
Jefe del Depgrtamefito de Proteccidn

L —

Oficina Centrol Izabol

: : Oficing Guatemalo ] B
Km. 2935 Ruto ol Atldntice Norte, Sonto Tomas Bled. Los Praceres. 24-68 7 10 £dif Empresorial M?" |
de Costifia: Puerto Barrias, lzabal, Guaterala, C A, Zong Pradera, Torre 4. Mivel 10, Oficing 1007 T+ LA A

Telefone PBX: (502) 70815400 Telétons FEX: (502) 79615460

www, zolicguate.com

e e ———




. << A TSR R A B

\

ZONA LIBRE DX INDUSTRIA ¥ COMERCIO

ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
gg!\iTRATO ADMINISTRATIVO 043-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR . .
DE SERVICIOS: Mario René Mendoza Arana

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar servicios técnicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Del 02 al 31 de Enero del 2026.

Actividades realizadas en el Departamento de Ingenieria y Mantenimiento:

a.) Apoyar en actividades de campo tales como rectificacion de medidas
de las distintas areas del predio fiscal.

e Apoye en la remedicién de un area libre dentro del predio fiscal. Ubicado
entre 5ta y 6ta Ave. Final, sector 2.

b.) Actividades de oficina: dibujo en archivos CAD Y SIG (dibujo asistido
por computadora) (dibujo de las diferentes areas del predio fiscal).

« Apoyé en la elaboracion del cuadro consolidado correspondiente al mes de
enero de los diferentes espacios dentro del predio fiscal.

R 11 R A R S S R T e S R R

Oficina Central Izabal Oficina Guotemala b i
Km. 283.5 Ruta al Atlantico Norte, Santo Tomds Blvd. Los Préceres, 24-69 Z_ 10 Edif. Empresarial 'ﬂEM 18
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c.) Dibujo, disefio cuantificacién y planificacién de pequefios proyectos
de mantenimiento solicitados por el jefe de ingenieria.

* Realice la cuantificacion correspondiente de materiales a utilizar para la
elaboracion de galera en garita No. 1

d.) Supervisién de los pequefios proyectos de Mantenimiento.

* Apoyé en la supervision avances en area de construccién de comedor para
guardias de seguridad en garita No. 1

e.) Llevar el control de los trabajos realizados.

Lleve el control de los siguientes trabajos realizados:

e Cambio de luminarias en drea de parqueos.

» |Instalacién de estructura metélica en 4rea de garita No.1

* Instalacién de estructura metalica en area de ingreso peatonal
* Apertura de cuneta en ingreso peatonal.

e Elaboracion de bordillo en ingreso peatonal.

» Instalacién de alambre de plas dentro de Predio Fiscal

* Limpieza de parqueos del edificio administrativo.

f.) Informar al encargado de la seccién de mantenimiento y/o jefe de
ingenieria sobre los avances y conclusion de los trabajos realizados.

g.) Realizar otras actividades solicitadas por el encargado de la seccion
de mantenimiento, jefe de ingenieria y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

Requisiciones elaboradas:

* Requisicién de Compra 191-2026 (Compra de pintura para sefializacion)
* Requisicion de Compra 176-2026 (Aires acondicionados)

* Requisicion de Compra 169-2026 (Portén de ingreso y egreso a Zolic)

e Requisicion de Compra 217-2026 (Aire acondicionado SAT)

¢ Requisicion de Compra 208-2026 (Rieles para gavetas)

* Requisicion de Compra 156-2026 (Compra de almuerzos)

R 5 57 i SR B

Oficina Central Izabal Oficina Guatemala -
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Oficios elaborados:

¢ Oficio D-ING.STC No, 08-2026 (RR-HH) (Suspension de vacaciones)

Caracteristicas generales elaboradas:

« Caracteristicas generales y especificas evento de aires acondicionados
cotizacion 02-2026

r L/
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Oficina Central lzabal

Km. 293.5 Ruta al Atldniico Norte, Sonto Tomas

de Castillo. Puerto Berrios, 1zabol. Guatemala, CA
Teléfono PBX: (502) 7861-5400
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Oficina Guatemala

Blvd. Los Préceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial
Zono Prodero, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002.
Telatono PBX: (502) 7961-5460

QERGF:

e T S P R T

B

www.zolicguate.com




T ——

Jf!ﬂﬂ‘ LIGNE DF INDUSTRIA ¥ COMERCIO

EANTYD TOMAS OL CARTILLA

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: UARSR200

NOMBRE DEL PRESTADOR .

DE SERVICIOS: Kenia Estephany Gonzélez Artiga

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al reglén presupuestario
cero veintinueve (029) “Otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales para realizar actividades, gestién y
seguimiento de temas ambientales y
administrativos de la Zona Libre de Industria y
Comercio.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2026

a) Realicé seguimiento a la gestién integral de los residuos sélidos
especificamente plasticos tipo PET, generados por los usuarios.

» Se realizé una reunion con la empresa Guatemalta encargada de la
recoleccién de residuos, con el fin de iniciar el Programa de Gestién de
Residuos Soélidos. En la reunién se explicaron y acordaron los

lineamientos de

trabajo y el apoyo necesario para llevar a cabo el

programa y apoyarlos con sus programas sociales.
« Se llevé a cabo una charla informativa dirigida al personal de limpieza,

como parte del i

nicio del Programa de Gestién de Residuos Sdlidos,

abordando la correcta separacién y manejo de residuos, especificamente
PET, residuos organicos y papel.

b) Recopilé y registré

informacién relacionada con los analisis de aguas

residuales de usuarios.

O SRR T

Oficinag Central 1zabal

Km. 2835 Ruto ol Atldntico Nerte, Santo Tomds
de Costile Puertn Borrios, lzobal Guatemala, CA
Teléfono PBX: (502} 79615400
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{ « Elaboré una ficha técnica con el objetivo de recopilar, registrar y
§ sistematizar la informacion de los analisis de aguas residuales, asegurando
i el cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 236-2006.
g Esta herramienta permitirda un mejor control, seguimiento y orden de los
resultados obtenidos, facilitando la evaluacion del cumplimiento ambiental.

c) Llevé a cabo 2 visitas y 3 actividades de campo orientadas al monitoreo
y levantamiento de informacion respecto a temas ambientales.

« Realicé un recorrido a lo largo del cauce del rio Quebrada Seca, incluyendo
el descenso al canal y la confluencia con el cuerpo receptor Rio Piedras

£ Negras, con el objetivo de verificar visualmente los puntos de descarga de

; aguas residuales (efluentes) de los usuarios ubicados dentro del Predio
Fiscal. La inspeccién se efectué en acompariamiento del encargado de la
Seccidn de Mantenimiento, sefior Randolfe Mayorga.

» Realicé actividades de campo de medicién topografica en el area verde
ubicada en la entrada y salida de la Zona Libre de Industria y Comercio,
con el fin de evaluar la viabilidad de una posible ampliacién del area.

» Brindé acompafiamiento y apoyo en la medicién topogréfica en el area de
Palma Sur, especificamente en la 6ta. avenida, manzana B, sector 4, para
la elaboracidn de planos técnicos.

* Apoyé en la medicién de los puentes ubicados dentro del Predio Fiscal,
considerando el ancho y la longitud de las estructuras.

» Participé junto al ingeniero Jeff en la toma de coordenadas geogréficas de
puntos estratégicos para la futura toma de muestras de aguas residuales,

|} organizadas por sectores, con el objetivo de optimizar el proceso de
muestreo y el control ambiental.

T

R

d) Apoyé en la elaboracién de dictdmenes técnicos, informes, estudios,
i instrumentos ambientales y documentacion relacionada con el area de
especializacién.

* Realicé informe técnico respecto a la visita técnica que se realizéd por
trasladarles el Informe de Hallazgos de Inspeccion Ambiental, elaborado
con el objetivo de verificar en campo el posible origen del material
observado.

* Realicé y estructuré el programa de gestién de residuos sélidos para
empezar a aprovechar los diferentes residuos para cada uno poder
clasificarlos y aprovechar los recursos.
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e) Identificar, caracterizar, evaluar y reportar riesgos y/o amenazas que
generen impacto ambiental dentro de ZOLIC, proponiendo metodologias
y medidas de mitigacion orientadas a la reduccion de dichos riesgos.

f) Apoyar en las actividades administrativas y secretariales del
Departamento de Ingenieria, particularmente aquellas vinculadas con la
gestién ambiental, el control de expedientes, la elaboracién de informes
y la coordinacién interinstitucional.

« Elaboré el oficio D-AMB.STC No0.01-20286, relacionado con la aplicacidn de
una encuesta scbre temas ambientales, con el objetivo de recopilar
informacion relevante para el diagnéstico y fortalecimiento de las acciones
ambientales.

« Elaboré el oficio D-AMB.STC No0.02-2026, correspondiente a la
coordinacién de una charla sobre residuos orgénicos, orientada a la
sensibilizacién y capacitaciéon en buenas practicas de manejo ambiental.

g) Ejecutar cualquier otra actividad que le sea asignada por el Jefe de
Ingenieria y/o autoridades superiores, siempre que esté relacionada con
los servicios profesionales, técnicos y ambientales del departamento.

» Archivé documentos relacionados a usuarios, asegurando su correcta
clasificacion y resguardo dentro del expediente correspondiente.

» Realicé listade de herramientas e insumos para personal de mantenimiento
para adquisicién de esta.

Kenia Estephany Gonzalez Artiga
g\ws;m,r

F. N i . L ¥ ,,

Arq. Candy Lucrecka Collfekds@®8rdon

Jefe de Departameito de inggnieria
-ZOLIC-
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 5 425 |
PRESUPUESTARIO: '
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 04340292026
NOMBRE DEL PRESTADOR .
DE SERVICIOS: Salvador Alejandro Alvarado Suchite
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
persona temporal”, consistentes en prestar |
Servicios Técnicos Temporales a la Seccién de
Controles.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: Del 02 al 31 de Enero del 2026 J

Atentamente me dirijo a usted para informarle sobre mis actividades:

a) Registré 10 declaraciones segun documentacion adjunta a Ia mercaderia
sus especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y
egreso en el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP
Odoo.

b) Mantuve en orden el archivo de la Seccion, de la Garita no. 01 ordenando
todas las declaraciones con sus respectivas parcialidades del afio 2025,
para poder enviarlas a la Seccion de Archivo General, de los usuarios
Olmeca, S.A., Industria Chiquibul, S.A., Fruit Oil, S.A. Tanques del Atlantico,
S.A. y Palma Sur, S.A.,

c) Apoyé en la digitalizacion de 10 diferentes pdlizas, manteniendo orden y
control con base en fecha y tipo de régimen de cada una de ellas, de la
ssseasssmss Z0Na de Desarrollo Econdmico Especial Publica AW Atlantic Develwm

Oficino Centrol lzabal S.A. Oficina Guatemala R !
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d) Lleve el control de las 10 declaraciones de diferentes pélizas electronicas con
regimenes para Zona Libre (ZO) de Importacién, Exportacion y Despacho.

e) Apoyeé al Encargado de la Seccion de Controles en el trabajo que se realiza
con el delegado de Aduana para un mejor control y flujo de mercaderia.

f) Llevé el control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

g) Envié 33 y Recepcioné 86 correos electronicos.

h) Revisé 1 vez y procuraré la existencia de: Materiales de oficina de uso diario
y otros relacionados que se requieren para el trabajo de la Seccion de
Controles.

i) Apoyé en la preparacion de 5 carpetas para control de archivo general para
el afo 2025.

momento que ellos requieran su tiempo de autorizado para almorzar, etc.

k) Hice 40 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipo de
equipo o materiales por parte de empresas particulares que realizan trabajos
a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona
de Desarrollo Econémico Especial Publica AW Atlantic Developments, S.A.
Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales y
nacionalizadas.

0011002 | 003 [ 004 [ 005 [ 006 [ 007 | 008 | 009 [ 010
0111012({013 014 {015 /016|017 018|019 | 020
0211022023 | 024 | 025 [ 026 | 027 | 028 | 029 | 030
031]032[033|034[035(036|037]|038 039|040

|
I
j) Apoyé 16 veces a los Cheques de Controles en sus tareas diarias, al
|

R P
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l) Cubri 1 turno correspondientes de los Cheques de Controles debido a la
solicitud que hicieron por parte de la Subgerencia General a la Seccién de
Controles para que el compafiero Erick Alexander Valdez movilizara al
Gerente General.

m) Revisé, alimenté y mantuve en cormecto orden las cuentas corrientes de los
diferentes usuarios que le sean asignados, garantizando la precision,
integridad y seguimientos oportuno de la informacion.

n) Me presenté en ausencia del Encargado de la Seccién de Control de
Operaciones a las siguientes transferencias de mercaderia entre usuarios:

CANTIDAD  CANTIDAD FACTURA
DESCRIPCION KILOS LITROS SERIE NUMERO
METANOL 20,000 25,425.40 BSEOBAEE | 1289637207
ETHYLENE GLYCOL MONOBUTYL ETER _20570 Nfa 024C89C0 | 3404744437

CANTIDAD  CANTIDAD FACTURA
DESCRIPCION KILOS LITROS SERIE NUMERQ
TOLUENO | 25,000 29,029.75 | 34CDDO31 | 1376471002

CANTIDAD  CANTIDAD FACTURA
DESCRIPCION LITROS SERIE NUMERO
o __TOWENO 125000 | 29,029.75 | SS99BAOE | 767838550 |
i TOWENO | 25000 | 2902975 | IFAIE2E} | 606880599 |
_______________________ TOLUENO _ 25000 | 2902975 | FI3EBSOE | 1061634189 |

0) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de Seccion de
Controles y/o autoridades superiores relacionadas con la prestacién de
servicio.

6, Puerto Borrios, |zabaol. Guatemalo, € A
o PEX: (502) T961-5400
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Otras actividades realizadas:

¢ Realicé la Programacion de Turnos de la Seccion de Controles del mes de
FEBRERO 2026.

usuarios de la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”,
con base en las solicitudes que recibi por parte de cada usuario, en virtud de
la necesidad por continuar con sus operaciones fuera del horario ordinario
establecido del mes de ENERO 2026. Entregado al Departamento de

* Realicé el Informe de Servicios de Tiempo Extraordinario de todos los
Financiero para la realizacién del cobro respectivo.

« Realiceé el Informe de Servicios de Tiempo Extraordinario de cada uno de los
usuarios de las Zonas de Desarrollo Econémico Especial Publica -ZDEEP-
Michatoya Pacifico y Zona Libre Quetzal, con base en las solicitudes que
recibi por parte de los Cheques de Controles de dichas Zonas de Desarrollo,
y en virtud de la necesidad de cada usuario por continuar con sus
operaciones fuera del horario ordinario establecido del mes de ENERO 2026.
Entregado al Departamento de Financiero para la realizacién del cobro
respectivo.

¢ Realicé el Informe Mensual de Metas Fisicas del mes de ENERO 2026 de
conformidad con el Plan Operativo Anual de ZOLIC para el ejercicio fiscal
2026, entregado a Gerencia General.

« Apoye y mantuve una comunicacion directa y constante con los comparieros
Edwin Lépez, Nancy Hernandez y Evoni Robles, Cheques de Controles de la
ZDEEP Zona Libre Quetzal para resolver sus dudas al momento de ingresar
las Declaraciones y asi también la correccion de las declaraciones que hayan
ingresado mal, crear proveedores y productos nuevos en la plataforma Odoo

| respecto a lo que se trabaja en la Zona Libre Quetzal.

Oficina Central 1zabal Ohcing Guatemala &
Km. 2935 Ruto of Atkintico Narte, Sonte Tomds Blvd, Los Pricores, 24-89 2 10 Edif Empresaria "ﬂ[kﬁp‘
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« Por orden directa del Encargado de la Seccién de Control de Operaciones,
de la Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-, el Lic. Jhonnathan
Chrystian Heimen Benitez, cubri operaciones correspondientes a la Seccion
de Control de Operaciones dentro de la Zona de Desarrollo Econémico
Especial Plblica -ZDEEP- AW Atlantic Developments, S. A, a partir del lunes
19 de enero-del-aiio 2026 en horario de 08:00 a 16:00 horas.

Salv ‘Alvarado Suchite
.T-:(h“:\-

- P, 5 Encargado do :

/F e A= _Controfes

*Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen nitez </
Encargado de la Seccién de Control de"Operaciones

Oficina Central lzabal Oficina Guatemala ]
Km. 2835 Ruta ol Atlantico Norte, Santo Tamds Bivdd, Los Préceres, 24-69 2 10 Edif Empresariol "ﬂmp'
de Castills. Puerto Barrios, lzabel Guotemato, CA Zona Prodera, Torre 4, Nivel 10, Ohcing 1002 GG
Teléfono PBX: (502) T&61-5400 Teléfono PBX: (502) 7961-5480

www zolicguote com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

ADMINISTRATIVO No.:

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON 029' . ”

PRESUPUESTARIO:

b’ 046-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

ERICK ALEXANDER VALDEZ MELENDEZ

DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
} Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
' cero veintinueve (028) “otras remuneraciones de

personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
- | Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
| PERIODO DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026
 CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 25 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1),

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Lleve control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 496 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e) Reporté 1 infraccién o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

R R R
Ohcina Central lzabal
Em. 2935 Ruta al Aantico Norta, Sonto Tormds
de Costilic, Puerts Bornios, Izabol Guatemalo © A

feléfone PEX (502) 7961-5400

Oficino Guatemalo @
Biva. Los Praceras, 24 69 Z. 10 Edit Empresoric! 'GQEM'F‘
b e Y

Zong Prodero, Torre 4, Nivel 10, Oheing 1002
Telgtono PBX: [502) 7861-5460
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f) Elaboré 7 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacién
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

| 0001 ] 0002 I 0060 M_J 0061 I 0062 _I_OMO%? [0_13?

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 25 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

* Asisti en la capacitacion de induccion en gestion OEA, BASC Y PBIP.

» Asisti en la capacitacion de sistema Odoo con el Ing. Javier Gil

- |nrl-:,“
o Rk “tr,
F /.\‘.‘ k\
/., A

Erick Alexgtider Yaldez Melendez. $ Encrgdae H
P A 2 - &

Lic. Jhonnathan Chrystian
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

Qficina Central 1zabal Uficina Guatemaia ]
K 2935 Ruta al Atldntico Morte, Santa Tomas Bivd, Los Préceres, 24-69 210 £ail Empresaral 'ﬁm F
L QAT

de Castila. Puerts Barrios. lzobol Guatemalo. C.A Zona Pradero, Torreg 4, Nivel 10, Ohclng 10002, o T
Teléfono PEX: (502} 7961-5400 lelétono PEX: (502) 7961-5460

www 2ulicguate cor




ANEXO 1

Referencia |consignatario |Correlativo (1) |Numero de DUCA (2) [Responsable
Z0UIC STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL ()
EXPORTADORA DE ACE!ITE DE PALMA
ZST/NACP/O1310 SOSTENIBLE, SOCIEDAD ANONIMA  [290-202500002114  |GTSTCST-25-144B54-0001-8 Erick Valdez
EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA
2ST/NACP/D1211 SOSTENIBLE, SOCIEDAD ANONIMA 290-202500002114  |GTSTCST-25-144854-0001-8 \Erick Valdez
EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA
ZST/NACP/01312 SOSTENIBLE, SOCIEDAD ANONIMA  [290-202500002155  |GTSTCST-25-147762-0001-1 Erick Valdez
Z5T/NACP/D1313 TANQUES DEL ATLANTICO 5. A 308-202500001569  |GTSTCS25-148055-0001-3 Erick Valdez
ZST/NACP/01338 FRUIT OIL, S.A 290-202600000046  |GTSTCST-26-002889-0002-5 Erick Valdez
ZST/NACP/01357 INVERSIONES DEL PACIFICO, S.A. 290-202600000089  |GTSTCST-26-006859-0001-5 Erick Valdez
ZOLIC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (2)
Z5T/DESP/01291 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A.  |251-202500068718  |GTSTCST-25-143645-0001-5 Erick Valdez
ZST/DESP/01318 CHEVRON GUATEMALA INC. 317-202500004486_ |GTSTCST-25-149979-0001-1 Erick Valdez
ZOLIC STO TOMAS: EXPORTACION DIRECTA (17)
ZST/EXP/00750 PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.  [251-202500069967  [GTSTCST-25-148076-0001-0 Erick Valdez
ZST/EXP/00751 PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.  |251-202500069966 |GTSTCST-25-148051-0001-9 Erick Valdez
ZST/EXP/00752 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. 251-202500069965 |GTSTCST-25-148089-0001-2 Erick Valdez
ZST/EXP/00B10 PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.  |251-202600003058 |GTSTCST-26-005397-0001-3 Erick Valdez
SOLATAM ZOLIC, SOCIEDAD
ZST/EXP/00811 ANONIMA 290-202600000054  |GTSTCST-26-005278-0001-5 Erick Valdez
ZST/EXP/00812 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. 251-202600003061 |GTSTCST-26-005415-0001-4 Erick Valdez
Z5T/EXP/00813 PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A. 251-202600003059 |GTSTCST-26-005416-0001-3 Erick Valdez
ZST/EXP/00814 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A.  |251-202600003060 |GTSTCST-26-005431-0001-8 Erick Valdez
ZST/EXP/0ODB15 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. 251-202600003062 |GTSTCST-26-C05548-0001-3 Erick Valdez
ZST/EXP/00816 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A, 251-202600003066 |GTSTCST-26-005674-0001-5 Erick Valdez
ZST/EXP/DO817 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. 251-202600003065 |GTSTCST-26-005668-0001-9 Erick Valdez
ZST/EXP/O0B18 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. 251-202600003068 |GTSTCST-26-005671-0001-0 Erick Valdez
ZST/EXP/00819 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. 251-202600003067 |GTSTCST-26-005670-0001-1 Erick Valdez
ZST/EXP/00820 PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.  |251-202600003063 |GTSTCST-26-005587-0001-0 Erick Valdez
ZST/EXP/00821 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. 251-202600003489  |GTSTCST-26-005865-0001-1 Erick Valdez
2ST/EXP/00822 PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.  |251-202600003484 |GTSTCST-26-005838-0001-1 Erick Valdez
ZST/EXP/00B23 PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. 251-202600003488 |GTSTCST-26005844-0001-4 Erick Valdez
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
R oo
PRESUPUESTARIO: -
CONTRATO
' ADMINISTRATIVO No.: i ]
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relaciéon de

i Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
t cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
.‘ personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026.

| PERIODO
' CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 40 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
| el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Lleve control interno del trabajo reaiizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realice 410 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e) Reporté 3 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 28 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

0039 | 0040 H 0041 H 0042 | 0043 i 0044 | 0045 | 0046 | 0047 [ 0049

e o s e o e - S . .._1... e ——
0050 | 0051 | 0117 | 0118 l‘(.)‘!’!9 !0120 0121 | 0122 | 0123 | 0124

0125 | 0126 | 0127 | 0128 | 0129 | 0130 | 0131 | 0132 | - | -

Oficina Central 1zabal Oficing Guatemala
% 2835 Ruta ol Atlentico Al Py i

Narte. Sone Tomas

Las Piacares



TOMA LIBRE DE INOUSTAIA ¥ COMERTIO

\

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 40 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

« Participe en la capacitacién de induccion en gestion OEA, BASC Y
PBIP.

« Participe en la capacitacion de sistema Odoo con el Ing. Javier Gil.

[l

Astrid Pamela l}@uilar Sagastume

o

¥
~

Z Encargadode -

- =~ Controles
B —7 \¥, -.-"‘x’}
e _ b ol
F__C g ol = s
~Lic. JKofinathian Chrystian Heimen Benitez

Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

Oficing Central lzabial Oficina Guatemala ]
Km. 28355 Ruta ol Atlantico Norie. Sonto Tomds Bivd Los Préceres. 24-69 Z. 10 Edit Empresariol 'ﬂm F
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

| ADMINISTRATIVO No.:

MENSUAL
[RENGLON Rl ' -
PRESUPUESTARIO: _
CONTRATO 048-029-2026

| NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ

OBJETO DEL CONTRATO:

|

Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

} PERIODO

DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026

Actividades realizadas:

a) Registré 52 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Caorriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 492 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Oficina Central lzabal Oficina Guatemala ]
Km. 2235 Ruto al Atldnticn Nerte, Santo Temas Bivd Los Proceres. 24469 7 10 Edid Dimpiesanol ‘GM Eﬁ
de Castilla, Puerte Barrios, [zobal Guatemale, CA Zono Pradero. Torre 4, Rivel 10, Glicma 1002 T

Telétono PRX: (502) 7961-5400 Teletono PEX: 1502) 7961-5400

www rolicguote L
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Reporté 4 cualquier infraccion o alteracion respecto al estado de la
mercaderia en el momento de su ingreso y de su despacho.

Elaboré 13 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

2983 0029 0035 0036 0108 l 0112

Lo .

o114 [o115 o194 0196 [0198  [0198

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 52 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

e Participe en la capacitacion de induccion en gestion OEA, BASC Y
PBIP.

» Participe en la capacitacion de sistema Odoo con el Ing. Javier Gil.

- '.-”’M\l.'\
1—{ .. ‘1

F
Jackeline Johanna Ipifia Ramirez B T
g WS, P
/_ £ Encargado do _\
. s, H > ~  Coatroles J

' : o = N
Lic. Jhonnathan Chfystian Heimen Benitéz:.. s’

Encargado de la Seccion de Control de Oper"a;ciones

Oficina Central lzobiol Chcina Guatemala
Km 2935 Ruta ol Atldntice Norte. Santa Tomds Bivd Los Préceres, 24-689 2 10 Edit. Empresariol
de Castilla, Pugrto Borrios, lzabal Guaremabs, C A Zono Frodera, Torre 4. Mivel 10, Ofcna 1002

Teléfono PBX: (502) 7961-5400 Toldtono PBX: (R02) 7961-5460




ANEXOD 1

[consignatario

[conetativo (1)

{Mimera de OUCA (2}

[Responsable

U STO TOMAS: DUCA INGRESO) MFRCADERIA PARCIAL 7]

1 (OEMECA S A

[360-202600000471_|GTSTCST-26.000437.0001-7

Diackeline Johana ipia

I5T/NACP/O1368 (PALMA SUR, SA.

lmmmwn [oTsTCST. ma-mm 8 [Jackeline Jahana lpifia

mmmmuwmmm

PUMA ENERGY GUATEMALA, 5 &

|251-202500069971

GYSTCST-25-1484 1300017

Hackeline lohara loifa

PUMA ENERGY BUATEMALA, S.A.__ |251-202500070278 |GTSTCST-25-149018-0001-3 _ Iiackeline Johana pita
U GUATEMALA, SULIELAD
ARUNIMA 404 202000030330 [GTSTCST 251518110001 3 Lackeling Jobana lpits
PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A. 251.707500070297_1GTSTCST- TS 15047700014 Llsckelne Johana tpiAa
UND GUATEMALA, SOCIEDAD
ANDNIMA 304-202500000323 |GTSTCSI-26-000090-0001-1 __ iackeline Johana ipida
CLMECA §.A. mmmn GTSTCST-26-000663-0001-6  |Jsckelne Johana Ipifa
CHEVRON GUATEMALA INC. 37- m?a [GTSTCST 26-007616-0001-9  |lackehne Johana ipifa
PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A 1251-202600001577 [6TSTCST 26-002154-0001-9  [lackeling Johana Ipifa
FOLIC STO TORGAS: INGRESO MFRCADFRIA NACONAL DIRFCTO (3)
CENTROUAMERICANA DE PINTURAS,
ZSTANAC/OOISS | SOCHE DAD ANONIMA 351-202500070199 |GTSTCST-25-150602 0001 8 |lackeline Johana pita
CENTROAMERICANA DE MNTURAS,
ZST/RAC/O0156  [SOCIEDAD ANONIMA 251- 202500070671 |GTSTCST-26 16135200088 |iacketine fohaa ipifa
CENTROAMERICANA DE PINTURAS,
ESTINAC/I0L5S | SO0 DAL ANONIMA F51- 000050 {GTSTUST26-0L 1000 -0 pacaeiine Johara ipifa
ZOLIC STO TOMAS: IMPORTACIGN DIRECTA (18)
ZETAMP/O1190  [BRENNTAG GUATEMAIAS. A 315-202500041172 [GTSTCST-25-1527 20006115 keline fobina tpia
CERAMICA Y MATERIALES
ZSTAMP/01191 | TARRAGONA, S.A 360- 202500035624 |GTSTCST-25- 153484 00611 kariine fohana ipia
ZSTAIMP/01192  [PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.  [251-202500070286 |GTSTCST-25- 14653200038 |Incecline Johana ipAa
CENTROAMERICANA DF PINTURAY, :
ZSTAMP/UI193  |SOOIETAD ANONIMA 312- 202600000160 |GTSTCST-26 000994 0001 3 Lackeline fohana Ipifa
GTM GUATEMALA COMERTIC OF
ZST/IMP/01193 | PRODUCTOS QUIMICOS, SA 298-202500013641 | GTSTCST-128217-0001-8 Jackeding Johana Ipia
GTM GUATEMALA COMERTIO DE
ZSTAMP/D1200  |PRODUCTOS QUIMICOS, S.A 298-202500013640 |GISTCST-25127926-00020  Liackeline fohana lpiha
GTM GUATEMALA COMERCID BE
2STAMP/01201 | PRODUCTOS QUIMICOS, $A 298-202500013639 |GTSTCST-25-12B215-00020  |Jackeline Johana Ipiia
GTM GUATEMALA COMERTIO DE
ISTAMP/O1202 | PRODUCTDS QUIMICOS, S.A. 298 202500013638 |GTSTCST- 25128725 0002 ¢ Lackelne tohana lpiia
GTM GUATEMALA COMERCID O :‘_——
TITAMP/OLZ03 PROSULCTOS QUIMGCOS, 3.4 288 30ET [GTISTOST-25-12TRIT 0029 Jracke e Jobine Hpifia
|6TM GUATEMALA COMERTIO F
IST/IMP PRODUCTOS QUIMICOS, S.A 208-202500013636 |GTSTCST-25-127930.0002 7 [lackstine Johana Ipia
GTM GUATEMALA COMERCIO DE
ZSTAMP/D1205 | PRODUCTOS QUIMICOS, S.A. 208-202500013635 |GTSTCST-25:427929.0002-6  |:ackefing lohana pifa
GTM GUATEMALA COMERCIO DE
ISTAMP/DL206  [PRODUCTOS %, 5 A 2198 202500013834 |GISTCST-25.128209.0002.5  |racksiing Iohana ipifa
LUBRICANTES INTERNACIONALES DE
ZST/IMP/ULI0T  [GUATEMALA. § A 303- 202600000221 |GISTCST-26-004445-0001.9  lackaline Johana [pina
[zsT/ime/o1a1e [OuMECA S A 360- 202500079854 |GTSTCST.25-139741.0001.3  |lackeling Jahara ipia
TETAMP/01215  [CHEVRON GUATEMALA INC. 317-202600000169 |GTSTCST-26-003614-0007.5  |fackeline Johana Ipita
|LUBRICANTES £ IMPORTACION, 5. A | 303-202600000468 [GTSTCST 2B00SZ56-000040  [Jackeine bahana lmfia
Z0UC STO TOMAS: DESPACHO DIRECTO (1)
imo GUATEMALA, SOCIEDAD
IST/DES/NO0KY | ANTHIMA 7420060000074 |GTSICST 3600087800014 Liackeline Johana iniéa
o ZOUC STO TOMAS: EXPORTACON DIRECTA (22)
IST/EXP/DOTSE  [PUMA ENERGY GUATEMALA, SA  [251-702500070290 [GTSTCST-25-150880-00014  Dlackeling Johana lpiy |
IST/EXP/OO7SD  [PUNA ENERGY GUATEMAIA SA 1751 200400070095 [GTSTCST 25 150833 0001 0 tsckoline dmboma Igika
IST/EXP/OOTE63  |PUMA ENERGY GUATEMALA, SA  |25)-202600000735 |GTSTCST-26-000402.0001-7 | fackeline johana ipda
IST/EXP/O0764  [PUMA ENERGY GUATEMALA, A [25)-202600000731 |GTSTCST-26-000391-0001-8 | tackeline Johana Ip-fa
SST/ENP/U0InS  [FuiviA ENERGY GUATEMALA S A 12512006000 29 [GT3Tusi-Jo0u0din 000l 7 [rackeine iohana ipifa
ZST/EAP/OOTES  |PUMA ENERGY GUATEMALA A |251- 202600000736 | GT5705T-16-000810-001-8 ssskeling Johana lpita
/e 767 {PUMA ENERGY GUATEMALA SA  [751-202500000737 | GTSTCST 26 00047600012 |iacketine Johana ipifia
TST/EXP/D076E | |PURAA ENFRGY GUATEMALA, S A 251-207500000732 | GTSTCST-26.000533-0001-7  Iackuine Johana I Aa
: PUMA ENERGY GUATEMALA, SA | 151-202500000/37 |GTSTCST-26-000476-0001-0  lackeline Jahana fpita
[PUMA ENERGY ﬁuammu. SA  [I51-202500000730 |GTSTCST-26-000471-0001-0 .Imme Johana tpha
|PUMA ERERGY GUATEMALA, SA___ | 751 202500000734 _|GTSTCHT- 26 000465 0001 4 keline Johana tgfa
PUMA ENERGY GUATEMALA, SA |75 Jmu Iackaiing Johana Iping
ZST/EXP/OTTE  PUMA ENERGY GUATEMALA, A |751 202500000733 JGTSTCST-26-000464-0001-5  [lackeline Johana Ipify
ZST/EXP/OOTIA__|PUMA ENERGY GUATEMALA, S A |751-200600000780 |BT5TCST- 2600058300014 | lackehne fohana 1giAa
IST/EXPMO0TTS  [PUMA ENFRGY GUATEMALA, S.A. 251 202600000741 [GTSTCST- 2600074100016 iackebng Johana Ipia
IST/EXP/OOTIE  IPUMA ENFRGY GUATEMAIA S A 1251-2006000000742 |GTSTCST- 260005000011 larkeling johana pifi
ZST/EXP/O077)__|PUMA ENERGY GUATEMALA S A |751 202600000743 |GTSTCST 26000551 00010 line Johana lnifa
T/EXP/OUTTS  |FUMA ENERGY GUATEMALA S.A.  [251.202600000744 [GTSTCST-26-000552-0001-8  [Lackeline Johana 1pifa
ELECTROGUIMICA BF GUATEMALA,
JEXPIUOEET |5 A 254- 202600000717 {GISTOST 26-007752 00001 & Joharsa igifa
|ELECTROGAIMICA BE GUATEMALA,
ZST/EXP/O0B38  |SA 254- 200600000720 {GTSTCST-26-007874-0001-9  |lackeline Johana Ipifa
ELECTROGRIMICA DE GUATEMALA,
ZST/EXPIOOR3S (S A 254 200600900719 [GTSTCST 2600779300011 |iackatine joluana I
ELECTROQUINICA DF SUATEMALA,
ZST/EXPO0E40 l:.k 254-202600000718 |GTSTCST-26-007800-0001-4  fiackedine Johana Ipits
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON —_— B ]
| PRESUPUESTARIO:
 CONTRATO P

 ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR
' DE SERVICIOS: MARIACLARA ACEVEDO STAHLE

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 22 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Qdoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 527 Contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Oficina Central lzabal Oficina Guatemalo |
Km. 293.5 Ruta of Atldatico Norte. Sante, Tomis Blvd Los Priceres, 24-69 7. 10 Edil. Empresonal '@

de Costilla. Puerto Borrios. lzabol Guatemalo, CA Forg Prodesa, Torre 4, Newel 10, Oficing 1002 BEEI ARy
Teléfano PEX: (502) 7961-5400 Teletano PEX. (502) 7961-5450

www 20licquate com
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e) Reporté 3 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 37 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron ios correlativos
usados:

0016 0018 0019 0020 0021 0022 0023
0024 0025 0026 0027 0052 0092 0093
0094 0095 0096 0008 0103 0104 0105
0217 | 0184 0185 0186 0187 0188 0189
0190 0174 0175 0176 0178 0177 0179

0180 0181

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 22 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjuntc anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

» Asisti en la capacitacion de induccion en gestion OEA, BASC Y PBIP.
* Asisti en la capacitaciéon de sistema Odoo con el Ing. Javier Gil

Mariaclara edo Stahle.

F. . A A a
Lic. Jhonnathan Chrysfian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

o R A L S R
Oficing Centrod lzabal Ghcina Guatemalo
Km. 2938 Ruta al Alldntico Nonte, Santa Tomids Bivd Los Préceres, 24-80 Z. 10 Edil. Empresanat
de Castiflo. Puerts Borrios. |zobol Guoterala, C.A. Zong Prodera, Torre 4, Nived 10, Oficing 1002,
Telefann PEX: {B502) 7961-5400 Teletono PBX: (502} 7061-5460

www. zalicquate com
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ANEXD 1

|Referencia {Consig [correlativo (1) [Nomern de DUCA (2) [Responsab
ZOUK STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (19)
Z5T/NACP/G1308 | INDUSTRIA CHIGUIBUL, 5.4 290-202500002 142 GTSTCTS-25-146552-0001-5 inra Acevedo Stahi
257, TANQUES DEL ATLANTICO S. A | 308-202500001579 GTSTCST-25-149495.0001-0 Mariaciara Acevedo Siahie
IST/NACP/01322 FRUIT OIL, $.A 290-202500002208 GTSTCST-25-150601-0001-9 Aarlaclars Acevedo Stahile
5T, 01327 OLMECA S A, 350-202500032028 GTSTCST-25-153613-0001-3 iaclara Aceveda Stahle
25T/NACP/01328 OLMECA S A 360-202500032025 GYSTCST-25-153340-0001.6 Mariaclara Acevedo Stahle
l’a_&vwm DENEER SR J0- 203000008 71 WWW#_IL'H_“M_”"—
ZST/NACP/01330 OLMECA 5.A. 360-202500032027 GISTCST-25-153618-0001 4 Mariaclara Acevedo Stahle
|ZST/NACP/01335 PROCESADORA QUIRIGUA, S.A. __ |312-202500000412 GTSTCST-25-002052-0001.-4 Marlaclara o Stable
ZST/NACP/01336 PROCESADORA QUIRIGUA. S.A. [312-202500000412 GTSTCST-25-002052.0001-4 [Mariaciaca Acevedo Stahle
ZST/NACP/01337 PAOCESADORA QUIRIGUA, SA. | 312-202600000412 GTSTCST-26-002052-0001-4 Acevedo Stable
[25T/NACP/01343 RATURACEITES, S.A, 308-202600000040 GTSTCST-26-004979-0001 -4 [Mariaclara Acevedo Stable
|Z5T/NACP /01384 NATURACEITES, S.A. 308-202600000038 GTSTCST-26-004681-0001-8 iMariaciara Acevedo Stahle
CENTROAMERICANA DE PINTURAS,
IST/NACP/01345 SOCIEDAD ANONIMA 1251-202600003031 GTSTCST-26-005115-0001-9 Mariaciara Acevedo Stahle
LUBRICANTES INTERNACIONALES DE
IST/NACP/01346 GUATEMALA. S, A. 303-202600000220 GTSTCST-26-004445-0001-0 Mariaclaca Acovedo Stahle
IST/NACP /01347 OLMECA 5.A. 360-202600000476 GTSTCST-25-0049940-0001-0 Mariaclara Acevedo Stahle
|ZST/NACP /01348 [INVERSIONES DEL PACIFICO, S.A. | 290-202600000049 GTSTCST-26-004372-0001-5 Marlaclara Acavedo Stahle
IST/NACP/01348 |PROCESADORA QUIRIGUA, SA. [312.202600000523 GTSTCST-26-004864-0001-3 marlaclara Acevedo Stahle
ZST/NACP/01350 |INDUSTRIA CHIQUIBUL S.A. 250-202600000051 GISTCST-26-004936-0001-5 Mariaclara Acevedo Stahle
FAMNCRIOANEL [TANQUES DELATLANTICO S. A, [308-202600000039 GTSTCST-26-005445 00013 chirs Acevedo Stahle
ZOUC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (1)
25T/DESP/D1329 | PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A (151 ID2E00002613 GTSTCST-26 003188 0001 7 A A do Stahle
TOUC 570 TOMAS: IMPORTACION DIRECTA (2]
ZST/IMP/01210 [CHEVRON GUATEMALA INC._[317.202500004560 GTSTCCST-25-152361-0002-3 ] Acevedo Stahle
ZST/IMP/O1211 | CHEVRON GUATEMALA INC. {317-202500004559 |GTSTCST-25-152360-0002-4 | Mariaciara Aceveda Stahie
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' RENGLON 029
| PRESUPUESTARIO: _
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: s
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: SISI YULIANA CRUZ GUZMAN |
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de
operaciones.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026.

Actividades realizadas en Garita No. 01.

a) Registré 34 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor control
del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Lleve control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el Delegado de
Aduana para el archivo.

d) Realicé 520 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e e T R A SRS, o

T A T S R
Oficina Central {zabal Oficina Guotemala
K. 2935 Ruta ol Atldntico Norte, Sunth Tomas Blvg Los Proceres, 24-69 210 Edil. Empresarial
de Castilla, Puerto Barrios, 1zabol. Guatemala, CA Joem Prodera, Torre 4, Nivel 10, Dficing 1002
lelefono PRX: (532) 7861-5400 Telgtono PBX; (802} 7961-5460

www, zolicguate com
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e) Reporté 2 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el momento
de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 32 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias nacionales o
nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion presentada para dicho
efecto, de los cuales estos fueron los correlativos usados:

' 2940 2941 2942 2943 2069 | 2970 | 2971
2972 003 | 005 0065 | 0066 | 0070 0071

i 0072 0075 0074 0077 0147 0148 0149
0150 0151 0152 0153 0154 0155 0156
0158 e | NPT TWRTY L EE S

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 34 declaraciones de mercancias de acuerdo
con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Controles
y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados, la cuales
relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

« Asisti en la capacitacion de induccion en gestion OEA, BASC Y PBIP.
» Asisti en la capacitacion de sistema Odoo con el Ing. Javier Gil

.
/' LT IR
i i

-
~

Y —————

£ Encargado de =

~  Controles
—_—

e

v

Y2 At
n

e

. ot __
Lic. Jhohinathan Ch

&
&

5, ;
rystian Heimen Behitez, . .. <

Oficina Central Izobal Oficina Guotemala |
Kin, 293.5 Ruta al Atantico Norte, Santo Tormds Blvd. Los Proceres, 24- 689 2. 10 £dif. Emprosorial

de Castillo. Puerts Barrios., Izobal. Guatemala, Ca Zono Prodero, Torre 4. Nivel 1. Dhcing 1002 TR —
Teléfono PBX: (502) 7961-5400 Teletano PEX: (502) TH61-54060

www. zolicguote. com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

"RENGLON — .

| PRESUPUESTARIO:

| ADMINISTRATIVO No BEEES-S00

| ; N ey ot RESTADOR | \ATALY ROSIO ROJAS SAGASTUME

;OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
. Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

"PERIODO
| CORRESFONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026

Actividades realizadas:

a) Registré 20 operaciones seglin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 280 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

R e e e
Oficing Central fzabal Oficino Guatemala
Km, 2835 Rute of Atldntics Rorte, Santo Tomas Bivd. Los Proceres, 24-69 7 10 Edif Empresey at
de Castillo. Pugrio Borrios, lzobal. Guatemala. € A Zono Pradera. Tarve 4, Nivel 0. Ohcing 1002
Teléfone PBX (507) 7961-8400 Teléfona PBX: (507) 79615460

www. Zalicguate com
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: e) Reporté 5 cualquier infraccién o alteracion respecto al estado de la
" mercaderia en el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 09 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

0054 0056 0057 '{oosa 0059 0134 (0135

0136 | 0204 | |

g) Elabore reporte de ingreso y egreso de 20 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.
» Participe en la capacitacion de induccion en gestién BASC Y OEA.

 Participe en la capacitacién de sistema Odoo con el ingeniero Javier

S
i e _ A
P , : lj. .“@_.)
F I. ' N i"-(.. L! e e a———————
Nataly Rosfo RO]?S Sagastume AT
jo & Lo\
e b / A\
Eng 1[{1'1'1@ de
n®eniter

Encargado de la Seccion de C &rioi de Operaciones
S 2 oW

AR

O R G e
Oficina Central lzabal Oficine Guatemalo
km 2935 RButo ol Atkintico Norte, Santa Tomas Blvd Los Proceres. 24-69 Z. 10 Edif Empresonial
de Castillo. Puerto Borrios, lzobal Guatemala, CA Zona Piodera, Torre 4, Nivel 10, Ohcina 1002
Teléfono PBX: (502) 7961-5400 Telefono PBX: (502) 7961-5460

www. zolicguate con




Refecenca _[Candg Correlatied 1} _ deDUCAG)  Tamponceby
JCA INGRESO MERCADE @l .
Nataly Bosio Rojrs
ETIMACRA0LI3E ERUR QUL S A mewlcm-mxmmw Lqmum
Nataly Rosio Ropas
ZST/NACPAILI34 IFRUIT OIL SA 290- JO2600000004 -26-001372-0001-0 _ [Sagastume
Z0UC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHD PARCIAL {6]
UND GLATEMALA, SOCIEDAD ataly Rosio Aolas
IST/DESPD1Z87  |ANONIMA 202500030327 (GTSTCST-25-149770-0001:8 |Segastume
2ST/DESP/O1313  [PUMA ENERGY GUATEMALA S.A,  [251 707500070315 |GTSTCST 25153473 0001-7 _ [Sagait
|ST/DESP/OI314 [PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, 1251202500071 722 JGTSICST-25-153893-0001-7_|Sagastume
Nataly Rosio Rajas
[zs1/0Esp/0115 Fg_nsm:w GUATEMALA S, A, 305 B02500041 768 |GTSTCST-25-153388-00018  |Sagasturnw
Mataly Rosio Rejas
|25T/DESI/01327 [FUMA ENERGY GUATEMALA SA.  |751- 202600001237 |GTSTCST 26 0008670001 6 _|Sagastume
 [Matady Roso Rojas
IST/DESP/D1328 [PUMA ENERGY GUATEMALA SA.  [251-202600001239 [GTSTCST-26 00087500017 |Sagastyme
20LIC STO TOMAS: EXPORTACION DIRECTA (12)
Hataly Hosio Rojas
IST/EXP/00798  IPUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. | 251- 202600007674 CST-26-004777-0000-2 | Saga
Nataly Rouo Rojas
IST/EKP/O0TES  [PUMA ENERGY GUATEMALA, SA  1251- 202600003056 [GTSTEST-26-004950-0001-9 ume
] N sty Rosio Rejos
Z5T/EXP/OOSOC  IPUMA ENERGY GUATEMALA, S.A.  [251-202600005055 Lm'slcsr-zsmmu |sagastume
: Nataly Rosio Rejas
PET/ENPAO0S0T  IPUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 [281 3051 JGTSTONY. 3600471500012 [Sagan
ELECTROCLUIMICA DE GUATEMALA, Nataly Rosio Rajas
2ST/EXP/00802 {5 A 754-202600000078 [GTSTCST-26-005066-0001-7 _|Sagastume
|ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA, ity Ao Pojas
2ST/EXP/O0BDT  [5 A 254-207600000077 |GTSTCST-26-0035012-0001-5 _|Sagastuma
FLECTROQUIMICA DE GUATEMALA, fly Rser Resjas
TST/EXP/OOB04  [5.A 254-202600000073 |GTSTCST-26-005177-0001-6 E i
ELECTROGUIMICA DF GUATEMALA, Nitaly Rota Rajay
I_Z_m’mﬁm SA 254-202 600000080 MG TSTCST-26-005175-0001-1
CLECTROCIUIMICA OF GUATE WAL, Fomo Rbjas
IST/EXP/OOBOS |54 254-202600000087 [GTSTCST-26-006712.-0001-3 e
LECTROGUIMICA DE GUATEMALA, | [iataly Rasio Rojas
ZST/EXP/OOBOT  [S.A. | 254- 202600000081 [GTSTCST-26-005111-00001.5 |Sap,
[Nataty Rossr Rojas
TST/EXPAOOBOE  [PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.  [251-202600003054 |GTSTCST-26-005102-0001-5 |Sag;
Nataly Rosio Rojas
JEXPAOOBDG  [PUMA ENERGY GUATEMALA, A [251:202600002625 |GTSTCST-26-005156-0001-2 |Sagasturne
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
'RENGLON - ]
PRESUPUESTARIO:
igﬂ?ﬁgﬁmo No.: 550282000
gggggglg%;nesmmn VICTOR NOEL MOTA HUITZ

- OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
! Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

02 AL 31 DE ENERO DEL 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 13 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 350 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Ohcing Centrol lzabal Oficing Guatemale
Ers 203 5 Rutn of Atldntice Norte. Santo Tomos Blvd Los Proceres, 24-69 7 10 Edif Erepresonal

de Costilla. Pusrto Borrios, izabal Guotemalo. £ A Zono Pradera, Toore 4, Nivel 10, Oficing 1002
Teldtono PBX: (901) 7961-5400 Teletonn PRX. (502) TH61-5460

www. zobcguate com
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e) Reporté 2 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 12 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuéles estos fueron los correlativos

usados:
2064 2965 2966 004 138 | 140 141
142 143 144 | 145 | 146

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 13 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

« Participe en la capacitacion de induccion en gestion OEA, BASCIC y
PBIP

« Participe en la retroalimentacion del sistema ODOQ impartido por el
sefior: Javier Gil

M~ /
E \_\l J{b .f'f )/l" Hf :
Victor Noel Mota Huitz. ‘_ T T

Yo,
':l) A\

) JE |
: Encargadode 7|
t xS T aatroles 7

4 - N, N
{ F. - - o
“~Lic: Jhonnathan Chrystian Heimen-Béritez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones

et =2,

Oficina Central lzobal Oficing Guatemalo

]
Km. 29% 5 Rute al Aldntice Norte, Santo Tomas Bivd. Los Prdceres, 24-69 Z. 10 Edif Empresoriol '“@EMF
de Costila. Puerto Barrios. |zebat Guoemaolg, CA Zonu Pradera, Torre 4, Nived 10, Oheine 1002 I .
Telefono PBX! (502) TH61-5400 Teldtono PR (502) T961-5460

www zalicguote com
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[contacto. [Consigratario Jeorretsthn (1) [Mmero de DUCA (2) [Responsabie 1Tipo de operadén
ZOLIC STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (6)
|EXPORTADGRA DE ACEITE RF
PALMA SOSTENIBLE, S0CFDAD 0LIC 570 TOMAS, DUCA ENGRESO
AGROCARIBE, SOCIEDAD ANCMIMA |ANONINMA 290-202500002225 |GYSTCST-25.151930 00011 [Victor Moe! MotaHuitz | MERCADERIA PARCIAL
" ” o TOUL 5TO TOMAS: DUCA INGRESD
SANTA RI3A, SOCEDAD ANDHIMA |OLMECA 5 A, 60 2U6000004 77 [GTSTCST- 26-004SS0-001 -3 |Victor Nowl Miota ruria___ | MERCADE AIA PARCIAL
[7011C 5TO TOMAS: DUCA INGRESD
| SANTA ROSA, SOCIEDAD ANONIMA |OLMECA 5 A 360.202600000481  |GTYTCST 26 006994-0001-5 [ Victor Noel Mota Muits__ |MERCADERIAPARCIAL
_" TOLIC 510 TOMAS: DUCA INGRESD
INDUSTRIA CHIQUIBUL, 5.4 inpusTRIA CHIGUIBUL, 5.A 290-202600000080 [ GTSTCST 26-006685 0001 0 |Victor Noei Mota Hultz | MERCADERIA PARCIAL
’mm‘um OF ACEITE OF
PALMA SOSTERTBLE, SOCIEDAD 200K 570 TOMAS, DUCA INGRESO
AGROCARIBE, SOCIEDAD ANONIMA |ANONIMA 750 201600000106 |GTSTCST-26. 00785400011 |Victor Noel Mota Hulty ___ IMERCADERIA PARCIAL
REFORESTADORA OF PALMAS DF FI FOLIC 370 TOMAS: CUCA INGRESO
PETEN.SA . [OLMECASA 360-202000000430 | GTSTOST 26-006452-0001-7 Wickor Mool Mota Huw MERCADERIA PARCIAL 3
ZOLIC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (7)
[UNO GUATEMALR, SOCIEDAD FOLIC ST TOMAS. DUCA BF
| ANCNINA 3504-202500030328  |GTSTOST-75.151256.0000.0  {Victor Nosi Mota Huits | DESPACHO PARCIAL
VNG GUATEMALA, SOCIEDAD — T200c <70 TOMAS. DUCA OF
ANONIMA 304-007500030832 | GYSTCST-25-1538540001-0  [Vickr Nool Mota Huits | DESPACHO PARCIAL
OUIC S0 TOMAS: DUCA D
FUMA ENERGY GUATEMALA SA 1251 202600001235 Vietor Nosl Moth Huitz | DESPACHO PARCIAL

f“fﬁf-?&w) Qo018

ZOLIC $TO TOMAS: DUCA OT

PURA mmg\r GUATEMALA, 5.A 251-2H2600001578 GTSTCHT 26002 155 0001 8 Yirtar Noel Mata Huitz DESPACHO PARCIAL
FOUL STO TOMAS: DUCA DE
PUMA ENERGY GUATEMALA, S A 351-202600002629 GUSTCST-26- 004211-0001-5 Victor Moel Mota Huite DESPACHED PARCIAL
TOLIC STO TOMAS: DUCA DF
[PURA ENERGY GUATEMALA, S.A, 251- 202600002614 (GTSYCST-26-003182 0001 -7 Victar Noel Mota Huitz DESPACHD PARCIAL
TRADING PTL LTS [GENDVA TOLIC STO TOMAS. DUCA DT
BRANCH - AMERICA) R GUATEMALA, 5 A 1510260000267 1 GISTEST - 26004705 0001 -0 Victnr Noel Mot Huitz DESPACHO PARCIAL
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
' RENGLON 030
' PRESUPUESTARIO:;
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: S
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERV!ICIOS: Jonathan Leonel Lopez Paima
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al rengléon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: 02 AL 31 DE ENERO DEL 2026

Actividades realizadas:

a) Registré 16 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realice 240 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

R A R R R
Oficina Central lzabal Oficina Guatemala "
Km. 293.5 Ruto al Addantico Narte. Santo Tamds Blwd Los Proceres, 24-60 7. 10 Edif. Empresarial EM
de Castilla. Puerto Borrios. |zabol Guotemala, CA Zona Pradera, Torre 4, Nived 10, Oficing 1002 ok o

Telétono PEX: (502) T881-5400 Telefonn PRX: (502) 7961-5460

www, Zalic [_‘.Hflt‘E‘ cam
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e) Reporté 03 cualquier infraccion o alteracién respecto al estado de la

f)

)

h)

mercaderia en el momento de su ingreso y de su despacho.

Elaboré 19 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacidon
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

2944 (2045 [2946 2967 [2968 | 006 007
008 1008 J0O10 10011  J0012 10013 10014
0015 [OO64 0203 |160  j161 | ==~ .

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 16 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

Realice ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Secciéon de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

« Participe en la capacitacion de induccion en gestion BASC Y OEA.

o Participe en la capacitacioén de sistema Odoo con el ingeniero Javier
il.

F.

Jonﬂhar{ Leonel Lopez Paima /aﬁ;;;,-;;;?\
o 7 __ﬂr_;'.. '5;2’3"//'_/‘“ © Encargnde do )

4 e o S Controles  °

Lic. Jhonnathan Chrystian Hei

n Ben ite.z__l-_-_/

Encargado de la Seccién de Con Bl e Operaciones

Oficina Central lzabal

Km. 293 5 Ruto al Addntico Norte, Santo Tormids
de Castilla. Puerto Borrios, [zobal Guatemala, CA
Teléfono PBX: (502} 7961-5400

Oficing Guatemala

Blvd Los Proceres, 24-862 2 10 Edif Empresoriof
Zono Pradero, Torre 4, Nivel 10, Qficing 1002
Talefono PEX: (BD2) T881-5460

QERGF-

WY

BIP

zalicguate.com
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Prioridad ____ | Reterencia

e m
AGROMDUSTRIA PALMERA 5AH
Hormal ISTAHACR/01335 |ROMAN 5. A, 200- 20500001185 Jonathan Loper Faimy
AGROINDUSTRIA FALMERA SAN
Normal IRACP/OLI16 ROMAN, S A, 5456498 Jonathan Lopei Paima
Normal IST/NACK/01317 NACIONAL AGHO INDUSTILAL S.A 1312-2025000017246  |Jonathan lopes Palma |

AGROCARIGE, SOCIDAD ANONIMA | 290- 262500002 201

AGROMNDLUSTRIA PALMERA SAN

ROMAN, 5, A 290202500007 226

| REFORESTADORA DF PALMAS DE EL_[360- 200500030026

FUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD {GEREVA BRANCH
Normal ZSUDESPAILZEL |2ST/ERISTENCIAS {rs1/Tednsito de salda AMERICA) 251-202500069648 | onathun topes Palma
PUMA ENERGY SUFFLY AND
TRADRNG FTE LTD (GENEVA BRANCH |
Normal [25T/DESP/O1282  |ZST/ENISTENCIAS 257/ Trinsito de salids |AMERICA) 251-202500064648 __|Jomathan Lope: Paima
PURLA ERERGY SUPPLY ARD
TRADING PTE LTD {GENEVA BRANCH
Normal nlim:ﬂg}m AST/ERBTENLIAY ‘g_z_swmrunu e salida ARAEROCA . 51 17 Lope: Pama
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GENEVA BRANCH -
Normal lzs7/meseimes  |asie {AS 75T/Transito de salida AMTRICA] 251 202500070306 Jonathan Lopes Paima, |
FUMA ENERGY SLPPLY AND
TRADING PTE LTD [GENEVA BRANCH 4
Normal rmﬁs‘mm |ZsT/ERmTENCIAS ZSTTribesito de salida AMERICA) 251-2025000770309 Jonathan Lope: Palma
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTI [GENEVA BRANCH
Narmal | FETTIESRA A0 WW‘ TET [ Tednnlin e calida M“I‘l? TR ISR Mesnatbyan §oper Palma
Normal [ESTIRACIOG 15T T30S 2075-00001360_ |Jonathan Loper Paima
armal 75T/EXP, =T, NGAS Tobicaciones de Socios/Sahdas [PuMA ENERGY S5A [e51202500069962___ Liomathin Loges Paima
Narmal ZSTiERR foTeA ST /EasTE [Ublicacinnes de Socios/Sad. [FUMA ENERGY BAHAMAS A [351.202500060964 __|Jonathan Loper Paima
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON - . o
PRESUPUESTARIO: | - o
i 054-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR .
DE SERVICIOS: BRYAN DANIEL GOMEZ MENJIBAR

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
i Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
' cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026

N N——— )

Actividades realizadas:

a) Registré operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Platatorma Odoo.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 348 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Oficino Central Izabal Oficing Guotemala l
Km, 2835 Ruto of Atgntico Morte, Samto Torns Bivd Los Proceres, 24-88 710 Edif Empreserial ‘@m
de Castillo. Puerto Borriws. lzabol Guatemalo. CA

by ok Zono Prodero, Torre 4, Nivel 10, Qhema 062 M
Teléfono PBX: (502) 7961-5400 Telefano PEX. {502) T961-5460

www zalicquate.com
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e) Reporté 1 infraccion o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 48 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

la documentacion

usados:
0002 0017 0028 0030 | 0031 0032 0033

| 0034 0037 0038 | 0048 | 0053 0055 | 0073 |
0076 0078 0079 0080 | 0081 0082 0083
0084 0085 0086 0089 | 0090 0097 | 0099
0101 0100 0102 0106 | 0107 0109 0116
0111 0120 0138 0202 | 0162 0182 0183
0192 0193 0195 0197 | 0200 0201

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion

Otras actividades realizadas.

¢ Participe en la capacitacion de induccion en gestion OEA, BASC y
PBIP.

» Participe en la capacitacion de sistema Odoo con el Ing Javier Gil.

T S T T

= RS

Oficing Central 1zobal

K, 2935 Ruto of Atkintico Norte Sarito Tomas

i de Castillo. Puerto Borrios, izabal Guotemaln. CA

Tel¢fono POX: {502) 7961-5400

Oficinag Guatemala

Blvd Los Proceres, 24-69 2 10 Edif Empresarnal
Zoro Pradera, Torre 4, Nivel 0. Oficing 1002
Teletono PBX. (502) 78615460
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www.zolicguotle.com
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« Organizacién de documentos correspondientes a los anos 2024, 2025
de las empresas Olmeca S.A, Fruit Qil S.A, Tanques del Atlantico,

Elquigua y Chevron Guatemala INC

F.
Bryan Daniel Gémez Menjibar

By
W \llnln.-.h::\
! i
o

£ Encargado de -
Controles
e e e

(F' ""f oo ‘ e 'l""‘ oy o E/‘:;'\\/
Lic. Jhonnathan Chrystian Heime

n Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

Oficina Central 1zabaol Oficing Guatemala

Km 283 5 Ruta of Atlantico Nocte, Santo Tomds Bivd Los= Proceres. 24-69 7 10 Edii. Empresonod
de Castilla. Pugrto Barrias, [zabal Guatemnale. CA Zono Prodero, Torre 4, Nivel 10, Ohcing 1002
Telétone PEX: (50%) 7881-5400 Telefono PBX: (502) 7961-5460

QERGT"

www. zollcguate com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 055-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

SRIETU BRLCONTRAT: TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
| TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2026

6.

Mantuve la sala de monitoreo de camaras en orden. Asegurando un ambiente controlado
para la operacién continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicién y encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 15, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitoreo.

Apoyé en la vigilancia através de las cdmaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreo,
inclinacion y zoom de cdmaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de las areas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 08 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. |dentificando comportamientos sospechosos, fallas operativas 0 accesos no
autorizados, transmitiendo la informacién en tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el cadigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las camaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacidn visual, los datos operativos y cualquier

material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al adrea de
monitoreo.

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 03 camaras, contribuyendo a la
correccion técnica y continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o reporte en bitécoras.

Observé cada una de las areas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIPy los Planes de Respuesta.

i L e A T D

T - 5 2 s S
Sl
Chicing Central izubal Oficira Guotamala ] 3 P
K 2035 Ruio of Atkdntico Murte, Sants Tomds v Lot Prdcores. 34-69 2. 10 Eait. Emprpsorol "an Pn
; Tt e termd

dv Cotilla, Poer e Bortios, Lokl Gugtendda, C A Toma Progeny Toer Nl 10 Obglng ¥002
Tukrfone PEX. 15021 T061-5400 Tolebona PR (502 T901-5460
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacién exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistema e informando 05 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
OPIPy Encargado de Seguridad segun lo establecido en el PPIP y los Planes de Respuesta.

9. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
cémaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de

comunicacion, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Seguridad.

10.Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 8 camaras PTZy la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion,

11. Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 03 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacion para la pronta restauracién.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de

monitoreo establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacién Portuaria y certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al area de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacién clasificada que se maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 19 bitacoras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Proteccion.

F. /
Alisson Var{essa Ayuso Medina

Licda. Aljcia Olivia Lemus Flores
Jefe del Departamento de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 056-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ASHLYN ANDREA PAIZ BARRIENTOS

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
| “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

e e TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2026

1. Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambiente controlado

S

2'

~ para la operacién continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicién y encendido

de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitacoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando

‘de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas

siendo un total de 54, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitoreo.

Apoyé en la vigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreo,

/inclinacién y zoom de cédmaras PTZ, asf como verificaciones constantes de camaras tipo bala,

para mantener una supervision detallada de las areas criticas con el control de 74 cémaras.

Reporté 05 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. |dentificando comportamientos sospechosos, fallas operativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la informacién en tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el cddigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las camaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacion visual, los datos operativos y cualquier

material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitoreo.

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 03 cémaras, contribuyendo a la
correccion técnicay continuidad del sistema, mediante radio, lamadas o reporte en bitacoras.

Observé cada una de las areas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras y Fase#2 con 37
céamaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
-~ turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacién exacta, seguimiento visual realizado
| mediante el sistema e informando 05 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
OPIPy Encargado de Seguridad segun lo establecido en el PPIPy los Planes de Respuesta.

9. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de

comunicacion, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y lefe de
Seguridad.

e e e R |

i

10. Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 9 camaras PTZy la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccién.

11. Informé de manera inmediatay coordiné con mi jefe inmediato de las 02 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacién para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
i .~ establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
i "~ monitoreo establecidos por el Plan de Proteccién de Instalacion Portuaria y certificaciones
QEA, PBIPy BASC.

13.Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al 4rea de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacién clasificada que se maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 110 bitacoras

J - todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
| Proteccidn.

W
ZEARAN

Ashlyn Andrea Paiz Barrientos

LY )T

Licda. Aljcia Olivia Lemus Flores
Jefe del Dgpartamento de Proteccién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: | 057-0259-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ERLIN ALDAHIR ALARCON FIGUEROA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

CRIEP YRR ARNRI TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYQO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2026

1.

3.

Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambiente controlado
para la operacion continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicidon y encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitacoras de novedades acontecidas segun el area y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 34, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitoreo.

Apoyé en lavigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreo,
inclinacién y zoom de camaras PTZ, asi como verificaciones constantes de cdmaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de las areas criticas con el control de 74 cémaras.

Reporté 03 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. |dentificando comportamientos sospechosos, fallas operativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la informacién en tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el codigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacion visual, los datos operativos y cualquier

material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitoreo.

. Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como

pérdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 03 camaras, contribuyendo a la
correccion técnicay continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o reporte en bitadcoras.

Observé cada una de las areas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 camaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistema e informando 03 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
OPIPy Encargado de Seguridad segun lo establecido en el PPIP y los Planes de Respuesta.

9. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
cémaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de
comunicacién, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 8 camaras PTZ y la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion.

11.Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 03 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 25 bitacoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacidn para la pronta restauracion,

12,Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de

monitoreo establecidos por el Plan de Proteccién de Instalacién Portuaria y certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Prategiendo los equipos y la informacion clasificada que se maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 110 bitdcoras

todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Prateccion.

)f!
/
Liélfa.AlIc!a livia Lemus Flores

Jefe del Departamento de Proteccién
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| ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
‘ SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

| MENSUAL
. f RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
| | CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 058-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | SULMA JANETH MEJIA RAMIREZ
SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSONAL TEMPORAL”, PRESTAR

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026

1. Mantuve la sala de monitoreo de camaras en orden. Asegurando un ambiente controlado
para la operacion continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicion y encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

2. Lleve bitacoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 50, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitoreo.

3. Apoyé en lavigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreo,
inclinacion y zoom de cdmaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

4. Reporté 88 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. [dentificando comportamientos sospechosos, fallas operativas 0 accesos no
autorizados, transmitiendo la informacion en tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el cddigo PPIP.

5. Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las camaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacién visual, los datos operativos y cualquier

material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitoreo.

6. Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefial, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 03 cdmaras, contribuyendo a la
correccion técnicay continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o reporte en bitadcoras.

conformidad a los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cémaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistema e informando 05 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
OPIP y Encargado de Seguridad segun lo establecido en el PPIP y los Planes de Respuesta.

9. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
cémaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de

comunicacién, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 9 camaras PTZ y la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion.

11. Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 03 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 14 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacion para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la instituciéon. Aplicando los lineamientos operativos del centro de

monitoreo establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacion Portuaria y certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al area de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacidn clasificada que se maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Protecciéon y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 14 bitéacoras

todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Proteccion.

Er— _g }

'af,”. :

Licda. Al .aoi L’emum‘/
Jefe del Departamento de Proteccién

F.

S

Gficing Contral lzobal Dficine Guotemoly
Kin 2025 Ruto of Atkatco Nor
e Conllly. Pusete Borrios. loul
T o PEX: (5071 VO61-5400

v DEEES RS




S S e

S T g

i A T A T A

SOMA LIREE OF INOUSTEIS ¥ COMEREID

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 059-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: KELYN GABRIELA MARTINEZ SAGASTUME

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

VEERD IEL SO, TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2026

3l

Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden, Asegurando un ambiente controlado
para la operacién continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicién y encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 54, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitoreo.

Apoyé en la vigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreo,
inclinacidon y zoom de camaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantener una supervisidon detallada de las éreas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 05 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. Identificando comportamientos sospechosos, fallas operativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la informacion en tiempo real para la respuesta inmediata al

Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el codigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las camaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacion visual, los datos operativos y cualquier

material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al area de
maonitoreo.

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como
peérdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 03 camaras, centribuyendo a la
correccidn técnica y continuidad del sistema, mediante radio, lamadas o reporte en bitécoras.

Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 camaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitacora el evento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistema e informando 05 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
OPIP y Encargado de Seguridad segun lo establecido en el PPIP y los Planes de Respuesta.

9. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de
comunicacion, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Seguridad.

10.Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 9 cdmaras PTZ y la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion.

11.Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 02 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 19 bitacoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacion para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de

monitoreo establecidos por el Plan de Proteccién de Instalacion Portuaria y certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al 4rea de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacién clasificada que se maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 110 bitdcoras

todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Proteccion.

“Kelyn-Gabriéla Martinez Sagastume

Licda. Alicfa Qlivia Lemus Flores
Jefe del Dep amento de Proteccién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: P0-029:2025
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: WALTER ISRAEL AVALOS PICON

OBJETO DEL CONTRATQ: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC.

DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en varias actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segin requerimiento y necesidad, y son:

e Apoyé en la fundicién de columnas en comedor en garita de seguridad # 1

e Apoyé en la instalacién de estructura del techo comedor en garita de
seguridad # 1.

» Apoyé en la instalacién de ldmina de comedor en garita de seguridad # 1.
» Apoyé en repello de paredes de comedor en garita de seguridad # 1.

» Apoyé en la elaboracion de gabinete para lavatrastos en garita de seguridad
#1,

e Apoyé en la fundicién de terraza e instalacién de lavatrastos en garita de
seguridad # 1.

b) Llevé control diario de los trabajos realizados.
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¢) Informé al Encargado de la seccion de Mantenimiento sobre los avances y
conclusion de los trabajos realizados.

¢ Informes diarios, semanales y mensuales

d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar que
corresponda.

« Recogia y juntaba la basura y ripio que sobraba en los trabajos realizados.

e) Apoyar al responsable de Bodega con la entrega, colocacién y orden de los
materiales y el area fisica.

« Recibia los materiales a bodega y los trasladaba a los lugares de trabajo.
« Se ordenaban los materiales en cada area fisica de trabajo

f) Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predio Fiscal e Instalaciones
generales de Zolic, Predio fiscal y otros.

g) Realicé chapeo (corte de hierva) y mantenimiento en jardines, areas verdes y
cunetas.

h) Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo.

i) Realizar otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas con los
servicios contratados.

Apoyé en todo lo solicitado por mis compafieros y jefe inmediato.

FQou\ey AvalsS

WALTER ISRAEL AVALOS PICON
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ADMINISTRATIVO No.:

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO

061-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

JOSUE ADALBERTO AGUILAR MORENO

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC. -

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en varias actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segulin requerimiento y necesidad, y son:

S S 1 T T O s

Apoyé en inspeccién y limpieza de plantas eléctricas
Apoyé en mantenimiento preventivo de la planta eléctrica del predio fiscal.
Apoyé en inspeccion y limpieza de plantas eléctricas. '

Apoyé en instalar tuberia para sistema eléctrico en la garita de seguridad dei
ingreso al predio Fiscal de Zolic.

Apoyé en la limpieza de alc del Salén de Reuniones del EdlﬂCIO
Administrativo.

Apoyé en la inspeccion y limpieza de plantas eléctricas.

Apoyé en la instalacién de maya a puerta de bodega de cajas de Fliponesde
la plaza administrativa.

Apoyé en la limpieza del A/C de la secretaria de Gerencia General.

Apoyé en el mantenimiento preventivo de la planta eléctrica del Edificio
Administrativo

S R
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Apoyé en revision de circuitos eléctricos de la Casa De Visitas primer nivel.
Apoyé en revision de circuitos eléctricos de la Casa De Visitas segundo nivel.

b) Llevé control diario de los trabajos realizados.

Apoyé en reparacion de A/C de subgerencia.

Apoyé en el traslado de costaneras y ldminas del predio fiscal hacia la plaza
administrativa.

Apoyé en entrar tierra hacia la galera que se hizo en la plaza administrativa.
Apoyé en ordenar y clasificar A/C y chapeadoras, computadoras, entre otras
cosas en el médulo A/3 de la plaza administrativa.

c) Apoyé en el mantenimiento de las instalaciones, recoleccién de basura de
los diferentes edificios de Zolic.

Apoye en la tala de arboles que tocaban el cableado de alta tension, ubicado
en la salida de Zolic.

Apoye en el corte de ramas que tocaban la linea de alta tensién ubicada en
el predio fiscal.

Apoyé en la reparacion de aire acondicionado ubicado en la sede del
SINDICATO.

Apoyé en la limpieza de drenajes de los aires acondicionados ubicados en el
tercer nivel del edificio administrativo.

d) Apoyé en el mantenimiento del sistema eléctrico de las instalaciones de
ZOLIC.

Apoye en la desinstalacion del tomacorriente en la garita de seguridad del
ingreso al Predio Fiscal de Zolic.

Apoyé en la reparacion del cableado dafiado en la garita de seguridad del
ingreso al Predio Fiscal de Zolic.

Apoyé en la instalacion de tuberia y cajas rectangulares para sistema
eléctrico en la garita de seguridad del ingreso al Predio Fiscal de Zolic.
Apoyé en reparacion y mantenimiento preventivo de la iluminacién de los
parqueos del Edificio Administrativo y Garita Peatonal.

e) Apoyé en el mantenimiento preventivo de aires acondiclonados de las
instalaciones de ZOLIC. -~
* Apoyé en mantenimiento del aire acondicionado ubicado en ENFERMERIA.
* Apoyé en mantenimiento del aire acondicionado ubicado en el COMEDOR
del edificio.
* Apoye en mantenimiento del aire acondicionado ubicado en la oficina de
Jefatura de Proteccion.
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» Apoyé en mantenimiento del aire acondicionado ubicado en oficina de caja.

e Apoyé en mantenimiento del aire acondicionado ubicado en la oficina de
compras.

« Apoyé en mantenimiento de Aires Acondicionados en casa de visitas.

« Apoyé en mantenimiento de Aires acondicionados en secretaria de RRHH.

e Apoyé en mantenimiento de Aires acondicionados en Subgerencia y
Gerencia General.

« Apoyé en mantenimiento de enfermeria y comedor 3er. Nivel.

f) Informe al Encargado de la Seccién de Mantenimiento y/o Jefe de Ingenieria sobre
los avances y conclusion de los trabajos realizados.

g) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas con los
servicios contratados.

e Apoyé en la reparacion del aire acondicionado ubicado en el cuarto #4 de la
casa de visitas

« Apoyé en la modificacién y reparacién del sistema de drenajes de los aries
acondicionados del 3er nivel del edificio administrativo.

e Apoyé en la reparacion de los drenajes de los aires acondicionados de esa
manera las goteras de agua en la cenefa del 2do nivel del edificio
administrativo.

» Apoyé en la limpieza del arie acondicionado ubicado en el comedor del 3er
nivel del edificio administrativo.

e Apoyé en la limpieza del aire acondicionado ubicado en la oficina de
planificacion. 1

e Apoyé en la limpieza del aire acondicionado ubicado en el salén de la casa
de visita.

» Apoyé en la limpieza de los aires acondicionados ubicados en los cuartos
#1,2,3.4,5,6,7,8,9,10 de la casa de visita.

e Apoyé en traslado de objetos de inventario del moédulo A3 de la plaza
administrativa hacia la bodega nueva.

e Apoyé en la division de la bodega C4 sector #1.

e Apoyé en revision y mantenimiento en el A/C ubicado en la secretaria de
subgerencia.

e Apoyé en la limpieza del caudal del rio de piedras negras frente a la casa de
visita.

« Apoyé en reprogramacion de los A/C ubicado en el cuarto #2 y 9 de la casa
de visita.

* Apoyé en la limpieza de maleza del alambre razor ubicado en el muro
perimetral del sector 4, 7ma avenida.
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« Apoyé al técnico en la reparacién de la refrigeradora ubicada en casa de

visita.

e Apoyé en trasladar material de pintura de parqueo del edificio hacia al oficina
de ingenieria del edificio administrativo.

R T s T i e e

Oficina Central lzabal

Krn, 293.5 Ruta al Atléntico Norte, Santo Tomds
de Castilla. Puerto Borrios, |zabal. Guatemola, C.A.
Teléfono PBX: (502) 7061-5400

Oficino Guatemalo

Blvd. Los Proceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial

Zana Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002,
leléfono PHX: (502) 7961-5460

QERGE" -

[ e

www.zolicguote ca




R

J‘ ZOMA LIBEE OF INOUSTEIA ¥ EONENEIO
el T A nte TowAL DY ChAl .

C T e R LR S e s b

ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL '

RENGLON 028

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.. HRaPa o

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: JOSE ALBERTO LIMA BARRIENTOS

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en varias actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segtlin requerimiento y necesidad, y son:

» Apoye en la fundicién de columnas en comedor en garita de seguridad # 1

* Apoyé en techado de comedor en garita de seguridad # 1.

* Apoyé en la fundicion de piso de comedor en garita de seguridad # 1.

* Apoyé en repello de comedor en garita de seguridad # 1.

e Apoyé en recoleccion de basura en las instalaciones de Zolic.

b) Llevé control diario de los trabajos realizados.

c) Informé al Encargado de la seccion de Mantenimiento sobre los avances y
conclusion de los trabajos realizados. '

¢ Informes diarios, semanales y mensuales

d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar que

corresponda.

* Recogia y juntaba la basura y ripio que sobraba en los trabajos realizados.
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e) Apoyar al responsable de Bodega con la entrega, colocacion y orden de los
materiales y el area fisica. '
« Recibla los materiales a bodega y los trasladaba a los lugares de trabajo.

e Se ordenaban los materiales en cada area fisica de trabajo

f) Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predio Fiscal e Instalaciones
generales de Zolic, Predio fiscal y otros.

g) Realicé chapeo (corte de hierva) y mantenimiento en jardines, areas verdes y
cunetas.

h) Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo..

i) Realizar otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas con los
servicios contratados.

Apoyé en todo lo solicitado por mis comparieros y jefe inmediato.

F cf'v 4

José Alberto Lima Barrientos

[Nl
1 'l1.|
i AP W NIER
Arq. Candy Lucrecia Cofindtes Gofdon
Jefe Departamento Ingenieria
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO ~-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029 |
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 066-029-2026 ‘
ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR . . . =
DE SERVICIOS: Jackeline Julissa Marroquin Aquino

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios técnicos temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al rengléon presupuestario
cero veintinueve (028) “otras remuneraciones de |
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
Internacional para la Proteccién de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el
Plan de Proteccion de Instalaciones Portuarias
(PPIP)

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el

periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afecte a dicha proteccién.

b) Asisti a formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, 4rea
administrativa y alrededores.

d) Atenditoda llamada de auxilio o alarma.

e) Informe de movimientos sospechosos en dreas de puerto y area extra aduanal.

f) Realice inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.
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g) Realice inspeccién a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

h) Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

i) Informe de manera inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

j) Verifique qgue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacion emitido por ZOLIC.

k) Restringi el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

1) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucian.
m) Restringir el ingreso de personas que no porten su equipo de proteccién (casco y
chaleco).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad, jefe
de Proteccién y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados;
como capitacion sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

AR

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, en las siguientes fechas del 02 al 31 enero 2026.

% En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el controly registro del personal
que ingresa y egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

< En garita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, ltevando el
control y registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

-

En garita 2, control, revision y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

Oficing Centra! lzabal Oficina Guatemala
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En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
médulos administrativos, navieras y visitantes.

Asi mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacién del tréafico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervision de areas vulnerables, muro perimetral,

entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.
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€ Mlissa Marroquin Aguino
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Licda.
Jefe del Depa

Klicia Qliyia ¥emus Flores
r?t:m nto de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029

CONTRATO 077-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: |

NOMBRE DEL PRESTADOR | SERGIO ROMAN LOPEZ OVANDO

DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES
EN BRINDAR ASESORIA PARTICIPANDO EN
REUNIONES, COMITES Y/O COMISIONES Y EN LA
PLANIFICACION DE AUDITORIAS QUE SE
PRACTICARAN A LAS ZONAS DE DESARROLLO
ECONOMICO ESPECIAL PUBLICAS - ZDEEP- EN
OPERACION.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE ENERO 2026

De conformidad con los términos de referencia contenidos en el Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales Individuales Temporales nimero cero setenta y siete guion cero veintinueve guion dos

mil veintiséis (077-029-2026), a

continuacién, se describen las actividades realizadas durante el

periodo comprendido del 2 al 31 de enero de 2026.

a) Analicé las metodologias esta

blecidas para la practica de auditorias a las ZDEEP:

¢ Realicé una revision del reglamento para llevar a cabo las auditorias a las ZDEEP en

operacion,

¢ Realice una revisién del manual de procedimientos para llevar a cabo las auditorias
a las ZDEEP en operacién,

* Revise la documentacién de soporte ¢ informes de las Gltimas auditorias realizadas
correspondientes al periodo de enero a junio de 2024 a las ZDEEP, Puerta del Istmo,
Zona Libre Quetzal, Miel Verde y Michatoya.
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b) Presenté en conjunto con la comisién téenica de ZOLIC, segin nombramientos designados por
Gerencia General, los resultados de las revisiones a los expedientes de solicitudes de usuarios
ZDEEP:

Revisé expedientes de solicitud, para constituirse en ZDEEP o en usuarios dentro de
una ZDEEP, para emisién de informes o dictdmenes, segin correspondio, de
conformidad con los requerimientos notificados y requeridos por la Gerencia

General, en tal virtud, revisé los expedientes de los siguientes usuarios:

i. Prologis, Sociedad Andnima (Acuerdo GG.CC.ZDEEP.060-2025).
ii. Zoomlion Heavy Industry Guatemala, Sociedad Anénima (Acuerdo
GG.CC.ZDEEP.059-2025).
iii.  Puma Energy Guatemala, Sociedad Anonima (Acuerdo GG.CC.ZDEEP.G61-
2025).

¢) Entre otras actividades solicitadas por autoridades superiores, relacionadas con los servicios
contratados:

Guatemala, 31 de enero de 2026,

i / & N
1

Se realizo visita de verificacion fisica a las instalaciones de la ZDEEP AW, ubicada
en la Colonia Piedras Negras Tres, Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios, [zabal,
con ¢l objetivo de verificar el area dispuesta para ZOLIC, y dictaminar en conjunto
con los demds integrantes de la Comision. si cumple con los requisitos técnicos
previo a la designacion del personal de control operativo (Acuerdo
GG.CC.ZDEEP.001-2026).

Participacion en reunion de analisis de la actividad de usuario logistico de ZDEEP,
en virtud de la nota de la Intendencia de Aduanas de la Superintendencia de
Administracion Tributaria — SAT, con referencia CAR-SAT-IAD-0643-2025 de fecha
11 de septiembre de 2025, ~

-~

= .
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 088-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: RAMIRO DE MARIA MARTINEZ DUARTE

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

QRIETO DEL COINTRATER TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES,
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2026

. Mantuve la sala de monitoreo de camaras en orden. Asegurando un ambiente controlado

para la operacién continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicion y encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitacoras de novedades acontecidas segun el area y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 06, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitoreo.

Apoyé en la vigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreo,
inclinacién y zoom de cdmaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de las 4reas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 08 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. Identificando comportamientos sospechosos, fallas operativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la informacion en tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el cddigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacion visual, los datos operativos y cualquier
material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al area de
monitoreo.

. Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como

pérdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o0 anomalias de 03 cdmaras, contribuyendo a la
correccidn técnica y continuidad del sistema, mediante radio, lamadas o reporte en bitacoras.

Observé cada una de las areas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observaciéon asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 camaras y Fase#2 con 37
cémaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.

Oficing Contral |zaixal Qhcine Guatemoka
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistema e informando 08 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
OPIPy Encargado de Seguridad segun o establecido en el PPIP y los Planes de Respuesta.

Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
cémaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de
comunicacién, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen

en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 9 camaras PTZ y la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion.

11.Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 02 fallas del sistema

de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 23 bitacoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacion para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos

establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccién de Instalacién Portuaria y certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13.Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al area de centro de

control. Protegiendo los equipos y la informacion clasificada que se maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccion y Autoridades

superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 110 bitéacoras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Proteccion.

U

Ran-,frou{ie Maria Martinez Duarte

>

" Licdh. Alidia Olivia Lemus Flores ™
Jefe del Departamento de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO; 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 089-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

QRIETODEL CONTRATO: TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2026

Mantuve la sala de monitoreo de camaras en orden. Asegurando un ambiente controlado
para la operacion continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicién y encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitacoras de novedades acontecidas seglin el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 25, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitoreo.

Apoyé en lavigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreo,
inclinacién y zoom de camaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 10 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. |dentificando comportamientos sospechosos, fallas operativas o0 accesos no
autorizados, transmitiendo la informacién en tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el cddigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cAmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacién visual, los datos operativos y cualquier
material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitoreo.

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 03 cdmaras, contribuyendo a la
correccion técnicay continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o reporte en bitécoras.

Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 camaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportunatodas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistema e informando 10 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
OPIPy Encargado de Seguridad segtn lo establecido en el PPIP y los Planes de Respuesta.

9. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de
comunicacion, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 9 cdmaras PTZ y la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccién.

11.Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 05 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacion para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucion. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccidn de Instalacidn Portuaria y certificaciones
OEA, PBIPy BASC.

13.Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al area de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacion clasificada que se maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccion y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 110 bitdcoras

todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Proteccion.

Lo

k.

Licda. Alicig Olivia Lemus Flores
Jefe del Departamento de Proteccién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
| RENGLON 029 ’ _
PRESUPUESTARIO: ]
ggmnﬁggmvo No.: 104-029-2026
32“3‘225;8%;’“58“00’* DOUGLAS GEOVANI ESTRADA HERNANDEZ

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la seccion de Control de Operaciones.

DEL 05 AL 31 DE ENERO DE 2026

|

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 6 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en mantener en orden el archivo de la seccion.

c) Apoyé en la digitalizacién de las diferentes pélizas, manteniendo orden y
control con base en fecha y tipo de régimen de cada una de ellas.

d) Apoye en llevar el control de las diferentes pélizas electrénicas con
regimenes para Zona Libre (ZO) de importacion, Exportacion y Despacho.
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€) Apoye al encargado de la seccién de Control de Operaciones en el trabajo
que realiza con el delegado de aduana para un mejor control y flujo de
mercaderias.

f) Apoye en lievar el control interno del trabajo realizado de manera conjunta
con el delegado de aduana para el archivo.

g) Apoyeé en enviar y Recepcionar correos electronicos.

h) Apoyé en revisar y procurar existencia de materiales en la oficina de uso
diario y otros relacionados que se requieran para el trabajo en la seccion de
Control de Operaciones.

i) Apoye en la preparacion de carpetas para control de archivo general para el
2025.

J) Cubri a los cheques de controles en sus tareas diarias al momento que ellos
requirieron su tiempo autorizado para almorzar.

k) Elaboré 1 formulario para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacién
presentada para dicho efecto, del cual este fue el correlativo usado:

0159 ]

1) Cubri los turnos correspondientes a los cheques de controles cuando resulto
necesario, ante la ausencia de los mismo.

m) Revisé y mantuve en correcto orden la cuenta corriente del usuario de PUMA
garantizado la precision, integridad y seguimiento oportuno de la informacion

n) Me presente en la trasferencia de mercaderia entre los usuarios de GTM y
CAPSA en representacion del encargado de la Seccién de Operaciones.

R S R
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0) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

» Participe en la capacitacién de induccién en gestion OEA, BASC Y
PBIP.

* Participe en la capacitacion de sistema Odoo con el Ing. Javier Gil.

Douglas Geovani Estrada Hernandez Ty
Ja. il ) o

5 e\

T e %)

£ El'lc:{'lrgrma do =
Conh._u“

( F Vo - _______5}' ................... -\

: — p T 5 74 "’o T ,,r'":-;;
“tic: JH6nnathan Chrystian Heimen Benftdz: %"

Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 107-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:

ggggg&lg%s?REstOR Melvin Yosuari Alvarado Orellana |
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relacién de |
? dependencia, con cargo al rengléon presupuestario
? cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”’, Prestar Servicios Técnicos

Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo

Internacional para la Proteccion de los Buques y de

las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el

Plan de Proteccion de Instalaciones Portuarias
(PPIP) {
Z‘CEJ;;[SIE:)QPOND!ENTE: DEL 07 AL 31 de enero del afio 2026 1|

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el

periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccién maritima o un suceso que afecte a dicha proteccién.

b) Asistia formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccidon.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores.

d) Atenditoda llamada de auxilio o alarma.

e) Informe de movimientos sospechosos en dreas de puerto y area extra aduanal.

f) Realice inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc.

Oficing Central lzobal Oficing Guetemala
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g) Realice inspeccion a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

h) Lleve a cabo los registros par escrite de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones.

i) Informe de manera inmediata al jefe de Proteccion sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

j) Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacion emitido por ZOLIC.

k) Restringl el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada o no desee
identificarse, orientédndola sobre el procedimiento a seguir.

1) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucion.

m) Restringir el ingreso de personas gue no porten su equipo de proteccion (casco y
chaleco).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad, jefe
de Proteccion y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados;
como capitacién sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 07, 08, 09, 11, 12, 14, 15, 17, 18, 20, 21
,23, 24, 28, 27, 29, 30.

*» En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el control y registro del personal
que ingresa y egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

%+ Engarita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
control y registro de estos; asimismao a trabajadores de las empresas usuarias.

*» En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

% En garita 2, control, revision y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.

Oficine Centrol |zabol
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% En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
madulos administrativos, navieras y visitantes.

% Asi mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacién del trafico y evitar
algln accidente dentro del mismo; supervision de dreas vulnerables, muro perimetral,
entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.

VL
F. B i o

Melvin Yosuari Al;arado Orellana

{
( uICui. N3 Ginaa Lamus Florae
: Joik do Pravescion

e, SRR T FF .'J-‘A 5 >
v Comercig
d “Santo Jorus de Castifia®
F k/ zE',{.EL-?{‘

Licda. Alicia Olivial LemusifFlores
lefe del Departamiento dé¢ Proteccidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 034-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

gg%g;ﬁlg%sﬁRESTADOR Geremias Armando Caal Coc

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en el cumplimiento del Cédigo
Internacional para la Proteccién de los Buques y de
las Instalaciones Portuarias (cédigo PBIP) y con el
Plan de Proteccién de Instalaciones Portuarias
(PPIP)

(F;E)FI;IF?IIEJSPOND[ENTE: DEL 02 AL 31 de enero del afio 2026

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el

periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produzca una amenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion.

b) Asistia formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccién.

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores.

d) Atenditoda llamada de auxilio o alarma.

e) Informe de movimientos sospechosos en areas de puerto y drea extra aduanal.

f) Realice inspeccidn de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultes, portafolios, paguetes, etc.
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Realice inspeccién a todos los vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso.

Lleve a cabo los registros por escrito de toda persona o vehiculo que ingrese a las
instalaciones,

Informe de manera inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad que se
suscite en su puesto de servicio.

Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacion emitido por ZOLIC.

Restringi el ingreso de toda aquella persona que no vaya identificada 0 no desee
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir.

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de personas bajo efectos de licor a la Institucion.

m) Restringir el ingreso de personas que nc porten su equipo de proteccion (casco y

n)

Oficing Central zabal

chaleco).

Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad, jefe
de Proteccion y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados; ;
como capitacion sobre curso BASC (Business Alliance for Secure Commerce).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, en las siguientes fechas: 02, 04, 05, 07,08, 10, 11,13, 14, 16, 17,
19, 20, 23, 25,26, 28, 29, 31

En garita de casa de visitas, llevando el control del personal que ingresa y egresa,
trabajadores y visitas, edificio administrativo, llevando el control y registro del personal
que ingresa y egresa de las instalaciones, colaboradores, usuarios y visitantes.

En garita #1 control de ingreso de mercaderias, transporte Pesado y liviano, llevando el
control y registro de estos; asimismo a trabajadores de las empresas usuarias.

En garita peatonal, llevando el control de ingreso y egreso de personal, usuarios, y
visitantes que ingresa al predio fiscal.

En garita 2, control, revision y registro de transporte pesado, liviano y motocicletas que
egresa del recinto fiscal.
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% En Entrada y salida principal, en el registro del personal que ingresa y egresa a los
mdédulos administrativos, navieras y visitantes,

%+ Asi mismo realizando recorridos en el Predio Fiscal en ordenamiento de todo el
transporté que ingresa al predio fiscal para una mejor circulacién del tréfico y evitar
algun accidente dentro del mismo; supervisién de dreas vulnerables, muro perimetral,

entre otros, informando sobre novedades ocurridas dentro del horario de los turnos
correspondientes.
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