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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON P
PRESUPUESTARIO: -
CONTRATO . s
ADMINISTRATIVO No.: RSSEINRs
NOMBRE DEL PRESTADCOR S .
DE SERVICIOS: Salvador Alejandro Alvarado Suchite
OBJETO DEL CONTRATO! Servicios Técnicos Temporales, sin Relacidn de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veiniinueve {028) “otras remuneraciones de
| persona temporal”; prestar Serviclos Téenicos
Temporales en la Seccién de Control de
i | Opéraciones. _
| PERICDO e , " ;
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 28 deFebrero cfa 2025

Atentamente me dirijo a usted para informarle sobre misactividades:

e Apoyé con el frabajo que realizamos en la Seccién de Controles con el
delegado de Aduana para un mejor eontrol y flujo de mercaderia con relacién

algsaperiuras de

pélizas para el ingreso de aceite de palma y sus derivados,

formularios de herramientas y mercaderias nacionales y nacionalizadas.

e Apoyé z los Chegues de Controles en sus tareas diarias al momento que
elios lo requirieron en su debido momento, ‘con elaboracidn de Formularios
de Ingreso de Hemramientias, recepcion de documentos a pilolos, ete.

e Realicé la Programacion de Tumos de la Seccidén de Confroles de! mesde

febrero de 2025.
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¢ Realicd 15 Formularios para €l Ingreso de Hemamientas y Mercancias
‘Nacionales o Nacionalizadas, de los cudles estos fueron los correlaiivos
usados.

s Apoyé y mantuve una comunicacién dirscta y constante con los comparieros
‘Edwin Lépez y Nancy Herndndez Cheques de Controles de ia ZDEEP
‘Zona Libre Quetzal para resolver fodo tipo de dudas para poder ingresar de
manera correcta las: Declaraciones, crear pmaedﬁres y productos nuevos
en la plataforma Odoo para que los pusdan ingresar y asi frabajar de manera
eficiente.

= Apoyéy mantuve una comunicacion directa y constante con las compafisras
Andrea Samayoa’y Mercy Gémez quienes son Cheques de Controles de
la ZDEEP Michatoya Pacifice para tener un Control correcio de las horas
trabsjadas durante los Servicios de Tiempo Exiraordinario solicitado por cada
uho da los usuarios dentro de dicha ZDEEP. Y también resolver todo tipo de
dudas ‘para poder ingresar de manera correcta las Declaraciones, crear
proveedores v productos nuevos en la piataferma Odoo para que los pusdan
ingresar vy asl trabzgjar de manera eficiente.

s Apoyé con charlas para la resolucién de dudas de los procesos de trabajoen
la ‘Seccion de Controles 'y retroalimentacion para el uso correcto de la
Plataforma Odoo ysé plantearon los errores mas comunes mostraries como
se deben resolver, al personal de nuevo ingreso; el Sr. Ramiro Martinez y =
joven Luis Vargas.

s Reslicé gl Informe de Servicios de Tismpo Exiraordinario de tedos usuarios
de la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Caslilla’, con base
en las solicitudes que se recibieron por parte decada usuario envirtud de fa
necesidad por continuar ‘con sus operaciones fusra del horario ordinario
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esiablecido.
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