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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON B g

PRESUPUESTARIO: )
 CONTRATO TSl iy

ADMINISTRATIVO No.: 94-028-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR | X -

DE SERVICIOS: Angela Fabiola Duarte de la Rosa

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
? - Dependencia, con cargo al rengién presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, consistentes en prestar
| Servicios Técnicos Temporales en el Departamento
~de ingenieria.

' PERIODO g i - -
CORRESPONDIENTE:  Del 01 al 30 de sepﬂembre del 2024

Atentamente me dirfjo a usted, para remiiir informe sobre lgs aciividades realizadas:

v Elaboré Oficios:

OFICIO D-ING.3TC No. 181-2024
‘OFICIO D-ING.STC No. 183-2024
CFHCIO D-ING.STC No. 184-2024
OFICIO D-ING.STC No. 185-2024
OFICIO D-ING.STC No. 187-2024
OFICIO D-ING.STC No. 188-2024
‘OFICIO D-ING.STC No. 189-2024
OFICIO D-ING.STC No. 190-2024
OFiCIO D-ING.STC No. 195-2024
OFICIO D+-ING.STC No. 196-2024 |

R e e s S e
IQﬁcinﬂ Central izahal - Qficina Guetemola =E_ R =B BAAC I SRR
K. 283.5 Ruta of Atidntico Norie. Sdnts Tomes Bivd, Los Proceres, 24-80 7. 10 £4iF, Empresarial %EEP St H"
de Costille, Pusrio Barrlos, lzabal. Guatemala, CA. Zono Pradarg, Terre 4, Nivel 10, Oficing 1002, s ki P e A
Tzlefone PBX: (302) 7881-5400 Teigfone PEX: 1502) 7951-3460
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Redlicé notas de conformidad de expedientes de pago.

NOTA DE CONFORMIDAD 042-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 049-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 048-2024
NOTA DE CONFCRMIDAD 047-2024

2 T

v envié comeos para compleiar expedienies de pago de la Ciudad
Ccpﬂ'al

v Archivé documentos de ingenieria para orden del archivo.
¥v" Coordiné agenda para servicios de mantenimiento de vehiculos.

¥ Reclicé notas de-envid de documentacion para la Ciudad Capiral.

v NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 041-2024

¥ NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 042- 2024

" NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 043- 2024

¥ NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 045- 2024

¥ Recepei6n de llamadas telefénicas en general.
Oficina Cantral izabal ) Ohcino Caatemal ' i EA ﬁt :
Km 22250 IAtianti . Sonto Tomas ) 1ol C ‘_,e 5
(r ISR dainn s ooty B o e 287 0 i ﬁ@ﬂ@? & Ll
Teléfone PEX(B02) 72615400 Teléfono PEX: (B0Z) TO81-5460

wiww. zolicguate.com
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Realicé Requisiciones para pagos!

requisicién de Compra No. 925-2024
requisicién de Compra No. 927-2024
requisicion de Compra No. 932-2024
requisicién de Compra No. 945-2024
requisicion de Compra No. 984-2024
requisicién de Compra No. 987-2024
requisicién de Compra Ne. 988-2024

RN

Arq Candy Lucrecia ohndres\@orc@n JEFEBE '_5
Jefe del Departamento de ingemer@% G@«

Oficing Centrel lzabal Oficing Guatemala wee (i C : RIDS
#m. 285.5 Rule ol Atldntico Norts, Sante Tomds Blid, Los Préceres. 24-68 7. 10 Edif. Empresarial %‘ J
de Costifio. Puerto Borries, lzobal. Guaternala, T A. Zong Predere. Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002, ‘“’"’"”"“

Teléfone PEX: (502) 70581-8400" Teléfono PBX: (802) 7861-3460

www.zolicguots.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
EEES{&SSESMRE@: | CERO VEINTINUEVE (029)
ADMINISTRATIVO No. § ORI
Do e A PREBTALON | s s ion MoRRIBUES FALMA

CBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
| REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
CONSISTENTES EN PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO DE PROTECCION
| PERIODO e

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEFTIE-MB.RE- DEL 2024

1.~ Atendi a los Usuarios qus laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2.-. Atendi a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccidn.

3.-. Elaboré OFICIOS identificados como OFICIOS OPIP. 8TC, Del 0191-2024 AL 0199-
2024, ; '

4.-. Elaboré Carta Cupo para Usuarios del (1038, 1039, 1040, 1041, 1042, 1043, 1044,
1085, 1057, 1058, 1074, 1075, 1076, 1077, 1078, 1083, 1084, 1085, 1087, 1088, 1089,
1081, 1092, 1093, 1094, 1085, 1096, 1097, 1112, 1143, 1113, 1114, 1115, 1118, 1117,
1118, 1118, 1120, 1121, 1122, 1123, 1124, 1126, 1130, 1131, 1145, 11486, 1148, 1148,
1152, 1183, 1156, 1157, 1159, 1180, 1161, 1182) de diferentes empresas.

<.~ Elaboré 10 Permisos para ingreso de Usuarios ai predio fiscal de ZOLIC, los
cuales no van identificados con niimero.

8.-. Elaboré cuadros de manera mensual Ppara sclicitud de combustible a2 Gerencia
General.

7.~ Realicé Ia liquidacidn del combustible que es utilizado en el transcurso del mes.

8.-. .Archivé documentos recibidos y emitidos a los disfintos departamentos y
permisos de usuarios.

2.~ Envié ¥ Recepcioné distintos corrsos electrénicos de usuarios, personal de
ZOLIC en distintas fechas del mes.

10.~. Atendi personal de ZOLIC v USUARIOS: paraelaboracion de gafstss en distintas
‘Techas del mes,

11.-. Atendi llamadas teleiénicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en distintos
horarios y distintos dias del mes.

Oficine Central Izabol Oy Eiisile nEn e B v <TIT:
K. 285.8 Ruta o Adantico iorte. Sente Tomas Bivd. Los Prdcerss. 24-89 Z. 10 Edif. Ermprasaria "‘T‘ﬁj fé’{?"} E % E‘% c : ¥ a
gf Costil, Pusrto Barrios, lagkel, Guotemcle. CA. Zong Prodera, Torre 4, Nivel 0.Oficing 1002, e ool

TelETon0 PEX: {50%) 7865460 Telisio PBX: (502} 78615460

. zolicguatacom
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12.-. Elaboré informe mensuzl dirigido a Gerencia General.
13.~. Elaboré trémite y liquidacién de Requisiciones de Compra. (026-2024)
14.-. Elaboré CIRCULARES identificadas como CIRCULAR OPIP NO. 006-2024.

15.-. Elaboré CIRCULARES PARA USUARIOS identificadas como CIRCULAR OPIP
NO. 003-2024.

16.~. Elaboré SOLICITUDES DE MANTEN]M!ENT@ DE VEHICULOS identificados como
008-2024,

17.-. Realicé SOLICITUDES DE TRABAJO a departamento de Ingenieria identificades
017-2024.

A
Bfre?"-v/efénica ’» driguez Palma

Gficing Central lzobal Oficing Guatemaln Ei 1
Kim. 2933 Rute ol Atldntico Nerte, Sante Tormas: Blvd, Los Priceres. 24-63 7, 10 Edis. Emprasarinl ‘G@_ﬂ%?} 3‘4 C u

de Costilio. Puerio Barrios. 1zabal. Guateriala, T4, Zona Pradera. Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002. T L e

Telefono PEX:{502) 79561-5400 Teléfong PRX:(S02) 7‘961-""460

www.zolicguote:com
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ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: | 196-029-2024.

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

'RENGLON PRESUPUESTARIO CERO |
e e VEINTINUEVE (028) “OTRAS
TSI ' REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL”, CONSISTENTES EN: PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION.

PERIODO CORRESFONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024,

e Lievéacabolaatenciénausua ;ias--_y'-fra_n'spa_rtistas que solicitaron gafetes.
e Realics larecepcidn de permisos parla ingreso al predio fiscal de ZOLIC.

e Realice la récepcién y elaboracién de cartas cupo.

e Atendi ﬁﬁémadas-'te.lefénicas internas yexternas.

¢ Realicé toda actividad que se le soliciié el Encargado De Monitoreo y el Jefe ds
Departamento.

¢ Brindéapoyo al Encargado de Monitorec cuande era necesaric y solicitado,
¢ Brindé apoyo en el érea de secrstarfa cushdo era necesarioy solicitado.
¢ Brindéapoyo en el drea de carnetizacién cuando era necesaric y solicitado.

¢ _Brindé apoyo en el drea de monitores {CCTV) cuanq:ln era necgsario v solicitado.

Ciicine Centrel Izstal Oficina Guetemals gg "'c‘ -
¥in, 2935 Ruts al dtlemues Marte: Soots Tumds Biud, Loz Prae STZ WEL i e ’Pi s i
d:.’.us.‘ﬂn Fsors ’:Rﬂrr}nfl'ﬂbd_su:m;ru.& P Sk el .ig"& N:- e e PB'P

Z,nﬂPudmaTdei&c‘cﬂ e TGA, S
Telhifatm PR (550 Yo ALnD o RS (e e e
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e Apoyé en el mantenimientc de las cdmaras que se encuentran ubicadas dentro y
fuera del predio fiscal de ZOLIC.

¢ Realicé el cronograma mensual de la Seccién de Monitoreo.

° Realicé el informe de Metas Fisicas del mes dsl Departamento de Proteccion.
|

¢ Realicé la revision de bitdcoras de la Seccién de Monitoreo.

= Archivé las bit4coras de los operadores del presente mes.

e Realicé las Horas extras al personal.

s Realicé el horario semanal de turnos de la Seceién de Monitoreo.

-

© Realicé la revision de grabaciones para la verificacion de alglin percance ocurrido.

F N/ ¥ | R Caag
Liclg/AliciE Olivia\ermius Flores
Jefe del Departamento de Proteccidn

Oficing Centent zabal Chzira Gustemola P, BAF P
R 2955 Rt ol Audntins Horte. Sonto Tords Bled, Lo Procires, BS-0H Z, 10 TN, e il 443};;,;?@ E.— '{A C PB{
dr Cam il Plsree Barrios gkl Sustomala CA Zang Proding Torrs GuRlnes) 10, Oficioo 1002 e e Y gt
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 _
g;)!\ITRATO ADMINISTRATIVO: 187-028-2024
gggngogEL FRESIREGR BE Edvin.Humberto Pascual Hernindez
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) “otras remuneraciones de personal
temporal”; consistentes en realizar el traslade del
personal ejecutivo y administrativo de ZOLIC velando por
su integridad fisica, asi.como conduciendo con pericia vy
responsabilidad los vehiculos asignados.

PERICDO ! s ; "

1. Trasladé documeritos a diferentes lugares del Municipio de Puerto Barrios,
Departamento de Izabal.

2. Enireguédocumentos en los Departamentos de: Mercades, Recursos Humanos
'y Proteccion, para el tramite correspondiente; en apoyo a Gerencia General.

3. Entregué documentos en las Unidades de: Asesorfa Juridica para el tramite
correspondients en apoyo & Gerencia General,

4. Trasladé encomiendas de Oficina de Zolic- Santo Tomés de Castillaa
Transportes Litegua en Puerto Barrios del 01 2l 30 de septiembre del afic 2024,

5. Trasladé encomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomas de Castilla
hacia Oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilla del 01 2l 30 de septiembre del
afio 2024,

8. Entregué documentos en Oficinas de SAT Puerio Barrios y Santo Tomas de
Castilla.

7. Trasladé Personal Ejecutivo de Puerio Barrios, lzabzl a Ciudad Capital.

8. Trasladé personal Administrativo de Puerio Barrios, Izabal a Ciudad Capital.

F. o
Edvin Hu R ndez
.'f_; ol .\
s BUBZETTNTE BN
oonraioghl 2l
F. Sl
: S
Lic 3ailey.F %_l
i o . :n.:o ;
Oficina Central Izabal ‘Oficing Guatemala iVt W 5 BRI
Km.223.5 Ruto al Atidntice Nerte, Sento Tormds Blvd. Los Préceres, 24-89 7. 10 Edif. Empresarial %EME‘ H 1
de Castille. Puerto Barrios. 1zabal. Guatemcla, C.A. Zona Pradera: Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002. R -
Talefono PBX: {502) T961-5400 Telefono PBX:(502) 7961-5460

www.zelicguate.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
[RENGLON e
PRESUPUESTARIO: S
CONTRATO s
ADMINISTRATIVO No.:  Rnaics
NOMBRE DEL PRESTADOR | . __ e e
DE SERVICIOS: Edwin Rodoifo Aguilar Mejia

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de

| Dependencia, con cargo al rengién presupuestario

| cero veinéinueve (029) "otras Femuneraciones de

personal femporal”, Consistentss en Presiar

Servicios Técnicos Temporales al Departamento de
Ingenieria.

PERIODO BT S ;
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

. Elaboré Notas de envié de ingenieria:
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 041- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 044- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No, 040- 2024

° Elabore Requisiciones de Compras:

REQUISICIONES DE COMPRAS 942-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 943.2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 944- 2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 840-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 954-2024

Oficing Centrol lzahal Oficing Buotsmale

Km, 293.5 Ruta ol Atidntics Morte. Sarite Tomas Bive. Los Priceres, 24-89.2, 10 Edif. Empresaricl
de Costillo, Puerts Barrios, lzobal. Guatermals, TA. Zong Pradera, Torre 4, Nivel 10: Ofcina 1002,
Teléfone PBX: {502} 7861-3400 Teléfono PEX: {992; 7RG i"5 460 [

www.zolicguoie.com
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REQUISICIONES DE COMPRAS 963-2024 |
REQUISICIONES DE COMPRAS 964-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 965-2024

»  Elaboré Oficios De Ingenierfa;

OFICIO D-ING.STC No. 179-2024

OFICIO D-ING.STC No. 191-2024

OFICIO D-ING.STC No. 193-2024

OFICIO D-ING.STC No. 184-2024

OFICIO D-ING.STC No. 198-2024

OFICIO D-ING.STC No. 199-2024

OFICIO D-ING.STC No. 161-2024

OFICIO JEFE-ING.STC.No.116-2024

«  Elaboré Informe Técnico De Ingenierfa:
INFORME TECNICO JEFE-ING. STC 014-2024 ALIMENTOS DEL ATLANTICO

*  Elaboré Informes De Mantenimiento De Vehiculos
INFORME ING-VEH. STC. No. 008:2024

. Elaboré informe de metas fisicas de ingenieria:

07. Anexo 1 Formato Informe metas fisicas Direccién y Coordinacidn Correspondiente
Al Mes De Septiembre.

¢ Elaboré Cuadro De Energia Eléctrica:

07.- Control De Consumo Dg Energiz Eiectnca Y Alumbrado Piiblico.Correspondients Al
Mes Vencido 2024.

»  Elaboré Guadro De Agua Usuarios de ingenieria:

Cuadro De Agua Usuarios Correspondiente Al Mes De Vencido.

° Elaboreé Cuadro De Combustible Semanal Depto. ingenierfa:

Cuadro De Combustible Semanal Depto. Comespondiente Al Mes De Sepiiembre de
Ingenieria.

e I P A e S A e Rl S

Oficing Central lzabal Uisinc Gustanala e _& g - .
K. 293.5 Ruta ol Atidntico Norie: St Tomias Bivd, Los Préceres. 24-58 Z. 10 Eif, Empresoriol -ﬂﬂm B‘i C H i J
d= Castille, Puerto B_or-rl'o&;-izi_zbul_'(":uciemle. ey Zono Prodere, Tﬁﬂ'&!}- Pval 10, 0ﬁ¢]ﬂ3 1002 T g

Teléfonc PBX: (502 78615400 Teléiono PEX: [502) 7961-5480

www.zzlicguate.com
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v Envié correos a diferentes departamentos para coordinacién de procesos
administrativos.

<  Escaneo documentos para resguardo de papeleria.

/Emodomﬂguilarry'iejia

Arq Candy Lucrec:ag:lm&r &

Oficing Central lzabat Oficing Guatemale B }
K. 2835 Ruto of Alldntics Norte. Santo Tomds, Bivel LusPrccarﬂs 24-5%2 ZI10Fe, Empresaricl ‘%EE&S‘@ %’ BA C u J
de Costille, Puerto Barrios, lzobal Guatemaia, C.A: Zano Prodera, Torre 4, Nivel 10, Oﬁcmu 1002, TN S Fry O

Teidfont PEX(S02I 7851-5400 Teléfore PEX: (302) 7961-5450

www zolitguate.com
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ZONA LIBRE DE iINDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON T
PRESUPUESTARIO: | CERO VEINTINUEVE (028)
CONTRATO ' NG NSE_ 50
ADMINISTRATIVO No.: 193-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | _. :

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO GERO VEINTINUEVE
(028) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL” CONSISTENTES EN REALIZAR EL
TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y
ADMINISTRATIVO, CONDUCIENDO LOS VEHICULOS
ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD, |
ASi COMO APOYAR EN ACTIVIDADES DE ENTREGA
| DE DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC.

| PERICDO " b S _—
CORRESPONDIENTE: Del 01 al SQ de Septiembre de 2024

1.~ Trasladé del Subgerente General a diversas Instifuciones del Municipio de
Puerio Barrios, Departamento de Izabal

2.~. Trasladé al Subgerente General a div.erscs fugares del Departamenic y
fuera del mismo.

3.~ Trasladé al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomés de Castilla a
Oficinas de ZOLIC a Oficinas de ZOLIC ubicadas en Zona Pradera, Ciudad de
Guatemalia.

4.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomas de Castilia 2
Distintos lugares de Ciudad de Guatemala.

5.~. Realice ia entrega de correspondencia dentro del predio de ZOLIC a
distintas empresas usuarias.

8.~ Trasladé al Subgerente General de Oficinas ubicadas en Zona Pradera,
Ciudad de Guatemala a Oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

7.-. Trasladé al :Subgerente General de Oficinas ublicadas de ZOLIC Santo
Tomas de Castillaa dlllgenr:ias al Municipio de Moralss, Izabal

Cficina Centraol Izabal Dfcine Guatemale

K 2835 Rure ol Atlantico Norte, Sonto Tomés: Elvd. Los Proceres, 24-68 7. 10 ESif. Empresarial
ce Castille. Puerto Barrios. jzdbal Guotemalo, CA, Zona Praders, Torre 4, Nivel 10. Ghicing 1002
Teléfone PEX:(S0Z) 7861-54C0 Teléfone PEX: (S02) T88:-3480

www.zolicguate.c



ZOLIC

ZONA LIBRE DL INDUSTRIA Y COMERCIO

L\\_

8.~ Trasladé al Subgerente General a diversas instituciones fuera del Municipio
de Puerts Barrios, Departameénto de [zabal.

9.-. Trasladé al Subgerente General a realizar diligencias en la Cludad de
Guatemala y sus aledarios.

10=.~ Trasladé encomiendas, documentacién, depésitos bancarios dentro del
perimetro de Santo Tomas de Castilla.

11.-. Trasiadé personal de ofras instituciones a Ciudad Capital y viceversa,

Serscn Ravl| Balley Popol

TR imes Combioes] Do bl

UL LG reGLu : _ ?;'iemﬁ \:ud‘&&mﬂlﬂ | ; s - ; Hﬁm = Eﬁ c m
Xim. 283.5 Ruta ol Atidgntico Norte, Santo Tomas Bivd. Los Précerss. 24-68 Z. 10 Edif. Empresarial "Eigmg EE”WM“F e
e Costilio, Puertc Borrios. fzobol, Guetemals, CA. Zeno Prodera. Torrg 4, Nivel 10, Giicing 1002. g

Teléfone PEX: [502) 7867-3400 Teléfono PBX: (302) 78615460

www.zulicgua_:e 7 2
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ZONA LIBREDE INDUS}'R!AY COMERCIO-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON —
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO e
| ADMINISTRATIVO No.: 200-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | . — .
DE SERVICIOS: -. Lilian Beatriz Judrez Solis

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios T écnicos Temporales, Sin Relacién de

| Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
| cero veintinueve {029) "ofras remuneracionss de
|.personal temporal”, Consistentes en Prestar

| Servicios Técnicas Temporales al Departamento de
ingenieria,

PERIODO g <
CORRESRONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

Apoyé en redactar informes semanales del personatde mantenimiento.
Apoyé en realizar permisos para personal de mantenimiento.
Apoyé en la elaboracidn de reportes de tiem Po extra para personzl de mantenimiento.

Apoyé€ enredactarinforme del compatiero que esta’ Pporcontratode la seccidn de
mantenimiento.

Apoyé en la limpieza y mantshimiento dé la oficina da la bodega.
e Apoyé en funcionesen general como secrstaria de mantenimiento.
Apcye en redactar oficios al jefe de'seceidn de marntenimisnto.

R 68 @ &

L]

F -

-- vfm.. ,

2 adn
S deﬁartargento i_r.1gfaruen.:flff“--ﬁ’at-"'~

Oficing Central lzobal Oficing Guotemala

Km. 293.5 Ruta ol Atléntics Norta, Sants Tomis: Bivd. Los Préceras, 24-697. ‘lﬂ Edif. Emprespric!
de Costille. Puerto Borrios, Izabal Guatemals, C A Zono-Prodera. Tcrrg 4, Nivel 10, Oficing 1002,
Teisfono PBX: (502} 7961-5400 Teléfono PBX: {502) 7851-5460

wwvr.zalicguate.com
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
ggﬁlﬁg:rrgmwo No.x | 201-028-2024 .
NOMBRE DEL PRESTADOR | MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SIN|

| RELACION DE DEPENDENCIA, GON GARGO AL
| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
 (029) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” CONSISTENTES EN PRESTAR
SERVICIOS = TECNICOS TEMPORALES AL |
DEPARTAMENTO DE PROTECCION.
PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE-.S.EP?!.EMBRE DEL 2024.

1. Atendia los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC {Predio Fiscal).

2. Realicé Cartas Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a

continuacién. '

{01038, 01045, 01048, 01047, 01048, 01048, 01050, 01051, 01052, 01053,
01054, 01056, 01060, 01061, 01062, 01063, 01084, 01065 01067, 010868,
01068, 01070, 01072, 01073 01078, 01080, 01081, 01082, 01088, 01088,
01098, 01100, 01101, 01102, 01103, 01104, 01105, 01106, 01107, 01108,
01109, 81110, 01111, 01124, 01125, 01127, 01128, 01132, 01133, 01134,
01135, 01136, 01137, 01138, 01139, 01140, 0‘1’?41 01142, 01148, 01147,
01150, 01151, 01153, 01154, 01155 01158 - 2024).

3. Realicé Permisos para ingreso al predio fisgal de ZOLIC.
4. Archivé documentos recibidos y emitidos de distintos departamentos.
8. Atfendia uysuarios para glaboracién de gafetes.

8., Atendi llamadas telefénicas de usuarios y de diferentes departamentos
de ZOLIC.

7. Archivé Cartas Cupo las cuales son las siguientes.

{01039, 01045, 010486, 01047, 01048, 01049, 01050, 01051, 01052, 01053,

01054, 01056, 01060, 01061, 01062, 01063, 01064, 01065, 01067, 01068,
01069, 01070, 01072, 01073, 01079, 01080, 01081, 01082, 01086, 01088,
04098, 01100, 01101, 01102, 01103, 01104, 01105, 01108, 01107, 01108,
01109, 01110, 01111, 01124, 01125, 01127, 01129, 01132, 01133, 01134,
01135, 01136, 01137, 01138, 01139, 01140, 01141, 01142, 011486, 01147,
'0-1150, 01151, 01 1.5,.3,-'011:54, 01155, 01158 - 2024).

Oficing Central 12abal Oficing Guatemele e T e B
%m. 2833 Ruta of Atldntico Nerte: Sonto Tomds. Blvd. Los Préceres. 24-89 7, 10.Edi7 Empréserial e
de Cpstilo. Pusrto Berrics, lzobal Gustemala. CA, Zanao Proders, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002, e S
Telsfono PBX: (502) T861-5400 Teléforo PBX: (B02) 7881-5460
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8. Archive Permisos de diferentes emprasas usuarias.

Palma Sur | Cleartec
 Guatemar, S.A. | Industrias Chiguibui
 Fruit Qil | Olmeea =
| Energy Infraestructure | Atlantis Tanques Portuarios S.A.

_ (Terminals) ;
{GTM ' C&M Tarragona S$.A.,
| Naturgceites | Tanques S.A.
| Proquisa | SYSDEGSA
| J.L Disefios y Construccién | Elquigua, S.A.

Exposostenibie | CONSTRIGUA

Inversiones del Pacifico S.A.

. Archivé Novedades de la Seccién de Seguridad del imes de septiembre
del aiio 2024 las cuales son las siguientes.

[144 [148 [148 | 147 |48 148 1150 |151 | 152 |153
154 [165 [166 [157 [158 (169 | 180 [161 |162 | 163

10. Elaboré Presentaciones de Amenazas y Sucesos de Ia Proteccién de
Instalaciones de ZOLIC correspondiente al mes de septiembre del afio
2024.

11. Elaboré un cuadro de Amenazas y Sucesos de Proteccién anexo “G”
del cédigo PBIP correspondiente al mes de septiembre del afic 2024.

12. Elaboré un cuadro de fallos de la proteccién correspondients al mes de

septiembre del afio 2024.

13. Ingresé actualizacidn en los formatos de simulacros de sismos y pruebhas
de alarma,.

14. Registré en el formato de Prueba de Alcoholimetro a las personas que
dieron como Resuitado POSITIVO.

15. Revisé y registré las Novedades de la Seccién ds Seguridad
correspondiente al mes septiembre del afic 2024, las cuales dstalio
coniinuacion.

Novedades D.S.S. STC. No.0144-2024
Novedades D.S.S. STC, No.0145-2024
Novedades D.S.8. STC, No.0148-2024
Novedades D.S.8. STC, No.0147-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0148-2024
Novedades D.S.S. STC, No.0149-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0150-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0151-2024
Novedades D.8.8; STC. No.0152-2024
Novedades D.S.S. STC, No.0153-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0154-2024
Novedades D.S.S. STC. No.01155-2024

SRRV

Qficine Central Izabal

Oficina Guotemala

Kn, 2935 Rute ol Atiantice Norte. Sente Tomds Bivd. Los Proceres. 24-88 7. 70 Edif. Empresarial BN
dz Castilio. Pueric Borrios, [zobal, Guatemdla, CA Zona Pradera. Torrae 4. Nivel 10, Cficing 1002,
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Novedades D.8.8. STC. No.0156-2024
Novedades D.8.S. STC. No.01 §7-2024
Novedades D.8.8. STC. No.0158-2024
Novedades D.5.8. 8TC. No.01558-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0160-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0161-2024
Novedades D.S.8.STC. Na.msz-zozd
Novedades D.8.8. STC. No.0163:2024

Licda, Alicia Oli¥ja Lefnus Flores
Jefe del departamento de Proteccidn

Gficing Central lzobal Oficing Guatemale 3 E 3
K. 2835 Ruta ol Adéntico Norte. Sante Tamds Blvd Los Proceres, 24-69 Z. 1054, Empresarial EERE EA C H :
ge Costilla. Puerto 3&!‘1’105‘ Imuu% Guatemzla. CA. Zaria Pradara, Terra4, Nivel 10, Oficing. 1002 e ey 1 SRR

Taidfono PEX: (502) 79615400 Teléfenc PBX:(502) ”961—9‘430 wvw.zolicguats.con
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
. SS-N: TRATO ADMINISTRATIVO 203-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR DE | s o S 3
| sERVICIOS: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN
OBJETO DEL CE}NTRATO SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?”,
consistentes en realizar el fraslado del personal ejecutivo y
administrativo de ZOLIC velando. por su integridad fisica, asi |
cemo conduciendo con pericia y responsabilidad los vehicalos
asignados. B
PERIODO : _ il e
CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

“Trasladé al Gerente General de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomés de
Cestilla en Puerto Barrios.

*Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central a Santo Tomés
Castilla y en Puerto Barrios y viceversa.

*Trasladé al personal administrativo de la institucién a realizer comisiones ©
gestiones dentro dela localidad o donde se requirié.

“Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisién,
se revis$ y se realizé chequeo previo para cada una de las mismas.

*Le di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

*Be solicité combustible respectivo para cada comisién o gestién que se realizs,
tramit4ndolo a tiempo. |

*Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada
comisién.

A e BN i e Al e |
Micina Central izabal Oficing Guatemcla R Ra ﬁi;“ BRI
m. 223.3 Ruta ol Atdntico Nerts. Sento Tomds Blvd, Los Préceres, 24-68 7. 10 EdiF. Emp'esormi ‘@Eﬁgff ﬁ} M\Lifi, ¥ 3 &
e Caostills. Pusrte Borrios. [zabel Guaterala, CA. Zona Predere. Toesg 4. Nival 10, Oficing 1002, SRS LA A &%
sidforo PEX: (502) 7081-5400 Teiéiono PEX: (502) TE61-5460

www_ zolicguoig.com
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ficine Central izabd Oficing Guatemala - IS e
. 293.5 Rute af Atléntico Norte. Santo Tomds Blvd, Los Préceres, 24-63 Z. 10 Edif. Empraserial “ﬂm ?‘ %j H 5 q
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFQRME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
[RENGLON —
PRESUPUESTARIO: '
CONTRATO i
ADMINISTRATIVO No.: | #08-022-024 |
NOMBRE DEL PRESTADOR - Py .
| DE SERVICIOS: . CLAUDIA LORE_NA RODRIGUEZ DE LA RIVA
OBJETODEL CONTRATOQ: | Servicios Técnicos; temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al Rengién Presupuestario
{028) “otras remunsraciones de personal Temporal”
consistentes en Presiar Servicios Técnicos
Temporales en Gerencia General Ciudad Capital.
PERIODO DEL 01 de septiembre AL 30 DE tiembre 2024
CORRESPONDIENTE: sy e T R

‘::'_;

1. Apoyé a la Gerencia General de Zona Libre de industria y Comercio
en la coordinacién de lka agenda del Gerenie General para
reuniones programadds dentro y fuera de la Institucién de ZOLIC.

2. Apoyé en la programacion y atencién en reuniones de usuarios v
posibles usuarios interesados en insfituir ZDEEP en varics punios del

pais.

3. Duranie el mes de sepliembre eldboré comrespondencia, cédulas de
nofificacién y expedientes requeridos por Gerencia General para ser
enviados a Usuarios, ZDEEP, usuarios para ZDEEP y SAT.

4. Comunicaciones felefénicas: coordiné llamadas solicitadas por el
Gerente General hacia usuarios y Clientes potenciales y seguimiento
a puntos especificos requeridos.

thicina Central Izab:!! Cficina Buatemala f? il ‘?ﬁ
m: 2933 Rute ghAtidntics Herte. Sonto Temds Blvd. Los Proteres. B4485 7. 10 Sdit. Empresarial ) oo
e Costilo. Puerto Borrios. lzabal. Guaternals, TA. Zong Prodera, Torre 4, Nivel 10, 05ciha 1002 5
olefone FEX: (502) 7281-5400 Teléfona RN 508] 7281-5460
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5. Di apoyo al érea juridica de oficinas ZOLIC ciudad capital en el
proyecto de elaboracién de respuestas de requerimientos realizados
por Ministerio PGblico.

6. Reaqlicé coordinacién de Comisiones de Ciudad Capital hacia Sanio
Tomas de Casiilla y ofros departamenios.

7. Enelmes de septiembre coordiné programacion de las personas que
se hospedan en Casa de Visitas ZOLIC por -asuntfos de trabajo en
ZOLIC- Santo Tomds de Castilla.

8. Gestioné las reservacionss de Hospeddje v traslado dentro de o
capital para Director de Junta Directiva.

9. Coordine vehiculo y combustible para realizar las Auditorias y
seguimientos de las ZDEEP Michatoya, Pueria del Istmo. Quetzal y Miel
Verde.

F.

SR e L S oy e S s ]
Tﬁci:::zvciaxltmi Izn::bt:l ) B ) Oficing Guatemale mhg AT H BA T BIBFE
M ‘20._:: Ruie ol Alldntico Narte. Soric Tomds Hivd, Los Proceres, 24-59 7. 10 Egif. Emprosorial e _u‘; 3 E_-—"' B -7 1
& Castille. Puerto Barrics, 1zobal. Gustemala, TA. Zona Pracera, Torre 4. Nivel 10, Oficing 1002, S s
eléfons PEX: (502) 78615400 Teléfonc PN (502) T981-5460

www.zelicguate.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO: 3

CONTRATO 7 .

ADMINISTRATIVO No:: POIZe 2020

NOMBRE DEL PRESTADOR | ._, S _

DE SERVICIOS: ' FRANCISCO ANTONEG- GONZALEZ ARRECIS

CBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
{(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", CONSISTENTES EN PRESTAR
‘SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES DE
COMUNICACION Y REDACCION EN EL
DEPARTAMENTO DE  PLANIFICACION Y
MERCADEQ.

PERICDO :

CORRESPONDIENTE: DEL1 AL30 DE SEP‘I‘IEMBRE 2024

1. Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medios impresos enel

pais.

2. Mantenimiento de publicaciones y redaccion de conienidos en redes sociaies
institucionales de ZOLIC, Facebook, Linkedin, X, con materiales informativos y
comunicativos de la institucién.

3. Redacteé contenido para la revista Mundo Comercial, de la Camara de Comercio de
Guaiemala, edicién septiembre 2024.

4. Redacté contenido para Revista Workplace de Amcham edicién septiembre 2024.

5. Redacté contenido para Revista Bussines And Action de Amcham, edicion

sepiiembre 2024.

P —— -
B SR e e L Sy A

ifiging Central fzebo!
e FO5S Rula wl Aldntice Norle, Sanic Tomos
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8. Redacté 4 columnas institucionales de opinién para la seccién “Criterios” del Diario
de Centroamérica del mes de sepiismbre.

7. Actualizacion de fichas informativas de ZDEEP en pagina WEB de ZOLIC.
8. Publique periddicamente en el canal de difusién de ZOLIC en Whatsapp.

9. Participé VI Congreso Internacional OEA GT 2024, atencién a potenciales clientes
¥ personal interesadas en Stand de ZOLIC en i evento.

10. Asisti a XIX Congreso Industrial para dar ¢oberiura a Panel de inversién por tema
de desarrollo de ZDEEP y su coniribucion al desarrollo de Guatemala.

11. Seguimiento con desarroliadores de les ZDEEFP Sinergy, ZDEEP Zona Libre
Pacifico'y ZDEEP Secali Centroamericana, para conocer avances en cada uno de
los proyecios.

“12. Redacté nuevos textos para flyers institucionales de ZOLIC y ZDEEP para actuzlizar
material informativo institucional.

s
=t

~ i

TViarmoqu

i
T e

' i’@?n /L 6pEZM

1a Seccidn de Mercadeo

fhicina Central lzabal Oficino Guatemals A
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
'SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: | g2g

gz?mmmmmzsmwo | 206.029-2024

-ggﬁﬁﬁgf‘o@? FRESIAROR DE HONER ESLANDER, HERNANDEZ ZEPEDA

OBJETO DEL CONTRATO: smwcmsrﬁcmms TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS

| REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?,
_econsistentes en realizar el traslado del personal ejecutivo y

| administrativo de ZOLIC velando por su integridad fisica, asi
como conduciendo con pericia y responsabilidad los vehiculos

--aﬁiign‘ad‘os.

bt — | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

*Trasladé al Gerente General de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomés de
Castilla en Puerto Barrios,
*Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC ceniral 2 Santo Tomés
Castilla y en Puerto Barrios y vicevetsa.
*Trasladé al personal administrativo de la institucién a realizar comisiones o
gestiones dentro de la localidad o donde seTequirid.
*Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision,
se revis6 y se realiz6 chequeo previo para cada una de las mismas.
#Le di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.
#Se solicitd combustible respectivo para cada comisién o gestién que se realizo,
tramiténdolo a tiempo. '
*8e vel6 por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada
comisién. -

Kime 2655 R ot ikontico Novte. Santo Tomds B160. Los Preares, 24-66 2,10 Edi. Empresaricl

S e e

www.zolicguate.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
- RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
' CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: | 207-028-2024
| SEmpas ok PRESTADORDE | jxyiER A1 EJANDRO GIL SANGHEZ
. OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, S[N RELACICN DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE {023) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®,
consistentes en: Brindarsoporte técnico en Implemenmcmn y |
capacitacién de plataforma web de ‘gestién empresarial para
los médulos gue estén siendo implementados en ZOLIC.
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL:30 DE SEPTIEMBRE 2024

- Se reelizé la carga de la base de datos de empleados adecuada de la plantilla hacia la
plataforma.

- Se capacitd presencizlmente al pérscnal de recursos humanos en el i ingreso, administracién y
mantenimiento de la informacién de las fichas de emplezados.

- Se capacitd presencialmente al personal de recursos humanos en &l proceso y registro de
contratos dentro de la plataforma, con archivo digital de documentos:

- Se realizd |z adecuacién de las plantillas para carga dé base de datos de inventarios de los
usuarios de las Zdeeps PDI y Michatoya.

- Se crearon adecuadamenis las estructuras y reglas salariales de célculo de néminas para
control auxiliar intemo de planilla.

- Atencién y asistencia via telefdnica, reuniones virtualss, mensajes v correos electrénicos.

Jawer

F.

S e A e AT,

Ofcing Guatemals

Blvd Lo Procerss, 24
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERC‘!O ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029

'CONTRATO ADMINISTRATIVO |
‘No.:

| NOMBRE DEL PRESTADOR DE P N . :
SERVICIOS: | JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION

| DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
| REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?,

| consistentes en realizar el traslado del personal ejecutivo y

| administrativo de ZOLIC velando por su infegridad fisica, asi
| comio conduciendo con pericia y responsabilidad los vehiculos
asignados.

|1 208-029-2024

| SgilggsoPGND IENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

#Trasladé sl Gerente General de ciudad capital & ZOLIC central en Santo Tomés de
Castilla en Puerto Barrios.
*Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central 2 Santo Tomss
Castilla y en Puerto Barrios y viceversa.
*Trasladé al personal administrativo de la institucién a realizar comisiones o
gestiones dentro de Ialocalidad ¢ dende se requirid.
*Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn,
serevisd y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.
*Le di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.
*Se solicité' combustible respectivo pata cada comiisidn o gestién que se realizé,
tramiténdolo a tiempo.
*8e veld por la seguridad ¢ integridad fisica del personal que sc traslada en cada
€omisién,

K 2955 o AdenfcoNort Sate Toms B kb zes0z denemnses. | <DERGEE-S  RAC TN
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José Victor Garrido Esquivel

Oficine Centrol lzabal

Oficina Guatemnals
Km. 283.3 Ruto ol Atldntico Norte. Santo Tomés, Blvé. Los Proceres, 24-86 2,10 E¢if. Empresorial
de Costille, Puarto Barries, | zebol Guotemala, CA. Zena Pradera, Torre 4. Nivel 10, Oficine 1002,
Teléfono PEX: {(502) 7261-5400

Teléfonc PEX: (502) 7261-5480.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: | g29
ﬁg;}!TRATO ADMINISTRATIVO 208-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADORDE | . .2 e mnor o P~
SERVICIOS: JUAN cA,qus VILELA GONZALEZ
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
| DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?”,
consistentes ¢n realizar el traslado del personal ejecutivo y
| administrative de ZOLIC velando por su integridad fisica, asf
| como conduciendo con pericia y responsabilidad Ios vehiculos
asignades.
PERIODO | ————
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

*Trasladé al Gerente General de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomés de
‘Castilla en Puerto Barrios.

*Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central a Santo Tomés
Castilla y en Puerto Barrios y viceversa.

“Trasladé al personal administrativo de la institucién a realizar comisiones o
gestiones dentro de la localidad o donde se requiris.

#Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisién,
se revisd y se realiz6 chequeo previo para cada una de las'mismas.

*Le di segnimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

*Be solicité combustible respectivo para cada comisién o gestién que se realizé,

amitdndolo a tiempo.
*Se vel6 por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada

comisidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
 RENGLON : 029
PRESUPUESTARIO: g e
| CONTRATO P
 ADMINISTRATIVO No.: 210'0?9'2(’24
NOMBRE DEL PRESTADOR e
DE SERVICIOS: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS
' OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENGCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (022) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®,
CONSISTENTES EN APOYAR EN LOS PROCESOS PARA
AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP
' PERIODO o —— .
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

El presente informe es del 01 al 30 de septiembre 2024 reslicé las siguientes

actividadss:

1. Realicé oficios para notificar a las ZDEEP (Zona Libre Quetzal, Zona Libre

Puerta del Istmo,

Michatoya Pacifico) respecto a informes de comision

técnica de previos solicitados y a las comisiones técnicas notificando cambios
que ingresaran al respecto. Para dar seguimiento a las solicitudes ingresadas
para la autorizacion y habilitacion de las entidades.

2. Mantuve la nube de Ias ZDEEP y Usuarios actualizados.
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3. Participé en la revisién de la propuesta ZDEEP-IN-006 Versién 2 “Instructivo
Presentacion de Proyecto para Solicitud de usuario™

4. Realicé oficios para solicitar opinién legal al departamento de juridico,
respecto a solicitudes ingresadas-de las ZDEEP y sus usuarios de diferentes
temas, ventas, desmembraciones, cambios de drea.

5. Realicé cuadro de informacién de base de datos de usuarios ZDEEP para
notificar a SAT mensualments y ;pbs_te;inr nofificar.

8. Mandé punios de agenda a consideracion Junta Directiva, sobre
aprobaciones de usuarios de ZDEEP v solicitudes de ZDEEP: Industrias dal
Atiantico, 8.A., Enervita Energy, S.A, Anuencia para desmembraciones de
area.

7. Reaslicé acuerdes para nombrér a' comisiones i&cnicas para nuevas
solicitudes de usuarios: Alfoil, S.A., Distriterra, S.A., Zubizu Pharma, S.A.

8. Realicé oficios para sclicitar al departamento de juridico minutas de contrato
para las ZDEEP que han sido aprobadas por Junta Directiva: Autohub, S.A.

8. Realicé oficios para solicitud de MINECO sobre si ha gozado beneficios
fiscales de las siguientes entidades: Alfoll, S.A., Distriterra, SA. Zubizu
Pharma, S.A.

10.Toda actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios
contratados. i
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ZONA LIBRE DE INBU,STRIA;Y'G.OMERCIO'—ZOLIC.-
‘SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON _ 029
PRESUPUESTARIO: : )
CONTRATO : 3
ADMINISTRATIVO No.: 211-029-2024
| NOMBRE DEL PRESTADOR | " R T .
DE SERVICIOS- Marvin Alonso Lemen Sanchez

OBJETO DEL CONTRATO:  SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN

| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL,
TEMPORAL?”, consistentes en Soporte informatico y de
hardware a usuarios en la cindad capital y apoye en el

; departamento de informatica.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AE. 30 DE-SEPTIEMERE 2024

*Se participo en las auditorias de ZDEEP del primer semestre del afio, en Miel Verde
¥ Zona Libre Quetzal.

*Se realizb el monitorso de los backups alojados en COMNET Backups.

*Se apoyd en la realizacién de backup 2 un disco externo del equipo compuio de

Mercadeo.
*8e apoyé en ¢l monitoreo de redes con el soffware de Unifi y sistemas del nivel 10
¥ nivel 14,

#Se realizb €l envi6 de requisiciones de compra, autorizadas v selladas.

*Se atendi6 y resolvi6 consultas de los usuzrios, superiores de ZOLIC y ZDEEP.
*Se apoyé en la realizacién de la nota de conformidad de COMNET.

*Se realizé la digitalizacion de documentos, para el 4rea de géerencia.

*Se atendis a Iz empresa IDEAWEB, mostrando como estd compuesta la pigina
principal de ZOLIC, para la realizacitn de la nueva pégina,

*Se apoyé en el programa de control de usuarios ZDEEP, se tenfa pendiente ¢l visto
bueno asi pasarlo 2 produccién, pero surgié cambios, por nuevo formularic de
ZDEEP. |

*Se realiz6 el mantenimiento preventivo a equipo de cémputo al auxiliar de compras.
*Se realiz6 la creacién de dos péginas nuevas para el segmento de “Mejorando nuestra
ortografia”, de la regla No.15 y 16. (Anexo.1,¥ 2).
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*Se realizs la creacion del nuevo pop, para la pégina principal, mostrand do Tos nuevos
mﬁ‘ﬂcﬁmsdﬂZDEE?(Aﬂexoj).

"Se realizf la segunds actualizacién deportadas y contenido en la pégina principal
de ZOLIC. (Anexo. 4y 3).

Anexo. 1

MEJORANDO NUESTRA ORTOGRAFIA
REGLA #15
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MEJORANDO NUESTRA ORTOGRAFIA 5
REGLA #16
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON e
PRESUPUESTARIO: - .
CONTRATO : o
ADMINISTRATIVO No.: 212-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR -
DE SERVICIOS: Oldin Alfredo Ortiz Franco

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios técnicos temporales, sin relacion
de dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “ofras remuneraciones de
personal temporal®, consistentes en elaborar artes
graficas y material visual para comunicacién efectiva y
actividades de mercadeo de la Zona Libre de Industriay

| Comercio -ZOLIC-

PERIODO gl .
lc ORRE SPONDIENTE: DEL 01 AL 30 de sepﬁ?mbre 2024

1. Sedisefié el arte de la infografia que sers comipartida con la Cadmara de Industria y
Comercio Guatemalteco Mexicana -CAMEX- v publicada en su pagina web.

2. Sedisefio el arte de flyer para compartir en las redes sodiales de las cdmaras con la
que ZOLIC tiene alianzas.

3. Sedisefiéyanimé el GIF para compartir con las Camaras con las que ZOLIC tiene
alianzas y compartir en sus redes sociales.

4. Sedisefid la propuesta de [a nota @ enviara la Cimara de Comercio Guatemalteco
Alemana -AHK- para su publicacién en las MAGAZINE.

5. Sedisefid Ia propuesta de la nota a enviar 2 la C4mara de Comercio Guatemalteco
Americana -AMCHAM:- para su publicacién en la revista WORKPLACE.

6. Sedisefid la propuesta de la nota a enviara |z C4 mara de Comercio Guatemalteco
Americana ~-AMCHAM- para su publicacién en la revista BUSINESS IN ACTION.

7. Sedisefid Ia propuesta de la nota a enviar'a Iz Cdmara de Comercio de Guatemala
para su publicacién en la Revista Mundo Comercial.
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8. Sedisefiaron los artes para compartir los clasificados y a usar en sus campafias de
mailing.

9, Sedisefiaron propuestas de flyers para las redes sociales de ZOLIC y mantener
activa su presencia ellas resaltando los beneficios fiscales dentro de ZOLIC y ZDEEP.

10. Se dio apoyo al departamento de recursos humanos y se disefié el arte a |2
actividad interna “Convivencia civica”,

11. Se disefiaron propuestas sobre el arte en conmemoracién a la indepenendencia de
Guatemala para compartiren medio digitales.

12. Se brindé apoyo al departamento de informética en el disefio del botén POP parz
descargarel “formulario para cotejo de cumplimiento de requisitos documentales
establecidos en el articulo 10 de| reglamento ZDEED” y el “Formulario de solicitud
para autorizacién de ZDEEP”, '

13. Se brindé apoyo al departamento de informatica con el disefio de portadas para los
documentos alojados en fa pagina web de ZOLIC.

14. Se dio apoy ocon el disefio de la presentacion “Sistema de Gestién de Controly
Seguridad BASC”, |

15. Se disefiaron los artes colocados dentro de vinilos con nombres de participantes de
diversas reuniones.

16. Se disefiaron los artes y animaciones para compartir con C2mara de Comercio
Guatemalteco Alemana -AHK- que se aplicaron en sus historias destacadas de redes
sociales.

17. Se disefiaron nuevas portadas para varios documentos de ZOLIC v ZDEEP,

18. Se disefid el Onepage sobre ZOLIC y ZDEEP, con informaciéh sobre beneficios
fiscales y logisticos, mapa de ZDEEP instaladas, procedimientos para instalarse
como usuarios de ZOLIC o desarroiladores y usuarios de ZDEEP, ¥ ORs para dirigirse
a documentos de soporte o material informativo.

19. Se disefiaron los artes para el Congreso Industrial

20. Se dio acompafiamiento al “Conversatorio de liderazgo competitivo:
Oportunidades de Inversién a través de Regimenes Especiales”
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21. Se dio seguimientoy apoyo-en la labor eﬂeftmemad_ea de las ZDEEP asignadas.
22. Se acompafi6 en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados estratégicos.

F.

Oldin Alfredo Ortiz Franco
Persona Coniratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON o5
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO e
ADMINISTRATIVO No.: Aiteics
NOMBRE DEL PRESTADOR | YeycolOsoy Palencia
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"
‘consistentes en Apoyar al Secretario de (a Junta Directiva
en las actividades relacionadas con las distintas
‘actividades, que resultende sesicnes de Junta Directiva;

PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES SEPTIEMBRE |
CORRESPONDIENTE: DEL 2024

1. Se realizd la impresién y rotulacion de las agendas para ¢l mes de
Septiembre de 2024. Estas agendas incluyen tanto las reuniones
presenciales de la Junia Directiva .

2. Gestién del control documental, durante el mes de Septiembre, se
gestiond de manera eficiente el control de los documentos recibidos para
la Junta Directiva, provenientes de diferentes dreas administrativas para
su traslado, custodia y archivo.

T e
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3. Se llevo €l control de documentos provenientes para el Presidente de
ZOLIC, para su conservacion y custodia del mes de Septiembre.

4, Se realizaron las asistencias de sesionés de Junta Directiva del mes de
Septiembre del presente afio.

5. Se Coordino con el mensajero de ZOLIC para enirega de oficios
presidente girados 2 diferentes Intituciones, Embejadas y usuarios de
ZOLIC.

6. Coordinacion con el mensajero de ZOLIC, para la enirega de documentos
de la Junta Directiva de ZOLIC.

7. Coordinacién con el mensgjero de ZOLIC para la entrega de Oficios
Vicepresidente de Junta Directiva, asegurando que los mismo fueran
entregado de forma correcta y llevando un control eficiente de los
documentos.

8. Incorporacién del expediente denominado "Viaje Expoparks”, solicitado
por el vicepresidente de ZOLIC, y enviado a STC para su integracién
correspendiente.

9. Archivo ordenado de apuntes, s& procedid al archivo ordenado y seguro
de los apuntes generados durante las reuniones de la Junta Directiva del
mes de Septiembre, garantizando su conservacién para futuras
referencias.

10. Leciura de resoluciones, se llevd a cabo la lectura de resoluciones
elaboradas por la Asistenie de Junta Directiva para identificar posibles
errores antes de su notificacion.
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11.  Control de los dictdmenes .er..r_iiti.'dos por el abogada de la Junta
Directiva, verificando que estos sean entregados al 4rea carrespondiente
para su archivo.

12.  Ingreso de solicitud para perticiparen el “XIX Congreso Industrial, el
dia 20 de septiembre del 2024 para la inscripcidn de directores de Junta
Directiva.

13. Seguimiento a tramites administrativos en las distintas Instituciones
Publicas de Guatsmala.

14.  Apoyo en gestiones administrativas con las areas de compras y
juridico de ZOLIC cuidad.

15.  Informe dereporte de sesidn dedietas, se elabord un informe detallado
del reporte de sesion de dietas correspondientes a la Junta Directiva del
mes de Septiembre del 2024.

16. Seguimiento a temas de Junta Directiva y Gerencia General, Se dio
seguimiento a los temas de la Junta Directiva y Gerencia General segtn
las solicitudes del Gerente General y la Asistente de Junta Direciiva.

L5a s
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

‘SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
ggquRATD ADMINISTRATIVO 230-029-2024
Semoar - RESTADORDE | syip) £y SARRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON (029), “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
consistentes en prestar servicios profesionales
individuales temporales de asesoriz en el Departamento
de Recursos Humanos
PERIODO _ _ o
CORRESPONDIENTE: - DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

s Apoysé en la gestion solicitando, recibiende, revisandoy trasladando afirma facturas
e informes de servicios prestados por el personal contratados en el renglén 028 y
subgrupo 18 de oficinas de ciudad capital y ZDEEPS & Santo Tomas de Castilla.

s Realicé gestiones de inscripcidn del personal de nuevo ingreso contratado durante el
presente mes, por renglon 029 y subgrupo 18 al Registro General de Adquisicionss de
Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

@ Realicé seguimiento a los previos realizados por el sistema det Registro General de
Adquisiones de Estado -RGAE- vy se solicito a los interesadocs presentar
documentacion para completar proceso de inscripeion.
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» Colaboré en el Proceso de Reclutamiento, Seleccién (realizando convocatorias) y
Entrevisias (con su respectivo informe) del personal a contrater por rengién 011 y 022.

e Apoyéenlarevisionde términos de referencia de contratacién de personas por 029y
subgrupo 18 de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP ySanto Tomas de Castilla.

= Realice Oficios de contratacion de servios técnicosy profesionales reglén 029y sub
grupo 18.

e Elabore Acuedos de contratacion del los regiones 028, subgrupo18 , 022 y 011 por
caracter de renuncia, prorroga, confirmacion de puesto'y asignacion de bonos.

e Elaboré finiquitos del personal contratado bajo el renglén 029 y sub grupe 18 de la
ciudad capital.

¢ Colaboré en la gestion para la capacitacion del personal de nuevo ingreso que
realizarén actividades como cheque de control para las ZDEEP Purne y Puerto Queizal
que iniciaran operaciones proximamente.

e Apoyéen el proceso de contratacién del personal 028 y subgrupo 18 realizando ia
solicitud de documentacién, revisién y seguimiento de su contratacién.

¢ Participé en reuniones para dar seguimientc a la actualizacion de instrumentos
tecnices para Reglamente Organico Intermo.

¢ Se sostuvieron reuniones de trabzajo con Gerente Generaly asesores en seguimiento
con el propdsito de coordinar y apoyar para nuevas contrataciones movimientos y

cambio de personal.
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Colaboré en el envio y recepcion de correspondencia respecto al 4rea de Recursos
Humanos.

o Asisti a retiniones oactividades que se consideren ‘pertinentes y necesarias en apoyo

ala'Gerencia General,

- Recibf documentoes referentes al departamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios'y trasladé a todo el personal para conocimientoy firma.

Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados.

. éﬁfzqg‘éﬁ

e

Leda. Shitley Sabm\a
L;gnma Baldizén de Ubico

Coleg.ado. 12510

\ ~Jefe dai Departame\nto de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: | gag
_ g(o:)l.‘QTRATO ADMINISTRATIVO 221.029-2024

NOMERE DEL PRESTADOR DE R e R

SERVICIOS: Yasmina Noemy Pacay _Garma

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de Servicics Profesionales Individuales
Temporales, sin relacién de dependenclia, con cargo al
rengién presupuestario cero veintinueve (028) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, consistentes en
dar cobertura a todas las actividades de relaciones
piblicas y segulmiento de actividades para el desarrollo
de las funciones relacienadas con el Departamento de
Planificacién y Mercadeo.

PERIODO e,

CORRESPONDIENTE: DEL 01 al 30 De Septiembre 2024

< Actividades varias

v Se atendid a Melissa Jiménez quien estaba interesada en conocer el
funcionamiento de ZOLIC ya que trabaja para una empresa gue se
distribuye productor de belleza y desean envasar shampoo y
acondicionador.

¥ Seguimiento al envio de cartas de presidencia, a embajadas de
Guatemala en otros pafses, donde se da a conocer la designacion del
Lic. Cristian Mayorga como nueve presidente de Junta Directiva de
ZOLIC.

¥ Se gestionoy dio seguimiento a unas embajedas especificas que el Lic.
Mayorga desea visitar, siendo estas:
1) Corea
2) Japén
3) Colombia

Dficing Ceni‘wi Izaboh Oficing Guatemala
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4} México
5) India
8) Talwan
7) Use

v 8e atendi6 a la Licda. Cilia Catellanos; guien esta asesorando 2 una
empresa que esta intereseda en el régimen de ZOLIC, y establecerseen
una ZDEEP, portal razén se agendo una reunidn para esclarecer dudas.

¥ Serealizoelinforme mensual de camaras con élfin de dar cumplimiento
a la actividad de partidas no asignables a programas a programas
incluidas en el I-SIG-PLN-001 instructivo metas plan operativo que esta
a mi cargo el cual es enviado al Lic. Mario Cardona.

v Atencién personeros de Transatlantic, de formavirtualya que deseaban
despejar dudas sobre el funcionamiento de ZOLIC, ya que tienen un
cliente interesado en almacenar azicar para reexportacion,
posteriarmente se les envié infotmacién v cotizacién de bodegas, v se
les agendo una visita a Santo Tomas donde fueron atendidos por Cerlos
Lépez.

v Atencién al Sefior Roberto Afane de la empresa Salvadorefia
RegicAmerica, ya que deseaban conocsr el régimen de ZOLIC, ya que
desean almacenar 3 lineas de productos para reexportar a Centro

América, de igual forma se le gestiono una reunién con Zona Libre
Quetzal y2 que estén interesados en esta Zona ¥ también se les hizo el
enlace con Michatoya Pacifico.

v Atencibnyseguimiento 2 la licda. Sally Carifies de la empresa Athennas
Florida, con quien se gestiono una visita al predio fiscaly posteriormente
una reunion con gerencia general.

v Apoyoy atencion del stand en el Congreso Industrial, dando informacién
del funcionamiento de ZOLIC y de las ZDEEP, y refiriendo a las personas
encargadas de las cusales estuvieran ellos tenfan interés.
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¥" Toda Actividad solicitada por Gerencia General

% CAMARADELAINDUSTRIA

v Seguimiento a las capacitaciones gue esta.cédmara brinda a sus socios

para que puedan participar sin ningtn costo.
!

¥ Seinicio la gestién de el socio de la semana para que tensr
nuevamente una publicacién en redes sociales de la cidmara.

¥ Se gestiono la publicacién de socio de la semana beneficio con el que
‘centamos en esta camara.
¢ AMCHAM

¥' Enviar Material para la publicacién de la siguiente edicién de las
revistas digitales Workplace donde saldré un articulo.

v Envi6 de Material para la publicacién de la siguiente edicién de la
revista BIA donde saldr4 un articulo

¥" Se gestiond la publicacién de nuestro atte mensuzal en redes sociales.

¥ Segestiono la organizacién de un Webina, impartido por el ing. Erik
‘Tobar con el Tema: Hacia una gestién efectiva: requisitos y tramites
, bara ser usuario de ZDEEP

¥ Se gestiono la publicacién de nuestro Gif en redes socigles dela
camara.

v Se ge-stionofla panici-pa-cién de personal de ZO‘LIC en diversos eventos

Jficing Central lzabal Cficing Guctemals
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v' Sesolicito el apoyo de la cémara, para gestionar una reuniéncon el
embgjador de los Estados Unidos.

< CAMARA ALEMANA

v Se gestiond la p.ubti'caeidn de nuestro arte en la edicién mensual de la
revista magazin, en la cual aparecemos en el apartado mi socio, tu
socio.

¥ Se gestiono la publicacién de nuestro arte en redes sociales de dicha
cémara

v 'Se gestiono la publicacién de nuestro Gif en redes sociales de dicha
cdmara..
% CAMARAESPANA

v Se gestiond espacio para la publicacién de nuestro arts en las redes
sociales de esta cdmara.

v' Seguimiento & publicacién de nuestro Gif en redes sociales, de dicha
cémara,

v Se gestiono la participacién en los diferentes eventos que CAMACOES,
tenfa programada para este mes.

¥ Seguimiento a la publicacién de nuestro arte en el boletin de socios.
@ CAMARA ISRAEL

¥ Serealizé el seguimiento respectivo para la gestidn de la
publicacién de nuestroarte en redes sociales.

Oncing Centreal fzakal
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¥" Se gestiono la publicacién de nuestro Gif en redes sociales

v’ Seguimiento a la participacién en diversas conferencias
organizadas porla cdmara.

% CAMEX

¥ Sedio seguimiento pera la publicacion de nuestra infografia que
aparece de forma mensual en la pagina web de CAMEX.

v' Segestionoydioseguimientoala publicacién ale cual tenemos derecho
de manera trimestral en las redes sociales de CAMEX.

¥ Segestiono la participacién de personal de ZOLIC, en diferentes eventos
dondecontamos con entrada de cortesfa.

< CAMARA DE COMERCIO DE GUATEMALA
¥ Envié de clasificados para que aparezcan de manera semana en los

mailyng que envia esta cémara.

¥ Seguimiento de las capacitaciones que ofrece esta cdmara para los
colaboradores de la institucion. -

F.

' Pacay Garcia

Ry Py,
ﬁ.&; -_nﬁ'it-.:iﬁ#j %
Cifei

pez:farroquin &

Encargato deda seccibtiide Msféadea
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON oot
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO Ty
ADMINISTRATIVO No.: EH-UE-208
NOMBRE DEL PRESTADOR | . i T . o _
DE SERVICIOS: | Ana Lizbeth Pelicé Cervantes de Alonzo

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de

De,aendenc:a, con-cargo af Reng!on Presupuestano Céro
tempera cons:stenies enuprestar Servicios Técnicos
Tempara!es a la Subgerencia General

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

1& Se
v

v

v

et iTE |
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Recepcionaron los documentos internos siguientes:

Oficic de Correspondencia GG CC 0142-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Oficie de Transferencias 0076-2024 remitido por el Departamento Financiero para
autorizacién

Oficio de Transferencias 0077-2024 remitido por &l Departamento Financiero para
autorizacion.

Oficic de Transferencias 0078-2024 remitido por el Departamento Financiero para
autorizacion;

Oficio AJ STC 0300-2024 remitido por la Unidad de Asesorfa Juridica para los

efectos correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0143-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Oficio de Correspondencia GG' CC 0144-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Cficio de Correspondencia GG CC 0145-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los-efectos correspondientes

Oficio GG CC 5012024 remitido por Gerencia General para los efecios

correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0146-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Permiso de-Claudia Marisela Ramirez Guerra (Recursos:Humanos) remitido por el
Departamento de Recursos Humanos para autorizacion

Circular DRH STC 044-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

QOficio OPIP STC 191-2024 remitido por el Departamento de Proteccién para los
efectos correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0147-2024 remitido ‘por Oficinas de Ciudad
Capitel para los efectos correspondientes

Oficio JEFE-ING 8TC 105-2024 remitido por el Departamento de Ingenieria para
los efecios correspondientes
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v Oficio de Correspondencia GG CC 0147-2024 remitido: por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v" Circular DRH STC 043-2024 remitido por el Departamenio de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

v" Oficio DF STC 08550-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

v Oficio de Correspondencia GG CC 0148-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Circular DRH STC 045-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientas

v Circular DING STC 001-2024 remitide por el Departamento de Ingenieria para los
efectos correspondientes

v Oficio DING STC 179-2024 remitido por el Depariamento de Ingenierfa para los
‘eféctos cofrespondientes

v Oficio DING: STC 187-2024 remitido por el Departamento de Ingenieria para los
efectos correspondientes

v" Oficio de Correspondencia GG CC 0148-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v" Oficio de Correspondencia GG CC 01 51-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Nota de Auditoria 048-2024 remitido por la Unidad de Auditoria Interna para los
‘efectos correspondientes

¥* Cficio de Correspondencia GG CC 0152-2024 remitido por Oficinas de Cilidad
Capital para los efectos correspondientes

v Circular DING STC 002-2024 remitido por el Departamento de Ingenieria para ios
efectos correspendientes

v Permiso de Ménica Suhey Alonzo Pérez (Seccién de Tesorerfa) remitido por el
Depariamento de Recursos Humanos para autorizacisn

¥ Permiso de Julio Cesar Jacinto Martinez (Seccién de Mantenimiento) remitido por
el Departamento de Recursos Humanos para autorizacidn

v' Oficioc AJ STC 0317-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efectos correspondientes

v" Reporie de Transferencia 0084-2024 remitido por:el Departamento Financiero para
autorizacién

¥ Oficio DRH STC 773-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

¥ Requerimiento 162-2024 dirigido a Atlantis Tanques Portuarios, Sociedad Andnima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

v Requerimiento 163-2024 dirigido a Lubricantes e Importacion, Sociedad Anénima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

v" Regquerimiento 164-2024 dirigido a Lubricantes Internacionaies de Guatemala,
Sociedad Anénima remitido por la Unidad de Asesotia Jiridica para Visto Bueno

v Requerimiento 165-2024 dirigido a PDM, Sociedad Andnima remitido por la Unidad
de Asesoria Juridica para Visto Bueno

¥ Requerimiento 166-2024 dirigide 2 Brenintag Guatemala, Sociedad Anénima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

v Requerimienic 167-2024 dirigido ‘a Centroamericana de Pinturas, Sociedad
Anonima remitido por fa Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

v" Requerimiento 168-2024 dirigido a Cleartec, Sociedad Anénima remitido por la
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

v Requerimiento 169-2024 dirigido @ Danmar, Sociedad Andnima remitido por la
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno
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v" Requerimiento 170-2024 dirigido a GTM Guatemala Comercio de Productos
Quimicos, Sociedad Anénima remitido por la Unidad de Asssoria Juridica para
Visto Bueno

¥" Requerimiento 171-2024 dirigido a Guatemar, Sociedad Andnima remitido por la
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

v" Requerimiento 172-2024 dirigide a Modipaima Latin America, Sociedad Andnima
remitido per la Unidad de'Asesoria Juridica para Visto Bueno

v Requerimiento 173-2024 dirigido a Olmeca, Sociedad Andnima remitido por la
Unidad de Asesotia Juridica para Visto Bueno

v Requerimiento 174-2024 dirigido a Procesadora Quirigua, Sociedad Anénima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Viste Bueno

¥ Requerimiento 175-2024. dirigido a Proyecic de Desarrollo Integral Pontilg,
Sociedad Anénima remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

v Requerimiento 176-2024 dirigido a Puma Energy Guatemalz, Sociedad Anénima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Viste Bueno

v Requerimiento 177-2024 dirigido a Tanques, Sociedad Anénima remitido por la
Unidad de Asesorfa Juridica para Visto Bueno

¥ Requerimiento 178-2024 dirigido @ Terminales Asociadas de Guatemala, Sociedad
Anonima remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

v" Oficio de Correspondencia GG CC 0154-2024 remitido. por Oficinas: de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v" Reporte de Transferencia 0085-2024 remitido por el Departamento Financiero para
Visto Bueno

v Oficioc DRH STC 785-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

v' Permiso de Jose Rodolfo Sandoval Pineda (Departamento de Informética) remitido
por el Depariamento de Recursos Humanos para autorizacién

v Oficio JEFE-ING-STC 111-2024 remitido. por ¢l Departamento de Ingenierfa para
los efectos correspondientes

v Reporte de Transferencia 0086-2024 remitido por el Departamento Financiero para
los efectos correspondientes

¥ Requisicion de Compra 947-2024 (Servicios Tecnicos Temporales de Marvin
Leonel Barrios Castro) remitide por el Departamento de Recursos Humanos para
autorizacion :

¥" Requisicion de Materiales a Almacén 8576 remitido por la Seccién de Almacén
para autorizacion

v' Oficio de Correspondencia GG CC 0155-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Requisicion de Materiales a Almacén 3585 remitido por la Seccién de Aimacén
para autorizacién

v’ Oficio de Transferencia 0087-2024 remitido por el Departamento Financiero: para
autorizacion

v Requisicibn de Compra $36-2024 (Servicio de Alimentacién) remitida por la
Secciéh de Compras para firma

v Circular DRH STC 048-2024 remitido: por ¢ Departamento de Recursos Humanos
para los:efectos correspondientes

¥ Circular DRH STC 048-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para losefectos correspondientes

¥ Oficic AJ STC 0320-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica pera ios
efectos correspondientes

¥ Requisicién de Compra 947-2024 remitida por el Departamento Financiero para

autorizacion:
R S N —
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v Oficio de Correspondencia GG CC 0155-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v" Oficio OPIP STC 0196-2024 remitido por el Departamento de Proteccion para los
efectos correspondierites

v Oficio SC STC 055-2024 remitido por la Seccién de Controles para los efectos
cormrespondientes

v Oficio UDAI STC 108-2024 remitido per la Unidad de Auditoria Interna para los
efectos correspondientes

v Expediente de Viiticos de Marta Alejandra Chacon Morales (Cheque 1155)
remitido por la Unidad de Auditoria Interna para auterizacion

" Expediente de Vidticos ds Cristian Antonio Pineda Baireira (CUR 3384) remitido
por la Unidad de Auditoria Interna para autorizacién

¥ Reporte de Transferencia 0088-2024 remitido por & Departamento Financiero para
autorizacién

v Oficio DRH STC 798-2024 remitido por &l Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

v Oficio OPIP STC 199-2024 remitido por el Departamento de Proteccién para los
efectos correspondientes:

v Oficio de Correspondencia: GG CC 0157-2024 remitido: por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v" Oficio de ‘Correspondencia GG CC 0158-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

" Oficic AJ STC 0238-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efectos correspondientes:

v Oficlo DINF STC 076-2024 remitido por el Departamento de Informatica para los
efectos correspondientes '

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 0159-2024 remitido’ por Oficinas de Citdad
Capital para los efectos correspondientes

v' Oficio DF STC 0579-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

v Oficio DF STC 0580-2024 remitido por el Departamento Financiero para. los
efectos correspondientes

v Oficio DF STC 0581-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

v' Oficio GG STC 539-2024 remitido por Gerencia General para los efectos
correspondientes

v" Permiso de Jhonnathan Heiman Benitez (Seccion de Seguridad) remitido por el
Departamento de Recursos Humanos para Visto Bueno

¥" Oficio de Correspondencia GG CC 160-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v" Permiso de Yesica Dalila Palacios Torres (Departamento Financiero) remitido por el
Departamento de Recurses Humanos para Visto Bueho

¥ Nota de Auditoria 050-2024 remitido por la Unidad de Auditoria Interna para los
efectos correspondientes

v Oficio de Correspondencia GG CC 0161-2024 remitido. por Oficinas de Ciudad
Capital para los efecios correspondientes

v Oficio SEC ENF STC 024-2024 remitids por la Seccién de Enfermeria para los
efectos correspondientes

v" Oficio UIP-ZOLIC-STC 0111-2024 remitido:por la Unidad de Acceso de Informacién
Publica para los efecios correspondientes :

v" Oficio de Correspondencia GG CC 0162-2024 remitido: por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes
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v Circular DRH STC 051-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

v' Oficio de Corréspondencia GG CC 0163-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

¥ Permiso de Claudia Carolina Carranza Cobos (Seccidn de Créditos y Cobranzas)
remitido por el Departamento de Recursos Humanos para Visto Bueno

¥ Permiso de Fredric Emest Silas Figueroa (Seccion de Controles) remitido por el
Departamento de Recursos Humanos para Visto Bueno

v Permiso de Alvaro Emesto Martinez (Seccidén de Man’tenimiento) remitido por el
Departamento de Recursos Humanos para Visto Bueno

v' Oficio de Correspondencia GG CC 0164-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondiente '

¥ Oficlo GG CC 0318-2024 remitido por Gerencia General para los efectos
correspondientes

v' Oficio DF STC 0582-2024 remitido por el Depariamento Financiero para los
efectos correspondienies

¥ Circular DRH STC 053-2024 remitida por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

v Oficio DRH STC 823-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

v Oficio de Correspondencia GG CC 0166-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

0:0
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Recepcionaron los documentos externos siguientes:

v Oficic 748/2024 remitido por Gobernacion Departamental para los efectos
correspondientas

v Nota Sin' Nimero de Referencia remitida por Agencia Hipatienda de Motos,
Sociedad Andnima para los efectos correspondientes

v Oficio OFI-SAT-GRN-DAD-ASTC-1812-2024 remitido per Superiniendencia de
Administracion Tributaria para los efectos correspondientes

v Oficio OFI-SAT-GRN-DAD-ASTC-1913-2024 remitido por -Superintendencia de
Administracién Tributaria para los efectos correspondientes

v Solicitud Sin Nimero de Referencia remitida por Joseph Oswalde Monroy Oliva
para los efectos correspondientes

¥ Solicitud Sin Nimero de Referencia de remitido por el Consejo Municipal de
Desarrollo para los efectos correspondientes

¥ Memoréndum Circular 082-2022 remitido por el Consejo Departamental de

Desarrollo de Izabal para los efectos cortespondientes
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 elaboraron las Circulares siguientes:

v SGG STC 0015-2024 dirigidz 2

v SGG STC 0016-2024 dirigida a

¥ SGG STC 0017-2024 dirigida a Usuario de la Zona de Desarrolle Especial Publica
Zona Libre Quetzal

¥ 8GG STC 0018-2024 dirigida 2 Usuarics del Predio Fiscal y Plaza Administrativa

% Se elaboraron para Subgerencia General los Oficios siguientes:
¥ 8GG STC 039-9-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna
v SGG STC 0400-2024 dirigido 2 la Gerencia General
v SGG STC 0401-2024 dirigido al Departamento Financiero

I e e e —
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SGG STC 0402-2024 dirigido al Departamerito de Recursos Humanos

SGG STC 0403-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0404-2024 dirigido al Depariamento de Recursos Humanos

SGG STC 0405-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 0407-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0408-2024 dirigido a la Comision del Plan de Accién

SGG STC 0409-2024 dirigido a la Gerencia General

EGG STC 0410-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0411-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Irterna

SGG STC 0412-2024 dirigido a Junta Directiva

SGG STC 0413-2024 dirigide a Casa de Visitas

SGG STC 0416-2024 dirigido & la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0417-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0418-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0418-2024 dirigido a Junta Directiva

SGG STC 0420-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG 8TC 0423-2024 dirigide a Gerenciz General

SGC STC 0424-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0425-2024 dirigido a la Unidad de Acceso 2 la Informacién Publica
SGG STC 0426-2024 dirigido a la Unidad de Acceso & la Informacidn Piblica
SGG STC 0427-2024 dirigido a la Unidad de Accese 2 la Informacion Piblica
SGG STC 0429-2024 dirigido a Comisién Plan Presupuesto

SGG 8TC 0430-2024 dirigido a Gerencia Genearal
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-Elaboraron los Oficios de Correspondencia siguientes:
SGG 8TC 0148-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0148-2024 dirigide a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0150-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0151-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0152-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0153-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0154-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0155-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0156-2024 dirigido 2 Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0157-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0158-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0159-2024 difigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0160-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capitel
SGG STC 0161-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0162-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0163-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0164-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0165-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0166-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0167-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0168-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0169-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0170-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG 8TC 0171-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0172-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0173-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0174-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
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“ Se Elaboraron las Requisiciones de Compra siguientes:
v 942-2024 (Page de Membresia Business Alliance for Secure Commence BASC
Guatemala) '
952-2024 {Compra Alimentos para Casa de Visitas)
954-2024 (Compra de Gas de Propano para Casa de Visitas)

5%

>
Qe

ﬂ&&‘\\%

Elaboraron las Solicitudes de Pago siguientes:

SGG STC 0110-2024 (Pago de Viaticos de Nanci Karina Ixcamparij Lépez)

SGG STC 0111-2024 (Pago de Viaticos de Edvin Humbetto Pascual Hernandez)
SGC STC 0112-2024 (Pago de Vigiicos de Florentino Garza)

SGG STC 0116-2024 (Gastos de Repressntacion de ‘Cristian Estuardo Mayorga
Martinez)

SGG STC 0117-2024 (Gastos de Representacion de Byron Estuardo Gaitan
Ramos)

SGG STC 0118-2024 (Gastos de Representacion de Gerson Rail Bailey Popal)
SGG STC 0118-2024 (Distas de Cristian Estuardo Mayorga Martinez)

SGG STC 0120-2024 (Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasquez)

SGG STC 0121-2024 (Dietas de Sergio Abel Lopez Ovando)

SGG STC 0122-2024 (Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz)

SGG STC 0123-2024 (Dietas de Mario Fernando Vega Qliva)

SGG STC 0124-2024 (Dietas de Byron Estuardo Gaitan Ramos)

SGG STC 0125-2024 (Dietas de Josue Vinicio Lépez)
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Elaboraron los Nombramientos de Comisién siguientes:

SCG STC 0088-2024 Haday Estuardo Ambrocio Pefia

SCGG STC 0100-2024 Haday Estuardo Ambrocio Psfia

SGC STC 0101-2024 Nanci Karina Ixcamparij Lépez

SGG STC 0102-2024 Carlos Vicente Fernando Marroquin Lépez

SGG 8TC 0103-2024 Elmer Geovanny James Estrads

SGG STC 0104-2024 Marta Alejandra Chacén Morales

SGG STC 0105-2024 Edvin Humberto Pascual Hernandez

SGG STC 0106-2024 Florentino Garza

SGG STC 0107-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval

SGG STC 0108-2024 Florentino Garza -
SGG STC 0109-2024 Cristian Antonio Pineda Barreira !
SGG STC 0110-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval

SGG STC 0111-2024 Alan Estuardo Quifiénez Florian

SGE STC 0112-2024 José Rodolfc Sandoval Pineda

SGG 8TC 0113-2024 Kevin Samuel Vileda Sandoval

SGGC STC 0114-2024 Joel Hernandez Castille

SGG STC 0115-2024 Edvin Humberto Pascual Hernandez

SGG STC 0116-2024 Eimer Gedvanny James Estrada

SGG STC 0117-2024 Edvin Humberto Pascual Hernandez

SGG STC 0118-2024 Vicente Carlos Fernando Lépez Marroquin
SGG STC 0119-2024 Kevin Samuel Vilieda Sandoval

< Se Elaboraron las Notas de Envio siguientes:
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SGG STC 0090-2024 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva:

SGG 8TC 0091-2024 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva

SGG STC 0092-2024 dirigida 2 Encargado de Compras CC

SGG STC 0093-2024 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva

SGG STC 0094-2024 dirigida a Asistente de Gerencia General CC

SGG STC 0085-2024 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva
SGG STC 0096-2024 dirigida a Auxiliar de Tesoreria CC
SGG STC 0087-2024 dirigida a Asistente de Junta Directiva

SGEG 8TC 0098-2024 dirigida a Asistente de Gerencia General CC

SGG STC 0098-2024 dirigida 2 Encargado de Compras CC

SGG STC 0100-2024 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva

SGG STC 0101-2024 dirigida a Recepcién CC
SGG STC 0102-2024 dirigida a Recepcién CC

SGG STC 0103-2024 dirigida a Asistente de Gerencia General CC

SGG STC 0104-2024 dirigida a Recepcién CC

SGG STC 0105-2024 dirigida a Recepcién CC

SCC STC 0106-2024 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGG STC 0107-2024 dirigida a Recepeién CC

SGG STC 0108-2024 dirigida a Recepcién CC
SGG STC 0109-2024 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva

Elaborarcn los Requerimientos de Cumplimientos, siguientes:
SGG STC 0001-2024 dirigido a la Entidad Energy Infraestructure Guatemala,
Sociedad Andnima para netificacion

SGE STC 0002-2024 dirigide 2 la Entidad Procesadora Quiriguz, Sociedad

Andnima para notificacion

8GG STC 0003-2024 dirigido 2 2 Entidad Proyecto de Desarrollo Integral Pontila,
Sociedad Andnima para notificacion

SGG STC 0004-2024 dirigido a la Entidad Puma Energy Guatemala, Sociedad
Andnima para notificacion

SGG STC 0005-2024 dirigido 2 la Entidad Ceramicas y Materiales Terragona,
Sociedad Andnima para notificacién

SGG STC 0006-2024 dirigido 2 la Entidad Sercomar, Sociedad Andnima para
notificacion

SGG STC 0007-2024 dirigido:a

SGG STC 0008-2024 dirigido &

SGG STC 0009-2024 dirigide a

SGG STC 0010-2024 dirigido 2

SGG STC 0011-2024 dirigido a la Entidad GTM Guatemala Productos Quimicos,
Sociedad Anémina para notificacién

SGG STC 0012-2024 dirigido: & la Entsdad Olmeca, Sociedad Anénima para
noiificacion

SGG STC 0013-2024 dirigido a la Entidad Modipaima Latin America, Sociedad
Andnima para notificacién

SGG STC 0014-2024 dirigido & la Entidad Solatam Zolic, Sociedad Anénima para
notificacidn

% Fui designada ¢omo Enlance de Gerericia General de Zolic ante:
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< Fui designada como Enlace de Zolic ante:
¥ Coentraloria General de Cuentas

< Se Enviaron Correos Electrénicos a los Ejecutivos siguientes:
Lic. Gerson Ratil Bailey Popol — Subgerente General

Lic. Cristian Antonio Pineda Barreira —Auditor Interno

Lic. Alan Eduardo Quifiénez Flariah — Jefe Financiero

Saul Panigua De Ledn — Encargade de Compras
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Enviaron Correos Electrénicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes:
Claudia Lorena Rodriguez de la Riva — Asistente Gerencia General CC

Merlin Yesenia Guerra Juares — Asistente de Gerencia General STC
Diana del Rosario Herrarte — Auxiliar de ‘Gerencia General STC
Pedidos — Para asignacién de Correlativos en Requisiciones de Compra
Karla del Carmen Villalta Franco — Asistente de Junta Directiva

Yeycol Osoy Palencia — Auxiliar de: Junta Directiva

Karla Gisela Orellana Perdomo — Asesora de Subgerencia General

&
n

e Entregd correspondencia a los Departamentos de:
Gerencia General STC

Subgerencia General STC

Departamento de Recursos Humanos STC
Departamento de Mercadec STC
Departamento Financiero 8STC
Departamento de Informética STC
Departamento de Ingenieria STC

Unidad de Asesoria Juridica STC

Unidad de Auditoria Interna STC

Seccion de Compras STC

Seccién de Presupuesto STC

Seccién de Almacén STC

Seccitn de Tesoreria STC

Seccién de Inventarios STC

Seccién de Créditos y Cobranzas STC
Seccion de Enfermeria STC
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e Entregé a Gerencia General, la documentacion siguiente:

Oficio SGG 8TC 0400-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC

para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0403-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC

para los efectos correspondientes

v Oficio SGG STC 0407-2024 a fravés de la Asistente de Gerencia General STC
parza los efectos correspondientes

v Oficio SGG STC 0409-2024 3 través de Iz Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes

v Oficic 8GG STC 0410-2024 a2 través dg la ASts’rente de Gerencia General STC
para los efectos correspondisntes

v Oficio SGG STC 0423-2024 2 través de la Auxiliar de Gerencia General STC

v 'Oficio SGG STC 0430-2024 a través de la Auxiliar de Gerencia General STC
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Entregd al Departamento de Recursos Humanos; la documentacién

siguiente:
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Oficio SGG STC 0402-2024 para los efectos correspondienies

Permiso de Claudia Marisela Ramirez Guerra para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0404-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Ménica Suhey Alonzo Pérez (Seccién de Tesorerfa) para los efectos
correspondientes

Permiso de Julio Cesar Jacinto Martinez (Seccién de Mantenimiento) para los
efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0417-2024 para los efectos correspondisntes

Oficio SGG STC 0418-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Jose Rodolfo Sandoval Pineda (Departamento de Informatica) para los
efectos correspondientes

Requisicion de Compra 947-2024 (Servicios Tecnicos Temporales de Marvin
Leonel Barrios Castro) para los éfectos correspondientes

Oficio SGG STC 0420-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Jhonnathan Heiman Benitez (Seccién de Seguridad) para los efectos
correspondientes
Permiso de Yesica Dalila Palacios Torres (Departamento Financiero) ‘para los
cfectos correspondientes

ficio SGG STC 0424-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Claudia Carolina Carranza Cobos (Seccién de Créditos y Cobranzas)
‘para los efectos correspondientes

Permiso de Fredric Ernest Silas Figustoa (Seccién de Coniroles) para los efectos
correspondientes

Permiso de Alvaro Emesto Martinez (Seccién de Mantenimiento) para los efectos

correspondientes

Entregé al Departamento Financiero, la documentacién siguiente:

Oiicio de Transferencias 0076-2024 para los efectos correspondientes

Oficio de Transferencias 0077-2024 para los efectos correspondientes

Oficic de Transferencias 0078-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0401-2024 para los sfectos correspondientes

Nombramiento a Comisién SGG STC 0111-2024 Alan Estuardo Quifidnez Florian
para los efectos correspondientes

Reporte de Transferencia 0084-2024 para los sfectos correspondientes

Reporte de Transferencia 0085-2024 para los efectos correspondientes
Requisicién de Compra 942-2024 (Pago de Membresia Business Alliance for

‘Secure Commence BASC Guatemala) para los efectos correspondientes

Requisicion de Compra 852-2024 {(Compra Alimentos para Casa de Visitas) para

Jos efectos correspondientes

Requisicién de Compra 954-2024 (Compra de Gas de Propano para Casa de

Visitas) para los efectos correspondientes

Reporte de Transferencia 0086-2024 para los efectos correspondientes

Oficio de Transferencia 0087-2024 para los efecios correspondientes

Requisicion de Compra 947-2024 para los efectos correspondientes
Expediente de Viaticos de Haday Estuardo Ambrocio Pefia remitido por la Seccién
de Compras para auterizacién

Solicitud de Pago SGG STC 0116-2024 (Gastos de Representacién de Cristian

Estuardo Mayorga Martinez) para tramite de pago
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v Solicitud de Pago SGG STC 0117-2024 (Gasios de Representacion de Byron
Estuardo Gaitan Ramos) para tréamite de pago

v Solicitud de Pago SGG STC 0118-2024 (Gastos de Representacion de Gerson
Raul Bailey Popol) para tramite de page

" Reporte de Transferencia 0088-2024 para los sfectos correspondientes

v Solicitud de Page SGG STC 0119-2024 (Dietas de Cristian Estuardo Mayorga
Martinez) para framite de pago

v Solicitud de Pago SGG STC 0120-2024 (Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio
Polito Vasquez) para tramite de pago

¥ Solicitud de Pago SGG STC 0121-2024 (Distas de Sergio Abel Lépez Ovando)
para tramite de pago

¥ Solicitud de Pago SGG STC 0122-2024 (Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz) para
tramite de pago

v Solicitud de Pago SGG STC 0123-2024 (Dietas de Mario Fernando Vega Oliva)
para tramite de pago

v Sclicitud de Pago SGG STC 0124-2024 (Dietas de Byron Estuardo Gaitan ‘Ramos)
para framite de pago

v' Solicitud de Page SGG STC 0125-2024 (Dietas de Josue Vinicio Lépez) para
tramite de pago

v Oficio SGG STC 0430-2024 parza los efectos correspondientes

»,
LA

Se Entregé al Departamento de Mercadeo, la documentacién siguiente:

v" Nombramiento a Comisién SGG STC 0102-2024 Carlos Vicents Fernando
Marroquin Lépez para los efectos correspondientes

v" Nombramiento 2 Comisién SGG STC 0118-2024 Vicente Carlos Fernando Lopez
Marroquin para los efectos correspondientes

.
LA

Se Entregd al Departamento de Informatica, la documentacién siguiente:
v Nombramiento a Comisidn SGG STC 0112-2024 José Rodolfo Sandoval Pineda
para los efectes correspondienias

% Se Entregd al Departamento-de Proteccién, la doc-um‘en_f.a&ic’m siguiente:
¥ Nombramiento a Comision SGG STC 0114-2024 Joel Hernandsz Castillo pera los
efectos correspondientes

3,
a9
A

e entregd 2 la Unidad de Auditoria interna, la documentacion siguiente:

Oficio SGG STC 0399-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0405-2024 para Ios efectcs correspondientes

Oficio SGG STC 0411-2024 para los efectos correspondientes

Nombramiento a Comisién SGG STC 0104-2024 Marta Alejandra Chacén Morales

para los efectos correspondientes

Nombramiento a Comisién SGG STC 0108-2024 Cristian Antonio Pineda Barreira

para los efectos correspondientes

v Expediente de Vidticos de Marta Alsjandra Chacon Morales (Cheque 1155) para
los efectos correspondientes

V' Expediente de Viaticos de Cristian Antonio Pineda Barreira (CUR 3384) para los
efectos correspondientes

v Oficio SGG STC 04302024 para los efectos correspondientes

% NR %
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% Se entregd a la Unidad de Acceso a la Informacidn Pablica, la documentacién
siguiente:
v Oficio SGG STC 0425-2024 para los efectos correspondientes:
v Oficio 8GG STC 0426-2024 parz los efectos correspondientes
v Oficio SGG STC 0427-2024 para los efectos correspondientes
“ Se Entregs a la Unidad de Asesoria Juridica, la documentacién siguiente:
v Oficio SGG STC 0416-2024 para los efectos correspondientes
v Requerimiento 162-2024 dirigido 2 Atléntis Tanques Portuarios, Sociedad Andnima
para los efectos correspondientes
v Requerimiento. 163-2024 dirigido a Lubricantes e Importacién, Sociedad Anénima
para los efecios corespondientes
¥ Requerimiento 164-2024 dirigido a Lubricantes Interacionales de Guatemala,
Sociedad Anénima para los efectos correspondientes
v" Requerimiento 165-2024 dirigido @ PDM, Sociedad Andnima para los efectos
correspondientes
v Requerimiento 168-2024 dirigido a Brenntag Guatemala, Sociedad Anénima para
los efectos correspendientes
v" Requerimiento 167-2024 dirigido a Centroamericana de Pinturas, Sociedad
Andnima para los efectos correspondientes
v" Reqguerimiento 168-2024 dirigido a Cleartec, Sociedad Andnima para los efectos
correspondientes
v" Requerimiento 169-2024 dirigido 2 Danmar, Sociedad Anénima para los efectos
correspondientes
v" Requerimiento 170-2024 dirigide a2 GTM Guatemszla Comercio de Productos
Quimicos, Sociedad Andnima para los efecios correspondientes
V' Requerimiento 171-2024 dirigido 2 Guatemar, Sociedad Andnima para los efectos
correspendientes
v Requerimiento 172-2024 dirigido a Modipalma Latin America, Sociedad Andénima
para los efectos correspondientes
v" Requerimiento 173-2024 dirigido a Olmeca, Scciedad Anénima para los efectos
correspondientes
v" Requerimiento 174-2024 dirigido a Procesadora Quirigua, Sociedad Anénima para
los efectos correspondientes
¥" Requerimiento 175-2024 dirigido @ Proyecio de Desamolio Integral Pontila,
Sociedad Anénima pars los efectos correspondientes
v Requerimiento 1768-2024 dirigido a Puma Energy ‘Guatemala, Sociedad Andnima
para los efectos correspondientes
v" Requerimiento 177-2024 dirigido a Tanques, Sociedad Andnima para los efectos
correspondientes
¥ Requerimiento 178-2024 dirigide 2 Terminales Asociadas de Guatemala, Sociedad
Andnima para los efectos correspondienties
v Oficio SGG STC 0430-2024 para los efectos correspondientes
< Se Entrego a la Seccidn de Presupuesto, ia documentacidn siguiente:
¥ Requisicién de Compra 942-2024 (Pago de Membresia Business Alliance for
Secure Commence BASC Guatemala) para autorizacién
”

TSN s T e v e
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v Requisicién de Compra 954-2024 (Compra de Gas de Propano para Casz de
Visitas) para autorizacion

o
V2]
(0]

Entregé a la Seccién de Canitro de Costos, la documentacion siguiente:

¥" Requisicién de Compra 942-2024 (Pago de Membresia Business Alliance for
Secure Commence BASC Guatemala) para autorizacion

¥ Requisicién de Compra ©52-2024 (Compra Alimentos para Casa de Visitas) para
autorizacién

¥ Requisicion de Compra 954-2024 (Compra de Gas de Propano para Casa de

Visitas) para autorizacion

< Se Entregd ala Seccién de Compras, la documentacién siguiente:

V" Nombramiento s Comisién SGG STC 0099-2024 Haday Estuardo Ambrocio Pefia
para los efectos correspondientes

v" Nombramiento a Comisién SGG STC 0100-2024 Haday Estuardo. Ambrocio Pefia
para los efecios correspondientes

¥" Requisicién de Compra de Pago de Membresia Business Alliance for Secure
Commence BASC Guatemala para asignacién de correlativo

¥ Requisicién de Compra de Compra Alimentos para Casa de Visitas para
asignacién de correlativo

v" Requisicién de Compra de’ Compra de Gas de Propano para Casa de Visitas para
asignacion de correlativo

v" Requisicién de Compra 936-2024 (Servicio de Alimentacién) para los efectos
correspondientes

v Expediente de Vidticos de Haday Estuardo Ambrocio Pefiz para los efectos
correspondientes

%+ Se Entregd a la Seccidn de Almacén, la dogumentacién siguiente:
¥' Requisicién de Materiales a Almacén 8576 para los efectos correspondientes
¥" Requisicién de Materiales a Aimacén 3585 para los efectos correspondientes

% Se Entregd a la Seccidn de Inventarios; la documentacién siguiente:
¥" Nombramiento a Comision SGG STC 0103-2024 Elmer Geovanny James Estrada
para los efecios correspondientes
¥v" Nombramiento 2 Comisién SGG STC 0116-2024 Elmer Geovanny James Estrada
para los efectos correspondientes

% Se Entregd a la Seccién de Créditos y Cobranzas, la documentacion siguiente:
v' Oficio SGG STC 0430-2024 para los efectos correspondientes

< SeEnfregé a Casa de Visitas, la documentacién siguiente:
¥ Oficio SGG STC 0413-2024 para los efectos correspondientes
V' Oficio SGG STC 0417-2024 para los efectos correspondientes

.
.U‘

Se Entregé a Junta Directiva, ia documentacién siguiente:
v" Oficio SGG STC 0412-2024 para los efectos correspondientes
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v" Oficio'SGG STC 0418-2024 para los efectos correspondientes
v Oficio: SGG STC 0430-2024 para los efectos correspondientes
% Se Eniregé ai Auxiliar de Subgerencia General, la documentacién siguiente:
¥" Nombramiento a Comisién SGG STC 0101-2024 Nanci Karina Ixcamparij Lopez
para los efectos correspondientes
v Nombramiento a Comisién SGG STC 0105-2024 Edvin Humberto Pascual
Hernandez para los efectos correspondientes
v Nombramiento 2 Comisién SGG STC 0106-2024 Florentino Garza para los efectos
correspondientes
v Nombramiento a Comisién SGG STC 0107-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
para los efectos correspondientes
v" Nombramientc a Comisién SGG STC 0108-2024 Florentino Garza para los efectos
‘correspondientes
v Nombramientc a Comisién SGG STC 0110-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
para los efectos correspondientes
v Nombramienio a Comisién SGG STC 01415-2024 Edvin Humberto Pascual
Hernandez para los efectos correspondientes
v" Nombramiento a Comisién SGG STC 0117-2024 Edvir Humberio Pascual Hernandez
para los efectos correspondientes
v" Nombramiento a Comisién SGG STC 0119-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval para
los efectos correspondientes
% Se Entregd a Ia Comisién Plan Presupuesto, la documentacién siguiente:
v" Oficio SGG STC 0408-2024 para los efecios correspondientes
v Oficio SGG STC 0429-2024 para los efectos correspondientes
< Se Entregd a Instituciones Piblicas o Privadas, la documentacion siguiente:
¥ Requerimiento de Cumplimiento SGG STC 00071-2024 entregado 2 la Entidad
Energy Infraestruciure Guatemala, Sociedad Andnima para los efectos
correspondienties
v" Requerimiento de Cumplimiento SGG STC 0002-2024 entregado a la Entidad
Procesadora Quirigua, Sociedad Andnima para los efectos correspondientes
v Requerimiento: de Cumplimiento SGG STC 0003-2024 entregado a la Entidad
Proyecto de Desarrolio Integral Pontila, Sociedad Anénima para los efecios
correspendientes
¥ Reguerimiento de Cumplimientc SGG STC 0004-2024 entregado a la Entidad
Puma Energy Guatemaia, Sociedad Andnima para los efecios correspondientes
¥ Requetimiento de Cumplimiento SGG STC 0005-2024 eniregado a Ceramicas v
Materiales Terragona, Sociedad Anénima para los efectos correspondientes
v" Requerimiento de Cumplimiento SGG STC 0008-2024 entregado a Sercomar,
Sociedad Andnima para los efectos correspondientes
¥ Requerimiento de Cumplimiento SGG STC 0011-2024 entregado a la Entidad GTM
Guatemala Productos: Quimicos, Sociedad Andmina para los efecios
correspondienties
v" Requerimiento de Cumplimiento SGG STC 0012-2024 enfregado a la' Entidad
Olmeca, Sociedad Anénima para los éfectos correspondienites
v" Requerimiento de Cumplimiento SGG STC 0013-2024 eniregado a la Entidad
Modipalma Latin America, Sociedad Andnima para los efectos correspondientes
i
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Requerimiento' de Cumplimiento SGG STC 0014-2024 entregado a la Entidad
Solatam ZOLIC, Sociedad Andnima para los efectos correspondientes

C:rcu[ar SGG STC 0018-2024 entregada a Usuarios del Predio Fiscal v Plaza
~Aeministrativa

' Clrcular SGG SYC 0017-2024 eniregada a Usuarios de la Zona de Desarrolio
.Especzal PG l‘ca Zo W2 Libre Quetzal d
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE GASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON | g v
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO Fo
ADMINISTRATIVO No.: 242-029-2024
NOMBRE DELPRESTADOR. | rra ns miet mrane s oee
DE SERVICIOS. 'DIANA DEL ROSARIC MAYORGA HERRARTE

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacién de

Dependencia, con cargo al renglién presupuestario

| cero veintinueve (028} "ofras remuneraciones de

‘personal temporal”, consistentes en prestar
Servicios Técnicos Tem porales a la Gerencia

| General.

| DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMERE 2024

| PERICDO
| CORRESPONDIENTE:

1. Seelabord las siguientes Cédulas ds notificacion

NOTIF,136-2024
NOTIF.137-2024
NOTIF.138-2024
NOTIF.138-2024
NOTIF.140-2024

NOTIF 142-2024
NOTIF.143-2024.
NOTIF. 144-2024
NOTIF.145-2024

NOTIF.146-2024
NOTIF.147-2024

R K K R ¥
Y% RN % R RN

NOTIF.141-2024

. Sz elabord las siguientes notas de envis:
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 115-2024
NOTA DE ENVIC GG. STC. No. 116-2024
NCTA DE ENVIO GG, STC. No. 117-2024

- NOTADE ENVIOC GG. STC. No. 1182024
NOTADE ENVIO'GG. STC. No. 119-2024

7 NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 120- 2024

éx«xx««»

e

QOficing Central lzchal )

%im 2055 Rura ol Atloptico Morts. Sonty Tameos
uerio Borrios, tzobol Geotemcla A,
Telotyne PRY I502) TO61-5400

Dfcine Guatemala

Bivd. Los Progeres, 7a-c:5 Z.10 Eoif, Brepresarict
Zona Prodera, Toree 4, Rive] 10, Ofeltn 002,
Téleifono PEXIIBO2] ?‘.-JET-«.E'LIGC

d

www.Zolitguats.com

-a_;

QEREE" BAC [TV



'ZOLIC

:mu LIBRE OF INOULTRIA ¥ COMDRSHD

s B Y N s
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 121- 2024

NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 122- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 123- 2024
NOTADE ENVIO'GG. STC. No. 124- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 125 2024
NOTA DE ENVIO GG, STC. No. 126- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 127- 2024

LR

Se elaboré las siguientes notas de eritrega:
NOTA DE ENTREGA No. 0008-2024
NOTA DE ENTREGA No. 0009-2024.
NOTA DE ENTREGA No. 0010-2024
NOTA DE ENTREGA No. 0011-2024

CA LA

S

Se elabord y se notifics a la comision las siguientes Cédulas de
notificacién ZDEEP:

NOTIF. ZDEEP 034-2024

NOTIF. ZDEEP 035-2024

NOTIF. ZDEEP 036-2024

NOTIF. ZDEEP 0387-2024

NOTIF. ZDEEP 028-2024

NOTIF. ZDEEP 039-2024

NOTIF. ZDEEP 040-2024

& % % 8§ % % %

m

Se elabord los siguientes Oficios para MINECO:

OFICIO G3.508-2024 ¥ OFICIO GG.524-2024
OFICIC GG.523-2024 v" QOFICIO GG.526-2024
OFICIO G3.548-2024

% % S
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Se elaboré las siguientes Providencias:

PROV.GG. No,034-2024
PROV.CG. No.035-2024
PROV.GG. No.036-2024
PROV.GG. No.037-2024
PROV.GG. No.038-2024
PROV.GG. No.039-2024
PROV.GG. No.040-2024

% % " % W sAaPg

Se elaboré los siguientes Oficios:
OFICIO GG.500-2024
OFICIO GE.511-2024
OFICIO GG.516-2024
OFICIO GG.527-2024
OFICIO GG.528:2024
OFICIC GG.529-2024
OFICIO GG.534-2024
OFICIO GG.544-2024
OFICIO GG.550-2024

% R R YUK S R AN

8. Se apoyé en recibiry revisar los documentos que enviaron por
correspondencia de Oficinas de Ciudad Capital.

8. Se apoy6 en notificar a la comisidn calificadora las Providencias
‘emitidas por la Gerencia General.

10.Se apoy$é en notificar a la comisién calificadora las Resoluciones
aprobadas por la Junta Directiva.

11.8e apoyé en notificar Cedulas de notificacién a la comisién
calificadora.

12.Se z2poyo en notificar Cedulas de notificacién a la comision
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13.8e apoy6 en &l envié de documentos por coffespondencia a Oficinas
de Cludad Capital.

14.8e apoy6 en realizar trémites de viaticos para comisiones de
personal de Gerencia General.

15.Se apoyd en el archivo de la documentacién de los distintos
departamentos ZOLIC del afic 2024.

16.8e apoydenla revisién de Oficios recibidos por correspeondencia.

17. Se apoy6 en toda la actividad solicitada por ja Gerencia General.

18. Se brindé atencién a llamadas en consultas relacionadas con la
Gerencia General.

18.8e 2poyé con ia revision de documentos que se recibieron de
usuarios ZOLIC.

20. Sé apoy6 con:consultas a usuarios.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON o -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO =
ADMINISTRATIVO No.: | 243-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR R, i
DE SERVICIOS: DULCE MARIA NAVARRO LINARES

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, femporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
| personal temporal”, consistentes en Prestar
Servicios Técnicos Temporales al Departamento de
Asesoria Juridica

PERIODO S . s
CORRESPONDIENTE: _ DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

1. Recepcioné oficios, providencias, cedulas de notificacién, que han sido
enviados de diferenies departamentos de ZOLIC para el departaménto de
Asesoria Juridica

- OFICIO GG.CC.No. 0370-2024

- O-DISERCOMI-413-2024, SRLO-F.0.

- O-DISERCOMI-429-2024. SRLO-H.G.D.R.
- O-DISERCOMI-440-2024. SRLO-H.G.D.R.

Oficing Central Izabel Oficing Guatemala
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- O-DISERCOMI-410-2024. SRLO-F.0.
- OFICIO SGG. STC. No.0418-2024
- OFICIO UIP-ZOLIC- STC-No.0112-2024
- CIRCULAR No. CPP-004-2024
- CIRCULAR DRH. STC.No.048-2024
- CIRCULAR DRH.STC.No0.050-2024
- OFICIO DRH.STC.N0.775-2024
- OFICIO OPIP.STC.No.0194-2024
- OFICIO CMB.SSO.STC.No.0029-2024
- OFICIO GG.CC.No.370-2024
- OFICIO GG.CC.No.0378-2024
- OFICIO ARCHIVO 079-2024
- CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO-ZDEEO GG No.
032-2024
2. Brindé apoyo a oficios enviados de asesoria juridica;

- OFICIOA.J.STC.No. 306-2024

- OFICIOA.J.STC.No. 0308-2024
- OFICIOA.J.STC.No. 0309-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 03102024
~ OFICIOA.J.STC.No. 0311-2024
= OFICIO A.J.STC.No. 0312-2024
= OFICIO A.J.STC.No. 0313-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0314-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0315-2024

Oficina Centrol {zebal ’ Oficina Guatemala & { - i , (‘N‘ IR
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- OFICIO A.J.STC.No. 0318-2024
- OFICIOA.J.STC.No. 0318-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0320-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0322-2024
- QOFICIOA.J.STC.No. 0323-2024
- OFICIO A.J.STC.No, 0324-2024
- OFICIOA.J.STC.No. 0325-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0326-2024
- OFICIOA.J.STC.No. 0327-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0328-2024
- OFICIO A.J.STC.Ne6. 0328-2024
- OFICIOA.J.STC.No: 0330-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0332-2024
- OFICIOA.J.STC.No. 0333-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0302-2024
- OFICIOA.J.STC.No. 0303-2024
3. Recepcioné notificaciones de los procesos judiciales que obran en asesoria
juridica.
4. Anoié en el libro fisico de notificacién de procesos 'y archivo diario, de las
notificaciones recibidas, asi como el trasiado de estas.
5. Organicé y ordené semanalmente los archivos que se encueniran en Asesoria
Juridica.
6. Actualicé los cuadros de procesos judiciales tramitados en Asesorfa Juridica.
7. Organicé la agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.

TRy e R e
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8. Coordiné la agenda de los usuarios que se encueniran en tramite de la
realizacién del coniraio de arrendamiento.

9. Requeri a los usuarios la enfrega de flanzas de cumplimiento, Péliza de
Responsabilidad Civil y Péliza Contra Incendios.

10.Respondi llamadas telefénicas y correos electrénicos de los usuarios de ZOLIC,

11.Apoyé con la verificacién y procuracién de Iz existencia de materiales de oficina.

12.Apoyé en la redaccion, revisién e impresion de contratos de prestacion de
servicios.

Dulce Mari F avarro L_inares

(X3 Ly e e >
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON | S AT
PRESUPUESTARIO:  CERO VEINTINUEVE (029)
i o 244-029-2024

ADMINISTRATIVO No:

e s T JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

OBJETO DELCONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES; SIN

'RELACION DE DEPENDENGIA, CON CARGO AL

' RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

 {029) “OTRAS REMUNERACICNES DE PERSONAL

 TEMPORAL”, CONSISTENTES EN; PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES A LA SECCION

DE PLANIFICACION.
PERIODO

CORRESPONDIENTE: | DEL.01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2024

- DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Del mes de septiembre de 2024 rezlice las ‘siguientes actividades:

% Organice el archivo de la seccién de planificacion.
% Elabore los oficios de la:seccién de Planificacién:

s Oficio D-P No.077-2024, remitiendo 2 SEGEPLAN ¢l || cuatrimestre de Metas
& Indicadores de Mayo-Agosto).

¢ OFICIO D-P No.078-2024, remitiendo a Recursos Humanos las metas fisicas
establecidas para dentro de Plan Anual.

+» Recibi los oficios de los diferentes departamentos:

Oficio SGG. STC. No. 0408-2024
Oficio DRH.STC.No.783-2024
Oficio DRH.STC.No.813-2024
Oficie D.ING.STC.No.200-2024
Oficic A..J.STC.No.0332-2024

® & @ O @
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+» Recibi las circulares de los diferentes departamentos:
¢ Circular DRH. STC. No. 044-2024

Circular DRH. STC. No. 045-2024

Circular DRH. STC. No. 047-2024

Circular DRH. STC. No. 048-2024

Circular DRH. STC. No. 048-2024

Circular DRH. STC. No. 050-2024

Circular DRH. STC. No. 051-2024

Circular D.ING STC. No.001 -2024

% Elabore la Nota de envi6 para las oficinas de Ciudad Capital:
e Nota de envi6iNo. 022-2024 para Claudia Rodriguez; ciudad capital.

< Recibi nota de envié de ciudad capital:

e Numero'de envio-GG.CC.089-2024

% Recibi las Cédulas de nofificacién de Gerencia General:

° GG.STC. No. 123-2024
e ‘GG.STC. No. 126-2024

Brica rgada de: Pianiﬁcaman

|

{

i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 1028
PRESUPUESTARIO: oS N
CONTRATO | 2a5-029-2024
ADMINISTRATIVO No.: | _
H gggg?&g%;REs—rmOR | Katherine Roxana Alarcon Carrera

| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, sin relacién de dependencia,
con cargo alrenglén presupuestario cero veintinueve (029) otras
remuneraciones de personal temporal, consisieniss en apovar en
iz cobertura de reuniones y actividades de la institucidn en Santo
Tomas da Castilla gue promucvan el quehacer de ZOLIC.

PERIODO |
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de septiembre 2024

® Sostuve diferentes reuniones de trabaje, reuniones virtuales con
equipo de Comunicacién y Mercadeo para la planificacion de las
actividades 2024,

e Como Comunicadora Social de ZDL!C participé en el Il Congreso
Portuario y Marftimo del Caribe 2024, en el cual apoyé en la colocacidn
de un STAND con suvenires de la institucién y tomé fotografias de todo
el evento.

e Representé a ZOLIC en un evento organizado por Empresa Portuaria
Nacional Santo Tomas de Castilla.

e Ayudé en Ia planificacién y elaboracidn de actividades dirigidas a los
colaboradores de ZOLIC.

e Realicé un acercamiento con empresa Perenco y Comercializadora
como enlaces de apoyo para ZOLIC.

Fotografié dentr delp redio fiscal Bodegas y espacios disponibles.

——

Katherine Roxana Alarcén Carrera

i -
#eﬂ:. i\Gre.:

1_;\

e
T

F . e

Vicents Yarlos Femando Lopez Marroguin

Encargado @& Mercadeo™ ™"
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: :
g?l_*dTRATO ADMINISTRATIVO 248-029-2024
HOMBRE DELPRESTADDR | na i S s iihe. Pt oot ote ceastea.
DE SERVICIOS: | Merlin Yessenia Guerra Juérez dé Barillas
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al rengién presupuesiario
| eero veintinueve (029) "otras remuneraciones da
personal temporal”, consistentes en prestar Servicios |
| Técnicos Temporales a la Gerencia General.
PERIOCDO . "
CORRESPONDIENTE: | Del 01 al 30 de septiembre de 2024.

Duranie el mes, desarrolle yai.‘iedad de actividades y distinios documenics

administraiivos, los cuales detallo a confinuacion:

¥ Revisé correos elecirénicos de las entidades: PALMA SUR, S.A. Energy
Infrasciructure, S.A. GTM, 8.A. y de diferentes dependencias de ZOLIC.

v Recibi correspondencia de ciudad capital

¥ Realicé impresiones

¥ Recibi documenios de distintos usuarios de ZOLIC, oficios de EMPORNAC,
Escuelas, Municipalidad, USAC, SAT, de entidades institucionales, de
Asesoria Juridica, Auditoria, Ingenieria, Proteccién, Financiero, Mercadeo,

RRHH, Controles, Planificacion para conocimienio del gerente y subgerente.
¥ Realice el escaneo documentos para:conocimiento del Gerente General;

v Envié correos a los distintos deparfamenitos de ZOLIC en requerimientos del

gerente y subgerente general.

T
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Realicé llamadas telefénicas a usuarios de ZOLIC y dependencias de ZOLIC.
Notifiqué las resoluciones de Junta Directiva 2 las 4reas que corresponde.
Trasladé documenios para firma del gerente general y subgerente,

Realice conocimientos de entrega de documetitos.

Elaboré oficios y preparé documentos para presentar ante Junta Directiva.
Di cumplimienio a érdenes directas del gerente general y subgerente.

Di seguimiento a notas de usuarios de ZOLIC, con relacién permisos para
instalacién de posts de energfa, reparaciones de techo, {ransferencias,
reparacién de paredes, permiso de paso de agua.

Di seguimiento a solicitudes directas por gerente general, subgerenie y jefes
de los distintos departamentos de ZOLIC.

Brindé apoyo a la asistente de Junta Directiva de ZOLIC.

Brindé apoyo al auxiliar de Junta Directiva de ZOLIC.

Brindé apoyo a la asistente de Gerencia General ciudad capital.

Brindé apoyo al encargado de compras,

Brindé apoyo al nuevo Director Suplente de la Municipalidad Puerio Barrios,
Trasladé dictdmenes que emite la comisidn calificadora, para presentarios en
la sesién de Junta Directiva en la sesién que corresponda.

Brindé apoyo al personal administrativo de las oficinas de ZOLIC en ciudad
capital.

¥ Brindé apoyo a jefes de distintos departamentos dé ZOLIC segln las
necesidades requeridas.

5 & § € 4% 4

X
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° QFICIOS ELABORADOS DE GERENCIA GENERAL:
v" OFICIO GG.STC. No. 510-2024
v OFICIO GG.STC, No. 511-2024
v' OFICIO GG.STC. No.512-2024
v OFICIO GG.STC. No. 513-2024
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OFICIOC GG.STC. No. 514-2024
OFICIO GG.STC. No. 515-2024
v OFICIO GG.STC. No. 516-2024
¥ OFICIO GG.STC. No. 517-2024
¥" OFICIG GG.STC. No. 518-2024
v" OFICIO GG.STC. No. 519-2024
¥ OFICIO GG.STC. No. 520-2024

¥ ‘OFICIO GG.STC. No. 521-2024

¥ OFICIO GG.STC. No. 522-2024

¥" OFICIO GG.STC. No, 525-2024

v OFICIO GG.STC, No, 530-2024
" OFICIO GG.STC. No. 5312024

v" OFICIO GG.STC. No. 532-2024

¥ OFICIO GG.STC. No. 533-2024
¥ OFICIO GG.STC. No. 535-2024 !
¥ OFICIO GG.STC. No. 536-2024
¥ OFICIO GG.STC. No. 537-2024
v
v
7
W
v
+
g
v
v
e
v

4

OFICIO GG:STC. No. 539-2024
OFICIO GG.STC. No. 540-2024
OFICIO GG.STC. No. 5412024
OFICIC GG.STC. No. 543-2024
- OFICIO GG.STC. No; 546-2024
- OFICIO GG.STC. No. 547-2004
OFICIO GG.STC. No. 548-2024 -
" OFICIO GG.STC. No. 551-2024
" OFICIO GG.STC. No. 552-2024
’ OFICIO GB.STC. No. 553-2024
OFICIO GB.STC. No. 554-2024

m
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v QFICIO GG.STC. No. 555-2024
v OFICIO GG.STC. No. 558-2024
¥ OFICIO GG.STC. No. 558-2024
¥ OFICIO GG.8STC. No. 560-2024

AGENDA 32-2024

v Presentacién de Estados Financieros 2024 de ZOLIC, presentados por:
a)  Lic. Cristian Antonio Pineda Barreira, Auditor Interno de ZOLIC,
b)  Lic. Alan Eduardo Quifionez Florian, Jefe Financiero de ZOLIC

AGENDA 33-2024

¥ Adminisiradora Logistica del Pacifice, S.A. solicite: apercibir a la
enfidad EVERARDO MALDONADO Y COMPARNIA LIMITADA, usuario de
la ZDEEP Michatoya Pacifico, por incumplimiento con las obligaciones
confractucles, establecidas en el conirato de subamrendamiento.
(REF.OFICIO GG.STC. No. 53&2024].

v" EMPORNAC, solicita hospedgie en la Casa de Visitas de LOLIC, para
05 auditores de la Contraloria General de Cuentias, de Lunes a Viernas,
del 03 de sepfiembre al 30 de noviembre de 2024. (REF. OHCIO
CG.STC. No. 535-2024).

¥ Seguimiento de aprobacién de propuesta de formulario solicitud de
autorizacion ZDEEP con Cédigo IDEEP-FR-002. Versidn 1. Y propussia
de formulario para cofejo de cumplimienio de requisitos
documentales establecidos en el arficulo 10 del Reglamento ZDEEP
con codigo ZDEEP-FR-003. Versién 1. (REF. OFICIO GG.STC. No.534-
2024).

¥ Transshipping World Company, Sociedad Andnima  solicia:
modificacién del Arficule 7 literal “c* del Reglamento para la
Autorizacién, Habillitacidn y Funcionamiento de Zonas de Desarailo

= i sy )
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Econbmiico Especial Piblicas -ZDEEP-, [REF. OFCIO GG .STC. No. 537-
2024).

AGENDA 34-2024

7

v

g

v

Seguimiento a soliciiud de ADMINISTRADORA LOGKTICA DEL
PA-CTFICO,_ S.A. quien solicita anuencia para desmembrar 4 fracciones.
{REF. OFICIO GG.STC. NLO...54O42024].; )
Seguimiento a solicitud de ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL
PACIFICO, S.A. solicita anuencia para desmembrar 1 fraccién. (REF.
OFICIO GG.STC. No. 541-2024). |
Solicitud de aprobacién de la Transferencia Presupuestaria Inferna No.
10-2024 por el monto de Q482,739.00, [REF. OFICIO GG.STC. No. 544-
2024).

Solicitud de aprobacién de la Quinta Reprogramacién de
Transferencias Comientes. [REF. OFICIO GG.5TC. No. S47-2024),
Presentacion de Sistema de Gesfidh de Control y Seguridad BASC,. por
el Ingeniero Oscar Mauricio Andrade, Presidente de Junia Directiva
de BASC GUATEMALA y por el sefior Cairlos Alfredo Reinoso Hemdndez.
{REF. OFICIO GG.STC. No. 543-2024].

AGENDA 35-2024

v

Vv

Scliciiud de andlisis y revisidn a la propuesta de “Procedimiento para
uso y asignacién de Casa de Visitas™. (REF. GG.CC. No. 0387-2024)
Soliciiud de enmienda & lo Resolucién J4D. No. 57/14/2023,
comespondiente a la terminacién de contrato de la entidad HANTAR,
SCCIEDAD ANONIMA, con relacion a la penalizacién contenida en la
referida resolucién. (REF. GG.STC. No. 556-2024).

Comando Naval del Caribe, solicita hospeddje en la Casa de Visitas
de ZOUC, para integrantes dei Curso de Altos Estudios Estratégicos
Promocion XXXVI, los dias 11 y 12 de ociubre de 2024, (REF. OHCIO
GG.STC. No. 555-2024).
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¥" ENERTIVA ENERGY, SOCIEDAD ANONIMA SOLICIA: auiorizacién parg
ser usuario industrial, comercialy de servicios de la ZDEEP ZONA LIBRE
QUETZAL. REF. CHCIO GG.STC. No. 560-2024).

¥ Informe de Usuarios comespondiente ol mes de septiembre de 2024,
frasladado poria Unidad de Asesoria Juridica Santo Tomas de Castilia.

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL REALIZADOS
=0 U= UERENUIA SENERAL REALIZADOS

v Acuerdo GG.STC. No, 008-2024
¥ Acuerdo GG.STC. No. 009-2024

ACUERDOS DE EVENTOS GERENCIA GENERAL REALIZADOS
v Acuerdo E. GB.STC. No. 008-2024, NOMBRAMIENTO DE JUNTA DE
RECEPCION Y CALIF, CABLEADO ESTRUCTURADO PARA SISTEMA

DE RED DE DATOS Y VOIP ZOLIC SANTO TOMAS.

SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS

v" SOLIC. DE PAGO No.015-2024, PAGC POR VIATICOS AL EXTERIORLIC.
VINCENZO POLITO VASQUEZ-EXPOPARKS 2024 EN PANAMA

REQUISIONES REALIZADAS

NOTAS DE CONFORMIDAD REALIZADAS
St LR LUNPYRMIDAL REALIZADAS

PROVIDENCIAS ELABORADAS

NOTAS DE ENVIO ELABORADAS
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ARCHIVO

Se archivé documentos en su respectiva carpeta correspondiente al afic
2024, asi como expedientes de usuarios ZOLIC, en folders para resguardo
de Gerencia.
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