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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON _—

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO _ |

ADMINISTRATIVO No.: 194-029-2024

NOMBRE DEL PRESTADCOR _ |
DE SERVICIOS: Angela Fabiola Duarte de la Rosa

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al rengién presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, consistentes en prestar
Servicios Técnicos Temporales en el Departamento
de ingenieria. ‘

PERIODO . - .
CORRESPONDIENTE: DEL 02 de julio al 31 de julio del 2024

Atentamente me dirjjo a usted, para remitir informe sobre las actividades realizadas:

v Elaboré Oficios:

OFICIO D-ING.STC No. 147-2024
OFICIO D-ING.STC No. 148-2024
OFICIO D-ING.STC No. 149-2024
OFICIO D-ING.STC No. 150-2024
OFICIO D-ING.STC No. 151-2024
OFICIO D-ING.STC No. 152-2024
OFICIO D-ING.STC No. 153-2024
OFICIO D-ING.STC No. 154-2024
OFICIO D-ING.STC No. 155-2024
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Redlicé notas de conformidad de expedientes de pago.

NOTA DE CONFORMIDAD 034-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 037-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 038-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 039-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 040-2024

LT T

b8

‘envié coreos para completar expedientes de pago de la Ciudad
Capital.

V' Archivé documentos.de ingenieria para orden del archivo.
¥ Coordiné agenda para servicios de manienimiento de vehiculos.

¥ Redlicé notas de envié de documentacién para la Ciudad Capitai.

NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 034- 2024
NOTA DE ENVIO ING. $STC. No. 035- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 034- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 037- 2024

RARS

.

Recepcion de llamadas telefénicas en general.
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Realicé Requisiciones para pagos:

requisicion de Compra No. 840-2024
requisicion de Compra No. 845-2024
requisicién de Compra No. 847-2024
requisicidn de Compra No. 855-2024
requisicion de Compra No. 848-2024
requisicién de Compra No. 859-2024
requisicién de Compra No. 870-2024
requisicion de Compra No. 892-2024
requisicién de Compra No. 894-2024
requisicién de Compra No. 896-2024
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Arq Candy Lucrecn Colmdresg‘crdon Mg 0
Jefe del Departamento de Inganieria
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ‘
sivia - S CERO VEINTINUEVE (029)
CONTRATO "
ADMINISTRATIVO No.: 195-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR — ————
e s BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEWMPORALES, SIN RELAQI@N pE
-'DEPENDENCIA-, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (028) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"
CONSISTENTES EN PRESTAR SERVICIOS TECNI'C'OS
TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO DE PROTECCION
PERIODO DEL 02 AL 31 DE JULIO DEL 2024
CORRESPONDIENTE: __

1.~ Atendi a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

2.-. Atendi a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccién.

3.~ Elaboré OFICIOS identificados como OFICIOS OPIP. STC. Del 0139-2024 al 0175-

2024.

4.~ Elaboré Carta Cupo para Usuarios del (0698, 700, 701 702, 703, 704, 705, 708, 708,
708, 710, 741, 712, 713, 714, 715, 716, 717, 718, 719, 729, 721, 722 723, 724, 730, 734,
7385, 736, 738, 740, 741, 743, 744, 745, 746, 747, 750, 751, 752, 753, 761, 762, 763, 764,
768, 770, 771, 772, 773, 774, 778, 779, 784, 785, 786, 787, 788, 789, 795, 796, 797, 798,
788, 800, 801, 802, 803, 804, 805, 806, 808, 809, 810, 811, 813, 814, 815, 8186, 817, 818,
819, 820, 821, 822, 823, 824, 825, 826, 827, 828, 829, 830, 831, 832, 833, 834, 835, 839,
840, 841, 844, 845, 848, 848, 849, 850, 851, 852, 853, 854, 855, 856, 858, 859, 880, 861,
864, 865, 866, 867) de diferentes empresas.

5.-. Elaboré 10 Permisos para ingreso de Usuarios al predio fiscal de ZOLIC, les
cuales no van identificados con namero.

6.-. Elaboré cuadros de manera mensual para solicitud de combustible a Gerencia

General,

7.-. Realicé la liquidacién del combustible que es utilizado en el transcurso del mes.
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8.-. Archivé documentos recibidos y emitidos a los distintos departamentos y
permisos de usuarios,

9.-. Envié y Recepcioné distintos correos electrénicos de usuarios, personal de
ZOLIC en distintas fechas dal mes.

10.-. Atendi personal de ZOLIC y USUARIOS para elaboracién de gafetes en distintas
fechas del mes.

M.-. Atendi llamadas telefénicas de USUARIOS Yy personal de ZOLIC en distintos
horarios y distintos dias del mes.

12.-. Elaboré informe mensual dirigido a Gerencia General.
13.-. Elaboré tramite y liquidacion de Requisiciones de Compra. {021 a 025-2024)
14.-. Elaboré CIRCULARES identificadas como CIRCULAR OPIP NO. 0086-2024.

15.-. Eiaboré CIRCULARES PARA USUARIOS identificadas como CIRCULAR OPIP
NO. 003-2024.

16.-. Elaboré SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS identificados como
005-2024.

17.« Realicé SOLICITUDES DE TRABAJO al departamento de Ingenieria identificados
011-2024 y 012-2024,

2
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Jorge Hiffberto Stewart Judgas®
Encargado de Monitoreo y Base de Datos
Segtin acuerdo GG.STC, No. 007-2024
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES'
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO:

186-029-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS:

CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

OBJETO DEL CONTRATO:

DEPARTAMENTO DE PROTECCION.

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACIGON DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE {028} “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL”, CONSISTENTES EN: PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL

PERIODO CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 DE JULIO DE 2024.

¢ Llevé acabo la atencién a usuarios y transportistas que solicitaron gafetes.

* Realicélarecepcidon de permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.

*. Realicé la recepcidon y elaboracién de cartas cupo.

* Atendilamadas telefénicas internasy externas.

® Realicé toda actividad que se le solicité el Encargado De Monitoreo y el Jefe de

Departamento.

e Brindé apoyo al Encargado de Monitoreo cuando era necesarioy solicitado.

e Brindé apoyoeneldreade secretaria cuando era necesario y solicitado.

e Brindéa poyo en el érea de carnetizacién cuando era necesario y solicitado.

* _Brindé apoyo en el 4rea de monitoreo (CCTV) cuando eranecesario y solicitado.
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Apoyé en el mantenimiento de las cdmaras que se encuentran ubicadas dentroy
fuera del predio fiscal de ZOLIC.

e Realicé el cronograma mensual de la Seccidn de Monitoreo.

Realicé el informe de Metas Fisicas del mes del Departamento de Proteccion.

e Realicé la revision de bitdcoras de la Seccién de Monitoreo.

s Archivé las bitdcoras de los operadores del presente mes.

¢ Realicé las horas extras al personal.

e Realicé el horario semanal de turnos de la Seccién de Monitoreo.

. ‘.}- 7

¢ Realicé ta}wi'siﬁn de grabaciones para la verificacion de algdn percance ocurrido.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
‘SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO:

029

CONTRATO ADMINISTRATIVO

197-029-2024

No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR DE . .

SERVICIOS: Edvin Humberto Pascual Hernandez

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de

responsabilidad los vehiculos asignados.

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal", consistentes en realizar el traslado del personal
ejecutivo y administrativo de ZOLIC velando por su
integridad fisica, asi como conduciendo con pericia y

PERIODO CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

1. Trasladé documentos a diferentes lugares del Municipio de Puerto Barrios,
Departamento de Izabal.

2. Entregué documentos en los Departamentos de: Mercadeo, Recursos Humanos

y Proteccién, para

el trémite correspondiente; en apoyo a Gerencia General.

3. Entregué documentos en las Unidades de: Asesoria Juridica para el tramite
correspondiente en apoyo a Gerencia General.

4. Trasladé encomiendas de Oficina de Zolic Santo Tomés de Castilla a

Transportes Litegu

a en Puerto Barrios del 02 al 31 de julio del afio 2024.

5. Trasladé encomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomés de Castilla
hacia Oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilla del 02 al 31 de julio del afio

2024.

6. Entregué documentos en Oficinas de SAT Puerio Barrios y Santo Tomaés de

Castilla.

7. Trasladé Personal

Ejecutivg de Puerto Barrios, Izabal a Ciudad Capital.

T 52 e L s U | O S B M i B T i s o B s i S ST e sy
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO rom e
ADMINISTRATIVO No.: 198-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR A e
DE SERVICIOS: | Edwin Rodolfo Aguilar Mejia

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Consistentes en Prestar
Servicios Técnicos Temporales al Departamento de
Ingenieria.

DEL 02 AL 31 DE julio 2024

PERIODO
CORRESPONDIENTE: |

. Elaboré Notas de envi6 de ingenieria:
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 032- 2024

. Elabore Requisiciones de Compras:

REQUISICIONES DE COMPRAS 677-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 854-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 853-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 852-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 796-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 681-2024

it i e e A e S i 1
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*  Elaboré Oficios De Ingenieria:
OFICIO D-ING.STC No. 093-2024
OFICIO D-ING.STC No. 107-2024
OFICIO D-ING.STC No. 146-2024
OFICIO D-ING.STC No. 138-2024
OFICIO D-ING.STC No. 137-2024
OFICIO D:ING.STC No. 132-2024
OFICIO D-ING.STC No. 140-2024
OFICIO D-ING.STC No. 143-2024

. Elaboré Informes De Mantenimiento De Vehiculos
INFORME ING-VEH. STC. No. 007-2024
INFORME ING-VEH. STC. No. 008-2024
INFORME EN@-VEH; 8TC. No. 009-2024
INFORME ING-VEH. STC. No. 010-2024

*  Elaboré informe de metas fisicas de ingenieria:

07. Anexo 1 Formato Informe metas fisicas Direccion y Coordinacién Correspondiente
Al Mes De Julio.

. Elaboré Cuadro De Energia Eléctrica:

07.- Control De Consumo De Energia Eléctrica Y Alumbrado Publico Correspondiente Al
Mes De Julio 2024

. Elaboré Cuadro De Agua Usuarios de ingenieria:
Cuadro De Agua Usuarios Correspondiente Al Mes De Julio.
*  Elaboré Cuadro De Combustible Semanal Depto. Ingenieria:

Cuadro De Combustible Semanal Depto. Correspondiente Al Mes De Julio Ingenieria.

s s e sren i
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*  Envié correos a diferentes departamentos para coordinacion de procesos
administrativos.

*  [Escaneo documentos para resguardo de papeleria.

/

F,- . % 7

Edwin Rodolfo Aguilar Mejia
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: CERO VEINTINUEVE (029)
gg)ymme ADMINISTRATVO [0 024
NOMBRE DEL PRESTADOR DE |, A -
SERVICIOS: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL |
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL  TEMPORAL”
CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DEL PERSONAL
EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO, CONDUCIENDO LOS
VEHICULOS ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD,
ASI COMO APOYAR EN ACTIVIDADES DE ENTREGA DE
_ DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC.
PERIODO 1 i e a
| CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE JULIO DE 2024

1.-. Trasladé del Subgerente General a diversas Instituciones del Municipio de Puerto
Barrios, Departamento de lzabal.

2.-. Trasladé al Subgerente General a diversos lugares del Departamento v fuera del
mismo.

3.-. Trasladé al Suﬁgerente;Ge_neral-de Oficinas de Santo Tomas de Castilla 3 Oficinas de
ZOLIC a Oficinas de ZOLIC ubicadas en Zona Pradera, Ciudad de Guatemala.

4.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomés de Castilla a Distintos
lugares de Ciudad de Guatemala.

5.-. Realice la entrega de correspondencia dentro del predio de ZOLIC a distintas
‘empresas usuarias.

6.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas ubicadas en Zona Pradera, Ciudad de
Guatemala a Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla.

7.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas ubicadas de ZOLIC Santc Tomés de
Castilla a diligencias al Municipio de Morales, Izabal.

Oficina Centrol 1zabol ) Oficina Guatemala " | A C DBRID
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8.-. Trasladé al Subgerente General a diversas Instituciones fuera del Municipio de Puerto

Barrios, Departamento de Izabal.

9.-. Trasladé al Subgerente General a realizar diligencias en la Ciudad de Guatemalay sus

aledafios.

10-.- Trastadé encomiendas, documentacién, depésitos bancarios dentro del perimetro

de Santo Toméas de Castilla.

11.-. Trasladé personal de otras instituciones a Ciudad Capital y viceversa.

Pl

Lic. G@; Radj Bailey Popol

Subgerente Gen'erai i

i

I ey
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO \ V
ADMINISTRATIVO No.: ~00-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR @ 2 - £
DE SERVICIOS: Lilian Beatriz Judrez Solis
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al rengién presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Consistentes en Prestar
Servicios Técnicos Temporales al Departamento de
Ingenieria.

PERIODO : Seilia o
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE julio 2024

e Apoyé en redactarinformes semanales del personal de mantenimiento.

® pré.-én-feal_izar permisos para personat de mantenimiento.

® Apoyeenla elaboracién de reportes de tiempo extra para personal de mantenimiento.

mantenimiento.

‘Apoyé en redactar informe del compafiero que esta por contrato de la seccidn de

Apoyé en la limpiezay mantenimiento de la oficina de la bodega.
Apoyé en funciones en general como secretaria de mantenimiento.

* Apoyeenredactaroficios al jefe de seccién de:mantenimiento.

Oficina Central izabal
Km, 283.5 Ruta ol Alldntics Norte, Santo Tomdas

de Castifio. Puerto Berries, lzabal. Guatemala, CA

Telefono PEX (502} 7861-5400

Oficina Guatemala

Blvd, Los Proceres, 24-88 7 10 Edif. Emaiesarial
Zono Prodero. Torre 4. Nivel 10, Ghicing 1002;
Telghono PEX: (502) 7961-54G0
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' ?52@5‘33 ESTARIO: CERO VEINTINUEVE (029)
ggnggﬁggm}vowo;: 201-029-2024
QQEESE,E%STRE—SWOR MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” CONSISTENTES EN PRESTAR
| SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES AL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION.
"PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE JULIO DEL 2024.

1. Atendia los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

2. Realice Cartas Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a
continuacion.
(0720, 0721, 0727, 0728, 0728, 0730, 0731, 0732, 0737, 0739, 0742, 0748,
0749, 0754, 0755, 9756 0757, 0758, 0759, 0760, 0765, 0766, 0767, 0769,
0775, 0776, 0777, 0780, 0781, 0782, 0783, 0790, 0791, 0792, 0793, 0724,
0807, 0810, 0812, 0836, 0837, 0838, 0842, 0843, 0847, 0857, 0861, 0862,
0863, 0868, 0869, 0872, 0873 - 2024)

3. Elaboré oficios los cuales detallo a continuacién.
(0145- 2024).

4. Realicé Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
8. Archivé documentos recibidos y emitidos de distintos departamentos.
6. Atendia usuarios para elaboracién de gafetes.

7. Atendi llamadas telefénicas de usuarios y de diferentes departamentos
de ZOLIC.

8. Archivé Cartas Cupo las cuales son las siguientes.

(0720, 0721, 0727, 0728, 0729, 0730, 0731, 0732, 0737, 0739, 0742, 0748,
0748, 0754, 0755, 0756, 0757, 0758, 0759 0760, 0765, 0766, 0767, 0768,
0775, 0776, 0777, 0780, 0781, 0782, 0783, 0790, 0791, 0792, 0793, 0794,

0807, 0810, 0812, 0836, 0837, 0338, 0842, 0843, 0847, 0857, 0861, 086z,
0863, 0868, 0865, 0872, 0873 - 2024).

R
Oficino Central izabal _ . Oficina Guatemala = A -t s
Km 283.5 Ruta ol Atlantico Norte. Sarils Tomas 8ivd. Loz Proceres, 24-88 2. 10 Edif. Empresorial '@ E%%‘ 2 PBI
de Costille. Puerto Berrios. Izatol, Guatemaia. CA Zona Pradero, Torre 4. Nivel 10, Ofcine 1002, O R 2 20

Teléfono PBY: {502} 7961-5400 Telétona PBX: (502} 7261-5460 lieguata.co
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9. Archive Permisos de diferentes empresas usuarias.

| Palma Sur | Cleartec

Guatemar, S.A. Industrias Chiguibul
Fruit Qil Olmeca

| Energy  Infraestructure | Atlantis Tanques Portuarios S.A.

(Terminals)

GTM C&M Tarragona S.A.
Naturaceites | Tanques S.A.
Proquisa | SYSDEGSA
J.L Disefios y Construccién Elguigua, S.A.
Exposostenible CONSTRIGUA
Inversiones del Pacifico S.A. '

10. Archivé Novedades de la Seccién de Seguridad del mes de julio del afio
2024 las cuales son las siguientes.

104 |105 |106 107 [108 |109 [110 |[141 |112 [113
114 {115 |116 [117 [118 [119 [120 [121 |122 123

11. Elaboré Presentaciones de Amenazas y Sucesos de la Proteccion de
Instalaciones de ZOLIC correspondiente al mes de julio del afio 2024.

12, Elaboré un cuadro de Amenazas y Sucesos de Proteccién anexo “G”
del cédigo PBIP correspondiente al mes de julio del afio 2024.

13. Elaboré un cuadro de fallos de la proteccién correspondiente al mes de
julio del afio 2024.

14. Ingreséactualizacién en los formatos de simulacros de sismos y pruebas
de alarma.

15. Registré en el formato de Prueba de Alcoholimetro a las personas que
dieron como Resultado POSITIVO.

16. Revisé y registré las Novedades de la Seccion de Seguridad

correspondiente al mes julio del afio 2024, las cuales detallo
continuacion.

Novedades D.8.S: STC. No0.0104-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0105-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0106-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0107-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0108-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0109-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0110-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0114-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0112-2024
Novedades D.S.S. STC, No.0113-2024

D -+ T v 3 o = 0 Pt

Oficing Centra! lzabal Oficing Guatemala Eﬁ A t '
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Novedades D.S.S. STC. No.0114-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0115-2024
Novedades D.S.S. STC. No.01 16-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0117-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0118-2024
Novedades D.S.S. STC. No.01198-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0120-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0121-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0122-2024
Novedades D.8.S. STC. No.0123-2024

}

e

Mailyn Eiroﬁna uzman Veliz

Enca-rg 'Momtnreo ¥ Base de Datos
Seglin acuerdo GG.STC.No.007-2024

Oficina Central lxabal
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON o
PRESUPUESTARIO: 2
CONTRATO |
ADMINISTRATIVO No;: | 202029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | »uaerria remm |
e ANASOFIA HERRERA MURALLES

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN

| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
| TEMPORAL” CONSISTENTE EN PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES AL
DEPARTAMENTO FINANCIERO

DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

PERICDO
CORRESPONDIENTE:

¢ Durante el periodo correspondiente se elaboré Requisicién de Compra
No. 659-2024 por 22 almuerzos para el personal durante reunién
sostenida.

¢ Se realizé Requisicién de Compra No. 578-A-2024 por mantenimiento y
reparacion del aire acondicionado de las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital, ubicadas en Zona Pradera Torre IV, oficinas 1001 y 1002.

e Durante el periodo correspondiente se elaboré Requisicién de Compra
No. 687-2024 por pago servicio de alimentacién en atencién a
Vicepresidente de Junta Directiva de ZOLIC, durante reunién sostenida
con representantes de Camaras Empresariales, con interés de conocer
ZOLIC.

Iicina Central lzgbal .Oficing Guotemaln B’ qc N E} i
. 2235 Buta af Atldntico Norte, Santo Tormds Blve Los Préceres. 24-69 Z. 10 Edit Empresarial %EME‘ %«;} u | J
e Castille. Puerto Borrios, [zabal. Guotemalg, TA. Zono Pratera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002. g S e i o

eldtonc PEX: (802) T981-5400 Teléfane PBX: (502) 7961-5480 ¥

www.zolicguate.com
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o Se realiz6 Requisicion de Compra No. 688-2024 por servicio de
impresion y encuadernaciéon de documentos de Junta Directiva de la
Zona Libre de Industria Santo Tomas de Castilla, los cuales son utilizaos
‘en reuniones programadas.

» Durante el periodo correspondiente se elaboré Requisicion de Compra
No. 810-2024 de pago por arrendamiento de purificador de agua para
las oficinas 1001, 1002 y 1404 de ZOLIC Ciudad Capital.

e Se Trealizd Requisicion de Compra No. 811-2024 para pago por
mantenimiento de las dreas comunes de las oficinas 1001-1002 y sus
parqueos, ubicadas en Boulevard Los Proceres 24-69 zona 10 Torre
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10

e Se realizd Requisicion de Compra No. 812-2024 para pago por
mantenimiento de las areas comunes de la oficina 1404 y sus parqueos,
ubicadas en Boulevard Los Préceres 24-69 zona 10 Torre Empresarial 4,
Zona Pradera nivel 14

e Durante el periodo correspondiente se elabord Requlsambn de Compra
No. 813-2024 por arrendamiento de las oficinas 1001 y 1002 y sus
respectivos parqueos, en Edificio Empresarial Zona Pradera Torre |V,
nivel 10 Boulevard Los Préceres 24-89. zona 10 Guatemala.

e Durante el periodo correspondiente se elabord Requisicion de Compra
No. 814-2024 por arrendamiento de la oficina 1404 y sus respectivos
parqueos, en Edificio Empresarial Zona Pradera Torre IV, nivel 14
Boulevard Los Proceres 24-69, zona 10 Guatemala.

= Durante el periodo correspondiente se elaboré Requisicion de Compra
No. 830-2024 por pago servicio de alimentacion en atencién Junta
Directiva de ZOLIC durante Sesién Ordinaria No. 24-2024.

e Se realizé Requisicion de Compra No. 815-2024 por energia eléctrica en
la oficina de ZOLIC, ubicada en el Edificio Empresarial Zona Pradera Of,
1001, nivel 10

ficing Central lzabal ‘Oficing Guatemala ol c D 3 1
n 2835 Ruto of Atlantico Narte, Sonn Temas Bivd, Los Préceres, 24-82 7. 10 bdif. Empresarial ‘@ EM F‘ %.;!.‘. B Y 1 i
: Castillo. Puarto Barrios, lzohol Guatemala, CA. Zona Praders. Tarre 4, Nivel 10. Oficing 1002, R . = S
letono PBX: (502 78981-5400 Telelone PRX: (802) 7961-5480 .
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o Durante el periodo correspondiente se elaboré Requisicién de Compra
No. 816-2024 por energia eléctrica en la oficina de ZOLIC, ubicada en el
Edificio Empresarial Zona Pradera Of. 1002, nivel 10.

e Se realizd Requisicion de Compra No. 817-2024 por energia eléctrica en
la oficina de ZOLIC, ubicada en el Edificio Empresarial Zona Pradera Of.
1404, nivel 14.

» Se realizd Requisicion de Compra No. 818-2024 de pago por servicio de
cable, que sera utilizado en la videoconferencia que se encuentra en la
sala de reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad Capital.

e Se realizé Requisicion de Compra No. 818-2024 para pago por servicio
sanitizacién en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

e Durante el periodo correspondiente se elaboré Requisicidén de Compra
No. 820-2024 por servicio de transporte de carga de encomienda, de
Ciudad Capital a Santo Tomas de Castilla y viceversa, y a diferentes
departamentos.

e Se realizé Requisicion de Compra No. 821-2024 por el arrendamiento
de diez derechos de parqueo, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial
Zona Pradera, los cuales son utilizados por personal de Oficinas de
ZOLIC, Ciudad Capital

e Durante el periodo correspondiente se elaboré Requisicién de Compra
No. 822-2024 por el arrendamiento de diez derechos de parqueo, de fa
oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados
por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital.

s Se realizé Requisicién de Compra No. 823-2024 por el arrendamiento
de cinco derechos de parqueo, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial
Zona Pradera, los cuales son utilizados por personal de Oficinas de
ZOLIC, Ciudad Capital.

ficing Central Izabal Oficing Guatemala || C BERED
m. 2833 Rute ¢l Atléntico Norte. Sento Tomas I, Los Proceres. 24480 7. 10-Edi — o 1
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o Se realizé Requisicién de Compra No. 850-2024 para pago de servicio
de hospedaje en atencién a: Allan Yuri Barrera Aragoén, Miembro de
Junta Directiva de ZOLIC.

* Serealizé Requisicion de Compra No. 858-2024 por compra de insumos
de limpieza para las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital

* Durante el periodo correspondiente se elabord Requisicion de Compra
No. 859-2024 por pago servicio de licenciamiento anual para 1 usuario
del programa de “CONSULTA DE LEYES”, LEXGLOBAL.

e Se realizé Requisicion de Compra No. 867-2024 por atencién
protocolo para honras flinebres.

e Se realizé la publicacién de bases del evento de Compra Directa
correspondiente: a “SERVICIO DE INSTALACION DE CABLEADO
ESTRUCTURADO Y CUARTO DE TELECOMUNICACIONES PARA LA
DELEGACION DE SAT-ZOLIC; para aprobacién del jefe de compras.

* Se realizd Términos de Referencia del evento de Compra Directa
correspondiente a "SERVICIO DE INSTALACION DE UN (1) SISTEMA
DE SUPRESION DE INCENDIOS AUTOMATICO PARA EL CENTRO
DE DATOS PRINCIPAL DE ZOLIC™: para la revisién y aprobacién del
jefe de compras, Gerencia General y unidad solicitante.

+ Se realizo la publicacion del evento de Compra Directa correspondiente
a "SERVICIO DE INSTALACION DE UN (1) SISTEMA DE SUPRESION
DE INCENDIOS AUTOMATICO PARA EL CENTRO DE DATOS
PRINCIPAL DE ZOLIC™: para aprobacion del jefe de compras.

» Localizacion de insumos para la realizacién de expedientes de compra.

Se cotizé materiales requeridos por distintos departamentos.
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¢ Se cotizo materiales requeridos por Gerencia y mercadeo.

* Realice oficios de requerimiento de: servicio y mantenimiento de
vehiculos solicitados por Gerencia General.

 Se verifico cada compra en el catalogo de insumos.

)

E:

Sauil-Pahia

Encargado de compras , .
e N S RIS
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 429

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO i

ADMINISTRATIVO No.: 22024

NOMBRE DEL PRESTADOR e o s :
| DE SERVICIOS: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

‘OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARC (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
consistentes en realizar el traslado del personal
gjecutivo y administrativo de ZOLIC velando por su
integridad fisica, asi como conduciendo con pericia
y responsabilidad los vehiculos asignados.

DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

[ PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

e Trasladé al Gerente General de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomds de
Castilla en Puerto Barrios.

© Realicé traslados del personal del personal administrativo de ZOLIC central 2 Santo
Tomas Castilla y en Puerto Barrios y viceversa.

2 S T U A N LN e i e =t e A [ o= 1
Jficing Central lzabal Oficing Guatemala
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3. Se realizo el traslado del vehiculo asignado hacia taile para su respectivo chegueo y
manienimiento.

4. Serealizo la entrega de documentacion a diferentes entidades del estado y
privadas.

9. Se realizo solicitudes de combustible para las diferentes comisiones realizadas para
el traslado del personal administrativo.

Gficine Guatemal s = Ba e
Elvd. Los Préceres, 24-89 Z. 10 Edif. Emprasarial -G@gg.g 1 o '?f:‘f;;C
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON | 4
 PRESUPUESTARIO: | e |
| CONTRATO P
 ADMINISTRATIVO No.: | 2040292024
. NOMBRE DEL PRESTADOR | __ _ | | .
| pE SERVE,{}i 0s: | CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos, temporales, sin relacidn de |

i dependencia, con cargo al Renglén Presupusstario
| {028} “otras remuneraciones de personal Temporal®
i consistentes en Prestar Servicies Técnicos

PERICDC

. CORRESPONDIENTE:

| Temporales en Gerencia General Ciudad Capital.
DEL 02 de Julic AL 31 DE Julic 2024

1

%

I T N
Norie; Sorio Tomes

l. Apoyé a la Gerencia Generail de Zona Libre de Industric v Comercio

en ia coordinacidén de la agenda del Gerente Generdl para
reuniones programadas deniro yfuera de la Inslitucién de ZOLIC.

Parficipe en el curso impariido por la Corporacién de Agentes
Aduaneros de Guatemala flamado “Privilegio Tutelar Regulatorio
Normative 2024

Apoyé en la programaocion vy atencién en reuniones de usuarios v
posibles usuarios interesados en instituir ZDEEP en varios punics del
pals.

OfcinaSuciemein
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4. Durante el mes de julio elaboré comespondencia, cédulas de
nofificacién y expedienies requeridos por Gerencia General para ser
enviados a Usuarios, ZDEEP, usuarios para ZDEEP y SAT.

5. Comunicaciones felefénicas: coordiné llamadas solicitadas por el
Gerente General hacia usuarios y Clientes potenciales y seguimienio
a punios especificos requeridos.

6. Di apoyo «al drea juridica de oficinas ZOLIC ciudad capital en el
proyecio de elaboracion de respuestas de reguerimientos realizados
por Ministerio PUblico.

7. Redlicé coordinacion de Comisiones de Ciudad Capital hacia Santo
Tomds de Castillay ofros depariamentos.

8. En el mes de julio coordiné programacién de las personas que se
hospedan en Casa de Visitas ZOLIC por asuntos de irabdjo en ZOLIC-
Sanio Tomas de Castilla.

9. Gestioné las reservacionss de Hospedagje v traslade dentro de la
capiial para Direcior de Junig Direcfiva.

10.Apové al drea de informdtica de la Instifucién en el envio del
requerimienio de inventario de productos a las diferenies ZDEEP para
imporiaria informacién a la plataforma e iniciar las operaciones en la
nueva plataforma de inventario de Coniroles en cada una de las
Zona de Desarrollo Econdmico Especial PUblica.

{Clau
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON 028

PRESUPUESTARIO: |

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 205-023:2024

NOMBRE DEL PRESTADOR ; -

DE SERVICIOS: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENGIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIC CERO VEINTINUEVE {028) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
consistentes en Prestar Servicios Técnicos Temporales de
Comunicacién y Redaccién en el Departamento de
Planificacién'y Mercadeo;

PERIODO : it

CORRESPONDIENTE: DEL 2 AL 31 DE JULIO 2024

1. Monitcreo-de informe diaric de las principales portadas.de medios impresos en &l
pais.

2. Mantenimiento de publicaciones y redaccién. de contenidos en redes socizles
ins’eitucio_naies de ZOLIC, Facebook, Linkedln, X, con materiales informativos y
comunicativos de la institucion.

3. Redacté contenido para |z revista Mundo Comercial, de la Cémara de Comercio de
Guatemala, edicién julio 2024.

4. Redacté contenido para Revista Workplace de Amcham edicién julio 2024,

3. Redacté contenido para Revista Bussines And Action de Amgcham, edicidn julio
2024.

8. Redacté editorial institucional para publicacién en CAMEX.

Oficing Central lzébal,

Rr

www.zolicguate.cam

‘ Oficing Guatemala, B3 w= W
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8. Redact$ editorial institucional para publicaciéh en CAMEX.
7. Actualizacién de fichas informativas de ZDEEP en pagina WEB de ZOLIC.

8. Redacte contenide de textos para preseniacion institucional de: capacitacion a
personal del Predio Fiscal en Santo Tomas de Castilla.

8. Gestions en Diario de Ceniroamérica para publicacién institucional en &l diario oficial
de la aprobacién.del Codigo de Etica de ZOLIC.

10. P‘artic,ipé asistiendo -al Congreso de Comercio 2024, organizado por Camara de
Comercio de Guaiemala en Hotel Realinfercontinental.

[ i f /_;" : s 3 E
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC=

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON | 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 206-028-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR . < -
DE SERVICIOS: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
‘OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales sin relacién de
dependencia, con cargo al rengién presupuestario
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
| Personal Temporal®, consistentes en realizar el
‘traslado del personal ejecutivo y administrative de |
ZOLIC velando por su integridad fisica, asi como
conduciendo con pericia y responsabilidad los
vehiculos asignados.
PERIODO _ Ny
CORRESPONDIENTE: 'DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

e Trasladé al Gerente Gensral de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomas
de Castilla en Puerio Barrics.

» Realicé traslados del personal administrative de ZOLIC ceniral a Santo Tomas

Castilla, en Puerfo Barrios v viceversa.

e Trasladé al personal administrativo de la institucion a realizar ‘comisicnes o

gestionss dentro de la localidad o donde se requirié.

e Me encargue del buen funcionamienio de los vehiculos asignados en cada

comision, se revis y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.

____» lLediseguimiento al manienimiento preventivo del vehicuio.

Oficing Central Izabal

Ciicine Guctemala

Km. 2853 Ruta ¢l Atiéntice Norte: Sonto Tomds Bive. 'Los Prdceres. 24-68 Z. 10 £6if. Emorasariol
ce Costillo, Puerte Borrios, {zabal. Guatemala. . Zons Rrediers, Torre 4, Mivel 10, Oficing 1002,
Teléfore PEX: (502} 7861-5400 Teléfono PBX: (502) 7961-5460

www.zolicquote . com
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e Se solicité combustible respectivo para cada comision o gestién que se realizé,
tramitandolo a tiempo.

s Seveld por la seguridad e integridad fisica del personal gue se iraslada en cada

comisién.

Oficing Central fzabal Oficina Guatemaia Ga b

K. 293.3 Rute of Atléntico Norte, Sento Torkids Blve. Los Préceres. 24-69 2. 10°Edif. Emaraserial ‘ﬁ., i

de Castilla. Puerio Borries, Izobal. Guetemala, CA. Zonia Prodera Torre 4. Nivel 10, Oficing 1002, e "
Teléfono PEX:{502) 7¢81-5400 Teléfore PBX: {502} 7061-5450

www zglicguote.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y. COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO:

029

CONTRATO ADMINISTRATIVO
No.:

207-029-2024

SERVICIOS:

NOMBRE DEL PRESTADOR DE

{ JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ

OBJETO DEL CONTRATO:

|'SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA; CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE {028) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
consistentes en: Brindar soporte técnico en

implementacién y capacitaciéon de plataforma web de
gestién empresarial para los médulos que estan siendo

implementados en ZOLIC.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

| DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

- Se instalé y configuré el médulo de Empleados, correspondiente a la administracion de datos

de personal.

- Se instalo y configuré el moédule de Ausencias, correspondiente a la administracion de
permisos y vacaciones del personal de Zolic Sto Tomas.
- Se instald y configuré el médulo de Procese de Seleccion (Reclutamiento), con la-gjecucion de

reclutamientos por flujo de Kanban.

- Se cred la plantilla de adquisicién de base de datos de em pleados.

- Se entregd la plantilla de adquisicién de datos a la persona encargada de implementacion del
departamento de recursos humanos'y se capacité en el llenado de la plant:lia

- Atencién y asistencia via telefonica, mensaje y correos electrénicos.

Oficina Central lzebal ) Oficing Guatemala | ? t
Kot 2835 Ruta ol Atlantics Norte, Santo Toimas: Blvel Las Proceives, 24-68 Z. 10 Edif, Emprasoridl -eam F L .' ‘
de Castilla. Puerts Burmios; lzabcl Guateniala, CA Yona Pradarm: Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 L S ot

Telefone PEX: (502) 7861-5400

Teléfone PEG {.}Q’)I T961-8460
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON 028
PRESUPUESTARIO: '
ADMINISTRATIVE Nes: A
gg‘ggﬁ&ig%s? REGIADOR JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
- DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE {028) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
consistentes en realizar el traslado del personal
ejecutivo y administrativo de zolic velando porsu
integridad fisica, asi como conduciendo con periciay
responsabilidad los vehiculos asignados.

| PERICDO N ;
| CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

e Trasladé al Vicepresidente de Junta directiva de ciudad capital @ ZOLIC central
en Santo Tomés de Castilla en Pusrto Barrios.

¢ Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central @ Santo Tomas
Castilla y en Puerto Barrios y viceversa.

o Trasladé al personal administrativo de la institucién a realizar comisiones o
gestiones dentro de la localidad o donde se requirio.

® Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada
comisién, se revisé y se realizé chequeo previo para cada una de las mismas.

¢ Llediseguimientoal mantenimiento preventivo delvehiculo.

icing Central lzebat Oficina Guatemala

7 283.5 Rute ol Adéntico Norte, Sento Tomés Bive, Los Praceres, 24-89 Z. 10 Edif, Empresarial
¢ Cestillo. Pusrto Borrios; lzcbel Guotemals, Ca. Zonia Pradero: Torre 4. Nival 10, @licina 1002,
igfons FEX:(302) 7965400 Teldfono PBX: (502)7061-5460

viww.zalicguets.com




e Se solicit6é combustible respectivo para cada comisién o gestidn que se realizd,

iramiténdolo a tiempo.

¢ Sevel6 por la seguridad eintegridad fisica del personal quesetiraslada encada

comision.

EdmEe il Luink

José Victor Garrido Esquivel

RN b V| R P .= 552 W Y o

‘icina Central lzabeal
729355 Rute of Atdntice Norte, Santo Tomds

+ Cestille, Puerio Barries, |zabal. Cuaternale. CA.

ifone PEX: (502) 7961-3400
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'ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON s
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO F——
ADMINISTRATIVO No.: LoEelpR204
NOMBRE DEL PRESTADOR _ "
DE SERVJCIOS JUAN CARLOSVILELA GONZALEZ

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS

' REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™,
consistentes en realizar el traslado del personal
ejecutivo yadministrativo de ZOLIC velando porsu
integridad fisica, asf como conduciendo con pericia v
respensabilidsd los vehiculos asignados

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

° ‘Traslade al Gerente General de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomés
de Castilla en Puerio Barrios.

e Realicé traslades del personal administrativo de ZOLIC central 2 Santo Tomas
Castilla y en Puerto Barrios y viceversa.

¢ Trasladé al personal administrativo de la institucién a reslizar comisionss o
gestiones dentro de la localidad o donde se requirid.

¢ Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada -
comision, se reviséy se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.

= Lediseguimientoal manienimiento prevantivo del vehiculo.

e S st i e |

icing Central lzabal Oficing Guatemale SEL RN
o 283.5 Rute ¢f Atldntico Norte, Scnto Tomds Blvd. Los Précerss, 24-89 Z. 10 Eaif, Empresaricl gl
#Leostille. Puerte Borrios: [zobal. Guotemala. CA. Zona Pradera, Torre 4. Nivel 10, Cficing 1002

i¢fano PEX:(502) 72B1-5400 Teléfono PBX; (502! 7961-5460
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s Se solicité combustible respactivo para cada comision o gestién gue se realizs,

tramitédndole a fiempo.

o Seveld poria seguridad e integridad fisica del personal gque se traslada en cada

comisién.

@w

Jua Carlos Vilela Gonzélez

Gerente -Gene

izing Central lzabel Oficing Guatamala

A 2955 R0t ol Atiéntics Norts, Sonto Tomds Bivd. Los Proceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial
» Costille. Pusrio Sorries, 1zbal. Guaternaio. CA. Z8nt Prédero. Torre 4. Nivel 10, Dficing 1002,
Bfone PEX:{B02) 7861-54C0 Teléfono PEX:{302) 7861-5460
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON e
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO :
ADMINISTRATIVO No.: 210-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | - —
DE SERVICIOS: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENGIA, CON CARGO AL RENGLON

| PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?,

CONSISTENTES EN APOYAR EN LOS PROCESOS PARA

AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

El presente informe es del 2 al 31 de julio 2024 realicé las siguientes actividades:

— Realicé oficios para notificar a las ZDEEP respecto a informes. de comision
técnica de previos solicitados y a las comisiones técnicas notificando cambios
que ingresaran al respecto. Para dar seguimiento a las solicitudes ingresadas
para la autorizacion y habilitacion de las entidades.

— Mantuve la nube de las ZDEEP y Usuarios aciualizados.

— Asisti a reunidn para resolver diferentes puntos de ZDEEP Zona Libre
Quetzal, con los profesionales de ZOLIC y de la Zona Libre Quetzal.

— Asisti a reunién de propuesta de formulario de solicitud de ZDEEP y de

~ instructivos de ZDEEP.

ficina Centrol izabal Ofcing Guatemala 3 y t RE ¥
n. 2955 Rute ol Atlantico Norte, Santo Tomos Blvd. Loz-Proceres: 24-63 Z, 10.Edif. Empresanial “EQEHF e ; u !

2 Costille. Pugrts Barrios. Jzabal. Guatemala, T.A. Zona Praderg, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 SR o pahi N
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— Asisti a capacitacion realizada por Ingeniero Eric Tobar sobre ZDEEP.

— Realicé oficios para solicitar opinién legal al depariamento de juridico,
respecto a solicitudes ingresadas de las ZDEEP y sus usuarios de diferentes
temas, desmembraciones, hipotecas, ventas de area.

— Realicé cuadro de informacién de base de datos de usuarios ZDEEP para
notificar a SAT mensualmente y posterior notificar.

— Mandé puntos de agenda a consideracion Junta Directiva, sobre
aprobaciones de usuarios de ZDEEP y ZDEEP.

— Realicé acuerdos para nombrar a comisiones {écnicas para nuevas
solicitudes de usuarios: Auiohub, S.A.

— Apoyé en revision de propuesta de instructivos de ZDEEP y de Formulario
de solicitud de Autorizacién de ZDEEP.

— Realicé base de datos para apoyo a mercadeo para contactar a las ZDEEP
y usuarios para dar seguimiento a los procesos de autorizacion y habilitacion.

— Reszlicé oficios de respuesta para dar seguimiento a solicitudes de las
ZDEEP.

— Toda actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios
coniratados.

. 7 X
Marid Fernanda Méndez Vasconcelos
Persona Coniratads '
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
ggg%?ﬁ&'smm: o
igg;gggﬁkﬂmm;- SRz
ggggg&ggngESTMOR Marvin Alonso Lemen Sanchez

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON'CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, consistentes en Soporte informético y de
hardware 2 usuarios en Ia ciudad capital y apoyo en ¢l
departamento de informatica,

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

P e e e —

Cficina Central (zabal

Km. 2835 Rute ol Alldntico Norte: Santa Tomds
ce Costifia. Puerto-Borrigs, Jzabal. Guatemala, CA: Zona Predero: Torre 4, Nivel 10] Oficing 1082,

Teléfonc PEX: (302} TS81-54C0

*8e realizé ol monitoreo de los backups alojados en COMNET Backups, se realizaron
instalaciones en equipos de cémputo de ZOLIC, para el resguardo de [z informacién.
*Be apoyd-en el monitoreo de redes con el software de Unifi v sistemas del nivel 10
y nivel 14,

*Se atendi6 y resolvi6 consultas de los usuarios, superiores de ZOLIC y ZDEEP.
*S¢ apoy6-en la realizacién de 12 nota de conformidad de COMNET.

*Se apoyd en Iz instalacién y configuracion del reloj biométrico, para el nivel 14.
#Se realizé la digitalizacién de documentos, para el 4rea de gerencia.

*Se 2poy6 en los cambios del nuevo mapa, dichos cambios se llevaron en la pégina

de ZOLIC, en la pestafia de ZDEEP y nuestra ZDEEP(Anexo.1).

*Se apoyd en la actualizacion de la nueva regle No.14 de “Mejorando nuestra
ortografia”, en la pagina de ZOLIC (Anexo.2).

* Se realizé backup de los correos institucionales por lzs bajas de personal.

*Se realizd la entrega de equipo de cémputo, al vicepresidente de la Junta directiva,
con hoja de inventario,

*Be apoy6 en el desarrello de programa, para llevar el control de los usuarios de
ZDEEP, se realiz6 el método de generar informe y descargar pdf (Anexo.3).

*Se apoy en la configuracién del acceso de la pueriz del nivel 14.

Oficina Guatemala
Blwd. Los Praceres. 24-82 Z. 10 Edif. Empresorial

Teléfono PBX:(502) 7961-54B60

wwwi.zolicguate.cém
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Anexo.2
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO:
ADMINISTRATIVO No.: 2130222024
NOMBRE DEL PRESTADOR i e .
DE SERVICIOS: Oldin Alfredo Ortiz Franco

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios técnicos temporales, sin relacion
de dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, consistentes en elaborar artes
_gréficas y material visual para comunicacién efectiva y
actividades de mercadeo de la Zona Libre de Industria y
Comercio -ZOLIC-

DEL 02 AL 31 DE julio 2024

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

1. Sedisefi6 el arte de la infografia que serd compartida con la Camara de Industria y
Comercio Guatemalteco Mexicana -CAMEX- y publicada en su pagina web.

2. Se disefio el arte de flyer para compartir en las redes sociales de las camaras con la
que ZOLIC tiene alianzas.

3. Se disefié y animé el GIF para compartir con la Caimara de Comercio Guatemalteco
Americana ~AMCHAM- para compatir en sus redes sociales.

4, Sedisefio la propuesta de la nota a enviar a la Cdmara de Comercio Guatemalteco
Alemana -AHK- para su publicacion en las MAGAZINE.

5. Sedisefid la propuesta de la nota a enviar a la Cadmara de Comercio Guatemalteco
Americana -AMCHAM- para su publicacién en la revista WORKPLACE.

6. Sedisefid |a propuesta de la nota a enviar a la Cémara de Comercio Guatemalteco
Americana -AMCHAM- para su publicacién en la revista BUSINESS IN ACTION.

7. Sedisefi¢ la propuesta de la nota a enviar a la Cdmara de Comercio de Guatemala
para su publicacidn en la Revista Mundo Comercial.

ficing Central lzabal 3 i e
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8. Se disefiaron propuestas de flyers para las redes sociales de ZOLIC y mantener
activa su presencia ellas resaltando los beneficios fiscales dentro de ZOLIC y ZDEEP.

9. Sedisefiaron los artes para incluir en las campafias de mailing de CLASIFICADOS.

10. Se disefiaron los artes correspondientes al stand del evento “Congreso de
Comercio” de las siguientes medidas: 1m x 2.40m, 2m x 2.40m, 2m x 240m, 0.8m x
1.45my 0.6m x 1.42m.

11. Se dio'apoyo durante el evento “Congreso de Comercio”.

12. Se disefid la propuesta del diploma para entregar por parte:de ZOLIC para
actividades varias.

13. Se realizaron los ajustes de disefio al documento conselidado con normativos y
reglamentos de ZOLIC.

14. Se disefi6 la publicacién de felicitacion para Cdmara de Comercio Guatemalteco
Alemana -AHK- por sus 59 afios de servicios.

15. Se actualizaron los datos de las gréficas que reflejan el crecimiento de las ZDEEP
hasta el 2024.

16. Se adaptaron los datos de las gréficas que reflejan el crecimiento de las ZDEEP a
materiales para redes sociales y evidenciar la generacién de empleo.

17. Se disefi6 una nueva propuesta para la infografia “¢ Por qué invertir en
Guatemala?”

18. Se actualizé el disefio de mapa que contiene las ZDEEP autorizadas por ZOLIC y SAT,
por ZOLIC, y que se encuentren en proceso de autorizacion.

19. Se brindd apoyo al departamento de recursos humanos con el disefio de artes con
los cumpleafios del personas de ZOLIC.

20. Se dio seguimiento y apoyo en la labor de mercadeo de las ZDEEP asignadas.

21. Se acompafi6 en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados estratégicos.

i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 529

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO _

ADMINISTRATIVO No.: SRS

NOMBRE DEL PRESTADOR | Yeycol Osoy Palencia

DE SERVICIOS: _

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL HEN‘GL(%N_
PRESUPUESTARIO' CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORALY
consistentes en Apoyar al Sscretario de la Junta Dirsctiva
en las actividades relacionadas con las distintas
actividades, que resulten de sesiones de Junta Direcﬁqu

: [
PERIODO CCRRESPONDIENTE DEL 05 AL 371 DELMES JULIO Dfl..
| CORRESPONDIENTE: 2024

1. Impresiény Rotulacién de agendas. Se ejecutd la impresion y rotulacion de las |
agendas correspondientes al mes de Julio del 2024 para el Gerente Generaly
Vicepresidente de ZOLIC. .

2. Gestidn del control documental, durante el mes de Julio, se gestions de manera
eficiente el control de los documentos recibidos para la Junta Directiva,

provenientss de diferentes dreas administrativas para su traslado, custodia v

archivo:
entral 12555} ) N Oficing Guatemcic
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3. Control de documentos provenientes para el Presidente de ZOLIC, para su
conservacion y custodia del mes de Julio. *

4. Solicitud 2l area de Mercadeo sobre informacién de ZDEEP, para informe del
Vicepresidente de ZOLIC.

5 Coordinacién con el mensajero de ZOLIC, para la entrega de documentos de la
Junta Directiva de ZOLIC, para posterior envio a las areas correspondientss:

6. Coordinacién con el mensajero de ZOLIC para la entrega de Oficios
Vicepresidenie de Junta Directiva, asegurando que los mismo fueran e-n‘:ré_gado
de forma correcta y llevando un control eficiente de los documentos.

7. Severifict la asistencia a las reuniones de la Junta Directiva para confirmarla
presencia de aquellos que participaron en las Sesiones de Junta Directiva del
mes de Julio del presente afio.

|

8. Archivo ordenado de apuntes, se procedié al archive ordenado v seguro de los
‘apuntes generados durante las reuniones de la Junta Directiva del mes de Julio, é
garantizando su conservacién para futuras referencias. |

8. Acompafamiento a los Directores de lJunta Directiva en sl congreso
denominado “Congreso del Comercio” elaborado por Cdmara de Comercio, &
el Hotelintercontinental el diz 18 de julio del 2024

10. Lectura de resoluciongs, se llevs a cabo la lectura de resoluciones slaboradas
por la Asistente de Junta Directiva para identificar posibles errores anies de su

notificacion.

Cficine Gustemala
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11.Actualizacién de la base de datos de Usuarios ZDEEP, basada en las
resoluciones emitidas por la Junta Dirsctiva.

12.Control de los dictémenes emitidos por el abogado de {a Junta Directiva,
verificando gue estos sean entregados al érea correspondiente para su archivo.

13. Cordinacién de alimentacién para los Directores de Junta Directiva para las
Sesiones Ordinarias de Junta Directiva correspondiente al mes de jutio de 2024.

14. Asistencia a la Sesién de Junta Directiva No. 028 para la toma de apuntes a
requerimiento de autoridad competente.

15.Seguimiento a trAmites administrativos en las distintas Instituciones Plblicas
de Guatemala.

16.Informe de reporte de sesidn de dietas, se elabord un informe detallado del
reporte de sesion de dietas correspondientes a la junta Directiva del mes de
Jutio de 2024.

17. Seguimiento a temas de Junia Directiva y Gerencia General, Se dio seguimiento
a los temas de la Junta Directiva y Gerencia General segtin las solicitudes del

Cerente Generaly Iz Asistente de Juntzs Directiva.

il /’—\\
—— ‘
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -_
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO o
ADMINISTRATIVO No.: AR -2028
NOMBRE DEL PRESTADOR — S —
e SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CON CARGO AL RENGLON (029), “OTRAS |
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”
consistentes en prestar servicios profesionales
individuales temporales de asesoria en el
Departamento de Recursos Humanos

DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

+ Apoyé en la gestion solicitando, recibiendo, revisando y trasladando a firma
facturas e informes de servicios prestados por el personal contratados en el
renglon 029 y subgrupo 18 de oficinas de ciudad capital y ZDEEPS a Santo
Tomas de Castilla.

« Realicé gestiones de inscripcién del personal de nuevo ingreso contratado
durante el presente mes, por renglén 029 y subgrupo 18 al Registro General de
Adquisiciones de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

s Realicé seguimiento alos previos realizados porel sistema del Registro General
de Adquisiones de Estado -RGAE- y se solicito a los interesados presentar
documentacion para completar proceso de inscripeién.

T T S AT T
icina Central lzabal _ Oficing Guotemala o “c DRI

n. 283.5 Ruta of Atlgntice Nerte, Sente Tomds Blvel. Los Procerss, 24-69 Z. 10 Bkl Empreseriol {QERBGF o ' I i I
+ Costifto. Puerte Barries, [zabal Guatemaly, C.A, FonnPradera, Torre 4. Nivel 10 Oficihe 1002 SRS T A TG ki

tefone PBX: (5021 7961-5400 Teléfano PRI (502) T961-5480

www.zelicguate.com




icina Central izabel Oficina Guatemala | A C
1. 285.5 Ruto ol Atldntico Nerte, Sento Tomds Blvd, bos Pedceres, 24-62 2,10 Egif, Empresariol "anM.F" G

Castille. Puerte Barries, lzabol Guotemala, TA Zona Pradera, Torre 4, Rivel 10, Glicing 1002 e e i " :
lefono PEX:{B02) 7961-5400 Telifono PBX: (502) 7061-5460

2

BzZolic

ZOMA LIBRE DL INDUSTRIA ¥ COMERCIO

Colaboré en el Proceso de Reclutamiento, Seleccién (realizando

convocatorias) y Entrevistas (con su respectivo informe) del personal a
contratar por renglén 011y 022.

Apoyé enlarevisiénde términos de referencia de contrataciénde personas por

029 y subgrupo 18 de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de

Castilla.

Realicé Oficios de contratacion de servios técnicos y profesionales reglén 029

y sub grupo 18 para el trimestre julio-septiembre 2024..

Colaboré en la gestion para la capacitacion del personalde nuevo ingreso que
realizardan actividades como chegque de control para las ZDEEP Pumay Puerto

Quetzal que iniciaran operaciones proximamente.

Apoye en el proceso de contratacién del personal 029 y subgrupo 18 realizando
la solicitud de documentacidn, revision y seguimiento de su contratacion.

Participé en reuniones para dar seguimiento a la actualizacion de instrumentos
técnicos para Reglamento Organico Interno.

Apoyé en el seguimiento a la realizacién y gestion contratos, acuerdos

solicitados por Gerencia General.

Participé en reuniones de personal de Miyatoya para solventar problemas en
los procesos de sus actividades.

Se sostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General vy asesores en

seguimientc con el propésito de coordinar y apoyar para nuevas

contrataciones movimientos y cambio de personal.

P
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e Colaboré en el envio y recepcion de correspondencia respecto al 4rea de
Recursos Humanos.

'« Asistia reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyo a la Gerencia General.

* Recibi documentos referentes al departamento de Recurses Humanos de
Puerto Barrios y trasladé a todo el personal para conocimiento yfirma.

e Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados.

= ——

Leda. Shirley Sabina Ligorria Baldizon de Ubico

Hupas 2 C

_ flyn Eunice Esquivel Carillo
efe del Departamento de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON i
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO | |
ADMINISTRATIVO No.: #21:020:2024
NOMBRE DEL PRESTADOR i -
DE SERVICIOS: Yasmina Noemy Pacay Garcia

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales Individuales
Temporales, sin relacion de dependencia, con cargo
al rengldn presupuestario cero veintinueve (029)
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
consistentes en dar cobertura a todas las
actividades de relaciones publicas y seguimiento de
actividades para el desarrollo de las funciones
relacionadas con el Departamento de Planificacién y
Mercadeo.

PERIODO _ — .
CORRESPONDIENTE: | DEL 02 de Julio AL 31 DE Julio 2024

%+ Actividadesvarias

v' Atencién al Sefior Manuel de Jestis Vela , quien estaba interesado en
conocer el funcionamiento de Zolic y de las Zdeep para evaluar el tema
de ser desarrollador de Zona y Usuario, para una fabrica de papel y
utensilios de limpieza.

ihicing Centrcl fxabal Dﬁcinc Guﬂtema!a = BA ®
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¥ Participacion en el sexto modulo, Global Connect 2024 realizado por
Agexport, donde se tocaron, temas de tratados de libre comercio,
regimenes aduaneros, Cauca y Recauca.

v Atencién a personeros de la Nobi, una empresa de productos
artesanales en Sacatepéquez, quienes estaban interesados en adquirir
Stevia en polvo, g quien se le proporciono la informacién de Miel Verde,
para que se pusieran en contacto directamente con ellos.

v Apoyo en atencion al stand del congreso de Comerio organizado por la
cémara de Comercio, donde se brind6 informacion a los asistentes que
presentaban interés en conocer el modelo de ZOLIC y ZDEEP.

¥ Seguimiento de las ZDEEP que fueron asignadas a mi cargo siendo
estas:

.ZDEEP Masagua.
.ZDEEP A1 Numa.

v" Seguimientoy apoyo a la participacion de ZOLIC en el Congreso OEA-GT
2024 organizado por diferentes camaras, donde ZOLIC participara como
patrocinador del mismo.

¥" Serealizoelinforme mensual de camaras con el fin de darcumplimiento
a la actividad de partidas no asignables a programas a programas
incluidasenel inIG»PLN—GO‘! instructivo metas plan operativo que esté
a micargo el cual es enviado al Lic. Mario Cardona.
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¥' Atencion a Mauricio Chew, de Plastioriente, una empresa que se dedica
adistribucién de platico para Agricultura, Ganaderiay Acuicultura, quien
desea conocer el funcionamiento de ZOLIC, para poder ampliar su
negocio con temas de exportacion.

v' Atencion al sefior Joel Aquino de Corporacion Acerera
Centroamericana, quien en seguimiento al tema de desarrollador de

ZDEEP, se agendo una reunién para resolucién de dudas, ya que tienen
el proyecto adelantado.

v" Toda Actividad solicitada por Gerencia General

s+ CAMARA DE LAINDUSTRIA
¥ ‘Seguimiento a las capacitaciones que esta cdmara brinda a sus socios
para que puedan participar sin ninglin costo..
v" Se participo en un Focus Group, de parte de esta cdmara para evaluar
los servicios en cuanto a temas de membresia, ylo funcional que ha
sido para la institucion.

< AMCHAM

v" EnviarMaterial para la publicacion de la siguiente edicion de las
revistas digitales Workplace donde saldré un articulo.

¥ Envid de Material para la publicacién de la siguiente edicion de la
revista BIA donde saldré un articulo

v Se gestiond la publicacién de nuestro arte mensual en redes sociales.

et s
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v Se gestiono la Participacion del Ing. Byron Gaitan en el XX Aniversario
DR-CAFTA, donde se plantearon temas de interés.

¥ Segestiono la publicacién de nuestro Gif en redes sociales de la
camara.

v" Se empezo a gestionar la organizacién de un webinar con la
participacién de ZOLIC, viendo fechas disponibles y temas se podrian
tocar.

¥" Se gestiono la participacion del Ing. Gaitan en el evento Save The Date,
unevento donde participo Diego Morales secretario de Estado de-
indiana, EE.UU.

< CAMARA ALEMANA

¥" Se gestion6 la publicacién de nuestro arte en la edicién mensual de la
revista magazin, en la cual aparecemos en el apartado mi socio, tu
socio.

¥ 8e gestiono la publicacién de nuestro arte en redes sociales de dicha
camara

¥' Se gestiono la publicacién de nuestro Gif en'redes sociales de dicha
camara.

¥' Seestagestionando el cambio de Imagen de Banner enla pagina Web de

esta camara.
i o R A e
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% CAMARA ESPANA
v Se gestiond espacio para la publicacion de nuestro arte en las redes
sociales de esta céamara.

¥* Seguimiento a publicacién de nuestro Gif en redes sociales, de dicha
cémara.

~ Se gestiono la participacién en los diferentes eventos que CAMACOES,
tenia programada para este mes.

v Se_g’ui‘ﬁ:iento'a-ia‘ publicacidn de nuestro arte en el boletin de socios.

< CAMARA ISRAEL

¥ Se realizd el seguimiento respectivo para la gestién de la
publicacién de nuestro arte en redes sociales.

¥" Se gestiono la publicacién de nuestro Gif en redes sociales

v/ ‘Seguimiento a la participacién en diversas conferencias
organizadas por la cdmara.

v* Se esta gestionando la organizacién de un webinar, donde el
tema sea como aplica el tratado de libre comercio con ISRAEL, y
en gque beneficia a los posibles usuarios que podamos tener.
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% CAMEX

v Se dio seguimiento para la publicacién de nuestra infografia que.
aparece de forma mensual en la pagina web de CAMEX.

v' Se gestiono la publicacién de nuestro editorial para el presente mes en
la pagina web.

s+ CAMARA DE COMERCIO DE GUATEMALA

¥ Envié de clasificados para que aparezcan de manera semana en los
mailyng gue envia esta camara.

v" Seguimiento de las capacitaciones que ofrece esta camara para los
colaboradores de la institucién.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZQLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

| RENGLON - . :
| PRESUPUESTARIO :
I | CONTRATO ) S o
| ADMINISTRATIVO N6.: 241-029-2024
gg SERWCIE‘L;RESTADGR Ana Lizbeth Pelicd Cervantes de Alonzo

| OBJETO DEL CONTRATOQ: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de |
Bependanma, con cargo al Renglon Presupuestario Cera :
Veintinueve (029) “Otras remuneraciones de personal
tempeoral”, ::ansmtentes en prestar Servicios Técnicos
Temporales 2 fa Subgerencia General

| PERIODO
CORRESPONDIENTE: | ;-;DEL 02 &LS'& DE JULIO 2024

% Se Recepcionaron los documentos internos siguientes:

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 0101-2024 remitids por Oficinas de Ciudad
»Capztai para los efectos correspondientes

¥ (Oficic de’ Garrespnnﬁanma GG CC.0102-2024 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

¥ Oficio: DF 'STC 0418-2024 remifido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

¥ 'Permiso de Antonio Esau Garcia Lépez (Seccidn de Mantenimiento) remitido por i
Deparlamento de Recursos Humanos para autorizacion

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 0103-2024. remitida por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

¥ Oficie de Correspondencia GG CC 0104-2024 remitide. por Oficinas de Ciudad
Capital para los gfectos correspondisntes

¥ Oficio 'de Comespondencia GG CC 0105-2024 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital para ios efactos correspondientes

v Oficic GG ol 10298-2024 remitide por Gerencia Generai para: los efecms

~ correspondientes

¥ Oficie GG CC 0294-2024 remitido por Gerencla General para los sfectos
cemspnndsante&

v Oficic OPIP-STC-0108-2024 remitido por el Depanamento de Protsccién para los

~efectos correspeondientes

¥ Circular DRH STC 034-2024 remitido por &l Departamento de'Recursos Humanos
parz los efectos comespondientes

v Oficio: GG CC 0106-2024 remitide por - Ge,renc;a General para los efectos
_comrespondientes

¥ Reguisicion de Compra 832-2024 (Compra de 05 Escritorios y 02 Escritorios
‘Modulares) remitido por Gerancia General para firma de solicitud

¥ Permisc de Claudia Clarivel Sammiento Arz( (Ssccion de Némmas 'y Salarics)
remitide por el Departamento de Recursos Humanes para autofizacion

¥ Oficie JEFE-ING STG 082-2024 remitido por el Departamento de Ingenieria para
los efectos correspondientes

Oficing Control brobol I;m:,innﬁuummtg . '
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v Oficio de Carr&spandencia GG CC 0108-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
_ Capitai para los efectos correspondientes ” '
¥ Reqmstmén ‘de Compra 620-2024 (Compra de 35 Almuerzos y 35 Bebsdas}
~ remitido por el Departamento de Proteceién pare autorizacion
v Requigicién de Compra 627-2024 {Conipra de Transferencia Termaca} rmmstjda por’
el Departamento de Prutebmn para sutorizecion
v Oficio AJ.STC 0211-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efectos correspondientss
¥ 'Dficio de ‘Correspondencia GG CC 0109-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes
v \Oficio INV 'STC 046-2024 remitido  por la ‘Seccidn de Inventarios pare los efeclos
‘correspondientes:
¥ Oficio OPIP STC 0158-2024 remitido por &) Depariamento de Proteccion para ios
efectos correspondientes
¥ Oficic OPIP STC 0160-2024 remitido por el Departamento de Proteccién para ios
efecios correspondientss
v Oficio de Correspondencia GG CC 0110-2024 remitido. por Oficinas de Ciudad
Capital para los efecios correspendientes
v Requerimiento 116-2024 dmgbde a Brenntang Guatemala, Sociedad Andnima.
remitide perla Unidad de Asesoria Juridica para Visto'Bueno
¥ Reqsenmranto 1‘3?—2{}24 dirigido @ Brenntang Guatemala, Sociedad Andnima
rfemitido por la Umciad de. As:sana Juridica para'Visto Bueno
v 'Requerimiento. 118-2024 difigido 2 Gantmememana de Pinturas, Sociedad
Andnima remilido por la Unidad de Asesoria Juridica para Wsta Busno
¥ Reduerimiento 119-2024 dmquu a Cerdmicas y Materiales Terragona, Sociedad
Anbnima remitido. por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno
v Requerimiento 120-2024 dmgzdu a Chevron Inc Guatemala remitido por la Unidad
de Aseseria Juridica para Visto Bueno
¥ Reguerimiento 121-2024 dirigido a Granelsa, Sociedad Anénima remitido por la
Unidad de Asesoria Juridica para Visio Bueno
¥ Reguerimiento. 122-2024 dirigido a Puma’ Energy Guaternala; Saciedad Andnima
remitide por 2 Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno
¥ Regusrmiento 123»2024 dirigido a Interteck Guatemala; Sociedad Andnima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Vislo Bueno
¥ Reguerimiento 124-2024 dirigido @ Inversiones del Pacifico; Sociedad Andnima
remitide por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno
¥ Requenmiento’ 125-2024 dirigido 2 Modipalma Latin America, Sociedad Anonima
remitide por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bugno’
¥ Requerimiento 126-2024 dirigido a Multiquimica Guatemala; Sacledad Antnima
remitido por la Unidad de-Asesoria Juridica para Visto Bueng
¥ Reguerimiento 127-2024 dirigido a Naturaceites, Sociedad Andnima remitido por l2:
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno '
¥’ Regusrimiento 128-2024 dirigido 2 Olmeca, Sociedad Anénima remitido por la:
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno ' '
¥ Requerimierito 128-2024 dirigido a Palma Sur, Sociedad Anonima remitido: por {a
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Buernio
¥ Requerimiento 130-2024 dirigido a POM, Seciedad Andnima remitido:por la Unidad
de Asesoria Juridica para Visto Buena |
v" Requerimiente 131-2024 dirigido 2 Procesadora Quirigua, Sociedad Anbnima-
remitido per la Unidad de Asesoria Juridica para Viste Busno
¥ Requerimiento, 132-2024 dirigido @ Proyecto de Desardlio Integfal Pontiia,
Sotiedad Anénima remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno
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oy Requeﬁmiame 133-2024 dirigido a Puma Ensrgy Guatemala, Sociedad Andnima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bugno

v Requerimiento: 134-2024 dirigide a Quala Berverges Technology, ‘Sociedad
Anomma remf!m ﬁar ia Umdad de ﬁses-na Juridica para Visw Buenu

Aﬂcmma rem;tsda pﬂr Ia Unidad da Asasana Jurtdica para V;Stc: B‘uem::

¥ Requerimiento 136-2024 dirigido 2 Solatan Zolic, Socledad Andnima remitida poria’
Unidad de Asesoria Juridica para Viste Bueno

¥ Requerimiento 137-2024 dirigidé ‘2 Sercomar, Sociedad Anénima remitido ‘por fa”
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

v" Requerimiento 138-2024 dirigido 2 Solvay Peroxides America Central, Sociedad
Anénima remitido por la Unidad de' Asesoria Juridica para Visto Bueno

¥ Requerimiento. 138-2024 dirigido 2. Tanques del Allantico, Sosiedad Anénima
remitide porla Unidad de Asesoria Juridica para ‘iﬁsto Bueno:

v Requenmrenm 140-2024 dmgadn a Uno Petmlecss Sociedad Andnima remitido por
iz Umdad de Asesorra Juridica para Visto Bueno

¥ Oficio de Correspondencia:- GG. CC 0111-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

¥ Oficio de Comespondencia GG CC 0112-2024 remitido por Oficinas de. Ciudad
Capital para los gfactos comespondientes

¥ Permisc de Miguel Angel Cardona Pérez (Departamento de Informética) remitido
por el Departaments de Recursos Humanos para autorizacion

v Oficio de Correspondencia GG CC 0113-2024 remitido. por ‘Oficinas de: Ciudad
Capitsl para los efectos correspondientes _

v Permisc de Claudia Carolina Carranza Cobos (Secmén de Créditos y Cobranzas)
remitido por &l Departamento de Recursos Humanos para autorizacion

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 0114-2024 remitido por: Gﬁmnas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

« Oficio OPIP 8TC 0166:2024 remitido por-el Departamento de Pmtecman para los
efectos correspondientes , _ .

¥ Reguisicién de Compra 571-2024 remitido por'el Departamento de Mercadeo para
atitorizacion

¥ Requisiciories de Matenales a Almacén 3517 remitida por Ja Seccidn de Almacén
para autorizacién

¥ Requisicicries de Materiales a Almacén 3519 remitida por [a Saccion ds Almacén
para autorizacian

¥~ Requisicionds:de Materiales a Almacén 3524 remitida por 13 Seccidn de Aimacén
para autorizacién

¥" Requisicionss de Materiales a Almacén 3529 remitida por la Seccién de Almacén
para autorizacion.

v Oficic GG DRH STC 0001-2024 remitido por el Departamento de Recursos
Humanos para los efectos correspondientes

¥ Oficioc de Correspondencla GG CC 0115-2024 remitido por Cficings de Ciudad
Capital para los efeclos correspondientss

¥ Oficio DRH STC 583-2024 remitido por el Depariamento de’ Recurses  Humanos
para los sfeclos correspondientes

¥" Oficio GG DRH STC 0003-2024 remilido por el Depariamente de Recursos
Humanos para los efecios comrespondientes

v Circular DRH STC 038-2024 remitido por e Departamento de Recursos Humarios.
para los efeclos correspondientes

¥ Oficio AJ STC 0227-2024 remitido par 2 Unidad de Asesoria Juridica para los
efeclos correspendientes
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¥ 'Circular DRH 8TC 0372024 remitido por el Departamento de Recursos Humanges
para los efectos comespondientes.
+ 'Oficio DRH STC 585-2024 remméc ‘por &l Departamento: de Recursos Humanos
para los efectos ccrresmndsemes
¥ ‘Oficio de Correspondencia GG CC 0116-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
; Capltal para los efectos correspondientes
¥ Oficio de Corréspondencia GG CC 0116-2024 remitido’ por Oficinas de Czudad
Gapita! para los efectos correspondientes
¥ Oficio DING STC 128-2024 remilido por el Departamento de Ingenieria para Eos
efectos correspondientes
v Oficio BG STC 370-2024 rémitido por Gerencia General para los efectos
correspondientes:
v Cédula de Notificacion GG STC 100-2024 remitido por Gerencia General para los
gfecios correspondientes
v Oficio DRH STC 0584-2024 remitido por el Departamento de Recurscs Humanos:
para los efectos correspondientes.

&

Se Recepciond los documentos externos siguientes:
¥ Invitacion Sin ‘Nlmero de: Referencia, remitida por 2l ‘Conseje Municipal de

Desarrollc (COMUDE) para los efeclos correspondientes

<+ Se elaboraron las Circulares siguientes:
v SGGSTC 0014-2024 dirigida a Usuerios dal Predio Fiscaly Plaza Administrativa

% Se elaboraron para la Gerencia General los Oficios siguientes:
¥ GG CC 0310-2024 dirigide al Departamento Financiero
v GG CC 0311-2024 dirigido al Departamento Financiero

L se «elaboraron para Subgerencia General los Oficios siguientes:

- SGG STC 0298-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0293-2024 dirigido a la Gerencla General

SGG STC 0300-2024 didgido a la Unidad de Asesoria Juridico

SGG STC 0301-2024 dirigido a Distribuidora de Electricidad de Oriente

SGG STC 0302-2024 dirigide 2 la Gerencia General

SGG STC 0303-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0304-2024 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 0305-2024 dirigido a la Unidad de Asasana Juridica

SGG STC 0306-2024 dirigidoala Gerencia General

SGG STC 0307-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG 8TC 3398—25)24 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SCGG STC asa9-2ﬂ24 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 0310-2024 ﬁmgldc = Gerencia General

B8GG 8TC 1;3311-202# dirigido al Departamento de Recursos Humanos:

SGG STC 0312-2024 dirigido a ‘Superintendencia de Administracién Tributaria
SGG STC 0313-2024 dirigido a la Unidad de Informacion Publica

SGG STC: 0314-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 03152024 dirigide 2l Departamento de Recursos’ Humanos vy
Departamento de Ingenieria
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e Elaboraron los Oficios de Correspondencia siguientes:
* 8GG STC 0107-2024 dirigido a Oficinas de Giudad Capital

'5GG STC0108-2024 dirigido & Oficinas de Ciudad Capital
‘SGG STC 0108-2024 diigido a Oficinas de Ciudad Capital
'SGG STC 0110-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
'SGG STC 0111-2024 dirigido & Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0112-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0113-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
8GG §TC 0114-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0115-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
'SGG STC 0116-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0117-2024: dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0118-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital

ﬂaaaxxﬁmx&*&-a

% Se Elaboraron las Requisiciones de Compra siguientes:
v 528-2024 {Compra de 06 Almuerzos)
¥ 633-2024. {Compra de 03 Camas)

o 6?3-2024 (Compra de Canastas Navidefias)
v B74-2024 {Compra: de Gas Propario para Casa de Visitas)
v 875-2024 (Comprade Pavos y Piemas)

) S& Eialsaramn las Sclicitudes de Pagnr siguwntas ;
8GG STC 00?2-2&24 {Pago de Orden de Trabajo Sup!emcntam ‘del
Mantenimiento y Reparacion de los Médulos F5 al F11).

o

‘Se Elaboraron los Nombramientos de Comision siguientes:
SGG STC 0070-2024 Candy Lucrecia Colindres Cordén
SGG STC 0072-2024 Edvin Humberto Pascual Hemandez
SGE STC: 0073-2024 Candy Lucrecia Colindres Cordén
SGG STC 0075-2024 Kevirt Samuel Villeda Sandoval
SGB STC 0078-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval

8GG STC 0077-2024 Andrea Saral Lépez Duarte

SGG STC 0078:2024 Elmer Geovanny James Estrada

ke T G K, SORC T

< Se Trasladaron para firma del Subgerente General, los Coniratos
: _Administratwos de Personal, Renglones 029, 082, 183 y 189, siguientes:

158-020-2024 Algjandro Franco Revolorio

159-029-2024 Angélica Roxanz Rivera Galdamez

160-029-2024 Andrea Femnanda Samayoa Chacdh

161 -029»—2624 Mem},f Maria Gamez Monge de Tunchez

162-029-2024 Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia

163-028-2024 Norma América Cifuentes Vasquez

164-028-2024 Edwin Eduardo Lopez Pérez

165-029-2024 Nancy Patricia Hernédndez Barrera

166-028-2024 Alejandra Jadira Young Umafa

167-028-2024 Astrid pamela Aguilar Sagastume

168-028:2024 Byran Alexander Gonzalez Zamora

170-029-2024 Juan Manuel Greiiana Maldenado
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171-028-2024 Mariaclara Acevedo Stahle
172-029-2024 Randy Leone! Mantenegro Reyes:
173-2024 Sisi Yuliana Cruz Guzman
174-029-2024 Walter Noel Mota Huitz
175-028-2024 Alisson Vanessa Ayuso Medina
182-176-2024 Maria Elena Quezada Herman
1831 77-2024. Ingrid Lorena Ramirez Carrllio
186-178-2024 Rafae! Benjamin Castillo Gémez.
1831 ?9-26’24 Amparo Yanes Oropin
183-180-2024 Enick Estuardo Menzel lllescas

4188-181-2024 Ana Lucrecia Mendez Chevez de Ganza}ez

189:1 82-2024 Carlos Alfredo Reinoso Hemandez
189-183—2324 Heydi Maribe| Sierra Carias

f‘I 89-184-2024 ﬁanﬂeiph Josué Rodas Castillo
189-185-2024 Anibal Jorge Alberto Lépez Urizar

186-028-2024 Alex Fernande Rodriguez Fajardo
187-029-2024 Ashlyn Andrea Paiz Barrientos
188-029-2024 Carlos Augusto Argueta
188-022-2024 Daniel Humberto Palencia Mendoza
190-029-2024 Erlin Aldahir Alarcon Figueroa
191-028-2024 Joaquin Efieser Cordero Tut
192-029-2024 Luis Ernesto Ramirez Rios
193-029-2024 Sulma Janeth Mejia Ramirez

194- {129-2924 Angela Fabiola Duarte de la Rosa
185-029-2024 Brenda Verénica Rodriguez Palma
196-028-2024 Cristian Daniel Corea Padilla:
197-028-2024 Edvin Humberto Pascual Hernandez
188-028-2024 Edwin Rodolfo Aguilar Mejia

‘199-&29—2024 Kevin Samuz! Villeda Sandoval
.2&&629-2924 Lillan Beatriz Juarez Solis

201-029-2024 Mailyn Carclina Guzman Veliz:
202-029-2024 Anasofia Herrera Muralles
203-028-2024 Byron Manue! Lépsz Guzman
204-029-2024 Claudia Lorena Rodirguez de la Riva
205-028-2024 Francisco Antenio Gonzalez Arrecis

208-029-2024 Honer Esjander Hernandsz Zepeda

207-029-2024 Javier Alejandro Gil Sanchez
208-029-2024 José Victor Garrido Esquivel
208-028-2024 Juan Carlos Vilela Gonzalez

210-029-2024 Maria Femanda Mendez Vasconcelos

211-0282024 Marvin-Alonso Lemen Sanchez
212-029-2024 Oldin Alfredo Ortiz Franco
213-029-2024 Yeycol Osoy Palencia

*tsa-zm-‘?ﬁm Carmen Alicia Romero Garcia
183-215-2024 lvon Sofia Bocanagra Cuellas
183-216-2024 Sonia Iris Miranda Chavez de Loyo

182—2’1 7-2024 Cristian Danilc Meza Ochoa

-2024 Darren José Osorio Matul

188-219-2024 Luis Rolando Lépez Portilio’
22%29»2924 Shir%ey Sabrina Ligorria Baldizén de Ubico

221-029-2024 Yasmina Noemy Pacay Garcla

222-026-2024 Anibal Pérez Goémez

223-029-2024 Arturo Cot '

224-028-2024. Beverly Lindsay Navyll Escobar Herrera de Ledn
225-(29-2024 Debirs Yossemar Chavez Vega

225-029-2024 Edgar René Varela Medina

227-028-2024 Germias Armando Caal Coc

228-029-2024 Gilberto Aragén Digz

_ 229-02&2324 Melvin Yasuari Alvarado Orsllanz

230-028-2024 Oscar Matlas Feli pe Najera
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231-029-2024 Ruben Pérez. Hemandez
232-029-2024 Sergio Daniel Chinchilla Gudiel
233-029-2024 Yoseph Osvaldo Monroy Oliva:
234-028-2024 Carlos Enrique Belteton Qrellana
235-029-2024 Astryd Sophia Castro Rojas de Viale:
236-029-2024 Hildo Baldomero Orellane Escobar
237-029-2024 Sandra Palricia Villela Lopez
238-029-2024 Sue Mary Ann Cataldn Gonzélez.
239.022-2024 Franklin Fabricic Morataya
240-022-2024 Hugo Emesto Garcia Montes de Oca
241-029-2024 Ana Lizbeth Pelicéd Cervantes

242-028-2024 Diana def Rosaric Mayorga Herrarte
1243-028-2024 Dulce Maria Navarro Linares
2444-&23-2@24 Judith-Jamileth Martinez Castafieda

245-029-2024 Katherine Roxana Alarcén Carrera

246-028-2024 Merlin Yessenia Guerra Juarez de Barrillas
247-028-2024 Olgs Eunice Bengochea Centing.

248.028-2024 Pedro Luis Barillas Palma
249-029-2024 Perla Joheny Lucas Lépez de Madrnid
250-028-2024 Salvador Alejandro Alvarado Suchite
251-028-2024 Adall Lucrecia Diaz Migue! de |sales
‘252-028-2024 Ana Maria Garcia Marces
253-028-2024 Catherine Vanessa Lépez Sénchez

'254-028-2024 Cristian Anselmo Ruiz Oliva:
255-028-2024 Haday Estuardo Ambrocio Pefia
256-028-2024 Jacksline Julissa Marroquin Aquino
257-028-2024 Melanse Algjandra Flores Martinez:

1 258-029-2024 Nathaly Marcela Vega Parham
258+ EEQ-ZQE#—S&F& Cristina Najera Santos de Reyes.
260-029-2024 Julio Cesar Lemus Palma

- 281-028-2024 Wilmer Vinicio Alvarez Eligio
183-262-2024 David Alfonso Criiz Rimola

263-029-2024 Karla del Carmen Villalta Francop
264-029-2024 Jacqueime Mariela Mejia Vasquez

© 265-029-2024 Karla Gisela Orellana Perdomo de Giron:
266-029-2024 Rosalia Ester Espino Orellana
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% Se Enviaron Correos Electrénicos a los Ejecutivos siguientes:
¥ Lic: Gersan Radl Bailey Popol -~ Subgerente General

A

Se Enviaron Correos Electronicos a los Técnicos y Profesionales Sagusentes_
v Claudia Rodriguez de |a Riva —Asistente Gerencia General CC'
v' Pedidos — Para asignacion de Correlalivos en Reqmsiacmnes de Compra

'

L

$e Entregd comrespondencia a los Departamentos de:
Gerencla General STC:

Subgerancsa General STC

Departamenm di Recursos Human%' STC
Depaﬂamenta Fmanciem STG
Departamento de Informatica STC
Departamento de Ingenieria STC
‘Unidad de Asesoria Juridica STC

Unidad de Auditoria Interna 8TC

Seccién de Compras STC.
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Seccidn de Presupuesic STC

- Beccion de Almacén'STC.

Seccidn de Tesoreria STC

‘Seccidn de Inventarios STC

‘Seccign de Créditos y Cobranizas STC
Seccion de Enfermeria STC

R:‘Kﬂ:&\-ﬁ

>3 '39 Entrega a Gerencia General, |2 documentacion srguwnte
Oficic SGG STC 02992024 3 través de la Asistenie de Gerencia General STC

para los efectos correspondientes:

v Oficio 'SGG STC 0302-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes:

v Oficic 'SGG STC 0303 2024 2 través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efectos: carmspondiemes

¥ Oficio SGG STC 0306-2024 2 fravés de 14 Asistents de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes

v Oficio SGG STC 0310-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes:

%+ Se Entregd al Depariamento de Recursos Humanos, ia documentacion
'5sguienm ,
Permiso de Antonio Esau Garcia Lopez {Seccion de Mantenimisnto) para los
~ efectos corfespondientes ,
¥  Oficio SGG STC 0298-2024 para los efectos correspondientes
¢ Permiso de Claudia Clarivel Sarmiento Arzll (Seccion de Nominas y Salarios) para
los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0308-2024 para los efectos correspondientes
Permiso de Migue! Ange! Cardona Pérez (Departamentc de lnfeméhw) para los.
efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0311-2024 para los efectos correspondientes:
Oficio SGG. STC 0314-2024 para los efectos corfespondientes
Oficioc SGG STC 0315-2024 para los efectos correspondientes
Permisc de Claudia Carolina Carranza Cobos (Seccién de Créditos y Cobranzas)
para los efectos-correspondientes

N

R NS

% 3& Entregé al Departamento Financiero, la documentacidn siguiente::
v Reguisicién de Compra 628-2024 (Compra de D8 Almuerzos) para los efectos
correspondientes

¥ Requisicién de Compra 8332024 (Compra de 03 Carneés} parz los sfecios
correspondientes

v Requisicién de Compra 673-2024 (Compra de Canastas Naviderias) para los
efectos correspondientes

¥ Reqmsicmn de Campra 674-2024 (Compra de Gas Propano para ‘Casa de Visitas)
para los efecios. mrrespundtemes

¥ Requisicion de Compra 875-2024 (Compra de Pavos y Pieras) para los efectos
carreapandientes

v Oficio GG CC 0310-2024 para los sfectos correspondientes

¥ Oficio GG CC 0311-2024 para los efeclos correspondientes
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R&qucs;man de C‘om pra 5?1-52{324 para los efaems correspund’ enies

% Se Entregd al Departamento de Ingenieria, la: documentanion siguiente:

‘Oficio SGG STC 0302-2024 para los afecms ‘correspondientes
Oficio SGG STC 0309-2024 para los efectos correspondientes
v QOficio SGG STC 0315-2024 para los efectos correspondientes

% Se Entregd al Departamento de Proteccidn, la documentacion siguiente:

v

A

Requisscnon de Compra: 820-2024 (Compra de 35 Almuerzos y 35 Bebidas) para
‘autorizacion

Requisicidn de Compra 627-2024 (Compra de Transferencia Térmica) para los
efectos correspondientes

< Se'entregd a la Unidad de Acceso 2 la Informacién Plblica, la documentacién
siguiente:

¥

>

b
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Oficioc SGG STC 0313-2024 para los efectos correspondiantes

R .SeEntregu a la Unidad de Asesorfa Juridica, la documentacién siguiente:
v Oficio SGG STC 0300-2024 para los efeclos correspondientes

Oficio SGG STC 0306-2024 para los efectos correspendientss
.'Requenmsenta 116-2024 dmgido a Brenntang Guatemala, Sociedad Andnima para

Ios efectos correspondientes

"'Requenmienm 117-2024 dirigido a Brenntang. Guatemala, Sociedad Anénima para

los efecios oorre;spandiemegs
Raquannuentc 118-2024 dirigido '@ Centroamericana de Pinturas, Sociedad
Andnima para Ios efecios correspondientes

‘Reguerimiento 119-2024 di rigido @ Ceramicas y Materiales Terragona, Sociedad
‘Andnima para los efeclos correspondientes

Requenmwma 120-2024 dirigido a Cheyron Ing Guatemala para los efectos

“gorrespondientes

‘Reguerimiento 121-2024 dirigide-a Grane!sa Samedad Anonima para los efectos
correspondientes:

Requerimiente 122-2024 dirigide a Puma Energy Guatemala, Socisdad Andnima
para los efeclos mrrespﬂndtemea

.Reguerimiento 123-2024 dirigide a Interteck Gua*t‘émaIa Sﬁmeﬁad Anmtma para

los efectos correspondientes -
Requerimiento 124-2024 dirigido a Inversiones del Pacifico, Sociedad Andnima

para los efectos correspondientes:

Requerimiento 125-2024 dirigide a2 Modipalma Latin America, Sociedad Andnima

para los efectos correspendientes:

Reguerimienfo '126-2024 dirigido ‘a Mulliquimica Guatemala, Sociedad Andnima
para los efectos correspondientes

Requertimiento 127-2024 dirigids a Nallraceites, Sociedad Andnima para’ los
efectos correspondientes
'Reguerimiento 128-2024 dirigido 2 Olmeca, Sociedad Andnima para los efectos

correspondientes’

‘Requerimiento 129-2024 dirigida a Palma Sur, Sociedad Anénima para los efectos

carrespondientes

10, Gilcing W02
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v Requerimiento 130-2024 dirigido 2 PDM, 8uc:eglad Andnima para los efectos
mrrespund:eﬁtas
los. eﬁ‘edns aarrespanazentes o

¥ Requerimiento 132-2024 dirigido 2 Proyecto de Qes,arr.oua_ Integral Famiia_:,
Sociedad Andnima para los sfectos correspondientes

¥" Requerimiento 133-2024° dirigido 2 Puma Energy Guatemala, Sociedad Andnima
para los efectos correspondientss

¥ Requerimiento '134-2024 dirgide 2 ‘Qualz Berverges Technology, Sociedad
Anonima para los efectos correspondientes

¥ Reguerimiento 135-2024 dirigido a Reforestadora de Palma de El Peten, Sociedad
Andnima para los'sfectos correspondientes

¥ Requerimiento 136-2024 dirigido a Solatan Zolic, Sociedad Andnima para los
efectos correspondientes

¥ Requerimiento 137-2024 dirigido a Sercomar, Sotiedad Andnima para los efecios
correspondientes

v Requerimiento 138-2024 dirigido a2 Solvay Peroxides America Central, Sociedad
Andnima para los efectos correspondientes

o F{equenmzsnio 139-2024 dirigido 2 Tanques del Atlantico, Sociedad Andnima para
los efectos comespondientes

< Requarimtantu 140-2024 dirigido a Uno Pelroless, Sociedad Andnima para los
efeclos correspondientes

v Oficio SGG STC 0307-2024 para los efectos corespondientes

Ll -Se Entreg6 a la Seccion de Presupuesto, la documentacion siguiente:
v ‘Requisicién de Compra 628-2024 (Compra de 06 Almuerzos) para autorizacion

¥ Requisicién de Compra 833-2024 (Compra de 03 ‘Carnes) para autorizacion

v Requisicion de Compra 673-2024 - {Compra de Canastas Nawdaﬁas) para
autorizacién , _

¥ Requisicién de Compra 674-2024 (Compra de Gas Propano para Casa de Visitas)
para autorizacién , | _

¥ Requisicion de Compra 675-2024 (Compra de Pavos y Pigmas) para autorizacion

o Se Eﬁtregd a la Ssccién de Centro de Costos, la documentacidn siguiente:
¥ Reguisicion de Compra 628-2024 {Compra de 06 Almuerzos) para autorizacion

v Requisicién de Compra 633-2024 (Compra de.03 Carnés) para autorizacién

¥ Requisicion de Compra B873-2024 (Compra. de Canastas Nawgie_ﬂ_as) para
autorizacion

¥ Reguisicion de Compra 674-2024 (Compra de Gas Propario para Casa de Visitas)
para autorizacion

¥ Regquisicién de Compra 6752024 (Comgpra de Pavos'y Piernas) para autorizacion

% SeEntregéala Samén de Compras, la documenitacién siguiente:
¥ Regquisicidn de Compra: (Cﬁmpm de 06 Almuerzos) para asignacion de. correlative
¥ Requisicion de Compra {Compra de 03 Carnés) para asignacion de- cc-rreiaisw
¥ Rec;unsmuén de Compra 632-2024 {Compra de 05 Escritorios y 02 Escritorios:
Modulares) para los efectos correspondientes
¥ Requisicion de Cmmpra 6732024 (Compra de Canastas Navidefias) para
asignacion de correlativo

i o BER 5{1;‘.}.41&'1‘
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¥ Requisicién de Compra 674-2024 {Compra de Gas Propano para Casa de Visilas)
para asignacion de comelativo -

V- Rﬁquasiéién de Compra 675-2024 (Compra de Pavos y Piernas) para asignacién
de correlative

= Se Entregn_a la Seccién de Almacén, la documentacion siguiente:
¥ Requisicicnes de Materiales a Almacén 3517 para los efeclos correspondientes
¥ Regquisiciortes de Materiales a Almacén 3519 para los efectos cnrrasmndmn’zas
v Regquisiciones de Materiales a Almacén 3524 para los efectos correspondientes

¥ Requisiciones de Materiales & Almacén 3529 para los efectos correspondientes

% Se Entregé aInstituciones Publicas o Privadas, la documentacion siguiente:

v Oficio SGG STC 0301-2024 eniregado a Distribuidara de Electricidad de Oriente

¥ Oficic SGG STC 0312-2024 eniregado a Supannfendancza de ‘Administracion
Tributaria

v _Circular-SGG STC 0014-2024 dirigida- a Usuarios: del Predio Fiscal’ ! Plaza

" Administrativa
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‘ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON -

PRESUPUESTARIO: -

CONTRATO " o

ADMINISTRATIVO No.: 242:029-2024 .
"NOMBRE DEL PRESTADOR | 1z, e s
DESERAGIoN DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de

| Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
g cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
‘personal temporal®, consistentes en prestar
Servicios Técnicos Temporales a la Gerencia
General.

"PERIODO vy
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

1. Se elaboro las siguientes Cédulas de notificacion

v NOTIF.112-2024 v NOTIF.118-2024
v' NOTIF.113-2024 v NOTIF.119-2024
v NOTIF.114-2024 v NOTIF.120-2024
v NOTIF.115-2024 v NOTIF121-2024
v NOTIF.116-2024 v NOTIF.122-2024
v NOTIF.117-2024 ¥ NOTIF.123-2024

2. Se elabord las siguientes notas de envié:

v' NOTA DE ENVIO GG: STC. No.-091- 2024

v NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 092- 2024

v NOTADE ENVIO GG, STC. No. 093- 2024

v NOTADE ENVIO GG. STC. No. 094- 2024

¥ NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 095- 2024

v NOTADE ENVIO GG. STC. No. 096- 2024

Qficing Guatemala s n 2] B ‘ 3RIE
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NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 097-2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 088- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 099- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 100- 2024

O G Y

3. Se elabord las siguientes notas de entrega:
NOTA DE ENTREGA No. 0003-2024
NOTA DE ENTREGA No. 0004-2024

T

4. Seelabord y se notificé a la comisién las siguientes Cédulas de
notificacion ZDEEP:

v NOTIF. ZDEEP 021-2024

v NOTIF. ZDEEP 022-2024

v NOTIF. ZDEEP 023-2024

¥v" NOTIF. ZDEEP 024-2024

v" NOTIF. ZDEEP 025-2024

v NOTIF. ZDEEP 026-2024

5. Se elabord los siguientes Oficios para MINECO:

¥v' OFICIO GG.327-2024 ¥ OFICIO GG.355-2024

v" OFICIO GG.328-2024 ¥' QFICIO GG.356-2024

v OFICIO GG.329-2024 v OFICIO GG.393-2024

v" QFICIO GG.353-2024 v" OFICIO GG.406-2024

v" OFICIO GG.354-2024

v OFICIO GG.407-2024

6. Se elaboré los siguientes Oficios:

v OFICIO GG.327-2024 v OFICIO GG .330-2024

v OFICIO GG.328-2024 v OFICIO GG.331-2024

v

OFICIO GG.329-2024 v OFICIO GG.332-2024

ticing Centrol Izabal Oficina Guatemolo
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v QFICIO GG.333-2024 v OFICIO GG.374-2024
v OFICIO GG.335-2024 v OFICIO GG.375-2024
v OFICIO GG.336-2024 ¥ OFICIO GG.376-2024
v OFICIO GG.337-2024 v OFICIO GG.377-2024
v OFICIO GG.338-2024 v QOFICIO GG.378-2024
v OFICIO GG.352-2024 v OFICIO GG.379-2024
v OFICIO GG.353-2024 ¥ OFICIO GG.380-2024
v OFICIO GG.354-2024 v OFICIO GG.381-2024
v OFICIO GG.355-2024 v OFICIO GG.382-2024
v OFICIO GG.356-2024 v OFICIO GG.383-2024
v OFICIO GG.357-2024 v OFICIO GG.391-2024
v OFICIO GG.358-2024 v OFICIO GG.392-2024
v OFICIO GG.358-2024 v 'OFICIO GG.393-2024
v OFICIO GG.360-2024 v OFICIO GG.394-2024
v OFICIO GG.361-2024 v OFICIO GG.395-2024
v QFICIO GG.362:2024 v OFICIO GG.395-2024
v QFICIO GG.365-2024 ¥ OFICIO GG.396-2024
v OFICIO GG.366-2024 v QFICIO GG.398-2024
v OFICIO GG.367-2024 v OFICIO GG.406-2024
v OFICIO GG.3569-2024 v OFICIO GG.407-2024
v OFICIO GG .371-2024 + OFICIO GG.414-2024
v OFICIO GG.373-2024 v OFICIO GG.429-2024

7. Se elaboré la siguiente solicitud de pago:
v Solicitud de Pago No.014-2024,

8. Se elabord la siguiente providencia
v PROV.GG. No.018-2024
9. Seapoy® en recibir y revisar los documentos que enviaron por
correspondencia de Oficinas de Ciudad Capital.

ficing Central izabal
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10.Se apoyé en notificar a la comision calificadora las Providencias
emitidas por la Gerencia General.

11.Se apoy6 en notificar Cedulas de notificacién a la comisién
calificadora..

12.8e apoyé en notificar Cedulas de notificacion a la comisién
dictaminadora.

13.Se apoy6 en él envié de documentos por correspondencia a Oficinas
de Ciudad Capital.

14.Se apoy6 en realizar tramites de viaticos para comisiones de
personal de Gerencia General.

15.8e apoyad en el archivo de la documentacién de los distintos
departamentos ZOLIC del afio 2024.

16.Se apoy6 en la revisién de Oficios recibidos por correspondencia.

17. Se apoyé en toda la actividad solicitada por la Gerencia General.

18. Se brindé atencién a llamadas en consultas relacionadas con la
Gerencia General.

19.Se apoyd con la revisién de documentos que se recibieron de
usuarios ZOLIC,

20. Sé apoyd con consultas a usuarios.

ficing Central izcbal
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON e

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 448-028-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR : L

g DULCE MARIA NAVARRO LINARES

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglon presupuestario |
cero. veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”’, consistentes en Prestar
Servicios Técnicos Temporales al Departamento de
Asesoria Juridica

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

1. Recepcioné oficios, providencias, cedulas de notificacion, que han sido
enviados de diferentes departamentos de ZOLIC para el departamento de
Asesoria Juridica

- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0026-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0024-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No.0017-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No0.0023-2024

R .. D o T P T e i BT s i)
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- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0027-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0018-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0019-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0001-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0002-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No.0003-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0007-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0008-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0010-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No.0022-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No.0012-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No0.0014-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No0.0013-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No.0016-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0020-2024
- OFICIO GG.DRH,STC.N0.0026-2024
- QFICIO GG.DRH.STC.N0.0004-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0009-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N6.0021-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No.0011-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.N0.0005-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No.0015-2024
- OFICIO GG.DRH.STC.No.0006-2024
= ACUERDO GG.DRH.STC.No. 094-2024
- ACUERDO GG.DRH.STC.No. 095-2024

O IR 5 S e e L S ) i O G S S e Do e s i D A
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- OFICIO DRH.STC.No. 621-2024
- OFICIO DRH.STC.No. 588-2024
- ‘OFICIO DRH.STC.No. 598-2024
- OFICIC DRH.STC.No. 609-2024
- OFICIO DRH.STC.No. 612-2024
- OFICIO DRH.STC.No. 615-2024
- OFICIO SGG.STC.No. 0356-2024
- 'OFICIO SGG.STC.No. 0348-2024
- OFICIO SGG.STC.No. 0358-2024
- OFICIO SGG.STC.No. 0359-2024
- OFICIO DF.STC.No. 0505-2024

2. Brindé apoyo a oficios enviados de asesoria juridica:

- OFICIOA.J.STC.No. 0232-2024

OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIOA.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.

0233-2024
0236-2024
0237-2024
0238-2024
0239-2024

0240-2024
0241-2024

0242-2024
0243-2024
0244-2024.

R M e
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OFICIOA.J.STC.No.
OFICIOA.J.STC.No.
OFICIO A.J.8TC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A:J:STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIOA.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.

0245-2024

0246-2024

0247-2024

0248-2024
0249-2024

0250-2024

0251-2024
0252-2024

0253-2024
0254-2024

0255-2024

0256-2024

0257-2024

0258-2024
0259-2024
0260-2024
0261-2024
0262-2024

3. Recepcioné notificaciones de los procesos judiciales que obran en asesoria

juridica.

4. Anoté en el libro fisico de notificacién de procesos y archivo diario; de las:

notificaciones recibidas, asi como el traslado de estas.

5. Organicé y ordené semanalmente los archivos que se encuentran en Asesoria

Juridica.
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8. Actualicé los cuadros de procesos judiciales tramitados en Asesoria Juridica.
Organicé la-agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.

8. Coordiné la agenda de los usuarios gue se encuentran en tramite de la
realizacién del contrato de arrendamiento.

9. Requeri a los usuarios la entrega de fianzas de cumplimiento, Pdliza de
Responsabilidad Civil y Péliza Contra Incendios.

10. Respondi llamadas telefonicas y correos electrénicos de los.usuarios de ZOLIC.

11.Apoyé con la verificacién y procuracién de la existencia de materiales de oficina.

12.Apoyé en la redaccion, revision e impresion de contratos de prestacion de
servicios.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
gggg}ggr—:srmlo: CERO VEINTINU EVE (029)
Egﬁfﬁé‘%ﬂm No: 244-029-2024
N e, | RESTADOR | jynITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, CONSISTENTES EN: PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES A LA SECCION
DE PLANIFICACION.
PERIODO

i oo SN, DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

- DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 02 al 31 de julio 2024 realice las siguientes actividades:

% Organice ¢l archivo de la seccién de planificacién.
< Elabore los oficios de la seccién de Planificacion:
« Oficic D-P No0.062-2024, remitiendo a la Gerencia General tiempo
extraordinario de la encargada de planificacion.
e OFICIO D-P No.063-2024, solicitando la evaluacién de riesgos a la Gerencia
General,
e Oficio D-P No. 064-2024, solicitando la evaluacién de riesgos al departamento
de Recursos Humanos.
e Oficio D-P No.065-2024, solicitando la evaluacion de riesgos al departamento
de Informatica.

Oficina Central {zabal ) Oficing Guatemalo _ B 3 C RIE
K. 2835 Rute ol Atlantico Norte. Sarivg Toms, Blvg, bos Préceres, 24=69.Z. 10 Edif. Empresariol 'QEMF : %{f ﬁ" J
de Castlila: Puerte Barrios, 1zobial, Guntemala, € A Tong Pradere. Torre 4, Nivel 10, Dhcine 1002, PR e Sl — el

Telefono PEX: {(B02) 7981-53400 ?e?_éfm PEX: {502} T961-5450
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+ Oficio D-P No.066-2024, solicitando la evaluacion de riesgos al departamento
de Auditoria Interna.

s Oficio D-P No.087-2024, solicitando la evaluacién de riesgos al departamento
de Subgerencia General.

« Oficio D-P No.068-2024, solicitando la evaluacién de riesgos a la Gerencia
General.

s Oficio D-P No.069-2024, solicitando la evaluacion de riesgos al departamento
de Ingenieria.

» Oficio D-P No.070-2024, solicitando la evaluacion de riesgos al departamento
de Mercadeo.

o Oficio D-P No.071-2024, solicitando la evaluacién de riesgos al departamento
de Financiero.

e Oficio D-P No.072-2024, solicitando la evaluacién de riesgos al departamento
de Juridico.

s Oficio D-P No. 073-2024 remitiendo a Auditoria Interna las constancias de la
Memoria de Labores 2023, PEl, POM, POA, oficios y resoluciones de Junta
Directiva de aprobacion.

# Recibi los oficios de los diferentes departamentos:

Oficic CMB.SSC.STC.No. 006-2024
Oficio DRH.STC.No.580-2024
Oficio OPIP.STC.No.116-2024
Oficio GG.STC. No. 0413-2024
Oficio UDALSTC.N0.091-2024

% Recibi las circulares de los diferentes departamentos:

@ ¢ o ¢ ®

Cireular Conjunto Inventario con Informética. STC No. 001-2024
Circular DRH.STC. No. 034-2024
Circular DRH.STC. No. 036-2024
Circular DRH.STC. No: 037-2024
Circular DRH.STC. No. 038-2024
Circular DRH.STC. No. 039-2024
Circular DRH.STC. No. 040-2024
Circular DRH.STC. No. 041-2024

a a @ @ @ 9 & @
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< Elabore las Notas de envié para las oficinas de Ciudad Capital:
s Nota de envié No. 020-2024 para Claudia Rodriguez, ciudad capital.

o’

Recibi las Cédulas de notificacién de Gerencia General:
e GG.STC. No. 0111-2024

T mnw
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