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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIiC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
GLANTRAATO 245-029-2024

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR |, _,, . . . ,
DE SERVICIOS: Katherine Roxana Alarcon Carrera

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos temporales sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) otras remuneraciones de personal
temporal, consistentes en apoyar en la cobertura de
reuniones y actividades de la institucion en Santo
Tomas de Castilla que promuevan el quehacer de
ZOLIC.

DEL 02 AL 31 DE julio 2024

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

e Sostuve diferentes reuniones de trabajo, reuniones virtuales con
equipo de Comunicacién y Mercadeo para la planificacion de las
actividades 2024.

e Documenté fotograficamente charla que se le brindo a los
colaboradores de ZOLIC por parte de la Defensoria de la Mujer
Indigena -DEMI- en el cual se les habld sobre como enfrentar el
acoso laboraly las medidas que se deben tomar.

¢ Diacompafiamientoy documente la entrega que realizé Olmeca de
la bodega Santo Rosa.
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e Documenté fotograficamente segunda charla que se le brindd a los
colaborades de ZOLIC por parte de la Defensoria de la Mujer
Indigena -DEMI- en la cual se les hablé sobre como enfrentar el
acoso laboraly las medidas que se deben tomar.

¢ Brindé apoyo fotogréfico al departamento de ingenieria sobre las

pruebas de descarga que se utilizaron para identificar tuberias de

posible dérrame en el sector 4 entro del predio fiscal. Las
empresas evaluadas fueron:

Palma Sur

Naturaceites

Tagsa

Fruit Oil.

Brindé apoyo como jurado Calificador por parte de ZOLIC en la

eleccién Novia del Estudiante del Colegio Miguel Angel Asturias —

Santo Tomas de Castilla -.

¢ Organicé una tarde deportiva con los colaborades de ZOLIC como
parte de nuestras actividades recreativas de la institucion.

e Realicé recorrido dentro del predio fiscal junto al jefe de Ingenieria,
Gerente General y encargado de Mercadeo donde evaluaron los
proyectos ejecutados2024.

e Di apoyo y acompafiamiento en todo el tema de publicidad en
evento Miss Juventud lzabal. (vinilicas, folletos y presencia
institucional todo enfocado en dar a conocer ZOLIC y sus ventajas
econdmicas).
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORNE DEACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON

s - 029
PRESUPUESTARIO:

;S-m%m ADMINISTRATIVO 246-028-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR

cero veintinueve (029) "ofras remuneraciones de

Técnicos Temporzles a la Gerencia General.

DE SERVICIOS: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de

Dependencia, con cargo al rengién presuptiesiario

personal temporai”, consistentes en prestar Servicios

= . DOE | i 024

Durants sl mes, desarrolleé variedad de aclividadss y disiinios documenics
adminisiratives, los cuales detailo a continuacion:
v Revisé correcs elecirénicos de fas enfidades: FRUIT OIL, S.A. UNO
PETROLEOS, CLEARTEC, S.A. QUALA, S.A. DANMAR, S.A. OLMECA,
S.A. INVERSIONES, AGSSA, SANTA RCSA vy de diferentes dependencias
de ZOLIC.

v Recibi correspondencia de ciudad capital

Y

Rezlicé impresiones

v Recibi documentos de distintos ustiarios de ZOLIC, oficios ds
Municipalidades, USAC, SAT, de eniidades institucionales, de Asesoria
Juridica, Auditoria, ingenieria, Proteccién, Financiero, Mercadeo, RRHH,
Controles; Planificacién para conocimiento del gerente y subgerente.
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Juridica, Auditoria, Ingenieria, Proieccién, Financiero, Mercadeo, RRHH,
Controles, Planificacién para conocimiento del gerente y subgerente.
Reslice el escaneo documentos para conocimiento del Gerente General;
Envié correos a los distintos departamentos de ZOLIC en reguerimisntos del
gerente y subgerenie general.

Realicé llamadas telefénicas a usuarios de ZOLIC y dependencias de ZOLIC.
Notifiqué las resoluciones de Junta Directiva 2 las éreas que comresponds..
Trasladé documentos para firma del gerente general y subgerente.

Realice conocimientos de entrega de documenios.

Elaboré oficios v preparé documentos para presentar ante Junta Directiva.
Di cumplimiento a érdenes directas del gerente general v subgerente.

Di seguimiento a nofas de usuarios de ZOLIC, con relacién permisos para
instalacion de posie de energia, reparaciones de techo, iransferencias,
reparacién de paredes, permiso de pasc de agua, construccién de muros,
gic.

Di seguimiento a solicitudes directas por gerente general, subgerente y jefes
de los distintos departamentos de ZOLIC. ‘

Brinde apoyo a la asistente de Junta Directiva de ZOLIC.

Brinde apoyo al awdliar de Junia Directiva de ZOLIC.

Brinde apoyo a Iz asistente de Gerencia General ciudad capiial.

Brinde apoyo a la asesora de mercadeo de ciudad capital.

Brinde apoyo al encardadce de compras.

Trasladé dictamenes que emite la comisién calificadera, para presentarios en

la sesién de Junta Directiva en la sesidn que corresponda..

Brinde apoyo al personal administrativo de las oficinas de ZCLIC en ciudad

capital.

Revise y frasiade documentos de vidiicos al interior.
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v Brinde apoyo 2 jefes de distintos departamentos de ZOLIC segin las
necesidades requeridas.

« QFICIOS ELABORADOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO GG.333-2024
OFICIO GG.336-2024
OFICIO GG.339-2024
OFICIO GG.340-2024
OFICIO GG.341-2024
OFICIO GG.342-2024
OFICIO GG.343-2024
OFICIO GG.344-2024
OFICIO GG.345-2024
OFICIO GG.346-2024
QOFICIO GG.348-2024
OFICIO GG.349-2024
OFICIO GG.350-2024
OFICIO GG.363-2024
OFICIO GG.268-2024
OFICIO GG.368-2024
OFICIO GG.370-2024
OFICIO GG.379-2024
OFICIO GG.384-2024.
OFICIO GG.385-2024
OFICIO GG.386-2024
OFICIO GG.387-2024
OFICIO GG.388-2024
OFICIO GG.388-2024
OFICIO GG.380-2024
OFICIO GG.392-2024
OFICIO GG.394-2024
OFICIO GG.395-2024
OFICIO GG.357-2024
OFICIO GG.399-2024
OFICIO GG.400-2024
OFICIO GG.401-2024
OFICIO GG.402-2024
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OFICIO G(G.408-2024
OFICIO GG.409-2024
OFICIO GG.410-2024
OFICIO GG.411-2024
OFICIO GG:412:2024
OFICIO GG .413-2024
OFICIO GG .415-2024
OFICIO GG 416-2024
OFICIO GG.417-2024
OFICIO GG.418-2024
OF!CI’O GC 4192024
OFiCiO .GG.421_-_2824
OFICIO GG.422-2024
OFICIO GG .423-2024
OFICIO GG.424-2024
OFICIO GG 425-2024
OFICIO GG 428-2024
OFICIO GG 427-2024
OFICIC GG.428-2024
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AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALIZADAS

AGENDA 25-2024

v Informe del Expediente de la eniidad J&R SPORT WEAR/&R ROPA
DEPORTIVA DE CENTROAMERICA, S.A. de conformidad con la instruccién
indicada en RESOLUCION J.D. No. 84/19/2024. )

¥ Informe sobre la deuda que la entidad SERCOMAR, SOCIEDAD ANONIMA
tiene con ZOLIC, (REF. OFICIO GG.STC. No. 399-2024).

v GLOBUS, 'SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA: autorizacién para ser usuario
comercial y de servicios de lg ZDEEP MICHATOYA PACIFICO.
v" MODIPALMA, SOCIEDAD ANONIMA solicita; prorroga de contrato de

arrendamiento de &rea cubierta que comprende 205.03mts?), de conformidad
con la informacién contenida en el expediente administrativo.
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AGENDA 26-2024
v Informe sobre la solicitud presentada por ia Sala Primera del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, con relacién a la Pragentacién de Expediente ¢
informe Circunstanciado de la entidad DANMAR,; SOCIEDAD ANONIMA,
para el trémite que corresponda. (REF. OFICIO GG.STC. No. 412-2024).

AGENDA 27-2024

v' Juramentacién del sefior Cristian Estuardo Mayorga Martinez como
Presidente de la Junta Directiva de Ia Zona Libre de Industria y Comercio
“Santo Tomas de Castilla” {Oficic GG. STC. No. 423-2024).

v" Solicitud de aprobacién pars la rencvacién de Membresia con la Cémara
de Comercio ‘Guatemalteco-Americana, Amcham Guatemala. (REF
OFICIO GG.STC. No. 415-2024).

v BRENNTAG GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA solicita; prorroga de

contrato de arrendamiento de 4rea descubierta que comprende

(5,112.25mis?), de conformidad con la informacion contenida en el

expediente adminisirativo. (REF. OFICIO GG.STC. No. 417-2024).

Solicifud de aprobacién para que ZOLIC forme parte de los socios actives

de la Asociacién de Exportadorss de Guatemala -AGEXPORT- v iz

Comisién de Servicios Integrados para la Exportacién SIEX. (REF. OFICIO

GG.STC. No. 424-2024).

¥

AGENDA 28-2024

CEDULAS DE NOTIFICACION REALIZADAS

CEDULAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP REALIZADOS

v NOTIFICACION 028-2024, ZDEEP NIMAC, S.A. RESOLUCION J.D. No. 78-
17-2024 aprobacién de terminacién de conirato. PARA CONTROLES

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL REALIZADOS
v' ACUERDO GG.STC. No. 007-2024, DELEGAR FIRMA A STEWART Y
EDUARDO VARGAS -VACACIONES ALICIA-.
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ACUERDOS DE EVENTOS GERENCIA GENERAL REALIZADOS

SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS |
¥ SOLIC. DE PAGO No. 014-2024, PAGO POR VIATICOS AL SENOR IRVIN
ALEXIS HINTZ LEON -MESA DE TRABAJO ATRACSI-

REQUISIONES REALIZADAS

v" REQUISICION DE COMPRA No. 005-2024
¥ REQUISICION DE COMPRA No. 008-2024

NOTAS DE CONFORMIDAD REALIZADAS
v NOTA DE CONFCRMIDAD No. 002-2024
INFORMES USUARIOS ZDEEP REALIZADOS

v INFORME No. 011-2024, GLOBUS, S. A, SOLICITUD PARA SER
USUARIO DE LA ZDEEP MICHATOYA PACIFICO. ((f).

INFORMES USUARIOS REALIZADOS

> INFORME No.016-2024, COMERCIALIZADORA Y EXPORTADORA
CHIQUIBUL, 8.A. ARRENDAMIENTO DE AREA POR 10 ANOS.

> INFORME No.017-2024, CLMECA, S.A. AMPLIACION DE AREA 28MTS?
POR EL PLAZO-CONTRACTUAL VIGENTE.

> INFORME No.018-2024 CLEARTEC, S.A. ampliacién de CLASIFICACION,
DE DESTINO Y DE AREA por el plazo contractual vigente

> INFORME No.019-2024, MODIPALMA, PRORROGA DE CONTRATO 1
ANO (1) — copia .

> INFORME No.020-2024, BRENNTAG, PRORROGA DE CONTRATO 4 afios

PROVIDENCIAS ELABORADAS

» PROV.GG. No.016-2024 CLEARTEC, S.A. AMPLIACION DE AREA
CUBIERTA
> PROV.GG. No.018-2024 BRENNTAG GUATEMALA, S.A. PRORROGA DE
CONTRA DE ARRENDAMIENTO.
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NOTAS DE ENVIO EL ABORADAS

NOMBRAMIENTOS REALIZADOS

ARCHIVO

Se archivé documentos en su respectiva carpeta correspondiente al afie
2024, asi como expedientes de usuarios ZOLIC, en folders para resguardo
de Gerenciz.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGL’ON ‘ 7
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: ‘Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al rengldn presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, consistentes en prestar Servicios Técnicos
Temporales a la oficina de acceso a la informacién
piblica y planta telefénica.

028

247-029-2024

Olga Eunice Bengochea Centino

PERIODO | Sy
CORRESPONDIENTE: | DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

1. Realice y envie oficios a las diferencias unidades y departamentos de
ZOLIC, requiriendo la informacién de caracter obligatorio segun la ley de
acceso a la informacion publica.

- UIP STC.N0.0079-2024 (a subgerencia)

- UIP STC.N0.0080-2024 (a financiero)

- UIP STC.No.0081-2024 (& juridico)

-~ UIP STC.N0.0082-2024 (a financiero)

- UIP STC.N0.0083-2024 (a subgerencia)

- UIP STC.N0.0084-2024 (2 subgerencia)

- UIP STC.N0.0085-2024 (a subgerencia)

- UIP STC.N0.00868-2024 (entrega de solicitud)
- UIP STC.No.0087-2024 (a recursos humanos)
- UIP STC.N0.0088-2024 (a ingenieria)

- UIP STC.No0.0083-2024 (a subgerencia)

- UIP STC.N0.0090-2024 (entrega de solicitud)
- UIP STC.N0.0091-2024 (a subgerencia)

- UIP STC.N0.0092-2024 (entrega de solicitud)

Micing Central tzabal ‘Oficing Guotemale
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2. Oficios recibidos de las diferentes unidades: y departamentos ‘de ZOLIC,
remitiendo informacion de caracter obligatorio segin la ley de acceso a la
informacién publica.

3. Realice 87 llamadas en el mes de julio 2024 de desde la planta telefénica a
reguerimiento de la unidad de personal de ZOLIC.

4. Recibi 80 llamadas en el mes de julio 2024 telefénicas en planta telefénica
trasladado a personal de ZOLIC.

5. 'Se remitié informacion por correo al departamento de informatica para
actualizar la pagina de ZOLIC, con la informacién remitida por las diferentes
unidades de ZOLIC. oficios de ingeniera, compras, financiero, auditoria y
subgerencia general,

8. Elaboracién de informe de solicitudes de Acceso a la informacién Publica.

F.
Gerson
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE’ ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 928
PRESUPUESTARIO:; ' _
CONTRATO | F
ADMINISTRATIVO No.: e 028-:2024 ’
NOMBRE DEL PRESTADOR | .. . y
DE SERVICIOS: PEDRO LUIS BARILLAS PALMA I
OBJETO DEL CONTRATO: S.EHVECI-QS TEGNIG@S, TEMPORALES, SIN
RELAQION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIOS CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL”, Consistentes en brindar soporte
técnico d colaboradores de ZOLIC Sanio Tomas de
__ Castills., o
PERIODO e . i s 7

¢ Serealizoresiablecimienio de sistema cperativo y configuracion de perfil de.usuario para le
secrefaria del depariamentio FINANCIERO

¢ Se brindec ssistencia téchica en imprasora muliifuncionales en el depariamento de

FINANCIEROC:

s Se realizo instalacidn de un nuevo punto de red para la impresora multifuncional del

departamento FINANCIERDC.

s Se proporciond apoyo al personal de la seccién de PRESUPUESTO en atasco de papelds

impresera muliifuncional.

¢ Se brind6 asisiencia técnica para el personal del departamentio FINANCIERQ en caida de

2=

red.
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¢ Se brindo asistencia técnica al personal de TESORERIA en mantenimiento de impresora
multifancional.

= Se brindé asistencia en conirasefias de correos institucionales a personal edministrative de
ZOLIC.

= 'Se gestionaron v elaberaron documenios de requisicién de compras en el drea del
depariamento de INFORMATICA.

s Se gestionaron y elaboraron documentos de solicitudes de pago en el area del depariamenio
de INFORMATICA.

¢ Sebrindd asistencia t&cnica en problemas de credenciales en el departamento de
SUBGERENCIA.

s Se brindo asistencia tcnica al personal del departamento de PROTECCION en
configuracion de paqueteris OFFICE.

s Se brindé asistencia téenica en actualizacién de credenciales para impresoras Kyocera al
persenal administrativo de ZOLIC.

¢ Se brindd asistencia técnica'al personal del depariamento de ASESORIA JURIDICA en
configuracion de escéner Epson.

¢ Serealizo la revision y el mantenimienio de los switches en los diferentss deparigmenios de
ZOLIC Santo Tomés.

» Sebrindo asistencia técnica al personal de la seccién de COMPRAS en teléfono VOIP.

¢ Se brindd asistencia técnica ai depariamento de INGENIERIA en configuracién de nueve
pueric dersalida de INTERNET para laptop:

= Se proporciond apoyo al personal def departamente de AUDITORIA INTERNA en
aciualizacién de software en iz nube.

> Se brindd apoyo al personal del departamenic de CONTROLES en instelacién de punto de
red para capacitacion del personal.

+  Sebrindd asisiencia técnica ai personal dei departamento de RRHH en instalacion v
‘configuracion de impresora muliifundcional.

B
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= Se brindd asistencia t&cnica al personal dei departamento de UIP en configuracion de acceso
de credénciales para impresora en red.

e Se brindé asistencia técnica al personal administrativo de SAT en-aciivacién de plan de
coniingencia para la continuidad de operaciones por caida de enlace.

¢ Se brindé asistencia técnica al personal regional de SAT en acompafiamienio por visita.

= Se brindé asistencia técnica al personal Operativo de SAT en Garita 1 en mantenimiento de
Urs

8¢ presto asistencia técnica al personal de MANTENIMIENTO en instalacion y configuracién
de equipo.

= 8e brindd asistencia en configuracién de credenciales de dominio para el personal del
depariamento de MANTENIMIENTO.

s Se brindo apoyo & | personal del departamento de INFORMATICA de ciudad capital en
gestion de requisicién de compras.

o Se realizo instalacion de un disco duro M2 para laptop de auxiliar en 2} departaménio de
GERENCIA GENERAL.

e  Se brindo asistencia t€cnica al personal de la seccidn de NOMINAS en configuracién de
‘teléfono institucional.

= Se realizo cambio de un switch'dafiado en CASA DE VISITAS por dafios de tormenia
eléctrica

= Se brindo apoyo v s& gestiono requisiciones de compiza del departamanto de GERENCIA
GENERAL

= Se brindo apoyo en problemas de impresora al depariamento de PLANIFICACION

o Se brindo asistencia técnica & Usuarios de ZOLIC en reporte ds impresoras Kyocera por
atasco de papel.

S R T

Oficina Central izabal

Oficing Guetemaic
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¢ e brindd asistencle al personal del departamento de MANTENIMIENTO en caida de red por

iormenizs eléciricas.

» Se brindo apoyo al personal del departamento de CONTROLES en configuracion de

credenciales de MICROSFT OFFICE.

¢ Se brinde apoyo al personal de fa seccién de SEGURIDAD en configuracion de equipo-de

computo,

* Sebrindo apoyo al personal dsl departamento de CONTROLES en configuracion de

conirolador para impresora matricial.

e (B

Pedro Luis Barillas Paima

- e e ot e

Oficina Central lzabal

K. 283:5 Ruta ol Atantico Norte. Sanse Tombs:
de Costilie: Puerto Borrios:izabal Gueiemels, CA.
Teidfono PEX: (302} 7851-5400

Cficing Guatemcle

Blvd. Los Proceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empraserial
Zongo Praders. Torre 4. Nivel 10, O&¢ine 1002.
Teléfona PEX: (302] 7951-5480.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

‘SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: #48:029:2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | SO T
THE e a PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ DE MADRID

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS

'REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”,
CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS Y
DE LIMPIEZA EN LAS INSTALACIONES DE CASA DE
VISITAS, ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA.

DEL 02.AL 31 DE JULIO 2024

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

s Realice varios almuerzos para las diferentes personas que se hospedaron en casa de
visitas de Zolic'y para el personal de Zolic.

» Realicé varios desayunos para las diferentes personas que se hospedaron en ¢asa de
visitas de Zolicy para el personzl de Zalic.

¢ Realicé limpieza de estufas de la casa de visitas de Zolic.
s Realice limpieza de muebles del érea de la cocina de casa de visitas Zolic.
¢ Realicé limpieza de refrigeradora de la casa de visitas de Zolic.

¢ Realicé limpieza en el area de la cocina de la casa de visitas de Zolic.

SRR P e e e SRR
Al
Micing Centrol izabal Dficina Guatemala: i : 0 ] IBDID
‘m. 2835 Ruto ol Atidnitico Norte, Sonta Tomés Blvd. Los Préceres, 24-68 Z. 50 £E6if. Emprésariol ‘@Em R u 111 J
Iz Costilio. Puerto Barrios, lobal. Gualemalg, CA. Zsna Pradera, Torre 4, Nive! 10, Oficing 1002, RO Bt UL R NN
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o Apoyé en las diferentes actividades que s& me encomendaron en casa de visitas.
» Realicé limpieza-completa en el érea del comedor en casa de visitas Zolic.

s Realicé limpieza del pasillo del primer nivel de casa de visitas Zolic.

¢ Realicé limpieza del salén de recepcidn de casa de visitas Zolic.

* Realicé apoyo en el area de lavanderia de casa devisitas Zolic.

+ Realicé limpieza de persianas del primer nivel de casa de visitas Zolic:

\ ¥ e ‘.f_;
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fficina Central 1zabaf

m. 283.5 Ruto of Atidntico Horte, Santo Temés

o Costillu. Puerte Barrios,.\2obel. Guotlemola, C.A,
sléfone PBX: (B502) 7281-5400

Oficina Guatemala

Bluc Los Procares, 24-89 Z. 10 Edif, Empresaridl
Zoina Pradera; Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002,
leléfeng PBX: (502) 7961-5480
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON 029
 PRESUPUESTARIO:
ggngﬁgigAﬂVO No.: e,
ggf\ggg’slg%;RESTADOR | Salvador Alejandro Alvarado Suchite

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo ai renglén presupuestario
cero veintinueve {029) “otras remuneraciones de
persona temporal”, consistenies en prestar
Servicios Técnicos Temporales a la Seccién de
Controles.

' PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Del 02 al 31 de julio de 2024

Atentamente me dirijo a usted para informarle sobre mis actividades:

¢ Coordiné el trabajo gque realizamos en la Seccién de Controles con el
delegado de Aduana para un mejor conirol y flujo de mercaderia con relacién
a las aperiuras de polizas para el ingreso de aceite de palma y sus derivados,
formularios de herramientas y mercaderias nacionales y nacicnalizadas.

o Apoyé z los Cheques de Controles en sus tareas diarias al momento que
ellos lo requirieron en su debido momento, con elaboracion de Formularios
de Ingreso de Herramientas, recepcién de documentos & pilotos, etc.

e Verifiqué la exisiencia de: Materiales de oficina de uso diaric v otros insumos
que se necesitan para el trabzjo en la seccién y realicé el pedido a aimacén
para que nos fuera surtido todo lo necesario.

Oficina Centrel lzabal

Cficinc Guctemaln SEREED;
K. 283.3 Ruta gl Atidntice Norte. Santo Tomids Blvd, Los Préceres, 24-88 Z, 10 Edif. Emprescricl &) BEE|
de Castille, Puerto Barrios, lzohal. Guotemela, CA. Zono Prodera. Torre 4, MNivel 10, Chding 1002, A
Telefono PBX: (502) 7961-5400 Teldfono PBX: {502) 7881-5480
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Realice la Programacion de Tuinos de la Seccién de Controles del presente
mes. Adjunto cuadros realizados para respaldo de informagcién.

Realicé 13 Formularios para el Ingreso de Herramienias y Mercancias
Nacionales ¢ Nacionalizadas, de los cudles estos fueron los correlativos

usados.

Revisé todas las declaraciones que estaban activas en la Garita no. 01
confrontadas con SAT y cuadré los Listados de Excel que los Cheques de
Controles manejan comparandolos con la informacién del Sistema Odoo v

:asf mantener un mejor orden.

Realicé una reunién con todo el personal de la Seccién de Controles en la
cual nuevamente hablamos sobre las fallas y errores cometidos en los
procesos de frabaje realizados por los Cheques al momento de ingresar
informacion en los Listados de Excel y el Sistema Odoo. Posterior 2 reflejar
los errores procedi a realizar una vez mas una refroalimentacion de como
realizar correctamente cada proceso de irabajo v solventar las dudas
correspondientes.

F

Frederick Errést Silas Rivera
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones

Oficina Central izabal

Kim. 283.5 Ruto ol Atléntico Nortz. Santo Tomas Bivd. Los Préceres, 24-89 Z. 10 Sdif. £
de Cestilla. Puerts Borries, lzakal Guetemslo, .4 Zono Pradera. Torre 4, Nive! 10. Gficing 1002,
Telétone PBX: (302) T981-5400

Cficine Guotemala
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON -

PRESUPUESTARIO:

ggg?:;ggmwa No.: LRSI -
-gggggaggﬁogsfaesmnoﬂ ADALI LUCRECIA DIAZ MIGUEL DE ISALES -

OBJETO DEL CONTRATO: (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

TEMPORAL", consistentes en prestar Servicios
Técnicos temporales en el Departamentc de Recursos
Humanos.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

Oficina Central 1zabal

i o Oficing Guatemala: = Enem Ej
Km. 293.5 Ruta ol Atldntico Norte, Sanio Tomds Blvd: Los Pracares, 24-89 Z. 10 Edif. Empresarial "E@E% | 55
de Castilla. Puerto Borrios. lzabel. Guatemdla, CA, Zona Pradera, Tarre 4 Nivel 10, Oficing 1002. el re i e S

Teléfono PEX: (502) 7961-5400

Apoyé a la Encargada de Archivo General en la blsqueda de
documentos archivados en atencién a los Departamentos.

Revise, ordené, etiqueté e ingresé de manera digital, documentos del
Departamento de Gerencia General del afio 1975 al afio 2007 con un
total de 88 sobres.

Revis¢, ordeng, stiqueté e ingresé de manera digital, documentos del
Departamento de Financiero del afio 1978 al afio 2006 con un total de
80 sobres.

Teléfono PBXA: (502) 7961-5480

www.zolicguate.com
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s Revisé, ordené, etiqueté e ingresé de manera digital, documentos del
Departamento de Planificacién e Ingenieria del afio 1890 al afo 1998
con un fotal de 20 sobres.

o Revisé, ordeng, etiqueté e ingresé de manera digital, documentos de la
Seccién de Créditos y Cobranzas del afio 2022 con un total de 24
sobres.

« Revisé, ordengé, etiqueté e ingresé de manera digital, documentos del
Departamento de Recursos Humanos de los afios; 1886 al 2006 con un
iotal de 20 sobres.

: icdla. Eunice Esquivel Carrilio |
\éeia,del Departamento de Recursos Humarnos

Cficine Central Izcbal

Oficina Guatemola

Km. 2835 Ruta of Atigntico Norte. Santo Tomds Blvd. Los Préceres, 24-68 Z. 10 Edif. Empresarial
de Cestille, Puerto Barrios, {zabal. Guotemala, C.A. Zona Pradera. Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002,
Teléfono PBX: (502) 7961-5400 Teléfono PBX:{502) 7861-5480
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'YY COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 292-023-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR Ana Maria Garcia Marcos
| DE SERVICIOS: o

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de

Dependencia, con cargo af Renglén Presupuestario Cero
Veintinueve (029) "Otras remuneraciones de personal
temporal”, consistentes en apoyar en tareas operativas
y de limpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC
Santo Tomas de Castilla

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

9.

Realicé limpieza de Oficina de Auditoria Inferna ubicada en el Tercer Nivel del Edificio Administrativo
de ZOLIC

Realicé limpieza de Sanitaric de Damas ubicado en el Tercer Nivel del Edificio Administrativo de
ZoLe

Realicé impieza de Oficinas de Gerencia y Subgerencia General ubicadas en el Tercer Nivel del
Edificio Administrativo de ZOLIC

Realicé limpieza de Orden del Archivo General ubicada en el Tercer Nivel del Edificio Administrativo:
de ZOLIC

Realicg limpieza dz. Oficina de Asesoriza Juridica ubicada en & Tercer Nivel del Edificio
Administrative de ZOLIC

Brindé atencién con el Servicio de Preparacidn de Café a los diferentes departamento y jefes

Rezlicé limpieza de los uiensilios (plates, tazas vasos) utiiiz'a'dqs por e Gerente, Subgerenie,
directores 'y Jefes del Tercer Nivel del Edificio Administrativo que me fueron asignados

Realicé limpieza General de los utensilios de aseo diario.

Censerveé ordenados los musbles v equipos existentes an mi drea

10. Realicé requerimiento mensual y oporiunc de suministros para limpieza

1. Velé porque los recipientes para basura se-mantengan limpios

Oficina Cantral lzabal

Oficing Guatemala S
Km. 297.5 Rutar ol Atldnisco Norte. Samo Tomds Bivd. Los Proceres, 24-89 Z.10.kdi. Ermpravaro '.‘Eﬁ%}k“ T %& C
de Castillo Puerto Barsios, 1zobal, Suotemats, CA Zong Broder, Torre-4, Mival 10, ficing 1062 e O B

Teledono PEX: {(502) TO81-5400 Telafona PEX: (B02Y 7D61-5460
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12. Aseguré la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las distintas areas asignadas

13. Brindé atencion con servicio de café y agua pura en las reuniones realizadas por el Departamento
de Recurse Humanos, direcciones, departamentos en areas en las cuales me fueron requeridas.

14. informé al érea fespectiva sobre alglin desperfecto enilas 4reas de limpieza asignada

F Lz‘%@? Ay ,-f;’—"daftf ;ﬁ'%@CQ?

Ana Maria Garcia Marcoes
Persona Contratada

‘//‘ A\

£ ) i XT\

/ / -~ . h'j‘:«‘

E _ g rf%

. Licda-MarlyirEunice EsquivehC
\ Jefe de Departamento

Oficing Cantral izabal

H: Oficine Guotemala &% i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 428
| PRESUPUESTARIO: o
CONTRATO 555 (9050
ADMINISTRATIVO No.: i
NOMBRE DEL PRESTADOR R 2 i
DE SERVICIOS: Catherine Vansssa Lopez Sénchez

OBJETC DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renigion presupuestario
cero veintinueve (028) “ofras remuneraciones de
personal temporal”, consistentes en prestar
- Servicios Técnicos Temporales al Departamentio de
' Recursos Humanos.

ERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 02 AL 31 BEJULID 2024

-Se notifico al personal por contrato su coniratacion.

-Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia del Departamento de

Recursos Humanos.

-Apoyé en la correcta conformacion de expedienies fisicos de los confratistas de servicios

técnicos v profesionales de

ZOLIC.

=Apoyé en la elaboracién de archivo digital de la documentacién generada en cada pago
del personsl por conirato de ZOLIC.

-Atendi llamadas ielefénicas en consulia sobre iramites relaciohados coh el

Depariamenio.

== S R TR = Sy ]

Oficing Central lzabo!

Oficina Guatemaic
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-Apoyé en el registro informativo en los libros del Departamento de Recursos Humanos.
~Apoyé en la redaccién de actas administrativas

Acta No. 030-2024
Acta No. 031-2024
Acta No. 0322024
Acta No. 033-2024

-Apoyé en la certificacion de actas adminisirativas.

Ceriificacién de.Acta Ne. 030-2024
Certificacion de Acta No. 031 -2024
Ceriificacidn de Acta No. 032-2024
Certificacion de Acta No. 033-2024

-Reeepcioné 'y entregé documentos interncs y externos para conocimienio y/o iramite de
la Jefe de Recursos Humanos.

-Archivé documentos en general.
-Apoyé en la realizacidn de cartas de vacaciones de:

Byron Estuardo Gaitan Remos

Gerson Ratll Bailey Popol

Karla Fabiola Linares Pérez
Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Donal Nog Néjera Mendoza

Pedro Aliredo Castellancs Gonzélez
Florentine Garza

Alvaro Ernesto Martinez

Timoteo Gonzélez Carrillo

Oficina Centrai izabal

Oficing Guotemaic
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Victor Hugo Cordén Flores
Byron Oswaldo Barrera Riverz
Cesar Eduardo Palacios Meiia
Yenifer Anali Escobar Stichite
Andrea Sarai Lopez Duarie

-Envié y recepcioné correos electrénicos varios.
-Apoyé en realizar oficios:

OFICIO DRH.STC.No. 587-2024
OFICIO DRH.STC.No. 598-2024
OFICIO DRH.STC.No. 589-2024
OFICIC DRH.STC.No. 809-2024
OFICIC DRH.STC.No. 612-2024
OFICIO DRH.STC.No. 613-2024
OFICIO DRH.STC.No. 6814-2024
QOFICIO DRH.STC.No. 815-2024
OFICIO DRH.STC.No. 816-2024
OFICIO DRH.STC.No. 621-2024
OFICIO DRH.STC.No. 622-2024
OFICIO DRH.STC.No. 656-2024
QFICIO DRH.STC.No. 86872024
OFICIO DRH.STC.No. 680-2024
OFICIO DRH.STC.No. 681-2024

-Apoye en realizar solicitudes de pago:

SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 248-2024
SOLICITUD DE PAGQ D.R.H. No. 247-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 248-2024

S e e i

Oficint Cantral Iz::bc_l Oficing Guatemala AER.OF = [ }{% "r Bo .
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SOLICITUD DE PAGO D.R:H.
SOLICITUD DE PAGO D.RH.
SOLICITUD DE PAGO D.R.H.
SOLICITUD DE PAGO D.RH.
SOLICITUD DE PAGO D.R.H.
SOLICITUD DE PAGC D.R.H.
SOLICITUD DE PAGO D.RH.
SOLICITUD DE PAGO D:R.H.
SOLICITUD DE PAGO D.RH.
SOLICITUD DE PAGO D.R.H.
SOLICITUD DE PAGO D:R.H.
SOLICITUD DE PAGO D.RH.
SOLICITUD DE PAGOD.R.H.
SOLICITUD DE PAGOD.RH.
SOLICITUD DE PAGODRH.
SOLICITUD DE PAGO D.RH.
SOLICITUD DE PAGO D.RH.

-Rezlicé notas de envid

I R e TE S TR T LT e R

Oficina Centrol Izabal

Km. 2235 Ruta of Addntico-Norie, Sarito Tomés
de Costille. Puarto Barrios: iZotol Gustemaln.Ca:
Teidtono PBX: (B02) 7881-5400

Nota de envié No.
Notz de envio No.
Notz de envid No.
Nota de envié No.
Nota de envid No.
Nota de =nvid No.
Nota de envié No.
Nota de envié No.
Nota de envid No.
Nota de envié No.
Nota de envid No.
Nota de envid No.
Nota deenvid No.

118-2024
117-2024

118-2024

119-2024
120-2024
121-2024
122-2024
123-2024
124-2024
125-2024
128-2024
127-2024
128-2024

‘Oficing Guatemala
Blvd. Los Proceres. 24~89 Z.10 Edif. Emprasoriol
Zona Pradera; Torre 4, Nivel 10.0ficing 1002.

Teléfono PBX: (502) 79671-5460

>, 249-2024
No.
Ne.
No.
No.
. 255-2024
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.

250-2024
251-2024
252-2024
253-2024
254-2024

256-2024
257-2024
258-2024

259-2024

260-2024
261-2024
282-2024
263-2024
284-2024
265-2024

825 7 ¥
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Nota de envié No. 128-2024
Nota de envié No. 130-2024

-Apoyé en realizar requisicionss de compra:

Requisicién de Compra No.645-2024
Requisicién de Compra No.648-2024
Requisicién de Compra No.856-2024
Requisicién de Compra No.689-2024
Reguisicion de Compra No.822-2024
Requisicién de Compra No.6895-2024
Requisicion de Compra No.688-2024
Requisicion de Compra No.687-2024
Requisicion de Compra No.702-2024
Requisicion de Compra No.705-2024
Requisicion de Compra No.707-2024
Requisicion de Compra No.708-2024
Reguisicién de Compra No.711-2024
Regquisicion de Compra No.713-2024
Requisicién de Compra No.714-2024
Requisicion de Compra No.718-2024
Requisicién de Compra No.721-2024
Requisicién de Compra No.726-2024
Reguisicién de Compra No.730-2024
Requisicién de Compra No6.752-2024
Requisicién de Compra No.753-2024
Reduisicion de Compra No.758-2024
Requisicién de Compra No.757-2024
Requisicion de-Gompra No.758-2024
Requisicién de Compra No.780-2024
Requisicion de Compra No.763-2024
Requisicion de Compra No.768-2024
Requisicion de Compra No.770-2024
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Oficing Central Ixgbal Oficing Guatemaic P }% e DRI
K. 283.5 Ruto ol Atldnlice Norte, Santo Tomds Blve. Los Précerss, 24-89Z. 10 Edif. Emprescrial “‘i e Eﬁ 17 %
de Costille. Puerto Barrios, |zebel Guatemals. C.A. Zong Proderc. Torre 4, Nivel 10, Oficing 1082, o

Telsfono PEX: (B02) 7281-5400 Teléfono PEX: (502) 7951-5480

wyw.zolicguate.com
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Reguisicién de Compra No.771-2024
Requisicién de Compra No.773-2024
Requisicién de Compra No.777-2024
Regquisicion de Compra No.781-2024

Requisicién de Compra No.783-2024

Requisicién de Compra No.794-2024
Regquisicion de Compra No.833-2024

hY

QOficina Central izabal

Km. 283.5 Ruie al Atléntico Norte, Santo Tomds
g2 Castilic. Puerio Barrigs. 1zobal. Guatemala, TA.

Telfono PEX: (3E2) 7981-54C0

B :l:afe del Departamento de Recursos Humanos

|

Oficina Guatemala AFR QT B
Bivdl. Los Proceres, 24-89 Z, 10'Edif. Emprasarial -c@ W gl b r,f"“
Zono Praderg, Terra:4. Nivel 10, Oficine 1002, R

Teléfono PBX: (502) 7961-8480
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO: -
CONTRATO 254.029-2024

ADMINISTRATIVO No.:
gggg;&lg%s?RESTADOR Cristian Anselmo Ruiz Oliva

OBJETO DEL CONTRATO; Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con Cargo al Reglén Presupuestario
Cero Veintinueve (029) “Ofras Remuneraciones de
Personal Temporal”, Consistentes en: Prestar
Servicios Técnicos Temporales-al Departamento

Financiero.
PERIODO R |
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

> Se apoyé en la actualizacién de reportes: de ingreso, y egresos al
almacén de saldos pendientes de los productos en stock que estan
disponibles para el mes de julio. 2024.

> ‘Se apoy6 en actualizacién de las tarjetas Kardex por producto, del afio
2024 de ingresos y egresos correlativamente de acuerdo con los
numeros de tarjetas autorizadas por la C.G.C para el afio 2024,

> Se realiz6 el despacho para la entrega de insumo y suministros a las
diferentes unidades, de acuerdo con las requisiciones presentadas a la
seccion de almacén 2024.

> Se apoyé en la actualizacién de los reportes de los productos en
existencia dentro de la bodega. '
. L e A e e o e e e e TS S R L e ]
tinaCentrol lzabal ‘ , Oficing Guatemala - i
. 283.5 Ruto ol Atlantice Norte, Santo Torrids Bive. Los Préceres, 24-69 7. 10 Edif Empresorial ‘GQEM'F" ‘
Castilla. Puerts Burrios, |zobal Gualtemala CA, Zona Progera, Torre 4, Nivel 10, Dfcina 1002 ARG s 0 G
dono FBX: (502) 7961-5400 Teléfono BEX: (502} 7861-5480

viww.zolicquate.com
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> Se realizd la actualizacion de tarjetas Kardex por producto.
e No. tarjeta Kardex 6404
No. tarjeta Kardex 6407
No. tarjeta Kardex 6408
No. tarjeta Kardex 6409
No. tarjeta Kardex 6410
No. tarjeta Kardex 6411
No. tarjeta Kardex 6412
No: tarjeta Kardex 6413
No. tarjeta Kardex 6414
No. tarjeta Kardex 6415
No. tarjeta Kardex 6416
No. tarjeta Kardex 6417
No. tarjeta Kardex 6418
No; tarjeta Kardex 6419
No; tarjeta Kardex 6420
No. farjeta Kardex 6421
No. tarjeta Kardex 68422
No. tarjeta Kardex 6423
No. tarjeta Kardex 6424
No. tarjeta Kardex 6425
No. tarjeta Kardex 6426
No. tarjeta Kardex 6427
No. tarjeta Kardex 6428
No. tarjeta Kardex 6429
No. tarjeta Kardex 6430
No. tarjeta Kardex 6431
No. tarjeta Kardex 6432

'oco‘o_i_o'odo-6'o-‘o=a¢0-'00'tq.'ocp‘
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cina Central izabal e Oficina Guatemala

« 283.5 Ruta af Atidntico Norte: Sonta Tomés Blvd. Los Proceres, 24-69 Z. 10 EdiF, Empresarial
Castille. Puerto Borrios, lzcbol. Guotemala, A, Zena Pradera, Torre 4, Nivel 10; Bficing 1002,
éforio PBX: (502) T961-5400 Teléfono PBX: (502) 7961-5460
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No. tarjeta Kardex 6433
No. tarjeta Kardex 6434
No. tarjeta Kardex 6435
No. tarjeta Kardex 6436
No. tarjeta Kardex 6437
No. tarjeta Kardex 6438

No. tarjeta Kardex 6439
No. farjeta Kardex 6440
No. tarjeta Kardex 6441

No. tarjeta Kardex 6442
No. tarjeta Kardex 6443
No. tarjeta Kardex 6444
No. tarjeta Kardex 6445
No. tarjeta Kardex 6446
No. tarjeta Kardex 6447

& 068 ¢ 0 06 © & 6 6 6 6 ¢ @

> Se realizé el ingreso y egreso de expedientes.
‘ No. De cheque; 4882860
No. De cheque: 488261
No. De cheque: 488262
No. De cheque: 488263
No. De cheque: 488284
No. De cheque: 488265
No. De cheque: 488266
No. De cheque: 488267
No. De cheque: 488268
No. De cheque: 488269
No. De cheque; 488270
No. De cheque: 488271
No. De cheque: 488272
No. De cheque: 488273
No. Decheque; 488274
No: De chegue: 488275
No. De cheque: 488276
No. De cheque: 488277
No. Decheque: 488278

& o 2 e'e @0 s e B9 6 0 8 B e 8 B
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‘ina Central Izebal Oficina Guatemala
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2835 Ruta ol Atlg ntico Norte. Santo Toings : Bivd, Los Préceres, 24~68 Z 10 Edif Empresarial i 3AY u 1
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No

No. De constancia
No. De constancia
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.

No.
No.
No.
No.
No.

. De constancia

De constancia
De constancia
De constancia
De constancia

De constancia

De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia

De constancia

T ————
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cina Central lzabal

o Quifionay Eiaade oo,

Jefe Fip

"8 da Industriz,

De constancia
De constancia.

De constancia

De constancia

488309
488310
488311
488312
488313

488314

488315
488316
488317
488318
488319
488320
488321
488322
488323
488324
488325
488326
488327
488328

dncierg

Com
tilt erclg

%

T

CAaAztIeis

(Jefe de-Departamento o Encargado de Seccién)

Oficing Guatemela

+ 293.5 Ruto ol Atldntico Norte, Sento Torids
Costillo. Puerty Barrios, [zobal. Gualemaln: C.4
éfono PBX: (502) 7961-5400

Blve. Los Proceres, 24-69 7. 10 Edif. Emprasarial
Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002,
lelefone PBX: (502) 7861-5480
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poyé en la realizacién de constancias de ingreso.
No. De constancia 488308
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 255-025-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR DE 25 . "
SERVICIOS: Haday Estuarde Ambrocio Pefia
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Téchitos Temporales, Sin Relacion de Depsndencia,
con cargo al rengion presupuestario cero veintinueve (029)
“oiras remuneraciones de personal temporal”, consistentes en
prestar Servicios Técnicos Temporales en la seccion de
compras y Depariamento Financiero.
1 SGC. STC. No. | KEVIN SAMUEL VILLEDA Traslado de personal gjecutivo ‘de ZOLIC, que realizara diligencias en
0077-2024 SANDOVAL Ciudad de Guatemzla. Miercoles 03, jusves 04 de julic de 2024
5 SGG. STC. No. EDVIN HUMBERTO Traslado de personal administrativo de ZOLIC que rezslzara diligencias en
0081-2024 PASCUAL HERNANDEZ Ciudad de Guatemalz. Jueves 04 v viernes 05 de julio de 2024
SGG:STC:No: BYRON ESTUARDO ; e -
3 : ta lic 2024
3 0078-2024 GAITAN RANOS Castos de representacion mes de julio 202
-, | SGGSTCNo. | GERSONRAUL BALEY s -
) 24
Z 0079.2024 FOBOL Gasios de representacion mes de julio 20
5 DRH No. 250- BANCO INTERNACIONAL Total de sueldo al personal que saldra de-vacaciones en el mes de julio
2024 2024
5 SGC.STC.No. VINCENZO GENNARO Dietas a miembro de Junta Directiva por asistencia a las sesiones
0082-2024 |GICRGIO POLITO VASQUEZ levadas & cabo los dias 08, 13,:24 y 28.de junio 2024
- SGE.STCNe:, | ERICK MEDARDO TOBAR Dietas a miembro deJunta Directiva por asistencia a las sesiones
0084-2024 CRUZ llevadas 2 cabo los dias 05, 13,24y 28 de junio 2024
3 SGG.STC.Ne. CRISTIAN MAYORGA Dietas a miembro de Junta Directiva por asistencia a las sesiones
0085-2024 MARTINEZ levadas a cabo los dizs 08, 13, 24'y 28 de junic 2024
o SGG.STCNo. | ALLANYURIBARRERA Dietas a miembro de Junta Directiva por asistencia a las sesiones
008e-2024 ARAGON llevadas a cabo los dizs 08, 13,24y 28 de junio 2024
10 | SGE.8STC:No. BYRON ESTUARDO Dietas a miembro de Junta Directiva por asisiencia 2 las sesiones
0087-2024 CGATAN RAMOS llevadas a cabo los dias 08, 13, 24 y 28 de junio 2024
11 SGG.STC:No: SERGIO ABEL ROMAN Dietas a miembro de Junta Directiva por asistencia a las sesiones
0083-2024 LOPEZ OVANDO llevadas a cabo.los dias 08, 13y 24 de junio 2024
1
12 D‘“\;FD'ETD‘ TELGUA Servicio telefonia movil mes de febrero 2024
13 B ";EZT * TELGUA Servicio telefonia movil mes de marzo 2024
14 D"gi'zi" * TELGUA Serviciotelefortia movil mes de zbril 2024
15 D'h;”;'ziﬁ- TELGUA Servicio telefonia movil mes de mayo 2024
D.INF. 008- - . G
16 2024 COMNET S.A. Servicio de enlace'de 100 MBPS mes de junic 2024
17 = "\QU:}‘ZZM— COMNET S.A. Servicio de correo electronico en nube mes de junic 2024
D.INF. - .
18 222%09 COMNET S.A. Servicio de enlace de 80 MBPFS mes de junio 2024
Pago 12 Coniratacion de Seguros para ZOLIC (Vehicules)
D.E. No. 0044- Pago 12 Ceniratacién de Seguros para ZOLIC (Consirucciones fijas)
1e > 0'2 i SEGUROS G&T S.A. Pago 12 Coniratacion de Seguros para ZOLIC (Equipo electrdnico)
Pago 12 Contratacién de Seguros para ZOLIC (Responsabilidad civi)
Pago 12 Contratacién de Seguros para ZOLIC (Vida)
DRHNo.256- | BANCO INTER! p i
20 ok - e 5 A%CIONAL Norvina general primera quincena da julio 2024
DRH No. 257- | BANCO INTERNA ;
21 S04 NGO Ea EISmiL Nomina peor contrate prirmera quincena de julio 2024
55 DRHNo. 258- | BANCO INTERNACIONAL Nomina de tiempo extracrdinario pagada en la primera quincena de julio
2024 S.A. 2024
DRHNop. 2 =
23 RHEDOE 4 = BANCO INTERNACIONAL Cuota paironal y laberal e intecap mes des junio 2024
24 B(;:o;;csurq IRVIN ALBXIS HINTZ LEON Reintegro de viaticos
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% ZONA 1IBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA
SANTO TOMAS
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ZO0E3-C GU;\TE'MALA

25! D‘[NZ%ZZIS' TELGUA Servicio telefonia movil mes de junic 2024
28 P g\é‘;fsg" BANCG SE .A] NACIONAL Nomina general segunda quincena de julio 2024
27 DRH-;E‘:;;EEC BANCOT SE.A CIORAL Nomina por contrato segunda quincena de julio 2024
o5 DRHNo.281- | BAMNCO INTERNACIONAL | Nomina da tiempo extracrdinaric pagada en la segunda quincenza de julio
I 2024 S.A. 2024
D ; = A\NCO INTERNA ; : = -
29 Rl-;:; 4262 | BANG SA CHTHAL Provision de indemnizacion bono 14 Vv aguinaldo mas de julio 2024
DRHNo. 283~ | BANCO INTERNAGIONAL ,
30 | -
2024 SA. Beca escolar meside jufio 2024

o

Financiero
&'de Industriz vy Comercio
Tomas de Castilla
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA.
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 855
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO -
ADMINISTRATIVO No.: 256-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR e o :
DE SERVICIOS: JACKELINE JULISSA MARROQUIN AQUINO

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTAR!Q CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", consistente en: Apoyar en fareas
operativas y de limpieza de oficinas en instalaciones
de ZOLIC Santo Tomas de Castilla;

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

| DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

- Realicé Limpieza enoficinas del Tercer nivel del Edificio Administrativo-de ZOLIC.

- Realicé Limpieza en 4rea de Recursos Humanos del Tercer nivél del Edifico

Administrative del ZOLIC.

- Realicé Limpieza en el area de Seccidn de Nominas del Tercer nivel del Edificio

Administrativo del ZOLIC.

- Realicé Limpieza en el érea de CCTV del Tercer nivel del Edifico Administrativo de

ZOLIC.

-Realicé Limpieza en el area de oficinas de Oficial de Proteccion del Tercer nivel del

Edificio Administrativo de ZOLIC.

Cficina Central Izabal

Km. 2835 Ruta al Atldntice Norte, Santo Tomds..
de Castilla. Puerto Barrios, lzabal. Guatemala, CA.
Telefong PEX: {B02) 7961-5400
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DOficina Guatemala ‘

Blvd. Los Préceres, 24-6% Z 10 Edif. Empresarial
Zong Proderg, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002.
Teléfons PBX: (502) 7881-5460
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- Realicé Limpieza en el 4rea de oficina de Informatica del Tercer nivel del Edificio
Administrative de-ZOLIC.

- Realicé Li.’mpi.eza-en_ la Seccién Enfermeria del Tercer nivel de! Edificio
Administrativo de ZOLIC.

--Realicé Limpieza de bafios de hombres del Tercer nivel del Edifico Administrativo
de ZOLIC.

- Realicé Limpieza en la Seccion de Archivo general de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla

- Realicé Limpieza de pasilios del Tercer nivel de Edifico Administrativo de ZOLIC.

- Realicé Limpieza de vidrio de las ventanas del Tercer nivel del Edifico
Administrativo ‘de. ZOLIC.

-Realicé Lavado de trastes de la oficina de Recursos Humanos del Tercer nivel
del Edifico Administrativo de ZOLIC.

- Realicé Extraccién de basura de las diferentes oficinas del Tercer nivel del
Edificio Administrativo de ZOLIC.

- Realicé Pulido de pisos del Tercer nivel del Edifico Administrativo de ZOLIC.
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Jficina Central |zabal

{m. 2835 Rute ol Aldntico Norte, Santa Tormds
de Castillo. Puerto Borrlos, lzabol. Guatemata, CA
feléfono PBX: (B02) 7961-5400

Oficina Guatemaia
Blvd. Los Prdcares, 24-8¢ 7. 10 Edif. Emprasarial

Zona Pradero, Torre 4. Nivel 10, Dficing 1002,
Teléfono. PBX: (502) 7961-5460
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
{ CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: ERREEER |
NOMBRE DEL PRESTADOR ; 4
DE SERVICIOS: Melanee Alejandra Flores Martinez

OBJETO DEL CONTRATO; Servicios técnicos, temporales, sin relacion de

| dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veinfinueve (029) “Otras remuneraciones de
personal temporal” Consistentes en: Prestar
servicios técnicos temporales al Departamento
Financiero

DEL 02 AL 31 DE JULIO 2024

| PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted, para remitirle informe sobre ias actividades realizadas
durante el mes de Julio del afic 2024.

v" Se apoyo técnicamente en la revision, asignacién de fuentes y generacion
de los compromisos de las siguientes gestiones:

CY D (Compromiso y Devengado, Grupo 0y 1)
56059175 PAGO DE DIETAS

56059239 PAGO DE DIETAS

56059279 PAGO DE DIETAS

56049312 PAGO DE DIETAS

56059367 PAGO DE DIETAS

56087593 PAGQO DE VACACIONES

56122815 PAGO DE VACACIONES A FRANKLIN
56152137 PAGO DE TOTAL DE LIQUIDACION LABORAL
56182154 PAGO DE TIEMPO EXTRA

56188898 PAGO DE NOMINA GENERAL
56182796 PAGO DE ENERGIA

56289650 PAGO DE CUOTA PATRONAL
56360584 PAGO POR NOMINA GENERAL
56360266 PAGO POR TIEMPO EXTRA
56352107 PAGO POR SERVICIO DE AGUA
56367632 PAGO POR AGUA

56367523 PAGO POR AGUA

e @© & ® O e @ & & © @ © ¢ ° ¢ ¢ °

[ = s e (. oo R R S T T B SRS S e TR T i QS AT e - M3 e RS SE MR

i Chcina Central izabal Oficino Guatemala 8| -, ."ﬂ: 1117
K, 293.5 Rute ul Aticntico Norte; Santo Tomds Blvd, Los Préceres, 24-68 Z, 10 Edif. Empresarial '%EMF‘ w PBIP
de Castilla. Puerto Borrios, 1zobal. Guotemaolo. TA. Zonc Pradero, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002, e PP e 2O B

i Teléfono PBX: (502) 7961-5400 Teléfono PBK: (502) 7961-5480
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56368725 PAGO POR ENERGIA ELECTRICA

56389097 PAGO DE SERVICIO TELEFONICO

56387683 PAGO DE ENLACE DE INTERNET

56387490 PAGO DE ENLACE DE INTERNET

56324979 PAGO POR SERVICIOS DE CORREO

56482709 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION

56482729 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION

56511378 PAGO POR VACACIONES

56517069 PAGO DE DIETAS

56517055 PAGO DE DIETAS

56517020 PAGO DE DIETAS

56516997 PAGO DE DIETAS

56516941 PAGO DE DIETAS

56517085 PAGO DE DIETAS

56584619 PAGO DE TIEMPO EXTRA

56583470 PAGO POR NOMINA GENERAL

56616029 PAGO POR SERVICIO DE CORREQ ELECTRONICO
56615966 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET

56615908 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET

56615800 PAGO POR SERVICIO DE CONTRATACION DE TELEFONIA
56615761 PAGO POR SERVICIO DE CONTRATACION DE TELEFONIA
56609923 PAGO POR SERVICIO DE CONTRATACION DE TELEFONIA
56615858 PAGO POR SERVICIO DE CONTRATACION DE TELEFONIA
56620372 PAGO DE CUOTA PATRONAL Y LABORAL

@ © © & ¢ 9 9 © @ @& © o O 0 ° @ & @ @ o o © 0 9

%

Se apoyo técnicamente en la revisién, asignacion de fuentes y generacién
de los-.compromises de las siguientes gestiones:

COM-DEV (Compromisc y Devengado)

56060691 PAGO DE VIATICOS

56083794 PAGO DE VIATICOS

56086924 PAGO DE VIATICOS

56138218 PAGO DE VIATICOS

56158442 PAGO DE VIATICOS

56153143 PAGO DE TOTAL DE LIQUIDACION LABORAL

96385835 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORAS
56212106 PAGO DE VIATICOS

56212374 PAGO DE VIATICOS

55956794 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE OFICINA

56336382 PAGO DE VIATICOS

56318817 PAGO DE VIATICOS

56318938 PAGC DE VIATICOS

56319235 PAGO DE VIATICOS

56347686 PAGO POR SEGUROS
56348215 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PURIFICADOR DE AGUA
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56362222 PAGO POR BECA

56368100 PAGO POR CUOTA DE AFILIACION

56367716 FAGO POR CUOTA DE AFILIACION.

56326650 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53626661 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326858 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326990 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326944 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326879 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56327054 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326787 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326596 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326997 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326755 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326703 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326930 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326731 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326801 PAGQO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56326986 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334378 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331524 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334073 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56327205 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334093 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334385 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331410 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56330839 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331488 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334098 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331237 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
96334317 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331203 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334383 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56330855 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331908 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56330728 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334469 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
26333475 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56330774 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56332015 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334373 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334228 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56333441 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334388 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334394 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334402 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES

Q‘...‘.GOO...-.ﬁ.-.i.I..O...I..._‘JIQ‘...DI.!IOE"..

i = S i & e

Oficina Central [zabal Oficing Guatemala

K. 2985 Ruta af Atidntico Norte, Sarto Tomas Blvd. Los Préceres. 24-6% £. 10 £dif. Empresarial "@E&ﬁ%‘ U -
de Castillo, Puerto Barrios, |zabal, Guatemela, CA. Zono Pradera, Torie 4, Nivel 10, Oficing 1002, IR B anas

Teléfono PEX: (502) 7861-5400 Teléfono PBXL(502) 7861-5450

www.zolicguate.com




roLic

ZONA LIURE OF INDUSTRIA ¥ COMERGIO
VARTO FOMNE TR FARNELAR

. R TR TR —— - - ]

56334412 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334419 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334440 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334081 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334065 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331385 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56333460 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334491 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56327155 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334101 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56328719 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334474 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334480 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56327183 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334430 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56328627 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334465 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331794 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331945 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334088 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56333465 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334453 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331847 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334054 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334204 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56327303 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56330817 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56327096 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56328663 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334488 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334208 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56328723 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334077 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334120 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334161 PAGO 'POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331916 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334069 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331867 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56333446 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331818 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331927 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56333454 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331286 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331456 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331898 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331162 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
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56331808 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334275 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334196 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334435 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56330941 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334056 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56334059 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331119 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331990 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56327242 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
563306856 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56332002 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56331954 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56327258 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56479021 PAGO POR VIATICOS

56478871 PAGO POR VIATICOS

56479498 PAGO POR VIATICOS

56489985 PAGO POR VIATICOS

56616099 PAGO POR SEGUROS

Se apoyo técnicamente en la revision, asignacion de fuentes y generacion

de los compromisos de las siguientes gestiones:

COM-RDP (Regularizacién del Devengado y Pagado)
56388906 PAGO DE AGUINALDO

56388783 PAGO'DE BONO 14

563802701 PAGO DE INDEMNIZACIONES

Se apoyo técnicamente en la revision, asignacion de fuentes y generacion

de los compromisos de las siguientes gestiones:

Adjudicacién-Consolidacion

56105445 PAGO POR SERVICIO DE BORDADO

56139644 PAGO POR COMPRA DE AMPLIFICADORES
561498739 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION .
56159785 PAGO POR COMPRA DE GARRAFONES DE AGUA
55878857 PAGO POR 3 BOLETOS AEREOS _
55980447 PAGO POR COMPRA DE 31 SILLAS EJECUTIVAS

55352405 PAGO POR IMPRESION DE REQUISICION DE MATERIALES A

ALMACEN DEL NO. 3501 AL 4250

56200733 PAGO POR SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA

56200731 PAGO POR SERVICIO DE ENCOMIENDA
56200723 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION
56200714 PAGO POR SERVICIO DE HOSPEDAJE
56200711 PAGO POR PARTICIPACION A EVENTO
56200707 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION
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56200615 PAGO POT SERVICIO DE HOSPEDAJE

56200607 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO

56200605 PAGO POR SERVICIO DE SANITIZACION

56203337 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO

56203142 PAGO POR COMPRA DE LICUADORA

56203112 PAGO POR PARTICIPACION EN LA CAPACITACION
HIDROLAVADORA

56202770 PAGO POR COMPRA DE BATERIA

56247275 PAGO POR COMPRA DE ALMUERZOS

56247273 PAGO POR SERVICIO DE MONTAJE

56202723 PAGO POR MANTENIMIENTO A PLANTA ELECTRICA
56247268 PAGO POR MANTENIMIENTO A PLANTA

56247266 PAGO POR ALQUILER DE ESPACIO PARA PARTICIPACION
56511634 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

56245542 PAGO POR REFRIGERADOCR, HORNQO Y CAFETERA
56616709 PAGO POR REFRIGERADOR, MICROONDAS Y CAFETERA
56622697 PAGO POR MANTENIMIENTO Y. REPARACION DE CANALES
56629606 PAGO POR SERVICIO DE HOSPEDAJE

56629400 PAGO DE LICENCIAS

56629347 PAGO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULO
56629104 PAGO POR MANTENIMIENTO A PLANTA ELECTRICA
56629065 PAGO POR COMPRA DE INSUMOS DE HIGIENE

56623471 PAGO POR COMPRA DE SWITCH

56623045 PAGO POR MANTEMIENTO DE AREAS COMUNES
56623101 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

56622966 PAGO POR SERVICIO DE DESMONTAJE

56622839 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO MAYOR
56623045 PAGO POR MANTENIMIENTO DE AREAS COMUNES
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Melanee Alsjandra Flores Martinez
Persona Contratada

~#& Financiero
/ é de Industriay Comercio
2 = de Castilla

E T s
Lic. Afan 7d6 Quifionez Florign
] ~Jefe Financiero
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'ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO P
ADMINISTRATIVO No.: ZoBA2%-2004
NOMBRE DEL PRESTADOR | .. .. . . :
DE SERVICIOS: Nathaly Marcela Vega Parham

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL CONSISTENTES EN PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES AL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

PERIODO ‘ _ — =
CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 31 DE julio 2024

= APOYE A LA ENCARGADA DE ARCHIVO GENERAL EN LA BUSQUEDA
DE DOCUMENTOS ARCHIVADOS EN ATENCION A LOS
DEPARTAMENTOS.

s+ INGRESE A EXCEL INFORMACION DEL DEPARTAMENO DE GERENCIA
DE VARIOS ANOCS.

¢ CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE
VARIOS ANOS DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO.

e CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE
VARIOS DEPARTAMENTOS DE LAS CAJAS NUMERO 118, 117,
118,119,120,121

Oficina Central lzabal =~ N Ofcina Guatemala ven op, B B A C nDIF
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o CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE
VARIOS DEPARTAMENTOS DE LAS CAJAS NUMERO
152,153,154,155,156,157

e CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE
VARIOS ANOS DE LAS CAJAS NUMERO 164, 165,166,167,168,169

e REVISE’ LEITZ QUE CONTIENEN CHEQUES QUE INGRESARON PARA
RESGUARDO DEL DEPARTAMENTO DE FINANCIERO

e SE DIO SEGUIMIENTO AL PLAN DE CONTROL DE REGISTROS DE
DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO GENERAL.

Jefe del Depantamento de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO: .
CONTRATO .
ADMINISTRATIVO No.: i aieneg
NOMBRE DEL PRESTADOR m e R - :
DE SERVICIOS: Sara Cristina Najera Santos de Reyes

OBJETO DEL CONTRATO; ‘Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, consistentes en apoyar en
tareas operativas y de limpieza de oficinas en
instalaciones de Zolic Santo Tomas de Castilla.

PERIODO - o oap
CORRESPONDIENTE: DEL 02 de julio al 31 de julio del 2024

¥ Realice limpieza en oficinas del segundo nivel del Edificio

Administrativo de ZOLIC siendo estos:

¥ Seccién de almacén, Seccidn de Tesoreria, consistente en barrer y trapear.

Gficing Centrol Izabal Oficine Guatemalo E 0 DDID
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¥ Realicé Limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio Administrativo de
Zolic.

v" Apoyé en sacar basura del segundo nivel oficinas Administrativas del
Departamento Financiero, Seccidn de almacén y Seccién de tesoreria.

v Apové en pulir pisos en pasillo de segundo nivel del Edificio:Administrativo de
Zolic.

v Realicé Limpieza de archivo en la Seccién de Almacén barriendo y sacudiendo
estantes,

v Realicé Limpieza de ventanas en la Seccién de Archivo General.

¥ Apoyé en Sacar basura en la Seccion de Archivo General

v' Realicé Limpieza de sanitarios de damas en segundo nivel del Edificio
‘Administrativo de Zolic.

v" Realjcé Lavado de Utensilios a personal de Jefatura del segundo nivel del

Edificio Administrativode Zolic.
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¥ Realicé Limpieza de muebles y equipos que existen en el drea de limpieza:

LlcdarMarfyri Eunice Esquivel‘ﬁmn’o

Ude Recursos Humanos

oy e L )
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