ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

CQUATEMAL A

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMH\!ESTRATNO No: 001-028-2024

NOMBRE: ANAITE COBARDE LA HOZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
DESARROLLANDO DISENOS GRAFICOS PARA LA EFECTIVA COMUNICACION

INTERNA Y EXTERNA DE INFORMACION RELACIONADA CON EL TALENTO HUMANO

DEZOLIC
CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 30 DE JUNIO 2024

Informe de actividades correspondiente al mes de junio de 2024, destacando
las siguientes acciones realizadas:

ks

Realicé disefios visuales personalizados para’ conmemorar los
cumpleafios de los colaboradores del mes de junio de 2024. Estos

disefios incorporaron slementos temdticos relacionados con los

cumpleafios y se utilizaron una paleia de colores atractiva. Se
emplearon herramientas ds disefio grafico para crear tarjetas digitales
y visuzles llamativas.

Programé mensajes de felicitaciones de cumpleafios en el grupo
interno de Facebook de ZOLIC. Cada mensaje de felicitacion se publicé

en las fechas correspondientes a lo largo del mes para abarcar las

fechas de cumpleafios.

Realicé difusion de menszjes durante el mes de junio de 2024, de
fotografias y noticias de eventos importantes de ZOLIC en el grupo
interno  de Facebook. Estes fotograffas capturaron momentos
destacados de reuniones vy otras actividades relevantes gue tuvieron
lugar en la institucion durante ese mes. Las imégenes se compariieron
con el fin de mantener informados a los miembros del grupo sobrs las
actividades realizadas en Iz institucion.

Envie correos elecirénicos para felicitar a los colaboradores por sus
cumpleanos en junio. Cada correo elecirénico incluyd los disefios
visuales previamente creados, garantizando su entrega oportuna en &l
dia de cumpleafios de cada colaboradores.



[

Envio de Recordatorios en WhatsApp: Se enviaron recordatorios al grupo de
WhatsApp de SOMOSZOLIC, comunicando eventos importantes, plazos de
entregas de faciuras y anuncios relevanies. Se gestiond la frecuencia de

envio para evitar saturar el grupo, asegurando que la informacién fuera clara
y Gil.

Apoyo en Actividades Administrativas: Se brindd apoyo en diversas
actividades administrativas solicitadas por el departamentc de Recursos
Humanos. Gestién de documentos y asistencia en la coordinacién de envio
O recepcién de documentos. Se ofrecié un apoyo proactivo para facilitar el
flujo de trabajo del departamento.

Apoyo en la Celebracion y Dindmica de Cumpleafios: Se brindé apoyo en la
organizacién de celebraciones de cumpleafios para los empleados, con el fin
de crear un ambiente de trabsjo alegre y motivador.

Disefio de Artes para Informacién Institucional: Ademas de los disefios para
celebrar cumpleanics, también me encargué de crear artes visuzles para
transmitir informacién institucional relevants. Estos disefios incluyeron
graficos, infografias y otros elementos visuales destinados a comunicar de
manera clara y atractiva informacién interna, procesos de trabajo, eventos
proximos y otros aspectos relevantes para los colaboradorss de ZOLIC. La
creacion de estos recursos visuales contribuyé a mejorar la comprension y la
retencibn de la informacién por parte del equipo, facilitando asi la
comunicacion interna y promoviendo un ambiente de trabajo més informado
y colaborativo.

8. Apoyo en la celebracién del Dia del padre: Se brindd apoyo a la gerencia

general en la organizacién de la celebracién del Dia del padre para los
colaboradoras de ZOLIC.
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Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 002-029-2024
NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

RESPOSABILIDAD LOS VEHICULOS ASIGNADOS,

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL__30 DELMES__ JUNIO DE 2024

¢ Trasladé al Gerente General de ciudad capital a2 ZOLIC central en Santo Tomss de
Castilla en Puerto Barrios.

® Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central 2 Santo Tomés
Castilla y en Puertc Barrios yviceversa,

® Trasladé al personal administrative de la institucidn a realizar comisiones o gesticnes
dentro de la localidad o donde se requirié. : _

® Meencargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisién,
Sereviso y se realizé chequeo previo para cada una de las mismas.

* Lediseguimiento al mantenimiento preventivo del vehicuio.

*= 3e solicitd combustible respectivo para cads comisidn o gestién que se realizg,
tramiténdolo a tiempo.

¢ Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal que se treslada en cada

comision.
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INFORMIE DE ACTIVIDADES -
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 003-029-2024

NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES

ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS A LA GERENCIA GENERAL.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _30 Det MES __ JUNIO DE 2024 -

1. Apoyé a la Gerencia General de Zona Libre de Industria y Comercio
en la coordinacidn de la agenda del Gerente General para

reuniones programadas dentro y fuera de la Institucion de ZOLIC.

2. Apoyé en la programacion y atencidn en reuniones de usuarios y
posibles usuarios interesados en instituir ZDEEP en varios puntfos del

pais.

3. Durante el mes de junio elaboré comrespondencia, cédulas de
nofificacion y expedientes requeridos por Gerencia General para ser

enviados a Usuarios, ZDEEP, usuarios para ZDEEP y SAT.

4. Comunicaciones telefonicas: coordiné lamadas solicitadas por el
Gerente General hacia usuarios y Clientes potenciales y seguimiento

a punios especificos requeridos.

5. Di seguimiento a comespondencia elaborando oficios que fueron

enviados a diferentes instituciones.

6. Di apoyo al Grea juridica de oficinas ZOLIC ciudad capital en el proyecio
de elaboracion de respuesias de requerimientos realizados por Ministerio

PUblico.




/. Redlicé coordinacién de Comisiones de Ciudad Capital hacia Santo
Tomdés de Castilla y otros departamentos.

8. Coordiné programacién de las personas que se hospedan en Casa
de Visitas ZOLIC por asuntos de trabajo en ZOLIC- Santo Tomds de
Castilla.

9. Gestioné las reservaciones de Hospedaije v trasiado en ciudad capital
para Director de Junta Directiva.

10.Redacté requerimiento de informacién realizadas por el Honorable
Congreso de la RepUblica hacia los diferentes deparfamentos de Ia
Institucién, organizando los documentos enviados para ser
eniregados como respuesia a los diferentes Oficios.
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CLAUDIA LORENARODRIGUEZ DE LA RIVA ING. BYRON ESTUARDO GAITAN RAMOS
Persona Contratada Jefe Inmediato / Vo.Bo. Gerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVC No. 004-029-2024

NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACION Y REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
MERCADEO.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES JUNIO DE2024

2 F

Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medios impresos en &l
pais.

Mantenimiento de publicaciones y redaccién de contenidos en redes sociales
institucionales de ZOLIC, Facebook, Linkedin, X, con materiales informativos y
comunicatives de ia institucion.

Redacté contenido para la revista Mundo Comercial, de la Camara de Comercio de
Guatemala, edicion junio 2024.

Redacté contenido para Revisia Workplace de Amcham edicién junio 2024

Redacté contenido para Revista Bussines And Action de Amcham, edicidn junio
2024.

Redacté y gestioné publicacién de columna editorial de ZOLIC en la seccién de
opinidn del Diario de Centroamérica para el mes de junio 2024,

Redacté contenido para Boletin informativo ZOLIC edicidn junio 2024.

Redacté contenido editerial de ZOLIC y las ZDEEP para publicar en la pagina web
de ZOLIC.



8. Participe en las reuniones de planificacion y organizacion de trabajo de Mercadeo y
Comunicacion que se realizan semanaimente.

10.Y otras aclividades solicitadas por Gerencia General.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORMIE FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 005-028-2024

NOMEBRE: HANIA REGINA SAZ0 CONTRERAS

CARGO: 3ervicios Técnicos Temporales, apoyar administrativa v operativamente en Ia
implementacién v seguimients de procedimientos gue incrementen la productividad en
las funciones a cargo del Deparfamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 peimes JUNIQ  DE 2024

¢ Aciuslice de la base de datos, con los nGmeros nuevos de contratos, nuevos
servicios y nuevas fechas, asi como personal de nuevo ingreso, fue enviado por
correo a Gerencia General y la Licda. Heydi Sierra, para ver temas de prasupussto.

= Di seguimiento a les aciividades y avisos varics en redes socialss v otros medios,
bienvenidas v felicitaciones de cumpleafios.

¢ Diseguimiento a Ia realizacion de una actividad para la celebracion del dfa del padre
en Ciudad Capital

= Apoyé en el ssguimienio con la Evaluacién del Desempefio correspendiente a la
Gerencia General.

e Apoyé en la impresion y solicitud de firmas de la Gerancia General, ds los TDRs, en
las distintas conirataciones del mes de junio, que me fuercn ftrasladadas v
solicitadas.

= Diseguimiento a la induccion al perscnal de nuevo ingreso (Contratistas an oficinas
de Ciudad Capital y ZDEEPR)

o Di seguimiento al cumplimiento del RIT, en la parte de permisos, marcajes,
ausencias y seguimienic a que el personal permanente portara su uniforms
institucional.
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Apoyeé en la revisién de los expedientes, previa a Ia elaboracién de los acuerdos, &

solicitud de autoridades superiores, previc z la elaboracién de acuerdos de

contratacién.

Apoye en la recepeion y revision de las fecturas de los contrafistas en Ciudad

Capital, para el page de honorarios del mes de junio y revis2 que los informes

estuvieran en &l

formato adecuado con la informacién del encabezado, correcta y apoyéenla gestién

de firma del Garente General v envic 2 Santo Tomas de Castilla.

Apoye en la solicitud de partidas presupuestarias que se consignan en ias

requisiciones de compra.

Apoyé en complemenio de expedientes de pago de aciividades como

capaciiacionss y eventcs que dependen del 4rea de Recursos Humanos, como los

siguientes:

- Expo bodega 2024, organizado por la Camara de Industria

- Encuentro regional en Antigua Guaiemala, organizado por AMCHAM

- Ceriificacién de Auditor Interno de 880, organizado por la Camara de industria

- Fiscalizacién Tecnoldgica de SAT, organizado por CAMEX

- Iniciativa de Ley de Compsetsncia, organizado par Camara Oficial de Comercio
de Espafiz c .

Elaboré acuerdos de confratacién, para renovaciones de conirato

Elaboré reporie de asistencia de los meses pendiente, del personal de Santo Tomés

y Ciudad Capital, revisé y envié a Gsrenciz General.

Elabors listado ds ausencias def mes de junio v le di seguimiento para contar con

las boletas de permisc o carta de vacaciones, justificando las ausencies, del

personal parmanente en Ciudad Capital.

Elaboré listade de ausencias del mes de junio del personal permanents, por

instrucciones de Gerencia General, v fue enviado al personal de RRHH de Sanio

Tomés de Castilla, para adjuntar las bolstas de ausencia o comprobanies, 2

requerimiento de la Gerencia General.

Solicité cambios por correc, en el reporte del biométrico, al Jefe de Informética, por

registros incorrecios al sistema biométrico del personal de nuevo ingreso v ciros.

Revise algunas solicitudes de horas extras, vrs. reports bioméirico, previo 2 Iz firma

de la Gerencia General, a solicitud de la misma y apoyé en los reportes de horas

extras del perscnal permanenie en Ciudad Capital

Di seguimiento a capacitaciones sin cesto en las distintas cdmaras afiiadas con

ZOLIC.

Atendi solicitudes de Santo Tomés de irémites adminisirativos gque reguieren

seguimienio en Ciudad Capital.

Di seguimiento a ia entrega, firma y custodia de finiquites de los contratos qus

finglizan este semesire.

2de3



_  Elaboré y Is di seguimiento a correlativo y firmas de requisiciones de los coniratos
R i G que inician ¢l proximo semestre.
¢ Le di seguimiento v tramite al listado de requisites de contratacién para el los
coniratos del préximo semestre.
= Asisii a reuniones para dar seguimienio de los cambics realizados sn ios TDRS
= Asisti a reunién para seguimiento a requerimientos de la ONSEC
¢ Alendi todo requerimiento realizado por ¢l Jefe de Recursos Humanos y la Gerencia
General, relacionado con ios servicics prestados.
o Apoyé en la recepcion, revision y envio de expedienies para renovacién de
contratos, préximo semesire '
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/~ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
frapis: SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATC ADMINISTRATIVO No. 006-028-2024

NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

CARGO: _ SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE Al DEPARTAMENTQ DE RECURSOS
H? EM Q hi Q&

CORRESPONDIENTE DEL 8170672024 Al 30/08/2024

e Velé por el corecto orden de correspondencia en las oficinas de
Recursos Hurnanos en Ciudad de Guatemala.

= Se Apoyd con la conformacion de expedientes fisicos pars nuevas
coniraiaciones y pages de honorarios de los coniratisias de Servicios
Técnicos Temuporales y Técnicos Profesiones Individueles Temporalss,
dg la Zons Libre de Indusiria y Comercic “Santo Tomés de Castilla”.

¢ Se brindd servicio telefonico y perscnal 2 clientes internos v exiernos
de la Zona Libre de industria y Comercio “Santo Tomss de Casiilia”.
Que requieran informacidn con relacién 2 procedimientos dei
Departamento de Recursos Humanos.

(-]

Se Actualizé y ordend los archivos fisicos v digitales del Departameanto
de Recursos Humanos.

¢ Se solicitd recibid, y revisé gue estén correcios los datos de las
fecturas e informes de los coniratistas de Servicios Técnicos y
Temporales del Rengién 028 y Subgitipo 18 de Ciudad Capital.

oy im i TEmpfmmn Tammmralos Samais- 00
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e Se elaboré requisiciones gue se sustituyd por pedidos vy solicifudes de
pago, ssguimienic de pagos relacicnados al Departamenio de
Recursos Humanos.

= Se apayd con relacidn a la comunicacién interna v sctividades de
cuitura organizacional.

= Se llevd coniral del archivo y correspondencia enviada y recibida en el
Departamento de Recursos Humanos.

o 8e gestiond y dio seguimiento a la liquidacién de vidticos del personal
permanente y presiadores de servicios en oficinas de Ciudad Capital.

= Se aiendid v gestiono la recepcién de documentos internos y externos
para conocimienio y iramiie del jefe de Recursos Humanos, velando
por sii respectivo envio a oficinas Santo Tomas de Castilla.

o Se elabord oficios dirigidos a los diferentes departamentos, secciones v
unidades de la institucion.
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!f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID -Z0LIC-
§ SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 '

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 007-028-2024

NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGO: SERVICIOSTECNICCS TEMPQRALES CONSESTENTE EN REALIZAR EL THASLADO
DEL P’EH&Q JAL EJECUTNO Y ADMII

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 208 DE IUNIO DEL 2024

o Trasladé al Gerente general de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomés de
Castilla en Puerto Barrios.

e BReslicé traslados del personal edministrative de ZOLIC cenirel 2 Santo Tomés
Castille y en Puerto Barrios y vicaversa.

o Trasladé sl personal administrativo de la institucidn a realizar comisiones o gestiones
dentro de la localidad o donde se requirid.

e Me encargus del buen funcionamisnto de los vehiculos asignados en cada comision,
se revisd y se realizé chegueo previe para cade unea de las mismas.

s Lediseguimisnio al mantenimiento prevantivo delvehiculo.

¢ Se solicité combustible respectivo pare cads comisién o gestidén gus se realizd,
tremitdndolo a tiempo.

» Se veld por la seguridad e integridad flsica del personal gue se traslada en cada

comision.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
vt i SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 008-029-2024

NOMBRE: Jorge Mario Gonzdlez Mena

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Dar seguimiento a proyecto de

digitalizacidn o escaneo de documentos en Ciudad Capital v Santo Tomas de Castilla y

apoyo administrativo u operativo relacionado al drea de informaética.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 DELMES _ JUNIO DE 2024

Actividades:

* Apoyé con el seguimiento, al proyecto de digitalizacién de la documentacién fisica
de distintas dreas o departamentos de ZOLIC donde sea requerido, con el fin de

resguardar la informacién de la nube, durante el mes de junio de 2024.

= Apoyé en el respaldo y control de carpetas compartidas de usuarios para el

resguardo de la documentacién institucional en oficinas de ciudad capital, durante
el mes de junio de 2024. '

e Apoyé con el proceso de escaneo de los expedientes de personal de Recursos
Humanos con la finalidad de almacenar la informacion de manera digital, durante =l

mes de junio de 2024.

o Apoyé en el escaneo de toda la documentacion requerida y solicitada por distintas
areas, para poder guardarla de manera digital y llevar a cabo el Proyecto de

digitalizacién, durante el mes de junio de 2024.

= Apoyé con atencion y soporte técnico a usuarios con problemas de conexién,
configuracion o funcionamiento de sus equipos institucionales, durante el mes de

junio de 2024.




= Apoyé al jefe de Informatica, en todas las actividades relacionadas con el equipo de
computo, configuraciones, redes y planta Telefénica, durante el mes de junio de
2024.

* Apoyé en toda actividad, solicitada por el Gerente General y/o autoridades
superiores, en referencia a la prestacién de servicios, durante el mes de junio de
2024,
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Jorge Mario Gonzdlez Mena \Ing. Byron Estuardo Gaft4rrRamos
Persona Contratada Jefe Inmediato / Vo.Bo. Gerente General
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TEELP ERRTIMELS INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 009-028-2024
NOMBRE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA
CARGO: Servicios técnicos Temporales consistente en apoyar brindando servicio al cliente interno de Zolic en

cuanto a requerimientos técnicos y tecnoldgicos velando por el buen funcionamiento de hardware ,internet
enlaces y planta telefdnica.

/

CORRESPONDIENTE DEL 01/ AL 30 ° DELMESDE JUNIO DEL 2024

= Se verifico la instalacion de Red en el nivel 14 para interconexién con el nivel 10 en las oficinas de Zolic
ciudad capital.

* Secoordino el ingreso del personal de la empresa que realizo trabzjos de instalacién de Fibra Optica
en el nivel 14 para la transmision de internet del nivel 10 de las oficinas de Zolic ciudad capital,

* Realice el traslado de equipos de red hacia el nivel 14 el cual conectara los equipos de red .

* Configure la red inalémbrica del nivel 14 para la proporcionar internet a los usuarios de Zolic en el nivel
14.

* Se proporciono soporte al personal de controles de la ZDEEP Zona libre quetzal durante el mes.

» Realice actualizaciones en el sistema de almacenamiento NAS de ZOLIC en ciudad capital.

= Realice el mantenimiente sobre los equipos de red inaldmbrica en la red de ZOLIC en ciudad capital,

= Se verifico y monitoreo durante el mes los servicios de enlaces de internet y telefonia para evitar
cualquier interrupcién o caida de servicio.

+ Se proporciono soporte técnico a las Zonas de Desarrollo actualmente activas.

» Se proporcione asistencia técnica a la Gerencia General en resolucion de fallas de equipos tecnoldgicos
que presentaron durante &l mes.

= Participe en reunionas de seguimiento de implementacion del sistema de controles de ZOLIC.

» Realice actualizacién de parches de seguridad para el servidor de almacenamiento NAS ubicade en
oficinas de ciudad capital. g

= Se verificaron durante el mes los enlaces de datos de marchamos electrénico conectados con SAT para
su verificacién'y supervisién del funcionamiento del servicio.

v+ .4 = Secorrigieron fallas telefénicas en los teléfonos ip en oficinas de ciudad capital.

= Seactualizaron dentro de la pagina web de ZOLIC, dentro de la seccién de documentos el reglamento
de las nuevas tarifas de las ZDEEP,

s Seagregargn documentos a |z pagina web de ZOLIC sobre los instructivos de las Zonas de desarrollo

= Se corrigieron fallas de internet durante el mes en las oficinas de ZOLIC ciudad capital.

= Serealizaron copias de seguridad del sitio web de ZOLIC .

= Realice correcciones de politicas de seguridad del firewall ubicado en las oficinas de Ciudad capital.

= Se realizaron correcciones de fallas de comunicacion de internet y planta telefonica durante el mes.
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Persona Contratadg Jefe Inmediato " Vo.Bo
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
csnea il SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVQO No. 010-029-2024

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN REALIZAR EL
TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO

BOR SU INTEGRIDAD FISICA, ASI COMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y
RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS ASIGNADOS.

CORRESPONDIENTE DEL  01/06/2024 AL 30/06/2024

Trasladé al Vicepresidente de Junta directiva de ciudad capital & ZOLIC central en
Sante Tomas de Castilla en Puerto Barrios.

Realicé traslados del personal administrativo, de ZOLIC central a Santo Tomaés
Castilla y en Puerto Barrios y viceversa.

Trasladé al personal administrative de la institucién a realizar comisiones o gestiones
dentro de {a localidad o donde se requirid.

Me encargue del buen funcionamiento ds los vehiculos asignados en cada comisién,
se reviso y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.

Le di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

Se solicité combustible respectivo para cada comisién o gestién gue se realizg,

tramitandolo a tiempo.

Se vel6 por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada

comision.
. - l'l. \\‘;_“_, 4 ) . 4
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José Victor Garrido Esquivel ing, Byron Estuardo Gaitan Ramos

Persona Contratada lefe Inmediato / Vo.Bo. Gerente General
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ZONALIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO-ZOLIC-
ﬁ

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 011-028-2G24

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL
TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO

POR _SU INTEGRIDAD_ FISICA, AS[ COMO CONDUCIENDD CON PERICIA Y
RESPONSABILIDAD 1L.OS VEHICULOS ASIGNADOS,

CORRESPONDIENTE DEL 01/0672024 AL 30/06/2024 +

= Traslade al Gerente General de ciudad capital 2 ZOLIC central en Santo Tomas de
Castilla en Puerto Barrios.

» Realicé traslados del personal administrative de ZOLIC -c;éntfal a Santo Tomés
Castilla y en Puerto Barrios y viceversa.

e Traslade al personal administrativo de {a institucion a realizar comisiones o gestiones
dentro de la localidad o donde se requiris.

e Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisién,
se revisd y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.

= Le diseguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

= Se solicitdé combustible respectivo para cade comisidn o gestion que se realizé,
tramiténdolo s tiempo.

e Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada

comision.
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/Juan Carlos Vilela Gonzélez lr:g. Byron Esturdo G‘én&nﬂnﬂmns
Persona Contratada Jefe Inmediato / Vo.Bo. Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES -
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATQ ADMINISTRATIVO No. 012-029-2024 .

NOMBRE: Marvin Alonso Lemen Sanchez

CARGO; Servicios Técnicos Temporales consistentes en Soporte informitico v de
hardware 2 usuarios en la Ciudad Capital y apoye en el departamento de informaética.

CORRESPONDIENTE DEL 01 JUNIO AL 30 DE JUNIO DE 2024. -

*8e realiz6 ¢l monitoreo de los backups alojados en COMNET Backups, también se
solicito la expansion de usuarios y solicitar las bajas de usuario inactivos.

*8e apoy? en el traslado ¢ instalacion de los equipos de computo al nivel 14, también
se instalaron puntos de red provisicnal, para el departamento de Mercadeo y Juridico.
*Se atendi6 la visita téenica, para la configuracion de los repetidores de wifi, en el
nivel 14,

*Se apoyo en el desarrollo de programa, para llevar el control de los usuarios de
ZDEEP, se realizo ¢l método de agregar usuarios, editar usuarios, eliminar usuarios.
*Se apoy¢ en el monitoreo de redes con el software de Unifi y sistemas.

“Se realiz¢ instalacién, configuracién, mantenimiento preventivo a los equipos que
se les instalo un disco de estado sélido, debido a que el disco principal, presentaba
fallas, los programas no se ejecutaban de una manera adecuada.

*Se atendid y resolvid consultas de los usuarios, superiores de ZOLIC y ZDEEP.
*Se apoy6 en la configuracién del firewall, para el departamento de Mercadeo. pueda
acceder al intemet libre,

*Se apoy6 en la realizacién de la nota de conformidad de COMNET.

*Se apoy6 en el traslado de las requisiciones de compra, para la solicitud de firmas.
también se apoyo en la realizacion de tres requisiciones de compra para la instalacién

de fibra dptica, puntos de red, unifi. biométrico y switch administrable.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
Ao T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne.  (§014-079-2024
NOMBRE: OLDIN ALFREDO ORTIZ FRANCO
CARGO:; Servicios técnicos temporzales consistentes en Elaborar

Artes gréficas y material visual para comunicacién efectiva

Y actividades de mercadeo de Zona Libre de industriay
Comercic -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL: (01 AL 30 ELMESDE  junio DEL 2024

(=)

tn

=~

o0

Lo

Se disefio el arte de la infografiz que serd compartida con la Cdmara de Industria y
Comercio Guatemalteco Mexicana ~-CAME}X-

Se disefid el arte de flyer para compartir en las redes sociales de las cdmaras con la
que ZOLIC tiene alianzas.

Se disefié y animdé &l GIF para compartir con la Cdmara de Comercio Guatemalteco
Americana -AMCHAM- para compatir en sus redes sociales.

Se disefic la propuesta de la nota a enviar a la Cdmara de Comercio Guatemalteco
Alemana -AHK- para su publicacién en las MAGAZINE.

Se disefi6 la propuesta de la nota a enviar a la Cdmara de Comercio Guatemalteco
Americana -AMCHAM- para su publicacién en la revisia WORKPLACE.

Se disefid la propuesta de i2 nota a enviar a la Camara de Comercio de Guatemala
para su publicacién en iz Revista Mundo Comercial.

Se disefiaron propuestas de flyers para las redes sociales de ZOLIC y mantener
activa su presencia ellas resaitando los beneficios fiscales dentro de ZOLIC y ZDEEP.
Se disefi6 el material gréfico para la Cdmara de industria y Comercio Guatemalteco
Mexicana -CAMEX- para su inclusion dentro de su pagina web.

Se disefaron los artes parz incluir en las campafias de mailing de CLASIFICADOS.

10. Se disefié el material audiovisual en conmemoracién a! dia del padre parza

compartir en redes sociales.



o

11. Se realizaron los sjustes al documento unificado que contiene los siguientes
documentos como leyes, reglamentos para usuarios de ZOLIC y ZDEEP,
resoluciones de SAT, reglamentos de tarifas, e instructivos.

12. Se dio seguimiento y apoyo en fa labor de mercadeo de las ZDEEP asignadas.

13. Se acompaiid en distintzs reunicnes de la Gerencia General v aliados estratégicos.

s
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Oldin Alfredo Ortiz Franco ing. SByron Estuarﬁ&g’j&_éﬁﬁéig%a;fﬁés
Persona Contratada \Jefe inmediato / GerehiteGeneral
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f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
; SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 015-0239-2024

NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcia

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en dar cobertura a todas
desarrollo de las funciones relacionadas con el Departamento de Planificacidény
Mercadego.

CORRESPONDIENTE DEL 01 _AL 30 DELMES JUNIO DE 2024

< Actividades varias

v Seguimientoyapoyo a personeros de Quala contemasde ampliaciénde
una bodega ubicada en el predio fiscal de ZOLIC, por tal razdn se les
apoyo dando seguimiento a la papeleria que se necesitaba para darle
tramite a su solicitud.

v Atencién a personal de Cleartec v Sabomix, con temas de creacién de
nuevo usuario y la ampliacion de drea de Cleartec, por consiguiente, se
ha estado dando seguimiento a los diferentes tramites y papeleria que
necesitan para completar el proceso.

v Atencién a la seforita Claudia Polanco, estudiante la Universidad
Francisco Marroguin, quien esta realizando su tesis en base a las Zonas
de Desarrollo y su impacto en la economia del pais, por tal razén solicito
informacion la cual se le traslado.

v Atencién a la sefiora Gilma Sanchez, quien estd asesorando a una
empresa gue tiene interés en ser desarrolladora de una zona ¢ bien ser




usuaria de una Zona, se le ha estado apoyando, resolviendo dudas y
enviando alguna informacién que ha solicitado.

v' Atencién a la sefiorita Ana Marfa Orellana de la delegacion de SAT en
ZOLIC, Santo Tomas quien solicito el apoyo para que se le trasladara
informacién de las 5 ZDEEP en funcionamiento ya que esta trabajando
su Tesis de la licenciatura en Administracién de empresas

v" Apoyo en la actividad de CPN, XX reunién anual de la red de estadisticas
Maritimo-Portuarias del Istmo Centroamericano, donde el Ing. Gaitan
tuvo una participacion.

v Apoyo en la actividad del dia Internacional de la Gente de Mar, apoyando
al Ing. Gaitdn quien tuvo una participacion en este evento, y ZOLIC
contaba con un espacio para su promocion.

v Serealizo el informe mensual de cémaras con el fin de dar cumplimiento
a la actividad de partidas no asignables a programas a programas

incluidas en el I-SIG-PLN-001 instructivo metas plan operativo que esté
a mi cargo el cual es enviado al Lic. Mario Cardona.

¥ Toda Actividad solicitada por Gerencia General

<+ CAMARA DE LAINDUSTRIA
v Seguimiento a las capacitaciones que esta cdmara brinda a sus socios
para que puedan participar sin ningdn costo.

v Se gestionoy se dio seguimiento al arte de socio destacado de la
semana




% AMCHAM

v Enviar Material para la publicacion QB la siguiente edicion de las
revistas digitales Workplace donde saldré un articulo.

¥v"  Seguimiento a Material que se publicara en la revista BIA, enuna
edicién especial con un articulo de 1,000 palabras y una portada.

v Se gestiond la publicacién de nuestro arte mensual en redes sociales.

v' Se gestiono la Participacién del Ing. Byron Gaitén e Ing. Erik Tobaren el
evento BFA, que se realizo en Antigua Guatemala.

v" Se Gestiono la participacidn del Ing, Gaitan en el evento Desayuno
empresarial eficiencia y capacidad portuaria, condicién fundamental
para el desarrollo del pais.

v Se gestiono la publicacion de nuestro Gif en redes sociales de la
camara.

v Se gestiono la participacién de Ing. Gaitédn en la entrevista para la
revista Global Miami Magazine, enviando la ficha profesional del Ing. Y
una fotografia

% CAMARA ALEMANA

¥ Se gestioné la publicacién de nuestro arte en la edicion mensual de la
revista magazin, en la cual aparecemos en el apartado mi socio, tu
sQcio.




v Se gestiono la publicacién de nuestro arte en redes sociales de dicha
camara

¥ Se gestiono la publicacién de nuestro Gif en redes sociales de dicha
camara.

% CAMARA ESPANA
v" Se gestiond espacio para la publicacion de nuestro arte en las redes

sociales de esta camara.

v"  Seguimiento a publicacién de nuestro Gif en redes sociales, de dicha
cémara.

v" Se gestiono la participacién en los diferentes eventos que CAMACOES,
tenia programada para este mes.

% CAMARA ISRAEL

v" Serealizé el seguimiento respectivo para la gestidn de la
publicacién de nuestro arte en redes sociales.

v Segestiono la publicacién de nuestro Gif en redes sociales

v Seguimiento a la participacién en diversas conferencias
organizadas por la camara.

% CAMEX

v" Se dio seguimiento para la publicacién de nuestra infografia que
aparece de forma mensual en la pagina web de CAMEX.




v" Se gestiono la publicacién de nuestro editorial para el presente mes en
la pagina web.

% CAMARA DE COMERCIO DE GUATEMALA

v Envié de clasificados para que aparezcan de manera semana en los
mailyng que envia esta cémara.

¥ Seguimiento de las capacitaciones que ofrece esta cdmara para los
colaboradores de la institucion.

~
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SANTO TOM SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 016-029-2024

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

CARGO: Servicios técnicas temporales consistente en Apoyar ala lunta Directiva y Gerente
General en las actividades relacionadas con fa_notificacién de algunos documentos

especificos, derivado de los temas resueltos que sean responsabilidad del Secretario de

la Junta Directive, asi como el seguimiento especifico de los procesos que resulten a

requerimiento de las au tcmdgdes competentes.

CORRESPONDIENTE DELO1AL 30 DELMES  JUNIO DEL 2024

1. Impresion y Rotulacidn de agendas. Se ejecutd la impresion ¥ ratulacion de las agendas
correspondientes al mes de Junio del 2024 para el Gerente General v Vicepresidente de
ZOLIC.

2. Gestién del control documental, durante el mes de Junio, se gestiond de manera eficiente
el control de los documentos recibidos para Iz Junta Directiva, nrovenientes de diferentes
dreas administrativas para su traslado, custodia y archivo.

3. Coordinacién con el mensajero de ZOLIC, para la entrega de documentos de ls Junta
Directiva de ZOLIC, para posterior envio a las areas correspondientes.

4. Coordinacién con el mensajero de ZOLIC para la entrega de Oficios Vicepresidente de Junta
Directiva, asegurando gue los mismo fueran entregado de forma correcta y llevando un
tontrol eficiente de los documentos.

5. Severificé la aslstencia a las reuniones de la Junta Directiva para confirmar la presencia de
aguellos que participaron en las Sesiones de Junta Directiva del mes de Junio del presante
afo.




&

Archive ordenado de apuntes, se procedié al archivo ordenado y segurp de los apuntes
generados durante las reuniones de |a Junta Directiva del mes de dunio, garsntizando su
conservacion para futuras referencias,

7. lectura de rescluciones; se llevd a cabo la lectura de resolucicnes elaboradas por I3
Asistente de Junta Directiva para identificar posibles errores antes'de su notificacién,

8. Actuslizacidn de la base de datos'de Usuarios ZDEEP, basada en las resoluciones emitidas
por la Junta Directiva, i

9. Seguimiento del incidente del vehiculo institucional con piacas P-257 DMIT, asegurando que
el pago sea realizado por Ia persona responsable, Este seguimiento debe continuar hasta
que el area de inventarios confirme que no hay procesos pendientes.

10. Control de los dictimenes emitidos por el abogado de la Junta Directiva, verificando que
5tos sean entregados al drea correspondiente para su archivo.

11, A solicitud del abogado y de la asistente de la Junta Directiva, se creo una carpeta
compartida en la nube que incluye los manuales y reglamentos de ZOLIC, asl como el
seguimiento de dichs carpeta.

12. A solicitud del Director Titular de la Municipalidad de Puerto Barrios, se remitie un oficio
dirigido al Ministerio de Finanzas Publicas, verificando su correcta éntrega para su posterior
envio a la Municipatidad.

13. Seguimiento a tramites administrativos en las distintas Instituciones Publicas de Guatemaia.

14. Informe de reporte de sesién de dietas, se elabord un informe detallado del reporte de
sesion de dietas correspondientes a la Junta Directiva del mes de Junio de 2024,

15. Seguimiento a temas de Junta Directiva y Gerencia General, Se dio seguimiento a los temas
de la Junta Directiva v Gerencia General segun las solicitudes de! Gerente General v Ia

Asistente de Junta Dirgctiva,

16. Incorporacién de informacién sobre las resplutiones resoluciones de-]ﬁﬁt-qpire&ﬁvg 'en_pl

mes de junio. 2 N
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
N TR ' SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATQ ADMINISTRATIVO No. 018-0229-2024

NOMBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CARGO: _SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES, TEMPORALES, CONSISTENTES EN

APOYAR EN FUNCIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA JUNTA DIRECTIVA Y LA GERENCIA
GENERAL.

CORRESPONDIENTE DEL__ 01 DEJUNIO DE 2024 AL 30 DEJUNIO DE 2024.

o Participé en la reunién de seguimiento relacionada con temas de usuarics ZOLIC,
organizada por la Gerencia General, derivado de la convocateria remitida por la Asesora
de Proyectos de |z Gerencia General, misma que se llevd a cabo en fecha 04 de junio de
2024 en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

o Brinde respuesta via correo electrénico a las consultas realizadas por la Jefe del
Departamento de Recursos Humanos, en cuando a2 los puntos enviados pars
conocimiento y aprobacién de Junta Directiva.

¢ Se solicitd al Encargado de Mercadeo, copia del Cuadro Consolidado de Usuarios, para
poder extraer informacién relacicnada con aspectos contractuzles de usuarios, asf
como de las actividades que realizan dentro del Predio Fiscal, misma gue fue
incorporada en los documentos emitidos por Junta Directiva derivado de los puntos
elevados por la Gerencia General durante el mes de junio 2024.

o Se trasladd via correo electrénico la informacidn solicitada por el Asesor Legal de la
Junta Directiva de ZOLIC, durante el mes de junio 2024.

o Envié via correo electrénico, informacidn y documentacion solicitada por miembros de
Junta Directiva, durante el mes de junio 2024.

© Recepcién de documentacién corregida por la Asistente de Gerencia General de Oficinas
ZOLIC "Santo Tomés de Castilla”, derivado de las observaciones realizadas en cuanto a
inconsistencias detectadas en los documentos generados por la Comision Calificadoray
Gerencia General como parte de las propuestas de agenda remitidas durante el mes de
junio 2024,

o Setrasladd informacion relacionada con ZOLIC y ZDEEP, solicitaca por el Director Titular,
representante de la Cdmara de Comercio de Guatemala.

o Envié informacién requerida por el Director Titular, representante de la Cdmara de
Industria de Guatemals, con relacién a usuarios ZDEEP.




o Se cumplio con trasladar informacién requerida por el Director Suplente, representante
del Ministerio de Economia, con relacidn a la Institucion,

o Sesolicitd a la Seccidn de Presupuesto lz informacién y documentos relacionados con
la transferencia presupuestaria interna niimero 06 para incorporarla dentrc de la
resolucién que correspondia,

o Se solicito al drea de Gerencia General y Recursos Humanos de la Institucion, las
versiones finales de los siguientes proyectos propuestos ante la Junta Directiva:
“Manual de Evaluacién del Desemperfio de ZOLIC”; Actualizacion del Procedimiento de
Pago a prestadores de servicios, identificado como “Gestién de Pago por honorarios 2
prestadores de servicios técnicos v profesionales, bajo rengldén presupuestario 028 v
subgrupo de gasto 18” y Propuesta de Actualizacion del Cédigo de Etica y su
procedimiento, derivado del pronunciamiento de los sefiores directores.

o Se brindé apoyo a3l Gerente General v Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC y
Asistente de Gerencia General, Ciudad Capital, con el traslade de informacion y
documentacion requerida durante el mes de junic 2024.

o Recepcion via correo electronico de la informacién remitida por la Auxiliar
Administrativa de Asesoria de Zonas de Desarrollc Ecendmico Especial Piblicas -ZDEEP-
con relacidén a los puntos que el Secretario de la Junta Directiva traslado para ser
incluidos dentro de las propuestas de agenda, siende estos los siguientes:

o Expediente Administrativo propuesto para revisién y autorizacion de la Zona de
Desarrollo Econdmico Especial Plblica -ZDEEP Sinergy Park-.

o Expediente Administrativo propuesto para revisién y autorizacién como usuario
de la ZDEEP Zona Libre Quetzal, derivado de la solicitud realizada por la entidad
Autos y Servicios, S.A.

o Expediente Administrativo propuesto para revisidn y autorizacién como usuario
de la ZDEEP Zona Libre Quetzal, derivado de la solicitud realizada por la entidad
Autos Suzuki Centro América, S.A.

o Expediente Administrativo propuesto para revision y autorizacion como usuario
de 13 ZDEEP Zona Libre Quetzal, derivado de |a solicitud realizada por la entidad
Raga Guatemals, S.A.

o Expediente Administrativo propuesto para revision y autorizacion de la Zona de
Desarrollo Econdmico Especial Publica -ZDEEP Acatenango-

o Expediente Administrativo propuesto para revision y autorizacion como usuario
de la ZDEEP Michatoya Pacifico, derivado de la solicitud realizada por la entidad
Globus, S.A.

o Se trasladd via correo electrénico al Asesor Legal de |z Gerencia General de Oficinas
ZOLIC Santo Tomads de Castilla, las rescluciones emitidas por la Junta Directiva de ZOLIC,
durante el mes de junio de 2024, relacionadas con Ias distintas solicitudes de usuarios
elevadas ante Junta Directiva.

o Se solicité al érea de Asesorfa luridica de ZOLIC Santo Tomds de Castilla, los contratos
de arrendamiento de la entidad Reforestadora de Palmas de El Petén, S.A.; Santa Rosa,
Sociedad Andnima, para poder extraer datos que debfan incluirse en la solicitud de
prorroga de contrato de arrendamiente y Terminacion anticipada del contrato de
arrendamiento, elevada para conocimiento y autorizacion de Junta Directiva.




Se brindd apoyo al auxiliar de Junta Directiva, con la revisién de los oficios generados
con correlativo de Vicepresidencia, solicitados por el sefior Vicepresidente de Junta
Directiva de ZOLIC, seficr Vincenzo Gennaro Giorgio Palito Vasquez, durante el mes de
junio de 2024.

Envié por correo electronico informacion requerida por el sefier Vicepresidente de
Junta Directiva y sefiores Directeres durante el mes de junio de 2024.

Envié por correo electronico informacion requerida y gue es necesaria que fuera
validada por el licenciado David Alfonso Ortiz Rimola, Asesor Legal de la Junta Directiva
de ZOLIC, de acuerdo con los puntos tratados con los sefiores directores durante el mes
de junio de 2024.

Se apoyd a la Asistente de Gerencia General, con la estructura, revisién y sugerencia en
redaccién de los documentos incorporados en Propuesta de Agenda No. 21-2024,
siendo estos: OFICIO GG. STC. No. 310-2024; OFICIO GG, STC. No. 312-2024; OFICIO GG.
STC. No. 313-2024, OFICIO GG. STC. No. 315-2024 y documentacidn de soporte adjunta
& cada uno de los oficios, los cuales formaban parte de la propuesta de agenda
planteada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

Se procedid con el traslade de los puntos de agenda remitidos por la Gerencia General,
correspondientes a la Sesidn No. 21-2024, de conformidad con fa informacidén remitida
al vicepresidente de Junta Directiva para la respectiva convocatoria a sesidn ordinaria,
la cual se llevd a cabo de forma virtual el dia 06 de junic de 2024.

Participé en la sesién de Junta Directiva No. 22-2024 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos v transcribir el documento correspondiente.
Se trasiado al Asesor Legal de Ia Junta Directiva, los documentos generados en sesidn
No. 21-2024, para la respectiva revision, comentarios y ampliaciones pertinentes.

Se apoyd a lz Asistente de Gerencia General, con la estructura, revisidn y sugerencia en
redaccidn de los documentos incorporados en Propuesta de Agenda No. 22-2024, de
conformidad con los oficios de Gerencia General, informes de Gerencia General y demads
documentacion que formaba parte de dicha propuests, los cuales posteriormente
fueron trasladados para conocimiento del sefior Vicepresidente de Junta Directiva, de
conformidad con la propuesta de agenda pianteada por el Gerente General y Secretario
de Junta Directiva de ZOLIC.

Se procedio con la incorporacion de fos puntos de agenda correspondientes a la Sesion
No. 22-2024, de conformidad con la informacién remitida al Vicepresidente de Junta
Directiva para la respectiva convocatoria a sesign erdinaria',‘ la cual se llevd a cabo de
forma virtual el dfa trece de junio de 2024.

Participé en la sesién de Junta Directiva No. 22-2024 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.
Se trasladd al Asesor Legal de la Junta Directiva, los documentos generados en sesion
No. 22-2024, para la respectiva revisidn, comentarios y ampliaciones pertinentes.

Se apoyo a la Asistente de Gerencia General, con la estructura, revision y sugerencia en
redaccion de los documentos incorporados en Propuesta de Agenda No. 23-2024, de
conformidad con los oficios de Gerencia General, informes y demas documentacion que
formaba parte de dicha propuesta, los cuales posteriormente fueron trasladados para
cenocimiento del sefior Vicepresidente de Junta Directiva, de conformidad con la
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propuesta de agenda planteada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva
de ZOLIC,

Se procedid con la incorporacién de los puntos de agenda correspondientes a la Sesién
No. 23-2024, de conformidad con la informacién remitida al Vicepresidente de Junta
Directiva para la respectiva convocatoria a sesion ordinaria, la cual se llevé a cabo de
forma virtual.

Participé en la sesion de Junta Directiva No. 23-2024 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir ¢l documento correspondiente.
Se trasiadé al Asesor Legal de la Junta Directiva, los documentos generados en sesidn
No. 23-2024, para la respectiva revisidn, comentarios y ampliaciones pertinentes.

Se apoyd a la Asistente de Gerencia General, con la estructura, revisién y sugerencia en
redaccion de los documentos incorporados en Propuesta de Agenda No. 24-2024, de
conformidad con los oficios de Gerencia General y demas documentacién que formaba
parte de dicha propuesta, los cuales postericrmente fueron trasladados para
conocimiento del sefior Vicepresidente de Juhta Directiva, de conformidad con la
propuesta de agenda planteada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva
de ZOLIC,

Se procedi6 con la incorporacién de los puntos de agenda correspondientes a la Sesion
No. 24-2024, de conformidad con la informacién remitida al Vicepresidente de Junta
Directiva para la respectiva convocatoria a sesién ordinaria, la cual se llevé 2 cabo de
forma virtual.

Participé en la sesién de Junta Directiva No. 24-2024 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.
Se trasladé al Asesor Legal de la Junta Directiva, los documentos generados en sesidn
No. 24-2024, para la respectiva revision, comentarios v ampliaciones pertinentes.
Revise los expedientes administrativos que fueron trasladados para conocimiento de
Junta Directiva, derivado de las aprobaciones respectivas que fueron emitidas por los
sefiares directores durante el mes de junio de 2024, tomandso en cuenta los acuerdos v
resoluciones que se debian estructurar para el efecto, los cusles forman parte del
documento que se transcribe derivado de las sesiones de Junta Directiva programadas.
Apoyé al Auxiliar de Junta Directiva con el traslado de la informacion de soporte
necesaria para generar el reporte de sesiones el cual es utilizado para el tramite
administrativo correspondiente a la emisién de los cheques de Dietas de los miembros
de Junta Directiva del mes de junio de 2024.

Envio de correspondencia a miembros de Junta Directiva con informacién y documentos
de interés, durante el mes de junio de 2024.

Envio de informacién mediante correo electrénico a las distintas dreas a las que
correspondia como parte de los seguimientos que se llevan en conjunto con las
Asistentes de Gerencia General y Auxiliar de Junta Directiva.
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o Demds actividades que conforme a los términos de referencia de la contratacion me
han sido encomendadas durante el mes de junio de 2024.

i Persana Contratada

Uuan Sl ‘_-_.‘v-
k{g Byron Estuardu\ﬂaﬁaﬂ*ﬂér/nns
Eare‘lgxta Beneral A
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W it SANTO TOMAS DE CASTILLA
SANTO TOMAS
DECANSTFILLA

SGUATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 020-028-2024

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES CONSISTENTES EN
ASESORAR A GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANQOS

CORRESPONDIENTEde 01 al 30 del mes de junie DEL 2024

<« Apové en la gestion soclicitando, recibiendo, revisando y trasladando z firma
facturas e informes de servicios prestados por el personal contratados en el renglén
028 y subgrupo 18 de oficinas de ciudad capital y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

e Realicé gestiones de inscripcion del personalde nuevo ingreso contratado durante
el presente mes, por renglén 029 v subgrupo 18 al Registro General de Adguisiciones
de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

s Realicé seguimiento a los previos realizados por el sistema del Registro General de
Adguisiones de Estadoc -RGAE- y se solicito a los interesados presentar
documentzacion para completar proceso de inscripcidn.

s Colaboré en el Proceso de Reclutamiento, Seleccién (realizando convocatorias) y

Entrevistas (con su respective informe) del personal & contratar por renglon 011y
022.

= Apoyé en la revision de términos de referencia de contratacién de personas por
029 y subgrupo 18 de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

(.



o Colaboré en la gestion para la capacitacidn del personal de nuevo ingreso que
realizardn actividades como cheque de control para las ZDEEP Puma y Puerto
Quetzal que iniciaran operaciones proximamente.

¢ Apoyé en el proceso de contratacién del personal 029 y subgrupo 18 realizando Iz
solicitud de documentacién, revisién y seguimiento de su tontratacion.

° Participé en reuniones para dar seguimiento a la actualizacion de instrumentos
técnicos para Reglamento Organico Interno.

@ Apoyé en el seguimiento a la realizacién y gestién contratos, acuerdos solicitados
por Gerencia General.

@ Participé en reuniones de personal de Miyatoya para solventar problemas en los
procesos de sus actividades,

= Sesostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesares en seguimiento
con el propdsito de coordinar v apoyar para nuevas contrataciones movimientos y

cambio de personal,

= Colaboré en el envio y recepcién de correspondencia respecto al drea de Recursos
Humanos,

= Asistia reuniones o actividades que s consideren pertinentes y necesarias en apoyo
a la Gerenciz General.

* Recibf documentos referentes 2l departamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y trasladé a todo el personal para conocimiento y firma.

¢ Todz actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios

contratados.
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Leda. Shirley Sabrina Ligorria Baldizén de Ubico Ing. Byron Estuarde Galtsn

¥
Persona Contratada Jefe lkr?reéiaméGéQnte General
_ Leda. Shirley Sabrina
Ligorria Baldizdn de Ubico

Colegiado: 12510
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 066-029-2024

NOMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, APOYAR EN ACTIVI DADES
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN EL PROCESO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _ 30 DELMES __ JUNIO DE 2024

Durante el pericdo correspondiente se elabord Requisicion de Compra
No. 558-2024 por Servicio de hospedaje en atencién a: Allan Yuri
Barrera Aragon, Miembro de Junta Directiva de ZOLIC.

Se realizd Requisicion de Compra No. 573-2024 por servicio de
alimentacién en atencién miembros de Junta Directiva de ZOLIC
durante reunién sostenida.

Durante el periodo correspondiente se elabord Requisicion de Compra
No. 588-2024 de pago por arrendamiento de purificador de agua,

Se realizd Requisicion de Compra No. 590-2024 para pago por
mantenimiento de las dreas comunes de las oficinas 1001-1002 y sus
parqueos, ubicadas en Boulevard Los Proceres 24-88 zona 10 Torre
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10




Se realizé Requisicion de Compra No. 591-2024 por el arrendamiento
de diez derechos de parqueo, de la oficina 1002 Torre 4 Empresariai
Zona Pradera, los cuales son utilizados por personal de Oficinas de
ZOLIC, Ciudad Capital

Durante el periodo correspondiente se elaboro 'Reqaisicién de Compra
No. 592-2024 por el arrendamiento de diez derechos de parqueo, de la
oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados
por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital.

Se realizé Requisicién de Compra No. 593-2024 por el arrendamiento
de cinco derechos de parqueo, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial
Zona Pradera, los cuales son utilizados por personal de Oficinas de
ZOLIC, Ciudad Capital.

Durante el pericdo correspondiente se elaboré Requisicion de Compra
No. 584-2024 por arrendamiento de las oficinas 1001 y 1002 y sus
respectivos parqueos, en Edificio Empresarial Zona Pradera Torre IV,
nivel 10 Boulevard Los Proceres 24-89, zona 10 Guatemala.

Se realiz6 Requisicién de Compra No. 595-2024 por energia eléctrica en
la oficina de ZOLIC, ubicada en el Edificio Empresarial Zona Pradera Of.
1001, nivel 10

Durante el periodo correspondiente se elaboré Requisicion de Compra
No. 596-2024 por energia eléctrica en la oficina de ZOLIC, ubicada en el
Edificio Empresarial Zona Pradera Of. 1002, nivel 10.

Se realizé Requisicién de Compra No. 528-2024 de pago por servicio de
cable, que sera utilizado en la videoconferencia que se encuentra en la
sala de reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad Capital.




Se realiz6 Requisicién de Compra No. 598-2024 para pago por servicio
sanitizacién en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

Durante el periodo correspondiente se elaboré Requisicién de Compra
No. 597-2024 por servicio de fransporte de carga de encomienda, de
Ciudad Capital a Santo Tomas de Castilla y viceversa, y a diferentes
departamentos. g "

Se realiz6 Requisicion de Compra No. 513-A-2024 para pago de servicio
de hospedaje en atencién a: Allan Yuri Barrera Aragon, Miembro de
Junta Directiva de ZOLIC.

Se realizé Requisicion de Compra No. 564-A-2024 por servicio de
hospedaje en atencién a: Allan Yuri Barrera Aragdn, Miembro de Junta
Directiva de ZOLIC.

Durante el periodo correspondiente se elabord Requisicion de Compra
No. 583-A-2024 por pago servicio de alimentacién en atencidn al
Gerente General de ZOLIC durante reunién sostenida con Sinergy
Park el dia 23 de mayo del presente afio, con interés de conocer ZOLIC
para establecerse como nuevo usuario:

Durante el periodo correspondiente se elabord Requisicion de Compra
No. 623-2024 de pago por servicio de hospedaje en atencién a: Ing.
Erick Medardo Tobar Cruz, Miembro de Junta Directiva de ZOLIC y en
atencion a: Ing. Byron Estuardo Gaitdan Ramos Gerente General de
ZOLIC.

Se realizé6 Requisicion de Compra No. 624-2024 servicio de sesion
fotografica del Gerente General de ZOLIC y representantes de ZDEPPS
para uso promocional de ZOLIC.

Se realizé proyecto de bases del evento de cotizacion correspondiente a
“CABLEADO ESTRUCTURADC PARA SISTEMA DE RED DE DATOS




Y VOIP EN CATEGORIA 6A PARA 125 PUNTOS DE RED
CERTIFICADOS Y ETIQUETADOS EN OFICINAS DE ZOLIC EN
SANTO TOMAS DE CASTILLA"; para la revisién y aprobacién del jefe
de compras, Gerencia General y unidad solicitante.
» Localizacion de insumos para la realizacién de expedientes de compra.
* Se cotizd materiales requeridos por distintos departamentos.

» Se cotizo materiales requeridos por Gerencia y mercadeo.

¢ Realice oficios de requerimiento de servicio y mantenimiento de
vehiculos solicitados por Gerencia General.

» Se verifico cada compra en el catdlogo de insumos.

ff/e Financiero
@a(ﬁbre de Industriz y Comercio

=< i/ A - ;

: 7 a5 de Castilla
Anasofia I-!,e'(n"era’:h’huranes ardd QliAches o5
Apoyo en Actividades administrativas / /efe Inmediato

y operativas en el proceso de compras
y adquisiciones del departamento financiero
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Ing. Byron Estuardo Gag’téﬁ‘ﬁéﬁiﬁﬁ'd‘
Gerente General | |
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES -
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERQ: 067-029-2024

NOMBRE: JUAN DIEGO GONZALEZ SANTOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN GENERAR
ACCIONES QUE PERMITAN ATENDER GPQFETUNAMENT_E EL FUNCIONAMIENTO
DE LA SUBGERENCIA GENERAL EN LAS OFICINAS DE LA CIUDAD
CAPITAL

CORRESPONDIENTE DEL 01'DE JUNIO AL 30 DE JUNIQ DEL 2024

<+ Se apoyo en las siguientes diligencias:

¥ Se entrego nota de envio GG.CC/MM No, 036-2024

A

Se entrego nota de envio GG.CC. No. 047-2024
Se entrego nota de envic DC.CC/AHM No. 053-2024
Se entrego nota de envic DC.CC/HEGM No. 057-2024

SO §

Se entrego nota de envio INF.CC No. 030-2024

<

Se entrego nota de envio DC.CC/AHM 052-2024

v" Se entrego nota de envio DC.CC/AHM 051-2024

¥ Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 060-2024
v Se entrego nota de envic DC.CC/HEGM No. 058-2024
¥ Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 062-2024
v Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 063-2024
v Se entrego nota de envic DC.CC/HEGM No. 085-2024
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Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 064-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 061-2024
Se entrego nota de envic DC.CC/AHM No. 054-2024
Se entrego nota de envie DC.CC/HEGM No. 067-2024
Se entrego nota de envio INFO,CC No. 023-2024

Se entrego nota de envic DC.CC/AHM No. 055-2024
Se entrego nota de envio INFO.CC No. 024-2024

Se recibié nota de envio SGG.8TC. No, 0058-2024
Se recibié nota de envio SGG.STC. No. 0057-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/AHM. No, 056-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HHEGM No. 040-2024
Se entrego nota de envio GG.CC. No. 049-2024

Se entrege nota de envio GG,CC. No. 048-2024

Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 089-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 068-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/AMM No. 057-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/AHM No. 058-2024
Se entrego nota de envid INFO.CC No. 025-2024

v Seentrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 071-2024

<

Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 072-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 015-2024

Se enirego nota de envio auxiliar de tesoreria y encargado de caja chica

CC.HA. No. 058-2024

Se entrego nota de envio auxiliar de tesoreria y encargado de caja chica

CC.HA. No. 085-2024
Se entrego nota de envio DC,CC/AHM No. 061:2024
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Se entrego nota de envio No. 007-2024

Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 076-2024

Se entrego nota de envio GG.CC/DP. No. 038-2024

Se entrego Informe de camaras, con firma de recibido

Se entrego nota de envio RHGT No. 003-2024

Se entrego nota de envio TESORERIA CC/HA No. 086-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 077-2024

Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 075-2024

Se entrego nota de snvio INFO.CC No. 0262024

Entrega de caja chica a departamento de TESORERIA CC/HA.
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 080-2024

Se entrego pota de envio DC.CC/HEGM No. 078-2024

Se entrege nota de envio DC.CCIMM No. 040-2024

Se entrego nota de envio DC.CC/MM No. 041-2024

Se procurdé firma y se dio seguimiento a los documentos
siguientes:

Oficio SIGCS.STC No. 0017-2024
Expediente No. CUR 1755

Expediente No. CUR 1754

Solicitud de pago SGG.STC. No. 0052-2024
Oficio SIGCS.STC Weo. 0018-2024
Requisicion de compra No. 437-2024
Requlsicién de compra No. 524-2024
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Oficio CPP.STC No. 02-2024

Oficio CPP.STC No. 03-2024

Oficioc CPP.STC No. 06-2024

Solicitud de pago SGG.STC No. 0044-2024
Solicitud de pago SGG.8TC No. 0043-2024
Solicitud de pago SGG.STC No. 0045-2024
Cficio SIGCS.STC. Nu. 0271-2024

Oficio SIGCS.STC. No. 0023-2024
Contrato administrative No. 07-2024
Contrato administrativo No. 08-2024

Oficio SIGCS.STC. No. 0024-2024

Oficio SIGCS.STC. No. 0025-2024

Oficio SIGCS.STC. No. 0026-2024

Oficio SIGCS.STC. No. 0027-2024

Oficio GG.CC. No. 0280-2024

Oficio GG.CC. No. 0281-2024

Oficio GG.CC. No. 0282-2024




% Se apoyo en revisién y trémite de expedientes de pago de Personal
por Contrato en los renglones 029, 182, 183, 188y 189

% Apoyo en otras gestiones indicadas por partgc
general ias cuales se me solicitaron.

a subgerencia
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Juan Diago Gonzélez Santos
Persona Contratada

Vo.Bo. ttl‘lg.. Byron Exfuard;é;;tan Ramos
_Gerente General
[ A




/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
2o 1 T SANTO TOMAS DE CASTILLA

—

il 1 2 g - \.‘k“'? T_' 1 ‘\

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 065-029-2024

NOMBRE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN LOS
PROCESOS PARA AGILIZAR LA CALIFICACIGN DE PROYECTOS DE ZDEEP

CORRESPONDIENTE ~ DEL 1 AL 30 DEL MES DEJUNIO DE 2024

El presente informe es del mes de junio realicé las siguientes actividades:

e Realicé oficios para notificar a las ZDEEP respecto a informes de comisién técnica de
previos solicitados y a las comisiones técnicas notificando cambios que ingresaran
al respecto. Para dar seguimiento a las solicitudes ingresadas para la autorizacién y
habilitacion de las entidades.

s  Mantuve la nube de las ZDEEP y Usuarios actualizados.

e Asisti a reuniones convocadas por gerencia general, para resolver asuntos de ZDEEP.

e Realice oficios para solicitar opinién legal al departamento de juridico, respecto a
solicitudes ingresadas de las ZDEEP y sus usuarios.

¢ Realicé cuadro de informacidn de base de datos de usuarios ZDEEP para notificar a
SAT mensuaimente.

* Mandé puntos de agenda a consideracion Junta Directiva, sobre aprobaciones de
usuarios de ZDEEP y ZDEEP. Usuarios: RAGA S.A., GLOBUS, S.A. Y ZDEEP
ACATENANGO.

¢ Realicé acuerdos para nombrar 2 comisiones técnicas para nuevas soficitudes de

ZDEEP: Zona Libre Masagua y Zona Libre A1 NUMA.




e Realicé oficios para solicitar al departamentao juridico en realizar minutas de usuarios

de ZDEEP: RAGA, S.A.
e Realicé oficios de respuesta para dar seguimiento a solicitudes de las ZDEEP.

e Toda actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios

contratados. p
oy i .‘\ — - __
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Maria Fernanda Méndez Vasconcelos \ Ing. Byron Gaitén ~—

Personz Contratada Jefe Inmediato / Vo.Bo. Gerente General
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FOULIC GUATLTMALSA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 070-029-2024

NOMBRE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS

CARGO:_SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE EN EL AREA JURIDICA
CORRESPONDIENTE: DEL 41 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE 2024.

Se dio seguimiento a diferentes temas a requerimiento de la Gerencia
General y de los asesores de la institucién. .

Se llevd control actuzlizado, estandarizado v digitalizado de los archivos de:
ZDEEP’S, usuarios ZDEEP'S, polizas, contratos, procesos judiciales, oficios,
opiniones legales, notificaciones, etcétera.

Escaneo de documentos.

Impresion de documentos.

Se llevo agenda de los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica de Ciudad
Capital.

Redaccion de Oficios de fa Unidad de Asesoria Juridica de Ciudad Capital.
Recepcién de documentos notificados a la Unidad de Asesoria Juridica de
Ciudad Capital.

Se procurd para la averiguacion de los estados de los distintos procesos
judiciales gue tiene activos ZOLIC.

Se administrd archivo fisico; se actualizé Ia base de datos con linea de tiempo
y control de vigencia de los contratos suscritos por ZOLIC y pélizas de las
actividades de las ZDEEP'S, usuarios de ZDEEP'S y usuarios de ZOLIC
Santo Tomas de Castilla.

Se revisaron periddicamente los expedientes de las ZDEEP'S y sus usuarios
para actualizar la base de datos.

Se informo a la Gerencia General mediante Informe ZDEEP-AJ.CC No. 0012-
2024 del estado actual de los testimonios de los contratos celebrados con
ZOLIC, de las ZDEEP'S y sus usuarios para conocimiento de los miembros
de la Junta Directiva.

Se inform6 a la Gerencia General mediante Informe ZDEEP-AJ.CC No. 0011-
2024 del estado actual de las polizas y seguros de las ZDEEP'S y sus
usuarios para conocimiento de ios miembros de la Junta Directiva.




Se confrontaron los contratos de ZDEEP'S de:
4 LIGHT TRADE GUATEMALA (Contrato de Subarrendamiento)
+ CONTINENTAL {Contrato de Subarrendamiento y su ampliacién)
4 S&D INVERSIONES (2da vez, Contrato de ampliacion del
Subarrendamiento)
Se sostuvo comunicacion via comreo electrénica con encargados de las
ZDEEP’S y sus usuarios.
Se confrontaron los contratos de los usuarios ubicados en el predio de Zolic:
4+ PROYECTO DE DESARROLLO INTEGRAL PONTILA, S.A
+ REFORESTADORAS DE PALMAS DE EL PETEN, S.A
Se sostuvo reunidn con los asesores de la unidad de asesoria juridica y
Gerericia General para tratar temas de procesos judiciales y reorganizacién
de area.
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g’nﬁ;:f;‘fﬁt\ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
Sl SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 092-020-2024
NOMBRE: ANA LIZBETH PELICO CERVANTES DE ALONZO

CARGO: SERVICIOS TEGNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYO
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SUBGERENCIA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DEL 2024

< 8¢ Recepcionaren los documentos internos siguientes:

v QOficic OPIP STC 087-2024 remitido por el Departamento de Proteccion para los
efecios correspondientes

v QOficio DING STC 077-2024 remitide por gl Departamento de Ingenieria para los
efectos correspondienties

v Oficio de Correspondencia GG. CC. 0080-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital pars los efectos correspondientes

v Oficio SEC ENF STC 028-2024 remitide por la Seccién de Enfermeria para los
efactos correspondienies

v Oficic OPIP STC 101-2024 remitido por el Departamento de Proteccién para los
efectos correspondientes

v Oficio OPIP STC 089-2024 remitide por el Departamento de Proteccidén para los
efectes correspondientes

v Oficio DRH STC 435-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondienties

v Oficlo DRH STC 438-2024 remitido por el Departamente de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

v Oficio DF STC 0361-2024 remilido por &l Depar‘amento de Financiero para
Autorizacién

v Oficio DM STG 0028-2024 remitido por el Departamento de Mercadeo para los
efectos correspondientes

v Oficio DRH STC 440-2024 remitidc por e Depariamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientas

+ Oficio DRH STC 441-2024 remitide por el Departamento de Recursos Humanos
para los efecios correspondientes

v Cireular DRH STC 028-2024 remitido por &l Departamenic de Recurses Humanos
para los efectos correspondientes

¥ Dictamen AJ STC 015:2024 remitido por fa Unidad de Asesoria Juridica para los
efactos correspondientes

+ Cédula de Notificacion GG STC 084-2024 remitido por Gerencia General para los.
efectos correspondientes

v Oficio GG 'STC 275-204 remilide por Gerencia General para los sfectos
correspondientes

v Ezpediente de Gastos de Representacion de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR
1755) remitido por la Seccitén de Tesoreria para complatar




* Expedients de Gaslos de Representacién de Gerson Rall Bailey Popol (CUR
1754} remitido por |a Seccidn de Tesoreria para completar

Oficio de Cormrespondencia GG CC 0085-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondigntes

Oficio DRH STC 456-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos carrespondientes '

Cficio DRH STC 464-2024 remitido por €l Departamento de Recursos Humanes
para los efectos correspondientes

Expediente de Vidticos de Alicia Olivia Lemus Flores remitide por el Depariamente
de Prateccién nara autorizacion

Oficio de Correspondencia GG CC 0087-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Permiso de Olga Eunice Bengonchea ' Centino remitido por la Unidad de
Infermacién Plblica para autorizacion

Permiso de Jessica Lourdes Ramirez Espafia remitido por el Departamento de
Recursos Humanos para autorizacion

Oficio CPP STC 04-2024 remitido por la Comisién Plan Presupuesto para los
efectos correspondientes

Reporte de Transferencias 0037-2024 remitido per el Departamento Financiero
para los efectos correspondientas

Permiso de Karia Fabiola Linares Pérez remitido por la Seccion de Planificacion
para autorizacién

Oficio DRH STC 0485-2024 remitido por el Departamenia de Recursos Humanes
para los efectos correspondientes

Oficio DF STC 0375-2024 remitido por el Departamentc Financiero para los
efectos correspondientes _
Requerimiento 093-2024 (Brenntang Guatemals, Sociedad Andnima) remitido por
la Unidad de Asesoria Juridica para autorizacion

' Regquerimiento 094-2024 (Modipalma Latin America, Sociedad Andnima) remitico
por la Unidad de Asesoria Juridica para autorizacion

Requerimiento 095-2024 (Bonevil, Sociedad Andnima) remitido por la Unidad de
Asesoria Juridica para autorizacion

Requerimiento 096-2024 (Brenntang Guatemala, Sociedad Anonima) remitido por
la Unided de Asasoria Juridica para autorizacién _

Reguerimiente 037-2024 (Centroamericana de Pinturas, Sociedad Andnima)
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para autorizacion

Requerimiento 088-2024 (Ceramica y Materiales Terragona, Sociedad Anonimaj
remitice por la Unidad de Asesoria Juridica para autorizacién

Reguermiento 099-2024 (Chevron Guatemala Inc) remitido por la Unidad de
Asesaria Jurldica para autorizacién

Requerimiento 100-2024 (Granelsa, Sociedad Andnima) remitido por la Unidad de
Asssoria Jurldica para aulorizacién

Requerimiento 101-2024 (Energy Infrasstrugture Terminales, Sociedad Anénima)
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para autorizacion

Reguerimiento 102-2024 (Interteck Guatemala, Sociedad Andnima) remitido por la
Unidad de Asesoria Juridica para aulorizacién

Requerimiento 103-2024 (Modipalma Latin America, Sociedad Andnima) rernitido
por la Unidad de Asesoria Juridica para autorizacién

Requerimiento 104-2024 (Naturaceites, Sociedad Anénima) remitido por la Unidad
de Asasaria Juridica para autorizacién

o2\ \3



Requerimiento 105-2024 (Uno Petroleos, Sociedad Anénima) remitidc por la
Unidad de Asesoria Jurldica para autorizacion

Requerimiento 106-2024 (Palma Sur, Socledad Andnima) remitido por la Unidad
de Asesoria Juridica para autorizacién

Requerimiento 107-2024 (Procesadora Quirigua, Scciedad Andnima) remitido par
la Unidad de Asesorla Juridica para autorizacian

Requerimiento 108-2024 (Proyecto de Desamollo Integral Pontila, Sociedad
Andniima) remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para autorizacion
Requerimiento. 109-2024 (Puma Energy, Sociedad Andnima) remitide por la
Unidad de Asesoria Juridica para autorizacién

Requerimienta 110-2024 (Quala Bevereges Terminal Logistic, Sociedad Andnima)
remitido por ia Unidad de Asesoria Juridica para aulorizacion

Requerimiento. 111-2024 (Reforestadora de Palma de El Pefen, Sociedad
Angnima) remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para autorizacion

" Requerimiento 112-2024 (Solatam Zolic, Sociedad Anotnima) remitido por la
Unidad de Asesoria Juridica para autorizacion

" Requerimiento 113-2024 (Sercomar, Sociedad Anénima) remitide por la Unidad de
Asesoria Juridica para autorizacion

Requerimianto 115-2024 (Tangues del Atlantico, Sociedad Andnima) remitido por
la Unidad de Aseserla Juridica para autorizacion

Requerimiento 118-2024 (Solvay Peroxides America Central, Sociedad Antnima)
remitide per la Unidad de Asesoria Juridica para auiorizacion

Oficic DRH STC 486-2024 remitido por &l Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

Oficio GG STC 0279-2024 remitide por Gerencia General para los efectos
correspondientes

Oficlo GG STC 0283-2024 remitido por Gerencia General para los efeclos
correspondientas

" Oficio GG STC 0284-2024 remitido por Gersncia General para los efeclos
correspondientes

Oficioc GG CC 0269-2024 remitido por Gerencia General para los efectos
correspendiantas

Permiso de Eduardo Vargas Ramos (Seccion de Seguridad) remitido por el
Departamento de Recursos Humanos para autorizacion _

Oficio DRH STC 487-2024 remitido por el Departamenio de Recursos Humanos
para los efectos correspandientes ‘!

Circular DRH STC 028-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientas

Qficio Al STC 0188-2024 remitide por la Unidad de Asesoria Jurldica para los
efectos correspondienies

Oficio UDAI 8TC 071-2024 remitido por la Unidad de Auditoria Intemna para los
efectos correspondientes

Oficic UDAI STC 076-2024 remitido por Iz Unidad de Auditeria Intemna para Ios
efectos correspondientes

Oficio DING STC 090-2024 remitide por el Departamento de Ingenieria para los
efectos correspondientes

Oficio de Correspendencia GG CC 0099-2024 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Oficic de Correspondencia GG CC 0100-2024 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos corespondientes




Oficio de Correspondencia GG CC 0101-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para |os efectos correspondientes

QOficio de Correspondencia GG CC 0102-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes '
Circular DRH STC 028-2024 remitido por-el Departamento de Recurses Humanos
para los efectos correspondientes

‘Oficio de Ceorrespendencia GG CC 0098-2024 remitido por-Oficinas de Ciudad

Capital para los efectos correspondientes

Oficio AJ STC 0208-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efectos correspondientes

Oficio GG CC 0280-2024 remitide por Gerencla General para los efeclos
correspondientes

Oficio GG CC 0281-2024 remitido por Gerencia General para los efectos
correspondientes

Cficio GG CC 0282-2024 remitido por Cerencla General para los efectos
correspendisntes K

Oficio de Correspondencia GG CC 0099-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capite! para los efectos carrespondientas

Oficio de Correspondencia GG CC 0100-2024 remilido por Oficinas de Ciudad
Capita! para los efectos correspondienties

Oficioc DRH STC 534-2024 remitido por el Departamento de: Recursos: Humanes
para los efectos correspondientes

Oficio DRH STC 535-2024 remitido por ¢! Departamento de Recursos Humanos
para los efecios correspondientes

Oficio DRH STC 538-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efecios correspondisnies

Oficie SEC ENF STC 031-2024 remitido por la Seccion de Enfermeria para los
efectos corrgspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0101-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los sfectos correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0102-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspendientes

Oficle DF STC 0418-2024 remitido por e Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

Permiso de Antonio Esaul Garcia Lopez (Seccién de Mantenimiento) remitido por &l
Departamento de Recursos Humanos para autorizacién

Oficic de Comrespondencia GG CC 0101-2024 remitido por Oficina de Ciudad
Capital para los efactos correspondisntes

Recepciond los documentos externos siguientss:
Solicitud Sin Nomero de Referencia remitida por la Universidad Rafael Landivar
para los efectos correspondientes

Notza Sin Mumere de Referencia remitida por lz Universidad Marlanc Galvez de

Guaiemala para los efectos correspondientes

Convocatoria Sin NUmero remitida por el Consejo Municipal de Desarrolio de
Izabal para los efecios correspondientes

iMemorandum Circular 058-2024 remitide por el Consejo Departamental de
Desarrolle de 1zabal

% $Se elzboraron las Circulares siguientes:




v" SGG-STC 0012-2024 dirigida a Usuarios del Predio Fiscal y Plaza Administrativa

+

< Seimprimieron los Contratos Administratives siguientes:
v Reimpresién del Contratoc Administrativo 008-2024 “CONTRATACION DEL

SERVICIO DE DOS (2) ENLACES DE DATOS PUNTO A PUNTO PARA SER

UTILIZADOS POR LAS DELEGACIONES DE SAT CIUDAD CAPITAL Y ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTQ TOMAS DE C‘AST]LLA' _

v Contrato Administrativo 008-2024 “ARRENDAMIENTO SIN OPCION A CCMPRA
DE 11 MAQUINAS FOTCCCPIADORAS MULTIFUNCIONALES PARA USO DE
ZOLIC DURANTE 12 MESES” '

% Se elaboraron para Sistema de Control de Gestion y Seguridad los Oficios
siguientes:
v SIGCS STC 0015-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
¥ SIGCS STC 0018-2024 dirigido a los Departamentos de Financiero, Recursos
Humanos, Proteccién, Ingenieria, Informatica, Mercadeo, Gerencia General, a las
Unidades de Asesoria Juridica y Auditoria Interna v a las Secciones de Controles y
Planificacién
SIGCS STC 0017-2024 dirigido a los Asesores de Gerencia General
81GCS 8TC 0018-2024 dirigido a los Asgsores de Gérencia General
SIGCS §TC 0018-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SIGCS 8TC 0020-2024 dirigido 2l Departamento de Ingenieria
SIGCS STC 0021-2024 dirigido ai Departamento de Informatica
SIGCS STC 0022-2024 dirigido al Departamento de Proteccidn
SIGCS STC 0023-2024 dirigido 2 los Asesores de Gerencla General
SIGCS STC 0024-2024 dirigido a los Asesores de Gerencia Gensral
SIGCS STC 0025-2024 dirigido a los Asesores de Gerencia General
SIGCS STC 0026-2024 dirigido a los Asesores de Gerencia General
SIGCS STC 0027-2024 dirigido a los Asesores de Gerencia General
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e elaboraron para Subgerencia General los Oficios siguientes:
83G 8TC 0242-2024 dirigido 2 Iz Gerencia General

SGG STC 0244-2024 dirigido a la Unidad de Asesaria Juridica

SGG STC 0245-2024 dirigido al Departamento de Mercadeo

SGG STC 0246-2024 dirigido a la Unidad de Informacian Piblica
SGG STC 0248-2024 dirigido a la Comision de Presupuesto

SGG STC 0248-2024 dirigido al Departamento de Mercadso

SGG §TC 0250-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0251-2024 dirigido a |a Unidad de Asesoriz Juridica

SCGG STC 0252-2024 dirigido a la Unidad de Informacién Pablica
SGG 8TC 0253-2024 di’ﬁgidc: a la Unidad de Informacion Publica
SGG STC 0254-2024 dirigido al Departamente de Recursos Humanos
SGG STC 0255-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG §TC 0258-2024 dingido a la Gerencia General

SGG §TC 0257-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0258-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0259-2024 dirigido a Comision conformada por Inventarios, Juridico y
Almacén

SGG STC 0260-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

v SGG STC 0261-2024 dirigido al Departamento Financiero
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SGG STC 0262-2024 dirigido a la Gerencia General

SCG 8TC 0263-2024 dirigido a ia Gerencia General

SGG STC 0264-2024 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 0265-2024 dirigide al Departamento Financiero

SGG STC 0266-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Intema

SGG STC 0267-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 0268-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0269-2024 dirigido a los Departamento de Recursos Humanos,

Proteccion y Mercadeo

SGG STC 0270-2024 dirigido 2! Departamento de Proteccidn

SGG §TC 0271-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanoes y Asesor de
Gerencia General

SGG 8TC 0272-2024 dirigido 2 Gerencia General

SGG §TC 0273-2024 dirigido a Gerencia General

8GG STC 0274-2024 dirigido 2 Comisién Presupuesto

SGG STC 0275-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0276-2024 dirigido-a la Seccidn de Compras

SGG §TC 0277-2024 dirigido a la Seceién de Inventarios

SGG STC 0278-2024 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 0280-2024 dirigido al Departamento de Recurses Humanos

SGEG STC 0281-2024 dirigide al Departamento de Recurses Humanos

SGG STC 0282-2024 dirigide al Departamento de Ingenieria

SGG STC 0283-2024 dirigido al Departamento de Recurses Humanos, Unidad de
Asesaria Juridica y Seccién de Mantenimiento

SGG STC 0284-2024 dirigida al Sindicato

SGG 8TC 0285-2024 dirigido a la Superintendencia de Administracion Tributaria
SGG STC 0288-2024 dirigido al Departamento de Ingenieria

SCG STC 0287-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0288-2024 dirlgido 2 ta Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 0289-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0280-2024 dirigido al Departamento Financiero

8GG STC 0281-2024 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 0292-2024 dirigido a ia Gerencia General

SGG STC 0283-2024 dirigito a Iz Unidad de Informacion Publica

SGG STC 0284-2024 dirigido aia Unidad de Informacidn Publica

SGG STC 0295-2024 dirigido a Iz Unidad de Informacion Plblica

SGG 5TC 0297-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

Se Elaboraron los Oficios de Correspondencia siguientes:
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SGG STC 0096-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Caplital
SGG 8TC 0097-2024 dingido a Oficinas de Ciudad Capital
8GG STC 0088-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 008¢-2024 dirigido & Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0100-2024 dirigide a Oficinas de Ciudad Capital
SGG §TC 0101-2024 dirigide a Oficinas de Ciudad Capital
8GG STC D102-2024 dirigide & Oficinas de Ciudad Capital
BGG STC 0103-2024 dirigido a Cficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0104-2024 dirigida a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0105-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG 8TC 0108-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
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<+ Se Elaboraren las Requisiciones de Compra siguientes:

i
v
v

555-2024 (Compra de Corona Fiinebre)
£10-2024 (Compra de 05 Almuerzes y 05 Bebidas Naturales)
611-2024 (Servicio de Encomienda)

< Se Elaboraron las Sclicitudes de Pago siguientes:
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SGG STC 0051-2024 (Pago de Bebidas, Galletas y Boguitas)

SGG STC 0052-2024 (Pago de Mantenimiento y Reparacion de Modulos del F5 gl
F11)

SGG STC 0082-2024 (Gasios de Representacidn de Byron Estuarde Gaitan
Ramos)

SGG STC 0063-2024 (Gastos de Representacion de Gerson Radl Bailey Popol)
SGG STC 0084-2024 (Pago de Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgic Polito
Vasguez)

SGG STC 0065-2024 (Pagoe de Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz)

SGC STC 0088-2024 (Pago de Dietas de Cristian Mayorga Martinez)

SGG STC 0067-2024 (Pago de Dietas de Allan Yuri Barrera Aragon)

SGG STC 0068-2024 (Pago de Dietas de Byron Estuarde Gaitan Ramos)

e Elaboraron los Nombramientos de Comisién siguientes:

SGG STC 0043-2024 Alicia Olivia Lemus Flores

SGG STC 0044-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGGE 8TC 0045-2024 Joseline Guadalupe Bedoya Cruz
SGG STC 0046-2024 Mario Ruben Ardon Lépsz

SGG STC 0047-2024 Alicia Olivia Lemus Flores

SGG STC 0048-2024 Edvin Humberto Pascual Hernandez
SGG STC 0049-2024 Saul Paniagua De Ledn

SCGG STC 0050-2024 Dizna Paola Palencia Gomez

SGG STC 0051-2024 Luis Rolando Lopez Portilio

SGG STC 0052-2024 Alicia Olivia Lemus Flores

SGG STC 0053-2024 Edvin Humberto Pascual Herndndez
SGG §TC 0054-2024 Randolfo Mayorga Lopez

SGG STC 0055-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGG STC 0062-2024 Franklin Fabricio Morataya

SGG STC 0063-2024 Mario Ruben Ardon Lépez

SGG STC 0064-2024 Donal Noe Najera Mendoza

SGG STC 0065-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGE STC 00566-2024 Yenifer Anall Escobar Suchite

SGG 8TC 0067-2024 Andrea Sarai Lopez Duarte

SGG STC 0068-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGG STC 0068-2024 Edvin Humberic Pascual Hermandez

<+ Se Elaboraron las Notas de Envio siguientes:

o R O

SCGG STC 0083-2024 dirigida a Asistente de Gerencia General CC

SGG STC 0064-2024 dirigida a Asistente de Subgerencia General CC
SGG STC 0065-2024 dirigida a Asistente de Subgerencia General CC
SGG STC 0086-2024 dirigida a Asistente de Subgerencia General CC
SGG STC 0067-2024 dirigida 2 Operador de Controles ZDEEP Miel Verde
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v SGE 8TC 0068-2024 dirigido 2 Asistente dé Subgerencia Ganeral CC
v SGG 8TC 0058-2024 dirigido 2 Asistente de Subgersncia General CC
v SGG STC 0070-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia Ceneral CC
v 8GC STC 0071-2024 dirigido a Asistente de Subgerencie General CC
v 8GG 8TC 0072-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC

Se Elaboraren las Notas de Conformidad siguientes:

SGG STC 0020-2024 (Servicio de Mantenimiento y Reparacién Edificio F)
SGG STC 0021-2024 (Servicio de Bordado 148 Toallas)

SGG STC 0022-2024 (Servicio de Sonido y Animacién)

SGG 8TC 0023-2024 (Servicio de Mantenimiento de Vehiculo Busito)
SGGE STC 0024-2024 (Servicio de Encomienda)

SGG STC 0025-2024 (Compra de Carena Funebra)

KENKRSS

Se Elaboraron las Solicitudes de Servicio de Mantenimiento de Vehiculo
siguientes:
v SGG 8TC 0008-2024 (Venlculo Busito)

Se Enviaron Correos Electrénicos a los Ejecutivos siguientes:
¥ Lic. Gerson Radl Bailey Popol — Subgerente General

Se Enviaron Correos Electrénicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes:
v Claudia Rodrigusz de la Riva — Asistente Gerencia General CC

v Juan Diego Gnnz_a_iez Santeos — Asistente de Subgerencia Gensral CC
¥ Pedidos — Para asignacion de Correiativos en Requisiciones de Compra

Se Entregé correspondencia a los Departamentos de:
Gerencia General STC

Subgerencia Ceneral STC
Departamento de-Recurses Humanos STC
Departamente de Mercadeo STC
Departamento Finangiero STC
Cepariamento de Informatica STC
Departamento de Ingenieria STC
Unidad de Asesoria Juridica STC
Unidad de Auditoria Interma STC
Seccion de Compras STC

Ssccidn de Presupuesto 8TC

Seccion de Almacén STC

Seccion de Tesorerla STC

Seceidn de Inventarios STC

Seccidon de Crédites y Cobranzas STC
Seccidn de Enfermeria STC
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Se Entrego a Gerencia General, la documentacién siguiente:
¥ Oficic 8GG §TC 0242-2024 2 través de la Asistenie de Gerencia General 8TC
para los efectos correspondientes



Oficic SGG STC 0255-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efeclos correspondientes

Oficio SGG STC 0256-2024 a través de la Asistente de Gersncia General §TC
para los efectos correspondientes

Cficic GG STC 0257-2024 a través de la Asistente de Cerencia General STC
para los efectos correspondientes

Oficio GG STC 0258-2024 a través de Ia Asistenie de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes

Oficio SGG TC 0262-2024 a través de |a Asistente de Gerencig General STC para
los efectos correspondientes

Oficic 8GG STC 02632024 2 través de Ia Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes

Oficic SIGCS STC 0016-2024 a través de la Asistente de Gerencia Gensral STC
para los efectos correspondientes

Oficio SGG 8TC 0272-2024 a través de la Asistente de Gerencia Gensral STC
para los efeclos corraspondientes

Oficic 8GG STC 0273-2024 a través de |a Asistente de Gerencia General 3TC
para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0287-2024 2 través de la Asistente de Gerencra General STC
para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0289-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0292-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes

Se Entregd al Departamento de Recursos Humanos, la documentacién
siguiente:
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Oiicio SGG STC 0250-2024 para los efectos corespondientes
Permiso de Olga Euniice Bengonchea Centino para los efectos correspondientes

Permiso de Jessica Lourdes Ramirez Espafia para los efectos correspondiantes

Oficio SIGCS STC 0015-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS STC 0016-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Karla Fabiola Linares Pérez para los efectos correspondientes

Oficio 8GG STC 0268-2024 para los efectos carrespondientes

Oficio SGG STC 0269-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS STC 0019-2024 para los efectos correspondientss

Qficio SGG STC 0271-2024 para los efectos correspondientes

Permiso -de Eduardo Vargas Ramos (Ssccion de Seguridad) para los efectos
carrespondientes

Oficio SGG STC 0275-2024 para los efectos correspond:enfns

Ciicio SGG STC 0280-2024 para los efactos correspondientes

Oficic SGG STC 0281-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0283-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de:Antonio Esall Garcia Lépez (Seccién de Mantenimiente) para los
efectos correspondientes

Se Entregd al Departamento Financiero, la documentacién siguiente:
v Oficio DF STC 0381-2024 para los efectos correspondientes

v Qficio SGG STC 0261-2024 para los efectos correspondientes
v Oficic SGG STC 0264-2024 para los efectos correspondientes
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Oficio 8GG STC 0265-2024 para los efectos correspondi entes

Oficio SIGCS STC 0016-2024 para los efectos correspondientes

Reqws:cion de Compra 555-2024 {Compra de Corona Funebre) para los efectos
correspondientes

Oficio 8GG STC 0290-2024 para los efectos cerrespondientes

Solicitud de- Pago SGG STC 0062-2024 (Gastos de Representacién de Byron
Estuardo Gaitan Ramos) para tramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0063-2024 {Gastos de Representacion de Gerson
Radl Bailey Popol) para tréamite de pago

Sclicitud ds Pago SGG STC 0064-2024 (Pago de Distas de Vincenzo Gennaro
Giorgio Polito Vasquez) para tramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 00865-2024 (Pago de Dielas de Erick Medardo Tobar
Cruz) para framite de page

Solicitud de Pago SGG STC '0066-2024 {Pago de Dietas de Cristian Mayorga
Martinez) para trémite de pago

Soliciiud de Page SGG STC 0087-2024 (Pago de Dietas de Allan Yuri Barrera

Aragon) para tramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0068-2024 (Pago de Distas de Byron Estuardo Gaitan
Ramos) para trémite de pago

Oficio SGG STC 0291-2024 para los efectos correspendientes

Requisicion de Compra 610-2024 (Compra de 05 Almuerzes y 05 Bebidas
Naturales) para los efectos correspondientes

Requisicién de Compra 811-2024 (Servicio de Encomiesnda) para los efectos
correspondientes

Entrego al Departamento de Mercadeo, la documentacién siguiente:
Oficioc SGG §TC 0245-2024 para los efeclos correspondientes
Oficio SGG STC 0248-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS 8TC 0016-2024 para los efectos correéspondientes
Oficio 8GG STC 0268-2024 para Ios efectos correspondientes

Entregé al Departamento de Ingenieria, la documentacién siguiente:
Cficio SIGCS STC 0016-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS STC 0020-2024 para los efectos correspondisntes
Oficio 8GG STC 0279-2024 para los efectos correspondientes

Solicitud de Mantenimiento de Vehlculo SGG STC 0009-2024 (Vehiculo Busito)

para los efectos correspondientes
Oficic SGG STC 0282-2024 para los efectos comrespondienies

‘Oficic SGG STC 0286-2024 para los efectos correspondientes

“ $SeEntreg al Departamento de Proteccitn, la documentacién siguiente:

Expediente de Viaticos de Alicia Olivia Lemus Flores para los efeclos
correspondientes

Ciicio SIGCS STC 0018-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0269-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS'STC 0022-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0270-2024 para los efectos correspondientes

% Se entregd al Departamento de Informatica, la documentacidn siguiente:
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v Oficio SIGCS STC 0016-2024 para los efectos correspondientes
v SIGCS STC 0021-2024 para los efectos correspondientes”

Se Enirego a la Unidad de Auditoria interna, la documentacion siguiente:
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Oficio SGG STC 0268-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS STC 0016-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0267-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0288-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0297-2024 para los efectos correspondientes

Se entregd a la Unidad de Acceso a la Informacion Piblica, [a documentacion
siguiente:
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Oficio SGG STC 0248-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0252-2024 para los efectos correspondienies
Oficio SGG STC 0293-2024 parz los efectos correspondientes
Oficio SGG 'STC 0294-2024 parz los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0295-2024 para los efectos correspondientes

Entregé a la Unidad de Asesoria Juridica, la documentacion siguiente;

Oficio SGG STC 0244-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0251-2024 para los efectos correspondientes

Oficlo SGG STC 0259-2024 para los efectos correspondientas

Oficio SGG STC 0260-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS STC 0018-2024 para los sfectos correspondiantes

Requerimiento 083-2024 (Brenntang Guatemala, Sociedad Anénima) para los
efectos correspondientes

Reguerimiento 094-2024 (Modipalma Latin America, Sociedad Anénima) para los
efectos correspondientes

Requerimiente 085-2024 (Bonevil, Sociedad Anonima) para los efectos

correspondientes

Requerimiento 086-2024 (Brenntang Guatemals, Sociedad Andnima) para los
efactos correspondientes

Requerimiento 097-2024 (Centroamericana de Pinturas, Sociedad Andnima) para
los efecios correspondientes

Requerimiento 098-2024 (Ceramica y Materiales Terragona, Socisdad Anénima)
para los efsctos correspondientes

Requerimiento 098-2024 (Chewron Guatemala Inc) para los efectos
correspandientes '

Reguerimienio 100-2024 (Gransisa, Sociedad Ancénima) para los efectos
correspondientes

Requerimiento 101-2024 (Energy Infraestruciure Terminales, Sociedad Andnima)
para los efectos correspond:an{es

Reguerimiento 1502-2024 {Interisck Guatemals, Sacfedad Ancnima) para los

efectos correspondientes

Requerimiente 103-2024 (Modipalma Latin America, Sociedad Anénima) para los
efectos correspondientas

Requerimients 104-2024 (Naluraceites, Sociedad Andnima) para los efecios
correspondiantes

Reqguerimianic 105-2024 (Uno Petroleos, Sociedad Andnima) para los efectos
correspondientes

(N



¥ Requerimiento 106-2024 (Palma Sur, Sociedad Andnima) para los efectos
correspondientes '

¥ Requerimiento 107-2024 (Procesadara Quirigua, Sociedad Andnima) para los
efectos correspondientes

¥ Requerimiento 108-2024 (Proyecto de Desarrolio Integral Pontila, Sociedad
Ancnima) para los efectos comespondientes

¥ Requerimiento 108-2024 (Puma Energy, Sociedad Andnima) para los efectos
correspondientes

¥ Requerimiento 110-2024 (Quala Bevareges Terminal Logistic, Seciedad Anénima)
para los efectos correspondientes

v Reguerimiento 111-2024 (Reforestadora de Palma de E Peien, Sociedad
Anonima) para los efectos correspondientes

¥ Requerimiento 112-2024 (Solatam Zolic, Sociedad Andnima) para los efectos
correspondientas

v Requerimiento 118-2024 (Sercomar; Sociedad Andnima) para los efectos
correspendientes

v Requerimiento 115-2024 (Tanques del Atlaniico, Sociedad Andnima) para los
efectos correspondientes

¥ Requerimiento 118-2024 (Solvay Peroxides America Central, Sociedad Andnima)
para los efectos correspondientas

¥ Oficio SGG STC 0283-2024 para los efectos correspondientes

Se Entregé a la Seccidn de Tesoreria, la documentacion siguiente: _

v' Expediente de Gastos de Representacion de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR
1755} para los efectos correspondientes

¥ Expediente de Gastos de Representacion de Gerson Raul Bailey Popol (CUR
1754) para los efectos correspondientes

Se Entrego a la Seccion de Presupuesto, la documentacion siguiente:

v Requisicién de Compra 5565-2024 (Compra de Corona Finebre) para autorizacian

¥ Requisicién de Compra 610-2024 (Compra de 05 Almuerzos y 05 Bebidas
Naturales) para autorizacion

¥ Reguisicion de Compra 611-2024 (Servicio de Encomienda) para autorizacién

Se Entregd 2 la Seccién de Centro de Costos, la documentacidn siguiente:

¥ Requisicién de Compra 555-2024 (Compra de Corona Finebre) para autorizacion

¥ Requisicion de Compra 610-2024 (Compra de 05 Almuezos y 05 Bebidas
Naturales) para autorizacion

¥ Requisicion de Compra 611-2024 (Servicio de Encomienda) para autorizacion

Se Entreg6 a 1a Seccidn de Compras, la documentacion siguiente:

¥ Oficio 8GG STC 0278-2024 para los efectos correspondientes

¥ Reguisicién de Compra de Compra de Corona Finebre para asignacidn des
correlativo

¥ Requisicion de Compra de Compra de 05 Almuerzos y 05 Bebidas Naturales para
asignacién de corrslativo

v Regquisicién de Compra de Servicio de Encomienda para asignacion de correlativo

f2

&



)
"

v

~
L

L

e

b

-1
A% 1]
)

Se Entregé a la Seccidn de Almacén, ia documentacién siguiente:
v Oficio SGG STC 0258-2024 para los efecios correspondientes

Se Entreg6 a ia Seccidn de Planificacidn, la documentacion siguiente:
¥ Oficio SIGCS STC 0016-2024 para los efectos correspondientes

Se Entrego a la Seccién de Controles, la documentacion siguiente:
v Oficio SIGCS STC 0016-2024 para los efectos correspondientes

Se Entregd a la Seccidn de Inventarios, ia documentacidn siguiente:
¥ Oficio SGG STC 0258-2024 para los efectos correspondientes
v QOficio SGG STC 0277-2024 para los efectos correspondientes

Se Entrego a la Seccion de Mantenimiento, la documentacion siguiente:
¥ Oficio SGG STC 0282-2024 para los efecios correspondientes

‘Se Entrego a la Comisién de Presupuesto, la documentacion siguiente:
v Oficio SGG STC 0248-2024 para los efectos correspendientes
v Oficio SGG STC 0274-2024 para los efectos correspendientes

Se Entregd al Asesor de Gerencia General, la documentacion siguiente:
Oficio SIGCS STC 0017-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS STC 0018-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0271-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS STC 0023-2024 para los efectos correspondientes

Orficio SIGCS STC 0024-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS STC 0025-2024 para los efectos corrgspandientas

Oficio SIGCS STC 0026-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SIGCS STC 0027-2024 para los efectos correspendientes
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Se Entregé a Instituciones Publicas o Privadas, | dacumem%aciﬁn siguients;
v cio 856G _8TC 0285-2024 entregado a Su:éﬂ@denfia de istracion
J %
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