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CONTRATO ADMINISTRATIVC NUMERO: 093-029-2024
NOMBRE: ANA MARIA GARCIA MARCOS
CARGOC: SERVICICS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS

OPERATIVAS Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES DE ZOLIC SANTO TOMAS DE

CASTILLA
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DEL 2024

1. Realicé iimpieza de Oficina de Auditoriz Interna ubicada en el Tercer Nivel del Edificio
Administrativo de ZOLIC

2. Realicé limpieza de Sanitaric de Damas ubicado en el Tercer Nivel del Edificio Administrativo de
ZOLIC

3. Realicé limpieza de Oficinas de Gerencia y Subgerancié General ubicadas en el Tercer Nivel del
Edificio Administrativo de ZOLIC 3

4. Realice limpieza de Orden del Archivo General ubicada en &l Tercer Nivel del Edificio Adminisirativo
de ZOLIC

5. Realicé limpleza de Oficina de Asesoria Juridica ubicada en el Tercer Nivel del Edificio
Administrativo de ZOLIC

6. Brindé atencion con el Servicio de Preparacion de Café a los diferentes departamento y jefes

7. Realicé limpieza de los utensilios (platos, tazas vasos) uiilizados por e Gerente, Subgerente,
directores y Jefes del Tercer Nivel del Edificio Administrative que me fueron asignados

8. Realicé limpieza General de los utensilios de aseo diario

9. Conservé ordenados los muebles y equipos existentes en mi drea

10. Realicé requerimiente mensual y oporiuno de suministros para limpieza

11. Velé perque los recipientes para basura se mantengan limpios

12. Aseguré la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las distintas areas asignadas

13. Brinde atencién con servicio de café y agua pura en ias reuniones realizadas por el Departamento
de Recurso Humanos, direcciones, departamentos en édreas en las cusles me fusron requeridas

i

14. Informé al drea respectiva sobre algin desperfecio en Iag,-éréas de ﬁm\ ieza asignada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 084-029-2024
NOMBRE: ANGELA FABIOLA DUARTE DE LA ROSA
CARGO: Servicios técnicos temporales consistentes en apovar administrativa y

cperativamente al depariamento de ingeniera.
CORRESFPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE JUNIC DEL 2024

Atentamente me dirijo a usted, para remitir informe sobre las actividades reslizadas:

v" Elabore Oficios:

OFICIO D-ING.STC No. 090-2024
OFICIO D-ING.STC No. 091-2024
OFICIO D-ING.STC MNo. 092-2024
OFICIO D-ING.5TC No. 093-2024
OFICIO D-ING.STC No. 094-2024
OFICIO D-ING.STC Ne. 095-2024
OFICIO D-<ING.5TC No. 094-2024
OFICIO D-ING.STC No. 097-2024
QFICIO D-ING.STC No. 098-2024

2

Redlice notas de conformidad de expedientes de pago.

NOTA DE CONFORMIDAD 030-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 031-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 032-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 033-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 034-2024

NENAER%

K

envie comreos para completar expedientes de pago de la Ciudad
Capital.

¥ Archive documentos de ingenieric para orden del archivo.

v Coordine agenda para servicios de mantenimiento de vehiculos.

<

Redlice notas de envié de documentacion para la Ciudad Capital.

NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 030- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 031- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. Ne. 032- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 033~ 2024

SRR




¥" Recepcion de llamadas telefénicas en general.

v" Realice Requisiciones para pagos:
V' requisicién de Comprda No. 525-2024
v requisicién de Compra No. 528-2024
v requisicién de Compra No. 529-2024
v requisicién de Compra No. 531-2024
v requisicién de Compra No. 534-2024
v requisicién de Compra No. 538-2024
v’ requisicién de Compra No. 545-2024
v requisicién de Compra No. 548-2024
v requisicidn de Compra No. 552-2024
v requisiclén de Compra No. 553-2024
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RENGLON PRESUPUESTARIC: 189

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 189-064-2024

NOMBRE: Brenda Gisela Monroy Ortega

CARGO: Servicios Profesionales Individuales Temporales, consistentes en epovar al
departamento _de Recursos Humanos elaborando instrumentos relacionados con
Capacitacion de personal a fin de fortalecer las habilidades Y competencias del nersonal de
Iz Zona Libre de Industria v Comercio Santo Tomas de Castillz ZOLIC

CORRESPONDIENTE DEL __ 01 AL 30 DELMESDE Junio 2024

o Realicé una aciuslizacién del plan de capacitaciones correspondients al afio
2024 enfocados en incluir temas bajo los requerimientos de los estdndares
de BASC.

° Gestioné la enfrega de diplomas del curso de Mercancias Peligrosas
proparcionado por Comision Portuaria Nacional.

o Gestioné la Charla “Prevencién de ITS Y ViH” proporcicnada porel Consorcio
APEVIHS/IDE! guienes hicieron entrega de kits de prevencion, también se
realizaron pruebas de Sifilis v VIH para los caballeros de Iz institucidén que
quisieran voluntariamente.

* Cestioné Iz reprogramacién y realizacién de la charla correspondiente al
cédigo de ética institucional Conductas Prohibidas, especificamente la charla
de Politicas y procedimientos conira &l acoso sexual.

¢ Realicé el informe ds capacitacionss del primer semesire 2024 con
participacién y porcentaje de desem pefio segln el indicador correspondiente.

> Realicé el portafolio de presentaciones de las capacitaciones impartidas
durante el primer semestre del afic 2024,

¢ Llevé a cabo demas actividades encomendadas por Recursos Humarios y
subgerencia general.

"‘H._\
Xl
! !{.}‘:'- g
i FiA f y 1 = =
T R i~ — S T )
Li&érﬁ'fféﬁnda G‘ss;éi'a\“i\fonroy - |\ _——Ticda. M_'ariyr"i,_ Eunice Esq:}};ﬁ“g@ig/ &
Persona contratads ey . 2., ; Jefeiﬁ_.mediata T

Vo.Bo. {, ,
ing. Byron Estuardo Gaitdn Ramos
: ~_Gerente General|



/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

4 s SANTO TOMAS DE CASTILLA
= RS
= CASTILLA
S 01 1 C CUVATES AL A
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 087-029-2024
NOMBRE: Catherine Vanessa Lbpez Sanchez

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Apoyar Administrativa
v Operativamente a la Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE 2024

« Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia del
Departamento de Recursos Humanos.

s Apoyé en la correcta conformacion de expedientes fisicos de los
contratistas de servicios técnicos y profesionales de ZOLIC.

+ Apoyé en la elaboracion de archivo digital de__ia documentiacion
generada en cada page del personal por contrato de ZOLIC.

s Atendi llamadas telefonicas en consulta sobre tramites relacionados
con el Departamento.

e Apoyé en el registro informativo en los libros del Departamento de
Recursos Humanos.

e Apoyé en la redaccion y certificacion de actas administrativas.

¢« Recepcioné y entregé documentos internos y externos para
conocimiento y/o tramite de la Jefe de Recursos Humanos.

¢ Archivé documentos en general.




e Apoye en la realizacién de cartas de vacaciones de:

v" Pablo Jacob Alvarez Garcia

v" Josseline Briyith Sosa Vasquez
v" Miguel Angel Diaz Garcia

v' Elsa Judith Castafieda Perdomo

e Envié y recepcioné correos electronicos varios.
e Apoye en realizar oficics:

OFICIO DRH.STC.No. 526-2024
OFICIO DRH.STC.No. 527-2024
OFICIO DRH.STC.No. 528-2024
OFICIO DRH.STC.No. 548-2024

* Apoyé en realizar solicitudes de pago:

SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 223-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 224-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 225-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 226-2024
SCLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 227-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 228-2024
SOLICITUD DE PAGQ D.R.H. No. 229-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 230-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 231-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 232-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 233-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 234-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 235-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 236-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 237-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 238-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 239-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 240-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 241-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 242-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 243-2024




SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 244-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 245-2024

Realicé notas de

Nota de envié No
Nota de envié Na
Nota de envid No
Nota de envio No
Nota de envio No
Nota de envié No
Nota de envié No
Notz de envid No
Nota de envid No
Nota de envido No
Nota de envié No
Nota de envid No

Apoyé en realizar

envid

. 099-2024
. 100-2024
. 101-2024
. 102-2024
. 103-2024
. 104-2024
. 105-2024
. 106-2024
. 107-2024
. 108-2024
. 108-2024
. 110-2024

requisiciones de compra:

Reguisicion de Compra No.628-2024

Apoye en realizar circular:

Circular DRH.STC. No.031-2024
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 098-029-2024

NOMBRE: Cristian Anselmo Ruiz Oliva

CARGO: SERVICIOS TI’ECI\_JICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR
AL ENCARGADO DE ALMACEN EN VELAR POREL CUMPLIMIENTO DE LOS

PROCESOS DEL CONTROL INTERNO EN LA SECCION DE ALMACEN DE MANERA
CONJUNTA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO 2024.

Atentamente me dirijo a usted, para remitirle informe sobre mis actividades.

» Se apoyé en la actualizacién de reportes de ingreso, y egresos al almacén de
saldos pendientes de los productos en stock que estan disponibles para el
mes de junio. 2024,

> Se apoy6 en actualizacién de las tarjetas Kardex por producto, del afio 2024
de ingresos y egresos correlativamente de acuerdo con los niimeros de
tarjetas autorizadas porla C.G.C para el afio 2024.

> Se realizé el despacho para la entrega de insumo y suministros a las
diferentes unidades, de acuerdo con las requisiciones presentadas a la
seccion de almacén 2024,

v

Se apoy6 en la actualizacién de los reportes de los productos en existencia
dentro de la bodega.

» Se realizé la actualizacién de tarjetas Kardex por producto.
= No. tarjeta Kardex 6404
No. tarjeta Kardex 8407
No. tarjeta Kardex 6408
No. tarjeta Kardex 6409
No. tarjeta Kardex 6410
No. tarjeta Kardex 6411
No. tarjeta Kardex 6412
No. tarjeta Kardex 6413
No. tarjeta Kardex 6414
No. tarjeta Kardex 6415
No. tarjeta Kardex 6416
No. tarjeta Kardex 6417
No. tarjeta Kardex 6418
No. tarjeta Kardex 6419
No. tarjeta Kardex 6420
No. tarjeta Kardex 6421
No. tarjeta Kardex 6422
No. tarjeta Kardex 6423
No. tarjeta Kardex 6424
No. tarjeta Kardex 6425
No. tarjeta Kardex 8428
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No. tarjeta Kardex 6427
No. farjeta Kardex 6428
Mo. tarjeta Kardex 6429
No. tarjeta Kardex 8430
No. tarjeta Kardex 6431
No. tarjeta Kardex 6432
No. tarjeta Kardex 6433
No. tarjeta Kardex 6434
No. tarjeta Kardex 6435
No. tarjeta Kardex 6436
No. tarjeta Kardex 6437
No. tarjeta Kardex 6438
No. tarjeta Kardex 6438
No. tarjeta Kardex 6440
No. tarjeta Kardex 6441
No. tarjeta Kardex 6442
No. tarjeta Kardex 6443
No. tarjeta Kardex 6444
No. tarjeta Kardex 6445
No. tarjeta Kardex 6446
No. tarjeta Kardex 8447
No. tarjeta Kardex 6448
No. farjeta Kardex 6449
No. tarjeta Kardex 8450
No. tarjeta Kardex 6451
No. tarjeta Kardex 6452
No. tarjeta Kardex 6453
No. tarjeta Kardex 8454

> Se realizo el ingreso y egreso de expedientes.
o No. De cheque: 4882860

No. De cheque: 488281

No. De cheque: 488262 .

No.De cheque: 488283

No. De cheque: 488264

No. De cheque: 488265

No. De cheque: 488266

No. De cheque: 488267

No. De cheque: 488268

No. De cheque: 488289

No. De cheque: 488270

Ne. De cheque: 488271

No. De cheque: 488272

No. De chegue: 488273

No. De cheque: 488274

No. De cheque: 488275

No. De cheque: 488276

No. De cheque: 488277

No. De cheque: 488278
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Se realizd apoyé en la realizacién de constancias de ingreso.

®
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No
No

. De constancia
. De constancia

No. De constancia

Ne.
Nao.
No.
No.,
No.
No.
No.
No.
No,
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.

No

No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.

De consiancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De canstancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
. De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
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488308
488309
488310
488311
488312
488313
488314
488315
488316
488317
488318
488319
488320
488321
488322
488323
488324
488325
488326
488327
488328
488329
488330
488331
488332
488333
488334
488335
488336
488337
488338
488339
488340
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 089-028-2024.

NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2024.

F

Se llevé a cabo la atencion a usuarios y transportistas que solicitaron gafetss.

Se realizé la recepcién de permisos para ingreso al predic fiscal de ZOLIC.

Se realizé la recepcidn y elaboracién de cartas cupo.

Se atendid llamadas telefonicas internas y externas.

Se realizé toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo y el Jefe de
Departamento.

Se brindé apoyo al Encargado de Monitoreo cuando era necesario y solicitado.

Se brid6 apoyo en el irea de secretaria cuando era necesario y solicitado.

Se brindd apoyo en el drea de carnetizacién cuando era necesario y solicitado.

Se brindd apoyo en el drea de monitoreo (CCTV) cuando era necesarioy solicitado.
Se apoyé en el mantenimiento de las cdmaras que se encuentran ubicadas dentro
y fuera del predio fiscal de ZOLIC.

Se realizd el cronograma mensual de la Seccidn de Monitoreo.

Serealizé el informe.de Metas Fisicas del mes del Departamento de Proteccidn.
Serealiz6 la revision de bitécoras de la Seccidn de Monitoreo.

Se archivé las bitdcoras de los operadores del presente mes,

Se realizo las horas extras al personal.

Se realizd el horario semanal de turnos de la Seccién de Menitoreo.

Se realizé la revision de grabaciones para la verificacion de algln percance
ocurrido. S @

: . F. ]
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATC ADMINISTRATIVO No. 100-029-2024

NOMBRE: DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA Y

OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE DEL

01

AL

30 _ DEL MES DE JUNIO 2024

1. Se elaboré las siguientes Cédulas de notificacién

T T T T T

%W S TN N NADN

NOTIF.100-2024
NOTIF.101-2024
NOTIF.102-2024
NOTIF.103-2024
NOTIF.104-2024
NOTIF.105-2024

N RN RN N X

Se elaboré las siguientes notas de envié:

NOTA DE ENVIO
NOTA DE ENVIO
NOTA DE ENVIO
NOTA DE ENVIO
NOTA DE ENVIO
NOTA DE ENVIO
NOTA DE ENVIO

NOTA DE ENVIO GG.
NOTA DE ENVIO GG.

NOTA DE ENVIO

GG.
GG.
GG.
GG.
GG.
GG.
GG.

GG.

STC.
8TC.
STC.
8TC.
STC.
STC.
8TC.
STC.
STC.
STC.

No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.

081-2024
082- 2024
083- 2024
084- 2024
085- 2024
086- 2024
087- 2024
088- 2024
088- 2024
090- 2024

NOTIF.106-2024
NOTIF.107-2024
NOTIF.108-2024
NOTIF.109-2024
NOTIF.110-2024
NOTIF.111-2024
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Se elaboré y se notifics a la comisién las siguientes Cédulas de
notificacion ZDEEP:

NOTIF. ZDEEP 019-2024

NOTIF. ZDEEP 020-2024

Se elabord los siguientes Oficios para MINECO:
OFICIO GG.297-2024
OFICIO GG.301-2024
OFICIO GG.303-2024

Se elaboré los siguientes Oficios:

OFICIO GG.276-2024
OFICIO GG.283-2024
OFICIO GG.284-2024
OFICIO GG.286-2024
OFICIO GG.287-2024
OFICIO GG.288-2024
OFICIO GG.294-2024

OFICIO GG.303-2024
OFICIO GG.308-2024
OFICIO GG.307-2024
OFICIO GG.308-2024
OFICIO GG.311-2024
OFICIO GG.316-2024
OFICIO GG.317-2024

S VU U G R

OFICIO GG.297-2024
OFICIO GG.301-2024

OFICIO GG.318-2024

Se elabord la siguiente solicitud de pago:
v' Solicitud de Pago No.013-2024.

Se elaboré la siguiente providencia
v" PROV.GG. No0.013-2024
v" PROV.GG. No.014-2024
v" PROV.GG. No.015-2024
v PROV.GG. No.016-2024
v PROV.GG. No.017-2024




8. Se apoyé en recibir y revisar los documentos que enviaron por
correspondencia de Oficinas de Ciudad Capital.

9. Se apoyd en notificar a la comisidn calificadora las Providencias
emitidas por la Gerencia General.

10.Se apoy6 en notificar Cedulas de notificacién a la comisién
calificadora.

11.8e apoy6 en notificar Cedulas de notificacién a la comisién
dictaminadora.

12.Se apoyo en 8l envié de documentos por correspondencia a Oficinas

de Ciudad Capital.

13.8e apoy6 en realizar tramites de viaticos para comisiones de
personal de Gerencia General.

14.Se apoyo en el archivo de la documentacién de los distintos
departamentos ZOLIC del afio 2024.

15.8e apoyo en la revision de Oficios recibidos por correspondencia.

16. Se apoyé en toda la actividad solicitada por la Gerencia General.

17. Se brindé atencidn a llamadas en consultas relacionadas con Ia
Gerencia General.

18.Se apoy6 con la revisién de documentos que se recibieron de
usuarios ZOLIC.

18. Sé apoyd con consultas a usuarios.

tg | L
F. ! e Vo.Bo. F, i S
Diana del Rosario Mayorga Herrarte Ing. Byron Estuardo Gaitén Ramos

Persona Contratada Jefe Inmediate / Gerente General
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 101-028-2024

NOMBRE: Edvin Humberto Pascuzal Hernandez
CARGQO: Servicios Técnicos Temporales, consistentes en realizar el traslado del
personal Eiecutivo v Administrative de Zolic, velando por su integridad fisica. asi como

conduciendo con pericia y responsabilidad los vehiculos asignados.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2024

—4

. Trasladé documentos a diferentes lugares del Municipio de Puerto Barrios,

Departamento de lzabal.

Entregué documentos en los Departamentos de: Mercadeo, Recursos Humanos
y Proteccién, para el framite correspondiente; en apoyo a Gerencia General.

Entregué documentos en las Unidades de: Asesoria Juridica para el tramite
correspondiente en apoyo a Gerencia General.

Trasladé encomiendas de Oficina de Zolic Santo Tomas de Castilla a
Transpories Litegua en Puerto Barrios del 81 al 30 de junio del afio 2024.

Trasladé encomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomas de Castilla
hacia Oficinas de Zolic Santo Tomés de Castilla del 01 al 30 de junio del afio
2024,

Entregué documentos en Oficinas de SAT Puerto Barrios y Santo Temas de
Castilla.

Trasladé Personal Ejecutivo de Puerto Barrios, Izabal a Ciudad Capital.

o
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 102-029-2024

NONMBRE: Edwin Redsifo Aguilar Mejfa

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVAY

OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL _ D1 AL 30 DEL MES JUNIO DE 2024

ATENTAMENTE ME DIRIO A USTED, PARA REMITIR INFORME SOBRE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS:

s Elaboré Notas de enviod de ingenieria: -
NOTA DE ENVIC ING. STC. No. 032- 2024

s Elabore Requisiciones de Cormnpras:
REQUISICIONES DE COMPRAS 592-2024
REQUISICIONMNES DE COMPRAS 594-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 598-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 600-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 404-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 410-2024
s FEaboré Oficios De Ingenieria:
COFICIO D-ING.STC No. 070-2024
OFICIO B-ING.STC No. 071-2024
OFICIO D-ING.STC No. 072-2024
» Elaboré Informes De Manienimiento De Vehiculos
INFORME ING-VEH. $TC. No. (05-2024
° Elaboré informe de metas fisicas de ingenieria:
04. Anexo 1 Formato Inferme melas fisicas Direccidn y Coordinacién
Correspondiente Al Mes De Junio.
¢ EHaboré Cuadro De Energic Elécirica:
03.- Conirol De Consumo De Energia Eléciica Y Alumbrado Piblico
Correspondiente Al Mes De Junio 2024
= Elaboré Cuadro De Agua Usucrios de ingenieric:

Cuadro De Agua Usuarics Comrespondiente Al Mes De Junio.

¢ Elaboré Cuadro De Combustible Semanal Depto. ingenieria:

Cuadro Da Combustible Semanal Depto. Correspondlenis Al Mes De Junio
Ingenierfa.

/



Envié comeos a diferentes depariamentos para coordinacién de procesos
adminisirativos.

Escanso documentos parg resguardo de papeleria.
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INFORME DE ACTIVIDADES 2024
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 103-025-2024

NCMBRE: Jackeline Julissa Marroquin Aquino

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS

OPERATIVAS Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES DE ZOLIC SANTO TOMAS
DE CASTILLA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DEJUNIO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 30 del mes Junio de 2024 del presente afio, se realizaron las siguientes
actividades:

1) Realicé Limpieza en oficinas del Tercer nivel del Edificio Administrativo de ZOLIC.

2) Realicé Limpieza en drea de Recursos Humanos del Tercer nivel del Edifico
Administrative del ZOLIC.

3) Realicé Limpieza en el drea de Seccién de Nominas del Tercer nivel del Edificio
Administrativo del ZOLIC.

4) Realicé Limpieza en el drea de CCTV del Tercer nivel del Edifico Administrativo de ZOLIC.

5) Realicé Limpieza en el 4rea de oficinas de Oficial de Proteccién del Tercer nivel del Edificio
Administrativo de ZOLIC.

6) Realicé Limpieza en el drea de oficina de Informética del Tercer nivel del Edificio
Administrativo de ZOLIC.




7) Realicé Limpieza en la Seccién Enfermeria del Tercer nivel del Edificio Administrativo de
ZOtLIC.

8) Realicé Limpieza de bafios de hombres del Tercer nivel del Edifico Administrative de
ZOLIC,

9} Realicé Limpieza en la Seccidén de Archivo general de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
10} Realicé Limpieza de pasillos del Tercer nivel de Edifico Administrativo de ZOLIC.

11) Realicé Limpieza de vidrio de las ventanas del Tercer nive! del Edifico Administrativo de
ZOLIC.

12) Realicé Lavado de trastes de la oficina de Recursos Humanos del Tercer nivel del Edifico
Administrativo de ZOLIC.

13) Realicé Extraccién de basura de las diferentes oficinas del Tercer nivel del Edificio
Administrativo de ZOLIC.

14) Reazlicé Pulido de pisos del Tercer nivel del Edifico Administrativo de 'iOL]C.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 104-029-2024
NOMBRE: JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA DE ZOLIC SANTO
TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDEINTE AL PERIODO: DEL 07 AL 30 DE JUNIO DE 2024.
ARCHIVO:

¥ IMPRIMI DE NOTIFICACIONES DEL CASILLERO ELECTRONICO DE LAS SIGUIENTES
PERSONAS:

e JOSUE ARNOLDO VILLEDA:

* PATZY GABRIELA GARCIA;

¢ JUICIOS VARIOS CIUDAD CAPITAL;

¥ ARCHIVE DE NOTIFICACIONES DEL CASILLERO ELECTRONICO EN EXPEDIENTES DE
JUDICIALES.

APOYO A ASESORES:

v' APOYE AL ASESOR LICENCIADO ERICK MENZEL, EN ESCANEO DE DOCUMENTACION
DE USUARIOS PARA ELABORACION DE MINUTA:

¥ APOYE AL ASESOR LICENCIADA AMPARO YANES OROPIN, EN ESCANEO DE
DOCUMENTACION DE DEMANDAS O PROCESOS.

INFORME:

v APOYE EN REDACCION Y EMISION VIA CORREQ ELECTRONICO A LA UNIDAD DE
ACCESO A LA INFORMACION EL INFORME MENSUAL DE INFORMACION
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO:

¥ APOYE EN REDACCION Y EMISION INFORME MENSUAL POA REMITIDO A GERENCIA
GENERAL.

¥ ARCHIVE OFICIOS, ACUERDOS Y TDRS EN EL RESPECTIVO LEITZ

Pdginalde2




APOYO:

v APOYE A LA ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL EN TEMA DE OFICIO DE ANOS
ANTERIORES;

v APOYE A LA ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE CIUDAD CAPITAL, CON TEMA DE
USUARIO BLUE OIL, §.A.;

v APOYE EN RECEPCION DE POLIZAS DE USUARIO, ASI COMO TAMBIEN EL RESPECTIVO
ARCHIVO EN EL EXPEDIENTE FISICC DEL USUARIO;

v APOYE CON ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA ARCHIVO DE USUARIOS Y
NOTIFICACIONES DEQJ;

Y ATENCIONA LLAMADAS TELEFONICAS SOBRE REQUERIMIENTOS ATA UNIDAD.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2024
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 105-029-2024

CORRESPONDIENTE DEL: 01 al 30 de junio de 2024.

NOMBRE: Judith Jamileth Martinez Castafieda

CARGO: _ Servicios técnicos temporales  consistentes en apoyar
administrativa v operativamente al departamento ) de Planificacién.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 al 30 de junio 2024 realice las siguientes actividades:

% Organice el archivo de la unidad de planificacion.
% Elabore los oficios de la unidad de Planificacién:

» Oficio D-P No.055-2024, remitiendo a la Subgerencia general la
matriz de los puestos criticos solicitado mediante Oficio
SIGCS.STC.No. 0016-2024.

¢ OQFICIO D-P No.058-2024, remitiendo al departamento de informatica
la soficitud de un UPS para la unidad de planificacion.

o Oficio D-P No. 057-2024, remitiendo a la unidad de Informacion
publica el | informe cuatrimestral de Metas e Indicadores de
desempefio del afio 2024, para ser publicado en la pagina web de Ia
institucion.

o Oficio D-P No.058-2024, remitiendo a la Gerencia General el tiempo
extraordinario de la lcda Karla Linares para firma de autorizacion del
Ing. Byron Gaitan.

% Recibi los oficios de los diferentes departamentos:

Oficio SIGCS.STC. No. 0018-2024
Oficio CC. No. 014-2024

Oficio SGG.CC. No. 0242-2024
Cficio SGG.CC. No. 0274-2024
Cficio GG.CC. No. 0281-2024
Oficio JEFE-ING.STC No. 04?-2024
Oficio JEFE-ING.STC No. 051-2024
Oficio JEFE-ING.STC No. 060-2024
Oficio JEFE-ING.STC No. 083-2024




Oficio D.INF.STC.No.032-2024
Oficio D.INF.STC.No.034-2024
Oficio JEFE-ING.STC No. 078-2024
Oficio JEFE-ING.STC No. 079-2024

Recibi las circulares de los diferentes departamentos:

Circular DF.STC No. 003-2024

Circular DRH.STC. No. 027-2024
Circular DRH.STC. No. 028-2024
Circular DRH.STC. No. 029-2024
Circular DRH.STC. No. 030-2024
Circular DRH.STC. No. 031-2024
Circular DRH.STC. No. 033-2024

® ® @ & o o a

Envié oficios de la Comisién Plan Presupuesto para firma del sefior Sal
Paniagua:

¢ Oficio CPP.STC.No 02-2024
e Oficio CPP.STC.No 03-2024
e Oficio CPP.STC.No 06-2024

Elabore las Notas de envié para las oficinas de Ciudad Capital:

= Nota de envié No. 018-2024 para Diega Gonzalez, ciudad capital.
* Nota de envié No. 019-2024 para Diego Gonzélez, ciudad capital.

Recibi las Notas de envié de las oficinas de ciudad capital:

¢ Nimero de envio-GG.CC/MM 043-2024
¢ Numero de envio-SGG.CC/DG 028-2024
¢ Numero de envio-SGG.CC/DG 033-2024

Recibl las Cédulas de notificacién de Gerencia General:
GG.STC. No. 086-2024
e GG.STC. No. 081-2024

Apoye en la formulacion del presupuesto creando y asociando los insumos
de los renglones 214 al 266 con cantidades y precios dentro del Sistema
Informatico de Gestion- SIGES-.




A

% Apoye en la formulacién del presupuesto creando y asociando los insumos
de los renglones 322 al 326 con cantidades y precios dentro del Sistema
Informatico de Gestién- SIGES-. -

% Asisti a la Charla de “VIH/SIDA” en el salon de reuniones del tercer nivel dal
edificio administrativo de ZOLIC, lo cual fue impartido por APEVIHS.

e ey
@ I
) &3 3
. i , Q e, 1;3 1
> : f; > Vs $ -ﬁ )
A= ,'\\ [= ,rqgjagﬁ i
AT anificasiey o
F: Mk AR S aiésn &

—— : vid b Jakieney /
Judith Jar ileth-Martinez Castafieda Leda. Karfa Fabi inares,Pérez >/
( ersona Contratada = Inmediato™2m4s 4275

e /S
—4
Ls, e 5 =

i . (4 .{/ ’/;"_‘-\. 3 —_; \”
N £ reai
S\ oe it F A
F =Nl 7
ing.\Byron Estuardo Gaitan-Ramos -

Vo.Bo/Gerente Genegral
= o \

" —
|




! ~—— / ' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
5 fiz SANTO TOMAS DE CASTILLA
L RSO AR S
4 St 0

—etl 131 CNSTTL LN

& w it

L AT MALA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2024
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  106-029-2024

NOMBRE: KATHERINE ROXANA ALARCON CARRERA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, consistentes en apoyar en la cobertura de rzuniones
y actividades de la institucion en Santo Tomés de Castilla que promuevan el quehacer de

ZOLIC,

CORRESPONDIENTE DEL 01  AL_30 dejunio _DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 al 30 de junio del afio 2024, se realizaron |as siguientes actividades:

Apoyé fotogréficamente en la capacitacién que brindé el Comité
Bipartito sobre la identificacién de peligros y evaluacién de riesgos
laborales dentro de la institucién.

Documenté fotograficamente todos los procesos que realizd el Oficial
de Proteccién en la auditoria interna“de la Zona Libre de Industria y
Comercio ZOLIC, regidos al cumplimiento del programa de auditorfas y
al acuerdo gubernativo 112-2021.

Documenté fotogréficamente la inauguracién de la mini agencia de inter
-banco dentro de las instalaciones de ZOLIC, una alianza estratégica que
beneficiard a los trabajadores y usuarios.

Documenté fotograficamente la charla que se le dio a los trabajadores
Sobre el VIH y sus prevenciones.

Realicé acompafiamiento al recorrido que realizé Gerente General
dentro del Predio fiscal de ZOLIC, para evaluaciones de los proyectos va
terminados.




s Participé en la charla brindada a los colaboradores de ZOLIC a cargo de
la psicéloga de la institucién quien les habld sobre cdmo mantener la
armonfa dentro del drea laboral.

* Documenté fotogréficamente a la reparacién que se le realizé al muro
perimetral de la entrada de ZOLIC.

e Di acompafamiento al recorridoe que realizaron alumnos de la
Universidad Landivar al Predio Fiscal de ZOLIC.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 107-028-2024.

NOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO
DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO, CONDUCIENDO LOS VEHICULOS
ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD, ASi COMO APOYAR EN ACTIVIDADES DE
ENTREGA DE DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2024.

1.-. Trasladé del Subgerente General a diversas Instituciones del Municipio de Puerto
Barrios, Departamento de lzabal

2.-. Trasladé al Subgerente General a diversos lugares del Departamento y fuera del
mismo.

3.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomds de Castilla a Oficinas de
ZOLIC a Oficinas de ZOLIC ubicadas en Zona Pradera, Ciudad de Guatemala.

4.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomés de Castilla a
Distintos lugares de Ciudad de Guatamala.

5.-. Entrega de correspandencia dentro del predio de ZOLIC a distintas empresas usuarias.

6.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas ubicadas en Zona Pradera, Ciudad de
Guatemala a Oficinas de ZOLIC S8anto Tomés de Castilla.

7.-.Trasladé al Subgerente General de Oficinas ubicadas de ZOLIC Santo Tomdas de Castilla
a diligencias al Municipio de Morales, Izabal.

8.-. Trasladé al Subgerente General a diversas Instituciones fuera del Municipio de Puerto
Barrios, Departamento de lzabal.

9.-. Trasladé al Subgerente General a realizar diligencias en la Ciudad de Guatemala y sus
aledarios.

10-.-Trastadé encomiendas, documentacion, depdsitos bancarios dentro delperimetro de
Santo Tomads de Castilla.

11.-. Trasladé personat de otras instituciones a Ciudad Capital

F. ,
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-025-2024

NOMBRE: Lilian Beatriz Juérez Solis

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa y operativamente a
la seccidn de mantenimiento,

EE CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES JUNIO DE 2024

V' Apoyé en redactar informes semanales del personal de
mantenimiento.

v" Apoyé en realizar permisos para personal de mantenimiento.

v Apoyé en la elaboracién de reportes de tiempo extra para personal de
mantenimiento

v" Apoyé en redactar informes del personal por contrato de

mantenimiento.

Apoyeé en entregar suministros al personal de mantenimiento.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de |a oficina de la bodega.

Apoye en funciones en general como secretaria de mantenimiento.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 109-029-2024
NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTO DE
PROTECCION.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2024.

1) Atendi a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2) Realicé Cartas Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a
continuacion.
(0659, 0665, 0666, 0672, 0673, 0674, 0675, 0676, 0677, 0678, 0684, 0685,
0688, 0702, 0707 - 2024).
3) Elaboré oficios los cuales detallo a continuacion.
(0132, 0136, 0137, 0141 Y 0142 — 2024).
4) Realicé Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
5) Archivé documentos recibidos y emitidos de distintos departamentos.
6) Atendi a usuarios para elaboracién de gafetes.
7) Atendi llamadas telefénicas de usuarios y de diferentes departamentos
de ZOLIC.
3) Archivé Cartas Cupo las cuales son las siguientes.
(0659, 0665, 0666, 0672, 0673, 0674, 0675, 0676, 0677, 0678, 0684, 0685,
0686, 0702, 0707 - 2024),
9) Archive Permisos de diferentes empresas usuarias.
Palma Sur Cleartec
Guatemar, S.A. Industrias Chiquibul
Fruit Qil Olmeca
Energy Infraestructure (Terminals) Atlantis Tanques Portuarios S.A.
GTM C&M Tarragona S.A.
Naturaceites Tangues S.A.
Proquisa SYEDEGSA
J.L Disefios y Construccion Elquigua, S.A.
Exposostenible CONSTRIGUA
Inversiones del Pacifico S.A.

10)  Archivé Novedades de la Seccidon de Seguridad del mes de junio del afio
2024 las cuales son las siguientes.
084 085 086 087 088 089 090 091 082 093
094 095 096 087 098 089 100 101 102 103




11) Elaboré Presentaciones de Amenazas y Sucesos de la Proteccion de
Instalaciones de ZOLIC correspondiente al mes de junio del afio
2024, '

12)  Elaboré un cuadro de Amenazas y Sucesos de Proteccién anexo “G”
del cédigo PBIP correspondiente al mes de junio del afio 2024.

13) Elaboré un cuadro de fallos de la proteccién correspondiente al mes de
junio del afio 2024.

14)  Ingresé actualizacion en los formatos de simulacros de sismos y
pruebas de alarma.

18)  Registré en el formato de Prueba de Alcoholimetro a las personas que
dieron como Resultade POSITIVO.

16) Revisé y registré las Novedades de la Seccién de Seguridad
correspondiente al mes junio del afio 2024, las cuales detallo
continuacién.

Novedades D.S.8. STC. No.084-2024
Novedades D.S.5. STC. No.085-2024
Novedades D.S.8. STC. No.086-2024
Novedades D.5.S. STC. No.087-2024
Novedades D.S.8. STC. No.088-2024
Neovedades D.8.8. STC. No.088-2024
Novedades D.5.8. STC. No.090-2024
Novedades D.S.S. STC. No.091-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0982-2024
Novedades D.S.S. STC. No.093-2024
Novedades D.S.8. 8TC. No.084-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0985-2024
Novedades D.8.8. STC. No.096-2024
Novedades D.S.5. STC. No.087-2024
Novedades D.S.S. STC. No.098-2024
Novedades D.S.8. STC. No.098-2024
Novedades D.S.S. STC. No.100-2024
Novedades D.S.S. STC. No.101-2024
Novedades D.S.S. STC. No.102-2024
Novedades D.S.S. STC. No.103-2024

g

a Wemus Flores
Jefe Inmgdiato L3

F. F.
Mailyn Carolina Guzman Veliz Licda. Alikfa Oliti
Persona contratada

Vo.Bo. [ "'"'zztk -'i“. s
Ing. Byron Estuardo Gajtan Ramos
\_ Gerente General, |
—~ VA
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! f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
— INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 110-023-2024
NOMBRE: Marvin Alezano Godoy

CARGT: Servicios Técnicos Temporales, consistentes en apoyaral Depaﬂan‘_mnto da Protsccion, para
obtener mejoras en la gestion de sequridad de caracter operative y estrategico.

CORRESPONDIENTE: Del 01 3136 de Junio dal ano 2024,

Atentamente me'dirfjo a usted para remitine sobre mis aclividades reafizadas en el puesto de servidio,

TURNO |[de 18:00hrs 2 07-00hrs FECHA -gabado, 1 de junio de 2024

TITULAR GARITA 2: Identificacion de peisonas y revision de todo tipo de vehiculo para establecer que of retirs |
de los mismos sea apegado a los procedimientos y encumplimients al plan de proteccion y de Instalaclones
Porfuanas,

TURNQG |de 07:0lhrs 3 16-00krs FECHA lunes, 3 de junio de 2024

TITULAR EN CASA DE VISITAS: Llevar ) control de las personas que ingresan.

TURNO |de 15:000ws 2 07:00k¢s FECHA | martes, 4 de junio de 2024

TITULAR GARITA 1° Identificacion de personas y revision de togo tipo de vehiculo con &l praposito de evitar ¢l
ingreso de cualguier cbjeto terminantemente prohivide a precho fiscal de ZOLIC para una mejora en seguridad
fe lo que es Ia instalaciony encumplimiento al plan de protescion y de instalaciones portuaras.

TURNQ |de 07:00hs a 18:000s FECHA jusves, & de junio ds 2624

GARITA PEATONAL: Identificacion de personasy revision de todo tipo de vehiculo con el propasilo de evitar
£l ingreso de cualquier objeto terminantemente prohivido-a predio fiscal de ZOLIC para una mejora en segundad
e o gue es Iz instalaciony en cumplimienta al plan de proteccion y de instaleciones porfuanas.

ITUHHD dee 19:00hrs & OF:00hr= FECHA vimriies, 7 de funio de 2054

TITULAR GARITA 2: Identificacion de personas y revision de todo tips de vehiculs para establecer que ! retiro.
de [os mismos sea apegadd a fos procedimientes y encumplimiento al plan de profeccion y de instalaciones:
Portuarias.




TURNG |de 07:00hrs2 18:00hes FECHA domingo; § da junic de 2024

TITULAR GARITA 2 Identificasian de parsonas y revision de todo tipo'de vehiculo para establecer gue el retiro
de los mismos sea apegsdo 3 los procedimisntos y encumplimientoal plan ds profeccion y de Insialaciones
Portuarias.

TURNO [de 19:00hrs 3 07:00hrs FECHA | lunas. 10 de junio de 2024

{EDIFICIO ADMINISTRATIVO: Identificacion de personas y revision de todo tipsde vehiculo con ef proposifa
|de evitar el ingreso de cualquier objeto terminantemente prohivido g las instaiciones de! Edificia Administrativa
Ge ZOLIC para una mejora en ‘segufidad-de o qus es |2 instalacion ¥ en cumplimiento al plan de protescion y de
insialaciones portuarias.

TURNC |de 07:00frsa 19008 FECHA misrcoles, 12 de junio de 2024

TITULAR EN CASA DE VISITAS: Llevar &l coniral de las personas que ingresan

TURNO [de 07:00hrs = 19:00hrs FECHA viemngs 21 de jumio de 2024

TITULAR GARITA 1. Identificacion de personas y ravision de todo lipo de vehiculo con &l proposio de eviler e
ingreso de cualquier objeto terminantemarite prohivido & predio fiscal de ZOLIC para una majora en segunidad
deloguessia instaiaciony en cumplimiento al plan de proteceion y de instataciones poriuanas

TURNQ |ds 18:00trs 2 07:00hrs FECHA 2 sabado, 22 ds junio de 2024

TITULAR GARITA 1- dentificacion de perscnas y revision d= todo tipe de vehiculo con &l proposite de evitar &l
ingreso de cualquier objeto terminantemente prohivide 2 predio fiscal de ZOLIC para una mejora en segundad
de fo que es la instalaciony en cumplimiento ! plan de proteccion ¥ de mstalaciones portuarias.

TURNO lde 07:00hrs 2 15:00hs FECHA lunes, 24 de junio dg 2024

GARITA PEATONAL: ldentificacion de personas y rewision de todo tipo de vehiculo con el p;ropdsitc de evitar
&f Ingreso de cusiquier objato tarminantemente prohivido a pradio fiscal de ZOLIC Para una mejora en segundad
e lo que es ia instalaciony en cumplimiento af plan de protecaion y de instalaciones portuarias.

TURNO |de 18:000re a 07:00nrs FECHA martes, 25 de junio de 2024

TITULAR GARITA 2! Identificacion de PEFSOnas y ravision de tode fipo de vahiculo para establecer Jue-el retiro

de los mismos sea apegado a los procedimienios ¥ encumplimients 2l plan de proteccion y de Instalzciones
Pertuarias:




**|Périuarias,

TURNQ |de 07:00hrs & 19:00his FECHA juzves, 37 de junio de 2024

|TITULAR GARITA 2: identificacion de personas y revision de tode fipa de vehiculo para establecer qua el retiro
|de Ins mismos sea apegado a los procedimientos y encumplimiento al plan de protsceion y de Instalaciones
Partuanas.

TURNQO |ds 15:00hrs 2 07,00hrs FECHA _ viames, 28 de junio de 2024

|TITULAR GARITA 2 Identificacion de personas y revision de toda tipa de vehiculo para gstablecer que el refira
de ios mismos sea apegado a los procedimientes y encumplimiento al plan de proteccion v de Instalaciones

TURNO |de 07:00hrsa 1200k FECHA domingt. 30 de it ds 2024

EDIFICIO ADMINISTRATIVO. Identificacion de personas v revision de lodo tipo de vehiculo.con el proposite
de evilare! ingréso de cualquier objeto terminamtamente profuvido 2 las instaliciones del Edificio Administrativa
de ZOLIC para una mejora en segundad de lo que &¢ Ia instalacion y én cumplimiento al plan de proteccion y de
instalaciones porfuaras '




MISION A CUMPLIR GARITA NO._ 01: Cuorresponde la identificacian de toda Persena qua por cualauier-
motive desee ingresar al pradio fiscal <cumpliendo con &l protocoia de ingreso al misme, asi como:

i3 ravision da todo tipo devehiculs, a efecto evitar &l ingreso de cualquier objeto que esta daterminan-
temente prohibido en cumplimients al plan de proteccian de las instalacionss portuarias.

MISION A CUMPLIR GARITA NO, 02 Comespande Ja :damlftaaﬁiﬁn de toda persona que por cualquier
motiva desse salir del predio fiscal cumpliends con &l protocolo de egrese al misme, asl como;

la revision de todo tipo de vehicule, 3 efects evitar gue austraigas‘u caalquler objeto del predio fiscal

de manera indebida en cumplimienta sl plan de proteccion de las instataciones portuarias.

‘OESERVASDHES Burante los turnos supervise los diferentes puestos de servicio para verificar que
tedo @ personal esluviera presente en su pussio de {rabajo solventando las necesidades de dichos
pussics.

Vo. Bo tng Bymnﬁ'tmﬁw%ﬂ:amus
Jefe Inmediato / Gemniz General
zﬂLlC 4

e _.---
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 111-028-2024.

NOMBRE: Melanee Alejandra Flores Martinez

CARGO:  Servicios Técnicos Temporales, consistentes en apovar administrativa y
operativamente al Departamento Financiero.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE 2024

Atentamente me dirijo a usted, para remitirle informe sobre las actividades
realizadas durante el mes de junio del afio 2024.

v Se apoyo técnicamente en la revision, asignacién de fuentes y generacién de los
compromisos de las siguientes gestiones:

C Y D (Compromiso y Devengado, Grupo 0 y1)

e 55963838 PAGO DE NOMINA GENERAL DE LA SEGUNDA QUINCENA
» 55975272 PAGO DE TIEMPO EXTRA

* 55939784 PAGO POR SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO

* 55891978 PAGO POR SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET

* 55891914 PAGO POR SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET

° 55837188 PAGO POR SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA

= 55835930 PAGO POR SERVICIO DE AGUA

e 35833656 PAGO POR SERVICIO DE AGUA

v' Se apoyo técnicamente en la revision, asignacion de fuentes y generacion de los
compromisos de las siguientes gestiones:

COM-DEV (Compromiso y Devengado)

» 55881333 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 55881326 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
* 55881345 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 55881363 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
¢ 55881382 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
* 55881396 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
* 55881403 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
» 55881414 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
* 00881455 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
* 55881462 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
® 35881473 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
» 355881480 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
e 55881484 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
* 55881490 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
* 55881497 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
> 55881503 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
e 535881509 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES




55881313 PAGQ POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881418 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881525 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881530 PAGO PCR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881532 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881538 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881543 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881548 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881556 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881566 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881575 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881580 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881587 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881594 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881598 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
25881604 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881612 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881634 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881638 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881651 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881821 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881825 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881828 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
95881837 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881844 PAGQ POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881862 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881892 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881801 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881919 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881927 PAGO POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
55881932 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881936 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881943 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
558819851 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881863 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881966 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881872 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881977 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881984 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55881993 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882024 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882035 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882038 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882048 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882056 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882161 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882167 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882172 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882178 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882186 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882194 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882201 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES




55882211 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882218 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882231 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55882243 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883805 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883821 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883829 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883840 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883850 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883861 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883873 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883880 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883886 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883895 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883902 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883911 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883920 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883928 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883944 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883851 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55883955 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PURIFICADOR DE AGUA
55880200 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55889170 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55809208 PAGO POR VIATICOS

55809208 PAGO POR VIATICOS

55909372 PAGO POR VIATICOS

55939869 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE EQUIPO TELEFONICO
55939860 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE OFICINAS

55940139 PAGO POR FISCALIZACION

55840152 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE EQUIPO TELEFONICO

Se apoyo técnicamente en la revisién, asignacidn de fuentes y generacién de los
compromisos de las siguientes gestiones:

COM-RDP (Regularizacién del Devengado y Pagado)

55965281 PAGO DE INDEMNIZACION
55865222 PAGO DE BONQ 14
55965183 PAGO DE AGUINALDO

Se apoyo técnicamente en la revision, asignacion de fuentes y generacién de los
compromisos de las siguientes gestiones:

Adjudicacion-Consolidacian

55961216 PAGO POR SERVICIO DE ALQUILER DE MOBILIARIO

55859914 PAGO POR SERVICIO DE SONIDO

55858015 PAGO POR COMPRA DE EQUIPO MEDICO

55853849 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

55939890 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE 10 DERECHOS DE PARQUEO
55939851 PAGO POR SERVICIO DE COPIA DE RESPALDO

55839415 PAGO POR PARTICIPACION BUSINESS FUTURE OF THE
AMERICAS

55938153 PAGO POR COMPRA DE INSUMOS DE ALIMENTACION




* 55889924 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE 5 PARQUEOS

° 55889728 PAGO POR MANTENIMIENTO DE AREAS COMUNES

* 55883749 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE 10 DERECHOS DE PARQUEO

° 55848783 PAGO POR COMPRA DE CUPONES CANJEABLES

° 55832025 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

* 55830131 PAGO POR COMPRA DE REFACCIOMES

* 55829289 PAGO POR COMPRA DE REFACCIONES

* 55829286 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

° 55829284 PAGO POR COMPRA DE BOTELLAS DE AGUA PURA

* 55889281 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION A ESTUDIANTES DE
ADMINISTRACION DE EMPRESAS DE BAJA VERAPAZ

* 95829278 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION A PERSONAL DE ZOLIC

* 55778521 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION A PERSONAL DE ZOLIC

* 55644141 PAGO POR SERVICIO DE HOSPEDAJE

e 55602979 PAGO POR COMPRA DE MEDICAMENTOS

/

Arade Industria y Comercio

TCrEESIB A e

~ Jefe Financiero

f -
Melanee Algjandra Flores Martinez
Persona Contratada

Vo. BO.-L f g ~ .
Ing.\Byron Estuardo Gai ATRAMOS
Gerente General |
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CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 112-029-2024
NOMBRE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2024.

Durante el mes, desarrollé variedad de actividades y distintos documentos

administrativos, los cuales detallo a continuacién:

v" Revisé correos electronicos de las entidades: CROPA, INTERTEK, CLEARTEC,
S.A. QUALA, S.A. DANMAR, S.A. OLMECA, S.A. INVERSIONES, AGSSA,
SANTA ROSA y de diferentes dependencias de ZOLIC.

v" Recibi correspondencia de ciudad capital

“

Realicé impresiones

v" Recibi documentos de distintos usuarios de ZOLIC, oficios de Comando Naval
del Caribe, USAC, SAT, de entidades institucionales, de Asesoria Juridica,
Auditoria, Ingenieria, Proteccién, Financiero, Mercadeo, RRHH, Controles,
Planificacion para conocimiento del gerente y subgerente.

¥ Realice el escaneo documentos para conocimiento del Gerente General;

¥" Envié correos a los distintos departamentos de ZOLIC en requerimientos del

gerente y subgerente general.
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AN

Realicé llamadas telefénicas a usuarios de ZOLIC, CROPA, INT ERTEK,
CLEARTEC, S.A. QUALA, S.A. DAN MAR, S.A. INVERSIONES v dependencias
de ZOLIC.

Notifiqué las resoluciones de Junta Directiva a las areas que corresponde.
Trasladé documentos para firma del gerente general y subgerente.

Realice conocimientos de entrega de documentos.

Elaboré oficios y preparé documentos para presentar ante Junta Directiva.
Di cumplimiento a érdenes directas del gerente general y subgerente.

Di seguimiento a notas de usuarios de ZOLIC, con relacién permisos para
instalacién de poste de energia, reparaciones de techo, transferencias,
reparacién de paredes, permiso dc paso de agua, construccion de muros, etc.
Di seguimiento a solicitudes directas por gerente general, subgerente y jefes
de los distintos departamentos de ZOLIC.' _

Brinde apoyo a la asistente de Junta Directiva de ZOLIC.

Brinde apoyo al auxiliar de Junta Directiva de ZOLIC.

Brinde apoyo a la asistente de Gerencia General ciudad capital.

Brinde apoyo a la asesora de mercadeo de ciudad capital.

Brinde apoyo al jefe de compras.

Trasladé dictamenes que emite la comision calificadora, para presentarlos en
la sesi6én de Junta Directiva en la sesién que corresponda.

Brinde apoyo al personal administrativo de las oficinas de ZOLIC en ciudad
capital.

Revise y traslade documentos de viaticos al interior,

Brinde apoyo a jefes de distintos departamentos de ZOLIC segun las
necesidades requeridas.
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¥ Se realizé el acompanamiento al Jefe Financiero de ZOLIC, para gestiones en
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los bancos del sistema.
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OFICIO GG.282-2024
OFICIO GG.285-2024
OFICIO GG.289-2024
OFICIO GG.290-2024
OFICIO GG.291-2024
OFICIO GG.292-2024
OFICIO GG.293-2024
OFICIO GG.294-2024
OFICIO GG.295-2024
OFICIO GG.296-2024
OFICIO GG.298-2024
OFICIO GG.299-2024
OFICIO GG.300-2024
CFICIO GG.302-2024
OFICIO GG.304-2024
OFICIO GG.305-2024
OFICIO GG.309-2024
OFICIO GG.310-2024
OFICIO GG.312-2024
OFICIO GG.313-2024
OFICIO GG.314-2024
OFICIO GG.315-2024
OFICIO GG.319-2024
OFICIO GG.320-2024
OFICIO GG.321-2024
OFICIO GG.322-2024
OFICIO GG.323-2024
OFICIO GG.324-2024
OFICIO GG.325-2024
OFICIO GG.326-2024
OFICIO GG.331-2024




e OFICIO GG.332-2024

AAGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALIZADAS

AGENDA 19-2024

b=

v

v

Solicitud de aprobacién para que ZOLIC forme parte del grupo de
patrocinadores anuales del programa de Liderazgo Empresarial, Elite Business
Program-EBP-. (REF. OFICIO GG.STC. No. 293-2024).

Informe del Expediente de fa entidad J&R SPORT WEAR/J&R ROPA DEPORTIVA
DE CENTROAMERICA, S.A. de conformidad ol Manual de Cuentas por Cobrar,
Cuentas Incobrables y Previsién para Cuentas incobrables, (REF. OFICIO
GG.STC. No. 292-2024).

Solicitud de aprobacién de Ia Proyeccion de Ingresos y Egresos del
Presupuesto para le Ejercicio Fiscal 2025 y Multianual 2025-2029 de Z70LIC. [REF.
OFICIO GG.STC. No. 291-2024).

OFICIO UDAISTC. No. 049-2024, informe timestral de andlisis de los Estados
Financieros de ZOLIC y seguimiento de recomendaciones del frimestre de
Enero a Marzo 2024, irasladado por Auditoric Inferna.

. AGENDA 20-2024

> Aprobacién de la Proyeccién de Ingresos y Egresos del Presupuesto para le

R 74

Ejercicio Fiscal 2025 y Multianual 2025-2029 de Z0OLIC. (REF. OFICIC GG.STC.
No. 296-2024).

OFICIO UDALSTC. No. 049-2024, informe trimestral de andlisis de los Estados
Financieros de ZOLIC y seguimientc de recomendaciones del trimestre de
Enero a Marzo 2024, trasladado por Auditoria interna. (Lic. Cristian Antonio
Pineda Barreira).

informe solore el Andilisis o los Estados Financieros de LOLIC. [Licda. Diana
Paola Palencia Gomez).




AGENDA EQ-07-2024

>

N

Y

GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A. SOLICITA:
aprobacién de prérroga de contrato de arendamiento de éreq descubierta
que comprende 4,616.37mis?, de conformidad con la informacion contenidg
én el expediente administrativo. (REF. OFICIO GG.STC. No. 298-2024).
ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA
SOLICITA: autorizacién del contrato de habilitacion y gue ademds se
incorpore la identificaciéon como desarrolladores de la ZDEEP PUMA 1. (REF.
OFICIO GG.STC. No. 299-2024).

ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA
SOLICITA: autorizacion del contrato de habilitacion y que ademdas se
incorpare la identificacién como desarrolladores de Ia ZDEEP PUMA II. [REF.
OFICIO GG.STC. No. 300-2024).

AGENDA 21-2024

}

Aprobacién de la propuesta de Actualizacién del Cédigo de Eticay su
procedimiento de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla -ZOLIC-. rasladado por RRHH. (REF. OFICIO GG.STC. No. 309-2024).
Solicitud de ampliacién de la Resolucion J.D. No. 56/10/2024,
correspondiente a la entidad Reforestadora de Palmas de el Petén, en virfud
que se consignd errdneamente “drea des cubierta™ siendo 1o corecto “érea
cubierta”. (REF. OFICIO GG.STC. No. 31 0-2024).

Solicitud de aprobacién de la propuesia de actualizacion del Procedimiento
de pago a prestadores de Servicios, identificado como “Gestién de pagoe
por honerarios a prestadores de servicios técnicos y profesionales, bajo
renglén presupuestario 029 y subgrupo de gasto 18". (REF. OFICIO GG.STC.
No. 312-2024},

RAGA GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA: autorizacion para ser
usuario comercial de la ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL. [REF. OFICIO GG.STC. No.
313-2024).
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Informe de Auditoria Financiera y de Cumplimiento de ZOLIC,
correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre
de 2023, trasladado por la Contraloria General de Cuentas -CCGC- (REF.
OFICIO GG.STC. No. 315-2024).

AGENDA 22-2024

;’

Y

Y

k t

A

Propuesta para ia Aprobacicn y Habilitacién de la ZDEEP denominada
SYNERGY PARK, propiedad de la enfidad RIADRANO, $.A. (REF. OFICIO GG.
STC. No. 319-2024).

AUTOS Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA: autorizacién para ser

usuaric comercial y de servicios de Ia ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL. {REF. QFICIO
GG.STC. No. 320-2024).

AUTOS SUZUKI DE CENTRO AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA:
autorizacion para ser usuario comercial y de servicios de ia ZDEEP LONA LIBRE
QUETZAL. (REF. OFICIO GG STC. No. 321-2024).

LIBERTY GROUP, SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA: arendamiento de dreq
descubierta que comprende 5,000mts?, de conformidad con la informacidén
confenida en el expediente adminisirativo. (REF. OFICIO GG.SIC. No. 322-
2024).

SANTA ROSA, SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA: terminacion de coniraio de
arrendamiento de drea cubieria que comprende 205.03mis?, de conformidad
con la informacién contenida en el expediente administrativo. (REF. OFICIO
GG.STC. No. 323-2024).

> Seguimiento a la aprobacién de Ia propuesta de Actudlizacién del Cédigo de

Efica y su procedimiento de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas
de Castilla -ZOLIC-. trasladado por RRHH. (REF, OFICIO GG .STC. No. 324-2024}.
Solicitud de aprobacién de los convenios que se presenian, los cuales fueron
suscritos enfre ZOLIC v las distintas Cdamaras y/o Asociaciones. {REF. OFICIO
GG. STC. No. 325-2024).

Solicitud de aprobacién de Transferencia Presupuestaria Interna No. 06-2024.
(REF. OFICIO GG. STC. No. 326-2024).

INFORME ZDEEP-AJ.CC No. 011-2024 actualizacién de pélizas y seguros al mes
de MAYO 2024




>

INFORME ZDEEP-AJ.CC No. 012-2024 actudiizacién de contratos al mes de
MAYO de 2024.

~ AGENDA 23-2024

" AGENDA 24-2024

CEDULAS DE NOTIFICACION REALIZADAS

CEDULAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP REALIZADOS

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL REALIZADOS

ACUERDOS DE EVENTOS GERENCIA GENERAL REALIZADOS

SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS

L
F o

-
Vs

}

SOLIC. DE PAGO No. 011-2024, PAGO POR VIATICOS AL SENOR IRVIN
ALEXIS HINTZ LEON MESA DE TRABAJO ATRACSI

SOLIC. DE PAGO No. 012-2024, PAGO POR VIATICOS A MERLIN YESSENIA
GUERRA JUAREZ DE BARILLAS .

SOLIC. DE PAGO No. 013-2024, PAGO POR VIATICOS AL SENOR IRVIN
ALEXIS HINTZ LEON - CLAUSURA DE DIPLOMADO

REQUISIONES REALIZADAS

‘;

REQUISICION DE COMPRA No. 004-2024 COMPRA DE ALMUERZOS y

BEBIDAS EN ATENCION A ESTUDIANTES DE UNIVERSIDAD RAFAEL
LANDIVAR

NOTAS DE CONFORMIDAD REALIZADAS

INFORMES USUARIOS ZDEEP REALIZADOS




S
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INFORME No. 008-2024, RAGA GUATEMALA, S.A. - SOLICITUD PARA SER USUARIO
DE LA ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

INFORME No. 009-2024, AUTOS Y SERVICIOS, §.A. - SOLICITUD PARA SER USUARIO
DE LA ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL "

1 INFORME No. 010-2024, AUTOS SUZUK! DE CENTRO AMERICA, S.A. - SOLICITUD PARA

SER USUARIO DE LA ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL

INFORMES USUARIOS REALIZADOS

>

>
=

>

INFORME No.012-2024, SERVINTEGRALES S.A. AMPLIACION DE AREA DE
179.49MTS? por el plazo contractual vigente

INFORME No.013-2024, GTM, S.A. PRORROGA DE CONTRATO POR 5 ANOS
INFORME No.014-2024, LIBERTY GROUP, S.A. ARRENDAMIENTO DE AREA POR 25
ANOS (USUARIO NUEVO

INFORME No.015-2024, SANTA ROSA, S.A. TERMINACION DE CONTRATO

PROVIDENCIAS ELABORADAS

YV ¥

Y

PROV.GG. No.012-2024 SANTA ROSA, TERMINACION DE CONTRATO
PROV.GG. No.012-A-2024 AGSSA, ARRENAMIENTO DE POR 01 ANO
PROV.GG. No.013-2024 OLMECA S.A. AMPLIACION DE AREA POR EL PLAZO
ESTABLECIDO CONTRATO ACTUAL i

PROV.GG. No0.014-2024 LIBERTY GROUP, ARRENAMIENTC DE AREA POR
25 ANOS

PROV.GG. No.015-2024 COMERCIALIZADORA Y EXPORTADORA
CHIQUIBUL, S.A. 10 ANOS

PROV.GG. No0.016-2024, CLEARTEC, S.A. AMPLIACION DE DESTINO,
CLASIFICACION Y AREA

PROV.GG. No.017-2024 MODIPALMA, PRORROGA DE ARRENAMIENTO POR
5 ANOCS

NOTAS DE ENVIO ELABORADAS

NOMBRAMIENTOS REALIZADOS




Participacién en reuniones para seguimiento a temas de usuarios de ZOLIC, con
relacién a: prérrogas, ampliaciones y reducciones de areas cubiertas y descubiertas.

ARCHIVO

Se archivé documentos en su respectiva cérpeta correspondiente al afio 2024,
asi como expedientes de usuarios ZOLIC, en folders para resguardo de

% Gerencia.

1) e
Merlin Yessehia Gue Juargz de Barillas
nz Contratada

In_g.!\Byron Estu\z\i;do_"'ﬁaitén Ramos
Jefe\in\mdiato/ \G/éx‘,le'pte General
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

S sONA LlBRE
——% SANTO TOMAS
——d 3 CASTILLA
ZOLIE GUATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 113-029-2024

NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centino

Cargo: Servicios Técnicos temporales consistentes en Apovar Administrativa ¥
Operativamente a la Oficina de Acceso a la Informacion Publica v Planta
Telefonica.

CORRESPONDIENTE del 01 al 30 de junio 2024

1. Realice y envie oficios a las diferencias unidades y departamentos de
ZOLIC, requiriendo la informacién de caracter obligatorio segun la ley de
acceso a la informacion publica.

UIP STC.No.0068-2024 (a subgerencia)

UIP STC.N0.0089-2024 (a subgerencia)

UIP STC.N0.0070-2024 (a subgerencia)

UIP STC.No.0071-2024 (a financiero)

UIP STC.N0.0072-2024 (a juridico)

UIP 8TC.N0.0073-2024 (a financiero)

UIP STC.N0.0074-2024 (a recursos humanos)
UIP 8TC.No0.0075-2024 (a ingenieria)

UIP 8TC.N0.0076-2024 (a subgerencia)

UIP STC.No0.0077-2024 (a auditoria)

2. Oficios recibidos de las diferentes unidades y departamentos de ZOLIC.
remitiendo informacién de caracter obligatorio segtin la ley de acceso a la
informacién publica. |

|




. Realice 80 llamadas en el mes de junio 2024 de desde la planta telefénica a
requerimiento de la unidad de personal de ZOLIC.

. Recibi 150 llamadas en el mes de junio 2024 telefénicas en planta telefénica
trasladado a personal de ZOLIC.

Se remitié informacién por correo al departamento de informatica para
actualizar la pagina de ZOLIC, con la informacion remitida por las diferentes
unidades de ZOLIC. oficios de ingeniera, compras, financiero, audit{pria y
subgerencia general. ' 5

. Elaboracién de informe de solicitudes de Acceso a la informacion Plblica.

Clga Eunice Bengochea Centino iley Popol

Persona Contratada T _ W
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Ing.Byron Estuarde.Gaitan Ramos l
~ Gerente Genera S el
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
A1 T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 114-029-2024

NGMBRE: Pedro Luis Barillas Palma

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR SOPORTE
TECNICO A COLABORADORES DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES’ JUNIC DE 2024

= Se realizo configuracion e instalacion de comiputadora en la seccion de TESORERIA.

Se brindo asistencia técnica y configuracién de perfil de dominio en el departamento de
FINANCIERO.

¢ Se brindo asistencia técnica y mantenimiento de impresora para el personal de la seccidn de
PRESUPUESTO.

= Se proporciond apoyo y configiracion de impresora multifuncional para el personal de la
seccion de COSTOS.

¢ Se brindd asistencia técnica para impresora multifuncional para el departamento de
CONTROLES.

* Se brind¢ asistencia técnica de credenciales da dominio para el perscnal del departamento
de CONTROLES.

* Se brindé asistencia en contrasefias de correos institucionales a personal administrativo de
ZOLIC,

* Se gestionaron y elaboraron documentos de requisicién de compras en el érea del
departamento de INFORMATICA.

*  Se brind¢ asistencia téenica en problemas de atasco de pape! en el departamento de
SUBGERENCIA. =

¢ Sellevo a cabo fa instalacién y configuracion de impresora de carné para el personal del
departamento de PROTECCION.

« Se brindd asistencia técnica en actualizacion de credenciales para impresoras Kyocera al
personal administrativo de ZOLIC.

* Se brindd asistencia técnica al personal del departamento de ASESORIA JURIDICA en
configuracién de Microsoft Office.




Se realizo la revision y el mantenimiento de los switches en los diferentes departamentos de
ZOLiC Santo Tomas.

Se efectus el trastado interno de equipo de computo y telefonia VOIP para el perscnal del
departamento de MERCADEQ.

Se brindo asistencia t&cnica al departamento de INGENIERIA en configuracion de
accesibilidad del teciado.

Se proporcioné apoyo al persenal del departamento de AUDITORIA INTERNA en
configuracion de imprescra multifuncional.

Se brindd apoyo al personai del departamento de INFORMATICA CC en empaquetado y
envio de materiales de mantenimiento.

Se brindd asistencia técnica al personal del departamento de RRHH en limpieza y
optimizacién de computadora de escritorio.

Se brindé asistencia técnica al personal de la seccion de MONITOREO en configuracion de
aplicacion para el control de las grabaciones.

Se prestd asistencia técnica al personal de MANTENIMIENTO en instalacion y configuracion
de equipo, -

Se brindé asistencia en configuracién de credenciales de dominio para el personal del
departamento de MANTENIMIENTO.

Se realizé |z instalacion de un nueve punto de RED en la oficina de MANTENIMIENTO.

Pedro Luis Barillas Palma

; 3\
| — 2 .
Persona Contratada ’i—" W
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Ing. Byron Galtar—r—
Gerente General| |




- / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

ZONA LIBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA
SANTO TOMAS
— sl DE CASTILLA
ZOLIC GUATEMALA

\

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 115-029-2024.

Nombre: Perla Joheny Lucas Lépez de Madrid

Cargo: Servicio Técnicos Temporales Consistentes en Apoyar en tareas operativas y de
limpieza en las instalaciones de casa de visitas Zolic, Santo Tomas de Castilla.
Correspondiente del 01 al 30 del mes de junio del afio 2024.

e Realicé varios almuerzos para las diferentes personas que se hospedaron en casa de
visitas de Zolic y para el personal de Zolic.

o Realicé varios desayunos para las diferentes personas que se hospedaren en casa de
visitas de Zolic y para el personal de Zolic.

e Realicé limpieza de estufas de la casa de visitas de Zolic.

¢ Realicé limpieza de muebles del érea de la cocina de casa de visitas Zolic.

= Realicé limpieza de refrigeradora de la casa de visitas de Zolic.

¢« Realicé limpieza en €l area de ia cocina de la casa de visitas de Zolic.

¢ Apoyé en la diferentes actividades que se me encomendarcn en casa de Visitas.

e Realicé limpieza completa en el drea del comedor en casa de visitas Zolic.

= Realicé limpieza del pasiilo del primer nivel de casa de visitas Zolic.
= Realicé limpieza del salén de recepcion de casa de visitas Zolic.

= Realicé apoyo en el &rea de lavanderia de casa de visitas Zolic.

e Realicé limpieza de persianas del primer nivel de casa ¢

f ;@: 10« %ﬂ;&’f‘?

Perla Joheny Lucas L6peg/de Madrid
Persona Contratada g

Vo.Bo. T__| LIRSS
Ing. Byé-e:fstuard"‘ Gaitap-Ramos

rente General

N




B / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -
ZEONA !'Enlm._ Z(?L!C—
St SANTOALMAY SANTO TOMAS DE CASTILLA

LOLILC G UEATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 116-029-2024
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ DE LEMUS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE FINANCIERC.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _30 _ DELMES JUNIO DE 2024

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 01 AL 30 DE JUNIO EN EL
DEPARTAMENTO FINANCIERO.

» Se apoy® en la rendicion de Caja Fiscal correspondiente al mes de Mayo.

> Se apoyo en la revisién de expedientes de Liquidacién de viaticos de
personal presupuestado y contratistas.
> Se elaboro OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 014-2024 para el Auditor Interno
para remitir lo siguiente:
o Copia de NOTA DE CREDITOS Y COBRANZAS No. 06-2024, 03 de
junio de 2024.
o Copia de NOTA DE ALMACEN STC. NO. 06-2024, 03 de junio de
2024.
o Copia de NOTA DE ST. STC. No. 08-2024, 04 de junio 2024.
o Copia del REPORTE DE LA RENDCION DE CUENTAS, PGRITO1,
PGRITFA, PGRITFB Y PGRITO2, correspondiente al mes de mayo
de 2024.

Se apoyo en la revisaron de expedientes conforme notas de la seccidn de
Tesareria, para el pago de proveedores y Contratistas.

> Se archivaron expedientes de pago a proveedores y contratistas de forma
cronolodgica.

» Se realiz6 busqueda de expedientes de pago correspondiente al subgrupo
18. ;

OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 013-2024-RESPUESTA SEGUIMIENTO
REQUERIMIENTO DE BOLETAS DE PAGO ORIGINALES PARA TRAMITE
EN CONTRALORIA.

OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 012-2024-RESPUESTA SEGUIMIENTO
REQUERIMIENTO DE EXPEDIENTES AL CONGRESQ DE LA REPUBLICA
DE GUATEMALA.

\;f

\4

v

> Se apoyo en revision de Caja Chica No.011 ciudad capital previo a
liguidacion.

» Se apoyo en revision de Caja Chica No.012 ciudad capital previo a
figuidacion.




# Se apoyo en revision de Caja Chica No.005 Santo Tomas de Castilla previo
a liguidacion.

» Se apoyo en revision de Caja Chica No.006 Santo Tomas de Castilla previo
a liquidacion.

et nmés

f. : ; f.
Rosa Nineth Duarte Gonzalez de Lemus Lic. Alidn-2fuSR0 Quifiénez Florian
Persona Contratada Jefe financiero.

Vo.Bo. f, Y e
Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos
. Gerente General' |
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-029-2024
NCMBRE: Adalf Lucrecia Diaz Miguel de Isgles

CARGO: Servicios Técnicos Temporalss Consistentes en Apovar administrativa
¥ operativamente a la Seccisén de Archivo General del Departamenio de Recursos
Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIC DE 2024

e Apoyé a la Encargada de Archivo Gereral en la blsqueda de documentos
archivedos en atencién z los Departamentos.

* Revisé, ordeng, etiquets = Ingresé de manera digital, documentos dal

L Departamento de Gerencia Genaral del afio 1980 al afio 2004 con un total de

82 sobre.

e Recibi OFICIO SCC.STC.No.042-2004.

¢ Revisé, ordeng, etiqueté e ingresé de manera digital, documentos del
Departamento de Asesoria Juridica del afio 1982 al afio 2009 con un total de
22 sobres,

° Revisé, ordeng, etiqueté e ingresé de manera digital, documentos del
Departamento de Planificacién e Ingenieria del afio 1980 2l afio 2007 con un

S total de 28 sobres,

¢ Revisé, ordeng, eliqueté e ingresé de manera digital, documentos del
Departamente de Financiero dal afic 187¢ &l afic 2007 con un total de 44
sobres.

° Revisg, ordené, etiquetd e ingresé de manera digital, documentos del
Departamento de Financiero de los afios 1885,1987,19%0, 1991,1995,2003 y
2004 con un total de 53 sobres,

Adalf Luerecia Dizz Miguei
Persona Contretada

Ramos s e

o

Ing, Byron Estuardo Galf .
~Gerente Genera|
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NQ. 126-028-2024

NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa v

operativamente en las actividades de mercadeo y comunicacién, que se

desarrollan en el departamento de Planificacion y Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL __ 30 DELMES JUNIO DE 2024

= Se apoyé en el seguimiento de material y publicacién de ZOLIC en pagina
completa de la revista Mundo Comercial Digital de Camara de Comercio de
Guatemala.

e Se parlicipd en las reuniones del equipo completo de Comunicacién y
Mercadeo de ZOLIC para la revisién de la planificacién y los avances del plan

de trabajo, propuestas y acciones del mes.

e Se apoyé con la coordinacion de la participacién de ZOLIC en la XX Reunién
Anual de La Red de Estadisticas Maritimo-Portuarias del Istmo
Centroamericano -REMARPOR-, organizado por la Comisién Portuaria

Nacional y la Comisién Centroamericana de Transporte Maritimo -
COCATRAM-.

¢ Se apoyb en el envié y confirmacion del arte para promocionar a ZOLIC en
la contraportada del Directorio Empresarial de Camara de Comercic de [ \-',
Guatemala edicion 2024 — 2025. l Il
|




» Seapoyden la coordinacién de Ia logistica para la toma de la fotografia oficial
de los Representantes de cada una de las Zdeeps autorizadas, para su
publicacién y promocién en diferentes medios de comunicacion.

* Se apoyé en el seguimiento de confirmacion de los representantes de Zdeep
Michatoya Pacifico, PUMA, Puerta del Istmo, y Zona Libre Quetzal para la

toma de su fotografia oficial, como parte del programa de promocion para las
Zdeeps por ZOLIC.

* Se apoy0 en el seguimiento a ia presencia de marca de ZOLIC como aliado
estratégico, durante e! desarrollo de toda Ia agenda del XI Congreso de
Empresas Familiares — Desde La Experiencia, organizado por la Camara de
Comercio de Guatemala.

¢ Cumplimiento de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencia General

de ZOLIC.
¥
/ ’)
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F'. F. 'I N "'1;,'\\.__::'::';_—?_.:‘-_‘-.“;-'/
Persona Contratada

v Jefe inmediato/ Vo. B6. Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 127-028-2024

NOMBRE: Nathaly Marcela Vega Parham

CARGO: Servicios técnicos Temporzles Consistentes en Apovar administrativa v -
Operativamente a la seccién de Archivo General del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE 2024

o APOYE A LA ENCARGADA DE ARCHIVO GENERAL EN LA BUSQUEDA DE
DOCUMENTOS ARCHIVADOS EN ATENCION A LOS DEPARTAMENTOS.

e INGRESE A EXCEL INFORMACION DE LA SECCION DE CONTROLES
CORRESPONDIENTE A LAS CAJAS 50, 51,52,

° CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE VARIOS ANOS
DE LOS DEPARTAMENTOS DE GERENCIA GENERAL Y DEPARTAMENTO
FINANCIERO DE LAS CAJAS NUMERO 53,54 Y 55.

¢ CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE VARIOS ANOS
DE LOS DEPARTAMENTOS DE GERENCIA GENERAL Y DEPARTAMENTO
FINANCIEROQ DE LAS CAJAS NUMERO 80,81, 82,83,84,85.

o CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE VARIOS
DEPARTAMENTOS DE LAS CAJAS NUMERO 92,93, 84,95,96,97.

o CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE VARIOS ANOS
DE LAS CAJAS NUMERO 104,105,106,107,108,109.

¢ REVISE SOBRES QUE CONTIENEN DOCUMENTOS DE USUARIOS QUE
INGRESARON PARA RESGUARDO DE LA SECCION DE CONTROLES.



« DI SEGUIMIENTO AL PLAN DE CONTROL DE REGISTROS DE DOCUMENTOS
EN EL ARCHIVO GENERAL.

= ORDENE, CLASIFIQUE Y ARCHIVE DOCUMENTOS EN SOBRES

DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS. DE LOS ANOS 189¢, 2000, 2001, 2002,
20083,2004,2005,

GA PARHAM
Fe rsona Contratada

Vo.Bo.| f 5
lng§ Byron Estuzrdo’ Geftqn Ramus

&nte Gane\'al
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 128-029-2024

NOMBRE: DULCE MARIA NAVARRO LINARES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
EN TAREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL DEPARTAMENTO

JURIDICO, DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTC TOMAS DE
CASTILLA”. -ZOLIC-,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DEL ANGC 2024

1. Recspceioné oficios, providencias, cedulas de notificacion, gue han sido enviados

de diferentes departamentos de ZOLIC para el departamenic de Asesoriz
Juridica

- CIRCULAR DRH.STC.No. 027-2024

- OFICIO DRH.STC.No.484-2024

- OFICIO DRH.STC.N0.483-2024

- CIRCULAR DRH.STC.No. 028-2024

- CIRCULAR DRH.STC.No. 030-2024

- OFICIO N8.STC.No. 82-2024

- O-DISERCOMI-226-2024.SRLO-F.O.

- OFICIO SGG. STC. No. 0283-2024

- O-DISERCOMI-240-2024.SRLO-F.O.

- O-DISERCOMI-243-2024.SRLO-F.0.

- CIRCULAR DRH.STC.No. 033-2024

- OFICIC DRH.STC.N0.520-2024

- CIRCULAR DF. STC. No. 003-2024

- CIRCULAR DRH.STC.No. 031-2024

- CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO ZDEEP GG No.
018-2024

- CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO ZDEEP GG No.
018-2024

- CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO ZDEEP GG No.
020-2024

- QFICIO 8.P. STC. No. 037-2024

2. Brindé apoyo a oficios enviados de asesoria juridica:

- OFICIO A.J.8TC.No.0186-2024
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- OFICIO A.J.8TC.No.0197-2024
- OFICIO A.J.STC.N0.0198-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0188-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0202-2024
- OFICIO A.J.8TC.N0.0209-2024
- OFICIO A.J.8TC.N0.0210-2024

. Recepcioné notificaciones de los procesos judiciales que obran en asesoria

juridica.

Anoté en el libro fisico de notificacién de procesos y archivo diario, de las
notificaciones recibidas, asi como el traslado de estas.

. Organicé y ordené semanalmente los archives que se encuentran en Asesoria

Juridica.

8. Actualicé los cuadros de procesos judiciales tramitados en Asesoria Juridica.

7. Organiceé la agenda de audiencias que lieva el asesor juridico.

8. Coordiné la agenda de los usuarios que se encuentran en ftramite de Ia

realizacion del contrato de arrendamiento.

Requeri a los usuarios la entrega de fianzas de cumplimiento, Péliza de
Responsabilidad Civil y Pdliza Contra Incendios.

10.Respondi llamadas felefonicas y correos electrénicos de los usuarios de ZOLIC.
11.Apoye con la verificacién y procuracion de la existencia de materiales de oficina.

F

~ P

e !
ﬁ’/:::—»‘—“_ o T i i \;LJS(,{? 's.
ice'Maria Navarro\Linares / BN
Persona contratada : E S

F =
'y 4 -
Lic. Gef @Bailey Popel
o~ ¥ Sub-Gerente General
SV 1
“»-_—r/‘ .-'f_~ 1 - s
—{ 1 L~
\\_ ETRRN :
i YIS 254 )
Vo. Bo. F_! e Kis

ing. Byron Estuu.rda Baitan Ramos
“Gerenie General s
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 131-028-2024

NOMBRE: HADAY ESTUARDO AMBROCIO PENA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN, APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO FINANCIERO.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _30 DFLMESDE _JUNIO DE_ 2024

» Asisti a las reuniones de seguimiento de compras.

o lectura y anélisis del Manual de Normas y Procedimientos de
Adgquisiciones y Contrataciones.

e Se gestioné envios de expedientes de ZOLIC Ciudad Capital a las oficinas
de ZOLIC Santo Toméas de Castilla.

¢ Durante el periodo correspondiente se realizaron creaciones de NPG para
los pagos a proveedores de servicios de ZOLIC.

o Durante el periodo correspondiénte se realizaron gestiones de ingreso de
ordenes para el pago de servicios técnicos y profesionales del personal
que labora en ZOLIC bajo los renglones 029 vy subgrupo 18 de ZOLIC.

® Realice gestiones de pagos de servicios basicos en el sistema SIGES,

regisirando Com-Dev en el mdédulo correspendiente. Que detallo a
continuacion:
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JUNIO
Entrega de cupones de combustible (Evento da cotizacién de combustible NOG
1 SGE. 8TC. No, FRANKLIN FABRICIO 22283331) en la casela QSA, ubicada en Cludad da Gusiemala. Sailendo ¢l dia
0080-2024 MQORATAYA manes 04 de junio del afio 2024 en horas de la mafizna, retornando el dia
miercoles 05 de junio del afic 2024 en horas de Iz tarde
Traslade de personal administrative ds ZOLIC, que se presentara en la enirsgz
2 SGG. STC. No. | KEVIN SAMUEL VILLEDA de cupones de cembustisle (Evento de cotizacién de combustibie NOG
00e1-2024 SANDOVAL 22283331) en |z caseta QSA, ubicadz en Giudad da Guatemala. Maries 04y
miercoles 05 de junio del afio 2024
Entrega de cupones de combustible (Evento ds coiizacivn de combustibla NOG
3 O.F. STC. No. MARIQ RUBEN ARDON | 22283331) en la caseiz QSA, ubicadz en Ciudad de Guatemalz. Saliendo el dia
0032-2024 LCPEZ maries 04 de junio del 2fio 2024 en horas de Iz mafiana, retornando el diz
miercoles 05 de junio del afic 2024 2n horas de Ja tards
Entrege de cuponas de combustible (Evento de coiizacién de combustible NOG
4 D.F. STC. Ne. DONAL NOE NAJERA 22233331) en la caseta QSA, ubiczda en Ciudad de Guatemala. Saliendo ! dia
0031-2024 MENDOZA martes 04 de junic del afic 2024 en hores de la mafana, reiornando el dia
migrceles 05 de junio del afic 2024 en horas de la tzrds
s | SGG.E8TC.No. |BYRON ESTUARDO GAITAN . c s
5 0622004 RAMOS Gasios de representacién mes de mayo 2024
SGG.STC.No. GERSON RAUL BAILEY o
6 0083-2024 POPOL Gastos de representacién mes de mayo 2024
Realizar revisién de bienes adguirides por la instifucion v actualizacion de
- tarfjetas de responsabilidad del persenal, en oficinas de ZOLIC ubicadas en
F g
7 Daéssa-fzcdzﬁm ANDRE‘SL?:F??E! WP ciudad de Guatemale. saliendo el dia martes 04 de junia del 2fio 2024 en horas
de la mafiana, rafomando el diz misreoles 05 de junio del afio 2024 en horas de
|z tarde.
8 SGG.STC.No. VINCENZQ GENNARQ Digtas a mismbro de Junta Directiva peor asistencla a las sesicnes llevadas 2
0083-2024 | GIORGIO POLITO VASQUEZ cabo los dies 15, 21, 24 y 28 de mayo 2024
s SGG.8TC No. | ERICK MEDARDO TOBAR Diefas a miembro de Junta Directiva por asistenciz z las seslonss llevadas 2
0085-2024 CRUZ cabo los dias 15, 21, 24 v 28 de mayo 2024
15 SGG.STC.No. CRISTIAN MAYORGA Dietes a miembro de Junte Directiva por asistenciz & las sesiones llevadas 2
0065-2024 MARTINEZ cebo los dlas 15, 21, 24 v 28 de mayo 2024
41 | SGG.STCNa. ALLAN YURI BARRERA Digtes 2 miembro de Juniz Directiva por 2sistencia z las sesicnes llevadas =
0068-2024 ARAGON czabo los dias 15, 21, 24 v 28 de mayo 2024
12 SGE.8TC.Ne. |BYRON ESTUARDQO GAITAN Distas 2 miembro de Junia Directiva por ssistencia a las sesiones flevadzs a
0087-2024 RAMOS cabo los dias 15, 21, 24 y 28 de mayo 2024
- Difigencias en oficinas da ZOLIC ubicadas en Ciudad ds Guatemala. Saliendo el
13 | UDAI 02-2024 YENIPERSﬁ\éAH'}g.ESCDBAR dia lunes 10 dg junio del afic 2024 en horas de la magana y retornando el dia
maries 11 de junio del afic 2024 en horas ds ja farde
14 GG. CC. No. BYRON MANUEL LOPEZ Diligencias can posibles usuarics ZDEEP, enel Departamento de Quiche
0005-2024 CUZMAN Guatemala. Misrcoles 5 v jusves 06 de junio de 2024
DRH No. 217- ELVIA DANISSA T
i 2024 VELASQUEZ MEJIA LHidacias Riom!
Realizar servicio vehicular al vehiculo identificado con placas numerc PO2OINT
6 SGG. STC. No. EDVIN HUMBERTOD propiedad de Zona Libre de Indusiria y Comercic Santo Tomas de Casilllz-
00B2-2024 PASCUAL HERNANDEZ ZQLIC-zl teller g2 2 agencia de excel, ublcado an &l municipic de Zacapa,
Depariamento de Zacapa. Miercoles 12 de junio de 2024
17 Pago 11 Contratacion de Seguros para ZOLIC (Vehicules)
18 D.F. No. 0036- Pago 11 Contratacién de Seguros para ZOLIC {Consirucciones fijzs)
18 et 20:} 4 SEGUROS G&TS.A. Pago 11 Contratacién de Seguros parz ZOLIC (Equipo electrnice)
20 Pago 11 Contratacién de Segurcs para ZOLIC (Responsabilidad civil)
21 Pago 11 Contratacion de Segurcs para ZOLIG (Vida)
_ Pariicipacién en |2 cana de clausura dal diplomado: certificacian IS0
29 D-ING. STC Na. CANDY LUCRECIA 45001:2018, Ia cual se rezlizara sn Ciudad de Guatemala. Saliendo el dia
008-2024 COLINDRES CORDON martes 18 de junio del afic 2024 en horas de |2 maifiana, retornande el diz
miercoles 19 de junio del afio 2024 en Horas de |2 tarde
GG. STC. No Pariicipacion en la cena de clausura det diplomadeo: certificacion ISO
23 013-2024 " | IRVIN ALEXIS HINTZ LEON 45001:2018, la cual se realizara en Ciudad de Guatemala. Maries 18 v
mierceles 18 de junio del afic 2024
54 SCG. 87C. No. EDVIN HUMBERTO Traslado de personal gjecutivo de ZOLIC que rezlizara diligencizs en Ciudad de
0070-2024 PASCUAL HERNANDEZ Guatemala. Jusves 13, viames 14 y sabads 15 de junio 2024
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25 DRHzr;g;[_m BANGO ENEAF‘ZNACMNA‘ Nomina general primera quincena de junio 2024
26 DRH21§;.1234- BANGO INLEEMCIONAL Nomina por contrato primera quincena da junio 2024
27 DRH;;;fas' BANCO INEEJENACIONAL Nomina de fiempe exirzerdinario pagadz en lz primera guincena de junio 2024
28 | D.NF. c06-2024 COMNET S.A. Servicio de enlace de intemet de 80 MBPS mes de mayo 2024 (17)
29 {D.INF. 005-2024 COMNET S.A. Servicio de enlace de infernat de 100 MBPS mes de mayec 2024 (17)
EXF CON
30 | CHEQUE No. DONAI\I&ENN%EO{;}:‘]ERA Reintegro de viaticos
0000884-7
Traslado de parsonal administrativo de Z0LIC, gue participara en Ia tercera
39 SGG. STC. No. | KEVIN SAMUEL VILLEDA reunion de trabaje de la mesa de cadenz de frio para bienes perecederos y
0071-2024 SANDOVAL seguimienic de los subgrupes de {rabafao correspondientes, la cual se impartira
en Ciudad de Guatemala. miercoles 26 ¥ jueves 27 de junio de 2024
32 DRHzﬁngB‘ BANCO INTERNAGIONAL Cuota patronal y laboral e intecap mes de mayo 2024




P [  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZO0LIC-
A

P 2N K%R_\g SANTO TOMAS DE CASTILLA
_dJ 4%

If_‘x%‘ Fily
ZOLIC CUATEMALA

fa " de Industria y Comercig
anie Toméas de Castilla
z z_rdo Quifionez Florian
" lefe Inmediato

'\,_lng. Byron Estug?‘cicj ](__ial"t,é'n Remos

. Gerente Gerieral |
\_(,/ v\



£AN10 TOMXE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
| === VECASTILLA SANTO TOMAS DE CASTILLA
20T T1E€ G U A EMAL A
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 132-029-2024

NOMBRE: Salvador Alejandro Alvarado Suchite.

CARGO: Servicios Téenicos Temporales consistentes en Apoyar administrativa y
operativamente a la Seccién de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio
Santc Tomés de Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2024

Atentamente me dirijo a usted para informarle sobre mis actividades:

Apoye con el trabajo que realizamos en la Seccidn de Controles con el delegado
de Aduana para un mejor control y flujo de mercadera con relacion a las
aperturas de polizas para €l ingreso de aceite de palma y sus derivados,
formularios de herramientas y mercaderias nacionales y nacionalizadas.

Apoyeé a los Cheques de Controles en sus tareas diarias al momento que ellos lo
requirieron en su debido momento, con elaboracion de Formularios de Ingreso de
Herramientas, recepcion de documentos a pilotos, ete.

Verifiqué la existencia de: Materiales de oficina de uso diario ¥ otros insumos que
se necesitan para el trabajo en la seccion y realicé el pedido a almacén para que
nos fuera surtido todo lo necesario.

Realice la Programacién de Turnos de la Seccién de Controles del presente mes.

Adjunto cuadros realizados para respaldo de informacién.

Realicé 35 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
0 Nacionalizas.

Apoyé constantemente z todos los Cheques de turno resolviendo dudas al
respecto de como ingresar ciertas declaraciones al Sisterna Odoo, asi como
también orienté a uno por uno déndole explicaciones directas de cémo era dicho
proceso.

Realicé un Manual de Procedimientos de los Formularios para el Ingreso de las
Herramientas, Productos y/o Mercaderfas Nacionales o Nacionalizadas que
ingresan al Predio Fiscal de la Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC- el
cual fue entregado a Subgerente el Lic. Gerson Bailey para su revisién y
posteriormente aprobacién por parte de Junta Directiva.



Actividades realizadas en el Edifico Administrativo y Predio Fiscal ZOLIC

e Ingresé al Predio Fiscal para entregar 21 Formularios de Tiempo Extracrdinario
solicitado por los diferentes usuarios de ZOLIC.

|
VoBo.__| =S W e

Ing. Byron Estuardo Galtsan R,_an’?}s

\, Gerente Geng;al A
N A !
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CONTRATO ADMINISTRATIVQ No. 134-029-2024

NOMBRE:

Keila Elisabeth Mejia Contreras

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Apovar Administrativa
y Operativamente a la jefe del Departamente de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE 2024

Apoyé en el correcto control y administracién de correspondencia del
Departamento de Recursos Humanos.

Apoye en la correcta conformacion de expedientes fisicos de los
contratistas de servicios técnicos y profesionales de ZOLIC.

Apoye en la elaboracion de archivo digital de la documentacion
generada en cada pago del personal por contrato de ZOLIC.

Brindé atencién a llamadas telefénicas en consulta sobre tramites
relacionados con el Departamento.

Realice la recepcién y entrega documentos intemos y externos para
conocimiento y/o tramite de Ia jefe de Recursos Humanos.

Realicé escaneo y archivo digital de Solicitud de permisos del
personal ZOLIC,

+ Mailyn Guzman.
4+ Antonio Garcia.

+ Yesica Palacios.
«+ Josseline Sosa.

4+ Manfredo Morales.
+ Rosa Duarte.

4L Walter Avalos.

4 Jennifer Escobar.
+ Karina Montenegro.
+ José Sandoval.

4 Lidia Beteta,
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José Sandoval.
Lidia Beleta.
Edin Caliejas.
Meriyn Guerra.
Carlos Tambito.
Sulma Mejia.
Mario Cardona.
Ménica Alonzo.
Edy Duarte.
Antonio Garcia.
Joseline Bedoya.
Jonathan Heimen.

Archivé documentos en general.
4 Expedientes de contratacién 2024.
Apoyé en la atencion y entrega de uniformes al personal de ZOLIC.
+ César Salvador.
L Alan Quifonez.

Realice escaneo y archivo digital de Solicitud de permisos del personal
ZOLIC siguientes.

César Palacios.
Joseline Bedoya
Mario Arddn.
Dora Lépez.

Edy Duarte.
Karlz Linares
Walter Avalos
Samuel Oliva.
Eduardo Vargas.
José Coc.

Hever Marin,
Joatan Aragon.
Saul Paniagua.
Claudia Sarmiento.
Marvin Godoy.
Edras Ipiaa.
Joseline Bedoya.
Antonio Garcia.

el ok ok ol o
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= Realicé el correcto control de archivo y actualizacion de datos, del nivel

Timoteo Gonzélez.
Raul Chavez.
Pedro Castellanos.
José Noguera.
Cesar Palacios.
Dennis Gamboa.
Randolfo Mayorga.
Claudia Ramirez.
Elsa Castaneda.
Cristian Ruiz.
Edwin Mejia.
Marta Chacon.
Catherine Lépez.

educativo del personal ZOLIC siguiente.
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HEVER MARIN VALDEZ GARCIA
IRIS DEL ROSARIO GARGIA CANELO
JESUS MARROQUIN X0

JOATAN ARAGON PEREZ

JORGE ANTONIO VELIZ RAMIREZ

JOSE ALBERTO RAMOS LEIVA
JOSECOoC

JOSE DIONEL NOGUERA CERNA
JOSSELIN BRIYITH SOSA VASQUEZ
JULIO CESAR JACINTO MARTINEZ
KARLA FABIOLA LINARES PEREZ

LIDIA HAYDEE BETETA ESPANA
MANFREDO MORALES VELASQUEZ
MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON
MARILYN KARINA MONTENEGRO WONG
MARIO ALEJANDRO CARDONA RAMOS
MARIO RUBEN ARDON LOPEZ

MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES DE VALENZUELA
MIGUEL ANGEL CARDONA PEREZ
MIGUEL ANGEL DIAZ GARCIA

MIGUEL MARIANO GARCIA

MONICA SUHEY ALONZO PEREZ
NANCI KARINA IXCAMPARIJ LOPEZ
ODILIA TOBAR PERNILLO
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PEDRO ALFREDO CASTELLANOS GONZALEZ
RANDOLFO MAYORGA LOPEZ

RAUL CHAVEZ SANCHEZ

ROLANDO GARCIA GUERRA

SALVADOR GARCIA RAMOS

SERGIO OVIDIO PALACIOS MARTINEZ
SERGIO TULIO GUDIEL MORALES

VICTOR HUGO CORDON FLORES
YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE
YOJAN JOSUE FAJARDO RODRIGUEZ
ZONIA ISABEL MARROQUIN SISNEROS
PABLO JACOB ALVAREZ GARCIA

DEYSI MARILY CASTILLO GALIGIA
CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS
ELSA MERCEDES LOPEZ ALVARADO

SAUL PANIAGUA DE LEON

ALAN EDUARDO QUINONEZ

CESAR ALEXANDER SALVADOR RAMOS
HUGO ERNESTO GARCIA MONTES DE OCA
GLENDA JEANNETTE OCAMPO BARRERA
CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ

ANDREA SARAI LOPEZ DUARTE

OSCAR DEMETRIO BOL DE PAZ

HENRY EDUARDO PENA PALENCIA

JOSE RODOLFO SANDOVAL PINEDA
ALEXIS ORLANDO CARDONA SANDOVAL
CANDY LUCRECIA COLINDRES CORDON
CARLOS HUMBERTO RIVAS TAMBITO
CESAR EDUARDO PALACIOS MEJIA
CLAUDIA CLARIVEL SARMIENTO ARZU
DORAELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES
ELMER GEOVANNY JAMES ESTRADA"
ELSA JUDITH CASTANEDA PERDOMO
EMBER ELIEL CONTRERAS DIAZ

GERSON RAUL BAILEY POPOL

JENIFFER MARICELA TAX MONGE
JHONNATHAN CHRYSTIAN HEIMEN BENITEZ
JOEL HERNANDEZ CASTILLO

JORGE HUMBERTO STEWART JUAREZ
JOSELINE GUADALUPE BEDOYA CRUZ
OSCAR LEONEL RODRIGUEZ VILLANUEVA




OSCAR RODOLFO ZAMORA RIOS
PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA
ROLANDO APOLONIO GARCIA AVILA
RUBEN BARRERA LIMA

SAMUEL OLIVA MONTERROSO
TIMOTEO GONZALES CARRILLO
YESICA DALILA PALACIOS TORRES
ALFREDO PALMA RODRIGUEZ

ALICIA OLIVIA LEMUS FLORES

ALVARO ERNESTO MARTINEZ

ANGEL ROLANDO RAMIREZ FLORES
ANTONIO ESAU GARCIA LOPEZ

BYRON OSWALDO BARRERA RIVERA
CARLOS HUMBERTO PEREZ MORATAYA
CESAR AUGUSTO ORDONEZ GUANCIN
CLAUDIA MARISELA RAMIREZ GUERRA DE SALGUERO
CRISTIAN ANTONIO PINEDA BARREIRA
DENYS ALBERTO GAMBOA NORALES
DONAL NOE NAJERA MENDOZA

EDGAR BALDEMAR SOLARES CHACON
EDGAR SILVERIO ESCOBAR LOPEZ
EDIN RENE CALLEJAS REYES

EDUARDO ELMIRO HERNANDEZ CONTRERAS
EDVIN OSVALDO BUSBEY GREGORIO
ELIO FRANCISCO AYALA DUARTE
ELVIN ANTONIO GODOY BERGANZA
ELVIN OTONIEL PEREZ RAMIREZ
EMILIO AMADOR PEREZ

EXON EDUARDO LAINFIESTA PERDOMO
FLORENTINO GARZA.

BYRON ESTUARDO GAITAN RAMOS.

HUGO LEONEL ALONZO YAC.

MARLYN EUNICE ESQUIVEL CARRILLO DE LEON.
FREDRIC ERNEST SILAS RIVERA.

GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA.
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Realicé el correcto control de firmas para reunion con trabajadores
ZOLIC durante el mes de junio de 2024.

Realicé verificacién correcta de informacion, el formulario de registro
visitas domiciliarias para candidato ¢ colaborador de puesto critico.



* Realice verificacion correcta de informacion, el formulario de registro
visitas domiciliarias para candidato o colaborador de puesto critico.

+ César Salvador.
{ Alan Quifionez.

e Notifigué correctamente a los departamentos, secciones y unidades
correspondientes, las circulares que a continuacién se detalla.

4+ Circular DRH.STC. No. 028-2024.
4 Circular DRH.STC. No. 029-2024.
+ Circular DRH.STC. No. 030-2024.
4 Circular DRH.STC. No. 031-2024. -
+ Circular DRH.STC. No. 034-2024.

e Realicé escaneo y archivo digital de Validacion de antecedentes
penales y policiacos del personal ZOLIC.
1 Para la renovacién de contratos del tercer trimestre 2024.
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\ Gerente General.
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p— [ RIEE \‘-al 11 LA INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._135-029-2024

NOMBRE: SARA CRISTINA NAJERA SANTOS DE REYES
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS
Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO 2024

¥ Realice limpieza en oficinas del segundo nivel del Edificio Administrativo de ZOLIC siendo

estos: Seccidn de almacén, Seccidn de Tesoreriz, consistente en barrer y trapear.

v Realicé Limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio Administrative de Zolic.

v Apové en sacar basurz del segundo nivai oficinas Administrativas del Departamento
Financiero, Seccidn de almacén y Seccion de tesoreria.

v Apoyé en pulir pisos en pasilio de segundo nivel del Edificio Administrativo de Zolic.

v Realicé Limpieza de archivo en la Seccién de Almacén barriendo y sacudiendo estantes.

¥ Realicé Limpieza de ventanas en Iz Seccién de Archivo General,

v Apoyé en Sacar basura en la Seccién de Archivo General

v Realicé Limpieza de sanitarios de damas en se'guﬁdo nivel del Edificio Administrativo de
Zolic.

¥ Realicé Lavado de Utensilios a personal de Jefatura del segundo nivel del Edificio
Administrativo de Zolic.

¥ Realicé Limpieza de muebles y equipos que existen en el area de limpieza,

|
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i, a ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

ey J -ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  137-028-2024

NOMBRE: JULIO HECTOR CUTZAL JUTZUY

CARGO:. Servicios Profesionales Individuales temporales, consistentes en brindar
asesoria al Departamento de Planificacién y Mercadeo para mejoras en atencién a2
usuarios velando por fa satisfaccion del servicio.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES__JUNIO DE 2024

1. Se apoyd en la menitorizacion y analisis de los indicadores de desarmolio
especialmente las métricas de |as diferentes publicaciones en la fanpage
ZolicGuate.del mes de junio 2024.

2. Se apoyo en la monitorizacién y analisis de los indicadores de desarrollo
especialmente las métricas de las diferentes publicaciones en €l canal de You
Tube @ZOLIC-GUATE del mes de junio de 2024.

3. Se apoyo en la monitorizacion y analisis de los indicadores de desarrollc
especialmente las métricas de las diferentes publicaciones en ia cuenta de
Instagram zolic_guatemala del mes de junio de 2024,

4. Se apoyd generando reunién con e alcalde Municipal del municipio de Patzicia del
departamento de Chimaltenango, para darle a conocer las ventajas que ofrece la
Zona Libre de Indusiria y Comercio “Santo Tomas de Castilla" —ZOLIC- y las
Zonas de Desarrolio Econémico Especial Publico ZDEEP'.

5. Se apoyé generando reunion con el alcalde Municipal del municipio de Santa
Apoionia del departamento de Chimaitenango, para darle a conocer las ventajas
que ofrece la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” -
ZOLIC- y las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Publico ZDEEP .

6. Se apoyd generande reunion con el representante del Medio digital “Informativo
Guate”. con el fin de apoyar en la promocion de Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomas de Castilla® —ZOLIC- y las Zonas de Desarrollo




10.

j i 8

i2.

£

Econdémico Especial Publico ZDEEPs, en sus diferentes canales digitales de
difusion.

Se apoyo en la coordinacion y envio de informacion para promocion a la Zona
Libre de Industria y Comercio “Santo Tomés de Castilla” ~ZOLIC- y las Zonas de
Desarrollo Econémico Especial Publico ZDEEP's, para el Medio digital
“Informativo Guate”.

Se apoyo contactando a empresarios e inversionistas registrados en la base de
datos del Directorio Empresarial 2023/2024, de la Camara de Comercio de
Guatemala, con el objetivo de atraer mas usuarios a la Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomas de Castilla” ~ZOLIC- y las Zonas de Desarrolio
Econdmico Especiai Publico ZDEEP.

Se apoyé en el manejo y administracion de la cuenta en la red social de Instagram
zolic_guatemala .

Se apoyo asistiendo a las reuniones de trabajo del equipo de Comunicacicn y
Mercadeo. en ia que se abordaron temas relacionados a Ias distintas actividades
programadas para el mes de junio del presente afio.

Se apoyé participando en la “XX Reunién anual de |a Red de Estadisticas |
Maritimo-Portuarias del Istmo Centroamericano -REMARPOR- 2024, organizada
por la Comision Centroamericana de Transporte Maritimo -COCATRAM- y la
Comisién Portuaria Nacional.

Se apoyo participando en la Conferencia y Stands denominado “Sus mejores
consejos para la seguridad de la Gente del Mar”, organizado por la Direccién
General de Asuntos Maritimos del Ministerio de |a Defensa Nacional -MINDEF-, en
el marco del "Dia Internacional de la Gente del Mar".

s
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Julid Hector Cutzal Jutzuy Ingenierc Byron Estuardo Gaitan Ramos
Perscna Contratada Jefe Inmediato / Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-029-2024

NOJMBRE: Diana Pacla Palencia Gdmez

CARGO _Servicios profesionales individuales temporales, consistentes en brindar
asesoria g la Gerencia General para evaluar gue las funciones gque corresponderdn ¢ la

; .

Direccion ge Aaministracion de erviclo de Anovo de 8]

adecuadamente, en el procese de implementacién de la Direccién.

CORRESPONDIENTE_DEL 01 AL 30 DEL MES DE  JUNIO
DE 2024

e Gestién y diligenciamiento de solicitudes a Contabilidad del Estado, del
Ministerio de Finanzas Piblicas, con relacién a vidticos y cesantfas.

e Diligenciamiento, gestién y reunidn en la Oficina Nacional de Servicio
Civil, con relacién al expediente por la solicitud de unificacién de bonos,
como proceso previo al uso de GUATENOMINAS.,

= Asesorfa en la conformacién y recopilacién de informacién solicitada por
Diputados del Congreso de la Reptblica.

o Elaboracién y presentacién de informe financiero con relacién a la
revisién de cuentas de Balance General y Estado de Resultados segiin
saldos al 30 de abril 2024, en el cual se emitieron las recomendaciones
correspondientes.



Participacién en varias reuniones cuentas por cobrar, Green Reefer, Blue
Qil, S.A., SERCOMAR. para establecer las acciones Y procesos a seguir
con el caso de las cuentas por cobrar en estado de incobrabilidad, con
relacidn al andlisis del contrato, establecer la posibilidad de demandas
Judiciales, solicitud de recisiones de contrato, entre otras.

Asesorfa al Departamento de Recursos Humanos, con relacién al
contenido del Cddigo de Eticay el procedimiento de denuncia.

Asesoria a Gerencia General con relacién a la revisidn del procedimiento
para pago de prestadores de servicios téenicos y/o profesionales
renglén 029 v subgrupo 18,

Elaboracién de proyectos de oficios para implementacién de
recomendaciones, emitidas por Contralorfa General de Cuentas.

Elaboracién de proyecto de procedimiento para asignacién y uso de la
Casa de Visitas.

Elaboracidn de solicitudes de informacién a diferentes departamentos o
secciones de ZOLIC.

Gestidn y seguimiento para la implementacién de recomendaciones
emitidas por Auditorfa Interna con base al informe anual consolidado
2023, (Codigo de Etica, integraciones contables).

Solicitud y diligenciamiento de capacitaciones para el personal financiero
y de compras, en el Ministerio de Finanzas Piblicas especificamente en
la Direccién de Formacién y Desarrollo profesional en Adquisiciones del
Estado curso: "Adquisiciones Péblicas, modalidades con base a montos™.

Participacién en mesas de trabajo con departamenio financiero, para

revisar aspectos financieros de personas interesadas en ser usuarios
ZOLIC, Agro sostenible, Liberty y Chiquibul.



° Asesorariaal departamento financiero, en temas de registros contables,
inversiones, presupuestarios, flujo de caja, vidticos, reconocimiento de
gastos, andlisis financieros, entre otres.

¢ Asesoria en diferentes temas consultados por Gerencia General, con

relacién @ Recursos Humanos, Auditoria Interna, Financiero,
adquisiciones, usuarios.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 144-029-2024

NOMBRE: JACQUELINE MARIELA MEJ{A VASQUEZ

CARGO: Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Apoyar a la Jefatura de
Recursos Humanos y a la Encargada de la Seccién de Noéminas y Salarios en las actividades
necesarias para la buena ejecucién de las funciones a cargo de las mismas.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE junio DELANO 2,024

Detalle de Actividades

" Recepcién y entrega de documentos en la Seccign de Néminas y Salarios:

v" Recibi documentos dirigidos z la Seccién de Néminas y Salarios,

v" Entregué documentos en distintos Departamentos, Seccicnes y Unidades, que me fueron asignados.
Actividades en apoyo a la Seccién de Néminas y Salarios:

v" Respendfllamadas telefénicas en la Seccién de Néminas y Salarios.

v Ayudéala Encargada de |2 Seccidn de Nominas vy Salarios, en actividades solicitadas.
Actualicé némina de provisiones mensuales correspondiente al mes de junio 2024,

Apoyé en Impresién y crganizacién de planilla de page.

v" Integré planilla del persanal gue se encuentra afiliado al £lan Mortuorio, correspondiente 2 mes de junio
2024, '

¥ Apoyéenla entrega de Néminas y Planillas de pago de cancelacién de sueldos primera y segunda quincena
mes de junio 2024 Renglones 011 vy 022, asi como tiempo extraordinario, para firmas a Jefe de
departamentos, Jefe de Recursos Humanos, Contador General, Jefe Financiero, Gerente General v Sub-

Gerencia.

sindicato de los trabajadores de Zolic.

Realicé integracién parz e reporte del mes de junio de 2024, del personal que s= encuentra afiliado al

v’ Elaboré de nota de envié NS. STC. NO. 015-2024, Boletas de pago pendiente de firma del personal de |z

Ciudad Capital.



v Elaboré de nota de envié NS. STC. NO. 016-2024, para Firma de Solvencia Fiscal de extrabajadora y Boletas
de pago para firma del personal de la Ciudad Capital. '

v" Elaboré de nota de envié NS. STC. NO. 017-2024, reportes de tiempo extracrdinario pendiente de firma por
el sefior Gerente General.

|
. e i [
v" Realicé expediente de pagos de pensiones alimenticias de los colaboradores requeridos. ‘

v Realicé integracién en la planilla de retencién mensual del impuesto Sobre la Renta del personzl de Zolic del
mes-de junio 2024,

v Realicé integracién en la planilla de seguridad social del instituto Guatemalteco de Seguridad Socia! de los
trabajadores de Zolic, del mes de junio 2024.

Baletas de Pago:

¥ Elaboré, imprimi y sellé Boletas de Pago de Salarios Renglén 011 correspandiente a Primera y Segunda
Quincena del mes de junio Del afio 2024.

v Elaboré, imprimi y sellé Boletas de Pago de Salarios Renglén 022 correspondiente a Primera y segunda
Quincena del mes de junio del afio 2024.

Etaboré, imprimi y sellé Boletas de Pago de Vacaciones 011 correspondiente al mes de junio del afio 2024.
Organicé y entregué Boletas segun correlativo, agrupadas por empleado.

¥" Informé a los empleados que no han recibide boleta de pagos, para que se presenten a la Seccidn de
Nominas y Salarios, para firma y entrega de las mismas.

v Entregué Boletas de Pago de Personal de los Renglones 011 y 022.
Clasifiqué por quincena y Archivé Copias de Boletas de Pago de Salarios ¥ Vacaciones,

Actualicé informe de entrega de Boletas de Pago para notificar a colaboradores que no han recibido sus
respectivas boletas de pago.

Tiempo Extraordinario:

v' Recibi, revisé y solicité correccion (cudndo aplicaba) de reportes de tiempo extraordinario pagados en la
primera y segunda quincena del mes de junio del afio 2024.

v Ingresé datos en némina de sueldos, del reporte de tiempo extraordinario pagadas en la primera y segunda

quincena del mes de junio 2024.




v Organicé los reportes pendientes de tiempo extraordinario en sus meses respectivos.

Plan de Implementacién del Sistema Guatendminas:

v Continué con la Comunicacién via telefdnica, videoliamadas y correo electrénico con Implementador de

Guatendminas, Lic. Jepzer Diaz Samayoa, para coordinar proceso de Implementacién de Sistema
Guatendminas.

Continué con la creacién de fichas de personal del renglon 011, asi como verificacién y modificacion de
fichas que se encontraban registradas en el sistema GUATENOMINAS, agregandoles su grado académico y
el periodo laborado para Zolic.

Vo.Bol.' F. N 7
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 145-029-2024

NOMBRE: KARLA GISELA ORELLANA PERDOMO DE GIRON.
CARGO:_SERVICIOS PROFESIONALES  INVIDIDUALES  TEMPORALES
CONSISTENTES EN: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A
LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA-ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

% Se diligencié lo siguiente:

v Se atendieron reuniones para el seguimiento, analisis, revisién y aportes a la
actualizacion del Cédigo de Etica de Zona Libre de Industria y Comercio
“Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC-, realizadas con el acompafiamiento de la
Licenciada Marlyn Eunice Esquivel Carrillo, Jefe del Departamento de
Recursos Humanos y el Licenciado lrvin Alexis Hintz Ledn, Asesor de
Gerencia General.

v Se le dib seguimiento al Reglamento para el Uso, Cuidado y Custodia de los
Vehiculos, Maquinaria y Equipo de Zona Libre de Industria y Comercio “Santo
Tomas de Castilia” -ZOLIC-, asi como también la elaboracion de oficios para
el cumplimiento del mismo.

v Serevisé y se dieron aportes de mejora a la Programacién del Mantenimiento
preventivo y/o correctivo a la maquinaria y equipo de Zona Libre de Industria
y Comercic “Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC-, realizando los oficios
correspondientes, indicando las correcciones requeridas e informando al
Departamento de Auditoria Interna, todo lo anterior para el seguimiento y
cumplimiento de la CAI 000004.

v Se le dié seguimiento al cumplimiento de la Resolucién de Ia
Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- niimero R-SAT-IAD-06-
2022, de acuerdo con lo que establece los articulos 7 y 8. Gestionado
avances, autorizaciones y trasladando al Departamento de Informatica los
requerimientos solicitados, para la adquisicion del equipo de cémputo.




v Se le dié seguimiento oportuno al cumplimiento de la documentacion que

presentan los usuarios de Zona Libre de Industria y Comercio “Sanio Tomas
de Castilla” -ZOLIC- que incumplen con las obligaciones contractuales, en la
integracion de la documentacién que conforman los expedientes como
usuarios, habiendo obtenido respuesta fayeia e de los usuarios:
Procesadora Quirigua, S.A. Terminales Aso adas "c‘f'e Guatemala, S.A. v
Bonevil, S.A.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO AOMINISTRATIVO Na, 155-029-2024

NOMBRE: JAVIER ALEIANDRO GIL SANCHE?

CARGO:  SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR
SOPORTE TECNICO EN IMPLEMENTACION ¥ CAPACITACION DE PLATAFORMA
WEB DE GESTION EMPRESARIAL PARA EL USO DE LA SECCION DE
INVENTARIOS, SECCION DE ALMACEN Y 4 ZDEEP'S ACTIVAS, AS| COMO PARA
DAR ACOMPANAMIENTO EN EL INICIO DE OPERACIONES PARA LAS BODEGAS
DE_ACTIVOS FUOS. EN LAS SECCIONES DE SERVICIOS MEDICOS,

MANTENIMIENTO Y AREA DE CASA DE VISITAS,

; 4
CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 DELMES  JUNIO DF 2024

* Se.configurd la informacidn de la plantilla de’'datos de bodega de Almacén,

¥ S migré 5 la plataforma 1a base de datos de maeestros 2o productos
correspondiente a la bodega de Almacén,

* Serealizé el ajuste de inventario inicial de bodega de Almacén.

¥ Se definic y estructuré el proceso de descargo de inventario correspondiente 2 la
bodega de Casa de visitas.

“ Se validaron y entregaron los manu ales de procedimientos a jos responsables de
cada secdion, secdidn e Alr nacén, activos fijus, seceion de servitios médicos,
mantenimiento vy casa de visitas.

* Se capaciié presencielmente a la persona contratada como responsable del
ingreso de iz infermacién de inventarios para la bodega de mantenimiento y casa
de visitas.

* Se capacitd presencialmente a las personas encargadas de inventario de bodega
de Aimacén,

* Se realizaron adecuaciones y mejoras en los proceses de ingresoy egreso de
preductes de cada seccidn, seccidn de Almacén, bodega de actives fijos, bodega de
enfermeria, bodega de mantenimiento y bodega de casa de visitas.

" Atencidn y asistencia via telefénica, mensaje y correns electrénicos

Iﬂi;zﬂejandm GitSamcie:
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 021-029-2024

NOMBRE: _ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DE VIALE

CARGO:

asesorar a la Gerencia General en los procesos que se requieran para llevar

a cabo proyectos de mantenimiento y mejoramiento de las instalaciones de
ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL_01 AL 3QIUNIO DE 2024

>

v

v

v

¥

Seguimiento al expediente No. del expediente 2022-101128, en las oficinas centrales
del Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-

Seguimiento al proceso del expediente DA-0143-2022 de Ia "Zona Libre de Industria y
Comercio Santo Tomas de Castilla- ZOLIC", en el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales,

Participacién en Comisién para ls revision de expediente presentade por entidad la
Arela, Sociedad Andnima, para calificarse como Zona de Desarrollc Econdmico
Especial.

Participacién en Comisién para la revisién de expediente presentade por entidad
INMOBILIARIA SAN PEREGRINO, SOCIEDAD ANONIMA para calificara ZONA LIBRE
DE ORIENTE, como Zona de Desarrollo Econémico Especial.

Participacién en Comisién para la revisisn de expediente presentado prasentado por
sntidad Globus, Sociedad Anénima, para calificarse como usuario de Ja Zona de
Desarrollo Econémico Especial MICHATOYA.



7

Participacion en Comisién para Iz slaboracién de dictamen del expediente presentado
por entidad Autos y Servicios, Sociedad Anénima, para calificarse como usuario de la
Zona de Desarrollo Econdmico Especial ZONA LIBRE QUETZAL.

> Participacién en Comisidn para la elaboracién de dictamen del expedienie presentado
por entidad Autos Suzuki Centroamérica, Sociedad Anénima, para calificarse como
Usuario de la Zona de Desarrollo Econdmico Especial ZONA LIBRE QUETZAL.

k4

Participacién en Comisién para la elaboracién de dictamen del expediente presentado
por entidad Inversiones 9.6013, Sociedad Andnima, para calificarse como Zona de
Desarrollo Econdmico Especial.

» Participacion de reuniones para el seguimiento de areas disponibles a ofrecer a nuevos
usuarios en el PREDIO FISCAL DE ZOLIC.

> Elaboracién de planc de conjunte de PREDIO FISCAL DE ZOLIC donde se grafican las
areas arrendadas, con carta de intencién v disponibles.

» Participacion de reuniones para el seguimiento de proyectos programados para 2024 y
planificacion de 2025.

» Seguimiento a sl proceso de modificacién de insumos pard realizar ¢l procsso de

compra de mobiliario, equipo ¢ instalaciones para lz habilitacién de oficinas 1404 en
Zona Pradera.

» Elaboracion de requerimientos para iniciar los siguientes procesos de compra:

o 1 Mesa de reuniones

o 31sillas

o 1 refrigerador, 1 horno microondas, 1 cafetera.

e Servicio de instalacion de circuitos eléctricos para la conestividad de los madulos
de escritorios.

o 2 médulos de escritorios de 10 estaciones de trabajo, 5 moédulos de escritorios
de 1 estacion de trabajo.

para la habilitacién de la oficina de -ZOLIC- en Ciudad Capital, ubicada en el Complejo
empresarial Zona Pradera, nivel 14, oficina 1404, !-' ' e
: ® ~ S

e

Arg. Astryd 505 hig Castro Rojas de Viale i Ing. Byron éa'}ta i oy
neral

Persona Contratada Jefe Inmediato / Vo.Ba, Ggrente. Gt
. o TR
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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"4 is

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  022-029-2024

NOMBRE: Hildo Baldomero Orellana Escobar

CARGO: Servicios Profesionales individuales temporales, consistentes
En Asesorar en la planificacion y ejecucidn de auditorias que se practiquen a las Zonas de
Desarrollo econdmico Especial Piblicas -ZDEEP- en-operacién.

CORRESPONDIENTE DEL: 01 AL 30 DELMESDE JUNIO DEL 2024

s Revisé expediente de solicitud para autorizacidn, habilitacién y funcionamiento de la Zona de
Desarrollo Econdmico Especial Publica de la entidad Inversiones 9.9013, Sociedad Anénima,
consistente en: requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econédmico Especial Publica -
ZDEEP-, informacion general de la empresa, informacién general representante iegal,
inversion y forma de inversidn en el proyecto, generacién de empleo, andlisis del impacto
econémico del proyecto, y su viabilidad, analisis de los Estados de Resultados y Estados de
Situacion Financiera proyectados, verificar los indicadores econdmicos del proyecto (VAN, TR,
RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de
conformidad con el Reglamento para la Autorizacion, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas
de Desarrollo econdmico especial pablicas -ZDEEP- e informe respectivo.

e  Efectué visita técnica al drea ddnde se ubicard la Zona Libre SINERGY PARK, Sociedad Andnima
para establecer si lo descrito en el expediente respectivo corresponde a lo observo fisicamente
en el lugar dénde esté ubicada la zona, y para dar cumplimiento a o establecido en el articulo
16, numeral 10. 3 del Reglamento para fa Autorizacién Habilitacién y Funcionamiento de Zonas
de Desarrolle Econémico Especial piblicas -ZDEEP-, para ello se coordind con las autoridades
de la Zona libre de Acatenango y poder efectuar conjuntamente la inspeccidn respectiva.

* Revisé expediente de solicitud usuario de la Zona de Desarrollo Econémica Especial Pablica
Zona Libre Quetzal, de la entidad Autes Y Servicios Sociedad Andnima , consistente en:
requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publica, informacion general
de Iz empresa, informacién general representante legal, inversién y forma de inversidn en el
proyecto, generacion de empleo, analisis del impacto economico del proyecto, y su viabilidad,
analisis de los Estados de Resultados y Estados de Situacidn Financiera proyectados , verificar
los indicadores econémicos del proyecto (VAN, TIR, RELACION BENEFICIC/COSTO y PUNTO DE




EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de conformidad con el Reglamento para la
Autorizacion, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas de Desarrollo Econdmico Especial
Publicas -ZDEEP- e informe respective.

Revisé expediente de solicitud usuario de la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Piblica
Zona Libre Quetzal, de [a entidad Autos Suzuki de Centroamérica Sociedad Andnima ,
consistente en: requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publico,
informacién general de la empresa, informacién general representante legal, inversién y
forma de inversion en el proyecto, generacion de empleo, andlisis del impacto econdémico del
proyecto, y ‘su viabilidad, andlisis de los Estados de Resultados y Estados de Situacion
Financiera proyectados , verificar los indicadores econémicos del proyecto {VAN, TIR,
RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de
conformidad con el Reglamento para la Autorizacién, Habilitacion y Funcionamiento de Zonas
de Desarrollo Econdmico Especial Publicas -ZDEEP- e informe.

Revisé expediente de solicitud usuario de la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publica
Zona Libre Quetzal, de la entidad Raga Guatemala Sociedad Anénima , consistente en;
requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publico, informacién general
de la empresa, informacién general representante legal, inversidn y forma de inversién en el
prayecto, generacion de empleo, andlisis del impacto econdmico del proyecto, v su viabilidad,
analisis de los Estados de Resultadosy Estados de Situacion Financiera proyectados , verificar
los indicadores econémicos del proyecto (VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE
EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de conformidad con el Reglamento para la
Autorizacién, Habilitacién vy Funcionamiento de Zonas de Desarrollo econdmico especial
plblicas -ZDEEP- e informe.

Revisé expediente de solicitud para autorizacién, habilitacién y funcionamiento de la Zona de
Desarrolio Econdmico Especial Pablica de la entidad Zona Libre de Oriente Sociedad Andnima,
consistente en: requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Economico Especial Publica -
ZDEEP-, informacién general de la empresa, informacién general representante legal,
inversion y forma de inversion en el proyecto, generacién de empleo, andlisis del impacto
econémico del proyecto, y su viabilidad, anélisis de los Estados de Resultados y Estados de
Situacion Financiera proyectados, verificar los indicadores econdmicos del proyecto (VAN, TIR,
RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de
conformidad con el Reglamento para la Autorizacién, Habilitacion y Funcionamiento de Zonas
de Desarrollo econdmico especial piiblicas -ZDEEP- e informe respectivo.

Revis¢ expediente de solicitud para autorizacién, habilitacién y funcionamiento de la Zona de
Desarrollo Econémico Especial Publica de Iz entidad Inmobiliiaria Centroamérica San Miguel
Sociedad Andnima, consistente en: requisitos de solicitud de Zona de Desarrolio Econdmico
Especial Publica -ZDEEP-, informacion general de la empresa, informacidn general
representante legal, inversién y forma de inversidn en el proyecto, generacién de empleo,
andlisis del impacto econémico del proyecto, y su viabilidad, andlisis de los Estados de
Resultados y Estados de Situacién Financiera proyectados , verificar los indicadores




econémicos del proyecto (VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE EQUILIBRIO) el
cumplimiento de requisitos de conformidad con el Reglamento para la Autorizacién,
Habilitacion y Funcionamiento de Zonas de Desarrollo econdmico especial ptblicas -ZDEEP- e
informe respectivo.

= Revisé expediente solicitud de usuario de la Entidad GLOBUS SOCIEDAD ANONIMA,
consistente en: requisitos de solicitud de usuario, informacion general de la empresa,
informacién general representante legal, inversién y forma de inversion en el proyecto,
generacicn de empleo, andlisis del impacto econémico del proyecto, y su viabilidad, anatisis
de los estados financieros proyectados por el usuarig, verificar el cumplimiento de requisitos
de conformidad con el reglamento parz la autorizacién, habilitacién y funcionamiento de
usuarios de las zonas de desarrolio € informe respective.

; P i f. . &
Hildo Bﬁdé’r’ﬁero Oreliana Escobar \ Ing. Byron Gaitan |
Persona Contratada Jefe Inmediato / Vo.Bo. Gerente General

""\h“____ e <l




b Z @LI C ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0OLIC-

JZDNI LINZT DO INDUSTRIA ¥ COMERELD SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIBADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 829
CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne.023-023-2024
NOMBRE: Sandra Patricia Viliela Lopez

CARGO: Servicios nrofesionales individuales, termporaies, sin relacién de dapendencis con cargo el renzlén
supuestaric cero veintinueve (029). “otras remuneraciones del personal femparal” consistentes en

brindar asesoria para la medernizacién, exoansién v procuracidn de ZOLIC promoviende nrovectos 2 niveal
instiucional v de Zonzs de Deszrrollo Econdmico Esnecial Poblico -ZDEEP-.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES JUNIC DE 2024

En cumplimiento &l contrato No.023-029-2024, se presenta el sexte informe con |23 actividadas rezlizadas
durante el mas de junio del presente afio y factura original, para aprobacion de la Gerenciz General de ZOLIC.

1. Asesor enla elaboracion de proyectes institucionales : ]
En seguimiento 2 12 programacién 2024 y planificacién 2025, se llevaran 2 caho divarsas reuniones con los
equipos téenicos v administratives de la Institucidn.

Seguimiento Plenes de Accidn 2024.

Seguimiento Planes de Accidn 2025.

Segulmiento a la rezdecuacidn de |2 oficing 1404 en Zona Pradarz.
Seguimiento parz la implementacién del portafolio de proyectos ZOUC.

% XK

(]
.

Elaboracion y revisién de proyectos de bases de contratacion de las modalidadas de compra
directa, cotizacién para los provectos gue asflo requisran.

. Instalacion de cableado
estructurado para 125 puntas
022024 23378089 de red certificados para las
instalaciones de Z0LIC Sento
Tomas

Revisidn de proyecto de bases

Sistema de praceszmiento v
recanocimiento de olacas con
| camaras LFR'y CCR parz €l

| predic fiscal de ZOLIC Santo

i Tomés de Castilla

| 03-2024 Sin NOG sun Revisién de provectd de bases

Péginaide 7
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il = T reuLl

Cnntratacu:ln dz tserwue de una

plataforma web oe gestién

empresarial, con méduios de
07-2027  Sin NOG atn im_'e.ntar[as y transformacién de  Ravisidn de Téftﬂijns de ﬁeferencia
mercancias para uso de la para fa contratacion
seccion de controles de ZOLIC,
en Santo Tomas de Castillay en
4 ZDEEP en operacion

3. Asescria a la Gerencia General de ZOLIC, en emisién de instrumentos administrativos necesarios
para d'I:genmar las solicitudes pressntzdas 2 ZOLIC, por entidades interessdas en calificarse v
habilitarse para operar comeo ZDEEP y Usuarios de ZDEEP.

a] Durante el mes se realizaron distintas actividades en seguimiento a los expedientes de usuarios
de les Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Piblicas aprobadas, tanta en fase de autorizacion
v operacion.

Produccion y comercializacidn de bolsas
~ reutilizables

6,217.05

Formulacidn y manufacturs de productos, |
agrequimicas, comercializacién de

! tmi | !
|2 ) AsroquimieaY | . iear98 | 12,6880 productos agroquimicos, distribucion, |
Bictecnologls, S.A. | : i B i
| ! | venta y exportacién, servicios de maguila y ;
? | " i | formulacidn de productos sgroguimicos.
SEru:cnos de construceion gue sean
trisnobiliar e necesarios para el funcicnamisnte de la
S @na i 84721461 1,524.00 ZDEEP Michatoys, de acuerdo con las
Gregorio, S.A, H 2
actividades permitidas dentro del
reglamento C para Ias ZDEEP

| | St i

[ - Almacenamiento de producto agropecuario

| i yveterinario: almacenamiento parz 2

Tahual Agricol ' g i i

4 ]I val Agricolz { 110783183 ! 6,229.87 comercializacidn de productos

i i

i |

i |

: S.A. agropecuarios, prod. veterinarios, eguipo !
. de aplicacion, material de empagque, resinas |
i plésticas, inertes, semillas antre otros.
Aimaceﬂarruﬂmc de producto termmadc
Everardo tepanes, jeringas, goteros, entre otres.
MaldenadoY : Magulla: empague de supositorios
5 5 1132148 ,321. ' ¥ ’ f
Compafiiz 2 83257 tepones, etiguetado entre otras, v
Limitada manufectura: sobres, taponas, goteros,

frascos, entre otros.

Pégina2de?



' _ ( ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

' SANTO TOMAS DE CASTILLA

| ! Almacenamiento de productos terminados,
E 6 |  Guatemala, 118128329 | 3,132.36 productos absorbentes y de cuidado |
| __iSocdedsdAnénima | | o opeysonal.
Strategic : BT

7 Solutions, 114691444  6,987.44 ANy oy wwEnde
5 Socledad Rosia 5 mercancias para otros usuarios de ZDEEP
[ i ‘ Almacenamizsnto de productos terminados:
i i productos textiles, prendas de vestiry
? ) Song ; calzado. Manufactura: Elaboracién de
| 8 Distribuidors, | 118485563 | 2,134.17 ﬁ'gfs BESERISIGG QiRgE Ve digmtios, i
J: | iSoriedsd Andnita 5 i ros: Se uﬁhz_a.rén.me:.c[adcm_s_ detipo |
| ; i ] Industrla!,_ envasadoras y etiquetadoras |
| ! : g | para exportar al territorio guatemalteco y |
- N | _ centroamericano. |

Continental

; s s A . e Almacenamiento de productos terminados
8 Maototes, Sor d 32 ,001. A :
ototes, Socizda 320843 20,001.00 (Vehiculos automotores y repuestos).

Angnima
! I N i B . i
| .~ | I-Plus, Sociedad A . ! ] .
| 10 :;;ﬁa # 101268421 . 100.00 | Encorrecciones del desarrollador i
| I s I I
11 :Snéi?;fad 32221886 45.19 En corracciones del desarraliador
= == e i o T - ST : = .._._,_ R |
| omosany s i i e
12 ‘Cormpatia, - 332547 6,000.00 g i i i i i
| ] el Aadating i vehiculos), entre otros (manejo de i
| i | | | inventarios). i

a'g-.-m e r!J,- = 12 _!, Dl ‘13;"—:#.

Procesamiento, extraccion, produccidn,
cultiva, comercislizacion, distribucién,

distribucidn importacién, exportacion, de
. estevia usando figuras relacicnadascon la
| Zong Libre...

1 Gree; :_ahr'c. 107544784  10,575.71 exportacién, importacion, explotacidn,
3 fabricacion, empaguey
acondicionamiento de ESTEVIA
i i E ! ' Procesamiento, extraccidn, produccion, |
| 1 P i | cultive, empaque, envase, embalzje i
i | Bionsumos, ! A | { etiguetado rotuiado, emboteliado !
| 2 Sociedad ! 2 i 243880 zlmacenamiento, comercializacidn i
| ] Andnima i ! |
] | |
I i i 1|
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
- SANTO TOMAS DE CASTILLA

b e j;-._-:---g--ml Manﬂfacmrayafmamnmlenmde !
: - Zﬁ.ﬁkﬁz& & i 5%l 19,251.00 producte terminado: arneses de uso
R automotriz, componentes y accesorios,

| i S&D Inversiones, | Almacenamiento de p}cd(;_céésfarm!nadﬁs“ :
| 1 : ! :
21 s | e M Bebidas alcohdlicas

' VGt pal s a h Mma?ei&ammﬁo&epraduetms@ﬁado&.
3 AR - 1704664 | 1,000.00 almacenamiento y distribucién de bebidas _
e | slcohdiicas
E I : e e e —
B | |
L4 " c:answctnres, 109600193 |  2,500.00 En correcciones por el desarrollador
b Sm:zedsdAnﬁmm i | i

Puma Energy

1 > e ‘6986102 ' funcién publica aduam de lazaEEP Puma .
. Guatemasla, S.A. | |
e 2.5 = — Yl | S = o = .
J| m&;;n;:tm § © “Ala espera de resolucitn de auxilier _d_a l
] 2 (Terminals) | 110147057 : . funcidn publica ad::t'a"r;era de la ZDEEP Puma
| __ Guatemals, S.A. |

: Bah_s_imaSZSA. sasssas _3_9;48_5'99__+% ELECRde bl rivado ._“_!
! Inf Pum; i Almacenamiento de Productas Terminados 1
2 | {.T-:rmé % i::i:;e 110147057 | 15,185.00 {almacenamiento de combustibles v
| Siatemale S 4 1 derivados del petroleo) ]

Ausenyenias | s 735 | | Enrevisdnds Comision Techica
S.A. — - — e ——
| ‘ Actividades de industriz, comercio y %
: Light Tride o _ prestacion de servicios para |z compra,
2 | Gustemala 5. | 115189185 | 98847 | vents, comercializacidn, logistica,
| et 8 ] importacién, exportacién, ensamblaje, |
1 |_intermediacién y planeacisn de productos |

Péginadde?
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......d .

EARTI ToMAE bt 2 TILaia

eléctricos vy de iluminacidn, ensambla de
lémparas tipo canastas para alumbrado
publice, asi comatodo tipo de productes v
servicios en el mercado nacional e
internacional relacicnados z los productas

_eléctricos y deiluminacidn.

Autos Suzuki da :
3 Centro América, | 56516 7..35 En revisidn de Comisidn Técnica
S.A.

g ‘ o Actividades da com comen:m zndﬂst;la-y -
orindando servicios de logistics,
| planificacién, implementacidn y control de

‘ cadena de suministro, servicios de
|
|

importacién y exportacion, gestion,
recibimiento, verificacion, y envio de
pedidos, manejo de materiales, embzlaje,
manipulacidn y traslado de productos,
118559206 28,496.98 _-t?anspc‘rt.e da-marca_nci.'as, control de
inventerios para tarceros, almacenaje;
servicios de valor agregado a mercancias de
terceros como etiguatados, limpieza,
I atedo, ensamblade, mantenimiento,

" empacad, estuchado de productos,
empaguetadas, entre otros, A l2 vez podré,
vender productos o insumos que requiaran

sus clientes impertando o exportando los
__mismos segtin |a necesidad de estos.
Actividades de comercic y prestacién de
servicios para comercializar v abastecer Iz

demeanda de repuestos, accesarios, [lantas,

y lubricantes para motos de 2 v 3 ruedas
< Raga Guatemalz, 11807858- 998.47 para Guatemals y exportar a Centro

S.A. 5 { ks Américs, México, y el Caribe, consolidando
mds de 25 casas a Asia en Guatemalz,
| teniendo encuenta la estratégica ubicacién
con que contara pars el abastecimisnto
_ regional.

Prologis, S.A.

b} Durante el mes se realizaron distintas actividadas en seguimiento @ los expedientes de las Zonas
ce Desarrollo Econémico Espacial Piblicss, en fase de autorizacion y operacion.

L o Adm?mst:zdcra e i 5 e I_
1 MIChAtoY8 | ogitics del Parineo, | 100559375 | - Exiintls | I, eea il
Paclfice ; SA : : %
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= |
i ‘ Puerta del Istmo |
| 2 1 L
| zonebibre | Puerta del Istmo, S.A
T R
i ; Cunsuuexpmmpa la
3 tand:
| e e s
| Zonalibre |
B _4 | Quewal F Corrafl_alanca, S.A.
5 ; Miel Verde Mlel Ve.rde, S.A
5 i Puma Il I Pumz Infrastructure
- Zonz Libre Activos Corp. Inac.,
Gualén Socizdad Andnima
i " Zonade |
! Desarrolio !
; Industrial Puerto | #DEA
- _Bamies |
Puma lnffastructure
2 Puma | (Terminais}
! Guatemalz, 5.A.
[~ I i - =
" Zonalibre | Inmobiliaria KIR,
1 Mauricic Pacifico I Sociedad Andnima
o | _
Seali e
1: Cent iear
. Centmamerlcana bl salt)
B Sociedad Andnima
!
2 Pargue Industrial |' Parque Industrial
| Quirigug i Quirigud
}S ) e fr T [ntemaﬁuna'lm
iz Cerrp Verde Transport Sclutions,
L A LT i o e
f Pargquae | .
|28 | Imobilire Rio P’;;z”;: ;;::bs‘[’é“*
} _ Medine | )
1z R Aw Atlantic
Development

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

65548531

_________ |
83859197

| ‘55514483 |
§7691135
i 5455588 |

106728784

!
| 108258345

545558-8

7558300

|
i

i
|
| 108157808
|

- BSE RWEEE 43 S T

8355256-1

- |
| 1144587%-0

1121338620

1,485,008.1300

E .. - o R ..}
| 7717728200 |
Pzjapiia ‘ + f
] 125,373.4600 ’
| Puerto Barrios  42,460.2900

San José r 1,150,7‘15.3690 ‘

23, 544.3430
| 277,713.0300 |
cn solucion
problematica
propiedad el
inmueble

Rfc Hondo
Sa n Jcse

Gualgn

Puerto Barﬁos% 30,073.2500 E
|

i A R

San losé '

98,990.3500

3
Masegua } 236,533.0000

San José 38,930.6486

. Puerto Barrios

| I

Puerto Barrios | 50,186.3974

";"ir_l_aclaracian;;
Puerto Barrios por el
: SV 5 desarrollsdor
i
Puerto Barrios 5329448 |
IS S
41,432.32
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-wdg:ww. LIGAT OF MSUTI2A v comracis
el

i6 Solastam
R 17 Zona L:b_re del
Norte
is Synergy Park
s Zcnz Libre de
Onente
Zona Libre
- Pacifico
21 Acztenango
Zong Libre
L Maszgus
22 - ALANUMA

Solztam, Socledad
Andnima

Inmobiliaria Szn
Peregrino, S.A.

Riadrano, Sociedad
Andnimo

Zona Libre de Oriente,

Sociedad Andnima

Sillario, Socledad
Andnima

Inversiones 9.9013,
S.A

Inmobiliaria
Centroamérics, S.A.

Areis, Sociedad
Anénima

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

9085953—0
8776423-7
115515738
119631660
74823088
85160591
118071599

112003400

Livingston

Puerio Barrios

Escuintla

Ric Hondo

Masagua

Ei Tejar

Escuintla

Escuintia

En sclaraciones

porel

desarroliador
Enaclaraciones

por el

desarroliader

577,853.04

118,871.75

72,680.77

38,840.828

48,280.75

285,155.38

4. Asesorfa 2 la Gerencla General en reunionas con inversionistas interesados en constituirse como
ZDEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios parz el Predia ex Sznio Tomds de Castilla.

1 st
~Ny m&a@mﬁ%&mpﬂ

Be deaww

Se asesord técnicamante en reunidn con intereszdes en constituirse como ZDEEP v usuarios de ZDEEP,
reuniones sostenidas con personeros de las distintzs empresas interesadas.

_ Ing. Byron Etuardo Galtén Ramos
Jefe. Inmediato { Vo Bo.: Gereme Generzl
‘\‘____ ,,.-
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/‘ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
S -ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA
“"‘___..4—% = ; ) s .";'E‘j.»

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 024-029-2024

NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

CARGO: Servicios Profesionales Individuales temporales, consistentes en asesorar
a Gerencia General en las actividades relacionadas con mercadeo y comunicacién,
con el fin de lograr los resultados de difusién a través de los medios internos v
externos de la institucién sobre todo lo que acontece en ZOLIC v las ZDEEP'S.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES_JUNIO DE 2024

1. Se llevaron a cabo reuniones los dias miércoles con el equipo completo de
Comunicacion y Mercadeo de Zolic con el objetivo de revisar la planificacion y
los avances del plan de comunicacion y mercadeo, propuestas y acciones para
ejecutar durante el mes de junio 2024.

2. Se apoyd con la coordinacion de la publicacion del instructivo de ortografia en la
pagina web de ZOLIC para el mes de junio.

3. Se apoyé con la participacion de ZOLIC en fa XX Reunién Anual de la Red de
Estadisticas Maritimo-Portuarias del Istmo Centroamericano -REMARPOR-.
Organizado por la Comision Portuaria Nacional y la Comisién Centroamericana
de Transporte Maritimo -COCATRAM-.

4. Se apoyd con la elaboracion de graficas y estadisticas de DATA generada de
ZOLIC y ZDEEP.

5. Se apoyo con la participacion de ZOLIC en la celebracion del Dia Internacional
de la Gente de Mar, llevado a cabo por la Organizacion Maritima Internacional-
OMI-, con el objetivo de brindar conferencias con relacién al papel de ZOLIC
para la seguridad en el mar.




6. Se apoyo con la actualizacién de datos de la infografia ;Porqué Guatemala?.
En esta infografia se colocan datos de PIB, datos de exportaciones e
importaciones, inversién nacional y extranjera, poblacién econonémicamente
actuva y fuerza laboral con la que cuenta el pais.

7. Se apoyo con el trastado de Minuta de Ultima reunién de Usuarios de Santo
Tomas de Castilla lievada a cabo en el edificio administativo de ZOLIC. En dicha
Minuta se destacan los puntos tratados durante la reunién en la cual se tomaron
en cuenta los comentarios de los trabsjadores operativos de los Usuarios
instalados dentro del Predic Fiscal en Santo Tomas de Castilla y se colocaron
los puntos pendientes para una préxima reunion.

8. Se apoyé con el traslado de cuestionario a representantes de las distintas
ZDEEP para articulo promocional de ZOLIC y ZDEEP que ser utilizado en los
medios de comunicacién con los que cuenta ZOLIC con aliados estratégicos.

9. Se apeyé con la coordinacién del arte a utilizar en el Directorio Empresarial de
ta Camara de Comercio en el cual se tendré contraportada y abarcara de los
anos de septiembre 2024 a semptiembre 2025.

10.Se apoys con el traslado de informacién al departamento juridico para la
elaboracion y correccién del proyecto de Convenio entre ZOLIC y Empresa
Portuaria Santo Tomés de Castilla.

1. Se apoy6 con la coordinacion de sesion fotografica de la Gerencia General de
ZOLIC y representantes de las ZDEEP Michatoya Pacifico, PUMA, Puerta del
Istmo y Zona Libre Quetzal.

12. Se apoy6 con la elaboracion del resimen de la gestién administrativa de los
anos 2020 al 2024 incluyendo los aspectos mas relevantes llevados a cabo por
la Gerencia General, Junta Directiva y deméas departamentos que conforman
ZOLIC. Se destacaron gréaficas de crecimiento en los aspectos de generacion de
empieo, metros cuadrados autorizados en nuevas Zonas de Desarrolio
Econémico Especial Publicas, nuevos usuarios tanto en ZOLIC como en
ZDEEP.

13. Solicitud de fotografias actualizadas de ZDEEP Puerta del Istmo para destacar e
crecimiento que ha tenido esta ZDEEP en cuanto a construcsion y ampliacién de
area.

14. Se coordiné la publicacién y difusion de boletin del mes de junio con noticias de
ZOLIC y ZDEEP.




15. Se actualizé el cuademno promocional de ZOLIC con imagen institucional y se
llevaron a cabo las coordinaciones correspondientes para su impresién.

16.8e coordind las publicaciones en redes sociales institucionales de Zolic,
Facebook, Instagram y Twitter con materiales informativos y comunicativos de
ZOLICY ZDEEP.

17.8Se brindé acompafiamiento a diferentes interesados en ser Usuarios o
Desarrolladores de ZDEEP.

18.8e acompand en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados
estratégicos.

F F. < s
Sue Mary Ingeniiero Byron Estuardo Gaitén Ramos
Personra Contratada Jefe Inmediato / Gerente General

e
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 040-029-2024
NOMBRE: Alejandra Jadira Young Umaiia

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operativo
para la Seccion de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercic Santo Tomés de

BT

Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de Junio de 2024.

Actividades realizadas en Garita No. 01.

Les brindé la atencidn e informacién solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal.

Realicé 185 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anotando datos del transporte y piloto come también el tipo de mercancia
ingresada.

Aperiuré las declaraciones, 280-4700873, con régimen ZN de la empresa
OLMECA, S.A. 3724709587, 372-4708586, con régimen ZN de la empresa
TANQUES DEL ATLANTICO, S.A. 290-4700874, 290-4700929, con régimen ZN
de la empresa INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A.280-4701003, con régimen ZN de la
empresa PALMA SUR, S.A.

Aperturé las declaraciones, 317-4702324, 317-4702323, 317-4702322, con
régimen ZI, 317-4702327, 317-4702326, 3174702325, con régimen ZC de la
empresa CHEVRON GUATEMALA INC, S.A. 2514723150, 251-4723151, con
régimen Zl de la empresa PUMA ENERGY, S.A.

Finalicé las Declaraciones, 3724708058, 372-4702113, con régimen ZN de la
empresa TANQUES DEL ATLANTICO, S.A. 280-4700928, con régimen ZN de la
empresa INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A. 2904700912, con régimen ZN de la
empresa PALMAS DE MACHAQUILA, S.A. 280-4700847, con régimen ZN de la
empresa FRUIT OIL, S.A. 290647003819, con régimen ZN de la empresa PALMA
SUR, S.A. Las cuales se reflejan en mis reportes diarios como respaldo de
informacion.




Ingresé a nuestros reportes en Odoo y Excet el dato de 160 parcialidades, de igual
forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas de manera ordenada
por empresas. Adjunto mis reportes diarios para respaldo de informacién los
cuales especifican: Régimen y Namero de Declaracion, Numero de Parciales, Tipo
de Mercaderia, etc. Y todo desglosade por empresa.

Realicé 27 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
© Nacionalizadas, de los cusles estos fueron I0s correlativos usados:

1705 | 1706 | 1707 | 1710 | 1790 | 1811 | 1812 | 1814 1815 | 1814

1820 | 1821 | 1822 | 1905 | 1906 | 1909 | 1912 | 1913 1914 | 1917
1918 | 1919 | 1972 | 1973 [ 1979 | 1980 | 1981 » » i

£ - l * = l * = = - = -

Actividades realizadas en Garita No. 02.

Realicé 250 Contraserias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anctando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
despachada.

Ingresé a nuestros reportes en Odoo y en Excel el dato de 432 parcizlidades
despachadas, de igual forma archivé dichas parcizies en sus respectivas carpetas
de manera ordenada por empresas.

Aperturé las Declaraciones 251-4724880, 2514727372, 251 4724872, 251-
4727370, con régimen ZC de la empresa PUMA ENERGY, S.A. 370-4706104, con
régimen ZC, 274-4704461, con régimen ME de la empresa UNO PETROLEQS,
S.A. 3124705566, con régimen MQ de la empresa GTM, S.A. 305-4715231, 305-
4716018, con régimen ZC de la empresa BRENNTAG, S.A. 254-4705188, con
régimen ZC de la empresa EL QUIGUA, S.A.

Finalicé la Declaracion, 251-4724885, 251-4726341, 4726342, 251-4723145,
2514724872, con régimen ZC de la empresa PUMA ENERGY, 8.A. 370-4706103,
con regimen ZC de la empresa UNO PETROLEOS, S.A. 2984702771, 298-
4705360, con régimen ZC, 3124706132, con régimen MQ de la empresa GTM,
S.A. 254-4705169, con régimen ZC de la empresa El. QUIGUA, S.A. 305-

4708493, 3054702813, 305-4709446, 305-4702775, 305-4700434, con régimen
ZC de la empresa BRENNTAG, S.A. ' .




Al

Despaché las Declaraciones, 3054715981, 305-4716256, 305-4718396, con
regimen ZR de la empresa BRENNTAG, S.A. 251-4723133, con régimen ZE de la
empresa QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A. 370-4705245, 370-
4705243, 370-4705245, 370-4705244, 370-4706109, con régimen ZR de la
empresa UNO PETROLEOS, S.A. 360-4705860, con regimen ZR de la empresa
CERAMICAS Y MATERIALES TARRAGONA, S.A.

Alejand fa Young Umada Fredric Emegf Silas Rivera
Parsona Contratada Jefe Inmediato
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-029-2024
NOMBRE: ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYO

ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 JUNIO DEL 2024 /

Actividades realizadas en Garita No. 01.

* Les brindé la atencién e informacion salicitada a los usuarios de ZOLIC,
asi mismo a los diferentes proveedores y/o confratistas gue ingresan al

predio fiscal.

= Realicé 195 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio
fiscal, enotanda dates del transporie y piloto como también el tipo de

mercancia ingresada.

¢ Ingresé al SICOME y asi mismo a nuestros repertes en Excel el dato de
200 parcialidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunio mis
reportes diarios para respaldo de informacion los cuales especifican:

Mercaderia, etc. Y todo desglesado por empresa

Reégimen y Nimero de Declaracién, Nimero de Parcialidad, Tipo de

° Realice 4 formularios para ingreso y egreso de mercancia nacionales.

(1953 1454 1955 1956




Actividades realizadas en Garita No. 02,

* Realicé 250 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del
predio fiscal, anctando datos del transporte y piloto como también el tipo
de mercancia despachada.

 Ingresé al ODOO y asi mismo a nuestros repories en Excel el dato de
300 parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales
€n sus respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunto
mis reportes diarios para respaldo de informacién los cuales especifican:
Régimen y Numero de Declaracién, Nimero de Parcialidad, Tipo de
Mercaderia, etc. Y todo desglosado por empresas.

Adfo!

Alisson Vanegsa Ayuse Medina
Personia Contratada

Ing. .B\ymn Estuardo Gaitan
L N

“Gerente Genéral | |




