ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 042-029-2024
NOMBRE: Andy Esaf Morataya Saavedra
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operativo

para la Seccién de Controles de Ia Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de junio del 2024.

Actividades realizadas en Garita No. 01.

e Les brindé la atencién e informacién solicitadea a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores /o contratisias que ingresan al predio fiscal.

e Realicé 1968 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anotande datos del transporie y piloto come tambidn el tipo de mercancia
_ingresada. o

¢ Ingresé al SICOME y asi mismo a nuesiros repories en Excel el dato de 205
parcialidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas
de manera ordenada por empresas. Adjunto mis repories diarios para respaldo de
informacién los cuales especifican: Régimen y NUmero de Declaracién, Nimero da
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, stc. Y todo desglosado por empresa.




Actividades realizadas en Garita No. 02.

e Realicé 208 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,

anotando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
despachada.

¢ Ingresé al SICOME y asi mismo a nuesiros reportes en Excel el dato de 258
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunio mis reportes
diarios para respaido de informacién los cuales especifican: Régimen y Nimero de
Declaracién, Nimero de Parcialidad, Tipo de Mercaderiz, stc. Y todo desglosado
por empresas.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATC ADMINISTRATIVO No. 044-029-2024
NOMBRE: Byron Alexander Gonzélez Zamora
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operativo

para la Seccién de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Temas de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 junio del 2024,

Actividades realizadas en Garita No. 01.

¢ Les brindé [a atencién e informacion solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal.

= Realicé 139 Contrasenas de Conirol de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,

anotando datos del transporte v pilolo como también el tipo de mercancia
ingresada.

* Ingresé a nuestros reportes en Excel el dato de 125 parcialidades, de igual forma
archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas de manera ordenada por
empresas.

¢ Realicé 14 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionaiizadas, de los cudies estos fueron los correlativos usados:

1689 | 1690 | 1726 | 1727 | 1728 | 1729 | 1730 | 1737 | 1738 | 1739
1740 | 1741 | 1742 | 1743 | - . y i : -

{ |




Actividades realizadas en Garita No. 02,

¢ Realicé 95 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anotando datos del transporie y pilotc como también el tipo de mercancia
despachada.

= Ingresé a nuestros reportes en Excel el dato de 121 parcialidades despachadas, de
igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas de manera
crdenada por empresas.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-028-2024

NOMBRE: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ

CARGCO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Apoyo Administrativo y Operative
para la Seccién de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla. :

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de Junio del 2024

Actividades realizadas en Garita No. 01.

« Les brindé |a atencion e informacion solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o coniratistas que ingresan al predio fiscal.

e Realicé 125 Contrasefias de Contirol de ingresc de Mercancias al predio fiscal,
anotando datos del transporte vy piloto como también el tipo de mercancia
ingresada.

* Ingresé al Odoo y asi mismo a nuestros repories en Excel el daio de 225
parcialidades, de igual forma archive dichas parciales en sus respeclivas carpeias
de manera ordenada por empresas. Adjunto mis reportes diarios para respaldo de
informacion los cuales especifican: Régimen y Numero de Declaracion, Nimero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, efc. Y todo desglosado por empresa.

e Realicé 8 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionalss o
Nacionalizadas, de los cudles estos fueron los correlativos usados:

1958 11959 | 1960 1974 |1975 (1976 1977 |1978

= Aperiure las Declaraciones 280-4700885, 290-4700999, 280-470100 con régimen
ZN de la empresa Olmeca las cuales se reflejan en mis reportes diarios como
respaldo de informacion.

¢ Finalice las Decleraciones 290-4760950, 290-4700841 con régimen ZN de la
empresa Olmeca. Las cuales se reflejan en mis reportes diarios como respaldo de
informacion.




Actividades realizadas en Garita No. 02.

Realicé 240 Contraseiias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anotando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
despachada.

Ingresé al Odoo y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 400
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunto mis reportes
diarios para respaldo de informacion los cuales especifican: Régimen y Namero de
Declaracion, Namero de Parcialidad, Tipo de Mercaderia, efc. Y todo desglosado
por empresas.

Aperturé la Declaraciones 251-4728894 régimen ZC de la empresa Puma Energy
S.A, 298-4705805, 298-4704238, 298-4704317, 298-4704230, 298-4706664 con
régimen ZC de la empresa GTM, 254-4705204 con régimen ZC de la empresa El
Quigua, 3174701941, 317-4701942, 317-4701940, con régimen ZC de la empresa
Chevron, 308-470080% con régimen ZC de la empresa Naturacsites, 370-
4706497, 3704705674 con régimen ZC de ia empresa Uno Petréleo las cuales se
reflejan en mis reportes diarios como respaldo de informacién.

Finalice las Declaraciones 251-4727355, 251-4728113, 2514728892 con régimen
ZC de la empresa Puma Energy S.A. 3124706472, régimen ZC de la empresa
Procuisa, 254-4705188 con régimen ZC de la empresa El Quigua, 370-4706104
con régimen ZC de la empresa Uno Petréleo Las cuales se reflejan en mis reportes
diarios como respaldo de informacién.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 048-029-2024
NOMBRE: Juan Manuel Orellana Maldonado
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operativo

para la Seccién de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castiila.

CCRRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de junio del 2024
Actividades realizadas en Garita No. 01

= Les brindé la atencion e informacion solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o contratisias que ingresan zal predio fiscal.

¢ Realicé 101 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,

anotando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
ingresada.

e Realicé 18 Formularios para el ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizadas.

¢ Apoye a los compaferos titulares de turno en Garita no. 01 en cuestién de cubrir
horarios de almuerzo, apoyo con recepcién de documentos a pilotos, entrega de
contrasefias, etc.

Actividades realizadas en Garita No. 02.

o Realice 51 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,

anotando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
despachada.

e Apoye a los compafieros titulares de turno en Garita no. 02 en cuestion de cubrir
horarios de almuerzo, apoyo con recepcion de documentos a pilotos, entrega de
contrasefias, etc.

Actividades realizadas en el Edificio Administrativo.

s Ingrese al predio fiscal para entregar formularios de tiempo extra a los diferentes
usuarios gue lo solicitaron para posteriormente hacerles el cobro corres;
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el INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.047 -029-2024

NOMBRE: MARIACLARA ACEVEDO STAHLE

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operativo
para la Seccidn de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de junio del 2024.

Actividades realizadas en Garita No. 01.

Les brindé la atencion e informacién so[icita’da' a los usuarios de ZOLIC, asf mismo
a los diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal.

Realicé 350 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anotando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
ingresada.

Ingresé al ODOO y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 275
parcialidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas
de manera ordenada por empresas. Adjunto mis repories diarios para respaldo de
informacion los cuales especifican: Régimen y Namero de Declaracion, Nimero de
Parcialidad, Tipe de Mercaderia, etc. Y todo desglosado por empresa.

Realicé 15 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizadas, de los cudles estos fueron los correlativos usados.

Realice mi semana de suplente en garita #1, apoyando & mis compafieros con su
horario de almuerzo en ambas garitas, realizando pases tanto de entrada como de
salida como también la realizacion de formularios de ingreso de mercaderia yfo
equipo.

1935]1982| 1983 | 1984 | 1985 | 1986 |1987 | 1988 | 1989 | 1950
199111992] 1993 | 1994 [ 1995 '




Actividades realizadas en Garita No. 02.

» Realicé 539 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anotando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
despachada. '

e Ingresé al ODOO y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 539
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunto mis reportes
diarios para respaldo de informacién los cuales especifican: Régimen y Nimero de

Declaracion, Nimero de Parcialidad, Tipo de Mercaderiz, etc. Y todo desglosado
por empresas.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.048 -029-2024
NOMBRE: SISI YULIANA CRUZ GUZMAN

CARGO: Servicios Técnices Temporales consistentes en apoyo administrativo y operativo para Ia
Seccién de Controles de la Zona Libre de industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de JUNIO del 2024.

Actividades realizadas en Garita No. 01.

Les brindé la atencidn e informacién solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo a los
diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fisczl.

Aperture las declaraciones 290-4700864,290-4700539,290-4700546,290-4700537 el
régimen de la ZC de la empresa Olmeca $.4, 250-4700917 de la empresa industrias
Chiguibul 5,A 290-4700919 con el régimen de la ZC de la empresa PALMA SUR S.A . Realicé
142 Centrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal, anotando datos del
transporte y piloto como también el tipo de mercancia ingresada.

Ingresé al ODOQ v asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 105 parcialidades, de
igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas de manera ordensda por
empresas. Adjunto mis reportes diarios para respaldo de informacién los cuales especifican:
Reégimen y Numero de Declaracian, Nimero de Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo
desglosado por empresa.

Realicé 37 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales o
Nacionalizadas, de los cuales estos fueron los correlativos usados.

1795179611797 179811799 /1800|1801 | 1802|1803 1804
180511806|1807 [1808|1809!11894[1895|1896] 1898|1899
1900[1901| 1902|1903 |1904[192111922]1923|1924|1925
1926 1927 | 1928 | 1929 | 1930 | 1931 | 1932

Actividades realizadas en Garita No. 02.

Reaiicé 135 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal, anotando
datos del transporte y pilotc comoe también el tipo de mercancia despachada.

Aperturé las declaraciones 251-4722474,251-4727355,251-4727366,251-4728113,251-
4728891,251-4728892 con el régimen de |a ZC de la empresa Puma Energy. 254-4704377
con régimen ZC de la empresa Electroguimicas S,A. 298-4706666 con régimen ZC de la




empresa GTM S.A. 312-4706154 con régimen MQ de la empresa GTM S.A. 305-4717134
con régimen ZC de |z empresa Brenntag S.A.

» Ingresé 2l ODOO y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 135 parcialidades
despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas de manera
ordenada por empresas. Adjunto mis reportes diarios para respaldo de informacién los
cuales especifican: Régimen y Nimero de Declaracién, NGmero de Parcialidad, Tipo de
Mercaderfa, etc. Y todo desglosado por empresas.
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-023-2024

NOMBRE:  ANDREA FERNANDA SAMAYOA CHACON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO

Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MICHATOYA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES JUNIO  DE 2024 ~

. Elaboré 100 formularios de ingreso al predio fiscal de Michatoya
Pacifico.

2. Escanear y archivar pélizas de cada empresa de Michatoya Pacifico.

3. Mantener el buen uso del equipo de la oficina segiin drea laborando.

4. Ingresar datos al sistema de sicome en declaraciones, de todas las
pélizas de cada usuario.

5. Ingresar datos al sistema de sicome en operaciones. de todas las
pdlizas de cada usuario

6. Colocacion de numero de correlative de formularios para ingreso de
herramientas y materiales




7. Ingresar datos de las declaraciones a Excel de cada usuario
8. verificacién de material y herramientas que viene en formularios
ingresados a la zona

9. hacer presencia en colocacién y retiro de marchamos con personal de
sat

10. Revisién y conteo de carga de contenedores con personal de sat

F. Aok ﬂ
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVC No. 050-029-2024

NOMBRE: MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MICHATOYA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES _ JUNIO DE 2024

1. Elaboré 100 formularios de ingreso al predio fiscal de Michatoya
Pacifico.

2. Escanear y archivar pélizas de cada empresa de Michatoya Pacifico.

3. Mantener el buen uso del equipe de la oficina segin drea laborando.

4. Ingresar datos al sistema de sicome en declaraciones, de todas las
pdlizas de cada usuario,

5. Ingresar datos al sistema de sicome en operaciones, de fodas las
pélizas de cada usuario

6. Colocacién de numero de correlativo de formularios para ingreso de
herramientas y materiales




7. Ingresar datos de las declaraciones a-Excel de cada usuario
8. verificacién de material y herramientas que viene en formularios
ingresados a la zona

9. hacer presencia en colocacidn y retiro de marchamos con personal de
sat

10. Revisién y conteo de carga de contenedores con personal de sat

F.
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 051-029-2024

NOMBRE: ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO

CARGO:_SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APQYO ADMINISTRATIVO

Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA

CORRESFONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES JUNIO DE 2,024

o Atendi 2l personal solicitante, en médulo 1 de control de operaciones de ingreso y egrese

= |2 ZDEEP Miel Verde.
e Elaboré y autoricé, 67 de permisos de ingreso a lz ZDEEP Miel Yerde, [contrasefias).

o Elaboréy autoricé, 60 de parmisos de egreso 2 ia ZDEEP Miel Verde, {contrasefias).

® Recibi 33 cartas de autorizaci6n de ingreso de la Administracidn de ZDEEP Miel Verde, ¥

elaboré y autoricé, 33 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de ingreso de herramientas,

materizles ¢ insumos 2 l2 ZDEEP Miel Verde.

¢ Recibi 14 cartas de autorizacién de egreso de Iz Administracién de ZDEEP Miel Verde, v

elaboré v autoricé, 14 formularics -ZOLIC- en formatoe Excel, de egrese de herramientas,

materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

© Realicé revisidn de las herramientas, materiales e insumos, declarados en los formularios

-ZOLIC- respectivos, en conjunto con el delegads de Ia Superintendencia de

Administracion Tributaria, -SAT-, de turno.

° Ordeng, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 33 formularios -ZOLIC- de

ingreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentos de

soporie,

¢ Ordené, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 14 formularios -ZOLIC- de

egreso de herramientas, materiales o insumos, con sus respactivos documentos de

soporie.

e Recibfy revisé, 15 Declaraciones Unicas Centroamericanas, ~DUCAS-, con sus respectivas

polizas, del usuario Green Fbric, S.A.

¢ Realicé revisién v observé el descargo de las cisternas, furgones, paneles y vehiculos que

transportaban materia prima, quimicos, maquinaria y repuestos, entre otros, declarados

en las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas pélizas, del

usuario Green Fébric, S.A. en conjunto con el delegado de la Superiniendencia de

Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

e Clasifiqué, ordens, v archivé, 15 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por

régimen, con sus respectivas pélizas, del usuario Green Fabric, S.A.

s Ingresé 15 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, =l registro de

control y contabilizacién en formato Excel,

" ®=  Recibiy reviss, 1 Deciaracién do Mercancias de Oficlo, del usuario Green Fébric, S.A.



Realicé revision v observé el carge de los camiones que transporiaron materiales
reciclables, declarados en las Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, S.A. en conjunto con ei delegado de la Superintendencia de Administracidén
Tributaria, -SAT-, de turno.

Clasifiqué, ordensé, y archivé, 1 Declaracion de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, S.A.

ingresé 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, $.4, 2l regisiro
de control y contabilizacidn en formato Excel.

Recibi 26 parciales, de Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, para el
despacho o extraccidn de desechos de hoja de Stevia, con sus respectivas polizas; del
usuario Green Fabric, S.A.

Crdené, ingresé v digitalicd 28 parciales en el registro de control v contakilizacién en
formata Excel.

Ciasifiqgué vy archivé 26 parcicles con sus respectivas Declaraciones Unicas
Centroamericanas, -DUCAS-, v sus pélizas, del usuario Green Fabric, S.A.

Realicé revisién v observé el cargo de camiones de volteo, gue se encargaron de la
extraccién de los desechos de hoja de Stevis, declarados en las parciales de las
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
pélizas, del usuario Green Fabric, S.A. en conjunto con el delegado de Iz Superintendencia
de Administracién Tributariz, -SAT-, d& turno.

Recibf, revisé y archivé 2 cartas de autorizacién de ingreso de herramientas, maguinariay
partes de maquinaria para reparacién.

Revisé y observé el ingreso de Iz herramientas, maguinaria y partes de maguinaria para
reparacién, declarado en la carta de autorizacién de ingreso.

Recibi, revisé y archivé 1 cartas de autorizacion de egreso de herramientas, maquinaria y
partes de magquinariz para reparacion.

Revisé y observé el egreso de la herramienta, maquinaria y partes de maguinaria para
reparacién, declarado en la carta de suterizacién de egreso.

Apoyé al administrador de [a ZDEEP Miel Verde, a realizar el cuadré mensual de Ias
declaraciones recibidas en el mes.

Apoyé en la eleboracidn de reportes mensuales de ingreso y egresos de materfales,
insumos y herramienta al Admiaéstrador de la ZDEEP Miel Verde.

Realicé reportes diarios v mensuales, de las Declaraciones Unicas Centroamericanas ¥
reportes de formularios -ZOLIC- de ingreso y egreso, Y detalle de declaraciones de
impuestos.

Realicé registro de pilotos que iﬁgresan con declaraciones en Excel y con formularic a Iz
base de datos en formato Excel.

Realicé revisién de contendores, camicnes y pick up, cuando ingresan v egresan vacios a
{2 ZDEEP Miel Verde.

Realicé revisidn y presencié las cargas de exportaciones a los respactivos furgones segiin
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, Y las respectivas pdlizas, de usuario

Green Fébric, S.4.



°® Registre nuevos pilotos en base de datos Excel (diario).

® Registre informacién de los egresos e ingresos de las conirasefias en una base de datos en
Excel [dizrio).

e Archive copias de conirasefizs de ingreso y egresc.

® Realice comparacién de informacién vy saldos de ducas registradas con la informacién gue
proporciona administracidn de Mial Verde, 5.4,

© Recibi documentos para firmas parael representante legal del ysuario instaladoen lazona
v envie de nuevo los documentos firmados v sellados a Zolic Guatemala,

®  Recibi y guardé insumas que fusron enviados por parie de Zolic Guatemaia,

iﬁf}i{ {an chn "2 & ) - f.

.Afejaﬁ‘éro Franco Revolorio Fredic Ern Siia*s/Rivera
Persona Contratada

Jef¢’ Inmediato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 052-029-2024

NOMBRE: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ

CARGO:_SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EM APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTRQLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL . 30 DEL MES JUNIO _ DE 2,024

© Atendi al personal solicitante, en médulo 1 de control de operaciones de ingreso v egreso
a la ZDEEP Miel Varde.

e Elaboré yautoricé, 60 de permisos de ingreso a la ZDEEP Miel Verde, {contrassfias).

e Elaboréy autoricé, 55 de permisos de egreso % iz ZDEEP Miel Verde, {contrasefias).

¢ Recibi 33 cartas de autorizacién de ingreso de la Administracién de ZDEEP Miel Verde, ¥
elaboré y autoricé, 33 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de ingreso de herramientas,
materizales e insumos = la ZDEEP Miel Verde.

® Recibi 16 cartas de autorizacion de egrese de la Administracién de ZDEEP Mie! Verds, y
elaboré y autericé, 16 farmularios -ZOLIC- en formato Excel, de egreso de herramientas,
materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

o Realicé revisién de las herramientas, materiaies e insumes, declarados en los formulzrios
-£OLIC- respectivos, en conjuntc con el delegado de la Superintendenciz de
Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

@ Ordens, ingresé datos en formato Excel, escanaé v digitalicé, 33 formularios -ZOLIC- de
ingreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentes de
soporte.

e Ordeng, ingresé datos en formato Excel, escaneé v digitalicé, 16 formularios -ZOLIC- de
egreso de herramientas, materizles ¢ insumos, con sus respectivos documentos de
soporte.

@ Recibi y revisé, 8 Declaraciones Iﬁnicas_' Centroamericanas, -bUCAS-, con sus respectivas
pélizas, del usuario Green Fahric, S.A.

® Realice revision y observé el descargo de las cisternas, furgones, pancles y vehiculos gue
transpertaban materia prima, quimicos, magquinaria v repuestos, entre ctros, deciarados
en las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas pélizas, del
usuario Green Fabric, S.A: en ;:onjunto con el delegado de la Superintendencia de
Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

e Clasifiqué, ordené, y archivé, 8 Declaracionss Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, con sus respeciivas pélizas, del usuaric Green Fabric, S.A.

e Ingresé 8 Declaraciones Unicas Centruamericanas, -DUCAS- por régimen, al registro de
control y centabilizacién en formate Excel.

@  Recibiy reviss, 1 Declaracion de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric; S.A.



Realicé revisién v observé el cargo de los camionas que transportaron materizles
reciclables, declarades en las Declarzciones de Mereancias de Cficig, del usuario Green
Fabric, S.A. en conjuntc con el delegado de Ia Superintendencia de Administracidn
Tributaria, -SAT-, de turng.

Clasifiqué, ordené, y archivé, 1 Declaracidn de Mercancias de Oficie, del usuaric Green
Fabric, 5.A.

Ingresé 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, del usuaric Green Fébric, S.A. al registro
de control y contabilizacién en formato Excel.

Recib{ 20 parciales, de Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, parz =i
despacho 0 extraccién de desechos da nhoja de Steviz, con sus respectivas pélizas, del
usuario Graen Fabric, S.A.

Ordené, ingresé y digitalics 20 parciales en el registro de control y contabilizacidn en
formato Excel.

Clasifiqgué v archivé 20 parciales con sus respectivas Declaraciones Unicas
Centroamericanas, -DUCAS-, y sus pélizas, del usuzric Green Fabric, 5.4

Realicé revisién y observé el carzo de camisnes de volieo, gue se encargaron de Iz
extraccidn de los desechos de hoja de Steviz, declarados en las parciaies de las
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
pélizas, del usuario Green Fébric, 5.A. en conjunio con el delegado de 12 Superintendencia
de Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

Recib, revisé y archivé 2 cartas de autorizacién de Ingreso de herramientas, maguinaria v
partes de maguinaria para reparacidn,

Revisé y observé el ingreso de la; herramientas, maquinaria y partes de maquinariz para
reparacion, declarado en la carta de autorizacién de ingraso.

Recibl, revisé y archivé 3 cartas de autorizacién de egreso de herramientas, maguinaria v
partes de maquinaria para reparacidn.

Revisé y chservé el egreso de Ia herramienta, magquinaria y partes de maguinariz para
reparacién, declarado en la carta de autorizacidn de EEreso.

Apoyé al administrador de |z ZDEEP Mial Verde, a realizar el cuadré mensual de lzs
declaraciones recibidas en el mes.

Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales de ingreso y egresos de materizles,
insumos y herrarnientz al Administrador de Iz ZDEEP Miel Verda,

Reallcé reportes diarios ¥ mensuales, de ias Declaraciones Unicas Centroamericanas y
reportes de formularios -ZDLIC- de ingreso v egraso, Y detalle de declaraciones de
impuestos.

Realicé registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel v con formulario 2 Iz
base de datos en formato Excel,

Realicé revisién de contendores, camicnes v pick up, cuando ingresan v egresan vacios a
iz ZDEEP Miel Verde.

Realicé revisién y presencié las cargas de exportaciones 2 los respectives furgones segin
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-. ¥ las respectivas polizas, de usuario
Green Fabric, S.A.

Registre nuevas pilotos en base de datos Excel {diario).



¢ Registre informacién de los egresos & ingresos de las contrasefias en una base de datos en
Exce! {diario).
e Archive copias de contraseRas de ingreso v egreso.
e Reallce comparacidn de informacién y saldos de ducas registradas con la informacién gue
- proporciona administracidn de Miel Verde, S.A.
¢ Recibi documentos para firmas para &l representante legal del usuarig instaladoenlazeons
y envie de nuevo los documentos firmados y sellados 2 Zolic Guatemala.

= Recibiy guardé insumos que fueron enviados por parte de Zelic Guatemala.

s (U

Angélica Roxana Rivera Galddmez B Fredic Erne§£§jias Rivera-
' Persona Contratada g Jefe Inmediato
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: ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
Z0INA LIBRE . A
J CANTOY T ) ”‘{ SANTO TOMAS DE CASTILLA
. el 51 L COASTIELEA
ZOL1IEC GUATEMALA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 054-029-2024
NOMBRE: Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES. CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP PUERTA DEL ISTMO.

s
F d

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE :!/UNIO DE 2024,

e Alencién a usuarios que visitaron la Zona de Desarrollo. Pueria del istmo.

« Se emitieron conirasefas a unidades que ingresaron con regimenes aduaneros a predio fiscal,
para nuestros dos usuarios, Ambev y Yazaki, esto se ampara en correlativos 4557 al 4766,

« Se llevd control de exportaciones por parte de usuario Yazaki de Guatemala, S. A. total de 16
despachos. Modalidad ZE.

318-4710073 318-4711378
318-4710077 318-4711379
318-4710336 318-4711503
318-4710338 318-4711537
318-4710343 318-4711809
318-4710697 318-47118486
318-4710853 318-4711845
318-4710881 318-4711862

e Se emitieron formularios para el ingreso de herramientas y materiales de construccion,
remodelacién bodega Yazaki y cerveceria Ambev. Amparados en nimeros de formularios 2580 al
2620.

e Se ingresaron ducas de magquinaria y materia prima con régimen aduanero 154 ZX y ZI parte de

usuario Yazaki. Un total de 53 ducas trabajadas.

11 318-4708768

318-4709841
318-4710010
318-4710036
318-4710041
318-4710040

318-4710031
318-47103382
318-4710626
318-4710621
318-4710620
318-4710856

318-4710661
318-4710636
318-4710869
318-4710868
318-4710854
318-4710855.




318-4710873
318-4710888
318-4710887
318-4710811
318-4711387
318-4711086

318-4711078
318-4711087
318-4711077
318-4711332
318-4711372
318-4711367

318-4711504
318-4711398
318-4711399
318-4711377
318-4711567
318-4711563

318-47115576
318-4711806
318-4711571
318-4711572
318-4711573
318-4711574

318-4711578
318-4711579
318-4711580
318-4711581
318-4711830
318-4711826

318-4711823
318-4711594
318-4711829
318-4711848

318-4711864

« Control de ZC por parte de usuario de Ambev. Total 45 despachos.

377-4707089 377-4700770
377-4700760 377-4707086
377-4707094 377-4707098
377-4707103 377-4707099
377-4700767 377-4707101
377-4700761 377-4707100
377-4700768 377-4707088
377-4700768 377-4707087
377-4707102 377-4707106
377-4700771 377-4707107
377-4707109 377“‘_*?07092
377-4707118
377-4707108
377-4707093
377-4707112 ;
377-4707115
377-4707110
377-4707235
377-4707227
377-4707236
377-4707113
_ 377-4707234
377-4707111
: 377-4707114
377-4707228
377-4707233
377-4707229 :
377-4707676
377-4707230
377-4707095
377-4707231
i 377-4707097
i 377-4707672




= Se coording y reviso con el delegado SAT sobre ingreso de maquinarias, materiales y herramientas

al predio fiscal.

« Se ordend y archivo documentos y se realizo limpieza de equipo de oficina.

E #@sﬂ F.

Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia Fredric Emedt Silas Rivera
Persona Contratada Jefe Inmediato. -, -
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 055-028-2024

NOMBRE: Norma América Cifuentes Vasquez

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES. CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP PUERTA DEL ISTMO.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2024.

e Atencién a usuarios que visitaron la Zona de Desarrollo. Puerta del Istmo.

» Se emitieron contrasefias a unidades que ingresaron con regimenes aduaneros a predio fiscal,
para nuestros dos usuarios, Ambev y Yazaki, esto se ampara en correlativos 4557 al 4766.

¢ Se llevé control de exportaciones por parte de u;uario Yazaki de Guatemala, S. A. total de 16
despachos. Modalidad ZE. -

L | ]
318-4710073 318-4711378
318-4710077 318-471137S
318-4710336 318-4711503
318-471033S 318-4711537
318-4710343 218-47118CS
318-4710897 318-4711848
318-4710853 318-4711845
318-4710881 318-4711862

e Se emitieron formularios para el ingreso de herramientas y materiales de construccion,
remodelacion bodega Yazaki y cerveceria Ambev. Amparados en nimeros de formularios 2580 al

2620,

e Se ingresaron ducas de maquinaria y materia prima con régimen aduanero 154 ZX y ZI parte de
usuario Yazaki. Un total de 53 ducas trabajadas.

318-4709768 318-4710031 318-4710661
318-4708841 318-4710332 318-4710696
318-4710010 318-4710626 318-4710868
318-4710036 318-4710621 318-4710868
318-4710041 318-4710620 318-4710854
318-4710040 318-4710656 318-4710855




318-4710873

318-4711078

318-4711504

318-4710888 3184711087 e
318-4710887 318-4711077 i i
318-4710011 318-4711332 et
318-4711387 318-4711372 bk g e
318-4711086 318-4711367
316-47116576 318-4711578 |
318-4711805 318-4711579 i
318-4711571 318-4711580 Sio v
318-4711572 318-4711581 el
318-4711573 318-4711830 e
318-4711864

318-4711574

318-4711826

Control de ZC por parte de usuario de Ambev. Total 45 despachos.

377-4707088 377-4700770
377-4700760 377-4707086
377-4707094 377-4707098
377-4707108 377-4707088
377-4700767 377-4707101
377-4700761 377-4707100
377-4700768 377-4707088
377-4700769 377-4707087
377-4707102 377-4707106
377-4700771 377-4707107
. g

377-4707109 377-4707082

377-4707116
377-4707108

377-4707093
377-4707112

377-4707115
377-4707110 .

: 377-4707235

377-4707227

377-4707236
377-4707113

377-4707234
377-4707111

: 377-4707114

377-4707228

377-4707233
377-470722S

377-4707676
377-4707230

377-4707095
e 377-470G7087
377-4707232

377-4707672




» Secoordind y revisa con el delegado SAT sobre i ingreso de magquinarias, materiales y herramientas
al predio fiscal.

¢ Se ordend y archivo documentos y se realizd limpieza de equipo de oficina.

Nerina Amenc{ C1ﬁ.16ntes Vésquez
Persona Contratada

Vo.Bo.

-\ Gereme General
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ZONA LIGRE DE INOUSTMIA Y SOMIRCID

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 056-028-2024.

NOMBRE: DANIEL HUMBERTO PALENCIA MENDOZA.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN
TAREAS OPERATIVASY DE MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL
DE ZOLIC / SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR

APOYO OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2024.

1. Se cumplié con el Monitoreo del Prograrmia de CCTV con cémaras PTZy
Cémaras tipo Bala dentro de las Instalacionss del Predio Fiscal ZOLIC,
Areas Administrativas y arrendadas seglin novedades en las bitdcoras Ne.
07,11, 15, 22, 28, 27, 30, 37, 41, 45, 51, 55, 57, 59, 63, 70, 73, 77, 85, 89.

2. Se mantuvo el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Sedesarrollé el control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4. SerealizélaVerificacion de Evenios y Toma de Capturas.

5. Sedesarrolld toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

8. Serealizd informes de situaciones e inconvenienies observados en
cémaras.

7. Secumplib con los Protocolos de contingencias establecidas por
Gerencia General, Jefe Inmediato, y Encargado de Monitorees de ZOLIC.

8. 3erealizé toda actividad gue soligito el Encargado De Monitoreo.

Damé{ﬂumﬁer‘m Palencia Mendocza Licda. ﬁ:ﬁmapl::;f Le 6 Elores:s®
/' Persona Contratada lefe Inmiediato ™

Vo.Ba.F. |
ing. Byron Estuardo Gattan Ramos

G&nte General
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y i / 7ONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO —Z0OLIC-
7N 1 TRRY SANTO TOMAS DE CASTILLA

AL e INIAS
= T AN A INFORME DE ACTIVIDADES

f‘illll' U ATEMALA

RENGLON PRESUPUESTARIO: 022

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._057-029-2024

MNOMBRE: Edy Roberto Duarte Posadas

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS
Y DE MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _ 30 DELMES JUNIO DE 2024

»  Seles realizo mantenimiento correctivo y/o preventivo a las unidades de aires
acondicionados, mantenimiento que comprende en:

< limpiezz de drenajes.

% Limpieza de filtros.

s+ Limpieza deturbina.

< Limpieza de Tarjeta electronica

% Limpieza de unidad condensadora.

«* Entre otros

| No. | LUGAR UNIDADES de TIPO DE MANTENIMIENTO l

i A/C |
1 | OFICINA ALMACEN 1  CORRECTIVO |
2 | OFICINA DE COMPRAS | 1 CORRECTIVO l
3 | OFICINA DE FINANCIERO 1 PREVENTIVO !
| 4| OFICINA DE BODEGA DE MANTTO 1 PREVENTIVO |
5 | GARITA DE CONTROLES #2 1 CORRECTIVO B

»  Apoyé como piloto del pick-up en el traslado de personal, equipo y material en diferentes
ireas en predio fiscal, plaza administrativa y casa de visitas.

s Apoye en la limpieza del drea verde en ef muro perimetral atras de zolic.

s Apoye en la programacion del aire acondicionado en casa de visitas habitaciones
habitacion #8.

o Apove en el traslados de andamios para hacer mantenimientos a las unidades exteriores

de los aires acondicionados

o Asisti al taller sobre la importancia del trabajo en equipo.




e Sele hicieron pruebas de funcionamiento al aire de ndminas.

T - f- K
‘Edy Roberto Duarte Posadas Arg. Candy Lu.cr-eci% Colindres Carsor
Persona Contratada jefe Depa rtam'r%nto Ingenieria
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