ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No: 001-029-2024

NOMBRE: ANAITE COBAR DE LA HOZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN
APOYAR DESARROLLANDO DISENOS GRAFICOS PARA LA EFECTIVA

COMUNICACION INTERNA Y EXTERNA DE INFORMACION

RELACIONADA CON EL TALENTO HUMANO DE ZOLIC

CORRESPONDIENTE: DEL1 AL 31 DE MAYO 2024

Informe de actividades correspondiente al mes de mayo de 2024, destacande las
siguientes acciones realizadas:

@

Disefio de Aries para Celebracién de Cumpleafios: Se elaboraron disefios
visuales personalizados para conmemorar los cumpleafios de los
colaboradores del mes de mayo de 2024. Estos dissfios incorporaron
elementos tematicos relacionados con los cumpleafios v se utilizaron una
paleta de colores atractiva. Se emplearon herramientas de disefio grafico
para crear tarjeias digitales vy visuaies llamativas.

Programacion de Felicitaciones en Facebook: Se programaron mensajes de

felicitacién de cumpleafios en el grupo interno de Facebook de ZOLIC. Cada
mensaje de felicitacién se publicd en las fechas correspond:entes a2 lo largo

del mes para abarcar las fechas de cumpleafios.

Programacién de Noticias en Facebook: Durante el mes de mayo de 2024,
se llevo a cabo la difusién de imégenes de eventos importantes de ZOLIC en

el grupo interno de Facsbook. Estas fotografias capturaron momentos
destacados de reuniones y ofras actividades relevantes que fuvieron Iugar en
la institucién durante ese mes. Las imégenes se compartieron con el fin de
mantener informados a los miembros del grupo sobre las actividades
realizadas en la institucién.

Programacién de Comreos de Felicitaciones: Se programaron correos
electronicos para felicitar a los colaboradores por sus cumpieafios en mayo.
Cada correc elecirénico incluyd los disefios visuales previamente creados,

garantizando su entrega oportuna en el dia de cumpleafios de cada
colaborador,



Envio de Recordatorios en WhatsApp Se enviaron recordaicrios al grupo ds
WhatsApp de SOMOSZOLIC, comunicando eventos importantes, plazos de
entregas de facturas y anuncios relevantes. Se gestioné la frecuencia de
envio para evitar saturar el grupo, asegurando que la informacién fuera clara
y atil.

Apoyo en Actividades Adminisirativas: Se brindé apoyo en diversas
actividades administrativas solicitadas por el departamento de Recursos
Humanos. Gestién de documentos y asistencia en la coordinacién de envio
o recepcidn de documentos. Se ofrecié un apoyo proactivo para facilitar el
fiujo de trabajo del departamento.

Apoyo en la Celebracién y Dindmica de Cumpleafios: Se brindd apoyo en Ia
organizacion de celebraciones de cumpleafios para los empleados, con el fin
de crear un ambiente de frabajo alegre y motivador.

Apoyo en la celebracién del Dia de la Madre: Se brindd apoyo a la gerencia
general en la organizacién de la celebracién del Dia de la Madre para las
colaboradoras de ZOLIC.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA®

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No: 002-028-2024

NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DEL
PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR SU INTEGRIDAD Fisica, As[

CCMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DFi MES MAYO .BE 2024.

F.

rasladé al Gerente General de ciudad capital a2 ZOLIC central en Santo Tomés de Castilla en
Puerto Barrios:

Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central a Santo Tomas Castilia v en
Puerto Barrios v vicevarsa.

Trasladé al personal administrativo de iz institucidn a realizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde se reguirid.

Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se revisé
v se realizé chequeo previo para cada una de las mismas.

Le di seguimiento al mantenimiento preventive del vehiculo.

Se solicité combustible respective para cada comisién o gestién que se realizé, tramitdndolo a
tiempo.

Se vel6 por iz seguridad e integridad fisica de! personal que se traslaia en cadz comisidn.
'
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7 ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

e 1 TR SANTO TOMAS DE CASTILLA
— SANTO) TOMAS
—— e ASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 003-029-2024

NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES

ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS A LA GERENCIA GEN ERAL
3

v

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _31 DEIMES__MAYO -~  DE 2024

1. Apoyé ala Gerencia General de Zona Libre de Industria y Comercio
en la coordinacién de la agenda del Gerenie General para

reuniones programadas deniro y fuera de la Institucién de ZOLIC.

2. Apoyé en la programacién y aliencidn en reuniones de usuarios v
posibles usuarios interesados en insiituir ZDEEP en varios puntos del

pais.

3. Durante el mes de mayo elaboré cormrespondencia, cédulas de
notificacion y expedientes requeridos por Gerencia General para ser

enviados a Usuarios, ZDEEP, usuarios para ZDEEP y SAT.

4. Comunicaciones telefénicas: coording llamadas soliciiadas por el
Gerenie General hacia usuarios y Clientes potenciales y seguimiento

a puntos especificos requeridos.

5. Di seguimienio a comrespondencia elaborando oficios que fueron

enviados a diferentes instituciones.

6. Di apoyo al drea juridica de oficinas ZOLC ciudad capital en el proyecio
de elaboracién de respuestas de requerimienios realizados por Ministerio

PUblico y Procuraduria General de la Nacién.



=

7. Redlicé coordinacién de Comisiones de Ciudad Capital hc:tid; Santo
Tomdas de Castilla y otros departamentos.

8. Coordiné programacién de las personas gue se hospedan en Casa

de Visitas ZOLIC por asuntos de trabgjo en ZOLIC- Santo Tomds de
Castilla.

9. Gesiioné lasreservaciones de Hospedadije y fraslado en ciudad capital
para Direcior de Junia Directiva.

10.Redacté requerimiento de informacién redlizadas por el Honorable
Congreso de la RepuUblica hacia los diferentes deparfiamentios de la
Institucién, organizando los documentos enviados para ser
entregados como respuesia a los diferentes Oficios.

ke
fo_ N {)ﬂ\d%m WL f__ | \
) 1 .11
CLAUDiA\LORENA RODRIGUEZ DE LARIVA ING. BYRON ESTUARDD\GATW-EN RAMOS

Persona Contratada Jefe inmediato / Vo.Bo. é{ereip%e General

A



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 004-028-2024
NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSIST ENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACION Y REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
MERCADEQ.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES MAYO DE2024 7

1.

o

Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medios impresos en &l
pais.

Mantenimiento de publicaciones y redaccidn de contenidos en redess sociaies
institucionales de ZOLIC, Facebook, Linkedin, X, con materiales informativos y
comunicativos de la institucidn.

Redacté contenido para la revista Mundo Comercial, de la Cdmara de Comercio da
Guatemala, edicién mayo 2024,

Redacté contenido para Revista Workplace de Amcham edicién mayo 2024,

Redacté contenido para Revista Bussines And Action de Amcham, edicién mayo
2024,

Redacié y gestioné publicacion de columna editorial de ZOLIC en la seccién de
opinién del Diario de Centroamérica para el mes de mayo 2024.

Redacté conienido para Boletin informative ZOLIC edicién mayo 2024.

Redacté contenidos editoriales de ZOLIC y las ZDEEP para publicar en la pagina
web de ZOLIC.




9. Participe en las reuniones de plenificacion y organizacién de irabajo de Mercadeo y
Comunicacién que se realizan semanalmenie.

10. Acompafié en Stand de ZOLIC en ExpoBodegas 2024 en hotel Camino Real

11. Acompanie a visita 2 ZDEEP Zona Libre Quetzal y Michatoya Paclifico para atencién
de potenciales inversionistas.

12.% ofras actividades sclicitadas por Gerencia Genaral.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029/

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 005-029-2024

NOMBRE: HANIA REGINA SAZ0 CONTRERAS

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, apoyar administrativa v operativamente en la

implementacién v seguimiento de procedimientos gue incrementen la productividad en
las funciones a cargo del Departamento de Recursos Humanos.
CORRESPONDIENTE DEL 01 Ar 31 DELMES MAYO DE 2024

=

Le di seguimiento a ia actualizacién de la base de datos, con los niimeros nusvos da
contratos, nuevos servicios y nuevas fechas, asi come personal de nuevo ingreso, fue
enviado por correo a Gerencia General v la Licda. Heydi Sierra, para ver temas de
presupuestio.

Le di seguimiento para que se realizaran actividades ¥ avisos varios en redes sociales
y ofros medios, esquelas, bienvenidas y felicitaciones de cumpleafios.

Se le die seguimiento & la realizacion de una actividad para la celebracién del diade Ia
madre en Ciudad Capital, solo assgurar que fuera realizado, por la personz 2 cargo.
Se Ie dio seguimiento al proceso pendiente del ingreso de las secciones en &l sistema
de Guatenéminas.

Apoyé en el seguimiento con la Evaluscién del Desempefic correspondiente 2 ia
Gerencia General.

Apoye en la impresién y solicitud de firmas de Iz Gerencia General, de los TDRs, en las
distintas contrataciones del mes de mayo, que me fueron trasladadas y solicitadas.

Le di seguimiento a que se le diera la induccién al personal de nuevo ingreso, de
contratistas en oficinas de Ciudad Capital

Se le dio seguimiento 2l cumplimiento del RIT, en Ia parie de permisos; marcajes,
ausencias y seguimiento a que el perscnal permanente portara su uniforme institucional.
Apoye en la revisién de los expedientes, previa a la elaboracién de los acuerdos, a
solicitud de autoridades superiores, previo a la elaboracién de acuerdos da contratacion.
Apoye en la recepcion y revisién de las faciuras de los coniratistas en Ciudad Capital,
para el pago de honorarios del mes de mayo y revisé que los informes estuvieran en el
formato adecuado con la informacién del encabezado, correcta y apoyé en la gestidén

1de3



de firma de! Gerente General y envio 2 Santo Tomés de Castilla,

2

Apoyé en Ia solicitud de partidas presupuestarias que se consignan en las

requisiciones de compra.

Apoyé en complemento de expedientes de pago de actividades como capacitaciones y

svenios que dependen del area de Recursos Humanos, como los siguientes:

- Expo bedega 2024, organizade por iz Cémara de Indusiria

-  Encuentro regional en Antigua Guatemala, organizado por AMCHAM

- Cerlificacion de Auditer interno de SSO, organizade por la Camara de Industria

-  Fiscalizacién Tecnolégica de SAT, organizado por CAMEX

- Iniciativa de Ley ds Compstencia, organizado por Camara Oficial de Comercio de
Espafia

Participacién en el svento, Explorando nuevos Horizontes: Rally de Aprendizaje

celebracién del Dia Internacional de Ia Mujer en el Sector Maritimo, el dia 17 de mayo

2024, organizado por el Ministerio de la Defensa.

Elaboré acuerdos de contratacién, aprobacién ¥ rescision de la Cludad Capital y Santo

Tomas de Castilia, del mes de mayo 2024.

Vigjé a Santo Toméas de Castilla &l dia 6 de mayo, para lievar notificaciones de remocidn

y enirega de puesto del Jefe Financiero, para entrega a la Jefe de Recursos Humanos,

por instrucciones de Cerencia General.

Elaboré reporte de asistencia del mes de maye del personal de Santo Tomés y Ciudad

Capital, revisé y envié a Gerencia General.

Elaboré listado de ausencias del mes de mayo y le di seguimiento para contar con las

boletas de permiso o cartz de vacaciones, justificando las ausencias, del personal

permanente en Ciudad Capital.

Elaboré listado de ausencias del mes de mayo del personal permanents, por

instrucciones de Gerencia General, y fue enviado al personal de RRHH de Sanio Tomas

de Castilla, para adjuntar las boletas de ausencia o comprobantes, a requerimiento de

la Gerencia General.

Scilicité cambios por correo, en &l reporte del biométrico, al Jefe de Informatica, por

registros incorrectos al sistema biométrico del personal de nuevo ingreso y otros.

Revisé algunas soliciiudes de horas exiras, vrs. reporte biométrico, previc a la firma de

la Gerencia General, 2 soliciiud de la misma Yy apoye en los reportes de horas exiras del

personal permaneante en Ciudad Capital

Le di seguimiento a capacitaciones sin costo en las distintas cémaras afiliadas con

ZOLIC.

Atendl soliciiudes de Sanio Tomss de #amites administrativos que requisren

seguimiento en Ciudad Capital.

Inicié con Ia elaboracién de finiquitos de los contratos que finalizan sste semesire.

Inicié con la elaboracién de requisicionss de los contratos que inician el préximo

gemesire.
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¢ Le di seguimiento y trémite al listado de requisitos de contratacion para el los contratcs
del préximo semesire.

Le di seguimiento a visita parz la ZDEEP de Michatoya para llevar a2 cabo una reunién

cen el Gerente de la Zona, el Auditor de ZDEEPS, un representante de RRHH y los dos

Chequss de Controles, para sclucionar problemas administrativos y operativos con

SAT.

o Atendf todo requerimiento realizade por el Jefe de Recursos Humanos y la Gerencia
General, relacionado con los servicios prestados.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

P

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 008-029-2024

NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

CARGO:__SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR
DMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS.

CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2024 AL  31/05/2024

e Control y orden de correspondencia con relacién a Recursos Humanos.

e Se Apoyd con la conformacion de expedientes fisicos para nuevas
contrataciones y pagos de honorarios de los contratistas de Sarvicios
Técnicos Temporales y Técnicos Profesiones individuales Temporales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Toméas de Castilla”.

* Se brindé servicio telefénico y personal a clientes internos y exiernos
de la Zona Libre de industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”,
Que requieran informacién con relacién a procedimientos del
Departamento de Recursos Humanos.

o Se Actualizd v ordené los archivos fisicos y digitales del Departamento
de Recursos Humanos.

o Se solicitd recibib, y revisé que estén correctos los datos de las
facturas e informes de los confratistas de Servicios Técnicos v
Temporales def Rengién 029 y Subgrupo 18 de Ciudad Capital.

Servicios Técnicos Temporalss Renglén 028



° Se elaboré requisiciones que se sustituyé por pedidos v solicitudes de
pago, seguimientc de pagos relacionados =l Deparfamento de
Recursos Humanos.

> 8e apoyd con relacién a la comunicacién intema y actividades de
cultura organizacional.

e Se llevd control del archivo v correspondencia enviada y recibida en el
Departamento de Recursos Humanos.

e Se gestiond y dio seguimiento a Ia liquidacion de vidticos del personal
permanente y prestadores de servicios en oficinas de Ciudad Capital.

e Se atendio y gestiono la recepcion de documentos internos v externos
para conecimiento y irémite del jefe de Recursos Humanos, velando
por su respectivo envio a oficinas Santo Tomas de Castilla.

¢ Se elaboré oficios dirigidos a los diferentes departamentios, secciones y
unidades de la institucion.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 007-029-2024

NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTE EN REALIZAR EL TRASLADO

DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO EOR suU !NTEGR?DAD

FISICA, ASI COMO CONDUGIENDO CON PE; ICIA Y RESPONSABILID
ASIGNABGS.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYQ DEL 2024

° Trasladé al Gerente general de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomsas de
Castilla en Puerto Barrios.

® Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central 2 Santo Tomas Castilla
y en Puerto Barrios y viceversa.

e Trasladé al personal administrativo de la institucidn a realizar comisiones o gestiones
dentro de la localidad o donde se requiric.

» Meencargue del buen funcionamiento de los vehicuios asignados en cada comisién,
s& revisG y se realizé chegueos previo para czda una de las mismas.

e Lediseguimiento al mantenimiento preventivo delvehiculo.

° Se solicité combustible respectivo para cada comisién o gestién que se realizé,
tramitandolo a tiempo.

e Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada
comisidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 008-029-2024

NOMBRE: Jorge Mario Gonzdlez Menz

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Dar seguimiento a proyecto de

digitalizacién o escaneo de documentos en Citidad Capital y Santo Tomas de Castilla ¥

2peyo administrativo u operativo relacionado al &rea de informatica.

‘ 7 -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES MAYO DE 2024

Actividades:

= Apoyé con el seguimiento, al proyecto de digitalizacion de la documeniacion fisica
de distintas dreas o departamentos de ZOLIC donde sea requerido, con el fin de

resguardar la informacién de Iz nube, durante el mas de mayo de 2024.

® .Apoyé en el respaldo y conirol de carpstas compariidas de usuarios para &l

resguardo de la documentacion institucional en oficinas de ciudad capital, durante

€l mes de mayo de 2024.

® Apoyé con el proceso de escanso de los expedientes de personal de Recursos

Humanos con Iz finalidad de almacenar la informacién de manera digital, durante el
mes de mayo de 2024.

e Apoyé en el escanso de toda Iz documentacion requerida v solicitada por distintas
areas, para poder guardarla de mansra digital y llevar a cabo el Proyecio de
digitaiizacion, durante el mes de mayo de 2024,

e Apoyé con atencién y soporte técnico a usuarios con problemas de conexién,

configuracién o funcionamiento de sus equipos institucionales, durante el mes de
mayo de 2024.



e Apoye al jefe de Informétics, en todas las actividades relacionadas con el equipo de

computo, configuraciones, redes Y planta Telefonica, durante el mes de mayo de
2024,

e Apoyé en ioda actividad, solicitada por el Gerents General ylo autoridades

superiores, en referencia a la prestacion de servicios, durante el mes de mayo de
2024,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 009-029-2024
NOMBRE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA
CARGO: Servicios técnicos Temporales consistente en apovar brindando servicio al cliente interno de Zolic en

cuanto a requerimientos técnicos y tecnoldgicos velando por el buen funcionamiento de hardware ,internet
enlaces y planta telefénica,

CORRESPONDIENTE DEL. 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DEL 2024

° Realice un anélisis de instalacién de conexién de fibra ptica para comunicar el nivel 14 con el nivel 10
para las oficinas de ZOLIC en ciudad capital en el edificio Pradera Zona 10. .

 Participe en una reunién virtual sobre el seguimiento de implementacién de ODOO,

° Recibi la visita de un proveedor para ensefiarie las instalaciones del nivel 14 con el objetivo de
presentarnos una propuesta sobre la instalacién de los puntos de red y conexiones de fibra que serviran
para conectar el nivel 10 con el nivel 14 en ciudad capital.

° Seesta realizando una bass de datos de los usuarios generales de ZOLIC para que se pueda actualizar
sus diferentes estados de cadz usuario en Ifnea,

° Se proporciono soporte al personal de controles de la ZDEEP Zona libre quetzal durante el mes.

° Realice actualizaciones en el sistema de almacenamiento NAS de ZOLIC en ciudad capital.

° Realice el mantenimiento sobre los equipos de red inaldmbrica en la red de ZOLIC en Ciudad capital.

° Se verifico y monitoreo durante el mes los servicios de enlaces de internet y: telefonfa para evitar
cualquier interrupcion o caida de servicio.

° Se proporciono soporte técnico a las Zonas de Desarrollo actualmente activas,

° Seproporciono asistencia técnica a |a Gerencia General en resolucién de fallas de equipos tecnoldgicos
Qque presentaron durante el mes.

° Participe en reuniones de seguimiento de implementacién del sistema de controles de ZOLIC,

° Realice actualizacién de parches de seguridad para el servidor de almacenamiento NAS ubicado en
oficinas de ciudad capital.

° Severificaron durante el mes |os enlaces de datos de marchamos electronico conectados con SAT para
su verificacion y supervision del funcionamiento del servicio.

¢ Se corrigieron fallas telefénicas en los teléfonos ip en oficinas de ciudad capital.

e Se actualizaron dentro de Ia pagina web de ZOLIC, dentro de la seccién de documentos el reglamento
de las nuevas tarifas de las ZDEEP.

¢ Seagregaron documentos 3 la pagina web de ZOLIC sobre los instructivos de las Zonas de desarrollo

¢ Secorrigieron fallas de internet durante el mes en las oficinas de ZOLIC ciudad capital.

® Se realizaron copias de seguridad del sitio web de ZOLIC.

® Realice correcciones de politicas de seguridad del firewall ubicado en las oficinas de Ciudad capital.
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Jjosé Relando Villanueva \§alicia ¥ \ 'lng.Byroﬁ_ Gai’gfér"'; Ramo

Persona Contratada Jefe inmediato \\@;i/{/

Gerente General




/;;"’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 010-028-2024

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: SERVIC!OS TECNICOS TEMPORALES, CONSIS!ENTES EN REALIZAR _EL
TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADM ' : : ANDC
PO INTEGRID D FISICA, ASI MO COND DO CON PERICIA ‘f
RESPONSABILI OS VEHICULOS A l S

CORRESPONDIENTEDEL 01/05/2024 AL 31/05/2024 /"'-

¢ Trasladé al Vicepresidente de Junta directiva de ciudad capital a ZOLIC central en
Santo Tomds de Castilla en Puerto Barrios.

® Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central & Santo Tomés
Castilla y en Puerto Barrios y viceversa.

¢ Trasladé al personal administrative de la institucidn a realizar comisiones o gestiones
dentro de la localidad o donde se requirié.

® Me encargue del buen funcionamiento de los vehfculos asignados en cada comisién,
se revis6 y se realizé chequeo previo para cada una de las mismas.

e Lediseguimiento al mantenimiento preventivo dei vehiculo.

e Se solicité combustibie respectivo para cada comisién o gestién gue se realizg,
tramitandolo a tiempo. _

° Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslads en cada

comisién.

f.Jo5s ieler Earide
José Victor Garrido Esquivel
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 011-029-2024

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGO: _SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL

[RASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DEZ VELANDO
POR SU INTEGRIDAD FISICA, Asi coMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y
RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS ASIGNADOS.

CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2024 AL 31/05/2024

o Trasladé al Gerente General de ciudad capital 2 ZOLIC central en Santo Tomas de

Castilla en Pusrto Barrios,

® Realicé traslados del personal édministrativo de ZOLIC central 2 Santo Tom4és Castilla
yen Puerto Barrios y viceversa.

o Trasladé al personal administrativo de la institucion a realizar comisiones o gestiones
dentro de la localidad o donde se requirié.

® Me encargué del buen funcionamiento de los vehicuios asignados en cada comisidn,
se revisdy se realizé chegueo previo para cada una de las mismas.

® Lediseguimiento al mantenimiento preventivo dslvehiculo.

e Se solicité combustible respectivo para cada comisién o gestién gue se realizd,
tramiténdolo a tiempo.

e Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada

comision.

CZ//K

an Carlos Vilela Gonzals
Persona Contratada




e / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 012-029-2024 ‘
NOMBRE: Marvin Alonso Lemen Sanchez

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Soporte informético v de
hardware 2 usuarios en la Ciudad Capital y apoyo en el departamento de informatica.

CORRESPONDIENTE DEL 01 MAYO AL 31 DE MAYO DE 2024, ~ _/

*Se realiz6 el monitoreo de los backups alojados en COMNET Backups.

*Se apoy6 en la biisqueda de los codigos de insumo, de todos los equipos de cémputo
que se instalaran en el ¢centro de datos, nivel 14.

*Se atendi6 la visita técnica, para la instalacién de cableado estructurado vy la
conexion de fibra dptica.

*Se apoyd en la realizacién de un plano de red, en el cual detalla los 15 puntos red
que se instalaran mediante el proveedor.

*Se apoyé en el desarrollo de programa, para llevar el control de los usuarios de
ZDEEP, creacin de base de datos, el CRUD.

*Se apoyd en el monitoreo de redes con el software de Unifi y sistemas.

*Se realizé mantenimiento preventivo, cambio de pasta térmica, limpieza de
ventilador, limpia contactos a equipo de gerencia.

*Se atendid y resolvié consultas de los usuarios, superiores de ZOLIC y ZDEEP,

*Se apoyd en la estimacion de valores, de un biOHlé'fl’iCO, el cua} serd utilizado en el
p 2
nivel 14.

*Se apoyé en la realizacién de la nota de conformidad de COMNET.

*Se apoy6 en el traslado de las requisiciones de compra, para la solicitud de firmas.
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Ing. Miguel Aég‘él Cardona Péreg,
Jefe Inmediato <

e
Marvin Alorso Lemen Sanchez
Persona Contratada
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Ing: Byron Estuardo\-Gaiﬂa’rﬁ arn
Gerente Ger;eﬁ ‘
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/7 ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
i~ o SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  014-028-2004

NOMBRE: OLDIN ALFREDO ORTIZ FRANCD

CARGO: Servicios técnicos temporales consistentes en Elaborar
Artes gréficas y material visual para comunicacién efectiva

Y actividades de mercadeo de Zona Libre de Industriz v
Comercio -Z0OLIC-

CORRESPONDIENTE DEL: 01 AL 31 DELMESDE mavo DEL 2024 —~

1. Sedisefié el arte de la infografia que serd compartida con la Cédmara de Industria y
Comercio Guatemalteco Mexicana ~-CAMEX-

2. Sedisefié el arte de flyer para compartir en las redes sociales de las cdmaras con la que
Z0LIC tiene alianzas.

3. Sedisefid y anim6 el GIF para compartir con {a Camara de Comercio Guatemalteco
Americana -AMCHAM:- para compatir en sus redes socizles.

4. Sedisefid la propuesta de la nota a enviar a la Cdmara de Comercio Guatemalteco
Americana -AMCHAM- para su publicacién en las revistas Business in Action -BlA-y
WORKPLACE.

S. Sedisefic la propuesta de la nota a enviar 3 la Cémara de Comercio de Guatemala para su
publicacién en la Revista Mundo Comercial.

6. Sedisefiaron propuestas de flyers para las redes sociaies de ZOLIC y mantener activa su
presencia eilas resaltando los beneficios fiscales dentro de ZOLIC y ZDEEP.

7. Se disefié el material grafico para la Cdmara de Indusiria y Comercio Guatemalteco

Mexicana -CAMEX- para su inclusién dentro de su pégina web.

Se disefiaron los artes para incluir en las cam pafias de mailing de CLASIFICADOS.

9. Sedisefi6 el material audiovisual en conmemoracién al dia del trabajo para compartiren
redes sociales.

10. Se disefid un documento unificado gue contiene los siguientes documentos como leyes,
reglamentos para usuarios de ZOLIC y ZDEEP, rescluciones de SAT, reglamentos de tarifas,
e instructivos.

11. Se disefi6 el flayer de felicitacidn para EMPORNAC por el nombramiento de nuevas
gutoridades.

oo
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12. Se disefié el flyer de “Reuniones empresariales para la atraccidn de inversidn a
Guatemala”.

13. Se reslizd la edicién del video promocional de ZOLIC pars abarcar la marcs de 45 segundos
para su difusion en los medios que fuesen requeridos.

14. Se aplict Iz traduccién en inglés para la nota “Redisigning the brand of the future” para la
revista “Mundo Comercial”.

15. Se hizo Ia presentacitn comercial ¥ se dio acompafiamiento a inversionistas extranjeros
interesados en conocer las instalaciones de ZOLIC y los beneficios que ofrece.

16. Se dic acompafiamiento y'apoyo a las zonas Michatoya Pacffico y Zona Libre Quetzal en su
recepcién v presentacion a inversionistas extranjeros.

17. Se disefi6 la propuesta y video para pantalia para el stand de Expo Bodegas de la Cémara
de Inustria de Guatemala.

18. Se dio seguimiento y apoyo en la labor de mercadeo de las ZDEEP asignadas.

15. Se acompafi6 en distintas reuniones de |2 Gerencia General y aliados estratégicos.

Oldin Alfredo Ortiz Franco {ng. Byron Estuardo GaiténRanfos

~ oo ro NP VL MBS
Persona Contratada Jefe Inmediato / Gerente General .
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DEACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 015-029- 2024 #

NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcia

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en dar cobertura 2 fodas

lzs actividades de relacione

Mercadeao.

-

Gblicasvs imiento ds activida ST

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 81 DELMES MAYO DE 2024 +

% Actividades varias

¥ Atenciénalalicde. Paulinadela Riva de laempresa LNG Direct, guienes

80n una empresa que se dedica al tema del gas licuado, vy estdn
explorando la posibilidad de ser usuario de una zona o bien constituirse
en ZOLIC, se le compartieron algunos contactos de diferentes zonas
tanto en el pacifico como en el atldntico.

Atencién a comisidén de inversionistas extranjercs al predio fiscal de
ZOLIC, para conocerel funcionamiento y los beneficios fiscales conlos
Gue se cuenta ademés de evaluar temes de meno de obra en las
cercanias del puerto.

Apoyo en la atencién de inversionistas extranjeros a Zona Libre Quetzal,
quienes deseaban hacer un recorride en las instalaciones, evaluar al
tema de costos de transporte Yy temas de mano de obrza vy todas las



caracteristicas que la zona necesita tener para la evaluacién de la dicha
comisidn y evaluer Iz posibilidad de tener su proceso en dicha zona

Acompafiamiento y Apoyo a comisién de inversionistas extranjeros &
Michatoya Pacifico, para conocer los beneficios en infraestructura con
el gue cuentala zona, la para la actividad dque ellos desean realizar en el
pafs.

Atencién al sefior Daniel Garcia, asesor del alcalde de Jalpatagua
lutiapa, quien esta interesado en conocer como funciona el tema da
ZDEEP ya que para reactivar la economia del municipio han pensado en
eltema desarrollar suzona de desarrollo, se le traslado la informacién v
se le estaré dando seguimiento para posteriorments tener una reunidn.

Seguimiento a el informe de trabajos directos e indirectos de las Zonas
que estan a mi cargo siendo estas.

® Zona Libre Quetzal
e Michatoya Pacifico
® Pueriadelistmo

e MielVerde

Seguimientoa QUALA con algunostemas referentes al ordenamiento de
procesos de produccién en los que estdn en estos momentios por ial
razén estén solicitando algunos cambios de reubicacién con las
bodegas quetienenza su cargo.

Seguimiento a CLEARTEC con temas de solicitud de ampliacidn de érea
ya que estaban solicitando la bodega E-3 y en estos momentos sstén

solicitando a Bodega E-4, para lo cual estdn modificando la carta de
ampliacion.

Seguimiento SABOMIX, quienes ingresaron una carta de intencién para
la bodega E-4, para eémpezar con toda la papsleria para ser usuarios de
ZOLIC, mas sin embargo al momento de tomar en cuenta sus procesoes,
estan cambiando su carta de intencién para solicitar la bodega E-3.



¥ Serealizo elinforme mensual de cémaras con elfin de dar cumplirniento
a2 la actividad de partidas no asignables a programas a programas
incluidas en el I-8IG-PLN-001 instructivo metas plan operativo que ests
& mi cargo el cual es enviado al Lic. Mario Cardona.

v Atencién al sefior José Reinoso ds la empresa CFL, Centro América,
quien tenia algunas dudas referentes, al tema de el funcionamiento de

ZOLIC y los beneficios fiscales, ¥Ya que son una empresa que se dedica
al tema de planchas de asfalts.

" Apoyo en el stand de Expo Bodegas, dando informacién de ZOLIC y las
ZDEEP, a personas interesadas, en conocer las especificaciones de
bodegas con las que cuentas diferentes instalaciones

¥ Toda Actividad solicitada por Gerencia Gsneral

% CAMARA DE LA INDUSTRIA

v Seguimiento a las Capacitaciones que esta cémara brinda 3 sus socios
para que pusdan participar sin ninglin costo.

< AMCHAM
v" Enviar Material para la publicacién de la siguiente edicién de las
revistas digitales Workplace donde saldrd un artfculo.

¥"  Seguimiento a Material que se publicara en larevista BIA, en la
siguiente edicién.

v Segestionéla publicacién de nuestro arte mensual en redes socialas.



¥ Segestionéla participacion del Lic. Jorge Ldpez, en el evento Foro en
Blsqueda del Desarrolio Integral con la presencia del ministro de
Finanzas Jonathan Mencos

¥" Segestionola Participacion del ing. Byron Gaitan e Ing. Erik Tobaren sl
gvento Cokiel de aniversario.

v Se Gestiono lz participacién del Ing, Gaitan en el evento da aniversario
de la revista Workplace

v Segestionola publicacién de nuestro video institucional en redes
sociales de la cédmara.

% CAMARAALEMANA

v" Se gestiond la publicacion de nuestro arte en la edicidn mensual de la
revista magazin, en la cual 8parecemos en el apartado mi socio, tu
socic.

¥ Se gestiono la publicacion de nuestro arte en redes sociales de dicha
camara

¥ Segestionola publicacién de nuestro video institucional enred sociales
dedicha camara.

v" Se apoyo a la directora ejecutiva, Andrea Obrock, con algunos temas
relacionados a uns revisia que tienen programado reproducir de manera
impresay digital dando a conocer &l paisy los bensficios que tienen las
empresas alemanas al momento de invertiren Guatemala.

v Se apoyo = la caémara solicitande informacién = las ZDEEP para
compartirlo: a un posible inversionista con el que esta cdmara tiens
platicas.



% CAMARAESPANA
v" Se gestiond espacio para la publicacidn de nuestro arte en las redes
sociales de esta cédmara.

v Seguimientoa publicacién de nuestro video institucional en redes
sociales, de dicha cédmara.

v' Se gestiono la participacién en los diferentes eventos que CAMACOES,
tenia programada para este mes.

% CAMARA ISRAEL

v' Serealizéel seguimiento respectivo para la gestién de la
publicacién de nuestro arte en redes sociales.

v’ Se gestiono la publicacién de nusstro Video institucional en
redes sociales

¥ Seguimiento s la participacién en diversas conferencias
orgenizadas por la cdmara.

% CAMEX

v 'Sedio seguimiento para la publicacién de nuestra infografia que
aparece de forma mensual en la pégina web de CAMEX.

v’ Se gestiono la publicacién de nuestro editorial para el presente mes en
la pagina web.

¥ Se gestiono la participacién del Ing. Victor Sandoval en el evento
Conozca la politica energética dal Ministerio de Energiay Minas.




¥ Se gestiono la participacién de las licdas. Heydi Sierra, Sandra Villada y
Diana Palencia en &l svento Prepérese ante lz nueva fiscalizacién
tecnologfa de SAT.

v Se realizo la gesti6n de nuestro Arte en redes sociales de Camex como
parte de los bensficios con los gue contamos.

v Se gestiono la pariicipacién del Ing. Byron Gaitdn, en un video
testimonial de los socios estratégicos de esta cdmara.

% CAMARA DE COMERCIO DE GUATEMALA

&

¥ Envié de clasificados bara gue aparezcan de manera semana en los
mailyng que envia esta cémara.

v Seguimiento de las capacitaciones que ofrece esta cdmara nara los
colaboradores de la institucion.
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Persona Contratada jefe Inmediato/ Vo.Bo. Gerente! G
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 016-025-2024

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

CARGUO: Servicios técnicos temporales consistente en Apovar a Ia Junta Directiva v Gerente
General en las actividades relacionadas con la_notificacién de algunos documentos
especificos, derivado de los temas resueltos gue sean responsabilidad del Secretaric de

la Junta Directiva, asi como el seguimiento especifico de los procescs que resulten a

requerimiento de ias autoridades competentes.
/,‘

CORRESPONDIENTE DELO1 AL 31 551. MES  MAYO DEL 2024 7

1. Impresién y Rotulacién de agendas. Se ejecutd la impresién y rotulacién de las agendas
correspondientes al mes de Mayo del 2024 para el Gerente General y Vicepresidente de
ZOLiC.

2. Gestidn del control documental, durante el mes de Mayo, se gestiond de manera eficiente
el control de los documentos recibidos para fa Junta Directiva, provenientes de diferentes
dreas administrativas para su traslado, custodia y archivo.

3. Coordinacién con el mensajero de ZOLIC, para la entrega de documentos de Iz Junta
Directiva de ZOLIC, para posterior envio a las areas correspondientes.

4. Seguimiento a los Oficics dal Vicepresidente ID. No. 016-2024 y No. 018-2024 remitidos al
Diputado Faver Emilio Salazar Cordero, con el fin de coordinar acciones de ZOLIC.

o

Coordinacién con el mensajero de ZOLIC para la entrega de Oficios Vicepresidente de junta

Directiva, asegurando que los mismo fueran entregado de forma correcta v Hevando un
control eficiente de los documientos.
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Remisiéndel expediente completo al érea financiera para su liquidacién, el cual contiene el
nombre "Misién Comercial denominada Reuniones Empresariales de la Atraccién de
Inversién a Guatemala”™

Se verifics la asistencia a las reuniones de la Junta Directiva para confirmar la presencia de
aquelles que participaron en las Sesiones de Junta Directiva del mes de Mayo del presente
afio.

A solicitud del Gerente General, se elabord un cuadro en Excel en conjunto con el personal
de ZOLIC, incorporando informacién relativa a ios Usuarios de las ZDEEP, las cuales se han
aprobado o negado en las sesicnes de Iz Junta Directiva.

Archivo ordenado de apuntes, se procedié al archivo ordenado ¥ seguro de los apuntes
generados durante las reuniones de fa Junta Directiva del mes de Mavyo, garantizando su

conservacion para futuras referencias.

Asolicitud del Gerente General y del Vicepresidente de Ia Junta Directiva de ZOLIC, se realizd
el seguimiento sobre las modificaciones de la presentacién llevada a cabo en la "Misién
Comercial denominada Reuniones Emprasariales de la Atraccidn de inversidn a Guatemzia®.

Lectura de resoluciones, s llevé a cabo la lectura de resoluciones elaboradas por la
Asistente de Junta Directiva para identificar posibles errores antes de su notificacidn.

Seguimiento a frémites administrativos en Ias distintas Instituciones Plblicas de Guatemala.

Informe de reporte de sesién de dietas, se elaboré un informe detallado del reporie de
sesion de dietas correspondientes a la Junta Directiva del mes de Mayo de 2024.

Seguimiento a temas de Junta Directiva ¥ Gerencia General, Se dio seguimiento a los temas
de la Junta Directiva y Gerencia General segin las solicitudes del Gerente General y Ia
Asistente de Junia Directiva.

. Incorporacién de informacion scbre las resolucionss resciucion;ezfe?zﬁta\ﬁrecﬁva en gl

mes de Mavo. /
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 018-029-2024

NOMBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CARGO: _SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES, TEMPORALES, CONSISTENTES EN

APOYAR EN FUNCIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA JUNTA DIRECTIVA Y LA GERENCIA
GENERAL. &

CORRESPONDIENTEDEL Q1 DE MA_YO’ DE 2024 AL 31 DE MAYO DE 2024,

7 « &

Los dfas del 01 al 03 de mayo de 2024, permanecf en la Ciudad de San Salvader, El
Salvador, derivado del nombramiento emitido por la Junta Directiva, para brindar apoyo
al Vicepresidente de Junta Directiva y Gerente General de ZOLIC, en las distintas
reunicnes empresariales programadas bajo el enfoque de atraccidn de inversion a
Guatemala, organizada Por ZOLIC con el apoyo del Ministerio de Relaciones Exteriores,
Embzjada de Guatemala en E Salvador y representante de Zonas de Desarrolio
Econdmico Especial Pablicas -ZDEEP-. _ &

Generé el resumen de cada una de las reuniones atendidas en El Salvador, asf como las

conciusiones v acuerdos concretados, para poder brindar el seguimiento oportuno, en

conjunto con la Gerencia General, equipo de Mercadeo de ZOLIC y Ministerio de
Relaciones Exteriores.

En cumplimiento a Ia instruccién del sefior Vicepresidente de Junta Directiva de ZOLIC,
en conjunto con el Auxiliar de Junta Directiva, se procedid 2 brindar seguimiento via
telefénica y electrénica, 3 Ia solicitud realizada por iz Vicepresidencia de ZOLIC en
cuanto a la participacién continua de ZOLIC en la Mesa de Inversién y Competencia, la
cuai es coordinada por el Ministerio de Economia.

Traslado via correo electrénico de Ia informacién solicitada por el Asesor legal de Iz
Junta Directiva de ZOLIC, durante el mes de mayo 2024.

Traslade via electrénica, informacién y documentacién solicitada por miembros de
Junta Directiva, durante el mes de maye 2024, ~

Recepcién de informacidn como resultado de las reuniones empresariales sostenidas
en El Salvador, remitida vis correo electrénico por la Ministra Consejera de la Embajada
de Guatemala en El Salvador, Iz cual servird para el seguimiento por parte de ZOLIC,
ZDEEP y Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-.

[ =3
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Recepcidn de documentacidn corregida por la Asistente de Gerencia General de Oficinas
ZOLIC “Santo Tomés de Castilla”, derivado de las observaciones realizadas en cuanto 2
inconsistencias detectadas en los documentos generados por la Comisién Calificadora
durante el mes de mayo 2024.

Dia 08 de mayb de 2023., participé en representacién de ZOLIC en.conjunto con el
Gerente General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, en el Foro: Revolucionando
la Competitividad Portuaria, el cual se llevé a cabo en las instalaciones de AGEXPORT.
Recepcidn via correo electrénico, informacién remitida por la Asesorz de Junta
Directiva, con relacién al Dictamen de Ampliacién de Area de la ZDEEP Zona Libre Puerta
del Istmo.

Trasladé informacién relacionada con.ZOLIC y ZDEEP, solicitada por &l Director Tituiar,
representante de la Cadmara de Comercio de Guatemala.

Envie cuadro conselidado conteniendo informaciéndelos distintos proyectos de ZDEEP,
autorizados por ZOLIC, ZOLIC ¥y Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, asf
como los que actualmente se encuentran en proceso, a solicitud del Director Titular,
representante de la Cémara de Comercio de Guatemala.

Se cumplié con trasiadar informacién requerida por el Director Suplente, representante
del Ministerio de Economfa, con relacién a puntos tratados en sesiones de Juntz
Directiva.

Recepcién via electrénica de la informacién compartida por Ia Coordinadora
Administrativa y Eventos de Ia Asociacién de Zonas Francas de las Américas, la cual se
hizo del conecimiento del Gerente Genera y directores de Junts Directiva.

Se solicit6 a ia Seccién de Presupuesto la informacién y documentos relaclonados con
fa transferencia presupuestaria intern_ia’/y distintas reprogramaciones presentadas ante
Junta Directiva durante el mes de mayo de 2024, para incorperarias dentro de las
resoluciones que correspondian.

Se brindd apoyo af Gerente General y Secretario de Ia Junta Directiva de ZOLC y
Asisiente de Gerencia General, Ciudad Capital, con el traslado de informacisn v
documentacion requerida durante el mes de mayc de 2024.

Recepcién via correo electrénicc de Iz informacidn remitida por la Auxiliar
Administrativa de Asesoria de Zonas de Desarrollo Econémico Especial Plblicas -ZDEEP-
con relacién a los puntos gue el Secretario de la Junts Directiva trasladé para ser
incluidos dentro de fas propuestas de zgenda.

Se trasladé via correo electrénico al Asesor Legal de la Gerencia General de Oficinas
ZOLIC Santo Tomds dé Castilla, las resoluciones emitidas por la Junta Directiva de 7O LIC,
durante el mes de mayo de 2024, relacionadas con las distintas solicitudes de usuarios
elevadas ante Junta Directiva, la cual se utilizaron para las minutas correspondientes.
Solicitud de Contratos de arrendamiento de lz entidad Inversiones dal Pacifico,
Sociedad Andnima, para poder exiraer datos que debian inciuirse en iz solicitud de
prorroga de contrato de arrendamiento elevada para conocimiento v autorizacidn de
Junta Directiva.

Se brindd apoyo al auxiliar de Junts Directiva, con la revision da los oficios generados
con correlativo de Vicepresidencia, solicitados por el sefior Vicepresidente de junta
Directiva de ZOLIC, sefior Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vésquez, durante el mes de

mayo de 2024.
~



Envié por correo electrénico informacién requerida por el sefior Vicepresidenie de
Junta Directiva y sefiores Directores durante el mes de mayo de 2024.

Envié por correo electrénico informacién requerida y que es necesaria que fuera
validada por el licenciado David Alfonso Ortiz Rimola, Asesor Legal de i3 Junta Directiva
de ZOLIC, de acuerdo con los puntos tratados con los sefiores directores durante 2| mes
de mayo de 2024,

Se a2poyd a la Asistente de Gerencia General, con la estructura, revisién v sugerencia en
redaccién de los documentos incorporados en Propuesta de Agenda No. 17-2024;
siendo estos: OFICIO GG. STC. No. 272-2024; OFICIO GG. STC. No. 268-2024; OFICIO GG.
STC. No. 267-2024, OFICIO GG. STC. No. 268-2024, OFICIO GG. STC. No. 270-2024,
OFICIO GG. STC. No. 273-2024, los cuales formaban parte de la propuesta de agenda
planteada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

Se procedid con la incorporacidn de los puntcs de agenda correspondientes 2 la Sesidn
No. 17-2024, de conformidad con la informacién remitida al Vicepresidente de junta
Directiva para la respectiva convocatoria a sesion ordinaria, la cual se llevd a cabo de
forma virtual el dia 15 de mayo de 2024.

Participé en la sesién de Junta Directiva No. 17-2024 para tomar nota de los punios
ratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.
Se trasladd al Asesor Legal de la Junta Directiva; los documentos generados en sesién
No. 17-2024, para la respectiva revisién, comentarios y ampliaciones pertinentas.

Se apoyd a la Asistente de Gerencia General, con la estructurs, revisidn v sugerencia en
redaccidén de los documentos incorporados en Propuesta de Agenda No. 18-2024, de
conformidad con [os oficios de Gerencia General y deméds documentacién que formaba
parte de dicha propuesta, los cuales posteriormente fueron trasladados para
conocimiento del sefior Vicepresidente de Junta Directiva, de conformidad con la
propuesta de agenda planteada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva
de ZOLIC.

Se procedid cen la incorporacién de los puntos de agenda correspondientes 2 Iz Sasidn
No. 18-2024, de conformidad con la informacidn remitids al Vicepresidente dea Junta
Directiva para la respectiva convocatoriz = sesion ordinaria, la cual se llevé 2 caho de
forma virtual el dfa veintiuno de mayo de 2024,

Participé en la sesién de Junta Directiva No. 18-2024 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento corraspondiente.
Se trasladé al Asesor Legal de la Junta Directiva, los documentos generados en sesién
No. 18-2024, para la respectiva revision, comentarios y ampliaciones pertinentes.
Se.apoyd a [a Asistente de Gerenciz General, con la estructura, revisién v sugerencia en
redaccién de los documentos incorperados en Propuesta de Agenda No. 19-2024, de
conformidad con los oficios de Gerencia General, informes y demds documentacién que
formaba parte de dicha propuesta, los cuales posteriormente fueron trasladados para
conecimiento del sefior Vicepresidente de Junta Directiva, de conformidad con la
propuesta de agenda planteada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva
de ZOLIC.

Se procedid con la incorporacién de los puntos de agenda correspondiantes 2 Ja Sesidn
No. 18-2024, de conformidad con Ia informacidn remitida al Vicepresidente de Junta

L



Directiva para la respectiva convocatoria a sesién ordinaria, la cual se llevé a cabo de
forma virtual.

Participé en la sesidn de Junta Directiva No. 18-2024 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.
Se trasladd al Asesor Legal de la Junta Directiva, los documentos generados en sesién
No. 13-2024, para la respectiva revisién, comentarios y ampliaciones pertinentes.
Seapoyé a la Asistente de Gerencia General, con la estructura, revisidn ysugerancia en
redaccién de los documentos incorporados en Propuesta de Agenda No. 20-2024, de
conformidad con los oficios de Gerencia General y demés documentacién que formaba
parte de dicha propuesta, los cuales posteriormente fueron trasladados para
conocimiento del sefior Vicepresidente de lunta Directiva, de conformidad con la

propuesta de agenda planteada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva
de ZOLIC.

Se procedid con la incorporacion de los puntos de agenda correspondientes 2 la Sesién
No. 20-2024, de conformidad con Iz informacién remitida al Vicepresidente de Junta
Directiva para la respectiva convocatoria a sesién ordinaria, la cual se lievé a cabo de
forma virtual.

Participé en la sesién de Junta Directiva No. 20-2024 para tomar nota de los puntos
tratadosy posterior estructurar los mismos vy transeribir el documento correspondignte.
Se trasladé al Asesor Legal de la Junta Directiva, los documentos generados en sesion
No. 20-2024, para la respectiva revisién, comentarios y ampliaciones pertinentes.
Revise los expedientes administrativos que fueron trasladados para conocimiento de
Junta Directiva, derivado de las aprobaciones respectivas que fueron emitidas por los
sefiores directores durante el mes de mayo de 2024, tomando en cuenta los acuerdos
y resoluciones que se debfan estructurar para el efecto, los cuales forman parte del
documento que se transcribe derivade de Ias sesiones de Junta Directiva programadas.
Se solicitd 2 la Asistente de Gerencia General; la actualizacién de los documentos gue
presentaban error, de acuerdo con los puntos remitidos, los cuales fueron revisados,
para que los corrigieran tanto 2 nivel Gerencia General, como de las demds éreas gue
correspondian.

Apoyé al Auxiliar de Junta Directiva con el traslado de Iz informacidén de soporte
necesaria para generar el reporte de sesiones el cual es utilizado para el trémite
administrativo correspondiente a ia emisién de los cheques de Dietas de los miembros
de Junta Directiva del mes de mayo de 2024.

Traslado de informacién requerida por los miembros de Junta Directiva de ZOLIC,
durante el mes de mayo de 2024, relacionados con el status de algunos usuarios y
desarrcliadores de Zonas de Desarrolio Econdmico Especial Piblicas. -ZDEEP-, de
acuerdo con expedientes ingresados los cuales oportunamente se elevaran ante Junta
Directiva para su respectiva aprobacién.

Envio de correspondencia 2 miembros de Junta Directiva coninformacién ydocumentos
de interés, durante el mes de mayo de 2024. L



Se brindé apoyo al Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, con el trasiado de las
certificaciones correspondientes a las resoluciones y acuerdos dictados por la Junta
Directiva de ZOLIC, para su revisién y efectos correspondientes.

Envié via correo electrénico a los Asesores Juridicos de ZOLIC Ciudad Capital, derivado
de la instruccidn girada por la Gerencia General de ZOLIC, las rescluciones emitidas por
Junta Directiva durante el mes de mayo de 2024, las cuales fueron incorporadas en las
distintas minutas de arrendamiento y subarrendamiento de usuarios ZDEEP.

Se brind6 el seguimiento, apoyc y verificacién del cumplimiento de la entrega vy
notificaciones correspondientes, con relacién a cada una de las resoluciones vy acuerdos
emitidos por la Junta Directiva de ZOLIC, con el fin de gue las mismas fueran notificadas
a las distintas dependencias de ZOLIC, asf como a otras entidades 2 las que correspondia
trasladar dichos documentos, durante el mes de mayo de 2024.

Envio de informacién mediante correo electrénico 3 las distintas dreas a las que
correspondia como parte de los seguimientos gue se llevan en conjunto con las
Asistentes de Gerencia General y Auxiliar de Junta Directiva.

Demas actividades que conforme a los términos de referencia de I3 contratacién me
han sido encomendadas durante el mes de mayo de 2024. s
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 020-029-2024

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE uUBico

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES CONSIST ENTES EN

ASESORAR A GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANQGS

CORRESPONDIENTEde 01 gl _31 del mes de Mavo DEL 2024 ~

° Apoyé en la gestion solicitando, recibiendo, revisando y trasladando a2 firma
facturas e informes de servicios prestados por el personal contratados en el rengién
029 y subgrupo 18 de oficinas de ciudad capital ¥y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

e Realicé gestiones de inscripcién del personal de nuevo ingreso ceontratado durante
el presente mes, por renglén 029y subgrupo 18 al Registro General de Adquisiciones

de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

° Realicé seguimiento a los previos realizados por el sistema del Registro General de
Adquisiones de Estado -RGAE- y se solicito a los interesados presentar

documentacion para completar proceso de inscripcion.

 Colaboré en el Proceso de Reclutamiento, Seleccién {realizando convocatorias) y
Entrevistas (con su respectivo informe) del personal a contratar por rengién 011 y

022.

¢ Apoyé en la revisién de términos de referencia de contratacién de personas por

029y subgrupo 18 de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.



* Colaboré en Ia gestion para la Capacitacion del personal de nueve ingreso gue
realizardn actividades como cheque de control para las ZDEEP Puma y Puerto
Quetzal que iniciaran operaciones proximamente.

e Apoyé en el proceso de contratacidn del personal 029 y subgrupo 18 realizando Ia
solicitud de documentacién, revisién y seguimiento de su contratacién.

e Participé en reuniones para dar seguimiento a la actualizacion de instrumentos
técnicos para Reglamento Organico Interno.

® Apoyé en el seguimiento 2 la realizacidn Y gestidn contratos, acuerdos solicitados
por Gerencia General.

© Participé en reuniones de personal de Miyatoya para solventar problemas an los
procesos de sus actividades.

¢ Sesostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General Y asesores en seguimiento
con el propésito de coordinar y apoyar para nuevas contrataciones movimientosy
cambio de personal.

= Colaboré en el envio y recepcién de correspondencia respecto al 4rea de Recursos
Humanos.

o Asistia reuniones o actividades gue se consideren pertinentes y necesarias en 2 poyo
a la Gerencia General.

e Recibi documentos referentes al departamentc de Recursos Humanos de Puerio
Barrios y trasladé 2 todo el personal para conocimiento y firma.

= Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 066-029-2024

NOMBRE: ANASCOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, APOYAR EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN EL PROCESO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL_ 31 DELMES__MAYO % DE 2024

e Durante el periodo correspondiente se elabord Requisicién de Compra
No. 473-2024 por tres (3) boletos aéreos: los cuales seran utilizados por
los miembros de Junta Directiva: Ing. Erick Medardo Tobar Cruz, Allan
Yuri Barrera Aragon y Cristian Estuardo Mayerga Martinez; para
participar en reuniones que se esiaran organizando con pontenciales
inversionistas con interés en la regién ceniroamericana, que se llevara a
cabo en la ciudad de Miami. Segtin Acuerdo J.D. No. 14/15/2024.

o Se realizd Requisicion de Compra No. 474-2024 por servicioc de
hospedaje en atencién a: Allan Yuri Barrera Aragén, Miembro de Junia
Directiva de ZOLIC.

e Se realizd Requisicion de Compra No. 4792024 por servicio de
hospedaje en atencién a: Allan Yuri Barrera Aragbn, Miembro de Junta
Directiva de ZOLIC.

e Durante el pericdo correspondiente se elabord Requisicién de Compra
No. 486-2024 por pago de fianza del contrato administrative de
arrendamiento de bienes inmuebles niimero cincuenta y dos guion dos
mil veintitrés correspondiente a las oficinas 1001 y 1002.



Durante el periodo correspondiente se elabord Requisicién de: Compra
No. 387-2024 de pago por pago de fianza del contrato administrativo de
arrendamiento de bienes inmuebles ndmero diez guion dos mil
veinticuaire correspondiente a la oficina 1404.

Durante el periodo correspondiente se elabord Requisicién de Compra
No. 525-2024 por arrendamiento de las oficinas 1001 y 1002 y sus
respectivos pargusos, en Ediicio Empresarial Zona Pradera Tore v,
nivel 10 Boulevard Los Proceres 24-89, zona 10 Guatemala.

Se realizé Requisicién de Compra No. 526-2024 por energia elécirica en
la oficina de ZOLIC, ubicada en el Edificio Empresarial Zona Pradera Of.
1001, nivel 10

Durante el periode correspondiente se elaborg Requisicién de Compra
No. 527-2024 por energia eléctrica en Iz oficina de ZOLIC, ubicada en &}
Edificio Empresarial Zona Pradera OF. 1 002, nivel 10.

Se realizé Requisicién de Compra No. 528-2024 de pago por servicio de
cable, que serd utilizado en la videoconferencia que se encuenira en la
sala de reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad Capita.

Se realizé Requisicidn de Compra No. 529-2024 para pago por servicio
sanitizacién en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

Durante el periodo correspondiente se elabord Requisicién de Compra
No. 530-2024 por servicio de fransporte de carga de encomienda, de
Ciudad Capital 2 Santo Tomas de Casiilla Yy viceversa, y a diferentes
departamentos.

Durante el periodo correspondiente se elaboré Requisicién de Compra
No. 531-2024 de pago por arrendamiento de purificador de agua,

Se realizé Requisicién de Compra No. 532-2024 para page por
mantenimiento de las 4reas comunes de las oficinas 1001-1002 y sus
parqueos, ubicadas en Boulevard Los Proceres 24-89 zona 10 Torre
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10



Se realizé Requisicién de Compra No. 533-2024 por el arrendamiento
de diez derechos de parqueo, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial
Zona Pradera, los cuales son utilizados por personal de Oficinas de
ZOLIC, Ciudad Capital

Durante el psriodo correspondiente se elaboré Requisicién de Compra
No. 534-2024 por el arrendamiento de diez derechos de parqueo, de la
oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados
por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital.

Se realizé Requisicién de Compra No. 535-2024 por el arrendamiento
de cinco derechos de parqueo, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial

Zona Pradera, los cuales son utilizados por personal de Oficinas de
ZOLIC, Ciudad Capital.

Se realiz6 Requisicion de Compra No. 556-2024 para pago de servicio
de impresién de 50 memorias de labores de ZOLIC 2023 en
cumplimiento al articulo 16 del literal K de Ig Ley Orgénica para ser
eniregadas a distintas Entidades e Instituciones del Estado.

Se realiz6 Requisicién de Compra No. 557-2024 para servicio de arvicic
de impresién de 450 block de notas con hojas interiores, separadores a
full y personalizados con el logo institucional de ZOLIC e imégenes de
las instalaciones de ZOLIC y ZDEEP’S, para promocionar a ZOLIC v a
las ZDEEP'S.

Se realizd Requisicién de Compra No. 558-2024 por servicio de
hospedaje en atencion a: Allan Yuri Barrera Aragén, Miembro de Junts
Directiva de ZOLIC.

Localizacién de insumos para la realizacion de expedientes de compra.
Se cotiz6é materiales requerides por distintos depariamentos.

Se cotizo materiales requeridos por Gerencia

Realice oficios de requerimiento de servicio v mantenimiento de
vehiculos solicitados por Gerencia General.



* Se verifico cada compra en el catalogo de insumos.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 067-029-2024

NOMBRE: JUAN DIEGO GONZALEZ SANTOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN GENERAR
ACCIONES QUE PERMITAN ATENDER OPORTUNAMENTE EL FUNCIONAMIENTO

DE LA

SUBGERENCIA GENERAL EN IAS OFICINAS DE LA CIUDAD

CAPITAL

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYQ AL 31 DE MAYO DEL 2024

% 8e apoyo en las siguientes diligencias:

AR e S A LR

LT TRV

Se entrego nota de envio GG.CC. 038-2024

Se enfrego nota de envio DC.CC/HEGM 030-2024

Se entrego nota de envié INFOR.CC 017-2024

Se enirego oficio SGE.STC. 0205-2024

Se enirego nota de envic GG.CC. 039-2024

Se entrego nota de envio DC.CC/AHM 037-2024

Se enirego nota de envio DC.CC/AHM 038-2024

Se enfrego nota de envio DC.CC/HEGM 032-2024 _ _

Se entrego nota de envio sin nimero de referencia 2 Rolando Villanueva.
Se entrego nota de envio GG.CC/MM 027-2024

Se entrego copia de oficio ZDEEP GG.CC. No. 054-2024

Se enirego nota de envio GG.CC/MM 029-2024

Se entrego contrato Administrativo de arrendamiento de bienes inmusbles
Ne. 10-2024

Se envi6, nota de envic SGG.STC. No.0036-2024 con firma de recibido
Se entrego nota de envic GG.CC. 040-2024

Se entrego nota de envic DC.CC/SPL 001-2024

Se entrege nota de envio DC.CC/HEGM 033-2024

Se entrego nota de envie DC.CC/HEGM 034-2024

Se enirego nota de envio DC.CC/HEGM 035-2024

Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM 038-2024

Se entrego nota de envio DC.CC/AHM 042-2024

Se enirego nota de envio DC.CC/AHM 044-2024
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Se enfrego nota de envic DC.CC/JIBG 019-2024
Se entrego nota de envic INF.CC 018-2024
Se enirego nota de envio INF.CC 020-2024
Se recibié nota de envio SGG.STC. No. 0042-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/SPL No. 029-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/AHM No. 046-2024
Se entrego nota de envio GG.CC 033-2024
Se enirego nota de envioc GG.CC 041-2024
Se eniregoe nota de envio GG.CC/MM 030-2024
Se enirego nota de envic GG.CC/MM 031-2024
Se entrego nota de envio INFO.CC. 024-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM. 038-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM. 042-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM. 043-2024
Se enirego nota de envic DC.CC/HEGM. 036-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM. 040-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM. 041 -2024
Se enfrego nota de envio Arg. Sophia Castro
Se enirego nota de envio DC.CC/AHM. 047-2024
Se entrego nota de envic CC/AHM. 049-2024
Se enirego nota de envioc GG.CC. No. 042-2024
Se enirego nota de envio SEC. TESOREIA CC/HA. No 053-2024
Se envi6 nota de envio SGG.STC. No. 0044-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/AHM No. 048-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM. No. 045-2024
Se enirego nota de envic DC.CC/HEGM. No. 044-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/SPDL. No. 003-2024
Se entrego nota de envio DC.CC/SPDL 004-2024
Se enfrege nota de envio DC.CC/HEGM 047-2024

€ enirego nota de envio DC.CC/HEGM 048-2024
Se entrego nota de envio GG.CC/MM 034-2024
Se enirego nota de envie DC.CC/SPDL 008-2024
Se entrego nota de envic DC.CC/SPDL 005-2024
Se entrego constencia de retencién de ISR de Cristian Mayorga
No.307162339656
Se enirego nota de envio DC.CC/HEGM 050-2024
Se enirege nota de envio DC.CC/AHM 051-2024
Se entrego nota de envio GG.CCMM 034-2024
Se enfrego nota de envio DC.CC/HEGM 051-2024
Se enirego nota de envio DC.CC/HEGM 052-2024
Se entrego nota de envio GG.CC. No 045-2024
Se entrego nota de envic DC.CC/HEGM No. 056-2024

Se enirego nota de envio DC.CC/HEGM No. 053-2024

Se entrego nota de envio DC.CC/HEGM No. 054-2024



% Se procuré firma y se dio seguimiento a los documentos siguientes:

Regquisicion de compras 458-2024

Requisicién de compras 460-2024

Solicitud de pago SGG.STC. No. 0036-2024

Requisicion de compras 473-2024

Requisicién de compras 474-2024

Solicitud de compras SGG. STC. No. 0041-2024
Solicitud de compras SGG. STC. No. 0050-2024

Oficio pianificacion STC. No. 054-2024

Sello y firma de formulario vigticos Constancia No. 7177
Expediente de viaticos No. 1276

Expediente de vidticos No. 1697

Dietas secretario de Junta Directiva Recibo No. 022-20624
Dietas Director Propietario; Representante de Camara de Comercio de
Guatemala Recibo No. 020-2024

Dietas Director Propietario, Representante de Camara de Industria de
Guatemala Recibo No. 019-2024

Dietas Vicepresidenie, Representante del Ministerio de Finanzas Publicas
Recibo No. 018-2024

Requisicion de compras 437-2024

Requisicién de compras 523-2024

Requisicién de compras 524-2024

Requisicion de compras 500-2024

Requisicion de compras 416-2024

Requisicién de compras 525-2024

Requisicién de compras 532-2024

Requisicién de compras 531-2024

Requisicién de compras 417-2024

Requisicion de compras 518-2024

Requisicién de compras 533-2024

Requisicién de compras 534-2024

Requisicién de compras 535-2024

Cficioc GG.CC. No. 0226-2024

Requisicién de compras 555-2024

Requisicién de compras 512-2024

Requisicién de compras 511-2024

Requisicién de compras 523-2024

Se entrego oficio DF. STC. No. 0357-2024

Se entrego oficio GG.CC. No. 0227-2024

Se entrego oficio GG.CC. No. 0228-2024
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% Se apoyo en revisién y framite de expedientes de pago de Psrscnal por
Contrato en los renglones 029, 182, 183, 188 y 189

% Apoyo en ofras gestiones indicadas por parte de la subgerencia general las cuales
se me solicitaron.
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Gerente General



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 069-025-2024

NOMBRE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN LOS
PROCESOS PARA AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP

CORRESPONDIENTE ~ DEL 1 AL 31 DEL MES DE MAYO DE 2024

El presente informe es del mes de mayo realicé las siguientes actividades:

2
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Realicé oficios para notificar a las ZDEEP respecto a informes de comisién técnica de
previos solicitados y a las comisiones técnicas notificando cambios que ingresaran
al respecto. Para dar seguimiento a las solicitudes ingresadas para la autorizacién ¥
habilitacin de Ias entidades.

Mantuve la nube de las ZDEEP y Usuarios actualizados.

Asisti a reuniones convocadas por gerencia general, para resclver asuntos de ZDEEP.
Realicé oficios para solicitar opinién legal al departamento de jurfdico, respecto a
solicitudes ingresadas de las ZDEEP V SUs usuarios.

Realicé cuadro de informacién de base de datos de usuarios ZDEEP para notificar 2
SAT.

Mandé puntos de agenda a consideracién Junta Directiva, sobre usuario NIMAC, S.A.
que rescindi6 contrato.

Notifiqué a las ZDEEP oficio para cumplimiento de plazo de las resoluciones para

contrato sobre sus usuarios,




® Realicé acuerdos para nombrar a comisiones técnicas para ampliacién de drea de
usuario Zaimells, S.A. y acuerdo para el nuevo ingreso de ZDEEP Zona libre
Masagua.

® Realicé oficios para solicitar al departamento juridico en realizar minutas de ZDEEP:
Puerta Del Istmo.

® Toda actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios

contratados.

Marfa Fernanda Méndez Vasconcelos \ Ing. Eyrc}f'a.ité ;
Persona Contratada Jefe Inthediato / Vo.Bo. Gerente
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 070-029-2024 /
NOMBRE: _STEFANI MARTINEZ CEBALLOS -

CARGQ: _SERVICIOS TECNICOS IEMPORALES CONSISTENTES EN APCYAR
CTRATIVVA V MDD f ey e o
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE EN EL AREA JURIDICA

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 DEL MES DE MAYO DE 2024. -

> Se dio seguimiento a diferentes temas a requerimientc de la Gerencia
General y de los asesores de la institucion.

> Se llevd conirol actualizado, estandarizado y digitalizado de los archivos de:
ZDEEP’S, usuarios ZDEEP'S, polizas, contratos, procesos judiciales, oficios,
opiniones legales, notificaciones, etcétera.

e Escaneo de documentos.

e Impresién de documentos.

o Sellevd agenda de los asesores de la Unidad de Asesorfa Juridica de Ciudad
Capital.

o Redaccién de Oficios de Iz Unidad da Asesoria Juridica de Ciudad Capital.

* Recepcion de documentos notificados a la Unidad de Asesorfa Juridica de
Ciudad Capital.

e Se procurd para ia averiguacion de los estados de los distintos procesos
judiciales que tiene activos ZOLIC.

o Se adminisird archivo fisico; se actualizé ia base de datos con linea de tiempo
y control de vigencia de los contratos suscritos por ZOLIC y pdlizas de las
aclividades de las ZDEEP'S, usuarios de ZDEEP'S y usuarios de ZOLIC
Santo Tomés de Castilla.

o Se revisaron periédicamente los expedientes de las ZDEEP'S vy sus usuarios
para actuzalizar ia base de datos.

e Seinformé a la Gerencia General mediante informe ZDEEP-AJ.CC No. 0010-
2024 del estado actual de los testimonios de los contratos celebrados con
ZOLIC, de las ZDEEP'S Yy 8us usuarios para conocimiento de los miembros
de la Junta Directiva.

e Se informé a la Gerencia General mediante Informe ZDEEP-AJ.CC No. 009-
2024 del estado actual de las polizas y seguros de las ZDEEP'S y Sus
usuarios para conocimiento de los mismbros de la Junta Directiva.



v=h

e Se confrontaron los contratos de ZDEEP'S de;
-i- ZDEEP AW (ampliacidn del conirato de Arrendamiento)
+ PROLOGIS (Contraioc de Subarrendamiento)
<+ S&D INVERSIONES (Contrato de ampliacién del Subarrendamiento)
 Se redactaron oficios para las renovaciones de polizas y seguros, notificados
a las ZDEEP'S y sus usuarics.
* Se sostuvo comunicacién viz correo elecirénica con encargados de las
ZDEEP’S y sus usuarios.
° Se apoyd para conformar respuesta de requerimiento de SAT relacichado g
los usuarios de autorizados de las ZDEEP'S,

e Se confrontd el contrato de ampliacién del Arrendamiento de la entidad
TANQUES, SA.

Szefar?*iﬁsirtme Ceballos
Perso \Ccm ratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 092-029-2024

NOMBRE: ANA LIZBETH PELICO CERVANTES DE ALONZO

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYOQ
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SUBGERENCIA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _3;1"‘DEL_ MES DE MAYO DEL 2024

% Se Recepcionaron los documentos internos siguientes:

v

v

Oficio GG CC 0153-2024 remitido por Gerencia General para los efecios
correspondientes

Expediente de Vidticos de Vincente Carlos Fernando Lopez Marroguin
(Departamento de Mercadeo) remitido por el Departamenio de Mercadeo para
autorizacion

Oficio DRH STC 307-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0057-2027 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Requisicion de Materiales & Almacén 3450 remitido por la Seccién de Almacén
para autorizacion

Requisicién de Materiales a Almacén 3451 remitido por la Seccién de Almacén
para autorizacién

Requisicion de Materiales a Almacén 3438 remitido por ia Seccién de Almacén
para autorizacion

Oficio PLANIFICACION TC 037-2024 remitido por la Seccién de Planificacion para
los efectos correspondientes

Oficio DF STC 0284-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efecios correspondientes

Permiso de Miguel Angel Cardona Pérez (Departamento de Informatica) remitido
por el Departamento de Recursos Humanos para autorizacion

Oficioc DF STC 0285-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondiantes

Oficio GG STC 212-A-2024 remitido por Gerencia General para los efecios
correspondientes

Oficio DING STC 048-2024 remitido por el Departamento de Ingenieria para los
efectos correspondientes

Oficio DRH STC 344-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efecios correspondientes

Oficio ARCHIVO STC 041-2024 remitido por la Seccién de Archive para los
efecios correspondientes

Oficic DF STC 0286-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

Oficio DRH STC 342-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes



Oficic OPIP STC 072-2024 remitido por el Departamento de Proteccion para los
efectos correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0061-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Oficio SEC SNF STC 011-2024 remitido por la Seccién de Enfermeria para los
efecios correspondienies

Oficio OPIP STC 073-2024 remitido por el Departamento de Proteccidn para los
efecios correspondientes

Solicitud de Pago DRH 8TC 178-2024 (Pago Correccién Finaza) remitido por &l
Departamento de Recurscs Humanos para autorizacion

Circular DM STC 0003-2024 remitido por el Departamento de Mercadeo para Visio
Bueno

Requisicién de Compra 384-2024 (Pago Patrocinio Leadrship Circle) remitido por
el Departamento de Mercadeo para autorizacién

Oficio UDAI STC 041-2024 remitido por la Unidad de Auditoria Interna para los
efectos correspondientes

Oficio UDAI STC 042-2024 remitido por la Unidad de Auditoria Interna para los
efectos correspondienies

Oficio de Correspondencia GG CC 00622024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Solicitud de Pago DF STC 0016-2024 (Vidticos de Elvia Danissa Velasquez Mejia)
remitido por el Departamento Financiero para autorizacion

Solicitud de Pago DF STC 0017-2024 (Vidticos de Lidia Haydée Beieta Espafia)
remitide por el Departamento Financiero para autorizacion

Cficio. AJ STC 0159-2024 remitido por la Unidad de ‘Asesoria Juridica para los
efectos correspondientes

Circular CPP-003-2024 remitida por l2 Comision Plan Presupuestario para los
efectos correspondientes

Requisicién de Compra 389-2024 (Compra de 72 Refacciones) remitido por el
Departamento de Mercadeo para autorizacion

Cficic de Correspondencia GG CC 0063-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital parza los efectos correspondientes

Expediente de Dietas de Byron Estuardo Gaitan Rames (CUR 1262) remitido por
la Seccion de Tesoreria para completar

Expediente de Dietas de Cristian Estuardo Mayorga Martinez (CUR 1264) remitido
por la Seccidn de Tesoreria para completar

Expediente de Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz (CUR 1265) remitido por la
Seccidn de Tesoreria para completar

Expediente de Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasquez (CUR 12686)
remitido por la Seccidn de Tesoreria para completar

Expediente de Dietas de Allan Yuri Barrera Aragén (CUR 1263) remitido por la
Seccidén de Tesoreria para completar

Circular DRH STC 032-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientss

Oficic DF STC 0282-2024 remitido por el Depariamento Financiero para los
efectos correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0064-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Oficio AGG STC 007-2024 remitido por Asesor de Gerencia General parza los
efectos correspondientes
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Requisicién de Materiales a Almacén 3439 remitido por la Seccién de Almacén
para autorizacion

Regquisicién de Materiales a Almacén 3452 remitido por la Seccién de Almaceén
para autorizacién

Oficio DRH STC 373-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

Oficio DRH STC 375-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

Oficio GG CC 0190-2024 remitido por Gerencia General para los efecios
correspondientes

Oficio DRH SSTC 378-2024 remitido por el Depariamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0068-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Reporte de Transferencia 0028-2024 remitido por el Depariamento Financiero para
Visto Bueno

Oficio de Correspondencia GG CC 0071-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondienties

Oficio OPIP STC 082-2024 remitido por &l Depariamento de Proteccion para los
efectos correspondientes

Oficio SSO STC 003-2024 remitido por el Comité Bipartito para los efectos
correspondientes

Requisicién de Compra 476-2024 (Pago de Membresia Camara Alemana) remitido
por el Departamento de Mercadeo para autorizacién

Oficio de Correspondencia GG CC 0072-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondienies

Oficio UDAI STC 047-2024 remitido por la Unidad de Auditoria Interna para los
efectos correspondientes

Oficio UDAI STC 052-2024 remitido por la Unidad de Auditoria Interna para los
efectos correspondienies

Oficio UDAI STC 053-2024 remitido por la Unidad de Auditoria interna para los
efectos correspondientes

Oficio DINF STC 028-2024 remitide por el Departamento de Informética para los
efectos correspondientes

Solicitud de Asignacién de Activos Tecnolégicos y Derecho de Accesc 015-2024
remitida por el Depariamento de Informética para auforizacion

Solicitud de Asignacién de Activos Tecnolégicos y Derecho de Acceso 017-2024
remitida por el Departamento de Informatica para autorizacion

Oficio de Correspondencia GG CC 0073-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Recepcién del Permiso de Emilio Amador Pérez (Seccién de Manienimiento)
remitido por el Departamento de Recursos Humanos para autorizacién

Cédula de Notificacién. GG CC 074-2024 remitido por Gerencia General para los
efecios correspondientes

Requisicién de Compra 450-2024 (Servicio de Reparacion de Aire Acondicionado)
remitido por €l Departamento de Ingenieria para autorizacién

Oficio DING STC 068-2024 remitido por el Departamento de Ingenieria para los
efectos correspondientes

Oficio DF STC 0311-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efecios correspondienies



v Oficic DF STC 0318-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

v" Oficio UDAI STC 056-2024 remitido por la Unidad de Auditoria Interha para los
efectos correspondientes

v" Oficio AGG STC 008-2024 remitido por el Asesor de Gerencia General para los
efectos correspondientes

v" Oficio 8C STC 031-2024 remitido por la Seccién de Coniroles para los efectos
correspondientes

v Circular DRH STC 023-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

v" Oficio OPIP STC 094-2024 remitido por el Departamento de Proteccién para los
efectos correspondiantes

v Oficio DF STC 0330-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

v" Oficio DING STC 074-2024 remitido por ¢ Departamento de Ingenieria para los
efectos correspondientes

v" Permiso de pablo Jacob Alvarez Garcia (Procurador Juridico) remitido por la
Unidad de Asesoria Juridica para autorizacién

v" Oficio de Correspondencia GG CC 0078-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Oficio DRH STC 416-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos

v Oficio de Correspondencia GG CC 0079-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital parza los efectos correspondientes

v Oficio SINV STC 036-2024 remitido por la Seccién de Inveniarios para los efectos
correspondientes

v Requisicién de Materiales a Almacén 3480 remitido por la Seccién de Almacén
para autorizacion

¥ Permiso de Timoteo Gonzalez Carrillo (Seccidén de Mantenimiento) remitido por &l
Departamento de Recursos Humanos para autorizacion

¥ Expediente de Dietas de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR 1743) remitido por
la Seccién de Tesoreria para compietar

v Expediente de Dietas de Allan Yuri Barrera Aragdn (CUR 1745) remitido por la
Seccién de Tesocreria para completar

v" Expediente de Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz (CUR 1748) remitido por la
Seccién de Tesoreria para complatar

v" Expediente de Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasquez (CUR 1747)
remitido por la Seccidn de Tesoreria para completar

v" Expediente de Dietas de Cristian Estuardo Mayorga Martinez (CUR 1748) remitido
por la Seccién de Tesoreria para completar

v Oficio DF STC 0351-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

+,

< Se Recepciond los documentos externos siguientes:
¥" Memorandum Circular 040-2024 remitido por el Consejo Departamental de Izabal
para los efectos correspondientes

¥ Oficio TER/STC-NOTAS-VARIAS-ZOLIC-2024-0024 remitida por al Entidad GTM
Guatemala, Sociedad Anénima para los efectos correspondientes

¥ Oficio Circular 012-2024 remitido por la Empresa Portuaria Nacional Santo Tomés
de Castilla para los efectos correspondientes



v Solicitud Sin NUmero de Referencia remitida por Escuela Ana Sucely Calderon
Marin para los efectos correspondientes

v" Memorandum Circular 052-2024 remitido por el Consejo Departamental de Izabal
para los efecios correspondientes

% Se elaboraron las Circulares siguientes:
v 8GG 8TC 0012-2024 dirigida a Usuarios del Predic Fiscal vy Plaza Administrativa

< Se imprimieron los Contratos Administrativos siguientes:
v" Contrato Adminisirativo 005-2024 “ADQUISICION DE RESMAS DE PAPEL BOND

PARA USO DE LAS OFICINAS DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA Y
CIUDAD CAPITAL"

¥ Contrato Administrativo 008-2024 “ADQUISICION DE CUPONES CANJEABLES
POR COMBUSTIBLE DIESEL Y/O GASOLINA PARA VEHICULOS,
MAQUINARIAS Y EQUIPOS DE ZOLIC”

v Contrato Administrativo 007-2024 “ARRENDAMIENTO SIN OPCION A COMPRA,

DE 11 MAQUINAS FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES PARA USO
ZOLIC DURANTE 12 MESES”

v Contrato Administrativo 10-2024 “ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA
OFICINAS DE CIUDAD CAPITAL"

% Be elaboraron para Gerencia General los Oficios siguientes:
¥v" GG CC 0188-2024 dirigidc al Departamento Financiero

% Se elaboraron para Sistema de Control de Gestién y Seguridad los Oficios
siguientes:

v SIGCS 8TC 0014-2024 dirigide a Asesor de Gerencia General

% Seelaboraron para Subgerencia General los Oficios siguientes:

SGE STC 0179-2024 dirigido al Departamenio de Recursos Humanos
SGG STC 0180-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0181-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0182-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0183-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 0184-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0185-2024 dirigido a Superintendencia de Administracién Tributaria
SGG STC 0188-2024 dirigido a la Seccion de Compras

SGG STC 0187-2024 dirigido 2 la Unidad de Informaciéon Plblica

SGG STC 0188-2024 dirigido a la Unidad de Informacién Plblica

SGG STC 0188-2024 dirigido a la Unidad de Informacion Plblica

SGG STC 0180-2024 dirigido a Gerencia General

SGG STC 0191-2024 dirigido al Departamento - de Proteccion

SGG STC 0192-2024 dirigido al Departamento de Informatica

SGG STC 0193-2024 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 0194-2024 dirigido a Gerencia General

SGG 8TC0185-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 01986-2024 dirigido al Departamentc de Proteccion, Depariamento de
ingenierfa, Unidad de Auditoria Interna y Unidad de Asesoria Juridica
SGG STC 0198-2024 remitido al Depariamento de Recursos Humanos
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SGG §TC 0198-2024 remitido a Asesor de Gerencia General

SCGG STC 0200-2024 remitido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0203-2024 dirigido 2 la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0204-2024 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 0205-2024 dirigido a Gerencia General

SGG STC 0208-2024 dirigido 2 la Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 0207-2024 dirigide a la Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 0209-2024 dirigido al Departamento de ingenieria

SGG STC 0213-2024 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 0214-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0215-2024 dirigido a2 Gerencia General

SGG STC 0216-2024 dirigido a los Depariamento, Secciones y Unidades
SGG STC 0217-2024 dirigido 2 la Seccién de Inventario

SGG 8TC 0218-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

8GE STC 0218-2024.dirigido al Departamento de Recursos Humanocs

SGG STC 0220-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0221-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0222-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0223-2024 dirigido al Departamento de Informética

SGG STC 0224-2024 dirigido 2 Recursos Humanos y al Asesor de Gerencia
General

SGG STC 0226-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 0227-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0228-2024 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 0230-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0231-2024 dirigide al Departamento de Recurses Humanos

SGG STC 0232-2024 dirigido a la Unidad de Informacion Publica

SGG STC 0233-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0234-2024 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 0235-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0238-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0237-2024 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacién Pablica
SGG STC 0238-2024 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacion Plblica
SGG STC 0239-2024 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica
SGG 8TC 0241-2024 dirigido a la Gerencia General
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Se Apoyo en la Impresién de los Oficios siguientes:

v 8GG STC 0197-2024 dirigido a Gerencia General (elaborado por Asesora de
Subgerencia General)

SGG STC 0201-2024 dirigido a Comité Bipartito (elaborado por Asesora de
Subgerencia General)

SGG STC 0202-2024 dirigido a Superintendencia de Administracién Tributaria
(elaborado por Asesora de Subgerencia General)

v

Elaboraron los Oficios de Correspondencia siguientes:
SGG STC 0057-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0058-2024 dirigido a2 Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0058-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0080-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0081-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
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SGG STC 0062-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0063-2024 dirigide a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0064-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0065-2024 dirigido a Cficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0066-2024 dirigido a Cficinas de Ciudad Capital
SGG STC 00687-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0068-2024 dirigido 2 Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0088-2024 dirigide a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0070-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0071-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0078-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital

Elaboraren las Requisiciones de Compra siguientes:
436-2024 (Compra de Escaleras

437-2024 (Servicio de Encomienda)
438-2024 (Compra de Mangueras)
438-2024 (Servicio de Cable)

500-2024 (Compra de 400 Botellas de Agua)
501-2024 (Servicio de Bordado)

523-2024 (Servicio de Encomienda)

524-2024 (Compra de Productos Quimicos para Limpieza de Piscina de Casa de
Visitas)

Elaboraron las Solicitudes de Pago siguientes:
SGG STC 0028-2024 (Pago Mantenimiento de Bodega @)

SGG STC 0031-2024 (Pago Gastos de Representacién Byron Estuarde Gaitan
Ramos)

SGG STC 0032-2024 (Pago Gastos de Representacion Gerson Raul Bailey Popol)
SGG STC 0050-2024 (Pago de Mantenimienio y Reparacion de los Mdodulos F5 al
F11 del Edificio F)

SGG STC 0052-2024 (Pago de Mantenimiento y Reparacién de la Plaza
Administraiiva A1 al A12)

Elaboraron los Nombramientos de Comision siguientes:
SGG STC 0030-2024 Candy Lucrecia Colindres Cordén
SGG STC 0031-2024 Irvin Alexis Hintz Leén

SGG STC 0032-2024 Edvin Humberto Pascual Hernandsz
SGG STC 0034-2024 Karla Fabiola Linares Pérez

SGG 8TC 0035-2024 Lidia Haydée Beteta Espafia

SGG STC 0036-2024 Elvia Danissa Velasquez Mejia
SGGE STC 0037-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGG STC 0038-2024 Randolfo Mayorga Lopez

SGG STC 0039-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGG STC 0040-2024 Candy Lucrecia Colindres Cordén
SGG 8TC 0041-2024 Edvin Humberio Pascual Hernandez
SGG STC 0042-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
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% Se Elaboraron las Notas de Envio siguientes:

v 8GG STC 0029-2024 dirigida a Asistente de Subgerencia General CC
v SGG STC 0030-2024 dirigida = Asistente de Subgerencia General CC
v SGG STC 0031-2024 dirigida 2 Asistente de Subgerencia General CC
v 8GG STC 0032-2024 dirigida a Carlos Alfredo Reinoso de CC

v SGG STC 0033-2024 dirigida a Hania Regina Sazo (Recursos Humanos) CC
v SGG STC 0034-2024 dirigido a Apoyo de la Unidad de Asesoria Juridica CC
v" 8SGG STC 0035-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
v SGG STC 0036-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
¥v" SGG STC 0037-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
v SGG STC 0038-2024 dirigido 2 Asistente de Subgerencia General CC
¥v" 8GG STC 0039-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
¥" SGG STC 0040-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
¥v" SGG STC 0041-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
v SGG STC 0042-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
v SGG STC 0043-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
v' SGG STC 0044-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
¥ 8GG STC 0045-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
v SGGE 8TC 0046-2024 dirigido a Encargado de Compras CC

v 8GG STC 0047-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC
v SGG STC 0048-2024 dirigido a Asistente de Subgerencia General CC

e
w

e Elaboraron las Notzs de Conformidad siguisnies:

SGG STC 0012-2024 {Servicio de Alimentacién)

SGG STC 0013-2024 (Servicio de:Alimentacion)

SGG STC 0014-2024 (Servicio de Mantenimiento y Reparacion de Motocicleta)
SGG STC 0015-2024 (Servicio de Encomienda)

SGG STC 0018-2024 (Servicio de Mantenimiento y Reparacion de Vehiculo de
Subgerencia General)

SGG STC 0017-2024 (Servicio de Reparacién de Aire Acondicionado de Vehiculo
de Subgerancia General)

SGG STC 0018-2024 {Servicio de Encomienda de Litegua)

SGG STC 0018-2024 (Servicic de Alguiler de Mobiliario y Manteleriz)

% RSN RA

SN

% Se Elaboraron las Solicitudes de Servicio de Mantenimiento de Vehiculo
siguientes:
v 8GG STC 0005-2024 (Vehiculo Subgerencia)
v 8GG STC 0006-2024 {Motocicleta Suzuki)
v 8GG STC 0008-2024 (Vehiculo Subgerencia General)

% 3e revisaron los Contratos Administrativos de Servicios Técnicos Temporales o
Servicios Profesionales Individuales Temporales, siguientes:

v 155-028-2024 Javier Algjandro Gil Sénchez

v 156-028-2024 Debris Yossemar Chavez Vega

0,
0.0

Se Enviaron Correos Electronicos a los Ejecutivos siguientes:
¥ Lic. Gerson Raul Bailey Popol — Subgerente General

'0

» Se Enviaron Correos Elecirénicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes:
¥ Claudia Rodriguez de la Riva — Asistente Gerencia General CC

v Juan Diego Gonzalez Santos — Asistente de Subgerencia General CC
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Pedidos — Para asignacion de Correlativos en Requisiciones de Compra

Entrego correspondencia a los Departamentes de:
Gerencia General STC

Subgerencia General STC
Departamento de Recursos Humanos STC
Departamento de Mercadeo STC
Departamento Financiero STC
Departamento de informatica STC
Depariamento de Ingenieria STC
Unidad de Asescria Juridica STC
Unidad de Auditoria Interna STC
Seccién de Compras STC

Seccidn de Presupuesto STC

Seccién de Almacén STC

Seccidn de Tesoreria STC

Seccidn de Inventarios STC

Seccién de Créditos y Cobranzas STC
Seccién deEnfermeria STC

Se Entregd a Gerencia General, ia documentacion siguiente:

v

v

v

Se

Oficio SGG STC 0190-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efecios correspondigntes
Oficio SGG STC 0194-2024 2 través de la Asistencia de Gerenciz General 8TC
para los efecics correspondientes
Oficio SGG STC 0197-2024 a fravés de la Asistente de Gersncia General STC
para los efectos correspondientes
Oficic SGG STC 0205-2024 z través de |z Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0215-2024 2 través de la Asisiente de Gerencia General STC
para los efectes correspondisntes
Oficio SGG STC 0227-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0230-2024 a través de la Asisiente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0241-2024 z fravés de la Asistenie de Gerenciz General STC
para los efeclos correspondientes

Entrego al Deparfamente de Recurses Humanos, la documentacion

siguiente:

v
v
v

v

Oficio SGG STC 0179-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0182-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Miguel Angel Cardona Pérez (Departamento de Informética) para los
efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0195-2024 para los efectos correspondientes

Solicitud de Pago DRH STC 176-2024 (Pago Corraccion Fianza) para los efecios
correspondientes

Oficic SGG STC 0198-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0200-2024 para los efectos correspondientes
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v
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Oficio SGG STC 0214-2024 para los efectos correspondientes
Oficio 8GG STC 0216-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0219-2024 para los efectos correspondierites
Oficio SGG STC 0220-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0221-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0222-2024 para los efectos correspondientes

Recepcion del Permiso de Emilio Amador Pérez (Seccién de Mantenimiento) para
los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0224-2024 para los efectos correspondignies
Oficio SGG STC 0231-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0233-2024 para los efectos correspondientes
Cficio SGG STC 0235-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Timoteo Gonzalez Carrillo (Seccién de Mantenimiento) para los
efectos correspondientes

Entregé al Depariamento Financiero, a2 documentacién siguiente:

Solicitud de Pago SGG STC 0018-2024 SGG STC 0028-2024 (Pago
Mantenimienio de Bodega G) para trémite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0031-2024 (Pago Gastos de Representacién Byron
Estuardo Gaitan Ramos) para iramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0032-2024 (Pago Gastos de Representacién Gerson
Raul Bailey Popol) para trémite de pago

Requisicion de Compra 436-2024 (Compra de Escaleras) para tramite de pago
Requisicion de Compra 437-2024 {Servicio de Encomienda) para tramite de pago
Requisicion de Compra 438-2024 (Compra de Mangueras) para tramite de pago
Requisicion de Compra 439-2024 (Servicio de Cable) para tramite de pago
Nombramiento a Comision SGG STC 0036-2024 para trémite correspondients
Oficio GG CC 0188-2024 para los sfectos correspondientes

Solicitud de Pago DF STC 0016-2024 (Vidticos de Elvia Danissa Velasquez Mejia)
para los efectos correspondientes

Solicitud de Pago DF STC 0017-2024 (Vidticos de Lidia Haydée Beteta Esparia)
para los efectes correspondientes

Oficio SGG STC 0204-2024 para los efectos correspondientes

Reporte de Transferencia 0028-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0216-2024 para los efaecios correspondientes

Requisicion de Compra (Compra de 400 Botiellas de Agua) para los efecios
correspandientes

Requisicion de Compra (Servicio de Bordado) para los efectos correspondientes

Requisicion de Compra (Servicio de Encomienda) para los efecios

correspondientes

Requisicién de Compra (Compra de Productos Quimicos para Limpieza de Piscina
de Casa de Visitas) para los efectos correspondientes

Entreg6 al Departamento de Mercadeo, la documentacién siguiente:
Expediente de Vidticos de Vincente Carlos Fernande Lépez Marroguin
(Departamento de Mercadeo) para los efectos correspondientes

Circular DM STC 0003-2024 para los efectos correspondientes

Requisicion de Compra 384-2024 (Pago Patroicinio Leadrship Circle) para los
efecios carrespondientes

'%"’\\ Sh Y
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Invitacion Sin Numero de Referencia remitida por la Municipalidad de Puerto
Barrios, |zabal para los efectos correspondienies

Reguisicion de Compra 399-2024 (Compra de 72 Refacciones) para los efectos
correspondientes

Oficio SGG STC 0216-2024 parz los efectos correspondientes

Requisicién de Compra 476-2024 (Pago de Membresia Cémara Alemana) para los

efectos correspondientes

Entregd al Departamento de ingenieria, la documentacién siguiente:

Solicitud de Servicio de Mantenimiento de Vehiculo SGG STC 0005-2024
{(Vehiculo Subgerencia) parza los efectos correspondientass

Solicitud de Servicio de .Mantenimiento de Vehiculo SGG STC 0006-2024
{Motocicleta Suzuki) para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0193-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0196-2024 parz los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0209-2024 parz los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0213-2024 para los efectos correspondientes

Solicitud de Servicio de Mantenimiento de Vehiculo SGG STC 0008-2024
(Vehiculo Subgerencia General) para lo efecics correspondientes

Oficio SGG STC 0218-2024 para los efectos correspondientes

Oficio Requisicion de Compra 450-2024 (Servicio de Reparacién de Aire
Acondicionado) para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0228-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0234-2024 para los efectos correspondientes

Entregé al Departamento de Proteccion, la documentacién siguiente:
Oficio SGG STC 0191-2024 parz los efectos correspondienies

Oficio SGG STC 0196-2024 para los efecios correspondientes
Oficio SGG STC 0218-2024 para los efectos correspondienies

Se entregd al Departamento de Informatica, la documentacion siguiente:

Oficio SGG STC 0182-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0218-2024 para los efectos correspondientes

Solicitud de Asignacién de Activos Tecnoldgicos y Derecho de Acceso 015-2024
para los efectos correspondientes

Solicitud de Asignacion de Activos Tecnoldgicos y Derecho de Acceso 017-2024
para los efecios correspondientes

Oficio SGG STC 0223-2024 para los efectos correspondientes

Entreg6 a la Unidad de Auditoria Interna, Ia documernitacién siguiente:
Oficio SGG STC 0183-2024 para los efectos carrespondientes

Oficio SGG STC 0184-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0196-2024 parz los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0206-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0207-2024 para los efectos correspondientes
Oficic SGG STC 0218-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0226-2024 para los efectos correspondientes

My



<+ Se entregd a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, la documentacién
siguiente:
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Oficio SGG STC 0187-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0188-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0188-2024 parza los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0232-2024 parza los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0237-2024 para los efecios correspondientes
Oficio SGG STC 0238-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0239-2024 para los efectos correspondientes

e Entregd a la Unidad de Asesoria Juridica, la documentacion siguiente:

Oficio SGG STC 0180-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0181-2024 para los efsctos correspondientes

Oficio SGG STC 0198-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0203-2024 parz los sfectos correspondientes

Oficio SGG STC 0218-2024 parz los efectos correspondientes

Permiso de Pablo Jacob Alvarez Garcia (Procurador Juridico) parz los efecios
correspondienies

Cficio SGG STC 0236-2024 para los efectos correspondientes

Se Entregé a la Seccién de Tesoreria, la documentacién siguiente:

e
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Expediente de Dietas de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR 1262) para los
efectos correspondientes

Expedienie de Dietas de Cristian Estuardo Mayorga Martinez (CUR 1264) para los
efecios correspondientes

Expediente de Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz (CUR 1285) para los efectos
correspondientes ,

Expediente de Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasguez (CUR 1288)
para los efectos correspondientes

Expediente de Dietas de Allan Yuri Barrera Aragén (CUR 1263) para los efecios
correspondientes

Expediente de Dietas de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR 1743) para los
efectos correspondientes

Expediente de Dietas de Allan Yuri Barrera Aragon (CUR 1745) para los efecios
correspondientes

Expedienie de Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz (CUR 1746) para los efectos
correspondienies :

Expediente de Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasquaz (CUR 1747)
para los efecios correspondientes

Expediente de Dietas de Cristian Estuardo Mayorga Martinez (CUR 1748) para los
efecios correspondientes

e Entregé a la Seccién de Presupuesto, la documentacién siguiente:

Requisicién de Compra 436-2024 (Compra de Escaleras) para autorizacién
Requisicidén de Compra 437-2024 (Servicio de Encomienda) para autorizacién
Requisicién de Compra 438-2024 (Compra de Mangueras) para autorizacién
Requisicién de Compra 439-2024 (Servicio de Cable) para autorizacion
Nombramiento a Comisién SGG STC 0035-2024 para trémite correspondiente

Requisicién de Compra 500-2024 (Compra de 400 Botellas de Agua) para
autorizacién



Requisicién de Compra 501-2024 (Servicio de Bordado) para autorizacion
Requisicién de Compra 523-2024 (Servicio de Encomienda) para autorizacién

¥ Requisicion de Compra 524-2024 (Compra de Productos Quimicos para Limpieza
de Piscina de Casa de Visitas) para los sfectos correspondientes para autorizacion

RN

% Se Enireg6 a ia Seccidn de Centro de Costos, Ia documentacidn siguiente:
Requisicion de Compra 436-2024 (Compra de Escaleras) para autorizacion
Regquisicién de Compra 437-2024 (Servicio de Encomienda) para autorizacién
Requisicién de Compra 438-2024 (Compra de Mangueras) para autorizacion
Requisicién de Compra 438-2024 (Servicio de Cable) para autorizacién

equisicion de Compra 500-2024 (Compra de 400 Boiellas de Agua) para
autorizacion
Requisicién de Compra 501-2024 (Servicio de Bordado) para autorizacion
Requisicion de Compra 523-2024 (Servicio de Encomienda) para autorizacion
Requisicién de Compra 524-2024 (Compra de Productos Quimicos para Limpieza
de Piscina de Casa de Visitas) para los efectos correspondientes para autorizacion
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e Eniregd a la Seccién de Compras, la documentacion siguiente:

Oficio SGG STC 0186-2024 para los efecios correspondientes

Reguisicién de Compra (Compra de Escaleras) para asignacién de Correlativo
Requisicién de Compra (Servicio de Ercomienda) para asignacion de Correlativo
Requisicion de Compra (Compra de Mangueras) para asignacion de Correlativo
Requisicién de Compra (Servicio de Cable) para asignacion de correlativo
Requisicién de Compra (Compra de 400 Botellas de Agua) para asignacion de
correlativo

Requisicion de Compra (Servicio de Bordado) para asignacion de corrslativo
Requisicién de Compra (Servicio de Encomienda) para asignacion de correlativo
Requisicién de Compra (Compra de Productos Quimices para Limpieza de Piscina
de Casa de Visitas) para asignacion de correlativo

COs ANy
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e Entregd a la Seccidn de Almacén, la documentacidn siguiente:

Requisicién de Materiales a Almacén 3450 para los efectos correspondientes
Requisicion de Materiales a Almacén 3451 para los efectos correspondienies
Requisicion de Materiales a Almacén 3438 para los efecios correspondientes
Regquisicion de Materiales a Almacén 343@ para los efectos correspondientes
Requisicion de Materiales 2 Almacén 3452 para los efectos correspondientes
Requisicién de Materiales a Aimacén 3480 para los efectos correspondientes

LETRE

< Se Entregd a la Seccién de Planificacién, la documentacion siguiente:
v Nombramiento a Comisidn SGG STC 0034-2024 para iramite correspondiente

» Se Entregé a la Seccion de Controles, la documentacién siguienie:
v Oficio SGG STC 0218-2024 para los efsctos correspondientes

<% Se Eniregd a Ia Seccidn de Inventarios, la documentacién siguiente:
v" Oficio SGG STC 0217-2024 para los sfectos correspondientes

Y
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< Se Entregé a Comité Bipartito, la documentacidn siguiente:
v" Oficio SGG STC 0201-2024 para los efectos correspondientes

% Se Entregot al Asesor de Gerencia General, la documentacion siguiente:
v" Oficio SGG STC 0198-2024 para los efecios correspondientes
v" Oficic SIGCS STC 0014-2024 para los efectos correspondientes
v Oficio SGG STC 0224-2024 para los efecios correspondientes

< Se'Entregé a Instituciones Piblicas o Privadas, la documentacién siguiente:
v Oficio 8GG STC 0185-2024 entregadc a Superintendencia de Adminisiracion

Tributaria
v Oficio SGG STC 0202-2024 emregado a Superintendencia de Administracion
Tributaria P

ireular
Adminisirativa

TC 0012-2024 eniregade a Usuanos del Predic Fiscal y Plaza
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 022

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 093-029-2024
NOMBRE: ANA MARIA GARCIA MARCOS
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS

OPERATIVAS Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES DE ZOLIC SANTO TOMAS DE
CASTILLA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 34DEL MES DE MAYQ DEL 2024

'Gi

w

10.
11.
12

13.

14, Informé al érea respeciiva sobre alglin desperfecic en g

Limpiezz de Oficina de Auditoriz Interna ub‘icada en el Tercer Nivel del Edificic Administrative de
ZOLIC

L impieza de Sanitario de Damas ubicado en &f Tercer Nivel del Edificio Administrativo de ZCLIC

Limpieza de Oficinas de Gerencia y Subgerencia General ubicadas en el Tercer Nivel del Edificio
Administrativo de ZOLIC

Limpieze de Orden del Archivo General ubicada en ef Tercer Nivel del Edificio Administretivo de
ZOLiC

Limpieza de Oficinag de Asesoria Juridica ubicada en el Tercer Nivel del Edificio Administraiivo de
ZOLIC

Se brind6 atencidn con el Servicio de Preparacion de Café z los diferentes departamento vy jefes

Limpieza de los utensilios (pisios, tazas vasos) utilizados por & Gerenie, Subgerents, directores y
Jefes def Tercer Nivel del Edificic Administrativo gus me fusron asignados

Limpieza General de los utensilios de aseo diario

Conservé ordenados los muebles vy equipos existentes en mi érea

Realice requerimiento mensual y oportuno de suministros para limpieza

Velé porque los recipientes para basura se maniengan limpios

Aseguré la oporiuna dotacion de agua pura 2n los dispensadores de las distintas éreas asignadas

Brindé atencion con servicio de café y agua pura en las rauniones realizadas por el Departamenio
de Recursc Humanos, direcciones, departementos en dreas en las cuales me fueron requeridas
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Cathiss /7 ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

A o 4 SANTO TOMAS DE CASTILLA
B sona Uese

sy SANTO TOMAS

e DT ACASTILLA
ZOL I GUATEAMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 094-028-2024

NOMBRE: ANGELA FABIOLA DUARTE DE LA ROSA

CARGOQ: Servicios técnicos temporales conhsistentss en apovar adminisirativa v
orerativamenie al depariamento.de ingeniera.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYQ DEL 2024

Alentamente me dirijo a usied, para remitir informe sobre las actividades reaiizadas:

¥ Elabore Oficios;

OFICIO D-ING.STC No. 074-2024
OFICIO D-ING.STC No. 075-2024
OFICIO D-ING.STC No. 076-2024
OFICIO D-ING.STC No. 077-2024

'\

Realice notas de conformidad de expedientes de pago.

NOTA DE CONFORMIDAD 022-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 023-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 024-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 025-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 0246-2024

LRSS

~

envie coreos para completar expedientes de page de la Ciudad
Capital.

v" Archive documentos de ingenieria para orden del archivo,

v Coordine agenda para servicios de manienimienio de vehiculos.

N

Redlice nofas de envié de documentacion para la Ciudad Capital.

NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 020- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 021- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 022- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 023- 2024

LSRN

-{\

Recepcién de llamadas telefonicas en general.



Realice Requisiciones para pagos:
requisicién de Compra No, 458-2024
requisicién de Compra No. 465-2024
requisicidn de Compra No. 477-2024
requisicién de Compra No. 478-2024
requisicién de Compra No. 479-2024
requisicion de Compra No. 490-2024
requisicién de Compra No. 492-2024
requisicién de Compra Neo. 493-2024
reguisicidén de Compra No. 494-2024
requisicién de Compra No. 495-2024
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