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CONTRATC ADMINISTRATIVO: NO. 1268-028-2024

NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRCN OLIVA

CARGO: Servicios Técnicos Temporaies consisientes en apoyar administrativay

operativamente en las actividades de mercadeo v comunicacié__n, gue e

desarrclian en el departamento de Planificacién v Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL Q1 AL 31 DELMES MAYO ~ DE 2024

e Se apoyd en el seguimiento de material y publicacion de ZOLIC en pagina
completa de la revista Mundo Comercial Digital de Camara de Comercio de
Guatemala con el articulo: + de 5,000,000 m2 para nugvas Inversiones.

e Se participd en las reuniones del equipo completo de Comunicacién y
Mercadeo de ZOLIC para la revisién de la planificacidn y los avances del plan

de frabajo, propuestas y acciones del mes.

» Se apoyo con la coordinacién de la participacion de integrantes de Junta
irectiva en el Business Future of the Américas”, (BFA 2024) organizado por
Camara de Comercic Guatemalteco Americana AMCHAM.

s 8e apoyd en el seguimiento a la informacién de la Comisién Poriuaria
Nacional y la Comisién Centroamericana de Transporie Marftimo -
COCATRAM - correspondiente a la invitacién para que ZOLIC participe en la
XX Reunién Anual de la Red de Estadisticas Matftimo-Portuarias del istmo \
Centroamericano -REMARPOR-. \



F

Se apoyd en &l seguimiento de la informacién para que ZOLIC pariicipe como
patrocinador de la Comisién de Servicios Integrados para la Exportacién -
SIEX de AGEXPCRT.

Se apoyd en el seguimiento de la elaboracién de las propuesias de arte para
promocionar a ZOLIC en la contraporiada del Direciorio Empresarial de
Camara de Comercio de Guatemala edicién 2024 — 2025,

Se apoyd en la logistica de participacién de integrantes de Junta Directiva de

ZOLIC como representantes de Guaiemala en las reuniones organizadas por

CAMACOM y el Ceniro de Negocios de Guatemala en Miami presentando

los atractivos e incentivos de inversién que ofrece nuestro pafls.

Se apoyo en el seguimientc a la informacién del evento X1 Congreso de
Empresas Familiares en donde ZOLIC tiene una invitacion para participar
como patrocinador.

Cumplimiento de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencia General

F
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 127-028-2024

NOMBRE; Nathaly Marcela Vega Parham

CARGO: Servicios técnicos Temporales Consistentes en Apovar administrativa v

Operativamente a la seccién de Archivo del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL O'E[flAL 31 DEL-MES DE MAYO DE 2024

e APOYE A LA ENCARGADA DE ARCHIVO GENERAL EN LA BUSQUEDA DE

DOCUMENTOS ARCHIVADOS EN ATENCION A LOS DEPARTAMENTOS.

o INGRESE DE MANERA DIGITAL A EXCEL INFORMACION DEL

DEPARTAMENTO, FINANCIERO CON UN TOTAL DE 3 CAJAS.

° SE INGRESO DE MANERA DIGITAL A EXCEL SOBRES DEBIDAMENTE
IDENTIFICADOS DE LA SECCION DE CONTROLES MEDIANTE OFICIO

SC.NO.002-2017 CON UN TOTAL DE 37 SOBRES.

s SE DIO SEGUIMIENTO AL PLAN DE CONTROL DE REGISTROS DE

DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO GENERAL

o SE ORDENO Y CLASIFICO DOCUMENTOS EN SOBRES DEBIDAMENTE

IDENTIFICADOS DE LOS ANOS 1980, 1884, 1987, 1985, 1897, 1298,1989.



o INGRESE DE MANERA DIGITAL A EXCEL INFORMACION  DEL
DEPARTAMENTO DE GERENCIA GENERAL CON UN TOTAL DE 3 CAJAS.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 128-029-2024

NOMBRE: DULCE MARIA NAVARRO LINARES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL DEPARTAMENTO JURIDICO, DE ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA”. -ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE DEL 61 AL 31 DEL MES DE MAYO DEL ANO 2024

1. Recepcioné oficios, providencias, cedulas de notificacién, que han sido enviados de
diferentes departamentos de ZOLIC para el departamento de Asesorfa Juridica

- O-DISERCOMI-191-2024.SRLO.F.0

- OFICIO ZDEEP-GG.CC.No.0063-2024
- CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 074-2024
- OFICIOS 8GG.STC.No.02358-2024

- OFICIO SGG.STC.No.0225-2024

- OFICIO SIGCS.8TC.No.0016-2024

- CIRCULAR DRH.STC.N0.026-2024

- CIRCULAR DRH.STC.No.024-2024

- CIRCULAR DRH.STC.N0.023-2024

- OFICIO DRH.STC.N0.376-2024

- CIRCULAR DRH.STC.No0.022-2024

- OFICIO D.ING.STC.No.074-2024

- CIRCULAR DF.8TC.N0.002-2024

- OFICIO DF.STC.N0.0313-2024

- OFICI UIP-ZOLIC-STC No.0058-2024
- OFICIO ARCHIVO 051-2024

- OFICIO SGG. STC. No.0260-2024

- OFICIO SGG.STC.No.0244-2024

- OFICIO DF.STC.N0.0351-2024

2. Brindé apoyo a oficios enviados de asesoria juridica:

= OFICIO A.J.STC.No.0172-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0173-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0174-2024
- OFICIO A J.STC.No.0178-2024
- OFICIO A.J.STC.N0.0179-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0181-2024
- OFICIO A.J.STC.N0.0182-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0183-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0184-2024
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- OFICIO A.J.8TC.No.0185-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0188-2024
- OFICIO A.J.8TC.No.0187-2024
- OFICIO A.J.8§TC.No.0188-2024
- OFICIO A.J.STC.No0.0188-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0180-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0191-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0192-2024

3. Recepcioné notificaciones de los procesos judiciales que obran en asesorfa juridica.

4. Anoté en el libro fisico de notificacidn de precesos vy archivo diario, de las notificacionas
recibidas, asf como el traslado de estas.

Organicé y ordené semanalmente los archivos que se encuentran en Asesoria Juridica.
Actualice los cuadros de procesos judiciales tramitados en Asesoria Juridica.

Crganicé la agenda de audiencias que lieva el asesor juridico.

© N o o

Coordiné la agenda de los usuarios que se encueniran en tramite de la realizacién del

coniraio de arrendamiento.

9. Requerf a los usuarios Ia entrega de fianzas de cumplimiento, Pdliza de
Responsabilidad Civil y Péliza Contra Incendios.

10. Respondf llamadas telefénicas y correos electrénicos de los usuarios de ZOLIC.

11. Apoyé con la verificacién y procuracion de la existencia de materiales de oficina.
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F
% —
Lic..Gerson.Radl Bailey Popol
Sub-Gerente General
b
KOs M)
e W%
\*‘\1:-?@5:_\_\

i "

Vo.Bo.F_\ 10
Ing. B}%&@f@aitﬁn Ramoél;'_,‘
Gerente Gaherai




Ny [ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

B onca 1inre SANTO TOMAS DE CASTILLA
——= SANTO TOMAS
e DE CASTILIA
ZOoLIC CUATEMALA

&

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 131-029-2024

NOMBRE: HADAY ESTUARDO AMBROCIO PENA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN, APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO FINANCIERO.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 33 DEL MES DE MAYO DE__ 2024

<]

Asistl a las reuniones de seguimiento de compras.

o Llectura y andlisis del Manual de Normas y Procedimientos de
Adgquisiciones y Contrataciones.

¢ Se gestions envios de expedientes de ZOLIC Ciudad Capital 2 las oficinas
de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

° Durante el periodo correspondiente se realizaron creaciones de NPG para
los pagos a proveedores de servicios de ZOLIC.

e Durante el periodo correspondiente se realizaron gestiones de ingreso de
ordenes para el pago de servicios técnicos y profesionales del personal
que labora en ZOLIC bajo los renglones 029 y subgrupo 18 de ZOLIC.

* Realice gestiones de pagos de servicios bésicos en el sistema SIGES,

registrando Com-Dev en el madulo correspondiente. Que detallo a
continuacién:
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. SGG.STC.No. VINCENZO GENNARO Distas a miembro de Junta Directiva por asisiencia a las sesiones
' 0043-2024 |GIORGIO POLITO VASQUEZ llevadas a cabo los dias 04, 08, 11 y 16 de 2bril 2024
2 SGG.STC.No. | ERICK MEDARDO TOBAR Dietas a mizmbro de Junia Directiva por asistencia a las sesiones
0044-2024 CRUZ llevadas a cabo los dias 04, 08, 11y 16 de abril 2024
3 SGG.STC.No. CRISTIAN MAY ORGA Dietas a miembro de Juntz Directiva por asistencia a las sesiones
0045-2024 MARTINEZ llevadas a cabo los dias 04, 09, 11 y 16 de abril 2024
4 SGG.8TC.Ne. | ALLAN YUR BARRERA Dietas a miembro de Juntz Direciiva por asistencia a las sesiones
0048-2024 ARAGON llevadas a cabo los dias 04, 09, 11 y 16.de abril 2024
5 SGG.STC.No. BYRCN ESTUARDO Dietas & miembro de Junta Directiva por asistencia z las sesiones
0047-2024 GAITAN RAMOS llevadas = cabo los dizs 04, 08, 11 y 18 de abril 2024
Participar en reuniones con potenciales inversionisias con interes en Iz
& DRH No. 201- CRISTIAN MAYORGA region centroamericana, coordinadas por la Camara de Comercio de
2024 MARTINEZ Mujeres en Estados Unidos de Americs ~CAMACON, del 5 2! 11 de mayo
de 2024 segtin Acuerdo J.D. No. 14/15/2024
Participar en reuniones con potenciales inversionistas con interes en iz
7 DRH No. 202- | ERICK MEDARDC TOBAR region centroamericana, coordinadas por fa Camara de Comercio de
2024 CRUZ Mujeres en Estados Unidos de America -CAMACON, dei 5 al 11 de mayo
de 2024 segin Acuerds J.D. No. 14/1 5/2024
Participar en reuniones con potenciales inversionistas con interes en Iz
g | DRHNo.203- | ALLAN YURIBARRERA regién centroamericana, coordinades por la Camara de Comercio de
2024 ARAGON Mujeres en Estados Unidos de Amarica -CAMACON, del 5 al 10 de mayo
de 2024 seglin Acuerdo J.D. No. 14/15/2024
9 DRH Ne. 189- EDVIN HUMBERTO Traslado de miembro de Junta Directiva quien realizara diligencizs en
2024 PASCUAL HERNANDEZ ciudad de Guatemala. Sabado 04 de mayo.de 2024
- DRH No. 200~ | KEVIN SAMUEL VILLEDA Traslado de_ personal adrinistrative de ZCOLIC que _participarg e'n el evento
2024 SANDOVAL denominado expobodeg_a 202‘4 elcual se realizzra en ciudad de
Guaterrala. Martes 7, miercoles 8, Jueves 9 y viernes 10 de mayo de 2024
11 s%fei_:gzzo Séigi':sxﬁggo Gastos de representacion mes de mayo 2024
12 Sg{i gs_-;gzi\f GERSGNPgAPLOJt Sl Gastos de representacion mes de mayo 2024
Participacién en el evento denominado expo bodega 2024, el cual se
13 D-ING. 8TC Ne. CANDY LUCRECIA realizara en Ciudad de Guatenslz. Saliendo el dia martes 07 de mayo de
005-2024 COLINDRES CORDON 2024 en horas de la mafiana, retornando el dia viernes 10 de mayo de
2024 en horas de a tarde
14 DRH Neo. 204- | BANCO INTERNACIONAL | Total de sueldo 2l personal que saldra de vacaciones en el mes de mayo
2024 SA. 2024
| 15 | Pago 10 Contratacion de Seguros para ZOLIC (Vehiculos)
186 D.F. No. 0026- Pago 10 Contratacién da Seguros para ZOLIC (Consirucciones fijas)
| 17 | 2024 SEGUROS G&T S.A. Pago 10 Coniraiacién de Seguros para ZOLIC (Equipo elecirénico)
18 ) Pago 10 Contratzcion de Seguros para ZOLIC (Responsabilidad civil)
19 Pago 10 Coniratacién de Seguros para ZOLIC (Vida)
| M S | T e ey ony e A Lo ST
0050-2024 ARGUETA GALVEZ G : 9
21127026
Participacion en evaluacion de alcoholimairos a empresa kemas
21 CPIP No. 01- ALICIA OLVIA LEMUS industriales, la cual se llevara a cabo en ciudad de guatemalz. Saliendo ef
2024 FLORES dia lunes 13 de mayo del afio 2024 en horas de latarde, retornando el dia
miercoles 15 ds mayo del afic 2024 en horas de ia tarde
Traslade de personal adminjstrativo de ZOLIC, quien participara en
22 SGG. STC. No. EDVIN HUMBERTO evaluacion de alcoholimetros a empresa lemss industrizies, la cuzl se
0151-2024 PASCUAL HERNANDEZ levara a cabo en Iz ciudad de guatemala. Lunes 13, martes 14y
miercoles 15 de mayo del afio 2024
23 DRH;;Z‘ 4209— BANCO N;E:NAC!ONAL Norrina general primerz quineena de mayo 2024
24 DRH;{J;;' :1 & | BAneo NTS-EENAC@NAL Noewmina por contrate primera quincena de mayo 2024
25 DRHNo. 211- | BANCO INTERNACIONAL | Nomina da tierpo exiraordinario pagada en Ia primeara quincena de mayo
2024 SA. 2024
" GG. STC. No. | DIANA PAGLA PALENCIA T?::Iiza;r diiige~ncias en ofic;inés cenirales de ZOLIC, s_n{aicadas en Santc
003-2024 GOMEZ s de Castilla, Puerto Barrios, kzabal. Jueves 16 Y viernes 17 de mayo
de 2024
- GG. STC. No. LUIS ROLANDO LOPEZ TRea_lizar dilige_nci'as Ien oficings cenirales de ZOLIC, ut_aicadas en Santo
010-2024 PORTILLO omzs de Castilla, Puerio Barnos,\lz;l;::‘lueves 16y viernes 17 de mayo
de 2
! 2 = m
28 . l;‘;'zg’o Eiﬂﬁﬁggﬁfs 2= Servicio de telefonia movil mes de febrero, marzo y abril 2024
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 132-029-2024

NOMBRE: Salvador Aléjandro Alvarado Suchite.

CARGO: Servicies Técnicos Temporales consistentes en Apoyar administrativa y

cperativamente & la Seccion de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo
Tomés de Castilla. v

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2024

Atentamente me dirijo a usted para informarle sobre mis actividades:

s Coordiné el trabajo que realizamos en la Seccién de Controles con el delegado de
Aduana para un mejor control y flujo de mercaderia con relacion 2 las aperturas de
poélizas para el ingreso de aceite de palma y sus derivados, formulerios de
herramientas y mercaderfas nacionales y nacionalizadas.

® Apoyé a los Cheques de Controles en sus teress diarias al momento que ellos lo
requirieron en su debido momento, con eleboracién de Formularios de Ingreso de
Herramientas, recepcion de documentos a pilotos, ete.

e Verifiqué la existencia de: Materizles de oficina de uso diario ¥ otres insumos que
se necesitan para el trabajo en la seccidn y realicé el pedido a almacén para que
nos fuera surtido todo lo necesario.

e Coordiné la solicitud y envio de insumos de oficina necesarios para las Zonas de
Desarrolioc Miel Verde, Puertas del Istmo, Michatoya Pacifico y Zona Libre
Quetzal, haciendo efectiva la entrega a todas v solventando sus necesidades.

e Realicé la Programacién de Turnos de la Seccién de Controles del presente mes.
Adjunto cuadros realizados para respaldo de informacion.

¢ Apoyé con la induccién de los procesos de trebgjo y el seguimiento de la
capacitacion personal al compafiero Randy Montenegro quién fue trasiadado de la
Seccién de CCTV a nuestra seccion.



» Realicé 26 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizas.

Actividades realizadas en el Edifico Administrativo v Predio Fiscal ZOLIC

* Ingresé al Predio Fiscal para entregar 14 Formularios de Tiempo Extraordinario
solicitado por los diferentes usuarios de ZOLIC.

Fredric Em{%t Silas Rivera
Jefe _Imechato

Iﬂg Bymn L:smerdo
Gerente Gero
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 134-029-2024
NOMBRE: Keila Elisabeth Meifa Conireras

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consisienias en Apovar Administrativa
¥ Operativamente a la jefe del Departamento ds.Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL §_1'6EL MES DE MAYO DE 2024

e Apoyé en el correcto control y administracién de correspondencia del
Depariamento de Recursos Humanos.

o Apoye en la correcta conformacién de expedientes fisicos de los
coniratistas de servicios técnicos y profesionales de ZOLIC.

° Apoyé en la elaboracién de archivo digital de la documentacién
generada en cada pago del parsonal por contrato de ZOLIC,

* Brindé atencién a llamadas telefénicas en consulta sobre tramites
relacionados con el Departamento.

* llevé el registro informative en los libros del Departamento de
Recursos Humanos.

 Realice la recepcion y entrega documentos internos y externos para
conecimiento y/o framite de la jefe de Recursos Humanos.

= Realicé escaneo v archivo digital de Solicitud de permisos del
personal ZOLIC.

Pablo Alvarez.
Keila Majia
Miguel Diaz.
Josselin Sosa.
José Sandoval.
Jorge Stewart

ual o8 S o
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Eimer James.
Antonio Garcia.,
Lilian Juarez.
Jacqueline Marroquin.
Edin Callgjas.
Eunice Esquivel.
Natahaly Vega.
Katherine Alarcén
Rosa Duarte.
Wilmer Alvarez.
Adali Diaz.

Ana Marcos.
Diana Mayorga.
Claudia Carranza.
Claudia Rodriguez.
Julio Jacinto.
Hugo Alonzo.
Hugo Garcia.
Carlos Rivas.
Josseline Herrera.
Lilian Jugrez
Antonio Carcia.
Ana Garcfa.

Donal Néjera.
Frankiin Morataya.
Roszalia Espino.
Zonia Marroquin.
Sisi Cruz.
Alejandra Young.

Archivé documentos en general.

+ Expedientes de contratacisn 2024.

Apoyé en la atencidn y entrega de uniformes al personal de ZOLIC.
+ José Noguera.
+ Daniel Palencia.

Realicé el marcaje del personal ZOLIC.

4 Jorge Stewart
+ Timoteo Gonzales.
1+ Pedro Castellanos.
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Edgar Escobar.
Cesar Palacics.
Antonio Garcia.
Rubén Barrera.
Miguel Diaz.
Randolfo Mayorga.
Florentino Garza.
Dora Lépez.
Nanci Lépez.
Joseline Bedoya.
Mario Ardén.
José Espafia.
Franklin Morataya.
Alvaro Martinez.
Elvin Godoy.
Samuel Oliva.
José Coc.
Eduardo Vargas.
José Leiva.
Joatan Aragdn.
Ana Pelico.
Oscar Rodriguez.
Claudia Cobos.
Edin Caliejas.
Cdilia Tobar.
Elsa Castafieda.
José Maria Espafia.
Fernando Lépez.
Keila Mejfa.
Merlin Guerra.
Fabiola Duarte.
iga Centino.
Denis Gamboa.
Raul Chavez.
Hever Marin.
Emilio Amador.
Carlos Morataya.
iris Garcia.
Edvin Busbey.
Jests Marroquin,
Henry Pefia,



4+ Cesar Ordofiez.
4 Samuel Oliva.

realicé el correcto control de firmas para reunién con trabajadores
ZOLIC.

e Realice nota de envié.

<+ NOTA DE ENVIO No. 080-2024
+ NOTA DE ENVIO No. 081-2024

* Notifigué correctamente 2 las unidades correspendientes circulares
4 Circular DRH.STC. No. 024-2024.

4 Circular DRH.STC. No. 025-2024.
+ Circuiar DRH.STC. No. 0268-2024.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORMIE DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne._135-029-2024

NOMBRE: SARA CRISTINA NAJERA SANTOS DE RE YES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS

¥ DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 D&l MES DE MAYC 2024 .~

v Atentamente me dirfjo a usted, para remitir informe sobre las actividades

realizadas:

Limpieza general de segundo nivel
v Limpieza de oficinas de segundo nivel
¥' Barrer ytrapear an ¢l segundo nivel

¥" Limpieza de ventanas de segundo nivel

¥"  Sacar basura del segundo nivel oficinas administrativas

¥" Pulir pisos

Limpleza de Archivo genera! en pisos y estantes

¥ Llimpieza de ventanas en Archivo general

¥ Sacar basura en archivo general

¥" Limpieza de sanitzrios de damas en segundo nivel

¥ Lavado de Utensilio 2 personzal de jefatura del segundo nivel.

v Limpieza de muebles Y equipos gue existen en el 4rea de limpieza.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

A

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  137-029-2024 °
NOMBRE: JULIO HECTOR CUTZAL JUTZUY

CARGO: Servicios Profesionales individuales temporales, consistentes en brindar
asesoria al Departamento de Planificacién v Mercadeo para mejoras en atencién a

Lusuia

/
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES_MAYO DE 2024

[ER]

rios velando por la satisfaccion del servicio.

7

Se 2poyo coordinando reunién con directivos de la empresa de comercio electrénico
GS1 Guatemala como posibles usuarios de la Zona Libre de Industria y Comercio
“Santo Tomés de Castilla” ~ZOLIC- o las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial
Piblico ZDEEP.

Se apoy6 coordinando reunidn con directivos de la empresa de Localizacién por
GPS Grupo Disatel, S.A. como posibles usuarios de Ia Zona Libre de Industria ¥
Comercio “Santo Tomés de Castilla” —ZOLIC- o las Zonas de Desarrollo
Econémico Especial Piiblico ZDEEP.

Se apoy6 participando en el foro y el Stand de Ia Zona Libre de Industria v
Comercio “Santo Tomés de Castilla” —ZOLIC-y las Zonas de Desarrollo
Econémico Especial Piiblico ZDEEP, en la Expo Bodega 2024, organizado por ia
Camara de Industria de Guatemala -CIG- y Ia Gremial de Bodegas

Se apoy6 participando en las visitas guiadas al Complejos de Bodegas Inter Naranjo
Empresarial y Distribodegas 5 Interior Parque Industrial Las Tunas, visitas
realizadas en el marco de la Expo Bodega 2024, organizado por la Cémara de Industria
de Guatemale -CIG-y 12 Gremizl de Bodegss.

Se apoy6 contactando a empresarios ¢ inversionistas registrados en Ia base de datos
del Directorio Empresarial 2023/2024, de la Cémara de Comercio de Guatemala,



=l

con el objetivo de atraer mas usuarios 2 la Zona Libre de Industria y Cemercio
“Santo Tomés de Castilla” -ZOLIC- y las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial
Piblico ZDEEP.

Se apoy6 en el manejo y administracién de Ia cuenta de Instagram de la Zona Libre
de Industria y Comercio “Santo Tomés dé Castilla” -ZOLIC-.

Se apoy6 en el monitoreo de la cuenta de Instagram de ZOLIC, para obtener
informacién importante relacionada a la percepcién y las reacciones de nuesiros
seguidores.

Se apoy6 asistiendo a las reuniones de trabajo del equipo de Comunicacion y
Mercadeo, en la que se abordaron temas relacionados a las distintas actividades
programadas parz ] mes de mayo del presente afio.

Julio ectér/Cutza} Jutzuy Ingemem Byron Estuardc Gaitan_ﬁarras

Persona Contratada Jewedmti}l/derente@ i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-029-2024 -

NOMBRE: Diana Paola Palencia Gémez

CARGO Servicios Profesionales individuales temporales, consistentes en brindar
asesoria a la Gerencia General para evaluar que las funciones gue corresponderan
a la Direccién de Administracion de Servicios de Apoyo de ZOLIC se desarrollen
adecuadamente, en el proceso de implementacion de la Direccion.

CORRESPONDIENTE DEL 01 /AL 31 DELMESDE Mayo 7 DF 2024

e Reuniones de trabajo con el Departamento Financiero, Gerencia General ¥
Asesores de Gerencia, para realizar el analisis de proyeccion de ingresos y
gastos 2024, con el objetivo de tomar las medidas presupuestarias
correspondientes, de manera oportuna.

» Asesoria con el Departamento de Recursos Humanos y asesores de
Gerencia General, para evaluar las economias del grupo O del primer
cuatrimestre 2024.

o Elaboracibn de proyectos de oficios para implementacién de
recomendaciones, solicitudes de informacién, atencién a solicitudes de
Auditoria Interna, Contabilidad del Estado, gestiones bancarias, entre otros.

° Asesoria para la toma de posesion del jefe financiero interino, en cuanto a
la revisién de cuentas de balance general (bancos, inversiones, cuentas por
cobrar), verificacion de saldos e integraciones, formularios de viaticos.

e Asesoria en gestiones con entidades bancarias, para bajas y altas de

usuarios y autorizadores.

e Revision de informe de contrarevision emitido por Contraloria General de
)S\ Cuentas.



o Revisién y andlisis de informe de ingresos y gastos correspondientes al mes
de abril, emitido por Departamento financiero.

e Seguimiento del expediente en el Ministerio de Finanzas Publicas, con
relacién a las evaluaciones correspondientes para la unificacién de los
bonos de responsabilidad y de productividad, con el propésito de poder
ingresar al Sistema GUATENOMINAS.

o Elaboracion, validacién y seguimiento del Manual para gestion de viaticos,
gastos conexosy Reconocimiento de gastos, en el departamento financiero.

o Gestion y seguimiento para la implementacién de recomendaciones
emitidas por Auditoria Interna con base al informe anual consolidado 2023
y CAl 00001-2024.

o Participacion en diversas reuniones para establecer las acciones y procesos
a seguir con el caso de las cuentas por cobraren estado de incobrabifidad,
con relacion al andlisis del contrato, establecer la posibilidad de demandas
judiciales, solicitud de recisiones de conirato, entre ofras.

o Asesoria en diferentes temas consultados por Gerencia General, con
refacion a Recursos Humanos, Auditoria Interna, Financiero, adquisiciones.

f >( N Vo.Bo.
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ZONA LiBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 144-0928-2024
NOMBRE: JACQUELINE MARIELA MEJTA VASQUEZ

CARGO:  Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Apovyar a la Jefatura de
Recursos Humanosy a la Encargada de la Seccidn de Néminas y Salarios en las actividades
necesarias para la buena ejecucidn de las funciones a cargo de las mismas.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 .- DELMESDE MAYO . DELARNO 2,024

Detalle de Actividades

Recepcién y entrega de documentos en la Seccién de Néminas vy Salarios:

v" Recibi documentos dirigidos a Iz Seccién de Néminas v Salarios.

v" Entregué documentos en distintos Departamentos, Secciones y Unidades, que me fueron asignados.
Actividades en apoyo 2 la Seccién de Néminas y Salarios:

v" Respondi llamadas telefdnicas en la Seccidn de Néminas y Salarios,

v Ayudéala Encargada de Iz Seccién de Nominas y Salarios, en actividades solicitadas.

¥ Actualicé némina de provisiones mensuales correspondiente al mes de mavo 2024,

Apoyé en Impresién y organizacién de planilla de pago.

Integré planilla del personal que se encuentra afiliado al Plan Mortuorio, correspondiente a mes de mayo
2024,

v Apoyéenla entrega de Néminas y Planillas de pago de cancelacién de sueldos primera y segunda quincena
mes de mayo 2024 Renglones 011 y 022, asi como tiempo extraordinario, para firmas a Jefe de Recursos
Humanos, Contador Generzl, Jefe Financiero y Sub-Gerencia.

Realicé integracién parz el reporte del mes de mayo de 2024, del personal que se encuentra afiliado al
sindicato de los trabajadores de Zolic.

v Elaboré de nota de envié NS. STC. NO. 010-2024, Boletas de pago pendiente de firma del personal de 12
Ciudad Capitzl.



¥" Elaboré de nota de envié NS. STC. NO. 011-2024, Boletas de pago para firma del personal de Ia Ciudad
Capital.

¥ Elaboré de nota de envié NS. STC. NO. 012-2024, reportes de tiempo extraordinario pendiente de firma por
el sefior Gerente General,

v" Realicé integracidnen la planilla:de retencién mensual del Impuesto Sobre la Renta del personal de Zolic del
mes de mayo 2024.

v Realicé integracién en |z planilla de seguridad social del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social de los
trabajadores de Zolic, del mes de maye 2024,

v Actualicé informe de entrega de Boletas de Pago para notificar 2 colaboradores que no han recibido sus
respectivas boletas de pago.

Boletas de Pago:

v" Elaboré, imprimi y sellé Boletas de Pago de Salarios Renglén 011 correspondiente a Primera y Segunda

Quincena del mes de mayo Del afic 2024,

v’ Elaborg; imprimi y selié Boletas de Pago de Salarios Renglén 022 correspondiente a Primera y segunda
Quincena del mes de mayo del afio 2024.

v Elaborg, imprimf{ y sellé Boletas de Pago de Vacaciones 011 correspondiente al mes de mayo del afio 2024.
v" Organicé y-entregué Boletas seglin correlativo, agrupadas por empleado.

¥" Informé a los empleados que no han recibido boleta de Pagos, para gque se presenten a la Seccidn de
Noéminas y Salarios, para firma ¥ entrega de las mismas.

Entregué Boletas de Pago de Personal de los Renglones 011 y 022.
V" Clasifiqué por quincena y Archivé Copias de Boletas de Pago de Salarios y Vacaciones.

v' Actualicé informe de entrega de Boletas de Pago para notificar 2 colaboradores que no han recibido sus
respectivas boletas de pago.

Tiempo Extraordinario:

¥" Recibi, revisé y solicité correccidn (cudndo aplicaba) de reportes de tiempo extraordinario pagados en Iz
primera quincena del mes de mavyo del afic 2024.



V' Ingresé datos en némina de sueldos, del reporte de tiempo extraordinario pagadas en la primera y segunda
quincena del mes de mayo 2024,

¥" Organicé los reportes pendientes de tiempo extraordinario en sus meses respectivos.

Plan de Implementacién del Sistema Guatendminas:

¥" Continué con la Comunicacién via telefénica, videollamadas v correo electrénico con implementador de
Guatendminas, Lic. Jepzer Diaz Samayoa, para coordinar proceso de Implementacién de Sistema

Guatendminas.

v" Continué con la creacién de fichas de personal del renglén 011, asi como verificacidn vy modificacién de

fichas que se encontraban registradas en el sistema GUATENOMINAS, agregéndoles su colegiado
profesional activo, para los que aplicaba.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE GASTILLA®
~ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 629

CCNTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 145-029-2024

NOMBRE: KARLA GISELA ORELLANA PERDOMQC DE GIRON.
CARGO:__SERVICIOS _ PROFESIONALES  INVIDIDUALES TEMPORALES
CONSISTENTES EN: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A
LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTQ TOMAS DE CASTILL A -ZOLIC- >

CORRESPONDIENTE DEL 01 fJ/E MAYOC AL 31 Bé MAYO DEL 2024

2

< 8e diligencio lo siguiente:

v' Afencién a reuniones para el seguimiento, analisis, revisién y aportes z Iz
actualizacién del Cédigo de Etica de Zona Libre de Industria y Comercio “Santo
Tomas de Castilla” -ZOLIC-, realizadas con &l acompafiamiento de la Licenciada
Mariyn Eunice Esquivel, Jefe de Recursos Humanos v el Licenciado Irvin Alexis
Hintz, Asssor de Gerencia Ceneral.

v Seguimiento al Reglamento para el Uso, Cuidado v Custedia de los Vehicuios,
Maguinaria y Equipo de Zona Libre de Industria y Comercic “Santo Tomas de
Castilla” -ZOLIC-, asi como también |2 elaboracién ds oficios para el cumplimiento
del mismo.

v Revisidn y apories de mejora 2 la Programacién del Mantenimiento preventivo y/o
correctivo a la maguinaria y equipo de Zona Libre de Industria y Comercio “Santo
Tomas de Castilla” -ZOLIC-, realizando los oficios correspondientes, indicando las
correccionss requeridas.

v' Seguimiento al cumplimiento de la Resolucién de Iz Superiniendencia de
Administracién Tributaria -SAT- nimero R-SAT-IAD-06-2022, de acuerdo con lo qus
esiableces los articulos 2, 3, 4, 5, 6, 7. Responsabilidad de proporcionar informacién,
contenido de la informacién, repories de ingresos, inventarios ¥y sgresos de
mercancias, actualizacion y resguardo de informacion, control aduanero sobre la
informacién y verificacién de cumplimiento. Todo lo anterior gestionado por medio
de la seccién de Conirol de Operaciones de Zona Libre de industria y Comercio
“Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC.



¥ Seguimiento oporiuno al cumplimiento de la documentacion gue presenian los
usuarios de Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC-
que incumplen con las obligaciones ccnnracmalis/_e\ la integraciéon de los
expedienies como usuarios.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

“SANTO TOMAS DE CASTILLA”
-ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATC ADMINISTRATIVO: No. 154-029-2024.

NOMBRE: PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE
SUBGERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: DEL 01 /AL 31 DE MAYO 2024

o Archivar documentos de los diferentes departamentos de ZOLIC “Santo

Tomas ds Castiila”.

» GCoordinacion, preparacion y envio a las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital ios
documentos que sean remitidos por los Departamentos de ZOLIC “Sanio

Tomaéas de Castilla”.

e Entrega de correspondencia a los Departamentos de ZOLIC “Santo Tomés

de Castilla”, remitida de la oficina de ZOLIC Ciudad Capital.

o Recibir documentos emitidos por los diferentes Departamentos de ZOLIC
“Santo Tomas de Castilla”, para firma v sello de Subgerente General.

o Correspondencia Enviada:

SGG.
SGG.
SGG.
SGG.
SGG.
SGG.
SGG.
SGG.
SGG.

STC.
STC.
STC.
STC.
STC.
STC.
STC.
STC.
STC.

No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No.

0080 — 2024
0081 — 2024
0082 — 2024
0083 — 2024
0084 — 2024
0085 — 2024
0086 — 2024
0088 — 2024
0089 — 2024

s Nombramientos de Comisidn

- 8GG. STC. No. 0044 — 2024
- SGG. STC. No. 0045 — 2024
- SGC. STC. No. 0046 — 2024
- SGG. STC. No. 0047 — 2024
- SGG. STC. No. 0048 — 2024



¢ Oficios

v" Oficio SGG. STC. No. 0243-2024
v' Oficio 8GG. STC. No. 0249-2024

¢ Solicitudes de Pago

¥ SGG. STC. Neo. 0043-2024- Pago de Dietas Vicenzo Gennaro Giorgio
Polito Vasguez.

v SGG. STC. No. 0044-2024- Pago de Dietas Erick Medardo Tobar Cruz.

v" 8GG. STC. No. 0045-2024- Pago de Dietas Cristian Estuardo Mayorga
Martinez.

v SGG. STC. No. 0046-2024- Pago de Dietas Allan Yuri Barrera Aragén.

¥" SGG. STC. No. 0047-2024- Pago de Dietas Ing. Byron Estuardo
Gaitén Ramos.

¥" 8GG. STC. No. 0048-2024- Pago por Gastos de Representacion en el
Interior del Gerente General de ZOLIC.

v 8GG. STC. No. 0049-2024- Pago por Gastos de Representacién en el
Interior del SubGerente General de ZOLIC.

v' SGG. STC. No. 0053-2024- Vidtico por Comisién del Piloto Edvin
Humberto Pascual Hernéndez.

o Entrega de la documentacion emanada y/o autorizada por la Sub-Gerencia
General.

o Gestioné Pago de Dietas a Miembros de Junta Directiva.
e Gestioné Pago por Gastos de Representacion de las autoridades de ZOLIC.
e Atencion de teléfono.

e Reproducir fotocopias
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TONIAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 155-028-2024¢

NOMBRE: JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ

CARGO: _SERVICICS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR SOPORTE
TECNICO EN IMPLEMENTACION ¥ CAPACITACION DE PLATAFORMA WEB DE GESTION
EMPRESARIAL PARA EL USO DE LA SECCION DE INVENTARIOS, SECCION DE ALMACEN ¥ 4
ZDEEP'S ACTIVAS, AS{ COMO PARA DAR ACOMPARAMIENTO EN EL INICIO DE

OPERACIONES PARA LAS BODEGAS DE ACTIVOS FIIOS, EN LAS SECCIONES DE SERVICICS
AAERIEAT N ANTER AT et ar Foer o o e e B S
MEDICOS, MANTENIMIENTO ¥ AREA DE CASA DE VISITAS.

CORRESPONDIENTE DEL __ 81 AL 31 DELMES _MAYD DE 2024

* Se configuré y estandarizd Ia trazabilidad de productos por lotes pars la utilizacién en
preductos perecederos para iz bodege de almacén cantral y enfermeria.

* Se colocaron campaos de fechas de caducidad de productos, fechas de consumo pravicz
vencimiento, fecha de desecho de productos peracedeares y fechz de alerta de
vencimiento de productos.

* Se crearon jos manuzles de procedimientos de operacion de los movimientos de
inventario de la bodega de activos fiios.

*Se crearon [os manuales de-procedimientos de operacién de los movimientos de
inventario de Iz bodega de mantenimients.

* Se crearon los manuales de procedimizntos de operacién de los movimientos de
inventaric de la bodega de enfermeria,

*Estructuray categorfas de productos para el maestro de productos de Iz bodega de
almacén central.

* Se configurd la trazabilidad de productos parz Iz cuenta corrienta de inventario de =
bodega de zlmacén central.

* Se realizé Is carge de las unidades de madids para o maestro de productos del Almacén
central.

* Atencidn y asistencia via telefénica, mensaje v correcs slectrdnicos.
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B~ ~\ / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
B~ ONA LiBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA

SANTO TOMAS
el DY CASTI A

LOLIC CUATEMAGLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

-
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 021-029-2024
NOMBRE:, ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DE VIALE

CARGO:. Servicios Profesionales Individuales, temporales, consistentes en
asesorar a la Gerencia General en los procesos que se requieran para llevar

a cabo proyectos de mantenimiento y mejoramiento de las instalaciones de

ZOLIC. -

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31DEMAYO DE 2024

> Seguimiento al expediente No. del expediente 2022-101125, en las oficinas centrales del

Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-

> Seguimiento al proceso del expediente DA-0143-2022 de Iz "Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla- ZOLIC", en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

> Participacién en Comisién para la revisidn de expediente presentado por entidad Autos y

Servicios, Sociedad Andnima, para calificarse como usuario de la Zona de Desarrollo Econdmico

Especial ZONA LIBRE QUETZAL.

> Participacién en Comisidn para la revisién de expediente presentado por entidad Autos Suzuki

Centroamerica, Sociedad Anonima, para calificarse como usuario de la Zona de Desarrollo

Econdmico Especial ZONA LIBRE QUETZAL.

> Participacién en Comisidn para la revisién de expediente presentado por entidad Inversiones
9.9013, Sociedad Anénima, para calificarse como Zona de Desarrolio Econémico Especial.



> Participacién de reuniones para el seguimiento de dreas disponibles a ofrecer 2 nuevos usuarios
en el PREDIO FISCAL DE ZOLIC.

> Elaboracién de plano de conjunto de PREDIO FISCAL DE ZOLIC donde se grafican las dreas
arrendadas, con carta de intencién y disponibles.

% Participacién de reuniones para el seguimiento de proyectos programados para 2024 y
planificacidn de 2025.

> Elaboracién de plan de accién para la compra de mobiliario, equipo e instalaciones parz Iz
habilitacidn de oficinas 1404 en Zona Pradera.

> Elaboracidén de requerimientos para iniciar el proceso de compra de mobiliario; equipo e
instalaciones para |z habilitacién de oficinas 1404 en Zona Pradera.

> Elaboracién formatos para la modificacién de insumos para realizar el proceso de compra de
mabiliario, equipo e instalaciones para la habilitacién de oficinas 1404 en Zona Pradera.
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= / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

?/,,c INA LiBR: SANTO TOMAS DE CASTILLA

SANTO TOMAS
ﬁ DECASTILLA

ZOLIL GEATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  022-029-2024

NOMBRE: Hildo Baldomero Orellana Escobar

CARGO: Servicios Profesionales individuales temporales, consistentes
En Asesorar en la planificacién y ejecucién de auditorfas que se practiguen a las Zonas de
Desarrollo econémico Especial Publicas -ZDEEP- en operacién.

CORRESPONDIENTEDEL; 01 ~ AL 31 - DELMESDE MAYO DEL 2024 -

@ Revisé expediente de solicitud para autorizacion, habilitacién y funcionamiento de la Zona de
Desarrollo Econémico Especial Publica de |3 entidad Inversiones 9.9013, Sociedad Anénima,
consistente en: requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econdmico Especial PUblica -
ZDEEP-, informacién general de Ia empresa, informacion general representante legal,
inversion y forma de inversién en el proyecto, generacién de empleo, andlisis del impacto
econdmico del proyecto, y su viabilidad, andlisis de los Estados de Resultados y Estados de
Situacién Financiera proyectados, verificar los indicadores econdmicos del provecto (VAN, TIR,
RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de
conformidad con el Reglamento para Ia Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas
de Desarrollo econémico especial piblicas -ZDEEP- e informe respectivo.

¢  Efectud visita técnica al drea dénde se ubicaré la Zona Libre de Acatenango para establecer si
lo descrito en el expediente respectivo corresponde a lo observo fisicamente en el lugar dénde
esta ubicada la zona, y para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 10, numeral 10. 3
del Reglamento para la Autorizacién Habilitacién y Funcionamiento de Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial pablicas -ZDEEP-, para ello se coordiné con las autoridades de Iz Zonalibre
de Acatenango y poder efectuar conjuntamente la inspeccién respectiva.

® Revisé expediente de solicitud usuario de la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Pablica
Zona Libre Quetzal, de la entidad Autos Y Servicios Sociedad Andénima , consistente en:
requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publico, informacién general
de la empress, informacién general representante legal, inversién y forma de inversién en el
proyecto, generacion de empleo, analisis del impacto econémico del proyecto, vy su viabilidad,
analisis de los Estados de Resultados y Estados de Situacién Financiera proyectados , verificar
los indicadores econémicos del proyecto (VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE



EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de conformidad con el Reglamento para Ia
Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas de Desarrollo Econémico Especial
Publicas -ZDEEP- e informe respectivo.

Revisé expediente de solicitud usuario de la Zona de Desarrollo Econémico Especial Pablica
Zona Libre Quetzal, de la entidad Autos Suzuki de Centroamérica Sociedad Anénima s
consistente en: requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econdmico Especial Piblico,
informacién general de Ia empresa, informacién general representante legal, inversién vy
forma de inversidn en el proyecto, generacion de empleo, andlisis del impacto econdmico del
proyecto, y su viabilidad, anélisis de los Estados de Resultados v Estados de Situacidn
Financiera proyectados , verificar los indicadores econdmicos del proyecto (VAN, TIR,
RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE EQUILIBRIO} el cumplimiento de requisitos de
conformidad con el Reglamento para la Autorizacion, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas
de Desarrollo Econémico Especial Piblicas -ZDEEP- e informe.

Revisé expediente de solicitud usuario de la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publica
Zona Libre Quetzal, de [a entidad Raga Guatemala Sociedad Anénima , consistente en:
requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econémico Especial Pablico, informacién general
de la empresa, informacién general répresentante legal, inversién y forma de inversién en el
proyecto, generacion de empleo, analisis del impacto econémico del proyecto, y su viabilidad,
anglisis de los Estados de Resultados y Estados de Situacién Financiera proyectados , verificar
los indicadores econdmicos del proyecto (VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE
EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de conformidad con el Reglamento para la
Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas de Desarrollo econdmico. especial
plblicas -ZDEEP- e informe.

Elaboré el informe de auditoria de la Zona de Desarrollo Econémico Especial Publica ZDEEP,
Puerta del Istmo, consistente en:

v Alcance de la Auditorfa
La Auditorfa comprendid lo siguiente: Aspectos Juridicos, Infraestructura v Seguridad
Ocupacional, Informdtica, y Contable Financiero, este Ultimo en lo que se refiere al control de
Decumento Unico Centroamericano (DUCA), pago de arrendamiento por parte de los usuarios,
habilitacién de usuarios y Zona de Desarrollo Econdmico Especial Plblica.

v Objetivo General.
Supervisar y auditar las operaciones y funcionamiento, de conformidad con el Reglamento

para la Autorizacién, Habilitacidn y Funcionamiento de la Zona de Desarrollo Econdmico
Especial Plblica, Puerta del Istmo.

v"  Objetivo Especifico
Se establecié el cumplimiento en relacién con: Aspectos Juridicos, Infraestructura y Seguridad
Ocupacional, Tecnologia, y Contable Financiero.



v Método, Procedimientos y Técnicas de Auditoria

En el desarrollo de la auditorfa se utilizaron diversas cédulas de Auditoria de conformidad con
los Aspectos Juridicos, Infraestructura y Seguridad Ocupacional, Tecnologia, y Contable
Financiero; donde se verificé cada uno de los ftems descritos en estos instrumentos,
constaténdose con documentos que se tuvieron a la vista y se evaluaron para darle plena
validez a la informacidn qué se vacié en los documentos anteriores.

v" Observaciones y Hallazgos
En este apartado se describen todos los cbservaciones y hallazgos detectados en la auditoria
en los cuales forman parte del informe de auditoria

v’ Recomendaciones
Las recomendaciones comprenden |z obligatoriedad que tienen hoy los auditados de
conformidad con las observaciones y hallazgos encontrados en la auditorfa correspondiente.

® Revise expediente de solicitud para autorizacion, habilitacién y funcionamiento de la zona de
Desarrollo Econdmico Especial Publica de la entidad Zona SINERGY PARK, consistente en:
requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econémico Especial Piblica dialecto mi estimado
Francisco cdmo estamos, informacién general de la empresa, informacién general
representante legal, inversién y forma de inversién en el proyecto, generacion de empleo,
analisis del impacto econdmico del proyecto, y su viabilidad, andlisis de los Estados de
Resultados y Estados de Situacién Financiera provectados , verificar los indicadores
econdmicos del proyecto (VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTC DE EQUILIBRIO) el
cumplimiento de requisitos de conformidad con el reglamento para la autorizacién,
habilitacién y funcionamiento de zonas de desarrollo e informe respectivo.

® Participé en la reunién con los representantes de la Zona Libre de Oriente dénde se les
informé, los motivos por lo cual es necesario nuevamente ingresar la documentacién; en
virtud del inconveniente que existe para que se pueda autorizar la Zona Libre de Oriente tal y
como se solicita, por lo que deben efectuarse las correcciones previas para que expediente
pueda continuar con el proceso para calificarse como Zona Libre.

° Efectué visita técnica a la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publica Michatoya Pacifico
para verificar que las personas encargadas de control por parte de ZOLIC, estén participando
en la revisién de los contenedores que ingresan y egresan mercaderias, mediante I3
Declaracién Unica Centroamericana (DUCA) emitidas por los difgn/to_s_qs\garios de dicha zona.

2 / f. |

Hildo Baldomero Oreliafia Escobar 3 Ing. Byroﬁaﬁ%‘\é‘ifé-‘h{?ﬂ Go. EiRs vy
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
_ INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023
CONTRATO ADMINISTRATIVO Ng.023-029-2024
NOMBRE: Sandra Patricia Villela Tapez

CARGO: Servicios nrofesionales individuales, temporales, sin relacion de dependencia, con eargo al renglén
presusuestario cero veintinueve {029}, “otras remuneraciones del personal temparal” consistentes en
brindar asesoria para la modernizacién, exnansidn v procuracién de ZOLIC promoviendo proyectos a nivel
Institucional v de Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Piiblico -ZDEEP-.

CORRESPONDIENTE DEL 0L AL 31 DEL MES mayo ODF 2024 -

En cumplimiento al contrato No.023-029-2024, se presenta el quinte informe con ias actividades realizadas
durante el mes de mayo del presente afioy factura original, para aprobacién de la Gerencia General de ZOLIC.

1. Coordinacidn en la elaboracion de proyectos institucionales

En seguimiento a ia programacidn 2024 y planificacién 2025, se lisvaron 2 cabo con el equipo técnico; Victor
Sandoval, Ingeniero Eléctrico; Luis Rolando Lopez, Ingenierc Civil; Arguitecta, Astryd Sophia Castro; Benjamin
Castillo, Asesor de Tecnologia; Heydy Aspuac Asssora de Procesos; Heydi Sierra, Asesora de Junta Directiva,
y Gerente General, jefe Financiero, Encargado de Compras, las reuniones se coordinaron con la finalidad de
establecer los planes de accidn que deben ejecutarse para el gjercicio fiscal 2024 referente a los proyectes de
infraestructura y tacnologla, de igual forma definir los proyectos a incluir en Ia planificacién 2025.

Seguimiento Planes de Accién 2024,
Seguimiento Planes de Accién 2025.

Proyecto de mantenimiento bodega F

Provecto de mantenimiento Plaza Administrative
Readecuacion de la oficing 1404 en Zona Pradera

T

2. Elsberacién v revisidn de provectos de bases de contratacidn de las modalidadss de ‘compra
diracta, cotizacidn para los proyectos que asfio requieran.

Adguisicién de cupones

jeables por combusti .
canjeables por combustible Revisidn acuerde aprobacidn de

01-2024 22283331 diesely/o gaso;is:za s contrato ¥ nombramiento da fa
vehiculos, maquinarias'y Comisién receptors y Liquidadora
equipos de ZOLIC.

Péging1de8



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
Contratacién del servicio de
dos {2} enlaces de datos
punto.a punto para ser
02-2024 22799095 utlltzad?s por las o Revisién de a‘ucaerdu de aprobacidn
delegaciones de SAT ciudad de contrato

capital y Zona Libre de
Industriz y Comercio Santo
Tomas de Castilla
Contratacidn de un servicio
de copia de respaldo en Iz
nube para &l centro de datos
principal de la Zonz Libre de
Industria v Comercio -ZOLIC-
Santo Tomds de Castilia

Revisién de acuerde de aprobacion
de contrato

03-2024 22301057

Arrendamiento sin opcidn a
compra, de 11 maquinas . : o
053024 22795085 fotocopiadoras Revision de acuerdo de aprobacién
: . de contrato
multifuncionales para use
ZOLIC durante 12 meses

3. Asesoria a la Gerencia General de ZOLIC, en amisin de Instrumentos administrativos necesarios
para diligenciar las solicitudes presentadas a ZOLIC, por entidades interssadas en calificarse ¥
habilitarse para operar como ZDEEP v Usuarios de ZDEER.

2} Durante el mes se rezlizaron distintas actividades en seguimiento a los expadientes da usuarios
de las Zonas de Desarrolio Econdmico Especial Pablicas aprobadas, tanto en fase de autorizacién
Y operacion.

~

1 Ecoplanet, S.A. 106373155 5.217.05 Produccidn y comx?fa?hzacmn de bolsas 7
* reutilizables

Formulacién y manufactura de produétos,
agroguimicos, comercializacion de

Agrogquimi Y A, o
: grag mfca 92183778 12,648.05 productos agrogulmicos, distribucidn,
Biotecnologia, S.A. o < & . /
venia y expartacién, servicios d= maguila vy
fermulacion de productos agroquimicos. \l

Pégina2de8



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Servicios de construccién que sean
necesarjos para el funcionamiente de la

3 inmobiliariz San 84991461 1,524.00 ZDEEP Michatoya, de acuerdo con lzs

Gregorio, S.A.
garlo, actividedes permitidas dentro dal
reglamenta para las ZDEEP
Almacenamiento de producto agropecuario
y veterinario: almacenamiento para [z
) Tehual Agricols ializacid i
P al Agi 110783182 5,229.87 coma:cna]rzac;on de pmu.uctos .
S.A. agropecuarios, prod. veterinarios, equipo
de aplicacién, materizl de empagque, resinas
plésticas, inertes, semillas entre otros.
Almacenamiento de producto terminado:
Everardo tapones, jeringas, goteros, entre otros.
Maldonado ila: itorios,
s a ona_' Y 1132748 532172 Maguilz en"_spaque de supositorios,
Ccmpama tapones, etiquetado entre otros, v
Limitada manufactura: sobres, tapones, goteros,
frascos, entre otros.
Almzcenamiento de productos terminados:
- 2 compra y'venta de materia primaen
Nimac, Sociedad
5 ' mAn’o’nima 104174552 2,062.00 general, otros: compra y venta v
o transformacién de materiz prima en
general
Zaimella Almacenamiento de productos terminados,
7 Guatemala, 138128329  3,132.96 productos absorbentes y dz cuidado
Socledad Andnima personal.
Strategic o - doodil
- Solutions, 114601424 5,987.44 Almafenamsento v d;s’tnz_wucmn deﬂ‘
. i mercancias para otros usuarios de ZDEEP
Sociedad Andnima o
Almacenamiento de productos terminados:
productos textiles, prendas de vestir v
Seng calzado. Manufactura: Elaboracién de
ez < tinte e blas ro v de pigmentos.
o Distribuidora, 118485563 2,134.37 | nies base blanco o negro y de pigmentos
. PR, tros: Se utilizardn mezcladores de tipo
Sociedad Andnima . . + :
industrial, envasadoras v etigustadoras
para exportar al territorio guatemalteco v
centroamericano.
Continental
" Imz ient: terminad \
10 Mototes, Sociedad 320943 20,001.0p  Almecenamiento de productos terminados
i (Vehiculos automotores y repuestos).
Anonima
i-Plus, Sociedad . 1
i1 " 101268481 100.00 En correcciones del desarrolizdor
Andnima
lobus, Sociedad . .
iz e us,’ . cielda 32221886 45.19 En correctiones del desarrollador
Andnims

Péging2deB



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

o s s
13 Cornpatiia, 332917  5,000.00 i s "; : -
Sociedad Andnima SIS, SNie ofros Jrang)
inventarios}.

Procesamiento, extraccién, produccién,
. culti falizaci istribucién
Green Fabric, . ultive, :Ec‘;me_rc:al zacufi’n, distri bucaﬂ 5
SA 107544734 10,575.71 exportacion, importacidn, explotacién,
o fabricacidn, empague y
acondicicnamiento de ESTEVIA

(23

Pracesamiento, extraceibn, produccidn,
cultive, empagque, envase, embalaje

Bionsumos, 10747346- etiquetado rotulado, emboteilado
2 Sociedad 2 2,438.80 zlmacenamiento, comercializacidn
Anénimo distribucién importacidn, exportacién, de

estevia usando figuras relacionadas con la
Zona Libre...

Manufactura y zimacenamiento de
19,251.00 producto terminado: ameses de uso
automotriz, componentes y acceserios.

p Yazali De 11381357
Guatemala, S.A, a2}

S&D Inversiones,

3 52952445 1.685.00 Aimacenemlent?'de pmdlicir:os terminados:
SA Bebidas alcohdlicas
3 5 Almacenamiento de productos terminados:
d L D = . .
3 o u S:,»Eas el 1704664 1,000.00 almacenamiento y distribucién de bebidas \
Atlantico, S.A. e S
alcohdlicas
ABG
4 Constructorss, 105500193 2,500.00 En correcciones por el desarroilador

Sociedad Andnima

Pgina4de 8
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Purna Energy
Guatemals, S.A.

Puma
Infrastructure
(Terminals)
Guatemala, S.A

Puma Energy
Bahamas, 5. A.
Pumea
infrastructure
(Terminals}
Guztemals, S.A.

Autos'y Servicios,
SA.

Light Tride
Guatemalzs, S.A.

Autos Suzuki de
Centro América,
SAA

Prologis, S.A.

ZONA LIBRE DF INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-

688610-2

110147057

545558-8 39,485.00

110147057  15,185.00
1536362 7.35

119169135 988.47

65516 7.35
118559206  28,495.99

SANTO TOMAS DE CASTILLA

A la espera de resclucién de auxiliar de
funcién piblica aduanera de la ZDEEP Puma
i

A la espera de resolucidn de auxiliar de
funcidn priblica aduznera de la ZDEEP Puma
|

Distribucién de combustible y derivados del
petrélec.

Almacenamiento de Productos Terminzdos
{slmacenamiento de combustibles y
derivados del petréleo)

En revision de Comisidn Técnics

Actividades de industriz, comercioy
prestacion de serviclos pars la compra,
venta, comercizlizacién, logistica,
importacién, exportacidn, ensamblaje,
intermediacién y planeacién de productos
eléctricos y de iluminacién, ensambla de
{&mparas tipo canastas para alumbrado
piblico, asf como todo tipo de productos v
servicios en el mercado nacicnal e
internacional relacionados a los productes
eléciricos y de iluminacitn.

En revision de Comisidn Técnica

Actividades de comercie, industriay | 7
brindando servicios de logfstica, b
planificacién, implementacién y control de <3

cadena de suminisire, servicios de
importacion y exportacidn, gestién,
recibimiento, verificacidn, v envio de
pedidos, manejo de materiales, embalaje,

Pégina5de3




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

manipulacién v traslado de productos,
transporte de mercancias, control de
inventarios para terceros; aimacenzjs;
servicios de valor agregado a mercancias de
terceros como etiguetados, impieza,
atado, ensamblado, mantenimiento,
empacad, estuchado de productos,
empaguetados, entre tros. Ala vez podr,
vender productos o insumos gue requieran
sus clientes importando o exportando los
mismos seglin la necesidad de estos.
Actividades de comercio y prestacién de
servicios para comercizlizar v abastecerla
demanda de repuestos, accesorios, {lantas,
¥ lubricantes para motos de 2 v 3 ruedas
5 Raga Guatemala, 11207858- 508,47 para Guatemala y exportar 3 Centro
S.A, 5 o Ameérics, Miéxico, y el Caribe, consclidande
mas de 25 casas z Asie en Guatemals,
teniendo en cuenta la estratégica ubicacién
con gue contara para el abastecimiento
regional.

b} Durante el mes se realizaron distintas actividades en seguimiento a los expedientes de las Zonas
de Desafrolio Econémice Espacial Plblicas, en fase de autorizacidn v operacidn.

. Administradora 1,555,554.41
chats . B
1 M;gﬂ;:f Logistica del Pacifico, ~ 100592376  Escuintla N
‘ S.A. 1,485,008.13
Puerta del Ist ; _—
2 S SN perta delistmo, SA. 65548531 Paizpita 202,551.38
Zona Libre
Construexpoimpo La .
3 Santander Vid, SA 83889197 Puerto Barrios 42,460.2500
N
12 Libri .
z Famatione Corral Blanco, S.A. 65514483 SenJosé  1,150,719.3690
Quetzal
5 Miel Verde Miel Verde, S.A. 97691135 Rio Hondo 23,544.3400
S Puma 2 Puma Infrastructure 5455588 San josé 277,713.0300
En solucidn
Zona Libre Activos Corp. Inc., i problematics
7 2 y
Gualén Sociedad Anénima HG12T54 el propiadad &l
inmuebls

PéginaBde8
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20

21
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Zonade
Desarrolic
Industrial Puerto
Barrios

ZDEEP Energy
Infrastructure

Zonz Libre
Mauricio Pacifice

Scali
Centrozmericana

Pargue Industrial
Quirigua
Cerro Verde
Pargue e
imobilidria Rio
Medina

Aw

Solatam

Zona Libre del
Norte

Synergy Park

Zonz Libre de
Orients

Zona Libre
Pacifico

Acatenango

Zona Libre
Masagua

ZQODISA

Puma Infrastructure
(Terminals)
Guztemala, S.A.

Inmobiliaria KIR,
Sociedad Andnima

Seali
Centroamericana,
Socledad Andnima

Pargue Industrial
Quirigud

Internationzl
Transport Sclutions,
S.A.

Parque e Imobilidria
Rio Mecing, 5. A.

Aw Atlantic
Development

Solatam, Sociedad
Andnima

Inmohbiliaria San
Peregring, S.A.

Riadrano, Sociedad
Andnimo

Zona Libre de Oriente,
Sociedad Anonima

Sillario, Sociedad
Andnime

Inversiones 9.9013,
S.A

Inmobiliaria
Centroamérica, S.A.

ZONA LIBRE DE INDUSIRIA Y COMERCIU —ZULIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

108298345

545558-8

25888507

7598300

108157806

83552561

11445879-0

112138620

S088563-0

87756423-7

115515798

119831660

74923089

86160591

118071588

Puerto Barrios

San'losé

Masagus

San José

Puerto Barrios

Puerto Barrics

Puerto Barrios

Puerto Barrios

Livingston

Puerto Barrios

Escuintla

Rio Hondo

Masagus

El Tejar

Escuintla

30,073.2600

277,712.0300

236,533.0000

38,930.5485

50,186.3874

En aclaraciones
porel
desarroliador

53,294.48

41,432.32

En aclaraciones
por el
desarroilador
En aclaraciones
por el
desarroilador
En revisién
comision
Técnica

118,871.75

72,6807

38,840.828

49,280.76
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4. Asesoria 2 iz Gerenciz General en reuniones con inversionistas interesados en constituirse como
ZDEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios para el Predio en Santo Tomas de Castilla.

Se asesord técnicaments en reunidn con interesados en constituirse comg ZDEEP y usuarios: de ZDEEP,
rzuniones sostenidas con personeros de las distintas empresas interesadas.

|
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o | ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
e e -ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 024-029-2024 /

NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

CARGO:_Servicios Profesionales Individuales temporales. consistentes en asesorar
2 Gerencia General en las actividades relacionadas con mercadeo Yy comunicacién,

con el fin de lograr los resultados de difusién a través de los medios infernos v
externos de la institucién schre todo lo gue acontece en ZOLIC v las ZDEEP’s.

CORRESFPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES MAYO DE 2024 ~

1. Se llevaron a cabo reuniones los dias miéreoles con &l equipo completo de
Comunicacién y Mercadeo de Zolic con el objetivo de revisar la pianificacién y
los avances del plan de comunicacién y mercadeo, propuestas y acciones para

ejecutar durante el mes de mayo 2024.

2. Se apoy6 con la coordinacién de la publicacion del instructivo de ortografia en la

pégina web de ZOLIC para sl mes de mayo.

3. 8¢ apoyd ocon la coordinacion de  enifrevisia con

AMCHAM Guatemala y sus socios.

a
revista Global Miami Magazine. Dicha entrevista se realizé para desarroliar un
informe especial sobre las ventajas de Guatemala como destino para negocios
e inversién extranjera, dicha revista estara disponible en el Business Futurs of
the Americas Conference (BFA) y para actividades promocionales futuras de

4. Se apoy6 con la coordinacién del montzje y atencién de stand en el evento de

Expo Bodegas organizado por la Camara de Indusiria de Guatemals.

5. Se apoyo con Ia actualizacion de tarjetas de presentacién de miembros de Junia

Directiva.

[(SLY



Se apoyé con la coordinacion de la firma del Acuerdo de Confidencialidad de
empresa extranjera que visito Ias instalaciones de ZOLIC, Michatoya Pacifico y

Zona Libre Quetzal.

Se apoy6 con la coordinacién del equipo de mercadeo encargado de la atencidn
@ empresa exiranjera que visité ZOLIC, Michatoya Pacifico y Zona Libre Quetzal.

Se apoydé con el seguimiento en conjunic con un representante del

departamento juridico de ZOLIC para los tramites correspondientes a la
suscripcion de Convenios de Cooperacion entre ZOLIC y la Comision Portuaria
Nagcional,

Se apoyé con la coordinacién junte con Recursos Humanos de la participacion
de integrantes de Junta Directiva en el Business Future of the Américas”, (BFA
2024) organizado por la Cémara de Comercic Guatemalteco Americana -
AMCHAM.

10. Se apoyé con Ia slaboracién y edicidn de vidso utilizado en pantalla del evento

11.

de Expo Bodegas 2024 organizado por la Cémara de indusiria de Guatemala.

Se apoyé con el traslado de informacion emitida por la Comisién de Servicios
integrados para la Exportacién -SIEX de AGEXPORT, sobre plan de trabajo
cenirado en facilitar el comercio a través de eventos de calidad. Estas iniciativas
buscan enconirar soluciones y mejores practicas que impulsen el desarrollo de
nuestro pals. Enfre los eventos destacados se encuentran: Doing Business,
Green Logistics, Encuentro Tributario Aduanero y Compliance Day todos en
modalidad presencial. '

12. Se apoyd con el seguimienio del patrocinio institucional oro de Cémara de

Comercio e Indusiria Guatemalieco Mexicana — CAMEX-, el gual brinda
espacios para exponer la marca ZOLIC y ZDEEP.

13. Se apoyé con la elaboracion de artes utilizados en paneies impresos del evenio

de Expo Bodegas 2024 organizado por la Camara de industria de Guatemala.

14. Se apoyé con la conceptualizacién de la propuesta de ingreso al Predio Fiscal

de Sanio Tomés de Castilla presentada por el departamento de Ingenieria de
ZOLIC,

15. Se apoyé con la revisién de la Minuta de reunién de Usuarios llevada a cabo en

edificio administrativo de ZOLIC.



16. Se apoyé con la coordinacion de solicitud de empleos generados por las Zonas
de Desarrollo Econémico Especial Pablicas ZDEEP en el primero cuatrimesire
del afio 2024.

17.8e apoyé con la coordinacién y planificacién de material promocional de
ZOLIC/ZDEEP.

18. Se apoyd con la elaboracién de gréficas v estadisticas de DATA generada de
ZOLIC y ZDEEP.

18. Se apoyé con el seguimiento de ia participacién de ZOLIC como exhibidor en el
evento de Expo Bodega 2024 organizado por la Camara de Indusfria de
Guatemala.

20. Se apoyo con el traslado de informacion de la invitacion de la Comision Portuaria
Nacional y la Comisién Centroamericana de Transporte Marfiimo -COCATRAM-
para que ZOLIC participe en la XX Reunién Anual de la Red de Estadisticas
Maritimo-Portuarias del istmo Centroamericano -REMARPOR-.

21. Se coordind la publicacion y difusion de boletin del mes de mayo con noticias de
Zolic y ZDEEP.

22.8e coordind las publicaciones en redes socizles institucionales de Zolic,

Facebook, Instagram y Twitter con materiales informativos y comunicativos de
ZOLIC Y ZDEEP.

23.8e brindé acompafiamientc a diferentes interesados en ser Usuarios o
Desarrolladores de ZDEEP.

24.8e acompafié en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados
estratégicos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 040-029-2024
NOMBRE: Aiejandra Jadira Young Umafia
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consisteniss en apoyo administrativo y operativo

para la Seccién de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Sanio Tomés de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 012l 31 ds iayo ds 2024,
Actividades realizadas en Garita No. 01,

¢ Les brinde la atencién e informacién solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal.

° Reaslice 226 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,

anotando datos del fransporie y pilofo como también el tipo de mercancia
ingresada.

o Aperturé las declaraciones 2904700784, 290-470782, 290-4700783, con régimen
ZN de la empresa OLMECA, S.A. 290-4700308, con régimen ZN de la empresa
AGROCARIBE, S.A. 2804700735, con régimen ZN de la empresa INDUSTRIA
CHIQUIBUL, 8.A.

° Finalicé las Declaraciones 290-4700757, con régimen ZN de la empresa
OLMECA, 8.A. Las cuales se reflejan en mis reportes diarios como respaldo de
informacion.

= Ingresé a nuestros reportes en Odoo y Excel &l dato de 110 parcialidades, de igual
forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpstas de manera ordenada
por empresas. Adjunto mis reportes diarios para respaldo de informacidn los
cuales especifican: Régimen y Ndmero de Declaracién, Namero de Parciales, Tipo
de Mercaderia, sic. Y todo desglosado por empresa.

¢ Realicé 14 Formularios para el ingresc de Herramientas y Mercancias Nacionales
¢ Nacionalizadas, de los cuéles ssios fusron los corrslativos usados:

¢ Apoysé como suplente durante la semana 19 en la garita No. 01 apoyando 2 los
cheques tifulares de turnc en sus aciividades como lo fueron, recepcion de
documentos a pilofos, enirega de contrasefias e ingresando cantidades de las
parciales a Excel como se debe, y cubriendo una hora de almuerzo al titular de
turno.



1442 | 1517 | 1518 | 1522 | 1523 | 1524 | 1524 | 1527 | 1528 | 1405

1620 | 1621 | 1627 | 1628 | 1677 | 1678 | 1698 | 1699 | 1700 | =

Actividades realizadas en Garita No. 02.

o

N

Realicé 280 Contrasefias de Gonirol de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anciando datos del transporte v pilolo come también el tipc de mercancia
despachada.

ingresé a nuesiros reportes en Odoo y en Excel el dato de 448 parciziidades
despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas
de manera ordenada por empresas.

Aperturé las Declaracionss 251-4748338, 251-4717236, 251-4715135, 251-
4716384, 251-4718324, 251-4718334, con réegimen ZC de iz empresa PUMA
ENERGY, S.A. 37047044689, con régimen ZC de la empresa UNO PETROLEOS,
S.A. 288-4704837, 298-4704840, con régimen ZC de la ampresa GTM, S.A. 312-

4703862, 3124704675, con régimen MQ de la empresa FROCESADORA
QUIRIGUA, 8.A.

Finalice la Declaracion, 251-4716388, 2814718338, 2514715134, con régimen
ZC de la empresa PUMA ENERGY, S.A. 370-4704469, con régimen ZC de la
empresa UNG PETROLEOCS, S.A. 308-4700672, con régimen ZC de la empresa
NATURACEITES, S.A. .

Despaché las Declaraciones, 2514719176, 251-4719177, 25147211 03, 251-
4722460, 251-4722481, con régimen ZR de la empresa PUMA ENERGY, S.A.
305-4712620, 305-4713384, 305-4713370, 305-4713415, 305-4714286, 305-
4714392, 305-47144186, con régimen ZR, 308-4713514, 305-473505, con régimen
£E de la empresa BRENNTAG, S.A. 352-4702535, con régimen ZE de la smpresa
QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A. 274-4703200, 274-4703718, con
régimen ME de la empresa UNO PETROLEOCS, S.A. 284-4704800, con régimen
ZR de ia empresa SOBAROS, 8.A. 254-4703743, con régimen ZR de ia empresa
ELECTROQUIMICA, S.A. 317-4702144, con régimen ZR de la empresa
CHEVRON, S.A.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-028-2024

NOMBRE: ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYQO
ADMINISTRATIVO Y OPERAij PARA LA SECCION DE CONTROLES.
CORRESPONDIENTE DEL 04AL 31 d6 . mayo DEL 2024

Actividades realizadas en Garita No. 01.

¢ Les brindé la atencion e informacién solicitada a los usuarios de ZOLIC,
asi mismo a los diferantes provesdores y/o contratistas que ingresan al
predio fiscal.

» Realicé 200 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio
fiscal, anctando datos del fransporte y pilofo come también el tipo de
mercancia ingresada.

¢ Ingresé al SICOME y as{ mismo a nuestros reportes en Excel el dato de
180 parciglidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunto mis
repories diarios para respaldo de informacion los cuales especifican:
Régimen y Nimero de Declaracidn, Nimero de Parcialidad, Tipo ds
Mercaderia, etc. Y tode desglosado por empresa

Actividades realizadas en Garita No. 02.

s Realicé 300 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del
predio fiscal, anotando datos del fransports y piloto como también &l fipo
de mercancia despachada.

> Ingresé ai ODOO y as! mismo a nussiros reportes en E£xcel el dato ds
380 parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parcialss
en sus respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adiunto
mis repories diarios para respaido de informacién los cuales especifican:
Régimen y Nimero de Declaracién, Numero de Parcialidad, Tipo de
Mercaderia, etc. Y todo desglosado por empresas.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 042-029-2024
NOMBRE: Andy Esai Morataya Saavedra
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo adminisirativo v operativo

para la Seccién de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilia.

CORRESPONDIENTE DEL 01+l 31 de MAYO del 2024.

Actividades realizadas en Garita No. 01.

®

Les brindé la atencion & informacién solicitada 3 los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o contratistas gue ingresan al predio fiscal.

Estuve de suplente en garita No.1 de 13 al 17 de mayo.

Realicé 165 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anctando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
ingresada.

Ingresé al SICOME y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 205
parcialidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas
de manera ordenada por empresas. Adjunto mis repories diarios para respaldo de
Informacion los cuales especifican: Régimen y Nimero de Declaracién, Numero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, stc. Y todo desglosado por empresa.

Realicé 8 Formularics para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionalss o
Nacionalizadas, de los cuéles estos fueron los correlativos usados.

10905]0906] 0907 [0908] 0909 [0510]0911 [0912] L]




Actividades realizadas en Garita No. 02,

Realicé 206 Contrasefias de Conirol de Egreso de Mercancias del predio fiscal,

anotando daios: del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
despachada.

Ingresé al SICOME y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 298
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetes de manera ordenada por empresas. Adjunto mis reportes
diarios para respaldo de informacién los cuales especifican: Régimen y Ntimero de
Declaracion, Nimero de Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosado
porempresas. 7
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 044-028-2024

NOMBRE: Byron Alexander Gonzélez Zamora

CARGQ: Servicios Técnicos Temporales consistenies en apoyo administrative y operativo
para la Seccién de Centroles de la Zona Libre de Indusiria y Comercio Santo Toméas de
Castiila.

CORRESPONDIENTE DEL 01 af 31 mayo del 2024. ~

Actividades realizadas en Garitz No. 01.

s Les brindé la atencién e informacion solicitada a los usuarios de ZCOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal.

¢ Realicé 159 Contrasefias de Control de Ingrese de Mercancias al predio fiscal,
anhotando dafos del transporte y pilofo como también el fipo de mercancia
ingresada.

= Ingresé a nuesiros reportes en Excel el dato de 130 parcialidades, de igual forma
archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas de manera ordenada por
empresas.

e Realicé 28 Formularios para sl Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizadas, de los cusdies esios fusron los correlaiivos usados:

1547 | 1548 | 1549 | 1550 | 14610 | 1427 | 1628 | 1429 | 1630 | 1631
1632 | 1633 | 1634 | 1635 | 1636 | 1637 | 1638 | 1639 | 1640 | 1441
[ 1679 | 1680 | 1681 | 1682 | 1683 | 1687 | 1688 | 1689 | 1690 | -




Actividades realizadas en Garita No. 02.

¢ Realice 103 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anotando daifos del transporte y piiolo como también el fipo de mercancia
despachada.

= Ingresé a nuestros reportes en Excel el dato de 115 parcialidades despachadas, de
igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpstas de manera
ordenada por empresas.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-028-2024
NOMBRE: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Apoyo Administrativo y Operativo

para la Seccién de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomés de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de Mayo del 2024 -

Actividades realizadas en Garita No. 01.

° Les brindé la atencién e informacién solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o contratistas gue ingresan al predio fiscal.

e Realicé 120 Contrasefias de Conirol de Ingreso de Mercancias al predio fiscal
anotando datos del transporte v piloto como también &l tipo de mercancia ingresada.

e Ingresé al SICOME y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 205
parcialidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas
de manera ordenada por empresas. Adjunto mis reportes diarios para respaido de
informacién los cuales especifican: Régimen y Niimero de Declaracion, Namero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosado por empresa.

* Realicé 35 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales o
Nacionalizadas, de los cudles estos fueron los correlativos usados:

1858 1359 |1373 |1430 [1431 |1432 |1433 |1435 |1437 1440

1441 1391 [1392 |1393 |1394 11395 1396 |1397 |1398 |139%

1400 | 1401 1402 11403 | 1404 |1405 |1406 |1407 |1408 |1409

1411 |1502 |1503 |1504 |1492

°  Aperiuré las Declaraciones 290-4700703, 290-470684, 280-4700668, con régimen
ZN de la empresa Olmeca, 290-4700667 con régimen ZN de la empresa Chiquibul,
290-4700668 con régimen ZN de la empresa Palma Sur 290-4700857, con régimen

ZN de la empresa Exposostenible, Las cuales se reflejan en mis reportes diarios
como respalde de informacién.



e . Finalice las Declaraciones 290-4700702, 280-4700578, 280-4700659, 200-4700628
con régimen ZN de la empresa Olmeca. 280-4700658, régimen ZN de |z empresa
Exposostenible, 290-4700683, régimen ZN de la empresa Palma Sur, Las cuales
se reflejan en mis reportes diarios como respalde de informacion.

Actividades realizadas en Garita No. 02.

* Realicé 240 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anotando datos del transporie v piloto como también el tipo de mercancia
despachada.

s Ingresé al SICOME y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 355
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunic mis repories
diarios para respaldo de informacion los cusles especifican: Régimen y Nimero de
Decleracién, Numero de Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosado
por empresas.

° Aperturé la Declaraciones 251-4721384, 251 -47231586, 251-4715119, 251-47231 58,
251-4721884 régimen ZC de la empresa Puma Energy S.A, 298-4705159, 298-
4705369, 298-4705365, con régimen ZC de la empresa GTM, 312-4704692 con
régimen ZC de la empresa El Quigua, 317-4701944, 317-4701945, 317-4701943,
con regimen ZC de la empresa Chevron, 305-4715215 con régimen ZC de Ia

empresa Brenntag, las cualss se reflejan en mis reportes diarios como respaido de
informacion.

o Finalice las Declaraciones 251-474478, 251-4721877, 251-4722468, con régimen
ZC de la empresa Puma Energy S.A, 312-4703862, régimen ZC de la empresa El
Quigua, 298-4704840, 298-470251 2, 312-4702483, 298-4705358.con régimen ZC
de la empresa GTM, Las cuales se reflejan en mis reportes diarios como respaldo

de informacion. # -
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ZONA LIBREDE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 046-029-2024

NOMBRE: Juan Manusi Orellana Maldonadc

CARGO: Servicios Técnices Temporales consistentes en apoye adminisiraiivo y operativo
para la Seccién de Coniroles de la Zona Libre de Indusiria y Comercio Santo Tomas de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 2] 31 de mayo del 2024 -

Actividades realizadas en Garita No. 04

e Les brindé la atencién e informacién solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores ylo contratistas que ingresan al predio fiscal.

¢ Resalicé 88 Contrasefizas de Coniral de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anotando datos del transporte y pilotc como también el tipo de mercancia
ingresada.

= Realicé 35 Formularios parz el Ingreso de Herramientas ¥ Mercancias Nacionalss
¢ Nacionalizadas.

* Apoye a los compaisros titulares de furno en Garita no. 01 en cuesiion de cubrir
horarics de almuerzo, apoyo con recepcion de documentos a pilotos, entrega de
contrasefias, sic.

Actlvidadss realizadas en Garita No. 02,

e Realicé 77 Conirasefias de Control de Egreso de Mercancfas del predio fiscal,
anotando datos del fransporte v piloto como también el tipo de mearcancia
despachada.

o Apoye a los compaifieros titulares de turno en Garita no. 02 &n cuestién de cubrir
horarios de almuerzo, apoyo con recepcion de documsnios a pilotos, entrega de
conirasefias, eic.

Actividades reglizadas en 2l Edificio Adminisirative.

e Ingresé al predio fiscal para entregar formularios de tiempo exirz a los diferentes
usuarios que lo solicitaron para posteriormente hacsrles sl cobro correspondisnts.

~y

] ; |
el 4 il y
X, f fo \ W A

st 37 \ ¥4
K ST \ ;'L"\-”. o 7.-{
Juan Maftel Orellanadviaidonado Fre\:irw%r;sﬁfﬁi[?sﬁi‘iera _
Persenz Coniratada /‘/“""’ ™~ Jefg'inmediato -
AT N \ ™
P % E
L} ‘% :{/_ \"# ~ =
/ ) %‘. z
! he \}J_:;—ﬂ ‘s‘:ﬁ\_'{! & E
- =<\ OPERACION
Ve.Bo. 2

Ing. B‘y%;:istuardgﬁaﬁéﬁ. Ramos
Serente General i



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.047 -029-2024
NOMBRE: MARIACLARA ACEVEDQ STAHLE
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operativo

para la Seccidn de Coniroles de [a Zona L[bre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 a! 31 dcvrnayo del 2024,
Actividades realizadas en Garita No. 01.

¢ Les brindé la atencion e informacion sclicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o confratistas que ingresan al predio fiscal.

» Realicé 500 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anotando daios del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
ingresada.

e Ingresé al SICOME y asi mismo a nuesiros repories en Excel el dato de 395
parcialidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus respeciivas carpetas
de manera ordenada por empresas. Adjunto mis reportes diarios para respaido de
informacién los cuales especifican: Régimen y NUmere de Declaracion, Nimero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosado por empresa.

e Realicé 31 Formuiarios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizadas, de los cudles estos fueron los correlativos usados.

1557 1562| 1553 | 1554 | 1555 [1569 (1571 | 1572 | 1573 | 1576

157711578| 1579 | 1580 | 1581 | 1582 | 1583 | 1584 | 1600 | 1601

1602|1603 | 1605 | 1612 | 1814 | 18613 | 1642 | 14643 | 1445 | 1662
1661




Actividades rezalizadas en Garita No. 02.

¢ Realicé 832 Contrasefias de Conirol de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anotando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
despachada.

o Ingresé al SICOME y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de €38
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunio mis repories
diarios para respaldo de informacidn los cuzles especifican: Régimen y Nimero de
Declaracion, Numero de Parcialidad, Tipo de Mercaderia; etc. Y fodo desgiosado

por empresas.
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RE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.048 -025-2024
NOMBRE: SISI YULIANA CRUZ GUZMAN

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operative para fe
Seccién de Controles de ia Zona Libre de industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 &l 31 de MAYO del 2624.-

Actividades rezlizadas en Garita No. 01.

¢ les brindé |z atencidn e informacidn solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo a los
diferentas proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal.

s Aperture ias decleraciones 280-47007&7 el régimen de la ZC de |2 empresa Olmeca 8.4, 290-
4700821 de |2 empresa industrizs Chiguibul S,A con el régimen dela ZC de la empresa ..
Realicé 135 Contrasefias de Conirol de Ingreso de Mercancias al predio fiscal, anotando
dztos del transporte y piioto como también el tipo de mercanciz ingresada.

Ingresé 2l ODCO y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 120 parcialidades, de
iglial forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas de manera crdenada por
empresas. Adjunto mis reportes diarios para respaldo de informacién los cuzles especifican:
Régimen y Ntimero de Declaracién, Nimero de Parcialidad, Tipo de Mercaderiz, etc. Y todo
desglosado por empresa.

s Realicé § Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales o
Nacionzalizadas, de los cusles estos fueron los correlativos usades.

!
1586 (1587|1595 |1596 | 1663 |

Actividades realizadas en Garita No. 0Z.

¢ Realicé 185 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal, anotando
datos del transporte y piloto como también &l tipo de mercancia despachada.

s Aperturée las declaraciones 251-4721886 con el régimen de la ZC de la empresa Puma
Energy. 370-4704954 con régimen ZC de |2 empresa uno petrdless S,A. 317-4701148 con
régimen ZC de Iz empresa Chevron Guatemala inc



ingresé al ODOO y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 264 parcialidades
despachadas, de iguzl forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas de manera
ordenada por empresas. Adjunto mis reportes diarios para respaldo de informacién los
cuales especifican: Régimen y Némero de Declaracién, Nimero de Parcialidad, Tipo de
Mercaderfa, etc. Y todo desglosado por empresas.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 049-029-2024

NOMBRE: ANDREA FERNANDA SAMAYOA CHACON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MICHATOYA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _ MAYO DE 2024

1. Elaboré 100 formularios de ingreso al predio fiscal de Michatoya
Pacifico.

»

Escanear y archivar pélizas de cada empresa de Michatoya Pacifico.
Mantener el buen uso del equipo de la oficina segiin drea laborands.
Ingresar datos al sistema de sicome en declaraciones, de todas las
polizas de cada usuario.

5. Ingresar dafos al sistema de sicome en operaciones, de Todas las
pélizas de cada usuaric

b

6. Colocacién de numere de correlativo de formularios para ingreso de
herramientas y materiales



7. Ingresar datos de las declaraciones a Excel de cada usuario
8. verificacién de material y herramientas que viene en formularios
ingresados a la zona

9. hacer presencia en colocacién y retiro de marchamos con personal de
sat

10. Revisién y conteo de carga de contenedores con personal de saf

Andred Fernanda Samayoa Chacén
Persona Coniratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 050-029-2024

NOMBRE: MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MICHATOYA.

CORRESPONDIENTE DEL __ 01 AL 31 DELMES _mayo DE 2024

1. Elaboré 100 formularios de ingreso al predio fiscal de Michatoya
Pacifico.

2. Escanear y archivar pélizas de cada empresa de Michatoya Pacifico.

3. Mantener el buen uso del equipo de ia oficina segtin drea laborando.

4. Ingresar datos al sistema de sicome en declaraciones, de todas las
polizas de ¢ada usuario.

5. Ingresar datos al sistema de sicome en operaciones, de todas las
pélizas de cada usuaric

6. Colocacién de numero de correlativo de formularios para ingreso de
herramientas y materiales



7. Ingresar datos de las declaraciones a Excel de cada usuario

8. verificacién de material y herramientas que viene en formularios
ingresados a la zona

9. hacer presencia en colocacién y retire de marchames con personal de
sat

10. Revisién y conteo de carga de confenedores con personal de sat

.
N /117720,
MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ

Persona Coniratada
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e [ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

S 7 ONA_LIBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA
> # b."\l..'\\ l‘ (..} _."i {.J .\"E.'}\.S‘
—l 13 CASTILLA

ZO1L1t GUATEMALGA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON.PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 051-029-2024

NOMBRE: _ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO |

CARGO:_SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES MAYO DE 2,024 7

Atendi al personal solicitante, en médulo 1 de control de operaciones de ingreso y egreso
a la ZDEEP Miel Verde.

Elaboré y autoricé, 64 de permisos de ingreso a la ZDEEP Miel Verde, {contrasefias).
Elaboré y autoricé, 57 de permisos de egreso a la ZDEEP Miel Verde, {contrasefias).
Recibi 23 cartas de autorizacién de ingreso de la Administracién de ZDEEP Miel Verde, y
elaboré y autoricé, 23 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de ingreso de herramientas,
materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde,

Recibi 10 cartas de autorizacion de egreso de la Administracién de ZDEEP Miel Verde, y
elaboré y autoricé, 10 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de egreso de herramientas,
materiales e insumos 2 la ZDEEP Miel Verde.

Realicé revisidn de las herramién_‘tas, materiales € insumos, declarados en los formularios
-ZOLIC- respectivos, en conjunto con el delegado de la Superintendencia de
Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

Ordené, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 23 formularios -ZOLIC- de
ingreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentos de
soporte. -

Ordené, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 10 formularios -ZOLIC- de
egreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentos de
soporie.

Recibi y revisé, 14 Declaraciones ilnicastentroamericanas, -DUCAS~, con sus respectivas
pélizas, del usuario Green Fabric, S.A.

Realicé revision y observé el descargo de Ias cisternas, furgones, paneles y vehiculos gue
transportaban materia prima, quimicos, maquinaria y repuestos, en‘cr;otros, declarades
en las Declaraciones Unicas Cenfroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas pdélizas, del
usuario Green Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia de
Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

Clasifiqué, ordené, y archivé, 14 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, con sus respectivas pélizas, del usuario Green Fabric, S.A.

Ingresé 14 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- ‘por régimen, al registro de
control y contabilizacidn en formato Excel.

Recibi y revisé, 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, S.A.



Realicé revisién y observé el cargo de los camiones que transportaron materizales
reciclables, declarados en las Declaraciones de Mercanefas de Oficio, del usuario Green
Fabric, S.A. en conjunto con el delegado de Ia Superintendencia de Administracién
Tributariz, -SAT-, de turno.

Clasifiqué, ordené, y archivé, 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fahric, S.A.

ingresé 1 Declaracidn de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, S.A. al regisiro
de control y contabilizacién en formato Excel.

Recibi 26 parciales, de Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, para el
despacho o extraccién de deser.:hos de hoja de Stevia, con sus respectivas polizas, del
usuario Green Fabric, S.A.

Ordené, ingresé v digitalicé 12 parciales en el registro de contrel y contabilizacién en
formato Excel.

Clasifiqué y archivé 12 parciales con sus respectivas Declaraciones Unicas
Centroamericanas, -DUCAS-, y sus pélizas, del usuario Green Fabric, S.A.

Realicé revisidn y observé el cargo de camiones de volteo, que se encargaron de la
extraccién de los desechos de hoja de Stevia, declarados en las parciales de las
Declaraciones Unicas Centroamiericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
pélizas, del usuaric Green Fabric, S.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia
de Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

Recibi, revisé y archivé 1 cartas de autorizacidn de ingreso de herramientas, maquinaria v
partes de maquinaria para reparacién.

Revisé y observé el egreso de Iz herramientas, maquinaria y partes de magquinaria para
reparacidn, declarade en Iz carta de autorizacién de ingreso.

Recibi, revisé y archivé 3 cartas de autorizacién de egreso de herramientas, maquinaria y
partes de maquinaria para reparacién.

Revisé y observé el ingreso de la herramienta, maquinaria y partes de maguinaria para
reparacidn, declarade en Iz carta de autorizacidn de egreso.

Apoyé al administrador de Iz ZDEEP Miel Verde, a realizar el cuadré merisual de las
declaraciones recibidas en el mes.

Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales de ingreso y egresos de materiales,
insumos y herramienta al Administrador de Iz ZDEEP Miel Verde.

Realicé reportes diarios v mensuzaies, de las Declaraciones Unicas Centroamericanas v
reportes de formularios -ZOL!C_— de ingresoc y egrese, Y detalle de declaraciones de
impuestas,

Realicé registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel y con formulario 3 Ia
base de datos en formato Excel.

Realicé revisién de contendores, camiones y pick up, cuando ingresan y egresan vacios a

la ZDEEP Miel Verde. -

Realicé revisién y presencié las cargas de exportaciones a los respectivas furgones segin

Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-. Y las respectivas pélizas, de usuario

Green Fabric, S.A.



® Registre nuevos pilotos en base de datos Excel {diario).

@ Registre informacién de los egresos e ingresos de las contrasefizs en una hase de datos en
Excel {diarig).

¢  Archive copias de contrasefizs de ingreso y egreso.

¢ Realice comparacién de informacién y saldos de ducas registradas con la informacién gue
proporciona administracidn de Miel Verde, S.A,

® Recibi documentos para firmas para el representante legal del usuario instaladoen Ia zona

y envie de nuevo los documentos firmados vy sellados a Zolic Guatemala. /’\
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e [  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

N 1IBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA
SANTO TOMAS

et 13 LCASTILLA

FOLIC SUATEMAL A

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 052-029-2024

NOMBRE: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ

CARGO:_SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CO_NSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA

CORRESPONDIENTE DEL Q1 AL 31 DELMES _MAYO DE 2,024

Atendi al personal solicitante, en médulo 1 de contrel de operaciones de ingreso y egreso

‘@ la ZDEEP Miel Verde.

Elaboré y autoricé, 71 de permisos de ingreso a la ZDEEP Miel Verde, (contrasefias).
Elaboré y autoricé, 62 de permisos de egreso a la ZDEEP Miel Verde, (contrasefias).
Recibi 9 cartas de autorizacién de ingreso de la Administracién de ZDEEP Miel Verde, v
elaboré y autoricé, 9 formularios -ZOLIC- en formata Excel, de ingreso de herramientas,
materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

Recibi 7 cartas de autorizacién de egreso de la Administracién de ZDEEP Miel Verde, v
elaboré y autoricé, 7 formularios -ZOLIC- en formata Excel, de egreso de herramientas,
materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

Realicé revisidn de las herramientas, materiales e insumds, declarados en los formularios
-ZOLIC- respectivos, en conjdnto con el delegade de Iz Superintendencia de
Administracién Tributaria, -SAT-, de turno;

Ordené, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 9 formularios -ZOLIC- de
ingreso de herramientas, materiales e insumeos, con sus respectives documentos de
soporte.

Ordené, ingresé datos en formato Excel, escaneé 'y digitalicé, 7 formularios -ZOLIC- de
egreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentos de
soporie.

Recibi y revisé, 17 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas
pdlizas, del usuario Green Fabric, S.A.

Realicé revisién y observé el descargo de las cisternas, furgones, paneles y vehiculos que
transportaban materia prima, q_uimicos, maquinaria y repuestos, entre atros, declzrados
en las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas pélizas, del
usuario Green Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, -SAT-, de turno.

Clasifiqué, ordené, v archivé, 17 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, con sus respactivas pélizas, de! usuario Green Fabric, S.A,

Ingresé 17 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al registro de
control y contabilizacién en formato Excel.

Recibi y revisé, 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, S.A.



Realicé revisién y observé el cargo de los camiongs que transportaron materiales
reciclables, declarados en las Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fébric, S.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia de Administracion
Tributaria, -SAT-, de turno.

Clasifiqué, ordeng, y archivé, 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, S.A. '

Ingresé 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, S.A. al registro
de control y contabilizacién en formato Excel.

Recibi 10 parciales, de Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, para €l
despacho o extraccién de desechos de hoja de Stevia, con sus respectivas pélizas, del
usuario Green Fabric, S.A.

Ordené, ingresé v digitalicé 10 parciales en el registro de control y contabilizacién en
formato Excel.

Clasifiqué vy archivé 10 parciales con sus respectivas Declaraciones Unicas
Centroamericanas, -DUCAS-, ¥ sus pdlizas, del usuario Green Fébric, S.A.

Realicé revisién y observé el cargo de camiones de volteo, que se encargaron de la
extraccion de los desechos de hoja de Stevia, declarados en las parciales de las
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
pélizas, del usuario Green Fabric, S.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia
de Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

Recibi, revisé y archivé 1 cartas de autorizacién de ingreso de herramientas, maguinariay
partes de maquinaria para reparacién.

Revisé y observé el egreso de ia herramientas, maquinaria ¥ partes de maquinaria para
reparacién, declarado en la carta de autorizacidn de ingreso.

Recibi, revisé y archivé 3 cartas de autorizacién de egreso de herramientas, maguinaria y
partes de maquinaria para reparacion.

Revisé y observé el ingreso de Ia herramienta, maquinaria y partes de maguinaria para
reparacion, declarado en la carta de autorizacidn de egreso.

Apoyé al administrador de la ZDEEP Miel Verde, a realizar el cuadré mensual de las
declaraciones recibidas en el mes.

Apoyé en la elaborzcidn de reportes mensuales de ingreso v egresos de materizles,
insumos y herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde.

Realicé reportes diarios v mensuales, de las Declaracianes Unicas Centroamericanas v
repories de formularios -ZOLIC- de ingresc y egreso, Y detalle de declaraciones de
impuestos. '

Realicé registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel y con formulario a Ia
base de datos en formato Excel.

Realicé revisién de contendores, camiones Y pick up, cuande ingresan y egresan vacios a
la ZDEEP Miel Verde. '

Realicé revisién y presencié las cargas de exportaciones a los respectivos furgones segdn
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-. Y las respectivas pélizas, de usuario
Green Fabric, S.A.

Registre nuevos pilotos en hase de datos Excel {diario).



e Registre informacién de los egres;ns e ingresos de las contrasefias en una base de datos en
Excel (diario). '

e Archive copias de contrasefias de ingreso y egreso.

* Realice comparacidn de informacién y saldos de ducas registradas con la informacién gue
proporciona administracién de Miel Verde, S.A.

¢ Recibi documentos para firmas para el representante legal del usuario instalado en la zona

y envie de nueve los documentos firmados y sellados a Zolic Guatemala.
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s ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -ZOLIC-
IBRI: SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOQ 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 053-029-2024
NOMBRE: Clelia Marieny L 6pez Aimaraz
CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES, TEMPORALES. CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA SECCION DE CONTROLES. ZDEEP PUERTA DEL
ISTMO.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 11 DE MAYO DE 2024.

s Atencién a usuarios que visitaron la Zona de Desarrollo. Puerta del Isimo.

o Se emitieron contrasefias a unidadss que ingresaron con regimenes aduaneros a predio fiscal,
para nuestros dos proveedores, Ambev y Yazeaki, esio se ampara en correlativos 4293 al 4556.

o Se llevd conirol de exportaciones por parte de usuario Yazaki de Guatemala, S. A. iotal de 15
despachos. Mcdalidad ZE.

318-4708654
| 318-4707493
. 318-4709174
[ 318-4707492
i N 318-4709238
318-4707767
318-4709351
318-4708011 -
318-4709571
| 318-4708273 °
, 318-4709578
318-4708278
fininins 318-4709649
318-4709757

s Se emitieron formularios para el ingreso de herramientas y materiales de construccion,
remodelacion bodega Yazaki y cerveceria Ambev. Amparados en nimeros de formularios 2537 al
2579.

o Se ingresaron ducas de maguinaria y materia prima con régimen aduanero 154 ZXy Zl parie de
usuario Yazaki. Un total de 55 ducas irabajadas.

318-4707408 318-4707788 318-470757¢
318-4707448 318-4707785 318-4708035
318-4707457 318-47077886 318-4708265
318-4707458 318-4707787 318-4708271
318-4707718 318-4707789 318-4708272
318-4707745 318-4707988 318-4708335
| 318-4707782 318-47073584 318-4708334

]




318-4708470

318-4708488

318-4708008

318-4708834 318-4708500 318-4709016
318-4708807 318-4708501 318-470898%
318-4708485 318-4708531 318-4708850
318-4708496 318-4708846 318-4709004
318-4708497 318-4708647 318-4709007
318-4708428 318-4708648 318-4709008
%8'4708973 318-4709596
318-4708167 T
- 318-4708575
318-4709187
* = 318-4708631
318-4709184

; 318-4709508

; 318-4708384 ,

318-4709612
318-4709240 ASATORETS
318-4709387 =

=]

Control de ZC por parte de usuario de Ambev. Total 102 despaches.

377-4704782

377-4704783

377-4704767 377-4704786
377-47047¢1 377-4704785
377-4700647 377-4704784
377-4700650 377-4704790
377-4704926 377-4704791
377-470477S 377-4704782
377-4704927 377-4704788
377-4704777 377-4704787
3774704778 377-4704785
377-4704780 377-4704783
377-4704781 377-4704796
377-4704782 377-4704787
377-4704788 377-4705358
377-4704788 377-4705358

377-4704800
377-4705372
377-4705370
377-4705371
377-47053689
377-4705373
377-4705365
377-4705383
377-4705368
377-4705362
377-4705364

377-4708357
377-4705356
377-4705354
377-4705355
377-4704801
377-4705361
377-4705353
377-4705380
377-4705376
377-4705384
377-4705377

377-4705360
377-4705378
377-4705378
377-4705375
377-4705383
377-4705382
377-4705381

377-4705382
377-4705380
377-4705383
377-4705400
377-4705374
377-4705384
377-4705385




o

377-4705385
377-4705386
377-4705388
377-4705387
377-4705388
377-4705391

377-4705397
377-4705386
377-4705399
377-4707084
377-4707083
377-4707086

377-4707085
377-4700753
377-4700754
377-4700755
377-4700757
377-4700758
377-£705367
377-4705368
377-4705398
377-4705401
377-4707072
377-4707073
377-4707074

377-4707075
377-£707076
377-£707079
377-4707080
377-4707082
377-4707078
377-4707077
377-4707081
377-4707080
377-4707081

s Se coordind y reviso con el delegado SAT sobre ingreso de maquinarias, materiales y herramientas

al predio fiscal.

e Se ordend y archivo documentos y se realizd limpieza de equipo/de oficina.
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