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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 107-028-2024. /, -
NOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL .~

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO
DEL PERSONAL EIECUTIVO Y ADMINISTRATIVO, CONDUCIENDO LOS VEHICULOS
ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD, AS{ COMO APOYAR EN ACTIVIDADES DE
ENTREGA DE DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2024.
1.-. Trasladé del Subgerents General a diversas [nstitucionss del Municipio de Puerto
Barrios, Departamento de izabal

2.~. Trasladé al Subgerente General a diversos lugares del Departamento y fuera dsl
misimo.

3.-. Trasladé sl Bubgerente General de Oficinas de Santo Tomas de Castilia a Cficinas de
ZOLIC 3 Oficinas de ZOLIC ubicadas en Zona Pradera, Ciudad de Guatemala.

4.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomés de Castiliaa
Distintes lugares de Ciudad de Suatemala.

&.-. Entrega de correspondeneia dentro del predio de ZOLID a distintas empresas usuarias.

8.-. Trasladé &l Subgerenie General de Oficinas ubicadas en Zona Praders, Ciudad de
Guatemala a Oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castiila.

7.-. Trasladéal Subgerente General de Oficinas ubicadas de ZOLIC Santo Toméas de Castilla
a diligencias at Municipio de Morzalas, izabal.

8.-. Trasladé al Subgerente General a diversas Instituciones fuera del Municipioc de Pusrio
Barrios, Departamento dg lzabal.

9.-. Traslzadé sl Subgerente General a realizar diligencias en la Ciudad de Guatemalay sus
aledanos.

10-.-Trasiadé encomiendas, documentacidn, depdsitos bancarios dentro del perimetro de
Santo Tomés de Castilla.

11.-. Trasladé personal de otras instituciones a Ciudad Ca pitaly viceversa.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No “108-029-2024

NOMBRE: Lilian Beatriz Judrez Solis
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa v operativamente 2
la seccidn de mantenimiento.

CORRESPONDIENTE DEL Q1L AL 30 DELMES _Abril DE 2024

v" Apoyé en redactar informes semanales del personal de
mantenimiento.

¥" Apové en realizar permisos para personal de mantenimiento.

¥" Apoyé en la elaboracién de reportes de tiempo extra para personzal de
mantenimiento

v" Apoyé en tomar fotografias de los trabajadores de mantenimiento.

¥ Apovyé en redactar informes del personal por contrato de
mantenimiento.

v" Apoyé en entregar suministros al personal de mantenimiento.

v" Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la oficina de Ia bodega,

v Apové en funciones en general como secretaria de mantenimiento.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 109-028-2024

NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTO DE
PROTECCION,

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE &BRIL DEL 2024.
i

1) Atendi a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

2) Realicé Cartas Cupo de diferentes empresas las cuales detalio a

continuacién.

(0280, 0281, 0282, 0283, 0287, 02981, 0292, 0283, 0294, 0295, 0298, 0297,
0298, 0304, 0308, 0307, 0308, 0310, 0311, 0312, 0313, 0315, 0318, 0317,
0318, 03189, 0320, 0321, 0322, 0325, 0326, 0327, 0328, 0329, 0333, 0334,
03358, 0338, 0337, 0338, 0339, 0340, 0341, 0342, 0343, 0344, 0345, 0348,
0347, 0248, 0349, 0363, 0364, 0365, 0367, 0385, 0386, 0387, 0388, 0401,
0402, 0403, 0408, 0407, 0408, 0409, 0410, 0412, 0415, 0417, 0418, 0418,
0421, 0423, 0424, 0425, 0428, 0431, 0434 - 2024).

3) Elaboré oficios los cuales detallo a continuacidn.
(002 — 2024).

4) Elaboré oficios ios cuales detallo a continuacion.
{059, 063, 072 y078 — 2024).

5) Realicé Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
8) Archivé documentos recibidos y emitidos de distintos departamsntos.
7} Atendf a usuarios para slaboracién de gafetes.

8) Atendi llamadas telefénicas de usuarios y de diferentes departamentos
de ZOLIC.

8)  Archivé Cartas Cupo las cuales son las siguientes.
0281, 0282, 0283, 0284, 0285, 0286, 0287, 0288, 0289, 0290, 0291, 0292,
0293, 0284, 0288, 02986, 0297, 0288, 0298, 0300, 0301, 0302, 0303, 0304,
0305, 03086, 0307, 0308, 0308, 0310, 0311, 0312, 0313, 0314, 0315, 0318,
0317, 0318, 0318, 0320, 0321, 0322, 0323, 0324, 0325, 03286, 0327, 0328,
0328, 0330, 0331, 0332, 0333, 0334, 0334, 0335, 0336, 0337, 0338, 0339,
G340, 0341, 0342, 0343, 0344, 0345, 0348, 0347, 0348, 0349, 0350, 0351,
0352, 0353, 0354, 0388, 0356, 0357, 0358, 0358, 0360, 0361, 0362, 03863,
0364, 03685, 0366, 0367, 0368, 0369, 0370, 0371, 0372, 0373, 0374, 0375,
0376, 0377, 0378, 0379, 0380, 0381, 0382, 0383, 0384, 0385, 0388, 0387,
0388, 0388, 0390, 0391, 0392, 0393, 0384, 0395, 0396, 0397, 0388, 0399,
0400, 0401, 0402, 0403, 0404, 0405, 0406, 0407, 0408, 0409, 0410, 0411,
0412, 0413, 0414, 0415, 0416, 0417, 0418, 0419, 0420, 0421, 0422, 0423,
0424,0425,0425,042?,0423,0429,3430,0431,0432;0433,&434-2024.



10)

Archive Permisos de diferentes empresas usuarias.

Paima Sur

Cleartec

Guaiemar, S.A.

Industrias Chiquibul

Fruit Oil | Olmeca

Energy Infraestructure (Terminals) Atlantis Tangues Portuzrios 8.A.
GTM C&M Tarragona S.A.
Naturaceites Tangues S.A.

Proguisa SYSDEGEA

J.L Disefios v Construccidn Elguigua, S.A.

Exposostenibie CONSTRIGUA

inversiones del Pacifico S.A.

11) Archivé Novedades de la Seccién de Seguridad del afio 2024 las cuales
son las siguientes.
g4e 050 081 052 053 054 055 056 057 058 |
059 |080 [061 [062 [063 |
12) Eiaboré Presentaciones de Amenazas y Sucesos de la Proteccidn de
Instalaciones de ZOLIC correspondiente al mes de abril del afio
2024,
13)  Elaboré un cuadro de Amenazas y Sucesos de Proteccién anexo “G”
del cédigo PBIP correspondiente al mes de abril del afio 2024,
14)  Elaboré un cuadro de fallos de la proteccién correspondiente al mes de
abril del afio 2024.
18}  Realice formatos de simulacros de sismos y prusbas de alarma.
16) Revisé y registré las Movedades de la Seccién de Seguridad

correspondiente al mes abril del afio 2024, las cuales detallo
continuacion.

Novedades D.8.8
Novedades D.8.8.
Novedades D.8.8.
Novedades D.S.8.
MNovedades D.S.8. STC.
Novedades D.8.8.
Novedades D.8.8. BTC.
Novedades D.8.8, 8TC.

Movedades D.8.8. 8TC

Novedades D.8.8. 8T
Novedadss D.8.8.
Movedades D.8.8.
Novedades D.S.8. 8TC.

Novedades D.8.8. 8TC
Novedades D.8.8. 8TC. No.083-2024
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. 8TC.
STC.
STC.
S7C,

STC.

No.043-2024
No.050-2024
Ne.051-2024
MNo,052-2024
No.053-2024
No.0B4-2024
No.G85-2024
No.056-2024

. No.057-2024
C. No.058-2024
8TC.
STC. No.060-2024

Ne.058-2024

Ne.081-2024

. No.082-2024
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 110-020-2024
NOMERE: Marvin Alezano Godoy

CAREO: Servicios Técnicos Temporales, consistentes en apoyar al Departamento de Proteccion, para
obtener mejoras en Ia gestion de seguridad de caracter operativo y estrategico.

CORRESPONDIENTE: Del 01 a1 30 de Abril del afic 2024,

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en & pussic de servicio.

TURNQC |de 19:00Rrs = 07:00hrs FECHA jusves, 4 de abril de 2024

TITULAR GARITA 1: Identificacion de personas v revision de fodo tipo de vehiculo con el propasito de evitar &l
ingreso de cualquier objeto terminantemente prohivido a predio fiscal de ZOLIC para una mejora en seguridad
de lo que es la instalaciony en cumplimiento al plan de proteccion y de instalaciones poriuarias.

TURNC |de 19:00hrs 2 07:00hrs FECHA viernes, 5 de abril de 2024

TITULAR GARITA 1: Identificacion de personas y revision de todo fipo de vehiculo con el propositc de avitar &
ingreso de cualquier objeto terminantemente prohivido a predio fiscal de ZOLIC para una mejora en seguridad
de lo que es Ia instalaciony en cumplimiento al pian de proteccion y de instelacicnes portuarias.

TURNQ |de 07:00hrs 2 19:00hrs FECHA demingo, 7 de abril de 2024

REGISTRO GARITA 2: Identificacion de personas y revision de tode tipo de vehiculo para establecer que &
reliro de los mismos sea apegado 2 los procedimientos v encumplimiento al plan de proteccion y de
instalaciones Portuarias.

TURNC |de 19:00hrs 2 07-00hrs FECHA lunes, 8 de abril de 2024

TITULAR GARITA 1: Identificacion de personas y revision de todo tipo de vehicuio con el proposiio de evitar el
ingreso de cualquier objeto terminantemente prohivido a predio fiscal de ZOLIC para una mejora en seguridad
de o que es la instalaciony en cumplimiento al plan de proteccion v de instalaciones portuarias.

TURNO ide 07:00hrs & 13:00hrs FECHA _ dominge, 10 de abril de 2024

ENTRADA PRINCIPAL: Ordenar transporie pesado para evitar congesiiocnamiento.




TURND |ds 15:00hrs 2 07:000rs FECHA lunes, 11 de abril de 2024

EDIFICIO ADMINISTRATIVO: Identificacion de personas y revision de todo tipo de vehiculo con el proposito
de evitar el ingreso de cuaiguier objeto terminantemente prohivido a las instalciones del Edificic Adminisirativo
de ZOLIC para una mejora en seguridad de lo que es la instalacion y en cumplimiento al plan de proteccion y de
instalaciones poriuarias.

TURNQO |de 07:0Chrsa 19:00hrs FECHA miercoles, 13 de abril de 2024

CARITA PEATONAL: Identificacion de personas y revision de todo fipo de vehicuio con el proposito de evitar
&l ingreso de cuaiquier objeto terminantemente prohivido a predio fiscal de ZOLIC para una mejora en seguridad
de lc que es la instalaciony en cumplimiento al plan de proteccion y de instalaciones portuarias.

:
TURNO |de 18:00hrs 2 07:00hrs FECHA jueves, 14 de abril de 2024

i

TITULAR GARITA 1: Identificacion de personas y revision de todo tipo de vehiculo con el proposito de evitar &l
ingreso de cualquier objeto terminantemente prohivido a predio fiscal de ZOLIC para una mejora en seguridad
de lo gue es la instalaciony en cumplimiento al plan de proteccion y de instalaciones poriuarias.

TURNQC ide 07.00hrs = 19:00hrs IFECHA sabado, 16 ds abril de 2024

TITULAR GARITA 2: Identificacion de personas y revision de todo tipo de vehiculo para establecer que el retiro
de los mismos sea apegado a los procedimientos y encumplimiento al pian de proteccion y de Instalaciones

B SRt

Foriuarias.

TURNG |de 18:00hrs 2 07:00hrs FECHA miéreoles, 17 de abrii de 2024

EDIFICIO ADMINISTRATIVO: Ideniificacion de personas y revision de todo tipo de vehiculo con el proposito
de evitar ¢l ingreso de cualquier objeto terminaniemente prohivide a ias instalciones del Edificio Administrativo
de ZOLIC para una mejora en seguridad de lo que es la instalacion y en cumplimiento ai plan de proteccion y de
instalacicnes portuarias.

TURNO !de 07:00hrs 2 18:0Chrs FECHA viemnes, 19 de zbril de 2024

ENTRADA PRINCIPAL: Ordenar transporte pesado pars evitar congestionamiento.

s
TURNO |de 18:00hrs & 07:00hrs |[FECHA sébado, 20 de abril de 2024

|retiro de los mismos sea apegado 2 los procedimientos v encumplimiento al plan de proteccion y de

|
|
s
IREFUERZG GARITA 2: ldentificacion de personas y revision de todo tipo de vehiculo para estabiecer que &l
i
;;ns?.aiaciones Portuarias.




TURNQO |de 07:00hrs 2 19:00hrs FECHA lunes, 22 de abril de 2024

TITULAR GARITA 1: Identificacion de personas y revision de todo fipo de vehiculo con el proposite de evitar &
ingreso de cualquier objeto terminantemente prohivido a predio fiscal de ZOLIC para una mejora en seguridad
de lo gue es la instalaciony en cumplimiento al plan de proteccion y de instalaciones portuarias.

1

TURNO |de 19:00hrs 2 07:00hrs FECHA martes, 23 de abril de 2024

GARITA PEATONAL: ldentificacion de personas v revision de todo tipo de vehiculo con &l proposiio de evitar
el ingreso de cualquier objeto terminantemente prohivido a predio fiscal de ZOLIC para una mejora en seguridad
de lo que es la instalaciony en cumplimienio al plan de proteccion ¥ de instelaciones poriuarias.

|

TURNO ide 07:0Chrs 2 19:00hrs FECHA jueves, 25 de abril de 2024

[ TITULAR GARITA 2: Identificacion de personas y revision de todo fipo de vehiculo para establecer gue el retiro
de los mismos sea apegado a los procedimientos y encumplimiento al plan de proteccion y de Instalaciones
Portuarias.

TURNO !de 19:00 2 7:00 horas FECHA viemnes, 26 de abrii de 2024

REFUERZO GARITA 2: Identificacion de personas y revision de todo tipo de vehiculo para establecer que &l
retiro de los mismos sea apegado a los procedimientos y encumplimiento al plan de proteccion y de
Instalaciones Portuarias.

TURNO |de 07:00hrs 2 19:00hrs FECHA domingo, 28 de abril de 2024

RECORRIDO PLAZA ADMINISTRATIVA: Resguardar los mdduios por cualquier dafic que personas
desconecidas puedan ocasionar a los médulos mencionados, asf come identificar personas desconocidas 2
altas horas de la noche que puedan rondar dicha plaza.

TURNG |de 07:00hrs 2 18:00hrs FECHA lunes, 29 de bril de 2024

RECORRIDO PLAZA ADMINISTRATIVA: Resguardar los médulos por cualquier dafio que personas
desconecidas puedan ocasionar a jos médulos mencionados, asi como identificar personas desconocidas a
altas horas de la noche que puedan rondar dicha plaza.




MISION A CUMPLIR GARITA NO. 01: Corresponde la identificacidn de toda persona que por cualquier
molivo desee ingresar al predio fiscal cumpliendo con el protocolo de ingreso al mismo, asi comio;

la revisidn de todo tipo de vehiculo, a efecto evitar ef ingreso de cualquier objeto gue esta determinan-
ternente prohibide en cumplimiento al plan de proteccién de las instalaciones poriuarias.

MISION A CUMPLIR GARITA NO. 02: Corresponde la identificacion de teda persona que por cualquier
motivo desee salir del predio fiscal cumplienido con el protocolo de egreso al mismo, asf como:

la revision de todo tipe de vehicule, a efecto evitar que susiraigan cualquier objeto del predio fiscal

de manera indebida en cumplimiento al plan de profeccién de las instalaciones portuarias.

OBSERVACIONES: Durante los turnos supervise los diferentes puestos de servicio para verificar que
tode el personal estuviera presente en su puesto ds trabajo solventando las necesidades de dichos
puestos.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 111-028-2024

NOMBRE: Melanee Alejandra Flores Martinez

CARGO: Servicios Técnicos Temporzales, consistentes en apovar administrativa v
operativamente al Depariamento Financigero.

CORRESPONDIENTE DELN\O1 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2024

Atentamente me dirijo a usted, para remifirle informe sobre mis actividades.

CYD

54950332 PAGO DE NOMINA GENERAL

548528960 PAGO DE TIEMPO EXTRAORDINARIO
54996929 PAGO POR SERVICIO TELEFONICO
55086622 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE
55086444 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE
55084754 PAGO POR SERVICIOS DE CORREO
55085951 PAGO DE 2 SERVICIOS DE INTERNET
55100540 PAGO DE ENERGIA

55102040 PAGO DE ENERGIA

55174112 PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION
55174215 PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION
55212756 PAGO POR DIETAS

55212543 PAGO POR DIETAS

55212476 PAGO POR DIETAS

55212398 PAGO POR DIETAS

55212327 PAGO POR DIETAS

55214580 PAGO DE VACACIONES

55317061 PAGO DE NOMINA

55317540 PAGO DE TIEMPO EXTRA

&GQGGQ@QGG@@Q@@OQQ&K

COM-DEV _

54847733 PAGO POR VIATICCS

54845415 PAGO PCR VIATICOS

94944306 PAGO POR VIATICOS

54986044 PAGO POR VIATICOS

54985738 PAGO POR VIATICOS

54984232 PAGO POR:VIATICOS

55041725 PAGO POR!SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041738 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041767 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041789 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041806 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041823 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041835 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041854 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041867 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041877 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041893 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041910 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041947 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES

069@6909@609969@@@04\



55041966 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041972 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55041983 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042001 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042008 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042016 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042032 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042042 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042078 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042096 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042109 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042149 PAGO POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
55042160 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042190 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042199 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042211 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042222 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042235 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042263 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042276 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042325 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042338 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042568 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55042610 PAGO POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
55042969 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043003 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043053 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043077 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043100 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043125 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043148 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043170 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043199 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043234 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043263 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043279 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043301 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043353 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
35504374 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043398 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043514 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043428 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043450 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043468 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043498 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043584 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043691 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043724 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043799 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043819 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043943 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043962 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043992 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044019 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044114 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044156 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044181 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044204 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044229 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
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55044308 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044353 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044406 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044429 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044446 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044480 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044523 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044619 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044545 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044561 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044680 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044748 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044773 PAGQO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044807 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044828 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044848 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044872 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044885 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044910 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044926 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044944 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55046605 PAGO POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
55046576 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55046457 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55046440 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55046414 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044990 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55044964 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55087024 PAGO POR SERVICIO DE ARRENDAMIENTO
55082246 PAGO POR SERVICIO DE ARRENDAMIENTO
55082183 PAGO POR SERVICIO DE ARRENDAMIENTO
55081987 PAGO POR SERVICIO DE ARRENDAMIENTO
55095069 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE EQUIPO TELEFONICO
55108256 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55108392 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55107873 PAGO POR: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55043374 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55108340 PAGC PCOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55111287 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
55212681 PAGO POR VIATICOS

55212566 PAGO POR VIATICOS

55212490 PAGO POR VIATICOS

55212353 PAGO POR VIATICOS

55214745 PAGO POR VIATICOS

55214623 PAGO POR VIATICOS

55222236 PAGO DE COMPLEMENTO

55222235 PAGO DE COMPLEMENTO

55223140 PAGO DE SEGUROS

adjudicacién

54832597 PAGO POR CCMPRA DE ALIMENTGS

54831716 PAGO POR REPARACION DE MOTOCICLETA

54977949 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION
55000897 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

55030633 PAGO POR COMPRA DE INSUMOS PARA ALIMENTACION CASA DE
VISITAS

55081512 PAGO POR‘SER\/IC!O DE MANTENIMIENTO DE PICK UP
55081809 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE PICK UP
55081551 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE MOTO



55073765 PAGO POR PATROCINIO DE ORO

55092525 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL PICK UP
55098893 PAGO POR PARTICIPACION DEL INGE. GAYTAN
55088664 PAGO POR COMPRA DE 2 PRUEBAS PARA DETECCION
55088738 PAGO POR SERVICIO DE IMPRESION

55089575 PAGO POR MANTENIMIENTO DE AREAS COMUNES
55098378 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

55092462 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL PICK UP
55092484 PAGO POR SERVICIO DE CABLE

55092407 PAGO POR SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA
55092505 PAGO POR SERVICIO DE COPIA DE RESPALDO
55110777 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

55110715 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

55110481 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

55110806 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

55110927 PAGO POR SERVICIOCS PROFESIONALES

55111792 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

55181266 PAGO POR COMPRA DE 6 CAJAS PLASTICAS
55181299 PAGO POR COMPRA DE 6 CAJAS DE PAPEL

55233525 PAGO POR PARTICIPACION EN CONFERENCIA
55233487 PAGO POR SERVICIC DE HOSPEDAJE

55233181 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO

55233122 PAGO POR CORSO DE ESPECIALIZACION

55246407 PAGO POR'SERVICIO DE HOSPEDAJE

55229241 PAGO POR SERVICIO DE ENCOMIENDA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NG.\' 112-029-2024

NOMBRE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2024.

Durante el mes, desarrollé variedad de actividades y distintos documentos
administrativeos, los cuales detallo a continuacién:

v

'Y

%

Revisé correos electrénicos de las entidades: CROPA, INTERTEK, CLEARTEC,
S.A. QUALA, S.A. DANMAR, S.A. OLMECA, S.A. y de diferentes dependencias
de ZOLIC.

Recibi correspondencia de ciudad capital

Rezalicé impresiones

Recibi documentos de distintos usuarios de ZOLIC, oficios de Comando Naval
del Caribe, USAC, SAT, de entidades institucionales, de Asesoria Juridica,
Auditoria, Ingenieria, Proteccién, Financiero, Mercadeo, RRHH, Controles,
Planificacién para conocimiento del gerente y subgerente.

Realice el escaneo documentos para conocimiento del Gerente General;
Envié correos a los distintos departamentos de ZOLIC en requerimientos del

gerente y subgerente general.

[
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Realicé llamadas telefénicas a usuarios de ZOLIC, CROPA, INTERTEK,
CLEARTEC, S.A. QUALA, S.A. DANMAR, S.A. INVERSIONES vy dependencias

ZOLIC,

[N
]

Notifiqué las resoluciones de Junta Directiva g las areas que corresponde.
Trasladé documentos para firma del gerente general y subgerente.

Realice conocimientos de entrega de documentos.

Elaborée oficios y preparé documentos para presentar ante Junta Directiva.
Di cumplimiento a érdenes directas del gerente general y subgerente.

Di seguimiento a notas de usuarios de ZOLIC, con relacién permisos para
instalacién de poste de energia, reparaciones de techo, transferencias,
reparacién de paredes, permiso de paso de agua, construccién de muros, ete.
Di seguimiento a solicitudes directas por gerente general, subgerente y jefes
de los distintos departamentos de ZOLIC.

Brinde apoyo a la asistente de Junta Directiva de ZOLIC.

Brinde apoyo al auxiliar de Junta Directiva de ZOLIC.

Brinde apoyo a la asistente de Gerencia General ciudad capital.

Brinde apoyo a la asesora de mercadeo de ciudad capital.

Brinde apoyo al jefe de compras.

Trasladé dictdmenes que emite la comisién calificadora, para presentarios en
la sesidn de Junta Directiva en la sesién que corresponda.

Brinde apoyo al personal administrativo de las oficinas de ZOLIC en ciudad
capital.

Revise y traslade documentos de viaticos al interior.

Brinde apoyo a jefes de distintos departamentos de ZOLIC seghn las

necesidades regueridas.



9

VVYVVVVYVYVVVVYVVVVVVVVVVVVVVVVVVYVVVVVVYVYVYVY

OFICIOS ELABORADOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO GG.183-2024
OFICIO GG.184-2024
OFICIO GG.185-2024
OFICIO GG.187-2024
OFICIO GG.188-2024
OFICIO GG.189-2024
OFICIO GG.192-2024
OFICIO GG.193-2024
OFICIO GG.195-2024
OFICIO GG.196-2024
OFICIO GG.197-2024
OFICIO GG.199-2024
OFICIO GG.200-2024
OFICIO GG.202-2024
OFICIO GG.203-2024
OFICIO GG.204-2024

FICIC GG.208-2024
OFICIO GG.210-2024
QFICIO GG.213-2024
OFICIO GG.216-2024
OFICIO GG.217-2024
OFICIC GG.218-2024
OFICIO GG.219-2024
OFICIO GG.220-2024
OFICIO GG.221-2024
OFICIO GG.223-2024
OFICIO GG.225-2024
OFICIO GG.226-2024
OFICIO GG.227-2024
OFICIO GG.228-2024
OFICIO GG.229-2024
OFICIO GG.230-2024
OFICIO GG.234-2024
CFICIO GG.235-2024
OFICIC GG.236-2024
OFICIO GG.237-2024
OFICIO GG.238-2024
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AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALIZADAS
Agenda 10-2024

Presenfacion de Expediente de mérito, a efecto de emifir la resolucidn gue
para el efecto corresponda, con relacién a la entidad DANMAR, SOCIEDAD
ANONIMA. (REF. OFICIO GG.STC. No. 194-2024).

Solicitud de aprobacién de la Memoria de Labores de ZOLIC, correspondienie
al afo 2023. (REF. OFICIO GG.STC. No. 195-2024].

CROPA, SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA: Terminacién de contrato de
arrendamiento de drea cubierta gue comprende 131.87mis2, de conformidad
con la informacién contenida en el expediente administrativo. (REF. OFICIO
GG.STC. No. 200-2024).

REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN, SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA:
préroga de conirato de arrendamiento de drea cubierta gue comprende
205.03mis?, de conformidad con la informacién contenida en el expedienis
administrativo. (REF. OFICIO GG.STC. No. 174-2024).

Sclicitud de modificacion al fitulo del puesto Jefe de Compras, contenido en
el Manual de Organizacién y Funciones, vigente, denominandolo Encargado
de Compras. (REF. OFICIO GG.STC. No. 188-2024).

Agenda 11-2024

Seguimienio a la propuesta de Manual de Evaluacién de Desempefo de
ZOLIC, para andlisis, revision y aprobacién. [REF. OFICIO GG.STC. No. 189-2024).
Solicitud de aprobacién para que ZOLIC forme parfe del grupo de
patrocinadores anuales del programa de Liderazgo Empresarial, Elite Business
Program-EBP-. {REF. OFICIO GG.STC. No. 175-2024).

Solicitud de aprobacién para que ZOLIC forme parie de los socios activos de
la Cdmara de Comercioc e Industic Guatemalteco-Alemana {AHK
Guatemala) para el periodo 2024. (REF. OFICIO GG.STC. No. 176-2024;,
Solicitud de andlisis, revisién v cprobacién de la minuta gue contiene &l
proyectoc de Convenio de Cooperacién y Apoyo entre ZOLIC y la Comisién
Portuaria Nacional {CPN). (REF. OFICIO GG.STC. No. 177-2024).




Agenda 12-2024

b

v

> Seguimientc a la aprobacién de invitacién extendida por la Gremial de
Bodegas de la Cdmara de Industria de Guatemala, para asistir a EXPO
BODEGA 2024. (REF. OFICIO GG.STC. No. 197-2024).

Preseniacion de Informe de las acciones redlizadas por parte del

Departamento Financiero, para comegir las inconsistencias detectadas por la

Unidad de Auditorfa Inferna de ZOLIC, en afios anieriores. (REF. CFICIO

GG.STC. No. 178-2024).

Scliciiud de actudlizacién de 3 Manugles de Organizacién vy Funciones de

LOLIC y el Organigrama General de ZOLIC, segin la implementacién de ROL.

(REF. OFICIO GG.STC. No. 210-2024)

Agenda 13-2024

T
P

TANQUES SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA: ampliacion de drea descubierta que
comprende 2.867.15mis?, de conformidad con la informacién contenida en el
expediente adminisirativo. (REF. OFICIO GG.STC. No. 219-2024).

PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA, SOLICITA: autorizacion para ser usuario
industrial, comercial y de servicios de la ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL. (REF.
OFICIO GC.STC. No. 220-2024).

LIGHT TRADE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, SOLICITA: autorizacidn pard
ser usuario industrial, comercial y de servicios de I ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.
[REF. OFICIC GG.STC. No. 221-2024].

Agends 14-2024

N
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Seguimiento a la aprobacién de la invitacidn extendida por AZFA - para asisiir
a la Mision a Silicon Valley. (REF. OFICIO GG. STC. No. 216-2024).

Informe de Auditoria Intema correspondiente a la Auditorig Cumplimienic
identificada con CAI 00004. (REF. OFICIO GG.STC. No. 2] 7-2024).

Informe de Auditoria Interna correspondiente a la Auditoria Cumplimiento vy
Financiera identificada con CAIl 000035. (REF. OFICIO GG.STC. No.21 8-2024).
Informe del Expediente de la enfidad J&R SPORT WEAR/J&R ROPA DEPORTIVA
DE CENTROAMERICA, $.A. de conformidad al Manual de Cuentas por Cobrar,

ui
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Cuentas Incobrables y Prevision para Cuentas Incobrables. [REF. OFICIO
GG.STC. No. 225-2024).

INFORME ZDEEP-AJ.CC No. 005-2024 actualizacién de pélizas y seguros al mes
de FEBRERO 2024, frasladado por Asesorfa Juridica Ciudad Capital.

INFORME ZDEEP-AJ.CC No. 006-2024 actualizacién de coniratos al mes de
FEBRERO de 2024, frasladado por Asesoria Juridica Ciudad Capital.

Estados Financieros comespondiente al mes de Febrero de 2024,

Agenda 15-2024
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QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA:
Terminacion de contrato de arrendamiento de drea cubierta que comprende
600mts?, de conformidad con la informacién contenida en el expediente
administrativo. (REF. OFICIO GG.STC. No. 229-2024).

Solicitud de modificacién al Informe Anual de Conirol Intemo de ZOLIC,
aprobado por medio de la Resolucién J.D. No. 44/EQ-05/2024. (REF. OFICIO
GG.STC. No. 230-2024).

Aprobacion de invitacién extendida por la Cédmara de Comercio de Mujeres
en Estados Unidos de América -CAMACOM- v el Centro de Negocios de
Guatemala en Miami -CEO-. [REF. OFICIO GG.STC. No. 234-2024).

Estfados Financieros correspondientes ol mes de marzo 2024, trasladado por la
Jefe Financiero.

INFORME ZDEEP-AJ.CC No. 007-2024 actuaiizacion de polizas y seguros al mes
de MARZO 2024.

INFORME IDEEP-AJ.CC No. 008-2024 aciualizacidn de coniratos al mes de
MARZO de 2024.

CEDULAS DE NOTIFICACION REALIZADAS

CEDULAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP REALIZADOS

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL REALIZADOS

)]



ACUERDOS DE EVENTOS GERENCIA GENERAL REALIZADOS
» ACUERDO E.GG.STC. No.010-2024, NOMBRAMIENTO DE JUNTA DE
RECEPCION Y CALIF. DEL EVENTO ADQUISICION DE CUPONES DE
COMBUSTIBLE VEHICULOS DE ZOLIC

SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS

s

> SOLIC. DE PAGO No. 005-2024, PAGO POR VIATICOS AL SENCR IRVIN
ALEXIS HINTZ LEON-
REQUISIONES REALIZADAS

> REQUISICION DE COMPRA No. 001-2024 -SERVICIO DE ALIMENTAION 196
286-2024 Puerto Madero

> REQUISICION DE COMPRA No. 002-2024 COMPRA DE ALMUERZOS y
BEBIDAS EN ATENCION A ESTUDIANTES DEL EJERCITO DE GUATEMALA

NOTAS DE CONFORMIDAD REALIZADAS

INFORMES USUARIOS ZDEEP REALIZADOS

» INFORME No. 005-2024, GLOBUS, S. A., SOLICITUD PARA SER USUARIO
DE LA ZDEEP MICHATOYA PACIFICO. ‘

» INFORME No. 006-2024, PROLOGIS, S.A. - SOLICITUD PARA SER USUARIO
DE LA ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL

> INFORME No. 007-2024, LIGHT TRADE, S.A. - SOLICITUD PARA SER
USUARIC DE LA ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

INFORMES USUARIOS REALIZADQOS

» INFORME No.007-2024, CROPA ,S.A. TERMINACION DE CONTRATO.

» INFORME No.008-2023, TANQUES, S.A. AMPLIACION DE AREA 2.867.15 POR EL
PLAZO CONTRACTUAL VIGENTE.

» INFORME No.009-2024, QUALA,S.A, TERMINACION DE CONTRATO MODULO E-3



PROVIDENCIAS ELABORADAS

NOTAS DE ENVIO ELABORADAS

NOMBRAMIENTOS REALIZADOS

Participacién en seguimiento a temas de usuarios de ZOLIC, con relacidon a:
prorroges, ampliaciones y reducciones de areas cubiertas y descubiertas.

ARCHIVQO
Se archivé documentos en su respectiva carpeta correspondiente al afio 2024,
asi como expedientes de usuarios ZOLIC, en folders para resguardo de
\,e?'ﬁu.Cl&./_\
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TRaT 4 ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
: S SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 113-028-2024

NOMBRE: QOlga Eunice Bengochea Centino {
Cargo: Servicios Técnicos temporales consistentes en Apovar Administrativa v
Operativamente a la Oficina de Acceso a la Informacién Publica v Planta
Telefénica.

CORRESPONDIENTE del 01 AL 30 de abril 2024

—th

. Oficios realizados y enviados a las diferencias unidades y departamentos de
ZOLIC, reguiriendo la informacién de carédcter obligatorio segun la ley de
acceso a la informacion publica.

- UIP STC.N0.0040-2024 (a subgerencia)
- UIP 8TC.No.0041-2024 (2 subgerencia) |
- UIP 8TC.No.0042-2024 (a subgerencia) '
- UIP 8TC.N0.0043-2024 (a financiero)
- UIP STC.N0.0044-2024 (a juridico)
UIP STC.No0.0045-2024 (a financiero)
- UIP STC.No.0046-2024 (a recursos humanos)
- UIP STC.No0.0047-2024 (a ingenieria)
- UIP STC.N0.0048-2024 (a subgerenciz)
- UIP STC.N0.0049-2024 (a subgerencia

[N

. Oficios recibidos de las diferentes unidades y departamenfos de ZOLIC,
remitiendo informacién de caracter obligatorio segin la ley de acceso 2 la
informacion publica.



3. Realice 20 llamadas en el mes de abril 2024 de desde la planta telefonica a
requerimiento de la unidad de personal de ZOLIC.

4. Recibi 56 llamadas en el mes de abril 2024 telefénicas en planta telefénica
trasladado a personal de ZOLIC.

5. Se remitié informacion por correo al departamento de informética para
actualizar la pagina de ZOLIC, con la informacién remitida por las diferentes
unidades de ZOLIC. oficios de ingeniera, compras y financiero.

8. Elaboracion de informe de solicitudes de Acceso a la informacion Publica.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 114-029-2024

NOMBRE: Pedro Luis Barillas Paima

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR SOPORTE
TECNICC A COLABORADORES DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES ABRIL DE 2024

¢ Asisiencia técnica y configuracién de equipo para el personal del departamento de
GERENCIA

o instalacién y configuracion de equipc para el personal del departamento de GERENCIA
Asistencia al personal de la seccion de cobranzas en configuracion de correo elecirénico

¢ Asistencia t&cnica en dictamen técnico sobre la impresora laser del departamento
FINANCIERO

e Gesiién y configuracion de VPN para &l personal del departamento de COMPRAS

»  (estion de solicitudes de asignacion de active al personal de ZOLIC

e Asistencia en contrasefias de correos institucionaies a personal administrative de ZOLIC

= Elaboracién y gestién de documentos de requisicién de compras en el drea del departamento
de INFORMATICA

=  Asistencia técnica y configuracion de equipo para el personal del departamento de
AUDITORIA INTERNA

¢ Asistencia técnica y configuracion de equipo audiovisual en el salén principal de ZOLIC para
las diversas actividades realizadas.

¢ Asistencia iécnica en actualizacién de credenciales para impresoras Kyocera al personal
administrative de ZOLIC

s Asistencia técnica en problemas de conectividad en el departamento de INGENIERIA
¢ Revision y mantenimiento de Switch, en los diferentes Departamentos de ZOLIC Santo
Tomas.

= Asistencia técnica para el personal de la seccién de almacén en problemas de arranqus en
compuiadcra

e Asistenciza técnica en orientacion de utilizacidn de herramienta de ZOOM para
videcconferencias en el departamento de GERENCIA



Apoyo al personal de la seccién de Archivo en instalacion y configuracién de equipo de
iraslade.

Asistenicia técnica a la seccion de UIP en configuracion de credenciales.

Asistencia técnica al personal del departamento de SUBGERENCIA en configuracién de
parameiros de ofimatica

Asistencia técnica en configuracién de laptop para el personal del departamento de
INGENIERIA

Asistencia técnica al personal del departamento de CONTROLES en perdida de coneciividad
en las computadoras de Garita #1

Asistencia técnica en instalacion de escéner para la seccién de TESORERIA

Asistencia técnica en anélisis y configuracién de archivo Excel para el control de las
requisiciones de compra para el personal de la seccién de COSTOS

Asistencia técnica en instalacion de audic en el salén principal de ZOLIC.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO.'\‘i 15-028-2024.

Nombre: Perla Joheny Lucas Lépez de Madrid

Cargo: Servicic Téchicos Temporales Consistentes en Apoyar en tareas operativas y de
limpieza en las instalaciones de casa de visitas Zolic, Santo Tomas de Castilla.
Correspondiente del 01 al 30 del mes de abril del afio 2024.

@

Realice limpieza del sal6n de eventos de casa de visitas de Zolic.

L]

Apoye en realizar limpieza de los pasillos en dreas de habitaciones de casa de
visitas de Zolic.

° Apoye en realizar impieza del pasillo del érea de enfrente del segundo nivel de
casa de visitas de Zolic.

s Apoye en realizar limpieza de gradas del segundo nivel de casa de visitas de
Zolic.

o Apoye en realizar limpieza de bafios de primer nivel de casa de visitas de Zolic.
¢ Apoye en limpieza en Salén de Reuniones de casa de visitas de Zolic.

e Apoye en la limpieza de persianas del primero y segundo nivel de casa de
visiias de Zolic.

e Realicé limpieza de Gradas en el primer nivel en Casa de Visitas.
¢ Realice limpieza de Persianas en el primer nivel.
s Realice limpieza del pasillo del primer nivel, casa v’isﬁ'““ Zolic.

e Realice lavado de ropa de cama de habitaciones/ ée casa de visitas Zolic.

e Atencidn a personal proveniente de la Ciudad Caplta! @«\
;?f (‘%\
‘% = SUBGERENTE 2y
/l:\ic G"h&_ﬁp\ E‘
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ZOLIL S UATEMAR

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 g
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 116-029-2024
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ DE LEMUS /

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR g
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE FINANCIERO. -~

CORRESPONDIENTE DEL __ 01 “-AL _ 30 - DEL MES ABRIL 'DE 2024

. - @~
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 01 AL 30 DE ABRIL EN EL
DEPARTAMENTO FINANCIERO.

» Seapoy6 en la rendicidn de Caja Fiscal correspondiente al mes da Marzo. -

> Se revisaron expedientes de Liguidacién de vidticos de personal
presupuestado v confratisias. /

-

» Se elaboré OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 008- 2024 para el Audltor_
Interno para remitir lo siguiente:

e
e Copie de NOTA DE CREDITOS Y COBRANZAS No. 0042024, 01

de Abril de 2024,

¢« Copia de NOTA DE ALMACEN STC. NO. 0(14-2(124 03 de Abril d
2024, B

¢ Copia de NOTA DE ST. STC. No. 004-2024, 04 de Abril de 2024.

s Copia del REPORTE DE LA RENDCION DE CUENTAS, PGRITO1,

PGRITFA, PGRITFB Y PGRITO2, comrespondiente al mes de marzo /
de 2024.

> Se revisaron notas de la seccién de Tesoreria, correspondiente a fos
expedientes de pago a proveedores y Coniratistas.

» Se revisaron expedientss de pago 2 provesdores firmas, selios
p .
documentacién de respaldo. )

» Se archiveron expedientes de pago de proveedores y contratistas de forma
cronoldgica.

» Se realizé biisqueda de expedientss de pago correspondiente al subgrupc
18. B



> Se realizo revision de Caja Chica No.03 ciudad capital

> Se realizé revision de Caja Chica No.004 ciudad capital

> Se realizo revisién de Caja Chica No.005 ciudad capital

> Se realizé revisién de Caja Chica No.006 ciudad capital.

> Se realizé revision de Caja Chica No.007 ciudad capital.

> Se realiz6 revisién de Caja Chica No.003 Santo Tomas de Castilia

> Se escaneb expedientes de pago correspondientes al primer semestre del
afio 2023.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADNINISTRATIVO No. 124-029-2024

NOMBRE: Adali Lucrecia Diaz Miguel de Isales

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Apovar administrativa

v operativamente a la seccién de Archivo General del deparitamento de Recursos
Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2024

o Revise, ordene, cambie sobres deteriorados por nuevos del departamento ds
Financiero de los afios 2007 y 2006

e Ingrese de forma digital a Excel comprobantes de caja de los afios 2009 y 2008
hasia julio 2008.

¢ Revise, cambie sobres deteriorados por nuevos del departamento de Financierc
de los afios 2005 y 2004.

e Recibi y archivé documentos que ingresaron para resguardo, del departamento
de Recursos Humanos: OFICIO DRH.STC.No.304-2024, OFICIO
DRH.STC.No0.317-2024, FICIO DRH.STC.No0.318-2024, OFICIO
DRH.STC.N0.323-2024, OFICIO DRH.STC.No0.321-2024, OFICIO
DRH.STC.N0.320-2024, OFICIO DRH.STC.N0.319-2024 Y OFICIO
DRH.STC.N0.322-2024.

e Ingrese de forma digital 2 Excel: OFICIO DRH.STC.N0.304-2024, OFICIO
DRH.STC.N0.317-2024, OFICIO DRH.STC.N0.318-2024, CFICIO
DRH.STC.N0.323-2024, OFICIO DRH.STC.N0o.321-2024, OFICIO
DRH.STC.N0.320-2024, OFICIO DRH.STC.N0.318-2024 Y OFICIO
DRH.STC.No.322-2024.



= Ingrese de forma digital 2 Excel: comprobantes de caja de los afios 2007.
o Ingrese de manera digital a Excel Comprobante de Caja del afio 2010.

> Recibi, revisé y coloqué en su respectivo lugar expedientes de trabajadores por
contrato segtin el OFICIO DRH. STC. No. 336-2024 para su debido resguardo.

° Ingrese al sistema OFICIO DRH.STC.N0.336-2024 expedientes de trabajadores
por contrato un total de 62 folders,

o Recibi, revisé y coloqué en su respectivo lugar expedientes de trabajadores por
contrato segtin el OFICIO DRH. STC. No. 337-2024 para su debido resguardo.

° Ingrese al sistema OFICIO DRH.STC.N0.337-2024 expedientes de trabajadores
por contrato un total de 63 folders,

4 /cha. é“ 2 Esquivel Carn’l’i = Unse
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 /

i

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NO. L‘l 26-028-2024

NOMBRE: \msmwv AZUCENA GIRON OLIVA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativay

operativamente en las actividades de mercadeo y comunicacion, gue se

desarrolian en el departamento de Planificacion y Mercadeo. -

CORRESPONDIENTE DEL\ 01 AL 30 DELMES ABRIL pe 2024 ¢

s Se apoyd en el seguimiento de material y publicacion de ZOLIC en péagina
completa de la revista Mundo Comercial Digital de Camara de Comercio de

Guatemala con el articulo: Redisefiando la marca para el futuro.

s Se participéd en las reuniones del equipo completo de Comunicacién v
Mercadeo de ZOLIC para Ia revision de la planificacién y los avances del plan
de trabajo, propuestas y acciones del mes.

e Se dio seguimiento a la coordinacién de las publicaciones correspondientes
a la inauguracién de ZDEEP Zona Libre Quetzal en los diferentes medios de
comunicacién y difusién con los que cuenta ZOLIC como apoyo a la
estrategia para la atraccion de inversion.

¢ Se dio seguimiento a la documentacion correspondiente a la renovacion de

las membresias de distintas Asociaciones de las cuales ZOLIC ha sido socio {\
activo. L

e Se apoyb en la revisién de estilo para la enirega final de la Memoria de ¥
Labores, Ejercicio Fiscal 2023.

\..



E

Se participd en el webinar: “Global Minimum Tax: del dicho al hecho ya no
hay trecho”, en donde se expuso sobre la realidad en el mundo ftributario v
las zonas francas de lberoamérica, organizado por la Asociacion de Zonas
Francas de Las Américas -AZFA-.

Se apoyd con la coordinacién de la asistencia a la reunién Siexpertos

Logistica de Agexport, en donde se coordinaron actividades a desarroliar
durante el afo 2024, se escucharon opiniones y requerimientos por parte de
los socios.

Se apoyo en la logistica de confirmacion y participacién de Directivos y
personal de ZOLIC en el evento Estado de La Nacién: Acciones, estrategias
y ejecucién de los primeros 95 dias del nuevo Gobierno, organizado por la
Cémara de Comercio de Guatemala.

Cumplimiento de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencia General
de ZOL\C.’-
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 127-029-2024

NOMBRE: Nathaly Marcela Vega Parham

CARGO: Servicios técnicos Temporales Consistentes en Apovar administrativa v
Operativamente a la seccién de Archivo general del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2024

SE RECIBIERON DOCUMENTOS DEL DEPARTAMENTO FINANCIERC PARA
REVISION, RESGUARDO Y REGISTRO DE ARCHIVO GENERAL.

APOYE A LA ENCARGADA DE ARCHIVO GENERAL EN LA BUSQUEDA DE
DOCUMENTOS ARCHIVADOS EN ATENCION A LOS DEPARTAMENTOS.

INGRESE DE MANERA DIGITAL A EXCEL INFORMACION QUE HAN ENVIADO
A TRAVES DE LOS ANOS DE VARIOS DEPARTAMENTOS, PARA TENER UN
MEJOR CONTROL DE LA DOCUMENTACION RECEPCIONADA.

SE CLASIFICO Y ORDENO SOBRES DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS
MEDIANTE OFICIO SC.NO.002-2017 CON UN TOTAL DE 37 SOBRES
PERTENECIENTE A LA CAJA NO.84.

SE ELABORARON OFICIOS ARCHIVO 043-2024 Y 046-2024.

SE DIO SEGUIMIENTO AL PLAN DE CONTROL DE REGISTROS DE
DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO GENERAL



e« SE ORDENO Y CLASIFICO DOCUMENTOS EN SOBRES DEBIDAMENTE
IDENTIFICADOS DE LOS ANOS 1980, 1984, 1987, 1995, 1997, 1998,1999.
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INFORWME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

#
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 128-029-2024
NOMERE: DULCE MARIA NAVARRO LINARES
CARGO: SERVICIOS TECNICOS., TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN
TAREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL DEPARTAMENTO JURIDICO, DE

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC “SANTO TOMAS DE CASTILLA”. -ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2024 /

1. Recepcioné oficios, providencias, cedulas de notificacién, que han sido enviados
de diferentes deparitamentos de ZOLIC para el departamento de Asesoria
Juridica

- O-DISERCOMI-131-2024 ALCH-F-O.

- O-DISERCOMI-150-2024 SLO-H.G.DR.
- O-DISERCOMI-105-2024 SLO-H.G.D.R.
- O-DISERCOMI-109-2024 SLO-H.GDR.
- OFICIO GG.STC.No.212-A-2024

- OFICIO GG.CC.No.0178-2024

- OFICIO GG.CC.No.0182-2024

. OFICIO GG.CC..No.0146-2024

- OFICIO GG.STC.N0.202-2024

- OFICIO GG.STC.No.182-2024

- OFICIO SGG.STC. No. 0196-2024

- OFICIO SGG.STC. No. 0194-2024

- OFICIO SGG.STC. No. 0203-2024

- OFICIO SGG.STC. No. 0169-2024

- OFICIO SIGCS.STC. No. 0013-2024

- OFICIO SGG.STC. No. 0180-2024

. OFICIO SGG.STC. No. 0163-2024

. OFICIO SGG.STC. No. 0181-2024

. OFICIO SGG.STC. No. 0184-2024

- OFICIO SGG.STC. No. 0164-2024

_ CIRCULAR No.CPP.003-2024

- OFICIO DRH.STC.No.338-2024

- OFICIO DRH.STC.No.324-2024

- OFICIO DRH.STC.No.284-2024

- OFICIO DRH.STC.No.332-2024

- OFICIO DRH.STC No.294-2024
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029

- CIRCULAR DRH.STC..No.018-2024
- CIRCULAR DRH.STC.No0.020-2024
- OFICIO UDALSTC.No.044-2024

- OFICIO DF.STC.No.0286-2024

- OFICIO 8CC.8TC.No.030-2024

- OFICIO S. INV. STC. No.028-2024
- OFICIO ARCHIVO 043-2024

2. Brindé apoyo a oficios enviados de asesoria juridica:

- OFICIO A.J.STC.No.0145-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0148-2024
- OFICIO A.J.8TC.N0o.0147-2024
- OFICIO A.J.STC.No.0148-2024
- OFICIO A.J.STC.Nc.0152-2024
- OFICIO A.J.STC.N0.0155-2024
- OFICIO A.J STC. No. 0156-2024
- OFICIO A.J. STC. No. 0157-2024
- OFICIO A.J. STC. No. 0158-2024
- QOFICIO A.J. STC. No. 0180-2024
- OFICIO AJ. STC. No. 0161-2024
- OFICIO'A.J. STC No. 0162-2024
- OFICIO AJ. STC No. 0163-2024
- QOFICIO AJ. STC No. 0165-2024
- OFICIO A.J. STC No. 0166-2024
- OFICIO AJ. 8TC No. 0167-2024
- OFICIO A.J. STC No. 0168-2024

3. Recepcioné notificaciones de los procesos judiciales que obran en asesoria
juridica.

4. Anoté en el libro fisico de nofificacién de procesos y archivo diario, de las
notificaciones recibidas, asi como el iraslado de estas.

5. Organicé y ordené semanalmente los archivos que se encuentran en Asesoria

- Jurfdica.
8. Actualicé los cuadros de procesos judiciales tramitados en Asesoria Juridica.
7. Organicé la agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.
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8. Coordiné la agenda de los usuarios que se encuentran en trémite de la
realizacién del contrato de arrendamiento.

9. Requeri a los usuarios la enirega de fianzas de cumplimiento, Pdliza de
Responsabilidad Civil y Péliza Contra Incendios.

10.Respondi llamadas telefonicas y correos electrénicos de los usuarios de ZOLIC.

11.Apoyé con la verificacién y procuracion de la existencia de materiales de oficina.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 131-029-2024

NOMBRE: HADAY ESTUARDO AMBROCIO PENA

' CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN, APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO FINANCIERO.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMESDE ABRIL DE 2024

e Asisti a las reuniones de seguimiento de compras.

» Lectura y anélisis del Manual de Normas y Procedimientos de
Adguisiciones y Contrataciones.

o Se gestiond envios de expedientes de ZOLIC Ciudad Capital a
las oficinas de ZOLIC Santo Tomaés de Castilla.

e Durante el periodo correspondiente se realizaron creaciones de
NPG para los pagos a proveedores de servicios de ZOLIC.

e Durante el periodo correspondiente se realizaron gestiones de
ingreso de dérdenes para el pago de servicios técnicos y
profesionales del personal que labora en ZOLIC bajo los
renglones 029 y subgrupo 18 de ZOLIC.

e Realice gestiones de pagos de servicios basicos en el sistema
SIGES, registrando Com-Dev en el médulo correspondiente.
- Que detallo a continuacion:



o ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIcC-
= ZONA LIBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA
SANTO TOMAS
el 1OE CASTILIA
ZOLIC GUATHEMALA
1 313-2024 1/03/2024 |SUBGERENCIA Licuadora
2 314-2024 1/03/2024 |SUBGERENCIA Sistema de exiraccion para cocina
3 311-2024 1/03/2024 |SUBGERENCIA Alimentacion mes de marzo y abril 2024
. Mantenimienio y reparacién de vehiculo
4 168-2024 1/03/2024 |INGENIERIA POT53QG
5 278-2024 1/03/2024 |RECURSOS HUMANQS Arrendamiento de equipo telefonico mes ds
enero 2024
6 312-2024 1/03/2024 |{SUBGERENCIA Alimentos en atencidn a visitas
Servicio municipal de agua potable del
7 184-2024 4/03/2024 {INGENIERIA registro de cuenta Ne. 21781 Muni mes de
diciembre de 2023
3 170-2024 4103/2024 | INGENIERIA Mantenimiento y reparacién de vehicule
PO256BES
9 280-2024 4/03/2024 |RECURSOS HUMANOS Auxilio postuma (padre)
Pago de fiscalizacion (enero, febrero y
10 326-2024 4/03/2024 |FINANCIERO marzo 2024)
11 160-2024 5/03/2024 |PROTECCION Punto de accese inalambrico
12 285-2024 5/03/2024 |INGENIERIA Mantenimiento y reparacién M-050BFK
13 284-2024 5/03/2024 |INGENIERIA Mantenimiznto y reparacion M-051BFK
14 174-2024 5/03/2024 |ALMACEN insumos de alimentos
15 175-2024 5/03/2024 |ALMACEN 20 bolszs, 20 esponja
16 | 3322024 | 6/03/2024 |ALMACEN oK festics e ol Taeniiio coig i 100
resmas de hojas tamaiio oficio
17 138-2024 6/03/2024 |SUBGERENCIA Insumos para |2 piscina de casa de visitas
18 227-2024 7/03/2024 |GERENCIA Insumos de limpieza e higiene
Servicio ds sanitizacion de los dias 02, 08,
18 340-2024 11/03/2024 |GERENCIA 16y 23 de febrero 2024
20 3422004 11/03/2024 |GERENCIA Arrendamiento de purificador de agua mes
de marzo 2024
Arrendmiento de 10 parqueos oficina 1002
21 344-2024 11/03/2024 |GERENCIA mes de marzo 2024, segln conirato
000774
Arrendmiento de 10 pargueos oficina 1002
22 345-2024 11/03/2024 |GERENCIA mes de marzo 2024, segin contrato
000773
Arrendmiento de 5 parqueos oficina 1002
23 348-2024 11/03/2024 {GERENCIA mes de marze 2024, segin contrato
000775
- Mantenimiento v reparacion vehiculo
4 i ; !
24 172-2024 13/03/2024 {INGENIERIA MOB7EVH
70 Refacciones y bebidas, en entrega de
25 277-2024 13/03/2024 |RECURSOS HUMANOS Diplemas del curso basice de mercancias
el 8-2-2024
g Servicio telefonico mes de febrero 2024,
26 228-2024 14/03/2024 |FINANCIERO dal No. 7981-5400
Patrocinio Oro [ll Foro Internacional de:
27 278-2024 18/03/2024 |GERENCIA Logistica, el cual se llevo a cebo el dia
08/02/2024
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Mantenimiento y reparacién vehiculo
28 348-2024 18/03/2024 |INGENIERIA PO708QG
Mantenimiento y reparacion motocicleta
4
25 354-2024 197032024 [INGENIERIA MOSBEVH
30 369-2024 19/03/2024 |INGENIERIA Mantenimiente vehiculo P458JSF
31 274-2024 19/03/2024 |INGENIERIA WMantenimiento vehiculo PO280BES
Participacion en conferencia planes vy
a2 317-2024 19/03/2024 |GERENCIA proyectos a desarrollar en Ministerio de
’ Economia y Comunicaciones Ing..Byron
Gaitan, el 29/02/2024
33 338-2024 19/03/2024 |GERENCIA Servicio de cable mes de febrero 2024
34 3442024 19/03/2024 |GERENCIA Servicio de encomienda mes de febrero
2024
35 343.2024 19/03/2024 |GERENCIA Manienimiento de las areas comunes y sus
parqueos mes de marzo 2024
Arrendamiento de las oficinas y sus
36 347-2024 Il
20 THRaE02e. JGERENGIA pargueos del 15 al 31 de enero 2024
37 348-2024 18/03/2024 |GERENCIA Arrendamiento de las oficinas v sus
) parqueos mes de febrero 2024
38 | 3492024 | 19/03/2024 |GERENCIA SIS R CieS ¥ Al
parqueos mes de marzo 2024
Servicio de alimeniacion & Miembros de
39 ®
ORI, TRy JGERENDIA Junta Directiva en reunién el 02/02/2024
40 | 370-2024 | 20/03/2024 |INFORMATICA Servicia de dafesde.5 Y 10 MBPS B dy
) febrero 2024
41 3712024 20/03/2024 | INFORMATICA Servicio de copia de respaldo en la nube
mes de febrero 2024
Enlace dedicado a canal banda de 60
42 = 2 4. F
372-2024 0/03/2024. |INFORMATICA MBPS mes de febraro 2024
Enlace dedicado a canal banda de 100
43 5 ;
373-2024 20/03/2024 [INFORMATICA MBPS mes de febrero 2024
44 374:2024 20/03/2024 |INFORMATICA Serviico de correo elecironice en nube mes
de enero y febrero 2024
Servicic de mantenimiento al vehiculo
45 377-
77-2024 20/03/2024 |INGENIERIA POS2GUNT
45 395-2024 2010372024 |INFORMATICA Arrendamiento de 11 fotocopiadoras mes
de febrero 2024
47 3372004 20/03/2024 |GERENCIA Servicio de energiz elecirica oficina 1001
mes de febrero 2024
48 335-2024 20/03/2024 |GERENCIA Servicio de energia elecirica oficina 1002
mes de febrero 2024
43 | 3752024 | 20/03/2024 |RECURSOS HUMANOS PamndsnisaioliC e it gs ol
febrero 2024
50 383-2024 20/03/2024 |FINANCIERO Rendicién Electrénica 2024
2 boletos areos (participacion en la misién
51 306-2024 21/03/2024 |GERENCIA de compradores para las ferias expocomer,

expoturismo y expologistica 2024 en ciudad
de panama del 05 ai 09 de marzo 2024)
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52 | 364-2024 | 21/03/2024 |GERENCIA e e
53| 387-2024 | 210372024 |[RECURSOS HUMANOS A';‘ﬁ‘i’::;:ii‘i:;}ﬁ;f’;3?31%;25'
54 | 401-2024 | 220032024 |SUBGERENGIA r::ﬂ';’@'f;:i:*:‘;ﬂﬁ;igggg;gg s
55 | 3952024 | 22/03/2024 [SUBGERENCIA A b el
56 | 4042024 | 220372024 |SUBGERENCIA WA, Jei i o b
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 132-028-2024

NOMBRE: Salvador Alejandro Alvarado Suchite.

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Apoyar administrativa y
operativamente & la Seccion de Coniroles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo
Tomés de Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2024

Atentamente me dirfjo & usted para informarle sobre mis actividades:

o Coordin¢ €l trabajo que realizamos en la Seccién de Controles con el delegado de
Adueana para un mejor control y flujo de mercaderia con relaci6n a las aperturas de
pélizas para el ingreso de aceite de palma y sus derivados, formularios de
herrarnientas y mercaderias nacicnales y nacionalizadas.

® Apoyé a los Cheques de Controles en sus.tareas diarias al momento que ellos lo
requirieron en su debido momento, con elaboracion de Formularios de Ingreso de
Herramientas, recepcién de documentos a pilotos, ete.

e Verifiqué la existencia de: Materiales de oficina de uso diario y otros insumos que
se necesitan para el trabajo en la seccién y realicé el pedido a almacén para que
nos fuera surtido todo lo necesario.

o Realicé la Programacion de Tumnos de la Seccién de Controles del presente mes.
Adjunto cuadros realizados para respaldo de informacion,

o Apoyé con la induccién de los procesos de trabajo v el seguimiento de la
capacitacion personal al compafiero Randy Montenegro quién fue trasladado de la
Seccién de CCTV a nuestra seccién.

e Realicé 26 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizas,



Actividades realizadas en el Edifico Administrativo y Predio Fiscal ZOLIC

¢ Ingresé al Predio Fiscal para entregar 14 Formularios de Tiewy_%ordinaﬁ@

solicitado per 'Ics’dﬁe@ntes usuarios de ZOLIC. / .
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. J‘;’( ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

J SANTO TOMAS DE CASTILLA
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EOL TC G ULATEMAL A

INFORME DE ACTIVIDADES #
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 /

CONTRATOC ADMINISTRATIVO No.“134-029-2024
NOMBRE: Keila Elisabeth Meiia Contreras .

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Apoyar Administrativa
v Operativamente a la jefe del Depariamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2024~

e Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia del
Departamento de Recursos Humanos. /

® Apoyé en la correcta conformacion de expedientes fisicos de los
coniratistas de servicios técnicos y profesionales de ZOLIC. —~

s Apoyé en la elaboracion de archivo digital de la documentacion
generada en cada pago del personal por contrato de ZOLIC.”

e Brindé atencién a llamadas telefénicas en consulta sobre tramites
relacionados con el Depariamento.

o llevé el registro informativo en los libros del Departamento de
Recursos Humanos. -

» Realice la recepcidn y entrega documenios internos y exiernos para
conocimiento y/o tramite de la jefe de Recursos Humanos. -

o Realicé escaneo y archivo digital de control de vacaciones, del
personal ZOLIC.

Exén Lanfiesta.

Hever Valdez.

Joel Hernandez.

Ratil Chavez.

Marta Chacén.

¢ Realicé escaneo y archivo digital de Solicitud de permisos del personal
ZOLIC.

VvV VYY

> Angel Ramirez.
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Anfonio Garcia.
Cristébal Ramirez.
Deysi Castillo.
Elic Ayala

Julio Jacinto.
Mario Cardona.
Keila Mejia
Jagueline Mariela.
Jaqueline Marroquin.
Jessica Ramirez.
Julio Lemus.
Andrea Lépez
Marlyn Eunice Esquivel.
Cristébal Ramirez
Jessica Ramirez
Julio Jacinto.
Mario Cardona.
Qdilia tobar
Sergio Gudiel
Rolando Garcia.
Elvia Velasquez.

Archive documentos en general.
> Expedientes de coniratacion 2024.

Apoyé en la atencién y entrega de uniformes al personal de ZOLIC.
> Zonia Marroquin.
> Debris Chavez.

Realice Oficios del Archivo General

OFICIO DRH.STC. No. 304-2024
OFICIO DRH.STC. No. 318-2024
OFICIO DRH.STC. No. 318-2024
OFICIO DRH.STC. No. 319-2024
OFICIO DRH.STC. No. 320-2024
OFICIO DRH.STC. No. 321-2024
OFICIO DRH.STC. No. 322-2024
OFICIO DRH.STC. No. 323-2024

VY VVYVYVYY



e

o realicé el correcto control de firmas para reunién con trabajadores
ZOLIC.
e Realice noia de envit.
» NOTA DE ENVIC No. 0865-2024
> NOTA DE ENVIO No. 086-2024

Notifigué correctamente a las unidades correspondientes circulares.
> Circular DRH.STC. No. 020-2024.
> Circular DRH.STC. No. 021-2024.

Kéﬁa Elisabeﬁ{Mepa Contreras cdaw $u ice Esquivel Carril
Persona Contratada - ' Jefe Inmediato
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- ‘,f'r ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

4
&
ZONA TIBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA
o SANTO TOMAS .
o r CASTILLA INFORME DE ACTIVIDADES
L1l SUATEMAL A

RENGLON PRESUPUESTARIC: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 135-025-2024

NOMBRE: SARA CRISTINA NAJERA SANTOS DE REYES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS

Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA,

CORRESPONDIENTE DEL Q1 AL 30 DELMES DE ABRIL 2024
v

realizadas:

¥ Limpieze general de segundo niveal

¥'  Limpieza de oficinas de segundo nivel

v Barrer y trapear en el segundo nivel

v'  Limpieza de ventanas de segundo nivel

¥ Sacar basura del segundo nivel oficinas administrativas

¥ Pulir pisos

¥" Limpiezz de Archivo general en pisos v estantes

¥ Limpieza de ventanas en Archivo general

¥"  Sacar basura en archivo general

¥" Limpieza de sanitarios de damas en segundo nivel

¥"  Lavado de Utensilio a personal de jefatura del segundo nivel.

¥ Llimpieza de muebles y equipos que existen en el 4rea de limpieza.

Atentamente me dirijo a usted, para remitir informe sobre las actividades
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 -~
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  137-028-2024 #
NOMBRE: JULIO HECTOR CUTZAL JuTzuy 7
CARGO: %Sewicios Profesionales Individuales temporales, consistenies en_brindar
asesoria al Departamento de Planificacién y Mercadeo para mejoras en atencién a /

usuarios velando por la satisfaccion del servicio.

\ : ,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES_ ABRIL DE 2024 /

1. Seapoyo en la elaboracion de propuestas para la implementaron de una nueva
parrilla de publicaciones para la cuenta de Instagram de ZOLIC.

2. Se apoy6 en la elaboracién de propusstas para la implementaron de una nueva
parrilla de publicaciones para la fanpage de Facebook de ZOLIC.

3. Se apoyé participando en &l taller informativo denominado “Beneficios del
Programa Operador Econdémico Autorizado de la SAT, organizado por La Cdmara
de Comercio y Turismo de Guatemala — Israel -ISRACAM-.

4. Se apoyd en la realizacién de una reunién con él representante del Canal digital
“Asi es mi Gente TV”, para buscar la promocién de ZOLIC en este medio de
comunicacion internacional.

5. Se apoy6 contactando a empresarios ¢ inversionistas registrados en la base de datos
del Doing Business & Investing in Guatemala 2,024, de la Cémara de Comercio
Guatemalteco-Americana ~-AMCHAM-, con &l objetivo de adquirir més usuarios
para la ZOLIC y las ZDEEP.

6. Se apoyd en el monitoreo de la fanpage de Facebook de ZOLIC, para obtener
informacién importante sobre la percepcion y las reacciones de nuestra audiencia.

=



7

Tl

Se apoy¢ en el monitoreo de la cuenta de Instagram de ZOLIC, para obtener
informacién importante sobre la percepcion y las reacciones de nuestra audiencia.

Se apoy6 en el manejo y administracion de la cuenta de Instagram de ZOLIC.,
Se apoy0 asistiendo a las reuniones de trabajo del equipo de comunicacion y

mercadeo, en la que se abordaron distintas actividades programadas para el mes de
abril del presente afio.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
Cati i BRI SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORMIE DE ACTIVIDADES /
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-029-2024
T,

NOMBRE: Dizna Paola Palencia Gémez

CARGO Servicios Profesionales individuales temporales, consistentes en brindar
asesoria a la Gerencia General para evaluar que las funciones gue corresponderan
a la Direccién de Administracién de Servicios de Apoyo de ZOLIC se desarrollen
adecuadamente, en el\proceso de implementacién de la Direccién. -

CORRESPONDIENTE DELé 01 AL 30 DELMESDE ABRIL DE 2024

e Asesoria en la seccién de compras, con relacién a la disponibilidad de
personal, restructuracién y plan de frabajo 2024.

e Asesoria con relacién a la emision de nombramientos para comisiones
oficiales, ccordinacion con maximas autoridades y registro del gasto en
RRHH.

o Asesoria en reunién de frabajo con jefe de recursos humanos y asesor para
abordar el tema de actualizacién de manuales de ingenieria y coordinar
elaboracién de matriz del personai para ingreso de fichas individuales al
sistema de Guaiendéminas.

e Elaboracion del proyecto final para el Plan de bono tnico.

o Asesoria en discusién de hallazgos emifidos por Coniraloria General de
Cuentas y fichas de Recomendaciones.

= Gestidény seguimiento del expediente en el Ministeric de Finanzas Plblicas,
con relacion a las evaluaciones correspondientes para lz unificacién de los
bonos de responsabilidad v de productividad, con el propésito de poder
ingresar al Sistema GUATENOMINAS.
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e Elaboracién del proceso para pago de tiempo extraordinario.

o FElaboracién del Manual para gestibn de viticos, gastos conexos v
Reconocimienio de gastos.

» Elaboracion y seguimiento para la implementacién de recomendaciones
emitidas por Auditoria Interna con base al CAl 00004 Y CAI 000086.

¢ Participacién en diversas reuniones para establecer Ias acciones ¥ Procesos
a seguir con el caso de las cuentas por cobrar en estado de incobrabilidad,
con relacién al analisis del contrato, establecer la posibilidad de demandas
judiciales, elaboracién de inventario de obras y bienes para tramite de
ejecutorias, enire ofras acciones.

e Reuniones de frabaje con el Depariamento Financiero, Gerencia General v
Asesores de Gerencia, para realizar el analisis de proyeccion de ingresos
y gasics 2024, con el objetivo de tomar las medidas presupuestarias
correspondienies, de manera oporiuna.

o Asesoria y mesa de trabajo con el departamenio de Recursos Humanos y
asesores de Gerencia General, Subgerencia, para evaluar las economias
del grupo 0 del primer irimestre 2024.

o Elaboracion de proyecios de oficios para implementacién de politicas,
seguimientos a recomendaciones, solicitudes de informacion, atencién a
solicitudes de Auditorfa Interna, Direccion Técnica del Presupuesto, enfre
otros.

e Asesoria en diferentes temas consultados por Gerencia General, con
relacion a Recursos Humanos, Auditoria Interna, Financiero, adquisiciones.
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S ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
atY Ry SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORIIE DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

\
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 144-029-2024

NOMBRE: JACQUELINE MARIELA MEJIA VASQUEZ

CARGO: Servicios Profesionales Individuales Ternporales consistentes en Apovar a la Jefatura de
Recursos Humanos y a la Encargada de [a Seccidén de Néminas y Salarios en las actividades
necesarias para la buena ejecucidn de las funciones a cargo de las mismas.

CORRESPONDIENTEDEL  ~ 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DFL ANO 2,024

Detaile de Actividades

Recepcidn y entrega de documentos en |z Seccion de Nominas y Salarios:

v" Recibi documentos dirigidos a la Seccién de Néminas v Salarios.

¥" Actualicé informe de entrega de Boletas de Pago para notificar a colaboradores gue no han recibido sus

respectivas boletas de pago.
Entregué documentos en distintos Departamentos y Unidades, que me fueron asignados.

Redacté Conocimiento para entrega de Solicitud de pago de fianza al Departamento de Financiero.

Actividades en apoyo 2 la Seccién de Néiminas y Salarios:

v" Respondi llamadas telefénicas en la Seccién de Néminas y Salarios.

¥v" Ayudé a la Encargada de la Seccién de Nominas v Szlarios, en tareas solicitadas.

v" Apoyé en Impresién y organizacidn de planillas de pago.

Integre planilla del personal que se encuentra afiliado al Plan Mortuorio.

Apoyé en la entrega de Néminas y Planillas de pago de cancelacién de sueldos primera y segunda quincena
mes de abril 2024 Renglones 011 y 022, asf como tiempo extraordinario, para firmas a Jefe de Recursos
Humanos, Contador General, Jefe Financiero y Sub-Gerencia.

Integré planilla del personal que se encuentra afiliado al Sindicato de los Trabajadores de ZOLIC, del mes de
abril del afio 2024,



v Integré planilla del personal gue se encuentra afiliado al Sindicato de los Trabajadores de ZOLIC.

Boletas de Pago:

' Elaboracién, impresién y sellado de Boletas de Pago de Salarios Renglén 011 correspondiente a Primerza y
Segunda Quincena del mes de abril. Del afio 2024.

Elaboracion, impresién y sellado de Boletes de Paga de Salarios Renglén 022 correspondiente a Primera
segunda Quincena del mes de abril del afio 2024.

Elaboracion, impresion y sellado de Boletas de Pago de Vacaciones 011 correspondiente al mes de abril del
afio 2024.

Organicé y entregué Boletas segtin correlativo, agrupadas por empleado.

informé a los empleados que no han recibido boleta de pagos, para que se presenten a la Seccién de
Nominas y Salarios, para firma y entrega de las mismas.

v Entregué Boletas de Pago de Personal de los Renglones 011 y 022,

¥" Clasifiqué por guincena y Archivé Copias de Boletas de Pago de Salarios v Vacaciones.

Tiempo Extracrdinario;

v" Recibi, revisé y solicité correccién (cudndo aplicaba) de reportes de tiempo extraordinario pagados en la
primera quincena del mes de abril del afic 2024,

Plan de Implementacién del Sistema Guatendminas:

v" Recibiy revisé documentos traidos por el personal de los renglones 011 v 022, para la creacion de base de
datos de Perfiles en Sistema de Guatendminas.

v" Continué con la Comunicacién via telefénica, videollamadas y correo electrénico con Implementador de
Guatendminas, Lic. Jepzer Diaz Samayoa, para coordinar proceso de Implementacién de Sistema
Guatendminas.

v

Continué con el proceso de Ingreso y recopilacién de Datos & utilizar en el Sistema Guatendminas origen:
RTU, IGSS, DPI {fotccopia) para personal que presenta documentacién



v" Inicié con la creacién de fichas de personal del renglén 011, asi como verificacién y modificacién de fichas
que se encontraban registradas en el sistema GUATENOMINAS.
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sictovis ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COCMERCIO -ZOLIC-
i SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERC: 145-020-2024
NOMBRE: KARLA GISELA ORELLANA PERDOMO DE GIRON.

CARGO:__SERVICIOS PROFESIONALES INVIDIDUALES TEMPORALES
CONSISTENTE!

(93}
Il
P

Lo londunt a e, S 1 falmt i sl 1 ™
FHEESTAR SERVICIOS PR

SUBGERENCIA GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO SANTO
TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2024

% Se diligenciaron las siguientes actividades:

<

Atencion a reuniones del Cddigo de Etica con represeniantes de los depariamentos de
Recursos Humanos y Salud y Seguridad Ccupacicnal.

v’ Elaboracion de OFICIO SGG. STC. No. 0168-2024, para el ingeniero Byron Estuardo Gaytan
Ramos, Gerente Ganeral.,

v Seguimiento al Reglamenio v Revisién de Informes del Uso, Cuidado v Custodia de los
Venfculos, Maquinaria y Equipo de ZOLIC.

¥ Elaboracion de OFICIO SGG. STC. No. 0191-2024, para la Licenciada, Aliciz Olivia Lemus
Flores, Jefe del Departamenio de Proteccidn.

v' Elaboracién de OFICIO SGG. STC. No. 0192-2024, para sl Ingenizro, Miguel Angel Cardona,
Jefe del Depariamento de Informatica.

s Tele) !

lzboracion de OFICID 806G, 8TC, No. 0193-2024, nara s
ras

Cordén, Jefe del Departamento de ingenieria.

¥ Elgboracién de OFICIO SGG. STC. No. 0202-2024, para lz Superintendencia de
Adminisiracion de Administracién Tributaria.

. Pl T ey oy T

¥ Eiaboracion de OFICIC SGG. 8TC. No. 0201-2024, parz iz Arquitecta Candy Lucrecia
Colindres Cordén, Coordinadora del Comit2 de Salud y/S’egundad Ocupacional,

¥'  Elaboracién de COFICIO SGG. STC. Ne. 0208~2024‘\E>ara ia Arduitec‘ta Candy Lucrecia
Colindres Cordén, Jefe del Departemento de Ingenieria. -
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIOQ -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 154-029-2024
NOMBRE: PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA
CARGO: S8ERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADNINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 14 DE ABRIL DEL 2024
= Brindé atencién al pablico en general, visitas y empleados
o Apoyé en el control de visitas al edificio
= Apoyé en el conircl de parqueo de visitas
s Apoyé con el control del marcaje del BioTime a empleados de ZOLIC
¢ Brindé apoyc en ¢l conirel y distribucién de gafetes de visita
= Proporcioné reporte de marcaje, diario, semanal y mensual, a los jefes ds drea
o Apoyé con las tareas solicitadas por las autoridades superiores relacicnadas con
los servicios prestados.

/. / W P
F. \\3_/ i vr?_/ﬂf_fw—f’;/
.éiéyieﬁyﬁéfa Garcia Garcia
PerSona Contratada

CORRESPONDIENTE: DEL 15 AL 30 DE ABRIL DEL 2024

1. Repariir la documentacién remitida mediante los Oficics ‘de Correspondencia
siguientes:

- GG CC 0057-2024
- GG CC 0058-2024
- GG CC 0059-2024
- GG CC 0060-2024
-GG CC 00612024
- GG CC 0062-2024
- GG CC 0063-2024
- GG CC 0084-2024
- GG CC 0065-2024

2. Acopiar la documentacion que se remitira por encomienda a Oficinas de Ciudad
Capital, a través de los Oficios de Correspondencia siguientes:

- SGG STC 0058-2024

- 8GG STC 0059-2024

- SGG STC 0080-2024

- 8GG STC 0061-2024

- SGG STC 0062-2024

- SGGE STC 0063-2024



-SGG STC 0064-2024
- 8GG STC 0085-2024
- SGG STC 0066-2024
- SGG 8TC 0067-2024
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 /

N _
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 185-028-2024

NOMBRE: JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ

CARGO: _SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR SOPORTE
TECNICO EN IMPLEMENTACION Y CAPACITACION DE PLATAFORMA WES DE GESTION
EMPRESARIAL PARA EL USO DE LA SECCIGN DE INVENTARIOS, SECCISN DE ALMACEN Y 4
ZDEEP'S ACTIVAS, ASf COMO PARA DAR ACOMPANAMIENTO EN EL INICIO DE
OPERACIONES PARA LAS BODEGAS DE ACTIVOS FIJOS, EN LAS SECCIONES DE SERVICIOS

MéDECGS, MANTENIMIENTO ¥ AREA DE CASA DE VISITAS,

CORRESPONDIENTE DEL~\GL AL 30 DELMES ABRIL  be 2024 <

£

* Secre6 v 'se proporciond e plantilia de adquisicidn de base de datos para iz seccidn de
Almacén central.

* $e realiz la revision de los datos proporcionados por el personal de bodega de Almacén
central.

* Se adecuaron los datos recibidos por parte de 2 bodegz de Almacén central para
importacion dentro de Iz plataforma weh.

* Se realizo la carga de Is base de dztos de maestro de productos del Almacén central,

* Se dio seguimiento 2 la puesta en marcha de la bodzgz de enfermeria.

* Se dio seguimiento a Ja puesta en marcha de Iz bodega de activos fijos.

* Se dio seguimiento & la puesta en marcha de |z bodegz de mantenimiento.

* Se dio seguimiento a la puesta en marcha de Ia bodega da casa de visitss.

* B2 realizd seguimiento de la carga de base de datos de productos e Inventarios de lzs 4
Zdeep’s para la puesta en marcha del control de inventerio y “ransformaciones.

# Atencion y asistencia via telefonica, mensaje y correcs electrénicos.

/ 2 ,‘: = 3
o , £
ol ‘
F, Wik St ) F : % 3
Javiey Alejandro GifSanchez— Bmss 2%
/Persona Contratada lefe lfiediate

Vo. Bo. i
\  ing. Byron Btuarda‘ﬁaité‘
Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO ADNMINISTRATIVO Mo. '§21-028-2024

NOMBERE: ASTRYD SOPHIA CASTRO ROIAS DE VIALE

irima | fmmais Tt ; i £ -
RGO: Servicios Profesionales Individuales, *':em_mmes consistentes en

erencia Generzal en los procascs gue se requieran para llevar

-

-
“3
cau0 proyectos de mantenimiento y mejoramiento de ias Instalaciones de

Ssguimiento 2l expediente No. do| sypediente 2022-180112S, en ias oficinas centrales dal
] .
Conssio Macional de Arsas Protegidas -CONA

Segulmiente 2l proceso del sxpediente DA-0143-2022 de Iz "Zonz Libre de Indt
Comercio Santoe Tomas de Castilla- ZOLIC", en el Ministeric de Ambiente y Recursos Naturales.

rticipacién en Comisién pare la revisién de expediente presentado por entidad Autos
Servicics, Sociedad Anénima, pare calificarse como usuario de a2 Zona de Desarrollo Econdmico
Especiz| ZONA LIBRE QUETZAL

-

Pariicipacion en Comisidn para |z revisién de expediente presentado por entidad Autos Suzuki
Centro America, Sccledad Anonima, pere celificarse como usuario de la Zonz de Desarrolio
Econdmico Especizl ZONA LIBRE QUETZAL.

Participacién =n Comisién para la revisién de expadiantes oresentado por entidad inversiones
£.2013, Sociedad Andnima, para calificarse como Zona de Desarrollo Econdmico Especial.



A

Comisidn para 2 ravision de axpedients presentado por entidad
N PEREGRING, SOCIEDAD ANONIMA para calificer 5 ZONA LIBRE DE

CRIENTE, como Zonz de Dasarrolio Econdmico Especial.

seguimientc de dress disponibles 2 ofracer 2 nueves
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> Supenvisién de trabzjos de mantenimiento preventive de sire condicionado de las oficinas de

5.

Zonas Libre de Indusirfa vy Lo

mercio —Z0LIC- ubicado en Zonaz Praderz forre £ oficins

i001-1002, zonz ZC, Guatemsiz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

N . SANTO TOMAS DE CASTILLA
2 SANTO TOMAS
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 ~

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.:‘!.;; -022-029-2024 -
NOMBRE: \ Hildo Baldomero Orellana Escobar
CARGO: Servicios Profesionales individuales temporales, consistentes

En Asesorar en la planificacion y ejecucion de auditorfas gue se practiquen a las Zonas de
Desarrollo econémico Especial Piblicas -ZDEEP- en operacién.  *

CORRESPONDIENTE DEL: 01 AL 30 DELMESDE  ABRIL DEL 2024

s Revisé expediente de solicitud para autorizacion, habilitacién y funcionamiento de la zona de
Desarrollo Econdmico Especial Plblica de la entidad Inversiones 8.9013, Sociedad Anonima,
consistente en: requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econdmico Especial Piblico,
informacién general de la empresa, informacion general representante legal, inversién y
forma de inversién en el proyecto, generacidn de empleo, anélisis del impacto econdmico del
proyecto, v su viabilidad, andlisis de los Estados de Resultados y Estados de Situacién
Financiera proyectados , verificar los indicadores econémicos del proyecto (VAN, TIR,
RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de
conformidad con el Reglamento para la Autorizacion, Habilitacidén y Funcionamiento de Zonas
de Desarrollo e informe respectivo.

¢ Revisé expediente de solicitud usuario de la zona de Desarrollo Econdmico Especial Publica
Zona Libre Quetzal, de la entidad Prologis Sociedad Andnima , consistente en: requisitos de
solicitud de Zona de Desarrollo Econémico Especial Pablico, informacién general de la
empresa, informacién general representante legal, inversién y forma de inversion en el
proyecto, generacién de empleo, andlisis del impacto econémico del proyecto, y su viabilidad,
anglisis de los Estados de Resultados vy Estados de Situacién Financiera proyectados , verificar
los indicadores econémicos del proyecto (VAN TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE
EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de conformidad con el Reglamento para la
Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas de Desarrolio e informe.

e Efectué visita técnica al drea donde se ubicaré la Zona Libre de Oriente para establecer si lo
descrito en el expediente respectivo corresponde a lo observo fisicamente en el lugar donde
esta ubicada la zona, y para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 10, numeral 10. 3
del Reglamento para la Autorizacién Habilitacion y Funcionamiento de Zonas de Desarrolio



Econdmico Especial piblicas-ZDEEP-, para ello se coordiné con las autoridades de Iz zona libre
de oriente 'y poder efectuar conjuntamente la inspeccién respectiva.

Efectué visita técnica a la Zona Puerta del Istmo para verificar el drea de ampliacidn que estén
solicitando, y establecer si lo descrito en el expediente respectivo corresponde a lo observo
fisicamente en el lugar dénde esta ubicada Iz zona, y para dar cumplimiento a lo establecido
en el articulo 10, numeral 10. 3 del Reglamento para la Autorizacion Habilitacién v
Funcionamiento de Zonas de Desarrollo pero Econdmico Especial ptblicas -ZDEEP-, para ello

se coordind con las autoridades de la Zona Puerta del Istmo y poder efectuar conjuntamente
las inspeccidn respectiva.

Revisé expediente de solicitud usuario de la zona de Desarrollo Econdmico Especial Publica
Zona Libre Quetzal, de la entidad Autos Y Servicios Sociedad Anénima , consistente en:
requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econdmico Especial Piblico, informacion general
de la empresa, informacién general representante legal, inversion y forma de inversién en el
proyecto, generacién de empleo, andlisis del impacto econdmico del proyecto, y su viabilidad,
analisis de los Estados de Resultados y Estados de Situacién Financiera proyectados , verificar
los indicadores econémicos del proyecto (VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE
EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de conformidad con el Reglamento para la
Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas de Desarrollo e informe respactivo.

Revisé expediente de solicitud usuaric de la zona de Desarrollo Econdmico Especial Piiblica
Zona Libre Quetzal, de la entidad Autos Suzuki de Centroamérica Sociedad Andnima ,
consistente en: requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econémico Especial Pablico,
informacion general de la empresa, informacidn general representante legal, inversién vy
forma de inversién en el proyecte, generacién de empleo, anélisis del impacto econdmico del
proyecto, v su viabilidad, andlisis de los Estados de Resultados y Estados de Situacidn
Financiera proyectados , verificar los indicadores econdmicos del proyecto (VAN, TIR,
RELACION BENEFICIO/COSTC y PUNTC DE EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de
conformidad con el Reglamento para la Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas
de Desarrolio e informe.

Revise expediente de solicitud usuario de la zona de Desarrollo Econdmico Especial Pablica
Zona Libre Quetzal, de la entidad Prologis Sociedad Andnima , consistente en: requisitos de
solicitud de Zona de Desarrollo Econdmico Especial Pablico, informacion general de la
empresa, informacién general representante legal, inversién y forma de inversidén en el
proyecto, generacion de empleo, analisis del impacto econdmico del proyecto, y su viabilidad,
analisis de los Estados de Resultados y Estados de Situacién Financiera proyectados , verificar
los indicadores econdmicos del proyecto (VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO v PUNTO DE
EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de conformidad con el Reglamento para la
Autorizacién, Habilitacion y Funcionamiento de Zonas de Desarrollo e informe.



Revisé expediente de solicitud usuario de la zona de Desarrollo Econémico Especial Pblica
Zona Libre Quetzal, de la entidad Light Trade Guatemala Sociedad Andnima , consistente en:
requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econdmico Especial Piblico, informacién general
de la empresa, informacién general representante legal, inversién y forma de inversién en el
proyecto, generacion de empieo, andlisis del impacto econémico del proyecto, v su viabilidad,
andlisis de los Estados de Resultados y Estados de Situacién Financiera proyectados , verificar
los indicadores econdmicos del proyecto (VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE
EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de conformidad con el Reglamento para Iz
Autorizacion, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas de Desarrollo e informe.

Elaboré el informe de auditoria de la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publica ZDEEP,
Puerta del Istmo, consistente en:

v" Alcance de la Auditoria
la Auditoria comprendié lo siguiente: Aspectos Jurfdicos, Infraestructura y Seguridad
Ocupacional, Informética, y Contable Financiero, este Gltimo en lo que se refiere al control de
Documento Unico Centroamericano (DUCA), pago de arrendamiento por parte de los usuarios,
habilitacién de usuarios y Zona de Desarrollo Econémico Especial Piblica.

v Objetivo General.
Supervisar y auditar las operaciones y funcionamiento, de conformidad con el Reglamento

para la Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de la Zona de Desarrollo Econdmico
Especial Pablica, Miel Verde.

v Objetivo Especifico
Se establecié el cumplimiento en relacidn con: Aspectos Juridicos, Infraestructura y Seguridad
Ocupacional, Tecnologia, y Contable Financiero.

v Método, Procedimientos y Técnicas de Auditoria

En el desarrollo de la auditoria se utilizaron diversas cédulas de Auditoria de conformidad con
los Aspectos Juridicos, Infraestructura y Seguridad Ocupacional, Tecnologfa, v Contable
Financiero; donde se verificd cada uno de los ftems descritos en estos instrumentos,
constatédndose con documentos que se tuvieron a la vista y se evaluaron para darle plena
validez a la informacion qué se vacié en los documentos anteriores.

v"  Observacionesy Hallazgos
En este apartado se describen todos los observaciones v hallazgos detectados en la auditoria
en los cuales forman parte del informe de auditoria



v Recomendaciones
Las recomendaciones comprenden la obligatoriedad que tienen hoy los auditados de
conformidad con las observaciones y hallazgos encontrados en la auditoriz correspondiente.

Elaboré el informe de auditorfa de la Zona de Desarrolio Econdmico Especial Publica ZDEEP,
Michatoya Pacifico, consistente en:

v" Alcance de la Auditoria
La Auditorfa comprendi6 lo siguiente: Aspectos Juridicos, Infraestructura vy Seguridad
Ocupacional, Tecnologia, y Contable Financiero, este dltimo en lo gue sz refiere al control de
Documento Unico Centroamericano (DUCA), pago de arrendamiento por parte de los usuarios,
habilitacion de usuarios y Zona de Desarrollo Econdmico Especial Piblica.

v Objetivo General.
Supervisar y auditar las operaciones y funcionamiento, de conformidad con el Reglamento
para la Autorizacién, Habilitacién y Funcionamiento de la Zona de Desarrollo Econémico
Especial Publica, Michatoya Pacffico.

V' Ohjetivo Especifico
Se establecid el cumplimiento en relacién con: Aspectos Juridicos, Infraestructura y Seguridad
Ocupacional, Tecnologiz, y Contable Financiero.

v Método, Procedimientos y Técnicas de Auditoria

En el desarrollo de la auditoria se utilizaron diversas cédulas de Auditoria de conformidad con
los ‘Aspectos Juridicos, Infraestructura y Seguridad Ocupacional, Tecnologia, y Contable
Financiero; donde se verificd cada uno de los ftems descritos en estos instrumentos,
constaténdose con documentos que se tuvieron a la vista y se evaluaron para darle plena
validez a la informacion qué se vacié en los documentos anteriores.

v"  Observaciones y Hallazgos
En este apartado se describen todos los observaciones vy hallazgos detectados en la auditorfa
en los cuales forman parte del informe de auditoria

v Recomendaciones
Las recomendaciones comprenden la obligatoriedad que tienen hoy los auditados de
conformidad con las observaciones y hallazgos encontrados en la auditoria correspondiente.

Revisé expediente solicitud de usuario de la Entidad I-PLUS, SOCIEDAD ANONIMA, consistente
en; requisitos de solicitud de usuario, informacion general de la empresa, informacién general
representante legal, inversién y forma de inversidén en el proyecto, generacién de empleo,
analisis del impacto econdmico del proyecto, y su viabilidad, anélisis de los estados financieros
proyectados por el usuario, verificar el cumplimiento de requisitos de conformidad con el



Reglamento para la Autorizacion, Habilitacién y Funcionamiento de usuarios de las zonas de
desarrollo e informe respectivo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES ,
RENGLON PRESUPUESTARIO: 29 -

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.023-028-2024 .

NOMBRE: Sandra Patricia Villelz Lépez

CARGO: Servicios profesionales ind‘ividuales, iemperzles. sin relacidn de dependencis, con cargo 2i rengidn
presupuestario cero veintinueve {023}, “otras remuneraciones del personal temporal” consistentes en
brindar asesoria paras la modernizacidn, expansidn v procuracién de ZOLIC promoviendo proyectos a nivel
institucionsl v de Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pdblico -ZDEEP-.

CORRESPONDIENTE DEL 61 AL 30 DEL MES abril DE 2024

En cumplimiento al contrato No.023-025-2024, se presents el segundo Infarme con las actividades realizadas
durante el mes de abyil del presente afio y factura original, para aprobacién de la Gerencia General de ZOLIC.

-

1. Coordinacion en la elaboracidn de proyectos institucionales

En seguimiento a la progremacion 2024 v planificacién 2025, se llevaron 2 cabo con el eguipo técnico; Victor
Sandoval, Ingeniero Eléctrico; Luls Rolando Lépez, inganiero Civil; Arquitecta, Astryvd Sophia Castro; Benjamin
Castillo, Asesor de Tecnologfa; Heydy Aspuac Asesora de Procesos; Heydi Sierra, Asesora de Junia Directivs,
v Gerente General, jefe Financiere, Encargado de Compras, las reuniones se coordinaron con la finalidad de
establecer los planes de accidén que deben ejecutarse para el ejercicio fiscal 2024 referente a los proyectos de
infraestructura y tecnologiz, de igual forma definir los proyectos 2 incluir en Iz planificacidn 2025.

¥ Seguimiento Planes de Accidn 2024.
v Seguimiento Planes de Accién 2025.
¥ Proyecto de mantenimianto bodega G.
¥ Proyecto de mantenimiento bodega F
v'  Proyecto de mantenimiento Plaza Administrativa
2. Elaboracidn y revisidn de proyectos de bases de contratacién de las modalidades de compra
directa, cotizacién para los proyectos que asi lo requisran.
Méntemm:anto 7 reparaf: IOI[I " Revisidn acuerde de aprobacion
pisos y techos de los mdduios - i e
011-2023 21127026 del FS 2l F11 del edificio F, eontrto ampliado'y ampliacion de
p 3 nombramiento de comisién
ubicado en el predio fiscal g2 receptora y iquidadora.
ZOLIC
Reparacidn de canales y Revisién acuerdo de aprobacidn
017-2023 21420815 iimpiezia de mur?s de conirato ?mp_liacio y amp{ia?ii:fm de
mamposteria de 4 mddulos de nombramiento de comision
la Plaza Administrativa de ZOLIC receptora y liquidadora.

Adquisicidn de cupones

012024 22283331  canjeables por combustible  ovion deresoluciGnaprobacionde TN |

: ; adjudicacién ( PN
diesel y/o gasolina para A A
| L
Pagina I\de 8 g



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
' vehiculos, maqu%nar?as v
eguipos de ZOLIC.
Adquisicién de resmas de
papel bond para uso en las Revisién acuerdo de aprobacidn
012024 22325700 oficinas de ZOLIC Santo contrato ampliado y ampliacidn de
Tomés de Castilla y ciudad nombramiento de comisién

capital. receptora v liquidadoers.
Contratacién del servicio de
dos (2) enlaces de datos
punto a2 punto para ser
utilizados por las
delegaciones de SAT ciudad
capital v Zona Libre de
Industria y Comercio Santo
Tomas de Castills
Contratacién de un servicio
de copia de respzido en lz
o nube para el centro de datos

03-2024 principal de la Zona Libre de Revisién de Términos de Referencia

Industria y Comercio -ZOLIC-

Santo Tomés de Castiliz

02-2024 Pendiente Revisidn de Términos de Referencia

Arrendamiento sin opciéna
compra, de 11 méquinas
04-2024 Pendiente  fotocopiadoras Revision de Términos de Referencia
multifuncionales para use
ZOLIC durante 12 meses

3. Asesoria a la Gerenciz General de ZOLIC, en emisién de instrumentos atministrativos necesarios B
para diligenciar las solicitudes presentadas @ ZOLIC, por entidades interesadas en calificarse v ﬁ\\j.
habilitarse para operar como ZDEEP y Usuarios de ZDEEP,

OO
W
N
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

a) Durante el mes se realizaron distintas actividades en seguimiento a los expedientes de usuarios
de las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Piiblicas aprobadas, tanto en fase de autorizacién
v operacion.

Produccidn y comercializacién de bolsas

i Eccplanet, S.A. 106373156 6,217.05 o
reutilizables

Formulacién y manufactura de productos,
agroquimicos, comercializacién de
92183778 12,648.05 productos agroguimicos, distribucidn,
venta y exportacion, servicios de maguila v
formulacién de productos sgroquimicos.

Agroquimica Y
Biotecnologia, S.A.

Servicios de construccidn gue sean
\nmobiliaria San necesarios para e funcionamiento de Ia
3 O 24221461 1,524.00 ZDEEP Michatoya, dz acuerdo con las

Gregorig, 5.A.
IR actividades permitidas dentro del
reglamento para las ZDEEP
Almacenamiento de preducto sgropecuario
y veterinario: almacenamiento parza lz
Tehual Agricola - cializacid i
4 Ag 110783182 6.229.87 comar.clahzacmn de.grodfm*os _
S.A, egropecuarios, prod. veterinarios, equipo
de aplicacion, materizl de empague, resinas
plésticas, inertes, semillas entre otres.
Almacenamiento de producto terminado:
Everardo tapones, jeringas, goteros, entre otros.
- ldon fla: ie itorios,
5 Maldo afif: Y 1132148 922172 Maguila empague de'supositorios
Compafiia tapones, etiquetado entre oiros, vy
Limitada manufactura: sobres, tapones, goteros,
frascos, entre otros.
Almacensmiento de productos terminados:
: s compra v venia de materiz prima en
Nimac, Soc
& ’ i 2 fedsd 1041745852 2,082.00 general, otros: compray ventay
Andnima i —
transformacion de materia prima en
general
Zaimella Almacenamiento de productos terminados,
7 Guatemalz, 118128328 3,132,956 productos absorbentas y de cuidado
Sociedad Andnima personal.
Strategic y R
i - i : fistribucién de
8 Solutions, 114691444 . 6,987.44 MRIREERAIICNA y-alstiRuden ge:
Emk i mercancias parz otros usuarios de ZDEEP
Sociedad Andnimz
Almacenamiento de productos terminados: N\ g
productos textiles, prendas de vestiry P i
song calzado. Manufactura: Elaboracién de N
9  Distribuidora, 118485563  2,134.17 ' ; ( Y

tintes base blanco o negro y de pigmentos. | Wl
Otros: Se utilizaran mezcladores de tlpcf \_,—‘;‘Q(
industrial, envasadoras y etlcue:.adorcs k

Pagina 3 d\S\_’/—“—_/

Sociedad Andnima
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Continental
Mototes; Sociedad
Andnima

I-Plus, Sociedad
Andnima

Globus, Sociedad
Anénima

Cofifio Stahl Y
Compaiiis,
Sociedad Andnima

Green Febric,
S.A

Bionsumos,
Sociedad
Andnimo

Yazaki De
Guatemals, S.A.

S&D Inversiones,
5.4

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

para exportar al territorio guatemalteco y
centroamericanc.

Almacenamiento de productos terminados

20845 20,001.00 (Vehiculos automotores y repuestos).

101258481 100.00 En corracciones del desarrollador

32221886 45,18 En correcciones del desarrollador

Almacenamiento de productos terminados
(aimacenamiento v distribucidn de
vehiculos), entre otros (manejo da

inventarios).

332917 6,000.00

Procesamiente, extraccién, produccién,
cultivo, comercializacion, distribucidn,
107544784  10,575.71 exportacion, importacién, explotacion,
fabricacidn, empague v
acondicionamiento de ESTEVIA

Procesamiento, extraccidn, produccidn,
cultivo, empague, envase, embalaje
etigustado rotulado, embotellado

1074;240- 2,438.60 zirmacenamiento, comercializacion
distribucién importacién, expertacién, de
estevia usando figuras relacionadas con la
Zona Libre...
11351357- i Manuf:'actura \r almacenamiento de
1 19,251.00 producte terminador arnesas de uso |

automotriz, componenies y accesorics.

Almacenamizsnto de productos terminados: [ ) Vi

B286444-5 1,685.00 : i
& 1585 Bebidas alcohdlicas _.f/ Ui
f N

\ 1/ ' /
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Industrias Del Almacenamiento de productos terminados:

3 r e 1704664 1,000.00 almacenamiento v distribucién de bebidas

Atléntico, S.A. e
alcohdlicas
ARG
4 Constructores, 108600193 2,500.00 En correcciones por el desarrollador
Sociedad Anénima
y = o2 s

. Puma Eneray fa espera de resclucidn de auxiliar de

_—. PG, 2 ; -
Guatemala, S.A, ©58510-2 funcién pdblica aduanera de lz ZDEEP Puma

|

Puma s i
A A la espera de resciucién de auxiliar de
2 i I- A. r - 7 - - _', 0] -
(Tereminals) 110147057 funcién publica aduanera de Iz ZDEEP Puma

|
Guatemals, S5.A.

1 Puma Energy 5455588 39,485.00 Distribucidn de combx.fstlble y derivados def
Bahamas, 5. A. petréleo.
P
5 uma‘ Almacenamiento de Productos Terminados
Infrastructure S s .
2 (Terminals) 110147057  15,125.00 {(almacenamiento de combustibles y
Guatemala, S.A. derivados del petrdleo)

Autos v Servicios, e e .
: | \’; A 1536362 7.35 En revisidn de Comision Técnica
Actividades de industria, comercio y
prestacion de servicios parz la compra,
vents, comercializacion, logistica,
A . importacion, exportacién, ensamblaje,
Light Tride P . oy "
119165185 988.47 intermediacién y planeacién de productos
Gustemalg, S.A. i R
eléctricos vy de iluminacidn, ensambla de (\\ ‘
{émparas tipo canastas para alumbrado D
ptibiico, asi como todo tipo de productos v ] )

servicios en el mercado nacional e /

Fi

o
;’\‘

X
<
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

internacional relacionados 2 los productos
eléctricos v de lluminacion:

Autos Suzuki de

3 Centro América, 66516 7.35 En revision de Comisidén Técnica
S.A.

Actividades de comercio, industriay
brindando servicios de logistics,
planificacion, implementacidn y control de
cadena de suministro, servicios de
importacion v exportacidn, gestidn,
recibimiento, verificacién, v envio de
pedides, manejo de materiales, embalzsje,
manipulacidn y trasladoe de productos,

a Prologis, S.A. 118559206  28,495.58 Aransporte e meransye, couithl s
inventarios para terceros, almacenaje;
servicios de valor agregado a mercancias de
terceros como stiquetados, limpisza,
atade, ensamblado, mantenimianto,
empzcad, estuchado de productos,
empaguetados, entre otros. A la vez podrs,
vender productos o insumos que requieran
sus clientes importando o exportando los
mismos seglin la necesidad de astos.

b} Durante el mes se realizaron distintas actividades en seguimiento a los expedientes de las Zonas
de Desarrollo Econdmico Especiz! Piblices, en fase de autorizacién v operacion.

Administradora

1 Michetoya | icticadel Pacffico, 100502376  Escuintle  1,555,554.4100

Pacifico

SA.
ol ; Y
p Pueddelitmo o oo delistmo,S.A. 65548531 Pajapita 77,101,912
Zona Libre

— Construexpoimpo La o :
3 Santander Vid S.A 83899197 Puerto Barrios 42,460.2500
a 4ana Hors Corral Blanco, SA. 65514483 Sanjosé  1,150,718.3690

Guetzal \
5 Miel Verde Miel Verde, S.A 97681135 Rio Hondo 23,544.3400
6

Pumz 2 Puma infrastructure 5455588 Szn José 277,713.0300 |




Zona Libre
Gualén

Zona de
Desarroilo
Industrial Puerto
Barrios

ZDEEP Energy
Infrastructure

Zong Libre

i0
Mauricio Pacifico

Scaii

11
Centroamericana

Pargue Industrial

12
= Quirigud

i3 Cerro Verde

Parguee
i4 Imobilidriz Rio
Medina

Aw

[
il

ie Solatam

Zonz Libre del

4 Norte

i8 Synergy Pari

Zona Libre de

i8 .
COriente

Zona Libre

26
Pacifico

Activos Corp. Inc,,
Sociedad Anénima

ZODIsA

Puma Infrastructure
{Terminals)
Guatemzla, S.A.

inmobiliaria KIR,
Sociedad Andnima

Scali
Centroamericans,
Sociedad Anénima

Pargue Industrial
Quiriguz

International
Transport Soiutions,
S.AA

Parque e Imobiliéria
Rio Meding, S. A.

Aw Atlantic
Development

Solatam, Sociedad
Andnima

Inmobiliaria San
Peregrino, S.A.

Riadrzno, Socciedad
Andnimo

Zona Libre de Oriente,
Sociedad Andnima

Siitario, Sociedad
Andnima

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
En solucidn
106728784 Gualén Brghichatcs
propiedad el
inmushle
108298345 PuertoBarrios  30,073.2600

545558-8

25898507

7598300

108157808

8355256-1

11445879-0

112135620

20882563-0

8775423-7

115515758

112631660

743923098

San José

Masagua

San José

Puerto Barrios

Puerto Barrios

Puerto Barrios

Puerto Bartios

Livingston

Puerto Barrios

Escuintla

Rio Hondo

Masagua

277,713.0300

236,533.0000

38,930.5486

50,186.3574

En aclzraciones
porel
desarroliador

53,284.48

41,432.32

En zclaraciones
porel
desarrollador
En aclaraciones
por 2}
desarrollador
En aclaraciones
por el
desarroliador

118,871.75 )
. i )
72,680.77 )
\,é_v(_‘\



Z g ?im § (™  ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
ey d SANTO TOMAS DE CASTILLA

21 Acatenango ’“"e""“’gis 59013, ggig0ses El Tejer 38,840.828

4. Asescria a la Gerencia General en reuniones con inversionistas interesados en constiiuirss como
ZDEEP, Usuaric ZDEEP y Usuarios para &l Predio en Sante Tomds de Castilla.

Se asesord técnicamente en reunién con interssados en constituirse como ZDEEP y usuarios de ZDEEP,
reuniones sostenidas con personeros de ias distintas empresas interesadas.

- !‘ardoﬁaﬂfmﬁsm s/

‘\Bo@Geren‘se’Ge 1 Lral

NN E
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/~  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
" -ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 .

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  024-029-2024

NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

CARGO: Servicios Profesionales Individuales temporales, consistentes en asesorar

L2 up T Tolesionaies NoVIguales iemporaies, consistentes en asesorar
a Gerencia General en las actividades relacionadas con mercadeo y comunicacion,
con el fin de lograr los resultados de difusidn a través de los medios internos '

externos de ia institucién sobre todo lo que acontece en ZOLIC y las ZDEEP’s.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES_ABRIL DE 2024 ’

1. Se llevaron a cabo reuniones los dias miércoles con el equipo completo de
Comunicacién y Mercadeo de Zolic con el objetivo de revisar la planificacién y
los avances del plan de comunicacion y mercadeo, propuestas y acciones para
ejecutar duranie el mes de abril 2024.

2. Seapoyd con el seguimiento de la renovacion de las membresias de las distinias
Cémaras y Asociaciones de las cuales ha sido socio activo.

3. Se apoyo con la coordinacién de la publicacién del instructivo de oriografia en la
pagina web de ZOLIC para el mes de abril.

4. Se apoyt con el seguimiento de la firma del Convenio de Cooperacién Técnica
Interinsiitucional entre la Municipalidad de Guatemala, la Asociacién
Guatemalieca de exporiadores -AGEXPORT, Ia Fundacion para el Desarrollo de
Guatemala -FUNDESA-, y la Zona Libre de Industria y Comercic «Santo Tomés
de Castilia» -ZCLIC-.

3. Se apoyé con la revisién y entrega final de la Memoria de Labores.

(=



10.

11

13

14

Se apoyo con la coordinacién de la delegacién da seguimiento de la base de y
mapeo de Clientes 2024, la informacién agregada fue exiraida del Doing
Business & Investing in Guatemala 2024 de AMCHAM Guatemala.

Se participd en el Webinar: "Global Minimum Tax: del Dicho al Hechoya no hay

Trecha". En el cual se expuso la realidad en el mundo fributario, y las zonas

francas de Iberoamérica, organizado por la Asociacién de Zonas Francas de las
Américas -AZFA-.

Se apoy6 con la coordinacion de las pubiicaciones del evento de inauguracién
de ZDEEP Zona Libre Quetzal con los distintos medios de comunicacién y
difusién con los que cuenta ZOLIC.

Se apoyd con la coordinacion de la reunién con el Comisionado Presidencial
para la Competitividad e InversiénFemando Suriano del Programa Nacional de
Competitividad -PRONACOM-.

Se apoy6 con la asistencia a la reunién de SIEXpertos Logistica de la Asociacién
de Exportadores de Guatemala, para coordinar actividades de esis afio 2024 y
escuchar opiniones y requerimientos por parte de los agremiados.

. Se apoy6 con el seguimiento de la participacidn de ZOLIC como exhibidor en el

evento de Expo Bodega 2024 organizado por la Camara de Indusiria de
Guatemala.

. Se apoy6 con la participacién del evento “implementacion del Convenio OEA

Pais” llevado a cabo en Santo Toméas de Castilla organizado por la Empresa
Portuaria Nacional Santc Toméas de Castilla.

Se apoyd con la cocrdinacion de la reunién de usuarios del Predioc Fiscal ZOLIC
en Santo Tomas de Castilla.

. Se apoyd con Ia visita a SOLAGRO para presentar y exponer la figura de las

Zonas de Desarrolic Econdmico Especial Plblicas ZDEEP.,

.Se apoyd con la pariicipacion en la "Capacitacion desde la experiencia del

Proyecto en la atraccidn de inversidn exiranjera directa” organizada por USAID.
El propésitc de este evenic es compartir esirategias exitosas, lecciones
aprendidas y casos destacados que se han ido adguiriendo a lo largo de los afios
de vida del Proyecio CEQO en Cuatemala, resaltando la importancia de la
creacion de sinergias con empresas proveedoras de servicios v academia, para



la adecuada atencién a los inversionistas promoviendo la generacién de nuevos
negocios v fransferencia de tecnologia y conocimientos para el pais.

16. Se 2poyo con la coordinacion de la elaboracién de banderas institucionales para
ser uiilizada en diversidad ds svenios.

17.Se apoy6 con la participacién en la reunién informativa para montaje de stand
en Expo Bodegas 2024,

18. Se apoyd con la asistencia al almuerzo denominado “Estado de la Nacidn”,
acciones, estrategias y sjecucion de los primercs 95 dias del nueve Gobierno
organizado por la Camara de Comercio de Guatemala.

18. Se apoyd con la elaboracién del informe del Anexo 1, formato informe metas
fisicas, Direccion y Coordinacién del Departamento de Mercadec vy

Comunicacion de la ciudad Capital, basados en el Instructive de Metas Fisicas v
Financieras para €l mes de abril 2024.

20. Se apoy¢ con la pariicipacion del informe Portuario Estadistico 2023 organizado
por la Comisién Portuaria Nacional, en ei cual se dieron a conocer las ciiras clave
del Sistema Portuario Nacional y descubre como coniribuye al desarrolio vy ia
eficiencia del comergio exterior.

21. Se coordind la publicacién y difusién de boletin del mes de abril con nolicias de
Zolicy ZDEEP.

22.Se coordind las publicaciones en redss sociales institucionales de Zolic,

Facebook, Instagram y Twitter con materiales informativos y comunicativos de
ZOLIC Y ZDEEP.

23.8e brindd acompafiamienic a diferentes inieresados en ser Usuarios o
Desarrolladores de ZDEEP.

24.8e acompafi® en distintas reuniones de la Gerencia General y aliades
gsiratégicos.

e
Tiy a
F /E?A \ v - .-1.'
Sue Mary Ann Catalan Gcnzaiez ingemem Byr n Esruardo ‘@as;a "’Rar‘eos
Perscna Contratada Jefe EnmgdWenara!



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 040-028-2024

NOMBRE: Alejandra Jadira Young Umafia

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoye administrativo y operativo
para la Seccidn de Controles de a Zona Libre de Industria y Comercic Santo Tomas de
Casiilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 &l 30 de Abril del 2024, /""
Actividades realizadas en Garita No. 1.

o Les brindé la atencidn e informacién solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o coniratistas que ingresan al predio fiscal.

¢ Realicé 225 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predic fiscal,

anotando dafos del transporte y piloio como también el tipc de mercancia
ingresada.

e Aperture ias declaraciones 290-4700476, 280-4700477, con régimen ZN de la
empresa FRUIT OIL, S.A. 290-4700469, con régimen ZN de la empresa
EXPOSOSTENIBLE, 2804700836, con régimen ZN de la empresa SCLATAM,
S.A 2804700628, 2804700578, 280-4700881, con régimen ZN de la empresa
OLMECA, S.A. 290-4700502, con régimen ZN de la empresa AGROCARIBE,
S.A. 2804700517, con régimen ZN de la empresa INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A.
2514712912, 251-4715138, con régimen ZN de Iz empresa BRENNTAG, S.A.
251-4716852, 251-4716856, 251-4716854, con régimen ZN de la empresa GTM,
S.A.

¢ Ingresé cuatro Importaciones, 308-4710221, con régimen ZI de la empresa
BRENNTAG, S.A. 264-4704028, con tégimen Z! de la empresa SOBAROS, S.A.
349-4708581, con régimen ZI de la empresa SOLVAY, S.A, 380-47027$7, con
régimen 21 de la empresa CERAMICAS Y MATERIALES TARRAGONA, S.A.
cuales se refiejan en mis reportes diarios como respaldo de informacion.

o Finalicé las Declaracicnes 280-4700450, 2804700315, con régimen ZN de la
empresa INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A. 280-4700548, 290-4700538, 290-
4700561, con régimen ZN de la empresa OLMECA, S.A. 290-4700802, con &l
regimen ZN de la empresa PALMA SUR, 8.A. Las cuzles se reflejan en mis
reportes digrios como respaido de informacidn.

= Ingresé a nuesiros reportes en Odoo y Excel el daio de 195 parcialidades, de igual
forma archivé dichas parciales en sus respsciivas carpetas de manera ordenada
por empresas. Adjunio mis reportes diarios para respaldo de informacion los
cuales especifican: Régimen y Numero de Declaracién, Nimero de Parciales, Tipo
de Mercaderfa, eic. Y todo desglosado por empresa.

» Realice 40 Formularios para el ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizadas, de los cusles sstos fueron los comrelativos usados:



973

1093

1094 | 1095 | 1097 | 1098 | 1099 | 1100 | 1103 | 1128

1130 | 1787 [ 1162 | 1163 | 17164 | 1145 | 1166 | 1187 | 1168 | 1169
1170 | 1171 | 1172 | 1173 | 1175 | 1253 | 1254 | 1256 | 1257 | 1258
1259 | 1260 | 1261 | 1262 | 1263 | 1264 | 1265 | 1268 | 1355 | 1356

Aclividades realizadas en Gariia No. 02,

Realicé 230 Contrasefias de Control de Egresc de Mercancias del predio fiscal,
anotando datos del fransporie y pilofo como también el tipo de mercancia
despachada.

ingresé a nuestros reportes en Odoo y en Excel el dato de 150 parcialidades
despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpsias
de manera ordenada por empresas.

Aperiuré las Declaraciones 251-4714474, con régimen ZC de la empresa PUMA
ENERGY, S.A. 3704703111, con régimen ZC de Iz empresa UNO PETRCOLEQS,
S.A. 3174701532, con régimen ZC de la empresa CHEVRON, S.A. 298-4703071,
con régimen ZC de la empresa GTM, S.A. 305-4711382, 305-4711361, 305-
4711372, con régimen ZC de Iz empresa ERENNTAG, S.A.

Finalicé la Declaracién, 298-4702395, con régimen ZC de la empresa GTM, S.A.
Apoye como suplente durante la semana 13 en la garita no. 02 apoyando a los
cheques fifulares de tumo en sus actividades comc lo fueron, recepcién de

documentos a pilotos, entrega de conirasefias e ingresando cantidades de las
parcizles a Excel como se debe.

’\
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-028-2024

NOMBRE: ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYO
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2024

Actividades realizadas en Garita No. 01.

e Les brindé iz atencién & informacion soliciiada a los usuarics de ZOLIC,

asi mismo a los diferentes proveedores v/o contratistas gue ingresan al
predio fiscal.

» Realicé 210 Conirasefias de Conirol de ingreso de Mercancias al predio
fiscal, anotando datos del fransporie v piloto como también ei tipo de
mercancia ingresada.

e Ingresé al SICOME v as{ mismo a nuesiros reportes en Excel el dato de
200 paerciziidades, de iguzsl Torma archive diches parciales en sus
respectivas carpetas de manere ordenada por empresas. Adjunio mis
repories diarios para respaldo de informacién los cuales especifican:
Régimen v Ndmero de Declaracién, Nimero de Parciglidad, Tipo de
Mercaderia, eic. Y todo desglosade por empresa

Actividades realizadzs en Garita No. 02.

¢ Reglicé 350 Contrasefias de Conirol de Egreso de Mercancias del
predio fiscal, anotando datos del iransporie y piloto come también el tipo
ds mercancia despachada.

¢ Ingresé al ODCO v asi mismo a nussiros reperies en Excel ¢l dato de
370 parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales
en sus respectivas carpeias de manera ordenada por empresas. Adjunio
mis reportes diarios para respaldoe de informacion los cuales especifican:
Régimen y Nomero de Declaracidon, Nimero de Parcialidad. Tipo de
Mercaderia, eic. Y iodo desglosado por empresas.

| 3’//

Alisson Vané‘.sa Ayuso Medina Frednc E st Silas Rwera

Persona Contratada ~ Innf.‘&“a ROLDE e
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 022

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 042-029-2024

NOMBRE: Andy Esai Morataya Saavedra

CARCQ: Servicios Técnicos Temporales consisienies en apoyo adminisirativo y operativo
para la Seccién de Coniroles de la Zona Libre de Indusiria v Comercio Sanio Tomés de
Castiila.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de abril dei 2024.

Actividades realizadas en Garita No. 01.

@

Les brindé la atencidn e informacién solicitada 2 los usuarios de ZOLIC, ast mismo
2 los diferenies provesdores y/o coniraiisizs que ingresan al predio fiscal.

s Realicé 183 Conirasefias de Conirol de ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anotando daios del transporte y pilolo como también el tipo de mercancia
ingresada.

¢ Ingresé al SICOME y asi mismo a2 nussiros reportes en Excel sl dato de 206
parcialidadess, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpeias
de meangra ordenada por ampresas. Adjunto mis reportes digrios para respaide de
informacidn los cuaies espacifican: Régimen y Nimero de Declaracion, Nimero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosado por empresa.

= Rezlicé 38 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizadas, de los cudles esios fueron ios correlativos usados.

1001 | 1002 | 1003 | 1004 | 1005 1006|1007 {1008 | 1009 | 1010
1011 |1012]101311014|1015] 101610171018 1019|1020
1021 [1022] 1023|1024 |1025]1026| 1027 102813291330
1331 113321333 [1334/1335/1334]1337/1338




Actividades realizadas en Garita No. 02

Rezlicé 291 Conirasefias de Conirol ds Egreso de Mercancizs del predio fiscal,

anotando datos del transperte y piloto como también el tipo de mercancia
despachada.

ingresé al SICOME y asi misme a nuestros reportes en Excel el dato de 267
parcialidedes despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respeciivas carpsias de manera ordenada por empresas. Adjuntc _mis repories
diarios para respaido de informacién los cuales especifican: Régimen ';iﬁh?m de
Declaracion. Numero de Parciglidad, Tipo de Mercaderia, sic. Y todo desgéé,sado
por elopresas. , ‘ Ko

Fredric Ernes?SfEs Rivera
Jefe ipmediaio
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 044-028-2024
NOMBRE: Byron Alexander Gonzdlez Zamora
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operativo

para la Seccién de Controles de la Zona Libre de Indusiria y Comercio Santo Tomés de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 abril del 2024. P

Actividades realizadas en Garita No. 01.

¢ Les brinde la atencidn e informacidn solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
2 los diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal.

¢ Realicé 176 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anotando datos del transporie v piloto como también el tipo de mercancia
ingresada.

s Ingresé al SICOME y asi mismo a nuestros repories en Excel el dato de 150
parcialidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpatas
de manera ordenada por empresas. Adjuntoc mis repories diarios para respaldo de
informacitn los cuales especifican: Régimen v Ndmero de Declaracion, Numero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y fodo desglosado por empresa.

= Realicé 26 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionzalizadas, de los cugles estos fueron los correlatives usados:

1206 | 1207 | 1208 | 1209 | 1211 | 1216 | 1222 | 1226 | 1228 | 1230
1232 | 1233 | 1234 | 1240 | 1241 | 1242 | 1243 | 1244 | 1246 | 1247
1248 | 1249 | 1250 | 1351 | 1352 | 1355 | - = % =




Actividades realizadas en Garita Ne. 02.

e Realicé 189 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anotando datos del fransporie y piloto como también el fipo de mercancia
despachada.

= Ingresé al SICOME y asi mismo a nussiros reportes en Excel ¢l dato de 305
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunio mis repories
diarios para respaido de informacién los cuales especifican: Régimen y Nimerc de
Declaracién, Nimero de Parcialidad, Tipo de Mercaderia, efc. Y todo desglosade
pOr empresas.

‘/’__ﬁ#‘ —*\‘5

-""-"..——_ S
Byron Alexander Gonzalez Zamgra
Persona Contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045—029-2’024
NOMBRE: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ
CARGO: Servicios Tecnicos Temporales consistentes en Apoyo Administrativo y Operativo

para la Seccién de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla. i

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de Abril del 2024

Actividades realizadas en Garita No. 01. / '

Les brindé la atencién e informacién solicitada a los usuarios de ZOLIC, asf mismo
a los diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal.

Realicé 115 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,

anotando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
ingresada.

Ingresé al SICOME y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 200
parcizlidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpeias
de manera ordenada por empresas. Adjunto mis reportes diarios para respaldo de
informacién los cuales especifican: Régimen y Numero de Declaracién, Numero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, eic. Y todo desglosado por empresa.

Realicé 24 Formularios para el Ingresc de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizadas, de los cuéles estos fueron los correlativos usados:

1181 (1182 (1183 |1184 1185 |1186 [1187 |129é6 |1297 |1298

1299 |1300 |1301 |1302 |1303 |1304 |1305 |1306 |1307 |1308

1309 |1310 (1311 1312

Aperturé las Declaraciones 290-4700613 con régimen ZN de la empresa Oimeca,
Las cuales se reflejan en mis reportes diarios como respaldo de informacion.

Actividades realizadas en Garita No. 02.

e

Realicé 225 Contrasefias de Conirol de Egreso de Mercancias del predio fiscal,

anctando datos del transporte y piloto como también el tipo de mercancia
despachada.

Ingrese al SICOME y asi mismo a nuesiros reportes en Excel el dato de 350
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunto mis repories



diarios para respaldo de informacién los cuales especifican: Régimen y NUmero de
Declaracion, Nimero de Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosado
por empresas.

° Aperture la Declaraciones 251-4715138, régimen ZC de la empresa Puma Energy
S.A., 290-4700504, con régimen ZC de la empresa Olmeca 8. A, 312-4703398,
con régimen ZC de la empresa Proquisa, 280-47005179 con régimen ZC de la
empresa Inversiones del Pacifico, 317-4701584, con régimen ZGC de la empresa
Chevron, cuales se reflejan en mis reportes diarios como respaldo de informacion.

e Finalice las Declaraciones 251-4715129, con régimen ZC de Ia empresa Puma
Energy S.A. 274-4702648, régimen ZC de la empresa Naturaceites, 317-4701532,
317-4701533 con régimen ZGC de la empresa Chevron. 290-4700470 con régimen

ZC de la empresa Olmeca Las cuales se reflejan en mis reportes diarios como
respaldo de informacion.

e Apoye como suplente durante la semana 13 en la garita no. 01 apoyando a los
cheques titulares de turnos en sus actividades como lo fueron, recepcién de
documentos a pilotos, enirega de contrasefias, elaboracion de formularios para el
ingreso de mercaderia y/o herramientas de trabajo y entrega de formularios de
tiempo extra solicitando por los diferentes usuarios de Zolic.

; < -~
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