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!“:ﬁ"ﬁ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
il SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 092-028-2024
NOMBRE: ANA LIZBETH PELICO CERVANTES DE ALONZO
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYO

ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SUBGERENCIA .
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZO DEL ﬂ&_//_

& 5& Recepcionaron los documentos internos sigulentes:

+ Dficio de Corrsspondendia GG CC 0023-2024 remitido por Oficines de Ciudad
Capitel para los efeclos correspondientes

¥ Oficio DRH 8TC 128-2024 remitido por el Departamento de Recurses Humarios
para los efecios correspondientes

¥ Oficic 3C B8TC 012-2024 remitide por Iz Seccion da Controles para los efecios
comespoandiantas

v Oficio AJ STC 0092-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efecios correspondientes

v Dficio AJ STC 0093-2024 remitido per Iz Unidad de Asesoria Juridics para los
efectos comespondiantes

« DOficio AJ STC 0085-2024 remifido por la Unidad de Asesoriz Jurldica para los
gfectos correspondientes

v Solicltud de Asignacion de Activos Tecnolgicos y Derechos de Accase (04-2024
remitido por el Departamento de Informdtica para autorlzacion

v Dficio de Correspondencia GG CC 0024-2024 remilide por Oficinas de Ciudad
Capital para los efecios correspondiantas

¥ Clreular DRH STC 010-2024 remitida por el Departamento de Recursos Humaneos
para los efectos correspondientes

v Oficio D88 5TC 007-2024 remitide por la Seccion de Seguridad para los efectos
correspondiantes

¥ Parmiso de José Rodolfo Sandoval Pineds (Depariaments de Informatica) remitide
par el Depariamento de Informatica para aulerizacion

¥ Oficlo de Correspondencia GG CC 0025-2024 remilido por Oficinas de Cludad
Capital para ios efectos comespondiantss

« Oficio AJ §TC 0085-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica pars los
sfectos comespondiantes

+ DOficlo TRANSFERENCIA 0010-2024 remitido por el Departamento Financiero para
Visto Bueno

v Oficlo SEC ENF STC 004-2024 remitido por la Seccion de Enfermeria para los
afactos correspondi@entes

v Oficio CAPACITACION STC 0008-2024 remitido por Capacitadora para los fectos
correspondientss

¥ Permiso de Olga Eunice Bengonchea Centing (Informacion Plblica) remitido por la
Unidad de Informaclén Piblica para autorizacian



Oficio de Correspondencia GG CC 0026-2024 remitido por Oficings de Ciudad
Capital para ios efectos cormespandienies

Oficio CGC-DAS-0T-ZOLIC-OF-12-2024 remitide por Coniraleria General de
Cuentias pars los efecios correspondientas

Oficlo TRANSFERENCIAS 001-2024 remitido por el Depariamento Financiero para
autorizacion

Circular DRH STC D12-2024 remitido por el Depanamenio de Recursos Humanos
pare los efectos comespondiantas

Oficio DRH 8TC 145-2024 remitide por el Depardamento de Recursos Humanos
para los efecios corraspondientes

Oficio 149-2024 remitido por el Depariamanto de Recursos Humanos para los
afectos comespondientas

Cficio de Comespondencia GG CC 0028-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital pars los efectos correspondientes

Boleta de Reporie de Tiempo Extracrdinario de Josseline Guadalupe Bedoya Cruz
{Departamenta Financlero) remitido por la Seecidn de Noéminas y Salarios para
auvtoriZzacion

Boieta de Reporte de Tiempo Extraordinario de Maro Ruben Ardon Lopez
{Departamentoc Financisro) remilido por @ Seccion de Nominas y Salarios para
autorizaciin

Bolela de Reporie de Tiempo Extraordinario de Jorge Hmbero Slewar Juarez
(Departamento de Proteccion) remitido por la Seccién de Nominas y Salarics para
autorizacion

HBoleta de Repore das Tiempo Extracrdinano de Hever Marin Valdez (Secciin de
Segurnidad) remitido por la Seccion de Nominas y Salarlos para suterizagién

Boleta de Reporie d& Tiempo Extraordinasio de Ehlin Antonio Godoy Berganza
{Seccidn de Seguridad) remitide por i@ Seccidn de Mominas y Salaros para
autorizacign

Boleta de Reporie de Tiempo Extracrdinario de Joatan Aragdn Persz (Seccidn de
Seguridad) remitide por la Seccién de Néminas y Salarios para autorizecién

Bolata de Reporte de Tiempo Extracrdinario de Samue! Qliva Monterroso (Seccion
de Ssguridad) remitido por la S2ccion de Néminas y Salarios para autorizacion
Boleta da Reporte de Tiempo Extracrdinario da Odlie Tobar Pamillo (Seccion da
Enfarmeria) ramitido por la Seccién de Nominas y Salarios para autorizacion
Boleta de Reporte de Tiempe Extraordinario de Cleudia Clarivel Sarmiento Arzd
(Seccién de Nominas y Salerios) remitido por la Seccion de Nominas y Salarios
para auterizaclan

Permiso de Miguel Angel Cardona Pérez (Departamento de Informatica) remitido
par el Departamento de Informatica para autorizacon

Permiso de José Rodoifo Sandoval Pineda (Departameanto da Informatica) remitido
por el Depariamento de Informatica para autorizacion

Oficioc DF STC 0135-2024 remifido por o Departamento Finmancierc para los
afectos corraspondiantas

Oficlo DF STC 0128-2024 remitido por = Departamente Financisro para los
efactos correspondientes

Cficio DINF STC 014-2024 remitido por el Departaments de Informatica para los
efeclos correspondientas

Oficio DF STC 0137-2024 remitide por el Departamento Financiero para Visto
Bueno

Oficie DF 8TC 0138-2024 remitido por & Departamento Financierp parg Visto
Buano



Qficio DF STC 0139-2024 remilido por el Depertamento Financisro para Visto
Bueno

Oficie DF STC 0140-2024 remitido por ol Departamento Financigro pars Visto
Bueno

Oficio DF STC 0141-2024 remitido por ¢l Departamento Financlero para Visto
Bueno

Oficic de Comespondencia GG CC 0030-2024 remitido por Oficings de Ciudad
Capital para los efectos correspondiantes

Circular DRH STC 013-2024 remitido por el Departamento de Recurses Humanaos
para los efectos correspondientes

Oficio ARCHIVO STC 017-2024 remitido por la Seceldn de Archive pars los
efactos correspondientes

Nota de Auditoria 015-2024 remitide por la Unidad de Auditoria Intema para los
efectos correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0031-2024 remilido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondienies

Oficio GG CC 0064-2024 remitide por Gerencia General para los efecios
comespondientas

Expadiente de Viilicos de Andrea Saral Lopsz Duarte (Seccidn de Inventarios)
remitido por la Seccion de Inventarios para autorizacién

Expediente de Dietas de Allan Yuri Barrera Aragdn remitide por la Seccidn da
Tesoraria para completar

Expediente de Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio Polito \iasgusz remitido por la
Seccitn de Tesoreria para completar

Expediente de Dielas de Sergio Abél Roman Lépez Ovando remifido por fa
Seccion de Tesareria para completar

Expedients de Distas de Byron Estuardo Galtan Ramos remitido por la Seccion de
Tesorena para completar

Expediente de Dietas de Cristian Estuardo Mayorga Martinez remitido por la
Seccion de Tesorerla para completar

Expedients de Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz remitide per la Seccidn de
Tasoreria para complelar

Permiso de Migue! Angel Cardona Pérez (Departamanto da Informatica) remitide
por gl Departamanto de Informadtica para autorizacion

Oficio AJ STC 0110-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efectos correspondientes

Cficio de Comespondencla GG CC 0032-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para ios efectos correspondiantes

Oficio DRH 8TC 166-2024 remitido por el Depariamento de Recursos Humanos
pars los efectos cormezpondientas

Cficio DF 8TC 0155-2024 remitido por el Departamente Financiero para los
efectos corraspondientes

Expediente de Compra de Bebidas, Galletas y Boquitas (CUR 4855) remitide por 2
Seccion de Tesonerfa para complstar

Expediante de Dascuento de Pension Alimenticia & favor de Rosa Hemandez
(CUR 235) remitido per fa Seccidn de Tesorera pars completsr

Expediente de Némina General de Sueldo (CUR 4023) remitido por 1a Seccién da
Teseraria para comptetar

Oficic de Corespondencia GG CC 0033-2024 remitido por Oficinas de Cludad
Capital para los afectos comespondientes



Oficio DRH STC 168-2024 remitido por el Departamentc de Recursos Humanos
pare los efectos cormespondienies

Permiso de José Rodoffo Sandoval Pineda {Departamento de Informatica) remitido
por &l Deparlamanto de informatica para aulerizagién

Requerimiento 015-2024 dirigido a Brenntang Guatemala, Sociedad Andnima
remitide por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Reguerimiento 016-2024 dirigido & GTM Guatemala Comercio de Productos
Quimicss, Sociedad Andmima remitido por la Unidad da Aszesoria Jurldica para
Visto Bueno

Requerimiente 017-2024 dirigido a Terminales Ascciadas de Guatemala, Socledad
Antnima remitido por la Unidad de Asesoria Jurldica para Visto Bueno
Requerimiento 018-2024 dirigido a Uno Petrolens, Sociedad Anénima remitide por
i@ Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Requerimiento 019-2024 dirigido a Sclatam Zolic, Sociedad Andnima remitido por
la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Requenmiento 020-2024 dirigido a2 Agunse Guatemala, Sociedad Andnima
remitide por s Unidad de Asesoria Juridica para Visto Buang

Reguerimiento 021-2024 dirigido 2 Alimentos del Atlantico, Sociedad Andnima
remitido por Iz Unidad de Asesoria Juridica para Visto Busne

Requermiento 022-2024 dingido a Atlantis Tangues Portuarios, Sociedad Andnima
remitido por la Unidad de Asesarla Juridica para Visto Bueno

Requerimignto 023-2024 dingido a Bonevil, Sociedad Andnima remitide por la
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Buena

Requerimiento 024-2024 dirigido a Brenntang Guatemala, Sociedad Anénima
remitido por la Unidad de Asssoria Juridica pars Visto Bueno

Reguerimiante 025-2024 dingide a Carmin Cargo Control, Socledad Andnima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Raguerimiento 026-2024 dirgido & Centroamericena de Pinturss, Sociedad
Anénima remitido por la Unidad da Asesoria Juridica para Visto Bueno
Rasquarimiento 027-2024 dirigide 2 Chevron Guatemala inc, Sociadad Andnima
remifido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Regquerimiento 028-2024 dirigido a Granelsa, Sociedad Andnima remitido por @
Unidad de Asasoria Juridica para Visto Bueno

Requerimianto 025-2024 dirigido & Cropa, Sociedad Andnima remitido peor la
Unidad de Asesoria Juridica para \isto Bueno

Requerimients 030-2024 dirigido a Electroquimica de Guatemala, Socledad
Angnima remitido por la Unidad de Asescria Juridica para Visto Bueno
Raguerimiente 031-2024 dingide a Gusatemar, Sociedad Andnima remitido por Iz
Unidad de Asesoria Jurldica para Visto Bueno

Requerimientc 032-2024 dirigido z Interteck Guatemala, Sociedad Andnima
remilido por fa Unidad de Asesoria Jurldica para Visto Bueno

Requerimiento 033-2024 dirfgido & Multiguimica Guatemals, Sociedad Andnima
ramilido por la Unidad de Asesorfa Juridica para Visto Bueno

Requermiento 034-2024 dirigido a Naturaceiles, Sccledad Andnima remitide por la
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Buang

Requerimiento 035-2024 dirigido a Palma Sur, Sociedad Anonima remifida por la
Unidad de Asssoria Juridica para Visto Bueno

Requerimiento 036-2024 dirigido & Procesadora Quirigua, Sociedad Anonima
remitido por ia Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Regquerimiento 037-2024 dirigido a Proyect de Desamoiio Integrai Pontila, Sociedad
Anonima remitido per 1a:Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno



Requerimientc 038-2024 dirigide a Reforestadora de Palmas de El Peten,
Sociedad Anénima remitido por la Unidad de Asescria Juridica para Visto Buano
Requerimiento 038-2024 dirigido 2 Solatan Zolic, Socledad Andnima remilide por
la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Buena

Requerimienio 040-2024 dingido a Serviclos Integrales Montafias del Nome,
Sociedad Andnima remitide por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno
Reguerimiento 041-2024 dirigido a Solvay Pergxides America Central, Sociedad
Andénima remitido por 1a Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno
Requerimiento 042-2024 dirigide & Tangues del Afidntico, Sociedasd Andnima
remiticlo por ia Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Oficic GG CC 0121-2024 remitido por Gerencia Ganeral para los efectos
carrezpondiantas

Oficio DF ST 0152-2024 ramitido por el Departamento Financiero para los efecios
cormespondieniss

Oficio de Comespondencia GG CC 0034-2024 remitido por Cficinas de Ciudad
Capital para los efeclos cormespondientes

Oficio DRH STC 173-2024 remitido por al Depariaments de Recursos Humanos
para los efectas corespondientes

Reguerimienio 043-2024 dingido a Sercomar, Socisdad Andnima remifido por ia
Linidad de Asesoria Juridica para Visio Buenos

Oficle DRH §TC 140-2024 ramitldo por el Departamente de Racursos Humanos
para los efecios comaspondientes

Oficio AJ STC 0113-2024 ramilide por la Unidad de Asesoria Jurldica para los
efacios comespondientes

Oficie GG STC 135-2024 remitido por Gerencia General para los efectos
correspondientes

Oficio DRH STC 174-2024 remitido por el Departamente de Recursos Humanos
para los efecios comespondientes

Permiso de Fradric Ernest Sllas Flgueroa (Seccién de Controles) remilida por la
Seccion de Controles para autorizacion

Oficio de Comespondencia GG CC 0035-2024 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos comespondientes

Oficip JEFE-ING STC (23-2024 remitide por &l Deparlamento de Ingenieria para
ios afecios cerrespondientes

Oficia OPIP STC 031-2024 remitido por el Departamentio de Proteccion para los
efectos correspondientes

Oficioc GG STC 143-2024 remitide por Gerencia General para los efectos
correspondientes

Oficie DF STC 0175-2024 remitido por e Deparntamentoc Financiero pers los
efectos carrespondiantas

Cédule de Notificacion de I3 Resolucion 2024-04-18-0007628 remitida por
Superiniendencia de Administracidn Tributaria para los efectos correspondientes
Oficio AJ STC 0112-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efectos comespondienies

Gircular DRH STC 013-2024 remitida por el departamento de Recursos Humanos
para los efectos coreéspondiantes

Oficio de Correspondencia GG CC 0037-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondiantes

Requerimiento 016-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto
Bueno



Solicitud de Asignacidn de Acfivos Tecnolégicos y Derechos de Accase 0DB-2024
remitida por el Departamento de Informatica para autorizacion

Oficio AJ STC 0118-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efeclos comespondientes

Oficio de Cprespondencia GG CC 0038-2024 remitido por Oficinas de Cludad
Capital para ios efecios comespondientes

Oficio DRH STC 185-2024 remitido por el Depariamento de Recurses Humanes
para los efectos corespondiantas

Oficio GG 5TC 145-2024 remitido por Gerencia Genaral para autonzacian

Oficic GG STC 145-2024 remitido por Gerencia General para autorizacion

- Eu Recepciond los documaentos externos siguientas:

w

o

Oficio OFI-SAT-GRN-DAD-ASTC-0408-2024 para los efectos comespondientes
Memorandum Circular 0022-2024 remitide por e Consejo Departamental de
Desarrofio Rural para los efectos correspondientes

Oficio CGC-DAS07-ZOLIC-OF-11-2024 remitida por Contraloria General de
Cuantas para los efeclos correspondientes

Oficio Circular 007-2024 remitido por Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas de
Castilla para los efectos correspondiantes

Oficio OFI-SAT-GRN-DAD-ASTC-0442-2024 remilido por Superiniasndencia de
Administracién Tributaria para los efectos correspondientes

Oficic. CGC-DASLO7-ZOLIC-OF-14-2024 remitido por Contraloria General da
Cuentas para los afectos comespondientes

Oficio CGC-DAS-07-ZOLIC-OF-15-2024 ramitido por Conlraloria Genersl de
Cuentas para los efectos cormsspondiantes

Oficio OF-SAT-GRN-DAD-ASTC-0451-2024 remitido por la Bupenntendencia de
Administracidn Tributaria para los efectos corréspondientes

Oficio OF-SAT-GRN-DAD-ASTC-0456-2024 remitido por la Superintendencia de
Administracion Tributaria para los efectos correspondientes

Memorandum  Clroular 02-2024 ramitldo por el Consejo Departamental de
Desamolio de |2abal para los efectos comespondientes

Oficio OF-DRCM-004-2024 remitido por & Comando Naval del Caribe

< Se elaboraron las Circulares siguientes:

e
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SGG STC 0002-2024 dirigida a Usuarics dal Predio Fiscal y Plaza Administrativa
SGG STC 0003-2024 dirigida a Usuarios del Predio Fiscal y Plaza Administrativa
SGG STC 0004-2024 dirigida a Usuarios del Predio Fiscal y Plaza Administrativa
SGG STC 0005-2024 dirigida a Usuarios de Zonz Publica Econdmico Especial
“Miel Verde”

SGG STC 0008-2024 dirigida a Usuarios de Zona Plblica Econdmico Especial
“Mizl Verde"

SGG STC 0007-2024 dirigida a Ususnos de Zona Publica Economico Espacial
“Michatoya Pacifico”

SGG STC 0008-2024 dirigida & Usuarcs de Zona Plblica Economico Especial
*Puerta del istmo”

% Se imprimieron los Contratos Administratives siguientes:

¥

Contrato Administrative  004-2024 “ADQUISICION DE DOS LICENCIAS DE
AUTOCAD"



% Se Elaboraron para Gerencla General los Oficios siguientes:
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@G CC 0047-2024 dirigide a Contraloria General de Cuentas

GG CC 0050-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
GG CC 0056-2024 dirigidoa Contraloria General de Cuentas

GG CC 0057-2027 dirigido al Departamento Financiers

GG CC 0083-2024 dirigldo a la Unidad de Auditoria Interna

GG CC 0070-2024 dirigido & Jurta Directiva

GG CC 0071-2024 dirigido al Departamento Financiero

GG CC 00B4-2024 dirigido al Departamento ds Recursos Humanos
GG CC 0085-2024 dirigido al Depanamento Financiero

GG CC D085-2024 dirigido al Departamento Financiaro

GG CC D087-2024 dirigido & Contraloria General de Cusntas

(&G CC 0088-2024 dingido a Contraloria General de Cuantas

GG CC 0083-2024 dingide a Contralorfa Ganeral de Cuantas

GG CC 0094-2024 dirigido a Contraloria General de Cuentas

GG CC 0095-2024 dirigido a la Unidad de Auditonia Intema

3G CC 0100-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos y Seccion de
Compras

Se elaboraron para Subgerencia General los Oficlos slguientes:

SGG STC 0068-2024 dirigido a la Unidad de Informacion Publica

SGG STC 0068-2024 dirigido a la Unidad de Informacion Pablica

SGG STC 0070-2024 dirgide a la Unidad de Informacion Publica

SGG STC DOT1-2024 dirigido a la Seccién de Planificacién

SGG STC 0072-2024 dirgido @ Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas de
Castilla

SGG STC 0073-2024 dirgidc a Empresa Portuaria Nacional Santo Tomds de
Cestilla

SGG STC 0074-2024 dirigido al Departamanto de Recursos Humanos

SGG STC D075-2024 dirigido a Gerencla General

SGG STC 0075-2024 dirigido al Depardamanto de Recurses Humanos

SGG 5TC 0077-2024 dirigido a Gerencia General

5GG STC 0078-2024 dingldo a Usuarios del Predio Fiacal y Plaza Administrativa
SGG STC 0075-2024 dirigido a la Unidad de Iinformacion Publica

SGG STC 0080-2024 dirlgido a la Unidad de Informacion Publica

SGG STC 0081-2024 dirigide a ks Unidad de Infarmacién Pablica

SGG STC 0082-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Intema

SGG 5TC 0083-2024 dirigido a Gerencia Ganeral

SEGE STC 0DB4-2024 difgide a Superintendencia de Administracion Tributaria
SGG STC 0085-2024 dingido &l Departameanto de Reoursos Rumanos

SGG STC 0085-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGE STC 0087-2024 dingido &l Departameanto de Recursos Humanos

SGG STC 0088-2024 dirgido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 0089-2024 dirigido a Gerencia Ganeral

SGG STC 0080-2024 dirigido al Departamento Financiera

866G STC 0091-2024 dirigido a Gerencia General

SGGE STC 0082-2024 dirgido al Departamenta de Proteceion

SGG STC 0093-2024 dirgido a la Seccidn de Controles

SGG 8TC 0085-2024 dingido 8 la Unidad de Asesoria Juridica
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SGG STC 0068-2024 dirigido a Superntendencia de Administracién Tributaria
SGG STC 0055-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 0100-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0101-2024 dirigido al Depaniemento de Recursos Humanos

5GG STC 0102-2024 dirigido a la Superintendencia de Administracién Tributaria
SG0 STC 0103-2024 dirigido al Departamento da Proleccion

SGG STC 0104-2024 dirigido a Gerencis General

SGG §TC 0105-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 0106-2024 dirigide al Departamento de Ingenierta

SG6E STC 0107-2024 dirigide @ la Superintendencia de Administracidn Tributaria

SGE STC 0108-2024 dingido al Departaments de Proteccidn, Departamento
Financiera y Seccion de Caja Fiscal
SGG 5TC 0109-2024 dirigido & la Unidad de Asesoria Jurldica

SGG 5TC 0110-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Jurldica y Departamente

Financiero

SGG STC 0111-2024 dirigido a Gerencia Ganaral

+ Se Apoyo en la Impresion de los Oficlos siguientes:

o

SGG STC D054-2024 dirigido a la Superintendencia de Administracién Tributaria
(elzborado por Asesora de Subgerencia General)

* 5e Elaboraren los Oficios de Correspondencia siguientes:

L W T T T T T R R R T T T TR

SGG STC 0022-2024 dirigido 2 Oficinas de Ciudad Capital
SGE STC 0023-2024 dirigido 2 Oficinas de Cludad Capital
SGG STC 0024-2024 dingido a Oficinas de Cludad Capital
SGG 8TC 0025-2024 dirigido a Oficinas de Cludad Capital
SGG 8§TC 0028-2024 dirigido 3 Oficines de Ciudad Capital
SGG STC 0027-2024 dingido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0028-2024 dirigide a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0029-2024 dirgido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG §TC 0030-2024 dingido a Oficinas de Ciudad Capitst
SGG6 STC 0031-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0032-2024 dirigide a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0033-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0034-2024 dirigide 2 Oficinas de Cludad Capital
SGG 8TC 0035-2024 dirigido a Oficinas da Ciudad Capital
5GG STC 0036-2024 dirigide a Oficinas de Ciudad Capital
SGG 8TC 0037-2024 dingido a Oficinas da Ciudad Capltal
SGG STC 0038-2024 dirigido a Oficines de Ciudad Capital
SGG STC 0038-2024 dirigido a Oficines de Ciudad Capltal

“ Se Elaboraron las Requisiciones de Compra siguientes:

W
v

SGG 5TC 207-2024 (Compra de 03 Almuerzos)
SGG 5TC 258-2024 (Compra de 03 Almuerzos)

% Se Elaboraron las Solicitudes de Pago siguientes:

"l'
v
v

SGG 5TC 0008-2024 (Pago Dietas Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasquesz)
GGG STC 0010-2024 (Pago Dietas Jose David Prado Vasguez)
SGG STC 0011-2024 (Pago Distas Sergio Abel Roman Lipez Ovando)



v' 5GG STC 0012-2024 (Pago Dietas Erick Medardo Tobar Cruz)

¥ 5GG §TC 0013-2024 (Pago Dietas Cristian Estuardo Mayorga Martinez)
¥ BGGE STC 0014-2024 (Pago Dietas Alian Yuri Barrera Aragon)

¥ SGG STC 0015-2024 (Pago Dietas Byron Estuardo Gaitan Ramos)

%+ Se Elaboraron los Nombramientos de Comisidn siguientes:
SGG &TC 0010-2024 Andrea Sarai Lopez Duarte

SGG STC 0011-2024 Edvin Humbero Pascusl Hemandez
SGG 8STC 0012-2024 Juan Diego Gonzalez Sanlos

SGG STC 0013-2024 Karla Fabiola Linarss Pérez

SGG STC 0014-2024 Lidia Haydée Deteta Espafia

SGE STC 0015-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGG &TC 0016-2024 Candy Lucrecia Colindres Corddn
SGG STC 0017-2024 Irvin Alexis Hintz Ladn

SGG STC 0018-2024 Florentinog Garza

SGG STC 0019-2024 Edvin Humberto Pascual Hernandez
266 STC 0020-2024 Marta Alsjandra Chacon Moralas

LSS ALRASNARS

+ Se& Elaboraron las Notas de Envio siguientes:

SGG STC 0008-2024 dinigida a Jefe de Seccldn de Compras CC
SGG STC 0000-2024 dirigida a Apoyo de Asesoriz Juridica CC
SGG STC 0010-2024 dirlgida a Auxiliar de Junta Directiva

SGGE 5TC 0011-2024 dirigida & Jefe de la Seccién de Compras CC
SGG STC 0012-2024 dingida @ Apoyo de Asesoria Juridica CC
SGG 5TC 0013-2024 dingida a Asistante de Subgarancia CC
SGE STC 0014-2024 dingida a Asistente de Gerencia General CC
SGGE STC 0015-2024 dirigida @ Auxiliar Junta Directiva

SGG 5TC 0016-2024 dirigida a Asesora de Gerencia CC

SGG STC 0017-2024 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGGE STC 0018-2024 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGG STC 0019-2024 dirigida a Auxiliar de Tesoreria CC

&GG STC 0020-2024 dingido a Jefe de Compras CC

A L NERANASNYY A

*» Se revisaron los Contratos Administrativos de Servicios Técnicos Temporales o
Sanlnina Prefesionales Individuales Temporales, siguientes:

138-028-2024 Digna Paola Palencia Gamez

138-029-2024 Rosalia Ester Espino Oreliana

140-028-2024 Rubén Pdrez Harnandez

141-028-2024 Sebastian Ixbalangud Torres Dardan

141-029-2024 Nancy Palricia Hemandez Barrera

142-028-2024 Edwin Eduardo Lépez Pérez

143-028-2024 Jacqueline Marisla Mejia Vasquez

144-028-2024 Karla Gisela Orellana Persomo de Girgn

188-147-2024 Anibal Jorgs Alberto Lapez Urizar

18B-148-2024 Darren Jogé Osorio Matul

183-151-2024 Sonia Iris Miranda Chavez de Loyo

1B3-152-2024 Carmen Alisia Ramero Garcla

153-029-2024 Paisy Gabriela Garcia Garcia

L S T T T T TR T T T

< Se Enviaron Correos Electrénicos a los Ejecutives siguientes:



v

Lic. Gerson Rall Ballsy Popol - Subgerente Genaral

% Se Enviaron Correos Electronicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes:

¥
-

v

Claudia Rodriguez de la Riva — Asistente Gerencia General CC
Stefani Martinez Caballos — Apoyo a la Unidad de Asesoria Juridica CC
Juan Diego Gonzalez Santos — Asistente de Subgarancia General CC

< Se Enviaron Correo Electronico a las Entidades Externas siguientes:

o

Osberto Octaviano De Leon Vasguez - Audiior Gubernamental de Contraleria
General de Cuentas

< Se Entregd correspondencia a los Departamentos de:

R P N T L

Gerencia General 8TC
Subgerencla General STC
Departamento de Recursos Humanos STC
Departamenic de Mercadeo STC
Departamento Financiero STC
Departamento de Informatica STC
Departamento de ingenieria STC
Unidad de Asesoria Juridica STC
Seccion de Compras STC
Seccion de Prasupuasto STC
Saccidn de Almaceén STC
Seccidn de Tesoreria STC
Seccién de Invantarios STC

5! Entregd a Gerencia General, la documentacion siguiente:

Oficic SGG STC D075-2024 a través de |a Asistenta de Gerencia General STC
para los efectos correspondientas

Oficia 865 STC 0077-2024 a través de la Asistente de Gerencia General 3TC
para los efectos cormespondienies

Oficic SGG STC 0083-2024 a través de la Asistente de Gersncia General 5TC
pars los efectos correspondientes

Oficlo 8GG STC 0088-2024 2 través de la Asistenta da Gerencia General STC
para los efectos correspondiantes

Oficio BGG STC 0081-2024 a través de la Asistents de Gerencia General 8TC
para los efectos cormespondienies

Oficic Oficio GG STC 145-2024 a través de-la Asistente de Gerencia Ganeral STC
para los efectos comespondientes

Oficio GG STC 146-2024 a través de la Asistente de Geranciz General STC para
los gfectos comespondienies

Ofigio SGG STC 0104-2024 = traves de la Asistenie de Gerencia Ganaral STC
para los efectos comespondientes

Oficio 8GG STC 0111-2024 a fravés de la Aslstente de Gerencia General STC
para los efectos corespondientes

Se Entregd al Departamento de Recursos Humanos, la documentacion

slguients;
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Permiso de José Rodolfo Sandoval Fineda (Departamento de Infarmatica) para los
efectos comespondiantes
Oficic GG CC 0050-2024 para los efectos correspondientss

Oficic GG STC 0074-2024 para los efectos correspondientes

Oficic 8GG STC 0076-2024 para los efecios correspondenies

Permiso de Qiga Eunice Bangonches Centing (Informacidn Publica) para los
efecios comespondientes

Permisa de Miguel Angel Cardona Pérez (Departameanto da Informatica) para los
efectos correspondiantes

FPermiso de José Rodolfo Sandoval Fineda (Departamento de Informdética) para los
efectos comsspondientes

FPermiso de Miguel Angel Cardona Pérez (Departamento de Informatics) para los
efectos comaspondiantes

Oficio 8GG STC 0085-2024 para los efectos correspondisntes

Oficio SGG STC 0086-2024 para log efectos corraspondientss

Oficio SGG STC 0087-2024 para los efeclos correspondientes

Oficio GG CC 0084-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Jose Rodolfo Sandoval Pineda (Departamento de Informética) para los
efecios corrpspondientss

Permiso de Frednc Ernest Silas Figueroa (Seccidn de Coniroles) para los efectos
cormespondianies

Oficio SGG STC 0100-2024 para los efectos comrespondientes

Oficio GG CC 0100-2024 para los efectos correspondlantes

Oficio 8GG STC 0101-2024 para los efectos cormespondiantes

Se Entregd al Departamento Financlero, la documentacisn siguients:

v

v

il
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Soficitud de Page SGG STC 0008-2024 (Pago Dietas Vincenzo Gennare Giergio
Polito Viasquez) para irdmile de page

Solicitud de Pago GG STC 0010-2024 (Pago Dietas José David Prado Vasquez)
para {ramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0011-2024 (Pago Dietas Sergio Abel Romén Lépsz
Ovando) pars tramite de pago

Sclicitud de Pago SGG STC 0012-2024 (Pago Dietas Erick Medardo Tobar Cruz)
para tramite de pago

Solicitud de Page SGG STC 0013-2024 (Page Dietas Cristian Estuarde Mayorga
Martinez) para tramite de pago

Sclicitud de Page SGG STC 0014-2024 [Page Distas Allan Yurl Barrera Aragan)
para trémite de pags

Solicitud de Pago SGG STC 0015-2024 (Pago Dietas Byron Estuardo Gaitan
Ramaos) para trémile de pago

Oficio TRANSFEREMNCIA 0010-2024 para los efectas carespondientes

Oficio GG CC 0057-2027 para los efectos correspondlentes

Oficio Oficic TRANSFERENCIAS 001+2024 para los efeclos correspondientes
Requisickén de Compra 257-2024 (Sarvicio de Cabls) para los efectos
sorrespandientes

Requisicicn de Compra 258-2024 (Servicio de Encomiends) pafa los efectos
corraspondienies

Oficio DF STC 0137-2024 para los afectos corespandientes

Oficio DF STC 0138-2024 para los efectos comespondientss

Oficio DF STC 0138-2024 para los sfectos correspondlentss



v Officio DF STC 01482024 para los efectos correspondientes

Cficio DF STC 0141-2024 para los efectos correspondientes

Requisicion de Compra 067-2024 (Compra de 12 Almuerzos) para los efeclos

cormaspondientes

Oficio GG CC 0071-2024 para los efectos corespondientes

Cificio SGG STC 0090-2024 para los efectos corespondientes

Cficio GG CC 0085-2024 para |os efectos correspondientes

Oficio GG CC 00BE-2024 para los efectos correspondientas

Requisicién de Compra 287-2024 (Compra de 03 Almusrzos) para los efecios

correspondientes

v Requisicién de Compra 288-2024 (Compra de 03 Almuerzos) para los afectos
correspandlentes

v QOficio SGG STC 0108-2024 para los efecios correspondientes

v Oficio SGG STC 0110-2024 para los efectos corespondientas

< 5
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Se Entregd al Departamento de Ingenieria, la documentacién siguiente:
¥ Cficio SGG STC D0B8-2024 para los efectos correspandizntes

¥ Oficio SGG STC 0106-2024 para los efectos correspondientes

Se Entregd al Departamento de Proteccién, la documentacian siguiente:
¥ Oficio 5GG STC 0082-2024 para ios afectos correspondiantas
¥ Oficlo SGG S5TC 0103-2024 pars los efectos correspondientes
¥ Oficlo 8GG 5TC 0108-2024 para los efectos correspondientes

Se entregd al Departamento de Informética, la documentacion siguiente:

v Solicitud de Asignacidn de Activos Teenoldgicos y Derechos de Acceso 004-2024
para los efeclos correspondianiss

¥ Solicitud de Asignacion ds Activos Tecnologicos v Derechos de Acceso 006-2024
para los efeclos correspondientes

Se Entregé a la Unidad de Auditoria Interna, la documentacitn sigulents:
¥ Oficio SGG STC 0082-2024 para los efectos correspondientes

¥ Qficic GG CC 0063-2024 para los efectos correspondientes
¥ Qficia GG CC 0055-2024 para los efecios comespondisntes
v Oficic 5GG STC 0099-2024 para los efectos correspondientas
v Oficio 3GG STC 0105-2024 para los efectos correspondisntes

Se entregd a3 la Unidad de Acceso a la Informacion Piiblica, la documentacién
siguients:

Oficlo S5GG STC 0068-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG 8TC 0068-2024 para los efectos correspondienies
Cficio SGGE STC D070-2024 para fos efecios correspondientes
Oficie 3GG STC 0078-2024 para los efectos correspondiantes
Cficio SGG STC 00B0-2024 para los afectos correspondientes
Oficto SGG STC 0081-2024 para los efectos cormespondientes

e . T . T

Se Entregd a la Unidad de Asesoria Juridica, la documentacién sigulente:
v Reguerimients 015-2024 dirigido a Brenntang Gualemala, Sociedsd Andnima para
los efectos correspondientes



Requerimiento 018-2024 dirigido a GTM Guatemala Comercio de Producios
Quimicos, Sociedad Andnima para los efeclos correspondientes

Requerimiento 017-2024 dirigide a Terminales Asocladas de Guatemala, Sociedad
Anbnima para los efectos corespondientes

Reguerimiento 018-2024 dingido a Uno Petroleos, Sociedad Anonima para los
efecios cormespondientes

Regquerimiente 018-2024 dirigido a Solatam Zolic, Sociedad Andnima para los
efectos correspondientes

Requerimiente 020-2024 dirigido a8 Agunsa Guatemala, Sociedad Andnima para
los efectos corespondientes

Reguernmiento 021-2024 dirigido a Alimenios dal Atlantico. Sociedad Andnima
para los efectos comespondlentas

Requerimiento 022-2024 dirigido a Atlantis Tangues Poruarios, Sociedad Anonima
para los efectos corraspondientes

Regquerimisnio 023-2024 dirigido 2 Bonevil, Scciedad Andnima para los efectos
comrespondientes

Requerimiento 024-2024 dirigido a Brenntang Guatemala, Sociedad Andnima para
los efeclos correspondientes

Regquerimiento 025-2024 dirigide a Carmin Cargo Gontrol, Sociedad Andnima para
los efecios correspondiantes

Requerimiento 026-2024 dirigido & Centroamericana de Pinturas, Sociedad
Angnima pare |os efactos corespondientas

Reguenmiento 027-2024 dirigido a Chevron Guatemala Inc, Sociedad Andnima
para los efecios corespondientes

Requarimiento 028-2024 dirigido a Granelsa, Sociedad Andnima para los efectos
corraspondientes

Requerimientc 029-2024 dirigido a8 Cropa, Sociedsd Anonima para los efeclos
cormaspondientes

Requerimiento 030-2024 dirigido a Electroguimica de Guatsmala, Sociedad
Andnima para los efecios corraspondientes

Requerimiento 031-2024 dirigido & Guatemar, Sociedad Andnima para los efectos
correspandiantas

Requerimiento 032-2024 dirigido a Interteck Guatemala, Sociedad Anonima para
ios efectos correspondientas

Requerimiento 033-2024 dirigide a Multiguimica Guatemala, Sociedad Andnima
para los efectos correspondientss

Requerimiento 034-2024 dirgido & Naturacetes, Socledad Anonima para los
efectos correspondientes

Requerimiento 035-2024 dirigido a Palma Sur, Sociedad Antnima para ios efectos
corregpondiantas

Requerimianio 036-2024 dirgido a Procesadora Quingua, Sociedad Anonima para
los efectos correspondiantas

Requerimiento 037-2024 dirigido a Proyect de Deserrollo Intagral Pontila, Sociedad
Anfdnima para los efeclos correspondientes

Requarimianto 035-2024 dirigide a Reforestadora de Palmas de El Peten,
Sociedad Andnima para los efsctos correspondientes

Reguerimisnto 038-2024 dirlgide 2 Solatan Zolic, Sociedad Anonima para los
sfectos comespondientes

Requerimiento D40-2024 dingide a Servicios Integrales Montafias del Nore,
Sociedad Andnimea para los efectos correspondiantes
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Requerimiento 041-2024 dirigido & Solvay Peroxides America Central, Socigdad
Anobnima para los efectas comespondiantes

Requerimiento 042-2024 dirigido a Tangues del Atlantico, Sociedad Anonima para
los efectos correspondlientes

Requerimiento 043-2024 dirigido 8 Sercomar, Sociedad Andnima para los efectos
carrespondientas

Oficio SGG STC 0085-2024 para los efectos cormespondientes

Reguerimienta 018-2024 para los efecios correspondientas

Oficic SGG STC 0109-2024 para los efectos correspondieniss

Oficio SGG STC 0110-2024 pars los efactos cormespondlentes

Se Entregd a la Seccion de Néminas y Salarios, la documentacidn siguiente:

¥ Boleta de Reporte de Tiempo Exiracrdinario de Josssline Guadalupe Bedoya Cruz
(Deparamento Financraro) para los efectos correspondienies

Boieta de Repore de Tiempo Extreordinaro de Mario Ruben Arddn Lopez
({Departamento Financiero) para los efectos correspondiantes

Beleta de Reporte de Tiampo Extraordinaric de Jerge Hmberlo Stewart Juarez
(Deparamento de Proteccion) para los efectos comrespondientes

Boleta de Reporte de Tiempo Extracrdinarico de Hever Marin Valdaz (Seccién da
Seguridad) pars los efectos correspondianias

Bolela de Reporte de Tiempe Exiraordinario de Ehlin Antcnic Godoy Berganza
(Seccian de Seguridad) para los efectos corespondientes

Boista de Reporie de Tiempo Extraordinario de Joatan Aragon Peraz (Seccién da
Seguridad) pars los efecios correspondienies

Eoleta de Reporte de& Tlempo Extraordinaric de Samue! Gliva Monterreso (Seccion
de Seguridad) para los efectos correspondienties

Boleta de Reporte de Tiempe Extracrdinario de Odilia Tobar Pemillo [Seccion de
Enfermeria) para los sfectos comespondienties

Soleta de Reporte de Tiempo Extraordinario de Claudia Clarivel Sarmiento Arzi
(Seccion de Nomines y Salerios) pera los efectos comespondientes

E-Er Entregd a la Seccion de Tesoreria, la documentacion siguients:

v Expedients de Vidlicos de Andrea Sarai Lopsz Duarte {Seccién de Inventariog)
para los efectos comespondientes

Expediente de Dietas de Allan Yuri Bamera Aragén para los efectos
correspondientes

Expediente de Dietes de Vincenze Gennaro Giorgio Politc Vasgusz para los
efactos cofrespondientes

Expediente de Dielas de Sergic Abel Roman Ldépezr Ovando para los efactos
correspondientes

Expediente de Distes de& Byron Estuardo Gailan Ramos para ios efectos
correspondiantes

Expediente de Distas de Cristian Estuarde Mavoerga Martinez pars los efactos
correspondianies

Expediente de Dielas de Erick Medardo Tobar Criz para [os efeclos
correspondientes

Expediente de Compra de Bebidas, Galletas y Boguitas (CUR 4855) para los
efectos correapondientes

Expediente de Descuento de Pensién Almenticia a faver de Rosa Hemandez
(CUR 25) para los afactos correspondiantas
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¥ Expediente de Nomina General de Sueldo (CUR 4023) para los efectos
comespondiantes

+ Oficio 5GG STC 0108-2024 pars los efectos comespondientes

Et Entregd a la Seccion de Presupuesto, la documentacion siguiente:
¥ Requisicion de Compra SGG STC 257-2024 (Servicio de Cabie) para autorizacion
¥ Reqiisicion de Compra SGG STC 258-2024 (Servicic de Encomienda) para
avtorizacion

¥ Regquasicion de Compra SGG STC 087-2024 {Compra de 12 Almuerzos) para
autorizacion

3e Entrego a la Seccion de Centro de Costos, la documentacién siguiente:

¥ Regquisicion de Compra 257-2024 (Servicio de Cable) para autorizacitn

v Requisicion de Compra 258-2024 (Servicio de Encomienda) para autarizacion
v Requisicion de Compra 287-2024 (Compra de 12 Aimuerzes! para autorizacion
¥ Requisicion de Compra 257-2024 (Compra de 03 Almuerzos) pars autonzacion
¥ Requisicion de Compra 288-2024 (Compra de 03 Aimuerzos) para autorizacién

Sa Entrego a la Seccidn de Compras, la documentacion sigulents:

v Oficio GG CC 0100-2024 para los efectos cormespondisntes

v Requisicién de Compra de 03 Almuerzos para Asignacién de Comelative
¥ Requisicion de Compra de 03 Almuerzos para Asignacién de Comalativo

Se Entregd a la Seccidn de Inventarios, la documentacién sigulenta:

¥ Expediente de Vigticos de Andrea Saral Lopez Duarte (Seccion de Inventarios)
para loy efectos comegpondienies

Se Entregd a la Seccién de Controles, la documentacidn siguiente:
v Oficio SGG STC 0083-2024 para los efectos correspondientes

Se entrego a la Seccidn de Planificacion, la documentacion siguiente:
¥ Oficio 8GG STC 0071-2024 para los efectos comrespondientas

Se Entrego a Junta Directiva, la documentacidn siguients:
¥ Oficio GG CC 0070-2024 para los afectos corraspondiantes

Se Entrego a Instituciones Piblicas o Privadas, la documentacldn siguiente:

v Oficic GG CC D047-2024 entregado a Contraiorla General de Cuentas

v Dficio 8GG STC 0072-2024 enitregado a Empresa Poriuaria Naclonal Santo
Tomds de Castila

v Oficio SGG STC 0073-2024 entregado a Empresa Forluaria MNacicnal Santo
Tomés de Castilla

¥ Circular SGG STC 0002-2024 entregada a Ususrios del Predio Fiscal v Plazs
Administrative

¢ Oficlo GG CC 0058-2024 entregado a Contraloria Genearal da Cuantas



¥ Circular SGG STC 0003-2024 entregads a Usuarios de| Predio Fiscal y Plaza
Administrativa

v Oficic SGG STC 0078-2024 entregade 2 Usuarios del Predio Fiscal y Plaza
Administrativa

v Circular SGG STC 0004-2024 entregada a Usugros del Predic Figcal y Plaza
Administrativa

v Oficic $GG STC 0084-2024 entregado a Superintendencia de Administracian
Tributaria

¥ Oficio GG CC D0B7-2024 entragado a Contraloria General de Cuantas

v Oificio GG CC 0088-2024 entregado a Contraloria General de Cusntas

v Oficio 8GG STC 0094-2024 entregads a la Superimtendencia de Administracitn
Tributaria

v Oficie 8GG STC 00898-2024 enitregado a Superintendencia de Administracitn
Tributaria

v Oficio GG CC 0083-2024 entregado a Contraioria General de Cusntas

¥ Oficio GG CC 0054-2024 para los efectos comespondientas

v Oficio SGG STC 0102-2024 entregado a la Eupgnnlmd:nma de Administracian
Tributaria

v Oficio 3GG STC 0107-2024 entregado & Ia Superintendencia d& Administracién
Tributaria T
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5' i ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 093-029-2024
NOMBRE: M&A_@Mm

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

= 7 = T
CORRESPOMDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE BMARZD DEL 20322

8.
2

10,

11.

T

13,

14.

Limgiszs de Oficina de Alditarie Interna ubiocada en &l Tercer Mivel dei Ediico Administrative de

Limpiszs de Sanitario de Damas ublcado en el Tercer Nival del Edificio Adminisiratve de ZOLIC

Limpiaza de Oficinas de Gerencia y Subgerancia Genaral ublcadas en & Tercer Nivel del Edifico
Administrativo de Z0LIC

Limpieza de Orden del Archive General ubleada en al Tarcer Nivel dél Edificio Admunistrasiva de
ZOLIC

Limplezs de Oficing de Asesoria Juridica ubicada en el Tercer Nivel del Edificio Administrative de
ZOLIC

Se brindd atencian con ef Servicle de Preparscian de Calé a los difersnies deparamento y jofes

Limpieza de los Wenslios [platos, tazas vasas) Wilizedos por & Gerenls, Subgarente, directores y
Jafes del Tercar Nivel del Edificio Administrativa qus me fueron asignades

Limpieza Genaral da los utensilios da eseo diario

Conssrvé ordenados Ins muables y equipes existentes &n mi rea

Reslicé requenmisnto mensudl v oporiune de suministros para impezs

Vela porqua los recipienies para basufl & mantengan impios

AsBguré |2 oponuna dolacdn de agua pura en los dispensadones da las distintas areas asignadss

Brindé atancion con sarvicio de calé y agua pura &n las reuniones realizadas pos &l Depariamento
de Recursc Humanes, direccionas, departamentas en 2reas en les cusles me fusron requeridas

imformé &l Areas respeciiva sobre algun desperfects en a6 arsas da impeza agignacs

,;{_,,_ Afarie Tt /G Q&Eﬂ'{

Ana Maria Garcla Marcos R g ccla-MEF
Parsana Contratada U TRAN N et in

Vo.Bo. ing. Byron Em:rﬂnthlunﬂmﬁha ,'
Gernta Genaral {n Pl
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= ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 0328

CONTRATO ADMINISTRATIVC No, 094-029-2024
NOMBRE: ANGELA FABIOLA DUARTE DE LA ROSA

CARGO: Servicios técnicos temporales consistentes en epoyar administrative v
rati al (=[] /

CORRESPONDIENTE DEL 81 AL 31 OE MARZO DEL 2024

Atentamente me dinjo a usled, para ramitir informe sobra las acividades realizadas:

¥ Elabore Oficios:

OFICIO D-ING.STC No, 0172024
QFICIO D-ING.STC No, 018-2024
OFCIO D-ING.STC No., 019-2024
OFCIO D-ING.STC Ne. 020-2024

¥ Regice notos de conformidad de expedientas de pago.

NOTA DE CONFORMIDAD 012-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 013-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 014-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 015-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 016-2024

R R RS

¥ envie comeos para completar expedientes de pago de o Ciudod
Capital.

¥ Archive documentos da ingenierio porg orden de! archivo,

¥ Coording cgenda paro serviclos de manlenimiento de vehiculos,

b

Rediice notas de envid de documeniacion pora ko Ciudad Capital.

NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 010- 2024
NOTA DE ENVIO ING. 5TC. No. 011- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. D12- 2024
NOTA DE ENVIO ING. 5TC. No. 013- 2024

. TR N .

"

Recapcion de llamadas telefonicas en general.



Realice Requisiclones para pegos:
requisicién de Compra No. 190
requisicion de Compra No. 171
requisicion de Compra No. 192
requisiclen de Compra Ne. 193
requlsicion de Compra No. 194
requlsicion de Compra No. 195
requisicién de Compra No. 194
requisicién de Compra Ne. 197
requisicién de Compra No. 178
requisicion de Compra No. 192
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 095-029-2024. 4

NOMBRE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA ISALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANOS, s

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2024,

* Realicé oficlos de Archivo General como Oficio Archivo No. D21-2024 v 024-2024

* Recibi documentos y sobres para el resguardo a la Seccidn de Archivo General.

* ApoyE ala Encargada de Archivo General en la bisqueda de documentos
archivados en atencion a los departamantos.

* Cambié expedientes que estaban en leitz a sobres manila para un mejor
almacenamiento.

* Apoyé en la recepcidn de documentos que ingresan para el resguardo en
Archivo General.

* Ingresé de manera digital a Excel los oficlos que contenian informacion de los
sobres y leitz que han enviado a través de les afios de distintos departamentos y
secciones para llevarlo de manera ordena en la Seccién de Archivo General toda
documentacion que sea recepclonada.

LI I el B

F. LSl
Angie Stophania Zamora Isales
Persona Conmtratada
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i i CASTILLA SANTO TOMAS DE CASTILLA

LI

GUATREMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 096-028-2024

NOMBRE: BERENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Apoyar
Administrativa y Operativamente en el Departamento de Proteccion.
CORRESPONDIENTE: del 01 al 31 de MARZO del 2024

1.-. Atencién a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

2.-. Atencién a personas gue han solicitado citas con la jefe de Proteccion.

3.-. Se elaboraron OFICIOS identificados como OPIP. STC. Del 028-2024, 031-
2024, al 42-2024, del 044-2024 al 045-2024, del 047-2024 al 048-2024.

4.-. 3e elaboraron Carta Cupo para Usuarios del (0186-2024 al 0188-2024, del
0154-2024 al 0195-2024, 0197-2024, 0200-2024, 0204-2024, 0208-2024, del 0210-
2024 al 0214-2024, 0218-2024, del 0220-2024 al 0230-2024, del 0234-2024 al 0238-
2024, 0240-2024, del 0242-2024 al 0244-2024, del 0252-2024 al 0255-2024, del
0268-2024 al 0261-2024, 0263-2024, del 0266-2024 al 0271-2024, del 0274-2024
al 0278-2024) de diferentes empresas.

5.-. Se elaboraron 8 Permisos para ingreso de Usuarios al predio fiscal de
ZOLIC, les cuales no van identificados con nimere.

6.-. Se elaboraron cuadros de manera mensual para solicitud de combustible a
Gerancia General.

T.-. Se archivaron documentos recibidos y emitidos a los distintos
departamentos y permisos de usuarios.

3.-. Se enviaron y recepcionaron distintos correos elecirdnicos de usuarios,
personal de ZOLIC en distintas fechas del mes.



9.-. Se atendio personal de ZOLIC y USUARIOUS para slaboracion de gatetes en
distintas fechas del mes.

10.-. Se atendieron llamadas telefonicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en
distintos horarios y distintos dias del mes.

11.~. 3 elaboro informe mensual dirigide a Gerencia General.
1Z.-. Tramite y liquidacion de viaticos para el jefe de Proteccidn.
13.-. Tramite y liquidacién de Requisiciones de Compra. (001-2024 al 013-2024)

14.-. Sea Elaboraron CIRCULARES identificadas como CIRCULAR OPIP NO. 002-
2024,

15.-. Se elaboraron Notas de Conformidad identificadas como NOTA DE
CONFORMIDAD 001-2024 Y 002-2024.

16.-. Se elaboraron Oficios SS0. ldentificados coma OFICIOS SS0O. STC. NO.
001-2024 AL 008-2024 ¥ 010-2024 AL 011-2024.

.
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Brenda Veronica Rodriguez Palma Licda. Aliel g‘i:l: Lemus Flores
Perscna Contratada efe Inmediato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 087-025-2024

NOMBRE: Catherine Vanessa Lépez Sanchez

CARGO: Servicios Técnicos Tempeorales Consistenles en Apovar Administrativa
v Operativamente a la Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZO DE 2024

« Se notifico al personal por contrato su contratacidn en el mes de
Marzo.

+ Se gpoyd en el correcto control y administracion de correspondencia
de! Departamenio de Recursos Humanos.

» Se apoyo en la correcta conformacion de expedientes fisicos de los
contratistas de servicios técnicos y profesionales de ZOLIC.

» Se apoyd en la elaboracién de archivo digital de la decumentacion
generada en cada pago del personal por contrato de ZOLIC.

+ S brindd atencién a llamadas telefonicas en consulta sobre tramites
relacionados con & Depariamento

« Se llevd el regisiro informativo en los libros del Departamento de
Recursos Humanos.

o Se apoyd en la redaccion v cerificacion de actas adminiatrativas.
Acta No. 011-2024
Acta No. 012-2024
Acta MNo. 013-2024




Se recepciond ¥ entregd documentos intemos y extamos para
conocimiento y/o tramite de la Jefe de Recursos Humanos.

Se archivo documentos en general.

Se apoyd en |a realizacion de cartas de vacaciones de;

Marta Alejandra Chacon Morales
Glenda Jeannette Ocampo Barrera

Elmer Geovanny James Esfrada

Raul Chavez Sanchez

Monica Suhay Alonzo Perez
Hever Marin Valdez Garcia
Joel Hernandez Castillo

Exon Eduardo Lsinfiesta Perdamo

Marlyn Eunice Esquivel Carmilio

Se envid y recepciono correos electronicos,

Se apoyo en realizar oficios:

OFICIO DRH.STC.No.
OFICIO DRH.STC.No.
OFICIO DRH.STC.No.
QFICIO DRH.STC.No.
QFICIO DRH.STC.No.
OFICIO DRH.STC.No.
OFICIO DRH.STC.No.
OFICIO DRH.STC Na.

GFICIO DRH.STC. No.
OFICIO DRH.STC.No

OFICIO DRH.STC.No,
CFICIO DRH.STC.No.

CFICIO DRH.STC. No.
OFICIO DRH.STC.No.

221-2024
222-2024
233-2024
225-2024
226-2024
227-2024
230-2024
231-2024
232-2024

. 233-2024
QFICIO DRH.STC.No.
OF ICIO DRH.STC . No.
OFICIO DRH.STC MNo.
OFICIO DRH.STC . No.
OFICIO DRH.STC No.

234-2024
235-2024
238-2024
248-2024
251-2024
253-2024
254-2024
2050-2024
265-2024




= Se apoyd en realizar solicitudes de pago:

SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 140-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 141-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 142-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. Na. 143-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 144-2024
SOLICITUD DE PAGC D.R.H. No. 145-2024
SOLICITUD DE PAGQO D.R.H. No. 146-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 147-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 148-2024
SOLICITUD DE PAGO D,R.H. No. 148-2024
SOLICITUD DE PAGC D.R.H. No. 152-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 153-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 154-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 165-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 156-2024

+ Se realizaron notas de envid

Nota de envid No. 041-2024
Mota de envid No. 042-2024
Mota de envid No. 043-2024
MNota de envid No. 044-2024
Nota de envid No. 045-2024
KNota de envié No. 048-2024
Nota de envio No, 047-2024
Nota de envid Mo, 048-2024
Mota de envid No, 042-2024

Nota de envié No. 050-2024 /‘“‘-\l\
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o~ / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ZOsA LR
— SANTO TOMAS
el 1i0 U ASTILLA

FOLIL LLSTEMAL A INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

o
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 098-029-2024 /
NOMBRE: Cristian Anselmo Rulz Oliva
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR
AL ENCARGADO DE ALMAGEN EN VELAR POR EL CUMPLIMIENTQ DE LOS
PROCESOS DEL CONTROL INTERNQ EN LA SECCION DE ALMACEN DE MANERA
CONJUNTA.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZO 2024.

Atentamente me dirijo a usted, para remitirle Informe sobre mis actividades.

-~ 5o apoyd en la actualizacién de reportes de ingreso, y egresos al aimacén de
saldos pendientes de los productos en stock que estin disponibles para el
mes de marzo 2024,

> Se apoyd en actualizacion de las tarjetas Kardex por producto, del afio 2024
de ingresos y egresos correlativamente de acuerdo con los ndmeros de
tarjetas autorizadas por la C.G.C para el afo 2024,

# Se realizé ol despacho para la entrega de insumo y suministros a las
diferentes unidades, de acuerdo con las requisicionas presentadas a la
seccion de almaceén 2024.

# Se apoyd en la actualizacién de los reportes de los productos en existencia
dentro de [a bodega.

» Se realizo la actualizacién de tarjetas Kardex por producto.
Ne. tarjeta Kardex 6436
Mao. tarjeta Kardex 5435
No. tarjeta Kardex 8434
MNo. tarjeta Kardex 6433
Mo, tarjeta Kardew 6432
MNo. tarjeta Kardex 8431
MNao. tarjeta Kardex 8430
No. tarjeta Kardex 6429
No. tarjeta Kardex 6428
No. tareta Kardex 8427
Mo, tariela Kardex E426
Nao. tarjeta Kardex B425
No. tarjeta Kardex 8400
Mo, tarjeta Kardex G389
No. tarjeta Kardex 6388
No. tarjeta Kardex 6397
No. tarjeta Kardex 8396
No. tarjeta Kardex 8385
No. tarjeta Kardex 6354
MNo. tarjeta Kardex 8353
No. tarjeta Kardex 5352
Mo. farjeta Kardex 6381

& 8 & & % @ & B & & B 8 & @ & B w8 = F B 8 B



No. taneta Kardex 6330
No. taneta Kardex 5389
No. tarjeta Kardex 6388
Mo. tarjeta Kardex 6387
No. tarjela Kardex 6388
No. tarjeta Kardex 6385
Mo. tarjeta Kardax 6384
No. tarjets Kardex 6383
No. tarjela Kardex 6382
No. tarjeta Kardex 5381
No. tarjeta Kardex 8380
No. tarjeta Kardex 6379
No. tarjeta Kardex 8378
No. tarjeta Kardex 6377
Mo. tarjeta Kardax 8376
No. tarjeta Kardex 6375
Ne, tarjeta Kardex 6374
Mo. tarjeta Kardex 8373
No. tarjeta Kardex 8372
No. tarjeta Kardex 8371
No. tarjeta Kardex 8370
Mo. tarjsta Kardex 6360
No. tarjeta Kardex 5368
No. tarjeta Kardex 8387
Mo taneta Kardeyx 8368
Mo. tarjeta Kardax 6365
Mo. tarjeta Kardex 83684

& & & & @ & & @& & & & F F & & & B & B & & @ @ & @& & @

» Sereallzo el ingreso y egreso de expedientes.
No. De cheque: 49266
MNo. De cheque: 48783
MNo. De cheque: 48754
Mo, Da cheque: 48755
No. De cheque:. 48756
Na. De chaque: 48764
No. De cheque. 49769
No. De cheque: 48770
MNo. De cheque: 45778
. De cheque: 457TBOD
No. De chague: 48782
No. De chaque: 45784
MNo. De cheque: 48783
No. De cheque: 48782
MNo. De cheque: 45781
No, De cheque: 48780
MNo. De chaque; 48778
No. De cheque: 48778
No. De cheque: 48777
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~ Se realizé apoyd en la realizacion de constancias de ingreso.
No. De constancia 488741
Mo. De constancia 488142
Mo. Da constanciz 488143
Mo. De constancia 488144
Mo. Da consiancia 486145
Mo. De conslancia 488148
MNo. De constancia 488147
No. De constancia 4868148
Wo, De consiancia 488148
No. Da constancia 488150
No. Da constancia 488154
Mo. De constancia 4BB155
Mo, De constancia 488158
Nao. De constancia 488157
No. De constancia 488158
MNo. De constancia 488158
No. De constancla 488180
No. De constancia 488161
Mo. D= constancia 488162
Mo. De constancia 488183
No, De constancia 488164
No. De constancia 488165
Mo. De constancia 4881686
No. De constancia 488187
Mo. De constancia 488168
Mo. De constancia 488189
MNo. De constancia 488170
Mo. De congtancia 488171
Mo, De constancia 488172
Mo. De constancie 488173
Mo, De constancia 488174
Mo. De constancia 48B175
Mo. De canstancia
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

P

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. uss-nzs-znm.‘f
NOMEBERE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES COMSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2024.

Se llevé s cabo (2 atencién & usuarios y transportistas que solicitaron
gafetes.

Se recibid permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
Se realizd la recepcion y elaboracién de cartas cupo.
Se atendio llamadas telefénicas internas y externas.

Se realiza toda setividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo y el
lofe de Departamento.

Sa brindd apoyd al Encargado de Monitoreo cusnde era necessario y
solicitado.

Sa brindd apoyd a las Auxiliares de Proteccién en los momentos que se
necesito.

Se colabord como operador en el drea de CCTV cuando se requeriz y se
solicitaba.

Se apoyd en la instalacién y el mantenimiento de las cdmaras que se
encuentran ubicadas dentro v fuers del predio fiscal de ZOLIC.

10. Se realizo el cronograma del mes de la Secclién de Monitoreo.

11.8e realizd los informes de actividades durants el mes del Departamaento de

Froteceldn.




12.5e realizd la revisidn de bitdcoras de Operadores de CCTV.
13.Se archiva las bitdcoras de los operadores del presente mes.
14.5e realizd las horas extras al personal.

15. Se realizo el calendario semanal de operadores.

16. Se realizo la revision de grabaciones para la verificacion de algin percance
ocurride.

17. Sa realizd diapositivas para las diferentes actividades del Departamento
de Proteccidn.
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FParsona Contratada
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INFORNME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATD ADRINISTRATIVO No. 100-029-2024

NOMERE: DIAMNA DEL mﬂ MAYORGA HERRARTE

——

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA Y

TIVAMENTE & LA E

CORRESPONDYENTE DEL 01 AL 31 DELMESDE MARIO 2024

1. Se elabord las siguientes Cedulas de notificacion

NOTIF.044-2024
NOTIF.045-2024
NMOTIF 0446-2024
NOTIF 047-2024
NOTIF . 04B-2024
NOTIF 048-2024
NOTIF 050-2024
MOTIF.051-2024
NOTIF.052-2024
NOTIF.053-2024
MOTIF.054-2024
NOTIF.055-2024
NOTIF.058-2024
MNOTIF.057-2024
NOTIF.058-2024
NOTIF.058-2024
NOTIF.060-2024
NOTIF.061-2024
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2. Se elabord la siguiente Cedula de notificacién ZDEEP:

NOTIF. ZDEEP 006-2024
NOTIF. ZDEEP CO07-2024
NOTIF. ZDEEP 008-2024
NOTIF, ZDEEP 009-2024
NOTIF. ZDEEP 010-2024
NOTIF. ZDEEP 011-2024
NOTIF. ZDEEP 012-2024
NOTIF. ZDEEF 013-2024
NOTIF. ZDEEP 014-2024
NOTIF. ZDEEP 015-2024

SR CH N SEL T S
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3. Se elabord los siguientes Oficios:

QFICIO GG.125-2024
OFICIO GG, 127-2024
OFICIO GG.132-2024
OFICIO 3G.135-2024
OFICIO GG.136-2024
OFICIO GG.137-2024
QFICIO GG.141-2024
OFICID GG.144-2024
QFICIO GG.145-2024
OFICIO GG.146-2024
OFICID GG, 147-2024
OFICID GG.157-2024
OFICIO GG.158-2024
OFICIO GG, 158-2024
OFICIC GG.167-2024
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OFICIO GG.168-2024
OFICIO GG.170-2024

4. Se elabord las siguientes notas de envio:

R R R, O W R K e KRR &k S SRS

NOTA DE ENVIO GG, STC. No. 028- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 027- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 028- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 029- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 030- 2024
NOTA DE ENVIO GG STC. No. 031- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 032- 2024
NOTA DE ENVIO GG, STC. No. 033- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 034- 2024
NOTA CE ENVIO GG. STC. No. 035- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 036- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 037- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 038- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 039- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. Mo. 040- 2024
NOTA DE ENVIO GG. 8TC. No. 041- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No, 042- 2024
NOTA DE ENVIO GG. 8TC. No. 043- 2024
NOTA DE ENVIO GG, STC. No. 044- 2024
NOTA DE ENVIO GG, STC. No. 045- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. Ne. 046- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 047- 2024
NOTA DE ENVIO GG, STC. No. 048- 2024
NOTA DE ENVIO GG, STC. No. 048- 2024
NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 050- 2024




5. Se apoyo en recibir y presentar los Informes de Metas fisicas de los
distintos departamentos a la seccion correspendiente.

6. Seapoyo en la recepcion de documentos a los distintos
departamentos.

7. Seapoyd en recibir documentacion dirigida a la Gerencia General.

B. Se apoyd en el archive de la documentacién de Gerencia General.

9. Se apoyo en la revision de oficios.

10.Se apoyd en toda |2 actividad solicitada por la Gerencia General.
11. Se brindé atencion a llamadas en consuitas relacionadas con la
Gerencia General.

12. 5S¢ apoyd con consultas a usuarios ZOLIC.,

Ot
F.
Diana Rosario Mayorga Herrarte

Persons Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 101-029-2024 |,

NOMBRE: Edvin Humbario Pascual Hermdnges

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO 2024

1. Traslado de Documentos a diferentes lugares del Municipio de Puerto Barrios.
Deparntamento de lzabal.

2. Enirega de Documentos en los Departamentos de: Mercadeo, Recursos
Humanos y Proteccion, para el tramite comezpondiente; en apoyo & Gerencia
General,

3. Entrega de Documantos en las Unidades de; Azesoria Juridica para el trémite
comrespondients en apoyo @ Gerancia General,

4. Trasiado y envic de encomiendas de Oficina de Zolic Sante Tomds de Castila a
Traneportes Litegua en Puerto Barrios del 01 8l 31 de marzo del afic 2024

3. Traslado y envio de encomiendas de Transportes Litagua en Santo Tomés de
Castilla hacia Oficinas de Zalic Santo Tomés de Castilla dei 01 2l 31 de marzo
del afo 2024,

8. Enirega de documentos en Oficinas de SAT Puarto Barrios ¥ Santo Tomas da
Castilla,

7. Traslado de Personal Ejecutivo de Puerta Barrios. lzghal & Ciudad Capital
[ ]
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~ / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
eis g T SANTO TOMAS DE CASTILLA

ANTEY FLALh
—— T _';*.-.-_!_ful INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

/
CONTRATO ADMINISTRATIVE Mo 102-029-2074 =

NOMBRE: Edwin Rodolfo Aguilar Mejia
CARGO: Emmnmrmmymm CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA Y
OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTD nE)HGEmEnu DE ZOLIC. S

7

CORRESPONGIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _ MARZO DF 2024

ATENTAMENTE ME DIRIO A USTED, PARA REMITIR INFORME SOBRE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS:

= Elaboré Nolgs de envid de ingenlerda
NOTA DE ENVIO ING. $TC. No. 019- 2024
MOTA DE ENVIOD ING. 5TC. No. 020- 2024
NOTA DE ENVIO ING. 5TC. No. 021- 2024
NOTA DE ENVIO ING. 5TC. No. 022- 2024
NOTA DE ENVIO ING. 5TC. No. D23- 2024

« [Flabore Requisiciones de Compras:
REQUISICIONES DE COMPRAS 290-2024
REQUISICIOMNES DE COMPRAS 271-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 292-2024

= Habore Oficios De Ingenienia:
CFICIC D-ING.STC No. D21-2024
OFICIO D-ING.STC No. 023-2024
OFICIO D-ING.S5TC No. 030-2024
« [Nglos de Conformidod de ingeniena
NOTA DE CONFORMIDAD No.018-2024
NOTA DE CONFORMIDAD No.022-2024
NOTA DE CONFORMIDAD No,024-2024
= Eloboré informe de metas fisicas de ingenieria:
02. Anexo |1 Formoto Informe melas fisicas Direccién y Coordinacién
Comespondiente Al Mes De Marzo.
+ Flobore Cuadro De Agua Usuaried de ingenigria:
Cuadro De Agua Usvarlos Comespondiente Al Mes De Marzo.
= Hoboré Cuddro De Combustible Semaoneci Depto, Ingenierio:

Cuadre De Combusiible Semanal Deple. Corespondlente Al Mes De Marzo
Ingenieria.



« Envié comeos a diierenies ﬂﬂpm'fﬂﬁﬂniﬂﬁ [ra coordinacion de ProCests
Qdministrativos.

« Esconeo documenios pora resguardo de popalana.

F.
Edwin Rodolfo Agullar Mejia
Persona Contratada N

Vo.Be. . L] Lo aAs T
Ing. Byran Estuardo Gaitdn Rames (0 ot
Gorente Genera T Lengy, < _=I*.|.I
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I/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLiC-
St 1 TR

SANTO TOMAS DE CASTILLA
SAM T TERAAS
P CASTILE A
ETRLIE CUABTEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES 2024
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 103-025-2024 '

NOMBRE: Jackeline Jullssa Marrogquin Aquino

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES COMNSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS
OPERATIVAS ¥ DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES DE ZOLIC SANTO TOMAS
DE CASTILLA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES MARZD pE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 31 de marzo del presente afio, se reslizaron |28 siguientes actividades:
1) Limpieza en oficinas del tercer nivel del edificio administrativo de ZOLIC,

2} Limipieza en drea de recursos humsnos de! tercar nivel dal edifice administrative del
TOLIC,

3) Limpieza en el drea de seccidn de nominas del tercer nivel del edificia sdministrative de!
Z0LIC,

4] LUmpiers en el grea de cotv del tercer nivel del edifico administrative 48 70LUC.

5} Limpieza en el dres de oficings da oficial de proteccidn del tareer nival del edificia
administrative de 200LIC.

B} Limpieza en el drea de oficina de informidtica del tercer nivel del edificio administrative de
ZOLIC,

7} Umpieza en el drea de enfermeria del tercer nivel del sdificio administratve de 20LIC,




IF,

8) Limpieza de bafios de hambres del tercer nivel del edifico administrativo de 20UC,

8) Limpieza en archivo general de ZOLIC santo tomas de castilla.

10} Limpieza de pasilios del tercer nivel de edifico administrativo de ZOLIC.

11) Limpieza de vidro de las ventanas del tercer nivel del edifico administrativo de ZOLIC.

12} Lavado de trastes de la oficina da recursas humanes del tercer nivel del adifica
administrativa de ZOLIC.

13) Sacado de basura de ias diferentes aficinas del tercer nivel del adificio administrativa de
ZOLIC.

14) Pulido de pisos del tercer nivel del edifico admindstrative de ZOLIC
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TTROTEUESTET JONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC

“SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 104-029-2024

NOMBRE: JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON-

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOTAR ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA DE ZOLIC SANTO
TOMAS DE CASTILLA, -

CORRESPONDEINTE AL FERIODO: DELO1 AL 31 DE MARIO DE 2024
ARCHINVO:

o

IMPRESION DE NOTIFICACIONES DEL CASILERO ELECTRONICO DE LAS SIGUIENTES
PERSCNAS:

RUBEM VARGAS;

CINTYA AMABELLA MEJIA CAAL:
ECWIN GUTIERRET:

JAGUELUMNE MARIELA LIMA DIAZ:
JACGUELINE MARIELA MEJIAY ASGIUEE:
TOMAS LARES:

ARCHNVO DE NOTIFICACIOMES DEL CASILLERQ ELECTRONICO EN EXPEDIENTES DE
JUDICIALES DE LAS SIGUIENTE PERSOMAS:

RUBEN VARGAS;

CINTYA ANABELLA MEJA CAAL

EDWIN GUTIERREL

JACQUELINE MARIELA MEJIAY ASSUEL;

TOMAS LARES:

APOYO A ASESORES:

v APOYE AL ASESOR LICENCIADO ERICK MENTIEL, EM ESCANED DE DOCUMENTACION

DE USUARIOS PARA ELABORACION DE MIMUTA, DE LAS ENTIDADES:

v APOYE REFRODUCIENDO TDRS ¥ ACUERDOS PARA ELABORACION DE CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS CORERSPONDIENTES AL PRIMER SEMESTRE DEL ANO 2024 PARA
FERSQOMNAL CE 10UC;

v APOYE EN TEMA DE CONTRATOS (7):



+ APOYE EM TEMA DE CREATION DE 18] CONIRATOS BN PORTAL DE LA CONTRALDRIA
GEMCRAL DE CUENTAZ:

« APOYE En RESACCION T SmBioN via CORRED BECTRONICO A LA taDal DE
ACCERD A LA INFORMACION B INFORME MENSUAL DF MAORMACION
CORRESPONDIEMTE AL MES DE FEBRERC:

< APOYE SN BEDACCION ¥ Sliln MEORME MENSHAL PO REMTDC A GERENCIA
EMERAL

= RECEPCION DE 8OTRCACKON DEIDEER 00122004

« RECEPCION DEORCYD OFICIO DRH. TS Ma. 1452028
= FECEPCION BEOPCID ORISR DRAL ST Mo 21 7-207g:
+  ARCHING OE OFICESS, ACUERDOS ¥ IORE
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 105-028-2024 5

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2024
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

'

CORRESPONDIENTE DEL: 01 al 31 de marzo de 2024,
NOMBRE: Judith Jamileth Martinez Castafieda

CARGO; Servicios técnicos temporales consistentes en apoyar administrativa

ativamente al departamento de Planificacian

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 a)'31 de marzo del presente afio, s reaiizaron las siguientes actividades:

<
i

Se organizo el archivo de fa unidad de planificacion.

Se tramitaron viaticos para la encargada de planificacién para la participacion
en la mesa tecnica omanizada por SEGEPLAN, & través de nombramianto
SGG.STC. No, 0013-2024.

Se solicitaron formularios 2 la unidad de tesoreria para el trémite de viaticos a
la ciuded capital para la encargada de planificacian.
Se procadio &l llenado del formulario viatico anticipo para su respectivo tramite.

Se elaboro la solicitud de pago D.P No. 01-2024,

Se entregaron a los departamentos copia de la Circular CPP-002-2024
Comision Plan Presupuesto y ejemplar del Plan de Accidn.

Se elaboraron Oficios de Planificacidn:

QFICIO D-P Ne.032-2024, remitiende a Comision Plan Presupussio el
Plan de Accidn 2024,

OFICIO D-P No.033-2024, remitiendo a la Gerencla General tlempo
extraordinario

OFICIO D-P No, 035-2024, remitiendo & Comisién Flan Fresupuesto al
Plan de Accién 2025.

QOFICIO D-P No.036-2024, remitiendo a Gerencia General el Informe
Anual de Contraloria.

OFICIO D-P No,037-A-2024, remitiendo a Gerencla General fiempo
extraordinario para ser autorizadas por el ing. Byran Gaitan.

OFICIO D-P No.038B-2024, remitiendo a Recursos Humanos el listado
de asistencia del personal para el taller Relaciones interpersonales.

< Se recibisron los oficios de los diferentes departamentos;

Oficio DRH.STC.NO. 171-2024
Oficio GG.CC. No. 0061-2024
Oficio CC.5TC. No. 002-2024
Oficio CC.5TC. No. 003-2024
Oficio CC.5TC, No. 005-2024
Oficio CGC.5TC. No. 00B-2024

< Se reclbleron las circulares:

Circular OPIP.STC No. D02-2024
Circular DRH.STC No. 014-2024
Circular DRH.ETC No. 015-2024
Circular DRH.STC No. 016-2024
Circular DRH.STC No, 017-2024
Circular CPP-002-2024 Comisién Plan Presupuesto



Se elaboraron resoluciones de modificacionas presupuestarias de Metas
Fisicas INTRA No.2:

Resolucién STC. No. 01-2024

Resolucion STC. No. 02-2024

Resolucién STC. No. 03-2024

Resolucion STC. No. 04-2024

= & ® @

Se elaboraron Notas de envio:
« MNota de envid 005-2024 para Claudia Rodriguez, ciudad capital
Nota de envié 008-2024 para Claudia Rodriguez, ciudad capital.
Nota de envié 007-2024 para Claudia Rodriguez, ciudad capital.

Se racibieron Notas de envid:
= MNimero de envie-GG.CCIHAD12-2024
« Nimero de envio-GG.CC/HAD14-2024

Se encuaderno un ejemplar del informe Anual de Conirol Interna de ZOLIC

Se asistio al taller sobre “Relaciones Interpersonales” en el tercer nivel del
edificio administrative de ZOLIC o cual fug impartida por la licenciada Maria
Elena Quezada psicologa de la institugidn,

Se entrego el expediente a la unidad de tesoreria para l2 liguidacion de viaticos
con CUR NO. 440,
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= / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =Z0LIC-
vl SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2024
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  106-025-2024
NOMBRE: KATHERINE ROXANA ALARCON CARRERA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, consistentes sn apoyar én la cobertura de reuniones
¥ actividades de |2 institucién en Sarto Tomds de Castils qug promuevan el qguehacer de

Z0LIC,

CORRESFONDIENTE DEL 01 AL_31 MARZO _ DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 al 31 de marzo del afic 2024, se realizaron las sigulentes actividades:

5e sostuvieron diferentes reuniones de trabajo.
Reuniones virtuales con equipo de Comunicacién v Mercadeo para la
planificacion v seguimiento de las actividades 2024,

Se tomaran fotografias y se publicé en la pagina oficial de ZOLIC sobre
la charla que brindd la Psicdloga de |a institucién al personal de ZOLIC
sobre los valores y ética laboral.

Documentacion fotogrifica a la auditoria satisfactoria de |a
Recertificacion del Sistema de Gestidn BASC a la Zona Libre de Industria
y Comercio ZOLIC,

e tomaron fotografias al recarrido que realizé personal de Mercadeo
con Subgerencia General para dar a conocer las instalaciones de ZOLIC
3 la Asociacién Gremis! Guatemalteca de Importadores de Magquinaria
Agricola e Construccidn e Industrial AGIMACI

Se fotografio la charla que brindd el Dr. De Ia institucién al personal de
ZOLIC sobre Medicina Preventiva y Valores Claves en |a institucidn.




» Llevé a cabo inspecciones junto con el departamento de Ingenieria y
Proteccion a las siguientes empresas;
v Naturaceites S.A
¥ Tanques del Atidntico

v Terminales asociadas de Guatemala S.A
v Palma Sur, S.A

¥ Tanguesa, S.A
v' GTM
v Atlatis, S.A
v Porcesadorz Quirigua
¥ Uno Petroleos 5.4
* Se tomaron fotografias a la Conmemoracion Dia de fa Mujer.

¢ Documenté fotogréficamente la charla que brindé la Psicdloga de la
institucion al personal de ZOLIC.

Kat na Alarcon Carrera
Persana Contratada

- i _ :
Vo. Bo./ Gerente Ganeral N N
Ing. Byron Estuardo Galtdn Ramos A




ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

" SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZOoLicC

|

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 107-028-2024.

NOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: SERVICIOS TECNICCOS TEMPORALES COMNSISTENTES Eiv REALIZAR EL TRASLADC
DEL PERSONAL EJECUTIVO ¥ ADMINISTRATIVO, CONDUCIENDO LOS VEHICULOS
ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD, ASI COMO APOYAR EN ACTIVIDADES DE
ENTREGA DE DOCUMENTACION DENTRO ¥ FUERA DE ZOLIC.

CORARESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2024.

1,-. Trasladé del Subgerente General & diversas Instituciones del Municipio de Puarto
Barries, Departamento de fzabal

2.-. Tresiadé al Subgerénte General a diversos lugaras del Deparramento y fuara del
mismo.

3.-. Traslade al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomas de Castilin & Oficinas da
20LIC a Ofigings de ZOLIC ubicadas en Zona Praders, Cludad da Guateamala.

4. Traziade al Subgerents Ganeral de Oficings de Santo Tormas de Casrills a
Distintos lugares de Cludad de Guatemala,

5.~ Entrega de correspondencia dentro del pradio de ZOLIC o distintas emprasas Usuariss.

G.-. Traslade al Subgerents General de Oficings ubicades en Zonz Praders, Ciuded de
Gueaternala a Oficinas de FOLIC Santa Tomas die Gastilio.

7.-. Trasladé al Subgerante General da Oficinas ubloadas de ZOLIC Sante Tomas de Castilla
a dillgencias al Municipio de Morales, lzabal.

8.-. Trasladé al Subgerente Ganeral a diversas Instituciones fuera dal Municipio de Puerto
Barrios, Departamento de Lzabal,

8.-. Traslade al Subgerante General a realizar diligencias en la Ciudad de Guatemals y sus
algdanog.

10- - Traslgdé encomiendas, documentacidn, depositos bancarios dentro dal perimetro de
Santo Tomas de Castilia.

11.-. Traslade personal de otras instituciones 8 Ciudad Capital y viceversa.

oA 0

F. - _-I- -. - —— F" L
Kavin Samiuel Villeda Sandovel Lic. Gerson Redl Baiey Fopol
Persana contratada lofe Iamediato
Wo.Bo,

ing. Byron Estusrdo Gaian Ramos
Garante Genaral



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =Z0LIC-

2o T SANTO TOMAS DE CASTILLA

LAY TS
5 Lo, I O INFORME DE ACTIVIDADES

—

£ AV haN LT 3TN BN

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No 10B-029-2024 -

NOMEBRE: Liffan Beatriz judrer Sofis
CARGO: Sarvicios Técnicos Temporales consistentes en apoyvaradministrativa ¥ operatwvaments 3
le seccidn de mantenimienta,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _31 DFELMES Marmo  DE 2024

Apaye en redactar informes semarales del personal de mantenimiento.

Apoy: en realizar permisos pare peresnal de mantenimisnts,

Apoyé en la elaboracion de reportes de tiempo extra para personal d= mantenimiente
Apoyd en tomar fotografies de los trabajadores de mantenimisnto.

Apove en redactar informes ds| personel por contrato de mantenimiento.

Apcye en redactér informes del personal de mantenimiento.

Apoyé en entregar suminstros sl personal de mantsnimiento.

Apoyé en fa limpieza y mantenimiesnto de la oficing da 13 bodegs,

Apoyé en funcicnes n general como secretariz de mantenimiento,

Asisti 8 bs capacitacion de Etica y Valoras impartida por la licenciads Maris Elens Ouezada,
Asiztl a la capacitacidn de extintores impartida por la licenciada Alicia Lamus.

Asiztira [3 capacitacian da Generalidades del| Acuardo Ministerial 486-2023 y 33-2016
impartids porla ficenciada Alicla Lemus v la licenciada Srenda Manroy.

Apoye en datles equipo de proteccidn, compre de gas. en tomar fotcgrafias en ks bodege
F-il

b T A T T T R T TR T T

"-«.

|

i
1

iian Beatriz Juarez Solis
Persona Contratada
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—Ep Eﬁ}r’w’t‘ SANTO TOMAS DE CASTILLA
—— E CASTILLA

FAITE GUATEMALR INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-029-2024 ¢ "
NOMERE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE EN EL uEPAHTn.MEHTn DE
PROTECCION.

CORRESPONDIENTE: DEL 01/AL 31 DE MARZO DEL 2!124

1)

<l

3)

4)

5

&)

8)

9

10)

Atendi a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC {Predio Fiscal).

Realicé Cartas Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a
continuacion.

{0189, 0180, 0191, 0192, 0193, 01986, 0198, 0199, 0201, 0202, 0205, 0206,
0207, 0215, 0216, 0217, 0219, 0231, 0232, 0233, 0239, 0241, 0245, 0248,
0247, 0248,0249, 0250, 0251, 0258, 0257, 0260, 0262, 0264, 0265, 0272,
0273, 0280 - 2024).

Elaboré oficics los cuales detallo a continuacién.
{028, 030, 039, 043 y 046 — 2024).

Elaboré oficios los cuales detallo a continuacion.
(008 ~ 2024).

Realicé Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
Archivé documentos recibidos y emitidos de distintos departamentos.

Atendi a usuarios para elaboracion de gafetes.

Atendi llamadas telefénicas de usuarios y de diferentes departamentos
de ZOLIC.

Archivé Cartas Cupo las cuales son las siguientes,

125, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 139,
140, 141, 142, 143, 144, 145, 148, 147, 148, 149, 150, 151, 152, 153, 154,
158, 158, 157, 158, 159, 160, 181, 162, 163, 164, 165, 166, 167, 168, 169,
170, 171, 172, 173, 174, 175, 178, 177, 178, 179, 180, 181, 182, 183, 184,
185, 186, 187, 188, 189, 190, 191, 192, 193, 194, 195, 196, 197, 198, 193,
200, 201, 202, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 209, 210, 211, 212, 213, 214,

215, 218, 217, 218, 219, 220, 221, 222, 223, 224, 225, 225, 226, 227, 228,

229, 230, 231, 232, 233, 234, 235, 236, 237, 238, 239, 240, 241, 242, 243,

244, 245, 246, 247, 248, 249, 250, 261, 252, 253, 254, 255. 155, 15?. 258,
258, 2860, 261, 262, 263, 264, 265, 266, 267, 268, 269, 270, 271, 272, 273,
274, 275, 276, 277, 278, 279, 280 -2024.

Archive Permisos de diferentes empresas usuarias.

| Palma Sur | Cleartec |

| Guatemar, S.A. Industrias Chiquibul '
Fruit Qil Cimeca !

_Energy Infraestructure (Terminals) | Atlantis Tanques Portuarios S.A.
GTM

C&M Tarragona S.A.

Naturaceites  Tanques S.A.




| Proguisa | SYSDEGSA

| J.L Disefios y Construccion

Elquigua, S.A.

. Exposostenible

CONSTRIGUA

Inversiones del Pacifico S.A.

11)  Archivé Novedades de |a Seccion de Seguridad del afo 2024 las cuales
son las siguientes. o
029 [o030 (031 |032 (033 D34 [035 |038 | 027 | 038
038 | 040 |_IH1 [,q;g '043 044 |045 (048 | 047 | 048
12} Elabore Presentaciones de Amenazas y Sucesos de la Proteccidn de

Instalaciones de ZOLIC correspondiente al mes de marze del afo

2024,

13)  Elaborgé un cuadro de Amenazas y Sucesos de Proteccion anexo “G"
del codige PBIP correspondiente al mes de marzo del afio 2024,

14)  Elaboré un cuadro de fallos de la proteccion correspondiente al mes de

marzo del afio 2024,

15) Realice formatos de simulacros de sizsmos y prusbas de alarma.

18) Revisé y registré las Novedades de Ia Seccién de Seguridad

correspondiente al mes de marzo del afio 2024, las cuales detallo

continuacion.

Novedades D.§.5. STC. No.029-2024
Novedades D.5.5. STC. No.030-2024
Novedades D.8.5. STC. No.031-2024
Novedades D.5.5. STC. No.032-2024
Movedades D.5.5. STC. No.033-2024
Novedades D.5.5. 8TC. No.034-2024
Novedades 0.5.8. 8TC. No.035-2024
Novedades [0.5.5, STC. No.036-2024
Novedades D.8.5. STC. No.037-2024
Novedades D.8.8. STC. No.038-2024
Novedades D.5.5. STC. No_039-2024
Novedades D.5.5. STC. No.040-2024
Novedades D.5.5. 5TC. No.041-2024
Novedades D.5.5. STC. No.042-2024
Novedades D.5.5. STC. No.043-2024
Novedades D.5.5. 5TC, No.044-2024
Novedades D.5.5. STC. No.045-2024
Novedades D.5.5. STC. No.046-2024
Novedades D.5.5. 5TC. No.04T-2024
Novedades D.5.5. 3TC. No.048-2024
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Mailyn Caralind Guzman Veliz
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CONTRATO ADRIBISTRATIVD No, 110-029-2024
HOMERE: Marvin Alegano Godoy

CARE0: Servicios Técnicos Temporzles, consistentes en apoyar al Departamento de Proteccian, para
obtener mejoras en la gestion de seguridad de caracter operativo y estrategico.

CORREEPONDIENTE: Dwl 01 al 31 de Marzn dei affia 2024,

Alzntamenie me ginjo a usied para remitirle sobre mis actividades realizadas en 2l pussta d& sesvicis

TURMND |de 07 O0brsa 12000 FECSHA viarmas. 1 de marzg de 2024

GARITAFPEATONAL |dantificacion de personas y revision de todo tipo de wehiculo con o propesita de avitar
2l ingreso de cudlquier objele lerminantemants prohvido & predia fiscal de ZOLIC para una mejora en seguridad
de ip que es W inslalaciony en cumplimiento & plan de proteccion y de instalaciones portuarias.

TURNG |de 1%:00hm a 07 :00hs FECHA Fabada; 2 da marzo de 2024

TITULAR GARITA 2: \dentificacion de personas y revision de todo tipo de vehitulo para estahiecer que el refira
de los mismos sea apegada a los procadimiznios y encumplimeenio al pian de profeccion y de Instalaclones
Forfuanas

TURNC [de O7.00hre 3 18- 00hre FECHA lungs, 4 de marzo de 2024

REFUERZIQ GARITA 2 Identificacion de persongs y revision de lodo bpo de vehiculo pars establecer gue &l

retiro de los mismos s2a8 spegade a kos procedimiantos v encumplimianto ai plan de proteccion y de
Instalzciores Porfuarias

TURMND |de 15:00hrs a 07 00hvs FECHA mares, &de marzo do 2024

TITULAR GARITA 1. Identificacion de personas ¥ revison de todo tipo de vehigulo con el proposito de evitar el
ingreen de cualquier objeto ferminantemenie prohivido a predio fiscal de Z0ULIC para una mejore en seguridad
de [0 gue s @& instalaciony en cumplimiento al plan de proteccion y de instalaciones portuariss.

TURNC |[de 07-00hre & 15:00hrs |[FECHA | peaves. 07 de marzo de 2024

BARITA PEATONAL: ldentficacion de personas y revsion de todo tipo de vehiculs con of proposits de switer
2l Ingreso de cualquier objeto erminantemeants prohivido a predio fiscal de ZOLIC para una mejora en seguridad
de [ que es la instalacony en cumplimiento al plan de proteccion ¥ dz instelacionss portuarias.

TURNC |de 19:00R#4% 2 07 Clhrs FECHA vigrmes = de marss de 2024

TITULAR GARITA £ |dentificacion ge personas y revision de iodo tipo de wehiculo para esiabiecer que of retiro
de los miames sea apegado a los procadimienios y ensumplimianto al pian de profeccion v de Instalaciones
Forfiuarias.

TURND de 07:00hre 3 T8:00hrs FECHA nnminEn_ 1 e marzo de 2024

REFUERZD GARITA 2: Ideniificacion de personas vy revision de todo fipo de vahicubo para establecer que el
relrs de los mismos coa apogede a los procednianios v ensumplimsnle &l plan de protedcon ¥y de
|netalacicnes Portuarias.




TURNO jda 15:00hs & 07.000rs EFEC:HA lumes, 11 de maeo de 2024

[ECIFICIO ADMINISTRATINVG: Identificacson de personas ¥ evision de tods tipo de vehiculo con el proposts
de evitar el ingresn de cuslguiar objelo tarminantamenta prohivido a kas ingislciones dal Edificio Adminisirativo
de 20LIC para ung majora en seguridad de lo que es la instalacion y en cumplimienta al plan de proteccion y de
instalaciones poruarias,

TURND |de O07:00nrs & 19:000h1s FECHA miercoses, 13 de marro de 2024

EDIFICID ADMINISTRATIVG.  identifacion de personas v reviskon de odo tipa de vehiculs con el proposilo
dz evitar el ingreso de cualquier chjelo terminantemente prohivido a lag instalciones det Edificia Administrativo

g LOLIC para ung mejora en gegundad de o gue et la instalacion yan cumplimisants al plan de protescion i de
ingtalaciones poruarias

TURND  |o= 18:00hrs 2 07 00ws FECHA jugves 1d de margg de 2024

TITULAR GARITA 1: |dentificacion de parsonas y revision de todo tipo de vehiculo con & proposito de ewier gl
ingreso de cualqules obiets terminanternants prahivido 3 predio fiscal de ZOLIC pasa una majora en segurided
de la gee-ef ls inst=laciony en cumpiimiento al plan de proteccion § de irstalacones pofuanas

TURNG |de 07:00R0 & 19.00Wy FECHA sabado, 16 de mared de 2024

REFUERZO GARITA 1; idenfificecion de persanas y revision de iodo tipo de& vehiculo con el proposito da evilar
&l ingreso de cualquier obseto tlermingntemente prohivido & predio fiscal de Z0LIC para una mejora &n segunidad
da o que es 3 Instalaciony en cumplimients al pian de projeccion y de instalaciones portuarias.

e

o —

TURNO |de 1%:00hrs a 07 00hs FECHA domirga, 17 da marzo de 2024

GARITA PEATONAL: Identificacon de personas y revision de todo tipo de vehicule con el proposio de evitar
gl ingreso de cualquier objeto terminaniements prohivido @ predio fiscal de Z0LIC para una mejora en segurnidad
os lo gue &8 la metalaciony en cumplimientc al plan de protescion y de instalaciones porfuanas,

TURND |de 07 00hrsa 19:00hrs FECHA mares, 18 de marzo de 2024

TITULAR GARITA 2; Idenfificacicn de personas ¥y révision de todo Upe de vehicule pars astablecer gue el rediro

de los mismos 23 apegado @ los procedimientos y encumplimiento al plan de proteccion y de inslalaciones
lF'.m't'.ﬁl fEs.

TURND |de 18.00hss a 0T G0hrs FECHA migrooies, 20 de mazo de 2024

REFUERED GARITA 2 |dentficacion de personas y revision ce todo bpo de vehioulo para establecer gue &l

retiro de los mismos sea apegedo a los procedimientos y encumplimiento al plan de proteccion y de
Instaizciones Portuarnas.

TURND |de 07 ;00hes & 10:00Rrs |FEEHA vigrnies, 22 de marze de 2024

TITULAR GARITA 1 Identificacion de personas y revisian de todo tipo de vehiculo con &) proposito de evitar el
ingreso de cuaiquier obiele terminantements prohivido a pradio fiscal de ZOLIC para una mejora en segunidad
de Io gue es & insialaciony en cumplimiento al plan de proteccicn y de inslalaciones poruanes




MISION A CUMPLIR GARITA NO, 01, Comesponte [a dantificaciin de toce persons que por cualguiss
motivo deses ingresar al predio fiscal cumpliendo con el protocolks de ingreso ol mismo, 3 coma:

|& revigson de todo tipo de vehiculo, a efecio evitar ef ingresa de cualquiar objeta que ests determinan-
tements prohibsdo an cumplimiznio al plan de proteccidn de las inslalaciones pariuarias

MISION A CUMPLIR GARITA NO. 02 Corresponds la identificecién de toda parsona gue por cualquier
miotve deses salir del predio fscal cumplisndo con el proiocolo de egrase al mismo, S8k COMS,

la pevigian de-todo tioo de vehiculs, 3 efecio ewitar que-sustraigan cualquer objeto del predio fiecal

fe manera indebida en cumplimienic 3l plan de protecoion oe 185 Nstalaciones pOrMuaras,

OESERVACIONES: Durante los turnos supervise los diferentes puestos de servicio para verificar gue
odo el personsl estuviara presente &n su puesto de trebajo solventando las necesidades de dichos
pisesics.
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“~Manan Alszane Godoy Ing. Byron Estuarda Gaitan Ramos
Persona Contratada Jote Inmedgta

Vo, Bo. Ing. Byron Estuardo Gaitén Ramos
Cerente Ganeral
ZOLIC
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COMTRATO ADMINISTRATIVO No, 111-028-2024 /
NCMBRE: Melanes Alejandra Flores Martinez
CARGO: Servi ; €5 consi

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZD DE 2024

Atentamente me dirfje a usted, para remitire informe sobre mis actividades.

cCYD

54843971 PAGO POR SERVICIO TELEFCNICO

54843865 PAGO POR DATOS

54643588 PAGO POR SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET
54843471 PAGD POR SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET
2485680563 PAGD POR SUMINISTRO DE AGUA

54658258 PAGDO POR SUMINISTRD DE AGUA

S4865084 CHHEE_A{:_IﬂN DE CUQTA PATRONAL Y LABORAL
54765809 PAGO POR TELEFONIA MOVIL

54761945 PAGO POR SERVICIO DE ENERGIA

54822577 PAGD POR SUMINISTRO DE AGUA,

" 8 B &8 B B F 8 4

COM-DEV

S4618362 PAGO POR VIATICOS

546852332 PAGO POR VIATICOS

54840782 PAGO POR VIATICOS

54636891 PAGO POR VIATICOS

54836482 PAGO POR VIATICOS

54835873 PAGO POR VIATICOS

54536472 PAGO POR VIATICOS

54543178 PAGO ARRENDAMIENTO DE OFICINAS

54842816 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE MAQUINAS
54708533 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707754 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707569 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708261 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708325 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708359 PAGO POR SERVICIOS TEGNICOS TEMPORALES
54708432 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
24708264 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708550 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708708 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708572 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708638 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708751 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707397 PAGO POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
54707483 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707755 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707824 PAGO POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
54707851 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708048 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES

-'.'.I."l'i.‘..i’.'ii..l..l'ﬂ
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54708182 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708582 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
47083387 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708471 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708471 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
24708623 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708681 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708724 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708720 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708653 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708821 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMFORALES
54708578 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708547 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707880 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707234 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
94707852 PAGO POR. SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707924 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707876 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708028 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708142 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708284 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707801 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707702 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54706748 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707042 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPCRALES
54707385 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54707481 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54708417 PAGO POR SERVICIOB TECNICOS TEMPORALES
54708688 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54706304 PAGO POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
54708351 PAGO POR SBERVICICS TECNICOS TEMPORALES
54708389 PAGO POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
54708443 PAGD POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
54708485 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54727457 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725712 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725788 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
34722424 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725616 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S4T24897 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
547240830 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724514 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54723281 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54723023 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725333 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724707 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
34725400 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725340 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54722828 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725538 PAGO FOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724528 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54722578 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725267 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S4T23576 PAGD FOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725462 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54722797 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S4723801 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54722408 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54723635 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMFORALES
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54723320 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54722820 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725807 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724826 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724538 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724587 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725028 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724128 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724204 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54725452 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54722701 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724437 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
04723885 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724853 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54724823 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54728130 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54729124 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54787051 PAGO POR SERVICIOS TECNICDS TEMFORALES
54757017 PAGO POR BERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54758857 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
94765230 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54765473 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54805864 PAGO POR VIATICOS

54805503 PAGO POR VIATICOS

54806063 PAGO POR COMPLEMENTO DE VIATICOS
54806114 PAGO POR COMFLEMENTO DE VIATICOS
54806168 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54822075 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
548052093 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPCORALES
54846067 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE EQUIPO
54877941 PAGO POR VIATICOS

54877558 PAGO POR VIATICOS

COM-RDP
adjudicacian

54584091 PAGO POR SERVICIO DE SOPORTE

54584104 PAGO POR PARTICIPACION EN CONFERENCIA
54654231 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO
54654156 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO
54854062 PAGO POR SERVICIO DE OUTSOURCING
54653845 PAGO POR ALMUERZOS

54853759 PAGO POR SERVICIO DE CARGA DE ENCOMIENDA
54853715 PAGO POR ALQUILER DE SALON

54553612 PAGO POR SERVICIO DE COPIA EN LA NUBE
54707627 PAGD POR SERVICIO DE CABLE

54707953 PAGO POR COMPRA DE AGENDAS

54707785 PAGO POR COMPRA DE CALENDARIOS
54707907 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION
54713338 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54713283 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54713237 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54713051 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54727397 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54727353 PAGQ POR SERVICIOS PROFESIONALES
54727319 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54728858 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54728836 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES



34728781 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
34728812 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
S4728752 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54728677 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54728663 PAGD POR SERVICIOS PROFESIONALES
54728750 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54728527 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54728523 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54728580 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54728855 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
54728008 PAGD POR SERVICIOS PROFESIONALES
54738741 PAGD POR REPARACION DE RADIOS
54740117 PAGO POR IMPRESION DE HOUAS
54738367 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION
54758182 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTD
54759283 PAGD POR SERVICIC DE MANTENIMIENTD
54759058 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTD
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’
CONTRATO ADMINISTRATIVO: Ne. 112-029-2024

NOMBRE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINIETRATIVA Y nrmmm ALA Eﬂﬂﬂﬂm GENERAL DE ZOLIC,

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2024.
Durante el mes, desarrollé variedad de actividades v distintos documentos
administrativos, los cuales detallo & continuacion:

v Revisé correcs clectrénicos de las entidades: GRANELSA, INTERTEK , CROPA.
DANMAR, S.A. OLMECA, S.A. CERMICAS Y MATERIALES TARRAGONA, S.A.
SERCOMAR y de diferentes dependencias de ZOLIC,

v Recibi carregpondencia de ciudad capital

v Realicé impresiones

¥ Recibidocumentos de distintos usuarios de ZOLIC, oficios de Comando Naval
del Caribe, USAC. SAT, Ministerio Publico, de entidades institucionales, de
Asesorin Juridica, Auditoria, Ingenieria, Proteccion, Financiero, Mercadea,
RRHH, Coniroles, Planificacion para conocimiento del gerente y subgerente.

v Realice ¢l escaneo documentos para conocimiento del Gerente General;

v Envié correos a los disiintos departamentos de ZOLIC en requerimientos del
gerente v subgerente general.
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Realict Hamadas telefdnicas a usuarios de ZOLIC, GRANELSA, CROPA,
OLMECA, S.A. DANMAR S.A. FRUIT OIL, TARRAGONA, GTM y dependencias
de ZOLIC.
Notifiqué las resoluciones de Junta Directiva a las dreas que cormesponde,
Trasladé docwmentos para [irma del gerente general v subgerente,
Realice conocimientos de entrega de decumentos,
Elaboré oficios ¥ preparé documentos para presentar ante Jumia Directiva,
Di cumplimisnto a érdenes directas del gerente general y subgerente.
Di seguimisnto & notas de usuarios de ZOLIC, con relacién permisos para
instalacién de posie de energia, reparaciones de (lecho, transferencias,
reparacion de paredes, permso de paso de agusa, construccion de muros, ete.
Di seguimiento a solicitudes directas por gerente general, subgerente ¥ jefes
de los distintos departamentos de ZOLIC.
Brinde apovo a la asistente de Junta Directiva de ZOLIC.
Brinde apoyo al auxiliar de Junta Directiva de ZOLIC,
Brinde apovo & la asistente de Gerencia General cindad capital
Brinde apovo a la asesora de mercadeo de ciudad capital.
Brinde apoye al jefe de compras.
Trasladé dictémenes que emite la comision calificadora, para presentarlos en
la sesion de Junta Directiva en la sesidn que corresponda.
Brinde apoyo al personal administrative de las oficinas de ZOLIC en ciudad
capital.

¥ Revise y traslade documentos de vidticos al interior.

Brinde apoyo a jefes de distintos departamentos de ZOLIC segin las
necesidades requeridas.
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OFICIOS ELABORADOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO GG.121-2024
QFICIO GG.122-2024
OFICIO GG.123-2024
OFICIO GG.124-2024
OFICIO GG.126-2024
OFICIO GG.128-2024
OFICIO GG.129-2024
OFICIO GG.130-2024
OFICIO GG.131-2024
OFICIO GG.133-2024
OFICIO GG.134-2024
OFICIO GG.138-2024
OFICIO GG.139-2024
OFICIO GG.140-2024
OFICIO GG.142-2024
OFICIO GG. 143-2024
OFICIO GG.148-2024
OFICIO GG, 149-2024
OFICIO GG.150-2024
OFICIO GG.151-2024
OFICIO GG. 152-2024
OFICIO GG.153-2024
OFICIO GG.154-2024
OFICIO GG.155-2024
OFICIO GG.156-2024
OFICIO GG, 160-2024
OFICIO GG.161-2024
OFICIO GG. 162-2024
OFICIO GG.163-2024
OFICIO GG. 164-2024
OFICIO GG.165-2024
OFICIO GG. 166-2024
OFICIO GG.169-2024
OFICIO GG.171-2024
OFICIO GG.172-2024
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OFICIO GG.173-2024
OFICIO GG.174-2024
OFICIO GG.175-2024
OFICIO GG.176-2024
OFICIO GG.177-2024
OFICIO GG, 178-2024
OFICIOGG. 179-2024
OFICIO GG. 180-2024
QFICIO G(.181-2024
OFICIO GG.182-2024

Y Y Y Y Y ¥y yYryy

Agenda E0-04-2024

Propuesia para la Aprebacion v Habilitocion de la IDEEP denominada Iongo
Lire Pocifico.

¥ Aprobacion del iInforme Anuval de Conirol Interne de ZOLIC.

~ Aprobocion invitocion exdendida por AlFA - pare asistir g la Mision a Sificon
Valley,

Aprobacion de invitacion extendida por Camara de Comercio, para asistir o
EXFOCOMER.

‘f

LT

da 5-2024

» Preseniocion de Propussta de Maoirz de Identificacion y BEvaluacion de Riesgos
de la Gerencio General y Junta Directiva.

= Seguimienio a la aprobacion del Informe Anual de Conirol Inferno de Z0LC.

# Informe de Auditorio Intema comespondiente g la Avdilonic Operativa
ideniificoda con CAl 00002,

» Administradora Logistica del Pacifico, 5.A. solicito aulorizacion de la escrifura
que confiene la amplacion y medificocion del controto de amendomiento
suscrito entre ambas entidades.

= Energy Infrasstruciure [Terminalk] Gualemala, 3.A. solicita modificacion a la
Resolucion J.D. No. 144/45/2023.

Agenda 08-2024




# Jolicitud de oprobocion de la Tronsierencia Presupuestaria Interna Mo 04-2024
par un monto de G.150.000.00.

# Soiiciiud de oprobacion de BEstados Ananciercs corespondiente al ejercicio
fiscal 2023

Agenda 09-2024

# Informe sobre del vehiculo declarado en pérdida fetal, por la Aseguradora
General, Seguros GAT.
» Adminshodora Logistica del Pacifico, S.A. soliclia autorizacidn de la escritura

gue confiene la ampliocidn y modificacion del contrato de amendamiento
suscrite entre ambos entidades,

Erergy Infraestructure (Terminals) Guatemala. S.A. solicita modificacion o la

Resolucion J.D. No. 144/45/2023.

» CORRALBLANCO, 5.4, solicito: que en los contratos de subgrrendomienio gue
s suscribo con usuoros de ZONA LIBRE QUETZAL, se estabiezcon los
cigaciones gue deben de cumpli.

» Puma Energy Bahomas, $.A. solicita miodificacién a lo Reselucion J.D. No.

143/45/2023,

'H.J

» Aprobocion de nvitacion exlendida por o Gremial de Bodegas de io Camara
de Indusinia de Guatemala, para asistir o EXPO BODEGA 2024,

= Informe de Audiforic Infema comespondiente a la Auditoria Operativa
identificada con CAl 00003,

~ ACUERDCO GG.STC. No. 004-2024, DELEGAR RODOLFQ BANDOVAL
(VACACIONES ING. CARDONA).
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» ACUERDO GG.STC. No. 005-2024, JEFE DE COMPRAS a.i.

ERDOS DE EVENTOS GERENCLS

SOLICITUDES DE PAGO AS

» SOLIC. DE PAGO No. 002-2024, PAGO POR VIATICOS AL SEROR IRVIN
ALEXIS HINTZ LEON-

» SOLIC. DE PAGO No. 003-2024, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR LIC.
VINCENZO POLITO VASQUEZ-EXPOCOMER-PANAMA
» SOLIC. DE PAGO No. 004-2024, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR ING.
BYRON GAITAN-EXPOCOMER-PANAMA
PEDIDOS REALIZADOS
NOTAS DE CONFO
INFORMES USUARIOS ZDEEF REALIZADOS

INFORMES USUARIOS REALIZADOS

» INFORME No.D0&-2024, INFORME PRORROGA REFORESTADORA DE PALMAS
PROVIDENCIAS ELABORADAS

» PROV.GG. No.006-2024 TANQUES, S.A.

» PROV.GG. No.00O7-2024 CROPA, S.A.
r PROV.GG. Ne.008-2024 QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY

NOTAS DE ENVIO ELABORADAS

NOMBRAMIENTOS

Participacion en seguimiento a temss de uswarios de ZOLIC, con relacidn a:
prorrogas, ampliaciones vy reducciones de dreas cubierias y descubiertas,




ARCHIVO
Se archivé documentos en su respectiva carpeta correspondiente al ano 2024,
asi como expedientes de usuarios ZOLIC, en folders para resguardo de
Gerencia,




/v" ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID (29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 113-028-2024
NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Cenling

=8 nicos tem consistentes en Administrativa
ente 2 la Accesoalaln &n Plbiica v Plants
Te ica.
CORRESPONDIENTE dal 01 AL 31 de marzo 2024

1. Oficios reallzados y enviados a las diferencias unidades y departamentos
de ZOLIC, requiriendo Ia informacidn de cardcter obligatorio segin la ley de
acceso a la informacidn pdblica.

- UIP 5TC.No.0026-2024 (a subgerencia)
= UIP STC.No.,0027-2024 (2 subgerencia)
- UIP 8TC.No0.0028-2024 (a2 subgerancia)
- UIP STC.No.0028-2024 (entrega de solicitud
- UIP STC.No.0031-2024 (a financlero)
= UIP STC.No.0032-2024 (a juridico)
UIP STC.No.0033-2024 (a financlaro)
- UIP 8TC.No.0034-2024 (a recursos humanos)
- UIP STC.Nc.0035-2024 (a ingenieria)
- UIP STC.No.0038-2024 (a subgerencia)
= UIP 3TC.No.0037-2024 (a subgerencia
- UlP STC.No.0038-2024 (a financierc)

2. Oiiclos recibidos de las diferentas unidades y departamentos de ZOLIC,
remitiendo informacién de cardcter obligatoric segln la ley de acceso a la
informacion publica.




3. Reslice 80 llamadas en &l mes de marzo 2024 de desde la planta telefénica
a requerimiento de fa unidad de personal de ZOLIC.,

4. Recibi 80 Hamadas en el mes de marzo 2024 telefénicas en planta
telefonica trasladado & personal de ZOLIC.

3. Se remitié informacion por correo al departamento de Informética para
actualizar la pagina de ZOLIC, con ls informacian remitida por las diferentes
unidades de ZOLIC. oficios de Ingenisra, compras y finenciero.

€. Elaboracién de informe de solicitudes de Acceso a la-informacion Publica.
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Olge Eunice Em'rgr:r_?hm Cantino ., Lic. G
Persona Coniratada ' |
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