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CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 114-029-2024 d
NOMBRE: Pedro Lufs Barlllas Palma

CARGO: RV TECN co EN BRINDAR S
TECNICO & BO RES DE ZOLIC 10 TOMAS DE

CORRESPONDIENTE DEL 01~ AL 31DELMES MARZO DE 2024

= Asistencia técnica 2l personal de ASESORIA JURIDICA en configuracién de EQUIpa

*  Instaiacion de 1 punio de red &n & departaments de AUDITORIA INTERNA
* Asistencia de 3 fraslades inlermos de 2quipo en el depariamente de AUDITORIA INTERNA

* Repamcon de 3 equipos provenientes de Oficinas da Ciudad Capital ZOLIC
* Instalacion y configuracidn de equing para &l personal del departemonto de ARHH

« Gastion de solicitudes de asignacisn de active al parsonal de Z0LIC

. E&mﬂﬁnyumﬂemﬂmuwmwm e & area del departamento
de INFORMATICA

*  Apoyoy asistences en configuracisn de sistena de impresitn al personal de In saccidn de
NOMINAS ¥ SALARIOS

*  Mantenimiento & instaiacidn de UPS an |2 seccidn de ALMACEN

* Asistencia ¥cnica en actualizackin de credenciales para impresoras Kyocera al personai
administrativo de ZOLIC

. Hﬂﬂnrﬂnﬂanmrmﬂmnﬂudeunta:hhpmmunﬂlﬁhmmmda PROTECCION
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* Asiztencia {dcnica al personal del depattamanto de GERENCIA an cenfiguracidn de campeia
de drive
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Apaye al personal de la seccidn de Archivo en insle

trasiado intamo.

Eacidn a configuracion de equipo de

Asisiencia iécnica al departamento de MERCADED en configuracidn de impresora en RED
Asisiencia y configuracion de equipo al personal da Subgerencla Genersl

Asstencia y configuracidn de equipa al

conaclividad de laptop de b insbiucion,

Asisiancls técnica al parsana! del departamento

ascaner pare Garia #2

personal do la seccitn de INVENTARIOS en

de CONTROLES en configuracitn de

munﬁﬂ’&mtadptﬁmld&hmﬂdndafman problemas de impresion de

chagues

Asistenia 'y configurecion de Licencia de AuoCAD en al departamento de INGENIERIA

Asistencia iéenica y configuracion en micréfono pars el parsonal de ZOLIC an

capacilaciones

e ()
Pedro Luis Barilias Paima

Persona Cantratada
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Ing- Miguel Angel Cardona

PN ; ) Jefe inmediato
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[NFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 115-028-2024, /

Nombre: Paria Joheny Lucas Lépez de Madrid /

Cargo: Servicio Técnicos Temporales Consistentes en Apoyar en tareas operativas y de
impleza en las instalaciones de casa de visitas Zolie, Santc Tomas de Castilla.
Comespondiants del 01 al 31 del mes de marzo del afo 2024,

+ Realice limpisza del salon de eventos de casa de visitas da Lolic.

» Apoye en realizar limpieza de los pasillos en éreas de habitaciones de casa de
visitas de Zalic.

» Apoye en realizar impiezs del pasiiio del area de enfrenie del segundo nivel de
casa de visitas de Zolic

s Apoye en realizar limpieza de gradas del segundo nivel de casa de visitas de
Zolic.

« Apoye en realizar limpleza de baflos de primer nivel de casa de visitas de Zolic,
* Apoye en Impleza en Saldn de Reuniones de casa de visitas de Zolic.

« Apoye en la limpieza de persianas del primero y segundo nive! de casa de
vigitas de Zolic.

« Realicé impieza de Gradas en el primer nivel en Casa de Visitas,

+ Realice limpieza da Persianas en &l primar nivel.

+ Realice limpieza del pasilic del primer nivel, casa visitas Zolic.

» Realice lavado de ropa de cama de habitsciones d;ma de visitas Zolic.
+ Afencién & personal proveniente de I Cluded Gapital. |

i i'l'-.'_r-,‘hll;q._, o S P
Perla Joheny Lucas Léper de Madrid
Persone Contratada

Vo.Bo. 1
Ing. Byron Estuardo Galtan Ramos ™ .
Serenta General S
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 116-029-2024

NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTC DE FINANCIERO,

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _ 3 DEL MES MARZDO DFE 2024

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 01 AL 31 DE MARZO EN EL
DEPARTAMENTOC FINANCIERO.

» Se apoyo en la rendicion de Caja Fiscal comespondiente al mes de Febrero.

~ Se revisaron expedientes de Liquidacién de vidticos de personal
presupuestado y contratistas,

= S& elabord OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 007-2024 para el Auditor Interno
para remitir lo siguiante:

o Copla de NOTA DE CREDITOS Y COBRANZAS No. 03-2024, 04 de
marzo de 2024.

o Copia de NOTA DE ALMACEN STC. NO. 03-2024, 05 de marzo de
2024.

o Copia de NOTA DE §T. STC. No. 03-2024, 05 de marzo 2024

v Copia del REPORTE DE LA RENDCION DE CUENTAS, PGRITO1,

PGRITFA, PGRITFB Y PGRITOZ2, correspondiante al mes de febrero
de 2024.

+~ Se revisaron notas de la seccidn de Tesoreria, corespondiente a los
expadientes de pago a proveedores v Contratistas.

# Se revisaron expedientss de psgo a provesdores firmas, sellos ¥y
documentacion de respaldo.

# Se archivaron expedientes de pago de proveedores y contratistas de forma
cronotbgica.

* Se reslizd busqueda de expedientes de pago correspondiente al subgrupo
18.
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Se realizd escaneo de OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 005-2024-
RESPUESTA A OFICIO DF.STC.No.0184-2024 EN CUMPLIMIENTO A LA
AUDITORIA CORRESPONDIENTE A LOS EXPEDIENTES DE VIATICOS
DEL RENGLON 028 Y 011.

Se realizé revisién de Caja Chica No.001 ciudad capital

Se realizd revisidn de Caja Chica No.002 ciudad capital

Se realizd revision de Caja Chica No.003 ciudad capital

Se realizd revision de Caja Chica No.001 Santo Tomas de Castilla,

Se realizd revision de Caja Chica No.002 Santo Tomas de Castilla.

Se realizd OFICIO CAJA FISCAL STC. No.006-2024-RESPUESTA A
QFICIO ST.STC.Nc.014-2024 EMISION DE EXPEDIENTES 01.03.2024.

AfeFinanciero
e [ndustrio y Gamarcs
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ing. Byron Estuardo Gailén Ramog =
Gerents General W B
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 120-029-2024

NOMBRE: JAVIER ALEJANDRO GiL SANCHEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR ASISTENCIA

TECNICA EN LA IMPLEMEN agjnvmg;mmr DEL L0 DE
INVENTARIO INTERNOD LICEN 3

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL_ 31 DELMES _MARZO BE 2024

“ 5& raalizaron adecuacionss de la base de datos de productos de inventarios ¢e bodegs
de Activos fijos, badega de enfermeria v bodega de mantenimiznto.

© 52 realizé la configuracidn de permisos de acceso orientados a ls visualizacian de
oparaciones de Inventarios por bodega.

" 5e agregaron las ubicaclones permitidas para todos los usuarios en @l dres de
paramstrizacion de permisos de acceso,

* Se lavanto una tercers Instancia de plataforma demostrativa pera realizar procesos
reales de operation y analizar comportamientas.

* Se realizo la creacion y configuracion da 12 estructurs de categoriss de productos
cerrespondientes 2 cada bodega.

* Be crearon las unidades de medida necessrias para el control de inventarios de cads
bodega.

* Se reallad una capadtacion presencial para el inicio de operscionss del contral de
Inventaria para la bodega de mantenimiento, bodega de activos v bodega de enfermeria.
“%e realizo un proceso de reconocimiento de errores de datos, log cuales se trasiadaren 3
las responsables para su debida correccion,

* 52 realizo un andlisis de procedimientos en el cual se detallaban requerimiantos y
recomencaciones pars la continuidad en el apayo de los controles de inventarios, el cuat
ze detzlia en el infarme final.
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Persona Contratada Jefe Inmediato

7 e Sl =

'.- g -I. j k ; L '_.:::u-- .._-:_'- :

W i e
fE e o * =y ¥ )
£

2Eligwiy HED

rl. |

s

Vo.Bo. | e~ "- 1 i
Ing. Byron Estuardo Galtén lil'ﬂﬂﬁ 3 !
s ey o

L
oy =g

A




f ZONA LISRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
%1 Tﬂ}it

POAL Y N

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 124.079-2034
NOMBRE: Ada¥ Lucrecta Diez igusd

CARGC: Sarvicics Técnicos Temporsles Condisiantas en Anover acminisirativa
pocmthamenia 8 la secadn de £ L L) ¢ BT H

: | del Cepafamantn of RSt rens
Humgnos
CORRESPOMDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZO DE 2024

= Resice Olcans dal Aschive Gensral p, DU25-2024, MNo. 031-2024
Mp. 0182028,

« Fodldl Oicios A Wo, 0130-202¢, Oficko (128-208<,

« \erifigus y ordene documenacion del ares de Asasodie Juridize pare
su dabitic resguardo,

= Anoveen la béscusda de doctmentss quafearon solicliados on esta
sacclan g Archive Ceneral,

o Veriffgus v ordene el e da Nominas v Salsdas da os sfios 1877 al
afie 2003

= [Ingrese de manery dighed s Excel documantos da asesorla jurldlcs

= [ngrese de manera dighal 8 Excel Comprobanie oz Cala cel afis

2030
= Aptve en el samble de sobres de Secumends que fuesrcn defiados
por la thovis
ol
i
f g
Adall Lucracia Diaz Migus!
Persona Contratada 6,‘
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO Aummasmmu:in‘ 126-029-2024
NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA -
CARED: Serviclos Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa y

operativaments an las sctividades de marcadso y comunicacién, que sa
desarrolian en el departamento de Planificacion y Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES MARIO DE 2024

« Se epoyd en el seguimiento de material y publicacion de ZOLIC en pagina
compleia de la revista Mundo Comercial Digital de Camara de Comercio de
Guatemals.

» BSe perlicipd en las reuniones del equipo completo de Comunicacion y
Mercadeo de ZOLIC para Ia revision de la planificacion vy los avancas del plan
de trabajo, propuestas y acciones del mes.

« Sedio seguimiento a la planificacion de la nueva estrategia de comunicacicn
para dar a conocer a ZOLIC y ZDEEPs a nivel internacional,

« Se dio seguimiento a la busqueda de lugares para llsvar a cabo las
actividades a realizarse en el marco del FORO ZOLIC 2024,

s Se dio seguimiento a la blsgueda de invilados estratégicos y expositores
internacionaies para el FORO ZOLIC 2024. :.

+ Se apoyd en Iz organizacién para la participacion de ZOLIC durante la ¢
logistica realizada en el aclo de inauguracion de Zona Libre Qustzal = ZLO. fr’




Se apoyd en la logistica de participacién del Vicepresidente y Gerente
General de ZOLIC en Expocomer 2024 exposicion organizada por la Camara
de Comercio, Indusirias y Agriculiura de Panama.

» 'Se apoyo en fa logistica de participacion de personal del drea de Informética
en & evento Innova Management 2024 tilulade Ciberseguridad, Protegiendo
mi empresa, organizado por la Camara de Comercio de Guatemala,

« Se apoyd en la comeccion de estiio en nolas, materisles informativos v
comunicatives de ZOLIC.

+ Cumplimientt de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencia General

de ZOLIC.
i-l
|
| I| . 2 X
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Mashildy Azucena Girgly Oliva ‘In-g;ﬂymnfmnrdu Galtdn Ramos
Persona Contratada ..I'ﬁp lpmndhw Vo. Bo. Gerenie General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINSTRATIVO No. 127-029-2024

NOAMENE: Nathaly Marcela Vega Parham

CARGO: Servicios tepnicos Temporales Consistentes en Apoyar administrativa v Szl
Operativamente a la seccion de Archivo General del Departamenio de Recursos Humanos.

CORRESPONDICNTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZD OE 1024

« APOYE A LA ENCARGADA DE ARCHIVD GENERAL EN LA BUSQUEDA DOE
DOCUMENTOS ARCHIVADOS EN ATENCION A LOE DEPARTAMENTOS

= SE RECIBIERON DOCUMENTOS PARA REVISION. REEGUARDOQ ¥ REGIETRO
DE ARCHIVO GEMERAL

e |INGRESE DE MANERA DIGITAL A EXCEL LOS OFICIOS QUE CONTENIAN LA
INFORMAGION DE LOS SOSRES GUE HAN ENVIADO A TRAVES DE LOS AROS
DE GERENCIA Y SUB-GERENCIA GENERAL 2ARA TEMER UN MEJOR
CONTROL DE LA DOCUMENTACION RECEPCIONADA

« SBE DO SEGUIMENTD AL PLAN DE CONTROL DE REGISTROS DE
DOCLUMENTOS EN EL ARCHIVD GENERAL

« SE BRINDO ATENCION AL FERSONAL PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE
FINANCIERD ¥ CREDITOS ¥ COBRANIAS.

« SE ORDEND ¥ RESGUARDO INFORMACION DE ANOS ANTERICRES

ELABORE OFICIO ARCHND 8TC NG ND 028-2024

]

. P { ! " h -’l-';': F]
1Y MARCELS VEGA PARHAN LEDA MARLYN EUNICE ERQUIVEL CARRILLO
Parcoma Contrazada b fefe emadiata
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ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos
Garente Ganeral
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

C TED E MARFOD D Q

1. Recepcioné oficios, providencias, cedulas de notificacion, que han sido enviados
de diferentes departtamenios de ZOLIC para el departamentc de Asssora
Juridica

- OFICIO DRH.STC.Np.248-2024

- CIRCULAR DRH.STC.No,017-2024

- OFICIO DRH.STC.No.234-2024

- OFICIO DRH,STC No.239-2024

- OFICIO BRH.STC.No.223-2024

- CIRCULAR DRH.STC.No.015-2024
OFICIO DRH.STC No.223-2024

- OFICIO DRH.ETC.No.218-2024

- OFICIO DRH.STC.No.215-2024

- OFICIO DRH.STC.No.198-2024

- OFICIO DRH.STC No.200-2024

- CIRCULAR DRH.STC.No.013-2024

- OFICIO DRH.STC No,191-2024

- OFICIO DRH.STC.No.187-2024

- OFICIO DRH.8TC.No. 191-2024

- OFICIO DRH,5TC.No.183-2024

- OFICIO DRH.STC No. 169-2024

- OFICIO DRH.STC No, 167-2024

- OFICID DRH.STC.No.255-2024

- CIRCULAR DRH.STC.No.018-2024

- OFICIO DRH.STC.No.251-2024

- CIRCULAR OPIP.STC.N0.002-2024

- OFICIO NS.STC.No.28-2024

- OFICIO NS8.STC.No.17-2024

- OFICIO ARCHIVO 0025-2024

- OFICIQ 3GG.5TC No.0115-2024
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ZOLIE GUATINALA INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

QOFICIO SGG.STC.No.0109-2024

OFICIO 8GG.STC . No.0085-2024

O-DISERCOMI-81-2024 SRLO-F .0,

OFICIO NS.STC.No.30-2024

OFICIO SGG.STC.No.0145-2024

CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO-ZDEEP GG
No.00%-2024

CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIC-ZDEEP GG
Ne.010-2024

CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO-ZDEEP GG
No.007-2024

4. Brindé apoyo a oficios enviados de asesoria juridica;

OFICIO A.J.STC.No.0113-2024
OFICIC ALJSTC No.0114-2024
OFICIO A.JSTC.Ne.0115-2024
OFICIO A.J.8TC.Ne.0118-2024
OFICIO A.J.8TC.Ne.D120-2024
OFICIO A.J.8TC.No.0121-2024
OFICIO A.J 8TC, No. 0122-2024
OFICIC A.J. STC. No. 0125-2024
OFICIO A.J. STC. No. 0128-2024
OFICIO A.J. 5TC. Nop. 0129-2024
OFICIO A.J. STC. Mp. 0130-2024
QOFICIC A, STC No. 0131-2024
QFICIO AJ. STC No. 0134-2024
OFICIO A, STC No. 0136-2024
OFICIO A J. STC No. 0137-2024
OFICIO A STC No. 0138-2024
OFICIO AJ. STC No. 0138-2024
OFICIO A, STC Ne. 0140-2024

3. Recepcicné netificaciones de los procesos judiciales gue obran en asesoris

juridica.

4. Anocté en el libro fisico de nofificacion de procesos y archivo diaro, de las
notificaciones recibidas, asl como el frasiado de estas,



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
weaia LIRRE SANTO TOMAS DE CASTILLA
SRt
= . [NFORME DE ACTIVIDADES
EO0LIC GUATHIMELA REN UPUESTARIO 028

S. Organicé y ordené semanaimanta los archivos que se encuentran en Asesoria
Juridica,

8. Actualicé los cuadros de procesos judiciales tramitados en Asesorla Juridica.

¥, QOrganica a agenda de audiencias gua lleva el asesor juridico.

8. Coording 2 sgenda de los usuarios gue &a ancueniran an tramile de =
raalizacién del contrate de armendamianto.

8 Ragqueri a log usuanos la enirega de flanzas de cumplimianta, Poliza de
Responsabilidad Civil y Polize Conira Incendios.

10.Respond| Bamadas lelefénicas v comeos electrdnicos de los usuarios de ZOLIC.

11. Apoye con la venficacion y procuracion de la existencia de matenales de oficing.

= S
F -J—ITIHL:JL L'-""-'I‘!'_._
Dulea Maris Navarro Linaras
Persona contratada

o

Vo.Bo.F ==
Ing. Byron Estuardo Gaitin Ramos. '
Gerento General e
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIC: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 131-029-2024 /

NOMBARE: HADAY ESTUARDO AMBROCIO PERA <

CARGO: SERV] 05 TEMPORALES CONSISTENTES EN, APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO FINANCIERO.

CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 31 DELMESDE MARZO OF 2034

= Asisti a las reuniones de seguimiento de compras.

+ Lectura y analisis del Manual de Nermas y Procedimientos de
Adquisiciones y Contrataciones.

* Se gestiond envios de expedientes de ZOLIC Ciudad Capital a
las oficinas de ZOLIC Santo Tomés de Castilla,

* Durante el periodo correspondiente se realizaron creaciones de
NPG para los pagos a proveedores de servicios de ZOLIC.

= Durante el periodo correspondiente se realizaron gestiones de
Ingreso de drdenes para el pago de servicios técnicos vy
profesionales del personal que labora en ZOLIC bajo los
renglones 029 y subgrupo 18 de ZOLIC,

* Realice gestiones de pagos de servicios basicos en el sistema
SIGES, registrando Com-Dev en el madulo correspondiente.
Que detallo a continuacién:
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOC ADMINISTRATIVO No. 132-0258-2024

NOMBRE: Salvadar Alejandro Alvarado Suchite.

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Apoyar administrativa y
operativamente a la Seccion de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo
Tomas de Castilla,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2024

Atentamente me dirijo a usted para informarie sobre mis actividades;

Coording el trabajo que realizamos en la Seccion de Controles con el delegado de
Aduanz para un mejor control y flujo de mercaderiz con relacidn a las aperturas de
polizas para el ingreso de aceite de palmz y sus derivados, formularics de
herramientas y mercaderias nacionales y nacionalizadas.

Apoyé a los Cheques de Controles en sus tareas diaries al momento que ellos lo
requirieron en su debido momento, con elaboracidn de Formularios de Ingreso de
Herramientas, recepcion de documentos a pilotes, etc.

Verifique la existencia de: Materiales de oficina de uso diario y otros insumos que
32 necesitan para &l trabajo en la seccidn y realicd el pedido a almacén para que
nos fuera surtido todo lo necesario;

Realice la Programacion de Tumos de la Seccidn de Controles del presente mes,
Adjunto cuadros realizados pare respaldo de informacion.

Apoyé con la induccion de los procescs de wabajo y el seguimiento de la
capacitacion al personal de nuevo ingreso para las ZDEEP Zona Libre Quetzal; el
Sr. Edwin Lopez

Realicé 15 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizag.




Actividades realizadas en el Edifico Administrativo y Predio Fiscal ZOLIC

« Ingresé al Predio Fiscal para entregar 16 Formularios de Tiempo Extraordinario
solicitado tigrentes usuarios de ZOLIC.
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 134-029-2024 /

NOMBRE:

Se apoyd en el correcto control y administracion de correspondencia
de| Departamenta de Recursos Humanos,

Se apoyo en la correcta conformacion de expediantes fisicos de los
contratistas de servicios técnicos y profesionales de ZOLIC.

Se apoyo en la elaboracion de archivo digital de la documentacion
generada en cada pago del personal por contrato de ZOLIC,

Se brindd atancidn a llamadas telefénicas en consulta scbre trémiles
relacionados con el Dapartamento.

Se llevo el registro informativo en los libros del Departamento de
Hecursos Humanos.

Se recapcian y entregd documentos intermos y extemos para
conccimiento yio tramite de la jefe de Recursos Humanos.

Se reallzéd escaneo y archivo digital da control de vacaciones, del
personal ZOLIC,

Alfredo Palma.

Sergio Gudiel,

Emilio Amador,

Jose Victoriano,

Oiscar Rodriguez.

Samuel Ciiva,

Y NYY Y YN

= Se realizd escaneo y archivo digital de Solicitud de parmisos del personal
ZOLIC.

» Joseline Bedoya.
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Antonio Garza.
Jorge Stawear,
Joseline Sosa.
Marig Ardan.
Marta Chacon.
Patrick Ellis
MNanci 1%

Victor cordon.
Joaquin Cardero,
Ana Pelico.
Angela Duarts.
Beverly Escobar,
Ana Marcos,
Erlin Alarcon.
Jessica Ramirez

Keila

Maiia.

Nathaly Vega.
Pedno Barrillas.

Se archivo documentos en general.

o~

Expedientes de contratacién 2024.

Se apoyé en la atencién y entrega de uniformes al personal de
ZOLIC

'

i A R i

Erick Menzel.
Florentino Garza.
Ashly Paiz.

Suima Mejia.
Jessica Ramiraz.
Patsi Garcla.
Estuardo Ambrocio.
Jullo Lemus,

Se realizd y entragé Certificado de seguros de vida colectiva
temporal anual renovable, para tradbajadores presupuestades ZOLIC.
Se realizs si correcto control de firmas para reunidn de mujeres
ZOLIC.

Sa realizo el correcto control de firmas para reunion de trabajadores
ZOLIC.
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RENGLON PRESUPUESTARID: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO Mo 135-025-5072 £

MNOMBRE: SARA CRISTING NAIERA SANTOS OF REVES
CAE5(h SERVICIDS TECNIO0S TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS

Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES DE Z0UIC SANTO TOMAS DE CASTILLA,

CORRBESPONDNENTE DFL Q1 &l 31 DELMES MARIO OF @ 2024

< Atentamente me dirijo a ustad, para remitir informe sobre las actividades
realizadas:

o LT3 Z2neral 48 tagundo el

= Limpitsy 2eohoips de tepunde miel

= Sarret f trapent en & segunds nivel

*  LEmpieEd de vealandd o SiFunEg ndei

< Sacas Gaiura del 3epunde mveE oficings adminiEtishvas

o Ddir s

& Liingnies die A v gt dd an pleld v eiTanizd

*  Limpises de dentsrish on Schivh gamersl

#  Rpcar hasim pnoarcheya graesal

< Limpkazs de sanaaci) B dariag an ERgunea e

+  Lavadn de UEEnkilic & peraonal dr jSdii e del sagunids nivel

o Lirrpiera e miushios ¢ egdpes que sasten en & bres de Umpiers

Lt

b Licda Murkyn Eunifie Eumunynt Carrilte
‘ jafe Bepariamento RRHH

Wip 8o, T, = T
ing Byran Sebiards Galtas Barmis
Gerento Genarsl




.. -ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

—— T LA

' /~ ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
=

/
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES MARZO DE 2024

I. 5 2poyd en ef mangjo de imagen y comunicacitn en la inauguracidn de la Zona de
Desarrollo Econdmico Especial Publica ZDEEP, Zona Libre Quetzal, en ¢l
departamento de Escuintla,

2. Seapoyd participando en la presentacion del informe del Best Markets, Producis
and Service 2024, presentado por la Asociacidn Guatemalteca de Exportadores -
AGEXPORT -,

Fad
&

Se apoyd en la realizacion del Mapeo de posibles clientes en el Directorio
Empresarial 2023/2024 de la Cémara de Comercio de Guatemala.

4. Seapoyo en la realizacitn del Mapeo de posibles clientes en el Doing Business &
Investing in Guatemals 2,024, de ls Cémara de Comercio Guatemalteco-Americana
-AMCHAM-.

3. Se apovo en ln realizacidn del Mapeo de posibles clientes en las distintas
plataformas de redes sociales.

6. Sezpoyd en ln ¢laboracion de una Base de Datos de posibles Inversionistas v
Usuarios nacionales ¢ internacionales pars la ZOLIC v las ZDEEP.




7. Seapoyd en el monitoren, investigacion ¥ consolidacion de un informe sobre las
mejores revistas de negocios internacionales.

§. Seupoyd on la revision y andlisis del Plan Estratégico de Comunicacion y
Mercadeo denominado “Plan de Vuelo” ZOLIC.

9. Sz apoyd en el mengjo y administracion de la red social Instagram de ZOLIC.

1. Se upovd en la planificaciin de sctividades en las que el equipo de comunicacion y
mercadeo participard durante el mes de marzo 2,024,

11. Se spayd con In planificacion del Foro ZOLIC 2.024,
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-029-2024
NOMBRE: Diana Paola Palencia Gomez

CARGO Serviclos Profesionales individuales temporales, consistentes en brindar
asesoria 2 la Gerencia General para evaluar que las funciones que comesponderan
a la Direccion de Administracion de Servicios de Apoyo de ZOLIC se desarrollen
adecuadamente, en el proceso de implementacion de la Direccidn.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMESDE MARIO DE 2024

» Asesoria y seguimiento en la implementacibn del Reglamento Organico
Intemo, en cuanto a la implemeantacién de Guatenominas.

« Asesoria v diigenciamisnto del expedienle para solicitar resolucion de
aprobacion a Direccion Técnica del Presupuesto y Oficina Nacional de
Sarvicio Civil para consolidar bones y complementos dai personal 011 y
022

s Andlisis y seguimiento a la implementacion de recomendaciones de
Auditoria Interna.

« Elaboracion de proyectos de oficie para implementacion de
recomendaciones con relacion al CAl 002, depositos y registro de ingresos.

* Reunidn de trabajo con auditor interno, con relacién al informe de depdsitos
por @l periodo del 01 de junio al 31 de diciembre 2023, asl como Ia
implementacidn en el plazo establecido para el respective registro contable. )
J
= Seguimiento y asescria para la carga del organigrama funcional de ZOLIC .y
y el ingreso de fichas de cada uno de los empleados 011 y 022




» Reunicn de trabajo para conformacion de expedientes enviados a MINFIN,
con el Gerente General y el asesor de Recursos Humanos.

« Elaboracion de propuesta del plan para otargar un bono Gnice al personal
permanente 011 y personal par contrato D22,

= Asesorla y participacion en reunién de proyeccion de gastos 2024.

+ Revision y Analisis de Acuerdos, Resoluciones, manuales de funciones y
demas nomativa legal para |a implementacién de Reglamento Orgdnico
Interno.

* Asesoria, conformacion y diligenciamiento del expediente solicitado por
Contabilidad del Estado del Minisleric de Finanzas Publicas, para
implementar en GUATENOMINAS al personal 011 y 022,

= Reunion de trabajo, para seguimiento, andlisis, evaluacidn y acciones a
considerar del expediente de cuentas por cobrar a la empresa Green
Reefers.

» Elaboracién de proyectos de memorial para der respuesta a los posibles
hallazgos notificados por Contraloria General de Cuentas, por pare de
Gerencia General.

= Asecoria en diferentes temas consultados por Gerenda General, Recursos
Humanaos, Auditoria interna.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 144-029-2024
NOMBRE. JACOQUELINE MARIELA MEI[A VASQUEZ

CARGD:  Serviclos Profesionales individuales Temporales consistentes en Apayar a la Jefaturs de
Recursos Humanos i a la Encargada de Ia Seccidn de Ndminas y Salarios en las actividades
necesarias para la buena ejecucion de las fundlones a cargo da las mismas.

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 31  DELMESOF marzo DELANG 2,024

Detalle de Actividades

Recepcion y entrega de decumentas en la Secclan de Néminas y Salarios:

¥ Recibl documentos dirigidos 3 1a Seccian de Nominas ¥ Salarios.

¥ Actualicé informe de entregs de Boletas de Pago para notificar & calaboradores gue no han recibido sus
respectivas boletas de pago.

¥ Entregué documentos en distintos Dapartamentos y Unidades, que me fueron asignados.

¥ Redacté Conscimiento pera shirega de Solicitud de pagos de ISR correspondiente al affo 2023, al
Depanamento de Financlero,

Actividades en spoye 2 la Sectidn de Néminas v Salarlos:
¥ Respondi llamadas telefénicas en la Seccion de Mdminas y Salarios.
¥ Ayudé 2 la Encargada de la Seccion de Mominasy Salarfos, en tareas solicitadas.
¥ Organicd y entrezué Boletas segin correlativa, agrupadas por ampleado.

¥ Informé a los empleados que no han recibide baleta de PBE0S, pera que se presenten a la Seccidn de
Mirminas y Salarios, para firma y entrega defas mismas.

¥ Entregué Boletas de Page de Personal de los Renglones 011y 022,
¥ Clasifigué por quincena y-Archive Copias de Boletas de Pago de Salarios ¥ Vacaciones.
Tiempo Extraordinario:

¥ Recibi, revisé v solicité correccion (cudndo aplicaba) de reportes de tiempo extraordinario psgados =n la
primena quincena del mes do maro ded afio 2024,



Plan de Implementacién del Sistema Guatendminas: | |

L

Realice minuta de circular solicitando 2 personal de ios renglanes 011y D22, sus datos personales, fotocopia
de su Documento Personal de ldentificacidn -DPI-, Camé de afiliacidn del Instituto Guatemalteco de
Segutidad Social -IGSS- y Constancla de actualizacién de Datos 2l Registro Tributario Unificado -RTU-.

Reclol y revise documentos traidos por el personal de los renglones 011 y 022, pars la creacién de bass de
datos de Perfiles en Sistema de Guatendminas,

Continué con la comunicacitn via correo electrdnico con ef Licenciado Jeprer Diar Samayos, para coordinar
proceso de Implementacion de Sistema de Guatendminas.

Iniclé con ol process de Ingreso y recopilacion de Datos & utilizar en el Sistems Gustendminas, de sus datos

personales, RTU, 1G58 y DPI para el personal de los renglones 011 v 022, que presentaren documentacion
para la creacidn de Perfiles

Adecué el Plan de Implementacidn de Guatendminas, a los renglones 011 y 022, asi como s actuafizacion
ded Cranograma de Actlvidades de los meses de enero & junio del afio 2024,
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERDO: 145-028-2024

NOMBRE: KARLA GISELA QRELLANA PERDOMO DE GIRON.

CARGO:_SERVICIOS PROFESIONALES  INVIDIDUALES  TEMPORALES
CONSISTENTES EN. PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A

LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2024

< Se diligenciaron los decumentos sigulentes:

¥

Alencitn 2 reurn del Cédigo de Elica con representantes de los dapartamentos
ce Recursas Humsanos v Mertcadeo:

Seguimientc & la colizecidn y elaboracién de Rotuls pera la identificacién de la
Delegacion de SAT en ZOLIC

Acompafiamiznio @ Subgerencis en atencién a la Asociacion Gramlal Guatemaiteca
de Importadores de Maquinaria Agricola de Construecidn e Industrial (AGIMACH,

Seguimients al Reglamsnio para el Uso, Cuidads y Custodia de los Vehiculos,
Maguinaria y Equipo de ZOLIC

Elaboracién de OFICIO SGG. STC. No. 051-2024, pera el cumplimierio al
Reglamento para el Uso, Cuidado y Custodia da las Vehiculos Maguiraria y Equipa
de ZOLIC.

Atencién y seguimienio ante autcridades aduaneraz-de |a Resclucién nimero
R-2022-04-18-004787, pare proceder = Destruccidn de Mercancia an ZOLIC,

|
Seguimisnio a colizacion con REPREMAR, q:manp declﬂ:ada a la Incinerscidn vy
destruccion de mercancias. [
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BANTED TOMAS

e CASTINL A ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
FOLIT GLATEMAL A SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFOEME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 154-028-2024
NOMEBRE: PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS.

CORRESPONDIENTE: DEL 06 AL 31 DE MARZO DEL 2024

Brindé stencidn al pitlico en general, visitas v emplesdos

Apoyé san e conirol de wvisitas al edificio

Apoye en el conirol de parqueo de visitas
Apoveé con el control del marcaje del BioTime a empleados de ZOLIC

Brindé apoyo en el control y distribucion de gafetes de visita

Proporcions reporte de marcaje. diario, semanal y mensual, a oz |efes de drea

Apaye en distintas arsas operativas y administrativas del drea de Recursos

Humanos

Apoye con ias larsas solictadas por 1as autoridades superiores relacionadas can
loz 2ervicios prestados,
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. nn-tﬁs-:uzﬂ
MOMBRE: ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DE VIALE

CARGO:. Servicios Profesionales Individuales, temporales, consistentes en
asesorar a la Gerencia General en los procesos que se requieran para llevar

a8 cabo proyectos de mantenimiento y mejoramiento de las instalaciones de
Z0LIC.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEMARZO . DE 2024

\‘a-

Participaciin en Comisidn de auditoria para la Zona de Desarmolio Econdmico Especial
MICHATOYA PACIFICO.

Participacién en Comisién pare fa presentacion de las bodegas D, del predio fiscal de
ZOLIC & personal de ATRACSL

Seguimiento al expadients Mo. del expedients 2022-101125, en las oficinas centrales dal
Consejo Nacional de Areas Protagidas -CONAP-

Seguimiento al proceso del expediente DA-0143-2022 de la "Zona Libre de Industria y

Comercic Sanlo Tomas de Castilla- ZOLIC", en el Ministario de Amblente v Recursos
Naturales,

Paricipacion en Comisldn para |a revisidn de expediente presentade por entidad PUMA
ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, 5.A, de la Zona de Desarrolio
Econdmico Espacial PUMA Z

Participacion de reuniones para el ssguimienio de Areas disponibles a ofrecar a nuevos
usuarios en el PREDIO FISCAL DE ZOLIC.




» Elaboracién de plano de conjunto de PREDIO FISCAL DE ZOLIC donde se grafican |as areas
arrendadas, con carla da intencidn y disponibles.

¥» Participacién de reuniones para el seguimiento de proyecios programados para 2024 y
piamificacién de 2025,

# Acompafiamiento an reuniones con la Gerencia General y usuaric CHIQUIBUL, para Ia
ranta de érea en &l secior 1 del predio fiscal de la "Zona Libre de Indusira y Comercio
Santo Tomas de Castills- ZOLIC™,

# Participacién en Comision para la revision de expediente presentado por entidad Autos
Suzuki Centro America, Sociedad Anonima de la Zona de Desarmollo Econdmico

Especlal ZONA LIBRE QUETZAL

¥* Participacion en Comision para |2 revisién de expediante presantado por entidad Autos
¥ Servicies, Sociedad Anénima de 12 Zona de Desarrolio Econdmico Especial ZONA
LIBRE OUETZAL

» Parlicipacion en Comision para |a revision de expediente presentado por entidad Autas
¥ Servicies, Socieded Andnima de Iz Zona de Desarrclio Econdmico Especial ZONA
LIBRE QUETZAL.

¥ Elaboracion de propussias de disefio v presupuesto estimado de OFICINAS ZOLC GT.
NIVEL 14, TORRE 4, ZONA PRADERA.

‘i

Elaboracion de propuesia de disefio v presupuesto estimado de OFICINAS ZOLIC GT.
MIVEL 10, TORRE 4, ZONA PRADERA.

* Participacién en Comisién para la revisién da expediente prasentado por entidad
INMOBILIARIA SAN PEREGRINO, SOCIEDAD ANONIMA, de |a Zona de Desarrollo Econdmico
Espacial ZO0NA LIBRE NORTE,

1\ : s ' | \ AT
E. f S i i i Xl

=" Arg. Astryd Saphia Cystro flojas de Viale Ing. Byron Gaitgn |, :
Periona Contratada lefe Inmediato / Vo.80. Gerente General ! "
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m / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
wrernen LTRR SANTO TOMAS DE CASTILLA

SANTO "TOMAS

FR2LIE GUATEMAL A

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

¥
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  022-029-2024 *
MNOMBRE: Hildo Baldomero Orellana Escobar
CARGO: Sarvicios Profesionales individuales temporales, consisientes

Em Asasoraren la E}anlﬁﬁ ciony ejecucitn de auditorias gue se practiquen a las Zonas de

Desarrallo econdmico Especial Poblicas -ZDEEP- en operacion.

CORRESPONDIENTEDEL: (4 AL 31 DELMESDE MARZD DEL 2034 -

Revisé expediente de solicitud para autorizacién, habilitacion v funtionamienio de |2 zona de
Desarrolle Econdmico Especial Piblica de la entidad Zona SINERGY PARK, consistente em:
reguisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econgmico Especial Pdblico, informacidn general
de |2 emprasa, informacién general reprasentante lagal, Inversion y farma de Inversion en el
proyecto, generaclin de emplen, andiisis del impacto econdmico del proyecto, y su viabilidad,
andlisis de los Estados de Resultados y Estados de Situacian Finantiera proyectados , verificar
los indicadores econémicos del proyects (VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTCG y PUNTO DE
EQUILIBRIO} el cumplimiento de requisitos de conformidad con el reglamento para Is
sutorizacidn, habllitacidn y funcicnamiento de zonas de desarrollo & informe respectivo,

Revisé expedients de solicltud para autorizacidn, habilitacidn y funclonamiente de la zonz de
Desarrelle Econdmics Especizl PUblica de la entidad Zona Libre de Oriente, consistente en:
requisitos de solicitud de Zona de Desarrollo Econtmico Especial Publico, informacién general
de la empresa, informacion general representante legal, inversidn y forma de Inversion en el
proyecto, generackin de empleg, andlisis del impacto econdmico del proyecto, y su viahilldad,
andlisic de los Estados de Resuitados y Estados de Situacién Financiera proyectados , verificar
los indicadores econdmicos del proyects [VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE
EQUILIBRIO) el cumplimiento de requisitos de conformidad con el reglamento para la
autorizackén, habilitacion y funcionamiento de zonas de desarvollo & informe respectivo.

Realicé reunién de trabajo con los representantes de la Zona de Desarrolio Econdmico Especial
Pilblica Acetenango, donde se trataron los sigulentes temas:

¥ Estudio técnica, estudio legal, estudia administrativo, impacto econdmico e impacto
financiero, y se revisaron los indices econdmices tales como |a tasa interna de retorno




k= relacién beneficlo costo el valor actual neto del proyecto de zona economica
especial piblica Acatenango.

¥ Revise los ectades financleros para establecer los saldas v la conformaciin de acuerdo
g Mermas v Principlos Contables.

Revisé expediente de solicitud por ampliacién de la zona de Desarrollo Econdmico Especial
Piblics de |z entided Zona Puerta del istmo, consistente en: requisitos de solicltud de Tona
de Desarrollec Econdmico Especial Piéblico, informacién general da la emprasa, informaclan
general represantante legal, Inversién y forma de inversidn en 2| proyecta, generacion de
emplen, andlisis del iImpacto econémico del proyects, v su vizbilidad, andlisis de los Estados
de Resultados y Estados de Sitwacign Financiera proyectades , verificar los indicadores
ecandmicos del provecto (VAN, TIR, RELACION BENEFICIO/COSTO y PUNTO DE EQUILIBRIO) ol
cumplimiento de requisitos de conformidad con el raglamento para la autorizackin,
habilitacidn y funcionamiento de zonas de desarroilo & Informa respectivo,

Elaboré el informe de auditorfa de la Zona da Desarrollo Econdmico Especial Publica ZDEEP,
Miel Verde, consistente en:

v Alcance de la Acditoria
Lz Auditoriz comprandid lo sigulente: Aspectos Juridicos, Infraestructura y Seguridad
Ocupacional, Informética, v Contable Fingnciers, este ditimo 2n lo que 2e refiere al control de
Documento Unico Centroamericana (DUCA), pego de arrendamiento por parte de ios usuarios,
habilitaclén de usuarios ¥ Zena de Desarrollo Econdmico Especial Publlca.

v Objetivo Generzl,
Supervisar v auditar las aperaciones y funcionamiento, de conformidad con el Reglamento
parz la Autorizacitn, Habilitacién v Funcignamiento de la Zona de Desarrollo Econdmico
Espectal Publica, Miel Verce.

+ Objetive Especifico
Se establecio el cumplimiento en relacidn con: Aspectos Juridicos, [nfraestructura vy Seguridad
Ocupacional, Tecnologis, y Contable Financiera,

¥ Miétodo, Procedimientos y Técnicas de Auditoria

En el desarrollo de Lz auditorfa se wtilizaron diversas cédilas de Auditerla de conformidad con
los Aspectos Juridicos, Infraestructura y Seguridad Ocupacional, Tecnologla, y Contable
Financiero: donde se verificd cada unc de los items descritos en estos Instrumentos,
constatindose con documentos que se tuvieron a 13 vista y se evaluaron para darle plena
validez & la informacién qué =e vacld en los documentas anteriores.




¥ Qbservaciones y Hallazgos
En este apartado se describen todos los observaciones v hallazpos detectados en la auditaria
en los cuales farman parte del informe de auditoria

¥  Recomendaciones
Las recomendaclones comprenden |3 obligatoriedad que tlenen hoy los suditados de
conformidad con las observaciones v hallazzes encantrades en la suditoria correspondiente.

Elaboré el informe de auditaria de |z Zona de Desarrollo Econémico Especial Publica ZDEEP,
wiichatoys Pacifico, consistente en:

¥ Alcance de |a Auditoria
La Auditoria comprendié io siguiente: Aspectos luridicos, Infraestructura v Seguridad
Otupacional, Tecnologla; y Contable Financiero, este ditimo en lo gue se refiers al control de
Documenteo Unlco Centraamericana [DUCA), pEgode grrendamiento por parte de los usuarios,
habilitacién de vsuarios y Zona de Desarrollo Econdmica Especial Poblica.

¥ Objetive General.
Supervisar y auditar las cperaciones v funcionamients, de conformidad con al Reglamento
para |z Autorizacién, Hebilitackln v Funcionamiento de lg Zons de Desarroflo Econdmico
Especial Pablica, Michatove Pacifico.

¥ Objetive Especifico
Se establecid &l cumplimiento en relacidn con: Aspectos Juridicos, Infraestructura y Seguridad
Ccupacional, Tecnaingia, y Contable Financiera.

¥ Miétoda, Procedimientos y Técnicas de Auditorfa

En el desarrolio de la auditoria se utilizaron diversas cédulas de Auditoria de conformidad con
los Aspectos luridicos, Infrasstructura y Seguridad Ocupacional, Tecnologla, v Cantable
Financierg; donde se verificd cada uno de los items descritos en estos Instrumentos,
constatandose con documentos gue se tuvieron 2 la vists v 52 evalugron para darie plena
valider a la informacidn gué se vacié en los documentos anteriores.

v DObservaciones y Hallazgos
En este apartado se describen todos los observacienes y hallezgos detectados en la auditoria
en los cuales forman parte del informe de auditorla

¥ Recomendaciones
las recomendaciones comprenden la cbligatoriedad gque tienen hoy los auditados de
conformidad con las observaciones y hallazgos encontradas en ks auditoria correspandients,




= Revisé expediente solicitud de usuario de la Entidad |-PLUS, SOCIEDAD ANONIMA, consistente
en: requisitos de solicitud de usuario, infarmacidn general de la empresa, Informacion general
representante legal, inversién v forma de inversidn en el proyects, generacién de emples,
andlisis def impacto econdmico del proyecto, y su viabilidad, andlisis de los estados financieros
proyectados por el usuario, verificar el cumplimiente de requisites de conformidad con el
reglamente para k3 autcrizacidn, habilitacién y funcionamiento de usuarios de las zonas de
desarrollo e informe respectivo,
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i ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
s N) B B N SANTO TOMAS DE CASTILLA

CORRESFONDHENTE DEL a A 3 DEL MES marae  DE z0za

En cumplimiento sl contrato No.023-029-2024, & presenta el segundo informe con las actividades realizadas
durante ¢l mes de marzo o6l presente afo y factura original, para aprobacién dela Gerencia General de 20LC.

En sepubmienta 2 la programacién 2024 y planificacion 2025, se Hevaron 2 cabo con el equipe Téenico; Wictor
sandeval, Ingenioro Exéctrico; Luis Rolando Lipes, Ingenlera Civil; Arquitecta, Astryd Sophia Castro; Senfamin
Castillo, Asesor de Tecnologia; Heydy Aspuac Asesora de Procesos; Heyd! Sierra, Asesora de Junta Directiva,
v Gerente General, s reunionss se coardingron ozn fa finalided de establecer los planes de sctidn que deben
ejecutarse porp o elercicio fiscal 2024 referente 8 los proyectos de infraestructura y tacnalogia, de igual forma
definir fos proyectos & inclulr en k3 planificacion 3025

Seguimiento Planes de Accidn 2024,

Seguimiento Planes de Actidn 2025,

Leguimiento a la implementacidn de modulo de inventarios en Odoo para o almadén Gendral de
ZOLC.

Segiimiento a Iz implementa<itn de Odoo en las IDEEP.

Proyesto de mantenimiento bodega G

Proyecio de mantenimiento bodega F

Proyecto do manienimisnto Plaza Administrative

b T T

LAh Y

p

Elaboracidn y revizidn do proyectos do bases de conbralacidn de bz modalidades de compra
directs, otizacldn para bes proyecios qoe asl o requieran.

Manteninpento y reparacidn de
misos y techos de los mddulos
011-2003 211026 del E5 a1 F11 del edificio F, Frocesn de ampliadion de contrato
ubicado en el predio fscal de
200C

MamteEnimiento y repasacon ’
QIZAES  1MGTE debedificia G, ublcadodentrg - EPiento s 1a erega del area
de predio liscal de 20LC con los trabajos terminados

Péginalde?




i (C  ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO-ZOLIC-
i et SANTO TOMAS DE CASTILLA

Mormbre el evenio de Propueylat clabomda v
ertiaion sEpEiimbpsion
Aeparacion de canalss y
limpleza de miures dg
7-23m  NA08IS L et mAdulssde  TOCes0 de ampliacidn de contrato
In Plaza Administrativa de ZOLIC
Adquisicién de cupones
canjeables por combustibie
pLao2a  17p33zay  Giesel y/o gasoling para Revisian de bases y resclucion de
vehiculos, maquinarias y sprobacian de bases del concurso
equipas de ZDUIC

3. Ascioria a la Gerencla General de ZOUC, en emisidn de instrumentos administratives necesarios
para diligenciar b solicitudes prasentadas a ZOUC, por entidades interesadas en calificarse y
habiltarse para oparar como ZDEEP y Usuarios da IDEEP,

a) Durante#l mes se realizaron distintas acthvidedss en seguimiento 8 los espedientes de usuarios
deias Zonas da Desarrolle Econdmice Especial Piblcas aprobadas, tanto en fase de autorizacion

. 2
TOEEF Michatoys Pacifics

B Raron ookl Mt M Destind pegun Retoiuctn
Formudacidn y manulaciera de productos,

Agposolinica ¥ agroquimicos, comercializacion de

z Bt logia, SA S2183TTR 1Z,B648.05 productos agroquimices, distrbuddn,
- wEnta ¥ expantacicn, servicios de maguila y
formulacion de prodiocios agroguimicos.

Servicios de tonstruccidn gue sean
necesarios para el funcionamiento de fa

3 e  BAZ2ME1 15400 ZDEEP Michtoys, deacuerdocon las

mmhw

¥ veternano: aimacenamilents para la

Tahual Agricola comercializaritn de productos

4

SA LOTEEL BRI ecunrios, prod. veterinarios, equlps
do aplcacidn, material do empague, resinas

pEisticas, inerisq, semillas entre ofros.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

10

331917

65,987.44

4518

Almacenarmiento de productos terminados,
productos absorbentes y de culdada

personal,

Almacenamiento y distibucion de
mercancias para oiros usuariod de Z0EEP
Almacenamiento de productos terminados:
productos vediles, prendos ge vestiry
calzado, Manufactura: Elsbaracidn de

tntes base blance o negro y de plgmentos.
Otros: 52 utifizardn mercladores de tpo

industrial, envasadoras y etiquetadoras
para expariar al teritorio guatemaiteco ¥
CENtrosmericanc.
Almaceramiento de producios terminados
(Vehioulos automoltores § epuisTosk
En ooreccionts ded dessrrolintor

En correcciones del desarrofiador

Pagina3de7?
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FOEEP Wl Verda

a2 Deitiow bepun Hegofucion

TOEEY Puiitn g It

Raxthn Satpl

Guatemaln, 5.4, el
Pusma
nfrastrciure :
1 (Terminals) 110147057
Guatemala, S.A.

M Desiing e gin Resollician

IOEER PUMA |
Ml !_wm:lrm':..:gun Besnlereldn
A la espera de resolucién de auxdiiar de

funcign publics sduanera de fa ZDEEF Fuma
1

A la espers de resoludon de awdliar de
fungian pdblica sduanera de la ZDEEP Puma
1

ZDEEF PUMA B

[ Dussting segun Rewnuditn

Péginadde’




JDEEP ZONA LISRE QUETEAL

RAY Oraxting d=pun Bmiclesnin

Light Tride .
2 Gisatemota, SA. 119169185 oeR 47 En revdsicn de Comision Téonica
Autos Sl da
3 Centro América, BES1E 7.35 En revision de Comision Téonica
LA
4 Prologis, 5.A.  11B559006 25,817.1943 £n revision de Comisién Téonlea

Bl Duramte gl messe realizaron distintas aciividades en seguimiento a las expedientes de las Zonas
de Desarrolio Econdmico Especial Piblicas, 2n fase de gutofizocidn v operadion.

M m dief Bt hokiliesda

J|Fil Pl i
Froyecio foma dOEEF

S Elic Pucrta del litmo, SA. 65548531 Pajapita 77101912

3 Santinder o oueRoePOld paaeniey  pueoBamios  42,850.2500

Vid, 5.4
4 !"'"uﬂ"’l Correl Blanen, S.A 65514483 Sanjosd  1,150,719.3690
Puma Puma infrastructure S4SS5EH San José 277,713,0300
En solocion
7 Guakin Sodedod Andwiia D A0I08 . propiedad el
inmuetle
P e
-] essroll ZODISA 108298345  Puerto Barvios  30,073.2600

PaginaSde7
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.-J.'lu'u TaEEd Ul Rl TR = J uE R

Nombes del
" Piryecto

Persong habidbivids
como ZDEER

Zong Libre
Maurido Pacifico

Zoma Libre de

Pums infrastructurn

[Terminals)
Gugiemala, S0

Rio Meding, 5. A

S45558-8 San losd 1, 713.0200
Z5ERR50T Mazagua 236,533.0000
108157806 Puerto Barrios  S0,196.3574
En aclaraciones
B355256-1  Puerio Barrios por el
oesamollador
1I445RT8)  Poerto Barrios 53 25448
LI7139670 Pusro Barmios 41 437 33
En aclzraciones
S058963-0 Livingston por el
desarrllador
En atlaraconies
87764237  Puerto Barmias poral
desartallador
En aclaraciones
115515738 Escubntha por el
desarrofiador
119631660 Rio Honda 1i88TLIS
TAZIONS Masagua 72,690.77
B&160%E] O Tejar I5,840.228

Pagina Gode 7
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eead j/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
. g -ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA
;
# oAl

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

>

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  024-029-2024

1, Se llevaron a cabe reuniones los dias midrcoles con el equipo completo de
Comunicacidn y Mercadeo de Zolic con el objetivo de revisar la planificacion y
los avances del plan de comunicacian y mercadeo, propuestas y acciones para
gjecutar durante el mes de marzo de 2024,

2 Se apoyd con el seguimients en conjunto con un representante del
departamento juridico de ZOLIC para los trdmiles comespondientes a fa
suscripcion del Convenios de Cooperacion entre ZOLIC v las distintas Camaras
y Asociaciones de las cuales ha sido socio aciivo.

3. Se apoyd con la coordinacion de la publicacidn del instructivo de ortografia en la
pagina web de ZOLIC para el mes de marzo.

4. Se spovd con la coordinacidn de la particlpacion de Z0LIC en el evento
“Explorande Oportunidades: Rueda de Negocios del Sector Farmacéutico India
- Guatemnala® llevado a cabo por ia Camara de Comercio de Guatemala,

5. Se apoyd con el seguimiento de la firma del Convenio de Cocperacion Técnica
Interinstitucional entre la Municipalidad de Guatemala, |8 Asociacion
Guaternalteca de exportadores -AGEXPORT, la Fundacidn para el Dasamolio de
Guatemala -FUNDESA-, v la Zona Libre de Industria y Comercio «Santo Tomas
de Casfillan -ZOLIC-,




6. Seapoyd con la revision y ampliacion de la Memoria de Labores, Ejercicio Fiscal
2022. Asi mismo, se llevd a cabo el debido proceso de revisién de la forma y
eslilo de la diagramacion.

7. Se apoyo con fa coordinacion de la actualizacidn de la base de y mapeo de
Clientes 2024, la informacion agregada fue extraida del Doing Business &
Investing in Guatemala 2024 de AMCHAM Guatemala,

8. Se parlicipd en el Webinar: Valores personales como clave para identificar el
mejor talento, organizado por la Comislon de Serviclos Integrados para la
Exportacion -SIEX- an alianza con LG Consultores.

8. Se apoyo con la coordinacidn del evento “Mujeres en la Cima Empresarial”,
lievado a cabo por la Camara de Comercio Guatemalteco Americana -AMCHAM-
en Iz cual se contd con la participacion de destacadas mujeres en el &mbito
emprezarial, quienes compartieron sus conocimientos, relos, desafios y
vivencias en una Interesante agenda de conferencias y conversatorio.

10. 32 apoyd con la coordinacién de la cobertura del evento de Inauguracion de
ZDEEP Zona Libra Quetzal.

11.8e apoyd con el seguimlento de la actualizacion de imagen de ZOLIC en
diversos medios de comunicacisn,.

12. Se apoyo con la parficipacidn en el Foro *En Bisgueda Del Desarrollo Integral,
llevado a cabo por la Cémara de Comercio Guatemalteco Americana -AMCHAM-
ta cual contd con la participacién del presidente del Congreso de la Repibiica
de Guatemala, el Sefior Nery Ramos.

13. Se apoyd con el traslado de informacion requerida por el Porgrama Nacional de
Competitividad -PRONACOM- respecio a las Zonas da Desarrollo Econdmico
Especial Piblicas autorizadas.

14. Se apoyd con la coordinacion y planificacidn de ia publicacion especifica del Dia
intemacional de Ia Mujer.

15. Se apoyd con el traslado de informacion emitida por ja Gremial de Bodegas de
Camars de Indusira de Guatemala, en la que da a conocer el evento Expo
Bodega 2024 e invita cordialmente a ZOLIC a formar pare de su grupo de
pairocinadores.



1B. Se apcyd con reunién v traslado de informacitn de la nota de Invitacidn para

patrocinio Elite Business Program -EBP de la Camara de Comercio de
Guatemals,

17. Se apoyd con la coordinacién de |a elaboracién de banderas institucionsies pars
ser utilizads en diversidad de eventos.

18. Se apoyd con el seguimiento de la elaboracidn de documento informative con
las diferencias del régimen de Zonas Francas y ZOLIC.

18. Se apoyo con |a entrega del informe anual 2023 del trabalo llevado a cabo por
el depariamenio de Comunicacién y Mercadeo Cludad Capital,

20. Se apoyd con el traslado de invitaciones a renovar membresias de los distintos
aliados sstratégicos de los cuales ZOLIC ha sido socio.

21.5e apoyd con la planificacién v coordinacion dal apoyo brindado a fa ZDEEP
Zona Libre Quetzal para su evento de Inauguracién,

22.3e apoyd con la elaboracién del informe del Anexo 1, formate informs metas
fisicas, Direcclén y Coordinacion del Depattamento de Mercadeo v
Comunicacién de la ciudad Capital, basados en el Instructivo de Metas Fisicas y
Financieras para el mes de marzo 2024,

23. Se coording la publicacién y difusién de boletin del mes de marzo con noficias
de Zolic y ZDEEP.

24,52 coomdindg las publicaciones en redes sociales institucionsles de Zolie,
Facebook, Instagram y Twitter con materiales informativos v comunicativos de
ZOLIC Y ZDEEP,

25.8e brindd acompafiamiento a diferentes interesados en ser Usuarios o
Desarrolladores de ZDEEP.

26.5e acompafit en distintas reunlones de la Gerencla General y aliados
estrategicos.

e
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f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
BT SANTO TOMAS DE CASTILLA

A ECRC INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. NH:W
NOMBRE: Alejandra Jadira Young Umania

CARGQ: Servicios Técnicos Temporales consistentes an apoyo administrative ¥ operativo
para a Ssccion de Controles de la Zona Libre.de Lg;namm Comercio Santo Tomds de
Eﬂ:ﬁuﬂ. ‘,." d rd i

CORRESPONDIENTE DEL 01 21 31 de Marzo del 2024,

Actividades realizadas en Garita No. 01.

Les brinde la atencion e informacion solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal

Realice 202 Contrasenas de Control de Ingreso de Mercanclas al predio fiscal,
anotando datos del transporte y pilolc como también & tipo de mercancla
mngresada.

Aperturé las declarscionss 290-4700405, con régimen ZC de la empresa
EXPOSOSTENIBLE, S.A. 290-4700404, con régimen 2C de la empress
OLMECA, 290-4700296, con régimen ZC de la empresa SOLATAM, Ingrese =
nuestros reportes en Excel el dato de 185 parcialidades, de igual forma archive
dichas parciales en sus respeciivas carpetas de manera ordenada por empresas.

Realice 33 Formularios para el Ingreso de Harramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizadas, de los cudies estos fueron los corefativos usadns:

D551 | D452 | D453 | D458 | 0459 | Dass | DT | D64B | D&EY | 0474
| 0677 | 0679 | D691 | 0492 | 0693 | 0733 | 0737 | 0738 | 0741 | 0748
| D825 | 0845 | 0846 | 0854 | 0748 | 0854 | 0855 | 0942 | 0943 | D954

0P85 | 0966 | 0970 |

Acfividades realizadas en Garita No. 02,

Realice 253 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anotando datos del transporte y pilole como tambign el tipo de mercancia
despachada,

Ingrese a nuestros repories en Excel el dato de 189 parciglidedes despachadas,
de igual forma archive dichas parciales en sus respecltivas carpetas de maners
ordenada por ampresas.



Actividades realizadas en Garita No. 02,

* Apenuré las Declaracionss 251-4709823, 2514711103, régimen ZC de Ia
empresa Fuma Energy S.A. 24-021270-0004-3, 24-020876-0001-6, con régimen
ZC de Iz emprasa NATURACEITES,

Ingrese dos Importaciones 303-4701220, 303-4701200 con rigimen 2| de is
empreza Lubricantes,
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-029-2024 ¢

NOMBRE: ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYO
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTRDLES.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZD DEL 2024

Actividades realizadas en Garits No. 01.

» Les brindé la atencidn e informacion soliciada & los usuanos de 20LIC,
asl mismo & los diferentes proveedores yio contralistas gue ingresan al
predio fiscal

+ Realicé 236 Conltrasefias de Caontrol de Ingreso de Mercancias al predio
fiscal, anctando datos del transporte y piloto como también el ipo da
mercancia ingresada.

= |ngresé al SICOME y asl mismo a nuestros reportes an Excel el dalo de
200 parcialidades, de igual forma archiv@é dichas parciales en sus
respeciivas carpalas de mensra ordenada par empresas. Adjunio mis
repories diaros para respaldo de informacién los cuales especifican:
Regimen y Nimero de Declaracion, Mimero de Parciglidad, Tipo de
Mercadaria, alc. Y todo desglosado por empresa

« Realice 28 formularios para of ingreso de hermamientas y mercancias
nacicnales o nacionalizadas de los cusles estos fueron los correlativos
usados

0771 |O774 |0B76 |0B76 |OB77 |0B7T& |0884 0885 |0865 0932 |

DO1E |0G17 |0G34 |0833 |0938 |0541 | 0042 0243 |0954 [0949

0955 (0958 |0957 (0853 | 0851




Actividades realizadas en Garitz No. 02,

+ Realice 323 Contrasefias de Conlrol de Egreso de Mercancias del predio

fiscal, anctands datos def transporte y pilote como también &l tipo de
mercancia despachada.

* Ingrese al SICOME v asi mismo a nuestres reportes en Excal el deto de
230 parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales
BN SUs respectivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunto
mis repories diarios para respalda de informacitn los cuales especifican:
Regimen y Nimero de Declaracidn, Nomero de Parcialidad, Tipo de
Mercaderla elc. Y todo desglosade por empresas.
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FOLIE S 8T MALS INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
"H SANTO TOMAS DE CASTILLA

L

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 042-029-2024
NOMBRE: Andy Esal Morataya Saavedra
CARGO: Senvicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operative

para la Seccidn de Confroles de I8 Zona Libre de Industria y Comensio Santo Tomas de
Castiila.

CORRESPONDIENTE DEL 01 &l 31 de Marzo de! 2024. ¢

Actividades realizadas en Garita No. 01.

« Les brindé la atencidn & informacidn sciicitada & los usuarios de ZOLIC, asi mismo
@ fos difsrentes proveedores y/o contratisias que ingresan al predio fiscal.

« Realicd 204 Conirasefias de Contrel de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,

anotando datos del transporie y piiold como también e! tipo de mercancle
ingresada.

* Ingresé al SICOME y asl mismo a nuestros reportes en Excel ol dato de 252
parcialidades, ds igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas
de maners ordenada por empresas. Adjunto mis repories diarios para respaido de
informacién los cuaies especifican: Régimen y Nimero de Declaracian, NGmero de
Parcialided, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosado por empresa,

* Realice 8 Formularios para ef Ingreso de Herramientas y Mersancias Naciohales o
MNacicnalizadas. de |05 cudles estos fusron Ios correlativos usados.

|orosT090s] oe07 [opoB 0509 (01010911 09 12] | |




Actividades realizadas en Garita No. 02.

« Realicé 164 Contrasefias de Control de Egrese de Mercancias del predio fiscal,

anotando datos del transporie y piloto como también el tipe de mercancia
gespachada.

= Ingresa al SICOME y ssi mismo & nuesiros reportes en Excel ol dato de 265
parcialidades despachadas, de igus! forma archive dichas parciales en sus
respaclivas carpetas de manera ordenada por empresas, Adunte mis reporles
diarios para respaldo de informacitn los cuales especifican: Régimen y Nomero de
Declaracidn, Mimero ds Parclalidad, Tipo de Mercaderia, atc. Y todo desglosade
por 8mpresas.

» Estuve de suplente en garita #2 del 11 al 15 de Marzo del presente afio,
apoyande a mis compafearos da la seccion de controles tanto en la realizacion de
ingresa de mercaderia y equipd, recibl parcizles de combustible, Quimicos y
acaite y cubrf horarlos de almuerzo en garitas #2.
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-I?DM::L Lf{:l- ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
¥ :»..,;"‘|_|E:| !}_i_llj_lini WTME ﬂ'EC.H.ETILLA.

[P ff b3 F % LT 4 INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 044-028-2024

NOMERE. Byron Alexander Gonzalez Zamora

CARGO: Sarvicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operativo
para la Seccidn de Controles de la Zona Libre de Indusiria y Comercio Santo Tomas de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de marzo del 2024.

Actividades realizedas en Garita No. 04,

e Lo= brindé la atencion & informacion solicitads a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferentes praveedores ylo contralistas que ingresan al predio fiscal.

« Beslice 221 Contrasefias de Gonirol de Ingrese de Mercancias al predio fiscal,
anctande datos del fransporte y piloto como también el tipo de mercancia
ingresada.

- tngm&afEIEDHEyaﬂmmrmanumnmmpmtﬁmEmaiqﬂdnmdﬂiﬂ
parcialidades, de igual lorma archivé dichas parciales en sus respecivas carpelas
de manesa ordenada por empresas. Adjunto mis repories diarios para respaldo de
informacian Jos cuales especifican: Régiman y Numero de Declaracion, Numero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y lodo desglosedo por empress.

« Realicé 40 Formularios para el Ingresa de Herramientss y Mercancias Nacionales
o Nacionafizadas, de los cudles estos fueron los comelatives usados:

Tos3s | osas | 0e39 | 041 | 084s | oBas | ones | 0850 | 0851 | 086S

igm 0875 | 0874 | 0877 | 0879 | 0881 | 0882 | 0889 | 0890 | 0BF3
0857 | oass | 0&ss | 0905 | 0904 | 0907 | OF0F | 0910 | 0912 | 0915

lIWlﬁ 0718 | 0919 | 0921 | 0922 | 0923 | 0924 | 0725 | 0730 | 0935




Actividadas realizadas an Garita No. 02.

« Reslicéd 202 Contrasafias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anotando datos del transporie y pllolo como también el tipo de mercancia
despachada.

= Ingresé al SICOME y asl mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 1850
parciglidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
raspeclivas carpatas de manara ordenada por empresas. Adjunto mis repories
diarios para respaldo de informacion los cusles especifican: Régimen y Nomero de
Declaracion, Nomero de Parcialidad, Tipo de Mercaderia, eic. Y {odo desglosado

pof eMpresas.
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2 ./- ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

! ZONA LIBRE SANTO TOMAS DE CASTILLA
__-::...- SANTO_TOMAS

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 045-029-2024

NOMBRE: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ _

CARGO: Servicios Técnizos Temporales consistantes en Apoyo Administrative y Operativo
para la Seccitn de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santc Tomas de
Cazlilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 a! 31 da Marzo gel 2024

Actividades reallzadas en Garita No. 01.

Las brindé Iz atencion & informacién sollgitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a los diferantes provesdores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal.

Rezficé 110 Conirasefias de Control de Ingraso de Mercancias al predio fiscal,

anotando datos del transporie v piloto como también el tipo de mercancia
ingresada

Ingresé al SICOME y ast mismo a nusstros reportes en Excel el dale de 130
parcialidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas
de manera ordenads por empresas. Adjunte mis repories diarios para respaldo da
informacitn los cuales espacifican: Régimen y NOmero da Declaracian, Numero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, eic. Y tode desglosade por empresa,

Realicé 21 Formularios para &l Ingreso de Herramizntas y Mercancias Naclonales
a Macionalizadas, de Jas cudlas sstos fuercn los correlativos usados:

B 1

. - ! i | |
0697 o704 0705 |o708 (0707 o708 lo7es o716 |omi7 lome

|
0719 | 0720 |urm 0B171 |0818 [0819 0820 (0823 | 0821 |0781

| L
ora2 | | -

Aparuré las Declaraciones 290-4700388, 2904700389 con régimen ZN de la
emprasa Olmeca, 290-4700447, Con régimen ZN de iz empresa Palma Sur, 312~

4700715, con régimen ZN Las cusles se reflejan en mis reportes diarics como
respaldo de informacian.

Finalice laz Declaraciones 290-4700321, 2904700267, con régimen ZN de la
ampresa Olmeca, 280-4T00352 con régiman ZN de |2 empresa Exposostenible,
Las cuales se rafisjan en mis repories diarios como respakio de informacion,



Actividades realizadas en Garita No. 02,

« Realicé 223 Conirasefias de Conlrol de Egrese de Mercanclas del predio fiscal
anotando datos del lransporie y piloto como tamblén el tipo de mercancia
dezpachads,

s Ingrese al SICOME v asi mismo a nuesiros repories en Excel el dato de 338
parciaiidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respeclivas carpsias de manera ordenada por empresas. Adjunto mis repories
diarios para respaldo de Informacion los cuales especifican: Régimen y Numerc de
Deciaracion, Nomero de Parciglidad, Tipo de Mercaderia, ete. Y todo desgiosado
pOr BMpresas.

o Aperturé la Declarsciones 251-4712086. 251-4T083931, 251-4711114, 251-
4708041, S1-4708443, 251-4708453, 2514711111, régimen ZC de Iz empresa
Puma Energy S.A.. 290-4T00238, con régimen ZC de fa empresa Olmeca 8. A,
254-4702267, con régimen ZC de la empresa El Quigua, 298-4702503, 298-
4702395 con régimen ZC de la empresa GTM, 317-4701150, coon régimen ZC de
la empresa Chevron 312-4702607 con régimean ZC de ta empresa Proquisa 305-
4708218 con régimen ZC de la empresa Brenntag cuaies se refiejan sn mis
raportes diarios como respalde de infonmacion

« Finakce las Declaraciones 251-4708442, 251-4708440, 2514710721, 251-
4711108, 251-4709925, 251-4712094, con régimen ZC de la empresa Puma
Energy S.A. 298-4700533, 298-700581, régimen ZC de la empresa GTM, 317-
4701120, con régimen ZC de la empresa Chevron. Las cuales se refiejan en mis
reportes diarios come respalde de informacian,

s Apoye como suplente durante la semana 13 en la garita no. 01 apoyando & los
cheques fitulares de tumos en sus actividades como o fueron, recepcion de
documeantos a2 pilotos, entrega de contrasadias, slabosacién de formularios para el
ingreso de mercaderia y'o hemamientas de trabajo y entrega de formuiarios de
tiempe exira solicitando por los diferentes usuarios de Zolic.

(7 el i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERGIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-028-2024 /

NOMBRE: Juan Manuel Crellana Maidonado

CARGO: Senvicios Técnicos Temporsies consistantes en apayo administrativo y operativa
mmhﬁamﬁnduﬂmhnhadetalamﬁmda]ﬂaﬁtyﬂnmmﬁ&&mhﬁaﬁd&
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de marzo del 2024

Actividades realizadas en Garita No. 04

Las brindé la stencidn e infermacién solicitada a los usuarios da ZOLIC, asi mismo
a |os diferentes proveedaores yio contratistas que ingrasan al predio fiscal.

Realice 80 Conrasefias de Conirol de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anotando datos del transporte y pilole como también el tipo de mercancia
ingresada.

Ingresé al Odoo y asl mismo a nuestios repories en Excel el dalo de 60
parcialidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpelas
de manara ordenada por empresas.

Realicé 35 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizedas.

Apoye a los compafiers titulares de tumo en Garisa no. 01 en cueslion de cubnr
horarios de slmuerzo, apoyo con recepcidn de documentos a pilctos, entrega de
conirasenas, elc

Actividades realizradas en Garita No. 02.

Realicd 75 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anctando datos del transporte y piloto como [ambién el lipo de mercancia
despachada.

Ingre=é al Odoo y asl mismo a nuestros reportes an Excel el daio de 36
parcialidades despachadas, de igual forms archive dichas parciaies en sus
respeciivas carpetas de manera ordenada por smpresas.




« Apoye a los compafieros tiulares de tumo en Garita no. 02 en cuesiidn de cubnr
horarios de almuerzo, apoyo con recapcién de documentos a plotos, enirega de

contrasefias, stc,

Actividades realizadas en ¢l Edificlo Administrativo.
» |ngresé al predio fiscal para entregar formularios de tiempo exira a ks diferentes
ueuarios que lo solicitaron para posteromente hacerles el cabro comespondients.

i




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.D47 -028-2024

NOMBRE: MARIACLARA ACEVEDO STAHLE

CARGC: Servicios Técnicos Temporales consisientes en apoyo administrativo y oparativo
para la Seccidn de Controles de la Zona Libre de Industria y Comarcio Sanlo Tomas de
Castifia.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de marzo del 2024, /

Actividades realizadas en Garita No. 01,

Las brinde la atencion e Informacidn solicitada a los usuarios de ZOLIC, ss! mismo
a los diferentes proveedores yio contratistas que ingresan a! predio fiscal,

= Realicé 535 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercangias al predio fiscal,
anclando datos del transporie y pilolo como también el tipo de mescancia
ingresada.

» Ingress gl SICOME y asl mismo a nuestros reportes en Excel ol dalo de 310
parciahdades, de igual forma archivé dichas parciales an sus respeclivas campelas
de manera ordenada por empresas. Adjunto mis repories diarios para respaldo de
infarmacion los cuales especifican: Régiman y Nimero de Declaracion, Ndmero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, elc. Y todo desglosado por empresa.

» Realicé 40 Formulerios para el Ingreso de Hemamientas ¥ Mercancias Nacionales
a Macionalizadas, de Ios cuales e=stos fueron los comrelativos usados.

0800 | 0801 | 0802 | 0803 (0204 (0810 12 | 0813 | D814 | 0815

L —

OE14|0817| 0822 | OF70 (0776 | OF77 | OF75 | 0778 | 0779 (0767
076810762 | 0780 | 0785 | 0784 | O7B7 |0797 10794 0794 | 0793
079210791 | Q749 | 0753 | 070 | 0761 | 0758 | O7S7 | 0755 | 0754




Actividades reallzadas an Garita No. 02.

« Realicé 800 Contrasefias de Cantrol de Egresc de Mercancias del predio fiscal,
anotando datos del transporte y piloto como también el fipo de mercancia
despachada

« Ingresé al SICOME y asi mismo a nueslros repores en Excel el dailo de 600
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpeies de manera ordenada por empresas. Adjunio mis repories
diarics para respaldo de informacion los cuales especifican: Régimen y Numero de
Declaracion, Numearo de Parcialidad, Tipo de Mercaderia, sic. Y todo desglosado
por empresas.

¥
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| ..J'r ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
R E A L) SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.0<E -029-2024

NOMERE: SIS| YULIANA CRUZ GUZMAN

CARGO: Sarvicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrative y cperativo
para la Seccion de Controles de la Zona Libre de Induslra y Comarcio Sanle Temas de
Castiia

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de MARZO del 2024.

Actividades realizadas en Garita Na. 01.

« Les brindé la atencion = informacion solicitada a los usuarios de ZOLIC, asl mismo a
los diferentes proveedores yio contratistas que Ingrasan el predio fiscal,

=« Aperiuréd las daciaraciones 290-4700321, 290-470040T con el régimen de |a ZC de la
emprasa Olmeca S.A. 290-4T700416 con el régimen de la ZC de la empresa Fruit Oi,
Aealicé 110 Conlrasefas de Control da ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anotando datos del transpone y pilofo como también el lipo de mercancia ingresada.

Ingresd al ODOQ y asi mismo & nuestros reporfes en Excel el dato de
125parcinfidades. de igual forma archivé dichas parciaies en sus respactivas
carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunio mis reportes dienos para
respaldo de informacién los cuales especifican: Régimen y Numero de Declaracion,
Nimero de Parcialidad, Tipo de Mearcaderia, eic. Y todo desglosado por empresa,

« Realicd 1 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Macionales o
Macionalizadas, de los cudies estos fueron los comelativos usados.

0ass |

i

Actividades realizadas en Garita No. 02.

= Realicé 195 Conlrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predic fiscal,
anotando dains de! transporie y pliote como lambién el lipo de mercancla
despachada



+ Aperturé las declaraciones 251-4708454, 2514711108, con el regimen de la ZC ds

|la empresa Puma Energy,

ingresﬁnlGDDDyaﬁimlﬂmanueﬂmsmpmteaanEmmdammﬁE

L
parcislidades despachadas, de igual forma archive dichas parciales en sus
respeclivas carpetas de manera ordenada por empresas. Adjunto mis reportes diarics
para respaldo de informacion los cuales especifican: Régimen y Nimero de

Declaracion, Numare de Parcialidad, Tipo da Mercaderia, ele. Y todo desglosado por

eMmpreazas,

i
—

¢ Hoheraa. Gl fr‘.i..;w'-'f*

2

L5

.Elll?ulﬁa!naﬁ'l.lz Guzmdn
Persona Contratada

F g

OPERACIONSS

' (g
=" . c
_‘-'_.:.'.

Irg,&rm&mdnﬂﬂmﬁkm—
sy

Garanta General ' =



. ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
§ 2O 1T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADIINISTRATIVO No. 0499-029-Z024

NOAMBRE: ANDREA FERNANDA SAMAYOA CHACOMN i

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MICHATOYA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES |MARZO  DE 2024

1. Elaboré 90 formularies de ingreso el predio fiscal de Michateya
Pacifico.

2. Esconeor y orchivar polizas de codn empresa de Michatoya Pacifico.

3. Martener el buen uso del equipo de la oficing segin drea laborande,

4. Ingresar datos al sistema de sicome en declaraciones, de fodas lox
polizas de cada usvario,

5. Ingresar datos al sistema de sicome en operaciones, de fodas las
pélizas de cada usuarie

6. Colocacion de numero de correlativo de formularios para ingreso de
herramientas y materiales



7. Ingresar datos de las declaraciones a Excel de cada usuario
8. Capacitaciin o nuestra compafiera Nancy Patricia Herndnder Barrera
9. Visito o bodega de Ecoplanet, 3 0.
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