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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERTIO —20LIC-
7 SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DT ACTIVIDADES
RENGION PRESUPLIESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138 - D25- 2023

MOMERE Yasming Noemy Pacay Sards

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 81 [DEL MES diclembre 0OF 2023

& pctidadesvarlas

v' Sestandld o iz sefforite Andres Alvarer de Quimicas de Mesoerérics qulen
sallcito uns cotizacion de uns bodege ds 300 mts cuadredos.

v Sg stendid & |z Seftoria Merfs josé Morslss ds Leenrp, de un bufete de
ebogedos guisnes esterdn asssorsndn s un usuaris SuE se estEnd ceiificende
pare 100tz llore quetzsl, 5 cuisnse g snvid sigunos Socumentos gue debs o2
temar en Cuents pare conformer el expedients,

v Sg-Atondis al sefier Deric Nifia da Qusia con slgunss consultes respecio &
DirE DogeEs quatiansn plenes as aiquile en Z0LIC pero 2dn estEn viendo sus
proyaccionas pars al prdximo afie,

¥ Sa malbo el Informs mensus! d= cimams con-ef fin de deroumplimiento s e
zctividad de partldas nosslgnzbles 3 programas 2 programas Incluldas en



I-BIG-PLN-0DE Instructive metss plan sparative gue shore astd 5 mitergo &l
cusl ssenvizdo af Lic, Marln Cardona,

¥ Sespayo sllng. Erik tober en une retinidn, virtual otganizeda por Pronacam,

con g finalided de conocer &l rigimen de zonas fibres, 2stas aran unes ofaszes
de médules Impartidss & persones qus dedican 2 ssesorar & invarsionlstas,

v Toda Artividad soliclsdz oor Gerancis Genaral

% CAMARA DE LA INDUSTRIS
v Seguimisntoe iz Inscripeisn del Ing. Galtdn e Ing, Tobar 2a =i comivia de
socios deeste cErmara.

V' Seguimiento 2 le participacion 62 Is conferencia Infleeidn mundial vsu
Impacte el sconomls fa cual sa raalizd de manare virus

& AMCHAM
" Enviar Materisl pere ls publicacién de ls siguiente adicidn d= e revistas
digltales Workplece donte ssidrd un articulo.

v Saguimlentos Material que se publicars =n I revists 814, o= s slguisnts
=dicidn.

¥ 3egestiond |s publicacidn da nuestra 2rte mensual en redes soctales.

v Segestlond le participacién del ing, Gaf=n e Ing. Tobar 2n diversas
actividaces & las cusles tenemos acceso por ser socles, de esta cimara.

v Se gestiono Is publicacian de nusstro Gif mensual en redes soclsiae.



v Como parte d2 losbeneficios 2enamos 2! poder agendsr cites con oBrsonEs
interecscas en conocer & régimen de ZOLIC an aste opartunidad stendimos
las sigulentss reuniones:

s Dajoitte
s Chetldpez v Asocizdos.

% CAMARA ALEMANA

v Ssguimiento 2 publicacidn de nuestro Arte =n redes soclaies, de dichs
cdmars.

¥ 3g gastiond de [z sublicacidn de nuestro arte e |z adicidn mensual da iz
revists megezin, en 2 cusi aparscemos en &l apartado mi socis, tu sodo.

v Sagestlono iz publicacidn de nuestro arte 2n redes soclales da dicha cédmers

v Se gestlono i publicacin de nuestro Sifer redes de esta cfmars

v Sz gestlone & anvic de revistes informetives en Ingles v sspafiol pars quz
eets cimara nos syuds con i3 dlvalgacion.

% CAMARA ESPANA
v Segestiondespecio pers Ia publleséisn de nuestyo srie an lss rades soizies
de ssto cdmara.
v Segections iz publicacitn de nuestrs SIF af redes socisles da sets cdrmara.
i CAMARA ISRAEL
" 5a realizé & seguimiente respective pars s gestidn de i= publicacidn
da quasiro sric en redes snclalss

¥ sersaiizd o seguimlents respective, pare la particlpacidnen
diversss rethyidades donde partlcipa pereonal de Zalic.



+" S gasiinng a publicacidn da nusstro G #n redes socieles

<+ CAMEX

V' Sedio szgulmbsrto pars iz publleacidn de nuestre Infograflz qus zparecs da
forme mensizl 2n Iz pigine wah ds CANEX

v Sg gestiono &l espacic pars taner un aditorizl en 12 pégine web.

#rty Pacay Earcls \ Byron Fatt : -
retsong Contrateds jeta ims a 'u,' e Eensre
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<ONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
P SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES -
RENGLON PRESUPUESTARIO: 22

CONTRATOADMING TRATIVO N, 138-029-2023
ACABRE: LN ALFREDD ORTIZ FRANCD
CARGD: Servicics tecnleos temporaias consistantas en Elgborar

Arces graticas y mataris| visual parz comunicacin efective

Y activideces de mercadeo d2 Zons Lbrs de Industrie v
Comarcio "Santt Tomas de Cestiia" -20LIC-

CURRESPCMIDIENTEDEL: DI - AL 31 DELMESDE  Diclambrs BEL TS

!-..I !'l

s

ol R L

Edlcidn ce videos sobre eoiebaredores v ususrins de ZOLIC, donde se hebla de sy
partizipecidn dentro de fe insthtucldn v dan fedicitacones 3 ZO0IC aor sus 50 8fes.

32 disafig =i flver de Puartes del stvg conmemorende su tercer anlversstln, balo madics
3200pn % 1300pK

2& disalld Iz version snimage dei Tyer conmemorativa de Pusrtss del Istmo por su tercer
EMnveErsErio Dajo e medidz 1850px » 1080w

25 cisefid [ pdgina conmemarative de as Tastas da in deafo o20s s ravists “Businass in
Action™ de iz Cdmars de Comerclo Gudtemsiters Amarizans -AMCHAM-.

Se disalid |2 portada para iz revists dighal “Business 1n Attion” de 5 TEmere de Comercio
CuetEmaieco Americens -ANMCHAR-, dirigids & le oroodidn-de 55 ZDEES nebiitadEs.
g Clsafiaron los sptas con menseles de egradecimiants dislgidos & coisboradaresy
uriatios de ZOLIC, bajo s medids 1300px x 120008,

E2 adspiaron divertos matarizles 5 la pantalls de ZOUIC bejode medide 1530px x 10800x,
Se dlagramd k= pdgine pers su pubiicaciin an sl Diaris da Cantroamérice bajo sl thHuls
"irlorme sobre 8 funclonemisnts y finalidad del archivo, sussistemas de ragierm y
cetagories de Informacién, los procadimisntos v faciidades de scceso el erchhvo”.

Se diseltaron nusves oropussies ds pdgings wab como parts af redleafo del side weh 42
Zou

10. 5= disefiarcn lozartes pars “Clasifice2” v su dlseribucidn oor mafling
11, 5s eoilnoc &= edichdn de videos de colsbarzdorse v isueros de 20UC pars su publicecldn

3.

EN redes soclziss v pdaing ek,
5¢ tisefid |2 adaptacitn da ls nota da "Businass in Action” del mes de noviambrs 2|
formato de [a rewisis *Mundo Comerclei®,



13. Seavaned oon ol redlsefo de lxs pdgings corespondiantae ai sitic wel 28 ZOLIC,
14, Sedlo epoye 8l everio "XV Congrese de migjeras |lderas guatamaliscas”,
15. 3¢ scompend en distintas reuniones de Iz Garenclz General v 2flados est-atégices,

] II'.| -
<k

{ i 4\
Didin Alfrade Orifz Frenco ing Syron Extue: Seitéd Rsmas
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORBE DE ACTIVIDADES -
RENGLON PRESUPUESTARID: 0339

CONTRATC ADMINISTEATIVE No. 14003202003
NCIWBRE: FRANCISCOANTONIO GONZALET ARASCIS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIDS BN
COMUNICACION Y REDACCIGN SN APOYD AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACISH ¥
MERCADEC,

COURRESPONDIENTE DEL 0% AL 32 DELAISS DICIEMEBRE O 203%

-5

. Monftores da Informs diario da lss princlpeies portades de medios imprescs

=n =l pals.

Iantanimients ds publicaciones v redesoién de comtenides on redss sociaiss
inettucionaiss de ZOLIC, Fecsbock oon meterislss informigtves v
somuniceiivos ds iz ingthusian,

Aedectt contenids pare = reviste Munde Cemercisl, ds l= Cémare de
Comencio de Guatemsi, adiciin diciembrs 2022

Redacts contanide pars Reviss Wormlacs da Amcham sdisién dilambre
2023,

Redacte conisnide psrs Revists Bussines And Action ds Amcherm, edicién
diclembr= 2023

Redacts y gestions publicenltn de columna adltorisl de ZOLIC an /& seccldn
ce-ooinion del Dlare de Cartroamérios pers 2l mes ds disiamtrs

Redacte conenico pare Bolstin informative ZOLIC ediclén diclembrs 2023,



&8 Asisil acividac ds Camare de Comergic da (srael 50 Custamais. an Muzss
dal Holocausts de Sustsmals.

[
b

11. Y ctras actividades solichadas por Garsncia Genersl,

va.Se. | %!

\, Ing. Syron Gal nigemos
j=fa} rﬁq&n"ﬁ:ﬁéﬁl o

\
\




. " ZONAUBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
o 3 SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENSLON PRESUPUESTARID: 02§
CONTRATD ADMINGTRATIVE Ve 141-025-2023

NOMSRE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELODS

=idantuve jas carpetss actusizedas en 2 nube pare scceso, de oficios, notes ds snvio de
cludad ¢zpitel 8 Santo Tomds de Castilia v corraiatives,

s Reslicd actuslizecidn de |z base de cads 7DEEP Y <80z ususric. Pars conocimienth dal
Sroceso de cede uhoy darle seguiniients correspondlenta,

s Mantuve ls sctuallacldn de base de datos de maners dighal y Tislca da lag de |25 Tonac de

Desarrglle Econdmico Sspeciel Fiblkces Autorzsdas,
! B

#5e recibit docUmentecldn Ingresadza = iae oficines da Cludad Capltal, respacto & jos temas
referentes de ZDEEP pers poder darle &l segulmfients correspondients,

= Notriqué 2 lzs ZDEEP v USARIOS DE ZDEEP, seglinlo correspondido respects 3 Infarmes de

cemisionas tdonicas v seguimisnto de proceses administrativos ds os Serentes tEMmas.

e Mentuve sctualizada |s nube de cede usuarie o ZDEEP sobe Jos tamas correspondlentes

ingreszcos 2 lee ofidnes v darle saguimiants =i misrmo v actusizado d& maners fsice



wembién. Asl como notificar con copla s los deperismantos gue corresponden; pars poder

lisvar 2 cabe sl process comespondients

oRealizacién de oficlos ds Ingresoe de cads entidad, :siendo usuerlos o ZDEER,
correspondients a su solichtud. ¥ reallzecion de oficlos pers podar notificer & ceds entidad
sobre Ins dictémenes o provio seglin sU proceso da Rrabllitacion, = travée de los Informes da

comisian.

*Envic @ considerscidn puntos de sgends pera junma clrective sobre recusrimisntos
Bepecificos sobre ZOEEP ¥ sus usi@rios. Asf come tamblén pass autoriaclén y habilitacion
£a 7DEER v Usuarios,

¢ Ziaboreclén de scuerdns ZDEEP GE CC pare lss comislonss £e laz ZDECE Y usuzros pera

soder dar seguimients 2 |2 aprobecén v habiitaclén Sagin corresponda,

=Mantuve sctuzllzads [= base de Informecdidn de resaiuciones prasentedae por Junts

Diractive, de ususrics de |35 ZDEEP v de ias TOLER & e nilba,

= Apcye en Iz recepoién de oficios, dictimenes, v notiflcacidn de los baser de datos ds los

SVERTOE:
2 Trasiace bases y provecios de sventos con expecientes 2l departamenic correscondisnte.

= Rzelice offcles para solichtud de dictdmenes pars los eventos,

= Todaactividad sollcitads por gerencia genars], reiz:lcps;i::mﬂgs seryiclas comratados,
- ,'“*-,1 . "'151 .

- 7 Zeve b
s 2 i .
AT V) B £_ %
\iaria Famandzs Ménda: Vasconcelos Y, Ing Byron Esardo GeREsRaTo
Pérsans Contremda igfe Inmadizta f Vo .3, Gerente Genersl




ol 7/~ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~Z0LIC.
AT |_"-1:".'.:! SANTO TOMAS DE CASTILLA

< B N LENT AR
—t | T NI

a ¥ i I=-i , g

"

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATD ADMINISTRATIVO: NO. 1420282022
NOMERE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA .
CARGO; Servicles Tecnicoe Temporaies consistentes en epoyar administretlive v

operativamente sn iss actividades de mercadeo y comunicacion. gus &8

des2rrolisn an &l departsmento de Planificscian y Mercadso,
COARESPONDHENTE DEL 01 & 31 DElMET DICIEMBRE &s 2033

= Se apoys en el segulmisnio de materlsl v oublicaclén de ZOLIC an paging
compiets de ia revists Mundo Comercial Dighal de Cémare ds Comercio da
Gugtemsls.

+ Sa spoyd en = coordinscién, Implementscién de imagen, monisjs v
dasmonigle de stand de ZOLIC an &l XVII Congresoc de Mujerss Liderss
Gustemaltecas, organlzedo por le Cémara de Comergio ds Guatemals,

» Se dio seguimiento e solicitudss el deperiaments ds Planicesidn ¥
Mercadeo sobra (2 ssiretegia 2 dasamoiler durants sl 2024,

* Se dio seguimienio & Informacién v solichudes sspeciicas pana iniclar ls
pianificacion def Fore ZOLIC 2024,

= Jeapoys an la organizacién de iz loglstics de partolpecian da las elacutivas
ds ZOLIC sn af XVIl Congreso. de Mulerss Lidsres Gustemsalsoces,
organizado por la Camars de Comarcio de Guatemala.



+ Se apoyd en el seguimlanto de rsunién snire fa amprese Govelnes) de
Colombis y repressntantss del departemsnio de mercedso de ZOLIC, pars
conecer mas = defalle a la Institucidn, todes les ZDEEP's v sus bensficios.

= Sg spovd sn al seguimienic de dooumentscidn para ls slsboracion dsl
expadients final comrespondiente a le pariicipaci8n de ZOLIC an &l XVl
Congreso d¢ Mujeres Lideres Guatemaltecas da Comerclo ds Guatamaia,

» 38 @poyd en lg corecclon de estla en notss, malerlales informathios v
somunicativos ds ZOLIC.

= Cumplimients de atsnclones v solichiudas sspscifices de s Gerencia Gensrsl
de ZOLIG=

-l-".-.-.-.-.-.. i ¥ -
Ing. Byron Esfuardo Galtdn Ramos -

Jefe Inmagiata/ Ve. Bo. Cerenis General >




IONMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA ~ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLCN PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 143-029-2023
NOMERE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS

CARGO. __SERVICIOS TECNICOS. TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y QP ENTE EN EL A ]

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31" DELMES DICIEMBRE DF 2023

= 3e dip ssguimienic o diferenies temas o reguermients de o Gerencia
General v de los asesores de o Institucidn,

= 3e llevd conirol coluclizade, estandarizodo, sistemoizode v digiioizcde de
los crchivos de: IDEEP'S, usuoardes IDEEP'S: pdlizos confrotos procesos
fudicicles: oficlos: oginiones legalss: nofificaciones, efic.

»  mconed de gdocumentos.

= Impresion de documentos.

= Sellevo agenda de ios csesgres de io unidod de osssorfa juridico de Cludad
Copiiol

* Redoccidn de oficies de lo Unidod de Asesorio Juridico de Cluged Copital.

= Reacepcién de documentos rigiificaitios o lo unidad e asasoriy juiidica de
Ciudad Capiial.

= Se procurd porg i overlguocion de los estodos de los disiintos procesos
judicioles que tiene occivos TOLIC.

= 3e adminisirG archivo digital y flsico; se ociudizd 1o bose de datos con (nes
de seguimienic de nea de fiempeo vy contpl de vigencia ge |os confratos
suscritos por ICOLIC v pdizas dervados de las actvidades de ias IDEEF™S.
usuarics de ZDEEP'S v usuarics e I0LIC en Sente Tomds de Caosfila.

= Se revisgron pentdicaomeants los expedisntes de las ZDEEP'S ¥ sus usuaros
pora gctuairar la bose de dotos.

e S& informe g lo Gerencia Genangl madionta informe IDEEF-ALCC N&. 14-
2023 de! estodo ociuel de los testimonics de los contrates celabradas con
IOLIC, kas IDEEP'S v sus usuarios, pare conocimiento de os miembras de
Juritg Diregiivo,

= 58 infome g o Gerencia General medianie Informe ZDEEF<AL.CC Na, 17-
2023 del esiado ociual de los pdlizas y sequros de los TDEEP'S v sus usuanios:
para conccimiento de los mlembres de Junts Dlreclive.

¢« Seconfrontd el controto de Hoblitozlén de 1o Fose 1 de lg ZDEEP IONA LIBRE
GIUETZAL,

s Sa confrentd el confrofo de: Proroga del Conirgio de Amendamiento del
usuarlo FRUIT OIL, 5.A

= Seredactaron oficios parg los renovacionss de pdlizos v seguros, nofificados
a los IDEEF'S v sut usuarios.



T e sostuve comunicasitn via coteo eleciénica con encargados de o
LDEEP'S v sus usucrios,

* 52 apoyd en lo redoccitn de o minuta del contrato de arrendamiento ce

o IDEEP AW,

38 Opoyo en la redoceidn del Confrato Acministrafivo del concurso Mo, 011-

2023 "MANTENIMIENTO Y REPARACICN DE PSOS ¥ TECHOS DELOS MODULOS

LEL FS ALF11 DEL EDIFICIOS F, UBICADC EN EL FREDID FISCAL DE 20LIC

* 38 Cpayo en e redoccidn del Contrate Adninkyativo del concuwrss Na. 012-
2023 "MANTEMIMENTD Y RERPARACION LE TECHOS, PEOE BAJADAS
FLUYIALES, ANDENES, ESTRUCTURAS, MODULS CENTRAL Y SANITARIOS DE LA
BODEGA G, UBICADA EN LA SEGUNDA AVENIDA Y PRIMERA CALLE,
MANZIANA A, SECTOR | DEL PREDIO FISCAL DE 70LC™,

= 32 gpoyo enigredoccidn del Contrata Ad ministrativo dal conciursa No. 013-
2023 "MANTENIMIENTO ¥ REFARACION DE: LAMINAS PERIMETRALES. BSOS,
TECHOS, BAJADAS PLUVIALES, ANDENES Y SAMTARICS DE LA BODEGA
COMERCIAL UBICADA EN MANIANA D, SECTOR 1 DEL PREDIO FISCAL DE
FOLKC™.

= 32apoyo enlaredoccsidn del Controia Adminisiraiive del concursg Na, 017-
2023 "MANTENIMIENTO Y REPARACION DE CANALES ¥ 34JADAS DE AGUAS
PLUWIALES, As! COMO LIMPIELZA DE MAMPOSTERIA OF LOS MODULCS DEL A1
ALATZ DELA PLATA ADMINISTRATVA DE LOLIC,

= 3edpoyo en ko redocclér del Contrato Administrativo del cancuso Ne. Dig-
2023 "ADQUISICION DE PAVOS, PIERMAS DE CERDO Y CANASTAS NAVIDENAS
PARA EL PERSONAL DEZOLIC™, ¥ 5u posterdor fimao.

* 38 cpoyo en g recaieceidn de firme del Conirate Adminisfrative da la 4'a
avenida

* 38 apoyd enlorecizocidn de o segunda guditana er la fonc de Desarollc

Econdémico Especial PUblica MICHATSYA PACIHCO,

38 apoyo &8n lo contesiocitn del Recurse de Revecatora plenfeads por &l

usuario DANMAR an reiccién con 1o pencizacidin del periodo 2017 ol 2020

de! controto de prémoge de arendamisnio.

" 3e.apoyé en ia redoccitn de la minuta del contrato de Arandomiznio da
iy ZDEEP AW

= Jeopoyo enlo redoccldn de auténticos de varios documentos wolicitadas o

Iz Unicod de Asesorio Jurldics

5e opoyd en lo redeccidn de memorial mressntade al Reghko de lo

Fropiecad infeleciual relaciorado con el ragisio de lo Marea de I0LIC,
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s ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
/A SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORIVIE SF ACTIVIDADES

RENGLON PRESUIPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 144-025-2023
UMBRE: Jorge Mario Gonzdler Mang

:ﬁ#ﬁﬂr ..;l' (HICIDS | ern i BTIOOR

CORRESPONDIENTE DEL _O1- 4. 31 DEMES  DICIEMBRE  oF 2008

Actividedas:

= Apcya con el seguiniento, &l preyecis da digliailzecion de & document=sidn faics
ds dietintes drecs o dsosrtemantos de ZOLIC donds saa requerido, con i fIn de
resguerdar la informacién de ia nube, durante sl mies ds diciembea ds 2023

¢ Apcyd en el respelde ¥ control de carpetas compartidas ds usuarios pere g
resguerdo da la documsnteelén Instiusional en ofcinas de cludsd capital, durenis
&l mes da diclembre da 2023

= Apoys con @ procsso de sscaEnes da ioe sussdisniss da personel ds Racurscs
Humernoe con |z finslided de simecensr |2 Informecisn ds meners dighz], durente &
mes de diglembre de 2023,

* Apcyd en o escaneo de tods 2 documentacisn requsrida v soiicitedzs por disfintes
fress, pEre poder guerdania de maners dightsl v levar 2 celo =3
Froyecto ds dighelizacitn, durents al mes de dicismbra de 2023



» ﬁ.p:‘yé con 2encldn ¥ soperte tdenlos = ususrios con problemee de conenids
corfiguracian o funcionamisnie da sus squipcs instucionsies, durenis &l mee da
diglembra de 2023,

* Apoye &l lefe de Informatica, en todas las actividades relgcicnades nan al aquipo de
compuie, configuracionss, redas v plans Telefdnica, durante o mes de diciembre
de 2023,

« Aoyd sn tode ectividad, soiichisds por & Gererie Geners) wio suiordades
slperioras. an referencis s I3 Drestecion de sarvicios. dures &l meas ds diclembrs
o 2023,
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Jorze Marla Gonzles Mang Ing. Byron Sstusrdo Galtdin Remos — - -
Parsonas Contratads late En{lfhm { Vo830, Gerente Geners!
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ZONA L/BRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0DLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: [23

CONTRATO ADMINIETRATIVO Np. 145-028-2033

nomERs: CLEA LUCRECIA SANTILLANS CCRONADGD DE LOMBARD!

CARGS: SEAVICIOS TECNICSS, TEMPCRALES. CONSISTENTES EN BRMDAR ASESORfA AL
DEPARTAM i EQ PARA MEIORLE EN

VELANDC POR LA SATISEACCION DEL SERVICHD,

CORRESPONGVENTE DEL O gl 31 DL MES diclembre £F 2023

Le di seguiriens 8 cade ums de e ZOEERS Ssrmimndsr, ZLQ. ZODISA a IPA,
slamars con & fin de spoyaries en 2 promocldn de asles ver & ! proseso qus
egiEn pars s avdorizscidn ténio de Z0LIC como de 8AT pem el ofrecimiants de gus
insteiacionss 8 los distintos Interesedoa gue nusdan adistl,

Nos comparfiaron Ios Gittmos evences de ZLO, folos ds l=s nusvss bodegss v
oficires de iz 84T

Tambisn salicfiames & formuledo de smplecs dirsclos & indirscios s cads unzs ds
2 ADEEPE, da los gue ye Ssien sn movimiento de lem= v constuicsldn da ==
miames, oon &l fin de ener inda la documeniscldn gotusiizeds.

Publigud semensiments con |8 CCE, ciexificedos e su pdgine virusl en 12 cusl
senemas temss de Iz scwalidsd de ZOUIC, loe bensficlos ogislicos v Meses
imormar g8 propisdaces disponiblse s le Zong v ZDEESFS, en esE mas s2i¢ &8
pubilcars ol midnsales 8 ¢ 13, ya que saidran ds vacacionas.

Se Ia dio seguiraients & 1= enirevisiz que sa ia hizo &l Ing Byron Calidn da Revists
imvareitn inrobilizsta ds Coste Rics, ssenfocd pricticamente an e endlisiz de cémo



CGuetemais ha amplisdo |e oferts de ZDEEFS an ine tlfmos sfioz, si he sido contrs
Semands o por especuiasidn, Ademds, por qus 2a exlste mayor inglinscitn hacla =i
concapic ds ZUEEFS y no ianto de Zons Frencs, ssiz saré publiogdo oo’ mas da
cicembre, = cuzl s emvisrd Sn vetsidn dighel & mifipies cansles pars =
disfribucidn ds sus contsnides. con UM sitencs da mas de 40000 parsonas,
inciuyands & fodos Iog sooios v afliiados s nivel mundie!

Ferticipd an & Convivio Navicefo de Servicios integredos pare |s Exporfacidn -
SEX-

Faricind an sl Comeliancs Waslk-Siax, fortzlesisnde = megrides ampraserisi, ratos
¢s Compilence en |z ers de l2 revoiucitn tecnoléglos

=shivimes analizendo msteris! promocional de Z0LIC, celided da Impdgaidn v arise
pars |8 slsberacion de lsoicerns. |lbrates ¥ USH, parzs los futos sventos da
FgrsEden.

POSIELES USUARIOS QUE SE LE ESTAN DANDD SEGUIMIENTO:

38 |e dic ssguimientc & Dessire Mendndez Asesora Slnsncisra: todovis esiEn
pendents con o8 raguisitos qus nacestian los deserrciadores PErE SRAETICEr como
ZLDEEP, siguan trabelando an los plznos ve gue lleva mucho frabajo & tome da
Cegizlonss pere Dgrer un scuerdo.

Se ls:dio ssguimianio & REDESAL ing Amilcsr Earofe: Ellos estén susflendo
celificar como usuarios nusvamanie en Michatova, si piazo ve 2a las vancis, astdn
angiizendo si sigusn a&l & gozsr del beneficia dal 125,

Ss le dio seguimianty @ CODECOMINTER, Lic Sdusrdn Frangisas Lépez. eflos
decicieron aer Usuarics an Puars del lstmo por si momen, o oto afc v
deserroliaran unz ZDEEP, va que H&men verics prcyectos aus lammines 2ntes pere
REenser an 2er casemoliadarss. pero o desserisn & Ides 2 femo Slazn,

Seia dio seguimiants & TALIKA, Ricerso Cestafads Ceron: guissan soilcar pers
s2r usuzrios de ZOLIC, 25 lss arvid contenide informative v meauisiiog. espersn
FRIOME" COMUMCEsin con nostiros muy protts pare hacer une ocressniscisn ¥
solsrer dudes.



Sa8 8 dio saguimisnte 3 INDUSTRIAS UNIDAS, Mereo Anfonle Dominguss
(Tengues de sgusy Este interasede an cslificer bomo Usuarios de Zone Litms
Sastezl, 52 le gomperto el comiacts de Andrés Sandovel perz sl saguimisnts, poder
Engiizer 8t sgiectinle ¥ conocer wodoe sus sencficios.

S= zlendid Andrds Mendizébel da Iz smprees Construmetales: intarasadios sn poner
une ZDOEP, =5 i8s emvig contanido formative v requisiios, ve fanen su feranc
Con murg pefimetrzl an Palin-Ssouintle; nos van & contectar cusndo = tengsn is
ocECsiaria mEes svenzeds

<2 le dio ssguimisnts & Devid Cesifio, Mid Amarican Engine: Este sfic no retomenen
2l iama Ton nosotros ve cus 3a vendld el embarque antes de nicisr of process, 88
sxpartd diracdemenie con &l dlients, ssgulrén con el témite pare calificar &l prdsima
fimestne.

32 1= dio seguimianto a Gusiavo de Dios de Transiormadorss ¢s pepsl, aln ne he
graco camunicecion con 8l pere concroler en que Brosess asiEn,

Se s dic esguimlento Hing Transport Loglstic Katherdna, nos cusnts qus todevia
asign =n &l process oz andlisls; l& plants 20n no i3 hen tolde pers hecer les
orusbas, slgues igusl gus al mas pesads,

Ze I8 dic seguimiantn HADALABS: Defne Gudisl no he podido svenzer con &
astudlo de factibilidad, sepere termineria en io que quads el affo, ys gue hen tenido
muchos imprevisios; =2f sl ofro 2fio retomean somunicacidn con nesaioe.

=8 s 00 seguiriisnic AGROCUMBRE! Juan Selorzenc interessdos sr desamollar
una ZDEEP, s no 28 han puesto de acuendo con Junia Diractve ners sgander
une reunisn, ssperen hacers cusninantas.

<4 is dioeaguimisnie g FINTURAZ DEGUATEMALA 5.A. Stusrde Archiie: Todavis
ssian anslizende s &l proyecic as fectibls parz slios, ssperen ! oiro afio ssisr an
SOrmuTHoSaion: GoN NGE0TNs.

52 & dio seguimianic TERMINAL BY Eiger Hodes: Ye ssten consHiulses an
Cugemale los Hondursfios, va fienen el terrano con & murs perdmels!, asidn
empazando = llener os requisitos pers calificer come dessrolisdores v celficer o
anfss poaibiz.

=8 |8 dio eaguimianio & DINANT Angela Vailzousr Por los momentss oats an
Deuss 8 provects, sa pretende relomar andisis & sertlr de-memzo o ebrl del 2024,
alll redomersn comunicacién con nosatos nusvEmans.



Ss stendiS 2 un poalbis usisro para ZDEEP, Meroo Antonlo Domingues de Méxlco,

emprass \nousities Unidas, sigien nendants de llenar los raculsitas, pero giguan
misreasdos,

Se ie dio seguimients smpress LAHUN Julls Calisles, se dedicans le sxportécidn e
Imsoriiecion de producins, cuerls ssbar ocdmo va sU proceso, osso ne han podico
reunlrss con los interseacos, seperan sl ofro mes fangr resouests de alglin avancs,

38 iz do ssguimiento &l Liz Juen Csrioe: Foncas de MAYORAMAYDRA por
‘te._fnm ¥ comea, no hemos BRido respussis, = seoraisde nos Informe oue an
ousTic iENgE Une respussia 58 CcOMUNice de vusite son rosoiros pEre deve
saguimients 5 208 olismes;

3= gtendld = Grupe VIDEM Msurm Hernéndsz: Slguan anslizsnds los benefoine
pare sar desamoliedores, qus ten feotitie pusds sar pars cilos, eaparen a2 fin ds mss
¥a fensr una reesiutiin v dafinir sl siguen en &l procesc.

Sa |e dio ssguimiento = SERITS, INMOBILIARIA §.8013, 5:A. it sssacrs as Flavie
Salvisttl 8a fus ds vials Arganting por una Invitecidn exdendida por APLA Asselasian
de Parques industrisies ARGENTINGE, porlo qus &l fema da los requistios lsgeies
ic =i visndo scfusliments |2 asbogeds ¢e j= emprece, ospere reinmar e
seguimiento del procsse en-ehero dal privdmo &fio.

S gtendls & Rossmerie Lune, Asssors financiers v sbogada: fens un ciante
Intersgado an s Daaarn' stor de £ZDEEPR, perc esld enalizando & sor usustio
orimerg, DEMR empezsr 2 oblener o bansficlos, s snsltar isego &l sar
deserrcliigdorie conviens miés, as s snvid conterido informative y presantacian.

Ze |e-dio seguimienm & VIN gue se s8ié gesticnands por FRONACCM v sl SNM.
82 reunisron oon dlredtdr dei Dacarsmsnio Flscel de Vehlcuios d2 SAT, goian
informd gue & [leven un mgisto de loe yehicuics gue s8 necionalizen, perp allos oo
Yensn le compeisncls pare reviser & VIN, sor lo gue nos raimiremos en susns
antss con lodss los involuctados pers dar un varsdictd doial de las Imvestipacians
¥ heachoe qus lenemes, 227y tener Une reraiicion formel y fne sere 8l 2024

A fodos nuestme positles veyarine 22 o5 desso una iz navided y ur prospars
2024, dassando mucho &xlto sn sus lebores ¥ gue podamas logrer un scarcamiante
&l proximo =fio con ZOLIC pare desarsiier sus meise v ol srecimients scondmico
de nussiro pais:

=& ragliizd tods sctividad sollclieds por Gerencia Goneral, reigsionads 2 los sasinlag
conreiedos.
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ZOPA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID —20LIC-
SAMTO TORMAS DECASTILLS

INFORME DF ACTIVIDADES
RENSLON PRESUPUESTARIO: G2¢

“ONTRATO ADMINISTRATIVO No. 1480753003

NOMBARE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DS LA RIVE

CARGC: SSRWICICS TECHIoOs TEMPCRALES, CONEISTENTES Sl APOYAR BV FUNCIONES
-ﬁw.s.&g_!m

CORRESFONDIENTEDEL 8t AL 3L o2 WESDF DicEmsserc  zgas

Curante el mes de diclsmbre cocrdins = agendeo da rauniones dal Gerents
Generg! parc otendsr usuorios YV posibles usucrios danto v fuerc ds o
nsthucion,

Qumnie & mes de diciembre slobors conmespondencia, CTédulos de
Noiificacian v expedientes racusdicos oor Gerencly Geénercl pomo ser
enviados g Usugeios IOLIC, IDEEP, usuarios 2arg TUEER v 5AT.

En e mes de diclembore coording toda 1o relocionads o log Trosicdos
nacescrias enire oficihos Cludod Con'tal v Sonte Tomés de Coasilla da ini
Csescres de o Gerenclo Genercl poro dar segumientas o puntes esoechco:
2n3onio Tomés de Casilia,

Coording las estadics de colchomdnres | cresomms ce Ciudad Coniial que sa
Aospedon en lo coIz de vistes de IQLC, pesticnonde combustisle,
habiiccion v autorizociones pors su ingrese en lo cosa de visiias,

ADCYE en lo progromacin v gtencldn af reuniors: Za vsuados v poshilas
Jsucrios imerescdos o nstifulr ZDEER an voros punios del pok, realdndose
25iCs reuniongs en oficihas Cluded Copital con g asisiencia de gsesores vy
Gergnis General.



4. En el mes de diclembre Comunicocionss teisfonicos: Coording lemooos
soliciiodes por el Geren's Generg! hedla usuarios y clisntes potenclales v
seguimienio o puries especTicos requerioos. osf comeo o Dreciores.

7. Df seguimiento @ comespondencic sicborande cficies v poricips en
difersnies rauniones ¢ frovés de pioiatormo IO0OM @ mivel Intermo ¥ exiemo
da e Insiftucicn en los gue se froioron civerses 1emcs.

5. Apoyé en lo coordinacién de lo reunion ce seguimisnio realizoda pof
Gorancic General pora afender puntes releclonodos con Audnord Infema ¥
COMpITs.

sk

Treslodé comespondencic anvicds por Conirglanic Gene‘al de Cuenigs
requifiendo formacién sobre el penicdo gue Actualmente estén audiionco,
52 coording resnussia porg shios v envio a CGC.

=

Duronte = mes de diclembre coordine reguefimienics reclizodos oof
Aodftara nteme de ko Insftucidn gestionando los cifereniss respuesics,
frebolando en conjunta con pesonal da Sonio Tomiés de Coslia.

1. Coording ertrege de documenios o ofras nsfliucionas C requeimients ca
Isfoturgs de Santo Tomas de Costile y Gerencia Ganeral.

12, Apové en o coordinesién del irforme de ciems de gesfién reaizade por lc

Jumnta Direchivic.

-4 =maniing lns gellvidodes reiacicnodas con cronivo de la Gerencia Gensml, o3
como expedientes gus coiucimenie se gasfionon onte @ Mirlstario de
Firicnzos POblicos y PGN

14, Duronte el mes de diciembra elobors oficics reguiiando dictémenes ol &rsc
haidica v osesores o soliciud de o Gemencic Geneml—.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATEC ADMINISTRATIVO No. 147-02%-2023

NOIWERE: Yeyea! Osoy Paiencls

CORRESCONIHENTE DEL _ ©f AL _ 51 = oeimes_ DICIEMBRE D=t 2028

=

Imgresidn v Retulacidn de Agendes: 5s slscutd iz .I'l'[:l"ﬁifd'l y rotulacidn de lzs sgendes
correspandlentes 3l mes de Diclembres de! 2023 pare le Jumts Direciive, ssegurendo une
presantacion impacakle,

Gestldn del control documentsl, durente e mes de Didembre, se gestiond da marsrs

sfigiente of control de los documentas recihides e iz Junts Diracth2, oroveniantss cs
dhversas dependencias estatsles, garantizando v adscuzdo mansio v seguimiante,

ooy gi ebogada de Junis Dirsctlve, se brindd sgovy & Abogado de Junts Directve pame 2
trasizda de documaentos 2| dres correspondients de 20U ESEEUrERGD & Intesrfdas v
confidanclafidad de la informectdn,

- Inoorperacion de expedientss, s= procedid s i incorporacitn de los expadientes

redaclonados con & pcusrdo Junts Directive No. 23/27/2023, srtresindolos 2l ér=s
fnanclers de ZOULC 5TC pars s ifeuldacidn,



3. Recepcion da documantos oficizles, se redbisron documentos dastinados 3 [0s Dlirectores
de iz Junte Diractive v Sevdntiz Gensrel, esegurendo su reglstro v dlstribucltn oportuns.

5. Sontnol y custnci: de dictdmenes [urfdioos, durante s sasionas de Junte Directiva del mes
g Diclembre, s llevd 2 cabo ¢f control y custodis da los dictdmenss juridicos, gerentizndo
su seguridad v acoesiblifdac pars log Miembros de Junts Directive v Gerandia Ganersl.

7+ Recspdin de informacion para retenciones de 1SR, Se raclbbd informacitn de Junte Dirscthe
pars coondinar f= entrege de retenclanes de ISR, remitide por e Subgerancia, v soording
&l treslado al #rea financiers pare su regletrn v saguimiznto.

B. ‘Segulmiznic de reunionss de Juva Dirsctive, se efactid un control exhaustivo de ies
raunionss de Junis Direcihve pare dar ssgulmientc = los tdmites genersdos par l=s
sobiciiudes de |6 Gerendcls Ganersly Iz Juns Directhva.

5. Archivo ordeneds de spuntas, se procedid &) anchiva ordanado v samirts o los apontes
gesieradas durante =6 retnlones e 18 Junta Difecrlve ded mes de Diclembes, gerentimnde
s conservecidn pare futlsas referencize.

AL, Lecturs e resoluciones, 52 llevd & cebo |g lecturs de resoliciones sizboredes oor j2
Asiszente de Junta Diractiva pars identficar posthies rrores 2ntes da su netificsdidn.

11, Ivfarme de reports de sasidn da distes; se 2isbord un informe detaliado del reporte de
s&sitn de dietes correspondientes & Iz Junte Directhva dat mese da Diclambre de 2023,

I Consufizs # Instituclones Gubermemeniteles, se resllmmron consultss a [mstituclones
gubsrazmentsles come 2l Ministerdis da Finanzas Piblices v | Secremriz Genersl de &
Presidencls pers & saguimianio de expadientes.

13, Segulmlents 2 temss de Junts Dlrectiva v Gerancis Genersl, 3= dic seguimisnto g los iemes
ge'le junte Dirsctlva y Gerenciz Gengrzl segln lzs solichudec dal Garente Géneral v iz
Azigente da Junte Directhve.



14 Dighalizacitn adiclons] dei Sxpadlants No. 2021-20285

45, Comiroi de Informacién de Oirectores: Se reslind un contral de f= nformactin g=nsrEi 8 o8
Dirsctores de Jumtz Directhve pers su trasledo comespondisnte = iz Asisterte te Juniz
Directiva,

18, 3= tlevt & c2bo = recopliscids v respusrds da log dacumanios de Identifteacian de Jos
Directores ds lumts Dirscsiva,

i) Lo
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

-

11
A
-

|
1L
N

1

INFORPAE DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATS ADMINISTRATIVO No. 148-025-2023
NOMERE: ANA LUCIA CORDY GONZALEZ

CARGO: W05 TECHNI MP o 1E E
TIVA ENTE GERENCIA GE | COMO A&
iFE DEPART ¥5 L& [NSTIT .

CORRESPONDIENTE DEL 0% AL 31 bE DICEMBRE orF = 2023 2

¢ oganizo y conirols 2 archive,

S= atendieron s personas qua e SomLnicansn via talsfinics = is Caransis,

Redacts oficlos 2 diferanies entidecas v dapendencias dal sstada qus= ss = soficito.

Se orgenizd y controlo lcs archivos de difersntss depariemantos ¥ §ECoOnBE.

Verifiqué y procuré la existencic de materiales da ofiding de uso ordinsrs y obres

Qu& 88 requineron pere e rebejo de 2 Garencie en iz cfuded cepltsl,

» Resllcd notas da envio 2 Sante Tomés de Castlila © & cusiquier lugar gus 3=
reqlirera

s Reslics oficios, sirculares, v padidos.

« 82 swid v recspoiono cormsepondencis de cuided caphal hacis Sants Toméds de
Castiilz,

= 88 [z dio ssguimienic a |z soraspondencia sowiads, pera dar cumplimients e los
ragustidos.

o Regilcs focs actvided, soliciiada por Gersncie Genersl rafscionsde con los

s2nvicios soniretedos.
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- ZONnA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIS-
SANTO TOMAS DS CASTILLA
INFORME DS ACTIVIDALES

RENGLOW PRESUPUESTARIO: 038

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne: 143-029-8025

NOMEBRE: Arphd Cobar De B Hi

2LE
CORRESPONDIENTE: DEL'{ Al 31 DE DISPEMBRE DEI 2023

l-r

el

E,.I.!

L

LUE

£n el mes de diclembre pasado, s¢ llevé 3 cabo & disefio de tarjetas de
eumpleafios destinadas = los colaboradorss,

. En el grupo imterns de Facsbook, se programaron mensafes de

felicitacion para celebrar Jos cumpleafios de los colaboradores durants
el mes.

Como parte de las actividades programadas, se reslizaron envies de
correos electrénicos con felicitaciones especiales pare los colghoradores
que cumplieron affos en diciembre.

Se gestionaron recordatorios = través del grupe de WhetslApp ds
SOMOSZ0OLIC parz asegurar que fodos estuviersn 2l tanto d= los
cumpleafios y pudieran unirse 2 las celebraciones,; se envid informacidn
sobre temas importantes de comunicacidn intema de Zoile,

Ademes de |as cefebraciones de cumplesfios, s brindd zpovo en
diverses sctividedes sdministrativas, inciuide l& coordinacion de ia
actividad de reconocimiento de logros alcanzados en el afic 2023

Se proporciond asistencla en la crescidn de materizles visuales v
preseniaciones destinadas & faciliter sesiones de capachtacidn.

52 colabord en Iz slaboracidén de aries visuales para actividades de
reciutamiento de nuevos empleados.

Se ofrecid apovo en is creacidn de material gréfice pars comunicsciones
internas, standiando 3 diverses seficitudes intarnas.

. 58 facliitd el proceso de Induccidn para nlavas contratacionss,

propercionando fa informacidn v el apoyo necesarlos.

10.Colgboramos en al disefio de [istas de taraas relaclonadas con sapvicios

generales para optimizar i gestion interna.

11.5e contribuyd con la creacidn de material grdfico destinedo & felicitar 2

lgs colsboradores por sus logros o particlpaciones destscadas en
diversas actividedes.



12.Pers las Testividades de Navidsd y Afio Nueve, se brindé apoyo con 3
creacion de slementos visuales y artes especfficas para | ocasid

——

E " .F-_E'_::I'.f ':?.r"-
Anginll Cobsr Te s Hoo
Persaia Tontretads




: & ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0OLIC-
AP SANTO TOMAS DE CASTILLA

[NFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 229

CONTRATE ADIVINISTRATIVO Wo._150-023-2023

NOMSB2E: SYRON MANUEL LGPEZ GUZMAN

CORRESPONDIENTE DEL _ 3 AL _BLI° DEiMMEs _ DICIEMBRE = Dz 2023

@ Tresiacd ef Garante General de clussd cepitel 8 200 cenirs! en Sante Tomds da Chistlitig &n
Puerto Barrics,

* FResllcd tresizdos ded personal sdministrative de FOLIC tentral 8 Seito Tormds Castllls VEn
Puarte Barflosy vicsvarss,

v Trasiedé sl personsl adminisretivo de iz insttucidn & ~esieer comisiones o gestionss daniro
d& Iz Jocaildad = donde s requlrls.

© M2 encergus dei buen Tuncionamiento de los vehlculos ssignados =n ceda comieidn, e=
reiisd v 58 razilzd chequeo pravie pare cads une Sa j2¢ mismas,

* Ledigeguimisnts 8l mentenimianto prevantivo del wehloule.

52 soliclié combustible resgective pers cads somisicn o gastién oue s raafizd. trambdndals

Edanipo.

= 5z veld por ia segurided & integridad fisice del pereorial dus so tresisds an cacs eomisidn,

P ™, B
T d_ ﬁ"-l_ =
L A, :
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-

I SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOAN PRESUPUESTARIO: (25

“ONTRATG ADIMINISTRATIVO No. 151-026-2023

NOMBRE: HANIA RESINA SAZO CONTRERAS

CARGD: ﬂmwiﬂuwnﬂﬂ v nmmu}..uzjn.m

CORRESPONDIENTE DEL _ 01~ AL 31 ofimss _ DI BE 23

Elsbord acusrdos g= confrafacidn, nombremisnts, sprobacién v reecikidn de la
Cludad Capitsl vy Sante Tomés ds Castila

Apoye ¥ Is di seguimients en procssos somo eshudic sociecondmico, Trias e
le contraioria dsl personal 011 de oficines en Cludad Capital

his reunl con is Lieda. Heydl Abygsll Aspuac; scarce dal Instrustvo v jos distintos
formatos, ponteds, fiujogramas, efc. Pers formar el manual da RRME v poder i
EVERZENCD & al e,

Le di seguimisnte & is autorizacidn del istade ds requlsiios pars Ine expedisntss an
2 rerovecion ds Jontratos

Racepcion y revisidn de expedisriss pars nusvas contraticiones de confratietas 028
¥ 8uD grupc 18 de Cludad Cepital

ks dl seguimientc v apoyé parz ermar sl drbol nevidefic como sctividad ds
mativacidn e Intepracian de eguipo

Apoys an 8l procese de ingreeo del personal 011 que Inleld an noviembee 2023
Eizbors ol reporie ds seistancie de noviembrs, dai personel de Banio Tomés y
Cuatameis, revisd v envié a Gerancle Gansrsl v Jefe da RRHH

Intormé &l personal, de los disintos webingr sin cosio de fa camers de comercio v
camarza ¢a [ndustris

Lo gl seguimiento = sollciud de 2 -Jefeiure de ARHH, de Iz relnstaieddn de un
colaborador por orden de un jusz, reclasificacidn dal puesic v Tormscitn de|
sxpadianiz respectivo, lamadas de segulmisris v corsulie.

Reviss v actusiicé datos do coniralos actives al mes da diclarmbre 2023,



+ Lsdi segulmiento & | sctuafizacién de iz bess de detos, con los nimarce nusves
os contrefos, nuevos ssrvicios v nusves faches, ssl come personal de nusvo
ingreso.

= L= of ssguimiente = ls comunlcesitn inteme de ‘odo el sersone!, por medics
dightetes, come felichisciones v snundlcs especialss.

» Lgdf sepuimients 2l provecio de reciciale sn cludad capiiel v en Sants Tomés ds
Cesiiliz.

= Ravigd |os expedisries de pago, solichiudse, pedidos, faciurss & informes antes da
firma de la Gersndiz v enies de snvisrio's Banto Tomés, dal mes de dislambra 2023,

= Apove an s mocepcion v envie de comespondencia del mes da diclembre 2023

* Me reunl con sl Lla Merco Artonic Conpdlez, pere revisién genarsl dal
srocedimients de pego ds henorarios & contratisies.

= Disgrame ests precedimiants ¥ lo envié 8 Iz Jsfs de RRHH, pere au ravisidn

= Elsbors la bssa gsneral del Menual de Procedimianios del deperiamanto ds RRHH,
beséndoms y cuidsndo cumplir cor &l instructive gensrs] de menusias, pes
Egregando an asls, todos ios demds procadimisntos ve wrminades, &8 snvid g la
Jofe de RRHH, psra su ravislén,

« Atendi solicliudes ds Sanic Tomss da irdmltes edminisiretivos gue reoulsrsn
smouimisnto en Ciuded Capttal.

= 3= brindd epaye en aclividades varies, soiistada por Garsncle Genersl

* s d ssguimiento a le ssignacion de frabajo reslizedo por el personsl da fmpiszs
an Ciuded Capitsl

= FApoys-en sl saguimlents pere proporsicnarias Untformes & persans| de impiszs en
Cludes cspital

* Revisidn d=2 TORS, pare nuaves contreteciones, bdsicaments an j0s monics totzise

» Bagumieric & procesce administrafives varios del psrecna! da nusvo ingresa

» Apaye en eclividades varize. g solicitud de Gaerenciz v Jafe ca RRHH

ﬂa'nfa’rﬁln:&imtam-aras oA Jq'di‘.'EE.;.'.'Elﬁii-:l-ﬂ-E'L_&in
Persons Contrede ot _:;,.. e l:iEFt‘-gl:ums Humanes
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9 ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LiC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

|
1 gl {9

{10

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 02§

CONTRATD ADFAINSTRATIVO Ng, 152-022-2023

NCRdSRE: HILDA PATRICIA POROI PALENCIA

CARED; SERVIC! 1 NTES EN APOYAR 1 TIVA
¥ CPERATIVAMENTE AMENTD DE RE
CORRESPONDIENTE DEL Qif43/3008 AL s:iiziocs

» Conino y orgen de comespondencies con relacién & Recurdos Humanos.

» S8 Apoyo con i conformacién de expedisnies fisicoe pere nieves
comraiaciones v pages de honcrarios de los contretistes de Sarvicios
Tecnicos Temporaiss v Técnicos Profesiones Individuziss Temporales,
de le Zonz Libre de Industris y Comercic “Santo Tomés d= Castills™.

= 58 aciusizé ¥y ordeno de los srchivos fizices v digiteles dal
Departamento de Recurse Humangs.

= Sollciar, recibir v revisar de meners datsiiada datos de factures Informea
cs los coniretislas ce Beniclos Técnicos Temporalss y Sarvicics
Frotsslones Individuaias Tempeorsise.

o Bz sisberd peditos y sclioftudss de pago. seguimienic de pegs
reigciones al Depariaments de Racursos Humanos.



= Se siabord expsdiantss de pago = provesdorss v saguimisntos de pege
relacionados & Departamants de Racursoe Humanos.

+ 3a& apoyo en relecién con I comunicesion Intema v sotividades ds
‘cultura organizacional,

* Alencion = la recepoldn de documentos Iniemos y sxtarmnog pere
conccimiento v Tamite dsl Jefe de Racursos Humeanos, =s' comio su
respectivo envid a oflcinas de Santc Tomés da Castills:

o 'ﬁx‘-i i .I .. - =
f 5 | = L .
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4 ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20LiC-
o i SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO: {25

CONTRATO ADMINISTRATIVO N, 153-020-2023

NOfiBRE: HOMNER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

=  Trasiadé ! Berente genersl de tiuded capitz! alEIIL.'l: cenirel 80 Santo Tomss de Cestlllz en
Fueric Barrios.

= Reslité trasledos dal persons! sdministrative d= Z0LIC central 2 Sante Tome Castills v en
PueTio Barrice vV viceversa,

*  Trssizdd =i personal administrative de fa Instltucisn = reslizer comislenes o gestiones dentro
de i iocalided o donda se ra:u':ﬁ 0.

¢ Mz sneasgus o=l buen funclonsmiento de jos venleulss ssignedos en cads comisicn, ==
revisd v reafind cheques orévio pers cade uns de les mismas.

¢ Lz dl segulmisnio 2 mentenimlants areventhas dal valiculs,

& 5o soilcitd comblistible respective pare ceds comisidn ¢ gastidn que e reafiss, tremitindole
2 tEmp.

*  S&veid poriasegurldad e ntegridad f5ize dal pareansl que setrasieca en cads comisidn

§ el
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne, 154-029-20323

NOMERE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA

CARGO: Serviclos técnicos Temparales consisterte en Apover oringsnda servicio &l cliente Imterno de Zolic en

LUania @ requerimienios tEcnlcos v tecnoldgicos vielanto par &l buen funcienamiento de hardware ,'ntermes
enlaces v planta telefinica.

CORRESFONDIENTE DEL _ 0% AL 31 DELMESDE DICIEMBRE  DE 2023

Reaiice la caordinacldn para procssc de implamentacion sobre la cepacitacién daf nusve programs para
&l drea de controles de ZOLIC en las zdeep Miel Verde en Zzcapa y Michstoya en Escuinda.

Ferticige durante ¢l mes en reuriores de Seguimiento con el desarrollador para la implemertacidn del
sistema odoa pars laseccidn da controles pars los Ingresos v egresss de mercancias para ser instslaco
£ i85 20nas de desarrolio y el predis fiscal de 20LC .

Se realizo durante el mes iz instaiacian del squipo firewzll en oficinas ve ZOLIC cludad capital,

Clsefie las distntzs topolagias de red que =& canfiguraron dantro dal Frewall ubleade e las oficinas de
ZOLIC en cludad caplial,

Se configursron segmentos de navegacidn de red dertro del equipo de seguridad firewall ubicado en
ofitinas de ciudad capital de ZOLIC,

5e wverifice y monitores durante ef mes lo¢ ¢enidios de  enlaces de internet y telefonia pars evicar
Cuaiguier intertupdion o caida de sarvicio,

e realizs reaiizo la visite de I2 segunda auditoriz an 2l 4res de infarmética en iz zdees de Mis| verde zn
Zacapa.

Se proporcions asistencla sécnice -2 ia Gerencla Gamers! an resglucion de fafiss de equipos tecnolégicos
Cue presenieron durante 2l mes.

Fartidpe an el disefo del insrrumeanta en Bxcel sobre s Capiura de saldos de los usuarics de ZOLIC para
&l proceso de impertacidn 3l sistema de controles .

Participe en reunienes de seguimients de 'mpiementacion del sistema de controles de ZOUIC,

Realice actualizacidn de parches de seguridad para e! senvider de zlmecenamisnto NAS ubicada en
oficings de dudad capital,

Se verificaron durante el mes los enlaces de datos de ma rehamos elecirénico conectados con SAT pars
su verificacion y supervisldn del funclonamiento dal servicig

5e corrigleron fallas telefénicas en los teléfonos |p en oficinas de cludad ca pizal,

5¢ actualizaron dantro de iz pagine web de ZOLIC , demtrs ce I3 seccldn de decumentos el reglamients
de [as nuevacs tarifas de las ZDEEP,

>& Sgregaron documentos & [a paging web de ZOLIC sobre los Instructlvos de las Zongs de desarralio
e carrigieron fallas de internet durante el mas en ias oficines de ZOLIC ciudad capital.

3¢ realizaran coplas de segurldad ge! sitio web de ZOLIC .
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID -Z0LIC-
st . o B SANTD TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 255-028-2023

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CORRESPONDIENTE DEL  03/12/2023 AL 21/12/2023

= Trusizdd al Vicepresidents de Junts dijective de dudsd cepltal 2 ZOLIC central en Santo
Tomdt ga Czsifilz 2n Pusrio Besrloe.

= Reslice trasiades del personzl edminkstrethve de ZDUIC central & Santc Toméds Castlils v 2
Puarte Barrios v vicevarss,

= Tresiace al personal sdministrative da = Ingtitucidn = reafizar comisionas o gastiones dantro
de ‘2 localidad o donde sa raguidd,

= vie encargue del buen funclonemients de los vehfeuios sslgnados en cede comisién, 28
eevish v s2 reallad chegues prelis oors o=ds uns 62 s mismses.

# Ledl ssgulmianto al mantenimiznto preventive del vehizulo,

& 52 soliciis combustible respective pers cde comisitn o gestidn gue 8 reallzs, remitsndci
2 dempo.

# 5eveld porissegwided e intagridzd flales del personal gue s& tresinde &n ceda comisldn,

SoeéVictor Garride Esquivel % lng, Byron Estugrdiy Geltdn Remibs

£ - . a |




“T 70MA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO—ZDLIC-
N, SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DEACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: (25

CONTRATQ ADMINISTRATIVO No. 155-028-2023

NOnERE: JUAN CARLES VILELA GONZALEZ

CARGO:; SERVICINS TECHICOS TEMPORALES CONSISTENTES SN REAUTAR F1 TRAS! GO0
EEL FERSONAL EIECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR SU INTEGRIDAD
EISICA. AST COMIO CONDUCIENDO CON PERICIA ¥ RESPONSABILIDAD LOS VERICULOS
ASIGNADOS.

CORRESPONDIENTE DEL OIf13/3033 AL 31/12/201%

»  Tresiece 2 Cerente General de tiuded capltel 8 IOLIC cantral an Sante Tamids de Castilia &n
Fueric Barrios,

e Resbet traslaces del personel sdminlstrative da ZOUIT centrgl 8 Sento Tomés Castiile v en
#uerto Gerrlcs y viceversa,

¢ Tresleds 2l personel adminletative da Iz Instiudidn s reslfier comisionss o gesticnes dentro
de [a ipcaiidad o donde g2 raquiria,

o Mgz encergue el puen funclonamients de los veklcules =slgnades =n ede comisidn, 52
revisd v sg reslind chequsas previc pars cece Uure de lgs mismes.

¢ L= djseguimienio gl mantenimianto preventive del vehisue,

e Sgsofichd combustibls respective pere cede comisién o gestién que se reailis, tramisindols
E Hempe.

= Seveid porig seguridac & imegridad feica del personal gue sa tresigda en csda comislan.
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