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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 203-028-2023
NOMBRE: Maelanas M&jand*i ~lores Martinez

CARGO: Senicio
goerativamanta al Eﬂﬁmg@n Financiarn.

CORKREEPONDIENTE DEL DAL 31 DEL MES DE DICIEMBRE DE 2023

Atentaments ma diric a usted, para remitits [nferme sobre mis ectividadaes.

CYD

53388736 PAGO DE NOMINA GENERAL

23380885 FAGO DE NOMINA DE TIEMPO EX

534428568 PAGQO PCR SERVICIO TELEFONICOD

53453120 PAGO DE 2 SERVICIOS DEDATOS

53450873 PAGDO OE SERVIC!IO OE ENLACE DE INTERNET
53450810 PACO POR 2ERVICIOS DE CORRED

53450108 PAGO POR SUMINISTRO DE AGLA

53480253 PAGO POR BERVICIO DE ENEREIA

53458213 PAGO POR SUMINISTRD DE AGUA

53477408 PAGO POR CONSUMO DE ENERGIA

53485028 PAGO POR CONSUMD DE ENERGIA

53521011 PAGO DE NOMINA GENERAL

53922185 PAGO DE TIEMFQ EXTHA

83511075 PAGDO DE BERVICID DE ENLACE DE INTERNET
oaa 17784 PAGO DESERVIC!IC DE ENLACE DE INTERNET

COM-DEV

G3326253 PAGO POR COMPLEMENTO A VIATICOS
F33B6556 PAGD POR VIATICOS

53452178 PAGO POR SENTENCIA

53452118 PAGD POR SENTENCIA

33452031 PAGO POR SENTENCLA

53451835 PAGO POR SENTENCIA

5$3442058 PAGO POR SEGUIRCS

33403281 PAGO DE SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORAS
53480388 PAGO POR ARRENDAMIENTC DE OFICINAS
S2452085 PAGO POR VIATICOS

53458907 PARQO POR VIATICOS

53458938 PACGO POR VIATICOS

52487332 PAGC POR VIATICOS

S3487212 PAGO POR VIATICOS

23485138 PAGO POR VIATICOS

53484853 PABC POR VIATICOS

w84 rel PAGO POR VIATICOS

53484481 PAGC POR VIATICOS

53484225 PAGO POR VIATICOR

53484132 PAGC FOR VIATICOS

S3434028 PAGO POR VIATICOS

53483675 PAGE POR VIATICOS

83421737 PAGD POR VIATICOS

53480631 PAGC FOR VIATICOS
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D34B03T1 PAGDO POR VIATICOS

53475383 PAGDO DE FISCALIZATION

53451600 PAGO PCR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53481713 PAGO POR SERVICIOS TECKICOS TEMPORALES
53401813 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53404883 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53401083 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
534082087 PAGO POR SERVICIOS TECNICOSE TEMPORALES
53492178 FAGD FPOR SERVICICS TECNICOE TEMPORALES
S348225T PAGD POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
53482354 PAGO POR SERVICIDS TECNICOS TEMPORALES
53452437 PAGO POR SERVICIOS TECNICDOS TEMPORALES
53422786 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPDRALES
53457870 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53482082 PAGO POR SERVICIOSE TECNICOS TEMPORALES
52403154 PACGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
534823388 PAGD POR SERVICIOS TECNICOE TEMPORALES
53403420 PARC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
£3403885 PACO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
83484018 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53495400 FAGD POR SERVICIDS TECNICOS TEMPORALES
53485355 PAGO POR BERVICIOS TECNICOS TEMFORALES
53405782 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPCRALES
53485870 PAGD POR SERVICIOS TECHNICOS TEMPORALES
53485987 PAGO POR SERVICICS TECNICCS TEMPORALES
53406212 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
SA40833T PAGO PDR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
534868473 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53488583 PAGO POR SERVICIOR TECNICOS TEMPORALES
534966805 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
534986581 FAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53488225 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPCORALES
53407008 PARD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPCRALES
534ETOTC PASD POR SERVICICS TECNICCS TEMPORALES
534874154 PACD POR SERVICIOS TECNICCOS TEMPORALES
53407244 PAZO POR SSRVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53497340 PAGD POR SERVICIOS TECNICOE TEMTORALES
53485237 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMFORALES
534087588 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53488302 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TENMPORALES
53450335 PARD POR BERVICICS TECNICOS TEMPORALES
53489370 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53408418 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53480448 PAGO POR SERVICICS TECNICDE TEMPORALES
53492502 PAGD POR SERVICIOS TECNICOES TEMPORALES
53498550 PASC POR SERVICIOS TECNICDS TEMPORALES
53484508 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53498833 PAGC POR BERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S34GRET2 PAGD POR SERVICIOS TECNICDS TEMPORALES
53485728 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53488767 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53488828 PAGO POR SERVICIOS TECNICTS TEMPORALES
53400874 PAGO PDR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S3483821 PAGO POR SERVICICE TECNICOS TEMPORAL=S
53485570 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
3800035 PAGD POR BERVICIOS TECHNICODS TEMPORALES
53500108 PAGD PCR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53500185 PAGO POR SERVICIOE TECMICCES TEMPORALZE
53500230 PAGO POR SERVICICS TECNICCS TEMPORALES
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53500308 PAGO POR SERVICIOS TECKICOS TEMPORALES
53500385 PAGD POR SERVICIOS TECNICCS TEMPORALES
53500428 PAGO POR S8ERVICIOS TECNICCS TEMPORALES
53500508 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53500582 PAGO POR SERVICIOS TECNICOSE TEMPORALES
53500650 PAGO POR SERVICIOE TECNICOS TEMPORALES
53600717 PAGD FOR ScRVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53500778 PAGC POR BERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53500627 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53500895 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53500873 PAGD FPOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53501184 PAGU POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53501303 PAGD POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
53401381 PAGC POR S8ERMICIOS TECNICCS TEMPORALES
53501437 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53501844 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53501603 PAGO POR SERVICIOS TECNIGOS TEMPCRALES
53501678 PAGO POR SERVICIOS TECKICOE TEMPORALES
33570527 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53510582 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53510710 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
853610772 PAGG POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
53510845 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53510520 PAGD PCR BERVIGIDS TECNICOS TEMPORALES
53511877 PAGO POR VIATICOS

53458807 PAGD POR VIATICOS

53527338 PAGO PORVIATICOS

53533040 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53533057 PAGO POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
53533182 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53533250 PAGT POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
535333189 PAGD POR BERVICIOSE TECNICOS TEMPURALES
53533382 PAGD POR SERVICIOSE TECGNICOS TEMPORALES
53533452 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53533510 PAGD POR BERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
535335686 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53533627 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53533704 PAGD POR SERVICIOE TECNICOS TEMPORALES
33533702 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53533864 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
§3833941 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53534008 PASD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53534102 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53334313 PAGD POR SERVICIOS TECNICTOS TEMPORALES
£35334323 PAGD FOR SERVICIOS TECNICOS TEMFORALES
53534441 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53534510 PAGD POR SERVICIOS TECKICOS TEMPORALES
53534570 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53534825 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53548620 PAGD POR VIATICOS

53540238 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
83548410 PAGD POR VIATICOS

COM-ROP
53450569 PAGD POR FROVISION

adjudicacion

53345183 PAGO POR; FILTRO DE AIRE, JUEGO DE SHOCK DELANTERDS

S3%07725 PAGO POR ALINEACION Y BALANCED



03354810 PAGOC POR ALINEACION Y BALANCED

53440884 PAGO POR 17 ALMUERZOS

53440828 PAGC POR PUBLICACION EN DOSBLE PAGINA EN ANCHAM
53440763 PAGO PCR SERVICID DE MANTENIMIENTO
53440764 PAGO POR BERVICIO DE QUTSOURCING

23440673 PAGO POR ACEITE

934841244 PAGD POR BERVICIO DE HOSPEDAJE

33473831 PAGD POR SERVICIO Y MANTENIMIENTQ DE MICROBUS
53473863 PAGO POR SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA
53473855 PAGO POR COMPRA DE LIBROS

53473888 PAGO POR COMPRA DE LEITZ

53473210 PAGO POR SERVICIO DE COPLA DE RESPALDD
53507045 PAGD POR BERVICIO DE LOCUCION

53507027 PAGO POR CAPSULAS

53607456 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

S3507268 PARBO POR PARTICIPACION

53507182 PAGC POR BOMBA DE AGUA

S35CT17T PAGC POR MANTERIMIENTO ¥ REPARACION
23507188 PAGO POR SERVICIO DE OUTSOURECING
63507063 PAGO POR 88 REFACCIONES

53507087 FAGO POR SERVICIO DE HOSPEDAJS

53507887 PAGO POR ALIMENTACION

53522642 PAGD POR: ANALIBIS MICROBIOLOGICO

53522574 PAGD POR COMPRA DE INBUMOS DE LIMPIEZA
53522448 PAGO POR COMPRA DE MATERIAL

23522518 PAGO POR MANTENIMIENTO DE PICK UP
53278452 PAGD POR COMPRA DE TELEVISCRES

83547138 PAGD POR COMPRA DE INSUMOS DE LIMPIZZA
53547230 PAGDO POR ANALISIE MICROBICLOGICO

53660312 PAGQ POR COMPRA DE MATERIAL

53580128 PAGO POR BERVICID DE ALIMENTACION

S3E5B575 PAGD POR BERVICIO DE HOSPEDAJE

53GEE7EE PAGD POR BERVICIO DE HOSPEDAJE

53556252 CANCELACION POR IMPRESION

53558183 CANCELACION POR IMPRESION

53558001 PAGD POR COMPRA DE 02 BOLETOS

23560312 PAGO POR COMPRA DE MATERIAL PROMOCIONAL
53560891 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
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ZONA LISRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0OLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFPORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINIETRATIVO: No. 204-020-2033
HNCMERE: MERLIN YESSENIA QUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGD: SERVICIOS TROKICOR TEMPORALES CONSISTENTES XN APOYVAR
ADMINIETRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GERNERAL DE ZOLID.

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 DE DICIEMERE DE 2023,

Durente &l mes, desesrolié wveriedad de sotividadss v distintos  documentes

esrinstretvos, los cugles detells 2 continuscits:

v Reviséd correde sisciidnicos de ins entidades SAT, TANQUESA, TANQURS DEL
ATLANTICO, QUALA S.4., FRUIT QIL GUATEMAR, 5:A. OLMECA; S.A. v a5
diferentes dependencies de ZOLIC,

< Fechi corrsapinidencia de ciudad caplial

v Reslicé impresiones

v Recibi documentos de distintes usuarioe de ZOLIC oficiog de SAT. de Assenrs

ouitidics, Auditoria, Inpenierie Protecoitn, Finandiers, Mercedeo, BREH,

Controles, Planificsciom para conecimisnto Sel gerente vy subgerente.

Realice ¢ escaneo docuomentios pare eonccimisnto del Gerente Genaal;

v Enwvié porreos A log distinios devertarmentds de ZOLIC =n fequerimisnios del
gerente ¥ subgsrenie generel.

v Realick [smopdas teleffnices = uvsuarics de ZOLIC, SAT, CUALA sS4

OLMECA, B.A. CUATEMAR, B.A. ¥y dependencias de ZOLIC.

Notifious las resoluciones de Junta Divectiva a log Srecs que ¢corresponds.

Tragladé documentos pere firme del gerents genarel v subgérents,

Realice concirmientos de sntrege de documentos.

Eigbors ofitinos y preperé documentos pere sresenter ante Junts Directive,

b R T S

Dicumplimiento & Srdenes directes del gerents general vy subpereris,

L]

o1 ssguitnients & notas de usuarics de ZOLIC, com relsciom permiscs pare

mstelacion de poste de snergis, remedicién de Areas, trensferencies,
reparaciin de paredes, ete.

mi=s

Di segaimients & sclisitudes directas por gerents general, subgerenie 7 ]

¥
-
]

= lma disrintos demmremnentns e FO
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Zrinde spoy0 & Ig aaistente de Junis Dirsctiva d= ZOLIC,

Brinde apoyo el auxilier de Junta Directiva de ZOLIC.

Brinds apove 2 1 asistents d2 Garencie Goreral cluded cephias,

Srinde 5poT0 & la a9es0ra €2 mdrceden de ciudsd capital.

Tregledt dictdmenes gue anniie ia comisiss celificadoms, pars presentatios e
:a sesibn de Junte Directive en ia sssidn gue corresponds,

Brinde apoyo £1 perscrial adminismative de los oficines de ZOLIC =n ciudes

cepital

Ranee ¥ treslads documentos de vidtices al sxterior.

Revise y maslade documentos de vigticos gl intsrior.

Brinds epoyo & jefes de distintos depsrismenios de ZOLIC sepin I=z
necesidedas requeridss,

Realind pedidoe ¥ solicitudes 02 pRRO, SeEln reguerimisnta,

OFICIOR ELABORADOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO GG.5687-2023, DEFTO. COBRO ADMINISTRATIVO IG8S
CFICIC GCG.o6B-20Z3, JUNTA DIRECTIVA, CORRAL BLANCO PGN -
DILIGENCIAS PARA MEJOR EESCLVER RECURSO

FICIO GG.S65-2023, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE ANALISIS DE LOS
SALDOS DE LA CTAS, POR COBRAR
OFICIC GG.570-2023. COMISION DE LIQUIDACION, BODEGA H
QFICIO GO.ET 1-2023, CENTRO DE COSTOS, REMITIR INFORMES DE LOEB
DEPARTAMENTCOE POR NOVIEMBRE 2023
OFCIO GG.872-2043, JUNTA DIRECTIVA, CROPA, BA. ARRENDAMIENTC
DE AREA CUBIERTA 1 ARC

FICIO G.573-2023, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO REQLAMENTT
DE VIATICOS Y EECONCCIVMIENTO DE GASTOS POR
OFICIO GG.5T4-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA TRANSPFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. 12-2023

CFICIO (F.5373-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD (BEF
COMERCIALIZADORA CHIQUIBUL
OFICIO 0. 57E-2023, JUNTA DIRECTIVA, SCLICTUD B

ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL PACIFICO, Desmembracidm de 20
Iracciones INMUEBLES ZDEEF MICHATOVA.

OFICIO &3 577-2023. JLUNTA DIRECTIVA, SCLICITUD D=
ADMINISTRADORA LOCIBTICA DEL PACIFICO, VENTA DE INMUEBLES
ZDESF MICHATOYA

OFICIO GG.S76-2023, JUNTA DNEECTIVA, SOLICITUD DE S3ERCOMAR
PRUREOCGA DIE TIEMPFO PARA URD BE LA BODECA

OFICIO GC.575-2023, RECURS0S HUMANGS, SOLICITUD DE NOTA T
FROCESC ZOLICY RIT

OFICIO GG, 580-2023, OFIP, RESPUESTA A OFICIO OPIP 8TC. 1537-20C23 NO
SORRAR INFOR, DE NRV

OFICI0  GG5E83-2023, LCONTADOR GERERAL, SCLICITUD
SoNPLEMENTO D2 VIATICOE AL EXTERIOR final
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COFICID ”G 5842023 RECURSOS EUMANOS, REMITIR TERMNCS DE

REFERENC :*E?EG"JP.L POR CONTRATO

CFICIO GO ._.En -2023, MERCADED, H_.E'J_T.'_"I'-?. OFICIOS DECRM CASTESLON

SR8

GFICIO (353.586-2003, FINANCIERDC, BALDOS PENDIENTES ACGUNEA Y

HANTAR,

QFICIO GG.587-2083, FINANCIERD, DAR DE BAJA EN EL EARD B}AR

ALMECEN ALGIINOE PRODUCTOS.

ORICIC 36G.588-2023, SINDICATO PACTO COLECTIVD NO HAY

OFICID G4, S89-2023, CLUNTA HRECTIVA, SOLICTTUD P 2

SERVINTECRALES PRORIOGA Y AMPLIACIO DE CLASIFICATION,

CFICIO GG.581-2023- JUNTA DIRECTTVA, BOLICITUD USUARIO ZDZEF

PUMA 2, PUMA ENERGY BAHAMAE 8B A, 81

GFICID G581-20%3. JUNTA JIREL.-T‘wF SOLICITUD USUARIC ZDEEF

a—-{JT-,L-!L_,: PUMA ERERCY BAHAMAS AL (I

OFICIO GG, ::n*?-‘i 2023, JUNTA :'JI;-:...""'T'L_-'L., MANUAL DE BEVALUACIO
DESEMFENG

ACENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALIZADAR
56 £0-20238

solichivd de oproboclén Propussia ds Rsnovacién y Colococién de nuave
carfiicadn de Invasifn, [BEF. OFC G::';‘T C. No. 544-2023).
Seiicitugé de zprobacion c.=- proyecio ie:g.-&m: 108 de Vigticos v Cesios
LONe%os ¥ Regiamenio de Reconocimients de Gastes de £2OLIC. (KEF.
OFICIO 85.8TC. No. o62-2023)
Solichud de ompiiocicn ce Besoluetbn 1.0, NeF3/30/2023; comaspondianiz o
o aniidod ZAIMELLA GUATEMALA, §.A. con relocién o lo ampiacion de
Daa‘-*"e [REF. ORCIC &G, 3IC, N, 580-2023!,
forms sobre o CUESTIONARIC-CLANUAL-LIDADL-23 trosiadads por i

!:‘::’ﬁﬂﬁ da Auditora Infema, de contermidad can el Acuards A-039-2023 de
onirglodc Ganerdl de Cuentes -CGE- (RER ORICIO GG ST, Mo S853-2053
soichic de oprobacidn pore o creccldn de uno olgze noming! y dos
suestas de trobaiador Operativo L regquedmisnto por la Dirsccldn Téonics
del Presupuesio; (REF. OFICIC GE.ETC: Now 544-20%3),
Soichug deaprobocién s (o Transfesmgncla Intema Mo, 11-8023
corespondiante ol monto ¢e0,1,324,25£00 [REF, ORICIO-GG.5TC. No, 5485-
20235,

NFORME OE USUARIGE DF FOUIC-TRASLADADD POR URDICG SANTS TOMAS.
'“«.rﬂﬁh‘- IDEEP-ALCC Na. ‘ﬁ—L-ES informendc sobre & esiodc oorug! de 1os

LT R

contndios calsbracts can IOLIC o mes da OCTUBRE, rmtladadg por Jufdles
checod :ﬂgﬂ'_._ _

NFORME TDEEP-AIZE Ne. 132023 nformende =l &:J*‘J- =n = ¢ =
a’u,_erﬁrﬁ‘n o _"u*11-:15 Y sepuros conirarados, & mes e GLTUBRE, maslodods
:l_.ﬂf d-f,:].i-,: .H’up-\’c"d ""ﬂ“"ﬂl..

EXTADCE FINANCIERCS SEFTIEMBRE-2UZ23
ESTADCS FINANCIERCS CCTURRE 2023
Azends £31-2023



= Freseniocisn Og Dipedienia de mérin, Efﬁf"?t: de amitr o resclucidn cus
BOrO & €800 COMesponda. con releecidn g lo anfldad CORRAL BLANCS,
SOCEDAD-ANGNIMA. [REE CFICIC GG.STC, ?'-4:!...-:3-..5.523,'.

> |nforme de ondlish delos soidos de oy cusntas norochror, oresericdo oorle
Comisidn rombrodo segln Basslucisn .0 No. 83/25/2023. REF. OFCID
5510 No., S89-20231,

Lgends 423.2023
» CROPA, SOCEDAD ANONIMA SOLICTA: ororogn de grendamienis de &rao
Sublertc gue comprends ¢ 121.67 de conformidogd con o informocian
=ontenids en el expecients adminksinoiive, [REF. DRICIO CGSTC. Ne. 57220231
> COMERCIALEZADORA Y EXPORTADORA CHIQUIBUL 5.A. SOLCTA: Zejor sin
gtecio loresslucidn LD, Ne. 10¥/34/2023 de fechc 10 de ocilinre de 2023, IREF.
GRCIC GLEATC, Ng_ 575-2023),
=3olicihud de oprobocidn de o Trensferencio Infeme Noo 12220723
Soresponacients gl monte ...E A¥0.000.00 [REF, OFICIC GG ATC. No. 5742023,
= 3eguimieni2 g solichiud de cpobacisn de| provecio Reglomeantos ge Vidticos
y Gostos Conexps v Eeg:‘-:rnsm ¢ O Reconocimientc de Sostos de IOLC. [REF.
GO GGATC. No. §73-2023),

= Adminisirodona _ﬂg:s* ad el Paclice, 5. A rc'i"""-'n:' oruencic oo
cssmembrarveinte fracciones del bien Inmueble. (REF. OFICIC GG, ST, No, 574
20235,

» Agminigtrddors Loglsiice del Pacfico. 5. A, foidhia: onuencio parg Hipotacor
Blenes inmuebie: d=sorftos an o sc'*'—' adjuritn, (REF, OFICIO GG, STC. Ne. 577
S523),

» SERCOMAR, SOCIEDAD ANCONIMA SOLITITA: ous & nlczs do orendomisnio
seq pasienor d la reclizocion delos rabcios de montenimianto v reparccién gus
ze reclizoran en ia bedege G. [RER ORCIC GG..STC: No. 578-2023).

Sirasnd a2
# |Informe Fnol sobre o Audiictio de Cunplimisnio CAl' 0001 é reailgade oar s
Unicod ge Auciiona Inteme de ICLIC, EEF. ORCIC GG, CC. No. J472-2023]

» JSoichud de onalshk. revsion v gorobaclén de lo minvic aue .'_.‘{'_!"LﬁE"!-E E'
provecio ds Convenic enie o Zenc L’b’u ge - Industfa v Comearsla “Sarto
TemSs da Castife” v o Muricloallded o F'.ns*‘h Barrios, Depariomento de
Zaogl, (Rer: QRCICEG. T, Ne, 04732023
Irifeem .e soors e Recurse da | EVGCE"’""".‘_‘i '-”a#-a*r do gor S eqticod Donmior,
iociedad Andnime. [REF OFICID GG CC. No. 04742023,

# Informe-score e Recums de Revocatorio presenisdo par lo entided Donmar,

L3

sociedod Anénims en confra de o ResgluciAn GG T, No, 00%.20%2 -
USUARIOS TOUC, [REF. ORCID GG. CC. M G475-20231.
_"}"‘: EE

B SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTESOCEDAD ANONIMA SOLIDITA
DIeTegd de Qmenadomienio da dred clblena gua comprands o 4 A58 85miss,



.II "h"': !‘

v ampliocién ce cigsitcacian de conformicad cen o Informacion “[:r"'.a.".ﬁﬁ':
en &l sxpediente gaminsirative. (REFR. D oo GG.ETG NG, .:a-?.-’? 223

> SHNERGY INFRASSTRUCTURE [TEEMINALS] SUATEMALS, 5.A. Informa schre 2
FoTUE EN e Cusisencusnito 8l T"C“‘I"‘ oara oofenar sl *'ec:nr':.ﬁd-'-'re-*'-: SO0
Auxiicrae g Funcidn pdblice Aduaneara, [REF. CRCKS GGATC. No. 591- EEEE

# Solicitud de ondiisE, revisicn v aorobosidn de g propussic g8l Manucl &
Svoiuncion de Desempenc e o Zono Ubra de [hdusitic v Comercio "":“"*.'.':
Tomas ge Costila”, [REF. OFICIO GG.ETC. No, 5§2-2023.

7 INFORME IDEEP-ALCC No. 142025, ovancs ds testimonios de ios conireics da
{DEEPS v usuorios -l mes de NOVIEVERE frosiogodos por Asesorg Juridico
chrdod capiial.

> INFORME IDESP-AL.CT No, 172023 ssguncdo Informe o&inss ol mes d=
MNOVIEMBRE frasiodiodas por Asesorla Juridico cludad coplial,

Agends A5-Z023

> ENERGY INFRARSTRULTURE (TERMINALS] GUATEMALA, 3A, Informc sobfa &
staolus en 8 que e encusning el mamiks oo obfenar el reconoaimienfccome
Auxlior de o Funcion goblica Aduanero, [REF. OACIO GGSTC. No.-20Z3].

» INFORMEZIDEER-AJL.CC Ne. 142023, cvance gs fesiimaonics de los contraios de
IDEEPS v wsucrios o mes ca NOVIEMBRE frosiocodes por Asesoric Jurdfdics
Sigcod - CopiaE;

& INFORME IDEEP-A T No. 17-2023 ssgunde Informe pdlEcs o mss ce
NOVIEMBRE muslododos por Asssorio Jurdion clicdad capltal

CEDULAE DE NOTIFICACION SEALIZADAR
CEDULAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP REALIZADOS

ACUERDOS DE GERTHCIA CERERAL REALIFADOR

» ACUERDO E, GG E?E'. Mo, CUS4-2023, NOMERAMIENTC DE J'-ZJ A DE
RECEPCION Y QALIF. MNT. Y REPARACE "”"‘: E CANALEE ¥ BAJAT Er DE
ACGUAS PLUVIALES, FLAZA ADMINIETRATIVA ]"'r."'.;'}'!.: 21420815

E-.’JLE CES DE PAd A

e LIC. DE PAGO Ne. 060-2023, PAGO POR VIATICCS A MEELIN YESSENI=
T_.T_'EE‘.A JUAREZ DE BARILLAS-CONGRESC MUJERES Comecte con tu

poderintarior
= SQLIC. DE :‘.":'-_E{J Nec. 081-2023, PAGO POR VIATICOS AL SENOR IRVIN

ALEXTS HI LEON CIUDAD DE QUATEMALA CONGRESC CPN
FEOIDO8 8

» Pedids GG, No, 01882023, ADQUISICION DE UPS TNFORMATICA

NOTAS DE CONFORMTDAT REALIFADAS

NFORMES UBUARION REATIZADOS
INFORMEE UBUARIOE REALIFATIOS

» INFORME No. 024-2023, "‘E"“‘-".. S.A. PRORRCGA DE CONTRATO DF



> INFORME No. C25-2023, SEVINTEGRALES, 5.4 PRORROGA DE
AREENDAMIENTO ¥ AMPLIACION DE CLASIFICACION

PROVIDENCIAS ELAEORADAS

» PROV.GG. No023-2023, DTP CREACION DE PLAZA CESAR SALVADDR

> PROV.GC. No.024-2023, PRORRCGA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTC
SOLVAY, 8A. 1 &d0

> FROV.GG. No.025-2023, C&M TARRAGONA 3 afios
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INFORME DE ACTTVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC: 28

CONTRATG ADMINISTRATIVO No. 205-028-2023

NOMBRE: Mathaly Marcais Vegs Parham

Ooerativamants a |z jefe del Separtemento de Recursas Humeannos,

CORRSSPONDIERTE DEL _ Ol AL 3L DELMES DE DICIEMBRT DE G0

e SEBRINDC APDOVG EN EL CORRECTD CONTROL Y ADMINISTRADION DE
CCRARESEONDENCIE OF. SERSETANMENTD OF SECURSES HUMANDE

e SESRINDD ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS SN COMSULTA SO3RS TRAMITES
AELACIONADCS CON BL DERASTARENTD

¢ SELEYG REGISTROS INFORMATIVOS EN L3S LIBRSS DEL DEPARTAMENTO DE
RECLURSDS HUMANDS

e SEAPOYO ENLA TRANSCRIPCION ¥ CERTIFICADION DE ALTAS ADMINISTRATIVAS

e SZERINDS APCYG EN LA ELARDRACION DE OFICIOS

e SERECERCIAMS DOCUMENTOS INTERNDS ¥ EXTERNGS FARA CONDCINIENTD Y/O
TRAMITE DELAJEFE DE RECURSOS HUMANDS,

s SEARCHWG DOCUMENTOS EN GENERAL,

® SEAPDYS EN EL RAZONAMIENTO DE FACTUIRAS DE COMPRAS DEL
DEFARTAMENTD

= APOYE TN LA REALZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

e SEENVIGYRECEPCEONG CORRECS SLECTRONICSS

s SENOTIFICO AL PERSONAL DE NUEYC INGRESC SU CONTRATACION,

> 5EAFOYD EN LA CORAECTA CONFORMATION ¥ ACTUALIZACION DE
DOCUNENTOS EN LOS EXPEDIENTES FISICOS DE CONTRATISTAS DE SEAVICIOS
TECNICOS ¥ PROFESIONALES.

o Wilmer Alversz

Juffo Lamus

Jasssline Susanz Hearress
Cetnerdrs Venssse Lopez Senchaz
Clsudfiz de| Rossrio Sendovel

»  Jackafne Mamoouin Agquino

« MeneClare Acsvado Sishis

= Aligzon VYansses Ayusg

¢ Lillen Bestre Judrez

¢ AraMeara Sandis Machs

- & ©



Edvin Humbarts Pascual
Kavin Samust Villese

Anz Lizgath Balico

Ronaid Hemsndez

Wielvin Yosuard Alvarade
Diana del Rogario Mavome
Rosa Minsth Dusrls

Padro Luie Sarjios

Judith Jemieth Madinsz
\Vicente Gafoe Femends
=actr Antonlc Lopaz
=oves Mabemizz [Difa
Farte Johsny Luces Lopaz
Waker Aygins

Kathsrina Roxane Alarcin
Josa Noe Esirade

wiign Menue! Creiens
Byron Alsander Sonzalex
Ezivador Alsjendro Alversgn
Iiaianes Floras

Aniba| Paraz

Leniel Humbarto Falsnds
Eiier tven Sandovel
Savearly Escobar

Ceriog Algueto Sgusts
Angls Stephenie Lemore
Jostm Arnnida Viieds

Qigs Eunlce Sangoches
BrinenGoe

o Hindz

Weylin Carging Guzmean
<acksiine Jonanna ipifia
Crietign Ansalme Hulz
Angalp Fablole Dusrls
Andetdacis Vaneses Ansveds
Srende Varonice Rodrigusz
Giibertc Aragon Disz
CGargmizs &rando Cazl
Mariyr: Yassanis Guers
Agtid Darnela Aguilar
Hanry Alexander Cordén Sintuj.
Yozsph Develso Monroy
Gazar Farehen Minon
Cristlan Danlat Corss

Lufs Ernasta Remirez

Edy Raberto Dugrie

Alex Rodrigusz Fsjamio
Cratien Denily Maze



SEAPCYD EN LA ELABORACION DE PEDIDOS EN Ei MES DE DICIEMERE 203s.

s DPedlds 0,8 H 3553023
s Pedids DR.H.358-2023
s Patlds D.3.5.367-2023
v Padido DN 368.2023
» Pedido D.AE.360:2073
= Padlds 055 370-2023
o Pedido DRHSTII0
* Pedido D.A.4.372:3025
» Padido DRM.27S-2023
e Pedido DR.H.576-3083
s Pedidc D.2.H.377-2023

- .--\. !
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

ALY ¥ o SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INEORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne, 208-023-2023

NOMBRE: ©Oigs Eunice Benooches Centing

Carge: Servicios Técnicos temporales consistentes en Apoyar Administrative v
Cperativemente g (2 Oficing de Acceso 8 |2 Infarmasic b |
Telafdnica.

CORRESPONDIENTE 1_ AL 31:¢= diclermnbre del 2023

7. Oficios reglizacdos y enviados a las diferencias unidedes y departamenics
de ZOLIC, reguidendo l2 Informacian de cardcter obligatorio segin ia ley de
gccast 2 la informacidn plbilica,

- UIP-ZOLIC-STC.No.114-2023 (g subgerencia)

- UIP-ZOLIC-8TT . No. 1152022 {enirega de soiicitud)

- UIP-ZOLIC-8TC.No. 120-2023 (2 subgerencia)

- UIP-Z0LIC-5TC.No,121-2023 {antrega da solichud)

- UIP-Z0LIC-5TC. Mo, 1189-2023 {&g juricico)
UiP-ZOLIC-STC.No.118-2023 (& financiaro]

- WP-ZOLIC-8TC.No,117-2023 (= recursos humanos)

- UIP-ZOLIC-8TC No.118-2023 (g Ingenieria)

8. Oficios recibidos de las diferentes unidades y departamentos de ZOLIC,
ramitiendo informacién de carécter cbligatorio segdn |z ley de acceso a la
iformacton publica.

OFICIO SGE.8TC.No. 0455-2023
OFICIO 8GG.5TC. No,0456-2023
OFICIO SGGE.STC.Ne. 0458-2023
OFICIO SCG.8TC. No.0458-2023

Fendients ios oficios del departamente juridico, HAR, Ingenieria, juridico.

8. Realice B0 llamades de desde la plants tslefénica a requerimiento da la
unidzad de personal de ZOLIC.,

10.Racibl 105 llamadas islefinices en plants telefinica trasladado a persons!
da ZOLIC

11. S2 remitid informacitn por comeo sl depertamento de informatica pare
actuallzar 2 pagina d= ZOLIC, con iz informacion remitida por ias diferenies
unidades de ZOLIC. ofizios de ingeniera, compras v financiero
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ZONA LIBRE DE INDLISTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
PR SANTO TONIAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENEGLON PRESUPLIESTARIC: 02§

CONTRATOADMINGSTRATIVO N 207-038-2033

NOAFBRE: Padrolois Barliles Peima

*  Inssiacian oe siulos da cimouts pere of persone S8 Sepattemenio de BERENCIA

*  Insislecién s sqtipo nusvs ce eAmsils sere of nerscoal dal dacertamente de CONTROLES
= Insialacicn cs sgulon nusve ds eirpute pere of parsors] del deperements da FINANGIERD
*  InstelEtion g8 aguio nuevs S8 cirputs pee ol persoos] del deceremenio ce MERCADED

+  Insigiacidn de squipo nuavo €8 cdrect pecE & serdora Sel daperigmeic de
FPLANISCAION

*  Gaalidn de scliciiuces de aeignacion de eothe & agrasnal de Z0LIC
1 AsigEncie an contrassi=s de comees Insfiucioneles £ ersong sasiniereivo ca ZOLIS
= Gesiidny femite de gipedienies depeco de servicics o al depsrEmante de

INFORMATICA
Configuracion dg imprasores an e pere 8 pastcnsl 28 ZOLIC

= [iEnienimisnts ds UFPS pars el perssngl g8 (2 ascelén = TESORERIA

= Aslsleccis tBonios an eXiuaizecids 8 orecencisies secs impresores Kyooee 8l sersans
edmintytretve de FOLIC

= AZEEnR Hosice g porenmal del desmrsmants ce MEEWIETIA

* Rewalon ymsnisnimianis da Swick, e ios éfersnies Dacartementcs de Z0LIS Senta
Tomes,

* Iratalgclon de nuesve punic de red celiesdo pera ol persongl el depariamentc de ZRNN

= Inglglaciin oOs nuevs ponio de red catiseds ners ¢l personal daldeperEmenic de
INFORMATICA



nataipeidn de sguipo da compuic i pacsenal d& dapsremente JURIDICO

AsigiEnoe ticnica an hemisddn de escener ssm- ol pecsonel del decertemantc Sa
GEASNCEA

insieiacidn de nuevs gurts 4= radceblsedo pers wl pecesasl dsi dgi-_a-tzrrmnf =
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485 - ZOMA LIBRE D INDUSTRIA ¥ COMERGIO -Z0OLIC
,ﬁ ; SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DEL
RENGLOM PRESUPLESTARIO D28

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 102-025-2023
“ombrs: Farks Joheny Luces LApes ds Mediid

Sergo: Bewviclo Técnicos Temporsies Conslsisnts sn Apover &p Barese opomiives v
c2 implaze en fes Inatsiaciones de coes 4= visites Tolin, Senin Tormes ds Caeillz,
womespondisnts dal 04de Jullo 8131 de Diclembre del 2023,

Sl

= Rsslice fmpleza ds ies heblieclonss £ai sspunds nivel e sase de visies ds
zoile,

= Apoys en resiizer impieza de jos pesiliioe on dreas de Soblsciones te cass e
vighes cezalle

Apoya &0 reziizer implezs do paeillo ol éres de entrenis dal sepinss bl da
c2ss ¢z vizlles o8 rolia '

€ Apovean naaizer implezs degredas &8 seguntic nivel docese e visliea da
rolic,

* Agoys oft regiizerlimpleza de befics del primer nivel de cese de vishes de zolic.

¢ Asove g limplers s 88/8n de Rsunlones ce casa de vishes de zoln:

Apoys an ie imple=a ds parslanes de! orimare v eagundo nive! de cese de
vishae de zofc

Apove g0 odolo qus =a m2 Indice,



Agdat

Azeye e Impises de jas habiaciones dal segundo rivel de cBss de vighes o5
Zalls

¢ Rsziics fmoisze £¢ ios neslice &0 Are=sda heblaciones de coss fe issies S
ZoHE

* Regiics implez= de ¢reces del sagurde nivel da osss o \iskes de ol

Nesioe Tmplsze de bafos de Shiviar nivel te c2ks J Visites 28 pali=

Realcs Svipiezs an S3iln 62 Raunlonss oo ceae da vistes &= zollc.

» Reelios lmpnlazs de cerslance del orimsmo v EBGUNCo Nival I8 osxe g2 visies
ezl

3 Apoys en = free de isvenderia de cesz de vishes de zole

Apoye sn-aiencdn 8l péraonal cusShdD Ry rEunioNEE,

B2 reslizo lmplers de 3¢ heblizcionss c2f ssgunds nivel o5 oase de viskes cs
zalg;

Apove de Fmplezs da los pesllos en 4rdz: s hebiteciones de tese sz istes de
Faw e

meaics iimpiace en =l da| pasiic d&f res da anfrenis def ssgunde nival da cass
ds visitzs Se zolis.

ApSyEen a8 mplezs de gredes dal sagundo rivei de caza da viskes deToin.
Apoye felimpleze Se beflos ds primer rivel de a8 de vishes de zollo

mzelice Implsze & Seidn fe Seuriones de cass =2 yishes de Folls

Agoye ds Implezs de persienes el orimeat ¢ segunds nhvel s asgs de vistes de
20fs.

Agoya an =i &=8 oe levanderis o2 cese da vigles £s Zoile,

S8 neaiizo fmplezs ca pasiio &2 primar nivel da caps ga visites de zollo



Uetobre

LR

Apoyas ds iimpieze de ios pesilos an Sraas do hebloviones de cese ds \isieg 4
bt

L1

Resiice Umplezz o &f del peglis g8 &ee e antants dal segundn rivel 45 ceas
da vishtas de zoile.

¥ Apove en e impleze ds gredss del ssgunde nlvel de cees o6 visfies da zolin,

» Apoye an limolszs an Seldn de Rauniones ©c osss oo VisHes da =ole.

+ g9 resiize Impisza c2 peslilo del ardmer nive! da c2ee de visites da zaile,
* Raszdza [fimpleza te bafics ds primer nive de cssa da vishas s zollz,

= #o0yve a0 &l fraedeisvenderfz van iodo e fua e2 s Indigus.

Novismrs

raglcs Impisza de hehltegionss osl seguncs nivsi ds cess zoile,

L L

Szgics dmplaze o8 mMushies v vanianss de Eeshaciones.

¢ Raslza mpiszs e gradas dal primer nivsi ds cose Tofa

= &o realizd Smpleza de musbiss dei gres del primer nivel de Cese d= Vizlles da
Zollo

Bs razlizs fmolsze de I Seffigeradors de i Dosa de Visks de ol

¢ ‘Soreallzo Implazs o &l &ree de 8 S3cne d= & CEar da \Viglias de Taiic,

& ASTYE 3" iBs Cremenies acllvidsdes que za sncomanteron.



CHetsmbse -

Aooveen iz impdase 5g Hh&af,qnaa do sagunda mivel ds oe=a zollo,

s Apoyesen = limplazs del esiin o8 reuricnes cass zols,

Apoys sodimaieze &4 salon da secepcon cess 2o

= Apoysen lmimpiers de pesllioe de habiecionss oe iz ede oe stEa.

Apoye gn fmpleze da sasiic detl £ras de sofrenie de hEbiaronss
@ Azove an (2 limpiezs os pafios o9 pimer nive: se szge zofic
= fooye an 8 Implers de zelones del primer nbesl,

s Apoyesn s Impleze def Gre= del comedery dal pesllle dal primer nivet v spoya an
o6 o que se me snoomlande.

T AROYD @0 Implars ce gredes 48! primer nivst caes zofic.

¢ EPOYQdS venianss S8l sspunco nlvel ceze rolic,

F i o, - |ﬂ'| [
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N ~"  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -
R ZOLIC-
S D SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON FRESUPUESTARIO: 028
CONTRATO ADMINISTRATIVC No, 208-028-2023
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGCO: BERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA.

CORRESPONDIENTE DEL _ 0t AL _31 [EL MES DICIEMBRE 052023

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 01 AL 31 DE DICIHEMBRE EN EL
DEPARTAMENTO FINANCIERO, DEBIDO AL TRASLADO NOTIFICADO PCR

MEDIO DEL OFICIO DRH.S8TC.No.841-2023 DE FECHA 03 DE NOVIEMBRE DE
2033 (ADJUNTO AL PREBENTE INFORME):

» &g apoyt en |a mendicidn de Caje Fiscel correspondients al mes de
neviembrs.
» Be revisaron expedienies de Liguidecion de vislicos ds personsl
presupuesiado v coniratisias.
# Seslebord OFICIO CAJA FISCAL STC, No. 030-2023 para ! Auditor Internc
para remilir lo siguients:
o Copis de NOTA DE CREDITOS Y COBRANZAS No. 012-2023, 04 ds
diciemore de 2023.
o Copia de NOTA DE ALMACEN STC. NO. 012-2023, 04 ds diciembre
da 2023.
o Copla de NOTA DE 8T, 87C. No. 012-2023, 04 de diciemire 2025,
o Copiz dsl REFORTE DE LA RENDCION DE CUENTAS, PGRITO1,
FGRITFA, PGRITFE Y PGRITOZ2, cormespondients sl mes de
noviembre de 2023.
> 88 mavisd Caja Chica Ne.23-2023 v Caiz Chice No.24-2023 de Clugsd
Capital.
7 Se mavisaron noias de l2 seccibn de Tescrerla, correspondiante 2 los
expsdientss de pago g proveedorss y Coniratisizs.
> Sa revisaron expedientes de pago & proveedores firmas, sslios v
documentacién da respalde.
# Be erchiveron expedientes de pego de orovesdores v conirstisies de forms
cronolbgica,
P Se rzglize blsqueds de expedlentss de pago corespondlenis al subgrupo
=
# B requiré =l encargedo de cela chiza cludad capltal las modificaciones v
eorracsionas dei fondo rotative,
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= 0405 poff¢ ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC ZOLIC-
= o lAnt 'i_-_--_-_ SANTO TOMAS DE CASTIIIA

*-‘G“Pﬂd: DEACTIVIDADES
GLON PRESUPUESTARIC 020

CONTRATE ADMEINISTRATIVE No, 210-028-2033

MNOMBEE; Szivedor Alefandrn Alveredo Suchits

CARCO: Servicios Ticmivos Temporales oonelstences en Apoyer admmisietive
ooerzdvamente & |8 Ssecidn S8 Conirples de'lz Zone Linre d2 Indusiha ¥ Comersic
Sarmn Tomas de Castilis,

CORRESPONDIENTE DEL Q1 AL 37 DEDICIEMBRE 2023

Atentarmene me &io e ustet oere Informarie sobie mis godvidades

e Coording sl rebain que rediizamos € e Ssdvién 42 Contreles oot ol delegednde
Adusns cerg un meisr contrdl v fuio ds mercederia con rElecion & las apernues
de pdizas nass &l tngreso = otz de pElme v sus derivados, formularics de
hemremienies y mertaderias naclonalss v-,ac.ma_m

¢ Apoyé s los Chegues ds Centroles en sus tsress dierdee 8! moments que ellos
requirierns en'sa debido momente, gon eleboreciin ¢s Formularios da | r.;...sf‘ de
Herramisntas, recepeifn gs cogrnenos & plome ¥ por o Ingreso excesive &8
cigternas spove & ingresardaon 8] SICOME y & exchinos e Exoel

s ‘Verfigue Iz sxdmencie de: Materisles de oficne Os G50 0latio ¥ OWos iNSiTnos que
g2 marogizn pars @ TEDEG £ 1o seoatdn v reEiol 6 perito & ShTientn DATE qQus
nos fiete surtide tode ic necssanic.

s Reglics ia Programacion de Turmos de 1s Seccitn de Coneroles del presenic mes,
Adiume mumdros reatizados para respaido de Infremecitn

¢ Hedlicd unk paquefs sctiEfraditn de Satos e (0E0E NUSSTOR USUATISE PArs CTEAT
oHE gpendE oon nimerds de mlefonc v correce slBcirdnicns Ja lak peErsonss
encargedas de mediver orotienes & moments detener Mronvenientes con s
donurmentesion gue nos sresanten iof ollotos on garita, conzultes de Compo sXTe
goliciacs, et

s Apoye 2l ing Cavies Beloso v & Lic, Irvin Hine, asesotes gerenciaiss, &
TOMmEen:o gue necesitaron solventer dudss en los processy qué 55 meneiebsn an
s gres da Conmoles debido e la soosfizaciin pers 2 certificacidn G2,



Reafirs 57 Formulatios pere ot [ngreso de Herremicnias v Msrcencias vacionaies
o Nectongizedes oo los ohdles aghos foemm 108 :::r:sca:?:: QRECOE

FORMULARIOS DE HERRAMIENTAS

4142|4148 | 4152 4153 14370| 4171 | 4051 | 4959 £223 4324 |
4235 | 225 | Az az:@z-@.u:ij@ nzé?.-;g?:ér.z?z 4295 |
| 4907 | 6298 | 4303 4378 4333 435 | 4544 4347 4373
| 4373|4382 | 4385 4385 | 4354 4400 4400 4400 4405 4435
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4564 | 4548|4571 | 4572 4574/ 457814577 |

Ardhvidadas reatizadas en o] Edificg Admitizoetve y Pradio Flatal ZOLIC

Reribl une cepacisarion vers B nueva B :..L-:l A QuS se udizaté enla Beccldn
Cononiss imnsrics norel ing. Jevier Gil v o ing. Migue: Cargonz-Jei=ce
Infermiftise, anls sals de reuriones gl lhmﬁ*x‘:‘:_n o& Mercades.

Esrioms en unz prushg post Eﬂ-ierﬁ 2 capacitaciin gue uvimcs Dar (R UaVE
Slareforme oue serd uidisacs en la Seccién de Controles en la cusi nog evalud 2l
ing; Miguel Cardone v TIve COMmo Derte asesoras &1 equino ¢e Consrolse sn dicha
EVELECIOR.

Recth une cepeciiecion acerce c# oS Siereries o Cestltn SASC - OEA&, As
mrlemo ;n.';_r perte de le Licde. Brenda Monry nos propordiocnd uma paouefe
Introducoion = 1o gus o ZOLIC v ZDEEF
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A ¢/~ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —20LIC-
R SANTO TOMAS DE CASTILLA

INEORASE DE ACTIVIDADES 2025
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 215-075-2023

NOMERE: \ICENTE CARLOS FERNANDO LAPEz MARRDOUTN

CORRESPONINENTE DEL D1 AL 3] DOELMES dlclenite QE 2023
ACTIVIDADES REALIFADAS
Dt 09 21 31 de dicismirs dal prasents eho, o= resllzeron ies siguientes soifvidedes:

& Colaborar sn iz etenclén ds les necesicedes de ios usuarics activos ¥ polencisiss

v Brindé informecitn & peiencieies usuerios an milscitn con méduios ublcados tanin en Fleza

Eémirsiratve como an pradio fiscsl de Z0LIC.

¥ Brindé epovo & smpress Corinio infemacional en selesitn oon resclucidn de dudes en cuzaie

& documsniEcidn per=-3er usitano de Z0LIC =a efisre.

+" Srindé stompaiamisnic sn recomidc danie def pradio fiscal juno oon Encargeds dal

depariEmenio pare mostreEr dreas dlsponibles = emprase ADM,

i

rEEcionEse con o8 sanviclos paofesionsiss prestscos.
¥ |npresé srchivos en expedisniss de Lsusrios scluslss de ZOLIC.

Realizar tods scividad soliciade oor ol jsfe da Plerifitasion v Memeden yio suinridad superiar,

¥ Lavéacsbe lg regizecitn oo sefvidedas designecae cor Encargets cal daperiaments da

igroedac,

v Brindé ssguimieaio & procesos de nego mnto de srifcuios come de-sanicios Tecusrnidos or
= Oeperamenio de Wercadsa oerg Bl dplimo desemalo de epflvidadss sslznaces &l miame

tento por genencls, como par subgarencs.



Particlpd en cepacitecian impariide al perscnz! de ZOLIC an relecién oon'iss cerificationss
¢on i35 gue 2 InsFiusdn cuen's pess Bhnter valor egregado & i misma Teate af comersio
Imamasianel,

Brinde-apoyo 3 personai d& ssssor’e de Berencis Beners|, proporcionands dosumsnizciin
partenstisnts 3l degeriamento de Mercadso, misma que ss Uttt an Sunervsidn snual de e
carifiasitn del Sistéme de Gsetidn de Conbal y Segurided OEAGT.

Brindé apaya &l depariemento de Informéties, cestionande 1 anlrega de oficios 2 weuarine
dentro el predio Facal de ZOLIC, e & cuelse ieguerts iformacitn en cuanto & ssidos ds

procucins a 2 fecha pera implementacion Ge neevs oragrams de control de mercancizs por
oarte d2 BAT.

Srinde spoyo sl cepartements de informitics, retitisnce informacién raquarnds & loa vaussos
on RECION COM nUswo arogreme & ImoEmentsr por parie s SAT pers &l comil de
mamanclas.

Fericipd sn ia reuniin de entege de &ree & smpresa Comercalizedors v Bparizdors
Criinuibay, 8.5, an b2-oual perficiod t=vto 8l depariaments do Ingenleds como of de Assscls
Juridiea.

Perticipe en'la reunidn de entrega e dres & amprese SERCOMAR. 8.4, en is cudl perigint
tenio sl departamanio 48 Inpanieria comb 2l de Asesorie Juridics,
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i { ZOWNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —Z0LIC-
b oo .-,.L. SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023
CONTRATO ADMINISTRATIVO Na: #13-028-2023
NOMBRE: Douglas Leonerdo Claveris Sandoval

CARGC: Serviclos Profeslonaies Individusles Temporzies consistentes en Apoyer 2 |2 Jefeturs de
Recursos Humanos v 2 [a Encargada de 2 Secclon de Nominas v 5alarios en s actividades
necesarias pars la buens sjecucidn de las funciones a cargo de las mismas,

CORREEPONDIENTE DEL o1 AL 21 DELMESDE . DICIEMEBRE DEL AND 2,023

Detalle de Actividodes

Seguimiento de! Plan de implementacidn dal Sistems Guatendminas:

+ Contlnud con la Comunicecitn vis teiefdnica, videollamadss y correc electrdnico con Implementador de
Guatendmings, L. Jepzer Dlaz Samavos, pare coordingr proceso de |Implementacidn de Sistema
Suztendrminas,

¥ Continué conel procese para implementacidn relacionads con (= creacidn de programacin de expedientas
forrespondientes segln contratos renpldn 028 en al sistema GUATENOMITAS,

Actlvidades en apoyo 2l Departamento de Recursos Humanaos an |3 Saccldn de Archive Ganeral:

¥ Revisé datos Ingresadas an Sistems de Recepcidn de documentos en |8 Seccldn de Archive Genersl.

+  Apoye en la reglizacin de Informe de avances del Sistema ds Rerapcidn de doturentos an & Saceldn de
Archlvas General,

Recepcldn v eniregs de documentos en [a Secclén da Némilnas y Saiarles:

" Reclbl documentos dirigidos s Iz Seccion d= Ndmines (scuerdos, oficios y/a drcularas),

¥ Elaboré notzs de envio hacla la cludad capital, pars antregs v firme de documantes (bofetss de pago,
solvancia laboral, reportas ds tiempo extreordingria),

*  FRedacte Conocimlentos pare entregs de Salicitud de pages v ndminas pars Sub Gerenciz General

¥ Redsciéd Conocimianto pare entrege de expedientes de ex irabaisdares, instituciones bancarias, entre olros,
pare Tesorerls de Zollc.

v Actusiicé nforme de entrege de Soletas de Pago peare notificer 2 colabaradorss que no han recitids sue
respectivas boletas de pzgo.



Boletss de Pepo:

"

Etaborg, imprim[yselé Boletas de Pago ce Salerios Renglanes 511y 022 correspondients & Aguinaldo 2023,

Elzbord, Imprim| y selle Boletas de Pago de Szlarios Renglones 011 y 022 correspondiente § Primers v
Segunda Quincena del mes de diciemire dal 2fn 2023,

Eizdore, imprimi y sellé Boletss de Pago de Vacaclones correspondiente 2| mes de diclambra del a8s 2023,
Org=nice y entregue Boletas segin correlative, agrupadss par empleade.

Inferme 2 los empleadas que no kan recibide ooletz de pagos, pere gue 58 oressater s |3 Seccidn de
Nominag, pars firma v entrega de las mismas,

Entregué Boletas de.Pago de Aguinaldo y Salarios {haste segunds quincena ds diciermbre 2023) de Personal
ta los Renglones 011 v 022,

Clasifigué por quincena y Archive Copias (posterior @ s entrega) de Soletss de Pego de Aguinaide, Salarios
v Yecaciones,

Actlvidades an apoyo & [a Secclén de Ndminas y Salsrios:

W

»

o

¥

Aespandl llamadas telefiGnicas en Iz Seccidn de Néminss v Selariss,

Actualica Tablas con Dates Externcs de archivos de Tlempo Sxtracrdinaric Primers Y Segunda Quincena mes
da diclembre 2023, pars generaclon de informe mensusl

Elabors y actuslicé Consultss {PowerQuery) pera faciiitar la exdrsccidn de detos de prestaciones v
gaductiones,

Apoye en = actualizetién de Libro de Szlarios de smpieados presupusstadas.

Aevisé Ndminz de Salarios Brimera v Segunde Quinceng mes de cleiembre 2023 del persenel Renglones 11,
022, 041 vy vacationes mes de diciembre 2023,

Rezlicd certificeciones de documentos para pazo de pension=s de ax trabaladores

Apcyd an {2 ravision de concllaclones de retenciones eplicadas en ndminas quincenales,

Tiempo Extreordinario:

W

W

Recibl, revisé y salicité correccldn (cudnde spllesha) de reportes de tiemps extraordinario pagados en la
primers y segunda quincena de diciembre 2023,

Soiiché imprasion de marcajes de empleados pars verificacidn y elaboracidn de tiempo extreordinario
primere v segunds gulncens mes de diclembre 2023,

Carge de Néminas pars Pego en Plataforma dal InterSBanco:

v Apoys en resllzar decuments swdiiar para resiizacifn de cargs pere pego de salarios orimera v segurds

guincena mes de digiembre 2023.



Flaniiias da Retenciones:

¥ Booyé en reallzacidn de planilizs de retenclones oor pagar de 1GSS, 1SR, BANTRAR, Flanza v Sindicato,

¥ Apoyé en revision ce retenciones aplicadas en ndming de saizrios mes da dictembre 7023,

Lic ﬁ'ug]as l@ﬂén:ln Ciaveria 5, o wﬂtﬂ'ﬂ M‘Enmmz Eeniiival

PersansContretade lefe de Hecursns -|=uaT|a nos
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Vo, 214-028-2023

NOMBRE: HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA

CARGO: RVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES, "CONSISTENTES EN
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA
LONA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERTIO “SANTD TOMAS DE CASTILEA" -ZOLIC-Y

CORRESPONDIENTE DEL Q1 AL 31 Der MES _DICIEMBRE DE 2023

- APOYE Y ASESORE EN EL ANALISIS DE LAS METAS A MEDIADD PLAZO DE LA RESOLUCION
SAT-IAD.06-2023,

- APOYE EN LA ELABDRACION DE RESPUESTAS AL CUESTIONARIO ENTREGADC POR
AUDITGRIA INTERNA RESPECTO A L& EVALUACION ANUAL DE CONTROL INTERND.

- APOYE EN LA REVISION DE CUMPLIEMIENTO EN LOS EXPEDIENTES DE LOS USUARIDS
RESPECTO AL CUMPLIMIENTD DE POLIZAS ¥ FIANZAS ASI COMO LA ELABORACION DE
CUADROS SEGUN LOS REQUERIMIENTOS ENVIADOS AL 24 DE NOVIEMBRE 2023.

- APOYE EN LA AEVISION DS LOS EXPEDIENTES DE ADQUISICION EN SUS DISTINTAS
MODALIDADES A REQUERIMIENTO DELSUBGERENTE GENERAL

- CAPOYE EN EL ANALISIS PARA LA |DENTISICACION DE LAS COMPETENCIAS REQUERIDAS EN
LOS PUESTOS CPERATIVOS DE LA SUBGERENCIA SENERAL.

- APOYE EN LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS JOLICITADDS PARA EL AMALISIS DEL

CUMPLIMIENTD DEL MANUAL DE CUENTAS LARGO PLAZD Y RESERVA PARA CUENTAS
INCOBRADLES

-+ APOYE EN LA REVISION DE EXPEDIENTES VARIOS A EDuE_,IIF-L-I-ﬂ EE LA SUBGERENCIA
GEMERAL

- CUMPLIINSTRUCCIONES GIRADAS POR GERENCIAY SUEGER.E@FE_EM DEZDULC

&
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ZONA LiBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20LIC-
flas SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (28

LONTRATD ADMINISTRATIVO No. 227-025-2023
NOMERE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCD

LARGD:

EMCEEEW PARA LA JUNTA mnsmu.& Y LA EEREHEIA
GENERAL

CORRESPONDIENTEDEL. D3 DE DICIEMBRE DE 2023 AL 31 DF DICIEMBRE OF 2025

(4]

A ]

4]

ik

ith

Apoyo el Gerents Sanerzl ySscretsrio de f2 Junta Directiva de Z0LIC conm la Actuslrsafdn de

Informacién ¥ respuests @ pregumtes solletzdes por 2 Asocizcidn d Zones Frances 42 2

Amarices -AZFA-, don relscldn 2 8 oparadidn da ZOLIC, entemes adusneras v controles qu=

g8 elersen Anic en ZOLICcoma an i8S Zonse o Desarrodio Soondmibco Ernessal Pk

~ZDEEP-, lo cual =arvire pars & astudio de Banchmerk gua est2 reeilzando AZFA 2n Tcu:!as las

Ion=s de Letinoamérica ssociedes.

Aoovo sl Gererte Genarzl v Azesafs de Comunicarida y Mescaden de ZOULC, mon & fresizdn

vz eiectrinics dal Acuerdo LD, No. 30/33/2028, por medic del cual se sorobd @

perticipacion de LOLIC como satrocinadar e & XV Congrese Marfiisao Fortuasio -CPX-

a3,

Ravisidn de |2 Trensferends Prasupuesteds Interme Mo, 12-2028 [k cust fus remkldes por =

E-ﬂv:tlrjr g2 Presupussco del Depermments Financar v corterior elevada oor la GCarancla
enerzl pereaprobacidn da Junts Bleeetiva aa Z0LIC

St ramitid Informacian vis corree slectrénico 2 Asesor Legs| de e jumte Directive de ZOLIC,

per= s respective revisldn v comenterios respectives,

58 snuin informacidn necssaries relecionads con junts Directve v Sesfones ds Junis

Directive, ef Alndlier de junia Diradilvs, pars oy regpactive spova v 2agulmiento.

Traslade 2i Auxiifzr de Junz Directive, informacldn remizide por &l Asssor Legel de lunts

Dircchive ¥ Asfelonte da Garsnch Ceners| Cudss Capial, oof seipcidn 2] sypesisnte

ramtide par &l WMinistero de Finenzzs Flbfces Moo 2021-20285, ¢ cual sontlens 2

Propuestia s Téornas 3| Baglarnento de i3 Lay Orgdnles de 70LIC,

Apovo B ia Asistente de Garencs General Cludad Caohsl, con fe eleboresidn v correnaign de

s sddules de nosificacion dirlgidas @ ususrios, ZDTER ¥ otras dependenclas.

Sa recinié vie carreo slacttinics Is nformiacion semitida sor le Ausiitar Administrative de

Z0LC Oudad Capltal, con selacion & seguimisnto del trémite pendiante de awtariar por

parte de Jums Directive de ZOLIC con ralzelén = [zp solictudes presantsdas oor &



4]

uh

emiidades Enargy Infrasiructure (Tarmiasis) Suatemals; LA  Pume EnsTgy Benamas 54
aulénas soprrunamente coliclEaron ser gutorizades v 2aliflezdne eome usearlfor serviciog v
comerciel de g Z5EEF Purs 1.

3g 2povs # '8 Aslstente de Gsrencle Senersl, con ® revisidn de ios pumtos desgengs v
regscoitn de alguncs temes sipecTicos ics cusles se Incluyeron &n i@ sesidn de Junis
Dirscove Mo. £3-2023, en cumplimlents 2 2 Instroian girsdz por gl Gerente Caneral &
Secrataio de Junte Diractlve de70LIC

=g procedio con ie Incorporacisn de los punios de aganda cormespondisries 8 = 5asl00 No.
%3-1023, de wmurmided oot & Informecién remiids como propuesta por paTig ce R
Gerancls Ganeral, [e cusl fue remitide st Vicegresidents de Juntz Directive pars iz respactive
convocstorls, i cisd g lfevd 2 cabo de Tormis orecenclsl el diz 05 da diclemnbrs ce 2023
Participe &n iz sesitn de Juntz Directive Ne, 43-202% pems tomar nets de los purntos tratsdas
v oosterior estructurer ios mismes vy transcriolr gl documtants corraspondlente.

52 zpoyd & iz Aslstente de Gerancie Genersl, con |z revision de los punies de sgendz v
redaccldn de alguncs temas espaciflcos los cusies 28 |ncluyeron en lB zasidn de Junts
Directive Mo. 44-2023, 2n cumplimisnte = |2 Instrucddn gireds gor el Gererite Genergl y
Secretaiio de Jume Dliretthre deZ0LIE,

Se& precec!d oon @ Incorporaclidn de los puntos de sgenda correspondlentas = i2 Seslin Mo
£4-203%, de conformided con iz Imfarrachin remitids come probuesta oor Sarts de e
Gerencls Generzl, g cuglfus ramitids gl Viceoresidente de junie Diresiive para e fasoective
comooEtorte, 2 cusl oe llevd s cabo de forma virtua: af gf2 07 de diclembre e 2028
Particips anls sesion dejunis Directive No.44-2033 pare tomsr nots de los puntos tratacss
v postarior estructurar los mismeos v trenscribls &f documerio comespendients.

Se trasladd 2 |3 Aslstente de Garancla de Ofidinss I0UIC Sante Tomss de Castllla, os grmorss
detsctados en slguncs de los punies que se Incorporeron en fa Agends No, 42-200%, care
gue ios mismos sean caregides por i2 Comisidn Cafificadors, Gerencla Ganeral v demes
dependencles gue corresponde, de ecusrdo con [ imermesion que se tresledo dentro de g
propussss gara conaclmisnto de los saforas Directorec.

Sg apoyd 8 |z Asistenie de Berencie Genersl, con | revisidn Ze los puntos de sgendz vy
redaccldn da slgumo: temes sspeclcos los cumies 38 Incluyercn en i sesion de Junts
Directiva Mo, 45-E023, en complimiento 88 Instrucson girads por & Gerente Generel v
Secreterio de junia Direcihva de Z0LIC

Ze& procadld con la Inzorporacién de los puntss du sgansa correspondientes = Iz S=sitn Mo,
45-2023 . de conformided con |g informacian remitids como proptests oor parte da @
Serancle General, J2 cull fue remizidz 2T Vicaprasidente de Junt Directive pers e respactive
convocetoriz, e cusl se llevd 2 cebo de formz virtual 2l dia 1T de diclembrs ds 2023,
Parzfcipd en 2 seeddn dajunte Directive Mo, £5-2023 pare tomar miote 2105 punics irstados
v posterjor-estructurar ios mismmos v trenseritir el documento correspondlanta.
Setrasiadd a Iz Aslsterits de Gecenclz de Oficinas ZOLIC 58mis Tomds de Ceedliz, lossrrores
deteciedos en slzunos gk (82 puntos gue sy incarporaron &0 2 Agends Mo, 45-2022, pars
gue los mismos s=en corregldes por I8 Comisldn Cefficedors; Gerends Ganars! v demés
gapandensliey sus corresnanide, de prierds con lp informeelon aue setresiadd Santre.ge '8
pronueEsts pars conacimisnto de los sefores Directores,

Se spoys 8 Is Aslsismis de Gerencls Genersl, con lg revisitn de los puntss de sgends v
radeccidn de glgimos temas espacflicos oe cusiss t& Incluyercn en ® sesidn de Junts



¥

Directhee Mo. 452023, en cumplimients 8 g InstrocciSn plréds por el Gerents Gensrsly
Szoreterio delumie Directive d= TOLIC

Se procedis con & incorporeden de las punios de agands corraspondientes s la Sesidn Mo
45-2073, de conformidad con & Informedidn remitide como propuasi= por parte de B
Gerencle Generel, g cuel fus remiide sl Vicepresidente ¢ Junts Dirsctlve pars la respecthva
convacatoris, |2 cuel sa Tlevd a c2bo da forme virtual ] dis 32 de Jctembre de 2223
Fartisipd en |2 sasion de junte Diractiva Mo, 482003 pars tomer note £8 o8 punios fretadas
y posteriar estructurar los mismes v trenscriblr el documento commespondlents.,

Satrasiadd 3 2 Aslstants de Gerencls de CGileines TOLIC Santo Tomds de Cesilliz, loserrores
detactsdoe an algunce de los puntos qus o [ncorpareran &n e Agende Mo, 46-2012, par=
gue los mlsmas seen coregldos por |2 Comisidn Ceilficadars, Garenda Ganera! v demds
tepsndencias qua corresponds, de scusrdo con 3 Informecidn que se trasisdd dentro de iz
propuasts parz conocimisnto de los sefiores Directores.

S brindd apove o Gerente Seneral v Secreterie de ig lonte Directive de Z200UIC, asi coma
Asistente ¢z Gerencis Generel Cludad Cephtel, con af tresizdo de Informadién requerlds por
& Zupsrintendandla de Adminlstractn Tribdtare -547-, con relasidn & 85 resoiucione:s
gxtendites @ Tavor de |3 entidss Conduant 3usiness Sendces de Sustermzlz, Sociadad
Andalmz qulién oportusemente opald corng Agencie ZOLIC y actualmente s2 enclientrz 20
groceso de Tiscelizeditn pers obtener iz sutorizecisn por peste de SAT cers sl clars o2 2
raEmms, documentacion gue va hedis sido notiflcads por ZOLUIC 8 SAT an cumpimiznto &
regiemento pare el dore do 2pencizs ZOLIC, 25! rome ) procecimients administretive.

Sg cumplld con emviar i Informacidn requeride por =l Asesor Lege! de 2 lunt= Directiva de
ZOUC, de conformided con 195 puntcs presantagos. pars conodimiemo de log sefigrss
oirestores durante el mes e diclembre d= 2023,

Se gestiond en spoyo &l Secreteric de lz lunta Diveciiva y Gerante Genersi ce ZOLC &
trasiado da las cartificaciones coraspondfentss @ ds une de les resoludones-amitidag por
Iz Jurs Dirsttive de ZOUIT. durants &l mas ga novismbre de| presenteeho

Se gastlond en apoyo-@l Secrewrls de |3 Junte Dirsctive v Gerente Cenarsl de I0UC &
trasiada de las certificaclonme correspondlantas s cade uno de los Aclierdos amitidos.por ia
Juntz Directive de ZOUC durants ol mes de cicdiembore dal presanta sfc,

Sa-gestiond an =pove 8l Sacretadn de iz Junte Directive vy Gerents Genersl ge ZOLIC &
traslado de las cartificeciones corraspondientes 2 cacs Lne de [as Resoluciones emitidas par
1A Junte Directlve dal'.i]li:,, duranie gl mes de ciciembrs de! sresante 280,

Elsboracldn en confurto con 8l Acsear Lagal de iz Jumts Directive de ZOLIL, licengade David
Alfonse Ortlz Rimela, de provectas o resolucion v ecusrdos aspecifipos e sciiciiud de lunts
Directun, de canformided con dicttmenes v opiniones emitdss, 257 como cade uno de Jog
EURTOS FEELSITE

Se trasladd s infarmacidn v documentecldn requerids: por 2l Gerenta General y Secreterio
ge I Junta Directhe de Z0LIC, durgnte el mes da diclembre de 2023,

3= brindd =poyo 2| Vicepragidants de Junta Directive d2 ZDUIC, con maiecidn & tresiedo o2
Informacidn v gestién cs temies soficiados, derivado de las Tuntiones que sjerca como
Vicepresidents da iz Junte Directhve de {2 Insthtucién durante ol mes de dicfembre de 2033,
Raquermiento de informscon =f Sree de Asasarfa Juridiza de Oficings ZOLIC Santn Tomds
de Castilla, con ralacldn = |zs escritures plbllces gque contfensn los comirelos ce
arrendemients vigertes de eriiderdss peusrias qum sctuaimentes tenen un procescEnie i



Imetiicidn v gire se hart heche del conocimients de & Jumte Direcivs, durants =f mas e
dicfembra de 2023,

Eizborasion de oficies. tresiedo de comsos siectrénicas v segulmienics requeridos por |
Vicepresidente da lunts Directive de 20UC.

Apovo 2 3 Garancls Gensrsl v Aslstente de Gerencs Gensral Sanc TomeEs de Castlils, con
|2 aighoracion de oficles & Informes que se pracantan ante |2 furts Directivs de ZOLIC

=& rEviseron en conjunto con i Asesar Lezsl et Junts Directivs de Z0LIC, lox documentas
rarmitticos para revision v andlisis de los sefores Directores, durants &l mes de didembre de
2023,

Aooyo- 2k Vicepresidenta de Jurts Directh, con al trasace de Informacida recuasics ca
eonformidad con &l control de reuniones programedas durant= & mes ds didembre de
2023,

Trasiado da Inrlermacian requerdiss por 10 miembros de Junta Directive de ZOLIC, durenis
el mes ¢ diclembre de 2023,

Envio de'correspondencie 8 miamoros de Junts Directive con Infarmesifn v docursientse de
Interds, durante 8l mes ce didemare de 2023,

Aecepcldn por comed efsctrdnico de toca (& Infarmadian y documantos gue son ramitidos
oara conoelmientos de (65 miembros de Jinte Diresiva da iz Ingtltucién. correspandianine
3 mies de glciembrs de 2023,

Sa brindd el segufmlento, spovo v verlfcedidn del cumplmisnte de 1z antregs v
netiflceclones comesnandiantas, can relecion £ eds une de a3 respiuciones ¥ ecuerdos
emitidos par 2 Junte Direcsive de Z0LIC, con el fin de que las mismes Tusren notiflcades e
las distinteis depandenciae de TOLIC, ‘asf como @ ofres entidpdes = B gue comaspondis
trasizdar dichos documentas, durente & mes de dilembre de 2023,

Apoyae al Auxlilar de Junta Clractlve con &l Tragiade de & informadion de soporte neceseris
oars ESnefer- o reporiege sesones w cusl e utlifzado pary &l tramtis adminisiretive
eorrespondiantas 2 la emisidn de los chagues de Dietss de oz miembros da Jurts Diractve
dal mes de diclembre 2023,

Fuesron gtendidasy cumplides (25 activicede sncomendadaz por log distiness mismbros de
Junta Directve, Sacretaria de Junts Dirsctive de ZOUC y Serenis Genarsl de 70UC durante
& mes de diclembre de T023,

Envin de Informacdn mediantz corrza slectdnice 3 las distintas dmese s loeooue
correspondies como parts delos segulmientos qus se il=ven en conjunto con las Asistentas
Oe Serensia Sanarsl v Adxiiar de unts Directive,

Demds actividades gue conforme 2 los tirmings de referench de & contratecion me hen
sido angomendaces durante &f mes da dicembre da 2033,

e — |
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y ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LiC-
( fi SANTD TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIC: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVE No, 280-029-2023
NOMERE: HEYDY ABIGAYL ASPUAC LOPEZ

CARGC: _ SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR

ASESORIA A LA CGERENCIA GENERAL PARA MODERNIZAR Y CRACIENTIZAR LAS
OPERACIGNES ADMINISTRATIVAS ¥ FINANCIERAS DE 20LIC.

CORRESPONEIENTEDEL__ 0L Al 31  DEL MES DE DICJEMBRE DE 2073

s Participacién semanal en réunion virtual: Ssgulmiento procesos de compra 2023,
convoceioria reglizads por Gerandis General.

¢ Partlcipacion al XVl Congreso ds Muleres Uderes Gustemaliecss 2023,

o En atencldn s lz sprobacién del *Monugl de Normes v Frocedimientos de
Adquisiciones y Controfadones” de |a Seccidn de Compras, por parte d= i=
Honorable Junta Directive de ZOLIC, s& reslizd el cronograma pars Impartir la
incuccidn pressncial y/o virtual al personal v prestadores de servicios técnicos v
prefesionales de la Insthucidn, se socializé cede unc de los formatos & Instructivos
respeciivos.

s Sg abordaron diferentes reunlones da trabale con & Sncargedo del Almacén, fos
|efes y/e encargados comespondientes = las draas el Departaments de ingsnisris,
Serviclos Médlcos, Casz de Visites pars la revislén de los procedimientes
cesarrollacos en el “Manual de Normas v Procedimiantos de Almzcdn”. De acusrdn
con lz revisidn del Instrumento, log spories, sugsrencdss o comentsrios
miznlfastados, se apliceron los camblos respectivos,

& 32 gbordaron reuniones de trabalo presencisl /o virteal para lz presentscidn de iz
propueste del Manuzl de Normmas y Procedimlentos de Almacén, con Gerends Ir"'_h"“\l



Ganarsl v Asasores, Encargsdos el Almecén segin sus dress respectives, @si miEmo
& |dentificaren los aspstios o= ¥npsEcte Institudonsl en e dessrmolic gel
Instrumenta,

e 52 reaitze el seguimiento respectivo pars Iz revisién Integral del Manuei de Normes
y Procedimiertos de Almacen, v disgramacion de los procedimienios, pars i
nresantacidn oficlal 2 izs sttoridades respeciives.

e Finalments se realizd [z entregz oficlzl de |2 propuesta del “Manusl de Normas y
Procedirmientos de Almacen”, de Iz Zonz Libre de Industris v Comerdlo Santo Tomids
te Castilla -ZOLC- 2 Iz Gerenciz General para su posterior prasentacidny aprobacién
respectiva por parte de f2 honorsble Junts Dirsciiva.

(\—35--?___
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Lods. Haydy Ablgavt Aspust Lopes ing. Byron Estuardo Eﬂﬂn Rames
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ZON#A LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO—Z0LIC-
SANTC TOMAS DE CASTILLA

INEDRIAE MEASLIAL O ACTIVIDADES
RENGLON FRESUPLIESTARIG: (29

CONTRATD ACRAINITAATIVO Na, TFra-G25-2023

NOMEBRE: LAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ

TOMAS DE CASTILLA IDEERE. BN OFERACION,
CORRESPONDIENTE S50 €3 DE DICIEMIBRE ‘AL 31 DE DICEMBRE DS 2028

&) Resizer lsc=rea Inice| £ ioy widcs Teporiadas S8 emprasss psuerles de 2olicy Zones
ca Desarralle gare el inicio de-operesionsy det siiierna.
s Sereaitedis corge de maldos iniciales reportadns oare [=s empresas usuerles e
Zolleyiores de dessrrallo.

Iming=n de s2ldas dants del Fetmn=



3l Confgurer Iof fEEOTES SOCTSEPONCIanTEE B B8 piste ormE Wah de REiSrno COp 155
necasidsdes sagin e2En REcUAr A 2 & Eanimto on opErRcidn Sl siserm=.
¢ Secosflguimanan sdecundemanie o3 reportes ¥ visiss dantro de 2 plataforma
seEn reguerimienrts e oz coprdinacores da operacidn dei dRsmE,

Vistz 2= TrensTerencizs con nimeros 42 sardalidaces

TrRosebshy Sepor

informece oempiidss

Vists &a Ipvantaris con filtres ssoecificos da la cparaslén



g Resilieriz meiote continuz de 1= plateforma Sursnte & proceso de regleto e
Informacién o por auslguler Messvenisme mogrizdo porios Ususries 2l
Deaariements o& Infarmatize,

& Spoptimiieron asvistes v CEmpos S0tro Sel registvo e TENSTETENGIRS JArE
meoTer Yy fesliar ol proceso de Ingrezo,

Fosmuierls de tgnsferancss



€)' Srindar stancidn 3 coneultas tlenicas vis talafinica v corses alecordnlen, segdin fes-

necesidadas de |ag auiadisasas y eolaharadares da Tolle,
Comuniceciin constarme con &l eaulpo de [rformétice vig Comeo slectrinios,

femacasteletnicesy Wietsdph.
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Bridends de comunlezchin & trevds 22 grope da'Whetsaoo
Reunfones Virtoeles y presencizles constantet

8} Toda actividad resuerida por o Sarete Seners! o Jefsoura Sal Deparamenic de

InfarmEicE.
& Eprealizscon reuniones virtsales v presanciales 2a paguimlients o8 Drocssns,

se lievdoes combralde on reglstre 22 zembins ompartido conobsaryationas y
fachas, Dotufnesis asiinte ol carpeta ¥lriual.
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CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 285-029-2023

--.-

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-
p Fune SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

NOMBERE: JULIO ISRAEL BARRIOS GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN. APOQYAR EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS EN PROCESQS DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARYVAMENTO FINANCIERD

CORRESPONDISNTE DEt_ 01 AL_ 51 Dsimes  DICIERSERE  DF _ 2023

Duranis el percdo comsspondiante solicite cotizaclén pers sl pedide
D.R.H. 332-2023 para-la compra de un sscritono que seré utiizedo en ol
dapariamanio de Racursoe MHumanos de ZOLIC.

Realicd solictud de cotizacidn para o pecide D.R.H. 323-2023 pare I8
compra da un escansr qus sara utilizado en s ssccidn de Archive General
de ZOLIC,

Durants al pericdo cormespondienis =olicits cotizaclkn =i pedido 8GG.
STC. NO. 0D082-2C23 pers |2 compra da un sistema da extreccitn para
cocing gus sers utilizsdo en la casa de visitas de ZOLIC,

Se reallzd reglstro de page por el servicio de imprasion y encusdemsacion
da documanice da junts direciiva de Z0OLIC,

Duranie el pericdo correspondiants se regisird ol pago para i compre de
café tostedo, melide para consumo del perzonsl de ZOLIC de Cluded
Capitel.
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Sa ragiizd gestidn de supedienis pare pege por mene de obre pares &
mantenimianto de la moto Yamaha placas MOSEFVH.

Resllcd gestién de page porarmendamisnto de squips isisfénleo uiilizade
an g oficinas de ZOLIC, corespondients 2! mes de diciembma.

Se reglizd gesttn de expedisnis pars pego por mantenimisnto de Fiok-
up marca Chevrolet piacas No, POTEBOGE jefe de Inganerla de Z0LIT.

Durents sl periodo corrsepondlsnts sa resllzsron gestiones de Ingreeo de
page por mantenimiento y ressrecién de le motociclete Yamahe
MO42CEH de ZOLIC,

Durants i perfodo correspondiznts ae realizaron creeclonss de NPG para
Ioe pagoe a provesdorss de servicics og ZOLIC,

Asist! £ les reunionsa de seguimianto de compras.

Meslica oficlos de seglimianioe 2 compras solichados por las difemaniss
arees da ZOLIC,

B2 gastlond envios de sxpadientes de Z0L 1T Cludad Capitel & lee oficines
de ZOLIC Santc Tomés da Castiila.

i |

lulis lsreel Barrjos Gonzelez

Anoyh an actividadss administratives y oparatives enaf prooesa de cosfipred i sdquisicianes del

gesartamants findndsro =
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podiad jf ZONA LIBRE DE INGUSTRIA ¥ COMERCIO =Z0LIC-

.. L SANTO TOMAS DE CASTILLA
o :’*.‘w.mI ¥ '.!iT-_'x'_-.iLx'.w'
= ARSI LA

INEFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLIESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 265-029-2023

NOMBRE: HADAY ESTUARDO AMBROCID PERA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN, APOYAR

ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO FINANCIERD,

COARESFONDIENTE DEL 0L AL _ 31  DELMES DICIEMBRE De 2023

= Apoyar con la ejgoucion de las compras con el fin gue se realicen en un
tiempo adecuado.

a  Apavaral Encargado d8 compras @n (2 elgborscion de drdenes ds compra
y llguidacién en el sistama de Sigses, & continuacién, detalio lo elaborado
an &l mas de noviembre.

o Fago da sepicio de Enargia Eigcirica ce 'as instalacionas de
ZOLIC,

o Pago a proveedores por 8l 28nvicic y mantenimiento = los vehiculos
de |2 empresa.

o Pago de vidtices 2 personal administrativo por visles al interior dsl
cais,

e Pagoe por arrendamienioc de oficinas gue ulilize ef personsl

administrativo de ZOLIC ciudad capital,

Pago por suminisiros de limpieza para las instalaciones de ZOLIC

Fago por senviclo de Agus potabls pars las instziacionss de

ZOLIC.

Pego de servicios de intemet.

FPago por amendemianio ce equipo ofimatico en las ingtelzcionas

de ZOLIC,

o Pago nomina 2 parsonal por conirato.

a o

4]



Fago de némina a personal parmmanants,
Pago de dietas & mlembros de junia directiva.
Pago da vacaciones a parsonal permanegnte.
Papo de seguros gue uiiliza sl personal v sl equipo v blenss da |a
netituctan,
e Lievar control, maneio v organizaclén del archivo de fa Seccion de
Compras.
o Se lievo el control y =rchivo de la papeleria que conforman los
expedientes de eventos de coiizacion y compra directs,
o Conirol y archive de Actas para los difersnies evsnios ce
catizacidn,
» Apoyar en |2 realizacion de cotizaciones de pedidos designados por &l
jefe de compras.
« Bringar atencidn a proveedores cuando le sez requerido.
« Rezcepcionar, controlary frasladar documentos de s Seccion de compras
2l jafa de compras.
» Llevar control de salicitudes de pago recibidas para tramite de chegue.
« BGastionar & envid de axpediantes de ZOLIC Santo Tomas ae Castillz a2
Iz oficinss de ZOLIC en cludad caplal.
= Ee gesiiond envios de expedienies de ZOLIC Santo Tomas de Castila &
LIC Ciudad Guatamala.
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. & ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SRR -0 vy LTS
.__..J_E.f. = _*: "H R ﬂ.lil Pa SANTO TOMAS DE CASTILLA
T— i CCANTTLLA
e v R Ak MR A
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATC ADMIMISTRATIVG: Me. 135029.2023

NOMBRE: Clafa Marany Ldpar Almarss
CARGO: 1 TE

FERATIV oM DE CONT E WERTADEL I

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 31 0F DICIEMBREE DE 2023
= Atencidn 2 usuarios que visiteron Iz Zona de Desarmollo. Pusrie del lsimo.

« 58 spoyd =n envisr Ducs ZC De usuario Ambey v cuedrc de Parcisfidades & Ingsnisrc José
Folando Vidanuswva,

¢ e emitieron contrasefias & unidades gue ingrasarsn con reéglimenss aduanarcs a pradio fiscal.
s e davo control de exporiacionss Dor pane e usuano Yazax! de Guatemala, 3 A

» Be emifieron formularios para &l Ingresa ds harramientas v malerizles de construccibn
remodelacion bodegs Yazaki y cerveceriz Ambsy,

« Se emitiercn formularios pars el Ingreso de maguingsia con régimen sdugnero 154 ZX v Z| paris
de usuario Yazaki.

s 3&ingraszron imponacionss ZI, Contrsl de ZC por parta de veuaro de Ambav,

= 38 coording v raviso con al delegado SAT sabre ingreso de maquinarias, materiaies v heramienias
a1 predip fistal.

s 8= ordeno y archivogdBcomeantios y se rasiizd Impieza de aquipo g8 ﬂﬁﬂh".-ﬂ?kll\\‘
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£LONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
AC 3 TTRE SANTO TOMAS DE CASTILLA

AT NG

FEEL B 5N T W& A

INFORIME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 160-029-2023
NCMBRE: ASTRYD SOPHIA CASTRO ROJAS DF VIALFE
CARGO: Servicios Profesjonales Individusles, temporales, consistentacan

asesorar 2 |2 Gerencla General en los procesos que se requieran para llevar

& cabo proyectos de mantenimiento y mejoramiento de las instalaclones de
ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DFL Q1 AL ZIDEDICIEMBRE. _DF 2023

L=

-

\l‘

Seguimientio de proceso administrativo al provecto denominedo “MANTENIMIENTC Y
REPARACION DEL EDIFICIO F, MIODULO F1 AL F4 UBICADOD EN EL PREDIC FISCAL DE ZOLIC.”

Seguimisnto de proceso adminisirativo al proyecio denominade "COMPRA DE UNIDADES
DE MURDS Y POSTES PREFABRICADOS, ALAMBRE DE PUAS EN ESPIRAL; Y SERVIOD DE
INSTALACION PARA MURDS PERIMETRALES DEL PREDIO FISCAL DE ZouUC.”

Participacidn en I8 Comisidn pare ig revision de expediants para la calificacisn de
usuarly |-PLUS, Sociedad Andnima pere la Zones de Desarroilo Econdmica Especial
Michatoya Pacifico.

Particlpacidn an | Comision para la revisidn del axpadients de celificacion de vauero
Industrizs del Atldntico, S.A. para prormoga en le Zonas de Desamolio Econtmica
Especial Pueriz del Isimo.

Farticlpacian en la Comision para l2 revisidn dal expediente de celificacién d2 ususario
Globus, Sociedad Anénima pare prorroga en la Zonas da Desamolic Econdmico
Especial Pusrts del Isima.

Pariicipacién an la Comisién de Auditoria de ZOLIC ala Zona de Desamrolio Econdmica
Especial Publica Puerts dal Isima. donde se verificaron assectos da infrasstruciura y
segqundad ocupaciona!



# Apoyo y seguimienic al procese administrativo para la edquisicion del estudic téenice
clentifico con la linea de base bicldgica del drea direcia e indirecta de 1= "Zons Libre de
Industria v Comercio Sanio Tomss da Castilla- ZOLIC"

# Apayo y seglimiento al procese del expediente gue zciuaiments s encuentra 2n
andlisis dentro de | direccion COEA CONAP central de Iz "Zona Libre de Industia v
Comarcio Santo Tomas de Castilie- ZOLIC"

# Apcyo y ssguimiento a la revisidn de propussis de contrato de Bien Inmuebls de ELURO

Plaze, como propuesia para |2 reublegeién de |3s oficinas de ZOLIC en Ciudad de
Suatamszls,

# Anzlisis de propuesta de nuevas &rsas del seclor 1, pera los posibles contratos de
arrendamiznio.
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