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INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATD ADMINISTRATIVO MNo. 203-029-2023

NOMBRE: Melanes Algjandra Flores Martinaz

CARGO:  Servicios Técnicos Tamporsies, consistenies en apoyar administretiva y
operativaments al Departamento Financiara.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2023

Atertaments me dirjo & usted, para remitifle informe sobre mis actividades.
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§53020800 PAGO POR NOMINA

=30176976 PAGO POR NOMINA ADICIONAL

63018774 PAGO POR NOMINA DE TIEMPO EXTRA
53020514 PAGO POR NOMINA POR CONTRATO
83080205 PAGO POR NOMINA ADICIONAL

S3020808 PAGO POR NOMINA GENERAL

92085086 PAGO POR SUMINISTRO DE AGUA

52985043 PAGO POR SUMINISTRO DE AGUA

23003176 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET
53004240 PAGO DE 2 SERVICIOS DE DATOS

53091184 PAGO POR SERVICIOS DE CORREQ ELECTRONICO
53182415 PAGD POR SERVICIO TELEFONICO

531524585 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE

53153278 PAGO FOR CUOTA PATROMNAL

53204554 PAGO DE NOMINA GENERAL

53202224 PAGO DE NOMINA ADICIOMAL

53203527 PAGO DE TIEMPO EXTRA

53217783 PAGO POR SERVICIO DE CONTRATACION
23220813 PAGO POR EERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA
53290854 PAGO POR DIETAS

53280837 PAGO FOR DIETAS

23280628 PAGDO POR DIETAS
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53004073 PAGO DE SERVICIC DE ARRENDAMIENTO DE 11 MAQUINAS
53090068 PAGO POR VIATICOS

22108760 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE EQUIPD TELEFONICO
23108513 PAGO POR VIATICOS

23090209 PAGD POR VIATICOE

33147111 PAGD POR VIATICOE

83147283 PAGZD POR VIATICOS

53147380 PAGO POR VIATICOS

53147356 PAGD POR VIATICOS

03147318 PAGO POR VIATICOS

23147180 PAGQO POR VIATICOS

33147568 PAGO POR VIATICOS

53152804 PAGO POR VIATICOS

53189155 PAGO POR VIATICOS

53188786 PAGC PCR VIATICOS

53203073 PAGDO PCR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
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53203148 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53202081 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
22202388 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S3202705 PAGO POR SERVIGIOS TECNICOS TEMPORALES
53202571 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
83202638 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53201831 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53201552 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S3202473 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53202780 PAGO PCR SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES
02203314 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23203480 PAGD PCR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23203383 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
92203428 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203205 PAGO POR S8ERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53200218 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53200379 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53188754 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53189886 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53200001 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
83203314 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203270 PAGOC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203545 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
33203584 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203631 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S3203673 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23203719 PAGO POR SERVICIQS TECNICOS TEMPORALES
23203758 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203884 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53200251 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53201131 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPDRALES
53201459 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210089 PAGO POR SERVICIOS TECNICCS TEMPORALES
53210027 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210872 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53208728 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
<3209416 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23200034 PAGO POR SERVICIOE TECNICOS TEMPORALES
53203118 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53208374 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
£3207058 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53202747 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
=3203010 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53202963 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203068 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23203157 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203226 CANCELACICN DE BECA ESCOLAR

23203270 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203314 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203363 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203428 PAGD POR S8ERVICIOR TECNICOS TEMPORALES
53203460 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23203514 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203548 PAGD POR SERVICIOES TECNICOS TEMPORALES
32036831 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
43203873 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
92203718 PAGO POR SGERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203758 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53203824 PAGO POR BERVICIOE TECNICOS TEMPORALES



53207059 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPQRALES
53208374 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23208728 PAGD POR SERVICIOS TECNICOE TEMPORALES
23208888 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53200034 PAGO POR S8ERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53209388 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53202418 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53208480 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23208738 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
£3209782 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53209541 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210027 PAGC FOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210170 PAGO FOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
83210288 PAGO POR SERVICIOS TECNICCOS TEMPORALES
+3210456 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
33210488 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23210550 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210584 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210595 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210516 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210635 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
93210652 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210679 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210723 PAGO POR SERVICIOB TECNICOS TEMPORALES
53210831 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53210889 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53213228 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53213652 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53213708 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53213751 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
83213773 PAGD POR SERVICIOE TECNICOS TEMPORALES
53213818 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53213880 PAGD POR SERVICIOS TECNICDOS TEMPORALES
53213827 PAGO POR SERVICIOS TECHNICOS TEMPORALES
23213668 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
93213888 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23214043 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214288 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214327 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214347 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
20214381 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
832140064 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
29214733 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214781 FAGD FOR SERVICIOS TECNICOS TEMPCRALES
53214802 FAGO POR EERVICICE TECNICOS TEMPORALES
23214887 PAGO FOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214803 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
332150658 PAGO POR SERVICIOE TECNICOS TEMPORALES
93215082 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
232135105 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53215121 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53215082 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53215056 PAGD FOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
23214803 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
33210852 PAGD POR SERVICIOS TECKICOS TEMPORALES
53215105 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53215121 PAGO PCOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214448 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214424 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES



53214381 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214517 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214347 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214327 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214289 PAGO POR 3ERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214564 FAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214533 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214404 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214382 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214288 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214327 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214347 PAGO POR SERVICIOE TECNICOS TEMPORALES
63214361 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214382 PAGO POR SERVICIOE TECNICOS TEMPORALES
53214404 PAGO POR SERVICIOS TECNICCS TEMPORALES
33214424 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
J3214445 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
5332145317 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53214533 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
532158685 PAGO POR AUXILIO POSTUMO

£3218731 PAGO POR VIATICOS

232508593 PAGO POR VIATICOS

53278784 PAGO POR VIATICOS

53277085 PAGO POR VIATICOS

53280782 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
532807068 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53280587 PAGOC POR SERVICIOS TECHIGOS TEMPORALES
53280418 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPQORALES
53280375 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53280330 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPCORALES
532802893 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53280245 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
53288432 PAGO POR VIATICOS

53236483 PAGO POR VIATICOS

53288545 PAGO PCR VIATICOS
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Adjudicecidn

« 53088313 PAGO POR SERVICIO DE MONTAJE ¥ DESMONTAJE
53094935 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO DEL PICK UP
¢ 53101448 PAGD POR MANTENIMIENTO ¥ REPARACION REALIZADD AL
CAMION DEVOLTED

53067388 PAGC DE SERVICIO DE COPIA DE RESPALDO

53088721 PAGD POR COMPRA DE 1 ADCUISICION DE LICENCIAMIENTD
53084688 PAGD POR ARMARIC DE OFICINA

53008058 PAGO POE 682 ALMUERZOS Y 62 BEBIDAS

53083123 PAGO POR COMPRA DE § IMPRESORAS

53112851 PAGO POR COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES

53099282 PAGO POR ALIMENTACION

53112000 PAGDO POR SERVICIO DE MONTAJE Y DESMONTAJE
531168535 PAGD POR SERVICIOS PROFESIONALES

53121181 PAGD POR SERVICIO DE OUTEOURCING

53121580 PAGO POR SERVICIO DE FUMIGACION

53121285 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE DIEZ DERECHOS DE
PARGLUED

§3122088 PAGO POR MANTENIMIENTO DE AREAS COMUNES
53121890 PAGO POR 40 ALMUERZOS

53118574 PUBLICACION LOCAL

53117076 PAGC POR SERVICIO DE REPARACION DE GABINETE
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953142888 PAGO POR 250 GARRAFONES DE AGUA
53161883 PAGO POR CAPACITACION

£3161476 PAGO POR SERVICIC DE MANTENIMIENTO
53161257 PAGD POR SERVICIC DE MANTENIMIENTO
53161573 PAGD FPOR PARTICIPACION PARA DIFLOMADOS
53181957 PAGO POR SERVICIC DE CABLE

23182181 PAGO POR PARTICIPACION PARA DIPLOMADOS

53188117 PAGDO POR ARRENDAMIENTO DE CINCO DERECHOS DE
PARQLUED

S3188108 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PARCUEC
531865680 PAGO POR SERVICIO DE CABLE

23186417 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

53186340 PAGD POR SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA
53186198 PAGO POR SERVICIO DE SANITIZACION

53223141 PAGD POR SERVICIO DE TRANSPORTE

S32Z3030 PAGO POR SERVICIO DE ENVIO DE ENCOMIENDA
53222432 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

53221318 PAGO POT PARTICIPACION

53224585 PAGO POR BEBIDAS

53223282 PAGO POR BERVICID DE TRANSPORTE CARGA
53223488 PAGO POR SERVICIO DE HOSPEDAJE

53223420 PAGO PCR SERVICIO DE TRANSPORTE

33226078 PAGO POR SERVICIOS PARA LA ZDEEP

53223141 PAGO POR PARTICIPACION EN EL DIPLOMADO
53223292 PAGO POR SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA
53223488 PAGO POR SERVICIO DE HOSPEDAJE

53225152 PAGO POR COMPRA DE MATERIALES UTILIZADCS EN
REPARACIONES

53278482 PAGO POR TELEVISORES

53275544 PAGDO POR LICENCIAMIENTD

53278518 PAGO POR PARTICIPACION DEL CURSO
53288550 PAGO PCR COMPRA DE GARRAFONES DE AGLUA
53285192 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
53285024 PAGO POR SERVICIOS PRCFESIONALES
53288011 PAGO POR PARTICIPACION EM COMNGERESD
E328B885 PAGD POR ACETILEND

53288178 PAGO POR 2 SERVICICS DE PRCDUCCION Y
PREPRODUCGION

53289121 PAGO POR 14 ALMUERZOS
23280276 PAGO POR ACEITEY MANC DE OBRA
23280923 PAGDO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: Ne. 2304-029-2023

NOMBRE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 30 DE NOVIEMERE DE 2023.

Durente el mes, desarrollé variedad de sctividades v distintes documentos
administrativos, los cuales detallo a continuacitn:
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Eevist correos electronicos de las entidades SAT, TANQUESA, TANQUES DEL
ATLANTICO, LUBRICANTES IMPORTACION, LUBRICANTES
INTERNACIONALES, FRUIT OIL y de diferentes dependencias de ZOLIC.
Recibi correspondencia de cludad capital

Realicé impresiones

Recibl documentos de distintos usuarios de ZOLIC, oficlos de SAT, de Asesoria
Juridica, Auditoria, Ingenieria, Proteccidn, Finasnciero, Mercadeo, REHH,
Controles, Planifieacién para conocimiento del gerente y subgsrente.

Realice el escaneo documentos para conocimiento del Gerente General;

Envié correos a los distintos departamentos de ZOLIC en reqguerimienios del
gerenie ¥ subgerente general.

Realicé llamadas telefdnmicas a usuarios de ZOLIC, SAT, QUALA v
dependencias de ZOLIC.

Notifiqué las resoluciconies de Junta Directiva g las Areas que corresponde.
Traslade decumentos para firma del gerente general v subgerents.

Realice conecimientos de entrega de documentos.

Elaboré oficios y preparé documisntos para presentar ante Junta Directiva,
Di cumplimientio a érdenes directas del gerente general y subgerante.

D1 seguimiento & notas de usuarios de ZOLIC, con relecién permiscs pera
mgtalacidn de poste de energia, remedicién de areas, tranaferencias,
reparacion de paredes, ste.
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Di seguimiento a solicitudes directas por gerente genersl, subgerente y jefes
de los distintos departamentos de ZOLIC.

Brinde apoyo & la asisiente de Junia Directiva de ZOLIC.

Brinde apoyo al auxiliar de Junta Directiva de ZOLIC.

Brinde apoye a la asistents de Gersncia General ciudad capital.

Brinde apoyo a la asesora de mercadeo de cindad capital.

Trasladé dictdmenes que emite la comisién calificadora, para presentarios en
l2 sesitn de Junta Directiva en la sesitn que corresponda.

Brinde apoyo gl personal administrative de lag oficinas de ZOLIC en ciudad
capital.

Revise y traslade documentos de vigticos &l exterior.

Fevise y traslade documentos de viaticos al interior,

Brinds apovo a jefes de distintos depsartamentos de ZOLIC segin las
necesidades requeridas.

Realicé pedidos y solicitudes de page, segin requerimiento,

CFICIOS ELABORADOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO GG.506-2023, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION BASC DEL 05 al 09
DE NOVIEMBRE

OFICIO GG.507-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA PRIMERA REPROGRAMACION RENGLON 029

OFICIO G3.508-2023, JUNTA DIRECTIVA, CAI 00014 AUDITORIA
OFERATIVA CARTERA MOROSA DE USUARIOS

OFICIO GG.509-2023, JUNTA DIRECTIVA, RESULTADO DE AUDNTORIA
SEGUIMIENTO IMPLEMENTACION DE RECOMENDACIONES OCTUBRE
2023

OFICIO GG.510-2023, JUNTA DIRECTIVA, CAIl 00015 AUDITORIA
FINANCIERA REGISTRO DE INVENTARIOS

OFICIO GG.511-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE AMPLIACION DE
DESTING PROCESADORA QUIRIGUA

OFICIO (G.512-2023, MINECO, CENTRAL AMERICA GARMENT AND
TEXTILES, SOCIEDAD ANONIMA

CFICIO GG.513-2023, MINECQ, THG, SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO GG.514-2023, JUNTA DIRECTIVA, INFORMACION SOBERE EL
FROYECTO MUNICIPAL

OFICIO GG.515-2023, BRENNTAG GUATEMALA, S.A AUTORIZACION
INSTALACION DE BANCO TRIFASICO

OFICIO GG.516-2023, OPIF AUTORIZACION FARA EL ACCESO DE
CAMARAS A SAT- MARCHAMO, INGRES0 ¥ EGRESO.

OFICIO GG.517-2023, INGENIERIA - MANTENIMIENTO - S0BRE APOYO A
INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION BASICA MIGUEL ANGEL ASTURIAS,
OFICIO GG.518-2023 MINECO, NG TRADING SOCIEDAD ANONIRMA

OFICIO G(G.519-2023, JUNTA DIRECTIVA, SERCOMAR, ARRENDAMIENTO
DE AREA CUBIERTA 3 AROS
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OFICIO GG.520-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. G8-2023

OFICIO GG.521-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA SEXTA REPROGRAMACION DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES
OFICIO GG.522-2023, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO MANUAL
NORMAS DE PROCEDIMIENTOS

OFICIO GG.524-2023- JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD USUARID ZDEEP
MICHATOYA PACIFICO Strategic Solutions

OFICIO GiG.525-2023 MINECO, NG TRADING SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO GG.526-2023 MINECO, QUALITY SHIRT COMPANY, SOCIEDAD
ANONIMA

OFICIO GG.527-2023 MINECO, CICLADAS GLOBAL, BOCIEDAD ANONIMA
OFICIO GG,528-2023, CENTRO DE COSTOS, EEI".-II'ITR INFORMES DE LOS
DEPARTAMENTOS POR OCTUBRE 2023

OFICIC GG.529-2023, MINECO, MULTISERVICIOE COBORATIVOS
REGIONALES, S.A.

OFICIO GG.530-2023, MINECO, J & G TEXTELIS, S.A.

OFICIO GI3.531-2023, MINECO, [24]7.AL S.A.

OFICIU GG.532-2023, RECURSOS HUMANOS, [DONEIDAD DE PERSONAS
PARA JUNTA DE COT. NOG 21127036 MANTTO. ¥ REPARACION DE PIS0OS
Y TECHOS DEL F5 AL F11 ZOLIC

QFICIO GG.533-2023, RECURSOS HUMANGCS, [DONEIDAD DE PERSONAS
PARA JUNTA DE COT. NOG 21170274 CABLEADD ESTRUCTURADO 125
PUNTOS DE RED

OFICIO GG.534-2023, RECURSOS HUMANOS, IDDNEIDAD DE FERSONAS
PARA JUNTA DE COT, NOG 21275866

QFICIO GG.535-2023, OLMECA licencis d= construcciden,

OFICIO  G&.536-2023, JUNTA DIRECTIVA, EREGLAMENTO DE
RECONOCIMIENTO DE GASTOS ¥ VIATICOS ¥ GASTOS CONEXOS.

OFICIO GG.537-2023, SBAT, RESPUESTA A SAT OF-SAT-GEM-DFL-SOA-
2023-22-01-001602 INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A.

OFICIO GG.538-2023, MINECO, DCTEX, SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO GG.540-2023, JUNTA DIRECTIVA, INFORME SOBRE LOS MONTOS
DE SETENCIAS FIRMES DE PROCESOS JUDICIALES LABORAL,

OFICIO GG.541-2023, JUNTA DIRECTIVA, OPINION JURIDICA
INFORMACION SOEEE EL PROYECTO MUNICIPAL

LOFICIO GG.542-2023, SAT REMITIR RESOLUCION 108-36-2023, FRUIT OIL,
S.4 - FRORROGA CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 10 AROS

OFICIO GG.543-2023, SAT REMITIR RESOLUCION 109-36-2023,
COMERCIALIZADORA Y  EMXPORTADORA CHIQUIBUL, S4A -
ARRENDAMIENTO 1 Afin

COFICIO GG.544-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE AFROBACION DE
LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. 10-2023

OFICIO GG.545-2023, SAT, AUTORIZACION PARA FIRMA DE CARTAS
CUPGS

OFICIO GG.549-2023, JURIDICO, SEGUMIENTO MEMORIAL DE DANMAR,
COBRO POR PENALIZACION.

OFICIO  GG.551-2023, SAT REMITIR RESOLUCION 115-38-2033
ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA, SERCOMAR, 3.4 NUEVO USUARIO
OFICIO GG.552-2023, COMISION DE CUENTAS FOR COBRAR, CUENTAS
INCOBRABLES Y PREVISION PARA CUENTAS INCOBRABLES

OFICIO GG.553-2023, MINISTERIO DE FINANZAS, ADMINISTRADOR DEL
SISTEMA SICOIN Y SIGES DE ZOLIC 2023- MIGUEL ANGEL CARDONA
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OFICIO GG.555-2023, PROQUISA REMITIENDO RESOLUCION ¥
SOLICITANDO.

OFICIO GG.556-2023, MINISTERIO DE FINANZAS, DIRECCION GENERAL
DE ADQUIBICIONES DEL ESTADO-DIGAE. USUARIO CONTRALOR-
AUDITORIA INTERNA

OFICIO GG.557-2023, RECURSOS HUMANCS, AUTORIZACION DE
VACACIONES LICDA. EUNICE ESQUIVEL.

OFICIO GG 558-2023, INGENIERIA REMITIR NOTA DE TANQUESA, Solicita
no demoler completamente la Bodega H.

OFICIO GG.559-2023, RECURSOS HUMANGS, IDONEIDAD DE PERSONAS
PARA JUNTA DE COT. NOG 21420815

OFICIO GG.560-2023- JUNTA DIRECTIVA, ZAIMELLA SOLICITA
AMPLIACION DE DESTING EN RESOLUCION J.D. No. 93-30-2023

OFICIO GG.562-2023, JUNTA DIRECTIVA, REGLAMENTO DE
RECONRQCIMIENTC DE GASTOS Y VIATICOS ¥ GASTOS CONEXCS

OFICIO GG.563-2023, JUNTA DIRECTIVA, CUESTIONARIO DE AUDITORIA
INTERNA.

OFICIO GG.564-2023, JUNTA DIRECTIVA., SOLICITUD DE NOTA DE
COMPROMISO FPARA CREACION DE PLAZA PARA CESAR SALVADOR.
OFICIO GG.565-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. 11-2023

OFICIO GG.566-2023, JUNTA DIRECTIVA INFORME CERTIFICADOS DE
INVERSION (CERTIFICADO DE INVERSIONES)

AG JUNTA D REALIZADAS
fgends 3T-2023

Seguimiento a la solicitud de aprobaciin para que ZOLIC participe en la
Misidn Comercial WBO 2023, erganizedo por BASC GUATEMALA v Worl
BASC Organzation (REF. OFICIO GG.S8TC.506-2023).

Bolicitud de aprobacién de Ia primera reprogramacién del renglén
presupuesiario 029 (Otras Remuneraciones del Personal Temporal) (REF,
OFICIO GG.8TC. No. 507-2023).

Informe de Auditoria Interna correspondiente a la Auditoriz Operative
identificada con CAI 00014, (REF, OFICIO GG.STC. No. S08-2023).
Informe sobre el resultads del seguimiento relacionado con la
implementacién de recomendacioncs emitidas por Auditoria Interns de
ZOLIC (REF. OFICIO GG.STC. No. 509-2023).

Informe de Auditoria Interna correspondiente a la Auditoria Financiera y de
cumplimiento identificada con CAI 00015, [REF. OFICIO GG.STC. No. 510-
2023)

PROCESADORA QUIRIGUA, SOCIEDAD ANONIMA, Solicite: Autorizecisn de
Ampliscion de Desting, de acuerdo con la informacion detallada en el
expediente administrativo. (REF. OFICIO GG.8TC. No. 511-2023)
Informacién sobre solicitud presentads por la entidad Song Distribuidora,
Sociedad Andnime, para ser sutorizada como usuario de ZDEEP Michatoya
Pacifico.

Informaecién sobre solicitud presentada por la entidad Strategic Solutions, S.
fu., para ser auforizada como ususario de ZDEEF Michatoya Pacifico.
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Informe sobre el requerimiento de informecién que envid la Bancada WINAG,
relacionada con la Zona de Desarrolio Econémico Especial Piblice
denominada ZDEEP Michatoye Pecifico, sobre la cual se solicitd ampliacidn
del plazo para dar respuesta.

Agenda 38-2023

# Informe sobre ¢l requerimiento de informacion que envio la Bancada WINAD,
relacionada con Ia Zonsa de Desarrollo Econdmico Especial Piablica
denominada ZDEEP Michatoya Pacifico, sobre la cual s¢ solicité ampliacion
del plazo pare dar respuesta.

» Bolicitud de aprobacidn del provecto Manual de Normas v Procedimisntos de
Adguisiciones v Contrataciones. [REF. OFICIO GG.BTC. No. 522-2023).

¥ Solicituzd de aprobacién de la Transferencia Interna No. 09-2023
correspondientes al monto de Q.449,742.00. (REF. OFICIO GG.8TC. No. 520-
2023)

¥ DBolicitud de-aprobacidn de la S=xta Reprogramacidn de las Transferencias
Corrientes. (REF, OFICIO GG.8STC. No. 521-2023).

Agends 39-3033
¥ Informe sobre los montos a pegar en concepto de Bentencias Judicieles en firme

de log procesos Judiciales en Materis Laboral. (REF. OFICIO GG.BTC. No. 540-
2023

¥ SONC DISTRIBUIDORA, SOCIEDAD ANONIMA salicita antorizacisn de
usuario de la ZDEEP MICHATOYA PACIFICO [REF. OFICIO GG. STC.
No. 523-2023).

* STRATEGIC SOLUTIONS, SOCIEDAD ANONIMA solicita eutorizacion de

usuario de la ZDEEP MICHATOYA PACIFICO (REF. OFICIO GG, 3TC. No.
S24-2023).

¥ Bolicitud de aprobaciin de la Transferencie Interna No. 10-2023

correspondiente al mento de .1,300,106.00. (REF. OFICIO G3&.STC. No.
544-2023).

# Informe zobre el Planteamiento realizads por Ia Municipalidad d= Puerio
Beatrtios & ZOLIC, con relacién a la construcciin, instelacion v operacion de

una planta de tratamiento de aguas residueles. (REF. OFICIO GG.8TC. No.
541-2023)

CEDULAS DE NOTIFICACION REALIZADAS

ﬂﬁﬂg!ﬁ DE NOTIFICACION UBUARIOS ZDEEP REALIZADOS

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL REALIZADOS
* ACUERDD GQ.BTC. No. 007-2023

# ACUERDO GG.STC. No. 008-2023
# ACUERDO GG.BTC. Ne. 009-2023
¥ ACUERDO GG.BTC. Ne. 010-2023



AC & GENERAL REALIZAD

¥ ACUERDO ACUERDO E. GG. STC. No. 0049-2023, NOMBRAMIENTC
DE JUNTA DE RECEPCION ¥ CALIF, MANT. Y REPARACION DE PISCS
Y TECHOS DE LOS MODULOS DEL FS AL F11, ZOLIC.

* ACUERDO E. GG. STC. No. 0050-2023, NOMBRAMIENTO DE JUNTA
DE RECEPCION ¥ CALIF. CABLEADQ ESTRUCTURADO PARA
SISTEMA DE RED DE DATOS ¥ VOIP ZOLIC SANTO TOMAS

¥ ACUERDO E. GG. 8TC. No. 0051-2023, NOMBRAMIENTO DE JUNTA
DE RECEPCION Y CALIF. ADQUISICION DE PAVOS, PIERNAS DE
CERDO ¥ CANASTAS NAVIDENAS NOG. 21275866

SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS

» BOLIC. DE PAGO No. 050-2023, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR DEL
VICEPRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA, VIAJE A BARCELONA ESPARA
SOLIC. DE PAGO No. 051-2023, PAGOS POR VIATICOS AL EXTERIOR,
CRISTIAN MAYORCA, BARCELONA ESPANA, AZFA

SOLIC. DE PAGO No. 052-2023, PAGOS POR VIATICOS EXTERIOR, ING.
ERICK TOBAR BARCELONA, ESPANA.

SOLIC. DE PAGO No. 053-2023, PAGO POR VIATICOS EXTERIOR LIC.
SERGIO OVANDO. BARCELONA ESPANA AFFA

SOLIC. DE PAGO Neo. 054-2023, PAGO POR VIATICOS EXTERIOR LIC. ALLAN
TURI BARRERA, BARCELONA ESPANA AZFA

SOLIC. DE PAGO No. 055-2023, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR ING.
BYRON GAITAN BARCELONA ESPANA. AZFA

SOLIC. DE PAGO No. 057-2023, PAGO POR COMPLEMENTO VIATICOS AL
EXTERIOR LICDA. SUE CATALAN

SOLIC. DE PAGO No. 058-2023, PARTICIPACION DE REPRESENTANTES DE
ZOLIC EN MISION COMERCIAL BASC LOS ANGELES CALIFORNIA

SOLIC. DE PAGO No. 059-2023, PAGC POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEF MIEL VERDE DICIEMBRE 2021

FEDIDOS REALIZADOS
# Pedido GG. No. 016-2023, PARTICIPACION BASC
¥ Pedido GG, No. 017-2023, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEEFP
(EARTHFERT]S.A. MIEL VERDE DICIEMBRE 2021

NOTAS DE CONFORMIDAD REATIZADAS
» NOTA DE CONFORMIDAD GG.STC. No.007-2023, PAGO POR SERVICIOS
DE ADMINISTRACION ZDEEP Miel Verde diciembre 2021,
> NOTA DE CONFORMIDAD GG.STC. No.00S-2023, PAGQO POR
PARTICIPACION BASC GUATEMALA, BASC WORLD ORGANIZATION

Y ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

¥ ¥

INFORMEBR USUARIOS ZDEEP REALIZADOR

» INFORME No. 008-2023, STRATEGIC SOLUTIONS, SOCIEDAD ANONIMA,

SOLICITUD PARA SER USUARIO DE LA ZDEEP MICHATOYA PACIFICO
HFORMES ST REALIZEADOS

# INFORME No. 022-2022, PROCESADORA QUIRIGUA, S.A. AMPLIACION
DE DESTINO

(AL
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» INFORME No. 023-2023, SERCOMAR, S.A. ARRENDAMIENTO DE AREA

POR 3 ANOS (USUARIO NUEVOQ)

ROVIDENCIAS ELABORADAB

7 PROV.GG. Ne.022-2023, PRORROGA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTC
SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTE, 8.A. (ZANOS)
KOTAS DE ENVIO ELABORADAS

NOMBRAMIENTODE o8

ARCHIVD
Se archivd documentos en sl regpectiva carpeta correspondiente al afio 2023,
asi como cxpedicntes de cx usuarios de ZOLIC, en folders para resgrardo de
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 205-0258-2023
NOMBRE: Nathaly Marecala Vega Parham

CARGO: Zervicios téenicosTemporales Consistentes en Apoyar administrativa y
Cperzstivaments a |a lefe del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL _ 014l 30 DEL MES DE NOVIEIMBRE DE 2023

¢ SEBRINDG APOYO EN EL CORRECTO CONTROL Y ADMINISTRACION DE
CORRESPONDENCIA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS.

# 5EBRINDC ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS EN CONSULTA SOSRE TRAMITES
RELACIOMADDS COM EL DEPARTAMENTO

« S5ELLEVO REGISTROS INFORMATIVOS EN LOS LIBROS DEL DEPARTAMENTO DE
RECLIRSOS HUMARDS,

s SEAPDYO EM LA TRANSCRIPCION Y CERTIFICACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS

¢ SEBRINDG APOYQ EN LA ELABCRACION DE OFICIOS

& SERECEPCIONG DOCUMENTOS INTERNOS ¥ EXTERNDS PARA CONOCIMIENTO Y/O
TRAMITE DE LA JEFE DE RECURSOS HUMANGS,

» SEARCHIWG DOCUMNENTDS EN GENERAL.

& SEAPOYO EN ELRAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DEL
BEPARTAMENTO

e APDYE EN LA REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PFERSOMAL

s SEENVIO ¥ RECEPCIONG CORREDS ELECTRONICOS.

» SENOTIFICO AL PERSONAL DE NUEVD INGRESD SU CONTRATACION.

s SEAPOYO EN LA CORRECTA CONFORMACION ¥ ACTUALIZACION DE

BOCUMENTOS EN LOS EXPEDIENTES FISICOS DE CONTRATISTAS DE SERVICIOS
TECMICOS Y PROFESIONALES.

APOYO EN LA ELAE

s Josgalinge Susena Hemera

= Catherine Vanesse Lopez Banchez
= Cisudis d=l Rosarlo Sandoval
= Jackeline Mareguin Agquing

= [araClars Asevedo Stahle

= Alizson Vanessa Aviso

= Lllian Bastriz Jugénsz

= Ang Maria Garcia Marcos

s [Edvin Humberto Pascual

¢ Kavin Bamuel Villeda

« Ana Lizbath Palico

# Ronald Hemandez

v Nisivin Yosuar Alvarade



¢ Judith Jamileth Meriinez
Wicante Cardos Femando
Hector Antonlo Lopez
Diana dal Rosario Meyorga
Rose Nineth Dusrts
Fedra Luis Barllzs
v Edras Nehsmias Ipifia
« Peria Johany Luces Lops=z
= Vialher Avalos

Katherine Roxana Alarcsn
¢ .Jose Noe Estrads
s Juan Manuel Oreflana
¢ Byron Alexander Gonzalez
= Salvador Alajandro Alvarado
¢ Mealanse Flores
s Anibal Parmz
s  Daniel Humbero Palencia
s  Everlven Sandoval
Baverly Escobar
Carles Augusto Argusta
Angie Stephania Zamora
Josue Amoldo Villada
Olga Eunica Bengoches
Arturo Coc
Irvin Hintz
Maylin Carclina Guaman
¢ Jackeline Johanna [pifa
¢ Lrnstizn Ansslme Bulz
¢ Angels Fabiola Duars
» Andaracke Vanasss Acevedo
= Brenda Veronica Rodriguez
= Gliverts Aragon Diaz
= Geremias Armando Caal
s  Meryn Yezenia Guerra
+  Asirid Pamsia Aguilar
= Henry Alsxander Cordén Sintu).
= Yoseph Oevaldo Monroy
s Cesar Esteban Mirdn
= Cristian Danial Corea
s Luis Emasto Ramirez
¢+ [Edv Robarto Dusrts
¢ Alex Rodripusz Fajardo
s Cnstian Danilo Meza

& % @ =

& & B @ @

SE APOYO EM LA ELABORACION DE PEDIDOS EN EL MES DE NOVIEMERE 2033,

Pedide D.R.H.353-2023
Pedido D.R.H.355-2033
Pedido DR.H.356-2023
Fadido D.R.H.358-2023
Fedido D.R.H.360-2023
Pedldo D.R.H 381-20u3



¢ Pedida D.R.H.362-2023
& Padido D.R.H.363-2023
& Pedldo DL.R.H.364-2023

3
MATHALY TAARCELA VEGA PARHAM

Persena Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVD No. 206-028-2023
NOMERE: Qilga Eunice Bangochea Qan‘hng

: Servicios Técnicos te

ﬂgmaﬁuamanta a la Oficina gg Agceso a Ia lnfnrmamﬁn F‘I..Ibhl'.'ﬂ 'n.f Flanta o
Talefdnica,

CORRESPONDIENTE i AL 30 de noviembra'del 2023 .

Reslice de ofciciouip-zolic-8TC No.100-2023 didgide a depertamento de
subgerencia gansral.

Reslice de entrega solicitud ofciciouip-zolic-STC.No,101-2023
Realice de Oficio UIP-Z0LIC-STC. No.102-2023 dirigida a depariamenio De
juridico Log primeros 5 dias de cada mes

Realice de Oficio UIP-ZOLIC-STC. MNo.103-2023 dingido departamento de
financiero Loz primeros § dias de cads mes

Realice de OficicUIP-ZOLIC-STC No.104-2023 dirgida a departamentc de
Recursos Humanos Los primeros 5 dias de cadz mes

Realce de OhcioUIP-Z0LIC-STC No.105-2023 dirigida & depadamento de
ingenierfa Las primeros § dlas de cada mes

Realice de OficicUIP-ZOLIC-STC No,106-2023 dirgida & departaments de
subgerencia generel Los primeros 5 dias de cada mes

Reslice de ofticiouip-zolic-STC.No.107-2023 dirigida a departamento de
subgerancia general,

¥" Recibl OFICIO DF 5TC.No.0817-2023 para ser actualizada = la pagina web
de ZOLIC. Cada

¥ Recibi OFICIO DF.STC.No.0818-2023 para ser actualizada a |a pagina web
da Z0OLIC, Cada

*" Recibi OFICIC DF.STC NoD.6818-2023 parza ser actualizada a lz pégina web
de Z0OLIC. Cada



v

Olga Eunice Beng

Recibi OFICIO DF.STC.Nc.0620-2023 para ser actualizada a la pagina web
de ZOLIC. Gada,

Fealice 40 lamadas salientes.

Recibi 90 lamadas entrantas.

Reclbi OFICIO DRH.STC.No.785-2023 para ser actualizada a la pagina web
de ZOLIC, Cada mas.

Remito informacidn por correo al departamento de informética de oficios de
ingeniera, compras y financiera.

Elaboracian de informe de =olicitudas da Acceszo 2 2 infarmacién Publica.

Ferzona Contratada medigio
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: g29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 207-020-2023

NORBRE: Pedro Luis Barlllas Palma

CARGO: _SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR SOPORTE
TECNICO A COLABORADORES DE ZO0LIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 30'DELMES NOVIEMBRE DOF 2003

* inEa=cion de equipe nuevo de somputs pars e personal dal deparaments da BRHH

*  Instalacion de equips nuevo de edmputa pars el persanal dal deparaments da FINANCIERD
= Asistencie tEcnica en impresors 2l personal dal departamenic de CONTRALORIA

»  AemEisnciz técnica al personal del deperemenic de ASESORIA JURIDICA

= Conflguraciin y ssistencla terice en plamtilas pers chegues al personal del deparaments de
FINAMGIERD

= Apoyo 8l depattaments de MERGADED en grabacion da disco con infarmacisn

= Gestlén de solicihudes de asignacitn de sctivo ai parsonal de ZOLIC
= Agistencia en cantrasefias da corrsos insfiiucionales & personal adminisrative de ZOLC

# (Gestan y ramita de expedientes da pago de servicios &n al depariaments da INFORMATICE

Instalacion de equipa de camputo en el decartaments de MERCADED
Apoyo y asistencia tonica en treslades Intermos del parsonal de Z0LIC

= Asistenca Bonics en achualizacién de credenciales pere imprasores Kyocera 3! parsans!
adminlstrative de 20LIC

= |mstelacitn v configuracién de souipo | perscnal de Ie seccldn de ALMACEN

= Revision vy mentsnimisnio de Switch, en los diferentss Cepartamantos de Z0LIC Samio
Tornas.

»  Insisiecien y configuracién de equipo para &l personal dal deparamento de RRHH en &l drea
e resepcldn

= Asistencia ticnics en impresors sl personad dal departamanic de INGENIERIA

Asiztencia técnica e enlace de internet an CASA DE WViSTAS
Asiztencia téonica a! persanal dal departamanto de FINANCIEROD &n impress

I,

Pedro Luis Basillas Falma

Parsona Contratads

Vao.Bo. ! y

}‘ (}
| Ing. Byron Ej r'lI
Gerante Gorle 3 |
Yk
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 208-029-2023

Nombre: Peria Joheny Lucas Lopez da Madrd

Carge: Servicio Técnicos Temporales Consistentes en Apoyar en tereas operativas y de
fimpieza =n las instalaciones de casa de vistas Zolic, Sante Tomas de Castilla
Correspondiente dal 012l 30 del mes de Noviembre del afic 2023,

Realica impieza de fas habitaciones del segunda nival ds casa de visitas de
Zolie,

* Apaye en realizar limpiszs de los pasillos en dreas de habitaciones de casa de
visitas de Zolle,

= Apoye en realzar impisza de! paslllo dsl &rees de enfrente del sagundo nivel de
cisa de visltas de Zalic,

¢ Apoye en realizar limpisza de gradas del segundo nivel de casa de visitas de
Zolic:

= Apaye en realizar limpieza de bafios de primer nivel a2 casa de visitas de Zolic.
s Apaye en limpieza en Salén de Reuniones de casa de visites de Zolic,

* Apayeen |z limpieza de parsisnas del primero v sagundo nivel de casa de
visitas da Zolic.

« Realicé impleze de Gradas an &l primer nivel en Casade \Visitas.

= Realies impieza de Perslenss an el primer nive

{

%] .

Perla Jaheny Lucas L
Persona Cen
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 209-028-2023
NOMBERE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO; SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA.

3 -
CORREEFONDIENTE DEL ﬂ‘]-"’f AL 30~ DEL MES KOVIEMERE DE 2023

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 01 AL 02 DE NOVIEMBRE EN EL
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA.

Se sostuve comunicacién con Ana Sofla de ciudad capital en seguimisnto a tramites
de pago para &l mantenimiento de los siguientes vehiculos:

¥

\ehiculo con placas B02JYD
\ehicuio con places 2570DMT
\Vehiculo con placas 458J8F
Vehiculo con placas 260BBS
Vehiculo con placas 07T0BQG
Vehiculo con placas 458J5F
Vahlculo con placas 837BBH

."'f'_"x
et
¥

Resa Nineth Duarie Gonzelez Arqia. Candy Lucreciq Colindres Cprdon
Personz Contratada Jafe Inmediato

YYYYYY

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 03 AL 30 DE NOVIEMEBRE EN EL
DEPARTAMENTO FINANCIERO, DEEIDO A TRASLADO NOTIFICADO POR

MEDIO DEL OFICIO DRH,STC.No.841-2023 DE FECHA 03 DE NOVIEMERE DE
2023 (ADJUNTO AL PRESENTE INFORMEY):

# Se elsbord OFICIO CAJA FISCAL STC, Mo, 028-2023, para & traslado de
2830 expedientss de pago comespondiente al afio 2022, = I3 seccidn de
Archive General, para el resguardo correspondiante.

¥ Rendicion de Caja Fiscal comrespondients al mes de octubre.

* Revisién de expedientes de Liguidacion de vidticos.

¥ Se elabord OFICIC CAJA FISCAL STC. No, 028-2023 para e Auditor Interno
para remitle lo siguients;

o Copia de NOTA DE CREDITOS Y COBRANZAS No. 011-2023, 03 da
noviembre da 2023,

& Copiade NOTA DE ALMACEN STC. NOQ. 011-2023, 03 de noviembre
de 2023.

o Copia de NOTA DE ST. STC. Neo, 011-2023, 02 de noviembre 2023.



o Copia da| REPORTE DE LA RENDCION DE CUENTAS, PGRITO1,
PGRITFA, PGRITFB Y PGRITOZ2, comespondiente al mes de octubre
da 2023,
¥ Seapoyb en el escaneo de |as constanclas de autorizacién de Libros de las
cuentas: Libro De conciliacion Bancaria Banco De América Central, 5. A
Cuenta Monetaria No. 80-424453-0 Departamenioc De Financiere: Libro De
congiliscion Bancaria Banco Internacional, 3.A. Cuents Monetaria No. 8101-
37982-7 Departamento De Financiero; Libro De concliiacién Bancaria Banco
Die Loz Trabajadores Cuenta Monetaria No. 101045145-5 Departamento De
Financiero; Libro De conciliacién Bancaria Banco Internacional, 8.A. Cuenta
Monetarla MNo. 8101-85747-8 Departamento De Financiero; Libro De
conciliacion Bancaria Banco Internacional, 5.A. Cuenta Monetaria No. 8101-
5892024 Depariamente De Financiero; Libro De congiliacidn Bancarla Banco
G&T Continental, S.A. Cuenta Meonetaria No. 12-5000251-0 Deparismento
Financiero; Libro De conclliacién Bancarla Banco G&T Continental, S.A.
Cuenta De Ahormo Mo, 12-2000168-3 Departamento Financiero ¥ Libro De
Actas Depantamento Financiero Contzbilidad Ganearal
# Serevizsd Caja Chica 21-2023 y Caja Chica 22-20253 de Ciudad Capitzl v Caja
Chica 12-2023 de Santoc Tomas de Castilla.

LS Eﬁaﬁﬁﬂmll
e s o et

Rosz Nnaih Duzne Gonzalez
Parsona Contrateda
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- ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUFUESTARIO 03¢

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 210028-2023

NOMBRE: Salvador Alejandrs Akarads Suchite

CARGO: Serviclos Temmicop Temporales conslstentes en Apoyer administratva v
opatathvamente & 1a Seccidn de Controles de la Zone Libve de Industrla v Comerdlo Santo
Tomads de Castills

CORRESPONDIENTE DEL (1 AL 30 DE NOVIEMERE 2023

Atentamenre me dirijo 2 usted pera informarls sabre mis actividadas:

Coardiné ol trebajo que reslizames en ia Secclin de Comtroles con el delegado de
Aduans pars un mejor contrel ¥ Sule de mercaderis con relscién g lag aperturas de
palizes para & ingraso de aceite de palma ¥ sus derivades, Forrmlarios de
herramientas ¥ mercaderias nacioneles v nacionalizedas.

Apopé & los Cheques de Controles en sus tavess disriaz sl momento que ellos 1o
requirieron en su debido momentc; con sleboracién de Formularios de Ingreso de
Hetramisntas, recepcidn de documentos a pliotos ¥ & Ingresar datos al SICOME v
archives de BExcel

Verfigué ln existencia de: Materjales de oficina de use diaro v otros fnsumoz gue se
necegitan pars €l trabajo en la secciin y realicé el pedido & elmacén paré que nos
fisera surtido todo 1o necesario.

Realice |& Programacicn de Turnos de la Seccidn de Controles del presents mes.
Adunte cuadros resfizados pere respaide de informacion.

For motivo de enfermedad €] compafiers Andy Morataya fus hospimlizado v le cobd
&l furno durante @ fin de sémana en garta 02, Aperturé tes declereciones; Pums
Bnergy 20 251-3T4B720. Inversiones del Pacifico ZC 100-3702052 v Uno Petrdieos
LT 3T0-3T08160. Asl mismo reafice el Hytado en Excel g ingress al SICOME v a log
diferentes listades el totel de 82 perciaiidades.

Realice la depuraciin de declsraciones pendientes en el Listado de Excel de Jos
Cheques de Controles, revisando cade una de las decleraciones com seldcs
pendienies.



* Realicd 20 Formularics pam el Ingreso de Hemamienas y Mercancias Nacionales o
Nacionelizadas, de log cudles setos fiteron los comeletivos usedos.

FORMULARIOS DE HERRAMIENTAS
3744|3820 382113872 | 3823 3874|3835 3827 | 3844 | 3884
3885 | 3690|3671 {3528 | 3941 | 3949 | 3950 | 3981|3982 | 4054

Actividades realizadas en €l Edifico Administeativey Predin Figesl ZOLIC

+ Pardclpe en e cusa Impartddo por ia Lcde. Mars del Rosarlo Miranda Villeda,
Instrueter  Portusric/Auditor 5G, BASC-OEA v PBIP, sobre el Uso comects ¥y
Manipulaciin de Mercancfas Peligrosss realizads en ol salén del tercer nivel del

# [ngrese &l Predic Pigral peré entregar 4 Formdarios de Tiempa Bwxtracrdinatio
soliditade por log diferentes usuarios de ZOLIC, estas fueron las ampresas 2 las a las
cuales potificué v los foermtlarios que entregué:

Rk Al ;aﬁhﬂa
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JNFORME DE ACTIVIDADES 2025
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 211-029-2023

NOMERE: VICENTE CARLOS FERNANDO LOPE? MARROCLIN

=.-.'-:l:_l. _1[._. LI E PERPAITAN ATRAER &5 .'-'ul."‘.'-.;_..|=:.'_||::- ;-;-Jue;_.e h
CORRESPONDIENTE DEL _ 04 AL 30 DFL MES __ novismbre DE__ 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

De! (1-al 30.de noviembre dal presents afio, se realizaron las sigulsnies sctividades:

A. Cetaborar sn la sencion de las recesidadas de |os usuerics actives v patenciales,
v Erinde informacidn & potencizles usuarios en relacisn con maduioe ubicados tanto en Plazs
Admenjeirativa como an predio fiscal de ZOLIC.
v Brindé seguimienio en relacidn con: proceso de amandamients dentro del predio fiscsl de
ZOLIC de ks empresa colombiana Cornto Intemacknal.
B. Reslizar toda actividad eolchads por el jefe de Planificacion y Marcadeo yio sulordad superar,
refecionads con los senvicios profesionsles prestados.
¥ Ingresé archivos en expedisntes de usearos actugles de 20LIC,
¥ Llevé a cebo le realizacién de actividades dasignadas per Encargada del deperizmento ds
Mercadeo.
¥ Brindé segulmiento & procssce de pago tanto de articulos como de ssnvicios fagquardes per
el capariamento de Mercadeo para el dpimo desarmolle d2 actividades asignadas &l mismo
por paria de gerencia,
v Hica enirega de los informes Trimestrales Julio-septiembre) sntregados por los ususrios del
predio fiscel & Sub-Cersncla Ganeral da |2 Instueidn, [untameants con &l oficic respeciivo.




¥ Gasliond ef enviode circular junto con formato fisico del cuadro esteblecids por la ngtitcion,
an relacion con infarmacion da empless directos & Indinectos generados por cads uno de los
ustianos ectusles de Z0LIC {anlo da Plaza Adminisirative, como de Predio Fiscal, tambidn s
envid &l formate dal cuadro recopileioro de imformacion de maners digisl.

v Gastion? entrega de oficio @ usuarios en predic fiscal da ZOLIC en relacin con saldos de
inventano ce producios pars ser ingresados an el nuevo programa de SAT,

¥ Brnde apoyo & personal de oficinas de ciuded capitel proporcionando documentos pers su
respective escanse.

BT et
. =

B JF
‘-J'iﬂ\r?tl'é:‘l:‘&'{:amandn Lépez Marroguin hﬁﬂ%a Muficz Arddn
Fersona Contratads Encargada depta. Marcades
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 029
CONTRATD ADMINISTRATIVO Ma, 213-028-2023
NOMBRE: Douglas Leonarde Claverla Sandeval

CARGO: Servicies Profesionales Individuales Temporales consistentes en Apoyar a fa Jefatura de
Racursos Hurnanosy a |2 Encargada de Iz Seccion de Néminas y Szlarios en las actividades
necesarias para |2 busna elecucldn de faz funclones a cargo de las mismas.
CORRESPONDIENTE DEL 0 AL 30 DELMESDE MNOVIEMEBRE 'OFLANO 2,028

Detalie de Actividades

Saguimiento del Plan de iImplementacidn del Sistema Guatendminas:

v Conitinu€ con la Comunicacion via telefonica, videollamadas y correo electronico con Implementadar de
Guetenomings, Lic. jeprer Diar Samayoas, pare coordiner procesp de Implementacién de Sistema
Guatendminas. - -

"

Continug con 2 proceso de registro de datos en el Sistama Guetendminas pera personel contratistas 029,
asl como registro de Colegiado Activo de Contratistas que prestan serviclos profeslonsles, asf como informar
8 guienes debizn actualizar dicha informacidn an el RTU.

v Apayé en la Gestidn pars sollcitud de apertura de ceentas bancarias en INTERBANCO, soficitando apoye de
Agencia de Puerto Bamios pars faclliter el proceso,

¥ Revisé datos para apertirs de cuentss bancariss en INTERBANCO del personal renglén 029, de personal de
nuave ingresa, esi como Indicacicenes para coondingr aperiura de cuenta bancarfa en INTERBANCO.

¥ Continué con la creacidn de fichas de personal por contrato renglon 028, asi como verificacidn y
madificacidn de fichas gue se encontraban registradas en el slstema GUATENOMINAS.

Actividedes en apove al Depardamento de Recursos Humanos en lg Seccidn de Archivo Beneral:

¥ Revisé datos ingresados en Slstema de Aecepelén de documentos en la Seceldn de Archivo General.

¥ Realicd informe de avences del Sistema de Recepcidn de documantos en 12 Seccldn de Archives General.

Aecepdon y entrags de documentos &r Ja Seccidn de Nbéminas y Salados:

¥ Recibi documentes dirigidas 8 la Seccidn de Nominas (acuerdos, oficios y/o tirculares).

" Elaboré notes de envio haciz iz civded capitzl, pare entregs ¥ firma de documentos (boletas de page,
solvencia leboral, reportes de tiempeo extraordinariol.



o

Redacté ConoCimientos para entrega de Solicitud de pagos y némines parz Sub Gerencia Seneral.

¥ Actualiceé informe de entrega de Baletas de Pago para notificar @ colaboradores que no han recibldo sus

respectivas boletes de pego.
Soletas de Pago: i

¥ Elzbord, imprimi y sallé Boletes de Pago de Salarios Renglonss 011 y 022 -:u-rrﬂpnndmrtu # Primera y
Zegunda Quincens del mes de noviemnbre del afig 2023,

¥"  Elabors, impriml y seflé Bolezas de Pago de Vacaciones correspondiente 2l mes de noviembre dei afio 2023,

¥ Drganicé y entregué Boletas segin correlativo, agrupadas por empleado,

¥ Informé a los empleados qus no han recibide haleta de pagos, para que se presenten 3 la Seccidn de
Mémings, para firma v entrege de las mismas

*  Entregué Baoletas de Pago {hasta segunda quincena de noviembre 2023) de Personal de los Renglones 011
y D22

7

Clashilgue porquincena y Aschivé Copias (posterior s |3 entrega) de Boletas de Pago de Salarios v Vacaciones,

Actividades an apovo 3 Ia Seccidn de Nominas v Salarios:

¥

v

Respondi lemadas telefdnicas en e Seccldn de Nominas v Salaries,

#ctuallice Teblas con Datos Externos de archivos de Tlempo Bxtraordinario Primers ¥ Segunda Cuincena mes
de noviembre 2023, pars ganeracion de Informe mensual.

Elaboré v actuslicé Consultas (PowerQuery] para facllitar la extraccidn dé detos de prestacionss y
deducciones.

Apove en la actuafizachin ca Libro deSalarics de emplesdos presupuestados.

Revise Moming da-Salarics Primera v Segunda Quincena mes de noviembre 2023 del personal Renglones
011,022, (41 vy vacaciones mes de noviembra 2023,

Realicé certificacionss de documentos para pago de pensionss de ex trébajpdores.

Apoyd-en iz revisidn de concilieclones de retenclones aplicadas en ndmings qul_nn&nalﬁ.

Tiempo Extraardinario:

W

"

mecihi, revisé v soficité comreccidn {cudndo aplicabz] de reportes de tiempo extreordinario pegadas &n la
primera y segunde quincena de noviembre 2023,

Solicité impresidn de mercejes de empleados pare verificeclén v elaboracion de tiempo extraordinarie
primera ¥ segunda quincens mes de novismbre 2023,

Carga da Ndminas para Pago en Plataforma dei InterBanco:

¥

Apoyé en reatizar documente uxiliar pare resiizacién de carga para pago de salarios primers y segunda
fuincena mes de noviembre 2023



Plarilies de Retenclones:

¥ ApoyE en realizacion de planiilas de retenciones por pagar de IGSS, ISR, BANTRAB, Flanzs v Sindicato.

" Apoyé en revisidn de retenciones aplicadas en ndmina de selarlos mes de noviembre 2023.

Lic. [ --- Clavaria 5.
P 12 Cantratada
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INFORME GE ACTIVIDADES
RENGLON FH.E‘L‘IIPUESTHM D2=
CONTRATE ADMINISTRATIVO No, 234-025-2023
NOWMERE: HECTOR ANTOMIO LOPEZ PEREIRA

CARGO: _SERVICIOS PROPRSIONALES INDIVIBUALES TEMPORALES, "CONSISTENTES EN
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESOR[A A LA SUBGERENCA GENERAL DE LA
ZONA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTHLA™ ZOLIC-" p

CORRESPONDIENTE DEL I.'rzf AL 30° DEL MES _B'ﬂ_i'i'ﬁh{ﬂﬂf_.n{ 2025° :

- APOYE Y ASESCRE EN LA REVISION Y ANALISIS DE EXPEDIENTES DE USUARIOS EN MORA Y
LA ELABORACION DEL CUADRD ACTUALIZADO AL 31 DE OCTUBRE.

- APOYE EM L& REVISION ¥ ANALISIS DEL LIBRO DE CONTROL DE COMBUSTISLE ¥ LA
FROYECION DE CONSUMO ESTIMADA PARA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023.

APOYE EN L& REVISION DE CUMPLIEMIENTO EN LOS EXPEDIENTES DE LOS USUARIOS
RESFECTO AL CUMPLIMIENTD DE POLZAS ¥ FIANZAS 45| COMO LA FLABORACION DE
CUADROS AL 31 DE QCTUBRE DE 2073,

- APOYE EN LA REVISION DE LOS ENPEDVENTES DF ADOUISICION EN SUS DISTINTAS
MODALIDADES & REQLERIMIENTO DEL SUBGERENTE SEMERAL

- APDYE EN EL ANALISIS PARA LA IDENTIFICACION DE LAS COMPETENCIAS REQUERIDAS EN
LO5 PUESTOS OFERATIVOS DE LA SUBGERENCLA GEMERAL.

- APOYE Y ASESORE EN EL ANALISIS PARA LA PREMERA PROPUESTA PARA EL INFORME DE
PUNTOS DE SLPERVISION.

- APOYEEN LA REVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE LA RESOLUCION
SAT-IAD-05-2022.

APOYE EM LA REVISION DE EMPEDIENTES VARIOS A SOU
GENERAL

i LA SLIBGEREMCIA

P e, F,

Lépe: Bersdira

7 ratzda
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 227-025-2023

NOMERE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CARGD: _SERVICIOS FHGFESE'DM fumyjmg&g; TEHFBRAI.ES, Eﬂ!ﬁ!ﬁ E
AFOYAR EN FUNCIONES ADNMII -

EEHE&

CORRESPONMDIENTE DEL _01-"DE NOVIEMBRE DE 2023 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023,

o Traslado de informacion viz correo electrdnico al Consejero Cemercis! de s Embajadz de
Guatemala en Espafia, con refacldn & |2 reuniones programadas en iz Cludad de Madrid,
Espafia, los dias 5 v 7 de noviembre de 2023, como parte de las actividades an |as tuvleron
prasencla los miembros de Junte Directiva de Z00UIC.

@ Traslade de Informacidn via correo electrénico a la Coordinadora Administrativa de Eventos
v Coordinaders de Provestos da la Asociacién de Fones Frapces de las Amériess -AZEA-
guienes estzban a carge de la coordinacién de |os asistentes de Latincamérica gue
estuvleron presenten en la XKEVI Conferencla de Zonas Francas de |beroamérice enle gue
participaron los miembres de junte Directiva da ZOUC, actividades realizadas del 08 al 10
de noviembre de 2023,

v Envio por correo electrénles a la Coordinadors Administrativa de Eventos de AZFA, a5
fotografias de los sefiores Directores de Junta Directive, pars que lzs mismas fueran

Incluidas en el book de afillados de [z asoclacidn, de conformidad con ta participacidn v
presancla =n la Conferendia de AZFA.

o Sa brindd epoyo & kos sefiores Directores de Junta Directiva, con refecidn & iz comunicaciin
a través del drea adminkstrathea del Consorci da [2 Zona Franca de Barcelona / Ménlcs Garcla
Cruz, para la emision de les facturas relaclonadas con =l pago de Iz participadan que s=
realizt por parte de cada director v asi tener acceso 3 todas las actividades previstas como
parta de |a aganda organizada por la Asoclackdn de Zonas Francas de las Américas -AZFA-y
el Consorel de la Zona Franca de Barcelons, Espaffa.

o Seremitlé Informacidn vis correc electrénico el Asesor Legal de |3 Junta Directiva de ZOLIC,
para su respective revision y comentarios respectives,

o Sa amvio Informaciin necesarfa relacionada con Juntz Directive v Sesiones de Junte
Riractiva, al Awdliar de Junta Directha, para su respectivo apoyo y segimisnto.

o Trasiado al Auvxidisr de Junta Directive, Informacitn remitida por ef Asstor Legal de Junta
Directiva y Asistente de Gerencla General Ciudad Capital, con relacidn al expediznte



remitido por el Ministerio de Finanzas Pdblices Ne. 20231-2028S, el cusl contiene l2
propuests de reformeas al Reglaments de 1a Ley Organicz de 20LIC

Apoyo g lg Asistente de Gerencla General Gidad Capital, con |z elaboradion y correccidn de
las c&dulas de notificacidn dirfgidas a la Superintendends de Administracidn Tributariz -SAT-

! Intendencia d= Aduanas, correspondientes 8 k2 entidad sutcrizada como usuario de ZOLIC,
SERCOMAR, SOCIEDAD AMOMITAA.

Se recibid via correo efectronico |2 informacion remitida por la Auxiliar Adminlstrativa de
ZOLIC Ciudad Capital, con relzcidn gl expedienta v sollcitud presentada por el Usuario ZDEEP
Zazimelia, 5.A., relacionads con le ampliacidn del destino gue les fus autorizads.

Se apoyd 2 la Asistente de Gerencle General, con la revisidn de los puntos de agends gue sa
incluyeron en le sesién de Junta Directiva Mo. 39-2023, en cumplimianto z Iz Instruccién
girada por o] Gerente General y Secretario de Junts Directiva de 20LIC,

Ze procedid con la Incorporacitn de los puntos de agends cormespondiantss 8 ks Sesién No.
38-2033, de conformidad com la Informacidn remitida como propuesta por parte de kg
Genancia Generzl, la cusl fue remitide 21 Vicepresidente de Junta Directiva para [a respectiva
convocetera, |a cusl e llevd 2 cabo de forme virtuad 21 dla 03 de noviembre da 2023,
Participé en |z sesidn de Junta Directiva Mo, 39-2023 para tomar nota de los puntos tratados
¥ posterior estructurar loz mismos v transcribir el documenta correspondients.

Se trasigdd a la Aslstente de Garencia de Oficinas ZOLIC Santa Tomas de Castilla, los errores
detectadgs en algunes da los puntos que se Incorporaron en is Agenda No. 35-2023, para
que los mismos sean cormagldes por la Comision Cafificadora v demas decendendas gue
corresponde, de scusrdo con |2 informacidn que se trasiadd dentro de |2 propuesta para
conocimiento de los sefiores Directores.

Se mpoyd a la Asistente de Garanels Ganeral, can la revisidn de los purtes de agends gue 2=
Incluyeron en iz sesion de Junta Directive No. 40-2023, en cumplimiento g fa Instrucclén
glrade por el Gerente Gareral v Secretario de Junta Directive de ZOLIC.

be procadid con la incorporacian delos puntos de aganda correspondientas 2 [3 Sasila No.
£0-2023, de conformidad con 18 Informaclén remitides como propussts por parte de 2
Zarancis Ganeral, 2 cuzl fue remitids al Vicepresicente de Junts Directiva para |z respective
comvocatorla, la cual se llevd 2 cabo de forma virtual.

Particips en la sesidn de Junta Directive Mo. 40-2023 parz tomear nota de los puntos tratados
¥ postarior astructurar los mismos v transcribir el 2ocumento correspondiente.

Se2poye 3 kB Asistente de Gerencla Genersl, con ka reviskn de los puntos de agends quese
incluyeron en la sesidn de Junta Directive Mo, 2412023, en cumplimients 2 I8 Instrucciin
girada por el Gerente General ¥ Secretario de Junta Directive de 20LIC,

Ee procedld con [z Incorporacidn de [os puntos de agenda correspondientes's la Sesldn Mo.
41-2003, de conformidad con l2 Informaclén remiltida como propussta por parte de le
Gerenciz General, la cual fue remitida &l Vicepresidente de junta Directiva pare |8 respective
comacatoria.

52 brindS apoyo al usuario FRUIT OIL, 5.A. guién se cormuniod & oficinas Cludad Capital v
manifestd elgunas dudas con relacidn 3l proceso administrative gue debe agotar en ZOUG,
para proceder con [z amplizcion de su desiflcacidn y desting.

Fartlclpd en la sesidn de Junts Directiva Mo, £2-2023 para tomar nots de los puntos tratado:
Y posterior estructurar los mismos vy transeribir el documento correspondiente,



il

il

i

52 apoyd a la Asistente de Gerencla General, con la revisicn de los puntos de agenda gue se
incluyeron en la sesion de Junta Directiva No. 42-2023, en cumplimiento a |2 instruccidn
girada por &l Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

52 procedid con [a Incorporacion de los puntos de agenda correspondlentes a a Sesion No.
43-2023, de conformidad con ia informaclén remitids como propuesta por parte da la
Gerenciz Genaral, la cual fue remitida sl Vicepresidente de Junta Directiva pera la respectiva
comvocetorla,

Fartickpg en [2 sesidn de Junt= Directiva No. 42-2023 pars tomar nota de los puntos tratados
¥ postarior estructurar los mismos v trenscribir f documento correspondiante.

32 cumptié con enviar kz informacidn requerida por &l Asesor Legal de la Junta Directiva de
ZOLIC, de conformidad con los puntos presentados para conocimiento de los sefiores
Diractoras dursnte el mes de noviembre de 2023.

5¢ gestiond en apoyo al Secretario de la Junta Directive v Gerente Generzl de ZOLIC, e
traslado da las certificaciones correspondientes s cada una de las resoludones emitidas por
iz Juntag Directive de ZOLIC, durante el mes de noviembre def presenie afio.

5 gestiond en apoyo @ Secratario de i3 Junta Directiva v Gerente Generzl de ZOLIC, &
traslado de tas certificaciones comespondientes a cads uno de los Acwerdos emitidos por la
Junta Directiva de ZOLIC, durante &i mes de noviembre del presenta 2fio.

Se rec’hio viz correo electrdnico; |2 propuests psra induir como pento de agends, la
infermacitn ramitida por ke Awmdliar Administrativa de Z0LIC Ciudad Capitsl, asi como delz
Asesora de Proyectos de Gerencla General de ZOLIC, con relacidn 2 los expedientes
revisados por las Comisiones Técnicas Usuario ZDEEP, nombradas por i3 Gerencly General
de ZOLIC.

Elaboracidn en conjunts con &l Asesor Legal de Iz Juntz Directie de 20LUIC, licendzado Cavid
Alfonso Ortiz Rimela, de proyectos de resolucidn y acuerdos espedificos = solicitud de Junta
Directiva, de conformidad con dictimenes v opinfones emitidas.

32 trasladd la Informacidn y documentaclén requerida por el Gerente Ganeral y Secretario
de & Junta Directiva de ZOLIC, durante el mas de noviembre de 2023.

Se brind$ apovo al Vicepresidente de Juntz Directiva de Z0LC, con relacidn &l treslado de
Infarmacién y gestién de trémites solicitados, derivado de Ias funcicnes que slerce come
Vicepresidente de la Junta Directiva de |2 Instituclan.

Requerimiento de informackin al drea de Azesorie Juridica de Oficines ZOUC Santo Tomis
de Castillz, con relacidn = las escrituras pdbficas que contienen los contretos de
grrendamianto vigentes de entidades usuariss gue actualments tHenen un process ante k=
instituclén y que se han hecho del conocimients de fa Junta Directiva, durante el mes de
novlembne de 2023,

Elzboracidn de cflcles, traslado de correos elecirdnicos v seguimientos requeridos por el
Vicepresidents de Junta Directiva de ZOLIC.

Apovo a Iz Gerenciz General y Asistente de Gerenciz Genersl S2nto Tomas de Castifla, con
|z elsboraciin de oficios & informas que se presentan ante I Junta Directiva de ZOLIC.

Se revisaron en conjunte con el Asesor Legal de la lunta Directiva de ZOLIC, los documentos
remitidos para revisidn y andlisls de los sefioras Directores, durants el mes de noviembrs
de 2023,

Apoyo gl Vicepresidente de Junta Directiva, con el trestado de Informaclén reguerids de

conformidad con el contral de reuriones programedas durznge el mes de noviembre de
2023.
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Traslado de informacién requerida por los mismbros da Junta Directiva de Z0UC, durante
el mes de novlembre de 2023,

Envio de corraspondands @ miembros de Junta Directiva coninformacién v docuementos de
Interds, durante al mes de noviembre de 2023,

Recepdidn por correo slectrdnico de toda fa informacidn y documentos que son remiticos
para canocimisntos de los mlembros de Junts Directive de |z Institucion, correspendientas
al mes de noviembre de 2023,

Se brindd el segulmiento, apoyo vy verificeclén del cumplimiento de la entrega v
notificacionas correspondientes, con relacion a cads una de las resoiuciones y ecuerdos
emitides por [a Junta Directive de ZOLIC, con el fin de gue las mismas fueren notificedas &
las distintas dependsncias de ZOLIC, ai como = otras entidades a lzs que correspendla
trasladar dichos documentos, durante e mes d= noviemnbre de 2023,

Apcyd al Auxifiar de lunzz Directiva con el traslado de la informaclén de soports necasaria
pars generar ol reporte de seslones el cual es utilitsdo para el tr2mite adminlstrative
correspondientas 3 (2 emisidn de ios cheques de Distas de los miembros de junta Directive
del mes de noviembre de 2023.

Fueron atendidas y cumplidas todes las actividades encomandadas por los distintos
milembros de Junts Directiva, Secretario de Junta Directiva de 200LIC v Gerente General d=
ZOUIC durente 2l mes de noviembre de 2023.

Emvlo de informaclén mediante correc electranico 2 las distintas dress @ las que

correspondis como parte de los seguimientos que se llevan en conjunto con las Asistentes
de Gerendiz General y Auxlliar de Juntz Directiva.

Demads actividades gue conforme 2 los términos da referencis de la contratecidn me han
sido encomendadas durants &l mes de noviembra de 2023,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO:

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._260-025-2023

NOMEBRE: HEYDY AD ASPUAC LOPEZ
CARGO: _ SERVI EJ'FIIJHAl_EE/ TE COMSISTENTES BRINDAR

ASESORIA A 1A GERENCIA GENERAL PARA MODERMIZAR Y EFICIENTIZAR LAS

CPERACIONES ADMINISTRATIVAS'Y FINANCI DE ZOLIC.
CORRESPONDIENTE DEL uff AL ; ﬂﬂw DE 2023

» Participactén semanzl en reunin virtual: Seguimiento procasss de compra 2023,
convacastoria reglizada por Gerenciz General.

s Cumplimiento de la Comlslén realizads para =l Andlisis de Gestlén de los Procesos
de Almacén, y sus subdivisiones correspondientes a las dreas del Departamento de
Ingenieria; Serviclos Mdédicos, Casa de Visites en oficinas de ZOLIC Santo Tomis de
Castilla, Puerte Barrios lzabal. Entrevistas elsboradas de acuerdo con ol detzlle
siguiente:

Ne. AREA ENCARGADD

‘1 Almacén ~ Donal Noé Ndera Mendozz o
2 Zervcios Médicos ' Odiliz Tobar Pemille

'3 Departamento de Ingenieria Arg. Candy Lucredia Colindres Cordén
4  Seccion de Mantenimienta Relando Garcia Guarra

5 Caszde Visitas " Dora Elene Lopez Vasquer

® Seahordaron las diferentes entrevistas, para ef efects se agendd la intervenclén con
dos colaboradores disriaments, de acuerdo con el cronograma propuesto y de
cerivado de los procedimientos especificos se solicitaron formatos, copia de
documentos, narmativa, entre otros.



& Apoyoen |z recopifacion de infarmacién y documentos, preparacién de expedientes
para dar respuesta a diversos reguerimiantos de Iz Instltucién.

= Reunion de trabajo con Gerenciz General sobre comisidn realizada, en Iz cual se
informd de fos aspectos generzles de los procesos administrativos del Almecén
General y sus Subdivisiones de las reas respectivas, manifestados por parte de los
colaboradores en oficinas de ZOLIC Santo Tomés de Castillz, Puerto Barrios Izabal,
asf mismo se dieron & conocer las observaciones derivadas de los mismes.

® De acuerdo con los datos establecidos mediante las entrevistas, se analizzron los
tempes de las operaclones y procesos de Almacén, para fortalecer las gasticnes
correspondientes y establecer ol Inkcid del “Meanual de Normas v Procedimientos
de lo Secclén de Almacén®.

= En atencidn a la Aprobadidn por parte de la Honorahle lunta Directiva de ZOUC del
“Monual de Normos y Procedimientos de Adgquisiciones y Controtaciones™ de la
Seccidn de Compras, sa realzé el croncgrams pars der la inductitn presencial ofy
virtual &l personal y prestadores de sanvicios técnlces y profesionales de ks
institucion.

g )

Leda. Heydy Ablgayi Aspuac Lapar
Personzs Contratads
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INFORRAE DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._284-029-2023 /’

NOMERE: -Immﬂﬂmnnaiausum-ﬁz oA s :' gt

* Sa realizd a configutacidn del campo propietario dentro del médulo de
transformaciones.

* Sa reglizaron las modificeciones de u:anﬁude r.'-ampm'dﬂ hshmnuhﬂmde
transferenciss de productos | _

* 2o replicd la estrisctir s de Procesos de*mnsferen:hmy'tramfnrmm[ﬂ-nes de productos
para las ZDFEPS dentro del software, -

¥ Sp reaiizaron dos demos de procesos para validscian.

* Se capacitd presenciziments 2l equipo de Santo Tomds en ka operatividad del software.
* ta modificaron v adecuaron los documentos obtenidos de los usuarios con los
irventarios iniciales para cargarios al software.

* Sa pargd dentro del software of imventario inlcla! de todos bos usuaries de ZOUC Santo
Tomds.

* 5a realizeron prushes de importacidn de datos masives para el manejo de inventarios.
* S parametrizaron permises de acoeso finales 2l software pare usuarios operativas.






ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 265-029-2023

NOMBRE: JULIO ISRAEL BARRIOS GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES COMSISTENTES EN, APOYAR EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS EN PROCESQS DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONGIENTE DEL 0T AL 30~ DeLMEs_ NOVIEMBRE = DE _ 2023

¢ Durante el perodo comespondients solicite cotizacion para ef pedide
BGG. 5TC. No 0044-2023 para la compra de una licuadora que sera
utilizado an ia casa de vislies da Z0LIC.

* Realicé soficitud de cotizacion para sl pedido O.P.LP 040-2028 para la
compre de tres homos microondas qus seran utilizedos en |2 seccidn de
seguridad, especificamente para 2l sedificio administrativo, garita # 5 v
garita peatonal de ZOLIC.

e Durante sl pericdo comespondiente solicité cofizacion al pedido D.F.
JUF7-2023 para ia compra de un horno microondas que sera utlfizade en
el departamento financiero de ZOLIC.

s Se realizd expedients de cotizacién para & pedido 5GG. 5TC. No. 0063-
2023 para & compra de insumos gue seran utllizados para atender al
persongl de la casa de visitas de ZOLIC.

s Durante el pericdo comespondiente soficité cotizacién al pedide D.R.H.
132-2023 para la compra de un homo microondas que saré utilizado en
el area deeignadsa para comadeor de Z0LIC en Santo Tomae de Castilla.



S2 realizd gestion de expediente para pago de la administracién del
funclonamisnto de Iz Zona de Desamolio Econdmico Especial Publicas
Wisl Verds corréapondients al mes de noviembra 2021,

Realicé soliciiud de cotizacitn para el pedido O.P.1.P 038-2023 parsa la
compra ce dos mil tarfelas de PVC que serdn utlfizadas en la

cametizacién de usuarios, personal y proveedores que ingresan a las
instalaciones de ZOLIC.,

Se realizd seguimiento a la solictud de Almacén 14-2023 para qus

puadan enviar factura y entrega de los insumoes solicitades que seran
utilizados en las oficinas de ZOLIC.

Durante el pariodo correspondients se realizaron gestionss de ingreso de

ordenss de compra sl sistema SIGES para e pago de proveedores de
sarvicios de ZOLIC.

Durante el pericde correspondients se realizaron creacionas de NPG para
los pegos a proveadores de sarvicios de ZOLIC,

Asistl a las reuniones de seguimiento de compras.

Realics oficlos de seguimienios & compras soliciados por i=s difersnies
areas de ZOLIC.

Sa gastiond anvios de expedientes de Z0LIC Giudad Capital = Ias oficings
de ZOLIC Santo Tomas de Castilia.

y

Julic Erﬁlﬂ Barries Gonzdle:
en acthidades administrativas y operativas en &l procgsecde compras v sdquisicionas det
s

departamento financlens
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLUN PRESUPUESTARIO: 0239

CONTRATD ADMINETRATIVE Ne. 265-029-2023

NOMERE: HADAY ESTUARDO AMEROCIO PERA

CARGC: SERVICIOS TEDHE TEMPORALES CONSISTENTES EM, APOYAR

ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO FINANCIERD,

CORRESPONIDVENTE GEL 00 AL 30 DELMES MNOVIEMERE LE 2023

= Apoyar con la gjecucion de jas compraz con el fin que se realicen en un
tiempo adecuado.
¢ Apoyer &l Encargado de compras en 2 elaboracidn de érdenes de compra

y liguldacion en el sistema de Siges, a continuacion, detallo o elaborado
en el mas de noviembre,

o PFage de servicio de Ensrgis Eléctrica de las instalaciones de
LOLIC.

o Page s provesdores por el servicio y mantenimients & los vehiculos
de [a empresa.

o Page de visticos a personal administrative por vizjes al interior dal
pais.

¢ Page por arrendamiento de oficinas que utliza el personal
adminizstrative de ZOLIC cludad capital,

o Page por suminigires de limpieza para las instzlaciones de ZOLIC

o Page por servicio de Agua potable para las instalaciones de
ZOLIG,

= Pago de genvicios de intarnet.

¢ Pago por ermendamisnto de equipe ofimético en las insialaciones
de ZOLIC.

o Pago nomina & personal por contrale,



Page de nominz & personal permanents.
Fago de distas 2 miembros de junta directiva.
Pago de vacaciones a personal permanente.
Fago de seguros que uiiliza el personal v el equipe y bienes de Is
ingtiucion.
Lievar confrol, manejo y organizacién del archivo de la Seccién de
Compras.
o Se llevo el control y archive de Iz papeleria que conforman log
expedienies de eventos de cotlzaclén y compra directa.
o Confral y archivo de Actas para los diferentes evenios de
cotizacion.
Apoyar en la realizacion de cofizaciones de pedidos designados por el
jafa d& compras.
Brindar atencién & proveedores cuando |2 sea requerido.
Recepcionar, contralar v trasiadar documentos de Is Ssccion de compras
gl Jefe de campras.
Llevar ecntrol de soliciiudes de pago recibldas para tramitz de chegue.
Gestienar el envid de expedientes de ZOLIC Santo Tomas de Castiila 2
las oficinas de ZOLIC en cludad capital.

Se gestlond ¢nvies de expedienias de ZOLIC Santo Tomas de Castilla a
oficinas ZOLIC Ciuded Guatemala.

B O o 0

defs Finaneiera
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PREESUPUESTARIO 028

CONTRATD ADMINISTRATIVO: No. 136-028-2023

NOMEBRE: rad
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥
LPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP PUERTA DEL ISTMO,

CORRESPONDIENTEDEL 01~ AL 30DF NOVIEMBRE DE_2023 .
* Atencidn a usuarios que visitaron Is Zana de Desamolio Puerta del lstmo.
= 5e emitieron contrasefias a unidades que ingresarpn con regimenes aduaneros a predio fiscal.
= Se llevo control de exportacionas por parie de usuario Yazaki de Guatemala, 5, A,

= Se emitieron formuiarios para ef ingreso de hemamienias y materiales de construccitn,
remodelacion bodega Yazaki v cerveceria Ambey

= Se emitieron formularios para el ingreso de maguinariz con régimen aduanero 154 ZX y Z1 parte
de usuans Yaraki.

» Se ingreseron importacienes ZI, Control da ZC por parte de usuario de Ambey,

= 3& coarding y reviso con & delegado SAT sobre ingreso de maguinarias, materiales y hemramientas
ai pradio fiscal.

= 3Seordeno y archivo documentos y se realizé limpleza de aguipo de ofizng.

Silas fyece
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 160-029-2023

] AR L R T g nla{edr 4l o LRIl ma=f SRS -ty
ssesorar @ la Gerencla General en los procesos gue sa requieran para llevar

a cabo proyectos de mantenimlento y mejoramlento de las instalaciones de
ZOLIC,

CORRESPONDIENTE DEL_OT Al 300F NOVIEMBRE DF 2023

> Seguimiento da proceso sdminlstrativa al proyecto denoménado "MANTENIMIENTO Y
REPARACION DEL EDIRCIO F, MODULO F1 AL F4 UBICADOD EN EL PREDIO FISCAL DE Z0OLIC”

¥ Seguimiento de proceso administrativo &l provecto denominads "COMPRA DE UNIDADES
DE MUROS Y POSTES PREFABRICADOS, ALAMBRE DE PUAS EN ESPIRAL; Y SERVICIO DE
INSTALACION PARA MURDS PERIMETRALES DEL PREDIO HSCAL DE ZOULC"

» Elaboraclin de asspecificaclonss téchlcas para sl provecto "MANTENIMIENTD ¥
REPARACION DE TECHOS DE PAROUE DEL EDIFICID ADMINISTRATIVO DE Z0UC.”

¥ Parlicipacién en la Comisién pera & revision de sxpedienta para |a calificacion de
usuario FPLUS, Sociedad Andnima para la Zonas de Desarrollo Econdmice Especial
Michatoye Pacifico,

* Parilcipacién an la Comleldn para la revigldn del expedisnte de cafficecion de usuario
Industrias del Ati&nfico, S.A. para prorroga en la Zonas de Desamello Econdmico
Ezpecizl Pueria del Isimo.

¥ Periicipacioén en ia Comigidn para I8 revision del expedients de ¢alificacidn de usuaric
Qichus, Socieded Andnime para promoge en |8 Zones de Deeamolio Econdmico
Espacial Puarte del Istmo.



Disafic y cuantificaciin de propuests para la adecuacion ds puestos de frabajo pars
oficinas de ZOLIC @T.

Apayo v seguimisnto an la toma de mussiras de aguas pera realizer =l serviclo de
iabaratorios de aguas residusles para verificar el funcionamiento de los biodigestores
ubleedes en e Predio Fiscal de ZOLIC.

Apayeo ¥ saguimienio gl proceso adminisirative para fa adquisicidn dal estudio técnico
santifico con la linea de base bioldgica del draa directz & Indiracta dala "Zona Librs de
Iindusiria v Comarcio Santo Tomas de Castile- ZOLIC™ .

Apoye ¥ seguimlento &l proceso dsl sxpedients que actusimentia ss shcuentra en
analizis dentro de (3 direccién DGEA CONAP central de la "Zona Libre de Industria v
Comercic Sanio Tomas de Castilla- ZOLIC",

Acompafiamisnto an Visita técnica de evente denominado “MANTENIMIENTD Y
REPARACION DE CAMALES Y BAIADAS DE AGUAS PLUVIALES, A5 COMO UMPIEZA DE
MAMPOSTERIA DE LOS MOUDLOS DEL A1 AL A12 DE LA PLAZA ADMINISTRATIVOA DE ZOUC

" Astryd Sophia Castio Rojss de Viske
Persona Contratads
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. . 161-028-2023

NOMBRE: Hildo Baldamers Orellana Escobar
CARGY: Lerlcios Profeslonales Individuales temporales, consistentes
En Asesorar en la planificaddn v ejecucicn de auditorfas que se practiquen & las Zonas de

Desarrallo econdmico Especial Plblicas -ZDEEP- en operacidn.

CORRESPONDIENTEDEL: D1 AL 30 -DELMESDE  MNoviembre DEL 2033

Revisé expedients solicitud de usuario de |a Entided COFIAG STAHL Y COMPARTA, SOCIEDAD
AMNDMIMA, consistente en: reguisitcs de solicitud de usuaric, informacion general de la
empress, informaclén general representante legal, inversidn vy forma de inversion &n el
proyecta, generacldn de emplea, andlisls del Impacto econdmicodel proyecto; v su viabilidad,
anallsis de los estados fingncleros provectados por el usuario, verificar el cumplimiente de
requisitos de conformidad con el reglamento para |z autorizacion, habititacidn ¥
funcionamiento de usuarios de las zonas de desarrolio @ informe respectivo.

Revisé expediente soficitud de usueric de |2 Entidad GLOBUS, SOCIEDAD ANGNIMA,
consistente en: requisitos de solicitud de usuario, informacion general de la ampress,
informacidn general representante legal, Tnversldn v forma de inversidn en el provecto,
generachin de emplen, endllsis del Impacto econdmico del provecto, v su viabilidad, anglisis
de los estados finenclercs provectados por el usuario, verificar el cumplimiento de requisitos
de conformidad con el reglamento para la autorizacidn, habilitagidn v funcicnamlenta de
usiarios da las zonas de desarrollo e informe respectiva.

Revisé expediante soficitud de usuario de I3 Entidad | — PLUS, SOCIEDAD ANOMIMA,
consistente en; reguisitos de solicitud de usuario, Informaclén genersl de la empresa,
informacion general representante legal, inversidn v forma de inversidn en el proyects,
generacian de emplen, znrdlisis del impacio econdomica del provects, v su viekilidad, andlisis
de los estados financleres proyectados por el usuari, verificar el cumplimiento de requisitos
de conformidad con el reglamente para |z autorizacion, habilitacidn y funcicnamienlo de
usuarios de laz onas de desarrollo e informe respectivo.



» Aevisé expediente solicitud de usuario de la Entidad CONTINENTAL MOTORES, SOCIEDAD
AMONIMA, consistente en: requisitos de soiicitud de usuario, informacidn general de la
ermpress, informacidn general representante legal, inversidn v forma de Inversidn en el
proyecto, generacian de empleo, andlisis del impacto econdmico del proyectn, y suviabilidad,
andlisis de los-estados financieros provectados por el usuario, verificar el cumplimiento de
requisitos de comformidad con el reglamento para la auvlorizacitm, habilitecion v
funcionamiento de usizarios de las zonas de desarrollo e informe respectivo,

» Revizé expedlents sollclud de uwsuaria de la Entidad ZIAMELLA GUATEMALA, SOCIEDAD
ANONIMA, por ampliacion de contrato consistente en: requisitos de solicitud de usuario,
informaecion general de la empresa, informacidn general representante legal, inversicn v
farma de inversion en el provecto, generacion de empleo, andlisis def impacto econdmico del
provecta, v su viabilidad, andlisis de los estados financieros provectados por el wsusma,
verificarel cumplimiento de requlsitos de conformidad con el reglamentc para la autorizacion,
hebifitacidn y funcionamiento de ususrios de las zonas de desarrolio € Informe respectivo,

= 52 trabajo aportando ideas parg el programa de Qdoo, relacionade con e control de
inventarios de las Zonas de Desarrplio Econdmico Especial Poblicas, sobre los Documentas
Unicos Centroamericana | DUCA). en varias sesiones con Iz comisidn de Tecnologla .

;ﬁ:ﬁ&‘iafmﬂef’u Escobar
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 028

CONTRATO ADMINIETRATIVO No: 162-029-2028
NORBRE:

AL - 30 T DEL MES noviembre DOF 202s

En curmplimienss sl contraio Na 182-075-2023, se presenta &l gulnts mforme con las scihvidades realzades

durente el mes de noviembre del presents afio v factura orginal, para eprobecitn de la Gerencis Ganaers| de
ZOLC,

L Coordinecdn en 8 claboreciin de proyectns Institucionales

En seguimlentoa le programacicn 2023, s= lievaron a cabo con el egulpo técnioo y Gerendlal de Z0LIC: Geranze
Genaral, Sub-Gerente General y Asesor, Jefe Finenclere, Jefe de Compras, Encergade de Presupuestn,
Encargado de imventarics, jefe de ingerdaria, jefe de Recursos Homanos, Jefe de Informatics; Victor Sandoval,
Ingenters Eléctrico; Luis Rolando Léper, Ingeniero Ghil; Arguitects, Astryd Sophia Castro: Lorens Rarmirez,
Asesora Jurldies; Heydi Slarra, Asesora de jumta Directiva, Ana Sofia, Awdiiar de Compres, Marco Gongales,
Licenclada en Adminfstracién de Empress, Licenciada Heydy Abigall Aspuac Lipez, Asesore de Gerencla
General. En cada reunddn 2 acordaren fechas de entrega de avances ée trabeio pora los disdntos Integrantes
del equipa, el cronograms fue emilado periddicaments a los involucrados del procesa v = la Garencis Genersl,
sgiclonal se desarrollaron las acthvidades que se deseriben 3 continuaoion:

Z Elaborecidn y revisidn de proyectos de bases de confratacidn de las modalldades da compra
directa, cotizackbn para o provectos gue ss I requisrsn.
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008-2023 A0T4E TR ublcada en 8l Sector 5, Manzana 8,  sobee sl avance de |2 ejecucidn \‘-\_.:
del Predio Flees! de ZOLIC. da los trebakos.
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Mantenimiento y reperacion e la aprefackdn de contratoy
0ig-20s 20905853  cosrtaavenids del predio fiscal de propuests de scuesdo
ZOLEC, nambramiento Comision
Recaptors y Liquidadors
Mantenimianto v reparecion de 4
pis0s y teches de los médules del JEOpURECERE imsSucn
0i3-2023 211I702E FS l P11 del adifici F, ublcado e sprobacidn actuaciones de la
- Junza de Cotlzacin
el predio fiscel de ZOUC
Mentenimlento ¥ reparacidn dal Propuests de resolucidn
122023 211180732 edificio G, uhicadn dentra de eorohecidn proTroge pera
pradio fiscal de JOUC callficar afartas
Mzntenimiento pises, laminas y B ve -
andenes del edificdo "Comercial” it R e e
EAE  ATRE dodenvodeprdimaids  oadunes dels inde
Cetizacion
Z0LIC
Compra de & Boletos atreos para
2sistira ba YOO Conferencia da
Zonas Francas de fherpamérica Proyecto de resolicion

0152075 2105
s oerganizada por AZFA 3 reslizane aprotscidn compra direc.

deld al 10 de nevierbre de 2023
&n la cludad de Barcelons, Esgalia,

Suministro e instalacion de
cablesdo Estructursde para 125 Propuesta de resalucidn
0ie-223 2117 purtes de red y ViolP cartificados y aprobacidn promogs pars
etiquetzdos en edificio central da recibir oferias,
ZOLIC en Sento Tomés de Castille
Reparacidn decanales y impiea Propuesta de resaliucids de les
oiEgur | Hignms O PURSS demETRCEE O3 4 sctoaciones de Iz Jumta da
moduins de s Flaza Administrativa Activacidn
che ZOLIC '
Adewddicidn de pavos, piarmas de
018:3033 1775865  cordoy censstas naviseRas pars &l Propuests de resolucion
nal de Z0LIE aprobacitn de bases

3. PAsesoria 8 |z Gerencle Generel de 20UIC, =n emisisn de= instrumentos administretivos neoeasrios
per= diligancisr s solicitudes presentadas & Z0LIC, por entidsdes Intersszdas en cailffcarss v
habiliterse para operar come ZDEEP v Usuerios de ZDEEF. |I'~~.llIII

3] [urante 8l mes s= reallzancn distintas pedfvidades an cegulrlants a lag sxpadlantes da usum{“\\
de Ias Zonas de Desarrollo Econdmico Espeiat PibBcas aprobades, tento en fese de autorzacltfr- },{Iiil_

¢ aparaeldn, , wﬁ“
N

!
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1 Ecoplanet, 5.4 106373156 6217.05 eormerciaizacicn MICHATONA

Agrogufmica ¥
SHBITTE 1264805 Egroquimicos, MICHATOYA
de magquila y

Bgroguimicos,
Sarvicios da
CONSTIUECISN o sein
necesarios para gl
_ funcionamiento de s
3 Irmmhmif_n B&221461 1.534.00 ITEEP Michatoya, o MICHATOA
’ acusrds con &3

s ity
dentro del reglamento
para lag ZDEEP
Almacenamianto de
producto agropeciario
Y veterina i
almacenamianto para I3
camerslalizacidn da
Tehuat Agricola aroductos.
a 110783182  §,729.57 agropaCN s, pYod. MICHATOYA
veteringrios, eguipe de
wplicacion, materisl de
SITIPAGUE, Mesinag

semillas entre otros.
Amacenamlento de
producto terminado:
tapongs, jeringas,
R e s
. emganue de
" Compafilz e R supeshorios, Bpones,
Urmitada stiguetadc st otros,
y menufackirs: sobres,
taponas, goters,
frascos, entre otros.
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prducios terminados)
- compra y enta de
mac, Sociedad rrataria prirem en
5 v 104174552 206200 etidh ,  MICHATOYA
vents v dransformasian
de rateria prima en
general
Zaleried mm.d:
7 Guatemala, 113133328 313296 wndhmux:ml H“'I- MICHATOYA
Eaciedad Andnima PO :
v da culdade personel
Strategic ﬁhmmk_umy
3 Solutiens, 114650448 £587.44 b e MICHATOVA
Sociedad Andnime MMFCINCHE para otros
irduarios de ZOEEP
o  Diwbaden  Mewsse 2 P MICHATOYA
Suchedad Andekiia Comisidn TEcrice '
Continental
10 Mototes, Socdedsd 320843 2ngoion Do revisidnComisian o arowa
Andnima e
1 Hm”’. mﬂ- : 101768451 300,00 E"““'“?Fi““ I ﬁ“’“i B0 LicwaTora
Globus, Sociedad
12 Aot 32221886 45.19
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14  GreenFabric, 5.A 107544784  10,575.71 sxgortecisn, MIEL VERDE
Impartacida,
exbotacian, fabricacidn,
empague y

ﬁmmlmtn,
mhfm, produccién,
cultive, ampague,
Evwasa, embalaje
etiqustads retuleds,
emoctaliado
Blenapmos, IOTAT AR simacemamisnts,
15 sociadad Andnimo 2 e comarcalizacidn BAIEL VERGE

distrbucicn

EXpor=Cion, de estevia
usendo figuras
relecionadas conla
Zang Lbre__
Manufactura y-
simecsnamiento de
g producto termimadio:
R “mlmﬂ 113-’5:35? 15,251.00 amazes de st
Butomaoiriz,
‘componentes ¥

e productss termingdas: STk
i Eﬁﬂlniu G29A444-5 I.RE5.00 Eehldes alcohdlices ']mga

PUEATA DEL

ampliscidn de Srea)
Almecenamiento de
12 l",f"“""'“lm o 10ess4 100000 sroductos terminados:
ﬂrpam‘rmimh_f-
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[En procesa de
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19 Constructorss, 109600183 250000 O ooecconesporsl.  PUERTA DEL
A f2 espars da
resciclon de suilkar de
w MRS esesioz funcién piblica PUMA |
aduzners de |z ZOEER
Puma |
ki Al aspera d
bt resolucidn de suxlliar de
1 110147057 funcién poblies PUMA I
i sivinemon e
Fuma |
A 12 espers de
i resolucidn de sndliar o=
2 TR ssmses 3948500 fundién piblica e
' aduznere de ip ZOEEF
Fuma |l
P Alaesperede
Infrastricturg ressiucidn de smmilEarde
3 - 110147057  15,185.00 funcidn piblica
: g sduzners de |2 TOEES L
. A, Puma (I

] Durente &l mes se realizaron distintas acthvidades en seguimiento & log sxpedientes de las Zorins
£g Desarrollo Econdrnles Especis] POblicas, tanto en fese de eutorizecldn ¥ aperacidn.

ookl del P it Victrom

Purichilo e TRTI o S per |

Troyniiao LOntitE S L E
. u:l'ﬂ = ﬂ'l'_l'l"ﬁ-jﬂ -

1 pisee g logistica del 100552376  Escubntla  1,555.556.8100

St bl g £5548531 Pajaph= 77,101,912

L2 Vid, 5.4 83995157  Puerto Barries  462,450,2900
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B industrial Pasrto ZODI5A 108298345  Pusrtc Barrics  30,073.2600
Barrias
Puma
ZDEEP Energy Infrastriscturs
-] bnfrsstistune Frirmviiais) E45E5E-R 5an José zn,mna:_n
Gustemala, S.A

‘Long Libra InmabiBasis KR,
10 suricls Pacifics  Sociedsd Andnlma  SODESDF  Missgus  236,533.0000

Seall
Seall .
it i ; Centroamerkcana, 75588300 San lasd 38,930.6485
Eociedad Andnima

yz Pomuemndustiel  Parqueindustial  gooooopne  puarioBarmios. 501963976

Coubrigus Quirigud
International Enadaraciones
i3 Carro Varda Transport BAS505E-1  Pusrts Barrias par &l
14 Parquee Pargue & 11445875-0 PuertoBarrfos  53,294.48
inmoblilaria Rie ~ mmobillaria Ria
Madina Medina, 5. A. B
15 Ao Atlentic Pox Atizntic 117139620 Puerto Barfios 41,432.32
Development Develepment
15 Saletam Sclatam, Socledad  S0889430
AEbaimE

17 Zona Libre del Inrrcbiliaria San B776423-7
Maorte Peregring, S04

1B Synergy Park Risdrano; Sociedad ™ 115515793
Ananimo
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4. Rsesorie & la Gerenclz Ganersl en feuRIsngs con Invercionistes interessdes en constituise como
ZDEEP, Usuario ZDEEP v Usumrlos pars &l Pradio en Santo Tomds de Cassills.

& asesord L3cnicaments én reunidn con Interssades en constituirse come ZDEEP y wsusrics de ZDEEF,
reunionas sostenldas con personeros de las distintes empresas intaresadas,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  163-029-2023
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

5 instit

CORRESPONDIENTE DEL 01 /AL 30 DEL MES NOVIEMBREDE 2023

1. 3a leveron & cabo meuniones los diss lunes con el equipo completn ds
Comunicacion y Mercadeo de Zolic con & objefivo de reviser |2 planificscion v los
evences del plan de comunicacién y mereadeo, propusetss v acclonas pars gjeciitar
duranie ¢ mes da noviembre de 2023,

2. Sz apoyd con la coordinacion y planificacidn da la parficipacidn de ZOLIC como
petrocinader dal XViI CONGRESO MARITIMO PORTUARIO 2022 — CPN
organizads por la Comisidn Porfuaria Naclonal. Dicho congresc contard con Iz
participecion dal Ingenierc Byron Galténen le ponencia # 1 y se abordzard el Bm=

sobre la relacion de is Zona Libre de Industrie y Comercio con el Sector Marftimo y
Fortuario.

3. e apoyo ¢on ie coordinaclén vy planificecion de 1s perticlpacién de ZOLIC como
patrocinador en & MUJERES XVill CONGRESO DE MUJERES GUATEMALA
orgenizado por la Cémare de Comercic de Guetemals. Se conterd con e
participacidn de 10 colaboradoras de ZOLIC y se contard con un espacio ds
exhibicion con un stand promocionsl.

4. Se apoyd con k= sleboraclén de tarjelas de presentacién electrdnicas de los
Directorss de Junts Direstiva,



10.

11.

12.

15,

& apoyo con la coordinacion de reuniones con COFIDES (Compafila Espaficla de
Financiacidn del Desamrollo) v el usuario del Predio Fiscsl Louls Dreyius, en la
Ciudad da Msdrid Espania para que asistisran los Sefiorss de Junts Directiva.

S= spoyd con la coordinacion de la participacidn de colaboradores de ZOLIC en el
Sho Summit da Mujares Exporiadonas, organizada por la Asociacion de Exporiadores
da Guatamala &l cual se reagando por temas de coyuniura nacional.

Se apoyd con fa coordinacion de la publicacion de las reglas ortogréficas del mes
da noviembre dirigida a2 colsboradores de ZOLIC.

36 epoyo en el seguimients del traslado de informacidn del proyects de Convenio
enire ZOLIC y [a Municipelidad de Guatemala, Inves! Guslemala y FUNDESA que

fue consensuado por los departamentos juridicos de cade orgenizacidn
péara conocimianio v evaluscidn por parts de Is Junta Directive,

Sa apoyd con la coordinacidn da raunicnes de INNOVATERRA v PRONACOM an
en seguimiento a la elaboracian del cetélogo que sa elabord sobrs Invarslones an &l
pEis v regimenas aspacialas en 2l pala,

Sa speyd con el informe detaliado de le perficipaciin en la Conveniion on
Pharmacauiical Ingredientes-CPH| lleveds & cabo en I8 Ciwdad de Barcelona
Espefia, derivado del nombramiento segin el Acuerdo J.D. No. 2713172023,

=& apayo con la slaboracitn del informe del Anaxo 1, formato Informes metas fisices,
Diraccidn y Coordinacidén del Departamento de Mersadse v Comunicacion de la
cludad Caplial, basados en &l Instructivo da Metas Fisices v Financismss pars el mes
de noviembre 2023,

S8 2poyd con la coordinacidn del dissfio v publicacion del espacio publicitario en s
Revieta Mundo Comercial de Cémara de Comarcio del mes de noviembre.

S& apoyd con la coordinacitn del disefio v publicacion del espacic publicitario en la
Business in Actlon de la Cémare de Comercio Guatemalteco Amaricana del mas da
roviembre.

14. Se apoye con |2 plenificacidn ds Implemantaclédn da promotionalss de ZOLIC,

15.

16.

7.

S8 apovo en la revision v comecclén de g Columne de la Ravists Mundo Comercial
en & cual & Gersnts Gansrel ressiie ls Importancias de contar como allado
sstratégico a la Cémara de Comercio de Guaiemsis.

Se apoyé en la coordinacion y plenificacidn de Implemantacion de pauts digitl para

promocicnar ZOLIG y ZDEEP con ezpacios de banner v publicacion de vidso
comercial,

Se apoyd en la coordinadlén de la elaboracion de nuevos videos promocionzlas de
ZOLIC y ZDEEP sn los cusies se reselis ls importancia v los banaficios de invertir
en Guatamala y los diferentes servicios que ofrecen les ZDEEF ya sutorizadas,



18. Be apoyd en la elaboracion de! reporie soficitado por la Diputada Thelms Ramirsz,
durante ls citacitn sostenida con al Gerante Ganaral de ZOLIC en instalacionss da!
Congreso de |a Repiblice de Guatemnals, el cual detslla s informacidn de lzs
membresias a Organismos Naclonales e Internacionales de las cusles la Zona Libre
de Indusiria v Comercio *Santo Tomas de Castilla” es mlambro: Azoclacldn de
Exportadores de Guatemala -AGEXPORT, Camara de Comercio de Guatemals -
CCGE-, Camara de Industia de Guatemsle -CiG-, Cémara de Comercio
Guztemaitsco Americans, Camara de Comercio 8 Indusiria Guatemalteco Alamana,
Cémara Oficial de Comercio de Ezpafiz En Guatemala, Cémara de Comercio &
indusina Gustemaiteco Maxlcana, Camera de Comercio y Turismo Guatemala-
lsras! v Azociacldn da Zonas Frances de las Américas. Dicho raporta inciuye hace
cuanto se es miambro de cads Orgenismao, cuya renovaciin es anual, datalls de
bensficios; reporta anual v mansusi de dichos baneflcios v No. De Convenla. Bl
reporta fus entregado de forms digital v fisica,

19, Se apoyd en la presantacidn de Z0LIC v ZDEEP & colaboradorss de s Emprese
Foruaris Szanio Tomas,

20. Se coording la publicacidn y difusion de boletin del mes de noviembre con notlclas
ga Zollc v ZDEEP.

21. Be coonding las publiceciones en redes sociales Institucionalas da Zolic, Facabook,
Instagram, Twitter ¥ Linkedin con metersles informativos v comunicativas de
FOLIC. Y ZDEER,

22, Se acompano en distintas reuniones de la Gemncla Ganeral v afiados astratégleos.

Sus Mary Ann Catalén Gonzalez
Parsona
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 218-029-2023
NOMBRE: ALEIANDRO FRANCO REVOLORID

CARGO:_SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECOION DE CONTROLES, ZDEEF MIEL VERDE, ZACAPA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL_ 30 DELMMES Noviembre DE 2023

Atendi al personzl salicitante, en mbdule 1 da control de oparaciones de ingreso y egreso
2 Ia ZDEEP Miel Verde.

Elaboré y autorlcd, 76 de parmisos de ingreso a Iz ZDEEP Misl Verde, [contrasefiac).
Elaboré y autoricé, 73 de permisos de egraso a [a ZDEEF Miel Verda, (contrasefias).
Recibi 36 cartas de autorizacidn de Ingreso de Iz Adminlstracldn de ZDEEP Misl Verde, v
elzboré y autoricé, 36 formularios -Z0LIC- en formato Excel, de ingreso de herramientss,
materiales ¢ inslimos a la ZDEEP Misl Verde.

Reclbi 24 cartas de autorizacion de egreso de la Administracién de ZDEEP Miel Verdes, v
elabaré y autoricé, 24 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de egreso de herramientes,
materigles 2 insurmeos 2 la ZDEEP Miel Verde.

Realicd revision de lzs herramientes, materiales e insumos, declarados en los formularlos
-Z0LIC- respectivos, an conjunto com o delegado de la Superintendencia de
Administracion Tributariz, -SAT-, de turno.

Ordens, ingrese datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 36 formuiarios Z0LIC- de
Ingreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectives documenios de
soporte.

Ordeng, ingress datos en formato Excel, escansé y digitalicé, 24 formularios -ZOLIC- de
ogreso de hemamisntzs, materisles & Imsumos, con sus respectives documentos de
sOporte.

Recibi y reviss, 14 Declaraciones Unleas Cantroamericanas, -DUCAS-, con sus respactivas
pdlizas, del usuario Green Fibric, 5.A.

Realicé revision v observe el descargo de las disternas, furgones, paneles y vehicules que
transportaban materla prima; aulfmlcos, meguinaria y repuestos; entre otros, declarados
en las Declaraciones Unlces Centroamericanas, -DUCAS- con sus respactives pdlizas, del
usugrio Green Fabric, 5.A. &n conjunto con &l delegado de la Superintendencla de
Administracian Tributaris, -SAT-, de turno.

Clasifiqué, ordend, ¥ archivé, 14 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, con sus respectivas pallzas, del useario Gresn Fdbrie, 5.0,

Ingresa 14 Declaracionss Unicas Cantroamericanas, -DUCAS- por régimen, al sistema
SICOME,

Ingresé 16 Declaraciones Unicas Centroamaericanas, -DUCAS- por régimen, al registro de
contral ¥ contabilizacion en formato Excel.



Reclbl y revisé, 1 Declaracion de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, 5.4,
Reaficé revisidn y observd 2 carge de los camiones que transportaron materisles
reciclsbles, declarades en las Declaraciones de Mercanclas de Oficio, del usuario Green
Fébrie, S.A. en conjunte con el delegado de Ia superintendencia de Administracion
Tributaris, -SAT-, de turno.

Clasiflqué, ordend, y archivé, 1 Declaracin de Mercandias de Dficio, del usuario Green
Fébric, S.A.

Ingresé 1 Dedaracién de Mercancias de Officio, del usuario Green Fabrie, 5 A 3l registre
de control y cont=billtacidn en formato Excel.

Reclbl 25 parclales, de Declarsciones Unieas Centrogmericanas, -DUCAS-, parz el
despache o extracelén de desechos de hoja de Stevia, con sus raspectivas pdlizas, del
Usuario Green Fébric, 5.4,

Ordend, ingresé y digitalicé 25 parciales en &l registro de control y contebifizzcién en
Tormato Excel,

Clasifigué y archivé 25 parcizles con sus respectivas Declaraciones (injeas
Centreamericanas, -DUCAS-, v sus pdlizas, del usuaric Grean Fébric, 5.4.

Realica revisidn v observé el cargo de camlones de volten, qua se encergaren de la
extracclon de los desechos de hoja de Steviz, declarsdos en las parciales de las
Declarsciones Unleas Centroamericanas, -DUCAS-, de despscho, con sus respectivas
péiizas, del usuario Grean Fébric, 5.A. en conjurto con el delegado de la Superintendencla
de Administracidn Tributaria, -S4T-, de turno.

Recibd, revisd y archivé 1 carias de autorlzacin de ingress de herramientas, maguinaria y
partes de maguinaria para reparacidn,

Revisé v observe ef egreso de 2 herramiantas, maquinaria y partes de maquinaria para
reparacion, declarado en la carta de autorizeclsn de ingresa.

Redbl, revisay archivé 1 tartas de sutorizacion de egraso de herrambiantas, maguinaria y
partes de maguinaria para reparacion.

Revisé ¥ observé el ingreso de la herramients, maquinaria y partes de maguinaria para
reparacion, declarado en |2 carta de autorlzacitn de agress.

Apoyé al administrador de la ZDEEP Miel Verde, a reafizar &l cuadré mensusl de lss
deciaraciones recibidas en ¢l mes.

Recibi el reporte amigo, al administrador de ia ZDEEF Misl Verde,

Revisé y envlé, el reporte amige 3 |3 Gerends de la Ciudad de Guaternala,

Apoyé en la elaborscidn de reportes menzuales da ingreso y egresos de materiales,
Insumos y herramienta 2| Administrador de la ZDEEP Miel Verde.

Reallcé reportes dlarios v mensuales, de las Declaraciones Unleas Cantroamericanas, -
DUCAS- en sistama SICOME, v reportes de formularios -ZOLIC- da Ingreso y egreso, ¥
detalle de declaraciones de impuestos.

Realice reglstro de pliotes que ingresan con declaraciones en Excal y con formulzrls 3 la
base de datos en formato Excel,

Realicé revislén de contendores, camicnes y pick up, cusndo ingresan y egresan vacios 2
la ZDEEF Mied Varde.

Realled revisién y presencié les cargas de exportaciones a los respectivas furgones sagln



= Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, ¥ las respectivas pdlizas, de usuario
Green Fabeic, 5.A.
*  Subly guardé pélizas de diferents rdgimen o modalidad y formularias -20LIC- de ingreso
) ¥ &gresa al slstama Zallchas.
* Registre nuevos pilotos en base de dates Excel (diaria).
* Registre informacion de log egrescs y ingresos de las contrasefias en una base de datos an
Excel {diaria).
- = Recibi documentos para firmas para al representants legal del Usuarie instalado en la
1ona y envid de ruevo los documentes firmades y sellados 2 ZolkGuatemata,
® Archive copias de contrasefias de Ingreso y BATAS0.

bk T

Alejandfo Franco Reveloria
Persona Contratada "

Vo, Ba, T
Byran Estu
EZeren




—

7@ kL 1c

/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

s s SANTO TOMAS DE CASTILLA
SANTIOY TOMAN
el 13F CASTIL

X
LEoh
G U ATEMALN
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 219-025-2022

NOMBRE: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ

CARGO: SERVICICS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APQYO ADMIN|STRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA

CORRESPONDIENTE DEL 0% AL 30~ DELMES _Novigmbre DE 023

atendl al personal solicitante, en médule 1 de control de operacionas da ingreso y egreso
g |z ZDEEP Miel Verde.

Elaboré y awtoricé, &3 de permisos de ingraso a2 ks ZDEEP niel verde, [contrasefias).
Elabard y autoricd, 61 de permisos de egreso 2 la ZDEEP Miel Verds, (contrasefias).
Recibi 26 cartas de sutorizacion de ingresa de la Administracion de ZDEEP il Verde, ¥
elzbaré y autorics, 26 formularies -ZOLIC- en formato Excel, de Ingrese ge herramiantas,
materlzles e insumios a Iz ZDEEP Wiel Verde.

Redbl 20 cartas de autorizacion de egreso de la Administracion de ZDEEF Misel Verda, ¥
aizboré y autorics, 20 formulerios -ZOUC- en formato Excel. de egreso de herramientas,
matariales & insunos a la ZDEEP Miel Verde.

Beallcd revisian de las herramientas, materisies € Insumos, declarados en los formularios
ZOLIC- respectivos, en conjunto con el delegado ge la Superintendencia de
Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

Ordené, Ingresé datos en formato Excel, ascaneé y digitalic£, 26 formularios TOLIC- de
ingreso de herramigntas, materiales e fnsumos, con sus respectivos documantos de
soporie.

Ordené; ingresé datos en formato Bxcel, escanes y dightalics, 20 formularles -ZOLIC- de
egresa de herramientas, materizles e insumeos, con sus respectives documentos de
sopoTie.

Recibi y revisé, 17 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, can sus respectivas
pélizas, del usuario Green Fébric, 5.A.

Realicd ravisién y observé ! descargo de las cisternas, Turgones, panales y vehiculos que
transportaban materia prima, quimicos, maquinaria ¥ repuestos, entra otros, declarades
an las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas polizas, del
ususrio Green Fabrie, 5.A. an confunto con el delegado de |3 Superimtendencia de
Admipistraclén Tributaria, -5AT-, de turno.

Clasifigué, ordend, y archivé, 17 Declaracionss Unicas Centroamericanas, -DUCAS- par
régimen, can sus respectivas polizas, del usisfie Creen Fabre, 5.A.

Ingresé 16 Declaraclones Uricas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al sistema
SICOME.

Ingresé 17 Declaraclones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por rdgimen, 2| registro de

contral y contsbilizacin en formato Excai,



Recibé y ravisé, 1 Declaracidn de Mercanciag de Oficio, del usuario Green Fibric, 5.A.
Realicé revisidn y observd el cargo de los camiones gue transportaron materiales
reciclables, declarados &n ias Declaraciones de Mertandias de Oficio, del usuarie Green
Fabric, 5.A. en conjunts con &l delegado de la Superintendenda de Administracidn
Tributzria, SAT-, de turno.

Clasiigué, ordené, v archivé, 1 Dedaracion de Mercancias de Oficlo, del usuario Green
Fébric, S.A,

Ingresé 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, def usuario Green Fabric, S.A. al registro
de control ¥ contablilzaciin en formato Excal.

Redbi 23 parciales, de Declaracionas Unicas Cemtroamericanas, -DUCAS-, para =
despacho o extraccidn de desechos de hoja de Stevia, con sus respectivas polizas, dal
usuaro Green Fibric, 5.4,

Ordend, ingresd y digitalicé 23 parciales en el raglstro de control v contabliizacidn en
formato Excel.

Clasifiqué vy archivé 23 parclales con sus respectivas Declaraciones Unicas
Centroemericanas, -DUCAS-, v sus polizas, del usuario Green Fabric, 5.4,

Realicé revisién y observé e! cargo de camiones de volteo, gue se encargaron de la
extraccién dé los desechos de hojz de 5tevia, declarzdos en las parcizles de las
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
polizes, del usuario Green Fébric, S.4. en confunto con el defegado de la Superintandencia
de Administracicn Tributaria, -SAT-, de tumo,

Recibi, rovisd y archiva 1 cartas de sutorizacion de ingreso de hermamientas, maguinaris y
partes de manuinaria para reparacidn.

Revizé y observé el egreso de le herramlentas, maguinariz y partes de maquinaria pars
reparaciin, deciarado &n ks carta de auterizacion de ingresc.

Recibi, revisé y archivé 1 cartes de autorizacién de egreso de herramientss, maguinaria v
partes de maguinzria para reparacidn,

Revisg v observé el ingreso de Iz herramients, maquinaria y partes de maguinaria para
reparacidn, declarado en ls carta de autorizacion de egreso.

Apoyé al administrador de la ZDEEP Miel Verds, a reallzar el cusdrd mensual de las
declaraclones recibidas en el mes.

Apoyé en la elaboracidn de reportes mensuales de ingreso y egrescs de materiales,
Ingumos v herramienta al Administradeor de fa ZDEEP Miel Verda.

Realicé reportes diarios ¥ mensusles, de las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -
DLFCAS- en sistermna MCOME, ¥ reportes de formularios -2OLC- de ingreso  egresa, Y
detalle de declaraciones de Impuestos.

Realicé registro de pllotos gue Ingresan con declaraciones en Excel y con formulario = Ia
base de datos en formato Excel.

Realicé revisién de contendores; camiones v pick up, cuando ingresan y egresan vaclos a
la ZDEEP Misl Verda.

Realicé revisidn y presencié las cargas de exportaciones = los respectives furgones segln
Dedaraciones Unicas Cemtrozmericanas, -DUCAS-. ¥ {38 respoctivas péllzas, de usuario
Green Fabric, 5.8,



® Subfy guardé péilzas de diferente régimen o modalidad y formularios -ZOLIC- da ingreso

¥ egreso =l sistema Zelichias.
- * Reglstre nuevos pilotos en base de datos Excel {diario).

¢ Registre informacidn da los agresos  Ingresos de las contrazefias en una base de datos en
Excel [diarla],

= Realice informe de materia prima y exportaciones del usuario Instalade en |2 zona v e
envid a gerencia.

* Archive copias de contrasefias de Ingreso y egreso.

Angélica Roxana Rivera Galddmez
Persona Contratads
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CONTRATO ADMINIETRATIVO: No. 220-029-2023
NOMBRE: ' i

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CARGO:  SEZRVICIOS TECNICOS TEMPCRALES. CONSISTENTES EN APOYD ADMINISTRATIVG Y

QEERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZOEEP PUERTA DEL |STMO.

CORRESPONDIENTEDEL 0% AL 30DE NOVIEMBRE DE 20323

F.
Norma América Cifuentes Va
S Nmm foen daguez

Atencidn 3 usuarios que visitaron la Zona de Desarrollo. Puerta del Istma,

Se apoyo en enviar Ducas de los Usuarios a Ingeniers José Rofando Villanueva.

Se emitieron contrasefias a unidsdes gue ingresaron con regimenes aduanerss & pradio fiscal.
S¢ lleve cantrol de exportaciones por parte de usuarnio Yazeki de Guatemala, 8. A,

Se emitieron formularios pars el ingreso de heramientas y materiales de construesisn,
remodelacion bodega Yazaki y cerveceria Ambeav.

Se emitieron formularios para el ingreso de maguinaria con régimen aduaners 154 ZX v Zl parie
da usuano Yazaki

Sa ingresaron importaciones Zi, Control de ZC por parte de usuario de Ambey.

Se coording y reviso con el delegado SAT sobre ingreso de mequinarias, materiales v hemramisntas
al predia fiscal,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
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CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 30 DE NOVIEMERE DE 2023

F. s, TR F,

Lourdes E“E'Eniﬂ Escobar. B T

Alencidn a usuarios que visitaran Iz Zona de Desarrolla Puerta dai lstmo,
Se smitieron contrasefias a unidades que ingresaron con reglmanes aduaneros a8 predio fiscal,
Se lievo canirol de exportaciones por parte de usuaric Yazski de Gustemals, 5. A.

Se emifisron formularios para el ingreso de herremientas ¥y maiersles de construcsion,
remodelacion bodega Yazaki v eerveceria Ambay,

Se emitieron formularios para ef ingresc de meguinaria can régimen aduaners 154 ZX y ZI parts
08 ustario Yazaki.

Se ingresaron importaciones ZI, Control de ZC por parte de usuarie de Ambey.

Se coordind y raviso con el delegade SAT sotve ingreso de maquinarias, materiales y herramientas
al predio fiscal,

Se ordeno y archivo documentos y s= realizo limpleza de equipo de oficina.
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INFORRME DE ACTIVIDADES

RENGLOUN PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATD ADMINISTRATTVO No. 223-029-2023

NOMERE: ANDREA FERNANDA SAMAYOA CHACON

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALFS, EN APOYD ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO
PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MICHATOYA.

CORRESFONDIENTE DFL D1 AL 30 ~ DFI MES _ NOWIEMBRE DE 2023

1. Eleboré 150 formulorks de Ingrese of predic fizcal de Michateya
Pacifice.

2, Escanear v archivar pélizas de cade empresa de Michatoye Pacifies.

3. Mantener el buen uso del equipe de ko oficing segin drea laberandc.

4. Ingresor dotes al sisfema de sicoms en declarociones, de fodas los
pillzas de cada usuaris.

5. Ingresar datos al sistema de sicome en operaciones, de todas las
pblizas de cada usuerls

6. Colocacion de numero de correlative de Tormulerios para ingress de
herramientas ¥ meteriales
7. Ingresar dotos de laz decloracionss & Excel de cada usuario
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Ardrea Fernands Samavyoa Chacdn
Persone Contratada
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INFORNME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATC ADMINISTRATIVO No, 224-028-2023

NOABRE: MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ

CARGO: ERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, EN APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO

PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MICHATOYA.
CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 30 DRI MES  NOVIEMERE GE 2023

1. Elaboré 150 formularios de Ingresa o p‘tdhﬁm:ld«tmtlulm
Pacifico.

2. Esconsar y archivar pélizos de cada empress de Michatoya Pacffico.

3. Maonfzner el buen uso del squips de lo oficing ssgin dres laborando.

4. Ingresar dotos af sistema de sicome en declaraciones, de todes los
phlizas de coda usuario.

5. Ingresor dotos ol sistema de sicome en sperscicnes, de todos fos
plizas de cada usuaris

6. Colecacitn de numere de correlative de formularies pora ingreso de
herramientas y matericles
7. Ingresor dofos de los decloraciones o Excel de coda usuario
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 228-029-2023.

NOMBRE: ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDOD,

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
QOPERATIVD EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL 2023.

1. Secumplld con el Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ ¥ CAmaras
tipo Bala dentro de las Instzlaclones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas
Administrativas y arrendadas segin novedades en las bitdcorasNo. 01, 05, 09,
16, 20, 24, 31, 35, 39, 46, 50, 54, 61, 65, 59, 76, 80, B4.

2. Semantuvo &l Area del equipo de CCTV en Orden,

3. Sedesarrolld el control de biticoras de novedades acontecidas,

4. Serealizd la Verificacion de Eventos v Toma de Capturas.

5. Sedesarrollo toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempedo.

6. 5Se reallzd informes de situaciones e inconvenientes ocbhservados en cimaras.

7. 5&cumplid con los Protocolos de contingenclas establecidas por Gerencia
Genaral, Jefe Inmeadiato, v Encargado de Monltorao de Zolic.

8. Se realizd toda actividad gue solicitd el Encargado De Monitoreo.
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Al ¥eranndo Rodicienss Pajandi hem shmrtlu&rm
Persona Contratada Enm‘gild. de Monitoreo y Base de Datos

(Segiin Acnerdo GG.STC.N0.010-2023)
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATD ADMINISTRATIVO Mo, 225-026-2023

NOMERE: ALISSON VANESSA AYUSD MEDINA

CARGO: SERMICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN ABCYD
ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES.
CORRESPONDIENTE DEL 018l 30.DE NOVIEMBRE DEL 2023

Actividades realirades an Garite Mo, 01,

= Les brindé la atencidn e informacion sollctads 2 los usuarios de ZOLIC, a& mismo
& ios difereniss proveedornes yio contrafisias que ingresan af predic fiscel.

= Fealice 300 Conirassfiss de Conirol de Ingreso de Mercancias &l predio fiscsl,
enctanda datos def trenaperte y plloto come también el tipo de mercancis ingresads.

* |ngress al SICOME y esi mismo a nuesiros reporfes =n Exce! & date de 375
parcialidedes, de igual forma archivé dichas parciales en sus respeciivas carpetss
de maners ordenada por ampresaz, Adjunto mia repontes disdos pars respeido de
informacion los cuisles sspecifican: Régimen y Ndmero da Daclerscidn, Ndmsro de
Pancialidsd, Tipo de Mercaderfa, sic. Y todo desgiosado por emprass,

Aperiura ds declarasiones. CHIQUIBUL. 280-3702147 OLMECA 290-3702150
OLMECA. 280-3702168 EXPOSOSTENIBLE 280-3702138

4039
4038 4041 14042 4043




Actividades realizadss en Garits No. 02.

= Resiice 344 Confrasefias de Contral de Egreso de Mercancias del pradio fizscal,
enoigndo datos del fransporie y plioto como tambisn e Hpo de mercancia
despachada,

* Ingrese sl SICOME y asi mismo a nusstros resortes en Excel =l daio ds 380
parcisiicades despachadas, de fgusl forma archivé dichas parciales en sus
respeclivas carpetas de manera odsnade por empresas, Adjunto mi& repores
disrios para respaido de informacion log cuslas especifican: Régimen y Nimem de
Declaracién, Namaro da Parcialidad, Tipo de Mercaderis, ste. ¥ tada desglosado
pOr 8mpreses.

Aperiura [a Declaracionss UNO PETROLEDS 370-3708155 BRENMNTAG 305-
3728457 PLIMA 251-374871% NATURACEITES 358-3708780 CTM 312-3710855
BRENNTAG 305-2728853 PUMA 251-3750537 FUMA 251-3731782 PUMA 251-3750175
can régimen ZC de las emprases . Las cuales se reflejan s mis reportes digrios como
respaido de Informacion

|

Afzean Venessh Ayuso Meding
Persona Confrateds




ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Na. 230-028.2023
NOMEBRE: Andy Esai Morataya Saavedrs
CARGO: Servicics Técnicos Temporales consistentas en apoyo adminisrativo v operativo

para ls Seccidn da Controles de la Zona Libre de Industria y Comercic Santo Tomés de
Castilla,

CORRESPONDIENTE DEL 01 2l 30 de novismbra del 2023,

Actividades realiradas en Garlta No. 01.

* Lesbrindé la etencidn & informacién salisitada & los usuarios de ZOLIC, sl mismo
a los diferentes provesdares yfo contratistes que Ingresan &l predio fiscal.

* Realicé 187 Contresefias de Control de Ingreso de Mercancias 2| predio fiscal,

anotends deics del transporis v pilato como tembién & fipo de mercancia
ingresada,

= Ingresé al SICOME y asl mismo & nusstros repories en Excel o date de 179
parcialldades, de igual forma archivé dichas parcialss en sus respecilvas carpeles
de menera ordenads por emprases. Adjunto mis raportes disfios pere respalds da
Irformacidn los cusles especifican: Régimen v Niimero de Declaredidn, Nimen de
Parcislided, Tipo de Mercedesia, ato. Y tode desglozads por empress,

« Reafics 18 Formularics para e! Ingreso de Heramientas v Mercancias Nasioneles
o hecionsilzadas, de los cusles astos fusron los comelatives usados.

4000 | 4001 | 4002 | 4003 | 4004 | 4005 | 4004 | 4007 | 4007 | 4009
4010 | 4040| 4052 | 4053 | 3271 | az72 |




Actividades reallradas an Garita No. 02,

+ Realicé 204 Confrasefias de Confrol de Egreso de Mercancias dsl predio fiscal
anoiando datog dal fransporle y pilolc como tambisn e tipo de mercancia

despachada,

& ingrese gl SICOME v =381 mismo 2 nuastros reportes en Excel el dalo de 187
perciglidedes de las siguientes emprasas:

1.
2
3|
4.
- 8
&,

PUMA ENERGY SUATEMALA, S.A
CHEVRON GUATEMALA, INC.
BREMNTAG, SA

PROGUISA

EL QUIGUA, S.A.

GTHM.S.A.

Hctividedes reglizadas en el Ediflco Adminlstretive y Predio Fiscal ZOLIC

e Agisll & la Capacitacion del CODIGO PEIP que se realizd an o saldn da reuniones
cei Edificlo Adminlstrativo Impartida por [a CPN an horarlo de 2:00 am & 12:00 pm.
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g / ZONA LISRE DE INDUSTRA Y COMERCID SANTO TOMAR DE CASTILLA
= \ INFORNE DE ACTIVIDADES '
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMINIETRATIVD No. 231-028-2023

NOMBRE; Anibaj Pérez Gomez

CARGO: Seritios Téenlfens Tamparsies consistantes en apoyar en sl cumplimiento dsl codigo
Isternadionsl pars la protecdon de los bugues v de las instalaciones portuarias {(codigoe PBIP] v conval
plan de proteccion de Instalaciones portuarias [PPIF)

CORRESPONDENTE: Dal 07 a1 37 48 Noviemsre 28! afie 2023,

Atentamante me difjo & usted pare remitine socbre mis actividedes reslizadas &n cads pusstc
d= seTvicks.

[TURNG |de 18:00hm= = 07:00hrs [FECHA { midrcoles 1 de roviambre de 2023
|Recibl servicio en gerita #2 registro. y siempre alerta por cualguiar percance y siando supervisads por
|mil lefe de grupo. |
TURND lde 07:00hrs & 19:00hs: |FECHA { vigrnes 3 de novismbra de 2023

Aacibi servicio en Garitz #1 tituler. v siempre alerta por cualquier percance y skando cupervisado por ml
|efe de Zrupe.

TURNO |ds 18:C0nve 2 O7:00hs  |FECHA 1 sSbsdo 4 de novismbre de 2023
Recibi servicio en egiicio admINIStratve y sizmpre alerta par cualquier parcance y sisnde supervisado
por mi jefe de grupa,

ITURNGD |de OF:COhrs & 16:00hes |FECHA | lunies & de noviembre de 2023
Reclbi servicio en Peatonzl. y slempre alerta por cuslguler percance v slenda supervizado par mi jefe
{5 ZrupG.

TURNOD |ds 18:00hrs = O7:000ws  |FECHA | martes 7 ce noviembre de 2023 '
Recibl servicio en Peatonal. vy siempre alerta por cusiquter percance y slendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURNO |d= OT:0Chrs & 18:00hrs  [FECHA I |ueves 3 de noviembre de 2023
Recibi servicio en Garits #1 Registro. v slempre alerts por cuslguler percence y siendo supervisado par
mi lafe de grups,

TURND |de 18:00hrs £ O7;00hes  |FECHA | wlernes 10 de noviembes de 2023
Recibl servicio en Garfte #1 de tituler. Slempre alerta por cusiquler percance v slendo supenvisado por
iml lefe de prupa.

TURND |da OF:00nes & 15:00hrs  |FECHA ] domingo 12 de noviembes de 2023
Recklservicly correspondients en seccion de sesurldad. v = 1= vez slempre alerta pos cualguier
ipercance y sisndo supervisade por mi jefe de grupo.

(TURNO \de 18:00hrs & O7:00hrs  IEECHA | lurss 13 de nenvdembre de 2083
iRecibi servicio correspondients en secclon de seguridad. v a la vez siempre alerts por cuaiguier
percance v siendo supervisado por mi jefe de grupe,

TURNG |de CF:0Chme & 16:00hm {FECHA | midreoles 15 de noviembes de 2023
Recibl servicis correspondiente en seccion de seguridad. v 2 Iz ver siempre afertz por cuslguier

percance y sisndo supervissdo por mi jefe de grupo.

TURNG ide 19:00hrs & O7:00hrs  |FECHA | jueves 1§ de noviembre de 2022
necibi servicio comrespondiente en secsion de seguridad, v 7 la vez siemprs alerts por cuslguler
Lpercance v siendo suparvisado por mi jére de grupo.




TURNO |dls O7:0Chrs s 15:00hrs  [FECHA | séibado 18 ds novismbre ds 2023

1
| |

Recibi servicio correspandiants en seccion de segurldad. v 2 Is vez siempre glerts por caziquier
percance y siendo supenvisade por mi jefe de grups,

TURND |de 15:00hrs a O7:00hrs  |FECHA | dormingo 18 de noviembre de 2023

Mii primer dfe de descanzo correspondiants al mes.

[TurNG |de O7:00hre & 18:00hrs  [FECHA ] menes 21 ge neviembre ds 2023

Mi segundo diz de descanso correspondients 3| mes.

TURNG |de 19:00hrs 5 0T:00Nrs _[FECHA | migrooles 22 de noviembre de 2023

Recibi sarviclo corréspondients en ssccion de seguridad. vz |5 ver slermpra alerts por ouslglier
pescence v slendo supendsedo por mil lafe de grupo.

ITURNO |de C7:00hrs & 18:00hrs- [FECHA | viemes 24 de noviembra de 2023

[Riacibs servicio correspondienta en seccion d= seguridad. v ala ves slempra alertz por cuslguler
|percance y slendo supsivisado por mi Jefe de grupo.

TURND |de 18:00hr= 2 OT:00hrs _ [FECHA | sébadp 75 68 noviembre oo 2023

Recibi serviclo comrespondients en saccion de seguridad. v @ 13 vez slampre alerts por cuslguier
|percance v slends superviszdo por mi jefe e grupo.

TURNQ |de CF:00hrs = 18:00hrs  |FECHA | lunes 27 de noviembrs de 2023

Recibi serviclo correspondiente en seecion de seguridad. v & |3 vex slamprs alerts por cuslgiier
percence y slendo supenvizado nor mi lefe de grupo.

TURND |de 15:00hrs 8 OT:00hrs  |FECHA | mertes 28 de noviembre de 2023

Reci: servicie correspondlents en seccion de seguridad. va la ver siampre alerts por cualguler
percence v slendo supendsado por mi jefe de grupa.

{TURND |de O7:00hrs & 19:00hrs  |FECHA | jusves 30 da noviamire (e 2023

Reclbi servicio correspondiente en saccion de seguridad. v a la vez siempre alerta por cualquier
percance y slendo suparvisado por mi jefe de grupo.

E

T Bérar Gomer
Pegscna Contratada




INFORRME DE AGTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO 023

g,..- f ECNA LIERE BE INDUSTRIA ¥ COMERCSHD SANTO TOMAS DE CASTILLA
A plis

CONTRATO ADMINIETRATIVO No. 232.028.2023

MOMBRE: Arhiro Coc

CARGO: Serviclos Técnlcos Temporales consistentss en spoyar en el cumplimiento del codige
intamacional para {a protecdion de Jos bugues y de las instalaciones portuarias [codige PBIP) y con =l
plan de proteccion de hsﬁl?ﬂﬂnﬁ portuarias (PPIF)

CORRESPONIIENTE: Dal 0121 30.08 Noviembre &fio 2023,

Atsntaments me difjo @ usted para ramitide sobre mis aciividades reslizedas en ceds puestc
d& sarvicio.

TURNOD |de 18:00hrs @ O7-00hrs  [FECHA | midecolss 1 de noviemare de 2023
Recibi servicic en garitz #2 registro. v siempre slerts por cualquler percance y sienda supendisado por
mi f=fe d= grupn.

TURNO |[de C7:00hws & 18:00hs [FECHA | viernes 3 de noviarmbng da 2023
Recibl senvicio en Garitz #1 tltular. v slempre slerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa,

TURNO |de 18:00hrs & OT:COhre  |FECHA | sdbado 4 de novismbra de 2023

Reclbl servicio en Garita #2 thular. y siempre alerta por cualqular pereance y Siendo supervisado por mi
Jefe de grupa.

TURNGC |de 07:00hrs 2 19:000vs |FECHA | lunes & ds noviembre de 2023
Recibl senvicio correspondlente en seccion de seguridad. v 2 ls vez slempra alerta por osziguiar

parcence v stendo suparvisado por mi Jefe de grupo.

TURND |de 45:00hrs & O7-C0hrs  |FECHA | menies 7 de novismibre da 2023
Recbi serviclo correspondients en sacclon de segurided. v a 1z vez slempre alertz por cuslquisr
percance y siendo supervisads por mi jefe de grups.

TURNC |ds O7:0Chrs 2 19:00hrs |FECHA | Jusves B e noviembre da 2023
Recihl servicio en Garite #2 titular. v siempre slerta por cuzlquisr percanca y siendo supervisado por mi

jefe de grupo.

TURND |de £8:00hrs & O7:00hrs  |FECHA | viernes 10 ds noviembes de 2023
M primer dia de descenso correspondients al mes.

TURNO |de O7:0CHrs 2 18:00hrs  |FECHA | domingo 12 de noviembre de 2023
Ml sagunda dis de descanse correspondiente al mes,

TURND |de 18:00hrs 2 O7:0Chre  |FECKA | lunes 13 de noviembre de 2023
Recibi servido correspondiente en seccion de seguridad, v 2 |2 ve2 siempre alerta por cuslguier
percanca y siendo supervisade por mi jefe de grupe.

TURND |ds O7:00hrs @ 18:00Rrs  |FECHA | migresies 15 da novismbrs ds 2023
Recibl sarvicio correspondiente e seccion de seguridad. v a la vez slemprs slerta por cuslauier
percance y siendo supanvissdo por mi jefe da grupe.

{TURND lde 1500hrs a 0T .00hes  [FECHA | eves 16 de noviembre de 2022 |
| Recibi seniclo correspondiente en secclon de seguridad. v & la vez siempre slerts por cualguier
'i]:-enznne',' slendo supervisado por mi jefe de grupe.




TURNO |ds O7.Ofiwe = 18:00hvs |FECHA | sébado 18 de noviembre de 2023

Recibl servicla correspondiente en seccion de seguridad. v als vez siempre zlerta por cualguier
{percance y slendo suparvisade per mi jefe de Erupa.

TURND |de 18:00hes 2 O7-00hrs  |FECHA | domingo 19 de noviembre de 2023

{Rescibi sarvicio correspondlente an seccion de seguridad. v a l2 vez siampre alerta por cuslguier
|;|:|E!1.—-=u1_|:.=_‘||' siendo supenvisado por mi Jefe de grupe.

TURNG |de O7:00frs e 18:00hrs  [FECHA | martes 21 de noviembre de 2023

Rezib: tarvicia corespondients &n saccion de seguridad. v alavez slempre slarta por cusiguier
percance iy siendo supenviszdo por mi jefe de grupo.

TURND |de 12;06hre & OT;0Chrs  |FECHA | miéreoies 22 da neviembre de 2023

Recibl servicia comespondiente en saccion de seguridad. v 8 la ver slempre alerts por cuslguier
[percance y slends supervissde por mi jefe de grupa.

TURND  |de 07:00hrs = 18:000ws [FECHA | viemss 24 de novismbre de 2023

Recit: servicla correspondiente en secclen de saguridad. v a Iz vez slempre slerta por cuslquler
percence y sienda supenvisado por mi jefs de grupa.

TURND |de 18:00hrs 8 07:00hrs _[FECHA | sébaco 25 de noviembre ce 2023

Recibi servicic correspendients sn seccion de seguridad. y a lz vez slempre 2lerta por cualquier
parfcance v siendo supervisedo por mif [efe de grupo.

TURNO lde 07:00hrs & 19:00hrs |FECHA | lunes 27 de noviembre de 2023

Recibi servido correspondiente en secdion de seguridad. v 2 la vez slempre alerta por cualqular

— rrrh ]

percance v siendo sunarvisedo por mi jefe da grupo.

TURNO |de 15:00hrs £ O7:00nrs  |FECHA | martss 28 de noviembre de 2023

Recibi servicio correspondiente en secchon de ssguridad. v a2 la vez stempre alerta por cualiguler
percence ¥ siando suparvisado por mi lafe de grupe,

TURND {de O7:00hrs a 15:00hvs  [FECHA | Jusves 30 de noviembre de 2023

Recibi servidic correspondiente en seccion de seguridad. v 213 vez slempre alerts por cualquier
parcance y siendo superviseds por mi jefe de grupo.

Y
o -:nf/f Sr. Humberto Stewart Juerez
/Persona Contratada Encergado de Monitorso y Bese de Detos
{Sem.m scuerdo GGE.5TC, No, 010-2023)
ila. qs Ing. Byron E; : Em'td.n Ramos
I:'FEFEI'I!EG I'!’ll !
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R INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO D28

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 233-028-2023
NOMBRE: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME
CARGO: Servicios Téenicos Temporales consistenies en apoyo sdministrative y cparsthve

para la Seccitn de Controies de la Zona Libre de Industria y Comercio Sante Tomés de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01530 de noviembre dal 2023
Actividades realizedas an Garita No. 01,

= Les brindd la stencidn & informacién soiiciiads a los ususrios da ZOLIC, a=] mismo
& |os diferenies provesdaores yio conirafistss gua ingresan al predic fiscal.

Reaiicé 182 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercencies a| pracio fiscal,

anotando dates del transporie y pilolo como tambidn el fipo d& mercancis
ingrassads.

= Ingresé af SICOME y asi mizme & nusstros raportes en Excal & daio de 231
percialidades, de lgual forma archive dichas percigles an sus respectlvas carpetas
de mensra ordanada por empresas. Adjurio mis reparias diarios para respeido de
informacion los cusles especifican: Régimen v Numero da Dedaracdn, Nimsmo de
Farcialided, Tipo de Mercaderds, sic. Y tode desgiosads por empress

= Reaslicd 23 Femularios pere 2l Ingreso de Hamamisniss y Mercancias Nacionales
o Macionafizades, de los cugles estos fusron los com=istivos ueados:

3743 | 3747 | 3748 | 3749 | 3750 | 3751 | 3752 | 3753 | 38es | 28s0
3873 | 3874 | 3875 | 3875 | 3877 | 38871 | 3882 | 3me3 | asss | amay
3888 | 3887 | 3980 |




Actividades reallzadas an Garita Ho. 02.

* Rsalicé 1584 Contrasefias de Control de Egreso da Mercanclas del predio flzcal,
anoiando datos del transporte v pioio como tambien & tipo de mercancis

despachada.

* |ngress al SICOME y &3 mismo & nuesiros repories en Excel &l daio ds 284
parcialidaces despschadas de ipual forma archive diches parcigles sn sus
respaclivas carpetas de manera ordensds por empresas. Adjunto mis reporiss
dlarios para respalde ds Informacién los cusles sspacifican: Régimen y Ndmero de
Decigracion, Nomero de Parciglidad, Tipo de Marcaderia, ste. Y todo desglosado

pOr Smpresas,

= Aperuré pilizas de los diferenies usuarios de Z0LIC, de los cudles esics son |os

comrslativos:
ZN F90-37013973 INSUSTEL CHIGLIBUL o
ZM 280-3T702066 DLMEGA, S.A;
ZMN 2B0-3702083 | INDUSTRIA CHIQUIBLIL
| Z1 375-37 13078 | QUALA BEVERAGES
ZN 3723711882 T PALMA SUR
20 ATT-3T0dT 0 | CHEWVRON GUATEMALRA ING
| ZR 317-3704758 CHEVRON GUATEMALA ING |
| 2O 2928-3710984 AT
| FT 288-3711148 ST
L 251-3750172 PUMA ENEREY
252613750177 PUMA EMNERGY
25 261-3748721 FLMS ENERGY
ZC 370-3700641 | UNQ PETROLEQS
20 251-3THUs44 | PUMA ENERGY

« Recibf un curen impartido por ia Lioda, Maria Mirends Villehis sobre sl Uso v Manajo
de Marcansias Peligrosaz, en ol 2aidn de reuniones del adificio Zodic,

Fradrie Emest Silza Bivers
Jefe Inmediaion | [T




