g A "Jr’: Z0MNA LIBRE D= INDUSTRIA ¥ COMERCID EANTO TOMAS DE GASTILLA
FET INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO ADMINIETRATIVO Mo, 1380200023

NOMEBRE: 2ergio Daniel Chinehilla Budial

CARGO: Servicios Técnlcos Tempaorales consistentes en Sporyar an el cumplimlento def codigo
internacional para la protecdon de los bugques v da las Instzlaclones portuzriss {codign PEIP) v con e
pisn de proteccion de matalsdonss noctuarlss =t

CORRESPONDIENTE: Dl ¢4 a1 3 Octuybrs dal aflo 2022,

Alentamente me dirfjo s usted para remiirle sobre mis sclividades resizadas an cads pussto
de servicio.

TURNOD |de 18:008rs & 07-00hrs |FECHA [ domingo 1 ds nctubre de 2023
Recibl servicio en garita 73 regisira. v siempre alerta por cuzlguier percance v siendo supervisado por

ml 'ﬂ n‘eEpn.

TURKG ___jda OT:0Chs s 16:00hs JFEcHA ] martes 3 da ottubra 6 2023 1
Recibi servicio en Gerita £1 titular, ¥ siempre alerts por tuzlguier percance y siendo supervisage par mi
iefe de grupc,

ITURND Ide 18:00hrs 2 07-00Rrs
Recibl zapyfsinan Heley admipics

por ml jefe de propo,

|FECHA | miéreolss 4 de-octubrs de 2023 |
oy glamnrs alary por cuglguisr parcance v siando :'.I:.'Ef".ﬂil'!!'_‘

TURND |de O7-00hrs & 19:00hrs IFECHA | viemes & de oclubre de 2023
Reeibi servicio en Peatonal, ¥ siempre alerta por cualguler percance y siendo supervizado par mi jefe
ide grupao.

TURNG |de 18:00hrs = 07-00hrs |FECHA [ sébado ¥ de octubre de 2003
Racibi sarvicio en Peatonal, ¥ siempre zlerta por cualquier percence ¥ siendo supervisado por mi jefe

de grupe.

(TUANO ___ |de O7-(Chrs = 19:00fes JFECHA | lunes 5 de octubre de 2023
Reclbi sanvicic en Garita #1 Raglstro. v siamprs alertz por cualquier percance v siendo seperviszdo por
i j=Te de grupa.

TURND |08 15:00his & 07 00hs JFECHA i madias 10 da ootubes de 2023
Recibl sarvicio en Garita 31 flegistre. y siempre elerta por cuszlguisr percance v Siendo supervisado par
mi jefe da grupo.

[ TURNO de O7:00hrs & 19.000s |FECHA | Judvas 12 de ociubre da 2023 |
Riecin! serviclo en garits B2 dogiar ¥ siempre alarta por cusiquler percance ¥ siando supervisado por m
j=fa de grups.

TURNO ___[de 19:00hrs a O7:00hm  |FECHA | vismes 13 de octubre de 2023 -1
Recibi serviclo en Garita §1 Reglstro. v siampre alare par cualquier percance y slendo supervizzoo o
{mi jefe di prupo.

TURNO de O7:00hws a 15:00hrs  |FECHA demingo 15 de ochubre ds 2023
Recibl servicio en Peatonal, y siempre alerta por cualguier percance ¥ slendo supervisade por mi jefe
G2 ErUpo.

[TURNG  lde 10:00s 2 07-00hs  |Fechn | lunes 15 de ocpubre g 2003
[Mi primar dia de descanso correspondients 2l mes.




TURND lde OF.00hrs 2 19:00nrs  [FECHA | midrecies 18 de ociubre de 2023
Mi segunde diz de descanso correspondlents al mes.

TURNG  |de 19:00hrs @ O7:00hrs  [FECHA | jusves 16 de ociubra ds 2023

Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualquier percance v Si=ndo supervisado por mi
jefe do gaina,

[TURNG |de O7:00hrs a 1S:00hrs |FECHA | sébade 21 de octubre de 2023

|Recibi servicio en Garits #1 Ragittra. y siempre alerts por cuglguier percance y siando supendsado par
mi jefe de grupo.

TURND ge 1&:00hrs & O7:00hws  [FECHA domingo 22 de ocfubra de 2023

Recibi servicdo en Garita #1 titular. v slempre slerta por cualguier percance v slendo supervisado por mi
jefe de grupa.

[TURNG __ [de OT:00fvs = 19:00nrs_|FECHA | martes 24 de octubre de 2023 |
Redbl servicio en Garita #1 Registro. v slempre alerts por cualguier parcance ¥ siendo supervisado paor

mi Jefe de grupo.

TURND |de 18:00hrs & 07:00nrs  |FECHA | migrcoles 25 de ochubre ds 2023
Recibi serviclo en Peatonal, y slempre alerta por cuatquler percancey slendoesupenvisado por mi Jefe
oe grups.

[TURND |ds O7:00hrsa 18:00hre |FECHA ] vismas 27 d= colubre de 2023
Recthl servicio en garlta #2 titular. v slempre lertz por cuglguler percance v slendo suparvisada por mi
jefe de grupa,

TURND |ds 19:000rs 2 07:00hrs  |FECHA | sdbado 28 de cctubre de 2023
Recibl servicio en recomico vial y skempre zlerta por cualquier percance y slends supenvisado por mi
jefe de prupo,

TURNG |oe 07:00Nrs @ 19:00hrs [FECHA i lunes 30 de octudre da 2023 |

Aecibd servicio en garfts 42 titular. v slempre alerts por cuziquiar percance v siendo supervisads pormi
jete de grupa.

ITLRMO lde 19:00hrs 2 07:00hrs  |FECHA i martes 31 de ocdubss de X123 |

b

| Riecibi sarviclo en recorride vial y sermpre alertz par cualguier percancey slenda suparvisado por mi

{Jefe da grupe.

Sérgio Daritel Chinchilla Gudiel
g Perscna Contratads
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLUESTARIO: (29
/
CONTRATC ADMINISTRATIVO No, 138 -029-2023 ¢

NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcia
CARGOD: Sarvicips Té

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES Octubre DE 2023

€ Actividades varias

¥ Se atendlé requerimiento de la Licda. Ans Lucia Cabria Alvarado de una

ampresa de consultores, gulen tenla algunas dudas sobre al fupcionamients
de las ZDEEP

¥ Atencidn y al sefior Douglas Pineda de la empresa HW Global que necesitaba

informacidn sobre algunas dreas descubiertas gue tuviéramaos disponibles en
20UC,

¥ Atencién y envld informaclén a la sefiorita Shirley Castillo quien desezba
conacer informacion sobre el reglamento y ks ley de ZOLIC.

¥ Sz atendid &l seflor Héctor Gdmez, quien solicto informacian dal
funcionamiento de ZOLIC, v de fas ZDEEP,

¥" Se gtendid al sefior Juan Carlos Arriaza Aguirre de Mineco, quien solicto
informacitn sobre el funcionamiento de las Zonzs y cusles eran los
ceneficios y |as diferencias de una zona franca & una 20n2 libre,



e realizo el informe mensual de cédmaras con el fin de dar cumplimiente 2 la
actividad de partidas no asignables a programas 2 programas incluidas en el
1-5Ha-PLN-003 instructive metas plan operativo que ahors estéd & mi cargo el
cuzl es emviado 2l Lic. Marlo Cardona.

Atencién al Sefior Dario Nifio de QUALA gulen se presento en nuesiras
oficinas para tocar temas puntuales, como temas de Energla Eléctrics en &l
Pradio, cambios de gobierno y gue proyectes se tlenen pars mejorar &l
predio de Z0LIC.

Atencidn al a la sefierite Ablzall Ramos de Grupo SGL quien sollcite
informacién de espacios disponibles en 20UIC, para lo cual se Ie envid lo
requerido y una cotlzacidn de una badega de 900mts,

Se atendid & la sefiorits Dizna Marroquin de |2 empress FEKSA, qulen
deseaba conocer, un poco mas sobre el tema de las Zona de desarrslln ¥ 52
le envid toda ks informacién salicitada al lgual que una presentacién.

Se stendid a la Seficrita Melanle Mendsz Gerente de Operaciones de
ProMediczl, quien solicite una presentacién e informacién para conocer &l
régimen de zonas libres y poder tener mas claro al fundenamianto ya gue
estan considerando al tema de poder establecarse en Michatoya.

32 stendio al Lic. Victor Alvarez de la empress INSTAPRO quisn sollcito
informacién del fundonamiento de las ZDEEP y de ZOLIC v cuales eran los
beneficios fiscales

Se atendld a |z Licda. Gabriela Chavez Ulste, Gerente General de American
Cargo de Costa Rica. Quisn solicito informacldn del funcionamiento de 20LIC
v las Zonas de Desarrolio.

Se visito las oficinas centrales da Puertas del lstmo para realizar una pequefia
entrevista al Gerente genersl para tener informacién para realizar ©n
matarial que se publico en sigunas revistas de las cémaras donds somos
socios.



¥ Se atendid y coordine |z visita del sefior Danlel Joaniquet de Espafia pars
visiiar el predio fiscal de ZOLICy Ia Portuaria que es repressntants de una des

las refinadoras mas grandes del sur da Espafia, por el momento zun na
tenemos fecha.

¥ Atencidn en nuestras Oficinas a personal de BDO, con guienes ya tuvimos un
acercamiento ¥ an esta oportunidad desean realizar una propuesta de
estrategia para trabajar una alianza.

¥ Toda Actividad solicitada por Gerenda General

< CAMARA DE LA INDUSTRIA
¥ Apoyo y seguimiente a las capaciones que esta edmara nos brindz para
integrantes de la institucidn.
¥ Seguimiento a la publicacion de sedo destacado de |z semana la cual se

TEprogramo y serd un arte de soclo destacado de ks semana en k2 cual
estaremos publicando el logo de ZDEEP v de Puerta del Istmo.

¢ AMCHAM

¥ Envlar Material para la publicacidn de ia sigulente edicdén de las revistas
digitales Werkplace donde saldra un articulo.

¥ Seguimiento a Material que se publicara en a revists BIA, siguiente
edicién.

¥ Segestiond |s publicacién de nuestro arte mensuzl en redes saciales.

¥ Se gestiond la participscion del Ing. Galtan e Ing. Tober en diversas
acthvidades a las cuales tenemos accese por ser soclos.



+  Se realizo un Webinar con ests edmara donde participo como
conferenclaste el Ing. Tebar con el tema operativizando las ZDEEP.

¥ Se envio material informative para que se pudiera inclulr en los kit que se
entregan en diferentes eventos.

¥ Se solicito fa base de datos de |as personas que participaron en el webinar W
se les envls informacion de ZOLIC v las ZDEEP.

< CAMARA ALEMANA

v" Seguimiento a publicacién de nuestro gif en redes sociales, de dicha
cdmara,

¥ Se gestiond de la publicackén de nuestro arte en s edicién mensual de Is
revista magazin, en fa cual aparecemos en el apartado mi soclo, tu sodio.

¥ Se gestiono el camblo de nusstro Banner en la pagina Web ds estz cmars
para darie una nuava imagen al banner.

¥ Se gestlono |2 participacion del Ing. Gaitén para ser expositor en ef events
AHE-STAMMTISCH con & tema Rol de los empresarios en Iz straccldn de iz
Inversién extranjera.

& CAMARA ESPANA
¥ Se gestiond espacio para Iz publicacién de nuestro arte en las redes sociaies
ce esta camara.

' Se gestiono I participacidn del Ing. Gaitdn e Ing. Tobar en un desayuno
confarenciz 2023



¥ Se sigue dando seguimiento y apoyo solicito apoyo para poder agendar
varias reuniones en Madrid, se tiene ya |z confirmacion de COFIDES una
entidad que ayuda a emprasas espafiolas a internaclenalizarse.

% CAMARA ISRAEL
¥ Serealizd el segulmlento respectivo para la gestion de |z publicadon
de nuestro arte en redes soclales, con temas de independendia.

v se rezlizd el seguimiento respective, parz la participacién en
diversas conferencias virtuales

¥ Se pectiono el envio de malling por medlo de esta camars con un
arte de zolic

<+ CAMEX

¥ %a dlo segulmlanto para la publicacidn de nuestra infografia gue aparece de
forma mensual en [3 pdgina web de CAMEX.

¥" Se sostuvo una reunién con la nueva directora ejecutiva de la camara para
VEr que otros beneficios se podian adecuads 2 nuestras necesidades,




- / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LiC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 139-028-2093 /'

NOMBRE: OLDIN ALFREDO ORTIZ FRANCD

CARGO: Serviclos técnicos te rales consistentes en Elabarar
Arteg g@s y material visusl para comunicadion efectiva
¥ actividades de mercades de Zona Libre de Industria y
Comerdo “Santo Tomds de Castilla”™ -ZOLIC-

!

CORRESPONDYENTE DEL: (1 AL 31 DELMESDE  Octubre DEL 2023

L Sedisefi¢ y animé el gif destinado a compartir 2 distintas cémaras.

2. Sedisefid y diagramd el catdlogo de ZDEEP, &l cudl tendrd Informacién especifica
sobra cada ZDEEP autorizada o en proceso.,

3. Sedisefiaron nuevas propuestas para flyers para compartir en redes sociales.

4. Se disefiaron los artes y animaciones de pantalla para el stand del “XVi! Congrese
Maritlmo Portruario” de la Comisidn Portuaria Nadional.

5. Se disedid y diagramd la p&gina destinada a la revista de Comisian Portuaria

Macional

Se disefiaron las propuestas y los artes finales para promaocionales de ZOLIC.

Se disefid y diagramd &l articulo destinado a la reviste Mundo Comerclal de

Camarz de Industriz.

2. 3¢ disefid la revista ZOLIC conteniendo todos los articulos previamente
diagramados para Cémara Espafiolz, convirtiendolo tambign en un material
independisnte de ZOLIC.

8. S5econtinug con el disefio del catélogo de ZDEEP.

10. Se disefid un nuevo banner web para su difusién en Ia pagina web de AHK.

11. Se disefiaron los artes correspondientes al stand del evento “XVIIl Congreszo de
Mujeres Lideres Guatemaltecas”, Estos también incluyen los artes a colocar sobre
la maquina de boxao.

12. Se dio seguimiento 2 los requisitos para continuar el disefio de la pdgina web de
ZOLIC,

13. Se sctuaiizd el mapa de ZDEEP sutorizadas.

e IR



14. Se disefid y diagramé el artitulo destinado 3 la revistz Business In Actlon de
AMCHAM.

15, Se disefid y diagramé el artlculo destinado s la revista Warkplace de AMCHAM,

16. Se disefio &l arte para compatir s CAMEX e Inciuirle en su pagina web.

17. Se disefiaron artes para enviar a Clasificados.

18 Se acompafid en distintas reunlones de |z Gerenda Geners

Didin Alfredo Ortiz Franco
Persona Contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 140-029-2023
NOMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

CARGO: SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACION ¥ REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
MERCADED,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES OCTUBRE DE 2023

B.

. Monitoren de informe diario de las principales portadas de medios impresos

&n ai pals.

. Mantenimiento de publicaciones y redaccidn de contenidos en redes sociales

institucionales de ZOLIC, Facsbook con materizles informativos vy
comunicativos de la institucion.

. Redaccion de conienido editorlal para la revista Mundo Comercial, de la

Camara de Comerclo de Guatemala, edicion octubre 2023

. Redaccién de contenido editoral pare Revista Workplace de Amcham

edicion octubre 2023,

. Redaccion de contenide editorial para Revista Bussines And Action ds

Amcham, edicion octubre 2023,

Redaccion y gestion de columna editorial de ZOLIC an la seccidn de opinidn
del Diario de Centroamérica para el mes de ochubre.

. Atencion y gestidn de informacién para nots informativa en la seccién de

nacionales del Diario de Centroamédrica, arficule informative sobre
diversificacion de actividades de usyarios dentro de las ZDEEP.



6. Redaccién de notas informativas para la pagina web de ZOLIC.

8. Redaccidn de contenido para Bolefin informative ZOLIC edicién octubre
2023,

10. Aslstencias y acompafiamiento por firma de convenio inferinstitucional ZOLIC
¥ MINEX.

11.Y otras actividades solicitadas por Gerencla General,




. ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
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INFORRSE DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29
CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 141-025-2023
NOMBERE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASOONCELDS

CARGO: 05 TECNICOS CONSI AR EN LOS PROCESOS
PARA LA N DE PROYE EEP

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _31 DELMES OCTUSBRE  DE 2023

v Mantuve las carpetas actualizadas en Ia nube para acceso, de oficios, notas de envio de
ciudad capital a Santo Tomds de Castllla y corrzlativos.

= Realicd actyalizacitn de Iz base de cada ZDEEP v cade usuario. Para conocimiento del
proceso de cada uno v darle seguimiento correspondiente.

= Mantuve la actuzlizacion de base de datos de manera digital y fisica de las de las Zonas de
Desarrollo Economico Especial Piblices Autcrizadas.

=52 recibié documentacion ingresada a las oficinas de Ciudad Capital, respecto 2 los temas
referentes de ZDEEP para poder darle el seguimiento correspondlente,

= Notiflqué 2 las ZDEEF y USARIDS DE ZDEEP, segiin lo correspondido respecto a informes de
tomisiones técnicas y seguimiento de procesas administrativos de los difarentes temac.

# Mantuve sctuzlizada la nube de cads usuario o ZDEEP sobre los temas correspondientas
ingresados a |as ofidnes y darle seguimiente al mismo v actuslizado de manerzs fisica
tambien. Asl como notificer con copla a los departamentos gue corresponden. Para poder
llevar a eabo €l proceso correspondiante.



sRealizacién de oficios de Ingresos de cada entidad, siendo usuaries o ZDEEP,
correspondiente 3 su solicitud. ¥ realizacion de oficios para poder notificar a cada entldad
sobre |os dictdmenes o previo segin su proceso de habilitacidn, a través de los informes da

comision.

eEnvié 2 consideracidon puntes de agenda para junta directlva sobre reguerimlentos
especiflcos sobre ZDEEP v sus Usuarios.

» Elaboracidn de acuerdos Z2DEEP GG CC para las comislones de las ZDEEP vy usuarios para
poder dar seguimiento a la aprobacion v habilitacién segln corresponda.

= Mantuve actuslizada lz bese de informacion de resoluciohes presentadas por Junts
Directiva, de usuarios de las ZDEEP v de las ZDEEP en |a nube.

s Apoyé an la racapcldn de ofidos, dictadmenes, y notificacién de tas hases de datos de los
eventos.

sTrasladé bases y proyectos de eventos con expedientes completos, segln el evento al
departamento encargado.

= Realicé oficios para solicitud de dictdmenes pars los eventos

=Toda actividad solicltada por gerenda general, refaclonada cop Jes

&

f.
hdarla Fernands Méndezr Vasconcelos
Persons Contratada Jefe
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINSTRATIVO: NO. 142-023-2023
NOMBERE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en spoyar administrative y

cperativamantes en kas actividades de mercadeo y comunicaclén, gue se
desarmollan en sl departamento de Planificaclén y Marcadeo.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  DELMES DCTUERE DE 2023

= ESe apoyd en el seguimiento de material v publicacldn de ZOLIC en paglna
somplsta de la revista Mundo Comercial Digital de Cdmara de Comearclo de
Gustemala con el tlule: “ZDEEP Puertc del Istmo — Central de
Transfarencias Agiliza Comercio Guatemala-México®,

« Seapoyd con la coordinacldn de la participacidn de ZOLIC en las actividedes
realizadas en el marco del XVil CONGRESO MARITIMO PORTUARIO 2023
— CPN organizado por la Comigidon Forfuarda Macional, #n 8l cual ZOLIC
contc con participacidn como patrocinadar.

= Se brindd apoyo con |2 tabulacién de datos de exportaciones generadas por

las Fonas de Desamolle Econdmico Especial Piblicas que ya cuentan con
oparaclonss en curso,

« Se pariicipd en las reuniones del equipo completo de Comunicacion y ||
Mercadeo de ZOLIC para fa revisién de la planificaclén y los avances del plan \
de trabajo, propuestas v acciones del mes. Y



» Se brindd acompafiamiento en ias reuniones para patrocinadores levadas a
cabo por la empress encargada del montaje del XVIll CONGRESO DE
MUJERES LIDERES GUATEMALTECAS organizado por la Camara da
Comercio de Guatemala.

s Se brindd apoyé en la coordinacion de la participacién de ZOLIC como
patrocinador en e XVl CONGRESC DE MUJERES LIDERES
GUATEMALTECAS organizado por la Cdmars de Comercio de Guatemala.

= Se apoyo en la correccién de estlio en notes, materiales informatives v
comunicatives de ZOLIC,

=  Cumplimiento de stenciones v solicliudes especificas de la Gerencia Ganeral
de ZOLIC.

o
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RENGLON msuru&m.g& 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 1¢3enz_?-znzal/
MOMBRE: STEFANI MARTINEZ CERALLOS

CORRESPOMNDIENTE DEL DY AL 31 DELMES OCTUBRE DF 2028

* 3e dio ssguimienio a diferentes temos o requedmients de la Gerencic
General y de fos asesores de ko institucion.

= 3& lievd conirol aciucizade, estandarizads, sisternaiizado v digitalizads de
o8 arcnives de: IDEEP'S; usuarios IDEEF'S: pdkos: confralos; procesos
judiciales; oficios; opiniones legales: notificaciones, efc.

= Esconso de docurmertos.

*  Imprasidn de documentos.

= g levo agenda de los osesores de ko unidad de asesoric juridica de Cludad
Capiial

= 5e llevd control de cudiencics programos en & mes de octubre de los
procesos judicicles o las que los asesores deblan asistir comeo representantes
de IOLIC.

= Redoccion de oficios de io Unidod de Asesorin Juddica de Ciudad Capital.

= Recepcidn de documentos nofificados a la unidad de asesoris juridica da
Ciudad Capital,

= 58 procurd poro lo overiguociin de los ssiados de los distintos procesos
udiciales que tiene aclivas I0OLC.

= 32 adminisind orchivo digital y fisico; se actuaizs o base de datos con linea
de seguimienio de linee de Hempo v conirol de vigencia de los contratos
suscritos por Z0LIC v pdlizos dedvados de los actividodes de s IDEER'S,
wsuarios de IDEEP'S y usuorios de Z0LIC en Santo Tomds da Cestilla.

= e revisoron perodicoments los expedientes de los IDEEP'S v sus usucorios
Lard Gtiualiztr 1o boss de daios.

= 52 informo o o Gerencia Genaral mediante Informe ZDEEP-ALCC No. 12
2023 del estado aclual de Ios festimonios de los confratos calebrados con
IOUC, lgs IDEEP'S ¥y sus usuarksd, pora conocimienio de los miembros de
Junta Diracfiva.

= e informs o o Gerenclo Genenal medionte informe ZDEEP-A1LCT No. 13-
2023 del estado actual de los polizas y seguros de las ZDEEF’S ¥ sUS Usuanios,
para conocimienta de los miembros de Junta Directiva.

» e confrardaron los confratos de;
1. Iomella Guatemaia, S.A
2, EBEcoplonet, 5.A



E

3& recactaron oficies pora los renovaciones de polizas yseguros, notificades
a los TDEEP'S v sus usbiarios.

=& sosiuve comunicacion vio comeo electdnica con encargades de |as
FDEEPS ¥ sus usuarios.

Se apoyd en lo redoccién del contrato administrative relacionada compro
de unidades de muro v postes prefabricados, alambre de plos en aspiral y
conirataciin de servicios de 3 de muros para el sector | y.2 del predio fiscal
de Tolic,

52 apoyé en la redoccién del confrate adminisirafivo relacionads o lo
adguisicién de paves plemas v cancstos navidefios.

32 apoyd pora la firma del conbrote adminstoiive relacionade o o
Demaolicion de o Bodsga H.

32 apoyé en lo redoccitn de los contratos administrafivos de los concurses

Nos. 10-2023, 11-2023, 12-2023, 152023, 16-2023 segln los beses de
CofZacion.

(an Al

Stefahi Martinez Ceballos

Pemond Contratoda
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CONTRATO ADIMINISTRATIVO No. 144-029-2023

NOMBRE: lorge Mario Gonzidiez Mena

CARGD: Servicios

digitafizacidn o escanso du dnmmentm T l:ludad i:lgnnlysantn Tomas :Ie J:.asl:llla ¥

apoyo administrative u operativo relacionado al drea de informatica.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES OCTUBRE  DF 2023

Actividades:

= Apoye con ol ssguimients, al provecto de digitalizecion de 2 documentacién fiska
de distintas sreas o departamentos ds ZOLIC donde sea reguerido, con el fin de
resguardar la informacién de la nube, dursnte el mes de octubre de 2023,

= Apove en &l respaldo v control de carpeiss compartidas ds usuasios parz of
resguardo de la documentacidn institucional en oficinas de cludad capital, durants
&l mes de oclubra da 2023,

s« Apoye con el proceso de éscaneo de los expedientes da parsonal de Recursos
Humanes con la finalikiad de almacenar la informacién de manera dighal, durante ol
mes da octubra de 2023,

= Apoye en &l escanes de toda |8 documeniacién requerida y soficltada por distintas
&reas, para podar guardatia de manera digital v Hevar a cabo el
Froyecio de dightallzacién, duranie &l mes de ociubre de 2023.



= Mﬂémmﬂhymﬂmmammmmnmﬂmmmﬁﬁn.
cenfiguracitn o funcionamiento de sus equipos Institucicnales, durante el mee de
octubre da 2023,

* Apoys al jefe de Informétice, en todas las actividades relaclonsdas con el equipo da
cdmputo, configuracionss, redss y plants Telefonica, durarts & mes de octubre de
203,

* Apoye en tods aclvidad, soliciteda por & Cerarie General ylo autoridades
supariores, en referencia 2 |a prestacidn de servicios, durants &l mes de cctubre da
2023.

Persona Contratads
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 145-026-2023 /

ANOMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARD!

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EM BRINDAR ASESOR[A AL

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y MERCADED PARA MEIORAS EN ATENCION A USUARIOS
VELANDO POR LA SATISFACCION DEL SERVICIO. 7/

CORRESPONDIENTE DEL 01 el 31 DEL MES octubre/DE 2023

Mo reunimos con el Depto. de Mercadeo v Comunicacitn todos los miéreoles para
la planfficacion semenal, donde estamos celendarzando cada una de las
aciividadss pare |2 mejora del posicionemiento y desarollio de ZOLIC,

aprovechando su 50 aniversaerio, poder hacer diferentes ectividades en el frenscurso
del afo.

Le di seguimienio a cada una de las ZDEEPS Santandar, 71O, Z0DISA = [PM,
siempre con &l in de apoyaries en B promoclan de estas, ver an e proce=o gue
astén para |2 autorizacién tanto de ZOLIC como de SAT pars o ofrecimiento de sus
instelaciones a los disfintos inleresados que puadan axistr.

Sa agandaron grabaciones v publicacionsas con usuerios campena 50 afios ZOLIC.
Donde los usuanos felichsn @ ZOLIC por sus 50 afiog, para publicar en nuesiras
redes sociales,

Le di seguimlento al Webinar que Impertimos con AGEXFPORT el 24 octubrs, La
Operalividad de Lag ZDEEP, conferancizsta Ing Erdck Tobar



LA
OPERATIVIDAD
DE LAS ZDEEP

= Publicamos semanaiments con la COG, clasificados en sU pagina virtual en la cusl
ponemos temas de la aciuslidad de ZOLIC, los baneficios loglsticos y fiscalkes
EﬂmdapluphdﬂdmdﬂpﬂlﬂﬂmanmznmrEDEEFﬁ.
Dimas & conocer a los usuarios de CCG en las misiones, congresos v aciividadss
que ZOLIC parficipa.

= Pariiclpamos en el Woman's Worth de Agesport Impariids por AGEXPORT, invitada
=special Brenda Zaldafis, desayuno de mujeres asociadas. en o cual tuvimos s




Paricipamos an |l segunda sesion de Metworking El Sslvador y Gustemsla
impartida por La Comision de Servicios integrados para la Exportacién-SIEX-en
glianza con INVEST IN El Ssivador.

Participamos en [a conferancla virtua! Evoluclona para seguir slando competitivo an
la era Degital Actual, impartida por la Comisidn de servicios Integrados pars la
Exportacion SIEX, en alisnza con ks empresa urugusye THESE The software
avalution.

Brindames apoyo en k& renovaclon de membresias para AGEXPOR (SIEX) Y
Comisién Poruaria Maclonal GFN, paras aprovechar los beneficios vy poder
posicionamos mejor en el mercado.

Estuvimos anelizando matsrial promocional de Z0LIG, calidad de impresidn v artes
para i eisboracion de lapiceros, Ebrefas v USB, para los fuluros evenios da
mercaden.

Se ls dio seguimianto a Dessire Mendnder Assesors Financlers: Moz sstd
apovando con los requlsitos que neceslian los desarrolladores para calfflcar como
ZDEEP, ain no han terminado de llanar todz la papeleria, esparan ef prixime mes
va baner avances.

Se le dio seguimientc 8 REDESAL: Ing Amilcar Garcle aln no han podido daris
saguimisnto sl proyecio, esperan en un par de meses estar listos con &l terrano para
poder calificar, esperan estar fisios antes de fin de afo, no ha habido camblos por
el momanto

Se le dio seguimiento a Rodio Swissboring Guatemala: Michelle Palacios, esién
pendients con Iz papeleria, =i poder darle seguimiento con la comision, sigan an
&l proceso, odos los problemsas gue-ha habido en =i pals los ha sirasado

Se la dio saguimiento a Marco Vasquez, ernpresa de Hidrocarbum, uno de Jos socios
ya no esta Interasade por lo qua no van & ssgulr adalants con af proyecto, mandamon

una carta digcuipandose v esperan el ofro aflo poder segulr adelants con gl proyecto
con oing socio.



Be le dio seguimisnio & David Casfiflo, Mid American Engine: Todavia estén en el
procesn pars constituirss, ain no han avanzado en el fema, por falla de asesaria
legal.

Se le die seguimiento s IPM Yesenia: Ya van bastanis avanzados v esperan tensr
k= papeleria cuanto antes para poder calificar, v esperan que sea este mes.

Se le dio seguimients HADALABS: Dafne Gudiel estd muy avanzada con todos los
requisitos, m?ﬂpﬂdbﬁnmzarmﬂesﬁnindefﬂhﬁdad.wmm
pronto para tenero fisto a fin de mas.

Se le dio seguimiento AGROCUMBRE: Juan Solorzano intaresados en desarroliar
ung ZDEEP, estameos pendientes de agendar una dits adn no han podido por tamas
de agenta y de su junta directiva, esperamos teneria pronto.

Se le dio seguimiento & PINTURAS DE GUATEMALA, S.A: Se envid cortenido

ﬁurnﬂun,mnnhmm!ngmﬁumspummmmmum&m
pendientes nos confirmen para fin de mes.

<@ atendid & un posible usuario para ZDEEP, Marco Antonio Dominguez de México,
empresa Industrias Unidas, siguen pandiente de llenar los requisies.

Se le dio seguimiento empresa LAHUN Julio Callejas, se dedican s la exportacidn e

importacion de productos, queria saber come va su proceso, pero no han padida
reunirse log involucrades

S8 gtendit 8 Ue Jusn Carlos Foncsa de MAYORAMAYORA, tinvimos una video

llamada para resciver varias dudas que tenia v poderle presentar un proyecio a su
cliente inversionista,

3@ le dio seguimiento & México MUEVETEC, Gerardo Valdez. Por Guatsmals con
el Ing Alex Pineda y Nelson Mendoza de Centro Nacional de Metsorologia,
PRONACOM Francls v Manolo Rivera, Por Colombia Julio César Zipa Bagueiro
direcior Nueves proyecios Empresa Motored SAS, Oscar Urquils, Consultor en
Comercio Inlermacional, Sebasfisn Romcancio Dessmolln nuevos proyecios
Moiored SAS, en donde nos asesoramos como pais ¢l proceso que tenemos que
cumpilr para poder fener el VIN. PRONACOM ya comprd el formulario que hay qus
liener con los requisiios, solo Ioca ver las empresas de olros paises activos con el
mmmmhammmnmmmquqlasnmmﬁsqmwna
ensamblar y construir en el &rea automotriz en e pals son los qus lo solician, &
pals recibe un codigo el cusl el programa permite ser ensambladoras. tisnen que
“cumpiir con hﬁmusasﬂﬂ%,tmympmﬁsqmmmraldhpamm
activos y tener contral de lo que estén trabajando



o Saraallzd toda actividad seliciteds por Gerencia General, relacionada a los sarvicios
contratados.

BE LOMBARDI
Persona Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 145-020-2023

NOMBERE; CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES

TN E] 5
SERE ML bA EENE

- Burante el mes de octubre coording la agenda de rauniones de! Gerente

zenenal

Durante el mes de ociubre elgboré comespondencia, Cédulas de
Moiificacion y expedientes requeridos per Gerencia General para ser
enviados a usuarios ZOLIC, ZDEEP. usuarios para IDEEP y SAT.

En el mes de cclubre coording todo lo relacionado a los fraslados
neceasanos enire oficinas Civdad Capital y Santo Tomdas de Castilla de
los asesores de lo Gerencla General para dar seguimientos g punios
aspecifices en Sanfo Tomdas de Cosiillka.

Coording los estadios de coloboraderss [ asesores de Ciudad Caplial
gue se hospedan en la cosa de vistas de IOUC, gesfionando

combustibls, habitacién y auteizaciones para su Ingreso en la caso
de visitas.

Coordiné en o agenda del Gerente General reuniones programadas
denire y fuera de g institucién de Z0UIC relacionadas con ofras
instituciones y posibles usuarios.

Apoye en la progromacion vy atencidn en reuniones de usuarios y
posibles usuarios inferesados en instituir ZDEEP en varios puntos del



f

S T S
Aﬁﬁh}ﬁﬂﬁl f L
CLAUDEA LORENS RODRIGUEZ DE LA RIVA NG, B g

pals, realizdndeose estas reuniones en oficings Ciudad Caopital con ki
asistencio de asesores v Gerente Gensral.

7. En el mes de cciubre Comunicacionss telefonicas: Coording
lemadas solicitadas por el Gerente General hacia usuarios v clisntes
potenciales y seguimiento a puntos especificos requeridos.

8. Ll seguimiento a comespondencia elaborando oficios v parlicipé en
diferentes reuniones a través de plofaforma ZO0OM a nivel infemo v
exierno de la Instifucidn en los gue se frataron diversos temas.

9. Apoyé en la coordinacién de la reunién de seguimiento reclizado por

Gerencia General para afender punios relacionodos con Auditorfa
Intema y compras.

10. Treslodé corespendencio envioda por Controlorda General de Cuentos
reguiiendo Informocidn sobre el perdodo que aclualmenis sstén
auditando, se coording respuesta para ellos y envio o CGC, e otandld I
visita de aperiun v levaniomiento de acta en oficings cludad capital.

1. Treslade soficiiud de nformacidn a Sanfo Tomds de Castilla enfregoda por
105 nisevos Conifralores requiriende informocidn o las diferenies drecs.

1Z.Coordiné enfrega de documentos o ofras insfitucionss o
requenmianic de jefaturas de Sanio Tomids de Castillo.

I'3.Realicé los actividodes reloclonadas con archive de la Gerencic
General.

14. Durante el mes de octubre elaboré oficios requirnendo dT-cTtimEnas al
areq juridica a soficiiud de la Gerencia General.

N ESTUARDO & \
Persope Contratads Jefe Inm Vo Bo, See
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f

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 147-029-202%
NOMBRE: Yeyecol Osoy Palencia

CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 31 DELMES  Octubre DEL 2023

1. Impresidn y Rotulecion de Agendes. So realizaron les impresiones ¥ rotulacién de las agendss
cormespondientes 2l mes de Ocmbre del 2023 para ls Junts Directiva.

2. Control de Documentos Ingresados. Se gestiond el conirol de los documentos recibidos para
la Junta Directiva durante el mes de Octubre, provenientes de diferentes dependencing dal
Estado.

3. Apoyo al Abogado de Junta Directive para el traslado de documentios al drea correspondiente
de Z0LIC.

4. Incorporacitn de dictamen emitidos por el ahogado de la Junta Directive. Estos documentos
fueron debidamente digitalizados y trasladados 8 la Gerencia para su posterior inclusicn en
Ia agends correspondisnte.

5. Apeyo sl Vicepresidente eleborande fiches tecnicas de ZOLIC para ¢l congreso de cimare
de la indusiria dencminade "Cooedinacién Panel Polos de Dessrmollo Econdmico vy
Logistico™ el cual s¢ llevo a cabo en &l hotal Westin Camino real.

6. Bo mcibieron documentos destinados a los Directores de Ia Junta Directiva v Gerencis
{reneral.



1

VE;

. Recepaion de infirmacicn de Junte Directiva pars el traslado al eres de financieso pama su

registro de datos para liquidacién de pagos por medio de transferencias v seguimiento.

Se procedid al archive ordenado v seguro de los apuntes senerados durante las resniones de
la Junta Dircctiva. Esios spuntes, slaborados por la Asistente de la Junta Directiva, se
preservaron pars su consulte y faturas referencizs.

Se coordine 1a entrege de documentos emitidos por el Vicepresidente de ZOLIC, para
diferentes instituciones gubemamentales,

Entrega de Cheque de Dieta, s procedid a la entrega de! cheque: de distes cormespondientes
2l presente mes.

Apoyoe a la Asistamte de Junts Directiva a le Asistente de Junta Directiva en ol traslada
eiecirinico de informacién y documentacién requerida por los Directores de Junta Directivee
¥ &l Secretario de Junta Directiva.

12. Apoyoe ia asistente de Junta Directiva pars ¢l trasledo de papeleris en ZOLIC, cuidad cagits],

13.

14,

14

16.

17.

I3,

19,

el coal se realizo lecturas para determinar posibles errores humsnos o ciberneticos.

Leetura de Resoluciones, |2 cual se realizd de l=s resolucionss elsboradas por la Asistents de
Junta Directive, con ¢l ohjetivo de identificar posibles errores entes de su notificacion.

Elgboracion de informe de reporte de sesidn de distas para Junta Directiva commespondientes
sl mes de Octnbre del 2023,

Apoyo & la Gerencia General en Temas Conexos. Se brindé apoyo & s Gerencia Genersl en

gsuntos relecionados con la Junts Directive, facilitando la enireza ¥ recepcitn de
documentos.

Leclura de oficios de Gerenciz General Ia cual se reglizd de las resoluciones slaboradas por
la Asistente de Gerenciz General, con <l objetive da identificar posibles arores antes de su
notificacion.

Seguimiento a Temas de Junta Directive ¥ Gerencla General. Se dio seguimiento & los temas
ﬁahlmMyﬂﬁhmnﬁmwmghiammmaﬁdﬂﬁmﬁmeﬂyh
Asistente de Junta Directiva.

Control y Resgnardo de Expediente 2021-20285: Se llevd a cabo ¢l control ¥ resguardo del
expedieme,

8¢ ayudo a los miembros de la Junta Directiva pera su registro en el XXVI conforencia de
zomes francas de ibsroamerica.



20, Control de infomacitn General de los Directores de Junta Directiva, para su trasiado
correspondiente & la Asistente de Junts Directiva,
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 148-028-2023

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGQ: 1058 TECNICOS TEMPO EN
1] 3

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DF OCTUBRE ©DF 2023

* Se organizd y controlo &l archive,

o Saglendieron 8 perscnas que se comunicaron via telefénica a la Gerencia.

= Redacté oficios a diferentes antidades v dependancias del estado gue se le solicito.

= 5o orgenizd y conirolo les archives de diferantes depariamentos ¥ sacciones.

e \Vesifigué v proguré |a existencia de materiales de oficina de uso ordinario y otros
Jus &8 reguirieron para & trabajo de la Gerencia en la ciudad capital.

¢ Realicé notss da anvic a Sante Tomeas de Casfila ¢ & cualguier luger gue se
reguiriera.

« Reglicé oficios, circulares, y padidos,

e 3e envld v recepciono comespondencie de cuidad capital hacla Santo Tomas de
Castilla,

s 3ele dio ssguimiento 2 la commespondencia enviada, para dar cumplimients a los
requeridos.

= Redlicé foda actividad, sclictada por Gerencia Genersl, relgcioneda con los
servicios contratados.

f_ i :f"'::-q;af f.
Ana Lucla Coroy Gonzdlez Ing.
Persona Contratada
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CONTRATD ADMINISTRATIVO No: 1480593093
MNOMERE: Anaits Cobar Da ks Hes

9.

Se disefio artes de cumpleafios de colaboradores del mes de ociubra.

. Sa programd an ol grupo Intemo da Facebook, las faliciaciones de cumpleafios de

colaboradores.

. Se programd en el grupo interno de Facabook, noticias importantes de Z0LIC.

S8 programd comeos de felicitaciones de cumplesfios dsl mes de octubre da
colaboradores.

e diagramd artes para actividades del mes de ociubre.
Se envid recordaiorios al grupo-de WhatsApp de SOMOSZOLIC.

Sa apoyd en varias actividades administrefivas que solicilaron en recursos
humanos.

Se apoyd en programacion de actividades del mes de octubre.
S apoyd con publicacidn de capacitaciones del mes de oclubre.

10, S apoyd con aries pare capacitaciones.,

11. Se apoyo con artes pera reclutamisnto de empleds.

Fécﬁar_
Anaitd Cobar De la Hox
Persona Contratada
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CONTRATO ADMIMSTRATIVD No: 150-025-3023
MORBRE: BYRON MANUEL LOPEZGUZMAN

CARGO: SERVICIOS TECNICOS WWH L Tmmn DEL
FERSDNAL EIECUTIVO Y ADMINIST ]|
COND CONDLICIENDD COMN FEHI 1||r HE'F'DHEAH

CORRESPONDIENTE DEL 121 AL 31 DEL MES OCTUBRE DE 2023,

o  Trasladd 2l Gerente General de cludad cepital a ZOLIC centrz! an Santo Tomds de Castilla en
Puerto Barrios.

¢ Realicd traslados del parsonal administraiive de ZOLIC central = Santo Tornds Castilla y en
Puerto Barrios y viceversa.

= Trasladé al personal sdministrativa de | Insthucin a reslizar comisionas o gestiones dentro
de la localldad o donde se requirid.

» e encargue del buen funclonamiento de los vehiculos asignados an cada comislén, se revisd
v 5@ realizd chegueo previo para cads-una de las mismas.

s Lediseguimlents al mantanimiento praventive del vehfeulo.

s Se soficitt combustible respective parz cada comisidn o gestién que se realizd, tremitandoio &
tiempa.

= Seveld porla seguridad e Integridad fisicz del personal que sa trash  catmamle
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (2%

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 151-029-2023

 NOMBRE: HANLA REGINA SA70 CONTRERAS

CARGO:

S_nm:luu Téchicos Tmﬁﬁ, gpovar ggmmmnﬂu W gnﬂﬂwmim gn la

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _31 pFimMES _OCTUBRE Df 2023

Elaboré scuerdos de contratacidn, nombramisnio, sprobacidn v rescisién de g
Ciudad Cepital y Santo Tomds da Castills

Le dl seguimiento &l proceso de firmas de contrato para parsonal que ingresd en
ociubre 2023 y compras de |las fianzes respectivas.

Elaboré el reporte de esistencia del personel de Santo Tomés y Guatemsala, revias
entregué 2 Garencla Ganeral ¥ Jefa de RRHH

Informé al personal, de los distinfos webtnar =in costo de la cdmara da comarcio y
camars de industria

Le di saguimlents y apoyo en la elaboracion de pedido, solictud y formacién de
expediante, para &l pego del diplemado de Aguse Residusles de £ parsonas a
soliciud de Garencia General

Le di seguimientc v apovo en le elaboracidn de pedida, solicitud v farmacin. dal
axpadisnts, pare el pago del Congreso de Salud Ocupacionsl, de 8 participantes de
Santo Tomas y Ciuded Capifal.

Seguimiento & solictiud de la Jefalura de RRHH, de la meinstalaclén de un
colaborador por orden ce un juez, reclasificacién dal puesto v formacién del
expedieniz respectivo, llamadas de seguimisnto y consuita.

Revisé y actuslicéd datos de contraios acivos &l mes de ostubre 2023,

Le di ssguimisnta a la actualizacion de la base dz dstos, con los nOmeros nusves
de coniretos, nuevos servicles y nusvas fachas, esl como persongl de nusve
ingreso.

Le di ssguimienio & la comunicacién intema de tode el personal, por medics
digitales, como feliciaciones y anuncics aspaciales.

Le di seguimiento & provecto de reciclaje an ciudad capital v en Sante Tomds de
Castiila,



* Revisé ks expedienies de pago, solicitudes, padidos, faciuras e informes anies ds
firma da Iz Garencia y aniss de enviarlo 3 Santo Tomas, del mes de octubre 2023

« Envig y recibl correspondsncie del mse de octubre 2023

= Participé via zoom y presencial en reunionss varies.

e Avancé en la actualizaclén de manuales de procadimlentos de RRHH, los cologué
&n carpela compartida con acceso & [a Jafe de RRHH, pars su revisidn.

¢ Alendl soficiudes de Santo Tomds de ramiies admirisiratives gue requieren
saguimienta en Ciudad Capital.

* Apaoys en ke recopilecion de formularios pera el benco Intermacional, pera el proceso
de acreditscidn a log prestadoras de sarvicios de Cludad Capital.

e 32 jg dio seguimienic & completar las eveluacionss dei dessmpelio ¢ Ia gerencia
genaral, gue estaben pendientes de enviar.

« Be brindt apoyo en edclividedes veries, soliciiads por Berencia General y .iefe de
Reagursos Humanos.

Esquivel Carrille de Ledn
raos Humnanos

Hania R Sazc Contraras
Persona Contratada

28-06-2023
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 152-029-2023

NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

CORRESPONDIENTE DEL AL 2023

» Control y orden de correspondencia con relacidn & Recurses Humanes.

¢ 8o Apoyo con la conformacidn de expedientes fisicos para nuevas
contratacionas vy pagos de honorarios de los contratistas de Sarvicios
Tecnicos Temporales y Técnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zonga Libre de Industria y Comercio *Santo Tomdés de Castllla”™.

= Se zctualizéd vy ordeno de los archives fisicos y digitales del
Departamenio de Recurso Humanos.

= Solicitar, reclbir y revisar de manera detallada datos de factures Informes
de los contratistas de Servicios Técnicos Temporales v Servicios
Profesiones Individusles Temporales. '

= Se elabord pedides y solicitudes de page, seguimientc de pago
relaciones al Departemento de Recurses Humanos.



Se elabord expedientss de pago a provesdores y seguimientos de pago
relacionados al Departameanto de Recursos Humanos.

Se apoyo en relacion con la comunicacion interna y actividades ds
cultura organizacional.

Atencion a la recepsitn de documentos intermos y exiames pars
conocimlento y tramiie del Jefe de Recursos Humanos, asl como su
respeciivo anvid a oficinas da Santo Tomés de Castilla.
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INFQRIE DE ACTIVIDADES

RENSLON PRESUPLIESTARIC 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No: 153-025-2023

NOMBRE: S R ZEPEDA

[RASLADD [E]
FUHEU |HTEEIW

A0 DE LOS VEHICULDS ASIGNADOS.

AEanlle L

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES OCTUBRE  DE 2023

= Trasiadé 2l Gerente General de ciudad capital 2 ZOLIC central en Santo Tomés.de Castillz en
Puerto Barrios.

= Reslict traslados de! personal administrativo de ZOLIC central 2 Santo Tomés Castilla v en
Puerto Barrios y viceversa,

*  Trasladé al personal administrativo de la Institucidn a realizar comisiones o gestionas dentro
de la localided o donde se requirid,

= Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, sa revisd
v s& realizd chequeo previo para cada une da las mismas.

® L= di seguimients al mantenimlznto preventivo del vehicule.

= 3escliché combustible respectivo pera cada comisien o gestién que se realizé, tramitdndals 2
tiempa,

®  3evelo porla seguridad e integridad fisica del personal que se traslads en cada comisisn.
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ZOLTE GUATEMALGM INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIQ: 029

CONTRATO ADMINIETRATIVO No, 154-029-2023

NOMERE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA

CARGO:
cuanto

eniaces y planta telefonica,

Servicios téenicos Tempaorales consistents en apoyar brindando serviclo al cliente interna de Zolic &n
2 reguerimientos técnicos y tecnalégicos velanda par & buen funcishamientio de hardware ,internat

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMESDE OCTUBRE DE 2023

Desarrolle un nuevo aplicativo para Iz estructurs de blsqueda de informacion enla pagina web de ZOLIC
en la seccldn de informacidn publica,

Participe durante ef mes en reuniones de seguimiente con el desarrollador pera la implementaddn del
sistema odoo para la secdén de tontroles para los ingresosy egresos de mercancias para ser instalado
en [as zonas de desarrofio v el predio fiscal de ZOLIC

Aparte recomeandaciones en las especificaciones téonicas sobre equipos de seguridad para ser instalados
en |las oflcinas de Z0UIC en ciudad capital.

Rezlice una bosqueda de proveedores que distribuyan cdmaras de lectura LCR ¥ CCR pars dar
cumplimients 2 |2 normativa requerida por SAT para paner equipas que reslicen las lecturas de placas y
cadigos de contenedores que Ingresan y egresan en el pradio fiscal de ZOLIC.

Se verifico y monitoren durante el mes los sarvicios de enlaces de Internst y telefonia para evitar
cualquier interruptian o calda de servicio,

se fealizo la actuslizacidn de diferentes formatos de imnagen en la pagina web de zollcguate.com
correspondiente a la seccldn ZDEEP apoyvande a Ia unidad de mercaden .

S8 proporciona asistencla téenica a la Gerencia General en resglucidn de fallas de equipos tecnolédgicos
qQue presentaron durznte el mes.

> verificaron requerimientos thenicos sobre la tompra de Equipe wecnaolfgice para institucidn parz las
ofidnas de cludsad capital.

Realice actualizacidn de parches de seguridad para el servider de almacenamienta NAS ubicado en
oficinas de cludsd capital.

Participe en una reunfén con proveedor de servicios de tecnologia de made virtual sobre los
requerimientos de SAT sobre [z implementaclén de camaras da bactura de placas devehiculos vy nimeras
de contenadores

Se verificaron durante &l mes los enlaces de-datos de marchames electrénico conectados con SAT para
su verificacidn y supervisian del funcionamisnts del servicio.

@ corrigieran fallas telefdnicas en los teléfonos Ip en ofidnas da cudad capital.

Se actuzlizaron demtro de la paglna web de ZOLIC ; dentro de la seccidn de dacumentos reglamenta
de [as nuevas tarifes de las 2DEEF,

S agregaron documentos a |2 pagina web de ZOLIC sobre los instructives de las Zonas de desarroilo
Se corrigieron fallas de internet durante el mes en las oficinas de ZOLIC dudad capital.

Se realizaron coplas de seguridad del sitic weh de ZOLIC .

e actualizaron los plugins de seguridad de wordpress del gestor de contenido de |a pagina weh de
ZOLIC,

'| v 7
Jose Rolande '-.'ilhnue-.r.ar Galicia Ing.-Miguel Cardona Pe
Parsona Contratads I".j Jefe Inmediatg

Gerente General \
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO; 029

CONTRATD ADRAIMISTRATIVO No. 155-029-2023

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: CONSISTENTES EN REALI L TRASLADO

CORRESFONDIENTE DEL  01/10/2023 AL 31/10/2023

José Victor Gamrido Esquivel
Perscna Contratada

Trasiadeé s Vicepresidante de Jurta Dirsctiva de cuided capital 8 ZOLIC central en
Sano Tomas de Castilla en Pusrio Bemics,

Reglice traslados del persona!l administrative de ZOLIC central & Santo Tomas de
Casiills y en Pueria Barrios y viceversa,

Traslads 2| personal sdministrativo da la Imstifucidn a realizar comiglones o
gestionss deniro de fa localidad o donde 22 requird.

Me sncargus del buen funcionamiento de lo vehiculos asignados en cada comisidn,
s& ravisd v se realizd chegueo previo para cada una de las mismas.

La di saguimiente &l mantenimiente pravertive del vehiculo.

e solicté combustible respectivo pars cads comision o gestion gue se realizd,
ramitandelo a3 Bampa.

Sa veld por la seguridad e integridad fisica del personal que sa traslada en cada
comisin.
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INFORME DEACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO:

CONTRATD AGRSINISTRATIVO No. 155-023-2023

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CORRESPONDIENTE DEL 01/10/2023 AL 31/10/2023

e Trasledd al Gerents General de ciudad capital a Z04LIC central en Santo Tomas de Castiliz en
Puerto Barrlos.

* Realicé treslades del personal administrative de ZOLIC central 2 Santo Tomiés Castilla v en
Puerto Barrios y viceversa,

= Trasiadé al personal administrative de la institucién a realizar comisiones o gestionas denzro
de la localidad o donde se requirld,

= Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignades en cadz comisidn, se
revisd y se realizd chequeo previo para cada uns de fas mismas.

¢ Le di seguimiento al mantenimlanto preventivo del vehiculo,

" 5esolicud combustible respectivo para cada comisidn o gestidn que se realizg, tramiténdalo
2 tiampo.

e Seveld porlg seguridad & Inbegridad flsica del personal gue se traslada en cada comisida.




g /' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
IR A | TR SANTO TOMAS DE CASTILLA

% ST TOMAS

THLIT CUATENALA

INFORME DE ACTIVIDADES FINAL
RENGLON PRESUPUESTARIG: 029

CONTRATO ADMINIETRATIVO No. 157-029-2023 /
NOMBRE: Marvin Alonse Lemen Sanchez

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Brindar soporte informético v
de hardware a usuarios en la Cindad Capital y apoyo en el departamento de

informstica. /
CORRESPONDIENTE DEL 01 OCTUBRE AL 31 DE OCTUBRE DE 2023,

*5e realizd el menitoreo de los baclaips alodados en COMNET Backips.

*Se apoyd en el manitoreo de redes v slstemac

*Se realizé s limpicza de equipos de eémputo del drea de mercades, ingenierfa v
jurfdico,

*Se atendid y resolvid consultas de los usuarios, superiores de ZOLIC y ZDEEP.,
*Se apovd en la realizacion de la nota de conformided de COMMNET v en el traslado
de Ia solicitud de pago como el pedido, para finmas,

* Bo reglizd una copia de seguridad de la base de-datos de la ZDEEP de Michetova,
pare realizar pruebas con el ingreso de datos &l programa de Odoo.

* Be realizd instalacidn y recuperacion al squipo de cdmputo del auditor de ZOLIC.
* Seepoyd n la reconfiguracion del biométricn, por Jo que se hebia desconfigurado.
* Se realizd 1m testeo de los puntos de red, que sstdn conectados a los teléfonos, va
que se reportaron que habia inconvenientes al momento de transferir lamadas,

* Seapoyd en la entrega de los equipos walld tokd, en radiccomm para la reparacitn

de los eguipos. oo
* Be apoyo en la estimacidn de valores de eseaner, pars ¢l dapmmrgneniﬁ de
Gerencia General. ¥
\ L "":.,\ r.l,.-'" - _.I ’
F. @ e %_'— c fl I LT e
Marvin Piensn Leafen Sanches Sdng. Migue! Angél érdena PEMBEL!

Parsona Contratada fefe Inmediato

WioBo
Ing. B
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 158-025-2023

NOMEBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES CONSISTENTES EN

ASESORAR A GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS COMN LA

CORRESPONDIENTEde 01 al__31 del mes dz__ octubre DEL 2023

Apoye en |z gestion solicitande, recibiendo, revisando v trestadando & firma
facturas e informes de servicios prestados por el personal contratados en &l renglan
023 y subgrupo 18 de oficings de cludad capital y ZDEEPS 3 Santo Tomas de Castilla,

Reallcé gestiones de Inseripeidn del personal de nuevo ingreso contratado durante
el presents mes, por rengldn 029 v subgrupo 18 al Registro General de Adquisicionas
de Estado -RGAE- del Ministeric de Finanzas.

Colaboré en Ja trédmite para las capacitaciones {cursos, certifleaciones y maestrias)
impartidas por el Instituto Naciona! de Administraclon Publica -INAB- para el
parsonal de [a Institucidn .

Apoye en el proceso de contratacién del personal 025 y subgrupo 18 realizando la
solicliud de documentacidn, revisién y seguimiento de su contratacian.

Colaboré en la gestion para solicitud de capacitaciones en el Ministerlo de Flnanzas
solicitando el curso de "Adgquisicienes plblicas modalidades con base en montos™.



e Apoyé en el segulmiento a Iz reslizacion v gestidn contratos, acuerdos solicitados
por Gerancia Genersl,

* Colzbore en el Proceso de Reclutzmiento, Seleccidn (realizands convocstorias) v

Entrevistas {con su respectivo informe) del personal 2 contratar por renglén 011 y
i 7. 8

® Pariicipé en reuniones con la direccidn técnica de Presupuesto para la
implementacidn del sistema Guatenominas.

« Sesostuvieron reuniones de trabaje con Gerente General y asesores en seguimiento

con &l propdsite de coordinar y apoyar para nuevas contrataciones movimientos y
cambio de personal.

= Lolaboré an el envio v recepcidn de correspondencia respecto al drea de Recursos
Humanos,

= Apoyé en la revision de términos de referencla de contratacidn de personas por
025 y subgrupo 18 de oficinas Cludad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

» FRealics el seguimiento en el proceso de pago del presente mes pars el personal gue
lzbors ZDEEP'S de Michatoya, Miel Varde y Puerta del Istmo.

+ Asisii a reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en apoyo
& la Gerencia General,

« Recibi documentos referentes sl departamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y traslade a toda el personal para conocimienta v firma.

» Toda actividad, solictada por Gerencia General, relaclonada con los servicios
contratados.

: i
—_———
L:d;. Shirtey Sabrina I.?nﬂ'h Baldizdn da Ubico

Personz Contratads

Ligorria Baldizdn de Ubicg
Colegiada: 12510
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 02%
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 158-023-2023
NOMBRE: MARCO ANTONIO GONZALEZ MARIN

CARGO:  Servicies Profesionales Individuales Temporales consistentes en Brindar

asesoria a la Gerencia General para av: parn evaluar quu las funciones qua nnn-aspnndarﬁn als

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 31 DELMES octubre DE 2025

A continuacién, se describen las actividadss realizadas durante el mes de octubre
2023 de acuerdo con los compromisos adquiridos en el contrato de prestacion de
servicios profesionales 159-028-2023

a) En relacién a la elaboracién da informes sobre la planificacion, organizacion
y control de actividades operativas de las diferentes dreas de trabajo se realizaron
las siguientes actividades:
% Se realizarcn reuniones con el personal de la Jefatura de Ingenleria para
abordar las acciones iniciales de actualizacién da procedimientos
* Se sostuvieron reuniones con personal de la Jefaturs financiera para ampliar
aspecios relacionados con |a propuesta del Reglamento de Viaticos y Gastos
Conexos.
» Se llevarcn @ cabo reuniones para la finzlizacion de la propuesta del
instrumento del Reglamento de Visticos y Gastos Conexos.
¥ Se sostuvieron reuniones para unificar el instrumento para el Reglamento de
Reconocimiento de Gastos para Prestadores de Serviclos Profesionss y

Técnicos.

- Péginaldel
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¥ 3Je reslizaron reuntones con personal de la Jefatura Financiera para abordar
aspectos para la conformacion del procedimiente relaclenado con la
propuesta del Reglamento de Viaticos y Gastos Conexos.

b}  En relacidn a elaboracion de propuestas de politicas y estrategias para
orientar la labor institucional en materia de servicios de apoye, principaiments en o
relacionado con récursos humanos, finanzas e informatica se llevaron a cabo las
siguisntes actividades:

* Se llevaron 2 cabo reuniones virtuales con especiaists del Sistema de
MNdming, Registro de Servicios Personales, Estudios yo Servicios del MINFIN,
para veriiicar avance del vaciado de la informacion de los Prestadores de
Servicios Profesiones vy Técnicos de ZOLIC, en el Sistema de Nominas,
Registros de Serviclos Personales, estudios ylo Servicios Individuales y Otros
Relacionados con el Recurso Humano, - GUATENOMINAS-.

el Actividades asignadas por la Gerencia:

# Se participd en reuniones da seguimiento de eventos de compras relativas a
presupuesto vigente para el periodo 2023,

¥» Be participo en reuniones de seguimiento & los procesos de posibles
deficiencias determinados por la Unidad de Auditoris

temala, 31 de octubre de 2023.

=) b=, |"'|
A
SoERa =

- Pépina2de2
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 174-029-2023

NOMERE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, APOYAR EN ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN EL PROCESO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEFARTAMENTO FINANCIERO

CORRESFONDIENTE DEL _ D1 AL _ 21 DELMES _ OCTUBRE DE 2023

Durante el periode correspondisnts se elabord soficitud de pago por por
servicio de outsourcing de 1 persona de limpieza de sexo femenino, de
unes a viermes an las oficines de ZOLIC Ciudad Capital, ubicadas en
Zona Pradera Tome [V, oficing 1007 y 1002, debido & que no se cuents

con personal da impiaza, correspondisnie a la solicitud de pago GG.CC.
No. 0230-2023.

Realice sxpediente de pago por publicacidn en &l Diarde de Ceantro
Ameérica de la Resolucién J.D. No. 83/25/2023, comespondiente a la
aprobacion del Manual de cuentas por cobrar, cuentes incobrables y
prevision para cuenias incobrables de e Zona Libre de Industria vy
Comercio Santo Tomés de Castilla, comespondiente a la solicitud ds
pago GG.CC. No. 0231-2023.

Durants el periodo correspondisnte se slabord solicitud de pago por 12
almuerzos para sl personel de ZOLIC Ciudad Capital, durenie reunitn

de procesos de compras, correspondients & la solicitud de page GG.CC.,
No. 0232-2023.



Se raalizd expadienie para pago por sl arrendamiento de un purificader
de agua para las oficinas ds ZOLIC Ciudad Capital, correspondients a la
solichud de pago 8G.CC. Ne. 0233-2023.

s realizo expediente por servicio ds hospedajs en atencion & Allan
vuri Bamera Aragdn, Miembro de Juntz Directiva de ZOLIC,
cormespondients a la salicitud de page GG.CC. No. 0234-2023.

Reslics expedients te pago 14 almusrZos Pars el personal de ZOLIC
Cludad GCapital, durants raunlan programads, Ciudad Capital,
correspondients a |& eolicttud de pago GG.CC. No. 0238-2023,

Sa realizd expedients para pago per el amendamianto de un purificador
de agua para las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, cormespondiente & 2
salicitud de pago GG.CC. No. 0238-2023.

Elsboré expedionte de pago por arrandamisnto de oficings 1007 ¥ 1002
son sue respectivos parquecs, &N Edificio Emprasarial Zona Pradsra
Torre IV, nivel 10 Boulevard Loe Priceres 24-88, zona 10 Guatzmals,
Ciudad Capital, con selicitud de pago del GG.CC. No. 02372023

Durante &l periodo comsspendients sé elaboré expediente de pago por
mamtenimiento de las aregs comunss de las oficinas 1001-1002 y sus
parquecs, ublcadas an Soulevard Los Proceres 2450 zona 10 Tome
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10, correspondients a ia solicitud de
page GG.CC. Ne. 0238-2023.

Durante &l periode correspondients se elabord solicitud de pago por &l
arrandamianto de diez derechos de parqueo, de la oficina 1002 Toma 4
Empresarsl Zona Praders, los cuales son ufilizades par personal de

Oficinas ds ZOLIC, Ciudad Capital, cormespondientis & la soliciiud de
pago GG.CC. No. 0238-2023.

Durants e!I periodo correspondisnts se elabord solicitud de pago por &l
arran:!arml_am:r de diez derechos de parquee, de la oficing 1002 Toms 4
Empresarial Zons Pradera, los cualss son utilizados por personal de

Oficines de ZOLIC, Cludad Capltal, comespondiante 2 ia soficitud de
pago GG.CC. Ne. 0240-2023.



Durante &l periodo comespondients se elabord expedients de pago por
el ammendamiento de cince derschos de parqueo, de las oficinas 1002
Toma 4 Empresarial Zona Pradera, los ocuales =on ulilizados por
perscnal de Oficinas de Z0LIC, Ciudad Capital, correspondients 2 la
solicitud de pago GG.CC. No. 0241-2023.

Elabore expedients de por servicio de sanitizacién, realizado en las

oficinas de ZOLIC Cludad Capital, con solicitud de pago del GG.CC. No.
0242-2023.

Realice solicitud de pago por pego de energla eléctrica, de la oficina
1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad Capilal, segin  solicitudes de pago
GG.CC. No. 0243-2023 y GG.CC. No. 0244-2023.

Durante el periodo correspondiente s elabord solicitud por senvicio de
transporte de carga de encomienda, de Ciudad Capital a Santo Tomas
de Castilla y viceversa y a diferentes departamentos, corespondients 2
Iz solicitud de pago GG.CC. No. 0245-2023.

Durante el periodo comespondisnte se slabord solicitud de pago por
servicio de hospedaje en atencion = Allen Yuri Bamera Aragon,
Miembro de Junta Directiva de Z0LIC, correspondienta a ia soliciud de
pago BG.CC, No. 0248-2023.

Durante el pericdo correspondisnte se elabord soliciud de pago por
sarvicio de cable =i cual es ullizado en la videoconferencia que ss
encusntra en la sala de reunicnes de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad
Capital, correspondients a la solicitud de pago GG.CC. No. 0247-2023,

S2 reelizd Términos de Referencia y publicecion del evento de Compra
Dirscta 21-2023 comespondients a "ADQUISICION DE 7 IMPRESORAS
COMPUTADORAR"; pars |a aprobacién del jefe de compras y Gerancia
General,

Se reallzd Téminos de Referencia v publicacion del evento de Compra
Directa 22-2023 correspondiente a *SERVICIO DE INSTALACION DE
UN (1) SISTEMA DE DETECCION Y SUPRESION DE INCEMNDIOS
AUTOMATICO PARA GABINETE DE DATA CENTER DE —ZOLIC-"
para la aprobacién del jefe de compras v Gerancia General,



Se dio seguimiento v se elabord Téminos de Referencia para el evento

de Compra Directs commespondients a *INSTALACION DE AIRES
ACONDICIONADOS REDUNDANTES PARA DATA CENTER DE

ZOLIC™, para aprobacion de publicacién de Gerencia General y Jefe de
Compras,

Realice anuncic convecatoria para el evento de cotizacion 011-2023.
Realica anuncic convacatoris para el evanto da cofizacidn 012-2023.
Realice anuncic convocatoria para 2l evento de cotizacion 013-2023.
Realice anuncio convocatoria para el evento de cofizacion 015-2023.

Se publictd Proyecio de basas y Basss del evento de cotizacion 0186-
2023 comespondiente = “CABLEADO ESTRUCTURADO PARA
SISTEMA DE RED DE DATOS Y VOIP GIGABIT EN CATEGORIA &°
PARA 125 PUNTOS DE RED CERTIFICADOS Y ETIQUETADOS EN

OFICINAS DE ZOLIC EN SANTO TOMAS DE CASTILLA® pams
aprobacion del jefe de compras.

Sa orgenizd nombramiants da junta de cotizacldn para las compras de
modalidad de cotizacién con oferta electrénica.

Localizacién de insumos para |a reslizacién de expedientss de compra.
Se colizd materiales requeridos por Gerencia.

Se cofizd materiales raqueridos por Informatica.

Azisl] a las reunionss de seguimisnto de compras.

Asistl a las reuniones del manual de procedimiantos.

Realicd oficios de requerimients de servicioc y mantenimientc de
vehiculos soliciiados por Gerancia Saneral.



= Se realizd la gestidn para que se realizara el senvicio y mantenimiento
de los vehiculos y motocicletas de ZOLIC.

+ Se verifichd cada compra en el catslogo de insumos.

= Se gestiond snvios de expadientes de ZOLIC Ciudad Cepital a las
oflcings de ZOLIC Santo Tomas de Castilla,

Apoyo en gctividades administretivas v operativas en el proceso de compras v adquisiciones del
departamento finandero

Gerente Geréral
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Sk T Z0MA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
e S SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 178-029-2023
NOMBRE: ANA |IZBETH PELICD CERVANTES DE ALONZO

CARGO: SERVICIOS TECHNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYD
ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO PARA LA SUBGERENCIA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE OCTUSRE DEL 2023

& Eu Racepclonaron los documentos internos siguientes:

+ Dficic de Correspondencia GG CC 0140-2023 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los sfectos correspondientas

v Oficie DF STC 0437-2023 remitide por el Departaments Financiero para los
efecios correspondientes

' Dficic DF BTC 0438-2023 remitido por el Departamenta Financiero para los
efectos comaspondientas

v Oficlo AJ STC 276-2023 remifide por la Unldad de Asesoria Juridice pere los
efactos comespondiantes

v Dficio 8P 8TC 037-2023 remitide per Ja Seccién de Presupuesto para los efectos
correspondientes

¥ Expadisnte de Visticos de Randolfo Mayorga Lépez remitido por la Seccidn de
Mantenimiento para autorizacion

* Expediente Dietas de Allan Yur Barrera Aragén (Chequa 49948) remitido por la
Seccion de Tesoreria para complstar

¥ Expedisnts Distas de Byron Estuardo Gaitan Ramos (Cheque £3845) remitido por
|8 Beccién de Tesoreria para compleiar

¥ Expedients Gasios de Representacion de Gerson Radl Balley Popol (Chegue
455307 remitido por |2 Seccion da Tesoraria para completar

¢ Requisicldn da Materlales & Almacén 3082 remifido por la Seccion de Almacén
para sutorizacidn

« Regqulsicidn de Materiales a Almacén 3087 remitide por la Seccion de Almacén
para aulorizacidn

¥ Raguisicién de Materialez a Almacén 31023 remitide por fa Seccion de Almacén
para sutorizacicn

v Raguislcién de Malerizles a Almacédn 3106 ramilide por la Beccién de Almacén
pars autonzacion

¥ Reguisicidn de Materizles 3 Almacén 3114 remitido por |5 Seccidn de Almacén
para autorizacion

¥ Pedide D-MANTTQ STC 001-2023 (Reparacion y Mantenimiento de s 4* Avenida
del Predio Fiscal de Zelic) remitido por le Seccién de Mantenimiento para
autorizacisn

¥+ Dficio AJ 8TC 270-2023 remitide por la Unidad de Asesoria Juridica para los
sfectos corespondientes

v Oficio DF STC 0441-2023 remitido por el Departamento Financierc para los
efecios cofrespondienies



Oficio de Comespondencia GG CC 0141-2023 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Oficio OFIP STC 112-2023 remitido por el Departamento de Proteccién para los
efecing correspondiasntes

Oficio UDA| STC 042-2023 remitido por 2 Unidad de Auditoris Interna para los
efectos cormespondientes

Oficio de Comespondencia GG CC 0142-2023 remitido por Oficings de Ciudad
Cepital para los efectos correspondiantes

Pemiso de Zonia Mamoquin Sisneros (Seccidn de Clrouto Cerrads) remitido por =
Dapariaments de Recursos Humanos para autonzaciin

Permizo de Lidia Haydée Betela Ezpafia (Seccidén de Presupuesto) remitido por el
Departamento de Recurses Humanos para auterdzacion

Parmiso d& Miguel Angel Disz Garcia (Seccion de Mantenimiento) remitide por el
Cepartamenic de Recursos Humanos para sutcrizecion

Oficie de Comespondencia GG CC 0143-2023 remitide por Oficines de Cludad
apitsl para los efectos comrespondientes

Oficio AJ STC 282-2023 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica pare los
efecios comespondientes

Oficio AJ STC 283-2023 remitido por 8 Unided de Asesoria Juridica para los
gfectos comespondientes

Eoleta de Reporte da Tiempo Extracrdinaric de Ricarde Arduro Morales Dubdn
(Seccién de Seguridad) remifido por la Seccién de Nominas y Salerios para
suterizaclan

Boleta de Reporte de Tiampo Extraordinario de Samuel Cliva Montarroso {Seccién
de Sapuridad) remitida por fa Seccidn de Néminas y Salarfos para autorizaclan
Eolata de& Reporte de Tiempo Extraordinario de Jostan Aragon Pérar (Seccién de
Seqguridad) remitida por la Seccidén de Nominas y Salerios para auterizacion

Boleta de Reporte de Tiempo Exiracrdinaric de Hever Marin Valdez (Seccion de
Seguridad) remitido por ka Seccidn de Néminas y Salarios para aulorizacion

Boleta da Reporte de Tiempo Extracrdinario de Jorge Humbern Stewart Juansz
(Dapartamento da Proteccidn) remitido por 1a Seccién de Ndminas v Salaries pars
autorizaciin

Boleie de Reporte de Tlempe Extracrdinario de Patrick Alfrede Ellis Aldana
[Seceion de Circuito Cerrado de Telavisidn) remitido por la Seccion de Nominas y
Salarios para aularizacion

Bolata de Reporte de Tiempo Extracrdinaro de Antonia Esal Garcia Lopez
(Secclén de Mantenimlento) remitide por la Saccidn de Ndminas y Salarios para
autorizaciin

Boleta de Reporiz de Tiempa Exfracrdinarlo de Cesar Edusrdo Pelecios Majia
{Seccitn de Mantenimienta) remitido par k2 Seccién de Nominas y Salarios para
sulcrizacion

Boleta de Repore de Tiempo Extraordinario de Cesar Eduardo palacics Mejia
(Seccidn de Mantenimianta) remitide por ls Secclén de Néminas vy Salsrios para
autorizacidn

Bolsta de Reperte de Tiempo Extreordinare de Timotes Gonzalez Cerille
{Seccién de Mantenimiento) remitido por la Seccidn de Nbminas y Salanos para
auforizacion

Bolsta de Reporte de Tiempo Extraordinario de Randolfo Meyergs Lopez (Seccion
de Mantenimiento) remitide por la Seecldn de Néminas v Salarios para
autcrizacian



Boleta de Beporte de Tiempo Extracrdinaric de Buben Bamera Limea (Seccitn de
Mant=nimienta) remitido por la Seccitn de Nominas v Salarios para autorizacicn
Boista da Reports de Tiempd Extracrdinarie de Edpar Silverio Escobar Lopez
(Beccitn de Mantenimiento) remitido por la Seccién de Néminas y Salarios para
autorizacion

Boleta de Reporie de Tiempa Extraordinaric de Edin René Callejas (Seccion de
Mantenimiento) remitido por la Seccién de Néminas v Salarics para auforzacion
Boleta de Reporte de Tiempo Extraordinario de Rolando Garcia Guarra (Seccion
de Mantenimienta) remitide por la Saccidh de Mdominas y Salaros para
autorizacion

Bolsta de Reporie de Tiempo Exirsordinario de Alvare Ernesto Martinez (Seccitn
de Mantenimiento) remitide por la Seccidn de MNdominas v Salaros para
autorizacibn

Bolata da Reporte de Tiempo Extraordinerio da José Marla Espafia (Seccién de
Mantenimiants) remitido por la Seccidn de Néminas ¥ Salaros para autorizacién
Dficla Ad 3TC 284-2023 remitido por la Unldad de Asssaria Juridica para ios
efectos correspondieantas

Oficio de Comespondencia GG CC 0144-2023 remitido par Oficinas de Ciudad
C-apital para los efectos comespondientes

Oficio JEFE-ING STC 045-2023 remitido por el Departemanto de Ingeniaria para
oz afactos corespondientes

Oficio de Corespondencia GG CC 0145-2023 remitido por Oficings de Cludad
Capital para los efecios corraspondiantas

Oficic AJ STC 285-2023 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
gfectos correspondientes

Oficic de CAPACITACION STC 0014-2023 remifido por Cepacitadore para los
efeclos correspondianias

Circular DRH STC 048-2023 remitida por el Deparfamento de Recurses Humanos
para los efectos corraspondiantes

Dficlo AJ STC 286-2022 remitido por la Unidad de Asesorfa Jurdica para los
sfectes comespondiantas

Oficio AJ STC 288-2023 remitide por la Unidad de Asescria Juridica para |os
efecios comespondienies

Cficio AJ STC 2890-2023 remitide por la Unidad de Asesoria Jusidica para oS
efeacios corraspondientas

Oficio de Cormespondsncia G CC- 0148-2023 remitido por Cficnas de Ciudad
Capital para los afecios correspondientss

Oficie DF STC 0466-2023 remitido por el Departamenta Financiero para los
afacios cormespondienties

Cfficio OPIP STC 115-2023 remitido por &f Departamants de Proteccitn pasa los
afactos comespondientes

Oficic DF STC 0465-2023 remitido por el Deparamanto Financiero para fos
afectos comespondientes

Expedisnte de Vidtico de Andrea Saral Lopez Duards (Chequa S05YT) remitido por
la Seceldn de Inventarios para autorizecion

Pedido D=ING STC 125-2023 remitido por 2] Deparzmenta de Ingenieria para
autorizaciin

COficio Ad STC 291-2023 remitide por la Unldad de Asesoria Juridica para los
eiectos comespandientss

Oficio O-M STC 0038-2023 remitida por el Departamento de Mercadeo para los
efecios comezpondientes



Oficio AJ 8TC 2582-2023 remifide por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efecios correspondientes

Oficio de Comespondencia GG CC 0147-2023 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos corespandientes

Oficio UDAI STC 044-2023 remitido por la Unidad de Auditoria Interms para los
efectos comespondientes

Expediemie de Dietas Crisiian Esiuando Mayorga Mariinez (Chegue 48844
remitida por la Seccidn de Tezoreria para auiorizacidn

Expadianta de Distas Sergio Abal Roman Lépez Ovando {Chegue 43950) remitida
por la Seccidn da Tesorerla para autorizacion

Expedients de Distes Erick Medardo Tobar Cruz (Chegue 50288) remitida por Ia
Seccidn de Tesorera para autorizacidn

Expedienta de Dietas Byron Estuarde Mayvorga Marfinez (Cheque 50230) remitida
por la Seccidn de Tesoreria para autorizaciin

Reguisicién de Materales a Almacén 3111 remitida por la Seccion de Almasan
para los efecios comespondientes

Reguisicion de Materigles a Almacén 3113 remitida por la Seccidn de Almacén
para los sfecios comespondienies

Mota de Auditoria UDAI STC 060-2023 remitida por la Unidad de Auditoda Interna
para los efectos comespondientes

Dficio AJ STC 205-2023 remitido por ! Unided de Asesoria Juridiea para fos
efectos comespondientes

Oficia DRH STC 620-2023 remitido por &l Departamento de Recursos Humanos
para los efecios commespondientss

Oficic DRH STC §21-2023 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

Expedients Gasios de Repressntacion de Byron Estuarde Galtan Ramos remitico
por la Secclén de Tesoreria para auiorizacion

Oficio da Comespondencia GG CC 0148-2023 remitida por Oficinas de Ciudad
Capltal para los efectos correspendientss

Circular DRH STC 053-2023 remitida por el Depariameanta da Recursos Humanos
para los efectos cormaspondientas

Circular DRH STC 054-2023 remitida por el Depariamenio de Recurscs Humanos
parz los efeclos correzpandientes

Oficio de Comrespondencia GG CC 0150-2023: remifido por Oficings de Cludad
Capital para los efectos correspondisntes

Reguisicidn de Materizles a8 Almacén 3127 remitido por la Seccion de Almacén
para autorizacidn

Oficio DF STC 0478-2023 remitido por =l Depatamento Financisro para los
afectos comespondientes

Oficio DF STC (479-2023 remitide por el Deparlamento Financiero para los
efectos comespondientas

Oficie AJ STC 301-2023 remitida por la Unidad de Asescrds Juridica para los
efectos correspondianies

Solicitud de Pago OF STC 0047-2023 ({Pago de 18 Refacclones) remitide por &l
Departamenio de Mercaden para autorizacion

Solicitud de Pagoe DF STC 0048-2023 (Pago de 17 Refacciones) remitido por el
Departamento de Mercades para autorizacion

Oficie DF STC 0481-2023 remitido por el Depariamanto Flnanciero para los
efecios correspondiantas



Oficlo DRH STC 0642-2023 remitido por &l Departamento de Recurses Humanos
para los efectos comespondientes

Oficio de Comespondencia GG CC 0151-2023 remitide por Oficinas da Ciudad
Capital para los efectos comespondiantes.

Mota de Auditoria 061-2023 remifido por la Unidad de Auditoria Interma para los
efactos corraspondientas

Oficlo AJ S§TC 302-2023 remitide por a2 Unidad de Asesoria Juridica para ks
efectos comrespondiantes

Oficic AJ 8TC 304-2023 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
afactas corraspondientes

Baolata de Reporte de flempe Extreordinario de José Maria Espafia [(Seccion de
Mantenimiente) remitide por Ia Seccidn de Néminas y Salarios para autorizacion
Beleta de Reporte de tiempo Extracrdinario de Timateo Gonzalez Carrillo (Seccion
de Mantenimiento) remitido por la Secclon de Néminas y Salarics para
Boleta de Reporte de tiempe Extraordinaric de Edin Rene Callsjas (Seccién da
Mantenimiento) remitide par la Seccitn de Néminas y Salarics para aulorzacan
Baoleta de Reports de tiempo Extraordinario de Ralande Garcla Guers (Seccign de
Mantenimients) remitido por la Seccion de Néminas y Salarlos para autorizacion
Boleta de Reporte de tiempe Exiraordinario dé Edgar Skverio Escobar Lopez
{Secclén de Mantenimiento) remitido por la Seccién de Nominas y Salarios pama
autarizasion

Boleta de Reporte de fiempo Extraordinanis de Migusl Anpe! Diaz Garcia (Seceidn
de Mantenimiento) remitido por I8 Seccidn de MNéminas y Salarios para
autorizaciin

Boleta de Reporte de tiempo Extraordinaric de Ruben Barrera Lima (Seccién de
Saquridad) remitido por la Seccién de Némines y Selarios para autorizacion

Bolets de Reporte de lampo Extrsordinario de Antonlo Esau Garcia Lopsz
(Seccion de Seguridad) remitide por la Seccién de Néminas y Salarios para
autorizacion

Boigta de Reporta de tempe Extracrdinario de Randelfo Mayorga Lopez (Seccidn
de Mantenimients) remifide por la Seccidn de MNdminas y Salarios para
autorizecian

Boleta de Reporte de tiempe Extraordinerio de Samuel Oliva Monterroso {Seccion
de Seguridad) remitido por l2 Seccién de Néminas y Salarics para autorizacian
Boleta de Reporte de tiempo Exirsondinario de Joatan Aragdn Pérez (Seccidn de
Sequridad) remitido por la Seccidn de Nominas y Salarios para autorizacion

Bolsta de Reporie de tiempo Exirsordinario de Elvin Antonio Godoy Verganza
(Seccién de Seguridad) remitido por le Seccldn de Néminas y Salarlos para
autorizacion

Boleta de Reporte de fiempo Extracrdinerio de Hever Marin Vaidez {Seccitn de
Seguridad) remitido por la Seccion de MNominas y Salarios para suterizaclon

Bolata de Repore de fiempo Extraordinario de Maric Rubén Ardon Lopez
(Departamento Financiero) remitide par la Seccidn de Naminas y Salarios pars
autorizacion

Boleta de Reporte de fiempo Extraordinaric de Clsudis Clarivel Bamiento Arzl
{Seccién de Seguridad) remitide por la Seccidn de Nominas y Salanos pers
autorizacion

Oficic de Comrespondencla GG CC 0152-2023 remitds por Oficinas de Cudad
Capital para los efactos comaspondientes



v Oficlo de Cormaspondencia GG CC 0153-2023 remitido por Oficinas de Cludad
Capital para lozs efecios corespondientss

% S8 Recepclont los documentos externos siguientes:

v Notficacidén de la audiencia por Infracciones Aduanaras Administrativas remifida
por la Superimtendencls de Administracidn Trhbutara para los  efectos
correspandientes

+ Nota Sin Mimero de Referencia remitida por Tiburones Chib Balongesta Izabal
para ios efectos correspondienies

¥ DOficio TER/STC-ING/EGRP/E-ZOLIC-2023-087 remitido por GTM Guatemsals,
Sociedad Andnima; para los efectos comespondientes

¥ Nota Sin Mimero remitida por el Consejo Nacional de la Juventud para los efsctos
comespondisnies

v Meta Sin Mumero de Referencia remitide per la Entidad Tangques, Sociedad
Andnima para los efecios correspondientes

« Parmiso de José Rodelfo Sandaval Pineda (Departamento de Ingenieria) remitide
por &l Departamento de Recursos Humanos para los efectos comespondientes

< Sa elaboraron las Circulares siguientss:
» S0GG 8TC 0012-2023 dirgida a Usuarios del Predic Fiscal y Plaza Administrativa

4% Se Imprimiercn los Contratos Administrativos siguientes:
v Contralo Administeative 11-2023 "ADQUISICION DE UN SERVIDOR EN RACK

FARA EL CENTRQ DE DATOS DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

% Ee Elaboraron los Oficio siguientes:

GG CC D2T6-2023 dirgido a la Unidad de Audiforia Inferma

GG CC 0282-2023 dirigido & la Unidad de Auditoria Interna

GG CC 0283-2023 dirigido 8 la Unidad de Asesorla Juridica

3G CC 0287-2023 dirigide al Departamenta de Reclrsos Humanos
GG CC 0288-2023 remitide a la Unidad de Auditoria Interna

GG CC 0281-2023 dirigido a la Unidad de Auditoria Interma

GG CC 0298-2023 dirigide & |a Sscelén de Controles

SGE STC 0299-2023 dirigido &l Departamento de Recursod Humanos
SIGCS STC 0011-2023 dingido-8 Asesor de Gerencia General

SGGE STC 0300-2022 dirgido 2 Gerencia General

SGG STC 0301-2023 dirgide a Superintendencia de Administracidn Tribuiaria
SGG STC 0302-2023 dingide 2 Superinfendencia de Administracién Tribuiaria
SGGE §TC 0303-2023 dirigide & Gersncla Genaral

SGG ETC 0305-2023 dirigldo a |a Sacclén de Compras

SGG STC 0305-2023 dirigido a la Seccién de Compras

866 STC 030B-2023 dirigida a la Unidad de Auditoria Infema

SGG STC 0308-2023 dirgido a Gerencia General

SGG 8TC 0312-2023 dirigido al Departamente de Ragurses Humanos
SGG STC 0313-2023 difgido 2 la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0314-2023 dirigldo a Gerencia General

SGG STC 0315-2023 dirigido a s Unidad de Auditoria Interma

SGG STC 0318-2023 dirigide a la Unidad de Auditoria Intema
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SGG STC 0317-2023 dingide al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0318-2023 dirigide a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0318-2023 dirgido al Departamento de Recurses Humanos

SGG §TC 0320-2023 dirigido & la Seccidn de Compras

SGG STC 0321-2023 dirgido &l Depariamento de Recursos Humanos y al
Departamento de Proteccidn

5GG STC 0322-2023 dirgido & la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0323-2023 dirigido al Departamento Financiero, Unidad de Asasoris
JUridica v Seccidn da Créditos v Cobranzas

Apoyo en la Impresion de los Oficios siguientes:

8GG STC 0284-A-2023 dirigide =l Departamento de Recuwrsos Humanos
{elaborado por Asesor de Subgerencia General)

=G STC 03002023 dirigido a Gerencia General [elaborads por Asesor de
Subgarencia Ganaral)

oGGE 5TC 0304-2023 dirigido al Departamanto de Recursos Humanos (elaborado
por Asesor de Subgerencia General)

SGG 5TC 0310-2023 dingide & Gerenciz General (elaborado por Asesor de
Subgerencia General)

8GGE STC 0311-2023 dirgido sl Departamentc de Ingenieriz (alaborado- por
Agzsor de Subgerencia General)

866G 8TC 0318-2023 dirigide a [a Unidad da Asesorla Jurldica (elaboradao por
Asssor de Subgeréncia General)

Elaboraron los Oficios de Correspondencia sigulentes:
SGG STC 0150-2023 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital

566G 5TC 0151-2023 didglde a Oficinas de Civdad Capital
SGG STC 0152-2023 difglde a Oficinas de Ciudad Cepital
8G6 §TC 0153-2023 dirigldo a Oficinas de Ciudad Capital
BGG STC 0154-2023 dirigldo a Oficinas de Ciudad Capital
S5G 8TC 0155-2023 dirlglde a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC D158-2023 dirlglde a Oficinas de Cludad Capital
836 8TC 0157-2023 dirgkdo a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0158-2023 dirigido a Oficinas de Ciudad Cepital
8GG 8TC 0155-2021 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0180-2023 dirigido a Oficinas de Ciuded Capital
860G STC 0161-2023 dirlglde a Oficinas de Ciudad Capital
SGG 8TC 0162-2023 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
5GG 5TC 0163-2023 dirgido a Oficines de Ciudad Capltal
SGGE STC 0164-2023 dirigido a Oficinas de Cludad Capital

Elasboraron los Pedidos siguientes:
SGG 8TC 0057-2023 (Pago Servicio de Cable)

866G STC 0058-2023 (Pago Semviclo de Encomiendg)

SGG 8TC D055-2023 {Pago Impresion Hojas Membretadas)

SGG STC 0080-2023 (Compa da 02 Gas Propana)

SGG STC O0BI-A-2023 (Campra de 06 Almusrzos y 06 Bsbidas)

SGGE §TC 0061-2023 (Pago de U1 Sello Reciangular)

S8G6 8TC 0062-2023 (Pago de Autorizacion de Lioro de Actas Adminisiratives)



SGG 5TC 0083-2023 (Pago de Hablitacion de Libro de Aclas Administrativas)
SGGE 5TC 0064-2023 (Compra de 05 Boletos Aereos)

SE3 5TC 0085-2023 (Pago Boleto Litegua)

S8GG 5TC 0065-A-2023 (Pago Senvicio de Alimentacion)

SGG STC 00685-8-2023 (Pago 55 Refacciones)

SGG STC 0085-C-2023 (Pago de Serviclo de Reparacidn de Gabinste de Cocina)
SGEGE STC 0086-2023 (Compra de 06 Almusrzos y 06 Bebidas)

LARSA S S

Sa Elaboraron las Solicitudes de Papo siguientas:

¥ BEGE STC 0176-2023 (Pago 300 Refacciones v 300 Bebidas)

¥ SGEGE 8TC 0M77-2023 (Pago de Viaticos de Florentino Garza)

¥ SEG 3TC 0178-2023 (Pago Servicio de Encomienda Litegua)

« BGG STC 0184-2023 (Pagn Products Quimicos Plscina Casa de Visitas)
¥ BGGE STC 0185-2023 (Pagao 02 Gas Propano)

Sz Elaboraron los Nembramientos de Comision siguiantes:
566G BTC 0117-2023 Edvin Humberio Fascual Hemandaz

SGE ETC 0118-2023 Edvin Humberto Pascual Hermandaz
SG06G 5TC 0118-2023 Candy Lucracia Colindres Gordon
8GG STC 0120-2023 Elmer Geovanny Jamas Estrada
SGG 8TC 0121-2023 Maryn Eunica Esquival Carrillo
SGG STC 0122-2023 Odilia Tobar Pernille

5326 5TC 0123-2023 Irvin Alexis Hiniz Ledn

SGG 8TC 0124-2023 Cristian Danilo Meza Ochoa

SGGE STC 0125-2023 Randolfo Mayorga Lopez

EEE 8TC 0128-2023 Elvia Danissa Velasquez Mejia
SGGE STC 0127-2023 Andrea Saral Lopez Duarte

SGG 8TC 0128-2023 Edgerly Sanzogni Avila Pamez

SGG STC 0129-2023 Edgerly Sanzogni Avils Pérez

SGGE STC 0130-2023 Marissa Victoria Mufioz Ardan

SGEE STC 0131-2023 Alicig Ofivia Lemus Flores

SGIG STC 0132-2023 Marissz Victoria Mufiaz Arddn

SGG 8TC 0133-2023 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGG STC 0134-2023 Edvin Humberto Pascual Hemandaz
SGG STC 0135-2023 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGG STC 0138-2023 Edgerly Sanzogni Avila Pérez

SGG 8TC 0137-2023 Jorge Humberto Stewert Juarez
S8GG STC 0138-2023 Juan Diego Gonzalez Sanfos

538G 8TC 0138-2023 Florentino Garze

SGE STC 0140-2023 Edvin Humberle Pascual Hemandez
SGGE STC 0141-2023 Carlos Humberto Pérer Moratayva
SGG STC 0142-2023 Kevin Samusl Villeda Sandoval
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Se Elaboraron las Notas de Gonformidad sigulentes:
+ SGGESTC 036-20232 (Pago de Senvicio de Encomienda)

Zea Elaboraron las Moias de Envio siguientes:
¥ BGGSTC 0042-2023 dirigida a Asistente de Gerencla General CC
¥ BGG 8TC 0043-2023 dirigida a Asistente de Gerencla General CC



8GG ETC 0044-2023 dirigida a Asistente de Gerancia General CC
SGGE STC 0045-2023 dirigida a Asistente de Gerencia Genergl CC
5GG BTC 0046-2023 dirfigido & Encargado de Tesoreria CC
SGGE3TC 0047-2023 dirigido & Auxiliar de Junta Directiva

SGG STC DO48-2023 dirigido a Encargado de Tesorerds CC

SGGE 8TC D049-2023 difgido a As=sora de Gerencia General CC
8GG 5TC 0050-2023 dingido & Asistente de Gerencia General CC
5GG 5TC 0051-2023 dirigido 2 Asistente de Gerencia General CC
866G STC 0052-2023 dirigido & Encargado de Tesoreria CC

8606 5TC 0053-2023 dirgido & Asistente de Gerencie General CC
SGG STC 0054-2023 dirigido a Encargada de Tesoreria CC

S6G3E 5TC 0055-2023 dirigido a Asistente de Gerencla Ganaral CC
2GG §TC 0056-2023 dirigido a Asistente de Garencla General CC
5GG 8TC 0057-2023 dirgido a Asistente de Gerencia General CC
5GG 8TC 0058-2023 dirigido a Asistente de Gerencia General GG
BGG ETC 0058-2023 dirigido 8 Asesora de Gerencie General CC
SGG 5TC 0080-2023 dirgido 2 Asistente de Gerencia General CC
SGG 8TC 0081-2023 dingido a Asistenta de Gerencia General CC
SGG STC D082-2023 dirgido a Asistente de Gerenciz General CC
SGG S§TC 0D83-2023 dingide 2 Asistente de Garencia General CC
SGE STC 0064-2023 dirigido a Asistente de Gerencia Genaral CC
BGG STC 0085-20232 dirigide a la Awdliar de Compras CC

AR AR R L L LANA XGRS

Se revisaron los Contratos Administrativos de Servicios Técnicos Temporales o
Servicios Profesionales Individuales Temporales, siguientes:
v 280-028-2023 Heydy Abigail Aspusc Lapesz

Se Enviaron Correos Electrénicos & los Ejecutives sigulentes:
¥ Ing. Byron Ezstuarde Gaitan BRamos — Gerente Genegral
+. Lie. Gersen Radl Balsy Popol — Subgerents General

Se Enviaron Correos Electrénicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes:
¥ Claudiz Rodriguer da a Riva - Asistenta Gerencia General CC

+ Hector Antonie Lopez Pereira — Asesor Subgerencie Genaral 3TC
¥ Ingrid Lorena Ramirez Camillo — Asesora Gerencia General CC

Sa Enviaron Correo Electrdnico a las Entidades Externas siguientes:
¢ Luis Sandovel — Verficador d= la Unidad de Subasias Pdblicas da s
Superintendencia de Adminiztracion Tributaria

28 Entregd correspondencia a los Departamentos de!
Garencia Ganeral STC

Subgerencia Ganeral STC

Departamento de Recursas Humanos STC
Departamenta de Ingenieria STC
Dapartaments Financlero TG
Departameanto da Mercades 3TC
Dapartamento de Informdlics 3TC

Unidad de Asesorfa Juridica STC

SRS T R
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Saccidn de Inventarios STC
Seccion de Tesoreria STC
Seccién da Compras STC
Seccidn de Presupueste STC

Se Entregé a Gerencia General, la documantacidn siguisnte:
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Oficlo SG3E 8TC 0300-Z023 = través de la Asishante de Garencia Genarsl STC
para log efectos corespandlantss
Qificio 3GG 3STC 0300-2023 & traves de le Asistente de Gerencia Genersl 3TC
para los efectos corespondientes
Oficic SGC STC 03032022 a lravés de |a Asistenle d= Gersncla General STC
para jos efectos correspondientas
Oficlo 8GG STC 0309-2023 a través de [a Asistente de Gerencia General STC
para los efecios correspondientes
Oficle 8GG STC 0310-2023 a fravés de la Asistente de Gerencia General STC
para los sfactos correspendientss
Oficio 8GG STC 0314-2023 a traves de la Asistente de Garancia General §TC
para los efesics cormespondientas

Se Entregd al Departamento de Recursos Humanos, la documentacidn
siguiente:
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Chicio 555G 5TC 0253-2023 para los efecios corezpondisnies

Oficio SGE STC 02B84-A-2023 para los efsclos correspondientes

Oficie SGG STC 0304-2023 para los efecios correspondientss

Permise da Zonla Marroquin Sisneros (Seccldn de Clreulto Cerrado) para los
efactos comaspondianbas

Pemmisc de Lidia Haydée Beteta Eszpafia (Seccién de Presupuesto) para los
efactes comaspondiantas

Permiso de Migusl Angal Diaz Garcla (Ssccldn da Mantenimiento) para los efectos
comaspandientas

Oficio 3GG STC 0312-2023 para los efectos comespondientas

Oficio GG CC 0287-2023 para los efecios corespondiantes

Oficio SGG STC 0137-2023 pars los efectos corespondisntes

Olclo 366G STC 0318-2023 para oz efectos comespondientes

Permiso de José Rodolfo Sandoval Fineda (Departamento de Ingenieria) para los
efectos comespondientes

Oficio 863 STC 0321-2023 para los efectos cormespondientas

Ea Entregd al Departamento Financiero, ls documentacion sigulents:

Pedido SGG STC 0057-2023 (Page Servicio de Cable) pars los sfectos
correspandientes

Pedido SGG STC (068-2023 (Pago Sernvicio de Encomisnda) para los afactos
comespondientes

Pedide SGG STC 0059-2023 (Pago Impresién Hojas Membretedas) para los
efectos comespondienies

Solicitud de Pago SGG &TC 0MT76-2023 (Pago 300 Refacciones v 300 Babidas)
para tramiie de pago

Solicitud de Pego SGG STC 0177-2023 (Pago de Vidticos de Florentino Garza)
para framite da pago



Solicited de Page SGG STC 0178-2023 (Pago Servicio de Encomiends Litegua)
para tramits de pago

Pedide SGG STC 0080-2023 (Compa de 02 Gas Propsno) para los efectos
correspondientes

Pedido SGG STC 0080-A-2023 (Compra de 08 Almuerzas v 06 Bebidas) para los
efectos comespondientss

Pedide S3GG STC 00681-2023 (Papgo de 01 Ssllo Rectangular) para los efeclos
correspandientss

Padida 8GG STC 0062-2023 (Pago de Autorizacion de Llbro de Aclas
Administrativas) para los efectos comespondisntes

Pedide SGE STC 0063-2023 (Pago de Habilitacin de Libro de Actas
Administrativas) para los efectos correspondientes

Padide SGG STC 0084-2023 (Compra de 06 Boletos Aereos) para los efectos
corraspondiantas

Solicitud de Pago SGG STC 0184-2023 (Pago Producto Quimicas Piscina Cese ce
Visias) para trémite de page

Soliciud de Pago SGG STC 0185-2023 (Pago 02 Gas Propano) pars tramite de
pago

Oficie SGGE STC 0323-2023 para los efectos comespondlantes

Pedido SGGC STC 0065-2023 (Pago Bolete Litegua) para los efecios
correspondiantes

Pedido SGG STC 0065-A-2023 (Pago Servicio de Allmentacisn) para los efectos
comespondisntas

Pedide SGG STC 0085-B-2023 (Pago 55 Refaccionss) para los efaclos
correspondiantas

Padida S6G STC 0085-C-2023 (Pago de Servicio de Reparacion de Gabinete de
Cocina) para los efectos correspondiantes

Pedide SGG STC 0088-2023 (Compra de 08 Almuarzos y 06 Bebidas) para los
efectos correspondientes

Se Entregd al Departamento de Ingenieria, la documentacion siguiente:
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Cficio SGG STC 0311-2023 pere los efectos comrespondiantes
Pedide D-ING STC 125-2023 pars los efactos comespondiantas

Se Entregd al Departamento de Mercadeo, la documentacion sigulente:

o

o

Solictud de Page DF STC 0047-2023 (Pago de 19 Refacciones) para los efecios
comespandientas
Soficitud de Pags DF STC D048-2023 (Pago de 17 Refacciones) para los efecios
commespendiantes

Se Entregé el Departamento de Proteccion, la dogumentaclon siguienta:
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Oficio SGG STC 0321-2023 para los efecios corespondientes

Se Entregd a la Unidad de Auditoria Interna, a documentacién siguients:

o
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Oficie GG CC 0278-2023 para los efectos correspondientes
Oficle GG CC 0282-2023 para los efectos correspondientas
Oficio 866G STC [308-2023 para los efectos correspondientss
Oficia GG CC 0288-2023 pera los efecios carrespondientas
Oficia SGG 5TC 0315-2023 para los efectos comespondiantas
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Oficio SGG STC 0318-2023 para los efectos comespondientes
Ofiela GG CC 0291-2023 para los efectos correspondientes

Se Entregd a la Unidad de Asesoria Juridica, la documentacin sigulente:
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Oficia GG CC 0283-2023 para los efectos correspondientes
Oficio SGG 8TC 0313-2023 para los efectos correspondientes
Officic SGG STC 0318-2023 para los efectos comespandiantes

Oficio SGG STC 0322-2023 pera los efecios comespondientes

Oficio SGGE STC 0323-2023 para los efecios commespondlantes

Ee Entregd a la Seccidn de Tesoreria |2 documentacidn sigulente:

+ Expadiente Dietas de Allan Yur Bamera Aragdn (Chegque 45849) para los afectos
correzpondiantss

Expediente Dietas da Byron Estuardo Gaiten Ramos (Chegue 49945) pare los
efecioz comaspondisntas

Expedients Gastos de Rapresentacion de Gerson Rall Bailey Popol {Chegue
49530) para los efectos cormespondientes

Expedients de Distas Cristian Estuarde Mayorga Marfinez {Cheque 49844} para
o5 efecios correspondiantes

Expedients da Distas Sergio Abel Roman Lopez Ovando (Cheque 48850) para los
efectos correspondiantes

Expediente da Dislas Erck Medardo Tobar Cruz (Cheque 50288) para lbs efeclos
cormrespondientss

Expadiente de Dietas Byron Estuardo Mayerga Martinez {Cheque 50280) para los
efectos comespandientss

Expediente Gastos de Representacidn de Byron Estuardo Gaitan Ramos para los
efactos comrespondientss

Se Entregd a la Seccién de Ndminas y Salarios, la documentacicn slgulente:
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Boleta de Reporte de Tiempo Extracrdinaro de Ricarde Ariuro Morales Dubdn
(Seccion de Sequridad) para los efecios corespondenias

Boleta de Reporie de Tlempo Exiraordinasio de Samuel Ofiva Monterroso {Seccién
de Seguridad) pera los efectos cormespondientes

Boleta de Reporte de Tiempo Extraordinario de Joatan Aragon Péraz (Seccidn de
Saguridad) pars Ios sfactos corespondiantas

Boleta de Reporte de Tiempo Extracrdinario de Hever Marin Valdez (Seccion de
seguridad) para los efectcs cormespondiantas

Eoleta de Reporte de Tiempo Exiraordinario de Jorge Humbero Siewar Juarez
[Departaments de Protecsidn) para los efectos comrespandientss

Holeta de Reports de Tiempo Extraordinario de Fatrick Alfreda Ellls Aldana
{Secclon de Circuito Carrado de Television) para los efectos comrespondientes
Boleta de RBeporte da Tiempo Extracrdinario de Antonic Esald Garmcia Ldpez
(Seccion de Marntenimisnta) para (os efectos correspondientes

Boleta da Reporie de Tiempo Extraordinario de Cesar Eduardo Palaclos Majfa
{Seccidn de Mantenimisnto) para los efectos correspandisntes

Boleta de Reporte de Tlempo Extracrdinaric de Cesar Eduarde palacios Mejia
{Seccion de Mantanimiante) para los efactos correspondientes

Boleta de Reports de Tlempo Extraordinario de Timoteo Sonzaiez Carrilo
(Seccidn de Mantanimients) para los aefactos comespondientes



Boleta da Reporte de Tlempo Extracrdinario de Randolfe Mayorga Lépez (Seccidn
de Mantenimiento) para los efectos correapondiantes

Boieta de Reporte de Tiempo Exfraordinario de Ruben Bamera Lima (Seccién de
Mantenimiento) para los efectos cerrespondientss

Boleta de Reporte de Tiempo Extracrdinarioc der Edgar Silverio Escobar Lapez
(Seccitn de Manlenimienta) para los efectos cormaspondiantas

Boleta de Repofte de Tiempo Extraordinario de Edin René Callefas (Seccidn de
Martenimiento) para les efectes correspondienias

Bolata de Raporie de Tlempo Exfracrdinario de Rolando Garcia Guema [(Seccion
d= Mantenimiento) pare los efectos correspondianias

Bolsta de Reporte da Tiempo Exfrecrdinario de Alvara Emesta Martinez (Seccidn
de Mantenimients) para los efectos correspondientes

Boleta da Reparte de Tiempo Exfraordinaria de José Maria Espafa (Secciin de
Mantanimisnta) para log afactos correspondiantes

Boleta da Repors de ﬂmﬂpn Extraordinario de José Maria Espafiz (Seccion de
Martenimlents) remitido por g Seccldén de Ndminas y Salarics para los efectos
coraspondientes

Baleta de Reporta de tlempo Extraordinario de Timoteo Gonzalez Carville {Ssecion
de Mantenimienia) remitido por la Seccidn de Néminas y Salarios para los efectos
correspondientss

Baleta de Reporte de tempe Exlrasrdinario de Edin Rene Callejes (Secclon de
Mantenimiante) remitide por la Seccién de Néminas v Salarics para los efeclos
correspondiantes

Boleta de Reporte de tiampo Extracrdinario de Rolande Garcia Gusrra (Saecidn da
Mentenimiento) remilida por la Sacclén de Nominas y Salarios pera los afactos
correspondienies

Boleta de Repare de fiempo Exireordinerio de Edgar Silverio Escobar Lépez
(Secclén de Mantenimiento) remitido por la Seccidn de Néminas y Salerios para
loz afectos comespondisntes

Bolata da Reporte de tiempe Exiracndinario da Migus! Angel Dlaz Garcle (Seccldn
de Martenimiento) remitido por la Seccidn de Néminas y Salarios pars los efecios
coraspondientes

Boleta de Reporte de Sempo Extraordinario de Ruben Barrera Lima (Seccldn de
Seguridad) remitido por la Seccidn de Néminas y Salarios para los efectos
correspondieni=s

Boleta de Reporie de tiempo Extraordinaric de Antonio Esau Garcla Lopez
(Seccidn de Seguridad) remitido per la Seccién de Mominas y Salarios para los
efecioz comespondientes

Boleta de Reperie de fiempo Extraordinaric de Randolfo Mayorpa Lopez (Seccion
de Mantenimiants) remitido por la Seccidn de Néminas v Salarios para los efectos
comespondientes

Boleta de Reports de tiempo Extraordinario de Samuel Oliva Manterroso (Seccion
de Seguridad) remitide por la Seccién de Nominas y Salarios para los efecios
correspondiantes

Boleta de Reporie de tiempe Extraordinario de Joatan Aragén Pérez (S=ccian da
Seguridad) remilido por la Seccidn de Mominas y Salarios para los efgctos
correspandisnies

Boleta de Reporte de tiempo Extracrdinario de Elvin Antonio Godoy Verganza
(Seccldn de Seguridad) remifido por la Secclén de Méminas y Selarios para las
afactos comaspondientes
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Boleta de Reporte de tiempe Extraordinario de Hever Marin Valdez (Seccién de
seguridad) remitide’ por a2 Seccidn da Nominas y Salarios para los efectos
correspandiantss

Boleta de Rapore de Bempo Exfraordinario de Marle Rubén Ardén Loper
(Depariamenio Financiero) remitide por la Seccidn de Nominas y Salarios para los
efectos cormaspondientes

Bolets de Reporia de tiempo Exiraordinario de Claudia Clerival Sarmianto Arzl
(Seccion de Seguridad) remitide por la Secgion de MNominas y Salarics para los
efectos comespondientes

> E.n Entregd = la Seccion de Presupuesto, la dogumentacion siguienta:
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Pedido SGG STC D057-2023 (Pago Senvicio de Cable) para autorizacion

Fedide 3GGE STC D0S8-2023 (Pago Semvicio de-Encomienda) para auienizacion
Fedido 386G STC 0I58-2023 (Fago Impresidn Hojas Membeetadas) para
autorizacion

Pedido SGGSTC 0080-2023 {Compa de 02 Gas Propaho) para aulorizacian
Padido 8GGE STC 0080-A-2023 (Compra de 08 Almuerzos y 08 Babidas) para
sutorizacian

Fedido 3GG STC 0061-2023 (Fago de 01 Sello Rectangular) para autorizacion
Pedido SGEG STC 0082-2023 (Pago da Autorizacion de Libro de Actes
Administrativas) para auterdzasion

Padido 5GG STC 0083-2023 (Page de Habiltacién de Libro de Aclas
Adminkztrativas) para autorizacian

Padido SGG 8TC 0064-2023 {Compra de 06 Boletos Aereos) para autorizacion
Pedide SGG 8TC 0065-2023 (Pago Baleto Litegua) para autorizacion

Pedido SGG STC 0085-A-2023 (Pago Servicio de Alimentacion) para aulenzacidn
Pedido S8G STC 0085-B-2023 (Pago 55 Refacciones) para autorizacion

Padida SGG STC 0085-C-2023 (Pago de Servicio de Reparacidn de Gabinste de
Caocina) para autorizacién

Pedide 8GG STC 0066-2023 (Compra de 06 Almusrzos vy 0G Bebidas) para
autorizacidn

o Eln Entreqd a la Seccién de Ceniro de Costos, la documentaclén siguiente:
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Padida SG6 STC 0057-2023 (Pago Servicio de Cable) para autorizacion

Padide S5 STC 0058-2023 (Pago Servicio de Encomienda) para autorzacion
Padido SGG STC 0058-2023 (Page Impresidn Hojas Membretades) pars
aulorizacitn

Pedido SG5 STC 0060-2023 (Comps de 02 Gas Propano) para autorizacion
Padldo SGG STC 0050-A-2023 (Comprg da 06 Almusrzos y 06 Bebidas) para
auterzacian

Padide SGG STC 0061-2023 (Pago de 01 Sello Rectangular) para autorizacian
Pedide 8GG S8TC 0062-2023 (Page de Auterizacién de Libre de Actas
Administrativas) para autorizacion

Pedidoe SGG STC 0053-2023 (Pego de Habilitacién de Libro de Actas
Administrativas) para autorizacion

Pedido SGG STC 00B4-2023 (Compra da 08 Beletos Aereos) para autorizacion
Pedido SGG STC 0085-2023 (Pago Boleto Litegua) para auforizacian

Pedigo SGG STC 0085-4-2023 (Page Servicie de Alimentacion) para auterizacién
Pedide SGG STC 0085-8-2023 (Pago 55 Refacciones) pars auiorizacldn



v Padido 8GG STC (085-C-2023 (Pago de Servicio de Reparacion da Gabineta de
Coclna) para autorizacidn

v Padido SGG ETC 0088-2023 (Compra de 08 Almusrzos y 08 Bebidas) para
autorzacion

Se Entregd a ls Seccion de Compras, la documentacién sigulente:
¥ Oficia SGG 5TC 0305-2023 pera los efectos cormespandientas

+ QOficio 8GG STC 0306-2023 para los efectos comespandientes
¥ Oficic 861G 3TC 0320-2023 para los efectos comespondientes

Se Entregd a la Seccién de Almacén, la documentacion siguients:

Requisicién de Materiales a Almacén 3062 para los efectos corespondisnies
Requisicion de Materizles g Almacan 3087 para |os efectos comespondienies
Requisicitn de Materiales a Almacén 3103 para los efectos corraspondientes
Requisicion de Materdales a Almacén 3108 para los efecios correspondiantes
Regulsicish da Materales a Almacén 3114 para los efectos correspondisntes
Requisician de Maleriales a Almacén 3111 para los efecios comrespondisntes
Raquisicidn de Matertales a Almacén 3113 para los efectos correspondientes
Requizicién de Materiales & Almacén 3727 para los efectos comespondiantes

N O

Se Entrego a la Seccion de Créditos y Cobranzas, la documentacién sigulente:
¥ Oficio 3GG STC 0323-2023 pars los efectos corespondientes

Se Entregd a la Seccidn de Inventarios, la documentacion sigulente:
v Expediente de Vidtico de Andrea Saral Lopez Dusrte (Cheque 5057T) parz los
efeclos comespondientss

Se Entregd a la Seccidn de Controles, la documentacién siguients:
¥ Oficio GG CC 0299-2023 para los efectos corraspondientes

So entregd a la Seccién de Mantanimlanto, la documentacion siguiente:

v Expedients de Vidticos de Randoife Mayorga Lopsz para los efeclos
correspondientss

v Padido D-MANTTO STC 001-2023 (Reperacidn y Mantenimiento de la 4° Avenida
dal Predio Fiscal de Zolic) para los efectos cormaspondientes

Sa sntregd al Asesor de Gerencia General, la documentacién siguients:
¥ Oficlo SIGCS STC 0011-2023 para los efectos comespondisntes

Se Entregd a Instituclonas Pablicas o Privadas, la documentacion siguiente:

< Oficic SGG STC 08012023 entregade @ Suparintendencia de Administracién
Tributaria

v Dficio SGG STC 0302-2023 entragade & Superntendencia de Adminisiracian
Tributarie



+ Circular SGG STC D012-2023 entregeda a Usuarios del Predio Fiscal y Plaza
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/ ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —
FONA LIBRE ZOLIC-

EANTEY TOMAS SANTO TOMAS DE CASTILLA
= 031 CASTILLA
R A INFORME ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 179-029-2023
NOMBRE: ANA i MARCOS.

CARGO: SERVICIOS TECHNICOS, TEMPORALES COMNSISTENTES EN
R EN TAREAS OPE

INSTALACIONES DE ZOLIC “SANTO TOMAS DE CASTILLA®, -ZOLIC-
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEO 0O 2023,

1. Limpisza de oficing de Auditorfa Interna ubicada en el tercer nivel del
edificio administrativo de ZOLIC.

2. Limpieza de sanilarios de damas ubicada en el tercer nivel del edificio
administrativo de ZOLIC.

3. Limpieza en oficinas de gerencia v subgerencia general ubicada en &l
tercsr nivel del edificio administrative da ZOLIC.

4. LUimpiaza y crden del Archivo General ubicada en el fercer nivel dal
edificio administrativo de ZOLIC.

5. LUimpieza en oficina de Asesoria Juridica ubicada en el tercer nivel del
edificio administrativo de ZOLIC.

6. Se brindo slencion con el servicio de preparacién de café a los
diferantes depariamenio y jefes.

7. Limpieza de los uiensilios diarios utilizados por el Gerents, Sub-
Gerencia vy jefe del tercer nivel del edificio administrative de ZOLIC,

8. Limpieza general de los utensilios de as=o diaro.

F. i PO b1 A er o
ANA MARIA GARCIA MARCOS

Persona contratada




/- ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

ey SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZENA LIBRE
e L R T INFORME DE ACTIVIDADES
TOLTC COATERALE RENGLON PRESUPUESTARIO 029

:No. 180-025-2023
NOMERE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDD MARTINEZ DE HERNANDEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN
TAREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL DEPARTAMENTO JURIDICO,

DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA".
-ZOLIC-,

CORRESFONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DEL AND 2023.

. Recepcidn de oficles, providenclas, cedulas de notificadidn, gue han sido enviados de
diferentes departamentos de ZOLIC para el departamento de Asesoria [uridica

CIRCULAR DUNF.No. 02-2023
CIRCULAR DRH. 5TC. No, 058-2023
CIRCULAR DRH. STC. No. 059-2023
OFICIO DRH. 5TC No. 705-2023
OFICIO DRH. 5TC No. 713-2023
OFICIO DRH. STC. Ne. 718-2023
OFICIO DRH. STC. No, 733-2023
OFICIO DRH. 5TC. No. 741-2023
OFICIO DEH. STC. No. 742-2023
OFICI0 DRH. 5TC. No. 745-2023
OFICIO DRH. STC. Mo, 726-2023
OFICIO DRH. STC. No. 758-2023
OFICIO DRH. 5TC. No. -2023

OFICIO GG, 5TC. No. 397-2023
QFICIO 566 5TC. No. 0354-2023
OFICI] 5GG. STC. No. 0357-2023
OFICIO SGG. STC. No. 0363-2023
OFICIO SGG. STC. Na. D364-2023
O-DISERCOMI-615-2023 SRLO-F.0.
0-DISERCOMI-£18-2023 SRLO-F.0.
O-DISERCOMI-652-2023 SRLO-F.O.
0-DISERCOMI-549-2023 SARLO-F.O,
CEDULA DE NOTIFICACION 117-2023
CEDULA DE NOTIFICACION 118-2023

. Realice zportes a oficlos enviados de asesoria juridiea:
- DFICIO A STC. No. 329-2023
- QFICIO A] 5TC. No. 333-2023
- OFICIO AJSTC No. 334-2023
-  OFICIO AJ STC No. 335-2023
- DFICIOA]STC No. 337-2023
- OFICIO AJ5TC No, 340-2023
- OFICIO AJ STC. No. 341-2023
- OFICIO AJSTC No. 342-2023
- OFICIOAJSTC, No. 348-2023
- OFICIO A STC. Ne. 350-2023
- OFICIO AJSTC. No. 352-2023
- - OFICIO A.] 5TC. No. 356-2023




4. Recepciin del testimondo del contrato de arrendamiento, flanza de cumplimiento ¥ Polizas
de responsabilidad civil ¥ contra dafios e incendios, v demas documentaciones importantes
de los usuarios:

= ENERGY [INFRAESTRUCTURA [TERMINALES] GUATEMALSA 54 (Poliza de
Responsabilidad Civil Y pdliza contra dafios e incendios)

- PUMA ENERGY GUATEMALA, SA (Paliza de Responsabilidad Civil ¥ piliza contra
-dafies g incending])

- MODIPALMA LATIN AMERICA ( (Pdliza de Responsabilidad Civil Y péliza contra
dafios e incendios)

5. Envié requerimisntos a los usuarios, sobre fianzas de cumplimients ¥ pblizas de
respansabilidad civil v contra incendios, vencidas vy préximas a vencer.

6. Envié Informe mensuzl del estado los usuarios de ZOLIC (Santo Tomas de Castilla), enviadao
& Gerenda General yal departamentode Mercaden,

7. Recepcidn diaria de Notificacionas via casillero electrénico, de los procesos judiciales que
obran en asesoria juridica.

8. Anoté en el librd Bslco de notificacién de procesoz vy archivo dlarle, 'de [#5 notificaciones
recibidas.

9. Organicé y ordené semanalmente de los archives, gue se encuentras en Asesorid Juridica.
10. Organicé |z agenda de audiencias que leva el ssesor juridice.

11. Organicé la agenda de los usuarlos gque se encuentran en tramite de la realizaclén del
contrato y prorroga de arrendamiento.

12. Envié ¢l Informe mensual de Programa Operativo Anual 2 Gerencia Genersl

13. Atendi lamas telefbnicas y correos electrdnicos de los usuarios de Z0LIC,

E e
Licda. Claudia del Rosanio Sandoval
Martinez de Herndndez ‘Vizquez

Persona contratada Jete iInmediato




r“-.._H //- ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
FOMA LIBRE
SANTO TOXMAS
Tl DE CASTILLA
SRR SUA MALA
INFORME COE ACTIVIDADES

REMGLON PRESUPUESTARIO

CONTRATO ADMINISTRATIVO MNo. 161-029-2023
NOMBRE: ANGELA FABIOLA DUARTE DE LA ROSA
CARGD: Senicios téenicos temporsles

erativam Finan :

CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 31 DE OCTUBRE DEL EUEE’;

Alentamente me dirfio a usted, para remitir informe sobre las actividades realizadas:
= Se realzc registro de facturas v formularios para rendiclfn de caja fiscal,

= Se reelizéd revisidn de expedientes de pago de vidticos y caja chica de Zolic Santo
Tomas de Castilla y Cludad de Guatemala.

= oS¢ realzo la rendicion de Cala Fiscal del mes de agosto.

= Se realzd la bisqueda de expedientes requeridos por medio de oficics dsl
departamento de financiero & los oficios de requarimients,

= Se realizé la verificaciin, revisian, diligencla de finnas y sellos, de los expedientes
remitides por tesoreria por medlo de las notas siguientes:

- Nota Mo, 013 = 2023 —12 expedisntes
- Nota No. 024 — 2023 — 93 expedientes
- Mota No. 025 — 2023 — 53 expedientes
-MNota No. 0226— 2023 — 182 expedientas

= Se realizaron oficios pare enirega de expedisntes ragueridos:

- DOficio Caja Fisca STC MNo. 026-2023
- Oficio Caja Fiscal ETC No. 027-2023

= 5o archivaron en [sitz 1,100 expedienies de pago de personal por contrato, y
proveedores de JOLIC.

= S archiveron en leitz ndminas de sueldo, pago de intecap e Igss, cancelacion de
becas, para orden y resguardo de expedientes.

= Se escanearon 256 expedientes para envisrcs 3l archivo general, se detalls s
continuacion nimero de chagueas,

47028 47067 47106 47145 #7184 a7323 47282 47301
47025 470568 47107 47146 47LES L FrE | 47263 47302
47030 47063 47108 47157 AT1EE 47225 47264 47303
47031 47070 47105 477148 4T1ET a7226 47385 47304
47032 47071 47110 47148 47188 AT2LF 47356 47305
47033 47072 47111 47150 47185 47228 47267 47308
47034 47073 47112 47151 47180 47239 £7368 47307



47035 47074 47113 47152 47151 47230 4768 47308

47035 47075 47114 47153 47192 47231 47270 47308
47037 47078 47115 47154 47193 47232 47271 47310
47038 47077 47115 47155 47194 7233 47172 47311
47033 7073 47117 47156 #7185 47234 47473 47312
47040 47073 4711H 47157 47136 47235 47274 47313
ayoaa 4T0RD 47110 A47158 47197 47136 4TII5 47314
47042 4708l AT120 47153 47158 47237 4T3T8 47315

47043 47082 47121 47160 471399 47238 47277 47316
47044 47083 47122 47161 47200 47235 4TETE 47317

47045 47084 47123 47162 47201 £7240 47278 47318
47045 F7085 47124 47163 &2 - A7241 47280 247319
47047 47086 47135 47164 47203 a734% 47281 47320
47048 47087 47126 47165 47204 aA7243 47282 47321
47043 47088 4TLET 47166 ATEOS avisd 47283 47322
4TF0ED 47085 47128 4T157 ATI0G 47245 £7284 47323
47051 47030 47128 47158 47207 47245 §T2HE 47334
47052 47051 47130 47169 47208 47247 47285 47325
47053 47002 47131 47170 47208 47248 47287 47326
47054 £7053 47132 47171 47210 47343 47288 £TIET
47055 47004 47132 47172 £7311 &7250 47258 47328
47056 47085 47134 7173 §7212 47351 47390 47325
47057 47055 47135 47174 4713 47354 47291 47330
47058 4T057 47135 47175 47214 47153 4782 47331
47055 47058 47137 47176 47215 47254 47253 47333
47080 47055 47138 47177 47316 47255 47254 47333
47061 47100 47133 47178 47217 47156 47285 47334
47062 47101 47140 47179 47218 #1257 47296 47335
4T0E3 47102 47141 L7180 47E1S 47258 47287 47336
47064 47102 4143 47181 47220 47255 47298 47337
Sr0Es 47104 47143 47182 47331 47280 47195 47338
47066 47105 47144 47183 47222 47261 47300 47338

SR HNancery

de Induztda
b a,u:;?iﬁfmr"

Ange{rh dhicla Duariz de I2 Rosa
Persona Coniratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOD 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 182-029-2023,

NOMBRE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA ISALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS. -

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DEL 2023.

= Apoyéen la redaccion de decumentos diversos del archive general come Oficio
Archivo No. 038-2023, 039-2023 y 040-2023.

» Reclbl documentos como Oficios gque solicitaban expedientes de extrabajadores
de la Empresa.

= Apovéala Encargada de Archivo General en la biisqueda de documentos
archivados en atencitn a los departamentos.

= Verifiqué y procuré la existencia de materiales de oficina de uso ordinarlo y
otros relacionados, que se requieran para el trabajo del Archivo General,

s Hereordenado documentos, folders, leitz y sobres de afios anteriores por
departamento.

e [ngrest de manera digital a Excel diversos documentos como facturas de la
ciudad capital, facturas de Santo Tomas de Castilla, nominas, etc para Hevarlo de
manera ordenada en la Seccidn de Archive toda documentacipn que sea




. f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
 ZONA 1IB SANTO TOMAS DE CASTILLA

SANTO TOMAS
——tl DE CASTILLA

FOLIC GUATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 183-029-2023

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Serviclos Técnicos Temporales consistentes en apoyar
administrativa y operativamente en el departamento de proteccién.
CORRESPONDIENTE: del 01 al 31 de OCTUBRE del 2023

1.~. Atenclén a los Usuarios gue laboran dentro de ZOLIC (Predio
Fiscal).

2.-. Atencion a personas que han solicitado cltas con la jefe de
Proteccion.

3.-. So elaboraron oficlos Identificados como OPIP. STC. Del 130-
2023 al 148-2023.

4.-. Se slaboraron Carta Cupo para Usuarios a (1110-2023 A 1114-
2023, 1120-2023 A 1124-2023, 1130-2023 1134-2023, 1140-2023 A
1144-2023, 1150-2023 A 1154-2023, 11680-2023 A 1164-2023, 1170-
2023 A 1174-2023, 1180-2023 A 1184-2023, 1190-2023 A 1194-2023,
1200-2023 A 1204-2023, 1210-2023 A 1214-2023, 1220-2023 A 1224-
2023 Y 1230-2023) de diferentes empresas.

5.-. Se elaboraron 8 Permisos para ingreso de Usuarios al predio
fiscal de ZOLIC, los cuales no van identificados con ndmero.

6.-. Se elaboraron cuadros de manera qulncenal para soliciud de
combustible a Gerencia Generai. '

7.-. Se archivaron documentos recibidos y emitidos a los distintos
departamentos y permisos de usuarios,

8.-. Se enviaron y recepcionaron distintos correos slectrénicos de
usuarios, personal de ZOLIC en distintas fechas del mes.

9.~. Se atendid personal de ZOLIC y MHIDS para elaboracién de
gafetes en distintas fechas del mes.



10.~. Se atendieron llamadas telefénicas de USUARIOS v personal de
ZOLIC en distintos horarlos y distintos dias del mes.

11.-~. Se Elaboraron 6 solicitudes de Pago identificados como
SOLICITUD DE PAGO No. 022-2023 a 027-2023.

12.-. Se elaboré informe mensual dirigido a Gerencia General.

13.~. Trdmite y liquldacién de vidticos para el Jefe de Proteccién.

14.-. Se Elaboraron 2 CIRCULARES PARA USUARIOS Identificadas
como CIRCULAR USUARIO OPIP NO. 008-2023 A 009-2023.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
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EELIE OUCATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMIAISTRATIVD o, 184-029-2023

NOMBRE: Catherine Vanessa Lédpez Sénchez

CARGD: Serviclos tdeni rales Consistentes end i
Dperativamente a Ia Jefe del Departgmente de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31 DEL MES DE OCTLUBRE DE 20723

% S5edio seguimiento y se apoyd para e cumplimiento de los plazos establecidos en el

cronograma del Plan de Trabzjo de Implementacion del Reglamente Orgdnlco
Internc -Rl-.

% Se apoyd en las actividades de trabajo de procesos de induccién v capacitaciones a
cargo del Departamento de Recursos Humanos.

% Se apoyd a revisar y llevar el control de los permiisos solicitados por el persanal,
%+ Se apoyd en la reyvision de ios expedientes del persanal profesional, verificando y
cantrolzndo |as fechas de vencimiento de los documentos con plazos establecidos e

informar al [efe de Recurses Humanes.

% Se apoyd en la realizacion del informe mensual de metas fisicas del Departamento
fde Recursos Humanos, correspondlente al mes de Octubre de 2023,

% Se atendio todas las actividades sollcitadas por ef Jefe de Recursos Humanos y
autoridades superiores, relacionada con los servicios técnicos contratados.



Se apoyd a realizar informe para Cumplimiente 2 la Unidad de Acceso a la
informacién Piiblica correspondiente al mes de Septiembre de 2023 del
Departamento de Recursos Humanos.

Se apoyd a reallzar la Programacién de Tiempo Extraordinario correspondiente al
mes de Octubre de 2023 del Departamento de Recursos Humanos,

Se apoyd a realizar Oficios.

Se apoyd a realizar Greulares.

e apoyo en la realizaclén de listado de personal por contrato por renglones
presupuestarios y sus honorarios correspondientes.
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RENGLON PRESUPUESTARIO D28

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 188-029-2023

MNOMBRE: Cristian Anseimo Rulz Cliva

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR
AL ENCARGADO DE ALMACEN EN VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
Z’éﬁ'ﬁﬁﬁ?ﬁ DEL CONTROL INTERNO EN LA SECCION DE ALMAGCEN DE MANERA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE OCTUBRE DE 2023
Atentamente me dirijo & usted, para remitirle Informe sobre mis actividades.

¥ Se gpoyo en la realizacidn de inventario fisico, correspondientes al mes de
octubre de 20237

¥ 3eapoyd en la bisqueda de cédigos de insumo en el catdlogo de ingumeos, por
alaboracion de pedidos.

¥ Sereslizo el despacho para la entrega de insumo y suministros a las diferentes
unidades, de acuerdo con las requisiciones presentadas a la secclén de
almacan,

» Se gpoyd en la actuallzacién de los reportes de los productos en existencia
dentro de la bodega.

5

> 8o raalizo el ingreso y egreso de cajas chicas,
« Cgja chica No. 08 santo tomas de castills,

= So roalizd la actualizacién de tarjetas Kardex por producto,
= Na. {erjsta Kardex 6072
Na. terjata Kardex 6181
No. tarjeta Kardex 6183
No. tarjeta Kardex 6058
No. tarjeta Kardex BOST
MNo. tarfeta Kardex 8408
MNo. tarjeta Kardex 8407
Mo, tarjeta Kardex 6408
Ne. tarjeta Kardex 8408
Ne. tarjeta Kardex 8403
ho. tareta Kardax 6402
MNo. tarjeta Kardax 8401
Mo, tarjeta Kardex 6400
No. tarleta Kardex 6399
Mo. tarjeta Kardax 5398
MNo. tarjeta Kardax 8397
Mo. tarjeta Kardex 8395
No. tarjeta Kardex 6395
Mo. tarjeta Kardex 384
No. tarjets Kardex 6393
No. tafeta Kardex 6352
Mo. tarjeta Kardex 6391

»o® & @ ¥ & @ ° ® # ¥ " 8 B B B - 4 @& & @&



No. tarjeta Kardex 6330
Mo. tarjeta Kardex 5389
No. terjeta Kardex 6388
Mo, terjeta Kardex 6387
No. terjeta Kardax 6386
Mo. tarjeta Kardax 6385
Mo. tarjeta Kardex 6384
No, tarjeta Kardex 6383
No. tarjeta Kardex 6382
No. tarjeta Kardex §381
No. tarjala Kardex 6380
Mo. tarjela Kardex 8378
Mo, larjeta Kardex 6378
No. tarjeta Kardex 6377
Mo, tarfjeta Kerdex 8376
MNo. tarjeta Kerdex 6375
Mo, tarjeta Kardex 8374
MNo. tarfeta Karday 6373
No. tarjeta Kardex 6372

@ m @ @ % @ € ® 8B & @ B F B B B &4 4 @

¥ Be realizd sl ingreso y egreso de expedientes.
= Mo. De cheque: 50788
Ho. Dechegue: S0802
Mo. Decheque: G0804
MNo. De cheque: 50816
Mo, Decheque: 50819
Mo, Decheque: 50815
Mo, De cheque: 50832
No. De cheque: S0B4T
Mo, Dachegue: GO352
Mo, De chegoe: S0858
Mo, De cheque: 50860
Mo. De cheque: S0861
Ma. Da chague, 50883
No. De chagus: 50873
Mo. De cheque: E0874
Mo. D2 cheque: E&08T2
Mo. De cheque: GS0B3G
Mo, De chegque: 50083
Mo, Da chaque: 505084
Mo, Da cheque: 5SDE72
Mo, De cheque:: 51011
Mo, De chegue: 51012
Mo. De chegue: 51013
Mo. De chegue: 51018

¥ Se reallzd apoyd en la recepcitn y verificacion de insumos segin padidos.
= Pedido D.F.0050-2023

Pedido D.F.0015-2023

Pedide D.F.0042-2023

Pedide OPIP 0152023

Pedido OFIP 038-2023

Pedido R.R.H.H. DRH-332-2023

Pedido R.R.H.H. DRHI196-2023

Pedido R.R.H.H. DRH-158-2023

Pedide R.R.H.H. DRHD-151-2023



¥ Se realizd apayd en la realizaci

-l-lll-l-Ii-l-Ii-ll-Il-liltIl

Padido RR.H.H. DRHO-343-2023

Pedida D.INF. 0E2-2023

Pedido DINF,  075-2023

Pedido Almacén 15-2023

Pedido 86G.5TC.0075-2023

Pedido 8GG.STC.01 76-2023

Pedido Ingenleriz D-ING. 141-A-2023
a Inganieria D-ING.140-2023

Pedide Ingenierla D-ING. 142-B-2023

Pedida Ingenierla D-ING.075-2023

Pedido Ingenieris D-ING.141-B-2022

Fedido Almacén 03-2023

Pedido D-ING.0O75-2023

Mo, Da constancia 488147
No. Ds constancia 488118
Mo. De constancia 4BE115
No. De eonstancig 488120
Mo. De constancia 4881 27
Nz, De constancls 488122
Mo, De constancls 488123
No. De constancla 48g494
No. De constancia 488125
No. De constancig 4B8128
No. De constancla 485127
No. D& constencia 4BET128
Ne. De constancia 488128
No. De constancia 4a3g+30
No. De constancia 4BE131
MNo. De constancia 288132
Mo. De constancia 488133
No. De constancia 488134
Mo. De constancie 288135
No. De constancia 488136
Mo. De constancia 488137
Mo. De constancla 483138
No. De consgtancla 488139
Mo. D& constancia 438140
Ne. De corstancia 488137

W

o - GENERAL ¥
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&n de constancias de ingrese,
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 187-029-2023,
NOMEBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA,
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES,

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DEL 2023,

1.

2.

4.

Se llevé a cabo la atencidn a usnarios y transportistas que solicitaron
gafetes y la elaboracién de estos cuando era necesario.

Se recibié permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
Se realizé la recepeitn y elaboracidn de cartas cupo.
Se atendid llamadas telefonicas internas y externas.

Se realizd toda actividad que se le solicite €l Encargado De Monitorgo y
el Jefe de Departamento.

Se brindé apoyd al Encargado de Monitoree cuando era necesario y
solicitado.

Se brindé apoyd a las Auxiliares de Proteccitn en los momentos gue se
necesits.

Se colabord en el drea de CCTV cnando se requeria y se solicitaba.

S€ apoyod en la instalacitn y el mantenimiento de las cimaras gue se
encueniran ubicadas dentro y foera del predio fiscal de ZOLIC,

10. 3= elabord el informe de actividades reslizadas durante el mes de la

Saccoidn de Monitoreo

11.5e realizo el Cronograma de la Ssccldn de Monitoreo.

12. 3¢ realizd los informes de actividades durante el mes del Departamento

de Proteccion.



13.5# realizd 1a revision de bitdcoras de Operadores de CCTV.
14.5e archivd todas las biticoras de los operadores del presente mes.
15.5a realiz6 lag horas extras al personal.

16.5¢e realizd ol calendario semanal de operadores.

17.8e realizd la revision de grabaciones para la verificacion de algin
percande courrido.
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INFORME DE ACTIVIGADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 188-025-2023
NCHNBRE: DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA Y
o 7 AL DEPART u

o o >
CORRESPONDIENTE DEL 01~ 4L 31 DEL MES

1. Se elabord los siguientes pedidos:

Pedido D-ING.STC No.148-2023.
Pedido D-ING.STC No, 147-2023.
Pedldo D-ING.STC No.148-2023,
Pedido D-ING.5TC No.150-2023.
Pedido D-ING.STC No.153-2023.
Pedido D-ING_STC No.154-2023.
Pedido D-ING.STC No.155-2023.
Pedido D-ING.STC No.158-2023,
Pedido D-ING.STC MNo.157-2023,
Padido D-ING.STC Ne.158-2023,
Pedido D-ING.STC No.155-2023.
Pedido D-ING.STC No.180-2023.

S O B T N T TR

2. Se slabord las siguientes Solicitudes de Pago:

¥ Solicitud de Pago No.126-2023.
¥ Solioltud de Page No.134-2023,
¥ Solicltud de Pago No.135-2023,



v Solicitud de Pago No.137-2023.
v Solicitud de Pago No.138-2023.
~ Solicitud de Pago No.141-2023.
~ Solicitud de Pago No.143-2023.

3. Se glabord los siguientss Oficlos:

+ Oficio D=-ING.STC. No.082-2023.

R K e N R

4. Se elabord los siguiantes Oficios

L S T T

OFICIO JEFE-ING. STC. No.
OFICIO JEFE-ING. STC. No.
OFICIO JEFE-ING. STC. No,
OFICIO JEFE-ING. STC. No.
OFICIO JEFE-ING. STC. No.
OFICIO JEFE-ING. STC. No.
OFICIO JEFE-ING. STC. No.
OFICIC JEFE-ING. STC. No.

Oficlo D-ING.STC.No.084-2023,
Oficio D-ING.STC. No.085-2023.
Oficio D-ING.STC No.086-2023.
Officlo D-ING.STC . No.088-2023,
Oficio D-ING.STC. No.088-2023.
Oficio D-ING.STC. No.052-2023,
Oficio D-ING.STC . No.083-2023.
Oficio D-ING.STC.No.088-2023.

055-2023
056-2023
057-2023
Q028-2023
058-2023
080-2C23
081-2023
062-2023



3. 2e elabord los siguientss informes técnicos

+ Informe técnico Ing.-STC- No.025-2023
" [Informe técnico Ing.-STC- No.028-2023
+ Informe t&cnico Ing.-STC- No.027-2023
v Informe técnico Ing.-8TC- No.028-2023

8. 3e slabord fas sigulentes notas de envid:

NOTA DE ENVIO ING. 5TC. Neo. 021- 2023
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 022-2023
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 023- 2023
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 024- 2023
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 025-2023
NOTA DE ENVIQ ING. STC. No. 028- 2023

. TR T T W T

7. Seelabord las siguientss notas de conformidad:

MNOTA DE CONFORMIDAD D-ING. STC. Mo. 045-2023
NOTA DE CONFORMIDAD D-ING. STC. No. 048-2023
NOTA DE CONFORMIDAD D-ING. STC. No. 048-2023
NOTA DE CONFORMIDAD D-ING. STC. No. 049-2023
NOTA DE CONFORMIDAD D-ING. STC. No. 052-2023 ﬁ_-..a?i'-éar-

R oA A

Diana celRosano Mayorga Herrarte

Pereons Contratacds



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

R
ﬂmr CASTILLA
L GUATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 180-029-2023

NOMBRE: Edvin Humbers Pascual Hernﬂnde
CARGO: Serviciog Técnicos Te A=

del personal Ejecutiva v Admmretrathm de Ir:rlh::, veran;la: pr.'nr sulmeqﬁu:lad
fisica. asl como conduclendo los vehiculos asignados con pericia v
responsabifidad los vehiculos asignados.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE OCTUBRE DE 2023

1. Traslado de Documentos a diferentes lugares del Municipio de Puerio
Barrios, Departamento de lzabal.

2. Entrega de Documentos en los Depariamenios de: Mercadeo, Recursos
Humanos y Profeccién, para el framite correspondients; en apoyo a
Gerancia Gensral.

3. Entrega de Documenics en las Unidades de: Asesorla Juridica para el
tramite correspondiente an apayo a Gerencia Genaral.

4. Traslado v Envio de encomiendas de Oficina de Zolic Santo Tomas de

Castilla a Transpories Litegua en Puerto Bamios del 01 a! 31 de Ociubre
del afio 2023.

3. Traslado y Envio de encomiendas de Transportes Litegua en Santo
Tomdas de Castilla hacia Oficinas de folic Santo Tomas de Castilla del 01
al 31 de Octubre del afo 2023,

8. . Entrega de documentos en Oficinas de EA/ T Pueric Barrios ¥ EElntrJ
Tomas de Castilla.

Lt L f. [
Lo Escual Hemandez Lic-GarsonRadl Bailey Popol

ond Contratada ~ Jefd Inmediato
/ I‘"\.___,.--"‘-r
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i LA LA INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 191-029-2023
NOMBRE: Jackeline julissa Marroguin Acuino

CARGO: Servicios técnicos temporales consistenteas en apoyar en las tareas operativas v de
[impieza de oficinas en in

CORRESPONDIENTE DEL: 01 al 31 del mes de octubre de IUH-:’JJ

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 071 2l 31 de octubre del presente afio, se realizaron las sigulentes actividades:

1. Limpi=za en oficings del tarcar nivel de! adificlo administrative de ZOLIC.

2. Limpieze en & &res de mecurses humanos del tercer nivel del edificio
administrative de ZOLIC,

3. Limpleza en el drea de seccién de nominas dsl tercer nivel del edificic
adminisiraiive ds ZOLIC.

4. Limpieza en el rea de cotv dal tercer nivel del edificio edministrative de ZOLIC

5. Limpleza en el &rea de oficinas oficial de proteccidn del tercer nivel del edificio
administrativo de Z0LIC,

5. Limpieza en & area de oficing ds Informatica del tercer nivel del edifica
administrativo de ZOLIC

7. Limpleza en al drea de enfermeria del tercar nivel del adificio administrativo de
Zougc

8. Limpisza de Bafios de hombres del tercer nivel del edificio administratho de
Z0LIC

8. Limpisza en Archivo general de ZOLIC santo tomas de castilia.
10. Limpieza g2 pasillos del tercer nivel de adificic adminisiretive de ZOLIC

11. Limpieza de vidrio de las ventznas del{ercer nivel del edificlo administrative de
ZO0LIC.

pidgina 112




12. Lavado de trastes de las oficinas del segundo nivel del edificio administrativo de
ZOUC.

13. Hacer cafd a los jolos del sagundo nivel del edificio administrative de ZOLIC

14. Bacado de basura de las diferentss oficings del tercer nivel del edificio
admministrativa de ZOLIC,

15, Recoleccion def papel de reciclaje de las diferentes oficinas dal tarcar nivel del
adificia administrativo ds ZOLIC.

16. Pulido de pisos del tercer nivel del edificio edministrativo de ZOLIC.

=1
El"‘h_/m«m_

Jackaline luliesa Mzrroguin Aquino
Persone Comtratada

Esguivel Carrilio
f|"|]"|"| |:|._-. M et il

Fagina 2|2
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO: No. 193-027-2023

NOMBRE: JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA

Y OPERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA DE ZOUC SANTO
TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPOMDEINTE AL PERIODO: DELO7 Al 31 DE OCTUBRE DE EEIZJ/

¥

REALIZAR IMPRESIONES DE CASOS DILIGENCIADOS ANTE EL JUZGADO PLURIPERSONAL
DE PRIMERA INSTANCIA DE TRABAIC Y PREVISION SOCIAL. RUBEN ARTURD VARGAS
MORALES, RICARDO ARTURC MORALES DUBON, CESAR ALEXANDER SALVADOR,
WILMER ALVAREL ALEJANDRO VILLAGRAN, JACKELINE MARIELA LIMA DIAZ, JULIC
CESAR LEMUS;

REVISAR, RECIEIR ¥ ENVIAR CORREOS, EM SEGUIMIENTD A INSTRUCCIONES DE LA
LICENCIADA CLAUDIA SANDOWVAL SOBRE CONTRATOS Y ACUERDCS A ELEVAR EN
PORTAL DE LA CONTRALORIA GEMERAL DE CUENTAS.

REPRODUCIR FOTOCOPIAS: SOBRE CASC DE RUBEN ARTURD WARGAS Y RICARDC
ARUTURD DUBOMN MORALES, Al FIANRD VILLAGRAN

ESCAMNEAR DOCUMENTOS; DE & EXPEDIENTES DE EVENTOS PARA SER ELEVADOS BN EL
PORTAL DE GUATECOMPRAS. JULID RENE MONTERROED GARCIA;

REFARTO DE DOCUMENTOS A RECURSOS HUMAMNGOS, GERENCIA GEMERAL ¥ SUB
(GEREMCIA GEMERAL

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS REALIZADAS A LA UNDAD DE USUARIOS Y
INTERDEP ARTAMEMTALES;

REALIZAR CONDCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS A GERENCIA GENERAL;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DE LAS 2 ASESORES LEGALES;

APOYO AL PROCURADOR JURIDICC EM ENVIDO DE CORREOS ELECTROMICOS Y
RUSGUEDA DE EXPEDIENTES:

Péging 1 de 2



APOYC A LA UNIDAD DE ASSSORlA JURIDICA EN TEMA DE CONTRATOS REMMIDOS A
ELABORACION POR LA ASESORA LEGAL Y REVISION. POSTERIOR TRASLADC A FIRMA

DE LA SUB GERENCIA GENERAL DE JULIS REME MONTERROSO GARCIA, BRENDA
GISELA MONROY ORTEGA:

EOLADC DE TODOS LOS EXPEDIENTES DE CASOS. CIVILES. LABORALES Y DEMAS
MATERIAS EN RESGUARDC DE LA UMIDAD.,

APOYD A LA SECRETATIA DE LA UNIDAD COM EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS:

RECEPCION, CONTROL ¥ ARCHVO DE DOCUMENTCS REMIMDOS POR GERENCIA
GEMERAL REMITIDO DE OFICINAS DE CUDAD CAPTAL

__I_,,.a—F"' i _;%\ -Fd'.'.-_.:.-#
mﬁ“\, . i~ W ST

f) L=

bW | ==

7 [ ® . &
Lieda. Claudia D&l Rosario Eandmw

Péging 2 de
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATC ADMINISTRATIVO No. 184-028-2023
NOMBRE: Jnsu:é Ameido ‘l.-"llﬁda ‘n.."asquaz
I:.PLHGEJ B

CORRESPONDIENTE DEL mm_ 31 DE OCTUBRE DEL 202

Atentamente me dirijo a usted, pers remitirle Informe sobre mis actividades:
¥ Limpieza gensral da ssgundo nivel

Limpieza de oficinas de segunda nivel

Colocacion de Garrafones de agua en las oficinas

Bamer y frapear en el segundo nivel

Uimpieza de ventanas de segundo nivel

Sacar basura del sagundo nivel oficinas administrativas

Pullr pisas

Limpieza de Archive general en plsos y estantes

Limpieza de ventanas an Archivo genersl

Sacar basura en archive ganeral

Limplaza da sanitarios de caballercs e segundo nivel

¥ ¥ ¥ ¥ Y ¥ ¥ ¥ W ¥ W

hantener limpla & drea de Jefatura de sagundo nivel,

=

F o ting ||I,;I"|:} 1 ,I'r{:ff?',."-s? Fﬁi:; 7
Josué Amoido Villeda Vésquez
Persona Contrateds (-

Vo. Bo. R 3
ing. Byron Esiuardc Qe remis
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SWiaE eLaTiMALK SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 185-020-2053

NOMBRE; JUAN DIEGO GONZALEZ SANTOS

CARGO: MWEHTEH EN GENERAR m:n::ragg_qug

LAS OFICINAS DE LA CIUDAR CAPITA)
CORRESFONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE OCTUERE DEL 2023

% Seprecurd firma y seguimiento para trémite de pago, a los documentos sigulentes:

SOLICITUD DE PAGD ORH. STC, 1470-2023
SOLICITUD DE PAGD DUR.H. 8TC. 1490-2023
EQLICITUD DE PAGO DNRE. 8TS, 14162023
SOLICITUD DE PAGO DRH, STC, 1403-2023
SOLICITUD DE PAGO D.RH. STE. 1411-2023
SOLICITUD OE PAGD DRH, §TC, 1402-2023
ECUCITUD DE PAGO DR.H, 3TC, 1394-2023
BOLICITUD'DE PAGO DR.H. 5TG. 1435-2023
SOUCITUD DE PAGO D.R.H. STG, 1397-2023
SOLICITUD DE PAGD D.R.H, STC. 1401-2023
SOLICITUD DE PAGO DAH. ST, 1406-2023
SOLICITUD DE PAGD DA H. STC. 1435-2023
SOLICITUD DE PAGO DR.H. 8TC. 1440-2023
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. STC. 1451-2003
SOLICITUD DE PAGD DA H. 5TC. 1424-2023
SOLICITUD DE PAGD DR.H. 57C, 1436-2023
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. 57C. 1398-2023
SOLICITUD DE PAGD DR H. 8TS. 1491-2023
SOLICMTUD DE PAED OR.H. 8TC, 1472-2023
SOLCITUD DE FAGO DLR H, 5TC, 1380-2023
SOLICTITUD DEPAGD BLRH. BTC. 1471-2023
SOLICITUD DE PAGO DR.M ST, 1482-2023
SCLICITUD DEPAGD DR H. 8TS. 1480-2023
SCLICITUD GE PAGO DR A 3TC. 1330-2023
SOUCITUD DE PAGD D.R-H. BTG, 1458-2023
SOUICITUD DE PAGO DALH. STC. 1476-2023
SOLICITUD DE PAGD DRH, BTG, 1499-2023
SOLICITUD DE PAGO DRH. 5TC. 1448-2023
SOLICITUD DE PAGC DR H. STC. 1479-2023
SOLICITUD DE PAGD DEH. 5TC. 1452-2023
SOLICITUD DE PAGO DR.H. 5TC. 1454-2023
SHLIATUD DEPAGO DURH. 8TC, 14732023
SOLKATUD DE PAGO DRH. 5TC, 13596-2023
SOLICITUD DE PAGO DUR.H. 5TC, 148%-2023
SOLICITUD DE PAGO DURLH, 8TC, 1481-2023
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SOLICTUD DE PAGO D.R.H STC.
SOLISITUD DE PAGD DLR.H. 8TE,
BQUICITUD DEPAGO DR H. 5TC.
SOLCITUD DE PAGO DR H. 5TC.
SOLICITUD O PAED DR M, STC,
SOUCITUD DE PAGD BLRH. S5TC.
SOLICITUD DE PAGD D.RH. 5TC.
SOLICITUD DE PAGO DUR.H. STE.
SCLICITUD DE PAGQ D.R.H. TG,
SOLICITUD DE PAGO DLR.H. BT,
SOLICITUD DE PAGD DLRLH. BTC.
SOLICITUD DE PAGC D.RLH. BTC.
SOLICITUD DE PAGD DR H, STC.
SOLICTTUD DE PAGC D.RLH. BTC.
SOLICTTUD DE PAGC DR.H. STC.
SOLICTTUD DE PAGL DLRLH. STC.
SOLICITUD DE FAGD DLR.H. 5TC

SOLICTTUD DE PAGCD DLRLH. ETC.
SOLIGITUD DE PAGO OR.H. 3TC.
SOLICITUD DE PAGO.D.R.H. STC.
SCUGCITUD DE PAGO DUR.H. 8TC,
SOUICITUD DE PAGD D.RH, STC.
EOLICITUD DE PAGD ©.RH. 5TC.
SOLICITUD DE PAGD D.R.H. BTL,
SOLICITLD BE PAGD B.R-H. 870
SOLICITUD DE PAGD DRH. BTG,
SOLICITUD DE PAGD D.RH. ST
SOLICITUD DE PAGD DA H, BTG,
SOLICITUD: DE PAGD DRH. §TC.
SOLICITUD OE PASD OR H, ST,
SOLICTTUD OE PAGO DR.H. 5TC
SOLICITUD DE FAGO OLR.H. 5TC,
SOLICITUD OE PAGD QUR.H. 5TC
SOLICITUD DE PAGD CLRH, BTG,
SOLICITUD BE PACD DR H. 5TC,
SCUCITUD DE PAGO DR.H, STC.
SCLICITUD BE PAGD D.RH. STC.
SOLICITUD DE PAGD DREH, BTG,
SOLICITUD DE PAGD D.R.H. STG.
SOLICITUD DE PAGC D.RH. 5TC.
SOLICITLUD DE PAGO DR.H. 5TC.
SOLICITUD DE PAGD DOR.H. STC.
SOLICITUD DE PASO DUR.H, BTC,
SOLICITUD DE PAGD DR.H. TG,
SOUCITUED DE PAGO DUR.H. BTC.
SOLECITUD BE PARDO DRH. BTG,
SCLICITUD DE PAGD DLRH. TG,
SCLICITUD DE PAGD D.RLH: BTC.
SOLICITUD DE PACZD DRH. BTC.
SOLICTTUR DE PAGC OLRH STC.

13837033
1457-2023
14E5-2023
1474-2023
1455-20023
1492-7023
1383.2023
TACE-0s
1385-2023
1447-2033
1388-2023
1387-2023
1500-2023
1485-2023
1375-2023
1376-2023
14E6-2023
1451-2023
1456-2023
1379-2023
1438-2023
1391-2023
1410-2023
1390-2023
1358-2023
1389-7023
1426-2023
1441-2023
1437-2023
1435-2023
1405-2023
1408-2023
1393-2023
1415-2023
1404-2023
1413-2023
1417-2023
1428-2023
1418-2023
1478-2023
1422-2023
1433-2023
1442-2023
1354.2023
1469-2023
1420-2023
1446-2023
1501-2023
1423-2023
1502-2023
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SOLIGITUD BE PAGO DLR.H. STC,
SOLICITUD DE PAGO DLR.H. 5TC.
SOLICITUD DE PAGO DLR.H. STC,
SOLICITUD DE PAGO D.R.H, 8TC.
SCLICITUD DE PAGO D.RH.-STC.
SCLICITUS DE PAGD DALH: 5TC.
SOLICITUE DE PAGC DR H, ETC.
SOLICTTUD DE PAGC-D.RLH. ETC.
SOLICITUD DE PAGD D.RH. STC.
SOLICTUD DE PAGO DJRH. STC.
SOLICITUD DE PASC DLRH.STE,
SOLICTUD DE PAGD D.RH. §TC,
BOLICTTUD OE PAGO TuRH. 3TC.
SOLICITUD DE PAGD BR.H ETC.
SALICITUD DE PAGO DLRM, STC,
SOLICITUD DE PAGD DIRH. ETC,
SOLCITUD DE PAGO DUR.H. STC.
SOLICITLD DE PAGO DLR-H. STC.
SOLICITUD DE PAGQ D.R.H, 5TC.
SOLICITUD DE PAGO DRH. &8TC.
SOLICTTUD DE PAGO DRH. BTC.
SOLICTUD DE PAGD DUR.H. STC.
SOLICTTUD DE PAGD RRH. STC:
SOLICITUD DE PAGD.DLRH, STG
SOUCITUD DE PAGD DRH. STC.
SOLICITUD DEPARD DR H, 8TC,
ECLICITUD BE PAGD BRH. TG,
SOLICITUD OE PAGD DLR.H, STL.
SOLICITUD DE PAGS DR.H. §TG.
SOLICITUD DE PAGD DB H. 5TC,
SOLICITUD DE PAGC DR H. 5T
SOLICITUD DE PAGD CLR.H 3T,
SOLICTTUD CE PAGD DuR-H. 5TC,
SOLICITUD DE PAGOD DLR.H, 5T,
SOLICITUD BE PAGD D.RH. 8TC.

SOLICITUID DE PAGO D.RH. STC.
SOLICITUD DE PAGD DR.H. 5TC.

1443-2023
1458-2023
1457-3023
1444-2023
1395-2023
14BR-2023
1461-2023
i1450-2p23
1466-2023
1477-2023
1454-2033
1384-2023
1381-2023
1453-2023
1487-2023
1430-2023
14452023
1434-3023
1377-2043
1421-3023
1860-2023
1408-2023
1484-2023
1432-1023
1378-2023
1407-2023
1455-2023
1875-2003
1427-2023
1374-2023
1457-2023
1400-2023
1414-2023
1434-2023
1453-2023
14122022
1483-3003

SOLICITUS DE FAGOD OL.F, D081-2023
SOLICITUD DE FAGD BGG. TG, 0211-2023
SOLICITUD DE PAGO SGE, STC. 12-2023
SOLICITUD DE PAGT 261G, 5TC, (4e-2023
SOLICITUD DE PAGO D-10G.8 BTC. 125-2023
SOLICITUD DE PAGC D.TF. OT0-2023
SOLICITUD DE PAGO GG CC. 0E2g-2023
SOLICITUD DE PAGD GG, 0O R25-2023
SOLICITUD DE PAGO GG, OO0, (R27-2023
SOLICITUD DE PAGD GG, &0, (231-2023
SOUICITUID DE PAGD-DUNF, D88-20270
SOUCITUD DE PAGD D.M. STC. 051-2023
SOLICITUD DE PAGED BEGE. 5TC, CRO2-2TZ1
SOLICITUD DE PAGO D, INF. 084-2023
SOLICITUD OE FASO DR H. 8TC. 1505-3023
SOLICITUD DE PAGSD D-10G 130-2023
SOLICITURD DE PAGO D-IG 123-2023
SOLICITUD DE FAGD D-IHG 932-2023
EOLICITUD DE PAGO DINF 071-2023



PEDIDC D.F DDG4-2023
PEDIDO D.F DOS0-A-202%
FEDIDO D.F 00 -2023
PEDIDO D F052-2023
PEDIDD D.F 00B4-2023
PEDIDC OUF D083-2003

R R ORNRR
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Juan Diego Gonzilez Santos
Persona Confratada
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 196-029-2023

NOMBRE: Judlth Jamileth Martinez Castafieda

CARGO: Servicios técnicos temporsles consistentes en apovar administrativa v
operativamentsa al departamento de Planificacid Mercaden.

CORRESPONDIENTE DEL: 01 21 31 dsl mes de octubre de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Det 01 2l 31 de octubre del presente afig, se realizaron las sigulentes actividades:

% Se reordenoy etiguete el archive de la unidad de planificacion.

% Se elaboro la solicitud de pago No.005-2023 para tramite de vidticos
segun nombramiento SGG.STC No.144-2023,

% Sesolicitaron los formularios de vidticos a la unidad de Tesorerfa.

<+ Se recibit el oficio de los departamentos de:
® Oficio DRH.STC. Mo. 705-2023

% Se recibid la circulare del departamento de:
= Circular DRH.STC. No. 058-2023

% Se procedid a anular los formularles de vidticos de la encargada de
planificacidn.

% Sereordenarony archivaron en leitz los informes de actividades de metas
fisicas realizadas por los diferentas departamentos.
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NFORME DE ACTIVIDALDES 2023

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATD ADMINISTRATIVO Mo, 182-099-2023

NORMBRE: KATHERINE RONANA ALARCON CARRERA

CARG(: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, consfstentss en apoyer en la cobertura de

reuniones v actividades de Iz Instituddn an Santo Tomds da Castilla que promusvan el gquehacer

de ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL 03~ AL 31  DELMES umlhm//ﬂf 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 al 31 de octubré del presante aﬁu.’% realizaron las siguientes
actividades:

= Se sostuvieron diferentes reuniones de trabajo.

Reuniones virtuales con aquipo de Comunicacidn y Meércadeo para |2
planificacidn y seguimiento de las actividades. Realicé grabacién de videos
a colaboradores de ZOUIC por campana de los 50 anios de aniversario.

¥ Oscar Demetrio Bol - Area de limpieza

» Ana Marcos— Area de limpieza
e Realicé grabacién de videos a Usuarios de ZOLIC por campafia de los 50

afos de aniversario.
# Neville Nufiez- Chiquibull 5.A
» Franclsco Delgado- Tanquesa 5.4

s Tomé fotografias en lz entrega de reconocimientos que se le dio a los

practicantes por la culminacién de sus préicticas en la Zona Libre De
indusiria y Comercio.

o Tomé fotografies a2 la empresa de PROQUISA, 5.A v 3 12 bodega Comercial

gue forman parie del complemento de dictdmenes.



*= 352 documentd fotogrificamente el cambio e instalaclén de persianas del
edificio F.

+ Fotografié a un grupo de mujeres colaboradoras de Z0LIC para elaboracion
de arte en Congreso Nacional.

= Realicé tome de fotografias, posteo y redaccion en la pagina de ZOLIC sobre
capacitacion gue recibiéron los encargados v jefes de departamento sobre
"Servicio al Cliente” con el objetivo de mejorar e innovar estrategias de
atencién a usuarios.

Parsons Contratads " Jefe Inmediato
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FOINA L.T_B SANTO TOMAS DE CASTILLA
SANTO TOMAS
DE CASTILLA
GUATEMALA INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 198-028-2023

MOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL
TRABLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO ¥ ADMINISTRATIVO, CONDUCIENDOD LOS
VEHICULOS ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD, ASI COMO APOYAREN
ACTIVIDADES DE ENTREGA DE DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC.
CORRESPONDIENTE: de! 01 gl 31 de OCTUBRE del 2023

1.~ Trasladé del Subgerente General a diversas Instituciones del Municiplo de Puerto
Barrios, Departamanto de lzzbal

2.~. Traslads 3l Subgerente General 2 diversos lugares del Departamanto v fuera del
misme.

3.~. Trasladé sl Subgerante Genaral de Oficinas de Santo Tomds de Castilla & Ofiginas
da ZOLIC a Oficinas de ZOLIC ubicadas an Zona Praders, Ciudad de Guatamala.

4.~ Trasladé gl Subgerents Ganeral ds Oficinas de Santo Tomés de Castillaa
Distintos lugares de Cluded de Guatamala.

5.~ Entrega de correspondencie dentro del predio de ZOLIC a distintas empresas
Usnarias.

§.-. Traslads al Subgerente General da Oficinas ubicadss en Zone Pradera, Ciudad da
Guatemala a Oficinas de ZOLIC Santo Tomés de Castilla.

7.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas ubicadas de ZOLIC Santo Tomds de
Castilla a difigencias al Municiplo de Morales, Izshal,

8.~ Trasladé al Subgerente General a diversas Instituciones fuera del Municipio de
Pusrto Barrios, Departamento da lzabsl

.-, Tresiadé al Subgerents General a realizar dillgencias an la Ciudad de Guatemsla v
sus aledafios.

10-.- Trasladé sncomiendas, documsentacién, depésitos bancarios dentro del perimetro
de SBanto Tomés de Castilla. /.-

11.-. Treslad@ perzonal de atras instituciones a Ciudad Capital y viceversa.

N

Kavin Samusi Villeda Sandoval
Persona contratads
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CONTRATO ADMINISTRATVO No_ 200-078-3023

NOMBERE: Lifian Beatriz Judrez Solis
CARGO: Servicias Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa y
operativamente 8 la section de mantenimiento..

i -~
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES _ QCTUBRE  DE 2023

¥ Apoyo en redactar informes semanales del personal de mantenimiento,
¥ Apoyo en entregar suministres al personal de mantenimiento,
¥ Apoyo en la limpleza y mantenimiento de |2 oficing de la bodega.
¥ Apoyo en funciones en general coms secretaria de mantenimiento,
¥ Apoyo en reallzar permisos pars personsl de mantenimiento.
¥ Apgyo en la elaboracién de reportes de thempe extra para personz! de mantenimiento
¥ Apoyo en tomar fotografias de los trabsjadores de mentenimiento.
¥ Apovoen redactar informes del  personal por contrato de mantenimiento,
¥ Apoyo en redactar informes del personal de mantenimientn.
¥ Apoyo.en oficine de ingenierfa en recibir oficics, circulzres v atender llamadas.
___I_.a-.'_‘“-u,\_ ”
h,.l
_ f%
F. ‘ L £, = . .
Lilian Beatriz Judrez Solte Arg. Candy Lucrectz Colindres @% :
Persona Contratada Jefe Departamen |I'I.Hr'|5llﬂli-*-%

LT
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 201-029-2023

NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

CARGO: Servicios Técnlcos Temporales consistentes en Apoyar
administrativa y operativaments en sl Departamento de Proteccidn.
CORRESPONDIENTE: del 01 &l 31 da octubre del 2023,

1)
2)

&)
4}
5)
&

8)
g)
10)

11)

12}

13}

Atendi a los Ususrios gue laboran dentro de ZOLIC {Predio Flscal).
Reallcé Cartas Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a
comtinuacion.

(1115, 1118, 1117, 1118, 1119, 1128, 11286, 1127, 1128, 1129, 1135, 1136
1137, 1138, 1139, 1145, 1146, 1147, 1148, 1149, 1155, 1158, 1157, 1188,
1188, 1185, 1168, 1167, 1168, 1168, 1175, 1178, 1177, 1178, 1179, 1185,
1188, 1187, 1188, 1188, 1186, 1186, 1197, 1198, 1198, 1205, 1208, 1207,
1208, 1209, 1215, 1216, 1217, 1218, 1218, 1225, 1226, 1227, 1228, 1228-
2023).

Elaboré oficios.

Realice Permlsos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.

Archive documentos recibidos v emitidos de distintos departamantos.
Atendi a usuarios para slaboracién de gafetss.

Atendi llamadas telefénicas de usuaries y de diferentss departamentos
de ZOLIC.

Archivé Cartas Cupo y Permisos.

Archivé Novedades de ia Secclén de Seguridad.

Elaboré Preszentaciones de Amenazas y Sucesos da |2 Proteccion de
Instalaclones de ZOLIC correspondients al mes de octubre del afio
2023,

Elaboré un cuadro de Amenazas y Sucesos de Proteccién anexs G
del codigo PEIP correspondients al mes de octubre del afie 2023.

Elaboré un cuadro de fallos de la protecclén comrespondiente al mes de
octubre del afio 2023,

Reallce formatos de simulacros de sismos v pruebes de alarma.



14} Revisé y registre las Novedades do Ia Secclén de Seguridad

correspondiente al mes de octubre del afic 2023, las cuales detallo
continuacion.

Novadades D.S.5. 5TC. No.160-2023
Novedades D.8.8. STC. No.181-2023
Novedades D.5.5. STC. No.162-2023
Novedades D.5.8. 8TC. No.163-2023
Novadades D.S.3. STC. No.164-2023
Novedades D.S.8. STC. No.165-2023
Novedades D.S.8. STC. No.1686-2023
Movedades D.S.5. STC. No.187-2023
Movedades D.8.8. STC. No.188-20232
Novedades D.8.8. STC. No.1689-2023
Novedades D.28.8. 3TC. No.170-2023
Novedades D.8.8. STC. No.171-2023
Novedades D.5.8. 8TC, No.172-2023
Movedades D.5.8. 8TC. No.173-2023
Novedades D.8.8. 8TC. No.i74-2023
Novedadss D.8.8. 8TC. No.175-2023
Novedades D.5.5. STC. No.178-2023
Novedades D.8.8. STC. No.177-2023
Novedades D.8.8. STC. No.178-2023
Movadades D.8.8. STC. No.178-2023
Movedades D.8.8. 3TC. No.180-2023
Novedades D.8.8. 8TC. No.181-2023
Novedades D.5.5. STC. No.182-2023
Novedades D.S.5. STC. No.183-2023
Novedades D.8.8. STC. No,184-2023

.If ,r"&qu,l : nm:f'-.?‘.i

F. f E. ! il s

J Ry

Mailyn Carellna Guzmén Valiz Licda. Alicia Olivia Lemus Flores
Persona contratads Jefe Innedisto
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 202-028.2023
NOMERE: Marvin Alazano Godoy

CAREO: Serviclos Técnicas Temporates, consistentes en apoyar 2l Departamento de Froteccion,para obtaner
mejoras an ia gestion de seguridad de ceracter opergtive y astrategleo

CORRESPONDIENTE: Dal 01 2l 34 ds Ottubre dol afic 2025,

Atentamente me dirjo 8 usted para remitifle sobre  mis actividades reslizedas en &l puasio de
sarviein,

GARITA 1: Atencion y revislon fisica en las diferentes actividadas 3 usuarios: proveedoras, sgentes niavieras, gestores

zduanzles, contratistas, empleados de diferentes efmpresas, visitas y pilotos que reguisren ingresar al predio fiscs! de !
Todle, I

GARITA 2: Atencion y revision flslcs en [zs diferentes actividades 5 usuarios: proveedores, agentes navierss, gestores
aduzanzies, contratistas, empleadas de diferentes empresas, visitas y pilotos de ingreso y egrese al predio fiscal, per
varics mothias,

GARITA INGRESO PRINCIPAL: Atenclon ¥ revizlon flslca enlas diferentes actividades a usuarios: provesdores, BEEMtES

navierss, gestores aduanales, contratistas, emgpleados de diferentes emprosas, visitas y pilotos que requieren ingresar &l
ipredic fiseal de Zolic,

GARITA EGRESO PRINCIPAL: Atenclon y revision fisica en las diferentes actividades 3 usuarios: proveedores, agantes
navierss, gestores aduznales, contratistas, empleades de diferentes ampresss, visites y pilotos de ingreso v ggreso al
predio flscal, por varios motives.

EDIFICID ADMINISTRATIVE: Atencion v revision Tisice oo [as diferentes actividades 2 ususrios: proveedores, agentes
navieras, gestores aduanales, contratistas, ampleados de diferentes empresas, visitas v pllates que requieren ingresar
alas eficinas del Edificde Adminlstrative de Zolle,

|GARITA PEATONAL: Atenclony revision fisica en las diferentes actividades a usuarios: proveedores, agentes navierss,

gestores sduanalas, contratistas, empleados de diferentes emprasas, visitas y plotes que reguiersn ingresar y egrasar
dal predio fiscal de Zolic,

GARITA 1: Atenclon y revision fisica en ias diferentes sctividades 3 usuarlos: proveedores, agentes navisras, gestores |

aduznales, contratistas, empleados de diferentas BIMpresas, visitas y pllofos que requieren Ingresar 2l pradio fiscal de |
Zalic,

GARITA 2: Atancion y revision fisice &h ias diferentes acthvdedes a usuarios: proveedores, agentes navieras, gestores

eduanzles, conteafistas, emplesdos de diferentes emprasas, visitss y pilotos de Ingreso y egreso =l predio fiscal, por
vErios motivos.

GARTTA INGRESO PRINCIPAL: Atencion y revision fisles en las diferentes sctividades & usuarios: proveedores, agentes
1naulmg gestores sduansles, contratistas, emplesdes de diferantss EmMpresas, visltas y pikotos que reqularen ingresar al

\predio fiscal de Zolle,




REFUERZO GARITA 1: Atencion v revislon fisica en las diferentes actividades & usuarios: proveedores, agentss navisras,

gestores eduanales, contratistas, empleados de diferentes empresas, visitas v pllotos que requieren ingresar &f predio
fiscal de Zolic.

REFUERZO GARITA Z: Atencion y revislon fisica en las diferentes actividades 2 usuarios: proveedares, Egentss navieras,

|Eestores aduanales, contratistas, empleados de diferentes empresas, visitas v pilatos de ingreso yegreso 2! predio
fizcal, por varios motivos.

]GAHLTP-. EGRESC PRINCIPAL: Atencion y revision fisics en las diferentes actividades a usuarios: proveadores, agentes

navieras, gestores adusnales, contratistas, empleados de diferentes empresas, visitas v pllotos de Ingress v egreso =l
predio fiscal, porvaros motieos.

!‘D {FICID ADMINISTRATIVO: Atenclon y revision fisice en las diferentes actividades a usuerics: proveedores, egant=s

navieras, gestores aduanzles, contratistas, empleades de diferentes empresas, visitas v pilotos que requferen Ingresar
alas ofcines defl Edificio Administretive de Zalic.

GARITA PEATONAL: Atencion y revizion fisica en las diferentes actividades a usuarios: proveedores, agsntss navieras,

gestores aduanales, contratistas, emplesdos de diferantes empresas, visitas v pitotos que requieren Ingressr y egresar
cel predio fiscal de Zafic.

|GARITA 1: Atencion y ravksion fisica en Jas diferentes sctividades 3 ususrios: proveadores, agantes navierss, gestores

aduanales, contratistes, empleados de diferantes empresas, visitas v pilotos que requieran Ingresar al predio fiscal de
Zolbc.

SARITA Z: Atencion y revision fisica en las diferentes actividades a usuarios: proveedores, egentss nevierss, gestores

aduanales, contratistas, empleadaos de diferentes empresas, visitas y piloios de ingresoy egreso af predio fscal, por
werios motivos.

GARITA INGRESO PRINCIPAL: Atencion y revision fislca en las diferentss actividades a usuzrigs: provesdores, agentes

navieras, gestores sdusnalss, contratistas, empleados de diferentes emprasas, visitas y pilotos que requieren ingresar 2l
predio flscal de Zalic.

GARITA EGRESC PRINCIPAL: Atendion y revision flsica en las diferentes sctividedes a usuarios: proveedores, sgantes

navieres, gestores aduznales, contratistas, empleados de diferentes empressas, visitas v pilotos de ingreso Yy egreso gl
predio flscal, por varics motivos,

EDIFIO0 ADMINISTRATIVO: Atenclon y revision fisics en las diferentes actividades = usuasias: provesdares, agentes

navieras, gestores aduanales, contratistas, empleades de diferentes empresas, visitas y pilotos que réquigren ingresar
slzs oficinas del Edifide Administrativo de Zolic.

GARITA PEATONAL: Atenclon y revision fisica en las diferentes actividades a usuarios: provesdores, agentes navieras,

gestores edusnales, contratistas, empleados de difersntes empresas, visitas y pilotos qua requieren ingresary agresar
del predio fiscal de Zolic.




GARITA 1: Atencion y revision fisica en las diferentes sctividedes a usuarios provesdores, agentes navieras, gestores
aduangles, contratistas, empleados de diferentes empresas, visitas y pllotos que requieren Ingresar al predic fiscal de
Zolic.

GARITA 2: Atencion y revision fisica en las diferentes actividades = usuarias: proveedores, agentes navieras, gectons
2duanales, coniratistas, emplesdos de diferentes empraszas, visitas ¥ pllotos de ingreso vy egreso &l predio fiscal, por
varios motivos,
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 203-028-2023
NOMEBRE: Melanea Alejandra Flores Martinez

CARGO: Benvicios Técnicos Temporales, consistantas en apn'_.'ar administrativa v

operaivamenis gl Depariamenio Financierg.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE L'JC'I'UEIiHEhE 2023

Atentamenta me dirffjo & usted, para ramitine informe sobre mis actividades.

v YD

aomom w8 ® B K
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52681307 PAGO POR SUMINISTRO DE AGUA

52681294 PAGO POR SERVICIO TELEFONICO

52881244 PAGO FOR SUMINISTRO DE AGUA

52700238 PAGO DE NOMINA

52701558 PAGO DE TIEMPO EXTRA

52700023 PAGD NOMINA ADICIONAL

52728577 PAGO POR SERVICIO DE CORREQ ELECTRONICO
52727584 PAGO POR 2 SERVICIOS DE DATOS

52726116 PAGO DE SERVICIO DE ENLAGE DE INTERNET
527248768 CANCELACION LABORAL

52778625 LIQUIDACION LABDRAL

52742657 PAGO POR CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA
52795645 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE

52839550 PAGO DE NOMINA ADICICNAL

52840444 PAGO POR TIEMPD EXTRA

- 52840959 PAGO POR NOMINA GENERAL

52835569 PAGD DE NOMINA GENERAL

52855385 PAGO POR SERVICIO DE TELEFONIA
52915588 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION
52915457 PAGC POR GASTDS DE REPRESENTACION
528415338 PAGO POR DIETAS

52918828 PAGO POR DIETAS

52018812 PAGO FPOR DIETAS

52977660 FAGO POR DIETAS

52016825 PAGO POR DIETAS

52918212 PAGO POR DIETAS

E£2918719 PAGD POR DIETAS

52818771 PAGO POR DIETAS

52518654 PAGO POR DIETAS

52053205 PAGD POR NOMINA DE VACACIONES

COM-DEV

52729888 PAGO FOR VIATICOS

52729890 PAGO POR VIATICOS

52725446 PAGO POR VIATICOS

52729224 PAGO POR VIATICOS

E2T30E07 PAGD POR ARRENDAMIENTO

52728810 PAGO POR SERVICIO DE ARRENDAMIENTO
52748215 PAGO POR VIATICOS
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52724532 CANCELACION LABORAL

B2T2882T CANCELACION LABORAL

52724867 PAGD POR VIATICOS

SET45143 PAGD PORVIATICOS

RZT48485 PAGD POR BEGUROE

62763077 PAGO POR VIATICOS

82762564 PAGO POR VIATICOS

52763207 PAGO POR VIATICOS

52783273 PAGD FOR VIATICOS

SZTBI328 PAGD FOR VIATICOES

52783352 PAGD PORVIATICOS

H2TE3418 PAGD POR VIATICOS

52783158 PAGO POR VIATICOS

S2TTETE5 CANCGELACION LABORAL

52779831 PAGO DE CONTRATACION DE SEGUROS
52804524 PAGOC POR SERVICIOE TECNICOS TEMPORALES
E2834271 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
£2834238 PAGD POR BERVICIOS TECN|COS TEMPORALES
B2824142 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52834106 PAGD POR SERVICICS TECHNICOS TEMPORALES
228340351 PAGD POR SERNVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52824013 PAGD POR SERVICIOS TECHNICOS TEMFORALES
52833202 FAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52833980 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52833885 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52833822 PAGO POR SERVICIOS TECHNICOS TEMPORALES
528337684 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
2833652 FAGD FPOR SERVICHIDS TECNICOS TEMPORALES
D2BA3SEE PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
E2R33531 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
EZBE33485 PAGD POR SERVICIOS TECHNICOS TEMPORALES
52837732 PAGO POR SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES
52837750 PAGOD POR SERVICICS TECHICOS TEMPORALES
52837758 PAGCO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S2837831 FAGD POR BERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52837811 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
£2837863 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52837212 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
E2837872 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
E£2B37886 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
B23377 11 PAGD POR SERVICIOSE TECNICOS TEMPORALES
B2B3ITES2 PAGD POR SEREVICIOE TECNICOS TEMPORALES
52837815 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52837580 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S2837660 PAGO POR SERVICIOS TECHNICOS TEMPORALES
52837531 PAGD POR SERVICIDS TECNICOS TENMPORALES
£2837508 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52837476 PAGO POR SERVICIOS TECHNICOS TEMPORALES
52837458 PAGO POR SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES
B2E3TEZ4 PAGO POR SERVICIOS TECNICTS TEM F"_:}Ft.ﬁ.LEE
52837401 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
BZBATITE PAGO POR SERVICIOS TECHNICCS TEMPORALES
52837344 PAGO POR SERVICIOE TECNICOES TEMPORALES
52838458 PAGO POR SERVICIDE TECNICOS TEMPORALES
52838442 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838430 PAGD POR SERVICIOS TECNICOH TEMPORALES
52838418 PAGO POR SERVICIOS TECHN|COS TEMPORALES
57838404 PAGO POR SERVICIDE TECHNICOS TEMFORALES
52838450 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
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EZB38500 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838498 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838485 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
62838473 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838418 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838430 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838442 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838458 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838571 PAGD FOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838581 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838488 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
57838555 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838547 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838541 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
£2838532 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
E2B38936 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52638931 FAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52E38825 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838817 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
526368503 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838010 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838843 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
528538054 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838070 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838260 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52830022 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838887 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S2RIEA03 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52838831 CANCELACION DE BECA ESCOLAR

52B28553 PAGD INCLUSION DE EQUIFO ELECTRONICO
52841885 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52841760 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52841803 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52841552 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52841008 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52R41201 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
S2R48036 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52850411 PAGD POR SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES
52850332 PAGD POR SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES
52850348 PAGD POR SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES
57850358 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52848881 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52B4BB18 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52848752 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52849115 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
£2848034 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52848808 PAGO POR SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES
52848850 PAGO POR SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES
S2B48608 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52848175 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52850381 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52856753 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
528497668 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54849685 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
B4B59578 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
E2840474 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52849330 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52837831 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52855670 PACO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
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24818383 PAGQ POR VIATICOS
52918816 PAGO POR VIATICOS
52918241 PAGO POR VIATICOS
22818114 PAGO POR VIATICOS
22818897 PAGO POR VIATICOS
22018508 PAGO POR VIATICCS
528918478 PAGD POR VIATICOS
S2922668 FPAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
52921888 PAGO FOR VIATICOS
52841381 PAGC POR VIATICOE
92941600 PAGO POR VIATICOS
528425458 PAGD POR VIATICOS
32942288 PAGD POR VIATICCS
52941858 PAGO POR VIATICOS
52945233 PAGO POR VIATICOS
52848281 PAGD POR VIATICOS
32830474 PAGC POR VIATICOS
52955401 PAGO POR VIATICOS
34824471 PAGD POR SEGUROS
52882352 PAGD POR ARRENDAMIENTC
52872505 PAGO POR ARRENDAMIENTO
52872808 PAGD POR ARRENDAMIENTC

COM-RDP

Adjudicacian

52680408 PAGD POR 3 SILLAS

62668428 PAGD POR 0 ALMUERZOS

52670383 PAGO POR COMPRA DE 4 SILLAS

526B0401 PAGO POR COMPRA 1 DUSCO DURD

52670358 PAGO POR COMPRA DE 1 ARMARIO

52740840 PAGD POR SERVICIO DE COPIA

52740723 PAGO POR MANTENIMIENTO DE AREAS COMUNES
92738451 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE DIEZ DERECHOS DE PARGUED
52740808 PAGO POR ARRENDAMIENTS DE CINCO DERECHOS DE
PARQUED

52739250 PAGO POR PUBLICACION EN EL DIARIO DE CENTROAMERICA
52739400 PAGO POR 2 SILLAS

52752438 PAGO POR 5 PARES DE BOTAS

EI7E2354 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE DIEZ PARQUEDS
52782414 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS PARA LA ADMINISTRACION DEL
FUNCIONAMIENTO DE LA ZDEEF MIEL VERDE

E2781623 PAGO POR 55 REFACCIONES

E2B04840 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

52804892 PAGD POR PUBLICACION EMN EL DIARIO

526804848 PAGO POR 50 ALMUERZDS

52804811 PAGO POR SERVICIO DE ALMIENTOS

52804518 PAGO POR EXCEDENTES DE COPIA

52804570 PAGO POR EXTRACCION Y LIMPIEZA DE SEDIMIENTOS
52808414 ADQUISICION DE CALZADO

52808447 PAGO POR ARMARIO

52802501 PAGO POR 45 ALMUERZDS

52808542 PAGO POR IMPRESION

52808557 PAGO POR LA COMPRA DE 350 RESMAS

52840808 PAGO POR MANC DE OBRA

52838237 PAGO POR MANO DE OBRA

52840898 PAGO POR COMPRA DE 10 KIT DE LIMPIEZA,

52847020 PAGO POR FILTRO DE AIRE




52848520 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACICN
52648498 PAGO POR BOLETO AERED

52E53244 PAGO POR SERVICIO DE HOSPEDALE
52853200 PAGO POR PARTICIPACION

52853000 PAGO POR SUMINISTRO

22856581 PAGO POR SERVICIO DE TRATAMIENTO DE ERRADACION DE-
TERMITAS

52856428 PAGO POR 132 REFACCIONES

52856532 PAGO POR MANO DE OBRA, ACEITE, FILTRO DE AIRE ¥ ACEITE
52050808 PAGO POR COMPRA DE PONCHADORAS

52981128 PAGD POR SERVICIO DE QUTSOURCING

52081234 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

52851538 PAGO FOR 8 PARTICIPACIONES

52881778 PAGO POR SERVICIO DE ENVIO DE ENCOMIENDAS

52981718 PAGO POR ADQUISICION DE UN SERVIDOR

52882550 PAGO POR 15 PARTICIPACIONES

52982704 PAGO FOR SERVICIO DE MONTAJE ¥ DESMONTAJE

52852748 PAGO POR PUBLICIDAD

52962758 PAGO POR SERVICIO DE MONTAJE ¥ DESMONTAJE DE STAND
52962927 PAGD POR ESTACION DE TRABAJO
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Melanes Alejandra Flores Marlinez
Parsana Contratads
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA®

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 204-020-2023
NOMBRE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGO: BERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTERTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE DE 2023.

Durantz ¢l mes, desarrollé variedad de actividades Yy distintos documentos
administratives, los cuales detallo a continuacion:

w
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Revisé correos electrénicos de las entidades BAT, CAPSA. GTM,
NATURACEITES, BRENNTAG, LUBRICANTES IMPORTACION, LUBRICANTE
INTERNACTIONALES, FRUIT OIL, y de diferentes dependencias de ZOLIC.
Recibl correspondencia de cludad capital

Realicé impresiones

Recibl documentos de distintos usuarios de ZOLIC, Municipalidad de Puerto
Barrios, oficios de SAT, de Asesoria Juridica, Auditoria, Ingenieria, Preteccion,
Financiere, Mercadeo, RRHH, Cantroles, Planificacién para conocimiento del
gerente ¥ subgerente.

Realice €l escaneo documentos para conocimientn del Gerente General;
Envié correos a los distintes departamentos de ZOLIC en regquerimientos del
gerente v subgerente general.

Realicé llamadas telefonicas a usuarios de ZOLIC, SAT, OLMECA, CAPSA,
OLMECA, GUATEMAR y dependencias de ZOLIC.

Notifiqué las resoluciones de Junta Directive 2 las dreas que corresponde.
Trasladé documentos para firma del gerente general ¥ subgerente,

Fealice conocimientos de entrega de documentos,

Elabore oficios ¥ preparé documentos para presentar ante Junte Directiva
Di cumplimiento a érdenes directas del gerente general y subgerente.

Di segunimiento a notas de usuarios de ZOLIC, con relacifn permisos para
instalacién de poste de energia, extraccién de agua y autorizacidn de
construccién de tangques, ste.
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Di seguimiento a solicitudes directas por gerente general, subgerents ¥ jefes
de log distintes departamentos de ZOLIC,

Brinde apoyo 2 Ia asistente de Junta Directiva de ZOLIC.

Brinde apoyo al auxiliar de Jurnta Directiva de ZOLIC.

Brinde apoyo 2 la asistente de Gerencia General eiudad capital.

Trasladé dictAmenes que emite Ia comisién calificadora, para presentarlos en
la sesifn de Junta Directiva en Ia sesidn que corresponds.

Erinde apoyo al persomal administrativo de las oficinas de ZOLIC en ciudad
capital.

Hevise y traslade documentos de viaticos 5] exterior.
Revise y traslade documentos de viaticos al interfor.

Erinde apoyo & jefes de distintos departamentos de ZOLIC seglin las
necesidades requeridas.
Eeglict pedidos ¥ solicitudes de pago, segin requerimiento.

QFICIOS ELABORADOS DE GERENRCIA CGENERAL:

OFICIO GG.420-2023, MINECO, ARS CHEMICA, 8.4

OFICIO GG.421-2023, respucsta & Danmar- cobro Penalizacion

OFICIO GG.422-2023, MERCADEQ, INGENIERIA Y PROTECCION, REMITIR
NUTA DE QUATEMAR SOLICITA INFORMACION

OFICIO GG.423-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA PROPUESTA DE FROYECTC DE CONVEIO COOFERACION ¥ APOYQ
ZOLICY CPN (snulado} '

OFICIO GG.424-2023, JUNTA DIRECTIVA, Renovacidn de membresia
AGEXPORT (1) (anuledo)

OFICIO GG.425-2023, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION FITAC, CONGRESD
INTERNACIONAL, COLOMBIA faruladao)

OFICIO GGA426-2023, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION FORO MUNDIAL DE
CIUDADES Y PLATAFORMAS LOGISTICAS, HONDURAS (arnualado)

CFICIC GG427-2023, JUNTA DIRECTIVA, CAI 00011 DOCUMENTOS
CONTROLES Y CAI 00012 SEGUIMIENTOS A RECOMENDACIONES DE LA

LG [amuilado)

OFICIO GG.428-2023, JUNTA DIRECTIVA, CAI 00012 SEGUIMIENTOS A
RECOMENDACIONES DE LA CGC

OFICIO (3G.429-2023, ZDEEP AW, APROBACION (snulado)

OFICIO GG.430-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICT. APROBACION
PROPUESTA DE PROYTO DE CONV. COOPERACION INTERINSTITUCIONAL
MINEX ¥ ZOLIC

QFICIO GG431-2023, JUINTA DIRECTIVA, INFORM. BAT.
EXPOSOSTENIBLE.

OFICIO GG.432-2023, INGENIERIA Y PROTECCION, REMITIR NOTA DE
BRENNTAC BANCO DE TRANSFORMADORES DE 45 KVA

OFICIO GG.433-2023, RECURSOS HUMANOS, IDONEIDAD DE PERSONAR
PARA JUNTA DE COT. NOG 21051984 COMPRA DE 6 BOLETOS AEREQS
QFICIO GG.434-2023, CENTRO DE COSTOS,; REMITIR INFORMES DE LOS
DEPARTAMENTOS POA SEFTIEMBRE 2023
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OFICIO GG.435-2023, JUNTA DIRECTIVA, ZDEEP AW, APROBACION
OFICIO GG.436-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DF
LA PROPUESTA DE PROYECTO DE CONVEIO COOPERACION ¥ APOYQD
ZOLIC Y CPN

OFICIO GG.437-2023, JUNTA DIRECTIVA, Renovacidn de rmembresia
AGEXPORT

OFICIO ((G.438-2023, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION FITAC, CONGRESO
INTERNACIONAL, COLOMBIA

OFICIO GG.439-2023, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION FORO MUNDIAL DE
CIUDADES Y PLATAFORMAS LOGISTICAS, HONDURAS

OFICIO GG.440-2023, JUNTA DIRECTIVA, CAI 00011 DOCUMENTOS
CONTROLES

OFICIO GG.441-2023, JUNTA DIRECTIVA, CAI 00012 SEGUIMIENTOS A
RECOMENDACIONES DE LA CGC

OFICIO GG.442-2023, JUNTA DIRECTIVA, CAI 00013 auditeria gestidn de
combustible

OFICIO G .443-2023, JUNTA DIRECTIVA, AMPLIACION
EEEEHEHLIEADDR& CHIQUIBUL, ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA
1 ANO

OFICIO GG.444-2023- JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PRORREOGA DE
HABILITACION DE USUARIO ZDEEP MICHATOYA, AGROQUMICA ¥
BIOTECNOLOGIA S.A. {1} anulado

OFICIO GG.445-2023, SAT, PROPUESTA DE RESPUESTA AL
REQUERIMIENTO DE EXPOS0OSTENIBLE.

OFICIO GG.446-2023, MINECO, TEXTELIS GIRASOL, S.A.

OFICIO (33.447-2023, MINECO, INNOV TEXTILES, S.A.

OFICIO GG.448-2023, MINECO, CONSULTA SI LA ENTIDAD DECOMAR B.A,
HA GOZADO DE BENEFICIOS FISCALES,

QFICIO GG.445-2023, ENCARGADA DE ARCHIVO, REMITIR DOCUMENTOS
DEL ANO 2018.

OFICIO GG449-A-2023. RECURSOS HUMANOS, EEMITIR NOTA DE
RESCISION DE CONTRATO EDGERLY ZANZOGNI

OFICIO GG.450-2023, JUNTA DIRECTIVA, FRUIT OL, 8.A.
ARRENDAMIENTC DE AREA CUBIERTA 1 ARO

QFICIO GG.451-2023, JUNTA DIRECTIVA, AMPLIACION
COMERCIALIZADORA CHIQUIBUL, ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA
1 ANO

OFICIO GG.452-2023, JUNTA DIRECTIVA, S0LICITUD DE MODIFICACION A
LA RESOLUCION 82-24-2023, DONDE APROBARON ARRENDAMIENTO DEL
AREA 207.06 A PDM, POR 5 AROS

OFICIO GG.453-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE ADICIONAR
PARRAFO AL ACUERDO J.D, No. 20-31-2023 aprobacion de manuales de
funcion

OFICIO G(G.454-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE MODIFICACION A
LA FESOLUCION 93-31-2023 aprobacion de pagos por transferencia

OFICIO GG.455-2023- JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PROEROGA DE
HABILITACION DE TUSUARIO ZDEEP MICHATOYA, AGROQUMICA ¥
BIOTECNOLOGIA 2.4,

OFICIO G458-2023, JUNTA DIRECTIVA, MANUAL NORMAS DE
PROCEDIMIENTOS PARA REVISION

CFICIO GGA457-2023, BSAT REMITIR RESOLUCION 9B-32-2023,
LUBRICANTES IMPORTACION PRORROGA CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO 1 ANO
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OFICIO (©G.458-2023, SAT REMITIR RESOLUCION ©9-32-2023,
LUBRICANTES INTERNACIONALES PRORROGA CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO 1 ARND

OFICIO ((.458-2023, BRENNTAG Y CAPSA, INDICAR QUE ES USUARIO DE
ZOLIC.

OFICIO GG.S00-2023, SUBGERENCIA, DAR SEGUIMIENTO A LAS
RECOMENDACIONS POR AUDITORIA INT, CAI 00013 COMBUSTIBLE
OFICIO G.501-2023, RECURSOS HUMANOS, IDONEIDAD DE PERSONAS
PARA JUNTA DE COT. NOG 21127026

OFICIO GG.502-2023, RECURSOS HUMANOS, [DONEIDAD DE PERSONAS

PARA JUNTA DE COT. NOG 21114072 MANTENIMIENTO REPARACION DE
TECHCS

OFICIO GG.503-2023, RECURBOS HUMANGS, IDONEIDAD DE PERSONAS

PARA JUNTA DE COT. NOG 21121727 MANTO. LAMINAS PERIMETRALES
PISOS

OFICIO GG.504-2023, JUNTA DE COTIZACION IDONEIDAD DE PERSONAS
PARA JUNTA DE COT. NOG 21051984 COMPRA DE 6 BOLETOS AEREQS
QPFICIO GG.505-2023, JUNTA DE COTIZACION IDONEIDAD DE PERSONAS
PARA JUNTA DE COT. NOG 21114072 MANTENIMIENTD ¥ REPARACION
BODEGA G

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALIZADAS
Agends 342023

Solicitud presentada por Superintendencia de Administracién Tributaria -
SAT-, con relacidn a la empresa EXPOSOSTENIBLE, S.A. [REF. OFICIO GG.
STC. No. 430-2023). '

Solicitud de aprobacion del proyecto de Convenic de Cooperacidn
Interinstirucional entre MINEX ¥ ZOLIC {REF. OFICIO GQ. STC. No. 431-
2023).

Agends 35-2023

Saolicitud de analisis ¥ antorizacidn para Ia habilitacion v funcionamiento de
la ZDEEP denominada AW Atlantic Developments, Sociedad Andnima. (REF,
OFICIO GG. STC. No. 435-2023).

Solicitud de sprobacion del proyecio de Convenio de Cooperacifn y Apoyo
entre la Comisidon Portuaria Nacional -CPN- y ZOLIC. [REF. OFICIO GG. STC,
No. 436-2023).

Solicttud de aprobacién para la renovacion de Membresia con la Asociacion
de Exportadores de Guatemala -AGEXPORT- (REF. OFICIO GG. STC. No. 437-
2023).

Solicitud de analisis y aprobacifn para que ZOLIC participe en el XXVII
Congreso Internacional, organizado por la Federacién Colombiana de Apentes
Logistices en Comercio Internacional -FITAC- en Cartagena, Colombia. (REF.
OFICIO GG.STC. No. 438-2023).

Solicitud de aprobecién para que ZOLIC participe en el 8° Foro Mundial de
Ciudades y Plataformas Logisticas, que se llevars a cabo en San Pedro Suls,
Honduras: (REF. OFICIO GG.STC. No. 439-2023).
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Informe sobre la Auditoria Operativa CAI 00011, realizada por la Unidad de
Auditoria Interna (REF. OFICIO GG. STC. No., 440-2023).

Informe sobre la Auditoria Cumplimiento CAI 00012, realizada por la Unidad
de Auditoria Interna (REF, OFICIO GG. STC. No. 441-2023).

Informe sobre la Auditoria Cumplimiento CAI 00013, realizads por la Unidad
de Auditoria Interna (REF. OFICIO GG. STC. No. 442-2023).

Agends 36-2023

FRUIT OIL, 8.A. BOLICITA: arrendamiento de frea descubierta que comprende &
3,400mis?, de conformidad con la informacifin contenida sn =l expediente
administrative. (REF. OFICIO GG.STC. No. 450-2023).

COMERCIALIZADORA ¥ EXPORTADORA CHIQUIBUL, 8.A. SOLICITA:
arrendamiento de drea cubierta que comprende & 900mis®, de conforrmidad con
la informacién contenida en & expediente administrativo. (REF. OFICIO
GG.8TC. No. 4531-2023).

FDM, SOCIEDAD ANONIMA SOLICITA: modificacifn a la Resolucisn J.D. No.
8224 /2023, prorroga de arrendamiento de drea cublierts POF un €0, No por
cince afos. (REF, OFICIO GQ.STC. No. 452-2023),

Solicitud de modificacitn al Acusrde J.D. No. 15/13/2023 correspondiente & la
aprobacion de la Actualizaciom de 15 Manuales de Organizacidn ¥ Punciones de
les Unidades Administrativas de ZOLIC. (REF, OFICIO GG.STC. No. 453-2023).

Solicitud de modificzeidén a la Resoluelén J.D. No. 936/31 /2023
correspondiente a la aprobacitn de los documentos de soporte para pagos por

transferencia a provesdores, contratistas v demés beneficiarios. (REF. OFICIO
GGETC, No. 454-2023).

Solicitud de analisis y autorizacion para acceder a la prorroga de habilitacién de
usuario ZDEEP a favor de 1= entidad denominada AGROQUIMICA Y

BIOTECNOLOGIA, SOCIEDAD ANONIMA. (REF. OFICIO GG, STC. No. 455-
2023).

Informe de Propuesta de proyecto d=l Menusl de Normas v Procedimisntos de
Adquisiciones ¥ Contrataciones correspondiente de la seccidn de Compras de
ZOLIC pars revisitn, enslisis v posterior aprobacion, (REF, OFICIO GG. STC.,
Ne. 456-2023).

Estados Financierns correspondientes al mes de agosto-2023, trasladados por
Departamento Finasiciero.

Informe sobre el estado actual de los contratos celsbrados con ZOLIC al mes de
SEPTIEMBRE, trasladedos por Asesorfa Juridics Ciudad Cepital.

Iriforme sobre &l estado en el gue & encuentran las pélizas v SESUTOS
contratades, al mes d= BEPTIEMBRE. trasladados por Asesoria Juridica Cludad
Capital.

Informe de usuarios ZOLIC, trasladadoes por juridico santo tomas de Castilla,

CEDULAS DE KDTI'FIGAEI@ REALIZADAS
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NOTIF,113-2023, SUBGERENCIA Y DEPARTAMENTO FINANCIERD,
RESOLUCION J.D. 83-25-2023

NOTIF.114-2023, FINANCIERQ. MERCADEO. ACUERDO J.D. No. 30-33-
2023 _

NOTIF.115-2023, FINANCIERO, PRESUPUESTO. RESOLUCION 95-231-2023
APROBACION DEL PROCESO DE PAGO A PROVEEDORES

NOTIF. 116-2023 FINANCIERO, TESORERIA ACUERDO J.D. No, -2023
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> NOTIF,117-2023, COMISION CALIFICADORA, RESOLUCION J.D. No. 98-32-
2023

# NOTIF.118-2023, COMISION CALIFICADORA, RESOLUCION J.D. No, 99-30-
2023

¥ NOTIF.119-2023, COMISION PORTUARIA NACIONAL, CPN. RESOLUCION
. No. 106-35-2023

¥ NOTIF.120-2023, Fortalecimiento dela Atraccion de Inversiones v Promocién
Comercial, RESQLUCION J.D. No. 104-35-2023

*> NOTIF.121-3023. AUDITORIA INTERNA CAl 00013 RESOLUCION J.D. No.
107-35-3023

DE 8 GEREN REALIZADOS

* ACUERDO E. GG. STC. Neo. 0039-2023, NOMBRAMIENTO DE JUNTA
DE RECEPCION COMFRA DE 6 BOLETOS PARA ASISTIR A
REUNIONES DEL 6 AL 7 NOVIEMBRE BARCELONA ESPARA.

¥ ACUERDO E. GG. STC. No. 0042-2023, NOMBRAMIENTO DE JUNTA
DE RECEPCION MTTQ. REPARACION DE PISOS Y TECHOS DE LOS
MODULOS DEL F5 AL Fi11 EDIFICIO F

* ACUERDO E. GG. STC. No. 0043-2023, NOMBRAMIENTO DE JUNTA

DE RECEPCION MTTO. TECHOS, MODULD CENTRAL Y SANITARIOS
EDIFICIO G, ZOLIC

» ACUERDO E. GG. S8TC. No. 0046-2023, NOMBRAMIENTD DE JUNTA

DE RECEPCION MANTENIMIENTO Y REPARACION BODECA
COMERCIAL NOG 21121737

SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS
SOLIC. DE PAGO No. 046-2023, PAGD POR VIATICOS AL SERNOR IRVIN
ALEXIS HINTZ LEON CIUDAD DE GUATEMALA CONGRESD INDUSTRIAL.

SOLIC. DE PAGD Nop. 047-2023, PACGOS POR VIATICOS AL EXTERIOR, SUE
CATALAN GONZALEZ, BARCELONA ESPANA

SOLIC. DE PAGO No. 048-2023, PAGO POR VIATICOS A MERLIN YESSENIA
GUERRA JUAREZ DE BARILLAS-CONGRESO MUJERES

SOLIC. DE PAGO No. 049-2023, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DEL
FUNCIONAMIENTO ZDEEF MIEL VERDE NOVIEMERE 2021

PEDIDOS REALIZADOS
# Pedido GG. No. 014-2022, PAGO POR SERVICIOS TECNICOS DE ZDEED
(EARTHFERT]S.A. MIEL VERDE NOVIEMBRE 2021.

HOTAS DE CONFORMIDAD REALIZADAS
¥ NOTA DE CONFORMIDAD G&.STC. No.006-2023, PAGO POR SERVICIOS
DE ADMINISTRACION ZDEEP Miel Verde Noviembre 2021,

¥y ¥ ¥ ¥

INFO USUARIOS ZD oS

# INFORME No. 006-2023, S5.A. ACROQUIMICA Y BIOTECNOLOGIA
SOLICITURD DE PRORROGA PARA SEGUIR SIENDO USUARIO DE
MICHATOYA,
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INFORMES USUARIOS REALIZADOS

#» INFORME No. 019-2023, LUBRICANTES INTERNACIONALES S.A.
PRORROGA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO POR 1 ARO.

» INFORME No. 020-2023, FRUIT OIL, S.A. PROBROGA DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO POR 10 AROS

# INFORME No. 021-2023, AMPLIACION A COMERCIALIZADORA Y

EXPORTADORA CHIQUIBUL, S.A. ARRENDAMIENTO DE AREA POR 1
ARQ [USUARIO NUEVO)

PROVIDENCIAS ELABORADAS

# PROV.GG. No.021-2023, FROQUISA S.A. AMPLIACION DE DESTING,

¥» NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 059-2023
» NQTA DE ENVIO GG.STC. No. 060-2023
* NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 061-2023

NOMBE
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discinueve ¥ archivé documentos en su respectiva carpeta correspondiente al
afio 2023




