f: ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -2OLIC-
MLLS SANTD TOMAS DE GASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PREESUPLESTARIO 022

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 198-028-2023

NOMERE: Sargie Daniel Chinchilla Gudisi

CARGD: Servicioz Técnicos Temporsles consisisriss =n 2poyo adminixtrative v
operaivo pera k2 Sectién de Controles de 1= Zona Libre de Industis ¥ Comercle Sento
Tamis de Castite, -

CORRESPONDIENTE DEL 01 & 30 de =eptiembre del 2023,

Actividedes resllzadas sn Garita No. 1.

* Les biindé 12 sienciin e informaclén solicitads & los usuaros de L0LIC, as
mismo & los difzrentes provesdores vio contratistas gue ingresan &l predio fiscal,

* Reaiics 288 Contrasefies d= Contral de Ingress de fdsrcenclas 2| predio fiscal,
anctands defos del tremsporta v pioto come iamblén o fipo de mercancig
ingressds,

+ Ingresé si SICOME y esl mismo & nuestros reportes en Excal el dato de 169
parcaiidedes, de igusl forma archivé diches percielas an sus respectivas carpeles
de mansre ordenads por empresss. Adiunte mis reportas digrios pare respaldo de
informacion loe cusles espesificsn: Réstman ¥y Nimers de Declaraciin, Nirmero
ds Parcialidad, Tipe de Mercaderia, ete. Y fodo desgiosado pOr SMmprasa.

* [Resfics 18 Formulerics para of Ingreso de Heramisntas v Mersancies Maclerales
o Nacionalizadas, de los cules ssios fusren los corslativos usadas:

| 3 :
!mzz!mt!aazﬁ!:gs_za 3329 | 3265 | 3288 | 3285 | 3984 | 3083 |
(3281 | 3280 | 3279 | 3078 | = |

1 [ I 1

Actividades reallzadas en Garitz No. 02,

= Realics 319 Contresefias de Conirol de Egreso de Mercenciss del predic flacal
anoends dafos def transpore v pllolo come tambidn & oo de mercancie
daspachads.

= Ingress al SICOME v 28 mismo & nussiros raporfes en Bxcel &l deto da 316
parciglicades despachades, de lgusl forma archive dichae parcisies sn sue
r=spectivas carpetas de mensrs osdenads por empresas. Adlunto mis reportes
digrios pare respaide de informasitn los cuales sspaciiican; Régiman y Mimers
g2 Declaracidn, Nimero de Parcieidsd, Tipe de Mercadaeriz, sfc. Y todo
deaglosado por ampresas,



Actividades reafizadss en ef Edifico Administrative v Predio Fiscal ZDLIC

= Ingress gl Pradio Fiscal para sniregar 11 Fomuleros de Tiempe Exracrdinadn
saficitedo por ios diferentes usuaros de ZOLIC, sstas fueren les empresas a las 2
‘as cuales notifiqué v los formularos quE entregue; 2441, 244, 2442, 2439, fdse,
2448, 2451, 2437, 2438, 2447, 2448,

» Recihl une capaciiacién sobre Induccisn & Is instifucion Imperfida por Is Licds.
Brenda Monray en el ssion del fercer nivel del adificic adminisirativo.

|-:IE O7:00hrs @ 12:00hre v de 44-008rs '
| TURND {8 17:00hrs | FECHA | lures 11 de sentembre de 2023
redihl servicio en refuersa Garfta 1, revisandn transperie iiviano y pesado que ingresa &l predio flscal 4 Zolic agl
misma revisando Gafetes v gus llaven su #QUipo de protecddn correspendiente v slempre alarts par tuslguiser
percance gue sucads.

| ¥ ]
i ge O7:00hrs & 12:00hrs v de 14'00hrs
| TURND | & 17:00krs | FECHA | mares 12 de sepiiembve de 2023

| |
| Reciol serviclo en refuerzo Gariz 2, tevisando transports (viano v passde que egresa del pradlc fiscal de Zolicy
sternpre alerts por cuzlquier percance gue sucedsg,

I | d& O7:00hE & 12:00hs y da 14:00hrs i I
| TURND | 8 17 { FECHA | migrcoles 13 da sepliembea de 2023 I
Azeloi serviclo en refuerzo Garlt 1, revisande ransparte lnvizna y pezado que Ingresa 8l predio feca! de Zalle 2=

| misma revisando Safetes v gus lleven su 8quipo de preteccidn correspondiente v siempre elerte por cuaiguiles
| PEMEANCe gese sUcade;

—

| de OF-00hrs & 12:000rs ¢ de 14:000rs !
TURNO | 3 17-0Ohrg . FECHA Rigves 14 de gepliemire de 2023 !

| Recibi senviclo en refuerzo Garite 2, revisands transporte ivizno y pesado que agresa del predio fiscel de Zollc v |
slempr= alerts por cuglquier percance gL sureds,

| |de O7:00hrs & 12:00hrs v de 14:000rs -
t TURND | 3 17-00hrs | FECHA viemes 15 de saptizmbre de 2053 |
riezlll servicle &n refusrze Garita 1, revizando transporte [ivianc v pesade que Ingress at predio fzcal da Zolic sl |
misme revisends Gafetes v que Heven su BQuipG Ga protescion correspandients v slempre alerta por cualguier |
PECCEN0E que sueda,

| te O7:000rs & 12:000s v d= 14:00krs . i
TURNC | 2 17:00frs FECHA - BEbado 16 de septiambra de 2023 !

| Recisf servicle en refusrio Garits 2, revisanda transparte fivizna y pesade que egress del predis fiscal de Zollc v
 siempre slerts por cualquier percance gue siceda.




! | de 07:00hvs & 12:00kws v d 14:000rs

| TURND |a 17-00hes | FECHA gomingo 17 da septiembre da 2023

Redbl servicio en refuerio Gerita L, revisands transporte livisno y pesado que ingress al predio flscal de Zolic 25 |
misma revisanda Gafetes y que lleven su equipo d& proteccisn carrespondiente y siempre alerta por cusiguiar
| percance que suceda, |

I de 07:00hes & 12:00hrs y de 14:000s |
| TURND | a 17:00Rrs | FECHA , lunes 18 de sapiiembre de 2023

| Recipl servicio en refusrzo Garita 2, revisendo transparte lvizno y pesadeo que egrese del predio fisca! de Zolley
| stiempra slertz por cuslguier percance que suesds.

de OF:00frs a 12:00s v de 14:00hrs
TURNG | g 17:00kws FECHA

i menes 15 de saptismbre de 2023

Reciti servicio en refliento Sarite 1, revisando trensporte livians y pesado gue ingress al pradio fiscal e Zalic as
rrismo revisands Gafotes ¥ que lieven $u equing de proteccidn correspondients v siempre alerts por cuaiguiar
| pEfcEncE QUe Sipceda.

[de G7-00hrs 2 12:00Ars y Oe 12.000s | 5 |
TURND |3 17-00feg | FECHA | misrcoiss 20 da sastisminrs oo F023

i Reclbi servicie en refuerzo Garlta 2, revisands transparte IMano ¥ pesado gue egrasa del pradio fiscal de Zalic v |
| stempre slerte por cuslquier percance que suceda.

, |ds O7-00hrs 2 1Z00hrs y de 14:00s | !

| TURND | & 17:00brs i FECHA jueves 21 de sepfiembes ca 2023

| Reclbi servicio en refuerzo Garlts 4, revisando transporte liviano y pesado que ingresa al predio fiscal de Zolic &) |

| misme revisande Gafetes v que lleven su eguipa de proteccidn correspondisnie v siampra alerts por cuslquier |
percance gue suceds. |

| da O7:00kre 2 12:00s y ds 14:000rs | '

TURNG [a 17-0ohrs . FECHA | vigsmas 22 de sepilembre de 2023 |

Reclbs serviclo en refusrzo Bartta 2, revisando transports Iviena v pesado que egrese del predio fiscal d= Zollcy
sizmpre slerta por cuslquier percance que suceda.

de O7:0Chre s 12:00hrs v de 14:00hrs
TURND | a 17:00hes | FECHA sabade 23 de septiembre ds 2023

Recibf servicio en refusrta Garits 1, revisands transporte iviano v pesedo gue ingresz 2l predio fises! de Tolic a5 |
| mismo revisando Gafebes y que Heven su aquipe de proteccicn correspondients y sismpre slerts por cuslguier |
| Dercence que suceda, |

i | d& O7-00Frs & 12000 ¥ oa 14000 | |
| TURND | 8 17:0080s FECHA domingo 24 da septiambre de 2023

I ReciDl servicio en refusrza Garite 2, revisanda trensporte [vizno v pesede qua egress del predio fiscal de Zolicy |
i slempre slerta por cuzlguier percance clie suceda,




!da 0Te:00hrs = 1200ms v ge ' ' |
 TURAND | 44:C0hrs g 17-00hrs | FECHA lunas 25 ge saptismbre da 2023 |
| Recibf SEMVICio &n refusrzs Garlta 1, revisando transparis fiviano v pesada que Ingress o predis fiscal de Zolic ast |

! mismy revisende Gafetes y que Heven su aquipo de proteccion correspandlante ¥ slempre alerta por cuslguier
| PErcence gue sufads,

| (= 07000 & 12-00hrs v de 14:00hre | |
[ TURND | & 17:00krs | FECHA meriss 25 de sspiiembre de 2023

' Reribl servicio en refusrze Garitz 2, revisanda wrEnsparte livieno y pesads que egresa del predio fiscal de Zalle ¥
| slermpre alertd por cuslqulsr percance que fuceda.

; de O7:00hre 2 12:00hrs v de 14:00Frs |
TURMO | & 17:00hrs FECHA migrcoles 27 de saptiembre de 2023
Recib! serviclo en refuerzo Garits L, revisande transporte liviano v pesaco que Ingrasa 2! predio fiscal de Falic asi |

mizmo revisando Safates v que Neven su ESUipe da proteceitn tomespondlente v siempre slerts por cuslgider
| PEFCANCE que syoeda,

i | de O7:00Nrs & 12:00hrs y de 14:0Chrs: | |
| TURNG | g 17:00kHrs { FECHA | jueves 28 da sepliembrs de 2023

Recibi sarvicio en refusrto Gart 2, revisando wansporte liviana y pessdo que egrese del pradio fiscal de Zolicy |
| stempre alerta por cualguier pErcanceE que suceda.

i | de GT:00hrs & 12:000s v de 14:00Hrs | :
[TURNG | 2 17:00hes | FECHA , vismas 29 de sepliembre da 2022

—

Recibi servicic en refuerze Garic 1, revisando transporte Ihvizno v pesade que ingresa al predis fitcal de Zallc asf
| mizma revisando Gafetes v qua lleven U equips de protecclon corespondiente y siempre alerts par cualguler
permance gue suceds, |

| i de O7:00hme 2 12:00hrs v de 14:00hss | |
TMRND | & 17:005ms | FECHA | seheco 30 de saptiembra ds 2023 |

i Recibl servicic en refuerzo Garitz 2, revitandn transporee fiviano v pesedo que egresa del predio flscal de Talicy
| sizmnore alerts por cuslguier percance gls sucads,

Sergio Dafiel Chinchilia Gudiel




s - ZONA LIBRE De INDUSTRIA ¥ COMERCIO =Z0LIC-

. SANTO TOMAS DF CASTILLA
S IR
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLIESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138 - 029 - 2022 -

NOWMBRE: Yasmine Moemy Pacay Gercla -

CARGD: Servicihs Téenicoy Temporalss consistentss en der coberturs 5 todes lss
gctividades da relaclonas ndbilcas v seguimisnto de actividades para el desarrello de ias
funciones refacionadas con &l Departamento de Planificacion y Marcadea,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 - DEL MES_Septiembre -~ DE 2023 -

£ Acthidades warlas

v Se envld informacidn al scefior Manikandan de Nacionalidad indu quien desss
conocer como funcionan las zonas y cuales son los beneficlos por instatarse
en ina Zone, por ol momante se esta 3 Ia espera que regrese nuevamente al
pais ya que por motivos de negocio se encuentrs de vizie, pendiente de
agendsr una reunidn presencizl

¥ Atendon ¥ envid de informacion & le sefiora Yohane de Orozco de incovea
guien presento interds en conocer el funcionamiento de Zolicys que son una
empresa que maneja cuaro v estén evaluando el poder ester dentro de una
zona o Zobc.

¥ Arencitn y emvié informacldn al sefior losé Carlos Lages de Esinsa guien
trabaja en una empresa de equipo sléctrico v serviclo Industrial v des=aba
conocer como funcionaba el régimen de Zonaz Lbre, van a avaluar [
informacion v posterior solicitaran una reunion.



5e atendid 2 Iz sefiorite Ximena Ldpez de una firma de abogados guien
solicito si tenfarmos una presentaclén gue je pudiéramas proporclonar para
entender un poco mes el funcionamisnto de ZOLIC, v se le compartieron
algunos documenios como las especiflcaciones de SAT para la Instalacidn de
la ZDEEP,

Se atendid al sefior luan de Dios Soberanis guien lamo solicikando
Informacidn, y s& le enviaron todos los documentos respectives v guedo en
revisar [3 informadidn v ponerse en contacto con mi persona si fe surgian
dladas.

Se realize el informe mensuzl de cédmares con el fin de dar cumplimiento alz
activided de pertidas no asignables a programas a programas incluidas en el
FEIG-PLN-0G2 Instructivo metas plan operativo que ahora estd a ml cargo 2!
cual es amviado 2l Lle. Marie Cardona.

Atencidn al sefior Edgar Aceituno de sol v Mar logistic guien también nos
comtactd para solicitar Informacldn de Zoile v 1as 2DEEP

Atencidn sl sefior Yury Sarg guien nos contacto referente a peder conocer ei
régimen de Zona Hbre se le emvid Ia informacidn v en seguimiento se tiene &
poder agendar una reunién para resolver dudas gue le han surgido 2 rafz de
|z informacién enviada.

Se realizo el seguimiento a la sefiora Glenda Sandoval de |2 empresa loalteco,
gue en meses anteriores nos habla visitado en nuestras oficings de ciudad
eapital quien nos comento gue por el momento estin terminando algunos
provectos pars luego enfocarse en el provecto de la ZDEEP,

2= realizo ef seguimiento al sefior Febian Galvén de le empresa Mabe, guien
me Indice gue en este momento estdn en fa fase de aprobacion del proyecio
pars lo cual solichto st era posible que se le enviara 12 actualizactén del mapa
de zonas para ver sl tenfamos algunas nuevas v poder segulr evaluando
ublcaciones.

S= realizo of seguimiento al sefior Rolando Secaida, con quien hémas tenido
varios acercamlentos, en asta oportunidad nos indlco que estabs por
negocios fuera del pais, pero sipue con s inguietud de realizer su Zons de



desarrolio en el Ares de |3 Gomera escuintla, cuando regrese de viaje nos
estaremos contactando . con al neevamente.

Se le dic seguimianto al Lic. Oscar Monterroso de |z empresa Plastimax, con
gulen sa ha estado comunicacion v nos indica que si van con el proyecto da
realizar su ZDEEP v gue estén en fase de preparacidn de las vias de acceso yve
Que compraron su ierreno he Indica gue estiman Infclar en ef 2025
aproximadamerite.

g le dlo seguimiento al sefior 5aul Echeverrls de Tecno Park, mas sin

embargo no se ha podido logrer comunicacion con el ni via comreo, llamada
o Whatshpp.

Apoya en i3 actividad reslizade en el Colegio de Profesionales, en spoyo &l
Ing. Erik Tobar qulen tuve & blen dar una conferencta explicando =l
funclonamlento da ZOLIC y las TDEEP-

tencidn @ la sefiorite Ana Lucia Cabriz de una empresa de asesonz legal
gulen por medlo de comeo electrénico sollcito se e pudieran resolver
aigunas dudas referentes 3l tema de ser Desarrollador de Zona.

Apoyo y Atencidn en & Congreso Industrial de cadmara de Industrie en el
stand da lz Institucidn, dande Infarmacidn & personas gue asl lo reguerfan.

Se ha estado con contacto con el sefior Alfredo Pombeo de la empresa Louis
Dreyfus Company empresa establecida en Madrid, con gquien se esta
gestionande una reunidn con &l v su equipo de trabajo para reclbir 3 parte
de nuastra junta directiva en un vizje gue 2 esta programangs.

Todz Actividad solicitada por Gerendia General



& CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Apovo vy seguimiento a las capaciones gue etta camara nos brinda para
integrantes de la institucion.

¥ Seguimbento a ke publicacion de soclo destacado de la semana la cual se
FERrograma ¥ 5erd un arte de soclo destacado de |2 semana en |z cuz!
estaremos publicando ef logo de ZDEEP y de Puerta del Istma.

@ AMCHAM

v Enviar Material para |a publicacién de la elguiente edlcidn de Jas ravistas
digitales Workplace donde saldrd un articulo.

¥ Ssguimiento a Material gue se publicara en la revista BIA, siguiente
edicldn,

¥ Se gestiond y planifico tener un espacio extra en lz revistz BIA, 2 doble
pégina, en |3 cual se sacard un tema especial

¥ Se gestlond de la publlcacidn de nuestro Gif 2n redes socdizles, con metivos
de la independencia

v Sg gestiond Iz particlpacién en la cena Guatemala se Fuslons an sabores del
Ing. Byron Gaitan.

¥ Se gestiono fa participacién de Marvin Lemen en la conferencls: La
inteligenda artificial en |2 fecilitacicn del comercio.

¥ Ss sostuvo reunidn con Mariana Ramiraz v Liza Estrada guilenes san &
enlzce zon diche CAmara parz hacer unza retroglimentacidén de los
baneficios con los que comtamoas v =& tocsron puntos especificos, de
zlglinos beneficios extras que se estaran brindando como Ia bolsa de
empiec que es un espacio donde uno como empresa puede publlcar sus
afertas iabarales,



v Sarealizo el llenado de lac fichas requeridas para iniclar con fs planifleacisn
de nuesiro segundo webinar.

< CAMARA ALEMANA

¥ Seguimiento 8 publicacidn de nuestro gif en redes sociales, de diche
camara,

v Sa gestlond de la publicacion de nuestro arte en ls edicién mensusl de la
revista magazin, en |2 cual sparecemos en el spartado mi sodio, tu sotio.

v Sa gestiono lz perticipacion del Ing, Byron Gaitén en el AHK-Fest gue &5 unz
reunidn con los socios de la cdmara para temas de Networking

v Se pestiono le inscripcidn del Ing. Byron en e eciividad AHK-STAMMTISCH
charla para empresarios con ef tama Panoramas dal comerclo naclonal
bimacional.

% CAMARA ESPARA

¥ Ze gestiond & aparscer en el boletln de cdmarss espaficlas con s
continuidad de un artcule de 4 pazinas, tendramos en iz cual ecta ez nuestra
tercera edicidn en estz oportunlidad nuestro articulo va divigldo 2 que fos
posibles inversionistas an Espafia conozcan cuales son los requisitos para
poder ser usuanias ¢ desarrollares.

¥ Se gestiond espacio para lz publicecian de nuestro Gif en las redes sociales
de esta cémara,

¥ Se gestione la participacian del Ing, Gaitén en |5 insuguracion dz k2 Feria del
Ving ¥ Gastronomiz seborss de Espafia 2023



¥ Sesclichto apoyo parz poder agendar verias reuniones en Madrid pare paris
de nuestra junta directiva, con entldades y empresas que estén interasadas

en el régimen de Zonz libre para lo cual dicha cdmara nos esta apovando con
Iz solicitud de diversas reuniones.

% CAMARA ISRAEL

v Se raalizd el segulmiento respectivo pars le gestidn de Iz publicacion
de nuestro GIF en redes sociales, con temas de independencla.

¥ sa realize el seguimiento respectivo, para Iz participzcién en iz
conferencla, conversatorio de innovacidn y propiedad intelectual,

& CAMEX

*  Se dio seguimlanto pars Iz publicacion de nuesira infogrsfis que sparece de
forma mensual en 2 pagina web de CAMEX.

¥ Se dio seguimiento a Ie publcacidn de nuestro material aditorisl en |2
pagina web de dicha cémara.

v 5Se dio seguimiento a |2 participacidn an diferentes conferenclas
DEEenizadas por esta cAmara

n

Yasmina No Pacay Garcla
Persona Contratada

ﬂ



r i ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
HUINA fli SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  139-028-2023
NOMBRE: OLDIN ALFREDO ORTIZ FRANCO -
CARGO: senvicios teonices temporales consistentes en Elekorar

Artes grafices ¥ material visuzl para comunicacldn efactiva
Y actividedes de mercadeo de Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomas de Castile® -Z0oLIC- .

CORRESPONDIENTE DEL: 01~ AL 30 - DEL MESDE Septiembre- DEL 2023 ~

=N

10.
AL
12,

Se disefid v animé el gif destinado 2 compartir 2 distintas cdmaras.
e disafiaron y diagramaron dos propuestas de pauta para “industria y negocios”,
una versicn horizontal v uns vertical.

Sa diseftaron los aries parz el stand en el Congreso Industrial de medida 305em »
250em

- & clsafid y diagremé e catdlogo de ZDEEP, el cudl tendrd informacidn especiflca

sebre cadz ZDEEP autorizada o en proceso.

5e disefiaron nuevas propuestas para flyers para compartir en redes socksles.
Se disefio y diagrama |2 nueve propuesta de inserto para Cdmara Espafiola
enfocada a como establecer una ZDEEP.

- 3¢ disefio el documento para contener todos los articulos dizgramades parz

Camara Espanola.

- Se disefid y dizgramd el artlcuio destinado = |a revista Business in Action de

ARMCHAM.

Se diseftd y diagramé el ertdculo destinado s la revista Mundo Comercial de
Camara de Industria.

e diseho y dlagramo el articulo destinado a [a revista Workplace de AMCHAM.
Se disefio el arte para compatir 2 CAMEX e Incluirlo en sy pdging wab.

Se cisefiaron artes pacs enviar a Clasificados,

13. 3e dio acompaifiamiento ¥ 2poyo 2l evento “XVIIl Congreso Industrizl” de Cimarz

14,

de Industria.
32 disefio el arte de mailing que enviard Cimsra de Industria.



15. Se dizgramd el documento "Requisitas para callflcarse como usuarlo de Zona de
Desarrollo Econdmico Especial Publlea”.

i8. Se disgramé el documento “Requisitos para calificarsa come Zena de Desarrolls
Econdmico Especial Pdblica™

17. Se acompafid en distintas reuniones de la Gerencla Ger® sliados estratégicos.
.-‘-.'..-'
————
-ﬂ'—'-”"f"'-.‘_._._' £
Cldin Alfreds Or¥iz2 Franco itZn Ramos
Persona Contratada zenaral —
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b raewt s FONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC —Z0LIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLIESTARID: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 140-029-2023,
NOMERE: FRANCISCO ANTONIC GONZALEZ ARRECIS”

CARGO: SERVICIOS ﬁmim:s TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACION ¥ REDACCION EN APOYD AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
MERCADED.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES SEPTIEMBRE J DE 2Wi3

1. Monitoreo de informe diario de fas principales portadas de medics imprasos

a1 el pale,

ha

Mantsnimients de publicaciones vy redeccidn de contenidos en redes sociales

nsttucionales de ZOLIC, Facehook con materdales Informatives v

comunicativos de la institucitn,

3. Asietencla v scompafiamisnio en conferencizs ZOLIC v ZDEEP Zonas de
Oporiunided impartids por el ingsniero Erick Tobar en el Viernss Téenlco
Mo. 24 dal Colegio de Ingenieros de Gustemala, reslizado en la sede del

Colegio de Profesionales de Gustemala

4. Redaccion de contenido aditorial parg la revisia Mundo Comercizl, de la

Gamara des Comerclo de Guetemals, edicién septiembrs 2023

5. Radaccion de contenido editorial para Rewvista Workplace de Amcham

adiciin septiembre 2023.



8. Redaccién de conienido editorial para Revista Bussines And Action de
Ameham, edlcidn sepiiembre 2023

=l

. Redacclén de contenido aditorial para Revists Msgazine de Camara de
Comercic e Indusiria Guatemaliseco Alamana AHK,

8. Redaccion de material editoriel Camara Oficial Espafiols de Comercio &n
Guzismala,

8. Redaccion y gestién de columns editorial de ZOLIC en la ssccién de opinidn
dsl Diario de Centroamérica para el mes de septiembre,

10. Gestidn para publicacién de resolucitn de Junta Directiva de ZOLIC en s
pare ge Legsal del Dizrio de Cantroameérics.

1. Redaccitn de notas informativae para ks péging web de ZOLIC.

12. Redaccitn de contenido para Boletin informative ZOLIC edicién septiembre
2023.

T1.Y ptrae actividades solicitadas por Gerencls Ganersl,




EMACAET LA,

/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
t T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME D= ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29
CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 141-029-2023

NOMERE: MARIA FERMANDA MENDEZ VASCONCELDS”

CARGO: SERVICIDS TECNICDS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN LOS
PROCESOS PARA AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _30  DELMES SEPTIEMERE DE 2013~

Mantuve |as carpetas actuallzadas en i nube para scoeso, de oficios, notas de envio

ce cudad cepital 2 Sants Tomds de Castilla v comrelativos.

Realicé actuallzaclén de |z base de cada ZDEEF v cada usuario. Pars congcimienta
del procaso de cada uno v darle seguimiento cormespondiente.

Mantuve la actusllzaclén de base de datos de manera dightal v flslca de las de las
Zonas de Desarraile Econcmico Especial Piblicas Autorizadas,

Se redibio decumentacldn Ingresada 2 las oficings de Ciudad Capltal, respects a los
ternas referentes de ZDEEP para poder darle el seguimisnto correspondients.

Motifigué & las ZDEEP v USARIQS DE ZDEEP, segin lo correspondlido respecta a
informes de comislones técnicas y seguimiento de procesos administrativos de los

diferentes temas.

Mantuve asctuslizeds la nube de cada usuarfio o ZDEEP sobre los temes
correspondientes ingresados a las oficinas y dearle seguimiento 2l mismo v



AT,

actuailzado de manera fisica también. Asi como notificar con copia a los
departamentos que comesponden. Pars poder llever 2 csbo el proceso

correspondisnte.

Realizacion de oficies de ingresos de cada entidad, siendo usuasrios o ZDEEP,
correspondlente a su solicitud. Y reallzacién de oficics para poder notificar 2 cadz
entidad sobre los dictdmenes o previo seglin su proceso de habllitaclén, 2 travds de

las informes de comisidn,

Envie & considerackén puntos de agenda para Junta directiva sobre requerimlentos

especiiicos sobre ZDEEP v sus usuarios,

Elaboracién de acuerdos ZDEEP GG CC para las comisiones de las ZDEEP y usuarios
para poder dar ssguimiento s la aprobacidn y habilitacidn seglin cormesponda.

Realic los acuerdos y notifiqué @ las comisiones de izs auditorias pars las ZDEEP
Michstoye, Mlel Verde y Puertz Del Istma, Asf como los oflcios para poder notificar
& cada ZDEEP la visita de auditoria.

Cree calendario pera poder llevar a cebo Jas comisiones, visitas v los planes de
auditerias propuestas por los integrantes de lz comisidn designada por Gerencla

Generzl,

Asistl al XVl Congreso Industrial -Industrisfizacion: via al desarrofio.

Mentuve sctuailzada la base de informacidn de resoluclones presantadas por Jurta
Directlva, de usuarios de las ZDEEP v de las ZDEEF en la nube.

Apoyé en la recepcién de oficlos, dictdmenas, v notificacidn de lzs bases de datos de

los avenios,



e Trasladé basas v provectos de eventos con expedientes completos, seglin =l evanto

al departamento encargado.

& Reglice los oficios para solicitud de dictdmenes para los eventos.

= Toda actividad solleltada por gerencla generzl, relacionads con los servicios

contratados.

i |""=L'_ ,I:r\-
e [You '}:!ﬂm,bhj'
Mvizriz Fernandz Méndar Visconceios
Persona Contratada

Gaitdh Ramos
Geesnte Genersl
'11
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMIMSTRATIVG: N0, {42-020-2023

NOMERE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA.

CARGD: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar adminlstrativa v

operstivaments en lss sctividedes de mercades v comunicacidn, gue se

desarroilzn an el depertemento de Planificacion y Mereadeo,

CORRESPONDYENTE OEL _ 01~ AL _ 30 — DEL MES SEPTIEMBRE De 2023

= Se apoyd en el seguimlentc de meterial v publicacién de ZOLIC sn pagins
compieta de la revisie Mundo Comearclal Digital de Cémare de Comerdio de
Guatemala con sl titule: “Construyendo futuro dasde nusstra indepsndenciz,

ZLOLIC 50 sfios de Desarrollo y Emplec”.

= 32 apoyd en el seguimienio de documentacidn pers le slasboracion del
expadiente final correzpondients a la participecion de ZOLIC an al Congraso
Internacienal d& Comercic Exterior y Aduanas orgenizade por la Corporecion

te Agentes Aduanerce do Guatemela,

» Se apoyd en el seguimiento del envic del material de apoyo v diplomas
digitales del Congreso Intemacional de Comercip Exterior v Aduanas
organizado por la Corporacicn de Agentes Aduanerns de Guatemsie g todos

los participanies de ZOLIC,

= Se partieipd en las reuniones dal equips complete de Comunicacién y
Mercadeo de ZOLIC reallzadas los dias migrcoles para la revisién de la
pianificacin y loe avances del plan de rabajo, propusstas v accionses del

mas,

= 3e spoyd en e segulmients de la documentacion pars pago a proveadorss
por la inslalacion del stand institucional de 20LIC como petrocinador del
gvento X Congreso de Empreszs Famillaras de Camara de Comercio ds

Guatemala.



e Se apoyt en &l seguimiento de documentscion paras la elsboracitn del
expediente final correspondisnte a la particlpaclén de ZOLIC en al X
Congreso de Empresas Familisres de Cdmara de Comercio de Guatemaia.

= Se apoyo en el seguimients a la Invitacién enviada por Camara de Comercio
de Guatemala psra que ZOLIC sea parte de su evenio: XVl Congress de
Mujeres Lideres Guatemaltecas.

= Cumpiimianto de stencionss v soliclludes especificas ds la Gerandla General
de ZOLIC.
[

F

Gaitdn Ramog

Farsona Coniratads . Gerente Ganeral
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GG ATERLT 5 INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 143-029-2023
NOMBRE: STEFAN| MARTINEZ CEBALLOS

CARGO, __ SERVICIOS- TECNICOS.

Se dio saguimiento o diferentes femas o reguardmisnto de lo Gerencia
General v de los osesores de o Institucion.

Se sostuve comunicacitn con la secrelaria de o Unidod de Asssario Juridica
de oficinas centrales poro ocluclizar informacion de los usearnios ubicades en
&l pradio de J0LC.

5= llevd control aoivdlizado, estondarzado. sistemctizade v dighalizodo de
los anchivos de: IDEEF'S: uwsuarios IDEEP'S; pdfzos: controfos) procesos
judicioles; oficies; opiniones legaies: noiificociones, stc,

Escaneo de docirmentos,

Irmippraision de documenios.

Se bevd agendo de los osesores de 1o unidod de csesaria jufdica de Cludad
Capital,

2 llevd conirel de cudiencios programas en el mes de septlembre de los
procesos judicialss < las gue los asesores debian osilir como represeniantas
de FOLIC,

Redoccion de oficies de o Unided de Asesoria Juridica de Ciudad Copstal,
Recepcién de documenios nofificodos a lo unidad da azsesordd juridico da
Chudad Capital.

Se procurd paro lo averguaciin de los estados de los distintes procesos
judiciales gue figns octivos IOLC.

S adminisird archivo digilal v fsico; se aciudlizd la base de datos con nea
da segulmisnio de linea de fiempo v conirol de vigencla de los contratos
suscrtos par IOLIC v poizts defvodas de 105 aciividadss de las IDEEPS,
uswentos de IDEEP'S y usuarios de IOUIC an Santa Tormds de Castllia,

e revisaron penddicoments los expedieniss de ks IDEEP'S v sus usuarios
parg actualizor lo bose de datos.

se miomd & la. Gerencia General mediante Informe IDEEF-ALCC Ne. 10-
2023 del estodo aciuol de ins WEstimonios de ios controtos caishmoos con



IOUC, los IDEEP'S v sus usugrios, para conacimiento de log miambros de
Juntg Directiva,

= 3@ informd a la Gerencio General mediania Informe IDEEP-ALCT No. 11-
2023 del estado actual de los pdiizos v seguros de los IDEEF™S v sus usuarios,
para conacimieanto de ios miembros de Juntg Directiva.

= 58 confroniaron ios contratos de:
1. INMOBILIARIA SAN GREGORIO (2 veces)
2. BOEVIL

= 3& redaciaron oficies paro las renovociones da pdlzas v seguros, nofificadaos
o IDEEPS v sus uspodos.

= 3e sostuva comunicacidn vio comea electrdnica con encargades de los
IDEEP"S v sus usuaros.

* 3eQpoys en la impresidn de memaorniales presentados o los juzgodaos,

= Se opoyt en lo redoccidn del contrato odministrative relacionodo o lo
Armpliocion del conirato de impieza del Canal”

* 32 apoyd en o redoccidn del controto odminisirgfive relocionods o
Montenimiento de los bodegas de la Fl o lo f4 v reparacisn.

= e reclroron los difigencios oesfineniss poro o soripcitn dal Mandata
otorgade per IOUC o faver de Claudia Sondoval en Archive General da
Frotacolos.

= 38 apovd en lo redoceldn del confroio adminktrative relocionado a lo
Demclicién da ka Bodega H.

= Ja prepord expedienie para eniregaro ola Procurcduio General de la
Nacion derivada del recurnso de reposicién plonteads por ka IDEEEP Tona
Libre Quetzal en contra de Ia Resalucién de Junia Directiva.

e

G f.

stefoni Martihez Cebalios drdlo Gaoitdn Ramos
Farsoni Controfada Jefg inmediate / V Gergnte General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 022

CONTRATO ADIMINISTRATIVO No._144-028-3073

NOMBRE: Jorge Mario Gonzfiez Mena -

digitallzacidin o sscanes de decumentos en Cludad C_I‘E lal y Santo Tomas de Cestilla y
speye sdminlstrative u operstivo releclonads gl drez de informétics,

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30~ OFLMEs _ SEPTIEMBRE DE 2023~

Actividades:

= Apoyé con =l seguimisnto, al proyecto de digitslizacisn de le documentacisn fisics
de distintas &ress o deperiamentos de ZOLIC donde saa regueride, con &l fin de
resguardar la informacion de Ia nubs, durants sl mes da s&pliembre de 2023,

* Apoyé en el respaids y control de carpstas compertidas ds usugrics parz el
resguardo de le documentacién institucicnal en oficings de ciuded capital, dursmis
al mes de septlembre de 2023,

& Amémmmmdamdemmdlmlﬂmnml ds Recursos
Humanos con [z finalidad de almacensr la Informacon de manera digital, durante a!
mes de sepiismbre de 2023,

* Apoyé sn el escaneo de toda I3 documentacian requerida v soficiada por distintas
Hreas, para podsr guerdaria de manera digital v llevar a cabo gl
Froyecto de dighalzecian, durarts sl mes da seplismbra de 2023.



& Apoyé con stencién y soporte t8cnico & usuaros con problemas ds conexidn
septismbre da 2023,
]

configuracion ¢ funcionamients da sus equipes Instifucionales, durante &l mes

ful=
Apoye al jafs de informética, en todas las sctividad
computo, configuracionss, redes
da 20023,

&8 relacicnadas con &l equipo de
y planta Talafnica, durante &l mes de septismbrs
Apoyé en foda aciivided, solictads
supericres, en referanciz a la
s 2023,

por al Gerente Ceneral yio autoridadss
prastacion de servicics, duranis & mes de sactismbrs

e

ﬂﬁé_" i TR

+orge Marlo Gonzsler Menz
Persona Contratads
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No, mm-am’/

NOMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

< _i'-- r ‘
CARGO: SERVICIES TECNICDS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR ASESORIA AL

GER PLANIERCACIAON ¥ o ENCIGN A USUAR
YELANDO POR 1A SATISFACCION DEL SERVICIO.

-
CORRESPONDIENTE DEL 01 3l 30 DEL MES septiembre DE 2023

-

= Mo munlmos con ol Deple. de Mercadeo v Comunlcacidn todos los migreoles pars
ie planificecidn semanal, donde sstamos calendarfzando cada una da l=s
sclividades pers |z mejora dal posiclonamisntc ¥y desarolio de ZOLIC,
aprevechando sy 50 eniversario, poder hacer difsrantes actividades an sl transcurso

dai afia.

= Le di saguimienis a cada una de las ZDEEPS Santandar, ZL0, ZODISA s IPM,
slampra con & fin de apoyarles en le promocitn de estas, ver en el proceso que
esieén para la autorizacion tanto de Z0LIC como de SAT pare «f ofredmiento de sus

instslacionss a los distintos Interesados que puadan axiatir.

= L= di seguimiento con las universidedss localss pare el convarasionio gue hamos
gstado teniendo afio con afio para la educacicn sstudiantil, enfocéndonos en dar &
conocer todos ios baneficios loglsticos y fiscales que ZOLIC y Ias ZDEEPS ofrecen,
tamentablements [as universidades que nos quedan nos pospusieron feches pers

&l proxdmo anio.



Publicamos semanalmente con |z CCG, clasifizades en su pdgina virlual en la cual
ponemos temas de Iz aclualldad de ZOLIC, los beneficios logisticos v flecales
Evformar de propiedades disponibles en la Zone y ZDEEFS.

Dimos 2 conocer 3 los ustarios de CTOG en gz mislones, congresos v aclividates
gue ZOLIC participa.

S8 apendaron grabecionss y publicacionés con usuarios campafia 50 afos Z0LIC.
Dotde los usuarios felichan a ZOLIC por sus 50 afios, para publicer en nusstras
refes socisles.

Perticlpamos en & Green Logistice de Agexpot donde aprendimos de
Treneformacicn digital, Compliance, sostanlbliidad, movilidad elécinics, intelipencie
artificiel, hememientes digiieles pera le cadena de suministo.

Pearticipemos en &l XVIIl Congresn Industial de cémare de indusidsl
"INDUSTRIALIZACION VIA AL DESARROLLO", en el Camino Real, donde varics
axpositorss nos eciualzarcn en temas de Energle, Talenta Humeano, Loglsiice a
Infrasstruciurs, Integrided, Reputacidn empresarial, Industralizackln, Ambients,
Marksting, Inversidn, Emoresas familizres vy Tandancia de comunlcacion.

POSIBLES USUARIOS QUE SE LE ESTAN DANDO SEGUIMIENTO:

CODECOMINTER: Se contactS al Lisenciado Edusdo Lopez pers dare
saguimianic a su process, par teme electorsl quiers que retomemos contacto an el
mes 08 noviamore para segull con &l proceso, va que por & momento prafieran
BSperaEs.

32 ke dio seguimienio & Dessirre Menéndez, Asesora Financiora: Mog oot
SPCYENCO Con iog reguisiins que necesitan (o8 desaroliadores pers calificer como
ZDEEP, ain no han terminads da lanar tada la papslsda,

ce le dio seguimianio a REDESAL: Ing Amilcer Garcis a(n no han podido daste
seguimiento al proyecto, 8speran an un par de mesas ester listos con el temeno para
poder celificer, ezpersn estar lizice antas da fin de gfic

S2 le dio seguimiento 2 Rodio Swissboring Guatemale: Michslle Pelacios;, estén
pendiants con |2 papsleriz, asl poder darle seguimianto con e comisian, siguen an

&l proceso.,



=  Jeledlosaguimiento a Marco Vésquez, empresa de Hidrocarburo, uno de los socios
¥a no esta muy interesado, esperan en la prddmea reunidn fomar una declsidn ya
£&3 postiiva para sepulr adslanis o dar Ias gracias por iodss las atenclones.

= Se e dio seguimlento & David Castilio, Mid American Englne: Todavia estén an e
procest para constituirze, ain no han avenzado en sl isms, par fslis de asasaria

lagal.

= Ee le dio seguimlenio a IPM Yesenla: Yz van bestente avanzadnas Y esperan fener
la papeleria cuanto antes para podar calificar,

s Se le dio seguimlsnto HADALABS: Dafne Gudiel esta muy avanzads con iodos los
raquisiios, no ha podide evenzar con of estudio de faciibilidad, sepera retormario
pronto para tenario listo & fin de mes, principios dal otro.

= Se |z dic seguimlento AGROCUMBRE: Juan Solorzano interesados an dessrrolisr
una ZUEEP, estamos pendientes de agendar une cite adn no han podido por tames
de agenta y de eu junta directiva

= 38 |8 dio seguimienin a2 PINTURAS DE GUATEMALA, S.A: Se ervid contenido
informatho, peo no hemos logreds mespussia pam programsar Une reunion,
pendientes nos confinmen para fin da mes.

* Seatendld & un posible usuario para ZDEEP, Marco Antonio Domingues de México,
smpresa Industrias Unidas, sin siguen es sus procescs pare constitulr fa empress
an Gustemala, pero ls he tomado bastanta iampa todos los trémites

= Se atandid & la empresa LAHUN Julic Callejas, sa dediean & 8 sxportacion e
importacion de productes, pidieron una cofizacién y contenide Infermative pera
enalizar la posibfidad de ser usuarine de ZOLIC en STC, sa les contocts
nuevement: paro nd hen podido ener ratnldn inteme

« Se giendlo a Lic Jusn Cardos Foncez de MAYORAMAYORA, fisnen un poslbls
clenie para desarrollar una ZDEEP, se le esla asesorando pere poder darle
seguimisnio v pueden calificar como desamoliadores.

e 58 s dio seguimianto a MUEVETEC, Gererdo Valdaz:

Por Guatemala oon el ing Alex Pineds de Cantro Nacional de Meteorologis, PRONACOM
Francis Garnic, 2 SAE, Cris de Pensfivania la persona con |z qus [e darfan saguimients
paro no hay coninuidad, ya gue no contsstsn, espasan rounirse nuovamenis en !
ranscurso del mes pers darle seguimiento. Estén buscando ofvo contacts en Mexico, con



e ministerlo de transports qua &= el qus sdministra ese codigo v 2s! los orisnten con guien
#anen que hacer ese procase, igueiments en India y asl avanzsr =n =l proceso,

Con Gerardo seguimos an comunicacidn, no descarian iz posibilidad de constituirsa, paro
hesta que esta &l WIM, ahora tienen un socla en Colombia dusfics de Fanalea, #bres de
BUiDpanes, 8 Un grupo empresanial que conforman una empress dedicada a la fabricacidn
de camrcearlz, estdn interesedos en apoyamos con |08 procesos yva que allos Henen tods le
exparisncla de caso, asi ver s detalls los procesos que tenemos que hacer pars svenzar
como pais. Estamos pandlantas de agendar una reunidn virtual con todos los involucrados
¥ anconirar ung soluchin.

« Zerealizd toda actividad solicieds por Gerencia General, relacionada 2 los senvicios
coniratados.

DE LOMEBARTH
Persong Contratads
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATRAO Ne.  148-0295-2023

NoMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGD: SERVICIQS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES

AZIINISTRATIVAS Y OPERATIVAS A LA GERENCIA GENERAL,

CORRESPONDIENTEDEL 01 . AL 30  DELMESDE SEPTIEMBREDE  2.023

. Durante el mes de sepliembrs coording lo ogenda de reunicnes del
Gerente Ganergl,

. Durante 2l mes de sepliembre elaboré comraspondencia, Caduios de
Motliicacion v expedienies requeridos por Gerencia Genernl parg ser
enviados g usuarios ZOLIC, IDEEP. usuarios para ZDEEF v SAT.

. En el mes de sepiiembre coording todo o relacionado o los frasiados
necesanos enfre oficings Cludad Capgital y Santo Tomdas da Castilla de

s asasores de o Gerencia General para dor seguimientos @ punios
especificos en Sanic Tomds de Castilla.

. Coording los estadias de coloboradores [ asasores de Cludod Capital
que s& hospedan en la casa de visitas de IOUC, gestionocndo

combusiible, habitacién v cutorzociones parg su ingreso en la casa
de visifas.

. Coording en la agenda del Gerente General reuniones programados
dentro y fusra de la institucién de ZOLIC relocicnodas con ofros
instifucionsas v posibies usuanos.

. ADOYS en la programacion y atencidn en rsuniones de usuarios v
posibles usuarios inferesados en Insfitulr ZDEEP en varios puntos del



10,

11

pals, recir@ndose asias reuniones en oficings Cludad Capital con la
asistencia da asesores v Gerente Ganeral,

Apcvd en lo coondinocion porg e eguipo de Mercodeo Cludad
Capital &l fraslado v soliciiud da combusiible para gque el personal
deslgriade visitana las Tonos de Desamolle Bocondmico Bspecial
PUblco con la finalidad de hacer grabaciones y actuglizor fotogratias
de lgs mismas.

En el mes de sepllembrs Comunicaciones telefénicas: Coording
llomadas soliciiadas por el Gersnte General hacia usuarios v clientes
potenciales v sequimiante a punios especificos requernidos.

DI segulmiento a comaspondencia ekaborando oficios v parficipg en
difsrentes reuniones o través de plataforma 200M a nivel infemo vy
externa de la Institucién en los que se trotoron diversos temas,

Apoyé enla coordinacion de o reunién de seguimiento realizada por
Gerencia General para atender punlos relacionados con Auditoria
Intema v compros.

Traslade comespondencia enviods por Conircloda General de Cuendas

reguiiendo informacidh zobre & pedodo cue oclualmant=s estan
auditando, se coonding respuesta para ellos y envio g CGC, se giendis io
vislta de cperfura v levantamiento de acta en oficings ciudad cagial.

12 Troslodé soliciud de informacion o Sonfo Tomds de Cosilio eniregada por

13,

los nuevos Contralores requiriendo informocién o los diferentes dregs.

Coording sniregoc de documenios o ofras  Instituciones o
reguermiento de jefaiurgs de Santo Tomds de Castilla.

14. Gestione io soiiciiud de reserva de hospedale para uno de los

Directores que se ftraslada de Santo Tomds hacio o copiial parg
orender i reunion de Junia Direcliva v Cengraso Industrial.



12.Realce los aciividades relacionadas con archivo de lo Gerencia
Ganeral,

14. Durante el mes de septlembre eloboré oficios requidends dictdmenss
al greq juridica a solicitud de la Gerenclo Ge

L S
gl

CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA ; SRDO B AR R g
Persona Contratads = Ay ot
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINIETRATIVO Mo, 147-029-2023
NOMBRE: Yeycol Osoy Palends

CORRESPONDIENTE DEL 0L AL 30 DELMES  Septiembre ZEL 2073

1, Impresiény Rotwlacidn de Agendas. So realizaron las impresiones y rotulacién de los sgendss
correspondientes ol mes de Septismbre del 2023 pare Iz Junts Directiva.

2. Control de Documentos Ingresados. Se gestiond &f control de los documentos recibidos para
Iz Junta Directive durente ol mes de Septiembre, provenientes de diferentes dependencias del
Esado,

Apoyo al Abogado de Junts Directiva para <l traslado de documentos &l dree comespandients
de ZOLIC,

Lid
3

%, Incorporacion de los dictéimenes emitides por ¢! ebogsdo de ls hunte Directiva. Estos
Socumentos fueron debidaments digitalizados v trasladados & ia Gerencia pars su posterior
inclusion en la agends correspondiente.

3. Apayo el Vicepresidente en Temas Conexcs a ZOLIC, se prestd asistenca el Vicepresidente
en esumios relacionadoes con ZOLIC comespondientes a evento Coardinecidn Panel Polos de
Diesgrrollo Econdmico v Logistico,

6. Se recibicron documentos destinedos a los Directores de la Junte Direstiva v Gerencin
General.



% Se procedid al archive ordenade ¥ seguro de los spuntes genersdos durants las reuniones de
la Junts Directiva. Estos apuntes, elaborados por la Asistents d= 13 Junta Directiva, g
preservaron pere su consults v fituras referencias,

B. Mansiode Archivos pars ] Vicspresidents, se vaganizd al menejo de los archivos ingresados
para &l Vicepresidente, prepurindolos pars su posterior digitalizacién v almscenamients.

9. Se coordine ln entregs de documentos emitidos por el Vicepresidente de ZOLIC, pars
diferentes Institucianes gubernamentalas,

10, Entrega de Chegue de Dieta, s= procedid a la entrega del cheque de distes cormespondientes
al prezente mes.

11, Apoyo a la Asistente de Jumta Dirsctiva o fa Asistente de Junta Directive en el trasledo
electronico de informecidn v documentacidn réquerida por Ins Directores de Junte Directives
v &l Secretario de Junts Directiva.

12, Lectura de Resoluciones, in cusl ae realizd la lechurs de lis resoluciones elsbaradas porla
Asigtenie de Junts Directiva, con el objetivo de identificar posibles srrorcs antes de su

13. Elaboracitn de informe de reporte de sesion de dietas para Junts Disectiva correspondientss
&l mes de Septiembre def 2023

14‘Apamnhﬂmwjaﬂmﬂmmmm.&Mﬂﬁwn]aﬂﬂm&{imamim
ammﬁhﬁmadmumhjmﬂh-mcﬁmﬁcﬂtm&nhnmympﬁﬁﬂda
documentos.

13. Beguimiento & Tamas de Junis Directive v Gerencie General. Se din segnimiento a o lamps
de la Junts Directiva y Gerencia General segiin les solicitdes del Gerente General v I=
Asistente de Jumts Directiva.

18, Comiral y Resguardo de Expediente 2021-20285: Se llevé & cabo ol control ¥ resguardo del
expodiente,

17. Sescalabord en la bilsqueda de alojamientos pare los mismbros de 1s Junts Directive durante
le XXVI CONFERENCIA DE ZONAS FRANCAS DE [BEROAMERICA



'8, Control de infomacién General de los Directores de Junta Divective, pars su irasiado
correspondiente a Ia Asistents de Jumts Directive.




) /~  ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
'_.#"‘;; A0S TR SANTO TOMAS DE CASTILLA

e EaAn LA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: (29
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 1845-025-2023

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

MINISTRATIVA ¥ OPERA ENTE A GENERAL
DIFERENTES _ DEPARTAMENTOS Y SECCIONES DF LA [NSTITUCION,
CORRESPONDIENTE DEt 01 AL 30 DF 5 RE DE 023

= S8 organzg v controlo el srchiva.
= 58 atendisron a parsonss que se comunicaron via telefdnica & le Garancia,

= Redacle oficics a difarentes entidades y dependenciss del estads aus 2a la soliciio.

= S organizd y controle los arshivos de diferentes departamentos y seccionas,

* Verifigué y procuré [a existencla de materiales de ofldna de uso ordinerio v oiros

que se requirleron para e trabao de la Gerencia en {a cluded cepitsl,

= Realicéd notes de envio 2 Sanio Tomds de Castile o 2 cuglouier Ugar gus s

requiriara,
= Realics cficios, circulares, v pedidos.

* Se emvid y recepciono correspondencia de culdad capitsl hacis Sento Tomds de

Caslills.

= Se e dic seguimisnio 2 la cormespondencia enviada, para dar cumplimiants 2 los

raqueridos,

» Reglicé toda actividaed, solicitads por Gerenciz General, relecioneds con los

EEnvicios comratsdos,

Anaz Lucia Coroy Gangélaz
Persona Contratads




ZOMA LISRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —XOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTHLA
NFORKE DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUFUIESTARIO: 02%

CONTRATO ADMIMISTRATIVO Mo- 148-628.3093
MOMEBSE: Ansit : >

10.

11

Fe.

E, Q{" O : !

— LT

. 58 disefio ertes de cumpiesfios de colaboradores del mes de saptiembre.

« & programo en & grupo Intemo de Facebook, les felicitaciones de cumplaafios de

colaboradores,

Se programd en el grupo interno ds Facsbook, noficias Importantas de ZOLIC.

. Se programd cormeos de feliciiaciones de cumpisafios dal mas da saptiembre de

solaboradones.

. 22 diagramd artes para actvidades del mes dé sepfismbre.
- Se envid recordatorios 2 grupe de WhatsApp de SOMOSZOLIC,

Se apovd en varas ecividedes administratives que sollclieron &n recursos
humanos,

Se apoyd en programacidn de acividades del mes de septembra, por Iz
indepandencia de Guatermnala.

Se epoyd con publicacitn de capacitacionas del mes de septiembre,
Se apoyd con artes para capaciteciones.

- 8e spoyd con artes pars reclutamianto de empleos.

e apayo con ectividades varias por Ig,fndagan]:an:ﬁa -e:liﬁ Guatemala:
N

Anzité Cobar De ks Hoe
Perscng Contratada

r‘ﬁ:‘;&l Carrillo da Ladn
afie de Recursos Humanos

Eurles



ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID —20LIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA™

INFORM IDADES

NGLOW PR i

CONTRATO ADMINISTRATIVO Meo: 150-029-2023
NOMBRE: BYROM MMANUELLOPET GLZMAN

CARGO; SERVIGIOE TECNICGS TEMPORALES COMSISTENTES EN REAIIFAR ElL TRASIADD DEL
ﬂ%ﬂiﬂwmwgmm POR 5U INTEGRIDAD FiSICA, AS|
ENDO FERI LIDAD DE LOS VEHICULDS ASIGNADOS.

CORRESPONDIENTE DEL ol AL 30 DEL MES SEPTIEMBRE DE 3023

= Trasladé al Gerente General de ciudad capltal 2 ZOLIC central en Santo Tomds de Castilia en
Puerto Barrics,

® Realice trasladgs del personal administrativo de ZOLIC central 2 Sento Temds Castifla y en
Puerto Barrios v vicewversa,

v Traslade al personal administrativo de 12 Institucidn & realizar comisiones o gestiones dentro
de la loceilded o donde e requirid.

= Me encargue del buen funcionamienta de los vehiculos esignados en cada comisidn, se revisd
¥ 5& reglizd chequen previo para cada une de ias mismas.

= Ledisegulmients al mantenimiento preventivo del vehiculo,

# 5@ solicits combustible respectivo pare cada comision o gastidn gue se realizd, tremiténdolo &
thempo.

= 3Se veid porla seguridad e integridad fisica del persanal que s= trastada en cada comisidn




!

f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —=Z0LIC-
2o 1 T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ACMINISTRATIVO Mo, 151-029-2023

NOMBRE: HANIA HEG!HF!. SAZD CONTRERAS

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 At 30 DELMES _ SEPTIEMBRE  DE 2023

Elabore scuerdos de contratacién, da fa Ciudad Capétel v Santo Tomés de Casiillg,
renglones 028 v suh 18,

Le di seguimiento &l procaso de firmas de contrate pare personal que Ingresd en
septlermbre 2023 y compras de las fianzas respectivas.

Se dightallzaron todos los contretos del mes de septiembre 23

Elzborg gl reporte de asistencia del parsonz! de Santo Tomés y Guaiemela, revigé
aniregué g QBerancia General v Jafe de RRHH

Infermé 2l personal, ds los distintos webinar &in costo de la cdmara de comarcio y
camara de Industra

Le di seguimiento ¥ spoyo en [a alaboraclén de padide, soficitud y formacion de
expadienis, pere el pago del dipiomado ds Aguas Residuales de £ personee &
sollctiud de Gerancig General

Le di seguimiento y apoye an l2 slaborazién de padido, sobcitud v formacion dal
sxpedisnts, pera gl page dal Congresa de Salud Ocupacional, de 8 parficipentss de
Samto Tomas v Ciudad Capital.

Seguimisnto & solicitud de la Jefatura de RRHH, da iz reinstalecidn de un
colaborador por orden de un juez. reclasificacién dal pussto y formacion del
sxpedients respactivo, rsunionss con les entidades comespondlentss pars lograr =l
obietiva, lo antes posibis,

Ravyleé y sctuslics datos de contratos aciives &l mes de septiembre 2023 y envié &
Asssora de Juris Directiva Licda. Blerra, pers sus conirolss de presupuesio,

L= di seguimiente a la astuslizacién de la base da dstos, con loe nimeros nusvas
ds coniratos, nuevos servicios y nuevas fechss, asi como personal de nusvo
ingresa,



= Lo di ssguimientc a ls comunicacion interng de todo sl perscnal, por medios
digitales, como felicitaciones y anuncios especialss. Actividades variss dal persansl

¢ Le di ssguimiento el proyecto de reciclgjs en ciudad capital y en Santo Tomés de
Castila.

= Reviseé los expedientes de pago, sclictudes, pedidos, facturas & informes antes de
firme de la Gerencia y anites de enviario a Santo Tomés, del mes de septiembre
2023,

= Envid y recitl cormespondencia dei mes de saptiembre 2023

= Elsbars acusrdos de aprobacidn a soficitud de Gerencia Ganeral, da los contratistas
rengién 028 v sub arupo 18, Ciudad Capital v Santo Tomés de Castills.

= Elsboré acusrdos de rescisidn a solicitud de Garencia Ganeral, d2 confratistas 025
¥ 8UD grupn 18,

= Perticips via zoom y prasanclal en reunionss varias.

& Avancd en |z sctuslizacidn de manuales de procedimientos ds RRHH, los cologué
en carpata compariida con acceso & le Jafe de RRHH, para su ravisidn,

= he rauni con lg Jefe de RREH para ravisldn de los menuales avanzados

= Afendi soliciiudes de Santo Tomas de trémites adminlstratives qus requisren
seguimiento en Ciudad Caplial.

+  Ls di ssgumiente en |s snirega por partes del personal de boletss de permisa, &n
citas del IGES o parmises auterizades por Gerencla Ganeral,

= &e brindd apoye en actividades varias, sclicitada por Geranciz General v Jefa da
Recursos Humanos.

i i -
Hanh’laglna Saza Contreras
Persong Contratada

GERENTE GEMERAL
G LIBRE DE MOUSTRIL Y COWERGID
3 BANTD TONAS JE CAETILLE"

- 0
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INFORME DE ACT!VIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 152-026-2023

NOMBRE: HILDA PATRICIA PORO) PALENCIA

CARSO: SERVICIOS TECNICOS SISTENTES EN TiVA
ERATIV L DEPARTAM E RECURSOS HUM

-
-

CORRESPONDIENTE DEL pifos/2023~ Al 30/paf7033

= Control y orden de correspondencia con relacién a Recursos Humanos.

* Se Apoyo con la conformacitn de expedientes flsicos para nusvas
conirataciones y pagos de honorarios de los contratistas de Servicios
Tecnicos Temporales y Técnicos Profesiones individusles Temporales,
de ia Zong Libre de Indusiria y Comercio “Santo Tomas de Castifla”

o S2 aclualizd y ordenc de los archivos fisicos v digisles dal
Departaments de Recursc Humanos.

= Bolicitar, recibir y revisar de manera detallada dstos de fecturas informes
de los contralistss de Servicios Técnicos Temporales y Sanvicios
Profesionas Individuales Temporalss.

s Sa elabord pedidos y soliciudes de pago, seguimienio de pago
relaciones gl Departamento de Recursos Humanos,



= 3e elabord expadisnies de pego & provesdoras y seguimisntos de pago
relacionades al Depariaments de Recursos Humanos.

= 5a apoyo en reiacion con la comunicacidn intema v sctividades de
cultura organizacional.

= Atencibn a le recepcidn de documentos internos y exiemos para
conocimiento v tramite del Jefe de Recursos Humanos, asl como su
raspactivo anvid a oficings de Sanfo Tomas da Castilia,

Stsich Poraj kFalencis

Perm:i[a d;:-nmt*da

Va.Ba

\@% 5

R
Ing.lI ron Estuardo'Gait mos
Gerente Gen
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO Ne. 153-025-2023

MOMBREr HOMNER ESLANDER HERMANDEZ ZEPEDA

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 80 DELMES _SEPTIEMBRE- DF _ 2023

*  Trasladé al Gerente general de ciudad capltal & ZOLIC central an Santo Tomas de Castillz en
Puerto Barrios.

= Reglice traglados del personz| administretive da ZOLIC cantral a Santo Tomds Castilla v en
Puerbs Barrics y vicsversa,

®  Trasladé al personal adminisirativo de [a Institucidn a reafizar comisiones o gastiones dentro
de |z localided o donde se requirid,

s [vie encargue del buen fundonamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizd chagueo previo para cads unél de las mismas.

®  Le di seguimienio 2l mentenimisnts preventive del vehicuio.

e 5e&solicitd combustible respactivo pera cada comisidn o gastidn que se realizd, tramiténdalo
& tiempo.

a  3e velt por la seguridad e integridad fislce del persanal que se traslada en cads comisidn.

_ Harer Esl
B



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMIN/STRATIVC No. 154-029-2023

NOMEBRE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA

CARGO; Senviclos téenicos Temporales consistente en apayar brindando servicle al clierte interno de Zolic e
CUBMTD & requerimientos téonices y techalbgicos velando por el buen fundanamiente de hardware Jinternet

enlaces y planta telefdnica.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL_ 36" DELMESDE _SEPTIEMBRE  DF 2023

w

. F ¥ @

Participe durante el mes en reuniones de segulmiento con el desarrollador para 2 implementacién del
sistema odoo para la seccidn de controles para los ingresos y egresos de mercancias para ser Instalado
en las zonas de desarrollo y el predio fiscal de ZOLIC.

Aperte recomendaciones en las especificaciones tecrias sobre equipos de seguridad para ser instalados
en las oficinas de 20LIC en cludad capital.

Realice una bdsqueda de proveadores que distribuyan cdmaras de lectura LCR ¥ CCR para dar
cumplimiento a |2 nermatlva requerida por SAT para poner equipes gue realicen las lecturas de placasy
codigos de contenadores que ingresan y egresan an el predio fiscal de ZOLIC.

5@ verifico y monitoreo durante el mes los servidos de enfaces da internat y telefonia para evitar
cualguier interrupcion o calda de sendcio,

Se realizo la actualizacién de diferentes formatos de imagen en la pagina web de zolicguate.com
eerrespondiants a la seccidn ZDEEP apayando a la unidad de mercaden

52 preparciono asistencla técnica a la Gerendla General en resolucldn de fallas de equipos tecnoldgicos
gue presentaron durante el mes,

s& verfficaron requerimientos técnicos sobre la compra de Equlps tecnalbgico pars instizucidn para las
oficinas de ciudad capital,

Realice actualizacidon de parches de seguridad para el servidor de almacenamients NAS ubicado en
aficinas de ciudad capétal,

Farticipe en una reunkdn con proveedor de servicios de tecnologlz de modo  wirtual sobre los
raguerimientos de SAT sobra (3 Implementacion de cAmaras de lectura de placas devehiculosy nifmeros
de contensdores

Se verificaron duranta el mes los enlaces de datos de marchamos electrénico conectadas con SAT para
su verificacion y supervisidn del funcionamiento del servicio,

e corrigieren fallas telefanicas en los teléfonos ip en oficinas de cludad caplzal.

>& achualizaron denitro de la pagina web de ZOUIC, dentre de 1z sacclén de documentos e reglamente
de las nuevas tarifas de las ZDEEP,

Se agregaron detumentos a la peging web de Z0LIC sobre las Instructives de las Zonas de desarrolla
&2 corrigleron fallas de internet durante el mes en las oficinas de ZOUC ciudad capital,

2 realizaron coplas de seguridad del sitlo web de ZOUC .

se actuglizaren los plugins de seguridad de wordpress del gestor de contenide de la pagina web de
ZOLIC.

\ | \ g

i | —-.'_._——f""f g /

zll'-:.,—-""_L__H e | A X
E F i .gr ._,.r"" ::-'_'.l =
Jose Relando "ﬁllanuewa:u GQalicia Ing-Miguel @ardona Pere:
Persona Contratada !I |efe Inmediato

Forenne Genera‘
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 155-029-2028
NowmsRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUI\I'EL’_/

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO
L PERSONA ¥ ADiI DE 20Li POR SU INTEGRID
EISica, AS| COMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD LOS VEHICULODS

ASIGNADOS, .

-

CORRESPONDIENTE DEL  01/08/2023 AL 30/09/2023

s  Trasladé al Vicepresidente de Junta directiva da cludad capital a Z0UC central &n Sarto
Tomas de Castilla en Puerto Berriog.

* Realice traslados del personal administrative de ZOUIC central = Ssnto Tomds Castlila v 2n
Puerta Barrios v viceversa,

* Trasladé al personal administrativo de |a institucidn a reafizar comisiones o gestiones dentro
e ia localidad o donde se requirid,

= Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos ssignados en cada comision, se
revisd y e reallzd chequeo previo para cada una de las mismas,

e Ledi soguimients al mantenimiento prevantive def vehiculo.

@ 5esoficte combustible respectivo para cada comisidn a gastion que se realizd, tramitindolo
& tiempa.

= Sevelo por la seguridad e Integridad fisica del parsonal que s traslads en cadz comisin.

fdnGd weker Kosalle
José Vickar Garrido Esgulvel
Fersona Contratede
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: §Z8

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 158-023-2023

NOMERE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGC: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO

DEL EIECUTIVO ¥ TIVO DE VELANDO POR SU INTEGRIDAD
SICA, S EH RESFONSABILIDAD LOS VEH

i .--
CORRESPONDIENTE DEL oijosfaozd AL B80/00 /2023

®  Trasladé al Gerente Genera! de cludad capital 3 ZOLIC central en Santo Tormds de Castills en
Puerto Barrios.

* Redllce trasigdos del personal administretive de ZOUC cantral & S5anto Tomds Castilia v an
Puerts Bafrios vviceversa.

»  Trasladé &l personal administrativo de Iz Institucidn a reslizar comisiones o gestiones dentro
e Iz localidad o donde se requirls.

® Me encergué del buen funcionamiento de los vehicules asignados en csda comislén, se
revisd y 5o reslizé chequeo previo pars cada una da bas mismas.

& Leadiseguimiento al mantenimiento preventivo del vehlcula.

* Sasolichd combustible respective para cada comisidn o gestldn que se realizd, tramitdndalo
2 tlempa.

& Seveld poriz seguridad e intagridad fisics del personal que se trasiada en cada comisidn,

Ing. Byron Est Seledn Ramos
lnfe iMmediate / .G Genersl
1

11



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES FINAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
e
CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 157-029-2023
NOMBRE: Marvin Alonso Lemen Eam:htr:

CARGO: Eeniniu"‘f'giﬂ |'5mn;rraie;sfmmlstemes en Brindar soporte informéatico ¥
de hardwzre a usuarios en la Cludad Capital ¥ apoyo en el departamento de
informidtica,

CORRESPONDIENTE DEL 01 SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 1[!13;"*;

*Se realizd el monitoreo de los backups alojados en COMNET Backups.

¥ Be realizd la ereacidn de ua correo institucionales al nusvo personal de ZOLIC, para
el auxiliar de presupuesto.

* Se realizd memorando, en la entrega de los correos institocionales, accesos al
licenciamiento de office 363 y la entrega del equipo de computo con el cidige de
inventario 316-01-190-275-28-12-2021, al auxiliar de presupuesta,

*He apayd en €] monitoreo de redes v sistemas.

*Se gtendid y resolvid consulias de los usuarios, superiores de ZOLIC v ZDEEP,
#Se apoyd en la realizacion de la nota de conformidad de COMNET.

*Se realizo backup completo del equipo de cdmputo, goe pertenecia al auxiliar de
informdtica, para asipnar &l nusve awxiliar de presupuesto.

*Be realizo una comprobacion de funcionalidad de guince radios walkd talkie, gue
pertenecen 8 la unidad de seguridad, tembién se gestionsron dos lugares para (8
reparacion da dichos aparatos.

*Se recibid las nuevas baterfas de los ups, se realizo el cambio de baterias de tres ups,
los cuales tenian baterfas defectuosas.

* Se apoyd en la estimecidn de valores de muppics, para la unidad de mercaden.

*Se realizd la setualizacién del inventario informdtice de ciudad capital, dicho fue
trastadado a la jefature de informiética.

* Se apoyh en la recuperacidn de informacién del equipo de cdmputg, de [a Leda
Maria Elena, va que el equipo no mostrabs pantalla



Maﬂwmen Sanchez
Persona Contratada

!
i

Ing. Miguel Angel Capdana Here
iefe Inmediato




/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
a1 T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 158-029-2073

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO—

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES CONSISTEMTES EN

ASESORAR A GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

= 3 P
CORRESPONDIENTEde 01 al__ 30" dei mes de seotlembre ©  DEL 2028

= Apoyé en |z gestion solicitando, reclblendo, revisando v trasladando 2 flrma
facturas e informes de servicios prestades por &l personal contratados en 2l rengién
U8y subgrupo 18 de oflcings de cudad capitsl v ZDEEPS a Santo Tomas de Caetifla.

s Realice gestiones de inscripcidn del personal de nuevo Ingreso contratade durante
el presente mes, por rengldn 022 v subgrupo 18 al Registro Generz| d= Adguisiclones
e Estado -RGAE- del Ministeric de Finanzas.

+  Colsbore en la trdmite para las capacitacionss {cursos, cartificaciones v maestrizs)
Impartides poer el Instituto Nacional de Administracion Publica -INAP- parz el
personal de la Institudidn |

= Apoyé en el proceso de contratecion del personal 029 v subsrupo 12 solicitud de
documentacién, revisldn y seguimiento de su contretaclén.

= Colaberd en |z gestién para sofictud de capacitaciones en el Ministerio de Flnanzas
salicitando |2 certificacién de "Adguisiciones piblicas modalidades con base en
s,

=1



= Apcyé eh el ssguimisnto a la reallzacldn v gestidn contratos, acuerdos solicitadas
por Gerenciz General.

¢ Colabore en el Proceso de Reclutamiento, Seleccion (reslizande convocstorias) v

Entrevistas (con s respectivo Informe) del personal @ contratar por renglén 0ily
022,

= Participg en reunlones con la direccidn técnice de Presupuesio para I
impiemeantacién del sistema Guatenominas.

» Sesostivisncn reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento

con el proposito de coordinar y apover para nusvas contretaciones movimientos ¥
cambio de personal.

+ Colabore en el envio y recepcidn de comespondencia respecto al dres de Recursos
Humanos.

« Apave en la revisidn de  términos de referencla de contretacion de personas por
023 y subgrupo 18 de ofidnas Cludad, Capital, ZDEEP v Sanic Tomas de Castilla,

= Realicé el saguimiento en el procesa de pago del presente mes para a| personzl e
bora ZDEEP'S de Michstoya, Miel Verde y Puerta dei Istma.

= Asistl 8 reuniones o actividades gue se consideren pertinentes v necesarias en epoyeo
a la Gerencla General.

& Recibl documentos referentes a2l departamenta de Recursos Humanaos da Buerts
Barrios y trasladé a tedo el personal para conoddmiento v firma.

« Toda gctividad, solicitzda por Gerenciz General, relacionada con los servicios
corratados.

o X

Leda. Shirley E;B-rina Ligomia EEI;&;£ Ubico
Parsona Contratads
Loda. Shiley Sabrina
Ligorria Baldizon de Ubico
Colegiado: 12510 \
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
COMTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 159-029-2023

NOMBRE: MARCO ANTONIO GONZALEZ MARIN

CARGO:  Serviclos Profesionales Individuales Temparalss consistentes en Brindar
asesoria a la Gerencla General para evaluar que las funciones que corrasponderdn a la

Direccion _de Administracién d de Apoyo de ZOLIC se desarrollen
gdecuadaments 8n sl proceso de implementacién de la Dirsccién

CORRESPONDIENTE DEL 01/ AL 30- DEL MES septismbré DE 2023

A continuacion, se describen las actividades reslizadas durants el mes de

septiembre 2023 de acuerdo con los compromisos adquiridos en el contrato de
presiacion de servicios profesionales 158-028-2023

a) En relacidn a la elaboracion de informes sobre la planificacién, orgenizacion

¥ control de actividades cperativas de las diferentes &reas de trabsjo se realizaron
las siguientes actividades:

» 3e particlpd en reuniones con al parsonal de presupuestos de la Jefatura
Financiera ¥ s& achualizd procedimiento de Generacidn De Comprobante
Unico De Registro -CUR- Compromiso C ¥ D.

# Se sostuvieron reuniones con el personal de presupuestos, se actualizé
procedimiento de Generacidn De Comprobants Unico De Registro -CUR-
Compromiseo COM-DEV.

¥ Se realizaron reuniones con el personal de presupuestos de la Jefaturs
Financiera y se actualizd procedimientc de Generacidén De Comprobante
Unico De Registro -CUR- Compromiso COM-RDP

= Pdginalde3
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# Se colabord con aportes para la conformacion v construccién del
instrumanto del Reglamento de Viaticos vy Gastos Conexcs
» Se socstuvieron raunionas para unificar el instrumente para el Reglamento de

Reconocimiento de Gastos para Prestadores de Servicios Profesiones v
Tecnicos

b} En relacion a elsboracion de propuestas de politicas y estrategias para
orientar fa |abor institucional en materla de servicios de epoyo, principalmeanta en 1o

relacionado con recursos humanos, finanzas e informatica se llevaron a cabo las
siguientes actividades:

¥ e llevaron 8 cabo reuniones virluales con espacialista del Sistema de
MNémina, Registro de Servicios Personales, Estudios yio Servicios del MINFIN,
para varificar gue los Prestadores de Servicios Profesiones y Técnicos de
ZOUC, cumplan con la restriccidn de no desempefar més de un cargo
pibfico, para su incorporacidén al Slsterma de Ndmina, Regletro de Servicios
Personales, Estudios y/o Servicios del MINFIN

¥ 5e llsvaron a8 cabo reuniones virtusles con especialista del Sistema de
Mamina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios del MINFIN,
para capacitacion y defalle de procedimientos para el vaciado de la
Informacicn de los Prestadores de Servicios Profesiones y Técnicos de
ZOLIC, en el Sistema de Nominas, Registros de Servicics Personales,
estudios y/o Senicles Individuales y Otros Relacionados con al Recurso
Humane, - GUATENOMINAS-,

- Pagina 2 de 3
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c) Actividades asignadas por la Garencia:

¥ Be participd en reuniones de seguimiento de eventos de compras relativas al
presupuesto vigente para el periodo 2023.
# Visita a Santo Tomas de Castille, I2 semana del 11 al 14 de septiembre con

personal de presupuastos, se reglizd el levantado vy actualizacion de
pracadimientos conforme a la normativa vigente.

# Visita a Santo Tomas de Castilia, la semana del 25 al 29 de septiembre, &&
continud con levantados de procedimientos detEres te presupusstos.

- Paginadde3d
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INFORIME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 174-025-2023

NOMBRE: ANASOFIA HERRERA MIURALLES

CARGO:; SERVICIDS TEEMIEE TEMPORALES, APOYAR EN ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS EN EL PROCESO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARTAMENTO FINAMCIERG
7

CORRESPONDIENTE DEL 0L AL 30 DELMES  SEPTIEMBRE  0f 2023

= [Durante sl periodo comespondients se elagbord solicitud de pago por
membresia anual de BASC de marzo 2023 a2 marze 2024 v obiener los
beneficics que esta ofrece, comespondienta 3 (3 soliciud de page
CG.CC, No. 0214-2023.

» Realicé sxpedients de pago por servicio de hospedaje en stencién &
Edvin Pascual Herndndez Piiolo de Gerencia General de ZDLIC
carraspondients & la sollcitud de page GG.CC. Mo. 02158-2023.

= Duranta = periogs comespondients s= slabord solicltud de pago por
garvicla de hospedsie en atencidn & Allan Yur Bamera Arsgon,
Miembro de Junta Directiva de ZOLIC, comespondiente a is solicitud de
pago GG.CC. Ne. 0218-2023,

s S8 readlizs sxpedienie para pago por senvicio de alimentacion en
atsneisn a2 Miembrog de Junta Directive de ZOLIC, durante reunion

levada & cabo, comespondiente a la solicitud de pago GG.CC. Nao.
0217-2023.



S8 reslizd expedienta por servicio de sanitizacifn, realizado en las
oficinas da ZOLIC Cludad Capital, corrsspendiants a [a solicitud de page
@G.CC. Meo. 0218-2023,

Reaiicé solicltud de pago por page de energia sléctrica, de la oficing
1001 y 1002 d= ZOLIC Ciudad Capital, segdn  soliciiudes de pago
GG.CC. No. 0218-2023 v GG.CC. No. 0220-2023.

Realice expediente de pago por el amendamienic de diez derechos de
pargueo, de la oficing 1002 Tome 4 Empresarisl Zona Pradera, los
cuales son utlilzados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital, correspondiente a la solicitud de page BGG.CC. No. 0221-2023.

Elsboré expedients de pago por el amendamiento de diez derechos da
parqueo, de |a oficing 1002 Torre 4 Empresarizl Zona Fradera, los
cuzles son utlflzados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Lapital, con solicitud de pago del GG.CC. No, 0222-2023

Durante &l perlads comespondients se elabord expedients da pago por
&l arrendamiento de cinco derechos de parguen, de las oficihas 1002
Torre 4 Empresarizl Zona Pradera, los cusles son utilizades por
personal de Oficines de ZOLIC, Civdad Capital, correspondients a iz
solicitud de pago GG.CC. No. 0223-2023,

Durenie el pericdo corespondianta se elabord expedients de pago por
mantenimlento de las dreas comunes de las oficinas 1001-1002 v sus
parquecs, ubicadss en Boulevard Los Proceres 24-65 zona 10 Tors
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10, correspondienta a la solicitud da
pego GG.CC, No. 0224-2023.

Duranie el periodo comrespondienie se elabord solicitud de psgo por
armendamiento de oficinas 1001 y 1002 con sus respectivos pargueos,
en Edificio Empresarial Zona Pradera Toms IV, nivel 10 Boulevard Los
Froceres 24-88, zona 10 Guatemals, correspondiente a la solicitud da
pago @G.CC. No. 0225-2023.

Durante el periodo correspondisnie se elebord solictud de pago por
servicio de outscurcing de | persona de limplezz de sexo femening, de



lunes a viemes en las oficinas de Z0LIC Ciudad Capital, ubicadas en
Zona Pradera Torre [V, oficing 1001 y 1002, debido a que no se cuenta

con perzonal de limpieza., cormespondiente a2 iz eolicitud de pago
GG.CC. No, 0226-2023.

Durante el periodo comespondiente se elabord soliciiud por servicio de
franaporie de carga de encomienda, de Ciudad Capital 2 Santo Tomas
de Castilla y viceversa y 8 diferentas departamentos, correspondients a
la solicitud de page GG.CC. No. 0227-2023.

Realicé expedients de pago por un boleto aédreo wiilizade por la
Licenciada. Sue Mary Ann Catalén Gonzdlez; oguien presia sus
sarvicios profesionsles consistentes en Agesorar a l2 Cerencia Ganeral
gn las sclividades relacionadas con mercadeo y comunicacién de
ZOLIC; para participar en Convention on Phamaceutical ingredients-
CPHI, a realizarse en Barcslona, Espafia, segin Acuerdo J.D No, 27/31/
2023, comespondlente & la soliciiud de pago GG.CC. Ne. 0228-2023,

Elsboré expadients de por servicio de alimentacidn en atencidn &
WMiembros ds Junta Directiva, durante reunién, con solicitud de pago dal
GG.CC. No. 0228-2023.

S realizo Terminos de Referencia v publicacién del evento de Compra
Directa 15-2023 comespondients g “SERVICIO DE INSTALACION DE
UN (1) SISTEMA DE DETECCION ¥ SUPRESION DE INCENDIOS
AUTOMATICO PARA GABINETE DE DATA CENTER DE =ZOLIG-";
para |la aprobaclon dei jefe de compras y Gerencia Genaral.

Se dio seguimiento y se elsbord Términos de Referencia para el evenio
de Compre Directs correspondienie a “INSTALACION DE AIRES
ACONDICIONADOS REDUNDAMNTES PARA DATA CENTER DE

ZOLIC", para aprobacion de publicacién de Gerancia General v Jefe de
Compras.

Sa reallzd Terminos da Referencia y publicacion del evento de Compra
Directa 18-2023 correspondients & “ADQUISICION DE DOS
IMPRE=0ORAS DE CARNETS", para la aprobacion del jefe de compras
¥ Garancia General.

Realica anuncio convocatoria para el evento de cotizacion §10-2023.



Se dio seguimisnio y se slabord Términos de Referencla para el evento
de Comprs Directa 182023 correspondients & "EQUIPQ DE
SEGURIDAD EN RED FIREWALL", para aprobecién de publicacién de
Gersncla General y Jefa de Compras.

Se publicd Proyecto da bases y Bsses del evenio de cofizacién 011-
2023 comespondiente & ‘MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
PISO8 ¥ TECHOS DE LOS MODULOS DEL F5 AL F11 DEL EDIFICIO
F, UBICADO EN EL PREDIO FISCAL DE ZOLIC" para sprobacién del
|efe d= compras.

Se publicd Proyecto da bases y Basss del evento de cotizscion 012-
2023 corespondiente 2 “MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE:
TECHOS, PiSOs, BAJADAS PLUVIALES,  ANDEMNES,
ESTRUCTURAS., MODULC CENTRAL Y SANITARIOS DE LA
BODEGA G, UBICADA EN LA SEGUNDA AVENIDA ¥ PRIMERA
CALLE, MANZANA A, SECTOR 1 DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC ~
para aprobacion del jafe dz compras,

S& publicd Proyecto de bases v Bases del evenic de cofizacion 013-
2023 comespondiente 2 "MANTENIMIENTO Y REPARACION DE;
LAMINAS PERIMETRALES, PISOS, TECHOS, BAJADAS PLUVIALES,
ANDENES Y SANITARIOS DE LA BODEGA COMERCIAL, UBICADA
EN MANZANA D, SECTOR 1 DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC" para
aprobacion del jefe de compras.

Se publicé Proyecio do baess v Bases del svento de cotizacion 015-
2023 corespendients &8 “COMPRA DE 6 BOLETOS PARA ASISTIR A
REUMIONES EL 8 ¥ EL 7 DE NOVIEMBRE DE 2023 EN MADRID-
ESPARA Y CONFERENCIA EN BARCELONA-ESPARNA DEL & AL 10
DE NOVIEMBRE DE 2023" para aprobacién del jefe de compras.

Se orgenizd nombramiente de juntz de cofizacién para las compras de
modaiidad de cotizacion con oferta electrénica.

Reafice solicitud de crédito.



o Localizacion de insumos para la realizacion de expadientes de compra.
+ Sea cofizd materiales requeridos por Garancia,

s Se colizd materiales requeddos por Informatica,

= Asisti a las reunionss de ssguimiento de compras,

* Agizi a las reuniones del manual de procadimisntos,

e Reglice oficios de requerimientc de servicio y mantenimienty de
vehiculos soficitados por Gerencia General,

= Se realizd 2 gestidn para que se realizare <! servicio y mantenimianto
de los vehiculos v motocicletas de ZOLIC.

+ Se verifico cada compra en & catélogo de insumos.

= Se gestiond envios de expedientes de ZOLIC Ciudad Capital a las
oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

Angsofis Herfera Muralies

Apaya eh actlvidades administrativas y Dperativas en el proceso de compras v adquisiclonas det
depsrtamento financiero

Byron Estuardo
Earanta
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Emi e SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 178-028-2023
NOMBRE: ANA LIZBETH PELICO CERVANTES DE ALONZO

CARGO: SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES CONSISTENTES EM APOYQ
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SUBGERENCIA

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DEL MES DE SEFTIEMBRE DEL 2023~

- E’m Recepcionaron ios documentos internos sigulentes:

Oficio de Comespondencia GG G0 0128-2023 remiido por OMiclnas da Cludad

Capital para los efecios correspondiantes

Oficio DRH STC 528-2023 remitide por al Departaments de Recursos Humanos

para los-efectos comrespondianias

¥ Dficio DRH STC 529-2023 remitido por o Depatamenio da Recursos Humanos
para los sfectos correspondiantas

¥ Oficic en Conjunto CPIP, INFO, ASGG STC D11-2023 remitido por al
Deperiamenio de Protaccion

+ Requizicion de Materiales a Almacén 3058 remitida por la Seccidén de Almacén
parz autorizackdn

¥ (Oficio de Ceorespondencia GG CC 0127-2023 ramitida por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos corraspondianies

¥ Oficio AJ 8TC 0247-2023 remitide por la Unidad de Asesorda Juridica para los
efectos correspondientes

v Oficio AJ STC 0261-2023 remitida por la Unidad de Asesorla Jurldica para los
efectos cormespandienies

¥ Parmiso de Maviin Carolina Guzman Veliz {Dapartamento de Proteccidn) remitido
por gl Deparfamento de Recurses Humanos para autorizacién

¥ Permizo de Yesica Dalila Palacios Tormes (Departamento Financiero) remitido por
et Depariaments de Recurses Humanos para autorizacién

¥ Diicle DRH STC 533-2023 remitide por &l Departaments de Becursos Humanos
Fara lgs efecios comespondienies

¥ Oficle de Comespondencis GG CC 0128-2023 remitido por Oficings de Ciudad
Capital parz los efectos comrespondientes

v Oficic Ad 8TC 285-2023 remifido por |3 Unidad de Asesora Juridica para los
efecios cormaspondienies

v Nota de Auditoria 047-2023 remitida por la Unidad de Auditoria Intema para los
efectos comaspondienias

v Dficio UDAlL STC 035-2023 ramitide por la Unidad de Auditora Intema para los
efecios comespondientas

v DMicia de Comespandencia GG CG 0258-2023 ramitida por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos corraspondientas

+ Oficie AJ STC 261-2023 remilida por la Unidad de Asesoria Jurldica para los
efecios correspondisntes



Oficio AJ STC 262-2023 remitido por lg Unided de Asesarla Juridica para los
efectos comespondlentes

Oficia AJ STC 283-2023 remitida por |2 Unidad de Asssoria Juridice para los
gfecios correspondianies

Oficio AJ STC 284-2023 remitido per la Unidad de Asesoria Jurldica para log
efecios correspondienies

Oficie AJ BTC 265-2023 remifido por la Unidad de Asesorie Jurigica para los
efectos corespondientes

Oficio de Comrespondenciz GG CC 0131-2023 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para log efecios comespondientes

Circular Conjunta Inventarios & Informatica STC 001-2023 remitida por la Seccitn
¢a Invertarios para los efectos correspondieniss

Oficic OPIP 8TC 094-A-2023 remitido por el Departaments de Protecolon para los
efmclos cormaspandiantas

Oficla GG STC 0323-2023 remifide por Gerencia General para los efectos
correspondienias

Oficia GG STC 0324-2023 remitide por Gerencia Genersl para los efeclos
correspandientas

Oficic GG STC 0328-2023 remitide por Gerencia General para loe efectos
CTESpONdiSnies

Oficio AJ STC 261-2023 remitide por ia Unidad de Asasorla Juridica para los
efectos comespondiartes

Circular DM STC 0008-203 remitido por el Depaeriamenio de Marcadeo para Visto
Bueno

Oficio D-ING STC 076-2023 remitido por el Depardamenta de Ingenieria para Visio
Bueno

Oficio de Cemespondencia GG CC 0132-2023 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los sfactos correspondientes

Expedisnts de Vidticos de Alicia Cliva Lemus Flores {Chegue S0234) remitico por
el Departiamenio de Proteccion para aularizacién

Expediente de Viaticos de Samuel Oliva Menterreso (Chegque 50235) remitido or el
Departemento de Proteccidn para autorizacidn

Nota de Auditoria 053-2023 remitide por ie Unided de Auditoria Interma para 103
efecios correspondienias

Nota de Auditerda 055-2023 remitido por la Unidad de Auditoria Intema para los
efectos corraspandientas

Oficla GFG CC 0260-2023 remitido por Garencia General para los efeclos
cormespondientas

Ofisie AJ STC 269-2023 remitido por la Unidad de Azescriz Juridica para los
efecios corespondientas

Oficio da Corespondencia GG CC 0133-2023 remitido per Oficinas de Cludad
Capital para loz efecios cormrespondienias

Oficio 550 STC 027-2023 remitdo por &l Comité de Selud y Seguridad
Ccupacicnal para los sfecios correspondientes

Permiso de Deniel Humberto Palencla (Seccidn de Mantenimienta} remitide por =l
Deperiamanta de Recursos Humanes para autorizacion

Permisa de Edvin Busbey (Seccién de Manienimiento] remifido por el
Dapartamants de Racursos Humanos pare auvtorizacion

Pedide D-ING STC 123-2023 (Servicio de Fumigscion y Cortrol de Flagas)
ramitido por gl Depadamenta de Ingenieria pare autorizaszion



Oficta 580 STC 028-2023 remitido por e Comité de Segurided y Selud
Oeupacional pare Viste Busno

Oficio de Correspondencia GG CC 0134-2023 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital para ks sfectos comrespondientes

Oficio DRH 3TC 549-2023 remitide por el Departaments de Recursos Humanos
parz |os efeclos comespondigntes

Ofcio DF STC D420-2023 ramitide por & Deparamarnts Financiero para los
efectos correspondisntes

Oficia AJ STC 270-2023 remitido por le Unided de Asesaria Juridica pam los
efectos carrespendiantes

Circular DRH 5TC (48-2023 remitida por el Departamento de Recursos Humanos
pars 03 efecios cormespondiantas

Cricie =30 5TC 028-20Z3 remitido por al Comitd de Salud vy Segundad
Coupacional para los efectos coraspondiantes

Oficlo GG STC 330-2023 remifido por Gerencia General para l[og sfecios
cofrespondisntes

Oficio de Comespondencia GG CC 0135-2023 remifido por Oficings de Ciuded
Capital pare los efecios correspondienies

Control de Vacaciones de Karla Fabiola Linares Pérez pare pulorizacion remitida
por gl Departamente de Recursoz Humanos

Parmiso de Marizsa Vicioria Mufioz Ardén (Depariamento de Mercadeo) remitida
por gt Depariamento de Becursos Humanos para autorzacisn

Pemise de Cscar Orlands Gonzalez Gonzalez [Seccién de Seguridad) remifide
par el Departaments de Recursos Humanos para autorizacion

Cirgular D-{NG BETC DD3-2023 ramitida por &l Departamento de Ingenieria pera los
efestos correspondiantes

Oficio de Coarrespondencla GG CC 0136-2023 remitido por Oficings de Ciudad
Capital para los aefectes comrezpondientes

Expedianta de Vidticos de Cristian Antonic Finedes Bameira (Chaque 5033G)
ramitido por la Unidad de Auditcria Imerna pars sulorizacian

Oficio GG STC 337-2023 remitido por Gerencia Gensrsl para los efectos
correspandientes

Oficie GG STC 0338-2023 remitido por Gerencie Ganaral para los efecios
carraspondientes

Oficic GG STC 342-2023 remitide por Gerencia General para los efecios
conespondisnias

Oficip GG STC 343-2023 remitide por Germencla General para los efecios
cormespondientas

Oficic de Carrespondencia GG CC 0137-2023 remifide por Cficinas de Ciudad
Capital para los efectos cormespondiantes

Cficle DRH STC 588-2023 remitida por el Dapariaments de Recursos Humanae
para los efectos correspondientes

Permiso da Cesar Esteban Miron Mayerga (Seccién de Mantenimianto) remitide
por el Departaments de Recursos Humanos para loz efectos corespondisnias
Oficic BF STC 0432-2023 remitida por &l Departamenio Financierc pera los
efectios corraspondiantess

Offelo & INV 8TC 059-2023 remitldo por [a Seccién de Inventarios para los efectos
comraspondlantes

Oficlo SEC ENF STC 017-2023 remitido por la Seccidn de Enfermeria

Permizso de Elvia Danissa \Velasquez Mejla (Deparamenio Financiers) remitids por
gl Depanemento de Recursos Humanos para autonzacin
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Oficio D ING STC 078-2022 remitido por & Departaments de Ingenieriz para los
efectos correzpondientes

Oficio de Corraspandencia GG CC 0139-2023 remitido por s Oficinas de Ciudad
Capital para los efecios comespandisnies

Oficie OPIP STC 102-2023 remitido por el Departamenta de Proteccidn para los
eiecios cormrespondiantes

Oficie OPIP STC 103-2023 ramitido por el Depertamento de Proteccion para los
efecios corraspondientes

Oficie 3 INV 3TC 080-2023 remitido por la Seccién de Inventarios para los efectos
correspondisntes

Circular DRH STC 047-2023 remitide per sl Departaments de Recursos Humanos
pare los efecios corespondientss

Oficlo GG STC 352-2023 remiido por Gerencia General para los efectos
correspondientes

Oficlo UIP-ZOLIC-ETC 078-2023 remitido por la Unidad de informacion Plblica
para los efecios comespondientes

Recepciond los documentos externos siguientes:
Memorandum  Cipcular 048-2023 REF, SEC-BEC-CODEDEIZA-BAZD-brhic

remitido por Gobarnacién Departarmental para los efectos correspondisnies

Diiclo S05EP |2a/08312023 ramitida por la Secrataria de Obras Sociales de |
Esposga del Presldenls para los efeclos carraspondiantes

Oficlo 0B4-2023 REF. GUELMije ramitido por el Centre de Salud de Santo Tomas
oa Castilla para los sfactos comespondlantes

Oficio PIOF-0OL-0T1-HGLO-2023 remitido por la Brigads de Infanteria de Marina
para ks efectos correspondienies

Solicitd Sin MOmero de Referencia remitida por la Entidad denominads
Coopearativa San José Obrero, Responsabifidad Limitada (CO0SAJO)

Se glaboraron las Circulares siguientes:

SEGE STC 0010-2023 dirigida & Usuarios del Predio Fiscal y Plaza Acminisirativa

imprimleron los Contratos Administrativos siguientes:

Contrate Administrative 08-2023 "CONTRATACION DEL SERVICIC DE UNA
PLATAFORMA WEB OE GESTION EMPRESARIAL CON MODULOS DE
INVENTARIOS ¥ TRANSFOMACION DE MECANICA PARA USO DE LA
SECCION DE CONTROLES DE ZOLIC, EM SANTO TOMAS DE CASTILLA Y EN
4 ZDEEPS EN OFERACION"

Elaboraron fos Cficio siguientes:

5z CC 0250-2023 dirlgido 2 Contraloria Generzl de Cusnias

=G CC D251-2023 dirigido a Contraloria General ge Cuentas

EC CC 0257-2023 dirlgido al Departamento financiery

GG CC 0261-2023 dirgida a Lineas Temesires Guetemaliecas Litegua

=5 CC 02681-2023 dirigide al Departamento Financiera

GG CC 0272-2023 dirigide a Auditeria Interna

GG STC 0270-2023 dirigido a Usuarios del Predio Fiscal y Plaza Administrativa
SEE ETC 02712023 dirgido 2l Depariameanto de Recursos Humanes

SG{E STC 0272-2023 dirigido al Departamento de Recursos Humanos



S0 STC D274-2023 dirigide al Dapartamenta de Recursos Humanos

SG06G 5TC 0277-2023 dingide al Departamenta de Recurses Humanaos

33606 5TC 0278-2023 dirigido al Departamenio de Recursos Humanas

SGG 3TC 0279-2023 dirigdo al Departaments Fingnciern

SGG STC 0281-2023 dingxdo 8 Superintendencia de Adminlstracion Tributaria
5GG STC 0282-2023 dirgido al Departamento de Recursos Humanos

SGG 8§TC 0283-2023 dirigido a Gerencia General

SGG STC 0284-2023 dingido a Gerencia General

286G 5TC 0285-2023 dirgido 2 Superintendencia de Administraciin Tributaria
8GG STC 0287-2023 dirigido a Gerencla Ganeral

5GG 8TC 0285-2023 dirigido a Asesoria Jurldica

8GG STC 0291-2023 dirigido al Depanamants da Recursas Humanos

260G BTC 0202-2022 dirgido al Departaments da Resursas Humanos

SGG 8TC 0293-2023 dirigida a la Sacclén de Presupuestes

860G STC 0294-2023 dirigido al Departamanta de Recursos Humanas

SGG 5TC 0285-2023 dirigido a la Unidad de Informacidn Pibica

SGG 5TC 0208-2023 dirigido & |2 Unidad de Informacidn Plbkca

S0GG 8TC 0287-2023 dirgido a la Unidad de Informacién Piiblica

SGG STC 0298-2023 dirfgido a la Unidad da Informacidn Plblca

SIEG 3TC O010-2023 didgide a Asesor de Gerencla Ganeral
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% Se Apoyo en |z Impresidn de los Oficios sigulentes:

v BEGE STC D268-2023 dirigida 2 la Unidad de Acditoria Interna (elaborado por
Asesar de Bubgerencia Genaral)

v BEG STC 0283-2023 dirigido a2 la Unidad de Auditoria Interna (eleborado por
Asezor de Jubgerencla General)

v BEG STC 0273-2023 dingide a la Unidad de Audiforiz Intemz {eleborado por
Azesor de Subgerencia Ganeraf)

v BGE BTC 02T5-2023 dirgido a Gerencia Geaneral (elaborado por Asesor de
Subgerencia General)

¥ BGEGE STC 0278-2023 dirlgide a! Departamento Financlars (slaborado por Asssor
de Subgerancia Senaral)

v SEG STC 02B0-2023 dirgids 2 la Unidad de Audiloria Intema {slaborado paor
Azesor de Subgerencia Gansral)

* S5G3 5TC 0288-2023 dirigide al Dapartamento Financiero (elaborada por Asesor
de Subgerancia General}

¥ SGE BTC 0280-2023 difgido a la Unidad de Asesaria Juridics (slaborade por
Asssor de Bubgerenciz General)

% Se Elaboraron los Oficios de Correspondencia siguientes:
GG ST D133-2023 dirgide a Oficinas de Ciudad Capital

SGGE STC 0134-2023 dirgide a Oficinas de Ciudad Capital
SGG 8TC 0135-2C23 dirigide a Oficinas de Ciudad Capital
S65E 8TC 0M36-2023 dirigide a Oficinas de Ciudad Capilal
SGG BTG 0137-2023 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
233G 3TC D138-2023 drigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC D139-2023 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
S0 STC 0140-2023 dingido a Oficinas de Civdad Capital
SEG 3TC 03412023 difgide a Oficings de Cludad Capital
SG6 STC D142-2023 dirigide a2 Diicinas de Ciuded Capital
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2606 STC D143-2022 dingido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0144-2023 dingido s Oficinas de Ciudad Capital
SGG 5TC 0145-2023 dingido a Oficinas de Ciudad Capital
SEG STC 0M48-2023 dirigide 3 Oficinas de Cluedad Capltal
SGG 5TC 0147-2023 dingido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG 5TC 0148-2023 dirigide a Oficines de Ciudad Capital
SGG 5TC 0148-2023 dirigide & Oficings de Ciudad Capital

Sa Apoyd al Celaborador asignade 2 Gerencia General en Impresion de los
Oficios de Sistema Intarno de Geastién (S1G) sigulentes:

«
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SIEE BTC Q003-2023 dirigide a Garancla Ganaral

51G5 3TC 0004-2023 dirigido al Departameanto de Ingenieria

SIGES5 5TC 0005-2023 dingido al Departamento de Recursos Humanos
S1G3 STC 0008-2023 dingido & a8 Seccion de Compras

8133 STC D0Q7-2023 dinigido al Departamento de Mercadeo

SIGS 5TC 008-2023 dirgida al Departamento de Ingenieria

Circuiar SIGS STC 0001-2023 dirigida a Jefes y Encargadas

BiGS STC 0D09-2023 dirigido al Departamenta de Pratecelan

Se Elaborarcn los Pedidos siguientes:

U S TR S #

SGE STC D046-A-2023 (Sanvicio de Sonido y Servicic de Alquiler de Mobiliasnia)
Sl STC D052-A-2023 (Compra de 06 Almuerzes v 06 Babides Naturaies)
256G 5TC 0DE3-2023 (Compra de 200 Refacciones)

GG STC 0054-2023 (Servicio de Alimentacion)

SGGE 8TC 0055-2023 (Compra de Insumos de Cocing para Casa de Visitas)
SGEE 2TC 0056-2023 (Compra de Bebidas v Gallsias)

Za Elaboraron las Solicltudss da Pago sigulantes:

¥
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SGG 5TC 0153-2023 (Pago de Servicio de Sonldo y Senvicio de Alguiler de
Miobilisre)

SEE 5TC 0154-2023 (Fago de Alimentacidn Casa de Visitas)

=G5 3TC 41552023 (Pago de Vidticos de Florenting Garzs)

SGE STC 0158-2023 (Pago de Vidticos de Kevin Samuel Villeda Sandoval)

B3G5 8TC 0156-2023 [(Pago de Sarvicio de Encomiends Litegua)

SGG 8TC 0158-2023 (Pago de Vidticos de Edgerly Sanzogni Avila Paraz)

=G STC 0168-2023 (Pago de Vijdticos de Florenting Garza)

SGG S8TC 0161-2023 (Pago Gastos de Representacidn Byron Estusrde Gaitan
Ramos)

SGE STC 0162-2023 (Pago Gastos de Representacicn Garson Redl Bailey Popal)
SG6 8TC 0163-2023 {Pago por Utenzilics de Cocina para Casa de Vistas)

SGE STC 01684-2023 (Page 300 Refacciones v 300 Bebidas)

SEGE8TC 0185-2023 (Pago 03 Combos de Juegos Pirciecnicos)

SEE STC 0166-2023 (Pago de Senvicio de Alimentacian)

SGG STC 0187-2023 (Pago Dietas Vincenza Gennara Giorgio Polito Vasquez)
SG3G STC 01588-2023 {(Pago Dietas Sergio Abal Reman Lipez Ovando)

S5G 8TC 0189-2023 [Paga Dietas Erick Medardo Tobar Cng)

856G 8TC 0170-2023 (Pago Distas Cristian Estuarde Mayorga Meafinaz)

SGG 5TC 0171-2023 (Pago Dietas Alian Yuri Barmera Arggan)

SGG 8TC 0172-2023 (Pago Dietas Byron Estuardo Gaitan Ramas)

SGG 8TC 0173-2023 (Pago Vialicos Edgerly Sanzogni Avila Pérez)



% 3e Elabeorzron los Nombramisntos de Comisién siguientes:
&G6G 5TC 0101-2023 Florenfine Garza

=066 5TC 0102-2023 Kevin Samuel Villeda Sandoval
360G 8TC 0103-2023 Elmer Gaovanny James Esirada
SGEGE STC 0104-2023 Crigtian Anselm Oiiva Ruiz

SGG 8TC 0105-2023 Cristian Antonio Pineda Barreira
3GG 5TC 0108-2023 Edgerly Banzogni Avila Péraz
SGG STC 0107-2023 Edgerly Sanzognl Avila Pérez
856G STC 0108-2023 Candy Lucrecia Colindres Cordén
306G STC 0108-2023 Randolfo Mayorga Lépez

SEE 5TC 0110-2023 Florenting Sarzg

SGG STC 0111-2023 Elmer Geovanni James Estrada
SGG STC 0112-2023 Miguel Angel Cardona Pérez
SGG STC 0113-2023 Andrea Sarai Lapez Duarte

SGG 5TC 0114-2023 Marlyn Eunice Ezquivel Carrille
8GG 8TC 0115-2023 Clawdia Carnlina Carranza Cobos
SGG 8TC 0116-2023 Edgerly Sanzognl Avila Pérez
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=+ 3¢ Elaborzron las Notas de Conformidad siguientes;
¥ BGG 5TC 0031-2023 (Sarvicio de Sonido y Servicio de Alguiler de Mobiliario)
¥ BGEG STC 0032-2023 (Servicio de Vehlculs Mitsubishi)
v BGG STC 0033-2023 (Sarvicio de Alimentacidn)
v SGE BTC 0034-2023 (Servic de Encomienda Litequa)

% 3Se Elaboraron las Notas de Envio siguiantas:

8GG 8TC D042-2023 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGG 5TC 0043-2023 dirigida a Asistanta da Garencia Ganeral CC
513G 5TC 0044-2023 dirigids = Asistente de Gerencia Genaral CC
8GG 8TC 0045-2023 dirigide & Asistente de Gerencia Genarai CC
SEE STC 0048-2023 dirigide a2 Encargade de Teaoreria CC

SGE STC 0047-2023 dirigido 2 Auxliar de Juntz Direcijva

SGE BTC 0048-2023 dirigido a Encargado de Tesoreria TC

SGEG STC 0049-2023 dirgido a Asesora de Gerencia General CC
SGE BTC 00S0-2023 dirgido a Asistente de Gerencia General CC
SGG BTC O051-2023 dirgids a Asistents de Gerencia General CC
SEE BTC 0052-2023 dirigide a Encargada de Tesoreria CC

S5G 8TC 0053-2023 dirlglde & Aslstents da Garencia General CC
304G §TC 0054-2023 dirigido a Encargada de Tesorera CC
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% Be Elaboraron las Sclicitudes de Servicie de Vehiculos siguientes:
v BG06 5TC 00122023 (Servicio de Mantenimisnto da Vehiculo Microbus)

4 2Be Llguldaron los Vigticos siguisntes:
< Florenting Garza (Mombramienio 356 STC 0101-2023)

% Se Enviaron Correos Elecirdnicos a los Ejecutivos siguisntas:
+ Lz, Gerson Radl Bailey Popol = Subgerenis General



% 38 Enviaron Correos Elecirdnicos 2 los Tacnicos y Profesionales Siguientes:

+
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Claudia Rodriguez de lz Riva — Asistente Gerencia General CC

Hactor Antonio Loper Pereira - Asesor Subgerencia General 8TC
Ingrid Lorena Ramirez Carrillo - Asesora Gerencie General CC

Lidia Haydée Baleta Espafia — Encargada de [a Seccidn de Presupuesto

€ Entregd correspondencia a los Departamentos de:

Garercia General BTC
Subgerancia General STC
Cepartameanio ce Recursos Humanos STC
Departamenty de Informatica STC
Departamento de Ingenieria STC
Departamento Financiaro STC
Departamento de Mercages STO
Linidad de Asescra Juridica STC
Seccitn de Almacén STC

Seccidn de [mventarics STC
Seccién de Presupussto STC
Beccion da Compras STC
Seccion de Centre de Costos STC
Seccidn de Tesoraria STC

EE Entrega a8 Gerencla General, la documentacidn sigulents:

Oficlo 8GG 8TC 02752023 & trevés de |z Asisients de Gerancia Ganeral 5TC
para los sfectos comrespondientas
Oficio 3GG 8TC 0278-2023 a través de la Asistents de Gerencia General STC
para los efecios comespandientes
Cirgular SIZS STC 0001-2023 2 través de la Asisiente de Gerencia General STC
para igs eferos correspondienies
Cfficio SGGE STC 0283-2023 g frevés de g Asistente de Gerancla General STC
para log efectos cerrespondientes
Oficio SGG 5TC 0284-2023 a ravés de la Asistents de Gerencia Genegral STS
para los efectos comrespondiantes
Diicio SGG STC 0287-2023 a través de la Asistente de Gerencia Genaral ETC
para oz efectos correzpandiantes

Sa Entregd a Subgerancia Genaral, la documentaclén sigulents:

Circular S1GS STC 0001-2023 para 05 efectos cormespondiznies

¢+ Se Entregé al Departemento de Recurses Humanes, B documantacidn
gigulenta:

v
¥
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Oficio SGG 87TC 0271-2023 para los efeclos correapondientes

Cficic SGE STC 0272-2023 para los efecios comespondientes

Parmise de Maylin Caroling Guzman Valiz (Departamenta de Protaccién) para los
afactos comespondientes

Pemniso da Yesica Dalilz Palacies Torres (Depariamento Financierc) para log
afactse comespondientas

Ofcio 5GE 5TC 0274-2023 para log efectos correzpondienies

Oficio 556 8TC 0277-2023 para los efectos comespondientsz
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Oficio SIGS STC 0005-2023 pare los efectos comespondientes

Circular 81GS STC 0001-2023 para los efsctos correspondisnies

Oficla SGG STC 0278-2023 para los efectes correspondlantas

Oficio SGG STC 0282-2023 para los efectos correspondientas

Centrol de Vacaciones da Karla Fabicla Lineres Pérez para los efectos
correspordisntes

Permiso de Marissa Victoria Munoz Ardén (Departamento da Marcades) para los
efectos cormespondiantes

Permiso de Oscar Orlando Gonzelez Gonzalez (Seccidn de Seguridad) para ios
efectos correspondientes

Permigo de Cesar Esteban Miren Mayorga (Seccidn de Mantenimianto) para los
efectos carraspondianies

Oficio 5GG 5TC 02891-2023 para os efectos correspandiantas

Cficio 3G STC 0292-2023 para los efectos corespandientes

Cficio 30 STC 0254-2023 para los efecios corespandientss

Fermizo de Ehia Danissa VWelesquez Mejia (Departamenta Financiera) para los
efactoz cormaspondientas

Se Entregé al Departamento Financiers, la documentacién siguiente:
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Solicitud de Pago SGGE 3TC 01532023 [Pago de Sarviclo de Sonido v Sepvicio de
Alguiter de Mobiliario] para trdmite de pago

=aficitud de Pago SGG STC 0154-2023 {Fago da Allmentacidn Casa de Visitas)
para framita de pago

Pedide S35 STC DD48-A-2023 (Sarvicio da Sonikda v Sapdcio de Alguiler de
MMonilizric) pare los efectos corespondiantes

Pedido SGG STC 0083-2023 (Compra de 300 Refacciones) para los efectos
correspondientes

Soliciud da Page SGG5 STC 0155-2023 (Pago de Vidtlcoe de Florenting Gearze)
para framite de pago

Soflcitud da Page SGG 5TC 0156-2023 (Pago de Vidticos de Kevin Samusl Villeda
Sandoval) pare ramite de pago

Oicio GG CC 0257-2023 para los efectes correspondientes

Circular 3133 STC 0001-2023 para los efectos corraspondienies

Pedide SGG STC 0054-2023 (Serviclo de Alimentacién) pera los efectos
correspondientes

Padido SGC STC 0052-A-2023 (Compra de 08 Almugrzos y OB Bebidas Nalurales)
para ios efecios comespondientes

Solicited de Pago SGGE STC 0156-2023 (Pago de Senicle de Encomisnda Litegua)
pears trémite de pago

Oficio SGG STC 0279-2022 pare los sfecios correspondiantas

Pedidog SGE STC 00B5-2023 [(Compra da Inaumeos de Cocina para Casa ce
Yigies) para log efeclos cormagpandienties

Fedida SGG 8T 0056-2023 {Compra de Bebidas y Galletas) pare ios efectos
corraspondiartas

Solicitud de Page SGG STC 0158-2023 {Pago de Viaficos de Edgerly Sanzogni
Aviia Pérez) para trémite de pago

Dficla GG GG 0281-2023 para [os efectos correspondienies

Oficlo GG STC 0288-2023 para los efectos correspondientes

Oiclo 835G 8TC 0280-2023 para los efectos correspondientes

Soficitudes da Pago SGG 5TC 0180-2023 (Pago Gastos de Reprasentaciin Byron
Estuarde Gaitan Ramios) para framite de pago
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Solicitudes de Pago 5GG S5TC 01861-2023 [Pego Gastes de Representacién
Garson Radl Bailey Popol) para tramite de pago

Solicitud de Paga SGG STC 0183-2023 (Pago por Utensllios de Cadna para Casa
de Visitaz) para tramite de pago

Soliciiud de Pago SGG §TC 0184-2023 (Pago 300 Refacciones y 300 Bebidas)
pars tramite de pago

Solicitud de Page SGG STC 01656-2023 {Pago 03 Combos ce Jusgos Pirotacnicos)
pera tramite de pago

Salicitud de Page S3GGE 5TC 0166-2023 (Pago de Senvicio de Alimentacidn) para
framite de paga

Saolicitud de Pago SGG STC 0167-2023 (Pago Dietas Vincenzo Gennaro Giorgio
Poliic Wasquez) para tramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0168-2022 (Pago Dietes Sergio Abel Roman. Lépez
Owando) para tremite de pagae

Solicitud de Pege 8GG 3TC 0183-2023 (Pago Dietas Erick Medardo Tebar Cruz)
para tramite de pago

Solicibud de Pago 8GG STC 0170-2023 (Faga Distas Crstian Estuardo Mavorga
Martinez) para rrémite de pago

Soficitud de Pago GG STC 0171-2023 (Fago Dietas Allan Yuri Barrera Arsgon)
para fréamite de page

Solictud de Pago SGG STC 0172-2023 [Pago Dietas Byron Estusrdo Gaitan
Famos) para tramite de pago

Solicitud de Page 8GG STC 0173-2023 (Pace Vidticos Edgerly Sanzagni Avila
Péaraz) para tramite da pago

Entregd al Deperiamento de Ingenieria, la documentacion slgulenta:

Oficio BIGS STC 0004-2023 pars los efectos comespondientes

Oficio SIGGE 3TC 00082023 para los efecies correspondiartes

Circular 8138 §TC 0001-2023 pera los efecios correspondientes

Solicitud de SBervicio de Meantenimienio SGG 8TC 0012-2023 (SBervicio de
Mentenimienio de Vehiculp Microbus)

Oficio D-ING 8TC 075-2023 pera los efectos correspondisnies

Entregd al Departamento de Mercadeo, la documentacion siguiente:
Oificla 363 STC 0007-2023 para loz efecios correspondienias

Clreular SIGS STC 0001-2023 para los afectos corespondieniss
Circular Circular DM STC 0008-2032 para los efectos correspondisnties

Entregd al Depariamento de Informatica, 1a documentacidn slguiente:
Circular 1G5 STC 0001-2023 para los efectos correspordientes

Sa Entregd al Departamento da Proteccion, la documantacion siguients:

v
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v

Circular SIGS STC 0001-2023 pare los efectos comespondiantes

Expediente de Vidticos de Alicia Oliva Lemus Flores (Chegue 50234) remitida por
&l Departamento de Proteccidn para los efectos correspondienies

Expadierts de \idticos de Samuel Oliva Monterrosa {Chegue 50238) remitido or el
Departamento de Proteccion para los efectos correspondientas

COficio SIGS STC 0008-2023 para los efectos correspondientes
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Se Enfregd = la Unidad de Auditoria Interna, la documentacién siguients;

Oficle GG 8TC 0273-2023 para los efectos correspondientes

Circular S1GS STC 0001-2023 para los efecios correspondienies

Hicig 366G STC 02802023 para los efecios cormespondienies

Expedignte de Viglicos de Crgtian Antonio Pineda Bameira [Cheque 503898} para
oz efectos comespondianies

Dfigie GG CC 0272-2023 para los efecios comespoendientes

Se Entrago a [a Unidad de Asesoria Juridica, la documentacion siguients:

Circular 3163 370 00L1-2023 para los efectos cormespordianies
Crficio SGG STC 0289-2023 para |as sfectos correspondienies

5& Entregé & la Unidad de Informacion Piblica, la documentacion sigulants:
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Circular SIGS 5TC 0001-2023 para |os efectos correspondientes
Oflcie 3506 8TC 0295-2023 para los efectos comespondientes

Oficio SGG 3TC 0296-2023 para los efectos comespondientss
Dficio SGEGE STC 0297-2023 pare los efectos correspondiantes
Diicio GG STC 0295-2023 para los efecios cormespondianies

Sa Entregd a la Seccidn de Tesorarla la documentacidn siguiente:

¥

Circular SIGS STC 0001-2022 para los efectos correspondientes

Sa Enirago a la Seccidn da Mominas vy Salarios, 12 documentacién sigulente:

o

Circular EIGE STC 0001-20233 pars los efecios comespondientes

Se Entregd a la Seccldn da Presupuesto, la documentacién siguiente;

v
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Pedido S3GG STC 0048-A-2023 (Servicio de Sonido v Servicie de Alguiler de
Mebiliario) para autcrizacian

Pedido SGE STC 0053-2023 {Carmpra de 300 Refacciones) para autorzacion
Circular SIGS STC 0001-2023 para los efectes comespendisntes

Fedide SGG STC 0054-2023 {Sarvicio de Allmentacion) para sutorizacion

Pedido GG STC 0052-A-2023 [Compra de 06 Almuerzas y 08 Babldas Naturales)
pare eutorizacion

Pedido SGG S5TC 0055-2023 (Compra de Insumos de Cocina para Casa de
Visitas) pare autorzecion

Fedido SGG STC 0058-2023 (Compra de Bebidas y Galletas) para autonzacian
Diicio GG STC 0293-2023 para oz afectos correspondienies

Se Entragéd a la Seceldn de Centro de Costos, Iz documentacion siguiente:
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Padida SGG STC D046-A-2023 (Servicio de Sonido v Servicio de Alquiler de
Mabilizrie) para autonzacian

Pedide 56 STC 0053-2023 (Compra de 300 Refacclonas) para auterizacion
Clroular 5155 8TC 0001-2023 para los efecios corraspondianias

Padido GG 8TC 0084-2023 (Servicio de Afimentacion) para autonzacion

Pedido SGE STC 0052-A-2023 (Sampra de 06 Almuerzos v 08 Babidaz Naturales)
para aufonzacion

Pedide SG¢G STC 0055-2023 {Compra de Insumos de Cocina para Casa de
“isitas) para autarizacién
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¥ Pedido SGG STC 0055-2023 (Compra de Babidas y Galletas) para sutarizacion

Se Entregt a la Seccion de Compras, la documentacién sigulente:

«  Oficie 51GG STC 0006-2023 para los efectos comegpondientes
¥ Clreular SIGS STC 0001-2023 para los efactos corraspondiantes

S Entrago a la Seccion de Almacén, la documentacién siguients:

*  Raquisicion de Materiales a Almacén 3058 pars los efectos comespondientes
¥ Circular 51GS 5TC 0001-2023 pera los efectos carrespondienies

Se Entregd a la Seccion de Créditos vy Cobranzas, la documentacién siguiente;
¥ Clrcular SIGS STC 0001-2023 para los afectos comespondigntas

Se Entregd a la Seccion de Inventarios, i documentacion siguients:
«  Circular BIGES S§TC 0001-2022 pars los efectos comrespondisntes

Se Entrego a la Seccién de Planificacién, s documentacion siguients:
v Circular 3165 STC 0001-2023 para los efecios comespandienies

Sa Entrego s |a Seccion de Controles, la documentacién sigulente:
+  Circular 81GS 8TC 0001-2023 para los efectos correspondientes

Se entregd al Comlité de Seguridad v Salud Ocupacional, la documentacién

siguisnte;
v Dficic S80 STC 028-2023 para los efecios corespondiantss

Se entrago 2l Asescr de Gerencia General, I documentacidn siguiente:
+  BHEE BTC 0010-2023 pers los efectos correspandisntes

Se Entregs a Instituciones Plbllcas o Privadas, la documentacion siguients:

v Oficlo 365G STC 0270-2023 entregado a8 Ususarios del Predic Fiscal ¥ Plaza

Administrativa
. Ohicio GG CC 0250-2023 entregsdo g Coniraloria Gengral de Cuentas
Oficio GG CC 0251-2023 entregado a2 Coniraloria General de Cuentas

oy

Tributaria
' Oficic GG CG 0261-2023 enfregado a Limsas Terrestres Guatemaliecas Litagua

« Oficic 8GGC 8TC 0285-2023 entregado a Superintendencia de Adminisiracian

Tributaria

Oficio S2GG STC 0281-2023 entregado @ Supsrintendencia de Administracidn
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INFORME ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

c TO ADMINISTRATIVO Mo. 1 28-2023

NOMBRE: ANA MARIA GARCIA MARCOS.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN
APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS Y DE LINPIEZA DE OFICINAS EN
STALACIO C “SANTO TOMAS D =

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMERE DEL ARO 2023,

1. Limpieza de oficina de Auditoria Interna ubicada en el tercer nivel dal
edificio administrative de ZOLIC.

2. Limpieza de sanitarioe de damas ubicada en el tercer nivel del edificio
adminisirativo de ZOLIC,

3. Uimpleza en oficinas de gerencia y subgerencia general ubicada en &l
ercar nivel del edificio administrative de ZOLIC.

4. Limpisza y orden del Archivo General ubicada en =l tercer nival del
edriicio administrative de ZOLIC. -

5. Limpieza en oficing de Asesoria Juridica ubicada en el tercer nivel del
edificio administrativo de ZOLIC.

6. S& brindo atencidn con el servicio de preparacién de café = ios
diferentes departamento v jefes.

T. Limpieza de los utensilios diarios utilizados por el Gerente, Sub-
Gerencia v jefe del tercer nivel del edificlo administrativo de ZOLIC.

8. Limpieza general de los utensilios de aseo diario.

F -"d " ) ' .I‘I_ﬁ .i' ..:_I ;?-__'_ -"4- -.__._ -"n. -{_J_.__ —_
ANA THARIA GARCIA MARCOS - |
Personz contratada > SO ‘—x.E
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 02%

: No. 180-029-2023
NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE HERNANDEZ

CARGQ: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN
TAREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL DEPARTAMENTO JURIDICO,

DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC "SANTO TOMAS DE CASTILLA".
-ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ARO 2023,

. Recepcidm de oficios, providenclas, cedulas de notificacidn, que han sido enviados de
diferentes departamentos de ZOLIC pare el deparzments de Azesaoria Juridica

CIRCULAR DRH. STC. No_ 053-2023
CIRCULAR DRH. 5TC. M. 054-2023
OFICIC DRH. 5TC, No, 629-2023
OFICIO DRH. 5TC. No. 645-2023
OFICIQ DRH. 5TC. No. 650-2043
QFICIO DRHE. 5TC. No. 656-2023
OFICIO DRH. 5TC. No. 689-2023
OFICIO SGG. STC. No, 0322-2023
OFICID GG. 5TC. Ne. 0320-2023
OFICIO GG 5TC. No, 385-2023
OFICIO GG, 5TC, No, 389-2023
OFICIO GG. STC. No. 397-2023
OFICIO GG. STC. No. 398-2023
0-DISERCOMI-553-2023 SRLO-F.O.
O=-DISERCOMI-5356-20Z3 SRLO-F.O.
O-DISERCOMI-5358-2023 5LO-H.G.IDL.R.
O-DISERCOMI-579-2023 SLO-H.G.D.R.
OFICIO THP-ZOLIC-5TC. No. 091-2023
CERCULAR DRH, 5TC. No. 056-2023
CIRCULAR DRH. 5TC. No. 057-2023
OFICIO GG. CC. Mo, 0315-2023

- Realice aportes a oficlos enviados de asesoria Juridica:
- OFICI AL STC, Mo, 203-2023
- OFICIO AJ. 5TC. No. 294-2023
- QFICIO AL STC. No. 306-2023
= OFICIO AL STC. No. 307-2023
= QOPICIO AL STC. No..308-2023
- OFICIQ AL STC. Mo, 300-2023
- DFICI0 AL STC. Ne. 312-2023
- OFICIO AJ STC, Mo, 313-2023
= OFICIO AL 5TC. No. 315-2023
= QFICIO AL STC. Mo. 320-20213
= QFICIO AJ. STC. Mo. 322-2023
= OFICIO AL STC. Mo, 323-2023
=  DFLCIO AL STC. Mo, 324-2023
=  DFICIO AL STC. Mo, 325-2023
- OFICIO Al STC Mo. 326-2023



- OFICIO AJ. STC. No. 327-2023

3. Envlé por correo electrénice del informe mensual de Acceso a La Informacién Pdblica, sobre
tas servicios adquiridos por ZOLIC.

4. Recepclén del testimonio dej contrato de arrendamianto, fianza de cumplimients v Pélizas

de respansahilidad civil y contra dafios e incendios, ¥ demds documentaciones importantes
de los usnarios:

- GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS [Fianza de cumplimienta)

- ENERGY INFRAESTRUCTURA (TERMINALES) GUATEMALA, SA (Fianza de
Cumplimiento)

= OLMECA S.A (amplizcidn al contrate de arrendamienta)

- BRENNTAG GUATEMALA, S.A (ampliacitn zi contrato de arrendamiento)

- TANQUES, S.A (Péllza responsabilidad civil y péliza contra dafios e incendios)

- QUALA BEVERAGES TECHNOLDGY, S.A (cartas de cobertura responsabilidad chwil}

= AGUNSA GUATEMALA, S.A (Prorroga de contrate de arrendamiento)

- BONEVIL 5.A {Prorrogs de contrato de arrendamiento)

5. Envié requerimientos & los usuarios, sobre flanzas de cumplimiento y pélizes de
responsabiliced civil y contra incendios, vencidas y priximas a vencer.

6. Envié Informe mensual del estado los usuarios de ZOLIC [Santo Tomas de Castilla), enviade
a Gerencia General y al departamento de Mercadea.

7. Recepcién diaria de Notificaciones viz casillero electrinico, de los procesos judiciales gque
obran en asesoria juridica.

5. Angté en el libro fislco de nodficacién de procescs v archivo diario, de les notificaciones
recibidas.

% Organicéy ordené semanalmente de los archivos, que se encuentras eh Asesoria Juridica.
10. Organicé 1= agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.

11, Crganicé la agenda de los usuarics que se encusntran en trimite de la reslizacian del
contrate ¥ prorroge de arrendamienta,

12. Envie el Informe mensual de Programa Operativo Anual a Gerenciz Genergl,

13. Atend{ llamas telefdnicas y correns electrénicos de los usuarios de ZOLIC. N

=
=

=
i

Andarjacke Vanessa Acevedo
Martinez de Herndndex
Persona contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVD No. 181-0258-2023
NOMEBRE: ANGELA FABIOLA DUARTE DE LA RDSA

CARGS: Ssnvicios tecnicos ismporales consistentes en spovar adminisirativa v
operativaments al Daparfamento Financiero,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE septiembre DEL 2023

Alantameante me dirfo a usted, pare remitir informe sobre las actividades reslizedas:

Se realizo reglatro de facturas y formularios para rendicidn de caja fiscal.

Sa realizd ravisidn da expedisntes de pago de vidticos y caja chica da Zolic
Santo Tomas de Castille v Ciudad de Guatemala.

Se reglizd la rendicion de Caja Fiscal del mes de agosto.

=g realizé la bdsgqueda de expedientes requeridos por medio.de oficios del
departameanto de financiero 2 los oficios de reqguarimiento.

Se realzd la verificacion, ravision, diligencla de fimas y sellos, de los
expadientes remiticdos por tasoraria por medio de (83 notas siguisntas:

- Nata No, 015 - 2023 128 expedientes
- Nota Mo, 020 — 2023 — 93 expedienies

= Nota Mo, 021 = 2023 = 255 expediantes
-Nota No. (22 = 2023 = 133 sxpediantes

46108
48115
L5124
45132
45140
46143
46156

=& realzaron oficios para entrega de expediantes requendos,

oiicic Cala Flsca STC No. 021-2023
Oficio Caja Flecal STC No. 023-2023

Se2 archivaron en leitz 1,020 expadientes de pago de personal par conirato, y
provesdares da FOLIC,

Se archivaron an leltz ndminss de suelde, pago de Intecap e Igss, cancelaclon
de bacss, para orden ¥ resguerdo de expediantes.

Se apoyd an la actividad de altar civico por 2! mes patric.

Se escanearon 312 expedientes para enviarlos al archive general, se deizlla a
confinuacidn ndmero de cheques.

o304 45110 46111 45112 46113 £5114 46115
apilv 4E118 a611% 5120 45121 45172 46133
45125 45126 45127 45128 451328 46130 46131
45133 45134 46135 46138 4137 46138 4138
46141 46143 4E143 46144 AgId3 46146 £51a7
45148 45150 45151 45152 45153 45154 46155

45157 45158 45159 45160 46151 45162 45153



46164 45165 46166 A6167 48163 A&5163 48170 46LTL

46172 173 45174 46175 46176 48177 4178 46175
46180 45181 a5l8d 245183 45184 45185 45186 46187
45188 46133 JE180 L5151 d5192 45153 #5184 46155
461596 46197 45198 48159 45100 4g20L 26203 46203
£e204 46205 45206 aez07 46208 46209 46210 AG6211
46212 46213 45214 46215 46216 46217 46218 45215
463320 46221 46222 46223 d6224 £B235 45215 dgd2?
d5228 46229 46230 46231 46232 HEZ33 46234 HE235
46236 46237 46238 45239 45240 46241 45242 4543
45245 43245 AE245 46247 465248 45249 456250 46251
46252 £E5253 46254 48255 45156 45357 45258 46239
4E2E0 L5261 5261 45263 45264 45265 45266 46267
46T 46268 de269 45270 45371 48272 46373 ARZTA
46275 46275 aaaTy 45278 45273 46280 45281 A62EL
46283 4EZ84 45285 46285 G0ZET G62E5 45285 46230
46251 46292 45293 46294 45295 46795 45297 4R228
£GI5T 46300 45301 46302 46303 46304 46305 45306
&304 46305 45305 46307 45308 45305 46310 45311
46312 46315 45314 45315 46316 45317 45318 48315
46320 46321 46313 46323 45334 46313 46316 45327
46238 45235 46240 A6241 45242 45243 45244 ab2a5
46246 Aa2q7 LB14E 48245 48250 46151 £5252 45253
46254 48255 AB156 45357 45258 46252 48360 46281
46262 46263 45164 5265 45260 46257 d5Z58 46269
45270 48271 48172 45273 45274 46275 4670 46277
L5ETE 46275 AEZE0 16281 A62BZ 4E2E3 45284 45185
S02EG 46287 4BZER 46289 452390 25201 d6252 45293
ag284 462585 46296 45287 45298 5200 46300 45301
46302 46303 45304 46305 46306 46307 a5303 46309
456310 45311 A5312 86313 45314 45315 5315 46317
45318 £531% 45320 45321 45522 46332 46324 46315

& )]
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 182-029-2023:"

NOMBRE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA ISALES.

CARGOD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL DEL
DEFPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANDS. e
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2023

Apoyé en la redaccign de documentos diversos del archivo general como Oficia
Archive No. 036-2023,

Reclbi documentos como Oficios gue solicitaban expedientes de extrabajadores
de Ja Empresa,

Apoyé a la Encargada de Archivo General én la isqueda de documentos
archivados en atencién 2 los departamentos.

Verifigué y procuré la existencla de materiales de oficina de uso ordinario ¥
otros relacionados, que se requieran para el trabajo del Archivo General.
He reordenado documentos, folders, leitz v sobres de afios anteriores par
departamenta.

He estado al encargo de dos sefioritas practicantes.

Ingresé de manera digital a Excel diversos documentos come facturas de la
ciudad capital, facturas de Santo Tomas de Castilla, nominas, ete para llevarle de
manera grdenada en la Secclén de Archivo todadocumentacitn gue sea

r . iy
M’ i .;'{'"E."- J I l .
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Angle % Zamora Isales

Fersoma Coniratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 183-028-2023
NOMBRE: ERENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Servicios Técnleos Temporales consistentes en apoyer edministrativa
y eperativaments an ol depertamento de proteccidn.
CORRESPONDIENTE: del 01 el 20 de SEPTIEMERE del 2023

1.-. Atencion a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2.». Atenclén s parsonas que han solicitado citas con la Jefe de Proteccién.

2.~. Sa sizboraron oficics identificados como ORIP, 8TC. Del 105-2023 al 126-
2023,

4.-. Se siaberaron oficics de Salud y Seguridad Ocupacional- 330- identificedos
como OFICIOS8 850.57C. dal 029-2023 5 031-2023.

53.-. 3e slaboraren Circulares gl pereonal identificados come CIRCULARES OPIP.
STC. 017-2025,

5.~ Se sizboraron Carta Cupo pars Usuerios = (09895-2023 A 1004-2023) ds!
(1016-2023 a| 1025-2023) del (1035-2023 &! 1044-2023) del (1055-2023 &l 1064-
2023) del (1075-2023 al 1084-2023) del (1095-2023 2l 1104-2023) ds difsrsntes
empresas.

7.~. Se glaboraron 7 Permiscs para ingreeo de Usuerios al predic fiscal da ZOLIC,
los cuales no van ldentificados con nimers.

2.~. 8o elaboreron 2 Motaz de Conformidad identificades comoe NOTA DE
CONFORMIDAD OPIP, 8TC. NO. 013-2023.

8.-, 38 redactaron 2 acta pera sl ComKé Bipartito identificadas como ACTA
CUARENTA Y DO3 {d4 y 43).

10.-. Se slaboraron cuadros de manera quincenal para solicitud de combustible
g Serencla Gensral.

11~ Se erchivaron documentos reclbldos y emitidos a loe dietintos
departamentos y parmlsos de ustarios.

12.-. 8e enviaron y recapclonaron distintos corracs alectrénicos de ususrios,
parsonal de ZOLIC en distintas fechas del mes.

.- Se atendlé personal de ZOLIC v USUARIOS pera slaboracian de pefetes en
distintas fechas dal mes.



14.-. Se atendieron llamadas telefénicas de USUARIOS vy persenal de ZOLIC an
distinfos horarios vy distintes dias dsl mss.

13.~ S slzboraron 2 pedidos descritos como PEDIDOS OPIP. 8TC. 043-2023 2
044-2023.

16.-. Se Elaboraron 2 solicitudes de Pago identificados como SOLICITUD DE
PAGO No. 020-2023 a 021-2023.

17.-. 8e alabord informa mensusl dirigido 2 Gerencia General.
18.~, Tramite y liquidacién de viticos para o Jefe de Proteceién.
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CONTRATC ADMINISTRATIVO No. 184-029-2023

NOMEBRE: Catherlne Vanessa Lopez Sanchez

CARGO: Servicios técnicos Temporales Consistentes en Apovar sdministrativa v

Cperativamente a [a Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023

% Se dio seguimiento y se apoyd para el cumplimienta de los plazos establecidos en el
cronograma del Plan de Trabajo de Implementacidon del Reglamento Orgdnico

Interna RO,

% 5e apoyd en |as actividades de trabajo de procesos de Induccldn v capacitaciones a
cargo del Departamenta de Recursos Humanaos.

% 5a apoyd a revisar y llevar el control da los permisos splicitados por el persanal,

% 5o apoyd en la revisidn de lps expedientes del persanal profesional, verificando v

controlando |as fechas de vencimiento de los decumentos con plazes establecidos e

informar al jefe de Recursos Humanos.

< 5Se apoyo en la realizacion del informe mensual de metas fisicas del Departamento
de Recursos Humanos, correspondiente al mes de Septiembre de 2023,

4+ Se atendld todas las actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y
autoridades superiores, relacionada con los servicios técnicos contratados.



< Se apoyd 2 realizar informe para Cumplimiento 2 |3 Unidad de Accese a2 la

informacién Publica carrespondlente al mes de Agosto de 2023 del Departamento
de Recursos Humanos.

% 5e apoyd a realizar |z Programacidn de Tiempo Extracrdinario correspondiente al
mes de Septiembre de 2023 del Departamento de Recursos Humanos.,

< Se apoyd 2 realizar Oficios,

<+ Se apoyd a realizar Circulares.

* S apoyd en la realizacién de Hstado de personal por contrato por renglonas
presupuestarios v sus honorarios correspond ientes.

B
e $t e — [

i .
cht?@zﬁ Lapez Sénchez ' L yn ﬁﬁqui;lﬂ Cartiilo
Pefsona Contratada \_{/ lefe Innﬁl!!d'latc-

i
. Byron Estiuardo




s

oA LINRE
SANTCITERAS ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0UC-

PRi1lG CSEATHEMALA

CONTRATD ADMINISTRATIVG Mo, 183-216-1023.

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 183

MOMBRE: CLAUDIA DEL ROSARID SANDOVAL VASQUET

CARGO: Servicios Profesionales Individuales, Temporales, consistentes an Asesofgr 8 Subserents de
ZOUIC, en asuntos de Derecho Administrative. Derecho Chll, Derecho Laboral, Derecho Constitucional,

Derscho Pangl, v demds ramas Jurldicas, velando oor los intereses de ZELIC. :
CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 30 DELMES _SEPTIEMBRE DE M

Asesoré legaimente of Subgerante General de IOLIC en toda aclividod ©
procesa que lo reguieran, en cuclquier moterda juridice duronte sl mes de
septiembre del afio dos mi veintifras.

Autoricé decumentes nofarlales o requermisnio del Subgerente Generdl,
siando astos los siguientas:

. Foccloné y autoricé en calidad de Notara, echo octas de legallzacién de

documentos consstentes en; Mandaio General Judicial v para Asontos
Adminisiratives con representaciin, v documantos de nombremisente del
Genente Generol, pora ser ufiizodos dentro de los Expedieniss Judiciales gue
52 framitan en los difarenies Jluzgodos.

Focclons v autoricé en calidad de Natara, un acta de legalizacion de Frma
del Gerente General, en memerial de Dasistimlento porcial, para ser
ingresado en & Juzgodo,

Faccions v Autoricé Acta Notorial de Decloracidn Jurada de los seficres Sisl
Yullana Cruz Guzman vy Erfin Aldohir Alorcon Rguerad; de conformiged con
lo establecido en ko Ley de Contrateciones del Estado.

Foccionég v Autordcd Acta Netadal, o requerimiento de la Jefe del
Deparamenio de Recursas Hurmanos, sabre manitestocitn expreso el sefar

Ruben Ardure Vargos Milion, de renunclor al puesto, resulicde de g
rainstalacion.

Prestd Asasora juridica en lo eloboracidn de proyectos de minutas de achas y
contratos adminisiratives de servicles, de obra, de mantenimisnio, compra de



bienes o cualguier contrate civil o mercantil durante sl meas de septlemione aal

afio dos mil veintifrés, o requerimients del Subgerente General, slende estos los
siguientes:

1. Revikd Provecte de Contrafo Administrofivo de Ampliocidn, Adicién vy
Pramoga del Contrato Administrotive No. 06-2023; "EXTRACCION Y LIMPIELA
DE SEDIMENTOS DENTRO DEL CANAL DEL RIC QUEBRADA SECA Y RIC PIEDRAS
MEGRAS EM EL PREDIO FISCAL Y CASA DE VISTAS DEIOLUC "NOG: 19810985,
realzondo los comentorios, sugerencias v recomenddacionss,

2. Revisd provacte de contrato del Evento: "MANTENIMIENTS ¥ REFARACICN
DE LOS MODULOS F1 AL F4, DEL EDIFICIO F. UBICADO EN EL SECTOR DIOS.
MAMZANA &, DEL PREDIC FISCAL DE IOLIC" NOG: 20479547, reclzando los
comaniaros, sugsrancios y recomendaciones.

Verifiqué v supenisé contenide por elaboracién de los confrofos de servicios
t&cmicoe vio profesionale: en cumpimiento de las nomaofives vigentas, de
confarmidad con los Acuerdos de Gerencio Generol, de kos siguisntes
proveedores vio coniraiistas:

1. Huga Emestc Gorgio Montes de Oca, Confrotor 283-022-2023. segin
Acuerco de Gerencia General G, DRH, 3TC. No. 0108-2023

2. Jovier Alsjondso Gil Sdnchez, Confrato: 254-009-2023, segin Acuerdo de
Gerencla General GG. DRH. STC. No, 0107-2023 [$e informé de |a obigocion
de octudizor Guatecompras. por contrafo anfedormente rescindiclo),

Preste gsesoro Juridica en cuanto a plomos para la ramisidn de copia de 08
Contrates adrminitrativos, a la Unidad de Controtos de lo Coniralora General
de Cuenias de la Macién, ¥ coordinacién de registro de Coniraios. durante &l
mes da saptlembre del afio dos mil veintiirgs.

Presté ios servicios de dirsccidn. auxdlio v procuraclin de procesos loborales.
cdministratives v Julclos clviles, pencles. coniencicso: cdministrofivos,
acontmica cooclive v da fransito de la Insfitucién conde ZOLIC sea suiato
procesgl, evoguaciones por escrito y oralés, a requarmianio del Subgerente
Generdl, de log sigulentes procesos:

1. Memaoriol conteniendo Contesiocidn de la demanda en senfide negairva, v
k: excepcionas perentorlos de: a) Prohblcldn def page de las
reclamaciones del ector, seqlin Circular coniunta del Minkterio de Anonzos
FUblicas, Oficing Magcioral de Senvicle Civl v Conboloda General de



Cuentas, publicads en el diars da cenfro arnérica el once de enero del afio
dos mil dieclsiete y ofras disposiciones lagales: b) Folta de obligotonedad del
pago de dafics v perulcios, v costas procesales, en virted gue la relociin
confractual con el octor finalizo por renuncia voluntara presentoda por &l
actor vy €) Prescripaidn; dentro del proceso: Juicio ordinario laborad 18014
2023-00020 oficial 1°, ante el hzgade Pluripersanal de Primerg Insfancia de
Trabals v Freviidn Sockl del Deparfaomenio de zobal,

. Memorial opersonomiento dentro del Juicie Ordinarlo laboral 180162023
00020 oficial 1%, parie aciorg: Sergio Rarmive Aejandro Vilagsan Paiz. ante &
Juzgade Pluripersoncl de Primeara Instancio de Trabajo y Previsidn Social del
Denartamenio de abai.

Preparé documentaclén soliciada por el Juzgodo Pluripersenal de Primero
Insianclo de Trobaia v Prevision Sociol del Departamente de lzabdl,
Emediente Juicio Ordinario labaral 18014-2023-00020 oficial 17,

Participé en calided de Abogada de I0UC, en la audiencia de Juick Cral,
Ordinas Loborol, Expediente Mo.18016-2023-00020 oficlal 1° onte el
Jurgodo Pluripersonal de Primera instancia de Trabajo y Prevision Social dal
Deparfamenio de lzabol.

. Memaorial confeniendo Recurio de Nullded por vicio del procadimiento,
dentro dal Incidante Uquidacién de costas, Eecutivo an o Vio de Apremso,
expediente No. 1800G-2005-00178. Cficial 2°, ante el Juzgeds de Primera
imstancio Chil v Econdmlco Cooctivo del Deportameantc de lzgbal. octor:
Mopire Segurcs Guofamald, 3. A.

. Memorial contenienda Evocuacién de audiencio v opaosicion, denfro dsl
plaza de dos dias, denire del Incidente Liguidacion de castas, Becullvo en
o Vio de Apremio, expediente No. 180032005-00178, Oficial Z, onte =
lurgado de Frimera Instancla Civil y Econamico Coactivo del Departamenio
de lzabal, ochor: Maplre Saguras Guoiemala, 5. A

. Memuorial confenisnde Evacuacién de audiencia por & plezo de dos dics.
an Incidente de Proyecto de Liquidacion, expedients Denuncia de Despido
v Solicitud de Reinstolocion Mo, 1801 46202000372, Oficial v Notificadar: 1°
ante el Azgade Pluipersonal de Prmera Instancia de Trabale vy Previson
Secial del Deparlaments de lzobal, octer: Cesar Alexander Saivador Ramaos.



8.

10,

11.

12,

13,

14,

Memoral confeniende Evocugcitén de dudiencla por cuarenta y ocho
horas, expresando ogravios ¥ motivos de inconformidod, expediente
Recunso de Apslocién No. 18014-2018-00253, Ofical IV v Nofificodor: 19, anie

lo Sala Mikte de la Corle de Apelaciones del Deportomento de [zabal, acror
Rubén Ariuro Vargas Milion.

Mermoral conterlendo Desisfimiento Parcial del Incidente de Aulorizocion
Judicial pora la Temminacién de o Relocién Laboral. expedienta Mo, 18014-
2022-00108, Cficial y Notificador: 3, ante el Juzgade Pluriparsonal de Primero
Instancia de Trabale y Previsién Socicl del Deportomenic de lzabal,
incideniodao: Ricardo Artura Morales Dubdn.

Memorial confertendo Evocuacion de gudiencia por cuarenta y ocho
horas, expresande dgravios vy motives de inconformidad. expadients
Incldenta de Beneficiarios Post Mortem, Recurso de Apealacion Mo, 180146
201800159, Oficial 1 y Netificader: Il ante la Salo Mixio de o Corte da
Apelacionss del Deporamento de [ebol, ccioro: Julio del Carmren
Cosasala Cardona,

Memcrial conteniende diigenciamisnta de pruebos por el plozo de echo
digs, denfro del Incidents Liquidacién de costos, Becutivo en la Vi de
Apramio. expadients No. 1B003-200500178, Oficial 2°, ante & Juzgode da
Primera Insiancia Civil ¥ Econdmico Coaclive del Deportamente de zobol,
actor Mapfre Segurcs Guoternala; & A,

Memorial conteniendo Evacuacién de ocudiencio por el plozo de dos dics,
arpedienia incidente de Beneficicrios Post Morterm, No. 18014-2023-00206,
Cficial y Mofficador: 1, ante al Juzgado Pluripersoncl de Frimera Instancia de
Trabajo v Previskin Sociol del Deportamento de lmbal, acloro: Adela aa
Jests Jiménez Aldona |Ex irabajador Wilmer Esfuorde Pesqueral.

Memaorial contenienda accion consfitucional de Ampore, presentado en o
Corte Suprema de Ampare, Cdmora de Ampare ¥ Antejuicies, en coniro de
resolucién dictodo por la Sala Mixta de o Corfe de Apelocionss del
Deparfamenio de lzabal, dentro del expedients de Denuncia de Despida ¥
Solicliud de Reinstalocidn Mo, 18014-2023-00085, Oficigl: Il aclor Josue
Adalberto Aguilar Morano,

Acompafié, en colidod de abogada, a ka Jefe de Recurscs Hurmanos, en
diigencia consistente en Reinstalacién en su puesta de Traboje ol sefior
Rubén Afurs Vargas Milion. en lgs instalaciones de IOLIC, por crden Judicial



Ta.

i&,

7.

18.

17.

20,

en Expediente No. 18014-201900225, a carge del Oficial 2* del Juzgade
Pluipersonal de Primera Inslancia de Trabojo y Previsién Sociol del
Deportarmento de kabol.

Coording con Jefa de Recursos Humanos, cumplimiento de resolucion
Judicial de Embarga, gestionande promogo del plozo otergado, proceso
Feculivo 18012-2022-0083%, (nteresado: Jos&é MNoe Esirada Mentgio:
comporeclends al Juzgade de Par del Municipio de Puerto Bamios, zabol.

Procuré Procesas laboralas, v enfregué personalmente memorniales, onre al
Juzgade Prripersonal de Primera Instancla de Trobajo y Prevision Social del
Departamento de lzabal, durante el mes de septiembra dal ofio dos mi
weinfitrés.

Procuré Procesos civiles, v entregué personolmente memardales, ante sl
Juzgado da Primera Instancla il y Econdmico Cooclive del Depariamenta
de [zobal, durante el mes de septlembre del afio dos mil vainiiirés.

Procuré Procesos laborales, ¥ enfregué personalmente memoriales, ante io
Saia Mixia de lo Corie de Apelaciones del Departamento de zabal, durants
el mes de sepliembre del afic dos mil veintiirés.

Croording 1o entrege de memoricles y procuracidn de processs de Amparo,
framitiados en ko Ceorte Suprema de Jusiiclo, durante el mes da sepliembre
del afio das mil vainiiiras.

Revisé y recitl veinte Naffficacions: de procesos Judiciales en e que Iona
Litre de Indusila v Comercio "Sonfo Tomds de Casiila”, o5 parte, gue
ingresan a frovas del Casilero elecironica,

Slabord Informes y Oficios regueridos por lo Subgerancla Genaral:

1.

2,

3.

Oficle AL, 3TC. Mo. 0292-2023, referencla: Seguimiente expedianties de
refnsiclacion.

Oficlo AJ. 5TC. Mo, 0297-2023 referencio: Cokulo de prestaciones pof
reinstoiocion.

Oficio A.J. STC. No. 02599-2023, referencic: documentacin para defensa en
DIOCEs.



i

Cficia A, 3TC, Mo, 0301-2023, referencia: Infarme de plazo olorgodo por
Jusz

Oificie Ad. 5TC, Mo, 0502-2033, referencia; fraslcdo de oolas.

Oficio AJd. STC. Mo. 0303-2023. referencio; frasiodo de rescluciones
presupuesio.

. Oficio Al STC, Np, 0304-2023, referencia: Envio de confrafos portal CGC

ciire

5. Prasenié Informe mensual del POA.
9. Oficia AL STC, Mo, 0310-2023, referencia: Iguicacién de costas.

10,

i T

Oficio A, 5TC. No. 0311-2023. referencia; informe solicitads Diasel Amérca,
.4, v FSL. 3, A.

Oficic A 5TC. Mo. 0317-2023. referencia: frasiodo de provecio de raspuesta
Danmar, 5. A o reguernmisnto de Gerencia General,

12, Oficio &1 5TC, Wo. 03182023, referancia: Informé natificacian,

13, Oficlo Al 5TC. Mo, 02202023, referencla: No.usuario Zofic.

. Oficia A, 5TC. Mo, 0322-2023, referencia; frasledo de conirata.

. Coording elaborackin v firmé requerimisntos del 12462023 ol 1442003, parg

seguimiento de recomendocionss de Auditoria. dirigidos a Ussarios.,

. Airmé diversos oficios generados en la Unidad de Asesorig Jurdica, pord los

diferantes deportomentos, para cumplic can les fine: de dicha unicod,

Realice aciividodes solicitadas por subgerencio y Gerencle General slendo
st

. Participé en reunitén con Jefa de Recursos Humanos, terna a trafar: cdiculo

da compensgcion en concepte de waicaciones, no Jozada, por
rersiciaciones.

Participg en reunidn con Asescres Juridicos de Gerencio General v Asasor
Juridice de Junta Directiva, Gerante General v Subgerente General, femao o
traiar: Notificocidn: Mopfre Seguros Guaiemala, 3. A.

Poriicipé en reunién con Jefo de Recumsos Humanes. tema a frofan
Reirstalacién Casor Salvadeor Ramos.

. Parficipé en reunidn con Jefo de Recurscs Humanas, fema o fraforn

Elobcracidn de Confrate Julio Rena Monteross Garcia, informando
cormplefar expedianta.

Faricipé en reunidn con Jefo de Recursos Humonos fema g fratar
demandan promovida, exirabajadon Wimer Estuordo Pesquera. con el fin
de coordinar lo enirega de documentocian en & plaio de dos dias.



& Poriicipd en reunidn con jubgerente General, fema o trafar demandan
promovida, extrobcjodaor: Wimer Estuardo Pesguera.

Frasté asesaria juridico durante &l mes de sepliembre del afic dos mil veintirds,
en los procescs regulados en la Ley de Conirgtaciones del Btado y su
Reglamenio, segin reqguarmmianto da Subgerencha General.

Asesord legaimente al Subgerente Ganeral de I0OUC, durante al mes de
septiembra del afic dos mil veinfitrés. en todo acfividad O-3IGCEs0 qus reguiia.
en materia juridico, X

1
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO D29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 186-025-2023

MOMBRE: Cristian Ansslmo Ruiz Oliva

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR
AL ENCARGADO DE ALMACEN EN VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LOS

PROCESOS DEL GONTROL INTERNG EN LA SECCION DE ALMACEN DE MANERA
CONJUNTA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBERE DE 2023,
Atentaments me dirijo a usted, para remitirie informa sobre mis actividades.

# Be agpoyo en iz realizacién de Inventarlo Tisico, correspondiente al mes de
septlambre de 2023,

» 3sapoyd an iz bisgqueda de cddigos da Insumo an el catlloge de Insumos,
por alzboracidn de pedidos.

®* Se realizo el despacho para I2 entrega de insumo vy suministros a las
diferantes unidades, de acuerdo con las raquisiclones prasentadas a la
saccion de almacén.

» Se apoyd en la actualizacion de los reportes de los productos en existencia
dentro de la bodega.

¥ 3a realizd ol ingreso ¥ egreso da cajas chicas.
s (Caja chica No. 05 santo tomas de castilla.
o Caja chica Mo, 07 zanio lomas de castilla
¢ Caje chica No. 016 ciuded capital.
e Caja chica No. 017 ciuded capital.

¥ Sa realizo la actualizacion de tarjetas Kardex por producto.
: Mo. tarjeta Kardsx 5059
No, tarjeta Kardax 4850
Mo. tarjeta Kardex 5842
No. tarjeta Kardex 6243
Mo, tarjela Kardex E31B
Mo, terjefa Kerdex 5315
Mo. tarista Kardex 6163
Mo. tarjeta Kardex 5743
Mo. tarjeta Kardex 6316
Mo, tarjeta Kardex 5945
Mo, tarjeta Kardex 8127
No. tarjeta Kardex 8323
Mo. tarjeta Kardex 8133
MNo. tafels Kardex 8105
Mo, tarfeta Kardex 6328
NC. larjela Kardex 5354
Mo, tarjeta Kardax 8311
Ne. tarjete Kardex 8332
Mo. tarjeta Kardex 5801
MNo. tarjeta Kardax 3522

qi|'.lillil"llliilﬁ



MNo. tarjeta Kardex 5744
No. terieta Kardex 5771
Mo, tarjefa Kardex 5772
Mo, tarjeta Kardex 6302
Mo. tarjata Kardax 8857
No. tarjeta Kardax 5789
Mo. tarjata Kardex 8123
Nao. tarjata Kardex 8125
Ma. tarjeta Kardex 6308
Mo, terjefa Kardex 6005
Ma. terjefa Kardex 6003
Ma. terjeta Kardex 5554
Ma. tarjeia Kardex 4478
Mo. larjels Kardex B325
Mo. tarjeta Kardex 6328
Mo, tarfeta Kardex 8330
Mo, tafeta Kardex 6331
Mo. taneta Kerdex 6332
Mo. tarjeta Kardex 6333
Mo, tarieta Kardex 5334
Mo, tarjeta Kardax 8335

o & &« @& & & @0 & & @& & 8 & & 68 @ S L & F P

* 3e realizo sl ingreso y egreso de expedientes.
o Mo, De chegue: BOGZR
Mo. De chegua: 50551
Mo, Da chegue: 50555
Mo. De chegue: 50560
Ma, De cheque: S0566
Ma. De cheque: 50586
Mo. De chague: 50591
Mo, D chagque: 50814
Mo. De cheque:. S0816
Mo, De cheque:.  BO822
Mo, De cheque:. 50817
Mo, De chegue: 50628
No. De cheque: 50767
Mo. De cheque: S507E8
Mo, De cheque: S07ER
No. De chegue: SOTG2



» 3Se realizé apoy6 en la recepcion y verificacién de Insumos segiin pedidos.

* Pedido G.3.8.5 C.C. 00B1-2023
Pedida R.R.H H. DRH-06-2023
Pedido D.ING.STC.04-2023
Fedidc R.R.H.H. DRHO16-2023
Fedido Almacén 004-2023

Pedids SGG, 5TC.0180-2023
Pedide Inganieria D-IMNG.051-2023
Padldo Almacén 03-2023

Padido D-ING.075-2023

m F " ®m W ORE F =

* 5 realizd apovd en la realizacion de constancias de ingreso.
MNo. De constancia 488098
Meo. De constancia 488100
Me. De congiancig 488101
Mo, De sonetancis 488102
Moo De constancla 488103
No. De constancla 485104
Mo. De constancia 488105
Mo. De constancia 4881038
Mo. De constancia 488107
Mao. De congtancie 483108
Ma. Ca constanciz 4881008
hla. Da constancis 488111
Mo, De constancia 485112
No. De constancia. 4BR113
Mo. De conatancia 488114
MNo. De comstancia 488115
Mo, De conetancia 488118

¢ ® @ W @ @ & ¥ ¢ @ g @ @& € & & #
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EUHA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON FRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 187-028-2023.
NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA,
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMERE DEL 2023.

7.

Se llevd a cabo la atencion a usuarios y transportistas que solicitaron
gafetes v la elaboracion de estos cuando era necesario.

Se recibid permisos para ingreso al predio fiscal de ZO0LIC.

Se realizd 1a recepeitn y elaboracion de cartas cupo.

. Se atendid llamadas telefonicas internas y externas.

. Se realizd toda actividad qgue se le solicite el Encargado De Monitoreo ¥

el Jefe de Departamento.

Se brindd apoydé al Encargado de Monitoreo cuando era necesario ¥
solicitado.

Se brindd apoyd a las Auxiliares de Proteccion en los momentos gue s
nesasit.

Se colabord en el drea de CCTV cuando se requeria ¥ se solicitaba,

Se apoyd en la instalacidn y el mantenimiento de las camaras que se
encuentran ubicadas dentro vy fuera del predio fiscal de ZOLIC.

10. Se elaboro €l informe de actividades realizadas durante el mes de la

Seccidn de Monitoreo

11.5e realizd gl Cronograma de la Seccion de Monitoreo.

12.3e realizd los informes de actividades durante el mes del Departamento

de Proteccidn.



13.5& realizo la revision de bifdcoras de Operadores de CCTV.

14.5e archivd todas las bitdcoras de los operadores del presente mes,
15.Se realizé las horas extras al personal,

16.3¢e realizo €l celendario semanal de operadores.

17.8e realizé la revisién de grabaciones para la verificacion de algin
percance ocurrido.

‘,.'/ __.-*':F
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3 7. A
Eﬁ:ﬁm Danigl Corea Padilla Licda. Alicia ﬂh.#m L}m{s Flores
Persona Contratada Jefe Inmediato




f— ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —-Z0LIC-
h e ans o By SANTO TﬂMﬁS DE CASTILLA

EANTIY [CaxiAs
P TR A

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: D29
CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 158-029-2033

NOMBRE: DHANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE

CARGOD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN ARPOYAR ADMINISTRATIVA Y

PERATIVAME DE RE

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 DI MES SEPTIEMBRE OF 2023~

1. Be glabord los slgulsnios pedides:

*  Padide D-ING.STC MNe.142-2023,
v Pedide D-ING.STC Mo, 143-2023,
' Pedido D-ING.STC No.144-2023,
+  Pedido D-ING.STC No.145-2023.

2. E# siaboro las siguisntas Bolicitudes ds Pago:

Salichud ds Paga No.121-2023.
Solicitud de Pego No 122-2023.
Soliciud de Pego Mo.124-2023,
Sclicitud de Pego MNo.125-2023,
Solicitud de Pago No.128-2023,
Scficitud de Page Mo 127-2023,
Sclicitud de Page No.128-2023,

e T T . T

<. Ge slabord los siguientes Cficlos:

Cficie D-ING.STC No048-2023,
Oficic D-ING.STC No.048-2023.
Cricio D-ING.5TC . No.043-A-2023.
Orficio D-ING.3TC. Na.052-2023,
Oficia D-ING.STC. No.052-A-2023.
Oficie D-ING.STC. No.083-2023,
Oficic D-ING.STC.No.055-2023,

e T T O T



4. 5= slabord los siguientes Oficios
QFICIO JEFE-ING. STC. No. 045-2023
OFICIC JEFE-ING. STC. Mo, 088-2023
OFICIO JEFE-ING. STC. No. 089-2023
CFICIO JEFE-ING. STC. No. 080-2025
Informe técnico ing.-S8TC- Ne.024-2023

W

v
W
¥
»

3. Se glabord las slguiantas notes de envid:

T A T i T

NOTA DE ENVID ING, STC. No. 015- 2023
NOTA DE ENVIO ING, STC. No. 018- 2023
NOTA DE ENVIC ING, BTC. Ne. 017- 2023
NOTA DE ENVID ING. ETC. No. 018- 2023
NOTA DE ENVID ING. STC. No. 018 2023
NOTA DE ENVIC ING. STC. No. 020- 2023

8. Se slabord las siguisntes notas de conformidad:

I W R I S e

T W

NOTA DE CONFORMIDAD D-ING.
NOTA DE CONFORMIDAD DeING.
NOTA DE CONFORMIDAD D-ING.
NOTA DE CONFORMIDAD D-iNG.
NCOTA DE CONFORMIDAD D-ING.
NOTA DE CONFORMIDAD DHING.,
NOTA OE CONFORMIDAD D-ING.
NOTA DE CONFORMIDAD D-ING.

NOTA DE CONFORMIDAD D-NG

Dl dé-liuﬁﬁﬁ_MEwrga Harrarts
Persone Contratads

aTC.
STC.
STC.
STC.
STC,
STC,
STC.
STC.
. 8TC,
NOTA DE CONFORMIDAD D-ING.

~
bt e
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. 035-2023
o D36-2023
O37-2023
. 038-2023
. 038-2023
. Q40-2023
. 041-2023
04 2-2023
O43-2023
. 044-2023




. /_ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

nn C.-"L""-‘I 1LLA
ZOLIC GUATEMALA INFORRME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVOC Ne. 188-028-2023
NOMBRE: EDGERLY SANZOGHNI| AVILA FEREZ

CARGO: 3ewiclos Técnicos Temporgles, censistentes en realizar al razlado dal
gerscnal Ejecutivo v Admw yelando por su mggﬂdad 'I"Isa.‘.&, asl coma
conduciendg los vehiculos asignados can percia v resoans . :

sslanadas.
.4

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023

1. Tresledo d= Documentos a diferentes lugares del Municipio de Puerto Barrios,
Departamento de |zabal

2. Entraga de Documentes en los Departameantos de: Mercadeno, Recursos

Humanes y Proteceidn, para el trdmite correspondients; en apayo 2 Gerencia
General,

3. Enirega de Documentos en la Unidad de: Asesoria Juridice para el iramite
cemespondients an apoyo & Gerengia General,

4. Traslado y Envio de ancomlendas de Oficina de Zolic Santo Toméds de Castilla

a Transportes Litegua en Puerto Barrios def 01 al 30 da Ssptiembra del afe
2023.

3. Traslado y Envie de ancomiendas de Transpartes Litegua en Santo Tomss de
Castilla hacia Oficinas de Zofic Santo Tomds de Castilla dei 01 al 30 de
Septiembre del afio 2023,

8. Entrega de documentos a las Oficinas da SAT, Puarts Barrias v Sants Tomas
de Castilia.

[

Trasiado de Personal Adminiatrativo, de Puerto Barros |zabal a Ciudad Capital,

L:”-'-Fr | I:. -
Edgesly Sanzogni Avile Pérez Lic. 5on Radl Bailsy Popol
Persana Coniratada T .Jat@‘lr'l_nladla!a

Gaitan Rarnns.
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o A, L ur{:!: Z0NA LISRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIOC -Z0OLIC-
=== by Casilin SANTO TOMAS DE CASTILLA

FOLIC GUATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATOC ADMINISTRATIVO No, 180-025-2023

MOMBRE: EEM!I Humbearto Fazcual Harpdndar
CARGD:  Servicios Técnicos Temporales, consistentes en raallzar e! tf&sladn del

pereonel Elecutivo v Administrativa de Zalie, vals

conduciendo los vahlculos aslonados con pericia v respunsablﬁdad Ius uaf'rr:ulns o
E2signados,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023

1. Traslado de Documentos 2 diferentes lugares del Municipio de Puarto Barrios,
Dapariamento de izabai.

£. Entrega de Documantos en los Deparismeantos ds; Mercadeo, Recursos
Humanos v Proteccidn, para =l trémite cormespondients; en apovo & Gerencia
General.

3. Entrega de Documentas en las Unidades de : Asesoria Juridica para el tramite
correspondienie en apoyo a Gersnciz General,

4, Trasiado v Envio de encomisndas de Oficina de Zolic Santo Tomaés de Castilia
g Transponies Litegua en Puerto Barrics del 01 al 30 de Saptlembre da! afio
2023,

5. Traslado y Envio de sncomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomas da
Castilla hacla Oficinae de Zolls Santo Tomas de Castilla dal 01 al 30 de="
Sepliemnbra del afio 2023.

6. Entrepa de documentss en Oficings de SAT Puerto Barrios v Santo Tomés de
Cazstilla

7. Traslado de Personal Adminisirativo, de Puerio Barrios fzahal a Ciudad de
Guatamala.
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GE A TEMATE INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVE No. mﬁyﬁ/

NOMBRE: Jackeline Jullsea Marroguln Aguing 3
CARGD: Servicios ralas consictantes an an las tareas operativas v de

CORBESPONINENTE DEL: 01 al 30 del mes de Septiembre de EIZIEZ{/
ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 0L 21 30 de Septismbra del presente afio, se reallzzron las sigulentes actividaces:

1. Limpieza &n oficinas del tercer nival del adificio administrathve da 20LIC.

2. Limpiezs an e ares da recursos humanos del tercer nivel del edificio
administretive de ZOLIC.

3. Limpieze en & &rea de seccidon de nominas del tercar nivel del edificio
adminisirativo de ZOLIC.

4, Limpieza en ! @rea de coty dal tercer nival dai edificlo administrativo de ZOLIC

5. Limpieza en el drea de oficinas oficial de proteccidn del tercer nivel dal edificic
administrative de ZOLIC.

8. Limpiezs en el area de oficina da informafica dal tercer nivel del edifice
admiinistrative da 200G

7. Limpleza an &l &rea de enfermeria det tercar nivel del edificic administrativo de
ZoLc

8. . Limpleza da Bafios ds hombres del tercer nivel del adificlo edministrative ge
ZOLIC

& Limpiezs en Archivo general de Z0LIC santo tomas de castilla.
10. Limpisze de pasillos del tercsr nivel de edificlo administrative de ZOLIC

1. Limpiaza de vidrio de ias vantanas dal tercer nivel dal edificic administrative de
Z0LIC,

ne Ljd




12. Levedo de trastes de las oficinas del segunde nivel del edificle administrativa da
ZOLIC,

13. Hacar café a los jefes del segundo nivel del edificlo administrative da ZOLIC

14, Bacado de basura de fas diferenies oficinas del tercer nivel dal adificio
administrativa de Z0LIC.

15. Recoleccion del papsl de reciclzje de las diferentes oficinas del tercer nivel del
edificio administrative de ZOLIC,

16. Pulido de piscs de! tercar nivel del adificio administretivo de ZOLIC.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 182-028-2023

NOMBRE: Jagueline Mariela Lima Diaz

CARGO: Servicios técnicos temporales, conslstentes en apoyar administrativa y
operativaments al Departamente Financiero -

CORRESPONDIENTE del 01 2l 30 de septiembre de 2023

1. Se escanearcn expedientes para elevar al portal de Guatecompras
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1.

10,

11.

12,

Craacion de NPG en el portal de Guatecompras y en Orden de compra

ES29763796 POR COMPRA DE ALIMENTOS PARA BYRON LOPEZ, PILOTO EN LAS
OFICINAS DE ZOLIC DE CIUDAD CAPITAL, EL DIA 17 DE AGDSTO DEL PRESENTE
ARO.

. E530113287 PAGO POR 45 ALMUERZOS Y 45 BEBIDAS NATURALES PARA LDS

GUARDIAS DE SEGURIDAD EN LA CAPACITACION SOBRE "CUMPLIMIENTO AL PLAN
DE PROTECCION DE INSTALACION PORTUARIA, EN SU NUMERAL DE LAS ORDENES
DE PUESTC ¥ PLANES DE RESPUESTA A LA EMERGENCIA LOS DIAS 07,08 ¥ 05 DE
AGOSTO DEL 2023.

ES30126400 PAGD POR COMPRA DE 1 ARMARIO DE OFICINA EL CUAL SERA

UTILIZADC POR La AUXILIAR DE CONTABILIDAD ¥ /O ENCARGADA DE CAIA FISCAL
DEL DERPARTAMENTO FIMANCIERD

. E530218372 PAGO POR MANTENIMIENTO DE LAS AREAS COMUMNES DE LAS

OFICINAS 1003-1002 Y 5US PARQUEDS UBICADAS EN BOULEVARD LOS PROCERES
24-588 ZOMWA 10 TORRE EMPRESAREAL 4, ZOMA PRADERA WNIVEL 10
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DEL PRESENTE ARD.

E529594285 PAGO POR COMPRA DE 1 DISCO DURO-5ATA 3.5 7200 RPM DE 1
TIRABYTE EL CUAL SERA UTILIZADO EN LA COMPUTADORA DE L& AUXILIAR DE
PRESUPUESTO DEL DEPARTAMENTO FINANCIERD.

E5Z97ZE95E PAGD POR PRODUCTDS QUIMICOS DE LIMPIEZA GUE SE
UTILIZAROMN PARA LIMPIAR LA PISCINA DE CASA DE WISITAS DE ZOMA LIBRE DE
INDUSTRIA Y COMERCID SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-

ES2878171% PAGD POR COMPRA DE ALIMENTOS TIPD (DESAYUND) FARA EL
FILOTO BYRON LOPEZ, DE LAS DFICINAS DE ZOUC CIUDAD CAPITAL, EL DIA 18 DE
AGOSTD DEL PRESENTE AR O,

E529594706 PAGO POR 0S ALMUERIOS ¥ G BEBIDAS MATURALES QUE FUERON
COSUMIDOS EN REUNION CON PERSOMNAL ZOLIC SANTD TOMAS DE CASTILLA EL
DlA 14 AGOETO DE 2023,

FS301144%6 PAGC POR LA COMPRA DE 350 RESMAS DE HOJAS TAMARO CARTA
¥ 150 RESMA TAMARGC OFICIO PARA DISTRIBUIR EN LAS DIFEREMNTES AREAS Y
OFICINAS DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA, 20UC CIUDAD CAPITAL ¥
MANTEMER EN EXISTE EN LA SECCION DE ALMACEM.

ES30112159 PAGO POR 5 PARES DE BOTAS; PARA EL PERSONAL DE ZOLIC SANTO
TOMAS DE CASTILLA, A UTILUZAR EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE LES
CORRESPOMDE REALIZAR

E529593955 PAGO POR SILLAS EJECUTIVAS LO ANTERIOR SERA UTILIZADO EN EL
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA EN ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA DEBIDO
CIUE LAS QUE ESTAN EM EXISTENCIA ESTAN EN MAL ESTADC.

E529790254 PAGO POR 3 SILLAS EIECUTIVA, LAS CLUALES SERAN UTILIZADAS EN
LA SECCION DE ARCHIVO GEMERAL Y EMN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANGS ZOUC SANTO TOMAS DE CASTILLA,

.E530219425 PAGD POR PUBLICACION EMN EL DIARIO DE CENTRC AMERICA DEL

ACUERDO GUBERNATIVD 174-3023 CORRESPOMDIENTE A LA APROBACION
APLIACION DEL PRESUPUESTD DE INGRESOS ¥ EGRESCS DE ZONA LIBRE DE
INDUSTRIAY COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA,



17.

18,

18,

Z0.

4.

25,

26.

i

CENTRC DE COSTOS Y ENCARGADO DE ALMACEW DEL DEPARTAMENTO
FINANCIERO

.E528781034 PAGD POR COMPRA DE ALIMENTOS TIPO {CENA] PARA EL PILOTO

BYROMN LOPEZ, PILGTO DE LAS OFICIANAS DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL, EL DIA 25 DE
AGOSTO DEL PRESENTE ARG,

- E530124768 PAGO POR COMPRA DE 10 BATERIAS RECARGABLES DE 12 VOLTIOS,

LCS CUALES SERAN UTILIZADOS PARA BRIMDARLE MANTEMIMIENTO A LOS UPS
PARA EL USO DEL SISTEMA DE CAMARAS EN CCTV

E323852705 CANMCELACION POR COMPRA DE 450 GARRAFONES OE AGUA PURA,
3500 BOTELLAS DE 600 MILILITROS LOS CUALES SERAN CONSUMIDOS POR LOS
TRABAIADORES DE ZOUIC EN SANTO TOMAS DE CASTILLA

E330217546 PAGOC POR EL ARRENDAMIENTO DE DIEZ DERECHOS DE PARQUED
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023, DE LA OFICINA DE 1002
TORRE 4 EMPRESARIAL ZDNA PRADERA, LOS CUALES SON UTILIZADOS POR
PERSONAL DE OFICINAS DE ZOUIC, CIUDAD CAPITAL, SEGUN CONTRATOS 000774
ES30130734PAGO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOQ TELEFONICO UTILIZADO EM
LAS OFICINAS DE ZOLIC, SANTO TCMAS DE CASTILLA, CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO DEL ANOQ 2033 SEGUN CONTRATO DE ARRENDAMIENTD NO. A-
023001008060

E530216523 PAGO POUR EL ARRENDAMIENTO DE CINCO DERECHOS DE PARQUED
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEFTIEMEBRE DE 2023 DE LAS OFICINAS DE ZOLIC
CIUDAD CAPITAL SEGUN CONTRATOS D007 75

1. E529564238 ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA

~ZOLIC- PAGD POR AUTORIZACION DE UIBRO DE ACTAS ADMINISTRATIVAS
FOLID DDI-100 EN HOAS MOVILES PARA SER USADO EM GEREMNCIA GEMERAL Y
SUBGERENCIA GENERAL

.E52B571323 ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA

-LOLIC- PAGO POR HABILITACION DE LIBRO DE ACTAS ADMINISTRATIVAS

FOLIO 001-100 EN HOJAS MOVILES PARA SER USADO EN GERENCIA GENERAL Y
SUBGERENCIA GENERAL

- E530129604 ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA

-Z0OLIC- PAGO POR ARRENDAMIENTO DE OFICINAS 1001 Y 1002 CON 503
RESPECTIVOS PARQUEDS EN EDIFICIO EMPRESARIAL ZONA PRADERA TORRE IV,
MIWVEL 10 BOULEWARD 105 PROCERES 24-6889 ZOMNA 10 GUATEMALA,
CORRESPOMDIEMNTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023.

PAGO POR MEMBRESIA ANUAL DE BASC DE MARZO 2023 A MARZO 2024 ¥
OBTENER LOS BENEFICIOS QUE ESTA QFRECE,

ES29737760 ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
-ZOLIC- PAGO POR PUBLICATION EN EL DIARIO DE CENTRD AMERICA DEL
ACUERDO GUBERMATIVO 174-2023 CORRESPONDIENTE A LA APROBACION
APLIACION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS ¥ EGRESOS DE ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA,

E529735660 PAGO POR EL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA EN LAS OFICINAS DE
Z0UC, UBICADA EN EL EDIFICIO EMPRESARIAL ZOMA PRADERA OF. 1002 NIVEL 10
CORRESPOMDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL PRESENTE ARO

E5297206044 PAGD POREL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA EN LAS DFICINAS DE



28, 520790262 PAGO POR SUMINISTRD DE AGUA DEL CODIGOD NO. 21781
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL ANO 2023 DE LA ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA ¥ COMERTIO SANTO TOMAS DE CASTILLA.

28, E52579031% PAGO POR SERVICIO TELEFONICD A L& EMPRESA TELGUA DE LA
LINEA TELEFOMNICA NUMERD: 7961-5400 CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
DE 2023,

30. E529736780 PAGO POR EL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA EN LAS OFICINAS DE
ZOLIC, UBICADA EN EL EDIFICIO EMPRESARIAL ZONA PRADERA OF. 1001, NIVEL 10
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL PRESENTE AND.

ZL E529790289 PAGO POR SUMINISTRO DE AGUA DEL CODIGD NO. 203 MUNI
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTD DEL ANO 2023, CASA DE VISITAS DE LA
LZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA.

32. E530098353 PAGO POR CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA Y CONSUMO DE
ALUMBRADC PUBLICO CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNID DEL AND 2023, 20NA

LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC,
33

1. E3TE3416 PAGD DE VIATICOS PARA REALIZAR DILIGEMCIAS EMN OFICINAS DE ZOLUC
LUBICADAS EM ClUDAD OF GUATERMALA, SALIENDD EL DA VIERNES 22 DE
SEPTIEMBRE DEL 2023 EN HORAS DE LA MARANA ¥ RETORNANDO EL DIA SABADO
23 DE SEPTIEMBRE EN HORAS DE LA TARDE.

2. 5276335 PAGO DE VIATICOS PARA LA PARTICIPACION EN EL XViIl
CONGRESO INDUSTRIAL- INDUSTRIALIZACION, VIA AL DESARROLLO EL CUAL
SE LLEVARA A CABOD EN EL HOTEL WESTIN CAMING REAL UBICADO EN
CIUDAD DE GUATEMALA, SALIENDO EL DIA JUEVES 21 DE SEPTIEMBRE DEL
2023 EN HORAS DE LA MANANA Y RETORNANDO EL DIA SABADOD 23 DE
SEPTIEMBRE DEL 2023 EN HORAS DE LA TARDE

3. 52783329 PAGOD POR VIATICOS PARA EL SEROR IRVIN ALEXIS HINZT LEON
PARTICIPACION EN EL XVIlIl CONGRESO INDUSTRIAL- INDUSTRIALIZACION,
ViA AL DESARROLLO EL CUAL SE LLEVARA A CABD EN EL HOTEL 'WESTIN
CAMING REAL UBICADO EN CIUDAD DE GUATEMALA, SALIENDD FL DIA
JUEVES 21 DE SEPTIEMBRE DEL 2023, VIERNES 22 DE SEPTIEMEBRE DEL ARO
2023 ¥ SARADOD 23 DE SEPTIEMBRE DEL ARG 2023

4. 52763273 PAGO POR VIATICOS PARA EL SERNOR EDGERLY SANZOGN! AVILA
PEREZ TRASLADO DE PERSCNAL ADMINISTRATIVO DE ZOLIC QUE
REALIZARA DIUGEMCIAS EN CIUDAD DE GUATEMALA, VIERNES 22 DE
SEPTIEMBRE DEL ANQ 2023, ¥ SABADC 23 DE SEPTIEMERE DEL ARO 2023,

5. 527B3Z07 PAGO POR VIATICOS PARA EL SEROR KEVIN SAMUEL VILLEDA
SANDOVAL. TRASLADO DE PERSOMAL ADMINISTRATIVO QUE PARTICIPARA
EN EL XVl CONGRESO INDUSTRIAL- INDUSTRIALIZACION, WVIA AL
DESARROLLO EL CUAL SE LLEVARA A CABO EN EL HOTEL WESTIN CAMING
REAL UBICADO EN CIUDAD DE GUATEMALA, SALIENDO EL DIA JUEVES 21

BE SEPTIEMBRE DEL 2023, VIERNES 22 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2023 Y
SABADD 22 DE SEPTIEMBRE DEL AND 2023

€. 52763158 PAGO POR VIATICOS PARA EL SERO& HUMBERTO PASCLIAL
HERMAMDEZ TRASLADD DE PERSOMAL ADMINISTRATIVG QOLUE PARTICIPARA



10.

11,

DE SEPTIEMBRE DEL 2023, VIERMES 22 DE SEPTIEMBRE DEL AND 2023 ¥
SABADO 23 DE SEPTIEMBRE DEL ARO 2033

52763077 PAGO DE WIATICOS PARA LA PARTICIPACION EN EL Xwill
CONGRESO INDUSTRIAL- INDUSTRIALIZACION, VIA AL DESARROLLO EL CUAL
SE LLEVARA 4 CABO EN EL HOTEL WESTIN CAMING REAL UBICADO EN
CIUDAD DE GUATEMALA, SALIENDO EL DIA JUEVES 21 DE SEPTIEMBRE DEL
2023 EN HORAS DE LA MARNANA ¥ RETORNANDO EL DIA SABADO 23 DE
SEPTIEMBRE DEL 2023 EN HORAS DE LA TARDE,

52762964 PAGO DE VIATICOS PARA PARTICIPACION EM EL XVIll CONGRESO
IMNDUSTR AL |I"uIEIEJSTRI.'fl.LII.Ifl.l.:II'_'!H"-i.l Via AL DESARRCLLD EL CUAL 3E
LLEVARA A CABD EM EL HOTEL WESTIN CAMINO REAL, UBICADO EN
CIUDAD DE GUATEMALA, SALIENDO EL DIA JUEVES 21 DE SEPTIEMBRE DEL
2023 EN HORAS DE LA MANANA Y RETORMANDO EL DIA SABADD 23 DE
SEP'TIEMBRE DEL 2023 EN HORAS DE LA TARDE.

. 52730107 PAGO POR SERVICICS TECNICOS PARA LA ADMINISTRACION DEL

FLUNCIONAMIENTS DE LA POMA DOE DESARROLLO EEUN&IM}EG ESPECIAL
PUBLICA MIEL VERDE DURANTE EL MES DE QOCTUBRE DE 2021, SEGUN
CONTRATO DE ARREMDAMIENTD QUE CONSTA EN LA ESCRITURA PUBLICA
NUMERD 3. Monto:

3273004 PAGO POR EL ARRENDAMIENTD DE DIEZ DERECHOS DE PARCILIED
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMEBRE DE 2023, DE L& OFICINA 1002
TORRE 4 EMPRESARIAL ZGNA PRADERA, LOS CUALES SON UTILIZADDS POR
PERSOMAL DE OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD CAFITAL SEUGHN CONTRATOS
Qo773

52744289 PAGD POR 5 PARES OE BOTAS: PAaRA EL PERSOMNAL DE Z0LIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA, & UTILEZAR EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
CLUE LES CORRESPOMDE RESLIZAR

12. 52748485 PAGO 1/18 CONTRATACION DE SEGUROS PARA ZOLIC EN LOS

13,

14,

15.

RAMOS, WEHICULOS, COMESTRUCOIOMES FUaSs, EQUIFC ELECTROMICO,
RESPONSABILIDAD CIVIL ¥ VIDA PARA EL PERSOMAL CON VIGENCIA DE
POLIZA DEL 01 DE JULIC DEL 2023 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024, SEGUN
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 09-2023

S2745215AG0 POR VIATICOS PARA EL SERNOR FRANKLIN FABRICIO
MORBATAYA REAPZAR DILIGENCIAS EN OFICINA DE FOUC UBICADAS EN
CIUDAD DE GUATEMALA SALIENDO EL DIA MIERCOLES 20 DE SEPTIEMBRE
DEL ARO 2023 EN HORAS DE LA MANANA, RETORNANDO EL DIA JUEVES 21
DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2023 EN HORAS DE LA TARDE.

52745143 PAGD POR VIATICOS PARA EL SENICR EDGERLY SANIOGNI
AVILA PEREZ TRASLADD DE PERSONAL ADMINISTRATIVO DE ZOLIC QUE
BPARTICIPARA EN EL CONGRESO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL EL
CUAL SE LLEVARA A CABO EN CIUDAD DE GUATEMALA LUNMES 28 DE
AGOSTO DEL ARG 2023, MARTES 29 DE AGOSTO DEL aRo 2023,

MIERCOLES 30 DE AGOSTO DEL AR 2023, JUEVES 31 DE AGOSTO DEL ARID
2023 ¥ VIERMES 01 DE SEFTEIMBRE DEL &R0 2023,

52744967 PAGO POR VIATICOS PARA EL SENOR EDVIN HUMBERTO
PASCUAL ‘HERNAMDEZ, TRASLADO DE PERSOMAL ADMINSITRATIVO DE



16.

i7

18,

18,

20.

I

2023, MIERCOLES 30 DE AGOSTO DEL ARO 2023, JUEVES 31 DE AGOSTO
DEL ARND 2023 ¥ VIERMNES 01 DE SEPTIEMBRE DEL AND 2023,
52740084 PAGO POR CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA ¥ CONSUMOQ DE
ALUMERADO PUBLICC CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL ARC
2023, ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZOLIC. Manta: 104,013.02 Fecha Creacidn: 19/09/2023 08:08:39
1. 52740849PAGO DE SERVICIC DE COPIA  DEL
RESPALDD EN LA NUBE PARA CENTRO DE DATOS DE
Z0LIC SANTOD TORMAS DE CASTILLA
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 20283,
SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO NO, 02-2023,
PAGO NO. 7, NGOG 18871054
429824584 52730413 5274pE0e 19/09/2023 AD]
APROBADO o 4,200.00
PAGO POR EL ARRENDAMIENTO DE CINCO DERECHOS DE PARQUEC
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMEBRE DE 2023 DE LAS OFICINAS DE
ZOLIC CIUDAD CAPITAL SEGUN CONTRATOS 000775
61301116 52730469 52740793  19/08/3023 ADI
APROBADRD 1 5,1958.20
PAGO POR MANTENIMIENTO DE LAS AREAS COMUMNES DE LAS
OFICINAS 1001-1002 Y 3US PARQUEDS UBICADAS EN BOULEVARD LOS
PROCERES 24-66 FONA 10 TORRE EMPRESARIAL 4, ZOMNA PRADERA NIVEL
10 CORRESPONDIENTE AL MES DE SEFTIEMBRE DEL PRESENTE ARIO.
85947053 526799721 52739439 18/08/2023 ADJ
APROBADD a 2,394.00
PAGD POR 3 SILLAS EJECUTIVA, LAS CUALES SERAN UTILIZADAS EN
L& SECCICN DE ARCHIVO GENERAL Y EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSDS
HUMANOS DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA.
470R2464 52729065 22738451 18/08/2023 ALl
APROBADD 0 8,400.00
PAGO POR EL ARRENDANIENTO DE DIEZ DERECHOS DE FARQUEC
CORRESPOMDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023, DE LA QFICINA DE
1002 TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADERA, LOS CUALES SON UTILIZADOS
POR PERSONAL DE OFICINAS DE ZOUC, CIUDAD CAPITAL, SEGUN
CONTRATOS 000774

.57313008 52871476 52739230  18/0%/2023 AD

APROBADC o %,200.80

PAGOD POR PUBLICACION EM EL DIARIQ DE CENTRO AMERICA DEL
ACUERDO GUBERNATIVG 174-2023 CORRESPONDIENTE A LA APROBACION
APLIACION DEL PRESUPLESTD DE INGRESOS ¥ EGRESOS DE ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA Y COMERCIC SANTO TOMAS DE CASTILLA
T44TIIET 52730807 18/09/2023 CDA APROBADO

i 24.332.00 PAEGO FOR

ARRENDAMIENTO DE OFICINAS 1001 ¥ 1002 CON 5US RESPECTIVOS
PARCUEODS EN EDIFICIO EMPRESARIAL ZONA PRADERA TORRE IV, NIVEL 10
BOULEVARD LOS PROCERES 24-69 ZONA 10 GUATEMALA,



24.

25

PARA IBVIN ALEXIS HINTZ LEON PARTICIPACION EN EL CONGRESO DE
SEGURIDAD ¥ SALUD OCUPACIONAL EL CUAL SE LLEVARA A CABO EN
CIUDAD DE GUATEMALS, LLINES 28 DE AGOSTO DEL ANO 2023, MARTES 29
DE AGOSTO DEL ARG 2023, MIERCOLES 30 DE AGOSTO DEL ANO 2023,
JUEVES 31 DE AGOSTO DEL AND 2023 Y VIERNES 01 DE SEPTIEMBRE DEL
afio 2023,
B5055514 SITIREEE 13/09/2023 CDA  AFROBADD
B40.00 PAGD FODR VIATICOZ PRA EL
SERNOR KEVIN SAMUEL WILLEDA SANDOVAL, REALIZAR TRASLADC DE
PERSOMNAL EJECTUVIO DE ZOLIC, QUE REALIZARA DILIGENCIAS EN CIUDAD
DE GUATEMALA, LUNES 28 DE AGOSTO DEL ANO 2023 ¥ MARTES 29 DE
AGOSTO DEL ANG 2023,
L PAGO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPC TELEFOMNICO
UTIUZADD EN LAS OFICINAS DE ZOLIC, SANTO TOMAS DE
CASTILLA, CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL ANO
2023 SEGUN CONTRATO DE ARREMDAMIENTO NO. A-
123001008060
PAGD POR VIATICOS PARA EL SEROR EDVIN HUMBERTO PASCUAL
HERMANDEZ, REALIZAR TRASLADD DE MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA QUE
REALIZARA DILIGENCIA EN CIUDAD DE GUATEMALA MIERCOLES 23 DE
AGOSTO DEL ARO 2023, JUEVES 24 DE AGOSTO DEL ARO 2023, VIERNES 25
DE AGOSTO DEL ARID 2023 Y SABADO 26 DE AGOSTO DEL AR O 2023,
1. CANMCELACION TOTAL DE LIQUIDACION LARORAL DEL
EXTRABAJADOR  EDERSON  LEOMARDD  SOLIS
TUNCHEZ POR HABER LABORADO DEL 18/04/2022 AL
14/08/2023
i. PAGO DE SERVICIO DE ARREMDAMIEMTO DE 11 MAQUINAS
FOTOCOPIADORAS  MULTIFUNCIOMALES CON  DOS
CASSETTES, PEDESTAL IMPRESORA Y ESCAMER PARA EL
EDIFICIO ADMINISTRATIVO DE ZOLIC EN SANTO TOMAS DE
CASTILLA ¥ OFICINA DE ZOUIC EN CIUDAD CAPITAL SEGUN
CONTRATO ADMINISTRATIVO (01-2023) ¥ NOG 18749453
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2023.
iil. PAGO DE 2 SERVICIOS DE DATOS DE 5 MBRS HACIA 3AT EL
NARANIO SECCION DE MARCHAMOS, ZONA 4 DE MIXCO Y
10 MEBPS SANTO TOMAS DE CASTILA, PUERTO BARRIDS
IZABAL HACIA TORRE SAT CENTRAL, CORRESPONDIENTE AL
MEE DE AGOSTO DE 2023, SEGUN CONTRATO
ADMINISTRATIVO NO, 03-2023 PAGD NO.7 NOG 18870880
i, PAGO DE SERVICIO DE EMLACE DE INTERNET DE 100 MBPS
DE INSTALACIONES ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA
CORRESPOMDIENTE AL MES DE AGODSTO DE 2023 SEGUN
CONTRATO ADMINISTRATIVO (001-2023) DE MODIFICACION
¥ PRORROGA DEL PLAZD DEL COMTRATO ADMINISTRATIVG
{115-2020] FECHA 23 DE DICIEMIBRE DEL 2020. NOG
13502278 PAGD NO. 8



CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2023, SEGUN
CONTRATO ADMINISTRATIVO (07-2023) NOG 13738456
PAGO NO. 1

26. CANCELACION TOTAL DE LIQUIDACION LABORAL, DEL EXTRASAJADOR
RICARDO ARTURO MORALES DUBON, POR HABER LABORADO DEL
17/D5/1993 AL 15/08/2023

IL.

CAMCELACION TOTAL DE LIQUIDACION LABORAL, DEL
EXTRABAJADOR RICARDO ARTURC MORALES DUBON, POR
HABER LABORADC DEL 17/05/1993 AL 15/08/2023
CANCELACION TOTAL DE LQUIDACION LABORAL, DEL
EXTRABAJADOR RICARDO ARTURO MORALES DUBON, POR
HABER LABORADQ DEL 17/05/1993 AL 15/08/2023
CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPQ EXTRAOQRDINARIO
CORRESPONDIENTE DEL 05 AL 31 DE AGOSTO PAGADA EN LA
PRIMERA QUINCENA DE SEPTIEMBRE DE 2023.

27.PAGO DE NOMINA GENERAL DE SUELDOS DE LO5 TRABAJADORES DE Z01C,
CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCEMA DEL MES DE SEPTIEMBRE DE

2023,

i,

PAGD DE HOMINA ADICIONAL CORRESPOMDIENTE A LA
PRIMERA QUINCEMA DEL MES DE SEFTIEMBRE DE 2023
PARA LA SERORA CLAUDIA CARCLINA CARRANZA COBOS.
1. PAGO POR CONTRATACION DE SERVICIO DE
PLATAFORMA WER DE GESTION EMPRESARIAL ERP
PARA OFTIMIZAR LAS DPERACIOMES DMMARIAS DE
TODOS s5US LISUARDE REFORZAR LA
ESTANDAREZACION DE PROCESOS Y ASIGNACION DE
ROLES CON MODULD PARA COMNTROLAR LOS
INVENTARIOS ¥ TRAMSFORMACIONMNES OE
MERCANCIAS DE CADA UNA DE LAS EMPRESAS
FSUARLAS EN ZOLIC Y ENM LAS & FTDEEPS QUE INCLUYA
HERRAMIENTAS DE EXPORTACION DE DOCUMENTOS
VISUALIZACION ¥ GENERACION DE REPORTES
DINAMICOS BRINDAR UN  PANARCMA  CLARD
ACTUALIZACION ¥ EN TIEMPO REAL
CANCELACION POR COMPRA DE 450 GARRAFONES DE AGUA
PURA, 3600 BOTELLAS DE &DO0 MILILITROS LOS CUALES
SERAN COMNSUMIDOS POR LOS TRABAJADORES DE ZOLIC EN
SANTO TOMAS DE CASTILLA
PAaGD FOR SUMINISTRD DE AGUA DEL CODIGD MO, 203
MUN| CORRESPOMDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL ARO
2023, CASA DE VISITAS DE LA FOMA LIBRE DE INDUSTREA ¥
COMERCID SANTO TOMAS DE CASTILLA, Monto: 85,00 Fecha
Creacidn: 12/09,/2023 07:26:56

v PAGO POR SERVICID TELEFONICD A LA EMPRESA TELGUA DE

LA LIMEA TELEFOMICA MNUMERC: 7951-5400
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTC DE 2023, Monto:



29,

30.
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3.

33

34.

25,

36

i

3B.

LA ZONA LIBRE DE IMDUSTRES Y COMERCIO SAMNTO TOMAS
DE CASTILLA. Monto: 12500 Fechs Creacidn: 1270972023
07:22:02
1. PAGO POR EL SERVICIO DE EMERGIA ELECTRICA EM
LAS OFICINAS DE ZOLIC, UBICADA EN EL EDMFICIO
EMPRESARIAL ZOMA PRADERA OF. 1002, MIVEL 10
CORRESFOMDIENTE AL MES DE MAYC Y JUNIO DEL
PRESENTE AND. Monto: 2,046.78

. PAGO POR EL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA EN LAS OFICINAS DE ZOLIC,

LIBICADA EM EL EDIFICIO EMPRESARIAL ZOMA PRADERA OF. 1001, NIVEL 10
CORRESPOMDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL PRESENTE AND. Monto:
AG2.AT

PAGO POR EL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA EM LAS DFICINAS DE ZOUIC,
UBICADA EM EL EDIFICIO EMPRESARIAL ZONA PRADERA OF. 1002 NIVEL 10
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL PRESENTE ARD Mento: 945.07
Fecha

FAGO POR COMPRA DE 1 DISCO DURD SATA 3.5" 7200 RPM DE 1 TIRABYTE
EL CUAL SERA UTILIZADD EM LA COMPUTADORA DE LA AUXILIAR DE
PRESUPUESTO DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO,

E5047058 PAGD POR COMPRA DE & SILLA EIECUTIVA, LAS CLUALES
SERAN UTILIZADAS POR AUXILIAR DE COMPRAS, JEFE DE COMPRAS,
ENCARGADO DE CENTRO DE COSTOS ¥ ENCARGADO DE ALMACEN DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERD

25347059 PAGD POR COMPRA DE 1 ARMARIO DE QFICINA EL CUAL
SERA UTILZADO POR LA AUXILIAR DE CONTABILIDAD ¥ /O ENCARGADA DE
CAJA FISCAL DEL DEPARTAMENTO FINAMCIERD

326445 PAGO POR EL SERVICIO DE EMERGLA ELECTRICA EM LAS OFICINAS
DE ZOLIC, UBICADA EN EL EDIFICIO EMPRESARIAL ZONA PRADERA OF.
1002, NIVEL 10 CORRESPOMDIENTE AL MES DE MAYO Y JUNIO DEL
PRESENTE ARG, Meonto: 2 048,72

37365487 PAGO POR VIATICOS PARA EL SENOR EDGERLY SANZOGNI
AVILA PEREZ TRASLADO DE PERSONAL ADMINISTRATIVO DE ZOLIC QUE
REALIZARA DILUGENCIAS EN ZDEEP ZOMA LIBRE GUALAN UBICADA EN EL
MUNICIPMO DE ZACAPA VIERNES 18 DE AGOSTO DEL ANO 2023.

62443224  PAGO PDR COMPRA DE 10 BATERIAS RECARGABLES DE 12
VOLTIOS, LS CUALES SERAN  UTILIZADOS PARA  BRINDARLE
MANTEMIMIENTD A LOZ UPS PARA EL UD DEL SISTEMA DE CARMARAS EN
CCTV

7838271 PAGO POR 9 ALMIUERZOS ¥ 3 BEBIDAS NATURALES QUE FUERON
COMSUMIDOS CON PERSOMAL DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA EL DIA
14 DE AGQDSTO DE 2023,

PAGO POR- 3 SILAS EIECUTIVAS LO ANTERIOR SERA UTILEZADRD EN EL
CEPARTAMENTD INFORMATICA EM ZOUC SANTO TOMAS DE CASTILLA
DEBID QUE LAS OUE ESTAN EN EXISTEMCLA ESTAM EN MAL ESTADO.
ES055514  PAGO POR VIATICOS PARA EL SERIOR KEVIN SAMUEL VILLEDA
SANDOVAL, REALIZAR DILIGENCIAS EN CIUDAD DE GUATEMALA, LUNES 11



EM LA ACTIVIDAD DENOMINADA "ENTREGA DE INFORME DE TRANSICION
IMSTITLUCIONAL " LA CUsL SE REALIZARA EN CIUDAD DE GUATEMALR,
LUMNES 11 DE SEPTIEMBRE DEL ANC 2023 ¥ MARTES 12 DE SEPTIEMERE DEL
ARO 2023,

40, 326445 PAGD FOR EL SERVICIC DE EMNERGIA
ELECTRICA EM LAS OFCINAS DE ZOUC, UBICADA EMN EL EDIFICID
EMPRESARIAL ZONA PRADERA OF. 1002, NIVEL 10 CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYOD ¥ JIUNIO DEL PRESENTE AR,

41, Bi71092 PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR PARA EL SENOR CRISTIAN
ESTUARDC MAYORGA MARTINEZ DIRECTOR TITULAR REPRESEMTANTE DE
LA CAMARA DE COMERCIO DE GUATEMALA ANTE LA JUNTA DIRECTIVA DE
ZOLIC, QUIEN VIAJARA & LA CIUDAD DE MIAMI, FLORIDA PARA PARTICIPAR
EN LA 44" EDICION DEL CONGRESC HEMISFERICO, DEL 17 AL 21 DE
SEFTIEMEBRE DE 2023, SEGUN ACUERDO 1.D. Ma. 28/31/2023

43, 37365487 PAGO POR VIATICOS PARA EL SEROR EDGERLY SANZOGN| AVILA
PEREZ TRASLADOD DE PERSONAL ADMINISTRATIVO DE ZOLUC QLUE ASISTIRA
A LA ACTIVDAD DENOMIMADA "ENTREGA DE INFORME DE TRANSICION
INSTITUCIONAL" LA CUAL SE REALIZARA EM CIUDAD DE GUATEMALA LUNES
11 DE SEPTIEMBRE DEL ARO 2023 ¥ MARTES 12 DE SEPTIEMBRE DEL AND
20323

43. 9381163 PAGO DE VIATICOS PAaRa ASISTENCIA A LA ACTIVIDAD
DENOMINADA "ENTREGA DE INFORME DE TRANSICION INSTITUCIONAL" LA
CUAL SE REALIZARA EN CILDAD DE GUATEMALA, SALENDO EL Dis LUNES
11 DE SEFTIEMBRE DEL 2023 EN HORAS DE LA MARAMA ¥ RETORNANDO EL
Dis MARTE 12 DE SEFTIEMBRE DEL 2022 EN HORAS DE LA TARDE.

44, 326445 PAGD POR EL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA EN LAS
QFICIMAS DE ZOLIC, UBICADA EN EL EDIFICIC EMPRESARIAL ZONA PRADERA
OF, 1002, NIVEL 10 CORRESPONDIENTE AL MES DE mMaYO Y JUNIO DEL
PRESENTE ARD,

45, 40455258 FASO POR MEMEBRESLA AMUAL DE BASC DE MARZID 2023 A
MARZD 2024 Y OBTENER LOS BENEFICIOS QUE ESTA OFRECE.

46, 326445 PAGOD POR EL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA EM LAS OFICINAS
DE ZOLIC, UBICADA EM EL EDIFICIO EMPRESARIAL ZONA PRADERA OF.

1002, MIVEL 10 CORRESPOMDIEMTE &L MES DE MM’G ¥ JUNIO DEL
FRESENTE ANC. o ] s

::‘r_" f . Jid 'i"i,d":.'l--
B p it Fonsifdidan ‘m-&
o s
- 1 l.':i...l' -"—J"'r"" 1

Licda. inissa 'l."l!"laﬂq uaz lulsjfa
Jefe Financlero

e

Vo.Bo. f

ing. Byron Estuardo Hﬂmnu ey
arante (Japara




BT TEIATAR

—
gm ~ /" JONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC

=== s “SANTO TOMAS DE CASTILLA™
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No, 193-027-2023
NOMERE; JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA

Y OFERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA DE IOLIC SANTO
TOMAS DE CASTILLA,

CORRESPONDEINTE AL PERIODO: DELOT Al 30 DE SEFTIEMBRE DE 2022

v REALIZAR IMPRESIONES DE CASOS DILIGENCIADOS ANTE EL JUZGADO PLURIPERSCMNAL
DE PRIMERA INSTANCIA DE TRABAJD Y PREVISION SOCIAL, RUBEN ARTURG VARGAS
MORALES, RICARDO ARTURC MORALES DUBON, CESAR ALEXANDER SALVADOR:

v REVISAR, RECIRIR Y ENVIAR CORREODS, EN SEGUMIENTO A INSTRUCCIONES DE LA
LICENCIADA CLAUDIA SANDOVAL SOBRE CONTRATOS ¥ ACUERDOS A ELEVAR EN
PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

¥ REPRODUCR FOTOCOFIAS: SOBRE CASD DE WILMER ESTUARDO PESQUERA. RUBEM
ARTURO VARGAS Y RICARDO ARUTURD DUBCON MORALES;

¥ ESCANEAR DOCUMENTOS: DE 4 EXPEDIENTES DE EVENTOS PARA SER ELEVADOS EN EL
PORTAL DE GUATECOMPRAS. ADQUSICKON DE CUPOMES CAMNJEABLES POR
COMBLUSTIBLE DIESEL Y10 GASCLINA PARA VEHICULODS, MAGUINARIAS ¥ EQUIPOS CE
I0LC, ADGQUISICIGN DE UNIFORMES PARA EL PERSONAL DE A IONA UBRE OE
NDUSTRIA ¥ COMERCID, EXTRACCION Y LIMPIEZA DE SEDIMENTOS CENICE DEL
CAMAL DEL RIC QUEBRADA SEA Y RIO PIEDRAS NEGRAS EN EL FREDIC FISCAL Y TASA
DE VIBTAS ZOUC, EXTRACCION Y LIMPIETA DE SEDIMENTOS DENTRC DEL CANAL DEL
RID QUEBRADA SECA Y RID PEDRAS NEGRAS EN EL PREDIO FISCAL DE ZOUC,
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CORREQ ELECTRONICO INSTHTUCIONAL EN LA
MUBE CON COLABORACION ELECTRONICA PARA EL PERSCNAL DE ZOLIC,
CONTRATACION DEL SERVICIO DE UNA PLATAFORMA WES DE GESTOMN EMPRESARIAL
CON MODULCS DE INVENTARIOS ¥ TRAMFORMACION DE MERCANCIA PARA USO DE
LA SECCION DE CONTROLES DE ZOLIC BN SANTO TOMPAS DE CASTILLA EN 4 ZDEEP EN
OPERACION, CONTRATACION DE SEGUROS PARA ZOUC EN LOS RAMOS VEHICULSS
CONSTRUCCIONES FIIAS, EQUIPG ELECTRONICD, ¥ RESPOMSABILIDAD CIVIL ¥ VIDA
DE PERSOMAL, CONTRATACION DE SERVICID DE TELEFONLA MOVIL CELULAR PARA EL
PERSONAL DE ZOUC;

Pégina 1de2



REPARTC DE DOCUMENTCS A RECURSOS HUMANOS. GEREMCIA GEMERAL Y SUB
GERENCIEA GENERAL

COMTESTAR LLAMADAS TELEFOMICAS REALIZADAS A LA UNIDAD DE USUARIOS Y
INTERDERPARTAMENTALES:

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCTUMENTOS A GEREMCIA GENERALL

DAR CUMPLIMIENTS A CRDENES DIRECTAS DE LOS 2 ASESORES LEGALES:

APOYO AL PROCURADOR JURIDICO EN ENVIO DE CORREDS ELECTROMNICOS Y
BUSGUEDA DE EXPEDIBNTES:

APOYD A LA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA EM TEMA DE CONTRATOS REMITIDOS A
ELABORACION POR LA ASESORA LEGAL ¥ REVISION. POSTERICR TRASLADC A FIRMA
DE LA 5UB GERENCIA GENERAL DE HUGO ERMNESTC MONTES DE OCA, JAVIER
ALEJANDRO GIL SANCHEIL, JULIQ BRAEL BARRIOS GOMIALEL AMPARC YANES
DROPIN:

FOUADD DE TCDOS LGS EXPEDIEMTES DE CASQS, CIVILES, LABORALES Y DEMAS
MATERIAS BN RESGUARDO DE LA UNIDAD.

APCYO A LA SECRETATIA DE LA UNIDAD CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS,

RECEPCION, CONTROL ¥ ARCHIVO DE DOCUMENTOS REMIMDOS POR GERENCIA
ZEMERAL REMMDO DE OFICIMNAS DE CIUDAD CAPTAL,
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P / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0UC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

R o 1ln
e SANTO TOM.
— e
ZDLIC CLATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATC ADMIMNISTRATIVG Na, 194—0%—20&3
NOMBRE: Josué Amcido Villeda Vasquez
CARGO: B 108 tecnices tamporsles, cops BrEas
r3de 2 en Inslalacionss Lic Santn- Tumaa Eﬁﬂllﬁ;
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE Septiembre DEL 2023

Atentamente me dirllo a usted, para remitirie informe sobre mis actividades:
F Limpiezs generzl de segundo nivel
¥ Limpieza de oficinas de segundo rivel
P Calocacién de Garrafonss de agus en las oficinas
¥ Barrer y trapaar an el segunde nival
P Limpieze de ventanas de segunda nivel
» Sacar basura del segunde nivel oficinas administrativas

*  Pulir pisos

w

Limpleza de Archive general en pisos vy estantes

W

Uimpieze de ventanas an Archivo general
Sacar besura en archivo genersl

Limpieza de sanitarios de cabalzros en segundo nivel

¥ ¥ ¥

Mantener limpiz & drea de Jefatura de sagundo nr.rel

F oSt dineld AT R

Josus Armolde "-.-'iled: Visquaz|
Persona Contretads
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Gaiiil  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
FALLE mkATiEan SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 020
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 1850032023
NOMBRE: JUAN DIEGO GONFALEF SANTOS
CARGO: SERVICIOS TECNICOZ TEMPORALES l::qlﬁarenrlzs EN GE.h;EHm ACCIONES QUE
EEEMITAN ATENDER QPORTLIMA
LAS OFICINAS DE LA CIUDAD CAPTTAL
CORRESPONDIENTE DEL Df AL 30 DEL MES DE SEFTIEMBRE DEL 2023

%  Be procurd firma y seguimiento para trémite de pago, & los documentos sigulentes:
Salictisd de Pago DRH STC 1288-2023
Seliciiud de Paga DRH BTC 1278-2023
Solichud de Pego DRH STC 1276-2023
Sofichud de Pego DRH STC 1210-2023
Splciud de Paga DRH STC 1318-2023
Spicitud de Pags DRM STC 1216-2023
Splclud de Page DRH STC 123532023
Spkelbud dis Pase ORM STC 1224-2023
Soliciud de Pags DRH STC 1288-2023
Solicitud da Pags DRH STC 12352023
Sollchud g8 Faps DRH 8TS 1233-2023
Solicitud o2 Pago DRH STC 12352033
Salicitud S8 Pago DRH 5TC 12452023
Solichud da Page ORH STC 1252-2023
Sollchud de Peago ORW STC 1216-2025
Bofsiud de Pagn DRH STC 12182023
Soiciud de Pago DRH 8TC 12132023
So®siud de Pego DRH 5TC 12568-2023
Solictiud de Pega DRH STC 1281-2023
Solicttud de Pege ORH 570 1235-2023
Bolicitud de Pags DRH 8TC 12572023
Sollcitud da Paps ORH STC 1X28-2022
Saligiud de Pags ORH 5TC 12M0-2023
Solictud de Papo ORM ST.0 12252023
ZolicRud de Pago ORH STC 1231-2023
Solichud de Pago ORA 5TC 12322023
Selicitud de Pago BRH STC 1254-2023
Soficitud de Pego DRH 5TC 1260-2023
Solicibud da Paga DRH STC 1227-2023
Sulicibad de Paga DRH STC 1256-2023
Soficthud de Papo DRH STC 1214-2023
Salidtind de Page DRH STG 1220-2023
Solicited da Pege DRH STC1253-2023
Soliclu de Pago DRH STC 12512023
Sollcitug da Page DRH STC 1248-2023
Sollciud da Fago DREH BTG 12432025
Splicitud de Pags DR ETC 1244.3023
Sniiciud de Paga DRH STC 1236-2023
=olciud de FPago ORHE STC 1284-3023
Eolicliud de Page DRH STG 1287-2023
Sodicitud de Page DEM STC 1298-2025
Saliitud d& Page DRH BTC 1283-2023
Salidtd de Papo DRH STE 1287-2023
Solicibud da Page DRH STC 1288-2023
Solicitud da Pago ORH STC 1285-2023
Solicitud de Fage DEH STC 1283-2023
Sofichud de Pago DRH 5TC 1285-2023
Eafeiiud de Page DRM STC 1204-2023
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Solicitud da Page DRH STC 1331-2003
Soligitud d& Page DRH 5TS 1332-2023
Solicitud d= Paps DRH STC 1339.2053
Solicited de Page DRH STS 1282-2023
Solicitud da Fage DRH ETC 1280-2033
Solicitod de Pago DRH STC 1288-2023
Saliciiud de Pago DRH 5TC 1310-2023
Soliciud de Pago DRH STC 15082083
Eolicttud de Pago DRH 5TC 1307-2023
Solidiud de Pago ORH STC 12822025
Scliciiud de Pags DR STC 13332023
SBaliciiud de Pago TRH ST 1281-2023
Eolicitud de Pago DRH STC 1260-2023
Scliciud de Pago DRH BTC 1334-2023
Epliritud de Page DRY STC 1277-2023
Soncitud de Pago DRH 5TC 1268-2083
Epliciud de Pege DRH STC 1271-2023
Soliciud de Pegs DRH STC 128592023
Saliciiid d& Page DRH S5TC 1270-2023
Salicihd de Pags DRH 5TC 12252023
Solicid da Page DRH 8TC 1312-2033
Soliclud de Fapgs DRH STC 1222.2023
Soliclhud de Paga DRH STC 1247-2023
Salicluet &= Pago DRH §TC 1218-2023
Solicitud de Pago DRAH §TC 1241-2023
Soliciud de Pago ORH &5TC 1250-2023
Soliciiuz de F':agl:l ORH STC {1217-2023
Saliciiud da Page O8H STC 1211-2023
Soioiiud da Paga DAH STC 1248-2023
Seicilud de Pago DRH STO 1237-20243
Solicilud de Pago DRH STC 1302-2023
Soficilud de Pege DRH ETC 1304-2023
Solicitud de Pego DRH ST 1338-2023
Sellellud de Pags DRH ST 1305-2023
Solicitud g8 Pags ORH STS 12082023
Solicihud de Fago DRH ST 1313-2023
Solicied da Pago DRH STC 1591-2023
Baliciud de Pago DRH STC 1317-2023
Saliciiud de Pagn DRH ST 1318-2023
S¢iciiud de Page DRH 5TC 13162023
SoEtitud de Page DRH STC 1320-2023
Soflicitud de Paga DRH 5TC 1321-2023
Splicitud de Paga DRH 5T 1322-2023
Solicitud de Pags DRH 5TC 1324-2023
Sollcitud de Page DRH BTC 1315-2023
Solicioed da Page DRH §TC 1303-2023
Sollcked te Fago ORH STC 132682023
Sollczud fe F"ﬂgﬂ ORH STC 1325-202%
Ealiciud de Pago ORH STC 1327-2023
Sefichud de Pago DRH STEC 1301-2023
Soficitud de Pago TRH 5TC 1300-2023
Soiicitud de Pago DRH STC 1337-2023
Solicibud de Paga DRH STC 1335-2023
Snlicitud da Fego ORH STC 1267-2023
Solletud de Pegs DRH 5T 1328-2023
Solcited de Fags DRH 5TC 1342.2023
Solicted da Fago DRH 5TC 1341-2023
Solicied d& Pago DRH STE 1.285-2023
Bolictud de Page DRH 5TC 1338-2023
ESoliciud de Pago ORH BTG 1288-2023
Sofictud de Pags ORH STC 1278-2023
Sofichiud de Pago DRH STC 1254-20253
Belicihud da Pags DRH STC 13082023
Solicld de Papo 586 5TG 1272-2023
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Soficiud de Pego DRH STC 12732023
Soficilud de Pago DRH STC 1275-2023
Solizitud de Pago DRH STC 13402023
Solicihud de Pags DR STC 0047-2023
Soliciud da Pago DRH STC 1340-2023
Solichid ge Pago G5 TG 040-2023
Sollchud ga Pago ORH STCG 1274-2023
Saliciud de Pega DRH 5TC 1324-2023
Enlinitud de Prqo DR STC 1345.2023
Solgitud de Paga DRE 5TG 1324-2023
Solichud de Pege DRH STC 13452023

Juan Diego Gonzdlez 5a

Persona Contratada
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B2 - /‘ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
B, N 1 TR SANTO TOMAS DE CASTILLA
e P AC I A INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO; 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No_196-025-2023

NOMBRE: Judith Jamlleth inez Casiafieds
CARGD;

< foos tem m‘ai&i-mﬂs!m!ntes an 2 r administrativa ¥
o ivamenta al rtamante da Planifieacidn v Mercades.

CORRESPONDIENTE DEL: 1 ! i de 2023./

ACTIVIDADES REALIZADAS
Dai 01 5l 30 de septiembre-del presente afio, sé realizaran lzs sipuientes actividades:

< Se recibieron los Oflceos de los diferentes departamentos de la
Institucion:

o Dficio SPPD-DPST-N0.211-2023
o Oficlo GG.CC.No.305-2023
o Oficio CC.5T.No.040-2023

<+ Se recibieron circularss de los departamentos de:
o Clrcular DRH.STC. No, 053-2023
o Circular DRH.STC. No. 054-2023
o Cireular DRH.STC. No. 056-2023
¢ Clreular DRH.STC. No, 057-2023

% Se ciaboro Nota de 2nvid No.DD6-2023 para la asistente de Gerencia
General de Cludad Capital.

% Ze elaboro Oficio Planificacién 033-2023 remitiendo para la Secretaria de
Planificacién v Programacién de |z Presidencla (SEGEPLAN), el Il informe
cuatrimestral de metas e indicadores correspondiente al periodo de
(mayo 2 agosto 2023).

% Se slaboro Resolucidn de Metas Fisicas de Transferencia Presupuestaria
No. 10-2023.



% Se recibieron Acuerdos de la Gerencia General:
o Acuerdo E.GG.STC No.0033-2023.
o Acuerdo E.GG.STC. No.00O34-2023.

< Se recibieron Cédulas de notificacién:
o Usuario-ZDEEP GG Mo, 009-2023
o Cedula de notificaclon 108-2023

% Elaboracién de carpetas institucionales para proceso de transicidn
Gobierno, derlvado de los reguerimientos de [a Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia (SEGEPLAN).

. 2|2
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g / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARID: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO Mo, 193-028-2023
NOMBRE: KATHERINE ROMANA ALARCON CARRERA

CARGO: SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES, consistentes an apoyar =n [a coberturs de

reunfones vy actividades de la institucién en Santo Tomds de Castilla que promuevan el gushacer
de ZOUC,

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 DElaMES_ ssptismbre DF 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 014l 30°de septiembre del presente afio, se realizaron las siguientes
actividades:

s Se sostuvieron ciferentes reunionss de trabalo.

Reuniones viriuzles con equipo de Comunicacién v Mercadeo para ia
planificacion y seguimiento de las actividades.

+ Sa documentd fotogriflcamente el resultado final de Iz Impleza que se
realizé en el canal del Predio Fiscal de ZOLIC.

» Brinde entrevista radial sobre las actividades Patrias gue tuvimos como
institucion.

« Coordinacitn y realizacidn de Semana Clvica en la Institucidn de Zona Libra
de Industria y Comerdia ZOLIC.

= Fotografias en |z entregz de diplomas & los colaboradores que recibieron
capacitacion de la Comision Portuaria Nacional CPN.

« Documentaclén fotogréfica a capacitacidn de "Cotizaciones v Licitaclonas”
gue se le brindd a Jefes v encargados de las secciones de la Zona Libre de
|ndustria v Comercio por parte de Iz Direccién Genersl de Adguisiciones del
Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.



« Participacién Institucional en evento gue realizd COPADEH -Comisidn
Presidencial por la Paz v los Derechos Humanos- en el Malecén de

Puerto Barrios.

s Fotograflas a la bodega Comercial v galeras metélicas.

e Se documentd fotogréficamente el proceso gue estd realizande ZOLIC
&n el cambio de tuberia de la empresa Electroguimics.

e Realicé toma de fotografias, posteo y redaccién en la pdgina de ZOLIC
sobre capacitacidn que recibieron los encargados y jefes de
departamento sobre “Servicic 2l Cliente” con el objetivo de melorar &

innovar estrategizs da atencidn a usuarios.

i
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Persona Cantratads
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iz Mufoz Ardén
afa inmediata
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. 5 M g SANTO TOMAS DE CASTILLA
. ZONMA LIBRE
SANTO TOMAS
—atl DE CASTILL A
CUATEMALM INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUEESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 158-029-2023

HOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO; SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES COMNSISTENTES EN REALIZAR EL
TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO, CONDUCIENDO LOS
VEHICULOS ASIGNADDS CON PERICIA 'Y RESPONSABILIDAD, AS| COMD APOYAR EN
ACTIVIDADES DE ENTREGA DE DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC.
CORRESPONDIENTE: dal O a2l 30 de SEPTIEMBERE dal 2023,

1.~ Trasiadé del Subgerante Ganera! a diversas Instltuclones del Munlclplo da Puarto
Barrios, Departamants da lzabal

2.». Trasladé 2l Subgersnie General & diversos lugares dsl Departamants v fuera dal
miemo.

3.~ Trasladé s] Bubgerenie Geners! de Oficines de Santo Tomés de Castilla 2 Cfisinas
de ZO0LIC a Offcinas de ZOLIC ublcadzs an Zona Pradera, Cludad de Guatemaia,

4.=. Traslads al Subgarenta Ganarzl da Oficinaz do Eamio Tomés da Cagtlila a
Distintos lugarea de Cludad de Gustamala.

5.-. Entrega de correspondencls dentro dal predlo de ZOLIC a distintag smpregzs
usuarias.

E.-. Tresiade &l Subgerente General de Oficines ubicedss en Zona Praders, Ciudad de
Cuatemals 2 Oficies de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

T.-. Trasiadé al Subgerents General de Oficinas ubicades de Z0LIC Santo Tomids da
Castillz a diligencles al Munlciplo de Moralas, lzabal.

8.~ Trasladd al Subgerantes Beneral a diversas Insthtuclones fusrs del Municipic de
Fuerto Barrios, Departamento de [zabal.

2.« Trasladé el Subgerente Genaral a resfizer diligencias en la Ciuvded de Guatemsalay
sus gledaiios.

10-.- Trasizdé encomiendas, documentacién, depdsitos bancarios dentro del perimstro
de Banfo Toméas de Castilla.

1= Trasiede personal de otras institucioness 8 Ciudad ﬂ?vél‘}} viceversa,
|

/
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Kavin Samusl Villada Bandoval Lic. GarsgeAGEal Hallay Poptl
Fargons contratads
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RENGLON PRESUPUESTARID: [Z8

CONTRATO ADMINESTRATIVO Mg Z00-020-2003

MNOMERE: Lifan Beatriz Judrer Solis
CARGO; Serviclos Técnbcos Temporaies consistentes an apovar administretiva v
operativamente & la seccldn de mantenirmiento,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _30 DEL MES _ SEPTIEMBRE = DF 2023

Ezovo en redackar informes semanzles del personal de mantenimisnta,

Apovao en entregar suministros al personel de mantenimiento.

Apoys en |8 Ampheza y mantenimiento de b3 oficina de la Bodegs.

Apoyo sn funciones en general como secreteriz de mantenimiento.

Apayvean realizar permilsos pars personal de mantenimbents.

Apoyoen 3 elaboracion de reportes de tiempo extra pars persanal de mantznimisnic
Apoyo en tomar fotografias de fos irebajedores de mantenimiznta.

Apovs gn redactar informes del personal por contrato de mantenimisnte.

Apoyo en redactar informes del personal de mantenimiznto.

L T N TR TR T S T

Apova en ofiting de ingenierdz en recibir oficios, crculeres ¥ stender llamadas.,

£ L i
Arg. Candy Lucrecia Celind i vﬁg
Persona Contratada Jufe Departamento, Ingentenjp,  ne ¢
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ATEMAL S INFORME DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 201-0228-2023

NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELLZ

CARGO: BServiclos Técnlcos Temporsles consistentse en  Apoyar
sdminigtrativa v operstivamente en ¢l Departamanto de Proteccién.
CORRESPONDIENTE: del 01 al 30 de septlembre del 2023

1) Atandia los Usuarios que [aboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

2) Realicé Cartas Cupo de difersntes empresas las cuaies detallo a
gontnuasion.

(1005, 1008, 1007, 1008, 1008, 1010, 1011, 1012, 1013, 1014, 1016, 1028,
1027, 1028, 1029, 1030, 1031, 1032, 1033, 1034, 1048, 1048, 1047, 1048,
10489, 1050, 1051, 1052, 1053, 1054, 1085, 1086, 1067, 1068, 1088, 1070,
1074, 4072, 1073, 1074, 1085, 1086, 1087, 1088, 1089, 1080, 1081, 1092,
1083, 1084, 1105, 4108, 1107, 1108, 1109 - 2023).

3) Elsboré oficios.

4) Reaficé Panmisos para Ingreso =l predio fiscal de ZOLIC.
8) Archivé documsntos recibidos y emitidos de distintos depariamentos.
8) Atendis usuarios para slaboracion de gafetas.

7) Atsndi lamadas telefénicas de usuarios v de diferantas departamenios
de ZOLIC.

8) Archivé Cartas Cupo y Permiacs.
5) Archivé Novedades de iz SBeccidén de Seguridad.
10) Elaboré Presentaciones de Amenazas y Sucesos de |2 Preteccion de

Instalaciones de ZOLIC correspondlents al mes de septiembra dsl afio
2023.

14) Elaboré un cuadro de Amenszas y Sucescs de Proteccidn anexc "G°
dsl c5digo PBIP correspondients al mes de septiembre del afio 2023,

12) Elaboré un cuadro de fellos ds la proteccién correspondients al mae da
septiombrs dal afio 2023.
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13} Realice formzatos ds simulacros de slsmos y prusbas de alarma.

14)Revisé y registre las MNovedsdes de la Seccidn de Seguridad

correspondisnte 2l mes de septiembre del afio 2023, las cuales dstalio

continusclén.

Novedadss D.8.2. 8TC. No.150-2023
Novedades D.8.5. §TC. No.151-2023
Novedades D.8.8. STC. No.152-2023
Novadedes D.5.S. ETC. No.183-2023
Novedades D.8.8. 8TC. No.184-2023
MNovedades D.8.5. 3TC. No.1866-2023
Movedades D.8.3. 8TC. No.158-2023
Novedades D.8.5. STC. No.1567-2023
Movadades D.£.8. 8TC. No.168-2023
Novedades D.S.8, STC. No.1569-2023
Movedades D.85.5. STC. No.200-2023
Novedadea D.6.8. 8TC. No.201-2023
Novegdades D.3.8. 8TC. No.202-2023
Movedadas D.5.5. STC. No.203-2023
Novedades D.5.8, STC. No.204-2023
Novedadses D.8§.8. STC. No.205-2023
Novedadez D.5.5. STC. No.208-2023
Movedsdes D.8.8. STC. No.207-2023
Mevedades D.S.5. STC. No.208-2023
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Aaliyn Carolina Guzman Veliz

Fersona contratada
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Licda. Alleia Olivia Lemus Flores
Jafa iInmediato




E Jf ZONA LIBRE OE INOUSTRLIA ¥ COMERCID SANTO TOMAS DE CASTILLA
=%, INFORME DE ACTVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMMNIBTRATIVO No. 202-029-2023
NOMBRE: Marvin Alezano Codoy;

CAREOC: Serviclos Técnleas Temporales, consistentes en apoyer el Departamento de Proteccion,pars obtener
mejares en |2 gestion de seguridad de caracter operative v estrategloo

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de Septiembes’ del afa 2023,

Aderiaments me dimo & usted para remitire sobre mis actividades reslizadas an &l puesio 06
SBTVICIo.

CARITA L Atencion y revision fisica en las d|fsremtes sctividades 3 ususrios: provesdores, agentes navieras, esiongs
aduaneles, contretistes, empleados de diferentes empresas, visitas v pliotos que requieren ingresar af predie fiscal de
Ziokic. -

EARITA 2: Atencion y revishon Pslce an las difereniss actividades & usuarios: provescorss, 2genies navieras, gasiones i
sdusnzles; contratistzs, empleados de diferentes empresas, visitas v pilotos de ingreso v egresoe 3l predlo fiscal, por _
varios motivos. 1

|GARITA INGRESO PRINCIPAL: Atencion y revision fisica en las diferentes sctividades a usuarios: proveedores, agentes
|r|a1.riﬂr|:a, gestores aduanales, contratistas, empleados de diferentes empresas, visitas v pilotos que requieren ingreseral
|predio flscal d Zollc.

E'Gparm EGRESO PRINCIPAL: Azencion v ravislon flsica én las diferentes acthidades 2 usuarios: proveedores, agentes
nevieres, gestores aduanalas, contratistas, empleados de diferantes emprasas, visitas v pilotos da ingrase v egreso 2l
pradlc fiscel, parvarias motheas, |

EDHFICIC ADMINISTRATIVO: Atencion ¥ revision fisica en s diferentes ectividedes a usuarios: proveecorss, agentes
navieras, gestores aduanakes, comtratistes, empleados de difersntes empresas; visitaz v pilotos que requleren gresar
alzs oficinas del Edifico Administrative da Zolic,

GARITA PEATONAL: Atenchon y revision fisica en las diferentes actividedes a usuarios: proveadoras, agentas navieras,
tgestores aduanzias, contratistas, emplaados de diferentes empresas, visitas y pllotos qua requieren Ingresar v sgresar
dsl preiio fiscal de Zolic,

adusnales, contratistas, empleados de diferantes empresas, visitas y pilotos qua requieren ingresar af predio fiscal de
Zofle.

GARITA 1: Atancion y revislen fisica en las diferentes sctividadss 2 usuarios: provesdores, agentes navlerss, gestores |

CARITA 2. Atencion y revizion fisica en las diferentes actividades a usuarics: provesderes, agentes navierss, gestores
aduanales, contratistas, emplezdos de diferentes empresas, visltas y pllotos de ingreso v egreso i predio fiscal, por
varios mothnos.

|GARITA INGRESO PRINCIFAL: Atancion y revision fisica en as diferentes actividades = usuarias: proveedorss, sgentes
rigvierss, gestores aduanzles, contratistas, empleados de difersntes smipresas, visiasy pilotos gue requiersn Ingresar ai

predio Tiscal de Zolic.




REFUERZO GARITA 1: Atenclon v revislon fisice en las diferentes actividades e ysuarios: provesdores, agentes naviaras,
gestores sdusnales, contratistas, empleados de diferentes empresas, visltas y pllictos que reguleren Ingresar 2! pradio

fisca| de Zodle.,
L

REFUSREO GARITA 2: Atenclen v revislon flsica en les diferentes actividades a usuarios: provesdores, agentss navieras,
gectoces sduanales, contratistas, empdeados de diferentes empresas, visitas y plletos de ingreso v agrese 2l pradic
Fecal, por variod motivos.

GARITA EGRESD PRINCIPAL: Atendion y revision fisicz en las diferentes actividades 2 usuarios: proveadorss, 2gentas
ingvizras, gestores adusnales, contratistas; empleados de diferentes empresas, visitas ¥ pilotos de ingreso y egrase &
predio fiscal, por varlos mothigs.

EDIFICIO ADMINISTRATIVO: Atenclon v ravision flsica n las difersntes actividades 2 usuarios: provesdores, agenies |
navierss, gestores aduanales, contratistas, ampleados de diferentes emprasss, visitas y pliotes que reguieren Ingresar
sias oficnes def Edificio Administretivo de Zolic.

GARITA PEATOMAL: Atencion y revision figica en las diferentes actividades a usuarios: proveedores, agentes navieras,
pestores sduanzles, contratistaz, smpleados de diferentes empresas, visitas v pilotos que reguieran ingrasar i sgresar
del prediofizcal de Zalic,

{GARITA 1: Atencion y revision fisics en las diferentes actividades 2 usu=rios: proveedores, Bgentes navikras, gesiorss
‘zdusnaies, contratistas, smpleados de diferantes empresas, visitas y pilotos que requleren Ingresar al predie fiscal ce
Tolic.

SARITA 2: Atencion y revislon fisics en les diferentes actividades a usuarios: praveedores, agentes navieras, gestores
aduanales, contratistas, empleados de diferentes empresas, visitas v pilotos de ingreso ¥ egresc ! pradio fiseal, por
warkas motives,

GARITA INGRESO PRINCIFAL: Atenclon y revision fisica en las diferentes actividades @ usuarios: proveedores, gentes
naviesas, gestores sdusnales, contratistas, smpleados de diferentes empresas, visitas y pliotes gue requieren ingrasar al
predio fisc=! de Zofic,

GARITA EGRESD PRINCIPAL: Atencion y revision fisica an las diferentes actividades a usuarios: proveedores, agentss
nawieras, gestorss aduznales, contratistas, empleados de diferentes empresas, vislias y pilotos de ingreso y egreso al
predio fiscal, por varios motives.

EDIFICIO ADMIMISTRATIVO: Atencion v revision fislcz en las diferentes sctividades & ususrios: provesdares, agentes |
navieras, gestores sduanales, contratistas, empleades de diferentes emprasas, visitas y pilotos que requiersn ingresar
glasz oficinas del Edificis Administretive de Zalic

IGARITA PEATONAL: Atercion  revision fisics an las diferentes actividades 2 ususrios: provesgores, sgentes naiaras,
\gestores aduznales, contratistes, empleados de diferentes empresas, visitas y pilatas que requleren ingresar y Bgresar
|de! predio fiscal de Zolic,




EARITA 1: Avencian y revision Tislce en s diferentes sctividades 5 ususrios: provesdores, sgentes naieras, Zesiores
aduznzles, contratistes, smpleados de diferentes empresas, viskes y pliotos gue requisren ingresar sl predio fiscal de
Lolic.

GARITA 2: Atencion y revision flsles en jas diferentes actividades 8 ususrlos: provesdores, agentes navieras, gestores
EE:Eume!&ﬁ, conmtretistes, emplesdos de diferantes smprasas, visitas v pilotos de Ingreso y egresa 2| predio fisczl, por
{varios motivos,
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Lisds, Allcla Slivig Lemus Flores
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