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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO _No. 011-029-2023
NOMBRE; MONICA ABILIA CRUZ DiAZ

CARGO:  SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN_EL
SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION CONSTANTE DE MANUALES DE ZONA LIBRE DE

MERCIO -ZOLIC- A ENTO DE GE LABORAR
N EL SEGLIMIE COMPRAS EN REALICEN EN CIUDAD
TO TOM TILLA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYD DE 2023

Se revisd y actualizd parcialmente el Manual de Compras, de procedimientos especificos con personal

designado por Gerencia General, segln observaciones realizadas en reuniones.

5@ welo ¥ 3poyd en & correcta seguimienta & la aprobacidn del Manual de Compras requeride.

5e participd en reuniones con dreas Involucradas, que tienen que ver con al qué hacer del Manual de

Compras 2 ser ectualizado, requerido por la Gerencla General.

e dio seguimiente en tareas asignadas de compras, sobre compra de insumos, mobiliario v equipo

requeridos en oficinas de Cludad Capital v Puerto Barrigs, que estdn en gestitn.

Se dio seguimienta a fas tareas asignadas & compras sobre la gestidn de cotizaciones 3 realizar,

actuzlizando v viabilizando la generacién de dictdmenes y publicacidn de pre-bases v tambign de

bases de cotizacion de |os siguientes eventos de cotizacidn:

*  “CONTRATACION OF SEGURCS FARA ZOLIC EN LOS RAMOS: VERICULOS, CONSTRUCCIOWES FUAS, EGLIRD

ELECTRONWICD ¥ AESPONSARILIGAD CTWIL ¥ LIDW PARA EL PERSCAGAL™,

*  CEXTRACCION ¥ UNMPIEZA DF SEDNMENTOS DENTRD DEL CAMAL DEL 270 QUEBRADA SECA ¥ RI0 FIEDRAS NEGRAS
EN EL PREIVG FISCAL ¥ CASA DE WEITAS DF ZOLIC™
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Se dic seguimiento a la gestidn de actualizacién de base de datos de proveedores neconocidos y
empresas formales con el personal de Cempras, con proveedores adjudicados,
Se procedid a dar seguimiento a |a gestidn de pagos de servicios basicos (luz, arrendamiento y
parqueas en chudad capltal)
Se brindé el seguimiento 2 las tareas asignadas a compras, sobre contratos con proveedares de
servicios proveldos a Oficings de ZOLIC en Ciwdad Capital v Puerto Barrios, de acugrdo a su
vencimiento v renovachon, que estan en gesticon.
Se apoyd en el seguimiento a |as tareas asignadas a compras sobre 2 conformacidn de expedientes
de provesdores Dara procesos varios de pagn en proceso.
Se cumplié con dar seguimiento 3 las tareas asignadas a compras sobre |a asignacion de insumos, del
catdlogo de Insumcs, y posterior elaboracion de TDR en |as compras directas a realizar de los
procesos en actual ejecucion, siguientes:

*  TDR- COMPRA DE PANELES SOLARES. . [SEGLINDA PUBLICACION)
TOR- COMPRE OF 3 COMPUTADORAS ESPECTALIZADAS
TOH - ADQUTSICON DE OARA DE PROTECCION DE DO BIONGESTORES....

TDR - SERVICID DE UWA PLATARDAME WEB DE GESTION EMPRESARLAL, CON MUDULDS OE WVEN. ..
TOR - ADSUTSHCION OF LICERNCIAARENTD AARA SUITE OF APUICACKINES DRI TICAS...

Se dio seguimiento a las tareas asignadas @ compras sobre ia gestién de mantenimiento de vehiculos

y motocicletas para uso de personal de Z0LIC en cludad Capital, gestionados en el mes.

Se cumplld con dar seguimiento a fas tareas asignadas a compras sobre la gestion de envic de

expedientes da compras de Z0LIC ciudad Capital a Puerto Barrios y viceversa, gesticnados en el mes

por compras.

Se dio segulmiznto b la confarmacidn de expediente para le realizacion de Compra Directa siguientes:
o TDR- COMPRA DE PANELES SOLARES... (SEGLNDA PUSLICACION],

TOR- COMBRA DE 3 COMPUTADORAS ESPECIALIZADAS ...

TOR - ADGUISICIN DE O8R4 DE SROTECCION DE DOS SRIIGESTORES. .,

TOR - SERVICAD OF UNA PLATAFDRMA WER DE GESTION EMPRESARAL COW MOOULOS DE INVEN...,
TOR - ADCLUEICAIN OF LICENCIARMIENTD PARA SLATE DE APLICACKIMNES OFTVATICAS. .

se dio segubkmiento a las tareas asignedas a compras, sobre |a gestion de seguimiento a eventos de
compras en el Sisterma de Guatecompras de las compras directas menclonadas anterformente.

%e rindid informe al sefior Gerente General de los svances dal manual de compras reguerido, asl
como de [as compras asignadas al departamento de compras de manera verbal y &n reuniones
sermanales.

Se participd en reuniones de seguimiento comvocadas por ZOLIC, relacionadas con procesos de
compras de |a institucidn, especificamente en seguimianto de "Proyectos de Bases de Cotizacion” de:

= “CONTRATACION DE SEGURGS PARA ZOLIC EN LOS RAMOS: VEHICULOS, CONSTRUCCIONES FUAS,
EQUIPD ELECTRONICO ¥ RESPONSABILIDAD CTVIL ¥ VIDA PARA EL PERSONAL".

» "EXTRACCION ¥ LIMPIEZA DE SEDIMENTOS DENTRO DEL CANAL DEL RIO QUEBRADA SECA ¥ RIO
PIEDRAS NEGRAS EN EL PREDIC FISCAL ¥ CASA DE VISITAS DE ZOLIC™,
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¥ en las compras directas!
s FOR- COMPRA OF RANELES SOLAAES., (SEGLINDA PUBLICACION).
TOR- COMARA OF 3 CONPUTADORAS ESPECIALITACAS .,
TOH - ADGUISIOION OF O8R4 DE PRATECCION OF DOS BIODNGESTARES.
TOR - SERWICIO O UNA FLATAFOIRMA WES OF GESTION EMPRESARIAL CON MODULDS OF mvVEN..
Tod -« ARQUISTODN DE FEENCIAMIENTID PARA SUITE DE APLICACTONES DFIBATICAS, .,

Por lo que se firma el presente informe

Manica Abilia Cruz Diaz
Persana Cartratads
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 012-028-2023  /
NOMERE: |JOSE ROLANDD VILLANUEVA GALICIA
CARGLD; Servicios téonicos Temporales consisiente 8n apovar brindando senvicio al diente interno de Folic en
Cuania a requerimientos téonicos y tecnaldgices velanda por el buen funcionamiento de hardware JAnternet

enfacesy planta telefdnica,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MESDE  MAYQ OE 2023

* 5erealizaron visitas de campo 3 |as Zonas de desarrollo Michatoya, Puerta del Itsmio y Miel Verde con el
abjetivo de verificacion téonica de fos aplicativos instalades en los equipos de coniroles.

* 5e dio apoyo en soparte técnico durante el mes para correccifn de fallas técnicas a los usuarios en
cludad capital.

« Participé en reuniones con la Gerencia General en temas de avances de adguisiclones de software
informatico para la institucisn,

= Se verifico la continuidad del servicio de los enlaces de datos de marchame electrénico que conectan
Con SAT hadia santo tomas de castilla ZOLIC,

*  Severificd durane el mes los enlaces de internet y enlace de datos de comunicacidn pars evitar cualguser
falla de comunicacidn.

= Serealizd el mantenimiento al sitic web de ZOLIC ensut bases de datos y archivos.

= Serealize archivos de respalde del sitia web de ZOLIC, ooy palite sate.com

= Proporciong requerimientos pars fortalecer fos  TDR sobre |z adquisicidn del software de cantroles y
ZOEEP. con el objetivo de adquirir una herramienta que fortalezca el depanamento de controles de
LOLIC para el cantrol de ingreso v egresa de mercancias dentro del predio de ZOLIC y zonas de desarrolle
activas.

= 5e apoyc ensoporte técnico a la Gerencia general en temas de cardcter infarmatico,

= Participé en reuniones & distancia con el departamento financiera para el anélisis de incorporacion de
un sistema para el contral de pagos conectados con el banco para llevar el control de saldos de facturas
de log usuarios de arrendamiento de ZOLIC.

= Seinsiald el programa de Z0LIC de controles "SICOME® en 12 zona de desarralio de Puerta del istra.

= Participe en la estructuracion de Términos de Referenca para |z adquisicidn de una herramienta
informatica de inventarics para ef departamento de controles de ZOLIC v las zonas de desarrofia.

= Saolicité una verificacidn de comunicacién con SAT para validar la congctividad de los enlaces de datos
que conectan las cdmaras de marchame electrinico que van desde Santo Tomas de Castilla hacia las
oficinas del naranjo en SAT ciudad capital para verificar comunicacian de los enlaces de datos sobre el
marchame electrénico.

ing.higuel Cardona Fara

Jose Rolando Villanugva Galicia
| I II ||I
Persona Contratada jefe Inmediata Vo.Bo I

Gerente General |
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INFORME DE ACTIVIDADES FINAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATC ADMINISTRATINO No. 013-029-2023
NOMERE: Marvin Alonse Lemen Sanchez

CARGO): Servicios Técnicos Temporales consistentes en Brindar soporte informitico v
de hardware a usuarios en la Ciudad Capital ¥ apoyo en el departamento de
informatica.

CORRESPONDIENTE DEL 01 MAYO AL 31 DE MAYO DE 2023, -

*Se participd a V congreso Internacional OEA-GT 2023, ¢l 11 de mayo de 2023
*Se apoyd en la solicited para obtener los registros de Google de los correos
electronicos. para asociar a un dominio.

*Se apoyo en el traslado de documentos. para ] proceso de pago del soporte mévil
para v ¥ de la impresora Epson.

*Se apoyd en la instalacidn del soporte mévil para 1v. para la participacion de los
CONIIEsos,

*Se realizaron dos dictamenes téenicos de una laptop Lenovo v un UPS, dichos
equipos de computo. va no s pueden realizar reparacian.

*5e realizd el monitoreo de los backups alojados en COMNET Backugps.

*5e apayd en ¢l monitoren de redes v sistemas.,

*Se aendio ¥ resolvid consulias de los usuarios v superiores.

*Se apova en la realizacion de la nota de conformidad de COMNET.

*Se participd en una reunidn con el departamento de recursos humanos., para dar la
baja de persanal. cambio de puesto. correccién de nombres, en &l BioTimePro.

*Se apoyo en la instalacion de Manager SQL v SQL Express. para la compuiadora de

controles en puenas del Istmo, =
: : e =
*5e realizaron memordndum para la entrega de correos electronic nsumr:: les.

; S (. ."' 7 ot
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Marvin Alonso Lemen Sanchez f’f/ﬁg—a“ Ing- MigueT Erngel Gardona Pére2l
Persona Contratada - ' Jefe Inmediato '
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATC ADMINISTRATIVO No, 014-029-2023

NOMBERE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CARGO: _SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES, TEMPORALES, CONSISTENTES EN
A TIVAS PARA LA JU
GENERAL.

CORRESPONDIENTE DEL 01 DEMAYO DE 2023 AL 31 DE MAYO DE 2023~

28 procedio a solicitar informacidn al drea de Asesoria Juridica, Santc Tomas de Castilla,
relacionada con ios contratos de arrendamiento vigentes los cuales fueron suscritos entre
ZOLIC y las entidades: AGUNSA GUATEMALA, SOTIEDAD ANONIMA, HANTAR, SOCIEDAD
AHIfI'HIMA. ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANOMIMA ¥ BRENNTAG
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, tomando en cuenta gue los mismos sersn utilizados
para |a resolucidn de las solicitudes planteadas ante la Junta Directiva por cada una de lag.
entidades, por conducto de |a Gerencia General de ZOLIC.

5a realizd el seguimiento oportuno con la Encargada de Inventarios de ZOLIC, de acuerdo
con el proceso de baja de los bienes que se debe documentar a ko interno de la Institucidn,
derivado del robo del eguipo que se encontreba a cargo del seflor Vicepresidente de junta
Directiva, Vincenio Gennara Giorgio Polito Vasguez, en seguimiento al incidente reportado
al drea de Seguros Universales, de conformidad con la pdliza Mo, 070601104234-1, --’
Se revisd en conjunto con el asesor legal de la Junta Directiva de Z0LIC, s documentacién
remitida para congocimiento de la Junta Directiva, con relacion a los requerimientos de
INACIG, remitides por la unidad de auditoria interna, derivado de las auditorias finalizadas.
Se coordind con autoridades de |a World Free Zones Organization -WFZ0- (Organizacion
Mundial de Zonas Francas] el traslado de informacidn y documentacidn solicitada, derivada
de la participacion de los representantes de Z0LIC en ¢f Congreso Mundial de Zonas Francas
llevado @ cabo en fa Ciudad de Dubdi, Emirstos Arabes Unidos. ;
Se coordind con autoridades de |3 Asociacidn de Zonas Francas de fas Amdéricas -A7FA-, el
trasiado de informacién y documentacidn tolicitada, derivado de la participacidn de los
representantes de ZOUIC en |as actividades conexas organizadas por AZFA como parte del
Congreso Mundial de Zonas Francas llevade a cabo en la Ciudad de Dubai, Emiratos Arabes
LUnidos.

5e procedid a soficitar informacién gl érea de Asesoria Juridica, Santo Tomds de Castilia,
relacignada con los contratos de arrendamiento vigentes los cuales fueron suscritos entre
ZOLIC vy las entidades: PALMA SUR, SOCIEDAD ANONIMA y NATURACEITES, 50CIEDAD:



ANONMA, tomando en cuenta que fue nmecesario f2 extraccidn de algunos datos gue
conforman los expedientas presentados ante la Junta Directiva de ZOLUIC, para su resplucion.
Apoyo al Gerente General y Asistente de Gerencla, con |3 revision y comentarios de
documentos incluidos en ios borradores de agenda que fueron trasladados para reviskon
previc a hacerioz:del conacimients de [os sefiores Directores,

Ze revist el oficio remitido por el Departamentd Finandero de ZOLIC, con relacidn a la
propuesta de ragstructuracidn v renovacidn de los certificados de inversidn de Z0LIC,
temando en cuenta que no fue consignada Informacidn refacionads con |z cuenta a [a gue
s& gestinaran los fondos derivados de ia desinversidn gue se solicitd por ia Gerencia General
de JOLIC,

Se cumptid con el traslado de |z propuesta de redaccian del OFICIO GG, CL. Mo, 0157-2023,
que fue entregado en el despacho del ministro de finanzas poblicas, tomando en cuenta
gue el expadients MNo. 2021-20285 fue rechazadao por informacidn errdnea qgue se consigno
de farma digital por [as personas responsables designadas por la Gerencla General.

5e apoyd g8 la Gerencig General v Direcior Suplente representante del Ministerlo de
Econcmia, con el traslado de informacidn requerida por autoridades de Dubai, con relacidn
al Congreso Mundial de Zonas Francas en el gue estuvieron presentes, bajo gl titulo: AICE
2023 ADVANCED LEADERSHIP DEVELOPMENT SEMINAR FEEDBALK,

Se apoyd al Vicepresidente de Junta Directiva de Z0LIC, con el enwvio v recordatoric de su
participacion en Gabinete Econdmico -GABECO- realizado el diz 16 de mayo del presente
afia. '
Se traslado durante el mes de mayo al Asesor Legal de Junta Directive de ZOLUIC, informacion
generada durante & mes de mayo 2023, los cuales feeron solicitados por los sefiores
miembros de |2 Junta Directiva de ZOLIC,

e trasladd via correc electrdnice la informackdn requerida por el Asesor de Gerencla
General en temas de certificaciones para la institucidn, con relacidn al Codigo de Etica
aprobado por [a Junta Directiva, el cual es requerido para la conformacion del informe l:lef
mes de mayo soficitado por |2 Gerencla General de ZOLIC,

5 apoyd 3 los dos representantes de |a Instituckdn designados para participar en el
*Congreso Mundial de Zonas Francas” con la integraddn de su expediente de liguidacion de
viaticos y revisidn de comprobantes presentados derivado de los gastos conenos gue
tuvieron gue cubrir, para posterior tresledo del expediente integro al Departamenm
Financiero de TOLIC.

%e envio por correo electronico 2l Asesor Legal de Junta Directlva v sefiores Directores, la
documentacion remitida por los Asesores de Gerencia General, derivado de |3 integracion
de oz proyectos previstos dentro de fe Ampliaciin Presupuestaris Mo, 01-2023 gue s=
sometld a consideracidn de aprobacidn por los Directores. '
Elaboracion de Oficios solicitados por el Vicepresidente de Junta Directiva de ZOLIC, los
cuales serdn tragladados 2 distintas dependencias,

Se procedid con la revision de los expedientes remitidos, previo a gue los mismos sean
incorporados en las propuestas de agenda de Junta Directiva, con &l fin de gue los mismos
na presenten inconsistencias al momento de ser revisados por los Directores y evitar
paralizar los procesos administrativos, esto en apoyo & las Asistentes de Gerencie General,
Santo Tomés de Castilla y Gudad Capital.

5& reviso vy oorrigld Ia redacciin de una parte de los oficios v documentos que farman parte
integra de |as agendas presentadas para conocimiento de |z Junta Directiva de ZOUC,
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durante el mes de mayo 2023, esto eén apoyo 2 las Asistentes de Gerencia General, Santo
Tomas de Casziila y Ciudad Capital.

Se apoyd a k2 Asistente de Gerencia General, con Ia revision de los puntos de agenda que se
incluyeron en 8 sesion de Junta Directiva Mo, 16-2023, en cumplimiento a la Instruccidn
girada por el Gerente General v Secretaric de Jurta Directive de 20LIC,

Ze brindd apoyo al Asesor Legal de la junta Directiva de Z0UC, responsable de validar las
Certificaciones de ZOLIC, con el traslado de Informacidn requerida,

5e requirio apoyo al area de Asesorfa Juridica v Mercadeo de Oficinas Z0LIC Santo Tomds
de Castilla, tomando en cuenta gue era necesario revisar la informacion consignada por l2
Comisign Calificadora de conformidad con los Dictdmenes que fueron remitidos en las
distintas propuestas de agenda correspondientes al mes de mayo de 2023,

Se generd el registro respectivo de las convocaterias remitidas per el Vicepresidente da la
junta Directiva de ZOLIC, durante el mes de mayo 2023, las cuales fueron dirigidas a I-:rs
miembros de Junta Directiva.

Control de agenda de las distintas reuniones en [as que estuvieran presentes los migmbros
de Junta Directiva de ZOLIC, llevadas a cabo durante el mes de mayo del presente afia.
Apoye al Secretario de la Junta Directive v Gerente General de ZOLIC, con &l envio de la
informacién v documentos requeridos durante el mes de mayo del presente afip, & treves
de |a Asistente de Gerencia, Ciudad Capital.

Se brindd apoyo @ la Asesora de la Junta Directiva de ZOLIC, en materia administrativa
licenciada Heydi Maribel SHerra Carias, con 1a entrega de forma fisica de iz informacian
requends, de conformidad con el apoyo que brinda al Gerenta General de ZOUC, en temas
administrativos.

Se trasladd la informacion requerida durante el mes de mayo del presente afio a |a Asistente
de Gerencia General de Ciudad Capital y Asistente de Gerencia 5anto Tomds de Castilla,
Se apovd a la Asistente de Gerencia General, con 1a revisidn de fos puntos de agenda gue &
incluyeron en la sesidn de Junta Directiva No. 16-2023, en cumplimiento & la instruccion
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de 20LIC.

38 apoyd a la Asistente de Gerencia General, con |a revision de los puntos de agenda gue se
incluyeron en |3 sesidn de Junta Directiva No. 17-2023, en cumplimiento a 1a Instruccion
girada por el Gerente General v Secretario de lunta Directiva de ZOLIC.

Se apoyd a la Asistente de Gerencia General, con la revisidn de los puntos de agenda gue se
incluyeron en i3 sesidn de Junta Directiva No. 18-2023, en cumplimients a ia instruccidn
girada por el Gerente General y Secretario de Jumta Directive de 20UC.

Se 2povd a la Asistente de Gerencla General, con 13 revision de los puntos de agenda que se
incluyeron en la sesidn de Junta Directiva No. 19-2023, en cumplimienta a [ Instruccién
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC,

Se procedid con la Impresidn de documentos y orden del diz correspondiente 3 |2 sesidn de
Junta Directiva No. 16-2023 Iz cual se llevd a cabo de forma virtual el dia 15 de maya de
2023,

Participé en Iz sesidn de Junta Directiva No. 16-2023 para tomar nota de los puntos tratados
¥ posterior estructurar los mismes y transcribir el documento correspondiente,

Se procedid con el traslado del Barrador de Acta No. 18-2023 para revisidn y emisién de

comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.



52 procadid con |2 Impresién de documentos y orden del dia correspondiente 3 12 sesidn de
Junta Directiva No. 17-2023 la cual se [levd a cabo de farma presencial el diz 16 d=2 mayo de
2023, '

Farticipé en |2 sesion de Junta Directiva No. 17-2023 para tomar nota de los puntos tretados

y posterior estructurar los mismos y transcribir &l documento correspondiente. 3
Se procedid con el traslado del Borrador de Acta Na. 17-2023 para revision y emisidn diE_
comentarios o superencias que consideran pertinentes. -

e procedid con [a Impresidn de documentos y orden del dia correspondiente a fa sesidn de
Junta Directiva MNo. 18-2023 |a cual se levd a cabo de forma presenclal el diz 18 de mayo de
2023,

Participé en |3 sezidn de Junta Directiva No. 18-2023 para tomar nota de los puntos tratados
¥ posterior estructurar los mismios y transcribir el documento correspondiente.

Se procedid con el traslado del Borradar de Acta No. 18-2023 para revision y emision de
comentarios 0 sugerencias gue consideren pertinentes.

Se procedid con la Impresidn de documentos yorden del dia correspandiente a iz sesidn de
Junta Directiva No, 19-2023 Iz cual se [levd 3 cabo de forma wirtual.

Participé en |z sesidn de Junta Directiva No. 18-2023 para tomar nota de los puntos tratados
v posterior estructurar los mismos ¥ transcribir el documento correspondignte,

Se procedio con el traslade del Borrador de Acta No. 19-2023 para revision y emision de
comentarios o sugerencias gue consideren pertinentes.

Envio de recordatorios a2 las Asistentes de Gerenciz General, de conformidad con los
documentos que debian ser notificados a las distintas jefaturas de ZOLIC, usuarios y dema&
entidades, durante el mes de mayo 2023,

Se procedid con la recepcidn de los documentos remitidos por distintas dependencias, los
cusles deben ser trasladados a los miembros de Junta Directiva,

Control de loz puntos administrativos que s& incluyeron en las propuestas de agenda gue
s¢ elevan para aprobacién de |a Junta Directiva de Z0LIC

Se brintdd apovo al Secretario de {a Junta Directiva de ZOLIC, con el envio a fas Asistentes de
Gerencia General, de las certificaciones de las resolucignes v acuerdos emitidos por i Junta
Directiva de ZOLIC durante ef mes de mayo de 2023,

Se brindg el seguimiento, apoyo y verificacidn del cumplimiento de la entrega y
potificaciones correspondientes, con relacidn & cada una de las resoluciones v acuerdos
emitidos por ia Junta Directiva de ZOLIC, con el fin de que las mismas fueran notificadas a
las distintas dependencias de ZOLIC, 3si como 3 otras entidades 3 las que correspondia
tresiadar dichos documentos,

Apayé al Auxiitar de junta Directiva o soporte de informacidn necesaria para generar gl
reporte de sesiones el cual es utilizado para el tramite administrativo correspondientes a |
emisicn de los cheques de Dietas de los miembros de Junta Directiva del mes de mayo IEIEEF#
52 procedid con el traslado de informacion v documentos a Oficinas de Z0LIC Santo Tomas
de Castills, a través de las notas de envio generadas.

5& brindd apoyo al Azesor de Junta Directiva con la elaboracion, estructura y definlcidn de
los proyectos de resolucién elaborados para conocimiento de ia Junta Directiva de ZOLIC y
as| tener base para las deciziones y resoluciones gue se dicten de conformidad com los
puntos resueltos durante el mes de mayo del presente afip.



& Trasigdovia correo electronico a las dreas correspondientes {Asesona Juridice 3anto Tomas
de Castilla, Asesoria Juridica Ciudad Capital y Gerencia General), las resolucicnes que deben
ser incorporadas en lzs minutas que deben ser remitidas 2 les usuarios de conformidad con
las soffcitudes resieltas por Junta Directiva, en este caso nuevos arrendamiento, prorrogas
o terminacidn de contrato (rescision).

o Apoyo al Asesor de Junta Directiva con |2 elaboracicn, estructura v definiclén de los
proyectos de acuerdo elaborados para conocimiento de la Junta Directiva de ZOLIC y asl
tener base para las decisiones y resoluciones que se dicten de conformidad con los puntos
resuettos durante & mes de mayo 2023,

o 5e brindo apoyo con la gestion y agenda de reunicnes a solicitud de los Directores o
Secretario de fa Junta Directiva de 20LIC, durante el mes de mayo del presente afo. ¥

o Recepcion de documentos v correos electronicos remitidos a mi persona, en seguimiento 3
rermas especificos y demdas actividades derivadas de las servicios prestados.

< Revision en conjunte con el Asesor Legal de Junta Directiva de la normativa legal que s2
consignd en todos los documentas gue fueron remitidos para aprobacidn y autorizacion de
la Junta Directiva de ZOLIC durante el mes de abril de 2023,

o Recepcldn de documentos remitidos por Gerencia General de ZOLIC, en redfacion 3 fos
cambios solicitados, con fundamento en [as Instrucciones emitidas por los sefiores
Diractores.

o Fuercn stendidas y cumplidas todas las actividades encomendadas por los distintos
miembros de Junta Directiva, Secretario de Junta Directiva de ZO0UIC y Gerente General de
Z20LIC.

o Manejo v control de archivo de Junta Directiva de ZOLIC,
r

—— ] f
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\icda. Karlo de] Garmien Villta France
 Cantratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
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CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 015-029-2023

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

CARGD: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES CONSISTENTES EN
ASESORAR A GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA

ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANDS EN OFICINAS DE CIUDAD CAPITAL O EN
CUALQUIER LUGAR QUE SEA REQUERIDA

CORRESPONDIENTEde 01 al__31 del mes de mayo DEt 2023

» Apoyé saolicitando, recibiendo, révisando y trasladando a firma facturas e informes
de servicios prestados por el personal contratados en el rengldon 029 v subgrupo 18
de oficinas de ciudad capital v ZDEEPS a Santa Tomas de Castilla.

» Realice gestiones de inscripcion del personal de nuave ingreso contratado durante
el presente mes, por renglon 029 y subgrupo 18 al Registro General de Adguisiciones
de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

+ Colaboré en el Procese de Reclutamiento, Seleccion (realizando convocatorfas) y

Entrevistas {con su respectivo informe) del personal 3 contratar por renglén 011y
D22,

» Apoyé en |z gestion de |2 capacitacion impartida por el Ministerio de Finanzas sobre
Adquisiciones del Estado.

= Colaboreé en lz tramite para las capacitaciones impartidas peor el Instituto Nacional
de Administracion Publica -INAP- para el personal de la Institucién .

®= Apoyé en el proceso de contratacidn del personal 029 v subgrupo 18 solicitud de
documentacion, revision y seguimiento de su contratacidn.



® Participé en reunianes con la Direccion Tecnica de Presupuesto y Oficing Nacional
de Serviclo Civil para la implementacion de Guatenominas,

s  Apoyeé an al seguimiento a la realizacion v gestién contratos, scuerdos solicitados
por Gerencia General.

» 5esostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento
con &l proposito de coordinar y apoyar, para el seguimiento de la elaboracion de
distintos instrumentos (ROI, Reglamento Interno, Manuales de Procedimientos,
puestos).

= Colabore en el envio y recepcion de correspondencia respecto al 4rea de Recursos
Humanos.

= Apoye en la revision de  términes de referencia de contrataclén de personas por
029 y subgrupo 18 de oficinas Cludad, Capital, ZDEEP v Santo Tomas de Castilla,

= Realice el seguimiento en el proceso de pago del presente mes para el personal gue
labora ZDEEP'S de Michatoya, Miel Verde, Puerta del Istmo y Puma 1y 2.

* Asist]a reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en apoyo
a la Gerencia General.

= Recibl documentas referentes al departamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y trasladé a todo el personal para conocimiento y firma.

« Toda actividad, solicitada por Gerencia General, refacionada con los servicios
contratados. e

e

= el

Fersaona Contratada
Leda. Shirley Sabrina
Ligorria Baldizan de Ubico
Colegiado: 12510
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INFORME ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 016-029-2023

NOMBRE: ANA LUCIA CORDY GONZALEZ

_CARGQ: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINI ERATIVAMENTE A oA

DIFERENTES DEPARTAMENTOS ¥ SECCIONES DE LA INSTITUCION.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYD  DF 2023

» Envio y recepcidn de correos electrénicos.

« Organizar y controlar archivo

« Atencion de personas que s& comunican via telefanica a la Gerencia.

* Redactar oficios a diferentes entidades y dependencias del estado gque se ie
soliciten

» Organizacion y control de archivos de diferentes depariamentos y secciones.

* \Verificar y procurar la existencia de materales de oficina de uso ordinario y otros
que se reguieran para el trabajo de la Gerencia en la cludad capital.

« Realizar notas de envio a Santo Tomas de Castilla o a cualquier lugar que se
requiera.

+ Realizar oficios, circulares, y padidos.

* Envio de comespondencia de cuidad hacia Santo Tomas de Castilla.

« Seguimiento 2 la correspondencia enviada, para dar cumplimiento a los requerides.

+ Toda aclividad, solicitadz por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados.

1. _;_;-F'-‘&::k"f‘d'égfrﬂ
Ana Lucia Coroy Gonzaiel
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 017-029-2023

NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES

TIVAS ¥ OPERATIW, LA MCIA G

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _31 DELMES _MAYOD of 2023

-

. Durante el mes de mayo coording la ogendg de reuniones del Gerente

CGenaral, 2

D cpoyo en lo coordinocién pora la asislencia del Gerente Genersl ol
Congreso Mundigl de Zonas Francas organizado por AZFA,

Durante el mes de mayc elaboré corespondencia, Cédulas de

Mofificocion y expedientes requeridos por Gerencia Genercl para ser
enviodos a usuanos ZOLIC, IDEEF, uwsuarios para IDEEF y SAT,

. En & mes de mayo coording 1odo o relacionado a los frasiados

necesarios entre oficinas Ciudad Capital y Santo Tamias de Castilla de
los asesores de la Gerancia General para dar seguimientos o punios
especificos en Sanio Tomdas de Castilla. c

Coordine las estadios de coloboradores [ asesores de Ciudod Capital
gue se hospedan en la casa de visitaos de IOLUC, gestionando
combustible, habllacion v autorizaciones para su ingreso en la casa
g visitas. -

Coording en la agenda del Gerente Genearal reuniones programadas

denfro y fuerc de lo institucion de IOLIC relocionadas con ofras

instituciones y posibles usuarios. )
N



f: ;
CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA ING. B

7. Apove en o progromacién y atencién en reunioness de usuarios v
posibles usuarios inferesados en inshituir ZDEEP en vorios puntos del
pais, reafizdndose estas reunionas en oficings Ciudad Capital con la
asistencia de asesoras y Gerente Genergl.

8. Apoye en lo coordinocion del traslodo y solicitud de combustible
parg gue & personal designodo pudierg gsistir o las difererntes
comisionas coordinadas para Santo Temas. ZOEEP Puera del Istmo..
Miel Verde, Puma y Michatoya,

9. Comunicocionss felefénicas: Coording llamadas soliciiadas por 2l
Gerente Genergl hacia usuarios y clientes potenciales y segmmlen*ﬂ_
a puntos especificos requeridos.

i0. Df seguimiento a comaspondencia elaborando oficios v parficipeé an
diferantes reuniones a fraves de plafaforma I00OM g nivel intemmo v
externo de la Institucion en 105 Que s& frataron diversos temas.

11. Apoyé en ka coordinocién de la reunion de seguimiento realizada por
Gerencia Generg| parg otender punitos relocionodos con Audﬁaﬂu
interna, compras, v juridico.

12.Coordinég entrega de documentos a otros instiluciones o
requernmiento de jefoturas de Santc Tomds de Cosfilla.

13. Apoye en lo ccordinocion de lo reunicn de Junia Directiva
celebrada en lo Camara de Comercic de Guatemala.

14.Realicé los actividade:s relacionadas con archivo de lo Gerencla
General.

15.Durante el mes de maoyo elaboré oficios requinendo dictamenes al,
grea juridica a soficitud de la Gerencio Generg

Lj_ﬁur!-m{a, f - i _—‘ﬁh;;

i
Persans Contratads Jefe inmediato / Vo.Ba. Girenie General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 018-029-2023 4
NOMBEE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACION ¥ REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥
MERCADEO.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES MAYO DE 2023 V

1. Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medios impresos en el
pais.

2. Mantenimiento de publicaciones y redaccién de contenidos en redes sociales
instituclonales de ZOLIC, Facebook con materiales informativos v comunicativos de
la institucidn,

3, Redaccion de contenido editorial para la revista Mundo Comercial, de la Cimars de
Camercio de Guatemala, edicidn mayo 2023

4. Redaccidn de contenido editorial para Revista Workplace de Amcham edicign mayo
2023,

5. Redaccion de contenido editorial para Revista Bussines And Action de Amcham,
edicign maya 2023,

§. Redaccidn de contenido editorial para Revista Magazine de Cdmara de Comercio e
Industria Guatemaiteco Alemana AHK,

7. Redaccion y gestion de columna editorial de ZOLIC en la sectidn de opinidn del Diario
de Centroamerica para el mes de mayo.

8. Redaccidn de notas informativas para la pagina web de ZOLIC.



9. Redaccion de contenidos para actualizacion de fiyers informativos pars redes
snciales,

10. Apoyo y asistenciz brindando informacidn sobre beneficios fiscales de ZOUIC en
stand instituclonal en V Congreso OEA GT realizada en Hotel Intercontinental.
11, Y otras actividades solicitadas por Gerenclza General.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 019-029-2023

NOMBRE: HILDA PATRICIA PORO) PALENCIA
CARGO:____ SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, COMNSISTENTES EN  APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERA M P,
CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2023 AL 31/05/2023

Control y orden de correspondencia en relacién a Recursos Humanos.

» Apoyo con la conformacion de expedientes fisicos para nuevas
contrataciones y pagos de honorarios de los contratistas de Servicios
Técnicos Temporales y Técnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zona Libre de Indusiria y Comercio Santo Tomas de Castilla,

s Actualizacién y orden de los archivos fisicos y digitales del
Departamento de Recursc Humanos.

= Solicitar, recibir y revisar de manera detaliada datos de facturas informes
de los contratistas de Servicios Técnicos Temporales y Servicios
Profesionss Individuales Temporales.

+ Elaboracidn de pedidos y solicitudes de pago, seguimiento de pago
relaciones al Departamento de Recursos Humanos,

pag. 1



s Elaboracién de expedientes de pago a proveedores y seguimientos de
pago relacionados al Departamento de Recursos Humanos.

» Apoyo en relacidn con la comunicacién interna y actividades de cultura
organizacional.

e Atencidn a la recepcién de documentos internos y externos para
conocimiento y tramite del Jefe de Recursos Humanos, asi como su
respective envid a oficinas de Santo Tomas de Castilla

I,-' | .h."x
| -
ll, F. \jll“'ggiﬂ}

\ Leda, M@nmm“ﬁiaﬁmﬁuwel Carrillo
‘x_,c.\-;"uf- Inmediato

s\ L
Vo.Bo. F. S\
Ing, Byren Estuardo Galtan Ramos

Gerente General

Pag. 2
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 020-028-2023

e ——

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Conslstentes en Dar seguimiento a proyecto de
digitalizacidn o escaneo de documentos en Ciudad Capital y Santo Tomas de Castilla y

apoyo administrativo u aperativo relaclonado al drea de informatica.

NOMBRE: Jorge Mario Gonzdlez Mena

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31  DELMES __MAYD DE 2023

e

Actividades:

= Apoyé con al seguimiento, al proyecto de digitalizacidn de la documentacion fisica
de distintas dreas o deparlamentos de ZOLIC donde sea regueride, con &l fin de
resguardar la informacién de la nube, durante el mes de mayo de 2023

« Apové en el respaldo y control de carpetas compartidas de usuarios para el
resguardo de la documentacion institucional an oficinas de ciudad capital, durame
&l mas de mayo de 2023,

« Apoyé con =l proceso de escaneo de los expedientes de personal de Recursos
Humanos con la finalidad de almacenar la informacion de manera digital, durante el
mes de mayo de 2023.

« Apoyé en el escaneo de loda la documentacidn reguerida y soficitada por distintas
&reas, para poder gusrdaria de manera digtal y llevar a cabo el
Proyecto, durante el mes de mayo de 2023



* Apoyé con atencidn y soporte lécnico a usuarios con problemas de conexidn,
configuracién o funcionamiento de sus equipos institucionales, durante &l mes de
maye de 2023,

+ Apoye al jefe de Informatica, en todas 'as actividades relaclonadas con el equipo de
compute, configuraciones, redes y planta Telafdnica, durante el mes de mayo de
2023.

« Apoyé en toda actividad, solicitada por o Gerente General y/o sutoridades
superiores, en referencia a la prestacion de servicios, durante el meas de mayo de
2023

£ % eﬂrl';‘lﬁ:_gﬁ e
rio Gonrdlez Mena

Persana Cantratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMIWNISTRATIVO No. 021-028-2023

NOMBRE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYARENLOS

PROCESOS PARA AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEF

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 31 DELMES MAYOD DE 2023

Mantuve las carpetas actualizadas en la nube para acceso, de oficlos, notas de envio

v correlativos.

Mantuve la actualizacién de base de datos de manera digital de las de las Zonas de

Cesarrollo Economico Especial Publicas Autorizadas.

Mantuve la actualizacion de base de datos de manera digital de los usuarios de las

Zonas de Decarrollo Econdmico Especial Pablicas Autorizadas.

Se recibi¢ documentacion ingresada a !as oficinas de Cludad Capital, respecto a los

temas referentes de ZDEEP para poder darle ef seguimiento correspondiente.

Notifiqué a las ZDEEP y USARIOS DE ZDEEP, segun lo correspondido. Por medio de
los oficios ZDEEP GG CC No, 0025-2023 al GG CC Neo. D035-2023

Mantuve actualizada la nube de cada usuaric o ZDEEF sobre los temas

correspondientes ingresados a las oficinas y darle seguimiento al mismo vy



4
Mariz Fernande Méndez Vasconcalos

o
i & r e
| .'-“L'..-I'I'_r L. L'.J'

actualizade de manera fisica también. Asi come notificar con copis a los

departamentos que correspondan.

Realizacion de oficios de solicitud de cada entidad, siendo usuarios o ZDEEP,
correspondiente a su solicitud. ¥ realizacién de oficios para poder notificar a cada
entidad sobre los dictémenes o previo segln su proceso de habilitacian, a través de

los informes de comisién.

Realicé oficios para ef drea juridica, para solicitar elaboracion de contratos de ZDEEP

¥a autorizada.

Envié a consideracion puntos de agenda para junta directiva sobre solicitudes de

usuarios ¥ para aprobacianes de contratos de habilitacidn de ZDEEP,

Mantuve actuslizada la base de Informacidn de resoluciones presentadas por Junta
Directiva, de usuarios de las ZDEEP y de las ZDEEP en [a nube.

Asisti 3 capacitacion en AGEXPORT sobre las ZDEEP dirigida por Ing. Erick Tobar.

Toda actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios

contratados.

Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO:; 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO; NO. 022-029-2023 {

NOMERE: MASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

B e e e e

operativamente en las actividades de mercadeo y comunicacidn, que sa

desarrollan en el departamento de Planificacion y Mercadeo. #

CORRESPONDIENTE DEL D1 AL _ 31  DELMES

_MAYD DE 2023

« Se apoyé en el seguimiento de material y publicacion en pagina completa de
la Revista Mundo Comercial Digital de Cadmara de Comercio de Guatemala
destacando a los Usuarios de ZDEEPs /

« Se participd en las reuniones del equipo compieto de Comunicacidn v
Mercadec de Zolic realizadas los dias lunes para la revision de |a
planificacién y los avances del pian de trabajo, propuestas y acciones del

-
mes,

» Seapoyd en la comeccion de estilo en materiales de Zolic para su publicacién
en medios impresos vy digitales.

* Se apoyo en el seguimiente de page total de Patrocinios del Foro Zolic v
Cocktail de Celebracion en el marco de los 50 afios de la institucion, 4

= Se apoyb en el seguimiento de la implementacion de imagen de Zolic en la

Rueda de Negocies Intemacional realizada en el Hotel Intercontinental




Se apoyo en el seguimiento del registro de Directores v Ejecutives de Zolic
en las actividades realizadas en el marco de la Rueda de MNegocios
Iintemnacional realizada en el Hotel Intercontinental (Ciclo de conferencias,
Cocktail v Netwarking ).

Se apoyo en la coordinacion, implementacién de imagen, montaje vy
desmontaje de stand de Zolic en la Rusda Intemacional de MNegocios
realizada an el Hotel Intercontinental.

Se apoyo a la Gerencia General en [a logistica para la reunion presencial de
Directivas de Zolic en el Edificio de Camara de Comercio de Guatemnals.

Se apoyo en el seguimiento a la conferancia "Zonas estratégicas de libre
comercio para promover la competitividad” impartida por el Ingeniero Erick
Tobar, Representante de Junta Directiva de Zolic.

Cumplimiento de atenciones y solictudes especificas de la Gerencia General
de Zolic. :
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 029

CONTRATC ADMINISTRATIVO No. 823 -029 - 2023

NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcla

CARGD: Servi icos T cons n dar todas |
ades de u imiento dades | desarrolio as
fun lacionadas con el Da ento de Pl onyM
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES _MAYO DEL - 2023
Actividedes:

& Actividades varias

¥ Se apoyd en |z gestién y participacion del Ing., Byron Gaitdn en el Fore del
Gran Caribe, donde se tuvierocn reuniones B2B con inversionistas gue
deseaban conocer el funclonamiento de 20LIC v ZDEEP.

¥ Se apoyd con |2 gestidn y participacién en el Apparel and Textil Investment
summit donde se atendieron reuniones B2B con Interesados en conoecer &
régimen de Zonas Libres y diferencias con el régimen de Maguila.

¥ Se atendio a representantes de la emprasa IPALTECO, con guienes se sostuvo
una reunion y se aclararon dudas sobre el funclonamiento de ZOLIC, se les
envia una cotizacidn sobre la nave F, ya mostraren interés en evaluar la
posibilidad de ser usuarios.



Atencion al sefior Rolando Anleu de Planta Procesadora de Alimentos del
ARro 5.4, 3 quien se atendic y solicito todos los documentos pars ser usuario
de Zana y quien solicitd especificamente informacidn de Puerta del Istmo y
se le puso en contacto con el sefior Fredy Palma, ya gue necesitaba resolver
temas muy especificos de tarifas y de construccion de naves.

Seguimisnto a fa licenciada Alma Ldpez de industrias Chiguibul quien esta
viendo la creacion y alianza estratégica con la empresa Louis Dreyfus
Company para establecerse como usuarios en 20UC, para lo cusl se han
realizado diversidad cotizaciones y diferentes gestiones para el 4drea que
eilos desean ocupar

Apoya y coordinacidn de la participacién de las personas designadas por
Gerencia General n el Foro Estado de Derecho, Desarrollo Econdmico Local
el cual estuve crganizado por el Instituto Replblicano Internacional.

Reunion en oficinas de ciudad capital con personal de Invest Guatemala, para
evaluar algunas estrategias de trabajo en conjunts, pasteriormente se
realizé una capacitacion para dicho personal,

Apoyo en Stand y atencion de reuniones B28 en evento Rueda Internacional
de Negocios organizade por Cimara de Comercio de Guatemala, se
atendieron diversos interesados en conocer el funclonamiento de las Zonas
de Desarrolio.

Apoyo y seguimiento a temas gue tenemos pendientes con Dario Nifig, de
QUALA con quien se ha estado en comunicacidn para apoyarles y poderles
resolver de una manera mas factible y rdpida.

Atencidn a la Licenciada Yaneth Ralda, de una empresa de consultoria y
asesorfa, a guken se le envid Infarmacidn de ZOLIC v ZDEEP, 2 le explico el
funcionamiento de las Zonas.

Toda Actividad solicitada por Gerencia Genersl



% CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥" Apoyo y seguimiento a las capacitaciones gue tiene esta Cimara de las
cusles se solicitd la respectiva informacion para |a integracion de personal
de ZOLIC

¥ Seguimiento a la gestidn de socio destacado de |a cual tenemas derecho
por ser socios de esta Cdmara.

< AMCHAM
¥ Enviar Material para la publicacién de la sigulente edicidn de las revistas
digitales Workplace donde saldra un articulo,

¥ Seguimiento a material que se publicars en la Revista BIA, edicidn de daos
paginas.

¥ Coordinacién de participacion de Ing. Erick Tobar en el Webinar Impartido
por esta Camara con el tema ZDEEP competitividad en zonas estratégicas.

¥ Gestion de Ia publicacidn de nuestra Gif en redes sociales de la Camara con
el tema de Beneficios flscales.

¥ Seguimiento y apoye 2 |a participacion de Ing. Byron Gaitén en el XV

Convencion de Seguridad Reglonal, Ia cual se llevd a cabo en el Hotel Casa
santo Domingo en Antigua Guaternala.

% CAMARA ALEMANA

¥ Seguimiento a publicacidn de nuestro video en redes sociales de dicha
Camara.

¥ Segestiond la publicacion de nuestro arte en la edicion mensual dela Revista
Magazin, en la cual aparecemos en el apartado mi socio, tu socio.



¥ Coordinacidn e inscripeiédn de la participacion del Ing. Byren Gaitdn en el
evento El autoconsumo Energético Renmovable Industrial, Comercial y
Domestico y Tecnologias de Almacenamiento.

¥ Se dio seguimiento a Ia publicacién de nuestro arte en redes sociales de esta
Camara,

¥ Se dio seguimiento y coordinacién de entrega da material promocional de
Z0UC, Michayota, Zona libre Quetzal, para la visitz que realizo el Gerenta
General de esta Camara a Alemania para promocionar al pais coma desting
de inversién.

< CAMARA ESPARA

¥ Sedio seguimiento de nuestra publicacin en redes saciales, de esta cdmara
con el Gif beneficios fiscales de ZOLIC.

¥ Se gestiond un espacio para aparecer en el boletin de esta camara.

& CAMARA ISRAEL

¥ 5e gestiond ia participacidn de Ing. Erick Tobar y mi persona en el
evento de Networking con el embajador de Israel en Guatemala
donde se tocaron puntos importantes sobre la colaboracion de las
camaras en la atraccién de inversion.

¥ Se realizd el seguimiento respectivo para la gestidn de la publicacién
de nuestro GIF, el cual va con el tema de beneficios fiscales.

¥ 5e gestiond ia visita al centro de modernizacitn v capacitacion
agricola con tecnologia israel, con el Ing. Erick Tobar quien deseaba
conocer el funcionamiento.



% CAMEX

¥ Sedio seguimiento para |a publicacion de nuestra Infografia que aparece en
la pagina web de CAMEX con el tema de los usuarios que se encuentran ya
establecidos en las 2onas.

¥ Se gestiond la publicacién de nuestro editorial de CAMEX, en |2 pagina web
con el tema de fa certificacion BASC.

v' Se gestiond Ia participacion de ZOLIC, coma patrocinador en el V Congreso
OEA-GT 2023 como patrocinador plata en el cual tuvimos un stand.,

v Se gestiond |a participacidn de 10 compafieros para participar en las
conferencias y actividades que se llevaron 3 cabo ese dia.

F.

Yasmina qu-tmy acay Garcla
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 029

i

CONTRATE ADMINISTRATIVO No. 028.026.2023 ¢

NOWMBRE: Pedro Luis Barillas Paima

,J';. CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR SOPORTE  ~
TECNICO A COLABORADCRES DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES MAYD DE 2023

* Asistencia t&cnica en compuiedors del depertamanto de PROTECCION
»  Configurecitn de Impresara de Galetas en el depariamenta ce PROTECCION
« Configuracion de Cémaras de CCTV an ol departamenta de PROTECCION

= Asistencia téenica y configuracién Computadore en &l depariamento de ASESORIA
JURIDICA

« Mantemmigio de Equipo de Compulo en o depariamenio de AUDITORIA
s Mantenimiento de Imprescea en el departamento de ALUDITORLA
» Asiglenca en contrasafas de comeos insttucxonales a personal administatve de Z0LIC

= gestidn ¥ ramite de expedieniss de pago de servicos en el departamaents de INFORMATICA

=  Mantenimierts de UPS en 8l departamento da FINANCIERD

= Asistencis #cnica y configuracsin de computadeora en sl departamento de MERCADED

+  Asistancis benica de EXCEL pers el personat de la secodin de ALMACEN

- $Eﬂl’15l|ﬁﬂ y mamenimienio de Switch, en los dferentes Departamentos de ZOLIC Santo
egy]= ]

+ Agiglencia tonica y maniensmiento de impresora en el departaments de SEGURIDAD

s AiSiencis teonica en & conectividad en el departamenta de GERENCLA
= Manienimiento de Servidor 2n el deparlamento da INFORMATICA

Al .
i { ;ﬂ')"'ﬂﬁ:k

Pedrg Luis Barlilas Paima

Persona Contratada

VaBo.t = |1 |25 GEEs
Ing. Eﬂ,rnun Ealt "3
Gmnt& GEnaral 1,,____,-;- .
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= USY  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
GLATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 030-029-2023.

NOMBRE: ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN EL
CUMPLIMIENTO DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA PROTECCION DE LOS
BUQUES Y DE LAS INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PRIP) ¥ CON EL PLAN
DE PROTECCION DE INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP).
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2023,

1.

Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ v Ciémaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segln novedades en las bitdcoras No. 02, 06, 13, 16, 17, 21, 28, 32, 36, 43,47, 51,
58, 61, 66, 46, 80, B4, 91, 95,

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacién de Eventos vy Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnlca necesaria para un mejor desempeiio.
Realizar informes de sitnaciones e inconvenientes observados en cimaras.

Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, v encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOC 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 031-029-2023

NOMBRE: Alisson \Vanessa Ayuso Medina

CARGOD: Servicios Técnicos Temporales consislientes en apoye administrative y operative
para la secclon de controles de la Zona Libre de Indusiia v Comercio Sante Tomas de
Caslilta

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYD DEL 2023

Atentamente me dirijo a ustad, para remitirie informe sebre mis actividades:

« Realics 477 conlrasefas da control para ingresos v egresos de mercancia &l predio
fiscal, anotando detos dal transporte, tipo de8 mercancia y datos del piloto.

» Atendi sl personal soliciiante an mddulo 1 y 2 de conirol de operaciones.

» Archivé pases de ingreso y egreso el predio fiscal, con sus réspectivas pdiizas, de
lag empresss que s detalla a continuacion;

- PUMA ENERGY

- CHEVRON

- BREMNTAG

- UNO PETROLEOS

- QUALA

- DLMECA

- NATURACEITES

- S0OLATAM

-  TANQUES DEL ATLANTICO

- PDM

- CENTROAMERICANMA DE PINTURAS
- INDUSTRIAS CHIQUIBUL

- BOBARDS

- EXPOSOSTENIBLE

-  PALMA SUR

- INVERSIONES DEL PACIFICO
- PROQUISA

- GTM™

- ELQUIGUA

+ [ngrese a SICOME, los datos de todos Ios camiones que ingresan y egresan dal
predio fiscal Gon mercaderia.



Realicé formularios para el ingreso de hemamientas al predio fiscal,

Se ingresd al archivo Excel los datos de la mercancia que ingress y egresa al predio
flecal

Entregué formularos de tiempo extreordinario a los diferentes usuarios dentro del
predio fiscal.

Asisti a la Capacitacion de CODIGD PBIP gue se realizd en el saidén de reuniones
dal edificio administrativo en horaro de 8:00 am a 12:00 pm.

Atandi en al médulo 1 y 2 de contral de operacionas a personal gue solicito el ingraso
al predio fiscal para diferentes actividades en las instglaciones, anotando datos
personales, datos de los vehiculos, herramientas da ingresa, enlre otros,

i

[ N\

.| --l

e AMLLEA f ﬂ‘
.ﬂ.llssnn anessa Ayuso Medina Frednc Emﬂs_l Sias Rivera
Persona Contratada lefeinmediate | =
E _[-: - _II:!E-Fr ."--.‘. f
s BRRAMAE 21 1 & THRE
_,_.-i,.h ' L S TILLA

Vio. Bo. T \\-%\33

Ing. Byon Estuardo Gailan Ramos
Gerama Ganeral, \

“--q___‘______,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLUIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

IKFORME DE ACTWIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO D29

CONTRATD ADMINISTRATIVO NUMERO: 023-028-2023

NOMBRE: ANA LIZ2ETH PELICO CERVANTES OF ALONZO

CARGO: SERVICIOS TECH TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYO
ADMINISTRATIVD ¥ CPERATIVE PARA L SUBGERENCIA

CORRESPONDIENTE DEL (7 AL 31 DEL MES DE AY0D DEL 2322

o

+ Racepcion de los decumentos internos siguisnies:

-

Cficee SCC STC 013-2023 ramitdo oor la2 S=conn o8 Cobros v Cobranzas para os
shecios CoOresponGMTiEs

Creular MD STC (004-2023 pars Yisie Busno remitida por &l Daparaments de
Rercades pare Iog slectos corressondientes

Cfims OF 8TC 0188-2023 para Visto Bueno remings por e Departamanto
Franoseio cama los efecios correspandienias

Oficis DF STC 0190-Z023 para Vista Buems remilan por & Decartamerts
Financiatd o33 Ins eleslon conussonmentes

Ofico DINF STC 078-2023 remitico por el Depariaments de informatcs pars 106
atafids caressondenas

Clreuidgr DRH STC G20-2023 remibids cor ¢! Depanamenio oe Renursos Humsnos
oara los efectas corrgspondientes

Requsaan ce RMatansles ce Aknacen 2657
Secsion de Almacen

Requisicar ce Malenanles de Almacén 2877 pora autorizacidn remitids por 2
Sgctisr de Almacen

Regusiin de Matsnales de Almacén 2879 perg auldrizacién remitda oo 8
Secoon de &lmacen

Regquiscdn de Matenales de Almacer 2880 parg suorzacon remitida sor g
S&ccon da Almacen

Uficio AJ 8TC 103-2023 remilida por fa Uvicad ge Asesorip Juridica para los
afesros correspond=ries

Ofcin de Corespondenca G2 CC 0D38-2023 remvige por Oficirgs de Ciudad
Canilal para los efecios coressondientss

Oticic DRH STC 234-2023 remitido por & Depaitsmrento ge Recusos Humancs
care oy eleclos carrespandiennes

Oficin CAPACITACION ST D008-2023 remitido por Capsciasrs para los efactes
SOTEET N

Chcla OF STC 0197-2023 remulids oor & Departamentn Finatcero pare os
elecios correspondeniss

Ohicis de Corespongencia GG CC S050-2023 remitioe par Oficinas de Clusad
Capitzl nara ios e'aclos coraspordemaEs

Pedido O-INQ STC C37-2023 (Compra de Materiales para Reparacidn) aara
diliphracian remdics por e Depariamenio Fonanoenn

snld UIONIacIon EmdE por I8

-



Pedco SC STC 0003-2023 iCompra 3¢ 10 Selics! a8a autonizacion remitido oor
2! Departamanta Financsc

Pedide ORH STC 0101-2023 (Compra da 150 Sabidas! cars sutonrssian remilids
por 2 Departarienio Finaroisro

Pedide DRM STC 0720-2023 (Compra de 046 Pasoeles o= Vaindal para
autorzacion remitide por & Degamamento Fingngerns

Peadon &) STC 003-2021 ({Compra de 07 Selio) parg aulonzatan remiton oo &l
Capartarmenia Finansiand

Bamds COF STC 0017-2023 (Compra o8 Selios) para audrizacion remitido por e
Cepartgmanip Financian

Cormuear DRH STC (222028 remitido por &l Departaments de Recursos Mumenos
para (os afecios cormeIpnnaanies

Extetenie de Vidtcos de Ancrza Saral Lopez Dusns (Cheaum 45241 para
sulonzacidn remitdo Sor 13 Secoidn de Inventaros

Oficie WNP-ZOLIC-5TC 0024-2023 remitco por fa Unidag da inlormacidn Pliblca
para ‘68 sfectod cormrespondr eres

Clicie DING STC 035-2023 remifidn oo el Decartamznis 42 Ingomeria para oS
=TECs SO s potoehas

Ceduls do Netficacion oge Deficiencias ce Matrnz o8 Riesgos Insliucionacs
TEMOCE por la Unidad oe Auditoria Iflerra cara ios efectos correspandentes
crpadenias de \Viaticos de Irvin Alexis Hintz Légn (Cheque 45187 pars
autorzad dn ramitide por Gerencia Genatal

Oficip g Comsspandancis GG CC 0081-2023 ramitics par Offcinas de Ciudad
Ceprs pars o3 efecios corespond entes

Permies o8 José Rodofo Sandoval Pineca [Departamaento de Informatical para
awranzasion remtdo por e Depardamento de Becurssg Humanos

Ofigio OF S5TC 2208.2023 reanmtitioo por & Depariaments Sinanciern para los
#8008 cOmagpand=ni=s

Expediends de Vaticos de Evia Darvsse Veiesgusz Meila (Chequa 45185 para
AWSTZATIen ramdedd 2or & Departameants Firancsn

Expsdiants 2e Viaticos de Elvie Danssa Velasquez Meila (Chegue 481771 para
Auciorracisn ramilids per e Cepatamenrts Fimaneizra

Swictud 22 Pago OF ETC 0030-2022 (Pago Impuests de Circulscién) para
gulorracion ramilids por g1 Degeramento Firanciernn

Sclictus de Pago DF STC O037.-2023 (Pago Corceplo oe Retencian) para
SUOTIZCION remitids por ¢l Desamamaenis Financers

=xpecEnte de Viabcos de Josd Roocolfo Sandoval Pineda (Cnegus 497478 para
altarizaciin remitde por el Deparementc de miommatica

Peoido D-ING STC DBB-A023 (Compra oo Insumes) para auonzacion ramitds oo
et Cepartamena de Ingerisna

Oficip OPIP ST 043-2023 remdidc poe ol Depastamento de Protescon perg os
elacios asrespondientes

Ofico SINV 8TC 035-2023 remitido por e Seccwn oe Inverdancs pars los efectos
cofrespondenles

Nota e Auddera 017-2023 remitido por 'a Unidad de Audtoria Irterra para o=
efelios Coresponcitrtes

Oticio ge Coraspondenca GG CC 0082-2023 remitids por Oficings o& Cludas
Capkai para ios sfasiss comespondsnias

Oficio DAM STC 257-2023 ramitido por ¢l Depatamento te Recursos Humanas
para |05 ef2clos corrdsponteniss



Ohoo A4 STC 1102023 remitce por @ Unided de Asescra Jurdica pasa ios
efeCiog COorraLpondiantas

Regueddn 28 Malerises & Amacen JEBY omra trma remitida 2or g Secckan e
Alrracdn

Moo DF STC 0210.2023 para Vi Buenoc remitts por e Depanamento
Finansiare

Ohee DRH ST 258-2023 remitida por & Dezamamanio de Recursos Humanns
oara ‘of efectos sormespond antes

Permise de Marissa Voiona Mufor Ardon (Deparlsrentc d& Mercages) cars
avtorizacior remidide por 8l Depatanento de Resurses Humanos

Soictud de Asignac:on de Activos Tecnoiigicos v Derschos de Accese 017-2023
cara firma reminca por 8l Dacanamento g2 Informatica

Soicnud 08 Amgracon de Activos Tecnolégians y Derschos ds Accass 018-2023
paErE trmd rerulida por & Dagarfamanta oe Informanoa

Ongég Ad 8TO *171-2023 remitdo por |@ Unidad de Asescrig Jurdice oere lod
e‘ecios comespondientes

ripg DR STC Z52-2023 remitico por & Degcartamants de Hacurzos Humanss
para ‘os efectos comaspondisniss

N&ta c& Asugncna UDAT STC 018-2023 remitde por la Unidad de Auditorls intema
o&ra los slecios correspondiantes

Reguenmiento 0332023 (Agunsa Guatemala. Scowedad Anonima) para \isio
Bueno rermulido 547 fa Undad de Asestra Juridgice

Requermients 037-2023 (Bonsyd Bocedsd Andsama) cara Visto Busno -amitids
oor la Unidad de Asessris Surnicied

Requermients 038-2023 (Brennieng Guatemala, Scoedad Andama) para Vists
Buene ramitidc por 'z Umidad 0d Asesoris Juridica

Sequermiento 038-2023 (Cermin Cargs Control Socedad Andnima) cara Visto
Busro ramitdo por la Unidad de Asesoria Jurisica

Rezuerrverio 040.2025 (Chevren Guatemaia Ing) pare Viste Buare remitido por
g Uriaas fe Asssotia duridce

Reguenmento 041-2022 (Gransisa. Soclesad Arcnima) para Viste Bueno remitida
por k& UmeZad de Asescria Juridica

Requenmients (47-2023 (Eectronuwmiza de Cuatemgio. Sociedas Andnimal para
Visto Busho remitico por @ Unidad da Asesoria Juridica

Reguanmients 832023 (GTM Guatemala Comersie de Proguctos Duirmesos.
Sociedas Andrimal para Visto Sueno remilido por 2 Unidad ce Asesoria Juridica
Raqusrmienic 044-2003 |[Guatema’ Socedsd Angnmal pers Vals Bugno
remitide par la Unidad 42 Asasoriz Juncica

Reouenmmsnto 045-2023 (Natursceites Sociedad Anonimzr nass Vatn Bueno
remitids por ‘a Unidad d2 Asssoria Juridioa

Requenmento 046-2043 (Palma Sur, Socisdad Angnima) pere Vesto Bueno
remitizs por la Unidad o2 Asesaria Juridica

Reguenmenio 047-2023 (Procesacers Quirigua, Socizdad Anonima) para Visic
Buena remilide sor fa Uridad de Asesoria Jusitdica

Requenimientc 048-2023 (Proyectc oe Desarrcio integral Pontle, Sosiedac
ANOMIma) para Vistn Busno remitioo per 8 Unidada de Asesona Juridica
Reguermento 048-2023 iQuals Beverages Technoiogy, Sooecad Anomma) para
Vista Busne rarvlcdo oo la Umnidad e Asesorla Juridza

Reaguerimients 0502023 (Rsforssiaoors e Pama oe £ DBgten Socenad
Angrima; pEra Vislo Bueno remdido por [a Undad de Asasoria Aricics

—



Resuenmiento 051-2023 (Solvay Peroxioes Amencan Cenral, Saciedas Andnimz)
para Vislo Bueng rernilide por ia Unicad de Asssoria Juridica

Reguenmiento J82-2023 (Tangues del Atlamtico Socedad Andnima) para Wisio
Busnd raretida oo la Uncad de Asesarla Juridize

Requerrmento 05L2003 Termnglas Asociadas 4= Guaternss Soceded
Andrmma) para Vistd Susnoe remdos por la Unsdad o2 Ssesons Jund:oa
Retuanmients 054-2023 (Uno Peiroleos. Soc2dsd Andrima) para Vesto Busno
ramitco por la Uridas de Asegaria Jundca

Reguenmiente 055-2023 (Termnaes Asocadas de Guaemala  Sooiedan
ANanima) para Viste Buero rgminigo 200 ‘g Unidsd oe Axsws s Juridca
Expedwents de Vidlicos de Vicents Carlos Femenco Ldpez Marosuin (Chegue
25121) para avienzacion remitide por 8l Deparamanio oe Mecaceo

Expetienis da Vishoos de Kathering Roxang Alarcan Carrera (Crogue 45188
oEra sulorzasian samtida por 2l Deoadaments da Merseceo

Expedents de Vidticos de Marissa Victoria Mufioz Ardan (Chague 49178 pere
autorizacon ramitids por ! Desanamento de Mercadeo

Soela ce Repoma o8 Temoo Exracrdinano ce Randalfo Mayarga Lopsr (Secoion
ge Mamenmantol patd AOnNZacion remildo 00° @ Secsion de Nominas
Balaros

Boleta de Repore de Tiempo Exvaordmand de Timotes Gonzales Castilio
{Sacoion de Mantenimemioi para autirzacdn remibida por 128 Secodn de Naminas
v Saarios

Boleta de Reoorte de Tiempa Extracrdnania e Aharc Ernesio Matings (Seccion
de Mammnimignio} para autonzacion remndc por la Seeson g8 MdmMnEs v
b= - e ]

Boste op Reporte de Tempo Extracrainans de Mearfrede Blorales (Seccdn de
Kamensmianin) cara autorizacion remitido por la Seccion de MNamiraes v Salanos
Soleta do Se¢ponte de Tempo Exiraordirario de Edgar Sivero Escobss | opeas
Secuon ds Mantersmiantal para autorzacitn emtids Sor i Secoidn da MNeminas
y SaEros

Botelz o2 Rapane de Tempe Extrgortinare o Ecin Rene Callejas (Secoion de
Manterimiente] para auttrizacon remitids por la Sacoion de Nasinas v Saladios
Boleta ge Rapgons g Tiempo Exiraordnano de Exor Edugrds LainSesta Perdams
(Cirguity Cerada fe Television) para auior2acion rembae por la Seccion da
Nominas y Salanos

Boleia de Regorts de Tiempe Extrasromanc d= Rolando Garcla Guera (Secodn
de Manlenimienia) para autorzacer remiddo por la Seccion de Nomimsg
Salanoz

EBolsia o= Raporle de Tiempo Cxtraordingrc o Antorno Esal Garcia Lopsr
fSecoon ce Mamenimiantol para sutorizacion remitido par la Seccidn ds Nominss
Y S aros

Bastz o Rapore os Tiempe Extracrdinans ge Denys Alberto Gamooa Norales
(Seccon de Marienimiento] sara autonizasion remitido por 1a Seccion ds Nom nas
y Sglarios

Holeta de Repone dé Tiempo SExrdordingno ds Ruber Barera Lima (Sscgion g
Manenimieniol para sutsrrasan remitdo cor ia Seccon ca Norinas ¥ oDaianns
Bolata de Reporte de Tempoe Extraprdnane oe Resrds Artturs Moraes Dubon
{Seccn oo Beguridad) para aulorizecdn ramiids por la Seccédn de Nirinas
Salaries

Boistzs d= Rapots ge Tiempd Extracrdnarid de Grupos A B v © {Ssccitn ge
Segquridad) para autorizacon remitide por 2 Secoon de Néminas y Satanias



« Ofice AJ BTC 113:2023 ramitido por |2 Unidad oe Asesora Junidca para los
efectos comsspondentes

« Ofice DRHA STC 280-2023 remitida por of Departamantc de Recursos Humanos
oata of electos correspondientes

« Ofico DF STC 0298-2023 remilgo por el Depatamémo Fingrciere para ios
glecial Corespontenmes

+ GCédule oe Notifcacion de Deficescias GAI S004 rempwo por |8 Uncad de
Asasoria Jurdica para los efecion coTespondenies

¥ Requacmisnte 0652023 (Bomewt Socedad Andmma) oara Visle Duero remitids
por la Urrdad de Asasera Juridica

< Reguarmienic 040-2023 (Chewron Suastemala Incd sara Viato Bueno remitics por
= Uncad do Asesong Jurdca

< Ofizic COMISION BINATIG STC 070-2023 remdide por la Coresién Especaizada
SINACTIG gara (o8 efectos cormespondienies

¥ Acusrdo GG §TC C005-2013 remitido cor gl Ceparlamenta ce Recursos fumanss
023 ios f=cing oomespondienies

v (Ofizo do Coregpondencia GG CC DUBL-2023 remitido oot Oficinas ge Ciugad
Cactal pars s afacios correspongienss

v Cirutar DEH STC 023-2023 remioa por ol Departamento do Recwsos Sumanos
para oz glecias cormassondenses

« Uficie Al ETC 1202023 rembigo por '@ Unidad de Asesoria Jutidica para los
afeCios corrasponciemas

* Oficio ge Correspondencia GG CC 0085-2023 remilids por Oficinas da Ciudan
Caphal paras 105 efectos corespandentes

« Cficia AJ STC 0121-2023 remitido 2or fa Unidad de Asesorie Jundica para las
gfectos corraspondiantss

¢ [Dfgio de Correspondenca GG CC 0067-2023 remiids oor Ofonas o8 Cudad
Cazita! para oo efectos correspancientas

v Expssenis de Vébcos de Ehvia Darmvesa Velasguez Mejia (Chegus 48177 saa
autorzasan remdido gor & Dapartaments Financiamn

H’w:npclrﬁn de loa documentos extlernos siguientes:
RMesmacangum Circular 034-2023 REF  SEC-CQDEREIZAB-BASD/jczr remitida por
snpemzEgon Decsriarmanial para s ofecios comaspondientes

+ Oficio TERETC-NOTAS VARIAS-ZOLIC*30-2023 remitido por la Entided GTM
GUATEMALA, BOCIEDAD ANONIBAA para 108 efecios comescongiames

* Soboitud Sn NOmere remivda por s Ascoiansn Deparamersa oo Saloncesic do
izabal para lps efectos correspondentes

«  Notz Sm Mamero remitida sor la Mumnepaidad de Puerto Bames Dapariamanto
oe lraba’ para los efectos correspond-entes

¥ Ofco £1.2025 remitdo por 13 Ertdss danominada Noturaceiss  Sooisdad
Srdmme

Impresion de los Contratos Administrativos siguientes:

v Conraic Acminsraiivo 05-2023 ADCUISICION DE UNFORMES #aRa EL
PERSONAL DE LA ZONA LIBRE DE NDUSTRIA ¥ COMERCID SANTO TOMAS
DE CASTILLA

Elaboracion de ias Clroulares sigulentes:



it

v SGG BTC 00042023 cwigics 3 los Usuanos del Predic Fiscal y Plaza
Adrmiristrativa
» SGGBTC C00S-2023 dng s a Suseninlendendia de Admnstracion Tribuiara

Elaboracion de los Oficio siguientes:

5G CC 01174.2042 omgido a la Comesin Especializase e SINACIG
3G G0 0124-2023 oivigido o Departamants de Recurses Humanos
GG 5TC 0115-2023 dirgida = la Unidad de Asssoria Juriaca

BG0 5TC 0116-2023 dingids 8 la Unidas de Asessria Jurigica

BGG 5TC 01172023 angide & Garenca Ganaral

506G 57C U118-2022 angids &l Departaments Financien

SE0G STC 0120-2022 dirgide al Departamento Financiern

835G §TC 1121-2022 dingide a '& Saceion de Invantarics

S0GG 570 01222028 dingido al Departamento de Informética

550G STC 01272023 dingieo al Departaments de Mercages

556 BTC 0727-A-2023 dingigo & Departamento de ingemeria

SGG 8TC 0128-2023 dngico a 'a Unidad de Informacién Publice
S5G 8TC 0129-2023 dingico a 1a Unidad de informacon Publice
S0 57C 07 30-2053 dngdo & la Umdad a¢ informacidn Padiica
SGG STC (1312023 dingito a la Unigad o informacion Piblica
SGG 57C 0732-2023 dirgds 2 la Undad oe informacon Pathica
SGG 5TC 0933-2023 dinmdo 8 [ Supenintendency da Asrmimgtracian Tributara
860G STC 0135-2023 dirgids 2 la Urdad ce Informacon Publics
SGG 5TC 07137-2023 drgdo & la Seccén de Compras

v SGG6 STC 0138-2023 dirgido a 1a Comisién Especiaizada SINACIG

¥+ SGG STC 0138-2023 dingids a Gersnca Genesl

SGG STC 0140-2023 angido a la Uredad de Audiona Inlems

» B35 STC 0141-2023 dirigids a la Comesitn Especialzada SINACIG
SGG 5TC 0152-2023 dingido a la Unidad de Informanan Publics
SGG 5TC 0143-2023 gingide al Departaments Financiero

5GG ETC 0144.2023 dingido el Departamento Finendlero

SG0G STC 01458-2027 drigan al Departarnanto Financian

SGE 8TC 01462021 dirigeoo al Departamanto de Recursos Humercs
5GG STC 0147-2025 dinigido &) Depattamanto de Recursos Humanos
SGE 5TC 0948-2023 dirdgids ) Depanamento de Recursos Humenios
SGC 8TC 0149-2028 diigide 3 Gemmncia Genera

SG56 5TC 0150-2023 dnigido a la Un:dad de Asesoria Juridica

SGG 8TC 0751-2023 drigido a la Unidad e Asesara Jurigica

SGE 8TC 071322023 dngudn al Desaramento da Meroadeo

266G 3TC 0153-2023 dngdo 8 la Unidad ge Auditoris (ntema

SGG 5TC 0152.2023 dwigids ol Daporigments ds ingenera

SG0G STC 0155-2023 angidz sl Dapartaments de ingaver’a

SGG STC 0155-2023 angido al Departaments oe Recursss Humanos
SGG 5TC 0157-2022 ongido al Departamento e Recwsos Humanos
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Apoyo an Impresion de los Oficios siguientes:

< BGG 5TC 0118-2023 gngico al Departamans Financiero (elaboreno oo Asasor
so Subgerenca Seneral)

* BGG ETC 01232023 oingdo o Departaments de Recrsas Humanos
12.aboracdn 0o Asesor or Subperencia Ganeral)



W

SG6 57TC 0132.2023 dirigido a 1@ Sugenrtendencs de Sorursitanan Trbigana
leaborado oo Asesar de Subgersnoia Ceneral)

Eiaborzcion de Oficios de Correspondancia sigulentes:

v

L
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-

SGG §TC 0057-2023 divgdo a Okcinas de Cutdag Capita
3506 57C CO58-2003 dingdo a Dficras de Clugas Capites
2066 57C 00592023 dngde a Oficras de Cluged Capha
SG6 5TC 0060-2025 dingio 3 Dficras de Coscas Capita:
SGG6G STC 0081-2023 dirigide a Cficnas de ZDEEP Mgl Verde
SGG 5TC 0082-2023 dirgids 3 Ghcnas de Cudad Capila
EGG STC 0083-2023 dirigds 3 Oficnas de Cucad Cants!
SG06 §TC 0064-2023 dingide 2 Clicines da Cucad Cagilal
BGG STC 0085.2027 anpde = Ofiones de Cuoad Caotsi
SGG 5TE U088-2023 cingtde & Ofeinas de Cudad Cagtat
SGG STT C087-20213 gingide a Oficinas d& Cludad Cagital
SEG STC D0BR-2021 dingide a Oficinas da Cludad Capital
SGG 57C C069-2022 dingido a Oficinas 22 Cudad Capitat
S5 ETC J070-2023 divigico a Dfiginas g& Ciudad Capital

=

¢ E5GBTC 007 *-2025 dagdn a Dficinas oe Ciudas Capnai

Elaboracion ds ios Pedidos siguientes:

CR S T Y

SGG 8TC 0020-A-2023 | Pags ce 0F Cenas y 05 Bebidas Naluraiss)
SGG STC 0020-8-2023 |Page ¢s Servicio de Almentasa)

SG0G STC 0022-2023 [Paga de Seracia de Cabie)

SGG STC 0023-2023 [Pago of Senicio oa Encomisrcs Lnegus)
SCG 5TC 0024-2023 (Page ge U1 Gas Progang pera Cesa de Vistas:

Elaboracién do las Solicitudes de Pago siguientes:

o

-

€% & R 4 K. g 4
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B0G BTC 0058-2023 [Page por Cantos Se Regresontacén Dyran Estuarso Gaitan
Hemas:

S0 5TC COES-2023 (Pago por Gasics de Representacisn Gersan Rall Bailey
Papol)

=G TC 0070-Z2023 (Peoo Dstas Vincanzs Genna'o Giorgie Polilo Vaasguez)
SGG STC 0071-2023 [Paga Dietas Sargo Acel Romds Lépez Ovands)

GG §TC 0072-2023 [Pags Distas Eack Medards Tobar Crur)

2G5 5TC 0073-2023 (Pago Detas Cristian Exluards Mayorga Martinez!

5G4 5TC DO74-2023 (Pags Diatgs Allgr Yur Barrera Aragan)

SGG STC 0075-2023 (Pags Dietas Byron Estuarde Garter Ramros)

5G4 BTC J075-2023 (Pago por Servicio da Almemansn)

SGG ETC 0G77-2023 [Pago por Servicio de Aiguiier oe Mobiliario. Monteiera y
onsaenal

S5G ETC DOF8-2023 iPago de Almentacién Casa de Visias)

§GG 8TC 0080-2023 (Pago de 150 Amuarzos y 150 Sebidas Naturaisy)

50 87C 0087-2023 (Pago de Servoio de Encomienda Liegua)

SGC 8TC 0082.2023 (Pago d= Ropa o8 Cama Mameera & nsumo o# Bados
Casg oe Visias)

Elaboracion de Nombramientos de Comisitn siguientes:

+

SEG S5TC 0081-2023 Kevin Samusl Viledn Sandaval



L]

“  5GG 5T 0082-2023 Fiorenting Ganza

v S0 STC 0063-2023 Andrea Saral Lopez Duaneg

S0 STC 0082-2023 Edgerly Sanzognl Avila Perse

S3EG STC 0085-2023 Marssa Viciona Muflaz Ardon

SGG STC C08V-2023 AFgia Olves Lamus Fiores

S50 570 0088-2023 Irvin Alesrs Hintz Ledn

SG0C STC 0059-2037% Alcia Dlivia Lemus =lones

SGC S7TC DO70-2023 Kavin Samue! Vileda Sardoval

SG0G STC 00T 1-2023 Edvin Humberto Pascusl Hamandel
G BTC 0072-2023 Joss Rogollo Sandoval Pingda

SGG ETC 007ALZ023 Alicig Oilivia Lemue Flores

SCG STC 0U74-2023 Edvin Humbents Pascual Hernandez

i Kl
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Elzboracion de Notas de Conformidad siguientss.
v SGGSTC 0014-7023 (Pago de Semvicio de Almaniasion)
¢« BRGETC 0015-2023 (Paga Servcio de Algullar da Mobitiario y Crigtaieriz)

Elzboracitn de las Notas de Envio siguientes:

< S5GG 8TC 0030-3023 drngido 5 Asstents da Geronca Ganara CC
< SEG 8TC Of51-2023 dngice a Asstente de Geréndin Ganeral CC
* B0 STC 0032-2023 drgido a Asislente de Ganencia General CC

Revision de Contralos Administrativos do 3ervicios Técnices Temporales y
Serviclos Protesionales Individuales Temporales:

# 127029-2023 Herwy Alexandsr Corddn Sinty)

< 128.026.2022 Kathenne Mareny Morales Dhaz

« 128-028-2023 Yeyool Osoy Paiencia

Enviar Cormeo Electronico a los Ejgcutivos siguientes:
¥ Lic Gerson Raul Bailey Popol - Subgerente General

Enviar Corred Electronico = los Téchicos ¥ Profesionales Siguienies:
< Claudia Rosrpuas de la Siva - Asisterie Gerencia General CC

¥ Hecr Ameno Losez Pareira - Asesor Subgeranca Ganeral 8TC

Entregar correspondencia 2 1os Departamantos de.
« Gersros Generyd 8TC

< Subgerencs Genaral 5T
=  Deparigmentd ge infermatca 5TC
< Dapariamenio de Recuraos Humanos 370
= Dapartaments de Mercaceo 3TC
< Departarmania Finangseio 8TC
LUimidss ce Asesana Jurikca 3TL
+ Saccion de Cantro da Costos STC
« Becoan ds Tasoraria 3TC
v Seccén de Compras STC
« Becoior oe Awacen ETC



Entregar a Gerencia General, la documentacion siguiante:

-

En

o L T L

Ofimn 8GG STC §117.2023 3 través de a Axsierie de Gertncia Gensral S1C
oara ‘o8 efectos correspongisnies

Expedients de Visticos oe I=or Alexia Hindz Léon [Chegue £3187) & traves s la
Asstanis o Garenca STC para 106 afecios corespondsa miaEs

Ofice 8GG 5TC 0T3R-3033 a vaves de 1@ Asstlen oo Gerenga Gewaca S10
parg o efecios corresgandientss

Chicio 86G STC 0°48-2023 2 raviés Je 13 Asislens de Gersnca Gengal 5TC
pEre ko3 #fecica corespondienias

regar al Departamento de Recursos Humanos, la documeantacian siguiente:
Do SG6 STC 0123-2023 para los slecios correspondienies

Permiso d= José Rocolic Sandoval Pineda (Depariamento de Informatica) para los
afeoras corespondsniss

Parmiso de Meansss Vicloria Mutoz Acddn (Deparnamenio de Marcadeo) para 'og
afacios coreesondienies

Cficio GG CC 071 24-2023 para ‘os afectos comespondanias

Cheo 560 8TC 01468-2023 para oS a'acios colrssnomnenias

Oficia SGG 8TC 3747-2021 para los efectos comesgongienies

Clicio SGG STC 0148.2023 para los efecios corespondientes

trega 3l Departamenta Financiern, la documentacion sguionte:

Ofcie DF STC 0188-2027 para los efecios comespontientss

Oficie DF STC 0150-2021 para los efectos corrsspongiantas

Olco SGG 5TC 01182023 para los sfectos corresspandentas

Oficio SGG ETC 0118-2023 gara los efectos correspondientes

Oficie SEG STC 0120-2023 para o8 2fectos corressondiantas

Pedao 5GG STC 002042023 (Page o= 06 Canas v 06 Bebides Naturalas) pars
08 sfacins comeanunodertes

Padido SGG STC C020-B-2023 (Page de Servicio 4o Aimentacion) para Ins
efectos comasponGaErias

Sckotug g8 Pago SGG STC 0068-2023 (Pags po Gastod de Repressntacion
Byror Estusrde Gatar Ramos cara tamte Se pago

Solctud de Page SGG STC 0085-2023 (Page por Gaslos de Sepresentacion
Gerson Rau Baley Pepel) para tramite d2 pego

Sohetud 32 Pagoe SGG §TC 0070-2023 (Page Dwetas Vincernzo Ganrarc Gurgs
Folio Vasquer) para remita de pago

Somctud oe Pago 5656 STC 00712023 (Pago Dietas Sergio Abel Roman Lopez
Owanao; pars framite de pags

achcnud de Paga 5GG STC 0072-2023 (Paac Dietas Erick Medarde Tobar Gruz)
para tramne d2 nago

wobonus de Pago SGG STC 00732023 (Pagc Distas Crishan Estuardn Mayorga
Maninez) para teamie de pags

Solotus da Page SGG STC C074-2022 (Pago Dietas Allzn Yun Barrera Aragon)
para Yamite de pago

Solictud de Pago 830G STC 00782023 (Page Diecas Byron Estuardo Gafan
Ramos) para ramite de cago

Fedwio D-ING 5TC 0372021 (Compra ce Materisies 2a73 Rapa-acdn) para los
sfecion cotrespandientas
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Peckgs SC STC 2003.2023 (Compra de 10 Ssios) psre los  efecics
cormespondanies
Pedido DR+ STC 0%01-2023 (Compra Se 150 Bebidas) para 05 mtecios
corrgspondenies
Pedido DRH §7C 0120-Z023 1Compra da 04 Pasioles do Vainda) para ios efectos
COrasaantenies
Pedida AJ STC 003-20235 (Compra de I Selo) paca los 2'eclos cormeapondientes
Padide DF 5TC 001 1-2023 (Compra de Selied} para loe sfectos comespondisnias
Pagide 3GG STC 0022.2022 (Pego de Senicic de Caws) nara o efeclos
Camespondiantes
Pedida 3GG STC 00Z3-202] (Pago de Servicio de Encomienda Liegua) para los
efecios COrnespondieries
Pedide SGG STC 0024-2023 (Page da 02 Cas Propans para Casa 42 Vistas)
para ioe electos corrsspendentes
Expegiente oe Vidticos de Elvia Damssa Velasgues Myjia (Chegue 42185) para los
efamor corraspondentss
Expecionte oo \idtices d2 Elvig Daniszs Velasquasr Mesia (Checve 48177 oara ‘08
efecios corraspandientes
Sorcdud ce Pego DF 3TC 0030-2023 (Pago impuesto de Circulacion) pare los
elecios comescondiemes

acrud de Fego DF STC DD34-2023 (Pags Concepts de Retercdn) para ios
slecios correspondienies
506G STC 0076-2023 (Page de Alimentaciin Casa de Vistas) para tramile ge
paga
Ofime 53GG §7TC 0143-7023 para (0§ afecios corespondintes
Dficia SGG STC 0744-2023 para los alecios cofraspondiates
Oicig GG 3TC 0145-2023 gara los efectos comespondieries
Soleiue de Pags 566 STC CO87-2023 (Pago da Sanaoio de Encomeenda Litagul)
gara ramie de page
sohclud ce Pago 8GG §TC 0082-2023 (Fage de Rops o= Cama Manlglera e
Insums o& Bafios Casa de Visdas) para trdmite da pago
Fxpaciante de Vialicos oe Ehaa Darissa Velasguez Meia (Cheouse 48177 para los
efectos corespandianies
Soictud de Pego 508G 5TC DOTE-2023 (Fage por Servicio de Almentzcidn) pan
rETte ge pago
Sobonugd de Pago SGG STC DOTT-2023 (Pago por Senvicio de Alguler ce
Kooiiane Crsiatlara y Toidos) parg tramite de pago
Sodciud de Pego BGE STC 00802023 (Pago ge 150 Almuerzos v 150 Bsbidas
Natraias! para tramie de pago

Eniregar al Dapartamento de Ingenieria, la documentacion siguiente;

L

L

Ofipe 306G STC 0127-A-2023 zara los efectos correspondientes

Pedgo Peddas DING STC 088-2023 (Compra de insumos) para los efectos
GOrrEspondisnies

Olicio SGG STC 0152-2023 pors jos eforios comespongientas

Oficio 56 STC 0155-2023 pars ios efacios camespandentas

Entregar al Departamento da Mercadeo. la documentacidn siguiente:

w

-

Circudar MO STC 004-2023 para igs efecios cormaspondientes
Ciigios 360G §TC 0127-2023 pera los efastos correspondientcs



Expediene d2 Vighcos de Viceme Catlos Fermanoo Lopsz Marroguin (Chegus
45151) para los slgtisd corespondianias

Expedierte de Vicoos g Kathernng Roxang Alarcan Carrera (Chegue 43718B5)
pare los efecios corespondienies

Expedenie oo Vdticos de Marmsa Wictoria MuAor Argsn (Chegue 45176) para s
efectos correspondierdas

Oficio 868 STC 01522073 para ivs afecios comesponcanies

Entregar al Departamento de Informatica, la documentacion siguiente:

o
L

Chico F56G 5TC 0122-2023 para loa efechds corsspontdienies

Expedearte de Vidhoos ge Jose Rogolls Bandoval Pireca (Chegus 43178) zara os
efectos conespordienias

Sobotug de Asignacin de Activos Teocnoldgizas y Derechos de Accese J17-Z023
pars los efeclos cormesporgientes

Solctun de Asagnacian de Activas Tacnoibégicos v Derechos de Acceso 0T5-2023
para los efecios correspandientés

Entregar a la Unidad de Auditoria Interna, la documentacion siguients:

"

o

Cficio 365G 8TC 0140-2022 para los afpcics comespongiantas
Onhoig BGG STC 01552022 para los efecios cormesponcdenias

Entregar a la Unidad de Asesona Juridics. [a documentacion siguiente:

&
-

o

Oficio 835 5TC 0115-2023 para los efecios correspondentes

Oficio 350G 8TC 0118-2023 pers los efecios comesoondgnies

Fequenmiams J36-2023 (Agunsa Guawemala, Sociedad Anonvmal para o8 efssios
correspordinnios

Requermesntsc  037-2023 (Bonevi, BSocedad Ancmmal para los  #lecios
corregponchantes

Reouerrventlo [GB-2023 (Brenmtang Guatemala, Socigdsg Anonima) paro 08
efecios correspandientas

Regquenments 033-2023 [Carmin Cargoe Control Socledad Andmimal pera log
sluciog corraspondiemes

Regeenmemis DA0GR0EZ. (Cheviorn Guelemala Incd pgédma 105 Siscios
GOt es ponchEnies

Requermienie 041-2023 (Granelsa Sociedad Anonera)l paa |os efecios
corresponcEenias

Reguerimenmy 042-2023 (Slecroaumes fe Gualemaia Socedad 2rdmima) cara
ios stecion coImespandeias

Requenmignte 0432023 (GTM Gualemala Comercio de Producios Ouirscos
Sociedad Andnima) para los efecics comaspondisntes

Requstmienio CR4.2023 (Guaternar  Socwdss Andnima) pard ios slecos
carrespondianies

Reguermisnin 043-7023 iMaluracedes, Bociedad Aromme parz los efecios
correspondanies

Reguetiments (46-2023 (Paima Sur Bouedas Andnima) pars os efsclos
SOTES BONITGE

Reguesmiema O47.2023 (Procesasors Quingua Sociedad Andnimal pars loz
gfecios corrasponaemas



Requerimisnio D48-2023 (Proyecic de Desampio imegral Forhla Socedad
Antnimal para os afecios corsspondeTies

Rapuatimiens 048-2023 (Qusta Bayerages Tecrnology Sociedad Ardniva) pars
los gfacios corfesoondientes

Requermiento 0503-2023 (Reforestadoa de Fama 2e Bl Peten Socedad
Anbama; pers los siscios comespondiantes

Requanmatio 051-2023 (Sclvay Peroxides Amedican Ceniral Socedad Ananma;
parz ios efecios correspordiantias

Reguermienic 052-2023 (Tancues dgl Aténlico, Socedad Anénimal gara ks
e'actos Dorrespondignles

Heguernwante (053-2023 [Termingies Asccindas de OCumtamala Scoedac
Ancmema onra los sfectos corespondienias

Ragiermmanto 054-2023 (Uno Pevolecs, Sctedad Andnmma) para los efediss
corrasponderias

Raguermegnto CS85-2022 (Terminales Ascoiasas de Gustemala, Socecad
Anbnimar oera los efedos comesoordemes

Heguerrmiento C55-202% [(Bonevl Soosdas AnGnimal pars os  elacios
correapindentss

Regquasimienta 040-2003 (Chevon CGuatenmala Inc) pare  los ofestos
surrespandientes

Cficio SGG 5TC 0150.2023 para ios efectos civrsspontenies

Chcio SGG 5TC 0158-2023 para los efectos corvespondientas

Chico SGG 8TC 0157-2023 para los eectcs comespondienies

Cfima SGE 8TC 0151.2073 para log slecias correspondetiss

Entregar a la Unidad de Informacion Publica, la documentacion sigulente:

&
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Ofieg GG 5TC 0128-2023 para (oa afectos correspondientss
Qfog SGE 5TC 0125-2023 para los afectcs cormespondsmias
Ofog 366 37C 0130-2073 para los sfectas comesporndaniey
Ofme SGG 5TC 0131-2023 sara os afectee cormespondentes
Ofice SGG STC §132.2023 sara los efectos corsspondentas
Ofioo SGG STC 0142-2023 para los efectos corespondunies
Ofico SGG STC 01352025 para los efectos coresgondentes

Emmmu la Seccion de Tesoreria la documentacion siguients:

Expadente de Dietas Novwemiore 2072 de fosué Vinoo Léper (Chegue 48387
pEra 103 efectos comespangdienes

Sxpadiente fe Distas Noviembra 2022 de Byron Estuardo Satan Rames (Chedue
4B399) para [os efeclos corespondentas

Sxpadiernte de Dietas Noviembre 2022 de Sergio Apel Roman Léper Ovango
{Cheoue 48402 para Ios efectos correspondianies

Expecterte de Dwetas Novenore 2022 ce Crstar Estuzqdo Mayorge famnez
(Chaous 48403 para o efectos cofrespandiantes

Expedente d= Detas Dciembre 2027 de Byron Estuasdo Gatan Ramos (Chepue
48548) para o= efosioe comesosroienias

Sxpadieis g8 Dietas Novismbre 2027 oe Crstan Estusris Mayorgs Martinaz
(Checuee 2BES0T pasa 'os afetos comaspondentes

Expediette de Detaz Nowembie 2022 ce Ercx Medarse Tobiar Crur (Chegue
4H5ET) para 10s efecios coTESDONTENRS



Esxpadiente o= Gastos de Representacidn Enerp 2023 ce Byron Estuardo Galar
Ramas (Chegue 48734 para los efectos corespondientas

Expsciara de Detas Enero 2023 de Alan Yur Barmera &ragdn (Chegus 45885
oarE os efeciod corespondentés

< Entregar a la Seccion de Nominas y Salarios, ka documentacion siguiente:

+

Hokaia de Repons de Tempo Extracrdnana de Randollo Mayorga Lepez (Sectitr
de-Marterimenio] parg 0¥ alaCios COrmasnoniennas

Bolsta de Regore ¢a Temss Extraordnans da Tmoteo Gongales Castiio
iSeccibn de Mantanisyerio) para s 2Esios comesponoernias

Boista de Regarte de Tiempe Extracrdinario Se Aharo Ernasto Martinez (Secoion
de Marfermienial para los efecios cormespondg antes

Boleta ge Reporte de Tempo Extrzoramane de Manfraoo Mordes (Seccon o=
Karzmmente pars los slecios corgspondisnies

Bxigia gz Repore de Tiemgo Extranrcdnaric de Eoger Siverm Esogoar Loper
Ssccon de Mamenimiento) para las ofestos corassondientas

Boiela oe Rspona de Termos Exraordinario de Edin Rene Catiejzs (Seccidn de
Mantanrupnis) gara los efecios comespondieries

Zoigta oo Repons da Twempa Exysordinaro & Exon Eduardo Lainfesie Pamome
iCireaete Caradn da Telawizién) parg 108 &acios coresoondientes

Boleta de HKepote de Tiemps Extractdinario de Relands Garcia Guerre (Seccdn
de Mardenimewo! pare los efeclos comesponcianias

Boleta de Reporle ds Tierpo Siraordrsanoe de Anigno Esau Garcia Lipez
[Saccién da Manterimienio) paralog olacios comessondenias

Boketa de Reporte te Tempd Extraorgnare dge Denys Alceno Gamboa Noralas
[ Secmicr de Marterym2no) oara os slecios comesponidsniss

Holeta de Repgorte de Tiempo Exvraordnano de F!i.-hen Bamera Lima (Sscoon de
Manigrimmanto para (oS afecios corespamdent

Ecleta de Reporte de Tampa Exlracrditans :ie Higgrdo Arture Morgles Dubon
|Seanitn da Segundad! pars los efactos corespondienies

Bosla o Reporte ce Tempo Exfrscrdinanc de Gupos & B y C (Secodn de
Segunidad) para (0§ sfecios correspendientes

Enlrapr a2 la Seccion de Presupuesio, la documentacion siguiente:

Pegido B5G5 STC Q020-A-2023 (Pago de 06 Cenasz y 0F Bebidas Ngturzles) owra
sulDhTacian

Pedao SCG STC OC20-B-2023 (Fage de Serioio ge Allmentacion] pErs
gllorzason

Pedida SGG 8TC 0022-2023 (Pago de Sefvicio de Cabie) pars autonzanidn
Paamin 530G STC 00232023 (Pago de Servicio de Encomiengs Liequs) pata
CIE e b d Jalaly

Padies SGG 5TC 0024.2023 iPege ze 02 Gas Propand pats Casa op Visdas)
para sutorizacon

Entrﬂﬂr & la Seccion de Centro de Costos. la decumentacion siguienta:

Padida 860G B8TC 0020-A-2043 (Pago da 08 Canas vy 05 Sebidgas MNalurdss: paa
SUICTTHCION

Pedidz SGG STC 0020-B-2023 iPsge oe Servcic e Alimemacion) oara
SUTarZTACON



-1‘1.

&

Pedido SGG 8TC 0022-2021 (Pago da Servicio oe £ab'g) Dara SulanIacion
Padido SEG ST 0232023 (Paogo de Serwicio 22 Encamienda Liegua) para
autarizacon

v Pedigs SG6G STC 0024-2022 (Pag: de 02 Gas Propanc para Casa ds Visias)
para gulorZaskon

Entrega a la Seccion de Compras, Ia documentacion siguiente.
+ Ofisic SGEG STC 0137-2023 pasa loa efectios corespondiemas

Entregar a la Seccion d¢ Almacen, la documentacion siguiente:

¢ Regusoon oe Maeraliss da Almacan 2887 oara log efectos corresponidientas
¢ Regusicsn de Maeriaies de Almacén 2877 para ios #lecios corespondierites
¥ Reguscon de Maeriges ge Almacén 2878 pars os efecios corespondienmss
v Resuscon de Materales de Amacén 2RET para 108 efecics cormespondientss
¥ Ragumitidn e Malerales de Almiacén 269 gara 105 sfactcs correspond:erias

Entregar a la Sectidn de Inventarios. la dacumentagion siguente:

<« Oficio 8GG STC 0121-2023 pava ios efecios correspondentss

< Expetients de Vidhcos de Andrea Sars Lopez Duarts (Checue 45247) paie 106
efecias corespandentes

Entregar = la Comision Especializada de SINACIG, la documentacion siguients:
v fco GG CC 0174-2023 para 105 eiecios coraspondiantas

v Oficio 3GG BTG 0138-2023 para los efectos correspandientes

 Oficio 308G ST 0141.2023 para ios efectos comespanmentes

Entregar a Instituciones Pablicas o Privates, la decumentacion siguienie;

« SGG STC 0004-3023 entregads a los Usuanos de Pregio Fscal y Plaza
Adrinigirativa

« B34 BTC 00052023 entrecads & Sunatnlendansd Je Aomemetragion Tnoulana

< Ofigla S8GG STC 0133-2023 enireguce 4 10 Supermiandanciy o Admawsirodon
Trbiarie

« Ofcio 8GG §TC 0134-2023 entragedo a '8 Supsnnizniencia ge ARmMFESlIaion
Trisutara

yal

Ana Lizbeth Pelico Cervantes de Alonzo Lic. Gerson Rail Bailey Popel

Perzona Conirstaca Jede nmediEtn

Vo.Bo. Ing. Byron Estuardo Giﬂlﬂﬂm

Serente GEnaa
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVC No. 034-029-2023

NOMBRE: Ana Maria Garcia Marcos

CARGO:_Servicios tecnicos temporales consistentes en apoyar en tareas operativas y oe
limpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC Santo Tomds de Castilla.

CORRESPONDIENTE: del 01 3l 31 del mes mayo de 2023.

ACTIVIDADES REALIZADAS
D=l 01 al 31 de mayo del presente afo, se realizaron las siguientes actividades:

% Limpieza de oficing de Auditoria Interna ubleada en el tercer nivel de edificio
administrative de ZOLIC,

% Limpieza de sanitarios de damas ubicados en el tercer nivel del edificio
administrativo de ZOLIC.

4 Limpieza en oficinas de Gerencia y Subgerencia Ganeral en el tercer nivel del edificio
administrativo de Z0LIC.

¢ Limpleza y orden del Archive General ubicade en el modulo de la plaza
administrativa.

% Limpieza en oficina de Asesoria Juridica ubicada en el tercer nivel del edificio
administrativo,

& 52 brindd atencidn con el servicio de preparacidon de café a los diferentes
departamentos y jefes,

< Limpieza de los utensilios diarios utilizades por el Gerente, Sub Gerente v jefes del
tercer nivel del edificic administrative.

& Umpiezra generzl de los utensilios de aseo diario.

\ . -
bodln g oy e Poayc's Hurtes f A

Anz Maria Garcia Marcos 7 . 1 Leda, Marlyn Eunlce Esquivel Carrilla

P . Jefe iInmediato

.H_"i_k}-. e ;' Y ‘

Perzona Contratada

vo. Bo./ Gerente E&npr_:l =
Ing, Byron Estuardo Gaitan Ramoz,
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!/’F o f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 035-029-2023

NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE
HERNANDEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN
APOYAR EN TAREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL
DEPARTAMENTO JURIDICO, DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

“SANTO TOMAS DE CASTILLA". -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2023

1. Recepcidn de oficios, providencias, cedulas de notificacion, que han sido
enviados de diferentes departamentos de ZOLIC para el departamento de
Asesaria Juridica

-  O-DISERCOMI-247-2023 SLO-H.GD.R.

-  QO-DISERCOMI-244-2023 SLO-H.G.D.R.

-  O-DISERCOMI-278-2023 ALCH-F.Q.

- OFICIO DRH. STC. No. 278-2023

- OFICIO DRH. STC. No, 321-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 307-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 335-2023

- OFICIO DRH. STG. No. 362-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 373-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 024-2023

- CIRCULAR DRH. 8TC. No. 025-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 028-2023

- CIRCULAR SGG. STC. No, 000g-2023

- CIRCULAR OPIP. STC. No. 11-2023

- DFICIO 5GG. STC. No. 0158-2023

- OFICIO 5GG. STC. No. 0173-2023

- PROVIDENCIA GG. STC. No. 010-2023

- PROVIDENCIA GG. STC. No. 012-2023

- OFICIO UWIP-ZOLIC-STC. No. 44-2023

- OFICIO GG. CC. No. 0150-2023

- CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO-ZDEEP GG
MNo. 003-2023

- CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIC-ZDEEP GG
Mo. 004-2023

- CEDULA DE NOTIFICACION 073-2023

- CEDULA DE NCTIFICACION 085-2023

- CEDULA DE NOTIFICACION 068-2023

- QOFICIO S. INV. 8TC. No. 042-2023



2. Aportes a oficios enviados de asesoria juridica:
- OFICIO AJ. STC. No. 123-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 125-2023
-  OFICIO AJ. STC. No. 126-2023
-  OQFICIO AJ. STC. No. 129-2023
- QOFICIO AJ. STC. No. 130-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 132-2023
- QFICIO AJ. STC. No. 135-2023
-  OFICIO AJ, STC. No. 137-2023
- QFICIO AJ, STC. No, 138-2023
- QOFICIO AJ, STC. No. 140-2023
- QOFICIO AJ, STC. No. 146-2023

3. Envid por correo electronico del informe mensual de Acceso A La
Informacion Pidblica, sobre los servicios adquiridos por ZOLIG.

4. Recepcidon del testimonic del contrato de amendamiento, fianza de
cumplimiento y Polizas de responsabilidad civil ¥ contra dafios e incendios
de las entidades:

QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, 3.A
TERMINALES ASOCIADOS DE GUATEMALA, 5.4
BONEVIL, S.A

GUATEMAR, S.A

SOLATAM ZOLIC, S.A

REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN, 5.A

5. Envid de requerimientos a los usuarios, sobre fianzas de cumplimiento y
polizas de responsabilidad civil y contra incendios, vencidas y proximas a
VEBMNCEer,

6. Informe mensual del estado los usuarios de ZOLIC (SANTO TOMAS DE
CASTILLAS), enviado a Gerencia General vy al departamento de Mercadeo.

7. Recepcion diaria de Notificaciones via casillero efectronico, de los procesos
judiciales que obran en asesoria juridica.

B. Anotacion en el libro fisico de notificacion de procesos y archivo diario, ae
|las notificaciones recibidas.

8. Organizar y ordenar semanalmente de los archives, que se encuentras en
Asesoria Juridica.

10. Organizacion de la agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.



11.Organizacién de la agenda de los usuarios que se encuentran en tramite de
la realizacion del contrato de arrendamiento.

12. Informe mensual de Programa Operativo Anual a Gerencia General.

F = 3
Andarjacke Vanessa Acevedo Martinez de Hernandez
Persona contratada
"I.Jj}-:—-r—__‘:tg_".'
[§ AStspm =)
~ ¢ SURDICO &
A " '.‘-': ————
P R d=z"‘:‘:- ;ﬁ
F e e didy de
-Lje. Angel Roberto Osorio Ordofiez
Jefe inmediato
-
> > ) AN
Y (T2 chrgm S o)
Vo.Bo. F e Al L 2 e i bE)
Ing. Byron Estuardo Gaitan Harﬁ'@
Gerente General s o



/' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMIMISTRATIVO No. 036-029-2023 7

MOMERE; ANGELA FABIOLA DUARTE DE LA ROSA

CAHGG ﬁg_‘f_wgga técnicos temp_nrahs tnny@ntgs en apoyar en la jefatura financiera
o5 relacicnados | it

EGRHEEFGHDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYD IJEL 2023

Atentamente me dinjo a usted, para remitirle informe sobre mis actividades:

* Se realizd entrega de 68 leitz con 2,380 expedientes de pago. al archivo genaral
» Se realizd registro de facturas y formularics para rendicién de caja fiscal

= 3e realizd revision de expedientes de pago de vidticos

= e verificaron expedientes remitidos por tesoreria por medio de las nolas
siguientes:

- Nota No, 018 — 2022 - 418 expedientas
- Mota No. 020 - 2022 - 418 expedientes
- Mota No. 001 = 2023 — 138 expadientes
- Nota No. 002 - 2023 ~ 20 expedientes
- Mota Mo, 003 — 2023 - 41 expedigntes
- Mota No, 004 — 2023 — 202 expedientes
- Mot No. DDS — 2023 - 106 expedientas
- Mota No. D06 — 2023 — 42 expedientes
- Mota No. 007 = 2023 - 127 expadientss
- Nota No. 008 — 2023 — 164 expedientes
- Mota No, 008 = 2023 - 52 expedizntes
- Mota No. 010 - 2023 - 235 expedientes

« 3Se realizaron oficios para entrega de expedientes r@queridos.

- Dficio Caja Fisca STC No. 012-2023
- Oficio Caja Fiscal STC No, 013-2023

» Se archivaron en leitz 598 expedientes:

1 Chegue No. A6757
2 Chegue Mo 45758
3 Chegue No, 445755
4 Chegue No. 46760
5 Chegue No. 46761
& Chegque Mo, 46762
7 Chegue No. 46763
8 Chegue Mo, 45754
8 Chegue Ma. 467e5
0 Cheque No. 46766



1
1
13
14
5

16
17

13
20
21
22
23
24
25
26
7
28
22
30
31
a2
33
34
35
36
7
a8
35

41
43
43
44
a5
g
47
48
49

B
a2
a3

35
36
57
8
59

el
62

Cheque No.
Cheque Mo,
Cheque No.
Chegue Mo,
Chegque Na.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue Mo,
Cheque No.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue No.
Chegque No.,
Chegue Mo,
Chegue Na.
Chegu No.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue Na,
Cheque Na.
Chegue Mo.
Cheguea No,
Chegue MNa.
Cheque No.
Cheque Nao.
Chegue Mo,
Chegque MNo.
Cheque No.
Cheque No.
Chegue No.
Chegue MNo.
Chegue No.
Chegue No.
Chegque No.
Chegue Mo,
Cheque No.
Cheque No.
Cheque No.
Cheque Na,
Cheque No
Cheque Mo,
Chegue No.
Chegue Mo,
Cheque Mo,
Cheque Mo,
Chegque No,
Cheque No
Cheque No.
Chegue No.
Cheque No.
hegue Mo,
Chegue No.

5767
46758
AGBTES
ABTT0
46771
AaTi2
A5773
46774
6775
46776
46777
45778
48779
45780
46781
45782
46783
45784
45785
45786
46787
AETRE
457ag
48790
46791
46792
45793
45704
45795
46796
457597
AET9E
457590
46800
46801
45802
46803
46804
45805
AGEDE
AGEOT
46E08
46809
46810
46811
45812
46813
4E814
46815
AEE16
46817
46818



b3

65
65

8889

71
T2
73
74
75
77
74
B1
83
85
a7
a3
51
92

a3

95

2 €898

1
10
102
103
104
105
106
o7
108
109
110
111
112
113
114

Chegue Mo,
Chegue No.
Chegque Na,
Cheque Mo,
Cheque Na,
Chegue Mo,
Cheque No.,
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegus Nao,
Chegue Ng,
Chegue No.
Cheque Ma.
Cheque Na,
Chegue Mo,
Chegus No.,
Chegue Nag.
Chegue Na,
Cheque Ng,
Chegue Mo,
Chegue MNo.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegusa No.
Cheque No.
Chegue Mo,
Chequs Mo,
Chegue Mo,
Chegue No,
Chegue Mo,
Cheque MNa.
Chegue No,
Cheque No,
chegue MNo.
Chegue Mo,
Chegue Mo,
Cheque No,
Chegue Mo,
Chegque Na,
Chegue No,
Cheque Mg,
Chegue Mo,
Chegue Mo,

Cheque No.

Chegue No,
Cheque No.
Cheque Mo,
Cheque Mo,
Chegue Mo.
Cheque No.
cheque Mo,

46819
45820
A58l
46822
46823
45824
46825
458826
45827
46828
40819
45330
45831
45832
46833
45834
40835
45836
45837
46838
46835
46340
A5841
458432
456843
45844
45845
458456
4p847
45848
46845
4G50
45851
45852
46853
45854
A6EELS
45856
A6EST
46853
48355
46360
45861
46861
46863
46864
46865
46806
46867

46869
45870



115
116
117
118
118
120
121
123
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135
136
137
138
139
140
141
142
143
144
14%
146
1a7y
148
149
150
151
152
153
154
155
156
157
158
159
1a0
161
162
163
164
165
166

Chegue Na.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue Na.
Chegue Mo,
Chegue Na.
Chegue Na.
Chegue Ma.
Chegue Na.
Chegue Na.
Thegue Mo,
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue Mo.
Chegue Mo,
Chegue Na,
Chegue Na.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue Na.
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue No.
Cheque Na.
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue No.
Chegque No.
Cheque Nao.
Chegue No.
Chegue Na.
Chegue Na.
Chegue Na,
Lhague Mo,
Chegue Nao.
Chegque Mo
Chegue Mo,
Chegue Na,
Chegue No
Chegue Na.
Chegue Na.
Cheque Na.
Chegue Mo,

4BE71
ABETE
45873
4BETA
A5875
ABETE
45877
H8ETE
46875
SEER0
L5881
AGRERE2
46383
45384
46885
LEERE
HEag7
46E88
LEBES
456830
46891
45892
46893
45554
dBESS
468596
45397
45898
A5839
45300
48801
458902
45003
400a
46805
45806
46007
46508
48808
4E010
45011
46812
46013
46014
46815
4E916
46817
46918
dgg19
46520
48921
468232



167
168
188
170
17
17d
173
174
175
176
i
178
172
180
181
182
183
184
185
186
187
188
183
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199
200
201

203
204
205
206
207
208

210
211
212
213
214
215
216
217
218

Chieque Mo,
Cheque Mo,
Chegue Na.

Chegque No.
Cheque Mo.
Chetue No.
Chegue Mo.
chegue Mo,
Cheque No.

Chague No.
Cheque Mo,
Cheque Na.
Chegue Na.
Cheque MNa.
Cheque No.
Chegque Ma,
Cheque Na.
Chegue Ma.
Chegue Nao.
Chegque Na.
Cheque Na.
{hegue Nao.
Theque Na.
Chegue Na,
Chegue Na.
Chegue Na.
Chegue No.
Chegues Mo,
Chegue Na.
Chegue No.
Thegue No.
Chegue Na.
Chegua Ma.
Chague No.
Chegue No.
Cheque No.
Chegue Mo,
Thegue No,
Chegus No.
Chegue No.
Chegue Mo.
Chegue No.
Chague M.
Chegue No,
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue Mo,
Cheque Mo,
Cheque Mo,
Chegue No.
Cheque NG
Chegue No.

46523
46924
A6525
46926
46527
dBS2E
465929
46930
460931
46932
46533
46934
465935
4B936
4937
4G038
46939
46940
46541
45942
45543
45944
46045
46046
46547
4g048
465949
AE950
£5051
46852
HES5ET
45954
46955
45856
46857
45858
AGA5S
45050
46861
Lila?
46963
45864
AE965
458966
46967
26968
A6965
46870
AR9T]
46972
46973
46574



2419
220
221
222
223
224
215
226
227
228
249
230
231
2321
233

235
236
237
238
239
240
241
242
243
244
245
246
247
248
249
250
251
252
223
254
255
255
257
258
259
260
261
2b2
263
264
205
266
267
2p8
69
270

Chegue Mo.
Chegue No.
Chegue Na.
Chegue Na.
Cheque Na.
Chegque No.
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue Mo.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue No.
Cheque No.
Chegue Mo,
Chegue Mo,
Chegue Mo.
Cheque No.
Chague No.
Chegue No.
Cheque No.
Chegue No.
Chegue N,
Chegue Mo,
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegus Mo,
Chegue No.
Chegue No.
Chegue No.
Cheque No.
Cheque Na.
Cheque No.
Chegue No.
Chegue Nao.
Chegque No.
Chague No.
Chegue No.
Chegis Mo,
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue Mo,

4B075
40976
46077
45078
46579
4a0ED
4E581
4Ah9EZ
46083
40084
46985
4558
45957
4p088
460989
45940
45991
dg0a3
45993
dpbaa
46935
46944
46997
4g923
46929
ATCO0
AT001
AT002
47003
47004
47005
47006
47007
& T8
470
47010
47011
470132
47013
47014
47015
470146
47017
47018
47019
47020
47021
47022
47023
47024
aT0ES
ATOAE



271
FAF
73
274
213
276
27
278
278
280
281
81
283
284
282
286
287
258
289
250
291
292
293
294
295
296
297
298
299

3t
302
303

T
306
309
310
311
Jx2
313
314
515
21k
317
318
313
Ao
321
a

Chegue No.
Cheque Mo,
Chequs No.
Cheque MNo.
Chegque Ng.
Cheque No.
Chegque M.
Cheque No.
Cheque No,
Chegue Na.
Chegue Mo,
Chegua No,
Chegue MNa.
Chegue Mo,
Chegue Mo,
Chegue No
Chegque Mo,

Cheque No.
Cheque No.
Cheque Mo.
Chegue No.
Cheque Mo,

Cheque Mo.
Cheque MNao.
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue Mao.
Chegue Mg,
Chegue Mo,
Chegue Mo.
Chegue Mo,
Chegue Mo,
Chegue Mo.

Chegue Mo,
Chegue Mo,
Chegue Mo.
Cheque No,

Cheque Mo,
Cheque No.

Chegue Mo.
Chague Mo,

Chizgue Mo
Cheque No.
Chegue Mo,
Cheque Mo
Chague Na.
Chegque No.
Chegue No,

47027
47018
47019
47030
47031
47032
47033
47034
4035
47036
a1037
47038
410359
47040
47041
47042
47043
47044
47045
47048
47047
47048
47049
47050
47051
47052
47053
47054
£7055
4T056
47057
4T058
4aTnsg
ATORD
47061
aTna:
47663
47064
47085
47068
47067
47068
47069
47070
47071
47072
47073
47074
47075
£7076
47077
aroTe



323
324
325
326
327
328
jig
330
331
i3z
333
334
335
135
337
138
338

341
3ai
Ja3
344
ja5
ide
347
348
345
350
EEY
352
353
354
355
356
357
358
359
3eld
38l
1P
3a3
34
355
366
67
368
369
370
if1
372
373
374

Chegue Mo.
Chegue No.
Chegue Na.
Cheque No.
Chegue Na.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue No.,
Chegue Mo,
Chegue Nog.
Cheque No.
Chegue Na.
Chegue Ng,
Chegue Ng.
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue No,
Cheque No.
Chegque No.
Cheque MNoa.
Chegque No.
Cheque Na.
Cheque Nao.
Chegue Na.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue No.
Cheque No
Chegue No.
Cheque No.
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue Ma.
Cheque No.
Chegque Mo,
Cheque Ko.

Chegue No.

Chegue Mo,
Chegue No.
Cheque Mo,
Cheque No.
Cheque Mo,
Cheguea Ma,
Chegue No
Chegue No.
Chegue No.,
Chegue No.
Chegue No.
Cheque No.

47079
47080
47081
47082
47083
A7084
4T0ES
AT086
47087
47088
47082
47080
47091
aj0az
4793
47004
47095
47096
470427
ajoog
47005
47100
47101
47102
47103
47104
47105
47106
A4710o7
47103
47109
47110
47111
47112
47113
47114
47115
47116
47117
47118
47115
47120
47121
47122
47123
47124
47125
47125
47137
47128
47125
47130



3
376
3
378
a7a

3B1
382
383

383
i86
387
183
389
390
391
g2
383
3894
385
306
397
398
3499

401
432
403
404
405
405
407
4018
409
410
411
412
413
414
415
418
417
418
418
420
421
422
423
424
425
436

Chegue Mo.
Cheque Mo
Cheque No.
Chegue Mo,
Cheque Mo,
Chegue No.
Chegue No.
Chegue Mo
Chegue Na.
Cheque Na.
Lhegque No.
Chegue Mo,
Chegue Na.
Chegue Na.
Chegque Na.
Chegue Na.
Chegue Na.
Chegue Mo,
Chegue Nao.
Chegue Na.,
TChegue No.
Chegue Na.
Chegque M.
Chegue Ma.
Cheque Na.
Chegue Mo,
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue Na.
Cheque No.
Chegue No.
Chegque MNo.
Cheque MNa,
cheque Mo.
Cheque No.
Cheque Ng,
Cheque Mo,
Chegue No.
Chegque No,
Cheque No.
Chegue No.
Cheque Mg,
Cheguse Mo,
Cheque No,
Chegue No.
Chegue No,
Chegque Mo,
Chegue Ma.
Cheguse Mo,
Chegue Mo.
Chegue Mo,
Cheque Mo,

47131
47132
47133
47134
47135
47136
47137
47138
47130
47140
47131
47142
&7143
47144
47145
47146
47147
47148
47148
47150
47151
47152
47153
47154
47155
47156
47157
47158
47159
47180
47161
47162
47163
47184
47165
47166
47167
47168
47163
47170
47171
47172
47173
47174
47175
a7176
a1y
47178
47179
47180
47181
47182



427
428
429
430
431
432
433
434
435
436
437
438
439
440
aa1
4437
443
444
£45
445
a47
448
449

451
452
453
a54
455
456
457
458
459

451
462
463
454
485
465
457
453
460
470
471
472
473
474
475
4TH
477
478

Cheque No.
Chegue MNo.
Cheque Mo,
Chegie Mo,
Cheque No.
Cheque Mo,
Cheque Mo.
Chieque No.
Chegue Mo,
Cheque No.
Chegue No,
Chegue Mo,
Chagus Mo,
Cheque MNo,
Cheque No

Cheque Mo

Cheque No.

Cheque No.
Cheque Mo,
Chegque No
Chegque Na.
Chegue No.
Cheque Nao,
Chegue Na.
Chegue Mo,
Chegue No,
Chegue Ng.
Chegue No.
Chegue No
Chegue No.
Cheque No.,
Cheque No.
Chegue No
Cheque MNa,
Chegue Na,
Cheque No.
Chegue Ma.
Chegue Mo.
Chegus Mo,
Chegque Mo,
Cheque Mo.
Cheque Mo,
Cheque Mo.
Chegue Nao.
Cheque Nao.
Chegque MNo.
Chegue No.
Cheque No.
Cheque Mo,
Chegue MNa,

Cheguea Ma.
Chegue Nao.

47183
47184
47185
47185
47187
47188
47185
47190
47191
47152
£7193
£7194
ar195
47196
47187
47188
47109
4700
47201
47202
47203
47204
47208
47208
47207
AT208
47209
AT210
47211
47212
47213
47214
4715
47216
47217
472134
A721%
47220
472271
47221
47223
47224
47215
47226
47327
47228
A7219
47230
47231
47232
47233
47134



479
480
481
482
483
484
485
486
487

488
490
491
4932
493
494
495
496
437
498
459
500
501
502
503
584

506
07

504
510
511
512
513
514
515
516
517
518
515
520
521
524
523
524
525
526
527
L3238
529
530

Chegue Mo,

Chegue No.

Cheque No.

Chegque MNo.

Chegue No

Chieque No,
Cheque Mo,

Cheque Mo,
Cheque No.
Cheque No.
Cheque Ng,
Chegque Mo,
Cheque Na,
Cheque No,
Chegue No.
Chegue MNo.
Chegue Mo,
Chegue No,
Chegue MNo.

Cheque MNo.

chegue No.
Cheque No.
Cheque Mo,
Chegque No.
Chegque No.
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue Mo,
Cheque No.
Chegue Mo,
Chegue N,
Chegue No,
Chegue Mo,
Cheque No.
Chegque No.
Chegue Mo,
Chagua MNo.
Cheque No.
Chegue Na.
Cheque Nao.
Chegque No.
Chegque Na.
Chegue MNo.
Chegue No.
Chague No.
Chegue Mo,
Chegue Mo,
Cheque MNo.
Cheque Mo.
Cheque Mo,
Chegue Na.
Chegue Na.

47235
47236
47137
47138
47239
4740
4741
47342
47343
A7244
47245
d724n
47247
47248
47249
47250
47251
47252
47253
47254
47255
47156
47257
47158
47358
47260
47261
#7262
47263
47164
47265
47266
47267
47268
47269
47270
47271
47272
47273
47274
47275
47276
&F3TV
47278
47273
473280
47281
47282
47283
47284
47285
47286



533
a3
233
534
535
536
537
538
539
540
541
541
543
G4
5435
4G
547

549
550
551
552
553
554
555
555
237

258
560
561
562
563
Eod
285
=60
567
568
569
570
571
572
573
274
575
576
577
578
5789

531
S84

Chegue MNo.
Cheque No,
Cheque No,
Cheque No.
Chegue Mo,
Cheque Mo,
Chegue Mo,
Chegue Na.
Chegue No.
Chegue Mo,

Chegue Mo
Cheague Mo,

Cheque Mo,
Cheque No.
Cheque No.
Cheque Nao.
Chegque Ng.
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue Mo,
Chegue No,
Chegue No.
Chegue No,
Chegue No,
Chegue No
Chegque Na.
Cheque No.
Cheque Na.
Chegue Mo,
Chegue Mo.
Cheque Mo,
Cheque No,
Cheque No.
Cheque Mo.
Chegque No.
Cheque Ng.
Chegque No.
Cheque No.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue No.
Chegue Mo,
Chegue No,
Cheque Mo,
Cheque No.
Cheque MNo.
Chegue No.
Chegue Na.
Chegue Na.
Chegue MNa.
Cheque Mo,
Chagque No.

47287
47288
47289
47290
4719
4t
47293
ariaa
aAT3485
47296
47287
47298
472099
47300
47301
47302
47303
47304
&T305
47306
47307
47308
47304
47310
47311
47312
47313
47314
47315
47316
47317
47318
4731%
47320
47321
47322
473123
47324
47315
AT325
47327
47328
4733g
47330
47331
47332
47333
47334
47335
47336
CACE
47338



583 Cheque Mo, 47339

584 Cheque No. 47340
585 Cheque No. 47341
586 Cheque Mo. 473432
587 Cheque Mo. 47343
568 Cheque No. 47344
58% Cheque No. 47345
290 Chegque Mo, 47346
521 Cheque Nao. 47347
292 Chegque Nao. 47348
593 Chegue MNa. 47349
594 Chegue No. 47350
595 Cheque Na. 47351
596 Chegue No, 47352
587 Cheque No. 47353
598 Chegue Mo, 47354
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