!/ 5” ety ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIG-

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 033-028.-2023
NOMBRE: ANA LIZBETH PELICO CERVANTES DE ALONZO

o SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES ‘/*
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYO
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SUBGERENCIA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DEL MES DE FESRERC DEL 2073 .

“» Recepcidn de los documentos internos siguisntes:

L

¥

Ofisia OF 8TC 0036-2023 remitido por 8l Departamento Financiere para los efectos
correspondientes

Oficio de Corespondencs GG CC 0010-2023 remitide por Ofcnas de Cludad
Capital para los efectos corespondientes

Oficio ge Correspondencia GG CC 0011-2023 remitido por Oficings ds Ciudad
Captal para los efgctos correspandientes

Oficic DRS ST D42-2023 remitdo por &l Depanamento d2 Raeursae Humanos
para los efecios correspondientes

Oficio 550 STC 007-2023 remitide por &f Comata Biparito de Salud y Seguridad
Ocupacional para los efecios comespondientes

Ofce de Comespondensis GG CC 0012-2023 remitido por Oficinas de Cludad
Capitsl pars los efectos sorrsspgongientss

Permiso de Florenting Garza (Subgerencia Genersl} para firma remiide por el
Departaments da Recursos Humanos

Oficio UIP-ZOLIC-STC 010-2023 remitido por la Unidad de Informacsn Piblica para
los efectos cormesponchentes

Oficio COMISION SINACIG STC 001-2023 remitido par ia Comision SINACIG para
lce lecios camespondientes

Solicitud de Asignacdn ge Activos Tecrolégicos y Derachos de Acceso D04-2023
para firma femibda por @ Departamento de Informatica pare los efectos
corespangiantes

Cficio ORH STC 045-2023 remitido por el Departamento de Recurses Humanos
para los efectne comesponsieries

Oficia AJ STC 038-2023 remitigo por la Unidad de Asesoria Juridica para los afectos
correspondsnies

Oficic JEFE-ING STC D05-2023 remitido por el Departamento de ingeniona para los
efectos poresponoanies

Oficio de Corespondencia GG CC 0013-2023 remitide por Oficinas de Cudad
Capital para ios efecios comespondiantas

Cédu'a de Notificacidn 012-2023 {Nueve Reglaments de Combustiois] refitida por
Gerencia Generai para ios slecios comespondiéntes

Cirouiar DRH STC 005-2023 remitida por ! Daparamanto de Recursos Humanos
para los efecios comespondantas

Oficio DF STC 004%-2023 remitida por 81 Departamanta Financiero para los eiectos
corraspondienies



Oficio OF STC 0042-2023 reryitide por 2! Departaments Financiers para los efeclos
gorgapordianias

Oficic de Correspondencia GG CC 0014-2022 remitido gor Oficinas de Ciudad
Cacital para los efactos comaspondianies

Expadiente Dietas Septiembre 2022 de Byron Estuardo Galtan Ramos (Chegue
£TBT0) para compietar remitida por la Seccidn o Tesorens

Expediente Distas Septembre 2022 ge Sergio Abel Roman Lopez Ovanda {Chegque
4TE72) pars completar remiido por la Beccion de Tesoreris

Expeciante Digtas Sepnsmbre 2022 ce Cristian Estuarto Mayorge Marirez
(Chegue ATE74) para completar remitide por la Seccion de Tesorena

Oficia de Correspondencia GG C©C 0015-2023 remitida por Oficings de Cludag
Captal para los efectos corresponaentes

Exgedients de Visticos de Andrea Seral Lopez Duarte (Cheque 48728} para firma
ramitids por la Secoan oo inveniancs

Parmise de JULID JACINTO MARTINEZ {Ssccion de Manienimiento) para fitma
ramitido por el Departamentc de Recursos Humanos

Tatjats de Respensabiidad de Actives Fijos 5350 para fuma remitigo por ia Seceian
de |rvaniarcs

Requarmiento 001-2023 (Agunsa Guatemals Socisdad Andnima) cara firma
remdide pof 13 Unidad da Asesoria Juridica

Recusrimisnto 002-2023 {Agursa Guatemals, Sociedad Anomma) para firma
remitco por la Unidad de Asssoria Juridica

Reguerimiento 003-2023 (Bonevi, Cocadad Angnimal para firma remitdo por 13
Unidad de Asasaria Juridica

Requsnmiente 004-2023 (Brenniarg Guawemaa Sociecad Andrima) para firma
remitids por a Unkiad de Asesaria Juridica

Recuerimiento 005-2023 (Danmar, Sociedad Anbnima) para frma remitdo por [a
Unidad ge Azesoria Jurdica

Reguerimients 006-2023 (Elactroquimica de Guatemala, Socisdad Andnma) para
fitma remitids por 'a Unidad dé Asesarnia Juridios

Requermients G07-2023 (Haniar, Seciedad Anonima) para firrma remitida por ‘a
Umidad de Asssoria Juridica

Reguenmisrte 0082023 (Indusirias Chiguibat Sociedad Andnimal para frma
remifde por iz Unsdad de Asesaria Juricca

Recuerimients C08-2023 (Proyeste ce Desarrollo Integral Ponbia Socedad
Andnima) para firma remtde por 1a Unidad de Asesoria Juridics

Requenmignta 010:2023 [Santa Rosa, Socedad Apdnima) para frma rerlide por
la Uridad de Asssoria Juridica

Requenmianto 011-2023 (Solvay Peroxdes Amanca Cantral, Sociedag Andnima)
para firma remitido por la Unidad de Asesoria Jundica

Regusrimiento 012-2022 (Terminales Asociacss de Guatemaia, Socigdad Anonima)
para firma remitico por la Urvdad da Asescria Juridica

Requerimenio 013-2023 (Reforestadora ce Paimas O E! Pawén, Socedad
Ananima) para firma remitido por 2 Unidad de Asesoria Jurldica

Requenmientie 014-2023 (Chevren, Scciadad Andnima) para fifma remilica oor ia
Unidad de Asesona Juridca

Ofoio de Corespondenda GG OO 00152023 remitido por Oficinas de Ciucad
Caplta! pars los efecios correspondientss

Oficis S INV STC 008.2023 ramitido por la Seccidn de Inventancs para los eleclos
comEspondiemias



Ofiae AJ STC 048-2023 remitico por la Lnidad ce Asesoria Juridica para los sfectos
correspondientes

Expedients da Distas Agoste 2022 de Cristian Estuardo Mayorga Martinaz {Chegue
47567) para completar remitido por la Saccidn de Tesoreria

Expedients de Dietas Agoste 2022 de Erck Medardo Tobar Cruz (Chegue 47558
para completar remmitide por la Seccion de Tesorera

Expediante de Distas Agosio 2022 de Sergic Abel Roman Lépez Uvendo (Cheque
47570} para completar remitido par la Seecitn de Tesoreria

Expedients de Dietas Agostc 2022 de Vincenzo Gennaro Poitc Vasquez {Cheque
47571) para completar remitido por la Seccion de Tesoreria

Expadiantz de Page de Amendamiento Puerias del lsimo {Cheque 47584) para
eemplatar femitido por la Saccion de Tesorena

Oficio de Comespondensia GG ©C 0017-2022 remitida por Qficinas de Cludag
Capital pars log electos correspandientss

Credar DRH STC 006-2023 remitida por el Depanamento de Recursos Humanos
para los efecios correscond.antes

Boleta de Repome de Temps Sxtracrdinaro ¢e Lidia Hayoeés Bewta Espafa
iSeccian de Fresupuests) para frma remitda por la Seesion da Nominas v Salenos
Bosta de Repore ce Tempo Extraordinaria de Yesica Dalla Palacos Tomres
{Seecian ce Presupuesto) para firma remitida por la Secsian de Nominas y Salarios
Boeta de Reporte de Tlempo Extracrdinario de José Maria Espafa (Seccion de
Martzrrmente) para firma remitida por i3 Seccidn de Norenas y Salanios

Boleta de Repona de Tiempo Extrsordinano de Edin Rend Calleas (Seccon o=
Mantenimiento) para firma remitida per ia Seccion de Nominas y Salanos

Oficic DING 8TC 011-2023 remitido por el Departamento de Ingemienta

Holets de Repore de Tempo Extraordinanc de Randeifo Mayorga (Secsion de
Martenimiento} para firma remitida por la Seccion de Nominas y Salarios

Boleta d= Regote de Tiempa Extraordinano de Edgar Siverio Escotar Lipez
(Seccibn de Mamenimients) para frma remitda por 'a Seccién de Némnas y
Salancs

Boleta de Repore de Tiemes Extracrdinans de Antonio Esal Gercia Lépez {Seccion
di Mantenimiants) para 4rma remitida por la Seccién e Nominas y Salarics

Balota o Repone da Tiemoo Extraordinario de Relands Garcla Guerra (Ssccidn de
armenimisrts) para frma remilida por la Seccicn ge Nominas y Salarias

Boleta de Reporte de Tiempo Extraordinano de Timolas Gonzalez Carrlio{Seccion
da Manienimicnio) para frma remibida por e Seccion de Nomnas y Salanos
Permiso de José Rolando Sendoval Pineda (Departsmento de Informatica) para
firma remitida por &l Departamento de Recursos Humanas

Cficio DM STC 0042023 para vislo buano remitido por el Depanamento oe
Mercageo

Holsts e Reporte de Temps Extraordinane de Ricardo Arlure Morales Dubon
{Seccidn de Sequridad) para firma remitida por la Seccion de Nominas y Salanos
Boieta ge Reporte de Tiempo Extragrdinario ge Samusl Olva Meonteroso (Secoién
de Segundad; pars firma remitida por la Secoien de Nominas y Salarios

Bolsta de Reports d= Tiempo Extracrdinario de Claudia Clarivel Sarmiento Azl
‘Depatamentc o= Recwrsos Humanos) pera firmz reminda por ta Seccign de
Naminag y Salarios

Boleta de Repore de Tiempgs Extrasrdinario de Claudia Mansela Ramirez Gusrra
iDegartaments de Recurscs Humanos) para firma remiiide por la SBeccion de
Méminas y Sslarias



Permisa de José Rodolio Sandoval Pinega (Departamento de Infarmalica) para
firmia rertic por el Departamenta de Recufsos numanss

Permme de Miguel Angel Cardona (Departamentt g2 informaticat para firma
remitida por & Departamerto de Recwrsos Humancs

Oficin ORH STC 072-2023 remitido por &l Depariamento de Recursos Himanos
pira Ios efectos corespondentes

Oficio de Correspencencia GG CC 0018-2023 remitido por Oficnas de Ciwdad
Capital para los efectos coraspondientes

Oficia O ING STC 011-2023 remitida por ol Departamenta de ingenieria para los
efestos comaspondentas

Oficio de Coirespondencia GG CC 0018-2023 remitido por Ofcings o8 Ciugad
Capital para los efeclos coresponoeniss

Circuiar DN STC 002.2023 para wisto bueno remitda por & Departamentio de
Recursos Humanos

Oficio A STC 043-2023 remitido por |a Unidad de Aspsaria Juridica para los afectos
corespondiertes

Oficio AJ §TC 048-2023 remitido por fa Unidad de Asesoria Jundica para los efecios
COMESRONGRIes

Oficia AJ STC (45-2023 remitido por is Umidad de Asesoria Juridica para ios efecios
cofresponcientes

Parmiso de Dora Elena Lopes Vasauez (Casa da Visitas) para finna remitico por &
Departameanic d2 Recurses Humanos

Cificio de Correspondensia GG CC 0020-2023 remitdo por Oficinas de Ciudad
Capital para ios efectos correspondienies

Otein AJ STC D0B2-2023 remitido por la Umdad de Asesoria Juridica para los
efecias correspondientes

Oficio DRH STC 008-2023 remitido por o Departamento de Recursos Humanes
para laos efectos corespongieniss

Oficio de Correspondencis GG CC 0024-2023 remitide por Oficinas de Ciudag
Capitsl para los efeclos comezpondientes

Oficio SNV 8TC 014-2023 remitide por I Seccidn e Compras para los efectas
comespondientes

Ofisia DF STC 0088-2023 ramitido por el Departamento Fnanciero para los sfectos
comesaondientes

Ofcio DRE STC 103-2023 remitide por el Departamento o8 Recursas HUmManos
pars [us electes corespondieniss

Permiso da Mansss Vicions Mufioz Arddn (Depantamenio os Mercadss! pafa
autarizacion remitde por &l Depanamento de Recursos Humanos

Expedients da Vidticos al Infenor de Alicia Odvia Lemus Fiores (Cheque 48770) para
autorizacion ramitido por el Departaments ce Protecaan

Oficic GG STC 00432023 remitido por Gerencia General para los efecios
cormaspandenies

Ofizic DRH STC 109-2023 remitico por o Dapariamento de Recursos Humanos
para los sfecios correspondentas

Requisicién de Materises de Amacién 2703 para firma remidide por el Seccion de
Almacan

Reguisician da Materizes de Almacén 2864 para firma remitide por el Secoon de
Almacen

Reguisicisn de Matenaies de Almacén 2855 para firma remifide por &l Seccion de
Almacén



Requisicien de Matanales de Almacén 2588 para frma remitico por 2 Seccian de
Almacsn

Requisicon de Materiales de Almacen 2887 para firma remitido por al Seccion ce
AIMacen

Requis-c:on oe Materiales de Aimacsn 2660 para firma remilido por el Seccion ce
Alrmacin

Rasulsicibn de Materiales de Almaceén 2661 para firma remitide per el Seccian de
Almacen

Reguisiciin de Materiales de Aimacen 2662 pama firma remitide por el Secsidn de
Almacén

Requisicion de Materiales de Almacén 2683 para firma remitdo por ai Seccien da
Almacsn

Requisician de Matersles de Almacén 2656 pera firma remitido par 2 Seccitn da
Almacén

Requisicion g8 Malgrales de Almacen 2853 para firma remilido por el Socoitn de
Almacen

Reguisicion de Malengles de Almacsén 2630 para firma remilida por @l Saccidn de
Almacan

Requisicion de Materales de Almacén 2627 para firma ramitida por al Secclan da
Almapan

Requisicion de Matenales de Amacén 2622 para firma remifioo por & Sacoidin de
Almacsn

Raduisician de Maleriales de Almacen 2598 para firma remitido por & Seccion e
Almacen

Raguisicién de Malenales de Almacén 2612 pars firma remilido par gl Seccion ge
Almacén

Requisicidn e Materiales ce Almacén 2588 para firma remitido por &l Seccin de
Alnacen

Reguisicién de Materiales de Almacen 2612 para firma remitide por @l Seccion de
Almacan

Oficic de Ceorespondenca GG CC 0024-2023 remitida por Oficnas de Ciudad
Caplial para los efecios corespondientes

Oficio SEC ENF STC 04-2023 remitido por la Secoion de Enfermaria para los efectos
corresponcienies

Cireyiar DINF STC 01-2023 rermtide por &l Departamento de informatica para los
afectos comespondisntss

Salictud de Asignacion de Actives Tecnolbgeos y Derecho de Acceso 008-2023
para aulsrizacHn remitido por el Cepartamento de Informatica

Oficig UIP-ZOLIC-STC 015-2023 remitido por (3 Unidad de Informacén Fublica para
o8 efectos correspondientes

Cireular DRH 8TC G08-20232 remitide por el Dapariamento de Recursos Humianos
para los efectos correspondientas

Oficic de Corespondencia GG CC 0024.2023 samitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los sfecios correspondiantes

Oficio AJ STC 056-2023 remitide por la Unidad de Asesoria Juridica para los efectos
CarenparBenies

Circular DRH STC 009-2023 remifido por ¢ Departaments de Racursos Humanos
para los efecins CoMmeEspondiEnies

Ofice DRH STC $116-2023 ramitdo por al Departaments de Recursos Humanos
para los efeclos coresponmieniss



Oficio UIP-ZOLIC-STC 018-2023 remitide por 'a Unicad a2 informacion Pubbca para
log efectos conespondienies
Oficio CAPACITACION §TC 0001-2023 remitide por Capacilagors para los efectos
correspondientes
Oficio AJ 5TC 057-2024 remitido por la Unigad oe Asesaria Juridica para los slectas
comespondartes
Ohcn de Comespondensia GG CC 0026-2025 remtido por Oficinas de Cludad
Capital para los ¢lecios comesoondiantes

ficio SS0O STC 008.2023 remitido per @l Comité Biparito de Seguridad y Salud
Ocupaciona para los efectos comespondientas
Tarjeta de Heaponsabilidad de Actvos Fijos 598C para firma remilido porla Secaion
de Invenanss
Oficio de Conespondencla GG ©C 0027-2023 remico por Ohcinas dé Cludad
Capital para loe efectos correspontienias
Ciraular DRH STC 010-2023 pars visto buena remitido por el Departamenio do
Eaoursas HUmanos
Oficie &J STC 006B8-2023 remitido por la Unidad de Asssofia Juridica para ios
efectos comespondientes
Expedierte ce Viaticas al interior de Clauae Mansela Ramirez Guarra {Chaqua
48882) para aUtonizacion remitide sor @ Dépanamento g Recursas Humancs
Oficia OF STC 0087-2023 remitide por &l Departameario Financers para los sfecios
corraspond.ertss
Boleta de Reporie de Tiempe Extracrdinario g3 Odia Toper Pernilo (Section de
Enfermeria) para autorizacion rermitids por la Seccidn de Enfermeria
Reguisicin ds Maleriales a Almacen 2681 para frma ramitide por la Seccion de
Almacan
Reguisicién de Materiales 8 Almacen 2684 para firma remitido por 's Seccion de
Amacsn
Requisicién de Materales @ Almacen 2733 para firma remitido por 2 Seccién c8
AMAacan
Requisicién de Materiales a Almacen 2736 para firma remindo por |2 Seccion de
Adracin
Requisicén de Materisles @ Almacen 2737 pars firma remilido por la Seccidn de
Almacén
Reguisicion de Malerisies a Almacen 2738 para firma remiide por I Saccidn oe
Almacén
Reguisicion de Materiaes & Almacen 2738 pasa firma remitide per la Seccion de
Almacdn
Reguisicidn de Materiales a Almacen 2760 para firma remitico par la Seccion de
Almacen
Segquisican de Matenales a Almacas 2761 para fierma remitido per la Seccion o&
AT
Regusicon de Matsrales a Almacen 2762 para firma remitile por ia Secoan o8
Almacén
Requisicion de Materiales a Almacan 2763 para firma remitido por fa Secoon de
Almasdn

Recuisicidn de Matenales 3 A'macen 2784 para firma remitico por la Seccicn de
Almacan
Reguisicion de Materales & Almacen 2763 para firma remilido por la Seccion de
Almacen



Recuisicion de Materiales a Almacen 2771 para firma remitido por la Seccidn de
Almacan

Reguisision de Matenales s Awmacen 2702 para firma remitias por la Seccion de
Almacen

Requisician de Materales @ Almacen 2793 para fima remitido oo 1a Seccion o#
Almacén

Reguisicion da Materiales a Almacen 2734 para frma remitida por & Seccion de
Almacén

Reguisicion de Materiales a Almacen 2821 para fuma remilidc por la Seccidén de
Rlmacan

Oficia AJ §TC 055-2023 remitido por 1 Unidad de Asesoria Juricica para los efectos
correspondianies

Expediente de Gastos de Representacion Ostuore 20232 de Byron Estuardo Gadan
Ramgs (Cheque 47841) para completar remitioo por la Seccon de Tesoreria
Exoadisrie de Dietas Ssptiembre 2022 deo Erick Medarde Tobar Cruz (Chegue
4TBTY) para completar remitide por la Seccign de Tesoreria

Expecients de Diotas Noviembre 2022 de Byron Estuarde Gaitan Ramos (Chague
48103) para completsr remitdo por la Seccion e Tesorena

Expediente ge Dietas Octubre 2022 de Byron Estuardo Gaitan Ramos {Cheque
48128\ para completar remitido por la Badcion de Tesorena

Expadiente de Distas Octubre 2022 de Allan Yun Barrera Aragn (Chegue 48147
nara sompletar remitido por |3 Seccitn de Tesoreria

Raguerimiants 018-2023 {Bonevil, Sociedag Anorima) para frma remilida par |a
linidad de Asesoria Juridica

Requermento 017-2023 {Naturacsies, Scoedad Andnrmal para frma remitida per
ta Unidad de Asesaria Juriciga

Expadients de Servicios y Mantenimienio ce Vehicules (Cheque 48112) para
completar remitido por of Departamenta de Ingeniaria

Cficio de Correspondenca GG CC 0028-2023 remitigo por Oficinas de Ciudad
Capital para 'os afactos correspondientes

Solicitud de Psgo DRH STC 149-2023 (Cancefacidn Descuenta BANTRAE] para
firma remitido por la Seccidn de Ndminas y Salancs

OfFcie DR STC 124-2023 ramitico por el Depanamento de Recursos Humangs
para los efectos correspandientss

Oficio de Comespondencia GG CC 0029-2023 remilido por Oficiras de Ciudad
Capitai para los sfecios correspondiantes

Boleta Renarte de Tiempo Extracrdinario de Samusl Olive Menterross (Secoien de
Seguridad) para autorizacién remtide por la Ssccion ds Néminas y Salsrics

Boleta Repors de Tiempa Extracrdinario da Ricards Arture Dubdn Morales (Seccian
de Seguridad) para autorizacion remitido per la Seccdn de Nominas y Salancs
Bolsta Reporie de Tiempa Extrasrdinario de Grupos A By C (Seccidn de Seguridad)
rars autcnzacion remitido por @ Seccidn de Nominas y Salarios

Szleta Reporis de Tiempo Extraordinano ge Cesar Eduarde Paiacos Mejia {Seccon
de Mantervmento) para autorizacion remitide por la Seccion de Ndminas y Salanos
Boleta Reperte de Tiempo Exraordinario de Ruben Barera Lima (Seccién ce
Mantenimienta) para autorizacdn remifide por ia Seccion de Nominas y Salanos
Boleta Reporte de Tiempo Exraordinano de Alverc Ermesto Ramirez (Seccion de
Mantenimiznio) para autonizaciin rerilide por la Seccion da Nominas y Salarios
Boleta Reporte de Tempo Extraordinario de José Mana Espafia (Seccion de
Manterimiznts) para autorizacion remitide por l2 Seccian de Néminas y Salarios



l;l

Re
o

Boleta Reparte de Tiempo Extrasrdinano de Andres Saral Lapez Duarte (Seccidn
de Inventarios) para awlarizacion remitido por la Seccidn de Ndminas y Salarioz
Bolsta Reporte des Tiemps Extracrdinario de Yesica Dahla Palacios Tomes
(Departamento Financero) para aulonzacion remitido por @ Seccidn de Nomings ¥
Salarios

Boleta Reporte de Tiempo Extragrdinario de Elmer Geovanni James Estraca
|Seccian de inventantd) garn gutorizacion ramitido por la Seccidn de Nominas
Salarcs

Hoieta Repore de Tlempo Exiracrdinanc de Joseime Guadalupe Bedoya Cruz
{Secsion ce Cga Fiscal) para autonzacion remiuto por ia Saeccion de Naminas y
Saarios

Boieta Reporte de Tiempo Extracrdinario & Mario Ruben Ardon Locez (Seccion de
Contanilidad) para aulorzacion remitido por la Seccién de Nominas y Salarios
Oficia A STC 087-2023 ramitido por la Unidad da Asesoria Juricdica para los efectos
cormaspondisnies

Bolgia Repome de Tiempn Extrscrdinanc de Edin Ruben Callejas {Saccidn de
Mantenimiento) pars suterizacidn remitido por la Seccion e Nominas y Salarios
Oficio AJ BTC DBS-2023 remitide porta Unidad de Asesorla Juridica pera los efectos
calraspongientes

cepeion de los documentos externos siguientes:

Ofise OF1-SAT-GRN-DAD-ASTC-058-2023 remiido por Superinfendancia de
Administracon Trbutaria para los efecios comespondenies

Oficia DAS-07-0032-2027-FOLIC-0015 remitido por Contratoria Gensra d= Cuenlas
cara los efactos comespondientes

Agends Esiratégiea 2023 remitida por el Conssjo Deparla mertel de Desarallo de
|zabal para los sfecios comespendantas

Mota Sin Namearo remitida por el Consajo Municipal de Desarrolio (COMUDE) para
los efectcs comespondientes

Oficic OF-SAT-GRN-DAD-ASTC-0070-2023 remifido por Superrcendencia de
Administracion Troulana para los efectos coresponcianias

Oficio OF1-SAT-GRN-DAD-ASTC-0073-2023 remitido por Superintancencia o=
Admimistracidn Trbularia para los efecios comespondieniss

Oficio DAS-07-0032-2022-20LIC-018 remitido por Contraloria Genersl da Cusnias
Mamorandum Cucular 010-2023 SEC-CODEDEIZABAL-BASOC/jczr rerdlido Do
Caonsejo Departamental de Desarrclio ge Izabal para los efecios comespondentes
Oficio O-SAT-GRAN-DAC-OTHD02-2023 remilido por la Superntendencia O
Adminigtracién Tributaria para tos efectos correspondientes

Memarandum Clroulsr 018-2023 SEC-CODEDE-IZAB-BASCiczr remitdo por
Gobemacsien Departamental para os efecics comespondianies

Meta Sin Nomero remitide por la Entidag cenominada Radio Grupe Alius para ios
efsCiDs cormespondiEniEs

Oficin 002-2023 remitida por MAD-PUERTOBARRIOS MXPLIzabal para los efecios
comespondienies

Oficio OF-SAT-GRN-DAD-ASTC-0130-2023 ramitido sor Supeniniengenca de
Administracion Tributans para los efectos comrespondienies

Mots de Auditoria NA-DAS-07-015-2023 mamiide por Contralerla General ce
Cuentas para los efectos cormaspondientes

Noia de Audioda MNADAS-07-0168-2023 remtide por Contraloriz General de
Cuentas para los efacios comespondentes



Nata de Auditoria NA-DAS-G7-017-2023 remitida por Centraloria Gereral de
Cuantas para los efactos corraspondienias

Nola de Audioria NA-DAS-07-018-2023 remitide por Contralaria General de
Cusntas para los efectos corresoondient=s

Mota de Audtora NA-DAS-07-015-2023 remitido por Contraioria General de
Cuenias para los efecios correspondientas

Motz de Auditoria MA-DAS-07-020-2023 remitida por Contraioria General de
Cuentas para los efectos correspandienies

Oficio DAS-07-0032-2022-20LIC-0021 remitide por Contraloria General ce Cuentas
pata los efectos comespondientes

impresion de los Contratos Administrativos siguientas:

W
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Conirate Administrative 01-2023 *ARRENDAMIENTO SIN OPICION ACOMPRA DE
11 MACILINAS FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES PARA UsO DE 20LIC
DURAMTE 12 MESES”

Contralo Administrative 02-2023 'CONTRATACION DE UN SERIVIO DE COPIA DE
RESPALDO EN LA NUBE PARA EL CENTRO DE DATOS PRINCIPAL DE LA
7ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC SANTO TOMAS DE CASTILLA
Contrato  Administrative 03-2023 ‘CONTRATACI'N DEL SERVICIO DE DCE
ENLACES OE DATOS PUNTO A PUNTO PARA SER UTILIZADDS PUR LAS
DELEGACIONES DE SAT, CIUDAD CAPITAL ¥ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO SANTO TOMAS BDE CASTILLA

Contrata Administrativo d2 Arrendamisnio de Bien inmweble 02-2023, ublcado an
Baulevird Los Proceres 24-50, zona 10, forre IV, Egificio Empresana Zona Pragers.
100 Nivel Oficinas 1007 v 1002 dei Municipio y Departamanto de Gustemaia

boracion de los Oficio siguientes:
GG CC 0023-2023 dirigido a Contraloria General de Cuenlas

GG CC 0024-2023 dirigido a Contralonia General de Cuentas

GG OO0 00272023 drigdo al Daparamanta Financiara

oG CC 0031-2023 drigdo a Coniraloria General de Cueritas

GG CC 0035-2023 dirigide al Depanamanto de Recursos HUmManos
(3@ CC D036-2023 dirigido al Departaments Financiero

G5 CC 0037-2025 dirgldo a Contralosia General de Cuentas

GG CC 0051-2023 dirigido a Contratoria General de Cuentas

GG CC 0080-2023 dingido a Unidad de Audiiona [mterma

SGG 5TC D026-A-2023 dingido a ia Secoian de Inventarios

SGEG STC 0027-2023 dingido al Departamento de Recursos Humanos
866 5TC 0028-2023 digide al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0026-2023 dirigido al Daparamenta de Recursos Humanos
SEE STC 0030-2023 difigide al Departamanto o2 Recursos Humanos
SGG STC 0031.2023 dirigido a la Supenniendencia e Administrasion Tricutara
SGG STC 0032-2023 dirgido al Depanamentc de Recursos Humanos
SG0 STC 00%3-2023 difgido al Depariamants de Recursos Humanes
S3G STC D034-2023 dirigdo i Departamento de Recursos Humancs
SGG 5TC 0035-2023 dingido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0026-2023 dirlgide s! Departamento de Ingenieria. Depariamento e
Proteccién Deparinments de Mercadas y Unidad de Assesoria Jundica
SGG STC 0037-2023 dirigido a la Unidad de Asesona Juridica

SGG STC D038-2023 dirigdo a la Unidac de Informacion Publca
SGG STC 0039-2023 dirigido @ la Unidad de Informacién Publica

8GO STC 0040-2023 dinigide 3! Departamentn de Racursoe Humanos
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ea 5T 0041-2025 dingide & 2 Unidad ae Asesaria Jundica

G0 §TC 00422023 difglde al Dapartamento de Recursos Humanos

SEE 5TC 0044-2023 dingids a la Saccion de Créditos y Cobranzas

SCE BTG 0045-2023 dirigido a la Unldad de Asesona Jurigica

SGG STC 00452023 girgido a Usuarios det Predic Fiscal y Plaza Adrinistrativa
SEE STC DDA7-2023 dingido 8 Departamento de ingenaeria

SEG STC 0048-2023 drigide a Awdiar de Subgerencia Geners

$G0G STC 0051-2023 dirigide a ls Unidad de Asesaria Juridica

830 STC 0052-2023 dingide al Dapartamenta da Informatica

Sa0 8TC 0053-2023 dingide a Superintendencia de Administracicn Tributaria
SGG STC (054-2023 dirigido & Superimendencia de Administracion Trbutaria
SGG STC 0055-2023 dirigdo a la Unidag de Asescria Juridica

SEC STC D086-2023 difigico a3 l2 Municipaidad de Puerte Bamos

SG0 STC O057-2023 dinigide 3l Depariamento Financiero

SE6G STC 0058-2023 dingido al Departamenta de Mercadeo

SGG STC 0065-2023 dirgide al Departamante de Racursos Humanas

SGG STC 00802023 dirgide al Departamento de Recursas Humangs

SO0 STOODS1-2022 dirigide & la Unidad de Asesoria Juridica

4505 STC 0062-2023 dirigico & Departamente de Recursos Humanos

SGG STC O063-2023 dingdo al Departamento de Recurses Humancs

563 STC 0064-2023 dingdo a la Unidad de Informacion Pubhca

5GE STC 0065-2023 dingide 2 1a Unidad de Infarmacion Pdbiica

80606 STC 0083-2023 dirigide a la Unidad de Infarmacian Publica

SaG STC 0087-2023 dirigido a la Uinidaa de informacidn Publica

SGG STC 0068-2022 dirlgide a la Unidad de Informacian Publica

S0G STC (0E2-2023 dirigido al Departamento de Recurses Humanos

SGG 8TC DOTD-2023 dirgido of Departamento de Recurses Humanos

S(GE 5TC 0072-2023 dingido a la Unidad de Asesorla Juridica

SGG STC 0073-2023 dingido ol Departamento de Proleccicn

SO0 STC 0074-2023 dingide & la Unidad de Infarmacion Pablica

+ Apoyo en Impresion de los Oficios siguientes:

o

o

SCG STC 00432022 dirigde 3 Gerencla General [eisborado por ASEsor
Subgerancia Genersl)

SGG STC 0D45-2023 dngee & Superintendencla de Adminstracion Tributana
iglaparado por Asesor Subgerencla General)

SGE STC 0050-2023 dirigide & Supenntendencia de Administracion Tributaria
(elaborado por Asesor Subgerensia Generall

SGG STC 0071-2023 dirigide a Gerencia Genaral [elsbeorade par ASBor
Subgerencia Generall

SGG 5TC 00752023 airigido = Comision de Planificacidn (elaborado por Asesor
Subgerencia General)

< Apoyo a la Capacitadora en la efaboracion de los Oficlos siguiantes:

v

Oficic CAFACITACION STC 0001-2023 dirigide 8l Deparamento de Recursos
HUManoas

< Elaboracién de Oficios de Correspondencia siguientes:
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SGG STC D010-2023 dirigido a Oficinas ée Ciudad Capiial
SGG 5TC 007 1-2023 dirgido a Ofainas o5 Ciudad Capital
SGG STC 0012-2023 diigido @ Oficinas de Civcad Capital
SGG 8TC 0013-2023 difgido a Oficinas de Ciudad Capital
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SGG STC 0014-2023 dngido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0015-2023 dirigide & Oficinas ce Ciudad Capial
SGG 5TC 0018-2023 dingide a Oficinas de Ciudad Capnal
866G STC 0017.2023 dirgide & Oficinas de Ciudad Capital
GG STC D018-2022 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
800 STC 0019-2023 dirgide a Oficinas de Ciudad Capitat
SG0 STC 0020-2023 difigide 3 Ofcnas ce ZDEEP Miel Verce
2GG STC 0021-2023 difgido 2 Oficinas de Ciugee Capial
sSGG STC 0022-2023 dingids a Oficinas de Ciudad Capial
SGG STC 0023-2022 drigide 8 Oficinas de Ciudad Capilal
SG6 BTG 0026-2023 girigds a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0026-2023 didgdo a Oficinas de Ciudad Capitat
@G STC 0027-2023 dingido 8 Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 1028-2023 dingida a Oficinas de Ciugad Capiral
SEG STC (025-2023 dingide & Oficnas de Cludad Capital
$GG STC 0030-2023 dingide a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0031-2023 dirlgide a Oficinas de Ciudad Capital

Elaboracion de los Pedides sigumentes:
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S0G STC 0002-A-2023 {Page d= Publicidad Local)

B0 STC 0002-B-2023 {Page de Servicio de Encomienda)

S0 5TC 0005-2023 (Page 01 Gas Propano Casa de Visida)

GG STC D00E-2023 (Compra de 01 Escrtorio y Silla Semi-Ejscutiva)
SGG §TC 0007-2022 (Compra os 05 Camas Semi-Matrimaniales)
SGGE STC D008-2023 (Pago Sevicio g8 Encomisnda Litegua)

SGG STC 0009-2023 (Pago Servicio ce Cabie Casa de Visita)

SGG STC 0010-2023 (Pago 03 Gas Propano Casa de Visda)

Elaboracién de las Solicitudes de Pago sigulentas:
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SGG STC 00112022 (Pago por Putlicad Local — Capsulas Inormativas)

SGG STC 0013-2023 (Pago de Distas Vincenzo Gennaro Polto Vasquez)

SGG STC 0014-2023 (Pago de Detas Sergio Abel Roman Loper Ovands)

GG STC 0045-2023 (Pago de Dietas Erick Medardo Tobar Cruz)

SGG §TC 0016-2023 (Paga de Distas Crislian Estuardo Mayorga Martinez]

SGG STC 0017-2023 (Page de Dietas Allan Yo Barrera Aragon)

SGG STC 9013-2023 (Pags de Dietas Byron Estusndo Gailan Ramos)

SGG STC 0020-2023 {Pago de Gasios de Representacion Byron Estuarde Gatan
Rames)

SGG STC 0021-2023 (Pago de Gastos e Representacion Gerson Raul Badey
Fopol)

SG0 STC 0027-2023 (Pago de Servicio de Encomiendas Lilegus)

Elaboracion de Nembramientos de Comisidn siguientes:
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SGG STC 0012-2023 Marissa Vicioria Mufioz Ardon

S30G STC 0013-2023 Kara Fabiola Linares Perez

SGIGE STC 0014-2023 Edvin Humberie Pascual Hermandsz
S0GG STC D015-2023 Kavin Samuel Villeda Sandova’
5643 STC 0016-2023 Alicia Olivia Lemus Flores

SGE STC 0017-2023 Edgerly Sanzognl Avila Pérsx

SGG STC 0018-2023 Claudia Clarivel Sarmeanic Arz(
SGG 5TC 001%-2021 Claudia Marissta Ramirez Guera
SGG 8TC G020-2023 Edgerly Sanzogn: Aviia Pérer



o

v SGG STC 002!-2022 Edgerly Sanzagn Avia Perez

Elaboracion de Notas de Conformidad siguientes:
7/ SGG STC 0003-A-2023 (Pago Senacic oe Mantenimignio Wehicula Mitsubishi)

¥ SGG STC 0004-2023 (Pago de Publcidag Locel — Sapsulas Informatvas)
s Sa0 STC 000R-2023 (Pege por Servico de Alimentacian)
s SGG STC 0008-2023 (Pago de Servicia e Encomizndas Litegua)

Elaboracion de las Notas de Envie siguientes.

SGG STC 0003-2023 dingido a Gerancia General CC

SGG STC 0004-2023 dingido a Gerencia Gensral CC

2@ STC 0005-2023 dirigido a Gerencia General CC

8GG 5TC 0008-2023 dingide 2 Gerencia General CC

SGG STC 0007-2023 dirigde a Gerencia General CO

&3 STC 0008-2023 dirigide a Gerancia General O

SGG STC 0009-2023 dirgido a Gerencia General CC

SG0G STC 00102023 dirigido A Gerencia General CL

SGG STC 00711-2023 dwigido 8 Gerencia General CC

SGG STC 0012-2023 dirigido a Gerencia General GO

S00 STC 0013-2023 dingide & Asistente de Junta Directiva
SGG STC 0014-2023 dingido a Garencia Genaral CC

SGG STC 0015-2023 dirigide a Gerancia Gensral CC

5GG STC 0016-2023 dirinido & Asesara de Gerencia Ganaral
3650 4TC 001 7-2023 dirigide 8 Gerenca General CC

N L AU NS

Elaboracion de las Solichudes de Servicio de Mantenimiento de Vehicutos

siguiantes:

s SGE STC 0002.2023 (Venicuio Milsubisni - Subgersnte General) dinigide al
Departamanto da Inganeriz

Elaboracién de Tiempo Extraordinario:

¥ Nanci Kanina ixcampari Lipez (1*. Quincena Mes de Enero 2023;
Oora Elena Lopez Vasguez {12, Quingena Mes de Enero 2023}
Alvare Ernesto Martinez (1%, Quincena Mes de Enero 2023)

Dara Elena Lapaz Vasquez (2° Quincena Mss ge Energ 2023)
Nansi Karna ixcampari) Lopez (2% Quincena Mes de Ererc 2023)

T W S

Elaboracién de Solicitud de Carnet de Ingreso a las Instalaciones Portuarias de la
Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla:

v Edgerly Sanzognl Avia Perex (Piicto - Mensajero;

¥ Edvin Humbers Pascual Hemandez (Pilote - Mansajsm)

+ Florenting Garza (Filote — Mensajero)

Revisitn de Contratos Administratives de Servicios Téonicos Temporales y
Servicios Profesionales Individuales Temporales.

¢ 183-115-2023 Mayra Karina Moll Girén

117-022-2023 Egar Basiio Chavamria

118-0206-2022 Lowrdes Eugenia Escobar Marica de Galicia

118-028-2022 Qldin Alfredo Oriz Franco

180-120-2022 Nery Mandez y Mendez

121-029-2023 Hildo Baldemero Orellana Escobar

183-122-2023 lvone Bofia Bocanegre Gueilar

RSN ARN

Enviar Correa Electrénico a los Ejecutivos siguientes:
v Lig. Gerson Rall Bailey Popol — Subgerante Genaral



& Enviar Correo Electronico a los Tecnicos y Profesionales Sigulentes:

¢ Claudia Rocriguez d¢ la Riva — Asstents Gerencia Ganeral CC
4 Hegiar Antoric Lapes Pergira — Asesor Subgerencia General STC
¢ Ingrid Lerens Ramirez Carrilio — Asesera Garencia General CC

< Entrogar correspondencia & log Departamentos de:
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Gerencia General STC

Subgerencia Ganeral STC
Departamenta de Recursos Humanes BTC
Departamenta de Informatics STC
Departamanio de Ingsnisria STC
Deparamento de Mercadec STC
Lmdad de Asesoria Jurldica STC
Seccion de Nominas y Salarfos STC
Sacodn ge Compras 5TC

Sascitn de Tesorena STC

Seccitn de Inventarios 3TC
Seccion de Centro de Cosies 51T
Seccion de Almacen STC
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Entregar a Gerencla General, 1a documentacion siguiente:
v Ofico SG6 STC 00432023 (2 través de Asisianie de Gerencia Ganeral 3TC

v Oficc SGG STC 0071-2023 (a raves de Asistente de Gerencia Geaneral STC)

Entregar a Subgerencia General, la documentacion siguiente, proveniente de
Gerencla Genaral;
s Oficio SGG STC 0048-2023 para los efactos correspandiantes

Entregar al Departamento de Recursos Humanos, la documentacion siguients:
Oficie GG STC 0027-2023 para los efectos comespondeni=s

Oficio SGG STC 0028-2023 para los sfecios corespongientes
Otficie SGG STC D029-2023 para los efeclos corespondienies
Oficle SGG 5TC 0030-2023 para los efectos correzpondlanias
Oficio SGG STC 0032-2023 para los efecios correzpondigntes
Oficlo SGG STC 0033-2025 para los efectos correspondwnies
Oficio GG STC 0034-2023 para los efecios cormespondentes
Oficio 560G STC 0435-2023 para los efectos corrsspondientes
Permisa de Florenting Garza [Subgerencia General] parz los  efecios
comespondieniss

Oficia SGG STS 0037-2022 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0040-2023 para los sfecies correspondiantes
Oficio SGG STC 0042-2021 para o8 efectos comespondientas
Permiso de Julic Jacinte Martinez (Seccign ce Mantenimignie) para los efecios
cofraspondientes
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¥ Parmiso de Josa Rolanda Sandoval Pineda | Depanaments de Informatica) para los

glacins comespondienes
¥ Permiso de Jose Rodols Sandovsl Pineda (Depariamenio de Informatica) para los
efectos correspondiemies
¥  Permiso de Migus! Angel Cardona (Departamants de Informatica) para los electos
corfespondienies
¥ Permisc ce Dora Elsna Lépez Wasquszr (Casa de Visitas) para los efecios
correspondientes
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Oficio GG CC 0035-2023 para los efectos comespondenias

Oficio SGG STC 0058-2023 para los efecios sorrespondientes

Oficio SGG STC 00602023 para los efectos correspondisnies

Oficio SGG ST 0062-2023 pars los efectos corraspondientes

Parmisa de Marissa Victoria Mufioz Ardan (Depanamentc de Mercaded) para o5
efectos correspondientes

Oiicip SGG STC C083-2023 paras los efecios comespontiamas

Expaediente de Viaticos al Interior de Claudia Mansela Ramirez Guera (Chegue
4B802) pars los efectos corespondienies

Circular DRH STC 010-2023 para 'os efeclos corraspondisniss

Oficio SGG STC 0088-2023 para los efectos correspondientes

Oficio 566G STC 0070-2023 para los efectos correspondientes

Entrega al Departamento Financiero, la documentacion siguiente;
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Pedidc SGG STC 0002-A-2023 (Pago de Publicdac Locall para los efectos
correspandientes

Pedide SGG 5TC 0002-8-2023 (Pago de Servicio de Encomienda) para ias efectos
correspandiantes

Padica S04 STC 0005-2023 (Pago 01 Gas Propana Cosa ce Vists) para ios
etectos correspondientes

Solicitud de Pago SGG STC 0011-2023 (Pago por Publicad Local - Capsulss
informativas) pars los efectas comespondientes

Oficio G CC 0027-2023 para los efectos correspandientss

Padide SGG STC 0008-2023 (Compra de 01 Escntorio y Sila Serm-Ejecutva) pata
los atactos correspengiontas

Oficn SGG §TC 0572023 para os efectos cormespondianies

Salicitud de Pago SGG STC 0013-2023 (Page de Distas Vincsrza Gennaro Poiitc
Vasquez) para framite c& pago

Solicitud ge Pago SGG STC 0014-2022 (Pago de Dietas Sergio Abel Roman Lopez
Cwango) para tramita de pago

Solicitud de Page SGG STC 0015-2023 (Page de Diatas Enck Medarda Tobar Cruz)
para ramite de pags

Solictud de Pago SGG STC 0016-2023 (Pagn de Dietas Cristian Estuardo Mayarga
Martinaz) pera ramie ce pago

Soficitud de Pago SGG STC C017-2023 (Page oz Dietas Allan Yun Barrera Aragon)
para tramie ¢& pago

Solicitud de Pago $GG STC 0013-2023 (Page de Distas Syron Estuaran Gaitan
Ramas) para framite de pago

Fadide 556G STC 0007-2023 (Compra d= 05 Camas Semi-Matnmoniales) para los
efacios correspondiznies

Ofcin GG CC 0036-2023 para log sfectos comsspondiertas

Scliciud oe Page SGG STC 0020-2023 (Page de Gastos de Rapresentaciin Byron
Estuardo Gatan Ramos) pars los efectos comespordientas

Salicitud de Page SGG STC 0021-2023 (Pago de Gastos de Representacion Gerson
Raul Bailey Popol} para los efectos corresponcientes

Pedido 800 STC C00B-2023 (Pago Servicic de Encomienda Litegua) para ios
efactos correspondiantas

Pedida 5GG STC 0009-2023 {Page Servicio de Cable Casa da Visita) para o2
efestos correspondiantes

Pedide 0G0 STC 00M0-2023 (Pago 032 Gas Propano Casa de Visha) para ios
efecioy cormesnandientes



¢ Solcitud de Pags SG0G STC 0027-2023 (Pego ce Sanvicio de Encomiencdas Litegua)
para los efecios correspondientes

Entregar 2l Departamento de Ingenieria, la documentacion siguients:
v Oficic SGG STC 0036-2023 para los efecios comespondient=s

v Oficio SGG STC C047-2027 para los efectos coTasponcentes

v Solicilud de Servicio de Mantenimiente de Vehiculo SGE STC 0002-2023 (Vehiculo
Mitsubishi — Subpersnte Genaral) para los efactos comespondienies

/ Expediente di Servicos y Mantenimiento de Vehiculos {Chegue 481123 para 05
efectos correspondigrnas

Entregar al Departamento de Proteccion, 1a documentacidn siguiente:

v Oficio 366G STC 0036-2023 pars los efectos corespondenias

¥ Exsediente de Viaticos al Interior o Adcia Civia Lemus Flores (Chegue 48770) para
ioe eleeos corespondientas

¢/ Oficin 865 STC 0073-2023 para los efectes corresporidienies

Entregar al Departamento de Mercadeo, Ia documentacion siguisnte!
s Oficia 866G 5TC 0036-2023 para los afactos corrsspendientes

v Oficio DM STC 004-2023 pars o8 afactes cormespondientes
J  DCipsular DM STC 002-2023 para los sfectos cormespondanies
¢ Dficio SGG STC 0058.2023 para ios slecios comespontientes

Entregar al Departamenio de Informatica, la doc umontacién siguients:

v Salicitud para Asignacion de Activos Tecnalbgicos y Derachos de Acceso D04-2023
pars los aleclos cormesponalenies

/  Ofica SGG STC 0052-2023 para los efectos comespondientes

v Solicitud de Asignacion de Aclivos Tecnoidgoos v Derecho G2 ACCESO 006-2023
nara (o5 sfecios comaspondienles

Entrogar a la Unidad de Auditoria Interna, la documentacion siguiente:
v Dficle GG CC DDED-2023 para los efactos comespandianiag

Entregar a la Unidad de Aseseria Juridica, fa documentacion siguiente:
v  Ofiso SGG STC 0035-2023 para los sfecios cormespondientes

v Oficio 5GG STC 0041-2023 para los efectos corraspondentes

v Requerimiento 001:2023 (Agunsa Guatemala. Sociedad Andnimal para ios efectoe
correspondientss

¢ Regquanmiento (02-2023 (Agunsa Guatemala. Sociedad Andnima) para ios efectos
cormespondienes

v Requenmientc 003-2023 (Benevl, Scoedad Andnima) para los  efecios
correspondientes

v Requermiento 004-2023 (Brenntang Gualemais, Soosdad Aromimal para los
#lectos comespondignias

¥ Resuerimento 005-2023 (Canmar. Socsdad Andnima) para los  efectes
comespongientes

¥ Reqgeriments 008-2023 (Electroguimica de Guatemala. Secedad Anomma) para
los efectos cormespondientes

v Requermiento 007.-2023 (Hantar Scciedad Anonima) para  los efectos
comespondientes

v Requenmients 008-2023 {Industrias Chiquibul, Sociedad Anonima} para ios efecios
correspondentes
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Requarimisnto 0082023 (Proyecta de Desarolls Integral Pomtilz  Socedad
Andrima) para los efectos correspond entas

Regusnmiento 010-2023 (Sama Basa. Sociedag Aponima) para 05 ofactios
correspondientes

Regquerimiento 011-2023 (Selvay Peroxides Amernica Central. Sociedad Andnima)
para los efectos cofrespongiemes

Reguarimignto 012-2023 (Termna es Aspriadas de Guatemala Sociedad Andrima)
para log efectos correspondientes

Raquenmiante 013-2023 {Reforestadora de Palmas ds El Pelén Sotladad
Ananimz] para los efectos correscondientes

Reguerimiento  014-2023  (Chevron, Socisdasd Antnima) para ‘os efectos
correspondientes

Oficlo SGG STC 0051-2023 pars los efectos correspondientss

Oficie GG STC 0055-2023 para los efectos corregpondienies

Oficic SGG STC D0B1-2023 para los sfectos corespondientas

Reguermiento 016-2023 {Bonavil, Sociedad Antnimal paTs s efectns
corespongmnias

Requerimiente 017-2023 (Naturaceites Sociedsd apdrima) parg los efectos
conasoondentes

Ofico 5GG STC D072-2023 sara los sfectos correspondianies

Entrogar a |a Unidad de Informacion Pablica. ia documentacion siguiente:

PR T T N R T

Cficia S6GG STC 0038-2023 para los efectos comrespandienias
Oficio SGG §TC 0038-2023 para los efectos comespondiantes
Oficio SGG STC 0064-2023 para los afectos cormespondisntes
Cfico 8GG STC 0068-2023 para ios sfeclos correspondisnies
Oficio SGE ST 0088-2023 pare los efectos correspandientas
Oficia SGG STC 0057-2021 para los sfecios correspondientes
Oficla SGG STC 0068-2023 para los efectes comespondientes
Oifcin SGG STC 0074-2023 para los efectos cormespondienias

Entregar a la Seccién de Tesoreria la documentacion siguiente:

W

o

Expedicrie Dietas Septiembre 2022 de Byron Egtuards Gatan Ramas (Chague
4AT7RTT) para los sfactos correspondientss

Expedierie Dietas Sepiemors 2022 de Sergio Abel Roman Lipez Ovenda (Cheaua
47872) para los efectes comrespondianies

Expediente Dietas Septismbre 2022 de Cristian Estuanio Mayorga Aarinez
(Chegue 47874) para las efeclos corre spondisntes

Expediente de Distas Ageste 2022 de Cristian Estuardo Mayorga Martinez (Cheaue
4TEET| para ing efectos correspondiEnias

Expediente de Distas Agosta 2022 de Erck Medaroo Tobar Cruz (Chegue 47558)
para los efecios correspondientas

Expedianie de Dictas Agosto 2022 ge Sergic Abs! Roman Lépez Ovando [Chegue
47570) para 'os elecios cofrespondienies

Expadients de Distas Agoslo 2022 de Vincenzo Gennarp Polic Vasquez [Chegue
47571) pars los afeclos comespanalentes

Expadianta da Page de Amendamienic Puenas del Istmo (Chegue A475B4) para 1035
efecios comespondientas

Expedients de Gaslos de Representacion Oclubre 2022 de Byron Estuardo Gaitan
Ramaos (Chegue 4754 %) para los efectos comsszoncened

Expedients de Distas Septiembre 2022 de Enck Medardo Tobar Cruz (Chegue
ATBTI) para os efectos comesponTianiss



v Expedients de Dietas Noviembre 2022 ge Byron Estuardo Gaillan Ramos (Chaque
451073 para los efectes corespondisntas

¥ Expediente ge Diwetas Oclubre 2022 d¢ Byron Estuarde Gaitan Ramos {Chaqus
4B8123) pare los efacios correspondientes

< Expediente te Dietas Oclubre 2022 de Allan Yuri Barrera Aragon (Cheque 48141)
cara los efectos correspondenies

4 Entregar a la Seccion de Nominas ¥ Salarios, la documentacién sigwente:
+ Balsta de Reporte de Tiempo Extraordinsrio de Lidia Haydes Betets Espafia
(Secoan de Presupussto) para los efestos correspondisnies
/ Bolets de Beporte de Tiempo Exiracrdinano de Yesica Dalila Palacios Torres
[Sectén te Presupuests) aana los elecios corfespondienies
< Boleta de Reporte de Tiempe Suiracrginano d& Josd Maria Espafe (Seccion de
Mantanimiznie) para los efectos carrespondientes
/ Bolsta ce Peporte de Tiempo Extraordinate de Edin Rena Callejas (Secoidn de
Mantenimento} para los efectos correspondientes
< Boleta de Reporte de Tiempe Exraordinano oe &andcfo Mayorga (Seccign de
Martermiamo) pars los efectos sofrespondianies
+ Boleta de Repore de Tempo Eytraardinario de Edgar Siveric Escobar Lopez
iSecoitn de Mantenmiento) para 108 glectos comespondienias
v Boleta ge Renarte de Tiempo Extrastdinaria ce Anlonic Esau Garcia Lopez (Secoen
da Manenimiento) para los efectos correspondenias
/ Boleta ge Repore de Tiempo Extraordinario Se Rolando Garcia Gusrrs (Saccion de
Wartenimente) pars o5 efectos COMEEDonaisniss
v Bolela de Reporte da Tiempe Extragrdinario de Timoteo Gonzalez Carmllo (Seccidn
de Mantenimiento; para los efectos correspandisntss
¥ Bolela de Reporie oe Tiempe Extraordinano de Ricards Afturn Morates Dubon
(Secsidn d= Segundad) para los eiectos corfespondientes
v Bolats de Reporte ce Tiempe Extracrdinarie de Samue! Civa Montarroso (Seccion
die Seaunidad) para ios sfectos comespondisntes
v Solsta de Reporte de Tiemso Extraordinario de Claudia Clgnivel Samuento Arzi
{Departamenio de Recursos Humanos) para los sfectos comespondienies
¢ Boleta de Repora da Tiompe Extracrdinarie g Claudia Mansela Ramirez Guema
[Daganamento de Recursas Humanos) pars o8 efectos correspondiantas
v Sglictud e Pago DRH BTC 148-2023 fCancelacidn Descuentc BANTRAR) para ios
efectos correspondianies
4 Beieta Reporie de Tiempo Extracrdinario de Samusl Oliva Momterroso (Seccion de
Segqundad) pars los efectos correspondientas
v Boleta Reporte da Tiempo Extraordinario de Ricardo Aruro Dukdn Morales (Seccion
of Segurdsd) para los efectos comespondieries
v Bolgts Repene de Tiempo Extraordinaro de Grugos A, Oy  {Seccan de Seguridad)
para los efecios corraspandianies
¢ Beoleta Reporie de Tiempo Exiraordinario de Cesar Eduardo Palacios Mejia {Secson
da Mantenimisrds: para los efectos corespondient=s
¥ Bolets Repate de Tiempo Exrsordinanc de Ruben Barers Lma [Sscodn ge
Mantenimiemo) para los #fecios correspondianias
Bolsts Reporie e Tiempo Extracrdinario de Alvars Ernesta Ramirsz {Secoon de
Mantanimiente) para ios efecios corresponmentes
v Boleta Rapore e Tiempa Extracrdinaric de José Mara Espana [Seccion de
Marterimianin) para los efacios corespondientes
v Boleta Repone de Tlempo Sxtraordmare de Andrea Saral Lopez Duane [Ssccin
de Inventarios) para los efecios comespondientes



¢ Bolsta Reporle de Tmmpo Extraordinanc de vesica Dalfa Palacos Torres
(Depanamento Franciere) para los sfectos correspondientss

/ Boleta Reperte de Tiempe Extracrdinaric ds Elmer Geovanni Jamas Estrada
(Secsén de inveniancs) para los efectos comespondianies

v Doleta Reporte de Tiempo Extracrdingrio de Josshne Guadaiupe Bedoya Cruz
(Secctn de Caiz Fscal) para los efectos correspondientes

v Boleia Reperie de Tiempo Extraordinario da Maric Rucan Ardén Lopez (Seccidn de
Contabilidad) para los efeclos sorrespondienies

¥ Boleta Repene de Tiempa Exiracrdinano de Edin Buben Callejas (Seccidn de
Mantenimignte] para los efactos correspondisntas

% Entregar a la Seccion de Presupuesto, la documentacion siguiente:
v Pedido SGG STC 0002-A-2023 (Page de Publicidad Local) pare swlorzacion
¢ Pedida SGG STC 0002-8-2023 (Pago de Servicio ce Encomienta Ltegua) para

autorizacian

v Padds SGG STC 0005-2022 (Pago ©1 Gas Propang Casa de \isita) para
autorizacér

v Pedoo SGG STC 0006-2023 (Compra de 01 Escritorio y Silla Semi-Eiacutiva) para
autarizacitn

¢ Padide SGG STC 0007-2023 (Compra de 05 Camas Semi-Matnmcmales) para
aulorzagian

Y Pedide 5GG STC 0008-2023 (Pago Serviicio 2 Ercomienda Liegua) para
agutorizacion

s Pedde SGG STC 0008-2023 (Pago Servicio de Cable (ase oe Vigita) para
autorizac:n

v Peddo S0G BTC 0010-2023 (Page 03 Gas Proparo Cosa de Visia] para
autorzacion

% Entregar a la Seccion de Centro de Costos, la documentacion siguiente:
¢ Pedide SGG STC 0002-A-2023 (Pago de Publicidad Locsl) para aulorizadion
v Pedide SGG STC 0002-B-2023 (Pago de Servicio de Encomienda) para

autorizacion

v Padide SGG STC 0005-2023 (Page 01 Gas Propano Cass de Visita) para
aukarizacion

v Podido SGG 870 0008-2023 (Compra de 01 Escrrorio y Silla Semi-Ejecutiva) para
BLEORZSCIGN

¥ Padido SGG STC 0007-2023 (Compra de 05 Camas Sem-Malrimon:ales) para
adtonzrasian

v Pedido SGG STC 0008-2023 (Page Servicio de Encomienda Litegus) para
aulorizaciin

¢ Pedido SGG 5TC 0008-2023 (Pago Servico de Cable Casza de Visita) para
autonzassn

v Pedido SGG STC 0010-2023 (Pags 03 Gss Propane Casa de Visita) pama
aulorizacion

< Entregar a la Seccion de Inventarios, la documentacion siguients:
v Expedisnte de \iéticos de Andrea Sara’ Lopez Duarle (Cheque 48728) para los
iectos correspondienies
v Tarjeta da Resoonsabiiidad de Activos Fijos 5950 pare los efectos correspandientes
Oficio SGG STC 0026-A-2022 para los efecios cormespondientes
v Tarjeta de Responsatlidad de Activos Fijos 5960 para los efectos corrsspongientas

':"\.



& Entregar 2 la Seeclon de Almacen, fa documentacién siguiente:

v Requisicon de Matenales de Aimacén 2703 para los sfecios cxressondenias
7 Raguisicion de Materales de Almacén 2654 para los efectos comespondenies
< Raguisicion de Matenales de Aimacén 2555 para los efactes comespondientas
v Raquisician de Materiales de Almagen 2565 para los efectos conespondientes
+ Requisicion de kaleriales de Almacen 2667 para los efectos correspondientas
v Requimcién de Materiales de Almacén 2660 para los eleclos gorrespondieries
< Requisician ce Materiales de Almacen 2861 para los efectas correspondienies
v Requisicién de Maleriales de Almacen 2562 para ios efectos corraspondientss
¥ Reaumicién de Materiales de Almacén 2053 para 08 sfectos corraspandientes
v Reausicidn de Matsriales de Almacér 2655 para los sfectos carrespandientss
¥ Requisicibn de Matenales de Almacén 2653 para los efectos comrespondientss
v Reguisicion de Materiales ce Almacén 2830 para log efecios comespondiantss
v Reguisicion de Matenales de Almacén 2827 pars los efacios coressondientes
4  Regquisicidn da Materales de Almacen 26522 pars los efecics comespondiantes
v Requisicidn de Materiales de Almacén 2588 pars los efectos correspondiantes
v Requsitidn de Materiales de Almacén 2512 para ios efectos cormespondianies
4 Requisicion os Materiaes de Almacen 2688 para [cs efaclos correspondienies
v Requisicion ce Materiales de Aimacen 2812 para los efecios carrespondentes
v Regquisicién de Matenales se Aimacen 2682 para los efecios carrespondientas
¥ Raguisician da Materales de Almacen 2824 para ios gfectos comespandientss
¥ Rsouisicion de Materiales de Almacen 2733 para jos efecios comespondienias
¢ Resuisicion de Materisles de Almacen 2735 para los elecios comespandentes
+ Requisicion de Materiales de Almacen 2737 para 108 afecics cormespondientes
¥ Requsician de Materizles de Almacen 2738 para los elgclos correspondientes
v Raquisicidn de Materiales de Almacaen 2738 para los ehecios carrespondiantias
¢ Regusicion de Materiales de Almacen 2760 para ios sfectos correspandienias
v Reguisicion de Materiales os Almacen 2761 para los efectos corTespanaienies
¥ Reguisicion de Materaies de Amacen 2762 para los efecius comespondiames
+ Reouisicion de Materales de Almacen 2783 para los efectos comespondienies
4 Renuisicidn da Materiales de Almacen 2784 para los sfecios correspondlontes
v Reguisicion de Materiales de Almacen 2765 para los efectos correspondienies
v Requisicion de Materiales de Almacen 2771 para ios sf2clos correspondientes
4 Requisicion de Materigles de Almacen 2792 para 108 efactos cormespondientes
¢ Requisicion de Materaies 0 Almacen 2793 pars los efactos comespondientss
v Requisicion de Matenales os Almacen 2794 para los efectos correspondiertas
v Reguisicion de Matenales de Almacen 2821 para los efecios gorrespand@nies

% Entregar a la Secclén de Enfermeria, la documentacion sigulente:
/ Boleta de Regorte de Tiempo Extraordinario de Odiia Tober Pernillo {Seccion de
Enfarmeria) para los sfectos comesgondisntes

+ Entregar a Ia Comision de Planificacién, la documentacion siguiente:
< Oficia 8GG 8TC 0075-2023 para los efacios comespondientas

m
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Entregar a Instituclonas Publicas o Privadas, la documentacion siguiente:

v Ofcio 536G STC 0031-2023 entregado a Superintendencia de Administracion
Tnoetana

¢  Dficio GG CC 0023-2023 entregado & Contraloria General de Cuenias
¥ [fficio GG CC 0024-2023 entregade s Contraloria General de Cuentas



v Oficic SG& STC 0045-2023 entregado & Usuanos dal Predio Fiscal y Plaza

Agmingrarva
v Oficioc 8GG BTC 0045-2023 entregado a Superintendencia de Administracidn
Tnoutara
¢ Oficio SGG STC 0050-2023 entregado 3 Supenntendenca CE Agminisiracion
Tributaria
¢/ Oficic SG5 STC 0053-2023 entegate 8 Supsrintendsngia de Administracion
Trititana
v Dfige SGG STC 0054-2023 entregado a Superimendencia de Administracion
Triputaria
7 Oficlo SGG STC 0055-2023 entregace a is Muncipalidad de Pusria Barrios
/ Oficia GG CC 0031.2023 entregado a Contraloris Gensral de Cusnias
¢ Oficio GG GG 0037-2023 entregace a Contraloria General 8& Cusntas
_vBficic GG CC (051.2023 entregaco a Centraloria General de Cuentas
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
i1 T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 034-025-2023

MOMBRE: Ana Maria Garcia Marcos

CARGD: Servicios técnicos temporales consistentes en spoyar en fareas operativas y de

limpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla,

CORR ESFEJMDiENTue_E _ﬂl al 28 del mes de febrero de 2023. ;

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 al 28 de febrera del presente afio, se realizaron las slguientas actividades:

4 Umpieza de oficina de Auditoria Interna ubicada en el tercer nivel de edificio
administrativo de 20LIC.

% Limpieza de sanitarios de damas ubicados en el tercer nivel del edificio
administrativo de ZOLIC,

& Limpieza en oficinas de Gerencia y Subgerencia General en el tercer nivel del edificio
administrative de ZOLIC.

% Limpieza y orden del Archivo General ublcade en & mddule de Iz plaza
administrativa.

& Limpleza en oficina de Asesoria juridica ubicada en & tercer nivel del edificio
administrativo.

&4 %= brindo atencion con el servicia de preparacién de café a los diferentes
departamentos y jefes.

& Limpieza de los utensilios diarios utilizades por | Gerente, Sub-Gerente vy jefes del
tarcer nivel del edificic administrativo.

% Llimpieza general de fos utensilios de aseo diario. \
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- LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, 5.A
- ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA, 5.A

- HANTAR, S.A

- INDUSTRIAS CHIQUIBUL, S.A

- ALIMENTOS DEL ATLANTICO, 8.A

- DANMAR, S.A

- SOBARCS, 5.A

5. Envio de requerimientos a los usuarios, sobre flanzas de cumplimiento v polizas
de responsabilidad civil y contra incendios, vencidas y prdximas a vencer.

6. Informe mensual del estado los usuarios de ZOLIC (SANTO TOMAS DE
CASTILLAS), enviado a Gerencia General y al departameanto de Mercadeo,

7. Recepcion diaria de Notificaciones via casillero electronico, de los procesos
judiciales que obran en asesoria juridica.

8. Anotacion en el libro fisico de notificacion de procesocs y archivo diario, de las
natificaciones recibidas.

9. Orgamizar y ordenar semanaimente de& los archivos, que se& encuentras en
Asesoria Juridica,

10. Organizacion de la agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.

11.Organizacion de la agenda de los usuarios gue se encuentran en tramite de la
realizacian del contrato de armmendamiento.

12.Informe mensual de Programa Operativo Anual a2 Gerencla General,

e
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!'“ f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
i

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 035-029-2023

NOMBRE: ANDA CHKE VA ACEVE TINEZ DE HERNAND

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN
TAREAS ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS DEL_DEPARTAMENTO JURIDICO, DE
ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA", -ZOLIG-

CORRESPONDIENT LOTAL2Z FEBRERO DEL ANO 2023

1, Recepcién de oficios, providencias, cedulas de notificacion, que han sido
enviados de diferentes departamentos de ZOLIC para el departamento de
Asesoria Juridica

- OFICIO GG, CC. No. 0022-2023

- OFICIO GG, STC. No. 0043-2023

- OFICIO GG. STC. No. 070-2023

- OFICIO GG. STC. No. 074-2023

- OFICIQ SGG. STC. No. 0020-2023

- OFICIO SGG. STC. No. 0036-2023

- QOFICIO SGG. STC. No. 0037-2023

- QOFICIO 8GG. STC, No. 0041-2023

- QFICIO SGG. 8TC. No. 0044-2023

- OFICIO SGG. STC. No. 0051-2023

-  OFICIO SGG. STC. No. 0055-2023

- OFICIO SGG. STC. No. 0061-2023

- OFICIO SGG. STC. No. 0072-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 0038-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 0035-2023

- OFICIO DRH. §TC. No. 0044-2023

- QFICIO DRH. §TC. No. 0045-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 0047-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 0062-2023

- DQFICIO DRH. STC. No. 055-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 057-2023

- QFICIO DRH. STC. No. 068-2023

- QOFICIO DRH. STC. No. 070-2023

- OFICIC DRH. 3TC. No, 078-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 088-2023

- OFICIO DRH. 8TC. Mo, 107-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 125-2023

- QFICIO DRH. §TC. No, 027-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 005-2023
- CIRCULAR DRH. STC. No. 006-2023
- CIRCULAR DRH. STC. No. 008-2023
- CIRCULAR DRH. STC. No. 003-2023
- CIRCULAR DRH. STC. No. 010-2023
- CIRCULAR D. INF. No. 01-2023

- OFICIO OPIP. 8TC. No. 014-2023

- OFICIO DF. STC. No, 0045-2023



- OFICIO UIP-ZOLIC-STC. No. 017-2023
_ CEDULA DE NOTIFICACION 014-2023
- CEDULA DE NOTIFICACION 017-2023
. CEDULA DE NOTIFICACION 026-2023
. CEDULA DE NOTIFICACION 027-2023
. NOTA DE AUDITORIA No. 004-2023

- OFICIO ARCHIVO 008-2023

. D-DISERCOMI-042-2023 S5LO-H.G.D.R
. O-DISERCOMI-74-2023 SRLO-F.O.

- 0-DISERCOMI-050-2023 SLOH.GDR
- O-DISERCOMI-038-2023 SLO-H.G.D.R
. O-DISERCOMI-045-2023 SLO-H.G.D.R

2. Aportes a oficios enviados de asesoria juridica;

. OFICIO A.J STC. No. 027-2023
- OFICIO AJ STC. No. 028-2023
. OFICIO A.J STC. Mo. 028-2023
- OFICIO AJ STC. No. 030-2023
- OFICIO A.JSTC. No. 031-2023
- OFICIO A.J STC. No. 032-2023
- OFICIO A.J STC. No. 033-2023
- OFICIO AJ STC. No. 035-2023
- OFICIOA.J STC. No. 036-2023
- OFICIO AJ STC. No. 037-2023
- OFICIO A STC. No. 039-2023
- OFICIO A.J STC. No. 041-2023
- OFICIO A.J STC. No. 042-2023
- OFICIO A.J STC. No. 043-2023
- OFICIO A.J STC. No. 044-2023
- OFICIO A.J STC. No. 045-2023
- OFICIO A.J STC. No. 046-2023
- OFICIO A.J STC. No. 047-2023
- OFICIO A.J STC. No. 048-2023
- OFICIO AJ STC. No. 048-2023
- OFICIO A.J STC. No, 050-2023
- OFICIO A.J STC. No. 051-2023
- OFICIO A.J STC. No. 055-2023
- OFICIO AJ STC. No. 058-2023
- QFICIO AJ STC. No. 059-2023
- QOFICIO A.J 8TC. No. D60-2023
- QOFICIO A.J STC. No. 061-2023
- OFICIO A.J STC. No. 062-2023
- OFICIO A.J STC. No. 083-2023
- OFICIO A.J 8TC. No. 065-2023
- OFICIO A.J STC. No. 067-2023

3. Envid por comreo electronico del informe mensual de Acceso A La Informacicn
Pablica. sobre los servicios adquiridos por ZOLIC.

4. Recepcion de! testimonio del contrato de arrendamiento, fianza de cumplimiento
y Polizas de responsabilidad civil y contra danos incendios de las entidades:

- LUBRICANTES E IMPORTACION, S.A
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

roana Llene
SANTOY TONAL &S
L ASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 036-029-2023 -
MOMBRE: ANGELA FARIOLA DUARTE OE LA ROSA
CARGD: fuiciog &cnicos orele [ i r en |la jefatura financier

sos relacionados con control i

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2023

Atentamente me dirfjo 2 usted, para remitifle informe sobre mis actividades:

Trabajos ejecutados en la Jefatura Financiera del 01 al 06 de febrero 2023:

Se manejo Agenda ejecutiva de farma virtual y fisica:

- Control y notificacian de agenda virtual Gmail
- Control de agenda fisica y en pizarra )
- Llenado de agenda ejecutiva dal jefe financierc en herramienta google.

Se realizd 2 Razdn Financiera siguiente:
- Chevron Guatemala INC

Trabajos ejecutados en la Seccion de Contabilidad / Auxiliar Caja Fiscal del 0T al 28
de febrero 2023:

Se Archivaron 412 expedientes de page comespondientes segun nota STC. No.
018-2022 que transfirio la seccion de tesoreria a la seccion de caja Fiscal.

Se organizaron Leitz gue contienen expedientes de pago correspondients al mes
da anero 2021 al mes de diciembra 2021,

Se reslizd la busgueda y fotocopias de expedientes de pago que requirio
Contraleria Ganeral de Cuentas, almacén y contabilidad,

Se organizaron archivos de afios anteriores. para posteriormente ser enviados al
archivo general.

Se organizaron documentos escaneados que fusron archivados en leitz del afie
2022.

Se recihid la Nota STC. No, 004-2023 donde se detallaron 202 expedisntes de
pago, que posteriormente seran revisados, escanesdos Yy geslionados para
completar informacidn.



de se detallaron § expedientes de

« Se recibié el Oficio DF. STC. No. 0114-2023 don stionados para

pago, que posteriormentis seran revisados, escaneados ¥y 88
completar informacion.

Jete Financierp
-'Nmﬂl Industriz y Comerein
Tomds de Casnilia

f S
Licda. Elvia Danissa Velazquez Mejia

P iero
Persaona Contratada //'_ ‘M\l Jafe financier

/'.'x”'-.’"‘. x_'.k{
T.r' Al
\o. Bo. 1_ “%

ing. Byron Estua itah Ramos
\GQ_TE_“TE G mrl.:?l:
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qunHE DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 037-029-2025.

NOMBRE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA [SALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL Z023.

Atencion al piablico en general, visitas y empleados

Contrel de visitas al edificio

Control de pargueo de visitas

Control de la toma de temperatura a visitas y empleados de ZOLIC

Control del uso de mascarillas y aplicacion de gel al ingreso del edificio
Control y distribucion de galetes de visita

Recepcidon de ejemplares de diferentes diarios y periddicos suscritos
Reporte diario de marcaje, semanal o mensual, para los jefes de area que los
solicite

Apoyo a control diario del personal que no marcé en el dia, investigar para
poder justificar por escrito la ausencia o reportaria a nomina para descuento
del dia

Apoyo en distintas dreas operativas y administrativas del drea de Recursos

Humanos

Realizar otras funciones que le sean asignadas por las autoridades superiores

Licda, Eunice Esquivel Carrillo
Jefe Inmediato

Ing. yron Estuardo l.“-mtan amos
Gerente Gnnerh‘i
~ II I |I

e el "
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CONTRATCO ADMINISTRATIVO No. 038-029-2023

NOMBRE: Anibal Perez Gomaz

CARGC: Serviclos Técnicos Temporales consistentes en apoyar en ¢l cumplimiento del codigo
internacional para la proteccion de los buques v de las instalaciones portuarias {codigo PBIF) v con &
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PFIF)

CORRESPONDIENTE: D&l 01 al 25 de Febrard afic 2023,

Atentaments me dinjo a8 usied pera remitirls sobre mis actividades reglizadas en cada pussio
de servicio.

TURNG |de 07:00hrs & 19:00hrs  [FECHA | migreoles 1 o felrers de 2023

rRecibl servicio en garita #2 titular, y siempre alerta par cualguier percance v sienda supervisada por mi
jefe de prupo.

TURND  |de 15:00hrs @ 07 COhrs  |FECHA [ jueves 2 de febrer de 2023

Aecibi servicio en Garita #2 Registro. v siempre alerta por cuslguier percance y siendo supervisado por
imi jefe de grupa.

TURNO |de O7-00hrs s 19:00kes  [FECHA | sabado 4 de febrero de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. ¥ siempre alerta por cuslguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de 18:00nrs a 07 .00hes  [FECHA | dominga 5 de febrero de 2023

Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre alerta por cuslquier percance y sienda supervisado por
mi jefe de grupag.

TURND |de 07 00nrs a 19:00nrs  [FECHA | martes 7 da febrero de 2023

Recthi servicio en recamida vial y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisads por mi
jefe de grispa.

TURMO  |d= 1E:00hr= = 07.COhrs  |FECHA [ migrcoles 8 oe febrero de 2023

Mi primer diz de descanso correspondiente al mes de Enera.

TURND |de 07 :00Nhrs a 12:00hns  [FECHA | viernes 10 de febrero de 2023

Pl segundo dia de descanso correspondiente af mies de Enero.

TURND  |de 1500hrs=07.00hs  |FECHA | sabego 11 de febrero de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siende supervisada por mi
fefe de grupa.

TURND |de G7 0Ohrs 3 18:00hre  [FECHA | lunes 13 ds febrero de 2023

Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cuglquier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURND  [de 12:00hrs a 07.00hes  |FECHA | martes 14 de febrero de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. v stempre alerta por cuglquier percance y siendo supervisado par
mi jefe de grupo

TURND |de 07.00hrs & 15:00nrs  [FECHA | jueves 16 de febrero de 2023

Recibi servicky en gerita #2 titular, ¢ siempre alerta por cuaiquier percance v siendo supenvisadeo por mi
jefe de grupa.




TURND |d8 19:00hrs = 07-00tws  [FECHA { viarnes 17 de febrero de 2023

Reclbi servicio en garita #2 titular, y slempre alerta por cualguler percance v sienda supervisado por mi
jete de grupa.

TURND [de O7-00frs a 19:00hrs  [FECHA | dominge 19 de febraro de 2023

Recibl servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualguler percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNG  |d= 19-00hrs = 07 00trs  |FECHA | lunes 20 de fetrero de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cuaiquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grups.

TURNO |de 07 O0hrs & 18.00hrs [FECHA | miérooles 22 de febraro de 2023

Recibl servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supenvisada por
mi jefe de grupo.

TURNO lde 19:00ns 2 07 GOnrs  [FECHA | jueves 23 de febrerg de 2023

Recibi servicio en Edificio Admen, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO  |ce 07 00hrs = 19:00hrs [FECHA | sabedo 25 o febrero de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro, v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisasa por
i jefe de grupo.

TURNO lde 19.00hrs a O7:00hre  |FECHA | dominge 25 de febrera de 2023
Recibi serviclo en garita #2 titular, v siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisado por mi
jefe de grupe.

TURNO lde 07:00hrs 2 19:00hrs  [FECHA | martes 28 de febraro da 2023

Recibi servicio en Garita #2 Registro. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
i jefe de grupo.

Anibal Pérez Gomez
Persons Contratada

Vo, Bo.\ng. Byron Estsardo Gatan Ramos
Gerente Gepergl
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CONTRATD ADMIMISTRATIVO No. 039-D29-2023

NOMBRE: Arturo Coc

CARGD: Servicios Técnicos Tempaorales consistentes en apoyar en el cumplimlento del codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias (codigo FBIP) y con &l
plan de proteccion de instalaciones portuarias {PPIF)

CORRESPONDIEMNTE: Dol 01 al 28 de Fabrero delafo 2023

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividedes realizadas en cada puesto
de sarvicio.

TURND |de 18:00hrs 2 07 00hrs  [FECHA | mrcoies 1 de febrero de 2023

Recibi servicio en garita #2 registro. v slempre alerta por cualquier percance v siendo supenisado par
mi jefe de grupa.

TURNO |de D7.00nrs @ 19:00nrs  [FECHA | viernss 3 de febrero de 2023

Recibi servicio en Garfta #1 titular. v siempre slerta por cuslquier percance v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND lde 15:00hes a 07 O0nhrs  |[FECHA | sdbado 4 de febrero de 2023

Recibl senvicio en edificio sdminkstrative y siempre alerts por cualgurer percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

TURNO lde O7:00hrea 12:00hrs  [FECHA | lunes & de fabrero de 2023

Reacibi servicio an garita #2 titular. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisada por mi
jefe de grupo.

TURNO |de 15:00hs a 07 00hrs  |[FECHA | martes 7 da fabraro de 2023

Recibi servicio en garita #2 registro, ysiempre alerts por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNDC Ide 07 00hrs 3 18.00hrs  |[FECHA | jueves 3 da fabrero de 2023

Reclbl serviclo en edificlo administrathve y siempre alerts por cualquier percance v siendo supenvisada
por mi iefe de prupo.

TURNOD Ids 15:00hes 2 07 O0hre  |FECHA | viermnes 10 de febraro de 2023

Wi primer dia de descanso correspondiente 8l mes de Moviembre,

TURNOD |de OT:00hrs @ 12.00hrs  [FECHA | dominge 12 de fabrara de 2023

i segunda dia de descanso corréspondiente al mes de Moviernbre,

TURNDC Ide 15:00hts a 07.00hrs  |FECHA | lunes 13 de febrero de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro, y siempre alerta por cualguler percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de 07 O0hrs & 12:00hrs  [FECHA | miéreoles 15 de febrero de 2023

Recibl servicio en Peatonal. v siempre zlerta por cuzlquier percance y siendo supervisado por mi jefe
de ETLIE'-D.

TURNO |de 19:00hts 2 07:00hrs  |[FECHA | jueves 16 de febrero de 2023

Recibi servicio en garlta 52 titular, v siempre alerta por cualguier percance v slendo supenvisado por mi

jefe de grupe.



TURNO [de 07.00Nrs a 19:00hrs  [FECHA | sabado 18 da febrero da 2023
Recibi servicia en garita £2 registro. y sismpre alerta por cualquier percance y siendo supenisada por
i |efe die grupa.

TURND |de 15:00hrs 2 07 O0hre  [FECHA | demingo 19 de febrerc de 2023
Recibi sericio en edificio s@ministrative y siempre alerta por cualquier percance y sienda supervisado

h:u:u' mi jefe de grupo. |

TURNO [0e 07 D0hrea 19:00hs  |FECHA | mertes 21 de febrero de 2023
RECii servicio en recorido vial y siempre slerts por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO |de 19:00hws 2 07:00nrs_ [FECHA | miércoles 22 de febraro de 2023
Recitl servicio en Garita &1 titwlar., y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado par mi

|efe de grupo.

TURNG |oa 07 OOhrs & 19:00hrs  |FECHA 1 visrmes 24 da febrero de 2023
Recibl servicio en Garita #1 Registro, y slempre alertz por cualguler percance y siendo supervisado pof
mi jefe de grupe.

TURND [de 19:00hrs a 07:00hrs  [FECHA | sabada 25 ce fetrero de 2023

Recibi servicio en Peatanal. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisade por mi jefe

de grupo. |
TURNG  |de 0O7.00hrsa 1300hes  [FECHA | lunes 27 de febrero de 2023

Reribi servicio en garita #12 titular. y siempre alerta por cuaiguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO [3= 19-00hrs 2 07.00hrs__[FECHA | martas 28 de fabrero de 2023
Recihl servicio en recomiogo vial y siempre glerta por cualguier percance y siendo supenvisa do par i
jefe de grupo.

e,
P"é*’ﬁ‘?i',f
Arturo G Licda/Alicia
A Parsona Contratada F lefe fnmeliato
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 040-025.2023
NOMBRE: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME
CARGO: 5 i M ALES i NTES
ISTRATIVOL.Y TIVD 2 IOM O
CONTROLES,
CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _ 238 DEL MES DE _EEBRERO DE
g,

«  Atencion al personal solicitanta en modulo 1y 2 de control de operaciones.

« Elgbore 450 contrasafas para Ingresos y egresos de mercancias de
pradio figcal.

s  Archivar pases de ingreso con su raspeciiva polize de cada empresa.

« Mani=nar af huen uso del equipo de oficing

= Ingrasar datos 3l sistema SICOME de todos los camiones que ingresan ¥
egresan del pradio fiscal,

« Hacer formularios para el ingreso de herramienta al predio fiscal.

= Ingresar catos en Excel de loda la mercancle gue ingresa y egresa del
preslic fiscal

« Entrega de hojas de tiempa extreordinano a kos difsrentas usuaros dantro
del predio fiscal. '

-

ALL‘ ) ey \\,
F. . Q_-Lu"' E. vy
Astrid Pa Aguilar Sagastume Fredic Epfe
Persand Contratads "f\}
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-028-2023
NOMBRE: Beverly Linsay Navyll Escobar Herrera De De Ledn

ARG Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo Internacional para la

Proteccion de los bugues y de las instalaciones Portuarias (codige PBIP] y con el Plan de Proteccion de Instalaciones

Portuarias (PPIP)

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 28 de Febrero del afio 2023

Atentamente me dirjo 8 usted para remitire sobre mis actividades reslizadas &n &l puesto de servicio.

de 08:00nrs & 120003 y de 14:00kes &
TURNOQ |17:00hs FECHA miarcales 1 de febrero de 2023

Resibi serviclo en Entrade Peatonal Apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del misma. Tambien
‘Ileuandn control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revision de
|Bolsanes.

. 1de U5 L0nrE & T2.00hE y de 140005 8
TURND |17-00mre FECHA jusves 2 ce fabrera de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambian
llevando control de Gafetes v apunte de documentos dei personal que ingresa &l predio fiscal, asimismo revision de
Bolsones,

ge UG 00RS a 12.00nrs y de 14 Jonms &
TURND [17-00hrs FECHA viarnes 3 da fabrera de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal gue ingresa ai Pradio Fiscal y egresa del mismo, Tambien

lievanda control de Gafetes v apunte de documentos del personal gue ingresa al predio fiscal, asimisma revlsion de
Bolsones.

g8 OB OUheE & 1200nrs y ge 14.00hrs 8 i
TURND |17:00hrs FECHA i lunes & da fabrero oe 2023

Recibl servicia en Entrada Peatonal Apuntzando al personal gue ingresa gl Predia Fiscal y egresa del mismo, Tambien

llevandeo control de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingresa al predio fiscal, asimismo revlsion de
Boisones.

g8 LD LLTS 8 12 Ldhis y 0 T4.00ns 8
TurmMo | 170003 FECHA mares 7 de febrero de 2023

Recibl sarvicio en Entrada Peatanal Apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscal v egresa del mismeo. Tamkizn

lilevande control de Gafetes y zpunte de documentos del personal que Ingresa &l predio fiseal, asimismo ravisicn de
Bolsones.

ge o0& oohrs & T200hse y de 4 5B
TURND | 17 000rs FECHA riércales 8 da fabraro de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal gue ingress al Predio Fiscal v egresa del mismo. Tambien
levanda contral de Gafates y apunta de documentos del personal que ingresa &l predio fiscal, asimismo revision de
Baolsanes.

0& UG UURTs 8 12000 S y 08 14.00nrs &
TURNO |17-00h FECHA jugves © de fabrer de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando &l personal gue ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo, Tambien
Hevanda contral de Gafetes y apunts de documentos del personal gue ingresa at predic fiscal, asimismo revision de
Bofsones.




ge 06:00hrs a 1200hrs y de 14:000rs 3
TURND | 17:000rs FECHA viernas 10 de febrero de 2023

Reciti senvicio en Entrada Peatonal Apuntando 3l personal que ingresa al Predio Elscal v egresa del misma. Tambien
lizbanda control de Gafetes v apunte de documentos del personal que Ingresa ¢l predio fiseal, asimismo revision de
Bolsones.

dga 0600hs 3 12:000rs y de 14:00krz &
TURNQ |17:00hrs FECHA ures 13 de fabrerg de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntande al personal gue ingresa al Predio Fiscal v egresa del mismo. Tamibien
levando control de Gafetes y apunte de documentos del personal que Ingresa 2l predio fiscal, asimismo revision de
Biolsones,

de (500hrsa 12:00hrs v oe 14:00hms &
TURNOD |17:00hrs FECHA mertes 14 de febrera de 2023

Recibi sarvicia en Entrada Peatonal Apuntando 2l personal que ingresa al Pradio Fiscal y egress dei mismea, Tambien
llevando cantral de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al pradie fiscal, asimisma revision de
Bolsones.

| g8 DB 0TS 8 T2 UUIrE y o 14 0TS a
TURNO | 17:00hrs FECHA midrcoles 15 de febrero de 2023

Recibi servicie en Entrads Peatonal Apuntando al personal gue ingresa al Predio Fiscal y agresa del mismo. Tambien
levando control de Gafetes v apunte de documentos del personal que ingresa 2l predia fiscal, asimlsmo revision de
Balsones,

FECHA wevas 16 da fabraro ge 2023

Recibi sarvicio en Entrads Pestonal Apuntando al persenal que ingreza al Pradio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
llevande contral de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa &l predio fiscal, asimismo revision de
Boisones,

8 DB ULs 8 12 LJhrs y O 14,00 s &
TURND | 17.00hrs FECHA vigrnes 17 de febrera de 2023

Recibl sarviclo en Entrada Peatonal Apuntzndo 2l personzl que ingresa &l Predic Eiscal v egrasa del misma, Tambisn
lieyando control de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingress al predio fiscal, asimismo revision &
Bolzones.

g5 D O0nrE 8 12 0Nrs y 0e 14 DUR S B
TURNO | 1700k s FECHA junas 20 de febrero de 2023

Recibl servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa 2l Predie Fiscal y egresa del mismo. Tambien
llevanda contral de Gafetes v apunte de documentos del personal gque ingresa al predio fiscal, asimismo revision de
Bolscnes.

TURNO |17:00hrs FECHA

de B 0RS 8 12 L0nre y 08 12 Lunrs a
martes 21 de febrerp oa 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntande al personal que ingresa al Predio Flscal y egresa del mismo. Tambien
Nevanda control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingress al predic fiscal, asimisma revision de
Bolsones

TE @ 1L ulnes y de 14.00nrg a

TURNO |17 00hrs FECHA migreaies 22 de fabrerg de 2023

Recibl servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo, Tambian
llevando control de Gafetes y spunte de documentos del personal que ingresa 3| predio fiscal, zsimismo revision de
Bolsones,




08 DB NS 8 T2 00nis y de 14,0078 8
TURNQD | 17:000hrs FECHA javes 23 de febrero de 2023

Recibi servicio an Entrada Peatonal Apuntands al personal que ingresa ai Pradio Fiscal y egresa del misma. Tambien
llevanda contral de Gafgtes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revision de
Bolsones.

TORre 5 12,0008 v de 14.00nrs 3
TURND |1 T7:00hms FECHA viernes 24 de febrero de 2023

Recibl servicio en Entrada Peatonzl Apuntands al personal gue ingress al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
llevande cantrol de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa &l predio fiscal, asimismo revision de
Bolsones.

o8 UnOUrES & 12000Ts v o8 14 00s &
TurRNG [17:00Rrs FECHA junes 27 de febrero de 2023

Recibi servicio an Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscal y egrasa del mismo. Tambien
Hevando control de Gafetes v apunte de documentos dal personal que ingresa al predio fiscel, asimisma revision de
Bolsones.

| o= Ub.dunes @ 12:00nrs vy og 1&4blnrs a
TURNO | 17:00rs FECHA martas 26 de fabrero de 2073

Recibi servicia en Entrada Peatonal Apuntando 21 personal gue ingresa al Predio Fiscal y egrasa del mismo. Tambien
lizvanda control de Gafetes y apunte de documentios dal personal gue ingress al predio fiscel, asimismo revislon de
Bolsones.

JL—{ v-’_h o 1 .J” i
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Persona Contratada lefein

Beverly Linsay Mawyll Eséobar Herrera De De Ledn Licda. h‘l‘:ﬁa Oliv Lem:fﬂdt
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 042-029-2023

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa
y operativamente en el departamento de proteccion.

CORRESPONDIENTE: del 01 al 28 de FEBRERO del 2023

1.-. Atencién a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2.-. Atencién a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccion.

3.-. Elaboracién de oficios (011-2023 a 014-2023, 16-2023 al 19-2023 y del 020-
2023 al 027-2023).

4.-. Elaboracion de oficios 550 (003-2023 A 008-2023)
5.-. Elaboracién de Circulares al personal (03-2023 A 05-2023)
6.-. Elaboracion de Circulares a Usuarios (02-2023)

7 .-, Elaboracién de Carta Cupo (066, 07, 076, 077, 178, 179, 080, 081, 082, 083,
093, 094, 095, 096, 097, 0101, 0102, 0103, 0104, 0119, 0120, 1026, 0127, 0128,
0129, 0130, 0132, 0133, 0134, 0138, 0139, 0143, 0144, 0142, 0154, 0155, 0168,
0180, 0185, 0187 y 0189-2023), de diferentes emprasas.

8.-. Elaboracién de Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
9.-, Elaboracién de Notas de Conformidad solicitadas.
10.-. Redaccion de Actas.

11.-. Elaboracién de cuadros de manera quincenal para solicitud de
combustible.

12.-. Archivo de documentos recibidos y emitidos a los distintos departamentos.
13.-. Envio y recepcién de correos electronicos.

14.-. Recepcién de personal y usuarios para elaboracion de gafetes.

15.-. Atencién de llamadas telefonicas.

16.-. Elaboracién de distintos documentos requeridos al Departamento de
Proteccion.

17.-. Elaboracién de pedidos.

18.-. Elaboracion de solicitudes de Pago.



189.-. Elaboracién de informes dirigidos a Gerencia General.

20.-. Tramite y liquidacién de viadticos para el Jefe de Proteccidon o quien lo
requiera en el Departamento de Proteccion.

1A ;%*%
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& FOHA L'BRE DE INDUEETRIA ¥ COMERCIC -JOLC-
E 4 EANTO TOMAS DE CASTELA
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IMEOAME FINAL DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUPUESTARIO 020

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 043-023-2033
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1) Atencion al personal solicitants &n modulo 1Y 2 contral de opersciones. [Samestrei)
2) Elabond 140 contrasefias pacs ingredos ¥ efresns de mencancias de pradio fiscal. (Semestral)

3} Archivar pases de ingreso con su mespectiva poliza de cads emprese. (Semostral]

&) Manionar el busn ueo del equipo de i3 oficiing. [Semesirsl)
5) Ingresar datos # sisterma sicome de todos oS camecnes gue gresan v sgresan &l predio fiscal, (Semestrad)

4} Hacer formulariss pasa el ingress da herramlenta al predic fiscal. [Semestral)
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