! f ZOKA LIERE DE WNDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
= NFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 083-029-2023

NOMBRE: Jose Noé Estrada Montejo

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en &l cumplimiento del codige
internacional para la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias (codigo PBIF) y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)

CORRESPOMMENTE: Dei 01 &l 28 de Febrerp afio 2023,

Atentamente me difjo & usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada puesto
de sarvicio.

TURNO |ds 07-D0hrs & 19.00hs [FECHA | migrcoles 1 ce febraro de 2023
Recibi servicio en garita #2 titalar. ysiempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
ipfe de grupo.

TURND lde 19.00nws 8 07 OOhre  [FECHA | ueves 2 de febrero de 2023
Recibi servicio en Ganta #2 Registro. y siempre alarta por cuaigquier percance vy siendo supervisado por
i jefe de grupe.

TURND |de 07-DOhrs 3 19:00hrs  [FECHA | sébado 4 oa fabrerc de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Reglstro. v siempre glerta por cualquier percance ¥ slendo supervisago por
mi |efe de grupa.

TURND [de 19.00hrs 2 07000 [FECHA | domings 5 de febrara de 2022 |
Recibi servicio en garita 82 registro. y slempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupe.

TURND |de 07.00hrs @ 12:000rs  |FECHA | martes 7 de fabrers de 2022
[Recibi servick en recorrido vial y siernpre alerta por cualquier percance y siendo supervisado par mi

afe de grupo.

TURND [de 15.:00nre a 07 Olhrs  [FECHA | midreoles B de febraro da 2023
fecibl serviclo en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURNO |de O7.00hs 8 19.00hrs  [FECHA | viemes 10 de febrero de 2023 |
Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerts por cualquier percance v shendo supervisade por mi
jefe de grupa.

TURNO [de 15:00hrs & 07:00hs  [FECHA | sabacdo 11 de febrero de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cuziguier percance y siendo supervisado por mi
fefe de grupa,

TURNOD |de O7-0Chrs a 19:00hrs [FECHA | lunes 13 de fabraro de 2023
Recibl senicio en Peatonal. v siempre alerta por cuglgquier percance y siendo supervisado por mi jefe

de Erupo.

TURNO |de 19:00hrs & 07:00hrs  [FECHA | martes 14 de febrers de 2023

Wi primer diz de descanso correspondiente al mes de Febrero.

TURNO [de 07 O0hrs = 1900hts  |FECHA | ju=ves 16 de febrero de 2023

M1 sagundo dia de descanse correspondiente al mes de Febraro.




TURND  [de 19:00hrs a O7.00hes  |[FECHA | viarnaes 17 de febrero ds 2023

Recibl servicio en garita #2 titelar. v siempre alerta por cuslquier percance y skendo supervisado por mi
jefe de grupo.

ITURNO [de 07.00hrs & 19:00Nws |FECHA | domngo 10 de febrero de 2023

Recibi servicic en Garita #1 Registra. y siempre alerts por cualquier parcance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURND |de 19:00hvs 2 0T 00hrs _ [FECHA | lunes 20 de febrero de 2023

Secibi servicio en garita #2 titular. y siempre alesta por cualguler percence y slendao supervisado por mi
jefe de prupo.

TURNO  |ge O7:00hrs & 15:00hrs  [FECHA | miércoles 22 de febrerg o 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. v siempre zlerta por cualquier percance y slende supervisado por
mi Jefe de gropo.

TURND |de 19:00hrs a O7-00krs  [FECHA | jugves 23 de fabrers de 2023

Recibi servicio en Edificio Admdn. v slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO  |de O7.00nrs a 15:00hrs  |[FECHA | sabado 25 ce febrero de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cuslguier percance y sienda supervisado por
mi jefe de grupo.

TURND |de 19:00hrs 2 07.00hws  [FECHA | domingo 26 de febrera da 2023

Recibi sarvicia en garita #32 titular, y slempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
|efe de grupo.

TURNO lds £7.00hrs a 19:00hrs  |FECHA | martes 28 de fetrero de 2023

Recibi servicio en Garita #2 Registro. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATC ADMINISTRATIVD: No. 084-029-2023

MOMBRE: JOSSELINE SUSAMA HERRERA EATON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA
¥ OPERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA DE IOLIC SANTO
TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDEINTE AL PERIODO: DELOT Al 28 DE FEBRERO DE 2023

£
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REALIZAR IMPRESIOMNES;

REVISAR, RECIZIR ¥ ENVIAR CORREOS,

REFRODUCIR FOTOCOPIAS:

ESCAMNEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRC DEL EDIFCIO;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS REALIZADAS ALA UNIDAD,
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
DAR CUMPUMIENTS A ORDEMES DIRECTAS DE LDS ASESORES LEGALES;

APOYOD AL PROCURADOR IURIDRHCO:

APOYD A LOS ASESORES JURTICOS;

APOYO A LA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA EN TEMA DE CONTRATOS REMITIDOS A
REVISION Y FIRMA DE LA SUB GERENCIA GENERAL:

ARCHIVG CORRESPONDIENTE DE DOCUMENTOS;

CONTROL ¥ ARCHIVO DE DOCUMENTOS REMITIDOS POR RECURSOS HUMANOS PARA
LA ELABORACION DE CONTRATOS,

CONTROL ¥ ARCHWO DE DOCUMENTOS REMMDO: POR  DIFERENTES
DEPARTAMENTOS DE ZOLIC, o |

Josselirie STsana Herrera Eaton Licdo. Elvin Ramos

Persona Contratada Jefe Inmediato
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 085-028-2023 /
NOMBRE: JOSUE ARNOLDO VILLEDA
VASQUEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APGYAR
EN TAREAS OPERATIVAS Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN INSTALACIONES
DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DE FEBRERQ DE 2023,

« Limpieza de oficinas del segundo nivel del edificio administrativa
« Mantener limpios los pasillos del segundao nivel
« Limpieza de la oficina de archivo general

s Limpieza de bafios del segundo nivel

= Limpieza de persianas

« Limpieza de ventanas

» Pulir piso del segundo nivel

« Barrer y trapear diario en el segundo nivel

+ Mantenimiento de macetas

+ Limpieza de techo primer y segundo nivel

+ Limpieza de dispensadores de agus

s Limpieza de refrigerador

« Limpieza de microondas

+ Sacar basura de oficinas del segundo nivel

« Colocacion de garrafones de agua



e Limpieza de escritonos

« Bamery trapear diario en archivo general
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;” _ / SaNTO TOWMAS OE CASTILA

INFORME DE AGTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 088.0z8.2023

WHEHEMMM ¥
CARGO: SERVICIOS TECHICESE TEMPLIRALSS ETENTES EN APOYD ADMINISTRATIVE DPERATIVD PARA LA
SECCION DE CONTROLES DE TOMA LIBRE I SUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTD TOMAS DE LAz 1

SRERD DE 223

1) Atencién al personal soficitants en moduio 1 Y 2 control de operaciones, (De scusrdo con el ol de tumo)
i Elabors 140 contrasefas [ara Ingresos ¥ agrescs de mercancias da predén fiseal, [De acuende con ¢ rol de tume)
3} Archivar pases de ingreso con su respactiva poliza de cada ampress. {De acuerdo con el rol de lumo)

4) Mantener =i buen uvso del equipo de ia oflcina. |De acwerdo oon & rol de o)

&) Ingresar datos al sistema sicome de todos log camiones que ingresan y sgresan al pradio fiscal, (De
aecusrds con el rol de burno)

B} Elaborar formulsrios para &l ingreso de herramienta al predio fiscal. [De scuerdo con & rof de luma)

T} Entregar formularios de tiempo axiraordinario o tas empresas. (De acuerdo con el rol de turno)

Vi Ba.
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AL INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 087-029-2023

NOMBRE: Judith Jamileth Martinez Castaneda

CARGOD: Servicios técnicos temporales consistentes en apoyar administrativa
y operativamente al departamento de Planificacién y Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL: 01 3l 28 del mes de febrero de 2023.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 af 28 de febrero del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:

“

e

Se solicitaron insumos por medio de Requisicién de Materiales a almacén,
Recepcidn de Oficios y Circulares de los diferentes Departamentos.

Se apoyo en la elaboracion de Bitdcora de Asistencia al Seguimiento y Avance Matriz
institucional de Evaluacién de Riesgo de la Comisidn Especializada, SINALCIG,

% dio apoyo & la Comisidn Especializada, SINACIG en la entrega de documentacion.
Elaboracién de Resolucion Unidad de Planificacion STC. No.02-2023, pars
modificacion presupuastaria INTRA 2 solicitada por Centro de Costos con OFICIO CC.
STC No.004-2023.

Elaboracitn de SOLICITUD DE PAGO No. 001-2023.

Se solicitaron formularios para viaticos con nombramiento de comision 5GG. No.
0013-2023 a la unidad de tesoreria,

Sa llenarcn los formularios de viaticos anticipo y constancia para lz Leda, Karla Linares
encargada de Planificacién.



Se liguidaron los vidticos del nombramientio de comision SGG. No. 0013-2043 a
nombra de Lcda. Karla Lineres.

Elaboracion de PEDIDO D-P No.001-2023 solicitando Computadera Portatil para la
encargada de Planificacion.

Elabaracidn de PEDIDO D-P No.002-2023 solicitando una refrigeradora para la unidad
de Planificacion,

Se |leno el formato de Excel del Plan Presupuesto 2024 de la unidad de Planificacion.

se dic acompafiamiento en el lanzamiento del Proyecto Accion Colectiva Laboral
[ACL) lo cual fue realizada en el Polideportive de Puerta Barrio.




# Sedio acompafiamiente al sefior subgerente en la entrega de slimentos lo cual fueron
donados por la institucion para los beneficiarios del Centro de Atencidn al Adufto
Mayor, Mis Afios Dorados ubicados en el area de Santo Tomas de Castilla,

Judith Jamlleth Maftinez Castafieda Gt
Persona Contratada fefalnmed!a‘u
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20LIC-
vy o SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  088-029-2023

NOMBRE: KATHERINE ROXANA ALARCON CARRERA

e e

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, consistentes en apoyar en la coberturade
reuniones y actividades de 1a institucién en Santo Tomas de Castilla que promuevan el quehacer
de ZOLIC.

CORRESPONDVENTE DEL D1 AL 28 DEL MES febrero OFE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 al 28 de febrero del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:

* Se sostuvieron diferentes reuniones de trabajo.

Reuniones virtuales con equipo de Comunicacion y Mercadeo para |z
planificacidn y seguimiento de las actividades programadas.

e Se formd parte de la Asamblea Ordinaria que realizé el Concejo
Departamental de Desarrollo CODEDE en la Brigada de Infanteria de
Marina.

* (Coordinacién con Director de Radio Grupo Alius para que se le brindara
una entrevista al Sub Gerente Lic. Gerson Bailey

* Elaboracion de preguntas
= Fotografias
= Posteo en la pagina oficial de ZOLIC

s Acompafiamiento con 5ub Gerente Lic. Gerson Bailey a la Presentacion
del Comité de Feria de Santo Tomas de Castilla en el Comando Naval
del CARIBE — CONACAR-

s Apoyo al departamento de Comunicacion en el escaneo de resefias
histdricas de ZOLIC.

e Asistencia como representacion institucional al lanzamiento del
proyecto “Accién Colectiva Laboral” (ACL) el cual se llevé a cabo en
Polideportivo de Puerto Barrios.

* Documentacion fotografica en las Inspecciones realizadas en el predio
fiscal con personal de ZOLIC.



Farticipacion institucional en actividad ciclistica "Towr por fa paz justa”
la cual se llevé a cabo por 3 dias consecutivos, donde se coording v
realizé montaje publicitario en los 3 eventas.

* Colocacidn de Roll Ups los dias 07, 08 y 10 de febrero

o s LUHIEI e

* Redaccion de Nota para posteo en pagina de Facebook
Se realizd donacidn de almuerzos al asilo de ancianos “Mis Afios
Dorados”

= ACOTIpanainiento

" Fotografias

= Posteo en la pagina oficial de ZOLIC.
se llevo a cabo una Charla Motivacional a personal de ZOLIC en el Salén
UE i@ inattucion, esio Con e apoyo de RRHH.

= Gestion de alimentos

" Fotografias
® Coordinacion.
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! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
v Y] SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: (88-028-2023

NOMERE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN REALIZAR EL TRASLADOD
DEL _PERSCNAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO.  CONDUCIENDO LOS VEHICULOS
ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD. ASI COMO APCYAR EN ACTIVIDADES DE

ENTREGA DE DOCUMENTAGION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DEL MES DE FEBRERC DEL 2023

Trastado del Subgerenie Generel a diversas instituciones del Municipio de Puero Barros
Departamento de |zabal,

2. Trasladar 2! Subgerente Genaral a diversos lugares del Departamernio de [zabai,

3. Trasladar ai Subgerente General de Oficinas de Sanlo Tomés de Castilia a Oficinas de Zolic a
Oficinegs de ZOLIC ubicadas en Zona Fraders, Ciudad dé Guatemala.

4. Trasiado al Subgerente General de Oficinas de Z0LIC ubicadas an fona Pradera, Ciudad de
Guatemala a Oficinas de Santo Tomas de Castilla

& Treslads de Capacilador de Sistema de Gestion de Conbrod BABT hacia & aeropuedo ded
Murnicipio de Puerto Barrips, Departamenic de [zabal

.
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Parsona Contratada Jefe inmadiato
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RENGLON PRESUPUESTARID: 029

CONTRATO ADMINSTRATVO No  090-029-2033 //

WOMBRE: Lilion Begtrir Judrez Soils

CARGO. Serviclos Técnicas Tempareles consistentes en apoyar administrativa y operativemente &
la seccidn de mantenimiento.. !

CORRESPONDIENTE DEL ﬂ'l Al 28 [DELMES _ FEBRERD _CE 2033

¥ Apoyo en tecactar Informes semanales del personal de mantenimiento.

« Apoyo &n entregar suministros al persanal de mantenimienta.

Apoyoen [a impieza y mantenimiento de 3 oficing de iz bodega.

Apayo en funciones en general como secretaria de mantenimianto.

Apocyo an realizar permisos pars personal de mantenimiente,

Apcye en |a elaboracion de reportes de tiempo exira para personal de mantenimiznio
Apayo en tomar fatografias de las trabajadores de mantenimisnto.

Apoyo en redactar informes del personal por contrato de mantenimisnto.

S R

Apoyo en redactar informes del personal de mantenimiente.

Lilian Beatriz Judrez Solis
Pa#riona Contretada
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ZOLIC GUATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 091-029-2023,

NOMEBRE: LUIS ERNESTO RAMIREZ Ri0S.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APQOYOD
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2023,

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitacoras No. 07, 11, 15,22, 26, 30,37, 41, 45,

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

4. Verificacion de Eventos y Toma de Capturas,

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesarla para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monfitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

Jefe Inmediate
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SR RERT INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 092-029-2023

NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Apoyar
administrativa y operativamente en el Departamento de Proteccion.
CORRESPONDIENTE: del 01 al 28 de febrero del 2023

1) Atencién a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

2) Elaboracién de Carta Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a

continuacion,

(075, 0101, 0102, 0103, 0104, 0105, 01086, 0107, 0108, 0108, 0111, 0112,
0113, 0114, 0115, 0116, 0117, 0118, 0121, 0122, 0123, 0124, 0125, 0131,
0135, 0136, 0137, 0147, 0148, 0149, 0150, 0151, 0152, 0153, 0154, 0160,
0161, 0162, 0163, 0184, 0165, 0170, 0171, 0172, 0173, 0181, 0182, 0185,
0188, 0190, 0192, 0193 - 2023).

3) Elaboracion de oficios.
(0186, 020, 022 — 2023).
4) Elaboracién de Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC,

5} Archivo de documentos recibidos y emitidos de distintos
departamentos.

8) Envio y recepcion de correos electronicos.

7) Recepcién de personal y usuarios para elaboracion de gafetes.
8) Atencién de llamadas telefonicas.

8) Atencidn a usuarios.

10)Elaboracidn de gafetes.

11) Archivo de Carta Cupo y Permisos.

12) Archivo de Novedades.



13) Presentaciones de Amenazas y Sucesos de la Proteccion de
Instalaciones de ZOLIC correspondientes al mes de febrero del ano
2023.

14) Registro de Amenazas, Sucesos y Fallos de Proteccion anexo “G" del
codigo PBIP.

15)Revision y registro de Novedades de la Seccién de Seguridad
correspondiente al mes febrero del afio 2023, las cuales detallo
continuacian.

Novedades D.5.5. STC. No. 010-2023
Novedades D.5.S. STC. No. 011-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 012-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 013-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 014-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 015-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 016-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 017-2023
Movedades D.5.5. STC. No. 018-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 019-2023
Novedades D.S5.S. STC. No. 020-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 021-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 022-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 023-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 024-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 025-2023
Movedades D.5.5. STC. No. 026-2023
Novedades D.S.5. STC. No. 027-2023
Novedades D.8.5. STC. No. 028-2023
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Persona contratada Jefe Inmediato
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SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029.

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 093-029-2023,

NOMBRE: MARVIN ALEZANO GODOY.

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, consistentes en apoyar al
Departamento de Proteccion, para obtener mejoras en la gestién de
seguridad de caracter operativo y estratégico.
CORRESPONDIENTE: del 01 al 28 de febrero de 2023.

El Departamento de Proteccion, me instruye en apoyar a la seccion de
maonitoreo y base de datos para gafete o carmnet.

01, Atencién en las diferentes actividades a usuarios: proveedores, agentes
navieros, gestores aduanales, contratistas, empleados de diferentes empresas,
visitantes y pilotos del transporte pesado.

02. Recepcion de expedientes de solicitudes de gafete o camet, de toda
persona que requiere de ingreso al predio fiscal, por varios motives.

03. Revision de los expedientes mencionados, y gue los mismos lienen los
requisitos, detallando a continuacién: formulario de solicitud y autorizacion de
gafete de identificacion y pase de vehiculos, adjuntando fotocopia de DPI,
fotocopia de la farjeta de circulacién y de licencia de conducir vigente, si el ingresoc

es en vehiculo, principaimente a los conductores del transporte pesado,
(CISTERNAS)

04.- Postenior gestionar ante el jefe del departamento les expedientes
mencionados para su aprobacion, quedando registrado los datos en el sistema.

05. Se instruye a la persona solicitante a la cancelacion en Tesorerla, mismos
tienen el siguiente costo primera solicitud Q. 50.00 y renovacién Q. 35.00,
posterior al proceso mancionado se autoriza el gafete o came, mismo tiene una
vigencia de un ano.

06. Apoyo en acompafiamiento al equipo de inspeccion legal en documentacian
y fisicamente, asi como, lo que le corresponde al departamento de proteccion, a
las diferentes empresas establecidas en el predio fiscal, para su confinuidad en
SUs operaciones.

07. Apoyo en los tumos del circuito cerrado de televigion, CCTV, misma es de
suma importancia en el departamento por ser una tecnologia de videovigilancia,
disefiada para apoyar a |la seccion de seguridad y asl evitar de un hecho criminal
en donde estaria en riesgo las instalaciones de la zona libre de industria y
comercio.

08. Apoyo a la seccidn de seguridad, cuando as| lo requiera el jefe del
departamento de proteccion.

09. Ingreso de bitacoras de los operadores de tumo en CCTV, al sistema,
después de haberlas analizado y de acuerdo a las novedades que se presenten
en las mismas, informar inmediatamente al jefe del depariamento para lo que crea
canvenients en cuanto & coordinaciones o decisiones a tomar.



10.  Ingreso de datos de solicitudes de gafete o carne al sistama.

APOYO EN LOS DIFERENTES TURNO DE CCTV.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 094-028-2023

NOMBRE: Melanee Alejandra Flores Marinez

CARGD: Servicios Técnicps Temporales congistenies en apoyar adminigtrativa y
operativamente en el Departamentio Finangierg. _

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DE FEBRERDO DEL 2023

CyD

49575577 pago por servicio de telefonia
48580555 pago por sarvicio de energlia elecinca
40580314 pago por servicio de energia electrica
49641518 pago por cuota laboral y patronal
49714108 pago por servicio de cable

44786645 pago por servicio telefonica
49798045 pago de noming

49758320 pago de tiempo exira

49919092 page de dietas

45018368 pago de distas

45918912 pago de dietas

49918563 pago de distas

49919007 pago de digtas

49519050 pago de distas

40828526 paga por gastos de representacion
40028832 pago por gastos de representacion
49867723 pago por cancelacion de sueldo de vacacionas
50030904 pago por energla ekéctrica

‘I.'Il'llllllil-llll.'lll-lll

COM-RDP

« 409935593 pago de aguinaldo

s 409309578 pago de bano 14

= 45939557 pago de indemnizacidn
COM-DEV

» 49550256 pago por viaticos
49580285 pago por viaticos
48580327 pago por viaticos
40611958 pago por visticos
40612088 pago por viaticos
49674851 pago por viaticos
49674382 pago por viaticos
409674471 pago por viaticos
40ET4AT18 pago por vidticos
49704661 pago por vialicos
49705826 pago por viaticos
49729290 pago por servicios f&cnicos
40729820 pago por servicios tecnicos
49733242 pago por servicios tacnicos
49730870 pago por gervicios tecnicos
45740931 pago por servicios tecnicos
49740988 pago por servicios técnicoes
49741032 pago por servicios tecnicos
49741068 page por servicios Yecnicos
45741120 pago por senvicios técnicos
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48741146 pago por servicios lecnicos
45711295 pago por servicios técnicos
49741687 pago por servicios tecnicos
45741887 pago por servicios tecnites
48742093 pago por servicios tecnicos
45742154 pago por servicios ecnicos
49744018 pago por servicios 18cnicos
45743842 pago por Senvicios tecnicos
49743805 pago por servicios tEcnicos
49743581 pago por servicios técnicos
49744007 pago por servicios tecnicos
45743964 pago por servicios téenicos
49743958 pago por servicios tEonicoes
487438450 pago por servicios técnicos
408743840 pago por servicios tecnicos
49743928 pago por servicios lécnicos
48744000 pago par servicios tecnicos
49743722 pago por servicios técnicos
49743911 page por servicios téenicos
487430881 pago por sarvicios tecnicos
49754567 pago por servicios 18Ccnices
48754652 pago por Servicios tecmcos
40754873 pago por servicias técnicos
49754966 pago por servicios 1Bonicos
49754999 pago por servicios 1écnicos
489755037 pago por servicios técnices
49755085 page por servicios técnicos
45755093 pago por servicios técnicos
49755142 pago por servicios 18cnicos
49755182 pago par servicios técnicos
49771581 pago por senvicias técnicos
49771300 pago por servicios tecnicos
49770194 pago por servicios lécnicos
49769824 pago por servicios tecnicos
AQ7E867TS pago por servicios tBonicos
49788586 pago por servicios téenicos
48770295 pago por servicios tecnicos
45783888 pago por servicios técnicos
49783609 pago por servicios tecnicos
49783951 pago por servicios técnicos
497R3A28 pago por servicios tecnicas
45783814 pago por senvicios técnicos
48784227 pago por servicios técnicos
49787007 pago por servicios 1ecnicos
4977249 pago por servicios 1écnicos
4STETO66 pago por servicios técnicos
49798310 pago de beca

489788651 pago por sarvicios {ecnicos
497GRGE0 pago por sarvicios 1&cnicas
49708558 pago par servicios 1&enices
49798656 pago por Servicios técnicos
AD798054 pago por servicios técnicos
497880850 pago por sarvicios WEcnicos
48917758 pago por viaticos
48917731 pago por viaticos
49917741 page por viaticos
45024551 pago por $ervicios 1ecnicos
45625470 pago por servicios técnicos
40925570 pago pof servicios técnicos



490925503 pago por servicios tecnicos
49925418 pago por servicios tecnicos
48924533 pago por viaticos

49946859 pago por senicios tecnicos
50004113 page por servicios 1écnicos

ADJUDICACION
489579371 pago por arrendamiento de parqueo
49578402 page por arendamienta de parquec
49578470 pago por mantenimignic de areas comunes
49579371 pago por amendamiento de panjueocs
49502876 pago por arrendamiento de parqueocs

'I-lII-lI-IIll-iIIl-iiil--il-llli-l

48636994 pago par compra de resmas
49705848 pago por servicio de cable
A9T30RZ0 pago por servicios profesionales
49738543 pago por servicios profesionales
49740003 pago por servicios profesionales
45738778 pago por servicios profesionales
48739127 pago por servicios profesionales
48739410 pago por servicios profesionaies
49742353 page por servicios profesionales
48742416 pago por servicios profesionalas
49770950 pago por servicios profesicnales
49772276 pago por servicios profesionales
49784553 pago por servicios profesionales
48784337 pago por servicios profesionales
48921016 pago por & cajas plasticas

49920537 pago por la compra de papel higiénico

49519960 pago por publicacion en el diang
49820164 pago por publicacidn en el dianio
48835476 paga por manienimignto
49935578 paga por mantenimignto
49838518 paga por compra de talonarios
49930652 pago por compra de disco durg
49948522 pago por publicacidn

de centro america
de centro america

48873035 pago por servicio de encomienda
50005316 pago por servicio de contratacian de servicio de fumigacion

50032504 paga por servicio de hospedaje
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No  055-029-2033 7

NOMBRE: Edy Roberto Duarte Posados
CARGO: SEIW'IEI'DS TECNICOS TEMPDORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS ﬂFEMWAS

¥ DE MNIMIENTD EN ES EN GE E LA TONA I.IBHE N

COME E ¥ S

LOUIC-,

CORARESPONDIENTE DEL D01 AL 2B  DEL MES FEBRERD DE 2023

# Selesrealizo mantenimiento corrective y/o preventivo a Ies unidades de zires
acondicionados, mantenimlento que comprende en:

% limpieza de drenajes.

&  Limpieta de filtros.
% Limpieza de turhina.
% Limpieza de Tarjeta electronica
% Limpiela de unidad condensadora.
¢ Entre otros
|
No, | LUGAR UNIDADES de = TIPO DE MANTENIMIENTO
|1 a/c s
1  OFICINA DE CONTRALORIA —— CORRECTIVO
| 2  GARITADESEGURIDAD#1 ' 1 REVISION |
| 3 | DFICINA DE INFORMATICA 1 2 CORRECTIVO
: 4 | DEICINA DEL SUB-GERENTE 1 CORRECTIVOD |
-3 SALEIN 2 PREVENTIVOD
E BF-:::INA DEL SUB-GERENTE . 1 _REPARACION
7 | OFICINA DE PLANIFICACION 1 ~ CORRECTIVOD
| B ENFEHMEHIA . 2 PREVENTIND
9 ﬂFIEIHA DE Fll‘*i.flhl I:IEFHJ | 1 EI'_‘IH?.EETI'-.I'{}_. .
| 10 |GAR=TA DE CONTROLES #1 1  CORRECTVO
|11 | OFICINA DE ARCHIVDS 1 PREVENTIVOD _

s Apovo como pilato del pick-up en el trasledo de personal, equipo y material en diferentes
dreas en predio fiscal, plaza sdministrativa y casa de visitas.

& Apoyo en supervision de generadores eléctricos.

s Apcyoen llenado de combustible de los generadores eféctricos.

s Apoyo en la redaccién cel OFICIO. MANTENIMIENTOLSTC. NC.009-2023.

®  Revision de refrigeradaora en casa de visitas.

s Apoyo a Iz seccidn de inventarios en el trasiado de una mesa haciz oficina del sub-gerente.

» Apoyo al traslado de mesas v sillas del edificio administrativo hacia casa de visitas.



s Sprealizé medidas y conteo de paletas (persi2nas) faltantes en el edificio adminestrative,

s %einstalaron paletas (persianas) en oficina del contador general y secreta ria del gerente.

s Seinstald tuberia de pve para drenale de alres acondiclonados en &l tercer nivel del
edificio administrativo,

» Apoya en el desmontzje de un aire acondicienado de ventana en oficing del centador

general.

Edy Roberto Duarte Posades

Persona Contratada

. Byron Estua
Gersnte Gen



/ INA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
MFORME DE ACTNWIDADES

' RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO ADMINISTRATIVD Mo. D38-029-2023
NOMBRE: Geremias Armando Caal Coc
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DEL CODIGD
INTERNACIONAL PARA LA PROTECCION DE LOS BUQUES ¥ DE LAS INSTALACIONES PORTUARIAS [CODIGO PEIF)
¥ CON EL PLAN DE PROTECCION DE INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP).

CORRESPONDIENTE: Del 01 ai 28 de Febrerc del afie 2023.

Atentamente me dirjo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en Cada pusslo
de sarvicio.

TURND |de 18:00hrs s O7.00hrs  |[FECHA | midreales 1 de febrero de 2023

Cerrando turno de servicio amanecer como recomido vial y siempre alerta por cuslquier percancey
sienda supervisado por mi jefs de grupa.

TURND [de 07 CORvs & 19.00hrs  [FECHA | jueves 2 de ferera de 2023

Recibl servicio en garita de Casa de Vigita, y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupa.

TURNO  [de 18:0Dfrs a 07 UChrs  [FECHA | viarnes 3 de febrero de 023

Retibl servicio en garita #1 titular, v siempre slerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
|efe di grupo.

TURNO  |oe O7:0Chrs = 19:00hrs  [FECHA | dominge § de febrero de 2023

Recibi servicio en garita peatonal, y slempre alerta por cualguler percance y siendo supervisado parmi
jefe de grupo.

TURNO |de 19:.00hrs & 07-00hrs  [FECHA | lunas & de febrera da 2023

Recibl servicio en garita %2 titular. y siempre slerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND [ae 07 O0hrs & 15:00hrs  |FECHA | migrcoles B de febrero de 2023

Recibi senvicio en garita #2 registro. y slempre aleria por cualquier percance y siendc supervisado por
mil jefe de grupo.

ITURND Tde 19:00hrs 8 07:00nrs  |FECHA | jueves 9 de febrerc de 2023

=
i primer dia de descanso correspandiente &l mes de fabrereo,

TURNO |de 07 00hrs @ 19:00hrs  [FECHA | sabaco 11 de febrero de 2023

Mi segundo dia de descanso correspondients al mes de febrero.

[TURNO  [de 15.00hrs 2 07.00hrs__ [FECHA 1 Gomingo 2 da febrerg oe 2023

Recibl servicio en garita #2 registro. vy slempre alerta por cuzlguier perlam‘e y siendo supenvisada par
mi jefe de grupo.

TURNO |oe ©7 O0hrs & 19:00hrs  [FECHA [ martes 14 de febrero de 2023

Recibf servicio en garita &2 refuerzo. y slempre alerta por cuaiguier percance y siendo supearvisada por
mi jefe de grupa

TURNO  |de 19:00hvs & O7.00nrs  [FECHA | migreoles 15 de fabrero de 2023

Recibi servicio en edificio adrministrative v slampre alerta por cuaiquiér percance.y siendo supervisado
|par mi jefe de grupo.




TURNO  |de 07:00hre s 19:00hrs  |FECHA | viermes 17 de feonero oe 2023
Recibi servicio en garita de Casa de Visita. y siempre zlertz por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

TURNO  [de 13:00hrs a 07 O0frs  |FECHA | sébado 18 de fabrero de 2023
Recibl servicia en garita #1 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supenvisado por mi
jefe de grupo.

TURNO [de 07:00nhrs & 19:00nrs  [FECHA | lunes 20 de fabrero de 2023
Recibi servicio en garita peatonal, y siempre alerta por cualguier percance y signdo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |ds 19:00nr 3 07:00hrs  [FECHA | martes 21 de febrers og 2023
Recibi servicio en garita 82 titular, y siempre zlerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi

jefe de grupa.

TURND |de 07.00hrs a 15.00hrs  |[FECHA | jueves 23 de febraro de 2023
Recibl servicio en garita #2 registro. v siempre alerta por cualguler percance v slendo supervisado por
mi jefe de arupo.

TURND |de 12:00rrs 2 07:00hrs  |FECHA | viernes 24 d= febrerc de 2023
Recibl servicia an recarrido vial v slempre alerta por cuzlquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURND _  |de 07 O0frs & 19:00hrs [FECHA | gomingo 26 de felrero og 2023
Recibl servicic en edificio administrativo y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado

por mi jefe de grupa.

'TURND lde 19:00hrs & 07 .00hrs  [FECHA | lures 27 de febrero de 2023
Recibi servicio en garita de Casa de Visita, y siempre alerts por cualquier percance y siendo supervisado
par mi jefe de grupe,

TURNC | |FECHA | Martes, 2E de fedrero de 2023
Cerrando turng de servicio amanecer en garita de Caza deVisita. v siempre alerta por malqﬁ'm

percance y slendo supervisado por mi jefe de grupa.
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% INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO ADMINISTRATIVG MNo. 087-029-2023

NOMBRE: Melvin Yosuarl Alvarado Orellana

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en ¢l cumplimiento del codigo
Internacional para la proteccion de los bugues y de Ias instalaciones portuarias (codigo PBIP] y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias {PPIP]

CORRESPOMNDIENTE: De! 01 al 28 de Febrero del afo 2023,

Atentamente me dinjo s usted para remitife sobre mis aclividades realizadas en cada puasto
de servicio.

TURND lde 12:00hrs 2 07:000rs  [FECHA | migrcoles 1 cs febrera da 2023
Recibi servicio en garite #2 registro, v siempre alerts por cualguier percance ¥ siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURND ‘de O7:00hrsa 15000rs |FECHA | vismes 3 os febrero.da 2023
ﬁenhr serviclo en Garlta #1 titular. v siempre alerta por cualguier percance y slendo supervisado por mi
{jefa de grupe.

TURNO lda 19:00krs 2 07:00hrs  [FECHA | sabaco 4 de febrerp de 2023
Recibi servicio en edificic administrativo y siempre 2lerta par cualquler percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupe

TURND |de 07 00hrs = 19:00hrs  [FECHA | lures & de febrerg ds 2023
Recibi =ervicio en garita 42 titular. y siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
jefie de grupo

TURND \de 15:00hrs 2 07 .00nrs  [FECHA | mares 7 ta fabrero de 2023 [
Recibi servicio en Garits #1 titular. v sigmpre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi
jefe de grupso,

TURND |de 07 00hrs B 15:00hrs  |FECHA | jueves 5 de febrerc de 2023
{

|Mi segunda dia de descanso correspondiente al mes de Noviembre.

TURND  |de 15.00hrs a 07 -00hrs  |FECHA | vistres 10 de febraro de 2023

i segundo diz de descanso commespondiente al mes de Moviemibre,

TURNG |de OF-00nrs & 19:00hrs  |[FECHA | gominge 12 de fabrero de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cualquier percance y siendo superyisada por mi
jefe de prupo.

TURNO  |de 19.00hvs a 07.00nrs  |FECHA | unes 13 de fabeero de 2023
Recibi servicio en Garitz #1 Registro. y stempre alerta por cualgquler percance y siendo supervisado por

mi jefe de grupo.

TURNO |ge 07-00hrs & 19.00hes  |[FECHA | midrooles 15 de febrero de 2023
Recibi servicic en Pestonal. v siempre alerta por cualguler percance v sienda supervisado por mi jefe
ge grupo

TURNOD |de 19:00hrs a 07 O0hrs  [FECHA | jusves 16 de febrero de 2023
Recibi servicio en garita 42 titular. v siemgpre alerta por cualquier percance y siendo supenvisado por mi

iefe de grupo,




TURNO [de O7:00hes @ 19:00nrs  |[FECHA | sabado 18 de febrero da 2023
Recibl servicio en garita #2 registro, v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
rri jete de grupe.

ITURNO  |oe 19:00nms a 07 O0fws  [FECHA | domingo 19 de febrero de 2023
Recibi servicio en garitz #2 titular. y siempre alerta por cuglquier percance y siende supervisado por mi
|efe de grupa.

Recibi servicio &n edificio administrative v siempre alerta por cualquier percance y slendo suparvisado
por mi jefe de grupo.

TURND |de 19:00hrs 5 07.00hrs  [FECHA | midrcoles 22 de febrero de 2022
Recibi servicio en Garita 81 titular. v siempre alerts por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO |de O7.0Onre a 13:00hrs  [FECHA | viames 24 de febrero de 2023
Reethi servicio en Garita #1 Registro, ¥ siempre alerts por cualguier percance y siendo supérvizado por
mi jefe de grupo.

TURNG |de 19:00hrs 2 07.0Dhre  |FECHA | sabado 25 de febrero de 2023
Recibi serviclo n Peatonal. y siempre alerta por cuskquier percance y siendo supervisado par mi jefe
gde griupo.

TURNO |de 07.00hrs & 19:00hrs  [FECHA | lunes 27 de febraro de 2023
Recibi servicio en garita 82 titular, y siempre alerta por cualquier parcance y siende supenvisado por mi
||efe de grupo.

TURNO lde O7.00hrsa 19.00nrs  [FECHA | martas 21 de febrero de 2023 |

TURNOD |de 15:00hrs 2 07T-00nrs  [FECHA | maries 28 de febreto de 2023

Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi

jefe de grupo.

Weabyir' Yosuarn Avarzdo Orellans Licda, Aficia Ofviz Lfus Flores
Persona Contratada ﬁ—___k‘\ Jefe inmedizto
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 088-029-2023

NOMBRE MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGO SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL DE
ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 28 DE FEBREROQ DE 2023,

Duranie 8l presente mes, desamolie diversidad ¢ actividades y dislintos documentios
adminslalvos 108 cuales detallo a continuacian

o

o

LY

L%

REVISAR CORREOS ELECTRONICOS,

RECIBIR CORRESPONDENCIA DE CiUDAD CAPITAL

REALIZAR IMPRESIONES

RECIBIR DOCUMENTC PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTEY
SUBGERENTE:

REPRODUCIR FOTQCOPIAS,

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTC DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO,

ENVIAR CORREQS A LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ZOLIC EN
REQUERIMIENTOS DEL GERENTE ¥ SUBGERENTE GENERAL
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS,

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS

REVISION DE LAS RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA,

TRASLADAR DOQCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL ¥
SUBGERENTE;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DUOCUMENTOS;
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA



DAR CURMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE GENERAL
Y SUBGERENTE.

DAR SEGUIMIENTS A SCLICITUDES DFE LOS USUARIOS

DAR SECUIMIENTD A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE
GENERAL, SUBGERENTE ¥ DEMAS JEFES DE LOS DISTINTOS
DEPARTAMENTOS DE ZOLIC

APDYO A LA ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC

APOYO A LA ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL CIUDAD CAPITAL
REVISION DE DICTAMENES DF LA COMISION CALIFICADCRA,

APOYO PERSONAL ADMINISTRATIVC DE LAS OFICINAS DE ZOLIC EN
CIUDAD CAPITAL;

REVISAR ¥ TRASLADAR DOCUMENTOS DE VIATICOS AL EXTERIOR

v APOYO A JEFES DE DISTINTGS DEPARTAMENTOS GE ZOLIC SEGUN

LAS NECESIDADES,

CREPARAR EXPEDIENTES PARA PAGOS DE TOEEP

REALIZAR PEDIDOS Y SOLICITUDES DE PAGO.  SEGUN
REQUERIMIENTO

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICID GG.029.2023 JUNTA DIRECTIVA HABILITACION DE FONDO
CAJA CHICA, EJERCICIO FISCAL 2023

OFICI0 GG.030-2023 RECURSOS HUMANGE REMITIR NOTA DE
RENUNCIA JUSTO ELIAS CASASOLA CARDONA

OFICIO GG.031-2023 HRECURSOS HUMANOS REMITIR NOTA DE
SOLICITUD DE PRACTICAS EN ZOLIC

OFICID GG 032-2023. MINECO DISTRIBUIDDRA NORTH AMERICAM
CLUTCH GUATEMALA  LINITADA

CEICIO GG 0532023, MINECD PERFILES ¥ SOLUCIONES LOGISTICAS
GUATEMALA SOCIEDAD ANONIMA

OF ICIO GG 034-2023, MINECD NOVA WOOD, SOCIEDAD ANONIMA
OFICIO GG 035-2021. JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION
DE L& TRANSFERENCIA FRE SUPUESTARIA INTERNA Mo 92-2023
OFICID GG.036.2023, SAT Respussta a OF-SAT-GRN.-DAD-ASTC-2748-
2022 XINCO CUATEMALA S A,

OFICID GG C37-2023, SAT REMITIR RESOLUCION 08-01-2023 S0OLVAY
PEROKIDES AMERICA CENTRAL S A PRORROGA 1 AND

OFICIC GG038-2027 EMPORNAC PERMISD AL PREDIO FISCAL
SEROR FLORENTING GARZA



OFICIO GG.035-2023. JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION
A LA PROGRAMACION DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029

OFICIO GG .040.2023, JUNTA DIRECTIVA. SOUGCITUD DE APROBACION
DEL PROYECTO DE CONVENIO convero 05-2023 CAMEX 2023 (1)
OEICIO GG.041-2623 JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APRDBACION
DE LA PROPUSSTA DE PROYECTO DE CONVENICQ 002-2023 ANAM 2025
OFICIO GG.042-2023, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE APROBALCION
DFE LA PROPUESTA DE PROYECTO DE CONVEIQ 08-2023 CAMACOES
2023

OEICIO GG 042-2023 JUNTA DIRECTIVA, SOUCITUD DE APROBACION
DE LA PROGRAMACION DE LOS RENGLONES 011 Y 022

GFICIO GG.044.2023, JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION DE INFCRME
0E LOS RESULTADOS OBTENIDOS PUR EL DEFTO. DE MERCADEC
OFICID GG.045.2023, CENTRS DE COSTOS, REMITIR INFORMES DE
LOS DEPARTAMENTOS FOA ENERC 2023

OFICIO G0G.045-2023. RECURSDS HUMANGS IDONEIDAD DE
SERSONAS PARA JUNTA DE COTIZACION ADQUISICION CUPONES DE
COMBUSTIBLE DE Z0LIC

AFCIO GG D4T-2023 SAT Raspuesta a OF-SAT-GRN-DAD-ASTC-2254-
2022 PETROLATIN. SA

OFICIO GG 0282023 EMPORNAC, PERMISC AL PREDID FISCAL
SENCE E0VIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDEZ

OFICID GG 0492023 JUNTA DIRECTIVA, SCucituD DE
NATURACEITES 5 A, AMPLIACION DE CLASIFICACION

OSICIO GG 050-2023 JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE TANQUES DEL
ATLANTICO S.A AMPLIACION DE CLASIFICACION

OFICIO (53.081-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION
DE LA PROPUESTA DE PROYECTO DE CONVEIO 05-2023 CAMARA
AL FMANA AHK

CEICIO GG 052-2023. JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION
DEL PROYECTO DE CONVENIO convenio 08-2023 ISRACAM 2023
OFICIO GG .052-2023 INGENIERIA ¥ PROTECCION REMITIR NOTA DE
FRUIT OIL SOLICITUD DE REUBICACION DE TUBERIA

OFICIO GG.O54-2023, INGENIERIA ¥ PROTECCION, REMITIR NOTA DE
PO AUTOR:ZACION PARA PERFORAR CONCRETO

OFICID G0 055-2022 RECURSOS HUMANOS, REMITIR NOTA DE
CARLOS PEREZ

CEICID GG 058-2023, FINANCIERD, AUTORIZACION PARA EMISION DE
CHEAUS A JOSELINE BEDOYA PAGD RENDICION ELECTRONICA
OFICID G5 087-2023, POM S A AUTORIZAGION PARA HACER EETUDIOQ
DE SUELC BODEGA B

OFICIO GG 058-2023, RESPUESTA A PETROLATIN, 5 A

OFICI) GG 058-2023, JUNTA DIRECTIWA Renovacion de membrasia
CAMARA DE COMERCIC DE GUATEMALA

GEICIO 56 DE0-2023. JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION
DEL PROYECTO DE CONVENIO corwenic (7-2023 CaMARA DE
COMERCIO DE GUATEMALA 2023



QFICIO GG DE1-2023 JUNTA DIRECTIVA, aprchacion de converio 0S5
2023 CAMEX [FIRMADD AMBAS PARTES)

OFICHO GG.082-2023 JUNTA DIRECTIVA, aprebasian de convenc 004
2023 CAMACOES (FIRMADD AMBAS PARTES) (1)

OFICIO GGO063.2023, JUNTA DIRECTIVA, INAUGURACHEON DE LA
PRIMERA PLANTA DE YAZAKI (1) _
OFICIC GG.084-2023 JUNTA DIRECTIVA PRESENTACION ©OF
PROYECTO DE INVERSION CON COSTO BENEFICIO (1)

OFICIQ GG 085-2023, MINECO DB MODAS SCCIEDAD ANONIMA
GFICIC GG 0668-2023, MINECDO MDDAS M.T . SOCIEDAD ANDNINMA
OFICIC GG.OB7-2022, MINECO TRINIDAD APPAREL. SOCIEDAD
ANONIKA

OFICIC GG 068-2023, MINECD MORNING TEX GT, SOCIEDAD ANONIMA
OFICIC GG.089.2023, MINECO ALIMENTOS LOS CONACASTES,
SOCIEDAD ANONIMA

OFICID GG 070.2023, JURIDICO DEVOLUCION DE PETROLATIN S.A
OFICIO GG O71-2023 RECURSOS HUMANDOS, REMITIR NOTA DE
RENUNCA EDGAR BASILIO REYES, JEFE DE COMPRAS

OFICIC GGOT72-2023, SAT REMITIR RESOLUCION 18-05-2022
NATURACEITES, 8.4 AMPLIAGION DE CLASIFICACION

DFICIO GG.0T3.2023 SAT REMITIR RESOLUCION 19-05-2023 TANQUES
DEL ATLANTICO, §.A AMPLIACION DE CLASIFICACION

CFICIO GG 074-2023, JURIDICO SOLICITAR INFORMACION DE FRUIT
OIL ¥ ELECTROQUIMIC DE GUATEMALA S.4

OFICID GG.07T5-2023 SUBCERENCIA, REMITIR OFICIOS DE JURIDICC
SECUIMIENTO A USUARIOS

OFICIO GG .O7T6-2023. JUNTA DIRECTIVA, Renovamon de membresia AZFA
(ASOCIACION DE ZONAS FRANCAS)

QFICIO GGOTT-2022 JUNTA DIRECTIVA, Rsnovaciin de mambresia
CAMARA DE INDUSTRIA DE GUATEMALA

OFICIO GG 078-2023 JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION

DEL PROYECTO DE COMNVENIO convenio 08-2023 CAMARA DE
INDUSTRIA DE GUAT 2023

OFICKD GG .O7TH-2023, JUNTA DIRECTIVA, NOTA DE AUDITORIA No 007-
2023 CAl 0001 AUDITORIA FINANCIERA

OFiCI0 GG 080-2022 JUNTA DIRECTIVA INFORME CERTIFICADOS DE
INVERSION (2)

OFICIC GE081-2022  JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION Vv
APROBACION EJERCICIO FISCAL 2022

OFICIO GGO082-2023. JUNTA DIRECTIVA, AUTORIZAGCION DE
AMPLIACION DE PRESTAMC PUESTA DEL ISTMS (1) )
OFICIC GG.082-2023, JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION DE
PROYECTO DE INVERSION CON COSTO BENEFICID IACTUALIZADO)

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALIZADAS
Agenda 04-2023



5.1

5.2

S54

L
Lm

Sodicitugd de epobacion de o Progromacion del rengion
Prasupuestano 029 (ohras remunerasiones Os gernsonal temporall.
(REF, OFICKD GG, 31C. No. 03%-2023)

Solicitug de ondlisis, revisidn v cprobociin o8 o propuesto del
provacto de Convemo de Cooperccion v Apove enfte FOLC v
la Camara ge Comercio Guolemalteco-Mexcone -CAMEX.
[RER, OFICIO GG.STC. No. D40-Z023)

Solicitud de andlisis, revisian vy goorcbocion de o propusiia del
orgyvecio de Convenio de Cogoerocion y Apoyo enire ZOLIC v
la Ascciocidn Nacional de Municipolidades ce lo Repiblica de
Guoternalg ~aNAM- (RER. OFICIC GG5TE. No. 04!1-2023]
Soicitud Qe analisis. reviedn vy aproboacion de o propussta del
proyecio de Canveng de Logperacion v AooyD entre Z0LIC v
e Correrg Oficial Espoficla de Comercio en Guotemoig -
CAMACCES- 1RER, OFICKD GG.STC. Ne. 042-2023).

Soiicitud de aprobccidn de la Programacidn mensualy cnuci cel
pesonal contratads bojo los rengionas 011 vy 022, [REF. GG3ETE.
N O43-2023).

Srasentacion de resuitodos obtenidos durante e gjsrcclo iscol
2022, preseniodo por (Geranoia General y Licdo. Sus Catelan),
IREF, OFICIO GG.ETC MNo.D44-2023).

Agends 08-2033

=8

MATURACETES, SOCIEDAD ANONIMA 3OLICTA: Autarzocion de
ampliccitn de clasficacion como usugno ingusinal. comensicl v
che servicios, en virlud gue ¢ iatecha segun regisings cuenia con
la cutorizacidn come usuare comercial. (REF, OFICIC GG. 51C,
No. 049.2023)

TANGIUES DEL ATLANTICS. SCCIEDAD ANONIBAZ SOLCITA:
Autarizacidn g8 ampliocion de closiicocion como usoano
industrial, comercial y de servicios. en vittug gue a ka fecho segun
regisiros Cuanta Son K autonzaciin come wusuaria industiral (REF.
CRCIC &G STC, No, 050-2023),

Soicilugd de andlisis, revisidon v gprobaciern de o propuss'a del
proyvecto de Sonvenis de Cooperacion v Apove: v membrasic
enfre 20LC v la Comoro de Comercio & Inouwsing
Guotemalieco-Alemona -AHK-. [REF. OFCIO GG, STC. No. 081-

2023).



£4  Solichud de andlisis. revisidn y aprobocion de o propuests gel
rovedto ge Convenc de Coopsrocon v ADOye: ¥y metmirasia
entre IOULC vy o Camare de Comercio v Tutbimo Gualemalo-
roet -ISRACANM-, IREF. OFICIC GG. STC. No. 052-2023.

Agenda 06.2023

5. olicitug de aorobocian de b membretia anual que ocradite o 20LIC
como migmbras de jo Camora de Coamercio de Suatemala [REF
COFICIO GG.ETC, Ne. 059-2023).

Soficituc de ondlisis, revisidn ¥ aorobacion de la minuia gue confisne

et orovecto de Conwvenio ce Cooosrocidn vy Anoye epire 7OUC v 0

Camara de Comercio de Guolemala. [RER. CFICIO GG.STE. No. DaD-

L0223,

5.3 Solcitug do gprobocion cel Convenio ge Cooperacidn v Apoyo MNo.
03-2023 suicrito enfre IOLIC v o CTémora s Comercio 2 Indusing
uctemaleco-Mexicana -CAMEX- [REF. ORCIO GG, 81C. No. 048]
2523,

a4 Solciud de opropacion csl Convenio de Cooperacidn v Apoyo No
C4-2023 suscrilo entre ZOLIC v lo Camare Oficial Bspofioia de Comercio
an Guatemala -CAMACOES- [REF. ORCKD GG 57C. No, 04%-2023).

$.3  Solicitug de aproloscdn para que I0UC participe en lg Induguracian
ge o plantc de o empresc Yookl de Guatemcia, usudnio de [a ZDEEF
Zora Libre Puerta gel 5tmg. [REF. OFICKD GG 5TC. No. 083-20231,

36 Presentacor de Proyectos de iInversion pora mejoramienio v
rmanterimients de I0LC. [REF. ORCIC GG. STC, No. 044-2023).

=

in
=3

Agenda 07-2023

5.1 Seclicitud de aprobacion de i membrasio anugl gue coredito a ZOLIC
como rismires de la Aleciocion e fonas Franceos die los Américos -
ALFA- (REF. OFCIC GG 3TC, No. 074-2023

ad  Sekcitud de aprobacion de la membresio anucl que coradita a 20LIC
come membrod de lo Camaro de Industric de Guofernala. (REF.
QFICIO GG.STC. Na, §77-20231.

53 Selcihug ce ondlss, revisidén v cprobocisn de la minuta que contisne
el proyecio de Conwenio de Cooperacién v Aptye entte TOLIC v ia
Comare de Industia de Guatemala, [RER. OFCID GGATC. Mo. 078-
2023,



a.4

5.7

Informe sobre I Auditono Financierg CAICO00 | recizada poria Unigos

de Audiloria interma (REF, CHCIO GG, 5TC. No. 07%-2023|

Scicitug ce arnalss v ocproboacidn del planteamisntc reclzado por =l

Deporomeante Financieto de IOUC. con rekacion of Certificode ae

mvartion ous IOLIC Yens con o entidod BAC CREDOMAINIC. [REE

GFCIO GG.STC. No. 080-2073),

Soicitug de revisidn y oprobocion de ios Estoces Fnonciercs

correspondientss of Bercicio Fscal 2022, (REF, OFICIO GG.STC. 081-

20Z3

IDEE® IONA LIBRE PUERTA DEL 3TMO SOLICEA; wisto puens pard ‘o

gmphocion  dal incremento del credio hipotecaoric con Bondo

incusiial para corstrucoion de nuevas noves industriales, (REF. OFICID
=570 No, Ugd-2023),

seguimieris o la sclichud de andlisis v aptobacion de ios Provectos de

Imversitn pora mejoromiento y manterimiento ge Z0OUC. (REF. ORICIO

&z, STC, No. 083-2073)

1, PUNTOS VARIDS
&.1 Eslgaos Firgnoierc corespondienie gl mas de energ-2023

CEDULAS DE NOTIFICACION

NOTIF 010-2023, FINANCIERO Y PRESUPUESTD, RESOLUCICN J.0. MO,
(8-02-2022 APROBACION TRANSFERENGIA PRESUPUESTARIA N 01-
2023

NOTIF 011-2023, FINANCIERC ¥ PRESUPUESTO, RESOLUCION J D No
05-02-2023 APROBACION DE LA REPROGRAMACION DE LAS
TRANSFERENCIAS CORRIENTES ¥ ENTIDADES RECFETORAS
NOTIF.012-2023, SUBGERENCIA, AUDITORIA, FINANCIERD,
INGENIERIA. PROTECCION ACUERD J.0 No. 01.01-2023,
NOTIF.012-2023, FINANCIERC. TESCRERIA, ACUERDG J.D. No 05-03-
2023

MNOTIF.014.2023, COMISION CALIFICADORA, RESOLUCION Ds-01-2023
SOLVAY B A

NOTIF 0158-2023. FINANCIERO, MERCADED ACUERDO JD No 03-02-
2023

NOTIF $18-2023. FINANCIERC ¥ PRESUPUESTO, RESCLUCION LD NO
1203-2023 APROBACION TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA No. 02-
2023



NOTIF 017-2023, RECURSGCS HUMANOS Y JURIDICO, RESOLUCION J D
NO. 02-01.2023 APRCBACION DEL REGLAMENTO INTERIOR DE
TRABAJD -RIT

NOTIF.O18-2023, AUDITORIS, FINANGIERD RESOLUCION J 0 Ne 11-03
2023

NCTIF 318.2023, FINANCIERO MERCADED. ACUERDC JD. No 04-02-
2023 PATROCINIO OE LEADERSHIP CIRCLE, AMCHAM

NOTIF 020-2023, FINANCIERO, MERCADEQ, RESOLUCION J.D.07-02-
2023 APROBACION DEL CONVENIO No 001-2023 SUSCRITO ENTRE
ZOLIC Y AMCHAM

NOTIF 021-2022, FINANCIERD - RECURSDS HUMANOS - RESOLUCION
DE JD Ne 12.04-2022. TERCERA REFPROGRAMACION DEL RENGLON
PRESUPUESTARID 029

NOTIF 022-2022 FINANCIERD - RECURSOS HUMAKDGS - RESOLUCION
DE JD MNo 17-04-2023, APROBACION DE LA PROGHAMACION
MENSUAL ¥ ANLAL PERSONAL 017 Y 022 CON RIT

NOTIF 022-2023. MERCADED, FINANCIERO.  PRESUPUEETO
RESQLUCION 14-04-2023

NOTIF 024-2023, MERCADED., FINANCIERD,  PRESUPUESTC
RESOLUCION 15.04.2023

NOTIF 0252023, MERCADEDQ. FINANCIERD, PRESUPUESTO
RESOLUGCION 18-04-2023

NOTIF 026-2023, COMISION CALIFICADORA, RESOLUCION 1B-05-2023
NATURACEITES, S A

NOTIF 027-2023. COMISION CALIFICADORA RESCLUCION 18-05-2023
TANGUES DEL ATLANTICGC. S A v

NOTIF 028-2023. FINANCIERO - RECURSOS HUMANDS - RESOLUCION
DF JD Mo 25-08-2023 APROBACION PARA QUE ZDLIC PARTICIPE EN
LA INAUGURACION DE PLANTA YAZAKI

CEDULAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP
ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL

ACUERDO GG.STC, No. 001-2023 BECAS-2023.

= ACUERDO GG STC. Ne 002-i023 NOMBRAR A CLAUDIA SARMIENTOG

COMOC ADMINISTRADORA DE MODULO DE CUENTADANCIA

ACUERDO GG.STC. No. 003-2023, NOMBRAR A ANGEL RAMIREZ
FLGRES ENCARGADO DE CHICA

A NT RENCIA GENERAL



ACUERDO E. GG. 8TC. No. D001-2023 APRCBACION CONTRATO 20-2022
KVR
ACUERDC £ GG &TC. No 0002-2023 CRYL NVR

» ACUERDOC E. GG 8TC. No. 0003-2023 APROBACION CONTRATC §1-2022

Folocopacoras

» ACUERDC E GG S§TC. No. 0604-2023 CRYL Folccopiacoras renta
» ACUERDO E GG 8TC. No. 00052023, NOMBRAMIENTO DE JUNTA DE

RECEPCION ¥ CALIF DEL EVENTO ADQUISICION DE CUPCONES DE
CMBUSTIBLE VERICULGS DE ZOLKS

ACUERDO E. GG STC Mo 0006-2023 APROBACION CONTRATO (2-2023

Muze

ACUERDC E GG STC. No 0007-2022 APROBACION CONTRATO 03-2023

Enlaces SAT

ACUERDO E GG 5TC. No. 0008-2023 APROBACION CONTRATO 001-

2023 iInternat ZOLIC

SOLICITUDES DE PAGD

SOLIC, DE PAGO No. D07-2023, PAGO PORVIATICCS AL EXTERIOR DEL
VICEPRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVA, VIAJE A HONDURAS

SOLIC. DE PAGO No. 002-2023, PAGD POR VIATICOS AL EXTERIOR DE
RANDOLPH RODAS VIAJE A HONDURAS

SOLIC DE PAGO Ne 003-2023, PAGO FOR ALIMENTACION A PERSONAL
ZOLIC y BASC

PEDIDOS

Pecido GG Mo 001-2023 PAGO DE ALIMENTOS PERSONAL ZOLIC Y
B&SC

HNOTAS DE CONFORMIDAD

INFORMES USUARIOS ZDEEP

INF ES USUARIOS

INFORME No. C03-2022, NATURACEITES, S5A AMPLIACKON DE
CLASIFICACION

INFORME No. 004-2022 TANQUES DEL ATLANTICO, 5.4 AMPLIACION
GE CLASIFICACION



s PROVIDENCIAS

» PROVGG Mo  003-2025, MULTIQUIMICA CGUATEMALA, GA
ARRENDAMIENTT POR 1 AND

NOTAS DE ENVIO

NOTA DE ENVIO GG STC. No. 00£-2023
NOTA DE ENVIO GG.STC. Mo, D05-2023
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. D0B-2023
NOTA DE ENVIO GG BTC. No. D07-2023
NOTA DE ENVIC GG.ETC. No. 008-2022
NOTA DE ENVIO GG.STC No 008-2023
NOTA DE ENVID GG STC No. 010-2023

PN YN Y YN

ARCHWVO

CLASIFICAR POR DEPARTAMENTOS LOS DOCUMENTOS PENCIENTES
¥ ARCHIVAR DOCUMENTOS DE USUARIOS EN SU RESPECTIVO LEITZ

DAaR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DIRECTAS POR GERENTE
GENERAL, SUBGERENTE ¥ DEMAS JEFES DBE LOS DISTINTCS

DEPARTAMENTOS DE Z0LIC
OL8)..
i J;(’r‘
I-.ﬁ:rhn Y#nu:"ua {fuer‘a Juarez de Barilias A -F..'|.
P&Tuﬂnnmua ) w1 “{ LI
‘;'.'n'.. ".-.?I. "
£l ]

Ing Byron Eelusrah Garar Ramoe
Jofe inmediate! Gerente General



- : ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

. ' { %I

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 099-029-2023

NOMBRE: Nathaly Marcela Vega Parham

CARGO: Servicios tecnicos Temporales Consistentes en Apovar administrativa y

Operativamente a |a Jefe del Departamento de Recursos Humanos.
CORRESPONDIENTE DEL _ O1 AL 28 DEL MES DE FEBRERO DE 2023
NOTIFICAR AL PERSONAL POR CONTRATO 5U CONTRATACION.

* APOYAR EN EL CORRECTO CONTROL ¥ ADMINISTRACION DE CORRESPONDENCIA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS.

= BRINDAR ATENCION A LLAMADAS TELEFOMNICAS EN CONSULTA SOBRE TRAMITES
RELACIONADOS CON EL DEPARTAMENTO

« LLEVAR REGISTROS INFORMATIVOS EN LOS LIBROS DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANDS,

» APOYO EN LA TRANSCRIPCION ¥ CERTIFICACIOMN DE ACTAS ADMINISTRATIVAS

& APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

=  APOYO EN ELABORACION DE PEDIDOS

= RECEPCIONAR DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERMNOS PARA CONDCIMIENTO Y,/
TRAMITE DE LA JEFE DE RECURS0S HUMANDS.

*  ARCHIVO DE DOCUMENTOS EN GENERAL.

* RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

=  APOYO EN LA REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

« ENVIOY RECEPCION DE CORREDS ELECTRONICOS.

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO CORRESPONDIENTES AL MES D

«  Alisson Vanessa Ayuso

» Lilian Beatriz Juarez

» Katherine Roxana Alarcén
« Jose Noe Estrada

o Juan Manuel Orellana

« Elin Ramos

« Byron Alexander Gonzalez
«  Salvador Alejandrg Alvarado
= Edgerly Sanzogni Avila

e Judith Jamileth Martinez

« Vicente Cerlos Fernanda

* Hector Anfonio Lopez

# Diana del Rosano Mayorga
# Rosa Nineth Duarte

+ Claudia Carolina Carranza
« Kevin Samuel Villeda

= Josseiine Susana Herrera

o _lacksaline Mamnouin Amuing



+ Ana Lizbeth Pelico
Ronald Hernandez
Melvin Yosuan Alvarado
« Edras Nehemias lpifa
« Pera Joheny Lucas Lopez
s Walter Avalos
« Ana Maria Garcia Marcos
Edvin Humberto Pascual
Pedro Luls Barillas
Malanee Flores
Anibal Perez
Danial Humberto Palencla
+ Ever lvan Sandoval
+ Beverly Escobar
» Allan Roberto Bermal
= Angel Robeno Osorio
» Carlos Augusto Argueta
» Angie Stephania Zamora
Josus Arnolde Villeda
Olga Eunice Bengochea
Arturo Coc
Irvin Hiniz
Maylin Carolina Guzman
» Jackeline Johanna lpina
»  Cristian Anselmo Ruiz
Angela Fabiola Duarte
Andarjacke Vanessa Acsvedo
Jaqueline Lima
Brenda Veronica Rodriguez
Gilbeno Aragon Diaz
Geremias Armando Caal
Meriyn Yeseria Guearra
= Byron Saul Villaiuere
= Asitrid Pamela Aguilar
= Luis Ernesto Ramirez
+ Edy Roberta Duarte
« Alsx Rodriguez Fajardo
» Cristian Daniel Corea
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' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
! / SANTO TOMAS DE CASTILLA
ot

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 100-020-2023

NOMBRE: Olga Eunice Bengochea Centing
Cargo: Servicios Técnicos temporales consistentes en Apoyar Administrativa y

Operativamente a la Oficina de Acceso a la Informacidn Publica v Planta
TelefGnica.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 de febrero del 2023

¥ Realizacin de ofciciouip-zolic-STC . No.011-2023 dirigida a depatamento de
subgerencia general.

v Realizacion de Oficio UIP-ZO0LIC-STC No.012 -2023 dirigida a departamento
De juridico,

¥ Realizacion de Oficio UIP-Z0LIC-STC. No.013-2023 dingido departamento de
financiero,

¥ Realizacion de OficiolIP-ZOLIC-STC No.014- 2023 dirigida a departamento de
Recursos Humanos.

« Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.015-2023 dirigida a departameanto de
Ingeaniaria,

¥ Realizacion de OficioUIP-ZOLIC-STC.Na.016-2023 dirigida a departamento de
sub-Gerencia General.

¥ Realizacion de OficioUP-ZOLIC-STC No.017-2023 dirigida a departamento de
sub-Gerencia General.

¥ Realizacion de OficiolIP-ZOLIC-STC No.018-2023 dirigida a departamento de
sub-Gerencia General.

* Recibi OFICIO DF.5TC. No.0099-2023 para ser sctualizada a la pagina web
de ZOLIC, Cada.

¥ Recibl OFICIO DF STC No 0058-2023 para ser actualizada a la pagina web
de ZOLIC, Cada.

¥ Llamadas realizadas salientes {16}

4 fmemmdeme mrdemndem e 72



+ Recibi OFICIO DRH.STC No.124.-2023 para ser actualizada a la pagina
web de ZOLIC. Cada mes.

v Remito informacion por correo al departamento de informatica de oficios de
ingeniera, compras y financiero,

v Elaboracién de informe de solicitudes de Acceso a la informacién Publica.

v Una salicitud solicitada en &l mas de febrero de Acceso a la informacion
Pablica.

Olga Eu mn:e"l':!éﬁgﬁhea Centing

L:l; G Bailey Popol
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CONTRATDO ADMINISTRATIVO No. 101-028-2023

MOMBRE: Oscar Matias Falipe Najera

cARGO- Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimianto del codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias {codigo PBIP] y con &l
plan de proteccion de instaiaciones portuarias {PPIP)

CORRESPONDIENTE, Del 01 al 28 de Febrero del afio 2023,

Atentamente me dirjo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada pussio
de servicio,

TURNG _ |de 19.0Chrs a 07.00hs[FECHA | migrcoles 1 de febrero de 2023

Recib) servicio en garita #2 registro, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mil jefe de grupa.

TURNO lde 07.00hs & 19:000re  |FECHA | viernes 3 de febrerg de 2023

Recibl servicio en Garita 81 ttular, y sliempre alertz por cualguler percance y slendo supervisade per mi
efe de grupa,

TURND |de 15:00hrs 2 07:00hrs  [FECHA sabado 4 ge fabraro de 2023

Berih) servicio 2n edificio sdministrative y sliempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo,

TURND [32 07:00hrs a 19:00hrs _[FECHA | lunes & de fabrera de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
|efe de grupa.

TURNO lde 12:00hss & 07:00hrs  [FECHA | maries 7 de febrero de 2023

Rembl servicha en Garits £1 titular. v siempre alerta por cualguler percance vy siendo supervisado por mi
{|efe de grupo.

TURNG |ca O7:00hrs & 19:00hrs  [FECHA | jueves O de fabraro de 2023

M segundo dia de descanse comrespondiente al mes de Febrero.

TURNO lde 15:00hws a 07.000rs  |[FECHA | viernas 10 de febrern de 2023

Mi segundo dia de descanso correspondiente al mas de Febrero.

TURNO |oe G7.00hrs & 15:00hrs  |FECHA | domingo 12 de febrers de 2023
Recibi servicio en garita £2 titular. v siempre alerta por cuzlquier percance y sienda supervisado por mi
|efe de grupo.

TURND  |de 19:00hrs 2 07.00nrs  |FECHA | lunes 13 de fiebrern da 2023
Recibi servicio en Garita 1 Registro. v siempre alents por cudlquler percance y sienda supervisado por

i jefe de grupe.

TURNO [de OF O8hrs & 15:00hrs  |FECHA | meércotes 15 de fabraro de 2023
Recibi servicio en Peatanal. v siempre slertz por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe
de gripo,

TURNC lde 15:00hrs a 07 00nrs  [FECHA | jugves 18 de fabrero de 2023

Recihi serviclo en ganita #2 titular. y siernpre alerta por cualguier percance y siendo supervisado par mi
ljefe de grupo.




TURKO |da 07 00hrs & 19:00hrs  [FECHA | sabado 18 de fedrero oe 2023
Recibi servicio en garita #2 registro, y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisada pas
mi jefe de grupo.

TURNO |de 15:00hrs s 07.00hrs __[FECHA | damingo 19 de febrero de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de prupa.

TURNO lde 07 00hre 2 13.0Chrs  |FECHA | manes 21 de febrero ds 2023
Recibi servicio en edificlo administrative y siempre aierta por cualguier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

TURNO lde 19:00hws & O7-00hrs  |FECHA | midreatas 22 de febrero de 2023
Recibl servicio en Garita £1 titular. v slempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por mi

jefe de grupo.

TURNO ide 07:00hrsa 19:00nrs |[FECHA | viernes 24 de febrero de 2023
Racibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cuslguler percance v siendo supervisado por

mi iefe de gropo.

TURNO ide 19:00Rrs & 07 :00hrz |FEII:1'M | sabacds 25 de febrero de 2023
Recibl serviclo en Peatonal, v siempre glerta por cualquier percance v siendo supenvisado por mi jefe
de grupo.

TURND loe 07.00hrs & 15:00hrs  |FECHA | lunas 27 de febrero de 2023
Recibi servicio en garita #2 titelar, yslempre alerts por cualquler percance y slendo supervisedo por mi
jefe de grups.

TURNO {de 19:00hrs 8 07:00hrs  [FECHA | martes 28 de febrero de 2023
Recibl serviclo en recorrida vial y siempre alerta por cualgquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de prupo.
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e SANTO TOMAS DE CASTILLA

RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 102-029-2023

NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ DE MADRID

CARGO: servicios Técnicos Tem porales consistente en apoyar en tareas operativas v de
limpleza en las instalaciones de casa de visitas ZOLIC, santo tomas de castilla,
CORRESPONDIENTE Del 01 al 28 de Febrero de 2023

% Apoyo en limpieza de las habitaciones del segundo nivel de casa de visitas de
rodic.

% Apoyo de limpieza de los pasillos en dreas de habitaciones de casa de visitas de
zolic,

Apoyo de limpieza del pasillo del 4rea de enfrente del segundo nivel de casa de
visitas de zolic.

Apoyo de limpleza de gradas del segundo nivel de casa de visitas de zalic.

Apoyo de limpieza de bafios de primer nivel de casa de visitas de zolic,

Apoyo de limpieza en Saldn de Reuniones de casa de visitas de zolic,

Apoyo de limpieza de persianas del primero y segundo nivel de casa de visitas de
rolic,

Apovyo en el drea de lavanderia de casa de visitas de zolic,

Limpieza de pasillo del primer nivel de casa de visitas de zolic.

Apoyo en atencidn al personal cuando hay reuniones,
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 103-029-2023

NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
OPERATIVO EN SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 20Z3.

1. Monitoreo del Programa de CCTV con ciamaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
seglin novedades en las biticoras No. 02, 06, 13,17, 21, 36, 43.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

4, Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Téenica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecldas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zollc.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVG Mo, 104-028-2023

NOMBRE: Ronald Rolando Hemandez Sanchez

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en &l cumplimiento del codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias {codigo PEIP) y con el
plan de proteccion de Instalzciones portuarias {PPIP]

CORRESPONDIENTE: Del 01 a! 28 de Febreso dei afto 2023,

Atentamente me difjo a usted para remitile sobre mis actividades realizadas en cads puesto
de servicio,

TURND |ge 19:00nrs 2 07.00nrs [FECHA | miércoles 1 da febrero de 2023
Recibi servicic en garita #2 registro. y siempre alerta por cualquier percance y sisndo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de 07.00hrsa 18:00hrs  [FECHA | viernes 3 de febrara de 2023
Recibi servicks en Garita #1 titular. y slempre alerta por cuglquier percance y siendo supervisade por mi
jefe de grupo.

TURNO  |de 16.00nrs 8 07:00kre  |FECHA | sabado 4 de febrero de 2023
Recibl servicio an edificio administrative y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisedo

par mi jefe de grupe.

TURND [de 07.00hrs & 15:00hes  |FECHA | lunes 5 de febrero de 2023
Recib) servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualguier percance y siende supervisado por mi jefe
e grupo.

i

TURND  |de 19:00hrs a 07.000rs_ |FECHA | martes 7 de febrero de 2023
Recibi servicio en Garita #11 titular. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURND Jde 0700hrs & 19:00hrs  [FECHA | weves 5 de febrero de 2023
Recibl servicio en edificio administrativo v siempre alerts par cualquier percance y siendo supervisado
\par mi jefe de grupo.

TURNO lce 19:00nrs a 07:00hws |FECHA | viernas 10 de febrero de 2023
Recibl servicio en Garita f1 Registro. v slempre slerta por cualquler percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO lde 07:00hrs 2 19:00hrs |FECHA | gominge 12 de febrero de 2023 |
Reclhl servicio an garita #2 titular. y siempre alerta por cusiguier percance y sientio supervisado por mi
|ete de grupa.

TURNO lde 19:00trs a O7:00hrs |FECHA | lunas 13 de febrero de 2023
Recibi servicia an Garita #1 Registro. y sismpre alerta por cualguler percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo. |

TURND [de O7.00hrs a 15:00hrs  |FECHA | migreoles 15 de febrero de 2023
Racib| servicic en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe

de grupd.

TURNO [da 19:00krs & 07 00hrs  [FECHA | jueves 16 de fetrero de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular, y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
|efe de grupo.




TURND [de 07.00nrs a 19:00hs |FECHA | =&bado 18 de febrero de 2023

hi primer dia de descanso correspondiente al mes de Noviembre.

TURNO [de 18:00hrs a O7 Olhrs  [FECHA | doringa 19 oe febrero de 2023

wi segundao dia de descanso correspondiente 2l mes de Moviembre.

TURNO [de 07 00hrs @ 19:00hrs _|FECHA | martes 21 da febrero ds 2023
Recibl servicio en edificio administrativa v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisade
{par mi jefe de grupo.

TURND [ge 18.000rs a 07.00krs | FECHA | mearcales 22 de febraro de 2023
Recibl servicio en Garfta #1 titular, y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado par mi
jefe de grupo.

TURND [Ge 07 DOhrs a 19:00nhrs  |FECHA | viernes 24 de febrero de 2023
Recibl servicio 2n Garita #1 Registro. y slempre alerta por cuglguier percance y sienda supervisado por
mi fefe de grupo,

TURND [da 15 00hrs = 07:00hs_[FECHA | sabado 25 de febrero de 2023
Racibi servicic en Peatonal, y siempre alerta pof cualquier pereance y siende supervisado por mi jefe
e grupg.

TURNG  |de 07.00hrs & 15:00hrs  |FECHA | funas 27 de febraro de 2023

Recihi servicho en garita #2 titular. y siempre alerta por cuaiguier percance y siendo supervisada por mi
iefe de grupo.

TURNO de 19:00¥s & 07 00hrs  |[FECHA martes 26 de febraro de 2023
Recihi coenvicio en recorrido vial y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisads por mi
jefe de grupo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 105-029-2023

NOMBSRE; ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA Y

op

TIVAMENTE AL DEPARTAME DE INGENIE

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DELMES FEBRERO DE 2023

Elaboracion de tiempo Extra del personal de mantanimiento correspondiente al
mes de enerc.

Seguimiento a la culminacion de trémites en Proceso de pago (06
expedientas).

Requenmients de Documentacion a Ana Sofia de oficinas centrales ciudad
para ls culminacion de tramites de pago para el mantenimiento de vehiculos
(07 Expedientes)

Sequimiento a la Culminacian de tramites en Proceso de pago (07
expedientes)

Escanso de Documentos varios del departamento de ingenieria

Elaboracitn de Permisos del personal de mantenimiento.

Distribucién de Documentacion elaborados en el departamenta de ingenieria.
Elaboracian de Pedido D-ING.STC No.181-2023.
Elasbaracién de Pedido D-ING.STC No.182-2023.
Eiaboracién de Pedido D-ING.STC.No. 183-2023,
Elaboracian de Pedido D-ING.STC.No. 184-2023.
Eiaboracion de Pedido D-ING.STC.No. 183-2023
Elaboracion de Pedido D-ING.STC No, 186-2023,
Elaboracion de Pedido D-ING.STC.No. 187-2023.
Elaboracidn de Padido D-ING.STC . No, 188-2023.
Elaboracion de Pedido D-ING . STC No.168-20235.
Elzboracion de Pedido D-ING STC No 180-2023.
Elaboracion de Saolicitud de Pago No, 192-2023.

Elaboracion de Solicitud de Pago No. 183-2023.



« Elaboracion de Solicitud de Page No.184-2023,

« Elaboracidn de Solicitud de Pago No, 195-2023.

« Elaboracion de Solicitud de Pago No.186-2023

« Elaboracion de Solicitud de Pago No. 187-2023.

« Elghoracion de Solicitud de Pago No.158-2023

s Elaboracion de Solicitud de Pago No. 198-2023,.

» Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No.182-2023.

+ Elaboracién de Oficio D-ING.STC.No. 183-2023.

» Elaboracion de Oficio D-ING.STC.No. 184-2023.

« Elaboracion de Oficio D-ING STC.No.186-2023.

« Elaboracion de Oficio D-ING.STC No. 188-2023.

s Elaboracion de Oficio D-ING.STC.Ne. 191-2023.

« Elaboracidn de Oficio D-ING.STC.No. 182-2023.

« Actualizacicn de cuadro de mantenimiento de vehiculos.

« Bitacora anual de control de mantenimiento de vehiculos 2023.
s Recspcian de llamadas telefonicas.

s Escaneo de documentacion remitida a Ingeniero Luis Rolando Lopez.

« Archivo en general de decumentacion ingresada &l departamento de
Ingenieria,

» Recepcién de documentacion remitida al departamento de Ingenieria.
» Tramite de pago pars af respectivo mantenimiento de vehiculos de ZOLIC
« Conirol y mantenimiento de vehiculos.

» Entrega de vales de combustible para vehiculos asignados a unidad de
mantenimiento.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-029-2023

NOMBRE: Salvador Alsjandro Alvarado Suchite

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Apoyar administrativa y operstivemente a la Secclén de
Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Sante Tomas de Castilla,

CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO 2021

M

Ordenar. Archivar y Digitalizar las diferentes pdiizas y asi mantenar un contral ordenado en base & la fecha v tipo
de régimen de cada poliza.

Llevar &l contrel de (a8 diferantes poiizas electrénicas con regimenes de Imporacsen, Exporlacicn y Despacho
para Zona Libre

Coardinar el frabajo que se realiza con &l defegado de Aduana para un mejor control y flujo de mercaderia.
Ligvar controf interna del trabajo realizado de maners conjunts con el delegade de Aduana para el archivo,
Envio y Recepcidn de cormeos alectronicos.

Verificar ¥ procurar exisiencia de: Matenales de oficing de uso diario vy oiros relacionados Que se requisran para
el trabajo en kg seccién,

Freparacion de carpeias para archivo general pare af afio siguiente,

Apovar 3 Ios Chegues de Controles en sus tareas dianias al momento que allos requieran su fiempo autorizado
para slimorzar,

Hecer formulanos para gl ingreso de hemramientas yio cualquier otro lips de eguipo ales por parte de las
empresas particulares que realizan trabajes a diférentes empresas que se encuentran d del predio fiscal de
la Zona Libre. Asl como también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionahizadas.
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CONTRATE ADMINISTRATIVO No. 107-029-2023

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DEL MES febrero DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 al 28 de febrero del presente afio, se realizanon las siguientes actividades:
A, Lolaborar en fa atencion de Ias necesidades de los usuarios activos y polencighes.
¥ Brindé informacion a potenciales usuarios en relacion con bodega comercial y médules en
bodega F, ademas de los requisitos a cumplir para ser usuano en ZOLIC,
v Brindé seguimientc a potencisles usuanios inleresados en amendar modulos en bodega F
dentro def predio fiscal de ZOLIC.
B. Realizar toda actividad solicitada por el jefe de Planficacion y Mercado yio autoridad superior
relacionada con los servicios profesionales prestados.
v Apoyé a secretaria del depariamento, aimacenando archivos en expedientes de usuarios
actuales de Z0LIC,
v Golicite cofizacion con empresa PROVERDE. en cuanto a destruccién de mercancias
abandonadas se refiers.
v Farticipe en reunion junio con delegados de los departamentos de Ingenieria y Juridico en
relacion con inspeccidn de establecimisntos poruarios y documentacion legal de usuarios en
ZOUC.
v Realcé tanlo la organizacion como la redaccidn del cronograma de Inspeccidn de
establecirmienios portsarios y documentacion legal de usuarios en ZOLIC.
¥ Parlicips en reunitn de asignacitn de actividades del departamento de Mercadeo.



¥ Participa en Inspeccion de establecimientos Portuarios y documentacion legal de usuarios en
ZOLIC.

v Participe junio con Comunicadera Social en actividades recreativas de indole municipal en las
cugles Z0LIC brindd apoyo.

¥ Brindé apoyo en actividades recrealivas realizadas en el edificio administrativo de ZOLIC,

*" Lleve a cabo la realizacidn de actividades designadas por Encargada del departaments de
Mercadeo.

¥ Brindé apoyo a secretaria del departamento en la revision de expedientss de afios anteriores,
con la finalidad de enviaros & area de Anchivos.

v Aclualicé directono de usuarios de ZOUIC, en base con s datos obtenidos de las
inspecciones realizadas hasta la fecha
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! "‘Ir LZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTD TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 110-028-2023

NOMERE: Ever Ivan Sandoval Garcla

CARGO: Servicios Tecnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
internacional para la protecclon de los bugues v de Ias Instalaciones portuarias {codiga PBIP) y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)

CORREEPONDIENTE: Del 01 al 28 de Febrero afio 2023,

Atentamenta me dirjo 2 usied para remitifle sobre mis sclividades realizadas en cada puesto
de servicio.

TURNO  [ge OF.0Dtrsa 19:.00hrs  |FECHA | miéreoles 1 de fabrerc de 2023

Recib: servicio en garita #2 titulsr. y siempre alerta por cualguier percance v slendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO _ [de 19:00hrs 8 07:00hrs  |FECHA | jueves 2 da febrero de 2023
Recibl servicio en Garita #2 Registro. v siempre aierta por cualquier percance y &lendo supervisadao por
imi jefe de grupo.

TURND |de O7 O0hrs a 19.00hrs  |FECHA | sabadc 4 de febrers de 2023
|Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cuaiquler percance y siendo supervisado par
mi jefe de grups.

TURND |de 15°:00hrs a 07-00hrs  |FECHA | dominge 5 de febrero de 2023

Recibl servicio en garita #1 registro. v siernpre alerta por cuslquier percance y siendo supervisada por
mi jefe de grupo.

TURNO [d8 07.00hrs = 16:00nrs  [FECHA | mares 7 de febrero de 2023

Recibi servicio en recorrida vial v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisadeo por mi
jefe de grupo.

JURNO _ |de 15:00hrs 8 07.00fvs  |FECHA | migrcoles 8 de febrero de 2093

M primer diz de descanso correspondients al mes de Enero.

TURNOD lde 07.00hs s 1500hrs  [FECHA [ viemes 10 de febrero de 2023

Mi segundo dia de descanso correspondiente al mes de Enero.

'TURND lde 19:000rs 8 O07.00Mrs  [FECHA | sabado 11 de febrero de 2023

{Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefa de grupn.

TURNO |de C7-00Ars & 19.00hvs  |FECHA | lunes 13 de febrero de 2023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre zlerta por cuaiquier percanca v siendo supervisade por mi efe
de grupo.

TURNO |de 19:00hr= 2 07-00nrs  [FECHA | maries 14 de febrero de 2023

Recibi serviclo en Garita #1 Registro. y siempre slerta por cualquler percance v siendo supervisado por

mi Jefe de grupo.

TURND [de 07.00hc= & 1900hrs [FECHA | jusves 16 de febrero de 2022

Recibi servicic en garita 82 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.




TURNOD |de 15:00hws a O7-00Hre  [FECHA | viernes 17 de febrero de 2023

Recibl servicio en garita 2 titular, y siempre alerts por cualguler percance y siendo supervisada par mi
|efe de grupa.

TURNO |de 07-00hrs s 19:00hrs  |FECHA | damings 18 de febrars de 2023

Recibl sefvicio en Garnita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURND |de 12.00hrs 2 07 00hrs  |FECHA | \unes 20 de fabrero de 2023

Recibi servicic en garita 82 titular, v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO lde 07.00nrs & 19.00hrs  [FECHA | midrcoles 22 de febreco de 2023

Recibi tervicio en Garitz #1 Ragistrn, y siempre aierts por cualquler percance y siendo supenvisado por
mi jefe de grupe,

TURNO |de 12:00hre & 07:00hrs  [FECHA | iuevas 23 oe febrera de 2023

Recibl servicio en Edificio Adman. y siempre slerta por cualquier petcancs y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNOD [de 07:00hrs & 13:00hrs  |FECHA | sabedn 25 de febrero de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre 2lerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURNO _ |de 15:00hrs a 07T 00hrs  |FECHA ] daminge 26 de febrero e 2023

Recibl servicio en garita £2 titular. v siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisado por mi
|jete de grupe.

TURNC loe 07.0CHrs = 19:00hvs  |FECHA | rraries 28 de fabrero de 2023

Recibl servicio en Garita #2 Repistro. y slempre alerts por cualquier percance v siendo supervisado por

mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PREEUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINIETRATIVO No. 111-028-2023

NOMBRE: Gilberto Aragdn Diaz

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias (codigo PBIF) y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIS)

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 28 de Febrero afio 2023,

Atertaments me dinjo a usted para remitirie scbre mis actividades realizadas en cada pussto
de servicio

TURND |de 19:00hrs 2 07:00hrs  [FECHA | migrooles 1 de febrero de 2023
Recibi serviclo en garita #2 registro. v siempre alerta por cualguier parcance v siendo supervisado por

i jefe dé grupo.

TURNO {de O7:00hss & 15.00hrs |FECHA | vietnas 3 da febrern de 2023
Riecibl servicio en Garita #1 titular. y slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisade por mi
lefe de grupo.

TURND ide 19:00hrs a U7 O0frs  [FECHA | sdbado 4 de febrero de 2023
Recibi servicio en edificio administrativo y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
or mi jefe de grupa.

TURNG |oe O7.00frsa 18:00hrs  [FECHA | lunes 6 ds febrero de 2023
Recibi servicio en Peatonal. y tiempre alerta por cualquier percanca y siende supervisado por mi jefe
de grupo.

TURNO |oe 19.00nre 2 O7:000rs  |FECHA | martes 7 de febraro de 2023
Recibi servicio en Garita #1 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
||jefe de grupe.

TURNO |de 07 -COhrs & 12.00hvs  [FECHA | jueves 9 de fabrero de 2023
Recibi serviclo en edificio administrative v siempre alerta por cuslguier percance y slendo supervisado
por mi jefe de grupo.

TURNG e 18:00hvs & O7:00hrs |FECHA | visemes 10 da febrero de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta par cualquier percance v siendo supenvisado por
mi jefe de grupa.

TURNO |d= 07 00nrs & 19.00hrs  |[FECHA | domingo 12 de febrero de 2023 |
Recibi servicio en garita B2 titular. v siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado par ml
jefe de prupa.

TURNO |de 18.00hre 5 07.000rs  |FECHA | ‘unes 13 de febrero de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y slempre alerta por cuaiguier percance v sisndo supervisado por
mi jefe de grups.

ITURND |de 07:00hs & 19:00hrs {FECHA ! miercoles 15 de febrero de 2023
Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por mi jefe

de grupo.

TURNO Iche 19:00h7s 207 00Nrs  |FECHA ] jusves 18 de febrero de 2023
Recibi servicio en garita 72 titular. y siempre alerta por cuzlquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupe.




TURNO |de O7:00hrs & 19:00hrs  [FECHA | sdbado 18 da febrard da 2023

BN primer dia de descanso correspondiente al mes de Noviembre.

TURNO |de 12:00hrs & 07 00Nrs  [FECHA | dominge 19 de febrero de 2023

Mi segundo dias de descanso correspondiente 2l mes de Noviembre.

TURNO lde O7:00hrs a 18:00hrs  |FECHA | martes 21 de fabraro de 2023
Recibi servicio en edificio administrativo v siempre alerta por cualguier percance y stendo supervisado

por mi jefe de Erupo.

TURNO |d= 19-00hws 2 07 -00hrs  [FECHA k: migrootes 22 de febrero de 2023
Recibl servicio en Garita #1 titular. v siemgpre alerta por cuaiquier percance ¥ sianda supenvisade por mi

iefe de grupg:

TURNO ide O7:00nrs 3 15:00hre  |FECHA | visrnes 24 da fabrers de 2023
Recibi servicio en Garite #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance v siendo supenvisado por
mi jefe de grupo.

TURNO {de 18:00hrs 2 07:00hrs  [FECHA | sabado 25 de febrero de 2023
Recibl servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe

de grupo.

TURNO loe 07:00hrs & 19:00hvs  [FECHA | lures 27 de febrero oe 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cuglquier percance y siendo supervisada por mi
jefe de grupo.

TURNO |ce 19:00mre 2 O7:00kre  [FECHA | martes 26 de febrero de 2023
Reclbl servicie en recorrido vial v stempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.
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. / " Z0MA UBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
- Bt i Ul SANTO TOMAS DE CASTILLA
:—_'_"""" — iy INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARID: 029

COMTRATO ADMINISTRATIVO Mo 114-039-2033

NOMBRE: Edwin Rodoifo Aguilar Mejia B
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS
¥ DE MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE 1011C.

20UC., _ |
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DELMES FEBRERO D 2023

» Seles realizo mantenimients corrective y/o preventive a las unidades de aires
acondicionados, mantenimients que comprande en:

% LUmpieza de drenajes.
% Limpieza de filtros.
% Limpieza de turbina.
2 Limpieza de Tarjeta electronica
% Limpiezs de unidad condensadora.
4 Entre otros
] | =
I No, LUGAR UNIDADES de | TIPO DE MANTENIMIENTO
[ AJC A
1 | OFICINA DE CONTRALORIA 1 ' ___CORRECTIVO
2 | GARITA DE SEGURIDAD i1 1 REVISION 1
| 3 |OFICINADE INFORMATICA | 2 CORRECTIVO
| 4 | OFICINA DEL SUB-GERENTE _ 1 CORRECTIVD
| 5 |saLON - 2 PREVENTIVO
i_'E DFICINA DEL SUB-GERENTE " REPARACION
b OFICINA DE PLANIFECACION ' 1 CORRECTIVO
8 ENFER HME Rm i FREVENTIVO
& GFICIﬂ,!u. [ Flr-.lul*-r«l-!,‘_lﬂﬂu‘lI 1 CORRECTIVOD
| 10 | GARITA DE CONTROLES #1 1 | CORRECTIVO |
| 11 | OFICINA DE ARCHIVOS 1 ; PREVENTIVD

s Apovo en la redaccion del OFICIO. MANTENIMIENTO.STC. No.00S-2023.

# Revisidn de refrigeradors en casa de visitas.

+ Apove ala seccion de inventarios en el traslado de unz mesa hacia oficing del sub-gerente.
s Apoyo al traslado de miesas y sillas del edificlo administrativo hacia casa de visitas.

» Sereglizo medidas y contea de paletas |persianas) faltantes en ol edificio administrativa.

e Seinstzlaron paletas (persianas) en oficing del contador general y secretaria oel gerente.

» Apoyo en la instalacion tuberia de pvg para drenaje de aires acondiclonados en el tercer

ntvel del edificio administrative.



& Amovo en el desmontaje de un alre acondicionado de ventana en oficing del contador
general.
» Apoyo en el traslado de andamios de casa de visitas hacia bodega de mantenimiento,

e Anovoen el traslado de equipo y herramienta de trabajo hacia bodega de mantenimients,

i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-
e A 1] ,,.,._, SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 025-029-2043

NOMBRE: ALEIANDRC FRANCO REVOLORIO

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, COMNSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DEL MES _FEBRERO DE 2,023

+ Atencidn al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones

s Elaboracidn de permisos de ingreso y egreso (contrasefas).

s  Archivar declaraciones de importacién, mercancia nacional con sus respectivas polizas
del usuario GREEN FABRIC S, A

s Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

+ Hacer presencia en descargs de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.

« Fiscalizacién de mercancia nacional como internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

s Control de egresos de herramientas, materisles sobrantes con Formulario -ZOLIC- an
formato Excel.

» Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos y
maquinaria con formulario -ZOLIC-.

= Ingreso de declaraciones de importacidn, ingresos nacionales al sisterma si coma.

s Elaborar formularios para cualquier tipo de ingreso y egreso, herramlentas, o coMmpras
locales.

s Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

= Acompafar al delegado de 5at a las rampas, para |a revisian de la mercancia.

s Revision fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

s Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

» Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

s Coordinacidn de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor controd y flujo de
mercancias.

+ Registro de formularios de ingreso y egresa 2 Excel subidos en drive y vinculos,
digitalizados.

s Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subldos al drive y vinculos,
digitalizades.

s FRegistro de pilotos que ingresen con declaraciones en Excel con vinculos digitalizades.



« Revisién de contendores y camiones cuando ingresan y egresan vacios.

+ Conteo de mercancia con delegado de aduana.

+ Hacer presencia en las cargas de revision de exportaciones.

« Archivar declaraciones de Oficio [DECLARACION MENOR).

= Escanear, registrar declaraciones de oficio 23-IM con vinculos.

s  Subiry guardar documentos recibidos diarios en el sistema ZolicNas.

+ Reporte de actividades por dia de las dedaraciones ingresadas al sistema por turno

(diaria).
&
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' / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
§ 71N TR SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

fe AT A
LI A | ".I S B |
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 026-028-2023
NOMBERE:
CARGO: Wcums 'I'EMFEI-R.E,LEE, QQHEIETEMTEE EN_AFDYD Mlmm&nmu ¥

SECCION DE

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 28 DE Pebrero DE 2023

= Atencion a usuarios gue visiten |a Zong de Desamrollo, Puerta dal lsimo.
= Emisitn de contrasefias a unidaces que Ingresan con regimenes aduaneras & predio fiscal.

= Emisitn de formularios para el ingreso de hemamientss y materiales de construccion, remadelacicn
bodega Yazaki

« Emisidn de formularios para el ingreso de magquinaria con régimen aduanero 154 ZX y 7| parte dé usuasio
Yazakl

= Coordinacién y revisién con el delegado SAT sobre el ingreso de maquinarias, materiales y herramientas 28
pradio fiscal,

= Contro! de ingresos a bodega Cerveceria Ambey (Ducas, Insumos)
s Control de Egreses mediante ZC de Cerveceria Ambey

« Solicitud de Insumas para aficing delegado de Zolic (Archivos, Dispensador de agua, Uniformes)
« Presentacion de Compafera Lourdes Escobar (con usuarios de Zdeep)

« Ordenamsento, archivo de documentos ¥ Limpieza equipo de Oficina,
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ZONA LIBRE DE IKDUSTRIA ¥ CORERCID -Z0LIC-

! .1(. SANTO TOMAT DE CRETILLA
=

PEDRME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUBUEETARIO 029

CONTRATD ADMINISTRATIVG Mo, G37-050-2033
NOMBRE: ADOLFD VENANCID MARS MEMDIZABAL
CARGD: SERVICIDE TECKICOS AP G A R Al TNl b T

GONTROUES, TOREF MICHATOYS

CORREFFONDIENTE DEL (1 AL 20 DEL MES DE FEBRERD DE 2023 .-":

1) Alencidn al personal sobolama en moaduls de ool de operaciane TDEEP MICHATOYA,
2 Elakorg 130 cansraseias parm ingresas ¥ e0Mesas o8 marcancias oe precio lsosl
3 &rchivar pases de Ingresc con =u respectiva poiaa do cada empresa.

43 Mamioier el baen wso del equipo de 1o oficina.
5 Ingrefar calcs Al RiAtRMa S0MSe de 0das Ik CAMigrEd §k iNGReERn ¥ SOMRAN &l praded et

f
ADDLFD VEMANCID MARIN MENDIZASAL
Faersoma Contratada
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,.-’ ZOMA LTBRE GF IMDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
J SANTD TOMAS DE CASTILLA
g

INFORME DE ACTIVIDADES
REMELOMN PRESUPUESTARTD 025

COMTRATO ADMIMISTRATIVG Mo, 028 -029-2021
MOMBRE: DERIAM ARSMNI ROBLES GEaAZ

1} |Atencién ol perseral solicitente an modde de control de operaciones,

&)  |Eloboré 150 formudarios de isgreso o predio fiscal de Michatoys Pagifics.

4]  |Esconeser y archivar polizes de cads empresa de Michatoys PocHico

4) Montener ef bues uss del &mipo de o oficna segin oren laboronde,

51 |Ingresor dates ol sstemo sicome de todos los polizos de coda usuarmo.

Vi Bo.




/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

(.

IWNFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 029

CONTRATD ADANNNTRATIVO Ny, DB8-029-2023
NOWAGEE. ASTRYD SOPHIA CASTRO ROIAS DE VIALE
CARGD. Serviclos Profesionales Individuales temporales consistentes én asesorarala

Gerencia Generai en los procesos que se requieran para llevar a cabo proyectos de
mantenimiento y mejoramienta de las instaiaciones de ZOLUC

CORRESFONDIENTE DEL O1 4! 2BFEBRERO oOFf 2023

Farbogacion an Comision Técnica pars revsion de expedionte preseniado por actidad ENERGY
INFRASTRUCTURE (TERMINALEY GUATEMALA SOCIEDAD ANONIMA pera ser Jona de
Gessmoile Econdmmics Especial

Fartopactn an Comisidn Tacnica para revisidn e expedonie presantado sor enticad FARDUE
E INMOBILIARIA RIQC MEDINA S A | para ser Zens de Deserroba Ecordraco Espacssl

Pamispason &0 Domislon Techica pars revison Je exped-ente prassntelc por endad PUMA
SAHAAS SOOIEDAD ANONIMA para o1 usugno d¢ Zona g Desamoliy Econdmeso Egpocs
PLIMS 2

Parmcioacs en Comisdn TEonica para 1 revision de expadisnts preseniedo por entdad PUMA
ENESGY NFEFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA SOCIEDAD ANGNIMA pars s
usuans oe Jone 2 Desaralia Econdmico Sxpecial PLUMA 2.

Fariic-pacian en Comissn Téorita porg revisiin ca expedients presentads por enbdad PUMA
ENERGY INFRASTRUCGTURE [TERMINALSY GUATEMALA, SOCIEDAD ANCNIMA, para ser
usuane de Sona de Desarrois Epandmics Espacial PLIMS 1

Parhgipacitn en Comisbn TGl pafa nevsitn o2 expedisnis bresenlgsl por anhoad
ECOPLANET, pera s isulre ce Zong de Desarrots Eqondmics Especial MECHATOYA

Apoys en @ FcompatameEnio Of Vit onica ealeads 2 B Jona o Desarolly Michatoyd &
raquetimients da Conrakea Genemal cs Coencas




Eliabgracion de propussis de droysli & Dases parE royecio denomnads MANTENIMIENTOD
¥ REPARACION DFL EDIFICIC F MODULG F1 AL F4 UBICADD EM EL PREDID FIGCAL DE
Zouc -

Esboracan de propucsts co oroyelic Je Dases para aoyecic denomnado “UNIDADES DE
MURD PREFABRICADD PARA FORMAR UN MURD PERIMETRAL DE 258 METROS
LINEALES PaRA EL SECTOR UKD ¥ MURC PERIMETRAL DE 250 METROE UINEALES
PARA EL SECTOR DOS AMBOS MURDCS PAR SER INSTALADDOS BN EL PREDID FISCAL
DE FOLIC

Elgboracion de presantanién de datos bleaos o8 dodegse G F S Tomarzial Modules oe Pigza
AZminstraiva

CuamtiSeacion de propectse

Mantenimments y Eparacon OF SChos BCluakis o6 DUrquess G Aréa acminisirativa de
ZOLIC, Samo Tomas o8 CEshils

Surmristro g IrSEAsION OF NUEDS TACNCS 08 NENTUS0S 87 DaZE 30Nl ghva
Cambio gs ventaneria PYC on edfico agmanstratvo de 20U IC. Same Tomas de Castila
Remocdelacion de prmer nved de Edibco Admnstrplivg d& 2OLIC. Santo Tomas de
Cazulla

Mantenirmenlo y reparacon 08 ssrucura e midulos =0 Plaza Adminstratva oe ZOLIC.
Santo Tomge de Cashia

Caembia de venlaners en habtascongs d¢ Cosa de Vetss JOUIC, Banto Tomss de
Caspilg

Embcracan de preseniaonn pam Jums Deectve qua inchoyd DIovECIoS O ingensria-
amuiteCtura, ingenietia elBchita @ NOMAaLoe (M3 CAsTONEr AMpiEsan Presupocitans 2023
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORNME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

-

CONTRATC ADARNNISTRATIVO No. De5-025-2023

NOMERE:  Sandra Patricla Villela Lopez

CORRESPONDIENTE DEL o1 AL 28 DEL MEY febrero DE 2033

En cumplmienso al contrato Ne.085-0259-2023, e presenta ¢l segundo infoeme con las actividades realizadas
durante el mes de febrerc del presente aho v factura original, pars aprobacién de ls Gerencla General de
TR

1. Coordinacién en la elaboracion de proyectos institucionales

Se desarroilaron reupiones eon los procesos gue guedaron pencientes de finalizar en el 2022 vy 28 dio
continuidad 2 la programacidn 2023, estas reuniones se llevaron & cebo con el eguipe bécnico de ZOLIC
Gerente Generzl, Sub-Garente General v Asetar, jefe Financiers, jofe de Compras, Encargade de Presupussto,
jefe de Ingenieria, jefe de Recursos Humanos, Jefe de Informética; Victor Sandoval, Ingeniere Eléctrico; Luls
Bolando Lépes, Ingeniero Civil; Arquitects, Astryd Sophla Castro; Lorena Ramirez, Asesora Juridics; Heydl
Slerra, Asesore o Junts Directiva, Ang Sofis, Auxdliar de Comprag, Monica Cruz Asesora. En cada reunicn se
scordaran fechas de entrege de avances de trabajo pars los distintos integrantes del equips, & cronograma
fue enviadeo peridgdicamente a los involucrados dei proceso y a i Gerencla General.

Asl tarsblén en fechas 3, 13 v 28 de febrero del 2023, s ha tenido distintas reuniones con el aquipo técnico
para establecer los provectass que corréspondan & la necesidad institucional, para colaberar I planificackin
estratégica multianeal de ZOLIC, en seguimiento a ka planificacidn estratégica también en facha 16 de febrero
del presente afic, participacion an ¢l recorride reafizado & Ia Junte Directive de Z0LIC, del Predio Fiscal de

20LIE; uhicado en Sante Tomds de Castilla. .
SN

/ -
Por otra parte s cogrding bz visita al Predio Fiscal de 20LEC, en fechas 15,16 v 17 de febrero de 2023, dEF_ b

e ML

eculpo de la Direccién de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Péblicas, para realizar actividades *
dintre del predio fiscal da ZOLIC; toma de fatografias y levantamiento topografico de los poligonos de ZOLIC; —=— _{f

L
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'ml c ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ﬂ,ﬂ e PRI TR T T COMaTm Ol

en segulmients 3 1a legalizacian del Usufructo que por decreto le corresponde a IOLIC, segun enpedianies
presentados sl Ministeria de Finanzas Pdblicas: No. 2022-101563, Mo, 2022-101550 y No. 2022-101557.

1. Elsboracién y revision de proyectos de bases de contratacion de las modalidades de compra
directs, cotizacién para los proyectos que asi lo requieran.

&} Eneventosde cotizacion:

Fropuestas elaboradas y
Mo, NOG Mombre del evento de cotizacidn R
Adgulsicidn Se uniformes para g
2022  GOEE personal de ta Zona Libre Se Seguimlento al proceso de
oal BrG Indusiria y Comercio Santo adguisicida,
Tomas de Castilla.
g Elabaracian de proyectn de
ﬂn}aﬁ?&lfﬂlﬁuﬁhﬁﬂ:‘:‘dlesel resolucidn para aprobacidn de las
012-2022 1B96T4ZE y/o gasolina para vehiculas, peiuaciones de la Junta ce

maguinarias y equipes de ZOLIC P;:"B::IM’ nu?ﬂi{iﬂ]ﬂn.
"Compra de unidades de musas ¥
postas prefabricados, alambre de

puas en espirad; v contratacdn
002-2023  SinMOG aun  del servicko de Instatacidn de dos

miuras perimetrales pare el
Sector 1y 2 del Predio Fiscal de
TouCT,

Elaboracion de primera version de
provecto de bases de cotifagion

Bl En evento de compra directa con ofertz electrénica

Mo, NOG Mombre del evento de cotizacidn Propuestas elaboradas
Contratacion del servicso de dos
[.l:tl‘:nlacu-de :-Ifuilz:nmila Proyecto de Acverdo de
19-2022 1BB70BB0 FAR RN ST R ST W R L. Gerencia General para
selegaciones de 3AT cudad aprobacion de contrato
capital y Zona Libre de industria y o =
Comercio Santo Tomas de Castilla L
Contrataciin de un servicio de 'H.,_\&
r e ]
ovadermpio manke i propaodeesriode ()
20-2022 18871054 peney Gerencia General para s I
Zona Libre de Industria y Z R i L
Comercio -20LIC- Santo Tomas de i A /*"
Castilla L
L
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

£} Asesoria a la Gerencia General de ZOLIC, en emisién de instrumentos administrativos necesarios
para difigenclar las solicitudes presentadas a ZOUC, por entidades interesadas en calificarse y
- i’ - — W . -.-!,.. .' .ﬂ,.-.. .

a] Durante ef mes s¢ realizaron distintas actividades en seguimiento a los expedientes de usuarios

o las Zonas oe Desarrollo Econdmico Especial Plbdicas aprobadas, tanto én fase de autorizacidn

¥ operacidn,
Mo, Emprasa Usuario
1 Ecoplanet, 5.4,
2 Agroquimica Y Biotecnologia, 5.4,
3 Inmobiliaria San Gregorio, 5.4
4 Tahwal Agricola 5.4
5 Everardo Maldonade ¥ Compafia Limitada
] Mimac, Socledad Andnima
7 iarean Fabric, 5.A.
8 Bioinsumaos, 5.4
9 Yaraki De Guaternala, 5.4
10 S&D Inversiones, 5.4,
11 industrias Del Atldntico, S.A.
1z Pumz Energy Guatemala, 5.4
13 Puma Infrastructure (Terminals] Guatemala,
5.4,
14 Puma Infrastructure [Terminals) Guetemala,
S,
15 Puma Energy Bahamas, 5.4,

De la ZDEEP
MICHATOYA
MICHATOYA
MECHATOYA
MICHATOYA
MICHATOYA

MICHATOYA
MIEL VERDE
MIEL VERDE
PUERTA DEL ISTMO
PUERTA DEL ISTMO
PUERTA DEL ISTMO
PUMA ZDEEP |
PUMA ZDEEF |

FLMA ZDEEP 11

PLIMA ZDEEP I

b) Durante el mes se realizaron distintas actividades en seguimiento 2 los expedientes de fas Zonas de
Desarrollo Econdmico Especial Pablicas, tanto en fase de autorizacidn v aparacion.

MNo.

Nombre del Proyecto Razdn Social Municipio e R
. Ak
Michatoys Pacifico Administradora Logistica del Escuintla B =
Patifica, 5.4, — ’_‘.',ff
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11

12

Mombre del Proyecte

Zona Libre Puerta dal
Erma
Santander

fona Libre Quetzal
Lligl Verde

Fuma |l

Zona Libre Gualdn

Long de Desarrallo
industrial Puerto Barrios

Puma ¢

Lona Libre Maurlcio
Pacifico
Scali Centroamericana

Pargue Industrial
Quiirigud
Cerro Yerde

Farque & Inmabiliaria Rio
Medina

AW

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

Razdn Social Mumnicipio

Puerts del tms, 5.A Pajapita
Construexpolmpe La Vid, 5.4, Puerto Barrios

Corral Blaneo, 5.4 Ean Jose

Mgl Verde, 5.A, Rig Hondo
Purna Infrastructure San lose

[Terminaks} Guatemals, .3,

Actives Corp. Inc., Sociedad Gualan

Ancnina

200154

Puma infrastructure
[Terminals) Guatemala, 5.a.
Inmizhiliaria KIR, Sociedad
Andaima
Scali Cantroamer|cana,
Sociedad Andnima

Pargue Industrial Cuirigud

international Transpost
Salutions, 5.4,

Fargqua @ inmobiBaria Rio
Medina, 5. A,

Aw Atlantlc Development,
5.4,

Puerta Barrios

San José
ffasagus

San José

Pugrio Barries

Puerto Barrios

Puerio Barrios

Puerto Barriod

Asesaria a la Gerencla General en reuniones con Inversionistas interesados en constituirse
coma ZDEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios para el Predio en Santo Tomds de Castilla,

Asesoria TECnica N reuniones con interesados en constitulr provectos de Z0HEER v Usuarios ZDEEP:

2

b)

En fecha B de febrero del presente afio, reunién con el Sefor Migua!l Recibos, interesados en

constitulr como Usvaries de ZOLIC, para exportar muebles, |o cuales se fabricaria en ZOUC, ¥ 58

exporiarian desarmados a Fiorida, Estados Unides. Espacio de interés 500 metros cuadrados. |

En fecha 8 de febrero del presente afie, asistancia al Foro Resyltados Econdmicos ¥ perspecTivas.

2023, en el saldn ORD del Centro de Convenclones del Hotel Westin Caming Real, e

Paginaddes
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B SANTO TOMAS DE CASTILLA
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€] Enfeche 9 de febrero del presente afio, revnidn con In Gerencia General, Subgerencia General,
Departamento Financiera de Z0UC, v Avditores de la Contraloria General de Cuentas, en la gue
se explicd el modelo de Inversion de [as Zonas de Desarrolio Ecandmico Especial Pablicas.

d) Enfecha 20 de febrero del presente afio, reunidn con la empresa CANADIAN GROUP, interesados
en ser usuarios de ZOLIC, paerd construccion de tanguees pars distribucidn de gas pragans en el
mercado bocal.

e ™ T
\\. .
| I g Ir
‘.H"' .-'Il II .I.
I__.-"'J Sy I' Y 1
£ e, £ '
. o ;. 3 r -
Lictia Sanidra Patricia Viliela Lopes . Ing. Byron EstuardoiGaitén Ramos
: qur?wﬂa jeﬁ@umedlm / 'u_'_g..ﬂh Gerente General
/ = ~ "
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
-ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
CONTRATO ADMINISTRATIVO No,  066-029-2023
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
E:AEGD.I '-'.|.'- ‘_

EXLErTIOE .I.a_ 5-__:-:..-_'- O p;_:-.l_-“- - LR : =
CORRESPONDIENTE DEL _ql AL 28 DEL MES FEBRERO DE 2023

1. Se llevaron a cabo reuniones los dias lunes con el equipo completo de
Comunicacion y Mercadeo de Zolic con al objetivo de revisar la planificacion ¥
los avances del plan de comunicacion y mercadeo, propuestas y acciones para
gjecutar durante el mes de fabrero de 2023

2. Se apoyd con reunionss de seguimiento de la planificacion de las actividades
que se llevaran a cabo en el marco de la celebracian de los 50 afios de la
Institucion,

3. Se apoyod con el acompaiamiento a la visita de campo a Michatoya Pacifico con
el fin de brindar la presentacion “ZOLIC y ZDEEP: zonas para potenciar Ia
competitividad” en la cual se brindaron los beneficios y caracteristicas que brinds
Ia Ley de ZOLIC.

4. Se apoyd con el acompafamiento ¥y seguimiento en conjuntc con un
representante del departamento juridico de ZOLIC para los tramites y reuniones
para a suscripcion del Convenio de cooperacidn Interinstitucional entre ZOLIC
y el Ministerio de Relaciones Exteriores.

5. Se apoyd con la presentacion del informe anual 2022 de Comunicacidn y
Mercadeo, el cual sera una herramlenta clave sobre la que poder basar futuros




planes estratégicos y mejorar aspectos de los anteriores. Por medic de las
métricas presentadas, se slaborard mejoras mas detalladas y se reforzaran
aquelios aspectos cuyos objetivos no se hayan liegado @ alcanzar. Este
documento nos permitird reflexionar sobre las acciones elaboradas durante el
afio para identificar las debilidades, amenazas, fortalezas y oportunidades con
las que cuenta ZOLIC de manera real y eficaz.

. Se apoyd con la presentacion para la Gerencia General y Junta Directiva de las
propuestas publicitarias para el afio 2023 presentadas por Camara de Comercio
de Guatemala, Camara de Industria de Guatemala, Camara de Comercio
Guatemalteco Americana, Asociacion de Exportadores de Guatemala,
Asociacidn de Zonas Francas de las Américas, Camara de comercio e Industria
Guatemnalteco Alemana, Camara de Comercic Guatemalteco Americana,
Camara Oficial Espaficla en Guatemala, Cémara de Comercio y Turismo
Guatemala lsraal, Camara de Comercio Guatemala-Mexico.

. Se apoyd en la coordinacion de la elaboracion del Reglamento Organico Intemo
Interior de trabajo de ZOLIC.

. Se brindo acompafiamiento a los integrantes de la Junta Directiva a reunion con
la Asociacidn de Azucareros de Guatemala ASAZGUA, en la cual se les expuso
los beneficios v caracteristicas de la Ley de ZOLIC,

. Se apoyd en ia actualizacion de presentaciones de ZOLIC para uso de la
Gerencia General, Junia Directiva v Mercadeo.

10. Se apoyd en el seguimiento de la participacidn de ZOLIC en los distintos medios

de comunicacion que brinda la Camara de Comercio de Guatemala.

11. Se apoyd con con branding de ZOLIC de la imagen de los 50 afios en redes

sociales v flyers.

12. Se apoyd ai' departamento de informatica con la generacion de contenidos y
disefio para el nuevo siio web de |a institucion.

13, Se apoyo con & seguimiento a los patrocinadores con |08 gue se contara para

las actividades organizadas en el marco de la celebracion de los 50 afos de
ZOLIC.

14, Se apoyd con el seguimiento junto con la Gerencia Gensral de la planificacion ce

atendiendo a la soficitud remitida en el Oficio OFICIO COMISION PLAN-
PRESUPUESTO STC No. 01-2023



15. 8e apoyd en el seguimiento de solicitud, renovacidn y disefio de materiales
promocionales.

16. Se apoyd en el proceso de renovacion de suscripcion con |as distintas camaras
afiliadas.

17. Se apoyd al departamento de juridico con el traslado de informacion para gue la
Gerancia General pueda suscribir los Convenios de Cooperacion con las
distintas Camaras v Aliados Estrategicos.

18. Se apoyd en la coordinacién y planificacion de promocion a traves de anuncios
de revistas y publicaciones en redes sociales de la Camara de Comercio @
Industria Guatemalteco-Alemana -AHK-,

18. Se apoyd con la elaboracidn del informe del Anexo 1, formato informe metas
fisicas, Direccidn vy Coordinacion del Departamento de Mercadeo v
Comunicacidn de la ciudad Capital, basados en el Instructivo de Metas Fisicas vy
Financieras para el mes de febrero 2023,

20. Se coordiné la publicacidn y difusion de boletin del mes de febrero con noticias
de Zolic y ZDEEP,

21.5e coordind las publicaciones en redes sociales institucionales de Zolic,
Facebook, Instagram, Twitter Y Linkedin con materiaies informativos vy
comunicativos de ZOLIC. Y ZDEEP.

22.5¢ acompafio en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados
estrategicos.

Sm Mary Catalan Gonzalez Ingan?ém Byron Estuﬁfﬂ
Persona Contratada Jefe lnmediato [ Ger
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-025-2023
NOMBRE: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYD ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 78  DEL MES FEBRERO DE 2,023

*  Atencidn al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones

= Elaboracidn de permisos de ingreso y egreso (contrasefias

= Archivar declaraciones de Importacién, mercancia nacional con sus respectivas pdlizas
del usuario GREEN FABRIC S, A.

* Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

= Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.

* Fiscalizacion de mercancia nacional come internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

& Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -20LIC- en
formato Excel.

& Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos y
maguinaria con formulario -Z0LIC-.

= Elaboracion de oficios y reportes individuales.

* Ingreso de declaraciones de importacién, ingresos nacionales al sistema si come.

* Elaborar formularios para cualquier tipo de ingreso y egreso, herramientas, o compras
locales

= Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

= Acompaiiar al delegado de 5at a las rampas, para |z revisidn de la mercancia.

* Revisidn fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.

* Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

¢ Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.,

# Coordinacion de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control v flujo de
mercancias.

* Registro de formularios de ingreso y egreso a Excel subidos en drive y vinculos,
digitalizadps.

= Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidos al drive y vinculos,
digitalizados.,

+  Registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digitalizados.



» Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel {diario)

* Revision de contendores y camiones cuando ingresan y egresan vacios.

= Conteo de mercancia con delegado de aduana.

#= Hacer presencia en las cargas de revision de exportaciones.

= Archivar declaraciones de Oficio (DECLARACION MENOR).

= Escanear, registrar declaraciones de oficio 23-IM con vinculos.

= Subir y guardar documentos recibidos diarios en el sistema ZolicNas.

= Reporte de actividades por dia de las declaraciones ingresadas al sistema por turno

(diaria).

TN -}/
i 3§ ,l"Ir
f. _;‘Lh..&i . L1 }‘fr
Angelica Roxana Rivera Galdamez Fredick Ernest 5ilas Rivera
.".--. -
TR
SR

Persona Contratada Jefe Inﬂi’;diatn
Byron Estu Gaitdn Ramos

Gerente | ' i
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 109 -029-2023
NOMBSRE: NATALIE MORALES TRUJILLOD

RGO: SERVICI NICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL__ 01 AL__28 _ DEL MES FEBRERO DE 2,023

# Atencién al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones.

¢ Elaboracion de permisos de ingreso y egreso (contrasefias).

» Archivar declaraciones de importacidn, mercancia nacional con sus respectivas pdlizas
del usuario GREEMN FABRICS, A,

s Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, y
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

» Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.

* Fiscalizacidn de mercancia nacional como internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

s Control de egresos de herramiemtas, materiales sobrantes con Formulario -ZOLIC- en
formato Excel.

= Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipos y
magquinaria con formulario -FOLKC-.

s Elaboracion de oficios y reportes individuales.

+ Ingreso de declaraciones de importacién, ingresos nacionales al sistema si come.

# Elaborar formularios para cualguier tipo de ingreso y egreso, herramientas, o compras
locales.

* Mantener en buen uso del mobillario y equipo de oficina.

¢ Acompafar al delegado de Sat a |as rampas; para la revision de la mercancia.

s Revision fisica de herramientas, materiaies de ingreso v egreso del predio fiscal.

= Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

# Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sisterna sicome.

#« Coordinacién de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control y flujo de
mercancias.

# Registro de formularios de Ingreso ¥ egreso 2 Excel subidos en drive y vinculos,
digitalizados.

» Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidos al drive y vinculos,
digitalizados.



e Registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digitalizados.
* Revision de contenedores o camiones cuando entran o salen vacios

= Registrar documentacién mads importante al sistema ZolicNas

= Hacer presencia en la cargas de revisidn de exportacion

s Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel.

& Control de calendarios por turnos

= Reporte de actividades por dia de las declaraciones ingresadas al sistema por turno

(diaria). - f—m\
1N
\\I!l ¥
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Natalie Morales Trujiilo Fredick El‘:érf Silas Rivera
Persona Contratada /, g lefe Inmediato
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 113-026-2023 /

NOMERE: HENRY DANILO GARCIA TORRES

CARGO; SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL__28' DELMES _FEBRERO  DE 2,023

* Atencidn al personal solicitante en modulo 1 control de operaciones.

* Elaboracién de permises de ingreso y egreso [contrasefias).

* Archiver declaraciones de importacion, mercancia nacional con sus respectivas pdlizas
del usuario GREEN FABRIC 5, A.

* Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso vy egresos de materiales, ¥
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

* Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panal, de
las exportaciones nacionales como intermnacionales.

* Fiscalizacién de mercancia nacional come internacional en conjunto con el delegado de
Sat.

= Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -20UC- en
formato Excel.

* Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramlentas, equipos y
maguinaria con formulario -ZOLIC-,

* Elaboracion de oficios y reportes individuales,

& Ingreso de declaraciones de importacidn, ingresos nacionales al sistema si come.

* Elaborar formularios para cualquier tipo de ingreso ¥ egreso, herramientas, o COMpras
Iocales.

* Mantener én buen uso del mobiliario y equipo de oficina.

* Acompafar al delegado de Sat a las rampas, para la revisién de la mercancia.

* Revision fisica de herramientas, materiales de Ingreso y egreso del predio fiscal.

* Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos.

* Realizar reporte mensual de |as declaraciones ingresadas al sisterna sicome,

* Coordinacion de trabajo con el delegado de aduanas para un mejor control y flujo de
mercancias.

= Registro de formularios de ingreso y egreso a Excel subidos en drive y vinculos,
digitalizados.

* Registro de declaraciones de diferente modalidad en Excel subidos al drive y vinculos,
digitalizados.

* Registro de pilotes que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digitalizados.



# Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel (diario)
» Revisidn de contendores y camiones cuando ingresan y egresan vacios.
= Conteo de mercancia con delegado de aduana.

# Hacer presencia en las cargas de revision de exportaciones.

*  Archivar declaraciones de Oficio (DECLARACION MENOR).

» Escanear, registrar declaraciones de oficio 23-IM con vinculos.

& Subir y guardar documentos recibides diarios en el sistema ZolicMas.,

# Reporte de actividades por dia de las declaraclones ingresadas al sistema por turno
[diario).
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: Mo. 118-028-20323

NOMBRE:
CARGO:  SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYD ADMINISTRATIVO Y
DQPERATNVG PARA LA SECCION DE CONTROLES, FDEEF FPUERTA DEL IETI'I.I'IQ_.r
ll-,.l'
CORRESPONDIENTEDEL D1 AL 28 DE' Febrero DE 2023

Atencion a usuarios gue visiten ia Zona de Desarrclle. Puerta del Istmo.
= Emisidn de contrasenas a undades que ingresan con regimenas aduaneros a predio fscal,

« Emizein de formularios para el ingreso de herramientas y maleriales de construccidn, remodelacian
bodega Yezaki.

+  Emizidn de formularics para el ingreso de maguinara con régimen aduaners 154 ZX v 2| pare de usuano
Yazaki

= Coordinacidn y revision con &l gelegado SAT scbre el ingreso de maguinarias, matenales y hemramientas al
predio fiscal.

= Cantrol de ingresos a bodega Cerveceria Ambey {Dwcas, Insumos)
= Control de Egresos mediante ZC de Cerveceria Ambey

« Solicitud de Insumos para oficina delegado de Zokc (Archivos, Dispensador de agua, Uniformes)
= Capacitacion Sanio Tomas de Castillz de fecha 030272023 al 1&@32.!_2[&3 J

=  Ordenamiento, grchivo de documentos y Limpieza equipo de Oficina.
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INFORME DE ACTIVIDADES
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CORACSPONDIENTEDEL. 03 AL 28 DELMESDE  Feaweno DEL 2079

*  Dieboracion de propussts metodoiogca para praclicet Audiiona a las Jonas de Desarrailo
Econdmico Especinies JDEER. cormntente #n Frograme d@ Autitons v Plan de Suditora, i
COMG 0% instrumentes corespondanin talel como Chdules Sumaries v Analiticas
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