CONTRATO DE PRESTACIONES DE SERVICIOS TECNICOS 01-029-2020

NOMERE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE AGOSTO DE 2020

INFORME DEL TRABAJC REALIZADO

SE EFECTUC LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPOSITOS

MONETARIOS NUMERCH 12-5000251-0 QUE LA INSTITUCION TIENE EN EL BANCO
GE&T CONTINENTAL.

CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL 2020, LOS SALDOS DE LA CUENTA
ESTAN DEBIDAMENTE CUADRADOS CON EL LIBRO ALXILIAR DE CAJA, Y CON
SICOIN, QUEDARCN PENDIENTES DE REGISTRAR LOS INTERESES BANCARIOS

DEVENGADOS, MISMOS GQUE FUERON REGULARIZADOS EN LA PRIMERA
SEMANA DEL MES DE AGOSTO 2020

SE EFECTUQ LA CONCILIACION BANCARIA DEL MES DE JULIO 2020 DE LA
CUENTA DE AHORROS NUMERO 012-20001185-3 REGISTRADA EN EL MISMO
BANCO. LOS INTERESES DEVENGADOS DURANTE DICHO MES FUEROM

OFERADOS CONTABLEMENTE EN SICOIN LA PRIMER SEMANA DEL CORRIENTE
MES.

EN LAS SUBCUENTAS DE REGISTROS AUXILIARES DE RETENCIONES POR
PAGAR, ASI COMO LAS PROVISIONES PARA BONO CATORCE, PAGOS DE
AGUINALDOS E INDEMMIZACIONES QUE NO FUERON AFECTADAS
CONTABLEMENTE EN PAGOS DE LIQUIDACIONES FINALES DE TRABAJQ DE LOS
ANDS 2008 A MARZO DEL 2020, FUERON REVISADOS LOS CUR CONTABLES Y SE
ELABORARA UN CUADRO DE AJUSTES PARA LA CORRESPONDIENTE
REGULARIZACION CONTABLE. ESTA PENDIENTE DE REVISAR LIQUIDACIONES
FINALES DE TRABAJO DE AERIL A LA FEGHA POR NO TENER ACCESO AUN A LA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

NOMBRE: Brenda Verdnica Rodriguez Palma.
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica,
CORRESPONDIENTE: al mes de agosto del afic 2020.

1. Realicé Oficio No, 71-2020 sobre Ia INEXISTENCIA de la persona Juridica SHIN
YANG TEXTILES, 5.4

2. Reallce Oficio No. 72-2020 sobre la INEXISTENCIA da la Persona Juridics
IDUSTRIAS ABSORBENTES DE LATINOAMERICA, E.J_’L

e

Realicé Oficio No. 74-2020-0F1CI0 dirigide para el USUARIQ DANMAR, S.A,
Reallca Oficio No, 75-2020-0FICIO dirgido para el USUARIO PACAS KAVE, S.A,

Realicé Oficio No. 76-2020-0FICI0 PARA SERVICIOS AEROPORTUARIOS, 5.4

- L

Realicé Oficio No. 77-2020 scbre la INEXISTEMCIA da la Persona Juridica
PROCESADCORA DE METALES SUATEMALA, S.A.

7. Realicé Oficio No. 78-2020 conteniendo el INFORME DE USUARIOS dirigido para
GERENCIA GENERAL DEL MES DE AGOSTD 2020,

8. Realiceé Oficio No. 79-2020 DANDO RESPUESTA A LA CONTRALORIA GENERAL
DE CUENTAS DE LOS PROCESOS EN ACTIVG EXISTENTES.

9. Realicé Oficio No. 80-2020 UDAI-RESPONDIENDG NOTA 64-2020 en la cual
solicitaban documentacién para realizar auditoria interna. {fotocoplado de contratos
de usuarios, flanzas, pdlizas y cuadro de los usuaries activos de enera a julio 2020)

10.Enviar notificacidn a Usuarics de ZOLIC a través de corren elsctronico informandoles

que su Contrato estd a punto de vencer ¢ SOLICITANDO Testimonio del Contrato de
arrandamiento gue aun no han enviado.

11.Enviar notificacion & Usuarios de ZOLIC 2 ravés de comeo alectrénico salicitandoles

de manera urgente las POLIZAS ¥ FIANZAS que tangan pendientes de entregar o
qua =& encuantren vencidas.

12.Realice Término de Referencla de JACQUELINE MARIELA MEJIAVASDIUEZ.
13.Realicg Minuta del USUARIO CRO Fa, 3.8,

14.Realicé MODIFICACION DE CONTRATO DE HONER ESLANDER HERNAMDEZ
ZEFEDA.



15.Realicé el procadimients de elevar contratos administrativos al portal de &
CONTRALORIA GEMERAL DE CUENTAS.

16.Realice FINIQUITOS de los contratos terminados de enero a marzo v enera a junio
del afio 2020.

17.Realicé el informe mensual para la UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA.

18. Envié INFORME MENSUAL DE USUARIOS sl departamento de MERCADED,
19, Recepcidn de llamadas telefdnicas.
20, Atencion a personal particular,

21.Recapcidn de Documentas.

BRENDA VERONICA/RODRIGU
Secretaria de/ Asesofia Jirid]




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 04-029-2020
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALG UERQ
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: MES DE AGOSTO 2020

* Informe detallado de tiempo extracrdinario de las 2.Da guincena de Junio y
¥ 1.ra quincena de Julio de! afio 2020
* Entrega boletas de pago al personal administrative de ZOLIC
* Revision de Reportes de tiempo extraordinario de la 2.0a Qna de Julic 2020
* Elaboracion de la Nomina ds tiempo extracrdinario de la 2.0a Qna de Julio 2020
* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Julio Al Sr. Oscar Felipe
¥ Realizacion de pension Alimenticia del mes de Julio 2l Sr. Julic Jacinto
* Realizacien de pension Alimenticia del mes de Julio al Sr. Elvin Godoy
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Julio al Sr Sergio Tulio
* Elaboracion del 50% de Cesantia del ex trabajador Manue! de Jesus Rivas
* Elaboracion de la Nomina por contrate de la 2.Da Qra de Julio 2020
* Impresion de la Nomina de tiempo extracrdinario de l2 2.Da Qna da Julio 2020
* Impresion de Iz Nomina por contrato de la 2.Da Qna de Julie 2020

* Entrega de las nominas 011, 022 y 041 de la 2.0a quincena del mes de Julio al
Contador General

* Elaboracion de la planill de ISR del mes de Julie 2020

* Elaboracion de la planilla de SIT del mes de Julic 2020

* Elaboracion de la planilla de FIANZA del mes de Julio 2020

* Elaboracion de las boletas de la 2.Da quincena del mes de Julio del 2020

* Elaboracion de las boletas de I 1.Ra guincena del mes de Agosto del 2020
* Elaboracion de las boletas de Vacaciones del mes de Agosto deif 2020
Impresidn de boletas de pago del personal de la 2.Da Qna de Julio 2020
Impresion de boletas de pago del personal de 1a 1.ra Qna de Agoste 2020

Impresidn de boletas de pago del personal de vacaciones de Agosto 2020
Entrega de las nominas 011, 022 y 041 de la 1.Ra quincena del mes de Agosto
Al Contador General

=
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* Elaboracion de constancias al personal presupuestada
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Persona Contratada Jefe Inmediato

Jusely Maritzabel Vargas Salgue Claudia Clarivel Sarmiento Arz(
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NOQ. 05-029-2020
Nombra: Patsy Gabriala Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnicol Secretaria de Recursos Humanos
Lorrespondiente: Al mes de Agosto de 2020

+ ACTUALIZAR EXPEDIENTES DEL PERSONAL POR CONTRATO
» ATENDER AL PERSONAL

» REALIZAR CIRCULARES

= REALIZAR OFICIO

= REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTD, TRASLADOS, RENUNCIA.
ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

577-2020 RICOH JULTs 2020

5812020 NOMINA ADICIONAL 1QNA DE AGOSTO 2020 -ING, BYRON ESTUARDO GAITAN R
582-2020 NOMINA ADICIOMAL 1QMA DE AGOSTOD 2020 -11C. GERSON RUL BAILEY BOPOL -5...
S73-2020 CANCELACIGON NOMINA GENERAL 10NA. AGOSTO 2120

580-2020 NOMINA DE TIEMPO EXTRAORDINARID DE LA 104, DE AGOSTO 2020

575-2020 NOMINA GENERAL DEL PERSOMAL POR CONTRATO 022 10QMA. DE AGOSTD 2020 -
583-2020 16JUELINE MARELA LIMA DIAZ -AGOSTO

SB4-2020 PATSY GABRIELA GARCIA GARCIA -AGOSTG

385-2020 EDRAS ESTUARDO COLINDRES PEREZ-AGOSTO

SE5-2020 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYVES -AGOSTO

587-2020 JACQUELINE MARIELA META VASQUE? -AG0STo-

363-2020 CLAUDIA CARGLINA CARRANZA COBOS -AG0STO-

S85-3020 MATYM CAROUIMA GUZMAN YELZ -AG0STO.

580-202) ANIBAL PEREZ GOMEZ -AG0STO-

591-2020 OLGA EUNICE BENGOCHEA CENTING -AGOSTO

593-2020 MELANEE ALEIANDRA PLORES MARTINEZ -AGOSTO

$33-2020 PERLA JOHENY LUCAS LOPET- AGOSTO-

534-2020 CARLOS RUGUSTO ARGUETA -AG0STD

395-2020 KATTERIN MICHELLE CARRANZ A VANDENBERG -&GOSTO

S85-2020 EVELYN VANESA LINARES VILLELA-AGOSTO

5572120 DEVE! GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS -AGOSTO

568-2020 BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA -AGOSTD

T%5-2030 ARTURD COC-AG0STO

600-2020 ANTBAL STIAARDO VILLELA CERVANTES -AG05TO

F01-2020 EDRAS MEHEMEAS [PINA GUTIERREZ -AG0STC

60.2- 2020 WORGUOSS VAN FERNANDEZ REYES -AG0STO

B03-2020 SERGID REMATO TOCK PRADC -AGOSTO-

T



ELABORACION DE PEDID
402-2020 KATTERIN CARRRANZA-JULID
404-2020-AUMIUOC POSTUMO -PADRE CEL TRABAIADOR LULIAN JUAREZ
405-2020 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ -AGOSTO
406-2020 PATSY GARCIA-AGOSTO
407-2020 EDRAS ESTUARDO COLINDRES- AGOSTO
408-2020 RANDY MONTENEGRO-AGOSTO
409-2020 JACQUELINE MARIELA MEILA VASQUEZ-AGOSTO-
410-2020 CLAUDEA COBOS-AG0STO
411-2020 MAILYN GUZMAMN-AGOSTO
412-2020 ANIBAL PEREF-AGOSTO-
413-2020 OLGA EUNICE BEGOCHEA-AGOSTO-
414-2020 MELAMNEE ALEIANDRED FLORES-AGOSTO
415-2020 PERLA LUCAS-AGQSTO
416-2020 CARLOS ARGUETA-AGQSTO
417-2020 KATTERIN CARRRANTZA-AGOSTO
418-2020-EVELYN YVANESA LINARES-AG0STO
£15-2020 DEYS MELENCREE-AGOSTO
+20-2020 BREMDA VERONICA RODRIGUET PALMA-AGOSTO
421-2020 ARTURD COC-AGOSTO
$22-2020 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVAMNTES-AGOSTO
423-2020 EDRAS IPINA-AGOSTC
£24-2020 WORGUOSS IVAM FERMAMNDBEF-ASDSTO
425-2020 RENATO TOCK-AGOSTO

ACTUALIZAR ARCHIVOS
+ CREAR NPG DEL PERSONAL POR CONTRATO

= ELEVAR 105 PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A
GUATECOMPRAS,

= FOTOCOPIAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

« ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGD DEL PERSONAL POR CONTRATO.

= ELEVAR A GUATECOMPRAS EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR
CONTRATO

= ATENDER LLAMADAS TELEFOMICAS

= ARCHIVAR Y ACTUALIZAR PERMISOS DEL PERSONAL

= ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GEMERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,

CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSOMNAL POR CONTRATO).

* RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
+ REALIFAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

= REGISTRAR AL PERSOMAL POR CONTRATO EN EL REGISTRO GENERAL
OE ADQUISICIONES DEL ESTADO

zﬂ w&ﬁf
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre: Judith Jamileth Martinez Castafiada E_ﬁ;;.';ﬁ- M:f:‘ﬁ' ey, ¥ ',I
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Contrato No.: 06-029-2020 Tl é*‘gf*'j"'ﬂ#;m 11153‘ il
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Cargo: Auxiliar de Planificacion 1LiHE 58 BBU i
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CTIVIDADES R DAS D EL B AGOSTO 20
Con base a los términos de referencia que requlan los prasentss servicios

tecnicos se desarroflzron las slgulentes actividades que fueron realizadas en la
szccion de Planificacién durante el mas de agosts del afio en curso:

Periodo de Contrato: del 02 de enaro al 31 de diciembre 2020 ]If{ﬁl
Renglén Presupuestario: 029 L

Sa archivaron oficios y documentos del departamento.

Elaboracion de OFICIO PLANIFICACION STC No. 028-2020

Elsbaracidn de OFICIO PLANIFICACION STC Ne, 027-2020

Elaboracidn de OFICIO PLANIFICACION STC Mo. 028-2020

Elaboracion de Pedido D.P No. 008-2020

Elaboracion de Pedido D.P No. 007-2020

Elabaracitn da Pedido D.P No. 008-2020

Se elaboro Resolucion Planificacién STC.No.05-2020 para la transferencia

o8 Metas Fizgicas,

9. Se elabord Resolucion Planificacidn STC. No.06-2020 para |a transferencia
de Melas Fisicas.

10 Se encuadamo Plan Estratégics Institucional

11. Se brindo Apoyo @ encargada de Tesoreria para la entrega de chegues dal

personal por contrate de ZOLIC.

e U S e




IGEA LIBAE OF INDUSTRIA Y SSHAACHD J0LID
SENTOTEMAS OF QASTI LA

INFORSE DE ACTRIDBDES
AEMGLON PRESUPUZSTARID 023

CONTRATO DE SERVICH0S TECNICOS Mo, (30232000

MONERS: MALYH CAROUING GIEMENYELD

CARGO: SLNE S TECHNICS - SECRETAR SE0CHN DE CONTROLES
CORRESFONDENTE ASORTOBE: sBpznm,

1} £sznclbn 3t personal solfsitante & maduls | sontrol do ooaraciones.

3} Bisbert 230 conirssaias pers Ingreses de mercsnoiss de predio Bz,
%) Reailos 43 Formulerios de hermmientzs ool 35221 400
&} Yermioar polizas de ovds empreiky archivasias donde someponden,

=} Archivar peses sormepandientes de fms sloulenies smoresas:

Srsnrmg. Bafgus. Unapera. Oimeos, Toreues & Misntice, STh, Pomsizen,
Lugr-ineer, ihaneefiar del Nome, Tenauese, Pums, 37T, Herporkes, Hansr
P OF, incustle Chigubd Proguica, Wodiseles,

E} Despprgerlzs polizas 2R de lps shouisntss enpresan
Teraies oeh ome
HEnyacarey
Cinecs
TENZNER
TERSURE I ARSAR0D
Indireime Chiscie)
Fir il
STRaUE

T Hentener of bues uss ded 4aulpe dela sieing,

L
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miumauméwm
SecreEny Sveoitn de Coatroles




Zona Libre de Industria y Comercio -Z0LIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Renglén presupuestario 029

Contrato de prestacién de serviclos 1&cnicos nimera 09-029-2070

Nomibre: Sandra Patricia Villela Léper

Cargo: Servicios técnicos para la planeacién y seguimiento de proyecios de
inversidn de la Tona Libre de Indusiria y Comerclo, Santo Tomds de Castilla,
Corespondiente: Al mes de agoslo del afie 2020.

Ingeniero

Byron Esfuarde Galtdn Romos
Gerente General

fona Uore de Industric v Cormercio
Sante Tomds de Castilla

Fresente

Inganiero Byran Gaitan:

For este medio hago enfrego del Informe que comesponde gl confrato
nimere 090292020, por lo prestocidn de servicios 18crices para [o
ploneacién v seguimiente de proyvecios de inversién de lo Tona Libre da
Industric y Camercio, Santo Tomds de Casfilla. Durarite e mes da agosto de
realice los acfividodes que se listan o confinuacion:

1. En relocion a la Planificacion y elecucidn de proyectos:

0. Actudlice &l cronograma de adquisiciones afig 2020,

b. Coordine reuniones de frabgjo en lo glataforma Joom con kas
encorgados vy jefes de drea de:; Ingenieda, Parificacion,
Presupuesto, Financlero, v lo Licenciada Hevd Siera, &t 27 de
agosio del afio 2020,

C. Readlice seguimiento ol expedients de woliciiud de dictamen
sanitario al Ministeric de Salud Pltlica v Adsterncia Social para
el proyacio "Mejoramiente Edificio B Galeras, de la G-1 a ko G-

ZOLC Puerto Bamios, lzabal", con ef cédigo 241050.
<. Asistl @ lo conferencia convocada por SEGEPLAN, sob

Cenlfroomericans de Adminisiracian Piblica, realizodo el 24, 2

1

4, ubicadas en lo manzone D, secior une del Predio Fieal r:le'\

Formulacion v Evoluacién de Proyectos con el ICAP Insﬁhﬁr@. :

y 26 de agoste de 9:00 g 12:00 en plataierma digital.

2. Elabore propuesta de boses para la confratacidn del servicie de
“"Confrotacidn de un servicio de copia de respaldo en la nube
parg el ceniro de dotos principal de o Zona Libre de Industic ¥
Comercio -ZOLIC- Santo Tomas de Cosfilla” en lo medalidad de
comera directa oferta electrdnica,

f. Bobord propuesta de boses poro la confratocidn de
"Reparacion de seccién de colls sobre la primara avenida dal

Pldoima 412

)

o



Zana Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Rengldn presupuestario 029

predio fiscal de ZOUC". En la modaldad de compra directa
ofarta elecirdnico.

Q. Blaberé propussta de boses pora lo confrotocion  de
"Reparocion de seccion de calle sobre la cuarto avenida
marzana 8, entre el secior 3 y sector central del pradio fiscal de
LOUCY, Enlo medolidod de compro directa oferia aleciréniea.

h. Redlice propuesta de resolucién para aprobar lgs actuaciones
de o junto de cofizocién del evente denominade
"Centratacidn de seguros pora IOUC en los romas: vehicules,
construccionss fijas, equipo elecirénice, responsabilidad cil, Y
seguro de vida para el personal”, |denfficads con el Nomers
ce Operacicn en Guatecampras 12904077,

L. Reolce propuesta de acuerdo para delegar lo firma del

Gerente General ol Subgsrente General para suscribic confrato

con la enfidad Seguros Universaies, Sociedad Andrima.

Redlice seguimiente a le formalizacian del contrato 88-1 #1-2020.

& reaiizoron reuniones elecutivas con el Gerente Genaral v Ia

Asesora de Junto Directive Licdo. Heydi Siera, parc dar

confinuidod olos metas frazodes en la planficacién estratégica
de ZOLIC.

o

1. Enrelacién alos provectos de Tonas de Desarollo Foondmiss Especial
Plablicas:

Q) 3 regiizd ondlisis pora hobilitar una IDEEP en um Tnmusble
propiedad del Insfitute de Previsién Militar ~IPM - &n conjunto con
lo Asesoro de Junta Drectiva Licenciada Hevdi Siera.

B} Asistl @ reunidn en Z00OM con posible inversionsto de IDEEP o
ubicarse en Falin. Con el equipe de frabaje da ZOLIC. [

¢] Baboracion de cronograma de trabojo para dar confinuidad ol
PFoceso de oprobocién de o IDEEP Puerta del lstmo Cendro
Logistice. En conjunte ©on & Ucenciado Eick Mendoza y la|
LUzenciada Heydi Siema.

d} Recepcion de o IDEEF a ublcorse en Rio Hondo Zacapa, asl com XY‘ ;
conformacién de! expedients digital en Dive, propuesta d:\—gﬁ
nombramiento de comisidn técnica pora revisar & proyecto dsa .
IDEEP,

&) 3= realizé reunidn con el asesor juridico de la Junta Dieefiva Lic,

Cavid Orliz. asimismo con los gsescres juridicos de lo Gerencig
Genaral, lic. Eick Mendeza v Lic. Sebastian Tomes ¥ Asesora de
Junita Directiva Licenciada Hevdi Siera, para analizar v presenior
propuesta o posibles refarmos con &l Reglamento de para la

Autonzocion, Hobillitacidn v Funcionamiente de las Jonas de
Desarollo Econdmico Especial Publicas.

Bd o= = =miF



Zona Libre de Industria y Comercio -ZOLIC-
Santo Tomas de Castilla
Informe de actividades
Renglon presupuestario 029

fl 3e realizé reurién con la Zona de Desarrolle Econdmico Especial
Pdblicn Pueric del stmo Cantre Logisiico, Gerente General de

LOUC, Asesoras Juridicos de la Gerencla General ¥ g Asesora de
Proyectos de lo Gerencia Genaral,

Atentarmenta,

Ddminmas TID
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virmsl de fowg Trirecrive o, 29-2020 e oozl se Tavd & oo = Gl 20 de agosto d8
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Revisifn e Imporsitn de documestes v ogoden del dla comesmondionns & b gesifn
viroiel e Tuon Dipecdive Mo, 30-2020 & ool se Bevd & cshp ol @e 37 da oo &
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esisgierem £ o seshin pera que procedan oo je sevisifn ¥ ernisifn G5 cometarios o
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Apoya 2l Germis General v Secemrio de Jonts Direstive oo J2 coordinadiin de
gemda de leg remiones virteales procremedas oo distinras fnerucions ¥ rpresg
Liteesaces en conncer acerce £ 1a figurs de les ZDEES.

Apaya 8l Gerepie Gerery] Saprevistae S amaneln Cemaral v Asgoors evpems Gs
EELE,m&mbﬂhmm.dmmm:hfmd&qu:hm&d:mﬁdnﬁ

A0ye 2 12 Agistente def Precidenre de Joan Divectve v Sioemriss de (erenc
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ZONA LIBRE DE INDUS TRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 11-029-2020

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: al mes de agosto de 2020

+
»
v

BN R R TR e e W an 4

*‘

REALIZAR IMPRESIONES:
REVISAR, RECIBIR Y ENVIAR CORREOS

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GEMNERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS:

ESCANEAR DOCUMENTOS:

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREODS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS:

CONTESTAR LLAMADAS TELEFO MICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

FPASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE:

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;

¥ REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;

REVISAR DOCUMENTACION DE CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS:



« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO DG.G. 0423-2020, FINANCIERC, SEGUIMIENTO A LA
SUSTITUCION DE VEHICULD, ENTREGA DE LLAVES ¥ DOCUMENTOS

OFICIC D.G.G. 0430-2020, SAT RESPUESTA OFICIQ 0551-2020
ESPACIO PARA ARCHIVO

OFICIO D.G.G, 0431-2020, MINECO, SOLICITUD SOBRE SI GRUPO TLA
GUATEMALA, S.A. HA GOZADC DE BENEFICIOS FISCALES

QFICIO D.G.G. 0435-2020 JURIDICO, REMITIR OFICIO DE La
CONTRALORIA OFICIO 003-2020

QFICIC D.G.G. 4382020, FINANCIERO, REMITIR OFICIOS DE LA
CONTRALORIA OFICIO 001 y 002-2020

OFICIO D.G.G. 0438-2020, SAT, SITUACION DE USUARIOS, MONE
INTL, 8.4, - ISTMO INVERSIONES, S.A.

DFICIO D.G.G. 04442020, FROTECCION, CONTROLES, AVISO SOBRE
EMPRESAS QUE LABORARON EL DIA DEL DERRAME

OFICIO D.G.G. 0445-2020 CONTRALORIA GEMNERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA QFICIO 001-2020

OFICIO D.G.G. 0445-2020 CONTRALORIA GENERAL DE CLUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 002-2020

OFICIO D.G.G. 0447-2020, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 003-2020

QFICIO D.G.G, 0448-2020, INGENIERIA, OPIF, VERIFICAR SI ES
FROCEDENTE O NO LO SOLICITADO POR PROQUISA

QFICIO D.G.G. 0450-2020, SAT, REMITIENDO 47-26-2020, RESOLUCION
UNILATERAL

OFICIO D.G.G. 0451-2020, CONAP, RESPUESTA 30BRE EMFRESA
INVOLUCRADA EN DERRAME OCURRIDO EN EL FREDIO

OFICIO D.G.G. 0453-2020, CONTRALOR|A GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA OFICIO 004-2020

OFICIO D.G.G. 0455-2020, INGEMNIERIA, OPIP, AUTORIZACION PARA
QUE GTM INICIE LA CONSTRUCCION DEL RACK DE CARGA

QOFICIO D.G.G. 0456-2020, MINISTERIO PUBLICO,

OFICIO D.G.G. 0D480-2020, SAT, WERNER OVALLE, INDICANDO EL
CAMBIC DE AUTORIDADES EN ZOLIC

-x.-"'"a



OFICID D.G.G. 0481-2020, SAT. WERNER OVALLE, RESPUESTA
OFICIO SAT-330-2020, MESA DE DIALOGO

OFICIO D.G.G. 0462-2020, FINANCIERO, INVENTARIOS, ENCARGADO
DEL MANTENIMIENTO Y CONTROL DE LOS VEHICULOS

OFICIO D.G.G, 0463-2020, JURIDICO, INFORME ACTUALIZADO DE LAS
FIANZAS ¥ POLIZAS DE LDS USUARIOS

OFICIO D.G.G. D4B4-2020, MERCADEOD, INFORME SOBRE LA ULTIMA
AUDITCRIA REALIZADA A LOS USUARIOS

OFICIC DGG. 0465-2020, PLANIFICACION, SOLICITUD DE
CONTRALORIA

OFICIO D.G.G. 0466-2020, RECURSOS HUMANOS, SCLICITUD DE
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL PARA e le

+ ACUERDOS

acgg 0128-2020, APROBACION DE CONTRATO DE MARIA ELENA QUEZADA
HERMAN

acgg U127-2020, APROBACION DE CONTRATO D= SERGIC RENATO TOCK
FRADD

écgg 0128-2020, APROBACION DE CONMTRATO DE MILVIA CONSUELG
GRIGNON DEL CID

acgg 0128-2020, APROBACION DE CONTRTO DE HEIDY MARIBEL SIERRA
CARIAS

acgg 0130-2020, APROBACION DE CONTRTO DE SEBASTIAN IXBALANQUE
TORRES DARDON

acgg 0131-2020, APROBACION DE CONTRTO DE ERICK ALFREDO MENDOZA
GUEVARA

acgg 0132-2020, APROBACION DE CONTRTQ DE FRANCISCO ANTONIO
GONZALEZ ARRECIS

acgg 0133-2020, APROBACION DE CONTRTO DE ELLISON DARELL
ESQUIVEL HERNANDEZ

acgg 0134-2020, APROBACION DE CONTRTO DE EDRAS ESTUARDO
COLINDRES PEREZ

acgg 0135-2020, APROBACION DE CONTRTO DE SERGIO ROLANDO
GONZALEZ RODRIGUEZ



2cgg U136-2020, APROBACION DE CONTRATO DE JAQUELINE MARIELA
MEJIA VASQUEZ

acgg 0137-2020, APROBACION DE MODIFICACION DE CONTRATO DE
HONER ESLANDER HERMANDEZ ZEPEDA

acgg 0138-2020, DEFUNCION DEL PAPA DE DORA LILIAMN JUAREZ

acgg 0140-2020, MODIFICAR CONTRATC DE BYRON MANUEL LOPEZ
GUZMAN

acgg 0141-2020, MODIFICAR CONTRATO DE JOSE VICTOR GARRIDO
ESQUINVEL

acgg (142-2020, CONTRATAR AWILTON ADAN GARCIA FLORES DE AGOSTO
A DICIEMBRE 2020,

REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA

PUNTG 52 RES. JD. 50-27-2020, SEGUNDA REPROGRAMACION DE
TRANSFERENCIAS CORRIENTES RENGLON 435 Y 472

PUNTC 58 ACUERDD J.D. No. 17-26-2020 ACEPTACION DE LA RENUNCIA
DEL LIC. JORGE GARCIA (SUBGERENTE GENERAL)

PUNTO 5.5 ACUERDO J.D. No. 16-26-2020 ACEFTACION DE LA RENUNCIA
DEL DR. FREDY LEONEL PALMA ELVIRA (GERENTE GENERAL)

FTO. 51, FRESOLUCION JD No. 485-27-2020. AUTORIZACION
ARRENDAMIENTO TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, S.A,
ACGUERDO JD. MNo. 19-27-2020, PTO, NOMERAMIENTO SUBGERENTE
GENERAL LIC. GERSON RAUL BAILEY POPOL

ACUERDO J.D. No. 18-27-2020, PTO, NOMBRAMIENTO GERENTE GENERAL
ING. BYRGON GAITAN

PTO. 5.1 RESOLUCION JD Ne, 43-22-2020, AUTORIZACION PRORROGA DE
ARRENDAMIENTO DE CROPA, S.A.

PUNTO 5.3 RESOLUCION, JD. 51-27-2020 APROBACION TRAMNSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 06-2020

PUNTO 5.1 RESOLUCION, JD. 45-25-2020 APROBACION TRANSFERENCIA
FRESUPUESTARIA INTERNA No. 05-2020



CEDULAS DE NOTIFICACION

NOT, 0e7-2020, FINANCIERD, ENTREGA DE LA TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 5

WOT, 088-2020, COMISION DICTAMINADORA CROPA, 8A. PRORROGA DE
CONTRATOQ

NOT. 068-2020, CROPA, S.A. PRORROGA DE CONTRATO

NOT. 070-2020, DEPARTAMENTO DE PROTECCION RESOLUCION APORTE
A CPN

NOT. 071-2020, FINANCIERO, RRHH, JURIDICC, ACEPTACION DE RENUNCIA
LIC. FREDY PALMA

NOT. 072-2020, FINANCIERD, RRHH. JURIDICO, ACEFTACION DE RENUNCIA
DE JORGE GARCIA

NOT. 073-2020, FINANCIERQ, MERCADEQ, INGENIERIA, RESOLUCION J.D.
Mo. 48-25-2020, CEDER UN ESPACIO GRATUITO A SAT

NOT. 074-2020, FINANCIERD, RRHH, APROBACION REPROGRAMACION
RENGLON 029

NOT. 075-2020, FINANCIEROD, RRHH, JURICICO, NOMBRAMIENTO DEL
GERENTE GENERAL ING. BYRON GAITAN

NOT. 078-2020, FINANCIERO, RRHH, JURIDICO, NOMBRAMIENTO
DELSUBGERENTE GENERAL, LIC GERSON BAILEY

NOT. 078-2020, FINANCIERD, ENTREGA DE LA TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 8

NOT. 079-2020, FINANCIERD, ENTREGA DE LA TRANSFEREMNCIA
CORRIENTE GRUPQ 04

NOT, 080-2020, COMISION DICTAMINADORA, BLUE OIL SA RESOLUCION
UNILATERAL DE ARRENDAMIENTO

MOT. 081-2020, BLUE QIL, 5.A. RESOLUCION 47-26-2020, RESOLUCION
UNILATERAL DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

NOT. 082-2020, COMISION DICTAMINADORA, TAGSA, S.A,
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 12-028-2020
Mombre: Hilda Patricia Poroj Palencia

Cargo: Auxiliar Téenico de Sub Gerencia General
Correspondients: Al mes de agosto de 2020

Inganierg
Byron Estuardo Gaitén Ramos
Ferante Genarz|

Zona Libre de Indusiria y Camercio "Santo Tomas de Castile”
-Z0LIC-

Respatable Ingeniers Gartan:

De i@ manera mads atenta v respetuosa me dirjo a usted, para informarle de las
acividades qua he reglizade, orespondiantes al mes de agosto del afic 2020, les cuales
52 detallan & continuacion:

« 5arealizd impresiones de documentos de subgerancia.

« Recepcion de documantos pare conocimientos de subgerencia cuando esi ses
Requerido.

« [igializacidn de documentos para subgarencia.

= Fecapcidn de llamadas y doesumentas de usuarias.

+ Escansar gxpedienies, agendar reunionas de subgerencia general

« Se envid y recibic coreos pare seguimientos de casos de subgerencia general,

+  Manejc de papeleria e informacidn dei afio 2020

»  Manejo de comespondencia da cluedad capital, hacsa Santo TomaEs de castilla,

o Serealizd notificasones & usuarios.,

« Manejo de archivo de dooumentos dal afio 2020,

»  Coordinacién de ruta de mensajera para el mangjo de comespondencia de
Subgerencia dal afio 2020

»  Apove 8l encargedo de caja chice, en rezonamienio de facturas slaboracion de
Exenciares de VA

« Se realizaron oficos asi fuercn requerdos

Agradeciends |2 atencidn brindada al presenie; me despido respeiuosamenta,

Arntamente,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIOQ 029

—

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No, 16-029-2 00
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Agosto 2020

1- Atencion a los Usuarios que laboran dentro de Zolic,

Z- Atenclon a las personas que han solicitado citas con OPIP.
3- Elahoracidn de Solicitud de Pago.

4 Cumplir con todas las disposiclones, reglamentos ¥ normativas establecidas per la
institueidn,

=- Elaboracién de documentos Tales como Carta cupo ¥ Permisos.
&~ Archivar documentes recibides v emitidos.

7- Envio ¥ Recepcitn de correos electronicos.

8- Atencidn al personal solicitante de Carnet.

9- Atender llamadas telefénicas,

10- Llenar cuadros de Seguridad Industrial,

11- Realizar informes de Seguridad Industrial,

12- Estar informada de las actividades a realizerse en la Empresa.

Prricna conATaLEde

Leda, Akcizgli
Jefe daf departssignta de Protecdén

RECURSOS HUWARDE
Fona 11RET T THOEETEA Y CORI LR TOLE
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
HEGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 17-029-2020
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Agosto 2020

1- Atencién al personal solicitante de Carnet,
2- Archive de formularios de gafetes de usuard 05 ¥ personal de Zolic
3- Apoyo de Monitoree del programa de Cirenito Cerrade por Televisidn.

#-Vigilar las actividades que se realizan en ¢l drea yaquipo asignado en el drea de
CCTV.

5= Mantener el drea del equipo de circuito cerrado en Orden.
6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de los Operadores de CCTV,
7- Impresion de Cartas Cupo.

8- Desarrollar e implemantar bitdcoras de novedades acontecidas segin el drea del
pericdo asignado.

9- Estar Informada de las actividades realizarse en la Empresa.

N
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Kaarin MichElls Carranza Vandenbsarg
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIOD

SANTO TOMAS DE CASTILLAY
=T
SANTO TOMAS DF CASTILLA, [ZABAL
INFORME DE ACTIVIDADES
AENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPOBALES: Mo, 18- 0792030
NWORBRE; JOSE VICTOR GARRIDO ESOLIVEL
CARGD: PILOTD

licenciogn

Gerson Rodl Boiley Pepol
Subgerente Generol

Zone Libre de Ingdustais y Comercio
“Sonta Tomds de Castitle™

Respetabie cenciado Boiay,

Par este medie me permito informarie de fog octhidades que me han encomendeds realizar corresoemsignia
ol mas de Agosto del afa 2020, ios cuales se detallan de fo siguiente mangrg;

Curante el mes de Agoste se trosladd segdn (o necesided of Presidente de Junte Directiva, Gerente v
Subgerente Ganerol, en diferentes actividodes prapins de Iz institacldn dentro del interior de fe Cludad
Copital y diferentes Insthuciones def Estode. I/"\
Se resguordo el vehitulo asigneds segdn fa comisidn £ fods momenta, II|

Agrodeciendn Iz stencidn brindadag @l presente; me despido respetunsamente,

Alrntomente.

_:EOE%" WL-:TM (-

José Victor Garrida Esquivel
Pilats defl Presidente de Junte Directivo Safp Dependensa
Dl Subgerente General de J0LC




INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 18-029-2020
NOMEBRE: JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

CARGO: AUXILIAR DE COMPRAS

CORRESPOMNDIENTE; DEL 04 AL 31 DE AGOSTO DE 2020,

PAGOS TRAMITADOS EN SISTEMA SIGES

HECURSECS pidansa

ZOTH LIBRT 3L IMITTE LS ¥ o B =y
EMERGLA ELECTRICA P Tl FARITTN BES
NOMINA LS kL ﬁi
CONTRATO 028 L 11D AGO 202 [5?5; 4
TIEMPO EXTRAORDINARIO it ) it |
R s =)
BAGOS TRAMITADOS EN SISTEMA SIGES Seen 2550 e Pty
s
COM-DEV
BECAS
PAGO POR ARRENDAMIENTO

FAGO POR ALXILID POSTUMOD

CONSOLIDACION Y ADJUDICACION

40110722 PAGO POR FUMIGADORA STHILL MCDELD SR420
PARA DESIFECTAR VARIAS AREAS,

40110729 PAGO POR TINTAS PARA IMPRESORA,

40110728 PAGO POR 2 PILAS QUE SERAN UTILIZADAS FOR LA
SECCION DE CONTROLES.

401202744 PAGO POR MATERIAL PROMOCIONAL DE LA
RESOLUCION DE LA SUPERINTENDICA SAT-DSI-315-2020

40121082 PAGO POR SERVICIO DE TRADUCCION DEL IDIOMA,
INGLES DE LA RESOLUCION DE LA SUPERINTENDICA SAT-DSI-
315-2020.

40121150 PAGO POR 50 CAJAS DE MASCARILLAS
DESECHABLES DE 50 UNIDADADES CADA CAJA PARA
UTILIZAR POR EL PERSONAL DE ZOLIC.
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40111776 PAGO POR EL SERVICIO DE 18 LINEAS UTILIZADAS
POR LOS JEFES DEL DEPARTAMENTO.

40121924 PAGO POR MATERIALES PARA PISCINA EN CASA DE
VISITAS.

40122016 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE DOS DERECHOS
DE PARQUEO CORRESPONDIENTE A LAS OFICINAS 1001
TORRE 4 EMPRESARIAL ZOMA PRADERA,

40122089 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE TRES DERECHOS
DE PARGUED CORRESFONDIENTE A LAS DFICINAS 1001
TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADERA.

40122115 PAGO POR SERVICIO DE PEX CORRESPONDIENTE
AL MES DE JULIO DEL PRESENTE ARD.
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Jefa Financig
£0N3 [ihre da Indusiris Dar:eru'n

f) Santo Temas de Casrys
Licds,_Elis-Bafissa Valdsquez

Jefe Financioro
ZoLic.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
ESANTO TOMAS DE CASTILLA™
ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO.20-029-2020
NOMBRE: MELAMNEE AL DRA FLORES MARTINEZ
CARGO: AUXILIAR DE PRESUPUESTO
CORRESPONMDIENTE: DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DE 2020

ATENTAMENTE ME DIRIJO A USTED PARA REMITIRELE INFORME S0OBRE MIS
ACTNVMIDADES:

¥ CYD !

* 40011858 pagd por consuma de energla eléctrica
40014014 pagd por servicios técnicos
40013852 paga por servicios técnicos
40013841 pagq por servicios téenicos
40013865 pago por sarvicios técnicos
40013773 pago por servicios técnicos
40013798 pago por senvicios tecnicos
40013820 pago por sarvicios técnicos
40013855 pagd por servicios técnicos
40013884 pagg por serviclos técnicos
40013812 pegq por servicios técnicos
40014388 pagd por servicios técnicos
40014344 pagq por sanvicios técnicos
40014317 pagg por servicios téonlcos
40014254 pagd por servicios téonicos
40014288 pagd por senvicios téenicos
40014778 pago por senvicios téenicos
40014761 pago por serviclos técnicos
40014742 pagaq por sérvicios téonicos
40014716 pagd por servicios técnicos
40014704 pagaq por servicios técnicos
40014687 pagg por servicios téonicos
40014671 pagg por servicios técnicos
40014650 pageo por servicios téocnicos
40014637 pago por serviclos técnicos
40014516 page por aerviclos técnicos
Q0014603 page por servicios técnicos
40014582 paga por servicios técnicos
40015118 paga por servicios técnicos
40015092 pagg por sarvicios téonicos
40015148 pagq por servicios téonicos
40023075 pagd par gastos de representacién
40022945 pagd por gasios de representacian
40023018 papo por gastos de representacién
40024086 page por servicios técnicos
40023845 pago por servicios téenicos
40023815 pago par servicios técnicos
40023788 pagd por servicios téenlcos
40023754 pagg por servicios técnicos
40023711 pagg por servicios técnicos
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40025880 pago por sarvicios técnicos

40025700 pago por senvicios tScnices

40025780 pago por servicios téenicos

40025727 pagd por senvicios técnicos

40026002 pagq por senvicios técnicos

40030509 cancelacion de noming de sueldos de fempo extra
40030080 pagq de némina general

40031644 pagq por suministro de agus

40031815 paga por suministro de agua

401159538 paga de sueldo al personal que salié de vacacionas
40131712 cancelacién de liguidacion laboral

v ADJU DHCACHON
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40013778 paga por servicios profesionales

40073888 pagd por senvicios profesionales

40015207 pagqg por servicios profesionales

40016613 pagq de anuncio publicitarla

40022088 pagq de servicio de enlace de intemet
40021248 pago de 2 servicios de datos

40022496 pago por compra de alimentacisn

40023646 pago por agesoria

40024208 pago por servicio de filmacién

40024145 pagq por servicios profesionales

40024214 pagq por serviclos profesionales

40023875 paga por serviclos profesionales

400255828 pagd por servicios profesionales

40025753 pagy por servisios profesionales

40033907 pagﬂ por cerraduras

40033582 pagd por material sléctrico

400358189 pagd por mantenimiento de dreas comunes
40036253 page por perficipacion en diplemade
40036308 pago por disefo y dlagramacion de materal promecional
40110734 pagq por fumigadora

40110933 por qgompra de tintas

40718438 pagq por medicamantos

40118804 cancelacion por compra de pilas

40120265 pagg por material pramaocional

40121205 pago por compra de mascarillas

401217114 page per traduccién de la resolucidn de SAT
40121942 pago por compras de meteriales para piscina
40121782 pagad por 18 lineas telefdnicas

40122132 paga por &l servicie de un PBY,

40122082 paga por arendamiento de parqusaos
40122024 pags por zrendamiento de pargusos
40122348 par arrendamiento de parqueos

40122300 pagd por arrendamiento de parqueos
40142585 pagd por participacian

40122508 pagg por toner

40122432 pago par pintura

40122885 pago por rétulos

40123380 pagd por servicie de traduccién
40124732 pagd por compra de cloro

40125287 pagcl par reparacion y mantanimiente de maguinas
dasmale:admnr
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40125885 pago por trajes de bioseguridad
40126065 pago por UPS

40128347 paga per teallas

40130052 paga por servicio ¥ mantenimisnto
40129844 pagd por renovacién anual DETEKTOR
40129818 pagd por guantss

40130510 paga per medicamanta

« COM-DEV i
* 40030802 cancelacién de beca escolar
« 40131734 cancelacion de liguidacion laboral
i
" Revisién de caja chica ciudad capital no.12-2020
¥ Revision de cajl chica ciudad capital no.13-2020
" Revisién de caja chica ciudad capltal no.14-2020
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"
-Z0LIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 23-029-2020
NOMBRE: EDNA DANIELA MORALES MORALES
CARGO: BECRETARIA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPOMDIENTE: AL MES DE AGOSTO DE 2020

* Elaboracién de Pedidos:

Pedido 8GG.STC. No. 0108-2020
Pedido SGG.STC. Neo. 0110-2020
Pedido SGG.5TC. No. 0111-2020
Pedido 3GG.8TC. No. 0112-2020
Pedido 8GG.8TC. No. 0113-2020
Pedido SGG.STC. No. 0114-2020
Pedido 8GG.8TC. No. 0115-2020
Pedido SGG.8TC. Neo. 0116-2020
Pedido SGG.8TC. No. 0117-2020
Pedido SGG.5TC. No. 0118-2020

Pedido SGG.STC. No, 0119-2020

» Elsboracién de Selicitudes de Pago

v Solicitud de pago GG. STC. No. 0064-2020, Pago por
mantenimicnto ¥ reparacidn de Microbus

+ Archivar documentos de los diferentes departamentos de Zolic Sants
Tomas de Castilla v Junta Directiva.



* Tramite de Tiempo extraordinario de personal bajo el cargo de
Gerencia General

* Reporte de tiempo extraordinario correspeondients a la primers
guincena del mes de agosto de la Sefora Dora Lapez.

* Realizacion y Notificacién de Providencias,

Coordinacién, preparacién y envio a las oficinas de ZOLIC Ciudad

Capital loe documentos que sean remitidos por los Departamentos
de ZOLIC Sants Tomés de Castilla,

]

ﬁﬂnemndggg'a enviads.
SGG.8TC. No, 0078-2020 de fecha O5/08/2020

SGG.ETC. No, 0077-2020 de fecha 1 1/08/2020
SGG.8TC.No. 0078-2020 de fecha 13 J 0872020
SGG.5TC . No. 0079-2020 de fecha 14/08/2020
= Cédulas de Notificacién
v Not 0078-2020, Cédula de Notificacisn sobre la entrega de la
Tansferencia presuptiestaria interna no. 06-2020

Not. 0079-2020, Cédula de Notificacién sobre la enirega de la
transfericia corrients grupe no.04-2020

v Not. 00B0-2020, Cédula de Notificacidn de Blue Qil para la
Cormisidn Dictaminadera de ZOLIC

» DOficios

¥ Oficic 8GG. STC. No. 0029-2020
¥ Oficio 8GG. STC. Ne. 0030-2020

Entrega de la documentacién emanads #ogutorizada por la
Gerencia y Sub Gerencia General

* Atencion de teléfono. / / peenay
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