ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO: = _
CONTRATO o _
ADMINISTRATIVO No.: 194-028-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | . . _
DE SERVICIOS: Angela Fabiola Duarte de Ia Rosa

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal", consistentes sn prestar
Servicios Técnicos Temporales en el Departaments
de ingenieria. '

PERIODO : , _ :
CORRESPONDIENTE: 'DEL 01 de agosto al 31 de agosto del 2024

Aleniamente me dirijo 2 usted, Ppara remitir informe sobre Ias actividades reslizadas:

v Elaboré Oficios:

OFICIO D-ING.STC No. 145-2024
OFICIO D-ING.STC No. 186:2024
QFICIO D-ING.STC No. 167-2024
OFICIO D-ING.STC No. 148-2024
OFICIO D-ING.STC No. 169-2024
OFICIO D-ING.STC No: 170-2024
OFICIO D-ING.STC No. 171-2024
OFICIO D-ING.STC No. 172-2024
CFICIO D-ING.STC No. 173-2024
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Realicé notas de conformidad de expedientes de pago.

NOTA DE CONFORMIDAD 042-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 043-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 044-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 045-2024
NOTA DE CONFORMIDAD 046-2024
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envié coreos para completar expedientes de pago de la Ciudad
Capital.

¥ Archivé documeniocs de ingenieria bara erden del archivo.
¥ Coordiné agenda para servicios de mantenimienio de vehiculos.

v Redlicé notas de envié de documeniacién para la Ciudad Capifal.

+ NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 041- 2024
¥ NOTA DE ENVIO ING. STC. No, 044- 2024
v NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 048- 2024
v MOTA DE EMVIO ING. 8TC. No. 050- 2024
v Recepcion de ilamadas tslefdénicas en general.
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Realicé Requiticiones para pagos:

requisicidn de Comprd No, $24-2024
requisicidn de Compra No. 927-2024
requisicién de-Compra No. 932-2024
requisicion de:Compra No. 945:2024
requisicién de Compra No. 988-2024
reqms!cion de Compra No. 987-2024
requisicién de Compra No. 988-2024
requisicion de Compra No. 989-2024
requisicién de Compra Ne. 790-2024
requisicion de Compra No. $91-2024
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
§§§§ﬁg§§smﬁl o | CERO VEINTINUEVE (029)
ignmﬁtﬁg;?wﬂm Mes _ j ©od28-2024
N anRE DEL PRESTADOR | pReNDA VERGNIGA RODRIGUEZ PALMA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029} “OTRAS
| REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
CONSISTENTES EN PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO DE PROTECCION
PERIODO :

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DEAGOSTO DEL 2024

1.~ Atendi a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predis Fiscai).
2.~ Atendi a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccion.

3.~. Elaboré OFICIOS identificades como OFICIOS OPIP, STC. Del 0176-2024 al 06120-
2024.

4.-. Elaboré Carta Cupo para Usuarics del (870, 871, 874, 875, 876, 877, 878, 879, 881,
282, 883, 385, &8¢, 887, 888, 889, 890, 882, 893, 894, 895, 896, 897, 898, 899, 800, 901,
902, 910, 911, 913, 915,918, 918, 919, 821, 922, 923, 924, 833, 934, 935, 936, 937, 938,
942, 843, 944, 946, 948, 947, 848, 949, 952, 953, 960, 961, 962, 963, 964, 955, 966, 967,
968, 870, 871, 972, 973, 974, 975, 9786, 977, 978, 979, 980, 981, 982, 983, 984, 985, 989,
880, 991, 992, 988, 998, 1000, 1001, 1002, 1003, 1005, 1008, 1009, 1010, 1014, 1015,
1018, 1017, 1018, 13'%9 1020, 1021, 1022, 1024, 1025, 1026, 1027, 1028, 1029, 1038,
1037} de diferentes empresas.

§.-. Elaboré 8 Permisos para ingreso de Usuarios al predio fiscal de ZOLIC, los cuales
novan identificades con ndmero.

8.~ Elaboré cuadros de manera mensual para solicitud de combustible a Gerencia
General.

7.-. Realicé la liguidacion del combustible que es utilizado én el franscurso dal mes.

8.-. Archivé documentos recibidos y emitidos a los distintos depariamentos ¥
permisos.de usuarios.

$.-. Envié y Recepcioné distintos correos elecirénicos de usuarios, personal de
ZOLIC en digtintas fechas del mes.

10.~, Atendi personal de ZOLIC y USUARIOS para elaboracién de gafetes en distintas
fechas del mes.
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11,-. Atendi Hamadas telefénicas de USUARIOS v personal de ZOLIC en distinios
horarics y distintos dias del mes.

12.= Elaboré informe mensual dirigido a Gerencia General.
13.-. Elabors tramite y liquidacién de Requisiciones de Compra. (025-2024)
14.-, Elaboré CIRCULARES identificadas como CIRCULAR OPIP NO. 008-2024.

15,-. Elaboré CIRCULARES PARA USUARIOS identificadas como CIRCULAR OFIP
NO. 003-2024.

16.-. Elaboré SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS identificades como
006-2024.

17.-. Realicé SOLICITUDES DE TRABAJQ 2l departamento de Ingenieria identificados
013-2024 y 016-2024.

ailly

F
Brefida \fer@hma R&ﬂﬁgu&z Palma
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Jorge ¥ {' ‘Stewart Juarez
A_-/ do de Monitoreo y Base de Datos
Segin acusrdo GG.STC, No. 007-2024
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 628

CONTRATO ADMINISTRATIVO NOG: 196-028-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN |
RELACION DE DEPENDENGCIA, CON CARGO AL
RENGLON  PRESUPUESTARIO  GCERO.
- . VEINTINUEVE (029) “OTRAS
OBIETO DEL CONTRATC: REMUNERACIONES  DE PERSONAL
| TEMPORAL”, GONSISTENTES EN: PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DEAGOSTO DE 2024.

o Llevéacabola atencidn a usuarios ytransportisias que salicitaron gafetes..
 Realicé la recepeidn de permisos para ingreso al predic fiscal de ZOLIC.

® Realicé larecepcién y elaboracién de carias cupe.

e Atendillamadas telefénicas internas v externas.

e Realicé toda actividad «que se le solicits el Encargado De Monitoreo y el Jefe de
Departamento.

e Brindé apoyo al Encargado de Monitores cuando era necesario y solicitado.
e Brindé apoyo en sl 4rea de secretariz cuando era necesario y solicitado.

@ Brindé apoyo en el érea de carnetizacién cuande era necesario y solicitado.

@
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© Apoye en el mantenimiento de las cdmaras gue se encusntran ubicadas dentro 4
fuera del predio fiscal de ZOLIC.

¢ Realicé el cronograma mensual de la Seccidn de Monitoreo.

e Realicé el informe dé Metas Fisicas del mes dsl Departamento de Proteccidn.
¢ Realicé la revisidn de bitdcoras de la Sececidn de Monitoraes.

= Archivé las bitdcoras de los épsradores del presente mes.

o Realicé las horas extras al personal.

° Realicé elherario semanal de turnos de (a Ssccién de Monitoren.

* Realicélarevisién de grabaciones para'la verificacién de algtin percance courrido.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORWME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO

Mo 197-029-2024

NOMBRE D -

SE‘QAVISIOS':EL PRESTHRCGR DOF Edvin Humberto Pascual Hernandez

OBJETO DEL CONTRATC: Servicios Técnicos Temporzles, Sin Relacién de

Dependericia, con cargo al renglén presupuesiaric cero
veiniinueve (029} "otras remuneraciones de personal
teruporal”, consistentes en realizar el traslado del
personal ejecutivo y administrative de ZOLIC velando por
su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia y
| responsabilidad los vehiculos asignados.

PERIODO _ .
COREESPONDISIOE. DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

1. Traslade documentos a diferentes lugares del Municipio de Puerto Barrios,
Departamento de Izabal.

2. Entregué doctimenios en los Depariamentos de: Mercadeo, Recursos Humanos
y Proteccién, para el irémite correspondiente; en apoyo a Gerencia General.

3. Eniregue documenios en las Unidades de: Asesoriz Juridica para gl tramite
correspondiente en apoyo a Gerencia Gehsral.

4. Trasladé encomiendas de Oficina de Zolic Santo Tomés de Castilaa
Transportes Litegua en Puerio Barrios del 01 al 31 de agosto del afio 2024.

5. Trasladé encomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomas de Castilla
hacia Oficinas de Zolic Santo Tomés de Castilla del 01 al 31 de agosto del afio
2024,

8. Entregué documentos en Oficinas de SAT Puerto Barrios y Santo Toméas de
Castilla.

7. Trasladé Personal Ejecutivo de Puerto Barrios, Izabal 2 Ciudad Capital.

8. Trasladé personal Administrativo de Puerto Barrios, Izabal a Ciudad Capital.

. 1.2 ww!ﬁ"‘ /
Edvin HUmber
dvin I' ; .
g\ B 1
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 120
| PRESUPUESTARIO: i
CONTRATO | 198-029-2024

ADMINISTRATIVO No.:
ggﬁgi@g%gRESTADOR Edwin Rodolfo Aguilar Mejia _

OBJETO DEL CONTRATO: - Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veinitinueve (029) “ofras remuneraciones dé
personal temporal”, Consistentes en Prestar
Servicios Técnicos Temporales al Deparfamento de
ingenieria.

DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

. Eiaboré Notas de envi6 de ingenieria:
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 035- 2024
NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 037- 2024
NOTA DE'ENVIO ING. STC. No. 038- 2024

e Elabore Requisiciones de Compras:

REQUISICIONES DE COMPRAS 928-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 630-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 931-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 883-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 920-2024
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‘REQUISICIONES DE COMPRAS 869-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 875-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 854-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 853-2024
REQUISICIONES DE COMPRAS 852-2024

«  Elaboré Oficios De Ingenieria:
OFICIO D-ING.STC No. 178-2024
OFICIO D-ING.STC No. 177-2024
OFICIO D-ING.STC No. 165-2024
OFICIO D-ING.STC No. 157-2024
OFICIO D-ING.STC No. 158-2024
OFICIO D-ING.STC No. 159-2024
OFICIO D-ING.STC No. 161-2024

o Elaboré Informe Técnico D& Ingenierfa:
INFORME TECNICO JEFE-ING. STC 013-2024 ALIMENTOS DELATLANTICO

® Eleboré Informes De Mantenimiento De Vehiculos
INFORME ING-VEH. STC. No. 008-2024

- Elabore informe de metas fisicas de ingenieria;

07. Anexo 1 Formato Informe metas fisicas Direccion y Coordinacién Correspondiente
Al Mes De Agosto.

: Elaboré Cuadro De Energfa Fléctrica:

07.- Control De Consumo De Energia Eléctrica Y Alumbrado Piiblico Correspondiente Al
Mes De'Agosto 2024,

. Elaboré Cuadro De Agua Usuarios de ingenieria:

Cuadro De Agua Usuarios Correspondiente Al Mes De Agosto.

*  Elaboré Cuadro De Combustible Semanal Depto. Ingenierfa:
Cuadro De Combustible Semanal Depio. Correspondiente Al Mes De Agostio de

ingenieria.
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. Envié correos a diferentes departamentos para coordinacién de procesos
administrativos.

. Escaneo documentos para resguardo de papelerfa.

N7

F
o ,
Edwin Rodolfo Aguilar Mejia
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON ,
PRESUPUESTARIO: | P YEWERUERE Sty
CONTRATO | |
ADMINISTRATIVO No.: AR
NOMBRE DEL PRESTADOR . :
DE LRGSR | KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(028) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” CONSISTENTES EN REALIZAR EL
TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y
ADMINISTRATIVO, CONDUCIENDO LOS VEHICULOS
ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD,
Asi como APOYAR EN ACTIVIDADES DE ENTREGA
DE DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC.

PERIODO N . -

1.~ Trasladé del Subgerente General 2 diversas Instituciones del Municipio de
Puerio Barrios, Departamento de Izabal

2.-. Trasladé al Subgerente General a diverscs lugares del Departamenio v
fuera del mismo.

3.~. Trasladé al Subgerente Ceneral de Oficinas de Santo Tomés de Castilla a
Oficinas de ZOLIC a Oficirias de ZOLIC ubicadas en Zona Pradera, Ciudad de
Guatemnala.

4.~. Trasladé al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomés de Castilia 2
Distintos lugares de Ciudad de Guatemala.

3.~ Realice la entrega de correspondencia deniro del predio de ZOLIC a
distintas empresas usuarias.

8.~. Traslad¢ al Subgerente General de Oficinas ubicadas en Zona Pradera,
Ciudad de Guatemala a Oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

7.-~. Trasladé al Subgerente General de Oficinas ubicadas de ZOLIC Santo
Tomés de Castilla a diligencias al Municipio de Morales, izabal.

Qficine Central lzabal Oficing Gudtermala
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8.-. Trasladé al Subgerente General a diversas Instituciones fuera del Municipio
de Puerto Barrios, Departamento de Izabal.

8.-. Trasladé ai Subgerente General 2 realizar diligencias en la Ciudad de
Guatemala y sus aledafios.

10-.- Trasladé encomiendas; documentacidn, depésitos bancarios dentro del
perimetro de Santo Tomés de Castilla.

11.~. Trasladé personal de ofras instituciones a Ciudad Capital y viceversa.

w-il)

“Samuel Villeda Sandoval
srsona cor}tratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

PRESUPUEST. ARIC. ; e

CONTRATO

ADNINISTRATIVO No.:
NOMB ﬁE DELPRESTADOR |. .. o .. « o o
DE SERVICIO Lilian Beatriz Jusrsz Solis
DE SERVIC -us
| OBJETC D;.:L."‘ NTRATO: | Servdcios Técnicos Tem porales, Sin Relacidn ’;‘

- Dependencia, con cergo af rengién :snsgi,,u tario
cero ’af@fﬂﬁmii&?«'& {3:$,-} “ofras remiisraciones de
rsonal temporal”, Consistenies an FPresta

Servicios Téenives Taﬁyﬂf’”ch al Departamento de |

't?

&

Cand ¥

il

Ingenieria,
1 ‘:3:‘?:};3’*:‘3?"‘
| F =% %!u—f‘ﬂu‘i s et e A
A R T IS DEL 91 AL 31 DE Agosto 2024
| CORRESPONDIENTE: e
= Apoye enredactar informes semenaies del personaf de mantenimiernto,
= Apoys enrealizar permises para personal de mantenimisric.
¢« Apoye =n |2 elaboracién de reportes de fiempo exira para personal da
mantenimienio.
= Apove en recactar informe del cormpafiero que ssta por contrato de ia seccién de
mantsnim ‘en-‘to
s A

Apoye en la linpieza v mantenimiento de |z oficina dela bodega.
af*oye en funciones en general como sscretaria de mantenimiente.
; actar oflicics &l jefe de seccion de mentenimisnto.

5 b e
Lilcredia ¢

w'.

Jefe de depaﬁ*r“ o !ng oty

LA sy |
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4 TONA LIBED Of INDUSTRIA ¥ COMERTIO.

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
?ggSESSEST . GERO VEINTINUEVE (029)
ST STRATNG Ne. 1 201-029-2024
' gg%g;fng%; RESTADOR | A ILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
{028) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
 TEMPORAL® CONSISTENTES EN PRESTAR
| SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES AL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION.
| PERIODO

CORRESPONDIENTE: " DEL 01 AL 31 .DE AGOSTO DEL 2024.

1. Atendi a los Usuarios que lahoran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

2. Realicé Cartas Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a
continuacion.
(0880, 0884, 0885, 0888, 0887, 0891, 0898, 06203, 0904, 0905, 0306, 0807,
0908, 0914, 0917, 0920, 0826, 0928, 0930, 0831, 0832, 0939, 0940, 0941,
0844, 0945, 0950, 0952, 0984, 0955, 09586, 0857, 0858, 0959, 0986, 0987,
0988, 0993, 0894, 0995, 0996, 0897, 01004, 01008, 061011, 01012, 01013,
01023, 01027, 01028, 01030, 01031, 01032, 01033, 01 034, 01035 -2024).

3. Realicé Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
4. Archivé documentos recibidos y emitidos de distintos departamentos.
5. Atendi a usuarios para elaboracion de gafetes.

g. Atendillamadas telefonicas de usuarios y de diferentes departamentos
de ZOLIC.

7. .Archivé Cartas Cupo las cuales son las siguientss.

0880, 0884, 0885, 0886, 0887, 0891, 0898, 0903, 0904, 0905, G208, 0807,
0908, 0914, 0917, 0920, 0926, 0929, 0930, 0831, 0932, 0938, 0940, 0841,
0944, 0945, 0950, 0952, 0954, 0955, 0956, 0957, 0958, 0959, 0386, 0887,
0988, 0993, 0994, 0995, 0896, 0987, 01004, 01008, 01011, 01012, 01013,
01023, 01027, 01028, 01030, 01031, 01032, 01033, 01034, 01035 - 2024).

QOficing Centrel lzabel ‘Oficina Guotemals 5 A f: m
Krn. 203.5 Rutc ol Atfintico Norie, Sonte Tomes Bivd. Los Procerss, 24-80 7. 10 Edif Empresorict N

de Costilia. Pusrto Barrios. 1zabel. Guotermsia, CA. Fona Pradera. Torre 4, Nivel 10, Oficine 1002, ST ke

Teléfono PEX1{502) 7281-3400 “Teléfone PBX:{502) 7T281-5480

wwwi.zolicgueta.c
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9.

10.

1.

12.

—J,f ZOMA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO

Archive Permisos de diferenies empresas usuarias.

Paima Sur Cleartec
Guatemar, S.A. Industrias Chiquibul
Fruit Qil | Olmeca

Energy Infraestructure | Atlantis Tangques Portuarios S.A.

{Terminals)

GTM C&M Tarragona S.A.
Naturaceifes Tanqgues 8.A.
Froguisa SYSDEGSA

J.L Diseiios y Construcecién Elquigua, S.A.
Exposostenible CONSTRIGUA
Inversiones del Pacifico S.A.

Archivé Novedades de la Seccién de Seguridad del mes de agosto del
afio 2024 las cuales son las siguientes.

124 (125 (126 | 127 |128

| 129

130 {131 |[132 |133

134 |135 |136 | 137 |138

138

140 (141 (142 | 143

Efaboré Presentaciones de Amenazas y Sucesos de la Proteccién de
Instalaciones:de ZOLIC correspondiente al mes de agosto del afio 2024,

Elaboré un cuadro de Amenazas y Sucesos de Proteccién anexo “G”
del cédigo PBIP correspondiente al mes de agosto del afio 2024.

Elaboré un cuadro de fallos de la proteccién correspondiente al mes de

agosto del afio 2024.

13. Ingresé actualizacién en los formates de simulacros de sismos y pruebas

de glarma.

14. Registré en el formato de Prueba de Alcoholimeiro a las personas que

dieron como Resultado POSITIVO.

18. Revisé y registré las Novedades de la Seccién de Seguridad
correspondiente al mes agosfo del afio 2024, las cuales detalic

Cficing Central Izabal

Km. 283.5 Rulg ol Atldrtico Naorte.Sonto Tomds
ge Costillo. Pugrto Barrips: Izabol. Guotemole. CA.
Telefono PEX-{502) 7961-5400

continuacion.

Novedades D.S.8. 8TC. No.0124-2024
Novedades D.8.8. §TC. N0.0125-2024
Novedades D.5.8. STC. No.0126-2024
Novedades D.8.8. 8TC. No.0127-2024
Novedades D.S.8. 8TC. No.0128-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0128-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0130-2024
Novedades D.S.8. §TC. No.0131-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0132-2024
Novedades D.8.8. 8TC. No.0133-2024

Cficina Guatemalo

Blvd, Los Proceres. 24-62 Z.10 Edii. Empresarial
Zona Prodera, Terre &, Mivel 10, Oficing 1002,
Teléfono PEX: (502) 7861-5460

www,.zolicguate.cc
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Novedades D.8.8. STC. No.0134-2024
Novedades D.S.8. 8TC. No.0135-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0136-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0137-2024
Novedades D.8.8. 8TC. No.0138-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0139-2024
Novedades D.S.8. STC. No.0140-2024
Novedades D.S.S. STC. No.0141-2024
Novedades D.8.8. STC. Nc.0142-2024
Novedades D).8.8, STC. No.0143-2024

Mailyn Carolina Guzmén Veliz

Encargode Momtc_fea Vi Base de Datos
Segun acuerdo CG.STC.No.007-2024

R S e onear s

Oficine Central 1zabal Cficing Guatemale )

K, 2823 Ruts ol Adantico Norte. Sonto Tomas Blyd. Los Préceses. 24-8% Z. 10 E&if. Empresaricl
28 Costille. Puarto Berrics, lzobol. Guetemale. CA, Zona Proderc. Toree 4. Nivel 10 08cing 1062,
Teléfons PEX: {502) 7881-5400 Teléfono PEX: (S02) 7881-5460

www.zellcguatecor
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO T
ADMINISTRATIVO No.: 202-028-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR . -
s i | ANASOFIA HERRERA MURALLES
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
 RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
 (029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL” CONSISTENTE EN PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES AL
DEFARTAMENTO FINANCIERO
PERIODO P .
o T DEL 01 AL 18 DE AGOSTO 2024

e Durante el periodo correspondiente se elabord Requisicién de Compra
No. 879-2024 por pago de servicic de hospadaje en atencion a: Allan
Yuri Barrera Aragon, Miembro de Junta Directiva de ZOLIC.

s Se realizé Requisicién de Compra No. 891-2024 para pago por
mantenimiento de las dreas comunes de las oficinas 1001-1002 y sus
parqueos, ubicadas en Boulevard Los Préceres 24-69 zona 10 Tome
Empresarial 4, Zonz Pradera nivel 10

» Se realizéd Requisicion de Compra No. 882-2024 para pago por
mantenimiento de las areas comunes de la oficina 1404 y sus parqueos,
ubicadas en Boulevard Los Proceres 24-69 zona 10 Torre Empresarial 4,
Zona Pradera nivel 14.

yiicing Central 1zabal Oficing Guatemals D F g B B p’” STIE
m. 283.5 Rufo ol Atléntico Norte; Sonta Tomcs Blvd. Los Préceres, 24-89 Z. 10 Edit. Empresarisl gﬁg ﬁg?qr e B =2, & 3
2 Cestilio. Pusrte Serrios, tzabal. Guatermala: CA ZonaProdern, Tores 4, Nival 10, Ofcing 002! Sl o

slefono PEX:(B0Z) 7881~5400

Teléfono PBX: (502 7¢81-5480

www.zolicguate.com
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Se realizé6 Términos de Referencia del -evenie de Compra Directa
comespondiente a "

ADQUISICION DE LICENCIAMIENTO DE
PROGRAMAS DE OFIMATICA PARA LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA
Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA” para la revisién y

aprobacion del jefe de compras, Gerencia General y unidad solicitante.

Se realizd la publicacion del evento de Compra Directa correspondiente
a "ADQUISICION DE LICENCIAMIENTO DE PROGRAMAS DE
OF‘iMATlQA.F_’ARA LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA?; para aprobacion del jefe de compras.
Localizacion de insumos para la realizacién de expedientes de compra.
Se cotizé materiales requeridos por distintos departamentos.

Se cofizo materiales requeridos por Gerencia y mareadeo.

Rezlice oficios de requerimiento de servicio y manienimienio de
vehiculos solicitados por Gerencia General.

Se verifico cada compra en el catalogo de insumos.

M Ediards Quionsz Elorian

B s

Hicina Central izabal

m. 2835 Rutarol Atldntico Norte, SentoTomds
e Cestilla. Puerto Berrios, izabel. Guatemala.-CA.
sldfone PEX; {502) 7861-340C

Oficing Guatemala Ea_mm B BA o
Blvel, Los Préceres. 24-60 Z. 10 Edif. Empresarial ;j‘*',gu&?f-" mrE B
Zona Prodera; Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002, T o gy Ak s

Teléfono PRX1(502) T281-3460C

P

www.zoliegupse.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON Ao
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 203-029-2024

ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR | o P
DE SERVICIOS: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN
OBJETO DELCONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES SIN |
'RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO VERO VEINTINUEVE
{029} “OTRAS REMUNERACGIONES DE PERSONAL |
1 TEMPORAL”, CONSISTENTES EN REALIZAR EL|
| TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y
ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR SU !
| INTEGRIDAD FISICA, AS! COMO CONDUCIENDO |
|CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD LOS
| VEHICULOS ASIGNADOS.
PERIODO 1

| CORRESPONDIENTE: |'DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2024

¢ Realiz6 &l fraslado de personal administrativo de la oficinas de ZOLIC
ciudad capital hacia las oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilia.

L

Realizs traslade del personal administrative a diferentes reunicnes do

trabajo dentro de la ciudad capital.

e RS S SR S

Cficing Central izabal Oficina Guatemsla
KmM..203.3 Ruto of AtlénticaNorte, Sonte Tombs. Bivd. Los Préceres, 24~-69 Z. 10 Edif Empresarial
oz Castllla, Puerto Barrics, lzabol, Cuatemdla, CA. Zond Prodere, Torre 4. Nivel 10, Qhcing 1002,

Teisions PEX: 45021 7861-5400 Teléfono FEX:{B02) 7951-5480
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3. Se realizo &l fraslado del vehiculo asignade hacia talle para su respectivo chequec y
mantenimiento.

4. Se realizo la entrega de documentacién a diferentes entidades del estado y
privadas.

5. Se realizo solicitudes de combustible para las diferentes comisiones realizadas para
el frasiado del personal administrative.

E

i' ——
fqg'eniero Byron Qﬁ_‘\i’tén
Gerente General | |

e
%
-

wBeing Cantral Izabal Oficina Guatemala
. 2835 Rute ol Atldutics Norte, Sonts Tomas Elva. Los Précerss, 24-80 7. 10 Bdif, Einprascria!

Prodern, Tatre 4, Nivel 10, Dicibe 1062

; o Borrios: 12cbal, Guotemsla £ Forn
X (50Z) TRE-54C0 Teldfono PEX: (502) 7331-5480 i
(B 400 Teidfong PEX:{302) TE21-S4E0 www.zallcguata.com



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLiC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON .

PRESUPUESTARIC: -

CONTRATO ; s Bt

ADMINISTRATIVO No.: 204-029-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR | : .
DE SERVICIOS: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos, temporales, sin relacidon de
dependencia, con cargo al Rengldn Presupuestario
{029) “ofras remuneraciones de personal Temporal”
consistentss en Prestar Servicios Técnicos
Temporaies en Gerencia General Ciudad Capital.

DEL 01 de agosto AL 31 DE agosto 2024

PERIOGDO
CORRESPONDIENTE:

. Apoye a la Gerencia General de Zona Libre de Industria y Comercio
en la coordinacion de la agenda del Gerente General para
reuniones programadas dentro y fuera de la Institucién de ZOLIC.

2. Apoye en la programacién y atencién en reuniones de usuarios y
posibles usuarios interesados en insfituir ZDEEP en varios punios del
pais.

3. Duranie ¢l mes de agosto elaboré comespondencia, cédulas de.
‘nofificacién y expedientes requeridos por Gerencia General pard ser
enviados ¢ Usuarios, ZDEEP, usuarios para ZDEEP y SAT.

4. Comunicaciones felefénicas: coording llamadas soliciiadas por el
Gerenie General hacia usuarios y Clientes poienciales y seguimiento
@ punios especfiicos requeridos.

BMC [

iicing Cantral fzabal ) Oficina Guatemcle |

m, 285.3 Rito of Atldntico lerte, Sznto Tomés Hivd, Los Préggres. 24-88 Z. 10581 Emprasarial 1)
S. Fuerio Barrios. |zabel Guotemsle. CA. Zona Prodera; Torre 4, Nivel 10, Gficing 1002,

slefonc PBA {(502) TRB1-5400 Teléfono PBX: (502) T967-5450

www.zeolicguate.com
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8.
9.
10.
11.

Di apovo al érea juridica de oficinas ZOLIC ciudad capital en el
proyecio de elaboracidn de respuestas de requerimientos realizados
por Ministeric PUblico.

Redlicé coordinacién de Comisiones de Ciudad Capital hacia Santo
Tomiés de Castilla y otros deparfamentos.

En el mes de agosto coordiné programacién de las personas que se
hospedan en Casa de Visitas ZOLIC por asuntos de trabajo en ZOLIC-
Sanio Tomés de Castilla.

Gestioné las reservaciones de Hospeddgje y fraslado dentro de la
capital para Director de Junta Directiva.

Coordine vehiculo y combusiible para readlizar los Auditorias
fimesirales de las ZDEEP Michatoya, Puerta dei Isimo, Queizal y Miei
Verde.

Apoye al Grea de informética de la Instiiucidén en el seguimienio y
recepcion del reguerimienfo de inveniario de producios a las
diferentes ZDEEP para importar lainformaciéon. la plataforma e iniciar
las operaciones en la nueva plataforma de inventaric de Conijroles
en cada una de las Zona de Desarrollo Econdmico Especial PUblica.

Diapoyo en la coordinacién de Hotel Wyndham Garden para realizar
!cz csci;vsdad programada para el dia 21 de agosio de 2,024

“‘f\»fﬁ*? e

Claudia Laﬁéma\ Ro;m L;ezfgg,gjse

.‘ .;g,:)‘-'"'-\-u =
4? [,,& (57

Hicing Cﬂmml lzabel

e Lasti

eléfons ?Bu,:

1o ol Atidintice Borte, SontoTornés Blud Los Priceres. 24-68 Z., 10 Edit. Empresaricl
werte Burrles, jzabal Guctermala, TA. me Pradera, Torrs £.4
7OR1-5400
72981-2400

(502}

\

S‘E"'nﬁ Guetemala
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Telefona PEA: (302} 7861-5488
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON o

PRESUPUESTARIO: | 92®

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 205-029-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR | —

DE SERVICIOS: : FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
'RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| (029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", CONSISTENTES EN PRESTAR|
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES DE
COMUNICACION Y REDACCION EN EL
| DEPARTAMENTO DE  PLANIFICACION Y
| MERCADEO.

PERIODO — _
CORRESPONDIENTE: 'DEL 1 AL31 DE AGOSTO 2024

1. Moniioreo de informe diario de las principales portadas de medios impresos en el
pais.

2. Mantenimiento de publicaciones y redaccion de contenidos en redes sociales
institucionales de ZOLIC, Facebook, Linkedin, X, con maieriales informativos y

3. Redacté contenide para la revista Munde Comercial, de la Camara de Comercio de
Guatemela, edicion agosto 2024.

4. Redacté contenido para Revista Workplace de Amcham edicién agosto 2024.

5. Redacié contenido para Revista Bussines And Action de Amcham, edicidn agosto
2024,

S
= == = I T s e

m

Oficing Guotemala PLE R R = BA ¢ SIDEE %
Bluc, 155 Préceres. P4-B9F 10 E0iE. BEmaresoricl i ol e 15 s i gl
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6. Redacté columna institucienzl de opinién para la seccién “Criterios” del Diario de
Ceniroamérica.

7. Actualizacion de fichas informativas de ZDEEP en pagina WEB de ZOLIC.

8. Redacte confenido de textos para presentacion institucional de capacitacién 2
personal del Predio Fiscal en Santo Tomas de Castilla.

9. Pariicipé Conferencia Viriual, organizada por ISCARACAM “Tratado de Libre
Comercio Guatemale- Israel, oportunidades para usuarios ZOLIC y ZDEEP®
impartida por Ingeniero Erick Tobar,

10. Participé de capacitacion institucional ZOLIC y ZDEEP, organizada por Gerencia
General 2 personal de Predio Fiscal en Santo Tomas de Castilia.

11. Redaccién de preguntas frecuentes ZOLIC y ZDEEP, con 'sus respectivas
respuestas.

12. Seguimiento con desarroliadores de las ZDEEP Sinergy, ZDEEP Zona Libre
Pacifico y ZDEEP Scali Centroamericana, para conocer avarices en cada uno de
los proyectos. También seguimiento y envic de invitacién para el Bruch de Trabsjo
con Desarrolladeres de ZDEEP organizade por la Junta Directiva de ZOLIC.

7 L .,;,E-/d/i/ i
r. %/:W/f’/ e

et A ,"‘, = _’,-a-..-’, / :" e
Francisco Antcn@eagzale;;i\rrems-
S

"::’? r- N s
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el T
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Encargado de la Seccién de Mercadeo

niral izabal

S {BO2EYR6 5400

= Ofigina Guatemala N D E i i yii
Fute of Aldntico Neris Sunts Toras Bluo. Los Proceres. 2489 Z. 10 Edif. Empresarial - iglle
rlo Barrios. lzabal Gusismalo. CA. Zeéna Pradare. Torre 4. Nivel 10: Oficing 1002 izig
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC- |
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO i
ADMINISTRATIVO No:: 206-023-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR —
b i Sy | HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales sin relacion de

dependencia, ‘con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, consistentes en realizar el
traslado del personal ejecutivo y administrativo de
ZOLIC velando por su integridad fisica, asi como
conduciendo con pericia y responsabilidad los
vehiculos asignados.

PERIOCDO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

s Trasladé al Gerente General de ciudad capital a ZOLIC cenfral en Santo Tomés de

Castilla en Puerto Barrios.

e Realicé trasiados del personal administrativo de ZOLIC central 2 Santo Tomés

Castilla, en Puerto Barrios y viceversa.

e Trasladé al personal administrativo de la institucion a realizar comisiones o

gestiones dentro de la localidad o donde se requirié.

¢ Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada

comisién, se revisé y se realizé chequeo previo para cada una de las mismas.

i e R e A e = f

Oficina Central lzgbal

‘Oficina Guatemala C
Ko, 2635 Ruta of Atléntice Norte. Santo Temas ‘Blvd, Los Préceres: 24-69 210 Edif Emprasariol
de Costillo. Pugrto Barrios, Izobal: Guotemola; CA. Zond Pradere, Torre 4. Nival 10, Oficing 1002, -
Teléfona PEX: {5025 79645400 Tetéfono PEX: (D02} 7951-54B0

wyey.zolicguote.com
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= Le di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

¢ Se solicitd combustible respectivo para cada comisién o gestién que se realizé,
tramitédndolo a tiempo.

¢ Se vel6 por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada
comision,

wﬁz@ :»«;ﬁ;% >

Honer Es[an maﬁdez Zepeda

Ing Byron Estuardo Gﬁ‘&n/ﬁamos

A
Dficina Central 1zabal Oficina Guatemala h i A\C Yjagaa
K. 283.5 Ruto ol Atléntice Horte, Santa Tomés Blvd. Los Précares, 12469 Z, 10EE Eniprasorial -eﬂm P o Py i
= Castilla: Puerto Barrins, [zabol Guatemala, CA, Zona Pracera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 e A SRy
Teléfono BBX: (502) 7861-5400 Teléfono PRX:(302) 76815460

www.zplicguate.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERGIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO:

- 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.:

| 207-028-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICICS:

| JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENC!A, CON CARGO AL RENGLGON PRESUPUESTARIC
CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", consistentés en: Brindar soporte _
téchico en implementacién y capacitacidn de plataformaweb de
gestién empresarial para los mddulos que estén siendo
implementados en ZOLIC.

PERIODO CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

- Se realizé seguimiento, orientacidn presencial y recepcién de la base de datos ds empleados.
- Se cargb la base de datos de empleados con toda la informacion correspondiente 2 Recursos
rumanos al médulo de Empleados deniro de la plataforma.

- Se capaciid presencialmente al personal de SAT ensus dosturnos, cada une en diferente
sesién, orientando |2 capacitacion a la consulta de datos, revisién de cuenta corriente de
DUCAS y generacion de informacion de existencias de inventarios.

- Se realiz6 un refuerzo de capacitacion presencial de procesos de operacién para la seccién de

Almacén.

- Se realizG un refuerzo de capacitacion presencial de procesos operativos para la seccidn de

bodega de enfermeria.

- Serealizé el levantamiento de informacién de néminas, con sus respectivos célculos y

secciones.

- Afencion 4 asistencia via tel efcmca mensaje ¥ coifecs elecironicos.

f =23
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 025
PRESUPUESTARIO: 028
CONTRATO | '
ADMINISTRATIVO No.: 208-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR 3 | -
Aepieeriy JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal®, consistentes en realizar el
traslade del personal egjecutive y administrativo de
ZOLIC velando por su integridad fisica, asi como
conduciendo con pericia y responsabilidad los
vehiculos asignados.

PERIODO | .
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

» Trasladé al Gerente General de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomas de
Castilla en Puerto Barrios.

¢ Realice traslados del personal administrativo de ZOLIC central a Santo Tomés
Castilla, en Puerto Barrios y viceversa.

o Trasladé al personal administrativo de la institucidn z realizar comisiones o
gestiones dentro-de la localidad o donde se requirié.

e Me encargue del buen funcionamiento de los ‘vehiculos asignades en cada

comision, se revisé y se realizé chequeo previo para cada una de las mismas.
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s Le di seguimiento al mantenimienio preventivo del vehiculo.

e Se solicité combustible respectivo para cada comisién o gestién que se realizo,
tramitandolo a tiempo.

e Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada
comisian.

£ I0SE Vidor Earrid
José Victor Garrido Esquivel

Ing. Byron Estuarde Gaitan Ramos
Gerente General /||
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

, SOO..!?éTRATO ADMINISTRATIVO 209-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR DE . e A CONZA
SERVICIOS: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ
'OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?>,
consistentes en realizar el fraslado del personal ejecutivo y
administrative de ZOLIC velando por su integridad fisica, asi
comeo conduciendo con periciay responsabilidad los vehiculos
asignados.

PERIODO R
CORRERPOIEE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

*Trasladé al Gerente General de ciudad capital 2 ZOLIC central en Santo Tomés de
Castilla en Puerto Barrios. '

*Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central a Santo Tomsas
Castilla y en Puerto Barrios y viceversa.

*Trasladé al personal administrativo de la institucién a realizar comisiones o
gestiones dentro de la localidad o donde se requitié.

*Me encargué del buen funcionamiente de los vehiculos asignados en cada comisién,
seTevisd y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas:

*Ledi seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

*Se solicitd combustible respectivo para cada comisién o gestion que se realizo,
tramitandolo a tiempo.

*Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada

comision.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
TRENGLON e
PRESUPUESTARIO: 2
CONTRATO o
ADMINISTRATIVO No.: 210-020-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | . AR
ey MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
| | DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
| PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
| REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
| CONSISTENTES EN APOYAR EN LOS PROCESOS PARA
AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP

DEL01 AL 31 DE AGOSTO 2024

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

El presente informe es del 01 al 31 de agoste 2024 realics las siguientes actividades:

~— Realicé oficios para notificar a las ZDEEP respecto a informes de comisién
técnica de previos solicitados y a las comisiones técnicas notificando cambics
que ingresaran al respecio. Para dar.seguimiento a las solicitudes ingresadas
para la autorizacién y habilitacidn de las entidades.

— Mantuve la nube de las ZDEEP v Usuarios actualizados.

— Asisti a reunién de revisién de instructivo para preséntar los estudios a nivel
de factibilidad, paras las ZDEEP e instructivos para presentar el proyecto
estratégico, para las ZDEEP.
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— Realicé oficios: para solicitar opinién legal al departamenio de juridico,
respecio a solicitudes ingresadas de las ZDEEP'y sus usuarios de diferentes
temas, ventas, desmembraciones.

— Realicé cuadro de informacion de base de datos de usuarios ZDEEP para
notificar a8 SAT mensualmente y posterior noiificar,

— Mandé puntos de agenda a consideracién Junta Directiva, sobre
aprobaciones de usuarios de ZDEEP'y ZDEEP.

— Reaglicé acuerdos para nombrar a comisiones técnicas para nuevas
solicitudes de usuarios: Enertiva Energy, S.A.

— Realicé oficios para solicitar al departamento de juridico minutas de las
ZDEEP que han sido aprobadas por Junia Directiva.

— Di seguimiento a la base de datos para apoyo a mercadeo para contaciara
las ZDEEP y usuarios para dar seguimiento a los procesos de autorizacién v
habilitacion.

— Realicé oficios para solicitud de MINECO sobre si ha gozado beneficios
fiscales

— Toda actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios
contratados.

F_ Yoraliterde

Maria Fernanda Méndez Vasconceios
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON ot

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO N

ADMINISTRATIVO No.: Z11-029-2024

NOMBRE DELPRESTADOR | ... . e St

DE SE‘RVI-G;OS: arvin Aionso Lemen aanchnez

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL?, consistentes en Soporte informético y de
hardware a usuarios en la ciudad capital y apoyo en €l
departamento de informatica.

PERIODO : : -
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

*Se realizé el monitoreo de los backups alojados en COMNET Backups, se realizaron
instalaciones el equipos de computo de ZOLIC, para el resguardo de la informacion.
*8e apoy6 en el monitoreo-de redes con el software de Unifi y sistemas del nivel 10
y nivel 14,

*Se realizé el envio de requisicion de'compra, autorizadas y selladas.

*Se atendié y resolvié consultas de los usuarios, superiores de ZOLIC y ZDEEP.
*Se apoy¢ en la realizacion de la nota de conformidad de COMNET.

*Se realizé la digitalizacion de documentos, para el érea de gerencia y recursos
humanos.

* Se realizé backup de los correos institucionales por las bajas de personal.

*Se apoy6 en el programa de control de usuarios ZDEEP, miodificando los campos,
de la lista dé los ustdrios v el método de agregar. (Anexo.ly 2).

*Se realizé el mantenimiento preventivo a equipo de computo a secretaria de
Gerencia.

*Se realizé la reestructura del ment en la pagina web de ZOLIC, conforme a lo
solicitado de ZDEEP, también se cambiaron las portadas de documentos y se organizo
los documentos de ZOLIC y ZDEEP. (Anex0.3,4 y 5).
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON i35

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO Wighiny

ADMINISTRATIVO No.: £12:029-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR g .

DE SERVICIOS: Oldin Alfredo Ortiz Franco

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacién de servicios técnicos temporales, sin relacion |
de dependencia, con cargoal renglén presupuestaric:
cero veintinueve {029) “otras remuneraciones de

personal temporal”, consistentes en elaborar artes
gréficas y material visual para comunicacion efectiva y
actividades de mercadeo de la Zona Libre de Industria y
Comercio -ZOLIC-

PERIODO | _ . .
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL'31 de agosto 2024

1. Sedisefié el arte de la infografia que serd compartida con la Camara de Industria y
Comercio Guatemalteco Mexicana -CAMEX- y publicada en su pdgina web.

2. Sedisef6 el arte de flyer para compartir en las redes sociales de las cdmaras con ia
que ZOLIC tiene alianzas.

3. Seudisefié yanimé el GIF para compartir con las Camaras con las que ZOLIC tiene
alianzasy compartir en sus redes sociales.

4. Se disefié la propuesta de la nota a enviar ala Cimara de Comercio Guatemaliteco
Alemana -AHK- para sy publicacién en las MAGAZINE.

5. Sedisefid la propuesta de la nota a enviarala Cémara de Comercio Guatemalteco
Americana -AMCHAM- para su publicacién en la revista WORKPLACE.

6..:Se disefid Ia propuesta de la nota z enviar a la Cdmara de Comercio Guatemakaco
Americana -AMCHAM- para su publicacién en la revista BUSINESS IN ACTION.

7. Sedisefid la propuesta de la nota a enviar 2 la Cdmara de Comercio de Guatemala
para su publicacién en la Revista Mundo Comercial.

I T Sy e e T TR e R e e e

www:zolicguese.com
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8. Se disefiaron propuestas de flyers para las redes sociales de ZOLIC y mantener
activa su presencia ellas resaltando los beneficios fiscales dentro de ZOLIC y ZDEER.

8. Se disefiaron los artes para incluir en fas campafias de mailing de CLASIFICADOS.

10..Se disefiaron los artes para el Vi Congreso Internacional OFEA GT 2024 consistente
en dos paredes de 0.97mx 1.97m, un counter'de'0.90m x 0.90m, v-una cenefa de
2,18m x0.225m.

11. Se diseii6 el banner que serd enviado a la Camara de Comercio Guatemalteco
Alemana -AHK- para implementar en su pagina web.

12. Se disefiaron dos botones nuevos para implementar en la pégina web de ZOLIC: el

primero sobre “Formulario para cotejo de cumplimiento de requisitos.
documentales establecidos en el articulo 10 del reglamento ZDEEP 20247, y ol
siguiente sobre “Formulario de solicitud para autorizacién de ZDEEP 2024”.

13. Se dio acempafiamiento y.apoyo a la capacitacién sobre ZDEEP dada en:el predio

fiscal de. ZOLIC.

14. Se disefié una nueva propuesta para plantilla de mailing para el boletin' mensuzal de

ZOLIC.

15. Se dio apoyo-al departamento de recursos humanos con el disefio de dos
pulicaciones sobre plazas de trabajo en ZOLIC: el primero sobré encargado de
invetarios, y el segundo para secretaria del departamento de ingenieria.

16. Se disefiaron los thumbnails sobre documentos de ZOLIC para implementarenia

pagina web.

17. Se dio acompafiamiento al evento Young business suramit de AGEXPORT,

18. Se disefi6 la nueva propuests v actualizé la infografia “¢Por qué Guatemala?”

19. Se actualizaron los datos de la revista ZOLIC coriginaimente compartida con Camara

Espafiola.

20. Se di6 seguimiento al redisefio de la pégina web de ZOLIC recolectando recursos,

disefiando banners e iconos parza su implementacién, y material necesario incluido
en el mapa de sitio.
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21. Se revisaron los decumentos pendientes de traduccién a inglés y se hizo la
solucitud de las mismas para diagramar los documentos.

22. Se dio seguimiento y apoyo en la labor de mercadeo de las ZDEEP asignadas.

23. Se acompafié en distintas reuniones de la Gerencia Geheral y aliados estratégicos.

I

Oldin Aliredo Ortiz Franco
Persona Contratada

Dncmu Cua‘emula
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON o2
PRESUPUESTARIO: e
CONTRATO i i Sk
ADMINISTRATIVO No.: 213-028-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | Yeycol Osoy Palencia
DE SERVICIOS:
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, ©CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 'CERO VEINTINUEVE (028) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL  TEMPORALY,
consistentes en Apoyar al Secrstario de la Junta Directiva
en las actividades relacionadas con las distintas
actividades, que resulien de sesiones de Junta Directiva;
PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 37 DEL MES AGOSTO DEL
CORRESPONDIENTE:

2024

SX: (5021 7958135400

utc ol Atldntico Norte. Sonto Tomds

1. Serealizd la impresiényrotulacion de las agendas para el mes de agosto de

2024. Estas agendas incluyen tanto las reuniones presenciales de la Junta

Directiva.

. Gestién del control documental, durante el mes de Agosto, se gestioné de

manera eficiente el control de los documentos recibidos para la Junta

Dirgctiva, provenientes de diferentes dreas administrativas para su traslado,

cusicdiay archivo.

rio - Borrios. izabol Buotemcla. T

Zong Predere. Torre 4. Nivel 10: Ofcine 1002
Telgfono FBX: (S02) 7261-3460
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3. Sellevoelcontrol de documentos provenientes para el Presidents de ZOLIC,
para su conservaciény custodia del mes de Agostc:

4, SeCoordino con el mensajero de ZOLIC para entrega de oficios presidente
girados a diferentes intituciones; Embajadas yususariosde ZOLIC.

5. Coordinacién conelmensajero de ZOLIC, parala entrega de documentos de
la Junta Directiva-de ZGLIC.

6. Coordinacidn con el mensajero de ZOLIC para la entrega de Oficios
Vicepresidente de Junta Directiva, asegurando que los mismo fueran
eniregado de forma correcta v llevando un control eficiente de los
documentos.

7. Archivo ordenado de apuntes, se procedid al'archivo ordenado y seguro de
los apunties generados durante las reuniones de la Junia Directiva dal mes
de agosto, garaniizando su conservacion para futuras referencias

8. Acompafiamiento a los Directores de Junta Directiva en el evento
denominade “ DESAYUNO DE TRABAIC Y CONVERSATORIOCON
DESARROLLADORES DE ZDEEP EN OPERACION” y “ BRUNCH DE TRABAJO 'Y
CONVERSATORIO CON DESARROLLADORES DE ZDEEP AUTORIZADAS POR ZOLIC”
ta cual se llevo a cabo por parte de ZOLIC.

9. Lecturs de resoluciones, se llevs a cabo la lectura de resoluciones
elaboradas por la Asistente de Jjunta Directiva para identificar posibles
errores antes de su notificacion.

10.Control de los dictdmenes emitidos por el abogado de la Junta Directiva,

verificando que estos sean entregados al drea correspondiente para su

archivo..
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11.Seguimiento a trdmites administrativos en las distintas Institucionss

Ptiblicas de Guatemala.

12. Apoyo en gestiones administrativas con las areas de compras yjuridico de
ZOLIC cuidad.

13.Informe de reporte de sesién de dietas, se elaboré un informe detallado del
reporte de sesioénde dietas correspendientesa la Junta Directivadel mes de
agosiodel 2024.

14.Seguimiento a temas de Junts Directiva v Gerencia General, Se dio
seguimiento a los temas de la Junta Directiva y Gerencia General segtin las

solicitudes del Gerente General y la Asistente de Junta Directiva.

Gerente General

T T i T
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIC: | 29

SS?JTRATO ADMINISTRATIVO 590.028-2024

oo - PRESTADORDE | syiRi £y SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON (029), “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”
consistentes en prestar servicios profesionales

| individuales temporales:de asesoriaen el Departamenio

de Recursos Humanos _

PERICDO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 J-'-\L.31- DE AGOSTO 2024

o Apoys en la gestion solicitando, recibiendo, revisando ytrasladando a firma faciuras
e informes de servicios prestados por gl personal contratados en el renglén 029 v
subgrupo 18 deoficinas de ciudad capital y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

s Realicé gestiones de inscripcidn del personal de nuevo ingreso contratade durante el
presente mes, por rengién 028 y subgrupo 18 al Registro General de Adquisiciones:de
Estado -RGAE- del Ministeric de Finanzas.

o Realicé seguimiento a los previos realizados por el sistema del Registro General de
Adquisiones. de Estado -RGAE- vy se solicito a los interesados presentar
documentacion para completar proceso de inscripcion.

Micing Centrai Izabaf ‘ Cfzine Guatamala AERLT - 5 —:';_F ; 1)) A |
. Ruteal Atdntics Norte. Sonts Tomds Blve. Los Préceres, 24-69 Z. 10 Edif; Empreserial <kt N 1 |
. Puerto B?frics. zabol Guatemale, CAL Zona Praderd, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002, LA i e : ‘
:{502) 7961-5400 Teléforno PER: (502) 7081-3460

www.zolicgucte.com
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Colaboré en el Proceso de Reclutamisnto, Seleccidn (realizando convocatorias) v
Entrevistas {con su respectivo informe) del personal a contratar por renglén 011 y 022.

Apoyé en la revision de términos de referencia de contratacién de personas por02gy
‘subgrupo 18 de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

Realice Oficios de contratacion de servios técnicos y profesionales reslon 029y sub
grupo 18.

Eleboré Acuedos de contratacion del los reglones 029, subgrupo18, 022 y 011 por
‘caracter de renuncia, prarroga, confirmacion de puesto y asignacion de bonos.

Colaboré en la gestion para la capacitacién del personal de nuevo ingreso que
realizaran actividades como cheque de control paralas ZDEEP Pumay Puerto Quetzal
que iniciaran operaciones proximamente,

Apoyé en el praceso de contratacién del personal 029 y subgrupo 18 realizando la
solicitud de documentacién, revisién v seguimiento de su contratacion.

Participé en reuniones para dar seguimiento a la actualizacion de instrumentos
técnicos para Reglamento Organico Interno.

Se sostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento
con el propésito de coordinar y apoyar para nuevas contrataciones movimientos y
cambiode personal.

Oficing Guatemala

Blydl. Los Précenes, 24-68.Z. 10 Edif. Emprasarial
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s QColaboré en el envio y recepgcion de correspondencia respecto al drea de Recursos
Humanos.

= Asisti a reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en apoyo
a la Gerencia General.

= Recibi documentos referentes al departamento de Recursos Humanos de Puerto
Barriosy irasladé a todo el personal para conocimiento yfirma.

= Toda asctividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados.

S 1
Toda, Shirley) Sabrina
Ligorria Baldizon de Ubico
~ Colegiado: 12510

| F TS - kg
\ _Leda. Marlyn Eunice Esquivel
Jefedel Departamento de Recursos Humancs
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