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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

- CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 177-026-2026
| __ NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA
- = SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
' DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLOM
l PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE *OTRAS

BTV DEL CONTRATO: REMUNERACIONES DE PERSOMNAL mgmmm
PRESTAR SERVIGIOS TECHICOS TEMPORALES EN EL
DEPARTAMENTO DE PROTEGCION,
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULID DE 2026.

a) Cumplir con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y vigentes en ZOLIC.

b Apoyé en ia verificacién del busn funcionamiento del Sistema CGTV. Revieando las 70 carmaras, 03
pantallas, impressra de carnd, menteniendo le configuracidn en 3ptimas candiciones,

g] Apoyé en la verificacién del equipo para la impresidn de camé de identificacion. Realizango 01
mantenimienta preventive al moemants de camiplar ia cinta de transferancia termice,

d) Apoyar on la elaboracion de gafetes de identificacién para ol personal, visitantes y usuarios de
ZOLIC. Raalizando la gestion de verificacion de documantos, gestion de fotocopias y actualizackon de
datos dentro del sisterna de carnatizacian con un totel de 11 gafetes realizados.

a} Apoyé en la revisitn del estado en el gue se encuentra la Seccidn de Monitoreo. Programando y
realizando 04 mantenimientos praventivos a loa nodos, NYRS, UPS ¥ camanas,

fi Apoys sl OPIF an ls slaboracién de las presentacionas en Power Poalnt. Realizando presentaciones
para las diferantes sctividades dal depertameanto

gl Apoyd an la tome de notas ¥ pasar en limpio los documentos an reuniones convoondas por el

Departamanto, & los Agentes de Segurided y Usuarios, Realizando la toma de notas an una réunion
para &l parsonal de seguridad,

h} Apoysanla gestidn con usuarios cuando fus nacasario.

i) Apoyé en asignaciin de cédigos y permiscs correspondientes al personol de las distintas
smpresas instaladas an ZOLIC en ol sistema de control de acceso, Realizando Lo osignecién da 03

codigos del sistema de carnetizacion para personal de primer ingreso & las distintas empresas usuarias
ubicades en &l recinto fiscel de ZOLIC,
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! Apoyé en todas aquellas actividades que la sutoridad superior ordend dentra del trabajo normal o
Para SacEr aYance programas o situsciones de emergencis.

k] Apoyé el pussto de CCTV cuando fue nacesario. Reportands, observando e oparathidad v el

funcionamiento, informando failas, sucesos al Encargado de Manitores, Jafe de Sagurided ¥y OPIP via
redio, teléfono v bitdcoras.

[} Apoyé en sl mantenimiento de la base de datos de control de scceso.

m) Apoyé en la inspeccién, mantenimiento, gestién de reparaciones e Instalacién de equipo de
comunicecion y control slectromecénicos (molinetes, telanqueras, clroultos de interfaz y paneles
de comunicacidn). Apoyando en 02 inspecciones, 02 reparaciones en control de equipos electrénicos
an el centro de monitoreo.

n) Apoyé en la elaboracién de Documentacién de oficina y otras designadaes,

o] Resmplacd a la secretaria del Departamanto an caso de necasidad por cualguier causa.

pl Realicé otras actividades solicitadas por la Jefa de Proteccidn yio autoridades superiores,
relaclonadas con loa servicios prestados. Realizando mantenimiento a nodos, limpleze de pantallas
de CCTV, archivé 83 bitdeoras, realitando 04 informes de tYempo extraordinario, programacidn de 04
horafios de turmos de la seccion de monitoreo, 01 oficios de la seocidn, 08 Cartes Cupo, revisién de
grabacionas.
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
T —
| RENGLON
LFHEEUFUEETﬁRiﬂ. CERD ?E.H“HUEVE (D29) i
| CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: 178-029-2028
| NOMBRE DEL PRE
o senwc:c:Ls_: RESTADOR | aeENDA VERGNICA RODRIGUEZ PALMA

.......

| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SN RELACISN DE

DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 21 l:IIEl.lLIIJﬂL DEL 2026

@ Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en FOLIC,

b. Brindé atencién al personal solicitants de carnet.
. Atandi a parsonas qua han solicitadn citas con la jafa de Proteccion

d. Apoyé en la elaboracién de requisiciones de compra (052 A 054-2028) y 2 solicitud
de pago (008 A SUT-20E86].

. Elabora 172 cartas cupo; del numaro (UB0U A 10/ 2-2026).

f. Apoyé en la elaboracion de 12 permisos al predio fiscal, los cuales no tiensn
identificacion.

a. Apoyé en la elaboracion de 43 oficios. cormespondientes a los nimaros: (118 A 161-
2026).

h. Apoyé a la Jefa de Proteccidn en la redaccion de actas.

I. Apoyé an la gestién de SOLICITUD DE COMBUSTIBLE para ol Departaments de
Froteccion y Seguridad correspondienie ai mes de JULIO 2038,

|- Elaboré Informe mensual correspondiente al mes de JULIO, a la Gerencla General.
k. Apoyé a la Jefa de Proteccidn en realizacidn de Minutas internas.,

l. Realicé Agonda en relacion a actividades programadas para |z Jefe de Proteccion

en ol mes de JULIO del 2026.
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m. Realicé 2 Circulares correspondientes a los ndmeros (018 A 019-2026)

n. Apoyé archivando distintos documentos recibides y envisdos & distintos
departamentos v &reas,

fi. Apoyé a la Jefe da Proteccién a cumplir con todas las disposiciones, reglamantos
y narmativas eatablecidas por esta Institucidn.

1.-Envié y recepcioné distintos correos slactrdnicos de usuarios, personal de ZOLIC
en distintas fechae del mes.

Z.-Realicé "Planificacion de Gastos” para el mes de JULIO del presante afio.

J.-Atendl llamadas telefénicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en distintos
herarios y distintos dias del mes.

4.-s@abored SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS identficado como
008-2026.

E.-Brinde colaboracién a compafieros (Agentes de Seguridad) en realizar
actualizacionss de informacidn solicitadas por digtintos depariamenios, solicitudes

de fianzas de conirato, impresiones de facturas electronicas, sctualizacidn de datos
de CGE.

i.-Reallcé encuadernados.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 178-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACIOM DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
OBJETD DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSOMAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIDS
TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO
DE PROTECCION.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026,

a)

b}

d)

8)

f

g

Cumpli con los manuales, pelitices, normas y procedimientos astablecidos y vigentes an
ZOLIC.

Brindé apoyo a la secretaris del Departamento de Proteccién. En sus les actividades,
recapcion y elaboracidn de 02 cartas cupo, recepcion de 01 parmise, reproducecidn da 310
fotecopias y entrega de papelers a los departamentos.

Apoyé an la atenclén a usuarios y transportistas solicitantas de carné. Realizandola gestidn
de verificacion de documentoa, geatidn de fotocopias y actualizacidn de datos dentro del
sistama de carnetizacidn con un total da 310 gafetes realizados.

Elaboré Cartas Cupo. Siendo un total de 02 cartas cupo de los diferentes usuarlos ubicados
dentro del Predio Fiscal de ZOLIC.

Apoyé al personal de CCTV cubriendo su dres cusnde era necesario. Reportanda,
cbeervendo la operatividad y el funcionamiento, Informande 01 falla, 01 suceso al Encargado
da Maonitoras, Jafe de Segurided mediante radio, teléfono v bitdcoras,

Apoyé en la recepclén de permisos al Predio Fiscal. Siendo un total de 01 permiso recibida

de los usuarios, sgentes aduanercs, proveedores y visitantes para al ingreso al predio fiscal de
ZOLIG.

Realice la revisidén de bitdcoras para varificacidn de novedades scontecidas en CCTV.
Slende un total de 30 bitdcoras revisadas, ingresadas y escanaadas las cuales corresponden
al mes de mayo 2026,

Apoyé al Encargado de Monitoreo en todo lo relacionado a camars de vigilancia y drea de
CCTV. En configuracidn, instalacién, limpleza de cdmaras de los nodos instalados en las
instalaciones de ZOLIC,
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Apoyé al Jefe de Protecclén cuando era solicitado. En ls elaboracién de 01 informe gerancial,

01 presentacion, 01 ejercicio para verificagion de cumplimianto en seguridad, 01 simulacro
evacuacion de las instalaciones da ZOLIC,

Cumpli con todas las disposiclones, reglamentos y normativas astablscidas por la

Institucién. Dando cumplimente a les certificaciones PBIP, DEA, BASC vy las reguladas por
ZoLIc

Apoyéd en la supervisidn del buen funclonamlente del sistema CCTV. Bevisando las 70
camaras, 03 pantallas, Impresora de carmé manteniendo la configurando en dptimas
condicionas,

Verifigué ol buen funclonamiento del equipo para la imprasién de carné de identificacion.
Reallzande programa de mantenimiento preventivo, Umpiezas genaerales, 01 cambilo de cinta
térmica pars impresidn,

m) Apoyé en la revision sobre el estado en que se encuentra la Seccién de Monitoreo.

nj

a)

Realizando 01 inspeccione en los diferantes nodos, NVR °S, UPS, cémaras.

Apoyé en la Inspeccién, mentenimiento, gestién de reparscionas y control
slectromagnétice. Apoyando en (1 inspeccione, 01 reparacidn en control de equipos
plactrdnicos en &l centra de monitaren,

Realicé otras actividades solicitadas por ls Jefa de Proteccién y/o autoridades superioras,
relacienadas con los serviclos prestados. Elecuté limpieza de WVRS, pantallas de COCTV,
Archive 83 bitdcoras, asistencie en capacitaciones programades en el Departamento de
Proteccidn y Recurses Humanos,

e,
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AlaxFermando Rodriguez Fajardo
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
[ RENGLGN PRESUPUESTARIO: | p2g
EI:'ITMTD&DHIHIETRAHW 188-029-2026
mfﬂgﬁ PO DE Rosa Nineth Duarte Gonzilez de Lemus
OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacién de
dependencia con cargo al renglon presupuastario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, prestar servicios técnicos temporales an el
departamento financiero.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 37 DE JULIO 2026
Actividades Principales;

a.- Cumpll con los manuales, Pollticas, normas, y procedimientos y vigentes en
ZOLIC,

b.-Revisé y archivé en orden cronoldgico un total de 387 documentos que partenacen
# las transacciones de la Instituclan,

NOTA DE TESORERIA CANTIDAD DE EXPEDIENTES |
NOTA STC. ST.No.0025-2026 48
MOTA STC.5T.No.0026-2025 : 188
| NOTA STC.ST.No.0027-2026 _ 20
| NOTA 5TC.ST.No.0028-2025 40

¢.- Digitalicé los Expedientes con informacién de soporte para el archivo digital,

d.- Trasladé de manera oportuna copia de rendicién de caja fiscal comespondiente al
mes de Junio 2028, seglin OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 020-20268, a Contador
Genaral, Jefe de Financiero y a la unidad de Auditorla Intarna.

8- Apoyé an la elaboracidn de la rendicidn electrénica (caja fiscal) en SIGES
cofrespondiente al mes de Junic del 2028,
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RENDICION DE CAJA FISCAL DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2028
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f.- Gestioné los requerimientos de documentacitn e informacién solicitada por la GGG,
Jefaturas, y Gerencia General:
= & expedientes de pago del contratista Ing. Douglas Castilio.
1 expadiente del excolaborador Huge Alonzo Yac.
£ expedientes del excolaborador Joathan
1 expadiente del excolaborador Carles Humerto Rivas Tambito
1 expediante del| excolaborador Julio César Jacinto
1 expediente del excolaborador Frankiin Fabricio Morataya

@ ® ® @ @&

§.- Auxilié al contador general y Auxiliar de Contabilidad y/e Encargada de Caja fiscal
en todas las actividades que requieran o deleguen a realizar,

h.- Remiti expedientes y documentacién de anteriores al archivo general por medio
de oficio, da farma ordenada y estratégica.

i~ Realicé otras actividades solictadas por el Contader General, Jefe Financiero ylo
autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados.
+ Apoye en la revisidn de fondo rotativo caja chica asignada a ciudad Guatemala
siendo la liguidacion No.2 y No.3.

= Apoyé en la Revision de Fondo rotativo caja chica asignada a Santo Tomas de
Castilla siendo fa liquidacién No.12 y No.13.

* Recibl por medio del aula virtual Curso ética para la gestién Publica Instituto
Macional de Administracion Plblica INAP,
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* Recibi Retroalimentacion sobre el tema PBIP, Proteccin de bugues e
instalaciones Portuarias, recibido por la Licda. Maria del Rosario Miranda
Willatta,

+« Apoyé en la revisidn de expedientes de pago a prestadores de servicios
técnicos y profesionales temporales, con su raspectiva documentacidn de
respaldo siando la sigulente:

- NPG

* FIANZA

* REQUISICION
* FACTURA

* INFORME

* CONTRATO

» Recibl Ratroalimantacion sobre el wupmanﬂa: Peligrosas, por la Licda,
Maria del Rosario Miranda Villalta, - rd
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Rosa Mineth Duarte Gonzélez de Lemus
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MEMNSUAL
Renglén presupuestario: | Carg veintinueve (029) =y
Contrato administrativo no.. | 185.025.2028 |
: mr:;“ PrEgiRcroe Owen Solangel Custodio Grijalva !
Objeto del contrato: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacién de |
dependencia, con cargo al rengldn presupuestario mmI
veintinueve [029) ‘ofras remuneraciones de personal |
temporal®, prestar servicics técnicos temporales en el |
Departamento Financierg. |
Periodo comrespondiente: | pe| g1 al 31 de julio de 2028
ACTIVIDADES

A} Cumpli con los manuales politicas, normas y procedimientos establecidos ¥
vigentes en ZOLIC.

B) Cumpli con lo estipulado en la Ley de Contrataciones del Estado ¥ su
Reglamento,

C) Vele que se cumpliera con los manuales de procedimisntas y adquisiciones,
Ley de contrataciones del Estado v su Reglamento, en las actividades que
realicé,

D) Apoye en la colizacion y ejecucién de (7) compras con &l fin que se realizara
en un liempo adecuado, dando cumplimients a lo que estipula la Ley de
Contratacicnes del Estado v los Manuales internos.

- Cotizacion no. 32253 (Suministro v soporte). Tarjetas de PVC y Fundas.
- Cotizacion no. 505826 (Desprogua). Gabachas y botas.

- Cotizacion no. 505782 (Desorogua). Trajes impermeables,

- Cotizacion no. 26-2026 (Regina). Kits de tintas.

- Cotizacion no. 14090 (Tree Tech). Concetores Rj45.

- Cotizacion no. 26-0535 (Comsi Network), Regleta.

= Cotizacién (Insumadic) Medicamentos.

E) Apoyé a la Encargada de Compras en la elaboracién de drdenes de compra
y liquidacion en el Sistama de Siges.

= Véaza anaxo 1.

F) Apoyé en el control, manejo y organizacién de (7) archivos de Seccibn de
Compras.

- OFICIO 5.C. -8TC. NO. 088-2026
- OFICIO 5.C. -8TC. NO. 089-2026.
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OFICIO 8GG. -5TC. MO, 308-2026,
OFICIO DF, STC. NO. 0529-2026
OFICIO 5.C. STC. NO. 081-2026.
OFICIO S.C. -5TC. NO, 092-2026.
OFICO UDAL STC. NO. 168-2026.

a 1 1 ¥

G) Brindé atencion a (10) proveedares cuando k requirieron.

Proditech.
Suministros v Soporie.
Tres Tech.
Desprogua.
Insumadiz.

Comsi Network.
Panda Tech.

Cohidro.

Distribuidora Nissi.
Libreria Regina.

Pood i i i & i i i [

H) Apoyé en la Recapcion, control v traslado de (20) documentos de fa Seccidn
da Compras

OFICIO EN CONJUNTO GG. SGG. STC. NO. 070-2026.
OFICIO §GG. STC. NO. 287-2026.
OFICIO OPIP. ETC. NO. 1498-20:26.
OFICIO DF. 5TC. NO. 0500-2026.
OFICIO DRH. STC. NO. 588-2026.
OFICIO UDAIL 8TC. NO, 152-2026.
OFICIO JEFE-ING.STC. NO. 140-2028.
OFICIO OPIP. STC. NO.153-2026,
OFICIO DM. STC. NO. 0037-2026.
OFICIO SGG. STC. NO. 314-2026.
QFICIO DRH, STC. NO. 634-20295.
OFICIO DRH. STC. NO. 658-2026.
QFICIO JEFE-ING.STC. NO. 148-2026,
OFICIO OPIP. STC. NO. 158-2026.
OFICIO JEFE-ING. STC. NO. 148-2026.
OFICIO SGG. STC. NO. 327-2026.
OFICIO DM, STC. NO. 0038-2026.

- OFICIO DRH. S§TC. NO. 558-20126.

- OFICIO JEFE-NG. STC. NO, 155-2026.
- OFICIO UDAI. STC. NO. 168-2026.
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I) Apoyéen el envio de documentacion de ZOLIC Santo Tomas de Castilaala
Oficinas de ZOLIC an Ciudad Capital.

- NUMERD DE ENVIO §.C. C.C/IKMGY 08272026,

J) Apoyé con la recepcién de Insumos, bienes y suministras en conjunto en
conjunte con Almacén, Unidad salicitante & Inveniarios cuanda corresponda
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- Recepoldn de UPS.
- Recepciin de POE.
= Recapciin de Canaletas.
-  Recapcién de Switch.

- Recepcitn de Medicamentos.
- Recepcitn de Glucdmetro.
= Racapcidn de Herramientas

K] Apoyé en toda actvidad solicitada por la Encargada de Compras, Jgfe
Financiero y Autoridades Superiores, relacionada con los servicios

coniratados.

- Rectifique (4) Cédigos de insumos en requisiciones lrasiadadas a compras
para cotizar,

- Camara digital,

- Agitromicina,

- Propinoxate clorhidrato + Cloniinato de Lisina,
- |buprofeno + metocarbamol.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 028
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: i
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Luis Albarto Vargas Chigua
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin ralacién de

dependencia, con cargo al renglén presupusestario

cero veintinueve 028 “Mras remuneraciones de

personal temporal” Prestar servicios técnicos |
temporales en el Departamento Financiero '

 PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2026

a. Apoye en la realizacién de los registros y actualizaciones de los
ingresos y egresos de loa materfales y suministros enviados, o
mdquiridos con presupuesto propio, a la Plataforma ERP Odoo.

» Apoyé en la actuslizacién de repories de ingreso, y egresos al almacén
de saldos pendientes de los productos en stock.

= Mo, Da 1-H; 178080
= Mo, De 1-H; 178881
« Mo, De 1-H: 178882
* Mo, De 1-H: 178883
« Mo, De 1-H: 1TES84
« Mo, Da 1-H: 1TEEES
= Mo, De 1-H: 175585

= Mo, De 1-H: 1THSET
= Mo, De 1-H: 179588
* Mo, De 1-H: 1TR8E0
= Mo, Da 1-H: 179880
« Mo De 1-H: 179381
* Mo, De 1-H- 170952
= Mo, De 1-H: 178883

= Wo. De 1-H: 175804
s Mo, De 1-H: 175805
* No. De 1-H: 172206
= Mo De 1-H: 1782097
= Mo, De 1-H; 175888
= Mo, D 1-H: 175985
* Mo. De 1-H: 180000
* Mo. D 1=H: 180001
* No. Da 1-H: 180002
* Mo, De 1-H: 180003
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= Realicé el despacho para la entrega de insumos a las diferantes greas,
de acuerdo con las requisiclones presentadas a la ssccidn de almacén
2028,

* Mo, Requisicidn 4322
* Mo, Requigicidn 4323
* Mo, Requisicidn 4324
* Mo Requisicidn 4325
= Mo. Regquisicion 4326
* No. Requisician 4327
* No. Requisicion 4328
* Mo, Requisicion 4320
= Mo Reguislcsan 4330
» Mo, Requisicen 4331
* No. Requisicion 4332
* Mo, Requisicien 4333
* Mo, Requisicion 4334
* Mo. Requisicidn 4335
* No. Requisicidn 4338
» Mo. Requigicidn 4337
* Mo. Requisicidn 4338
* Mo, Requisicion 4339
* Mo, Requisicidn 4340
* Mo. Reguisicidn 4341
* Mo Requigicién 4342
* Mo. Requisicidn 4343
* Mo. Reguisicidn 4344
= Mo. Reguisicin 4345
= Mo. Requisiciin 4345
* Mo. Requigicidn 4347
« No. Requisicidn 4348
* No. Requisicidn 4349
* Mo, Requisicitn 4350

Apoyé en la realizacién de los registros y actualizaciones de los
ingresos y egresos de los materiales y suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propie, a través de las tarjotas Kardex
autorizadas por la Contraloria Genaral de Cuantas.

» Realicd el registro y la actuslizacién de 53 ingresas y egresos de
materiales y suministros en las tarjetas Kardex, garantizando la correcta
trazabilidad y control de inventaria.

Revisé y recibi el producto que ingresa y las facturas correspondientes
verificando que coincidan fisicamente con lo facturado, pedido y la
orden de compra respectiva; verificande cuando corresponda fecha de
vencimiento, de fabricacién, y en el case de los productos con
caracteristicas relevantes solicitar la aceptacién por parte de la unidad
solichante.

* Revisé la documentacién de respalde (factura ¥ requisicidn)
comespondiente a un pedido de herramientas solichads por al

Departamento de Ingenleria, verificando que la informacian coincidiera
con los articulos recibidos.
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* Revisé un pedido de equipos POE, switches y UPS solicitado por el
Departamentc de Proteccién, comprobando les cantidades vy
especificaciones de los equipos recibidos.

* Revisé la documentacion (factura y requisicion) y verifiqué la recepcién
de dos oasis solictados por el Departamento de Confroles, asegurando
la conformidad entre los documentos y los bienes enfregados.

* Revisé la recepcion de una bateria de cuatro sillas solicitada por el
Deparamento de Gerencia General, verificando que el mobiliaric recibido
cormespondiers a lo requerido.

= Revisé y recibl un pedido de cintas para portagafetes solicitado por el
Departamente de Recursos Humanos, verificando la faciura, la
requisicién y la conformidad de los articules recibidos,

Despaché materiales y suministros a las distintas Unidades, conforme
al stock disponible en bodega. Destinatarios: Financiero, ingenieria,
Mercadeo, Planificacién, Enfermeria, Subgerencia, Auditoria, Juridico,
Recursoa Humanos, Nominas y Salarios, Informatica, Proteccién,
Mantenimiento y Seccién de Controles.

Apoyé an la elaboracion de 24 constancias de ingresc a almacén y a
inventario con el expediente de compra después de revisados los
materiales y suminiatros, el cual forma parte del documento soporte del
expadients, asi como otros documentos propics de su especialidad.

Lievié el registro y control de las 29 requisiciones entregadas.

Apoyé en la elaboracion de reportes mensuales de ingresos y egresos
8 almacdén.

» [Elaboré el informe mensual de los productos ingresados y egresados a
almacén durante el periodo cormespondiente.

Realicé otras actividades solicitadas por el encargado do Almacén, Jefe
Financiero ylo autoridades superiores, relaclonado con los servicios
prostados.

# Brindé apoyoc en las tareas de inventario dentro del almacén, con al
propdsito de mantaner un control eficente de los productos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

| RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029

NOMBRE DEL PRESTADOR DE

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo | 191-029-2026

GUSTAVO ADOLFO SALGUERD RAMOS

SERVICIOS:
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID
OBJETO DEL CONTRATD: CERD VEINTINUEVE (028) "OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 DE JULIQ AL 31 DE JULIO DE 2026

b}

e}

d)

Cumpll con los manusles, politicas, normas y procedimiontos establecidos y vigentes en ZOLIC

Apeyé an el cumplimlents deé las politicas y normas Internas v las normas dictadas por el
Organiema Ejecutive para la formulacidn, programacién de la ejecucién y evaluacibn del
presupussio de la institucian.,

Apoyé en generar & imprimir los Reportes de inicio de mas de la Ejecucidn del Gasto en &l sistema
SICOIN correspondientes al mes de julio, de los cuales 3 son del grupo cuatre y 1 del subgrupo 18,

Apoyé en la elaboracién de transferencis ylo modificaclones presupusestarias de la Institucidn.
Apoyd an &l procaso para la transferencia presupuastaria inferma Mo, 09-2028

Apoyé en la efecucién de pagos presupusstarios al encargado de presupussio
Realicé Reprogramacidn del Grupo 4 an el sisterna SICOINDES para pago de auxilio pastumo
Realicé al ingreso al sistema SIGES las sigulentes gestiones,
Oy 86583474, GBSB220T, GE583368, 66631545, 66651151, 56579824, 66BA00TZ, GTOS4TTO,
BT034540, BT094881, BTOREEET, BTODER4S, BT134749, BT149083, AT137912, 67241803, 47250829,
BT2891488, BT2891470.

BESE1512, 6BS0BASY, 66622000, 65631575, 66633051, GGE33800, 66634072, BOG4ETIE,
BBE54034, BEESTIEE, BEEROEES, SOED4434 BERD45S5S5 SETETEIS, SETHETZT, SGGTHE2EE, 55TEEE2S,
BETE4211, BETRIN03, BETHIES1, BEEE2548, CBO1B52E, GEO18027, BR510251, BEOTEITT, BESTR4ATS,
BGBETESTI, BOOTHEITT, BBRITIAZ, BEUTTRIT, BESTTTAS, BAYTTE1T, 66091096, 66998051, 67028107,
BT10582T, BT105075, 57133431, 67133556, 67133244, BT005451, 6T225406, 67236004, BT235638,
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67237181, 67264087, 67253538, 57253046, 87253747, 67255008, 67260715, 67256034, 67256298,
B7TZ02544, BT20BB25, 67202629,

ORDEN DE COMPRA 261, 296,299, 301/302, 306/307, 308/314, 319/327, 328/350, 365, 161/362. 384,
IET/I6B, 37T, 374, 379/386, IBWI%E,

¢}  Apoyd en la verificacién diaria de disponibilidad presupuestaria.
Realicé el ingreso y verificacién de Reguisiciones de Disponibilidad Presupuestaria al Sistema de
Cantrol Interno ndmercs: 311- 313, 655, BS7. 881, 682, 682-E, 682-0, 710, 683-5, 683-H, 882-, BA3-F,

126-C, 728-B, T28-C, T41, T18-F, T45-), 738-A, 676, 602-E, T21-E. 584, 748-A, 602-A, 682-0, BEI-P
GE2-N, 7451, BSE, 810,

f Apoyd en la formulacién del proyecto del presupussto anual.

Apoyé en ingresar en el sistema SIGES la formulacidn del anteproyects de presupuesto 2027 ¥
mullianual 2027-2031

gl  Apcyé en la verificaclén y colocacién de partida presupuestaria a los pedidos de diferentes
unidades
Apoyd an revisar en el sistema SIGES e ingresarias en la Base de Control Interno de Prasupussto, las
pariicias presupuestaries de las requisiciones descrias en el lieral d)

hj) Apoyd en la impresién de reportes mansuales do los sistemas gubernamentales
Apoye an imprimir 1os cuatra repartes d& inicia de mes.
Apoyé en generar los reportes de cierme da fin da mes.

] Auxiliar an todas las actividades al encargado de presupussts

Apoyé en archivar y clasificar los oficios nimaros;

. §P. 5TC. No. 033-2028, SP. 5TC. No. 034-2028, SP. STC, MNo. 035-20258. 5P. 5TC. Na
038-2026, SP.STC. No, 037/2026. 5P, STC. No. 039-2028, SP. 5TC. No. 40-2008,
RECIBIDOS: DF. STC. 0383-2028, JEFE ING. STC. No. 118-2026, DF. STC. No. 0434-2026. DF. 8TC.
No. D44B-2008, JEFE ING. STC. No. 121-2028, GG. CC. No. 0214-2028, 0. INF. STC. No. 085-2028,
DM. ETC. Mo. D035-2028, JEFE ING. 8TC, Mo, 127-2026, 566 8TC, No. 275-2028, 8GG STC. Mo,
282-2026, D.INF. STC. No. 101-20268, DF. 5TC. No. 0408-2028, DF. STC. No. 0458-2026, DF. STC. Na.
0481-2028, OPIP STC. No. 144-2026, GG. SGG. STC. No. 068-2028, GG SGG.STC. No. 070-2028,
JEFE ING. ETC. No. 140-2026, UDAI STC. No. 152-2028, JEFE ING. STC. No. 142-2026, DM 5TC. Mo
Q0AT-2026, 866G, 5TC. Mo, 314-2028, DAH. 5TC. MNa, B34-2026, DF. 5TC. No. DE30-2028, OF. 5TC. Mo,
0536-2028,

: GG, 5TC, Nos. 054-2028, 063-2026, DB4-2026, DBE-2026, 088-2028

CIRCULAR: GG. Y 566, 5TC. No. 010-2028
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1] Realicé otras actlvidades solicltadas por ol encargade de presupussto, Jefe Financiero, yio
autoridades superiores, relacionado con los serviclos prestados.
Apoyd en generar en el sistema SICOIN los repories diarios de saldo disponible por estructura
programética por actividad y por rengldn v de ejecucion del presupuesio,
Participé en las capacitacicnes:
1= Conflicts de Intereses,
2- Chma Organizacional,
4 Module de Pre- Orden v Procesc da Compra {virtial)
4= Proteccion de Buques e Instatacionss Portuarias -PEIP-
& Mercancias Paligrosas.

F.
Gustayd A#rl'l’n Salguero Ramos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

Renglén presupuestaric:

| Carg veintinueve (029)

Contrato administrativo no.:

182-029-2026

Mombre del prestadar de
| servicios;

Gustavo Adolfo Estrada Ramos

[ DEjeto del contrato;

' Prestar servicios tecnicos temporales, sin relacién de
| dependencia, con cargo al renglén presupusestario cero

veintinueva (028) “olras remureraciones de personal
temporal”, prestar servicios técnicos temporalas en el
| Departamento Financiero.

Feriodo comespondiante:

| Del 01 al 31 de julio de 2026

ACTIVIDADES

A) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
y vigenies en ZOLIC,

B) Apoya con (22) colizaciones y ejecuciones de las compras con el fin de
que se. realcen en un tiempo adecuado aplicando los criterios de
economia, calidad. transparencia, eficiancia y valando por el cumplimianta
da |o que estipula fa Ley de Contrataciones del Estade, y el Manual de
funciones institucionales.

- Cotizacion No, 8 008,741 Comparia Interacional de Productos y
Servicios, 5.A. (Rermas de papel bord)

- Cotizackdn Caribe Clean Depot (Toallas tipo mayordomo y Toallas
interfoliadas)

- Cotizacién No. VG-374 Proditech (Tintas)

- Cotizacién No. #ML26-4208 Industria Mutiservicios del Facifico, 5.A.
{Polve guimico agente extintor)

- Cotizacién No. NIDDCD13823 Agroequipos |zabal (Chapeadoras)

= Cotizacion Multiventas V&D Gordis (Escobas)

- Colizacién No. 179-2026 Almacén Sismo (Sillas sin apoyabrazos)

- Colizacion No. 183-2026 Almacén Sisma (Escritorios)

- Caotizacién Papeles comerciales. 5 A (Resmas de Papel bond)

- Cotizacion No. 0000016450 Suministros Nissi (Resmas de papel
bond)

- Cotizacitn Papeles comarciales, S5.A (Productes de libreria)

- Cotzacidn No. 28-2026 Libreria y variedades Ragina (Productos de
libreria)

- Cotizacién OEP, 5.A. (Heframientas y fundas para aires
acondicionados)

- Cotizacién Comanzializadora el Martillo (Heframientas albafileria)

- Cotizacion Mo, PF-056-2026 Distepor (Equipo y herramientas)

Crhcing Central fanbol

W 2O W ol Bilaraep Mo, Soeity Tonas,
Ao Corto Pueets Baiviet 12abl Dragterata £ &
Tk hres BT [SCP21 DML ST

¥
Bheing Guabringdn

Mg Lo Pedreres D80 2 WO EoH Crepe corisi w

Fariy Fomem, Tores 4, B 10, (e 'O07

Toish e PO 5027 Foall il

o SOl giile 25




Bzoflic

-l""..rnﬂl ANPRE L R R T G

- Cotizacion No. PF-048-2028 Distepor (Herramientas para electricidad)
-  Cotizacibn No. NIDO1883378 Farcompaiz (Cemento v Sikadur)

- Cotizacidn Mo, NIDO1862436 Fercompaiz (Sikaflex vy Cinta)

- Cotizacitn No, VC-383 Proditach (Productos de libraria)

- Cotizacion No, VC-384 Proditech (Productos de libraria)

- Cotizacién Comercializadora el Martifo (Sikaflex y Cinta)

= Cotizacién Distribuldora Calderdn (Escritarios)

C) Apoyé a la encargada de compras an la alaboracidn de Srdenss de compra
y liquidacion en el sistema SIGES,

Véasa anexo 1

D) Llevé el control, manejo y organizacion cuatro de archivos de la Seccion
de Compras.

OFICIO B.C. -STC. NO 088-2026
OFICIO 5.C. 8TC. NO. 081-2026

QFICIO 5.C. -8TC. NO 092-2026
QFICO UDAL STC. NO 169-2026

r

E) Brindé atencidn a (18) proveedores cuando le sea raquerido,

- Companla Internacional de Productos ¥y Senvicios, 5.A.
- Caribe Clean Dapot
- Proditech
- |Industria Multiservicios del Pacifico, 8.A,
- Agroequipos |zabal
- Suministros y soportes
- Multiventas V&D Gordis
- Almacén Sizmo
- Cohidro
- Hipertienda Suzukl Santo Tomas de Castilla
- Papelss comercigies, 5.A.
=  Buministros Missi
- Libreria y variadades Regina
- QEP,8A
Ferrateria K&M
Comerciglizadora el Martillo
Distepor
«  Farcompalz
- Distribuidora Calderdn

F} Veld por o cumplimients de los Manuales de Procedimientos v
Adquisiciones, Ley ¢» Conirataciones del Estade y su Reglamento, en las
actividades gua sa realizan.
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G) Realicé toda actividad sclicitada por la Encargada de compras, Jele
Financiero y aulondades superiores, relacionado con los sarvicios
contratados.

- Efectué visitas a provesdores para dar seguimiente a cotizaciones y
confirmar la disponibilidad de insumos.

- Recibl y revisé los insumos en coordinegcidn con el personal de
la Seccitn de Almacén,

« Colaboréd an |3 actualizacidn da losinsumos incluidos enlas
requisichones.

- (Gestiong el traslado de documentacidn para la cbtencidn de firmas
cormespondientes

- Proporcioné apoyo enla seleccidn de insumos destinedos a la
alaboracion da requisiciones.

- Realce visitas a polenciales nuevos proveedores para gestionar
solicitudes de oréditn
Apové en la verificacidn de insumos contemplados dentro del plan de
acchhn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPLESTARIO: | g2g
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.- | 193.029.2026

 NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS: Andrea Liszeth Matta Judrez

OBJETO DEL CONTRATOC: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) “otras remuneraciones de personal
temporal®, prestar servicios técnicos temporales en el
departamento financlaro.

PERIODO CORRESPONDIENTE: | pEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

Actividades Principales:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentas en ZOLIC, durante &l mes de julio 2026.

b) Apoyé en envio y notificacion de cobro a las empresas usuarias de ZOLIC
correspondiente al mes de julio 2026.

» Brindé apoyo en el proceso de envio y notificacién de cobro dirigido a 108
empresas usuarias, con los correlativos CGC: 3704 - 3827, colaborando en la
organizacion y verificacién de informacién necesaria para los cobros
commespondiantes,

c) Revisé pagos efectuados por usuaros en Estado de Cuenta Monetaria,
correspondiente al mes de julio 2026,

+ Revisé 211 pagos efectuados por los usuarios, verificando que cada
transaccion coincidiera con el monto cormespondiente al cobro realizado.

d) Realice el registro de pagos de usuarios en los diferentes auxiliares de Créditos y
Cobranzas correspondiente al mes de julic 2026,

* Realicé el registro de 211 pagos de usuarios en los diferentes auxiliares de
créditos y cobranza, asegurando que la informacién fuera ingresada

correctaments,
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a) Apoyé en el registro de los ingresos diarios al sistema de contabilidad integrado
correspondiente al mes de julio 2028.

f) Brinde apoyd y atencidn a los usuarios, via telefénica o por comeo electrnico
durante el mes de julio 2025.

g) Brindé apoyd y atencién a los requerimientos y notificaciones que realicen los
diferentes departamentos durante el mes de julio 2026.

h) Realicé ofras actividades solicitadas por la Encargada de Créditos y Cobranza, Jefe
Financiero y/o autoridades superiores, refacionado a los servicios prestados.

+ Participg en la capacitacion denominada “Conflicto de Intereses’ impartida por
Adriana Tax y Doris Duarte, practicantes de Psicologia Industrial.

» Participé en la capacitacion denominada "Clima Organizacional® impartida por
Adriana Tax y Doris Duarte, practicantes de Psicologla Industrial.

==

F.

Andrea Liszetl Matta Juirez
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No: | 194-028-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: KARLA MARIA GRIJALVA VALENCIA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

en el Departamento Financiero

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales

PERIODO

CORRESPONDIENTE:

DEL 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2026

a)
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Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
eslablecidos y vigentes en ZOLIC;

1. Requisicidn 423-2026 Arrendamiento de 11 folocopiadoras, NOG

30240425, se reviso el cumplimiento del proceso de compra directa
establecido en el manual de normas y procedimiento establecidos y
vigentes en ZOLIC.

. Requisicion 422-2026 Servicio de Enlace de dos (2) Datos de Punto

a Punta, NOG 30042801, se revizd el cumplimiento del proceso de
compra direcla establecido en el manual de normas y procedimiento
establecidos y vigentes en ZOLIC.
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c)

Drhiira Candnal brabol
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Requerimiento 971-2026 Adquisicién de Uniformes, NOG 29688493,
se revisd el cumplimiento del proceso de aprobacion de la
autorizaclon de Unica prorroga, establecido en el manual de normas
y procedimiento establecidos y vigentes en ZOLIC..

Requerimiento 361-2026 Adquisicion Servicio de Automatizacién de
Talanqueras, NOG 30125553, se revisd el cumplimiento del proceso
para declarar Desierto el evento de cotizacidn segin lo establecido
en &l manual de normas y procedimientio establecidos y vigentes en
ZOLIC.

Di seguimienio a las compras para las oficinas de ZOLUIC en Ciudad
Capital, en la modalidad de baja cuantia, velando porque se cumpla con
los manuales de procedimientos v la Normas para el uso de
GUATECOMPRAS;

1.
2

Requisicion §16-2026 Pintura, se coordino la entrega de |a pintura.
Requisicion £33-2026 Mantenimienlo de la energla eléctrica, se
apoyo para que se realizara el servicio de mantenimiento el dia 15-
17-20286,

. Reguisicion 314-2026 Pulidora de pisos, se busco nuevo proveador

para realizar la compra, s& apoyd con la bisqueda de un nuevo
codigo de insumo. se solicito cambio de requisicion por nuevo codigo
de insumo.

Requisicidn 574-2026 v Requisicion 574-8-2026 Calzado, se
coording |a enfrega del calzado.

Requisicidn 680-2026 Trajes impermeables y botas, se apoyd con
realizar el proceso de cotizacién,

Requisicidn 897-2026 Silla Ejecutiva para Gerencia General, se
apoyd con el proceso de cotizacidn.

Di saguimiento a compras en la modalidad de compra directa con oferta

electrénica: elaborar TOR, introducir informacion en Guatecompras,
velando porque se cumpla con los manuales de procedimigntos v las

Nommas para el uso de GUATECOMPRAS:
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. Requisicion 423-2026 Arrendamiento de 11 fotocopiadoras, NOG

20240425, se gestionaron las firmas, fianza del contrate por el
sernvicio adguirido.

Requisicidn 422-2026 Servicio de Enlace de dos (2) Datos de Punto
2 Punto, NOG 30042801, se gestionaron las firmas, fianza dal
contrato por el servicio adquirido.

Di seguimiento a compra en la modalidad de Cotizacién, elaborar |
proyecto de bases de cotizacion, introducir informacitn en

Guatecompras, organizar el nombramiento de Juntas de cotizacién, |

velando pergue se cumpla con los manuales de procedimientos Y las
Normas para el uso de GUATECOMPRAS:

1.

Requerimiento 871-2026 Adquisicién de Uniformes, NOG 20688493,

=& gesliono la modificacion de la Flanza, firmas en el contrato de

prorroga y publicacidn de los documentos correspondientes en el

sistema de Guatecompras.

Requerimiento 361-2026 Adquisicion Servicio de Automatizacién de .
Talanqueras, NOG 30125553, se gestiond la Resolucién para

declarar Desierto dicho avento.

Di seguimiento al proceso de pagoe de los servicios de las oficinas de
ZOLIC, en Ciudad Capital, luz. arrendamiento, servicios de
administracion, parqueo, y cualguier otro servicio para el funcionamiento
de |as instalaciones:

ol

o

Requisicion 682-N-2026 servicio de energia eléctrica oficina 1001
Requisicion §82-0-2026 servicio de energla eléctrica oficina 1002
Requisicién 682-F-2026 servicio de energia eléctrica oficina 1404
Requisicion 728-C-2026 servicio de arrendamiento oficina 1001 Y
1002

Requisicion 728-B-2026 servicio de arrendamiento oficing 1404
Reguisicion 740-2026 servicio de mantenimiento de dreas comunes
oficina 1001 y 1002.
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7. Requisicién 739-2026 servicio de mantenimiento de &reas comunes
oficina 1404

B. Requisicion BE2-T-2026 servicio de cable de sala de reuniones
oficina 1001 y 1002

9. Requisicién 682-U-2026 servicio de encomienda con Cargo Express

10.Requisicién 682-5-2026 servicio de arrendamiento de purificador de
agua de oficinas 1001 y 1002,

11. Requisicidn 682-R-2026 servicio de arrendamiento de purificador de
agua de oficina 1404,

12. Requisicidn 745-M-2026 servicio de arrendamienta de 10 parguUeos
oficina 1002

3. Requisicion T45-L-2026 servicio de arrendamiento da 10 parqueos
oficina 1002

14.Requisicién 745-K-2026 servicio de arrendamiento de 05 parquens
oficina 1002

15. Requisicidn 745-N-2026 servicio de arrendamiento de 03 parqueocs
de motocicletas oficina 1002

e —

f Brinde apeyo en la conformacién de expedientss de los pages del
mantenimiento de vehiculos y motocicletas para uso de personal de
Z0LIC, en Ciudad Capital, velando porgue s& cumpla con los manuales
de procedimientos y las Normas para el uso de GUATECOMPRAS:

1. Se le asignd el numero de correlativo a las requisiciones 745-0-
2026, T45-R-2026, T45-5-2026 y T45-T-2028 para iniciar el proceso
de servicio de mantenimiento a los vehiculos y motocicletas
utilizadas por el personal de ZOLIC,

a) Gestione el envid de documentos de ZOLIC Ciud ad Capital a |as oficinas
de ZOLIC en Santo Tomds de Castilla:

1. Se elaboraron 15 Notas de Envio, para diferentes depariamentos y
unidades en Santo Tomas de Castilla,
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h) Realice actividades sclicitadas por autoridades superioras relacionadas
con los servicios contratados:

1. Be cotizd la instalacion de cortinas enrcllables para la oficina del
nivel 14,

2. Se cotizaron varios rétulos para fortalecer la identldad de la
institucion en las oficinas de ciudad capital 1001, 1002 y 1404,

3. Se cotizaron opciones para relirar la alfombra de la oficina 1001 y
1002.

4, Se lleno el formulario para solicitud de crédito con Calzado Cobdn

3. Se asignaron correlativos a 186 requisiciones solicitadas por
diferentes departamento y unidades.

€. Se dio seguimiento a la programacion de compras -PAC- 2026

7. Se crearon NPG'S solicitados por diferentes unidades y
departamentos de ZOLIC,

8. Se colizd la instalacidn de aperiura de puertas medianta huella
digial, para las oficinas 1404 y 1002.

Karla Maria Grijalva Valencia
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON [0 - = =i
PRESUPUESTARIO: | B s
CONTRATO |
ADMINISTRATIVO No.. T
| E’E"QEEEE‘F;;RESTMR PEDRO LUIS BARILLAS PALMA

| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
' RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL '
REGLON PRESUPUESTARIOS CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
' TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos

| Temporales en Brindar soporte técnico a

| colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

| PERIODO

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 l}f JULIO iﬂﬁ

8) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b) Brindé soporte técnico a (69) personas que buscan soluciones a las
averias fisicas (hardware) o logicas (software) del equipo de cémputo.

1. Ricarde Segura Amado, Gerencia General
<. Karla Villalta Franco, Subgerencia General
3. Donal Najera Mendoza, Almacén
4. Marta Chactn de Valenzuela, Auditoria Interna
5. Glenda Ocampo Barrera, Gerencia General
e —
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Cristlan Pineda Barreira, Auditoria Interna
Jacqueline Quina Raxén, Juridico

Kenia Guerra Ramirez. Compras

José Sandoval Pineda, Recursos Humanos

10. Claudia Ramirez Guerra de Salguero, Recursos Humanos

11

12,
13
14.
15.
16.

17

18.
18.
20.
21.
22
23.
24
25,
28,
27.

28
29

30.
a1.

-Elsa Castafeda Perdomo, Archive General
Eimer James Estrada, Inventarios

Miguel Cardona Pérez, Informatica

Manica Alonzo Pérez, Tesorerla

Claudia Sarmiento Arzi, Néminas y Salarios

Lidia Beteta Espafia, Financiero {Presupuesto)

Jhonnathan Heimen Benitez, Control de Operaciones

Mario Ardén Lépez, Financiero {Contabilidad)
Karia Linares Pérez, Planificacian

Ashley Mejia Coronado, Tesoreria (Cd, Capital
Candy Celindres Cordon, Ingenieria

Elvin Godoy Berganza, Segquridad

Claudia Carranza Cobos, Financlero (Créditos
Yenifer Escobar SGchite, Auditoria Interna
Mario Cardona Ramos, Inventarios

Melvin Belteton Osorio, Seguridad (Monitoreo)

Edwin Aguilar Mejia, Subgerencia General

Deisy Castillo Galicia, Gerencia General (Cd. Capital)

)

y Cobranzas)

-Adall Dlaz Miguel de Isales, Recursos Humanos

Rosa Duarte Gonzilez de Lemus, Financiers
Kenny Torres Sucup, Recursos Humaros
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32 Luis Vargas Chigua, Financiero

33. Gustavo Estrada Ramos, Financiero

34, Mailyn Guzman Veliz, Informacion PablicaPlanta Telefénica
35, Dulce Navarro Linares, Juridico

36. Judith Martinez Castafieda, Planificacion

37, Beverly Escobar Herrera de De Ledn, Informatica

38. Owen Custodio Grijalva, Financiero

38. Perla Lucas Lopez de Madrid, Casa de Visitas

40, Karla Orellana Perdomo de Giron, Subgerencia General
41. Alex Rodriguez Fajardo, Proteccién

42 Alejandra Young Umafia, Ingenieria

43, Yasmina Facay Garcia, Enlace ZDEEP

44, Claudia Rodriguez de la Riva, Gerencia General {Cd. Capital)
45. Francisco Gonzalez Arredis, Planificacion y Mercadeo
4B8. Yeycol Osoy Palencia, Secretarla Junta Directiva

47, Karia Grijalva Valencia, Financiero

48. Jerson Makepeace Mazariegos, Subgerencia General
49, Merlin Guerra Juarez de Barillas, Gerencia General

50. Ana Pelictd Cervantes de Alonzo, Subgerencia General
51, Henry Chavez Sun, Comunicacion y Mercadeo

52. Maria Vega Parham, Mercadeo

53. Meylyn Lorenzana Paiz. Ingeniaria

54, Karla Lugo Franco, Informatica

25. Gustave Salguero Ramos, Financiero

56. Byron Martinez Vargas, Gerancia (manuales)

57. Catherine Lépaz Sanchez, Recursaos Humanos

Qfcine Centrol Izabal s vy Trisertisneeties

- f 1y i
Erm 200 & Bunn ol hddrvico Norie, S Tamdi B s Prdmwres, 24-00 7 33 [d1 Drrgpmairur JHMF c HI
s Cortitn Puinig Bories. Untbel Caaserrmdo, [ A e watt i.:.:& e e E—

. 2 Zond Progkera. Torig oL bieesd 1 D
wlefyne DR P00 TOHT- 5400 T e IRIN (00 TGN L

wwm Zelicpuare Cion




BZoLic
LT A T R

58. Mario Mendoza Arana, Mantenimients

38. Maria Arriaga Guerra, Juridico

80. Luis Castillo Reyes, Sostenibilidad Ambiental

§1. Jeff Tagué Aroche, Ingenieria (Ambiental)

G2. Brenda Monroy Ortega, Recursos Humanos (Capacitacion)
63. Carlos Reincso Hermandez, Certificaciones

c) Apoyé en las (1) actividades de mantenimiento y soporte en el centro de
datos de las instalaciones que ocupa el departamento de Informatica de
ZoLic

1. Apoye en el mantenimiento de los registros del servidor central ubicado
en el departamenio de Informatica

d) Brindé soporte y seguimiento a los sistemas del drea de controles de
Z0LIC Santo Tomas y ZDEEPs, atendiendo incidencias relacionadas con
su configuracién, funcicnamiento y seguridad Informatica (4).

1. Daniel Garcia Hortada, Coniroi de Operaciones (ZDEEP PUMA )
2. Andrey Alvarado Pensamiento, Control de Operaciones (ZDEEP PUMA
i

3. Jhoanidka Ramirez Chan, Control de Operaciones (ZDEEP Synergy
Park)
4. Mirs| Reyes Arias, Control de Operaciones (ZDEEP Synergy Park)
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e) Realice {3) actividades programadas segln calendario elaborado por el
jefe de informética para el mantenimiento preventivo y correctivo del
equipo de cémputo de la institucion.

1. Realice mantenimiento corrective para equipe de computo del jefe de
operaciones,

2. Realice mantenimiento preventivo para equipo de computo del jefe de
Ingenieria

3. Realice mantenimients programado preventivo a equipo de computo dal
departamento de Proteccitn

fi Apoyé en (10} actividades administrativas sobre infraestructura y
servicios contratados de tecnologias de informacién ¥ seguimiento de
procesos en el departamento de Informatica.

1. Apoyé en la elaboracién de diagramas de flujo para el procedimiento de
Baja Cuantia, documentando el proceso de compras en formato Draw.io
Para su ravision y estandarizacian,

2. Apoyé en el seguimiento y actualizacién de manuales de procedimientos
del departamento de |nformatica, verificando que los diagramas
reflejaran los procesos vigentes con sus respectivos responsables por
carril,

3. Apoyé en la investigacion y comparacién de opciones de insumos de
Impresion para equipos Epson L5580, evaluando costo-beneficio ¥
durabilidad del equipo.

4. Apoyé en la evaluacién de proveadores de insumos ¥ consumibles de T1
comparande alternativas de mercade para optimizar el gasto sin

S comprometer la vida (til del hardware,
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5. Apoyé en la investigacion normativa sobre proteccidn de datos y
privacidad aplicable a los sistemas de informacion del departamento.

6. Apoyé en la revision de informacion relacionada a contratos de servicios
de telecomunicacionas como parte del seguimiento a infraestructura
contratada.

7. Apoyé en la actualizacion de fiujogramas de procesos administrativos
con codificacion por colores y nodos de decision, para facilitar su
comprension por olras areas.

B. Apoyé en el seguimiento a procesos de coniralacion de servicios
tecnologicos, verificando su alineacidn con los procedimientos de baja
cuantia establecidos.

9. Apoye en la organizacion y estandarizacién de documentacion técnica
en formatos compatibles con herramientas como Draw.io/Lucidchart para
uso multiplataforma del eguipo.

10 Apoye en la consolidacion de investigacidn normativa y técnica como
insumao para la elaboracién de politicas y controles intemos de segunidad
de |la informacion.

g) Apoyé al jefe de Informética en (11) actividades relacionadas con equipo
de computo, configuraciones, redes y planta telefénica.
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1. Apoyé al jefe de Informatica en la revisidn y diagndstico de eguipos de
computo con fallas reportadas por los usuarios

2. Apoye al jefe de Informatica en la instalacién de sistemas cperativos en
2guipos nuevos o reasignados.

3. Apoyé al |efe de Informatica en la instalacién y actualizacion de

programas vy apicaciones institucionales.
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4. Apoyé al jefe de Informatica en el respaldo de informacién de usuarios
previo a formateos o reemplazos de equipe.

5. Apoyé al jefe de Informdtica en la revisitn de garantias y coordinacian
con proveedores para reparaciones,

8. Apoyé al jefe de Informatica en la configuracidn de equipos con software
antivirus institucional,

7. Apoyé al jefe de Informética en |la actualizacidn de drivers ¥ controladores
de hardware.

8 Apoyé al jefe de Informatica en la revisién y mantenimiento de
Impresoras y escaneras.

9. Apoyé al jefe de Informatica en la canfiguracidn de impresoras en red
para distinios depariamentos.

10.Apoye al jefe de Informética en el soporte técnico a usuarios finales sobre
uso de equipo de cémputo.

11. Apoyeé al jefe de Informdtica en configuracion de antenas ubiquite para
casa de visitas,

h) Brindé atencion a (39) consultas técnicas via remota, {13) telafénica, (22)

correo y (38) en persona, segun las necesidades de las autoridades y
colaboradores de ZOLIC.

) Realicé otras actividades solicitadas por la autoridad administrativa en
relacion con los servicios contratados.
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-+ Participé en la capacitacion denominada *'Proteccion de Buques e
instalaciones Portuarias{PBIP)" Maria del Rosario

—+ Participé en la capacitacion denominada *"Mercaderia Peligrosa”
Maria del Rosario

Pedro Luis Barillas Palma
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTD TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

"RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029

 CONTRATO ADMINISTRATIVO
201-029-2028

| Mo,

NOMBRE DEL PRESTADOR DE KARLA MAYBELI LUGO FRANCOD

| SERVICIOS: !

'OBJETO DELCONTRATC: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES SIN RELACION

| DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON

; | PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS

[ REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL",

' Prestar Servicios Técnicos Temporales en Brindar
soporte técnico a colaboradores de ZOLIC Santo Tomés
de Castilla.

'?Eﬁlﬁﬁﬂ ) . - |

CORREBPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULID DE 2026

Se detallan actividades en Brindar soporte técnico a colaboradores de ZOLIC Santo

Tomas de Castilla durante las fechas laborales correspendientes al mes de julio de

2026:

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigentes en ZOLIC.

B} Realicé {17) mantenimientos preventivos y correctives de los equipos de
compute de las oficinas centrales, asegurando su operatividad y prolongando
su vida atil,
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1, Realicé mantenimiento correctivo haclendo limpieza de los cabezaks de la
impresora LE520 asignada al jefe del departaments de financiero.

2. Realicd mantenimiento corectivo haciendo una limpieza profunda a impresora
L5550 ded jefe del departaments de financiarg,

3. Realicé mantenimento preventivo llenando los tanques de tinta de |a impresora
asignada al jefe del departaments de nanclara.

4. Realicé mantenimiento preventivo a la impresora EcoTank HP 550 que se encuantra
en la seccidn de Archivo par motivo de derrame del color magenta,

3. Reahcé mantenimienio praventivo haciendo limpieza de las entradas VGA de la
computadora asignada a la secretaria del departamenio de proteccsin

8. Realicé mantenimiento correctivo actualizando un equipo de cémputo del
departamenio de profleccidn por aclualizaciones criticas de software

7. Realice mantenimiento preventive rellenandao fa tinta de la impresara Epson L3250
de la seccion de archivo.

B, Realicd mantenimenio preventivo rellenando la tinta de la impresora Epson L3380
de la seccidn de Tesoreria,

8. Realigd mantenimiento comectivo haciendo limpieza de los cabezales de la
impresara Epson asignada gl departamento de recursos humanos.

10. Realicé mantenmientd comective ¢orrigiendo una falla del UPS de! departamenio
juridico, reporiada por la secratara del area.

11, Realicé mantenimiento preventivo descargands la eleclricidad estalica acumiulada
an un equipo de la auxiliar del departamento de Recursos Humanaos.

12. Realicé mantenimienio préventivo revisando el estado de las baterias de los equipos
de |3 secclon de compras.

13, Realicé mantenimienio preventivo descargando las cargas eléciricas acumuladas
&n al gabinete (case) de un equipo de auxiliar de Recursos Humanos,

14, Realicd mantenimiento corective actualizando un equipo de computo del
depariamento de proteccion

15. Realicé mantenimiento carrective sustituyendo la bateria de 12V TAh del UPS del
departamento de controles garita.

16. Realice mantenimiento Comecliva de software instalande un nuevo SO a
compuladora de escriforio de la seccidn de Informacidn Plblica.
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17. Realicé mantenimientc Comective de software instelando un nuevo S0 a
computadora de escritorio para auxiliar de la seccidn de Cobros.

c) Brindé {17) acciones de soporte técnico Integral de hardware y software a los
usuarios de ZOLIC y al drea de controles de ZOLIC Sto. Tomas y ZDEEPSs,
atendiendo Incidencias relacionadas con configuracién, funcionamiento W

seguridad informatica.

1. Brindé soporte bécnico de software diagnosticanda y corngiendo una falla de
drivers en la computadora de la seccidn de costos.

2. Brindé soporie iécnico de hardware solucionando un problema de teciado en la
seccidn de coslos.

3, Bnndé soporie tecnico da hardware revisando el monitor asignado al departamento
de proteccion,

4. Brindé soporta técnico de software realizando el respaldo de archivos
correspondiente a la seccion de planificacian.

3. Brindeé soporte lécnico de hardware y software restableciendo una laptop de ia
saccign de planificacion.

§. Brindé soporte técnico de hardware atendiendo un monitor que no encendia &n &l
departamento de auditoria interna,

7. Brindé soporte técnico de hardware verificande e funcionamiento del mouse
inalambrico del deparamento de auditoria,

8. Brindé soporte técnico de software corriglenda un problema de lentitud presentado
en UIP.

8. Brindé soporte cnico de hardware llevando a cabo la revisidn de equipos de la
sectidn de almacén, en coordinacién con la seccién de compras,

10. Brindé soporie técnico de software instalando una nueva aplicacion de navegacian
en internat en el departamento de planificacion.

11. Brindé scporte tecrico de software instalando el software comespondiente al
escaner para ia secretaria de Recursos Humanos.

12. Brindé sopaorte téenico de software solucionando un prablema de impresidn desde
Google presentado por la secretaria de Recursos Humanos.
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13. Brindé soporte Menico de sofiware gestionando el respaido {backup) de
informacion de la relacionista de mercadeo

14, Brindé soporie técnico de hardware revisando el encendido de un equipo del
departamento de recursos humanos

15. Brindé soporte técnico de hardware realizando ls reconexién de un menitor en el
departamento de auditoria interna.

16. Brindé soporte técnico de hardware realizande la corecta conexidn de eguipos
parg la encargada de Infarmacidn Publica.

17. Brindé soporte técnico Integral a encargada de la seccidn de Tescreria por
problemas de sincronizacion de decumentos generados por SICOIN a la carpeta
cormespondiente,

d) Atendi (16) problemas lécnicos de Impresidén, comunicacién en red y

conectividad, garantizando la continuidad operativa de los servicios
institucionales.

1. Atend! un problema de impresion revisando la impresora de la seccidn de caja
chica,

2. Atendl un problema de impresidn revisando la impresora EcoTank Epson de |a
seccion de archivo

3. Brindé soporte técnico de soffware restableciendo la conexion a internet del auxiliar
de financiero.

4. Atendi un problema de impresion solucionando un atasco de papel en la secckdn
de presupuesto.

5. Atend| un problema de impresion verificando la impresora del departaments de
financiero. afectada por el atasco de un Apiz.

6. Alendl un problema de impresidn corrigiendo las lineas de impresidn en la
impresora del jefe del departamento de financiero.

7. Alendl un problema de conectividad solucionando la conexién presentada en UIP.

8. Atendi un problema de impresion diagnosticando y comigiendo una falla de |a
impresora Kyocera del departamento juridico.
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g, Atendl un problema de impresion sclucionando la cola de impresion en al
departamenta de proteccion,

10, Alend| un problema de impresidn realizando pruebas de funcionaméenio de la
imprescra del departamentio de proteccidn,

11. Alendl un problema de impresién verificande la impresora Kyoocera dal
departamento de auditoria interna por fallas de impresian.

12. Atendi un problema de impresion solucionandao un atasco de papal an [a impresora
de recursos humanos ulilizada por la secretaria del drea.

13, Atendl un problema de impresién corrigiendo las lineas de impresidn en la
imprescra del departamenio de mercadeo.

14, Alendl un problema de impresidn solucionando & atasco de papel por hojas
dobladas en |a impresora de recursos humanos.

15. Aterdi un problema de conectividad habilitando la conexion de una impresora
medianie la red en &l depariamento de auditona interna.

18, Atendi problema de impresién por atasco de papel en la impresora Epson
WorkForce ubicada en el departamento de Financierg,

@) Administréd y controlé a (7) usuarios en sistemas institucionales (servidores AD
NAS, correo electronico, etc.), incluyende la creacidn, modificacion y
desactivacion de perfiles conforme a las politicas internas de seguridad.

1. Adminisiré usuarios restableciendo la contrasefia de |la cuenta de Google del
depariamento de ingenberia.

2. Administré usuarios restableciendo la contrasefia del departamenio juridico,
extraviada por el usuario.

3. Administré usuarios aclualizando ia confrasefia de acceso a las carpetas de NAS
de la auxliar de gerancia general.

4. Administré usuarios restableciendo la contrasefia de la cuenta de Google de la
auxiliar de recursos humanos.

5. Administré usuarios actualizando, con credenciales de administrador. la aplicacion
utilizada para los procesos propios de la seccidn de ndminas.
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6. Adminstré usuarios gestionando el cambio de confrasefia de acceso al NAS
asgnada a la encargada de néminas.

7. Administré usuarios gestionando el cambio de contrasefia de ka impresora Kyocera
dal departamento de ndminas.

fi  Brindé atencién a (11) usuarios en problemas de conexidn, configuracién o

funcionamiento de equipos de computo, documentando las incidencias y
soluclones aplicadas.

1. Brindé atencidn configurando una laptop en &l departamento de planficacion.

2. Brindé atencidn reubicando el escaner del departamenio de recursos humanos
conforme a lo solicitado por el drea.

3. Brindé atencién habilitando las configuraciones pendientes en el equipo del
encargado de controles, instalando Impresoras y preparando un segundo peril
para uso de los colaboradores de dicha unidad.

4. Brndé atencién apoyando en la impresidn de hojas de Excel en el drea de
enfermeria,

5. Brindé atencidn configurando e pagquete Office en la seccidn de tescreria, para la
encargada de caja chica de Ciudad Capital en |as oficinas centrales,

8. Brindé atencién remota, mediante conexidn de Asistencia Répida, a la encargada
de caja chica de Ciudad Capital, quien se encontraba en comision en las oficinas
centrales.

7. Bnindé alencitn a la encargada de compras anfe un proceso interrumpido en el
sistema operativo mientras ejecutaba Excel.

8. Brinde atencitn a la secrelania de subgerencia, cuyo explorador de archivos habla
quedado ocupando la tolalidad de la pantalla, impidiendc el uso de ofras
aplicaciones.

9. Brinda implementando actualizaciones criticas en el sistema del departaments
Juridico,

10. Brindé apoyo con una aclividad Instruyendo a la encargada de tesoreria en el use
correcto de Microsoft PowerPoini
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Brinde alencion por via de llamada telefdnica a Encargada de Caja Chica de
Ciudad Capital por prablernas de guardado de archivos an MAS

g} Apoyé (18) veces al jefe de Informatica an todas las actividades relacionadas
con Infraestructura tecnolégica, incluyendo configuraciones de red, planta
telefonica, servidores y seguridad informdtica,

1,

Apoye llevando a cabo la movilizacion interna de un eseritorio en la seccién de
financiero y volviendo a conectar equipos a la red.

2. Apoyé elecutando la reestructuracion del cableado en la seceidn de financiero.
3. Apoyé restableciendo |a red del departamento de auditoria interna, afectada por

10.
11

12.

13.

14.
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una falla an el switch,
Apoyé restableciendo la conexidn de red de teléfono y compuladora en al drea de
Enfermeria,

Apoyé realizando el recrdenamiento de cables en el departamento de Auditorla
Interna.

. Apoyé msialando canaletas para el ordenamiento del cableado en el departamento

de Recursos Humanos.

Apoyé restableciendo la conexién de internet de |a secretaria de Gerencia General .
Apoyé corriglendo un problema de conexion de la secretaria de financiero,
ocasionads por un switch mhibido.

Apoyé habilitando la conexién de una enirada para cable UTP en la recepcidn dal
edificio administrativo.

Apoyé instalando una impresora en el departamento juridice.

Apoyé realizando la instalacidn de una computadora en el departamento de
informacién pliblica.

Apoyd llevando a cabo la instalacidn de un escdner en la seccidn de tesoreria,
para la encargada de caja chica de Ciudad Capital en las oficinas cenirales.
Apoye instalands una impresora Epson L3B0 en la seccién de tesoreria, para la
encargada de caja chica de Ciudad Capital en las oficinas cenfrales.

Apoyé reafizando la instalacién de equipo audiovisual en el departamento de
mercadean,
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15. Apoyé instalando equipo audiovisual en ef salén de ZOLIC.

16. Realicé una actividad adicional elaborando un conector RJ45 para conectar I3
impresora Kyocera del departamento de auditoria interna.

17. Realicé una actividad adicional elaborando un conector RJ45 en el departamenta
de mercaded para la conexion de la computadora.

18, Realice una actividad adicional elaborande un conecior RJ45 para la secretaria de
gerencia general, por un problema de desconexian,

h} Mantuve (12) registros y bitacoras sobre asignacion e instalacién de equipos,
soporte mantenimiento, credenciales y permisos de usuarlos; para garantizar
trazabllidad de operaciones.

1. Mantuve regisiros elaborando el documento de entrega de la laptop asignada a la
seccian de planificacikdn,

2. Mantuve regisiros entregando o documento correspondients al mantenimiento
correctvo de las computadoras del departamento de informacion poblica.

3. Mantuve registros redactando el memordndum para la asignacidn de usuaro
SICOIN para auxiliar del departamento de Financiero.

4. Mantuve registros elaborando documento con el formato de retiro para encargado
de inventarics.

5. Mantuve regisiros elaborando documente con el formato de retiro para auxiliar de
Gerancia General,

. Mantuve regisiros elaborande documents con el formato de refiro para auxiliar de
Recursos Humanos.

7. Mantuve registros redactando el memorandum de entrega de correo electrénico
para el auxiliar de financierg,

B. Mantuve registros redactanda & memorandum de entrega de correo electrdnico
para &l encargado de inventarios.

€. Mantuve regisiros elaborando la hoja de trabajo correspondients a la configuracién
de [a laptop del encargado de confrales.

10. Mantuve registros anotando el cddige de inventario v numero de serie de la
impresora dada de baja en el departamenta de recursos humanos.
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11, Mantuve registro actividades en el Sistema de Registro de Soporie Técnico

realizadas por mantenimiento correctvo de UPS en la seccidn de Controles,

12. Mantuve registro actividades en el Sistema de Registro de Scporte Técnico

realizadas por mantenimiento correctivo a la computadora de escritorio de la
auxiliar de Cobros.

Realicé (11) actividades solicitadas por la autoridad administrativa siempre que
esté relacionada con los servicios contratados vy dentro de marco del contrato
vigante.

. Realicé una aclividad adicional elaborando una hermamienta de recuperacion

{recovery) para restablecer un equipo Optiplex 3080 Dell ante una falla que
impedia su arrangue habifual,

. Realicé una actividad adicional instalando equipo audiovisual en el cepartamento

de Gerencia General.

. Realicé una actividad adicional instalando equipo audiovisual an &l departamento

de Gerancia General,

. Realicé una actividad adicional instalando equipe audiovisual en e departamento

de Mercadeo para reunion administraliva.

, Reslicé una actividad adicional instaiando equpo audiovisual en el cepariamento

de Mercadeo para reunidn administrativa.

. Realicé una actividad adicional instalando equipo audicvisual en el departamenio

&n el saldn administrativa de ZOLIC,

. Realicé una actividad adicional brindando apayo técnico a la SAT ante la caida del

enlace de internst inslitucional.
Realicé una actividad adicional apoyando la reconexion de la SAT a la red de
ZOLIC, derivada de un error de capa 2,

. Participé en la capacitacion denominada “Proteccion de Bugues & Instalaciones

Portuarias (PBIP)" impartida por la Licenclada Maria del Rosario Miranda Villalta.

10. Participé en la capacitacidn denominada “Mercancias Peligrosas’ impartida por |a

Licenclada Marla del Rosaro Miranda Villalta.
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11. Parlicipé en la capacitacién denominada "Manejo y Uso de Extintores” coordinada
por & Departamento de Proteccion

Karia Maybeli Lugo Franco

Jefe del depariamento de Informdiica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON 220
FPRESUFUESTARIO:
| CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. o S S
| NOMBRE DEL PRESTADOR vaida T Labi
| DE SERVICIOS: Beverly Linsay Navyll Escobar Herre
OBJETO DEL CONTRATD: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (028) "otras remuneraciones de
personal temporal®, prestar servicios técnicos
temporales en el Departamento de Informatica.
'PERIODO W ey " -
| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026 _

DEL 01 AL 31 DE JULIO 2028:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
estableclidos y vigentes en ZOLIC.

b} Apoye en realizar 09 requisiciones de compra, 02 oficios, circulares u
otros documentos relacionados con el Departamento:

Apoye en realizar 09 requisiciones de compra:

-Requisicion de compra No. 358-2025 por servicio de correo electronico
correspondiente al presente mes.

-Requisicion de compra No. 360-2025 por servicio de telefonia mavil
correspondiente al presente mes.
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-Requisicién de compra No. 773-2025 por servicio de enlace de datos CCTV SAT
correspondiente al presante mes.

-Requisicién de compra No, 376-2025 por servicio de arrendamiento de
fotocopiadoras correspondiente al presente mes.

-Requisicion de compra No. 375-2025 por servicio de copia en la nube
correspondiente al presente mes.

-Requisicién de compra No. 374-2025 por servicio de 2 enlaces SAT
correspondiente al presente mes.

-Requisicién de compra No. 312-2024 por servicio intermet de 200MB Santo Tomas
de Castilla correspondients al presanie mas.

-Requisicidn de compra No. 812-2024 por servicio internet de 100MB Ciudad
Capital correspondiente al presente mes.

-Requisicion de compra No. 718-2026 para pago de Licancias de Microsoft Visio.
Apoye en realizar 02 oficios:

-OFICIO D.INF.STC. No.108-2026
-OFICIO D.INF.STC. No.114-2026

c) Apoye en el correcto control y administracion de correspondencia del
Departamento: 01 Notas de envio D.INF.STC.

-Nota de envio D.INF.STC. No.16-2026
-Nota de envio D.INF.STC. No.17-2026

d) Brinde atencién a llamadas telefénicas con proveedores en consulta
sobre tramites relacionados con el Departamento.

_Proveedor Comnet servicio de Internet 200MB Zolic Santo Tomas de Castilla.
-Proveador Comnet servicio de internet 100MB Zolic Ciudad Capital.
-Proveedor Comnet servicio copia en la Nube

-Proveador Comnet servicio enlaces SAT.

-Proveedor Claro servicio telefonia mowil.
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-Proveedor Navega S A. (Tigo) servicio Google Plus.
-Proveedaor Cable Color servicio Internet.

-Proveedor Printer servicio 11 fotocopiadoras Santo Tomas de Casilla y Ciudad
Capital.

@) Recepcione y entregue documentos internos y externos para
conocimiento o tramite del Jefe de Informética.

-Oficios del Departamento de Informatica 10
-Memorando 04

f) Mantuve organizados y actualizados expedientes de los archivos del
Dapartameanto de Informética,

-Circulares, -Oficios Emitidos, -Oficios Recibidos, -Informética Ciudad Capital,
-Asignacion de Activos de permisos.

g) Diseguimiento a oficios, solicitudes y compromisos asignados al
Departamento.

Seguimiento de pagos de:

-Servicio de Internet 200ME Zolic Santo Tomas de Castilla (Comnet)
-Sarvicio de Internet 100MB Zolic Ciudad Capital (Comnet)

-Serviclo copia en la Nube (Comnet)

-Servicio enlaces SAT (Comnet)

-Servicio telefonia mdvil (Clarg)

-Sarvicio Google Plus Navega 3.A. (Tigo)

-Servicio Internet (Cable Color)

-Servicio 11 fotocopiadoras Santo Tomas de Castilla y Ciudad Capital (Printer)
-Respuesta de reenvid de correcs con archivos de Informacién Publica para
soparte de subir en la pagina

h) Apoye en solicitar y controlar los suministros de oficina y materiales
necesarios para el funcionamiento del Departamento.

-Requisicion de materiales No.4278 por suministros de oficina y materiales
necesarios.
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iy Atend!y redacté correos electronicos.

-Recursos Humanos 01
-Proveedor Comneat 5 A 01
-Proveedor Printer 01
-Proveedor Claro 01
-Proveadaor Tigo 01
-Provesdar Cabla Caolor 01

i} Apoye en sl seguimiente de la informacién de |la Unidad de Accesoa la
Informacién Plblica.

-Apoye en el seguimiento de solicitudes del Departamento de Financiero.
-Apoye en el seguimiento de solicitudes del Departamento de RRHH.

k) Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de Informatica,
relacionadas con los servicios técnicos contratados.

-Participé en la capacitacion denominada *Proteccién de Bugues e Instalaciones
Portuarias (PBIP)" impartida por la Licenciada Maria del Resario Miranda Villalta.

-Participé en la capacitacin denominada “Mercancias Peligrosas” impartida por la
Licenciada Maria de! Rosario Miranda Villalta.

-Participé en la capacitacion denominada "Manejo y Uso de Extintores” coordinada
por el Departamento de Proteccion.

k.
Bﬂua‘ly/hnsaf Mavyll Escobar Herrera de De Ledn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
] RENGLON PRESUPUESTARIO s
| CONTRATO ADMINISTRATIVO No.. | 203-029-2028
NOMBRE P ADOR DE
SEmanarr PRESTADORDE | jayieg ALEJANDRO GiL SANCHEZ
| OBJETO DEL CONTRATD: SERVICIOS TECNICDS, TEMPORALES, SIM RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "DTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
Servicios Técnlcoes Temporales en brindar soporte técnico en
implementacién y capacitaclén de plataforma web de gestién
1 empresarial para los médulos Implementados en ZOLIC.
E PERIODO CORRESPONDIENTE! DEL 01 AL 31 DE JULIO 2028

8) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establacidos
y vigantas en ZOLIC.,

b) Reallcé reconocimiento de procesos de Zolic y los adecué al software ERP.
= 5erecabdinformacion de actualizacidn y mejora de procesos en la
g8ccion de controles considerando la integracidn con SAT para el
lenado automatico da DUCAS.

c) Realicé los cambios, configuracionas v readecuaciones necesarias y
requaridas por las autoridades y colaboradores de Zolic pars el médulo de
inventario de Controles de Santo Tomas da Castilla, con la finalidad da
mejorar la eficiancia, una vaz se orienten con la Unea de funcionamianto y
programacion del sistema.

* Eereallzd la verificacidn y configuracidn corracta de davaluciones
de declaraclones que cambian de ndmero de cuenta corriente, por
gjemplo, las ZC.
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¢ Seodio seguimiento a las pruebas QA dal APl de integracion de SAT
para el llanado automatico da DUCAS.

Realicé la Implamentacidn y seguimianto a la integracidn dal médulo da
Control de Operaciones da Zolic con Los sistemas de la Superintendencia
de Administracién Tributaria (SAT), estableciendo la interoperabilidad de
informacidn automatizada entre ambas instituciones.
« Sarealizaron las pruebas funcionales de la integracion con SAT de
acuerdo con los casos de uso presantados por la superintandancia.

Brindé seguimiento a la implementacidn de los mddulos de control de
operaciones en las ZDEEPs utilizando como modelo la operacion de
controles de ZOLIC en Santo Tomés de Castilla,
+ Sarealizaron ajustes y configuraciones para la operacion de la
ZDEEP Puma |y Zynergy Park.

Apoyé en la configuracidn de permisos de accesos al software ERP de cada
usuario interno para delinear y segmentar el alcance de |a operacidn y su
visibilidad.

a0a00aa00BOaaARRAE

g

Control y manejo de los permisos de acceso do cada usuario de la plataforma.
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g Brindé atencion a consultas téenicas via telefdnica y correo, segun las
necesidades de las autoridedes y colaboradores de Zolic.
s Seatendieron las necesidades de las autoridades y colaboradores
de ZOLIC via correo electrédnico, WhatsApp y Reunlones virtuales.

h) Capacité alos usuarios de Zolic en el uso del software ERP
s Sarealizd una reunidn da seguimiento del flujo de proceso para la
consulta de DUCAS con la nueva integracidn con SAT, asl como una
reunidn de pruebas de los casos de uso de la integracidn para la
operacidn de Controles de Zolic,

i) Realicé cualguier otra actividad solicitada por autoridades guparioras
relacionada con los servicios contratados.

s Sallevd un registro de actividades planificadas y realizadas para las
integracionas de las nuevas funcionalidades.

-
L§

F.
Javier Nq'a{dm Gil Sanchez

Ing. Miguel Angel Cardona Pérgk
Jefe de Informatica
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

— MENSUAL

RENGLON v

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 215-028-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Meylyn Sivel Lorenzana Paiz

OBJETO DEL CONTRATC: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacién de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario

- cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de

| personal temporal®, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en o Departamento de Ingenieria.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 21 DE JULIO 20286

Atentaments me dirfio a usted, para remitir informe sobre los actividades
reagiradas:

a) Cumpll con los maonuales, pelificos, nomos vy procedimientos
astablecidos y vigentes en IOLIC.

b) Apoyé en el comecto confrol y administracion de comespondencia:

« S5e recibi® lo comespondencio de lo Ciudad capital gue
confenia requisiciones de page de energic eléciica de oficinos
1001, 1002 v 1404,

» Recibi Comsspondencic de lo ciudod capital que contenia
requisiciones de pago paro amendamientos en oficinas 1001.

« Recibi Comespondencia de lo ciudad capital que centenia
requisiciones de pago pora amendamientos en oficinas 1002

+ Recibl Comespondencia de la ciudad copilal gue contenia
requisiciones de pago para arandamientos en oficings 1404

« Recihbi Comespondencia de la ciudad capilal que conlenia
requisiciones de pago para arendamientos de parguecs de la
ciudod capital.

s Recibi Comespondencia de la ciudod capital que contenia
requisiciones de pago para arendamiento de purificadores de
agua de Oficing 1001 y 1002,

s Recibl Corespondencia de lo ciudad capifal gue centenia
requisiciones de pago paro arendamiento de purificodores de
agua de Cficing 1404,
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c)

e)

Brindé atencién a lamadas telefdnicas en consulta sobre frdrmites
relacionados con & Departamento;
« Brinde atencién a setenta llamadas felefénicas de distinlos
usuarios de IOLIC,

Numerc de Deparfamento Cantidod de
extensién llamadas

114 Mantenimiento 18

131 Compras 19

105 Auiliar de Sub-Gerencia General B

102 secrefaria de Sub-Gerencia Genergl | 7

103 Secretaria de Gerencia General b

123 . Fresupussio £

138 Secretaria da Financiero 4

137 Caja Fiscal 3

114 Informdtica 2

147 Planificacidn 2 |

109 Secretaria de Mercadeo 2

112 Tescreria 2

120 Seccion de Invantarios 2

Apoyé en la organizocién del archiva fisico y digital:
« Organice dos archivos de usuorios del afio 2026 en IOUC.
» Organice aigunos sobres de archives fisicos que se fienen pora
anfregar y aimacenar en el depariamento de archive.

Recepciond y enifregar documentos internos y externos para
cenocimiento y/o tramite del jefe de Ingenieria:
» Recepcion de ftreinta y Cualo Documentos de distintos
deportamentos didgido: al jefe de Ingeniefa y o ofros
departcmentos.

Apoyé en lo redoccion de oficios didgidos o los diferentes
Depariamentos, Unidades y Secciones:

« OFCIO JEFE-ING. 5TC. No. 117-2026 (INGENIERIA) SEGUIMIENTO
OE OFCIC DE SUBGERENCIA GERENCIA NOQIS5-202¢4
CUMPLIMIEMDO DE NORMAS.

« OFICIO JEFE-ING. STC. No. 119-2026 (RRHH) SOLICTUD DE
PERSONAL GUE TRABAJE EN ALTURAS,

« OFCIO JEFE-ING. STC. No. 123-2026 (GERENCIA GENERAL)
RESPUESTA, A OFCIO GG No. 200-2026 PROPUESTA DE
REGLAMENTO PARA MAGUINARLA,
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OFICIO  JEFE-ING. S5TC. MNo. 125-2024 (INVENTARIOS Y
FINANCIERD) SOLCTUD DE BORMERA DE
AIREACONDICIONADO.

OFICIO JEFE-ING. 5TC. No. 129-2026 (GERENCIA GEMNERAL)
RESPUESTA A OFCIO GG Neo. 200-2026 PROPUESTA DE
REGLAMENTD PARA MAGUINARIA,

OFICIO JEFE-ING, 5TC. No. 133-2024 (AUDITORIA) RESFUESTA
OFICIO UDALSTC, Mo, 075-2026,

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 134-2024 (UIP) LEY DE ACCESD A LA
INFORMACION PUBLICA NUMERAL 14.

OFICIO JEFE-ING. 5TC. No. 135-2024 (UIP) LEY DE ACCESD A LA
INFORMACION PUBLICA NUMERAL 18,

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 135-2024 (RR-HH) CANTIDAD DE
PERSOMAS A SER CONTRATADAS,

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 137-2026 (GERENCIA GENERAL)
SOLICITUD DE UN AUTOMOWVIL.

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 138-2026 (GERENCIA GENERAL)
SOLCITUD DE UN AUTOMOVIL.

OFICIO JEFE-ING. 5TC. No. 13%-2026 (GERENCIA GENERAL)
NECESIDAD DE QUEDARSE EN HORARID DE ALMUERIC DE
MARID,

OFICIO JEFE-ING. 5TC. MNo. 141-2026 (GERENCIA GEMERAL)
MECESIDAD DE GUEDARSE EN HORARIO DE ALMUERIO MEYLYM Y
MAARID.

OFCIO JEFE-ING. STC. No. 152-2026 (RR-HH) HORAS EXTRAS
JULIO.

OFICIO D-ING.5TC No.139-2024 (SAT) FUMIGACION.

OFICIO D-ING.5TC No.140-2026 (RR-HH) LISTADO DE ASISTEMCIA
11 DE JUNID,

OFICIO D-ING.STC No.141-2024 (MANTENIMIENTO) CAMBIO DE
LAVAMANDS EN SECCION DE ENFERMER|A.

OFICIO D-ING.STC No.142-2024 [MANTENIMIENTO) UBICACKON
DE LAS LAMPARAS ¥ DE LA INFORMACION,

OFICIO D-ING.5TC No.144-2026 (RR-HH) REPORTE DE MANTO DE
DON MANFREDO.

OFICIO D-ING.5TC No.145-2024 (MANTENIMIENTO) ENTREGA DE
ACTIVIDADES DE JUNIO,

OFICIO D-ING.STC Mo.145-A-2024 (BANCO INTERMACIONAL)
FUMIGACION,

OFICIO D-ING.STC Mo.145-B-2024 (FINANCIERD) JUSTIFICACION
DE NOMBRAMIENTO TARDIO INGENIERD JEFF,

OFCIO D-ING.STC MNo.144-2026 [GERENCIA y SUBGERENCIA)
RUTA DE RESIDUQS Y DESECHOS.
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OFICIO D-ING.5TC No.147-2024 (MANTENIMIENTO) ENTREGA DE
REPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS EE LOS TURNOS
PROGRAMADOS DE FIN DE SEMANA,

OFICIO D-ING.STC No.148-2026 (MANTENIMIENTO) LLAVES DE
BODEGA.

OFCIO D-ING.5TC No.149-2028 [MANTENIMIENTO)
MANTEMIMIENTD DE LOS MINGTORICS.

OFICIO D-ING.STC No.150-2026 (COMPRAS) UTILEACION DE
GARANTIA PARA EL AIRE DE CONTROLES.

OFICIO D-ING.STC No.151-2026 (SUB-GERENCIA) SOLICTUD DE
COMBUSTIELE GENERADORES.

OFICIO D-ING.5TC No.152-2025 (MANTENIMIENTO) REVISION DE
AIREACONDIONADC MERCADED.

OFICIO D-ING.5TC Ne.153-2024 (OPIP) INFORME DE NOVEDADES
DE ENERGIA.

OFICIO D-ING.5TC No,154-2024 [ AMBIENTALISTA) ARBOLES,
OFICIO D-ING.5TC No.154-2024 (RR-HH) LISTADO DE ASISTENCIA,
19¥ 22 DE JUNIO.

OFICIO D-ING.STC No.158-2024 (OPIP) INFORME DE NOVEDADES
DE ENERGIA.

OFICIO D-ING.STC No.159-2024 (GERENCIA Y SUB-GERENCIA)
INFORME BOMBAS DE AGUA.

OFICIO D-ING.5TC No.140-2026 (MANTENIMIENTO) CAMBIC DE
LUGAR CORTINAS PVC.

OFICIO D-ING.STC No.142-2024 (RR-HH) RESPUESTA A OFICIO
DRH. 5TC. No. 547-2024 DE ARCHIVO.

OFICIO D-ING.STC No.163-2026 (INVENTARIO) RESGUARDO DE
CORTINAS TIPO PYC,

OFICIO D-ING.STC No.144-2024 (SUBGEREMCIA) REPORTE DE
COMBUSTIBLE CORRESPOMDIENTE AL MES DE JUNID Y
PROGRAMACION DE JULIO.

OFICIO D-ING.5TC No.1465-2024 (RR-HH) REFCRTE DE MANTO DE

DON GAMBOA,
OFCIO D-ING.STC No.1466-2026 (BANCO INTERNACIONAL)
FUMIGACION.
OFICIO D-INGSTC Mo.167-2026 (RR-HH) INFROMACION DE
FUMISACION.

OFICIO D-ING.STC No.168-2024 (MANTENIMIENTO) CAMBIO DE
LAMPARAS EM OFICIMNA DE INFORMATIC A,

OFICIO D-ING.STC No.149-2026 (MANTENIMIENTO) LIMPIEZA DE
AIREACONDICIONADOD,

OFICIO D-ING.STC No.170-2026 (MANTENIMIENTO) CAMBIC DE
LAMPARAS EM OFICINA DE PROTECTION,
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OFICIO D-ING.STC No.171-2026 (MANTENIMIENTO) CAMBIC DE
LAMPARAS EN OFICINA DE INFORMATIC A,

OFICIO D-ING.5TC No.172-2026 (AMBIENTALISTA).

OFICIO D-ING.STC No.174-2024 (FINANCIERO) ENTREGA ¥ COFIA
DE ACTIVIDADES EJECUTADAS EM EL DEPARTAMENTC DE
INGENIERIA.

OFCIO D-ING.5TC No.175-2026 (MANTENIMIENTO) CAMBIO DE
CHAPAS,

OFICIO D-ING.STC No.174-2026 (MANTENIMIENTO) LIMPIEZA DE
AIREACONDICIONADO CONTROLES,

OFICIO D-ING.STC No.177-2026 (RR-HH) CESAR ALEXANDER
SALVADOR RAMOS.

OFICIO D-ING.STC No.178-2025 (SUB-GERENCIA) ENTREGA CE
FICHAS TECNICAS DE JUNIO.,

OFICIO D-ING.STC No.179-2026 (MANTENIMIENTO) REFARACION
DE PUERTA EN SUB-GERENCIA.

g) Apoyé en lo eloboracion de Requisiciones de Compra, Solicitudes de
Pago. Circulares o cualguier ofro documento,

Requisicién de Compra 734-A-2026 (CENA) ACTIVIDAD DE
EMERGENCIA PRESION DE AGUA.

Regulsiclén de Compra $82-K-2026 (ENERGUATE) EMERGIA
ELECTRICA Y ALUMBRADO PUBLICO CORRESPOMNDIENTE AL
PERIODO 01/06/2024 Y 07 07 /2026.

Requlsicién de Compra 482-1-2026 (MUNICIPALIDAD) PAGO DE
SUMINISTRO DE AGUA DEL REGISTRO No. 203 CORRESPONDIENTE
AL MES DE JUMICH,

Requisiclén de Compra 482-M-2026 [MUNICIPALIDAD) FAGT
DE SUMINISTRO DE AGUA DEL REGISTRO No.21781
CORRESPONDIEMTE AL MES DE JUMNIO.

Requlsiclén de Compra 915-2025 [ALMUERIO) ACTIVIDADES EM
PREDIO FISCAL DE IOLIC 17 DE JULID.

CIRCULAR D-ING.STC No.001-2026 (TODO ZOUC) UTILIZACION
DEL FORMATO DE SOLICTUD DE TRABAJC).

06.Informe Metas fisicas Direccldn vy Coordinacian JUNIC [2026).
NOTA DE CONFORMIDAD 028-2026 EMERGIA ELECTRICA
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO.

MOTA DE COMFORMIDAD 029-2026 MANTEMIMIENTOD Y
REPARACION DEL VEHICULO PO70BQIG.

NOTA DE CONFORMIDAD 030-2026 (MOTOCICLETA M-O508FK]
JOSE MARIA ESPARA,

NOTA DE CONFORMIDAD 031-2026 MANTENIMIENTD DE BOMBA
CEMTRIFUGA,
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« NOTA DE COMNFORMIDAD 032-2026 MANTENIMIENTD DE
HIDROLAVADORAS.

NOTA DE CONFORMIDAD 033-2026 EVENTO FUMIGACION,
NOTA DE CONFORMIDAD 034-2026 PAGO DE SUMINISTRO DE
AGUA DEL REGISTRO NO.203 CORRESPOMDIENTE AL MES DE
JUNID,

« NOTA DE CONFORMIDAD 035-2026 FAGO DE SUMINISTRO DE
AGUA DEL REGISTRO MO.2178 CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNID.

« NOTA DE COMFORMIDAD 034-2026 EMNERGIA ELECTRICA
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO.

« NOTA DE SOLCITUD DE SERVICIO DE VEHICULO D.ING.No.010-
2026 FARA MISSAM.

« NOTA DE SOLCITUD DE SERVICIO DE VEHICULO D.ING.No.011-
2026 PARA TRACTOR.

« NOTA DE SOLICITUD DE SERVICIO DE VEHICULO D.ING.No.012-
2026 PARA CAMION.

+ 04.-CUADRO DE COMBUSTIBLE SEMANAL CEPTO. INGEMIERIA
CORRESPOMDIENTE AL MES DE JUNIO 2024,

s 04.-PROGRAMACION MENSUAL GASOLINA CORRESPONDIENTE
AL MES DE JULIO 2026.

« FORMATO DE ANEXO DE BITACORA DE COMBUSTIBLE. 2024
(JUNIOY),

» CUADRO DE COMBUSTIBLE DE LOS GENERADORES 17 DE JUNIO
ISAT, ZOLIC ¥ CASA IOLIC).

» CUADRO DE COMBUSTIBLE DE LOS GENERADORES 18 DE JUNIO
ISAT, IOLIC ¥ CASA ZOLIC).

» INFORME TECNICO JEFE-ING. 5TC 018-2026 ALIMENTOS DEL
ATLANTICD MES JUNID 2026.

» INFORME TECNICO JEFE-ING. 5TC 016-2024 INFORME BIMESTRAL.

h) Alend y Redocté comaos electrdnicos:
= Afendl Calorce comreos slectrdnicos relacionados o saliciiudes
de informacidn para requisiclones, como pora los diferentes
solicitudes relacionadas a informacién del drea de ingenieria.

1 Realicé ctras actividodes solicitadas por &l jele de Ingenlerla, y/o
autordades superores relaclonadas con los servicios prestados:
« Elabore Cuadro de Consumo de Agua mes de junia,
« Enfregue  popeleros  comespondientes g olgunos
departamentos.

hging Cantral izabal e thontmmals : E'T.]
Em 2955 Buta ol Addniico Yorve. Sanio Tamai Bl Los Brécans, 24-69 2. W0 Edi [mprwioria

de Castiio, Punrts Borios 12obel Guotemels, TA Zora Pepders, Torre 4, Kivel 90, Ohcing 1002 i
Tabiono PHXE: (S0E] Tea%-5400 Tisits hooray PELKG: (90030 TReEA B8R0 s g




F. )L

BEEs GIEEE Wy m e ] R
smum rmmai Bm naBBrng

Imprimi algunos documentos relacionados ol deparfamento de
ingeniera v a coloborodores de este mismo departamenta.
Escanie Veinte documentos. gue son relacionados a
dictamenes tecnicos, archivos de energia elecinica, archivos de
cgua v diterantes requisicicnes soliciiodas por lo unidad de
Ingeniena.

LISTADOD DE CENAS EMERGENCIA DE PRESION DE AGUA.
LISTADO DE ALMUERIOS EMERGENCIA DE PUENTE.

FORMATO RRHH-FRA-003-50LICTUD DE AUTORIZACION FARA
COMPRA ALIMENTOS EM DIAS HABILES.

FORMATO RRHH-FRA-004-50LICTUD DE AUTORIZACION PARA
COMPRA ALIMENTOS EN DIAS HABILES.

07. PROGRAMACION DE GASTOS DE JULIO (ING EMIERIA).

Maylyn Sivel Lorenzana Paiz

F.

Arq. Candy Lucreeio Colindres Cordén
Jele de Departamento Ingenleria
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

i JULIO

RENGLON >
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No; | 216-029-20268

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Kenla Estephany Gonzalez Artiga

OBJETO DEL CONTRATO: Serviclos Tecnicos Temporales, sin relacién de |
dependencia, con cargo al reglén presupuestaric
cero velntinueve (029) “Otras remuneraciones de
| persanal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales para realizar actividades, gestidon y
seguimiento de temas amblentales y administrativos
de la Zona Libre de Industria y Comercio. Santo
| Tom#és de Castilla, -ZOLIC-.

DEL 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO DEL 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
y vigentas an ZOLIC.

b) Realicé seguimiento a la gestién integral de los residuos sblidos
especificaments plésticos tipo PET, generados por los usuarios de ZOLIC.

+ Participé en reunidn de coordinacion con represantantes de Stella Maris para
sstablecer |as bases de un convenio de cooperacién con ZOLIC, orientado al
fortalacimiento del programa de recolaccidn y aprovechamiento de residucs
stlidos tipo PET dentro del Predic Fiscal.

» Gestiond y supervisé el proceso de elaboracién, acondicionamiento y pintado
de toneles destinados a la clasificacién de residucs y desechos solidos,
verificando que cumplieran con la Identificacion requerda para su
implementacidn en diferentes dreas del Pradio Fiscal.

#—.M_-_""—

Oibcing Cantral lanbal heing Guotempls ] ” ml
Em 200 5 Bute o Andntico Morte, Sonio omis Bbed Log Procenss, J4-05 1 40 B4R Emprescrisl

e Courdn. Busrtn Borrios. Izobol, Gus o, CA Zorm Prodera, Tore 4, Mieet 10, OBclag 1002 ar— s

Teli I PEA: |[SO51 T981-0400 Tabaforc PHY: (HOSY TRE1-SE00

—




ToRe LiBEE 5 iwBUATHIE ¥ ESUERIRDR

» Elaboré el informe correspondierts a la minuta de la reunidn sostenida
entra Stella Maris y ZOLIC, documentando los acuerdos alcanzados,
compremisos adquiridos y acciones de seguimiento para la formalizacion
del convenic.

c} Recopild, registré y sistematicé Informacién relacionada con los analisis
quimicos y blolégicos de aguas residuales de usuarios.

+ Raalicé |a interpretacién dcnica de los resultados de los analisis de aguas
residuales presentados por kos usuarios del Predio Fiscal, verificando el
cumplimiento de los pardmetros establecidos en la normativa ambiental
vigente.

« Analicé e interpretd los resultados de los monlorecs efectuados al
biodigestor de ZOLIC, identificando el comportamiento de los principales
parametros de calidad del agua y emitiende observacionses técnicas para
suU seguimiento.

« Organicé v sistematicé la documentacidn recibida, facilitando el manejo de
la informacién técnica v el seguimienio de los resultados presentados por
los usuanios.

d) Llevé a cabo visitas y actividades de campo erientadas al menitoreo y
lavantamlento de Informaclén respecto a temas amblentales.

« Gestiond y coordiné la colocacién de ritulos informativos socbre la
consarvacién y proteccién de la biodiversidad deniro del Predio Fiscal,
conforme & los lineamientos establecidos en el Manual de Sefaletica del
COMAP, con e propdsito de fortalecer la educacién ambiental entre
usuarios y visitantes,

« Participé an reunidn lécnica para la presentacion y revigion de la propussta
de jardinizacién de la Plaza Administrativa y Casa ZOLIC, aportando
eriterios amblentales para la seleccién de especies y el disefio de las areas
verdes,

@) Apoyé en la elaboracién de dictimenes técnicos, informes, estudios,
instrumentos ambientales y documentacién relacionada con el drea de
espacializacion,

« Desarrollé una propuesta de informe para una posible Implementacidn de
la gestidn Integral de residucs y desechos stlidos.

. FElaboré al informe técnico de propuesta para la implementacion de un
programa de Gestidn Integral de Reslduos y Desechos Sdlidos dentro del
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Predio Fiscal, incorporando acclones estralégicas para fortalecer la
separacitn, almacenamlento y valorizacion de los residuos.

« Elaboré matrices de verificacién decumental, cronograma de inspecciones
y programacién de visitas técnicas para usuarlos que operan calderas,
como herramientas de apoyo para el seguimlento, contrel y cumplimiento
de los requisitos ambientales y administrativos eslablecidos.

« Elabore una matriz de verificacién, cronograma y verificacidn de Inspeccion
de caladeras de |os usuarios del predio fiscal con el fin de fortalecer el
control y seguimisnto amblental.

. Elabord el INFORME TECNICO ING-AMB, STC. No. 011-20:26, relacionado

a los avances en la Implementacion del programa de recoleccion de
material PET dentro del predio fiscal de ZOLIC.

« Elaboré el OFICIO EN CONJUNTD M., F, ING., P, J,, C. STC. No. 001-
2026 relacionado a los avances y seguiméientos obtenidos de calderas en
relacién a los Usuarios de ZOLIC.

f) Apoyé en las actividades administrativas y secretariales del
Departamento de Ingenieria, particularmente aquellas vinculadas con la
gestién amblental, el control de expedientes, |a elaboracion de informes
y la coordinacién interinstitucional

s Elabord el oficio corespondiente a la entrega de credenciales del Sistama
Macional de Informacién sobre Biodiversidad de Guatemala (SNIBGT),
comao parte del cumplimiento de los compromisos instituclonales adquindas
con ol CONAP.

+ Paricipé en reunldn del Comité de Sosteniblidad Ambiental para dar
seguimienio a los acuerdos previamente establecides. revisar los avances
de las acciones programadas y completar los puntos prioritarios
relacionados con la gestidn ambiental institucional,

g) Ejecuté cualquier otra actividad que le sea asignada por el Jefe de
Ingenleria y'o autoridades superlores, siempre que esté relaclonada con
los servicios profesionales, téenlcos y amblentales del departamento.

» Brindé apoyo cnico en la revisidn y seguimiento de asuntos ambiantalas
asignados por la Jefatura del Deparlamento de Ingenieria, proparcionando
criterics técnicos para la toma de decisiones y el cumplimiento de los
objetivos institucionales.

« Atendl aciividades y requerimientos extraordinarios asignados por ia
Jefatura del Departamento de Ingenierla, relacionados con el seguimiento
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de proyectos amblentales, revisidn documental y coordinacion con UsUanos
& instiuciones externas.

» Proporcioné apoyo técnico en reuniones de trabajo, seguimiento de
acuerdos y atencidn de reguerimientos ambientales sollcitados por la

Jefatura, conirbuyendo al cumplimiento de las actividades programadas
par el Departamento da Ingeniaria.

Arg. Candy Lucrecla Colindre§ Corddn
Jefe de Departaménto de Inganleris
-ZOLIC-
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON o
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO ;
ADMINISTRATIVO No.. 217-029-2026 -
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ALEJANDRA JADIRA YOUNG UMANA

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencla, con cargo al renglén presupuestaric
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
parsonal temporal”, en prestar Servicios Técnicos
Temporales on el Departamento de Ingenleria.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026 -

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b} Apoyé en la redaccidn de circulares, oficlos, Requisiciones de compra

¥ otros.

« Apoyé con la elaboracitn de 02 oficios para el departamento de ingenieria.
+ OFICIO D, MANTTO.STC . No.013 -2028
+ OFICIO D. MANTTO.STC.No.014 -2026

c) Elaboré los reportes semanales y mensuales correspondientes a los
diferentes mantenimientos realizados en la seccién, sagun el plan de
mantenimients mansual.

+ Apoyé con el personal de mantenimiento a realizar los reportes e informes

meansuales,

d) Elaboré reporte de tlempo extraordinario del personal de

mantenimiento.

» Apoyé con la etaboracién de 08 repories de tiempo extraordinario del

personal.
Alvaro Martinez
Armtonio Garcla
César Palacos
Edin Callajas

José Maria fia
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Randolfo Mayorga
Radl Chévez

Raolando Garcla
Timoteo Gonzalez

e} Elaboré informe fotogréifice semanal y mensual de los resultados del
plan de mantenimianto,

fi Colaboré en el jefe inmediato de la Secclén de Mantenimiento de los
asuntos que se presentan para su conslderacion.
&« Apoyd con o parmizos raguaridos del personal de mantenimienio.

g) Velé el correcto control y orden de la correspondencia entrante y
sallente de la Seccién de Mantanimlanto.

¢ CIRCULAR DRH, 8TC, No.043-2026
(Nombramiento Interino al sefior Eimer Geovanny James Estrada).

» CIRCULAR DRH. 8TC. No.052-2026
(Capacitacion de retroalimentacion (FBIP) ¥ Mercancias Felkgrosas).

h) Llevé agenda de reuniones y compromiscs del Encargado Secclon de
Mantenimiento.

» Reunin con el personal de mantenimiento en la bodega.

« Apoyé con el listado del personal para dicha capacitacién.

Iy Velé por el buen uso y mantenimiento del equipo de la oficina.
» Limpieza del equipo de computo.
» Ordend y velé por el buen use del mobiliaric de la oficina.

|} Actualicé y reporté la operacién de plataforma de control de
inventarios de bodega de mantanimiento ODOO. De manera semanal y
mensual.

k) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion
de Mantenimlento, Jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores
relaclonadas con los servicios prestados.

« Recibi la capacitacién de retroalimentacién denominada “Proteccién de
Bugues e Instalaciones Portuarias (PBIP)" y "Mercancias Peligrosas”,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL 3

' RENGLON -

PRESUPUESTARIO: o ) Tk

CONTRATO

ADMINISTRATIVO Mo.: | 288-029-2020

NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: | _I::EHHY ALEXANDER TORRES ELhELIF

SERVICIOS TECNICGS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINLUEVE
{028) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales de
apoyo en la seccion de archivo general del
OBJETO DEL CONTRATO: Departamento de Recursos Humanos de ZOLIC,
contribuyendo al correcto registro, clasificacion,
resguardo, digitalizacion y gestion de los documentos
institucionales, conforme a las normativas y
procedimientos vigentes.

| PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

)

a. Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
y vigentes en ZOLIC.

b. Recepcioné, raviséd y ragistré digitaimente la documentacion que ingresa
para resguardo de la Seccion de Archive General de ZOLIC, garantizando
el correcto ingreso al sistema de control de recepcidn de documentos.

= Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERD que contiena
comprobantes de caja de julic a dickermbere 2008,

+ Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERO que contiene
comprobantes de caja de julio a diclambre 2007
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= Escanes OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERD que contiene
comprobantes de caja de julio a diciembre 2006

= Escanes OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMEROC gue contiene
comprobantes de caja de julio a diciembre 2005,

Brindé apoyo en la clasificacion, ordenamiento, digitalizacion busqueda y
gestidn de expedientes, conforme al plan de clasificacién de documentos
establecido por la Encargada de Archivo General.

Di saguimiento y cumplimiento a los plazos establecidos en el Plan de
control de registro de documentos en al personal que se aboca el Archivo
General, asegurando su ajecucién oportuna.

Brindé atencién a la Secclon de Archivo General para la entrega o solicitud
de expadientes, coordinando la busqueda y rastreo de documentos en
atencion a los requerimientos de los distintos departamentos de ZOLI

Elaboré requisiciones de Almacén, oficios, conocimientos y circulares
solicitados por la Encargada de la Seccion de Archivo General, asegurando
que la seccion cuente con los suministros necesarios.

Distribul &n los distintos Departamentos, Secciones yio Unidades de
ZOLIC, los documeantos intemnos generados por la Seccidn de Archivo
General para conocimiento yo trdmile cormespondiente,

Apoye en el comecto control y administracidn de la comespondencia de la

Seccién de Archivo General velando por el orden y registro de todo
documento que ingrese o agrase,

Brindé atencitn a 12 llamadas telefdnicas en consulta sobre tramites
relacionados con la Seccion de Archivo General.
» Mes de junic 12 llamadas

Recepcioné y entregar documentos internos y externos para conocimiento
ylo trdmite de la Encargada de Archivo General,
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k. Di acompafiamiento y apoyo en la ejecucion de todos los procesos a cargo
de la Encargada de la Seccidn de Archivo General, contribuyendo al
cumplimiento de la publicacidn anual requerida por la Ley de Acceso a la
informacion pdblica.

|. Realizé cualguier otra actividad solicitada por la Encargada de Archivo
General.

= Realice el conteo de fodos los sobres de las areas de archivo
general

= Realice el conteo de todos los sobres del drea de comedor que
perlanecen a archivo general

» Raalice etiquetas de los afos 2004, 2003,

+ Recibi OFICIO DRH.STC No.572-20286.

= Recibi CIRCULAR DRH.STC.No.050-2028,

* Recibi CIRCULAR DRH.5TC . No.048-2026.

Ing. José Rodolfo Sandoval Pineda

Jefe del Departamento de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

TRENGLON I i m— =
 PRESUPUESTARIO: |

CONTRATO I — —

ADMINISTRATIVO No: [EEERENe

NOMBRE DEL PRESTADOR : |
| DE SERVICIOS:  Cathetine Vanessa Lopez Sanchez

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
! | cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de |
- personal temporal”, Presfar Servicios Técnicos |
Temporsles de apoyo  administrativo  al |
Departamento de Recursos Humanos de la Zona |
Libre de Industria y Comercio Santo Tomds de |
Castilla =Z0LIC-, contribuyendo al correcto control
| de correspondencia, documentacién contractual y
gestion administrativa de los procesos a cargo de/
_ departamento.

' PERIODO |
SORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

@) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establacidos ¥y
vigentes en ZOLIC

b) Apoyé en el correcto confrol y administracién de |a correspondencia del
Deparlamento de Recursos Humanos, velando por e adecuado registro,
despacho y seguimiento de toda comunicacidn interna y externa.
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Notas de Envio:
NOTA DE ENVIO No. 057-2028
NOTA DE ENVIO No. 058-2028
NOTA DE ENVIO No. 059-2028
NOTA DE ENVIO No. D80-2026
NOTA DE ENVIO No. DB1-2026
NOTA DE ENVIO No. 082-2026
NOTA DE ENVIO No, 053-2026

¢) Elaboré y mantuve actualizado el archivo digital de la documentacidn
generada en el proceso de pago del personal por contrate de ZOLIC
correspondiente al mes de julio de 2026
ES87601857 22277730 LIGORRIA, BALDIZON, UBICO, SHIRLEY,SABRINA
ESB7691727  |34637435 ARRIAGA, GUERRA, MARIA, MARIBEL
ESE7719265  |19854927 ESQUIVEL CARIAS,, JOEL ENRIQUE
ES87723270 (8136939 MAKEPEACE, MAZARIEGOS, JERSON, MORASTY
ES87737549 1331024918  |CHAVEZ VEGA,, DEBRIS,YOSSEMAR
E587746173  |90193040 RIVAS, VALENZUELA, CARLOS,NOE
E587770805 102080887  [IPINA RAMIREZ, JACKELIME JOHANNA
ES87776986  |116391472  |CRUZ,GUIMAN,,SIS| YULIANA
ES87781769 1114179611  |LOPEZ PALMA, JONATHAN LEDNEL
ESB7791B61  |5494680 RODRIGUEZ, DE LA RIVA, CLAUDIA, LORENA
E587795220 1102153531  |RIVERA GALDAMEZ, ANGELICA ROXANA
|ESB7797770  |9R347756 BARILLAS, PALMA, PEDRO,LUIS
|E587798052 83202463 MOSCOSO,ARRIAZA, KARLA, NINETH
|Es87798327 100100104  [CUCULYAT, MANLEL
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ESB7798475 192736645  |LOPEZ,SANCHEZ, CATHERINE.VANESSA
ES87691387  |56556780  [ARAGON REYES, KENIA, ROSSANA
ESB7691778  |B3130977  |PINEDA,MAZARIEGOS,, CARLOS HUMBERTO
ESB7691875  |27271386  |SIERRA,CARIAS, HEYDI MARIBEL
ESB7727802 364890843  |WARGAS,CHIGUA,,LUIS,ALBERTO
ESA7T4SEST  |41446046  |MUNRAYDS,FLORES,, /OSUE BENJAMIN
ES87748164 79635733  |RUAND,GONZALEZ, JOSE,MANUEL
ESS776J837 26757532  |GONZALEZ ARRECIS, FRANCISCO,ANTONIO
ESB7778334  |117018198  |ROJAS,SAGASTUME, NATALY,ROSIO
ESB7792264 (15552612  |CONTRERAS,, KITSON,CARMEN, ELENA
ESB793732 124542792  |CASTANEDA, CASTAREDA, JUAN CARLOS
ES87794364 137489542  |MONROY,ORTEGA, BRENDA GISELA
ESET795980  |114803196  |REVES,RAMIREZ, MARIESTER, CAROLINA
ES87691263  |106195158  |CERNA MENDEZ, RAYNER DANIEL
ES87691913 1623240 LOPEZ. OVANDO,, SERGIO, ROMAN
ESB7T26199  |247130182  |CUSTODIO, GRUALVA, OWEN, SOLANGEL
ES87734361 331059339  |MATTA.JUAREZ, ANDREA,LISZETH
ES87739266  |38501422  |VARELA MEDINA, EDGAR,RENE
ES87743344 107034379 |FELIPE,NAJERA, OSCARMATIAS
ESB7765631  |109759419  |CHAVEZ SUN,.HENRY,DAVID
ESB7768312  |103263543  |AGUILAR,SAGASTUME. ASTRID, PAMELA
ESB7772263  |B7192594  |ACEVEDO,STAHLE, MARIACLARA,
ESB7792639  |47486890  |GUERRAJUAREZ MERLIN,YESSENIA
ESB7793562  |128205954  |VILELA,GONZALEZ, JUAN,CARLOS
ESB7794631  |51417308  |CASTILLO,ORDOREZ, DOUGLAS, ARDULFOQ
E587795581  |B3615881  |GOMEZ, MONGE, TUNCHEZ, MERCY, MARIA
ES87796928 1110033299  |MARTINEZ SAGASTUME, KELYN,GABRIELA
ES87798254  |1162048K  |LOPEZ,NAJERA, FLORA,
ES87758424  |56541996  |LUCAS,LOPEZ, MADRID, PERLA,JOHENY
ESBT798602 | 7049453 REINOSC,HERNANDEZ, CARLOS, ALFREDD
E587691441  |102080895 | TORRES,MATUTE, GREYCI,ITZEL
ESB7691670  |13250078  |BARRIOS,ORTEGA, FUENTES,ANA AMALIA
ESB7691700  |1788S647  |RAMIREZ,CARRILLO, INGRID,LORENA
ES87E91832  |7784341  [ORTIZ,AIMOLA,DAVID,ALFONSO
R e e ]
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ESE7T728981  |7010141 SALGUERD, RAMOS, GUSTAVO, ADOLFD
£587735368 18245536 |GRIALVA VALENCIA. KARLA, MARIA
ESE7748826  |109658280  [VILLAGRAN VEUZ, JORGELUIS
ES87760184 (109996925  [TORRES,SUCUF, KENNY ALEXANDER
ESS7789808 113043945  |CHORDSAJEV,RIVERA, DIEGD. ARMANCO
ESE7790636 103143416 |MIRANDA PEREIRA, EDIN ESTUARDO
ES87792132  [95561625  |OSOY,PALENCIA, YEYCOL,

E587792965  |78660685  |GARRIDO,ESQUIVEL, JOSE VICTOR
ESE7793553 (22436553 [BOCANEGRA,CUELLAR,,IVON,S0FIA
|ES87794232  [100515840  |SANCHEZ MO, WILSON OSWALDO
ES47794747 (68630654  |VENTURA LEMUS, EVELYN, YASODHARA
E587706278 82327807  |ROBLES,DIAZ, EVONY,CORRADI
E5B7796685 116667427  |PAIZBARRIENTOS, ASHLYN,ANDREA
ESB7797185  |6912079 ARGUETA,, CARLOS, AUGUSTO
ESHEFTITS92 116500964  |LOREMZANA,PAIL MEYLYN,SIVEL
ESB7797711 (10261176 |GARCIA.GONZALEZ, LESLIE ANABELLE
ESE7601603 41004338  [PACAY,GARCIA, YASMINA NOEMY
ES87741910 44427492  |PEREZ,HERNANDEZ, RUBEN,
ESB7746629  [45106746  |LEIVA,DIAZ, BRYAN,KENNY

ESE77BR496  [237705001  |GOMEZ MENIIBAR, BRYAN DANIEL
E5E7792841 1247715k  |HERNANDEZZEPEDA, HONER.ESLANDER
ESE7794429  |25733788 |TAQUEARQCHE, JEFF, HENDRIK
ES87795107  |83647171  |FRANCO,REVOLORID, ALEJANCRO,
ESET705700 (50369784  |ESCOBAR,MERIDA GALICIA LOURDES, EUGENIA
F587796332  |106590294  |COREA PADILLA, CRISTIAN, DANIEL
ES8T796480 (93553927  |RODRIGUEZFAJARDO, ALEXFERNANDO
ES87796561 101289871  [AYUSO,MEDINA, ALISSON,VANESSA
ESH7797330 (102539286  |GONZALEZARTIGA, KEMIA ESTEPHANY
ESB7797657  [113537409  |LUGD,FRANCO, KARLA MAYBELI
ESS7798106  |106096451  INAVARRO,LINARES, DULCE MARIA
ESS7601808 (7422758 GARCIA,CANELD, NER,FELIPE
ESE7E01824 538110K MENZELILLESCAS, ERICK, ESTUARDO
ESB7ES1859  |6462529 LOPEZ, URIZAR, ANIBAL JORGE ALBERTO
ES87744383  |350749221  |MENDEZ,MAZARIEGOS, KEYLIN LILANA
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ESS7748559 B24B364T ‘um BARRIENTOS,,JOSE ALBERTO

ESE7702361 105646008  |QUINCIN,PEREZ, ALBA BELARMINA
[E587793791  |629B4837  |GIRON,OLIVA, NASHILDY,AZUCENA
ESET794070 71959963  |COC, ARTURD,

ESE7796162  [75438224  |HERNANDEZ BARRERA, NANCY,PATRICIA
ESATTI7010 15282376 MARTINEZ DUARTE, RAMIRO, DE MARIA
ES87797606  |56560818 ESCOBAR HERRERA, BEVERLY,LINSAY NAVYLL
ESB7797B51  [94367450  |GILSANCHEZ, JAVIER ALEJANDRO
ESETTOE203 45102791 VALDEZ MELENDEZ, ERICK, ALEXANDER
ES87798483  |35022303  |NAJERA,SANTOS REYES,SARA CRISTINA
ESETT98564  |27301702  |GARCIA, MARCOS, ANAMARIA

ESB7691166  |365158631  [TAQUE,FLORES, YHAREECK DANIEL
ESETT20727 (25573683 ORELLANA, PERDOMO,GIRON KARLA GISELA
ESB7725346  |69047472 DUARTE,GONZALEZ, ROSA NINETH
ESBYT31486 100562043 |ESTRADA RAMOS, GUSTAVO ADOLFO
ESBT7A0701 (45090440  |ALVARADO,ORELLANA, MELVIN YOSUARI
ES87747684  [95700951  |AVALOS,PICON, WALTER,ISRAEL
ESET764104 (79641466  |VEGA PARHAM, MARIA,IOSE

ESATTRO999 101012446  |ESTRADA HERMANDEZ, DOUGLAS GEQVANI
ES87790911  [351521046  |BARRIOSJACOME, SINDY,ISELA
ESE7792523 112948324  |MARTINEZ VARGAS, BYRON,OTONIEL
[ESBTTI3651  |S9463988 HERNANDEZ, VELASQUEZ, SAMUEL ELISED
[ES87704526  |5474051 CASTILLO,REYES, LUIS, FERNANDQ
ES87795794  |54171121  |CIFUENTES,VASQUEZ, NORMA, AMERICA
ES&T796383 33528055 RODRIGUEZ PALMA, BRENDA VERONICA
ESET796731  |83176497 ALARCON,FIGUERDA,, ERLIN ALDAHIR
ESE7797053  |10253B042  |MOLINA CARRANIA, FERNANDO, DANIEL
ESETIOTIE2 106805908  |YOUNG,UMARA, ALEJIANDRA, JADIRA
E587797975 75151111 MARTINEZ CASTANEDA, JUDITH, JAMILETH
ESET798351  [4143791%8 CUESTAS HERNAMDEZ, BESSY, JANETH
(ES87798416  [45110417 GUZMAN VELIZ, MAILYN CARDLINA
(E587713348 87944391 ARGUEZA, CASTELLANDS, RIGILKENT
[ES87742682  |26074575 CHINCHILLA, GUDIEL, , SERGIO, DANIEL
[Esgr7as0ss (360273203 |BUSBEY,GONZALES, KERNER,CSWALDO |
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ESBT74E12S  |91166764 AGUILAR,MOREND,, |OSUE, ADALBERTOD
ESB7750154 92813631 MEMNDOZA ARANA, MARIO, RENE
ES8T761571  |52250679 |DIAZ MIGLEL ISALES, ADALL LUCRECIA
ESB7794143 91397758 ARAGON,DIAZ, GILBERTO,
ES87795379 112338208  |SAMAYOA, CHACON, ANDREA FERNANDA
ESHT?96043 34237380  [LOPEZ PEREZ, EDWIN,EDUARDD
ES87797908 42355923 |VASQUEZ VELASQUEZ, HUMBERTO, GIOVANNI
ESBT7T98378 123222549  |PELICO,CERVANTES,ALONZO, ANA LIZBETH
ES87920645 1103345426  |MEJIA RAMIREZ, SULMA JANETH
584601572 113341687  |GARCIA,HORTADA, DANIEL ALEXANDER
ESBAG00S84 1373433294 [ALVARADO,PENSAMIENTO, ANDREY YUREM
ESBAB03207 1327755733 [PEREZ,AQUING, ABNER,LIEN!
ESBOG44TRY 30BBS4308  |REYES,ARIAS, MIRSI SULEYMA
ESBE645039 108297551  |RAMIREZ,CHAN, JHOANIDKA, BEATRIZ
ES86735425  [RE971417 GARCIA,PEREZ,, DARLIN, SULEYMA
ES87090790 323467407  |SINAY,ESCALANTE, MARELYN ANAYANCI
ESE7091401 192596371  [SAMAYOA,FIGUEROA,, FRANDY, MILENA
ES37091517 322053319  |CARRANZA, HERNANDEZ, ANGELA GABRIELA
E587091681  |200023748  |ROLDAN,LEMUS, OSCAR,5AMUEL
ES87950501 1905 |GARCIA VALENZUELA ANDY ALEXANDRO
ES8B036668 45110689 PALENCIA MENDOZA, DANIEL, HUMBERTO

d) Brinde atencién a lamadas telefdnicas v consultas retacionadas con tramites

del Departamento de Recursos Humanos, canalizando adecuadamente cada
requearimienio

e) Llevé registros informativos en libros y sistemas del Departamenio de

Recursos Humanos, manteniendo la informacidn actualizada y ordenada.

ACTA No. 024-2026
ACTA No. 025-2026
ACTA No. 028-2026
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fi Apoyé en la elaboracidn y redaccion de aclas administralivas del
departamento, conforme a los procedimientos Institucionales.
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ACTA No. 024-2026
ACTA No. 025-2026
ACTA No. 026-2026

Recepciongé y enfregué documentos internos v extamos para conocimiento
yla tramite del Jefe de Recursos Humanos, llevando el registro de ingreso y

egreso commespondiante.

Elaboré requisiciones de compra, oficios, circulares vy solicitudes de pago
requeridas por el Departamento de Recursos Humanos.

REQUISICIONES DE COMPRA:

REQUISICION DE COMPRA No,
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA Na.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA Na.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA Na.
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682-0-2026
718-G-2028
T18-H-2026
T718--2026
T28-C-2028
T32-B-2026
736-B-2028
736-E-2028
T51-A-2026
950-2026

. 153-2026
754-2026
T55-2026
756-2024
T57-2028
756-2026
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REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA Na.
REQUISICION DE COMPRA Na,
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No,
REQUISICION DE COMPRA Na.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No,
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA Mo.
REQUISICION DE COMPRA Mo.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA Mo
REQUISICION DE COMPRA Na.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
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759-2026
T60-2026
761-2026
T62-20268
763-2026
764-2026
765-2026
TE66-2026
TE7-2026
TE8-2026
789-2026
770-2026
774-2028
772-2026
T73-2026
774-2028
T75-2026
776-2028
TTT-2028
778-2026
779-2026
780-2028
781-2028
T82-2026
TB3-2026
TB4-2026
TB5-2026
TBE-2026
787-2028
T788-2026
T788-2026
T80-2026
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REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA Na.
REQUISICION DE COMPRA No,
REQUISICION DE COMPRA Ne.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA Nao,
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICIKON DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA Mo,
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA MNo.
REQUISICION DE COMPRA MNa.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No.
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791-2028
T82-2026
793-2028
704-2026
795-2026
796-2028
787-2026
798-2026
Te8-2026
800-2026
801-2028
BO2-2026
803-2026
804-2028
805-2028
806-2026
BOT-2026
BOB-2026
B809-2026
B810-2028
811-2028
B12-2026
813-2026
B14-2026
815-2026
B816-2026
B17-2026
B18-2026
B819-2026
820-2026
BZ1-2028
B22-2026
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REQUISICION DE COMPRA Mo. B23-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 824-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 825-2026
REQUISICION DE COMPRA Mo. £26-2026
REQUISICION DE COMPRA No. B27-2026
REQUISICION DE COMPRA No. B28-2028
REQUISICION DE COMPRA No. B28-2028
REQUISICION DE COMPRA Mo, B30-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 831-2028
REQUISICION DE COMPRA No. 832-2028
REQUISICION DE COMPRA No. 833-2028
REQUISICION DE COMPRA No. 834-2026
REQUISICION DE COMPRA Mo B35-2026
REQUISICION DE COMPRA No. B36-2026
REQUISICION DE COMPRA No. B37-2026
REQUISICION DE COMPRA No. B38-2026
REQUISICION DE COMPRA No. B39-2028
REQUISICION DE COMPRA No. B40-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 841-2026
REQUISICION DE COMPRA No. B42-2026
REQUISICION DE COMPRA No. B43-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 844-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 845-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 846-2026
REQUISICION DE COMPRA No 847-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 848-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 840-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 850-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 851-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 852-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 853-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 854-2026
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REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No,
REQUISICION DE COMPRA No.

REQUISICION DE COMPRA No.

REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No
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B55-2026
B56-2026
B57-2026
AS8-2026
B50.2028
BE0-2026
BE1-2028
862.2028
863-2028
854-2026
865-2026
866-2026
BE7-2026
AS88.2026
BE0-2026
B70-2028
B71-2026
B72-2028
B73-2026
874-2026
875-2026
8768-2026
877-2026
878-2026
B79-2028
BB0-2026
518-2026

918-A-2026

921-2026
929-2026
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QFICIOS:
QFICIO DRH.STC.No.4T8-2026

OFICIO DRH.STC No.588-2026
OFICIO DRH.STC No.588-2026
OFICIC DRH.STC No.581-2026
OFICHD DRH.STC No.596-2028
OFICIO DRH.STC No.802-2026
OFICIO DRH.STC No.803-2026
OFICIO DRH.5TC No.808-2028
OFICIO DRH.STC No.617-2026
OFICIO DRH.STC No.618-2026
OFICIO DRH.STC No.622-2026
QFICIO DRH STC No.823-2028
OFICIO DRH.STC No.628-2028
OFICH DRH.STC No.628-2026
OFICIO DRH.STC No.830-2026
QFICIO DRH.STC No.634-2028
OFICIO DRH.STC No.638-2026
QOFICIO DRH.STC No 838-2026
QOFICIO DRH.STC No.84D-2026
QFICIO DRH.STC No 843-2026
OFICIO DRH, STC No.B45-2028
OFICIO DRH, 8TC No 846-2026
OFICIO DRH.STC No 654-2026
OFICIO DRH.STC Mo 858-2026
OFICIO DRH.STC No 658-2028
OFICIO DRH.STC.No.658-2028
OFICIO DRH.STC.No.B61-2028

OFICIO DRH.STC.No.663-2028
OFICIO DRH,STC.No.B71-2026
OFICIO DRH.STC No.673-2028
OFICIO DRH.8TC Mo . B877-2026
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Solicitudes de Pago:

SOLICITUD DE PAGD DRH.STC. No,247-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No 248-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.249-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No 250-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.251-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.252-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC No.253-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No 254-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.255-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.256-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC. No.257-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.258-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No. 259-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.260-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No 281-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.262-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No 263-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.284-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.265-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.266-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.2687-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No 268-2026
SCLICITUD DE PAGO DRH.STC.No 269-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.270-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.271-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH STC.No 272-2026

Circulares:
CIRCULAR DRH.STC No 048-2026

CIRCULAR DRH.STC No.0S0-2026
CIRCULAR DRH.STC.No.051-2026
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i) Apoyé en la creacidn de los Numeros de Publicacidén de GUATECOMPRAS

(NPG) de los prestadores de servicios técnicos y profesionales de la
Institucion.
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FS87691557  |LIGORRIA, BALDIZON, UBICO, SHIRLEY SABRINA
ESE7691727  |ARRIAGA,GUERRA, MAR[A MARIBEL
E5E7719265  |ESQUIVEL,CARIAS, JOELENRIQUE

ESB7723270  |MAKEPEACE,MAZARIEGOS, JERSON, MORASTY
ESA7737549  |CHAVEZ VEGA, DEBRIS,YOSSEMAR
ESE7746173  |RIVAS VALENZIUELA, CARLOS NOE

ES877 70805 IPIRA, RAMIREZ, JACKELINE JOHANNA
ESET776086  |CRUZ GUZMAN, SIS1YULIANA

ESETTE1769  |LOPEZ PALMA, JONATHAN LEONEL
ESE7791861  |RODRIGUEZ DE LA RIVA,, CLAUDIA LORENA
ESE7795220  |RIVERA,GALDAMEZ, ANGELICA, ROXANA
ESB7TIITH0 BARILLAS,PALMA, PEDRO, LUIS

ESBTT98092  |MOSCOSO, ARRIAZA, KARLA, NINETH
ES87798327  |CUCULYAT, MANUEL,

ES87798475  |LOPEZ,SANCHEZ, . CATHERINE VANESSA
E587691387  |ARAGOMN,REYES, KENIA ROSSANA

ES87691778  [PINEDA,MAZARIEGOS, CARLOS, HUMBERTD
ESE7691875  |SIERRA,CARIAS, HEYDI MARIBEL

ES87727802  |VARGAS,CHIGUA, LUIS ALBERTO

ESE7745657  |MUNRAYOS, FLORES, JOSUE, BENJAMIN |
ESR7749164  |RUANDO GONZALEZ, JOSE MANUEL |
ES87762837 GONZALEZ ARRECIS, FRANCISCO ANTONIO
ES87778334  |RODJAS,SAGASTUME, NATALY ROSIO
E587792264  |CONTRERAS, KITSON,CARMEN ELENA
ES877937317 CASTANEDA, CASTANEDA, IUAN, CARLDS
ES&7754364 MONROY ORTEGA, BRENDA, GISELA
ES87795380  |REYES,RAMIREZ,,MARIESTER,CAROLUINA
ESE7691263  |CERNA,MENDEZ, RAYNER,DANIEL

E587691913 LOPEZ,OVANDO, SERGIO,ROMAN
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ESEV726199  |CUSTODIO,GRIJALVA, OWEN,SOLANGEL
|ESB7734361  |MATTAJUAREZ, ANDREA,LISZETH

ESB7733266  |VARELAMEDINA, EDGAR,RENE

ES87743344  |FELIPE,NAJERA, OSCAR,MATIAS

ES87765631  |CHAVEZ SUN, HENRY DAVID
|ESBT768312  |AGUILAR, SAGASTUME, ASTRID, PAMELA

ES87772263  |ACEVEDO,STAHLE, MARIACLARA,

ESB7792639  |GUERRAJUAREZ, MERLIN, YESSENIA

E587793562  |VILELA,GONZALEZ JUAN,CARLOS

ESE7794631  |CASTILLO,ORCONEZ, DOUGLAS. ARDULFO

ES87795581  |GOMEZ MONGE, TUNCHEZ MERCY, MARIA

ES87796528  |MARTINEZ, SAGASTUME, KELYN, GABRIELA

ES87798254  |LOPEZ NAJERA,FLORA,

ES87798424  |LUCAS,LOPEZ MADRID, PERLA JOHENY

ES8775E602  |REINOSO,HERNANDEZ, CARLOS ALFREDO

E587691441  [TORRES,MATUTE, GREYCI ITZEL

ESB7BI1670  |BARRIOS,ORTEGA, FUENTES, ANA AMALIA

E587631700 RAMIREZ CARRILLO,, INGRID,LORENA

ESB7651832  |ORTIZ RIMOLA,, DAVID,ALFONSO

ES87728981  |SALGUERD,RAMOS, GUSTAVD ADOLED

E587735368  |GRUALVA,VALENCIA, KARLA, MARIA

ESB7748826  |VILLAGRAN,VELIZ, JORGE,LUIS

E587760184  |TORRES,SUCUP, KENNY ALEXANDER

ES37780808  |CHOROSAIEV,RIVERA,  DIEGO ARMANDO

ESB7790636  |MIRANDA PEREIRA,,EDIN, ESTUARDO

E587792132  |0SOY,PALENCIA, YEYCOL,

E587792965  |GARRIDO,ESQUIVEL, JOSE,VICTOR

E587793953  |BOCANEGRA,CUELLAR,, IVON, SOFIA

ESE7794232  (SANCHEZ MO, WILSON, OSWALDD

ES87784747  |VENTURA,LEMUS, EVELYN, YASODHARA

E587796278  |ROBLES DIAZ, EVONY.CORRADI

ESBI7O6685  |PAIZ BARRIENTOS, ASHLYN, ANDREA

ESB77597185  |ARGUETA,,,CARLOS AUGLISTO

ESBY797592  |LORENZAMNA, PAIZ, MEYLYN,SIVEL
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ES87797711  |GARCIA,GONZALEZ, LESLIE, ANABELLE
ES&7691603 PACAY,GARCIA,, YASMINA, NOEMY
ES&7741910 PEREZ HERNANDEZ, RUBEN,
ESE7746629 LEIVA,DIAZ, BRYAN, KENNY
ESE77A8496  |GOMEZ MENJIBAR, BRYAN,DANIEL
ESE7792841 HERNANDEZ, ZEPEDA, HONER ESLANDER
ESET794428  [TAQUE AROCHE,. JEFF,HENDRIK
ESETT95107 FRANCO,REVOLORIO, ALEJANDRO,
ESE77SS700  |[ESCOBAR MERIDA,GALICIA LOURDES, EUGENIA
ES87796332 COREA PADILLA, CRISTIAN,DANIEL
ES87756480 RODRIGUEZ, FAJARDO, ALEX, FERNANDO
ESET796561 AYUSD,MEDINA, ALISSON, VANESSA
ESE77S7339  |GONZALEZ ARTIGA, KEMIA ESTEPHANY
ESBT797657 LUGO, FRANCO,, KARLA, MAYBEL!
ES877TAE106 NAVARRD, LINARES, DULCE, MARIA
ESE7691808  |GARCIA,CANELQ, NERIFELIPE
ESEVRR1E24 MENZELILLESCAS, . ERICK, ESTUARDD
E587691859 LOPEZ URIZAR, ANIBAL JORGE ALBERTD
ES87744383  |MENDEZ MAZARIEGOS, KEYLIN LILIANA
ESB774B559 LIMA BARRIENTOS,, JOSE ALBERTO
ES37792361  |QUINCIN,PEREZ, ALBA, BELARMINA
ESE7793791 GIRON,OLIVA, NASHILDY, AZUCENA
ES87794070  |COC,, ARTURD,
ES87796162 HERNANDEZ BARRERA, NANCY,PATRICIA
ES3TTo7010 MARTINEZ, DUARTE, RAMIRD, DE MARIA
ES87797R06 ESCOBAR HERRERA, ,BEVERLY LINSAY NAVYLL
ES87707851 GILSANCHEZ, JAVIER ALEJANDRO
ESATTOR203  |VALDEZ MELENDEZ, ERICK ALEXANDER
ES8770B483  |NAJERA,SANTOS,REYES,SARA, CRISTINA
ESB7798564  |GARCIAMARCOS, ANA MARIA
ES&TE91166 TAQUE FLORES, YHAREECK, DANIEL
ES87720727 ORELLAN A, PERDOMO, GIRON, KARLA, GISELA
ESB7725346 DUARTE, GONZALEZ, ROSA NINETH
E587731486 ESTRADA, RAMOS,, GUSTAVO,ADOLFO
i L e
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ESBTT40701  [ALVARADOD,CRELLANA, MELVIN YOSUARI
FSB7747684  |AVALOS, PICON, WALTERISRAEL
ESBT764104  [VEGA,PARHAM, MARIAJOSE

£587789909 (ESTRADA HERNANDEZ,,DOUGLAS, GEQVANI
ESETT0911  |BARRIOS,JACOME,, SINDY, ISELA
ESB7792523  |MARTINEZ VARGAS, BYRON,OTONIEL
ESET793651  |HERNANDEZ VELASQUEZ, SAMUEL ELISED
ESB7734526  |CASTILLO,REYES,,LUIS,FERNANDO
ESB7795794  |CIFUENTES,VASQUEZ, NORMA AMERICA
ESBT796383 RODRIGUEZ PALMA, BRENDA VERONICA
ESBTT9G731 ALARCON, FIGUERDA,, ERLIN, ALDAHIR
ESE7797053  |[MOUNA CARRANZA, FERNANDO,DANIEL
ESB7797282  |YOUNG UMARNA, ALEJANDRA JADIRA
ESEV797975  |MARTINEZ, CASTANEDA, JUDITH JAMILETH
ESBT798351  |CUESTAS HERNANDEZ, BESSY JANETH
ESET798416 |GUZMAN VELIZ,, MAILYN,CAROLINA
ESB7713348  |ARGUEZA, CASTELLANGS, RIGILKENT
ES87742682  [CHINCHILLA,GUDIEL,, SERGIO, DANIEL
ESET745088 BUSBEY,GONZALES, KERNER, OSWALDO
ESE7748125  |AGUILAR MORENO,, JOSUE, ADALBERTO
ES87750154 MENDOZA ARANA, MARID, RENE
ES87761571  |DIAZ MIGUEL ISALES ADALI LUCRECIA
ES37794143  |ARAGON,DIAZ, GILBERTO,

ESET795379  [SAMAYOA CHACON, ANDREA FERNANDA
ES8T796045  [LOPEZ PEREZ, EDWIN EDUARDD
ESBTT97908 (VASQUEZ VELASQUEZ, HUMBERTO,GIOVANNI
ES87798378  |PELICO,CERVANTES, ALONZO,ANA, LIZEETH
ESB7TS20645  [MEJIARAMIREZ SULMA JANETH
ESB4G015972 GARCIA,HORTADA,,DANIEL ALEXANDER
ESBAG00984  |ALVARADO, PENSAMIENTO, ANDREY, YUREM
ES84603207  |PEREZ,AQUIND, ABNER, LIBNI

ESBEG44TEY  [REYES ARIAS, MIRSI SULEYMA

ESBEGA5039  |RAMIREZ,CHAN, JHOANIDKA BEATRIZ
ESBE735429  |GARCIA,PEREZ,,DARLIN SULEYMA
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ESB7090790  |SINAY ESCALANTE, MARELYN, ANAYANC]
ESB7091401  |SAMAYOA FIGUERDA, FRANDY.MILENA
ES87091517  |CARRANZA,HERNANDEZ, ANGELA, GABRIELA
ESS7091681 | ROLDAN,LEMUS, OSCAR, SAMUEL
ES87350501 | GARCIA,VALENZUELA ANDY,ALEXANDRO
(ESBB036668 | PALENCIA,MENDOZA,,DANIEL, HUMBERTD

J) Gestioné la carga y actualizacién en el sistema de GUATECOMFRAS de los
expedientes de pago correspondientes al mes de Julio de 2026 de los
prestadores de servicios técnicos y profesionales

k) Realicé cualquier ofra actividad solicitada por el Jefe de Recursos Humanos
vlo autoridades superiores, relacionada con los servicios ltécnicos
contralados,

Control de Vacaciones de:

Karla Fabiola Linares Péarez
Jhonnathan Chrystian Helmen Benitez
Donal Noé Néjera Mendoza

Pedro Alfredo Castellanos Gonzaler
Florentino Garza

Alvaro Emesto Martinez

Timoteo Gonzalez Carrillo

Victor Hugo Cordén Fiores

Byron Oswaldo Barrera Rivers
Henry Eduardo Pefia Palancia
Cesar Eduardo Palacios Mejia
Kenia Dalila Guerra Ramirez
Yenifer Anali Escobar Suchite

L O U U T N e

iR

Liquidacién de Visticos del Ingeniero José Rodoifo Sandoval Pineda,
Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

* Generé marcajes de los siguientes colaboradares de los diferentes

Departamentos.
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i.l!u:ql.uir!r Maribel Quino Raxon Manfredo Merales Velasquez
Marta Alejandra Chacon Morales Pedro Alfredo Castellanos Gonzalez
Glenda Jeannette Ocampo Barera Antonio Esau Garcia Lopez
Florentino Garza Miguel Angel Diaz Garcia

|Cesar Eduardo Palacios Mejia Denys Alberto Gamboa Norales
Elmer Geovanny James Estrada Ruben Barrera Lima

Elsa Judith Castafeda Perdome Edgar Silverio Escobar Lopez
Patrick Alfredo Eliis Aldana Oscar Leonel Rodriguez Villanueva
Kenia Dalila Guerra Ramirez Carlas Humberlo Pérez Morataya
Monica Suhey Alonzo Perez Yojan Josue Fajardo Rodriguez
Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez Claudia Carolina Caranza Cobos
Angel Rolando Ramirez Flares Jose Alberto Ramos Leiva

Yesica Dalila Palacios Torres Jesus Marroguin Xo

| Jose Coc Ember Eliel Contreras Diaz

Jorge Antonio Veliz Ramirez Josselin Briyith Sosa Vasquez
Oscar Demetrio Bol de Paz Joel Hemandez Casfillo

Salvador Garcia Ramos Serglo Ovidio Palacios Martinez

Claudia Clarivel Sarmiento Arzl Exon Eduardo Lainfiesta Perdomo
Iris del Rogario Garcia Canelo Alexis Oriando Cardona Sandoval
Lidia Haydee Beteta Espafa Edgar Baldemar Solares Chacon
Karla Fabiola Linares Perez Zonia kabel Marroguin Sisneros
Eduarde Vargas Ramos Guillermo Adolfo Gutiemez Garcia

|Nangi Karina bicamparij Lopez Henry Eduardo Pefia Palencia

| Deisy Marily Castillo Galicia [Miguel Mariano Garcia Garcia
Elsa Mercedes Lapez Alvarado Cesar Alexander Salvador Ramos
Joseline Guadalupe Bedoya Cruz Metvin Roberto Belteton Osorio
Donal Noé Najera Mendoza Hever Marin Valdez Garcia
Timoteo Gonzales Carrilio Edin René Callejas Reyes

| Randolfo Mayorga Lopez Aliredo Paima Rodriguez
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Mario Alejandro Cardona Ramos

Byron Oswaldo Barrera Rivera

Victor Huge Cordon Flores

Odilia Tobar Pamillo

e e

Jose Dionel Hnguum Cema

Oscar Rodolfo Zamora Rios

Rolando Garcia Guerra

Aharo Emesto Martinez

Elvin Antonio Godoy Berganza

Emilio Amador Pérez

F. (L
Ing. José Rodalfo Sandoval PirdR
Jefe del Departamento de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON &n
PRESUPUESTARIO:
'CONTRATO T ks =
 ADMINISTRATIVO No.: b
NOMEBRE DEL PRESTADOR
1A DIAZ MIGUEL DE ISALES
DE SERVICIOS: ADALI LUCRECIAD
= SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEFPEMNDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en
| OBJETO DEL CONTRATO: | 4. a00y0 en la Seccidn de Archivo General del
Departaments de Recursos Humanos de ZOLIC,
contribuyendo al correcto registro, clasificacion,
resguardo, digitalizacion y gestion de los documentos
| institucionales, conforme a las normativas v
procedimientos vigenies.
| PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

@ Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
en ZOLIC,
v Seejecutd siguiendo estrictameanta los manuales y ias politicas.

b. Recepcioné, revise y registre digitaimente la documeantacion que ingresa
para resguardo en la Seccidn de Archvo General de ZOLIC.
¥ OFICIDO CAJA FISCAL STC.No.013-2028, gue confiene 530
comprobantes de caja.

¥ Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERQ gue contiene
comprobantes de caja de enero a junic 2008,

v Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERD que contiene
comprebantes de caja de energ a junio 2007

¥ Escanees OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERD que contiens
comprobantes de caja de enero a junio 2006.
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¥ Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERD gue contiene
comprobantes de caja de enero a junio 2005,

Brindé apoyo en la clasificacién, ordenamiento, digitalizacién, bisqueda y
gestion de expedientes, conforme al plan de clasificacion de documentos
establecidos por la encargada de Archive General,

v Drdené comprobantes de caja de los afios: 2008,2008 y 2007,

Di seguimients y cumplimiento a los plazos establecidos en el plan de

Control de Regisiros de documenios del Archive General, asegurando su
ejacucidn oportuna.

v Realicé OFICIO ARCHIVO 032-2026 de informe de avance
trimestral,

Brindé atencidon al personal que se aboca a la Seccidn de Archive General
para la entrega o solicliud de expedientes, coordinando la bdsqueda vy
rastrec de documenios en atencidn a los reguerimienios de los distinfos
departamentos de ZOLIC.

+ Departamento Financiero

+ Secoon de Controles.

Elaboré 1 requisicion de almacén, oficios. conocimientos y circulares
solicitados por la encargada de la Seccion de Archivo General, asegurando
gue la Seccidn cuente con los suministros necesarios.

v Realice un listado de Reguisicion para la Seccion de Almacen.

Distribul en los distintos Departamentos, secciones y unidades de Z0LIC,
log documentos internos generados por la Seccidn de Archivo General para
conocimiento yfo trémite correspondiente.

Apoyé en el comecto control y administracidn de [a correspondencia de la
Seccitn de Archivo General, velando por el orden y registro de todo
documento que ingrase o egrese.

¥ OFICID ARCHIVO 030-2026

* QFICIOARCHIVO 031-2026

¥ QFICIO ARCHIVO 026-2026.

Brindé atencidn a 22 llamadas telefonicas en consuftas sobre framiles
relacionados con la Seccidn de Archiva General.
¢ 22 lamadas mes de julio,
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j. Recepcioné y entregue documentos Intermos ¥ extarncs para conocimiento
yio tramite de la encargada de Archivo General.
¥ OFICIO STC.NS.No.63-2026
¥ OFICIO DRH.STC No.411-2026.
v OFICIO S.CONTABLE STC. 81-2026.

k. DI acompafiamiento y apoyo en la ejecuciin de todos los procesos a cargo
de la encargada de Archivo General, contribuyendo al cumplimiento de la
publicacién anual requerida por la Ley de Acceso a la informacian puablica.

¥ Rewvisé documentos gue ngresaron al Archive General, para su
debido resguardo de la Seccion de Controles.

+ Reaglicé la moviizacitn de documentos para un mejor control y
acceso a estantes.

| Realicé otras actividades solicitadas por la encargada de Archivo General,
jefe de Recursos Humanos ylo autoridades superiores, relacionadas con los
sarvicios téenicos contratados.
¥ Desengrapé documentos para su debide escaneo,
¥ Eftiquete y cambie sobres a documentos que se encontraban en
mal estado,

M
=

; i
Ing; José Radolfo Sandoval Pineda
Jefe dei Departaménto de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON e

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 244-029-2026

NOMERE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES DE COMUNICACION Y REDACCION
EN EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
MERCADED,

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 DE JULIO 2026

a) Cumplir con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b) Brindar seguimiente a la ejecucién y cumplimiento del Plan de
Comunicacién y Mercadeo, alineado con los objetivos estratégicos de ZOLIC
y clientes potenciales de las ZDEEP, establecido para el afo 2026,
especificamente en lo concerniente al periodo de Jullo a diciembre 2026.

* Realice (1) presentacidn de ejecucidn presupuesiaria de Mercadeo a Junio
2028, para identficar gastos pendientes de cubrir para el segundo

semastre 2028.

* Realicé presentacion de resultados de Comunicacion y Mercadeo
comespondiente a enero- junio 2026.
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¢) Realizar analisis de medios de comunicacién y proponer estrategias que
permitan proyectar de mejor manera a ZOLIC nacional e internacionalmente.

* Redacte y disefie (1) infografia con datos del crecimiento de las ZDEEP en
Guatemala y la regiones donde tiene presencia eslas inversiones ¥ 58
compartio &l equipo de comunicacién de AZFA para consaguir visibilizacian
imemacional da esta informacion.

* Incorpore (1) Informe Econémico Mensual del Ministerio de Economia de
Guatemala en el Boletin Mensual da ZOLIC.

d) Monitorear medios de comunicacién nacionales e internacionales (80)

* Comparl (20) portadas y (60) PDF de los principales diarios en el pais,
Prensa Libre, Diaric de Centroamerica, Soy 502, Nuestro Diarig,
Publinews, destacando articulos informativos y noticias de relevancia
economica, financiera en Guatemala y América Latina.

e) Colaborar en la administracién de las redes soclales institucionales (B0)

*  Administré la redes sociales institucionales de ZOLIC, redacté los copy para

cada una de las publicaciones de Facebook (30); Instagram ({30); Linkedin
(10); X (10}

f} Participar en actividades en la cuales se promocione ¥ posiciona ZOLIC,
tales como eventos y giras de trabajo. (1)
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s Participe y acompafié a emprendedores del Atlas Institute (Estados Unidos)
a (1) visita a la instalaciones de la ZDEEP Michatoya Pacifico, para conocer
el modelo da gobernanza, administracion y atencion a clentes.

g) Redactar contenides informativos y formatives, de comunicacion
institucional y comercial. {12)

» Redacta (4) columnas institucionales para la seccion Criterios del
Diario de Centroamérica gue se publicaron semanalmente cada
jueves da julio.

e Redacté texto y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de cadmaras Camara de Comercio e Industria Guatemalteco-
Alemana AHK.

* FRedacté lexto y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara de Comerclo y Turismo Guatemala.
Israel ISRACAM.

» Redaclé texto v envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara Oficial Espaficla de Comercio eén
Guatemala CAMACOES.

o Redacté texio y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
soclales de camaras Camara de Comercio & Industria Guatemalteco
Mexicana CAMEX_

= Redacte y diagrame (1) Boletin mensual de ZOLIC JULIQ,

« Redacté (1) articulo informative sobre "ZDEEP el mapa de la nueva
inversidn productiva de Guatemalal”, para la revista Magazine de
AHK,

e Redacté (1) articulo informativo “ZDEEF el mapa de la nuava
inversidn productiva de Guatamala®, para sitio web de ZOLIC.
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o Redacté (1) articuic ~ "ZDEEP el mapa de la nueva inversion
productiva de Guatemala®, para la revista Mundo Comercial de la
Céamara de Comercio de Guatemala.

h) Dar seguimiento y apoyo en la labor de mercadeo a las Zonas de
Desarrollo Econdmico Especial Pliblicas que se tienen a cargo. (1)

= Seguimiento a (1) solicitud de entrevista a usuarios ECOPLANET que

opera desde ZDEEF Michatoya Paclifico para elaborar material informativo
para Z0LIC.

iJApoyar en la logistica y planificacién de actividades de comunicacian. (2)

* Apoyé en (1) diagramacién vy preparacion de la Presentacion comercial para
la Subgerencia para reunion wvirtual con personeros de ZEDE-QUITO
(Ecuador), interesados en conocer la implementacion del régimen de
£ZDEEFP en Guatemala.

s Seguimienty a procaso de coordinacion y gestion para inspecciones &
usuarios del Predio Fiscal por implementacion de Ficha Técnica para el
Control y Seguimiento de Emisiones Almosféricas generadas por Calderas.

|} Dar acompafiamiento a la funcién de mercadec con distintas cidmaras y
asociaciones para la promecién y posicionamiento de ZOLIC y ZDEEP. (T)

» Elaboré (1) Informe de julic de Subproductos. Apories a organismos
nacionales a internacionales.
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* Se compartid {B) materiales Informativos y seguimiento a publicaciones de
maleriales Informativos en las siguientes camaras:

Camara de Comercio de Guatemala

Camara de Comercio e Industria Guatemalteco Mexicana CAMEX
Camara Oficial Espaficla de Comercio en Guatemala CAMACOES
Camara de Comercio y Turismo Guatemala, Israel ISRACAM
Camara de Comercio e Industria Guatemalteco- Alemana AHK,
Asociecion de Zonas Francas de Iberoamérica AZFA

k) Apoyar en el manejo de Imagen institucional, respetando la linea grafica,
tono comunicacional y objetivos de posicionamiento. (4)

* Procese informacidn y desarrollé (1)contenide para la elaboracion del fiyer
sobre la Capacidad Logistica de Movimiento de Cargs de ZOLIC — Jullo
2026.

* Procesé informacidn y desarrollé (1) contenido para el flyer de Recepcitn y
Geslion Loglstica de Unidades de Carga ZOLIC de julio 2026.

* Suparvise la generacidn da (1) flyer por disponibilidad de una ofician en la
Plaza Administrativa de 20LIC.

* Supervise la generacién de (1) fiyer con contenido de promaocién de
disponibllidad de bodegas F5 a la F5 en el Predio Fiscal de ZOLIC.

l) Conceptualizar y redactar contenidos para produccion de videos
institucionales, entrevistas y comunicados. (1)

* Realice la actualizagion de (1) contenide video grafico institucional

producido en el primer semestres de 2026 en el canal instiucional de
Youtube
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m) Realizar cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores
relaclonadas con los serviclos contratados. (1)

» Respondi (1) Oficio de Planificacion STC No. 087-2026 correspondients a
la Matr de Tolerancia al Riesgo correspondiente a Mercadeo

G sneral ZOLIC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 530 7
PRESUPUESTARIO:
COMNTRATO e
ADMINISTRATIVO No.: $45-029-2020 ,
NOMBRE DEL PRESTADOR P
DE SERVICIOS: MARIA JOSE VEGA PARHAM.
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de

Dependencia, con cargo al Rengion Presupuestario Cero |

Veintinueve (028) “Otras remuneraciones de personal

': temporal”, Prestar Serviclos Técnlcos Temporales en la
| | seccidn de Mercadeo.
PERIODOD

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 20268 <

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimlentos establecidos y
vigantes an ZOLIC.

b) Aman @l correcto control y administracién de correspondencia.

NUMERO DE ENVIO- SM.CC (24/08/2028)

- NUMERQ DE EMNVIO- BM.CC/FGA 026-2026 (25/06/2028)

-  NUMERO DE ENVIO D.M. 5TC. 010-2028 (26/08/2026)

- NUMERO DE ENVIO- SM.CC/YNPG (03/07/2026)

-  NUMERQ DE ENVIO- 8M.CC, 185-2026 (08/06/2028)

- HNUMERD DE ENVIO- 3M.COYNPG. (OT07/2026)

- NUMERO DE ENVIO- SM.CC/YNPG (D8/07/2028)

- MNUMERD DE ENVID- R.C CC 172-2026 (14/07/2026)

- NOTADE ENVIO DM. STC. 012-2026 (14/07/2026)

- NOTADE ENVIO STC. D.M. 013-2026 (16/07/2026)

- NOTADE ENVIO STC. D.M. 014-2026 (16007 2026)

- NUMERQ DE ENVIO- SM.CC (16/07/2026)

- NUMEROQ DE ENVIO- BM.CC/FGA 028-2026 (16/07/2026)

-  NUMEROQ DE ENVIO- GG.CC. 184-2026 (17/07/2026)

¢) Brindé atencién a 3 llamada telefénica en consulta sobre tramites
relacionados con la Seccidn de Mercadeo.

3009 9805- DANIELA CUEVAS (PUMA ENERGY)

= 4770 0145- RICARDO GUZMAN (KING OCEAN)
- 5410 6328- JORGE LOBOS ( BRASMARES)
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d} Apoye en la organizacién del archivo fisico y digital.

fl Apeye en la redaccién de & oficio di
¥ Secciones.
QFICIO D.M. STC. No, 0035-2026
- OFICIO D.M. CC. No. 0038-2026
- OFICIO D.M. STC. No. 0037-2026
- OFICIO D.M. STC. No. 0038-2026
- NOTADE CONFORMIDAD DM. STC. No, 0014-2028
- NOTADE CONFORMIDAD DM.STC. No. 0015-2026
AL s e e —
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o) Recepcione Yy entregue € documentos interncs y
conocimiento y/o tramite del encargado de Ia secclén de mercadeo.

OFICIO DM, STC. Na. 0035-2026

OFICIO DM, CC. No. 0036-2026

OFICIO D.M. 5TC. No. 0037-2028

OFICIO D.M. STC. No. 0038-2026

NOTA DE CONFORMIDAD DM. STC. Na. 0014-2026
NOTA DE CONFORMIDAD DM.5TC. No. DD15-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG, STC. No. 065-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG. STC. No. 056-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG. 8TC. No. DE6-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG. STC. No. 061-2008
PROVIDENCIA GG, STC. No. 012-2026

CEDULA DE NOTIFICACION GG. STC, No. D68-2026
OFICIO GG. CC. No, 0252-2026

OFICIO GG, STC. No. 481-2026

CIRCULAR GG. 5TC. ¥ 8GG.STC. No. 011-2026
OFICIO EN CONJUNTO GG. 366G, STC. Mo, 068-2028
CIRCULAR D-ING. STC. No. 001-2028

OFICIO D. ING, 8TC. No. 163-2026

QFICIO AL STC. No. 262-2026

CIRCULAR DRH. 8TC. No. 047-2026

OFICIO SGG. STC. No.291-2025

QFICIO EN CONJUNTO GG, 8GG. STC. No. 0B5-2028
ASESORIA-YP-013-2028

OFICIO EN CONJUNTO GG. 866G, 8TC. Mo, 070-2028
QOFICIO GG. 8TC, No. 545-2028

OFICIO GG, STC. No. 544-2026

CIRCULAR DRH. 5TC. No. 050-2026

OFICIO EN CONJUNTO GG, 8GG, 5TC. Mo. 07 1-2025
OFICIO SGG. STC, No. 298-2028

CIRCULAR OPIP-3GG-RRHH 5TC. No.019-20256
CIRCULAR DRH. STC. No. 049-2026

OFICIO PLANIFICACION STC. No. 087-2028
CIRCULAR DRH, 5TC. No. 052-2026

27 ewterno para

rigido a los diferantas Departamentos,

n B PBIF




L ]

e — B -

g) Apoye en la elaboracién de Requisiciones de Compra, Solicitudes de pago,
Circulares o cualguier otro documento.

Requisicidn de compra No. 882-1-2026.
Requisicidn de compra No. 682-H-2026.
Requisicion de compra No. 881-2026,
Requisicion de compra No, 882-2028.
Requisicion de compra No. 721-C-2026.
Requisicitn de compra No. 723-2026.
Requisicidén de compra Na, 728-E-2026,

h} Atendi y redacté 50 correos electrénicos.
Envilados a:
= Licda, Kana Villalta, Subgerente.
Lic. Ricardo Segura, Gerante General
Ana Pelico, Sec. subgarencia.
Yessana Guerrs, secretara Getencia.
Francisco Gonzdiez, Encargado de seccion de Mercadeo,
Henry Chavez, Disefiador Grifico.
Yasmina Pacay, Gestiones ZDEEP.
Katharine Alarcon, Comunicadara,
Candy Colindres, jefe de Ingeniaria,
Padides Zolic

Vanessa Lépez, RRHH.
Miguel Angel Cardaona,
Konia Guera,
Secretaria Ingenteria,
CLEMRTEC

SABOMIX

CLALUDIA RAMIREZ
JORGE LOBOS

JEFF TAQUE

JOSE RODOLFO SANDOWAL
- CLALIDIA RODRIGUEZ
- GARLOS REINCSO

= HARLA GRIJALVA

- Dennis Acevedo

- Lilign Diaz.

- Harla Orellana

L | ' L] ] L] 1 i ¥ i i i [

I Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la secclén de

Mercadeo, yio asutoridades superiores, relacionadas con |os sarvicios
prestados.

Recibi Datos de Inventarios Trimestrales (abriljunic) por Usuarios Zolic.
AGRDSOSTEMIELE, 5.4,

ALIMENTOS DEL ATLANTICO, 5.A

AW FOOD INGREDIENTS, 5.A

CENTRO AMERICANA DE PINTURAS, S.A

CERAMICAS ¥ MATERIALES TARRAGONA. 5.4,
CLEARTELC, 5.4,

OLMECA, S.A.

- PROQUISA, 5.4

- PUMA ENERGY GUATEMALA, S A

- QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A.

- REFORESTADORA PALMAS DEL PETEN, 5.A,

- BABOMIX, 5.4

- SERVICIOS INTEGRALES MONTARAS DEL NORTE, 5.A.
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- Recibi Dictdmenes para solicitar Firmas de |ofes de diferentes Seccionas:

- DICTAMEN DM.F.ING.P.J..C.5TC. No. 0010-202
- DICTAMEN D.M. FUING.P.J..C. STC. No. 0011-2028
- OFICIC COMISION DICTAMINADORA STC, No. 0002-2026

- Atendi| a potenciales Usuarios de empresa BRASMARES Y KING
OCEAN

- Asisti a Reunlén con Gerente y Subgerente General con base en Plan
de Accién 2026.

- Asisti a Capacitacién Proteccién de Bugues e Instalaciones Portuarias
(PEIF)

F.
Lic. Rlcardo lsmasd
Gerente Genaral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON =
| PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO i

ADMINISTRATIVO No.: 246-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: Hanry David Chévez Sun

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES,
SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
{(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Serviclios Técnlcos
Temporales en elaborar estrategias de
comunicacion y mercadeo quae fortalezcan la
visibilidad institucional, tanto a nival Interno como
axterno, garantizando la difusi4n efectiva, oportuna
¥ coherente de las actividades, logros, servicios y
avances de ZOLIC y las ZDEEP.

DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

| PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

—

a) Cumpii con los manuaies, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b) Mantuve actualizado el contenido de la pégina web y redes
soclales Institucionales.

= Genere contenido para Facebook, Instagram, x, linkedin, sitio web,
youtube

c) Genere propuestas para publicaciones en redes sociales
Institucionales y pdgina web.

Ganeré propuestas de contenido para publicociones en redes sociales
institucionales y pogina web, orientadas a fortolecer la comunicockon
estratégica, fo presencia digital y la difusién de actividodes, logros y
servicios de la institucién, Estas propuestas incluysron la planificacién de
enas, redoccion de copys, definicion de lineas graficas y adaptacion de
mensaes sequn coda platatorma digital.

-
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comunicaclkén Intema del personal.
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= Redlice produccién oudiovisual con TANGUES 5.A

)] Apoye en la atencién de las necesidades de ios usuarios activos y
potenciales.

= Apoye en la atencitn de las necesidades de los usuarios activos ¥
potenciales, brindondo asistancla savormix, Tangues 5.4 GTM ¥
Proguisa.

u}mmymnmum&hhnth
Industria y Comerclo Santo Tomdés de Castllla.

= Fotografié reuniones de gerencia general con equipo de seguridad
= Fotografié charla ambiental

= Fotogrofie reuniones ambientales en saln de mercadeo

- Fotografie capacitacidn impartida por EMPORNAC del codigo PBIP
= Fotogratie Buenocs dias Guatemala

h) Propuse estrateglas publicitarias que permitan atraer Inversionistas
naclonales y extranjeros.

!]mwmmmmmqﬂ
promueva los servicios de la institucién

|} Realice material fotogréfico de las difsrentss actividades de ZOLIC.

- 5@ realizan ediciones de fotogrofios v videos de todas las
publicaciones de redes sociales.

- Edite las fotos publicades en los redes sociales

= Fotografié Greas disponibles con drone

= Fotografie Guaternalo se transforma

= Fotegrafie copacitacién de auditores
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k) Realice edicién de material fotografico y de disefio grifico en
programas para tal efecto.

Realicé la edicién y postproduccién de material fotografico, asi como el
desarrolic, ajuste y optimizacion de piezos de disefo grafico, utilizando
hermramientas especializadas como Photoshop, Lightroom, Premiere y
After Effects. Estas acclones se ejecutaron con el objetive de garantizar
una alta calidad visual y mantener lo coherencia con la identidad
institucional en cadao producto generado.

= Edicion y produccion de contenido visual para Tanques S.A
= Disefo y desarrollo de pieza groficas

= Eloboracion de arte del dio mundial de la salud

= Eloboracion de flyeres institucionales

= Disefio de flyer areas disponibles F5 AFE Y AB

I) Participe en comisiones y eventos asignados relacionados al Grea de
mercadec,

m) Realice otras actividades solicitadas por el Encargodo de Mercodeo
y/o autoridades supericres, relacionadas con los servicios contratados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
"RENGLON MENSUAL
ENG |
PRESUPUESTARIO: | CERO VEINTINUEVE (029)
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO Ne.: 247-029-2026
NOMERE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ |

OBJETO DEL CONTRATO: | BERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN|
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGOD AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES LA OFICINA DE ACCESO A LA
| INFORMACION PUBLICA Y PLANTA TELEFONICA.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2028,

Remitd detalles de las actividades realizadas de acuerdo con log Térmings de Referencia,

a) Atendila recepcidn fisica y electrdnica de solicitudes en el mes de julic de acuerdo
con la Ley de Acceso a la Informacion Publics.

b} Apoyé en el traslado de solicitudes en &l mes de julio, de informacidn piblica dentro
de I3 Institucién,

£) Operé las extensiones talefénicas instaladas en la ventanilla de Access a la
Informacion Poblica,

d} Uevé el registro de los correlativos de la correspondencia gestionada en la Unidad
de Acceso a la Informacién Pablica.

e} Apoyé en la entrega de la respuesta de solicitudes de informacin a los usuarios de
la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica,

fi Trasladé y notifiqué respuesta de informacisn plblica a los solicitantes,

B) Elaboré 07 oficios dirigidos a les departamentos de enlace de informacidn,
mensualmente para ser publicada en la pagina de Acceso a ks Informacisn Pablica.
UIP-ZOLIC-5TC-No. 024 al UIP No. 029,

= UIP 5TC.No.038-2026 (Recursos Humanos)

- UIP STC.N0.039-2026 [Sub-Gerencla)

= UIP STC.N0.040-2026 (Juridico)

= UIP STC.No.041-2026 (Financiero)

- UIP STC.N0.042-2026 (Recursos Humanos)
. o 0832026 (Ingenier
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h} Premovi la Capacitacion de Retroalimentacidn de la Ley de Acceso 2 la Informacion
Publica periddicamente.

il Revisé 35 correos electrdnicos entrantes y salientes vipzolic@rolicguate com. ¥

actualice la pagina web de ZOLIC con informacién relacionada con la Ley de Acceso
& la Informacidn Pablica.

j|  Atendl 22 llamadas desde |a planta telefénica a requerimiento de la unidad de

parsonal de 20LIC,
LETUNGIGN DNTRAMT L EXTIRCICH RAIENTE
| 102 10
168 130
118 1
| 135 o
| 100 1
141 1%
|15 L
150 w
] i
141 el
141 15
1iH 100
160
T o
| 139 18
| 100 2 ]
185 jie )
100 T
141 _:!."I_
153 112
131 ﬂ_ﬂ
141 100

ki Leve el control de registro de 69 llamadas entrantes y salientes en la planta
telefdnica trasladando al personal de ZOLIC.

DEPARTAMENTO,
LLAMADAS EMTHANTES ¥ | NUMERD DE TELEFOMND SECCION/COLABDRADOR DE
SALEENTES EDLIC,
CLAUD SARMIENTO PPl b BAINISTERRD DE TRABAID
CLAUDA SARMIENTD 24223500 MINISTERID DE TRABAID
CLAUDKA SARMIENTO 24222550 MINISTERID DE TRABAJD
CLALIDLA SARMIENTD S43TIRED BAINISTERID DE TRARAID
CARDL HIRIARTE 58750239 AMANTENIMIENTD
SANDRA GOBEZ 21084156 BECLASOS HUSANDGE
ANMNAL VILLELA 59515716 ASESDRLA IURICICA
CLAUDUA SARMIENTO 24222550 MINISTERIO DE TRABAID
CONTRALDRLY S4ES63111 CONTABILMOAD
COMMNET 40485504 TESCIRERLA,
INTERBANCO 77040550 TESDRERLA
JOSELIN 5054 425545 DOCTOR Ng'llﬂﬁ-
CLALDIA SARMEENTO H?i}jﬂ MINISTERME DE TRABAID
CLAUDIA SARMIENTD ZAZ2X550 MIMISTERRD DE TRABAID
TN IUAN CARLOS BARRICS 21263800 CONTABILIDAD

£ %;i\ IUAN CARLDS BARRIOS 22268800 TESORERIA

ﬁ‘ 5 JUAN CARLDE BARRIOS 22268800 TESORERIA

“g ’_- POMATANM ARAGON PR FE ] TESDRERI&

W CARLDS HRARTE 587902 MANTENIMIENTC

OMicing Ceevirol Ipatl

MORA GO

Ofizing Guateimaia

Em. 2503 % Ruic of Afarcco Nore. Soris Tormas
o Cos Pl oo Borrros, |robok Guotsmala, T4
Vel For: PR | S0 TOET=0400

v, Los Prdceran. 24 -850 I, 10 Edil. Espresoiol
Fana Prodesa. Terme 4, vl 1, Qi KHI2.
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CARLDS ASENCID AF5364T] RECURSCE HUMANQS d
ALFREDC PALBAS ATES1087 MO IRAS |
PROQUISA AZ1GE1592 GERENCIA GEMERAL |
KE¥IN POPF 23108600 RECLRSOS HUMANDS |
ALFREDD PALMA BTE51087 ROMINAS
CLALIDLA SARMIENTO TAETRIO] COOPERATIVA COSAIO
CLALIDIA SARMIENTD 79578200 COOPERATIVA COSAIO
UKD GUATEMALA 421 18558 | CONTROLES
ANIVAL VILLELA, 59515724 | JURIDICO
CLAUCIA SARMIENTD HH_IEHI' | MINISTERID DE TRABAND
CONTRALORIS SE653111 | CONTABRIDAD
COMMET 40445604 TESCRERLA
FNTEREANCD TIRE0550 TESCRERLA
JOSELIM 5058 T34 29545 DOCTOR MOLIMA
CLALRD|& SARMIENTD o b L] BAINISTERID DE TRABAID
CLALDIA SARMIENTD 20333550 MAIKISTERSD DE TRABAID
JUAN CARLDS BARRICS 23IEEROO CONTABILIDWD
JUAN CARLOS BARRICS 22268600 TEE-GF_E_E_RH
JUAN CARLOS BARRIOS 21268800 TESORERIA
JOHATAN ARAGON 5233395 TEE-IJFEHIP.

CARLOS RAMIREL LES4T03Z EEREMCIA GEMERAL |
FAPELES COMERCIALES 24851700 COMPRAS
ACDSA GUATEMAKA 30002789 COMPRAS
AaLFREDO PALMA ITES1057 FCHAINAS
QKSEC 2321480 | RECURSES HURMANDE
BANCD FICO548 434 4B RARLA GRLALYVA
OMNSEC 33214800 RECUASOS HUMANDS
BANCD FEOO5A S4L7EL4T MARTENIMIENTD
BANCO FICOSA 34818972 RECURSOS
BANTRAX GPS 54132541 INVENTARIDS
VICENTD POLMTD 5710087 CONTARILICAD
BANCD FICDRA LE317001 RECURDS HUMANIOS
PROCIIEA 47166191 FEICOY 0350V |
LALURA HERNANDED 24851700 COMFRAS
ALFREDO PALAA 3755__!&!‘? MOINAS
ESiSA 2 3BBOG0G TESORERRA
CLALIDS SARMIENTO 6987336 ADELA IIMENET
LALURA HERNANDER 24B51700 COMFPRAS
ARMANDD GIRON LEI0ER00L RECURDSE HLMANDS
SERGIO MAIKESDM BOS R4V TTIR2S FIGUEL CARDOIMA
CLALDIA SARMIENTD 4059751 OANIELA SARMENTO
| MONICA MAZARIEGOS 13014418 GERENCIA GENERAL
ARRANDO GIRON 33109600 RECUREDSE HUMANCS
GIME% SR03995% GERENCIA GENERAL
JUAN CARLOS BARRIOS 24260800 GERENCIA GENERAL
DELEGACION DEL 1555 3I663010 MCMIMAS iy
CLARD 58366551 ANA FELICL
MINSSTERIC DE FINANEAS 237000 PRESUPLESTO

I} Elaboré y presenté el informe anual ge SECAI, en cumplimiento a lo establecido en
B el articulo 48 de la Ley de Acceso a la Infarmacién Pablica.
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m} Velé por el cumplimients de la Publicacién en el diario de Centroamérica el Archivo
General en cumplimients de ko que establece el Articulo 10 numeral 26 de fa Ley de
dcceso a la Informackdn Pablica.

nl Realicé otras actividades solicitadas por la Subgerente General relacionadas con mis
servicios prestados,
- Archive
- Escanee
- Reclbl oficios v circulares de los diferentes departamentos de ZOLIC, remitiendo
Infermacidn de caracter obligatorio segun fa lay de acceso a la Informacidn pablica,
Los cudles son los sigulentes:

= Dficios del Departamento de Ingenieria
OFICIO JEFE-ING.5TC. No.134-2026
CFICIO JEFE-ING.STC, No.135-2026

UHIFEE C i fith oe A
CIRCULAR DRH. 5TC. No. 041-2026
CIRCULAR DRH, 5TC. No, 042-2026
CIRCULAR DRH. 5TC, No. 043-2025
CIRCULAR DRH. 5TC, No. D44-2026
CIRCULAR DRH. 5TC. No. 046-2026
CIRCULAR DAH. 5TC. No. 047-2026
CIRCULAR DRH. 5TC. No. 048-2026
CIRCULAR DRH. 5TC. No. 043-2026
CIRCULAR DRH. 5TC. No. 050-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZoLic-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ’
PRESUPUESTARIO 028 ~
CONTRATO =
ADMINISTRATIVO No | SASGEanaN
E%gﬂ;usmm " Ana Lizheth Pelice Cervantos do Alonzo -

OBJETO DEL CONTRATO ' Sarvicios Técarcos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con carge al Renglon Presupuestario Coro
Vaintinueve (029) “Otras remuneraciones do porsamal !
femporal”™, Prestar Servicios Tecnicos Tomporafes enfa *
_ Subgerencia Gereral
PERICDO

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026 5

- Cumpli con los manuales, poiiticas, normas ¥ procedimientos establecides y
vigentes an la Institueidn.
Cumpli con lo reguiado en el Reglamamo inteérno de Trapajo, asi coma ia Lay de
Contrataciones y Adquisiciones ge Gualemala y su Roglamento, asi como las
Grculares y toda norma emitida por las autarstades ge 2OLIC

-~ Opard las Extensiones Teletdnicas de a Subgerencia General
Aend todes las Famadas entrantes de distintos deparamentos. usuanos ¥
Contratistas de ZOLIC v Mamadas de ofras in stlucionss as también se realizaron
llamadas a distinjos depanamentaos. personal de Ciudad Capital v a otras
mshtucones

= Apoyé en la organizacion del archivo fisico y digital de la Subgerencia
General, croando para o efecto los siguientes archivas:
¢ Gerencda General Santo Tomas -STC.
< Gerencia General Cigdad Capital -CC-

Subgerenci Genaral

Departamento Financierg

Seccion de Invantanas

Secoidn de Comgpras

Departamenta de Recursas Humargs

Seccion de Entermeria

Departamanto de Infarmatiea

Departaments de Prateccdan

Secoon de Segundad

Cepartaments oa tnganiaria

Seccion de Mantenimesnta

Departarnento de Mearcades

Seccin de Panficacion

Section de Contral de Operaconses

Umdad de Auditoria Intema

Unidad de Asesaria Juridica

w
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“  Unidad oo Accest ol Informacion Pubbca

= Apoytk a la Subgerente General con ol contrel de agenda, asl como on la
cogrdinacion y programacion de reuniones yio actividades 1 la cuales asistio.
Lieve o conirol de ia agenda programando ias actwdatas dianas y samanales, s
Programargn réusionas con jeles de departamentos confrabstas y uscanos de ZOLIC,
feuniones en Cludad Capnal y olras raunsonas y actividates donds fus imvitada

= Apoyt en la Recepcion de documentos INerncs y exlermos para conosimionta
ylo tramite de la Subgerente General de la forma siguiento;
- 5o recbdton olicos circulares. notas. requermienlos 0 coMpras oS cudies se
Irasladalon para congaimients de fa Subgerenca General

Se clasficaron o documenton y &4 Mchivacon conforme departaments o
SN

= Apoye en la Gestion de Documentacion requerida por Contraloria General de
Cuentas, diligenciando 01 requerimiento, siendo este ol slguionies:
«  Reguermignto DE-IN-O7-0045-2008- 1
« Ofico GG CC Mo 0244-2036 ongoo a Departamants oo Asssoria Juridca
- Ofico GG CC Na 02452026 aing:do al Dapariaments Francens

Cfico GG CC No 0348-2026 angoo al Deparlaments da Recursos Humanas

= [Recepcions B4 documentos internos, siendo kos siguientos:
* Oficio GG CC 02252026 remilido por Gerenca General

¥ Olicw GG CC 02262026 remdxdo por Goerencia Genéral

* Requisicion de Compra 683-4-2028 (Compra de Cenas) remibda por el
Departamanio de Fecursos Hprnanos

¥ Requmicion de Compra 683-0-2026 (Compra de Cenas) remitida por el
Departamanto de Recursos Humanos

v Hequisicien de Compra 600-2026 (Compra de Cenas) remitida por e
Departamanto da Pecursas Humanas

« Cificio PLANIFICACION BTC 034- 2028 remibigo por ta Seccion de Planificacan

¢ Oficio UDAI BTC 137-2028 remilido pot la Unidad de Auditoria Interna

# Oficio UDAI 5TC 140-2026 remitido par la Uridad de Auditaria Inlerna

«  Dficio GG CC 0a59-2026 remitido par Geranoa General

« Ofcio GG CC 0460-2026 remikds por Geranca General

« Oficio GG CC 0461.2026 remibdo por Gerencia Oeners!

¢ Oficio GG CC 04622026 remibidy por Gerencia Generai

< Ofcre GG CC 0463-2028 remitido par Getencia General

« Reporte de Transferencias 00542028 remebide pee o Departamenta Financiem

¥ Reporte de Transferencias 055 2026 remitido por ef Departamento Financiero

< Regusicon de Compra 484-2026 (Compra da Mouse) mmiida por la Seccion
de Compras

* Requisician de Compra 655-2028 (Compra da Sellos) remidida por & Beceion
de Compras

v Requsicisn de Compra 707-2026 (Compra de Marcador remitida por @
Seccion de Compras

¥ Circutar GG §TC y 5GG 5TC. Mo 011-2028 remibida por Gerencas Genersl
< Oficio AJ STC 242-2026 remido pot «f Depatamento e Asasaria Jurdsca

DER-GT- " BAC
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¥ Permso de Miguol Angel Garcia Garcia iDepartamonto oo Protecoon) remutic
par ¢l Departaments de Recursos Humanos para autonzaciGn

v Permiso de Ldia Hayded Beleta Espata (Seccion de Prosupuesto) remicdo
por el Departaments de Recursos Humanog para sutorizacion

¥ Circular DRH STC (M5-2028 remibido por & Deparaments de Recursos
Humanos

< Oficie MANTTO STC 014-2028 remitido pof la Secaan de Mantenimento

Oficio AUX CONTABILIDAD STC 010-2026 emifida por la Saccion da

Comabiidad

Cficis S CONTABLE 5TC 085-2026 remitdo por ka Saceien de Conlabibdad

Do GG STC 510-2026 remitce por Gerencia Genaeral

Oficra Ad STC 2652.2026 remitido por & Departarnents de Asesoria Juridica

Ofico DRW STC 572.2028 remilide por sl Depanaments de Recursos

Humanios

Oficio DRH S5TC $73-2026 remitdo por o Departamenio de Recurses

Hurmanos

v Ofcm ORH STC S7T4-2026 remitido por &l Departamento de Recursos

Humangs

Oficio GG STC 488-2026 remitido por Gerencia Genaral

Oficic GG STC 507-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG STC 515-2028 remitido por Gerencia General

Oficio GG STC 518-2026 remitido por Gerencia General

CUR 1466 remtida por la Secodn de Tescrena para autorizacion

CUR 1911 remitido por la Seceion de Tesorena para adtonzacian

CUR 1805 remdido por la Seccion de Tesarena para autonzacion

CUR 1830 remitiio por ia Seccion te Tesareria para aulonzacion

CUR 2252 remiticio por ia Seccion de Teagreria para auloriacdn

CUR 2251 remitido pet la Seccion de Tesareria PRTA aularigacan

CUR 2255 remubdo por la Seccwn de Teaoreria pata aulongaciin

CUR 2257 remitido por ia Seccitn de Tesareria prara aulonzacian

CUR 2285 remshda por la Saccisn de Tesareria para aufargacién

Requisicign da Compra 6112026 (Compra de Unidades de Poder) remitida por

&l Departamento de Proteccion

* Ragquisicin de Compra 8132026 (Compra de Inyector de Enargia) remitida
por &l Departamenta de Pratecosdn

¥ Roguisicitn de Compra 815-2026 (Compra dé Switch Adaptador) remtda por
ol Departamenta de Proteccidn

* Oficie AJ STC 265-2026 remitido por & Departamants e Asesaria Jutidica

¢ Ofco UIP-ZOLIC-STC 038-2026 remibdo por la Unidad de Atcess a la
Informacidn Pubica

« Ofcie DRH 5TC 581-20268 rermshdo por el Depatamanls de Recursos
Humangs

¥ Inlprmg Técmco JEFE-ING STC 017.2028 remido por af Departamento de

Ingen s

Dficsa AJ 5TC 267-2026 remitido por & Departamenta de Asesong Jurldea

Ofigro AJ STC 258.2028 remitida por el Departtamenio de Asesaria Juridica

Chicio AJ STC 269-2026 remibde por e Departarents de Asasaria Juridica

' Ohoo DRH STC 582.2028 remitids por el Departamente de Recursos

J Humanos

L %

4"

L O TR A L TR S T T R T T R A

i = a8 N

CER-GT-" 84C




'zho,Li C (4 [ e

=
e — e —— o —— —
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MEMNSUAL
RENGLON
PRESUPUESTARIO 028 /~
CONTRATO =i
: .
. EE ;EE&E%;HEEMMH | Ana Lizbath Pelico Cervantos do Alonzo -
OBJETO DEL CONTRATO Servicios Tecnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con carge al Rengion Presupuestario Corg
Viintinuave (029) “Otras remuneraciones de personal
temporal”. Prostar Servicios Técnicos Temporales enla
: | Subgerencia General
PERIODOD
_;QEB‘_EEFMDEENTE DEL 01 AL 31 DE JULID 2026 =

» Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos ¥
vigentes an la Institucicn
Cumpli con I regulade en ol Raglamento interng de Trabajo. asi como la Ley de
Contrataciones y Adquissciones de Gualermala y su Reglamento, asi como las
SIrCuiares y toda norma emitida por fas auloridades ge 204010

= Opeord las Extensiones Telefonicas de la Subgerencia Genaral
Atendi lodas las Famadas entrantes de distinfos depariamenios, usuarios y
contratstas de JOLIC y Bamadas de olras inshuciones. asi lambién s realizaron

lamadas a distnlos depanamentos. personal de Cludad Capttal v a olras
instfucgnes

- Apoye en la organizacion del archivo fisico y digital de la Subgerencia
Genoral, creando para el efecto los siguientes archivos:
¢ Garenca General Sanls Tomas -STC-

Gerencia General Ciudad Capital -CC-

Subferencra General

Depattamenta Fimancserg

Secoon de [nvenianas

Seccan de Compras

Departamants de Recursos Humanos

Seccidn de Entermgrnia

Departamanto de Infarmatca

Departamenty de Proteccdn

Seccn de Segurdad

Departaments de Ingenier-a

Secoon de Mantenirmento

Cepartarments da Mercadec

Seccdin de Pandicacion

Seccaon de Control de Operaciones

Umdad de Auddaria Intama

Unidad de Asesoria Juridica
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«  Unidad de Acceso a @ Infarmacsn Pubbca

Apoyé a la Subgereite General con al contral de agenda, asi coma on la
coordinacion y programacian de reuniones o actividades a la cuales asistia,
Lleve o control de f3 agenda programando las activdades danas y samandlos. se
ErOgramann rewmnonss con es de depariamenios, confratstas y usuanes de JOLIC,
reursiones en Ciedad Capial y ofras raunangs v adtividades donde fue invitada

Apoye on la Recepcion de documentos inferncs ¥ exiomos para conodimienta

ylo tramite de& la Subgerente General de la forma sigulenta:

= Sa recbeaton oficics cicularss nofas. reguermreniod de compras 08 cuales se
frasiadaren para corcdiments de la Subgerenca Ganerq!

54 cladficaran log documéntad y & aichivaren confarme departaméntd o
g} 1L iy

Apoye on la Gesbion de Documentacion requedda por Contraloria General de
Cuentas, diligenciando 01 requerimiento, slendo este o siguientes:
+  Requermeenic D5-IN-0T-0045-2026- 1

- Ofice GG CC Mo 0244-2028 dingdo af Departamanto de Assgoria Juridca

- e 3G CC Mo 0345 3028 dingeoo ol Depastamenta Financen

-« Ofion GG CC Mo 0248.Z028 dingedo al Departamento de Recursos Hemands

Recepciond Bd documentos intérnos, siende los sguiantos:
«  Oficio GG CC 0225-2026 remalico por Gerencia Ganeral

o Oficia GO QC 0236-2026 remilide por Garencid General

+ Requiscien de Compra 683-A-2026 (Compra de Cenas) remilida por al
Departamanio dé Recursos Humanos

¢« Requisicion de Compe 883-J-2026 (Compra de Cenas) remitida por el
Departaments de Recursos Humanos

* Requsickn de Compra §899-2026 {Compra de Cenas) remitida por el

Cepartaments de Rocursss Humanas

Oficio PLAMIFICACION STC 0342006 ramilige por i3 Seccion de Planificackan

Oficio UDAI STC 137-2026 remitido pos fa Unidad de Auddana Internn

Ofcio UDAI STC 140-2026 remitido par fa Unidad de Auditeria Inlerna

Oficag GG 0 0455-2026 remitido por Genencia Ganeral

Ofice GG CC 0480-2028 remitide por Garenga Gensral

Oficio GG CC 02461-2026 remabido par Gerencia Ganers!

Qficio GG CC 0462-2026 remitido por Gerencia General

Ofcio GG CC 04832026 remitdo par Garencia Gonegrai

Repore de Trangferancias 0054-2026 remibdo por &l Departamanto Finangiars

Repore do Transferencias Q0552025 remtedo pod ef Departamento Fisancerg

Reguisican de Compra 484-2026 (Compra de Maouse) remitada por ta Secoion

e Compras

* Requisicion de Compra 855-2026 (Compra de Setlus) remdtida por ta Seccion
de Compras

¥ Requisicion de Compra T707-20268 (Compra de Marcader) remiteia por la
Seccion de Compras

¥ Circular GG STC y SGG 8TC, No. 011-2028 remiido por Gerenca General

< Dficio &J STC 242-2026 ramifido por &l Departaments de Asésona Juridica
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¥ Peemmo de Miguel Angel Garcia Gareta (Departaments de Protecd:on) renibda
par & Departamento de Recursos Humanos para autonizacion

¥ Pemmiso de Luiia Haydee Beteta Espada (Seccan de Presupuesto) remibde
por 2 Departaments de Recursos Humanos para sutonzacion

¢ Circular DRH STC 045-2028 remitdo por el Departamente de Recursos
Humanos

« Oficio MANTTD STC 014-2026 rermibde por la Seccon de Manlenimenio

Oficio AUX CONTABILIDAD STC 010-2028 remihda por i@ Seccien de

Contabiidad

Oficss 5 CONTABLE STC 089-2026 remitdn par la Secoion de Contabdiaad

Ofiess GG STC 510-2026 rermitiio por Gerancia Ganeral

Oficia Ad STC 262- 2026 rematido poe of Departamento de Asesors Juridca

Dficy DRH STC 572-2028 remitlo por &l Departamento de Reclsos

Humianos

* Ohco DRH STC 573.2026 rermido por o Departamento d¢ Rocursos
Humanos

« Oficio DRH STC §74-2026 remitide por & Deparaments oe Rpcursos

Humanos

Officio GG S5TC 48%-2028 remitida por Gerencia General

Oficio GG STC S07-2026 remitdo por Gerencin General

Oficio GG STC 515-2028 remitefo por Gerencia General

Ohes GG STC 5168-2026 ramitdo por Gemencia Genaral

CUR 1468 remitido por la Seccon dé Tesareria para aulanzacian

CUR 1911 remddo por la Seccion de Tesorana para aulornzacion

CUR 1808 remticio por la Seccitn de Tescrerla pata autorzactn

CUR 1830 remitido por a Seccion de Tesoreria pata aulorgacson

CUR 2252 remitudo por la Seccion de Tesareria para aulanzacon

CUR 2253 remitido por la Seccitn de Tesarera para autorzacin

CUR 2255 remitwdo per ka Seccion ge Tesoreria para aulonzacion

CUR 2257 remiticdo por la Seccién de Tesarena para aulonizacidn

CUR 2285 remtids par la Seccion de Tesareria para autorizacion

Requiswidn ds Compea §11-2026 (Compra de Unidades de Pader) remifida por

&l Departarments o8 Proteccion

¢ Requisicién de Compra 81332026 (Compra de Inyector de Eperngia) remitida
por &l Dopartamento da Proteccidn

Y Requscion oe Cormpwa B15-2026 (Compra ga Swileh Adaplador) remitida por
&l Cepanamento de Proléccidn

< Oficio AJ STC 265-2026 remilido poi e Departamenta de Asesoria Jundica

¢ Obhoe UIP-ZOLIC-STC 038-2026 remaxcio por la Umdad de Acceso a la
informacion Publica

« Ofco DRH STC 581.2088 remibdo por ol Depardamenta de Recursos
Humanos

¥ informe Tecmico JEFENG STC 017.2026 rermvxdo por @ Departamento de

Inganena

Oicen AJ STC 267-2008 remutio por el Depariamenio de Asesaria Juridica

Oficeo A STC 268-2026 remitico por &l Departamenio de Asesaria Juridica

Oficsn Ad STC 265-2026 remiticha por &l Departameanio de Asesona Juridica

Oficio DRH STC 582.2026 remitide por el Depanamenic de Recursas

Humanas

%
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« Ofimo DRM STC 5832028 rermitido por e Departamento de Recursos

Humanos

Oficsp AJ STC 272-2026 remmutide por &l Depatamento de Asesorla Jundica

Oficio GG STC 530-2026 remitcdn por Gerencia General

Ofiein GG STC 531-2026 remitdo por Garencia General

Oficig OF STC 04092026 remitido por ef Departarmaniu Financiers

Oficio AJ ST 273-2026 remitdo por el Departaments da Asesaria Juridica

Oficio AJ STC 274-2026 rémitido por el Dapartamanio de Asesaria Juridica

Uficaa JEFE-ING 5TC 137-2028 remitido por e Depantamento de Ingeniena

Oficio GG CT 111-2026 remitido par Garencia Ceneral

Oficso JEFEING STC 136-2026 remitido por & Depastamenta de Ingeniena

Oficas JEFE-ING STC 136-2026 remitida por ¢ Departamonts de Ingeniéria

Chico GG STC 533-2028 remilida por Garenca Genergl

Oficxas PLANIFICACION STC 0B0-2026 remitide por la Secoon de Plantficacian

Requsicion de Compra 728-C-2026 (Curso para Monioses) rerbda por el

Departamenis de Recursot Hurmanos

Cificia A.) STC 279-2026 renvbido par el Depantamenio de Asesoria Juridics

Dfcsa OF STC 0509-2026 rermstido por ef Departamento Financeio

Oficea PLANIFICACION STC R85-2026 remilida por la Secodn de Blandficacién

Ohcic PLANIFICACION STC D87-2026 remitda por la Seccion de Plamificacién

Oficto PLANIFICACION STC 081-2028 remitido par ln Séctan de Plamficacion

para Vislo Busno

« Oficea PLANIFICACION STC 082-2026 remitido per la Seccwn de Planificacian
para Visto Busna

* Oficio PLANIFICACION STC 083-2026 rémihda por 1a Segcwin deé Planficacion
para Visho Bueno

¢ Ofic PLANIFICACION STC 084.2026 remilido por la Secewn de Planficacion
para Vislo Bueno

< Ohew PLANIFICACKIN STC 086-2026 remibido por fa Seccwon de Planificacian
para Vslo Bueno

¢  Oficiy PLANIFICACION STC 0882026 remibdo por la Seccsin de Planificacion
para Vislo Bueno

< DOficio PLANIFICACION STC 089-2026 remibido por ia Seccion de Planificacian
para Vislo Buena

¢ Ofitsy PLANIFICACION STC 090-2026 remsbds por la Ssecion de Plasificacin
para Visla Buena

* PFermuso de Kara Fabola Linafas Peres (Secoion de Planficacion) remidn pot
la Secoidn de Plamficacion para autoreacion

¢ Oficio SC STC 178-2028 remido par la Secoen de Conlral ge Operaciones

¢ Requisicion de Compra BAME-2028 (Serncn Talelgmeo) remtida por el
Departamento Financero

¥ Requisicion e Compra G83-C-2026 (Sericio Telelornicol remiida par el
Departamenic Financmmo

* Bolicitud de Pago DF STC 0044-2026 (Cancelacson Planifa ISR) remetida por of

Departamenta Financiero

Sokcitud de Page DF STC 0045-2026 (Cancetacson Plamia ISR} remitida por o

Do partamanio Financierg

Cuwcular DRH STC 048-2028 remitida por el Departaments de Recursos

Humanos

Oficio SEC ENF STC (472028 rermiia por la Seccwn de Enfermena

o ginsl-" GAC [T
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* Informe Tecnico ING-AMB.STC 11.2026 remibds por o Depatamenio de
Ingenmna
< Ohcwe SC STC 178-2028 remitide por la Seccidn de Contiol ge Operacionos
¥ Oficie GG STC 546-2026 rematido por Gerencia General
¥ Acuerdo GG 5TC 010-2026 remitids por Gerencia Deneral
-

Oficio AJ 5TC 287-2026 remitsdo por of Departamento de Asesoria Juridica

- Recepcionsé 01 documentos externos, siendo los siguientes:
< Salcitud Sin Numero de Relerencia temitida por & Consse Municipal de
Cesarralo

+ Apoye en la redaccion de 3§ oficios dirigidos a los difetentes Departamentos.
Unidades y Secciones, siendo estos los siguientes:
* 5006 5TC 264-2026 dngedo a la Seccion de Control de Operciones
* 360G STC 265 2028 dngdo a la Secoian de Contral de Cperacsnes
< SGG 8TC 268-2026 drigido al Cepartamento de Recurses Humanas
B0 70 267-2026 dingdo &l Departamento de ngarse:ia
S0 STC 258-2026 dingedo al Asesor de Gergncia Ganeral
SCG STC 270-2026 dingido al Departamento de Ingenieria
SGG STC 271-2026 dingido a fa Seccion de Invantanos
SGG STC 272-2026 dirgido a Gerencia General
SGG STC 273-2036 dingido al Depanameanto de Recurses Hemanos
SGG STC 274-2028 dingida a Gerancia General
SGG 5TC 275-2026 dngido a la Comsicn Plan Présupuesta
SGG STC 276-2026 dngida al Cepanamento de Asesotia Jurdica
SGG 5TC 280-2026 dingida al Departamanto Financiare
SGG 5TC 2812026 dingido al Asessr de Gerancia Genaral
SG6 STC 282-2028 dingrdo a la Somisan Plan Presupuests
SGG 5TC 283-2026 dingudo & Departamanio de Asesaria Juridica
SGG 5TC 264-2026 yingido al Depanamento de Recytses Humanos
SGG 5TC 286-2026 dinguo al Depaftaments de Asesona Juridica
5GG 5TC 287-2026 diigudo a Pilolos
800G ETC 2808-2026 dinge al Departamento de Recuigas Humanos
SGG STC 289-2028 dingiso a la Seccion de Inventanos
8G6 5TC 200-2026 dingido a Gerancla Genaral
SGG 5TC 201-2026 angido al Departamento de Marcaden
SGG STC 202-2020 dingwo a 'a Unidad de Aoceso o 1 Infgemacien Pulisca
SGG STC 203-2028 dingido a s Undad de Accesa a la Informacian Poblica
SGG STC 204-2026 dingmo a la Unidad de Acceso a la Infermacion Publica
SGG STC 205.2026 dingido al Depantaments Financsn
SGG STC 296-2026 dingido a Gerencia Generat
SLG STC 297-2025 dingida a la Cemision Plan Presupuasia
SGG STC 208-2026 dingide & la Cormman Calificadora
SGG STC 299-2028 dingdo al Asesor de Gerencia Genaral
SGG STC 300-2025 dingido al Asesor de Geslion Ambantal
SGG 5TC 301-2026 dngido a la Unicad de Auddoria Interna
SGG 5TC 303-2028 dingido al Departamento ci Asesoria Juridica
SGG STC 304-2025 drigido al Depanamenta de Asasaria Juridies

LS
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* S5GG STC 305-2026 dingido al Cepartamento de Recursos Humanos

* Apoyé an la redaccion de — Oficios y Circularos dirigides a Entidades Publicas

¥ Privadas, siendo estos los siguiantes:
* Oficio 5GG STC 2692026 dirigido a la Comsion Portuaria Nacional

Lieve registro de los corrslatives de la correspondencia gestionada por la
Subgerencia General, gonerando para el efecto 06 registros, de la forma
siguiante:

¥ 500 STC 114-2026 dngudo a Oficinas Ciudad C optal

¥ 8GG STC 1152026 dingedo a Ofcinas Ciudad Capdal

¥ SGG 8TC 116-2026 guigedo a Oficinas Ciudad Capital

* SGG STC 117.2026 dwigido a Oficinas Cudad Capital

* 5GG STC 118-2026 dingklo a Oficinas Ciudad Capital

* SGGSTC 119-2026 dingdo a Oficinas Ciudad Capdtal

Apoye en la Recepcion y Distribucién de los Paguotes de Correspondencia
recibidos de las Oficinas de Ciudad Capital. de la forma siguients:

Recapciond 120 Paguetes de Correspondencia, siendo sstos los siguienies:

¥ Ofico de Correspandencia GG CC 109-2026 remitido por Oficinas de Cludad
Capaal

v Dfico de Correspondencia GG CC 110-20268 remibdo por Oficinas dé Ciudad
Capntat

< Ofcwo de Corespondencia GO CC 111-2028 remtdo por Oficinas de Cludad
Capaal

¥ Ofcio de Correspondencia GG GO 112-2026 remebido por Olionas de Ciudad
Capital

< Oficio de Correspondancia GO CC 113-2028 remibde por Ofcinas de Cwdad
Caprtai

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 114-2028 rermibido por Oficnas de Ciudad
Capital

* Oficic de Comespondencia GG CC 115-2025 remiiclo por Ofcinas de Cadad
Capitat

¥ Oficia de Correspondencia GG CC 118-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

* Oficio de Correspondenca QG CC 117-2026 remido por Oficiras de Cudad
Capstal

¥ Oficio de Corespondenca GG CC 118-2028 remitide por Oficnas de Cludad
Capital

¥ Ohoo de Corresgondencia GG CC 119-7026 remitde por Dficings de Ciudad
Capital

Distribui 170 Paguates de Correspondencia entre los Departamentos. Unidades
¥ Secciones siguientes:

Gesencia Genpral STC

Subgerenca General STC

Departamenic ge Recursos Humanags 3TC

Departamento de Mercades STC

Departaments Financiers STC

w
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Departamento de informatica STC
Departamento de Ingoriaria STC
Uridad de Asesona Juridea STC
IJnittad de Auditera Interra STC
Socostn oo Compras STC
Seccian de Presupuests STC
Seccn de Almacen STC

Seccion ge Tesoreria STC
Seccion de invertanos STC
S2codn de Créditos y Cobranzas STC
Secodn de Enfarmaria STC

L A L T O TR T ST ¢

= Apoye en ia gestion de Requisiciones de Compra y Soliciludes de Pago
Competentes a la Subgerencia General, do la forma sigulgate:

« Elabore 23 Requisiciones de Compra, siendo ostas (as sigulentos:
« T10-2026 (Compra de Almusreas)
T15- 2026 (Compra de Honras Fanebres)
716-2026 (Compra de Honras Funcbres)
719-2026 (Servicia de Sondo y Animacidn;
7212026 (Compra de Almusrzos)
T24-2026 (Sarvcio de Transpaorte)
725-2028 (Compra d8 Almyerzos)
726- 2026 (Compra de Almuarzos)
T26-C-2026 (Servicio da Almentacian)
726-E-2026 (Compra de Cupcakes:
728.2028 (Parquen Microbus)
728-B-2026 (Servicso de Almentacion)
T28-0-2026 (Servion de Mabihana)
7342026 (Compra de Almuerzos)
7352026 (Compra de Almusrzosi
T38-A-2026 (Compra de Bowlo)
T42-2026 i Servicio de Encomenda)
TE&3-2028 (Servicio de Cabhs)
T44.2028 (Compra de Gas Propana)
T45-2026 (Compra de Allmantes Casa de Visias)
745 -H- 2026 (Servicio de Almentacian)
T45-1-2026 (Servicso de Cable
745-J- 2028 iCompra de Holeto)

L T
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- Elaboré 10 Sohcitudoes de Pago, sionde ostas las sigulentes:
< SGG STC 091-2026 (Pago Dietas Memibro de Junta Diectva)

* SGG STC 092-2026 (Page Dietas Miambrg de Junta Dwectival
SGG STC 083-2026 (Pago Dietas Miembira de Junta Directva)
966 STC 084.2006 (Pago Dietas Miembro de Junta Directva)
8GG 5TC 095-2026 (Pago Dietas Miembra de Junta Direcliva)
SGG 8TC 096-202¢ (Page Dietas Miembra de Junta Directiva)
SG0 STC 097-2026 (Pago Dietas Miembra de Junta Directiva)
S0GG STC 095-2026 (Pago Dietas Miembra de Junta Directiva)
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* SGOG STC 099-2026 (Pagn Gastos de Representacion Frosgente Junia
Cirecirval

* BGG STC '00-20268 (Page Gastes de Representacion Presidente  Junta
Directaa)

¥ SGG STC 1012026 Pagoe Gastos da Repmesentacion Presidente Junta
Directva)

= Apoyé en 16T Diligencias Documentales internas gestignadas ontre los
diferentes Departamentos dirigidos a Subgerencla General y Viceversa, de la
forma sigulenta:

= Apoye gestionando ante L Goroncia General 07 diligencias documsntalos,
tlendo eslas las sigulentos;
< Oficio SGG STC 268-2026 para los efectos comespandientes

Oficso SGG STC 272-2026 para los efectas corespondentes

Oficio SGG STC 2T4-2026 para los efectos comespondantes

Oficio SGG STC 281-2026 para los efectos comespondentes

Oficio SGG STC 290-2026 para kos efectos comespondientss

Oficio SGG STC 296-2026 para los efecios correspondientes

Oficier SGG STC 299-2028 para los efectos corespondienies

T TR WA W T Y

= Apoys geslionanda ante ol Departamento de Recursos Humanos 13 diligencias

Slendo estas las siguientos:

< Ofide GG CC No 0245-2028 dingao al Departamentc di Racwrsos Humanos
para tos aféctos cormespondienies

* Requssicitn de Compra 083.A-2026 (Compra de Conas) pars los slocios
COofresponduintes

¥ Requmicion d¢ Compra 683-0.2008 (Compra oe Cenas) para los eleclos
correspondienias

* Requision de Compra 695-2028 (Compra de Cenas) pars los alectas
comespondienies

¥ Parmiso de Migual Angel Garcia Garcia (Degartamenta de Proteccion) para s
eleclos carmespondienias

¥ Permiso e Lida Haydeé Betela Espafia (Seccion de Presupuesto) para s
efecios comespondienies

¥ Requsdn de Compra T28-C-2078 (Curso para Monilores) para 08 efeclos
COMs pendrentes

LS

Permso de Karda Fabiola Linares Perez (Seccidn da Plandficacion) para ios alecies
COIrresgandientes

Oficio 566 STC 266-2028 parn los alectos comestondientes

Oficig SGG STC 271-2026 para 04 aleclos conespondieman

Ofieio SGG STC 2B5-2026 para k8 afecios correspandenies

Oficio SGG STC 305-2026 para ios efecios correspondentss

Nombramente a Comisan SGG STC 0552026 Jose Rodolfo Sandoval Pmeda
para 0% eleckss cotrospondientos

L T . S

» Apoye gestionando ante e Departamento Financiere 20 diligencias
documentales, siendo ostas las siguianios

* Oficie GG CC Mo 02452025 dngdo al Departamente Financiero para los
elaclos camespondwentes
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* Repone de Translerencias 0054-2026 para los electos comespondmntes

* Reporte de Transterencias 0055-2025 para los elecios colraspandentes.

* Requisicon de Compra 883.B.2026 [Servcio Telaténico) para los efecios
carmespondentas

¥ Requisicion de Compra 883.C-2028 (Servicia Telafarico) para los electos
cormespondenissy

* Sohcitud de FPago DF STC (044.2026 (Canceiacan Planila ISR) para los
eleclos cormespondianies

v Sobtitud de Pago DF STC 0045-2028 (Cancetacsr Plamita ISR) para los
elecios corraspandipnias

¥ Oficip SGG ETC 280-2026 para los efectos coarrespondiantas

« Oficio 3GG STC 2052026 para 0% #fecios cormespontianiss

* Sohctud de Pago SGG STC 091-2026 (Pago Dietas Miembio de Jumta
Derected) para framie de pago

* Sokcitud de Pago S5GG STC 092.2026 (Pago Oietas Membro de Junta
Curectiva) para tramite de pago

* Solcitud de Pago SGG STC 083-2026 (Pago Dmlas Miembro de Junla
Durectiva) para trarmile de pago

v Sohcitud de Page 566G STC 084-2026 (Pago Dwetas Miembro de Junta
Durectiva) para tramite de pago

¥ Sohcitud de Pagn SGG STC 085.2026 (Pago Oietas Miembra de Junta
Directva) para tramde de pago

 Solictud de Page 3GG 5TC 096-2036 (Pago Dmtas Membro de Junta
Cirectiva) para tramile de pago

« Solicild de Pago 3GG STC 097-2026 (Poago Dhelas Membro de Junia
Directiva) para tramilé de pago

< Sobotud de Page 506 STC 088-2026 (Pago Dwias Membro de Junta
Directal para tramite de pago

¢ Solicted de Pago S5GG STC 089-2026 (Pago Gastos de Representackn
Prasidente Junta Direcliva) para framile de pago

« Gokcitud de Pago 5GG 5TC 100-2020 (Pago Gastos de Representacion
Presidenie Junta Directval para tramile de pago

¥ Sobctud de Pago 360G STC 101.2026 Pags Gastos de Representacidn
Presidente Junta Difecivaj para oamide de pago

Apoyé gestionando ante ol Deépartamenis de Ingenieria 03 diligencias
documentalos, siendo ostas a8 siguentes

* Ofico S0G STC 267-2026 para los efecios correspand wenbes
¢ Oficg SGG STC 270-2026 para los efectos coraspond enbes
¢ Ohese SGG STE 300-2026 para los electos cormespondatnics

Apoyé gestionando ante of Dopartamento do Morcadea 02 diligencia
documental, slendo esta |a siguiente:

v Cico 556G 5TC 291- 2028 para los efecios correspondienies

« MNombramienio a Comsdn 850G STC 038-2026 Henry David Chavaz Sun para
s aleclos comespandenies
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= Apoye gestionando anfe el Depantamento de  Informatica 01 diligencia
documantal, siendo esta la siguiente:

¢ Nombramento a Comision SGG STC 0BE.2026 Pedro Luis Banllas Paima para
s afectos correspondenies

e e S——

=~ Apoyé gestionando ante el Departamento de Proteccion 0§ diligencias

documentales, siendo eslas las siguisnles:

* Requiticion g Compra G11-2026 (Compra de Unidages de Foder) para los
elactas correspondientes

¥ Requsicion de Compra 513-2026 (Compra de Inyector de Enargia) para los
elecios correspondiontes

¥ Rpquisian de Compra 815-2026 iCompra de Swich Adaptador) pata los
efacios correspondiantes

* MNombramento o Commion SGG STC 083-2026 Fduardo Vargas Cordan para
los electios corespondisntos

¥ Nombramiento a Comision SGG 510 0852028 Guillermg Adolfo Cillerreg
Garcia para kos efecios cofraspondignias

= Apoye gestionando ante la Unidad de Auditoria Interna 01 diligencia documantal,
siendo esta la siguiente:
< Oheo SGG STC 301-2026 para los efectos correspondiantes

~ Apoye gestionande ante 1a Unidad de Acceso a la Informacian Publica 03
diligencias documentales, siendo astas las siguientos;
¢ Oficia SGG STC 202-2026 para los elecios coffespindienies
v Ofico SGG §TC 293-2026 para los efectos corespondientes
v Dficie SGG STC 294-2026 para ks electos comespondianies

= Apoye gestionando ante la Unidad de Asesoria Jundica 07 diligencias
documentales, slendo estas las sigulentes:
* Oficio GG CC No 0244-2026 girigioo ai Decattamentn de Asescria Juridics para
lcs etectos cormespondientes
Ofiao SGG STC 275-2026 para los slectos comespondientss
Oficio SGG 8TC 283-2026 para los efeclos commessondientss
Oficio SGG STC 286-2026 para los efecios comespondientos
Oficia SGG STC 303-2026 para los afectos correspondientes
Oficio SGG STC 304-2026 para los efeclos correspondientas
Nombramiento 8 Comsan SGG STC 001-2026 Maria Marnibe! Armibga Guarra
para los efectos conespandsanies

L A R

= Apoyo gestionando ante la Seccidn de Tesorena 08 diligoncias documentales.
stondo eslas las siguientos.
* CUR 1486 para los efeclos cormespondantes

© CUR 1811 para los efectas covrespandientes

CUR 1505 para s efectos comespondentes

CUR 1930 paa ios efecios cormespondentas

CUR 2252 para los efecios cormespondentes
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CUR 2253 para los efectos correspondientes
CUR 2255 para los efeclos correspondientes
CUR 2257 para los efectos cormespandientes
CUR 2285 para los efoctos correspandiontes

= Apoyé gestionando ante la Seccion de Presupuesto 23 diligencias
documentales. siendo estas las siguientes:
<

v

Reéquiicion de Commpra 710-2026 (Compra de Aimuerzos) para aulonzacian
Requisicion de Compra 715-20268 (Compra de Honras Funebres] para
Aulargacuin

Hequisiaon de Compra 718-2026 (Compra de Honras Funebrés) para
aulorizacion

Requisiciin de Compra 7180-2028 (Servicio de Somdo y Animacien) pasa
aulonzracsn

Requssicién de Compra T21-2026 (Campra de Almyuerzas) para autorizacion
Requisscidn de Compra 724-2026 (Sewicia de Transporte) para autorizacsn
Requisscion de Compra T25-2026 (Compra de Almuerzos) para autonzacan
Requission de Compra T28-2026 (Compra de Almuarzns para aulorizacon

Requisicion de Compra 726-C-2026 (Servcio de  Almentacién) para
Sularizacion

Requsicion de Compra 726-E-2028 (Compra de Cupcakes| para sulenzacion
Requmision de Compra T28-2028 (Parquea M Ksrab s ) para aulonzaceon

Requeicion de Compra 728B-2026 (Servcn de  Almentacion) para
TP T

Requissicion de Compra 728-0-2026 (Servico de Molsbara) para autorzacian
Hequminien de Compra 734-2026 (Compra de Almuerzos) para aulonzacion
Requisician de Compra 735-2026 (Compra de Almuerzos) para autorizacian
Requiscian de Compra 738-4.2026 {Compra de Boleto) para autorizacion
Raquisicion de Compra 742-2028 (Bervcs de Encomiandal para aulonzacion
Requisicin de Compra T43-2026 (Servicio de Cable) para aularnzacin
Requscion de Compra 744-2026 (Compra de Gas Progana) para autcrizacion

Requaicion de Compra T45-2026 (Compra de Almenios Casa ge Vieitas) para
AUTONZRCIGN

Requisscion e Compra 745-H-2028 (Servico  de  Almentacon) paa
aulonzacin

Requiscion de Compra 745-1-2026 (Servco de Cable) para aulcfizacsan
Requisicien de Compra 785-J. 2026 (Compra de Balelo) para aulorgacion

= Apoye gestionando anle la Seccion de Centro de Costo 23 dillgencias
documentales, slendo estas las siguientos:
¥ Requisicion Requisicion de Compra T10-2026 (Compra de Almuorzos) para

dufonzacign

e
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¥ Regquisicon de Compra 7152026 (Compra ¢e Honias Funebres) para
ANOEZACHN

¢ Requisscion do Compra 716-2028 (Compra de Honras Funebres) para
autonizacion

v Regusicon de Compra 719-2026 (Servico de Somdo y Ansmacion) para
autonzacian

¢ Regusican de Compra T21-2026 (Compra de Almuerzos) para autanzacion
« Requisicion de Compra 724-2026 {Senvicio de Transporta) para autorizacn
* Requisicion de Compea 725-2026 (Compra de Almuerzos) para autonzaceon
« Requisicion de Compra T26-2026 (Compra de Almueizos) para aulondacan

¢ Regquscin de Compra 726-C-2026 (Servoo de Almentacin) para
autoraacion

Requeacion de Compra T26-E-2025 (Compra de Gupcases] para autonzacon
¢ Requsicion de Compra 728-2026 (Pargueo Microbus) para aulonzackan

¢ Hequmcitn de Compra T28-8.2028 (Servwcio de Alimentacwon) para
aulohzacsn

+ Requsicion de Compra 728-D-2026 (Servicio de Motianae) para aulonzacion
¥ Requscion de Compora TH-2036 (Compea de Almuerzos) para autonzacon

* Reguisicion de Compra 715-2026 (Compra de Almyarzos| pata aulonzacion

v  Reguiscan da Compra 7 38-A-2026 (Compra de Baleto) para autanzacion

¢ Reguscion de Compra T42-2026 (Sericia de Encomendal para autonzacson
¢ Regusscion de Compra T43-2026 (Sericio de Cable) para aularzacan

¢ Requsicion de Compra T44-2026 (Compra de Gas Propana) para putonzacan

« Raguiggion de Compra T45-2026 (Compra de Alimentos Casa da Visitas) para
putonzaghn

< Requisicion de Compra 745.H.2026 (Servicio de Alimantacianl  para
autorzacion

¢ Reoousicion de Comara T45:0-2028 (Senncio de Cable) para aulorzackn
« Requisicion de Compra T45-J- 2026 (Compra de Boletol para sulonzacion

Apoyé gestionando ante la Seccion de Compras 28 diligencias decumentales,

siegndo esian a8 mguienies.

¥ Requsicor de Compra 484-2026 (Compra de Mouse) para los electos
cofrespondentss

¥ Hequisicion ce Compra 6352020 (Compra de Seflos) para los efectos
comespondantes

+ Reguscdn de Compra 707-2026 (Compia de Marcados) para los efectos

cormespondenies

Requisicitn de Campra de Almuerzos pars asignacion da carmeiatveg

Requisicion de Campea de Honras Funebres para asignasion de cormelativo

Requiscion de Compra de Honras Funebres para asignacan de cormelabive
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¥ HRequisicion de Compra de Servicio de Sonido ¢ Animacion para asignacon de
comalatvg
Requisicion de Compra de Almuerzos par asigracon de comelatyo

¥ Requisicion de Compra de Servicio de Transporte para asignacién de
cormalativo

¢ Requisicion de Compra oe Almuerzos para asgnacon de correlatve

“ Requisicion de Compra Compra de Almusrzos para asgnacon de comelatve

* Requsicin de Compra de Serviun ge Almentacien para asigracion de
cof relatie

¥ Requisicion de Compra Cupcakeas para asignacion de camelativo

< Requisicion de Compra de Pamqueo Microbus pata asgnacion de correlative

¢ Requisicon de Compra de Servicio de Almemnacion para asgnacion de
corratabve

< Requisickn de Compra de Servicio de Mobifiano para asignacion de

conrelative

Requisicion de Compra de Almuerzos para asignacydn de comelative

Regquisician de Compra de Almuerzos para asignacan de comelative

Regusicion de Compra de Bolelo para asignacian de correlatvag

Requisicion de Compra de Serucio deé Encomends para asgnacdn de

comelativo

Reguisicien se Compra de Servicio de Cabke para asignacion de comelativo

Requisicion o& Compra de Gas Propano para asgnacion de cameiatyo

v Reguswcitn de Compra de Almenios Casa ge \Visitas para asgynacion de
correlatng

< Requisien de Compra de Servco de Allmentacion para asgnacon de
correlatvo

< Requsicion de Compra de Servicio de Cable para asgracion da correlativo

¢ Requsston de Compra do Bolato para asignassin de cormelatve

g & W 4%
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= Apoyé gestionando ante la Seccion de Inventarios 01 diligencia documental,
siendo osta la sigulente:

< Ofcio SGG STC 271-2026 para los efectos correspondinntes

= Apoye gestionando ante la Seccion de Planificacien 08 dillgencias
documentales, siendo estas las siguientas:

Oficio PLANIFICACION STC 0B3-2028 para los afeclas corespandientes

Oficio PLANIFICACION STC 0B2.2026 para los eleclos correspandientes

Qhcio PLANIFICACION STC 083- 2026 para tos electos correspondlentes

Oficio PLANIFICACION STC 084.2028 para los efecios correspondientes

Oficio PLANIFICACION STC Q88.para los afectos corraspondmntes

Oficio PLANIFICACION STC Q88.2026 para los efeclos correspandientes

Oficio PLANIFICACION STC OBS.2028 para s alectos carmespondienies

Oficio PLANIFICACION STC 080-2028 para los p'oclos cofmospondiantes

R A

% Apoye gestionando ante la Comisidon Plan Presupusstic 03 diligencias
} documentales, siendo estas las sigulentes:
« Oficio SGG §TC 2752026 para los afectos cormespondisntes
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Oficin SG6G STC 282-2026 para los efectas cofrespandienies
Oficio SGG STC 207-2026 para los efectos correspondientes

= Apoyé gestionando ante la Seccion de Control da Operaciones 05 diligencias
documentales, siendo estas 1as siguientes:

L

Oficio GG STC 264-2026 para los efecios carmegnondien|es

Uficaa 5GG STC 265-2026 para los afectas caregpondianies

Nombramienio a Comision SGG STC 080-2026 Jhonnathan Chryshan Hesman
Bentez para os efectos cormespandientes

Nombramiento a Comsicn GG STC 093-2028 Jhansathan Chrystian Haimen
Bendez para los efectos comreéspondientos

Nombramients a Comesitn SGG STC 084.2028 Bryan Damel Garniz Merivir
para los efectos correspondentes

- Apoye gestionando anle la Comision Calificadora 01 diligoncias documantalos,
siendo estas las sigulentes:

Oficio 8GG STC 298-2026 para los efecios correspondienties

~ Apoyt gestionando ante 13 Seccién de Seguridad 01 diligencia decumaental,
siendo estas las siguientes:

¥

Oficio SGG STC 485-2025 para los efeclos carrespondientes

= Apoye gestionando ante o Auxiliar de Subgerencia Genersl 08 diligencias
documentales, siondo patas las siguientes:

&

Membramento a Comsign SGG STC 081-2020 Enca Alexander Vakier
Melandez para ws efectos corespondienies

Nombrarvento 8 Comusion 5GG 5TC 084-2026 Perta Joheny Lucas Lopes
para ios efectos comespondignios

Nombramente a Comision SGG STC 087-2026 Manuel Cucul Yat para los
gfectos correspondisntes

Nombamente a Comesion SGC 5TC 088-2028 Enck Alexander Valdar
Melange? para ios afectos cofraspandienies

Nombramienio a Comision SGG STC 080-2026 Karla Gisala Orellana Perdomo
para los electos comespondenies

Nombrameento 3 Comstn SGG STC 082-2028 Enck Alexander Vakisz
Melender para los efectos correspondientes

- Alendl Requerimientos de Jefes de distintos Departamaontos de ZOLIC en
seguimlento a procesos relacionados con Subgerencia Genaral.
Se apoyd a los jefes de Departamentos de Z0LIC atendiends mquatmentos para
mejorar ¢l ambanie laboral

= Apoyeé en la Gestion de Documentacidn requerida por la Unidad de Auditaria
Intarna a la Subgerencia General.
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Se alendieron tocos los requenmienios electuados por la Unidad de Auditoria
Intema. en relacon con las recomendaciones y defcncias de las auditorias
realizadas notihcadas a traves de CAl

- Apoyé en la coordinacion de diligencias de mensajeria solicitado por los
diterentes Deparlamentos. Unidades y Seccionas.
Se apoyo en e envio de paguetes de mensajera para la Cwdad Capidal a los
diferantes Departamentos. Unidades y Seccionas

» Realicé olras actividades solicitadas por el Subgerente General. ylo
auloridades superiores, relaclonadas con los servicios prestades; siendo
estas las siguientos:

+ Elaboré 15 Nombramientos de Comisién, siendo oslos |os siguienles.
¢ SGG STC 000-2026 Jhennathan Chrystan Haiman Banites

8GG STC 081-2026 Enck Alesandar Valder Melendes?
SGG STC 083-2026 Eduardo Vargas Cordan

SGG 5TC 084-2026 Ferta Joheny Lucas Lapez

850G STC 085-2028 Jose Rodollo Sandoval Pnada
SGG STC 0862026 Pedra Lus Banlias Palma

SGG 5TC 087-2028 Manuel Cucul Yat

SGG STC 088-2026 Henry David Chavar Sun

SEG STC 086-2026 Ence Apxander Valdez Malendez
SGG STC 090-2026 Karla Gaela Oradana Pardomo
SGG STC 091-2026 Mana Maribel Arraga Guerra

SG0 STC 0922026 Ence Alexander Valdez Melpnger
SG06 5TC 083-2026 Jhonnathan Chrystan Hermen Banitez

S5G0G STC 054-2026 Bryan Dansst Gomez Mengwar
S6G0 STC 09520268 Guilkerma Adotfo Ciutierroz Garcla

R T T R TR N TR T T

< E.L-hm:a 13 Hotas de Envio, siendo eslas las siguiontos:

5GG STC 043-2025 dingioa a Assienle de Gerencia General CL
SGG STC 044-2025 dinga a Gerenca General 0O

SGG STC 045-2025 dingda a Recepcion CC

8G5 STC (45-2025 dingsda a Auxiliar ge Jurta Chrectva

SGG STC 047-2025 dingida a Asistente de Gerenca General CC
SGG STC 048-2025 dingida a Asasoria Jundica CC

SGG STC 040-2025 dngida a Asesora Juridica CC

SGG STC 050-2025 dngida a Asesora Juridica CC

GGG STC 051-2025 dniged & Auailar de Junta Chfectiva

SGG STC 052-2025 duigeda a Auxiliar da Junta Directiva

SGG0 STC 0532025 dingida a Hecepoan CC

SGG STC 0584-2025 dingida a Gerencia General CC

SGG STC 055.-2025 ditigida a Asistente de Gerencia General CC

L TRSL T T T TR T L S T T

< Elaboré 11 Notas de Conformidad. siendo eslas las siguienies:
¢ SGG STC 027-2026 (Servicio de Mantenimienio)

SGG STC 028-2026 {Servicio de Sonigo y Animacan)

SGG STC 029-2026 (Servicio de Encamienda)

SGG STC 028-A-2028 ( Senvicio de Cabla)

SGG STC 030-2028 (Servicsn Cambio de Neumahcos |

"
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SGG STC 031-2026 (Servica de Transparte)

SGG STC 032-2026 (Servicko de Transporie)

SGG 5TC 033-2026 (Servico de Transporte)

SGG STC 034-2028 (Servico de Mantermento y Reparacion)
SG54G STC 0315-2026 (Servco de Mantenimentoc y Reparacion)
SGG STC 036-2026 (Servwwo de Sonido y Amimacian)

L L

<+ Elaboré 08 Oficios de Soliciud de Servicio de Vehiculos, siendo estos los
siguionios;
 SGGSTC 010-20258

SGG STC 011-2026

SGG STC 0N-A-2026

SGGSTC 012-2026

SGG STC 013-2024

LR R W

& Erml Correos Electraonicos a los Ejecutivos siguiontas.
Lic Ricardo isamol Segura Amado - Garente Gereral

+ Licda Kara del Carman Vilalta Franca — Subgerante enaral

v ing José Rogollo Sandoval Preda - Jefe de! Departarmento de Recursos
Humangs
Lo Crisfian Anlonse Pmeda Barmelra - Audidor Intems
Arq Candgy Lycrecia Tolindres Cordan - Jele del Dapartamanta de Ingeniera
Licda Abzia Olva Lemus Fiores - Jefe del Departaments do Profeccsdn
Kenid Dalia Guerra Romirez - Encargada de Cornpras
Mabyn Baliaton - Encargado de Montorea

CT T R

< Envie Correos Electronicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes.
Clauda Rodnguez 3¢ la Rwa - Asstente Gerencia Genaral CL

Peddos - Pard asgnacon de Correlativas en Requisicones de Compra
Merin Yesserna Guarra Juaraz - Asistarte de Gerenta Genesal STC
Dudes Maria Mavarrg - Secretana do la Urwaad de Asesorna Juridica
Lega Ingnd Levera Rameez Carrilla - Asagora Junaica

Leda Maria Mancel Amaga Guerta - Asesorad Jundica

Lic Enck Estuards Marnes! ilescas - dsenar Jurldcs

Karia Grijalva — Auxifigr de Compras

_ HEEL T PR T . T

Subgerente General, 120 Contratos de Prestacién de
y do Preswclon de Servicios Profesionales

Licda. Karla 4 lcamun Villalta F}?
Subgergnte Gengral :
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029 i
PRESUPUESTARID! |
CONTRATO I I
ADMINISTRATIVO No. | SP-ORR-20208 |
NOMBRE DEL PRESTADOR | = - '
| DE sERVICIOS: | MANUEL CUCUL YAT

| OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos, Temporaies, Sin Relacion de ,
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario |
cero veintinuave (029) "otras remuneraciones de
personal ternparal”, Prestar Servicios Técnicos

| Temporales en realizar el traslado del personal

| efecutivo y administrativo de ZOLIC velande por su

| integridad fisica, asi como conduciende con pericia

| ¥ responsabilidad los wehiculos asignados, I

PERIODO | ]
| CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026 -I

Atenfomente me difjo o usled, parg remitir informe sobre kas aclvidades
realizodas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y  procedimientos
establecidos y vigentes en I0LIC:

« Cumpli con los manucles v reglamentos vigentes con
responsabilidad y compromisa instilucional.

b) Realice notificaciones cuande se me soliclitaron:

Apayé en traslodo de documeniacién dentro de ias oficings de I0LIC STC:

o Departamento de Financiero
» Mercodeo

» Seccitn de Compras

s Deparfomenta de RR-HH

Trosiodé vy recogl cormespondencio @ ogencio de fransporte |Litegua)
dirigida a oficings ubicados en Ciudad Cagital

c) Maniuve en el vehiculo tede o documentacién de respalde necesarla
para su libre movilizacién;

* Tarjeta de Circulocidn Vigente
* Colcomanio Vigente

Crfcing Control st
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» Copla de Pdliza de seguro
d) Reallcé revisién constante del vehicule asignade e Informé cualquier
desperfecto que amerite reparacién ol drea comespondiente;

Reoice revision Viseal de!

» Frenocs. Agua, Aceile de Motor, Aceile de Caja. fren delantero,
lfantas.

e) Contibui a la integridad fisica de las autoridades, persenal o vehiculo
donde estuve asignado;

« Fui prudente en el raslodo del personal vy autondaodes o su desting
sin inconvenientes y salvaguardando ol personal y vehiculos a mi
caigo. moneando con responsabilidad,

f) Cumpli con los procedimientos de ejecucién, confral y liguidacion de los
formularios de vidficos y cupones o vales de combustible gque se me
enfregaron para cumplir con las diligenclas asignodas;

« Sarealizaron dos (02) comisianas y cumpli con los procedimientos ge
ejlecucidn, conirol de los formulorios de viaficos y cupones de
combustible de conformidad con los nombramientos emifidos pora

&l efecto.
5GG. 5TC. No. 0B7-2026 | &1 | 7552 931
SGG.5TC. No.097-2026 | 900 | 7364 941

» Vailes de combustible:

§/07/2026 37308161 | 37308167
21/07/2026 37308239 | 37308240
21/07/ 2026 37306258 | 37308262
21/07/2026 37308242 | 37308242

g) Conduje los vehiculos asignadeos con pericia y responsabilidad;

= wvelando por el culdado de los unidades vehiculares asignodas paro
el fraslado de personal ejecutivo y administrativo.

h) Levé registro de bitdcora del uso de los cupones de combuslible

recibldes cuande fui nombrade y atendi las comisiones para frasiado de
personal;
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607/ 2026 37308161 | 37308167
1./07/2026 37308239 | 37308240
71/07/2026 37308258 | 37308262
21072026 37308242 | 37308242 |

i} Trasladé a las autoridades de IOLC dentro del territorle naclonal
ulilizando el vehiculo que se me asigné para determinada comisian;

Apoyé en el fraslade de autoridades y personal adminisirative medianle las
sigulentes comisiones encomendadas:

I, Nombramiento de Comisidén 5GG. 3TC. Mo, 087-2026
2. Nombramiento de Comisian SGG. 5TC. Na. 097-2026

[) Me puse al comente y llevé dentro del vehiculo toda la documentacion
necesarla en lo referente a la péliza de seguro del vehiculo asignado;
« Se fiene a disposicién copia de la péliza del segure del vehiculc.

k) Velé por la Infegridad fisica del Gerente, Subgerente o Junta Directiva
Segln se me requirid;

« Cuide lo Integridad fisica de las outoridades superiores en relocion al
trastodo mediante las comisiones encomendacds,

1) Realicé ofros ocfividodes solictadas por el Subgerente General y/o
outeridades Superiores, reloclonadas con los servicios prestados.

» Asisti o Capacitacion pregramada de Refroalimentacion referente al
Codigo de Profeccién de Bugues e Instaleciones Portuarias (PBIP)
impartida por MSc, Maria del Rosario Mirondo Vilalta Instrucior
Fortuano.,
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

N

RENGLON !

PRESUPUESTARID: | %%
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

CONTRATO — :
ADMINISTRATIVO No.. 250-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

| ERICK ALEXANDER VALDEZ MELENDEZ

OBJETC DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacién de

Dependencis, con cargo al renglén presupuestario |
. | cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de |
|
|
|

personal tamporal”, Prestar Servicios Técnicos
[ | Temporales en realizar ol traslado del personal

| gfecutivo y administrative, conduciendo los
| vehiculos asignados con pericla y responsabilidad,

: | asi como apoyar en actividades de enfrega de
| | decumentacién dentro y fuera de ZOLIC.

PERICDOC
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE JULIO 2028

_i

Atentormenta me diflo o wsted, parg remiflr informe sobre los oclvidodes

renizasns:

a) Cumpli con los monuales, politicos normas y  procedimientos

establecidos y vigentes en IOLIC;

e Cumpli con los monuoles v reglomenios
rasponsabilidad y compromiso institucional,

vigentes

can

b) Mantuve en el vehiculo toda la decumentacién de respaldo necesaria

para su libre movilizacion;

= Taneia de Circulacién Vigente
+ Calcomania Vigents
» LOpIo de Poro de segurg

c) Realicé revisién constante del vehiculo asignodo e informé cualquler
desperdecto que amerite reparacién al drea comespondlente;

Reaice ravisidn Visual:

= Frenos, Agua, Aceile de Motor, Acelte de Caja. tren delontera,

llantas.
Ofcing Cemeod | pood ClRcima Guineemnis
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d} Cumpli con los procedimientos de ejecucién, confrol y liguidacién de
los formularios de vidticos vy cupones o voles de combustible gque me
eniregaron para cumplir con las diligencias asignadas:

» 38 realzaron dos (02) comisicnes v cumpl con los procedimianios de
ej@cucidn, contiel de los formularios de vidticos ¥ Ccupones de

combusiible,
EGE ST Mo, 089-2026 A 7555 834
SGG. 5T Mo, 092226 i) T562 340
» Vales de combusiibie:
3/07/2026 37308154 | 37a0e1so
000772026 ITIEZ3A | 37308243

e} Conduje los vehicules asignados con pericia y responsabilidad:

* En el troslode de pemsonal v autoridodes o sy desfine sin
incanvenientes.

fi Apoyé o Gerencia General. Subgerencia General Deparamentos
Unidades y Secciones en acfividodes relacionadas con enfrega de
documentaclén denfro y fuera de T0OLIC:

Apoye en fraslado de documentacion denfro de 1as oficings de 20UC. 85TC:

s Departoemento de Financierg
¢ Jeccidn de compras
» Deporiomentio de Mercadeo

Traslogé comespondencio o agencia de Iransporte (Utegua| paro oficinas difgido
a oficings vbicadas en Cludad Copital.
@) Uevé regisio de bitdcora del uso de los cupones de combustible

recibldos:

. 3/07/2026 37308154 | 37308159
V07208 37108234 | 3730m747

h) Trosladé @ las ouloridades de Z0LC ¥ personal administrafive de IOLC
dentro del terrtorio nacional ufilizando el vehiculo que se me asignd para
determinadas comisiones:

Apoyé en el roslado de autoridades v persanal administrative mediante las
siguientes comisiones encomendadas:
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l. Nombramiento de Comisidn GG, 5TC, Na. DB%-2024
4. Nombramiento de Comision 5GG. 5TC. No. 052-2024

I} Me puse al coriente y llevé deniro del vehiculo toda la decumentacién
necesaria en lo referente a la Péliza de segure del vehiculo asignado:

» 3e fiene a disposicion copio de los polizas del seguro del vehiculo

i) Realicé ofras acfividades scliciiadas por el Subgerente General y/o
autoridedes superlores, relaclenadas con los serviclos prestodos.

* Assi o Copocitocidn  progromoda de sleceidn de
Retroofmentocion Proteccién de Buguet & Instalaciones Partuanias
[PEIF].

* Apoye a lo Subgerencia General en fotocopior documentacién
parc notificaciones o distintos departcmentes de conformidad ¥ en
cumpimianta a ka literal “f".
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON Gk
PRESUPUESTARIO!
[CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 261-028-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS. DULCE MARIA NAVARRO LINARES
OBJETO DEL CONTRATD: Servicios técnicos, temporales, sin relacién de

| dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve (023) “otras remuneraciones da
; personal temporal”, Prestar Serviclos Técnicos
Temporales en el Dapartamento de Asesoria Juridica.
| PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

8. Cumpll con los manusles, politicas. normas y procedimientos establecidos y
vigantas en ZOLIC,

b. Apoyé en la elaboracian de (5) informes segun lo requirid el equipo Asesar
del Departamento Jurldica.

¢ Apoyé con el manejo, contral y envio de (4) correspondencias.

d. Apoyé con la gesiién oportuna de los expedientes de {50} usuarios y llevé un
centrol anexe de los mismos de manera digital,

e. Trasladé para revision del asesor juridico (5) oficios ¥ requerimientos de
cumpliméenta de las cbiigaciones contractuales de los usuarios de ZOLIC,

f. Gestoné la distibucién y comunicacién oportuna de circulares,
disposiciones, avisos, convocatorias e Informacion institucional gue recibl o
me fue encomendads, procurando que la misma fuese frasladaca a la
totalidad del personal o destinatarios comespondiantes, de conformidad con
ias instrucciones y procedimientos institucionzles aplicables.
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g. Gestioné |a recepcidn, control, distribucidn y enirega oportuna de (a
documentacion en general que se manejd o que s8 recibid por el
Depanamento Juridico. asegurando su traglado o entreca a las
dependencias, unidades administrativas, sutoridades y demas destinatarios
que cormespandan,

h. Apoyé en toda actividad solicitada por el equipo asasor del Departaments
Jurldico de ZOLIC, relacionadas con los intereses progios dal departamento
y de la Institucidn,

i. Apoyé en el framite adecuado de los requerimienios que se presentan &
consideracién del Departamento Juridico.

j. Redscté (34) comespondencies varias dirigidaa los diferentes
dapartamentos, secciones y usuarios de ZOLIC.

k. Brindé apoyo con la digtalizacién de los distintos procesos que 58 manajan
en el departamento juridice.

| Brindé atencidn v anuncié [3) personas gue acordaren cita com &l equipo
gsesor del Cepartamenta Juridice.

m. Llevé agenda de (2) reuntones y compromisos del equipc asesor juridico.
n. Valé por al correcto uso y mantenimiento del equipo de oficina.
0. Di atencidn en el envio y recépcidn de (50) correos electrdnicos.

p. Apoyé con la verificacion, contral y procuracién de la exislencla de
materiales. suministros de oficina o insumos de consumo gue el personal del
Departamento utilice de forma ordinaria, Incluyendo los requeridos para
brindar atencién a les visitas que realizan los usuarios al departamentd,
velando por la dispenibilidad opartuna de los mismos, asi como da otros gue
sean necesarios para el adecuado funcionamiente del Departamento
Juridico.

q. Brindé atencién telafénica y presencial a (§) clientes intérnos y extemos.

r. Resguarde la confidencialidad y el adecuado manejo de la informacidn,
documentacidn y expedientes que se ventilen en el Departamento de
Jurldico, de conformidad con la narmativa institucional eplicable.
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s. Realicé otras actividades solicitadas por el eguipe asesor juridico o
autoridades superioras, relacionadas con los servicios prastados,

Dulce Marla Mavarnd Linares

Procuradar Jurldico
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTC TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON

PRESUPUESTARIO: CERC VERTINUEVE (029}

ﬁgmﬁﬁm ADMINISTRATIVO | 00 020 2026

NOMBRE DEL PRESTADOR e

DE SERVICIOS: JUDITH JAMII:-ETH MARTINEZ CASTANEDA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION |
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON |
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN LA
SECCION DE PLANIFICACION.

PERIODO

CARRERPONDIERTE: DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2026

El objeto del presente contrato de servicios técnicos temporales en apoyo a la
seccion de planificacién de acuerdo con los términos de referencia -TDR-
establecidos, a continuacion, se detallan las siguientes actividades que se
realizaron dentro de la unidad durante el periodo de contratacion:

a) CUMPLIR CON LOS MANUALES, POLITICAS, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS ¥ VIGENTES EN ZOLIC.

= Durante e periodo que se informa, se dio cumplimiente a los manualas, politicas,
normas y procedimientos vigentes de ZOLIC, desarrollando las actividades
asignadas conforme a los lineamientos (nstitucionales y promoviendo el
cumplimiente de los controles internos establecidos.

b) VELE POR EL CORRECTO CONTROL ¥ ORDEN DE LA CORRESPONDENCIA
ENTRANTE ¥ SALIENTE DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION:

* Apoyé en la recepcidn de oficios remitidos por los departamentos y por Asesores
Profesionales de Manuales de Funclionamiento v Procedimientos de Ciudad Capital.
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» Apoyé en |a recepcion de oficios remitidos para la Comision Plan Presupuesto

s Entregue oficios emitidce por la seccién de planificacion a los diferentes
departamentos para la entrega de los Manuales de Funcionamiento y
Procedimientos.

» Seenviaron a la ciudad capital mediante notas de envid y libro de actas de la seccidn
de Planificacion diferentes oficios para el Gerente General y Equipo de Asesores
para la revision y analisis de los Manuales remitidos por los departamentos.

« Apoyé en la entrega de Acuerdos y Oficios de las ZDEEP revisados y firmados por
la Encargada de Planificacion y Asesores Profesionales de ciudad capital
encargados para la revision y actualizacién de Usuarios en las ZDEEP.

dy APOYE EN LA ACTUALIZACION DE LOS DATOS ESTADISTICOS DE EMPLEO
GENERADOS POR USUARIOS Y ZDEEP ZOLIC.

« Apoyé en la actualizacién de los datos estadisticos proporcionados via comeo
glectronico institucional por el personal del departamento de Mercadeo de ciudad
capital, la generacion de empleo de los Usuarios y ZDEEP para el debido registro
dentro de la carpeta y archivo de la seccion de Planificacion.

e} APOYE EN LA ELABORACION DE MEMORIA DE LABORES.

« Apoyé a la encargada de Planificacién en la recaudacion de informacion y fotografias
de actividades realizadas por los departamentos y secciones de ZOLIC para la
actualizacion de la Memona de Labores, compartidos a traves de la carpeta de
DRIVE,

fi RECEPCIONE Y ENTREGUE DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS PARA
CONOCIMIENTO Y TRAMITE DE LA ENCARGADA DE LA SECCION DE
PLANIFICACION,

» CEDULAS DE NOTIFICACION DE LA GERENCIA GENERAL.:
» Cedula de Notificacion GG.STC. No. 056-2026
« Cedula de Notificacidn GG.STC. No. D63-2026
« Cedula de Notificacidn GG STC. No. 064-2026
&

Cedula de Notificacion ZOLIC/USUARIO-ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL GG
MNo.015-2026

« Cedula de Notificacion ZOLIC/USUARIO-ZDEEP MICHATOYA PACIFICO GG No.
01 7-2026

s Cedula de Notificacién GG.STC. No. 016-2026
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« Cedula de Notificacion ZOLIC/USUARIO-ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL GG

No.018-2026

+ Cedula de Notificacién GG.STC. No. 060-2026

» RESOLUCIONES DE TRANSFERENCIAS INTERNAS:
» Resolucién unidad de Planificacion STC. 08-2026

» NOTAS DE ENVIO REMITIDAS Y RECIBIDAS:

Mota de Envid No.23-2026
Nota de Envid No.24-2026
Mota de Envid No.25-2028
Mota de Envid No.26-2025
Mota de Envid No.27-2026
Mota de Envid No.28-2026
Nota de Envid No.29-2026
MNota de Envid No.30-2026
Mota de Envid No 31-2026
Mota de Envid No. 32-2026
Mota de Envio No. 33-2026

Namero de Envié = ADAMFP-KMCRC/bomyv 003-2026

Namero de Enwit = GG.CC. /DC 045-2026
Numero de Enwid = GG.CC. 147-2026

Numero de Envid — GG .CC. /DC 044-2026
Numero de Envid — GG.CC. /DC 038-2026
Namere de Envié — GG.CC. /DC 038-2026
Niamero de Envid — GG.CC. /DC 051-2026

g) REALICE REQUISIONES DE COMPRAS, OFICIOS, CIRCULARES Y SOLICITUDES
DE PAGOS.

» OFICIOS EMITIDOS DE LA SECCION DE PLANIFICACION:

L]

L]

Oficio D-P No. 061-2028, remitiendo propuesta de procesos al equipo de asesores
de Manuales de Funciones y Procedimientos.
Oficio D-P No. 062-2026, remitiendo al departamento de Recursos Humanos los
procedimientos para |a actualizacion de los Planes de Capacitaciones.
Oficio D-P Mo. 084-2026, remitiendo al departamenta de Financiero las Normas
Aplicables al Sistema Presupuestario.
Oficio D-P No. 065-2026. remitiendo a la Gerencia General la actualizacion de los
Manuales de Funcicnes y Procedimientos.

Ofcirg Carnbrod krobal

Erm 3935 Ruia ol Adbinben Norie, honio Tamas
di Coezila Musrts Uorion. lpobal Guaiemala, T4
{sitdrmo PR (512 TRE- 5400

Bhcing Guotemaly
Biwit L% Procemes, 24-8C T 10 Edil. Tepresonol
Fong Noden Torie A, Kl W Ohe ot 000G

Tebelonn PRE: MO THHGS-R Al

QERGF-"

LI PBIP

www, b i o146 C0-T




L
BZoLicC

= Oficlo D-P No. 066-2028, remitiendo al Departamento de Recursos Humanos el
listado de asistencia a la capacitacién Conflicto de Intereses,

s Oficio D-P No. 067-2026, remitiendo a |la Gerencia General el analisis y revision del
Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones de ZOLIC,

= Oficic D-P No. 068-2028, remitiendo a Gerencia General y Recursos Humanos

= Oficio D-P No. 069-2026, remitiendo a Leda. Karina Recinos asesora de Manuales
los Procedimientos de Enfarmeria para su respectiva revisidn.

= Oficio D-P No. 070-2026, remitiendo a Lcda. Karina Recinos asesora de Manuales,
los Procedimientos de Recursos Humanos para su respectiva revision.

s Oficio D-P No. 071-2028, remitiendo a Gerencia General y Subgerencia el informe
de actividades realizadas en la Unidad de Planificacion.

» Oficic D-P No. D72-2026, remitiendo a Gerencia y Subgerencia el parmiso para
parmaneacer dentro de las instalaciones de ZOLIC en horario de 12:00 a 14:00 horas.

= Dficio D-P No. 073-2028. remitiendo al Departamento de Financiero el cumplimiento
de la entrega del cronograma de Procedimientos.

« Oficio D-P No. 074-2026, remitiendo al equipo de asesores los procedimientos a
revisar de |a Unidad de Planificacidn

» Oficio D-P No. 075-2026, remitiendo al departamento de Informéatica el recordatorio
del cumplimiento del Cronograma de Procedimientos.

« Oficio D-P No. 077-2026, remitiendo a Gerencia General y Subgerencia General el
reporte de los Manuales que fueron enviados al equipo de asesores encargados de
la revision de los Procedimientos de los departamentos con su respectva
aclualizacion.

» Oficio D-P No. 078-2028. remitiendo a Lcda. Shirley Ligorria la revision de los
Procedimientos de Enfermeria.

= Oficio O-P No. 079-2026, remitiendo a al Departamento de Recursos Humanos los
procedimientos analizados por la asesora de los Manuales de Funciones y
Frocedimientos.,

» Oficio D-P No. 0B0-2028, remitiendo a Gerencia General la proyeccion del horario
laborado durante el horario de 12:00 a 14:00 horas en la Formulacién del
anteproyecto,

» Oficio D-P No. 081-2026, solicitando la Evaluacién Matriz de Riesge identificados en
la Gerencia General.

» Oficia D-P Ne. 082-2028, solicitando la Evaluacidn Malriz de Rlesgo identificados en
el Departamento de Recursos Humanos.

« Oficio D-P No. 083-2026, solicitando la Evaluacidn Matriz de Riesgo identificados en
el Departamento de Informatica.

= Oficio D-P No. 084-2026, solicitando la Evaluacidn Matriz de Riesge identificados en
Auditoria Interna,

» Oficio D-F No. 085-2026, solicitando la Evaluacion Matriz de Riesgo identificados en
Subgerencia General,
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« Oficio D-P No. D88-2026, solicitando la Evaluacidn Matriz de Riesgo identificados an
el Departamento de Ingenieria.

« Oficio D-P No, 087-2026, solicitando la Evaluacion Matriz de Riesgo identificados en
el Departamento de Mercadeo.

+ Oficio D-P No. 088-2028, solicitando la Evaluacidn Matriz de Riesgo identificados en
el Departamento de Financiero.

+ Oficio D-P No. 089-2028, solicitando la Evaluacién Matriz de Riesgo identificados en
Asesoria Juridica.

« Oficio D-P No, 080-2028, solicitando la Evaluacion Matriz de Riesgo identificados en
Junta Directiva.

« Oficio D-F No. 081-2026, remifiendo al Departamento de Recursos Humanos el
Cronograma emitido por la asesora de los Manuales de Procedimientos.

« Oficio D-P No. 082-2028, remitiende oficio sobre cuentas corrientes del
Departamento de Financiero para su respectivo analisis por los Profesionales Leda,
Heydi Sierra y Lic. Jorge Lopez en ciudad capital,

« Oficioc D-P No. 094-2028, remitiendo los Procedimientos del Departamento de
Informatica de al sefior Byron Martinez encargado para la elaboracion de los
Flujogramas.

« Oficio D-P No. 095-2028, solicitando al encargado de Inventanos a.i. se descargue
el UPS que se encuentra en mal estado y con desperfectos técnicos.

+ Oficio D-P No. 096-2026, remitiendo al Departamento de Informética la revision de
los procedimientos de Manuales,

+ Oficio D-P No. 097-2026, remitiendc al Departamento de Recursos Humanos el

listado del personal para asislir a la capacitacidn de PBIP y Mercancias Peligrosas

Oficio D-P No. 088-2026, remitendo a Auditoria Interna la documentacion que

compruebe el cumplimiento de las Normas Generales y Técnicas de Control Interno.

OFICIOS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:
Oficio UDALSTC, No. 156-2026

Oficic en CONJUNTO GG.8GG.STC Mo, 071-2026
Oficio GG. STC. No. 543-2028

Oficio DRH. STC. No. 600-2026

Oficio GG. STC. MNo. 517-2028

Oficio en CONJUNTO GG.8GG.STC No. 070-2026
Oficioc DRH. STC. No. 611-2026

Oficio en CONJUNTO GG .5GG.STC No, 068-2026
Oficio GG. STC. No. 510-2026

Oficio en CONJUNTO GG .8GG.STC No. 085-2026
Oficio GG. STC. No. 484-2026

Oficio GG. STC. No. 417-2026
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» Oficio GG CC. STC. No. (226-2026
o Oficio DRH. 8TC. No. 524-2026
= Oficio DF. STC. No. 0418-2028

» OFICIOS EN CONJUNTO:
» Oficio en CONJUNTO PLANIFICACION ¥ FINANCIERO STC. No. 02-2026
» Oficio en CONJUNTO PLANIFICACION ¥ FINANCIERQ STC. No. 03-2026

» OFICIOS RECIBIDOS COMISION PLAN PRESUPUESTO:
= Oficio JEFE-ING.STC No. 121-2028
Oficio D.M. STC. No. 0033-2026
Oficio GG. STC. No. 455-2026
Oficio D.INF.STC. No. 085-2026
Oficio D.M, STC. No. 0035-2026
Oficio SGG. STC. No. 275-2026
Oficio JEFE-ING.STC No. 127-2026
Oficio OPIP, STC, No. 144-2026
Oficio SGG. STC. No. 282-2026
Oficio D.INF.STC. No. 101-2026
Oficic SGG. STC. No. 297-2026
Oficio D.INF.STC. No. 103-2026
Oficio OPIP. STC. No. 140-2028
Oficio DF. STC. No. 0500-2026
Oficio OPIP. STC. No. 149-2026
Oficio JEFE-ING.STC No. 140-20286
Cficio UDAL STC. No. 162-2026
Oficio JEFE-ING.STC Neo. 142-2026

& § % % ® ® @ & & 8 8 8 0 F 8 "8

* CIRCULARES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:
Circular GG. STC. ¥ 8GG. STC. No. 011-2026

Circular DRH. STC. No. 045-2026

Circular DRH. STC. No. 046-2026

Circular D-ING. STC. No. 001-2026

Circular DRH. STC. No. D47-2026

Circular DRH. STC. No. 049-2026

Circular DRH. STC. No. 050-20286

» REQUISICIONES DE COMPRA:
» Requisicion de Compra Mo, 711-2026
» Requisicidn de Compra No. 731-2026
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» Requisicion de Compra No, 736-2026
= Regquisicién de Compra No. 745-G-2026

h) APOYE EN TODA ACTIVIDAD QUE LA GERENCIA GENERAL, SUBGERENCIA,
ENCARGADA DE PLANIFICACION ¥ AUTORIDADES SUPERIORES ASIGNO Y
SOLICITO RELACIONADO CON LOS SERVICIOS TECNICOS CONTRATADOS.

= Asistl a reunion en oficinas de Subgerencia General para tratar temas de los Planes
de Accién por cada Departamento,

« Asisti a la capacitacién virtual del Ministerio de Finanzas en el Médulo de Pre-Orden
¥ Proceso de Compra a través del enlace hips.ffzoom.usi) /36043368028 7 pad=YoE
compartido mediante correo electrénico.

» Asistl a la capacitacion virtual del Ministerio de Finanzas Generalidades y reportes
de ejecucidn del gasto en SIGES a través del enlace
https:/fzoom. us/|/82038066850 ?pwd=hZg compartido mediante correo electronico.

* Asisti a la capacitacion virtual del Ministerio de Finanzas Incorporacion de bienes /
Mdadulo de Inventarios a través del enlace https /(zoom us/9B055B83554 Ppwd=\W4L
compartido mediante correo electranico.

+ Participe en la capacitacion de retroalimentacicn denominada “Proteccién de
Bugues e Instalaciones Portuarias (PBIP)” y “Mercancias Peligrosas” impartida
por la Leda. Maria del Resario Miranda del Departamento de Capacitaciones de
EMPORNAC, con el objetivo de fortalecer los conocimientos relacionados con la
proteccion portuaria.

~ Se archivaron todos los documentos entrantes y salientes de la Unidad de Planificacian
para su debido orden.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
T T = _.nzg e _
PRESUPUESTARIO: | . PP S —
ﬁEﬂTF{ATDADMIHISTRATND 353-029.2026
&ﬂggﬁg%{HEmﬂnﬂﬂ Ana Hill'll- Elrcia Marcos -

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Tecnicos Temporales, Sin Relacién de
| Dependencia nargu al renglon presupuestario cero
lvnintinuuun (0238) “otras remuneraciones de personal

 temporal”, Prestar Servicios Técnicos Temporales de
| limpieza, mantenimiento e higiene de las instalaciones
¥ oficinas de la Zona Libre de Industria y Comercio
| Santo Tomas de Castilla -ZOLIC—-, contribuyendo al
orden, presentacion y buen estado de las &reas
asignadas,
'PERIODC B S 3 ' 3
| CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Julic del afo 2028. __ i

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentas an ZOLIC.

b} Limpié y desinfecte las dreas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

Financiero

o

v Tesorerla
v Almaceén
W

Compras
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¢} Mantuve ordenados y en buen estado los muebles y equipos existantas an al
area asignada.

d} Realicd 2 requerimientos mensual v oportuno de suministros e Nsumos oe
limpieza necesarios para el correcte desempefio de las actividades, asi como
llevar el control de existencias de los mismos

e) Velé porque los recipientes para basura de las areas asignadas se
mantengan limpics y con su debida dotacion de bolsas.

f) WVelé por la oportuna dotacion de agua pura 2 veces a la semana en Ios
dispensadores de las distintas areas asignedas, asegurand? &uU
abastecimiento permanente.

g) Brindé atencitn 2 veces al dia con servicic de café y agua pura a todo &l
personal de la institucidn, asl como en las reunicnes realizadas por el
Departamento de Recursos Humanos, Direcciones, Departamentos y demas
Areas en gue sea requendo

h) Pull los pisos, sacudi escritorios, equipos y demas mobiliario de las areas
asignadas, conforme a la programacion establecida.

i) Custodié y resguardé los bienes & insumos asignados para la realizacion de
actividades.

i| Realicé otras actvidades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yla
autondades superioras, relacionadas con los servicios contratados.

¥ Realicé impieza de sanitarios

v Realicé limpieza de ventanas del primer nivel del Edificio
Administrativo.

¥ Apoyé en sacar basura de la Seccidn de Archivo General.
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higiene de las instalaciones

-ZOLIC=, contribuyendo al
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON 028 f, T '
PRESUPUESTARIO: - i
ESTJTHATG ADMINISTRATIVO | 254-029-2026
E DEL PREST, . :
_E_EEEEESEE: fs ADOR | gara Cristina Nejera Santos de Reyes
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
| temporal”, Prestar Servicios Técnicos Temporales de
limpieza, mantenimiento e
y oficinas de la Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomés de Castilla
orden, presentacién y buen estado de las areas
_ | asignadas.
'PERIODO | 5 . e
CORRESPONDIENTE: Del 01 :ﬂ 31 de Julio del afio 2026.

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b) Limpie y desinfecté las dreas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

* Subgerencia General

* Gerencia General

¥ Enfermeria

¥ Audtoria Interna
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Mantuve ordenados y en buen estado los muebles y equipos existentes en el
area asignada.

Realicé 2 requerimientos mensual y oportuno de suministros e insumos de
limpieza necesarios para el correcto desempefio de las actividades, asi como
llevar el control de existencias de los mismos.

Vielé porque los recipientes para basura de las dreas asignadas se
mantengan limpios y con su debida dotacién de bolsas,

Velé por la oportuna dotacion de agua pura 2 veces a |a semana en los
dispensadores de las distintes dreas asignadas, asegurandc suU
abastecimiento pemanente.

Brindé atencién 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
personal de la institucidn, asi como en las reuniones realizadas por el
Departamento de Recursos Humanos, Direcciones, Departamentos y demas
Areas en que sea requerido.

Puli los pisos, sacudi escritorios, equipos y demas mobiliario de las areas
asignadas, conforme a la programacién establecida

Custodié y resguardé los bienes e insumos asignados para la realizacion de
actividades.

Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades supericres, relacionadas con los servicios contratados.

¢ Realicé impieza de sanitarios
¥ Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo.

v Apoyé en sacar basura de la Seccion de Archivo General
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Ing. José Radcifd, Sandoval Pineda
Jefe del D-i;p-artimﬁﬂ'ltn de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON [

PRESUPUESTARIO: ]

CONTRATO
{ l’-mHHTET_H“_ATMﬂ__r_.IE; 255-023-2026

NOMBRE DEL PRESTADCR
_EE SERVICIOS: Perla -IIH'I-H'I"' Lucas Ldpl:. de Madrid

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve 029 "Otras remuneraciones de
personal temporal” Prestar servicios técnicos
tamporales en apoyar en tareas operativas y da
limpleza en las instalaciones de casa de visitas Zolic
Santo Tomds de Castilla.
FPERIGDO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

@. Cumpli con los manuales, politicas, normas ¥y procedimientos
establecidos y vigentes an Zolic.

b. Limpie y desinfecte las dreas que ma fueron asignadas de acuerdo con
laa instrucciones del Garents General y/o Subgerents General

Limpieza de Habitaciones:

= Barri y trapeé las habitaciones No, 1, 2. 4 ¥ 5. Asimismo, limpié los muebles
de cada habitacidn y arreglé las camas 15 veces al mes.

Limpieza de utensilics y uso de Cocina-

= Lavado de utensilios: Lave v desinfecté diaraments todos los utensilios
utilizados en la preparacién y consumeo de alimentos, dejandolos limpios y
ordenados.

= Ayuda en la Cocina: Brindé apoyo en las actividades de cocina, colaborando
con la preparacidn de alimentos, la arganizacién y la limpieza del area de
trabajo diariamente.

Limpleza de pisos (Barrido y Trapeado):

« Gradas: Barri y trapes las gradas 10 veces al mes, eliminando el polve v la
suciedad acumulada,

* Recepcién: Realicé el barrido v trapeado del drea de recepcidn & veces al

mes, manteniendo el espacic limpio ¥ presantable.

Pasilio de enfrente: Efectud el barfido y trapeado del pasillo principal

diariamenie.

Salén de reuniones: Limpié el plso del salén de reuniones mediante barrido

y frapeado 15 veces al mes.
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» Comedor y Sala: Bari y trapeé diariamente las areas del comedor v la sala,
dejando el espacio limpio y ordenado.

» Entrada: Realicd la impieza completa del drea de entrada, incluyendo
barrido y trapeado diariameants

Bafios y Ropa:

» Lavanderia: Lavé, zequé y organicé la rope ssignada 15 veces al mes,
manieniendo al area de lavanderia limpla y ordenada,

« Bafos: Realicé la impieza y desinfeccidn de los bafos, incluyendo incdoros,
lavamanos, espejos y pisos diarlamente.

Limpieza de vidrios, techos y puertas (Primer Nivel):

» Techos: Retiré el polvo y las telarafas de |03 techos del primer nivel 10 veces
al mes.

= Porsianas: Limpié las persianas, eliminando el polvo acumulado 10 veces al
mes,

« Puertas: Limpié las puertas y sus marcos diariamente, retirando manchas y
pohvo para mantenar una buena prasentacidn.

Atencidn a perscnal;

# Atendl al personal el cual viso casa de visitas, por temas de reuniones 4
vecas al mes.

« Atendl al personal el cual visito casa de visitas, por temas de hospedaje
diariamente,

c. Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su drea.
* Raalice impieza de muebles y equipos diariaments al mes.

d. Realice un requerimiento mensual y oportuno de suministros para
limpieza a la Encargada o Responsable de Casa de Visitas,

* Realicé el pedidc mensual de productos de limpieza, asegurando e
abastecimiento necesario para cubrir las actividades durante todo el mes,
Entre los insumos solictados se incluyen: desinfectante, cera para pisos,
limpiamuebles, detergente en pohbvo, cloro, trapeadores, escobas, franelas
para limpieza y aromatizante para bafa,

8. Vele porque los recipientes para basura instalados en Casa de Visitas
s¢ mantengan limpioa.

» [Realice limpieza de basureros y de los papeleros diariamenta al mes.

f. Vele por la cportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas dreas asignadas dentro de Casa de Visitas.

» Realice 20 veces dotacidn que hublers agua en los dispensadores da las
distintas dreas.

@- Brinde atencidn con servicio de café y agua pura a todo el personal y
en las reunlones realizadas en instalaciones de casa de visitas y otros
an los cuales le sea roguerida la atenclén.

Realice atencidn 4 veces al mas, al personal que se encuentra en fa Casa da
Visitas v & cada persona que se requiere.
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h. Informé al area respectiva sobre algin desperfecto ocurrido en las
areas de limpieza asignadas dentro de Casa da Visitas.

= Realice informacidn de cualguier cosa que se encuentra dafiada cada vez
quUE 3838 NBcaSATo.

i. Realice otras actividades solicitadas por el Gerents General,
Subgerente General y/o autoridades superiores, relacionadas con los
servicios contratados.

» Participé en el cursc denominado "Monitores de Salud y Seguridad
Ocupacional” en Ciudad Capital.

# Participe en |la capacitacion denominada "Retroalimentacion del cddigo
PBIP",

» Paricipé en la capacitacidon denominada “Retroalimentaciin de mercancias
peligrosas’
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON T .
PRESUPUESTARIO: w18 - |
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. 266-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: BESSY JANETH CUESTAS HERNANDEZ ~
OBJETO DEL CONTRATO: | Serviclos técnicos, temporales, sin relacion de

dependencia, con carge al renglén presupuestario

| cero veintinueve (028) “otras remuneraciones de
| personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
limpleza en las instalaciones de Casa de Visitas
Z0LIC Santo Tomas de Castilla,

DEL 01 AL 31 DE JULIO 2028

TPERIODO
 CORRESPONDIENTE:

a8) Cumpli con los manusles, politicas, normas y procedimientos astablecidos y
vigentas en ZOLIC,

b} Limpiéydesinfactdlas dress que me fueron asignadas de acuerdo con instruccionas
especificas del Gerante General yfo Subgerenta Ganaral.,

Banhos y ropa:

* Lavanderia: Se apoyd 20 veces en avary SEcar las sabanas y las toallas.
# Bafos: Limpié los bahos de nombres ¥ mujeres 14 veces al mes.

Lirmpieza da plsos y kabitaciomnes:

& Gradasg: Barr v traped 14 vaces,
# Pasillo del segundo nivel: Barr v trepeé 14 veces.
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* Habitaciones del segunde nivel: Mantuve ordenadas las 10 habitaciones de
sEgUNdo nivel,

Limpiaza d¢& vidrios, tachos y puartss (Segundo MNival),

= Techos: Se impiaron 8 veces al mes.
* Persianas: Se lea quitd el polve v sa limplaron 6 veces,
» Pueras: S8 mantuviaron impias todas |as puertas da la plante alta.

c] Mantuve ordenados los muebles ¥ equipos existentes en su drea.
¢ Realicé Umpieza de muebles v equipos 14 veces al mes,

d} Reslicé requenmisnto mensuely oportuno de suministros para lmpieza a s
Erncargada o Responsable de Casa de Visitas.

8] Velé porgue los reciplentes para basura Instalados en Casa de Visites se mantengan
lirmplos.
* Realicé Umpieza de basureros v de los papeleros 15 vaces al mes.

fi Velg porla oportuna dotacidn de ague pura en los dispensadores de las distintas
arpas asignedas dentro de Casa de Visitas.

* Realicd B veces dotacién de botellas de agua.

g Brinde atencidn conservicio de café y agua pura & todo el personal y @n las reuniones
realizadas an Instalaclones de casa de visitas v otros en los cusles le sea ragueridsa |e
atencidn.

#  Atendiios 15dias al pergonal gue se encuentra en la Casa de Visitas v a cads
persona que se requiere,

h] Informé el drea respactiva sobre algin dasperfecto ocurrida en las dreas de limpieza
asignadas dentro de Casa de Visitas.
= Infprmé de cualguier cosa que =& encontrara defiada cade vez que fuese
nBcasarno.
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i} Realicé otras actividades solicitadas por el Gerente General, Subgerante General y/o
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

'RENGLON
PRESUPUESTARIO:!

MENSUAL

029 <

CONTRATO ADMINISTRATIVO |

Mo,

257-029-2026 .

NOMBRE DEL PRESTADOR
_DE SERVICIOS:

Flora Lopez Najera .:""..

i ' OBJETO DEL CONTRATO:

Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos Temporales de
limpieza, mantenimiento & higiene de las instalaciones
y oficinas de la Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-, contribuyendo al
orden, presentacidn y buen estado de las areas
asignadas.

"PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

a) Cumpll con los manu
vigentes en ZOLIC.

b} Limpiéydesinfecté ia
del Jefe de Recursos

Del 01 al 31 de Julio del afio 20286.

Servicios Tecnicos Temporales, Sin Relacion de |

.

ales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

s areas asignadas conforme a instrucciones especificas
Humanos, cumpliende con los estdndares de higiene y

limpieza de la institucién.

Recurses Humanos
Informatica
Protecsion
Comedor
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ZOLIC

FOHL LINEE OF INSURFNIE ¥ CoHIRERD
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d)
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a)

h)

it

Archivo
Saldn

Manrtuve ordenados ¥ en buen astado los mueblas y equipos existentas en el
drea asignada.

Realicé 2 requerimientos mensual y oportuno de suministros e insumos de
limpleza necesarios para el correcto desempefio de las actividades, asi como
levar & control de existencias de los mismos.

Velé porque los reciplentes para basura de las dreas asignadas se
mantengan limpios y con su debida dotacidn de bolsas.

‘Velé por la oportuna dotacién de agua pura 2 veces a la semana en los
dispensadores de las distintas areas asignadas, asegurando su
abastecimiento permanente.

Brindé atencion 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
personal de la institucidn, asi como en las reuniones realizadas por el
Departamento de Recursos Humanos, Direcciones, Departamentos y demas
dreas en que sea requerida,

Puii los pisos. sacudi escritorios, equipos y demas mobiliario de las areas
asignadas, conforme a la programacion establecida.

Custodié y resguardé los bienes e insumos asignados para la realizacion de
aciividades.

Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades superiones, relacionadas con los servicios contratados

v Realicé impiera de sanitarios

¥ Realicdé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo.

¥ Apoyé en sacar basura de la Seccidn de Archive General.
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

| RENGLOM '—rn; i
| PRESUPUESTARIO: - )
| ﬁETJTHATD ADMINISTRATIVO 258-029-2026
| ggh;gﬁlg%;msmmnﬁ Karla Nineth Moscoso Arriaza - |

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacidn de
Dependencia cargo al renglon presupuestario cero |
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal |
temporal”, Prestar Servicios Técnicos Temporales de
limpieza, mantenimiento & higlene de las instalaciones
| y oficinas de la Zona Libre de Industria y Comercio
| Santo Tomas de Castilla ~-ZOLIC~-, contribuyendo al
| orden, presentacién y buen estado de las éareas
asignadas.

! PERICDO

| CORRESPONDIENTE:

—_ S e e e e S —n — )

Del 01 al 31 de Julio del afio 2026. .

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas vy procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b) Limpie y desinfecté las éreas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

¥ Planificacién
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Mantuve ordenados v en buen estado los muebles y equipos existentes en el
drea asignada.

Realicé 2 requerimientos mensual y oportuno de suministros @ insumos de
limpieza necesarios para el cormecto desempeno de las actividades, asl como
llevar el control de existencias de los mismos.

‘Velé porgue los recipientes para basura de las &reas asignadas se
mantengan limpios y con su debida dotacién de bolsas

Velé por la oporfuna dotacidn de agua pura 2 veces a la semana én los
dispensadores de l|as distintas areas asignades, asegurando su
abastecimiento permanente.

Brindé atencidén 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo &
personal de la institucién, asi como en las reuniones realizadas por e
Departamento de Recursos Humanos, Direcciones, Departamantos v demas
areas en que sea reguerido.

Pull los pisos, sacudi escritorios, equipos y demas mobillario de las dreas
asignadas, conforme a la programacidn establacida,

Custodié y resguardé los bienes e insumos asignados para |a realizacion de
actividades.

Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades superiores, relacionadas con |os servicios contralados

v Realicé limpieza de sanitarios

* Realicé |impieza de wventanas del primer nivel del Edificie
Administrativo.

¥ Apoye en sacar basura de la Seccidn de Archivo General.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIC:
| S:ﬂ_ﬂmﬁm ADMINISTRATIVO 0003028
MNOMBRE DEL PRESTADOR
EZA CASTELLANOS
CE SERVICIOS: RIGIL KENT ARG

OBJETO DEL CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES,
TEMPORALES, S5IN RELACION DE DEPENMDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029), "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSOMAL TEMPORAL". Prestar Servicios Profesionales
Individuales Temporales en asistir, apoyar, revisar,
gestionar y velar por el cumplimiento de los procesos de
contrel interno financlero de manera conjunta de la
Jefatura Financlera

DEL 01 AL 31 DE JULID DE 2028

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:;

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

s Cumpll con las normas y procedimientos establecidos en el Manual de Normas
y Procedimientos de Adguisicionas y Contrataciones (MN-GG-02), a través de la
del apoyo técnico en verificar los expedientes a que hace referencia el literal c)
del presente informe.

+ Cumpli con las normas y politicas institucionales, a través del apoyo técnico en
la verificacién y andlisis de los expedientes para el page de cesantias,
observando las directrices del Reglamento del Plan de Cesantia y Pensiones de
ZOLIC, correspondientes a los extrabajadores Pablo Jacob Alvarez Garcla,
Alfredo Palma Rodriguaz vy Hugo Emesto Garcia Montés de Qca.
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» Cumpli con las normas y poiiticas institucionales del Reglamento de Fondo
Rotative, a través del apoyo técnico y la revisién minuciosa de la decumentacian
de respaldo para asegurar la correcta integracién de los expedientss
correspondientes a los registros del SICOINDES nimeros de entrada 14 y 18,

* Cumpli con las normas v politicas del Reglamento de tarifas para las Zonas de
Desarrollo Econémico Especial Pliblicas (ZDEEPY), a través del apoyo técnico y
|a revisién, para comprobar que el calculo ¥ la aplicacién del monto del valor del

metro cuadrado sean correctos en la ampliacién de la superficie arrendada en el
Sector 1, Manzana “A" del Predio Fiscal de Z0LIC, Santo Tomds de Castilla,
correspondiente al usuario AW FOOD INGREDIENTS, SOCIEDAD ANGNIMA.

b) Apoyé en la elaboracién y trascripcidn de oficlos.

* Apoyé en el oficio disefando ¥ estructurande los cuadros estadisticos de
métricas financieras incluidos en el Oficio No. 0509-2026, sistematizando la
informacién del periodo de enero a junic de 2026 para reportar de manera clara
una recaudacion de Q2042355332 una ejecucion presupuestarla de
Q14,882,333.26 y un resultado de utilidad acumulada de 05.541,220.08.

¢) Colaboré en la revisién de expedientes de pago de proveedores y pago a perscnal
por contrato,

* Apoye en la revision de los expedientes de ejecucion, contrataciones y oiros
gastos de Ia institucién con los numeros de CUR 1031, 2257, 2340, 2341, 2342,

2345, 2348, 2347, 2348, 2350, 2354, 2355, 2356, 2363, 2364, 2385, 2366, 2387,

2369, 2371, 2372, 2374, 2375, 2375, 2378, 2380, 2381, 2382, 2383, 2384, 2385

2388, 2391, 2392, 2384, 2395, 2357, 2398, 2399, 2404, 2405, 2410, 2412, 2413,

2415, 24186, 2417, 2418, 2419, 2420, 2421, 2425, 2428, 2434, 2435, 2438, 2438,

2439, 2440, 24412442 2443 2446, 2451, 2452 2453, 2454, 2455, 24585, 2457,

2458, 2450, 2485, 2466, 2457, 2468, 2470, 2471, 2474, 2478, 2478, 2481, 2483,
2486,
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d) Brindé apoyo en andlisis de Estados Financleros de Usuarios.

Brindé apoyo en analizar la evaluacién financiera y el andlisls de la soliciud de
ampliacion de area del usuario AW FOOD INGREDIENTS, S.A., examinando sus
Indicadores de hiquidez, solvencia y endeudamiento al cierre de 2025, el avance
fisico del 95% en su infraestruciura, el impacio de ingresos por el armendamiento
adicional de B854.08 m*® y su estatus de pago en la Seccldn de Créditos y
Cobranzas.

Brindé apoye en analizar evaluacion financiera y la solicitud de prérroga del
confrato por 3 afics de BONEVIL, & A. (400 m?), verificando su capacidad de
pago, ingresos proyeciados para ZOLIC y su registro como usuaria clase C.

@) Colaboré en redaccidn, revision y estandarizacién de informes financieros.

Colabore en la redaccidn del informe de Andlisis de Estados Financieros
correspondiente al mes vencido (junio de 2026), evaluando el comportamiento
de los ingresos acumulados, |a contencién y estruciura del gasto operado en
junio, al repunte en el margen de utiidad mensual (24.71%), la solidez
patrimonial y el comportamiento de las razones financieras de liquidez (3.35),
gestion de cobro (98.23%) v rentabilidad.

f) Proporcioné apoyo en el seguimiento de Recomendacién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas,

Proporcioné apoyo en la geshidn y trasladd de las 100 hojas movibles autorizadas
por la Contraloria General de Cuentas (foliadas del 001 al 100) para el Libro de
Actas de Contabilidad, conforme a la Autorizacion de Libros Registro No. RHM-
Q18-561.

Proporcioné apoyo en la actualizacion del archive institucional de control para
verificar el seguimiento y cumplimiento efectivo de las recomendaciones emitidas
por la Auditoria emitidas por la Contraloria General de Cuentas durante el
pericdo 2020-2025.

g) Colaboré en control y andlisis de informacidn financiera de Ingresos y gastos
mensualmente.
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= Colaboré en el control y analisis de informacidn financiera de ingresos y gastos
mediante el seguimienio de metas contra devengados, I ejecucion mansual y la
evaluacién comparativa de estados financieros, razones financieras e
integracién presupuestaria de ZOLIC correspondiente al mes junio del 2026.

h) Apoyé en seguimiento y respuesta de reguerimientos de las comislones de
Auditoria de la Contraloria General de Cuentas.

« Apoyé en seguimiento y respuesta de requerimientos institucionales formulados
medianta al Oficio OF STC. No. 0511-2026, participando en la Integracidn y
remision de Iinformacidn sobre usuarios, cuentas corrientes. tarjetas de
responzabilidad de vehiculos. &l estatus de regularizacién de cuentas de orden
y el detalle de bienes asegurados.

i) Contribui en la supervisidén y visita de proveedores para actualizar el catalogo de
proveedores ZOLIC.

« Contribul en la supervision v la visita a las empresas QER, S.A,, Libraria Karlita
y Libreria Fatima.

|} Colaboraré en la redaccion, revisidn y estandarizacion de manuales, reglameantos
y procedimientos del Departamento Financiero.
« Colabore en la redaccion, revision y estandarizacidn del Reglamenio Fondo de
Caja Chica de la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”
{ZOLIC).
« Colabore en la redaccidn, revisién y eslandarizacion del Manual de
Procedimientos Financiercs de la Zona Libre de Industria y Comercio "Santo
Tomas de Castilla” (ZOLIC).

k) Apoyé en la elaboracion de presentaciones financieras para la Gerencia General
y Junta Directiva.
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* Apayé en la elaboracion de presentaciones financieras & informes analiticos que
incluyeron al comportamiente mensual de ingresos, la integracitn del saldo de
cuentas por cobrar a corto plazo, la grafica de comportamiento de ingresos y
Gaslos, y el andlisis mediante razones financieras, todo correspondiente al mes
de junio de 2026, reportando en el presente mes.

I} Y todas las actividades, requeridas por el Jefe Financlero, ylo autoridades
superiores, relacionadas con los servicios prestados.
* Apoye en la realizacidn de |a toma fisica de Inventario en al Departamento de

Recursos Humanos, llevada a cabo por la tarde en compafia del auxiliar del
drea,
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 260-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Joal Enrique Esquivel Carias

OBJETO DEL CONTRATC: Servicios Profesionales Individuales, Temporales,
sin relacion de dependencia, con carge al renglén
presupuestario cero veintinueve (029), “Otras
remuneraclones de personal temporal”, prestar
Serviclos Profesionales Individuales Temporales en
apoyo a la Jefatura de Recursos Humanos y a la
Seccion de Nominas y Salarios de la Zona Libre de
Industria y Comercic Santo Toméis de Castilla
~Z0LIC-, contribuyendo a |a correcta ejecucién de los
procesos de noémina, control documental
 seguimiento al Sistema GUATENOMNAS.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: | Dsl 01 al 31 de Julio de 2026

Detalle de actividades realizadas

a) Cumpli con los manuales, politicas, narmas y procedimientos establecidos ¥
vigentes en ZOLIC,

b) Apoyé en 2 actividades que fueron requeridas por la Jefatura de Recursos

Humanos con relacién al seguimiento e implementacion del Plan del Sistema
Guatendminas,

¢} Llevé el corecto control y orden del ingreso y egreso de documentacidn de
la Seccibn de MNéminas y Salarios, asegurando el registro oportuno y
crdenado de toda informacidn.
= Documentacion para Ingreso y egreso del personal 011 y 022 en
ndminas, Guatendminas, libro de salarios y planilla IGSS.
» Documentacién para aplicacién de benos yo descuentos en el
sistema GUATENOMINAS al personal 011 y 022,
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d) Apoyé en recepcionar, registrar y tramitar 10 documentos interncs y 2
externos para conocimiento yf/o gestidn de la Encargada de la Seccibn de
Nobminas v Salarios.

# [Oocumentos intemos del Departamanto de Recursos Humanos,
Subgerencia e Ingenieria.
* Documentos externos de Coosajo, RL

e} Elaboréd 2 oficios, circulares y demas documentos gue se genaran &n la
Seccién de Néminas y Salarios.
+ Dficics NS 72-2028 y 73-2026
= MNota de envio NS 12-2028

f) Mantuve organizade y actualizade el archivo fisico y digital de la Seccion de
Néminas v Salarios (Soliciludes de pago, oficios, acuerdes, notas de anvio,
nominas, boletas de paga)

@) Apoyé a la Encargada de la Seccion de Ndéminas y Salarios en todos los
procesos a su cargo, garantizando el orden, exactitud v cumplimianto de los
calendanos de pago esiablecidos. (MNominas, ocesantias, pensiones,
retenciones por pagar, liquidaciones laborales)

h) Apoyé en la etaboracién y revision de planilas, descuentos, retenciones y
demas calculos propios de la seccion, conforme a las nommativas
institucionales y legales wvigentes. (Nominas, cesantlas, pensiones
retenciones por pagar, liquidaciones laborales)

i} Realicé otras actividades sclicitadas par la Encargada de Nominas y Salarios,
Jafe de Recursos Humanes y/o autoridades superiores, relacionada con los
sarvicios contratados

* Participé en capacitaciones denominades “Retroalimentacién del
Cdédigo PBIF" y "Mercancias Peligrosas” impartidas por |la Leda.
Marla del Rosario Miranda Vllaita, del Departameanto de Capacitacin
Empormnac, los dias lunes 20/07/2025 de 09:00 a 11:30 v martes
2U07r2026 de 14:30 a 16:00.

= Entregué 15 solicitudes de pago en el Departamento Financiero.

» Elaboré, imprimi y entregué boletas de pago de salarios renglones 011
y 022 correspondiente al mes de julio 2026.

» Elaboré, Imprimi y entregué boletas de pago de! Bono 14 renglonas
D11y 022 correspondiante al periodo 2025-2028.

« Entregué boletas de pago de salarios renglones 011 y 022 que no
hablan sido recepcionadas por el colaborador, correspondiente & los
meses de enero a junio 2026,
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» Clasifiqué boletas de pago por quincena correspondianties a los meses
de enerc a julio 2026, archivando en orden correlative las boletas ya
entregadas,

= Atendi a usuarios internos de forma presencial y via telefanica,

= Revisé reportes de flempo extracrdinario, varificande que contaran
con la integracién documental respectiva.

= Devolvi 10 reportes de tiempo extracrdinario al departamento que
cormespondia, para ser corregidos,

= Verfigud que los reportes de tismpo extracrdinarios estuvieran
debidamente firmados y sellades.

* Elaboré némina de tiempo extracrdinaric comespondiente a la primeara
¥y segunda quincena del mes de julio 2028,

* Apoyé en ingreso de informacién al Libro de Salarios comespondiante
al mes de jullo 2028,

= Diglté datos para page de némina de ranglones 011 y 022

correspondienta a la primera y segunda gquincena del mes de Julio
2026

* Apoyé en elaboracidn de planilas de refenciones aplicadas en
néminas correspondiente al mes de julio 2028, para el proceso de

pago respective (BANTRAB, COOSAJO, Custa Sindical, IGSS,
Flanza e ISR).

* Apayé en verificacién de pagos enviados para firmas a subgarencia,
a fraves de solicitudes D R.H, Nos. 246-2026 a 264-2026.

= Apoyé en elaboracidn de liquidacién de plan 50% da cesantia del
seflor Huge Emesto Garcia Montes de Oca.

= Apoyé en elaboracin de liquidacién plan de pensiones, primer pago,
del sefior Frankfin Fabricio Morataya,

* Apoyé en elaboracién de liquidacian pian de pensiones, segundo

page, de los sefiores Carlos Humberto Rivas Tambito, Julio Cesar
Jacinte Martinez y Marilyn Karina Mentenegra Wong.

= Apoyé en la elaboracion de liguidacian laberal del ex trabajador Angel
Rolando Ramirez Flores, Encargado de Inventarios.
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Apoyé en la elaboracién de 10 sertificaciones de boletas de utilidades,

actas administrativas, némina general de personal que tiene reserva
de cesantia, solvencia por refiro laboral,
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON
PRESUPUESTARIO: e ) _
ﬁSTITHATG.ﬂ.DMIHISTRATNﬂ 261-029.-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR ]
DE SERVICIOS: I KARLA GISELA I‘JHELLAI'M FEFIDIL'JHID DE GIRON
CBJETO DEL CONTRATOD: i EEHM’IEIDE PROFESIOMNALES INDIVIDUALES |
| TEMPORALES, 5IN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
| VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE
| PERSOMNAL TEMPORAL", Prestar servicios
profasionales individuales temporales de asesoria a la |
Subgerencia General de la Zona Libre de Industria y |
Comercio Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-, .
PERIQDOOD [
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de julio de 2026. [

- —— — e —————— = m——

De conformidad con los términos de referencia contenidos en el contrato de
Prestacidén de Sarvicios Profesionales Individuales Temporales nomero 2561-028-

2028, a continuacidn, se describen las actividades realizadas durante el mes de julio
de 2026:

Brindé seguimiento al cumplimiento de |8 Resolucién de la Superintendencia de
Administracidon Tributaria nomeno: SAT-IAD-06-2022, “Disposicion Administrativa
Relacicnada al Fortalecimiento del Control y Condiciones para la Guarda y Custodia
de Mercancias en Almacenes Fiscales, Depdsitos Aduaneros Plblicos y Privados,
Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomés de Castilla’-Z0LIC-, Zonas de
Desarrollo Econdmico Especial Publicas v Zonas Francas®, referente al proyecio
de adquisicion de bamreras vehiculares, dando acompafiamiento an visita técnica
de campo & [as empresas. Teltech Mebworks, SA., American Security, SA. ¥
Tecnologia Acceso y Seguridad,

Gestioné ante |a Superintendencia de Administracién Tributaria, delegacion SAT-
LZOLIC, las declaraciones de mercancias de oficio correspondienies, para el proceso

de extraccién de material deteriorado v sin posibilidad de aprovechamiento para
ZOLIC.

Realicé seguimients para el proyecto de mejoras en la funcionabilidad operativa de
la Delegacion SAT-ZOLIC, de la Superntendencia de Administracidn Tributaria,
. referente a |a adquisicitn de equipo de chmputo.
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Proporcioné apoyo al usuario de ZOLIC, Naturaceites, 5.A. con relacion a gestiones
con la Superintendencia de Administracidn Tributaria, para extraer material
detericrado.

Brindé seguimiento y realicé analisis del caso sobre registros de mercancias de
ingreso v egreso en la Seccidn de Control de Operaciones, de Zona de Desarrolio
Econdmico Especial Publica, Zona Libre Quetzal.

Brindé saguimients al proceso de consclidacion de informacién referente a unidaces
de carga que ingresan y egresan del predio fiscal de ZOLIC, con kos depantamentos
de Contrel de Operaciones y Proteccion de instalaciones Portuarias.

Participé en reunion del Comité de Sostenibilidad, en la cual se trataron temas
referentes a la campanie de voluntariado ambiental y programa de capacitacion en
plataforma virtual, para realizarse en ZOLIC

Brindé seguimianto anie el director de Gestién Ambiental y Recursos Naturales del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales —=MARN- referente a la presentacion
de forma voluntaria del contrato administrativo, suscrito por -ZOLIC- y el -CONAP-
para el cumplimiento de condiciones, normas de operacidn y garantias ambigntales.

Realicé seguimiento con el asesor de sistemas de gestion, sobre el cambio de

proveedor de pruebas de confiabilided de ZOLIC, controles cperacionales y
administrativos de las cerificaciones OEA-GT y BASC

Participé en reunitn con todos los integranies de |a comisién tecnica, asignadas por
Gerencia General, para la verificacién de cumplimiento y revision de expediante
asignado para la habilitacién de Zona de Desarrollo Econémico Especial Publica.

Realicé visita técnica de campo, al inmueble objeto de solicitud para el proyects de
habilitacién de Zona de Desarmollo Econdmico Especial Plblica Camantulul, S.A, en
el kilometro 82,5 Carretera a Mazatenango, con 1odos los miembros de la comisidn
técnica, designados por Gerencia General, para verificacion de cumplimiento de
normativa establecids en el Raglamento para la Autorizacion, Habiltacion ¥
Funcionamiento de Zonas de Desarrollo Econdmico Espacial Pablicas - ZDEEP-

Realice revisidn y analisis del expedients del interesado usuaro: TAHUAL
AGRICOLA, S.A. para calificarse como usuario de la Zona de Desarrolio Econdmico
Especial Publico Michatoya Pacifico, en saguimienta al acusrdo de nombramiento
de Gerencia General nimers GG, CC. ZDEEP 042-2026.

Reafice revisidn y andlisis del axpediente del interesado usuario; COX0OM, 5 A, pars
calificarse como usuario de la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Piblico
Michatoya Pacifico, en seguimiento al acuerdo de nombramiento de Gerencia
General numero GG. CC. ZDEEP 043-2028,

Realice ravisién y analisis dal expedente presentado por la entidad Inversiones
Antalia, 5.A. quien presantd expadiente de solicitud de autorizacidn y habitacidn del
proyacta de ZDEEP Camantulul, identificado con el acuerdo de nombramiento de
Gerencia General nimero GG, CC. ZDEEP 044-2028.
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Gestionéd documentacidn para capacitaciones de ZOLIC, por la Autoridad
Designada del Sistema Portuario Nacional, referente a Prevencién, Manejo y
Resolucidn de Conflictos y Administracion Plablica con Enfoque de Género.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORM E ORES
[ RENGLON ' i
!  PRESUPUESTARIO: g
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: | 252029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR BT
DE SERVICIOS: JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
' TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERO VEINTINUEVE (029). “Otras |
| Remuneraciones de Personal Temporal”, Prestar
serviclos profesionales Individuales temporales
en Brindar asesoria a la Subgerencia General en la |
| gestion financiera, control de gasto y eficlencia
: presupuestaria contribuyendo al fortalecimiento
. dal proceso de toma de decisiones, transparencia
| y al uso responsable de los recursos
Il institucionales.
| FERIODO :
CORRESPONDIENTE: | DEL 1 DE JULIO AL 31 DE JULIO 2025.
Actividades:

1) Se revisaron las compras del mes de julioc de bajas cuantias, compras

diractas y cotizaciones programadas en el Plan Anual de Compras; se
atendleron 3 requisiciones de compras del Departamenio de Recursos

Humanos (prendas de veslir, calzado y Oliles menores guiningicos),

2} Asesoré en la revisién y comeccién de documentos de los expedienies

relacionados con las contrataciones del personal 029 y subgrupo 18,
correspondiente del 1 de julio al 31 de diciembre 2026,
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Revisé v le dl seguimiento a las recomendaciones de Audiloria con relacion
a los estados financieros, saldes pendientes de regularizar y de cuentas
incobrables.

Se elaboraron los siguientes oficios dirigidos a la Unidad de Auditoria Interna,
en seguimiento a las recomendacion y deficiencias correspondientes al 2
trimestre de abril a junio 2025.

» OFICIOS DE GERENCIA GENERAL:
- OFICIO GG, STC. No. 525-2026
- QFICIO GG. STC. No. 526-2026
- OFICIO GG, 8TC. No. 527-2026
- OFICIO GG. STC. No. 528-2026

» OFICIOS EN CONJUNTO GERENCIA Y SUBGERENCIA GENERAL
- OFICIO EN CONJUNTO GG, 8GG. STC. No. 068-2026
- OFICIO EN CONJUNTO GG. SGG. 8TC. No. 069-2026

Se dio seguimiento con el Contador General ante la Direccion de
Contabilidad del Estado, del Ministerio de Finanzas Plbkcas, para regularizar
el descuadre del balance general de Q 158 30 que se viene arrastrando de
meses anteriores. Con OFICIO S.CONTABILIDAD STC. No. 101-2028 se
solicitd apoyo a Gerencia General ante el Ministerio de Finanzas Publicas
para tratar consultas generales enire ellos los procedimienios para las
regularizaciones contables para lener saldos congruentes.

Apoye en la preparacién de 2 leitz, que contienen las evaluaciones
extracrdinarias al 30 de abril del personal presupuestado de ZOLIC, como
parte del expediente del proyecto de un complemento al salario,
requerimiento solicitado por la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- y
la Direccidn Técnica de Presupuesto del Ministeric de Finanzas Publicas.

Se revisaron informes mensuales de personal por contrato de la Subgerencia
General, comespondiente al mes de julio 2026.

Terdr borery PR SO0 ) TERGE S - B Tl dnrc BER . (505 -5 458

v

Euw solicguate ©oan




8) Se analizaron los reportas de Estados de Resultados y Balance General del
mes de junio 2026, con utiidades del ejercicio por Q 5,541,220.06,

8) 5e analizd la ejecucion financiera de ingresos del mes de junio siendo la
siguiente;

- Ejecucidn de gastos a junio es de O 18,880,289 32 que comesponde
43.66% del afio 2026. La ejecucion optima deberia ser 50%. Por lo que
estamos 8.34% debajo del optimo proyectado,

10) Se realizaron otras actividades solicitadas por Subgerencia General,

- Capacitaciones de “Proteccidn de Buques e Instalaciones Porluarias
(PBIP) y "Mercancias Peligrosas”, impartidas por la Licenciada Maria del
Rosario Miranda Villalta, del Departamento de Capacitacién de
EMPORNAL.,

- ‘“Capacitacion sobre &l Manejo y Uso de Extintores”, que forma parte del
programa institucional que se encuentra contermplada en lo “Prolocolos
de Salud y Seguridad Ocupacional”, del Depariamentc de Recursos
Humanos.

el Carmen Villalta Frapco
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON . -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO — :
ADMINISTRATIVO No.: 263-029-2026 |
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos, temporales, sin relacion de
| dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario
(028) “otras remuneraciones de personal Temporal”,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Gerencia
General Cludad Capital.
PERIODD

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE Julio 2026

2) Compli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
y vigentes en ZOLIC.

b) Apoyé al Gerente General en organizar y agendar reuniones de trabajo
programados por la Institucidn,

Lenfro de la Agenda coordinég y agendé un total de 26 octividodes
propias del Gerente General, las mismas fueron atendidas de forma diaria.
semanal y mensual, estas reuniones fueron de: Junta Direcfiva, cctuaies
usuarnos de IOLIC y posibles usuorios de IDEEP, posibles interesados an
consfituir ZDEEF, reuniones infernas con los diferentes Areas de o
Institucién (Financiero, Jurdice, Recursos Humanos, compras, subgerencia
general. mercadeo y auditoria intferma), Asi tombién, se die apoye en

reuniones realizadaos con funcionarios de ofras entidades.
= — = T Y
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c) Acompofié ol Gerenle General o reuniones de trabajo dando
seguimiento a los compromisos odquiridos.

Ci acompafamiento a reunién realizada en oficings ciudad capital
enlre el Gerente General y equipo de Confralorio General de
Cuentas, en el inicio de la Auditoria de Verificacién,

d) Veié por el correcto control y orden del archive de Gerencia General
&n Cludad Capital.
Realice octividades de archivo de o Gerencia General una vezalo
semana, durante las 4 semanas del mes de julio 2026, ofganicé el
mismo en Leifz y fueron escaneados los diferentes oficios, resclucionas
¥ documenios gue ingresaron a la Gerencla General - ciudad copital,

€] Facliite los recursos tales como documentos, Informacién solicltada
por el Gerente General,
Durante el mes de julie 2,026 faclité ol Gerente General documentos
que se encuentran bajo resguordo en el archive de Gerencia cludad
copital. osi toambién trasiodé pora fima oficios enviados por la
osistente de gerencia general gue se encuentra ubicada en Santo
Tomas de Castila, v tambign de ofras dreas de Ia Institucion

f) Atendiy gestioné las comunicaciones telefénicas del Gerente General.,
e atendleron un total de 18 lamadas que ingresaron a la extensidn de
la Gerencia General sofcitondo reuniones de wsuarios actuales, ZDEEP
Y usuarios de IDEEP, asi también de entidades interesodas en
establecerse bojo el régimen 22-73.

T T N
Dieina Contral 1zabal A ing Guolewala E c I
Em, 25 R o Aikidico borie, S Tosmm Sl Lok Prdcoms 3480 2 0Edt Emprassial _‘{IEHF %} u - ‘
e Lonlilo, Pos i Boriog leabel Gucmemaly [ A& Fowas Proedn, Yorpe . Mived 10, O b BOCED i e i o
Tektfonn PRE (SO0 TO6-S400 Tl g DR 5015 TGl Saa

WeW rolcCqunts nm




ZOoLic

EEEE WA W ek e ey

.

$e cregron Links para Reuniones Internas (Juridico, Auditora Interna,
Financiero, Sub-Gerencia, Compros, Recursos Humanos integrando
Fquipo de lanto Tomds vy Civudad Capitall, sequimiento con femas
Intennstitucionales de Contraloric General de Cuentas, Ministerio de
Finonzas POblicos. Conap. Ministero de Economia v ofros instituciones
de Gobierno. asl como temas especilicos con cada departamento.

g)

h)

i)

D#cing Cestial |pabal

Di seguimiento a trémites de documentos sollcitados por el Gerente
General

Apoye en la elabeoracién de esconeo. froslado y seguimiento a 2
expedientes Ingresados a ofros Instituciones Gubernameniales
presentandolos para realizor gestiones especificas inherentes a o
Institucidn,

CORRESPONDENCIA GERENCIA GEMERAL

Recepcion de comespandencia intema v externa dirigida al Gerente
General de IOLIC, se eloboraron los diterentes respuestas mediante
10 Oficios enviados a las diferentes dreas, asi como seguimiento a los
respuestas de los requermientos plontecdos. las copias de los oficios
cbran en orchivo de la Gerencia Genergl ubicada en la capital,

Apoyé en la plonificacién de agenda y punto o tratar en Junta
Directiva

Apcyé en Imprimir, frasladar a firma y esconear para enviar a lo
asistente de gerencia general ubicada en Sonto Tomdas de Castilla los
oficios gque se generaron para presentar los diferentes punios ante o
Junta Directiva durante el mes de julio 2025

Apoyé al Gerente General con la elaboraclén de cédulos de
notificacién para que las mismas se hagan de conocimiento de las
entidodes usuarlos IOLIC, IDEEP y ofras dependencias sl fuers el case,
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Por instrucciones del Gerente General se revisaron de forma un total
de 12 resolucicnes emitidos por Junta Directiva, elaboraodos por &
Asesor Legal del Secretaric de Junta Directiva, impresion, traslado
para firma del Gerente General escaneo Parg envigr por cornea
a Santo Tomds siendo notificados a usuarios, ZDEEP, Administrador de
LDEEP. usuarios de IDEEP y SAT.

CEDULAS NOTIFICADAS
S8 apoys en emitir ks diferentes Cédulas parg Nofificar:

& Cedulas emitidas v natificadas a IDEEP ¥ SAT
¢ Cédulas emitidas y notiticadas a Usuarios de ZDEEP ¥ SAT
1 Cédulas emitidas a usuarios IOLIC -5TC

J) Eloboré oficios, memoerdndum, circulares, y documentos sollcitados
por el Gerente General de ciudad capital en apoye y segulmlenio a
la informacién elechénice remitida de oficings Sante Tomds de
Castillo

Recepcioné corespondencia Interma y externa dirgida al Gerente General
de IOLIC, elaborando los diferentes respuestas mediante Oficios enviodos a
las diferentes dreas, asi como seguimients o las respussios de los
regquenmientos planfeados. las copias de los oficios obron en archivo de Kk
Gerencia General ubicada en la capital,

OFICIO GG. CC, No. 0251-2028 Mercadas

OFICIO GG. CC. Ma. 0260-2026 Leda. Karle Linares

CFICIO GG CC. No. 0258-2026 Ing. Josa Redolfo Sandoval Pineda

QFICIO GG. CC No. 0258-2026 Leda, Heyd) Sierra y Lic. Anibal Jorge Lapez

OFICIO GG CC. No. 0257-2026 Leda Heydi Sierra y Lic. Anibal Jorge Lapez
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QFICID GG, CC. No. 0258-2026
QOFICHD GG, CC. No. 0255-202%

QOFICIO GG, GG No, 0254-2026
OFICIO GG, CG. No. 0253-2026
OFICIO GG. CC. Mo, 0252-2020
OFICIO GG, CC. Mo, D257-2026
QFICIO GG, CC. No. 0250-2026
OFICIO GG, CC, No. 0248-2026
OFICIO GG, CC. No. 0248-2026
OFICIO GG, CC. No. 0247-2026
OFICIO GG. CC. No. 0246-2025
OFICIO GG. CC. No. 0245-2026
QRGO GE, O, Mo, 0244-2028

LIC. SERGID ROMAN LOPEEZ OVANDO
CONTRATISTAS

ING, SANDOVAL

SENABED

Leda Danissa Velpasoueer

Ing. Sandoval

Mgtr. Gurtidor

Mgtr Curtidar

Mgtr Curtidar

Mgtr Curtidor

ING. SANDOVAL

UNIDAD DE ASESORLA JURIDICA
LCDw. DAaMISSA VELASOUEZ

OFICIO GG. CC. No. 0243-B-2026 ELMER JAMES
CFICIO GG, CC. No. D243-A-2026 ELMER JAMES

OFICIO GG, CC. No. 0243-2028
OFICIO GG. CC. No. 0242-20268
OFICIO GG. CC. Mo, 0241-2026
OFICKD GG, CC, Mo, 0240-2028
OFICKD GG, CC. Mo, 0238-2035

k) Reaglicé gclividads: a2l
relaclonada con los serviclo
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ING. SANDOVAL
ELMER JAMES
MAGISTER CURTIDOR
MAGISTER CURTIDOR
MARM

ciadoz por aulorddodes superiores
s contratadoes.
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CONTRATOS

Recibi minutas de controtos Y renovacion de contratas de usuarios ZDEER,
dando apoyo en lo revision de forma, coordinando la firma del Gerante
General, asi come la elaboracion de las Notas de Entrega que respaldan lg
devolucion de los contratos en Protocolo para su Inscripcidn v posterior

entrega del Primer Testimonio que se envian al Area de Juridico para su
resgQuarda v seguirmiento.

Coordinég la logistica para el fraslado de confratistas hacia Santa Tomés de
Costila pora realizar trabaojos inherentes a la Institucion, gestionando pilate,
vehiculo y combustible.,

Coording la logistica para el hraslado de Ia camision verficadora hacia
IDEEP ubicadas en al Departaments de Escuintla,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON o

PRESUPUESTARIO:

COMTRATO

ADMINISTRATIVO No. e s

NOMBRE DEL PRESTADOR | Yeycol Osoy Palencia

DE SERVICIOS: -

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPEMDENHCIA, COM CARGO AL RENGLOM
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Apoyar al
Secretaric de la Junta Directiva en las sctividedes
relacionadas con las distintas actividades, que resulten
de sesiones de Junta Directiva;

PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 37 DE JULIO DEL 2026

COR HEEFDHL‘JIEHHE_;

1. Se cumplié con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos

2.

5.

thcing Cantrol lzsibel

Gt | Py [t Biafreciba B 4 ]
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para ZOLIC, en Julio del 20286.

Se lleva el control de las resoluciones y acuerdos de Junta Directiva derivados
de las sesiones correspondientes al mes de junio de 2026.

Se recibleron documentos provenientes de diversas dreas administrativas
para su traslado, custodia y archivo, destinados a conocimiento y tramite de la
Junta Directiva.

. Se gestioné el control de documentos dirigidos al Presidente de la Junts

Directiva, los cuales fueron recibidos, clasificados y archivados en las oficinas
de ZOLIC.

Se coording la entrega de documentacitn para firma de los Directores de la
Junta Directiva, mediante el apoyo del mensajero institucional,

o Cosldia Pysrio Borrios, Izabol Guoterncln £ 0 Penten Pancierm, Torre 4. Niwsl 10, D8 v 5000
riddona PAX: {B0F1 TREI-5400 Telgione PEX (503 7861- 5460
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B. Se coordinaron reuniones del Presidente y Vicepresidente de la Junta
Directiva de ZOLIC.

7. Be gestionaron reuniones técnicas con personal administrative de ZOLIC con
el presidente de la Junta Directiva, a solicitud del Gerente General,

8. Se brindd apoyo en las gestiones administrativas relacionadas con asuntos de
Junta Directiva y Gerencia General, a solicitud del Gerente General.

8. Se elabord el reporte de asistencia correspondiente a las sesiones de Junta
Diractiva realizadas duranta el mes de Julio,

10.5e actualizd la informacién de los Directores de la Junta Directiva
correspondiente al mes de junio para las diferentes dreas de ZOLIC .

11.5e elabord un control detallado de las solicitudes realizadas durante las
reuniones de Junta Directiva efectuadas en Julio,

12 Se atendieron las solicitudes realizadas por el Vicepresidente de la Junta
Directiva.

13. 5e dio seguimiento a las solicitudes formuladas por el abogado de la Junta
Directiva.

14, Se brindd seguimiento a los temas tratados en Junta Directiva y Gerencia
General, conforme a las instrucciones y solicitudes del Gerente General v la
Asistente de Junta Directiva.

15.5e brindé apoyo al Presidente de la Junta Directiva en las gestiones
administrativas realizadas en coordinacidn con la Gerencia General.

16.5e atendieron los requerimientos del Presidente de la Junta Directiva,
incluyendo el envio de recordatorios, solicitudes y comunicaciones dirigidas a
ios miembros de la Junta Directiva.

17.5e gestiond el seguimiento a instrucciones giradas por el Presidente de la
Junta Directiva, asegurando su cumplimiento oportuno por parte de las dreas
correspondientes.

18.5e brindo apoyo al Director Tiular representante de Camara de Industria de
Guatemala

19.5e brinddé apoyo en la organizacibn y preparacion de la documentacién
requerida por el Presidente de la Junta Directiva para reuniones y actividades
institucionales.
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20.Se dio seguimiento a la agenda de compromisos del Presidente de la Junta
Directiva.

21.5e brindd apoyo en el proceso de liquidacion de gastos comrespondientes a
comisiones oficiales y actividades institucionales realizadas durante el mes de
Junio, verificando la documentacién de respaldo y dando seguimiento al tramite
administrativo respactivo.

22, Se gestiond |a coordinacién de reuniones institucionales y técnicas solicitadas
por las autoridades superiores, realizando el seguimients correspondients a
convocatorias, agenda y logistica requerida.

23.8e brindé apoyo en la coordinacion logistica, seguimiente de agendas y
gestion documental relacionada con la participacion institucional en eventos
nacionales e intemacionales, a solicitud del Gerente General.

add / Gerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATOD

ADMINISTRATIVO No.. 265-029-2026

gg&'ﬁg%;“’iﬂm CARMEN ELENA CONTRERAS REYES DE KITSON

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIDS TECNICOS ,TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSOMAL
TEMPORAL", Prestar servicios Técnicos Temporales en asesorar en
relaclones Internaclonales con  ewperiencla en Comercio
internacional v atraccién de inversiones, gque promuevan
activamente la relaclén con misiones diplomdticas, cimaras
binacionales y oficinas comerclales con el fin de identificar y
canallzar oportunidades de inversién al pals.

PERINDG DEL 1%, DE JULIO AL 31 DE JULIO 2026
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:&’:’ /J a) Cumplir con los manuales, politicas ¥ procedimientos establecidos y vigentes en ZOLIC.
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b) Fortalec! (3) vinculos con embajadas, consulados y oficinas comerciales
extranjeras.

s Participé en reunion con Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic con Embajadora
de Colombia Sra. Victoria Gonzélez Arisa y con el Director General de Procolombia
Oscar Martinez oporfunidad en la cual tuvimos la se abordaron temas coma el de los
puertos en nuestro pais vy los retos que enfrentan las empresas dia a dia en & tema
comercial sobre todo en las importaciones de productos perecederos los cuales
muchas veces generan pérdidas econdmicas de valiosa cuantla; oportunidad que el
Sr. Mayorga tuvo para hacer una ampiia presentacidn sobre los servicios de ZOLIC
a través de sus ZDEEP ya que a lraves depor medio de ellas se obtlenen tarifas
preferencias, un entorno de comercio exterior altamente competitivo y facilidades de
operacion.
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* Participé en un reunidn con el Sr. Toferry Primanda,

Embajador de Indonesia en México

concurrente para Gualemala v su equipo de trabajo a quienes se les hizo una presentacidn
sobre Guatemala sus principales productos de exporiacion hacla ese pais asi como la
balanza comercial: asi misme se apravechd la oportunidad para realizar una presentacién
sobre los servicios que ZOLIC ofreca & sus usuarios ¥ las oportunidades que se puedan abrir

a inversionitas indonesios que deseen establecerse
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Participé en reunitn con Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic v con la Embajadora de
Honduras Sra, Rosa Elena Lobo. en la cual ella mostrd su interds por conocer |os servicios
que Zolic ofrece a sus clientes asl como el modelo de negocio de las ZDEEP en dicha
reunidn e Sr. Mayorga pudo explicarle a profundidad su funcionamienio asi como se
conversd sobre el interds por realizar un viaje a la costa sur para visitar a Michatoya Pacifico
an oS pridimos messas.
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c) ldentifiqué (1) sector estratégico para la atraccion de la inversian

* Acompafe al Sr. Presidente de Zolic Sr, Cristian Mayorga y Gerente General
licenciado Ricardo Segura a una reunién con empresarios de diferentes sectores
economicos de nuestro pals en la cual tuvimos oportunidad de conversar con ellos
de manera personalizada con el objeto de comentar sobre la participacién de ZOLIC
en el comercio intemacional asi tambien como una fuente de atraccién de
inversiones para nuestro pals,

Dfcing Cevvirnl teokal Dhciva Gusteinmais ] 'c A
1 g Pradem Taie 4, Kiyel 10, it 10KL; e S m—

-

il Pradr b Bor ey, Lobal Baaasemn

A 1R TR 5400 tivkeinn DY




EDNE LRl DE iNOUNTTIE F COREED D

A\

g) Elaberé (1) plan de trabajo con metas y cronograma

« Participé an una reunidn con el Licenciado Ricardo Segura Gerente General de
ZOLIC en la cual conversamos sobre las actividades que se desamollarsn en el
segundo semestre del 2026 asl también a las cuales deberé coordinar y dar un
seguimiento especifico con diferentes entidades con las cuales ZOLIC mantiene una
estrecha relacion; explorando temas de cooperacidn internacional con algunas
embajadas y oficinas comerciales a creditadas en nuestro pais.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
NFORME DE ACTIVIDADES
MENBUAL
RENGLON |
D29 |

PRESUPUESTARIO: II
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL
PRESTADUR DE Alba Belarmins Quincin Péres
SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATC: | Bervicios técnicos temporales, =in relaclén de
dependencia, con cargo al reglén cero veinte y nueve
(029) “Otras remuneraciones de personal temporal”,
prestar servicios técnicos temporales en brindar apoyo
administrative y logistico a Junta Directiva y a
| Gerencia General de ZOLIC, mediante la recepcidn,
' | eontrol y traslade de documentos, apoyo en reunlones,
atenciém bdsica a autoridades v seguimiento a
sollcitudes internas, contribuyendo al orden, control y
eficiencia de las actividades administrativas de la

institucién,
e DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2026
CORRESPONDIENTE:
ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se brindd apoyo en la atencion y recepeion de la Gerencia General y de
la Junta Directiva, contribuyendo al desarrollo eficients y oportuno de
las actividades institucionales.

2. Se brindé apoyo, a reguerimiento de las autoridades superiores, en la
coordinacion logistica de las reuniones de la Junta Directiva y de la
Gerencia General, mediante la preparacién de documentacitn de apoyo,
e T it e | e e =T
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listados de asistencia, material informative ¥ la organizacion de los
espacios destinados para su desarrollo,

3. Be atendid la solicitud de la Gerencia General para la conformacion de
los expedientes de los usuarios de las Zonas, los cuales fueron
presentados a la Contraloria General de Cuentas, se verificé gue dichos
expedientes estuvieran debidamente integrados y cumplieran con los
requerimientos establecidos.

4. Se colabord en el sepuimiento de los documentos pendientes de firma,
notificacién y entrega, wverificando el cumplimiento de los plazos
establecidos v asegurando su adecuada circulacion dentro del proceso
administrativo.

3. Se mantuvo estricta confidencialidad, a solicitud de las autoridades, en
el manejo de la informacién institucional y documentos administrativos,
garantizando el resguardo conforme a las normas internas de ZOLIC.

6. Se brindo apovo, a solicitud de las autoridades en impresiones de Agenda
en las sesiones de Junta Directiva, con el fin de facilitar su respectiva
verificacién correspondiente por parte de las autoridades superiores.

7. Se gestiond la integracion de los cxpedientes de requisicidn para el
tramite de page de los consumos generados en reuniones de trabajo de
las autoridades superiores, garantizando el cumplimients de los
procedimientos administrativos correspondientes,

8. Be llevd el control v seguimicnto de las solicitudes formuladas por el
Gerente General y demds autoridades, mediante el registro ¥ monitoreo
de las gestiones requeridas, a fin de ASCgUrar su oportuna atencitn y

cumplimiento,
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9. Se gestiond la atencitn y respuesta de los oficios ingresados a la Gerencia
General, asi como el seguimiente de las solicitudes conforme a las

instruceiones emitidas por el Gerente General, garantizando su oportuna
tramitacidn.

10. Se elaboraron, a solicitud de las autoridades, anotaciones y
registros de los temas abordados, con el proposito de facilitar el
seguimiento de acuerdos y decisiones adoptadas por las autoridades.

Ll Se gestiond la entrega de las liquidaciones de dietas a los miembros
de la Junta Directiva, asegurando su oportuna distribucién conforme a
los procedimientos establecidos.

12. Se coordind la gestidn y recopilacidn de firmas de las autoridades
en los expedientes, pendientes de liquidacién de dietas, asegurando su
debida formalizacién y archivo conforme a los procedimientos
administrativos establecidos.

13. Se brindd apoyo, a solicitud de las autoridades competentes, en la
actualizacién y control de los registros administrativos, asegurando la
adecuada organizacién, resguardo y disponibilidad de la informacién
institucional.

14. Se brindd apoyo permanente a las autoridades supericres en la
foliacién, clasificacion, organizacion, archivo, resguarde ¥ control de
decumentacién de cardcter confidencial, aplicando los procedimientos
administrativos v las medidas de seguridad correspondientes para
garantizar su adecuada custodia, integridad, trazabilidad ¥
disponibilidad.
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15. Se colabord, a solicitud de la Gerencia General y de las autoridades

superiores, en diversas actividades administrativas, contribuyendo al
adecuado funcionamiento de los servicios institucionales y al
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~FOLIC-
BANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
[ RENGLON — T
PRESUPUESTARID, e

i —

Mo,

| NOMBRE DEL FRESTADOR
Byron Diomniel Martinez Vargas

DE SERVICIKIS:

CHJETO DELCONTRATD: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SiN RELACION OE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERD VEINTINUEVE (028] “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", Prestar servicios tdcnicos tamporales
para brinda apoyo a la Gerencia General an la diagramacion y
actuslizacion do los precedimientos contenidos an los manuales |
instfucionales, mediante lo elaboraclén y adecuscion de |
flujogramas da los procescs que le sean asignados,

FERIODO

|
. e | DEL 01 AL M DE JULID DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Cumplir con los manuales, politicas, normas y procedimientos,
establecidos y vigentes en ZOLIC,

# Cumpli con los manuales, normas y procedimientos, establecidos ¥
vigentes an Z0LIC.

b} Colaborar en la diagramacidn de los procedimientos y en la
incorparacién de actualizaciones que correspondan a los procesos
que le sean asignados.

* [hagramé el Procedimiento para Elaboracidn de Plan Estratégico
Institucional -Z0LIC-,

* Diagramé el Procedimienio para la elaboracion de Plan Qperaliva
Multianual -POM- y Plan Operativo Anugl -POA-

* Diagramé el Procedimients para La Evaluacian y Seguimiento a las
Acciones De Mitigacion De Riegos De -ZOLIC-

» Diagrameé el Procedimiento para Elaboracion de Memaria de Labores

-Z0LIC-
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c) Sistematizar documentacién y archivos de respaldo relacionados con
los procedimientos asignados para su diagramacion.

* Organicé  Cronolégicamenta ios  flujogramas impresos
correspondientes a los procedimientos asignados.

d) Entregar de manera digital e imprimir los procadimientos y diagramas
elaborados.
* Envié por medio de corres los diagramas elaborados con hase en la
informacion que proporciond la Seccidn de Planificacion.
* Imprimi los flujogramas de los procedimientos de:
= Elaboracion de Plan Estratégico Institucional -20LIC-.
o Elaboracién de Plan Operative Multianual -POM- y Plan
Operative Anual -POA-
o Evaluacidn y Seguimiento a las Acciones de Mitigacién de
Riesgo de -ZOLIC-
o Elaboracin de Memoria de Labores -Z0OLIC-

) Realizartoda actividad de soporte solicitada por Gerencia o autoridades
Buperioras.

= Elaboré el Informe Técnico de revisidn de fluiogramas a solictud de la

seccion de Planificacidn con base & |a diagramasian elaborada por el

departamants de Informatica -
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Procedimientos de la
Seccion de Planificacién.
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5. Flujograma del
procedimiento para
Elaboracion de Plan

Estratégico Institucional -
ZOLIC-.
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Procedimiento para Elaboracidn de Plan Estratégico Institucional -200UC-
SEGEPLAN Garenga General Planific acidm Junia Directive
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6. Flujograma del
procedimiento para la
elaboracion de Plan
Operativo Multianual -
POM- y Plan Operativo
Anual -POA-.
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7. Flujograma del
procedimiento para La
Evaluacion y Seguimiento
a la Acciones De
Mitigacion De Riegos De -
ZOLIC-.
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8. Flujograma del
procedimiento para
Elaboracion de Memoria
de Labores -ZOLIC-.
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revision
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Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla -ZOLIC-

Informe Técnico de Revision de Flujogramas

Byron Otoniel Martinez Vargas
Asesor Técnico
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Intreduccion:

En atencidn a la solicitud de la Seccidn de Planificacidn, se efectud la revisitn tecnica de
|e# fiujogramas elaborados por el Departaments de Informatica, con el propésite da verificar
la corresta representacion grifica de los procedimientos v la consistencia ce fa infarmacian
presentada, para garantizar que la diagramacidn contenga una dotima estandarizacion an
redacién con of uso de las figuras de los diagramas de flujo v la claridad en ei desarrollo da
los pasos

Objetivo General:

Verificar la estructura, secuencia logica y la regresentacion grifica de los flujogramas
ravisados

Objetivos especificos:
= Verficar ol uso adecuado de la simbalogia
* Formutar obeervaciones y recomendacicnes para su mejora

Antecedentes:

Como parte dal proceso de actualizacdn de los manuales institucionales, la Encargada de
la Seccion de Planificacian solicitd 1a revisidn técnica de los fluyjogramas elaborados por el
Departamenta de Informdtica, con el propésitc de promover la uniformidad en la
diagramacion de los procedimientos presentados. Asimasmo, dicha revisidn luve como
finalidad brinder acompafiamiento técnico para identificar oportunidades de mejors y
contribuir @ que los fujogramas sean preseniados para su posterior validacidn por la
Seccibn de Planificacin, en conjunto con la unidad respensable de cada procedimiento.

Metodologia:

La revisién de los flyjogramas elaborados por el Departamanto de Informatica v remitidos
por la Encargada de la Seccidn de Planificacién o esla Asesoriz Técnica se efsciud con
base en tres criterios fundamentales, orlentades a verificar la trazabilidad, uniformidad
cangistencia de la diagramacidn de los procedimentos

«  Secuencia
« Simbologia.
« Reésponsable de la acthidad,

Estos crilencs parmilleron evaluar la claridad v el orden légico de cada fujograma,
verificando que las actvidades mantuvieran una secuencia coherente desde el inicio hasta

la finalizacidn ded procedimiento, asi come i adecuada relpcién entre las acsicnes y los
puntos de decision,

Asimismo. se verifich el uso correcto de la simbalogia empleada en Ios disgramas, con o
proposito de asegurar que cada figura representara adecuadamente la aclividad,
decumnento, decisitn o elemento cormespondiente, conforme 3 los criterios de diagramacion
aplicables, favorgciendo una interpretacién clara y uniforme de los procedimientos.

Finalmente, se revisd la asignacion del responsable de cada activided, con el fin de
corroborar que las acciones estuvieran comeclamente atibuidas @ la unidad o pueste
comespondiante, garantzando la trazablldad de las responsabdidades durante el desamallo
del procedimienio
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Nota:
El presenie informe ha sido elaborado con la finalidad de brindsr ung propussta da
acompafiamients lécnico, quedando a crilerio del responsabie corfespondeEnie para su

evaluacitn y validacion. Cabe destacar que & presente documento busca sumar al proceso
¥. 8N ningln mamento, pretende cuestionar o sefiaiar a labor realizads por el departameants

de informadtica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -I0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: | p29 o R ]
T VO | 1
ﬁ:'f'ﬂﬂ.ﬁ. O ADMINISTRATIVO :u-uzi-:uza
| N;gﬁliﬁgf EL PRESTADOR DE | - Merlin Yessenio Guema Judrez de Barilias
"OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos. Temporales, Sin Relocién de |

' Dependencia, con cargo al renglén presupuestario |
| cero veintinveve (029) “ofros remuneraciones de |
' personal femporal’, Prestar Servicios Técnicos i

1 e e dma ! Temporales en o Gerencio General.
PERICODD [
CORRESPOMNDIENTE: | | Del 01 de Julie al 31 de _Il.!"ﬂ_d! 2028,

Durante el mes. desorollé variedod de octividodes v dislintes decumentos
adminisirativas, los cucles detallo o continuacian:

@) Cumpli con los manuales, politicos, normas y procedimientos
establecides y vigentes en ZOLIC:

He desempefoado mis actividodes an total apego vy cumplmiento a ko
normativa, politicas v procedimientos establecides por I0LC.

b) Redaclé comespondencia de Gerencla General en respuesta o
sollciudes internas y externas:

Hicios eloborodos

OFICID GG STC. No. | 456 | 2026
OFICIO GG .5TC. No., | 457 | -2036
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!GHEID GGSTC.No. [458 [-2026 |
| OFICIO GGSTC. Mo. | 459 | -2028
'OFCIO GGSTC. No. | 460 | -2026
| OFICIO GG.STC. No. | 481 | -2026
"OFCIO GGSIC. No. | 462 | -2036
;‘_cmcuc: GGSIC. No. | 463 | -2026
| OFICIO GG STC. No, | 464 | -2026
| OFICIO GG STC. No, | 465 | -2026 |
OFICIO GG STC. No, | 466 | 2024 |
"OFICIO GG STC. No. | 467 | -2026 |
OFICIO GG STC. No, | 468 | -2026 |
OFICIO GG STC. No, | 467 | 2026
CFICIO GG STC. No, | 470 | 2026 |
(OFICIO GG STC. No. | 471 | -2028 |
OFICIO GG.STC. No, | 472 | -2026 |
'OFICIO GGSIC, No, | 473 | 2008 |
"OFICIO GG SIC. No. | 474 | -2026
[OFICIO GG SIC, No. | 475 | 2025 |
"OFICIO GG STC. No, | 478 iﬂi'ﬁ;_‘
'OFICIO GGSIC, No, | 477 | 2026
OFICIO GG.STC. No, | 478 | -2026
OFICIC GG.STC. No, | 479 | -2026
OFICIO GG.5TC. No, | 480 | -2024
ORCIO GGSIC. No. | 481 | -2026
OACIC GG.STC. No. | 482 | -2026
"OFICIO GG 5TC. No. a83 2028
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| OFICIO GG.STC, No. 484 [-2026
OFICIO GGSTC, No. | 485 | -2024
|OFICIO GG.STC. No. | 488 | -2024
ORCIO GG.STC. No, | 487 | -2028
OFICIO GG.STC. No. | 488 | -2024
‘OFCIO GGAIC, No. | 489 | 2028 |
DRCIO GG ATC No. | 490 | 2024
OFICIO GG STC. Na, | 491 | -2024
OFCIO GG STC_ No. | 472 | 2028
OFICIC GG STC. No. | 493 | -2028 |
OFICIO GGSTC, No, | 494 | -2026
OFICIO GG STC, No. | 495 | -2024
OFICIO GG.5TC. No. | 494 | -202&
OFICIO GG STC. No. | 497 | 2028 |
| OACIO GG.STC. No. | 498 | -2028
OFICIO GG 5TC. No. | 499 | 2026
'OFICIO GGSTC. No, | 500 |-2028 |
"ORICIC GG STC. No. 1501 | 2026 |
'OFICIO GGSTC. No, | 502 | -2024 |
| ORCIO GGSTC. No. | 503 | -2028
| OFICIO GG.STC. No. | 504 | -2024
[OFICIC GG STC. No. | 505 | 2024 |
| OFICIO GG.STC. No. | 506 | 2028
fnnr:lc: GG.STC. No. | 507 | -2026
'GFICIO GGSIC. Mo, | 508 | 2026
"OFICIO GGSTC, No. | 500 | -3026
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| OFICIO GG SIC. No.

(354 i Crrlin) Lparbd
IR Bons ol Bland

= 2 1
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'DFICIO GG 3IC. No,

i OFICIC GG.5TC. No,

| ORCIO GG.STC. No,

| OACIO GG.5TC. No. |

| DACIO GG.STC. No.

['OACIO GG.STC. No.

' DFICIO GGSIC No,

OFICIO GG.STC. No.

OFICIO GG.ATC, No,

OFICIO GG.STC, Na,

OFICID GG.STC. No.

OFICIO GG .5TC. No,

OFICIO GG.5TC. Mo,
OFICIO GG.STC. Mo,

QFICIO GG.5T1C, No.

CRCIO GG STC. No.

OFCIO GG.S1C. No

OFICIO GG STC. No.

OFCIO GG.5TC. No.

OFCIO GG.STC. No.

OFCIO GG STC. No.

CFICIO GG 51C. No.

'CFICIO GG 51C. No.

 ORCIO GG.STC. Ne.

TOFICIO GG 5TC. No,

'510 | -2025
511 |-2024
512 |-2026
(513 | -2026
514 |-2026
515 |-2026

| 514 | -2024

517 |-2026

(518 |-2028
519 | -2024

1520 |-2026 |

| 521 | -2026

522 |-2026

523 |-2028 |

524 | -2026
525 2024

| 52¢& | -2026
S27 | =20248
528 | -2024
529 | -2026
530 | -2024
531 | -2024
532 |-2026
533 | -2026
534 | -2026
535 | -2024
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OFICIO GG.STC. No. | 536 |-2028 |
| OFICIO GG STC. No. | 537 | -2024
OFCIO GGSTC. No. | 538 | -2024
OFICIO GG SIC. No. 539 j_-zc:za |
OFICIC GGSTC. No. | 540 | -2006 |
OFICIC GG.STC. No. | 541 | 2026 |
[ORCIO GGATE, N, | 542 | 2028
OFICIO GGSIC, No, [543 | 2036 |
'OFICIO GGSTC. No, | 544 | -2006 |
ORCIO GGSTC, Mo, | 545 -mza‘l
OACIO GGSTC. No. | 544 | -2026
'OFICIO GG.STC, No. | 547 | -2036
| OFICIO GG.5TC, No, | 548 | -2024
' ORCIC GG.STC, No. | 549 | -2026
"ORCIO GG SIC. No. 1550 | 3034
ORCID GGSTC, Mo, | 551 | 2026
| OFICIO GG.STC, No. | 552 | -2034
| OFICIO GG STC. No. | 553 | -2028
| ORCIO GG STC. No, | 554 | -2026
'OFICIO GGSIC, No. | 555 | -2028
| OFCIO GGSTC. No, | 556 | -2025 |
| OFICIO GG STC, No. | 557 | -2028
| OFICIO GG.STC. No, | 558 | -2026 |
OFICIC GGSTC, No. | 559 | -2026
'OFICIO GG 37C. No. | 540 | -2026
"OFICIO GG STC. No. | 561 | 2026 |
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OFICIO GGSTC. No, | 562 | -2026 |
OFICIO GGSTC. No. | 543 | -2026 |
(OFICIO GG.STC. No. | 564 | -2026 |

OFICIO GG STC. No. | 565 | -2024
OFICIO GG STC. No. | 566 | -2026 |
OFICIO GGSTC. No, | 567 |-2026 |
"OFICIO GGATC No. | 568 | 2006 |
| OFICIO GG.STC. No. | 569 | -2026
(OFICIO GG.STC. No. | 570 | -2026
OFCIO GG.STC. No, | 571 | -2024
'OFICIO GG.STC. No, | 572 | -2026

| OFRCID GGSTC. Mo, | 573 | -2026

Tolal de oficlos: 122

Qficios en Conjunio eloborados

| OHCIO EN CONJUNTO GGSIC. No. | 064 | -2028
OFCIO EN CONJUNTO GG STC. No. | 08B | -2026
'ORCIO EN CONJUNTO GGSTC. No. | 049 | 2024
OFICIO EN CONJUNTO GG STC. No. | 073 | 2026

T ——d

1.

Total de oficios: 04 |
€) Lievé conlrol y orden del archivo y fisico digital:

3e orchivé de manera fisica los documentos en su respecliva carpeto de
conlormidod del Greo odministrativa gue lo traslads, osi come expedienie: de
nuevos usuarios IOLIC ensu respective leilz, Lievé el orden v confrol del archive
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digital de las Agendas de Junta Directiva, entre atros; asi también, el orden de
los corelativos de documentos generados.

d) Reclicé providencias y transterencias entre usuarios.
Se eiobord 2 providencios:

I. PROVIDENCIA GG.ETC. No, D11-2024 BONEVIL. S5.A. promogo de
contrato de arendamiento.

2. PROVIDENCIA GG.STC. No. 012-2026 BONEVIL, 5.A soliciiud de
ampliacian de drea.

e elobord 12 olicios poro outorizacion de rans‘erencia de mercancia enfre
WsUOning.

OFICIO GG.SC.STC. Mo, 032-2024
OFCIO GG.SC.5TC. No. 033-2024
OHCIO GG.SC.STC, No. 034-2026
OFCIO GG.SC.5TC. No. 035-2025
OFICIO GG.SC.5TC. No, 034-2024
OFICIO GG.SC .STC, No. D37-2024
OFCIO GG.SC.5TC. No, 038-2026
OFICIO GG.SC.STC. No, 03%-2024
?. ORCIO GGSCSTC. No. 040-22s
10.0RCIO GG.5C.5TC. No. 041-2026
TLOACIO GG.SC.STC. No, 042-2026
12.0RCIC GG.SC STC. No, 043-2024

mNe eWN

e) Apoyé en lo Recepcién de documentos intemos y externos para
conocimienio y/o ramite del Gerenie General;

Se recepciond documentos de todos kos dreas de TOLIC, de atras instituciones
del Departamento de Irabal, asi como requermientos de usuarios TOLUC:
clgunos pare canocimiento del Gerente General, pero en su mayerg para lo
gestion corespondiente, Documentos recepcionados &5
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f) Redacté oficios dirigides a diferentes deparfamentos o Enfidades
Piblicas y Privadas:

=N seguimiente a los documentas recepclonacos, se eimbororon oficios en
respuesta o los requerimientos presentados o lo Gerencia General, por parte
de los enfidedes publicas como: Ministeric de Finanzas, Direccion Tecnica del
Presupuesto. Ministerio PUblico, Directar de la Palicio Municipal de Trénsite,
Municipalidad de Puerto Bamios, entre afres, Es impaortante mencionar que Ios
oficics elabeorados se encuentran descrito en el detalle del inciso a) de este
decumento,

g) Elaboré agendas y di seguimlento a resoluciones de Junta Directiva;
Agendas eloboradas:

AGENDA 24-2024

v Propuesia de aclualizocion del REGLAMENTO PARA EL USO. CUIDADD ¥
CUSTODIA DE LOS VEHICULOS, MAGUINARIS ¥ EGUIFD INSTTUCIONAL DE
I0UC.

v Propuesto de actualizacién del Manual de Normos v Procedimientos de
Adquisiciones y Confrotaciones de I0OUC,

¥ Aprobacion de minuta de Convenio de Cooperocidn y Apoye entre
IOUC y AMCHAM,

v Source Asphall & Energy, Sociedad Andnima, solicita amendamienta de
areg descubieria que comprande 4,510.33mts? dentro del predio fiscal,
de conformided ol expediente odministrative que se odjunta.

v Solicitud de oulorzocidn pora la habiitocion v funcianamiento del
Proyecto de IDEEP denominodo "BASA", o fovor de lo entidad
BODEGAS ARIEONA., SOCIEEDAD ANONIMA, de conlormided ol
expediante administrafive gue se adjunta,
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¥ Seclicitud de ouforizacion pora la hobilitocion v funcionamianto dal
Proyecio de IDEEF denominado PAJAPITA. o faver de lo entfidod ML 7
FRANCA, SOCIEDAD ANOMIMA de conformidad al expediente
edministrotivo que se adiuntg.

¥ MABE HUB GUATEMALA. SOCIEDAD ANONIMA, solicita autorizacion para
calificarse come usuario industrial, comerclal v de servicios de lg IDEEP
SYNERGY PARK, de conlormidad ol expediente administrative que e
adjunta.

¥ Solicitud de cutorizocion de lo renovacien de Cedificodo da Inversian
numero 514729-2850097504 por un monto de G 5,529.745.28 colocado
en &l Banco de los Trabojodores. Sociedad Andnima,

AGENDA 25-2024

v Solcitud de revocacién de lo RESOLUCION 1.0, No. 56/19/2024 de feche
1¥ de mayo de 2026, comespondiente a lo entidad Comercializadaora ¥
Exportadora Chiquibul, Sociedad Andnima.

¥ Comerciokzadora y Exportadore Chiouibul, Sociedod Ananimo, solicita
lz condenacidn de corgos. redlsefio de drea, devolucidn de pagos
electuodos o Z0LIC. de conformidoad al memarial presentads en techa
18 de marzo de 2024,

¥ Palm Internotionol, Sociedod Andnima. solicito prémogoe porg o
suscripcion de confrofo de ormendomiente de drea cubierta que
comprende 207.06mts? ubicodas en el Sector 2. Manzana D" Mdduia C-
4 de la Pequeda industria, dentro del predio fiscal de ZOLIC.

v Aprobocion de Transferencio Presupuestoria intema Mo, 08-2024 por el
monto de G, 23%,002.00.

¥ Aprobocion de la Tercera Reprograomocion de Translerencic Comentes
o Entidodes Receptoros del rengion 472,
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AGENDA 26-2026

* IMPOREX LOGISTIC, SOCIEDAD ANOMIMA solicito ser autorirodo como
usudnio Industrial, comercial v de servicios en la IDEEP MICHATOYA
PACIFICO,

v Sellcitud pare cprocacidn del Convenio de Cooperacion y Apoyo entre
IOUC v lo Camara de Comercio e Industria Guatemalteco-Alemana,

v Solicitud pare aprobocion del Converic de Cooperacion y Apoyo enfre
IOLIC v la Asociacion de Ionas Francas de las Américos -AIFA-

¥ Puerta del kime, Socieded Andnima comg Persena Autorioda vy
Habilitoda de o IDEEP Iona Libre Pueria del stma, presentd oficio sobre
I contratacian de dos nueves préstomos fiduciarios autorizodos por el
Banco GAT Confinental,

AGENDA 27-2026
¥ Puma Energy Guatemala, solicita recuccion de drea descubiaria,
v IDEEP SCALl solicite aprobacion de contrata de habilitocion.

¥ Solicitud de aprobacidn de complemento al solario de ios renglones
011, 032, v 024,

h) Atendiy dl seguimiento a solichudes de usuarios:

Las selicitudes reclizodas por usuaros de ZOLIC, con relacian o oularizocioneas
para modificor drea orrendada. ingresa de personal al pradio fiscal, revisian
Qgua patoble, instolocion de postes v contenecores. entre ofros. Algunos
seguimientos se realizaron  directamente con el Deportameanic que
cormrespondia atender dicho reguermients por &l WEIGENS, Via feléfono o oor
comeo elecironico, Los oficios que respaldan los seguimientas se encuentran
descritos en el inciso o) de este documenio,
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) Di seguimiento a los dictamenes de las comisiones colificadoras de
usuarlos TOLIC y IDEEP'S;

Troslodé dictémenes gue emite las comisiones cakficadoras de usuanas IOUC
y IDEEP’S. para preseniarias a Junta Directiva en la setion que coresponda.

Notifiqué los resoluciones de Junta Directiva o las areas que coresponde.

¥
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CEDULA DE NOTIFICACION GG STC

CEDULA DE NOTIFICACION GG STC

CEDULA DE NOTIFICACION GG.5TC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC,
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC,
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG .5TC.

CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC

. No. 052-2026
CEDULA DE NOTIFICACION GG 5TC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG.5TC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG .STC.

No. 057-2026
M. DS8-2024
MNa, 059-2026
Mo, 060-2026
Mo, 061 -2026
Ma. 042-2026
Mo. 083-2004
Mo, D&4-20024
Mo, 065-2026

. No, 064-2024
CEDULA DE NOTIFICACION GG.ATC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG.5TC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG 5TC.
CEDULA DE NOTIICACION GG.SIC,

No. 047-2024
Mo, D68-2026
Mo, D&P-2026
wNo, D70-2026
Mo, 07 1-2028

CEDULAS DE NOTIFICACION IDEEP REALIZADAS

CEDULA DE NOTIFICACION 20LIC/USUARIC-ZDEEF No, 013-2024
CEDULA DE NOTIFICACION 10UC/USUARKD-IDEEP No, 014-2024
CEDULA DE RUNHC ACION JOLC/USUARIU-LUEEY NG, U1 5-2048
CEDULA DE NOTIFICACION I0UC/USUARIO-ZDEEP No. 014-2024
CEDULA DE NOTIFICACION I0OLIC/USUARIO-IDEEP No. 017-2024
CEDULA DE MOTIFICACION I0LIC/USUARIC-IDEEP Ne. 018-2026
CEDULA DE NOTIFICACION IOLIC /USUARIO-IDEEF No. 019-2024
CEDULA DE HOTIFICASISN TOUC/USUARID-IDEEF No. 020-2026
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I} Atendi requerimientios de |efes de distinios deportamentos de IOLIC en
seguimienio a procesos relacionades con Gerencla General;

Atend requerimientos de [afes vy encargados de distintos aepartamentos de
I0LIC en seguimiento o procescs vinculodos con Gerencic General, los cucles
fueron recibidos y gestionados a través de diversos canoles de comunicacion
institucional. toles como oficios. comeos elacirénicos. mensajes de lexto y
lameadas tefefonicos, asegurando ko continuidad v eficacia en la gtencidn de
ks sodcitudes. En enfre ofros requerimientas, lo gestion de firmas del Gerente
General,

k] Realice ohaos aclividodes sollcllados por el Gerente General
relaclonadas con los serviclos contratados.

¥ Revise comeos elecirdnicos de varias enfidodes usuarias de I0LUIC v de
dileronies dependencios de 20UC.

¥ Recibi comaspondencic de ciudad capital

¥ Redlice el esconeo documentos para conocimiento del Gerante
General:

¥ Envie comeos o los distintos departomentos de IOLIC en reguerimientos
Uel gerenle y subgerente generdl,

¥ Reglicé lomadas telelénicas o usuanos de I0LIC v dependencias de
LOUC.

¥ Trosiodé documentos para firma del gerente general.

v Trosicdé documentos para frma de lo subgerencio general gque por su
NOturaiesd v wigencio debon ser inmados oo sulbgeenciy vy nelificados
por instrucciones del gerente general.

v Recliceé conocimiantos de entrego de documentos.

¥ Di cumpimiento a ordenes directos del gerente general y subgerente.

¥ Brindé apoyo ol osistente de Junia Directiva de IOLUC.
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¥ Brindd apoyo al asesor de Junta Directiva de IOLIC.

b

Brind€ opoyo o lo asistente de Gerencia General ciudad copital. |

v Bindé opoyo o la seccion de mercodes ge civdod capital v santo
tomas de costilio,

¥ Brindé opoyo al personal administrative de los oficinos de IQUC en
civgod capital.
¥ Brindé apoyo o la secretario de Mercadeo i
v Porficipé en reuniones Rroglamadas por subgerencio general. Depto. '
Recurses Humanos v Proteccién,

Documentos realizados en atencién al requerimiento del Gerente General de
IOLIC. y en cumplimiento a los términos de mi contrataclén:

R REM EM REA D
v CIRCULAR GG. 5TC, No. DD7-2024 o usucrios I0LC.

ON R Y

REALIZADAS
¥ CIRCULAR GGATC. v $6G. STC. Mo.010-2026

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL REALITADOS
¥ ACUERDC GG.SIC. No. 007 2024
ACUERDO GG 5TC. No. 008-2026

=

¥ ACUERDO GG .STC. No. 009-2024
¥ ACUERDO GG.STC. No. 010-2024
¥ ACUERDO GG.5TC. No. 011-2024
¥ ACUERDO GG.STC. No. 012-2024
= Y
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Mo se realizd nombromientos en el mes,

v SOUCITUD DE PAGO GG.STC. No. 020-2026.
¥ SOLICITUD DE PAGQ GG.STC. No. 021-2024.
¥ SOLICTUD DE PAGO GG.STC. No. 022-2024.
v SOUCITUD DE PAGO GG.STC. Mo, D23-2025.
¥ SOLICITUD DE PAGO GG.5TC. No. 024-2025,
v SOUCTUD DE PAGO GG.5TC, No. 025-2025.
¥ SOLUCITUD DE PAGO GG.STC, No. 024-2025.

NOTAS DE CONFORMIDAD

¥ NOTA DE CONFORMIDAD GG.STC. No. 038-20%4.
¥ NOTA DE CONFORMIDAD GG.STC. Mo, 041-2025,

¥ NOTA DE CONFORMIDAD GG.5TC. No, D42-2024

¥ NOTA DE CONFORMIDAD GG STC. No, 044-20726

NOTAS DE ENVIOS REAUZADAS

v NOTA DE ENVIQ GG.STC. Mo, 078-2024
¥ MNOTA DE ENYIO GG 51C. Mo, 079-2025
¥ NOTA DE ENVIO GG.5TC. No, 080-2024

EALIZA
¥ NOTA DE ENTREGA GG STC, No, 17-202¢
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REQUISICIONES REALITADAS
+* Regquisicion de Compra No. 736-C-2026
¥ Requisicion de Compra No. 736-D-2026

v Reguisicion de Compra No. 738-C-2024

NOMBRAMIENTOS REALIZADOS
v No se reclizd nombramientos de la Gerencia General Santo Tamds de
Cosfilio en el corespongiente mes,

For o ontenor, he concluide sofisfoctoromente los  ochvidodes
comespondientes al pedodo del 01 o 31 de julic de 2024, como Prestodoro de
Saervicios Técnicos Temporoles en la Gerencia General. Las lobores asignadas
fuaron otendidas oporiunomente v de conformidad con les reguermentos del
areqa, asegurando ia continuidad v eficiencia ge los procesos adminisirafivos
de la gerencia,

F

Uic. Rlcardo Ismael Seguro AmadgM A,
. Gerente Genercl
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
- MENSUAL
RENGLON P
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO |
ADMINISTRATIVO No.: e |
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: | HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

OBJETO DELCONTRATO: | Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacian de
| Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
| personal temporal”, Prestar Serviclos Técnicos
| Temparales en realizar el trasiado del personal
 ejecutivo y administrativo de ZOLIC velando por su
integridad fisica, asi como conduciendo con pericia
y responsabilidad los vehicules asignados,
PERIODO

CORRESPONDIENTE: . DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

Atentamente me difje a usted. pare remifir informe sobre los eclividades
realizodas:

a} Cumpli con los monuales, poliicas, normas y procedimientos
eslablecidos y vigentes en I0LIC:

» Cumpli con los monuales v reglamentos vigente: con
responsabilidad y compromiso institucicnal.

b) Conduje los vehiculos asignados para Wansportar autoridades,
funcionarios y/o servicios especiales al serviclo de la Junig Directiva,
Gerencla General, Subgerencla y Personal Administrative y Operafivo;

+ Se froslodo ef personal y autoridodes a su desiing sin inconvenientes.
c) Velé por el buen funclonamiento de los vehiculos que utilice en el
desempefio de las actividades asignadas (2):

= Me encorgue del buen tuncionamiento de los vehiculos asignados
en cada comisién, revisé v realicé el chequeo pravio parg coda una
de elks,

d] Informé cualquier desperfecto mecdnico para  evitar algin
Inconveniente mayor y coordinar su reparacién con el encargado;

Redlicea revision Visual:
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« Frenos, Agua, Aceile de Motor, Aceite de Coio. fren delantero,
lantas.

e) Realicé inspeccién constante del vehicule previo a salir de comisién
para asegurar el cumplimlente basice para un viaje [2);

Realice revisian Visual:

« Combustible, documentos, lontas, pdliza, niveles de hidrdulico y
liquido de frencs,

f) Velé por el vehiculo asignade en cada comisién para el tramite del
combusfible respective (2).

*» Realicé el iramite corespondienie pora contar con lo disponibilidad
del combustible necesorico g ftiempo para realizor la comisién
asignada.

g) Liguide los viaticos asignados en cado viale con el procedimiento
comespondlenta,

s Me encorgué del cumplimiente corespondiente a ko enfrega de o
liquidacidn sofciiada por los vidticas enfregadas a disposicidn de o
comisidn asignada,

h) Velé por la seguridad e Integridad fisica del personal que hasladé en
codo comislén.

« Manfuve una comunicacion directa e inmediata con mis supefiores
con la fingldad de manteneros Informodos sobre 108 frasiodos
redlizados nofificondo o efecividod de este para su debido conirol
¥ repona,

I} Cumpli con los condiclenes del seguro del vehicule ante cualquier
eventualidad.

+« Setuvo o dsposicién copia de las polizas del segura dei vehiculo.

I} Infermé inmediatamente cualquier eventualidad o donde comesponda
sabre pasojeros y vehiculo que conduzca (2).

= Mantuve informados g mis superiores sobre 105 raslodos asignocos,
dejando constanclo de ko efectividad con la gue fueron realizados.
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k] Conirlbui velando per la integridad fisica v el bienestar de la Junta
Directiva segin se le requiera el presidente:

* Realicé todos los fraslados solcitados siguiendo los inslrucciones de
cuidar pexr la integridad fisica v el bienastar de ios pasCjeros,
I} Mantuve el vehiculo en Sptimas condicienes de limpieza y orden;

* Me encargue del buen funcicnamiente de los vehiculos asignados
eh cada comision, se revisd y se realizé el chequeo previc de niveles
de aceite y oguc, ademds de medir el Squide de frenos, asl como
etectuar el lovado vy aspirado del vehicuio asignado @ mi cargo.

m) Reporte cualquier eventualidad durante el desamrallo de las aclividades:
* Manluve una comunicocidn constante con mi jefe inmedialo sobre

las actividodes realizodas pora su debido control y reporia,

n) Cumpli con los achividades solicliadas por auloridades superiores
relaclonada con mis servicios:

*» Apoye en los soliciiudes de los autoridodes donde requerian mis
sarvicios,

d
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME FINAL

DEL RESULTADO DE LOS

SERVICIOS PRESTADOS
RENGLON PRESUPUESTARIO: | g2g
ﬁsﬂmmmmnmsmrwu | 700092028
NOMBRE DEL PRESTADOR DE |
SERVICIOS: - JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS |
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™, |
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Reslizar ¢l trasiada |
del personal ejecutivo y administrativo de ZOLIC velando por
su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia ¥
|___ | responsabilidad los vehiculos asignados.

PERICDO
CORRESPONDIENTE: I DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2026

a] Conduje los vehiculos con el fin de transportar antoridades,
funcionarios y/o servicios especiales al servicio de la Gerencia,
Subgerencia y Junta Directiva.

* Se brindd apoye logistico mediante el traslado del vicepresidente de la Junta
Directiva de ZOLIC hacia reuniones y diversas actbridades oficiales
pregramadas dentro de la ciudad capital, garantizando el cumplimiento

oportung de su agenda institucional y contribuyendo al desarrollo eficiente
de sus funciones.

b)  Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilict para el
desempeiio.

Las actividades asignadas;
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» Se veld por el adecuado funcionamiento de los vehiculos asignados para
cada comisidn institucional, realizando revisiones vy chequeos prevenbivos
previo a cada traslado, con el propésito de garantizar condiciones Gptimas
de operacion, seguridad y disponibilidad para el cumplimiento eficiente de
las actividades programadas.

c| Informe cualquier desperfecto mecdnico para evitar algiin inconveniente
mayor ¥ Coordiné su reparacién con el encargado.

* Se realizd chequeos preventivos en cada salida, verificando que el vehiculo
asignado se encontrara en optimas condiciones de funcionamiento y
seguridad para el desarrollo de las comisiones programadas. Asimismo, se
mantuve informada a la Vicepresidencia sobre las condiciones operativas
del vehiculo, garantizando una adecuada comunicacién, control ¥
seguimiento para la prestacidn eficiente del servicio institucional.

d) Realicé inspeccién al vehiculo previo a salir de comisién para asegurarme
de que cumpliera con lo bisico para un viaje, incluyendo el combustible
respectivo.

* Se veld por la adecuada gestidn v control del combustible asignado para las
comisiones realizadas dentro de la ciudad capital, asi como para los
traslados hacia Santo Tomis de Castilla, utilizando de manera responsable
los vales autorizados para cada actividad. Asimismo, se mantuvo
seguimiento oportuno al cambio de aceite y servicios menores del vehiculo
asignado, contribuyendo a su adecuado mantenimiento, funcionamiento y
disponibilidad para el cumplimiento eficiente de las actividades
institucionales.

€] Velé por la seguridad ¢ integridad fisica del personal que se trasladé en
cada comisién

* Se realizaron traslades en diversas ocasiones a miembros de la Junta
Directiva de ZOLIC hacia oficinas ubicadas en la ciudad eapital, asi como a
diferentes instituciones y entidades pubernamentales, incluyende el
Ministerio de Economia, Congreso de la Repiblica vy Palacio Nacional,
garantizando una movilizaclén segura, puntual vy cficiente para el
cumplimiento de sus actividades y compromisos institucionales.
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f) Mantuve el vehiculo en éptlmas |condiclones de limpieza y orden

*» Se brindd apove en el adecuado funcionamiento ¥y mantenimiento
preventive del wehiculo asignade para cada comision, realizando
inspecciones y chequeos previos que incluyeron la verificacién de niveles de
aceite, agua v liguido de frenos, con el proposito de garantizer condiciones
tptimas de operacion, seguridad v disponibilidad. Asimismo, se efectuaron
labores de limpieza, lavado y aspirado del vehiculo a cargo, contribuyendo
A su conservacion, adecuada presentacion vy eficiencia para el cumplimiento
oportune de las actividades institucionales.

B)] Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores
relacionadas con los serviclos contratados por

s Se brindd apove en diversas ocasiones mediante el traslado del personal
administrativo hacia diferentes eventos, reuniones y actividades institucionales
desarrolladas en la ciudad capital, incluvendo encuentros con usuarios de las
Zonas de Desarrollo. Estas acciones permitieron garantizar una movilizacion
segura, oportuna y eficiente, contribuyendo al fortalecimiento de la atencidn
institucional y al cumplimiento de los objetivos programados,

Garantn Guneral e 3

== e s e e )
iciren Cenivol Izobal Oficing Gumismalo = s T

& JO3 5 Rukn ol Arkdmion keate, Sonto Tomds vl |as Proceees, 24-80 2 D Lail. Trgwesoral 'ﬂmr" ﬁ u ! i
Lol Puirio Bawicy, frobal Guatemala, T4 Jona Prodora. Toers 4, Sivisl 10, DR 1002 PSS L Ay

b FTHEC PO PG - B Prebttana PO (025 T Sais

waw Foliiguats £om




e e MR mm I

ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO: ]
CONTRATO
 ADMINISTRATIVO No.: 271-029-2026
| NOMBRE DEL PRESTADOR i
DE SERVICIOS: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ |

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de
| Dependencia, con cargo al renglén presupuesiario
cero veintinueve (028) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Téchicos en
realizar el traslado del personal ejecutive y
administrativo de ZOLIC velando por su integridad
fisica, asi como conduciendo con pericia y
. responsabilided los vehiculos asignados.
| PERIODO

CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

Atentamente me dirjo a usted, para remitir informe sobre las octividades
reqlizodas:

a) Cumpli con los manvales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en I0OLC:

 Cumpll con los monugles vy reglomentos vigentes con
responsabilidad y compromiso ingtitucional,

b) Conduje los vehiculos asignados con pericia y responsabilidad (1);

v Se froslado el personal v autoridades a su desting sin inconvenientes.

c) Vele por el buen funclonamienta de los vehiculos que ulilice en el
desempefio de los actividodes asignadas (1):

+ Me encargue del buen funcionomienio de los vehicules asignados
en cada comision, revisé v realicé el chequeo previo pom cado una
de elios.

d) Realicé revisién constante del vehiculo aslgnado e Informé cualquier
desperfecto gue omerité reparacion al area comespondiente (5);

Realice revisidn Visual

» Frenos, Aguo, Aceaile de Mofor, Aceite de Caoja. fren delantero.
fantas.
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e) Realicé inspeccién constante del vehiculo previo o salir de comisién
para asegurar el cumplimiento basico para un viaje (1);

Fedglice revisidn Visual:

« Combustibie, documentas, llantas, pdlizo, niveles de hidrduico v
liquide de frenos.

f) Velé por el vehiculo osignade en coda comision para el framite del
combustible respectivo (2).

» Reaqlice el tframite comespondiente para contor con la disponipilicdad
del combustible necesaro o fiempo pora realiror ko comision
asignada,

g) Liquidé los vialicos asignodos en cada viaje con el procedimiento
comespondiente.

¢ Me encaorgue del cumpimiento comespondiente o o enfrega de g
liquidacian scicitada por los vigficos entregados a disposicidn de ka
comisidn asignada.

h) Velé por la seguridad e Integridad fisica del personal que frasladé en
cada comisién,

» Mantuve una comunicacion directa e inmediala con mis superiores
con la lingidod de mantenerios informodos sobre los trosiodos
reglizodos nofificands la efectividod de este para su debkdo confrol
v reporte.

I} Cumpli con las condiclones del seguro del vehiculo ante cualguler
eventualidad.

« 58 tuvo a disposicion copla de las polizas del seguro del vehicubo,

i} Infermé inmediatamente cualguier eventualidad o donde comespenda
sabre pasajeras y vehiculo gue conduzca (2).

« Manfuve infermados a mis superiores sobre los fraslados asignados,

dejondo constancio de lo efeciividad con g gue fueron realizodos.

k} Confribui velondo por la integridod fisica y el bienestar de la Junta
Direcliva, Gerente General, Subgerente y Personal Administrative y
Operative;

Hhicirm Caninal lasbai Difr | vty o vl m -c - .
Ko 205 Butn ol Allamico Mobs, Saaiju Tees, Bwd Los Pedesies, 34-507 W0 Fdl Errprano o ﬂ‘EHF - u . i
o Lotk g Purcn Bonnos el tosiemndn, L& T Madeen, Toern A Syrerd 30, fenn HI02 ST L

Telrbonag PHY (512 PEEG-T00 Toebd frmwy T 9000 T - ST

witw Falliguate cam




e e

Debting Cmfiral | ekl

K P80 Fuio o Asdiico o e, Sonin T
whe Ceratdla Puitn Rairmd, (Sl Dusnpevaia, LA
PRl Tl Bl

Tk by LR

Bzotlic

» Realicé todos los fraslados solchiados siguiendo los insfruceiones de
cuidar por la integridad fisica y el bienestor de los pasajeros.

I) Mantuve el vehiculo en dpfimas condiciones de limpleza y orden:

= Me encargué del buen funcionamienio de los vehlculos asignados
en cada comision, se ravisd y se realizd el chequeo previo de niveles
de aceite y ocguo, ademdés de medir el fquide de frenos, asi come
electuar el lovado y aspirade del vehiculo asignado a mi carge.

m) Reporte cualquier eventualidod durante el desamrolio de los actividades;

*  Montuve ung comuncacicn consiaonte con mi jefe inmedioto sobre
los actividades realizados poro su debido conirel vy reparte.

n) Cumpli con los actividades solicltadas por outoridodes superiores
relacionoda con mis servicios;

o Apoyé en lgs sobcitudes de ks outorndodes donde reguedan mis
SEriICios,
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ZDNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATOD

ADMINISTRATIVO No.: e o

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: SAMUEL ELISEO HERNANDEZ VELASQUEZ

OBJETO DEL CONTRATOC: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, COM CARGO AL RENGLOMN
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSOMAL TEMPORAL", Prestar
sarvicios Técnicos Temporales en realizar el traslado dal
personal ajecutivo y administrative de Z0LIC velando por
su integridad fisica, asl como conduciendo con pericia y

_ responsabllidad los vehiculos asignades.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 de JULIO DEL 2026

a) Conduje los vehiculos asignados con el fin de transportar autoridades,

funcionarios ylo servicios especiales al servicio de la Junta Directiva, Gerencia
General, Subgerencia y Personal Administrativo y Operativo (12)
= Trasladé al Gerente General y Directivos de ZOLIC a diferentes
actividades y reuniones programadas an la cludad capital.

b) Velé por el buen funcionamiento de los vehiculos gque utilicé para el
desempefio de las actividades asignadas por (1)
= Me encargué del buen funcionamiento del vehiculo asignado, revisé y
realicé el chequeo previo para cada una de las salidas programadas.

c) informé cualguier desperfecto mecanico para evitar algin inconveniente
mayor y coording su reparacion con el encargado.
= Me encargué del monitoreo constante del vehliculo asignado para
descartar cualguier inconveniente mecanico.
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d)  Realicé inspeccion al vehlculo previo a salir de comisién para asegurarme de
que cumpliera con lo basico para un viaje, incluyendo el combustible (B).
* Realicé la inspeccién necesarla para resguardar & buen
funcionamiento del vehiculo asignado v velar por el traslado eficients
de las autoridades.

a) Veelé porgue el vehiculo asignado en cada comisién, se le tramitard a tiempo
su combustible respectivo por (8)
» Realicé el trémite correspondiente para contar con la disponibilidad dal
combustible necesario a tiempo para realizar las comisiones
asignadas,

f) Liquidé los vidticos asignados en cada vigje con el procedimiento
correspondiente por (6)
* Realicé la liguidacién correspondiente con el procedimiento Indicado
por la comision asignada.

g) Velé por la seguridad e integridad fisica del parsonal que se trasladd en cada
comisidn por (8)

» Realicé los traslados requeridos con profesionalismo cuidando la

integridad de cada una de las personas asignadas a las diferentes

comisiones, logrando realizar con éxito todos los traslados asignados,

h} Vel por las condiciones del seguro del vehiculo ante cualquier eventualidad
por (1)
« Velé por mantener la informacién actualizada sobre el seguro para
poder actuar con inmediatez ante cualquier eventualidad.

) informé inmediatamente cualquier eventualidad a donde corresponde sobre
pasajeros y vehiculo que conduje por (8)
» Mantuve una comunicacion directa e inmediata con mis superiores con
la finalidad de mantenerlos Informados sobre los traslados realizados
notificando |a efectividad de este para su debido control y reporte.

)] Velé por la integridad fisica y el bienestar de la Junta Directiva, Gerente
General, Subgerente, y Personal Administrativo y Operativo (6)
* Realicé todos los traslades solicitados sigulendo las instrucciones de
cuidar la integridad fisica y el bienestar de los pasajeros,

WL S
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k) Mantuve el vehiculo en dptimas condiciones de limpleza y orden por (1)

1
por (6)

L]

Me encargué del buen funcionamiento del vehiculo asignado, se
revisd y se realizd el chequeo previo de niveles de aceite y agua,
ademas de medir el Ilquido de frenos, asl como efecluar el lavado y
aspirado del vehliculo para mantenario en dptimas condicionas en todo
momanto.

Reporté cualquier eventualidad durante el desarmollo de mis actividades

Mantuve una comunicacion constante con mi jefe inmediato sobre las
actividades realizadas para su debido control y reporte.

m) Realicé cualguier otra actividad solicitada por autoridades superioras
relacionadas con los servicios contratados por (18).

-

Apoyé ftrasladando al Gerente General a diferentes eventos y
reunionas dentro de la ciudad.

Apoyé en la enirega y distribucién de documentos a diferentes
institucionas y antidades.

Apoyéd en el traslado del personal administrativo a diferentes
aclividades agendadas dentro de la cludad capital.

Apoyé ocasionalmente en algunas de las actividades en donde |a
Gerencia Ganeral solicitaba mis servicios.

Apoyé en la entrega de paquetes y correspondencia solicitado por
Presidencia.

Apoyé en la recoleccion de informacion e investigacidon sobre la
Historia de ZOLIC{ Hemerotaca Nacional de Guatemala).
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

IN E MEN

RENGLON PRESUPUESTARIO: | 29 ,'

EE_HTH‘.#.TEJ ADMINISTRATIVO | 273-029-2026

e L IV ————

OBJETO DEL CONTRATO: SERYICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar ¢l traslado
del personal ejecutivo y administrative de ZOLIC velando por

 su integridad fisica, asi como conduciendo com pericia y |

respossabilidad los vehiculos asignados. |

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2028 .

a) Conduje los vehiculos con el fin de transportar autoridades, funcionarios y/o
servicios especiales al serviclo de la Gerencia, Subgerencia y Junta Directiva.

= Sc efectud el raslado del personal administrativo de ZOLIC Capital hacia las Oficinas
Centrales en Santo Tomds de Castilla, garantizando una movilizacién segura, oportuna
¥ conforme a la programacién establecida

b} Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el desempeiio de
las actividades asignadas.

* Se asegurd el adecuado funcionamiento de los vehiculos asignados pare cada comisidn
oficial, mediante la realizacién de inspecciones v chequeos preventives previos a cada
desplazamiento, verificando las condiciones mecinicas y operativas necesarias para
garantizar traslados seguros, eficientes v en cumplimiento de los procedimientos
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¢) Informe cualquier desperfecio mecénico para evitar algdn inconveniente mayor y
Coordiné su reparacidn con el encargado.

= Se realizo I inspeccidn preventiva del vehiculo asignado previo a cada traslado o comision,
verificando las condiciones bdsicas de funcionamiento v seguridad necesarias para garantizar
un desplazamiento adecuado.

d) Realicé inspeccidn al vehiculo previo a salir de comisidn para asegurarme de que
cumpliers con lo basico para un viaje, incluyendo el combustible respectivo.

» Se gestiond y controld oportunamente el combustible asignado para las comisiones realizadas
dentre de la ciudad capital, asi comoe para los traslados haciz Santo Tomds de Castilla,
haciendo uso adecuado de los vales autorizados para cade actividad, garantizendo la
disponibilidad del recurso necesario y el cumplimiento eficiente de las funciones
institucionales,

¢} Velé por la seguridad e integridad Msica del personal que s¢ trasladd en cada comision.

*  Se redlizaron traslados en diversas ocasiones del personal administrativo de Z0OLIC Capital
hacia ZOLIC Santo Tomids de Castilla ¥ viceversa, garantizando una movilizacidn segura,
oporiuna ¥ eficiente, en apoyo a la coordinacién entre ambas sedes v al cumplimibento de las
actividades institucionales programadas,

) Mantuve el vehiculo en aptimas condiciones de limpieza y orden.

«  Se veld por el adecuada funcionamiento y conservacion de los vehiculos asignados para cada
comision, realizando inspecciones preventives previc a cada traslado. incluyendo la
verificacion de niveles de aceite, agua v liguido de frenos. Asimisme, se cfectuaron
actividades de limpieza, lavado y aspirado del vehiculo a cargo, contribuyendo a mantener
condiciones dptimas de operscidn, seguridad v presentacidn para el cumplimiento eficiente
de las actividades institucionales.
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B) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
lo servieios contratados.

*  Se brindd apoyo en diversas ocasiones mediante el traslado del personal administrativo hacia
diferentes eventos, reuniones y actividades instilucionales, gerantizando una movilizacidn
segurs, oportuna y eficiente, contribuyendo al adecuado desamollo de las actividades
programadas por la institecidn,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO -

ADMINISTRATIVO No.: it a

NOMB

. EEEEIE%E?HEET“D“H SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON (029), “OTRAS REMUNERACIONES
DEL PERSONAL TEMPORAL" Prestar servicios
profesionales Individuales temporaies de asesoria
especlalizada al Departamento de Recursos Humanos de
la Zona Libre de Industria y Comerclo Santo Tomis de
Castilla =ZOLIC-, apoyando Ilos procesos de
reclutamiento, seleccldén, contratacién y gestidn
administrativa del personal, asi como la atencién de
trimites ante el Reglistro General de Adquisicliones del

B Estado -RGAE- y damés Instancias correspondiantes.
PERIODO .
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

* Da conformidad con los termince da referencia contenidos an al contrato dosclantos
setenta y cuatro guidn caro veintinueve guldn dos mil veintiseis (274-028-2026)-a
continuacion se describen las actividades realizadas del 01 al 31 de julic del 2026,

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procadimienios establecidos y
vigentas en ZOLIC.
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b} Atendi (35) a candidalos que participan en los procesos da contratacidn de la
institucidn, revisando y solicitando la documentacién requerida conforme a los
requisitos establecidos.

ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO
ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ
AMNDREA FERNANDA SAMAYOA CHACON
MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE
TUNCHEZ

LOURDES EUGENIA ESCOBAR MERIDA DE
GALICLA,

6. NORMA AMERICA CIFUENTES VASQUEZ
7. MARIESTER CAROLINA REYES RAMIREZ
8. EDWIN EDUARDO LOPEZ LOPEZ

8. MANCY PATRICIA HERNANDEZ BARRERA
10

11

A

. EVONY CORRADI ROBLES DIAZ
. CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ
12. LIS FERNANDO CASTILLD REYES
13. ANIBAL JORGE ALBERTO URIZAR
14. HEYDI MARIBEL SIERRA CARIAS
15. SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
16. DAVID ALFONSO ORTIZ RIMOLA
17. WON SOFIA BOCANEGRA CUELLAR
18. SERGIO ROMAN LOPEZ OVANDO
18. HONER ESLANDER HERMANDEZ ZEPEDA
20. JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL
21. JUAN CARLOS VILLELA GONZALEZ
22. INGRID LORENA RAMIREZ CARRILLO
23. CARLOS HUMBERTO PINEDA MAZARIEGOS
24. YASMINA NOEMY PACAY GARCIA
25, CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA
26. FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS
27. YEYCOL OS0Y PALENCIA
28, JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ
29, KARLA MARIA GRIJALVA VALENCIA
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30. CARMEN ELENA CONTRERAS REYES DE
KITSON
31. DOUGLAS GEOVAN| ESTRADA
HERNANDEZ
3Z. ANA AMALIA BARRIOS ORTEGA
33. SAMUEL ELISEQ HERNANDEZ VELASQUEZ
34. ANDY ALEXANDRO GARCIA VALENZLUELA
33. SHEYLA ROSA ONORIA DE PAZ SOBERANIS

c) Apoyaren |a revisidn y verificaclon de (33) expedientes completos ded parsonal y
presiadores de servicios técnicos y profesionales a contratar para las oficinas de
Ciudad Capital y las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Publicas ~ZDEEP-,

ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO, (ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA)

ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ , (ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA)

ANDREA FERNANDA SAMAYOA CHACON , (ZDEEP MICHATOYA, ESCUINTLA)

MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ. (ZDEEP MICHATOYA, ESCUINTLA)
LOURDES EUGENIA ESCOBAR MERIDA, (ZDEEP PUERTA DEL ITSMO, SAN MARCOS)
NORMA AMERICA CIFUENTES VASQUEZ, (ZDEEP PUERTA DEL ITSMO, SAN MARCOS)
MARIESTER CAROLINA REYES RAMIREZ, (ZDEEP PUERTA DEL ITSMO, SAN MARCOS)

NANCY PATRICIA HERNANDEZ BARRERA, (ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL, SAN MARCOS)
EVONY CORRADI ROBLES DIAZ. (ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL, ESCUINTLAL)
. EDWIN EDUARDO LOPEZ PEREZ (ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL, ESCUINTLA)

. CARLOS ALFREDO REINOSO HERMANDEZ, (CIUDAD, CAPITAL )
12, LUIS FERNANDO CASTILLO REYES, (CIUDAD CAPITAL)

13. ANIBAL JORGE ALBERTO URIZAR, (CIUDAD CAPITAL)

4. HEYD| MARIBEL SIERRA CARIAS, (CIUDAD, CAPITAL)

15. BANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ, (CIUDADCAPITAL)

16, DAVID ALFONSO ORTIZ RIMOLA, (CIUDAD CAPITAL)

17. WON SOFIA BOCANEGRA CUELLAR, {CIUDAD CAPITAL)

18. SERGIO ROMAN LOPEZ OVANDO, {CIUDAD, CAPITAL)

18. HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA, (CIUDAD CAPITAL)
20, JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL, (CIUDAD , CAPITAL)

21, JUAN CARLOS VILLELA GONZALEZ, (CIUDAD, CAPITAL)

2. INGRID LORENA RAMIREZ CARRILLO, (CIUDAD, CAPITAL)
23. CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA, (CIUDAD, CAPITAL)
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24. FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS, (CIUDAD CAPITAL)
25. YEYCOL OSOY PALENCIA, (CIUDAD, CAPITAL)

26, JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ, [CIUDAD, CAPITAL)
27, ANA AMALIA BARRIOS ORTEGA, (CIUDAD, CAPITAL)

28. JUAN CARLOS CASTANEDA CASTAREDA, (CIUDAD, CAPITAL)

29, ALBA BELARMINA QUNCIN PEREZ. (CIUDAD, CAPITAL)
30. HUMBERTO GIOVANNI VASQUEZ VELASQUEZ, (CIUDAD, CAPITAL)

31. BYRON OTONIEL MARTINEZ VARGAS, (CIUDAD, CAPITAL}
32. ANDY ALEXANDRO GARCIA VALENZUELA (PUMA I)
33. SHEYLA ROSA ONORIA DE PAZ SOBERANIS (SYNERY PARK)

d) Revisé y venfiqué los Términos de Referencia (35) para conirataciones bajo e

Rengion 028 y Subgrupo 018, asegurando su alineacidn con los requisiios legales
y procadimienics Institucionales vigenies.
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ALEJANDRO FRANCDO REVOLORIO
ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ
ANDREA FERNANDA SAMAYOA CHACON
MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ
LOURDES EUGENIA ESCOBAR MERIDA DE
NORMA AMERICA CIFUENTES VASQUEZ
MARIESTER CAROLINA REYES RAMIREZ
EDWIN EDUARDO LOPEZ LOPEZ

MANCY PATRICIA HERNANDEZ BARRERA
EVONY CORRADI ROBLES DIAZ

CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ
LUIS FERMANDO CASTILLO REYES
AMIBAL JORGE ALBERTO URIZAR

HEYDI MARIBEL SIERRA CARIAS

SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

DAVID ALFONSO ORTLZ RIMOLA

WVON SOFIA BOCANEGRA CUELLAR
SERGIO ROMAN LOPEZ OVANDO

HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL
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JUAN CARLOS VILLELA CONZALEF

INGRIO LOREMA RAMIREZ CARRILLO
CARLOS HUMBERTO PINEDA MAZARIEGOS
YASMINA NOEMY PACAY GARCIA

CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA
FRANCISCO ANTOMNIO GONZALEZ ARRECIS
YEYCOL O50Y PALENCLA

JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ

HARLA MARIA GRLUALVA VALENCIA
CARMEN ELENA CONTRERAS REYES DE KITSON
DOUGLAS GEOVANI ESTRADA HERNANDEZ
AMA ARMAL A BARRIOS ORTEGA

SAMUEL ELISEQ HERMANDEZ VELASGUEZ
ANDY ALEXANDRO GARCIA VALENZUELA
SHEYLA ROSA ONORIA DE PAZ SOBERAMIS

FEBREEBRNBRREBRY

a) Gestionar la inscripcién ante el Registro General de Adquisiciones del Estado -
RGAE- de los prestadores de servicios técnicos y profesionales de nuevo ingreso
bajo los renglones 028 y Subgrupo 18, dando seguimiento hasta su resalucidn,

Ingreso a Tipo Fecha
gesticn Persona individual  solicitud creacion Estado Accion

i 1307 50747398 - OLGA Inscripcidn 0T/07I2026 Verificacion

APARICHAS personal d
CENTENO DE lemporal - Documentos
WINDEVOXHEL lBsnico-
IPT2026129730 116140321 - Inscnpeitn 01072026  Finaleada
SHEYLA ROSA personal
CONORIA DE PAZ temporal -
SOBERANIS pECmico-
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Di seguimienio y resolvi (1) los previos emitidos por el RGAE, asegurando su
atenclon oportuna y o cumplimiento de los plazos establecidos, informando al Jefe
de Racursos Humanos.

1. Obga Aparicia Centeno de Windavox

Mantener actualizado el listado de personal asignado a las ZDEEP y Ciudad Capital,
coordinando con e! Jefe de Recurses Humanos los movimientos, altas y bajas que
correspondan,

* Traslade la carta de solicitud de terminacién anticipada de la prestadora de
servicios tecnicos Jroanika Beatriz Ramirez Chan de ZDEEP Synergy Park.

Apayar en la elaboracidn de acuerdos de contratacion para prestadores de sarvicios
bajo los renglones 028 y Subgrupo 18, asl como para los movimientos de personal
de los renglones 011 y 022,

* GG.DRH.STC.No.0T8-2026 al GG.DRH.STC.No.097-2026

Apoyar en la elaboracion de oficios de contratacién para prestadores de servicios
técnicos y profesionales, verificando que la documentacion soporte esté completa y
conforme 5 los requisitos.

* GG.DRH.STC.No.0T0-2026 al GG.DRH.5TC.No.100-2026

Apoyar al Jefe de Recursos Humanos en la aplicacién de medidas disciplinarias,
emiiendo los proyecios de sanclones y comunicaciones gue comespondan,
conforme al Reglamento Interno de Trabajo y las leyes laborales vigentes.

Asesorer al Jefe de Recursos Humanos en |a interpretacion y aplicacion de la
legislacion laboral vigente, la Ley de Contrataciones del Estado y demas normativas
que reguien a administracidn del recurso humano en el sactor pdblico.
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Realizar cualquiar otra actividad solicitada por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades superiores, relacionada con los servicios profesionales prestados.

Apoye capacitands a las parsonas da nuevo ingreso como realizar sus informes,
facturas y compra de flanza,

Apoyd en la revision, envio v gestion de firma de Gerente General da facluras e
informes de los prestadores de servicios técnicos temporales y presiadores de
servicios profesionales individuales temporales bajo e rengidn 029 y subgrupo 18
de cludad capital y ZDEEP'S.

Apoyé a la gestidn de la realizacidn de las evaluaciones de Gerenta Ganeral y
Auditor,

Realice nolas de ervic No.T4-2026 a la No.87-2026, con la documentacidn
corespondlentes a gestiones de pagos de contratacidn de prestadores de servicios
técnicos y profesionales, Boletas de pago quincena de personal 011, Planillas de
beca escolar, Planificaciones de Tiempo Extraordinario y Tiempo Extraordinario
realizado por personal 011.

Apayé reslizando convocalorias para reclutamienta, seleccidn y antravistas con su
comespondiente informe para contratacidon de senvicios tecnicos temporales y
servicios profesionales individuales temporales,para contratacion para auxiliar de
compras, Inventarics v mercadeo.

Colaboré en el recepcidn de documentacidn, gestidn de firma y envio a Santo
Tomas de Casiilla por comespondencia como: Boletas de pago quincena de
personal 011, Planillas da beca escolar, Planificacionaes de Tiempo Extraordinario y
Tiempo Extracrdinario realizado por parsonal 011,

Coordiné con &l personal impieza, mensajero y recepcionista cuando solichan
permisoc o les comesponde su periodo de vacaciones, quien los cubra
temporalmente cuando se necesario y envid toda la documentacidn de permisos a
oficinas de Recursos Humanos en Sanla Tomas de Castilla.
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. Gmﬂmﬁ documentos referente al depantamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y trasiadé a todo el personal para conocimiento y firma.

..--"'""_'_ —
F
iriey Sabrina
Ligorria Baldizon de [hico
Colegiado: 12510

oo A,
A &

F, ML =
ing. José Rodalfo Sandoval Pineda
Jefe de Departamento de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARID: 029
EEI:'JTEAT{ZJ ADMINISTRATIVO 275.029- 2026
ngEL PrERIARGR DR Yasmina Moemy Pacay Garcla
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Profesionales Indlviduales Temporales, sin |
relacién de dependencia, con cargo al renglon
presupuasiaric cero  veintinueve  (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, Proestar
Servicios Profesionales Individuales Temporales para el
enlace técnico-administrativo y la gestién estratégica de
la comunicacién entre la Zona Libre de Industria y
Comerclo “Santo Tomas de Castilla"-ZOLIC- vy los
desarrolladores de las Zonas de Desarrollo Econdmico
Especlales Plblicas -ZDEEP-,
PERIODO
CORRESPONDIENTE: R0 N i 200

a) Cumplir con los manuales, politices, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b) Ejecutd stencién proactiva y personalizada a los desarrolladores da las
ZDEEP, actuando como canal oficlal de comunicacidn para la resolucién de
(11) dudas y seguimiento de trdmites.

« 5 coordino una reunidn con Virginia Puche de Appa Latam,
para verificar el tema de patrocinios para la participacion da
ZOLIC en aste congreso y posterior se sostuvo una reunion con
Gerencia y Subgarancia para ver la disponibilidad financiara .

= Seatendio a las consultas de la Sefora Caroline Asturias,
referentas a previos que emitieron las diferentes comisiones
referantes a los usuarios que astan an calificacion siendo estos
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= Se ledioseguimiento a la consulta del interesado usuario de la
antidad Majango, &l safor Henry Perdono ya que el usuario fue
aprobaedo por Junta Directiva v sollcitaba se le apoyara dandole
a conocer los pasos posterioras a recibir su Resolucidn.

* 5eleadadoseguiminto a la solicitud de la entidad Puma
Energy ya que solicitan se les pueda arrendar una bodega que
esta al costado de el area arrendada en Santo Témas, por tal
razon s& & solicitado a difarantes dapartameanto la varificacidn
del registro de la bodega denominada Bodega |, hasta el
momento no & encuantran registros ni en inventaria ni en
juridico s& continua con ls verificacion del drea solicitada.

= Se gestiono reunidn con las autoridades de la institucion para
darle saguimiento al mandato de Junta Directiva réspacto al
tama de cumplimianto de Saguros y Pélizas que los usuarios no
han presentado y donde sa tiene 3 meses para poner todo los
decumentos en orden.

s Seatendio al sefor Juan Pablo Rosal de la empresa ESTASA,
Industria de alimenticia, quien tenla dudas sobra el
funcionamianto de Z0LIC, va que desean calificarse como
Usuarios.

# 5@ gestiono reunion para represantantas del Proyacto
Camantulul, ya que deseaban que el Gerenta Ganeral
conociera la magnitud del proyecto y lo que pensaban
desarrollar,

= Se gestiono reunidn con la entidad TRASMARES, ya que
presentaron interes en rentar la oficina de la Plaza
Administrativa A-8 por tal razdn se le compartiaron los
reguisitos para que puedan inciar con sus tramites de

celificacion,
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« Seatendio al sefior Ricardo Rodriguez quien solicitaba conocar
sspaciocs disponibles en Santo Tomas, por tel razon a4 le indico
gue bodegas del metraje que buscaba en aste mormeniong
teniamos disponibilidad se le compartieron los requisitos.

« 5ele dio seguimiento a los requerimientos de la entidad Quala
g A con la Licda Kerla Orellana, quedando al tanto de lo
solicitado por la entidad,

« Sa gastiono reunion para el sefor Juan lgnacid y Fabricio Zurita
de la ZEDE- Quito quienes deseaban conocer el
funcionamiento de las ZDEEP aqui en Guatemala.

¢} Coordiné la logistica integral de (3) sesiones técnicas y ajecutivas
presenciales, virtuales o hibridas), incluyando la elaboracién de agendas
estratégicas y el control de compromisos mediante minutas de acuerdos.

+ Segestiono la visita tecnica por parta de la comision calificadora
para los proyectos de ZDEEF, siento estos BASA, Bodegas
Arizona y PAJAPITA, ML, Z Franca.

« Se gestionola visita tecnica por parte de la comision calificadora
pera el proyecto Camantulul, por lo cual se hizo la gestion anta la
entidad pars el ingreso del personal de ZOLIC.

« Seatendio Virtualmente al sefor Kal Henkel de Transmares para
tocar temas referentes a el alquiler de la bodega A-8.

d) Emitl {4) informes periédicos sobre el estatus de gestiones, pélizas y
contratos entra ZOLIC, las ZDEEP y usuarios ZDEEP.
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« Se realizo el informe cofrespondiente a polizas vencidas,
vigentes y status de contretos de los desarrolladores de ZDEEF
asi como da los usuarios da las mismas.
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* Se realizo el informe corraspondiente a lo instruide en el oficio

CAR-SAT-|AD-DGA-UR E-054-2024, registro actualizado de todas
as entidades que han sido autorizadas comao usuarios de ZOLIC
¥ ZDEER.

Se ralizd del informe en cumplimiento & las actividades de
Partides no asignables a programasg Incluidas en el I-SIG-PLN
instructivo Metas y Plan Operative anual dirigido a Mercadeso
Ciudad Capital.

Se realizd informe de proyecciones de usuarios calificados W
ZDEEP.

e} Di seguimiento a (3) consultas sobre Las Bestiones presentadas ante ZOLIC
por los encargados de las ZDEEP y verificar constantemente el estade de
sus solicitudes.

T et e 3y

Hcino Cantral ipabal

* Se Se le dio seguimianto a la minuta de la entidad Puma Enargy
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Guatemala, usuaria de PUMA I, tra bajada por la lcda. Ivan
Bocanegra y fue para ser trasladada al Lic. Andres Calderon de
Puma.

Se apoyo y dio saguimiento a la minuta de la entidad GLC,
usuaria de la ZDEEP Michatoya Pacifico, para ser trasiadada a
el Lic. Diego Chuga. ¥ proceder a la firma de dicho contrato de
subarrendamiento

Se le dio el seguimiento a la solicitudes de la entidad MABE
HUB Guatemala, va que estaban al pandienta de la aprabacidn
del usuario y al mismo tiem po el seguimiento a la minuta
realizada por la Leda. Lorena Ramirez para trasladaria al

interasado.
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fi Elaboré (3) proyectos de oficies, circulares o comunicaciones

institucionales requeridas por la Gerencia General y Subgerencia General
dirigidas & las ZDEEP

s Sarealizo oficio remitido a la Loda. Danissa Velazquez Jefe
Financiero OFICIO GG, CC. No. 0252-2026, donde sa la
solicitaba opinién finenciera para la participacion de ZOLIC, en al
Congreso: OEA-GT realizado por AGEXPORT.

+ Setrabajo enuna Metodologia de trabajo para la calificacion de
expedintes de interesados usuarios y usuarios da ZOLIC, el cual
fua notificade a la comision calificadora Asesoria -YP-013-2026,
para respetar los tlempos de calificacian.

» Setrabajo en un oficio dirigido a Gerencia General
DICTAMINADORA STC. No. 0002-2026, an el cual se le infarma
al Gerente que la entidad AW usuario da ZOLIC, solicita
ampliacion da contrato de arrendamiento por un area
descubiarta de B64.08m1s2 por 30 afios mas sin embargo el
contrato vigente vence el 31 de julio por consiguiente la solicitud
no procade, para este caso va se le solicito a le entidad el poder
entregar axpediante para calificacion de el drea indicada, se le
anvio requisitos y formulario de usuario nuavo.

gl Participe asctivamenta en la promocién del régimen ZOLIC/ZDEEP an
evantos de inversion, ferias comarciales y misiones amprasariales para la
atraccion de nuevos usuarios.(3) actividades

e Saconformo el expedients de Amcham, Azfa, Camara Alemana
para que se procediera a ser subidos a Junta Diractiva para
aprobacion de minuta de Convenio, para lo cual se realizaron las
devidas gestiones.
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# Sele apoyo a Pronacom conun requisito de solicitud de
infornacion de las ZDEEP en operacidn para una estrategia gque
gstan formando lamada la Ruta del Chip, por tal razon se solicito
a Zona Libre Quetzal, Michatoya Pacifico, Puarta del [tsmo v
Synergy Park poder presentar la informacion solicitada para o
cual este ultima indico gue era confidencial y no la podian
proporcional.

« Sagestiono el ingreso de una comision de Atlas Foundation, un
grupo de jovenes inversionistas gue fueron al proyecto de
Michatoya Pacifico por tal razon se gastiono el ingreso.

h) Apoyé en la logisticay planificaciéon de (4) actividades relacionadas a
comunicaelén y mercadeo con las ZDEEP y sus usuarios.

= Sg gestiono la participacion de 2 compafiaras en el evento de
Amcham denominado Ley contra el lavedo de dinerd.

« Seledio seguimlento a la Matriz de el Gabinete Economico gque
hay que llenar mensualmente con los avances da las matas
anuales.

» Segestiono la participacién PREVENCION DE ILICITOS EN LA
CADEMA LOGITICA, en la cual participaran 4 companeros 2 de
saguridad v 2 de controles.

* Sagestiono la participacion del Lic, Ricardo Sagura en la
Asamblea Ganeral de Socios de Camara de Industria.

1} Reallzé (2} actividedes solicitadas por autoridades superiores relaclonada
con los serviclos contratados.
+ Serealizé AMPLIACION DICTAMEN 0006-2026 PROCESADORA
QUIRIGUA, con &l Dictamen AMPLIACION DICTAMEN D. M., F., ING.,
P., 1., C. 5TC. No. 0011-2026
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+ Setrebajo y se coordine la solicitud de la entidad BONEVIL, S.A.
quienes estaban solicitando prorroga de contrato, 5@ l& dio seguimiento
con la comision solicitando que el Interesado completara papeleria
adicional, como el Acta de la Junta totalitaria que permitiera que al
represantante legal pueda firmar contaratos con la Z0LIC, se le
solicitaron los estados Finanieros al clerre del 2025, y 5a le solicito que
se pusieran al corriente de la renta del mes de Junio y Julio.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC- SANTO

TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON o

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 2760292020

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: ANA AMALIA BARRIOS ORTEGA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIOMALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE {029) "OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL" prestar Servicios
Profesionales Individuales Temporales en asesorar y
acompafar a potenciales inversionistas nacionales e
illernacionales interesados en desarrollar proyectos en
Guatemala bajo el marco de los Incentivos fiscales
ofrecidos por ZOLIC, con el fin de asegurar una
expariencia eficiente y favorable para concretar
inversionas.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 1 al 31 de julio de 2026

T T e

Sy, D e MR @

L

-




De conformidad con |a dlausula SEGUNDA del contrato relacionado, OBJETO DEL CONTRATO
es Prestar Servicios Profesionales Individuales Temporales en Asesorar y acompafar a
potenciales inversionistas nacionales e internacionales interesados en desarrollar proyectos
en Guatemala bajo &l marco de los Incentivos fiscales ofrecidos por ZOLUIC, con el fin de
asegurar una experiencla eficiente v favorable para concretar Inversiones, de acuerdo con
los Términos de Referencia -TDR- establecidos, como contratista me compromet a realizar

actividades descritas en las literales a) a fa n) mismas gue detallo a continuacion en dos
apartados.

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y vigentes
en ZOLIC;

b) Brindé informacién precisa sobre incentvos fiscales y beneficlos de ZOUC a un (1)
grupa internacional de emprendedores y empresarios de E.E.UL.U.
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€} Resolvi consultas legales, fiscales y operativas bisicas relacionadas con ZOLIC aun
(1) grupe internacional de emprendedores y empresarios de E.E.U.U. compuesta por
doce personas que conocleron las instalaciones de la ZDEEP Michatoye Pacifico.

I Chula Boone

1 Jusan Pomak

S Caksh Hilitmas
A Earan Poset

B Charning Fowel
1% Exa Drastig
i Lakoh Seth

12 Wyl Heny

d} Le di seguimiento a un (1) inversionista durante el proceso inicial de decisidn e
instalacion en Guatemala; Sefiora Pooja Patel de la empresa de EE. UU. Synvect,
dedicada a |a eliminacion de plagas de zancudos para su posible ubicacion en Santo

Tomas de Castilla o ZDEEP CAES.

e) Organicé y participé en doz (2) reuniones, presentaciones y visitas de campo con
potencial inversionista y desarrollador de ZDEEP; |a primera con un grupa de
emprendedores y empresarios del Atlas Institute de E.E.U.U. que conocieron ZDEEP
Michatoya Pacifico y |a segunda con Diego Flores de ZDEEP CAES,
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Mantuve relaciones con miras a largo plazo con dos (2) prospectos y clientes
actuales, en continuidad con el seguimiento previo: 1. Sefores Licda. Danlella
Trinchet de INTERMEX/ Western Union, sefiores Seth Minks y Joe Havekost de
Western Union; 2, Sefiora Pooja Patel de la empresa de EE.UL. Synvect, dedicada a
la eliminacién de plagas de zancudos para su posible ubicacidn en Santo Tomas de
Castilla o ZDEEPs.

Coordiné con otras dreas internas tales como Gerencia General, Subgerencia
General e Informatica para informar sobre avances con clientes/usuarios
potenciales y la creacidn de la Ventanilla Unica (VUEZ).
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h) 0d seguimiento v apoyo puntual, en seguimiento a meses anteriores, a dos (2)
prospectos y clientes actuales, en continuidad con el seguimiento previo: 1. Sefiores
Licda. Danielia Trinchet de INTERMEX/ Western Union y sefiores Seth Minks y loe
Havekost de Western Union; 2. 5efiora Pooja Patel de la empresa de EE.ULL Synwect,
dedicada a la eliminacidn de plagas de zencudos para su posible ubicacidn en 5anto
Tomas de Castilla o ZDEEPs.

i] Identifiqué barreras gue enfrenten los inversionistas y propuse soluciones, entre
ellas puntualmente, la creacidn de la Ventanilla Unica 200LC/ZDEEP - VUEZ a la cual
se retomod el tema de contratacidn de los asesores pertinentes para reaiizar el
proyecto en este afo 2026

Il Apoyé en la elaboracidén de materiales de promocidn y presentaclones
comerciates a solicitud de Gerencia General para publicacidn de articulos
promocionales del idioma Inglés al espafiol.

k} Representé a ZOLIC en ferias, foros de inversidn y misiones empresariales (presencial
o virtualmente). Participé en das (2} reuniones, una en "Guatemala se Transforma”
con la presencia del Sefior Presidente de |a Republica Bemardo Arévalo v otra con |3
empresa Carbonweb vy la sefiora Sharon Rojas para el impulso electrdnico del modelo
IOLIC/Zdeep.
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Monitored, en continuidad con el andlisis iniciado en enero y febrero, tendencias
de inversién regionales y sectoriales relevantes, entre ellas el envio de remesas
desde E.E.U.U. a Guatemala y la escasez de fertilizante para |2 region debido a
las secuelas de la guerra en Irdn.
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m)

Identifiqué oportunidades de atraccion de nuevos sectores Industriales y
comerciales, siende esto (1) una empresa de embalaje de fertilizante
proveniente del Reino de Marrueces la OCP terma gue contindo investigando
para poder trasladar una recomendaclién puntual de viabilidad.

Realicé actividades adicionales requerldas por autoridades superiores en
relacion con los servicios contratadeos, entre ellos apoyar en la administracidn y
presencia en redes sociales profesionales de aito nivel, tpo Linkedin.
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Quedo agradecida por la oportunidad de apoyar a ZOLIC durante el presente mes de julio
de 2026.
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IONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID —~Z0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.; | 206-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: NASHILDY AZUCENA GIROMN OLIVA

QBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relscidn de

Dependencis, con cargo al renglon presupuastario
cero veinfinueve (029 “otras remuneraciones de
personal temporal”, Frestar Serviclos Técnicos
Temporales en brindar apoyoe ejeculivo y
administrative a Junta Directiva por instruccién de
Gerencla General y Sub Gerencla General,
faciiitando el cumplimiento de actividades y
compromiso institucionales mediante una gesticn
eficiente de agends, comunicaciones, seguimlento
de lemas prioritarios, coordinacién con personal
intarmo y exiermna,

PERICDO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2028

Atentamante me difjo o usted, para remitir inlorme sobre las aclividodes
realizodas;

Cumnpli con  |os manuales ¥ reglamentos  vigentes con
responsabiidod v compromiso instiucional,

Lerre o cabo con eficiendcia la agends v coordinacidn de reuniones
de presidencio de Jnto Directiva en orden de priondod
comespondentes ol mes de julio 2024,

Coording reuniones a solicilud de Gerencio General poro el
prasidente de Junia Direclive con ouloridades nocionales con o
finghidod de endquecer lo relockdn insfilucional  [Minslero de
Finanzas, Infendente de Aduanas, Invest Gualermala).

Coordire reunlén de presidencia de Junfa Drecliva con aliodo
asiratégico APAG pora forfglecimiento instiiucional bandando
infarmacion sobre los baneficios de IOLIC.

Di seguimisnto oporuno a lo comespondencia digitol ¥ fisico pora ks
debido otencion de presidencio de Junta Directiva,
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Coording ko reunidn porg saguimients de revisibn del reglamanto de
IDEPPS con presidente de Junta Direcfiva, Gerente General,
Subgerente v penonal odminsirativo.

Dl seguirmients a lo documeniocion por paricipocion de IOLIC
camg patrocinodor an &l evenlo Congreso de Muparas Licedrss
Guaterraltecas de Cdmaro de Comercio de Guatemala,

A scbcitud de Gerencia Generdl se coording lo paricipacion del
vicaprasidente de IOUC en o reunidn de GABECD pora el mes de
[T Lo

5a ::u-h:m.b en hareas adminisrativas osignodas por ko Gerencia

B Caailirade 0 A [ sirdg Naie B Bk

) T T Y T Rl




;]

BZofLic

A grdEE B iR e ¢ fEmd RN

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

NFORM TIVID
MENSUAL
RENGLON o
PRESUPUESTARIO: ,
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 161-028-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
OE SERVICIOS: | DANIEL ALEXANDER GARCIA HORTADA

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos

Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
PERICDO

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026,

Actividades realizadas:

a) Registré 81 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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g) Reporté 2 infraccién o alleracion respecto al estado de la mercaderia en el
moments de su ingreso y de su despacho.

f) Elabore B formularos para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacicnalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 81 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunio anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

Recitl e Inspeccisné mediciones a los tanques de Gasslina y Diesel gue se realizan &n
dicha empresa.

F.
Danief'ﬁl'gnandar (Zarcia Hortada

£ Anhonnathan Chrystian Halnun'.EnniEai"!
argado de la Seccitn de Control de Operaciones
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON e
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO |
ADMINISTRATIVO No.: 152-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ANDREY YUREM ALVARADO PENSAMIENTO

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacidn de |
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal®, prestar Servicios Técnicos
= Temporales en la Seccion de Control de oparacioneas.
PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2028,

Actividades realizadas:

a) Registré 184 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
&l Sistemna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del fiujo de ingreso y egreso de las mercancias.

e} Lleveé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé Contrasefas de ingreso y egreso de vehlculos y mercaderias.
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g) Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de a marcaderia en
gl momento de su ingreso y de su despacho.

f| Elaboré formularios para el ingrese de herramientas y mercancias nacionales
o nacionalizadas, confrontédndolos con la documentacion presentada para
dicho efecte.

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 184 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales refato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

Recibl & inspeccionéd mediciones a los tangues de Gasolina ¥ Diesel que e realizan en
dicha empresa.

AN REM ALVARADO PENSAMIENTO

——

"Lic. Jhonnathan-Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -2l |c.
SANTO TOMAS DE CASTILLA
| R v
MENSUAL
"RENGLON | o —
PRESUPUESTARIO: 9
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: ' 153-029.2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIDS: . ABNER LIBNI PEREZ AQUIND
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal", prestar Serviclos Técnicos

—= _Temporales en la Seccion de Control de operaciones. |
PERIODO

[ cDHRESPUNDlEHTE DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2028,

Actividades realizadas:

a) Registré 183 operaciones segln documeantacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas an a| momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma QOdeo, {ver anaxo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso v egreso de las mercancias.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegade de Aduana para el archivo,

d) Realicé Contrasefnas de ingreso y egreso de vehiculos ¥y mercaderias.

T —————
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e) Reporté 1 infraccidn o alteracion respecto al estado de la mercaderia en ol
momento de su ingreso v de sy despacho.

f) Elaboré 4 formularios Para el ingreso de herramientas ¥ mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacisn
Presentada para dicho efecin

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 183 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados. (adjunte anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles /o autoridades Superiores, relacionada con |os servicios
contratados, la cuales relato 3 continuacion:

Otras actividades realizadas.
Recibi & inspeccions mediciones a los tangues de Gasalina y Diesel que se realizan en
dicha ampresa.

A LIBNI PEREZ AQUIND

—,

F. . i
~Lic. JHsnnatnénChiystian Heimen Berilies "
E

ncargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =£0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
| RENGLON 020
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO Np.. | 154-028-202¢
E’éngHEHEE;E?RESTm Darlin Suleyma Garcia Pérez de De Paz
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUMERACIOMES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
Servicios Técnicos Temporales en la Secclén de Control
= de Oparaciones, ZDEEP SYNERGY PARK
PERICDO
Actividades raallzadas:

@) Regisird operacidnes segin documentacidn adjunta a la mercadaria, sus
especificaciones o caracieristicas en el momento de Su ingreso ¥ egreso en
el Sistema de Cuenta Comlente dentro de la Flataforma Odoo. (ver anexo 1)

b} Realicé 11 Conlrasefias de ingreso ¥ egreso de vehlculos y mercaderia.

c) Hupuﬂtlnhﬂﬁanudumﬁbnmp-adnduhdndula mercaderia an el
momento de su ingreso v de su despacho
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d) Elaboré formularios para el ingreso y egreso dé heramientas y mercanclas
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentaciin
prasentada para dicho efeclo, de los cudies estos fueron los correlalivos
usados

e) Elaboré reporie de ingreso y egreso de declaracion de mercancia de acuerdo
con el rol da tumos asignados.

f) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Conlroles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relale a continuacion:

Otras actividades realizadas

* Recibi charla sobre seguridad industrial por parte da ZDEEP SYNERGY PARK

F /¥ )
DARLIN SULEYMA GARCIA PEREZ DE DE PAZ

ML e il
: "“"""';"I'_" Christian H:Inﬁn Benitez :._;
ncargadirde la Seccidn de Contratdé Operaciones
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ZONA LIBERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: i

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Mirsi Suleyma Reyes Arias

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar  Servicios  Teécnicos
Temporales en la Seccién de Control de
Operaciones, ZDEEP SYNERGY PARK

PERIODO

Actividades realizadas:

a) Registré operacicnes segin documentacidn adjunia a la mercaderia, sus
especificaciones o caracleristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de |la Plataforma ODOO.

b) Reslicé 12 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

c) Reporté Infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.
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d) Elaboré farmularios para sl ingresc y egreso de herramientas ¥ mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

e) Elaboré reporte de ingrese ¥ egreso de declaraciones de mercancia de
acuerdo con el rol de tumos asignados.

f) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de

Controles y/io autoridades supericres, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacidn:

Otras actividades realizadas

* Reclbi charla sobre Seguridad Industrial por parte de la ZDEEP SYNERGY
INDUSTRIAL PARK

F.
MIRS| SULEYMA REYES ARIAS

R S |
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON m’ i
 PRESUPUESTARIC: SN
ADMINSTRATVO No: g
gg“s'gﬁﬁlg%sf“ﬁmm“ MARELYN ANAYANCI SINAY ESCALANTE

OBJETO DEL CONTRATD: | Servicios Técnicos Temperales, sin Relacion de |
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario |
cero veintinueve (02%) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccidn de Control de operaciones.
DE LA ZDEEP PUMA I

DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026.

PERIODO
 CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 114 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataterma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
contral del flujo de ingreso v egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archive

d) Realicé B2Contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 05 infracciones o alteraciones respacto al estadeo de la mercaderia
en el momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la decumentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 114 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados (adjunto anexo 1).

h) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargade de la Seccién de
Controles yie autoridades superiores, relacionada con los servicios
cantratados.

F.
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DUCA:
CORRELATIVO; 274-202400005452
e Mﬂcﬁ"ﬂfﬁ GF'-EDLINA. PEEMFUM

ANEXO 1

1 1 E.-.';-E.H" i | M&'EEL ' PLMA |
2 45 ' E.*E'IT.'-EE‘--.- | MARELYN PUMA |
3 44 s L B _MARELYN PUMA|
4 47 : '?.ﬂ? E& MARELYH PUMA |
5 48 ' @H £ MARELYMN PUMA |
5 49  4,691.88 MARELYN PLIMA, |
7 50 - 557531 MARELYN PLMA |
8 51 3.720.66 MARELYN PLUMA |
g 52 3714687 MARELYM PUMA |
10 53 9.292.18 MARELYN PUMA |
11 54 371687 MARELYN PLUMA
12 55 9.474.46 MARELYN PUMA I
13 54 446252 MARELYN PUMA |
14 57 372066 MARELYH PLIMA |
15 58 13.383.76 MARELYN PLMA |
15 59 ITV6RT . MARELYMN PUMAT
17 &0 3.72823 MARELYN PLMA|
18 41 3.720.66 MARELYN PUMA |
18 42 873578 MARELYN PUMA |
20 43 8,549.24 MARELYN PUMA |
21 b 557531 MARELYN PUMA |
22 &5 1.858.44 MARELYHN PUMA |
23 Aé 7.437.53 MARELYN PLIMA |
24 &7 371487 MARELYMN PUMA |
25 &5 3,724.44 MARELYM PLIMA |
28 &% 3,720 44 MARELYN PLMAI
27 70 557909 MARELYN PLMA |
28 7 5.579.05 MARELYN PUMA |
| 25 72 9.292.18 MARELYN PUMA |
30 73 3,716.87 MARELYN BLUMA |
3 7 3,720,668 MARELYMN PUMA |
32 75 9.307.32 MARELYN PUMA |
23 74 742796 MARELYN PUMA |
mm_'l_u.'_|||||--|-|----||-.-...___ -
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MARELYN

PUMAI i

DUCA:
CORRELATIVO: 274-202400006848

]
2 706,
3 3 5.571.52 MARELYN PUMA I
DUCA:
CORRELATIVO: 274-2025000046324
MERCANCIA: FUEL DIL
1 5 ) MARELYM PUMA |
2 4 _ 1481828 |  MARELYN PUMA
3 7 3328908 MARELYMN PUMA |
4 8 3326437 MARELYN PLMA |
5 9 7.448.88 MARELYN PUMA |
G 10 J 41482 MARELYM PUMA |
7 ] 25927.05 MARELYN PUMA |
B 12 3330043 MARELYN PUMA |
g 13 33,300.43 MARELYN PUMA I
10 14 33,281.81 MARELYM PLIMA |
11 15 1482585 MARELYN PLMA |
12 | & 29,579.78 MARELYN PUMA |
13 17 29.632,77° MARELYM PUMA |
14 18 L 25BEERL MARELYN PUMA |
15 19 L0t | MARELYN PLIMA |
18 20 29.610.06 MARELYN PLMA |
17 2] .;29;55?&9?;' % MARELYN PUMA |
18 22 SXRITT2 MARELYN - PUMA |
19 23 29.583.54 MARELYN PUMA |
20 24 25.866.69 MARELYN PUMA |
21 25 29.625.20 MARELYN PUMA |
DUCA:




CORRELATIVO: 274-202400004713

MERCANCIA: DIESEL

1 26 . 1.Bé&D - MARELYN PLIMA |
2 27 L3‘:¢2T 61# & MARELYN PLIMA |
3 28 T E,FEBQ& __ MARELYN PLIMA |
4 29 10,821, f"“’-'i? - MARELYN PUMA |
5 30 nsW ~ MARELYN PLMA |
& 3 Sy : _ MARELYN . PUMA |
7 az | MARELYN PLIMA |
B 33 MARELYM PUMA |
3 34 868334 | MARELYMN PLIMA |
10 35 3‘;;6431 80 | MARELYM PLMA |
11 34 7.467.81 MARELYN PUMA |
12 a7 186601 MARELYN PUMAI
13 38 o JBETAAL MARELYH PLMA |
14 39 933003 | MARELYN PUMA |
15 40 o TAeTBL | MARELYN PUMA |
16 41 A3 08E | MARELYN PLIMA |
17 47 . BS5531 MARELYN PUMAI
18 43 F.?i,?EvTTF" MARELYN PUMAI
18 44 821724 MARELYN PUMA|
20 45 . 748295 MARELYN. PUMA|
21 44 e h207ae ) MARELYN PUMA |
22 47 SN B | MARED PUMA |
23 48 540559 MARELYN PLMA |
24 49 BB 7 4 B MARELYN BLIMA
25 50 A IAT AT MARELYM PUMAI
26 51 3.735.80 MARELYN PUMA |
27 52 1.849.7% MARELYHN PUMA |
28 53 |,869.79 MARELYM PLIMA |
29 54 373201 MARELYN BUMA |
ap 55 HZI e MARELYN PUMA
a1 54 3732075 L MARELYN PUMA
32 57 sﬁﬁm?«i MARELYN PUMA |
33 58 S.ﬁm an@'- ' MARELYN PUMA |
34 59 1494318 MARELYN PUMA, |
35 40 3472738 MARELYN PUMA |
a8 61 746407 MARELYN PUMA |
e — ——




az &2 MARELYM. PUMA |
38 43 MARELYN PUMA |
39 &4 MARELYN PUMA |
40 45 MARELYN PUMA |
a1 1) MARELYN PLUMA |
a2 67 _ MARELYN PUMA |
a3 68 7.337.60 MARELYN PUMA |
44 &7 14,935.61 MARELYN PUMA |
a5 70 ‘2990180 || MARELYN PUMA |
46 71 70474 MARELYN PUMA |
47 72 29.%01.50 MARELYN PUMA |
a8 73 1752576 MARELYN PUMA |
<] ld PUMA |

it T.E’iﬁ'ﬁéﬁi.-'-. | FAARELYN
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON T
 PRESUPUESTARIQ: e ) |

CONTRATO LE— — e r———————————— N
| ADMINISTRATIVO No.: | Mg _ B
| NOMBRE DEL PRESTADOR | o AnND MILENA SAMAYOA FIGUEROA

L DE SERVICIOS: , __ )

| OBJETO DEL CONTRATD: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

| parsonal temporal”, prestar Servicios Técnicos

 Temporales en la Seccion de Control de operaciones

| DE LA ZDEEP PUMA |
| PERIODO

 CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026, ~ |

Actividades realizadas:

a) Registré 105 operaciones segun documentacion adjunta a la
mercaderia, sus especificaciones o caracteristicas en el momento de
su ingreso y egreso en el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la
Plataforma Cdoo. (ver anexo 1).

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un
mejor control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 87 Contrasefas de ingreso y egreso de vehlculos vy

mercaderias.
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) Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al eslado de la
mercaderia en e momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 04 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacicnales o nacionalizadas, confrontandclos con la documentacian
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los
correlativos usados:
1 4 E 10 i
. | i |

g) Elabore reporte de ingresc y egreso de 105 declaraciones de
mercancias de acuerdo con el rol de turnos asignados. {adjunto anexo

1)

h) Realicé otras aclividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

F:
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AMEXED 1
DUCA:
CORRELATIVO: 274-202600006741

Mezcnm:ia Gasaum FE“EMIIJM

QUEDECONTAOLES, |PLANTADE ORIGER

1 15 MILEH& PUMA |
z 14 MILENA PUMA |
3 17 MILENA PUMA |
4 18 ~ MILENA PUMA |
" 19  MILENA PUMA |
6 20 MILENA - PLIMA |
7 21 MILENA, PUMAI
8 22 MILEMA, PLMA |
g 23 MILEN A BLUMA |
10 24 MILENA PLIMA |
11 25 . MILENA - PLIMA |
12 26 MAILEMNA, PLMA |
13 27 MILENA PUMA |
14 28 AAILEM A PUMA |
15 70 - MILEMA- PLMA |
16 71 . ' MILEMA, PLIMA |
17 72 ?.???,l:}:i MILENA PLIMA |
18 73 £,320.95 MILENA PUMAI
19} 74 3.709.30 IMILENA, PUMA |
20 75 556774 MILEMA PUMA |
21 74 370930 MILENA PUMA |
22 77  1,850.87 MILENA PUMAI
23 78 3.697.95 WAILENA PUMAI
24 79 | 7.384.54 - MILENA, PUMA
25 177 5.54881 MILE PUMA|
26 178 7.395.89 MILE PUMA |
27 179 ?dﬁfﬁr ' MILE PUMA |
28 180 BTORE. sMILES L PUMA |
23| 161 R, TONRp e UMILE: PUMAI




DUCA:
CORRELATIVO: 274-202400004544
MERCANCIA: GASDOLINA PREMILIM

1 28 - 3.7 S MILE PUMA |
3 29 3,707.30 MILE PUMA |
3 30 742607 MILE PUMA |
4 3l 3,705.52 MILE PLMA
5 32 520059 MILE PUMA |
B 33 TS i LMILE:= e A PLIMA |
7 34 I 'MILE PUMA |
A 35 : MILE PUMA |
g a7 MILE PUMA|
10 J8 MILE PUMA |
11 39 MILE PLIMA |
12 40 ; 4,34 MILE PLUMA |
13 41 3,697.95 MILE PUMA |
14 42 3.701 23 MILE PUMA 1
15 43 7.369.40 MILE: PLMA
16 44 6.642.48 VILE PUMA
DUCA:

CORRELATIVO: 274-202400004548
MERCANCIA: GASOLINA REGULAR

ST My oty
b !ir.. =t f= f ]

ITHO B
W H

1 I _ 8,958 MILENA PUMA |
2 2 3.690.38 MILENA, BUMA |
3 3 1105599 MILEMA PLIMA |
4 é 11.052.77 MILENA, PUMA |
5 50 - B14&8.03 MILENA PLMA |
B 55 11,127.90 MILEMA, PLIMA |
7 54 .-8,709.30. MILEM.A, PUMAI
8 &1 ST ADS R ~ MILENA, PLIMA |
8 42 9.246.60 - MILEMA, PUMA £
10 53 16.,665.36 IILEM.A, PLMAI
11 &9 370173 MILEMA PUMA I
12 70 3.497.95 WAILENA PUMA




DUCA:
CORRELATIVO: 274-2026000041 484
MEHCAHC[A FUEL l:m

1 1 MILEH# 12 PUMA |
2 12 74 MILEMA, PUMAI
3 13 2598024 MILENA PUMA|
4] E 2955492 ~ MILENA PUMA |
5 15 TI,B'E'E'*EE' : MILENA PUMAI
g & MILEMA, PUMAI
7 17 - MILENA : PUMAI
a 18 MILENA PUMA |
- 19 4 MILENA PUMA |
10 20 - MILENA PLIMA |
11 21 MILEM A PLIMA |
12 e MILEN A BUMA |
13 23 MILENA PUMA |
14 24 MILENA PUMA |
CORRELATIVO: 274-202400004221
MEFH:ANE:iA FUEL OIL
j}: ALIDADES i "IE'_"‘;.H M | ..11?;", '::‘ . ,-I o J
1 18 EE.EEE-.W MILE PUMA |
2 i 33,296,865 MILE PUMA |
3 20 25.628.98 MILE FUMA |
4 21 2943277 - MILE PUMA I
5 22 i JJ‘P&_:% - MILE ' PUMAI
& 23 EEEBE-BH MILE ' PUMAI
7 24 33.349.64 MILE ' PLMA |




DUCA:
CORRELATIVO: 274-202600004547
MEi{:thf.ﬁ. DIEStL E-AJG- ALFRE

1 1 MILEN.-“.

2 2 MILENA PUMA |
3 3 MILENA : PUMA |
4 14 MILEMA PUMA
5 15 MILENA | PUMA
B ) MILENA PLIMA |
7 34 MILENA PUMA |
8| 35 MILEMA PLIMA |
g 36 MILEMA ' PUMA |

DUCA:
CORRELATIVO; 274- 202400004484
MEHE-LHEM DIESEL

— [CHEQUEDECONTROLES ~ |BLANTA DE QRIGEN
1 1233,3.‘?5' CMILE PUMAI
2 35 .E.I@*_giﬂ_ MILE : PLUMA
3 34 | 22.379.63 MILE PLMA|
4 37 11,214,946 MILE PUMAI
5 38 E’FH.ET MILE PUMA L
& 39 : :  MILE PLMAI
7 40 MILES R FUMA |
8 41 MILE . PUMA |
] 42 MILE | PLIMA |
| 10 44 MILE PUMA |
| 11 45 MILE PUMA |
12 Ad MILE PUMA |
13 47 MILE PUMA |
14 48 1116197 MILE PLIMA |
15 49 186601 MILE PUMAI
16 50  14,878.84 MILE i) PUMA |
17 51 11161.97 MILE PLIMA |
18 52 1301282 MILE . PUMA |

TOTAL DE PARCIALES INGRESADAS 105
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON o I |
PRESUPUESTARIO: ) :
CONTRATD 1
ADMINISTRATIVO No; | 1590292028 ]
NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: ANGELA GABRIELA CARRANZA HERNADEZ

OBJETO DEL CONTRATO: Servitios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargoe al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Tecnicos
Temporales en la Seccidn de Control l:ln gcperaciones.
 DE LA ZDEEP PUMA | =

'DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026,

| PERICDO
| CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Regisiré B3 operaciones segin documentacion adjunta a |a mercaderia, sus

especificaciones o caracteristicas en el mementeo de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1),

b) Apoyé en el rabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un major
control del flujo de ingreso vy egreso de las mercancias.

¢) Lleve control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé B5 Contrasefas de Ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

T NSRS S ST T Txoiia TS e
Dfieirea Central lzabal Oficing Guatemalo = AT
Em 2055 Ruio ol Alldntics Korle, Sanoa Temag Blvel, Loy By pgmres, 2a-80 2 10 Edf Empresoriag "“M} FE IF
i Camtila, Puscto farciay., lsulaol Guaemalg, £ 4 Tone Proderg Tare 4, Mol 10 Dhceg 002 T - L v Y

lald Foma FULE: (A1 PGE1-2400 leidfann PR (SO 0 1- a8y
www.z0licguote.com




a)

h)

Reporté 03 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento da suU ingreso v de suU despacho,

Elaboré 01 formularics para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacicnalizadas, confrontandolos con 8 documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

&

Elaboré reporie de ingreso y egreso de B3 declaraciones de mercancias de
acuerdo con & rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

Realicé otras actividades solictadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

Angela Gabriela Carranza Hernadez
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ANEXO 1

DUCA:
CORRELATIVO: 274-202400006652
MEHEANCIA' GA&DuMn F'EEMILII'-..-'.

T T pua e TR g R ¥
Fig =T P L |u."-1r_-:-.:-.'-
el el Ll e S il - 1

2 8 372444 |  ANGELA PUMA I
al g 372444  ANGELA PUMA |
4 10 557531 AMGELA PUMA |
5 1] Ugoveds | ANGELA PUMA|
B 12 931489 |  ANGELA PLUMAI
7 13 RS AR o s ANGELATY PUMA |
B 14 SO STI30% Tl ANGELA PLUMA |
5 15 TA8E | ANGELA PUMA
10 14 LV e T R ANGELA PUMA
11 ¥ 5,556.38 i ANGELA PLIMA L
13 18 5.548.81 ~ ANGELA PLIMA |
13 19 5.567.74 AMGELA PUMAL
14 34 370930 ANGELA PLMA|
15 35 A T1A0% _ANGELA PLIMA |
18 34 RS eSS AMGELA PUMA |
17 37 S B,708.30 4 ANGELA PLIMA |
18 ;] © 3.709.30 ANGELA ALUMA |
19 39 3.70%.30 ANGELA PUMA |
20 40 371309 | ANWGELA PUMA|
21 41 185844 1} ANGELA! PUMA |
22 42 1BSE44 U P ANGELA PUMA|
23 43 333837 P ~ ANGELA PLMAI
DUCA:
CORRELATIVO: 274-2026000067 44
MERCANCIA: r:;asmm E'EG'...'LAF.‘ —

l'n

-“rh""'.:'rﬁ-.fh Al wrallen) - !F"i‘

152

5,97 | ,52

“ANGELA 5

153

7.42239

ANGELA

.54

B.704.11

ANGELA

155

7.418.60

ANGELA

136

10.575.29

ANGELA

157

1481449

158

| 3,705.52

ANGELA




159

160

=

611278

10

161

11

142

12

163

13

144

14

145

ib

171

16

172

17

173

18

174

3,?:5;{-333'

R ANGELA

19

175

20

176

7.418.40

TANGELA

DUCA:

CORRELATIVO: 274-202400004249
MERCANCIA: FUEL QIL

28 742956 ANGELA
25 1482585 ANGELA
30 SO AST4RT ANGELA
3] 2593104 ANGELA

32

4334585

33

3327394

34

33,266.37

08 =4 | Jim | B |y |pa |es

33

33.292.84

DUCA:
CORRELATIVO: 274-202400004377

747914

. 375093

M| =t o A A [ (R e

e i L
T <R 7 A e

=
2

3.743.37




11

18

3.,743.37

ANGELA

12

19

9,348.95

_ANGELA

13

27

3.735.80

ANGELA

14

28

747159

TANGELA -

15

a7

L b S

T ANGELA

16

38

374337

__ ANGELA

DUCA:

CORRELATIVO: 274-20250D0046974

MERCANCIA: Dl

ESEL

B.966.67

- 747158

745645

3732010

4.099.16

- 4, 10254

00 | e [T |0 | P | Cad B | —

0 | = [ O | e |l | B | = |5

1.842.22

i

3,735.80

=

14,89398

—
=

I
e

744888

—-
I

930353 0

% ANGETATE

L)

7,467 81

-
B

7.448.88

ANGELA

ANGELA

on

7.480.24

ANGELA

O

R i BT

LANGELA

TOTAL DE PARCIALES 8
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
"RENGLON - )
| PRESUPUESTARIO:
iﬁﬂmgﬁmm Ne. “M“:“H : =
gg';g:ﬁlg%sfﬂﬁm“““ | OSCAR SAMUEL ROLDAN LEMUS -

OBJETO DEL CONTRATO. | Servicios Teécnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccidon de Control de operaciones.
DE LA ZDEEP PUMA |

DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2028. 5

— T — —

PERIOD
| CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 211 operaciones segun documentacion adjunta a la me readeria, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1),

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé 157 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

¥heing Cantrol 120bal Oheing Guotemolo

S
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e) Reporté 1 infraccien o aiteracion respecto al estado de la mercaderia en el

momento de su ingreso y de su despacha,

fi Elaboré formularios para el ingrese de herramientas y mercancias
nacionales o nacicnalizadas, confrontdndolos con la documentacidn
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fusron log correlativos
usados:

g) Elaboré reporie de ingreso y egresc de 211 declaraciones de mercanclas de
acuerdo con el rol de lurmos asignados. {adjunto anexo 1),

h) Realicé oiras aclividades soficitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.
actividades reali :

-3 _
F /
OSCAR SAMUEL ROLDAN LEMUS

Oicing Central Izabal

Erm 3036 Byl o Atdrsios More Save Temes
thr Casdil. Musrta Borrion bobol. Guobesolo, £4
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AMNEXO 1

DUCA:
CORRELATIVO: 274-202400004545

MEECAHEIA GASCL_' MA F'FEEMILIM

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

B &

7 7 SAMUEL

B B 3?]& E? SAMIUEL PLUMA|
] 9 -5,571.52 SAMIUEL PUMA |
10 10 2,600.30 SAMUEL PLIMA|
11 1 3.-?!31']& SAMUEL PUMA |
12 12 el - N - SAMIJEL PUMA I
13 13 : ;&gzmia SAMUEL PUMA|
14 14 _ 742954 SAMUEL PUMA
15 15 X B#Tﬁﬂ? SAMUEL PUMAI
16 16 : iﬁﬁﬁ SAMUEL PUMAI
17 17 1,854 45 SAMUEL PUMA
18 18 &%ﬁ SAMUEL PUMA |
18 19 o 87 SAMUEL PUMA |
20 20 L 3e87 SAMUEL PLUMA |
71 21 371687 - SAMUEL PLIMA |
27 22 9.292.18 SAMUEL PUMA |
23 23 3,724.44 SAMUEL PLIMA |
24 24 3.?1’;5 87 SAMUEL PLIMA |
25 25 ‘-3.‘2‘@.!.45 SAMUEL PUMA |
26 26 B,ET’&:E-? SAMLUEL PLIMA |
27 27 371687 SAMUEL PLMA |
28 67 11,161.97 SAMUEL BUMA |
29 48 1.858.44 SAMLUEL PLIMA |
30 49 23.784.94 SAMUEL PLMA |
31 70 372046 SAMUEL PUMA |
32 71 186222 |  SAMUEL BUMA |
33 72 _AZ7705 SAMUEL BLIMA |




34 73 B.i773% SAMLEL PLIMAT
36 74 372444 SAMUEL PLUMA |
36 75 5,579.09 SAMUEL PUMA
37 76 222937 SAMUEL PUMA
38 77 5.._5‘1‘.1.;52 SAMUEL PUMA |
39 78 371487 SAMUEL PUMA |
40 79 3.714.87 SAMUEL PLIMA |
a1 a0 | 846.01 SAMUEL PUMA |
42 B1 2,051.47 SAMUEL PUMA I
43 82 372823 SAMUEL PUMA|
44 a3 3.724.44 SAMUEL PUMA|
45 B4 14,890,19 SAMUEL PLIMA |
46 85 7.445.10 SAMUEL PUMA|
47 84 7.433.74 SAMUEL PLMAI
48 B7 372046 SAMUEL PLMA |
43 a8 1.858.44 SAMUEL PUMA
50 8y 3720464 SAMUEL PUMA |
51 90 3.720.64 SAMUEL BUMA|
52 21 13.383.76 SAMUEL PUMA L
53 92 371687 SAMUEL PUMAI
54 93 371687 SAMUEL PLIMA |
55 54 3716.87 SAMUEL PLIMA |
56 85 1&;{&1 04 SAMUEL PUMA
57 96  AT1687 SAMUEL . PUMA I
58 57 | B,372.42 SAMUEL PUMA |
59 98 3.724.44 SAMUEL PLMA|
B0 9% 371687 SAMUEL PLMAI
61 100 3.720.66 SAMUEL PLIMA |
§2 101 334973 SAMUEL PUMA |
83 134 3:550.33 SAMUEL PUMA|
B4 135 117332 SAMUEL PUMA|
62 136 - 3,724.44 SAMUEL PUMA|
B85 137 7.452.47 SAMUEL PLIMAI
87 138 : '&ﬁi# ' SAMUEL PLUMAI
68 137 4,102.94 SAMIUEL FUMAI
&l 140 3.720.66 SAMUEL PUMA|
70 141 372444 SAMUEL PLIMA
7 142 5.957.59 SAMUEL PUMA |




72 143 SAMUEL PUMA |
73 144  BAMUEL PUMA |
74 145 : 444  SAMUEL PUMA|
75 146 447387 SAMUEL PUMA|
76 147 2,611,465 SAMUEL PUMA |
77 148 - 12.464.81 SAMUEL PUMA |
78 149 : i3 éﬂ?ﬁﬁﬁ _ SAMUEL PUMA |
79 150 . 11,184.48 SAMUEL PUMA |
BD 151 | 558288 SAMUEL PUMA|
B1 152 R SAMUEL PLMA|
DUCA:

CORRELATIVO: 274-202&60000626%

1 1 L ED.955T SAMUEL.

2 2 SAMUEL - {PuMAL
3 3 SAMUEL PLMA |
P 4 SAMUEL PLMA |
5 16 149280 SAMUEL = [Pumal
B 17 25,784.03 SAMUEL  [pumal
7 18 .I - 2601431 ~ SAMUEL  |FUMAI
B 19  14:822.06 SAMUEL . euma
9 20 T 2592725 SAMUEL PLMA |
10 2] 25,945.18 SAMUEL " |pumal
11 22 25,953,758 SAMUEL PUMA |
12 23 25,949 94 SAMUEL PUMA |
13 24 25,938.61 SAMUEL PLUMA |
14 25 14,848.56 SAMUEL PUMA |
15 26 - 3,70%.30 SAMUEL PUMA |
16 27 11.135.47 SAMUEL lPuma |

DUCA:

CORRELATIVO: 274-2024000086444




3 | 34 B 35-45.;'.‘.2 c - SAMUEL PUMA |
4 135 | &M; - SAMUEL PUMA|
5 134 ] i‘iﬂﬂﬂ‘?’ ! SAMUEL PUMA |
8 137 7,418.60 SAMUEL PUMA I
7 138 8,164.25 SAMUEL PUMA |
8 139 371309 SAMUEL PUMA |
g 140 .5;15553.?5 . SAMUEL PLMA |
10 141 _ B.2B4.61 SAMUEL PLIMA |
11 142 &,ﬂﬁ 95 SAMUEL | [pPumal
12 143 - 7,422.39 SAMUEL PUMA |
13 144 29975 SAMUEL PUMA |
14 145 3.713.0% SAMUEL PLMA|
15 l4g 4,249 .48 SAMUEL PUMA
18 147 1 5.193.02 SAMUEL PUMA |
17 148 3,705.30  SAMUEL PUMA|
18 149 22,243.37 SAMUEL PUMA |
19 150 370830 SAMUEL PUMA |
20 151 1392502 SAMUEL PLIMA I
21 152 3.713.09 SAMUEL PUMAI
22 153 14,114.27 SAMUEL PUMA |
23 | 54 371309 SAMUEL PUMA |
24 |55 3.718.87 SAMUEL PUMA |
25 154 1486370 SAMUEL PUMA |
26 157 _Barr7e SAMUEL PUMA |
DUCA:

CORRELATIVO: 274-202600004557
MEIEANEFA DIESEL BAJD AZUFRE

0. |PARCIALIDADES [TOTAL POR PARCIAL |CHEQUEDE CONTROLES |PLA
1 B 4,108.73 ; PUMA |
2 9 1,849.79 PUMA |
3 10 373201 SAMUEL |PUMA |
4 1 374337 “SAMUEL FUMA |
5 12 7.479.16 SAMUEL PUMA |
§ 13 3.739.58 SAMUEL PLIMA |
7 18 3372 .44 SAMUEL PLIMA |
B 19 1.873.58 SAMUEL PLMA |
g 20 374715 SAMUEL PLIMA |

10 2] 374337 SAMUEL PUMA |

11 22 ‘3724337 SAMUEL PUMA |




12 28 563208 SAMUEL PUMA |
13 79 Tﬁ_ﬂ.&i_ . SAMUEL BUMAI
14 an 373958 SAMUEL BLIMA |
DUCA:
CORRELATIVO: 274-202600006484
MERCANCIA: DIESEL
1 i 3 ' SAMUEL PLIMA I
7 2 2517354 SAMUEL PUMA |
3 3 9,333 81 SAMUEL BUMAI
4 4 9.337.60 SAMUEL PUMA I
5 5 14,931.83 SAMUEL PUMAI
8 & 14,943,18 SAMUEL PUMAI
7 7 7.447 .81 SAMUEL PUMAI
8 8 : f@ﬁ?ﬂ&ﬂ SAMUEL IPUMA |
g ] 747538 SAMUEL PLUMAI
10 10 7.467.81 SAMUEL PLIMA |
11 11 3,732.01 SAMUEL PLIMA |
12 12 733740 SAMUEL PLMA |
13 13 . 7.,48295 . SAMUEL PUMAI
14 14 70823 SAMUEL PUMA |
15 15 922.399.63 SAMUEL PUMAI
18 14 2,333.81 SAMUEL PUMA I
17 17 -?1113_33.3] SAMUEL PUMAI
18 18 16,426.90 SAMUEL PUMA |
18 19 3,732.01 SAMUEL PUMA |
20 20 18,682.7¢ SAMUEL PLIMA |
21 21 7.471.59 SAMUEL PUMA |
22 22 7.471.59 SAMUEL PUMA |
23 23 14,945,827 SAMUEL PUMA |
24 24 373201 SAMUEL PUMA |
25 25 7.471.59 SAMUEL PUMA
26 24 5,613,168 SAMUEL PUMA|
27 27 7.467.81 SAMUEL PLMA |
28 28 3,735.80 SAMUEL PUMAI
29 29 7.471.59 SAMUEL PLIMA |
a| 30 14.962.11 SAMUEL PUMA
kT 3l 3,737.58 - SAMUEL PUMA |




32 32 s .E.;?:i’&‘iﬂ?' - SAMUEL PLUMA |
3 33 SRR SAMUEL PUIMA|
34 B9 1232175 SAMUEL PUMA |
35 90 3735.80 SAMUEL PUMA
3 H 7.471.59 -SAMUEL BLIMA |
37 92 524223 SAMUEL PLMA |
a8 23 21.880.48 SAMIJEL FUMA |
39 24 5,609.37 SAMUEL PUMA |
40 95 541316 SAMUEL PUMA |
41 96 ﬁfﬁﬂﬂﬁ SAMUEL {PuUMa |
42 97 5,605.59 SAMUEL PLIMA |
43 98 5.605.59 SAMUEL PUMA |
44 7 1,849.79 SAMUEL PLIMA |
45 100 14,776.64 SAMUEL. lPuma
45 101 11,8660 SAMUEL PLIMA |
47 102 26,589.63 SAMUEL PUMA|
48 103 2.615.44 SAMUEL PUMAI
49 104 Z.112.02 SAMUEL BUMAI
50 105 3,743.37 SAMUEL PUMA |
51 104 5,341,368 SAMUEL PLIMA |
52 107 18.701.4% SAMUEL PUMAI
53 108 14750.75 SAMUEL PLIMA |
54 109 3.735.80 SAMUEL PUMA |
55 1D 3,739.58 SAMUEL PLIMA |
56 11 14,950.75 SAMUEL PLIMAI
57 112 373201 SAMUEL PLIMA |
Y| 113 11,207.3% SAMUEL PLUMA |
50 14 3.735.80 SAMLUEL PLIMA |
5l 115 747538 SAMUEL PLIMA |
A1 114 3.743.37 SAMUEL PUMA |
62 117 20,170.27 SAMUEL PUMA |
&3 118 3,735.80  SAMUEL PLIMA |
64 119 19.447.33 SAMUEL PLIMA|
65 120 7.487 81 SAMUEL PUMA |
B! 121 4,481 44 SAMUEL PLIMA |
87 122 '3,739.58 SAMUEL PLIMA |
68 | 3.743.37 SAMUEL PUMAI
9 124 1,873.58 SAMUEL PUMA|




125 E <A A SAMUEL _|PUMA|
126 . 958 | SAMUEL.  [rumal

127 13  SAMUEL  |eumal

128 ~ SAMUEL [eumal

199 - 2373952 SAMUEL PUMA |

TOTAL DE PARCIALIDADES 211
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON 020
PRESUPUESTARIO: .
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.- o
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ALEIAMDRO FRAMCO REVOLORID
OBJETO DEL COMTRATO: EERVICIOS TECHICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPEMDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIOD
CERD VEINTINUEVE (028) “OTRAS REMUMERACIONES DE
PERSOMAL TEMPORAL", Prostar Sarviclos Téonhoos Temporoles an
la Secgidn de Control de Dpearaciones, ZDEEP Miel Verda Zacapa.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: | JEERNEAE TS AT
Actividades realizadas:

Dl Coriral Lol

Urhcimo Duotemalka iJ ]
Em. 2005 Rusa ol Askdeibon blorbe, Sarde Tamdy Evd Lbs 'véopres, Jd-80 £ 10 edif Drgrosar ! 1 j
de Castla Puerio Borrics, |mibed Gusismain £ & oy PR T 4, Biwed 53, Ofeing 1003 =
Tedéheray PRI 5030 TE°-5400 Teidfomn FHA {5002} TOH! -G 0

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
y vigentes en ZOLIC.

b} Registre segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracieristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de |a Plataforma ERP Odoo.

¢) Liene 19 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

www, EoliCguaie com




d) Elabore 15 formularios para el ingreso de herramientas yio cualquier otro
tipo de equipo o materiales por parte de las empresas particulares que
realizan trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio
fiscal de la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias
nacionales y nacionalizadas.

EGRESOT | EGRESCB EGRESCS EGRES010 | EGRESD11 | EGRESD1Z
EGRESO13 | EGRESO14 EGRESO1LS EGRESD16 | EGRESO1T | EGRESOI1A
5 B 7

&) Archive documentos de forma ordenada de la empresa Green Fabric, S.A,
producto y nomero de declaracion.

f) Elaborare reporte de ingreso y egreso de mercancias de acuerde con el rol
de turno asignado,

g) Realice ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados,

N

Crcing Central tzsbal

Dheing Gustemala ] PBIF
K 2938 Byba al Stidrckca Nore, Sonta Tamas Bhvd Lo Bréceres, 94-80 2 0 Edl Empresaria !
di Cestita. Pusein Borrios. |zabol. Guaotermala, T4 Teorc Privdigrn, Toves £ Mivel KL Ofcing THR i =S
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Dtras actividades realizadas

Realicé seguimiento a observaciones formuladas por las autoridades compatentes,
informando oportunamente cualquier novedad relevants,

Proporcioné documentas en formato POF solicitados por el departamento de
Recursos Humanos, asegurando su anirega oportuna y comecta,

Brindé apoyo y orientacién a colaboradores de oiras ZDEEP atendiendo consultas
y resolviendo dudas relacionadas con los procesos y procedimientos
administrativos.

F. Pl.l‘l\E-'.ﬂnJ‘iﬂ ﬁl.'jh

ALEJANDRD FRANCO REVOLORIO
‘ .‘-T.:'jﬁ}
r”..__..-.-._-_ ""l'
Ertargida dis l
." Crl 'l.__ |I
X T

n Chrystian Heimen Benitez
o de la Seccidn de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON -

PRESUPUESTARIO:
[CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: 163-008- 2026
| NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SEHWG[DE ANGELICA ROXAMNA RIVERA GALDAMEZ

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID
CERO VEINTINUEVE (028) "OTRAS RENUMERACIONES DE
FPERSONAL TEMPORAL®, Prastar Servicios Téenloos Temporales an
Lo Seccitn de Contral da Operaciones, ZDEEP Miel Verde Lacepa,

PERIODO
{:UHHEE PUNDIENT-E: DEL 01 AL 31 DE SJULID !rnzﬂ-

Actividadas realizadas:

a) Cumpli con los manuales. politicas, normas y procedimientos establecidos
¥ vigentas en ZOLIC.

b) Registre segin documentacian adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en &l momento de sy INgreso y egreso an
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de Ia Plataforma ERP Odoa,

¢) Llene 32 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,
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d) Elabore 11 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro
tipo de equipo o materiales por parte de las empresas particulares gue
realizan trabajos a diferentes empresas que se encuentran dantro del predio
fiscal de la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias
nacionales y nacionalizadas.

1 z 3 E EGRESOL1 | EGRESO2
EGRESO3 | EGRESOD4 EGRESOS EGRESOG | EGRESOT

@) Archive documentos de forma ordenada de la empresa Green Fabric, S.A,
producto ¥ numero de declaracian.

f) Elaborare reporte de ingreso y egreso de mercancias de acuerdo con el rol
de tumo asignado.

g) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yfo autondades supenores, relacionada con los servicios
contratados.
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Otras actividades realizadas.

Realicé seguimiento a observaciones formuladas por las autoridades competentes,

informande eportunamente cualquier novedad relevante.

Brindé apoyo y orientacién a colaboradores de otras ZDEEF, atendiendo consultas
y resolviendo dudas relacionadas con los procesos ¥ procedimientos

administrativas.

Recibi oficioc ZDEEP GG No. 180-2026 para gestionar la firma y selic del encargado

de ZDEEP; posteriormente, se realizo ef

envio del documento debidameante firmado

y sellado por cormreo electranico a ZOLIC Guatemala, dando seguimiento al tramite

correspondienta,
2
E .1

ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ.

n<hrystian Haimen Benite;

o

e

Enﬁargadu de |la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' RENGLON
 PRESUPUESTARIO: i |
CONTRATD
ADMINISTRATIVO No.: bt A e -
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Andrea Fernanda H-anuythuﬂn B
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones
 ZDEEP MICHATOYA,
PERIODO
CORRESPONDIENTE: .DEL 01 AI: }1 DE JULIO HI!E_ B
Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos establecidos y vigentes an

ZOLIC,

b) Registre 482 operaciones seglin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en el sistema
de cuenta corriente dentro de una carpeta de escaneo ¥ posteriormente a

de Excel. (Ver anexo 1)

€} Lene 30 Contrasenas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,

la platatorma




mqunmanmmmlmhmrﬂuzmMmm para
el ingreso de mercadarias nacionales y nacionalizadas.

A1 Siim 1_'_ | = 431 i3 L 134

AE + 11 B 1a 425 ags B, 113 4458

e) Archive documentos de forma ordenada da las empresas TAHUAL AGRICOLA,
CONSTRUTECHOS, SAN GREGORIO, PACMAN, AMEPLAST, CONTINENTAL,
GMGE?&Cmmdmm.rnmﬁuWn.

M Ehbmnﬂ:mmdummrqmdammuﬂudum con &l rol de tumno
asignado (Ver anexo 1).

g} Me Presente en amﬂﬂEmmﬂudnhEmﬁnd&ﬂmhlduﬂpruh
transferencias de mercaderia entre usuarios en acompafiamiento del delegado de SAT

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado duh‘a‘mdmuaﬂmhuluym
aulondades superiores, relacionada con los servicios contratados, la cuales relalo a




A - .
Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargada de la Seccidn de Control de Operaciones




Anexo 1: 305- 02618070 GTPAQPO-26-08S295-0001-7 TAHUAL

e

267-2026334%  GTPROPC- 26-084239-0001-3 COFIfD 305- 026180 GTPRAOPQ-26-0E5734-0001-8  TAHUAL
_267-20263396  GIPACPQ-26-084233-0001-2 COFIRD 305-IGIMIF] GTPAOPC- 26-0RS260-0001-6  TAMLUAL
267-20263072  GIPROPO-26-0BAG7Z-0001-1 COFIRO 350-20062581  GIPAOPQ-26-0RSYSG-I001-1 CONTINENTA
_2EF-20I63FFL _m_wpng!;r corifko 359 P0U6ISHI  GTPACQPG-26-0BSE1N-0O001-5 COMTINENTA
_2ET-20263370  GTPACPO- H6-0B4661-0001-3  COFIRD 35620067583 GTPROPO-26-0ES6IT-001-7 COMTINENTA
e gy = S 7 conmmmm
267-20263388 GTPAOPO 26-084654-0001-9 COFIRG 155 JOIEPERR  GTPACPO. M-CRSAR0-00014 CONTINENTA
I67-20263367  GTPROPO. 216-(84647-0001-7 COFIND. 299 30689 GTPACFC- M-DRSP10-L001-5 CONTINENTA
67-20263366 _ GTFRCIPT-26-004640-0001-6 _COFIRD. 359.20262573  GTPACFG. 26-085503-000)-6 CONTINENTA
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267-20263358  GTPRAGPO- J6-0R4449-0001-3 Conifio .
267-20163358  GTPRGPO. 26-084645-0001-1 COFIRD 3502062578 GTIAQPO- 26-CHS645.0001 2 CONTINENTA
i7-P02EIX58  GTPROP 356 JOET579  GTPACPO-H6-DBS602-0001-0 CONTINENTA
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257- 20263355 mmm-: tﬂl—iﬂﬂ
358- HREFGT GTPROPO. m-rmm CONTINENTA

PET- MR RS mrumq:_g_u_-mm;i mﬂm et
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267-20263349 _ GTPAQPO- 16-084254-0001.5 COFIRD 358-MI6ISH0  GTPACPG, 26-0BSG00-0001- 1 CONTINENTA
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§T5-FO2GA0A8  GTPROPL-26-0BA611-0001-0 COFRD P67~ FI26AA3E GTFH’HPﬂ-me.I Eﬁlﬂﬂ

27620265149 GIPROPG-26-084730-0001-8 ALAS DORAD. oo sooeaise  corommme o et o g oo
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358 JOIAISEY  GTPROPO-26-0BSAG5-0001-7 CONTINENTA o cLool8Li6 GTPROFC 26-0R5885-0001-8_ TAHUAL
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267- 20063587 mmm; COFIRD
26T-2006I5A5 w&mm& mﬂﬂn
267- HIIERSES Emﬂmn-mm-m-:— cmﬂu

5020063844 GTFROPCH26-ORRAZI-0O0L-S SAN GRIGOR

305202618670 GTPROPG- 24-089372.0001-0 TAHUAL
B AP 1G] MMMME TAHUAL
305-M02618054 GTPACAC- 26-0ESEE7-0001-0  TAHUAL
m:mmu GTPACPQ-26-088M00-0001-8  TAHUAL
Hi-mlﬂ mmm—m: :.nnﬁu
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37520264270 GTPRAOPG 26-086622-0001-6 COFIRO 399 HIEITIE
267-20263537 GTPROPC 26-086730-0001-6 COFIND 359 20263714
767-30263444 _ GTPROPQ-26-086727-0001-8 COFIRD 58 20262713
305202618145 GTPROPO 26-0H6A02.0000.0_ TAHLIAL 359 20062706
35320262693 GTPROPO-26-086400 00012 CONTINENTA 355 20262699
F50- WIFE GG E‘-I'Pﬂ:ﬂ_llﬂ ::d-tll-l:ﬁ-l:lm: 5 :armnnlu A5%- W6 120
15920262695 GTPROPQ-26-086437-0001-0 CONTINENTA 259, 0263790
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27420065508  STPROPG- J6-088433.0001- 7 P-M:I.AEIH-E- 96 J0P6E5I1
312-2065762  GTPRAPQ-26-086374-0001-0 SAN GREGOR IT4- JOPES5IL
31720065763 GTPAGPG, 2 26-086391-0001-1 SAN GREGQR 176 LT
27420165520 GTPROPG-26-086375-0001-5 FXPORTADO! 2742265370
27420065545 GTPROPO-26-085715-000L 5 PACKAGING TTA-TEETIM
3740165548 GTPROPO.26-08E720.0001 7 PACKAGING 17420265745
9630268849 GTPAQPQ.26-087160 00018 SAN GREGOR §30- 20754429
I96- WIGBAES  GTPROMO-26-087091-0001-1  SAN GREGOR I7E-20204330
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
NFORM CTIV 5
MENSUAL
' RENGLON i
| PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No: | 165-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR | MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ

DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP MICHATOYA

PERIODO

CORRESPONDIENTE. DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, nommas ¥ procedimientos establecides y

vigenies en ZOLIC,

b) Registre 482 segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus especificaciones
o caracteristicas en el momenio de su ingreso y egreso en el sistema de cuenta
comente dentro de la plataforma sicome.

¢) Llene 30 contrasefias da ingreso y egreso de vehiculos ¥ mercaderias

d) Realice 60 formularios para el ingrese de heramientas ylo cualquier ofro tipo de
equipo o materiales por pane de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la zona, As|
como también para el ingreso de mercaderias nacionales ¥ nacionalizadas.
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@) Archive documenios de forma ondenada por empresa, COFING STAHL,
CONTINENTAL MOTORES, 5.4, ALFOIL, 5.A, ECOPLAMNET, S.A,

gl

h)

EXPORTADORA ENLASA, S.A, SONG DISTRIBUIDORA, 8. A producto y

ndmero de declaracion.

Elabore 492 reporte de ingreso y egreso de mercancias de acuerdo con el rol de
turno asignado. (ver anexo 1)

Me presente en ausencia del Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
@ las fransferencias de mercaderia enire usuanos en acompanamento del
delegado de SAT.

Raealicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Controles
y/o autoridades superiores, relacicnada con los servicies contratados, las cuales
relato a continuacién.

Otras actividades realizadas:

» Hacer presencia en colocacidn y retiro de marchamos con al personal de Sat.

» Cubrimiento de horas extraordinarias solicitadas por los usuarios de la ZDEEP.

= Revisidn de hemamientas y mercancias gue ingresan en formularios.
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Mercy Maria Gémez Monge de Tunchez
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Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Conirol de Operaciones

Ry SR e i
Hicirio Central [zokal Dheing Guodemala
mL 3955 Ruln ol okEnliog Rete, Sonig T

N A
Hived Lod Prdgeres, 24 -60 2 10 Edil. Ervpresanal WF F BIF
& Costiln. Pueno Bortios, | peded, Glsstemala. © 4 Fonn Pragera. Teeoe 4, Bivel ¥, Db ing 1002 TR —
elifore PEX: (5021 Tear-Sa00

Toidtnrwy PRX: [S0025 TOET-5880

www. Zolic guale Com




Anexos:

(e U E e L e T [T P T ST &1
(R8I B T I R TR T (5ot}
(R =TT TS ] LT

LB o v T T Bl = I

I‘“h:li E |1Hu.mﬂ.-u.|.-:|| TN
J"Ilﬁ- m VLML i | n.m-

Mﬂ -rm__-m“- S IWEAEN, lﬂ'm-
T WD VW Dl ing
IR Swilvws  TPRGRG Sl BT
1= CR e I T P T sy

| l-l-. I"l.1¢|r TR, Bl |
T T .!l!-tlh"l EFTPRIA i a0 Eummnd
(12 e l“\-!.!l.nu. [ L TRIETTTE LRSS 1
EECRE PSSt T el A

|-\.'¢:I_ Ik w0 S o1
nm m‘l NI S 8 R

i LEIs e TR Fop om0 ALy

Hhinfyje i
1
(kR 1TE ST =Rl | [
CORETETAT IF L
L ks e |
i i
i
V
i
g BT
e
]
L} 1
(TR

G I0E Tl m}ml AT FEE TR

L UL T - s T TR LT
O TR TTEFf - i, "] T
W BIAFEMY PR - T i
R T [ Y] |-|_-||~|-
R LT '|1'r L T g '
Ll L 'I.Tl.'l.l.il.'l-];l-m“u TR |
e :1'.:.:-- T} 'I-'|'|—-|- F

Mt WD RPN SRR (LT
FEEIEL

HEEE WL rnli.,.lrwn— e

(Ll o T ITT U Dl M Ty

i b
im
O AT
TR Ty
i 1 ¥
PRI
it

CEROATAL

T o - T PR [ b e = It L 1
W Il WERI TWMOMRMNGY (RN CBSEIALL | el
[LE e B e o H ey Y TR R T ey i L EELTR
BRI (TR - TR Tl RTLIE i
l.-rm:lh Jﬂ-'!l‘ll.'.l- Mr_]m- i T
[T R LE T Tis o L N T R

LA IOV TTEEEAWE. (TR ey T [ |
‘-“I- mnﬂiﬁ,ﬂ-}lm; MEEs RT3 LTTLIATY ——
vt 2, " AT Y Fiy P
Wi IR ATRRR e T L T B AT A
el I T LT T ST i
NI PRI ORI G el

Il - LR L o B TR T R T T 1T ET 5
IHI!E- ““ﬂlu TEPROFC NG T IORLGET ITS a5
ISR IR PRGSO anhd WURLANTT (AT (Lt il
Jian 0 mmﬂi# Taillal - oo T i

. AT T o L R S
LLE R LU S S w..mm-n:-r (LT
L =l T e B S N fv
i 1-"5“" muﬂ-l L i ]

FLUCTH o P Vil i 1

L b ] H‘ﬁw PR TRt =i (5
L e — i

ihcine Canvtrol |zobaot

m. 26355 Huln o ABervice Norte. Somi Tomis
o Contillo. Pucreo Barmias, |gnbol Guoscmola, i
chdong PEX; {502} T901-5400

TR T

-
Ll T

=
L ELTETEE ALY

Cozira (oo temals

e g 2F
By e, TS
[LE_ b= ]

T

-]

.
(RS-,
(R _E ]
17 i

= i
(I 1.0

[ e}

“mwi lw

Pl I

| T
1
1
b % ]

170

T
[

LBt
Bl
s LR

TR

el

L
™ hideinn
T e
B

T .

il

W Ba i
SR

s

The =
S-S
- "

S Sl
LT = E g
SEIEHTY
Fi-REHI
' A
171 pidaira)
= JATTE

™ ArE I
1% A%

Bl Lerg Procenes, 24-88 2 Wdd) Empresoriol

Fono Pniedn, Tamrs A, Meed 10, Ofcing TI03

Tikisfong PEE: (502 PN -BABT

TR, I Pl ] T

A= L #1 TR T U

FHe o FL A
ALl bl |
FOPFRTEIALE
L |
1igera N

-1H=F-‘wlﬂﬂ-' r-m.un ALFALHLES

VR IR M (T AT YR |
N < L e

(HPB R T T

1 W DT
;
i
(THSHP) S I Tl
TR S T
| B TR =
P e :
VPSR (AR

] )

~TTFRi 5 a..'-.uqul'-h. TR
SR N TR The
SIFRP IR IO "
Pi )| '
EITFPL™ T LA TS
.J“Hr.tdl.—!q-pq-ﬁ'r-r-r-'h.
P A
. N T
i
1 i

LEap LR RENS TCET,

B danfy
¥ I
L P
MFRIETAl
LLEPATTNIT
i i
PRSI
in i
kT
LA TL ) L
CERD AT
W i
[RLE TiE TR
STEPATA

PR o YT TR -

'rrm.mm:nm WAREASFT LLTA CALERA 1™

-Ir""l-.rl'-,—ﬁ'll'hﬂi T

TR e AR (TR

ATTFILL YA i b Al & = TG
. LICLRE R | i
AETh i R & ouitien
] =i | Tew wi
S i M il d P

T ¥ ay '

T T T SR Y (TR
TP D M T
TeE 3 Pl ol
ST e Dl T P 5 Pl

Tire LT If

L FEFEE TRTT SN ) v

AL

r
MGl
i ik
FERTRO AR ¢
it I
LT LA
e WM ¥

ITARTET AL
i s ¥
11T NE ] I

L 1 T
LR DL B

# |I "

W ATAIE

il i

i iE
LELELEE HETES

TR PN RN

o

F LR
i

MRS

il

Wiony

S1737 el Y SPBIP

waw Zolicgisgle com




C

A R PR LY Bk T e

BT N T i e et ] | T, [ 1 it 5 - I -3 i To " L
num l!l-ilﬂr' I‘hﬂ.lli-ml LIPS COBOOTAIR | R 6 Illu,'n SUADITEL CETROF- I LN (UESRIATES ¢
IR i n|1 Ao atrade 14 i e TR it RS D SR [ YR ARl L

P s mn mrmﬂ ul TR T T LT WAsLs, rlb'.-'h.‘.: e orech-le R (oA DOFESORTAIL
SO T TR St P " fraadh NN HESESR TTIEL pis ria W Tk
:I.II‘IE. w (T B T RITLRETR RIS T 3 O A

VLA NES (O CTRRTETAG
T T (TR -y Ak 5 (TR0 N ks i (] = bt i [} TTE -..lr Jr ._r: T & T
= Ty i | P WTADRHE TR e O nn;-:..-"ru-, UFANL
B e Ty R - THRC T i A 7 11 TR A LT ik BRI LAY
=hT o Y T — it i1 ] L PWERTE RIS TV T CUCRCTRT R TR A 1
BMWER | DEINS ORI (U TDOELNT | TR T WTEEME TRl
BRI NCAEN RO 1106 TATATL PR T P DN (TR e TR bR L AIAT,
.':h:h'rm B T I T T O BRI TER N MR o fof SRl 1L ETTENT 1 AT

T AT (TTPY i e ir 1 PR R PRAROEN TR e O rma.'r CIRTIAIINT AL

SEIY BN T S i 1 L] g i L 1 [ v e NN PR, | ) i i AETIEG T

SRR N0 TR R S =Ty PEAEIL NIRRTV ALGR COTIVIRES 'b:trrm!-rr

CHEE NS TR e = ’ i IS TR TR RN TN

':-'I'i g -H'I'I-Eﬂ'l- LT S B AT TINPAGET B sk FROHOL TN TSR A TTAEINIART | O TR

ERIEH AT TR e it i B TR ot 157 AN N TEEE AT I

DAER ISR STE-RTATEES (LI oufdnile EFLY| PRSI0 IO R I POENOYTAR hi

SRR EEIT TR e iR S D 3 I LY T RIS (TN Jioeh] P & FUAT: i A TR L

BaES. AN -Ii'l._ﬂlluhm‘.lﬂ-l Balthl  CEFRDLY i 12 PR N Py SRR TR copBacilal iy
EREE CEENT TN L I L i I NN OTPEGI-N-EETOR-T LU coRDRRTAH
UW3E WOa0eTy g e e oI T i i 300 DR TR Pt i FRETS T el

SRER S IO el O i it i T [0S TE T T LR | STt sl B ] COFDEINTAN i

Hw TS W-lﬂl.‘[h R AT 1 T e rE FTV i tale

TRYE AT T S & ] T i TIRLIT] - AR T L ™ N TR Wit
msEn m Mm (6L TR = | ST T sl (EE0 TLOR o B = L AT TR [RA P TETART: i
::'ﬁ:':.l LR T e e TR [E 1 i 1 (L i ] v L T 1S =l f T it X 1i &)

DM NIRRT R Colp R IHaBLA A0 R JIMROR e e T COPIREETAIT sl

1 B T AR g CARE R = i i jb-tn il T T |y C TR T ¥ e E 5Ly R i

_'th o mﬂ-ﬂ;m: T e T ikt 1 u B o P i 8 TR N
Th UM AT Baldend st o i | iy RN TRATOAS OTEROR) SeTaaml S OOEL OOMMORTAIL
thm Mg -.n:up,m-u. . e R ¢ . . LI TV = . FI TS TR Bioa
e T:‘"Fﬂ ﬂmmw TIETA  CRRTWONSAlE | ke ; s il ol AfTaRefi A |1 AP T N R

[ Zwam TREsim AR et LT | oL DN TTITEES GIVRGRISSERGLLS (UM ol ETANE ) g
']ﬂ-ﬂ T mm-ln’m P YT 1 rilli - o O L U 7T, HE A TaEE R A
IHES LI TR e T R LT 1 DiES  RrEhE TR TS CORRETAR s
LM RN mﬂi"lm P O Tk WOUATE TR A RO el PR 4 O AATE BRI
TR, S Digwal 4 150k h i LB =5l SN DT aITepng T L ¥ AL rM‘l’.Ar.l:'-l.
S Moy mﬁ“lﬂl AFtd ll'lnl.ll 1] | T LA T 5 Liamis LT gl AR L ELITETE

= mﬂhﬂiﬁmf'hﬂ?lt P T ] -..n'r.l.-:-._-n-wuquq TAMAL & R

[=

1R T TR TR M i e LT i . i LT BiH et i Jiis g ik I

SR |I?'~|I|-|:- W-.hﬂll-lll ERPLARIT Alrh At | Do PR VD e Ml L [ -t S T i

L' '-'\-\.- TEr e e WL ALT 1 [’ .:-H'L.' o =5y e & AT T IR
R TR TRt 4 AR N : W FRAN MG TR CPRETANE | TR
i L = L L e R e et Y i | FEETE e ) i i TITEL i, = B3 1 38 1o 4T 10 a4, i

DN WA IR LT TR AT TN PLENN TR S (PR (UPIRLETRIL | s

DT N GG TT LA R i T S ——— T TR BTAHG TITRRAA
SIS “f"l-mﬂ"“ll (T CORRRTALL 1 o LW FLETT AT I POfTarRiAIL ey

Micing Centrol Izabol Oheine Gisaemuis |
w Costlla, Puerin Berros. |zobol. Guosemain, CA Tora Prodesn, fore 4. Nl 11 Ofeina 1003, s e

ehonn PEX: [S0F5 TOET-5400 Takilene PEE: (5001 FO6-5480
o IoliCQua e Lodn




Ailrma pinE mE RS EIE GG EED

NS U TR RS 1) fr ooy.m TR : PR et et : 0 il
NN 20N (TRONEDEEEI () COFBATARL (| Al BRI NNMAE CUNOG-SACERE A (NI T
AVEEES T ORI T i I is S frTr el " > Epe 2 " = T - ; VAL Y
L ] e TROPISNCTI (T CORTCIATARL o AN n = T ) T ST TP PP s g e el

L is TLEFEIN TP e e e L R ] R e o F Bl " #5, WF il sl
'ﬂ-ﬂl LN (TP IR R TR PR ALY ) ciakira MLy Ty B i ,-._,:_.;-uud il Pae T T TN Ty
i By, L waa T g s N . ERS T xli T " - e v v S e St ] e
l'“'"m FI-Hllp Wﬂl# l'“l“"' FiRa ki AT i TR RS LSRN (U R ALl e
IAEE PRI ST 1T i 1] aji i I o T I T & R T4 L ARk A
ONE  TEDC R R e 5 R ] P adTL & s BT ORI EEN LA iTaml
T e (i L Y oL ST Tt R ' i i misL | 108 iy H Y T ip Tt L i
RN DR TR B ORI [ JELS TR Tl i B0 500Ns TR TIRAE CLETRD A Il
WA IR TR e T T W I TR T ot - #h i THaIE FeTRikekils
IR THAENE ARSI (Tl PR AR N =T TR T g P TST I T P TR R o CLEE ATATL 1193
NMEN LRI SRR e e iR & ST RS T ST i T e WAL | i
“m n'lﬂ- :Imwm LR L g 7oAl el i EIALATY  NUASES RS . R
AN P STPRGER R R N TII O s re ks B Bl TR I S T ir BT B ML

Y m‘r -T-'il'l"l‘;.li".l-|'-'I'I-I-IH3|-I'-I-r M CERER LAV T NGNS TGO AT NG TR s
||.'Il. -.-"'|. oy L TLER SIS S S L TR RIEE] " i N i TR ip
MW DN CIFRON e AN GRHTRALM Y T T FREEE IRF-EANRORIS AR oD (T

m -'l'l'r-HuI" mn-mum.r FA'.I.IITH..H‘.‘I.-H..‘E'.""'\-! . bl STPROR DN & (TP it L CLAA

S ThERI CITRM DGR W b LT ) AT GlaEm  3CFONE TP et Uiy OUNASITAE At
S ORI TR R EUPLASET ALTA AL i ST T i i = by Bl bl
TS RN ST S T 1 W M FUESEN (TROCSATLLEmE ME0E)  ERTWETAR AR
Wi N-UCSAND TR BION] BN AdudOLTH . F IJE] ¢ TS 1| i
b NN TR P i e AL a2 i TR DR R MRS RS s R DR By
WIS (TINS es T1E i ; S5 TR o o 3
WA Mmm l'|Hu| b LT TL] Aty b IEWIDE PO TPRORCMATREGE (UITRD TN ETAS 15 AN
PR DD E e L g T tirs v A Wil 1 = £ Fo e g Tty Pa T 14TE 17 0a o5l
HHEE B 5y T e B B R SRS T LS T WiFasL LpmEN BSRORRN CDPT-GET RS (U SLEsuETAR 17kl
ST BLIEHE CTPRIG SRt T ITETTRIE | PURIRANLE B IR RS TR e Dol (FTINENT, w':i:w.'

TS RCRIE TR e G [iw p ST TR 1 i i - T CRET T e w5
T T o | i | i L g TR RRas. . ST . i S el ; 1 Li ari
um 'J!"-mli FIIT'IH-'I-E:-: CEBET . CLASSTAETA | ° W2l b FREE ERONT G- e OOl A i
b g T e e e ol SHRCHCE T O RTINSO R A B

DN WD MG 0 CABUM e ) S AN T i b
il R miEEy OTGR T ROl T W i RSl R AT 0 L er T R T
NI ML CRMONLSGSRNL (MY  ORSDETAM | s Himds SOUN GTRRGINNGNL TR TN
AW AR Mﬁﬂmq CONTMI  CUPESORTAE et L i o s Cil CL T TIYT AR

ab FF 3 ENCH T ﬂ_ . R I (E] T TAHE i iy | R Namil ..|nkﬂ'-}.ﬂ'lm-: L A o B
WS AR (TR MM ol oD BTk iE A - - ¥ S O A T L i i

T P 'ﬁmmn— OO TR 0 b RN DC-IREE] (TPRCI-SANIAEDE LD CUEINOITEL | L
Ry e 1T - win " 1 ot L= i e o W i | r ,:'_ fin i
el PR TS T VTSI L Wit s LI e e R e Bl TR 1L F T wit
I T L r'. 1|_ T TS G T i1 i Wl T Akt LT S TR e T & i L ILL | L

BIREN  TRE0RN (TTRONGAM (O1 CORAATAIL i A0 W NPT TTPEDINRRNS O CUEMGRTAM
AR PRI OTHON S TR R Ty adidi b =2 R L o gy I iim AT AN W T AL
Py ial Wiy ST R§EE -'- His 4T AT ek 1§ 2l WAy WSERE TR Tl R TR T ET b A

8T T TEM R D e e 1 T O 8" PV VIT AL W 1
AW e Xl mru:.u:mtm; A [y RATED LD AT SR TG (T VTR ETALE e

tcing Control lzobal Ok ing Gatemaln [ | r DRIE
m-mﬂ-ﬂ'lmﬁlﬁ'rrm Horte, Sanila Tomds B Los Progams. 24-60 7. 5 okl Emprwsoriol m u i ‘
e Castila. Punia Barriow. |robol Gutoman A P Pyockn, Toere 4, Nivel 10, hinn X017 —— il

elitune PR (500} THE]- 5000 Teelirfearns RN (SOT) TO01-5460

waw gelicguote com




FmES Ll By MRt O EE G

" |

IO TR e

By ! o - | I il ) i
SO TR Uh'ﬁf_.f-m-‘ INEHT CriTl AL LR DI e T e e LN AT
Simids  (SETI TG TR e TS i sl m o IR T
DES TRIALE VNGNS OO bl i SN TeEOES TR R WL SORANT
SRER M- - sowsan e i T} i s
TN hoo TR TS e A ' ; Fid
L L TR LT g i pe———" L T e B0y WD CTOROR) AR T TS LaTRi
FaanE - TR TR BT A = W ] | | i @
T e ¥ I i DEI0E O TR o Sl fami Al R
B TS TRl O Rl 4l i Fra A T41E T T
DWMITE L0 T DD - T i § L A R S ST TRy S T T R R T TP FTA W L
DN T TR (T (TN il TTE S R i i L
Hus BT TR Sl 5 PerAras | T DM NN TSR AR (TS TR ETAR i
Ll S T T L T - 1 H ik ¥
VREDE  RIO0R (T :.----'.-l i T Ly IR NGO i TN ELE ST TIETT TTNEE
DI LN TRORADIGLERS (IR SRR AT B ST Fra— sl
DO TRENWILY (TR L i ' ! S UGS T eI [T WP AT AL I
DEOSE LIS TN SR |l {1 BT ] a ' in % iTe o il
w14 TP et (el it T I PN I COPYSRO hedetitei i onha W Al TG
ST FRERNT TR R (T B ETA L L i T i
e T N ———— Lo i Wit fup Yo 1 L TR RS S TR YT LT BTALE Ihais
R PV (TP (O TR il w=a i P e T s
Chm NI AP e 1 i i DR NTEMGH (TR OIDD (OPREETAL VI,
-ﬂ'ﬁ:ﬂi hieii Wﬁt‘-ﬂ pais CqT-EN R 1 i L - r VTl ATLE
A T e 1 [ T IO TR e il ATD TERRNTAN '
SUFRB ] DT BT i : Vo s e i LR '
ol Al '_-.1:..|.| Ty in ST ¥ I
IV R LTI T e g Tl | L1} B ST i 8 L ik
A Lt By o R S TR T TR T T Pkl Dol LEIO TR R 1 AT i
| R |||."'..~ THE §i o | [T 1™ 1) i 1 ik Eilim g
SRS AT TR s TR 1 T . TH# it CL S LERT LA
RS AT CYRCR Dl = 1 [ L W L i T T LI e e T TR UBHE AR Al
SPMTE DRI GTIRCR S A AN CEICON AV TR 4 o TRl
= S 1] CTTAH By LidR e VL 5 EE  DRMOY (TSR AR AR
s = R T TVELR | T e i . g "o T i iy [] "I L b |
e Sl OIS O e i YRS PRI TR SRR D CTIMIRTF CORNTTVNT)
i Tl T 'I-|r El_'!...l.ll .u - I 10 JF AW ! =k i i T
S NN GTPRCFIINES e ALl ik SRR PRI (ST TV TR TIAT
e "1_'_'\-|.:-' I'I. TR T 1T VR ETRIL [} - TR = 5
T S T ﬂm&&-m [RETCH TP T A T - I TEV AL W 4
% e T e Bl il o T VRS PRI TR eSS R TR OUPE AR i
AT N ke TR, CFRaETA | L 1 L "l X Ty 0 VLA il
T NIEERE (TR e " . | =] SURNER Y RGN e IR reaes. ) (VITD FreonTamn I
o T T o ST TR T B T P Tk AL . [ o L 5 A 1] T
AR NS (T ) L DT N0 LIRS AT SCTROETAIN L T
Lhinl Ml WA (MRS (TATR YRR ' i il e g P S
= T (RTF S e H i HEHEE BRI MR- O o T it
PN L TRy .IITI:G:I! SRICIaN) TR RERISERA ul - THL "2 ¥ [ IR P T i
1 e P i =i [T i - | . in 1, o i | [55° [ L i

AT LTI D Rl

[T

=l

AITFEL R4 A

%L1

LH SR RN

ey st Y9N PRIP

|
m 2958 Rule ol AMnico Morte. Sante Tomd il Lok Procems, 24-600 2 W) Edil Emperoser m
o Costilln, Pisrin Baises. Lohal Guatemola ©A Frinn Frodeen. Torme 4, Mived 3 Ofving 10652 _
www Falicguoie.cam

it o PR (5002) PGE-2400 Teligdor DN | 9002 TRET- 54680

e =




ik O, WH

L

ihcimn Canbral obal

m 35S funo ol Avkdntics karte. Sonts Tordg

& Castiln, Puorio Borrog, il Guolomola, ©4
ehiors PR [502) TEi-R400

JF T ORL LISl B mOETE § CaMEEC
—ill

ST SRR TR P e

IR IR M

b by TRUFJ AT b & £t i

LEEO T T G SR TR }1i qr
v B | By i Fr
I L 1T SR FE RS T a
THrH s neas T i
SR TR Teeinsgll| i, LIRENS Bl 1R
L
TN T 2ot ] T o
'
fpbi i T IR ST T T
MLOSAENL TR e T 0 1A
:-\.: Hicg S 1T .I i@ 11T i
ik, WOARTEL VAT PR [T
TOTLANT TTT T ' LY § fia
TRETMSITT R e i
% 15 w1 b L
TR R E ss | BT
S W T LT R T
Nl TR E O i ET: i ¥ ET%3)
= b Thes R B ENEE i
¥ 128 Vb, i) - E i
g ¥ .
& [OE. RV ] (] Tk
K I T i

] OV TR el 0 1B %

Oheinn Guetemaln

Hiedl Los Progemes, 24-68 L 10 Edit Emprosangl
Zonn Prodieio, Toroe o, Mived ¥ Ofcina HES

T dona PHAE 1500 FOE-8480

www Jolicguaie.com




-ﬂ' i AR 7 OO S
..rﬂ-. Eda @i : s

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFO c
MENSUAL
RENGLON 029 o
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 166-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
ggﬁ;gﬂﬁ&g%;m‘:smm& Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia.
OBJETO DEL CONTRATO: Sarvicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
caro veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.
PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO 2,026
CORRESPONDIENTE:

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigentes en ZOLIC.

b) Regisiré 140 operaciones segln documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
aspecificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a

Sistema de Cuanta

Caorriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

c) Llené 174 contrasefias de ingreso y egreso de vehicules y mercaderias,

L e R W e

iiirea Cariiral Lenkal Dcira Guoremak | ) D
it 2955 Ruka ol Atkdeice Moree, Sanio Tomds Elvd Los Prdcams, 54-G8 7 W0 Eiil Fegeso ol ““w H I
eUaetiin. Purrin Berriow. frobel, Guatemala, C 4. Torn Prolite, Teerg o, Bivgl 10, Ohcina 1003 e e sk

whefirn FRE; (300 THSEt-5400 B e UL, (S0 G- B0l
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Elabeore 32 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro fipo
de equipo o materiales por parte de las emprasas particulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales ¥
nacionalizadas de: Yazaki de Guatemala, S. A, Laminas y Perfiles de la
Frontera Sur, S.A., Industrias del Atldntico, 5. A,

e e———— N

4770 airl T2 37
3778 3779 3780 3785
3785 aI787 JTHE Jran
3791 Ira2 3793 3810
3811 ag12 3818 : 3819
3820 3824 AE25 J826
3g27 3828 3829 3836
3837 3838 3830 3840

Archive documentos de forma ordenada por empresa, producio y nimero de
declaracion de las empresas usuarias Yazaki de Guatemala, §. A.. Lamina y
Perfiles de la Frontera Sur, S. A, Industrias del Atlantico, 5. A

Elaboré reporte de 140 operaciones segun declaracién v documentacién
adjunta a la mercaderia al momento de su ingreso y egreso de acuerdo con
el rol de tumo asignado. (ver anexo 1).

Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales relato a continuacién:

& Cesdlln, Hunrto Borrios, zabel Gurstemola U4 Zira Pradens, Torre A, Mvel 10, N 1003 Sipbar Coe

ahitforo PEX (803 Tb-5400

kel hee PG TSGR OG- H400

P

L h e £ DR TE LB




IC

AL AR B RO TR P e R

I\

Otras actividades realizadas.

Les brinde atencion e informacion a usuarios y proveedores que visitaron |a
ZDEEP Puerta del Istmo.

e

F. L
Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia

A Ly

Lic. Jhannathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones.
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ANEXO 1.

DUCA NO. DUCA NO. DUCA NO. DUCA NO.
CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO
S18-2026-00010670 377-202600009785 J7T-202600010171 3TV 202600011493
318-2026-00010568 377-202600008766 a77-202600010170 377-202600011412
351-202600006501 J16-2026-00011168 37 T-202600010018 A7 7- 202600010272
318-2026-00010588 3TT-202600008806 377-202800010023 3T7-202600010271
37 7- 202600009745 377-202600009839 3202600010342 S18-2026-00012484
377-2026000057 48 377-202600009859 377-202800010379 377-202500011538
318-2026-00010822 J77-202600008385 377-202600010378 377-202600011535
318-2026-00010838 377-202600005888 377-202800010382 377-202500011418
318-2026-00010839 A77-202600005764 377-202600010413 377-202600011587
318-2026-00010840 272-202600004740 377-202800010408 377-202600011534
318-2026-00010841 aAr7-202600010011 A7T-202800010411 37 7-202600011542
318-2028-00010842 3T7-2026000084871 AT7-202600010410 S77-202600011417
318-2026-00010843 377-2025000010006 377-202600010173 318-2025-00012483
318-2028-00010845 AFF-202e00010012 37TT-202600010274 318-2025-00012842
351-202600006502 377-202600010013 27 7-202600010268 351-202800005512
377-202600000452 377-202800010010 351-202800006509 3T7-202B00011294
37 7-202600000482 37 7-2026000 10008 318-2026-00012328 37 7-202600011208
377-202600008517 3TT-202600010007 S1E-2026-00012330 377-202600011347
377-202600009520 37 7-202600010008 J18-2026-0001 2380 S77- 202600011285
STT-2026000045159 37 202600005801 ST T-202600011253 I77-202600011296
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ANEXO 1.
DUCA NO. DUCA NO. DUCA NO. DUCA NO.
CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO |
377-202800009755 377-202600008902 377-202600011292 | 377-202600010343
377-20 2600009758 377-202600000903 377-202600011288 | 318-2025-00012835
377-202600009758 | 377-202800010015 | 377-202800011291 | 318-2026.00012837
377-202600009754 377-2026000100168 | 315-2026-00012329 | 318-2026-00012859
377-202800009745 377-202600010018 | 318-2026-00012440 | 318-2026-00012851
377-202600009757 351-202600006507 | 318-2026-00012438 | 318-2026-00012850
318-2026-00010885 377-202600010160 | 318-2026-00012439 | 318-2026-00013282
318-2026-00011158 377-202500010159 377-202600010169 | 318-2026-00013263
377-202600009771 377-202600010158 377-202600010380 | 318-2026-00013264
377-202600005772 377-202600010157 377-202600010390 | 318-2026-00013265
377-202600009767 377-202600010158 377-202800010270 | 318-2026-00013265
377-202600009768 377-202600010153 377-202600011411 | 377-202800011825
377-2026000067732 318-2026-00011840 | 377-202600011414 | 377-202600011612
377-202600005860 377-202600010174 377-202600011415 | 318-2026-00013292
| _318-2076-00011163 | 377-200600010273 | 377-202600011413 | 318-2026-00013257
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON | iie
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 167-029-2026
ADMINISTRATIVO Na.:
ggggﬁg%;ﬁes'rm Norma América Cifuentes Vasgquez.

QOBJETO DEL CONTRATO:; Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestaric
caro veintinueve (029) “otras remuneraciones de
' personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
 Temporales en la Seccién de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO 2,026
| CORRESPONDIENTE:

a) Cumpli con los manuales, politicas, narmas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b) Registré 96 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso Y Bgreso a
Sisterna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. {var anexo 1).

¢) Llene 148 contrasefias de ingrese y egreso de vehiculos y marcaderias.

S e e
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Elabore 18 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipo
de equipo © materiales por parte de las empresas particulares gue realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales y
nacionalizadas de: Yazaki de Guatemala, S. A., Laminas y Perfiles de la
Frontera Sur, 5.A., Industrias del Atldntico, 5. A

3765 3766 3768 3775 3778 3783
3768 3784 3785 3796 arar 3802
3803 3809 3816 3817 aga2 3822

Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y numere de
declaracion de las empresas usuarias Yazaki de Guatemala, 5. A, Lamina y
Perfiles de la Frontera Sur, 5. A., Industrias del Atlantice, S. A.

Elaboré reporte de 96 operaciones segun declaracidén y documentacion
adjunta a la mercaderia al momento de su ingreso y egreso de acuerdo con
el rol de turno asignado. (ver anexo 1).

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

Les brinde atencidén e informacién a usuarios y proveedores gue visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.

« Apoyé en jornada Oftaimoldgica realizada por Zdeep Puerta del Istmo, en

dl‘ﬂll‘h‘ﬂr "‘?blllm1 copias y otros.
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Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones,
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ANEXO 1,
DUCAND. DUCA ND. DUCA NO. DUCA ND.
CORRELATIVG CORRELATIVG CORRELATIVO CORRELATIVOD
3T7-202600009566 A77-202600008318 351-202800008320 351-202600008495

318-2026-00010652

318-2026-00010287

318-2026-00010288

218-2026-00007358

316-2026-00010296

S 18-2026-00010062

3V8-2026-00010290

318-2026-00010255

318-2026-00010289

377-202600008602

318-2026-00010569

377-202600008664

377-202600008464

377-202600009533

318-2026-00010621

218-2026-00010587

351-202600006500

318-2026-00010585

377-202600008747

377-202600005744

A77-202600010150

377-202600009458 377-202600009460 318-2026-00010832 | 377-2026000004E1
377-202600009463 377-202600009616 318-2026-00011157 | 351-202600006504
377-202600009862 377-202600005863 377-202800008770 A77-2026000088861
377-202600009865 377-202600000864 A77-202600009200 J18-2026-00011818
318-2026-00011819 I77-202600009867 A77-202600008886 377-2026000010058
377-202600010057 A77-202800010148 377-202600010147 377-202600010151

a77-202800010149

318-2026-00011833

377-202600010061

377-202600010059

377-202600010154

377-202800010162

I 7202600010165

377-2026000101684

377-202600010341

ATT-202600010340

318-2026-00011934

318-2026-00011933

377-202600010167

377-202600010068
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DUCA ND, DUCA NO. DUCA NG, DUCA ND.
CORRELATIVG _ CORRELATIVO CORRELATNVD CORRELATIVND
377-202600010020 377-202600009976 | 377-202600008972 | 318-2026-00011042
318-2026-00011631 [ 377-202600010388 | 316-2026-00011948 | 377-202600010161
377-202600010172 377-202600010381 | 377-202600010360 | 318-2026-00012208
351-202600008510 318-2026-00011863 | 318-2026-00011887 | 377-202600011240
| 377-202600011239 377-202600011241 | 316-2026-00012324 | 318-2026-00012327 |
318-2026-00012415 377-202600011185 377-202600010017 | 377-202800011343
377-202600011250 377-202600011338 | 377-202600011338 | 377-202600011337
318-2026-00012410 | 318-2026-00012420 | 316-2026-00012430 | 318-2026-00012411
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON Fo=
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 168-029-2026
ADMINISTRATIVO No.: )
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Mariester Carolina Reyes Ramirez.

QOBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicoes Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del istmo.

PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO 2,026 5
CORRESPONDIENTE:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b} Registré 144 operaciones seglin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a
Sistemna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

¢} Llené 188 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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d) Elabore 24 formularios para el ingraso de harramiantas y/o cualquier otro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particulares que reallzan trabajos
a diferentes empresas que se encuentran daniro del pradic fiscal de la Zona. Asi
como también para el ingreso de mercaderias nacicnales y nacionalizadas de:
Yazaki de Guatemala, S. A, Laminas y Perfiles de la Frontera Sur, SA,
Industrias del Atldntico, S. A

3773 3774 3781|3782 | 3789 3794
3798 3799 3800  |3801 | 3804 3805
3806 3807 3808 3813 | 3814 3815
3821 3830 3831 3832 3841 3842

e) Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y numero de
declaracion de las empresas usuarias Yazaki de Guatemala, 5. A, Lamina y
Perfiles de la Frontera Sur, 5. A., Industrias del Atlantico, 5. A

fi Elaboré reporte de 144 operaciones segln declaracion y documentacion adjunta
a la mercaderia al momento de su ingreso y egreso de acuerdo con &l rol de
turno asignado. (ver anexo 1).

g) Realiceé otras actwidades solicitadas por e Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados

las cuales relato a continuacidn:
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Otras actividades realizadas.

= Les brinde atencion e informacién a usuarios y proveederes que visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.

* Apoyé en jornada Oftalmoldgica reslizada por Zdeep Puerta del Istmo, en
coordinar mobiliario, copias y otros.

Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones,
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AMNEXD 1

[ Duca No. Cormrelative | Duca No. Correlativo | Duca No. Correlative | Duca No. Correlative
377-202600008321 377-202600008603 377-202600005750 351-202600006505
377-202600008316 377-202600008604 377-202600009749 318-2026-00011176
377-202600008319 377-202600005458 377-202600009753 377-202600005897
377-202600008317 318-2026-00010597 A77-202600000521 377-202600009570
377-202600009481 351-202600006503 377-2026500009760 377-202600009959
377-202600009480 377-202600009518 377-202600009763 377-202600009968
37 7-202600005479 318-2026-00010866 377-202800009759 377-202600009967
377-202600009477 318-2026-00010867 377-202600009752 318-2026-00011196
377-202600009476 318-2026-00010882 | 377-202600009769 318-2026-00011187
377-202600010337 377-202600011213 377-202600010269 377-202600010168
377-202600008511 377-202600009753 318-2026-00011177 318-2026-00011138
318-2026-00010585 377-202600009751 318-2026-00011185 318-2026-00011189
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Duca No. Correlative

Duca No. Correlative

Duca Mo, Caorrelative

Duca Mo, Correlativo

318-2026-00011130 | 377-202600010055 377-20260001 0060 377-202600010021
377-202600010004 377-202600009868 377-202600010077 377-202600010022
377-202600010005 318-2026-00011812 | 377-202600010152 377-202800010261
377-202600009761 377-202600010014 377-202600010267 377-202600010262
318-2026-00011237 | 377-202600010066 377-202600010266 351-202600006508
377-202600010054 377-202000009574 377-202600010263 318-2026-00011920

377-202600010053

377-202600009504

377-202600010264

318-2026-00011918

377-202600010052 377-202600009573 377-202600010265 318-2026-00011917
377-202600010051 377-202600010062 318-2026-00011888 | 377-202600010163
377-202600010050 377-102600010063 318-2026-000118856 | 377-202600010065

351-202600006506

318-2026-00011874

318-2026-00011872

377-202600010338

377-202600010056

377-202600010064

377-202600009575

377-202600010339
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Duca No. Correlative | Duca No. Correlativo | Duca No. Correlativa | Duca No. Correlativo
377-202600010166 318-2026-00012396 | 318-2026-00012407 377-202600010391
3T77-2026000100659 318-2026-00012397 318-2026-00012471 377-202600011203
318-2026-00011988 | 351-202600006511 318-2026-00012468 | 377-202600010346
318-2026-00011985 377-202600011183 318-2026-00012470 377-202600010345
377-202600011198 377-202600011186 1: 377-202600011202 377-202600010392

377-202600011199 377-202600011182 377-202600011541 377-202500011205
377-202600011200 377-202600010393 377-202600011540 318-2025-00012452
377-202600011201 377-202600011184 A77-202600011535 377-202600011598

377-202600010078

377-102600011340

377-202600011537

377-202600011599

318-2026-00012304

377-202600011341

377-202600011415

118-2026-00012807

377-102600011197

377-202600011342

318-2026-00012434

377-202600011501

318-2026-00012395

377-202600011344

318-2026-00012493

377-202600011664
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

RENGLON o
 PRESUPUESTARIO:
'CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.:

SANTO TOMAS DE CASTILLA
IN CTIVI 5
MENSUAL

028
169-029-2026

'NOMBRE DEL PRESTADOR | £y EDUARDO LOPEZ PEREZ

DE SERVICIOS:

| OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN

RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL” PRESTAR SERVICIOS TECNICOS '
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

' PERIQDO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026.

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b} Registré 140 declaraciones segun documentacion adjunta a la mercaderia
sus espacificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso
en el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERFP Odoo. (Ver

anexo 1).

¢) Realicé 210 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.
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d) Elaboré B9 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otrg tipo
de equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales y
nacionalizadas.

Formularios realizados Julio del 2026
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e} Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de

g

hj

declaracion. de los usuarios: Prologis, SA. Productos de Espuma
Guatemala, S.A., Motores Panamericanos, SA., Autos v Servicios, SA
Autos Suzuki de Centro America, 5.4, Raga Guatemala, S A, Coastal
Catch, 5.A., Logistica Internacional Comercial, S.A. Inmobiliaria L.C. Tucén,
S.A., Central Motriz, SA., Distriterra, S.A., Zoomlion Heavy Industry
Guatemala, S.A., Petros, S.A, Light Trade Guatemala, SA., Grupo Los 3
Gualemala, S.A.

Elabore reporte de ingreso y egreso da 140 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1)

Me presente en ausencia del Encargado de Seccién de Control de
Operaciones a las fransferencias de mercaderia entre usuarios en
acompafiamiento del delegado de SAT.

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccitn de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

]hmna_ an Chrystian Heimen Benitagz
Encargado de |la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
DE ACT DE
MENSUAL
TRENGLON .

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO )

ADMINISTRATIVO No.: 170-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: _Hihlﬂ‘l‘ PATRICIA HERNANDEZ BARRERA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026. J

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigentes en ZOLIC

b) Registré 97 declaraciones segin documentacion adjunta a la mercaderia,
sus especificaciones o caracteristicas en el momento de su INgreso y egreso
an el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Ver

anexo 1).

c) Realicé 195 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.
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d} Elaboré 100 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro
tipo de equipo o materiales por parte de las empresas particulares que
realizan trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio
fiscal de la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias
nacionales y nacionalizadas.

Formularios realizados Julia del 2026
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Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nurmnero de
declaracion de los usuarios: Prologis, S.A., Productos de Espuma
Guatemala, S.A., Motores Panamericanos, 3.A., Autos y Servicios, 5.A.,
Autos Suzuki de Centro America, S.A., Raga Guatemala, S.A., Coastal
Catch, 5.A.. Logistica Intemacional Comercial, S A, Inmobiliaria L.C. Tucan,
s A Central Motriz, S5.A., Distriterra, S.A., Zoomiion Heawy Industry
Guatemala, S.A., Petros, 5.A , Light Tradge Guatemala, S.A., Grupo Los 3
Gualemala, S.A

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 97 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de turno asignado, (adjunto anexo 1).

Me presente en ausencia del Encargado de Seccion de Control de
Operaciones @ las transferencias de mercaderia entre usuancs en
acompafiamiento del delegado de SAT,

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a confinuacion:
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON 029 - -
PRESUPUESTARIO: Ml i B )
CONTRATO - — I '
ADMINISTRATIVO No.: LIRS )
NOMBRE DEL PRESTADOR | :
OE SERVICIOS: | EVONY CORRADI ROBLES DiAZ |

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN

| RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CEROQ VEINTINUEVE
{029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

' TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

: TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026.

PERIODO
CORRESPONDIENTE;

a) Cumpli con los manuales. politicas, normas y procedimientos establecidos vy
vigentes en ZOLIC.

b) Registré 137 declaraciones segun documentacion adjunta a la mercaderia,
sus especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso
en el Sistema de Cuenta Corriente deniro de la Plataforma ERP Odoo. (\Ver
anexo 1).

c) Realicé 135 contrasefias de ingreso y egreso de vehlculos y mercaderias.
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d} Elaboré 50 formulanos para el ingreso de herramientas yfo cualquier otro tipo
de equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la Zona. Asl como también para el ingreso de mercaderias nacionates y

nacionalzadas.

Farmularios realizados
en Julio del 2026
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e} Archive decumentos de forma ordenada por empresa, producte y nlmero de
declaracion. de los usuanos: Frologis, SA., Productos de Espuma
Guatemala, S.A., Motcres Panamericanos, S.A., Autos y Servicios, S.A.,
Autos Suzuki de Centro America. 5.A., Raga Gualemala, SA  Coastal
Catch, S.A., Logistica Internacional Comercial, 5 A, Inmobiliaria L.C. Tucan,
S.A., Central Motriz, SA. Distriterra, SA., Zoomlion Heavy Industry
Guaternala, S.A.. Petros, S.A,, Light Trade Guatemala, S.A., Grupo Los 3
Guatemala, S.A

f) Elaboré reporie de ingreso y egreso de 137 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de twmo asignado. (adjunto anexa 1),

g} Me presente en ausencia del Encargado de Seccidn de Control de
Operacicnes a las transferencias de mercaderia entre usuarios en
acompafamiento def delegado de SAT.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

.Jhnnnaﬂm{chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.- VRARIR-I0
NOMBRE DEL PRESTADOR
| bE SERVICIOS: YHAREECK DANIEL TAQUE FLORES
| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacidn de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccidn de Control de operaciones
ZDEEFP AW Atlantic Developments, Sociedad
Andnima.
FPERIODO e
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026.
Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes an ZOLIC,

B

d)

Registré § operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1)

Realicé 320 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Elabore 281 formularnios para el ngreso de herramientas y cualguier otro tipo

de equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan

trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro dal pradio fiscal de

la zona. Asl como también para el ingreso de mercaderias nacionales ¥
nacionalizadas, de los cudles estos fueron los comelativos usados:

Ofcing Camiral iabal
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1125 | 1126 | 1237 | 1238 | 1239 | 1240 | 1241 | 1242 | 1243 | 1244

1245 | 1246 | 1247 | 1248 | 1249 | 1250 | 1251 | 1252 | 1253 | 1258

1269 | 1260 | 1261 | 1262 | 1263 | 1264 | 1265 | 1266 | 1267 | 1268

1269 | 1270 | 1271 | 1272 | 1273 | 1274 | 1276 | 1276 | 1277 | 1278

1279 | 1280 | 1281 | 1282 | 1283 | 1284 | 1285 | 1286 | 1287 | 1288

1289 | 1290 | 1291 | 1292 | 1293 | 1284 | 1295 | 1296 | 1297 | 1298 |

1299 | 1300 | 1301 | 1302 | 1303 | 1304 | 1305 | 1306 | 1307 | 1309
CiClng Qub i []
Eriemneroene  JEMGE. @F




&
BZOf

1312 | 1313

1310 | 1311 1314 | 1315 | 1316 | 1317 | 1318 | 1318
1320 | 1321 | 1322 | 1323 | 1324 | 1325 | 1326 | 1327 | 1328 | 1329
1330 | 1331 | 1338 | 1337 | 1338 | 1339 | 1340 | 1341 | 1342 | 1343
1344 | 1345 | 1346 | 1347 | 1348 | 1349 | 1350 | 1351 | 1352 | 1363
1354 | 1355 | 1356 | 1357 | 1358 | 1359 | 1380 | 1381 | 1362 | 1363
4364 | 1385 | 1366 | 1367 | 1518 | 1519 | 1520 | 1541 | 1542 | 1543
1544 | 1545 | 1546 | 1547 | 1575 | 1576 | 1604 | 1605 | 1606 | 1607
1608 | 1609 | 1639 | 1840 | 1841 | 1656 | 1657 | 1658 | 1838 | 1839
1840 | 1841 | 1842 | 1843 | 1844 | 1845 | 1846 | 1847 | 1848 | 1849
1850 | 1851 | 1852 | 1853 | 1854 | 1855 A 1856 | 1857 | 1858 | 1858
1860 | 1861 | 1862 | 1863 | 1864 | 1867 | 1868 | 1869 | 1870 | 1871
1872 | 1873 | 1874 | 1875 41876 | 1877 | 1878 1879 | 1880 1881
1882 | 1883 | 1884 | 1885 | 1886 | 1887 | 1888 | 1889 | 1890 | 1891
1892 | 1896 | 1897 | 1898 | 1899 | 1900 | 1801 | 1902 | 1903 | 1904
1905 | 1906 | 1907 | 1908 | 1909 | 1910 | 1911 | 1912 | 1943 | 1914
1915 | 1916 | 1917 | 1918 | 1918 | 1920 | 1921 | 1922 | 1923 | 1924
1925 | 1926 | 1927 | 1928 | 1929 | 1934 | 1935 | 1836 | 1837 | 1938
1939 | 1940 | 1941 | 1942 | 1943 | 1944 | 1845 | 1946 | 1847 | 1948
1949 | 1950 | 1951 | 9152 | 1953 | 1954 | 1955 | 1956 | 1960 | 1961
1962 | 1963 | 1964 | 1965 | 1966 | 1967 | 1968 | 1969 | 1870 | 1871
1972 | 1873 | 1974 | 1975 | 1976 | 1977 | 1978 | 1879 | 1980 | 1981 |
1987 | 1983 | 1984 | 19856 | 1886 | 1387 1988 | 1989 | 1990 | 2009
2010

&) Archivé documentos de forma ordenada por emprasa, producto y nomero de

daciaracion.

f) Elaboré reporte de ingreso y egreso de § declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (Adjunto anexo 1)

g) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de

Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios

contratados.
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Lic. Jhornathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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ANEXD 1

Referencia Consignatario Correlativo (1) Nimero de DUCA (2) |Responsable
IDEEF/AW- AW FODD GTPBRPB-26-045040- |Delegade de controles
IMP/O0042  |INGREDIENTS, 5.4.  [304-2025-00017949  |0001-9 AW

IDEEP/AW-  |AW FOOD GTGUAEA-26-111575- |Delegado de controles
UMP/O0O043  [INGREDIENTS, S.A.  |304-2026-00018202  |0001-7 AW

|ZDEEP/AW-  |AW FOOD GTGUAEA-26-111580- | Delegado de controles
IMP/D0044  |INGREDIENTS, 5.A.  [304-2026-00017972  |0001-1 AW

IDEEP/AW-  [AW FOOD GTGUAEA-26-111559- | Delegadn de controles
IMP/DOD45 ~ |INGREDIENTS, 5.A.  [304-2026-00017969  |0001-3 AW

IDEEP/AW-  |AW FODD GTGUAEA-26-111558- |Delegado de controles
IMP/OO046  |INGREDIENTS, 5.4 [304-2026-00018207 0001 AW
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ;ﬂ
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: 173-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: RAYMER DAMNIEL CERNA MENDEZ
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
| Temporales en la Seccion de Control de operaciones
| ZDEEP AW Atlantic Developments, Sociedad
| Andnima,
PERICDO |
CORRESPONDIENTE: J DEL 01 AL 31 DE JULID BEEI‘.EE
Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas. nomas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b} Registré 1 operacidn segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso ¥ BQresc en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1)

¢) Realice 135 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d) Elgboré 153 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias

nacionales o nacionalizadas,

confrontandolos con k@  documentacion

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:
1254 1255 (1256 (1257 (1308 (1332 1@ 1 _3__:“ 1335 |1505
1506 (1507 1508 1508 (1510 1511 (1592 |1513 |1§14 [1515
1516|1517 (1621 (1522|1523 (1524 |1525 (1526 [1527 [18528
1628 1630 |[1631 1532 (1533 1534 |4635 (1636 |163T 1553_____
1539 (1540 |1548 |1549 |1550 |1551 [1552 |1553 |1554 |1555
1856 (1557 |1558 (1858 | 1560 1“_1_ 1862 | 158; jﬁ-‘ 1585
1566|1567 |1568 |1569 1570 |1571 | 1572 |1573 |1574 |1677
1578 (1579 (1580 (1581 |1582 1583 |1584 [1585 | 1586 | 1587
1588|1589 |1580 |1591 1582 |1583 |1584 (1595 11596 |1597
T e I
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1508 (1599 (1600 (1601 (1602 (1603 | 1610 [1611 [1612 [1613
1614 [1616 [1616 (1617 (1618 [1619 [1620 [1821 1622 |1623
1624 (1625 (1626 1627 (1628 (1629 [1630 [1631 1632 (1833

(1634 1635 (1636 (1637 1638 |1642 |1643 |1644 |1645 |1648

1647 (1648 [1649 (1650 1651 |1652 |1653 |1654 1655 |1B6S5

1866|1893 (1894 (1895 1930 [1931 (1932 [18933 [19457 |1958
1958 (1881 [1982

€) Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y ndmero de
declaracion

f) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 1 declaracion de mercancias de
acuerdo con el rol de turnes asignados. (Adunto anexo 1)

g) Realicd otras actividades solicitadas por e Encargado de la Seccitn de

Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

Lic. Jhofnathdn Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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ANEND 1

Azferencla

atario
W FDOD

|ZDEEPfAW-ING/ 00020 {INGREDIENTS, S.A.

Correlativo Hdmero de DUCA (2
GTSTCST-26-0591234- |Delegado de controles
304-2036-000183704  |0041-0 A
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
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INF ACTIVI
MENSUAL

TRENGLON o [
| PRESUPUESTARIO:

CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: feinans 1
| = - - e
[ EE"QEEEE%J”EE“‘“F KENIA ROSSANA ARAGON REYES

"OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
' Dependencia, con cargo al rengién presupuestario |
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de |
pnn-un-I Iﬂ-llpul-ur.r pl“-‘iﬂl =N Teuhous
Temporales en la Seccién de Control de operaciones
| ZDEEP AW Atlantic Developments, Socledad

- Andnima. = i
| FERIODOD
 CORRESPONDIENTE: | DEL 4 AL 31 NE JULIO DE 2026,

Actividades realizadas:

a) Cumpli con ios manuales, poiiticas, normas y procedimienios esiablecidos y
vigentes en ZOLIC.

b) Registré 1 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
espacificaciones o caracieristicas en el momento de su ingresa ¥ egreso en
&l Sistama de Cuenta Carriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anaxa 1)

¢) Realicé 290 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d) Elaboré 184 formularios para el ingreso de herrarmientas y cualguier ofro tipo
g8 aquipo o matenales por pare de las empresas parsculares gue realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales y
nacionalizadas, de los cudles estos fueron los comelativos usados:

f T T T S T =
1139 | 1140 | 1141 | 1142 | 1143 | 1144 | 1182 | 1163 | 1180 | 1181
1182 | 1183 | 1184 1185 | 1186 | 1194 | 1196 | 1196 | 1212 | 1213 |
1227 | 1232 | 1233 | 1234 | 1235 | 1236 1368 | 1369 | 1370 | 1371
e - PP e
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b Coatilln P b B by (8ol Cmeiidmab. L& b
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1372 | 1373 | 1374 | 1375 | 1376 | 1377

1378

=

1379

1380 |

1381

1382 | 1383 | 1386 | 1387 | 1388 | 1389

1330

139

1382

1393

1394 | 1395 | 1396 | 1387 | 1398 | 1358

1400

1401

1402

1403

1404 | 1410 | 1411 | 1442 | 1413 | 1414

1415

1416

1417

1418

1419 | 1420 | 1421 | 1422 | 1423 | 1424

1425

14286

1427

1428

1430 | 1431 | 1432 | 1433 | 1434 | 1435

1438

1437

1438

1438

1440 | 1441 | 1442 1443 | 1444 | 1445

1446

1447

1448

1443

1450 | 1451 | 1452 | 1457 | 1458 | 14568

1480

1461

1462

1463

1464 | 1465 | 1466 | 1467 | 1468 | 1469

1470

14T

1472

1473

1474 | 1475 | 1476 | 1477 | 1478 | 1479

1481

1482

1483

1484

1485 | 1486 | 1487 | 1488 | 1489 | 1480

1491

1492

1483 |

1484 |

1495 | 1496 | 1497 | 1498 | 1498 | 1499

1500

1501

1502

1503

1504 | 1682 | 1683 | 1709 | 1738 | 1740

1741

1742

1765

1766

1767 | 1798 | 1799 | 1835 | 1836 | 1837

1994

1996

1986

1997 | 1998 | 1999 | 2000 | 2001 | 2002

2007 | 2008 | 2014 | 2015

) Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y nlmern

de dectaracion.

f) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 1 declaracién de mercancias da
acuardo con el rol de tumes asignados. (Adjunto anexo 1)

g) Realicé otras actividades solicitadas per el Encargado de la Seccién d-u
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios

contratados.

. Jhehnathdn Chrystian Haimen Benitez
argado de la Seccién de Control de Operaciones
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ANEXO 1

Referencia Consignatario  |Correlativo (1) |Nimero de DUCAResponsable
ZDEEP/AW- ::::E;Enm 304-2026- GTSTCST-26-  |Delegado de
ING/00013 Sk " |ooD16741 081412-0001-3 |controles AW




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON -
PRESUPUESTARIO: :
CONTRATO '
ADMINISTRATIVO No. 175-029-2026 |
NOMBRE DEL PRESTADOR
skt GREYC! ITZEL TORRES MATUTE

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cerg veintinueve ([028) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones
ZDEEF AW Atlantic Developments, Sociedad
Andnima. e

DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

by Registré 14 oparaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificacionas o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
al Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma Odoa. (Ver anexo 1)

c) Realicé 280 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos v mercaderias.

d) Elabord 248 formulanos para el ingreso de hemamientas y cualguier otro tipo
de aquipo o materiales por parte de las empresas particulares gue realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la zona. Asi como lambién para el ingreso de mercaderias nacicnales y
nacionalizadas, de los cudles estos fuaron los corralativos usados:

1138|1139 1140 [1141 (1142 (1143 (1144 (1145|1146 | 1147
1148 [1149 [1150 1151 |1152 |1183 [1154 |11556 [1156 |1157
1158 (1169 [1160 [1161 [1164 |1165 (1166 |1167 [1168 |1169
M70 (1171 [1172 [1173 (1174 (1175 [1176 1177 [1178 [1179
1187 1188 |1189 [1190 (1191 1182 [1193 |1197 [1188 |1949%

1200|1201 |1202 (1203 [1204 (1205 (1206 (1207 (1208 |1208
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1210 | 1211 | 1294 | 1215 | 1216 | 1217 | 1218 | 1218 | 1220 | 12H
1222 | 1223 | 1224 | 1226 | 1226 | 1228 | 1229 | 1230 | 1231 | 1384
1385 | 1405 | 1406 | 1407 | 1408 | 1409 | 1429 | 1453 | 1454 | 1455 |
1456 1659 1660 1861 1662 1663 1664 16565 16686 1687
1668 | 1669 | 1670 | 1671 | 1672 | 1673 | 1674 | 1676 | 1676 | 1677
1678 | 1679 | 1680 | 1681 | 1682 | 1683 | 1684 | 1685 | 1586 | 1687
1696 | 1689 | 1690 | 1691 | 1602 | 1693 | 1694 | 1695 | 1686 | 1897
1668 1688 1700 1709 1702 1703 1704 1708 1ﬁ 1707
4708 | 1790 | 1790 | 472 | 1713 | 1714 | 1718 | 1716 | 1717 | 1T
[ 1718 1ra0 1721 17dE 1723 1724 1728 1TZ6 1727 1?'“15
1729 | 1730 | 1731 | 1732 | 1733 | 1734 | 1735 | 1736 | 1737 | 1738
1739 | 1740 | 1741 | 1742 | 1743 | 1744 | 1745 | 1746 | 1747 | 1748 |
1748 1750 1751 17582 1753 1754 1755 1766 1757 11@&
1769 1760 1761 1762 1763 1764 1768 1TES 1768 1TE8 |
1TED 1784 1THZ 1783 1784 17TBS 1786 1787 1788 1THES
1780 | 1781 | 4782 | 1783 | 1794 | 1795 | 1796 | 1797 | 1803 | 1804
1805 | 1806 | 1807 | 1808 | 1809 | 1810 | 1811 | 1812 | 1813 | 1814
1815 | 1816 1817 1818 1818 | 1820 1821 1822 1823 1824

1825 | 1826 | 1827 | 1828 | 1829 | 1830 | 1831 | 1832 | 1333 | 1834

a) Archivé documentos de forma crdenada por empresa, producto y nimero de
declaracion,

b) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 14 declaraciones de mercanclas de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (Adjunto anaxo 1)

c) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, relaciomada con los servicios
conlratados,

IC.
Encargado de la Seccidon de Control de Operaciones
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Referencia Consignatario Correlative ble
ZDEER/AW- AW FOOD GTPBAPE-256-041843- Delegado de controles
IMP/00031 INGREDIENTS, 5.4, |304-2026-00015859

ZDEEP/AW- AW FOOD GTPBAPE-26-0456636{Delegado de controles
IMP/00032 INGREDIENTS, 5.4, |304-2025-00016780  |0001-1 AW

ZDEER/AW- AW FOOD GTPERPE-26-046341Delegado de controles
IMP/00033 (NGREDIENTS, 5.A.  |304-2026-00014473  |D001-0 Lw

ZDEERSAW- |AwW FDOD (GTPBRPE-26-046335 Delegada de controles
IMP/00034 INGREDRENTS, 5.4, | 304-2026-00016735  |D001.7 AW

|ZDEERSAW- AW FOOD |GTGUAEA-26- Delegado de controles
IMP/D0035 INGREDIENTS, S.A,  [304-2026-0001 7090 103253-0001-1 AW

ZDEEPSAW- AW FOOD GTPBRPE-26-046617{ Delegada de controkes
B P/ O0036 INGREDIENTS, 5.A. J4-2026-00014457  |DO01-2 AW

ZDEER/AW- AW FOOD GTSTCST-26-086457- | Debegada de controlas
[ING/0001E INGREDIENTS, 5.4, 304-2026-00017550  |0001-0 AW

TDEER/AW- AW FOOD IGrsrcsr-zs-nsm-]mmduue tontroles
ING,/00017 INGREDIENTS, 5.4 |304-2026-00017551  [0001-1 AW

IDEEP/AW- AW FOOD GTPERPB-26-047962{ Delegado & controles
IMP/OOO3T {INGREDIENTS, 5.4, |304-2026-00017535  |0001-6 AW

ZDEEP/AW- W FOOD GTPRRPB-26-0479614 Delegado de controles
IMP/00D38 INGREDIENTS, 5.4, |304-2026-00017535 |0001-6 |aw

IDEER/AW. AW FOOD GTGUAEA-26- Delegade de contrales
| IMAP /D00 39 INGREDIENTS, S.A.  |304-2026-00017531  |106482.0001-4 AW

[TDEER/AW- AW FOOD GTPHAPE-26-048349- Delegado de controdes
IMF/00040 INGREDIENTS, S.A.  |304-20256-00017097  [0001-4 AW

TOEER/AW- AW FOOD IGTPERPE-26-0480404 Delegado de controkas
IMP/00041 INGREDIENTS, S.A. 304-2026-00017532  [000DL-0 AW

IDEER AW AW FOOD GTSTCST-26-088646- | Delogads de controles
ING/DDO18 INGREDIENTS, S.A.  [304-2026-00017964  |0001.9 AW
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 . |

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 180-029-2026 ~ =

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

L

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN |
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |

REMGLON PRESUPUESTARIO CEROD
VEINTINUEVE (028) "OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSOMAL TEMPORAL®, PRESTAR

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
' BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE

MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE

| PROTECCION DE INSTALACION

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2028

™

b)

d)

h)

Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y vigentes en ZOLIC,

Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en arden. Asegurando un ambiente controlade para la
operacitn continua del sisterma CCTV y verificando la correcta disposicidn y encendida da los
menitores y dispositives asociados.

Lisvé bitdcoras de novedades acontecidas segin el drea y perlodo asignado. Registrando de
menera pracisa eventos visuales, horarios exactos vy las ecciones acontecidas e informadas
siendo un total de 12, tento en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitorec.

Apoyé en la vigilancla a través de las camaras de monitoreo, Utilizando funciones de rastreo,
inclinacidn y zoom de camaras PTZ, asl como verificeciones constantes de cdmaras tipo bala,
para mantener una supervisidn detallada de Las dreas criticas con el control da 74 cdmares.

Reportéd 03 eventualidades cbservadas durante el turno asignado a las autoridades compatentas.
ldentificande comportamientos sospechosos, fallas operatives o accesos no autorizados,
transmitiends la informacidn en tiempo real para la respuesta inmedista al Encargado de
Monitoreo, OPIP v Agente de Seguridad como lo estableces los procedimientos astablecidos en
el cddigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al centro
de monitores. Proteglendo la informacidn visual, los datos oparativos vy cuslguier material
sensible conforme a lo establecido an el PPIP con ragistre de ingreso al &rea de monitoreo.

Informé cualquier desperfecto del equipo. Motificanda al Encargado de Manitorea coma pérdida
de sefnal, sucledad, fallas de enfogue o anomalias de 02 cémaras, contribuyendo a la
correccidn tdenicay continuidad del sistema, medianta radls, llamadas o raparte an bitdcoras,

Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 cdmarss del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la importancia de estos.
Manteniendo vigilancis preventiva tanto en la Fese#1 con 37 cdmaras y Fase#2 con 37 cémaras,
de conformidad al PPIP y los Planes da Respuesta,
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Informé de manera oportuna todes las eventualidades y emergencias ocurridas durante el tumnao.
Documentande en bitdcora el evento, ublcacion exacta, seguimiento visual realizade medianta
el sistema & informando 03 eventualidades ocurridas al Encargado de Manitorea, OPIP y
Encargado de Seguridad segln Lo establecidc en el PPIF y los Planes de Respuesta.

Parmanec| atanto al equipo de monitoreo de CCTV. Verificendo |a ectividad de las 74 cémaras v
el correcto funcionamiente del sistema en tiempo real a través de equipo de comunicacidn,
radio y teléfono notificendo al Encargado de Monitareo, OPIP y Jafe de Seguridad.

k) Velé por el buen funclonamiento de Las cdmaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen en &

i

pantallas, la operatividad de los patrones da 1as 09 camaras PTZ y la cobertura completa de los
puntos estratégicos designados por el Dapartamento de Protaccion.

Informé de manera Inmedlata y coording con mi jefe Inmeadiato de las 02 fallas del sistema da
CCTV. Notificando detalles vcnicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas vy apoyando en
|a verificacion para la pronta restauracidn.

m} Sumpll con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos establacidos por

a)

P}

ql

la Institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de monitoreo establecidos por
al Plan de Proteccidn da Instalacidn Portuaria v certificaciones OEA, PBIP v BASC.

Mantuve cerrado y restringldo el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de control.
Proteglendo los eguiposy la infarmacitn clasificada gue sa maneja en al sistama da monitorao
haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jafe del Departamernto.

Di seguimiento a todas las unidades que ingrasaron al recinte de ZOLIC.

Apoyé al Encargado de Menitoreo en instalaciones o mantenimientos del equipo de CCTV cuando
fue requerido.

Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccidn y Autoridades superiores
raelacionade con los saervicios prestadeos. Informandeo & trevés de las 19 bitdcoras todo Lo
acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de Proteccidn,
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ZOMNALIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERGIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 181-028-2028
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ASHLYN ANDREA PAIZ BARRIENTOS

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN |
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO |
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES |
OBJETO DEL CONTRATD: DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR |

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYOD OPERATIVO EN SALA DE
MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE |
PROTECCION DE INSTALACIONES. .

PERIQDO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2028 '

a)

b)

c)

d)

)

h)

Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y vigentes en ZOLIC.

Mantuve la sala de monitoreo da cdmaras en orden, Asegurando un ambisnte controlado para la

operacion continua del sistema CCTV y verificando |a corracta disposicion v encendida de los
monitores v dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el drea y pericdo asignade. Registrando de
manera precisa aventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siando un total de 25, tanto en la Fase#1 como la Fasa#2 dal cantro da control de maonitoreo.

Apoyé en la vigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastree,
inclinacidn y zoom de cdmaras PTZ, asl como verificaciones constantes de cémaras tipo bala,
para mantener una suparvision detallada de las éreas criticas con el control de 74 cdmaras.

Reporté 05 eventuslidades obsarvadas durante ol turno asignado a las sutoridades competentes,
ldentiticande comportamientos sospechosos, fallas operstives o sccesos no autorizados,
transmitiendo la informacién en tempo real para |a respueste inmaediata al Encargado de
Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos establecidos en
el cédigo PPIP.

Mantuve la confidenclalidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajanas al cantro
de monitoreo. Protegiendo la informacidn visual, los datos operativos v cualqular matarial
sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingraso al drea de monitoreo.

Informé cualguler desperfecto del eguipo. Notificando al Encergado de Monitoree como pérdida
de sefial, suciedad, fallas de enfogue o anomallas de 03 cdmaras, contribuyando a la
correccidn tdcnica y continuidad del sistema, mediante radio, lamadas o reporte en bitdcoras.

Obsarvé cada una de las éress cublertas con las 74 cémaras del sistema de CCTV, de
confermidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la Importancla de estos.
Mantenisndeo vigilancia preventivatanto en la Fase® 1 con 37 camaras vy Fase#2 can 37 cAmaras,
de conformidad al FRIP vios Plenes de Eespuesta,
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el turmno.
Documentando en bitdcera el evento, ublcacion exacta, seguimiento visual realizado mediante
el sistema e informando 05 eventuslidades ocurridas al Encargado de Monitores, OFIP y
Encargado de Saguridad segin lo establacido en el PPIP y los Planes de Respuesta,

Fermaneci atento sl equipo de monitorse de CCTV. Verificando la actividad de las 74 cdmaras y
el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real 8 través de aquipe de comunicacién,
radio y teléfono notificendo al Encargado de Manitorea, OPIP y Jate de Seguridad.

Velé por el buen funclonamiento de las cémaras de CCTV, Verificande la nitidez de Imagen an 5§
pantallas, la operatividad da los patrones de las 08 cdmaras PTZ v la coberturs completa de los
puntos estretégicos designados por el Departamento de Protaceidn,

Informé de manera inmediata y coording con mi jefe inmediato de les 03 fallas del sistema de
CCTV. Notificande detalles técnicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas y apoyando en
le verificacidn para la pronta restauracion,

m} Cumpli con todas las disposiclones, reglamentos, normativas y procedimientos establacidos por

n}

o)

p)

a)

la institucidén. Aplicando los Linaamiantos operatvos del centro de monitoreo establecidos par
&l Plan de Protaccidn de Instalacidn Portuaria y certificacionas OEA, PBIP y BASC.

Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no sutorizades al drea de centro de control.
Protagiando los equipos y la informacién clasificada que se maneja an &l slstama de monitares
haciando uso del libro de reglstros autorizado por el Jefe del Departamento,

Dl seguimiento a todas Las unidades que Ingresaron al recinto de ZOLIC.

Apoyé al Encargado de Monitoreo an instalaciones o mantenimientos del aguipo de CCTV cuando
fua regquarideo.

Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccidn y Autoridades superiores
relaclonado con los servicios prestados. Informando a través de las 19 bitdcoras todo lo
acontecido durante Los turnos asignados por el Encargado da Monitoreo v Jefe de Proteccion,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ERLIN ALDAHIR ALARCON FIGUEROA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: | 182-028-2026

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELAGION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029} |

“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
OBJETO DEL CONTRATD: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECHICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APCYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCIOM DE INSTALACIOMES,

L

1.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 07 AL 31 DE JULIO DEL 2026

Mantuve la sala de monitorec de cémaras en orden. Asagurando un ambienta controlado
para la operacion continua del sistama CCTV y verificanda la correcta disposicisn y ancendido
de Los monitores v dispositives asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el 4rea y perlodo asignade. Registrando
de manera precisa evantos visuales, horarios exactos y las acciones acontacidas e infermadas
siendo un total de 21, tento en la Fase#1 como la Fased2 del centra de control da monitorao.

Apoyé en la vigilancia a través de las cdmaras de monitareo. Utilizando funclones de rastreo,
inclinacian y zoom de cdmaras PTZ, asl como verificaciones constantes de cdmaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de las areas criticas con el control de 74 cdmaras.

Reporté 03 eventualidades observadas durente el turno aslgnado a las sutoridedes
competentes. (dentificando comportamientos sospechoses, fallas operativas o sccesos no
eutorizados, transmitiendo la informacién en tiempo real para la respuasta inmediata al
Encargado de Monitoran, OPIP y Agenta de Seguridad come lo establoca los procedimientos
establecidos en &l cddigo PPIR,

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cémaras a personas ajenas al
centro de monltoreo. Protegiendo la informacidn visual, los detos operativos y cualguler
material sensibie conferme 8 lo establecide en el PPIP con reglstro da ingresa al drea de
monitoreg,

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificendo al Encargado de Manitoreo como
perdide de sefal. suciedad, fallas da enfoque o anomalies de 02 cdmaras, contribuyende & la
correccién téonica y continuidad del sistema, mediants radio, llamadas o raporte an bitdcoras.

Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformided a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Mantaniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmares vy Fased#? con 37
camaras, de conformidad al PPIF v los Planes de Respuesta,
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B. Informé de manera oportuna todas las avantualidades y emergencias oeurridas durante sl
turno. Documantando en bitdcora el evento, ublcacién exacta, seguimianto visual realizado
mediante el sistama e informando 03 sventualidedes ocurrides al Encargado de Monitoran,
OPIP y Encargado de Seguridad segin lo establecida en a| PPIP ¥ los Planes de Respuesta.

3. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
cdmaras vy el correcto funclonamiente del sistema an tlempo real a trevés de equipo de
comunicacion, radio y teléfono notificande al Encargade de Monitgres, OPIP y lefe de
Seguridad.

10. Veldé por el buen funcionamiento de las cdmaras de CCTV. Verificando s nitidez da imagen
8n 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 09 cdmaras PTZ v la coberiura completa
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccién.

11.Informé de manera inmediata y coording con mi jefe inmediato de las 02 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas ¥ apoyanda
&n e verificacion para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecides por la Institucidn. Aplicande los lineamisntos operativos del centro de
monitoreo establecides por el Plan da Proteccidn de Instalacidn Portuaria y certificaciones
QEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipos v la informacidn clasificads gue s maneja en el sistema de
monitores haciendo uso del libro de registros autarizado por el Jefa del Departamento,

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Protecclén y Autoridades
superiores relacionado con los serviclos prestados. Informando 8 través de las 19 bitdcoras
tedo lo scontecide durante los turnos asignados per el Encargade de Monitorso vy Jefe de
Proteccldn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029 '
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: | 183-029-2026 '

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | SULMA JANETH MEJ[A RAMIREZ

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPEMDEMCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE [028) “OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSOMAL TEMPORAL", PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE |
PROTECCIGON DE INSTALACIONES

PERIODO CORRESPOMNDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026

bj

g

d)

&)

£

h)

Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidas y vigentes en ZOLIC,

Mantuve la sala de monitoreo de cimaras en arden. Assguranda un ambiente controlado para a
operacion continua ded sistema CCTV y verificande la correcta disposicién v encendido da los
monitores y dispositivos asociados.

Lisvé bitdcoras de novedades acontecides segun el drea y periodo asignade. Registrando de
manera precisa aventos visuaies, horarics exactas y las acciones acontecidas e Informadas
siendo un total de 27, tanto en la Fase#1 como la Fased2 del centro de control de monitoreo.

Apoyé en la vigilancia a través de las cémaras de monltoreo. Utllizando funciones de rastreo,
inclinacién y zoom de cémaras FTZ, asl como verificaciones constantes de cémaras tipe bala,
para mantener una supervision detallade de Las dreas criticas con al control de 74 cdmaras.

Reporté 05 eventuslidades observadas durante el turne asignado a las auteridades competentes.
ldentificando comportamientos sospechosos, fallas operstivas o accesos no autcrizados,
transmitiendo la informacién en tlempo real para la respuesta Inmediata al Encargado de
Monitareo, OPIP y Agente de Seguridad como o establece los procedimientas establecidos en
el codigo PPIP,

Mantuve la confidenclalidad de lo observado a través de las cémaras a personas ajenas al centro
de monitoreo. Proteglende la informacidn visual, los datos operativos y cualguler matarial
sensible conforme a o establecido en el PPIP con registro de Ingreso al 4rea de monitorag.

Informé cualquler desperfecto del equipe. Notificando al Encargado de Manitores come pérdida
de sefal, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 05 cémaras, contribuyendo a la
comeccidn técnica y continuidad del sistama, mediante radio, llamadas o reporte en bitécoras,

Observé cads una de las érees cublertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacion asignados da scusrdo con la iImportancla de sstos.
Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase# con 37 cdmaras v Fased? con 37 cdmaras,
de conformidad al PPIP v loa Planes de Respuesta,
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Informé de manera oportuna todas las eventuslidades y emergencias ecurridas durante el turne.
Documantando en bitdcora el evanto, ublcacidn exacte, seguimianto visual reelizado medianta
gl sistema & informando 05 svertualidades ocurrides al Encargado de Monltoreo, OPIP y
Encargado de Seguridad segln lo establecida en el PPIF y los Planas da Respuesta.

Permaneci atento al eguipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad ge las 74 camaras y
el correcto funcionamiento del sisterna en tiempo real 2 través de equipo de comunicacion,
radioy teléfeno notificando al Encargade de Monitoran, OPIP v Jefe de Saguridad.

Veld por el buen funcionamiento de las cémaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen ean 5
pantalias, la operatividad de los patrones de las 09 cémaras FTZ v la cobertura completa de los
puntos astratéglcos designados por el Departamanto de Protaccian.

Informé da manara inmediata y coordiné con mi jefe Inmediato de Las 05 fallas del sisterma de
CCTV. Motificande detallas técnicos por medio de 19 bitdcoras sobre Las fellas ¥ apoyvando en
la varificacidn para la pronta restauracicn.

m) Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normatlvas y procedimientos establecidos por

o}

)]

ql

la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de monitoreo establecidos por
al Plan da Proteccidn de Instalacidn Portuaria y cenificaciones OEA, PBIP y BASC.

Mantuve cerrade ¥ restringido el acceso a personas no autorizadas al dres de centro de confrol
Protegiendo los equipos v lainformacién clasificada que se maneja en el sistama de monitorao
haciandno uso del libro da registros auterizado por el Jete del Departamento.

Di saguimiento a todas Las unidades que Ingresaron al recinto de ZOLIC,

Apoyé sl Encargado de Monitoreo en instalaciones o mantenimientos del equipo de CCTV cuando
fua requearido.

Realicé todas las sctividades solicitadas por el Jefe de Protecclén y Autoridades supariores
relacionado con los serviclos prestades. Informande & través de \as 19 bitdcoras todo (o
acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jeéfe da Proteccidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 |

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 184-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | KELYN GABRIELA MARTINEZ SAGASTUME

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSONAL TEMPORAL®, PRESTAR
SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYD OPERATIVO EN SALA DE
MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE |
PROTECCION DE INSTALACIONES.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2026

a)

Cumpli con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos establecidos v vigentes an ZOLIC,

b} Mantuve la sals de monitoreo de cédmaras en orden. Asegurando un amblenta contralado parela

8}

h)

operacién continua del sistema CCTV y verificanda La correcta disposician v encendido de los
monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades scontecidas segin el drea ¥ periodo asignado. Registrando de
manara precisa evantos visuales, horarlos axactos v las acciones acontecidas & informadas
siendo un total de 19, tanto an la Fase#1 como la Fase#?2 del centio da contral de monitoreo,

Apoyé en la vigilancia a través de las cdmarms de moniteree. Utilizande funciones de rastrao,
inclinecion y zoom de cémaras PTZ, asi como varificaciones constantes de cdmaras tipo bala,
para mantenar una supervisién detallada de (a8 dreas criticas con el control da 74 cdmaras.

Reporté 04 eventualidades observadas durante el turno asignade a las autoridades competentes,
Identificands comportamientos sespechosos, felles operativas o accesos no autorizados,
transmitiendo la Informacién en tiempo real para le respuesta Inmedista al Encergado de

Moniteres, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos establecidos en
el codiga PPIP.

Mantuve la confidencialldad de Lo observade a través de las cdmaras a personas ajanas al centro
de monitorea. Protegiendo la Infarmacidén visuae!, los datos operativos y cualguier material
sensible conforme a lo establecido an al PPIP con reglstro de Ingreso al drea de monitoneo.

Infarmé cualguier desperfecto del equipo. Notificando al Encargade de Monitoren como pérdids
de sefial, sucledad, fallas de snfoque o anomalias de 03 cémaras, contribuyendo a la
correccion técnica y continuidad del sisterma, mediante radio, lamadas o reperte en bitdcoras.

Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad & los puntos de chservacidn asignados de acuerdo con la Importancia de estos.
Manteniendo vigilancia preventive tanto an la Fase#1 con 37 cémaras y Fase#2 con 37 cémaras,
de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta,
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades ¥ emergencias ocurridas durante el turno.
Documentando an bitdcora el evento, ubicacidn exacta, seguimiento visual realizado medianie
el sistema e informando 04 eventualidedss ocurridas &l Encargade de Monitorea, OPIP y
Encargado de Seguridad segln lo establecido en al PPIPylos Planas de Respuesta.

Permanaci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la activided de las 74 cémaras Y
el correcto funclonamianta del sistema en tiempo real 8 travds de equipc de comunicacion,
radic y teléfono notificando al Encargada de Monitoreo, OPIP y Jafe de Seguridad.

Valé por el buen funclonamiento de las cémaras de GCTV. Varificando la nitidez de imagen en 5
pantellas, la operatividad de los patrones de las 08 cAmaras FT yia cobertura completa de los
ountos estratégicos designados por el Departamento de Proteccidn.

Infermé de manera inmediata v coording con mi [efe inmedlato de las 03 fallas del sistema de
CCTV. Notificando detalles técnicos por medic de 13 bitdcoras sobre las failas y Bpoyando en
la verificacidn para lo pronta restauracidn,

m) Cumpli con todas las disposiciones, reglameantos, normativas y procedimientos establecidos por

la instituclén. Aplicando los lineamientos operativos del centro de manitores establecidos par
el Plan da Proteccian de Instalacidn Pertuaria v certificaciones QEA, PEIPy BASC.

n) Mantuve cerrado y restringide el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de contral,

Protegiendo los aquipos v la Informacién clasificada Jue 58 manaja an el sisterna de monitareo
haciando uso del libro de reglstros sutorizade por el Jefe del Deapartameants,

o) Diseguimiento a todas las unidades que ingresarcn al recinto de ZOLIC.

Pl Apoyéal Encargado de Monltoreo en instalaciones o mantenimiantos del equipo de CCTV cuando

fue requeride.

q) Realicé todes las actividades solicitadas por &l Jafe de Proteccién y Autoridades supariores

relacionade con los servicios prestados. Informando 8 través de las 18 bitdcoras todo o
acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo v Jate da Proteccion.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

DE PROTECCION DE INSTALACIOMES, |
PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2028,

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MEMNSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
CONTRATO ADMIMISTRATIVO NO: 188-028-2028
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS; RAMIRO DE MARIA MARTINEZ DUARTE

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDEMNCIA, CON CAROO AL REMGLOM
PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029

. “QTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
OBJETO DEL CONTRATO: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA |

b)

d}

fi

h)

Cumpll con todos los manusles, politicas, normas ¥ precedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC,

Mantuve la sala de monltoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambienta controlado
para la eperacidn continua del sistema CCTV v verificando la corrects disposiclény encendido
de los monitores y dispositivos ssocladas,

Llevé bitécoras de novedades acontecidas segin el drea y periodo asignade. Registrando
de manera precisa aventos visualas, horarios exactos ylas acciones acontecidas e infarmadas
slendo un total de 20, tanto en la Fasedt como la Fase#? del centro de control da monitorao.

Apoyé en la vigilancia a través de las cdmaras de monitorea. Utiiizando funciones de rastren,
Inclinacién y zoom de cdmaras PTZ, asi como verificacionas constantas de cAamaras tipo bala,
para mentenar una supervision detsllada de las dreas criticas con el control de 74 cémaras.

Reporté 02 eventualidades observadas durants sl turno asignado a las autoridades
competentes. ldentificando comportamientos sospechosos, falles operativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la informacidn en tiempo real para la respuasta inmedista al
Encargade de Monitoreo, OPIP y Agente da Seguridad como o establace los procedimientos
establecidos en el cddigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observade a través de las cémaras a personas ajenas al
cantro de monitoreo. Proteglanda la informacidn visual, los datos operativos ¥ cualguier
matarial sensible conforme a lo establecido en el PRIP con registro de Ingresa al drea de
monitorao.

Informé cuslquler desperfecto del equipo. Notificands al Encargado de Monitoreo comao
pérdida de sefisl, suciedad, fallas da anfoque o anomalias de 02 cdmares, cantribuyendo a la
cofraccion técnica y eontinuided del sistema, mediante radio, llamadas o reporte en bitdcoras.

Observé cada una de las éreas cublertas con las 74 cémaras del sistema de GCTV, de
conformidad & los puntes de observacién asignados de acusrdo con la importancla de
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gstos. Manieniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#) con 37 cdmaras y Fase#z con 37
camaras, de conformidad al PPIP v los Flanes de Respuasta.

Informdé de manera oportuna todas las eventualldades y emargencias ocurridas durantes el
turne. Doecumeantando en bitdcora el evento, ubicecidn exacte, seguimiente visual reallzado
madiante al sisterma g infermando 04 eventualidades ocurridas al Encargado de Monktoreo,
OPIPy Encargedo de Seguridad segin lo establecido en el PPIP vy los Planes de Respuesta.

Parmaneac] atento al equipo de monitores da CCTV. Verificands la actividad de las 74
cémaras ¥ &l correcto funclonamiente del sistermna en tlempo real a travéds de egquipo de
comunicacldn, radio y teléfono notificande al Encargado de Meonitores, OPIP v Jefe de
Saguridad.

Valé por al buen funclonamiento de las cdmaras de CCTV. Verificando La nitldez de imagen
an 05 pantailas, la operatividad de los patrones de (as 03 cémaras PTZ y la cobertura completa
de los puntos astratégicos designados por el Departamento da Proteccidn.

Informé da manara inmediata y coording con mi jefa inmadiato de laa 02] fallas del sisterma
da CCTV. Motificando detallas tdcnicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas v apayanda
en la verificacidn para Lla pronta restauracion.

m) Cumpli con todas les disposiclones, reglementos, normatives y procedimientos

establecidos por la Institucldn. Aplicendo los lineamientos operativos del centro de
monitores astablecidos por el Plan de Protaccldn de Instalacién Portuaria y certificaciones
CEA, PBIP Y BASC.

n} Mantuve cerrado v restringldo el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de

control. Protegiendo los equipos ¥ la informacidn clasificada que 58 maneja an al sistama de
monitoreo haciando uso del libro de registros autarizado por el Jefe dal Dapartamento.

o] Realicé todas las actividades solicitedes por el Jefe de Proteccidn y Autoridades

superioras relacionade con los servicios prestados. Informando & treves de las 15 bitacoras

todo o acontacido durante (o turnos esignades por gl Encargado de Monitoreo y Jafe de
Proteccidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

COMNTRATO ADMINISTRATIVO NO: 186-029-2026

NOMERE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | FERNANDO DANIEL MOLINA CARRANZA

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPEMDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINTINUEVE (028) “OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSOMAL TEMPORAL®, PRESTAR

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYOQ OPERATIVO EM SALA DE
MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DEJULIO DE 2026

b}

c)

&)

h)

Cumpli eon los manuales, politicas, normas y procadimientas establecidos v vigentes an ZOLIC,

Mantuve la zala da monitoreo de cémaras en orden. Asegurando un ambiente controlado para i3
operacidn continua del sistama CCTV y verificando 1a correcta disposicidn y ancendldo de los
monitores y dispositives asociados.

Llavé bitdcoras de novededas acontecidas segin el drea v pariodo asignado. Registrando de
manera precisa eventos visualas, horerios exactos v 85 scciones acontecidas e informadas
slando un totalde 19, tanto &n la Fase#] como la Fased? del centro da control de monitoreo.

Apoyé en Lla vigilanela a través de las cdmaras de monitores. Ltilizando funclones de rastreo,
Inclinaciény zoom de cadmaras PTZ, asl como varificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantenar una supearvision detallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 02 eventualidades observadas durante ol turno asignado a las autoridades competentes.
Identificando comportamientos sospachosos, fallas operativas o accesos no autorizados,
transmitisndo la informacidn en tiempo resl pera la respuesta inmadiata al Encargado de
Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad come Lo establece los procadimientos astablecidos an
el codigo PPIP,

Mantuve la confidencialidad de Lo observado a través de las camaras a personas ajenas al centro
de monltores. Protegienda la informacidn visual, los datos operativas v cualgquier matarial
sansible conforme a 1o establecido an al PPIP con registro de ingreso al drea de monltcreo.,

Imformé cualguler desperecto del eguipo. Motificendo al Encargads de Monltares coma pérdida
de sefal, suciedad, fellas de enfogue o anomalias de 0Z cdmaras, contribuyendo & la
cofraccidn téenica y continuidad deal sistema, mediante radio, lamadas o reporte en bitécoras.

DObservd cada una de las &ress cublertas con las 74 camaras del sistema da CCTV, de
conformidad a los puntos de observaclén asignados de scuerdo con la importancia de estos,
Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras y Fase#2 con 37 cdmaras,
de conformidad al PPIP v los Planes de Respuesta,
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i} Informé de manera oportuna todas las eventuslidades y emergencias ocurridas durante el turno.
Documantando an bitdcora el evento, ubicacidn exacta, seguimiento visual realizado madiante
ol sistama e Informands 02 eventualidades ocurridas sl Encergado de Monitores, OPIP
Encargado de Seguridad segon lo establecido an el FRIP y los Planes de Respuasta.

j} Permaneci atanto al equipe de monitoreo de CCTV. Venficando la actividad ds las T4 cémaras y
gl cormects funcionamienta del sistema an tiempo reel & través de equipo de comunicacion,
radio y taléfone notificando al Encargado de Manitarao, OPIP y Jete de Seguridad.

k) Valé por el buen funcionamlento de Las cémaras de CCTV. Verificando ia nitidaz de imagen en 5
pantallas, la operatividad da los patrones de las 09 camaras PTZy ia cobertura completa de los
puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccién,

I} Informé de manera inmediata y coerdiné con mi jefe inmedl|ato de las 02 fallas del sistema de
CCTV. Netificando detalles téenicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas y apoyando an
la verificacidn para la pronta restauracion.

m) Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos astablecidos por
La Institucién. Aplicando |os linsamientos operativos del centro de monitoreo gstablacidos por
gl Plan de Proteccitn de Instalacién Portuaria y certificaciones OEA, PBIP y BASC,

n) Mantuve cerrado y restringido el acoeso a personas no autorizedas al firea de centro de control.
Protegienda los equipos v la informacién clasificada que se maneja en al sistema de monitoreo
haciendo uaa del libro de registros autorizado por el lefe del Departamento.

o} Disegulmients a todas las unidades que ingresaron al recinto da ZOLIC.

p) Apoyé al Encargado de Monitoree en Instalaciones o mantenimlentos del equipo de CCTV cuando
fua requarida.

q) Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Protaccidn y Autoridades superiores
relacionado con los serviclos prestades. Informandeo 8 trevés de las 19 bitdcoras todo o
acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitereo y Jefe de Froteccidn.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: Toz8
COMTRATD ADMIMISTRATIVO NO: 187-028=-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: CARLOS AUGUSTD ARGUETA

SERVICIDS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION |
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CEROC VEINTINUEVE  (029)
“OTRAS FREMUNERACIONES DE PERSOMNAL

OBJETO DEL CONTRATO: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYOQ OPERATIVD EN
SALA DE MOMITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIOMNES.
FERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2028

8)

d)

h}

Cumpli con todes los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y vigentes en
ZOLIC.

Mantuve a2 sala de monitoreo de cdmaras en erden. Asagurands un ambiente contrelado
para la operacién continua del sistema CCTV y verificanda la correcta disposicién y encendido
de log monitares v dispositivos asociados.

Llevé bltdcoras da novedades acontecidas segdn el drea y perlodo asignado. Registrando
de manara pracisa svantos visuales, horerios exactos y las acciones acontacidas e informadas
slando un total de 21, tanto en ls Fased como la Fase#2 dal centro de control de monitonao.

Apoyé en la vigilancia a través de las cdmaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastrao,
inclinacién vy 20o0m de cdmaras PTZ, asl como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantener una supenvisién datallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 05 eventualidades observadas durants el turno asignado a las autoridedes
competentes. [dentificendo comportamientos sospachosos, fallas opearativas o acces08 No
autorizados, transmitiendo 18 informacion an tiempo real pare la respussta inmediata al
Encargado de Manitoreo, OPIP v Agente de Seguridad come lo establece los procedimientos
astablecidos en al cédigo PPIP.

Mantuve ls confidencialided de lo observado a través de las cémaras a personas ajenas al
centro de monitoree. Protegiendo la informacidn visual, los datos operativos y cualguier
material sensibla conforme 8 lo establecido en el PPIP con registro de Ingreso al érea de
monitoraa.

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Menitoreo como
pérdida de sefial, suciedad, fellas de enfoque o anomalias de 04 cdmaras, contribuyendo a la
sorreccitn téonica y continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o reporte an bitécoras.

DObservé cada una de las éreas cublertas con las 74 cémaras del sistama da CCTV, de
econformidad o los puntos de observacién asignades de acusrdo con la Importancia de
astos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIFy log Planas de Respuesta.
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Informé de manere oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turne. Documentando en bitdcora el avento, ubicacién exacta, seguimiento visual realizado
madiante el sistema & Informando 05 evantualidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
OPIP y Encargado de Seguridad segdn lo establacido en el PPIP y los Planaes ds Respuasta.

Permaneci stento al equipo de monitorec de CCTV. Verificando la activided ce las 74
cémaras v el corracto funcionamlento del sisterma en tlempe real & través de equipo ce
comunicacidn, radio v taléfono notificando al Encargado de Menitoreo, OFIP y Jefe ce
Seguridad.

Velé por el buen funcionamiento de las cdmaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
an 5 pentallas, la operathidad de los patrones de las 08 cémaras PTZ y le cobertura complata
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion.

Infarmé de manera inmediata y coording con mi jefe iInmediato de las 03 fallas del sistema
de CCTV. Notificando datalles técnicos por medio de 18 bitécoras sobre Las fallas y apoyando
&n la verificecién para la pronta restauracidn,

m) Cumpll con tedas las disposiciones, reglamentos, normatives ¥ procedimientos

o)

establecidos por la instiueién. Aplicando los lineamientos opearativos del centro da
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccidn de Instalacion Partuaria y certificaciones
DEA, PBIF v BASC.

Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipes y la informacion clesificada gue s mansja en el sistema de
monitoras haciendo usa del libre de ragistros autarizado por el Jate del Departamento.

Realicé todas les sctividades solicitadas por el Jefe de Proteccion y Autoridades
supaeriores relaclonado con los servicios prestados. Informando a través de las 19 bitacoras
tedo lo acontacido durants los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y lefe de
Froteccidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO Z0LIC-

SANTC TOMAS DE CASTILLA
INFO DE AC
MENSUAL
"RENGLON = |
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
204-029-2026
ADMINISTRATIVO No.: |
| NOMERE DEL PRESTADOR GUILAR SAGASTUME
' DE SERVICIOS: ASTRID PAMELA A
"OBJETO DEL CONTRATO: | Servicies Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
‘ cero velntinueve (029) “otrss remuneraciones de
| personal  lemporal”, preslar Servicics Tecnicos |
_ Temporales en la Seccidon de Control de operaciones.
' PERIODO
| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

Actividades realizadas:

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigantes en ZOLIC.

b) Registre 94 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en &l
Siatema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERF Odoo.

¢ Llene 462 contrasefas de ingreso v egreso de vehiculos y mercader|as.

d) Elabore 90 farmularios para el Ingresoc de herramientas y/o cualquier otro fipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particularee que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asl como
también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.

Dhcing Ceriral Ipoks

v, 2E5 5 Ao of Adkenion Horta, Sormo Tomdr,
da Cogtliln, Pugrie Boerioa, Uil Gursemaks, © &
Tahifeanas PR RO TEE=5a00

Crbelma (eatemala

21 Sl U PBIP
et Los Fadceret, J4-68 4 W Edift Empiesoiad ﬂ.. _ g : :

Pono Prodmma Torfe A, kgl 30 Ohoea FOOY

Tisudzin PHXE- SHI3) TEO-5aid]

HEE I|’|:||||._||.u|1|l Lo




]

1C

ﬁ CONk LINEE Wl ™ HFFTRLA o gy s
|

| 1640 | 1643 | 1757 | 1761 | 1827 | 1828 | 1829 | 1830 | 1832 | 1833
1834 | 1835 | 1836 | 1837 | 1838 | 1839 | 1840 | 1841 | 1842 | 1B43
1846 | 1B4T | 1848 | 1849 | 1852 | 1853 | 1884 | 1856 | 1859 | 1860

1881 1862 | 1863 | 1864 | 1865 | 1868 | 1871 | 1873 | 1874 | 1875
1478 | 187TT | 18T9 | 1883 | 1864 | 1885 | 185848 | 1887 | 1888 | 1889
1890 | 1891 | 1893 & 1884 | 1895 | 1886 | 1897 1899 | 1900 Wl'.lﬁ_

1905 | 1807 | 1908 | 1908 | 1916 | 1936 | 1939 | 4581 | 1983 | 1984

1985 | 48 | 1087 | 1oes | 1902 | 1003 | 1094 | 1005 | sg0s | 1007

2083 | 2086 | 2087 | 2088 | 2071 | 2072 | 2074 | 2075 | 2076 | 2077

e} Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y ndmerc de
declaracion.

fi Elaborare reporte de ingreso vy egresc de 94 Declaraciones de mercancias de
acuerda con &l rol da tumo asignade.

g} Me presente en ausencia del Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones

a lgs trasferencias de mercaderia entre usuarios en acompafamianto del delegado
da SAT,

h)} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Conlroles
vio autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados. Las cuales
detallo a continuacian;

a. Asisti a la capacitacidn de la retroalimentacion del cadigo PEIP,
b. Asisti a la capacitacion de mercancias peligrosas.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
IN DES
MENSUAL
RENGLON 029 T
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.. e e )
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
| personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
FERIODO
CORRESPONDIENTE. DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026
Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos eslablecidos y

vigentes en ZOLIC,

b) Regisire 80 cperaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en el
Sisterna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Adjunio anexo 1)

¢} Llene 591 contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d) Elabore 10 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipo de
equips o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asl como
también para el ingreso de marcaderias nacicnales y nacionalizadas.
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e) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y namero da
declaracion.

f) Elaborare reporte de ingresc y egreso de 80 Declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turno asignado. (Adjunto anexo 1)

g) Me pfesenie en ausencia del Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones

a las trasferencias de mercaderia entre usuarics en acompafiamiento del delegado
de SAT.

h) Realice otras actividades soficitadas por el Encargado de la Seccidn de Coniroles

yio autoridades superiores, relacionada con los servicios confratados. Las cuales
detallo a continuacian,

Asisti a la capacitacion de fa retroalimentacion del codigo PEIP.

Asisti a la capacitacion de mercancias peligrosas.

Me presente a la transferencia de Quala a Sabomix,

Elabare oficios de las transferencias realizadas de Qualka a Sabomix.
Elabore el calendario dal mes de Julio de 2026 de la seccion de control de
OpEraciones.

o a0 oo

E fet e
Jackeline Johanna |pifia Ramirez '

Encargado da la Em:le:n de Eunhﬁ de Operaciones
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
"REMGLON =
| PRESUPUESTARID: K
CONTRATO
“NOMBRE DEL PRESTADOR
E SERVICIOS: MARIACLARA ACEVEDO STAHLE |
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

, Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
' cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
| personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
| Temporales en la Seccién de Control de operaciones,

DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b} Registre 70 operaciones segun decumentacion adjunta & la mercadaria, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egraso en el
Sistama de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Adjunto anexo 1)

¢) Liens 329 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d) Elabore 75 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier ofro tipo de
equipe o materales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas gue se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asl como
tambéén para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas,
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1620 1621 1625 1627 1648 1640 1650
1661 | 1852 1653 1654 1655 1656 1667
1658 1660 1661 1662 1663 | 1664 1665
1669 | 1670 1671 1672 1673 | 1674 1675
1678 1877 1678 | 1679 | 1681 1682 1683 |
1684 1688 1688 1680 16890 1691 1692
1603 1684 1695 1696 1688 1688 1700
1701 1702 1703 1705 1704 1706 1707
1708 1714 1715 1718 1721 1723 1724
1725 1726 1727 1729 1730 1731 1735
1818 1910 1811 1912 1913 . =

&) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de

declaraciin.

f| Elaborare reporte de ingreso y egreso de 70 Declaraciones de mercancias de

acuerdo con el rol de turmo asignade. (Adjunto anexo 1)

g) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccidn de Conirol de Operaciones
a las trasferencias de mercaderia entre usuarios en acompafiamiento del delegado

de SAT.

h) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Controles
yio autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados. Las cuales
detalle a conlinuacidn:

a. Asisti a la capacitacion de la retroalimentacion del codige PBIF.
b Asistl a la capacitacidn de marcancias pefigrosas.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
I ACTIVI
MENSUAL
' RENGLON o a0
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No. ki
' NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: SIS| YULIANA CRUZ GUZMAN
OBJETO DEL CONTRATC: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
: Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
! cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

personal temporal®, prestar Servicios Técnicos
' | Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

"PERIODO
| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

Actividades roalizadas:

a) Cumpli con los manuales, peliticas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes an ZOLIC.

b) Registre 52 operaciones segin documentacion adjunia a la mercaderia. sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su Ingreso y agreso en el
Sistema de Cuenta Corrients dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Adjunto Anexo 1).

¢} Liene 527 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d) Elabore 02 formularios para el ingreso de herramientas y'o cualguier ofro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro del predic fiscal de la Zona. As| como
también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.
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g) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracion,

f) Elaborare reporte de ingreso y egreso de 52 Declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rod de turno asignada. (Adjunto Anexo 1)

g} Mea presente en ausencia del Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
a las trasferencias de mercaderia antre usuarios en acompafamiento del delegado
de BAT,

) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccitn de Controles
ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados. Las cuales
detallo a continuacion:

a. Asistl a la capacitacion de la retroalimentacidn del codigo PEIP
b. Asistl a la capacitacion de mercancias peligrosas.

Encargado ﬁa la de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON 029
| PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO 208-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: . .

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SEW CIOS: NATALY ROSIO ROJAS SAGATUME

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario

caro veintinueve (029) “otras remuneraciones de

personal temporal”, prestar Servicios Teécnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

FERIODO

DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026
CORRESPONDIENTE: EL

Actividedes realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, nommas y procedimientos establecidos y
vigentss en ZOLIC.

b) Regisire 48 operaciones seglin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracterislicas en el momento de su ingreso y egreso en el
Sistema de Cuenta Corrlente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Adjunto Anexo 1).

g) Llene 709 contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
d) Elabore 10 formularios para el ingreso de herramientas yio cualquier ctro tipo de
equipe o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a

diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona, Asi coma
también para el ingreso de mercaderias nacionalas y nacionalizadas.
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&) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracion,

f) Elaborare reporte de ingreso y egreso de 48 Declaraciones de mercancias de
acuerde con el rol de turno asignado. (Adjumnto Anexo 1}

g) Me presente en ausancia del Encargade de la Seccidn de Control de Operaciones
a las trasferencias de mercaderia entre usuarios en acompafiamiento del delegado
de SAT,

h} Realice otras actividades solicitadas per &l Encargado de la Seccién de Controles
yfo auteridades superiores, relacionada con los servicios contratados, Las cuales
detallo a continuacion:

a. Asistl a la capacitacion de la retroalimentacién del codigo PBIP.
b. Asisti a la capacitacién de mercancias peligrosas.
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Nataly Roid Rijes Sagastume. i
- i
2 ¥
Lic: At Heimen Benitez
Encargado de n de Control de Operacicnes
L= i Do S

Ohcina Cendrol lzaksl

Em 28384 Byt ol Adntice Mor 12, Sants Tamis
de Toniifn. Pusrts Bornon Izabal Guatermala, © A
litgrigng PES: (5021 TRES-5400

Oficing Gesabesaia

Bl Lon Procees. 24-69 2 90 [d4 Emprewral
Lone Prodera Torse 4, Mewsl 0, Ofcing 102
Teledtnn PHE; (5002 76 5480

QERGF" RS [T

LT [T AT e P




B
dy
e
Harm
_—
b
L] bpen
LF]
] — b s |
ST, ST T e |
4 e 0 T - EE e DO Frnn s i Dy,
T TR 2
EFRaFELT] am faini il {531 LLRDBS PRI
AR AT I, MW O T ks T i |
I, H - L) M PASAE Tt ML TR
A AT L SR TR Wt ok, ELIR RO |
- b T N g gt | B BLAC A AT
[
HATDn L WA 3o o Tokkek D SIEED
rTIre. LVEITHT W e |y Wil P BTk
FIT]
18 T -0 - MR
m 0] Frldaid A SRR
L | B B el 14T i B PAPLE
A
Vs mmqmm'_:mmi el ety B RMAFTAL
i brr = =
s T BE | FHRAET [T S DTS S L [t 8
[=3 2]
il |- o0 O MR AT T ECARRD o3 RaTiia.
N1 TEmARL itk O8
8 R g el il e O e - i PARTIL
[LE T
] L] Pl REF Bl FTLAdi & L4 i- Ji-d e B (1T =1
] R
1% AT WAL BT i P i badml kil -t mal
Y AL LA A
BT T L | [N GAATIRANS, £ 8, |7m T T2 (THTOE 1 PUNTH-000 -4 [ty vk Magey jgpenens Jiuiiciiniviinn |
L WAl Budll OF
LY | Pk WMDY G IR, H L]
B
st pearpiia it smns -
B Ol | RS S AL Jak | EHECE R i Farvsi
T T A
i PR | i LI b B | YRR e e A e Fay
Ly £y 5 =0T o - i
W o im
pimm  fesas i b Bk |- HETRTa LEn L & L]
Tt T L r Rerais
D0 Ay [ARO
FIF | Fidm R 1, ATAATROG B & e LA T 0 Horss
E15 T
b Pk e B | & PP - LE S0 -8
W] PRl b
S|yl e i 8 WA L
4
b S bbbl L DR 1 o b
o B0 TORARL |
Rk T a4 dgas
o]
rUA CYRGY GUATTMAA LA Lt . f5VIYCH - gL T 3
=] TEH PR
5 |, R LN | L S INILE il R L = LA 18
[ )
Stk Ll 0 P CABATERAR: 4 1.4, SO 4 _
T W |
sk e ia
i A W T O TOmdEr
Sk, AT i TTh
L=
[ ] Sk, LT - SO - B (=)
L] TN R
& [ e fEICT A i i _m.
[Fr TS =]
S S By b ]




.ﬁ ..--l..l--‘. L] |lllllllll LR T EEC R

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
[ RENGLON 028
| PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: 208-029-2026
| NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SBERVICIOS: JONATHAMN LEOMNEL LOPEZ PALMA

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de |
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario |
' cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos |
Temporales en la Seccidn de Control de operaciones. |

PERIQCO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

Actividades reallzadas:

a) Cumpll con los manuales, paoliticas, normas y procedimientcs establecidos y
vigentes en ZOLIC,

b} Registre 52 operaciones segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso vy egreso en al
Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Adjunlo anexa 1)

) Llene 836 contrasefias de Ingreso y egreso de vehlculos y mercadarias,

d) Elabore 06 formularios para el ingresoc de herramigntas yio cualquler otro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajes a
diferentes empresas que se ancuentran dentro del predia fiscal de la Zona, Asi como
iembién para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.
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e) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracidn.

f) Elaborare reporte de ingreso y egreso de 52 Declaraciones de mercancias de
acuerddo con el rol de turno asignade. (Adjunto anexo 1)

g) Me presente en ausencia del Encargade de la Seccién de Control de Operaciones
a las trasferencias de mercaderia entre usuarios en acompafamiento del dalegado
de SAT.

h) Realice otras actiidades solicitadas por el Encargade de |a Seccitn de Controles
yfo autoridades superiores, relacionada con los senvicios contratades. Las cuales
detallc a continuacidn:

a, Asisti ala capacitacion de la retroalimentacién del cidiga PEIP:
3t @ la capacitacidn de mercancias peligrosas.

F.
Jo n Lganel Loper Paima
Encargado de la Se de Control de Operaciones
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POLUIC 570 TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERLA PARCIAL (21}

GTSTLET J5-DECSAR-0001-8 |lonshan Leps: Palma

ETSTCST 26-0E0370-0001 -2 |Jonathan Lopes Falma

AJTST/NACR 01730 |PALMA SUR, 5.4, -JE-081746-0001-3 |lonathan Loper Paima
immms.ﬂ. 350- 02600001098 | GTSTLST-/R0R1060-0001-1_|lenathan Lope: Paima
CP/O1T22 |PALMA SUR 5.4 700 107600001095 | GTSTLAT- 26-081 74600089 |Jorathin Lope: Faima
CRIT1TEE |[PALMA LR, 5.4 290-FOIE00001L095 | GTSTLST-26-0R1745-0000-9 [lonathan Falma
7 [ET/made o1 el oL, .8 160 MIPEOO00L13] | GTSTENT-26-0847 F5-0001-9 phian Laipes Palma
B |Z5T/MACP 0T 741 [POM SOCIEDAD ANCRMA 90 202600001135 |GT5IC5T. 26-08843%0001-1 |Aenathan Lape: Palma
S[Z5T/MACP /01741 [ZDEEP PALMA SUR, 5.8, E0-202600001134 |GTSTCST.26-084B03.0001-2 |konathan Lapas Paima
10257, /1743 [EDEER PALMA SUR, 5.8, E0- 202600001135 |GTSTCST-26-084802.0001-3 lionathan Lopes Palens
11 1744 |ZDEEF PALMA SUR, 5.0, 250- 202600001184 |BTSTCST. 26-084803-0001-2 |Jonathan Lopes Palma
13| 71 /NACP/ 01 745 |EEER PALIAR SR, 5.4 90-I0IR00001 135 |GTSTCAT. 5-084802-0001.3_|Jonathan Loper Paime
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14 F5T/NACRAT1 747 |FALMA SURL 5.4, 200- 202600001155 |GTSTCET-26-0B4803-.0001-3 |lanathan Lopes Palma
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LE-E[_,"H.M;FN!I.]’E.I. ZDIEEP PALMA SUIE, 54, J90-BIS0000L 135 | GTSTCST - 16-084800-0001-5 |Iorathin Falma
TG-S0 PLO00L 135 | GTSTCST- 26-D84R02 00013 1 Pma

20 202600000134 [GTSTCT-26-084R02-0001-3 han Lope: Pefra
PO M0G0 871 [ GTSTCST-26-089124-0001-1 an Lopes Paima

290-2026000012 28 [GTSTCET-20-000816-0004-9 [Jonathan Lope: Falma
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mmmmummm
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317-202800003438_|GTSTLS1-26-0R61E6-D001-4 |lenathan Lope: Pabma
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5| 25T/ DEtP 01917 |Rdi kAl GUATERALA 5. A 305 WOFE-000F I8 L] GTITCRT-PEORT1 7500007 |lonathon Loper Palma
36| I5T/DESP AB2Y [PiiiR ENERGY GLIATEMAALA, 5 A 1-0E0003048% §GTSTCST-26-0E5533-0001-3 |Jonathan Lapet Falma
A7|Z5T/DESP/01S23 |SRENNTAG GUATEMALS 5. A, 305 FOIG-000TFS T [GTETCET-HE-0R1470-0000-T |Jonathan Lopes Palma
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e e e
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JOLC ST mmmm
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41 [F5T/DES/D0127  |GRALIFD SOLID, 5.4, 751- 20260000288 | ST TCST- H-ORE 1 001 -2 [Ionatkan Loper Faima
TOUIC STE TOMAS: EXPORTACION DIRECTA [11)
LMD GLIATERAALA, SOCIEDAD
a3l INT/ERPIT5E | ANDNING 304-10I60001 6682 | GTSTCST-26-083635-0001-2 |Jonathan Loper Paima
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IMA 304 07600016440 |GTSTCST-26-083538-0001 8 f Loped Palma

EI'}'HPH]!.?H
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF: CTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON - 029 |
PRESUPLUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: S
NOMBRE DEL PRESTADCR
DE SERVICIOS: Bryan Daniel Gomez Menjibar
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal®, prestar Servicios Técnicos
| Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
FEHIER) DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026
CORRESPONDIENTE;
Actividades realizadas;

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC,

b} Fegistre 32 operaciones segun documentacion adiunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas an & momento de su ingreso y egreso en el
Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Adjunto anexo 1)

£) Mantuve el orden del archivo de la Seccion y apoyé en la preparacion de sobres
para e traslado da la Seccidn de erchivo general.

d) Revise y procure la existencia de matenales de oficina de uso diario, agua pura y
otros relacionados que se requieren para el trabajo en la Seccion de Control de
Operaciones.

&) Apoye a los Cheques de Confroles en sus tareas diarias en & momento que elios
requieran su tiempo aulorizado para almorzar,
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il

fi Elabore 44 formularios para el ingreso de herrameentas y/'o cualquier otro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particutares gue realizan trabajos a
diferantes empresas que se encueniran dentro del predio fiscal de la Zona. Asl como
también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.

1785 [1807 [1856 | 1857 |1904 |1914 [ 1915
1678|1980 1962 | 1085 | 1990 | 1981 | 1088
1960 [2000 | 2003 | 2004 | 2005 | 2006 | 2008
2008 |2010 2011 |2012 |2014 |2016 | 2017
2019|2018 [2020 |2021 (2022 2025 |2026 |

2028 2030 2033 2032 2041 2042 2043 |
2109 21110 |

g) Cubsl los tumos comespondientes de los cheques de Controles cuando resulto
necesano, ante la ausencia de astos.

h) Revisé, alimente y mantuve en comecto orden las cuentas comientes de los
diferentes usuarios que le sean asignados, garantizando la precision, integridad y
seguimiento oportuno de |a informacian.

i) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
a las transferencas de mercaderia entre usuanos an acompafiamianto del delegado
de SAT.

J) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Control de
Operaciones yio autoridades superiores relacicnadas con la prestacion de sanvicio.

F.
Bryan Daniel Gédmez Menjibar
. : .
Lic. Jhonnathdn Chrygbian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFO ES
MENSUAL
'RENGLON § ﬁzs
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.; | 211029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR 5 o s
DE SERVICIOS: DIEGO ARMANDO CHOROSAJEY RIVERA
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (0289) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccidén de Control de operaciones.
PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026
CORRESPONDIENTE:

Actividades mrealizadas;

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos v

vigantas en ZOLIC.

b) Regsire 38 operaciones segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en &l momento de su ingreso vy egreso en al
Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Adjurto Anexo 1).

¢} Llene 527 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,

d) Elabore 21 formularios para el ingreso de herramientas yio cualquier otro tipo de

eguipo o materiales

por parte de las empresas particulares gque realizan rabajos a

diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fizscal de la Zona. Asi como
lambien para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.
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2013 2015 2037 | 2038 | 2039 2040 2044
2045 2045 2047 2048 2049 2050 2051
2052 2053 2054 2060 2061 2062 2068
30
@) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto ¥y numero de
declaracién.

¥

f Elaborare reporte de ingreso y egreso de 39 Declaraciones de mercancias de
acuaerdo con el rol de turno asignado. (Adjunto Anexo 1),

g) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccién de Conlrol de Operaciones

a las trasferencias de mercaderia entre usuarios en acompafamiento del delegado
da SAT.

h)} Realice oiras actividades solicitadas por &l Encargado de la Seccién de Controles

ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados. Las cuales
detallo a continuacién:

a. Asistl a la capacitacién de la retroalimentacion del codigo PBIP.
b. Asistl a la capacitacion de mercancias peligrosas.

i -M

Lic. Jhonnathai cnmﬂm Helmen Benitez
Enntga:h de la Seccidn de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

I DE ACTIVIDADES
MENSUAL

| RENGLOMN [nﬂ
| PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.. 212-029-2026
'NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: DOUGLAS GEOVANI ESTRADA HERNANDEZ 1

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos Temporales, sin Relacién de
Depandencia, con cargo al renglén presupuestario
coro veintinueve (029) “otras remuneraciones de
parsonal temporal”, prestar Servicica Técnicos

Temporales en la seccién de Control de Operaciones.
PERIOCDO

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2028

Actividades realizadas:

a) Cumplir con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b) Registrar seglin documentos adjunta a la mercaderia, sus especificaciones
o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en el sistema de
cuenta comiente dentro de |a plataforma ERP Odoo.

c) Mantener en orden el archivo de |la seccion y apoyar en |la preparacion de
sobres para el traslado de la seccion de archivo general.

d) Revisar y procurar existencia de materiales de oficina de uso diario, agua
pura y otros relacionados gue se reaguieran para el trabajo en la Seccién de

Control de Operaciones.
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@) Apoyar a los cheques de controles en sus tareas diarias al momanto que elios
requieran su tiempo autorizado para almorzar,

f) Hacer formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier ofro tipo de
equipc o materiales por parle de las empresas particulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la Zona Libre. Asi como lambién para el ingreso de mercaderias nacionales
y naclonalizadas.

g) Cubrir los tumos correspondientes de los Chegques de Controles cuando
resulte necesario, ante la ausencia de eslos.

h) Revisar, alimentar y mantener en correcto orden las cuentas corrientes de los
diferentes usuarios le sean asignados, garantizando la precision, integridad
y seguimiento oportuno de la informacion.

i} Presentarse en ausencia del encargado de la Seccién de Control de
Operaciones a las transferencias de mercaderia entre usuarios en
acompafiamiento del delegado de SAT.

i} Realizar otras actividades solicitadas por el encargado de la Seccion de
Control de Operacién y/o autoridades superiores relacionadas con |a
prestacion de servicio.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
ME TIVIDA
MENSUAL
RENGLON 039
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO .
ADMINISTRATIVO No.: 213-028-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: EDIN ESTUARDO MIRANDA PEREIRA

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (023) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.,

EE:;ESS PONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026

Actividades realizadas:

@) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos ¥
vigentes en ZOLIC.

b) Registre 47 operaciones segin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones ¢ caracteristicas en el momento de su ingraso y egreso en el
Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERF Odoo, (Adjunto anexa 1)

c) Llene 599 contrasefias de ingreso v egreso de vehiculos y mercaderias,

d) Elabore 33 formularios para el ingrese de herramientas ylo cualquier otro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas parficulares que realizan trabajos a
diferentes empresas gue se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asl coma
tambien para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.
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&) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producio y ndmero de
declaracion,

f) Elaborare reporte de ingreso y egresc de 47 Declaraciones de mercancias de
acuerda con el rol de turno asignade. (Adjunto anexo 1)

gl Me presente en ausencia del Encargado de la Seccidén de Control de Operaciones
a las trasferencies de marcaderia entre usuarios an acompafiamiento del delegado
de SAT.

h) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Controles
y/o autoridades superiores, relaclonada con los servicios contratados. Las cuales
detaflo a continuacion:

5. Asisti a la capacitacion de la retroalimentacion del cadigo PBIP.
b. Asisti a la capacitacidn de mercancias peligrosas.

Lie. Jhonnalfan Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF DE IDAD
MENSUAL
RENGLON | 029 a
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: L2028
| NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS- SINDY ISELA BARRIOS JACOME
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cerc veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccitn de Control de operaciones.
FERKIDD DEL 01 AL 31 DE JULIO 2026
 CORRESPOMNDIENTE:
Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos establecidos vy
vigentes en ZOLIC

b) Registre T4 operaciones segin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
umnummmﬂmmmmmmwingmywnmﬂ
Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo, (Adjunto anexo 1)

¢} Llene T0O contraseftas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d} Elabore 59 formularios para el ingreso de herramientas ¥/o cualquler otro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro dal predio fiscal de la Zona, Asi como
también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.
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@) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y numero de
declaracion.

f) Elaborare reporte de ingreso y egreso de T4 Declaraciones de mercancias de
acuerde con el rol de turne asignado. (Adjunto anexo 1)

gl Me presente en ausencia del Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
a las frasferencias de mercaderia entre usuarios en acompafiamientio del delegado
de SAT.

h) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Controles
ylo autoridades superioras, relacionada con los servicios contratados. Las cuales
defallo a confinuacian:

itacion de la retroalimentacion del codigo PBIP.
itacidn de mercancias peligrosas.

Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

IMF CTIVIDAD A

RENGLON | o209 '
PRESUPUESTARIO: : |
CONTRATO 218-029-2026 |
ADMINISTRATIVO No.. _

NOMBRE DEL PRESTADCR

DE SERVICIOS: Arturo Coc

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PEIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
| INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIF)

PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ARO 2026
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirio a usted para remitirle detalles de las actividadss realizadas, durante el
periodo correspondiante:

a) Cumpli con los manusles, politica. Normas y procedimientos establecidos y vigentes
an JOLIC.

b] Fecilite los medios y di la alarma da 01 amenaza para \a proteceion maritima o un
suceso que afecte a dicha proteccian. [Utilizande radios de comunicacion, extension
talefnica, para informar a usuarios, perscnal en |as instalaciones, Rctivando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismas).

e} Asisti a 01 fermacion, sobre “Retroalimentacién PBIPT, 01 "Mercancias Peligrosas™ 0
reunign sobre los procedimientos de proteccion, Capacitaciones sobre control de
ingrasos, agresos y revisidn de la carga segdn codigo PBIP, y otras programadas por el
departamanio de proteccion y Recursas HUumenos.

d] Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predic fiscal, area
administrativa v alrededores, 4 revisiones por turno. (Baritas ingrese, cada hora; Bgreso
cada hore; plaza administrativa, 02 vacas por turno; sector central 04 veces por wrno;
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dreas vulnerables, cada hora; murg pernimetral, 3 vaces por turno: realizados en
mtocicleta v Mciclea).

e) Atendl 02 lamadas de auxilio o alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuacion de
personal de edificie. (En coordinacidn via radio con los operadores de CCTV. de los
diterentas puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

f} Informé de 02 movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal, (De
las diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizendo radlos, teldfono, al encargado de
seguridad y oficial de proteccion da las instalaciones portuarias -0OPIR-),

gl Realice inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, ete. En donde en
algunos se pudo detectar cigamillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
que estos no pretendan ingresar vio egresar cualguier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerde con Lo regulado en el plan
de proteccidn).

Ry Realice inspeccién a 3426 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales 0 equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitas u abjetos varios no
autorizados para su Ingreso o egreso. (verificanco que estos no pretendan ingresar yio
agresar cualquier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el pradio
fiscal, de acuerdo con (o regulado en al plan de proteccidn).

l} Lieve a cabo los registros por escrito de 3426 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De log cuales quedan registrados en los Ubros y lormatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEA y BASC,

I} Informe 23veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad
gue 52 suscite en su puesto de servicio, (Falta de libros, equipo de medicién en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, eguipo de
alcoholemia; asi como cuslguier incumplimiento an los procesos de ingreso de los
usuarios, persongl y visitantes).

ki Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte wvisiblemente el camé de
ldentificacion emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legioles, Nombre,
totografia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccidn).

[) Restringl elingresode 3 personas que no estaban idantiticadas o no desed idantificarsa,
ortenténdola sobre al procedimients a seguir. (Que no porta carmé, DPI, y que no
cumplid con los procesos establecidos en el meanual de proteccién de las instalaciones

poruarias.
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m] Brinde apayo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
(Que: no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesas de ingreso alas
instalaciones de acuerdo con certificacién OEA, PBIP, BASC y politices de ZOLIC).
quedando registro en libro de novedades.

Al Restringi el ingreso de 05 personas que no portaron su equipo de protacelén [casco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiants establacido en log Procesas de ingraso
& las Instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PRIP, BASC ¥ politicas de ZOLIC).

o) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccin de Seguridad,
Iefe de Proteccidn ylo autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubemamentales en temas de prictica, simulacros ¥ BUCE308 No esperados en los
diferentes puestos de las instalacionas de ZOLIC),

% Prestando senicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 haras por 24 haras, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, Ingreso principal, peatonal, egresa
¥ salida principal, realizando un control de revisién, v registro correspondients dal
personal gue ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funclones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacidn: inspeccion y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el trdfico, realizando reporte da
novedades sobre cualguier novedad o incidente ocurrido duranta el horario de turno.

F.
A Coc
e
L]
et
F.
Licda. Alci Lemus Flores
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ZONMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON | 029
 PRESUPUESTARIC: |
' CONTRATO 218-028-2026
| ADMINISTRATIVO No.:

T

DE SERVICIOS: Debriz Yossemar Chavez Vega

DBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS  TECMNICOS  TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECMNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
 INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

|
PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2026
'CORRESPONDIENTE;

Atentamente me dirijo & usted para ramitirle detalles de las activicades reallzadas, durante el
pericdo correspondiente;

a) Cumpli con los manuales, politica. Mormas v procedimientos establecidos v vigentes
an ZOLIC,

b} Facilite los madios y di la alerma de 07 amengza para la proteccidn maritima o un
suceso que afecte a dicha protecchin. (Utilizando radios de comunicacidn, extensgidn
telefénica, para informar 8 usuarios, personal en las instalaciones, ectivando los
protocolos de seguridad an las instalaciones, sismos),

c] Asisti a 01 formacitn, sobre “Retroalimentacion PBIPY, 01 “Mercancias Peligrosas" 01
reunién sobre los procedimientos de proteccidn. Capacitacionss sobre control de
INgrescs, agrescs y revisicon de la carga segin codigo PRIP, v otras programadas por el
departamento de proteccion y Recursos Humanos.

d) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predic fiscal, drea
administrative y alrededores, 4 revisiones por turne, {Garitas ingreso, cada hora; egreso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por turmo; sactor central 04 vacas por turno;
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areas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por turno; realizados en
motecicleta v bicicleta),

&) Atendl 01 llamadas de suxilio o alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuacion de
parsonal de edificio. (En coordinacidn via radic con los operadares de CCTV, de los
difarentes puntes dol recinto fiscal de ZOLIC).

fi Informé de 02 movimientos sospechosos en dreas de puarto y drea extra aduanal. [De
les diferentes gerites 1, peatonal v 2, utilizando radios, teléfono, 8l encergado de
seguridad y oficial de proteccidn de (as Instalaciones portuarias -OPIP-).

Bl Realicé inspeccién de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc, En donde en
algunos se pudo detectar cigamillos, cervezas, navajas, armas de fuego [Merificando
que estos no pretendan ingresar ywio egresar cualguler mercancia prohibida en
diferentes puntos da seguridad en el predia fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccidn).

h) Reszlice inspeccidn a 2978 vehiculos proplos o ajendd, SEan de CArga O pasejeros,
materiales o equipe de cualguler clase con el fin de dotectar iLcitos u objelos varkos no
autorizados para su Ingreso o egreso, [verificando que estos no pretendan ingresar wo
egresar cualquier mercancia prohiblda en diferentes purntos de seguridad en el predic
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccian),

il Lleve a cabo los registros por escrito de 2978 persenas v vehiculo que ingrasaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrodos en los LUbros v formatos establecidos
por el dapartaments de proteccian, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEA y BASC.

it Informe 22 veces de manera inmediata sl jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad
Que 58 BUSCite en su puesto de sarvicio. (Falta de librog, equipo de medicidn an temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asl coma cualguier incumplimienta en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal ¥ visitantes).

k} Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblamenta el camé de
identificacién emitido por ZOLIC, (verificande que los datos sean legibles, Nombre,
fotografie, DRI, vencimiento y autorizadeo par el departamento de proteccican).

I Restringielingreso de 3 personas que no estaban idantificadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre el procedimiento a seguir, (Que no pora camé, DPIl, y que no
cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalacionas
poruarias,
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m) Brinde apoyo al no permitir al Ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucidn.
[Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso & las
instalaciones de acuerdo con certificacién OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC),
quedando registro en libro de novedades.

n} Restringi el ingreso de 06 personas que no partaron su equipo de proteccidn (casco y
chaleco), ¥ no cumplieron con el procedimients establacido en los procesos de ingreso
alas instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIF, BASC ¥y politicas de ZOLIC).

o} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad,
jefe de Proteccidn wio autoridedes superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoye b ususarics, instibuciones
gubernamentales en temas de préctica, simulacros y suceses no esperados &n los
diferentes pusstos de las instalaciones de 20LIC),

* Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horaa por 24 horas, tales como:

En garita de cesa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
¥ salida principal, realizanda un contrel de revisien, y registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro v doeumentacidn: ingpaccisn vy
egreso. vigilencla y ordenamiento intermo, ardenar el tréfice, realizando reporte de
novedades sobie cualquier novedad o incidente gourrido durante el horario de turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO | 220-025-2025

ADMINISTRATIVO Mo )
NOMBRE DEL PRESTADOR | Edgar Rene Varela Madina

| DE SERVICIOS:

| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTD
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS {CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION ©DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO 'DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL AND 2026
CORRESPONDIENTE: |

y

Atentamenta me dirijo 2 usted para remitirle detalies de las actividades realizadas, durante al
perioda correspondianta:

a) Cumpll con los manuales, polltica. Normas y procedimientos esiablecidos y vigentes
en ZOLIC,

b) Fecilite los medios y di la alarma de 07 amenaza para la protecclién maritima o un
suceso gue afecte a dicha proteccian. (Utilizando radics de comunicacian, extension
telefdnica, para informar a wsuarios, personal en las Instalaclones, activando los
protocolos de seguridad &n las instalaciones, sismaos).

c) Asistla 01 formacion, sobre 01 “Retrealimentacion PBIP®, 01 "Mercancias Peligrosas”
01 reunidn sobre los procedimientos de proteccion, Capacitaciones sobre control de
Ingresos, agrasos y revision do la carga segan cédigo PBIR, y otras programadas por el
daepartamento de proteccidn y Recursos Humanos.

d} Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predic fiscal, drea
administrativa y alrededores, 4 revisiongs por turno. (Garitas ingreso, cada hora; egraso
cada hova; plaza sdministrativa, 02 vaces por turno; sector central 04 vecas por turna;
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éreas vulnersbles, cada hora: muro parimetral, 3 vecas por terno: realizados en
motocicleta y biciclata).

e) Atendl 02 lamadas de auxilio o alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuacion de
personal de edificio. (En coordinacidn via radio con los operadores de COTV. de log
diferemtes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

fi Informd de 02 movimientos sospechoscs en dreas de puerto v drea extra aduanal. O
las citerentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de
seguridad y oficiel de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-),

g} Realicd inspeccion de todos los articulos gue ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, malatas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetas, etc. En donde en
slgunos se pudo detectar cigarillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
que estes no pretendan ingrésar y'o egresar cualguier mercancia prohibida en
diferantas puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuardo con io regulado en el plan
de proteccion).

h} Realice inspeccidn a 3426 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar yio
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan da proteccisn).

i} Lleve a cabo los registros por escrito de 3428 persconas y vehiculo que ingresaron a las
instalacicnes. (Oe los cuales quedan registrados an los libros y formatos establecidos
por al departamanto de proteceidn, de acuardo con certificaciones PRIP, OE4 y BASC.

it Informe 14 veces de manera inmediata ol jafe de Protaccidn sobre cuslquier novedad
que S8 SUsCite en su puesto de servicio, (Falta de libros, eguipo de medicidn en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi coma cusalguier incumplimiente en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes).

k} Verifigue que toda persona usuaria de FOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacidn emitido por ZOLIC. (verificando gue los datos sean legibles, Nombra,
totografia, DP1, vencimiento y autorizada por el departamento de proteceidn).

I} Restringlelingreso de 3 parsonas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
ornanténdola sobre el procedimiento a seguir. [Que no porta carné, DPl, ¥ gue no
cumplié con los procesos establecidos en el manual de proteceion da las instalaciones
partuarias.
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mj Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efactos de licor a L Institugian.
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingraso 8 las
instalaciones de acuerde con certificacion OEA, PBIP, BASC y pollticas de ZOLIC).
gquedando registro en libro de novedades.

n) Restring el ingreso de 1 personas que no Portarcn su equipa de proteccion (casco y
chalecol. ¥ no cumplieron con el procedimiento astablacido en los procesos de ingreso
alas instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

o) Aealice otras actividades solicitadas por el Encargado de ta Seccidn de Seguridad,
jefe de Proteccidn wo suloridades supericres, relacionadas con los servicios
prestados, {participar an ejercicios, eventuales de apoyo a usuarlos, instituciones
gubernamentates en temas de practica. simulacros y sucesoes no asperados en los
diferentes puestos de las instelaciones de Z0LIC).

“ Prastando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horag, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal,
ggresc vy salida principal, realizando un control de revisicn, v registro
cofrespondiente del personal que ingresa y egresa, usuarnios y visitantes, realizando
las funcionas de: control de Accesos (Vehicular y Peatonall, registro v
documantacion; inspeccion y egreso, vigilancia y ordenamiente interno, ardenar el
trafico, realizance reporte de novedades sobre cualquier novedad o incidente
ocurride durante gl horaric de turno.

Edgar Rene Varela Medina
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Z0NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL
'RENGLON 029 .
PRESUPUESTARIO: - e |
ggmsg:ﬁ]g%;ﬂEstm Gilberto Aragdn Diaz

OBJETO DEL CONTRATD: | BERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN |
RELACION DE DEPEMNDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA |
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PEBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE

INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

——t

“PERIODO | DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ARO 2026
CORRESPONDIENTE: ,

Atentamente me dirljo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, duranta el
periodo correspondiente:

a) Cumpli con los manuales, politics. Mormas y procedimiantos establocidos v vigantes
an ZOLIC.

b] Facilite los madios y di la alarma de 01 amenaza para la proteccién maritima o un
suceso que afecta g dicha proteccidn, (Utilizando radios de comunicecion, extension
teletdnica, para informar a usuaros, personal en las instalaciones, activando los
protocoloe de saguridad en las instalaciones, sismos).

¢} Asisti a 01 formacion, sobre “Retroslimentacién PBIP®, 01 "Mercancias Peligroses” 01
reunidn sobre los procedimientos de proteccion, Capacitaciones sobre control de
INEMES0s, Bgresos v revisidn de la carga segun codigo PEIP, v otras programadas por al
departamentc de proteccidn ¥ Recursos Humanos.,

d} Realice patrullaje general an los lugares asignados, dentro de! pradio fiscal, drea
administrativa y alrededores, 4 revisiones por turno. (Garitas ingreso, cada hora; egreso
ceda hora; plaza administrativa, 02 veces porturng; sector central 04 veces por turmo:
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areas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces poar turo: realizados en
moiocicleta y bicicleta),

e] Atendi 01 lamadas de auxilio o alarma, sobre sismas ocurridos, para evacuscian de
pargonal de edificio. (En coardinacitn via radic can los operadores de CCTY, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC),

N} Informé de 03 movimientos sospechosos en dreas de puerts y Broa extra aduanal. (De
las diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de
seguridad y oficial de protecclén de las instalaciones portuarias -OPIP-).

gl Realiceé inspeccidn de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajes, bultos, portafolios, paquetes, ete. En donde en
algunos se pudo detectar cigamilles, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificanda
Que estos ne pretendan ingresar wo egresar cualguier mercancia prohibida en
diferentes puntes de seguridad en el predio fiscal, de acuerde con lo regulado en el plan
de proteceidn)

hl Realice inspeccién a 4010 vehiculos propios o sjenos, sean de carga o pEEajerns,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar llicitos v objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar yio
agrasar cualquier mercancia prohibide en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con o regulado en el plan de proteccidn).

lj Lleve a cabo los registros por escrito de 4010 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (D los cuales quedan registrados en Los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEAy BASC,

I} Infarme §veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad que
&8 suscite en su pueato de servicio. (Falta de libros, equipo de medicldn en temas de
seguridad fisica. como detector de metales, libros de novedad, equipe de alcoholemia:
asl como cualguier incumplimiento en los procesos de ingreso de los usuarios,
personal y visitantes),

k} Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Mombra,
fatografia, DPI, vencimiegnto y auterizado por el departamenio de proteccion),

I} RAestringi elingraso de 2 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orienténdola sobre el procedimiento a seguir. (Que no parta carng, DPI, v que no
cumplit con los procesos establecidos an el manual de proteccidn de las instalaciones
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Ol s o= LTI WGE
04 e Cogmnival Lrabol g Gustirraka o c P
Eim, 23003 Bl of AlkSmics Hers, Sorp Tomes Blvl Lee Maiierin. 2860 7 W0 TAT [ingaircria -MT“
i Lol ot Borvion, dpolssl Gunemaia 6 oo Pricdewa, Teewe A, rael T Clkeiee #0005 PR e —

T irlewn PR, (005 P01 - GieE Inbifiads P ST T
g " WHitoag FRE. L300 PR30 we FOliCOudls R




OLicC o

dfan o ianlie @ abediiie 1 CdwiEoe

el

mj Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 2 personas bajo efectos de licor a la Institucian.
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades.

n} Restringi al ingreso de 02 persones que no portaron su equipo de protecclén (casco y
chalecol. ¥ no cumpligron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
a laz instalaciones de acuerdo con cermificacidn DEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

o) Realice otras ectividades solicitedas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jafe de Proteccion yio sutoridades supericres, relacionadas con los servicios
prestados. {participar en ejercicios, eventuales de apovo a usuarios, instituciones
gubermamentales entemas de practica, simulacros ¥ SUCesos No BSperados en los
diferentes puestos de las Instalaciones de Z0LIC)

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de segurided, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:

En garita de cosa de visitas, Edificio administrativa, ingreso principal, peatonal, egreso
v salida pringipel, realizando un control de revigidn, v reglstre corespondiente del
personal que ingresa ¥ egresa, usuarios y visitantes, realizando las funclones de:
controd de Accesos (Vehicular y Peatonal], registro v documentacian; inspeccidn y
egreso, vigilancia v ordenamiento interna, ordenar el trafico, realizando repore de
novedades sobre cualguier novedad o Incidente ccurrido durante el horano de furno.,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
EEE.“MHEMM
[ RENGLON 029
F"RESLIFUEET AHIEI: i
CONTRATO 222029-2026 - i
ADMINISTRATIVO Mo.:
NOMBRE DEL PRESTADOR Melvin Yosuari Alvarado Qrellana
DE SERVICIOS:

'OBJETO DELCONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES. SN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029)" OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL
CUMPLIMIENTO DEL CODIGO INTERNACIONAL
PARA LA PROTECCION DE LOS BUQUES ¥ DE
LAS INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO
PBIP) Y CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS [FFIP) -

PERICDO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ARO 2028
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles da las actividades realizadas, durante
el periodo cormrespondiente:

8] Cumplicon los manuales, politica. Normas ¥ procedimientos establecidos y vigentes
en ZOLIC,

D) Facilite log medios y di le alarma de 01 amenaza para la proteccitn maritima o un
SUceso que afecte adiche proteccidn. (Utilizendo radios de comunicacian, extansidn
tetefonica, para informar a usuarias, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

¢} Asistl @ 01 formacidn, sobre "Retroalimentacion PRIP" 01 “Mercancias Peligrosas”
01 reunion schre los procedimientos de protaccign, Capacitaciones sobre control de
iNgresns, egresos v revigicn da la carga segun codige PBIP, y otras programadas por
el departamento de proteceidn y Recursos Humanos,

d) Realice patrullaje genersl en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa v alrededores, 4 revisiones por turno, [Gartas Ingrezo, cada hora;
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egreso cada hora; plaza administrativa, 02 veces por turno; sector central 04 vwaces
Por turno; areas vulnerables, cada hora: murg parimetral, 3 veces por turno;
reslizedos en motocicleta y bicicleta),

@) Atendi02 lemadas de auxilio o alarma, sobre sismos OCurridos, para evacuacion de
personal de edificlo. (En coordinacidn via radio con los cperadores de CCTV, de los
diferentes puntos del racinto fiscal de ZOLIC).

f| Infarmeé de 02 movimientos sospechosos en dreas de puerno y dfea extra aduanal.
[De las diterentes garitas 1, peatonal y 2, utitizando radios, teléfono, al encargado de
saguridad y oficial de proteccion de las instalaciones portuarlas -OPIP-).

gl Realicé inspeccién de todos los amticulos que penen las personas tales como:
bolsas. mochilas, maletas, maletings, cajas, bultos, portatolios, pagquetes, etc. En
donde en algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego
(Verificando que estos no pretendan Ingresar yio Bgresar cusiguier mercancia
prohibida en diferentes puntos de seguridad an &l predio fiscal, de acuerdo con Lo
reguiado an el plan de proteccicn).

h) Realice inspeccidn a 2978 vehiculos propios o ajenos, ssan de Carga 0 pasajeras,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar licitos u objetos varios
na autorizados para su Ingreso o egreso. (verificando gue estos no pratendaningresar
¥/ egresar cualquier mercancia prohibida en diferentes puntos de segurided en el
predio fiscal, de acuerdo con (o regulado en el plan da proteccidn).

i} Lleve a cabo los registros por escrito de 2978 personas y vehicula que ingresaron a
a5 Instalaciones. (De los cusles quedan registrados en los libros y formatos
establecices por el dapartamento de proteccion, de acuerdo con certificaciones
PBIP, OEAy BASC.

¥ Informe 16 veces de manera inmediata al iete de Protaceidn sobre cuslquier novedad
que se suscite en su puesto de servicio, (Falta de libros, equipe de medicién en
temas de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcohelemia; asi como cualguier ncumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, parsonal y visitantas).

K} Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
ientificaciin emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean lagibles, Nombra,
totografia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamento de proteceidn).

l} Restringl el ingreso de 3 personas que no estaban identificadas o no desed
identificarse, orientdndola sobra el procedimiento a seguir. (Que no porta carng, DPI,
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v que no cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las
instalaciones portuanas.

m| Brinde apoyo al no permitic el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor & la
Institecidn, {Que no cumplieron con @l procedimiento establecido en los procesos
te ingreso & las instalaciones da acuerdo con certificacién OEA, PRIP, BASC y
politicas de Z0LIC). quedando registro en libro de novedades.,

n} Restringi el ingreso de personas que no pOraron su equipo de proteccion (Casco Y
chaleca), ¥ no cumpligron con el procedimienio establecide en los procesos de
ingresc a las instalaciones de acuerde con certificacion OEA, PBIF, BASC v politicas
de ZOLIC).

o) Reslice otras actividades solicitadas por el Encargade de la Seccidn de
Seguridad, jefa de Proteccion yio autoridades superiores, relacionadas con los
servicios prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apovo a usuarios,
institucionas pubarnamentales en temas de practica, simulacros v SUCES0S No
esperados enlos diferentes puestos de las instalacicnes de ZOLIC).

< Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, an horarios de senvicio
de 12 horas par 24 horas, tales coma:

En garite de cesa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal,
egraso v salida principel, reslizando wnm control de revisidn, ¥ registro
correspondients del personal que ingresa v agresa, usuarios y visitantes, reatizando
las funciones de: control de Accesos (Vehicular y Peatonall, registro v
documentacion; inspeccidn v egreso, vigilancia vy ordenamiento interno, ardanar el
wédfico, realizando reporte de novedades sobra cualgquier novedad o Incldente
gourrido duranta el horarlo de turno,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORM MENSU
i RENGLOMN 028
| PRESUPUESTARIO! .
| CONTRATO | 223.028-2026

_ ADMINISTRATIVO Na.: o=
EEWLTEE&E%;HEETADGR Rubén Pérez Hernandez

| OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERMACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2026
| CORRESPONDIENTE:

Atentamente mae dirijo & usted para remitirle detalles de las actividedes realizadas, durante &l
periodo coraspondiente:

a) Cumpli con lps manwales, politica. Normas y procedimiantos astablecidos v vigantes
en ZOLIC,

b} Facilite los medios y di 1a alarma de 01 amenaza para la proteccion maritima o un
suceso que afecte a dicha proteccion. (Utilizando radios de comunicacion, extensidn
telafonice, para informar a usuarios, personal en (as instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalacionas, sismos).

€} Asisti a 01 formacicén, sobre “Retroalimentacidn PBIPY, 01 *Marcancias Peligrosas” 01
reunién sobre los procedimientos de proteccitn, Capacitaciones scbre control de
ingresos, agresos y revision de la carga segun codigo PRIP, y otras programadas por el
depantamento de proteccién y Recursos Humanos.

d} Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, &rea
administrativa y alrededores, 4 revisionas por tumo, (Garitas ingreso, cada hora; egraso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por turno; sector central 04 veces por tumo;
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éress vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por tumo; realizados en
maotociclata y biciclata),

&} Atendi 01 llamadas de awdilio o alarma, sobre sismos ccurridos, para evacuacion de
parsenal de edificia. (En coordinacion via radio con los operadores de CCTV, de los
diterentes puntos del recinto fiscal da ZOLIC).

fi  Informé de 03 movimlentos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De
las diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al ancargado de
seguridad v oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias =DFIP-).

g} Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las parsonas tales coma; bolsas,
mochilas, malatas, maletines, cajas, bultos, portatolios, paguetes, etc. En dande en
algunos se pudo detectar cigarrilios, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificendo
que astos no pretendan ingresar yfo egresar cuslguier mercancia prohibida en
diterantes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado an el plan
de protecciin),

h) Realice inspeccion 8 3426 vehiculos propios o sjenos, sean de carga o pasajsros,
matertales o equipo de cualguler clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso ¢ egreso. |verificando gue estos no pretendan ingresar y/o
Bgresar cualquier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccitn).

I} Lieve a cabo los registros por escrito de 3426 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libros v formatos establacidos
por ¢l departamento de prateccién, de acuerdo con certificeciones PBIF, OEA y BASC.

I} Infarme 17 veces de maners inmediata al jefe de Proteccién sobire cualguier novedad
que se suscite en su puesio de servicio. (Falta de libros, equipo da medicién en temas
de seguridad fisica, como detector de metsles, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi como cualquier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal v visitantes).

k} Varifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte wisiblamente el carnd dae
Identificacién amitido por ZOLIC, (verificando gue los datos sean legibles, NMomibra,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizada por el departamanta de proteccian).

1} Restring elingreso de 1 personas que no estabanidentificadas o no desed identificarse,
orlentdndola sobre el procedimiento a seguir. [Que na porta carng, DPI, ¥ gue no
cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteceidn de las instalacloneas
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m) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor ala Institucidn.
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacién OFA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades.

ny Restring el ingreso de 2 personas que no portaron su equipo de proteccidn (casco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimisnto establecido en los procesos de ingraso
alas instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).

o} Realice otras actividades solicitades por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
efe de Proteccion y/o sutoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en temas de préctica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes pusstos da las instalaciones de ZOLIC).

% Prastando servicios an las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como;

En garita de casa de visitas, Editiclo administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
¥ salida principal, reslizando un controd de revisitn, v registro correspondiante del
parsonal gue Ingresa y egresa, usuarios y visitantes, reslizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacian; inspeccion y
ggreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el trifico, realizando repone da
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurrido durante el horario de turmo.

E

Rubén Péarez Hernandez
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME D DADES MEN
RENGLON 028
PRESUPLESTARIO:
CONTRATO 224-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR : , i
DE SERVICIOS: Sergio Daniel Chinchilla Gudiel

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN |
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERMACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL AND 2026 |
CORRESPONDIENTE:

-

Atentamente me dirijo & usted para remitirle detalles de las sctividades realizadas, duranta el
periodo correspondiente:

8] Cumpli con los manuales, politica. Normas y procedimientos establecidos y vigantes
an ZOLIC.

b} Facilite los medios y di la alarma de 01 amenaza para |la proteccidn maritima o un
sucesc que afecte a dicha proteccidn. (Utilizendo radios de comunicacion, extensidn
talefonica, para informar a usuarios, personal en 1as instalacienes, ectivando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismaos),

t) Asisti g 01 tormacidn, sobre "Retroalimentacion PBIPY, 01 *Mercancias Peligrosas” 01
reunién sobre los procedimientos de proteccidn, Capacitaciones sobre centrol de
ingrescs, egresos y revision de la carga segdn cadige PBIP, y otras programadss por el
departamento de proteccion y Recursos Humanos,

d} Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predic fiscal, drea
administrativa y alrededores, 4 revisiones por turno. (Garitas ingreso, cada hora; egreso
cada hora; plaza administrativa, 02 vecas por turno; sector cantral 04 veces por turno;
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areas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por turno; realizados en
matocicleta y bicicieta),

&) Atandi 02 llamadas de auxilio o alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuacion de
pergonal de edificic. (En coordinacion via radio con los operadores de CCTV, de los
difergntes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

i Informe de 02 movimiantos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal, (De
las diferentes garitas 1. peatonal y 2, utilizando radios, teldfono, al encargado de
saguridad y oficial de proteccion de las instalaciones portuarias -OPIP-).

El Realicé ingpeccion de todos los articules que ponen las personas tales como: bolsas,
maochilag, maletas, malatines, cajes, bultos, portatolios, paguates, etc. En donde an
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuega (Varificando
que estos no pretendan ingresar yo egresar cualquier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuverdo con lo ragulado en el plan
de proteccidn].

h} Realice inspeccidn a 2978 wehiculos propios o ajencs, sean de carga o pasajeros.
materiales o equipo de cualguler claze con el fin de detactar ilicitos u objetos variog no
autorizados para su ingreso o egraso. (verificando que estos no pretendan ingresar ywo
egresar cualguier mercancia prohiblda en diterentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con Lo regulado an &l plan de proteccidn)

il Liewvea cabo los registros por escrito de 2078 personas y vehiculo que ingresaron a las
Instatacionas. {De los cuales quedan registrados en los libros y formatos establecidos
por ¢l departemento de proteccidn, de acuerdo con certiticacionas PRIF, DEA v BASC.

I} Infarme 16 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad
que sa suscita 2n su puesto de senvicio. (Falta de libros, equipo de medicion en temas
de seguridad fisice, como detector de metalas, libros de novedad, equips de
alcoholemia; 8si como cualquier incumplimienta en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal ¥ visitantes).

k) Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLUIC, porte visiblemente el camé de
idantificacion emitide por 20UIC. (varificando que los datos sean leglbles, Mombre,
totografia, DPI, vencimiente v autorizado por el departamento de proteccion),

l} Restringi alingreso de 3 pereonas que no estaban identificadas o no desed idantificarse,
arientdndola sobra el procedimiento & seguir. (Que no porta carng, DPI, y que no
cumplit con los procesos establecides en el manual de proteccidn da las instalaciones

portuarias.
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m) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucian.
{Que no cumplieron con el procedimients astablecido en los procesos de ingreso a Las
instalaciones de acuerdo con certificacion OFEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
guedando registra an libro de novedades.

n) Rastringl el ingrese de 2 personas que no portaron su equipe de proteccién (casco y
chaleco). ¥ no cumplisron con el precedimients establecido en los procesos de ingraso
alasinstalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

o} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Zeccion de Seguridad,
jate de Proteccion ywio sutoridades superioras, relaclonadas con los Servicios
prastados. |participar en ejercicios, eventuales de apoyo a UsUBros, instituciones
gubermamentales an temas da practica, simulacros y SUCESO0S No esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

& Prastando servicios en las diferantes Garitas de seguridad, en horarios de serviclo de
12 horas por 24 horas, tales coma:

En garita de cosa de vigitas, Edificio administrativo, ingresa principal, peatonal, egreso
v salida principal, reslizando un control de revision, y registro coffespondients dal
personal que Ingresa y egresa, usuarlos y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacién, inspeccion y
egraso, vigilancia v ordenamiento interna, ordenar el trafico, realizando reporte da
novedades sobre cualguler novedad o incidente ocurrido durante &l horario de turno.

Gy v
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

"RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 225-029-2028
ADMIMISTRATIVO Mo.:

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Oscar Matias Felipe Najera

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDEMCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CEROQ VEINTINUEVE
| (028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
| TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
|DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA/
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

=

PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
poeriodo comespondiente:

a) Cumpli con log manuales, politica. Normas y procedimientos establecidos v vigentes
en ZOLIC.

b} Facilite los medios v di la alarma de 01 amenaza para la proteccidn marftima o un
suceso que afecte a dicha proteccidn. (Utilizando radios de comunicacidn, extensidn
telafénica, para informar 8 usuarios, personal en las instalaciones, activando 103
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

¢} Asisti a 01 formacidn, sobre "Retroalimentacion PBIP", 01 "Mercanciss Peligrosas™ 01
reunidn sobre los procedimientos de proteccidn. Capacitaciones sobre control de
ingresos, egresos v revision de la carga segun codigo PEIR, v otras programadas por el
departaments de proteccidn y Recursos Humanos,

d) Realice patrullzie general en los lugeres asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores, 4 revisiones por turno. (Garltas ingreso, cada hora; egreso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por tumo; sector central 04 veces par turmo;
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dreas vulnerables, cada hora; muro parimetral, 3 weces por turno; realizados en
maotocicteta y biciclata).

g} Atendi 01 llamadas de suxilio o elarma, sobre siemos ocurridos, pare evacuacion de
personal de edificio, (En coordinacién via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentes punios del recinto fiscal de ZOLIC).

f] Informé de 03 movimiantos sospechosos en dreas de puerto y érea exiia aduanal, {De
las diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de
seguridad y oficial de proteccién de las instalaciones portuarias -OPIP-).

g HRealicé inspeccion de tedos los articulos que ponen las personas tales comao: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultes, portafolios, paguetes, etc. En donde en
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego [(Verificando
que estos no pretendan ingresar yio egresar cualguier mercancls prohibida en
diferentes puntes de seguridad en el predio fiscal, de acuerde con lo regulado en &1 plan
de pretacciont,

h} Realice inspeccidn a 4010 vehiculos propios o ajenos, sean de carga O pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados pera su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar Wi
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes punios de segurided en el predio
fiscal, de acuardo con Lo regulado en el plan de proteccion).

I} Lieve & cabo los registros por escrito de 4010 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libros y formatos establecidos
por el departaments de protaccidn, de acuerdo con certificaciones PBIF OEAY BASC,

ji  Informe Sveces de manara inmediata al jefe de Proteccion sobre cuslguier novedad que
s& suscite en su puesto de servicio, (Falta de libroe, eguipo de medicion en temas da
seguridad fisica, coma detector de metales, libros de novedad, equipo de alcoholemia;
asi como cualquier incumplimiento en los procesos de ingreso de los USUAMOS,
parsonal y visitantes).

k} Werlfigue gue toda persona usuara de ZOLIC, porte visiblements el pamé de
identificacidn emitido por ZOLIC, [verificando que los detos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccidn),

i} Restringi elingresode 2 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orienténdola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPI, ¥ que no
cumplié conlos procesos establecidos en el manual de proteccidn de las Instalaciones

poruarias.
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m) Brinde apoyo al no permitirelingreso de 2 personas bajo efectos de licor a la Institucidn,

n)

F

(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuardo con certificacion OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).
guadando registro en libro de novedades.

Restringl el ingreso de 02 personas que no portaron su equipo de proteccidn [cRsca Y
chaleca). ¥ no cumpliercn con el procedimianto establecido en los procesos de Ingreso
a las instalacienes de acuerdo con certificacidn OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC),

Aealice otras actividedes solicitades por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jefe de Proteccidn yfo sutoridades superiorgs, relacionades con los servicios
prestados. (participar an ajercicios, pventuslas de apoyo 3 usuarios, instituclones
gubernamentales en temas de practics, simulacros y sucesos no esparedos en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de senvicio de
12 haras por 24 horas, tales como:

En gorita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egréso
¥ sallda principal, realizande un control de revigide, vy registro correspondiente del
personal que ingresa ¥ egresa, usuarios v visitantes, reallzando las funciones de:
control de Accesos (Vehiculer y Peatonal), registro y documentacidn; inspecclan y
egreso, vigilancia y ordenamiento intermo, ordenar el trafico, realizando reporte de
novedades sobre cualguier novedad o incidente ocurrido durante el horarlo de tumao,

! N |
Oscar Matias Felige Najera
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORM DES MEMSUAL
lTENGLIjH 029
FRESUPLUESTARIC: |
COMTRATO 226-029-2026 =1
ADMINISTRATIVO No.: |
NOMBRE DEL PRESTADOR - |
DE SERVICIOS: Keylin Liliana Mendez Mazariegos |

_______

OBJETO DEL CONTRATC: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECMNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA |
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIF) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERICDO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2028 .
CORRESPONDIENTE:

Atentamenta me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, duranta el
pafiodo correspondiente:

a) Cumpli con los manuales, politica. Narmas y procedimientos astablecidos v vigentas
an ZOLIC,

b} Facilite los medios y di la alarma de 071 amenaza para la proteccitn maritima o un
BUCESD Que afecte a dicha proteccidn. (Utlizando radios de comunicacidn, extensiin
telefonica, para informar a usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

€] Asisti a8 01 tormacién, sobre "Retroalimentacion PBIPY, 01 “Mercancias Paligrosas” 01
reurion sobre los procedimientos de proteccidn, Capacitaciones sobre control de
ingresos, egresos y revision de la carga seglin cddigo PEIR, y otras programadas por el
departamento de proteccidn y Recursos Humanos.

d) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores, 4 revisiones por turno. (Garitas ingreso, cada hora; egreso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por turng; sector central 04 veces por turno;
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d@reas vulnerabies, cada hora; muro perimetral, 3 veces por turng; realizados en
motocicleta y biciclata).

e) Atendi 02 lamadas de auxilio o alarma, sobre sismaos ocurmidos, para evacuacion de
personal de editicio. (En coordinacian via radio con los operadoras de CCTY, de los
diterentes puntos del recinto fiscal de ZODLIC).

I Informé de 02 movimientos sospechosos an dreas de puerlo ¥ drea extra aduanal. (De
las diferantes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfong, al encargado de
seguridad v oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

Bl Reslicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc, En donde en
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fusgo (Verificando
gque estos no pretendan Ingresar o egresar cualguier mercancia prohiblda en
diferentes puntos de seguridad en el predic fiscal, de acuerda con fo regulade en el plan
de prateccion).

h} Resglice inspeccion a 2028 vehiculos propios o gjenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipe de cualguler clase con el fin de detectar Ucitos U objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. [veriticando que estos no pretendan Ingresar y'o
egresar cualguiar mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
tiscal, de acuerde con Lo regulado an el plan de proteccion).

I} Lleve a cabo los registros por escrito de 2028 personas y vehiculo que Ingresaron a8 las
instalacionas. [De los cuales quedan registrados en los Libros ¥ formatos establecidos
por &l departamento de proteccidn, de acuerdo con certificacionas PBIR, DEA y BASC.

i} Informe 11 veces de maners inmediata al jefa de Proteccion sobra cualguier novedad
gque & suscite en su puesto de sérvicio, (Falta de libros, equipo de medicidn an lemas
de segunidad fisica, como detector de metales, libros de novadad, eguipo de
alcoholemia; asi coma cualguier incurnplimianto en los procesos de ingraso de los
usuarios, personal y vigitantes).

ki verifigua gue toda persona usuadra de ZOLIC, porte visiblementa & carmé de
identificacion emitido por ZOLIC. (verficando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento v autorizado por el departamento de proteccion),

I} Restringielingraso de 1 personas gua no @staban identificadas o no desad identificarse,
orienténdola schre el procadimianto a saguir. (Qua no porta camé, DPI, ¥ que no
eurmplid con los procesos establacidos an al manual de proteccion de las instalaciones

portuarias.
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m) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licora la Institucion.
(Que no cumplieron con el procedimisnto establecide an los procesns de ingraso a las
instalaciones de acuerdo con cerlificacidn OEA, PBIF, BASC vy politices de Z0LIG).
guedando registro en libro de novedades.

n) Restrngl el ingreso de 3 personas que no portaron su eguipo de proteccidn (casco y
chaleca). ¥ no cumaplieren con el procedimiento establecido en los procesos da ingraso
alas instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC v politicas de 20LICT.

o) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
jefe de Proteccidn ywo autoridades superiores, relacionadas con os senvicios
prastedos. (participar en ejercicios, eventualas de apoyo a usuarios, Instituciones
gubsrnamentales en tamas de practica, simulacros v SUcesos no esperados an los
diferantes puestos de las instalacionas de ZOLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de segunidad, en horarios de senvicio de
12 horas por 24 haras, tales como:

En garita de casa devisitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisidn, v registro comespondiente del
personal gue Ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular v Peatonal), registro v documeantacian; inspeccion y
egreso, vigilancia ¥ ordenamiento interno, ordenar el trafico, realizendo reporte da
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurrido durante el horario da turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RME DE ACTIVI
RENGLON 028

PRESUPUESTARIO: ,

CONTRATO 227-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR i —

DE SERVICIOS: Kerner Oswaldo Busbey Gonzales

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECHNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
|PH£:-TEcr:t¢H DE LOS5 BUQUES Y DE LAS
| INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIF) ¥
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
| INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) i

PERIODO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2026
GDHHEE_E’_GN DIENTE:

P =

Atentamente mea dirjo @ usted para ramitirle detalles de las actividades realizadas, durante al
periodo correspondiente:

a) Cumpli con los manuales, politica. Normas y procedimientos establecidos y vigentes
an Z0LIC.

b] Facilite los medips v di la alarma de 01 amenaza para la proteccidn martima o un
suceso que afecta a dicha proteccian. (Utilizando radios da comunicacian, axtensicn
telefdnica, para informar a usuarios, personal en las instalaciones, activande los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

€) Asisti @ 01 formacidn, sobre "Retroalimentacién PBIP", 01 “Mercancias Peligrosas® 01
reunign sobre los procedimientos de proteccion. Capacitaciones sobre control de
ingresos, egrasos y ravision de la carga segun codigo PBIF, y otras programadas por el
departamento de proteccion v Recursos Humanos,

d) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores, 4 revisiones por turno. (Garitas ingreso, cada hora; egreso
ceda hore; plaza administrativa, 02 veces por tumo; sector central 04 veces por turno;
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dreas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por turno: realizadoes en
moleciclata v bicicleta).

e] Atendl 01 lamadas de auxilio o alarma, sobre sismos occurridos, para evacuacldn de
parsonal de edificio. (En coordinacidn via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

fi Infarmé de 02 movimigntos s0spechos0s en dreas de puarto vy drea axtra aduanal. [De
las diferentes garites 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de
saguridad ¥ oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -0OPIP-|,

g) Realicd inspeccion de todos los articulos que ponen Las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc. En donda en
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas ce fuego (Verificando
gue estos no pretendan ingresar Yo edresar cualguier mercancia prohibida en
diferentaes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerda con ko reguiado en el plan
de proteccidn).

h] Realice inspeccidn a 3426 vehiculos proplos o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o squipo de cualguier clase con el fin de detectar ilicitos u abjetas varios no
autorizados para su Ingreso o egraso, (veriicando que estas no pretendan INgresar ywio
egrasar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntes de seguridad en el pragio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccidn),

il Lleve a cabo los registros por escrito de 3426 personas v vehiculo que ingresaron & las
Instalaciones. (De los cuales guedan registrados en los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con cartilicacionas PBIF, OEA v BASC.

it Informe 10 veces de manera inmediata el jefe de Proteccidn sobre cualquiar novedad
que se suscite en su puesto de senvicio, (Faite de Libros, equipo de medicion en temas
de segurided fisice, como detector de metales, libros de novedad, eguipc de
alcoholemia; asi como cualguier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, parsonal y visitantes).

ki Verifigue que toda persona usuarla de ZOLIC, porte wvisiblemente el carné de
identificacidn emitido por ZOLIC. (verificando que o3 datos sean legibles, Mombre,
fotografia, DPl, vencimienta vy autorizado por el departaments de proteccian)

) Restringielingreso de 3 parscnas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre el procedimientn & seguir. (Qua no parta carné, DPI, y que no
cumplit con los procasos establecidos an al manual de proteccion da las instalacionas

portuarias.
O e T e ——— s = = mee———— == ]
Dicing Cmstecd Lssisal Dbeine Custamin |
Eai, 2000 Ruln i Alkdrbea Horie, Sonia Toma g Al Lok Prdwais, -8 T 10 Edal | epmraras] ‘ﬂmF. M PHiF
di Derd e P s B, |iobed Gabesada £ & Jrie Pegiern. Yarop d Kived 3, DRpng 000 e p— z
Teldfmn PEX 02 To0]-hal0 Tk PR - ST TROGA- S

ewmw ol gudsla dam




) Brinde apayo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectes de licor a la Institucién.
{Que no cumplieran con el procedimienta establacide en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerde con centificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de Z0LIC).
auedando registre an libre da novedades.

n} Restring al ingreso de 3 personas que No portaron su equipo de proteccidn (casco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos deingreso
a las instalaciones de acuerdo con centificacion QEA, PBIR, BASC ¥ politicas de ZOLIC).

o) Realice otras actividades solicitadas por al Encargado de |a Saccidn de Seguridad,
|efe da Proteccién ylo autoridades superiores, relacionadas con los SErICIDS
prestados. (participar &n ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, Instituciones
pubernamentales en temas de préctica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

+ Prestandc servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio da
12 horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
¥ salida principal, realizando un control de revisidn, v registro correspondiente del
personal que ingresa y egrasa, usuarios y visitantes, realizande las funciones de:
control da Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacidn; inspeccidn W
egreso, vigilancla y ordenamianto Imterna, ordenar el trifico, realizando reporta de
novedades sobre cualguier novedad o incidenta ocurnido durante el horario de turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

IMFC vl
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
COMTRATO 228-029.2028
ADMINISTRATIVO No.:
MOMBRE DEL PRESTADOR | Wilson Oswaldo Sdnchez Ma
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

' PERIODO - DEL 1 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2026
| CORRESPONDIENTE: _

Atentamente me dirijo a usted para remitirie detalles de las actividades realizadas, durante el
pariado corraspondiante:

a} Cumpli con los manuales, politica. Normas y procedimientos establacidos y vigantes
en ZOLIC,

b) Facilite los medios v di la alarma de 01 amenaza para o proteccldn martima o un
suceso que afecta a dicha proteccidn. [(Utilizando radios de comunicacion, axiensisn
telefdnica, para informar @ usuarios, personal &n las Instalaciones, activando los
pratocolos de seguridad en las instalaciones, sismos),

c) Asisti a 01 formacidn, sobre "Retroalimentacion PBIP", 01 “Mearcancias Peligrosas™ 01
reunidn sobre los procedimientos de proteccion. Capacitaciones sobre cantrol de
Ingrasos, agresos y revisién de 8 carga segln cddigo PBIF, y otras programadas par el
departamente de proteccidn y Becursos Humanos.

d) Realice petruliaje general en los Wgares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores, 4 revisiones por turno, |Garitas ingreso, cada hora; egreso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por turno; sector central 04 vaces por turno;
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areas vulnerablas, cada hora; murg p-arlmntral. 3 wecas por turno: realizedos en
matociclata y biciclata).

g) Atendi 02 lamadas de auxilioc o alerma, sobre sismos ocurridos, para evacuacion de
personal de edificle. (En coordinacidn via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

i Informeé de 02 movimientos sospechosos en dreas de puers v drea extra aduanal, (De
log diferertes garitas 1, pestonal ¥ 2, utilizando radios, teléfono, 8l encargado de
seguridad y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -DPIP- |,

gl Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las parsonas tales comao: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguates, ate. En donds an
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Varificando
que estos no pretendan ingresar yio egresar cuaiguier mercancie prohibida en
diferentas puntos de seguridad an el predio fiacal, de acuarda con Lo regulado an el plan
de proteccidn),

hy Realice Inspeccidn & 2578 vehiculos propios o ajenos, sean de calga O pasajeros,
materiales o aguipo de cualquier clage con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egraso. (verificando que estos no pretendan ingresar yo
egresar cuakguler mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fizcal, de acuerdo con Lo regulado en el plan de proteccion).

I} Llevea cabo los registros por ascrito de 2978 persanas v vehiculo que ingrasaron a las
instalaciones, (Do los cuales quedan registrados en los libros v formatos astablecidos
por el departameanto de proteccion, de acuerdo con certificacionas PEIF, OEA v BASC.

I Informe 16 veces de manera inmediate al jete de Proteccion sobre cualquier novedad
que se suscite en su puesto de sarvicio. (Falta de libros, equipo de medicidn an femas
de seguridad fisice, como detector de metales, libtos de novedad, eguipo de
alcoholemia; asi como cealguier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes),

kKl Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visibiemente of carnd de
identificacion emitido por ZOLIC, [verificando gue los datos sean legiblas, Mombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizado por el depanamento de proteccidn).

I} Restringl el ingreso de 3 personas gue no estaban identificadas o no desad identificarses,
orientandola sobre el procedimiento & segulr, (Que no porta carmdé, DPL, ¥ que no
cumplio con loa procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones

portuarias.
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m) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos dalicor a la Inatitucidn.
(Qua no cumpliaron con el progedimisnto establecido en los procesos de Ingreso a las
Instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de 20LIC),
quedando registro en libro de novedades.

n} Restringi el ingreso de 03 personas que no portaron su equipo de proteccitn (casco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimianto establecido en log procesos de iIngreso
B las instalaciones de acuardo con certificacién OEA, PBIR, BASC y politicas de ZOLIC).

o} Realice otras actividades solicitadas por el Encargade de la Seccidn de Seguridad,
jefe oe Proteccidn ywo autoridedes superiores, relacionadas con los servicios
prestados, (participar an ajercicios, eventuales de apoyo 8 usudrios, instituclones
Bubermnamantales en temas de practica, simulacros ¥ SUCeS0s No esperados en los
diferentas puestos de las instalaciones de 20LIC).

% Prestando senvicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como;

En garita de casa de wisitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
Y salide pringipal, realizendo un control de revisidn, v registro correspendiente del
personal que ingrese y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacidn; inspaceitn v
egreso, vigilancia v ordenamiento interna, ordenar el tréfico, realizando reporte de
novedades sobre cualguier novedad o incidente ccurrido durante el horario de turng.

Flivsa ) .
Wilson Oswaldo Sanchaz M&
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
ORME ES MENSUA
RENGLON 028
PRESUPUESTARID:
CONTRATO 229-028-2026
ADMINISTRATIVO No.: B
NOMBRE DEL PRESTADOR | Josué Benjamin Munrayos Flores
DE SERVICIOS: _ o
OBJETO DEL CONTRATD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REMGLON PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE

| (029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
'DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
| INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO ~ |DELTAL31DEJULIODELANO 2026 |
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirla detalles de las actividades reslizedas, durante el
periodo corespondiente:

8) Cumpli con los manuales, politica. Normas v procedimientos establecidos y vigantas
& ZOLIC,

b} Facllita los medios y di la alsrma de 01 amenaza para la proteccion maritima o un
suceso que afecte a dicha proteccion. (Utilizandeo radios de comunicacidn, extensién
telefdnica, para informar a ususrigs, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

€] Asisti a 01 formacidn, sobre "Retroalimentacion PBIP", 01 "Mercancias Peligrosas” 01
reunign sobre los procedimientos de proteccion. Capacitaciones sobre control de
INgresos, egrescs y revision de la carga segdn codigo PBIP, v otras programadas por el
dapariamento de proteccién y Recursos Humanos,

d) Realice patrullaje genersl en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores, 4 revisiones por turno, (Garitas ingreso, cada hora; egreso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces par turmo: sector cantral 04 veces paor turmo;
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areas vulnerables, cada hora; murg parimetsal, 3 veces por turno; realizados en
motocicleta y biciclata).

@) Atendi 02 Ilamadas de auilio o alarma, sobre sismos ocurmidos, para evacuacidn dea
persongl de edificlo. (En coordinacidn via radio con los operadores de CCTVY, de los
diferentes puntos del recinto flscal de ZOLIG).

f} Informé de 02 movimientos sospechosos en dreos de puerto ¥ drea extra aduanal. (De
ias diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de
seguridad y oficial de proteccion de las Instalaciones portuarias -OPIP-).

gl Realicéd inspeccidn de todas los articulos que ponen las personas tales come: bolzas,
mochilas, malatas, maletings, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc. En donde an
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Varificando
gque estos no pretendan ingresar yio egrasar cualguier mercancia prohibida en
diterantes puntos de seguridad an el predio fiscal, de acuardo con Lo regulado emnal plan
da protecsion).

h) Realice inspeccidn a 3426 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
meateriales o equipd d& cualguier clase con elfin de detectarilicitos u objetos vanos no
autorizados para su ingrego o egreso. (verificandeo que estos no pretendan Ingresar wio
egresar cualguier mercanclia prohibida an diferentes puntos de segunidad en el pradic
fiscal, de acuerdo con Lo regulado an el plan de prateccion),

i1 Lieve a cabo los registros por escrito de 3426 personas v vehiculo quea ingresanon & las
instataciones. (De los cusles guedan registrados en los libros y lormatos astablecidos
por el departamento de proteccion, de acuerdo con certificaciones PBIR, OEA y BASC.

it Informe 10 veces da manera inmeadiata gl jefa de Proteccitén sobre cualguier novedad
que se suscite en su puesta de servicio, (Faita de libros, equipo de medicion an temas
de segundad flsica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asl como cualguier incumplimiente en los procesos de ingreso de los
Usuarios, personal ¥ visitantes).

k) Verifigue gue toda persona usuaria de ZFOUG, pone wvisiblemente el carné de
identificecion emitido por ZOLIG. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento v autonzado paor el departamento de protecaidn),

j Restringlelingreso de 4 personas que no estaban identificadas o no desed identificarsa,
arientdndola sobre el procedimiento a seguir. (Jue no porta carmé, DPL, v que no
cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las Instalaciones
partuarias.
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m) Brinde apoyo 8l no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
{Que ro cumplieron con el procedimianto establacido en 10s proceses de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con carificacidn DEA, PBIP, BASC y politices de ZOLICL
quedando registro en libra da novedades.

n) Restringi el ingreso de 4 parsonas que no portaron su equipo de proteccidn (Casco y
chalecal. ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
alas instalaciones de acuardo con certificacidn OEA, PBIP, BASC vy politicas de ZOLIC).

o) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
jefe de Proteccion yio autoridades superiores, relecionadas con los Sservicios
prestados. (participar an ejercicios, eventuales de apoyo & usuarios, instituciones
gubsrnamentales en temas de practica, simulacros y sucesoas no esparados an los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC)

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales comao:

En garita de casa de visites, Edificio administrativo, Ingreso principal, peatonal, égreso
y salida principal, realizando un contral de ravision, y registro cofrespondianta del
personal gue ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizendo las funciones de:
control da Accesos (Vehicular v Peatonal), registro y documantacian; inspaccion y
egreso, vigilancia v ordenamiento intarno, ordanar el trdfico, reallzando reporte de
novadades sobre cualquier novedad o incidente oourrido durante @l horario de turna.

F

Josué Benjamin Munrayos Flores
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029
PRESUPUESTARID.

CONTRATO ' = -
ADMINISTRATIVO No.: 230-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR s -~ |
DE SERVICIOS: Carlos Noe Rivas Valenzuela

' OBJETO DELCONTRATO. | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
-'rEannALE.s EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

| PERICDO DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL AND 2026
| CORRESPONDIENTE:

Atantamente me dirijo a usted para remitirls detalles de las ectividades realizadas, durante el
pericto correspondiante:

8] Cumpli con los manuales, politica. Normas y procedimientos astablecidos y vigenies
en ZOLIC,

b) Facilite los medios y di la alarma de 01 amenaza para 12 proteceldn maritima o un
Suceso gue afecte a diche proteccidn. (Utilizando radios de comunicacion, extensidn
telefonica, para informar a8 usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

) Asisti a 01 formacion, sobre "Retroali mantacion PBIP®, 01 "Mercancias Peligrosas™ 01
reunion sobre los procedimientos de proteccién, Copacitacionas sobre control de
Ingrescs, egresos v revisidn de 1a carga segin cadigo PBIP, v otras programadas por al
departamento de proteccién y Recursos Humanos.

d) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededoras, 4 ravisiones par turno. {Garitas ingreso, cada hora; agreso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por turmo; sector central 04 veces por turng;
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areas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por turmo; realizados en
motocicleta y biciclata).

g} Atendi 02 llamadas da auxilio o alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuacion de
persenal de edificio. (En coordinacidn via radlo con los operadores de COTV, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC)

fi  Intormié de 02 movimientos sospechosos en dreas de puertc y rea extra aduanal, (De
las diterentes garites 1, peatonal y 2, utllizando radios, teléfono, sl encargado de
seguridad y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -0OPIP),

B! Realicé inspeccidn de todos 103 articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, malatines, cajas, bultos, portafolios, pagquetes, ate, En donda en
algunos se pudo detectar cigarrillos, carvezas, navajas, armas de fuego [Verficando
gue estos no pretendan ingresar y/o egresar cualquier mercancia prohibida en
diferentes punios de seguridad en el pradio fiscal, de acuerde con lo regulade &n & plan
da preteccidn,

) Reslice inspeccion a 2578 vehiculos propios o ajenos, sesn do carga O pasajeros,
materiales o equipo de cuslquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando gue estos no pretendan ingresar yio
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentas puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccidn).

i} Lieve a cabo los registros por escrito de 2878 personas y vehiculo gue ingrasaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados an los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIP, DEA y BASC.

I} Informe 16 veces de manera inmediata al jefe de Proteccion sobre cuslquier novedad
que s& Suscite en su puesto de serviclo, [Falta de libros, equipo de medicidn en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedsd, squipo oe
alcoholernia; asi como cualquier incumplimiento en los procesos de ingreso de oS
usuarias, parsanal v visitentes).

kl Verifigue que toda persona usuara de ZOLIC, porte wvisiblemente el caméd de
identificacion emitide por ZOLUIC. {verificando que los datos sean lagibles, Nombra,
totografia, DPI, vencimiento y autorizada por el departamento de proteccidn).

[} Restringi el ingreso de 3 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carnd, DPL, y que no
cumplic con los procesos establecidos en el manual de proteceion de las instalaciones
portuarias.
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m} Brinde apoyo al no permitir elingraso dea 1 personas bajo efectos de licor a la Institucion,
{Qua no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a (as
instaleciones de acuerde con certificacidn OEA, PRIP, BASC v politicas de Z0OLIC)
quedando registro en Libro da novedades.

n} Restringl el ingreso de parsonas que no portaron su equipo de proteccidn (casco v
chaleco). ¥ no cumplieren con el procedimiento establecide en los procesos de ingreso
o las instalacionas de acuerdo con certificacién OEA, PEIR, BASC v politices de ZOLIC),

0} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jefe de Protecciin yo autoridades superiores, relacionadas con los sarvicios
prestados, (paricipar en gjercicios, eventuales de apoyo a usuaros, instituciones
Bubernamentales en temas de pradctica, simulacros v sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones da Z0LIC).

% Prestando serviclos en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salide principal, reglizande un control de revisidn, y registro comrespondiente del
personal que ingresa vy egresa, usuarios v visitantes, realizando 185 funciones de:
contral de Accesos (Vehicular v Peatonal), registro v documentacidn; inspaccidn v
agraso, vigilancia v ordenamiento intemo, aordenar el trafico, realizando reporte de
novedades sobre cualguiar novadad o incidents courride duranta el horario de turna.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
CORME DE ACTI MENSUAL

RENGLON 028
_E'_REELIPLJEETAHIE:

CONTRATO 231-029-2026

ADMINISTRATIVD Mo

NOMBRE DEL PRESTA =

bE EEHWEIL-EE__ COR Bryan Kenny Leiva Diaz |

OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SIN |
RELACION DE DEPEMDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIOMES DE PERSOMNAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONMAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL FPLAN DE PROTECCION DE |
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) =

'PERICDOD " | DEL 1 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2026 |
CORRESPONDIENTE: !

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
perigdo correspondientea:

a} Cumpli con los manuales, politica, Nermas y procedimientos establecidos y vigentes
en ZOLIC.

b) Facilite los medios y di la alarma de 01 amenaza para la proteccion maritima o un
suceso que afecte a dicha proteccidon. (Utilizendo radios de comunicacidn, extensitn
telefdnica, para informar a ususrios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos),

c] Asisti a 01 formacion, scbre “Retroalimentacion PBIP", 01 “Mercancias Peligrosas”™ 01
reunién sobre los procedimientos de proteccion. Capacitaciones sobre control de
Ingresos, egrasos y revision de \a carga seglin cddigo PBIP, y otras programadas por el
departamento de proteceidn y Recursos Humanos,

d) Realice patrullaje genersl en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededoras, 4 revisiones por turno. (Garitas ingreso, cada hora; egreso
cada hora; plaze administrativa, 02 veces por turno: sector central 0d veces peor turno;
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argas vulnerablas, ceda hora;, muro perimetral, 3 veces por turno; realizados en
motocicleta y biciclata).

e} Avendl 02 llamadas de auxilio o alarma, sobre sismos ocumdos, para evacuacion de
parsonal de edificia. (En coordinackdn via radio con los operadoras de CCTY, de los
diferentes puntos del recindo fiscal de ZOLIC).

fi Informé de 02 movimientos sospechosos an dreas de pusro v drea extra aduanal, (De
leg diferentes geritas 1, peatonal v 2, utilizands radios, teléfono, al encargado de
seguridad y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -DPIP-),

gl Realicé inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
rmachilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolins, paguetes, etc. En donde en
algunos se pudo detectar cigarillos, cervezas, navajes, armas de fuego (Verificando
quie estos no pretendan ingresar yo egresar cualguier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en ¢l predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de protaccidn),

hl Realice inspeccion a 2878 vehiculos propios o sjenos, sean de Carga o pasajeros,
rmateriales o equipo de cualguier clasa con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. [verificando gue estos no pretendan ingresar yo
egresar cualguier mercancia prohibida en difarentes puntes de seguridad en el pradio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccidn).

I} Llewve a cabo los ragistros por escrito da 2978 personas v vehlculo gue ingresaron a las
instalaciones. {Da los cuales quedan registrados en los Lbrog y formatos establecidos
por el departamento de pretecciin, de acuerdo con cerillcaciones PBIF, QEA v BASC,

I} Informe 16 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad
gue 5@ suscite en su puasta de servicio, (Falte de ibros, egulpo de medicidn en termas
de seguridad fisice, como detector de metales, libros de novedad, equipe de
slcoholemia; asi como cuslguier incumplimiento en 1038 procesos de ingreso de los
usuariog, personal y visitantes),

k] Verifigue que toda persona usuarla de ZOLIC, pore visiblemente el carmé de
identificacidn emitido por ZOLIC, (verificando que los datos sean (egibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento v auterizado por el departamento de proteccién),

l) Restringl el ingreso de 3 persanas gue no esteban identificadas o no desed idantificarse,
orientdndola scbre el procedimiento & seguir, {Que no porta carng, DPI, ¥ que no
cumplld con los procesos establacidos an al manual de protaccidnde las instalacionas
portuarias.
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m) Brinde apoyo el no permitir el ingrasa de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucidn.
(Que na cumplieron con el procedimients establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
quedando registro en libro de novedades,

n} Restringl el ingreso de 2 personas que no portaron su equipo de proteccion (casco bl
chalsea). Y no cumplieron con el procedimiento establecida en los procesos de ingreso
alas instalaciones de acuerdo con certificacicn OEA, PRIP, BASC y paliticas de ZOLIC).

o) Reelice otras acthvidades solicitadas por al Encargado de la Seccidn de Seguridad,
lefe de Proteccién wo sutoridades sups nores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar an ejercicios, eventuales de ApOYD & USUBFIOS, instituciones
Bubernamentates en temas de practica, simulacros ¥ SUCES0E No esparados en los
diferentes puestos de las instalacicnes de ZOLIC),

¥ Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 haras por 24 horas, tales eomo:

En garita de casa de visitas, Edificlo administrativa, ingreso principal, peatonal, egreso |
¥ salida principal, realizando un control de revisidn, v registro comespondiente del |
perscnal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documeantacién; Inspeccion v
egresa, vigilancia y ordenarmiento interno, ordensr el trafico, realizando reporte de
rovedades sebre cualguier novedad o incidente ocurrido durante el horario da turma,

F.
“Bryan Kenny Leiva Diaz
F.
Licda. Alicia Lemus Flores
Jefe del Depprigmenta de Proteccidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON P

PRESUPUESTARIO:

CONTRATD !

ADMINISTRATIVO No.: | 233-029-2028

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: WALTER ISRAEL AVALOS PICON

OBJETO DEL CONTRATD: Servicios Técnlcos Temporales, sin Relacion de

Depandencia, con cargo al renglén presupuestario

caro vaintinueve (028) "otras remuneraciones de

personal temporal”, Prestar Serviclos Técnlcos

| Teamporales en apoyar en tareas operativas y de
mantanimiento en las instalaclones en general de

{—— | ZoLlc.
PERIODO g
CORRESPONDIENTE: ] DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b} Apoyé en actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpleza,
carpinteria y trabajos técnicos, segin requerimiento y necesidad.

» Apoyd en |a elaboracidn de traganta en la 2da calle y 5ta avenida.

» Apoyé en el chapeo de paredes dentro del rio de la borda del canal.

» Apoyé en la seccidn de inventario a trasladar bienes de ZOLIC dados de
baja dal adificio administrativo para la bodega de inventarios ubicada en [a
plaza administrativa.

+  Apoyé en [a subir muebles an casa Z0OLIC por posible inundacion.

»  Apoyé en la instalacién de lmparas en la 3era calle y Sta avenida pegado a
la ampresa ofmeca.

= Apoyé en la medicidn de habitaciones an casa ZOLIC para la Instalacién de
caramica.

= Apoyé al fontanero v al albafil en la reparacién de una fuga de agua
potable en el puente #1.
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c)

d)
L]

e)

a)

Llevé control diario de los trabajos realizados.
Velé por el control de los trabajos realizados de albadilerla en diferentas
éreas de y de olros trabajos requeridos por el encargado de la seccién.

Informé al Encargado de la seccién de Mantenimiento sobra los
avances y conclusién de los trabajos realizados.

Informé diarlo, semanal y mensual.

Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacla el lugar
que corresponda,

Realicé el traslado de residuos a los botes de basura que 58 astan
ubicados an distintas dreas,

Apoyé en tareas de albadileria.

Apoyé en la elaboracién de tragante en la 2da calle y 5ta avenida.

Apoyé en la medicidon de habitaciones an casa ZOLIC para la instalacién de
ceramica. )

Apoyé al fontanero v al albafil en la reparacidn de una fuga de agua
potable en el puante #1.

Realicé otras actividadea solicitadas por el Encargado de la Seccién
de Mantenimiento, jefe de Ingenieria ylo autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

Recibl la capacitacién de retroalimentacidn dencminada “Proteccion de
Bugues e Instalaciones Portuarias (PBIPY" v *Mercancias Peligrosas”,

FWRHNHJ

Jafa Dapartma I !nganlm a

Oifeine Cantrol kanbal (Hcina Gustesula u AN
Kim 2060 Ruta ol AUGnico Hore, Sanis Tomds Dted Lok Préicones. 24-0@ Z 10 Edt mpresarial 'ﬂm !

di Cautila. Pugrns Barvias, Izobol Guntmmale, A Tora Praders, Torrm 4, Miesd 1, Dlicing 1002 e

Tirbifiprg PR (5020 THE1-5400 Tili iy PDE: (5003 TREN =S50

AW, ESNC FuoTE.C DM




ARSI B CEERTE ) DR
ERETE S#StE BU Uddlrana

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVI

RENGLOH MENSUAL
PRESUPUESTARID: i
CONTRATO .
ADMINISTRATIVO No.: 234-026-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR |
DE SERVICIOS: ) JOSUE .nl'.‘r:LLE-EHTE AGUILAR MORENO
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacidn de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
canro velntinueve (028) "otras remunaraciones do

| personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos

| Tamporales an apoyar en tareas oparativas y de

| mantenimiento en las Instalaciones en general de

| ZoLic.

FPERIOCDO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Cumpli con loa manuales, politicas, normas y procedimientos
eatablecidos y vigentes en ZOLIC.

b} Apoyé en actividades de electricidad, jardineria, limpieza y trabajos
técnicos, segin requarimiento y necesidad.

= Apoyé al tbenico en el desmontaje del aire acondicionado ubicado en la
oficina del Jefe de grupos de seguridad.

* Apoyé en |a seccitn de inventario a trasladar bienas de ZOLIC dados de
baja del edificic administrative para la bodega de inventarios ublcada en la
plaza administrativa.

= Apoyé al fontanerc y al albafiil en la reparacion de una fuga de agua
potable en el puents #1,

g) Apové an ¢l mantenimiento de Alres Acondicionade.

» Apoyé al técnico en realizar mantienimiento a la unidad de aire
acondicionado ublcado en la garita de peatonal.

* Apoyé al técnico en el mantenimiento de la unidad de alre acondicionado
ubicado an la oficina de OPIP.

=  Apové al thenico en el mantenimiento de fa unidad de aire acondicionado
ubicado en el comador dal tercer nivel del edificio administrativo.

= Apoyé al cnico en el mantenimiente de la unidad de aire acondicienado
ubicado en |a garita de Confroles #2.
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d) Llevé control diario de los trabajos realizados,
* Vil por el control de los trabajos realizados de A/C en diferentes éreas de
y de otros trabajos requeridos por el encargado de la seccién.

o} Apoyé en el mantenimiento de las instalaciones, recoleccién de
basura de los diferentes edificios de ZOLIC.

f) Apoyé en el mantenimlento del sistema eléctrico de las instalaciones
de ZOLIC.

* Apoyé al electricista en el camblo de caja y flipdn de electricidad de 220V, y
40 AMP. Ubicada en la casa de ZOLIC para el aire acondicionado de 60,000
BTU.

* Apoyé al electricista en la ingtalacién da una ldmpara en la oficina de
Subpgerancia.

* Apoyé al eleciricista en la instalacion de una caja de 4xd que se realizd la
reparacion y conaxidn aléctricas an |la oficina de Contraloria Ganeral,

g) Apoydé en al mantenimiente preventive de aires acondiclonados de las
instalaclones de ZOLIC.

« Apoyé al iEcnico en realizar mantenimiento a la unidad de aire
acondicionado ubicado en la garita de peatonal.

» Apoyé al técnico en el mantenimiento de la unidad de gire acondicionado
ubicado en |a oficina de OPIP.

» Apoye al tecnico an el mantenimiento de la unidad de aire acondicionado
ubicado en el comadar del tercer nivel del edificio administrativo.

» Apoyé al tdcnico en el mantenimiento de |a unidad de aire acondicionada
ubicado an [a garita de Confroles #2.

h) Infarmé al Encargade de la Seccion de Mantenimiento ylo Jefe de
Ingeniaria sobre los avances y conclusién de los trabajos realizados.
+ |nformeé diario, semanal v mensual.

I} Realicé otras actividades solicitadas por ol Encargado de la Seccion
de Mantenimiente, jefe de Ingeniaria y/o auteridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

» Recihl la capacitacién de retroallmentacién dencminada "Proteccién de
Buques e Instelacighes Portuarias (PBIP)" y *“Mercancias Peligrosas®.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO
ADMINISTRATIVO Na.: 235-029-2026
NOMBRE DEL PREST.
DE SERVICIOS: STADOR | jost ALBERTO LIMA BARRIENTOS
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Tkﬂll:ﬂlff-ln'lpﬂmlm gin Relacién deo

Dependencla, con cargo al renglén presupuestario |
cero valntinueve (028) “otras remuneraciones de |
personal temporal”, Prestar Serviclos Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimlento en las instalaciones en general de
ZOLIC.

DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2028

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Cumpli con los manuales, peoliticas, normas y procedimientos
astablecidos y vigentes an ZOLIC.

b) Apoyé en actividades de plomaeria, electricidad, jardinerla, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segln requerimiento y necesidad.

= Apoyé en limpieza y recoleccidn de basura en casa de visitas v plaza
administrativa en &l camidn recolector de basura.

* Apoye en recoleccion de basura en el sector central en dreas verdes,

* Apoyd an [impleza de basura del sector #1 del predio fiscal.

* Apoyé en limpiaza dal sactor #2 del pradio fiscal,

* Apoyé en limpieza del sector #3 del pradio fiscal,

= Apoyé an limpieza del sector #4 del pradio fiscal,

* Apoyé en impleza del sector #5 del predio fiscal.

c) Llevé control diario de los trabajos realizados.

» Velé por el control de los trabajos realizados de albafileria en diferanies
areas de y de ofros trabajos requeridos por el encargade de la seccidn,
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d} Informé al Encargado de la seccién de Mantenimiento sobre los
avances y conclusin de los trabajos reallzados,

* Informé diario, semanal y mensual.

@) Realicé tareas do apoyo para el transporte de basura hacia el lugar que
corresponda.

= Apoyé en impieza y recoleccidn de basura en casa de visitas.
s Apoyé en traslado de basura del camion hacia el basurero municipal.

f) Apoyé al responsable de Bodega con la entrega, colocaclén y orden de
los materiales y ol drea fisica.

9] Apoyé en la recoleccibn de basura dentro del Predio Fiscal e
Instalaciones generales de Zolic, Predio fiscal y otros.

* Apoyé en limpieza y recoleccion de basura en casa de visitas y plaza
administrativa.

Apoyé en recoleccién de basura en el sector central,

Apoyé en limpleza de basura del sector #1 del predio fiscal.

Apoyé en limpieza del sector #2 del predio fiscal,

Apoye en impieza del sector #3 del predio fiscal.

Apoyé en limpieza del sector #4 del predio fiscal,

Apoyé en limpieza del sector #5 del predio fiscal,

- B B & ® &

h) Realicé el chapeo (corte de hierva) y mantenimiento en jardines, dreas

verdes y cunstas.

« Apoyé en recoleccion de residuos de maleza y limpieza de cunetas en
piaza administrativa.

i) Recogl ramas, hojas secas y residuos después del chapeo.

j) Realizar otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn

de Mantenimlento, Jefe de Ingenleria ylo autoridades superiores,

relacionadas con los serviclos contratados.

* Recibl la capacitacidn de retrealimentacidn denominada “Proteccitn de
Buques e Instalaciones Portuarias (PBIP)" y "Mercancias Paligrosas”.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 028
PRESUPUESTARIO;
CONTRATD
ADMINISTRATIVO No,: 236-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JORGE LUIS VILLAGRAN VELIZ
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dapendencla, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

| personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos |
| Temporales en apoyar en tareas operativas y de I
| mantenimiento en las instalaciones en general de

P—— | ZoLiC.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b} Apoyé en actividades de plomaeria, electricidad, jardineria limplaza,
carpinteria y trabajos técnicos, segin requerimiento y necesidad.
Apoyé en el chapeo de paredes dentro del rio de [a borda del canal,
Apoyé en el corte da maleza en el sactor central.

Apoyd an el corte de maleza area corraldn manzana D sector 2.

Apoyé en el corte de maleza en la 1era y 2da avenida,

Apoyé en el corte de maleza en la 2da calle.

Apoyé en el corte de maleza alrededor del adificio C sactor 2.

Apoyé en traslado de muebles que estaban ublcados en el edifico
administrative para la bodega de inventarios.

€) Llevé control diario de los trabajos realizados.
« \elé por el control de los trabajos realizados de en diferentes areas de y de
otros trabejos requeridos por el encargado de la seccion.

d) Informé al Encargado de la Seccién de Mantenimiento sobre los
avances y conclusién de los trabajos realizades.
« Informé diario, semanal y mensual,
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o) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar
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que corresponda;

fi Apoyé al responsabla de Bodega con la entrega, colocacién y orden

de los materiales y ol drea fisica:

g} Apoyé en la recoleccidn de basura dentro del Predio Fiscal e

instalaciones generales de ZOLIC, Predic Fiscal y otros:
Apayé an la recoleccidn de basura an diferentes dreas.

h} Realicé el chapeo (corts de hlerba) y mantenimiento en jardines, dreas

verdes y cunetas;

Realicé el corte de maleza an el sector central,

Realice el corte de maleza drea corralon manzana D sector 2.
Realicé el corte de maleza en la 1era y 2da avenida.

Realicé el corts de maleza en la 2da calle.

Realicé el corta de maleza alrededor del edificic C sector 2.

Recegl ramas, hojas secas y residuos despuds del chapeo:
Apoyé en recolectar los residuos de maleza después del chapeo.

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién
de Mantenimiento, Jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

Recibi la capacitacidén de retroalimentacién denominada "Proteccidn de
Bugues & Instalaciones Portuarias (PBIP)” y "Mercancias Peligrosas”,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTD TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.; 237-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JOSE MANUEL RUAND GONZALEZ

OBJETO DEL CONTRATO:

Serviclos Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraclones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas oparativas y do
mantanimlanto en las Instalaclones an general de
ZOLIC;

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE JULIC DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b) Apoyé en actlvidades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segdn requerimiento y necesidad.

- = ® @

ZOLIC.

Apoyé an sopletear drea de parques v alrededor de casa ZOLIC,

Apoyé en limpieza de tela de arafia en el drea del pargueo en casa ZOLIC,
Apoyé en recoleccién de hojas en area verde de casa ZOLIC,

Apoyé en recoleccion de cocos, ramas, y hojas en @ area verde de casa

¢} Llevé control diario de los trabajos realizados.

* Velé por el contrel de los trabajos realizados de jardinerfa, impiaza de

piscina y da otros trabajos requeridos.

d) Informé al Encargado de la Seccién de Mantenimiento sobre los

avances y conclusidn de los trabajos reallzados.
s Informé diaro, semanal y meansual.

Olelng Carteol kenbal

Ere FRES Rues ol Aldndioo Norte. Sono Tomds
e Comtiba Pugrlo Boer b, loobel Sussernola, C4
Tetfana PO [S03) TRE1-S400

Dficing Guobemse

B, Las Prdosres. 34-80 7. ¥] Edil. Exprasarial
Zzna Pradern, Torme &, Ml 13, Ofecina 1002 ek
Tebdono PR (503 T0E1-5460

anert & @

P

www soliEgaale. Lom




_,‘u_-ﬁf'.m

e —— V{175 & W E———

8} Realicé tarsas de apoye para el transporte de basura hacia &l lugar
que corresponda;

* Apoys en recoleccion de hojas en terraza en &l drea de pargueo de casa
ZOLIC.

f) Apoyé al responsable de Bodega con la entrega, colocacién y ordan
de los materiales y el drea fisica;

@) Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predio Fiscal e
instalaciones generales de ZOLIC, Predio Fiscal y otros;

h) Realicé el chapeo (corte de hierba) y mantenimiento en jardines, dreas
verdes y cunatas;

« Apoyé en el corfe de maleze v limpieza de jardin érea verde en casa
ZOLIC,

i) Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo;

* Apoye en recclecciin de hojas en drea verde de caza ZOLIC.

* Apoyeé en recoleccidn de cocos, ramas v hojas en el drea verde de casa
ZOLIC.

) Apoyé en las actividades programadas de mantenimiento en casa
ZOLIC,
¢ Apové en iraslado de sillas a casa ZOLIC,

k) Limpié la piscina.

» Apoyé en cepllado a la piscina en casa ZOLIC,

» Apoyé an ponera guimico a la piscina an casa ZOLIC.

) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion
de Mantenimiento, Jofe de Ingenieria yio autoridades superiores,
ralaclonadas con los servicios contratados,

* Recibl la capacitacidn de refroalimentacién denominada “Proteccién de
Buques e Instalacionas Portuarias (PBIP)" y "Mercancias Peligrosas”,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON a3
| PRESUPUESTARIO: g
|
| ﬁEHTRATC: ADMINISTRATIVO | 918.028-2026
| NOMBRE DEL PRESTADOR
 DE SERVICIOS: Mario René Mendoza Arana
OBJETO DEL CONTRATO: Serviclos Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con carge al renglén presupusstario
cero veintinueve (028) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar servicios técnicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimlento an las instalaciones en general de
ZOLIC.
PERIODD
CORRESPONDIENTE: Dal 01 al 31 de Jullo del 20286.

Actividades realizadas en el Departamento de Ingenieria y Mantenimiento:

a) Cumplir con los manuales, politicas, normas y procedimiantos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

» Cumpll con los manuales, politicas, normas v procadimientos
establecidos.

b} Apoyar en actividades de campo tales como rectificacién de medidas
de las distintas dreas del predio fiscal.

* Apoye en actividades de remedicidn en las distintas dreas del predio
fiscal.

¢] Agtividades de oficina: dibujo en archivos CAD y SIG (dibujo asistido
por computadora) (dibujo de las diferentes dreas del predio fiscal)

+ Realice dibujos en CAD de las diferentes areas dal predio fiscal.
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d) Dibujo, disefie, cuantificacién y planificacién de pequefios proyectos
de mantenimiento solicitados por el jefe de ingenieria.

* Realice la cuantificacion de material a utilizar para el cambio de piso
en habitaciones de I casa de visitas.

&) Supervisién de los pequefios proyectos de mantenimiento,

= Supervise provectos de limpieza de calles dentro del predio fiscal.

f} Informar al Encargado de la Seccién de mantenimiento y/o Jefe de
ingenieria sobre los avances y conclusién de los trabajos realizados.

» [nforme al encargade de mantenimiento sobre |os trabajos
concividos.

g) Realizar otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién
de Mantenimianto, Jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores,
relaclonadas con los servicios contratados.

« Apoye en el acompafiamienio a la seccidn de compras para
verificacion de herramientas adquiridas para la seccién de
mantenimianto.

* Apoye en el acompanamiento a la seccién de compras con

empresas proveadoras para solicitar cotizacidn de diferentes trabajos
solicitadas,

Reguisiciones de compras elaboradas

= Requisicion de Compra 714-2026 (HERRAMIENTA PARA
TRABAJOS DE ALBANILERIA)

= Requisicién de Compra 722-2026 (BATERIAS PARA GEMERADOR

ELECTRICO EDIFICIO ADMIMISTRATIVO)

Requisicién de Compra 737-2026-2026 (CHAPEADORA)

Requisicién de Compra 547-2026 (REPARACION GOTERAS)

Requisicién de Compra 748-A-2026 (SILLAS MANTENIMIENTO)

Regulsicidn de Compra T48-2026 (ESCOBAS)

Requisicién de Compra 752-20268({CHAPEADORA)

Requisicién de Compra 880-2026-2026 (CEMENTO Y ADHESIVD

PARA PIS0)

- @ W W & &
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OFICIOS ELABORADOS

» OFICIO JEFE-ING. STC. No, 121-2028 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) DISCOS DE CORTE

+ OFICIO JEFE-ING. STC. No. 122-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) CHAPEADORAS

+ OFICIO JEFE-ING. STC. No. 128-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) BATERIAS

» OFICIO JEFE-ING. STC. No. 140-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) HERRANIENTAS MANTENIMIENTO

+ OFICIO JEFE-ING. STC. No. 149-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) MANTENIMIENTO RED ELECTRICA CC

= QFICIO JEFE-ING. STC. No. 154-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) TRANSFERENCIA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

| RENGLON PRESUPLESTARIO: 029

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.:

| 287-029-2026

DE SERVICIOS:

—m

NOMBRE DEL PRESTADOR | SERGIQ ROMAN LOPEZ OVANDO

“OTRAS REMUNERACIONES DE
TEMPORAL", PRESTAR

QUE SE PRACTICARAN A LAS

— ZDEEP- EN OPERACION,

| PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES |
EN BRINDAR ASESORIA PARTICIPANDO EXN
REUNIONES, COMITES Y/O COMISIONES Y EN LA
PLANIFICACION Y EJECUCION DE AUDITORIAS

DESARROLLO ECONOMICO ESPECIAL PUBLICAS

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIDNALES |
INDIVIDUALES, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (019)

PERSONAL
SERVICIOS

LONAS DE

| PERIODG

De conformidad con los wérminos de referencia contenidos en el Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales Individuales Temporales nimero doscicnios ochema v shele guion cero veintineeve
guion dos mil veintiséss (287-029-2026), a cominuacidn, se describen las actividades realizadas
durante el periodo comprendido del 1 ul 31 de julio de 2026,

al  Amnabcd las metodologias establecidas para ka prictica de auditorias o lns ZDEEP:
®  Realied uni revision del reglamento para llevar a ¢abo las auditorias a las ZDEEP en
Operaci,
* Realice una revisién del maneal de procedimientos para llevar o cabo las auditorias
& las ZDEEP en operacion,
= Revise la documentaciin de soporte ¢ informes de s dltimas auditorias realizodas,
correspondientes al periodo de enero a junio de 2024, a lns ZDEEP. Puerta del Istma,
Lona Libre Quetzal, Miel Verde v Michatoya,
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* Prepare la presentacidn del Programa v Plan de puditonia a las ZDEEP ¥ SUS UsuAnos
correspandicnte al pertodo del | de enero al 30 de junio de 20256,

b} Prosenté en conjunto con la comisién técnica de ZOLIC, segin nombramientos designados por
Gerencia General, los resultados de las revisiones a log expedicntes de solicitudes de usuanios
LDEEP:

*  Revisé expedientes de soficitud. para constituirse en ZDEEP o en usuarios dentro de
una ZDEEP, pamn emisién de informes o dictimenes, segin eorrespondis, do
conformidad con los requerimicntos notificados v requeridos por la Gerencia
General, on tal virud, revisé los expedientes de los siguientes usuarios:

. Inversiones Antalia, Sociedad Andnima (Acuerdo GG.CC ZDEEP.36-2026).
i. Continental Motores, Socicdad Andnima (Oficio ZDEEP GG.CC No. 170-
2026),
i, Tahual Agncola, Sociedad Andnima (Acuerde GG CC.ZDEEP39-2028),
iv. Coxom Agricola, Sociedad Ansnima (Acuerdo GG,CC ZDEEP40-2026),

c) Entre otras sctividades solicitadas por autoridades superiores, relacionadas con los servicios
contriados;

* Participe en vanias reuniones de revision de mequernimicntos para calificar ZDEEP v

usHArios, para gencrar una propucsta de reforma al Reglamento para la Autorizacion,

Habilitacion y funcionamiento de las ZDEEF. que permitn depuear v agilizar los

procesos cormespondientes,

» Panicipe en visita 1écnica acompafiando & {a Comisicn

del provecto de ZDEEF, de mn'ﬁnrml:j.ﬂ:l con ¢ Acuerds

*  Asisti a la reumion de la Mesa de Dinamizarion d

ienica parn la suton zacidn
CCEDEEP44-2026

Juho de 2026.
Guatemala, 31 de julio de 2 . N
:':; . '-_ e r_:',_: H
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
5
RENGLON | 029
PRESUPUESTARIO: f =im =
CONTRATO 289-029-2026
ADMINISTRATIVO No.: e _ =
gggg:&lgﬁ'}-;ﬁ%m‘”m Danisl Humbarto Palencia Mendoza

OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
| PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS .
| INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
|

CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

CORRESPOMDIENTE:

PERIODO DEL 02 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2028 i
|

Atantamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante al
perodo carrespondiente;

a) Cumpli con los manuales, politics, Mormas vy procedimientos establecidos v vigentes
an ZOLIC.

b} Facilite los medios y di la alarma de 01 ameneza para la protecclon marltima o un
suceso que afecte & dicha proteccidn, (Lilizando radios de comunicacidn, extensidn
telefdnica, para informer a8 usuarios, personal en (as instalaciones, activando los
protocelos de seguridad en las instalaciones, sismos).

c) Asistla 01 formacion, sobre "Retroalimentacion PEIFT, 01 "Mercancias Peligrosas™ 01
reunidn sobra los procedimientos de proteccidn. Capacitaciones sobre control de
Ingresos, egrasos y revision de la carga segion cadigo PBIP, v otras programades por el
departamento de proteccidn y Recursos Humanes,

d) Realice patruilaje gemeral en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, ares

adminigtrativa y alrededores, 4 revisiones por turno. [Garitas ingrese, cada hora; egreso

cada hora; plaze administrativa, 02 veces por turne; sector central 04 veces por tumo;
e fremr———— e et =]
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dreas wulnerables, cada hora: muro perimetral, 3 veces por wrno; realizados en
matocicleta v bicicleta).

@) Atendi 01 llamadas de auxilio o alarma, sobre sismos oourrides, para evacuacion de

persenal de edificio. [En coordinacidn via radio con los oparadores da CCTV, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLICY,

fl Infermé de 03 movimientos sospechosos on draas de puerto y drea axtra sduanal. (De
las diferentes garitas 1, pastonsl y 2, utilizando radics, teléfono, al encargado de
séguridad y oficial de proteccidn de las Instalaciones portuarias -0PIP-),

€} Realicé inspeccitn de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultes, portafalios, paguetes, eic, En donde an
alguncs se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
que esl0s no pretendan ingresar ywio egresar cualguier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predic fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de prateccion).

b} Realice inspeccidn a 4010 vehiculos propios o ajenos, sesn de carga o pesajerns,
matariales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar lisitas u objetos varlos no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar wo
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntes de seguridad en el predio
fiscal, de scuerdo con lo regulade en el plan de prateccidn.

I} Lleve & cabo los registros por escrito de 4010 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cusles guedan registradas en los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con cenificaciones PRIP, DEA Y BASC.

I} Inferme 9veces de manera inmediata al jefe de Proteccisn sobre cualguier novedsd que
5e suscite en su puesto de servicio. (Felta de libros, equipo de medician en temas de
seguridad tisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de alcoholemia:
8si como cualquier incumplimianto en los procesos de ingreso de los usuarios,
personal y visitantes).

kI Verifique gue tods persona usuaria de 20LIC, porte wisiblemente el carmé da
identificacién emitido por 2ZOLIC. (verificando que los datos sesn legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizado par el departamento da pratecoién),

|} Restringl el ingreso de 2 persenas gue no estabon identificadas o no desed identificarse,
orientandola scbre el procedimiento a seguir. |Que no porta carnd, DPI, ¥ QuE nio
tumplid con los procesos establectdos en el manual de proteccisn de las instalaciones
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m} Brinde apoye al no permitirel Ingrese de 2 personas bajo efectos delicora la Institucidn.
{Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesas de ingreso a las
instalaciones de acuerde con certificacion OEA, PBIP. BASC v politicas de ZOLIC),
quedanda registro en libro de novedades,

n) Restringi el ingreso de 02 PEISONEs Que No pofaron su equipo de proteccion (cascao y
chalecaol. ¥ no cumplieron con el procedimients establecido en los procescs de ingreso
4 las instalaciones de acuerdo con certificacian OEA, PBIF, BASC y politicas de 20LIC),

o) Realice orras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad,
|efe de Proteccion wio autoridades superiores, relacionadas con los sarvicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apOYD & usuarios, instituciones
gubernamentales en temas de practica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalaclones de ZOLIC).

% Prestandoe servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios da servicio da
12 horas por 24 haras, tales comao-

En garita de casa de visitas, Edificia administrative, ingreso principal, peatonal, eEreso
¥ salida principal, realizando un control de ravisidn, y registro corespondiente dal
porsonal que ingresa y egress, usuarios ¥ wvisitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Featonal], registro y documentacidn; inspeceidn ¥
egreso, vigilancia y ordenamiento intermo, ordenar el trafico, realizando reporte de
nevedades sobre cualquier novedad o incldenta acurrids durante el horario de turno.

E 5!
Licda-Alicia/Olflie Lemus Flores
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RME DE ACTIVIDADE
RENGLON 028

PRESUPUESTARIO, -

CONTRATO 289-028-2026

ADMINISTRATIVO No.:

ggg::ﬂgﬂgﬂﬁmum Daniel Humberto Palencia Mendoza

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN |

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
- TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIF) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
| INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) -
PERIQDO "DEL 02 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE: '

Atentamente me dirfjo a usted para remitirie detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo correspondiente;

a) Cumpli con los manuales, politica. Mormas v procedimientos establecidos v vigentes
en JOLIC,

b) Facilite los medios v di la alarma de 01 amenszs para le proteccion maritima o un
suceso gue afecte a dicha proteccion. (Utilizendo redios de comunicacidn, extension
telefdnica, para informar a usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocoles de seguridad en las instalacipnes, slsmos),

c} Asisti a 01 formacidn, sobre "RBetroalimentacion PBIP, 01 "Mercancies Peligrosas™ 01
faunidgn sobre los procedimientos de proteccidn. Cepacitaciones sobre control de
ingresos, ERresos v revisidn de la carga segun cddigo PBIP, v otras programadas por el
departamento de proteccidn y Recursos Humanos.

d} Reslice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, érea
administrativa y alrededores. 4 revisiones por turng. {Garites ingreso, cada hora; egreso
cada hora; plaze administrativa, 02 veces por turno; séctor central 04 veces por turno;
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dreas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por tumo: realizados en
metocicleta y biciclata).

e} Atendi 01 llamadas de auxilic o alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuscion de
personal de edificio. (En coordinacidn via radlo con los operadores de CCTY, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

1} Informé de 03 movimientos sospechosos en dreas de puerto v dres extra adusnal. [De
las diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizendo radios, teléfono, &l encergado de
seguridad y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

gl Realicé inspecciin de todos los erticulos gue ponen las personas lales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. En donde en
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
que estos no pretendan ingresar o egresar cualquier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccidn,

h} Realice inspeccidn a 4010 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detector flicitos u objetos varios no
autcrizados para su ingreso o agresa, (verificando que estos no pretendan ingresar yio
egrasar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con Lo regulado en el plan de proteccidn),

i} Lieve acabo los registros por escrito de 4010 personas y vehiculo gue ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los lbros y formatos establecidos

por el departarmento de proteccidn, de aguerdo con certificaciones PBIF, OEA y BASC.

I} Informe 3veces de maners inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad que
5¢ suscite en su puesto de servicio, (Falta de libros, eguipo de medicidn en temas de
seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de slcohalemia;

asi como cuslguier incumplimiento en los procesos de ingreso de lOS wSUBM0DS,
parsonal v visitantes),

k} Verifigue gue toda persone usuarisa de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacidn emitido por ZOLIC. (verificando gue los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccion).

Il Restringi elingrese de 2 personas gue no estaban identificadas o no desed identificarse,
ofignténdole sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPI, y que no
cumplio con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
portuarias,
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m) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 2 personas bajo efectos de licor a la Institucidn.,
(Que no cumplieran con ¢l procedimienta establecide en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA. PBIP, BASC y politicas de 20LIC).
quedando registro en libro de novedadas.

n} Restringl el ingreso de 02 personas que no partaron su equipo de proteccitn (casco y
chalecal. Y no cumplieron con el procadimiento sstablecido en los procesos de ingreso
@ las instalaciones de acuerdo con certificacidn QEA, PBIR, BASC v politicas de ZOLIC).

o) Realice otras actividades solicitedas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jefe de Proteccién ywo autoridades supericres, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoye 8 usuarios, instiiuciones
gubarnamentales en temas de practica, simulacros ¥ SUCES0DS No esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de senvicio de
12 horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificia adminlistrativo, ingreso principal, peatonal, egrasg
Yy salida principal, realizando un control de revisidn, v registro correspondiante del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funcionas de:
contrl de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro v docu mentacidn; inspeccian y
egreso, vigilancia y ordenamiento interna, ordenar el tréfico, realizendo reporte de
novedades sobre cualquier novedad o incidente acurrido durants el horariede tumao.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: R e
gggggstgiEé_EEHEﬁTﬁDﬂﬁ SHEYLA ROSA ONORIA DE PAZ SOBERAMIS
OBJETO DEL E-DHTFEATG: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIM RELACION DE
DEPENDEMNCIA, COMN CARGO &L RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNERACIONES DOE PERSOMAL TEMPORAL", Prestar
Bervicios Técnicos Temporales en la Seccién de Control de
Operaciones, ZDEEP SYNERGY PARK, ESCUINTLA
PERIODO
CD’FE_EEEFQHQlENTE: DEL 13 AL 31 DE JULID 2,026

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b) Registre segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso an
el Sistema de Cuenta Comiente dentro de |a Plataforma ERP Odoo,

¢) Liene contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d) Elaboré formularios para el ingresc de herramientas y/o cualgulier ofro

tipo de eguipo o materales por parte de las empresas particulares que

realizan trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del

predio fiscal de la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias

nacionales y nacionalizadas.
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a) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y ndmero
de declaracion.

f) Elaboré reporte de ingreso y egreso de mercancias de acuerdo con el rol
de tumo asignado.

g) Represente en ausencia del encargado de la Secclon de Controles de
Operaciones a las transferencias de mercaderfa enfre usuarios en
acompafiamiento del delegado de SAT.

h) Realice otras actividades solictadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

Dtras actividades realizadas

= Recibi charla de capacitacion de las aclividades que se realizan como
cheque de control de operaciones impartida por Lic. Jhonnathan Heimen.
s Recibimos induccidn Etica de la Zona Libre Santo Tomas de Castilla.
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