g .o A, ZONAUBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERGIO SANTG TOMAS Be CASTILLA
= x| INFORNE BE ACTNVIDADES
RENGLON PRESUSUSSTARI 038

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-028.2023

MOHMBRE: Sergio Danial Chinchilla Gudial

CARGO: Servicios Técnicos Temparalss conslstentes en epoyar an & cumplimisaio dal codige
intemacional para fa protecdon de los buguasy de fas instalaciones portuerias (codigo PRIP} y con &l
Rian de proteccion de instalaclones portuartss (PRIP)

CORREEPONDIENTE: Dai 01 5/ 20-Noviembre el afic 2023,

Aismamente me dirfjc & usted pare remitirle sobre mis actividedes realizadas en cada puasic
ge servicio,

[TURND {ds 18:00hrs 3 O7:00hrs  [FECHA, | miérecies 1 da noviemibre de 2023
Recibi serviclo en garite #2 regietro. ysiampre slertz par cuzlguier percance y siengo supervisads por
{mi jefe de grupa.

TURND |de O7-0Chrs @ 15:00hrs  |FECHA ] visrnes 3 da novismbre de 2023
{ Riecibd serviclo en Garita #1 thtular, ¥ slempre alerta por cuzleuier percance v Sendo supervisado por m
|ofe de grupa.

|TURND Ids 15:000rs 2 O7:0Chre  JFECHA sébado 4 ds noviembre de 2023
|Aecibi servicio en edificlo adminkstrativo ¥ slempra alartz por cuRlguier percance v slendo sUpenvisato !
{por mi jafa de grupo. |

de O7:0Chrs & 15:00hre  |FECHA { lunsd 3 de movisrire de 2023
|Feclbi serviclo er Pestonal. v sismpre zlarta por cu=iguier parcance y slends supervisado por mi lefe
e ETEE.

(TURND jda 18:00hes & O7:00hrs  |FECHA mertas 7 da noviembre de 2025
{Recibl servicio en Peatonal. v siempre alsrtz por cualgulier parcance v stendo supervisado por mi jef=
de griing, |

TURND |t O7:00hrs a 18:00hrs  |FECHA | jueves & de novismbre de 2023
Reclbl servicls en Garita #1 Registro, v siempre slena por cuslguiar pereante y siendo supandiszdo por

{m| jefe de grupo.

TURND |de 15:00hws o O7:000w=  {FECHA | vigmss 10 de noviembre ds 2023
Recibl servicio en Garita #1 Reglstra. v siemars alertz por cuaiquier percance v siendo tupervisado por
mi jefe de grupo.

[TURMNO  |ds 07:00hrs= 19.0Chrs. |FEGHA | domingo 12 te noviembre de 2023
Recinl serviclo comespendiante en seccion 0z segurides. vz 12 ves siampra slerte por coslgulsr

parcence i slando supendsado por mil jefe da grupo.

TURNO |gs 15:00hre 3 O7:00hes  |PECHA | ‘unes 13 da noviembpa da 2023
Aecih! sarvicle earrecpondients en secdion de seeuraad, y-& e ves slempre slerta por coalguler
pefcance y siendo supervisado por mi jefe de oo, |

iTURND de O7:00hre e 19:000rs  |FECHA | midrcoles 15 da novigmboe da 2003
Reclal servitio correspondients on seccion d= segurigad, v &l wey siempre alerts por cualguisr
percance ¥ slendo supervisado por mi jefa de grupa.

TURND ide 19:00kr=a U7:00nms  |FECHA | juaves 16 ce noviembes de 2023
Recibl serviclo correspandients en seccion de seguridad. ¥ a |2 vez stempre alerta por cuziguier
peEncance ¥ fiendo supendsado pormi [=fe de grupo.




TURNG |ds 07:D0hrs 2 18:0Chee  |FECHA | séback 18 de noviembre de 2023

Racibi serviclo correspondients en seccion de seguridad, v=lzvez siemipre alerte por cualguler
parcence y skendo supenvisado por mijefe de grupa.

[TURNO __ |de 19:0Ckrs = O7-00hrs |FECHA [ damings 19 ds noviembre da 2023
Reciol servicio comespondiente en seccion de seguridad. yala vez slempre slerta por cualquier
percance y siando supervisade par mi jefe de grupo.

TURND  |da O7:0Chrsa 15:00hrs |FECHA | misries 21 de noviembrs da 2023
Rectbi servicie correspondiente en tecdon de seguridad. y & I3 vez siempre alerta por cuslquier
|percenca y slendo supervisado por mi jefe de grupo,

TURND lde 13:000m & OT-00hrs | FECHA miércoles 22 de noviembre de 2023
fecil senviclo corvespondiente en seccion da segunidad, ¥ & Is vez skempre alerta por cuslquier
\pereance y siends supervisads por ml Jefe de grupo.

ITURND de O7:0Chre = 16:00hrs |FECHA i vleenes 24 de noviembrs da 2023
\R=cibl servicle carrespondients en secoon de seguridad. y 2 Iz vz siermpre alertz por cuslguisr
ipercance ¥ slenido superviszdo por mi fefe de grune,

ITURND |de 18:00hrs o O7:00Nrs  |FECHA | sdbade 25 de noviembra de 2023
A primer diz de deseznzo corresgondiants al mes.

TURNO |de OF:00frs @ 15:00hs. |FECHA lunes 27 de novismbre de 2023
i segunde dis de descanso correspondiante 2l mes.

TURNO 1de 16:00nrs & 07:0Chrs  [FECHA | martes 28 dé noviembre de 2023
Redibd servicle correspondlants en secclon de segwidad. v a la vez slempre alerta nor cugloular
percance y siends supervisado por mi Jefe de grups.

ITURND |d8 O7:00irs a 19.00hs |FECHA | jueves 30 de noviambrs da 2023

!Harii:fserui::‘n tomespondients =n secelon de segurldad. va |3 vez slemprs alerte por cueliguler
[_:lEﬂ:E:ni:E ¥ slends supenvisade por mi jafe de grupe.

s

Sargio Danled Chinchiia Gudiel
Fersons Contratada

i }urgﬁfrmhema Stewart Juarez
Encargado de Montoreo y Base de Datos
BUN acuerdo GE STC, No. 010-2023)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 138 - 029 - 2023

WOMEBRE: Yasmina Moemy Pacay Garcia

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en dar cobertura a todas las

actividades de relaciones plblicas y sepulmiento de actividades para el desarrolio de las
funciones relaclo Sl

das con el Departamento de Planificacldn IV ErCan

=1

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MF5 Neviembre DF 2023

% Actlvidades varias

¥ Solicitar un cuestionario contestado a Alex de Sousa de Michatoyz pacifico

esta con el fin de |z creacidn de meterial editorlal paralas proximas ediciones
de revistas,

¥ Seztendid al seftor Werner Azuirre de la empresa PROLIM, guien solicito que

sa le enviara infarmacidn del funclionamiento de el Régimen de ZOUC v las

ZDEEF, ya que el tiens un proyecto &n mente se le envio toda la informacién
saficitada.

Se atendid 2l sefior Samuel Vdsques, quien necesitaba informacidn muy
puntual de YAZAKY por temas de negoclos con esta empress, por
consigulents, se puso en comtacta con el Gerente General de Puerta del
istmo para que el pudiera canallzar de mejar manera dicha informadon.



¥' Seguimiento y reconflrmacidn de las reuniones gue atendieron los directivos
de junta directiva en Madrid Espafiz, con COFIDES v con ur wsuaria de 20U,
en la cual tocaron puntos relevantes para ambas instituciones.

¥ Ze realizo el informe mensuzl de cdmaras con el fin de dar cumplimiento a ls
actividad de partidas no asignables a programas a programas inclufdas en el
I-51G-PLN-00S instructiva metas plan operativa que ahora estd 8 mi cargo el
cual es enviado-al Lic. Mario Cardona.

¥ Se realizo un informe de todas las actividades reslizadas desde octubre del
2020 hasta octubre del 2023 por instrucciones del Ing. Byron Gaitén despues
de una reunidn sostenida en el congreso de la republica con |3 diputada

Thelma Ramirez guien solicito ese informacidn para verificar al trabajo
reafizado, .

¥" Apoyo y stencidn en el stand del XVl Congreso Marftimo Portuario CPN
1023, donde s2 atendid & personas interesadas en conocst al

funcionamienta de las Zonas de Desarrollo v la ublcacion estratégica de
cada una,

*" S atendis 2| sefior Alfredo Pombo de Iz empresa DLC vz gue necesitabs un

cuadro cansalidado de las capacidades de los tangues en Samto Tomas, para
gigunaos temas gue tienen ellos gue tratar con Chiguibul con guienes estdn
sllados para inlciar operaciones en ZOLIC

¥ Atencién en nuestras Oficinas a personal de BDO, con quienes ya tuvimos un
acercamiento v en esta oportunidad desean rezlizar una propuesta de
esirategla para trabajar una aliznza,

v Toda Actividad solicitada por Gerencla General

< CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Apoyoy seguimiento 2 las capaciones que esta cimara nos brinda para
integrantes ce |a institucidn.



+" Ssguimiento a |a participacidn de la conferenciz Inflacidn mundial y su
Impacto en lz ecanomia |a cual 52 realizo de manera virtual

< AMCHAM

*  Envilar Material para fa publicacidn de la sipuiarte edicidn de las ravistas
digitales Workplace donde saldra un articulo.

¥" Saguimiento a Materlal gue se publicara en [a revista B8, en |z edicién
especial con una portada dedicada a Zolic v un articule de dos péginas en la
cual se plantearon las provecciones de generacidn de empleo de 20LICy las
ZDEEP.

¥  5e gestiono un Arte extra en |2 revista BlA con el cual se esta cerrando todo
el tema de publicaciones an esta cdmara pars el 2023,

¥ Se gestiond la publicacidn de nuestro arte mensual en redeas sociales.

v Se gestiond la participacidn del Ing. Galtan € Ing, Tobar en diversas
gctividades & 'as cuales tenemos acoes0 por sersocios, de esta cémara.

¥ Sg gestiono la publicacién de nuestro GIf mensual en redes sociales.

* Como parte de los beneficios tenemas el pader agendar citas con personas
Interesadas en conocer el régimen de ZOUC an esta oportunidad stendimos
las siguientes reuniones:

i Afias Law
+ Muoora DHaz, y Reyes
= MNdfigz, Dubon y Asociados

< CAMARSA ALEMANA

¥" Spguimiento a publicacién de nuestra Arte en redes sociales, de dicha
CAMmara.



¥ Se gestiond da |2 publicacién de nuestro arte en la edicidn mensual da la
revista magazin, en Iz cual aparecemos en el apartado mi socio, tu socia.

* Se gestiono la publicacién de nuestra arte en redes socigles de diche cdmars
¥ 5S¢ le brinde el seguimignto respectivo y todo el apoye requerida por &l Ing.

Galtdn para ser expositor en el evamts AHK-STAMMTISCH el cual fue

reprograrmado con ef tema Ro! de los empresarios &n la atraccidn de la
inversidn extranjera.

% CAMARA ESPARA
*  %e pgestiond espacio pare |z publicacidn de nuestro arte en las redes sociales
de esta camers.

¥ Segestiono un espacio en el boletin mensua! de esta cidmara con un resumen
de los logros del 2023 en la proyeccidn de 20UC v ZDEEP

*" Sa gestiono Iz publicacién de nuestro GIF en redes sociales de ecta cdmara.
% CAMARA ISRAEL
¥ 5e realizd el seguimiento respectivo para la gestidn de fa publicacion
de nuestro arte en redes soclales.

¥ e reglizé el segulmiento respective, para |a participacdidn en
diversas corfarencias virtuiales

¥ Se gastiono |z publicacidn de nuestro Gif en redes soclsles

¥" %e dlo el seguimiento respective para &l envig de nuesire mailing
con nformacidn en espanol e ingles



< CAMEX

¥ Se dio seguimiento para la publicacidn de nuestra Infograffa que aparace de
forma mensual en la pdgina web de CAMEX.

¥ S gestiono el espacio para tener un editorial en la pdging weh.

¥ Se gestiono un espacio en la seccldn de noticas con el tema ds la central de
transferencis de Puerta del Istmo.

¥ Se esta en conversaciones y buscando fachas adecusdas para la realizacion
de un desayuna conferencia con la participacidn de ZOUC v asi dara
conocer las oportunidades que tiensn empresas mexicanas para instarse en
Guatemala.

Yasmina Noepy Pacay Garcla
Persana Contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID -ZOLIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOW PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINIETRATIVOD Mo, 135-029-2023

NOMBRE: CLDIN ALFREDO ORTIZ FRANCO
CARGDH Senicios téonicos femporeiss consistentes en Eleborar

Artes gréficas v material visual pars comunicaciin efectiva

¥ actividzdes de merczdes de Zona Libre de Indusiria v
Comerds “Santo Tomas de Castills” -Z0LC-

CORRESPONDIENTEDEL: 01 AL 30 _BELMESDE _Noviembre” DEL 2023

(ERS

10.
1L

5& Implemento la traducddn en Iz dizgremedén del documento correspondiente 2
Cémara Espafiole.

5a diagramé la treduccidn al Inghés del documento "Reglamanto Intaro da Trabajo
v 5us Reformas™

Zg disefiaron los artes corretpondientes 3 "Castfica2” para su implementzcion
durente el mas de noviembre.

3a avanzd con ol disefo web de |2 pagina de ZOLIC.

5e avanzo con el disefio del catdlogo de ZDEEP.

Se disefiaron los banner wab sobre ZOLIC v ZDEEP para su Implementacién an
R rsvsiamuisrdanssasios fom. Se desarrolfaron dos propuestas de BOGPK X
B00px v T20px x 30px para cada institocidn.

Se disefid Iz adaptacion de los banner web a formato 1200px x 1200px para su
publicaclidn en redes sociales.

Se continud con el disefio de flyers institucionales, comarcisles & Internaclonales
de ZOLIC y ZDEEP bajo la medida de 1200px x 1200px para su implementaciin en
redes soclales,

Se disefio v diagrama el articulo destinado a la revista Business in Action de
ARACHANM.

Se disefio y diegramd el articuln destinado a Ia revista Workplace de AMCHAM.

Se disefid y disgramé el articulo destinado 3 la revista Mundo Comerdial de
Cémere de industria,

. 5e disefid el arte para compatlr a CAMEX e inclulrlo en su pdgina wab,



13, Se disefid y animd& el GIF destinado a las redes sociales de AMCHAM baje la madida
ce 1080px x 1350px.

14, Sezcompafnd en distintas reuniones de |2 Gerencla Genegs

Oldin Affredo Ortiz Franco
Persona Contratada

v eliadog astratégions,




5TT ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMITHSTRATIVO Ne. 140-025-2023
NOMERE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECHS

CARGQ: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACION Y REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICECISN ¥
MERCADED.

CORRESPONDIENTE DEL 01 ~ AL 30 DELMES NOVIEMBRE OF 2023

- Maonitorao de informe diario ds las principales poriadas da medios imprascs

an &l pals.

Mentenimiento de publicacionas y redaccitn de contenidos en redss socisiss
Institucionales de ZOLIC, Facebook con materizles Informativos v
comunicativos de la institucion.

Redaccién de contenido editorial para lz revists Mundo Comercial, de la
Cémare de Comercic de Guatemalz, edislén noviembre 2023

Redaccién de contenido editorsl para Revists Workplace ds Amcham
edicion noviembre 2023,

Redacsion d= contenido ediloriel pars Revisis Bussines And Action de
Amcham, adicién noviembre 2023.

. Redaccion y gestidn de columna editorial de ZOLIC en ls seccitn de opinken

del Diario de Centroamérica para el mes da noviembre

- Redaccion de netas informativas para la pégina web ds ZOLIC.

Redsccion de contenido para Soletin informative 2Z0LIC adicidn novismbre
2023,



5. Asistencla y acompafizmiento &l Gerents Ganeral en el Congreso Portuario

Nacional y su ponencia de “Relacién de ZOLIC con el sector maritimo v
poriuaria”

10. 1. Y olras sclividades solicitadas por Garencia Ganeral.
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! =5 /' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATOADRINGETRATIVO No. 141-029-2023

NOMERE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

CARGO: SERVICIOS TECNICUS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN LOS PROCESOS

PARA AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP
CLRRESPONDVENTE DEL __ 01 - AL _30 - DELMES NOWEMSRE DE 2023

= Mantuve |as carpetas actualiradas en |a nube para acceso, de oficios, notas de envio de

cludad capital 2 Santo Tomas de Castilla v correlativos.

o Reallcd actuallzacidn de fa base de cada ZDEEP vy cada usuaro. Para conecimienta del

proceso de cada uno v darle segulmiento correspondients,

= Mantuve |2 actualizacién de base de datos de manera digital y fisica de las de [2s Zonas de

Desarrollo Econdmico Espedial Pdblicas Autorizadas.

o 3¢ recibio documentacién Ingresadz a las oficings de Ciudad Capital, respecta a |os temas

referentes de ZDEEP para poder darle el seguimlanto correspondlente,

& Notifiqué a laz ZDEEP v USARIOS DE ZDEEP, segin lo correspondido respecta a infarmes de

cormisionss técnicas y ssguimiento de procesas administrativos de los diferentes temas,

= Mantuve actuallzada la nube de cada usuario o ZDEEP sobre los temas corraspondientes

Ingresados a las oficinas y darle seguimiento al mismo y actuealizade de maners fisica



temblén. Asl como natificar con copla 3 los departamentos que corresponden, para poder

[Fevara cabo el proceso correspondiente,

e Bealizacion de oficios de ingresos de ceda entidad, siendo usuarios o ZDEEP,
correspondiente 2 su solicitud. ¥ realizecién de oficlos para poder notificar a cada entidad

sobre los dictémenes o previo segldn su proceso de habilitecion, a treves de los informes de
camisian.

sEnvié a consideracldn puntos de agemda para Junta directiva sobre reguerimiantos

especificos sobre ZDEEP v sus usuarios. Asi como también pers autorizacion y habilitacldn
cle ZDEEFP v Usuarios.

& Elabhoracién de acuerdas ZDEEP GG CC para las comislones de las ZDEEP v usuarios para

poder dar seguimients a lz aprobacidn v habilitacidn segun corresponda.

e Mantuve actuallzada 3 base de Isfarmaclén de resoluclones presenigdas por Junts

Directiva, de usuarios de las ZDEEP v de |as ZDEEF en |2 nube.

= Realice nombramientos para las comisiones gue realizaran auditoria en las ZDEEP Puerta

Del Istmio, Mie! Verde y Michatoya, a3l como el cronograma de les visitas de las comisiones

a |las fonss.

s Apoyé an la recepeidn de ofidos, dictemenes, v notificacion de las bases de datos de los

ENEMIOS,

= Trasladé bases y proyectos de eventos con expedientes al departamento correspondiente.

# Realice oficios para soliciiud de dictdmenes para los evenios.



f. ‘ . Sl L
Maria Fernanda Méndez Vasconcelos
Persona Contratads
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INFORNE DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADWINETRATIVE: NO. 142-020-2023
NOMBRE; MASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARSO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apovar administrativa y
opersiivaments en les eclividades de mercedee y comunicacion, gue s&

desarrollan en ef depertamenio de Plenificacian ¥ Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _ 30" oeipes_ NOVIEMBRE = oF_ 2023

= Se apoyt en &l ssguimisnto de material y publicacion de ZOLIC an pagina
completa de |a revisia Mundo Comercial Digital de Camara de Comergio de
Gustemala.

s Se apoyd con lg coordingcidn de la participecidn de ZOLIC como
patrocinader sn el XV CONGRESO MARITIMO PORTUARIO 2023 - CPN
organizedo por l& Comisidn Portuaria Macional reprogramado pera ol 27 v
28 de noviembra.

¢ 3¢ pericipd en las reunionas del equipo compieio de Comunicacidn y
Marcadeo de ZOLIC para ia revision de i pienificaclon v los avances del plan
de trabajo, propuestas v acciones del mas,

s 2e brindd acompafiemiento en I8 reunion para patrocinadoras llevada & cabo
para brindar detalles sobre la reprogramacion del evento XVl CONGRESO
DE MUJERES LIDERES GUATEMALTECAS organizade por la Cémare de
Comarcio de Guatemala.



s 3Se brindd apoyd en la reorganizaclon del personal de ZOLUIC que estarid
participands  en &l  XVII

CONGRESO DE
GUATEMALTECAS organizado por la Camara de Comarcio da Guatemala.

MUJERES LIDERES

patrocinador.

= 5e brindé apoyo an la logistica v detalles con el proveedor para la instalacion
de stend en los evenics en donda ZOLIC esiard participande como

¢ 38 gpoyd en el seguimientz y confimacidn de reunidn entre la smpresa

Goyaincol de Colombia y repressntantes dal departemento de mercadeo de

para evaluar instalar una bodegs que mejors su distribucidn en Guatemala
COMS en paises cercancs.
]

ZDEEP Michatoysa, para conocer més detalles de la ZDEEP v sus baneficios

Se spoyd en lg comeccidn de astlio en nolas, materiaies informetivos v
comunicetives de ZOLIC.
|

Sa brindd apoyo en la preparacién del material informativo de ZOLIC utilizedo
por los representantes de Junte Directiva partidpanies en la 0V

Confarancia da fongs Francas de |beroamarics.

Cumplimiento de afenciones v solicitudes esnecificas de la Gerencia Genaral
de ZOLIC,

.




' ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
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FOLIC GUATEIALA INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: D29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 143-029-2023
NOMBRE: STEFANI MARTINET CEBALLOS

CARGD: __ SERVICIOS TECNICOS, T NTES
RIDI
CORRESPONDIENTE DEL 07 AL 307 DELMES NOVIEMBRE DE 2023

se dio seguimiento o diferentes temas o reguermiente de la Gerencia
General y de |os asesores de |a institucian,

5e levd confrol actudlizede. estandarizodo, sisternatizade v digitaiizade de
ot archives ce: IDEEP'S; uwsuarios IDEEF'S; polizos: confraics) procescs
Judiciales; oficios; opinfones legales; nofificaciones, efc.

Esconeo de documentos.

Impresion de documentos.

Se levd agendo de los osesores de o unidad de asesoria juridico de Ciudad
Capital,

Redoccibn de oficios de la Unidad de Asesarla Juwidica de Ciudod Capital.
Recepcion de documenios noliicades a la unidod de osesofia juridica de
Ciudod Capital

Se procurd para ka gveriguacion de los esfodot ce los distinios procesos
Juchiciales que fiene activos TOLUC.

sa adminlsiré archivo digital y fisico; se octuallzd lo base de dotos con linea
de seguimienio de Inea de Yiempo v contol da vigencio de los contratos
suscritas por IOLUC y pdlizos dervadas de 'os octividodes de |los IDEEP'S,
usticrios de ZDEEP’S y usuarics de IOLUC en Santo Temds de Castilla.

Se ravisaron perddicamente los expedienies de las ZDEEF'S vy 3Us Usuanos
porg aciudgizar la bo=e de dafos.

Se informd a la Gerencia General mediante Informe IDEEP-AL.CC N, 4=
023 del estade octug! de los tesiimonios de los confrofos celebrados con



i L]

10T, las ZDEEP'S y sus usuarios, para conocimiento de los miemoroes de
Jurita Directiva,

= g informd a lo Garencia Ganeral mediants Informe IDEEP-AJ.CEC No. 15
2023 del esiodo actucl de ios polinos v seguros de kgs IDEEP'S v sus usuarios.
pora conocimiento de los miembros de Junia Diractiva.

*  Se confrontd el conirata de QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A

»  Serecactoron oficios poro ios renovaciones de palizas y segurcs, notiflcados
o log ZDEEP'S v sus usuares,

*  Se sostuvo comunicacidn via comeo elecironica con encargades de los
LDEEP 3y sUs usuorics,

s S opovd en lo redoccitn de ka minufo del contrato-de arrendamianto de
e ZDEEP AW

* 32 apoyd en |la revision del expedienfe odminisirofiva para lo minuia de
ampliacion del contrato de arendomients de o IDEEP RIO MEDINA.

|I. ’?ﬂllll - -
L

stefds Martinez Ceballos
Farana Coniratoda
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CONTRATS ADMINISTRATIVO No. 144-025-2023

wonBeRe: lorge Marlo Gonzdlez Mena

gﬂﬁn:ldn o BSCANG0 da documentos an Eludad Enp!l:al W Santn ‘l'nmas da Em;tllla W
apoyo administrativo u oparstive reledonade sl area de informatica.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEiMES  MOVIEMBRE  DF 2023

Actividades:

* Apoyé con al sagulmlants, al prayects de digitzlizacldn de la documentacidn fisica
da distintas dreas ¢ departamentios de ZOLIC donde ssa requarida, con el fin de
resguerder la Informacion de & nube, durants al mes da noviembre de 2023,

s Apoyé en 2| respeldo y contol de cerpsies compertidas de usuaros psra el
resguardo de la documentacion instifucionzl en oficines de ciudad capitel, durante
el mes de noviembre de 2023,

°  Apoys con &l proceso de sscanso de los expedientss de personal de Rscursos
Humanos con ia finglided de almacenar |a informacién de manera digitel, durents sl
mes de noviempre de 2023,

= Apoys an sl escanso de todes s documsnitecidn requerids v solicltada por distintss
areas, pere poder guerderia de mansra digitel v llevar 8 cabo &l
Frovecto de digitaizaciin, duranie & mas da noviembre de 2023,



Apoyé con alencidn v soporte técnico a usuardos con problemas da conesddn,

configuracién o funcionamisnto de sus equipos institucionsles, durante &l mes de
noviemore de 2023,

Apoyé al |efe de Informatica, en todas las aclividadas relaclonadas con sl equipo da

compuio, configuraciones, redes y plante Telefonica, durarizs el mes d= noviembre
da 2023

Apoyé en foda actividad, soliciede por ol Gerente General yio autoridades
eupariores, an referancia & la prestacion de senvicios, durante e mes da novismbre
de 2023,

Persona Contratads
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVD No. 145-029-2023

NONMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMEBARDI

CARGO; SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, COMSISTENTES EN BRINDAR ASESORIA AL

DEPARTAMENTD DE PLANIFICACION ¥ MERCADED PARA MEIORAS EN ATENCION A USUARIDS
VELANDO POR LA SATISFACCION DEL SERVICIO.

CORRESFONDIENTE DEL _ 01°sl 30 0EL MES noviemprs- 0E 2023

Le di seguimiento & ceda una de las ZDEEPS Santander, ZL0Q, Z0DISA e IPM,
sismpre con &l fin de apoyaries en i@ promocidn de estas, ver en el proceso gque
estdn para la autorizacion fanto de Z0LIC como de SAT para &l ofrecimiento de
sus instalaciones a los distinios interesados gue pusdan exisfin,

Se agendaron grabaclonas y publicaciones con usuaries camparia 50 afies ZOLIC.
DConde los usuarios feliciten & ZOLIC por sus 50 afios, para publicar en nuestras
redes sociales, con los dlimoe usuarios gue quedaban pendientes,

Publiqué semanalmenis con le CCG, clasificades en su pégina virtual en ia cual
ponemos temas de la aciuslidad de ZOLIC, los beneficios loglsticos v fiscales
informar de propledades disponibles en la Zana y ZDEEPS.

Dimos & conocer a las usuaros de CCG an las misiones, congresos v actividadas
fue Z0LIC participa.

Participd en el Summit de Mujeres Exportadoras de AGEXPORT, confarencla
Mujeres exportadores frasformendo el futuro de Guatemals, per Jarcs Roldén v
conformada por un conversaioric, empresas inciusives ¥ sosienibies, opartunidad
para hacer negocios, expositoras Andreas Kuestermenn, CEQ Porda Hotelas,



Lucrecle de Gonzélez Geraple General, La caza Cotzal, Gullermo Melgar,
Coordinadar de Asuntos corparaiivos de Cerveceria Ambev Gualemala.

Participd an el 35 Galardfn MNacioral a la Exporiacién, de la Asccisclon
Guatemalteca de Exportacion AGEXPORT, une noche da gala por su trigésima
guinte calsbrecidn, un everto gue reconace 8 ko mejor dal ssclor exportador,

dorde wn gremio muy selecto fiene el gustc de parficipar v tarer una linda
axpanencia.

Participamaos an el X\l Cangraso de la Comisldn Poruara Maciongl CPN, La
comisidn Portuada Nacional, “Pollfficas, Gobemanza y Legisfaciin pere el
Deszarrollo Portuario y Marlimo® que se llevd 8 cabo en el Hotel Westin Camino
Real,

Congreso qus busca reunir a los socios estratégicos, naclonales e internacionales
gue Tortalecen &l ‘comerclo exterior, transporte mertimo, sistema porbiano y
actividades conexas; en dichs scfivided se resalta la lebor maritima y porfuaria,
que pretande involucrar & todes los participantes, para que &l intercembio de
conocimientos v experiencias, signifiguen de ftranscendencia e impaclo para el
sjgrcicio de las diversas practices encaminadas & continuar con @ foralecimiento
dal Ambito portuarics maritima.

Estuvimos anafizande material promocional de Z0LIC, calided de mmpresian y
artes para la slaboracidn de lapicercs, fbretas v USB, pere los futuros evenios de
mercade,

POSIBLES USUARIOS QUE SE LE ESTAN DANDO SEGUIMIENTO:

Se le dic seguimients & Dessirre Menéndez, Asesora Financlera: Nos ests
spoyvando can los requisitos que necssilan los desarroiladores para calificar comao
ZDEEP, ya casi lensn fodo ko legal, lodavia estan trabajando en los planos para la
Lic amkbiental,

Se le dio seguimienio & REDESAL: Ing Amilear Garcla adn no han podide darle

seguimiente sl proyecio, esperan a finales de dislembre estar listos con los
raguisifos.

Se le dic seguimients & Gustave de Dios de Transformadores de papel, adn no he
legrado comunicacion con &l pare concratar en que proceso estan.



Se le dio seguimiento a David Castillo, Mid Amerlcan Engine: Todavia estan en el

procesa para censtiulrse, adn no han avanzado en el tama, estén slgo strasadas
ar ol tema.

Se le dio seguimienio King Transport Logistic Katherine, nos cuenta que todavia
estdn en el proceso de snéfisis, lz planta adn no |z han treldo para hacer las
pruebas.

Sa le dio seguimiento HADALABS; Dafne Gudial no ha podide svanzar con el
sstudia da factibilidad, espara retomaric pronto para tenarls Isto afindemas o a
més @rdar al olro afa.

Se le dic seguimients AGROCUMBRE: Juan Sclorzans interesadas en desarrollar

ung FDEEP. estamos pendisntes de agendar una cite, s0n no s& han pusesio de
acuando con Junta Dirsctiva.

Se | dio seguimiento a PINTURAS DE GUATEMALA, S.A, Stuardo Aschita:
Todavia estdn anslizando & el proyecto es factible pars slios, esperan el ofro afio
astar an comunicaciin con nosoiros,

S& atendid a un poshie usuaro para ZDEEP, Marco Antonic Dominguez de

México, empresa Industrias Unidas, siguen pendiente de llensr los reguisitos, pera
sl giguan interesados.,

Se le dio seguimients empresa LAHUN Julio Callejss, se dedican a la exportacion
s importacidn de productos. guerls saber comao va su process, pere na han podida
reunirse los invelucrados, esparan ol otro mes tener respuesia a slgin svance.

Se atendit & Lic Jusn Carlos Fonces de MAYORAMAYORA, adn no me ha
eamfirmade eama va con su cliente, saguisé an contacto y dandale seguimiento

Sa atendid @ Grups VIDEM Maurs Herndndez: estén aln estancades, nd han
podido evalusr si es factible para ellos, en cugnto tengan avances se comunicaran
con nosofros, muy agradecidos.

Sa la dio seguimiento a SARITA, INMOBILIARIA 9.9013, 2.A. la asesora es Flavie
Salvlett! con ta que hemos sstadn viando varios provectos, ya uviaran una reunidn
cen |z comisién v sola hace falta arreglar varics tamas que tenfan pendisnte para
gntragar le papeleria con todos los requisitos, ssperan en e mes de noviembre
tenar todo isio.

Se le dio seguimisnta 2 Méxica MUEYETEGC, 2n esta cporiunidad solo fuvimos un
Zoom por Guatemala con el Ing Alex Fineds y Nelson Mendoze de Centro



Nacional de Mateoralogla, PRONACOM Manoio Rivera y Chrislian Morales, Por
CODACA Manuel Sikavizza, presidanta.

Logramos conooer que elgunos ensambladores traen sus parles de Asia para
ensamblar agui, pero las partes ya cuentan con & vin de Japén y Ching, como
allos no ven a febrican las paries pare ensamblar no necesitan hacer el ramits
para taner el VIN de Gustemala.

e e e B = o @

- T e g = & & &

s Sa reslizd tods sctividad solicitada por Gerencia General, relacionada a los
senvicios contratados.

Persona Contrétada
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CONTRATO ADMNINISTRATIVG No, 14B8-029-2023
NordBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEE DE LA RIVA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, COMNSISTENTES EN APCYAR EM FUNCIONES
ADD LTIV A A% A LA GERENCIS GENERS

CORRESFONDIENTE DEL [1)c} ﬂ.l _uD-ELMEE DE NOVIEMBREOE 023

1. Duronte al mes de noviembre coarding ko agerda de raunlonas dail Gerende
General.

2 Dugnie e mes de noviembra elgboré comsspondencia, Cédules de
Motfificacidn v expediantes requericos por Gearencig Genearal pona ser
enviados g uvsyarios I0OLIC, IDEER, usuarics para IDEEP v SAT,

3, En = mes de noviembre coording todo lo relocionado g los frasiados
necesarios entre oficings Cludod Capifal y Sante Toméas de Costilla de los
asesores de kb Gerencio Genergl para dor seguimientos a purnitos
especificos en Santo Tomds de Castilla.

4. Coording los estadias de coloboradores [ osesores de Civdod Capital gue
s hospadon en ko cose de visiios de I0UC, gesflionands combustible,
nabitocidén y avtorzociones para su ingreso en la cgse de visitas,

5. Coording en la cgenda del Gerenfe Generd reuniones programadas
deniro y fuerg de o insfitucidn da I0LIC reladonadas con ofras instiuciones
¥ posibles usucrlos.

& Apoys en lo programacion v afencion en reunioness de Usuarias vy posibles
usuarios inferesodos en instituir ZDEEP &n varios puntos del pais, reglzdndose

estas reuniones en oficings Cludod Copial con la asiencia de asesores y
Gerenie General.



T

7. En &l mes da noviembra Comunicacianes falefdnicas: Coording llamodos
saliciladas por el Gerente General hacia usuarias v cllantes polenciales y
seguirnisnto o punios éspecificos requandos.

8. O seguimienie o comsspondencic eloborando oficics ¥ parficipg en
diferernies reuniones ¢ través de plataforma ZO0M a nivel infeme y extemo
da g Insfitucion en los que se trataron divarsos femos.

?. Apoyé en la coordinocion de ko reunién de seguimiento reclizada por

Gerencia General pam atender puntos relacionados con Auditorfa Intema
v COIMpras,

10. Trasladé comespondencia envioda por Contraloro General de Cusentos
reguifends informocion sobre el perfods gues ociualments estdn
cuditando, se coording respuesta pom efics y emvie g CGC, s2 atendid o
visiia de aperfura v levantamiento de acio en oficings cludad cophol.

11, Traslade soficiiud de informacion a Santo Tomds de Casfilo enfregada por
los nuevios Conralores reguinendo informacian a las diferentes dreas.

12. Coording enirego de decumentes @ ofras Tnsttucionss a requerrmiento de
jefaturas de Sanfo Tomas de Costilia.

13, Redlice las acfividades relacicnadas con archivo de la Gerencia General,
gsi como expedienies que oclugimente se gestionan ante el Ministerio de
Finanzas Pibllcas v PGH

14,.Durante el mes de noviembre elaboré oficlos requirende dcidmenes ol
Gred juridica v asesores o sofichud de o Gerencla Ganage

CLauD LCIBEN‘!!; AODRIGUEL DE LA RIVA

Persoma Contratsds
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 147-029-2023

HOMBRE: Yeycol Osoy Palencls

Gengrgl en [as gcthl‘.ld:du ral.:dumr.hs con I nn_-r,lﬁ_caﬂn de alguncs documantos
nmanﬁmt dmiua:tu de los temas resusltos gue seen rﬂﬁpunﬂHIIdud del Secretario de

ml:n:inin::utu‘lda
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 20 DEL MES HNoviambra DEL 2023

1. [Impresiény Rotutacidn d= Agendas. Se rezlizaron Tas impresiones v rotulacidn de Jas agendas
comrespondientes al mes de Noviembre dal 2023 pera 1a Jonts Directiva.

2. Se gestiond el control de los documentos recibidos pars la Junta Directiva dursmte el mes de
Noviembre, provenientes de diferentes dependencias dal Estardo,

3. Apoyoal Abogedo de Tunts Directive para el tregledo de docomentos el éres comrespondisnte
da ZOLIC.

4. Bereslizo ls costodia de 1s papeleria de viaticos de ls Junta Directiva La Conforencis Zonas
Francas da Theropmérios, pera despues incorporer los erchivies v que 2¢ amita su Hguidacidn
con el areq de financiere en ZOLIC STC,

3. Apovos] Viceprasidants én eoordinacion de traslade de x de Z0LIC a Funsionarios Plblicos.
Se recibieron documentos destinados & log Directores de la Jimta Directive v Gerencia
General.

7. Be lewe ¢l control ¥ocustodia de Jos dictamenss Juridicos, elavedos =n sesiones de Junia
Driractiva del mes de Noviembre.



10,

1i-

Recepeion de informecidn de Junts Directive pars el tresledo al sres de financiero para sn
registro de datos pars liquidasisn de poges por medio de transferenciss v seguimisato.

Se procedic el archivo ondenado y seguro de los epuntes generados durante les reaniones de
Iz Junta Directiva del mes Noviembre, Estos spontes, elsborados por le Asistents de s Junts
Difractiva, se preservardn pers su constolia v futurss raferencias,

Apoyo & ls asistents de Junta Directiva para gl trasledo de papelariz en ZOLIC, cuidad capital,
ef cual se realizo lectures para determinar posibles errores humenos o ciberneticos.

Lectura de Resofuciones, la cual =2 realizd de las resoluciones sleboradas por la Asistente de
Jumts Directiva, con ¢l objetive de identificar posibles errores antes de su notificecidn.

12, Elsborecion de informe de reporte de sesidn de distas para Junta Directiva cormespondientes

13,

15.

I6.

&l mes da Noviembre def 2023,

Apayo & la Geroncia General en Temas Conexos. 8a brindd apoyo & la Gerencia Geners] on
amumtns relecionados con 12 Junte Dirsctive, fecilitando Ja entrega v recapeidn de documentos
¢ informsscitn.

. Seguimianto & Temas de Justa Directiva ¥ Gerencin General. Se dio segaimisnto a los temas
de Iz Junta Directiva ¥ Gerencia General segim les: solicimdes: del Gerente Generzi ¥ Ia
Asistents de Junte Directiva.

Control y Resguerda de Expediente 2021-20285, Se llevi a cabo el control y resgrardo del
Control de infomacitn General de log Directores de Junta Dirsctive, psra su trasiado
correspondiente & ks Aslstente de Juma Directiva,

wveol Doy Palencia
Perscns Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 148-0258-2023

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGO: SEF 5 [EMIPORALES CONSISTENTES EM APOYAR
ADNMINI DPERATRVANIENTE A LA SERENCIA GENERAL ASIC
DIEHE!E-E DEPARTAMENTOS ¥ SECCIONES DE LA IMSTITLICION.

CORRESPONCHENTE DEL D1 A1 30- Df MOVIEMBRE ©DF = 2023

« Se organizd y controlo el archivo.,
s Se glendieron 3 personee que &8 comunleamn Wis telefonics g la Garenclg,

= Redacté oficios a3 diferentes anfidades v dspendenclas dal estado qua == I

sciicito,
= 5& organizd y controfo los archivos de diferantes dapartamantas y secclones.

« Verlfiqué y procurd |a existencia de materiales de oficing de uso ordinario v otros

gue s& reguirieron pare & frabajo de |a Gerencla an la cludad caplial.

v  Realicé notss de envio 8 Bento Tomés de Castilia 0 & cuslguier lugar gue ==

raquirisra.
= Realics oficlos, creularss, v padidos.
]

Se emvid y recepciono corespondencia de cuided capital hecia Santo Tomas de

Casila,

¢ Se le dic seguimiento a la carespondancla enviada, para dar cumplimianto a los

regueridos.

» Realles toda scivided, soliciteda por Gerencia General, refacionada con los

SEMVIcios contratados.

Ana Lunjai’tumy Gonzalex Ing. Byron Estuardo Gaita as
Persone Contretads Bo./ Gerente Ganerg]
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CONTRATO ADMINISTRATIVD Nac 143-020. 203 2
NOMBRE: Ansité Cober Ds i3 Hax.

. Sadissfio artes do cumpleafics de colaboradores dal mass de noviembrs.

Se programd an &l grupe intemo de Facebook, |2s fellctacionas de cumpleafios de
colaboratoras.

Se programd comecs de feliciiaciones de cumplesfios de! mes ds noviembra da
colsboradores.

Se anvid recordatorios sl grupo de WhatsApp de SOMOSZOLIC.

Se spoyd en varas actvidades administratives gque sollcheron en recursos
NUmMAancs.

Se apoyd con-aries para capacitacionas.
52 apoyo con ertas para reciutamianto de empiscs.

. Se apovo con presentaciones da capacitacidn.
. S&trabaio Informe de actividades compieto de junia 2021 & actubre 2023,

10. Se apoyo an Induccionss de nuevas contratacionss.

E Q(C.Mf

Angite Cobar De la Boz
Parscns Contratade
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, _150-029-2023

NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGD: SERVICIOS TEM TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL EE&BE
I:IEL PERSDMNE 3

FISICA, A5 COMO CONDUCIENDO CON PERICIA ¥ RESPOSABIIDAR 105 VEMICULOS
m

CORRESPONDNENTE DEL 1. AL 30 DELMES NOVIEMBRE DE 2023

* Tresledé 2l Gerente Ganaral de ciudad capital 2 TOLIC central en Santo Tomés da Castilla en
Puarta Barrias.

e Reallcé trastados del persons| administrativo de Z0LIC central a Santo Tomés Castilla ¥ en
Puerte Barrfos vy viceversa.

& Trazladé 2l personal administrative de fa instiucidn a realizer comisiones o gestiones dantro
de Iz locelided o donde s& ragulsid.

= Me encargue del buen funcionamlento de los vehicules asignados en c2da comisidn, se
revist v se raslizd chaguao previo para cada una de las mismas,

= Lediseguimisnto al mantenimiento preventivo del vehiculo.

» Sesoficitd combustible respective para cada comlsin o gestidn goe se reallzd, tramitdndola
& tiempa.

v Seveld por |2 segurfded e Integridad flsice del parsonal que e trazlada en cada comisidn.

Ramos
General

Byron Estuzrdo
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ACMINISTRATIVO Mo, 151-025-2023

NCABR

EAHEG

E: HANIA REGINA SAZ0 CONTRERAS

clog Téenlens T 23 = ive v operathameante en la

S8 Imienta da proceimients

[a;s‘f-un 3 carge del D mdnnawmsm _
CORRESPONDIENTE DEL D1 Al 3D DEL MES EEEEMEEE DE 2028

Elabore acuerdos ds contratscién, nombramiento, aprobacidn v rescisidn de s
Ciudad Capltat y Banto Tomés de Castiils

Apoys =n 2l procass de ingrese de! personal 011 que inlcid en novismbre 2023
Elabord &l reporte de asistencia de ogiubre, del personal de Sanio Tomés vy
Guatemszla, revisé y envlé 2 Gerancia General v Jefe de RAHH

Informe al personal, de los disiinics webinar sin costo de la cémara de comercio v
cémara de industirla

Eeguimiente a solichud de le Jefaturs de RRHH, de lg reinstslacién de un
colaborador por orden de un jusz, reclssificecion del pussts y formacién del
expedianta regpeciive, llamadas de seguimiento v consulta.

Revisé y actualicsd datos de contratos aclivos &l mes de noviembre 2023,

Le di ssguimiento a Iz actuelizacion de iz base de datos, con los nimeros nusves
de coniratcs, nusvos servicics y nuevas fechas, ssl como persons! de nueve
Ingress.

Le di ssguimiento & Iz comunicacidn Interna de fodo el parsonal, per madios
digiizlea, coma feliciiacionss y anunclos sspecisles.

Le dl seguimiznto al proyecto de recicizje en cludad capltal v en Santo Tomés de
Castflla,

Revisé los axpadiantes de pago, soliciudes, pedidos, facturas & informas aniss de
firma de ls Gerencia v anies de enviarlo a Santo Tomds, de! mes de noviembrs
2023

Envid v recibi comespondenciz de! mes de noviembre 2023

Ferticipé en reunidn con el tema de golicitudas varias v envio de informacién



Avence en la ectuslizecion de 2 procsdimisntos dsl manual de procedimisnios de
RRHH, los coloqué en carpets compartida son sccesa 2 [a Jefe de RRHH, par= su
revielan,

Atendl eclictudes de Sento Tomas de trémitss administrativos fque raquisren
seguimiento en Ciudad Capital

Se brindé apoyo eh actividades verias, solicitads por Gerencia Ganerzl y Jefe da
Recursos Humanos,

Apeye y di seguimiento para la obisncidn de 2 cafeteras para &f uso dai persanal
Seguimiento & procesos administratfves varios del parsonal de nuevo ngraso
Elaboré & distribucion de taress de las dos personas da limpiazs

Apoyz en aciividades varias, a soficiud de Gemenclz v Jefe de RRHH

Esquivel Carrlila de Ledn
Recursos Humanos
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne._152-029-2023

MOMBERE: HILDA PATRICIA PORDI PALENCIA

= Control y orden de cormespondencia con relacion 2 Recursas Humanos.

=« Be Apayo con ia conformacidn de expadienies fisicos para nuevas
contretaciones y pagos de honorarios de los contratisiazs de Servicios
Tecnicos Temporales y Tecnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zona Libre de |ndusiria v Comercio "Santo Tomés de Castilla®,

¢ Seg actuslizd y ordenc de los archivos flgicos y digisles dal
Departameanto de Recurso Humanos.

= Solicitar, reclbir v revisar de meners detallada datos de fecturas Informes
de o= contratistas de Servicios Téconicoa Temporzies v Serviclos
Profesiones Individugies Temporales.

= 5S¢ elsbord pedidos v soliciiudes de page, seguimiento de pago
relaciones a| Departameants de Recursos Humanes.



= 5o elabord expedientss de pago a proveedores y seguimientos de pago
relacionados al Departamento de Recursos Humanos.

= Se spoyo en melacién con la comunicacitn interna vy acividades de
cultura organizacional,

+ Afencidn a la recepcidn ds documentos intemos v externos pars
conocimiento y tramifie del Jafe de Recursos Humeneos, asi como su
respeciivo envit a oficinas de Santo Tomas de Castilla,
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INFGRME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO:; 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._153-028-2023
NOMSRE: HOMER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CORRESPONDIENTE DEL _ Of AL 30 DELMES _NOVIEMBRE  DF _ 2003

#  Trasiads =l Gerente generzl de ciudad cepitel @ ZOLIC cantral an Santo Tomds de Castiliz en
Puerto Bairios.

s Resiles trasiatos dal personal administrativo de ZOLIC cantrai @ Santo Tomds Castilla v en
Puerto Barrios v wiceversa.

s Trasiadéal parsonal adminfstrativa de fa Instituckdn o realizar comisiones o gastiones dantro
de 2 localidad o donde se requirid.

=  Me encargue del buen fundonamiento de los vehiculos asignedos en cada comisidn, se
revisd y se reclizé chequee previe para cada una de {as mismas,

& Ladl seguimlento al mentenimianto preventivo del vakdeula.

= 5esolichtd combustible respectivo para cada comisidn o gestién que se realfzd, tramitfndolo
a8 demipo.

# Sewveld porlaseguridad e Integridad fisica ded personal gue 58 traslads en cade comsion.

Parzens Contratads
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATO ADMINIS TRATIVO Mo, 154-029-2023
NOMERE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA

CARGD: Senviclos Técnicos Temporalas corsistents an apovar brindando serviclo al cliente Interna de Zallc en

cuanto a requerimientos tcnicos ¥ tecnoldgicos velande por el buan funclonemiente de harcgware internet
enlaias y planta telefdnica.

CORRESFONDIENTE DEL M AL 30 DELMESDE _NOVIEMEBRE DE 2023

= 5e coording la Instalacion de un Gabinete de Red para su instalacion en ciudad capital.

Participe durante el mes en reuniones de seguimienta con 2l desamollador para la implementacian det

sistema odoo para |2 seccldn de controles para los Ingresos y egreses de mercancias para serinstalado

enlas zonesde desamrolio v & predio fiscal da ZOLIC .

¢ Sereglize anélisis de implementacian del firwall adquiride per 8 institucidn pars ser insteleda en ciudag
capital.

+ Seconfiguro poifticas de seguridad de navegecién eninternet en la red de ciudad capital para navegaclin
segura de los usuarios en cudad caplial

» Se verifico v monitoreo durante el mes los senvicios de enlaces de internet y telefonfa para svitar
cualquler imterrupcidn o calde de senvicie,

= Se reslizo la actuelizacidn de diferentes formates de Imagen en la pagina web de zolicguate.com
correspondiente & la setckdn ZOEEP apavende a la unided de mercades

» Se proporciono asistencia técnica ala Gersrcia General en resolucién de fzlias de equipos tecnoldgicos
guUE presentani-curanie el mes.

* Severificarcn reguerimientos téonicos sobre 1a compra de Equipa tecricldglco para institucion para las
aficinas de cludad capital.

» Realice actuaslizacian de parches de zsguridad para ef servidor de almacenamiento NAS ubicado en
oficings de cludad capital.

» Participe en una reunién con proveedor de servides de tecncloglz de modo  wirtual sobre los
regquarimiantos de 54T scbre la implementacion de camaras de lectura de placas de vehiculos y nlimeros
de contenedores

+ Saverificaron durasite el mes los enlaces de datos de marchamaos electrdnicn conectados con SAT para
su varificecion y supervisivn del funclonamiento del servicia.

= Secorrigleron fallas tefefanicas en los teléfanos ip en ofldnas de dudad capital.

= 5g zctualizaron dentro de Iz pagina web de ZGLIC, dertro de la secckn de documentos el reglamento
de las nuevas tarifés de las ZDEEP,

= Sesgregeron documentos & k& pagina web de ZOLIC sobre los Instructivos de las Zonas de desarralle
Se carrigieron fallas de internetdureénte el mes en las oficinas de ZOLIC cluded capital,

» Sereslizaron copias de seguridad del sidoweb de Z0LIC .

Jose Rolando Villa nueva Galicia
Persans Contratada fefe iInmediatg Me.Bo

Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 155-029-2023
NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: SERVICIDS TECNI CONSISTE EN TRASLADD
DEL PERSONAL EIECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOUC VELANDO POR SU INTEGRIDAD
FISi CONDUCIENDD PONSABILIDAD VEHICULDS
ASIGNADOS

CORRESPONDIENTE DEL 017112028 AL 30/11/2023

feloSe Ufmz.df Lamids

Trasladéd al \icapresidenie de Junta Directiva ds culdad caphtal 8 ZOLIC cantral an
Santo Tomés de Castilla en Pusrio Barmios. :

Realice trasiados del parsonal edministrativo de ZOLIC central a Santo Tomas de
Casiliz v an Puarnio Barrios v viceverss.

Treslade &l personal adminlstrative de le insfitucion a reslizar comisiones o
gestiones dentro da ia localidad o donde se requirid.

Me ancargus dai busn funcionamiento de [o vahiculos asignados en cada comislan,
sa& ravisd v e realizd chequeo previo para cada una de las mismaes.

Le di seguimiento al marsnimiento preventiva del vehicula.

Se soliciid combusiibie respeciivo para cada comision ¢ gestién gus se reshizd,
framiténdaolo 2 tiempa.

S& vald por la segurided e integridad fisica dal parsonal que se frasieds en cads
comisiin,

fosé Victor Garrldo Esquivel

¥ Estuardo Gaits

W0 ExlRf ) BLb

Perzona Contratads
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INFORME DEACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 158-029-2023

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

VIE ey BEl e

DEL PERSONAL DE ZOLIC VELANDO POR SU INTEGRIDAD

REaPLUINAABTLIDRL Lol

CORRESPONDIENTE DEL O1/15/2025 AL 30/11/2023

s Trasladé sl Gerente General de cludad capltal 2 20UIC central en Sento Tomds de Cestlilz en
Puerto Barrlos.

= Realice trasiades del personal administrative de ZOLIC central a Santo Tomés Castills v en
Puerto Earrios vy viceversa.

& Trasladé al personal administrativo de |a institucion & reslizer comislones o gestiones dentro
de laiccalldad o donde 36 requlnd.

= Me encargué del buen funclonamiemo de los vehiculos asignados #n cada comisidn, se
revisd y se realizd chegueo previe pere cads uns de les mismas.

¢ ledisesuimiento gl mantenimients préventho del vweniculo.
¢ Sa solicitd combustible respectivo pars cada comisidn o gestién que se reallzd, ramiténdola
2 tiempo.

o 52 veld poria seguridad e integridad fisles del persansd que se trashada en cada comisldn
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INFORME BE ACTIVIDADES FINAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 157029-2023

NOMBRE: Marvin Alomio Lemen Sanchez

CARGE: Servicios Téenicos Temporales consistentes en Brindar soports informdtico v

de hardware a usnarios en la Ciudad Capital v apovo en ¢l departaments de
informitica. :

CORRESPONDIENTE DEL 0LNOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMEBRE DE 2023.

*Se realizd el monitoreo de los backups afojados en COMNET Backups, también se
instald el repositorio en juridico v secretaria.

*Se gpovd en el monitareo de redes v sistemas.

*Segrendid ¥ resolvid consultas de los usuerios, superiores de ZOLIC y ZDEEP.
*Se apoyd en la realizacion de la nota de conformidad de COMNET v en el traslado
de 1o solicitud de pego como el padide, para firmas.
® Se realizd la evalugeion v envid de un gabinete, en Santo Tomas, para poder
utilizario en les eficinas auxiliares de ciudad capital.
*5e renlizd 1a instalacion de un escdner én gecrelaria de Gerencia, en Santo Tomas de
Castilla.
*5c realizd la instalacidn v configuracién de impresoras mevas, en el departamenta
de mercaden, inventarios, racursos humanas, furidice ¥ subgerencia.
*Se realizi pruebas del sistema que se implementara en controles, se dio accesoria de
camo utilizar el software en el departemento de controles, pruebas de ingreso aceite,
ingreso de combustible, utilizando las ducas como la ZI, ZC, también las notas de
ingresn.

*%e apoyd en la reconfiguracion de D'VR, para tener access remoto.
*Se realizd limpieza de tres equipos de computo, en secretaria de gerencia,
informacidn pliblica ¥ recursos humano.
“Se apoye en la limpieza del gebinete, se realizd el traslado del equipo gue s=
encontraba en el rack hacia £l gehinete, también se reorpaniz6 el cableads.
*Se dapoyd en proporcionar las direcciones TP, de las impresoras, de los equipos de
compute, pats fa configuracion & instalacidn del firewall.



*5e realizd el raslado de las eredenciales al jefe de compras, para la conexion de le

Ing, Migug! d=gel C3rdons Pérez

Jefe Inmedizto

Lemen Sanchez
Perscna Contratada
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINIETRATIVG Mo, 158-025-2023

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRLA BALDIZON DE UBICO

CARGE: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES COMSISTENTES EN

ASESORAR A GERENCIA GEMERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADDS CON L&
ADMINISTRACION BE RECURSOS HUMAMNOS

CORRESPONDIENTE d== 0L al_30 del mes de__ noviembre DEL _ 2033

# Apcyéd en la gestion solicitando, recibiendo, revisando y trasladando 2 firma
facturase Informes de servicios prestados por el personal cantratados en el rengldn
028 v subgrupe 1B de oficinas de ciudad capitzl y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

« Realica gestiones de nscripeidén del personal de nuewvo ingresa contratado durante
2| presents mes, por rengldn 028 y subgrupo 18 2] Reglstro Gensral de Adquisiciones
de Estado -RGAE- de! Ministerio de Finanzas.

= Colaboré en el Process de Redutamients, Ssleccidn (reslizando convocatorias) v

Entrevistas {con su respactivy informe) del personal a contratar por renglon D11y
02,

= Lolakoré en la trémite parz las capacitaciones (cursos, certificaciones y maestrias)
Impartidas por el Institutc Macionz! de Administracion Publica -INAP- pars el
personal de ks Institucion

= Colaboré en la gestidn para solicitud de capacitacionss ¢n ef Ministerio de Finanzas
soliciiandp el curso de "Adguisiclones piblicas modalidades con base en montag”.



Apoyé en 2l proceso de contratacidn del personal 025 v subgruno 18 realizando fa
solicitud de documentacidn, revision v seguimisnto de su contratacion.

Colaboré en la gestldn para solicitud de capacitaciones en el Ministeric de Finanzas
solicando el curso de "Adguisiciones pibiicas modalidades con base en montos”.

Apoye en el seguimiento a la realizaciin y gestion contratos, acuerdos solicitados
por Gerencia General,

Colaboré en @ Proceso da Reclutamiento, Seleccidn (realizando convocatorias) y

Entravistas (con su respectivo infarme) del personal @ contratar por renglan 011y
02z,

Farticipé en reunlonss con | direccldn técnica de Presupuestoc para ia
implementacién del sistema Guatenaminas.

5@ sostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento

con ¢l propdsite de coordinar y apoyar para nuevas contrataciones movimientos y
cambio de personal.

Colaboré en el envio v recepcicn de correspondencia respecto al drea de Recursos
Humanes:

Apoye-en [ revisidn de  términos de referencia de contratacion de personas por
029 v subgrupa 1B de oficings Ciudad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

Realicé el seguimiento en el proceso de pago del prasente mes para ef parsonal gua
labora ZDEEP'S de Michatoya, Mizl Werde v Puertz del istma.

Asist] a reuniones o actividades gue se consideren pertinentesy necesarias en apoyo
a la Gerencia General.

Recibl documentos referentes al depariamento de Retursas Humanos de Puerto
Barrios y trasladé a todo el parsonal para conocimianto v firma.

Toda actividad, soliciads por Gerencla Gensral, rela Tserviclas
contratadas. ?

= ¥ i
i = ——
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Leda, Shirkey Sabrine Ligorra Baldizdn de Ublco
Parssoa Contrasada

Rt \
e
Colegiado: 12510 \\
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIG No. 159-025-2023
NOMBRE: MARCO ANTONIO GONZALEZ MARIN

CARGO: Serviclos Profesionales Individuales Temporzles consistentes sn Brindar
esesaria 8 la Gerencis General para evaluar que las funcionas qua corresponderédn a le
W&#MM Apoyo de ZOLIC se desarrollen

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES NOVIEMBRE DE 2023

A continuacion, se describen las actividades reailzadas durante el mes de noviembre
de 2023 de acuerdo con los compromisos adguiridos en el caontrato de prestacidn
de servicios profesionales 159-020-2023

a) En relacicn a la elaboracidn des informes sobre |a planificacion, organizacion

v control de sctividades operstivas de lzs diferentes &reas de trabajo se realizaron
las siguientes actividades:

* Sa reglizaron reuniones con el personal de |a Jefatura de Ingeniana pars
abordar dar seguimiento &l avance de los procesos de actualizacidn de
procedimientos de dicha unidad.

k)

Se sostuvieron reunionas con personal de la Jefstura financiera en apoyo &
la conformacidn de expedientes de informacién de requeridos por la
presidenta de la comisidn de la Mujer del Congreso de la Republica.
» Se llevaron & cabo reuniones para la finsilzacion de la propuesta del

instrumenio del procedimiento del Reglamento de Vidticos y Gastos
Caonexos.

- Pagingldel
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En relacidn & elaboracidn de propuesias de politicas y estrategias para

orientar la labor institucional en materia de servicios de apove, principaimente en lo

relacionado con recursos humanos, finanzas e informética se llevaron a cabo las
siguientes actividadss:

Guatarmala, 30 de m_:u.riambre de 2023,

F

8

Se llevaron 3 cabo reuniones wvirtuales con especislista del Sistema de
M&ming, Registro de Servicios Personales, Estudios yio Servicios del MINFIN,
para abordar los aspectos relativos & la creacion de la estructura organica de
ZOLIC en 13 raiz, en 2l Sistema de MNominas, Registros de Senvicios
Personales, estudios ywo Servicios Individuales y Ofros Relacionados con el
Recurso Humano, - GUATENOMINAS-.

Se realizaron reuniones con personal de la Direccion Técnica de
Presupuestos de MINFIN, para abordar temas relativos a ia regularizacion de
complementos al salaric y bono asignado al personal ds ZOLIC.

Actividades asignadas por la Gerencla:

Sa participd en reunionss de seguimiento de eventos de compras relativas &l
oresupuesto vigents para sl periodo 2023,

Se participo en reuniones de seguimienio & los procesos de posibles
deficiencias determinados por la Unidad de Auditorfa Intama
Visita & Santo Tomas la semana del € al 10 d mbra.

/]

Lic. Ma}cn
Colegis

- Phgina2de 2
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 174-029-2023

NOMERE AMNASOF[R HERRERA MURALLES

ADMINISTRATIVAS Y DFEHITNA.’E EN EL PROCESO DE I'.DMFH:AS ‘I’AD‘IJ.UEIEEEIHES DEL
DEFARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONDIENTE DEL 01 < AL _ 30 DELMES _ NOVIEMBRE DE 2023

Duranie el pericdo comsspondlents se elabord solicitud de pago peor
servicio de cable el cual es ulilizedo en la videoconferencia que se
encuenira an [a saia de reuniones de las oficinas ds ZOLIC en la Cludad
Capital, correspondiants a I= soliciiud de pago GG.CC. No. 0248-2023.

Realicé expediente de por un boleto aéreo uiilizado por miambro del
personal de ZOLIC: Ruth Marfa Chiguin Garcla, partisndo da Pusro
Barrios, lzabal a Guatemala, correspondients o lg solichud ds pago
GG.CC. No. 0248-2023.

Durante el periode correspondienta se slabord solichud de pago por
participacion de Miembros de Junts Directiva Ing. Erick Medardo Tobary
@l Ing. Byron Esitusrde Gaitdn Ramees en la "Conferencie de
Presentacidn de temas de Inversién Extranjers y Comercio”,
correspondients a |a solicitud de pago GG.CC. No. 0260-2023,

Realicé expedients de pago por sanvicio de alfimentacién en atencidn a:
Mismores de Junts Directiva y Gremial de ZDEEP durants visita a las
instalacionse ds ZOLIC Sanio Tomés de Castllla, carrezpondients 2 s
solicitud de pago GG.CC. No. 0251-2023.



Se resllzd expadients por 2 sarvicios de pre producciSn, produceién v
post produccidn de video formative de ZOLIC v la ZDEEP con duracidn
de 4:45 minutoe Y 3:00 minutos, corespondients a iz solicitud de pago
GGE.CC. No., 0252-2023.

Se realizd expediente para pago por 25 memorias USBE de capavided 84
GB, 28 memorias USE de capacidad 32 GB Y 3 Discos durce de estado
solide gue eon ulifizados por e| pemsonal de ZOLIC Cludad Capitsl,
correspondients & la sclicitud de pago GG.CC. No. 0253-2023.

Se realizd expediente para pago por el armendamisnto de un purificador
de agua para las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, cormespondiente 2 ls
solicitud de pago GG.CC. No. 0284-2023.

Se rmesliz0 expedienie parm pago por servicio de alimentacién an
atencion a; Mismbros de Junta Directiva, durants reunién lieveda &
c8bo, comespondients & ia solicitud de pago GG.CC, No. D285-2023.

Durante sl periodo correspondiente se elabord sxpedients de pago por
mantenimiento de las dreas comunas de las oficinas 1001-1002 v sus
parqueocs, ubicades en Bouleverd Los Proceres 24-88 zona 10 Torre
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10, corespondients a la soliciud de
pago GG.CC. No. 0256-2033.

Durants al periodo correspondisnte se slabord solicitud de pago per &
arrendamiento de diez derechos de parguen, de la ofigina 1002 Tome 4
Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados por parsonal de
Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, correspondients 8 la solicitud de
pago GG.CC. No. 0257-2023.

Curanie al periodo correspondiente se elabord soliciiud de pago por &l
arrendamiento de disz derechos de pamueo, da la oflcina 1002 Tomrs 4
Empresarial Zona Pradera, los cusles son utlllzades por personal ds
Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, corespondisnte a la soficitud de
pago GG.CC. No. 0258-2023.

Durante &l periodo cormespondlente se elabord expadients de pago por
el arrendamisnte de cinco derechos de pargueo, de las oficinas 1002
Torra 4 Empresarizl Zone Pradera, los cualss son utfiizados por



parsonal da Oficinas de ZOLIC, Cludad Capltal, comespondients a s
solicitud de pago GG.CC. No. 0259-2023,

Elaboré expedienie de por compra de material promocional tipo
pachones y termos con el logotipo de ZOLIC, para |a entrega en las
distintas sotividades de ZOLIC, con solicitud de pago del GG.CC. Neo.
0260-2023.

Realles solicitud de pago por pago de energla eléclrica, de la oficina
1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad Capital, seglin  soliciiudes de psgo
GG.CC. No. 0261-2023 y GC.CC. No. 0262-2023.

Durante el pericdo correspondiente =2 elabord soliciud de por comprs
de insumos de limpieza e higiens, los cuales son utiizedos en las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, cormespondients a Iz seliciud de pago
GE.CC. No. 0283.2023.

Elaboré sxpediente de por servicio de ouisourcing de 1 persona de
impisza de ssxo femening, de lunes a viemes en las oficinas de ZOLIC
Ciudad Capital, ubicadas an Zona Pradera Terre IV, oficing 1001 v 1002,
debido a gue no se cuentz con personal de limpisza, con sofichud de
pago dal GG.CC. No. 0285-2023.

Se realizé Términos de Refersncla del evento de Comprg Directa 23-
2023 comespondiente = "INSTALACION DE AIRES ACONDICIONADOS
REDUNDANTES PARA DATA CENTER DE ZOLIC™, para |2 aprobacién
del jefe de compras y Gerancia Ganaral.

Se realizd Téminos de Referencia de! svento de Compra Directa 24-
2023 cormespondients a2 "COMPRA DE CANALES PARA DAR
MANTENIMIENTDO A TECHOS DE LAS DISTINTAS BODEGAS DEL

PREDIC FISCAL DE ZOLIC *; para la aprobacidn def jefe de compras ¥
Gerencis Ganaral.

Se dio saguimiznto y s& elabord Términos de Referenciz pars el evenio
de Compra Directs comespondiente a “ADQUISICION DE 7
IMPRESORAS COMPUTADORAS", pars aprobacidn de publicacion de
(3erencia Genaral v Jefe de Compras.



Se dlo ssguimiento ¥ s2 elabord Términos de Refarenciz para el evento
ds Compra Directa correspondiente & "SERVICIO DE INSTALACION
DE UN (1) SISTEMA DE DETECCION Y SUPRESION DE INCENDIOS
AUTOMATICO PARA GABINETE DE DATA CENTER DE -ZOLIC=
para sprobacion des publicacion de Gerencia General v Jefe de

Compras.

Reslice anuncio convocatoria para el evento de cotizacion 018-2023,
Realice anuncie convocsatoria para al evento de cotizacidn 017-2023,

Se publico Proyecio de bases y Bases del svento de cotizacién 017-
2023 correspondients 2 ‘MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE
CANALES Y BAJADAS DE AGUAS PLUVIALES, AS| COMO LIMPIEZA

DE MAMPOSTERIA DE LOS MODULDS DEL A1 AL A12 DE LA PLAZA
ADMINISTRATIVA DE ZOLIC * para aprobacion del jefe de compras.

Sa organizd nombramiento de junts de cotizacidn para las compras de
modalidad de cotlzacitn con oferia elacironica,

Localizacidn de insumos pars la realizacidn de expedisntes de compra.
Sg cotizé materiales requeridos por Gersncia,

Se cotizd materizies requeridos por Informatica.

Asisti a las reunlones de seguimisnto de compras.

Reaslicé oficios de requermisnto de ssnvicio ¥ mantenimiento de
viehiculos solicitados por Gerencie General.

Se realizé la gestidn para que se realizara sl senvicio vy mantenimianto
da los vehiculos y motocicletas de ZOLIC,

& verifictd cada compra en el catdloge de insumos.

Se gestiond envios de expedientes de ZOLIC Ciuded Capital a las
oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla.



Apoyo en actividades administratives y operatives en | proceso de compras v sdquisiciones del
departamento financiero
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Btk T ZONA LIBERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
EELrimacy E‘AHTBTGHI&EDECAE“LLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: 176-028-2023

NOMBRE: ANA L IFBETH PELICO CERVANTES DE ALONZQ

CARGO: SERMICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EM APOYO
ADMINISTRATIVD ¥ DPERATIVO PARA LA SUBGERENCIA

CORRESPONDIENTE DEL 03AL 30 DEL MES DE NOVIEMERE DEL 2023

4 EEI Recepcionaron los documertos Intarnss slgulantes:

Cficlo da Coraspondancla GG CC 0154-2023 remifids por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondienies

Oficic AJ STC 310-2023 ramitido por le Unidad de Asssorla Jurldica para los
efecios corespondientes

Cficio GG CC 0204-2023 remitide por Gerencia General para los efectos
CoITEspondismes

Ofigio B33 CC 0385-2023 remitida por Gerancia General para los efsctos
comespondientes

Oficio ORH STC 657-2023 remitida por el Dapanamento de Recursos Humanos
pars log efactos corraspondientes

Fermiso de Danial Humberte Palencla (Secclon de Mantenimlanto) ramitide por al
Departamantio de Recursas Humanos pare autorizacion

Eeguisicidn de Materlalas 2 Almacén 3130 ramitido por 1a Saccidn de Almacén
para auiorizacidn

Regquizicién de Maierialez a Almacén 3143 remiida por la Seccidn de Almacén
parg aulorizacin

Reguisicién de Maieriales a Almacén 3145 remitida por la Seccidn de Almacén
pare eutorizecion

Requisicion de Materigles 3 Almacén 3147 remitido por la Seccidn de Almacén
para sutenzacion

Oficla CAPACITACICN STC 0015-2023 remitide por Capacitedora pars los sfecios
corraspandiantss

Permiso da Olge Eunice Sengonchea Centino (Unidad de Informacion Publica)
ramitido par el Deparamento de Recursos Humanos para autorizacion

Cficie Ad BTC 313-2023 remitido por la Unidad de Asesorie Juridica pars los
afactas corespondientes

Oficia AJ STC 315-2023 remitido por e Unidad de Asesoriz Juridice pers los
afectos corespondiantes

Oficle AJ 3TC 317-2023 remifide por le Unided de Asesoriz Juridice pars los
efactos cormespondiantss

Oficio UIP-Z0LIC-STC 085-2023 ramitide por Iz Unidad de Informacién Publica
para los efectos comespondlentes

Oficie de Correspondencia GG CC 0157-2023 remitidoe por Cilcinas de Cludad
Capital para los alectos correspandlentss



Cificla & INY 8TC 064-2023 ramitido poria Seccién de Inventarics para kos efgcios
cormespandientes

Salicitud de Page DRH BTC 12B4-2023 remitido por gl Departamento de Recursos
Humanos para autorizacion

Oficio de Comespondencia GG CC 0158-2023 remitido por Oficinas de Cludad
Capital para los afectos corraspandiantes

Expadients Gestos de Representaclon de Gerson Radl Balley Popol (Chegue
50775) remitido por |2 Seccidn de Tesoreria pera complatar

Oficio AJ BTC 318-2023 remifide por la Unided de Asesorla Juridica para los
efectios correspondienies

Oficio de Correspondencia GG ©C 0153-2023 remifido por Oficinas de Ciudad
Capital pera los efectos correspondiantas

Expedients de Vidficos ds Marssa Viclora Muflez Arddn [Chague 50511) remitido
nor & Departaments de Mercaden pera autorizacion

Cirgular DRH STC 056-2023 remifida paor &l Deparamanio da Recursos Humanos
para loz efectos comespondisnias

Expadienta de Vidlicos de Marizaa Victoria Mufioz Ardén (Cheque 50554) remitido
por al Depadameanto de Mercadeo para autorizacién

Oficie GG STC 402-2023 remitide por Gerencia Generel pars sulorizaciin del
Subperanta Genaral

Cédula de MWaotificacién 108-2023 remitida por Gerencia General para los efectos
cormespondiantias

Ofisle DM STC 0039-2023 remitide por = Deperiamente dz Mercadeo pars
autarizacidn

Oficie DM STC 00£0-2023 ramitido por el Departamente de Mercadeo para
autorizacian

Oficie DM STC 0041-20223 remitido por e Deperiamento de Mercadec pare
autorizacidn

Oficia DM STC 0042-2023 remifido por el Departamento de Mercedso para
auterizacidn

Oficie AJ 8TC 318-2023 remifide por le Unidad de Asasorfa Juridica para los
efeclos cofmasoangdiantes

Oficio de Comespondencia GG CC 0180-2023 remitide por Oficines de Cludad
Capital para los efectos correspondientes

Expediente de Evente ‘Contratacién del Servicio de Plataforma WEB de Gestlién
Empresarial) remitide por |z Unided de Aseserla Jurldica pars los efeclas
cormespandiantes

Nota de Auditoria 064-2023 ramitido por 12 Unidad de Auditoria Interma para los
efectos comespondientes

Oficio SC STC D89-2023 remitida por la Seccidén de Compras para ios efecios
comespongdientss

Solicitud de Psge DRH STC 1361-2023 remitide par el Departaments de Recursos
Humanos para los efecios comespandieries

Expediente de Vigticos de Odilia Tobar Pemiile (Cheque 50801) remitide por la
Seccidn de Enfermeria para autorizacion

Oficioc OM STC 0043-2023 remitide por &l Departamento de Marcedeo para los
afactos comespondisntes

Oficio DRH STC 681-2023 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los afectos comespondientes

Oficic DF STC 0508-2023 remitido por el Departamenta Financiero pare los
efectos comespondientes



Permigo da Fradric Emest Silas Rivera {Jefe de s Seccidn de Controles) remifide
por el Departamente de Recurses Humanos para auterizacién

Expedienie de \iabicos de Randolio Mayorgs Lopez Chegua 30602 remitido fa
Seccitn ds Mantanimiento autonzacion

Reguerimientc 128-2023 dirigido = Agunsa Gualemala, Sociedad Anonima
remitido por la Unidad de Asesaoriz Juridica para Visto Buano

Reguerimisnto 127-2023 dirigido & Bonevil, Sociedad Angnima remitide por |2
Unidad de Azesoria Juridics pare Vigic Bueno

Requerimientc 128-2023 dingido 8 Centrosmaricana da Pinturas, Sociedad
Anénima remitido por la Unidad de Asesorla Juridica para Visto Bueno
Requermiento 128-2023 dirigido a Cleartec, Sociedad Anbnima remitido por [a
Unidad de Azaszara Juridica para Vislo Bueno

Reguerdmiento 130-2025 dirigido a Guatemar, Socieded Andnima remitida per la
Unidad de Asesora Juridica para Visto Bueno

Requerimiente 131-2023 dirfiglde a Interteck Guatamala, Sociedad Anonima
remitido por i@ Unided de Asssoria Jurldica para Visto Bueno

Regquerimiento 132-2023 dirigido a Lubricantes e Importacidn, Scciadad Andaima
remitido por & Unidad de Asesoria Juridica para \Visto Bueng

Reguerimiento 133-2023 dirigide a Modipalma Letin America, Secledad Antnima
remitido por la Unidad de Asesaria Juridica para Visto Bueno

Requerimiente 134-2023 dirigide & Mulliquimiea Guatemala, Socisded Ancnima
remitido por ta Unidad de Asesoria Juridica para Visto Busno

Reguerimiento 135-2023 dirigido a Olmeca, Socledad Anénime remiide por ia
Unidad de Asesoria Juridica para Vista Buana

Reguermiento 138-2023 diigide = Procesadora Quirigus, Socledad Ancnima
remitido por la Unidad de Asesoriz Juridica para Visto Bueno

Raquerimients 137-2023 dirlgide 2 Cesarolladora Integral Pontiia, Socledsd
Anénima remitide por Ta Unidad de Asesorla Juridica para Vists Bueno
Requermiento 138-2023 dirigide & Puma Erergy, Sociadad Andnima remitide por
la Unidad de Asssorle Juridica para Viste Bueno

Requarimients 138-2023 dirigido 2 Santa Rosa, Sociedad Anonima remitide per s
Unidad de Azesoria Juridica para \isto Buano

Reguerimienio 140-2023 dirigide 2 Reforestadora de Psima, Socledad Anonime
ramitido por fa Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Requerimients 141-2023 dirigido 2 Terminales Asociad=s de Gualemala, Scciedad
Andnima remitide por iz Unidad de Asesoria Juridics para Viste Buano
Requerimianto 142-2023 dirigido a Uno Patroleos, Secieded Andnima remiiido por
g Uridad de Asasorla Juridica para Visto Buena

Reguedmiento 143-2023 dirigido & Proyecto de Desarrolle integral Pontiia,
Sociedad Andnima remitido per la Unidad de Asesoria Juridica para Viste Buana
Requerimlents 144-2023 dirigidc a Senvicios Integrales Montaflas del Norie.
Socieded Andnima remitida por Ia Unidad de Asescria Jurldica para Visio Buenc
Expedisnte do Vidticos de Candy Lucrecia Colindres Cordén (Chegque S0803)
ramitido por el Dapariamento de Ingeniesfa pars sutorizaciin

Oficio de Correspondencia GG CC 0185-2023 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Boleta de Reporte de Tiempo Extracrdinario da Josaling Guadelups Bedoya Cnuz
{Seccidn de Contabllidad) remitido por le Seccion da Néminas y Balarfios para
aularizacidn



Boleta da Reporte de Tiempo Extracrdinario de Jorge Humberfo Stawart Juarez
{Seccién de Circulto Cemrado de Televisitn) remitide por la Seccién de Nominas y
Salarios para aulorizacién

Boleta de Reporte de Tiempo Exfracrdinaric de Rolando Aplonio Garcla Avila
(Seccidn de Circuito Cerrado de Televisian) remitide par la Seccidn de Nomings ¥
Salariog para autorizecién

Boleta de Reporie de Tiempo Extragrdinario de Exan Eduardo Lainfiesta FPalacios
{Seccién de Circuilo Cemrede de Televisitn) remitido por la Seccién de Nominzs y
Salarios para aulorizacidn

Boleta de Reporte de Tiempo Exiracrdinario de Eiin Antonio Berganza (Geccion
de Sequridsd) remitida por l2 Seceidn de Nominas y Salarios para suterizacién
Boletz de Reperie de Tiempe Extragrdinarlo de Jasus Marroguin Xol (Seccitn de
Sequridad) remitida por la Seccian de Néminas y Salarios para aulorizacion

Boleta de Reporte de Tiempo Extraordineric de Hever Marin Valdez (Ssccion da
Saguridad) remitido por '2 Seccién da Ndminas y Salarios para autonzacion

Boleta de Reporte de Tiempo Exireordinario de Edin Rens Calisjes (Seccitn de
Mantenimienta) remitide par la Seccldn de Néminas y Salarios para auterzacién
Baolsta de Repeorte de Tiempe Exiraordinede de Randalfo Mayorgs Lopez (Seccitn
de Mantenimiento) remitido por le Seccidn de Néminas y Salarios para
aitorizacién

Boleta de Reporte de Tiempe Extraordinario de Migus! Angs! Disz Garela (Seccion
da Mantenimientc) remitida por la SecclSn da Ndminas y Salarios . para
eltorizacidn

Boleta de Raporte de Tiempe Exiracrdinaric de Ruben Bamera Lima (Sectién ce
Mantanimiente) remifido por ia Seccidn de Néminas y Salarios para autorizacion
Bolata de Reporte de Tiempo Extraordinaric de Edger Siverio Escobar Lopez
(Seccifn de Mantenimiento) remitida por iz Seccién de Nominas v Sslerics para
gutorizaciin

Bolsta da Reporte de Tiempo Exirzordinaric de Antonio Esau Gomez Lopez
(Seccitn da Mantanimiento) remitide por la Seccién de Nominas y Salanios para
auienzacon

Bolata da Reports de Tiempo Extraordinaric de Rolande Garcia Guarra {Secoion
de Manténimiento) remitide por la Seccién de MNoéminas y Salarics para
autarizacian

Bolets de Reporie de Tiempo Extracrdingric de José Marla Espafie (Seccidn de
Mantenimientg) remitido por la Seccién de Nomines v Salarics para autorizacién
Expedients de vigticos da Alicia Olivia Lemus Flores ({Chegue S0508) remitido par
gl Departamento de Proteccidn para sutorizacion

Expediente de Vigticos de Carlos Humberto Pérez Morataya (Cheque 30634)
remitide por el Departamants de Proteccicn para autorizaciin

Boleta de Reporte de Tiempe Extracrdinario de Odilia Tobar Pemifio (Seccion de
Enfermaria) remitido per la Secclén de Néminas y Salarios para autorizacion
Boleta de Repordes de Tiempos Extraordinerio de Patrick Aliredo Elfis Aldana
[Seccidn de Circulto Cerrade de Television) remitide por la Seccion de Maminas ¥
Selarios para autorizasion

Boleta de Reporte de Tiempo Extrecrdinario de Zonla Marrequin Sisneros {Seccion
de Seguridad) remitide par la Seccion de Néminas y Salarios para autorzacién
Boleta de Reporte de Tiempe Extrecrdinaric de Semuel Oliva Montemoso (Seccidn
de Saguridad) remitide por la Seccién de Ndminas v Salarios para autorizacion
Boleta de Reporte de Tiempo Extracrdinaric de Jostan Aragén Pérez (Seccidn de
Seguridad) remitido por la Secclén de Néminas y Salaries para autorizacion



Boleta de Reporte de Tiempo Extracrdinaric de Edgar Baldemar Solaree Chacdn
(Seccidn de Seguridad) remitido por la Seccidn de MNominas y Salarios pars
sutorzecian

Boleta de= Reporiz de Tiempo Extrasrdinario de Carios Humberto Péraz Morataya
(Seccion de Beguridad) remitide por |8 Beccién de Nominas y Salarios para
sutorizacion

Eoletz de Reporte de Tiempe Extraordinario de Salvador Garcla Ramos (Seccidn
de Seguridad) remitido por I Seccién de Nominas v Salasios pers attorizacion
Eoleta de Raporte de Tiempo Extraordinario de Serngio Patacios Mariinez {Seccién
de Seguridad) remitido por 1a Seccion de Ndminas v Salanos para auterizacion
Holete de Reporie de Tiempa Extraordinerio de Josa Coc (Seccion da Seguridad)
remitido por |8 Seccidn de Némines y Salarios para autorizecian

Boleta de Reporte de Tiempo Extraordinario de Alexis Orlando Sanebra Sandoval
(Seccién de Sejquridad) remitido por la Seccidn de Momines y Salenos pam
sutorizacion

Boleta de Reporie de Tiempo Extrecrdinario de Yoian Josue Fajarde Rodriguez
(Beceidn de Seguridad) remitide per le Seccién de Ndminas y Salarios para
autcrzacion

Boleta de Reporte de Tiempe Extraordinario de Guillarma Adolfe Gutiemez
Qutierrez (Seccidn de Seguridad) remifido por la Seccidn de MNominas y Salaros
para sutorizaciin

Boleta de Reporte de Tiempo Extraordinario de Elvin Ofoniel Pérez (Seccion da
Saquridad) ramitido por la Seccion de Ndminas y Salarios para autorzacion

Boleta de Reporta de Tiempo Extraordinario de Jhonnathan Heimen Banitaz
iSecciin de Segundad) remilidc por la Seccidn de Wimines vy Selarios para
autorizacién

Boleta de Reporte de Tiempe Extraordinario de Josl Hemandez Castllio (Secsion
da Seguridad) remitido por la Seccidn de Nomings y Selarics pare autorizacidn
Boleta de Rsporie de Tiempo Exirecrdinaric de Henry Estuarde Pafia Palencia
{Seccidn de Seguridad) remitido por la Seccidn de Mémines v Salarios para
autorizaciin

Boieta de Reporte de Tiempao Extracrdinario de Cesar Augusta Drdediaz Guancin
{Seccion de Ssgurded) remifide por la Ssccidn de Mominas y Salarios pars
autorizacicn

Boleta da Reporte de Tlempe Extraordinario de Emilio Amador Pérez {Seccion de
Seguridad) remitide por la Saccidn da Nominas v Salariog para auterzacian

Bolete de Repore de Tiempe Extreordingrio de Ember Efial Contraras Diaz
(Beccién de Seguridad) remitido por la Sscoidn de Maminas v Salaries para
sutorizecidn

Solicited de Pago DRH STC 1385-2023 (Pego Liquidacldn Ricardo Morales)
ramitido por el Departamento de Recurses Humanos para autorizacidn

Solichud da Page DRH STC 1388-2023 (Paga Liguidacién Edarson Sofis) remitide
por 8l Departameanto de Recurses Humanos para autorizacién

Oficio AJ STC 323-2023 remitide por ia Unidad de Asesoria Juridica pers |os
eferios correspondienies

Pedido D-INF STC O75-2023 (Compra de Kit de Umpieza) remitidc por ot
Depariamenta de Informatica pars audorizacién

Pedido D-INF §TC 078-2023 (Compra de Esiacion de Computadera) remitide por
&l Departamento de Infermatics para avtorizacion

Pedide D=INF STC 0B84-2023 (Compra de Switch de Rad) ramifids por el
Departamanto de informatica para autarizacidn



Padide D-INF STC 0B5-2023 (Compra de Cerradura) remitide por el Deapartamento
¢e Imformatica para aulorizacién

Expedients de Digtas de Allan Yur Barrera Aragdn (Chegue 50784) remitido por la
Seccian de Tesorerie para completar

Expediante de Vigticos de Marlyn Eunice Esquivel Carlio (Cheque 50808) remitido
por &l Departamento de Recursos Humanos para autorizacién

Oficio GG STC 415-2023 remitido por Garencia General para los efactos
comespondieniss

Oficio DRH STC 697-2023 ramitida por &l Departaments de Racurses Humanos
para los efectos correspondientss

Oficio SEC ENF STC 021-2023 remifido por |8 Seccifn de Enfermeria para los
efactos cormespondisnies

Oficie OF 5TC 0528-2023 remitidc por e Deparlamento Financlerc para los
efectos correspondientss

Oficic OF STC 0528-2023 remitido por e Departamento Financierc para los
efectos cormespondientes

Cficio de Comespondencia G5 GG D16E-2023 remitida por Oficinas de Ciudad
Cepial para oz efectos correspondizntas

Cficio D-ING §TC 082-2023 remitido por el Departtamenio de Ingeniesla para los
efectos comespondientes

Oficio DRH STC 597-2023 remitido por el Departamenta de Recursos Humanos
para los efectos comespondientes

Oficio AJ STC 328-2023 remitide por la Unided de Asesorla Juridica para los
efectos correzpondienies

Cficio de Comespondencia GG CC 0170-2023 remitido por Oficings de Ciudad
Capitel para los efectos correspondienias

Motz de Auditora 070-2023 remitide par la Unidad de Auditoria Intema para los
efactos coraspandimntes

Oficlo DRH 2TC TOE-2023 ramitido por &l Deparamanio da Recursos Humanos
para [os efectos comespondiantes

Dificlo ORH 3TC TOV-2023 remitido por &l Departaments de Recursos Humanos
para los efectos cormespondigntes

Oficic DF STC 0538-2023 remitido por el Depertamenio Finenciere para las
sfectos correspondientes

Oficio de Corraspondencle GG CC D171-2023 remitido por Oflcinas de Ciudad
Capital para los efactos correspondientes

Oficio DRH STC 704-Z2023 remitido por el Depariamento de Recursos Humanos
para los efectos comespondienias

Bolete de Reporie de Tiempo Extraordinaric de Dora Elens Lopez Vasquer (Casa
da Visitas) remitida por I Seccion de Nominas v Salarios para sularizacion

Boleia de Repore de Tiempo Extraordinaric de Mand Karns xesmpari) Lopez
(Casa de Visites) remitido por Iz Secoion de Ndminas v Salarios para autorizacidn
Bolata de Reporte de Tiempo Extrecrdinario de Florentino Garza [Subgersncia
Genaral) ramitido por ia Sacclon de Néminae y Salarios para autarizacidn

Oficio LHP-ZOLIC-5TC 0B0-2023 remitido por Ia Unidad de Informacién Pidblica
para los efectos comaspandientes

Diicio DF 3TC 0643-2023 remitido por el Departaments Financiaro para Visio
Busario

Oficio DF 8TC D544-2023 ramitids por el Departamerts Financiera para Visto
Buano



Oficlo DF STC 0545-2023 remitido por el Departamente Financiero para Visto
Bueno

Oficic DF STC 0548-2023 remifido por & Depertamenta Financiern pars Visto
Buenc

Oficio DF STC 0547-2023 remitido por &l Depariemento Financiero para Visto
Bueno

Oficio DF STC D548-2023 remitido por =! Departamente Financiers para Visto
Buenao

Oficic de Correspondencie GG CC 0173-2023 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondisntes

Oficia DF 8TC 0538-2023 remitide por el Departemento Financiero para log
efectos correspondienies

Circular DRH STC 058-2023 remitida por el Cepartamento de Recursos Humanos
para los efectos comespondientas

Oficis DRH 8TC 705-2023 remitide por & Depertamenta da Recursos Humaros
para los efestos correspondientas

Oficio AJ STC 330-2023 remitido par iz Unidad de Asesorla Juridica para los
efecios comrsspandientas

Boleta te Reporte de Tiempo Extraordinario de Jesus Marmoguin Aol {Seccion da
Sequridad) remitido par ia Saccidn de Néminas y Salarios para autorizacion

Boleta de Reporte de Tlampo Extraordinerio de Cesar Augusto Ordefiez Guansin
(Seccién de Seguridad) remitido por la Seccién de Ndminas y Salarios para
autorizacion

Boleta de Reporte de Tiempa Exiraordinerio de Emilio Amador Pérez{Seccion de
Seguridad) remitido por J2 Seccién de Nominas y Salanos para autorizecién

Boleta de Reporte de Tiempo Extraordinaric de Ehin Otoniel Perez (Ssccidn de
Saguridad) remitide por la Seccidn de Nominas y Salarios para autarizacion

Bolalz de Reporie de Tiempo Exiracrdinario de Joel Hemandez Casiilo (Saccidn
¢e Seguridad) remitido por iz Seccitn de Néminas y Salarios para autorizecion
Boleta de Reporie de Tempo Extraordinario de Joalan Aragon Pérez (Seccién de
Saquridad) remitide por ta Seccién de Nominas y Satarios para autorizagion

Baleta de Reporte de Tiampo Extrsordinario de Jhonnthan Heimen Benitez
(Seccifn de Seguridad) remitido por la Seccidn de Néminas y Salarios pare
autorizacion

Boleta de Raporls de Tiempo Estrasrdinario de José Dions! Noguera Cema
(Seccién de Segurdad) remitide por la Seccién de Néminas y Sslarios para
autorizacion

Bolets de Reparte de Tiempo Extracrdinario de José Ramos Laiva {Seccidn de
Seguridad) remitido por la2 Seccién de Ndminas y Salarios para autorzacidn

Bolsta da Repore de Tiempa Extraordinaric de Yolan Josue Fajards Rodrigusz
{Seccién de Segurided) remitide por la Seccidn de Nominas y Salarios para
auforizacion

Bolsis de Reports de Tiempo Extraordinaric de \ictor Huge Ceordén Flores
(Secclén de Seguridad) remifide per |z Seccldn de Mominas ¥ Salarfios para
autorizaciin

Boleta de Reporte de Tiempo Exraordinaric ce Guilerme Adolfo Gutiamraz
Gutierraz (Seccidn de Seguridad) remilido por la Seccidn de Nominas v Salarios
para autorzacidn

Soleta de Reporte de Tiempo Extracrdingrio da Alexis Criande Cordova Sandoval

{Seccién de Segurided) remitide por la Seccitn de Méminas y Selanos para
auterizacion



Boleta de Reporle da Tlempa Exiraordinario de Josa Coc (Seccion de Segundad)
remitido por [a Secciin de Néminas y Salarios para autorizacidn

Boleta da Reporte ge Tampo Extraordinaric de Alfredo Paima Rodriguer (Seccidn
de Seguridad) ramitido por la Seccidn de Néminas v Salarios para autorizacian
Boleta ge Reporie de Tiempo Extraordinans de Salvador Garclas Ramos (Seccldn
de Seguridad) remitido por |2 Seccidn de Nominas y Salarios pars autorizacian
Boleta de Reporte de Tiempo Extraordinaric de Sergic Palacics Mastinez (Seccidn
de Seguridad) remitido por la Seccidn de Nominas y Salarios para autarizacién
Bolats d& Reporie de Tiempo Extraordinario de Haver Marin \Valdez (Secclan ds
Saguridad) remitido por la Seccién da Ndminas y Salaras para autordzacion

Boleta de Reporte de Tiempo Extracrdinario da Henry Eduarde Pafla Palencia
(Seccldn de Sepuridad) remitido por la Seccidén de Nominas v Salarios para
autorzacion

Balela de Repore de Tiempo Extracrdinario de Eduardo Vargas Ramos{Seccidn
de Seguridad) remitido por la Secclén ds Nominas v Sslarios para autorizesian
Boleta de Reporte de Tiempo Exiraordinario de Elvin Antonio Godoy (Saccion de
Seguridad) remitido por la Seccidn de Nominas y Salaries para autorizacion

Boleta de Reporte de Tlampo Extraordingrio de Samuel Qfive Menterroso (Seccion
de Seguridad) remitide par la Seccion de Méminas y Selerios pars autorizecian
icircuiar BLUNF STC 02-2023 ramitids por & Deparamento de Informatica para los
efectos comespondientas

Oficio de Comespondencia GG CC 0174-2023 remitide por Oficinas de Clidad
Capital para los efectos correspondiartas

Oficio DINF STC 058-2023 remilide por &l Departameanta de [nformdtica para los
efectios cormespondisntes

Oficky UIP-ZOLIC-5TC 086-2022 ramitldo por la Unidad de Infarmacién Poblica
para log efecios corraspondlantas

Oficie AJ STC 356-2023 remitido por la Unided de Asesorda Juridica para los
efecios comespandianbes

Expedients  de Vidticoz de Marlyn Eunlce Esguivel Carrfle (Chegue BCB24)
remitido por el Departamento de Recurses Humanos para autorizacidn

Expediente de Vidlicos de Alicla Olivla Lemus Flores (Chegue S0828) remitida por
gl Departamento de Protecsldn para autorizacidn

Control de Vacaclones de Fredick Ernest Sias Rivera (Seccidn de Controles)
ramitido par la Seccidn de Controles para log etecios comespondieniss

Cficie DUINF STC B0-2023 remitido por el Departamento de Informatica pare [0
efecios cormespondientes

Oficio 8CC STC 041-2023 remitido por la Seccitn de Créditos v Cobranzas pars
los efectes corespondianies

Oficle OPFIP 8TC 141-2023 remitido por el Departamento de Protecsidn para los
efactos cormespondiantes

Oficlo de Correspondencia GG CC 178-2023 remitide por Oficinas de Ciudad
Capltal para los efectos comrespondientes

Oficla DINF STC 0681-2023 remitido por 8 Departamento de Informética para los
afecios correspondientes

Oflete AJ BTC 343-2023 remifide por la Unidad de Asesorie Juridice pafa los
efeclos correspondientas

Cficie DRH STC 731-2023 remifido por g Depariaments de Recurscs Humanas
para los efectos comraspondientes

Ciicio D 3TC 004T-2023 reamitido por el Deperamento de Mercases para los
sfectos corespondientes



¥ MNota de Auditoria UDAI 074-2023 remitido por la Unidad de Auditoriz Inlerna para
log efacios carmazpondienias

¥ Note de Auditsria UDAI 077-2023 remitide por la Unidad de Auditoria Interng para
los sfectos cormespondientas

¥ Nota de Auditoria UDAE 078-2023 remitico por la Unicad de Auditoria imtama para
los efectos correspondiantas

¥ Motz de Auditoria UDAI 079-2023 remitido por la Unidad de Auditeria Interna para
los efecios correspondientes

% Se Recepciond los documentos axternos siguientes:

+ (Oficioc REF. DRE 50-2023/agmv remitido por SE-CONRED pera los efectos
correspondientes

¥ Oficle OF1-SAT-GRN-DAD-ASTC-1482-2023 remitido por Superintendencia de
Adminkstracién Tributaria para fos efecios correspondientes

¢ Oflcio REJIZA 047-2023 remitido por Comisidn Contra [a Discriminacion y &l
Racismo para los efectos coraspondientes

+ Seliciud Sin Nomere de Referencia remitide por &l Minlstero de Desarrollo Soclal
pema los efectos comespondientes

v Oficic de Correspondencia GG CC 0182-2023 remitido por Oficinas da Cludad
Capitel pera kos afsctos correspondientes

¥ Oficio Sin Numera de Referencia remitida por Exposcstenible, Sociedad Andnima
para los efecios correspondientes

v Mota Sin Nimero de Referencla ramitida por Escuesle Paricular "Rengcar” para los
efecios cormespondientes

¥ Solicitud Sin Nomero da Referencia remitida por la Municipalidad del Munieipio de
El Estor, Depertamento de 1zabal para los sfectos cormespondienies

¥ Dfcio CGC-DAS-O7-ZOLIC-OF-08-2023 remilide por Contraloria General de
Cuentas para los efectos comespondientss

¥ Oficic CGC-DAS-07-ZOLIC-0F-012-2023 remifido por Contralorla Genersl de
Cuentes pera los efaclos comrespondienies

v Oficio CGEC-DAS-O7-ZOLIC-OF-013-2023 remitido por Coniraloria General de
Cuentss para loe afectos comespondientesd

¥ Solictud Sin Ndmero de Referencia remitida por e Equipo Sub 40 de Basqueiboll
da lzabal para los eféctos comespondiantes

¥ Nota Sin Nimers de Refersncia remitida por |3 Ascclacidn Deportiva
Depariameantal da Nacién de lzabal

¢ Oficin OF-SAT-CRN-DAD-ASTC-1781-2023 remitido por Superintendencia os
Administracién Tributara

< Sa slaboraron las Clrculares siguientes:
v SGG6G 8TC 0013-2023 difgida & Usuarios del Predic Fiscal y Plaza Administrativa

< Se Imprimieron los Contratos Administrativos siguientes:
~ Confrato Administrative 13-2023 ‘DEMOLICION DE LA BODEGA H, UBICADA EN
EL SECTOR 5, MANZANA A DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC"

% Bo Elaboraron los Oficio siguientes:
¥ (3G CC 0308-2023 dingdo a la Unidad de Auditcra Interna

¢ GG CC 0311-2023 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
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@G CC 0313-2023 dirigido a la Unidad de Auditaria Interna

GG CC 0347-2023 dirigido al Departamento Financierg

GG CC 0363-2023 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

GG CC D364-2023 dirfgide 8 ia Unidad de Auditoria Intema

GG CC 0365-2023 dingido & le Unided de Auditoria Intema

SIGCE STC 0013-2023 dirigido & Asesor de Gerencia Genaral

S56 83TC 0324-2023 dirigide al Deparfamento ds Recursos Humanas
SGG STC 0325-2023 dirigido a la Unidad de Auditoris Imtema

S6G 8TC 0326-2022 dirigido a Gerencia General

aGG 8TC 0330-2023 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
806GG 8TC 0331-2023 dirgida al Departamanto de Recursos Humanos
SGG STC 0332-2023 dirgido & le Unided de Informacion Plblica
SGG STC 0333-2023 difgide & g Unidad de Informacion Pdblica
SGG STC 0334-2023 dingido g l2 Unidad de Informacion Poblica
SGE STC 0335-2023 dirigido a |la Unidad de Informacian Plbica
SGG STC 0336-2023 dirigido a Gerencia General

SGG STC 0337-2023 dirigida @l Departaments de Racursos Humanos
SGGE STC 0338-2023 dirigido a Gerancla General

SCG STC 0333-2023 dingido a Gerencia Ganeral

SCGE 8TC 0341-2023 dirigide 8 Gerancia Genaral

SGG STC 0344-2023 dirigido & Departameanto de Recursos Humenos
SGG STC 0346-2023 dirigido sl Departemenio de Racursos Humeanos
SGG 5TC 0348-2023 dirgido al Departemente de Racursos Humanos
SGGE STC 0352-2023 dirgido al Departamento d= Recursus Humanos
S5GG STC 0353-2023 dirigido a Generadorz elécirica de Electricldad
SGGE BTC 0354-2023 dirigido a la Unidad de Asssaria furidics

SG0 STC 0355-2023 disigide al Departaments de Protsccion

8006 8TC 03568-2023 dirgido 8 Gerencie General

SGEG BTC 0359-2023 dingido & la Unidad de Azesoria Juridice

SG06 STC 0380-2023 difgido al Departamenta de Informatics

S30G 8TC 0362-2023 dirigido al Departamento de Recurses Humanos
EGG STC 0386-2023 dirgido al Departamanto de Informatica

SGG STC 0387-2023 dirigido al Depariemanto de Proteccion

SGG STC 0363-2023 dirgido &l Depertemeanto de Recursos Humanos
SGG STC 0368-2023 dirigido a la Unldad da [nformacian Fublica
SGG 8TC 0370-2023 dirigido & la Unidad da Informacion FPabiicz
SGG 5TC 0371-2023 dirigido a la Unidad de Informacion Publics
SQG STC 0372-2023 dirgids a la Unidad de Infarmacion Pdalkca
SGG STC 0373-2023 dirigide = Garancla Geaneral

E-e Apoyo en la Impresion de los Oficies siguientes:

SGGE STC 0327-2023 dirigide &l Departamento de Recursos Humanos (elaboradao

por Azesor ce Subgerencia Ganeral)

SGG BTC D328-2023 dirigido el Departamanto de Recursos Humanos (siaboredo

por Asesor de Subgerancis Ganeral)

SGE STD 0328-2023 dirfgide a Gerencia General (slaborade por Asesar de

Subgsrenciz Genaral)

SIGE BTC 0012-2023 dirlgida a Gerencia ‘Gensral (elsborado por Asesor de

Gerencia General]



8GG 5TC 0340-2023 dingido al Departamento de Informatica, Departamento de
Frotecclon v Departamento de Ingenierie (slzborado por Asssor de Subgerancia
General)

SGGE STC 0342-2023 difgldo a la Unidad de Asssaria Jurldica (elaborado por
Asseor de Bubgerencia General)

BGGE BTC 0343-2022 dirigido al Auxiliar de Subgerencia General (slaborads pee
Asesor de Subgerencia General)

SGG STC 0345-2023 dirigido a la Unidad de Auditorla Interna (alaborada por
Asesor de Subgerencia General)

8GG STC 0347-2023 dirigido al Depariamenio de Ingeniera (elaborado por
Asasor de Buboerencla Ganaral)

SGG STC 0348-2025 dirgide a Superintendencia de Adminlstracidn Tributaria
(elaborado por Asssor de Subgersncia General)

S3EG STC 0351-2023 dirigido al Departamento Financiore (slaborade por Asesar
de Subgerencia General)

BGGE STC 0357-2023 dirigido 2 la Unidad de Asesoria Juridice (slaborada por
Asesor de Subgerencia General)

BGGE STC 03568-2023 dirigido &l Depariamenta da Recursos Humanas (elaborado
por Asesor de Subgerencia General)

SGG STC 0381-2023 dirgide a Gersncia Gensral {slaborado por Asesor
Subpersncia Ganeral)

SGG STC 0383-2023 dirigido a la Unldad de Aseserfa Juridica (elaborado por
Asssor de Subgerenciz General)

BGG ETC 0364-2023 dirigide a la Unldad da Asesoria Juridica (elaborade por
Asesor de Subgerencia General)

SGG STC 0385-2023 dirgido & la Unidad de Auditoria Interna (elaborado por
Asesor de Subgerencia Generel)

SGGE STC 0374-2023 dirigido al Departamento de Recursos Humanos (elaborado
por Asasor de Subgerancia Genaral)

Sa Elaboraron los Oficlos de Correspondencia siguientes:
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2G5 8TC 0165-2023 dirlgide a Oflcings de Ciuded Cepital
SGG 8TC 0168-2023 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGGE ETC 0167-2023 dirigido a Diicinas de ZDEEF Misl Verde
SGG 5TC 0168-2023 dirigide 8 Oficinas de Ciudad Canltal
SGEGE 5TC 0168-2023 dirgido & Oficinas da Cludad Capital
SG3 8TC 0170-2023 dirigida @ Oficinas de Ciudad Capital
8GG 8TC 0171-2023 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGGE 3TC 0172-2023 dirigido 8 Oficinas de Ciuded Capital
SGG 8TC 0173-2023 dirigide a Oficinas de Cludad Capitzl
SGG 3TC 0174-2023 dirigide a Oficinas de Ciudad Capiial
BGG ETC 0175-2025 dirigldo a Oficinas de Ciudad Capiial
SGE BTC M TE-20232 dirigido & Oficings de Civdad Capital
BGEETC 017T-2023 dirgido & [Micinas da Cludad Capital
BGG 8TC 0178-2023 dirigido a Oficinas de Cludad Capital
SGGE 8TC 0179-2023 dirigido a Oficinas da Ciudad Capital
SGG STC D180-2022 gingido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG 5TC 0181-2023 dingide & Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0182-2023 dirigido 8 Oficinas de Ciudad Capital
S0GG STC 0183-2023 dirigido a Oficinas de Cludad Capial
SGGE STC 0184-2023 dirgido a Oficinas de Cludad Capitel
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SGG 8TC 0185-2023 dirigido a Oficinas de ZDEEF Miel Verde
85GG STC 0188-2023 dirigido & Oficinas de Cludad Capital
SGG STC 0187-2023 dirigida a Oficinas de ZDEEP Miel Verda
SGG STC 0188-2023 dirgido a Oficinas de Cludad Capital
SGG STC 0182-2023 dingido a Oficinas da Ciudad Capital
SEG 2TC 0180-2023 dingide & Oficinas da Cludad Capltal

% Sa Elaboraron los Pedidos siguientes:

ST WO T N TS

SGG STC 0060-A-2023 (Sarvicio de Raparacién de Gabinete de Cocing)
SGGE 8TC 0065-A-2023 (S=nvicio da Allmentacldn)

SGG STC 0065-B-2023 (Compra de 50 Almusrzos y 50 Bebidas)
SGG STC 0066-B-2022 (Pago de 08 Almusrzos v D8 Babidas)
SoG STC 0067-2023 (Page Servicio de Cable)

SGG 5TC 0068-2023 (Pago Sanvicio de Encomienda)

SGG 5TC 00829-2023 (Pego Alimentos Casa de Vieitas)

SG3 8TC D074-2023 (Pzgo de Pavos y Piemas)

SGGE STC 0075-2023 (Pago de Canastas Mavidefias)

SGG STC 0078-2023 (Compra de 55 Refaccionas v 553 Bebidas)
SGG §TC 0077-2023 (Compra de 250 Refacciones y 250 Bebldas)
EGGE STC 0078-2023 (Compra de 04 Almuerzos)

8GGE STC 0072-2023 (Campra de 02 Gas Propano)

SGEG 8TC 0080-2023 (Pago de Servicio de Cable)

S 5TC 0081-2023 (Pago de Senvicio de Encomisnda)

% Se Elzboraron las Solicitudes de Pago sigulentas:
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SGG 5TC 0186-2023 (Pege Productas Quimices pare Limplaza de Piscina)

SEG STC 0187-2023 (Gastos de Representacidn Byron Estuards Gaitan Ramas)
830G 8TC 0188-2023 (Gastos de Rapressntacién Gerson Radl Balley Papal)
856G STC 0185-2023 (Psgo de Dietas de Vincenmzo Gennare Giorgio Foliio
Vasquaz)

SGG 8TC 0190-2023 {Pege de Distas de Sergle Abel Roman Lapaz Ovanda)
SGE STC 0181-2023 (Page de Distas de Erick Medardo Tobar Cruz)

SG06 5TC 0182-2023 (Pago de Distas de Cristian Estuards Mayorga Martinsz)
SE0E STC 0193-2023 (Pago de Dietas de Allan Yuri Barrara Aragdn}

SG0 8TC 0184-2023 {Pags da Distas de Byron Estuards Gaitan Ramios)

SEG STC 0195-2023 (Papo de Senvicic de Alimentagian)

SEG STC 0198-2023 (Contrataciin de Servicio de Piataforma WEE de Gestion
Empresarial ERP)

SGG STC 0197-2023 (Pago 55 Refacciones v 55 Bebidas)

SGG SETC 0202-2022 {Pago 50 Almuerzos y 50 Bebidag)

SGG STC 0208-2023 {Pago 01 Belefo Asreg)

SGG 5TC 0213-2023 (Pago Servicio de Encomlenda)

856G STC 0214-2023 (Pago Servicio de Reparacién de Sabinsts ce Cocing)
866G 8TC 0215-2023 (Pago de Distas Vincanze Gennaro Glorgio Pollte Vasguez)
SGG 5TC 0218-2023 (Pago Distas Sergic Abel Ramdn Lopez Ovande)

SEE STC 0217-2023 {Pago Distas Erick Medardo Tobar Cruz)

SEG STC 0218-2023 (Pago Distas Cristian Estuarde Mayarga Martinez)

SGGE STC 0215-2023 (Pago Distas Allan Yuri Barrera Aragan)

SGE STC 0220-2023 (Pago Dietas Byron Estuardo Galtdn Ramos)
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SGGE STC 0221-2023 (Fago Gastos de Representacidn Byron Estuardo Gaitan
Ramos)

B0 BTC 0222-2023 (Pago Gasios de Representacion Gerson Raldl Baiisy Paopol)
23 STC 0223-2023 [Fago Vidbicos Ana Lizbeih Pelicd Cervantes de AlGRZC)
206G 5T0 0224-2023 (Fago 250 Refacciones vy 250 Bebidas)

Elaboraron los Nombramientos da Comisidn siguientes:
SGGE STC 0143-2023 Edvin Humberte Pascual Hemandez

SEG STC (144-2023 Karla Fabiola Linares Péraz

SGG 8§TC 0146-2023 Kavin Samus! Villeds Sandoval
SGGE ETC 0147-2023 Edvin Humberto Pascual Hernandaz
BGGE §TC 0150-2023 Allgie Qlivie Lemus Floras

SGG STC 0151-2023 Edvin Humberto Pascuel Hernandez
SGG 5TC 0152-2023 Irvin Alexis Hiniz Ladn

SGG 8TC 0153-2023 Candy Lucregia Colindres Cordén
8GG STC 0154-2023 Marlyn Eunice Esquivel Carrillo
SEGE STC 0165-2023 Kevin Samuel Villeds Sandoval
SEE STE 0156-2023 ENin Denisss Velasguez Mejiz

BGE BTC D158-2023 Pablo Jacob Alverez Garcia

SGGE ETC 0158-2023 Merlyn Yessnia Guerrs Juarez de Barllias
SG0E 3TC 0160-2023 Ana Lizbeth Pelicd Cervanies de Alonzo
830G STC 0181-2023 Elvie Danissa Velgsguez Mejie
SGG STC 0182-2023 Cendy Lucrecia Colindres Cordon
SGG STC 0163-2023 Marlyn Eunice Esquivel Carrilla
SGEG STC 0164-2023 Marissa Victoria Mufioz Arddn

BE5 8TC M65-2023 Andrea Saral Lopez Duane

GG 3TC 01558-2023 Andrea Saral Lopez Duarts

GG 8TC 0167-2023 Elmer Giovanni James Estrada
SG06 STC 0938-2023 Jozeline Guadalupe Bedoya Gz

Elsboraron las Notas de Conformidad sigulentes:
SCGE ST D038-2023 (Pago de Servicio de Alimentacian)
SCGGE STC 0033-2023 (Pago de Servicio de Alimeniacion)

5CGG 8TC 0040-2023 (Pago de Servicio de Encomienda)

Elaboraron [as Notas de Envio slgulentes:
SGEG STC D086-2023 dirigide & Asistents d= Gerancia Ganeral CC

SGE ETC DD8T-2023 dirgida & Aslstente de Gerancla General CC
8GG STC 008B-2023 dirigide & Asistents de Gerencia Ganeral CC
SGG 5TC 0088-2023 dirlgido a Asistente de Garancia General CTC
SGG 8TC 0070-2023 diriglds a Asistante de Garencia General CC
GG 8TC 0071-2023 dirgido a Azistenta de Garencia General GO
BEE 3TC A072-2023 dirgido a Asesora de Gerencia Seneral CC

ravisaron los Contratos Administrativos de Barviclos Técnicoz Temporales o

Servicios Profesionales Individuales Temporales, siguientes:

W
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261-025-2023 Sisl Yuliana Cruz Surmdn
252-028-2023 Erlin Aldahir Alamos Figuesrca
263-022-2023 Hugo Emesto Barcla Montes de Dca



«  284-028-2023 Javier Alejandro Gil Sanchez
v 285-028-2023 Julic Israel Barrios Gonzalez
v 183-288-2023 Amparo Yanes Oropin

¥ 183-267-2022 Julio Rena Montermoso Garcla

8a Enviaron Correos Electronicos a los Ejecutives siguientes;
¥ Ing. Byron Estuarda Gaitan Ramos — Garente Gensral
¥ Lle. Gareon Rall Ballay Popol = Subgerente General

8o Enviaron Correos Electrénicos a los Técnicos v Profesionales Sigulantes:
*" Claudia Rodrigusz ds Ia Riva — Asistente Gerencla Ganeral CC

v Hector Antonio Lopaz Pereira — Asssor Subgerencia General S3TC
v Ingrd Lorena Ramiraz Carrllio = Asesora Gerencia Genergl GG

8a Enviaron Correo Electrdnico a las Entidades Externas siguientes:

¥ Oebearte Octaviang De Ledn Vésguez - Auditor Gubernamental de Contraloda
izaneml de Cuentas

Sea Entregd correapondencia a los Departamentos de:
CGerencia General 3TC

Subgerencia Genersl STC
Dapartamento de Recursos Humanos STC
Cepartamento Financiere ST6
Cepariamentio de Mercadeo STC
Departamento de Proteccion STC
Departaments de Inganiaria 8TC
Departamento de Informatica STC
Unidad de Asesoria Juridica STC
Seccidn de Planficacin STC

Saccion de Compras 5TC

Saccldn de Presupuesto STC

Baccion de Cradites v Cobranzas 510
Seccion da Cenfre da Costes 8TC
Seccion da Almacén 8TC
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Ea Entregd a Gerencla General, la documentacion sigulente:
Oficio SGG STC 0328-2023 a través de la Asistents de Gerenciz Ganeral 8TC
para los sfectos cormespondiantas

¥ Oficls SG6G STC 0329-2023 a través de |2 Aslstants de Gerencla Gensral STC
para los efectos correspondientes

¥ Oficle GG STC 402-2023 & trevés de e Aslstents da Gerencia General STC para
lze efectos cormaspandiantes

¥ Oficlo SGG STC 0338-2023 a través de la Asistents de Gerencia Generzl STC
para los afactos correspondiantes

¥ Oficlo 866 STC 0338-2023 a fravés de |z Asisiente de Gerencia General STC
pera los efacios carrespondientes

v Oficle §IGS 8TC 0012-2023 a través de la Asisiente de Gerenclz General STC
pere los efectos comespondientas
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Oficic SG5 8TC 03392023 a través de la Asistente de Gerencla General STC
pare ios efectos comespondiantas
Oficin SGG 8TC 0341-2023 & fravés da la Asistents de Gerencia General STC
para los efectos comespondientes
Ofclo 856 STC 0356-2023 & través de |a Aslslente de Gerencia General STC
para los efacios carraspondiantes
Oficic SGG STC 0381-2023 a través de Iz Asistenie de Gerencia General STC
para los efectos comespandiantas
Oficic 866 STC 0373-2023 & fravés de |a Asistents de Gerencia Ganeral S3TC
para los efectos correspondisniss

Entregd al Departamento de Recursos Humanos, la documentacion

siguiente:
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Permizsc de Danisl Humberio Palencia (Seccién de Mantenimiente) para los
efactos comsspondientes

Oficlo GG CC 0311-2023 pera los sfactos correspondientes

Parmizsa de Oiga Eunice Bengonchea Cerntine (Unidad de Informaeion Publica)
para los sfectos comespondientss

Oficlo 8GG STC 0324-2023 pare los efectos corespondientes

Solicitud de Pago DRH STC 1264-2023 para los efecios comespondiantas

Oficlo SGG STC 0327-2023 pars los efactos cormespondienies

Oficia SGG STC 0326-2023 pars los efectos cormespondientes

Oficio 8GG STC 0330-2023 para los efectos cormaspandientes

Oficio 8GG STC 0331-2023 para ips efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0337-2023 para los efecics correspondientes

Permiso ds Fredric Ernast Slias Rivera (Jefe de |a Seccidn de Coniroles) para los
efecios corraspondientas

Soiicitud de Page DRH STC 1385-2023 (Pago Liquidacién Ricardo Morales) para
log efectes corraspondlantes

Solictud de Pago DRH STC 1382-2023 (Pago Liguidacién Edarsan Sclis) para los
sfectos cormaspondientes

Expediante de Vidticos de Marlyn Eunice Esquivel Carillo {Chegue E0608) pars los
afactcs comezpondisntss

Oficlo SGG STC 0344.2023 para los efectos correspondisnies

Oficlo 8GG STC 0345-2023 pare los efactos correspondienies

Oficio GG STC 0348-2023 pars los efectos correspondientes

Oficio 856G STC 0352-2023 para los efactos comaspondientss

COficio 3GG STC 0358-2023 para los alactios comespondientes

Expediente de Vidticos da Marlyn Eunice Esquivel Carrilla (Cheque 50824) para
ios efecios carrespondiantes

Oficio SGG STC 0362-2023 para los efectos correspandiantes

Oficio SGG STC 03688-2023 para los efectos cormespondlantes

Oficio SGG 8TC 0374-2023 para los efecios comespondientes

Entragd al Departamanto Flnanclero, la documentacidn sigulente:

Solicitud de Page SGG STC 0188-2023 {Pago Productos Quimicos para Limpieza
da Piscing) pars framite de pago

Solicktud de Page SGG STC 0187-2023 (Gsstos de Representacion Byron
Estusrde Gaitan Remos) pare los sfactes correspondientss



Soficitud da Page SGG STC 0188-2023 (Gasitos de Representacibn Gerson Radl

Bailey Popol) pars los efectos corraspandiantes

Soliciud de Page S8G STC 0188-2023 (Pago de Dietas de Vincenzo Gennaro

Glorgio Polito Vasguez) para los efectos comespondienies

Solicitud de Pago SGG STC 0180-2023 (Pago de Dietas de Sergio Abel Roman

Lépez Cvande) para los efecios correspondiantes

Saoficitud de Page SGG STC 0191-2023 (Pago da Dietas de Erick Medardo Tobar

Cruz) para los efectos correspahdienies

Sclicitud de Page SGG STC 0192-2022 (Pago de Distes de Crstian Estuardo

Mayorga Martinez) para los efectos comespondientas

Solichtud da Pago SGGE STC 0193-2023 (Pago de Dietas de Allan Yurl Bamera

Aragdn) para los efectos comespondientes

Solicttud da Page SGG STC 0184-2023 {Pege de Disias de Byran Estuardo Gaitan

Rames) para los efecios correspondiantes

533 STC B0S6-B-2023 (Pago de 06 Almuerzos vy U6 Bebidas) para los efectos

comespondientes

Pedido SGG STC 00687-2023 (Page Servicio de Cable) para los efecios

comaspondientes

Pedidy SGE STC 0088-2023 (Pago Senvicio de Encomiends) para los efacios

correspondiznias

Fedido SGG 5TC 00882023 (Page Alimentos Casa de \sitas) para los sfeclos

comegpandientas

Pedide SGG STC 00742022 (Pago de Pavos y Piernas) para los eferios

carrespondienias

Pedidoc S5GG STC 0075-2023 (Pago de Canastss Navidefas) para los efeclos

comespondienies

Pedido SGG STC 0085-A-2023 (Servicio de Alimsniscion) para los efeclos

correspondientes

Saiicitud de Psgo SGG STC 0185-2023 (Pago de Servicio de Alimentecion) para

iramite de pago

Solicitud de Page SGG STC 0186-2023 (Contratacién de Servicio de Plataforma

WEE de Gestién Empresarial ERP) para tramite de pago

Pedido SGG 8TC 0078-2023 (Compra de 55 Refecciones y 55 Bebidas) para los

efecioz comespondientes

Solicitud de Page SGG STC 0197-2023 (Pago 55 Refaccionss y 55 Babidas) pars

tramite de pago

Padido SGG STC 0065-8-2023 (Compra de 50 Almuerzos y 50 Bebidas) para los

efectos carrespendlanias

Sclicitud de Pago SGG STC 0202-2023 (Page 50 Almuerzes y 50 Bebidas) pare

frémite da pago

Pedido SGG STC 0077-2023 (Comprs de 250 Refacciones y 250 Babidas) para

loa efectios correspondientes

Pedido SGG STC 007B-2023 (Compra de 04 Almuerzos) para los sfectos

porespondianias

Oficio SGG STC 0351-2023 para los efecios correspondientes

Pedido SGG STC 0080-A-2023 (Servicio de Reparacidn de Gabinete g Cocing)

para los efectos comespondientes

Solicitud de Pege SGG STC 0208-2023 (Pago 01 Bolete Aereo) para iramite ce
ago

gn?ini&ud de Page SGG STC 0213-2023 (Pago Servicle de Encomianda) para

tréamite da pago



v Oficic GG CC 0347-2023 para los efectos correspondiantss

¢ Salicitud de Pago SGG STC 0214-2023 (Pagoe Servicio de Reparacion de Gabinate

de Cocina) para iramite de pago

Pedide SGG STC 0078-2023 (Compra de 02 Gas Propano) para los sfecios

correspontiantes

Oficla DF STC 0543-2023 para les efectos comespondientes

Oficio DF 5TC 0544-2023 para los efeclos comrespondientes

Oficio DF 8TC 0545-2023 para ios efectos correspondientas

Oficic DF 8TC 0548-2023 pare los afactos correspondientaa

Cficio DF 8TC 0547-2023 para los efectos correspondientes

Oficio DF STC 0548-2023 para las efectos correspandientes

Solicitud de Pago S@G STC 0215-2023 (Pago de Distas de Vincenzo Gennaro

Giargio Polito Vasguez) para iramite de pago

Solictud de Page SGG STC 0218-2023 (Pago Distss de Sergio Abel Raman

Lépez Ovando) para trdmite de page

¥ Solichud de Pago SGG STC 0217-2023 (Pago Dietss de Erick Medardo Tooar
Cruz) para iramite da pago

¥ Boliciud de Page 860G 8TC 0218-2023 (Pago Dietes Cristian Estuardo Mayvorgs
Martinez) para trémites da pago

v Salicitud d= Page SGG STC 0218-2023 (Pago Distas Allan Yuri Barrera Aragon)
para fremite de pago

« Selichud de Pege SGG STC 0220-2023 (Pago Dietas Byron Estuardo Gaiten
Ramos) para ramite de pago

v Solicitud de Pego SGG STC 0221-2023 (Page Gssics de Represantacion Byron
Estuardo Gaeitan Ramos) para tramite de pago

+ Solicitud de Page SGG 8TC 0222-2023 (Page Gastos de Represertacion Gerson
Rall Bziley Popol} para frdmite de pago

v Solicitud de Pago SGG STC 0223-2023 (Pago Vidlicos Ana Lizbeth Pelicd
Cen/antas de Alonza) para tramite de pago

v Solicitud de Page SGG STC 0224.2023 (Pago 250 Refacclones y 250 Babidas)
para framile de pego

v Pedide SGG STC 0080-2023 (Page da Servicic de Csbis) para los efecios
Comespondieniss

¢ Pedido SGG STC 0081-2023 (Page de Servicio de Encomienda) para los afectos
cormaspondiantes
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< Se Entregd al Departamento de Ingenieria, la documentacién siguients:
¥ Ofigio SGG STC 0340-2023 para los efectos correspondiantes
v Expadients de ‘idticos de Candy Lucrecia Colindres Cordén (Cheque S0803) para
log afectos comespondlantas
¥ Oficlo SGG STC 0347-2023 para los efecios comespondlentes

% Se Entregd al Departamanto da Mercadee, la documentacion sigulente:

¥ Expediente de \iéticos de Marissa Victarla Mufioz Ardén (Cheque 50611) para los
gfecios comespondiantes

*  Expedienta de Vidtices de Marissa Victoriz Mufioz Ardon {Chegue 50584) pera o8
efectos correspondiantss

¥ Oficic DM STC 0038-2023 para los efectos cormespancientas

¥ Oficle DM STC 0040-2023 para los efectos corraspondlentes

¥ Oficio DM STC DD41-2023 para los efecios corespendientes



W

Oficle DM STC 0042-2023 pars log afectos comespondientes

Ba Entregd al Departamento de Proteccidn, la decumentacion siguiente:

'

Oficio 8GG STC 0340-2023 para los efe::tua corraspondientas

Expediente de vidticos de Alicia Olivia Lemus Flores (Chegus 50808) para los
efecios carrespondientes

Expediente de \Viticos de Carlos Humberto Pérez Moraiaya (Chegue 50634) para
los afectos corespondientas

Oficio 3GG 5TC 0355-2023 para los sfactos cormespondientes

Expediente de \Vidticos de Allcia Olivie Lemus Flores (Cheque 30828) para los
efectos cormespondientes

Oficio SGE STC 0367-2023 pare los efectos cormespondientes

Sa antregd al Departamento de Informatica, la documentacion siguiente:

o
W
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Oficio SGG STC 0340-2023 para los efecios cormespondientes

Pedido D-INF STC 075-2023 (Compra ds Kit de Limpisza) para los efectos
corespondieniss

Pedido D-INF STC 078-2023 (Compra de Estacidn de Computedors) para los
efectos cormespondizniss

Pedido D-INF STC 084-2023 (Compra de Swiich de Red) perz los efectes
cormespondientes

Pedide D-INF STC 085-2023 (Compra de Ceradura) parz los efectos
coraspondientes

Oficia SGG 8TC 0360-2023 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0366-2023 para los efectos correspondientes

Se Entregd a la Unidad de Auditorla Interna, la documentacion sigulente:

LASSE NN

Oficle GG CC 0308-2023 pare los efectos correspondiantas
Oficle GG CC 0313-2023 pare los efecios corraspondisntes
Oficlo SGG STC 0325-2023 para los efectos corrazpondientas
Oficio SGG STC 0346-2023 para los efectos cormaspondlentes
Oficlo GG STC 0365-2023 pera los efectos cormespondientes
Oficio GG CC 0363-2023 pars ios sfectos comaspondiantes
Oficio GG CC 03684-2023 para los efectos correspondientas
Dficie 33 CC 0385-2023 para los efectos cormespondlentes

Ee Entregé a le Unidad de Asssoria Jurldica, la documentacion sigulsnte:

w

o+

« Dficio 8GG §TC 0341-2023 para los efectes correspondiantas

Requerdmiarts 128-2023 dirigido a Agunse Gustsmala, Socledad Andnima para
los mfacios corraspondientes

Reguerdmisnto 127-2023 dirigide 8 Bonevll, Sociedad Andnima para los sfaclas
carraspondiantes

Requerimisnte 128-2023 dirigide a Centroamericana de Pinfurss, Sccledad
Andnima para los efecios correspondiantes

Requerimiante 128-2023 dirigldo a Cleartec, Seciedad Andnima para Jos efecios
comespondiantss

Regusrimiento 130-2023 dingide a Guatemar, Sociedad Andnima para los efectes
cormespondientss



+ Reguermiento 131-2023 dirgido a Interteck Guatemata, Socledad Andnima pars
los efectos cormespondientes

« Haquarimlenta 132-2023 dirigido a Lubricantes & Importacién, Socjedad Anénima
pars [os efecios correspondientes

* Reguerimiento 133-2023 difgido a Modipalma Latin Amerca, Sodedad Anénima
para loz efectos correspondiantes

¥ Reguermienio 134-2023 didglda a Multiguimisa Guatemszla, Sociedad Andnima’
para los efacios corrasponciantas

v Raguerimisnio 135-2023 dirfgido & Olmeca, Sociedad Andénima para los efecios
correspandientes

¥ Redquerimienio 136-2023 dirigido 2 Procasadora Quirigua, Sociedad Andnima para
oz efectos correspandientes

* Requerimienta 137-2023 dirigido a Desarrolladora Infegral Pontila. Sociedad
Andnima para los efectos cormaspondientes

¥ Requermiento 138-2023 dirigide a Puma Enargy, Sacladad Andnima para los
efectes comespondientes

v Requerimiento 138-2023 dirigido a Santa Rosa, Socledad Andrmima para ios
efectns correspondiantes

v Requerimiento 140-2023 dirigido a Reforestedora de Palma, Sociedad Andnima
pars los afectos correspondientes

+  Reqguerdmianio 141-2023 dinigido & Termingles Asociadas de Guatamala, Sacladad
Anonima pera los efectos cormespondisnies

*  Reguerimiente 142-2023 dirlgido 2 Uno Petroleos, Socedad Andnima pars los
efectés comrsspondientes

¥  Reqguarimianto 143-2023 dirigido &8 Proyecio de Desarrolle Intagral Pontila.

Bocladad Andnima para los efectos correspandiantas

Requarimlanto 144-2023 dirfiglde 2 Servicies Intsgrales Montaftag cel Nore,

Socledad Ancnima para los efectos comespondientas

Oficio 366G STC (342-2023 para jos efectos cormespondientes

Oficio 8GG STC 0354-2023 para los efecios comaspondiantes

Oficlo GG STC 0357-2023 para los efectos corespondientes

Oficio SGGE STC 0380-2023 pars los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0383-2023 parzs los efectos correspondisntas

Oficle 856G STG 0364-2023 para los efectos corraspardiantas

e
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+ Sa entregd a la Unidad da Informacion Plbllca, |2 documeniaclén siguients:
Oficio SGG 8TC 0332-2023 para los efectos comespondientes
Oficlo SGG STC 0333-2023 para los efectos comespondientes
Oficle GG STC 0334-2023 pere los efectos comespondienies
Oficio GG 5TC 0335-2023 pare los sfecios correspondentes
Oificio 366 STC 0368-2022 para log efectos correspondieniss
Oficle SGE BTC 0370-2023 pars los efectos cormespondientes
Oficke GG STC 0371-2023 pare los efecios cormespondientes
oficlo SGEG 5TC 03T2-2023 para los efecios comespondiantas
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& Se Entrago a la Seccion de Tesoreria la documentacion siguiente:
+ Expediente Gastos de Represantacion de Gerson Rall Bailley Popol {Cheque
20773) para los efactos comespondientas
¥ Expedisnte de Dietas de Allan Yur Barrers Aragdn (Chequa 50784) para los
efecios commespondisntes



% 3Se Entregé a la Seccion de Nominas y Salarlos, la documentacién siguients:

w

o

v

Boleta de Reporte de Tiempe Extraordinario de Jeseling Guadalupe Bedoya Cruz
ieeccitn de Comabilidad) para log efectos chimespontientas

Boleta de Repore de Tiempo Exiracrdinaric de Jorge Humberto Stewart Juarez
(Beccitn de Cirsuite Cermado de Television) para los sfecios cormespandientes
Boleta de Reporte de Tlempe Exiracrdinaro de Rolendo Aplonic Garcia Avila
{Seccidn de Circuito Carrade de Televizslon) para los efectos comespondiantes
Boleta de Reporie de Tiempo Exireordinario de Exon Eduardo Lalnfiesta Palacios
(Saccidn de Circulto Carrado de Televizidn) para los efectos corsspondientas
Bolste de Repore de Tempa Extracrdinario de Elvin Antonio Barganza (Seceion
de Seguridad) pare los sfactes correspondientes

Boleta de Raporte d= Tiampo Extracrdinario de Jesus Marmoquin Xol (Seccidn de
Seguridad) para los afactos correspondientes

Boleis de Reports de Tlempo Extracrdinaro de Hever Marin Valdez (Seccién de
Seguridad) para los sfectos correspondientas

Soleta de Reporte de Tlempo Extraordinario de Edin Rene Callajas (Seccion de
Mantenimiants) pars los efectos coraspondientes

Beleta de Reparte de Tiempo Extracrdinario de Randolfe Mayorpa Lopaz (Saccion
de Mantenimisnte) para los efecios cormespondisntes

Bolets de Reporte de Tiempo Extracrdinaria de Miguel Angel Diaz Garcia (Seccidn
de Menisnimiznto) para los efectas correspondisnies

Bolsta de Reperds de Tlempo Exirecrdinaric de Ruben Barrera Lima (Seccion de
Mantenirnisnto) para los efectos cormespondientes

Bolela de Reporte de Tiempe Extraordinaric de Edgar Siverlo Escobar Lopez
(Seccidn de Mantenimiento) para loe efectos comespondientes

Baleta de Reporte de Tiempo Extraordinaria de Antonic Esau Gomez Lépez
(Seccién de Mantenimiento) para los efectos correspeondientes

Boleta de Reparie de Tiempo Extracrdinaric de Rolando Garcia Guerra (Seccion
de Mantenimients) para los efecios coraspandientes

Boleta de Reportz de Tiempo Extracrdinario de José Maria Espafa (Seccidn ds
Martenimiente) para los sfectos comespondientes

Bolsts de Reporte da Tiempo Extracrdingrio de Odiiiz Tobar Pemillo (Seccion de
Enfarmeria) para log afectos comespondiantes

Boleta de Reporis de Tiempo Extrgordinario de Patrfick Alfredo Efiis Aldana
{Saccian de Circulto Carrado de Televizian) para los sfecios comrespondienies
Bolets de Reporte de Tiempo Extracrdinario de Zonia Marroquin Sisneros (Seccion
de Seguridad) pare los sfecios correspondientes

Boleta de Reporte de Tiempo Extracrdinario de Samuel Dliva Marterreso (Seccidn
de Seguridad) para |os efectos correspondientes

Bolata de Reporte de Tiempo Extracrdinarie de Joatan Aragén Pérez (Seccion de
Saguridad) para los efectos correspandientss

Boleta de Reporte de Tiempo Extraardinario de Edgar Baldemar Solares Chacdn
{Seccidn de Ssguridad) para los efecios corraspondientas

Bolela de Repore de Tiempa Exiraordinario de Carlos Humberlo Pérsz Morataya
(Seccién de Seguricad) para los efectos corraspondiantes

Boleta de Reporte de Tiempe Extracrdinarc de Salvador Garcla Ramos (Seceidn
de Seguridad) para los efectos correspondientes

Bolata da Rapore de Tiempo Extracrdinario de Sergio Palacios Martinez (Seccidn
de Seguridad) para los efectos correspondientes



Boleta de Reporie da Tiempo Extraordinario de Jose Coc {Saccidn de Seguridad)
para los efectes comespondientes

Boleta de Repore de Tiempo Extraordinaric de Alexiz Orande Sanabria Sandoval
{Seccidn de Seguridad) para los afectss correspondisntes

Boleta de Reporte da Tiempo Extracrdinario de Yojan Jasue Fajardo Rodrigusz
{Seccidn d2 Sequridad) para los efectos correspandientss

Boleta de Reporte de Tiempe Extmordinerio de Guillermo Adolfo Gutisrraz
Gutiermez (Seccidn de Seguridad) para los efectos comrespondientes

Baoleta de Reporie de Tiempo Extraordinario de Elin Ctonisl Pérez (Seccidn de
Seguridad) para los efectos cormspaondiantes

Boleta de Repore de Tlempo Extracrdinaric de Jhonnathan Heimen Benitez
{Secclon de Seguridad) para los efectos correspondientes

Boleta de Reporta da Tlempo Extracrdinario de Joel Hemandez Castillo (Seccidn
de Saguridad) para los afactos correspondientes

Eolaia da Reporie de Tiampo Extracrdinario de Henry Estuardo Pefia Palenciz
(Saccidn de Segurided) para log efectos corraspondiantas

Boleis de Reporie de Tiempo Extraordinaric de Cesar Augusta Ordofiez Guancin
(Seccion de Segurided) pera los efectos comespondientas

Boleta de Reporte de Tiempo. Extracrdinerio de Emilic Amador Péraz (Secoidn de
Seguridad) para oz eferios correspondientes

Boleta de Repore de Tiempo Extraordinaric de Ember Elisl Contreras Diaz
(Bsccidn de Ssguridad) pare los efectos correspandlentas

Baoleta de Reports de Tiempo Extraordinario de Dora Elana Lopez Vasgquexz (Casa
de \figites) para los efectos correspondientss

Boleta de Reporie de Tiempo Extreordinario de MNanci Karina Ixcampari] Lopez
(Caza de Vizsitas] para los efectos comespondientss

Boleta de Reporte de Tiempo Extreordinario de Florentine Garza {(Subgerencia
General) para |os efectos correspondientes

Bolata de Rapaorie de Tlempo Extracrdinario de Jesus Maroguin Xal (Seccion de
Seguridad’ para los efectos comespondientes

Boleta de Reparte de Tiempo Extraordinerio de Cesar Auguste Ordoflez Guancin
{Secoion de Seguridad) pera los efectos corespondiantes

Bolsta de Reports de Tlempo Exitraordinario de Emilic Amador PéareziSaccidn de
Seguridad) para los afectos comespondientes

Bolets de Reports da Tlempo Extracrdinaro de Elin Otonlal Peraz (Seccion de
Segurided) pare los efectos cormespondlentas

Boleta de Reporie de Tiempa Extreordinaria de Joel Hemandez Castillo (Seccidn
de Seguridad) parz log sfectos correspondientas

Bolets de Reparts de Tiempe Extraordinario da Joatan Aragbn Pérez {Seccion de
Segurided) para los efectos cormrespondisntas

Eoleiz de Reporte de Tempo Extraordinarie de Jhonmthan Heimen BSenitex
[Sacclén de Sequridad) para log efectos comespondientes

Bolats ce Reporte de Tiempo Extraordinarioc de José Dionsl Noguera Cema
rSecctn da Seguridad) para los efecios comespondiemes

Bolata da Reparte de Tlempo Extracrdinario de José Ramos Leiva (Seccidn de
Seguridad) para [os afecios correspondientes

Bolata de Reporte de Tiempo Extraordinario de Yojan Josue Fajardo Rodriguez
{Sactlan de Seguridad) para los afecios correspondlentes

Baleta de Reporte de Tiemps Exiraordinario de Victor Hugo Corddn Flores
(Seccidn de Seguridad) para los sfectos cormespondiantes
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Boleta de Reperde de Tiempo Exiracrdinario de Guilerme Adclfo Guiiemsz
Gutierrez (Seccidn de Seguridad) para los afectos corraspondientas

Boléta de Reparte de Tiempo Extraordinaric de Alexis Driando Cordova Sandoval
1 Seccitn de Seguridad) para los efectas correspondientes

Boleta de Reporte de Tiempo Exireordinerio de Jose Coc (Seccitn de Seguridad)
pare los efectos cormespondientes

Boleta de Reporte de Tiempe Extraordinario de Alfredo Palma Rodriguaz {Seccitn
de Seguridad) para |og afacios comrespondianias

Boleta da Raporte de Tiempo Extracrdinerio de Salvedor Garcie Remos (Secoidn
oe Seguridad) pare los efecios comespondienies

Boleta da Reporte de Tiempo Exfrecrdinano de Sergio Palacios Martinez {Seccion
de Seguridad) para los efectos comespondientes

Boleta de Reporte de Tlempo Extraordinano de Hewver Marin Valdez (Seccidn de
Saguridad) para los efectos correspondientes

Bolstz de Reporte de Tiempo Exirsordinarlo de Henry Eduardo Pefia Palencla
{Seccidn de Seguridad) pare los sfectos correspondientes

Bolets de Repore de Tiempo Exirsordinario de Edugrdo Vergas Ramos(Saccidn
de Seguridad) para los efecios comaspondientes

Boleta de Reporte de Tiempo Extraordinario de Elvin Antonio Godoy (Seccion de
Seguridad) para los efectos correspondientes

Boleta de Reports de Tiempo Extreerdinario de Samuel Ofive Monterrosa (Secslén
de Seguridad) para ios sfectos cormespandientes

Entregd a le Seccién de Presupuesto, la documentacion siguients:

Padida 8GG 8TC 0086-B-2023 (Pago de OB Almusrzos y 06 Bebidas) para
auterzacian

Pedido 366 3TC 0067-2023 (Pago Servicio de Cable) para auiorzacion

Padlde SGG STC 0048-2023 (Pags Serviclo de Encomienda) pera sutarizacion
Padido SGG STC DOBEI-2023 {Pago Allmentos Casa de Visitas) pare autorizacion
FPedldo SGG STC 0074-2023 {Pago de Pavos y Fiemss) para autorzecian

Pedido SGG STC 0075-2023 (Pago de Canastas MNavidefias) paras autorizacién
Pedido 8GG 8TC 0065-4-2023 (Servicio de Alimentacion) pera sutorizecidn
Pedide SGG ETC 0075-2023 (Compra de 885 Fefacciones vV 55 Bebidas) para
autorzacién

Pedido 3GG STC 00685-B-2023 (Compra de S0 Almuerzos y 50 Bebidas) para
autorizacion

Pedido SGG STC 0077-2023 (Comprs de 250 Refaccionas ¥y 250 Bebidas) para
sutorizacian

Padide 5GG STC 0078-2023 (Compra da 04 Almuerzros) para autorizacion

Padide 8GG STC 00B0-A-2023 (Senvicio de Raparacldn de Gabinele de Cocina)
para autorizackdn

Pedido SGG STC 007T2-2023 (Compra de 02 Gas Propanc) para sutarizacion
Pedido SGG §TC D0B0-2023 {Pago de Servicio de Cable) para autorizacion
Pedide GG STC 0081-2023 [Pago de Servicic de Encomlenda) para autorizacion

Entrego a la Seccidn de Centro de Costos, Ia decumentacion siguienta:
Pedido B8GG STC 0088-B-2023 (Page de 08 Almusrzos y 06 Bebides) para
autorizacidn

Pedido 3GG STC D087-2023 (Fago Sanvicio de Cabis) para autorlzacion

Padido 8GG §TC 0088-2023 (Pago Sarvicio de Encomienda) para autorizecion
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Pedido SGG 5TC 0089-2023 (Pago Alimentos Casa de Visitas) para auforizacion

Pedido SGG STC 0074-2023 (Pagn de Pavos y Piemas) para autorizacién

Pedido SGG 5TC 0075-2023 (Pago de Canastas Navidefias) para autorizacion

Pedido SGG STC J0B5-A-2023 (Servicio de Allmantacién) pars autorizacién

Pedido 366G STC 0076-2023 (Compra de 55 Refacciones y 55 Bebldas) para

autorzacin

v Padide SGG STC 0065-8-2023 (Compra de 50 Almuerzos y 50 Bebides) pers
autorizacion

¥ Pedido SGG STC 0077-2023 (Compra de 250 Refacciones y 250 Bebidas) para

auiarizagion

Pedide 8GG §TC DOTE-2023 {Compra de 04 Almuerzos) para autorizacion

Pedido 8GG STC 00B0-A-2023 (Servicio de Reparaciin de Gabinete de Cocina)

para auiorzecion

¥ Pedido 8GG 8TC 007%-2023 (Compre de 02 Gas Propana) para autorizacion

Padido SGG 3TC 0080-2023 (Pago de Senvicio de Cable) para autorizacion

Fedido SGG 3TC 0081-2023 (Pago de Senvicio de Encomienda) para autorizacion

L T

“ %

N

o

& Entregd 3 Ia Seccidn de Compras, 1a dooumeniasion sigulenis:
Cicie 866 3TC 0305-2023 para |oa efecios corespondientes
Oficio 866G 5TO 0306-2023 para los efectos comespondigntes
Ohicio SGG STC 0320-2023 para los afectos comespondientes

LA4

]

& Entregd a la Seccidon de Almaceén, la documantaclén siguiomte:

Requisiciin de Materisies a2 Almacén 3130 pers los sfectos correspondientes
Reguizicién de Materizles a Almacén 3143 pars los efectos comeapondientes
Requisicitn de Materlales 2 Almacén 3145 pare los sfecios correspondienies
Requisicidn de Materiales 8 Almacen 3147 para oz efactos comespondieniss

T T

Se Entregd a la Seccién de Créditos y Cobranzas, la documentacidn siguisnis:
+ Oficle 8GG STC 0323-2023 para los efectos corespondiantas

Se Entregd a la Secclén de Inventarios, =2 documeantacion sigulents:
v Expediente de YWiatico de Andrea Seral Lopez Duarte (Chague S0577) pera los
efecios comespondientes

8a Entregd 2 la Ssccldn de Controles, la documentacion sigulents:
v Cficie GG CC 0299-2023 para los afectos comespondientas

Se sntragd a la Seccitn da Mantanimlento, la documentacién siguiente:

¥ Expediente da Vidlicos de Randolfc Mayorga Lépez Chegue 50802 para los
efactos carrespondientss

&e entregd a la Seccién de Enfermeris, 12 documentacion sigulents:
» Expediente de Vidticos de Odilia Tobar Parnillo (Chaque 50601) para los efectos
cormespondientss



< Se entregd al Asesor de Gerencia General, la documentacion sigulants:
+  Qficio BIGCS STC 01013-2023 para los efectos comespondientes

% Se entregd a Auxiliar de Subgerencia General, la documentacion sigulente:
¥ Cficic 5GG STC 0345-2023 para los efecios comespondientss

% Be Entregd = Instituciones Plblicas o Privadas, la documentacién sigulante:

« Oficic 8GE STC 0849-2023 eniregado a Superintendencia de Administracion
Tributaria ;

¥ Oficla GG STC 0353-2023 aniregado a Generadora da Electricldad

< Ba agistieron a las reuniones siguisntss:

¥ Reunbdn programada por Gerencla General, relacionad n Auditoria realizada a
docurmeantachin presentada por Usuarics ﬁ
f




/7. f  ZONALIBRE DE INDUSTRIA ¥ GOMERCIO -
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SANTC) TOMAS SANTO TOMAS DE CASTILLA
e | L3E COASTILL A&
ERLIC GUATEMALA

INFORME ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

co TO ADMINISTRATIVO No. 178-028-2023
NOMBRE: [A GARCIA MARCOS.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN
APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN

INSTALACIONES DE ZOLIC “SANTO TOMAS DE CASTILLA", ZOLIC-
co NDIENTE DEL 04 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL
1. Limpieza de oficing de Auditorla Interna ubicada en el tercer nivel del
edificio administrative de ZOLIC.
Z. Limpieza de =aniizrios de damas ubicada en el tercer nivel del edificic
edministrativo de ZOLIC,

3. Limpleza en oficinas de gerencia y subgerencia general ubicada en &
tercer nivel del edificio administrative de ZOLIC.

4. Limpleza y orden del Archive General ubicade en el tercer nivel del
edificic administrativo de ZOLIC.

5. Limpleza &n oficina de Asesorla Juridica ubicada en el tercer nivel del
edifizic administrative de ZOLIC,

8. Se brindo atencién con el serviclo de preparacién de café a los
diferentes departamento v jefes.

7. Limpiezs de los utensilios diarice utilizados por el Gerents, Sub-
Gerencia y jefe del tercer nivel del adificio administrativa de ZOLIC.

8. Limpleza general da los utensilios de 2se0 diarlo.

F . 4 Fri ¥i IF-‘ Car "
ANA MARIA GARCIA MARCOS s,
Persona contratada x‘xk
\IF Wt ‘.i-l- = 25

95, Marlyn £ 'Firrtlaa‘équw Carrillo
Jefe infmadiato

Vo. Bo. F_|
ing. Byron Estuarde




f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
FONA LIBRE
SANTOY TORMAS
= 1r CASTILLA INFORME DE ACTIVIDADES
ZOLIE GLATEMATSLGA RENGLON PRESUPUESTARIO D29

: No. 180-029-2023
NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE HERNANDEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN
TAREAS ADMINISTRATIVAS ¥V OPERATIVAS DEL DEPARTAMENTO JURIDICO,

DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ “SANTO TOMAS DE CASTILLAY
=ZOLIC-,

CORRESPONDIENTE: DEL 01-AL 30 DE NOVIEMERE DEL ARO 2023

Recepcion de oficios, providenciss, cedulas de notificactdn, que han sido enviados de
diferantss departamentos de ZOLIC para el departamento de Asesoria [urfdica

CIRCULAR DRH. STC. No. 060-2023
CIRCULAR DRH. 5TC. No. 061-2023
CIRCULAR DRH. STC. No. 063-2023
CIRCULAR DRH. 5TC. Ne. 064-2023
CIRCULAR DRH. 8TC. Wo. 065-2023
CIRCULAR DRH. 5TC, No. 066-2023
CIRCULAR DF, STC. No. 006-2023
OFICIO DRH. 5TC. Ne. 801-2023
OFICIO DRH. 5TC. No. 834-2023
QFICIO DRH. 5TC. No. 859-2023
QFICIO DRH. 57C. No. 861-2023
OFICIODRH, 5TC, No, B&2-2023
OFICIC DRH. 5TC. No. 863-2023
OFICIC DRH. 5TC. No. B7(0-2023
O-DISERCOMI-697-2023 SLO-H.G.D.R
G-DISERCOMI-700-2023 SLO-H.G.D.R
O-DISERCOMI-TO3-2023 SLO-H.G.B.R
O-DISERCOMI-715-2023 ALCH-F.0.
O-DISERCOMI-723-2023 5LO-F.0.
QO-DISERCOMI-730-2023 5L0-H.G.O.R
O-DISERCOMI-733-2023 SRLO-F.0.
0-DISERCOMI-755-2023 ALCH-H.G.DLR.
CEDULA DE NOTIFICACION 131-2023
CEDULA DE NOTIFICACION 132-2023
CEDULA DE NOTIFICACION 133-2023
CEDULA DE NOTEFICACION 134-2023
CEDULA DE NOTIFICACION 135-2023
CEDULA DE NOTIFICACION 136-2023
CEDULA DE NOTIFICACION 137-2023
OFICIO UIP-ZOLIC-5TC. No. 104-2023
OFICIO UDAILSTC, Mo, 065-2023
QFICIO UDALSTC. No. 067-2023
QOFICID CAJA FISCAL STC. No. 027-2023
OFICIO DINF.STC. No. D78-2023



Z

10.

12,

Realice aportes a oficios enviados de asesorfa juridica:

- OFICIO AJ 5TC. No. 356
- DFICIO AJSTC. Mo, 358
- OFICI0 AJSTC. No. 359
- DFICIO AJSTE No. 362
- OFICIO AJSTC No. 363
- DFICIOA]STC No. 364
- QFICI0 A STC No. 368
- DFICIQ AJSTC Ne. 370
- OFICI0 AJSTC No. 371
- OFICIOAJSTC No. 375
- OFICIOAJSTC No. 376
- OFICIO AJSTC. No. 379
- OFICIO A[STC No, 288

. - Envié por correo electrénico del informe mensual de Acceso 2 La Informacién Pablica, sobra

los servicios adquiridos por ZOLIC,

Recepritn del testimonio del contrata de srrendamiento, fianza de cumplimiento ¥ Pélizas

de responsabilidad civil v contra defios & Incendios, y demds documentaciones Importanteas
de las usparios:

- LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, S A (testimonic de la prirroga
de arrendamionto, fianza de cumplimiento ¥ péliza de responsabilidad chvil).

= LUBRICANTES E IMPORTACION, S5A (testimonio de la prorroga de arrendamients,
fianza de cumplimiento y pélize de responsabilidad civil).

= UNOPETROLEQS, 5.A [Flanza de Cumplimlento].

= PROCESADORA QUIRIGUA, 3.4 [Poliza contra dafios e incendios)

Envié reguerimientos a los usuaries, sobre fanzas de cumplimients y pdlizas de
respomsabilidad civil y contra incandios, vencidas y préximas 2 vencer.

Envié Informe mensua! dal estado los usuarios de ZOLIC (Santo Tomas de Castilia), enviada
a Gerencie Genergl y al departamente de Mercaden.

Recepcldn diaria de Notificaciones via casillero electridnico, de los procesos judiciales que
obran en asesoria juridica

Ancté en el libro fislco de aotificacion de procesos v archivo dizrio, de las notificadones
recibidas.

Organicé y ordené semanalmente de los archivos, gue se encueniras en Asesoria Jurfdica.

Drganice la agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.

. Organicé la agends de los usuarlos que se encuentran en trdmite de la realizaclén del

contreto ¥ prorroga de arrendamienta.

Envié £l Informe mensuzl de Programa Operativa Anual a Gerencia General



13. Atenc llamas telefdnicas ¥ correos electrdnicos de los usuarios de ZOLIC.

14. Envié oficlo con informe a Gerencia General ¥ Sub-Gerencia General de los requerimientos

enwviados 3 los usnarias,

|
]
B ¥

Andarjacke Vanessa Acevedo
Martinez de Herndndez
Persona contratada
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}/ ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 025

CONTEATO ADMINISTRATIVO No. 181-020-2023

NOMBRE: ANGELA FABIOLA DUARTE DE LA ROSA

CARGC: Senvicios tScnicos femporslss consistentes en apoyar administrativs
Depart=mento Financlerg,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE NOVIEMERE DEL 2023

Atentaments me ditio & usted, pars remitir Informe sobre tes actividades reglizadss:
D=l 01 de novismbre en el depadaments Financisre &) 03 de Noviembre:

* Serealiz; regisiro de facluras y formularioe pare rendicién de cajs fiscal,
Se realizd i blsqueda de expedientes requendos por medic de oficios del deparamsnic de
finantlera & los oficios de requerimianto,

» Se raalizo of envis da 2,863 axpedientss & archive general pare resguando da expedisntes del afio
2022

Dl 05 de noviambrs en el depanamento de Ingeniers &l 30 de Nowismbea:
«  FElabord Pedidos d8 inganisme:

D-ING, 3TC. No. 165-A-2023
D-ING, STC, No. 145-B-2023
B-ING, 5TC, No. 1446-2023
D-ING. STC. No. 147-2023
D-ING. 5TC. No. 168-2023
D-=ING. 3TC. No. 149-2023
B-ING. 5TC. No. 170-2023
D-ING. §TC. No. 171-2023
D-ING. 5TC. Neo. 172-2023
D-ING. STC. No. 173-2023
D-ING. 3TC. No, 174-2023
D-ING. STC. No. 175-2023

« Flaboré Solicitudes de pages de ingeniena:
S0L DE PAGO D-ING 5TC No. 153-2023
S0OL DE PAGO D-ING 5TC Ne. 154-2023
SCL DE PAGO D-ING STC No. 155-2023
S0OL DE PAGO D-ING STC Mo. 154-A-2023
S0L DE PAGO D-ING STC Mo. 140-2023
SOL DE PAGD D-ING 51C No. 161-2023
S0L. DE PAGO D-ING STC No, 142-2023
30L DE PAGO D-ING 5TC No. 1563-2023

x  Elaboré Oficios:

OFICID D-ING.STC No. 1032022
OFCIG JEFE-ING. STC No. 075-2023

»  Archive expedientes Dicidmenss, Cadulas de Netficacién,



Angals Fabicia Duarte de e Rose
Persona Contratada
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EOLIC OCATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 182-029-2023.

NOMERE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA ISALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA SECCION DE RE-EHI‘FG GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS. .
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE NOVIEMERE DEL 2023,

= Apoyé en la redaccidn de documentos diversos del archivo general como Oficio
Archivo No, 041-2023, 042-2023 v 043-2023.

*  Recibi documentas como Oficlos que solicitaban expedientes de extrabajadores
de |z Empresa, .

= Apoyé ala Encargada de Archive General en Ia bisqueda de documentos
archivados en atencidn & los departamentos,

= Verlfiqué y procuré |a existencia de materiales de oficina de uso ordinario y
otros relacionados, que se requieran para el trabajo del Archivo General.

* He reordenado documentos, folders, leitz v sobres de afios anterlores por
departamento.

® Recibi 103 leiz del departamento de Flnanciero los cuales contienen chegues del

afto 2022, en el Oficlo Cafa Flscal STC No. 027-2023
= Ingresé de manera digital a Excel diversos documentos como facturas de la

cludad capital, facturas de Santo Tomas de Castilla, nominas, etc para llevario de
manera ordenada en la Secclién de Archive toda dumm-l:a:iﬁn que sea




! f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
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—== e CASTILLA
ZOUIG GUATEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 163-028-2023

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar
administrativa y operativamente en el departamento de protecclén.
CORRESPONDIENTE: dei 01al 30 d& NOVIEMBREde! 2023

1.-. Atencién a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC {Predio
Fiecal).

2.-. Atencién a personas gque han solicitado cltas con la Jefe de
Protsccién.

3.-. Se elsboraron oficios identificados como OPIP. STC. Del 149-
2023 al 173-2023.

4.-. Sa slaboraron Carta Cupo para Usuarios a (1231, 1232, 1233,
1234, 1235, 1237, 1238, 1239, 1252, 1253, 1254, 1262, 1263, 1265,
1266, 1267, 1268, 1269, 1270, 1271, 1272, 1273, 1274, 1275, 1276,
1287, 1288, 1292, 1283, 1284, 1285, 1296, 1287, 1298, 1293, 1300,
1303, 1306, 1307, 1308, 1309, 1310, 1312, 1313, 1314, 1315, 1316,
1317, 1318, 1319, 1320, 1321, 1325, 1334, 1335, 1336, 1338, 1338,
1340, 1341, 1342, 1343, 1344, 1345, 13486, 1347, 1355, 1356, 1357,
1358, 1359, 1360, 1361, 1369, 1370, 1371, 1372, 1389, 1390, 1391,
1392, 1396, 1398, 1400, 1401, 1402, 1403, 1411, 1412, 1413, 1419,
1424, 1425, 14286, 1431, 1435-2023) de diferentss empresas.

3.~. Se elaboraron 8 Permisos para Ingreso de Usuarios al predio
fiscal de ZOLIC, los cuales no van idsntificados con ndmero.

6.-. Se elaboraron cuadros de manera quincenal para solicitud de
combustible a2 Gerencia General.

T.~, Se archivaron documentos reclbidos y emitidos & los distintos
departamentos v permisos de usuarios.

8.~. Be enviaron y recepclonarcn distintos correos electrénicos de
usuarios, personal de ZOLIC en distintas fechas del mes.



8.-. Se atendio personal de ZOLIC y USUARIOS para slaboraclén de
gafetes en distintas fechas del mes.

10.-. Se atendieron llamadas telefénicas de USUARIOS y personal de
ZOLIC en distintos horarios y distintos dias del mes.

11.-. Se Elaboraron 6 sollcltudes de Pago identificades come
SOLICITUD DE PAGO No. 028-2023 a 032-2023.

12.-. Se elabord Informe mensual dirigido a Gerencla General.
13.-. Tramite y liquidacion de vidtlcos para el jefe de Proteceidn.

14.-~. S8 Elaboraron CIRCULARES |dentiflcadas como CIRCULAR
OPIP NO. 010-2023 A 017-2023.

o
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 1B4-028-2023

NOMBRE; Catherine Vanassa Lopez Sinches

CARGO: Seryicigs técnicos Temporgies Conslstentes en Apovar adminlstrativa v
rativamente & |2 lefe dei g de Recursos Humanos.

CORRESPOMNDIENTE DEL GL-';I’;.-L 30-DEL MES BE HQﬂ!m&EEhE 2023

% 5e dio seguimiento v se apoyd para el cumplimiento de los plezgs esteblecldos en gl
cronograma del Plan de Trabajo de Implementacidon del Reglamento Orgdnico
Intamo -RO-,

& Se apoyt en las actividades da trabajo de procesos de induccion ¥ capacitaciones 2
cargo del Departamento de Recursos Humanos.

< 5e apoyo a revisar v |lever el control de los permisos solicitedos por el personal.
< Se spoyé en e revisidn de |os expedientas del personal profesionat, verlficando y
controlando ias fechas de vencimiento de los documentos con plezos estzblecidos s

inforrmar al jefe de Recursas Humanos.,

4 5Se apayod en iz reglizacidn del informe mensual de metas fisicas del Departemento
de Facursas Humanos, carrespandiente 2l mes de Moviembre de 2023,

% Se atendld todas las actvidades salicitadas por &f lafe de Recursos Humanos y
autoridades superiores, relacionada con los servicios téonlcas contratados.



Se apoyd a reslizar informe pare Cumplimiento 2 @ Unidad de Acteso z la

infermacion Piblica correspondienta al mes de Cctubre de 2023 del Departamento
de Recurscs Humanos,

5& apoyo a realizar la Programacidn de Tlampo Extraordinario correspondients sl
mes de Noviembre de 2023 del Dapartamanto da Racursos Humanos,

5o apoyd & realizer Oficios.

Seapoyd & realizar Clrculares,

Se gpoyd en |z realizacion de |lstado de personal por contrato por renglones
presupussterios v sus honorarios correspondiantes.

5e apoya con |2 impresidn de marcaie del efio 2020 &l 2023,




/ LONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO MNo. 0186-029-2023

NOMBRE: Cristian Anselmo Rulz Oliva

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR
AL ENCARGADO DE ALMACEN EN VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LOS

PROCESOS DEL CONTROL JHTEHHQ ENLA SECCION DE ALHACEH DE HA.HERA
CONJUNTA. -

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL <!} DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2023,
Atentamente me dirijo a usted, para ramitirle informe sobre mis actividades.

> S8 apoyt en la realizacidn de inventiario fisica, correspondients al mes de
noviembre de 2023,

¥ Se apoyd en la bisqueda de cédigos de insumo en of catilogo de Insumos,
porelaboracldn da pedides.

#» Se reaiizo el despacho para la entraga de Insumo y suministros & las
difersntss unidadee, de acuerdo con las requisiciones presentedas a s
sscchon de slmacén.

* Se apoyd en la actualizaclén de los reportes de los productos en sxistancla
dentro de |2 bodega.

# Se realizd el ingreso v egraso da cajas chicas.
» Caila chica No. 018 Ciudad Capital.
v Caja chica Mo, 020 Cludad Capital.
# Cajs ohica Mo, D08 Santo Tomas de Castifla.

¥ 5o realizd la actuslizacion de tarjetas Kardex por producto.
Mo, terjeis Kardex 5438
Mo, tarjeta Kardex 5435
Mo, terjela Kardex 5434
Mo. tarjeta Kardex 5433
No. tarjeta Kardex 8432
No. tarjeta Kardey 5431
MNo. tarjeta Kardax 5430
No. tarieta Kardex 8429
Mo. tariats Karcex 8428
Mo. tarjata Kardex 8427
M. tarieta Kardex 6426
Mo, tarjsta Kardex 5425
Mo tarjeta Kardex 54324
Mo, tarjeta Kardex 6423
No, terjeta Kerdex 6422
Mo, tarjala Kerdex 6421
Mo, tarjeta Kardax 8420
Mo. tarjeta Kardex 8419
Mo, tarjeta Kerdex 6418
Mo. tarjeta Kardex 8417
Mo. tarfeta Kargex 8418

& 8 B W 8 ® B §F 8 8 8 & B B 8 & & @0 D D W



= Mo, tarjeta Kardex 8213
= Mo. tarjeta Kardex 6414
» No. tarjata Kardex 6413
s ho. tarjeta Kardax 6412
s Mo tarfeta Kardax 8411
= No, tarfeta Kardex B410
= No, tarjeta Kardex 5408
= No. tarjeta Kardex 5408
= Mo, tarjeta Kardex 5407
e No. tarjeta Kardax 8408
= No, tarjata Kardex 8405
= Mo, tarata Kardax 6404
= No. tarfjeta Kardex 8403
e Mo, tarfata Kardex 8402
» No. tarfets Kardax 6403
s No. tarjeta Kardex 8402
= Mo tareta Kardex 8401
& Mo tarjeta Kardex 8400
s Mo, tarjeta Kardex G382
= N, tarjeta Kardex 6388
= Mo, tarjets Kardex 6397
¢ Mo, terjete Kardex 6396
* No. tarjata Kardax 6395

¥ Be realizd el ingreso v egreso de expedientss.
- Mo, De chegue: 48266
Mo, De chegue: 48753
Mo. De cheque: 48754
Mo. De cheque: 48755
MNo. De cheque: 48755
MNo. Dachequa: 45764
No. De chegue: 48768
Mo. De chegue: 49770
Mo. De cheque, 48779
No, De cheque: 48780
Mo, De chegue: 48782
No. Ds cheque: 48734
No: De chaque: 43780
No. De cheque; 48T7TB8
No. De cheque: 48877
Mo. De cheque: 48787
No. De cheque: 48788
MNe: Da chagque: 45910
Mo, De chegue: 482813
Mo, De chequs: 48915
Mo, De cheque: 48824
No, De cheque: 48328
No. Da cheque: 48929

& & % B @ & & & & & & & ¥ @ ¥ ® & & ¢ 2 F 0

¥ Sg reslizd apoyd en la recepcidn v verificacién de Insumos sagin pedidos.
= Pedido D-N.No.083-2023
=  Peadido D.INF, No.082-2023
= Pedido D\INF. No.053-2023
* Pedido D.M.STC. No. 083-2023



# Beo reallzd apoyd en la realizacidn de constancias de ingreso.
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No. De constancia
No. Da constancia
Mo. De constancia
Ma. De constancia
Mo, Da constancia
Ma. De constancla
Mo, De constancia
Mo, De constancia
Mo, De consiancia
Mo. De consiancis
Mo, De constancia
No. De constancis
Mo, De constanciz
Mo, De constancia
Mo, De constancia
Mo, De constencia
Mo. De constancis

Vo Bogf

488141

488142
488143
488144
488145
488148
488147
485148
483148
£83150
488154
£88750
488156
488157
£88158
488158
458160
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"Elia Danigha Veldaguaz Mejia
afe, Eipancaro
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 187-0209-2023.
NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA,
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES,

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE NOVIEMERE DEL 2023.

2.

7.

8.

. Se llevd a cabo la atencidn a usuarios y transportistas que solicitaron

gafetes v la elaboracidn de estos cuando era necesario.

Se recibid permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
Se realizo la recepcién y elaboracién de cartas cupo.

Se atendié llamadas telefonicas internas vy externas,

Se realizd toda actividad gue se le solicite el Encargado De Monitoreo ¥
el Jefe de Departamento.

Se brindé apoyd &l Encargado de Monitoreo cuando era necesario ¥
solicitado.

Se brindd apoyd a las Auxiliares de Proteccidn en los momentos gue se
nacesito,

Se colabord en el drea de CCTV cuando se requeria y se solicitaba.

Se apoyd en la instalacién y el mantenimiento de las camaras gue se
encuentran ubicadas dentro y fuera del predio fiscal de Z0LIC.

10. Se elabord el informe de actividades realizadas durante el mes de la

Seceidn de Monitoreo

11.8¢ realizd el Cronograma de la Seccion de Monitoreo.

12.5e realizd los informes de actividades durante el mes del Departamento

de Proteccion.



13.5e realizd la revision de bitdcoras de Operadores de CCTV.

lé.ﬁ archivd todas las bitécoras de los operadores del presente mes.
15.5e realizo las horas extras al personal.

16.5e realiz$ ¢l calendario semanal de operadores.

17.5e realizo la revision de grabacicmes para la verificacion de algin

percance ocurrido.

A
.--F"'::_ .-:j-:-fh..l:.::.!- e e 1 *-
:-P_-_'__,__- i 'r_l ; .__. .-.__' - .-.;' =

5 - F. CLibie o &
Crizstian Danisl Corea Padilla Jorgs Hin Stowart Trdrer

Tomonn Coniratads Encargado de Monitoreo ¥ Ease de Datos

(Segan Aruerdo GG.5TC.No.010-2023)
Jefe Inmedizto
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 188-029-2023

NOMERE: DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRAHRTE

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN ABOYAR ADMIMISTRATIVA Y

DPERATIV RSG5 HU

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL 30 DELMES Moviembra DE 2023

1. Se elabord los sigulentas padidos:
¢ Pedido GG, Mo, 015-2023

2. Sa elabord las slgulentss Seolicitudes de Pago
= Bojicitud de Pago No.058-2023,

2. Se elabord los siguientas Oflclos:
& DFICIOGGE.532-2023

s OFICID GE.EII-Z023

« QOFICIC GG.538-2023

= OFICIO GE.542-2023

» OFICIO GG.543-2023

s OFICID GE.544-7023

=  OFICIO GG.547T-2023

« OFICIOGG.548-2023

e OFICIO GG.5458-2023

= QFICIO GG.550-2023

¢ OFICID GE551-2023

¢  QFICIO GG.553-2023

e ODFIGIO GG H62-2023

s DFICIO GE553-2023

s OFICIO GG.E85-2023



4. Se giabord las sigulentes cedulas de notificacion.

5. Be notifics las cedulas de notiflcacion

NOTIF.122-2023
NOTIF.123-2023
NOTIF.124-2023
MNOTIF. 1452023
NOTIF.125-2023
NOTIF.127-2023
NOTIF.128-2023
NOTIF.128-2023
MNOTIF.130-2023

Dl

diama Mﬁﬂamﬁ Herrarte

NOTIF.131-2023
MNOTIF.132-2023
NOTIF.133-2023
MOTIF.134-2023
NOTIF.135-2023
NOTIF.136-2023
NOTIF.137-2023
MOTIF.138-2023

F. =

Argta, Candy Lucrediz Colindres
Jefe Inmediatio




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOIAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
AENGLON PRESUPUESTARIO 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 19&&19—2%3
NOMBRE: Edvin Hum P 2

CARGG: Senvicins Técnicos Tempargles, consigientes en realzar sl trasiade del
gafs.:ma. E[EEEE ¥ ﬂgmmxstrstfw CIE Zolic, velandu por su !ntegﬂﬁad Halg 2si coma

CORRESFONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE NOVIEMBERE DE 2023

1. Traslado ds Documentos a diferentes lugeres del Municipio de Puerio Barrios,
Dagartemento de lzabel.

2, Entrega de Documentos anlog Departamantos da: Mercadea, Recursos

Humanos v Proteccion, pare 2l trémite corespondients; en apoyo & Gerencia
Geanergl,

3. Enirega de Documentos en las Unidades de; Asesoria Jurldica para «f trédmite
comsspondients an apoyo & Gerencla General.

4. Traslado y envia de encamlendas de Oficing de Zolic Sarte Tomas de Cestille &
Transportes Litegua en Pusrio Barrios del 01 2l 30 de Noviembre del afie 2023,

3, Traslado y envic de encomisndas de Transportes Liteguz en Sante Tomds da
Castiila hacie Oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilia def 01 a1 30 d=
Moviemore del afio 2023,

& Enirega de documentes an Oficinas de SAT Puarto Barrlos y Santo Tomas da
Casiilla.

T, Enirege de documentos en Oficing de Zofic, Cludad Capital.
8. Traslade de Personal Ejecutivo a Cludad Capital el diz 08/11/2023.
8. Traslade s Parsenal Ejscuive a Ciudad Capital logdias 10y 11791/2023

[ |
0. Treslado de Perscnel Ejecutive a Ciudad Capital los dias 13 y 14/11/2023.

Ve. Bo.\ng. Byron Estiawmy, taéa%

\Eﬂrﬂgﬂeher 1-13 El
.I'-ll ﬁ
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 191-029-2023

MOMBRE: Jacksline Jullssz Marroguin Aguing
CARGO; sarviclos técnicas temporales consistentes en apovar en las Ereegs operatives vde
limpiezs di i i agnes de FOL

CORRESPONDIENTE DEL: U1 al 30 del mes de noviembre de 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

Diel 022l 30 de noviembre del presente afia, se realizaron las siguientes actividades:

1. Limpisza en oficings del tarcer nivel del adificlo adminlstrativo da ZOLIC.

2, Limplezs en o éres de recumsos humanes dsl tercer nivel dal edificio
administretivo de ZOLIC.

3. Limpieza en sl &rea d& secclén de nominaes del tercer nivel del edificio
administrative da ZOLIC.

4, Limpieza en el érsa de coiv dsf tarcer nivel dal adificio administrativo de ZOLIC

5. Limpisze en i éres de ofichas oficlal da protsceidn del tercar nivel dal edificio
edministrative da Z0LIC.

8. Limpleza en =l aea de oficlna de informatics del fercer nivel del ediice
edminsirative de Z0LIC

7. Limpiezs en & @rea de enfermaria dal tercer nivel del edificic adminisirativo de
LOLUC

B. Limplezae de Bafios de hombres del tercsr nivel del edificlo administrative da
ZOLIC

8. Limpieza an Archivo ganeral de ZOLIC santo tomae da castilla.

10. Limpiaza de pasilioe del tercer nivel de adificic administrativo de ZOLIC

11. Limpieza de vidrio de las venlanss del tercer nivel del edificio administrativo de
LOUIG.



12. Lavado de rastes de ias oficings del sagundo nivel del edificio administrative de
ZOLIG,

13. Hacer café a los jefes del segundo nivel del adificis adminisirative de ZOLIC

14, Bacado de basura de |las dierentes oficings del tercer nivel del edificio
gdminisirative da FOLIC,

15. Recolecoién del pepel de reciclaje de las diferantes oficings dal terser nival del
edificio administrative da ZOLIC.

18, Pulide da plsos del tarcer nivel del edificio administrative de ZOLIC.

Jackeline Jullssa Marmoquin Aguino e Toie
Perscna Contratada Iefe immm ilate

I®
P
Il
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RENGLON PRESUPUESTARIO: D28
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. _194-029.2023

NOMBRE: Josué Arnoldo Villedo Vésquerz

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS
Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE ZOLIC.

T o
CORRESPONDIENTE DEL  0F A1 307  DELMES NOVIEMBR DE 2029
= Limpieza gereral de segundo nivel

® |impiezra de offcinas de segundo nivel
¢  Colocacion de Gerrafones de agua en las oficinas
e Barrer ytrapear an el segunde nivel

o Limplezs de ventanas de segundo nival

®  Sacar basurs del segundo nivel oficinas sdminkstratives
& Pulir pisos

s limpieza de Archivo general en piscs v estantes

#  Limpleza de ventsnas en Archive general

¥ 3acar basurz en archivo general

& Limpieza de sanitarios de caballercs en segundo nivel

Flosoe foamdovil/ela yassw il
losué Arnoldo Villeds Viisquaz
Persons Contratads

i = ’
Licrie. Marlyn'Ednice Esquivel Camitfa
jefeDepa ente BRHH
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INFORME DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUPUEETARID 022

CONTRATO ADMINISTRATIVO NOMEROD: 185-025-2025

MQE_MCIUM SAPITAL :

CORRESPONDIENTE DEL (11 AL 30 DEL MES DE NOVIEMSRE DEL 2023

% Ge procurd firma y esgulmisnto para trémite de papo, 2 los documeritos siguienites:
Solickid de Pago DRH 5TC 1813-2023
Solicihud da Page DF STC 2252023
Soliciied &= Pega DRHE ETC 1815-2023
Soliciud de Page 5G6 §TC 228-2023
Solicibnd de Pego DUNF STC 0742023
Solisiiud de Pago DF STC 0008-2023
Baolicilud de Pago 0.INF STC g72-2003
Folicitud de Paps 555G STC 02352023
Soliciud de Pags 553 8TC 02232033
Solctiud de Pags 586 S7C 0220-2023
Soficiiud de Pepo DING BTG 1342003
Seiniud de Pege DM STC 0522023
Sclichud de Pege DM STC 058-2023
Scilcitud de Page DM STC 053-2023
Seliclud de Page DM STC 057-2022
Sxligiiud de Pego DM STC DB8-2023
Zolickud de Pego DU-STC 081-2023
Ealicitud de Paga DING 5TC 134-2023
Ealiciud de Pege D STC 080-2023
Solicited de Pege GG OO 0E38-2(23
Pedids DF STC 0112-2023

Fedids OF §TC 0115-2023

Solicitad do Pago DING STC 1342023
Solicitud da Pego DRH STC 1521-2023
Solicibed de Pago DRH STC 1520-2023
Solicitud de Pago GG CC 0238.2023
Solisitud de Pagn GG OC 02342023
Soliciud de Pago GG CC 0237-2023
Bolicliud de Pago G0 0C 0238-2023
Soliaitud de Pago GE CC 0241-2023
Safeiud de Pago G4 CC 02a2-2025
Soiichud de Pego 3G OO 0240-2023
Sgiiciud de Pago 8306 STC 0223.2023
Soficiud de Pago GG O 02382025
Soliciud de Page GO CC 0254-2023
Sollciud de Pago GG CC 0237-2023
Soliciud de Page GG CC D228-2023
Eolicitud de Paga GG O D241-2023
Solicind s Fage GG CT [232-202%
Soliciud ds Pege GG CC 0240-2023
Soliciud g Peage DING STC 0127-2023
Solicitud d= Pago DING STC 0138-2023
Solloitud de Pago DM STC O75-2023
Sellcitud de Pago DRH STC 1824-2023
Salizitind ds Pags DRY STC 1185-2023
Sulicitud de Pepo DEH STC 18325003
Goficitid de Pago GE CC 0228-2023
Soficiivd de Pego GG CC 02302023

LAAAALRAR AL AR AR 6 A 4a Ll &A@ Gl d o e Ll
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Bolicitud de Pago DR STG 1818-2023
Sdiciud da Pego DR STC 1818-2023
Solkcitud de Pago DRH BTG 1585-2003
Soficiud de Pago DRH STC #817-2033
Soficihud de Papa DR STC 18145023
Scilchud de Page DRH STG 1813-2023
Bolleitud de Pago DAH BTG 1812-2023
Saficitud de Pago DRH STC 14622023
sofictud da Pepo DRKH STC 1810-2023
Soifcitud de Pago DRH 5TC 1608-2023
Saficitud de Pago DR STG 7006-2023
Soficitud de Pego DRH STC 1807-2023
Boficitud de Pago DRH STC 16082023
=oigitud de Pego DRH BTG 18032023
Soiicihid de Pepo DRH STC 1604-2023
Solicitud de Page DRH STC 1808-2023
Bolleiiuid de Pago DRH 5TC 1802-2023
Soifcifud de Pego DRH STC 16801.2023
Solictiud de Pego DRH STC 1600-2023
Eoticilud de Pago DRH STC 1822-2023
Sclicitud de Pego DRE STC 15952023
Solficiud de Paga DRH BTC 15684-2023
Eolletyud de Pago DRH BTC 1586-2023
Epiicitud de Paga DRH ETC 1820-2023
Boliciiud de Pega DRH BTC 1625-2023
Soliciiud de Pago DRH BTC 1824-2023
Eciictud de Pago DRH STG 18232023
Solichud de Pego DRH BTG 1628-2025
Sclicitud de Pago DRH BTG $615-2023
Solictud de Pego DRH BTG 1840-2023
Boliciud de Pega DRH BTG 18382023
Solictud de Page DRH STO 1641-2023
Boliitud de Pago DRH BTG 1821-2023
Soficilud de Fago DRH STC 1842-2023
Sciiciud de Page DRH BTC 1844-2023
Soliciud de Page DRH 5TC 1643-2023
BolicRid de Pago DRH BT 1845-2023
Silczhud de Pego DRH STC 1858-20023
Solichud de Page DRH 8TC 1838-2023
Sclichud de Fago DRH STC 1837-2023
Srliciud de Pago DRH BTG 18342023
Sollcitud de Page DRH BTC 18332025
Solletud de Pago DRH STC 18538-2023
Solietied de Pago DRH 5TC 1827-2023
Sollstud e Page DRH 5TC 1825-2023
2eliciud de Pago DRH STC 1832-2023
Soliciud de Pagoe DRH S8TC AB25-2022
Spticiud de Pega DRH STC 168872023
Solickud de Pego DRH STC 1848-2023
Golictud de Fego DRH ST 18472025
Sollzfud de Pago DRH STC 18468-2023
Solicud de Pago ORH STC 1550-2023
Soiictud de Paga ORH STC 1851.2025
Solictud de Pago DRH 8TC 1588-2023
Soficityd de Pago DRH BTC 18832-2023
Solickud de Pego DRH 8TE 1648-2025
Sollcitud de Page DRH STC 1853-2025
Solleitud ¢e Pago ORH 8BTS 1854-2023
Soliciud de Pago DRH BTC 1885-2023
Solicted de Page DRH STC 1857-2023
Solicitud de Fago DRH STC 18582023
Solicihed de Fago GRH ETC 18308023
Solictu da Fago Q0 STC 0282-2023
Solicitud de Fago DINF §TC 083-2023



v Sollctus de Pago GG OF 0244-2023

Lt

Juen Diego Gonzilez Bantos
Persona Coniratada
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B o 1 (e SANTO TOMAS DE CASTILLA
T e A INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023

FELE B AT EWOWE S
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 196-029-2023

.

NOMBRE: Judith Jamlieth Martinez Castafieda

CARGO: nicos temporales consistentes en apoyar adminlstrativa
al rtamento de Planificacion v Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL: 012l 30 del mes de noviembre de 2023,

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 01 -al 30-de noviembre ‘del presente afio, se realizaron las siguientes
actividades:

4 Se recthié por parte del departamento de Recurses Humanos el Manual
de Fortalecimiento de la Etica de ZOUC.

% Se recibio el oficlo de los departamentos de:
s SAED-DAED/330.2023/vnvc - SEGEPLAN
¢ Oficlo DRH.STC. No. 8B34-2023
e Oficio CCSTC. No. 048-2023
a Oficio CC.STC. No. 051-2023
e Oficio DRH.STC. No. 870-2023

%+ Se racibieron las circularas de los departamentos de:
o Circular DF.STC, No. 006-2023
s Circuiar DRH.STC. No. 060-2023
e Circular DRH.STC No. 061-2023
e Circular DRH.STC. No. 063-2023
e Circular DRH.STC. No. 084-2023
e Clreular DRH.STC. Mo, 065-2023

% Se ingresaron dentro de una tabla de Excel los datos estadisticos de los
productes mas movilizados per los Usuarles dentra del predio fiscal, lo
cual fusron proporcionados por la seccién de contrales,

ie 1|2



% Se archivaron los reportes de ejecucion fisica y financiera del Sistema de
Contabllidad Integrada Gubernamental-SICOIN-,

% Se reclbleron los Acuerdos:
¢ ACUERDO E. GG.STC. No. 0042-2023
o ACUERDO E.GG.STC. No. DD45-2023

4 %e realizaron las resoluciones presupuestarias INTRA 2:
* Resclucidn Unidad de planificacion STC. No. 11-2023

% Se recibieron Cédulas de notificacidn:
= Resolucién 1.D No. 109/36/2023
= Resolucidn 1.D No. 123/359/2023
# Resolucion 1.D No. 116/38/2023
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INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 02§

CONTRATO ADMINGETRATIVO No. 1853-028-2023

NOMBRE: KATHERIMNE ROMANA ALARCON CARRERA

CARGO; SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, consistontes en apoyar en ks cobertura ds

reuniones y actividades de la instituciin en Sante Tomés de Castilla que promusvan el quehacer
de ZOLIC.

CORRESPONDIENTE OEL _ 03 AL 50 .OFLMES__ noviemhee DOF 2023 2

ACTIVIDADES REALIZADAS
Cel 012l 30-de noviembre del presente afio, se reslizaron las siguientes
aciividades:

e Se sostuvieron diferentes reuniones de trabsjo.

Reunlones virtuales con equipo de Comunicacién y Mercadeo parz i3
planificacién v seguimiento de las actividades.

e Realicé grabacidn de videos a Usuarios de ZOLIC por campafia de los 50
afios de aniversario.
# (Carios Pacheco- Inversiones del Pacifico 5.4
# Nelson Leon- Guatemar S.A

o Documentacion fotografica a capacitacion gue se le dio al personal de
ZOLIC sobre el uso correcto de mercanclas peligrosas, (duracidn de dos
dias).

e Fotografias a |a Inspeccldn que reallzd personal de la Comisién Portuaria
Macional CPN a las Instzlaciones d= 20UC, Perimetro, medidas de control
en la manipulacion de carga y accesos de referendo de la Declaracidn de
Cumplimiento de |3 instalacidn Portuaria 2024.

s Documentacion fotografica de la demolicidn de |2 bodega H (bodega de sal)
gue se encuentra en el predio fiscal.




s Fotografias &l proceso de mejorz de la bodega F (planchas de concreto,
cambio de ventanales).

e Asistia reunidn que realizé CONRED para la reorganizacidn de funclones y
secciones que conforman la estructure Organizativa de |2 CONRED.

® Creé una carpeta con fotografias actualizadas de las bodegas disponibles
que serviran para nuestro Brochure institucional.

I

Ma ria Mufioz Ardén
Jefe inmediato

—h

Ing. Ils
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YOLIC GUATEMALA INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 199-029-2023

NOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EM REALIZAR EL
TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMIMISTRATIVO, CONDUCIENDO LOS
VEHICULCS ASIGNADOS CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD, AHF COMO APOYAR EN

ACTIVIDADES DE ENTREGA DE DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC,
CORRESPONDIENTE: del 012l 30 de NOVIEMBRE del 2023,

1.~ Tresladé del Subgerente General a diversas Instituciones dal Municipio de Pusrto
Barrios, Departamento de lzabal

2.-, Trasladé al Subgsranta Generzl & diversos lugares del Departameanto y fusra del
mismao.

2.=. Trasladé sl Subgerente General de Oflclnas de Santo Tomés de Castilla a Oficinas
de ZOLIC 2 Oficinas de ZOLIC ubicadas en Zona Praders, Ciudad de Guatemala.

4.~ Trasladé al Subgersnte General de Oficinas de Santo Tomé&s de Castilia a
Distintos lugares de Cludad de Guatemala.

d.-. Entrega de commespondenclz dentro del pradic de ZOLIC a distintas empresas
usuariss.

6.-. Trasladé al Bubgerenie General de Oficinas ublcadas en Zona Pradera, Cludad de
Guatemals a Oficinas de ZO0LIC Santo Tomés de Castilla,

7.~ Traslads al Subgersnts General de Oficinas ubicadas de ZOLIC Santo Tomds de
Castilla a diligencias al Municipio de Morales, zabal.

8.-. Trasladé al Subgerents General a diversas Instituciones fuera del Municipio de
Pusrto Barrios, Departamento de [zabal.

8.-. Trasladé al Subgerente General a reallzar dillgencias en la Cludad de Guatemala y
EUsS aledafios.

10-.» Trasladé encomiendas, documentacién, depdsitos bancarios dentro del perimetro
de Banto Tomas de Castilla.

91.-. Trasladé personal ds otras Instituciones & Ciudad Capital y viceversa.
12.-. Trasladé a las Jefas del Departamento de RRHH y F lerp a Cludad Capital.

JF;?"CFE " i F.

Kevin Samuel Villeda Sandoval Lic. RaW| Bailey Popal
Persona contratada Inphediato

|
Inglh., Byron Estunrﬁn ﬁn



ZDNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~Z0LIC-
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AN LTI TCINIAL

el 138 AR A INFORME DE ACTIVIDADES
FOLTE EEATEM SN

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVC No_ 200-029-2023

NOMEBRE: Lilign Beatrir judrez Solls

CARGO: Servicios Técriicos Temporales consistentas en apoyar sdminkstativa y
operztivemente a [z seccién da mantenimiento,,

CORRESFONDIENTE DEL 01 AL _30 DEL MES NOVIEMBRE DE 2023

Apoyo en redacter informes semanales del personzl de mantenimisnto.

Apaoyo en entregar suministros al personal de mantenimiento,

Apcyo enla limpleza y mantenimients da la oficing de la bodega.

Apayo anfunclenes en geners| como secretarie de mantenimients.

Apoyo en resfizer permisas pars personal de mantenimiants,

Apaya en la slaboracion de reportes de flampe mdra pars personal de mantenimients
Apoya an tomar fotografias de los trabajadores de mantenimients.

Apoya en redacter Informes del  persona! por contrate de mantenimiento.

Apoya en redecter Informes del personal de mantenimiento.

Apoyo en oficing de ingenieria en recibir oficios, clrculares v atender lismadas.

IR T S N O ST R

Ullan Beatriz Judres Solis
Personz Contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

::,zﬁ%’.*ﬁ-;ﬁ% SANTO TOMAS DE CASTILLA
— BECASTILLA
R REATINALN INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 022

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 201-025-2023

NOMBRE: MAILYN EAREI.JH& ELMH"!ELE >

CARGOD: $ENIETUE- Técnicos Tempﬂmlu consistentes en Apoyar
administrativa y operativaments sn sl Departamento de Protectidn.
CORRESPONDIENTE: del 01 al 30 de noviembra del 2023,

1
2}

3
4)
=}
g}
7

2)

g)

10)

11)

12)

13)

Atandi a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

Raalicé Cartas Cupe de diferentas ampresas las cusles detalic 2
continuacion,

(1236, 1281, 1266, 1256, 1257, 1258, 1288, 1280, 1284, 1277, 1278, 1278,
1280, 1281, 1282, 1283, 1284, 1285, 1286, 1289, 1280, 1281, 1311, 1328,
1327, 1328, 1328, 1330, 1331, 1332, 1333, 1337, 1348, 1349, 1350, 1351,
1382, 1363, 1354, 1382, 1363, 1364, 1266, 1366, 1387, 1388, 1373, 1374,
1378, 1378, 1377, 1378, 1379, 1381, 1386, 1387, 1388, 1283, 1384, 1395,
1404, 1408, 1408, 1407, 1408, 1408, 1410, 1414, 1415, 1416, 1417, 1418,
1428, 1428, 1430, 1432, 1433, 1434 - 2023).

Eiaboré oficios.

Reallcé Permisos para Ingreso al predio fiscal de ZOLIC.

Archivé documentos raclbidos y emitidos de distintos departamentos.
Atendi a usuarlos pars elaboracion da gafetss.

Atendi lamadas telefénicas de usuarios y de diferantes departamentos
de ZOLIC.

Archivé Cartas Cupo y Permisos.
Archivé Novedades de la Seccién de Seguridad.

Elaboré Presentaclones de Amenazas y Sucesos de |z Proteccidn de

Instalaclongs de Z0LIC correspondisnte al mes de noviembre dei afio
2023.

Elaboré un cusdro de Amenazas v Sucesos de Protsccién anaxo “G"
del codigo PBIP correspondients 2l mes de noviembre del afic 2023.

Elabors un cuadro de falios ds la proteccitn correspondisnts al mee de
noviembre del afio 2023.

Realice formatos de simulacros de slsmos v prusbas de alarma.



14) Revisé y registre las Novedades de Ia Secclén de Seguridad

correspondiente al mes de noviembre del afic 2023, lss cuale= detslio
continuacidn.

Novadades D.5.8, STC. No.185-2023
Novedadss D.8.8. STC. No.188-2023
Movedades D.8.8. 8TC. No.187-2023
Novedades [.8.8. STC. No.1B8-2023
Movedades D.8.8. 8TC. No.182-2023
Movedades D.8.3. STC. No.120-2023
Novadades D.8.8. 8TC. No.191-2023
Movedades D.8.8. BTC. No.182-2023
MNovedades 0,5.8, 8TC. No.152-2023
Novedades D.8.38. 8TC. No.184-2023
Movedades D.5.5. STC. No.195-2023
Movedades D.5.3. BTC. No.186-2023
Movededes D.85.5. 8TC. No.187-2023
Movedades D.5.5. ETC. No.198-2023
Novedades D.5.8. STC. No.199-2023
Movedades D.8.8. STC. No.200-2023
Movedades D.8.8. STC. No.201-2023
NMovedades D.8.3. 8TC. No.202-20223
Movedades D.8.5. STC. No.203-2023
Novedades D.5.8. 8TC. No.204-2023
Novadades D.8.3. 8TC. No.205-2023
Movedades D.8.8. STC. No.208-2023

Fa X i
Mailyn :-Pmllna Guzmén Veliz
Parsona contratada Encargado de Monltoreo v Base de Detos
(Segiin Acuerdo GG.STC. No. 010-2023)
Jefa iInmedlata
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5 "il Z0NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID SANTC TOMAS DE CASTILLA
— S BFORRE DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 2024028-2023
NOMBRE: Marvin Alezano Godoy

CAREO: Serviclos Técnicok Temporales, consistentes en apoyer al Departamento de Proteccion, pare chtaner
mejores &n la gestion de segurided de caracter operativo v evtrategico

CORRESFONDIENTE: Dol 07 al 30 de Noviembrs del afio 2023,

Atentamente me dinjo a usted para remifire sobre mis actividades reslizadas en el puesto de
servicin.

GARITA 1: Atenclon ¥ revision fisics #n las diferentes actividedes # usuarios: provesdores, agentes navieras, gestore:

aduenzies, contratistas, empieedos de diferentes empresas, visitas y pilotas gue requleren Ingresar al pradio fizcal de
£alic
|

GARITA Z: Atenclon ¥ revision fisica en las diferentas sctividzdes 2 usiarios: praveedoras, agentes navieras, gestores

acuanales, contretistas, emplesdos de diferentss empresas, visies v plictos de ingresa v egraso al pradio fiscal, por
Warlas motivos.

SARITA INGREZD PRINCIPAL: Atencion vy revision Fisica en las diferentes actividades a usuarios: provesdorss, agentes

navleras, gestares aduanales, contratistas, empleados da diferentes empresas, wisttas v pibotos que recuileren ingresaral
predio fiscsl de Zolic.

GARITA EGRESD PRINCIPAL: Atencion y revision fisice en las diferentes actividades 2 ususrios: provesdorss, sgentes
nevieras, gestores sduznales, contratistas, empleados de diferentes #mpresas, visitas v pilotos deingreso v sgreso =l
predio Rscal, par varios motives.

EDIFCIO ADMINISTRATIVO: Atencion y revislon fisica en fas diferantes actividedes & usuarios: provesdaras, agantas
nevieras, gastores aduanales, contratistas, empleedos de difersntes empresss, visitas v pilotos que requieren ingressr
2tas oricinas del Edificio Administretivo de Zalic,

GARITA PEATOMAL: Atsncion y revision fiskea en las diferentes actividades 3 usuaries: provesdores, agentes navieras,

gestores sduenales, contratistas, empleados de diferentes empresas, visitas y pllotos qus requlsren Ingresary agresar
idel prediofiscal dé Zoelle.

{SARITA 1: Atencion ¥ revision figlca an las diferentes actividades a usuzrios: proveedares, agentes navisres, gestares

=cuanales, contratistas, empleadas da diferentes empreses, visltas y pilotos gue requisren ingresar sl predio fiscal de
Zofic

GARITA 2: Atencion y revision fisica en las diferentes ectividedes a usuarios: proveedaores, agentes navieras, gestorss

acuanzles, contratistas, emplesdos de diferentes empresas, visitas v pilotos de Ingreso v agreso 3l predis fiscal, por
L'-':Hcas moivos.

GARITA INGREED PRINCIPAL: Atencion v revision fiskes en l2s diferentes sctividades = usuaros: provesdoras, agentes

inevlares, gestores aduanales, contretistas, empleados de diferentes empresas, visitas v pilotos que requderen Ingresar &
ipradio flscal da Zolic




JREFLI.‘-:F.Eﬂ GARITA 1: Atencion y revislen fislea en les diferentes actividades = usuzrios: provesdores, 2EeniEs nEvierss,

|gestores edugnales, contratistas, empleadas de diferentes empresas, visitac y piletos gue pegulersn ingresar al predia
iﬂss:a.’ deFalic.

= R
{REFUERZO GARITA 2: Atencian v revision flsica en las diferentes actividades 2 usuarias: proveedares, agentes navierzs,

|gestores aduanales, confratistas; empleados de diferantes smpresss, visitas v pilotos de ingreso v egress -al predic
ifiscal, par varios mothvos,

&

jGAHJ‘I’A EGRESD PRINCIPAL: Atencion y revision fisics en las diferentes sctividades 3 usuarios: provesdores, agentes

imaviaras, gestores sdusnales, contratistas, empleados de diferentes emoresas, visitss v pllotos de ingreso v egreso al
i p*m:m fiscal, por varles motivos.

?EI:JiFl L0 ADMINISTRATIVO: Atencion y revision fistea en las diferentes actividades & usueries: provesdares, agentes
inavierss, gestores sduenales, contratistas, empleedos de diferentes empresas, visites v pllotos gue requisren Ingresar
jales giicinas del Edifido Administrativo de Zalic.

{GARTTA PEATONAL: Atencion y revision flsica en |as diferentes actividades a usuarics: provesdores, agentas navieras,
tgﬁtarﬁ-:d ugneles, contratistas, emplesdos de diferentes emprasas, visitas v plotos que requleren Ingreser v agresar
‘del predio fiscal de Zolic.

':'EAHT"-"'- 1: Atencion y revislan fislea en las diferentes actividades a usuarios: proveedores, agentes navieras, gestores

‘ﬂﬁunﬂ!ﬂ; contratistas, empleados de difarentes empresas, visitas v pilotas que requieran ingrezar al predio fiscal de
"E:l'lr:

{GARITA 2: Atencion y revision fislca sh las diferentes actividedes a usugrios: provesdones, agentes navieras, geshorss

i dugnales, contratistas, empleados de diferentes empresas, visitas y pliotos de Ingreso y sgreso 8l predio Riscsl, por
[varias mativos.

{GARTTA INGRESD PRINCIPAL: Atencion y revislon fislca en las difarantas actividsdes = usuarios: proveedores, sgentes

navieras, gestores sduanales, contratistas, emplesdos de diferentes empresas, visitas v pllotos gue requiaran ingresar al
predioflacal de Fofic.

GARTTA EGRERD PRINCIPAL: Atenclon v revision fisica en las diferentes sctividades a usuarios: provesdores, agentes

navieras, gestores aduanzles, contratistas, empleados de diferentes empresss, vislitas v pllotos de ingreso v egreso al
Ipﬁ:dl:l Tlscai, porvarias motivas.

EDIRCIC ADMINISTRATIVO: Atencion y revision fisice en fas difsrentes actividedes & usuarios: proveedores, agentes
navierss, gestores aduanales, contratistas, empleados de diferentes ampresas, visitas v pllotos que requisren fngresar
IElES oficinas del Edificio Adminlstrativo da Zolic.

GARITA PEATONAL: Atencion v revision fisica en las diferantes sctividades 3 usuarios: provesdores, agentes navieras,

gestores adusnzsles, contratistas, empleados de diferentes emprases, visitas y pllotos gue requleren Ingresar y egresar
del predio fiscal de Zollc.




GARITA 1r Atencion y revision fisice en las diferentes sctividades 2 usuarics: provesdores, agenies navierss, gestores

sduanales, contratistas, emplesdos de diferentes empresas, visitas y pilotos que requisren ingressr 2l predic fiscal de
Zolic

GARITA Z: Atencion y revision fisics en les difarentes acthdidades 3 usuarios: provesdores, agentss navieras, gestores

sduanales, contratistas, emplesdos de diferentes empresas, visitas y pllotos de ingreso yegreso gl predlo fiscal, per
wvarios motivas,

1 CITENEN

PEATONAL
_ZoLicill

Monttoreo y Base de Datos
(Segun acuerdo GG.5TC, Mo, 010-2023)
J=fe inmadiato




