ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
B MENSUAL

RENGLON i ]
PRESUPUESTARIO: i

CONTRATO o -
ADMINISTRATIVO No.: 011-029-2026
' NOMBRE DEL PRESTADOR ‘
DE SERVICIOS: ADALI LUCRECIA DIAZ MIGUEL DE ISALES
| SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

OBJETO DEL CONTRATO: {029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en |

el Departamento de Recursos Humanos. |

| DEL 01 AL 31 DE MAYD 2026
| -

PERIODO o
CORRESPOMNDIENTE:

8 Apoyé en la revisicn y conirol de cocumentos que Ingresaren a la Seccion de
Archivo General de ZOLIC para su respectivo Resguardo.

v OFICIO SC.STC N0 105-2026 emitidos por &l encargado de la
Seccion de Coniroles, Total 20 paguele del afo 2025.

b. Brinde apoyo a la encarga de Archivo General, con la busqueda y rastrec de
expadientes en atencidn a los requerimientas de informacion a los distintos
departamentos de Zolic

¢ Brindé apoyo con la digitafizacion, bisqueda y gestion de expedientes

¥ Escanea OFICIO CAJA FISCAL STC. No.08-2013 que contens
comprobanies de caja de enera a junio 2012,

v Escanee OFICIO CAJA FISCAL STC. No.002-2015 que conbenea
comprobantes de caja de enero a junio 2013,

d. Brindé apoyo en el registro 3 expedientes que ingreso a la Seccidn de Archivo
General en respectivo sistema para registro de recepcitn de documentos.

e. Di acompafiamiento y apoyo en la ejecucion de procesos a cargo de la
encargada de la Seccidn de Archivo General

* Realice la movilizacidn de decumentos para un mejor control y
acceso a estantes,

f. Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia de la
Seccitn de Archivo Genaeral.

9. Brindé atencion a 12 lamadas telefdnicas en consulta sobre tramites
relacionados con la Seccidén de Archive General,

* Mes de mayo 12 llamadas.
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h. Recepcione y enfregué documenios internos y extamos para conocimentos
y/o tramite de la encargada de Archive General
+ Realcg OFICI0 ARCHIVD No, D18-2026
Realicé OFICIO ARCHIVD No. 016-2026
Realicé OFICIO ARCHIVO No. 015-2026.
Recibl CIRCULAR INVENTARIOS STC No. 03-2026.
Recibi CIRCULAR DRH. STC. No.028-2026.
Recibl CIRCULAR DRH. STC. No.027-2028.
Recibl CIRCULAR DRH. STC. No.026-2026.
Racibl OFICID S CONTABLE S5TC. 81-2026
Recinl OFICIO DRH. STC, No.281-2026.
Racinl OFICIO EN CONJUNTD GG.5GG STC No.043-2026.
Reallcé 1 solicitud de trabajo al Departamento de Ingenieria
i. Realicé clras actvidades solicitadas por la encargada de Archive General,
jefe de Recursos Humanos, y/o autoridades superiornes, relacionadas con los
servicios técnicos contratados
¥ Etigueté y cambié sobres a todos [os documentos que escanes.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: | p2g
EEI_’!THATOAWIHIETHATNU 1&12 029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS: Rosa Nineth Duarte Gonzilez de Lemus
OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (0289) “otras remuneraciones de parsonal
temporal”, prestar serviclos técnicos temporales en el
departamento financiero.
PERIODO
| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026
Actividades Principales:

a.- Registré y archivé un total de 225 documentos que pertanacen a [as transacciones
de la institucidn,

b.- Apoyé en la elaboracién de la rendicidn electrénica (caja fiscal) en SIGES
comespondiente al mes de Abril del 2026.

¢.- Trasladé de manera oportuna copia de rendicion de caja fiscal correspondiente al
mes de Abril 2026, segin OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 013-2026, a Contador
General, Jefe de Financiero v & la unidad de Auditoria Interna.

d.- Apoyé en la verificacion de ingresos y egresos de los formularios oficialmente
autorizados por la CGC.

e.- Archivé 225 facturas emitidas y 225 documentos de soporte en expedientes de
pago de proveadoras y contratistas.
f.- Escaneé 350 expedientes con informacidn de soporte para el archivo digital,

p.- Apoyé en auxiliar al Contador General y Auxiiar de Contabllidad en todas |as
actividades requeridas.

h.- Apoyé en el resguardo y custodia de todos los documentos de soporie de Caja
Fiscal :
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL .
RENGLON ! GH'
 PRESUPUESTARIO: i - o -
CONTRATO Sl
(ADMINISTRATIVO No.: | 10292026
NOMBRE DEL PRESTADOR i
DE SERVICIOS: KENNY ALEXANDER TORRES SUCUP
SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
OBJETO DEL CONTRATO: (029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en
e | el Departamente de Recursos Humanes.
PERIODO -
CORRESPONDIENTE: B ._ _DEL a1 AJ_ 31 [.'.IE MM‘E 2026 ) ) B
3. Apoye en la revision y control de documentos que ingresaron & la Seccion de

b.

S T —
EPbs Iniy Cofrtaal | pobaol Dl irmz G lenals [+ ] c [} K ¥
Ere I-'ll.l.;-\._||:|,.‘.||J-.|_-|I.-nr_| - | it et | Frecemt 2408 F ¥[oaf oppn ﬂmi“ E . j
S Lopnlilr Tasmrts Fensics, mbol e viln © & s Prodeia Totap A fhwel 1009 1o T R A B
bbbty PR {0 TR T i gy ol (PR e g~ |

Archiva General de ZOLIC para su respectivo Resguardo.
Brindé apoyo a la encarga de Archive General, con la bisqueda y rastreo de
expedentes en atencitn a los requerimientos de informacitn a los disknlos
departamentos de Zolic
Brindé apoyo con la digitalizacién, busgueda v gestién de expedientes
v Escanee OFICIO CAJA FISCAL STC. No.09-2013 gue contiene
comprobantes de caja de julic a diciembre 2012
v Escanee OFICIO CAJA FISCAL STC. No002-2015 que conbene
comprobantes de caja de julio a diciembre 2013
Brinde apayo en el registro 2 expedientes que ingresan a |a Seccién de
Archivo General en respective sistema para registro de recepcion de
documentos.

we POl e s e




ZOLlic

Flmn jomh W i i
=

\_

s e S e

TRt e, S QEMGE" MF [T

e. Di acompafiamiento y apoyo en la ejecucion de procesos a cargo de la
encargada de la Seccion de Archivo General
¥ Realicé la movilizacion de decumentos para un mejer control y
BCCES0 3 estantes
f. Apoyé en el correcto control ¥ administracion de correspondencia de la
Seccidn de Archivo General,
0. Brindé atencidn a 10 llamadas telefénicas an consulta sobre tramites
relacionados con la Seccién de Archive General.
¥ Mes de mayo 10 llamadas
h. Recepcioné y entregué documentos intermos ¥ BXt@rnos para conocimientos
ylo tramite de la encargada de Archive General
I. Realicé otras actividades solicitadas par |a encargada de Archivo General,
jefe de Recursos Humanos, y/o autoridades superiores, relacionadas con los
servicios Wcnicos contratados
v Etiqueté y cambié sobres a todos los documentos que escanes.
¥ Realicé &l OFICIO ARCHIVO 021-2026
¥ Realicé Informe semanal del mes de marzo y abnil
¥ Realice la entrega de la CIRCULAR ARCHIVO STC. 001-2026 a lodas
las secciones y departamentos correspondientes
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON s
 PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.; | 914-029-2020 |
NOMBRE DEL PRESTADOR -

DE SERVICIOS: Luis Alberto Vargas Chigua

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios técnicos, tomporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal” Prestar serviclos técnicos
temporales en al Departamento Financlero

FERIODO

YO 2026
CORRESPONDIENTE: DEL 01 DE MAYD AL 31 DE MA

a. Apoye en la realizacién de los registros y actualizaciones de los
ingresos y egresos de los materiales y suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a la Plataforma ERP Cdoo.

» Apoyé en la actualizacidn de reportes de ingresc, y egresos al almacén
de saldos pendientes de fos productos en stock.

» N, Da 1-H: 175933
« Mo, De 1-H: 178524
« Mo, D 1-H° 179935
« Mo, Oe 1-H: 179838
= ho. De 1-H: 175837
= No. De 1-H: 179338
= Mo, Da 1-H: 178838
« Mo, Da 1-H: 179540
o, De 1-H: 175941
= Mo, Da 1=H: 178542
= Ho. De 1-H: 179943
= bo. De 1-H; 175544
= Mo, De 1-H; 170045
« No, Da 1-H: 17848
= Mo, De 1-H: 170547
« Mo, De 1-H: 178548
« Mo, De 1-H: 179545
= Mo. De 1-H: 178250
= Mo, De 1-H; 175451
« Mo De 1-H: 175852
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= Realicé el despacho para la entrega de insumos a las diferenies areas,
de acusrdo con las requisiciones presentadas a la seccion de almacan
2028,

» Mo, Requisiclon 4236
* No. Requisicion 4237
 Mo. Requigicion 4238
* Mo, ion 4238
» Mo, Requisicion 4240
* Mo, Requisicion 4241
* Mo, Regquisicion 4242
* Mo. Requigicion 4243
* Mo, Requisicion 4244
* No. Requisicion 4245
* No. Requisicion 4245
+ Mo, Requisicion 4247
* Mo, Requighcion 4248
* No. Requisicion 4248
« Mo, Reguisicion 4250

Apoyé en la realizacién de los registros y actualizaciones de los
Ingresos y egresos de los materiales y suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a través do las tarjetas Kardex
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Revisé y recibi al producto que ingresa y las facturas correspondientes
veriflcande que coincidan figicamentsa con lo facturado, pedido y la
orden de compra respectiva; verificando cuando corresponda fecha de
vencimiento, de fabricacién, ¥y en al caso de loe productos con
caracteristicas relevantes solicitar la aceptacion por parte de la unidad
solicitants.

+ Realict la revisidn y recepcidn, con su respectiva factura y requisicion, de
1 cargador para computadora Dell y 1 bateria para laptop HF.

* Recibl y verifigué, con su respectiva factura y requisicidn, 30 |tros de
herbicida solicitados por el Departamento Financiero.

« Revisd v recibl, con su respectiva factura y requisicion, 1 mousa inalambrico
marca Manhattan solicitado por el Departamento de Auditoria Intarmna.

» Efectué la recepcidn v revision, con su respectiva factura y requisicidn, de
10 cajas de mantenimiento para imprescras Epson solicitadas por el
Departamento de Informatica,

« Verifiqué y recibi, con su respactiva factura y requisicion, 4 escanares Epson
solicitados par el Deparamento de Informatica.

- Realicé la revision y entrega, con su respectiva factura y requisicién, de 10
tubos de pasta térmica y 20 kits de espuma limpéadora y limpia pantallas.

» Recibl y comprobé, con su respectiva factura y requisicién, 60 metros de
balastro solicitados por el Departamento de Ingenieria,
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* Revisé y verifiqgué, con su respectiva factura y requisicién, insumos de
enfermeria solicitados por el Departamento de Recursos Humanos,

» Efectus la recepcion y verificacién, con su respectiva factura y requisicion,
de 5500 cupones de combustible solicitados por el Departamento de
Subgerencia, adguindos para un evento en Ciudad Capital.

* Recibl y revisé, con su respectiva factura y requisicion, un pedido de
pinturas y brochas salicitado por el Departamento de Inganieria.

d. Despaché matoriales y suministros a las distintas Unidades, conforma
al stock disponible on bodega. Destinatarios: Financiero, ingenieria,
Marcadeo, Planificacién, Enfermeria, Subgerencia, Auditoria, Juridico,
Recursos Humanos, Mominas y Salarios, Informatica, Proteccidn,
Mantenimiento y Seccidn de Controles.

e, Apoyé en la elaboracion de 24 constancias de ingreso a almacén y a
inventarioc con el expediente de compra después de revisados los
materiales y suministros, ol cual forma parte del documentio soporte del
axpadiente, asi como otros documentos propios de su aspacialidad.

f. Llevé el registro y control de las 15 requisiciones entregadas.

g- Apoyd on la elaboracién de reportes mensuales de ingresos y egresos
8 almacén,

h. Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Almacén, Jafe
Financiere ylo autoridades superiores, relacionado con los servicios
prestados.

» Apoyé en la actualizacitn de los reportes de los producios en existencia
dentre de la bodega.

# Brindé apoyo en las tareas de inventario dentro del almacén, con el propdsito
de mantener un contral eficiente de los productos.

Luis Chigua
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON ' ey
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO ! — el
ADMINISTRATIVO No.: | 015-028-2026 l
S T N v -
DE EERHE"IEE:{:I;S A Jhesiyn Andrea Oreliana Orellana

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar Servicios Técnicos Temporales, Sin =~ |
Relacién de Dependencia, con cargo al renglon I
presupuesiario cero veintinueve (029) “otras !
remuneraciones de personal temporal”, prestar '
Servicios Técnicos Temporales en brindar apoyo al |
Departamento de Recursos Humanos en la revisién, |
elaboracion y gestion de documentos legales, |
administrativos y laborales, garantizando que las

actuaciones del drea se desarrollen conforme a la

normativa vigente y con eficlencia administrativa.

—— [

PERIODO [ : - -~ |
CORRESPONDIENTE: | DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2026. |

a) Elabore y revise siete oficios y documentos legales de personal, los
cuales detalle a continuacidn:

Oficio DRH. STC. No. 399-2026
Oficio DRH. STC. No. 376-2026
Oficio DRH. STC. No. 377-2026
Oficio DRH. STC. No. 402-2026
Oficio DRH. STC. No. 403-2026
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b)

c)

d)
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Auto -resolucibn-, que da inicio a procedimiento administrativo nuevo No.
14-2026€ y sus respectivas cedulas de notificacién.

Auto -resolucidn- que da inicio a procedimiento Administrativo No. 15-
2026 y sus respectivas cedulas de notificacion.

Asistl en la aplicacidn de la normativa laboral vigente (Codigo de Trabajo,
Ley de Servicio Civil, reglamentos internos, entre olros) en & analisis y
redaccion de 5 oficios y 2 resoluciones de inicic de procedimiento
administralivo a contratistas v trabajadores de la institugion, sisndo astos
documentos los siguientes:

Oficio DRH. STC. No. 398-2026

Oficic DRH. STC. No. 2378-2026

Oficic DRH. STC. No. 377-2026

Oficio DRH. STC. No. 402-2026

Oficio DRH. STC. No. 403-2026

Auto -resolucion-, que da inicio a procedimiento administrativo nuevo
MNo. 14-2028 y sus respectivas cedulas de nofificacion.

7. Auto -resolucion- que da inicic a procedimiento Administrativo No. 15-
2026 y sus respectivas cedulas de notificacidn.

LRI S

Verifiqgué el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos de
106 expedientes de personal y contratistas de Zona Libre de Industria y
Comercio en apoyo al Departamento de Recursos Humanos, por motivo
de archivo de dichos documentos.

Apoye en la revision, control y seguimiento de asistencia del personal en
el biométrico de la institucidn, siendo un total de 226 trabajadores.
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e} Provel semanalmente la impresién de marcaje al jefe de seccién de
control de operaciones de los siguientes colaboradores de ZOLIC:

Jonnathan Heimen

Bryan Daniel Gomez

Zonia Marroquin

Jackeline Ipifia

Astrid Sagastume

MariaClara Acevedo

Sisi Cruz

WVictor Mota

Jonathan Lopaz

1l:l Douglas Estrada

11. Rosio Rojas

12. Sindy Isela Barrios

13. Edin Miranda

14. Diego Chorosajev

ot ol B Rl R

f} Provei quincenalmente la impresidn de marcaje al jefe de proleccidn de
los siguientes trabajadores:

Elvin Godoy

José Coc

Eduardo Vargas

Jesis Marmogquin

Miguel Mariano Garcia
Elvin Pérez

Joel Hermandez

Vietor Huge Cordén
Carlos Humberto Morataya
1l:l José Alberto Ramos Leiva
11. Ember Eliel Contreras

12. Heber Marin Valdez

13. Edgar Baldemar Solares
14. Patrick Alfredo Elis Aldana
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15. Emilio Amador
16.Henry Pefia

17. Yojan Fajardo

18. Alfredo Palma

18. Guillermo Gutiérrez

g) Provel quincenalmente en el mes de mayo la impresién de marcaje al
encargado de la seccidn de Monitoreo y Base de Datos de ZOLIC de los
siguientes trabajadores:

1. Byron Barrera
2. Exon Lainfiesta
3. Mehan Belteton

h) Provei la impresién de marcaje a la jefa del Departamento Financiero de
ZOLIC del mes de mayo del 2028 de los siguientes frabajadores:

Eimer James
Claudia Cobos
Yesica Palacios
Lidia Beteta
Kenia Guerra
Joseline Bedoya
Mario Ardon

e B 8l

i) Provel quincenalmente en el mes de mayo la impresién de marcaje a
Subgerencia de ZOLIC, de los siguientes trabajadores de subgerencia y
que se encuentran en casa de visitas.

1. Dora Elena Lopez Vizquesz
2. Nanci Karina Ixcampari]
3. Florentino Garza.
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i) Apoyé en la verficacidn de la autenticidad de los documentos
presentados por el personal de la institucidn al Departamento de
Recursos Humanos, mismos a los que luve acceso por motives de archive
de documentos en dichos expedientes.

k) Apoye en revisar, escanear y lavar el control de 45 parmisos que fueron
solicitados por personal de la institucion, de acuerdo con la normativa v

l) Revise, leve el control y archive bitacoras de los siguientes trabajadores
de servicios genarales.

1. Bessy Cuestas

2. Oscar Bol

3. Sara Majera

4. Ana Maria Garcia Marcos

m) Administre el archive fisico y digital de 180 documentos de indole
administrativo laboral.

n) Propuse mejoras en los procedimientos administrativos y legales del drea
de Recursos Humanos,

o) Apoyéd en realizar 8 actividades solictadas por el jefe de Recursos
Humanos, siendo estas actividades las siguientes:
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. Apoye en el escanec de todo tipo de documentacion legal y

administrativo del Departamento de Recursos Humanos para los
efectos correspondientes.

. Apoye en la recepcion de comespondencia del Departamento de

Recursos Humanos.

- Apoye en el Registro de 2 personas de nuevo ingreso en el Biométrico

de la Institucidn, en el programa denominado BioTime Pro.

. Apoye semanaimente en generar e informar al jefe de Recursos

Humanos sobre el reporte de retardos del personal de ZOLIC.

. Atendi lamadas telefonicas en apoyo al Departamento de Recursos

Humanos.

. Apoye &n la distribucion y entrega de circulares emitidas por el jefe

del Departamenio de Recursos Humanos a los difarentes
departamentos y secciones de la institucidn.

. Apoye en la enlrega de uniformes para personal y contratistas de

nuevo ingreso en la institucidn.

. Apoye con la impresidn y escanec para archivo, de informes de

actividades de contratistas de |a institucion.

. Apoye con la validacitn de antecedentes penales y policiacos de

personal de nuevo ingreso.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

Renglin presupuestario: Cero veintinueve {029)

Contrato administrativo no.. | 918-028-2026

:‘:ﬂg{:ﬁm PR Gustavo Adolfo Estrada Ramos

Objete del contrato: Prestar servicios técnicos temporsles, sin relacidn de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) ‘ofras remuneracionas de personal
ternporal’, prestar servicios técnicos temporales en el
_Departamento Financiero.

Periocdo correspondiente: Del 01 al 31 de mayo de 2026

ACTIVIDADES

A) Apoyé con la ejiecucidn de 28 requerimientos de compras, con €l fin da que
se realizaran an un tliempo adecuado,

B} Cumpli con lo estipulado en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

C) Apoyé 8 la encargada de compras en |la elaboracion de 23 ordenes de
compra y liquidacién en el sistema SIGES.

D) Llevé el control, manejo y organizacion 25 de archives de la Seccion de
Complas.

E) Apoyé en la realizacion de 40 cotizaciones de pedidos designados por |a
encargada de compras.

F} Apoyé en |a capacitacidn de una persona gue s& nombrd para la
participacion an la junta de cotizacion.

G) Brindé sfencion a8 20 provesdores que lo  reguiriaron.

H} Recapcioné, controlé y trasladé 30 documentos de la Seccidn de Compras
a la encargada de conpras.

I} Llevé control de solicitudes de 2B pagos recibidas para framite de cheque.

Ji Velé por el cumplimiento de los manuales de procedimientos, 1a Lay v &l
Reglamente de la Ley de Contrataciones del Estado en las actividades que
realicé.
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K} Gestioné el anvic de (15) expedientes de ZOLIC Santo Tomas de Castila
a las oficinas an Ciudad Capital,

L)} Realicé todas las actividades administrativas de la Seccién de Compras
gue s& me han requerido,

M) Apoyé en dar cumplimients a la Ley de Contrataciones del Estado y al
sistema de Guatecompras.

N} Auxilié, apoyé y asisti a la encargada de la seccién de compras en todas
las actividades inherentes a mi cango.

Q) Realicé togas las actividades que se me solicitd per la Encargada de
Compras, Jefa Financiera y Autoridades Supericres, que se relacionan con
los servicios por los que se me contratd,

- Realiceé vista a proveedores para seguimiento de cotizacién vy
verificacion de insumos

- Recapcione y verifigué insumos en conjunts con personal de la Saceidn
de Almacén

- Apoyé en la modificacién de insumos de requisician

- Trasladé documentacidn para firmas

- Brinde asistencia en la seleccidn de insumos para creacién de
requisiciones

- Realicé visita a nuevos posibles proveedores para la solicitud de crédito

- Brindé asistencia en la verificacién de insumocs dentro del plan de
accian
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
EEES&&"_;‘EETAR@: CERO VEINTINUEVE (029)
m&ﬁmm TIVO No.: 017-020-2028
. gﬂ%ﬁig%ﬁfﬁﬂ“mﬂ MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSOMAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA OFICINA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PLANTA TELEFONICA.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2026.

Remitd detalles da las actividades realizadas de acuerds con los Términos de Referencia.

8) Atendila recepcidn fisica y electrdnica de solicitudes en el mes de mayo de acverdo
con la Ley de Accesa a la Informacidn Pdblica.

b) Apoyé en el traslado de solicitudes en el mes de mayo, de informacion piblica
dentro de la Instituckdn,

¢l Operé las extensiones telefénicas instaladas en la ventanilla de Acceso a la
Informacién Pdblica.

d) Llevé el reglstro de los correlathvos de la correspondencia gestionada en la Unidad
de Acceso a la informacidn Pdblica.

2] Apoyé en la entrega de la respuesta de sollcitudes de informacidn a los usuarios de
la Unidad de Acceso a la Informacidn Pablica.

M Trasladéy notifiqué respuesta de informacidn pdblica a los solicitantes.

gl Elaboré 06 oficios dirigides a los departamentos de enlace de Informacion,
mensualmente para ser publicada en |a pagina de Acceso a la Informacion Publica.
UIP-2OLIC-5TC-No. 024 al UIP No. 029.

- IR 5TC, No.024-2026 (sub-Gerencia)

- UIP 5TC,No.025-2026 {Juridico)

- UIP §TC.No.026-2026 {Financiero)

= UIP STC. Mo 027-2026 [Recursos Humanos)
= UIP 5TC.No.028-2026 [Ingenieria)

= UIP STC.No.029-2026 (Recursos Humanos)
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h} Promowl la Capacitaclén de Retroalimentacidn de la Ley de Acceso o la Informacian

i

]

Publica periddicamente.

Reviseé 30 correcs electronicos entrantes v sallentes uviprolic@zolicguate.com. ¥
actualice |a pagina web de ZOLIC con informacidn relacionada con |a Ley de Accase

a la Informacidn Poblica.

Atendi 22 llamadas desde la planta telefdnica a requerimiento de la unidad de

personal de ZOLIC.
EXTENCIN ENTRANTE TTIRCEIM SALTRTE
1y 1034
108 124
LR 100
111 150
1 !I.E
0 ]
FRE =
i 114
s e
141 100
141 128 .
1 156 |
103 1
T 110
135 10 .
L ! - |
113
10 13
M1 | ias
P § 1id
o s
LA L

k} Llewé el control de registro de 42 llamadas entrantes y salientes en b3 planta
telefénica trasladando al personal de ZOLIC,
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[ DEFARTAMENTD,

LLAMADAS ENTRANTES | NUMERD DE TELEFOND | SECCION/COLABORADOR DE
EOALIC.

WALTER DELGADO 37579437 YESSENIA GUERAA.

JAQUELIN PERA 30337444 YESENIA GLERRA

BYAON TOBAR 4I0B4505 RECLIRSDS HUMANDS

SAT TIIESD00 MERCADED

CLAUDIA SARMIENTD 35718305 CLAUDIA LINARES

oTTo 26013354 " RECLIREOS HUMANDS

EDUARDD WARGAS 36300199 PEATOMNAL

JULIC CESAR JACINTD 47154294 NOMINAS

OLGA GIRON 54763101 TRESORERIA

HECTOR MORALES 23886182 GERENCWA GENERAL

FUMIGACION GUATEMALA 22003636 INGENIERIA

LILAN JUARET 5435688 HOMINAS

BANCO DE LOS TRABAJADORES | 24102600 NOMINAS

EDUARDD GOMEL 24275500 ASESORLA JURIDHCO

CORPORACION ISC EELEL504 FINANCIERD

AT 72912513 RECURSCS HUMANDS

CLAUDIA SARMIENTD SE8610104 | ESTUARDO BARRERA
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CLAUDIA SAAMIENTD 52795116 ESTUARDO BARRERA
SUAN DUERAS 13548804 FROTECCION
CLAUDIA SAAMIENTD 24102600 BANTRAR
KENIA ARAGCH 47239050 TESORERIA
BLAMCA ESCOEAR 44103500 MO INAL
CLAUDIA SARMIENTD 41817902 COMPRAS CIUDAD CAPITAL
VICENZO POLITO 35710087 SUBGERENCIA GENERAL
LELIAM JLMAREE 52425665 SEGLRIDAD
BANCO PICOEA 2428E247 RECURSOS HUMANCOS
BANCO PICCSA 37037115 RECURSOS HUMANDS
LEDY JIMENEZ i RECURSOS HUMANDOS
CLARD 145506 FINANCIERD
INTERBANCD 43621480 RECURSOS HUMANDS
| NAVEGA.COM 43507002 COMPRAS
| AVIS GUATEMALS 25052808 COMPRAS
ERSCE MENZEL 35723095 MERCADEC
SERVICIOS ADUANALES MENORA | 53455372 PROTECCION
ROSA ALVARADD 59661050 COMPHAS
BANCO DE LOS TRABAADORES | 24102500 NOMINAS
RANDOLFD MATORGA 35702733 MANTENIMIENTO
JUAN DUERAS 2354BA04 PROTECCION
FUMIGACION GUATEMALS 22003638 INGENEERL
FLEAA 56783527 PROTECCION
PEDRO BARILLAS 35711688 COSTOS
FREDY CIPRIAND 55120108 CONTROLES

Elaboré y presenté el informe anual de SECAIL en cumplimiento a lo establecido en
el articulo 48 de la Ley de Acceso a la Informacidn Publica,

.- 4
mq [ e = .

m) Velé por el cumplimiento de la Publicacidn en el diario de Centroamérica el Archivo
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General en cumplimiento de lo que establece &l Articulo 10 numeral 26 de fa Ley de
Acceso a ks Informaclén Pabllea.

Realicé otras actividades solicitadas por 1a Subgerente General relacionadas con mis
servicios prestados.

- Archive

= Escanae

= Recibd oficios v circulares de los diferentes departamentos de ZOLIC, remitiendo
infarmacién de cardcter obllgatorio segun |a ley de acceso a la informacidn pdblica.
lms cualas son los sigulentes:
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Oficigs del Departamento de Ingenleria

QFCIO JEFE-ING.STC. Ne,092-2026

QFICIO JEFE-ING STC. No,093-2026

Oficics del Departamento Financiero

QOFICIO DF.STC. No.0336-2028

OFICIO DF.5TC.No.0337-2026

OFICIO DF.5TC.No.0341-2026

OFICHO DF.5TC.No.0342-2026

OFICIO DF_STC. No.0343-2026

OFICIO DF.STC.No.0244-2026

OFICIO DF $TC. No.0345-2026

Oficlos del Departamento de Subgerencla General

OFICIO SGG.STC. No,198-2026

OFICIO $GG.5TC. No.199-2026

OFCIO 556.5TC. No.200-2025

Circular de la Secclén de Inyentarios

CIRCULAR INVENTARIOS STC. No.03-2026

Dficlos del Deprtamanto de Recursor humanos

OFICIO DRH. STC. Mo. 0405-2026

QFICIO DRH. 5TC, No. 0406-2016
QR LeDartamemio cia M

CIRCULAR DRH, STC. No. 025-2026

CIRCULAR DRH. STC. No. 026-2026

CIRCULAR DRH. STC. No. 027-2026

CIRCULAR DRH. 5TC. No, 028-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLGN ain
| PRESUPUESTARIOH
CONTRATO :
ADMINISTRATIVO Ne.: | 018-025-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR —
DE SERVICIOS: DULCE MARIA NAVARRO LINARES

OBJETO DEL CONTRATD: Servicios tcnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de |
personal temporal”, Prestar Servicios Tér.rltr.vnl_
Temporales en el Departamento de Asesoria |
Juridica”

I FERIODO
| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

a) Apoyé en |a elaboracidn de (8) informes sagun lo requiera el equipe Asasar de|
Depantamento Juridico:

b) Apoyé con el manejo y control de (&) correspondencias;

) Apoyé con la gestidn oportuna de los expedientas de usuarios v llevé un control
anexo de los mismos de manera digital.

d) Trasladé para revisién del asesor Juridico (B) oficios y requerimientos de
cumplimianic de las obligaciones contractuales de los usuarios de ZOLIC,
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&) Apoyé en la coordinacion logistica del envic de {21) decumentos en general que
se maneja en i Deparlamente Juridica:

f) Apoyé en toda ;n!hridad solicitada per ef equipo asescr del departamento juridico
?ewillljﬂliﬂ relacionadas con los Intereses propics del depadamento v de la
n n;

q) ﬁ:puyré_&n el témite adecuado de requenmienics que se presentan a
consideracion del Departamento Juridico:

h) Redacté corespondencia varia de (21) documentos dirigidos a los diferentes
departamentos, secciones y usuarios de ZOLIC:

I} Brindé apoyo con i digitalizacién de los distintos procesos que se manejan en el
departamento juridice

I} Brindé atencién y anunciar a las (4) personas que han acordade cita con e equipo
asesar del Departamento Juridico:

k) Lievé agenda de (3) reuniones y compromiscs de! equipe asasor juridico;
) Velé por el correcto uso y mantenimiento del equipe de oficina;

m} Brindé atencion en el envia y recepcitn de correos electranicos:
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n} Apoya en la verificacion ¥ procuracion de la existencia de: Materiales de Oficina
de uso omdinario y otros relacionados que sa reguieran para el desamolio de las
aclividades del Departaments:

o} Brindé atencitn telefdnica y presencial a (3) clientes interncs y externos:

P} Realicé otras sctlvidades solicitadas por autoridades superiores, relacionadas
eon les servicios prastados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 5 ' i
PRESUPUESTARIO: VR FENTR VR o)
ﬁgumm:r ADMINISTRATIVO [P—
NOMBRE DEL PRESTADOR | -
DE SERVICIOS: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA }
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (028) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN LA
SECCION DE PLANIFICACION.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2028

El objeto del presente contrato de servicios técnicos temporales en apoyo a la
seccion de planificacion de acuerdo con los términos de referencia -TDR-
establecidos, a continuacién, se detallan las siguientes actividades que se
realizaron dentro de la unidad durante el periodo de contratacién:

a) VELE POR EL CORRECTO CONTROL Y ORDEN DE LA CORRESPONDENCIA
ENTRANTE Y SALIENTE DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION:

» OFICIOS EMITIDOS DE LA SECCION DE PLANIFICACION:

« Oficio D-P No.031-2026, remitiendo a la Gerencia General informacion de |a Memoaria
de Labores correspondiente al periodo 2025,

« Oficio D-P No.033-2026, remitiende a Recursos Humanos el listado del personal que
asistio a la Capacitacion denominada Comunicacian Efectiva.

= Oficio D-P No.034-2026, remitiendo a Recursos Humanos el listado del personal que
asistio a la capacitacion denominada Deberes y Obligaciones.

« Oficio D-P No.035-2028, remitiendo a la Gerencia y Subgerencia General el I
Informe de Actividades de la Seccién de Planificacion
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» Oficio D-P No.037-2026, remitiendo a Recursos Humanos el listado del personal que
asistid a la capacitacion denominada Gestidn de Riesgos,

+ Oficio D-P No.038-2026, remitiendo a las jefaturas para reunion sobre los Manuales
de Procedimiantos.

» Oficio D-P No.038-2026, remitiendo a SEGEPLAN el | Informe Cuatrimestral de
Metas e Indicadores correspondiente al mes de enero a abril

= Oficioc D-FP No.040-2026, remitiendo a Gerencla General el Manual de
Procedimientos.

= Oficio O-P No.041-2026, remitiendo al departamento de Informética el Manual de
Procedimientos.

« Oficio D-P No.042-2028, remitiendo al departamento de Recursos Humanos el
Manual de Procedimientos.

» Oficio D-P No.043-2026, remitiendo al departamento de Financiero el Manual de
Procedimientos.

= Oficio D-P No.044-2026, remitiendo al MINFIN el | Informe Cuatrimestral de Metas &
Indicadores correspondiente al mes de enero a abril,

» Oficio D-P No.047-2026, remitiendo a la Comisién Plan Presupussto.

# OFICIOS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:

« Oficio DRH. STC. No. 40B-2026
Oficio UDAI. STC. Mo. 111-2026
Oficio A.J.STC. No. 177-2026
Oficio GG.STC. No. 224-2026
Oficio DF. STC. No. 0338-2026
Oficio CC. STC. No. 014-2026

= CIRCULARES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:
+ Circular DRH. STC. No. 028-2028
* Circular DRH. STC. No. 031-2026

= OFICIOS EN CONJUNTO:

» Oficio en Conjunto Informatica, Inventario y Planificacién STC. No. 001-2026
» Oficio en Conjunto Planificacion y Financiero STC. No. 001-2026

» CEDULAS DE NOTIFICACION DE LA GERENCIA GENERAL:
» Cedula de MNotificacion GG.STC. No. 029-2026
= Cedula de notificacion ZOLIC/ USUARIO-ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL GG No.
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» RESOLUCIONES DE TRANSFERENCIAS INTERNAS:

Resolucion unidad de Planificacisn STC. 04-2028
Resolucion unidad de Planificacion STC. 05-2026

» NOTAS DE ENVIO REMITIDAS Y RECIBIDAS:

-

MNota de Envig No.10-2028
Nota de Envid No.08-2028
MNota de Envid No 08-2026
Nota de Envia No.07-2026
Nota de Envia No.06-2026
Nimero de Envié — GG.CC. 102-2026
Nimero de Envié — GG.CC. 029-2026
Nimero de Envid = GG.CC. 027-2026
Nimero de Envié — GG.CC. 025-2026
Nimero de Envié = GG.CC. 024-2026

F.
A
Judith Ja rtinez Castafieda

- <TETe
Leda. Karla Fabiola Linares Pérez
Encargada de Planificacién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON e
 PRESUPUESTARIO: i
 CONTRATO R AR |
ADMINISTRATIVG Ma.. 021-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: PR IR
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIOS CERQ VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
| Temporales en Brindar soporte técnico a
' colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
FERIODO .
| CORRESPONDIENTE: LA OENNTO I S B

2) Brindé soparte Meonlco & (25) personas que buscan soluciones a las averias fisicas
ihardware) o ldglces (sofbware) del equipo de computa.

b} Apoyéen las (1) actividades de mantenimients en ¢l Ceniro de Datos de las instalaciones
que ocups el Departamento de Informética de ZOLIC,

) Reallco (3) activided programada segin programacién elaborada por el jefe de
Informética para el mantenimiento preventive y cormectivo del equipo de cdmputo de la

Instituchkdin,

d} Apoyd en (35) aclividades administrativazs sobre tecnologlas de informacién en al
Departamants de Informatica.

e} Apoyé al jefe de Informitica en (55) actividades relacionadas con equipo de computo,
configuraciones, redes y planta telefdnica.
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fi Brindé atencién a (29) consultas técnicas via telefdnica, (8) corrao y (22} en persona,
sagun las necesidades de las autoridades y colaboradores de ZOLIC,

gl Realicd otras actividades solicitadas por ol jefe de Informética ylo autoridades superiores
en relacionadas con los servicios contratados,

A si mismo se detallan actividades en Brindar soporte téenico a colaboradores de
ZOLIC Sante Tomas de Castilla. durante al mes de MAY O 20326

= Brindé asistencia técnica al personal de la seccicn de CONTROLES en
resolucion de problemas de la Plataforma ODOO

« Brinde asistencia técnica en remnicio de credenciales al personal de Mercadeo de
Oficinas de Ciudad capital

* Brindé asistencia técnica via telefénica al personal de Compras de Oficinas
ciudad capital en configuracion de equipo de computo

 Brindé asistencia técnica via lelefonica a! personal de Zonas de Dasarrollo de
Oficinas de cludad capital en reinicio de cradenciales de correo electronico

= Brindé asistencia técnica al personal de Oficinas Auxiliares de Ciudad Capital en
problemas de lentitud de la red

* Brindé asistencia técnica al jefe de informatica problemas da colision de red en
oficinas auxiliares de Ciudad Capital,

* Brindé asistencia técnica en instalacion de un punto de red para el personal de
Zonas de Desarrolio en Oficinas Auxiliares da Ciudad Capital

» Brindé asistencia técnica en instalacién de un punto de red para Asesores en
Oficinas Auxiliares de Ciudad Capital
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* Brindé asistencia técnica en rellenado de tinta para el personal de MERCADEO
en Oficinas Auxiliares de Ciudad Capital.

* Brindé asistencia técnica en instalacién de disco duro tipe M.2 al jefe de
proteccidn,

* Brindé asistencia técnica en configuracién de interfaz de red mittiple en Tablet al
cepantamento de Auditoria Interma

- Brindé asistencia técnica en rellenado de tinta para el personal de MERCADED
en Oficinas Auxiliares de Ciudad Capital.

= Brindé asstencia técnica en rellenado de tinta para el personal de RECURSOS
HUMANOS en Oficinas Auxiliares de Ciudad Capital,

* Brindé asistencia en confrasefias de correcs institucionales al personal
administrative de ZOLIC.

* Realice formularios de asignacidn de activos en el departamento de
INFORMATICA para el perscnal de ZOLIC

* Realicé memordndum para entrega de asignacion de activos para el personal de
Z0LIC.

= Brindé asistencia técnica via telefonica al personal de ZOLIC pars consultas o
dudas sobre equipos vy aplicaciones.

= Brindé asistencia técnica en rellenado de tinta para el personal de RECEPCION
en Oficinas Auxiliares de Ciudad Capital.
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* Brindé asistencia al personal del Caja Chica en configuracién de equipo de
computo en oficinas auxiliares de Ciudad Capital,

* Brindé asistencia técnica en aclualizacién de credenciales para impresoras
Kyocera al parsonal administrativo de ZOLIC.

» Brinde Asistencia técnica en configuracién de equipo para el personal de Zonas
de Desarrollo de Puma ||

* Brinde Asistencia técnica en configuracion de equipo para el personal de Zonas
de Desarrollo de Zona Libre Quetzal

« Brindé asistencia técnica configuracion de equipo de reuniones de oficinas
auxiliares de Ciudad Capital

* Brindé asistencia técnica en configuracién de equipo del personal de Recursos
Humanos de Oficinas Auxiliares de Ciudad Capital

* Brindé asistencia técnica en problemas relacionados a la pagueteria de Office
365 a diversas unidades dentro de ZOLIC

= Brinde asistencia técnica al personal de Subgerencia General en Backup de

Archives
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* Brindé asistencia técnica an mantenimiento de centro de datos en casa de
Visitas ZOLIC

* Brindé asistencia técnica en traslado de equipe de audiovisual en diferentes
reuniones realizadas en Z0LIC,

= Brindé Asistencia técnica en configuracion de equipo de KYOCERA para
almacenamiento de archivos escaneados en oficinas Auxlliares de Ciudad Capital.

* Brindé Asistencia técnica configuracion de tamafic de pagina en bandeja de
impresora multifuncional para ol auxiliar del secretario de junta directiva.

o (o B

Pedro Luis Barillas Fal

: iy
Ing. Miguel Angel Cardona Parez
Jafe del departamento de Informatica
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Z0MA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON o N
PRESUPLIESTARIO, |

CONTRATO =

ADMINISTRATIVO No. | %2-029-208© ]
; EED';EEE}EE&FHEST' o | Beverly Linsay Navyll Escobar Herrera de De Ledn |

! DBJETO DEL COMTRATO Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de

[ Dependencia, con cargo o renglén presupuestanio
cerg veinfinpeve (28] "otras remuneraciones de
personal femporal”, prestar serviclos técnicos
temporales en el Departaments de lnformatics

DEL 01 AL 31 DE MAYD 2026

FERIODO
CORRESPOMNDIENTE

DEL D1 AL 31 DE MAYC:
Apaye en realizer requisiciones. de compa
-Requesicitn de compra Mo, 358-2026 por servicio de comea electrénico

cormespondiante al mes de Abril 2026,

-Requisicion de compra Mo, 380-2025 por servicio de eiefonia mawl
comespandiente al mes de Abl 2026

-Requisicion de comgea No. 7T3-2025 por senicio de enlace de datos CCTW SAT
corespondientis al mes de Abril 2038

-Requisicidn de compra No. 378-2025 por senscio de amendamienta de
fdccopiadoras comespandiente al mes de Abril J028

-Fequisician de compra No, 375-2025 por servicks de copla &n la nube
comespondients al mas de Abril 2036

-Regusickia de compra No. 374-2025 por servicio de 2 enlaces SAT
comespandients al mas de Abnl 2028

-Requisicadn de compra No, 812-2024 por servicio internat de 200MB Samo Tomas
de Caslilla correspondiants al mes de Abril 2026,

-Reguisicin de compra No. §12-2024 por eenvicio infernet de 100ME Ciudad
Capial correspandiente al mes de Abdl 2026
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Apaye en realizar oficios
QFICHD DUNF.STC, No, 101.2028
-Apaye en el control y agminisiracion de cormespondencia el Departamento.

-Brinde atencitn a lamadas teleddnicas en consulta sobre tramites relaconados
con &l Depariamento

-Receptione y entregue documentos infermos y exleémos para conocimentn o
ramite del Jefe de Informatca

-Organics log archivas dal Departamento de Informadica

-Di seguimianto & oficios. solicitudes y compromisos asignados al Depanamenio
di Infermdtica,

-Apaye en solicitar y controlar los suminisiros de oficing y materiales necesarios
para g funcionamiento del Deperarments de Informatica.

-Alend| ¥ redactd correns electrénicos.

-Apaye an dar seguimenio de la informacion de la Unidad de Acceso a la
Informacion Piblica.

-Realice olras achividades solicitadas per al Jefe de Infarmabea

Linsay Mawyll f.a-:ntmr Herrera de Dw Ledn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON B
il R CERO VEINTINUEVE (028)
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 023-028-2026
NOMBRE DEL
PRESTADOR DE OWEN SOLANGEL CUSTODIO GRIJALVA
SERVICIOS:
"OBJETO DEL CONTRATO: | PRESTAR SERVICIDS TECNICOS TEMPORALES, SIN
I RELACION DE DEPENDENCIA. CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |

(028) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL®, FPRESTAR SERVICIOS TECNICOS
SERISES | TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERD.
I

CORRESPONDIENTE: | D®l 018l 317 de mayo de 2026

1
ACTIVIDADES

A) Apoyé con la ejecucién de (30) requerimientos de compras, con el fin de
que se realizaran en un fiempo adecuado.

B) Cumpli con lo estipulado en la Ley de Conirataciones del Estado y su
Reglamento.

C) Apoye a la Encargada de compras en la elaboracidn de (32) drdenes de
compra y liguidacién en el sistema SIGES.

D) Llevé el contral, manejo y organizackdn de (29) archivos de la Seccion de
Compras

E) Apoyé en la realizacié de (11) cotizaciones da pedidos designados por e
ancargado de compras.,

F] Apoyé en la capacitacién de una (1) persona que se nombrd para la
participacion en Juntas de Colizacidn,

G) Brindé atencidn a cuatro proveedores que lo requirieron,
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H) Recepcioné, controlé y trasladé (32) documentos de la Seccidn de
Compras al encargado de compras.

[y Llevé control de (28) solicitudes de pagos recibidas para framite de
cheque.

J) Velé por el cumplimiento de los manuales de procedimientos, la Ley v el
Regiamento de |a Ley de Contratacionas del Estado &n |as actividades que
realice,

¥) Gestioné el envio de (26) expedientes de ZOLIC Santo Tomas de Castilla
a las oficinas en Ciudad Capital.

L) Realicé todas las actividades administrativas de la Seccion de Compras
que se me han asignado.

M) Apoyé en dar cumplimiento a la Ley de Contrataciones del Estado y al
sistema de Guatecompras.

N} Auxilié, apoyé y asisti a la encargada de compras en todas las actividades
inherentes 8 mi cargo.

0) Realicé lodas las actividades que se ma solicitaron por la Encargada de
Compras, Jefa Financiera v Autoridades Superiores, que s& relacionan con
los servicios por los gue se me contratd,

« Recspcioné siete insumos comprados y iraslado al area de Almacen Santo
Tomas de Castilla.

« Traslade (27} expedientes por madia del libro de conocimiento por razones
COMo: correcciongs, recoleccion de fimas v razonamiento de factura.

» Recepcioné (24) oficios y circulares gue se trasladaron a la encargada de

COMpras.
A
P
. SDLANGEL CUSTODIO GRIJALVA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLC.
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON T = - S =
_PRESUPUESTARIO: B |

E?HT RATO ADMINISTRATIVO 0370292028 ——
EE EEE‘E‘!E%;REETAWH Ana Maria Garcia Marcos

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

FERIODO e
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Mayo del afio 2026.

a) Limpié y desinfecté las dreas asignadas de acuerde a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

* Financiero
v Tesoreria
¥ Almacén
v Compras
b} Mantuve ordenados Jas muebles ¥ equipos existentes an sy area,
c) Realicé 2 requermientos mensuales y oportunos de suministros para
impieza,
d} Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpios.
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e} Valé por la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas dreas asignadas 2 veces a la semana.

f) Brindé atencion 2 veces al dia con servicio de café v agua pura a todo el
parsonal ¥ en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos

Humanos, Direcciones, Departamenics o 4reas en las cusles le sea
requerda la atencidén,

g) Vele por la limpieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) ufilizados por el
Gerente, Subgerente, Directores y Jefes del nivel del edificio administrative
donde se encuenira asignade.

R} Infarmé al drea respectiva sobre algun desperfecto en las dreas de Impleza
asignadas.

1) Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos ylo
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

v Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasilios del Edificio
Administrativo.

¥ Apoye en sacar basura de oficinas del Edificic Administrativo

¥ Realicé limpieza de ventanas de las oficinas del Edificio
Administrativo,

¥ Realicé Empieza de sanitarios

v Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo.

¥ Apoyé en sacar basura de la Seccién de Archivo General.
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' RENGLON .’Im T = —
| PRESUPUESTARIO: | - - |
| ﬁgﬂTMTﬂﬂDﬂHNiETHﬂTWD i| 028-029-2026 |
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Sara ﬂﬂlﬂr_t-l_ﬂihl'l Santos de Reyes - X
| OBJETC DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia cargo al rengldn presupuestario cero
| vaintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
PERIODO
' CORRESPONDIENTE: _ | Del 01 al 31 de Mayo del afic 2026.

— X S — e =T i

a) Limpié y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos,

Enfermeria
Auditorfa Interna
Juridico

Saldn

L T T T T

Subgerancia General
Gerencia General

b) Mantuve crdenados los muebles y equipos existentes en su area

¢) Realicé 2 requerimientos mensuales y oporunos de suministros para

impieza.
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d) Velé porque los recipientes para basura s mantengan limpios.

&) Velé por la oportuna dotacion de agua pura en los dispensadores de las
distintas dreas asignadas 2 veces a la semana.

f) Brindé atencidn 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
personal y en las reunicnes realizadas por el departamente de Recursos
Humanos, Direcciones, Departamenics o areas en las cuales la =ea
requenda la atencion.

g) Vele por la limpieza de los utensilios (platos, lazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerente, Direclores y Jefes del nivel del edificio administrativo
donde se encuentra asignado.

h) Informé al drea respectiva sobre algln desperfecto en las dreas de limpieza
asignadas.

I} Realice olras actividades sclicitadas por el Jefe de Recursos Humanos ylo
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

¥ Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasillos del Edificio
Administrativo.

¥ Apaye en sacar basura de oficinas del Edificic Administrativo.

v Realicé limpieza de vertanas de las oficinas del Edificic
Administrativo.

v Realicd limpieza de sanitarios

* Realicé limpleza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo.

¥ Apoyé en sacar basura de la Seccidn de Archivo General.

I Ing. José Rodotp Sandoval Pineda b
|geq|na ento de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON ==
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 029-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Perla Joheny Lucas Lépez de Madrid

OBJETO DEL CONTRATD: Servicios técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve 029 "Otras remuneracionas de
parsonal temporal” Prestar servicios técnicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de
limpieza en las instalaciones de casa de visitas Zolic
Santo Tomés de Castilla.
PERIDDO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

a. Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimienios
establecidoa y vigentes en Zolic.

b. Limpie y desinfecte las 4reas que me fueron asignadas de acuerdo con
las instrucciones del Gerents General y/o Subgerente General.

Bafios y Ropa:
« Lavanderia: Se apoyd 18 veces en lavar y secar las sdbanas y las
toallas.
» Bafios: Limpieza total de los bafios de hombres y mujeres 12 veces al
mes.
Limplaza de piscs (Barrido y Trapeado):
» Gradas: Se barrieron y trapearon 7 veces.
« Recepcion: Se barrid 7 veces y se trapad 6 veces.
» Paslilio de enfrents: Se barrid 12 veces y se traped 7 veces (mis 5 veces
extra de apoyo en ambas tareas).
= Salén de reuniones: Se barrié y se traped 14 vecas en el mes.
=« Comedor y Sala: Se barrid 15 veces el drea y se traped el comedor 12
veces.
« Entrada; Se barrid 15 veces y se traped 12 veces,
Limpieza de vidrios, techos y puertas (Primer Nivel):
\ = Techos: Sa limplaron § veces al mes.
e Perslanas: So les quitd el polvo v se limplaron B veces,
“» Puartas: So mantuvieron limpias todas las puertas de la planta baja.
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€. Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su érea.
» Realice limpieza de muebles y equipos 15 veces al mes.

d. Realice un requerimiento mensual y oportuno de suministros para
limpieza a la Encargada o Responsable de Casa de Visitas.

= Raalice pedido de producto de limpleza 1 vez al mes, eso me alcanza
para el mes completo, pido, desinfectante, cera, limpia muebles,
detergente en polvo, cloro, trapeadores, escobas, franala para limpiar,
olor para &l bafio.

e. Vels porque los reciplentes para basura instalados en Casa de Visitas

ae mantengan limpios,
* Realice limpieza de basureros y de los papeleros 12 veces al mes.

f. Vele porla oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas dreas asignadas dentro de Casa de Visitas,

* Roealice 22 veces dotacién que hubiera agua on los dispensadores de
las distintas dreas.

= Roealice atencién 7 vez al mes del personal que asistié a reunién y en lo
que se me encomiende

@- Brinde atencion con sarvicio de café y agua pura a todo el personal y
en las reuniones realizadas en instalaciones de casa de visitas y otros
en los cuales le sea requerida la atencidn,

* Raalice atencién los 25 dias al personal que se encuentra on la Casa de
Visitas y a cada persona que se reguiere.

h. Informé al srea respectiva scbre algin desperfectc ocurride en las
ireas de limpieza asignadas dentro de Casa de Visitas.

* Realice informacién de cualquier cosa que se encusntra dafiada cada
YOI que sea necesario.

i. Realice otras actividades solicitadas por el Garents General,
Subgerente General y/o autoridades superiores, relacionadas con los
servicios contratados.

= Estoy siempre a disposicién para apoyar en todo lo necesario.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON — — ;
' PRESUPUESTARIO. B - |
| Szﬂmﬂommmsrm-rw 030-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Bessy Janeth Cuestas Hernandez

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacidn de
Dependencia cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en

Apoyar en tareas operativas y de limpleza de oficinas
an instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

PERIODD
CORRESPONDIENTE: Del 01 " 31 de Mayo del afio 2026.

a) Limpié y desinfecté las areas asignadas de acuerdo & instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

b} Mantuve crdenados los muebles y equipos existantes en su drea.

¢) Realicé 2 requenmienios mensuales y oporiunos de suministros para
limpiaza.

d) Velé porgue los recipientes para basura se mantengan limpios

e} Velé por la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas dreas ssignadas 2 veces a la semana

fl Brindé atencién 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
personal y en las reunicnes realizadas por el departamento de Recursos

Humanos, Direccicnes, Departamentos o éreas en las cuales le sea
requenda la atencidn,
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g) Velé por la limpieza de los utensilios (platos, lazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerente, Direclores y Jefes del nivel del edificio administrativo
donde se encuentra asignado.

h) Informé al area respectiva sobre algin desparfecto en las areas de limpieza
asignadas.

i} Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y/o
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

* Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasillos del Edificio
Administrativo

¥  Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo.

* Realicd limpieza de ventanas de las oficinas del Edificio
Administrativo,

¥ Realicé impieza de sanitarios

v Realicé limpeza de wventanas del segundo nivel del Edificio
Administrabivo.

v Apoyé en sacar basura de la Seccidn de Archive General,

¥ Apoyé en limpleza de Casa de visitas de Zolic

¥ Apoyé en la cocina de Casa de visitas de Zolic.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLOMN ol
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 063-029-2026
NOMERE DEL PRESTADOR .,
DE SERVICIOS: Joel Enrique Esquivel Carfas

OBJETO DEL CONTRATO: ' Serviclos Profesionales Individuales, Temporales,
| 8in relacién de dependencia, con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029), “Otras
| remuneraciones de personal temporal”, prestar
Servicios Profesionales Individuales Temporales en
apoyar & la Jefatura do Rocursos Humanos v a la |
Encargada de |la Seccidn de Ndminas y Salarios en i
las actividades necesarias para la buena ejecucién

| de las funciones a cargo de las mismas,

Fﬁmﬁﬁggmmﬂﬁ, | Del 01 al 31 de Mayo de 2026

Detalle de actividades realizadas

¥ Apoyé en § actividades que fusron requeridas por la Jefatura de Recursos
Humanos con relacion al ssguimiente del Plan de implementacion del
Sigtema Guatendminas.

¥ Llevé el comecto control y orden del ingreso y egreso de la Seccidn de
Néminas y Salarios.

¥ Apoyé en la recepciin de 25 documentos intemos ¥ 5 externos para
conocimiento ylo tramite de la Encargada de la Seccidn de Néminas.

¥ Elaboré 2 oficios, circulares, memoréandum y demdas documentios gue se
genaran an la Seccidn de Ndminas y Salarios
« Oficios NS 45-2026 y 47-2026
» Notas de envio NS STC 09-2026

v ::lnt-.we organizads y actualizados los archivos de la Secclén de Néminas y
arios
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v" Apoyé a la Encargada de la Seccion de Néminas ¥ Salarios levando en orden
¥y actualizado el control de 180 boletas de page al parsonal, asi comao an
todos los procesos a carge de la misma.

¥ Realicé otras actividades solicitadas por la Encargada de Néminas y Salarios,

Jefa dju Recurses Humanos yio auteridades superiores, relacionada con los
sarvicios coniratados,

= Participe de forma presencial en certificacién de Microsoft Word en
INTECAP. periodo del 01 al 26 de mayo 2028

= Entregué 15 solicitudes de pago en el Departaments Financiaro.
= Entregué 1 nota de envio en Sub Gerencla

= Elabore, imprimi y entregué boletas de pago de salarios renglones 011
y 022 correspondiente al mes de mayo 2026,

= Enlregué boletas de pago de salarios renglones 011 v 022 que no
hablan sido recepcionadas por el colaborador, corespondiente a los
meses ge enaro a abrii 2026,

= Clasifigué boletas de pago por quincena comespondientas a los mesas
de enero a mayo 2026, archivando en orden correlative las boletas ya
entregadas,

= Alend| a usuarios internos de forma presencial y via telefénica

* Revisé reportes de tiempo extraordinario, verificande que contaran
con la integracion documental respectiva.

= Devolvi algunos reportes de tiempo extreordinario al departamento
gue correspondia, para ser corregidos.

= Verifiqué gque ks reporles de tempo extraordinarios esiuvieran
debidamente firmados y sellados,

= Elaboré ndmina de tismpo extraordinario corespondients a ia primera
Y segunda quincena del mes de maya 2026,

= Apoyé en el seguimiento a la actualizacién del Libro de Salario

correspondiente al afic 2023,

* Apoyé en el seguimiento a la actualizacién del Libro de Salario
correspondiante al afo 2024,
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Apoye en el seguimiento a la actualizacién del Libre de Salarios
correspondients al afio 2025.

Apoyé en ingresa de informacian al Libro de Salarizs correspondienta
al mes de maye 2026.

Digitt datos para pago de némina da renglonas 011 y 022
cnn?mrudientu a la primara y segunda quincena del mes de mayo
2026.

Apoyé en elaboracién de planilas de retenciones aplicadas en
néminas correspondiente al mes de mayo 2026, para el proceso de
page respectiva (BANTRAB, COOSAJO, Cucta Sindical, IGSS,
Fianza & ISR).

Apayé en verlficacion de pagos enviados para fimas a subgerancia,
@ través de soficitudes D.R.H. Nos. 182-2026 a 183-2028 y 185-2026
a 202-2026.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLiC-

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

ﬁ'ﬁﬁﬁﬁ___""';ﬁ'_ - T
ﬂEEUPUEﬁTAHJE}: A 3 - e e
|ﬁgf~ﬁnnm ADMINISTRATIVD 084.029-2026
— _FI_.__..._._ I — = = - —S— — e, = —_
el e T [P ——p, ORELLANA PERDOMO DE GIRON |
| OBJETO DEL CONTRATD, SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES | |
I TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON |

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
| VEINTINUEVE (029) "OTRAS REMUNERACIONES DE |
. PERSONAL TEMPORAL". Prestar serviclos
' profesionales Individuales temporales de asesoria a la

| Subgerencia General do Ia Zona Libre de Industria y |
PERiGDD —  — — — -omercio Santo Tomés de Castlla -ZOLIC-, § ,
| Eggﬁgsﬁﬂuumnzms Del 01 al 31 de mayo de 2026,

Brindé seguimients ania la Seccién de Administracion e Mercancias en Decomisc y
Abandone de la Superintendencia de Administracién Tributaria, para autorizacidon de
cambio de drea v movilizacian de vehiculos en abandonn dentra del pradio fiscal
de Zona Libre de Industria ¥ Comercio Santo Tomas de Castilla“-ZOLIC-, los cuales
e encontraban frente @ las bodegas de Quala Beverages Technoly, S.A

T e

i e

Brinde seguimiento al cumplimienta de la Resolucién de la Superintendencia de
Administracidn Tributaria numero: SAT-IAD-06-2025 “Disposicién Administrativa
Relacionada al Foralecimiento del Control y Condicianes para la Guarda y Custodia
de Mercancias en Almacenes Fiscales, Depésitos Aduaneros Plblicos y Privados, F
Zona Libre de Industria ¥ Comercio Santo Tomas de Castila-Z0OLIC-, Zonas de
Desarrollo Ecangmico Especal Plblicas v Zonas Francas”, articulo 3. Contenido
de la informacién, arliculo 8, Contrel aduanero sobre ia informacién, con el
Departamento de Gerencia de Informética de SAT, an Io referente al avance a la
FASE 2", que comesponde a8 adquisicidn y manejc de los campos |
correspondientes a las mercancias. en la interoperabilidad de informacitn
awematizada, y
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logros alcanzados en las dreas de irabajo de ZOLIC, correspondiente al mes de
mMarzo y abril del afo 2028

Participe en reunian viriual con inlegranies de comisiégn iecnica de Zonas de
Da_n!rrnﬂ:t Econdmico Especial Plblicas, para realizar revision de expedients de

Elaboré oficios ¥ brindé seguimients a Ia seliciiud de informacian al ASEsDr para la
implementacitn y mantenimientc de Sistemas de Gastidn, en lo referenta al estado

Ravision y andlisis del #xpedente del interesade usuario: Caloro, S A de Ia Zong
de Desampllo Econdmico Especial Publica, Zona Libre Quetzal, quien solicita
calificacion de usuario, en seguimiento al acuerds de nombramiento de Gerencia
General nimers GG. CC. ZDEEP 018-2028, realizande dictamen técnico, de
acuerdo al cumplimeento de los requisitos documentales establecidos en el aniculo
22, numeral 221 del Reglamentc para la Autorizacian. Habilitacion
Funcionamiento de las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Plblicas

Ravision y andlisis de expediente del interesade usuaria: Puma Energy Guatemala,
S.A. de la Zona de Desarrallo Econdmico Especial Piblico PUMA I, administrada
por Impala Terminals Guatemala, 5.4, 8n seguimienio al acuerdo de nombramiento
de Gerencia General nimem GG CC. ZDEEP 015-2028, en continuacién al
proceso para emitic ampliacion de dictaman solicitado por Gerencia General

Emision de dictamen. en seguimients al acuerda de nambramiento de Gerencia
General nimere GG. CC. ZDEEP 03-2026. del interesade usuario Inmobikaria San
Gregerio, 5.A. de la Zona de Desarrolle Econémico Especial Publico. Michatoya
Pacifico, 5.A. quien solicita cambio de desting y reubicacion de drea.
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Emisién de dictamen, an seguimiento al acuerdo de nembramiento de Gerencia
General nimero GG, CC. ZDEEP 04-2026. de la entidad GLC Regional Distribution
Center, S.A. para Ia Zona de Desarralio Economico Especial Publico, Michatoya
Pacifico, .4, quien solicita autorizacian para ser calificado como usuaria,

Revisidn y andlisis del expediente del interesads usuario SE&D inversiones, S.A. de
la Zona de Desarrollg Econdmico Especial Publico. Pusrta del lstmo, quien solicita

prorroga de plazo, an cumplimiento del acuerds de nembramiento nimere GG CC,
ZDEEP 030-2028,

Tercera revision al expediente de caificacidn de usuario de la entidad MABE HUB
GUATEMALA, 5 A de la Zona da Desarrollc Econdmico Especial Publico,

SYNERGY PARK en cumplimiento del acuardo de nombramento ndmearg GG, CC.
2DEEP 010-2028

Realice y brinde seguimients can usuarics de Zona Libre de Industria ¥ Comercio
“Santo Tomds de Castilla* -ZOLIC- i85 gestiones de control y verificacian ambiental,
referente &l cumplimienio del Reglamento de las Descargas v Rehiso de Aguas
Residuales y Ia Disposicién de Lodos. en la presentacion de analisis de resultados
de aguas residuales desde gf afo 2024 a la fecha.

Atendi reunién con asescres ambientales, guenes integran el comité de
sostenibiidad de ZOLIC, para dar avance a gesiiones de medio ambiente. en |o
referente a cumplimientos Poslenores a fa fima del contralo con el Conseajo
Nacional de Areas Protegidas -CONAP.

Atendl y brindé seguimientoe oportung a los requerimientos de la Unidad de Calidad
del Ministeric de Ambiente y Recursos Naturales -MARN- an la modificacion y
actualizacidn de la documentacign para amplacidn voluntaria al expedients de la
Zona Libre de Industria ¥ Comercic Santo Tomas De Castilla -ZOLIC-.

Brinde apoyo a Asesores Ambientales. para realizar analisis y propuesta de costos
para la implementacitn del Contrato Adminisirative para el Cumplimianto de
Condiciones Narmas de Operacidn y Garantias Ambientales SE 01-2026 con &l
Consejo Nacicnal de Areas Protegidas -CONAP- para la implementacisn de las
medidas de cumplimiento ¥ garantlas ambientales
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Gestioné documentacian amte la Comisidn Portuaria Nacional, para la panicipacian
de ZOLIC, en diversas actividades de formacian ¥ gestion partuaria y se realizaran
solicitudes para capacitaciones.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
ﬁgl:ﬂmm ADMINISTRATIVO = o
NOMBRE DEL PRESTADCR DE
SERVICIOS: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado
del personal ejecutivo v administrative de ZOLIC velando !
por su integridad fisica, asi como conduciendo con periciay |
1= responsabilidad los vehiculos asignados.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

o) Conduje los vehiculos con el fin de transponar sutoridades, funcionarios y/o
servicios especieles al serviclo de la Gerencia, Subgerencia vy Junta Directiva
por (1)

* Trasladé al vicepresidente de Ia Jumta Directiva de Zolic en mds de cuarenta
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de la ciudad capital,

b)  Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que wtilicé para el desempeflo de
las actividades asignadas por (1)

* Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se
reviso y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.
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¢} Informe cualquier desperfecto mecinico para evitar algin inconveniente mayer ¥
Coordiné su reparacion con el encargado por (1)

* Realicé en cada traslado la inspeceitn del vehiculo previo a salir de comisién para
asegurarme de que cumplird con lo bisico para un viaje. En més de tres ocasiones
infarmé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d) Realicé inspeccitn al vehiculo previo a salir de comisitn para asegurarme de que
cumpliera con lo bisico para un viaje, incluyendo el combustible respectivo por (1)

*  Vele siempre por el combustible asignado a las comisiones dentro de la capital
asi como el traslado a Santo Tomas de Castilla, wilizando los vales que fueron

asignados para la misma.

e} ¢ Velé por la segurided ¢ integridad fisica del personal gue s¢ trasladd en cada comision
por (1)

* Trasladé en varias ocasiones al personal administrativo wmo de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Samto Tomas de Castills v Viceversa

fy Mantuve el vehiculo en dptimas condiciones de limpieza y orden
por (1}

*  Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisitn, se
revish el chequeo previo de niveles de aceite y agua. ademds de medir el liguido de frenos,
asi como efectuar ¢l lavado v aspirado del vehiculo asignado a mi cargo.

) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con

los servicios contratados por (1)
]
kb Cowviend Rzobeol ) LHiting Lusiemain ] p 1Tl
FHAE Pt of Ankantico Hoser Sunts Toeras Blvsd Los Pris enm. Jd=00 £ 10 Eml Dmgresn "ﬂﬁl"ﬁ}" I.L' j
Lavtitn. Pye s Bormos, msal Guateesaln, L4 Jeangy Prardiee. Toere A, Wved W OiRc i pa S R E— -
insfne FEN (S0 T0E1-5400 Tnsadono PR T3} THRT- AR

www InliCGunre com




FENE STATF BT "SPFETFTHIA & (OCRISL-0

g TR L e

* Apoyé en varias ocasiones trasladando al personal administrative a diferentes eventos y
reuniones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
RENGLGN PRESUPUESTARIO: | 29
CONTRATO AC
g TO ADMINISTRATIVO 079-029.2026
NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEYE (029) “OTRAS
REMUNERACTONES DE PERSONAL TEMPORAL",
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado
del personal ejecutivo y administrative de ZOLIC velando
por su integridad fisica, asi come conduciendo con pericia ¥
responsabilidad los vehiculos asignados.
PERIODO

| CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

8) Conduje losvehiculos con el fin de transportar autoridades, funcionarios yio
servicios especiales al servicio de la Gerencia, Subgarencia y Junta Directiva

por (1)

. Tmhdé al vicepresidente de la Jumta Directiva de Zolic en mds de cuarenta
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de la ciudad capital.

b)  Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el desempefo de
las actividades asignadas por (1)

= Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn,
se revisd y se realizo chequeo previo para cada una de las mismas.
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c) Informe cualquier desperfecto mecdnico para eviter algin inconveniente mayor y
Coordiné su reparacion con el encargado por (1)

* Realicé en cada traslado la inspeccidn del vehiculo previo a salir de comision parg
asegurarme de que cumplird con lo bésico para un viaje. Fn mds de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d) Realicé inspeccion al vehiculo previo a salir de comisién para asegurarme de que
cumplicra con lo bisico para un vigje, incluvendo el combustible respectivo por (1)

* Velé siempre por el combustible asignado a las comisiones dentro de la capital
asi como ¢! traslado a Santo Tomas de Castilla, utilizando los vales que fueron
asignades para la misma.

€) ¢ Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en cada comision
por (1)

* Trasladé en varias ocasiones al personal administrativo tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomés de Castills y Viceversa.

[} Mantuve el vehiculo en optimas |condiciones de limpieza ¥ orden
por (1)

* Me encargué del buen funcionamiento de los vehicalos asignados en cada comisidn,
se revisd el chequeo previo de niveles de aceite y agua, ademis de medir el lguido
de frenos, asi como efectuar el lavado y aspirado del vehiculo asignado a mi cargo.
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g) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
los servicios contratados por (1)

» Apové en varias ocasiones trasladando al personal administrativo a diferentes eventos ¥
reuniones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 626 o
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No: | 0800292026 ]
 NOMBRE DEL PRESTADOR -

OE SERVICIOS: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
servicios Técnicos Temporales en realizar ol traslado del
personal ejecutivo y administrative de ZOLIC velando por

su integridad fisica, asl comeo conduciendo con pericia y
responsabilidad los vehiculos asignados.

PERICDD
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026 ,

T — - . |

a) Conduje los vehiculos asignados con el fin de transportar autoridades,

funcionarios yl/o servicios especiales al servicio de la Junta Directiva, Gerencla
General, Subgerencia y Personal Administrativo y Operativa (2)

« Trasladé al director en més de cuatro |ugares, por actividades
programadas dentro de la ciudad capital.

» Trasladé al personal de ZOLIC en méas de dos lugares, por actividades
programadas dentro de la ciudad capital.

b) Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el
desempefio de las actividades asignadas por (2)
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* Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en

cada comision, revisé y realicé el chequeo previo para cada una de
ellas.

c) informé cualquier desperfecto mecanico para evitar algin inconveniente
mayor y coording su reparacion con el encargado.
* Los vehiculos utilizados durante este periodo no requerian servicio.

d) Realicé inspeccidn al vehiculo previo a salir de comisién para asegurarme de
que cumpliera con lo basico para un viaje, incluyendo el combustible (2).
* Realicé la inspeccion necesaria para resguardar el buen
funcionamiento del vehiculo asignado y velar por el traslado eficiente
del personal.

a) Velé porque el vehiculo asignado en cada comision, se le tramitara a tiempo
su combustible respectivo por (2)
* Realicé el trémite correspondiente para contar con la disponibilidad del
combustible necesario a tiempo para realizar la comision asignada.

f Liquidé los viaticos asignados en cada viaje con el procedimiente
correspondiente por (2)
+ Me encargué del cumplimiento comespondiente a la entrega de la

liquidacién sclicitada por los viaticos entregados a disposicién de |a
comision asignada.

g) Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en cada
comisidn por (2)
= Trasladé al personal administrative tanto de ZOLIC Capital como de
S Z0LIC Santo Tomas de Castillo, y viceversa.
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h) Velé por las condiciones del seguro del vehiculo ante cualquier eventualidad
por (1)
» Velé por mantener la informacion actualizada sobre el seguro para
poder actuar con inmediatez ante cualquier eventualidad.

i) Informé inmediatamente cualquier eventualidad a donde corresponda sobre
pasajeros y vehiculo que conduje por (2)
= Mantuve una comunicacion directa e inmediata con mis supericres con
la finalidad de mantenerlos informados sobre los traslados realizados
notificando la efectividad de este para su debido control y reporte.

)] Velé por la integridad fisica y el bienestar de la Junta Directiva, Gerente
General, Subgerente y Personal Administrativo y Operativa (9)

» Realice todos los traslados solicitados siguiendo las instrucciones de
culdar per la integridad fisica y el bienestar de los pasajeros.

k) Mantuve el vehicule en dptimas condiciones de limpieza ¥ orden por (2)

* Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en
cada comisidn, se revisd y se realizé el chequeo previo de niveles de
aceite y agua, ademas de medir el liquido de frencs, asi como efectuar
el lavado y aspirado del vehiculo asignado a mi cargo,

I} Reporté cualquier eventualidad durante el desarrolio de las actividades par
(9)

= Mantuve una comunicacién constante con mi jefe inmediato sobre las
actividades realizadas para su debido control y reporte.
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m) Realice cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores
redacionadas con los servicios contratados.

= Apoye en las soliciiudes de las auloridades donde requerian mis
sarvicios.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON R ol

PRESUPUESTARIO: CERO VEINTINUEVE (029)

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: Wa-ga-0se _

| NOMERE DEL PRESTADOR ¥ =

DE SERVICIOS: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

"OBJETC DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES.,  SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGD AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO DE

_ PROTECCION.

PERICDO

| CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2026.

1. Apoye en la gestién de las diferentes secciones que conforman al
Departamento de proteccion

2. Atendi a 12 Personas que han solicitado cltas con OPIP

3. Apoye en verificar y controlar la asistencia del personal que labora en

&l Departamento.

4. Elabore 69 Cartas Cupo de la (0445,0450,0566,0576 A 0584, 0585,0587,0597
A 0598, 0599,0600,0601,0602,0603,0611,0612,0623 A 0630, 0631,0633,0636
A 0639, 0640, 0644, 0645, 0648 A 0650, 0653 A 0856, 0659 A 0660, 0661 A
0663, 0686 A 06BB, D670, DE71, 0BTS A 0877, 0687 S 0688, D690, D698, B9,

0700 A OTO3, 0706

5. Apoye en la elaboracid

n de 3 Permisos al predio fiscal

6. Elabore en el apoyo de 2 Oficios dirigidos al departamento de Recursos

Humanos (088 Y 0848 )

7. Apoye en el control de los procedimientos para el ingreso y egreso de
personas, vehiculos, carga y/o mercancia al predio fiscal de ZOLIC.

8. Recepcione todos los Informes dirigidos al Departamento

8. Apoye en elaborar informes dirigidos a la Gerencia General

10. Apoye en la elaboracién de Oficlos
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11.Remiti toda informacién recepcionda a la Jefa del Departamento de

proteccidn
1i.Realice agenda.

13. Realice y envie 0 circular

14. Apoye al Jefe de proteccion en cumplir con todas las disposiciones,
reglamentos y normativas establecidas por la Institucién.

15. Mantuve los Archivos actualizados de las certificaciones PEIP, OEA,

BASC.

16. Elabore 2 Cronogramas de ejercicios para la medicién de los diferentes

controles de ingresos y egresos

17. Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de proteccién yio
autoridades superiores relacionadas con la prestacién de serviclo.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE GASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 085-029-2026

NOMEBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | CRISTIAN DAMIEL COREA PADILLA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REMGLON PRESUPUESTARIO CERD
OBJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO
DE PROTECCION.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 20286. -

1.

Apoyé en la verficacién del buen funcionamiento del Sistema CCTV. Revisando las 70

cémaras, 03 pantallas, impresora de ceameé, manteniendo la configuracidn en Sptimas
condiciones.

Apoyé en la verifloacién del equipe para la Impresion de carné de ldantiflomcién.

Realizando 07 mantenimients preventive al moments de cambiar la cinta de transfarencia
térmica.

Apoyar en la slaboracidn de gafetes de Identificacién para el personal, visitantes y
ususrios de ZOLIC. Reslizando la gestidn de verificacién de documentos, gastidn de

fotocopias v ectualizecidn de datos dentro del sistema de carmnetizaclén con un totel de 09
gafetes realizades.

Apoyé en la revisién del estado en el que se encuentra la Seccidén de Monitoreo.
Programando y realizando 02 mantenimientos preventivos a los nodos, NVRs, UPS v cdmaras.

Apoyé al OPIP en la elaboracién de las presentaciones en Power Point. Realizando
presentaclonas para las diferentes ectividades del departamento.

Apoyé an la torma de notas y pasar en limpio los documentos en reuniones convooadas por
ol Departamento, a los Agantes de Seguridad y Usuarios. Realizando la toma de notas en
una reunion para el personal de seguridad,

. Apoyd an asignaclén de cédigos y parmisos correspondientes al parsonal de las distintas

ampresas instaladas en ZOLIC an el sistema de control de acceso. Realizando |a asignacion
de 0B cddiges del sistema de carnetizacién pere personal de primer ingreso & las distintas
empresas usuarias ublcadas an el recinto fiscal de ZOLIC,
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8. Apoyéd en todas aquellas actividades que la autoridad superior ordend dentro del trabajo
normal o pera sacar avance programas o situaclones de emargencia.

9. Apoyé el puesto de CCTV cuando fues necesario, Reportando, observando la operatividad y el
funcionamiente, informande fallas, sucesos al Encargado de Monitoreo, Jefe de Saguridad y
OPIP via radio, teléfono v bitdcoras.

10. Apoyé en sl mantenimiento de la base de datos de control de acceso.

11. Apoyé en la inspeccién, mantenimiento, gestién de reparaciones e instalacidén de equipo
de comunicacién y control electromecénicos (molinetes, talanqueras, circuitos de
Interfaz y paneles de comunleacién). Apoyende en 02 Inspecciones, 03 reparaciones en
control de equipos slactrénicos en al cantro de monitores.

12. Apoyé en la elaboracién de Documentaclén de oficina y otras designadas.

13. Reemplacé a la secretaria del Departamento en caso de necesldad por cualquier causa.

14. Reallcé otras actividades solicitadas por la Jefa de Proteccién y/o autoridades superiores,
relaclonadas con los serviclos prestados. Reslizando mantenimiento a nodos, limpieza de
pantalias de CCTV, archivé 93 bitdcoras, realizando 08 informes de tiempo extraordinario,
programacién de 04 horarlos de turnos de la seccidn de monitoreo, 01 oficios de la seccidn, 05
Cartas Cupo, revisién de grabaciones y asistencias en cepacitacionss programadas an el
Departamento de Proteccién y Recursas Humanos.

# Cristian Danisl Cores Padilla
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Z0DNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID =20ILIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| gEggﬁEﬂEmml o CERO VEINTINUEVE (029 _Jl
CONTRATO !
_ADMINISTRATIVO No.. et sesimin |
e R OTDOR | mamna VIRONICA RODRIGUSZ PALIA |
' OBJETO DEL CONTRATO SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE |
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION.
ggg‘gggmm,&m DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2026

a. Brindé atencién al perscnal solicitants de carnaf.
b. Atendi a personas que han saolicitado citas con la jufe de Proteccian.

c. Apoyé en la elaboracian de 8 requisiciones de compra (040-2028 a 047-2028) y 1
solicitud de pago (004-2026).

d. Elaboré 74 cartas cupo; del nimern (443, 447, 448, 440, 451, 452 457 454, 455, 487,
468, 460, 4TO, 4T1, 472, 472, 474, 4TS, 488, 488, 4809, 490, 481, 482, 453, 4584, 495, 496,
604, 505, 606, 60T, 608, 603, 610, 613, 614, 618, 619, 620, 632, 634, 635, 641, 642, 643,
644, 645, 646, 647, 651, 652, 657, 658, 659, 6565, 672, 650, 681, G682, 683, 684, 685, 66,
689, 651, 692, 693, 594, 505, 697, T04, T05-2026).

e). Apoyé en la elaboracién de 10 permisos al predio fiscal, los cuales no tienan
identificacian,

fl. Apoyé en la elaboracién de 1% oficios, correspondientes a los numeros: (0TS A 0B3
Y 086 al 095-2026).

g)- Apoyé a la Jefa de Proteccion en la redaccién de actas.

h} Apoyé en la gestién de SOLICITUD DE COMBUSTIBLE para el Departamento de
Proteccidn y Seguridad correspondients al mes de MAYOD 2026,

i). Elaboré Informe mensual correspondients al mes de MAYO, a la Gerencia Gensral,
il. Apoyé a la Jefa de Proteccion en realizacion de Minutas internas.
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k). Realicé Agenda en relacién a actividades programadas para la Jefe de Proteccidn
en ol mea de MAYQ dal 2028,

I}. Realicé 2 Circulares correspondientes a los niumeros (012 A 013-2026)

m). Apoydé archivando distintos documentos recibidos y enviados a distintos
depariamentos y areas.

n). Apoyé a la Jafe de Proteccién a8 cumplir con todas las disposiciones, reglamentos
y normativas establocidas por ests Institucidn.

o). Realicé otras actividedes solicitadas por ol jefe de Proteccidn; siendo las
siguiantos:

1.-Envié y recepcioné distintos correos electrénicos de usuarics, persanal de ZOLIC
on distintas fechas del mes.

2 -Realicé "Planificacién de Gastos" para el mes de MAYO del presente afio.

3 -Atendi llamadas telefdnicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en distintos
horarios y distintes dias del mes.,

4.-Elaboré SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS identificado como
006-2028,

5.-Brinde colaboracién a compaferos (Agentes de Seguridad) en realizar
actualizaciones de informacidn solicitadas por distintos departamentos.

8.-FRaealicé encuadermadaos.
II-'I [ f {
-... |[ P

"':II-..i:.,J.":‘t;Lmnlrth
; II|-I .l.--!.lﬁ'.-'ll"".'i e
TN
Y ow AY
Licda, Alicka Flares
lefe del Dephrtaghento de Proteccidn

it bvr [ anérnl lrabed Ohcien Guotemata 3

5 i gl Alkere G e . s (L. TIE Ele | o Padrorss. Fd<R T FeRt B il -ﬂmp - %c
i —

W LrmEla e o ey, oa Leagieougls §
Ualgbong I (903 TRET-5400

Fonm Prowien, Toee 4 lijeel 'O Ofwm 1007 e
et g a0 T - G

¢

wwd EGNiLgule LGiR




i c
e L L L]
O N o IRl at)

B ——— ]
ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDAD
MEMSLUAL
RENGLON PRESUPLESTARIO: 029
GONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 087-028-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO

| SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
OBJETO DEL CONTRATO: VEINTIMUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSOMAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS |
TECNICOS TEMPORALES EN EL DEFARTAMENTO
DE PROTECCION.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2028. -

. Brindé apoyo & la sacretaria del Departamento de Proteccldn. En sus las actividades,
recapcidn y elaboracidn de 02 canas cupo, recepclén de 03 parmisos, reproduccién de 217
fotocopias y entrega de papeleria a los departameantos.

. Apoyé en la stencién 8 usuarios y transportistas solicitantes de carné. Realizandola gestion
de verificacidén de documentos, gestidn de fotocoplas v actualizecidn de datos dentro del
gistama de carnatizacién con un total de 310 gafetes realizados,

. Elaboré Cartas Cupo. Siendo un total de 02 cartas cupo de los diferantes usuarios ubicados
dantro dal Pradio Fiscal da ZOLIC.

Apoyé al parsonal de CCTV cubriendo su drea cuando era necesario. Aeportando,
observando la oparativided v el funcionamiants, informando 01 falla, 01 suceso al Encargado
de Monitoreo, Jefe de Seguridad madiante radio, teldfono y bitdcoras.

. Apoyé en la recepcién de parmisos al Predio Fiscal. Siendo untotal de 03 parmisos recibidos

de los usuarios, agentes aduaneros, provesdores y visitantes para el Ingreso al predic fiscal de
ZOLIC.

. Raallcé la revisién de bitécores para verificacién de novedades scontecidas en CCTV.
Siendo un total de 33 bitécoras revisadas, ingresadas y escaneadas las cusles corrgsponden
al mas de mayo 2026,

. Apoyé al Encargado de Monitoreo an todo lo relacionado a cimara de vigilancia y drea de
CCTV. En configuracidn, instalacién, limpieza de cdmaras de los nodos instelados en las
instalacignes de LZOLIC,

. Apoyé 8l lefe de Protecclén cuando era solicitado. En la elaboracidn de O1
informesgerancial, 01 presentacidn, 01 sjercicio para verificacion de cumplimiento en
seguridad, 07 simulacro evacuacion de les instalaciones de ZOLIC.
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8. Cumpli con todas les disposiciones, reglamentos ¥ normativas establocidas por la

Institucién, Dando cumplimento s las certificaciones PBIP, OEA, BASC v las ragulades por
ZOLIC

10. Apoyé en la supervisién del buen funcionamiento del sistema COTV. Revisando las 70

camaras, 03 pantallas, impresora de camé manteniendo la configurando en dptimas
condicionas,

11. Verifigué el buen funclonamiento del equipo pars la impresion de carné de Identificacién.

Realizandc programa da mantenimiento prevantivo, limplazas genarales, 01 cambio da cinta
térmica para impresicn,

12.Apoyé en la revisién sobra el estado en gue se encuentra la Seccién de Manitorea.
Realizando 02 inspacciones en los diferentes nodos, NVR °S, UPS, cdmaras.

13.Apoyé en la inspeccién, mantenimiento, gestién de raparacionas y control
alectromagnético. Apoyando en 02 inspeccianas, 02 reparaciones en control de equipos
alectronicos en el centro da monitoreo.

14. Reallcé otras actividades solicitades por la Jefa de Protecclén y/o autoridades superiores,
relaclenadas con los serviclos prestedos. Ejecuts limpleza de NVRa, pentalles de CCTV,
Archivé 93 bitdcoras, asistencie en capacitaciones programadas an el Departamento de
Protecoidn y Recursos Humanos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON =

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 090-020-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: ALEJAMDRA JADIRA YOUNG UMANA

OBJETO DEL CONTRATC: Serviclos Técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero velntinueve {028) “otras remuneraciones de
personal temporal”, en prestar Serviclos Técnicos
| Temporales en ol Departamento de Ingenieria.

| PERIODO
2026
| CORRESPONDIENTE. DEL 0 AL 31 DE MAYO DE

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoysé en la redaccién de circulares, oficios y otros.

* Dficios 2
« OFICIO D. MANTTD.STC, No.010 -20:26
» DFICIO D. MANTTO.STC. No.011 -2028

¥ Reaporte 1
s REPORTE D. MANTTO. 8TC No. 002-2026

¥ Informe Técnico
» INFORME TECNICO HORAS EXTRAS MANTTO-ING. STC. No. 004-2028
» INFORME TENCICO DE LOS AVANCES DE LOS MESES DE MARZO Y ABRIL

b) Elaboré los reportes mensusies correspondientas a los diferentes
mantenimientos realizados en la seccidn, segln el plan de
mantenimientc mansual.

¢) Elaboré reporte de tiempo extracrdinario del personal de
mantanimisnto.
¥ Tiempo extracrdinario 14

» José Marla Espafia
+ Edin Caliajas
» Migual Diaz
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Jogé Moguera
Ruben Barrara
Cégar Palatios
Antonio Garcia
Denys Gamboa
Randeifo Mayorga
Rolando Garcla
Alvaro Martinez
Timoleo Gonzaer
César Salvador
Dscar Bol

d) Elaboré informa fotografico mensual de los resultados del plan de
mantenimiento.

@) Colaboré en el jefe inmediato de la Seccion de Mantenimiento de los
asuntos que sa presantan para su consideracion.
« Apoyé con los permisos requeridos del personal de mantenimianto.

f) Velé sl correcto control y orden de la corraspondencia entrante y
salients de la Seccion de Mantenimiento.

g) Llevé agenda de reuniones y compromisos del Encargado Secclon de
Mantenimiento.
« Reunién con el personal de mantenimiento en la bodega.

h) Velé por ol buen use y mantenimiento del aquipo de la oficina.
« Limpieza del equipo del computo.

i) Actualicé y reporté la operacion de plataforma de control do
inventarios de bodega de mantenimiento ODOO.

|} Realicé otras actividades solicitadas por ¢l Encargado de la Secclon
de Mantenimiento, Jefe de Ingenieria y/o autoridades supericres
relacionadas con los servicios prestados.
s Apoyé en todo lo solicitado por mi jefe inmedialo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 0%
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 081-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON [029), “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL™
Prestar servicios profesionales Individuales temporales
de asesoria en el Departamento de Recursos Humanos

DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

A continuacldn, se describen las actividades realizadas durante el mes de
mayo del 2026 de acuerdo con los compromisos adquiridos en el contrato
de prestacion de servicios profesionales 081-029-2028

a) Atendl a (28) candidatos para proceso de confratacidn: revisando y
solicitando la documentacidn requerida conforme a los requisitos.

b) Apoyé en la revisidn de (9) expedientes completos del personal y prestadores
de servicios técnicos y profesionales a contratar para apoyo en las oficinas
de la Cludad Capital y las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pblicas
-ZDEEP-
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c) Realicé el proceso de Seleccidn de Personal para ocupar plaza
prasupuestadas 011 y 022 realizando las entrevistas y la elaboracion de los
Informes cormraspondientas,

d) Realicé revisitn de (12) términos de referencia para contrataciones bajo el
Rengldn 029 v Subgrupo 018.

» Despues de revisidbn frasladd a firma de Gerencia General los
Términos de Referencia de contratacidn del personal por contrato de
oficinas Ciudad Capital y Santo Tomas de Castilla.

e) Brinde apoyo en la gestion de inscripciones (6) ante el Registro General de
Adquisisiciones del Estado (RGAE) de prestadores de servicios lécnicos y
profesionales de nuevo ingreso bajo los renglones 029 y subgrupo 18

Persona individual Fecha creacion
115003496 - MANCY ELIZABETH JERONIMO RAMOS 11/05/2026
108297551 - JHOANIDKA BEATRIZ RAMIREZ CHAN 11/05/2026
3A7TEET3I - ABNER LIBNI PEREZ AGUIND 117082026
33433294 - ANDREY YUREM ALVARADD PENSAMIENTO 05/ 052026
109070011 - CARLOS ELIU GONZALEZ CRUZ 0:4/05/2026
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f) Proporcioné seguimiento y resolucién a (3) previos realizados por el Registro
General Adquisiciones del Estado (RGAE) asegurando su oporiuna
resolucion.

g) Colaboré en mantenimiento y actualizacion del listado de personal a
asignado a las ZDEEP'S y ciudad capital.

h) Apoyé en la elaboracién de acuerdos :

» GG.DRH.STC.No.061-2026

GG.DRH.STC.No.062-2026
*» GG,DRH.STC.No.063-2026
+« GG.DRH.STC.No.064-2026
» GG.DRH.STC.No0.065-2026
+ GG.DRH.STC.No.066-2026

para contratacidn para presiadores de servicios en renglones 029, subgrupo 18,
asl como los movimientos de personal 011 y 022 de la Institucién.

i) Apoyé en la elaboracién de oficios de contratacion:
GG.DRH.STC.No.063-2026
GG.DRH.STC.No.064-2026
GG.DRH.5TC.No.0685-2026
GG.DRH.STC.No.066-2026
GG.DRH.STC.No.067-2026

para prestadores de servicios en renglones 029, subgrupo 18 de la
Institucion.

j} Realicé otras actividades solicitadas por autoridades superiores relacionada
con los servicios contratados.

« Apoyé en la revision, envio y gestion de firma de Gerente General de facturas
e informas de los prestadores de servicios téenlcos temporales y prestadores
de servicios profesionales Individuales temporales bajo el renglén 028 y
subgrupo 18 de ciudad capital y ZDEEP'S.
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Realice notas de envio No.60-2026 a la No.69-2026, con la documentacion
comespondientes a gestiones de pagos de contrataclén de prestadores de
serviclos técnicos y profesionales, Boletas de pago quincena de personal
011, Planillas de beca escolar, Planificaciones de Tiempo Extraordinario y
Tiempo Extracrdinario realizado por personal 011.

Apoyé realizando convocatorias para reclutamiento, seleccldn y entrevistas
con su correspondiente informe para contratacidén de servicios tecnicos
temporales y servicios profesionales individuales temporales para
contratacion de 3 cheques de confrol de operaciones de ZDEEP PUMA 1.

Colabore en el recapcidn de documentacidn, gestion de firma y envio a Santo
Tomas de Castilla por correspondencia como; Boletas de pago quincena de
personal 011, Planillas de beca escolar, Planificaciones de Tiempo
Extracrdinario y Tiempo Extraordinario realizado por personal 011.

Coordiné con el perscnal limpiaza, mensajero y recepcionista cuando
solicitan permiso o les coresponde su periodo de vacaciones, quien los
cubra temporalmente cuando se necesario y envid toda la documentacion
de permisos a oficinas de Recursos Humanos en Santo Tomas de Castilla.

Participe en reuniones y actividades que se consideren pertinentes y
necesarias en apoyo a la Gerencia General en lo que respecia al
departamento de Recursos Humanos. Tema ( Manual de Procedimientos )y

Seguimiento del Reglamento Organico Interno (ROI) con ONSEC y Ministerio
de Finanzas Plblicas.

Reallce Cronograma de trabasjo para la Actualizacidn de Manual de
Procadimientos del departamento de Recursos Humanos, solicitadopor el
departamento de Planificacidén. Adjunto cronograma
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« Gestiond documentos referente al departamento de Recursos Humanos de
Puerto Barrios y trasladé a todo el personal para conocimiento y firma.
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Leda. Shirley Sabrina
Ligomia Baldizon de 1hico
Colegiado: 123

= i = = = ———u}

1k sn L prdmnd | 7obal Db inn Mriigdemaln | ] '8 np b
v T SR ol filneeon Bapie, Suero | 3 B i ri dd0 I W1 R Lrrpnsuoeind 'ﬂm‘F :
! T = i 1] i WM e e s il g—

o P ey, ipooenl faedemol ) Prodiprs Toere A Fawd 1
PN R k1] LT ol PR Fa M- GldE]

mww. ol gumis g am

5




ﬁ Flima LiREi il

-
FREWETEIE F COEIRT S

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO
No.

082-02%- 2026

NOMBAE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS:

Yasmina Noemy Pacay Garcia

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Profesionales Individuales Temporales, sin
relacién de dependencia, con cargo al renglon
presupuestario cero  veintinueve  (028) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®, Prestar
Servicios Profesionales Individuales Temporales para el
enlace técnico-administrativo y la gestién estratégica de
la comunicacidn entre la Zona Llbre de Industria y
Comercio “Santo Tomds de Castilla”-ZOLIC- y los
desarrolladores de las Zonas de Desarrolle Econdmico
Espaciales Piblicas -ZDEEP-.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Del 1 al 31 mayo 2026

a) Ejecuté stencién proactiva y personalizada a los desarrolladores de las
IDEEP, actuando como canal oficial de comunicacion para la resolucién de
{7} dudas y seguimianto de tréamites.

» Seleatendio al sefior Ricardo Galindo da la emprsa LTF, quienes son una
ampresa que solicitaba los requisitos para celificarse como usuanos y

antender como funciona el ragimen de ZOLIC, se les envio la informacion
solicitada y estaran evaluandola.

= Sa atendid a Julissa Maldonedo de la empresa Agencia Globo Link 5.A.
guien solicito informacion det funcionamiento de ZOLIC ¥ ZDEEP ya
que importan contenadores desde Alemania 8 Guatemala como
destino final Nicaragua.
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* S5eleatendid al sefor Alex Solorzano, guien indico que el usuario
Empagues Agroindustriales gue se encuentra en michatoya pacifico
tenia algunas dudas an cuanto a la forma correcta del manejo de
cosecha de frijol nacional, ingresarla a la ZDEEP y posteriormente
retornarla a territorio nacional, pare darle ocupacion a la bodega por tal
razdn se le apoyo haciendo |as consultas respectivas a los asesoras.

= Se atendid a Deiry Folgar de Nestlé, quien solicito informacian para sar
usuario de una ZDEEP ya gue estén interasados en ser usuarios de una
Zona por tal razdn se le ha dedo el seguimiento respectivo, enviandola
la infermacidn solicitada.

» Sa e atendiéd al sefior Leonel Judrez guien solicitaba se le pudiera
explicar el tema la obtencidn de Cddigo para colocar an las Ducas para
hecer una exportacidn de un usuaric que se encuentra instalado en
Michatoya.

= Sele atendld el sefor Juan Carlos Jerdnima, quien estaba sclicitando
informacidn sobre la ZDEEP CAES, y solicito que se le pudiera anviar
informacidn para calificarse como usuario de Zona, s la compartid al
contacto de don Rafal Ventura encargado de dicha ZDEER

* Sg atendid a la seforita Gabriela Maldonado de ProGuatemala, quien
regueria informacion sobre MABE, usuario que se estd caliticando para
una Zona de Dasarrollo, para lo cual 2o le informo que la comigidn aun
estd trabajando en dicho expediante.

b) Coordinéd la logistica Integral de (4) seslones técnicas y ajecutivas
presancialas, virtuales o hibridas), Incluyendo la elaboracién de agendas
astratégicas y el control de compromisos mediante minutas de acuerdos.

s« Sa gastiond una reuion para revision de pravics de la entidad Majengo
con el Gerante Comearclal Henry Perdomo, para sobventar dudas sobra

previos del expadients,
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« Se gestiond una reunidn con personal de Miel Verde para ver detalles
sobra la entrega de su expediente de la entidad Grean Fabric, guien
solicitara prorroga de contrato.

« Se gestiond reunién con perscneros de una ZDEEP que esta a punto de
entregar su expediente para calificacidn da Zona de Desarrollo, para
solventar dudas, v alguncs comentarios que tenlan raspacto ala
conformacidn del expadlante.

= Se sostuvo una reuion con Yasmim Ynae, Country Manager da La revista
The Business Year, para afinar detalles referentes a laravistaya la
participacion del Presidente de Junta Directiva an un Panel, que se

realizara el dia del lanzamiento de la Revista en su edicion Guatemala
2026,

c) Emiti {5} informes peri6dicos sobre el estatus de gestiones, polizas y
contratos entre ZOLIC, las ZDEEP y usuarios ZDEEP.

» Serealizo el informe correspondients a polizas vencidas, vigentes
y status de contratos de los desarrolladeres de ZDEEP sl como da
las usuarios da las mismas.

s Sa realize el infarme correspondiante a lo instruido en el oficio
CAR-SAT-I1AD-DGA-URE-054-2024, registro actualizaco de todas las
entidades qgue han sido autocrizadas como usuarios de ZOLIC Y
ZDEEP.

+ Se ralfzd del informe en cumplimiento & les actividades de
partidas no asignables & programas incluidas en el |-SIG-PLN
Instructivo Matas y Plan Operativo anual dirigido a Mercadeo Ciudad

Capital.
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= Se realizd informe de proyeccicnes de usuarios calificados vy
IDEER.

» Se le traslado 8 la entidad Michatoya Pacifico, vy a Zona libre
Quetzal los incumplimientos y pdlizas a vencer para que puadan
subsanar astos incumplimientos.

d) Di saguimiento 8 (9) consultas sobre las gestiones presentadas ante ZOLIC
por los encargados de las ZDEEP y verificar constantemente el estado de
sus solicltudes.

+ Segestiond el envid de un expediente al cual enviaron via
electronico da la entidad Green Fabiric para quae fuera evaluada
por algunos previos que debian subsanar.

* Sagestiono el envio de un expediente via correo electrénico que
debia ser evaluado para tener claridad de algunos previos a
subsanar de la entidad Mabe.

s Seletresledo informe de previos de las entidades San Gregerioy
GLC, de Michatoya Pacifica, quienes tigne un usuario en
calificacion y otro en reduccién de drea.

» Seletraslado la minuta de contrato de habilitacidn a la entidad
A1 NUMA, para que contin(en con la conformacién de la ZDEEP.

+ Seleatendid al Lic. Diego Chuga de Michatoya Pacifico qulen
estaba consultando en que astatus se encontraba la entidad
IPLLIS, quien se estaba calificando para ser usuaria de la
enticad.

» Sele dio seguimiento al requerimiento realizedo por ZDEEF Zona
Libre Quetzal referante a una note gue habian enviado la ZDEEP,
para aclaracidn de tamas de beneficiario final.
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» Setrasiadola minuta de contrate de subarrendamiento de la
antidad impala Sociedad Andnima, se a5t a la aspera de los
comentarios de la emtidad para continuar con el trdmite de firma
de contrato.

« Sele atendid a Daniela Cuevas quien tenia dudas sobre el
llenado da formulario para un usuario 8l que estan asesorando
quien esa solicitando reducclon de drea, para lo cual se la apoyo
solventando las dudas expuestas.

* Sale dio seguimiento al requerimiento de la entidad Strategic
Solucion quien astd solicitando al apoyve de ZOLIC, a fin de que
se le pueda emitir una carta a indicando gue no han existido
sinleatros en ZDEEP Michatoya dirigide a las sgancias de seguro
donde allos estdn cotizando sus polizas para entragarlas a
20LIC.

#) Elaboré (6) proyectos de oficios, circulares o comunicaciones
institucionales requeridas por la Gerencia General y Subgerencia General
dirigidas a las ZDEEP.

» Serealizd oficio dirigido a la comison de plan presupuesto para la
reprogramacion del grupo 4 & fin de poder cumplir con los
compromisos de pagos de eventos donde ZOLIC sera
patrocinador, OFICIO GG. CC. No. 0190-2028 y OFICIO GG. CC.
Neo. 0187-2026

» Se Realizd oficio dingido a |la Licda. Lorana Ramirez paera (&
elaboracidn de el convenio con AGEXPORT y AMCHAM. OFICIO
GG, CC. No. 0191-2026
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« Se envié punto de Junta Directiva pars conocimiento de la
ranovacién de 18 membresia de Camara de Industria de
Guatemala bajo oficio YP-CC-011-2026

s Seslaboraron oficios para lefe de Financiero solicitando una
opinidn tinanciera, si habla quedado en el plan de marcadeo
presupuestados los eventos RUEDA INTERNACIONAL DE
NEGOCIOS - OFICIO GG. CC. No. 0174-2026, Revista MUNDO
COMERCIAL - OFICIO GG.CC. No.0173-2026.

f) Participe activaments en la promecién del régimen ZOLIC/IDEEP en
eventos de Inversién, ferias comerclales y mislones empreserisles para la
atreccién de nuevos usuarios.[4) actividades

s Saparticipo en el Xl Congraso de Empresas Familiares “La continuidad
no se desea, se decide™

» Seapoye en le actividad reslizads en Michataya Pacifico, donde se dio
a conocer el régimen de ZOLIC y se presentd el proyecto de Michatoya a
una delegacidn de empresarios, coreanos, dirigida por el presidente de
Junta Directiva,

» Seguimiento & Cristina de AZFA, ya que por instrucciones cel dres legal
de ZOLIC se |e soliclo apostillar los documentas de su reprasentante
lega! pera firma da convenio con ZOLIC.

« Saasistio 2 la reunidn de la Mesa de Dinamizacién, de la cual participa
ZOLIC, y que se resliza de manera mensual.
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g) Apoyé en la logisticay planificacién de (4) actividades relacionadas a
comunicaclén y mercadeo con las ZDEEP y sus usuarios.
s Saelgboro el expediente para punto de agenda para la aprobacion dela
membresia de Cémara de industria de Guatemala. YP-CC-011-2026

s Saelaboro la nota respectiva y expediente para la participacion de
ZOLIC, en la IV RUEDA INTERNACIONAL DE NEGOCIOS, v el expediente
raspectivo, YP-CG-013-2026.

« Saslaboro la nota respactiva y expadiente para la participacion de
ZOLIC en ia REVISTA MUNDO COMERCIAL, con 12 anuncios Full Caolor
los cuales serdn publicados de manera mensual, YP-CC-014-2026.

« Segestionola inscripeién da la Licda. Sandra Villela y el Lic. Rodolfo
Sandoval, an el Desayuno - Conferencia "Politicas Pdblicas para
generacion de empleo formal y mejorar la compelitivided emprasarial®

h) Realizé (3) actividades solicitades por autoridades superioras relacionada
con los servicios contratados.

*« Sa realizd le revisidn de los expedientes, para enviar a firma de la
comisign calificadora en Santo Tomas de los sigulentes usuarios o
interesados USUArios.

-DICTAMEN D. M., F., ING., P., J., C. STC. No. D006 - 2026 (AMPLIACION
DE DICTAMEN, PROCESADORA QUIRIGUA,SOCIEDAD ANONIMA).

-DICTAMEN D. M., F., ING., P., J., C. STC. No. 0007- 20268 (PRORROGA
DE CONTRATO PROCESADORA QUIRIGUA, SOCIEDAD ANONIMA).

* Seguimiento alos Dictdmenes pendientes de comisidn calificadora para
dictaminar el arrendamiento de las entidades PUMA ENERGY
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I + GUATEMALA, S.A, GRANELSA, 5.A., BONEVIL, S.A. Y SOURCE ASPHALT

& EMERGY, 5.A.
» Sa gestiono elingreso de la comision varificadora, de la delegacion de

Zolic, an les ZDEEP PUMA | y SYNERGY PARK.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MEMSUAL
RENGLON 038
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 093-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: . CLAUDIA LORENA RODRIGUEEZ DE LA RIVA |

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, temporales, sin relacién de |
| dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario
(029) “otras remuneraciones de personal Temporal”, !I
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Gerencia
| General Ciudad Capiltal.

I
| DEL 01 AL 31 DE Mayo 2026

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

a) Apoyé al Gerente General en organizar y agendar reuniones de trabajo que
le fueron requeridas, con el fin de dar seguimiento a los compromisos
adguiridos
Dentro de ko Agenda coording y ogendé un fofal de 24 actividodes
propias del Gerente General, las mismas fueron atendidos de formo diaria,
semanal ¥y mensual, estas reuniones fueron de: Junta Directiva, actuales
usuorios de I0OLC y posibles usuarios de IDEEP, posibles interesados en
constituir ZDEEP, reunicnes internas con los diferentes Areas de io
institucion (Financiero, Juridico. Recursos Humanaos, compras, subgerencia
general. mercadeo y auditorda inferna). Asl también, se dio apoye en
reuniones realizadas con funcionarios de otras entidodes.
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b) Acompafé al Gerente General a reuniones de tabajo dando
seguimiento a los compromisos adguiridos.

Di acompafiamiento a reunidn realizoda en oficinas civdad capital
entre el Gerente General y equipo de Gerencio General 5antoc Tomas
de Caostilla en la gue se conocieron documenios recibidos para dar
seguimiento cormespondiente,

¢) Velé por el corecto control y orden del archivo de Gerencla General
en Cludad Capital,
Realicé acfividodes de archive de la Gerencia General ung vez a la
semana, durante los 4 semanas del mes de mayo 2024, organice el
mismo an Leitz y lueron escaneados los diferentes oficics, resoluciones
y documentos que ingresaron o lo Gerencia General = civdad capital.

d) Facllté los recursos tales como documentos, Informacién solicitada
por el Gerente General.
Durante el mes de mayo 2,024 facilité al Gerente General documeantos
que se encuentran bajo resguarde en el archive de Gerencia cludad
capital, s/ también troslodé para frma oficios enviaodos por g
osistente de gerencia general que e encuentra ublcoda en Sanfo
Tomas de Castifla, y tambien de otras areas de la Institucion

e) Atendi y gesitloné las comunicaciones telefonicas del Gerente General.
Se atendieron un total de 14 llomadas que ingresarcn a la extension de
o Gerencio Genergl solicitondo reunionas de usuarios actuales, IDEEP
y wsuorios de IDEEP, asi tombien de enfidodes infteresadas en
establecearse bojo el régimen 22-73.
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38 crearan Links para Reuniones Intemas (Juridice. Auditora Interna,
Financiere, Sub-Gerencio, Compras, Recursos Humanos integrando
Equipe de Santo Tomas y Cludad Capital], seguimienta con temas
Interinstitucionoles de Conirglorio General de Cuentas, Ministerio de
Finonzos Publicos. Conap, Ministerio de Economia y ofras instituciones
de Gobierno, asi como temas especificos con cada departamento.

f) Diseguimiento a tramites de documentos solicitados por el Gerente
General

Apoye en la eloborocién de escaneo, trosiodo y seguimiente g 3

expedientes ingresados o oftras Instituciones Gubermamentales
presentdndolos pora reglizor gestionas especificas inherentes a lo
Institucian,

CORRESPONDENCIA GERENCIA GEMERAL

Recepcién de comrespondencia Interna y externa dingida al Gerante
General de IOLIC, se elaboraron los diferentes respuestas mediante
26 Oficios enviades a las diferentes dreas. asi como seguimiento a las
respuestas de los requermientos planteadaos. las copios de los oficios
obran en archivo de la Gerencio General ubicada en lo capital.

g) Apoyé en la planificacién de agenda y punto a hatar en Junila
Directiva
Apoye en imprimir. troslodeor a firma v escanear para enviar a lo
asstenie de gerencia generg! ubicoda en Santo Tomas de Castllia los
oficios gue se generaron para presentar los diterentes puntos ante o
Junta Directive duranie el mes de mayo 2024

h) Apoyé ol Gerente General con la elaboracién de cédulas de
nofificaclén para que las mismas se hagan de conocimiento de las
entidades usvarlos ZOLIC, ZDEEP y ofras dependencias sl fuera el caso.
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R LUCION
Por instrucciones del Gerente General se revisaron de forma un tolal
de 14 resoluciones emifidos por Junta Directiva, elaborados por el
Asesor Legal del Secretario de Junta Directiva, impresion, rosicdo
para firma del Gerente General, escanas parg enviar por comeo
a Santo Tomas siendo nofificadas a usuarios, IDEEP, Administrador de
IDEEP, vsuarios de IDEEP v SAT.

CEDULAS NOTIFICADAS
se apoyd an amitir las diferentes Cédulas para Notificar:

e B Cédulas emitidas y notificadas o IDEEP y SAT
o B Cedulas emitidas y nofificadas a Usuarios de ZDEEP v SAT
» 2 Cedulgs emitidas a usuarios IOLIC -5TC

1) Elaboré oficlos. memorandum, clrculares, y documentos solicitados
por el Gerenfe General de cludad capltal en apoye y seguimlento a
la Infermacliéon electrénica remitida de oficinas Sante Tomds de
Casfilla

Fecepciong comespondencia Interma vy externa dirigida ot Gerente Geneangl
de I0LIC, elaborando las diferentes respuestas mediante Oficios enviodos a
los diferentes drecs. asi como seguimienio o los respuestos de los
requerimientos plonteados, los coplas de los oficios obran en archiva de la
Gerencia General ubicoda en la capital.

]} Reclicé aclividades sollclladas por oulordodes superores
relaclonada con los serviclos confratados.

CONTRATOS

keclbl minutas de contfratos v renovacion de contratos de usuarios IDEEF,
dando opoyo en la revision de forma, coordinondeo la fima del Gerente
Genergl, osi como o elaboracidn de los Notas de Enfrega que respaldan 1o
devolucidn de los confratos en Protocolo para su inscripeién y posterior
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entrega del Primer Testimonio que se envian ol Area de Juridico para su
resguardo y seguimiento.

Coordiné la logktica para el fraslado de confratisias hacia Santo Tomas de
Casfilla para realizar trobajos inherentes a la institucion, gesticnando piloto.
vehiculo y combuslible.

Coordiné la loglstica para e troslado de lo comision verlficadora hacia
7DEEP ubicadas en Municiplo Puerto San José, Deparfamento de Escuintia,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON i

PRESUPUESTARID:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 094-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

b hityold FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS _ TECNICOS,  TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO GERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES DE COMUNICACION ¥ REDACCION
EN EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
MERCADEO.

PERIODO

e DEL 1 AL 31 DE MAYO 2026

a) Colaboré para elaborar un Plan de Comunicacitn y Mercadeo, alineado con los
objetivos estratégicos de ZOLIC vy las ZDEEP.

b) Apoyé en elaborar un plan de comunicacidn y mercadeo, alineado a ZOLIC y
clientes potenciales de ZDEEP.

¢) Realicé andlisis de medios de comunicacidn y proponer estrategias que
permitan proyectar de mejor manera a ZOLIC nacional e internacionalmente.
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d) Monitorear medios de comunicacidn nacionales e internacionales (90)

e Comparti (20) portadas y (70) PDF de los principales diarios en el pais,
Prensa Libre, Diario de Centroamerica, Soy 502, Nuestro Diario,
Publinews.

e) Colaboré en la administracién de las redes sociales instiucionales. (100)

» Administré la redes sociales institucionales de ZOLIC, redacte los copy para
cada una de las publicaciones de Facebook (30); Instagram (30}, LinkedIn
(20 X (20)

f) Participé en actividades en las cuales se promocione y posicione a ZOLIC, tales
como eventos y giras de trabajo. (4)

s Participé en (1) reunion de trabajo con autoridades de Gerencia General de
ZOLIC, para sequimiento de plan de comunicacion estratégica institucional.

s Acompafiamiento en la difusién de la estrategia de presidente de Junta
Diractiva de ZOLIC de acercamiento con embajadores para dar a conocer
las ventajas de ZOLIC y las ZDEEP para atraer nuevas inversiones.

= Apoyé (1)en gestiones para la participacion de ZOLIC en XIill Congreso de
Empresas Familiares

» Apoyé (1) en gestion de la participacion de ZOLIC en evento GREEN
LOGISTIC 2026.

g) Redacté contenidos informativos y formativos, de comunicacion institucional y
comercial. (13)




Redacté texto y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes
socigles de camaras Camara de Comercio @ Industria Guatemalteco-
Alamana AHK.

Redacté texto y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
soclales de camaras Camara de Comercio y Turismo Guatemala.
Israel ISRACAM,

Redacté texto y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara Oficial Espanola de Comercio en
Guatemala CAMACOES.

Redacté texto y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara de Comercio e Industria Guatemalteco
Mexicana CAMEX,

Redacté y diagrame (1) Boletin mensual de Z0LIC MAYQ.

Redacté (1) articulo informative sobre "ZOLIC: Operacion sagura,
eficients y alineada a estandares internacionales’, para la revista
Magazine de AHK.

Redacté (1) articulo informativo "ZOLIC: Operacién segura, eficiente
y alineada a estandares internacionales”, para sitio web de ZOLIC.

Redacté (1) articulo *ZOLIC: Operacién sagura, eficlente y alineada
a estandares internacionales”, para la revista Mundo Comercial de la
Camara de Comercio de Guatemala.

Redacté (1) articulo sobre la visita del embajador de Corea en
Guatemala a las instalaciones de la ZDEEF Michatoya Pacifico, para
la Revista Mundo Comercial.
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h) Di seguimiento y apoyo en la labor de mercadec a las Zonas de Desarrolio
Econdmico Especial Publicas que se tienen a cargo. (2)

e Solicité (1) entrevista a ECOPLANET, usuario de la ZDEEP Michatoya
Pacifico para elaborar material informative para ZOLIC.

e Acompaie en (1) cobertura de visita del presidente de Junta Directiva de
ZOLIC con el embajador de Corea a ZDEEP Michatoya Pacifico.

i} Apoyé en la logistica y planificacién de aclividades institucionales de
comunicacion. (1)

e Apoyé en la cobertura de la Celebracion del Dia de la Madre para las
mamas de oficina de ZOLIC en Ciudad Capital, (1)

e Apoye en la cobertura fotografica de celebracion por el Dia de la Secretaria.

s Redacte los copys de texto de las publicaciones en redes sociales de los
trabajadores Galardonados como parte de los 53 afios de ZOLIC.

J) Di acompafiamiento a la funcién de mercadeo con distintas camaras y
asoclaciones para la promocion y posicionamiento de ZOLIC y ZDEEP. (T7)

» Elaboré (1) Informe de mayo de Subproductos: Aportes a organismos
nacionales e internacionales.

* Se compartid (5) materiales informativos y seguimiento a publicaclones de
materiales infarmativos en las siguientas camaras:

Camara de Comercio de Guatamala
Camara de Comercio e Industria Guatemalteco Mexicana CAMEX
Camara Oficial Espafiola de Comercio en Guatemala CAMACOES
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Camara de Comercio y Turismo Guatemala. lsrael ISRACAM
Camara de Comercio e Industria Guatemalteco- Alemana AHK.

e Se preparc material informativo de convenios de ZOLIC 2028, material
solicitado por el director titular de Camara de Industria de Guatemala ante
la Junta Directiva de ZOLIC. (1)

k) Apoyé en el manejo de imagen institucional, respetando la linea grafica, tono
comunicacional y objetivos de posicionamiento. (21)

« Procesé informacidn y desarrollé contenido para la elaboracidn del flyer
sobre la Capacidad Logistica de Movimiento de Carga de ZOLIC - abril
2026. (1)

e Procesé informacion y desarrollé contenido para el flyer de Recepcion ¥
Gestion Logistica de Unidades de Carga ZOLIC de abril 2026. (1)

« Supervise la generacion de (1) fiyer por 54 aniversario de AGEXPORT
« Supervise |a generacion de {1 } fiyer por Dia de la Madre.

» Supervise la generacidn de (1) fiyer por Dia de 67 aniversario de Camara
de Industria de Guatemala.

s Supervisa la generaciin de (1) flyer por Aniversario 58 de AMCHAM
e Actualice edicion (15) nusves videos de Glosano de la Zona.

I) Conceptualicé y redacté conle nidos para produccién de videos institucionales,
entrevistas y comunicados. (4)

« Elaboracion de (1) guion para video sobre proceso de autorizacion de
desarrollador de ZDEEP.




s Elaboracion de (1) guion para video sobre proceso de autorizacion de
usuario de ZDEEP.

+ Revision de (1) ranscripcidn de entrevista a Presidente de Junta Directiva
de ZOLIC para ser publicado en The Businness Year 2026.

« Respuesta (1) a materiales de soporte para la publicacion de ZOLIC en el
capitulo Guatemala en The Businness Year 2026.

m) Apoyé en el manejo de imagen institucional, respetando |a linea grafica, tono
comunicacional y objetivos de posicionamiento. (8)

» Diagramé y disefie (1)una nota informativa para ser publicada en revista
Mundo Comercial con contenido referente a las certificaciones con las que
opera ZOLIC 2026.

» Diagramé vy disefie (1) una nota informativa para ser publicada en revista
Mundo Comercial con contenido referente a la visita de embajador de
Corea a la ZDEEP Michatoya Pacifico

e Realice propuesta (1) de campafa de apoyo para la candidata
representante de ZOLIC en la eleccion Reina del Mar de Puerto Barrios
2026,

e Elaboré (1) propuesta de palabras para Subgerencia por acto de
celebracion del Dia de la Madre en Santo Tomds de Castilla.

s Elabore contenido descriptivo de (4) beneficics fiscales de ZOLIC y las
ZDEEP para el disefio de nuevos flyers institucionales de ZOLIC.

n) Realizar cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores.
relacionada con los servicios contratados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON a8
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 095-029-2026.

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR | Yeycol Osoy Palencia
DE SERVICIOS: ]
"OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPEMDENCIA, ©COM CARGO AL REMNGLOM
PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Apoyar al
Secretario de la Junta Directiva en las actividades
relacionadas con las distintas actividades, que resulten
de seslones de Junts Directiva;

PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2028
| CORRESPONDIENTE: |

1. Se realizé la impresién y rotulacion de las agendas comespondientes al mes de
mayo.

2 Se llevd el control de las resoluciones y acuerdos de Junia Directiva derivados
da las sesiones correspondientes al mes de mayo de 2026,

1. Se recibieron documentos provenientes de diversas areas administrativas para
su traslado, custodia y archivo, destinados a conocimianto y rdmite de la Junia
Directiva.

4. Sa gestiond el control de documentos dirigidos al Presidents de la Junta
Directiva, los cuales fueron recibidos, clasificados y archivados en las oficinas de

ZOLIC.
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Se coording la entrega de documentacitn para firna de los Directores de la Junta
Directiva, mediante el apoyo del mensajero institucional.

Se coordinaron reunionas del Presidente y Vicepresidente de la Junta Directiva
de ZOLIC.

Se gestionaron reuniones técnicas con el Procurador General de la Nacion, a
solicitud de la Junta Directiva.

Se gestionaron, con las dependencias de compras correspondientes, las
mmmmmmmmmmmmnm#mhm
Organization.

Se gestiond lo relativo a |a juramentacién del Director Titular de la Camara de
Industria de Guatemala.

Sa slabord el reporte de asistencia correspondiente a las sesiones de Junta
Directiva realizadas durante el mes de mayo.

Se actualizd la informacién de los Direclores de la Junta Directiva
correspondiente al mes de mayo.

Se elasbord un control detallado de las solicitudes realizadas durante las
reuniones de Junta Directiva efectuadas en mayo.
Ea!hﬂmlnuhnlnHHUmymhbndalmmﬂmmﬁdnpmﬂ
Asistente de Junta Directiva, con el fin de identificar posibles errores previo a su
notificacion.

Se atendieron las solicitudes realizadas por el Vicepresidente de la Junia
Directiva.

Se dic seguimiento a las solicitudes formuladas por g! abogado de la Junia
Directiva,

Se realizd la custodia de los dictdmenes emilidos por el abogado de la Junta
Directiva de ZOLIC.

Se brindd seguimienlo a los temas tratados en Junta Directiva y Gerancla
Gmﬂ.mnhmahsimmmywﬂudﬂdm&mnhmuh
Asistente de Junta Directiva,

Se brindd apoyo al Presidente de la Junia Directiva en las gestionas
administrativas realizadas en coordinacién con la Gerencia Ganeral.

Se atendieron los requerimientos del Presidente de la Junta Directiva, incluyendo
ol enwlo de recordatorios, soficitudes y comunicaciones dirigidas a los miembras
de la Junta Directiva.
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20. Se coordind la logistica y el seguimiento de comunicacionas oficiales entre el
Presidente de la Junta Directiva ¥ los distintos miembros & Instancias

21. Se gestiond el seguimiento a instrucciones giradas por el Presidente de la Junta
Directiva, asegurando su cumplimiento oportuno por parte de las areas
comespondientes.

22 Se brindd apoyo en la organizacion y preparacidn de la documentacion requerida

pﬂde&ﬂEﬂhd&thﬂﬁmﬂﬁuammem&ﬂdm

institucionales.

Se dio seguimientc a la agenda de compromisos del Presidents de la Junia

Directiva.

24. Se brindd apoyo en el proceso de liquidacion de gastos comespondientes al viaje
MmaPmm.Mhmﬂndﬁwﬂuvdmﬂ
seguimiento al tramite administrativo respective.

25. Se gestiond la coordinacién de reuniones institucionales y técnicas solicitadas
por las autondades superiores, realizando el seguimiento correspondiente a
canvocatorias, agenda y logistica requerida
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| ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIC: n2e
CONTRATO ADMINISTRATIVO Noo | 096-028-2026

NOMERE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS: JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ

DEL CONTRATO: TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACIONDE |
DEPENDENCIA, GON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (020) "OTRAS
REMUMNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
Servicios Técnicos Temporales en brindar soporte bicnico en
Implementacién y capacitaclén de plataforma wab de gestién
smpresarial para los médulos implementados #n ZOLIC,

FERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYQ 2028 ]

a) Reallcé reconocimiento de procesos de Zolicy los adecué al softwara ERP.
s Se recabdinformacian de sctualizacién y mejora de procesos en la
specidn de controles considerando también la integracian con SAT

para el lenado automatico de DUCAS.

b} Configuré y desarrollé adecuadaments las plantillas de adquisicion da
datos para la alimentecidn masiva y/o cargs de datos para los distintas
mibddulos utilizados

s Setrabajs en el registro diario de ransacciones de Zdeap
Michstoya, se tiene como objetivo utilizar la integracion can SAT
para la creacicn de cusnta cormiente de Inventarios.
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c} Realicé los cambios, configu raciones y readecuaciones nacesanasy
requerides por las autoridades y colaboradores de Zolic para el midulo de
iwentaris de Controles, con la finslidad de mejorar la aficiencia, una vez a8
arienten con la Unaa de funcionamianto y programacidn del sistema.

« Se planificd y se empezd el desarrolio de la segunda tase de la
intagracicn con el APl de SAT para la intagracion de DUCAS. Se
realizaron modifieaciones al documento técnico para considerar
cambios necesarios para la consulta y traslado de informacidn.

d) Realicé la implemantacidn y seguimiento a \a intagracidn dal médulo de
Control de Operaciones de Zolic con los sigtamas de la Superintendancia
de Administracitn Tributaria (SAT), estableciendo la Interoperabilidad de
infarmacian automatizada entre ambas imgtitucionas,

« Savaliddyse sctivd la primera fase de integraclén con SAT para la
consulta de DUCAS.

@) Brindé seguimientoala implementacidn de los modulos de control de
operaciones en las FOEEP's utilizando como modelo la operacién de
controles de Zolic en Santo Tomés,

+ Selevantd yconfigurd la nueva ZDEEF a operar {PUMA I}, se
realizaron ajustes y correcciones dentro de la ZDEEP Quetzslenla
platafarma.

f| Realicé el seguimiento & las implementaciones de cambios,
configuraciones y racaudaciones qua juBron Necesariasy requaridas por
las autoridades y responsables de los médulos dé bodega de Enfarmeria.
« Seasignaron parmisos de acceso adecuades para avitar duplicidad
an los registros y para |a creacion de productos NUBVOS.

g) Realicé el seguimiento a las implementaciones de cambios,
configuraciones y recaudacionas que fueron necesanas y requeridas por
las sutaridedas y responsables de los madulos de Almacén con la finalidad
de mejorar su eficiencia y eficacia.
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s Lasoperaciones de Almacén s ancueniran activas, 5& dard
seguimiento & pualquier solicitud en los siguientes periodos.

h} Reslicé el seguimiento 8 las implamentaciones de camhbios,
configuraciones y recaudaciones que fueron necesarias y requeridas por
las autoridades y responsables de los modulos de inventario de
Mantanimiento con la finglidad de mejorar su eficiencia y aficacia.

« Lasoperaciones de Mantenimiento se encuentran activas, sa dard
seguimiento a cualguier solieitud en los siguientes periodos.

i} Apoyéen lacreacion de nuevos ysuarios de controles, ajusté (0s parmisos
de acceso y apoyé en configuracian de permisos de acceso al software ERP
da cada usuario intarno.

i — e - il

=
| = =]

IHEEHEHHMHE

Control y manajo de los permisos de acceso da cada usuario de la plataforma.

il Erindé atencién a consuitas técnicas via telefdnica y correo, segun las
necesidades de las sutoridades y colaboradores de Zolic.
« S&gtendleron las necesidades de las autordadesy colaboradores
da Zolic via correc electrdnico y Whatsapp. Raunionas virtuales y
prasanciales.
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k] Capacitéalos usuarios de Zolic en ol uso del softwara ERP
e  Se realizt una reunidn de seguimlento del flujo de proceso para e
consulta de DUCAS con la nueva integracion.

I} Realicé cualguler otra actividad solicitada pot autoridades superiores
ralacionada con los servicios contratados.
« Se llevd un registro de actividades planificadas y realizedas para las
integracionas de las nuevas funcionalidadas.

Ing. Miguel Angel Cardona Pérez
Jefe de Informatica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

| RENGLON u;: |
| PRESUPUESTARIO: - |
| CONTRATO [

ADMINISTRATIVO No.: 087-029-2026 | )

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: KARLA MARIA GRIJALVA VALENCIA

| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
I RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

| TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales

| en &l Departamento Financiero
FERIODO

CORRESPONDIENTE: | DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO 2026

a) Apoye en dar seguimiento a las compras para las oficinas de ZOLIC en
Ciudad Capital, en la modalidad de baja cuantia;
1. Se atendid Requerimiento Mo, 574-2026
2. Be solicitd Cotizacion por Requisicion Mo, 301-2026
3, Se solicitd Cotizacidn por Requisicién No. 288-2028
4, Se solicitd Cotizacion por Requisicidn No. 305-2026

b) Realice seguimiento a compras en la modalidad de compra directa con

oferta electrénica; elaborar TOR, introducir informacion en Guatecompras,
1. Contratacién de servicio de enlace de datos con Requerimiento No.422-2026
2. Contratacién de servicio de arendamiento de fotocopiadoras No. 423-2028
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c)

d)

)

a)

h)
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Realice seguimiento a compras en la modalidad de Cotizacion, elaborar
proyecto de bases de cotizacion, introducir informacion en Guatecompras,
organizar el nombramiento de juntas de cotizacion;

1. Adquisicién de cupones de combustible reguerimiento No. 184-2026,

Nombramiento de la Comisidn Recaptora y Liquidadora para entrega de Cupones
de Combustibie.

Realice el seguimiento al proceso de pago de los servicios de las oficinas
de ZOLIC en Ciudad Capital; luz, arrendamiento, servicios de
administracién, parqueo y cualquier otrc servicio para el funcionamiento de
las instalaciones,

Brinde apoyo en la conformacion de expedientes de los pagos del
mantenimiento de vehiculos y motocicletas para uso personal de ZOLIC en
ciudad Capital;

Gestione actualizacion en |a base de datos de proveedores;

Vel porgue se cumpliera con los manuales de procedimiente y las Normas
para el uso del sistema de informacion y Contrataciones y Adquisiciones del
Estado GUATECOMPRAS;

Gestione al envio de expedientes de ZOLIC Ciudad Capital a las oficinas de
ZOLIC en Santo Tomés de Castilla:

1. Traglado de expedientes para Departamento Juridico

2. Traslado de expediente para el Departamento de informatica

3. Traslado de expedientes a la Seccién de Compras
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il Realice otras actividades solicitadas por autoridades superiores relacionada

con los servicios contratados.

1. Seguimiento a las Compras programadas en el PAC 2026

2. Seguimiento a la compra Directa por Ausencia de Ofertas de Uniformes,
Nombramienio de la Comisién Receptora y Liquidadora para entrega de
uniformes, apoyo en la coordinacién de tallaje de los uniformes.

3. Seguimiento a documentos complementanos para publicar en
Guatacompras.

4. Seguimianto para que se prestara el servicic de Mantenimiento de Aire
Acondiclonade en oficinas de Ciudad Capital,

5. Apoyo en registro de pago del expediente de Seguros 2028,

Karla Maria Grijalva Vakincia
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF DE
RENGLON s
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 088-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR ~
| DE SERVICIOS: JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES

| TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERO VEINTINUEVE (028). “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, Prestar servicios
profesionales Indlviduales temporales en Brindar
asesoria a la Subgerencla General en la gestion
financiera, control de gasto y eficlencia
presupuestaria contribuyendo al fortalecimiento del
proceso de toma de decisiones, transparencia y al
uso responsable de los recursos institucionales.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 1 DE MAYO AL 31 DE MAYOD 2026,

Actividades:

1) Revisé y propuse recomendaciones de los estados financiercs para eliminar
las diferencias en la cuenta 2113 Gastos del Personal a pagar en ia
subcuenta Retenciones a Pagar.

ki Cenirol Izabal
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- Se dio seguimiento y solicite apoyo de la Direccién de Contabilidad del
-y Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas, para regularizar &! descuadre
del balance general de Q 158.30 gue se viene amasirando de meses
anteriores. Se esta a la espera que Contabilidad del Estado se pronuncie.
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2)

)

4)

5)

Asesoré en el andlisis de documentos y expedientes, relacionados con
requerimiento de compra de bienes yfo servicios, del mes de mayo,
recomendaciones que optimizaron y agilizaron el proceso de compra.

Se revisaron las compras del mes de mayo de bajas cuantias, compras
directas y cotizaciones programadas en el Plan Anual de Compras, da B
compras programadas solo se atendid 1 de Froteccion.

Analicé los niveles de ejecucidn presupuestaria, con énfasis en gasios
administrativos y oparacionas, propuse medidas de eficiencia como alevar la
ejecucion, cumpliendo con el plan anual de compras,

Revisé la ejecucion financiera y los estados financieros al cierre del mes de
abril 2028,

Porcentaje de ejecucion de enero a abril fue de 31.53%.
Proyeccion de ejecucion presupuestaria a marzo es de 33.33%.

La ejecucion presupuestaria al mes de abril esta un 1.8% por debajo de lo
proyectado,

Del proyecte de un complemente al salario para el personal presupuestado
de ZOLIC, se actualizé la informacién de los cuadros de cuadro en Excel del
Complemento Personal al Salario de los renglones 012 y 024 conforme
recomendaciones de ONSEC, v los cuadros de viabilidad financiera y de
sostenibilidad financiera, de la Direccidn Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Plblicas.

El Contador General realizé la Integracidn del saldo inicial de la cuenta 3212,
para poder regularizar las Cuentas por Cobrar a Largo Piazo, gue se
declararan como Cuentas Incobrables y lo traslado a la Jefatura del
Departameanto Financiero.
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- Sa realizarcn los oficios: OFICIO EN CONJUNTO GG, SGG, STC. No. 052-
2026 al OFICIO EN CONJUNTO GG. SGG. STC. No. 056-2025, para el
seguimienta y cumplimiento de 5 recomendaciones de Auditeria interna que
vancen el 26/06/2026.

B) Revise los planes anuales de compras, presupueslo y proyecciones.
glaborados por la Jefalura Financlera antes de su presentacion a la Gerencia
General o Junta Directiva.

- Revision y verificacién del Plan de accidn y del Plan Anual de Compras,
correspondiente al mes de mayo 2028.

7) Asesoré en el procedimiento de auditorias en las cuales es parte interesada
la Subgerencia General.

- Apoyé en el seguimiento a las recomendaciones de la Auditoria interna, con
los departamentos responsables, segin CAl 00001 2026, deficiencias 1 al 6,
que se estdn atendiendo.

- Apoye an el seguimiento del OFICIO UDAISTC. Ne. 107-2026 de fecha 4 de
mayo del presente afio, sobre § deficiencias y recomendaciones de Auditoria
Intarna qua vencen en el mes de junio 2026.

B) Realice otras actividades que me fueron solicitadas por autoridades
superiores relacionados con los servicios contratados.

- Se revisaron expedientes y contratos de personal nueve contratados en los
renglonas 029 y subi18.

- Se ravisaron informes mensuales de personal por contralo de la Subgerencia
Genaral.

- Se revisaron informes de jefaturas de depariamentos y encargades de

) saccian,
+ . . |

Chsea Candral igabsl Orhicira Guotemolo

Em. 2054 Ruto ol Abdntico Meete, Sada Tomis Died Led Pedewigs. 3489 7 W faf Espiwsaiol M’l w lﬂ :‘ i
dv Tty Pughine Ban s, gl Guostmingn, £ 4 g L

Tona Procera, Toine 4. Wivel 30, Ofcing Q03
Tbbboawy FES 1502 - 5a00 Tmiiorey PHOL; )Ty W ORIE- 5060

e Folicguate com




1C

i BHEd LeNEE B SRS geEarie

i Morasty Makepeace Mazariegos
Parsona Cantratada

) TN
Licda. Karla del Carmen Villaita Franco
Subgerente-Gereral
= II'

Ohcira Candral 12sbal Ozl Guasesaln

o JE8.8 Fubd o &Bdrico Mot Sarta Tomas Bl Lad Prdcwws 5485 2 0 Loy Emprgsoral
Ui Cowtily. Py o Bom ke (2000l Duwiemsia, T4 Jaang Pegdwra Torm f, Syl 70 Ofcing 003
Tobifonag PR PSR Fam - 5200 legfons EE (509 PO -REED

ek @ @0

www Follfgidis EGH




!Z OLiC
s jeniEs b il Tk PSRN T
=]

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON P
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.; | 099-020-2028
NOMBRE DEL PRESTADOR | CARMEN ELENA CONTRERAS REYES DE KITSON:
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS ,TEMPORALES, SIN RELACION DE

DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINTINUEVE [029) "OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar servicios Técnicos Temporales en atesorar #n
relaclones Internacionales con experiencla en comercio

activamente la relacidn con misiones diplomiticas, camaras
binaclonales v oficinas comerciales con el fin de identificar v
canalizar oportunidades de inversidn al pals.

internacional v atraccidn de inversiones, que PromMUeVan |

%‘- "PERIODO
: CORRESPONDIENTE:

DEL 1 DE MAYO 31 2026 '

&) Foralecl (4) vinculos con embajadas, consulados y oficinas comerciales

extranjeras.

Particip® en reunidn con S Cristian Mayorga Presidente de ZOLIC, con la Sra.
Embajadora de México Luz Elena Bafios y su equipo de frabajo con guienes se uvo a
bien comentaries sobre los servicios que ZOLIC ofrece a sus usuarios; asi lambién se
conversd sobre las cportunidades comerciales entre nuestros paises sobre lodo enlos
estados de la frontera sur de Méxica v la imporiancia de las ZDEEP para estrechar aln
més ¢l comercio en esta drea. Adicionalmente se conversa sobre una proxima visita
a la frontara Guatemala-México, la ZDEEP Zona Libre Puerta del Istmo y el Puerto
Chiapas, acciones gue permitiran identificar oportunidades clave para fortalecer la
integracidén econdmica y el intercambio comercial entre ambos palses.

Ecing Central izahal Gheing Gustemala

[ ] r N0
W FOE R Rute ol Alldedg Merls, Sonio Tomag By Loy Procgrey. 24-68 F 10EdF Emaresr o m m
dis Corti-fa. Pomtn Horen rohal Gunreeszo L A Fopa Pipgkarn. Toeve 4, Meepd 100 OFCma 'O0F '
lsiainra FEA |50 THET-RE00 “slalona PEE [B0T] 76E-BAGD

P

wwew Jolig guals €om




oA TN & dIWEI _Il .-illl'll l..'l I_.-.-i-l.l.-
il

= Apoyé en la coordinacion de la logistica de la visita del Excelentisimo Seflor
Embjaador de Corea Deuk Hwan Kim a la Zona de Desarrolle Econémico Especial
Publica (ZDEEP) Michatoya Paclfico, en Escuintia, quien junto al consul y primer
secretano Jea Hyuk Jung, y Seung Gi Kim, Director de KOTRA, conocieron el
polencial estratégico de este importante polo de desarmallc

Durante la jornads, en la que participd el presdents de la Junta Direcliva de ZOLIC,
Crizstian Mayorga, se presentd al plan maestro del proyecto, destacando las ventajas
fiscales y logisticas que posicionan a las ZDEEP como plataformas clave para atraer
inversidn nacional e internacional.

La delegacion también recorric la construccion del complejo de la multinacional Han
Sae, cuya primera fase proyecia la generacién de mas de 4,500 empleos,
fortaleciendo el sector textil y de confeccidn.
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MICHATOYA
PACIFICO

AGENDA
Visita Institucional a Michatoya Pacifico

Embajada de |a Republica de Corea en Guatemala, ZOLIC

y Cidmara Guatemalteca Coreana de Comercio
Km 72, Autopista a Puerto Quetzal, Escuintla.

Fecha: jueves, 23 de abril de 2026. Horario: 10:30 a.m. - 12:30 p.m.

10:30 Arribo de o delegacion a Michatoya Pacifico
Edilicio Administrativo

(%]

5.E. Deuk Hwan Kim, Embajador Extraordinario v Plenipotenciario de le
Repiblica de Cores en Guatemala.

. Jac Hyuk Jung. Primer Secretario v Cénsul de la Embajada de la Repablica

de Corea en Guatemale.

. Seung Gi Kim, Director de KOTRA (Korea Trade - Investment Promotion

Agengy)

. Cnistian Mayorga. Presidente de la Junta Directiva de ZOLIC.

David Judrez, Vicepresidente de la Camara Guatemaltcea Coreana de
Comercio.

Omar Montero, Director Comercial de la Camara Guatemalteca Coreana de
Comercio.

7. Carmen Elena Contreras, Asesera de Relaciones Diplomdticas de ZOLIC.
8. Taeho Yoon (2 ERZE ), Gerente de Provecto de C&T (Hansae Guatemala).

Sac Rom Oh, Asesora e intérprete de la Embajada de la Repiblica de Cores
en Guatemala { Corcano/Espaiiol ).

10:35 Recepeion de la delegacidn
Tercer nivel del Edificio Administrativo

* Recepcion a cargo de Carlos Eddy Lapee. Director de Michatova Pacifico,

acompaiado del equipo gerencial.

10:38 Traslado a sala ejecutiva v vista gencral del plan maestro
Segundo nivel del Edificio Administrativo




10:40 Bienvenida institucional ¢ intervenciones
Sala comercial, segundo nivel del Edificio Administrative

e Palabras de bienvenida a cargo de Carlos Eddy Loéper. Director de
Michatoya Pacifico.

® Intervencidn de Cristian Mayorga, Presidente de ZOLIC.

* Intervencion de David Judrez, Vicepresidente de la Cimars Guatemalteca
Coreana de Comercio,

* Mcensaje de 5.F. Deuk Hwan Kim, Embajador de la Repiblica de Corea en
(uatemnala.

10:55 Presentacion de Michatova Pacifico
Sale comercial. segundo nivel del Fdificio Administrative

o Video institucional.

o Michmova Pacilico: platatorma industrial para la inversién coreana.
Carlos Eddy Lopez.

o [mportancia de la relacion comercial Guatemnals-Corea
David Judrez, Camara Corcana Guatemalieca.

11:20 Inicio de recorrido por Michatoyva Pacilico

Visita a oficinas de SAT v Z0LIC.

Cluster Central de bodegas,

Paso por planta de concreto v rotonda central,

Autopista de interconeXion de seis carriles hacia Centroamérica.
Provecto Hansae { 2000000 m* en construccion).

Subestacién cléctrica Samantha.

o e e b ) -

12:15 Regreso a segundo nivel del Edificio Administrativo

» Espacio para consultas.

12:30 Despedida oficial,
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* Participé en reunitn de seguimiento con el Sr. Presidente de Zolic 5r. Cristian
Mayorga con el Excelentisimo Sefior Embajador de Corea Sr. Deuk Hwan Kim quign
a raiz de la visita realizada a la Zona de Desarrollo Economico Especial Pablica
(ZDEEP) Michatoya Pacifico, quedd muy satisifecha e interesado an oblener mayor
infarmacidn sobre estas zonas de desarrolio especial ¥a gue an los proximos meses
osiara recibiendo una delegacidn de empresarios coreanos para quienes desea que
el Sr. Mayorga pueda realizar una presentacién sobre los beneficios que Zolic ofrece
A 5US USUAnDS.

* Parlicipé en reunidn con el Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic, con el
Embajador de Uruguay en Guatemala Sr. Jaime Pache y con empresarios
uruguayos qulenes desean exportar came de ganado hacla Guatemala; en dicha
reunicn se conversd ampliamente sobre los procesos que deben de realizar con
nuestras auotoridades para la exportacldn de dichos producios: como la firma de un
acuerde de alcance parcial entre nuestros paises; asi lambién sobre reuniones de
seguimiento con los Ministerios de Agricullura y Ganaderia, Economia, el
Oportunidad que el Sy, Mayorga aprovechd para comentarles sobre los grangdes
beneficios que Zolic ofrece a sus usuarios.
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f) Elaboré (1) pian de trabajo con metas y cronagrama

* Participé en una reunion con &l Licenciado Ricardo Segura Gerente General de
ZOLIC en |a cual dimos seguimiento a las actividades an proceso y los seguimiantos
que debo de realizar en o= praximos meses para las actividades que me han sido
asignadas,

Rﬂ}r&:lrdﬁ Kitson

Gerery | General

¥,

D = — T —
Obcing Cantrod tznbhal Ohelng Guntemaia [ ] C I'T-Im
ke 3035 Rusa ol kdnies Nore, BorD Tumde Bt Lo Procevin, 2408 7 ) L4 En P o aal ‘ﬂm I F u 1
A auikn Pusito Horrics | pabal frstemaia © A& T — r

Dienad Pavinn, Torrp 4, byl ¥ B by KHIE
Telifona PRE (S02) 7am =C e #étone PRN 21 TRE-5460

W FillEguale g oam

m




BzotLicC

IOMNA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -1OLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVADES
MEMSUAL
"RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029 - ,
g;}[*«lTRATG ADMINISTRATIVO 100-029-2024 !
"NOMBRE DEL PRESTADOR DE . |
| SERVICIOS: Merlin Yessenlo Guema Jucarez de Barlllas
"BBIETO DELCONTRATO. | Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de |
Dependencia. con carge al renglén presupuesiario
cero veintinueve (029) "ofras remuneraciones de
' personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
E Temporales en la Gerencio General.
PERIODO
| CORRESPONDIENTE: Del 01 de mwf al 31 de mayo de 2024.

Durante el mes, desarolé variedad de ochvidades y distintos documentos

agdminstrativos, los cugles

detalio o continuacion:

a) Redacté comespondencia de Gerencia General en respuesta @
solicitudes Inlernas y externas;

Oficios elobomdos
OFICIO GG.5TC. No. | 276 | -2026
OFICIO GG.AIC. No. | 277 T-mza
OFICIO GG.SIC, No. | 278 | -2028 .
"OFICIO GGSIC. No. | 281 | -2026
OFICIO GGSIC. No, | 282 | -2026
OFICIO GG.STC. No. 283 | -2026
OFICIO GGSIC. No, | 284 | -2026
: ) .
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i_ﬁ'FEiﬁ'E‘;ér.'s'rc. No, |285 [-2026
| OFICIO GG.STC. No. | 287 | -2024
"OFICIO GG SIC. No. | 288 | 2026
"OFICIO GGSIC. No, | 289 | -2026
OFICIO GGSTC. No, | 290 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 291 | -2024
OFICIO GGSIC. No. | 292 | 2026
| OFICIO GGSIC. No. | 294  |-2024
OFICIO GGSTC. No. | 297 | -2026
OFICIO GGSIC. No., | 298 | -2026
"OFICIO GGSIC. No. |301 | -2026 "|
OFICIO GG.STC. Mo. [ 302  |-2026 |
OFICIO GG.5TC. No. | 303 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 305 | -2024
OFCIO GO SIC No. | 307 | 2026 |
OFICIO GGSTC. No. | 307-A- | -2026
‘OFICIO GG STC. No. | 308 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 309 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 311 | -2024
OFICIO GG.STC. No, | 313 | -2026
"OFICIO GG.STC. No. | 314 | -2024
OFICIO GGSIC.No. | 315  |-2026 |
'OFICIO GG.STC. No. | 31& | -2026 |
TOFICIO GGSIC. No. | 318 | -2026 |
OFICIO GGSIC.No. | 319 | -2026
OFCIO GG.STC. Mo, | 322 | -2026
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OFICIO GGSIC. No. | 325 | -2026
|OFICIO GG STC. No. | 327 | -2026
ORCIO GG SIC. No. | 328 | -2026
| OFICIO GGSTC.No. |330 | -202¢

'OFICIO GG SIC. No. | 332 | -2026 |

OFICIO GGSTC. No. | 333 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 335 | -2026 |
OFICIO GGSIC. No. | 336 | -2026
OFICIO GGSIC. No. | 337 | -2024
OFICIO GGSTC. No. | 338 | -2026
OFICIO GG.SIC. No. | 339 | -2026
'OFCIO GGSIC, No. | 340 | -2024
| OFCIO GGSTC. No. |34 |-2026 |
| OFICIO GG.STC. No, | 342 | -2026
'OFICIO GGSTC. No. | 343 | -2026
"OFICIO GGSTC. No. | 346 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 348 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 350 | -2026
OFICIO GG §TC. No. | 381 | 2026
OFICIO GGSIC, No. | 352 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 354 | -2026
OFICIO GG.STC, No. | 355 | -2024
| OFICIO GGSTC. No. | 356 | -2026
"OFICIO GGSIC, No, | 357 | -2026 |
OFICIO GGSTC. No. (358 | -2026 |
OFICIO GG.STC. No. [36¢ | -2026 |
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OFICIO GG.STC. No. | 380 -2026

| ORICID GG.STC. No. | 361 -2024
ORCIO GG.STC, Mo, | 362 | 2026

OFICIO GG.STC. No., | 363 | -2026

i
=yl

Total de oficios 45

Oficios en Conjunto elaborados

OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. No. | 047 | -2026
OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. No. | 052 | -202¢
OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. No, | 053 | -2026
OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. No. | 054 | -2024

OFICIO EN CONJUNTO GGSTC. No. | 056 | -2024
OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. No. | 057 | -2024

b

Tolal de oficlos: 04
b) Lievé control y orden del archive y fisico digital;

Se archivo de monerg fisica los documentos en su respectiva carpeta de
conformidod del area administrativa que lo rasladd, asi como expediantas de
nuevos usuaros IOUC en su respectivo leitz. Lieve & orden vy confrol del
archivg digital de las Agendaos de Junta Directliva, entre ofros; asi fambién, el
orden de los comalativos de documentos generados,

c) Apoye en la Recepcion de documenlios Inlemos y externos para
conocimiento y/o trémite del Gerente General;

i@ racepciont documentos de todas las areas de Z0LIC, de ofras instituciones
del Deparlamenio de lzabal, asi como requerimientos de wsuarios TOLIC:

O4cing Centrol | zabal Oheira Guotomers [=] C il
K M0 St o Lrigetag MNepte, Somtp Toane Biwrh Lisn Prpomin. -0 2 W0kl [ ‘inmp . i

e i, Meris B o b [Darts=aita [ i Tt Primdeia. Dgiin 4 Bl B0 Ol aas 502 ———— e ——— -
Teelistzng 28w (B0 TR -0 hihomn PUE | S021 M S

o o Pllsc iUl C O




dmma LiEEE e REUATE-R § [ EeEE EE
=

gibti C

aigunos para conocimiento del Gerente General, pero en su mayoria para o
gestidn comespondiente. Documentes recepcionados 50

d) Redocté oficios dirgidos a diferentes departamentos o Enlidades
Piblicas y Privadas;

En seguimiento o los documentos recepcionados, se elaboraron oficios en
respuesta a los requerimientos presentados a la Gerencia General, por parte
de los enfidades publicas como: Ministerio de Finanzas, Ministerio Publico,
Director de ko Policio Municipal de Transito, Municipalidad de Puerto Barrios,
entre ofros, Esimporante mencionar que los oficios eloborados se encuentran
descrito en al detalle del inclso g de este documanto.

e) Elaboré agendas y di seguimiento a resoluciones de Junia Direcliva;
Agendas elaboradas:
A 7=

¥ Solicitud de aprobacian de Transferencia Presupuestarnia Interna hNo. 03-
2024 por el monio de Q.34,000.0C.

v BCL ENERGY, SOCIEDAD AMOMNIMA soliciia orendamiento de dreg
descublerto de 457.50mts? ubicados en el Sector 4. 4ta, Avenida y o
calle. dentro del Predio Fiscal de IOLUC, de conformidod con &
expediente administrafivo que se adjunia.

v Informe Final de Auditoria de Cumplimiento idenfificoda con o CAl
00003, evaluacian de acciones para ko gestion de riesgos identificados
en el Informe Anual de Contral Inlerno segun lo Guia | de la Confralorio
General da Cuentas [CGC).

v Invitacidn para que IOLIC porticipe en el 12° Congreso Mundial BASC
“asegurando el Comercio, Forloleciendo la Confionza” o desaroliarie
el |y 2 de sepfiembre de 2024 en la ciudod de Miami, Florida, Esiados
Unidos de America.

¢ Informe de seguimienio frimestral o |as recomendociones emilidas por
Auditoria Inferna, junlo con e Andlisis de Estados Financieros
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caorespondiente ol perodo de enero o marzo 2026. Traslodado por la
Unidad de Auditoria Intema de ZOLUIC.
¥ |nforme scbre el registro de lo marca "IDEEP™.

AGENDA 18-2024

¢ informe de ko siluacién actual del Cenfrato de Reconocimientc de
Deuda suscrito con lo enfidod ex usuara SERCOMAR, SOCIEDAD
ANONIMA. farmalizade en la Escrifura Publica ndmero seis (6] de fecha
2 de sepliermnbre de 2025,

v Administrodora Logisfica del Pocifico, Sociedad Anénima, solicita
anuencio para desmembrar dos fracciones del bien inmueable
identificado con el nimero de finca B189, Folio 189, lloro 357E de
Escuinila.

v Solicitud de aprobacién de Transferencia Presupuestano Interna No. 0&-
2024 por el monio de G.201,995,00.

v Solicitud de oprobacion de ko Segunda Reprogramacion de los
Transierencias Corlentes a Enfidodes Receploras del Renglan 435.

v Invitocién para que I0OUC paoricipe en el Xl Congreso de Empresas
Farmifiores denomingde “La Confinuad no se desea, Se decide”
erganizadeo por lo Cémara de Comercio de Guatemala,

¥ Invilacién para que I0UC porticipe come patrocinadeor en Id Cuarta
Edicitn del evento Green Logistic 2026, organizado por 1o Asociacion
Guatemalteca de Exportadores [AGEXPORT] o fravés de lo Comision de
Servicios integrades para la Exportacion (SIEX).

AGENDA 19-2026

v Jurameniccion del Dieclor Propietario y Director Suplenie, en
representacion de la Camara de Comercio de Gualemala ante la Junia
Drectiva de IOUC. Acuerdo Gubernative nimerc 1, de fecha 13 de
marzo de 2026,
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¥ Informe Final de Audilono de Cumplimiento identificada con la CAl
00004, “o fin de evaluar el control sobre el Combustible seguin la
normativa intema™ del periodo comprendido del 01 de octubre de 2025
al 31 de marzo de 2024,

¥ Informe sobre o situacion actual sobre o entfidod wusuania
Comercializadora y Exportadora Chiguibul. Sociedad Andnima.

v Solicitud de Evaluacidn Exfraordinoria de Desempeno del Gerente
General, icenciodo Ricardo smael Segura Amado y Cristian Antonio
Pineda Bameira, Audilor Interno de Z0LIC, para conformar e expediante
de Complemento Personal al Salario. que se encuenira en proceso,

¥ |nforme de IDEEF MICHATOYA PACZIFICO
¥ Informe de IDEEP FUERTA DEL ITSMO
+ Inlarme da JDEEP Iono Libre Quelzal

¢ Informe de IDEEP AW

f) Atendiy di seguimienio a solicifudes de vsuarios;

Las soliciludes reglizodas por usuaros de IOUC, es con relacion o
autorizaciones para modificor greo orendada, ingreso de personal al predio
fiscal, revision de contador de agua polable, instalacion de postes, enlre oiros.
Algunos seguimientos se reglizaron direclomente con el Deparfamento que
comespandio atender dicho requermiento por el usuario, via teléfono o por
comeo elechdnico. Los oficios gue respaldan lgs seguimientos se encueniran
descritos en el inclso a) de este documenio.

g) Dl seguimiento a los dictdmenes de los comisiones collficodoras de
usuarios ZOLIC y IDEEP'S;

Trasladé dictamenes que emite s comisiones calificadoras de usuarios IOUC
y IDEEPS, para presentarios a Junta Directiva en o sesion que comesponda.

MNolifiqué los resoluciones de Junta Directiva o los dreas que comesponde.
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v CEDULA DE NOTIFICACION GG.5TC. No. 030-2026
v CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC, No. 032-202¢

5 Tl l

¥ NOTIFICACION 012-2024

h) Atendi requerimienios de efes de distintos deparfomentos de IOLIC en
seguimienio o procesos relacionodos con Gerenclo General;

Atendi requermientos de jefes y encargados de distintos deporfamentos de
I0LIC en seguimiento a procesos vinculados con Gerencia General, los cuales
fueran recibidos y gestionados a través de diversos cancles de comunicocion
institucional, tales como oficios, comeos elechdnicos, mensajes de fexto y
lamadas telefénicas, asegurando la continuidad y eficacia en lo atencion de
los solicitudes. En enire ofros requerimienios, la gesfion de firmas del Gerente
General.

i) Reclice olras actividades soliciiadas por el Gerente General
relaclionocdas con los servicios confratados.

¥ Revisé comeos elecironicos de vanas enfidades usuarias de ZOLIC y de
diferentes dependencias de ZOLC.

¥ Recibi corespondencia de ciudad capital

v Redlice e esconeo documentos para conocimiento del Gerente
Generol,

¥ Envié comeos a los distintos deparfamentos de IOLIC en requerimientas
del gerante y subgerente general.

¥ Realicé lamadas lelefonicas a vsuarios de [OLUIC y dependencias e
IOLIC.

v Traslodé documenios para firma del gerente generol.
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v Troslodé documenios para firma de la subgerencio general que por su
naturaleza y urgencia deban ser firmados por subgerencio y notificados
por instrucciones del gerente general,

Realice conocimientos de entrega de documentos.

Dl cumplimiento o drdenes directos del gerente general y subgerente.
Brindé apoyo al asistente de Junta Directiva de I0UC.,

Brindé apoye al osesor de Junia Direcliva de TOLIC.

Brindé apoyo a la asistente de Gerencio General ciudad copital,

Brindé opoyo o la seccidn de mercadec de ciudod capital y sonto

2 R A R NN

tomaos de cosfilla,

v Brindé gpoyo al personal adminisirotivo de los oficings de I0LC en
ciudad copital.

¥ Brinde opoyo O lo secretaria de Mercadeo

¥ Participé en reuniones programadas por subgerencia general, Deplo.
Recursos Humanos v Proteccién.

Documentos realizados en atenclon al requerimiento del Gerente General de
LIOLIC, vy en cumplimiento a los 1érminos de ml contratacion:

Realicé providencias y transferencios enke usuarios.
Sa aelabord 03 providencias:

1, PROVIDENCIA GG.3TC. Mo, 008-2024
2, PROVIDENCIA GG.3TC. No. 005-2024
3. PROVIDENCIA GG.5TC. Mo. 010-2024

CIRCULARES DE GERENCIA GENERAL REALIZADAS
v CIRCULAR GG, 5TC. No, D05-2026

ACUERDOQS DE GERENCIA GENERAL REALIZADOS
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v ACUERDC EVENTO GG.STC. No. 013-2024

ACUERDO SGG. GG. STC. solo parg nombrar g lo Subgerencig

P R DA

SOUCITUD DE PAGD GG.5TC. No. 12-2024.
SOLICITUD DE PAGO GG.STC. Mo, 013-2025.
SOLICTUD DE PAGO GG.STC. No. 014-2024,
SOUCITUD DE PAGO GG.STC. No. 0152024,
SOLICITUD DE PAGQ GG.STC. No. 014-2026.
SOLICITUD DE PAGC GG.STC, Mo. 017-2024,

TR . S T

NOTAS DE CONFORMIDAD

¥ NOTA DE CONFORMIDAD GG.STC. No. 017-2026.
v NOTA DE CONFORMIDAD GG STC. No. 022-2025.
¥ NOTA DE CONFORMIDAD GG.STC. No. 028-2024.

NOTAS DE ENVIOS REALIZADAS

T REA

¥ NOTA DE ENTREGA GG.5TC. No. 014-2074
¥ NOTA DE ENTREGA GG.STC, Mo. 01 52024

REQUISICIONES REALIZADAS

v REQUISICION DE COMPRA, Na. 539-2024
¥ REQUISICION DE COMPRA No, §75-2025
v REGUISICION DE COMPRA No. 590-20726
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v REQUISICION DE COMPRA No. &16-A-2024

Liessss e ————

Por lo anterior, he concluido sotisfociodomente las  octividades
corespondientes al periodo del 01 al 31 de mayo de 2024, como Prestadora
de JServicios Técnicos Temporoles en o Gerencia General los lobores
asignados fueron olendidas oporfunomente y de conformidod con los

requerimientos del drec. asegurando lo continuided v eficiencia de los
procesos adminisirativos de lo gerencia,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOoLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

' RENGLON == oz §
| PRESUPUESTARIC l )
| CONTRATOD
ADMNISTRATVO No: | 101082078

NOMBRE DEL PRESTADOR p :

DE SERVICIOS: Ana Lizbeth Pelice Cervantes de Alonzo

OBJETO DEL CONTRATD: | Gervicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
| Dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario Cero
Veintinueve (029} "Otras remuneraciones de personal
| termporal”, Prastar Servicios Tecticos Temporales en 1a

| Subgerencis Cenbrd
DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

"PERIODO
| CORRESPONDIENTE

a} Gumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ia Institucion.

b} Operé las Extensiones Telefonicas de la Subgerencia General.

¢} Apoyé en la organizacion del archivo fisico y digital de la Subgerencia
General, creando para el efecto los siguientes archivos:
Gerencia General Santo Tomas -STC-

Gaerencia General Ciudad Capital -CC-
Subgerencia General

Depariamenio Financiera

Seocion de Invenlanos

Sgccion de Compras

Departamenta de Recurses Humanas
Seccion de Enfermeria

Departamenio de Informatica
Departarmento de Prateccion

Seccion de Seguridad

Departamento de ingenierna

Sacckn de Mantenimignio
Departamento de Mercaden

Saccion de Planficacion

Saccitn de Control de Operacionas
Unigdad de Audiloria Inferma

Unidad de Asesoria Juridica

Unidad de Accesa a la Infermacion Publica

Ht‘-kk"ﬂixtthﬂthﬂttk

d) Lleve registre de los comalativos de la correspondencia gestionada por la
- Subgerencia General
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g] Apoye en la Recepcion y Distribucion de los Paguetes de Comespondencia
recibldos de las Oficinas de Ciudad Capital.

f) Apoyé al Subgerente General con el control de agenda, asi como en la
coordinacién o programacién de reuniones ylo actividades a la cuales se
asistia.

gl Apoyé en la Recepcion de documentos 49 intermos y 04 externos, para
eonocimiento yio tramite de la Subgerents Genaral de la forma slguiente:

- Recepclong 43 documentos internos, siondo los sigubenies:
¥ Requisicion de Compra 408-2028 (Compra de Bebidas) remitida por el
Departamenio da Recursos Humanas
¢ Requisician de Compra 501-2028 {Compra de Refacciones) remitda por @l
Depariamenta de Racursos Humanos
¥ Regumsicion da Compra 504-2026 (Compra de Rafacciones) remifida por &t
Departamento de Recursos Humanos
+ Repore de Transferencias 0027-2025 remitido por al Departamento Financiero
< Oficic GG STC 273-2026 remilida par ia Gerancia General
7 Oficic DRH STC 365-2028 remitido por & Departamentc de Recursos
Humanas
v Oficia GG CC 0150-2026 remitida por la Gerencia General
+ Reguisicion de Compra 500-2026 (Compra de Rotulo) remitido  por al
Departamento de Recursas Hurnanos
¢ DOficio SC STC 104-2026 remitido por la Seccion de Control de Cperaciones
¥ Raguisician de Compra 158-2026 (Compra de Material Qusrurgico) remitido par
la Seccidn de Compras
Circular DRH STC 027-2026 remilco por &l Departamenio de Recursos
Hurmanos
Oficio SCC STC 036-2026 remstido por la Secton de Créditos y Cobranzas
Oficio SCC STC 037-2026 remitido por la Seccion de Crédilos y Cobranzas
Oficio SCC STC (0138-2026 remitido por la Secceon de Créditos y Cobranzas
Bificio SCONTABLE STC 63-2026 remitido por la Seccdn da Contabihidad
Officio OF STC 0294-2026 remitido por &l [Departamento Financerd
Oficic SC STC 108-2026 remitido por la Seccion de Control de Cparaciones
Oificio SC STC 109-2026 remitido por la Seccion de Control de Operaciongs
Oficio PLANIFICACION STC 036-2026 remitido par 18 Seccon de Planificacian
Circular ARCHIVO STC 001-2026 remitido por la Seccign de Archiva
Repore de Transferencia 0029-2026 remitido por el Departamenta Financero
Reporte de Transferencia (030-2026 remitido por el Departamenta Financie
infarme de Metas Fisicas remitido por el Departaments de ingenieria
informe  Tecnicn JEFE-ING STC 012-2026 refvihde &l Depanaments de
Ingammeria
Oficio MANTTO STC 011-2026 remilida por & Seccion de Manienimienio
Oificia DINF 5TC 075-2026 remitido par el Departamenta de Informatica
Oficia AJ STC 178-2026 remitido por ka Unidad de Asegona Juridica
Dficio Ad STC 182-2026 remitido por la Unidad de Asesona Juridica
Requisicion de Compra 412.2026 (Compra de Impresora) remilido por L@
Seccion de Compras

L
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¥ Expedmnte de Viaticos de Kena Dalila Cuerra Ramirez remitido por ka Seccion
de Compras

¢ Oficio A STC 184-2026 remitido por la Unidad de Asesaria Juridica

¢ Oficio DING STC 0@1-2026 remitido por el Departamenta de Ingenieria

v Requisician de Compra 526-2026 (Compra de papel higienico) remitido por la
Seccidn de Compras

¢ Requisicién de Compra 537-2026 (Compra de Making Tape) ramitido por la

Seccion da Compras

Oficia OPIP STC 007-2026 remitido por el Departamentc de Proteccion

Oficic DING STC 083-2026 remitide por el Depariamanto de Ingenigria

Oficio AJ STC 185-2026 remitido por la Unidad de Asesora Juridica

Oficio DRH STC 382-2028 remitido por el Departaments de Recursos

Humanos

Officic DF STC 0318-2026 remitido por el Departamenta Financiers

Oficie SINV STC 082-2026 remitido por k2 Seccion de Inventancs

Oficia AJ STC 190-2026 remitido por la Unidad de Asesona Jurkdica

Reguisicién de Compra 572-2026 {Compra de Agua) remitide por el

Departamento de Recursos Humanos

Oficia DF STC 0321-20286 remitido per &l Depanamento Financent

Oficia SEC ENF STC 034-2028 remitido por la Seccion de Enfermeria

Oficie AJ STC 187-2026 remitido por la Unidad de Asesona Juridica

Oficic GG STC 156-2028 remitido por la Gerencia General

Oficio GG STC 357-2026 remitido por la Gerencia General

Oficio GG 5TC 366-2026 remitido por la Gerencia General

Circular DRH STC 0332026 remitido por &l Departamenio de Recursos

Humanas

L A W 4w
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~ Recepciond 04 documento externo, siendo los sigulenies:
¢ Oficia OF1-SAT-GRN-DAD-ASTC-0254-2026 remitide por Supenntendencia de
Administracion Tribularia
+ Nota Sin Nomero de Referencia remitida per el instituio Macional de Educacion
Civersificado
¢ Dficio 13-2028 remitido por Tanques del Atlantice, Sockdad Andnima
¢ Oficio 20-2026 remitido por Naturaceiles, Socedad Ancnima

h) Apoyé en 87 Diligencias Documentales internas gestionadas entre los diferentss
Departamentas dirigidos a Subgerencia General y Viceversa, de la forma
siguisnbo:

- Apoyé gestionando ante la Gerencia General 04 diligencias documentales.
siendo ostas las siguientes:

Oficic SGG 5TC 185-2026 para los efeclos comespondentes

¢ Oficio SGG STC 188-2026 para los efectos comespond jntes

< Ofcio 5GG STC 193-2026 para kos efectos cofrespondienies

¢ Oficio SGG STC 201-B-2026 para los efectos corespondientes

&

N Apoyé gestionando ante ol Departamentio de Recursos Humanos 09 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:
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¥ Requisicion de Compra 800-2026 (Compra de Rotulo) para los efectos
cofrespandientes

+ PRequisicion de Compra §72.2026 (Compra de Agua) para los efeclos

comespondiantes

Oficic SGG STC 189-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 194-2026 para ios efectos carrespordientes

Oficio SGG STC 195-2026 para los efectos cormespondientes

Oficia SGG STC 106-2026 para los efectos corespondsentas

Oificio SGG STC 201-2026 para los electos comespondienies

Nombramiento a Comisian SGG 5TC (43-2026 Jose Rodotlo Sandoval Pineda

para los efectos cormespondientas

Nombramienio a Comsién SGG STC [56-2025 José Rodolfo Sandoval Pineda

para los eletlos cofrespondienies

P N SR

“

-~ Apoyé gestionando ante al Departamento Financiero 27 diligencias
documentales, siendo estas las sigusentes
¥ Requisicion de Compra 400-2028 (Compia de Bebidas) para los efecltos

correspondigntes
¥ Requiskcion de Compra 501-2026 (Compra de Refacciones) para ios efectos
carrespondentes

+ Requisicion de Compra 504-2026 (Compra de Refacciones) para log efectos

correspondentes

Ofico SGG STC 184-2026 para 105 pfacios correspondignias

Oficio SGG STC 186-2026 para los efeclos correspandientes

Oficio GG STC 195-A-2026 para los gleclos correspondientes

Oficio GG STC 201-A-2026 para los efectos correspandentes

Oficio 566 STC 203-2026 para los efecios comespondientes

Oficio SGG STC 204-2026 para los efectos comespondienies

Oficic SGG STC 205-2026 para los efecios corespondientes

Oficio SGG STC 208-2028 para los efeclos cores pondenies

Oficio 560G STC 208-2026 para los efectos correspandientes

Oficio 306G STC 208-2026 para los efeclos correspondienies

Oficie SGG STC 210-2026 para los elecios correspondienias

Soliclud de Pago SGG STC 051-2026 (Pago Gastos de Representacion

Prasidente Junta Directiva) para iramite de pago

v Soliclud de Pago SGG §TC 052-2026 (Pago Gaslos de Representacion
Presidente Junta Directiva) para tramite de pago

+ Solicitud de Page SGG STC 053-2026 Pago Gasios de Representacion
Presidente Junia Direcliva) para tramite de pago

< Solicitud de Pago SGG 5TC 054-2026 (Pago Diegtas Miembro de Junta
Directiva} para iramite de paga

v Soliciud de Pago SGG STC 055-2026 {Pago Dietas Miembro de Junia
Directiva) para tramite de page

¢ Soliciud de Pago SGG STC 058-2026 (Pago Dietss Migmbre de Junia

Directiva) para tramie de page

Solicilud de Pago SGG STC 057-2026 (Pago [hetas Miembio de Junia

Direcliva) para \ramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 058-2026 {Pago Dietas Membro de Junta

Directiva) para tramile de pago
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4 Solicitud de Pago SGG STC 059-2026 |Page Dietas Mismbro de Junia
Diractiva) para tramile de paga

7 Soliciud de Pago SGG STC 080-2026 (Pago [helas Miembro de Junia
Birectiva) para framile de pago

+ Solichud de Pago SGG S5TC 061-2026 (Pago Liatas kiembro de Junta
Directiva) para tramite de pago

¢ HWombramiento a Comisian S5GG 5TC 044-2026 Lidia Haydae Beteta Espana
para los efectos correspondientes

¢ Nombramento a2 Comision SGG STC 051-2026 Mano Alejandro Cardona
Ramos para los afectos correspondentes

A\

- Apoyé gestionando ante &l Departamento de Mercadeo 01 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:
4 MNombramenlo a Camisian SGG STC 054-20268 Henry David Chavez Sun para
los efectos conmespondentes

- Apoyé pgestionande ante el Departamantc de Informatica 01 diligencia
documental, slendo esta la siguiente:
¥ MNombramiento a Comisien SGG 5TC 041-2026 Pedro Luis Barflas Palma para
los efecios comespondienies
/ MNombramiento a Comision SGG STC 048-2028 Pedro Luis Barillas Palma para
los efectos correspondientas
¢ MNombrameents a Comision SGG 5TC 0&7-2026 Pedro Luis Barilkas Paima para
los efectos conmespondientes

- Apoye gestlionando ante el Departamenta de Proteccién 01 diligencia
documental, slendo esta la siguienta:
v Oficio SGG STC 149-2026 para los efectos corespondienies

~ Apoyé gestionando ante la Unidad de Acceso a la Informacion Pdblica 03
diligencias documentales, siendo estas las siguientes:
+ Oficio SGG STC 198-2026 para los eleclos comespondienies

< Oficio 8GG STC 189-2026 para los efeclos correspondentes
¢ Oficic SGG STC 200-2026 para los efeclos correspondiantes
v Oficio SGG STC 202-2026 para los efectos corespondientes
¢ Oficio SGG STC 207-202€ para los efectos correspondientes

» Apoye gestionando ante la Unidad de Aspsoria Juridica 05 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:
v Oficia SGG STC 1682-2026 para los efecios correspondientas

¢ Oficic SGG STC 150-2026 para los efectos corespondientes
¢ Oficino 8GG STC 190-2026 para los efectos cofrespondienies
¢ Oficio 566G STC 191-2026 para los efeclos correspondientas
¢ Nombramiento a Comisidn SGG STC 049-2026 Maria Maribel Arreaga Guarra
para los efeclos corespondentes
s I e ——— e ———
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» MApoyé gestionando ante ja Unidad de Auditoria Interna 01 diligencia
documaental, siendo esta la sigulents:
v Nombamiento a Comisién 5GG STC 056-2025 Marta Alejandra Chacon

Marales para log efectos carmespondientes

~ Apoyé gestionando ante |a Seccion de Presupuesto 16 diligencias

documentales, siendo estas las siguiontes:

¥ Reguisicion de Compra 414-2026 (Compra de Trinchante) para autonzacan

¥ Requisicitn de Compra 466-2026 (Compra de Alimentos para Casa de \isilag)
para autorizacian
Requisicion de Compra 467-2026 (Compra de Gas Propano) para aulorzacion
Requisicién de Compra 468-2026 (Servicic de Encomisnda) para autorizacion
Requisicion de Compra 4692026 (Servicia de Cable) para aulcrizacion
Requisicion de Compra 470-2026 (Compra de Almuerzos) para altgrizacon

Requisicion de Compra 4R8-2026 (Servicio de Aimentacion) para aulgrizacion
Requisicion de Compra 485-2026 {Gervicio de Alimenlacion) para autorizacion
Requisiciin de Compra 467-2026 (Compra de Relacocnes) para avterizacidon

W

w

W

o

¥  Regquisickan de Compra AB7-2026 (Serwicio de Alimentacion) para autorizacién
&

o

W

'

Requisicion de Compra £02-2026 (Compra de (Saliealas, Bebidas y Boquitas)
para aulorzacion

¥ Requsicién de Compia 803-2026 (Compra de nsumos Fara Limpeza Piscina)
para autorizacion

¥ Requisicion de Compra £07-2025 (Compra de Almugrzo) para aulorzacion

-,

Requisiclon

de Compra 530-2026 (Compra de Pasiel) para aulornizaciin

¥ Requisicien de Compra 531-2026 (Servich de Alquiler de KMaobiliario) para

autorizacion

Reguisicion de Compra £72-2026 (Servicio de Anmacion) para aulorizacion

- Apoyé gestionando ante la saccién de Centre de Costo 20 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:
Requisicion de Compra £50.2026 (Compra de Desayunos) para Autorizacon

Requsician de CompraS60-2028 (Servicio de Alimentacion) para autorizacion

Requisician de Compra 565-2026 (Compra de Armanas) pars autorizacwn
Requisicion de Compra 566-2025 (Compra de Computadora) para aulonzacion

-

o

< Requisicion de Compra £61.2026 (Pago de Camels) para autorzacion
W

L

L

Requisicien de Compra 567-2026 (Compra de Amueblado fe Sala) para
autorizacion

¥ Requisicion de Compra 5T4.A-2026 (Servicio de Alimentacidn) para
allofiracion

¥ Requisicidn de Cempra §76-2026 (Compa de Alimenios para Las3a de Vsitas)
para autorizacion

¢ Reqguisicion de Compra £77-2026 (Senvicio de Cable) para autorizacion

¢ Requisician de Compra 578-2026 {Servicio de Encomeenda) para autorizacion

+ Requisicion de Compra 57%.2026 (Compra de Gas Propanc) para autarizacian

¢ Requisicion de Compra 5835-2026 iServicio de Alquiler ce Mobiliaric) para

aulonzacian

Requisicion de Compra 607-2026 {Comgra de Corona Honras Funebres) para
autorizacion

Reguisicién de Compra B08-2026 (Servico de Alquiler de Mobiliano) para
autarzacion
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¥ Reguisicion de Compra 808-2026 (Compra de Beleta) para autorizacian

¥ Requisicién de Compra E28-2026 (Compra de Cenas) para aulonzacion

¢ Requisictn de Cempra 629.2026 (Compra de Material Oidachico) para
autonzacion

< Requisicion de Compra 632-2026 (Compra de Cenas) para autonzacion

¢ Requisicién de Compra 637-2026 iServicio de Sorwdo) para autanzacian

+ Reguisicion de Compra £38-2026 (Sarvicio de Sonidojpara autorizacian

Apoyé gestionando ante la Seccion de Compras 25 diligenclas documentales,

siendo ¢stas las sigulentes.

v Requisicion de Compra 158-2026 (Compra de Maierial Quirdrgico) para los
efectos cormespondienies

v Reguisicion de Compra 412-2026 (Compra oe impresora) para los efecics
correspondientas

v Expediente de Vidlicos de Kenia Dalia Guerra Ramirez para los eleclos
correspondianies

/ Requisicion de Compra 526-2026 {Compra de pape! higienico) pala los efeclos

cormespondienies

Requisicion de Compra 537-2026 {Compra de Making Tapa] para los efectos

cammespondienies

Requisicien de Compra 558-2026 (Compra de Desayunos) para autonzacion

Requisicion de Compra580-2026 {Servicio de Alimentacan) para aulorizacion

Requisicion de Compra 563-2026 (Pago de Carnets) para aulorzacion

Requigicion de Compra 565-2026 (Compra de Armarios| para autorizacain

Requisicion de Compra 566-2026 (Compea de Compuladera) para aulorizacmon

Requisicion de Compra 5B7-2026 (Compra de Amueblado de Sala) para

gulorizackin

¥ Requisicien de Compia 5T4-A-2026 (Servicic de Almenlacion) para

autornzacion

Requisicion de Compra 576-2026 {Lompra de Alimentos para Casa de \Visitas)

para autonzacion

Requisicion de Compra 577-2026 (Servicio de Cable) para aulorizacién

Requisicion dé Compra 578-2026 (Servicio de Encomienda) para aulonzacn

Requisickén de Compra 579-2028 (Compra de Gas Propann) pard autonzacon

Requisicion de Compra ERS-2026 (Servicin de Alquiler de Mohihario) para

autorizacion

Requisicin de Compra B07-2026 (Compra de Corona Honras Funebres) para

autorizacion

¥ Regusicion de Compra G0B-2026 (Servicio de Alguiler de Mobihario) para
allanzecion

¥ Requisicion de Compra B056-2026 (Compra de Boleto) para avtonzadicn

¥ Requisicion de Compra §28-2026 |Compra de Cenas) para aulonzacion

v Requisicion de Compra 628-2026 (Compra de Materal Didactico) para
autorizacion

v Requisicion de Compra 632-2026 {Compra de Cenas) para autanizacion

Requisicion de Compra B37-2026 (Servicio de Sonido| para gutonzacicn

Requisicién de Compra 638-2026 (Servicia de Sonidoipara aulonzacion
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- Apoyé gestionando ante la Seccién de Inventarios 02 diligencia documantal,
siendo esta la siguiente:
¢ Nombramignio a Comisién SGG STC 050-2026 Eimer Geavanny Jamaes
Estrada para los efectos comespondientes
¢ Nombramiente & Comision &G STC 058-2026 Elmer Geovanny James
Esirada para los afeclos correspondientes

- Apoyé gestionande ante i3 Seccién de Nominas y Salarios 041 diligancias
documentales, siendo estas las siguientes:
+ Nombramienta a Comision SGG STC 045-2026 Claudia Clanvel Sarmienio
Arzd para los efectos correspondientes

- Apoyé gestionando ante la Seccion de Confrol de Oparaciones 04 diligencia

documental, siendo esta la siguiente:

+ Nombramiento a Comision SGG STC N42-2026 Jhornathan Chrystian Heimen
Benitez para los elecios carrespondienies

¢ Nombramiento a Gomisidn GG 5TC 080-2025 Manaciara Acevedo Stahle
para los afectos cofrespondienies

¢ MNombramiento a Comision SGG 5TC 061-2026 Jacquelne Johanna Ipfia
Ramirez para los efectos correspondientes

+ Nombramiento a Comision SGG STC 0622028 Bryan Daneel Gomez Menjvar
para los efecios correspondientes

- Apoyé gestionando ante el Auxillar de Subgerencia General 08 diligencias

documentales, slendo estas las sigulentes:

¢ MNombramierio 8 Comision SGG STC 0368-2026 Erick Alexander Valdez
Melendez para los efectos correspondientes

4 Mombramiesto a Comigion SGG STC 040-2026 Manuel Cuecul Yat para los
efecios comrespondientes

v Nombramienio 8 Comsién SGG STC 0456-2026 Jerson Moratsy Makepeace
Mazaregos para los efecios comespondientes

/ Mombramiemo 8 Comision SGG S5TC 047-2026 Erck Alexander Valgez
Melendez para los efeclos gormespondentes

< MNombramanto 8 Comisian SGG 5TC 052.2026 Edwin Rodotfo Aguilar Mejla
para los efectos correspondienies

¥ MNombramiento a Comision SGG STC 0532026 Enck plaxandar ‘aldez
Melendez para los efecios cofrespondientas

¢ Nombramiento 8 Comisicn SGG STC 055.2026 Manue! Cucul Yai para los
gfectos comespondiantes

¢ Nombramiento a Comsisn SGG STC 063-2026 Erick Alexander Valdez
Melendez para los efeclos carrespondientes

i) Apoyé en la redaccién de 34 oficios dirigidos a los diferentas Departamentos,
Unidades y Secciones, siendo eslos los sigulentes:
v SGG STC 182-2026 dingido a la Unidad de Asesoria Juridica

¢ S5GG STC 183-2026 dingido a Asesor Ambienta

J/ S00G STC 184-2026 dingido al Departamanto Financiera
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sE0 STC 185-2026 dingide a la Gerencia General

SGG STC 186-2026 dirigido al Deparlamentis Financiero

soG STC 188-2026 dingido a la Gerencia Ganeral

SGG STC 188-2026 dingido al Departamanto de Recurscs Humanos y Unidad
de Asesoria Juridica

SGG STC 190-2026 dingido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGE STC 191-2026 dirgikdo a la Umidad de Asesoria Juridica

SGG STC 193-2026 dirigido a Asesor de Galencia Genaral

SGG STC 194-2026 dirgido al Departamento de Recursos Humanos

5GG STC 195-2028 dingido al Depanamento de Recursos Humanos

SGE STC 195-4-2028 dirigido al Depariamenta Financerno

&GG STC 196-2028 dingwda al Deparaments de Recursos Humanos

500G STC 157-2026 dirigido a la Seccion de Almacén

S0 STC 198-2026 dingido a ka Unidad de Acceso ala Informacion Poblica
SGG STC 199-2026 dirigido a |a Unsdad de Acceso a la Informacion Pubhca
8§00 STC 200.2026 dingde a la Unidad dé Acceso 8 la Infarmacion Publica
$GG STC 201-2026 dirigida al Departaments de Recursos Humanos

566G STC 201-A-2026 dingide ai Departamentio Financera

SGG STC 201.8-2026 dirigide a |a Gerencia General

sGG 5TC 201-C-2026 dingido al Departamento Financiera

SGG STC 202-2026 dingude a la Unidad de Acceso a la Informacian Publica
GG STC 203-2026 dirigdo al Departamento Finamciers

5GG STC 204-2026 dingido al Departamento Financsero

SGG STC 205-2026 dingwdo al Depanamento Financiers

033 STC 206-2026 dirgide al Departamento Financiero

SGG STC 207-2026 dingudo a la Unidad de ACceso 3 la Informacign Publca
SGG STC 208-2026 dirigido al Departamento Financiera

GG STC 209-2026 dingido al Departameno Fimanciefo

56306 STC 210-2026 dingido al Departarmento Financierc

SGG STC 211-2026 dingide @ la Comision Flan Presupuesho

sa0 STC 212-2026 dingido a la Comision Plan Presupuesio

SGG STC 213-2026 dirigido a la Seccion de Inventarios

Apoyé en la redaccion de 01 Circular dirigido a Entidades Publicas y
Privadas, siendo estos los siguientos.
Circutar SGG STC 005-2026 dingida a Usuanos

Apoyé en la Gestion de Documentacién requerida por la Unidad de
Auditoria Interna a la Subgerencia General.

Apoye en la Gestidn de Documentacitn requerida por Contraloria Ganeral de
Cuenias, diiganciando requerimientos

Apoyé en la gestion de Requisiciones de Campra y Seolicitudes de Pago
competentes a la Subgerencia General, de la forma siguiente:

‘,1. » Elaboré 20 Requisiciones de Compra, siendo aslas las siguientes:

553-2026 (Compra de Desayuncs)
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5B0-2026 (Servicio de Alimentacion)

553.2026 (Pago de Carnets)

585-2026 (Compra de Armarnos)

566-2026 {Compa de Computadora)

567-20268 (Compra de Amuabiado de Salal
£74-A-2026 (Servicio dé Alementacion)

§76-2026 (Compra de Alimeanios para Casa de Vislas)
577-2028 {Servicio de Cable)

578-2028 (Servicio de Encomienda)

579-2026 (Compra de Gas Prapano)

585-2026 (Servicia de Alguiler de sebiliario]
§07-2026 {Compra de Carona Honras Funebses)
B0B-2026 (Servicio de Alkquiler de kobiliamno}
#09.2026 (Compra de Boletn)

628-2026 (Compra de Cenas}

B2%.2026 (Compra de Matenal Didachco)
£32-2026 (Compra de Cenas)

B37-2028 (Serncio de Sonido)

BAA-2026 (Servicio de Sonido)

ttntﬂltiiiﬂﬂ‘qiﬂ“-ﬂ*\‘n

. Elaboréd 12 Solicitudes de Pago, siendo estas las siguientes:
¢ SGG STC 051-2026 (Pago Gasios de Hepresentacion Presidente Junta
Directiva)
4 SGG STC 052-2026 (Pago Gastos ce Representacion Presidents Jumta
Chrectval
4 BOG STC D53-2028 Pago Gaslos oe Representacion Presidente Junia
Directrva)
5GG STC 054-2026 (Pago Dietas WMigmbro de Junta Directiva)
5GG STC 055-2026 (Pago Dwetas Miembro de Junta Diraclva)
SGG STC 056-2026 (Page Dietas Miembro de Junia Directiva)
5GG 5TC 057-2026 (Pago Dietas Miembio de Junta Directiva)
SGG STC 058-2026 (Pago Dietas Miembra de Junta Directiva)
SGG STC 059-2026 (Pago Dietas Miembro oe Juivta Directiva)
SGG STC 080-2026 (Pago Dietas Miembro de Junia Direcliva)
SGG STC 061-2026 (Pago Dietas Miembro ce Junta Direcliva)

o o, w W W R

o)  Apoyé en la coordinacion de diligencias de mensajena solicitado por los
diferentes Departamentes, Unidades y Secciones,

P Realicé otras actividades solicitadas por el Subgerante General, ylo
autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados; siendo
estas las siguientes;

. Elaboré 16 Nombramientos de Comision, siendo estos los sigulentes:
¢ SGG STC 039-2026 Erick Alexander Valdez Melendez

SGG STC 040-20268 Manuel Cueul Yal

GG STC 041-2026 Pedro Luis Barilas Paima

SaE STC 042-2026 Jhonnathan Chryshian Heiman Benitez
SGG STC 043-2026 José Rodolio Sandoval Pineda
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¥ SGG STC 044-2026 Lidia Haydée Beteta Espafa

¢ SGGSTC 045-2026 Claudia Clarivel Sarmbanto Arzl
/ SGG STC 045-2026 Jerson Moralsy Makepeace Mazanagos
¢ SGG STC 047-2026 Erick Alexander Valdez Melendez
¢ 800 STC 045-2026 Pedro Luis Barnllas Palma

v SGG STC 045-2026 Marla Maribel Arreaga Guerra

s/ SGG STC 050-2026 Eimer Geovanny James Esirada
¢ SGG STC 051-2026 Maric Alejandro Cardona Ramos
< SGG STC 052-2026 Edwin Redolfo Aguilar Mejia

¢ SGG STC 053-2026 Erick Alexander Valdez Melendez
¢ SGG STC 054-2026 Henry David Chavez Sun

¥ 5G0G STC 055-2026 Manuei Cucul Yal

s S0 STC 056-2026 Jose Rodolie Sandoval Pineds

¢ SGG STC 057-2026 Pedro Luis Barillas Palma

v 800 STC 058-2026 Elmer Geovanny James Estrada

/ S0606 STC 058-2026 Marta Adejandra Chacon Morales

¢ SGG STC 060-2026 Manaclara Acevedo Stahle

¢ SGG STC 061-2026 Jacgueline Johanna kpina Ramifez
¢ SGGSTC 062-2026 Bryan Daniel Gomez Menyivar

v SG0STC 083-2026 Erick Alexander Vakdez Melendez

. Elaboré 05 Notas de envid, siendo estas |as siguientes:

SGG STC 035-2026 dingida a Asesora Juridico CC

&nG STC 036-2026 dingida a Asstente de Gerencia General CC
&G0 STC 037-2026 dingida Recepcion CG

SGG STC 008-2026 dingda a Gerencia General cG

SGG STC 039-2026 dirgida a Asistente de Gerencia General CC

LR AR

» Elabord 06 Motas de Conformidad, siendo estas las sigulentas:
8C0G STC 012-2026 {Servicio de Alquiler de Maobiliarno)

SGG STC 013-2026 (Servicio de Alquiler de Wobiliano)

SGG 5TC 014-2026 (Servicio de Sonido ¥ AN IMACHn)

SGG STC 015-2026 (Servicio de Cable)

SGG STC 016-2026 (Servicko de Sonido y Anmacion}

SG6G STC 017-2026 (Compra de Corona Honras Funebies)

R O T T i *

. Envie Correos Electrénicos a los Ejecutivos siguientas:
¢ Lio Ricardo lsmael Segura Amado ~ Gerente General
¢ Licda ¥arla del Carmen Villaha Franco - Subgerenia Ganeral
¥ ing José Rodoffo Sandoval Pneda - Jela del Departamento de Recurses
Humanas
¢ Lie Cnsban Antonio Prneda Barreira — Auditor interno
+ Kenia Dalila Guerra Ramirez - Encargada de Compras
+ Lic. Angsl Rotando Ramirez Fiores - Encargado de [nventanos

- Envié Correos Electranicos a los Téenicos y Profesionales Siguientes:
¢ Claudia Rodriguez de 'a Riva — Asistente Gerencia Ganarat CC

¢ Pedidos - Para asignacibn de Correlativos en Requesiciones de Compra

v Merin Yessenia Guerra Juarez — Asistente de Gerencia Gaeneral STC

#
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¢ Dulce Maria Navarr - Secretaria de la Unidad de Asesoria Juridica
+ Leda Ingrid Lorena Ramirez Carillo - Asesora Juridica

+ Leda Maria Maribel Ariaga Guerra — Asesora Jurigica

¢ Lic. Erick Estuardo Menzel llescas - Asesor Juridhco

- Trasladé para firma de la Subgerente General, 06 Contratos do Prestacién de
sarvicios Técnicos Temperales y de Prestacion de Servicios Profesionales
Individuales Temporales.

m de la Subgerente General, 01 Centrato Administrativa da

Evenlo de Cotizacion” .

Su Genaral
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC- SANTO
TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON ==

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 105-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

OF SERVICIOS: ANA AMALIA BARRIOS ORTEGA

OBJETO DEL CONTRATD: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029) "OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSOMAL TEMPORAL® prestar Servicios
Profesionales individuales Temporales en asesorar y
acompafiar a potenciales inversionistas nacionales e
imemacionales interesados en desamoliar proyectos en
Guaternala bajo el marco de los incentivos fiscales
ofrecidos por ZOLIC, con el fin de asegurar una
experiencia eficiente y favorable para concretar
inversiones.

PERIODO
CORREEPONDIENTE:

DEL 1 al 31 de mayo 2026
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De conformidad con la cliusula SEGUNDA del contrato relacionado, OBJETO DEL CONTRATO
&3 Prestar Servicios Profesionales individuales Temporales en Asescrar y acompanar 3
potenciales inversionistas naclonales e internacionales interesados en desarrallar proyectod
en Guatemala bajo el marco de los incentivos fiscales ofrecides por Z0LIC, con el fin de
asagurar una experiencia eficlente y favorable pars concretar Inversiones, de acuerdo con
los Términos de Referencia -TDR- establecidos, coma contratista me comprometi realizar
actividades descritas en las literales @) a la m) mismas que detallo @ continuacion en dos
apartados.

a] Brindé Informacién precisa sobre incentivos fiscales y beneficios de I0OLIC a dos (2)
empresas internacionales provenientes de Costa Rica, la primera INGENYA dedicada a
Ia manufactura de equipo médico v la segunda llamada ITEE guien tambidn e dedica
a la manufactura y ensamblaje de equipo médico. Presentes en ambas reunidnes
estuvieran los sefiores: Martin Lopez — Synergy, Carlos Zacapa - Greenpark Costa Rica,
Elvis Kalnis - Ingenys Marco Bruno - Consultor independiente y Bernal Rodrigue: - ITEK
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bl Resohd consultas legales, fiscales y operativas bdsicas relacionadas con ZOLIC a dos
(2) empresas internacionales provenientes de Costa Rica, la primera INGENYA
dedicada a la manufactura de equipo middice y la segunda Namada ITEK quien
también s& dedica a la manufactura y ensamblaje de equipo médico. Presentes en
ambas reunidnes estuvieron los sefores: Martin Ldpez — Synergy, Carlos Zacapa -
Greenpark Costa Rica, Elvis Kalnis = Ingemya Marco Bruno - Consuitor
independlente y Bernal Rodriguet — ITEK.

¢l Le di seguimiento a un (1) Inversionista durante el proceso knicial de decksion e
instalacion en Guatemala; sefiora Daniella Trinchert de Intermex y sus colegas Seth
Mincks y Joe Havekost de Westen Unlon para la consolidacidn de sus oficinas BRO
en ZDEEPs.

d} Organicé y participé en dos (2) reuniones, presentaciones y visitas de campo con
potencial inversionista; a dos {2} empresas internacionales proveniantes de Costa
Rica, la primera INGENYA dedicada a la manufactura de equipo médico v la
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segunda llamada ITEK quien también se dedica a la manufactura y ensamblaje de
equipa médico, Presentes en ambas reunkdnes estuvieron |os sefiores: Martin
Lépez - Synergy, Carlos Zacapa - Greenpark Costa Rica, Elvis Kalnls - Ingenya Marco
Bruna - Consultor independiente y Bernal Rodriguez — ITEK.

e] Mantuve relaciones con miras a largo plazo con dos (2) prospectos y clentes
actuales, en continuidad com el seguimiento previo: 1. Sefores Licda. Danieila
Trinchet de INTERMEXWestern Unlon; 2, Sefiora Pooja Patel de la empresa de
EE.UL. Symvect, dedicada a la eliminacién de plagas de zancudos pars su posible
ublcacidn en Santo Toméds de Castilla o ZDEEPS.

fi Coordiné con otras dreas internas tales como Gerencia General, Subgerencia
General 2 Informética para Informar sobre avances con clientes/usuarios
potenciales y la creacidn de la Ventanilla Unica [VUEZ).

g] Di seguimiento y apoyo puntual, en seguimiento & meses anteriores, 3 das (2)
prospectos y clientes actuales, en continuidad con el seguimiento previo: 1. Sefiores
Licda. Daniella Trinchet de INTERMEX/ Western Union; 2. Seficra Pooja Patel de la
empresa de EE.UU. Synvect, dedicada a la eliminacion de plagas de zancudos pera
su posible ubicacién en Santo Tomds de Castilla o ZDEEPs.

h) identifiqué barreras que enfrenten los inversionistas y propuse scluciones, entre
ellas puntualments, la creacién de la Ventanilla Unica Z0UC/ZDEEP = VUEZ a la cual
se retomd el tema de contratacidn de los asesores pertinentes para realizar el
provecto en este afo 2026,

i} Apoyé en la elaboracién de materiales de promocidn y presentaciones
comerciales a solicitud de Gerencia Genaeral para publicacién de articulos
promocionales del idioma inglés al espafiol.
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[} Representd aZOLICen feriss, foros de inversion y misiones empresariales {presencial
o virtualmente). Participé en un (1) reunién con la empresa mejicana GTC Lead
Ganeration para el impulso del modelo 20LIC/Zdeep.

De@lYeshk " - LAQAF &~ #

k] Maonitoree, en continuidad con el analisis iniciado n eneroy febrero, tendencias
de inversidn regionales y sectoriales ralevantes, entre ellas el erwio de remesas
desde E.E.U.U. a Guatemala y la escase: de fertilizante para la regién debido a 13

guerra en Iran.
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I ldentifiqué oportunidades de atraccion de nueves sectores industriales W
comerclales, slendo estos (2) empresas de manufactura y ensamblaje de equipo
médico.

m) Realicé actividades adicionales requeridas por autoridades superiores en
relacidn con los servicios contratados, entre ellos el fortalecimiento del trabajo

& equipo.
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Quiedo agradecida por la oportunidad de apoyar a ZOUC durante el presente mes de mayo
de 2026,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INEORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGION oz B
PRESUPUESTARIO: - B
CONTRATO —
ADMINISTRATIVO No.: PRI -
NOMBRE DEL PRESTADOR — —
| DE SERVICIOS: Hlumu"gnr David Chavez Sun

~OBJETO DEL CONTRATO: | PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES,
SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| (029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos ;
Temporales en elaborar estrateglas de -
| comunicacion y mercadec que fortalezcan la
I visibilidad Institucienal, tanto a nivel interno como
' externo, garantizando la difusién efectiva, oportuna
y coharente de las actividades, logros, servicios y
avances de ZOLIC y las ZDEEF.

| DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

| PERICDO
| CORRESPONDIENTE:

a) Apoye en la logistica de actividades de mercadeo con relacién a
eventos realizados en ZOLIC en el marco de impulsar las ZDEEP.

b) Mantuve octualizado el contenido de la pagina web y redes
sociales institucionales.

- Genere contanido para Facebook, Instagram, &, linkedin, sitio weib,

¢) Genere propuestas pora publicaciones en redes soclales
institucionales y pagina web.

Generé propuestas de contenide pora publicociones en redes sociales
institucionales y pagina web, orientadas o fortalecer lo comunicocion
astratégica, lo presencia digital y la difusion de aclividades, logros y
servicios de la institucién. Estas propuestas incluyeron la planificacion de
temas, redaccibn de copys, definicién de lineas graficas y adaptocion
de mensajes segln coda plataforma digital
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d) Mantuve activas y octualizaodas las herramientas de
comunicacién Interna del personal.

- redlize ol disedo de 4 flyers para lo compana del Comité Bipartito
de ZOLIC

- reafice invitaciones para las actividades del Dia de la Secretaria

= realice inviracionas del Dia de lo Madre.

e) Apoye en la cobertura de actividades de tipo publicitarias, con el
objetivo de atraer lo inversidn nacional y extranjero.

- Apoya en la cobertura de octividodes publicitarias orientodas o
atraer inversidn nacional y extranjera, brindando acompafomiento
y cobartura a visitas y octividodes realizadas con potenciales
usuarios da Cementos Prograso,

f) Apoye en la atencién de las necesidades de los usuarios activos y
potenciales.

= Apoyé en la atencidn de las necesidades de |os usuarios activos y
potancioles, brindando asistencia a Palma Sur, CAPSA, Fruit Oll,
Chevron,

g) Cubri reuniones y octividades de comunicacion de la Zona Libre de
Industriac y Comercio Santo Tomas de Caostilla.

- Fotografié reuniones de gerencia general con equipo de seguridad

- Fotograofié charla ambiental

- Fotografié reuniones ambientales en salén de mercadeo

- Fotografié buenos dios Guatemaola equipo de financiero

~ Fotogrofié fortalecimiento instituclonal ZOUC-EMPORNAC

- Fotogrofié a quienes hocen grande a nuestra institucion Rubén
Barrerg

= Fotografié o quienes hocen grande a nuestra institucién Florentine
Garzo

= Fotogrofié a quienes haocen grande a nuestro institucidn Alicia Lemus

= Fologrolié o quienes hacen grande a nuestro institucion Karla villaiia

- Fotogralié a quienes hacen gronde a nuestra institucién Chrystian

Heiman
- Fotogralié o guienes hacen grande a nuestra institucion José Maria
Ezpofa
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g] Propuse estrategias publicitarias que permitan atraer
inversionistos nacionales y extranjeros.

- Realizacie 5 propuestas de flyers informativos sobre 1as bondades
y beneficios fiscales que ofrece ZOUC.

)] Propuse estrateglas de publicidod que generen material que
promueva los servicios de la institucion

|) Realice moterial fotogréafico de las diferentes octividades de ZOLIC.

= Se realizan ediciones de fotogrofias y videos de todas |0
publicociones de redes sociales.

- Edite los fotos publicados en los redes sociales

= Fotografié dreas disponibles con drone

- Fotogrofié el dia de lo madre en ZOLC Ciudad Capital

- Fotografie el dia de lo mode en ZOUC Santo Tomas de Castllla

- Fotogrofie el Desfile Nautico de |a ferio del Mar

k} Reallce edicién de material fotografico y de disefio grafico en
programas para tal efecto.

Realicé la edicion y postproduccion de material fotografico, asi como el
desarrollo, ajuste y optimizacion de piezos de diseto grafico, utilizando
herramientas especializadas como Photoshop, Lightroom, Premiere y
After Effacts. Estos acciones se ejecutaron con el objetivo de garantizar
una alta colidad visuol y mantener la coherencio con la identidad
institucional en caoda producto generado.

- Flyer dia del trabajador

- Disefo y desarrallo de pleza grafica Aviso a usuarios Z0UC

- Elaboracion de flyer de capacidad logistica en accion.

- Creocidn de esquela institucional dedicada a Sonia Orellona
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i) Participe en comisiones y eventos asignados relacionados al drea

de mearcadao.

- Realice fotografias por el dia de la madre en ciudod capital

m) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de Mercadeo

- Realice stand de 3 paredes de 3 metros por 25 para empresas

familiores

Realice stand de 3 paoredes de 3 metros por 2.5 para Graen Logistic

y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios controtados.

ity by L mmnrberied Dpaiiesd Uiy jyen easaniprimaig

B BT Ml dhl e R b b el L e e 1 =1

Gl g ey Paper by P e (IR @ DR bl Fam i Fogen | Yembrmr Timew il Thevd B
Bl By PRI (R PG S0 R Pasaian [FOLN PR el | - el

QER-GF-"

P e ————

A< [IIE




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

"RENGLON 028 !
' PRESUPUESTARIO:
"CONTRATO - |

ADMINISTRATIVO Na. | 00202028

NOMBRE DEL PRESTADOR
| oE sERVICIOB: MARIA JOSE VEGA PARHAM.

OBJETO DEL CONTRATD: | Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario Cero

Veintinuweve (029) "Otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos Temporales en la
secciin de Mercadeo.

PERIODO

CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MAYO 2028

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procadimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b} Apoyé en el correcto control y administracidn de correspondencia.

NOTA DE ENVIO STC. DM, 002-2028 (20/04/2026)

NUMERD DE ENVIO- SM.CC/YNPG (27/04/2026) EXPEDIENTE CAMACOES
NUMERD DE ENVIO- BM.CC/YNPG (27/04/2028) EXPEDIENTE ISRACAM
NUMERO DE ENVIO- BM.CC/YNPG. (27/04720268) AMPLIACION DE
DICTAMEN.

NUMERQ DE ENVIO- SM.CC/YNPG (27/04/20268) EXPEDIENTE CAMEX
NUMERO DE ENVIO- SM.CC/FGA 018-2026 (23/04/2028)

NUMERO DE ENVIO- SM. CC/FGA 020-2028

NUMERO DE ENVIO- SM.CC/! YNPG (05/05/2028) AMPLIACION DE
DICTAMEN,

NUMERO DE ENVIO- SM.CC/ YNPG (08/05/2026) PRORROGA DE
CONTRATO.

NOTA DE ENVIO STC. DM, 003-2026

NUMERO DE ENVIO- SM,CC/FGA 021-2026

NUMERQ DE ENVIO R.C. CC 120-2026

c) Brindd atencién a 4 |lamadas telefdnicas en consuita sobre tramites
relacionados con la Seccldn da Mercadeo.,

3033 7444- Jagueline Pafa, Palm International.
2420 0354— Ronald Casasola, Proguisa

2338 8000 - SAT,

7952 4438 - Transportes Aguirre.
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d) Apoye en la organizacion dal archive fisico y digital.

e) Recepcione y entreque & documentos internos ¥y 21 externo para
conocimiento yio tramite del encargado de la seccidn de mercadeo.

- OFICIO D.M. CC. No. 0013-2028

- QFICIO D.M. CC. No. 0014-2026

= OFICIO D.M. STC. No.0015-2028

- OFICIO DM. STC. No. 0018-2025

- QFICIC D.M. 5TC. No. 0017-2026

- CIRCULAR D.M. STC. Ne. 0004-2028

- OFICIO BEC. ENF. 5TC. No. 030-2026

- CIRCULAR DRH.STC. No. 025-2028

= CIRCULAR DRH. STC. No. 026-2026

- QOFICIO EN CONJUNTD GG. SGG. S5TC. Mo.043-2028
- CIRCULAR DRH. STC. No. 027-2026

- PROVIDENCIA GG. STC. Neo. 007-2026

- CEDULA DE NOTIFICACION GG. STC. No. 025-2026
- CEDULA DE NOTIFICACION GG, STC. No 027-2028
- CEDULA DE NOTIFICACION GG 5TC. No. 028-2028
- CEDULA DE NOTIFICACION GG. STC. No. 029-2028

- CIRCULAR ARCHIVD STC. 001-2028
- OFICICA.J.STC. No. 179-2028

- PROVIDENCIA G.G. STC. No, 008-2026 P
- PROVIDENCIA G.G. 5TC. No, 009-2026

- CIRCULAR DRH. STC. No. 028-2026

- DFICIO G.G. 8TC. Mo, 311-2028

- CIRCULAR DRH.STC. No 031-2026

- OFICIO DUNG.STC. No. 100-2028

- CIRCULAR INVENTARIOS STC. No. 03-2026

- CIRCULAR DRH. STC. No. 028-2028

- CEDULA DE NOTIFICACION GG. STC. No. 034-2028
- CEDULA DE NOTIFICACION GG. STC. No. 033-2026

f) Apoys en la redaccidn de 5 oficio dirigido a los diferentes Departamentos,
Unidades y Secciones.

- OFICIO D.M. CC. No. 0013-2026
- QFICIO DM CC. No, 0014-2026
- OFICIO DM, 5TC. No.0015-2026
- OFICIO D.M. STC. No. 0016-2028
- OFICIO D.M. STC. No. 0017-2028
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g} Apoye en la elaboracidn de Requisiciones de Compra, Sclicitudes de pago.
Clrculares o cualguier otro documento.

Reguisicion de compra No. 533-2028- MICROFONGS DE SOLAPA
Requisicidn de compra No. 552-2028- USB con loge Zeolic.
Requisicion de compra No. 568-2026- CAMEX

Requisicién de compra Mo, 589-2028- CAMARA QFICIAL ESPANOLA
Requisicion de compra No. 5T0-2028- ISRACAM

Requisicion de compra No. 544-2026- MEMORIA DE LABCRES

h) Atendl y redacté 150 correos electronicos.

Enviados a;
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Liz. Ricardo Segura. Gersnte General
Licda. Karfa Villafta, Subgerente.,

Ana Pelico, Sec. subgerencia.
Yessenia Guerra, secretana Gerancia
Francisco Gonzdlez, Encargado de seccian de Mercadeo
Henry Chavez, Disefiador Grafico.
Yasmina Pacay. Gestiones ZDEEP
Kathering Alarcon, Comunicadora.
Candy Colindres, jefe de Ingenieria.
Padidos Zaolic,

Mario Cardona, Ceniro de Costos
Vanessa Lopez, RRHH.

Claudia Ramirez, RRHH.

Jose Rodolfo Sandaval, jefe de Recursos Humanos
Renzo Porres.

Fruit Qil.

Ineriak,

Quala

Sergio Ramos

Tangues S.A

Chiquibul S.A.

Sabomix EA

AW FOOD INGREDIENTS 5.A.
Qimaca 5.A.

Inversiones del Pacifico 5.A.

GTM Guatemala 5.A.

Fabian Guerra,

Manfrede Aguirre.

Licka Blateta.

Miguel Angel Cardona.

Maturaceites.

Tanques dei Atlantico 5 A

POM, S.A

Danissa Velasquez

Kenia Guerra.

Secretaria [ngeniena.

Dougles Casfilio.

Puma Energy 5.4
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i) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la seccion de
Meorcadeo, y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados.

- Recibl Datos de Inventarics Trimestraies (enero-marzo) por Usuarios Zolic,
LUBRICANTES E IMPORTACION 5 &

LUBRICANTES INTERNACIOMNALES DE GUATEMALA S A
ALIMENTOS DEL ATLANTICO, S A

SERVICIOS INTEGRALES MONTARAS DEL NORTE, 5 A
BRENNTAG 5.A

PUMA 5.4,

INVERSIONES DEL PACIFICD, S A

FRUIT QIL, S.A

INTERTEK, 8.A

MODIPALMA LATIN AMERICA, 5.4

INDUSTRIAS CHIQUIBUL 5.A

L |

i [ i i i I [ ] 1) L]

- Recibi Dictdmenes para solicitar Firmas de jefes de diferentes Secciones:

- DICTAMEN DM F ING. P.J.C. STC. MNo. 00D5-2026

- DICTAMENOM F ING P J C . STC No 0007-2026

- Realice entraga de Informes de Metas Fisicas a Gerencla General y
Cantro de Costos.

- Realice reunién con Potenciales Usuarios de empresa COMMERCE |
AM S.A. [CIAMSA)

- Realice entrega de 5 Kit de Bienvenida a Nuovos Colaboradores de
Zolic.

- Realice comunicacién con Usuarios Zolic para conocer guienes son
actualmente Asociados a Camara de Industria de Guatemala.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: | p2g
 CONTRATO ADMINISTRATIVO

No. 111-029-2028
NOMBRE DEL PRESTADOR DE 'J
SERVICIOS: ) SAMUEL ELISEQ HERNANDEZ VELASQUEZ .
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION |

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado
del personal ejecutive y administrative de ZOLIC velando
por su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia y
responsabilidad los vehiculos asignados.

DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

a) Condujae los vehiculos con el fin de transportar autoridades, funcionarios ylo
servicios especiales al servicio de la Gerencia, Subgerencia y Junta Directiva
por (1)

* Trasladé al vicepresidente de la Junta Directiva de Zolic en mas de cuarenta
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de |a ciudad capital.

b) Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que wtilicé para el desempefio de
las actividades asignadas por (1)

= Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision,
se revisd y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.
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¢l Informe cualquier desperfecto mecénico para evitar algin inconveniente mayor y
Coordiné su reparacitn con el encargado por (1)

s Realicé en cada traslado la inspeccién del vehiculo previo a salir de comisién pars
asegurarme de que cumplird con lo bésico para un viaje. En mas de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d) Realicé inspeccidn al vehiculo previo a salir de comisién para asegurarme de que
cumpliera con lo bdsico para un viaje, incluyendo el combustible respectivo por (1)

»  Velé siempre por el combustible asignado a las comisiones dentro de la capital
as! como el traslado a Santo Tomas de Castilla, utilizando los vales que fucron
asignados para la misma.

¢) ¢ Velé por la seguridad ¢ integridad fisica del personal que se trasladd en cada comisidn
por (1)

s Trasladé en varias ocasiones al personal administrativo tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Sano Tomds de Castills y Viceversa,

f} Mantuve el vehiculo en éptimas jcondiciones de limpieza y orden
por (1)

+ Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision,
se revist el chequeo previo de niveles de aceite y agua, ademds de medir el liquido
de frenos, asi como efectuar ¢l lavado v aspirado del vehiculo asignade a mi cargo.

o T———

icira Canirel Igobal Doberira) Grsberaia [ i]ef |
% 2025 Buea o Avlaniics Merte, Sonls Temat Dbl ke Pode eiea: 74-68 F T [l Fmpeeworo) MF m H il ‘
+ Costiln Puio Bortics. bpabl Gusviemala. TR Fonn Preciemn. Torrs £; Mivel 10, Oacinn 9003 I s

lipiopres DIER (50T 7301 B0 Todadoeig ESIL- (S0 TOE!- B4RL

www goligguale com




--.'.p FlimA biE DY fEmusiink & COMIEEan

g) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
los servicios contratados por (1)

« Apoyé en varias ocasiones trasladando al persenal administrativo a diferentes cventos y
reuniones
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Z0ONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
rae MENSUAL
RENGLON - :
PRESUPUESTARIO:
'CONTRATO "
ADMINISTRATVO No: _____ | TIOR8
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Maylyn Sivel Lorenzana Paiz

OBJETO DEL CONTRATQ: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneracionas de
personal temporal”, Prastar Servicios Técnicos

Temporales en o Departamento de Ingenlerfa.
DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026 .

PERIODO
CORRESPOUNDIENTE:

Alentomente me diflo o usted, paro remifir informe sobve |as actividades
realizadaos:

d) Cumplir con los manuaies, polificas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC:
* Lel el cddigo de élica una vez a la semana, puntuglizande en
los valores que kos trabajodores de I0LIC deben de mostrar,
» Repase por medio de diagramas de flujo el proceso gue se leva
desde el inicio de una soficitud de requisiciones hasta el Oltimo
paso, asl como todas sus variantes.

b) Apové en el corecto confrol y administracicén de corespondencia:
» Se recibid lo corespondencio de lo Ciudad copital gue
conlenia requisiciones de pago de energla eléctica,
« Reclbl Comespondencio de lo ciudod copital que contenia
requisiciones de page para amendamienios en oficings ¥
parguecs de la ciudad copital.
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e¢) Brindé atencion o llomadas teletanicas en consulta sobre framites
reloclonades con el Departamento:
« Brinde atencién a treinta y cuatro llomodas telefonicas de

disfintos usuarios de TOLIC.

Numero de Departamento Cantidad de
extension lamados
105 Auxikar de Sub-Gerencio b
General
131 Compras &

114 Manienimienio [
123 Presupuesto 4
147 Flanificacion 3
103 Sacretana de Gerencia General 3
102 secretara de Sub-Gerencia 2
Genearal
10% Secrelara de Mercadeo 2
114 informatica 2

d) Apoyé en lo crganizacion del archive fisico y digital

Aperture un archivo del afio 2024 para un usuario da I0LIC.
Organice alguneos scbres de archivos fisicos que s& flenen para
aniregar y almacenar an el deporamenio de archive.

e) Recepcioné y entregar documentos intenas vy externcs parg
conocirmiento y/o tramite del jefe de Ingenieria.

Recepcion de freinta Documentas de distintos departamenics
dirigidos ol jefe de Ingenieria.

f Apoyé en lo redaccion de oficios dirigidos a los diterentes
Deparamentos, Unidodes y Seccionss.

-

Gicina Cardrol 1ol

OFICIO JEFE-ING. STC. Mo. 090-2026 (GEREMCIA GENERAL)
OFICIO GG.5TC No. 140-2024

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 092-2026 (UIP) LEY DE ACCESD A LA
INFORMACION PUBLICA NUMERAL 14

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 0932026 (UIP) LEY DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA NUMERAL 18

OFICIO JEFE-ING. STC. Mo. 098-2026 (GERENCIA GENERAL)
RESPUESTA. A OFICIO GG No. 200-2026 PROPUESTA DE
REGLAMENTO PARA MAGUINARIA

OFICIC D-INGSTC No.82-2026 (SUBGERENCIA) RESPUESTA
OFICIO Mo, 149-2026 CONGRESO DE LA REPUBLICA.
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OFICIO D-ING.STC No.B4-2026 (RR-HH) LISTADO DE AISTENCIA
CAPACITACION 16 DE ABRIL LIDERAZGO.

OFICIO D-ING.STC MNo.B5-2024 [MANTENIMIENTO) REVISION DE
CONTROL REMOTO DE ARCHIVO.

OFICIO D-ING.STC No.B5-2026 [MANTENIMIENTO) REVISION DE
CONTROL REMOTO DE LA TELEVISION DE HABITACION 7,

OFICIO D-ING.STC No.B7-2026 (MANTENIMIENTO) REVISION DE
AREACONDIOMNADO DE HABITACION 7.

OFICIO D-ING.5TC Mo.B8-2024 [RR-HH] LISTADD DE ASIETENCIA,
CAPACTACION 22 DE ABRIL COMUNICACION EFECTIV A,
OFICIO D-ING.STC Mo.B%-2026 {RR-HH) LISTADD CE ASISTEMCIA
CAPACITACION 23 DE ABRIL DERERES ¥ DBLIGACIOMES.

OFICIO D-ING.STC No.70-2024 (RR-HH] LISTADO DE ASISTEMCIA
CAPACITACION 28 DE ABRIL GESTION DE RIESGOS.

OFICIO D-ING.5TC No.71-2026 (FINANCIERD) SEGUIMIENTO CON
MIBION Y VISION.

OFICIO D-ING.5TC No.92-2026 (MANTENIMIENTO) REVISION DE
AIREACONDIONADO UIP.

OFCIO D-ING.STC No.73-2024 [SUBGERENCIA) SOLICTUD DE
CONTRATOS ACTUALIZADOS.

OFICIO D-ING.STC MNo.95-2024 {SHIGE!EHEhl] REPOKTE DE
COMBUSTIBLE CORRESPONDIENTE AL MES DE  ABRIL Y
PROGRAMACION DE MAYD.

OFICIO D-ING.STC Mo.97-2026 {MANTENIMIENTO) REVISION DE
AIREACONDIONADO MERCADEQ.

OFICIO D-ING.STC No.§9-2026 (SAT) APERTURA DE PORTON.
OFICIO D-ING.STC Mo.100-2026 (MERCADEQ) TOMA DE FOTOS
DE TERREND.

OFICIO D-INGSTC  No.101 2026 (JURIDICO) ENTREGA DE
TERRENO DEUTERONOMIC,

OFICIO D-ING.STC No.102-2026 (PROTECCION) ENTREGA DE
DEUTERONOMIC,

OFICIO D-ING.5TC No.103-2024 (SAT) APERTURA CE PORTOMN.

g) Apoyé en la eloborocion de Requisiciones de Campra, Soficitudes de
Pago. Circulores o cuglquiar otra documento,
s Requisiclén de Compra £03-2024 (ENERGUATE) EMERGIA

ELECTRICA ¥ ALUMBRADO PUBLICO CORR ESPONDIENTE AL MES
DE MAYO.

Requisiclén de Compra 604-2026 (MUMICIPALIDAD) PAGO DE
SUMINISTRO DE  AGUA DEL R EGETRO  MNe2l/8l
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL.
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= Reguisicién de Compra 605-2026 (MUNICIPALIDAD) PAGO DE
SUMINISTRO DE AGUA DEL REGISTRO Mo, 203 CORRESPONDIENTE
AL MES DE ABRIL.

= Requisicién de Compra 417-2024 (MAGQUINARIA PARA PODA)

* Requisiclén de Compra 419-2026 (ALMUERIO) PCDA DE
ARBOLES ALREDEDOR DE PREDIO FSCAL EMPRESA MLUNICIFAL.

» Requisiclén de Compra 621-2024 [ALMUERIO) PODA DE
ARBOLES ALREDEDOR DE PREDID FISCAL COMACAR Y
FORTUARIA,

» Requisiclén de Compra 627-2024 [ALMUERIO) PODA DE
ARBOLES DE COMAC AR,

= Requlslclén de Compra 635-2024 (ALMUERIO) PODA DE
ARBOLES DE CONACAR Y PORTUARID 14 DE MAYOQ.

« 04, Informe Metas fisicas Diraccldn y Coordinaclén ABRIL [2024).

« INFORME TECNICO JEFE-ING. STC 013-2026 ALIMENTOS DEL
ATLANTICO MES ABRIL 2024

» INFORME TECNICO JEFE-ING. STC 012-2024 INFORME BIMESTRAL.

» NOTA DE SOUCITUD DE SERVICIO DE VEHICULO D.ING.No.0O7-
2026 PARA NISSAN,

» NOTA DE CONFORMIDAD 017-2024 ENERGIA ELECTRICA
CORRESPOMDIENTE AL MES DE ABRIL.

« NOTA DE CONFORMIDAD 019-2026 PAGO DE SUMINISTRD DE
AGUA DEL REGISTRO NQ.203 CCORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL.

» NOTA DE CONFORMIDAD 020-2026 PAGDO DE SUMINISTRO DE
AGUA DEL REGISTRO NO.2178 CORRESPOMNDIENTE AL MES DE
ABRIL

» NOTA DE CONFORMIDAD 021-2026 ENERGIA ELECTRICA
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL.

» NOTA DE CONFORMIDAD 022-2026 ANALISIS FISICOS QUIMICOS.

« 04.-CUADRO DE COMBUSTIBLE SEMANAL DEPTO. INGENIERIA
CORRESPOMDIENTE AL MES DE ABRIL 20:26.

« CUADRO DE COMBUSTIBLE DE LOS GENERADORES (3AT, I0LIC Y
CASA ICUC)

» FORMATO DE AMEXO DE BITACORA DE COMBUSTIBLE. 202&
[ABRIL)

h) Afend y Redacté comeos elecirdnicos:
= Atend Diez comeos elactrénicos relacionados a solicitudes de
inforrmacién  para requisiciones, como para los diferentes
soficitudes relocionodas a informacidn del drea de ingenieria.
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] Realicé ofras actividades solicadas por el jefe de ingenieria, y/o
autoridades superores relocionadas con los servicios presiados:

« Elabore Cuadro de Consumo de Agua.

» Entregue papeleros comaspondientes a algunos
departameanios.

« Imprmi clguncs documentos relacionados al departamentc de
Ingeniera y o colaboradores de este misme departamento.

» Escanle trece documentos. gue son ralacionodos a dictamanes
lecnicas, archivos de energia eleciico. archivos de agua y
diferanies requisicionss soficitadas por la unidod de Ingeniesia.
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Z0NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON a3d
| PRESUPUESTARIO: | =
| CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No. \ kil M
' NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: CHRISTIAN EDUARDO ALDANA SOSA
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN “
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIOS CERO VEINTINUEVE
| {029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnlcos
Temporales en brindar analisis, diseno y
programacién de aplicaciones de software para |
| | mejora del contral Internc como apoyo
= Departamento de Informatica. —
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL ?1 ng_mm 2026

a) Particlpar en la evaluacion, seleccién y planificacion de proyectos de
software que puedan ser factibles para atender la mejora del control interno
en las distintas unidades administrativas y operativas segun sean solicitadas
y planteadas.

. Participé en la planificacidn del Sprint 3 del proyecto SICOMEZ, definlendo el
orden de implementacion de los médulos de Dashboard principal, Precargas
Autométicas de Ingreso y Egreso, Multiparmalidades y Transformaciones,
priorizando los requisitos funcionales RF17, RF22, RF37 al RF42, RFG64 ¥
RFT1.
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« Padicipé en la planificacion y priorizacion del Sprint 2 del proyecto SICOMEZ.
defintendo |as tareas de desarrollo correspondientes @ Ios modulos de
Operaciones de Egreso, Parcialicaces y Cuenta Corriente conforme al
Product Backlog y cronograma establecido

. Participé en la evaluacidn del avance acumulado del proyecio SICOMEZ,
verificando el cumplimiento de los requisitos funcionales implementados
durante sl Sprint 2 ¥ validando los critenos da avance para el Sprint 3.

b) Obtener y levantar infarmacién en las dreas correspondientes para llevar a
cabo el andlisis de procesos en & marco de proyectos de software
designados.

« Obtuve y levanté informacién en el area de Controles, validando los flujos
operatives del modulo de Operaciones de Egreso, verificando los criterios de
validacién de corespondencia, vinculacion de precedentes y descarga
automatica de saldo conforme a los procesos del area,

« Obtuve y levanté informacién en el area de Controles, revisando los critenos
de registro de parciatidades para DUCAs de ingreso y egreso. validando los
datos regueridos del ransporte, piloto, marchama. lanque ¥ boleta conforme
a la operacidn real del area.

« Obluve y levanté informacion en el drea de Controles, profundizando en los
criterios de ciere de DUCAS principales y los metives oparativos validos para
el cigrre anticipado da parcialidades.

« Obtuve y levanté informacion en el 4rea de Controles, validando los criterios
de consulla de saldos en iempe real y los eslados operativos de las DUCAs
(sin movimientos, con saldo, agolaca).
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. Obtuve y levanté informacién en el drea de Controles, validando los criterios

de consulta de DUCAs con saldo pendiente, declaraciones de ,mgreso Y
declaraciones de egreso conforme a los procesos operativos del drea.

Obtuve y levanté informacitn en el area de Controles para el levantamiento
del madulc de Transformacignes, profundizando en lof procesos de
productos preregistrados y vinculacion de DUCAs precedentes.

c) Elaborar las especificaciones que debera cumplir e software en proyectos
de softwara designados.

[ en Lamtrione Bl
Wi

Elabord las especificaciones funcionales del modulo de Operaciones de
Egreso, defliniendo los critenos de validacion de cofrespondencia, precarga
automdtica via PDF, ingreso manual, vinculacion de precedenies con
validacion de saldo y regisiro de daspacho direclo,

Elaboré las especificaciones del flujo de wnculacien de prececentes,
definiendo el proceso de tres pasos pars |a seleccién de DUCA precedenta,
seleccion de linea y validacion de |a cantidad a descontar conforme ai saldo
disponible.

Elaboré las especificaciones del moduio de Parcialidades, definiendo los
criterios de registro para DUCAS de ingraso y egreso, los datos del transporte
y piloto, la actuslizacion aulomatica del saldo y & cierre de DUCA principal.

Elaboré las especificacionas de la consulta de saldos en tiempo real.
definiendo los criterios de agrupacion por DUCA, filrado por estado y
visualizacidn del consumo y disponibilidad por linea.
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. Elabora las especificaciones del modulo de Consuitas ce DUCAs, defimendo
los criterios de filtrado, busgueda vy visughzacdn con saldo pendwents,

declaraciones de Ingreso y declaraciones de egreso.

d) Disefar & implementar los proyectos de software segun calendarizacion y

priorizacion de los mismos.

. Disefé e implementé el modulo de Operacioneas de Egreso con ia geslion

completa de declaraciones de egreso, inciuyendo datos de la DUCA,

exportador, importador, transporie, mercancias y documenics de soporta.

« Disefié e implements al flujo de vinculacion ce precedentes en el madulo de
Egresos, desarrollando el madal de tres pasos para |a basqueda de DUCAS
precedentas, seleccion de linea y validacion de canlidad a descontar
conforme al saldo disponible.

. Disefié e implementé la validacion automatica de eomespondencia v saldo en
gl madulo de Egresos, agregando Ia logica de validacion que varifica que la
pantidad vinculada coincida exactamente con |a cantidad de la linea Qe

agreso antes de permitir &l registro.
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- Disefé & implementd la precarga automatica de egresos mediante el escaner
de PDF para la extraccién automatica de campos come Mo, Correiativo, No,
DUCA, fecha de acepiacitn, modalidad y datos del transportista.

« Disefié e implemanté el registro de despachc directo en el modulo de
Egresos. agregando las modalidades correspondientes al grupo de
Despachos Directos en el catalogo de modalidades del sistema.

« Disefié e implemente el mddula de Parcialidades, con el gistema multi-tab

que permite trabajar varias DUCAs simultaneamente sin perder los dates del
Tormulana,

« Digefié & implermenid el regisiro de parcialidades para DUCAs de ingreso ¥
agresa, desarrollando los formularios con caplura de datos del ransporte,
piloto, marchame, tanque, placas de cabezal y pipa, asi como el regisiro de
lineas de la parcialidad.

« Disefé e implemenié el flujo de multi-parcialidad inline para DUCAs de una
scla linea, permitiendo registrar varias parcialdades en una sola operacion
con el mismo lransporte y dalos generales.

. Disefi¢ & implementé la actualizacion sutomdtica del saldo de la DUCA

principal, agregando el cdlculo de saldo antes y salde después en cada linea
de parcialidad registrada.

« Disefi@ e implemenid la consulta de parcialidades de una DUCA,
desarrollando la tabla con paginacidn, busqueda por numero de parcialidad
o boleta y visualizacidn del histérica de movimienlos.
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. Disefié & implementd el clerre de DUCA principal en el madula da
Parcialidades, agregando ef modal de ciere con capiura de molivo,
observaciones y validacién de clerre anlicipado

. Disefié e implementé la carga de documenios escaneados por parcialidad,
desarrollando el fujo de subida de PDF firmada y la visualizacion del
documento mediante visor integrado.

+ Disefé e iImplementé el modulo de Cuenia Cormiente y Consulla de Saidos,
desarrollandao el componenta ConsultaSaldosDuca con la consulta en tiempo

real de saldos por DUCA, agrupacion par empresa, filtrado por eslado y
visualizacion detallada por linea.

« Disefié e implementé las alertas visuales de saldo en el modulo de Consulta
de Saldos, agregando los indicadores de estado (sin movimientos, con saldo,
agotadoiagotada) tanto a nivel de linea coma de DUCA.

. Disefé e implementé el modo de consulta (readoniy] en los modulos de
Ingreses y Parcialidades, permitiendo a usuanos sin penmIsos de escriura
visualizar los formulanos sin posiblidad de modificar registros.

«» Disefé @ implementé el médulo de Consultas de DUCAs, desameliando las
funcionalidades de consulta de DUCAs con saldo pendiente, declaraciones

de ingresc y declaraciones de egreso correspondientes a los requisitos RFS53.
RFE0 y RFG1.
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e] Llevar a cabo pruebas del software en sus distintas fases sagun
corresponda,
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Lievé a cabo pruebas luncionales del modulo de Operaciones de Egraso,
verificando el correcio registro de declaraciones, la validacion del No. DUCA,
y Mo. Correlativo, la precarga aulomatica de PDF v el registro de lineas da
mercancias con sus precedentes vinculados.

Lievé a cabo pruebas funcionales del flujo de vinculacion de precedentes.
validando la busgueda de DUCAs precedentes por producto, |a seleccion de
linea con saldo disponible v el descuento autematico del saldo al confirmar
la vinculacion,

Llevé a cabo pruebas funcionales del madulo de Parcialidades, verificando el
registro de parcialidades para DUCAs de ingreso y egreso, la actualizacion
automética de! salda v &l cierre da DUCA pringipal.

Lievé a cabo pruebas funcionales del flujo mulll-parcialidad inline, validando
gque el saldo restante se calcule correctamente al acumular varias
parciabidades en una sola operacicn

Llevé a cabo pruebas funcionales del moédulo de Consulta de Saldos,
verificando la agrupacion por DUCA. el filirado por estado y la comecta
visualizacion del consuma y disponibilidad par linea.

Llevé a cabo prusbas funcionales del médule de Consultas de DUCAs,
varificando la comrecta visualizacion de DUCAs con saldo pendiente,
deciaraciones de ingreso y declaracionas de egreso.

e . GERBP" BAC [

-




« Llavé a cabo pruebas de validacion de integridad referencial, verificando que
las parcialidades registradas actualicen correctamante los saldos an la base
de datos sin generar inconsistencias entre [as lablas relacionadas.

+ Llevé a cabo pruebas de disefio responsive en los modules implementados,
verificando el correcto funcionamiento de la interfaz en dispositivos de
escrilorio y mdviles mediante el sistema de fabla para escritono y lanetas
para mdwil,

f} Apoyar en la instalacién y despllegue del software desarrollado, proponer
infraestructuras tecnolbgicas on-premise o en nube segin sea viable.

« Apoyé en &l manlenimiento y actualizacidn del ambiente QA, desplegando
los modulos de Egresos, Parcialidades y Consulta de Saldos
comespendientes al Sprint 2 sobre el servidor NGINX con base de datos
PostgreSOL.

g) Apoyo en la implantacién, operacién y usc de los sisternas de software
desarrollados.

+ Apoyé en la implaniacion de los madulos de Operaciones ce Egreso,
Parcialidades y Cuenta Corriente en el ambiente QA. verificando la corecia
integracion entre el frontend y e backenc Laravel con base de dalos
PostoreSQL.
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h) Atender la debida gestibn en los cambios que sean requeridos ¥
autorizados al software desarroliado.

Atend! y gestioné los cambios requeridos en el modulo de Egrasos. ajustando
la lagica de validacion de corespondencia para que la cantidad tolal
vinculada deba coincidir exactamente con la cantidad de la linga antes de
permilir el regisiro ceal egreso.

Atend| y gestioné los camblos requeridos en el médulo de Parciahdades,
implementando el flujo multi-parcialidad inkine para DUCAs de una sola linea
confarme a los criterios operativos validados con el drea de Controles.

Atendi y gestioné los cambios requeridos en &l fluje de vincwacion de
precedentes, ajustando la logica de blsqueda para fitrar ias DUCAs
precedentas Onicamenta por el producto correspondiente 3 la tinea de
eQ/eso.

Atendi y gestioné los camblos requenidos en la consulta de saldos, ajustando

le agrupacion de saldos por DUCA y la vigualizacdn detallada por linaa
conforme a los crilerios operativos del area.

i} Atender buenas practicas en cuanto a marcos de referencia en metodologias
de software y seguridad en desarrollo de aplicaciones.

Lpuieid

. Atendi buenas practicas de seguridad en desarrolio de aplicaciones,

implamentando la segmeantacion por zona an (o8 mddulos da Egresos y
Parciglidades, validando que los usuarios solo puedan operar scbre |a zona
asignada conforme a su rol.
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« Atendi buenas practicas de validacidn de dalos, impiementando validaciones
tanio en &l frontend como en ef backend para los campos criticos como No.,
DUCA. No. Comelativo, cantidadas vinculadas y saldos disponibles.

« Atendi buenas practicas de auditoria y trazabilidad, implementando el
registro de log de accesos en los controllers de Egresos, Parciafidades y
Consulta de Saldos para registrar cada accion realizada por 108 usuarios.

« Atendl buenas practicas de desaroilo frontend. implementando disafio
responsivo cor breakpoints para escritorio, tablet ¥ mdvil en lodos los
eamponentes desarroliados durante el mes.

. Atendl buenas practicas de modulanzacion de codigo, saparando cada
funcionalidad del sistema en componentes Vue s independientes con sus
propios estilos, logica y comumicacian con el backend.

i) Atender siempre segun [as posibilidades tecnolbgicas entornos de prueba,
desarrollo y produccién de forma separada,

.  Alendi el mantenimianto del entorno de desarrciio separada del entorno QA,
realizando todas las implementaciones del Sprint & sobre el ambiente de
desarrollo anles de su integracicn al servidor QA

k) Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y
procedimientos establecidos por la institucion.
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I) Gestionar con personal del Departamento de informatica toda lo necesario
para el correcto desarrolio de sus actividades.

it iy Lmnllrad | ot
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Gestioné con persanal del Departamento de Informatica la validacion de los
avances del Sprint 2, presentandao los modulos de Operaciones de Egresc.
Parcialidades y Cuenta Cormente implementados durante &l mes.

Gestoné con personal del Departamenio da Infermatica la alineacidn de
crilerios técnicos pars la implementacion del fijo de vinculacion de
precedentes y 18 logica de descarga aulomatica de saldes.

Gestioné con e Jele de Informatica las revisiones diarias de avance en el
marco del Sprint 2, participando en las sesiones de seguimiento donde se
presentaron los avances del dia. se discutisron blogueos lecnicos y Se
alinearon criterios para las tareas siguientes,

Gestioné con personal del Departamento de Informdtica la planificacion del
Sprint 3, definiendo los criterios lécnicos para el desarrolio de kos madulos de
Dashboard principal, Precargas  Aulomalicas. Multiparcialidades ¥
Transformaciones.
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m) Brindar atencion a consultas técnicas via telefénica, correo y en persona

en relacién con los servicios implementados.

Lgnhani

Brindé atencion a consultas técnicas del Jefe de informalica en persond,
respondiendo inquietudes sobre la arquitectura de los madulos de Egresos Y
Parcialidades, asi comao ia lagica de validaoidn de saldos implementada.

Brindé atencian @ consultas técnicas del Jefe del Area de Coniroles an
persona. respondiendo consuilas sobre & funclonamiento del flujo de
vinculacién de precedentes y la actualizacion aulomatica de saldos en
parcialidades.

Brindé atencién a consultas técnicas del Jefe del Area de Conlroles en
reyniones viruales, atendiendo consultas sobre ® cierre de DUGAs
principales y los motivos operativos validos para el cierre anlicipado de
parcialidades.

Arindé atencian a consultas tecnicas del Jefe de Informatice durante las
ravisiones diaras del Sprint 2. respondiendo consultas sobra declisiones
técnicas de implementacion, esiruciura de componentes y avance ce los
madulos en desarrollo.

HBrindé atencion a consultas técnicas dal Jefe del Area de Controles via
comen elecirénica, atendiendo ronsultas sobre los criterios de visualizacidn
de saldos en tiempo real y los eslados operativos de |as DUCAS.
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n) Realizar cualquier otra actividad solicitada por el Jefe de Informatica y
autoridades superiores.

« Realicé ajustes de disefo y usabilidad en los modulos implementados
conforme a las observaciones recibidas durante las revisiones de avance,
mejorando |a expenencia de usuafio en los componanies de Egresos.
Parcialidades y Consulta de Saldos.

Christian EdUardo Aldana Sosa

Jefe del departamento de Informatica
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

' RENGLON | -
| PRESUPUESTARIO:

CONTRATO i
. 122-029-2026 .
| ADMINISTRATIVO No.: |

NOMBRE DEL PRESTADCR g s o |

' KARLA MAYBELI LUGO FRANCO

DE SERVICIOS:
| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES SIN
- RELACION DE DEPENDENGCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
Temporales en Brindar soporte técnico a
colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

PERIODOC

DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026
CORRESPONDIENTE:

L

a) Reallcé (51) mantenimientos preventivos y correctivos de los equipos de
computoe de las oficinas centrales, asegurando su operatividad y

prolongande su vida Gtil.
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b} Brindé (5) soportes técnicos integrales de hardware y software a usuarics de
. ZOLIC, atendiende Incidencias relacionadas con configuracion y
‘ funcionamiento de equipos de computo.

c) Atendi(17) problemas técnicos relacionados con impresién, comunicacian
- en red y conectividad, garantizando la continuidad operativa de los servicios

institucionales.

d} Administré y controlé (11) conflguraciones relacionadas con usuarios y

accesos a sistemnas y equipos institucionales, incluyendo asignaclones

necesarias para su funcionamiento.

‘ g) Brindé (5) atenciones a usuarios en problemas de conaxion, configuracién o

funclonamiento de equipos de computo,

f) Apoyé (4) actividades al jefe de Informatica relacionadas can infraestructura
| tecnolégica, incluyendo configuraciones de red, instalacion de puntos de red

y configuracién de antenas Inalambricas.

| g) Mantuve (2) registros documentales relacionados con asignacion de activos

y elaboracion de documentos administrativos para control Institucional.

h) Realicé (3) actividad adicional solicitada por autoridades superiores

relacionada con los servicios contratados.
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A si mismo se detallan actividades en Brindar soporte técnico a
colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla durante |as fechas

laborales correspondientes al mes de mayo de 2026:

Atend| un problema con impresion, llenando tinta color negro en el departamenta

de Garancia General.

Apoyé en la realizacion de plan para nueva infraestructura de cableado en &l

dapartamento de Auditoria Interna.

Mantuve registros documentales para asignacion de activos tecnologicos ¥

derechos de acceso para el departamento de Gerencia General

Brindé atencian de usuario del departamento de ingenieria para presentar con

cafionera.

Realicé mantenimiento correctivo y limpieza al teclado de un usuario de la seccion

de Controles.

Atendi problemas de impresién llenando los depdsitos de tinta a |a impresora

L3250 en la garita 1 de seccibn de Seguridad.

Atendi protlemas de conexion a la impresora de usuaric del depariamento de
proteccion.

Atend! problemas de impresidn por faita de tinta en el departamento de proteccion

a impresora L3250,
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Realicé plantilla automatica del formato ya vigente para recepcion y devolucion de

digpositivos moviles para uso del departamento de informatica,
Apaoyé en la acomatida para los nuevos puntos de red en la seccion de Archivos.
Apoyé en |a revisién de comunicacion telefénica en la garita 1{entrada) y 2(salida).

Brindé atencion a usuarios del departamento de confroles por problemas de

conexion.
Atendi problemas con impresidn de usuario del departamento de mercadeo.

Administré configuracion de equipo de computoe para usuario en la seccion de

COMpPras,

Realicé mantenimiento correctivo de software en laptop Dell del depanamento de

compras de Ciudad Capital.

Atendi problemas de comunicacion en impresora Kyocara en el departamento de

Recursos Humanos, realizando cambios de punto de rad.
Atendi problemas con impresidn en el departamento de mercadeo.

Administré v controlé configuracion de eguipo para usuario nueva del

departamento de Financiero,

Administré cambic de contrasefia en NAS para usuario de la seccion de archivo.

Mantuve la documentacién necesaria para asignacion de activos para el
departamento de Financero,
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Brindé soporte técnico de software desblogueando un archive a usuano de

planificacion.

Administré y controlé el cambio de contrasefia de usuario da informatica para el

acceso g carpefas autorizadas

Administré y controlé el restablecimiento de contrasefia en cuenta de google de

usuario de enfermeria,

Brindé soporte técnico de software a usuaric de enfermaria al uso correcto de

word,

Atendi problemas técnicos relacionados a impresion llenando el tanque de tinta

espacifico en impresora Epson L5590 de |a jefatura del departamento de

financiero.

Atendi problemnas técnicos relacionados a imprasidn debido al atasco de papel en

impresora Epson L5590 de |a jefatura del departamento de financiero.

Administré y controlé asignacion de activos de usuario nuevo en el departamento

de Financiera coma Auxiliar Financiera

Administré v controlé el restablecimiento de contrasefia a usuario del

departamento de gerencia general para acceso a carpetas autorizadas.

Atendi problemas tecnicos relacionados al escanec de documentos debido a las
actualizaciones de la Bios correspondientes al equipo de computo en la seccion de

compras.
[EEr——— = o]
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Brindé soparte técnico a usuario del depatamento de Recurses Humanos por

problemas en el software y comunicacion con el Servidor central de Zolic.

Atendi problemas técnicos de impresian en el departamento de Recurses

Humanos.

Administré y controlé el cambic de contrasefia para el ingreso a las carpatas

institucionales designadas para el departamento de Financiero.

Brindé atencidn a usuario del departamento de Juridico por problemas de

conexion entre el Case(CPU) y el monitor.
Atendi problemas técnicos relacionados con scanner en la seccion de UIP

Atendi problemas técnicos relacionados con problemas de impresion, realizando el

correcto lenado de tinta al usuario en el departamento de Financiero,

Atendi problemas técnicos relacionados con problemas de imprasidn, realizando el

comecio llenado de tinta en el departamento de Financiero.

Realicé actividades adicionales instalando equipos audiovisuales en Casa de

Visitas para reuniones
Apoyé al jefe de Informatica realizando backups de la pagina web.

Atendi problemas técnicos relacionados con scanner a colabarador ge Gerencia

Genaral,
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Financiers del departamento de Gerencia Genaral,

Atendi problemas técnicos relacionades con fotocopias en la seccion de

planificacién.

saccidn de Planificacion.

Administré y controlé el cambic de contrasefia para el ingresc a las carpetas

institucionales designadas para la seccién de Almacen

Administré y controlé el cambio de contrasefia para el ingreso a las carpetas

institucionales designadas para la seccion de Naminas

Administré y controlé el cambio de contrasefia para el ingreso a las carpetas

institucionales designadas para el departamento Recursos Humanos.

Administré y controlé el cambio de contrasefia para el ingreso a las carpetas

institucionales designadas para el departamento Auditoria Interna.

departamento de Audioria Interna.

laptop, para su mejor productividad.
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Atend! problemas técnicos relacionados con conectividad a la red a Asesor de

Brindé soporte técnico a nivel de software por lentitud en equipo de escritorio en la

Brindé atencin al usuario con problemas de conexidn y acceso a las carpetas del

Erindé atencidn al usuario del departamento de Auditoria Interna configurando

BAC
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Brindé soporte técnico Integral de software a usuario del departamento de

Ingeniena.

Realicé mantenimientos preventivos y correctivos de los equipos de computo da

las oficinas centrales, asegurando su operatividad y prolongando su vida Gtil,

segln planificacién del Departamento de Informatica.

e

Karla Maybeli Lugo Franco

L

Ing. Miguel Angel Cardona Pérez

Jafe del departamento de Informatica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
I RENGLOM PRESUPUESTARIO; nze
| CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: | 123-028-2026
NOMERE DEL PRESTADOR DE
SERVICICS: GUSTAVO ADOLFO SALGUERD RAMOS

DEJETOD DEL CONTRATO:

PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (028) “OTRAS
RENMUMERACIONES DE PERSOMNAL TEMPORAL™, PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO
FINANCIERO

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 DE MAYD AL 31 DE MAYD DE 2026

a)

b)

<)

Apoyé en al cumplimisnts de las peliticas y normas Internas y las normas dictadas por el
Organkamo Ejecutivo para la formulacién, programackon de la sjecuclén y evaluacion dal
presupusstio de la institucion,

Apoyé en |a peneracidn e impreskin de los Reportes de la Ejecucién del Gasto en el aisterna SICOIN
correspondientas al mes de mayo, de los cugles 3 son del grupo cuatre v 1 del subgrupo 18

Apoyé en la elaboracion de transferencia y/o modificaciones presupuestarias de la institucian.

Apoyd en la ejecucidn de pagos presupuestarios al encargado de presupuesto
Realicé el ingreso al sistema SIGES las sigulantes gestiones:

CyD: B58TB281, B5B79117, B588T408, BETOESB4, BET41352, 85905748, G5D1EBS1, BEOISE10,
66041517, BBO41TEI, 86042314, BE0S0840, BE051511, BE0S1613, BEO54B88, GE055018, BEOST133,
66057473, 66057640, GGOSTTTE. 66058230, 66058154, 86058230, 86061668, 66061949, 66096456,
BE125441, BE125668, B5123255, 661THE20,

COM-DEV: 65672690, 65860589, 65604151, 65860589, BSEE2798, BSETITOR, BRETS190, BESATTTAZ,
B5B5A52E, BEUSSG2T, 650B04TAE, GEO025T3, 65013890, 65913730, 66012854, 65940512, B5915437,
65815508, 85915437, 65954270, 56034302, 660368238, 66036363, GA094TOE, 66088407, BE094256,
B8125888, 66143031, GE1454858, 66132185, BE1EITTS

ORDEN DE COMPRA: 168, 173175, 17778, 181/189, 1927207, 2100213, 217/218, 224230, 234, 236
COM-RDP: 65835206, 659208672, 65027038,
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d}  Apoyé en la verificacién diaria de disponibilidad presupusstaria.
Realicé el ingraso y verfficacidn de Reguisiciones de Disponibilidad Prasupuesiaria al Sistema de
Control Intemo ndmercs: 275-4, 352, 370-A, 370-B, 370-C, 425, 442, 440, 485, 468, 495, E01-A, B01-
B. 504-C, 503, 531, 533, 535-A, 537, 538, 540, 542, 554, 555, 5568-A, 538, 573, 585, 508501, BO4MG08,

o]  Apoyé en la formulacién del proyecio del prosupuesto anual,

f) Apoyé en la verificacién y colocacién de partida presupuestaria a requisiciones de diferentes
unidades

g)  Auxilié en todas las actividades al encargado de presupussto.

Apayd en archivar los oficios mamenas:

&P ETC. Mo, 20-2028, SP BTC, Mo, 021-2026, 5P 3TC. Mo. (122-2028, 5P STC. Ma. 023
2028, SP STC. No. 024-2028, 5P STC. Mo. 025-2028, 8P STC. No. 028-2026. 5P STC. No. Ra7-2028,
DF. 8TC. No. 0331-2028, DF. STC. Mo 0333-2026

- JEFE ING. 5TC. No. 081-2028, JEFE ING. STC. No. 083-20258, DF STC. Mo, 287-20d6,
DM STC. Mo, 011-2028, DM 5TC. Mo, 012-2026, GG. SGG. STC, No. (43-2028, DRH STC. Na. 348-
2026, DRH. 5TC. No. 382-2028, JEFE ING. STC. No. 085-2026, 5GG. STC. No, 176-2026, JEFE ING.
STC. Mo 0BS-2028, OF STC. MNo. 283-2026. DM, STC. Mo. 0010-2026, GG. STC. No. 305-2025,
GEDULA DE NOTIFICACION GG. STC. Ne. 031-2028, DM. STC. No. 0015-2028, GG. STC. No. 187-
2028, DF 8TC. No. 326-2028, JEFE ING. STC. No. 091-2026

h) Realicé otras actividades solicltadas por el encargado de presupussto, Jefe Financiero, ylo
autoridades superiores, relacionado con los servicios prastades.
Apoyé en generar en el sistema SICOIN ies repories diancs de saldo dizsponible por estructura
programética por actividad y por rengion y de ejecucicn del presupuesio.
Participé en lag Capaciteciones:

Charla de Refuerzo "Mas que Basura™, Clasfica para Conservar.

Capaciacion sobre Lidarazge.

Capacitacidn Comunicacidn Efectiva,

Capacitecidn Deberes y Oblgaciones.

Geslitn de Riesgos, normas BGCS BASC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO; 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: | 124-028-2028

NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS: Andrea Liszeth Matta Judrez

| OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacion de
' dependencia con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (028) “eotras remuneraciones de personal
temporal’, prestar servicios técnicos temporales en el
departamento financiero,

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

Actividades Principales:

a) Apoyé en la elsboracion de reporte mensual de estados de cuenta
correspondiente al mes de mayo 2026.

b) Apoyé en envio y notificacién de cobro a las empresas usuarias de Zolic
correspondiente al mes de mayo 2026.

» Brindé apoyo en el proceso de envio y notificacién de cobro dirigido a 75
empresas usuarias, colaborando en la organizacion y verificacion de
informacién necesaria para los cobros cormespondientes.

¢} Revisé pagos efectuados por usuarios, correspondiente al mes de mayo 2026.

* Revise 59 pagos efectuados ﬁw los usuarios, verificando que cada transaccion
coincidiera con el monto correspondiente al cobro realizado.

d) Realicé el registro de pagos de usuarios en los diferentes auxiliares de créditos y
cobranza correspondiente al mes de mayo 2026,

= Realicé el registro de 58 pagos de usuarios en los diferentes auxiliares de

créditcs y cobranza, asegurande gque la Informacién fuera Ingresada
correciamente.
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&) Apoyé en el registro de los ingrescs diarios al sistema de contabilidad integrado
comespondiente al mes de mayo 2026.

) Apoyé en la presentacién de informacién del comportamiento de pago de usuarios
para |a elaboracién de Dictamen comespondiente al mes de mayo 2026.

) Elaboré informe de cargos y abonos de usuarios correspondiente al mes de mayo
2026,

h) Regularicé en el sistema de contabilidad integrada la cuenta de deudores Zollc
corraspondiente al mes de mayo 2028.

i) Realicé otras actividades solicitadas por la Encargada de Créditos y Cobranza, Jefe
Financlero yio autoridades superiares, relacionado a los servicios prestados.

» Participé en la charla de refuerzo denominada “Mas que basura: clasifica para
conservar' impartida por el Departamento de Recursos Humanos.

+ Participé en la capacitacion denominada “Liderazgo” impartida por Adriana Tax,
practicante de Psicologla Industrial.

« Paricipé en la capacitacion denominada "Cobrar bien también, 82 un talento”
impartida en la Ciudad Capital por el Licenciado José Justiniano.

+ Participé en la capacitacién denominada “Comunicacian Efectiva” impartida por
Adriana Tax, practicante de Psicologla Industrial,

» Participé en la capacitacion denominada “Deberes y Obligaciones’ impartida
por el Departamento de Recursos Humanos.

« Participé en el taller denominado “Gestién de Riesgos” impartido por el sefior
Carlos Reinoso.

Andrea Liszeth Matta Jusrez
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON o
PRES UH‘}IESTAND: . =
CONTRA
 ADMINISTRATIVO No.: 1250292026
NOMBRE DEL PRESTADOR
S SR | MANUEL cucuL YaT
OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicies Técnicos ,
Temporalas en realizar el trasiado del personal !
| gjecutivo y administrativo de ZOLIC velando por su |
integridad fisica, asi como conduciende con pericia
¥ responsabilidad los vehiculos asignados.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

Atentamente me dirjc a usted, para remifir informe sobre o8 octlividodes

realizados;

a) Cumpli con los manuales, politicos, nomos y precedimientos
establecidos y vigentes en IOLIC;

» Cumpi con

los manuoles v reglomentos  vigenies con
responsablidod v compromiso instilucianal.

b) Realicé nofificaciones cuando se me solicitaren:

Apové en fraslado de documentacidn denfro de los aficinas de IOLIC 5TC:

» Departomento de Ananciero
= Seccidn de Tesorero
+ Seccion de Nominas

Trasladd y recogl corespondencio o agencio de hransporte (Litegua|
dirigida o oficings vbicodas en Ciudod Copital.

¢) Mantuve en el vehiculo loda la documentacién de respaldo necesoria
para su llbre mavllizacion;
« Tarjeta de Circulacidn Vigente A
« Calcomonia Vigente
« Copio de Péliza de seguro
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d) Reclicé revisién constante del vehiculo osignado e Informé cualquler
desperecto que amerite reparacién al drea comespondlents;

Redlice ravisicn Viesuo! et

« Frenos, Agua. Aceile de Motor, Acelle de Cojo, fren delaniera,
lantas,

e) Contribui a la integrided fisica de los auteridades, personal o vehiculo
donde ssluve asignodo:

« Fui prudente en el rosiado del personal y autordaodes a su desting
sin inconvenientes y solvoguaordonda ol personal y vehiculos o mi
corgo, manejands con responsabilldad,

f) Cumpli con los procedimientos de elecucion, confrol y liquidacion de los
formulorios de vidticos y cupones o vales de combusiible que s& me
entregaron pora cumplir con las dillgencios asignadas;

« S&reclizoron dos [02) comisiones y cumpl cen los procedimientos ae
siecucidn, confral de los formularios de vigticos y cupanes de
combustible de confarmidad con los nombromientos emitidos pora
&l eleclo.

[ SG3 STC. N 040- BSO
SGG. STC. No. 055 2028 B50 T813 | [£V5]
= Vaoles de combustible: _
“"“:" Vale indal | Vale Final
15,05/ 202 ITETIN0 ITIOTI5E
15/08/2008 37305401 | 37TM05401

g) Condule los vehiculos asignados con pericla y responsd bilidad;

« velondo por el cuidado de los unidodes vehiculares alignodas para
al traslado de personal ejecutive y administrative.

h) Uevé registro de bitdcoro del use de los cupcnes de combustible
reclbidos cuandeo lul nombrado y atendi los comisiones para fraslado de

personal;
Fachada
Fi
: Valeincial | Vale Final
i1 A7E0TIM] 373074
15/08/ a7a0s40l | 3Ta0se0l
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I} Traslodé a los autoridodes de IC0LIC denho del territorio nocional
ulilizando el vehiculo que se me asigné para determinada comision:

Apovyé en el fraslodo de autoridodes vy personal odminisiralive mediante ios
siguientes comisiones encomendados:

. Nombromiento de Comisidn SGG, 5TC. No. 040-2026
2. Nombramiento de Comision 83GG, STC, Mo, 055-2024

|} Me puse al corente y llevé dentro del vehiculo toda la documentacion
necesaria en |o referente o lo péliza de seguro del vehicvlo asignade:

+ Sefiene g disposicion copio cde ia pdiiza del segura del vehiculo.

k) Velé por la integridad fisica del Gerente, Subgerente o Junia Direcliva
Seglin se me requirid;

« Cuide la Inlegridad fisica de lkos culordodes superiores en relacion al
troslado medionte las comisiones encomendadas.

1} Realicé otras aclividodes solichadas por el Subgerente General y/o
avteridades Superlores, refacionadas con los servicios prestados.

s Apoyé a lo Subgerenciao General en la oclividad progromada del
dia del frobajadon.

= Apoyé o la Subgerenclo General en lo aclivided progromada del
dio de ia madre.

= 5S¢ glendieron oios octividodes solicitodas por lo Subgerenie
Genercl dentro del marco de 10s TOR paro o que Wil coniralado,

-
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Manuel Cucul Yol
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Ledo. Katla de! Carmen Vilahtg Franco
Subgerere General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL
[THEHGL'!:FM PRESUPUESTARIO: | p2g

ﬁﬂﬂﬂ_. TRATO ADMINISTRATIVO 126-029-2026 -

NOMBRE DEL PRESTADOR DE

SERVICIOS: Juan Carlos Castafieda Castafieda

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado
del personal ejecutivo y administrative de ZOLIC velando
por su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia ¥
responsabilidad los vehiculos asignados.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026 .

a) Conduje los vehiculos con el fin de transportar autoridades, funcionarios y/o
servicios especiales al servicio de la Gerencia, Subgerencia y Junta Directiva

por (1)

» Trasladé al vicepresidente de la Junta Directiva de Zolic en mds de cuarenta
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de la ciudad capital.

b) Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el desempenio de
las actividades asignadas por (1)

« Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se
revisd v se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.
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¢} Informe cualguier desperfecto mechnico para evitar algin inconveniente mayor ¥
Coordiné su reparacion con el encargado por (1)

 Realicé ¢n cada traslado la inspeceién del vehiculo previo a salir de comision para
asegurarme de que cumplird con lo bésico para un vigje. En més de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mu cargo

d) Realicé inspeccion al vehiculo previo a salir de comision para ascgurarme de que
cumplieta con lo bésico para un viaje, incluyendo ¢l combustible respectivo por {1)

»  Velé siempre por el combustible asignado a las comisiones dentro de la capital
as como ¢l traslado a Santo Tomas de Castilla, utilizando los vales que fueron
asignados para la misma.

el Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en cada comision
por (1}

» Trasladé en varias ocasiones al personal administrativo tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomads de Castilla y Viceversa.

f) Mantuve el vehiculo en dptimas condiciones de limpieza y orden
por (1)

s Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se

revist el chequen previo de niveles de aceite y agua, ademds de medir el liquido de frenos,
asi como efectuar el lavado y espirado del vehiculo asignado a mi cargo.

hziva Certvel lznkt Crieievn Gunteraia | Y DR E
, UL E Buag ol Arkanlice Maorto, Sons Tomos Eftarl Lon Prdenies, 24-08 F G [, Tmpeesor il "“MF u‘ ‘
- o

Cotile Punrts Barried, 1patat Suennmaia, €A Zona Peaden Torre &, Mivel 70, O ino 1002
o SR (50T] TRE1-54D0 Teuang TR, (907 TB1-5450

worm, paligguaka . com




IC

PO 5 EEE W FFUET S 8 S e w

g) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridedes superiores relacionadas con
lo servicios contratados por (1)

= Apoyé en varias ocasiones trasladande al personal administrativo a diferentes evenlos v
reuniones
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DEACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON
PRESUPUESTARIC: -
CONTRATO ADMINISTRATIVO I
Na.: 127-028-2028
HCMABRE DEL PRESTADOR
o | Albs Belarmina Quincin Pérez
OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios técnicos temporabes, sin relacion de depandencia, con
£aTGe 8l reglin cer veinis ¥ nusve (029) "Olres memunereciones
de parsonal temporal™, Prestar sarviclos thonicos temporales
en brindar apoyo administrative y logistico a Junta Directiva y a
Gerancia Genersl de 20LIC, medlants la recepeitn, control ¥
traslado de documentos, apoyo on reuniones, atencion basica a
autoridedes y seguimbento a sollcliudas inteamas, contribuyends
&l grdan, contrdd ¥ eficlencia da las actividades administrativas
do la Instituckin
PERIODO
CORRESPONCIENTE: DEL 61 AL 31 DE MAYO DEL 2028
ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se bnndd apoyo en la recepcion de documenlos, verificando su comacta
identificacién, clasificacion vy control para su posterior tramite
administrativo y resguardo institucional.

2. Be realizaron impresiones de la documentacidn solicitada por las
autoridades competentes, con el proposito de facilitar la verificacion y
revisién de documenios corespondientes a la Gerencia General v la

Junta Directiva.

3. 58 brndd apoyo en el traslade de Informacién y documentacion
confidencial a la Gerencia General, garantizando el adecuado manejo y
resguardd de la informacion institucional.
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4, Se apoyd en la organizacidn loglstica de reuniones de Junta Directiva y
de Gerencia General, incluyando la preparaciin de documentos de apoyo,
listados de asistencia, meterial informativo y coordinacion del espacio
destinado para |as reunones.

5. Se colabord en la recepcién y alencion de visitas dirigidas al Secretario
de la Honorable Junta Directiva de ZOLIC, brindando apoyo administrativo
y de coordinacion.

6. Se realizaron apuntes y registros de los temas abordadeos en reuniones y
actividades inslitucionales, con &l propdsito de facilitar el seguimlento de
acuerdos y decisiones adoptadas por las autoridades.

7. Sa llavd el control y seguimiento de solicitudes realizadas por el Gerente
General y demas autoridades superiores, registrando ias pebiciones y
verificando su adecuada atencion y cumplimiento.

B. Se mantuvo estricta confidencialidad en el manejc de informacién
institucional y documentacién administrativa, garantizando su resguardo
cenforme a las normas intermas eslablecidas

9. Se colabord, a solicitud de la Gerencia General y autoridades supenores,
en diversas aclividades administrativas, contribuyendo al adecuado
funcionamiento de los servicios institucionales.

10.Se llevd a cabo el resguardo y custodia de la documentacion requenda,
asequrando su integridad, confidencialidad y disponibllidad para consultas
o revisiones intemas.

11.5e efectud la organizacién y clasificacion de la documentacidn revisada,
garantizando su adecuado control y disponibilidad para fuluras consultas,
auditorias intermas o requerimientos de instituciones gubemamentales.

12.58 brindd apoyo en la elaboracidn y revision de oficios, notas y
documentos administrativos requeridos por al Gerente General y el
Secretario de la Honorable Junta Directiva de ZOLIC

13.Se colabord en la redaccion preliminar de comunicacionas intemas y
externas, asagurando el cumplimiento de los lineamientos administrativos
y formatos inslitucionales.
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14.Se apoyd en la coordinacidn y seguimientc de agenda de reunicnes,
audiencias y actividades programadas por a2 Gerencia General y fa Junta
Directiva.

15.5e realizd control y actualizacion ode archivos fisicos y digitales de
documentacidn administrativa, facilitando su localizacidn y consulta
oporuna

16.5e brindd apoyo en la recepcion y atencién de lamadas telefdnicas y
consultas administrativas, canalizando la mformacidn a las unidades
coraspondientes.

17.5e colabord en el seguimiento de documentos g
notificacidn y entrega, verficando el cumplimiente deé
astablecidos y la adecuada circulacién administrativa.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME OE ACTIVIDADES
MENSUAL
TRENGLON
029
PRESUPLESTARIO
[ CONTRATO ADMINIETRATIVG | _ S ——
| 132-028-2026 -
No.
NOMBRE DEL PRESTADOR
Otonkel Martinaz V.
DE SERVICIOS oo i
| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA. CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID
CERO VEINTINUEVE [028] “OTRAS REMUNERACIONES DE
| PERSONAL TEMPORAL”, Prastar servicios tdonicos temporales |
para brindar apoyo a Gerencia en la gestion y optimizacion de
manuales instiiucionales.
[ PERIDDO
- DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2028
| CORRESPONDIENTE .
ACTIVIDADES REALIZADAS

1) Se brindé apoyo en la recopilacién y andlisis de los manuales que indico
la Gerencla preparando borradores con anotaclones de cambios
propuesios.

2) Se colabord en la redaccidon y diagramacion de las correcciones y
aclualizaciones a los procesos y procedimientos que me fueron
asignados.

3) Se sistematizd documentacién y archivos relacionados con procesos y
procedimientos de los manuales (formatos, tablas, anexos).
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» Elaboré presentaciones de la propuesta de los instructivos de los formularios
para levantar informacion de manuales de funciones y de procedimientos.
respectivamente. (02, 03/0572028)

« Trabaje los oficlos de presentacién de documentos para reunion formal con
Planificacion. (04/05/2026)

« Viasje a Santo Tomas de Castilla, participé colaborando en |as reuniones con
Auditoria Inierna, Planificacion y con los jefes de departamento, para
prasantar la informacién del inicio de actualizacidn de manuales, (05, 08 y
O7/5/2026)

» Realice tramites en lescrerla para cumplir con la modalidad de pago por
transferencia.

s Recibi instrucciones de asesocria profesional para coordinar la actualizacion
de manuales, la compatibilidad de flujogramas con el tecnico de informatica.
(06-05-2028)

« Realicé el resumen de las diferentes reuniones en las que colaboré en la
visita hecha a Santo Tomas de Castilla, (B/05/2028)

« Particip& en reunion directa con técnico de informaltica para llegar @ acuerdos
de diagramacién de formas de trabaje,

+ Realicé pruebas de diagramacion de flyjogramas de procedimientos
relacionados con informéatica denvado de la reunion gue sostuve con el
téenicoe de dicha unidad.

» Recibl Instrucciones y acompafiamiento para realizar la segunda propuesta
de del procedimiento gue elabord la asesoria profesional, para solicitar
actualizacién de manuales. {14-05-20286)

« Colaboré en la erganizacion del material de los informes relacionados con la
visita a Santo Tomas de Castilla. (14, 15-05-202E)

Asistio en la preparacion de materiales para talleres y capacitaciones de
validacidn de las correcciones y actualizaciones de los manuales
asignados.
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. Presentaciones de
Instructivos de instrumentos
de levantado de informacién

de procedimientos y

Funciones
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Raunién de Auditoria Interna y Asesoria de manuales.

Participantes:

Licenciado Cristian Pineda - (Auditor Interna}
Licenciada Karina Recinos - (Asesora Profesional)
Byron Martinez - (Asesor Técnico}

Objetivo: Recitir lineamientos de acuerdo con al informe gue la Gerenc:a presento
a Auditoria Intarna.

Temadtica: Lineamientos de acuerdo con el informe que la Gerencia presento a
Auditoria Interna.

Hora de Inicio: 08:40 A M
Lugar: Oficina de Auditaria Interna, ZOLIC Santo Tomas de Castilla Izabal.

Se inici con la reunion conversando a cerca de |a ampliacion ce tiempo que s& dio
para entregar el avance del trabajo de la actualizacion de manuales 2028, dejando
como nuava fecha diciembre de 2027 y se resallé que esto significa un beneficio
importante, puas la carga de trabajo es fuerte y esto nos da un mejor margen para
trabajar y que esto nos daria la certeza de que se va a cumplhr con los
requerimientos.

Camo siguiente punto se habld de la reunion que se tendrla en la larde de ese
mismo dia (06-05-2026) con la jefa de planificacion y los jefes de departamento; s&
le consultd al licenciado si asistiria a dicha reunién y se le explico que 58 llevaria a
cabo una actividad de sensibilizacién, poniende como ejemglo el trabajo en equipo,
pues lo que se busca es lograr que cada uno como jefe de departamento puada
realizar la actualizacién en conjunte con los encargados de drea. pero dejando
claro que ellos son los que lienen &l mando. per lo mismg la primera reunkon debia
ser con ellos como primera linea

Se le expuso que como asesoria no queremos lomar el mando. porque esto le
corresponde a planificacion, por lo misma también se le indico que tendriamos una
reunion con la jefa de planificacion, para brindarle parte del trabajo que se ha
astado realizando y dejar en claro que ella es la encargada de las actualizacionas,
y que nosotros le brindaremos al apayo y el acompafamienio necesaric en todo el
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proceso de actualizacion de manuales, también se indicod gue la jefa de
planificacién dirigiria la reunion con los jefes de departamento.

Se realizd |a propuesta de que ia informacion que se actualizara y que corresponde
a los manuales de 2010 y 2017, podria ser vertida en los formatos de los 15
manuales de 2023 y 2024, esto para fusionar los manuales que ya existen y
aprovechar los recursos que tenemos para la actualizacion, por la misma propuesia
nos sugieren tenar una reunion con el jefe de recursos humanos para conversar a
cerca de los avances del RO!, esto para saber si realmente se puede trabajar con
los formatos gque aparecen de 2023 y 2024, porque puedan cambiar cuando el RO
salga.

Se solicitd apoyo para saber cual podria ser la actitud de los encargados de area
por el trabajo que se esta realizanda para la actualizacion de funciones y
procedimientos, se conversd de las posibles posturas que pueden llagar a tener,
tanto de oposicidon como de colaboracion, se habid de la rasponsabilidad y el
trabajo en equipo que se busca, para también sensibilizar a los encargados luego
del trabajo de sensibilizacion que se realizara con los jefes de departamento.

Se hizo de nuestro conocimienio gue contraloria penaliza el trabajo empirico. por
@50 mismo se resaltd |a necesidad de tener un manual actualizado que respalde las
actividades que se realizan en |las funciones y procedimientos, s& comenio que
existe temor en lodos los jefes por las multas que coloca contraloria, de esto surge
la propuesta de hacer un recardatorio de esto para conseguir mejor apoyo para la
actualizacién de manuales, ya qua si hay un manual de funciones y uno de
procedimientos claro, estricto y autorizado, habra garantia de que no recibiran
sancion.

Se resaltd la existencia del instructivo de elaboracidn, modificacion, presentacion y
actualizacién de instrumentos administratives, porgue esle no cuenta con una linea
de autoridad, se comentd que, a raiz de la auditoria realizada en abril de 2023, se
identificaron algunas deficlencias que este instructive lenia. por esic en aguel
momento se propuso una actualizacién; se actualizo en noviembre de 2025, y par lo
mismo ahora sa tieng la version dos de este instructive

Se mencionaron a los asesores que estaran brindando apoyo para la actualizacion
de manuales en los departamentos de financiero y recursos humanos, licenciado
Gerson Makepeace ¥ licenciada Shirley Ligoma.




Se expuso gque en asesorias anteriores se tuviercn problemas con la actualizacion
de manuales y que por la misma situacién podria haber cierta resistencia de pane
de los jefes de departamento, pues elios confiaron en los asesores anteriores que
al final no lograron cancluir el rabaje de actualizacién,

Se reiterd que como asesoria se dara Gnicamentie seguimiento para ver el
cumplimiento. estadisticas, informes y avances, pero gue la informacian se canalice
por medio de la jefa de planificacién para poder informar a Gerencia.

Se pidit discrecién con el tema de la amphacion de tiempo para la entrega de
trabajo de la actualizacién de manuales.

Se conversd sobre la importancia del trabajo de competencias, indicando que de
cierta manera estas estan fuera del contexto de los manuales y gue depende de
planificacién estratégica, pero que lambién se debla hablar con recurses humanos,
s@ nos informé que respecto a lo que requiere contraloria, se pide gue el plan de
capacitacion institucional esté enfacado en el desarrolio de competencias laborales
por puesto, ese es el requerimients especifico, luego se requiere que el manual de
funciones defina cuales son las competencias requeridas por cada pueslo.

Se continud con el tema, pues sl las funcicnes de un puesto reguieren ciertas
competencias, el manual de capacitacion debe apuntar a fortalecer las
competencias requeridas por el puesto, se establece gue hay compelencias
especificas de puesto, peroc también competlancias blandas, técnicas, o sea que. se
tienen las competencias macro general que van en funcion de ia filosofla, pero no
s& marca gue tipo de competencias se necesilan y estas no pueden estar sujelas a
una simple interpretacion, se sugiere conversar esto con el ingeniero jefe de
recursos humanos, porque a &l ya se le paso infermacion para el desarrollo de
competencias, para responder a lo requerido por auditoria, enmarcandanos en las
competencias técnicas, ya que estas deben de estar en al perfil del puesto.

Se eslablecid que se debe de crear un espacio en cada departamenio para frabajar
en la actualizacion de procedimientos y funciones, asi como se puede hacer lempo
para las capacitaciones que también se haga tiempo para trabajar fluidamente las
actualizacionas,
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Se propuso que los jefes de departamento presenien avances a plamificacion
guincenalmenie para tener control y evidencia en el trabajo que s esta realizando

Hora de Finalizacién: 08:45 A M.




Rsunidn con Recursos Humanos con Asesorie de Manuales 2026,

Participantes:
Ingeniera Rodolfe Sandoval - (jefe de recursos humanos)
Licenciada Karina Recinos - (Asesora Profesional)

Objetive: Dialogar sobre las competencias dentra de los manuales.
Tematica: Fijar competencias en la actualizacion de manuales

Hora de Ini¢lo: 9:30 AM,
Lugar: Oficina de Recursos Humanos, ZOLIC Santo Tomas de Castilia (zabal.

Resumean:

Se sostuvo la reunion con el jefe de recurses humanos para conversar a cerca
dal regquerimiento de que lodos los procedimientos estén apegados a
competencias técnicas.

Se conversd scbre la importancia del frabajo de competencias, indicando gue
de cierla manera estas estan fuera del contexto de los manuales y que
depende de planificacion estratégica, pero que tambien ez lo que requiare
contraloria, ya que esta pide gque el plan de capacitacion institucional esté
anfocado en el desarroil de competencias laborales por puesto, ese es el
requerimiento especifico, luego se reguiera que el manual de funciones defina
cuales son las compeiencias requeridas por cada puesio.

Sa continud con el tema. pues si las funciones de un puesto requieren ciertas
competencias, el manual de capacitacién debe apuntar a fortalecer las
competencias requeridas por el puesio. se comenta que hay competencias
especificas de puesto, pero también competencias blandas, lécnicas, o sea
gue, se tienen las compelencias macro general gue van an funcién de la
filosofia, pero no se marca gue tipo de compelencias se necesitan y estas no
pueden estar sujetas a una simple interpretacidn, y esto es para responder a lo
requeride por auditoria, enmarcandonos en las compeiencias lecnicas, ya que
astas deban de estar en el perfil del puesto.

A Hora de Finalizacién: 10:00
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Reunidn de Planificacién con Asesoria de manualas.

Participantes:

Licenciada Karla Linares - (Encargada de Planificacion)
Licenciada Karina Recinos - (Asesora Profesional)
Byron Martinez - (Asesor Técnico)

Objetivo: Definir los puntos de la reu nién con los jefes de departamenta
y presentar a planificacién los avances del trabajo de la asesoria de
manuales.

Tematica: Flan de trabaje con planificacion para actualizar manuales.

Hora de Inicio: 10:17 AM.
Lugar: Oficina de Planificacion, ZOLIC Santo Tomas de Castilla 1zabal.

Resumen:

5@ sostuvo una reunian con la encargada de planificacion en donde & locaron
\emas como la miigacian de riesgos en la actualizacion de manuales y de como
cada departamento debe prevenirias, también se converso a cerca de la manera
en la que cada departamento debia trabajar su cronbgrama y se sugirio gue se
uviera un cronograma én conjunto, con el fin de evilar gue algunos
departamentos fuvieran mas liempo que ottos para presentar su trabajo de
actualizacion, asi se trabajara de una forma mas justa.

Se menciond el instructivo de elaboracién, modificacidn, presentacion y
actualizacian de instrumentos administrativos coma el documento base para
trabajar la actualizacién de funciones y procedimientos en cada departamento.

Se indicd que el afio 2025 se presentaron revisiones y actualizaciones que
fueron entregadas al depariamento de recursos humanos, por esto se sugino la
presencia del ingeniero jefe de recursos humanos, para poder tener toda la
informacién completa para la reunion gue se llevaria a cabo posteriormente con
log jefes de departamento. sin embargo también se aclard que esas revisiones
y actualizaciones no esta ban apegadas al instruclivo de elaboracion,
maodificacion, presentacion y actualizacion de instrumantas administrativos.
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Se resaltd 1a funcién que se brindara coma asesoria, indicando que no vamos a
sar nosoiros quienes presénten los avances O el trabajo, ya que eso le
corresponde a cada jefe y que como encargada de este trabajo se tiene a la
licanciada Linares como jefa de Planificacion, por lo tanto, se le dard el control
del tema de actualizacion de manuales, de la informacion trabajada para |a
actualizacion de manuales y se le estara apoya ndo y acompafando en los pasos
con log gque $@ avance

Sa hablo sobre la ampliacion de tiempo que s tendra para entregar el trabajo
de actualizacion de manuales, y gque esla sera hasla 2027, siempre
racomendande discrecion y se indico de gue manera tendrian que trabajar los
jefes con sus deparlamenios en relacion con la primera propuesta del
cronograma, poniendo como gjemplo a financiero que tendria gue entregar 4
procesos al mes o recursos humanos que tendria que eniregar £, pero se aclard
que este cronagrama esta sujeto a cambios.

Por medic de dos oficios se le hizo entrega a la encargada de planificacion de
los anexcs que contienen el avance para seg uir con el trabajo de actualizacion
de manuales, dentro de la reunién se |e explica cada uno de los documentos
entregados y se eslablecio que de momenia solo se iba a presentar el listado
de requerimientos por departamenio a los jefes en la reunion que se tendria con
allos este 0B-05-2026 a las 14:00 P.M.

Se convarsd sobre el lema de competencias crganizacionales, que pasan de
forma transversal en lodos los puesios de gue estas son comporiamientos
observables y que son facimente medibles y de forma objetiva, y que también
existen las competencias especificas y que estas van en funcién da |as
competencias organizacionales, adicionalmenta estan las competencias
técnicas y blandas, esto pergue en &l informe de contral interng no se menciona
gue tipo de competencias son las que & necesitan.

Se desarrollo por medio de dos presentaciones la manera en la que los
instrumentos de levantado de informacian deben ser llenados y presenlados en
sl momentc gue estos se entreguen a3 loe jefes, para gue cada jafe de
depariamento los entregue a Planificacién y esta los presente a gerencia,
canalizande la informacién y dandole el mando del trabajo de actualizacion de
manuales a planificacion.
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Se toct ef tema de control interno para presentar avances en ia evaluacion gue se
realiza en diciembne, por lo mismo se acuerda utilizar una matriz para que cada
depaftamento presente avances de manem quincenal, esto para respaldar el
trabajo que se esta realizando para ia actualizacion de manuaies.

Se habld de que ia informacion no debe llegar directamente a |a asesofia, 8i no gue
la informacién debe ser canalizada en gl departamento de planificacion,
planificacién comunica a gerencia y luego gerencia lo envia a los asesores para
revigidn y que con asto ya se podria elevar para aprobacion.

Se conversd gue si hay necesidad de brindar capaciaciones especlficas se debe
rabajar en conjunto con el area de capacitacion y recursos humancs, y e propuso
que cada jefe de departamento realice un cronograma para presentario el 15 de
mayo de 2026, que comience en el mes de junio y llegue al mes de noviembre,
también se propone gue |a infarmacion se plasme en los formatos de los manuales
de 2023 y 2024,

Se concluyo con el acuerdo de la manera an la2 que se llevara a cabo la reunion con
los jefes de departamento a las 14:00 P.M. del dia 08-05-2026, se conversa sobre
la sensibilizacién v luego de como la encargada del departamento de planificacion
expondra el listado de requerimienics por departamento y los acuerdos para
desarrollar el trabajo de actualzacion de manuales.

Hora de Finalizacién: 12:36 P.M,

Anexos;
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Reunién hibrida con jefes de dapartamento con Asesoria dea manuales 2026.

Participantes que asistieron de manera presencial:

* Licenciada Karla Linares - (Encargada de Planificaclén)
Licenclada Alicia - (OPIP)
Ingeniero Douglas - (Representante de Ingenieria)
Ingenierc Miguel Cardena - (jefe de informaética)
Pedro Barillas - (Informatica)
Licenciada Danissa Velasquez - (jefa de Financierg)
Licenciado Gerson Makepeace - (Asesor Financiero)
ingeniero Rodolfo Sandoval - (jefe de Recursos Humanos)
Licenciade Menzel - (Departamento Juridica)
Licanciado Cristian Pineda - (Auditoria Interna)
Licenciada Karina Recinos - (Asesora Profesional)
Byron Martinez - (Asesor Técnico)

Participantes que asistieron en Linea:

= Licenciada Shirley Ligorria - (Asesora de Recursos Humanos)
» Licenciado Jhonnathan Heimen - (jefe de controles)

Objetive: Presentar &l plan de trabajo de actualizacion de manuales 2026 con
los jefes de departamento.
Teméatica: Exposicion del departamento de planificacidn del plan de trabajo.

Heora de Inicio: 14:25 P.M
Lugar: 5ala de reuniones Mercadeo, ZOLIC Santo Tomas de Castilla Izabal,

Resuman:

Se realzd la reunion con lodos los jefes de departamente, iniciando con la
técnica de respiracion y luego con la dinamica “Capitan de Flotilla™ haclendo
referencia al trabajo en egquipo para |a aciualizacidén de manuales 2026.

Se le brindd el espacio a la encargada de planificacién para comenzar con los
puntos, se proyecta el listado de requerimientos por departamento y se explicd

-
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|la carga de trabajo que tendra cada jefe, se indicé quienes seran los asesores
que daran apoyo al departamenio de financiero ¥ recursos humanas.

Para comenzar con el trabajo de actualizacion de manuales se hizo referencia
al instructiva de elaboracién, modificacidn, presentacian y actualizacién de
instrumentos administrativos come el documento base para la actualizacién de

los procedimientos v s expuso que no hubo capacitacion sobre esta
instructivo,

Se mencionaron los inconvenientes que s& luvieron con otras asesorias y la
forma de trabajo que se tuvo con autoridades anteriores, por lo mismo se
Propusoc que se dé un formato especifico para no improvisar al momento de
plasmar la informacidn de actualizacién de procedimientos

Se resalio el compromiso que tiene a| encargado de deparlamenta junto al
duefio del proceso y por qué elles deben recopilar la informacién de funciones
y procedimientos, también se establecio que habra dos personas ancargadas
de la diagramacion en los flujos de procedimientos.

Se aclaro por qué fuimos contratados como asescres y como acompafaremas
al departamento de planificacién como apoyo para la actualizacién de los
manuates.

Se Indicd que los manuales deben ser sencillos, claros y funcicnales para que
cuando se realice la evaluacidn de contraloria los procedimientos tengan
coherencia con lo plasmado en los documenios.

Los jefes de departamento realizaron varios aportes constructives, entre ellos
el departamento de informatica sugirid validar si es viable recuperar algunas
diagramaciones, también se propuso estudiar la posibilidad de utilizar
inteligencia artificial en la diagramacién

Se realizd la propuesia a ios jefes de departamenia para que gntraguen el
cronograma de las actividades a realizar desde junio hasta noviembre para
atender los reguerimientos urgentes de auditoria, para esto el departamento de
planificacidn entregard por oficio el listado de requerimientos a cada jefe para
eslablecer cuando estardn entregando las actualizaciones.

T, T e L




Planificacién instruyd que deberdn entregar los avances parciales de manera
quincenal, para monitorear el trabajo por departamento y que la enfrega del
cronograma debe ser el dia 15 de mayo de 2026

Se establecid que si se pueden aprobar los procedimientos por fases ¥ que
para la fiscalizacion que realiza contraloria es mejor que tode esle unificado en
un seolo decumenta y que este lo lenga recursos humanos

Hora de Finalizacidn: 1600 PM

Anexos:



















Lineamientos para Diagramar Flujogramas

Fase

Departamentos Asesores de Gerencia
|
Solicitante Planificacidn nformaitica Manuales 2036 Fancii lunta Oirectiva
E~A -—a
b vada e -
maflad p Eprae
e L |
B =]
-'-l'll [ R N— f LR dacerba 5
il “nwmlv -F: i

18 Triilad s 8
Illr!nﬁrli =
.

Er ]




— - »

OLIC

ki i R ) HEDERTRGA T COEL B LD

ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ~ lime . 1
_PRESUPUESTARIO: . _
ﬁEﬂTHATCr ADMINISTRATIVO 133.029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR -
pESERviCios, |roraloperNAea l
| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
. temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
PERICDO 6.
CORRESPONDIENTE: ckiduk bl oo

a) Limpié v desinfectd las dreas asignadas de acuerdo a Instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos

¥ Recursos Humanos
¥ Informatica

< Proteccion

+ Comedor

¥ Archivo

¥  Galdn

b) Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su drea.

¢} Realicé 2 requerimientos mensualesy oportuncs de suministros para

limpieza.
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d) Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpios.

e) Velé por la oportuna dotacion de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a |a semana.

fi Brindé atencién 2 veces al dia con servicio de cafée y agua pura a todo el
personal v en las reuniones realizadas por el deparlamenta de Recursos
Humaneos, Direccicnes, Departamentos o 4reas en las cuales le sea
requenda la atencion.

g) Vel# por la limpieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerente, Directores y Jefes del nivel del edificio administrativa
donde se encuentra asignado.

h) Informé al drea respectiva sobre algin desperfecto en las areas de limpieza
asignadas.

i) Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y/o
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

v Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasilios del Edificio
Administrativo.

v Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Admimistrativo.

v Realicé limpieza de ventanas de las oficinas del Edificio
Administrativo.

+ Realicé limpieza de sanitarios

v Realicé limpleza de ventanas del segunde nivel del Edificio
Adminisirativo.

¥ Apoyé en sacar basura de la Seccidn de Archive General.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
— MENSUAL
RENGLON o
PRESUPUESTARIO: - )
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 13M2!-!ﬂ!5 ) ) |
i gggg&;g%;HEET R HEILYN ELIHIEE RAMIREZ FLORIAN

OBJETO DEL CONTRATO. Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de |
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario |
' cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en Gerencia y Subgerencia General.

FERIOCDO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 MAYO 2026

a) Apoyé en la redaccidn de corespondencia de Gerencia y Subgerencia General en
respuesta a solictudes internas.

De catorce notas de envio GG .STC No. 034 al No.048-2026.
De dieciséis Oficios de Correspondancia comelativos SGG. STC.No.087 al 083-2026

b) Colaboré en llevar el control y orden del archivo fisico y digital.
Once Sobres segun clasificacidn de documentos cormespondientes.

¢) Realcé Providencias y cinco transferencias entre usuanas.
Con su respectiva certificacion, de:

s Cleartec S Ay Quala Tecnology, Sociedad Andnima, OFICIO GG SC. No. D20-
2026,

» GTM Guatemala Comercio de Productos Quimicos y Centroamaricana de
Pinturas, Sociedad Andnima. OFICIO GG SC. No. 021-2025
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» Brenntag Guatemala Scciedad Andnima y Centroamérica de Pinturas Sociedad
Antnima. OFICIO GG SC. No, 022-2026

« Quala Beverages Technology Sociedad Andnima y Cleartec S.A. OFICIO GG SC.
No. 023-2026

« Quala Beverages Technology Sociedad Antnima y Sabomix, OFICIO GG 8C.
No. 024-2026.

d) Apoyé en la Recepcitn de doce documentos interncs y UNo extema para
conocimients ylo trdmite de Gerencia y Subgerencia General, entregando a los
departamentos corespondientes.

g) Redacté diecisiete oficios dirigidos a diferentes departamentos o Entidades Pablicas
y Privadas.

Oficic GG. STC. No. 279-2026 Cleartec 5.A y Quala Tecnology. Sociedad Angnima
Oficic GG. STC. No. 280-2026 Ministerio de Economia Trading Bulk Solution, SA
Oficio GG, STC. No. 283-2026. Metas Fisicas.

Oficio GG. STC. No. 296-2026. GTM Guatemala Comercio de Productos Quimicos ¥
Centroamericana de Pinturas, Scciedad Andnima

Oficio GG. STC. No. 288-2026 Cronograma Operative de Actualizacion.

Oficio GG. STC. No. 300-2028, Brenntag Guatemala Sociedad Andnima y
Centroamérica de Pinturas Sociedad Andnima

Oficio GG. STC. No. 306-2026. Ministerio de Economia, SLC Shared Services S.A.
Oficio GG. STC. Mo. 310-2026. Ministerio de Economia, RBT 5.A

Oficio GG. STC. Mo. 312-2026 Actualizacién de Manuales Institucionales.

Oficia GG. STC. No. 317 .Quala Beverages Technology Sociedad Anénima y Sabomix,
Oficio GG, STC. No. 320-2026 Solicitud da Evaluacion de sefiora Zonia Sisnaros.
Oficio GG. STC. No. 321-2026. Medidas DPIP- Fruii Oil

Oficio GG. STC. No. 329-2026 Contratacion de un Asesor

Oficio GG. STC. No. 344-2026. Proteccién, Nota a Municipalidad de Puerio Barrios
Oficio GG. STC. No. 345-2026 . Ingenieria, Feria Titular Puerto Bamos.

Oficio GG. STC. Mo. 347-2026. Juridico.

Oficio GG, STC. No. 349-2026. Ministerio de Economia Wst Wood GT SA.
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fi Apoyé en la elaboracién de agenda de Gerencia, Subgerencia y le di seguimiento a
resoluciones de Junta Directiva, notificando a las partes correspondientes:

g) Atend| y di seguimiento a cinco solicitudes de usuanos,

¥ Cleartec S A y Quala Tecnology, Sociedad Andnima,

« GTM Guatemala Comercio de Productos Quimicos y Centroamericana de
Pinturas, Sociedad Andnima

v Brenntag Guatemala Sociedad Andnima y Centroamérica de Pinturas Sociedad
Ananima.

¥ Quala Beverages Technology Sociedad Andnima y Cleartec.
¥ (Quala Beverages Technology Sociedad Andnima y Sabomix

h } Colaboré en dar seguimiento a los dictamenes de las comisiones calificadoras de
usuarios y ZDEEP'S, notificando a |as partes correspandientas.

i)Atendi un requerimiento de jefes de distintos departamentos de ZOLIC en seguimiento
a procesos relacionados con Gerencia y Subgerencia General.

j) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y wgentes
en ZOLIC.

k) Apoyé en operar las extensiones telefonicas de Gerencia y Subgerencia General,
atendiendo a cada uno de 105 requerimientos.

|) Colaboré en la organizacién del archivo fisico y digital de Gerencia y subgerencia

General

Once sobres de Gerencia General, con la clasificacién de documentos

corraspondientes.
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miApoyé en la recepcion y distribucién de dieciséis paquetes de cofrespondencia
recibidos de las oficinas de Ciudad Capital, entregando a cada departamento
correspandiente

De dieciséis Oficios de Cormespondencia del No.067 al 083-20285,

n} Apoye en |la recapcidn de cinco documentos internos ¥ extemnos para conocmiento

y'o tramite de la Gerencia y Subgerente General, entregando a los departamentos
correspondientes

Nota de entrega No. 010-2026 Servintegrales

MNota de entrega No. 011-2028 Palma Sur

Nota de entrega No. 012-2026 Comercializadora y Exportadora Chiquibul

Nota de entrega No. 013-2026 Terminacién de Contrato de Deuleronomio 28 8 S A
Nota de entrega No. 014-2026 Pdliza Responsabilidad Civil

0] Apoye en diligencias documentales internas gesticnadas entre los diferentes
departamentos a Gerencia y Subgerencia.

Entregando un documento y recolectando firmas respectivas.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL .
"RENGLON | o20 |
PRESUPUESTARIO:!
' CONTRATO 141.029-2026

— ——t

| ADMINISTRATIVO No: i

NOMEBERE DEL PRESTADOR
' DE SERVICIDS: Katherine Roxana Alarcdn Carrera

DOBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, sin relacién
de depandencia, con cargo &l renglén presupusstano cero
vaintinuave (029) otras remunearacienes de personal
temporal, Prastar Servicios Técnloos Tamporalas an apoyar
an la cobertura de reuniones y actividades de la Institucidn
an Santo Tomés de Castilla que promusven el gus hacer da
| ZOLIC.

PERIODO |
' I 6
| CORRESPONDIENTE: D0l 0%:00 31 9 miyo 0ol 208

A) Apoyé en la cobertura de actividades de tipo publicitarias, con al
objetivo de atraer la inversion nacional y extranjera.
B) Apoyé en la atencién de las necesidades de los usuarios actives y
potenciales.
« Brindé atencién a 2 potenciales usuarios donde se les dio a conocer
sobre los requisitos. envio de planos, fotografias y los beneficios
fiscales de ZOLIC.

C) Cubri reuniones y actividades de comunicacién de la Zona Libre de
Industria y Comercio Santo Tomas de Castllla.
« Sostuve 2 reunicnes con medio de Comunicacion Radial para lograr
proyectar la institucién de manera externa
# Sostuve 2 reuniones con el comité Bipartito del cual son rmiembro
activa como vocal V.
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D) Propuse estrategias publicitarias que permiten atraer inversiones
nacionales y extranjeras.
E) Propuse estrateglas de publicidad que generé material que promusavan
los servicios de la institucidn.
« Coording grabacién con Gerencia General y Subgerencia en Radio
Local para promover los servicios da la Institucion.
» Redacté nota y un comunicado a los medios de comunicacion locales
para la mitigacidn de un percance gue hube dentro de las instalaciones
de ZOLIC.

F) Realicé edicién de material fotografico.
G) Todas las fotografias son mejoradas con colorimetria por medio del programa
Lightroom.

H) Realicé material fotogréfico de las diferentes actividades de ZOLIC.

« Documenté fotograficamente lodas las auditorias realizadas en el
predio fiscal,

« Apoyé en |a grabacion de video de GG y Subgerencia sobre los
proyectos realizados y avances de la administracion actual,

s Documenté folograficamente 2 charas de induccién que se le
brindaron a los nuevos colaboradores de ZOLIC.

« Documenté folograficamente charla que se le brindd al parsonal de
ZOLIC sobre “Tipos de Comunicacidn en la Empresa’”

« Documenté folograficamente charla que se le brindd al personal sobre
“La Efica Personal".

s Documentd fotograficamente charia al personal sobre “Gestion de
Riesgo”.

« Fotografie todo el Médulo AB para su promocion como drea cubierta
disponible.

« Documenté fotograficamente el talado de arbales del pradio fiscal.

s Apoyé en la planificacion, organizacion y conduccién del Dia de la
Madre.

I) Brindé atencién protocolaria a diversas instituciones con el fin de
facilitarles Informacién comarcial de la institucion.
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J) Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Mercadeo yio

autoridades superiores relacionadas con el servicio contratado.
+ Reallce inspeccion a los siguientes Usuarios:

-
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Quala, 5.4
Cleariek
Sabomix

Fintura Centroamericana

Industrias Chiquibul
EBrenntag. 5.A
Electroquimica, S A
Tarragona, S A

Lubricantes Internacionales
Lubricantes e importacion

Banevil, 5.4

PDM, 8.A

Modipaima,

SA

Cimeca. 5.4

Atlantis Tanques Portuarios, S.A

Lic. Fh:a,rd_u_smaai Sequra Anmdn
Gerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

[ RENGLON [ o

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO .

ADMINISTRATIVO No.: TA2-029-2028

NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: ERICK ALEXANDER VALDEZ MELENDEZ

| OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Téenicos, Temporales, Sin Relacion de
Dependancia, con cargo al renglén presupuestario
cero velntinueve (0289) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en realizar el traslado del personal
efecutivo y administrative, conduciendo los

| vehlculos aslgnados con pericia y responsabilidad,
as/ como apoyar en actividedes de entrega de

| documentacién dentro y fuera de ZOLIC.

| DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Algniomente me diijo o usled. pora remitlr informe sobre 108 aclividodes
realizadas;

a) Cumpli con los manvales, politicas normas y procedimientos
estoblecides y vigentes en IOLIC:

« Cumpli con los monuoles vy reglomentos  vigenfes con
responsabilidod v compramso institucional,

b) Mantuve en el vehicule toda la documentacién de respalde necesarla
para su llbre movilizacion;

« Torjeta de Circulocion Vigente
« Calcomania Vigenie
» Copio de Pdliza de segurc

c) Realicé revision constante del vehiculo osignado e Informé cualquier
desperfecto que amerite reparacién al drea comespondlents;

RHedice revisidn Visual:

™, « Frénos. Aguo. Aceile de Molar, Aceile de Cojo. fren delontero, /.
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d) Cumpli con les precedimienios de ejecucién, contral v liquidacién de

los formularios de vigticos y cupones o vales de combustible que me
enfregaron para cumplir con las diligencias asignadas;

+ 5e realizaron dos [02) comisiones y cumpli con los procedimientos de
ejgcucidn, control de |08 formularios de vidticos y cupones de
combustible.
[ ‘Namb p. | -RGANa, | WG Wl

_ SGG.STC 026 | 583

SGG. ST No 05t-20a0 258

» Yalas de combuslible:

Fecha de

liquldecidn

LEIOS/ 2026] 3TIOFITA 37307380

e} Conduje los vehiculos asignados con pericia y responsabilidad:;

Vale Incial | Vale Final

» En el trosiodo de personol vy ouvlordades o su destino sin
inconvenianias,

f} Apoyé a Gerencla General, Subgerencia General, Deparfamentos
Unidades y Secciones en octlvidodes relocionadas cen enfrega de
documentaclén denfro y fuera de TOLIC;

Apayé en trosiodo de documeniacion dentro de los oficinas de IOLIC. 5TC:

» Deparfoments de Finonciero
« Seccidn de compros
« Departamento de Mercodeo

Traglacd coraspandancia a agencla de framnsporte (Ltegua) pora oficings dingida
o oficings ubicodas en Ciudad Capital.

g) Ueve registro de bildcora del use de los cupones de combusiible
recibidos;

Fechade
W
liquidacid Vale Incial ‘ale Final

18/05/2026] 37307374 | 3730TIE0

h) Traslodé o las avioridodes de IOLC v personal adminisirative de I0LIC
) deniro del territoric naclonal utlizando el vehiculo que se le osigné para
Y determinada comisién;
‘Apoyé en el raslodo de auloridodes y personal adminisirative madionte las
siguisntes comisiones encomendadas;
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1. Nombramiento de Comisidn SGG. §TC. No, 039-2004
2. Nombromiento de Comisidn 5GG. STC. No. 053-2024

i) Me puse ol coniente y llevé dentro del vehiculs toda lo documentacién
necesaria en lo referente o lo Poliza de seguro del vehiculo asignade;

» e fiene o disposicién copia de los palizos del seguro del vehiculo

J) Reclicé ciras actividades solichadas por el Subgerente General y/o

auvtoridodes superiores, reloclonadas con los serviclos prestodos. Las
oclividodes anterlores, se describen sin ser estas limitolivas. sino
Unlcamente enunciativas.

* Apoye o lo jubgerencia General an la oclivided programada del
dio del frabajoder,

* Apoye a lo jubgerencia General en lo oclividad programoda del
dia de o acrataria,

* Apoye a la Subgerencio General en folocopiar documentacion
para notificacionas a distintos deparfamentos.

Leda. Karl def Cammen Viiaiid Fronce
Subgeren General .
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
PENGUON 029 il
' PRESUPUESTARIO:
CONTRATO e
ADMINISTRATIVO No.: 143-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Catherine Vanessa Lopez Sanchez

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de = |

Humanos.

| CORRESPONDIENTE;

FPERIODO

DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

a) Apoyé en el cormecto control y administracién de cormespondencia del
Departamenioc de Recursos Humanos

NOTA DE ENVIO No. D42-2026
NOTA DE ENVIO Mo, 043-2026
NOTA DE ENVIO No. 044-2026
NOTA DE ENVIO No. 045-2026
NOTA DE ENVIO No. 048-2028
NOTA DE ENVIO No, 047-2026
NOTA DE ENVIO No. 048-2026
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Dependencia, con cargo &l renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”®, prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de Recursos
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b) Apoyé en la elaboracion de 134 archivos digitales de la documentacidn
generada en el pago correspondiente al mes de abril 2026 del personal por

contrato de ZOLIC.
MNPG MNOMBRE

ESTB555746 BOCANEGRA CUELLAR, IVON,SOFIA
ES 76555524 GRIALVA,VALENCIA, KARLA, MARIA
E576665296 RODRIGUEZ, PALMA, BRENDA VERDNICA
E576670898 ACEVEDC, STAHLE,,MARIACLARA,
ES76673307 GILSANCHEZ, JAVIER, ALEJANDRO
ES76673455 COC.,.ARTURD,
EST6673528 CHAVEZ VEGA,, DEBRIS, YOSSEMAR
ESTE673811 PEREZ, HERNANDEZ, RUBEN,
ES76674389 MARTINEZ, SAGASTUME, KELYN GABRIELA
576555630 RAMIREZ, CARRILLO,,INGRID,LORENA
E576552771 TORRES, SUCUP, KENNY, ALEXANDER
E576553735 ESTRADA,RAMOS, GUSTAVO,ADOLFO
ES 76569784 RODRIGUEZ, FAJARDO, ALEX FERNANDO
ES76674893 RIVERA, GALDAMEZ, ANGELICA, ROXANA
F576675512 CASTILLO,ORDOREZ,, DOUGLAS, ARDULFO
E576675571 PACAY,GARCIA, YASMINANOEMY
E576555304 ESCOBAR,HERRERA, BEVERLY,LINSAY NAVYLL
E576554510 ALARCON,FIGUERDA, ERLIN ALDAHIR
ES7R554987 CUESTAS,HERNANDEZ,, BESSY, JANETH
ES76555363 CUSTODIO, GRIJALVA, DWEN SOLANGEL
ESTE667056 PALENCIA MENDOZA, DANIEL HUMBERTD
E576672351 AYUSO,MEDINA, ALISSON, VANESSA
ES76674044 PINEDA, MAZARIEGOS,, CARLDS, HUMBERTO
ESTSE74087 ARRIAGA, GUERRA,, MARIA MARIBEL
ES766T5256 HERNANDEZ ZEPEDA,  HONER,ESLANDER
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iEETEE-SlEﬁﬁ COREA, PADILLA, CRISTIAN, DANIEL
[ES76552518 DIAZ MIGUEL ISALES, ADAL LUCRECIA
|E576554863 LUCAS,LOPEZ, MADRID, PERLA, JOHENY
E576556092 SIERRA,CARIAS, HEYDI, MARIBEL
576666963 CHINCHILLA, GUDIEL, SERGIO, DANIEL
ES76674486 AGUILAR, MOREND, JOSUE, ADALBERTO
|[ESTE674834 FRANCO,REVOLORIO, ALEJANDRO,
|ES76675148 REYES,RAMIREZ, MARIESTER, CAROLINA
|ES76555193 BARILLAS, PALMA, ,PEDRO, LUIS
|E576553026 VARGAS,CHIGUA,, LIS, ALBERTD
|E576553433 ORELLANA, ORELLANA, JHESLYN, ANDREA
IES 76554065 NAVARRD, LINARES,, DULCE, MARIA
|ES76554308 PAIZ,BARRIENTOS, ASHLYN,ANDREA

|es 76554685 GARCIA, MARCOS, ANA, MARIA
|E576667196 FELIPE NAJERA, OSCAR, MATIAS
|E576667560 MENDEZ, MAZARIEGOS, KEYLIN, LILIANA
|EST6667757 MENDOZA ARANA, MARID, RENE

|E5 76668036 GONZALEZ ARTIGA, KEN|A, ESTEPHANY
ES76671703 LOPEZ PALMA , \ONATHAN, LEONEL
ES76672092 |GOMEZ MENJIBAR, , BRYAN, DANIEL
ES76672874 RODRIGUEZ DE LA RIVA, CLALIDIA LORENA
|ESTE673587 \VARELA,MEDINA,, EDGAR, RENE
|ES76673749 |ARAGON,DIAZ, GILBERTO,

|Es78674230 |ORTIZ, AIMOLA, ,DAVID, ALFONSO
|EsTe674435 AVALDS,PICON,, WALTER, ISRAEL
ES78674572 ORELLANA, PERDOMO,GIRON KARLA, GISELA
576675334 GARRIDO,ESQUIVEL JOSE,VICTOR
ES76669075 |MELEN DREZ, BARRIENTOS,  DEYS!, GUADALUPE
|EsTes70525 [1PiFiA, RAMIREZ, JACKELINE JOHANNA
|E5?E~ET4354 |MElIA, RAMIREZ, SULMA_JANETH
EST6674532 |LIMA BARRIENTOS, JOSE, ALBERTD
|ES7B674753 |ESQUIVEL CARIAS, JOEL ENRIQUE
|ESTE674974 | GOMEZ MONGE, TUNCHEZ MERCY, MARIA
|ES75675083 ICIFUENTES, VASQIUEZ,, MORMA, AMERICA
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NPG NOMBRE

ES76675350 VILELA, GONZALEZ, JUAN,CARLDS
576675504 VILLELA LOPEZ, SANDRA, PATRICIA
|EST6555096 MARTINEZ CASTANEDA,, JUDITH JAMILETH
E576671282 CRUZ,GUZMAN, S1SLYULIANA

ES76673129 OSOY,PALENCIA,, YEYCOL,

ESTEETS008 ESCOBAR, MERIDA, GALICIA, LOURDES, EUGENIA
E576675210 ROBLES, DIAZ, EVONY,CORRADI

ES7B675407 CASTILLO,REYES, LUIS, FERNANDO
EST6675466 MAKEPEACE MAZARIEGOS, JERSON, MORASTY
ES76675482 LIGORRIA, BALDIZON, UBICO, SHIRLEY SABRINA
E576553913 GUIMAN VELIZ, MAILYN,CAROLINA
ES7E554766 NAJERA, SANTOS, REVES, SARA CRISTINA
E576555815 GONZALEZ, ARREC!S, FRANCISCO ANTONIO
E5 76668885 AGUILAR SAGASTUME, ASTRID,PAMELA
ESTEET1452 ROJAS SAGASTUME, NATALY,ROS/O
E576672580 DUARTE,GONZALEZ, ROSA, NINETH
E5S76673927 LOPEZ,0VANDO,, SERGIO, ROMAN
ES7HE74531 SAMAYOA CHACON, ANDREA FERNANDA
E576675423 TAQUE, ARDCHE, JEFF, HEN DRIK

ESTEETS547 LOPEZ PEREZ, EDWIN EDUARDD
ES76555563 LOPEZ URIZAR, ANIBALJORGE ALBERTO
E5THETS636 YOUNG, UMARNA, ALEJIANDRA, JADIRA
E576675652 MOTA, HUITZ,, VICTOR, NOEL

E576787035 CONTRERAS, KITSON, CARMEN, ELENA
ES76788937 MONROY, ORTEGA, , BRENDA, GISELA
576520754 GUERRA JUAREZ, MERLIN, YESSENIA
ESTE923478 ESTRADA, HERNANDEZ DOUGLAS, GEOVANI
ES767BRESE BARRIOS, ORTEGA, FUENTES, ANA, AMALLA
ESTE7B7477 PELICO,CERVANTES ALONZO,ANA, LIZBETH
E576955329 ALVARADO,ORELLANA, MELVIN, YOSUARI
ES76972347 HERNANDEZ BARRERA,,NANCY,PATRICIA
576974293 BUSBEY GONZALES, KERNER,OSWALDO
E577527355 VENTURA,LEMUS, EVELYN, YASODHARA
E578022699 CHAVEZ, SUN, HENRY,DAVID
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|E5mzd7!9 VEGA,PARHAM, MARIA JOSE

|E578199874 HERNANDEZ VELASQUEZ, SAMUELELISED
(ESTE201584 {GARCIA, CANELO, NERI FELIPE

ESTEE19121 TAQUE, FLORES, YHAREECK, DANIEL
E578631350 BARRIOS, JACOME, SINDY,ISELA |
E578632225 MIRANDA, PEREIRA, EDIN, ESTUARDO |
E578629348 LORENZAMNA,PAIZ, MEYLYN,SIVEL
[E578641356 TORRES, MATUTE, GREYCI, ITZEL

E579510657 MUNRAYOS, FLORES, JOSUE BENJAMIN
ES79517485 SANCHEZ MO, WILSON,05WALDO
[Es7a517772 RUAND, GONZALEZ,, JOSE,MANLEL
|ES79518078 ALDANA,S05A, CHRISTIAN, EDUARDO
(E579516302 LUGO, FRANCO, KARLA, MAYREL!

{E579518612 SALGUERD,RAMOS, GUSTAVO ADOLFO
EST951B876 MATTA JUAREZ, ANDREA LISZETH

E579519554 CUCULYAT, MANLUEL,

E5 79519635 CASTANEDA, CASTAREDA, JUAN, CARLDS
E579519791 QUINCIN,PEREZ, ALBA, BELARMINA
ES79519988 GARCIA, GONZALEZ, LESLIE ANABELLE
ES79520277 |VASQUEZ VELASQUEZ, HUMBERTO,GIOVANNI
\E580435039 |MOLINA, CARRANZA, FERNANDO, DANIEL
|ESB0436264 |LOPEZ NAJERA, FLORA,

|E580435861 IRECINDS,CASTILLO,, KARINA, MARISOL CONCEPCIC!
|E5B0438465 |MARTINEZ, VARGAS, BYRON, DTONIEL
|E580436632 VILLAGRAN, VELIZ, JORGE, LLIS

ESBOBI1585 RAMIREZ FLORIAN, HEILYN EUNICE
ES81233042 ARAGOM,REYES, KENIA ROSSANA
581237323 CERNA,MENDEZ, AAYNER, DANIEL

ESB2174716 VALDEZ, MELENDEZ, ,ERICK, ALEXANDER
582144868 MENZEL,ILLESCAS, ERICK, ESTUARDD
E582142008 IALARCON, CARRERA, KATHERINE ROXANA
E587143160 IREINOSO, HERNANDEZ,, CARLOS, ALFREDD
£582142598 |LOPEZ, SANCHEZ, CATHERINE, VANESSA
E582139090 [MARTINEZ, DUARTE,, RAMIRO, DE MARIA
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MPG NOMBRE
E582137926 ARGUETA, ,, CARLOS, AUGUSTO
E5821401%6 |MARROQUIN, AQUIND, JACKELINE JULISSA
ES83030637 CHOROSAJEV,RIVERA,, DIEGO, ARMANDO
E583032354 RIVAS,VALENZUELA, CARLOS,NOE
ES83035027 ARGUEZA, CASTELLANOS, RIGIL KENT
E583956953 |MOSCOSO,ARRIAZA,, KARLA, NINETH
ES83962033 LEIVA,DIAZ, BRYAN, KENNY

c) Brindé atencién a llamadas telefdnicas en consulta sobre tramites
relacionados con el departamento,

d} Llevé registros informativos en libros dal Departaments de Recursos
Humanos.
ACTA No. 015-2028
ACTA No. 016-2026

&) Apoyé en la redaccion y certificacion de actas administrativas.

CERTIFICACION DE ACTA No. 015-2026
CERTIFICACION DE ACTA No. 018-2026

f) Recepcioné y entregué documentos intemnos v extermos para conocimiento
yio tramite del Jefe de Recursos Humanos

g) Realicé requisiciones de compra, oficios, circulares v solicitudes de pagos.
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REQUISICION DE COMPRA No,
REQUISICION DE COMPRA No,
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No,
REQUISICION DE COMPRA Na.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.

OFICIO DRH.STC No.409-2028
OFICIO DRH.5TC No 410-2026
OFICIO DRH.STC No.412-2026
OFICIO DRH.STC No.413-2026
OFICIO DRH.STC No.414-2026
QFICIO DRH.STC.No.415-2026
OFICIC DRH.STC. No.416-2028
OFICIO DRH.STC.No.418-2026
OFICIO DRH.STC.No.419-2026
OFICIO DRH.STC No 420-2026
OFICIO DRH.STC No.421-2026
OFICIO DRH.5TC. No.422-2026
QFICIO DRH.STC No 429-2026
OFICIO DRH.5TC. No 430-2026
OFICIO DRH.STC.No.431-2026
OFICIC DRH.STC No.434-2026
OFICIC DRH.ETC No. 437-2026
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571-2028
S72-2026
574-2026
586-2026
SB87-2026
S588-2026
618-2026
622-2026
623-2026
624-2026
623-2026
625-A-2026
626-2026
648-2026
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SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.Ne,187-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.188-2028
SOLICITUD DE PAGOC DRH.STC.Np.188-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.1890-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC . No.191-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.BTC No.192-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No,193-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.194-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.195-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.196-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.1597-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.188-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No,199-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No. 200-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC.No. 201-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No. 202-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC Ne. 203-202¢
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No. 204-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC.No. 205-202€
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC . No. 206-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No, 207-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.5TC No. 208-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.ETC . Na. 208-2028
SOLUICITUD DE PAGO DRH.STC.No. 210-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.SBTC.No. 211-2026

CIRCULAR DRH.STC No.031-2026
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h) Apoyé en la creacion de los NPG de los prestadores de servicio técnicos y
profesionales.

NPG NOMBRE
E583030637  |CHOROSAJEV,RIVERA, DIEGO,ARMANDO
ES83032354  |RIVAS,VALENZUELA, CARLOS,NOE
ESE3035027  |ARGUEZA,CASTELLANDS, RIGIL KENT
ESH3956063  |MOSCOSO,ARRIAZA, KARLA,NINETH
ESB3962033 _ |LEIVA, DIAZ, BRYAN KENNY

i) Elevé en el sistema de GUATECOMPRAS 134 expedienies de pago de
prestadores de servicios técnicos vy profesionales.

i} Realicé oiras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades superiores, relacionadas con los servicios técnicos confratados.

Control de Vacaciones de:

Oscar Rodolfo Zamora Rios

Elio Francisco Ayala Duarte

Elvin Otoniel Pérez Ramiraz

Ceésar Alexander Salvador Ramos

Elvia Danissa Velasque Mejia

Dora Elena Lopez Vascquer de Morales

L T T T T

5,

Liguidacion de Vidticos dal Ingeniero José Rodolfo Sandoval Pineda,
Jefe del Departamento de Recursos Humanos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ia
PRESUPUESTARIO: . )
CONTRATO _
ADMINISTRATIVO No.- 148-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: RIGIL KENT ARGUEZA CASTELLANDS

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  PROFESIONALES  INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CEROD VEINTINUEVE (029), “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
Prestar Servicios Profesionales Individuales Temporales
an asistir, apoyar, revisar, gesfionar y velar por el
cumplimientc de los procesos de control Interne
financierc de manera conjunta de la Jefatura Financiera. |

DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2026

"PERICDO
CORRESPONDIENTE:

a) Apoye en la elaboracion y ranscripcion de un oficio.
b) Colaboré en la revision de expedientes de pago de proveedores y pago a personal por
contrato,
* Colaboré en la validacién del estatus tributario de proveedores ante la Administracion
Tributaria, asi como la correcta aplicacion de timbres profasionales.
= Colaboré en revisar los expedientes del gasto en [as plataformas SICOIN y SIGES,
en la estructuracién de pre-drdenes, consolidacion de adquisicionas ¥y an ! control
de adjudicacian de los proveedores.
*« Colaboré en el control de calidad documental y analisis de expedienies
administratives para asegurar que el soporte financiero cumpla con los requisitos

previos a su liquidacion final.
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Colaboré en la revision del registro de los repories de ejecucion de gestion de
servicios de dos enlaces de datos cludad capital y ZOLIC Santo Tomas. Enlaces del
contrato administrative 11-2024 a través de los nimeros de CYD B5125441
68123255, 66123196

Colabore en la revisién de expediente de fondo rotativo 1 No. 7, verificando facturas,
requisiciones, listados de personal y otros documentos que estén publicados
Documento de Rendicion de Fondo Rotative FRO3.

Colaboré en la revision expedientes de ordenes da compras por las adquisiciones de
papel ling y folders colgantes. masking tape, cremora y servilielas para distribuir las
diferentes dreas y oficinas de ZOLIC, servicios de copias de seguridad en la nube en
ZOLIC, con las Ordenes de compra Numeras 228, 229, 230 ¥ 38.

Colaboré en la asistencia técnica profesional en la observancia de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento para el evento de Cotizacién con NOG
30125553, relativo a la automatizacién del control de acceso al predio fiscal de
£OLIC mediante sistemas de talangueras y camaras LPR; asegurando que la gestion
administrativa cumpliera rigurosamente con los términos y plazos legales
establecidos.

¢) Brindé apoyo en andlisis de Estados Financieros de Usuarios.

Brindé apoyo en la evaluacién de la sclvencia, endeudamiento, rentabilidad ¥
capacidad financiera del usuario BONEVIL, Sociedad Andnima mediante al analisis
de razones financieras, como parte del proceso de dictamen para solicitudes de
ampliacion de destino.

Brindé apoyo en la verificacion y analisis técnico de estados financieros de entidades
aspirantes a ingresar como nuevos usuarios, para determinar su idoneidad.
cumplimiento de requisitos econdmicos y normativos solicitado por SOURCE
ASPHALT & ENERGY, SOCIEDAD ANONIMA,

d) Colaboré en redaccién, revision y estandarizacion de informes financieros.

8) Apoyare en |a realizacién de arqueos de fondos y formas oficiales.

f) Proporcioné apoyo en el seguimiento de recomendacion de Auditoria Intema ¥y
Contraloria General de Cuentas.

Froporcione apoyo en la actualizacion de los manuales de normas y procedimientos,
orientados @ mitigar hallazgos por parte de la Auditorla Interna en base en las
Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental, Acuerde Nimera
A-039-2023 de la Contraloria General de Cuentas.

g) Colabore en control y andlisis de informacién financiera da ingresos y pastos
mensualmeante.

Dhtira Central Frokal
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h} Apoyar en seguimiento y respuesta de requerimientos de las comisiones de Auditoria de
la Contraloria General de Cuentas,

I} Contribuir en la supervisién y visita de proveedores para ingresar al catdlogo de
proveedores ZOLIC,

I} Colaborar en la redaccién, revisidn y estandarizacidn de manuales, reglamentos, y
procedimientos del Departamente Financiero.

* Colabore en la redaccion de procedimientos administrativos para las modalidades de
adquisicion de Baja Cuantia y Compra Directa, alineados a la Ley de Contratacionres
del Estado y su Reglamento, con el fin de estandarizar los expedientes para
auditoria.

» Colabore en la elaboracién de normativas internas de los manuales para la gestidn
de Armendamientos de Bienes Inmuebles, estableciendo los requisitos técnicos y
legales necesarios para asegurar la transparencia en la contratacién.

» Colabore en el desarrollo del marco procedimental para Negociaciones entre
Entidades Publicas, definiendo los pasos para la suscripcidn de contratos,
oplimizando los tiempos de gestion administrativa.

k) Apoyar en elaboracién de presentaciones financieras para la Gerencia General y Junta
Directiva.

I} Toda actividad, requerida por el Js ro, relacionada a los servicios técnicos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON 026
| PRESUPUESTARIO: e e
EEHTRATG ADMINISTRATIVO 150-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADCR
 DE SERVICIOS: h‘:ml: Nineth HDII:T_.HrﬂI?I 2 - i
| OBJETO DEL CONTRATC: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
' Dependencia cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
' Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
, en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
PERIODO ' _
 CORRESPONDIENTE: Del 04 al 31 de Mayo del afio 2026. |

a) Limpié y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

¥ Planificacion
¥ Mercadeo
¢ Ingenieria
v UIP
b) Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area.
¢) Realicé 2 requenmientos mensuales y oportunos de suminisiros para
impiaza
d} Velé porque los recipientes para basura se mantengan impios,
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e) Velé por la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas dreas asignadas 2 veces a la semana.

f} Brindé atencidn 2 veces al dia con servicio de calé y agua pura a todo el

personal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos
Humanos, Direcciones, Departamentos o &reas en las cuales @ sea
requenda la atencidn,

g) Valé por la hmpieza de los utensdios (platos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerente, Directores y Jefes del nivel del edificio admenistrativo
donde se encuentra asignado.

h} Informeé al drea respectiva sobre algin desperfecto en las éreas de impieza
asignadas.

i) Realicé otras aclividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados,

v Apoyé en pulir pisos de oficines y de pasillos del Edificio
Administralivo,

v Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo

¥ Realicé limpieza de ventanas de las oficinas del Edificio
Adminisirativo.

¥ Realicé impieza de sanitarios

* Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo

v Apoye en sacar basura de la Seccién de Archivo General.

Karla Nineth Moscoso Armaza

. o ‘
HSandoval Pineda 70L'%
iito de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
IDA
MENSUAL

RENGLON 029 ]
PRESUPUESTARIO: ! )
CONTRATO Z
ADMINISTRATIVO No.- it
NOMBRE DEL PRESTADOR |
DE SERVICIOS Miaissiusonminil .
OBJETO DEL CONTRATO: is:mcm TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE

| DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID

| CERD  VEINTINUEVE [(029) “OTRAS RENUMERACIONES DE

| PERSOMAL TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales an
[ la Secclén de Control de Operacionas, ZDEEP Miel Verdo Zacaps.
|

FERIODO

CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE MAYO 2,026 -

Actividades realizadas:

a) Registré operacion segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Coriente dentro de la Plataforma Odoo.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso v egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 5 Contrasefias de ingreso y egreso de vehlculos y mercaderias.
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&) Reporté 1 infraccion o alteracion respecte al estado de la mercaderia en el

momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 4 formulanios para el ingreso y egreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas. confrontdndolos con la documentacién
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos

usados:
1
EGRESO EGRESD EGRESD
' 1 : 2 3

o) Elabore reporte de ingreso y egreso de declaracidn de mercancia de acuerdo

con el rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios

contratados, la cuales relato a continuacidn:

e e —
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Otras actividades realizadas

Realicé seguimiento a observaciones formuladas por las auloridades competantes,
informando oportunamente cualquier novedad relevanie.

Recibl, remitl y firmé de recibido los documentos entregados por la encargada de
la ZDEEP, los cuales fueron enviados a la Gerencia de Zolic-Guatemala.

F. \o A

ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO

( colemm—— | -
Lic. Jhonnathah Chrystian Heimen Benilez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSLUAL
"RENGLON [ s
| PRESUPLESTARIO:
' CONTRATO - :
| ADMINISTRATIVO No.: — ]
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: U A
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICDS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIE, COMN CARGO AL REMGLOM PRESUPUESTARIO
CERO VEINTINUEVE (028] “OTRAS REMUMERACIONES DE
FPEREONAL TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en
| L@ Baccidn de Control de Operaciones, IDEEP Miel Verde Zecapa.
"PERIODO B o=
 CORRESPONDIENTE: b,
Actividades realizadas:

a) Registré operacidn segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
espacificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma QOdoo.

b) Apoye en el irabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
conirol del flujo de ingreso ¥ egreso de las mercancias

¢) Llevé control intemo del trabajo realizadc de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d} Realicé 8 Contrasefias de ingreso y egresc de vehiculos y mercaderias.
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e} Reporté 1 infraccion o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

M Elaboré 6 formularios para el ingreso y egreso de hemramientas y
mercancias nacionales o nacionalizadas. confrontandolos con la
documentacion presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los
comrelativos usados:

1 | 2 3 4 |
EGRESO | EGRES0
, 3 4

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaracion de mercancia de acuerdo
con el rol de turnos asignados,

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:
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Apoyé a la Encargada de la Administracion de la ZDEEP Miel Verde en la

localizacién de un documento de ingreso, mediante la verificacion y consulta de los
registros en Excel y en el repositorio digital (Drive)

ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEL.

: oy e £ ERTA ____ 3
|I F o o -":-':F. Il," _
Lig. mmnathin Ehrg,rshan Heimen

Encargado de la Seccion de Control de ﬁperar:mnﬂ
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO ;
ADMINISTRATIVO No.: S
NOMBRE DEL PRESTADCR
DE SERVICIOS: Andrea Fernanda Samayoa Chacdn

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con carge al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneracionss de

personal temporal”, prestar Servicica Técnicos
Temporales on la Seccidén de Control de operaciones

ZDEEP MICHATOYA.
PERIODO
Actividades realizadas:

a) Registré 321 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso an
el Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma Excel.

b) Apoyé en el irabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercanclas.

¢) Leve control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Dalegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 1 infraccidn o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 27 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los corralativos

usados:
1297 im 305 Rl 313 nr EFd |
198 2 106 1o 114 118 E
299 a3 Elir) 311 315 1149 323
300 104 304 i1z 116 1210

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 321 declaraciones de mercanclas de

acuerdo con el rol de tumos asignados.

h} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles /o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

. Mantener el buen uso del equipo de la oficina, en orden y limpia el drea donde

laboro.

. verificacidn de material y herramientas que estédn escritas en formularios de

ingreso a la zona.

* Hacer presencia en colocacion y retiro de marchamos con el personal de Sal.

# Cubrimiento de horas extraordinanas solicitadas por los usuarios de la ZDEEP,
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
DE ACTIVIDADE
MENSUAL
 RENGLON = | = ) o
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.. BTS20 _ |
NOMBRE DEL PRESTADOR | MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ
DE SERVICIOS:
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
 RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP MICHATOYA

DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026 - '

' PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:
a) Registré 321 operaciones segun documentacién adjunta a la mercaderia.
sus especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso
en el Sistema de Cuenta Corriente dentro de |a Plataforma sicome.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control de flujo de ingreso y egreso de las mercanclas.

¢) Lleva control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé contrasefias de ingresa y egreso de vehiculos y mercaderias.
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8) Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

fj Elaboré 32 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los corelativos
usados.

324325 |326 | 327 |928 | 329330 |331 |332 | 333
334336 | 336 | 337 | 338 | 339340 |341 | 342 |343
344 | 345 | 346 | 347 [348 | 349 | 350 551 | 352 | 353
| 354 | 355

'| |
g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 321 declaraciones de mercancias de
acuerda con el rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades supernores, relacionada con los Servicios
contratados, las cuales relato a continuacion.

Otras actividades realizadas:

= Hacer presencia en colocacién y retiro de marchamos con el personal de Sat.

« Cubrimiento de horas extracrdinanas solicitadas por los usuarios de la
ZDEEP.

« Revisién de herramientas y mercancias gue ingresan an formularios.
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Mercy Maria Gomez Monge de Tunchez

Ty IV,
Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez-
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON P
PRESUPUESTARIO: i
"CONTRATO 005-029-2026
ADMINISTRATIVO Mo.. )
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Lourdes Eugenia Escobar Méarida de Galicia

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al rengién presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal tamporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

DEL 01 AL 31 DE MAYO 2,026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

a) Registré B5 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingresc y egreso en
al gisterna De cuenta commiente dentro de la plataforma Odoo. (ver anaxo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control y fiujo de mercaderia.

c) Lievé control internc del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.
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d) Realicé 108 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia,

e) Reporté 2 infracciones o alleraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

fi Llené 13 formularios para mercaderias nacionales y nacionalizadas,
confrontandolos con la documentacion presentada para dicho afacto.

3E80 3681 ' 3582 3899
3704 3706 ' 3708 3707
3715 716 ] 3721 3722
3723 -

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de B5 declaracicnes de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados. (anexo 1),

h} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
comtratados las cuales son las siguientes :

Otras actividades realizadas.

» Les brinde atencion e informacion a usuanos y proveedores que visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.
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Lourdes Eugenia Escobar Merida de Galicia

Lic. Jhonnathén Chrystian Heimen Benifez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones.
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ANEXO 1.
Bics o, DeComslies  DucaWa. Du Censlaiie Daca Ko, De Comrplativa Duzs Mo De Corralas
377.202600006210 | 377-202600006262 | 318-2026-00007693 | 377-202600006717
377-202500006208 | 377-202600006265 | 318-2026-00007699 | 377-202600006715
STF-202800006211 351-202600008416 318-2026-00007598 ITT-2026000067 19
377-202600006209 | 377-202500006263 | 318-2026.00007697 | 351-202600006431
377-202600006078 | 377-202600006266 | 377-202600008556 | 351-202600006443
277-202600006077 | 377-2026000063556 | 318-2026-00007702 | 377-20260006902
377 -202600006028 351-202600008417 | 318-2026-00007715 | 377-202600006850
377-202600005875 | 377-202600006354 | 351-202600008426 | 377-202600008803
351.202600001587 | 377-202600006356 | 377-202600006606 | 377-202600006852
361-202600001585 | 351-202800C0B413 | 377-202600006604 | 377-202600006505
351.202600001588 | 351-202800008414 | 377-202600006605 | 318-2026-00008353
351-202600001588 | 351-202500008415 | 377-202600006608 | 318-2026-0000B3G3
351-200600001588 | 318-2026.00007396 | 377-202600008607 | 318-2026-00008382
351-202600001590 | 318-2026-00007657 | 351-202600006428 | 318-2026-00008356
377-202600006330 | 377-202600006378 | 351-202600008427 | 318-2026-00008354
377-202600006329 | 377-202600006380 | 351-202600006430 | 318-2026-00008395 |
377-202600006328 | 377-202600006482 | 351-202600006423 | 3185-2025-00008397 |
| 377-202600006331 | 377-202600006483 | 377-202600006559 | 351-202600006448

377-202600006327 | 377-202600008481 | 377-202600006558 | 351-202600006451
377-202600006175 | 377-202600008484 | 377-202600008562 | 318-2026-00008362
377-202600006174 | 377-202600008560 | 377-202600006718 | 351-20260006453
351-202800006442 B
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON te -
PRESUPUESTARIO: -
CONTRATO 006-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
DE 5:2555_;HE$TADQH Norma America Cifuentes Vasquez.

QBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dapendencia, con cargo al renglén presupuestario
cero velntinuave (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos

' Temporales en la Seccion de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO 2,026 -
CORRESPONDIENTE:

a) Registré B0 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a
Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma Odoo, (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que =& realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las marcancias.

¢} Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.
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d) Realicé 115 contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

@) Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

fy Elaboré 21 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los corelativos

usados:
3682 3688 3687 | 3688 3588 38580
3895 3666 3607 | 3668 3700 | 3701
3702 3703 3712 3713 314 3718
3720 3728 3T29

g} Elaboré reporie de ingreso y egresa de 80 declaraciones de mercancias de
acuerdo con al rol de turnos asignados. {adjunto anexa 1).

h} Reslicé otras aclividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de

Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales relato a continuacion:

lizad

« Les brinde atencién & informacidén a usuarios y proveadores que visilaron [a
ZDEEP Puerta del |stmo.
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Norma América Cifuentes Vasquez.

i

£
D
Enem gddn gle 'I
1™  Comligley
— '
1 |
L ¥

Lic. Jhannathan Chrystian Heimen Benitez- - -
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones.
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ANEXO 1.
DUCA NO. “DUCA NO. DUGA NO. DUCA ND, |
CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO
351-202600001581 351-2026000071580 | 377-202600006079 | 377-202600006080
477-202600005872 451-202600001584 | 377-202800006024 | 318-2026-00006960
418-2026-00008961 | 351-202600006412 | 377-202600008254 | 377-202600008376
177-202600006374 477.202600006376 | 277-202600006377 | 318-2026-00007354
|
318-2026-00007687 | 351-202600006420 | 451-202600006419 | 351-202600008421 |
; |
351-202600006422 977-202600006353 | 377-202600006358 | 377-202600006352
477-202600006357 177-202600006554 | 351-202600006425 | 351-202600006423
377-202600006553 377-202600006557 | 377-202600006555 | 351-202600006424
—
1
377-202600008480 977-202600006350 | 377-202600006552 | 318-2026-00007733
377-202600006603 377.202600008561 | 377-202600006510 | 377-202600008611
377-202600006612 918-2026-00008051 | 318-2026-00008053 | 351-202600006436
|
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~ DUCANO. DUCANC. | DUCA NO. DUCANO.
CORRELATIVO CORRELATIVOD CORRELATIVG CORRELATIVO
318-2026-00008052 | 377-202600007825 318-2026-00008756 | 31 8-2026-00008758
377-202600005555 351-202800008424 477-202600006480 | 377-202600006358 |
a77-202600006552 318-20268-00007733 377-202600006609 | 377-202600006561
a77-2026000068610 377-202800008611 377-202600008612 | 318-2026-00008051 |
318-2028-00008053 451-202600008436 | 318-2026-00008052 377-202600008735
| : ~
377-202800006752 a77-2026000067 54 151-202600006441 | 377-202600005804
377-202600006806 a77-2026000067 56 177-202600006615 | 377-202600008753
377-202800006797 351-202600006456 a77-202600007023 377-202600007928
377-202600007924 377-202600007827 377-202600007826 | A77-20260000792%
| B |
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON T
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 007-028-2026 -
ADMINISTRATIVO No.; |
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Mariester Carolina Reyes Ramirez.

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal tamporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO 2,026
CORRESPONDIENTE: |

a) Registré 74 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momenio de su ingreso y egreso a
sistema de cuenta corriente dentro de la plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

¢) Llevé control interno del trabajo realizade de manera conjunta con el delegado
de Aduana para el archivo,
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d) Llen& 81 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.

e) Reporté 2 averlas o alteracion respecto al estado dae la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho

f) Liené 18 formularios para mercaderias nacionales Y nacionalizadas,
confrontandoios con la documentacion presantada para dicho efecto.

3678 3679 3681  |3683 | 3684 3685
3693 3694 3708 | 3708 3710 3711
3717 3718 3724 | 3725 13726 3727

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 74 declaraciones de mercancias de

acuerdo con el rol de twrnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados
las cuales son las sigulentes:

yida

izad

« Les brinde atencion e informacidn a usuarios y proveedores que visitaran la
ZDEEP Puerta del Istmo.
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Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez - -
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones.
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ANEXD 1
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" Duca No. Correlativo | Duca No. Comelativo

Duca No. Correlativo

Duca Na. Corralative

318-2026-00006916

318-2026-00007303

377-202600006172

377-202600006479

377-202600006170

351-202600001591

377-202600006332

377-202600006478

351-202600001583

351-202600001593

377-202600006333

377-202600006477

351-202600001582

351-202600001592

377-202600006334

377-202600006476 |

377-202600006212

351-202600001585

377-202600006173

377-202600006475

318-2026-00007304

351-202600001594

| 377-202600006171

351-202600006418

77 303500006168 | 351.202600006411 | 318-2026-00007320 | 318-2026-00006609 |
377-902600006167 | 377-201600006076 | 318-2026-00007330 | 318-2026-00006967
375.907500006165 | 377-202600006166 | 318-2026-00007331 | 318-2026-00007677
118.3096.00007305 | 377-201600005976 | 318-2026-00007676 | 351-202600006432
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Duca No. Correlative Duca No. Carrelativo Duca No. Correlativo
377-202600006563 318-2026-D0007359 351-202600006449
377-202600006614 318-2026-00008049 377-202600006375
377-202600006613 351-202600006439 351-202600006454
318-2026-00008031 351-202600006440 I 351-202600006455
318-2026-00008046 377-202600006843 377-202600006381
377-202600006716 377-202600006851 377-102600007296

351-202600005434

3118-2026-0000B368

| 377-202600007895

351-202600006435 318-2026-00008358 377-202600007894
151-202600006433 318-2026-00008365 377-202600007893
318-2026-00008020 351-202600006450 377-202600007892
318-2026-00008022 351-202600006452 | 318-2026-00008755 ‘]

e e g, i T P [ il U W L

ihing Cendrl i5abal

. ZHES Bt of Ltkgnlee Mot Sents foenay

# L etk Masrm Bantiay (oafl (eintemals (4
e Prigy PR - P 0 T -y

e o Giintemaole

e Miggwees, 78 G090 W Adil be
oy Pradem, Turg 4, bl W), QRging 100D
Tt VD (0rR FRGE- EdgIE

mww. zalhioguale o iee




DEsd LIS W rEpsErie = COHLEEID

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INF CTIVI
MENSUAL
RENGLON o
PRESUPUESTARIO;
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 008-0239-2026
| NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: EDWIN EDUARDO LOPEZ PEREZ

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACGIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026.

PERIODO
 CORRESPONDIENTE:

a) Registré 45 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en &l momento de su ingreso y egreso en
&l Sistema de Cuenta Comriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo gue se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 208 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.
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e) Reporié 1 averia o alteracién respecto al estado de |la mercaderia en el

momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 52 formularios para el ingreso de hemamientas mercancias
nacionales y nacionalizadas, confrontandolos con la dumrnenta;ibn
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueren los comelativos

usados:

anm' ; g

del 2026

952 | 993

938

1001

1002

1012

1013

1016

1029

1045

1046|1047

10438

1049

1050

1051

1052

1053

1086

1087

1088|1089

1090

1091

1092

1093

1094

1095

1096

1087

110311104

1105

1106

1107

1109

1110

s 3

1112

1113

1115|1116

1117

1118

1120

1121

1122

1123

1124

1125

1126|1127
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g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 45 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h} Realicé olras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yio auloridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

i) Realice creacién de base de datos para llevar un mejor control de formularios
y contrasefias en la ZDEEP Zona Libre Quetzal, con el objetivo de optimizar
el proceso de atencion en ventanilla. estatus 100% terminade. Esta en

funcicnamiento.

= Realice visita en bodega del usuario Raga Guatemala, S.A. para dar revision de
mercancias juntamente con personal de Sat, para comprobar una declaracién

F. o 2
Edwin Eduwﬂz Pérez

M Ceatrpiss :
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Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez

Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones

O —— TN ——

ffcing Ceniral lpabal hoing Guetemala | ] i ¥
Frr 20Z 5 Bygla o Aldrlign Mo la, Shills Torsvebi Bl (o3 Nrdcare, 24-68 F 10 Lo Lepewior ol "amF i
dc Corrila. Bwetrin Dornon 1200 Guatemolo, £ A Fronn Preeima Taanre d, Beeed HE Qoo 1002 e S as

miainnn VX s P08l Teliges PO P800 Tod-Sai0 e O




BZoLic
Aa--- LmEd B SR ELrE L ] B D

ANEXO 1

Namero de DUCA

o ——

r 35 043024-D001-2

GG 25042 196-0002-8_|

Corralativo

274-5T02608

3435701234

GTPROPC-25- 101 004-0001-1

298-5711108

18538-0001-4

385-5700670

GTPRCPC-25-018745-0001-4

TTa 5101216

GTPRLFG25-106091-00016

3225711331

02701 00016 | 2515737768

| GTPROPC-25-109783-0001-1

5-0a841 1-6

TTPRPGH 25 U0064-0001-2_
GTGUAG]-25-002525- 00010 _

GIPROPO-25-078755-0001-4

GIFROPC-25-058236-0001-6
4452-0001-1

e ————— =]

GIPROPCH25-04T122-0001-8
5-(125685-0001-6

GTPROFC-25-187832-0001-4

343-5702438

355-5700656

296-8T11115

775707754

Fae-5T07T627

251-6733857

37457 R

005701818

225702485

206-2025000718071

(PR G-25-195605-0001-0

GTPROFGH25-0877 10-0001-8

GIFRLPO-25-106278-0001-7

243-5T00TI

Z06-57 12060

GTPROPC-25-101B58-0001-4
GIPROPC-25-099158-0001-2

25711121

322-5710458

GIPROP-25-0758103-0001-4

2T4-5704554
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Usuario Nimero de DUCA t Correlativo Modalidad
ALTOG Y SRCIOS, SA GO 25-008408-0001.3 |122-5710459 Z
[REGAGUATEMALA, S.A, GG 25 06 1626-00012 [296-5107103 F.
LIGHT THADE GUATEMELA SA GRORC 2515217500012 |274-202500009658 _ E
DISTRITERRA, 5.4 TP 2500530500019 [274-5706185 x
|ALTOS ¥ SERAICIOS. 5.4 35 095336-0001.5 |322-57 102608 F. o
IR ¥ SERVICIOS SA STPROF 2500441200011 |322.5710011 =
DISTRTERA SA GIPFFGr25-005229-0001-2_|274-5706158 X
PROLOGES 54 TP 25 04 1006.0007-1 | 296-5704455 oo
ALITOS Y SERACIOS SA, CTELPG 25 160811-0001-8 | 322 16502 F.&
LTS T SEC0S SA CTPRP 25 16081 300014 | 522-2025-000 16663 &
RAGAGUATEWALA, SA GIPROPC-25-167330-0001-2_|206-202500018070 T
DISTRTERA, SA TR0 25 16648500017 | 274-202500009475 X
ALTOE Y SERACIOS SA. STERPC 2516607100018 |322-2025-00017202 | X
AUTOS ¥ SERCIOS S.A 55 1EEG1 200011 | 322-2025-00017609 F. ¥
E_E'AT oS, 5 A TP 25-062054-0002-5 | 322-5708965 x
DISTRITERRA, S.A GIPP-25-018597-0001-7 | 325-6700410 X
ALITCS ¥ SERALIOS, SA PO 05 16001000014 | 322-2025-00017608 .
PROLDGIS, 5.4, G- 16791200015 |200-202500006311 o]
[FOLOEs, A ETPAPO 2516780500011 |200-202500006310 . ]
[ALTOS Y SERVCIOS, S A PR 5 160800300012 |322-2025-00017384 Fa)
BLT0E Y SERACIDS, S.A i § |322.2025.00017383 F.&
RAGACLATEMELA, S A, GO0 2505200600010 |2871-202500008821 T
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ANEXO 2
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TABLAS QUE ALIMENTAMN LOS FORMULARICS
= E Tidl_Mhowimieniod Formatanos <

-
-

-

T Pui iisvenieedas Detalie
== EmpuesasZolic x [T TolTeevehimale ® | Vel Piofed Masibia X

PANTALA DE INGRESD DE DATDS PARA FORMULARIDS

N

(B0 R LA R O I CHESTE
FrE e D e Gl E

Ziker_
i
-
e —

R —
Oficing Guolymols
el Lok Tréceres. 24-88 0 10 Ecl | ispresar o
Fesrws Bamderan. Tanre - Wil T0L Do T2
eldbong PRE: (RO 051546

Ohiina Central lzobal
S Bt ol Signteu e, Senca Teras
o, lrobol Guotorgla, © A

B
o Emttilg Pusits Bon
[P o L L T M T

|

1735 Sl "V P




g Bl il oL pepwk b ie o Rl

" |

e
- ___ _ __—=_"_JL§
AEPORTE DE FORMULARIOS ¥ CONTRASENAS
@ i b A ] R 1 B | P G 4 "I' " LR BT M
il s i e INGRESO == oo
e e R N MR e ke 31 05-2004 L] L =
P b [l b b B : [ 3
Pk L WA (17 Inka TIWLFE  Eema WE L S o o 5 o
B
1 T N T | 8 e eSS Lo Bl e el ki e B A - e
& ey R O N PP DD ]
Memaiiat pus 2358 HAED 5L e P
Beptiitgba i polivs fufay
Comapradins SOUREL BT SOERIE LERERY
Trasigati B L1 IRES ARtk vl g Dp s ——r Bt B e
. T Y . S —

[ cawmman |
= -
[ Miente
.'-E -
— <

1 T

e e ——
Ot g Central lzobal

Lyn 930 By e ol Mignsd e Mo, Soida Tenas
de Tenr i Fugrio Barnias. izobal. Guotsersig, L&
elvtann P (500 TEHE = SeliX]

-
(L AL Rt ]

il
i B
INGRESO = umse
Sl T o
L TR Freimi = =
A B At P - — =
M i -

P

Oficing Gumemaln

Bl Lovk Mroeaves, 24-89 2 10EGE Eregndnirad
Forc Peordana, Tooem A, M W3 Bihirn 1002
Tylgbare PRY, |A03) POH1-5AR0

QER-GE-"

Py re el B




" |

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

ADMINISTRATIVO No.:

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME ADES
MENSUAL
RENGLON 028
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 009-029-2026

DE SERVICIOS;

| NOMBRE DEL PRESTADOR NANCY PATRICIA HERNANDEZ BARRERA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN

RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROLDE |
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

| PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 MAYO 2026.

a) Registré 34 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingresoc y egreso en
el Sisterna de Cuenta Cormiente dentro de |la Plataforma Odoo. {(Ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 260 contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.
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e) Reporté 1 averla o alteracidn respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 120 formularios para el ingreso de herramientas mercancias
nacionales y nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

1013

1031

1041

1100

1132

1144

1020

1032

1042

1101

1133

1145

953 | 965

982

1021

1033

1043

1102

1134

1149

954 | 966

983

1009

1022

1034

1044

1108

1135

1150

955 | 967

984

1010

1023

1035

1068

1114

1138

1151

985

957

1011

1024

1036

1083

111%

1139

1152

957 | 970

986

989

1014

1025

1037

1084

1128

1140

1153

958 | 975

987

1000

1015

1026

1038

1085

1129

1141

1154

959 | 976

988

1004

1017

1027

1039

1098

1130

1142

1155

960 | 977

Q29

1005

1018

1028

1040

1099

1131

1143

1156

Ohcing Central Inabal

i, 00 Baln ol Aventko Morte. Somo Toenas
dr Coatilin Poerio Borrios, okl Gasigingls, CA
Teltfanc PHE; |55 THE1-54000

Zhoina Guotemala
Bhad Lo Procenkd, 24-03 L 10 Ean rrgrescrig
Fron Evndera Toore d, Bepel Wi Dfids 000
Tekdborg PEX: (5025 THE 540

DERGE"

L ———

L YIRPRIP

RN LY B ol N T R L T




BZoLicC
gmme eilEd B I ERE e F DR LR

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 34 deciaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con |08 SErvicios
contratados, las cuales relato a continuacion.
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|\"\ Controbop ||
By Ll
g 4

hennathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ANEXO 1
. _. R, USUARIO DE ZOUC. MODALIDAD.

- GIPROPC: 35| BE3E0-001 4 KUTCS ¥ SERVICHDS 5.4 i’
174 ST AT A G- 1599840000 -4 DETHTEREA. 5.4 o
45T GIFRGFGHS DI04 DEIRTERRA, S ic
Rt ie FRCEC 25 CITI -1 DERTERRA, 54 i
74 STO0ET ARG -] DEEMERRA, 5.0 ] i ]
264 FISOONA0N | GIPA GG 35 | SR OO 4 [RACA GUATEMALY &8 ! |
%m GIPRGP G-I 1963140001 -5 [RACA CLATEWALL L4 a |

GIEROP G 2501 058001 -4 LT SHADE GUATEMELA 1A N

ST CFROFGHIE M4 ALTIOS 57161 OF CENTROAVERCA. £.8 i
BT ] P ROFG -1 T 1 BEL000 -7 ALTOS 1 SIAEID6. 54

SORI0- &

301 b 10001 )

Wi | &%

Fbl STl )

ALNCS SLIVE DF CENIRD AT A, 5 4

N
MOCALIDRD:
i
SIFRGP A BOS STUEE OE CEMTRD AT R E& i
330 504 [ GIFRGR G- 15080 100 L0014 WUTDG ST DE CEORO AWRIC A §A 8
[P ECP G500 LARC001-| AUTES SLDE DE CEWRO AWBT A, 54 0
gragrerairis]l TiE] GPRGFG S | BRISHO0N ALTOS ¥ SERICEE, s P
|30 000 | B4 GFRGFG A BRI ALTDH T ERACI0E S i
00 A PRG-I -1 ATCS TR ICE, B ]
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 558 ' ‘
PRESUPUESTARIO: B
CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.. S ‘

"NOMBRE DEL PRESTADOR |
OE SERVICIOE: | EVONY CORRADI ROBLES DIAZ |

OBJETD DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SiN -
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(028) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
. TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

' DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026.

"PERIODO
CORRESPONDIENTE:

a) Registré 108 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de |a Plataforma Odoo. (\Ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control y fiujo de mercaderia

¢) Llevé control internc del trabaje realizade de manera conjunta con el
dalegado de Aduana para &l archivo,

d) Realicé 235 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.
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e) Reporté 1 averia o alteracién respecto al estado de la mercaderia en &l
momento de su ingreso y de su despachao.

f) Elaboré 41 formularios para el ingreso de herramientas mernanc_las
nacionales y nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:

Farmularios realizados
en Mayo del 2026

951

1054

1054

1075

1148

952

1055

1065

1076

962

1056

1066

1077

963

1057

1067

1078

969

1058

1063

1079

971

1053

1070

1080

973

1060

1071

1081

974

1061

1072

1082

980

1062

1073

1146

g1

1083

1074

1147
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g} Elaboré reporte de ingreso y egreso de 108 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

hl Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

i
T I-'II" )
i o
)
AR e el N 5
¥ oEncanjoedn e 5|
= Gontroelrs
r i
7
e
-
iy 5
II\-\-I-I ..-

Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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NEXO 1
NO. DE CORRELATNO WO.DEDUCA. USUARIC DE 20UIC. MODALIDAD.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF TIVIDADES
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: i
CONTRATO 031-029-2026
| ADMINISTRATIVO No. -
NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: Arturo Coc

DBJETC DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES., SIN
| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECHNICOS
| TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGOD INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

FERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026 i
CORRESPONDIENTE: |

Atentamente me dirijo 2 usted para remitifle detalles de las actividades realizadas, durante &l
periodo correspondienta:

a) Facilite los medios pama dar la alarma cuando se produjo una amenaza pam la
proteccién maritima o un suceso que alecte a dicha proteccion. (Utilizando radios de
comunicacién, extensién telefénica, para informar & usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, siSmos),

bY Asistl a formecidn, ejercicios v préctices de log procedimientos de protaccion.
{Capacitaciones, sobre controd de ingresos, codigo PBIP, y otras programadas por el
departamento de proteccidn v Recursocs Humanos),

¢) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa v alrededores, {Garitas ingreso, egreso, plaza sdministrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizades en motocicleta y bicicleta).

d) Atendi toda lamads de auxilio o alarma. {En coordinacidn via radio con los operadores
da CCTY, de tos diterentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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2] Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal, (De las
diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizanda radios, teléfono, al encargads de seguridad
y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

f} Realicé inspeccidn de todos (o8 articulos queé PONEn Las parsonas taies como: balsas,
mochilas, maletas, malatines, cajas, bultos, portafolics, paguetes, etc. (Varificondo
que estos no pretendan ingresar yio egresar cualguier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predic fiscal, de acuerdo con lo regulade en el plan
de proteccidng.

g Realice inspeccién 8 5026 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeras,
materiales o eguipo de cuslguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos va rho% no
autorizados para su ingreso o egreso, (verificando gue estos no pretandan ingresar y/o
egresar cualguier mercancia prahibida en diferentes puntos de seguridad en &l predio
fiscal, de acuerdo con Lo regulado en el plan de prateccidn).

h) Lleve a cabo los registros por escrito de 2847 personas y vehiculo que ingresaron & las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados an los libros y formatos establecidos
oor &l departamento de proteccidn, de acuerde con certificaciones PBIF, OEA y BASC.

) Informa B2 veces de manera inmediata al |efe de Proteccion sobre cuglquier nevedad
quUE 58 suscite en su puesic de senvicio, (Falta de Ubros, equipo de medicién en temas
de seguridad fisica, como detector de motaies, libros de novedad, eguipo de
alcoholemia; asi como cualgquier incumplimienta en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes),

|} Verifigue gue toda persona usuaris da ZOLIC, perte wvisiblemente gl camé de
identificacién emitide por ZOLIC. (verificando gue los datos sean legibles, Nombre,
fotogratia, DPI, vancimiento y auterizado por el deparamento de proteccidgnl

K} Restringl elingreso de 4 personas gue no estaban identificades ono desedidentificarse,
orientindola sobre el procedimiento a soguir. (Que no ports carné, DPI, y que no
cumplid conlos procesos establecidos en elmanual de proteccion de las inetalaciongs
portuarias.

i Brinde apoyo al no permitir el Ingreso de 4 parsonas bajo efectos delicorala Institucidn.
{Que no cumplieran con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
ingtalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades.
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m) Restringi al ingreso de personas que no portaron su equipo de proteccidn (casco y
chalecol. ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
alas instalaciones de acuerdo con eertificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de 20LIC),

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
jefe de Proteccidn wio autoridades superiores, relacionadas con los sendcios
prestados, (participar an ejercicios, eventuales de apoyo 3 usuaros, instiiucionas
gubermamentales an temas de préctica, simulscros y sucesos no esperados en los
diferentas pusstos da las instalacionas de Z0OLIC).

4 Prestando servicios en las diferermes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales comao:
En gerita de casa de visitas, Edificio administrativa, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revizidn, v registro coraspondiante del
personal que Ingresa y ogresa, usuarios y visitantes, reslizando las funciones de:
control de Accesos [Vehicular y Peatonal), registra v documentacidn; inspeccion vy
ggraso, vigilancia y ordenamiento intermo, ordenar el trdfico, realizando reporte de
novedades sobre cualguier novedad o incidente ocurrido durante el horario de turno.
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON |nzs
PRESUPUESTARIO: |

CONTRATO | 032-029-2026
ADMINISTRATIVO Mo.: [ o
EEEEEEIE%EF:HEETADDH |- Debris Yossemar Chavez Vega
OBJETC DEL CONTRATO: | BERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN |
'RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
| (029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
 TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
' TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS5 BUQUES Y DE LAS |
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

————a

PERIODO o DEL 01 AL 31 DE MAYOQ DEL ANO 2026 ,
CORRESPONDIENTE: -

Arantamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadsas, durante el
pariodo correspondiente:

8) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenazs para la
proteccion meritime o un sucess que afacte & dicha proteccitn, (Utilizando redios de
comunicacian, extensién telefdnica, para informar @ usuarios, personal an las
instalaciones, activande los protocolos de seguridad en las Instalaciones, sismos).

b) Aslstl a formacitn, ejercicics y practicas de los procedimientos de proteccidn.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, cédigo PBIP, y otras programadas por el
departamanto de protaccion y Recursos Humanos),

¢} Reslice patrulleje general en los lugares asignados, dentro del predic fiscal, dres
administrative v slrededores. (Garitas ingreso, egreso, plaze administrativa, sector
cantral, areas vulnarables, muro perimetral, reelizados en motocicleta y bicicleta).

d) Atanditoda llamada de auxilio o alarma, [En coardinacidn via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentas puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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@] Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De las
diferantes garites 1, peatonal v 2, utitizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
v oficlal de proteccidn de laz instalaciones portuarias -0OP1P-),

fi Realicé inspeccidn de todos los artlculos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, malstines, cajas, bultos, portafolios, peguetes, etc. [Verificando
gue estos no pretendan ingresar Yo egresar cualguiar mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad an el pradic liscal, de acuerdo conlo regulado en el plan
de protecaidn),

g HAealice inspeccién & 4718 wehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cuslguler clase con el fin de detectar licitos u objetos varios no
eutorizedos para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretenden ingresar ywo
egresar cuslquier mercancis prohibide en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuardo con lo regulado an el plan de proteccicn),

h) Lleve a cabo los registros por escrito de 3316 personas v vehiculs que Ingresarcn a las
instelecionas, (De los cusles gquedan registrados en los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteceidn, de acuerdo con cartificaciones PRIP, OEAy BASC,

[} Informe 43 veces de manera inmediata &l jefe de Proteccidn sobre cualguler novadad
gue se suscite en su puesto de servicio. (Falts de libros, squipo de medicidn en temas
de segurided fisicas, como detector de metales, libros de novedad, eguipo de
alcoholemia; asi como cualquier incumplimiento en los procesos de Ingreso de los
usuarlos, personal v vistantes).

Iy Verifigue que toda persona usueris de ZOLIC, porte visiblemente el carng de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DR, vencimiento y autorizado por el departamento da proteccidn).

k] Restringl elingreso de 1 personas que no estatan identificedas o no desed identificarse,
prientdndola sobre el procedimiento @ seguir. (Que no porta camé, DPI, ¥ gue no
cumplidcon los procesos establecidos en el manual de proteceidn de las instalaciones
poriuarias.

I} Brinde apoyo al ne permitir el ingreso de 1 personas bajo efectes de licor a la Institucidn.
{Que no cumplieron con el procedimiento establacido en los procesos de ingreso e las
instalaciones de acuerdo con cerificacian OEA, PEIF, BASC y politicas de ZOLIC).
guedando registro an libro de novedades.
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m) Restringl el Ingreso de personas que No portarcn su equipo de proteccidn [casco y
chaleco). ¥ no cumplisron con el procedimiants astablacido an los procesos de ingreso
& las instelaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Segurided,
jefe de Proteccion yfo autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en temas de préctica, simulacros ¥ sucesos no asperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC),

%+ Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, talas como:
En garita de casa de visitas, Edificlo adminigtrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisidn, y registro correspondiente del
personal gue ingresa ¥ egresa, usuanos y visitantes, realizando les funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro v documentacidn; inspeccidn y
egreso, vigilancia y ordenamiento intemo, ordenar el tréfico, reslizendo reporte de
novedades sobre cualguier novedad o incidente ocurrido durante el horario de turnd.

Debrizs Yossemar Chavez Vega

indy, Aligis Gilvig Lemes Aoreg
| Jafe da Frotascidn
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Licda. Alidia Qlfvia Lemus Flores
Jefe del Departamento de Proteccitn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF DAD
'RENGLON 029

PRESUPUESTARIO: . i
CONTRATO 033-029-2028-
ADMINISTRATIVO No.. -
NOMBRE DEL PRESTADCOR | Edgar Rene Varela Medina
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGD INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
/CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODC | DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE: -

Atantamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividedes realizadas, durante el
pericdo correspondiante:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza pars 18 proteccidn
maritima o un suceso que atecte a diche proteccldn. (Utilizando radios de comunicacian,
extension telefdnica, para informar a usuarios, personal an las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos),

b) Asisti a formacisn, ejercicies y prdcticas de los procedimientos de proteccidn.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, cadige PBIR, y otras programadas por el
departamento de proteccion v Recursos Humanos).

¢l Reelice patrullaje general en los lugares ssignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores. (Garitas ingreso. egrese, plaza administrativa, sector cantral,
dreas vuinerables, mure perimetral, realizados en motocicietay bicicleta).

d) Arendltode lamada de auxilio o slarma. {En coordinacidn via radio con los ocperadares de
CCTV, de los difarentes puntos del recinto fiscal de 20LIC).
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g} Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea axtra aduanal. (D law
diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizands radios, teléfono, alencargado de seguridad y oficial
de proteccién de las instalaciones portuarias OPIP-)

f} Reslicé inspeccién de todos Llos srticulos Que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultes, portafolios, paguetes, etc. (Verificando guea estos
N pretendan ingresar yo egresar cualguier mercanels prohibida en diferentes puntos de
saguridad en el predio fiscal, de acuerde con Lo regulade &n el plan de proteccidn),

B} Realice inspeccidn a 4987 vehlculos propios o ajenos, sean da carga o pasajeros, materlales
o equipo de cualguier clasa con gl fin de detectar Ilcitos u objetas varios no sutorizados para
SU Ingreso o egreso. (verificande que estos no pretendan ingresar yio egresar cualguier
marcancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predic fiscal, de acuerdo con lo
reguiado en el plan de proteccidny.

h) Lleve & cabo los registros por escrito de 3029 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan reglstrados an los libros y formatos establecidos por el
departaments de proteccidn, de acuerdo con cenificaciones PBIP, DEA v BASC.

1) Informe 439 veces de manera inmediata al jefe de Proteccion sobre cualquier novedad que
88 suscite en su puesto de servicio. (Falta da libros, equips de medicidn en temas de seguridad
fisica, como detector de metales, libros de noveded, eguipo de alcoholemia; asl como
cualquier incumplimiento en los procesos de Ingreso e los usuarios, personal ¥ visitantes).

I} Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemante elcarnd de identificacidn
gmitide por ZOLIC. (verificando gue Ips datos sean legibles, MNombre, fotografia, DPI,
vencimiento y autorizedo por el departaments de prateccion),

K) Restringl el ingreso de 2 personas que no estaban identificadas o no desed ldentificarse,
orientdndole sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPI, y que na curmplid con
los procesos astablecidos en el manual ceproteccidn de las instalaciones portuarias.

l} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 2 personas bajo efectos de licor a la Institucian.
(Que no cumplieron con el procedimients establecido en los procesos de ingreso & las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PEIP, BASC v politicas de ZOLIC). quedando
registro en libro de novedades.
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m) Restringl el ingrasa da personas que no portaron sU equipo de prateccion (CaScoYy chalecal,
¥ no cumplisron con el procedimiento establecido en los procesos de Ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Realice ctras actividades solicitadas por el Encargado da la Secclon de Seguridad, jafe de
Protecclén yio autoridades superioras, relacionadas con los servicics prastados. (participar en
gjercicios, sventuales de apoyo a usuarios, instituciones gubernamantales an termas (a [
préctica, simulacros y sucescs no esperados an los diferentes puestos de las Instalaciones de
ZOLIC).

& Prestando servicios en las diferentas Garitas de seguridad, en horarios de servicio de 12
horas por 24 horas, teles comao:

En garita de casa de visitas, Edificio sdministrativo, ingreso principal, peatonal, egreso y salida
principal, realizando un control de revisidn, y registro correspondiente del personal gue ingresa
y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de: centrol de Accesos [Vehicular ¥
Peatonal), reglstro y documentacion; Inspeccicn y egreso, vigilancia y crdenamiento intermo,
srdenar el trifico, realizando reporte de novedades sobre cualguier novedad o incidente
oeurrido durante el horario de wmo.

Edgar Rene Varela Medina
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INF ACTIVI

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO | 035-029-2026
ADMINISTRATIVO No.: |
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Gilberto Aragén Diaz -

OBJETO DEL CONTRATD: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
| (029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TEGHIGGEI
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERMACIONAL PARA LA/
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAEi
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE |
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) |

PERIODO 'DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE: i - |

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades reallzadas, durante al
periodo correspondienta;

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para le
proteccidn martima o un suceso que afecte a dicha proteccidn. (Utitizando radios de
comunicacidn, extansidn telefdnica, para informar a usuarios, personal en las instalaciones,
activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, slsmos).

bj Asisti a formacidn, ejercicios y prictices de log procedimientos de proteccion.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, cddigo PBIP, vy otras programadas por el
departemanto de proteccicn ¥ Recursos Humanos).

ch Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administretiva y alrededores. (Garitas ingreso, egreso, pleza administrative, sector central,
greas vulnerables, muro perimetral, reslizedos en motocicleta y bicicleta).

d) Atendi tods ilamada de auxllio o alarma. (En coordinacidn via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes purtos del recinto fiscal de ZOLIC).
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&} Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizanda radios, telétona, alencergado de seguridad vy oficial
da proteccion de las instalaciones pertuarias -OPIP-),

f) Aealicé Inspeccion de todes los articulos que ponen lag personas tales como: bolsas,
machilas, maletas, maletines, cajas, bultos, partafalios, paguetes, etc. {¥erificando que astas
no pretendan ingresar yio egresar cuslquier mercancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad an el predio fiscal, de acuerdo con lo reguladoen el plan de pratecaion).

g) Realice inspecclén a 4987 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros, materigles
0 equipo de cualguler clase con el fin de detectar liicitos u objetos vorios no autorizados para
s ingreso o egreso. (verificande que estos no pretendan ingresar wo egresar cuslguier
marcancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerde con Lo
regulade en el plan de proteccidn),

h} Lleve a cabo los registros por escrito de 3029 personas y vehiculo que ingresaron a las
Instalaciones, (De los cuales quedan registradas en las libros y formatos establecidos por el
departamento de proteccidn, de acuerdo con certificacionas PBIP, OEA v BASC.

i} Informe 49 veces de manera Inmediata al jefe de Proteccitn sobre cualguier novedad que sa
suscite en su puesto de serviclo, {Falta de libros, equipo de madicidn en tamas de saguridad
fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de alcoholemia: asl como
cualguier incumplimiento en los procesos de ingreso de los usuarlos, personel y visitantes).

[} Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de idemificacidn
amitido por ZOLIC. (verificande gue los datos sean legibles, Mombre, fotografia, DPI,
vencimiento y autorizado por el departamenta de proteceldn),

k) Restringi el ingreso de 2 personas que no estaban identificadas o no desed identifi CaErSE,
erientédndola sobre el procedimiento a seguir. (Jue no porta camé, DP1, ¥ gue no cumplid con
los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalaciones portuarias.

l} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Inatitucidn.
(Que no cumplieren cen el procedimiento establecido en los procesos de Ingreso a las
Instetaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PRIP, BASC y politicas da ZOLIC). guedando
registro en libro de novedades.
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m) Restringl el ingreso de personas que no portann su egquipo de proteccidn (cascoy chaleca).
¥ no cumplieran con el procedimiento establecidoc en los procesos de Ingreso & las
instalacionas de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y politicas da ZOLIC).

n) Reallce otras actiidades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad, jefe de
Proteccidn yfo autoridades superiores, relacionadas con los sarvicios prestados. (participar an
gjercicios, eventuales de apoyo 8 usuarios, instituciones gubernamentales en temas oe

préctics, simulacros y sucesos no esperados en los diferentes puestos de las instalaciones de
ZOLIC).

& Prastando servicios en las diferentes Gasitas de seguridad, en horarios de servicio de 12
horas por 24 horas, talas como.

En garita de casa da visitas, Edificio administrativo, ingraso principal, peatonal, egreso y salida
principal, realizanda un control de revisidn, y registra correspondiente del personal gue Ingresa
v @gresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de: control de Accesos (Vehicular y
Peatonal), registre y decumeantacian; inspeccién y egreso, vigilancia y ordenamiento interna,
ardenar el tréfico, realizendo reporte de novedades sobre cualquier novedad o incidents
ocurrido durante al horario dié turmo.

F
Gilbertd Aragdn Diaz

Licda. Aliia CHivia Lemus Flores
Jafe del Qepariamanta da Proteccitn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF NSLUAL

| RENGLON 029 '
| PRESUPUESTARIO: :
' CONTRATO | 037-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: -

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Rubén Péraz Hemandez |

QOBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN/

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

. | RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| (029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
' TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026
CORRESPOMDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detelles de las actividedes realizadas, durante al
pariodo corraspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo une amenaza para |a
proteccidn marftime o un suceso que efecte & dicha proteccidn. (Utilizando radios de
comunicacidn, extensidn telefdnica, para Informar 8 usuarios, personal en las
instalaciones, activendo los protocolos de seguridad en las instalacionas, 5ismos),

b} Asisti & formacidn, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccidn,
[Cepacitaciones, sobre control de ingresos, cédige PBIP, ¥ otras programadas por el
dapartamento de proteccidn y Becursos Humanos).

c) Realice patrullaje general en los lugeres asignados, dentro del predio fiscal, drea
sdministrativa v alrededores. (Garites ingraso, egreso, plaza administrativa, sector
central. éreas vuinerables, muro parimetral, realizados en motociclea y bicicleta),

d} Atenditoda llamads de awdlio o slarma, [En coordinacién via radic con 105 operadores
da CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal da ZOLIC).

iFscine Conieod Enchol {heira Guntemoln ] r
urn PS5 Raln of Al Mere, Saroy Bem Byl s P, 208 L 1Lt Denpeysignal ‘ﬂm“" c FHIF
e Coewlils Puswiv Boriiss splal Gempasrwibe © 4 T T — :

Sorm Byrgdern. e Nee W1 CjEewen NG
LR L e b Rt o B R T Tk b, S0 | R GG B P

waw. pglcguois cam




=

Wil sl NN B FEEEHREE VERNEAL S
e —

Tl

g} Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y érea extra aduanal, (De las
diferertes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
vy oficial de protecciin de las instalaciones portuarias -OPIP-).

fi Reslics inspeccitn de todos los artlculos que ponen las parsonas tales como: bolsas,
mochilas, meletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc. (Varificando
que estos no pretendan ingresar y/o egreser cualguier mercencia prohibida en
diferentes punios de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccidn).

g) Reslice inspeccién a 4975 vehiculos propios o ajenocs, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clese con el fin de detectar ilizitos u objetos Vanios Re
autorizades para su Ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar y/io
egresar cuaigquier mercancla prohibida an diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulada en el plan de proteccion).

h} Lleve a cabe los registros por escrito de 2847 personas y vehiculo que ingresaron a las
Instalaciones. {De los cuales quedan registrados en los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccién, de acuerdo con certificaciones PBIP, DEA Yy BASC,

i) Informe 62 veces de manars inmadiata al jefe de Protaccidn sobre cualquier novedad
Que se suscite en su puesto de samviclo. (Falta de libros, equipo de medicidn en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, \ibros de novedad, eguipo de
alcoholemia; asi como cuslguiar incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuaros, peraonal y visitantes).

| Verifigue que tods persona usuaria de ZOLIC, porte wvisiblemente el came de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamenta de prateccion).

ki Restringl el ingresc de 1 personas que no estaban identificadas o no desed ientificarse,
orienténdola sobre el procedimiento a segufr. (Que no porta carné, DPI, ¥ que na
cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
portuarias.

l) Brinde apoyo &l no parmitir el ingreso de 2 personas bajo efectos delicorala Institucion,
{Que no cumplieron con el procedimiento establecide en los procesos da ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).
quedendo registro en libro de novedades.
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m) Restringi el ingreso de persones que no partaron su équipo de proteccion (casco y

n)

=

chaleco). ¥ no cumplieren con el procedimiento establecido an los procesos de Ingreso
a los instalaciones de acusrdo con certificacidn OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).

Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccibn de Seguridad, jefe
de Proteccidn y/o autoridades supericres, relacionadas con los serviclos prestados.
{participar en ejercicios, eventusles de apoyo & Uusuarios, instituciones
gubernamentales en temes de préctica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes puastos de las instaiaciones de ZOLIC).

Prestando servicios an lag difarentes Garitas de seguridad, en horarios de senvicio de 12
haras por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificlo administrativo, ingreso principal, peatenal, egreso y salida
principal, realizando un control de revisidn, y reglstro correspondiente del persenal gue ingresa
v egrasa, usuarios y visitantes, realizando tas funciones de: control de Accesos (Vehicular y
Paatonal], registro y documantacion; inspeccidn v egresa, vigilancie y crdenamiento interng,
ordenar el tréfico, realizanda reporte de novedades sobre cualguier novedad o Incidente
aeurride durante el horario de turna.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF ACTIVI SUA
RENGLON 028
PRESUPUESTARIO: - i
CONTRATO 038.025.2026
ADMINISTRATIVO No - _ )
| NOMBRE DEL PRESTADOR : _
DE EEJI:"'.I’IEIEIE: g Sergio Daniel Chinchilla Gudiel

OBJETO DELCONTRATO- | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN
| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE
{029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
. INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO - DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE:

Atentamante me dirijo & usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
pefiodo correspondianta:

a) Facilitz los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para le proteccidn
maritima o un suceso que afecte a dicha proteccidn. (Utilizando radios de Comunicacion,
extension telefénica, para informar a uscarios, personal en las instalaciones, activanda los
arotocolos de seguridad en las Instalaciones, sismos).

b) Asisti a formacion, elercicios vy préctices de los procedimientos da proteceion.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIP, y otras programades por el
departamanto te proteccidn y Recursos Humanos),

e} Realice patrullaje general en los lugares agignados, dentro del predio fiscal, Area
administrativa y alrededores. (Garitas ingresa, egreso, plaza administrativa, sector central,
dreas vulnarables, muro perimetral, realizados en motocicleta y bicicletal,

d} Atend| toda llamada de auxilic o slarma, (En coordinacion via radio con los operadores da
CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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a) Informé de movimientos sospachosos en dreas de puerto y drea extra aduanal, (De las
diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad y eficial
de proteccidn de las instalacionos portuariag -OPIP-).

f| Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mzchilas, malatas, maletines, cajps, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Verificando que estos
no pretendan ingresar yo egrasar cualquier marcancia prohibida en difarentas puntos de
seguridad en el predio fiscal, de acuardo con Lo regulado en el plan de proteccion).

g} Raalice inspeccion a 4718 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros, materiales
o aquipo de cualguier clase con el fin de detectar licitos u objetos vanos no autonizados pars
BU ingreso o egreso. (verificando gue estos no pratendan ingresar yio egresar cualguier
mercancia prohibida en diferantas puntos de seguridad en ¢l predio fiscal, de acuerdo con Lo
regulado en el plan de proteccian).

n) Lieve a cabo los registros por escrita de 3316 personas y vehiculo que ingresaron & les
instalaclones. (De los cuales quedan registrados en los libros y formatos establecidos por el
departameanto de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEAy BASC.

[} Informe 91 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn scbre cuatguler novedad que
se suscite en su puesto de senvicio, (Felta de libros, equipo de medician en temas de seguridad
fizsica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de alcoholemia; asi como
cualguier incumplimiento en los procesos de ingrese de los usuarios, parsonal y visitantas).

|| Merifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente ei camne de identificacion
emitido por JOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre, fotografia, DPI,
vencimiento y autorizado por el departameanto dé proteccion).

k] Restringi &l ingreso de 2 personas que no estaban identificadas o no desad identificarss,
orienténdola sobre &l procedimients a seguir. (Que no porta carng, DPI, y gue no cumplic con
los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones portuarias.

I} Brinde apoye al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procescs de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion DEA, PBIP, BASC y politicas de Z0LIC) quadando
registro an libre de novedadas.
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m}Restringl el ingreso de personas Que no poraron su equipo de proteccion (casco y chelecal.
¥ no cumplieron con el procedimiento establecide en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con cartificacion OEA, PEIF, BASC vy politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad, jefe de
Proteccién wo autondades superiores, relacionadas conlos servicios prestados. (participaren
elereicios, eventuales de apoyo a usuarios, Instituciones gubernamentaleés en temas de

practica, simulacros y sucesos no esperados on los diferentos puestos de las instalaciones de
ZOLIC),

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarlos de servicio de 12
horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrative, ingreso principal, peatonal, egreso y salida
principal, realizando un control de revisicn, y registro correspondiente del personal que ingresa
¥ B@resa, usuarios y visitantes, realizande las funciones de: control de Accesas (Vehicular y
Peatonal), registro y decumentacidn; inspeccion ¥y Bgreso, vigilancia v crdanamienta interno,
ordenar el tréfico, realizando reporte de novedades sobre cualguier novedad o incidante
ocurride durente el horario de turmao,

My b
! LENED Ly Rigrey
L "‘""TFl'LIr'II::m"

-0 Lol v st o Coovpare
: VE 0 Tomds o Castilla®

Licda, Alicia OFvia Eamus Flores
Jeofe del Deparamento de Proleccion

L e ——mmaams o = ]
Ot Cpniiral Lmbal LT TR — [ ] "‘_‘
Er 1008 Buip ol Mdebio hirte, Sorn 5o Wed Lo Procores, 2850 I 10 L4 Brrgswenral "n‘EH!" . FHIF
@i Con M Pt Baiv i, | el Guapismaks © 4 i Binderm Torro 4, Riwel 19 Dikivies T L T
Tubrkona $E: 503] TOA 540 Ry LIS ST | T Tl

wAN PRISLGUBTE Laaf




BzZoLlic

fﬂ-i LHFSL PR AEDURrEIA T SRR

ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
| DE ACTIVIDADES MENSUAL
| RENGLON 029
| PRESUPUESTARIO: |
| CONTRATO 039-029-2026

. ADMINISTRATIVO No.:
EET‘;E:EE%EF:HESTADDH Daniel Humberto Palencia Mendoza

QEBJETC DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICCS TEMPORALES, GSIN|

RELACION DE DEPENDENGCIA, CON CARGO AL|
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
 PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026
 CORRESPONDIENTE: |

Atentamente me dirljo a usted para remitirle detalles de las actividades reslizadas, durante el
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenazs para la
proteccidn marltima o un sucesn que gfecte a dicha nroteccidn {Likilizando radins de
comunicacién, extension telefonica, para informar & usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b) Asisti a formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccién.

{(Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIP, y otras programadas por el
departamento de protecoién v RBecurscs Humanos).

c) Reslice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, dres
administrativa y alrededores. (Garitas ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta).

d) Atenditoda lamada de auxilio o alarma. (En coordinacidn via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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e) Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y area extra aduanal. (De las

diterentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
yoficlsl de proteccion de les instelaciones portuaries -ORPIB-),

f)] Realicé inspeccién de todos los artfculos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, peguetes, ete. (Verificando
gue estos no pretendan ingresar yo egresar cualquier mercancia prohibide en
difarentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan

el alanttalatellalat
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g) Realice inspeccidn a 2235 vehiculos propios o ajencs, sean de carga o pasajeros,
rmatariales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su Ingreso o egreso, (verificando que estos no pretendan ingresar yo
egresar cualguier mercancia prohibida en diferantes puntos de seguridad en el predio

h) Lleve a cabo los registros por escrito de 1750 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libros y formatos establecidos
por al departamento de proteccion, de acuerdo con cenificaciones PBIR, OEA vy BASC.

iy informe 16 veces de manera inmediaia al jefe de Frotecoidn sobre cualguier novedad
gue s& suscite en su puesto de servicio, (Falta de libros, equipo de medicion en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de

alcoholemia; asi como cualguier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes).

Iy Verifigue Giue 10da persona usuana de ZOLIC, porte visiDlamenie el caing de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando gue los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DP|, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccion).

k} Restringi elingreso de 1 personas que no estaban identificadas o no desad identificarse,
orientédndola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPI, ¥ gue no
cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las lnslalaciones
portuarias.

l) Brinde apoyo al no permitirelingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucidn.
{Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC vy politicas de ZOLIC).
guedando ragistro en libro de novedades.
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m) Restringi el ingreso de personas que no portaren su equipo de proteccidn (casco v
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
alas instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

nj Realice otras actividades solicitadas por & Encargado de la Seccidn da Seguridad,
lefe de Proteccion y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales da apoyo a usuarlos, instituciones
gubernamentales en temas de préctica, simulacros ¥ sucesos no esparados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, Ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisi6n, y registro correspondiente del
personal que Ingresa y egresa, usuarios y visitantes, reallzande las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro v documentacion; Inspeccion Y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el tréfice, realizando reporte de
novedades sobre cusiquier novedad o incidents ocuriido durante el horarlo da tumo.
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: -
CONTRATO | 040-029-2026 .
_&DMIHIETHAHUD Ma..
NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: Oscar Matias Felipe Najera

| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN |
; RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
'PROTECCION DE LOS BUQUES ¥ DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE |
INSTALACIONES PORTUARIAS [PPIP) '

PERIODO | DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026
| CORRESPONDIENTE.

Atentamenta me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizedas, durante el
pariodoe cormespondiantal

a) Facilite los medios para dar la alarme cuando se produjo una amenaza para la proteccion
martima o un suceso gue sfecte a dicha proteccidn. (Utilizando radios de comunicacidn,
axtansidn telafdnica, para Informar a8 usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de saguridad an lag instalaciones, sismos).

b) Asistli & formacidn, ejercicios y pricticas de los procedimientos de proteccidn,
[Capacitaciones, sobre control de ingresos, codige PBIF, y otras programedas por el
depariamanto de proteccién y Recuraos Humanosa).

c) Realice patrullaje general en los lugsres asignados, dentro del predic fiscal, dnes
administrativa v alrededores. (Garitas ingreso, egresqo, plaza administrativa, sector central,
dreas vulnerables, muro perimetral, realizedos en motocicleta y biciclata),

d} Atendi toda lamada de auxilio o alarma. (En coordinackén via radio con los operadoras de
CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscel da ZODLIC).
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&) Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De las
diferantes garitas 1, peatonal y 2, utilizanco radios, teléfono, al ancargado de seguridad v oficial
de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

f) Reslicé inspaccién de todos los articulos gque ponen las personas tales como: bolsas,
maochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Veriflicando que estos
no pretendan Ingresar y/o egresar cualgquier mercanclia prohibida en diferantes puntos de
seguridad en &l predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de pratecclan),

g} Realice inspaccitn a 4987 vehiculos propios o ajencs, sean de carga o pasajeros, materiales
0 equipo de cualquier clase con el fin de detectar llicitos u objetos varios no autorizados para
su ingreso o egreso. (verificendo que estos no pretendan ingresar yio egresar cualguier

mercancia prohibids en diferentes puntos de seguridad en el predio flscal, de acuerdo con lo
reguiade en el plan de proteccion),

h) Lleve a cabo los registros por escrito de 3029 personas y vehiculo que ingresaron a las
Instalaciones. (De los cuales queden registrados en los libros y formatos establecidos por el
departamento de proteccicn, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEA vy BASC.

[} Infarme 57 veces de maneara inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad gue
8@ suscite en su puesto de servicie, (Falta de libros, equipo de medicidn entemas de seguridad
fisica, como detector de meteles, libros de novedad, equipo de sleoholemia; esl como
cualguier incumplimiento en los procesos de ingrese de los usuarios, personal y visitantes),

iy Varifiqgue gue tode perscna usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de [demtificacidn
emitido por ZOLIC. (verificendo gue los detoe sean legibles, Nombre, fotografia, DPY,
vencimiento y autorizade por el departamentc de proteccidn).

k) Restringl el ingreso de 2 personas que no estaban identificadas o no desad identificarse,
orientandola sobre &l procedimiento a seguir. [Que no porta carnd, DPI, ¥ gua no cumplié con
los procesos establecidos en el manual de proteccidn de les instalaciones portuarias.

|} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 persanas bajo efectos de licor & la Institugidn.,
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los proceaos de ingreso a las
Instelaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC). guedando
reglstro en Ubro de novadades.
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mijRestringl el ingreso de personas que no portaron su equipo de proteccidn (casca y chalaco).
¥ no cumpligron con el procedimiento establecide en \os procescs da ingresc a las
ingtalaciones de acuerdo con cartificacién OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

nl Realice otras actividadas solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad, jefa da
Proteccitn y/o autoridades superioras, relacionadas con los sarvicios prestados. (participar en
gjercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones gubernamantales en temas de

practica, simulacros y sucesos no esperados en los diferentes puestos de las instalacionas de
ZOLIC),

& Prestando servicios en les diferentes Garitas de seguridad, en horarios de senvicio de 12
horas por 24 horas, teles como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingrese principal, peatonal, egreso y salids
principal, reslizando un control de revisién, y registro cerrespondiente del personal que ingresa
y egresa, usuarios y visitantes, realizando |as funciones de: control de Accesos [Vehicular y
Peatonal}, registro y documentacidn; inspeccion y egreso, vigilancia y ordenamiento interno,
ordenar el tréfico, realizando reporte de novedades sobre cualguier novedad o Incidente
ecurrido durante ei horario de turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
IN AC
'RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: )
CONTRATO | 041-029-2026

ADMINISTRATIVO No..
E';EEEE%;HEETEGR Keylin Lillana Mendez Mazariegos

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN
F!ELA-I:II'.'.'J'H DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
' RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
{029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA |
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS|
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PEIP) ¥ |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE/
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) ‘

PERIODO | DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026 -
_CORRESPONDIENTE: | s

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividadas realizades, duranie el
periodo correspondients:

a) Facilite los medios para dar s alarma cuando se produjo una amenaza para la proteccitn
marltima o un suceso que atecte a dicha proteccisn, {Utilizanda radios de comunicacidn,
axtension telefdnica, para informar a usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalacionas, sismos),

o) Asisti & formacidn, ejercicies y précticas de los procedimisntos de proteceidn,
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIF, ¥ otras programadas por el
departamento de proteccidn y Recursas Humanas),

¢] Realice patrullaje general en los lugares gsignados, dentre del predic fiscal, dres
administrativa y alrededores. (Garitas ingreso, egreso, plaze administrativa, sector central,
dreas vulnerables, muro perimetral, realizados &n motocicieta y blelcleta).

d) Atend| toda llamada de auxilio o alarma. (En coordinacidn vie radio con los operadores de
CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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8] Informé de movimiantos sospechosos en dreas de puerto vy drea extra aduanal. (De las
diferantes garites 1, peatonaly 2, utilizando radios, telétono, al encargado de seguridad y oficial
ge proteccion de las instalaciones portuarias -OPIP-),

fi Realicé inspeccidn de todos los artfculos gue ponen las personas tales coma: bolsas,
mochiles, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquatas, etc. (Varificanda gue astos
no pretendan ingresar y/o egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad en &l predio fiscal, de acuerdo con lo regulado an el plan de proteccidn).

gl Reslice ingpeccitn a 2015vehiculos prophos o ajencs, saan de carga o pasajeros, materiales
o egquipa de cuslquier clase con el fin de detectar llicitos u objetos varios no autorizados para
sU ingrezo o egreso. [verificando Que est0s no pretendan ingresar o ogresar cualguier
mercanclia prehiblda en diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo
regulado en el plan de proteccidn).

h) Lleve a cabo los registros por escrito de 1075 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan regisirados en los Ubros v formatos establecidos por el
dapartamenta de proteccidn, de acuerdo con certificacionas PBIF, OEA y BASC.

i] Informe 27 veces de menera inmediata al jefe de Proteccidn sobra cualguier novedad que
&8 suscite en suU puesto de servicio, (Falta de libros, equipo de madicidn en temas de seguridad
fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de alcoholemia; asi como
cualguiar incumplimiento en los procesos de Ingreso de los usuarios, personal y visitantes),

j} Veritiqgue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carnd de identificacidn
emitido por ZOLIC. (verificendo gue los datos sean legibles, Nombre, fotografia, DPI,
vBNCimiento y autorzado por al departamento de proteccién),

k) Restringl el ingraso de 1 parsonas gue no estaban ideniificadas o no desed identificarse,
orienténdola sobre el procedimiento a8 seguir. (Que no porta carme, DPI, y gue no cumpli con
los procesos establecidos en el manuel de proteccion de las instalaciones portuarias.

I} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de lcor a la Institucidn,
(Que no cumplieron con el procedimianto establecido en los procesos de ingreso o las
instaleciones de acuerdo con cartificacidn OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC). guedando
registro en libro de novedades.
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m)Restringi el ingreso de personas gue no portaron su equipo de proteccidn (casco vy chaleco),
¥ no cumplieron con el procedimients astablecido an los pracesos de Ingreso & las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PRI, BASC y politicas de ZOLICY,

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad, jefe da
Proteccion yio sutoridades superiores, relacionadas con los servicias prestados. (particlparen
ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones gubsrnamentales en temas de

préctica, simulaecros y sucesos no esperados en los diferentas puestos de las instalacioneas de
Z0LIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garites de seguridad, en horarios de serviclo de 12 horas
por 24 horas, talas comao:

En gerita de casa de visitas, Edificio administrative, ingresa principal, peatonal, egreso yselida
principal, realizande un control de revislén, y registre correspondiente del personal que ingresa
¥ egresa, usuarios y visitantes, reslizando las funciones de: control de Accescs (Vehicular y
Peatonal), registre y documenacién; inspeccién v egraae, vighancia y erdenamiente intarma,
ordanar el tréfico, realizando reporte de novedades sohre cuslquier novedad o incidente
acurrido durante el horario de turna,

-

Keyiin Lillana Mendez Mazariegos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFO D N

"RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

"CONTRATO ' 042-029-2026 o
ADMINISTRATIVO No.: |

oM
. gE EE:EIEIE‘.‘:I.';HEETADDR H'Irn-ll.'_ul‘lf"lldﬂ Busbey Gonzales |
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

. RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL"”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

i TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PEIP) Y

|{CON EL PLAN DE PROTECCION DE |

| INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)
|

|

"PERIODO

DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026 '
| CORRESPONDIENTE:

Atentaments me dirljo @ usted para remitirle detalles de ias actividades realizadas, durants el
paricdo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar (@ alarma cuando se produjc una amenaza para la
proteccidn maritima o un suceso que afecte a dicha proteccidn. (Uiilizando radios de
comunicacidn, extension telefdnica, pera informar & usuaros, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos),

b) Asisti a formacion, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccion.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIP, v otras programadas por el
departamento de proteccidn vy Recursos Humanos).

¢y Aealice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa v alrededores. [Garitas ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, areas vulnerables, mure perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta).

d) Atenditoda llemada de auxitio o alarma. (En coordinacion via radio con los operadores
de CCTV, de los diferantes punios del recinto fiscal de ZOLIC).
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g} Infarmi de movimientos saspechosos en dreas de puerto y drea axtra aduanal, (De las
difarantas garitas 1, paatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccidn de las instalaciones poriuarias -0OPIP-|,

f} Realicé inspeccian de todos los articulos que ponen las personas teles como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Varificando
que estos no pretendan ingresar y/o egresar cualguier mercancia prohibida an

diterantes puntos de seguridad en al predic fiscal, de acuerdo con 1o regulado en el plan
da proteccidan),

g] Realice inspeccidn a 4975 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cuslguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
gutorizados para su ingraso o egraso, (verificando que estos no pretendan ingresar y/o
egresar cualquier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerde con lo regulado an el plan de proteccidn),

h) Lieve a cabo los registros por escrito de 2847 parsonas i véhlculo gue ingresaron 8 las
instalaciones. (De los cusles quedan registrados en los Libros ¢ formatos establecidos
por el departamento de proteccién, de aceerdo con certificaciones PBIP, OEA y BASC.

il Informe 44 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad
que & suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, eguipo de medicidn en temas
de segurided fizice, como dotector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi como cualquier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
uguarioa, personal y visitantas).

i) Verifique que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacidn emitido por ZOLIC. [verificando gue los datos sean legibles, Mombre,
fotegrafia. DPI, vencimiento y autorizado por el departamanto de proteccion).

k] Restringi elingreso de 1 personas que no estabanidentificadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre el procedimiento a seguir. [Que no porta carmd, DPI, ¥ que no

cumplit con los procesos establecidos en el manual de proteccian de (as Instalaciones
portuarias,

|} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucidn.
(Que na cumpliagron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
Instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC),
guedando reglstro en libro de novededes.
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m) Restringl el ingreso de persenas que no portaron su equipa de proteccion (CBSCO Y
chalaca), ¥ no cumplieron con el procedimienta establecido en los procesos de ingreso
& las instalaciones da acuardo con cerificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de 20LIC).

n} Reslice otras actividades solicitadas por al Encargado de la Seccién de Seguridad,
jefe da Proteccién yio autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prastados. (participar en gjercicios. pventualas de apoyo a usuanos, instituciones
gubernamentales gn temas de practica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC),

& Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, an horarios de servicio de
12 haras por 24 horas, tales comao:
En garita de casa de visitas, Edificle administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizenda un control de revisién, y registro correspondiente del
parsonal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, reslizando las funciones de:
contral de Accesos (Vehicular v Peatonal], regisiro y documentacidn; inspeccion y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el trafico, reslizando reporte de
novedades sobre cualguier novedad o ingidenta od urrido durante el horario de twrno.,

F.
Kemer Oswaldo Busbey Gonzales
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC- |

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029 |
PRESUPUESTARIC:
ESHTRATD ADMINISTRATIVO 043-029-2028
NOMBRE DEL PRESTADOR |
OE SERVICIOS: Maric René Mendoza Arana

OBJETO DEL CONTRATD: Sarvicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de |

Depaendencla, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remunaraciones de
personal temporal®, prestar serviclos técnicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimients en las instalaclones en general de
ZOLIC,

"PERICDO

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Mayo del 2028,

Actividades realizadas en el Departamento de Ingenieria y Mantenimiento:

a.) Apoye en actividades de campo tales como rectificacién de medidas
de las distintas dreas del predio fiscal.

= Ractificacién de medidas de las galeras de los generadores slectricos.

» Rectificacién de medidas para ventanas,

= Rectificacién de madidas para puertas solicitadas.

b.) Realicé Actividades de oficina: dibujo en archivos CAD Y SIG (dibujo
asistido por computadora) (dibujo de las diferentes dreas del predio
fiscal).

» Elabore plano de ubicacién del drea libre dentro del predio fiscal,

= Elabore plano consolidado de los espacios de Zolic.

» Elabore plano de ubicacién bodegas °F",

¢.) Realicé ol Dibujo, disefio cuantificacién y planificacién de pequefios
proyectos de mantsnimiento sclicitados por el jefe de ingenieria

d.) Supervise los pequefios proyectos de Mantenimiento.
« Apoye en la supervision de mantenimientoe de desmalezadoras

_____-___—_—_—-—n——_

e rea Cawatral lpabol Obeia Guiemaic || “ il
Kre FEE S Ruln of AbGrico Mave, Samp Tomds Bhl Los Pricesd, 24 80 T %) Bl Emgagaarial m 111
dip Cemlla Puertn Borrisa (Fube Guamemolo LA Tora Proders, Torra d Hwel WOk D200 T e ——

T lana FEX: 18021 TSS400 ielneg PER- (02 7240 i




P il Bl wisaF i 1 fiw il
immee o

Mantenimiento aires acondicionado.
Pintura para bordilios

Pintura para edificio administrativo.

Pintura de Lineas de tréfico.

Mantanimiento preventivo de herramientas.

f.} Informe al encargado de la seccidn de mantenimiento ylo jefe de

ingenieria sobre los avances y conclusién de los trabajos realizados.

g.) Realice otras actividades solicitadas por el encargado de la seccién de

mantenimiento, jefe de ingenieria y/o autoridades supariores,
relacionadas con los servicios contratados.

Elabore plan de liempo exira del personal de mantenimianto.
Realice modificacionas al plan de accién interno da ingenieria.
Realice solicitud de cambios & la comisidn de plan presupussto.

Reguisiciones slaboradas:
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Requisicién de Compra 535-2026 (CHAPEADORA)

Requisicibn de Compra 537-2026 (MASKING TAPE)

Requisicin de Compra 538-2028 (PINTURA)

Requisicién de Compra 545-2028 (BOTAS ¥ GABACHAS)
Requisicién de Compra 546-2026 (ESCOBAS)

Requisicién de Compra 547-2028 (REPARACION GOTERAS)
Requisicién de Compra 548-2026 (MICROONDAS)

Requisicién de Compra 548-2028 (MATERIALES PARA CERRAR
BIODIGESTOR)

Requisicion de Compra 550-2026 (INSUMOS DE EQUIPO DE
FPROTECCION PERSONMAL)

Requisicién de Compra 557-2026 (PINTURA DE TRAFICO)
Requisicién de Compra 561-2026 (PINTURA SAT)

Requisicion de Compra 562-2026 (BOMBILLAS CIUDAD CAPITAL)

Requisicidn de Compra 582-2026 (MANTENIMIENTO DE BOMBAS AGUA
DE ZOLIC)

Requisician de Compra 584-2026 (CASETA EDIFICIO ADMINISTRATIVO
SAT)

Requisicién de Compra 585-2026 (CASETA SAT)

Requisicién de Compra 616-2026 (PINTURA CIUDAD CAPITAL)
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« Requisicibn de Compra 520-2026 (AIRES ACONDICIOS AUDITORIA,
FINANCIERO E INGENIERIA)

« Reqguisicién de Compra §33-2028 (MANTENIMIENTO ELECTRICD
CIUDAD CAPITAL )

« Requislcion de Compra §34-2026 (BALASTO)

» Requisicion de Compra 636-2026 (REGLETAS)

Oficios glaborados:

« OFICIO JEFE-ING. STC. No. 088-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) LAZO

« OFICIO JEFE-ING. STC. No, 089-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) CASETAS.

« OFICIO JEFE-ING. STC. No. 0891-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) PINTURA DE TRAFICO COLOR BLANCO

. OFICIO JEFE-ING, STC. No, 085-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) PINTURA CIUDAD CAPITAL

« OFICIO JEFE-ING, STC. Mo, 095-2028 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) GALERAS

. OFICIO JEFE-ING, STC. No. 087-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) GALERAS BOMEILLAS

. OFICIO JEFE-ING. STC. No, 98-2028 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) SOLICITUD DE USO RENGLON 223 BALASTO

. OFICIO JEFE-ING, STC. No. 100-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) CAMBIO DE INSUMO COMPRA REGLETAS

. OFICIO D-ING.STC Mo. 97-2026 (BANCO FUMIGACION)

« OFICIO D-ING.STC No. 96-2028 (SAT FUMIGACION)
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
MAYO

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO;
CONTRATO
ADMINISTRATIVO Na.: GAS-O-2000
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Kenia Estephany Gonzilez Artiga
QOBJETO DEL CONTRATO: Serviclos Técnicos Temporales, sin relacion de

dependencia, con cargo al reglén presupuestario

cere velntinueve (0293 “Otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales para reallzar actividadas, gestién ¥y
seguimiento de temas ambientales y administratives
de la Zona Libre de Industria y Comerclo. Santo
Tomés de Castilla, -ZOLIC-. L

DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2026

PERICDO
CORRESPONDIENTE:

a) Reallcé seguimientc a la gestién integral de los residucs sdlidos
especificamente plésticos tipo PET, generados por los usuarios.

» Llevé a cabo la recoleccidn semanal de plisticos para ser donados a la
Planma recicladora de Stella Maris, en apoyo social para los fines gue ellos
utilzan.

» Realicé el peso del residuo salido (PET) para identificar cuanto pesaje sa
wsia donando con la recoleccion de los residuos sdlidos,

» Se llevd a cabo el pesaje del plastico PET racolactado, con el objetive de
mantener un control y registro del volumen de residucs donados duranie
cade jomada de recolecsidn.
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b) Recopilé y registré informacion relacionada con los andlisis de aguas
residuales de usuarios.

« Efectué el control y actualizacién de los registros commespondientes a los
analisis de aguas residuales y agua de pozo (agua subterranea), con el
objetivo de dar seguimiento a los pardmetros evaluados y verificar (as
condiciones de calidad del agua.

» Drganicé y sistematicé la documeantacién recibida, faciitando el manejo de la

informacién técnica y el seguimiarto de los resultados presentados por los
usuarios.

» Registré los andiisis para confar con informacién actualizada para la
evaluacion y monitoreo de la calided del agua, tanto residual como
subterranea.

+ Realich el escaneo, revisidn y registro de la informacién proporcionada por
los usuarios que presentaron andlisis en cumplimiento de la circular
Infarmativa relaclonada con aguas residuales.

¢) Liové a cabo visitas y actividades de campo orientadas al monitoreo y
levantamiento de informacién respecto a temas amblentales.

+« Se realizaron auditorias ambientales y de verificacion a diferantes usuarios,
entre ellos Quala, Sabomix 5.A., Brenntag, Centro Americana de Pinturas,
GTM Guatemala, OLMECA, Puma Energy Guatemala, Tanques S.A. y
Terminales Ascciadas de Guatemala 5.A., con el propésito de supervisar el
cumplimiento de los lineamientos y controles ambientales establecidos.

« Se llevé a cabo una visita técnica al biodigestor ubicado en las cercanias de
la Superintendencia de Administracidn Tributaria (SAT), con el objetivo de
verificar la correcta ejecucién de las labores de mantenimienta y limpieza
efectuadas al sistama,

« Se realizd una visita técnica a |la casa de visitas para inspeccionar y evaluar
los efectos ocasionados por la presencia de murciélagos, asi coma verificar
las acciones implementadas para sl contrel y manejo de la situacidn.

- Se efectud visita técnica para el levantamiento y defimitacion del drea
comaspendiente a la galera del biodigestor ubicado en la Tma. avenida dentro
del Predio Fiscal, con el fin de definir adecusdamente el espacio de
intarvanclon.

« Se realizd una visita técnica relacionada con [a poda programada de drboles
ubicados dentre dal Predio Fiscal, especificamente en el drea del canal del
Rio Quebrada Seca, verificando las condiciones de manejc y mantenimienta

de la vegetacion,

. Se llevé a cabo una visita técnica a la bodega de mantenimiento para
supervisar y verlficar sl adecuade mantenimiente preventivo y correctivo de
la maquinaria utilizada en las operacionas.
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+ Se efectud una visita técnica para identificar y evaluar la problematica
relacionada con las descargas del sector 3, detectando a un usuario que
realizaba lavado de tanques con presencia de residuos tipo hierro en las
descargas generadas.

« Se reallzd inspeccitn técnica y seguimiento en el canal del rle debide a la
exposicidn a sustancias contaminantes, verificando las condiciones del draa
y dando continuldad al monitoreo correspondiente.

«» Sallevd a cabo una visita téonica relacionada con el proyecto de jardinizacion
an la Plaza Administrativa y la casa de visitas, con el objetivo de coordinar y
supervisar la implementacidn de dreas verdes mediante el uso de plantas
nativas y especies previamente seleccionadas, contribuyendo al
mejoramiento paisajlstico y ambiental del drea.

d) Apoyé en la elaboracién de dictimenes técnices, informes, estudios,
instrumentos ambientales y documentacién relacionada con el area de
sspacializacian.

« Desarmolié una matriz de control y seguimiento de usuarios, con el propdsito
de verificar el cumplimientc de los requisitos y obligacicnes amblentales
comespondientes, incluyendo licencias amblentales, licencias emiticas por el
Ministerio de Enargla y Minas (MEM), resoluciones del Ministerio de
Ambiente y damas parmisos aplicables.

« Elabord el INFORME ING-AMB. STC. Mo, 06-2028. comespondiente al
andlizis de cumplimiento ambiental de usuarios, con &l fin de evaluar y
documentar el estado de cumplimiento de las disposiciones ambientales
establecidas.

« Realicé al INFORME TECNICO ING-AMB. STC. No. 07-2026, relacionadc
con al sarvicio y mantenimients del biodigestor, detallande las actividades
ejecutadas, observaciones técnicas y saguimiento carrespondiente.

» Elaboré el OFICIO D-AMB.STC No. 11-2026, relacionado con ia actualizacion
y control de codigo y version para Gerencia, conforme a los procedimientos
administrativos establecidos,

» Gestioné la requisicion No. 328-2026 para el servicio de mantenimients dal
biodigestor ubicado en las cercanias de la SAT, dando seguimients al
proceso administrativo y operativo requerido.

« Apoyé en la elaboracidn y eclualizacién del Formata de Inspeccitén de
Auditorias 2026, con el objetivo de fortalecer los procesos de Buparvisian v
control ambiantal.

. Elaboré e INFORME TECMICO JEFEANG., STC. No. 014-2026
correspondients al drea de Guatemar S.A Guatemala, documantando los
aspectos técnicos evaluados y las observaciones derivadas de |a inspeccion
realizada.
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e) Identifiqué, caractericd, evalué y reporté riesgos y/oc amenazas que generen
impacto ambiental dentro de ZOLIC, proponiendo metodologlas y medidas de
mitigacion orlentadas a la reduccién de dichos rlesgos.

# Di seguimiento a la ficha técnica de calderas, verificando qQue Usuaros
presantaron informacion y poder verificar si realizaron el llenado de informacion
correctaments respecio a lo solicitado en la ficha thenica,

f) Apoyé en las actividades administrativas y secretarlales del Departamento
de Ingenieria, particularmente aguellas vinculadas con la gestion ambiental,
of control de expedientes, la elaboracién de Informes y la coordinacién
interinstitucional

s Elaboré y gestiona diversos oficios administratives y técnicos, arientados al
cumplimiento de compromisos ambientales, seguimienio de procesos y
fortalecimiento de |a coordinacidn interinstitucional.

= Participd en reunlén con el Comité de Sostenibilidad Ambiental, en la cual se
abordaron temas relacionados con el seguimiento de acciones, cumplimbento
de lineamientos ambientales y coordinacién de actividades institucionales

+« Elaboré la memaoria de reunién sostenida con la entidad NaturAceites,
relacionada con los andlisis de aguas residuales y los compromisos
establecidos por la entidad para dar cumplimiento a los requerimientos
ambientales correspondientas.
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g) Elecuté cualquier otra actividad que le sea asignada por el Jefe de
Ingeniaria y/o autoridades superiores, siempre que esté relacionada con los
servicios profesionales, técnicos y ambientales del departamento.

« Sosluve una reunidn con personal encargado de jardinizacion, quienas
brindaran una cotizacién para las areas de la casa de visitas y la plaza
edministrativa de ZOLIC.

« Realicé |a recopilacion y revision de informacion relacionada con &l PGA de
ZOLIC, evaluando los aspectos y compromisos que deben cumplirse
conforme a lo establecido en el contrato con CONAR v en el EIA aprobado
por el MARN,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIV
MENSUAL
"RENGLGN P
PRESUPUESTARIO:
CONTRATOD
| ADMINISTRATIVO No.: S

| NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS:

ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME

OBJETC DELCONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

| Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraclones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccidén de Control de operaciones.

"PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2026.

Actividades realizadas.

Dfpime Lo il ipnbal

a) Regisiré B6 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su Ingreso y egresa an
ol Sistema de Cuenta Cofriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b} Apoye en el rabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
eontrol del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

) Lievé control intermo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 239 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercadenas.

¢) Reporté 8 infracciones o alteraciones respecio al estado de la mercaderia
en el momento de su ingreso y de su despacho

fi Elaboré 56 formularios para el ingresc de hemamientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacian
presentada para dicho efecto, de los cuales gstos fueron los cormelativos
sados:
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g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 86 declaraciones de mercancias de
acuerdo con & rol de turnos asignados. (adjunio anexo 1).

h) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de

Coniroles yle autoridades superiores, relacionada con los senvicios
contralados, la cuales relato a continuacian;

Otras actividades realizadas.

= Asisti a la transferencia de GTM y CAPSA del producto Toluano por
drdenes del encargado de la Seccion de Controles.

Enﬂl‘:lldn de la Seccidn de Control de Operaciones
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AMIND 1

Reterancia Comelativo Hamero de DUCA
g TOLIC ST TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARTIAL (3]

AGRD SOSTERIBLE, SOCIEDAD

IHT/HACK/U1533 |ANONIMA TE0- 20260000 26TE (GTSTE 1 250408 TT-0000-0  [leckeline Johana ipifa

AGRO SOSTENSBLE, SOCrEDAD

IST/MACP/O15%E |ANOHIMA 360-2CIR000121 77 |GTSTCST-20-056267 0001 -7 Jackeine kohena ipda
ZST/NACP01550 |[TANDIUES DEL ATLANTHD S A 308- 702600000333 |GTSTCST-26-056251-0001-9 keling |chans Ipifia
AGRO SOSTEMIBLE, SOCEDAD

ZETIMALDASET |AMOMEMEA 3E0-J02G0001 3180 |GTSTCST- 26873540000 - jmcheline johana ipifia
EXPORTATSORA DE ACEITE DE
PALMA SOSTENSBLE, SOCIENAD

IST/MACP/LSE1 |ANOMIMA T00- 10260000082 |GTSTCST - 26-060%15-0001-1 'hdiﬂlnlhﬂmhﬂﬂ-i

TOLIC 510 TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL [5)
GThE GUATERMALN COBMEROID DE |

ILT/DESRMIGDE | PRODUCTOS OUIMICOS, 5 A FE-J02E00004 361 |GTETCTS- 26 04B261-0001-& hechling Iohara Wpifa
UND GUATEMALA, SDCHEDAD

{IST/DESR/Q1637 AMONINA A0- 300 BOGA103 19 [GTSTCTS-26-0571 18-0001-1 Jackediag bahana |

57T 1643 mmlu.:mtg SA 0R- 707 eon00a 330 bETSTesT-26-05151 1 -0001-R ackeline Iotana lpha

THTDESR/DLG4T |BREMNTAG GUATEMALA S A I05- 20260001 1407 |GTATCET-26-052 56 KK -3 inm johanas pifia

IST/DESP/OLESD Iunthhm.ﬁ GLIATEMARLA S, A 10%-200R0001 3407 |GTSTLST-2RS2561-0001-9 Jackeline kahana |pitid

ZOUIC STO TORAS: IMPORTACICON DIRECTA (2

ST/ D1A7S  [PUMA ENERGY GUATEMALA S.A |75 820200020015 GTSTCST- 2604 1657-0003 2
FoT/BAP/OLATE  |FUMA ENERGY GUATEMALA SA 251 302600020026
ZET/IMP/O1503  |BRENNTAG GUATEMALA §. A 305-202600015293

TOUC STO TOMAS: DESPACHO DIRECTO (2)

Tachebne jebama lpha

LUBRICANTES INTERNACINALES DE

I5T/DES/COI00  |GUATEMALA, 5. & 303 202600002058 |GTITCST-26-046919-0001-0  ackekne lohana ipifs
UND GUATEMALA, SOCEDAD i

ZST/DES/00I0T _ |ANCNIMA 774.20760000396] [GTSICST-26-052453-0001-0 _ [Jacketine iohana Ipifla

IOLIC 570 TOMAS: EXPORTACKON DNRECTA

I5T/EAP/01293__ |PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 1251 2026000222 14 [GTTCA1-26-048080-0001 -5 1;:;1-!-: ahana ipida
IST/DOAf01294 | PURAA ENERGY GUATEMALA, 3.4 F 5 1- 22 BT 1396 Im":rCET Goaroilomnt-?  [lackeline ichana ipifia
TET/ENP/01355 | PuMA ENERGY GUATEMALA SA__|751-200600012215 JGTSTCST 26 (037 0001 2 [eckeline Iohara ba
ToT/ENP/OLIS6 |PUMA ENERGY GUATEMALA SA 251 202600021110 |GTSTCST-26-048076-0001 0 lackeling fohana ipifa

Bjerforis?  [PUMS ENERGY GUATEMALA, SA 75 1-0E0007 2 712 | GTSTCST-26-0AB01E-0001 -4 Jachwime Johana Ipia
TET/EXP/D1258  [PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 75 - 202 C0002 1408 |GTSTCST-2e 04813300010 |lackeline iohana |

TET/ENROL2%) [PUSAR ENERGY GUATEMALS, 5.A 251-2026000222 1% |GTSTCTS-2E-14R035-0001-7 ine Juhana lnlfia
IST/ERFOL311  |PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A 751, 202600022727 [GTSTEST - 26-049436-0001-9 lackeline lohana ipifis
ISTAP/OL3L]  |BRENNTAG GUATEMALA S A 305 200600012620 C51.26-04957 1-0001-6  |fackesnn Johana ipfin

STEAP/DI313  |PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A__|251-202600022277 {GTSTCST-26-049354 0001 0 Hachelng Iohana [pifa

TST/ERP/01314  |PUMA ENERGY GUATEMALA SA _|251-301600022725 [GTSTCST-26-049354 00014 Jlackeine Johana gila

TET/EXP/O1515  |[PUMA ENERGY GUATEMALA, SA __[FS1-300600022726 [GTSTCST-26-043497.0001 8 lackeine Johand
TP /01316  [PUMA INERGY GUATEMALA, SA__|751-207600024724 [GTSTCST 26 045371 00018 _Llacketne sohana |

BI/EAP/O1317 _|PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A  |251-20760005 2216 |GTSTCST-26-049296-0001-3 fackeline Johana
[T5T/ERP/O1018  [PUIMA ENERGY GUATEMALA 5.4 |7 b-20260007 2728 |GTSTCST - 26-DA0286-0001-4 mckeline iahana bpifla
TST/ERF/OL355 [PUMA ENERGY GUATEMALA SA 1. S0 REN007IES0 [GTSTOST 26-051846-0001-1  |lechetine jokana ipafia
TET/EAP/DI360 [PUBME ENERGY GUATERBLA, 5A 5110260002370 [GISTCHT-16-052192-0001-0 | lackstne iohana ipha
ICT/ECP/OLI3E] | PubAA ENERGY GUATEMALA, 5.4 |61 202600013701 GTSTCST-16052184-0001. 7 |lsckaline Iahana mifa
3T PALIED PribA ENERGY GUATE A :n—zmm:q.tu GTSTOST- 26058 F305-0001-8 L rckliee Ja i ipiiE
IST/ERPIDIIEE |PUMA ENERGY GUATEMALN 5.8 2%1-20150007 W98 [GTHTCHT-26-052749-0001-5  |lackeine Johana Ipha
IST/EXPOLbE | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, 351-J02G0002 3699 | GTSTCST-16-052177-0001-7 ne Iohand g
FET/ERP 01365  |BREMNTAG GUATEMALA S A 304 102600013142 |GTSTCH 16082252 00019 jabans tpifa
TRT/ENPOLA37  |PLIMA ENERGY GUATEMALA, SA  [251- F02600010170 GTSICST T5-08 000016 [lackelne Johans Ipifia
TST/ENPIDLAS] | PURAA ENERGY GLIATERAALA, S A 151202 6O002E5 L [ GTFTCHT -2 6-06363 1-0001-2 | lackpkine Johand |
TEXP/OL4S2 | PUSA ENERGY GUATEMALA, 5.A. 151~mm?ﬁlfmgmmm i
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BZOLIC

ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
A
MENSUAL

[RENGLON  |ozs —— —
| PRESU PUESTARIC: o . et
CONTRATO f
 ADMINISTRATIVO No..__ SHE-On-2020 o
NOMBRE DEL PRESTADOR -
DE SERVICIOS. JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ
OBJETO DEL CONTRATO. Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
! Dependencia, con cargo al renglon presupuestario

cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

personal temporal®, prestar Serviclos Técnicos |

I | Temporales en la Seccién de Control de operaciones.
PERIGDO DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2026
CORRESPONDIENTE: e

Actividades realizadas:

a) Registré 40 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia. sUs
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso én
ol Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1}

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con gl delegado de Aduana para un mejor
control del fiujo de ingreso y egresc de las mercancias.

&) Llevé control internd del trabajo realizado de manera conjunta con el
detegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 613 Contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos ¥ mercaderias.
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e) Reporié 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 15 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales © nacionalizadas, confronténdolos con la documentacidn

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

1067 [1088  |1069 [1165 [1228 [1220 11233
1234 1235|1336 [ 1338 1338 1340 | 1343
i __[1343

g} Elaboré reporte de ingreso y egreso de 40 declaraciones de mercanclas de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé oftras actividades solicitadas por & Encargado de la Seccidn de
Controles yfo autoridades superores, relacionada con los servicios
contratados, |a cuales relato a continuacian

Otras actividades realizadas.

» Elabore al calendario del mes de mayo de 2026 de la seccion de
Control de Operaciones

= Me presenté a la ransferencia de BRENNTAG a CAPSA
Me presente a la transferencia de GTM a CAPSA
Elabore Oficios de las Transferencias realizadas de BRENNTAG a
CAPSAy GTM a CAPSA

Encargado de la Seccitn de Control dé Operaciones

Db b Cerdrnl |ymiel Okcing Guntemsls - | .c il ] [n
g o E Bahn o Asperia g Moty el aeny Ehed Lia Byecerst Sd-00 F WiEis! | ropiosss o i
fir [aadeln Blueess Beaviind, |53 Tuinherin T A s Prasdoom Sooee & Mowel WL Dfian WG L
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' RENGLON I:I'_EII- s —_— = |
PRESUPUESTARIO: ) |
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO N | 248-029-2028 |
| NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: HAHI'A.GLAT ACEVEDD STAHLE
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
- ' cero veintinueve (028) “otras remuneraciones de
| personal temporal”, prestar Sarvicios Tﬁcnll::r!|
| | Temporales en la Seccién de Control de operaciones.
' PERIODO
(0] 2026
CORRESPONDIENTE: et e ]
Actividades realizadas:

a) Registré 48 operaciones segun documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su INgreso y egreso en
el Sistermna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b} Apoye en el irabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias

e} Lievé contral interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 275 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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&) Reporté 1 infraccién o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.,

f) Elsboré 12 formularics para el ingreso de herramientas y mercancias
naclonales o nacionalizadas, confrontandolos con @ documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

a0 [va0  [731 [9822 (1324 (1325 1326
1331: 1416 | 1418 1422 |43 |

g) Elaboré reporie de ingreso y egreso de 48 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé ofras actividades sclicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo asutoridades superiores, relacionada con los Saricios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

« Participe en la capacitacion impartida en el salén de Zolic acerca de la
comunicacion asartiva

« Participe en la capacitacién impartida en el salén de Zolic acerca de la
clasificacién de la basura.

« Participe en la capacitacitn impartida en el salén de Zolic acerca de

los valores. .

Mariaciara Acevedo

Encargado ::Ia la Bemﬂn de l::m'truﬂ de Dparimnas
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON _F = o o
| PRESUPUESTARIO!
CONTRATO 050-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

DE SERVICICS: 318! YULIANA CRUZ GUZMAN

"OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
coerc veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccitn de Control de operaciones. |

DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2026. -

"PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 67 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
ol Sistema de Cuenta Comente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1),

b} Apoyéen el rabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del fiujo de ingreso y egreso de las mercancias.

g) Llevé control internc del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para &l archivo.

d) Realic 400 Contrasefias de ingreso y egresc de vehiculos y mercaderias.

e) Reporté 03 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia

| I en el momento de su ingreso y de su despacho.
ey e 0 T S
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f) Elaboré 05 formularics para el ingreso de herramientas y mercancias
naclonales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos

usados:
[i1is  [122s [vz26 |05 Jwos [ [ |
g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 67 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades sclicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios

contratados
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[Retorancia [Contacss [Comignatarie ___[Comsiatha[i) _____|WomardeOUCA) ___ [Tipe de aperacin

uﬂlﬂﬂii!ﬁ!:ﬂ!ﬂiﬂ:ﬂ]ii

J FOLIT 570 TOMAS: DUICA MGAESO |
{257 /MACPL538 | PO SOCIENAD ANONIMA PEI SOCEDRAD AN NA 200-PO2EO0OG01 | GTETCST-26-050838-0001-6 [MERCADIRIA PARCIAL
FEPORTABDAS TROPICAL DE JOUIC ST0 TOBAAS: DUCK INGRESD
25T /NACE/G1 544 | ACEITES, SOOIFRAD ANCHIMA FALML SUR, 54 260 MIE000007E r_.m-ﬂ..ui__m_mi.ﬁﬂ.h [PAERCACHERSA PARCIAL
_ RIFOMESTADORS DE BALMAS DE EL |AGRD SOSTEWBLE, SOOE0AD _ £ STCF TOMAAS, LR INGRESD
TETMGALTP/D1545 [PETEN, S.A AMOMIMA 80 FOUREO00E PER1 GISTCST. 2604 1R4-0001-F |MERCADERIA PRECIAL
AGRD FOSTENIBL SOCEDAD TOLIC 570 TOMAE, DUCA NGAFSD |
rﬁEE.E_n ST ANDER SLIGAR LTD & NORERER 350- FO 260001 2682 GISTCST 26-057186-0001-1 |[MERCADERIA PARCIAL
UK ST TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (16) s
UND GUATER ALA, SOCIEDAD Tumen GUATERsALS, SOCIEDATD FOUIC 570 TOMAS, [ILICA DE
FA1DESEAI1EIL MIRAS ANCIH WA B0t 0 B T mﬂqnwﬂ._ﬁb...?#ﬁ_ 3 | mesPACHD PRACIAL
|PLIMA ENERGY SLIFFLY AND T
THAGING PTE LTD [GENEVA SRAMCH TOLET ST TRMAL: Dinta DE
25T/DESP/OIG2T |AMERICA) PUMA INERGY SUATEMA Lh 54 |251-200600CNESSE |rsTcaT e-0ai1a1-0001 4 “Emuhﬂ._n FaRTIAL
TOLIC STO TORAS: DIUCA OF
I5T/OESPD LS T |PRSTEAMAL WAL K CO, INC HATURACEITES, 5.4, K- FOR0O000A5? GUSTOST- o050 773-0000-6 |SLSPALHD PASCIAL
T 70 TOASAS: DIUCA DE
TST/DESPOLESE RRAL, BALK B OO BC MATURBCEMES, A, I0E- 2EGOHH00AST STSTEED-26-D5077 100006 |(4SPACHO PARCIAL
PLIMA ENERGY ELIPPLY AND
TRADING FTE LTD (ZENEVA BRANCH TOLIC STO TOMAS: DUCA DE
I5T/DESPIOLESS |AMERICA) PUMA EHERGY GUATEMALA $A.  |231-20060H00243TE GTSTCST- 26-052 116-0001-4 |DESPACHD FARLIAL
FUhLs ENERGY SLPFLY AND
TRADRG FIE LTD JGENEVA RRAKNCH TOUFE 510 TORAS: DUICK 0F
| 75T [OESFOI6E] [AMERITA] PLIRA ENERGYT GUATEMALS, §.4 251 MIEOOGIIIISE |STSICST-2E-050981-0001-3 |DESPACHD PARCEAL
PUMA ENERGY SUPPLY AkD
TRADENG PTE LT [GEMEVA BRANCH 20IE YT TEOMAKS: DUICA DF
|5t /DEERi016E2 ERstA) Buikih ENERGY GUATIMALS, 5 A [29]-2005000244%8 TSICHT-26-053101-0000-1 |DESRACHO PARCIAL
[FOLIC 5T0 TORAS: DLICA DE
CHEVEON GLATEMALA (N Vi7.J0P500001845% |GUSTCST-26-050329-0001-7 |DESPACHO PARCIAL

_HFH 70 TOMAS: DULA DE
PLRA ENERGY GLATEMALA, 54 ..HE.EHEEE STITOST-26-055316-D000-9 [DESFALHD PARLIAL

BEAARLH 20UE 70 TOMAS DUCA DE
PLIAAR ENERGY GLIATERALA, 5 A 251200025 E3] GTSTEST 2k-055257-0001-1 |DESPACHO PARCIAL

JOIE STC TORAL DUCA DE
FUMA ENERGY GUATEMALA, 5.8,  |351-T03600005105 GISTCNT-D6-055e21-0001 -5 [DESAACHD PARCIAL

] LPCILAC ST TORAS DLBCa DE
A5T/GESAML P00 |ARMEICA) PLMA EHERGY GUATEMALS, 54 [51-JO600006148 GTSTCST. PE-057741-0001-3 |DESPACHE PARCIAL




[Relerends [Comtacto [earsignataria [Correlativa (1] Nimero de DUCATZ)  [Tipo de operacion
PLIRA FRFRGY SUPPLY AND
DR BTE U0 (GEMEVA BRANCH FOHEC 510 TOMAS: OUCA OF
i leunis ENERGY GLEATERALA, &4,  |2%0- 200600026141 GTETCST: 1608 132 7-0001-5 |pESPACHD PARCAL
PLIB A EMERGY SUFFLY ARD
TRAD®G PTELTD {GENEVA BRANCH TOLIC 510 TOMAS: BUCA DE
I5T/DESE1T0E | AME fPuinan ENERGY GUATEMALA, S |F51-10T600006157 GTITCST-36-058322-0001-9 |DESPACHD PARCIAL
L0 FUELS GUATEMALA, SO DAD JUND GUATIMALA, 500I0AD 2oL sTo TORIAS: DUCA DF
IST/DESE/0L M |ANDNIMA ARONRA ¥4-20260001 3299 | GTSRTCST- 2606 1H27-D00E -7 |OESPACHO PASCIAL
PUMA ENERGY SUPPLY AND
THADNG PTE LTD (GENEVA DEANTH FOUIE 5T TOMARS: DUCA DE
ST O0ENNE T |AMERSLA) PLIRLE EHERGY GLAATEMALA, 54 151- 200600027 FAT |GTSTCST 16-061972.0001-9 |DESPACHD PARCEAL

TOLIC §T0 TOMAL: INGRESD AMERCADERIA MACIOMAL DIRECTO (1)

ﬁn::.. MONTERADSO,, GEORG, TOLIC 570 TOMAL: INGRESD

5T /MAC/O0R0E  [ALEMANDER rﬁi&.ﬁ GLIATERIALS & A, IS M0 R00I34TA | GYSTCLT- 26052 T3-0001-1 |MERCADERIA MACHINAL IRECTO

ZOLIC STO TOMAS: IMPORTACKIN DIRECTA [20)

ﬁm_._.:nr?r... SOCEDAD
HIMTA

—mﬂ. IO ST TOMALS: IMPOSTAC
W04- 202 R00NGEYER 1C5T-06-04 2552 0002 40 |ARECTA

ISTAMPALERT  |PACIFICA PETROLEUN

PLAAA ENERGY SUPPLY AND
TRADING FTE LTD [GEWEYE BRANCH ST TORAAS: IRASOATACION
2O AR08  |AMERICA]T LA ENERGT GUATEMALA, 5A 1201 -20FE000200 16 GFSTEST. Dh-DdSSA-0004-5 [CERECTA
|Fukia ENERGY SLIPPLY AND
TRADTNG P LTE (GENEVA BRANCH FOUC 5TO TOMAS, 1A POATATION
IST/IMP/DRARS |AMERSCA) FUMA ENERGY GUATEMALA, 5.8, [351-M026000021407 GITSTCET-26-08633 7-0003-6 |DIRECTA
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADENEG PTE LTD [GENEYVA BRANIH 00T ST TORAYS- (MPONTACION
[TSTAMP/OIAEE | AMERICA] [PUMS ENERGY GUATEMALA, 5.8, |251-202600021408 GTSTCRT-36-046417-0002-4 [DERECTA
PLURA ENERGYT SUPPLY AND
TRADING FTE LTD | GEMEYA BRANCH LIC STO TOMAS IAPORTACHIN
ZETAMPTIERT  [AMERICA] IPUsia PHERGT GUATEMALA, 54, |331-I00600022460 GIGTOST 26015 14-00032-1 |DIRECTA
[PLIMA ERERGY SUPPLY AND
TRADING FTE LTE [GEHEVA BRAMCH ZOUE STO TOMAAS (MPORTACION
| 5T/ /01488 ___...._nﬁﬁ.___m IFUsts ENERGY GUATEMALA, SA  [F51-B02E000R4A61 | TSTCST-26-052%4 T-0007-1 |[MRECTA
PLiliA ERERGY SLIPPLY AND
THADH MG FTE LTD [GENEVA BRAMCH r 2005 5T TOMAS. IMPOATACON
Lrst/mas/v1489 [AMERICR) UM ENERGY GUATENAZA 5.4,  |251-202600024271 TETCST76-04 1568-0001-9 |DECTA
T |PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING FTE LD (GENEYVA BERANCH FOLIC ST TOMAS, SAPORTACRON
AR M1 A50 —n_ltmnna FUMA ENERGY GUATEMALA 5.4, |251- 200600034453 (GTSTCST - Be-052551-0007-0 |DIRECTA
PUmtA ENERGY SUPALY AND
ﬁ- TRAD®G FTE LTD (GENEVA BRANCH 2OLIC STO TORARS IMPORTACHIN
[ZST/IMP D451 |AMERCA) PLMS ENERGT GUATEMALS 54  [I51-J0360000 1805 |GrsTrst- 26-04R418-0000-1 |HRECTA




[Consignataric Corretatheo [1) _f__..t._.lu_-n_..m__ Tipo de pperacion
TOUE ST TOMAS: (MPORTRCIN
IST/IMB/O140]  [AMERICA) PUMA ENESGY GUATEMALA, SA. | 251- 200600000025 GTSTEST-26-0A265 700011 |RECTA
TOLK 5TD TOMAS: IMPOATAGICN |

TSTMR01409 r___u..iﬂ__u._ BUSNESS e

_E..w.an_uﬂ...nn_..ugt..!

343202600002 700

GTPEAPE-26-0340 0500017

[eRICTA

“!.mz:;m LATIN AMERICA, INC

M- IORED00153 TS

GISTCST-26-056444-0002-1

STO TOMAS WAPCATALION
RECTA

ﬁ:ﬂ.ﬁﬁﬂ _lm____._q__.n GUATEMALAS. A

FET AP0 B0 “I-.-I._..-..zm_ LATIN AMIERICA, INC

_-___uz::a GUATEMALA S &,

TOUL 470 TOMAS IMPORTACON

B5- 0000015 TH GTSTCET-2E-056432 00028 [DIRECTA
_ : ZOUE ST TENAS: (MPOSTACION
ZSTAMPOISI0 | BRERNTAS LATH AMERCA, INC ARNMTAG GUATEMALR § & 04 I02ROO0 1S3 TE Grefest JE-056438-00000 |MEFCTA
TR 70 TOMAS. IMFCHTACION |
TR |BRERNTAS LAV AMERICA, NG _u_la_.:_.._n GUATERLALA 5. A F0E-202E0001 5379 FED?#.EIHEE; CPRECTA
L0 TOMAS, RAPORT RO
T/%FEOLY1d |BEENTANG LATIN AhERICA, INT _-:z.:....m GUATEMALL G & 15 000015980 GISTCST-E-056474-0000-5 [DRECTA
ﬂ _ ,_ __H_:n 10 TOMAL IMPORTACKIN
TAMAOLY1Y | BRENNTAG LATIM AMLRICA, INC BREMMTAG GLATEMALS 5 & ¥5-HIPE000EEIT1 GUSTCST 26-0564E0-0000- 5 |MALCTA
20UC 100 TORARY IMPOSTACIIN
LSTAMP D514 _-.___._E.E. LATIR ARERICA, INE _-..z-__._.._n GAAATEMALA 5 & 305 102600015373 GTSICST26-056451 0007-5 |DmECTA
_ TORIC ST0 TOMAS (M PO TACION
FETAMPONGLS  |BREMNTAG LATUN ARTERIA, ML BEERNTAG GUATEMALA 5. & S AABOG01SHA |GTSTEST-26-056400-0001-1 |DWRECTA
_a.u TOLIC STO TOMAS. BvaPORTACEON
ISTAMP/OIS1E | BRENNTAG LATIN ANERICA, e BRENNTAG GUATIMALA S A 0 HOPEDDOL ST T TCST-26-056457-0002-7 |DIRECTA

T0IC ST0 TOMAS: EXPORTALION DIRECTA (25

FRTEIFAO1I09  [BRENNTAG AOMDLRAS 54

_Em____i_.h GUATEMALA 5 A&

305 FOZB0DO1 2 1AD

GTEICET- 2604 7 70000 -2

FOLC ST0 TOMAS: EXPORTACICH
OrRECTA

ﬂ T0UC 510 TOMAS. EAPOETACION
TPERH/01310 | BRENNTAG HONOLRAS, 8.4 BRENMTAS GUATEMALA S & 305 2000012109 GTSTCST. 2604773400011 |DaRECTA
TOLIC 510 TOMAS. EXPFORTACION |
FSTAERPOEIE]  |PUmiR L SALYADDR 5 A DF OV PUMA ENEAGY GUATEMALA, 5.4 |751-200800020347  |GTSICST J5-000880-0001-3 JDIRECTA
POLIC 5T0 TOMAS: EEPORTAC
ZST/EAP/DI3AD |PubA ENEAGY BEAHAMAL A PUSA EMERGY GUATEMALS, S & |I591-PORG000I3148 _n_.mﬂﬂﬁ.ﬂaﬂii.-u DIRECTA
_ TOLIC STO TOMAS: EMPORTACION
IET/ENF/DA333  [Punis fL SALVADOR § & DF OV PUAA ENFRGY GUATEMALA, S.A | 781-202600003159 GVEICST- 2600551 <000 -7 i
k0 GUATERAALS, SOCIEDAD ET0 TCRRARS: EXFORTACICN
ISTYENFDL338  |BELEE ELECTRICITY LMETED AHEAERA, s F0- FO2HOCCTEETD GTSTCST-26-0MGT-0008-5 | aRECTA
L0 GUATEMALR, SOCIEDAD IC 510 TOMAS: EEPORTACION
IST/EAR/01335 | BELOE ELECTRACITY UMITED BNCINMA L _ui.usﬁusuﬂ GTSTCST-26-050471-0001-7 |DWRECTA
L0 GUATEMALA, SOCHDAD 510 TOMAS EXPORTACION
ISTEEROINIE _wm..nm ELECTRICITY LIMITED ANTIHIRAA 0 J0E0000E 0
_ UND GUATEMALR, SOCIEDAD ZOLIC 510 TOAMAS] FEPORT
ZATPEERNO133Y  [|BELIE ELECTRICITY LIMITED | st - 0 PERO0009 02

s



i L o i e e

[contacis

[Hiimsern e TUCA 17}

24T EXPSO1 186 PUNA [ HERGY BAHAKAS b4

|Consignataria
_.u_.?_: EMERGY GUATEMALA, 5.8,

TOLIE STO TCMAAS; EXPORTACIN
GTSTCST-26-054574-0001-0 |HRECTA

ENERGY BAHAMAS 5A -
[sTiEap o367 |BELTE BRANCH

BhAs ENERGY GUATERSALR, bR

Correlativa
151-202600024717

F51-MEE00I4TIZ

FORIC 570 TOMAS: EXPURTACION
GTSTEST- J6-OriLea. ool -1 DRECTA

ZST/ERPIOLEEE |BOWEN B BOWEN UMITED

RO GLATEREAL A SOCEDAD
ANONIRA

JoM- 200 H0310389

IOLIC ST FOMAS: EXPOET
GISTEST 7608461500019 |SIRECTA

IST/ERF/OL39 | PUML ENERGY RAHAMASL 5A

FUkAR ENERGY GLIATERLALS, 5.0

751 -M02H00024 718

STO TOMAS. EXPOAT,
barsvesr 26-056519-0001-1 |DIRECTA

FET/ERPO D Lu__.__r.._-.n_.fp_._ﬂ___n_nnmpﬂm o

{Pua ENERGY GUATEMALL 5.4

241 203600024720

IOLIE ST T
ETSICST. M6 054480-0000 -8 [HRECTA

BST/ENPAITIEE _u._.._—.-.l ENERGY BAHAMAS § &

*-..hr-.-_ FRIRGY GUATIASALS, S &

| 741-FO 26000004 T1E

TOAIC 510 TOMAS: PXPORTADION
TEFCST-2B-054855-0001 -5 |DIRECTA

FLMA FHERGY 2UFALT AND

797 /ERP/01&31  |AMERICA)

TRADING PTE LTD |GENEVA BRANCH

|pusis BERGY GUATEMALA, 5.4

751-20HE002E 150

A00IC 510 TOMAS: EXPORTACON
GTSICST-25-058117-001-%  [DORECTA

ESI/ENRf0143T | PUMA TNERGY JAMBRIAL b &

[Putts ENERGY GUATERALA, 54

250-X026000TE 150

L 5T TORLAS, ExXpOET
GT4TEST-26-058437-0001-8 |HRECTA

GliA TEMALA, SOCHEDAD

TOLIC 570 TOMMAS: EXPORTACION

IET/ERPOI43T  |CA. TENTL SOCIEDAD AMOMIRIA MA - Oreonoadan STRTEST. P6-OLESSE-0001-4 | RECTA
T
TAR/0147T | PUMA ELSALVADOR § & DE OV _!.____F_znnn.._ OLMATERALA §4  [250-3D26000ITIEL _ﬂ_.ﬂn_“.h-.nﬁﬂqﬁﬁ_ 4 |mECTA
F — IC ST0 TOMRS: FOPORT
IET/ENPCATE  |PUBMA ENERGY BAHAMAS S8 PLIALA ERERGY GUATERIALA 5.4 ¥4 -I0860001 7 140 GUSTELT- be-061415-0001-1 ﬁﬂ__n-...
_ _ TOLK ST TOMAS: ERPORTALIGN
HaP/01473  |[PLUMA ENEEGY BAHAMAS S A PR AR ERERGY GLAATEMALA. 5.4 2%1- 20260007 7T
FE1/ERPOIAR0  |PUMA EL SALVADOR § A DE CV —.v_.___...__. EMERGY GUATEMALA, SA.  [351-J03600017743

Faglad i 0148 __!k.-:__.a____.__._._.-.n__n!“...n:..____

41_..:____ FHERGY GLIATERLALA, §.A

751-o2e00lTTed

GTSTCMT-26-062%18-0001-5 [(HRECTA

FET/ERPGIAET | PUAA ENERGET DAHAMAS T4

PUIMA [MERGT SUATERMALA, 5.4

T I0HE000IRET

FONLIC ST TUMARS: EXPOATAL
G TETCST - Ph-Db 26630001 -& bt

BRENNTAG EL SALVADDA_ 5.4, DI
ISTIENR DGR [T,

BREMMTAG GUATEMALA & A

05 20260001 S TLS

T 510 TOMAL ERFORTACDN |
GTSTESR T 26-06.25T6 DG01- 1 DIMECTA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON Foih
PRESUPUESTARIO: -
| CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 051-028-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR —
DE SERVICIOS: MATALY ROSIO ROJAS SAGASTUME 3
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Ralacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario

cerc veintinueve (029) "otras remuneraclones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2026

Actividades realizadas:

a) Registré 35 operaciones segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaclones o caracteristicas an el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de |a Plataforma Odoo. (ver anexo 1),

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢} Lievé control inlemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Dealegado de Aduana para el archivo.

d) Realicd 675 Confrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 2 infracciones o alteraciones respeclo al estado de la mercaderia
en el moments de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 18 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlatives
usadas:

0850 0880 0987 0088 0989 | 0995 1088 |

1186 1188 | 1278 1280 | 1281 1282 [1285
1286 1287 1292 [1284 | 1205

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 35 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rel de turnos asignados. (adjunio anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de

Controles yio autoridades superiores, relaciocnada con los servicios
contratados.

A i
Nataly Ro&lo Rojas Sagastume,

Lic_Jhonn _ rystian Heimen Benitaz. - -
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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Relerncls | Consignaaris

ANEXD 1
|Comrelativa (1) | momero de DUCA [1)

[responsanee

5T/ NACP 01534 [PALMA SUR S.A

BOLEC 5T0 TOMAAS: DUCA INGREFD MERCADFRIA PARCIAL |L1]

1563 | TANQLES DEL ATIANTICO 5. &

108 2L LI00GAGS

151- 207600000677 |GTSTCET-16-048130-0001.2 [Nataly Rasio Rojas Sagastame
AGRD 505 TEMIBLE, SOCIEDAD
ISTMACESD1 588 | ANORIMA 360-202600013167  |GISTCST 2605391300018 |Nataly Fosio Rojs Sagastume
ZST/MACP0L549 |FRUTT OIL, 5.4 |250-200500000753  [GTSTCST-26-051905-0001-5 [Nasaly Rosio Rajas Sagastume
25T /WACP/OLG50 | FRIGIT OIL, 54 290 200500000156 |GTSTCS1- 2605 1904-0001 -6 |Nataly Rosin Rojas Sagattame
ERPORTADDRA DF ACEITE DE
PALMA SOSTENISLE . SOCFEDALD
EST/MACPIOLS5S |ANCHIMA P90 2GDNOOTS T GTETCST- JB-054034-0001 -3 [Namaly Rosig Rojas Hll‘h.i'l'll
AGRD SOSTENIBLE, SOCITOAD
TST/MACP/O1561 JANCINIMA 160-202600013182  |GTETCST. 2605718200012 |Mataly Rosio Bojas Sagasturme
T5T/NACP/ 01567 |TANGUES DEL ATLANTICO 5. A | J08- 202026000000 34 [GTSTCST 26 05 1950-0001-5 |Nataly Hosio Rojas Sagastume
247 /MALP/O156] |POM SOCIEDAD ANONIMA 290 02600000802  |GTSTCST. 26057434 D001 -4 |Nataly Rosio Mojas Sagastame
15T /HACP/01568 |POM SOCIEDAD ANONIA 790. 202600000803

GIETCST 260074370001 -1 |Nataly Roslo
GTSTCST - 26-0%85 860001 -9 |H:.-1ry Ilnulﬂpp:!.qmburrr

I5T/NACP/AINSTD [PROCESADORA GUMIGUA, 58 |312-J02600004619 | GTSTCST 26007445 00010 |Wataly Rosio Moys Sagastume
TOUIC 570 TOMAS: DUCA DI DESPACHD PARCIAL (10}
G GUATEMALA COMEHTHY DF
I5T/DESP/O1610 0% QUIMICOS, $.A | 1S8.J02600004451 | GTSTCST 2604667600011 | Wataly Rosia s Sagastume
W GUATE MALA CONERCIO DL
Z51/DESF/OIGLY |PRODUCTOS QUIMICDS, 5.4 T¥8-JO2600004059 | GTSTCST- 26-0496/8-0001-7 | Natay Rasen Ahin Sagastume
[ZST/DESP/D161] [PUMA ENERSY GUATEMALA, S.A |751 J07600020013 [GTSTLST 26 04445500012 [Nataly Resia Aogas Sagastume
TST/DESPID1638 |PUMA ENERGY GUATEMALA, & A_| 251 202600021398 CST-7b-046817 00017 |Rataly Noseo Rops Sagastume
75T/DESP{DLGEE [PUNA ENERGY GUATEMALA, S A |781-J0Z600018843  [GTSTCST 20-043265-0001 -3 | Nataly Rovio Rojs Sagmiurme
T5T/DESF 01647 |BRENNTAG GUATEMALA S A 1-202600013384 [ GTSTLST-26-052427-0001-5 |Natay Resio Rogas Sagasturne
IST/DESFD1G68 |CHEVAOIN GUATEMALA tHC 51 7002 GOCKNE | Bl TSTCS1-26-053310-0001-% [Mataby fosio Rojas Sagasturne
lmm_wulm ML ENERGY GUATERGALS, 5 A M GTSTLST 26 0AAAA0-0D0L 8 |Nataly Wosio R Sagantumi
Z5T/DESP/O10]0 [PUMA ENERGY GUATEMALR, 5.4 251 202600024851 |GTSTCAT 26 05309100011 | Nacaty Rosio Rajas Sagastime
IST/DESR/U1TLL [PLAMA ENERGY GUATEMALA 5 A_|751-20d600026157 | GTSICST-26-058288-0001-0 [Nataly Rosie Rojas Sagastume

T0UC 510 TOMAS: IMPORTACION DIECTA (1)

CERAMICA Y MATERLALES !
TETAMPGLATT |TARRAGOMA A IB0.00H00011435  |GTETOST 26 0S83RG 00018 |Manaly Rosio Rojas Sagastums
GTM GLATIMALA COMLACD DI
ST AMP/TA3T mwtﬂhih 298 FO0BII004 195 GTSTCST: Ji6-0bA 1 50007 O JI“! Rozso !-Dili!ﬂ.‘ll‘h.l‘rll
ZOLIC 5T0 TOMAS: DESFACHD IRECTOD (1)
LNG GUATEMALA, SOCIEDAD
| FST/OERO0L0Y | ANONIBIA I74.J07600004058 | GTSTCST-16-053503 0001 -3 1mumnqu5awwm
ZOAIC 5T TOMAS: DXPORT, BARECTA (11
(IST/ENP/OLI19  [PUMA ENERGY GUATEMALR, S0 |751-202600027731  |GTSTCST- 26049887 0001 0 |Nataiy Aova P
IST/ENF/O1320 | PUMA ENERGY GUATEMALA S0 |J51 J02600022779 |GISTLS 1. 76049918 0001 0 |Nalaly Ao Apias Sagasturme
GTH GUATOMALA COMERCID DL
ST/ ERR/O1331 llﬂﬂﬂ.m CLIMICDS, 5.4 FoB. JOPGUOOGAIST | GTSTOST- BE-O040 78600017 |Watsly Redio o Sagasiume
GTM GUATEMALA COMERCID DE
FST/RAR/01322  |PRODUCTOS QUIMICES, §.A 795- 202600004353 |GTSTCST-26-049773-0001-5 |Nataly Rowa Rojas Sagasturse
GTM GLATEMALA COMERCID DE
25T /EXP/O13T3 705 QUIMICDS, 5.4 198 202600004350 | GTSTCST-26-080785-0001 8 | Mately Renla Rojes Sagasture
GTM GLATEMALA COMERTID DF
ZET/EARNNAM  |PRODUCTOL QUIMECOS, § A 90 HI260000435 | GTSTCYT- 26 049 7EE-0001-3 [Nataty mosio Rojas Sagastame
I GUATEMALR COMERLCID OF
ERNERFIIL ALY RO TS QLSAL s, S A AHE P L R b G P D% 0 Y F Pl -G | Nataly Hoosio Hajas m;_ﬂ_ul'ﬂ-e
ZST/ENF/O1366  [PUMA FNERGY GUATEMALA S A (251 202600004773 |GTSTCST-26-052368-0001-3 | Masaly Ratio Rajas Sagastume
ZST/EAPAOLI6T | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A. |251- 701000023158 |GTSTCST 260525150001 1 |Mataly Rosio Rojay Sagasiume
IST/ExPAI1ATY PLINLA ENERGY GUATEMALA 5 & ]5-1-?‘ﬂjm“ﬁ G ICST- 2605144 300014 Ilil.al'lllulh“iﬂm
IST/EARID1378  [PLUMA ENIRGY GUATEMALR, 5.4 |151. 200600004287 |GT57C51.- 26053551 O00LA0 |Nataly Rosic Poja Sagsstume

E‘.._'r =TT
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFO
MENSUAL
RENGLON u:.-; o -
PRESUPUESTARIC:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: il— - |
| NOMBRE DEL PRESTADOR
' DE SERVICIOS: VICTOR NOEL MOTA HUITZ
| OBJETO DEL CONTRATO: Serviclos Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cerc veintinueve (029) “"otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
_ Temporales en la Seccidén de Control de operaciones.
PERICDO o
CORRESPONDIENTE: 23 AL FLOS WATO. L S0
Actividad :

a) Registré 24 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
contral del flujo de ingreso ¥y egreso de las marcancias.

c) Llevé control intermo del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé 425 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 2 infracciones y alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
&8/ momento de su ingreso v de su despacho.

fy Elaboré §T formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
naclonales o nacionalizadas, confrontindolos con la documentacion

presentada para dicho efeclo, de los cudles estos fueron los correlativos
usados

1054 | 1125 1130 | 1134 1135 | 1151 1152
1153 | 1154 | 1185 | 1156 | 1157 1158 1158
1180 | 4161 | 1182 | 1183 | 1184 | 1166 1167

1168 | 1168 | 170 | 171 172 | 173 | 174 |
1178 | 177 1178 1179 1181 1184 1185

1187 1188 1120 1191 | 18z | 1183 | 1194
| 1196 1197 | 2101 1202 1204 | 1205
1206 | 1207 | 1208 | 1210 | 1211 1212 | 1213
1220 | Ty T Fr ) 1 .

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 24 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los  servicios
contratados, la cuales relato a continuacion;

F. .
Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO B -
ADMINISTRATIVO No.- 063-029-2026 -

NOMBRE DEL PRESTADOR

Jonathan Leonel Lopez Paima

DE SERVICIOS: ]
OBJETO DEL CONTRATO: Serviclos Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
| personal temporal®, prestar Servicios Técnicos
| Temporales en la Seccién de Control de operaciones.
| PERISEE) 01 AL 31 DE MAYO DEL 2026
CORRESPONDIENTE: : T ) |
Actividades reallzadas:

a) Registré 37 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en el rabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c¢) Lleve control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 350 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos ¥y mercaderias.
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e) Reporté 04 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré §5 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o naclonalizadas, confrontdndolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados.

| 1035 | 1039 | 1041 | 1045 | 1053 | 1322 | 1327 |
1328 1329 1331 1332 1333 1334 1335

1337 1341 1342 1345 1346 | 1347 1348 |

1349 | 1351 | 1352 | 1353 | 1356 | 1358 | 1350

s

1363 | 1364 | 1365 | 1366 | 1367 | 1360 | 1370
1373 | 1374 | 1378 | 1377 | 1378 | 1381 | 1382
1383 | 1385 | 1386 | 1387 | 1388 | 1389 | 1380

13801 | 1392 1383 = 1394 1385 1388

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 37 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los  servicios

05,
-
J Leonel Lopez Palma b ™,
( b
= A -—:L'__ |
F. . \e =
Lic rystian Heimen Benitez .
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

ool i Pt B, o oed damiliriie C & Y Pkl Tewse o, Newwd 10 D&owws THI
i gty VT BT TRL Sl Tl PR 50T o B

Mering Canir kel Db ina Guotemaia = 4 3
Bre R Bty ol A4yl a Wi depdie S fikait Lo P prmesrs. -0 W FR Emymwue al "‘HMF '
L I TR T P




B L0000 SO LSOaSLT

T T WO VRIS

30 M PP Qs o2 L -
THIHY OH TRaG 20 ¥ D000 ESRA0-BE- LSRN 5 | Wop SenneRear WIER LTI AN ¥R ey PERE o B LT LEAT AR N
KI¥2N0 FYPEN 0% e PSR AN (T B L4 TR
FIRW T AT P
T O - TERE RO LV | COROLOOOREDE Ho] WINLONY TR NEPE M ST 5] TS0 B0 S 15
) WOTE] el DS 08 _ VTG VIV LLYNS 0NN | O WL S 51300 DS . a3
T D5 o LC-LAUVSD L IRARID | THITOoREaT Pl ER] g FOUPE 9P SO 157 T L
3 WD SR DS OE RIS 3 CRARCHEITY] | TESIREIE N TV R RO .
Teil Qe b #1905 COTwR 000 LEOET | ECOROODOER 5 | WS WA AIETT) ATHIRG T FTE] PO 0 G L 16 P g
3 WD S s HaDe MY ER VAN 001 B T
e GG & W AT Y
Twidaa CHwei 3 & 16051 FRoT- S | AETHTooTIres Thl TR AT AR AN T Iw2are W P [ P T =TT
FIWING SAMOL QS e HCIRY R VAN I T SNITTH
= DAY Al ATHTNT ¥ —
T ST M 0 NO00 L TE L0158 | CECPEOICALOE-TIRT | W3 IR AL i To i drw B 68 20 DL LRF W FAT AT
LW SWMEL A48 oL IWTHE WATMED] 02 2id TREVEL
(I ATl AT PRI .
YO LT K L0900l 97 ASIASLY | CRIRCOGORIDE 158 | W% WIWWEIWIT A0mENE vl Tvlehny T Ap Ot | 0F UGS N
IO el Q0% 0P IHHE TATMI (00 KL TR
= iy N AT KN e =]
T CH SR b LONO-XSCRIE-50 - L5 I0ALTH | #5 [O0N0Rar £ LT NN EAPEL Y AR NS L M TR MO B 96 ORI 151 L]
1 W00 R Qs 0
T S FOOS EEZSRE S L0 | Moo Tal Tl | vl el D N T Y Lt ol ST BT CH L ST
W P DS WO HOMYII VAT ISI0LY Bl DY |
(T 41T WS YR
e = TO T CSCrearsad W0 WD STPROL D45 JN0E
i Ve i 0 D00 OO B 1% L5 SIAOGOOATOLSGE || W RO TR | VPeCey Owd oS 8 BTy WEEIIuE B ORRTALINT | SRRl O e AT
CETMDM YOO SN CUS R B0 WNHOEL YHOOVLH0MKD
TrdEYe PN B TRE TN A5 AL DEATTIUEATIE NN 5 CHNNIHL T SR AR IS WEmaes o AT LT TR T T
CEIHOH YO0 Sw0L G150 TR0 1 TRMNALTDS DuDy
T W IV 1 IDOOFIGETI ST AT | MGSOOROOSENTUGE | WPINONY VRIS STOMILGES | VwNONY CVCIocn, i avIORY | Foedws ap g ih] TORE ]
D DT WD ey, O W08 YA 2 0L B RO (HE
T VHIYIE I E000 R96IVG-7 L504500 | WEPOCOOOGIOT-06 | FrenCNy Oedia0s THInd LG, | vembehy Sriiam FIaeaouy | SBemes ap mnciigiir IO T
DFFEDM VI BV DILE NHT WRTI  FI 1 vuOy re Ol
oS MV §-1006-TRERFG-SE-1521ILT | BRSQ0OCOGTIE D6 | TRRNONT (V01005 TRINLGES | FIMONY OVII00R TEwI0eSY || Pemipur o olvui1ir | DERICVEIvhIAl
S Oa YING TYNDL BT 0T WA ] LU0 30 WO L 0
TR wer M A “IOO0-REETRDSE TEIALY | TrbMTO0RtOT e e w4 Miide Fpea s 0 Ol o Vit | Pretsmi i
IS THONE WIAMMD Sy C0% T = o VOIS TNLSOS Q4D | W 0 ST 50 veOvISIHG
P el W DT A D EISEE S AT EAD [ TolDEtad 96 o el i g o BT Y e L T CESDO YR LT
ORI VIR SYPCL G N8

Lo} T W iMMT ey O I T00 SPNOL D1 00

[ invonospomwmy | [Uosmwpams |

Sl




FalINH] TOOD-FREFIO-IE-L5 U | FYlScooeiss oy R WAL T AT | YN WTERIEETT A DEINT VD FPPL OO0 3 HelnFi | SErEAdELL
REHTY LRI PN LS e |
EHH TR0 DER PRI 15010 | PUSDDIREIE B50 | 905 TR ABH AN Y Filia WAL LOE Wl PR Al wEgT | S PO
[T | MO SR OB Hﬁu . |
Lt OOS FEREIRO-AE- LA | R O0DSY O LR WTALETED AT N ViR ORI ATH Y Pl | Hepeel e, ap useelgrn AK
MORIYLRONYT Frdte OLS H._m
¥ OOC- TR S0 B2 15U REY | ShdSID000T IR T 5T TIRELD AT TND e v alviv = f e EET
DR 0T IR AT LY Gl HIkrEE wARN TR 1A DR
= NT WS A0 W] IR
WL Tued COOO-RERRS- A LTUTLD | S SIOOe 0TS 5 WAL T LD T T WIAMTAIF AR, O, S0 BT EIE g L ETLT]
LLw i PRI RS s P K T Ty HSwRE M acl ]
T AT A I ful
_-._.? HOC-ET 505015050 SERLSEROGIIOE L 5 VIR D ATy INT T Ll E el - ErLETAERS
Lol e WROE S War HE wARNIEL AL TG Y
I STk AW N T
WLAIG T-TOO0 -G 0B 2SN | JELSEDSISTLE-THE R R e PR E T DR, e L O SR T
SODwLrDh ] TrwtL 04T H0T IR WA D0 SR IVEL
AN Tl TR I T -
s o] TGO ErS S0 AT ES20S1T | 160000l 150 WL LD INE YRng YEYRIITTTD ACHINT WM | TR oo B e en gy | ER TGRS
P T L D00 - Fwtd MIOE W
e il DO TRCas L RO 150 TS AT MY RN Craslivy HiEh e B TReDCran | riwl0len W
P T g D] ekl OLE 90 ORI PRI I e Seaval
0 CRIY & LS ACE N v
Wi Idund O R0 F1TY IG(SIDO0AGT-[SE | 5 WITAaLwna ADEIn] wrild IV Y NG AOTAD, B daumanInn | ITELIAEI0:
R EE 0N e DUl 0 FORTEE VA TRET AL L DleET R
BT Ll e
i NI ROTIS0-8E (510507 | DBLOOOCCSEOE(RE | YAINEF LIRS ] OLETNTY SNt .&Iﬁm 20 sBecn | BrRLOTANIFIAE |
Pl deind SV Gl il i CNAL I T K IYLY R
TL¥WO COD-TRETSD ST IHSLT | GrorpOGomrnr 152 | vy Wivwdivn= JAEik vmne | TS TITRILENE STNIRA YRR | R 000S OF SRR | GOFTL i AT
OO el SVNEE 015 0T
FLYIRG E1DD0-Trawsirsl LS | L ppOamrge- 158 VLV YN LD | WTRILAND LD IR WA | SRR D g | S8 LOTEeinRE
WO LD TVAGL 045 20OT s ] =
WG G TO0G SESNE0 -GS (520N | SEINRIGERIDE INE | VL YIRRRIENE A5 K0 WA T WIRRILNE T dl T il | PP W00 0 Seeunaey) | @Bl LG 4588 IR
| wprovusod) Sweeds O 07 = i — et
YidEng g T L TR T ] SPHECHGEASE | T VORI aSuBNa R | WS VINFRLLYID ACIING TR | BRI S0Ien e BRAOEREN | LG AL
MWL 0T AT DL SN
YT OrTO00- SERTR0-SE 1AM D | el viobouinE ¥ WL I AT WP WIWPEILSTH AW EME ¥ind | SPDWFLIUHI0S 30 RO | BGENGaE
YL BN RYINGS DS 2007
wLID LRt g ity LR ] comene-1Le WO WMLV AT WA L o [ R T I T A s T e REE LD/l agE
WO LGl W0 DS DO
¥iAWD B 0D o R -4 0 Sl D Lor-TsL ¥ ETENIIENG AN v b WIRALETE ATHING viRild || SRRy B Hacidlen IR TR
MRS TN 0S 0T
= 11 Y2300 RO LIS SV L DS 300
DiLME IO TR T LSALAT | DTS00 ESE | ¥S WIRPLLITD ATaikl yera WTNFLLIWIE 0 IR0 P | MUESELI000) BR thenoeann | BOLDRS AT |
| FHER v S e e PR | e R i
LLLFmO TOO-ERORSD O SEATOEGATE 15T | ¥ % VAPRLINIS SN W WIVRIIWID BTN ARG WP | PRR s 09 WU R | GOTOOeS RN L5T
CVH e 30 S DS O




ZOLic

FéSeE i E L mireaFdm LU TR

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
NFORM CTIVIDA
MENSUAL
RENGLON | 029 -
PRESUPUESTARIO: | .
CONTRATO 054-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS:

BRYAN DANIEL GOMEZ MENJIBAR

OBJETO DEL CONTRATO

Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (023) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

PERICDO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2028,

Actividades realizadas:

a8} Registre 41 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momenio de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo, {ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del Aujo de ingreso y egreso de las mercancias.

€) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo

d) Realicé 120 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

@) Repore 03 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en el momento de su ingreso y de su despacho.
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f) Elaboré 14 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionzles o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacién
preseénlada para dicho efeclo, de los cudles estos fueron los correlativos
usados

1002 | 1013 [1114 [1150 | 1198 [ 1190 [ 1200 | 1203 1208 | 1274 |
1215 {1216 | 1217 |1218 | = ===

a) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 41 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1),

b) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de

Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
confratados, la cuales relato a continuacian

Otras actividades reslizadas,

« Organizacion de documentos comespondiente al afo 2023, de las
empresas POM S.A, Fruit Oil S.A, Tanques del Atlantico, Olmeca S.A,
Exportadora de Aceite de Palma Sostenible y Palma de Sur.

+ Me presente a la ransferencia de QUALA para a CLEARTEC

1 ‘
Bryan Daniel Gdmez Menjibar _
I.Jr.l. i Lx
/o A E

i F. ¢ T ;
Lic. Jhon Chrystian Heimen Benitez
Encargade de la Seccién de Control de Operaciones
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[Retermncia [Ubicacian de origen [Ubkacion de destino [contacto [Correlstiva (1) | Tipo de operackén
TOLIC STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL [4)
_:H!Ea_.ﬂ GRASAS Y ACEITES POLIC STO0 TOMAS: DUCA INGRESA
IAT/NACPF/D01526 |Ubicariones de SodoyTairada Z8T Trdnsfis de ertrada VEGETALES, SO0EDAD ANCHNIAL | 308- 207600000315 |MERCADERLA PARCIAL
SOLATARM FOLIC, SOCIE DRE TOUIC 5TO TOMAS: DAL INGRESD
EST/MACF/I 555 _:wwt.!.__ de Sorioy/Entrada IST/Trinsho de erirada ANONIMA JU0- 20760000073 ] [MERCADERLA PARDIAL
_ 0L ST TORAS: DIACA INGRESD
| ZST/NACP/DISE0 | Uibkcaciomes de Sociou/Emrada ISTFTrdnsAn de erade TA ROSA, SOCEDAD ANCNIBGA | 60-20260001 3181 [MERCADERI PARCIAL
_ | ExPOETADORA TADPICAL OE O ST TOMAS: DLICA BNGHESD
EST/HNACR/ OIS |Ubkaciones de Sociod/Entradas ST/ Trdmsitn de entrada [ACEITES, SO0E DAD AROMINA 290-FOEDOO00E 14 |MERCADERIA PAECIAL

ZOUC 5T0 TOMAS: DUCA DE DESPACHD PAACIAL (5}

ST/ DESPLELS _mu.-}umqm-ﬁ__ﬁ

EST/Trényio de sabela

T [PUMAE ENERGY SLESPLY AND

TRADING FTE LTD | G0N WA BRAMCH
AMERICA|

O STO TOMAS. DUCA DE
| 281-J03 000 M0T] [DESFACHD PARCIAL

PUMA FRERGY SUMPLY AND
TRADIMG PTE LTD (GENEYA BRANTH A

SOHEC S0 TOMAS: DNUCA DE

EST/ORSF/TIST]  IST/ERISTENCIAS IET Trdnsito de salida [AMERICA] 512076000247 14 |DESPACHD PARCIAL
m SOHIC STO TOMAAS: DUICA DE
LST/DESP/ D608 | FST/EMISTENCIAS TN Trirdite de salida CALDIC INTERRALIONAL LLL £ H0ONEEAT |DESPACHD PARTIAL

SHI/DESPAOITOS  [IST/ENGTENCIAS

I3, Tramuibo de walida

[CHEVADN FRODUCTS COMBANY

h...__..__..n 5T0 TOMAS: DSCA DF

{317 PG00 136 |DESFACHD PARCIAL

IAT/DESP/OLT06

ST Trknyio de salida

TS T/ENISTENCIAS

CHEVADMN PRODUCTS COMPANY

ZOLIC STO TOMMAS: BILACA

A1 7- MO0 1 36 hnlwu.!uiu_ PARCIAL

DOUIC STO TOMAS: INGRESD MERCADERIA NACICHNAL DIRECTO [3)

STEFFES MONTEARDSD GEQRG ZOLIC 570 TOMAS: FRGRESD
ISI/NACADORAEY  |Ubscatsones de SocicafEntradas FET/EAATENCIAS ALEXANDER 05 0PEO001 3074 [MFRCADERLA MACIDMAL DIRCCTO
JCARTOMNES DE GUATEMALA TOLC STO TOMAS: INGRESD
SRAC/OM0 | utbicationes de Souas/Entrada SSTIAEXISTENCIAS SCHOIEDAD ANCINIMA 285 IE00001916 |MERCADERIA MACIDINGL DIRECTO
FOALIC STO TOMAS: INGRESD
SUNACOOI08 | Ubxaciones de Socica/Entrada IST/EXISTENCIAS _|CONSOACIO RID BLANCO, 5.4 FP4-HOZEO0004 L4 | MERCADERIA NADIONA| DIBECTO
EOUC STO TOMAS: IMPORTACION DIRECTA [8)
DOLIC 570 TOMAS: IMPORTACION
DT AmPf0147E  |Ubicationss de SoclonTntradas |EST/EXISTENCIAS TICA CO, LTD 264- 200600005040 | BIRECTA
ICSTO TORMAS: [MPORTACHON
ISTIMP/D1479  |Ubicaciones de Sockos/Entradin IST/EXRTENCIAY OEYRAN CORP 52- 200600000517 |DIRECTA




[Reterencia {Libicacidn ce origen |Uthizacitn de devisne [Cantacto Covrelativa
_H JOURC STO TEIMAS: IMPORTACH N
TR 145 [Ubicaciones de Satios/Entradas TIERISTERLLAS CHEVEDH PRODUCTS COMPANY 317 20060000756 | MRECTA
FOILEC ST TORAAS: IMPORTACKM
|ZST/IMF /D455 [Ublcaciones dé Socins/Entrades PLTIENISTENCIAS CHEVROMN PROGUCTS CO00RANY L - I0TE00001 355 | MRECTA
OLIC ST TOMAAS: IMPORTACIDN
TTAMPOI49G  [Ubicaciones de SociosJEntradas FETENISTENCIAS CHEVROM PRODUCTS COMPANTY 31 7-202600001958 | DIRECTA
FOLIC 5T TOMAS: IMPORTACION
[ZST/IAP/0150%  |Ubicaciones de Socios/Enlradin DT ENSTENCIAS CHEWRICH PROCLECTS COMPARNY 317207 EO000F 135 | (HRECTA
TOUIC ST TOMAS: IMPORTACION
IST/AMPD1506  [ZSTIEMSTENCIAS Libicachomes de Socion Eniracis EyRON FRODUCTS COMPANY 417-200600007 135 | DIRFCTA
_ TOLE STD TOMAS: IRSPORTACH N
TET/MRDIS07  |Ubwaciones de SocionF naratdas J2STAERISTENCIAS VRN PROGUCTS COMPANY 317200600007 135 | DERECTA
TOLIC STO TOMAS: DXPORTACION DIRECTA, (21)
PLIMG ENERGY SLIFPLY AND
TRADNG FTE 1T (GEHEVA BRANTH | OLIC ST TOMAS: EXPORTACION
FETAENPDEIZG  |ZST/ERISTENCIAS Ubicaciones de SociosSalida AMERICA) 251-20 GO0GI T TAT fORECTA
|Freras ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GEMEYA fRANCH JIOLIC 5TD TOMAS: EXPORTACION
EST/EXP/O1337 | I5T/EXSTENCIAS Ubdcacianss de Secios/Salidas ERICE) I57- 20060002 1730 |DIRECTA
;T-I._-__..__ﬂ___:m...u%: ¥ AN
TRADHNG PTE LTI [GENEWVA BRANCH - J0LIC S0 TOMAS; EXPORTACON
IST/ENPIO1328 | IST/EMSTENCIAS |Ubicaciones de Socios/Saledas BMERICA) 2%1- 200600022 7I8 |EECTA
PLUMA ENERGY SUPRLY AND -
THADHNG FTE L 1D IGENEVA BRANCH | POLIC 510 TOMAS: EXPORTACKIN
ESTENPOLIZ9  |ESTIEXISTENCIAS Ui iterebs. e SashonSalide AMERICA| 751-207 600037 736 [ARECTA
PUMA ENERGY SUBRLY AMD
TRADING PTE { TD (GENEVA BRANCH - FOLC STO TOMAS: EXPORTACION
FSTEAPUIE30  [ZST/ENETENCIAS Ubacianes de Socios Salidas AMERICA) 251-202600023 734 |DIRECTA
FOLRC ST TOMAS: EXPORTACIDN
[IST/ExP/D1338  [IST/EISTENCIAS Ubseaciones de Socios/Salidat BREMTANG LATIM AASERICA, NG A05-FNIGO0O01 IRGT |DRECTA
FOAKE ST TOMAS: EXPORTACION
IST/ENFORI0S  (FST/ERISTEMCIAS Ubicackones de Socon/Salidas CALDHC INTERNACIDNAL LLE 258 M2E00004382 |DIRECTA
IC 570 TORAS: EXPORTADIDN
ISTIEXP/LAAE  [Ublkcackants de S Salidad | 25T/ IS TE NCIAS Fn_....u.n INTERNADIONAL LLE S I0E00004ART Wﬂ:
PUMA ENCRGY SUPPLY AND
TRADING FTE LT0 (GENFVA BRANCH FOLEC SO TOMAS: EXPORTACION
BTEARIDIISE  |IST/ERISTENCAS Ulbiestiones de Secios/Talidas AMERILA) 51- 202600024719 [DEMECTA
Pl ENERGY SUPPLY AND
TRADNG PTE LTD (GENEVA BRANCH - DOLIC 5T0 TOMAS: EXPORTACION
Fw_.___ﬂ.ﬁhﬁﬂu [ESTAERISTENCIAS Libicariwsrs de Socoy Satidas AMERBCA) 751-F02500074715 |DIRECTA




Referencis [ublcacion de origen [Ubicacien de desting _|contacto Correlativa {1) de opevacitn
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GENEYA DRARCH JOLIC STO TOMAS; EXPORTACION
FAV/EAR/DLIME  [IST/EMSTENCIAS Ubicaciones de SovosSahdas AMIRICA) 751-202600024721 [IRECTA
BRENMTAG EL SALVADOR, SA DL T0UIC ST TOMAS: EXPORTACION
ZST/ENP/ON6T _ [FSI/ENISTENCIAS lubicaciones de Socios/Salidas €V 305- 702600014948 |DIRECTA B
ZOUIC 5T TOMAS: ENPORTACICN
FST/EAPIOI46E_ [IST/EXISTENCIAS Ubicaciones. de Secios/Salidas GTM EL SALVADOR,. 3. & DE CY. T98- 202600005321 |[MRECTA
[FOLIC STO TOMAS; EXPORTACIIN
IST/EAP/O1A6D  [EST/EOSTENDIAS Ubicmeiones de SocioySalldat PUMA ENERGY BRHAMAS 5.4 2513026000271 |[HRECTA
TOLIC STD TOMAS: EXPORTACIDN
FA/EAP/DIAT0  [IST/EXSTENCIAS irpicaciones de Sotlon/Salidas ACACESPROMAL OF .\
ZSTAEEP/01471  [TSTAEXISTENCIAL bcackones de SocioySalidas PUMA ERERGYT BAFAMAS S.h 25120260003 TE1E [DIRECTA

IST/ERR/DI4 T

IST/EDETENCIAS

iicaciomes de Socion/Saldan

LN | NERGY BAIAMAS 5.A

1 ST TOMAS: EXPOR TACION
2% 1- 30060007 7414 {NRECTA

IST/EXPIOIATS ST EKISTERCLAS Ubicashsnes de Secwn/Salidas PURMA ENERGY RAHAAAS S0 751-20PE0002 7314 | DIRECTA
ST TOMAS. EXPORTACION

IST/ENP/OL47d | ZST/EMSTENCIAS iticaciomes de SociosSalliday PLIsAA EMERGY BAMAKAS 58 251 0760007 7313 |DIRECTA
FO0IC ST00 TOMAS, FEPORTACION

TR OLeTs |25/ ERSTERCIAS Ubicaciones de SociosfSaldas FLMA CHERGY BAHAMAS 5.8 3%1-203 60002 7710 |DIRECTA
LI 510 TCIMAS: EXPORTACION

FET/ARR/ATE | FS1/ENISTERCIAS iibicacanes de SocionfSaliden LI ERERGYT BAHAMAS 5.4 751-207 60007 1730 JDIRECTA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

[ RENGLON PRESUPUESTARIG. 028 ]

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 056-028-2026 |
Hﬂﬂlﬂmlmﬁm ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON |
PRESUPUESTARIO CERO  VEINTINUEVE (028) |

"OTRAS REMUNMERACIONES DE PERSONAL
ORIETO DEL CONTRATO: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL ARER
DE PROTECCION DE INSTALACIONES,

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE MAYD DE 2028

Mantuve Ls sala de monitoreo de cémaras en orden. Asegurands un ambiznte controlado
parala operacidén continua del sistema CCTY y verificando la correcta disposician y encendlds
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el dreay periodo asignado. Ragistranda
de rmanera precisa evantos visuales, horarlos exactos ¥ las scciones acontecidas & infarmadas
slando un total de 18, tanto en la Fages como la Fase#2 del centro de control de mgnitores,

Apoyé en lavighancie a través de lag cémaras de monitores. Utlizands funciones da rastreq,
Inclinacidn y z00m de cdmaras PTZ, asl como verificaciones constantes de cémaras tipo bala,
Para mantener una supervizsion detallada da las dreas critices con el control de T4 cAdmaras,

Reportd 04 eventuslidades observades durante el turno asignado 8 les sutoridades
competentes. Idantificando comportamientos sospechosos, fallas cperatives 0 accesos no
autorizades, transmitiendo la informacidn en tiempo real pare |8 respuesta inmediata al
Encargado de Monltarsa, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimiantos
establecidos en el codigo PRIF.

Mantuve la confidencialidad de lo observado & través de las cémaras a personas gjanas al
centro de monitorea. Protegiando la informacién visual, los datos opamatives y cualguier
material sensible conforma 2 lo establecido #n el PPIP con registro de Ingrese al drea de
manitoreo.

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Manitoreo como
pérdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o ancmaliss de 03 cdmarss. contribuyendo & lg
comecciin técnicay continuldad del sistema, mediante redio, lamadas o reporia en bitdcoras,

Observé cada una de las éreas cublertas con les 74 cémaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observecién asignados de scuerdo con le Importancla de
estos. Manteniendo vigilencia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmares y Fase#2 con a7
cémaras, de conformidad at PRIR ¥ los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todes las eventuslidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el events, ubleacién exacta, saguimiento visual realizado
medianta &l sistama e informando 04 eventualidades ocurridas al Encargado de Maonitoreo,
OPIPy Encargado de Seguridad segin lo establecids an &l PFIP ylos Planas de Respuesta,

3. Permanecl atento al equipe de monitores de CCTV. Verificando la activided de las 74
cdmaras y el corects funcionamiento del sistema en tiempo real a través de gquipo de
comunicacidn, radio vy teléfone notificando al Encargado de Menitareo, OPIP v Jata de

Seguridad.

18, Velé por el buen funcionamiento de las camaras de COTV. Verificando e nitidez de imagen
&n 05 pantallas, la operatividad de los patrones de las 8 cdmaras PT? y la coberura complsta
de los puntos estratégicos designados por el Departamento da Proteccian,

11.Informé de manera inmediata y coording con mi jets Inmedisto de las 03 falles del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas v apoyando
en la verificacidn pare (s pronta restauracion,

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicands los lineamiantos operatives del centro de
manitoreo establecidos por el Plan de Proteccisn de Instalacian Portusria ¥ certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrade y restringido el acceso & personas no autorizadas al érea de centro de
contrel. Proteglendo los equipos v la informacidn clasificada que se maneja en el slstema de
menitereo haclendo uso del Libro de registros autorizade por el Jefe del Departamanto.

14. Reallcé todas las actividades solicitadas por el lefe de Proteccién y Autoridades
supaerlores relacionado con los sarviclos prestados. informando a trevés de las 18 bitécoras

todo lo scontecido durante los tumos asignades por el Encargado de Monltorec v lefe de
Proteccidn.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 0568-029-2026

NOMBERE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ASHLYN ANDREA PAIZ BARRIENTOS

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION

DE DEPENDEMCIA, COM CARGO AL REMGLOM

PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (028)
“OTRAS PREMUMERACIONES DE PERSOMAL

ORET LR TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |

TEMPORALES EN BRINDAR APOYD OPERATIVO EN |

SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA |

DE PROTECCION DE INSTALACIONES. |

| PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2026 ]

1. Mantuve la sala de monitorec de camaras en orden. Asegurando un amblente contralado
para la operacidn continua del sistema CCTV v verificando la cofrecta disposicidn y encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

2. Llevé bitdcoras de novedades scontecidas segin el drea y pariodo asignade. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siende un total de 38, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de manitores.

3. Apoyé en lavigilancia a través de las cdmaras de monitoreo. Litilizando funcionas de rastreo,
Inclinacién y zoom de cdmaras PTZ, asl como verificaciones constantes de cémaras tipo bala,
para mantenar una supenision detallada de las dreas criticas con el control de 74 cémaras.,

4. Reporté 08 eventualidades observadas durante el turnoc asignado a las sutoridades
competentes. ldentificando comportamientos sospechoscs, fallas operativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la informacidn en tiempo real para la respuesta inmeadiatz a8l
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establace los procadimientos
establecidos en el cddigo PPIP.

5. Mantuve la confidencialided de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
cantro de monitoreo. Protegiendo la informacién visual, los detos operatives Y cualquier

material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registra de ingreso al drea de
maonitoreo.

6. Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando sl Encargadn de Monitorea como
pérdida de sefial, suciedad, fallas de enfogue o anomalias de (3 cdmaras, contribuyvendo s la
correccidn técnica y continuldad del sistema, mediante radio, llamadas o repore en bitdcoras.

7. Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 cémaras del sistema de CCTV, da
conformidad a los puntos de observacién asignades de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras y Fased2 con 37
cémaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurrides durante el
turno. Decumantando en bitdcors el evento, ubicacidn exacta, seguimiento visual realizada
mediante el sistema e informando 08 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoren,
OFIF y Encargado de Seguridad segln lo establecido en el PPIP y los Planes de Respuesta.

8. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV, Veriticando la actividad de las 74
camaras y el correcto funcionamiente del sistema en tiempo real a través de equipo de
comunicacidén, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y lefe de
Seguridad.

10. Velé per el buen funclonamiento de las cémaras de CCTV, Verificando la nitidez de Imagen
&n 5 pantalias, la operatividad de los patrones de las 09 cdmaras PTZ y la cobertura complata
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccidn.

11.Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 03 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitdcorss sobra las fallas y apoyando
en la verificacidén para la pronta restauracion,

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normatives y procedimientos
astablecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
manitoreo establecidos por el Plan de Proteccidn de Instalacidn Portuaria v cemificaciones
COEA, PBRIP v BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso s personas no autorizadas sl drea de centra de
control. Protegiendo los equipos v la informacidn clasificada que se manejs en el sistema de
maonitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamanta.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccidn y Autoridades
supariores relacionado con los serviclos prestados. Informendo a través de las 18 bitdcoras
todo lo acontecido durante los tumos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Froteccidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SAMNTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: [P
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 057-025-2026

NOMBAE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ERLIN ALDAHIR ALARCON FIGUERDA

| SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, COM CARGO AL RENGLOMN
| PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE  (029)

| “OTRAS REMUMERACIONES DE PERSOMAL

R | TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN

SALA DE MOMITORED DE CAMARAS PARA EL AREA

PERIODO CORRESPOMDIENTE: | DEL 07 AL 31 DE MAYD DEL 2026

B.

. Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambiente controlado

para la operacién continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicidn v encendido
de los monitores y dispositives asoclados.

Llevé bitéceoras de novedades acontacidas segin el drea y periodo asignado. Registrando
de manaera precisa eventos visuales, horarios exactos v les acciones scontecidas 8 informadas
siendo un total de 20, tanto en la Fase#1 como la Feser2 del centro de control de monitoreo.

Apoyé an la vigilancia a través de las cdmaras de monitoreo. Utilizande funciones de rastrao,
inclinacldn y zoom de cdmaras PTZ, asi como verlflcaciones constantes de cdmaras tipo bala,
para manteaner una suparvision detallada de las dreas criticas con el control de 74 cadmaras.

Reportd 06 eventualidedes observadss durante el turno asignado a las autoridades
competantes. Identificands comportamientos sospechosos, fellas operatives o accesos no
autorizados, transmitiendo ta informacion en tiempe real para la respuesta inmediata al
Encargada de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad coma o establece los procedimientos
establecidos en el cddigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través da las cémaras a personas ajenas al
centra de monitorea. Protegiends la informacidn visual, los datos operativos y cualguier
rmaterial sensible cenforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitoreg.

Informé cualquier desperfecto dal equipo. Natificando al Encargado de Maonitoreo como
perdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de (3 cdmaras, contribuyendo a la
correccidn técnica y continubdad del sistemne, madiante radio, llamadas o reports on bitdcoras,

Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
contarmidad a los puntos de observacién asignados de acuerde con e Importancia de
estos. Manteniendo vigilancla preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cémaras v Fased? con 37
cimaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta,
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencies ccurridas durante el
turno. Documentando en bitdcera el evento, ubicacitn axacta, seguimiento visusl realizada
mediante el sistema e informando 05 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoras,
QPIP y Encargado de Seguridad segan lo establecido en el PPP ¥ las Planas de Respunsta.

9. Permaneci atento al equipo de monitores de CCTV, Verificando la actividad de las 74
camaras y el cofrecto funcionamiento del sistema en tiempo real & través de fquipo de
comunicacion, radic y teléfona notificendo al Encargado de Monitoreo, OPIP v Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamianto de las cdmaras de CCTV, Varificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los petrones de |as 09 cémaras PTZ v la cabertura completa
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccidn.

11. Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 03 fallas del sistema
da CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 hitdcoras sobre las fallas v apovando
en La verificacidn para la pronta restauracisn.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecides por (8 institucion. Aplicando los lineamientos operalives del centro do
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccisn de Instalacion Portuaria ¥ certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas sl dres de centro de
control, Proteglendo los equipos v I8 informacian clasificada que s manejs an el sistema de
moniteres haciendo uso del libro de registros autorizada por el Jefe del Dapartamento,

14. Realicd todas las actividades solicitadas por ol Jete de Proteccidn y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a travits de les 18 bitdooras
tedo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo v Jefe de
Proteccidn,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 '
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 058-029-2026 |

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | SULMA JANETH MEJIA RAMIREZ

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029} "OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYQ OPERATIVO EN SALA DE |
MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2026 -

1. Mantuve la sala de menitoreo de cémaras en orden. Asagurando un ambiente contrelado
para la operacidn continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicién y encendido
o8 los monitores y dispositivos asociados.

2. Llevé bitdcoras de novedades scontecidas sagln el drea y periodo esignado. Registrando
da manara preciss eventos visusles, horarios exactos y 88 acclonas acontecidas & informadas
slendo un total de 57, tanto en la Fase#1 como la Fase¥2 del centra de control da monitares.

3. Apoyé en lavigllancia & través de las cdmaras de monltores. Utilizendo funclones da rastrag,
inclinaciény zoom de cdmaras PTZ, asi como verificaciones constantes de cdmaras tipo bala,
pars mamenar una supervisién detallada de las dreas criticas con el control de 74 cdmares.

4. Reporté 17 sventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridedes
competentes. |dentificando comportamientos spspechosos, falles operstivas o accasos no
autorizados, transmitiendo la informacién en tiempo real pare 12 respuesta Inmadiata al
Encargado de Monitareo, OPIP y Agante de Segurided come lo establece loa procedimientos
astablecidos en el cddigo PPIP,

§. Mantuve la confidencialided de lo observade a través de las cdmaras a personas ajenas el
cantro de monitoreo. Protegiando |a informacién visual, los datos operativos vy cualguler

material sansible conforme a lo establecido en el PPIP con registre de Ingreso al drea de
manitoreo.

B. Informé cuslquier desperfecto del equipe. Netificands al Encargado da Monitoreo como
perdida de sefial, suciadad, fallas de enfoque o anomalias de 07 cdmaras, contribuyende a ia
comeccidn tenice y continuidad del sistema, meadiante radig, llamadas o reporte en bitdcoras,

7. Observé cada une de las dreas cubiertes con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacién asignedos de scusrdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cémaras v Fage#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta,
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencies seurridas duranta &l
turne. Documentando en bitdcora el evento, ubicacidn exacta, seguimiento visual reslizado
mediante el sistema e informando 17 eventuslidades oourridas al Encargado da Monitoreo,
DPIP y Encargado de Seguridad segln lo establecido an el PPIP v los Planes de Respuasts.

8. Permaneci atente al equipe de monitorso de CCTV, Verificando la actividad ge las 74
camaras y el corrects funclonamiento del sistema en tlempo real a trovés de equipo de

comunicacién, radio y teléfono notificendo al Encargado de Monitoraa, OPIP y Jefe de
Seguridad,

10. Velé por el buen funclenamiento de las cémaras de CCTV, Verificando la nitidez de imagen
&n S pantallas, la operathidad de los patrones de las 09 camaras PTZ ¥ la cobertura complata
de los puntos estratéglcos designados por el Depantamanto de Proteceidn,

11.Informé de menera inmediata y coordiné eon mi jefs inmediato de las 07 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
en la verificacién para la prorta restauracidn.

12.Cumpll con todas las disposiciones, reglamentos, normatives y procedimientos
establecidos por la institucidn, Aplicands los lineamientos cperstivos del centro de

monitorec establecidos por el Plan de Protaceidn de Instalacidn Portuaria y certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizades al drea da centro de
contrel. Protegiendo los aquipos v la Informacion clasiticada que se manala &n el sistema de
monitorea haclendo uso del libro de registros autorizado por el Jafe del Departamenta.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el lste de Protecclén y Autoridades
superiores relaclonado con los servicios prestados. Informando a través da las 19 bitdeoras

todo lo scontecido durante los tumnos asignades por al Encargada de Monitoreo y Jefe de
Proteccidn.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MEMNSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: oze

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 055-025-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | KELYN GABRIELA MARTINEZ SAGASTUME

B PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2026

1.

2.

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, COM CARGD AL REMGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)

“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
ORIETO DEL CONTRATO: TEMPORAL®, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECGION DE INSTALACIOMES,

Mantuve la sala da monitoreo de cdmaras en orden. Asegurendo un amblente controlado

pera la operacidn continua del sistema CCTV y verificandc la correcta disposicidn y ancendida
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitécoras de novedades acontecidas segin el drea y periodo asignado. Registrando
de manara precisa eventos visuales, horarios exactos v les scciones acontecidas e informadgas
siando un total de 36, tanto en la Fase#1 como la Fasen? del centro de control de monitores,

3. Apoyé en la vigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastren,

4,

6.

inclinacidn y zoom de cdmaras PTZ, asi como verificaciones constantas de cémares tipa bala,
para mantener una superasion detallada de las dreas criticas con el control de 74 cémaras.

Reporté 04 eventualidades observadas durante el turno asignade a las autoridades
competentes. [dentificando comportamientos sospechosos, fallas opafativas o accesos no
sutorizedas, transmitiendo la informacidn en tiempo resl para la respuesta inmediata al

Encargedao de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los pracedimientos
establecidos en el cddigo PPIP,

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas gjenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacion wisual, los datos operatives y cuslguiar
material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registra de ingreso al drea dea
monitoreo,

Informé cualquier desperfecte del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como
perdida de sefial, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 02 cémaras, contribuyendao a la
correccion técnica y continuidad del sisterna, mediante radio, llamadas o reparte an bitdcoras,

Observé cada una de les éreas cubiertas con las 74 cémaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la Iimportancia de
estos. Manteniando vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cémaras y Fese#? con 37
cémaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergenciss ocurridas durante el
turne. Documentando en bitdcora el evento, ubicacidn exacta, seguimientoa visual realizado
mediants al sistema a informando 04 eventualidedes ocurridas al Encargado de Monitoren,
OPIPy Encargado de Seguridad segln lo establecido en el PPIP y los Planes de Respuesta.

8. Permaneci atento sl equipo de menitoree de CCTV. Verificando le actividad de las 74
cémaras y el comecto funcionamiento del sisterna en tiempo real a través de equipo de
comunicacidn, radio vy telélonc notificendo al Encargads de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Segurided.

10, Velé por el buen funcionamiento de las cdmaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
en & pantallas, la operatividad de los patrones de las 09 cdmaras PTZ y la cobertura completa
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Protaccion.

11. Informé de manera inmediata y coording con mi jefe inmediato de las 02 fallas del sistema
de CCTV. Motificando detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras scbre las fallas y apoyando
en la verificacidn para la pronta restauracidn,

12.Cumpli con todas las disposiclones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando lpg lineamientos operativos del centro de
monitoreo establecidos por ed Plan de Proteccidn de Instalacidn Portuaria y cenificaciones
QEA, PBIPy BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizades al area da cantra de
control. Proteglendo los equipos v la informacidn clasificads gue se maneja en el sistema ce
momitares haclendo uso del libro de registros autorizado por al Jefe del Departameanta,

14. Realicé todas las actividades solicitadas por el Jete de Proteccién y Autoridades
superiores relaclonado con los servicios prestados. Informando a través de las 18 bitacoras

todo lo acontecido durante log turnos asignados por el Encargado de Maonitoreo y Jefe de
Protecaidn,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
ACTI
RENGLON MENSUAL
PRESUPUESTARIO: 029
E:LE?MM.; 060-029-2026
E:EE&.E%;HEHAWH WALTER ISRAEL AVALOS PICON

OBJETO DEL CONTRATOD: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacian de

Dependencia, con carge al rengién presupuestario
cero velntinueve (028) "otras remuneraciones de
perscnal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC.

PERICCO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en varlas actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segin requerimiento y necesidad, y son:

Apoyé en el raslado de sillas de reuniones dal tercer nivel hacia el saldn de
casa ZOLIC,

Apaoyé en el traslado de sillas de casa ZOLIC hacia el salén de reuniones
del tercer nivel del edificio administrativo.

Apoyé en el mantenimiento de aire acondicionade ublcade en la habitacién
#1 de casa ZOLIC.

Apoyé en el mantenimiento de aire acondicicnade ubicado en el
departamento de Auditoria Interna del edificio administrativo.

Apoyé an &l mantenimianio del A/C ubicado en al departamento do
Informacion Poblica del edificio administrative.

Apoyé en el mantenimianto del A/C ubicado en oficinas de SAT,

Apoyé en el mantenimiento de A/C ubicado en la habitacién #5 de casa
ZOLIC,

b} Llevé control diario de los trabajos realizados.
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c) Informé al Encargado de la seccién de Mantenimiento sobre los avances y
conclusion de los trabajos realizados.

= Informes diarios, semanales y mensuales

d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacla el lugar que
corresponda,

@) Apoyar al responsable de Bodega con la entrega, colocacién y orden de
los materiales y ol drea fiaica.

f} Apoyé en la recoleccidn de basura dentro del Predio Fiscal e Instalaciones
generales de Zolic, Predio fiscal y otros.

» Apoyé en el mantenimiento de aire acondicionado ubicado en la habitacién
#1 de casa ZOLIC.

= Apoys en el mantenimiento de aire acondicionado ubicado en el
departamento de Auditoria Interna del edificic administrativo.

= Apoyé en el mantenimiento del A/C ubicado en el departamento de
Informacion Publica del edificio administrativo.

= Apoyé en el mantenimiento del A/C ubicado en oficinas de SAT.

* Apoyé an el mantenimiente de A/C ubicado en |a habitacidn #8 de casa
ZOLIC

g) Realicé chapeo (corte de hierva) y mantenimianto en jardines, dreas verdes
y cunetas.

h) Recogiramas, hojas secas y residuos después del chapeo.
i} Realizar otras actividades solicitadas por ol Encargado de la Seccién de
Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas
con los serviclos contratados.

« Apoyé en todo lo soficitado por mi jefe inmediato y compafieros.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO :
ADMINISTRATIVO No.: 081-029-2026 '.
NOMBRE DEL PRESTADOR
BE SERVICIOS: JOSUE ADALBERTO AGUILAR MORENO

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Tacnicos Temporales, sin Relacién de

| Dapendencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve [029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar an tareas operativas y de
rmantenimiento en las instalaciones en general de

E—— ZOLIC,
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en varias actividades de plomeria, electricidad, jardineria,

limpieza, carpinteria y trabajos técnicos, seglin requarimiento y
necesidad, y son:

¢ Apoyé al tcnico en revisidn v reparacidn de AC ublcado en & cuario #1 de la case
da ZOLIC.

» Apoyd al tdenico en 18 revisidn y reparacién del A/C ublcado en el cuario #5 de la
casa ZOLIC.

» Apoyd al thenico en la revisién y mantanimiento del A/C ubicado en la oficina de
Informdtica Poblica,

& Apoyé gl téenico en la revision y mantenimiento al A'C ubicado en le oficina de
Agditoria Infarna.

* Apoyd al téenico en la revisidn y reparacidn de la bomba de condensacién de A/C
ublcado an la sade de SAT.

s fApoyd gl bonico an la revisidn ¥ reparacidn del AIC ubicado en el saldn del tarcer
nival.

« Apoyé en la movilizacidn de sillas y mesas pars la casa de ZOLIC y edificio
administrativo.

* Apoyé al electricista en la instalacidn de 4 ldmparas en al module A12 de la plaza
administrativa.

= Apoyé en el traslade de haerramientas, equipo y pintra para el edificlo
admintsirative,

b) Llevé control diario de los trabajos realizados.
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Apoyé en el mantenimiento de las instalaciones, recoleccidn de
basura de los diferentas edificios de ZOLIC.

d) Apoyé en el mantenimiento del sistema eléctrico de las instalaciones

a)

de ZOLIC.

Apoyé al electricista en la Instalacidn de 4 [dmparas en el midulo A12 de la
plaza administrativa.

Apoyé en el mantenimiento preventivo de aires acondicionados de las
Instalaclones de ZOLIC.

Apoyé al técnico en revisidn y reparacion de A/C ubicade en el cuarto #1 de
la casa de ZOLIC.

Apoyé al técnico en la revision y reparacién del A/C ubicado en el cuarto #9
de la casa ZOLIC.

Apayé al técnico en la revisidn y mantenimiento del A/C ubicado en |a oficina
de Informatica Pdblica.

Apoyé al téenico en la revisién y mantenimiento al A/C ubicado en la oficina
de Auditoria Interna,

Apoyé al tcnico en |a revisidn y reparacion del A/C ubicado en el salén del
tercer nival,

Informé al Encargado de la Seccion de Mantanimiento y/o Jefe de
Ingenieria sobre los avances y conclusién de los trabajos realizados.

Informes diarics, semanal y mensual.

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién
de Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores,
relacionadas con los serviclos contratadoa.

Apoyé en la movilizacién de sillas y mesas para la casa de ZOLIC y edfficio
administrativo.

Apoyé en el traslado de herramientas, equipo y pintura para el adificio
administrativo.

Apoyé en tode lo solicitado por e jefe inmediato y compafieros.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

l CTIVIDADES
E

RENGLON o
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO ;
ADMINISTRATIVO Nao.: 062-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
OE SERVICIOS: JOSE ALBERTO LIMA BARRIENTOS

OBJETO DEL CONTRATO: Servicloas Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependancla, con cargo al ranglén presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
peraonal temporal”, Preatar Serviclos Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantanimianto an las Instalaciones en general de
ZOLIC.

PERIODO |
CORRESPONDIENTE: i DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en varias actividades de plomeria, slectricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segin requerimiento y necesidad, y son:

« Apoyé en limpieza y recoleccidn de basura en casa de visitas y plaza
administrativa.

Apoyé en recoleccitn de basura en el sector cantral,

Apcyé en limpieza de basura del sector #1 del predio fiscal,

Apoyé en limpieza del sector #2 del predio fiscal,

Apoyé en limpieza del sector #3 del predio fiscal,

Apoyé en limpieza del sector #4 del pradio fiscal.

Apoyé en limpieza dal sector #5 dal pradio fiscal,

Apoyé en traslado de basura del camibn hacla el basurerc municipal.

& ® @ ® & & 8

b) Llevé contrel diario de los trabajos realizados.

¢) Informé al Encargado de la seccién de Mantenimlento sobre los avances y
conclusion de los trabajos reallzados.

= |nformes diarios, semanal y mensual,
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d) Realicé tareas de apoye para el iransporie de basura hacla el lugar que
commeaponda.

» _Apoyé en impieza y recoleccién de basura en casa de vigitas,

a) Apoyar al responsable de Bodega con la entrega, colocacion y orden de
los materiales y el area fisica.

f) Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predio Fiscal e Instalaciones
generales de Zolic, Predio fiscal y otros.

= Apoyé en impieza y recoleccidn da basura an casa de visitas y plaza
administrativa.

Apoyé en reccleccidén de basura an &l sector central.

Apoyé en impieza de basura del sector #1 del predio fiscal,

Apoyé an limpieza del sector #2 del predio fiscal.

Apoyé en limpieza del sector #3 del predic fiscal,

Apoyé en limpieza del sector #4 del predio fiscal,

Apoya en limpieza del sector #5 del predio fiscal.

g) Realicé chapeo (corts de hlerva) y mantenimiento en jardines, araas
verdes y cunetas.

h) Recogiramas, hojas secas y residuos después del chapeo.

i) Reallzar otras actividades solicitadas por @l Encargado de la Seccion de
Mantenimiento, jefe de Ingenleria y/o autoridades superiores, relacionadas
con los servicios contratados.

= Apoyé en todo lo solicitado por mi jefe inmediato y compaferos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: | (29
CONTRATO 077-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR SERGIO ROMAN LOPEZ OVANDD
DE SERVICIOS:
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (019)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL™, PRESTAR SERYICIDS
PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES
EN BRINDAR ASESORIA PARTICIPANDD EN
REUNIONES, COMITES Y/0 COMISIONES Y EN LA |
PLANIFICACION DE AUDITORIAS OQUE SE
PRACTICARAN A LAS ZONAS DE DESARROLLO
ECONOMICO ESPECIAL PUBLICAS — ZDEEP- EN
| OPERACION,
PERICDO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAY O 2026
De conformidad con los términos de referencia contenidos en el Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales Individuales Temporales nimero cero sctents v siete guion cero vemtinueve guion dos
mil veintiséis (077-029-2026), 8 continuaciin, s¢ deseriben las actividades realizadas durante el

periodo comprendide del 1 al 31 de mayo de 2026,

| a) Analicé las metodologias establecidas para la practica de auditorias a las ZDEEF:
| s Healic# una revisidn del reglamento para llevar a eabo las auditorias a las ZDEEP en
| operacibn,
» Realice una revisién del manual de procedimientos pars llevar a cabo las auditorias
o las ZDEEP en operacidn,
»  Revise la documemacion de soporte ¢ informes de las altimas auditorias realizadas

eorrespondientes al periodo de enero a junio de 2024 a las ZDEEP, Puerta del Istmo,
Zonas Libre Quetzal, Miel Verde v Michatova,

————
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b) Presenté en conjunto con la comisidn téenica de ZOLIC, segln nombramientos designados por
Gerencia General, los resultados de las revisiones a los expedientes de solicitudes de usuarios
ZDEEPF;

*  Revist expedientes de solicitud, para constituirse en ZDEEP o en usuarios dentro de
una ZDEEF, para emisién de informes o dictimenes, segin correspondis, de
conformidad con los requerimientos notificados y requeridos por la Gerencia
General, en tal virud, revisé los expedientes de los siguientes usuarios:

I. Inmobiliaria San Gregorio, Sociedad Andnima (Oficio ZDEEP
GO Mo 009-2025),

i, GLC Regional Distribution Center, Sociedad Andnima (Aceerdo
GG.CC.ZDEEP.22-2026),

iii. Calbro, Sociedad Anénima (Oficie ZDEEP GG.CC.ZDEEP.No.091-2026),

iv. Puma Energy Guatemala, Sociedad Andnima (Oficio ZDEEP GG.CC.No.
092-2026),

) Entre otras actividades solicitadas por avtoridades superiores, relacionadas con los servicios
condratados:

* Realice visitaa ZDEEP PUMA | de conformidad con el Acverdo GG.CC ZDEER27-
1026, con el objeto de validar que el drea dispuesta para la delegacion de ZOLIC en
ln ZDEEP PUMA I, cumpla con los requisitos téenicos exigidos v determinar la
cantidad de delegados necesarios para cubrir la demanda operativa, de conformidad
con los horarios de operacidn indicados per la entidad administradora.

* Realice visita a ZDEEP SYNERGY PARK de conformidad con ¢l Acuwerdo
GG.CC.ZDEEP.28-2026, con el objeto de validar gue ¢l drea dispuesta pars la
delegaciin de ZOLIC en la ZDEEP SYNERGY PARK, cumpla con los requisitos
tecnicos exigidos v determinar la cantidad dedelegdtas necesarios para cubrir la
demanda operative, d¢ conformidad con 10s horarios de ogeracidn indicados por la
entidad administradora.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ' 028 . -
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO Bl
 ADMINISTRATIVO No. 104-029-2020
NOMBRE DEL PRESTADOR | e
DE SERVICIOS. 3 DOUGLAS GEOVANI Eam_nm HERNANDEZ
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Teécnicos
. Temporales en la seccidn de Control de Operaciones.
| PERIER0 DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2026
| CORRESPONDIENTE: i
Actividades realizadas:

@) Regisiré 14 operaciones segun documentacion adjunta & la mercaderia, sus
especificaciones o caracleristicas en el momento de su ingreso y egraso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1),

b) Apoyé en mantener en orden el archivo de la seccidn.

€] Apoyé en la digitalizacién de las diferentes pdlizas, manteniendo orden y
control con base en fecha y po de régimen de cada una de ellas

d) Apoyé en llevar el control de las diferentes pdlizas electrénicas con
regimenes para Zona Libre (Z0) de importacion, Exportacion y Despacho
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e) Apoyé al encargado de la seccién de Control de Operaciones en al trabajo

que realiza con el delegado de aduana para un mejor control v fiujo de
mercaderias.

f) Apoyé en levar el control interno del trabajo realizado de manera conjurnta
con el delegado de aduana para el archivo.

g} Apaye en enviar y Recepcionar comeos electronicos,

h} Apoyé en revisar y procurar existencia de maleriales en la oficing de uso
diario y otros relacionados que se requieran para el trabajo en la seccion de
Control de Operaciones.

i) Cubri a los cheques de controles en sus tareas diarias al momento que ellos
requirieron su tiempo autorizado para almorzar

1) Elabore formularios para el ingreso de herramientas y mercancias nacionales
o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion presentada para
dicho efecto, del cual este fue el correlative usada’

k} Cubri los turnos correspondientes a los cheques de controles cuande resulto
necesano, ane la ausencia de los misma

I} Revise y mantuve en correcte orden la cuenta corriente del usuario de PUMA
parantizado la precisién, integridad y seguimiento oportuno de la informacien

m) Realicé otras actividades solicitadgas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacidn;
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Referencla Ublcacidn de destino Contacto Correlativo (1) Tipo de operacidn
DUCA DE DESPACHO
[TRANSCONTINENTAL CHEMICAL ZOLIC 87O TOMAS; DUCA DE
1257/ Transito de salida ORP 312.202600003808  |DESPACHO PARCIAL
PUMA EMERGY SUPFLY AND
TRADING PTE LTD (GENEVA BRANCH - ZOLIC STO TOMAS: DUCA DE
2{Z5T/Trinsito de salida AMERICA} 251-202600020024 DESPACHD PARCIAL
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GENEVA BRANCH - 20LIC 5TO TOMAS: DUCA DE
3| IST/EXISTENCIAS AMERICA)} 251-202600020024  |DESPACHD PARCIAL
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD {GENEWA BRANCH 20LIC STO TOMAS: DUCA DE
4|Z5T/Transito de salida AMERICA] 251-202600020024  |DESPACHO PARCIAL
FUMA ENERGY SUIPPLY AND
TRADING PTE LTD {GENEVA BRANCH | ZOLIC STO TOMAS: DUCA DE
51257/ Transito de salida AMERICA) 251-202500069435%  |DESPACHO PARCIAL
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GENEVA BRANCH - Z0LIC STO TOMAS: DUCA DE
6|Z5T/Transito de salida  |AMERICA] 251-202500069438  |DESPACHO PARCIAL
[PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD [GENEVA BRAMCH - ZOLIC STO TOMAS: DUCA BE
TIESTTrdnsito de salida APERICA) 251-202500067 402 DESPACHD PARCIAL
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GENEVA BRANCH - 20LIC 5TO TOMAS: DUCA DE
8{Z5T/Trdnsito de salida AMERICA) 251-202600023157  |DESPACHD PARCIAL
[PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD {GENEVA BRANCH - TOLIC 5TO TOMAS: DUCA DE
Sl25T Trdnsito de salida AMERICA) 251-202 500066736 DESPACHD PARCIAL
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GENEVA BRANCH - 2OLIC 5TD TOMAS: DUNCA DE
10{Z5T/Transito de salida AMERICA) 251-202500058926  |DESPACHO PARCIAL




11]Z5T/Trdnsito de salida

FUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GENEVA BRANCH -
AMERICA)

451-202500069665

ZOLIC 5TO TOMAS: DUCA DE
DESPACHO PARCIAL

FUMA ENERGY SUPPLY AND

TRADING PTE LTD {GENEVA BRANCH - ZOLIC 5TO TOMAS; DUCA DE
12|25T/Transito de sakida AMERICA} 251- 202500062076 DESPACHD PARCIAL
PUMA ENERGY SUPPLY AND

..__L.ﬁw.-___.___ﬂ_._u:: de salida

TRADING PTE LTD [GENEVA BRANCH -
AMERICA)

251- 202600003069

ZOLIC 3TD TOMAS: DUCA DE
|DESPACHD PARCIAL

“_-H.Hm.r__..._.m_.ﬁ._—n de salida

PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD {GENEVA BRANCH -

AMERICA)

251- 20750007 0308

20LIC $TO TOMAS: DUCA DE
|DESPACHD PARCIAL
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF DE ACTIVIDAD A
' RENGLON 028
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO I 107-028-2028
ADMINISTRATIVO Mo.. .
rE:E EEEHE%ETHEETADDR Melvin Yosuari Alvarado Orellana

OBJETO DEL CONTRATD:

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL AND 2026 -

Atentamente me dirijo 8 usted para remitirie detalles de las actividades realizadas, durame el

parnodo correspondiante:

8) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la proteccidn
marftima o un suceso gue afecte a dicha proteceion. [Utilizando radios de comunicacidn,
extensidn telefénica, para informar a usuarios, persanal en las instalaciones, activando los
protecolos de seguridad en las Instalaciones, sismos),

b Asistl a formacidn, ejercicios v practicas de los procedimientos de proteccion.
(Capacitaciones, scbre contrel de ingresos, codigo PBIP, y otras programadas por el
departamento de proteccion y Recursos Humanos),

¢} Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores. (Garitas ingreso, egreso, plaza administrative, sector central,
#reas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta ¥ bicicleta),

d} Atendl teda llamada de auxilio o alarma, (En coordinacién via radic con las operadores de
CCTV, de los diferentes puntos del recinto fizcal de ZoUC),
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&) Informé de movimientos sospechoses en dreas de puerto v drea extra aduanal, (De las
diferentes garitas 1, peatenaly 2, utilizando radios, teléfono, alencargado de seguridad y oficial
de proteccidn de las Instalaciones portuarias -OPIB-|,

fi Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las personas teles como: bolsas,
machilas, maletas, maletines, cajas, bultos, partafolios, pagquetes, ate. (Verificande que estos
no pretendan ingresar yio egresar cualquier mercancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad en el predio fiscal, de acuerde con lo regulade en el plan de proteccian).

gl Realice Inspeccidn a 4718 vehiculos propios o ajenos, sean de CArga o pasajeros, materiales
0 equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no autorizedos para
8w ingresc o egreso. |verificando que esios no pretendan ingrasar yio egresar cualguior
mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo
regulado en ol plan de proteccion).

h) Lleve & cabo los registros por escrita de 3316 personas y vahiculo gue Ingresarocn a las
Instelaciones. (De los cuales guedan registrados en los libros v formatos establecidos por el
departamento de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PRIP, OEA y BASC,

i} Informe 91 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad que
s€ suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicidn en termas de seguridad
fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de alcoholemia: asi como
cualquier incumplimiento en los procesos de ingreso de los usuarios, persenal y visitantas),

i) Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblameante el carmé de identificacicn
emitido por ZOLIC. (verficando gue los datos sean legibles, Nombre, fotografia, DPI,
vencimiento y autorizado por el departamento de proteccidn).

k} Restringi el ingreso da 2 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orlentandola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta camé. DPI, v que no cumplid con
los procesos establecidos en el manual de proteceidn de las Instalacionas portuarias.

\) Brinde apoyo al no permitir el ingrese de 2 personas bajo efectos de licor a la Institucién,
{Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacién OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC). guadando
registro an libro de novedades.,
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miRestring el ingreso de personas que no portann su equipo de proteccidn (casco y chalaco).
¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de Ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PRI, BASC v politicas de ZOLIC),

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad, jefe de
Proteceian yfo autoridades superiores, relaclonadas con los servicios prestados. (participar en
elercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones gubemamentales en tamas de

préctica, simulacros y sucesos no esperados en los difers ntes puestos de las instalaciones de
Z0OLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de 12
horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio adrministrativo, ingreso principal, peatonal, egreso vy salida
principal, realizando un control de revisién, y registro correspondiente del personal que ingresa
¥ BEresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de: control de Accesos (Vehicular ¥
Peatonal), registro y documentacion; inspeccion v egreso, vigilancia y ordenamianto intérnao,
ordenar el trifico, realizando reporta de novedades sobre cualquier novedad o incidente
cournde durante al horario de turno.

¢ %
Melvin Yos Alvarado Orellana

F.
Licda. Alicia Olivia Lenjos
Jafe del Departagento de Proteccicn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
ED IVIDADES
MENSUAL
RENGLON  oie :
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO &
| ADMINISTRATIVO No.: TR |
| NOMBRE DEL PRESTADOR '
' DE SERVICIOS: SINDY ISELA Eﬁﬂﬂlﬂf JACOME
' OBJETO DEL CONTRATO. Servicios Técnicos Temporales, sin Relacidén de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal®, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: ...DEL 01 AL 31 nE MAYO I:E 2026, _

Actividades realizadas:

a) Regisiré 42 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso v egreso en
el Sistemna de Cuenta Corriente dentro de |a Plataforma Odoo. {ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control internc del trabajo realizade de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo

d) Realicé 600 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reponté 7 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
&l momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 80 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

vl e ] Es | WO [ BR[| e | e
1066 | 1071 | 1073 | 1074 | 1075 | 1078 | 1079

1081 | 1082 | 1083 | 1084 | 1085 | 1086 | 1087
1088 | 1090 | 1091 | 1092 | 1093 | 1084 | 1005 |
1096 | 1097 | 1088 | 1102 | 1105 | 1106 | 1108
10860 | 1081 | 1092 | 1106 | 1108 | 1108 | 1110
| M2 [ 116 | M7 [ e | 119 | 1120
121 | 122 | 1123 | 1124 | 1126 | 1127 | 1128
1128 | 131 | 1132 | 1133 | 1136 | 1137 | 1138

1139 | 1140 | 1141 1142 1143 | 1144 1145
1146 1147 1148 1145 1218 1221 1223
1224 1316 137 : - % = =

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 42 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumnoes asignados. (adjunto anexo 1).

h} Realicé olras actividades solicitadas por el Encargado de la Sectién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios

Encargado de la Seccion de Control de Operscionss
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Referencia |  Con Correlativo (1) | Namero de Duca (2) sable
ZOLIC 5TO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (5)
360 GTSTCST-26-D47508-  [Sindy luela Barrias
IST/NACP/D1525|OLMECA 5.4, 202600009935  [DO0O1-1 Jacome
EXPORTADORA DE
ACEITE DE PALMA
SOSTENIBLE, SOCIEDAD |290- GTSTCST-26-049595.  |Sindy lsela Barrios
ZST/NACP/D1S36|ANONIMA 202600000697  [0D01-9 lacomi
INDUSTRIA CHIQUIBUL, |290- GTSTCST-26-050461-  [Sindy lsela Barrios
IST/NACP/D153T[5.A. 202600000706  [00O01-3 sacome
INDUSTRIA CHIQUIBUL, |290- lﬁ ISTCST-26-051788-  [Sindy Isela Barrios
EST/NACPO15415.A H02E00000736  [0001-4 lacomp
TANQUES DEL 308- GTSTCST-26-052043-  [Sindy lsela Barrios
ZST/NACP/D154Z|ATLANTICO 5. A, 202600000332  |[DOO1-7 Jacome
ZOLIC 5TO TOMAS: DUCA DE DESPACHD PARCIAL (8]
CHEVROMN GLIATEMALS |317- GTSTCST-26-053338-  |Sindy lela Barrios
Z5T/DESP/01651 [INC. N 102600001844 |0001-8 lacome
GTM GUATEMALA
COMERCIO DE
PROOUCTOS 158 GTSTCST-26-040171-  |Sindy bela Barrios
I5T/DESP/D1652 [QUIMICOS, 5.A. 102600003739  |000L-B | lacome
GTM GUATEMALA
COMERCIO DE
PRODUCTODS 198 GTSTCST-26-051254-  |Sindy ela Barrios
IST/DESF/01653 |QUIMICOS, 5.4, I0ZB00004543  [0001-2 lacoma
PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-049472-  |Sindy kuela Barrion
Z5T/DESP/01664 |GUATEMALA, 5.A. 202600022728 |DOOL-B Jacome
| 308 GTSTCST-26-05691%9-  [Sindy tzela Barrios
IST/DESP/O1687 [NATURACEITES, S.A. |202600000395 [0001-3 | Jacoms
PN ENERGY 251- GTSTCST-26-057315%- Sindy byela Barrios
Z5T/DESP/01694 |GUATEMALA, 5.4, 202600026137  (0001-B Jacome
Imnnmmm ICADE [312- GTSTCST-26-058152-  [Sindy lsela Barrios
IST/DESP/01702 [GUATEMALA, 5.4, 202600004632 00010 | lacomi
PUMA ENERGY 174 GTSTCST-26-045297-  |Sindy lsela Barrios |
ZST/DESP/01703 |GUATEMALA, 5.A. 202600003762  |0001-2 lacome
20LIC STO TOMAS: INGRESO MERCADERIA NACIONAL DIRECTO (1)
|EHEM’ITA-E 305 GTSTCST-26-052358-  [Sindy Isela Basrios
ZST/MAC/O0205 |GLUATEMALAS, A 202600013365 (00014 lacome

ZOUIC STO TOMAS: IMPORTACION DIRECTA (5]

BRENNTAG 305- HNPCRRE-26-013496 |Sindy lsela Barrios
Z5T/IMP/O1468 |5ummn.m S A 202600013120 00019 Jacome

CERAMICA ¥

MATERIALES 360- GTSTCST-26-055285-  |Sindy Isela Barrios
IST/IMP/O14B0 [TARRAGONA, S.A. 202600011424 {00010 lacome

|-.w FOOD 04 GTPBRPB-26-033481- |Sindy lsela Barrios
ZST/IMP/01498 |INGREDIENTS, 5.4, 202600012213  |0001-9 lacome




INVERSIONES DEL 290 GTSTCST-26-057937-  [Sindy Isela Barrios
IST/IMP/D1501 |PACIFICD, S.A. 202600000779  |0001-4 Iacome
INVERSIONES DEL 280 GTSTCST-26-057932-  [Sindy Isela Barrios
IST/IMP/O1502 |PACIFICO, 5.A 23600000780  |DOO1-1 latome
ZOLIC STO TOMAS: DESPACHO DIRECTO (3)
CERAMICA ¥
MATERIALES 350- GTSTCS1-26-060249-  [Sindy ksela Barrios
Z5T/DES/00113 |TARRAGONA, 5.A. 202600013999  |0001-6 Jacome
BRENNTAG 305- GTSTCST-26-061919-  [Sindy ksela Barrias
IST/DES/OD114 |GUATEMALA S, A, 102600015549  |0001-9 Jacome
CERAMICA ¥
MATERIALES 360- GTSTCST-26-060246-  [Sindy Isela Barrios
Z5T/DES/00115 |TARRAGOMNA, 5.A 202600013958  |D0OO1-1 lacome
ZOLIC STO TOMAS: EXPORT, DIRECTA {20)
UNC GUATEMALA,  |304- GTSTCST-26-054157-  [Sindy Isela Barrios
IST/EXP/D1380 [SOCIEDAD ANONIMA  |202600010385  |0001-5 lacome
UND GUATEMALA, 304- GTSTCST-26-054164-  |Sindy Isela Barrios
IST/EXP/D1381 |SOCIEDAD ANONIMA  |202600010386  |0001-7 jacome
PLUMA ENERGY 251 GTSTCST-26-053833-  |Sindy Isela Barrios
IST/EXP/01382 Iﬁunﬁum A, 202600024466  [0001-7 Jaggme
PUMA ENERGY %51 GTSTCST-26-053840-  |Sindy lsela Barnios
Z5T/EXP/01383 Iﬁun.‘rtm:.ﬂ.. 54 207600074467  (0001-7 lacome
PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-053902-  |Sindy isela Barrios
ZST/ENP/O1384 |5u.u.'remu., SA, 202600024710 {0001-0 lacome
UND GUATEMALR, ELL S GTSTCST-20-054154- | Sindy lsela Barrios
Z5T/EXP/D1385 |SOCIEDAD ANONIMA |202600010384 |0OODL-8 Jatome
|Pum ENERGY 251- GTSTCST-26-055394-  |Sindy 1sela Barrios
IST/EXP/D1401 |GUATEMALA, 5.4 202600025199  [0DO1-9 lacame
PUMA EMERGY 251 GTSTCST-26-055387-  [Sindy |sela Barrios
IST/EXP/01402 |GUATEMALA, 5.4, 202600025198  (0001-7 Jacome
PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-055354-  |Sindy Isela Barrios
ZST/EXP/01403 |GUATEMALA, 5.4, 202600025195  {0001-5 lacome
PUMA ENERGY 751 GTSTCST-26-057345-  |Sindy Isela Barrios
FET/EMP/O142E IGUA'I'EMAM, 5.4, MIEDO0TE143 |D001-7 lacome
|F|JM.I|. ENERGY 51 GTSTCST-26-057618-  |Sindy Isela Barrios
ZST/EXP/01429 |GUATEMALA, 5.A. 202600026147 00018 Jacpme
PUMA ENERGY 751- GTSTCST-26-057503-  |Sindy lsela Barrins
Z5T/EXP/D1430 IGUATEMﬁm 5.4, 202600026143 |0D01-6 lacome
PLUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-D61783-  |Sindy Isela Barrios
ZST/EXP/01460 |E|.1A‘I"EMAI.A. 5.4, 202600027725 |0001-2 lacome
BRENNTAG 305 GTSTCST-26-061976-  |Sindy Isela Barrios
TST/ENP/01461 |GUATEMALA S. A. 202600015531 [0001-6 Jacome
TANQUES DEL 308 GTSTCST-26-061921-  |Sindy Isela Barrios
IST/ENP/01462 |ATLANTICD S, A, 202500000414  |0001-0 jacome
PUMA ENERGY 751- GTSTCST-26-051994-  |Sindy Isela Barrios
EST/ENF/01463 |GUATEMALA, 54, 2026500027734 {00014 lacome




PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-061996-  |Sindy lsela Barrics
ZST/ENP/O14G4 |GUATEMALA, 5.A. 202600027732 |0001-2 lacome

PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26- 061784  |Sindy bsela Barrios
ZST/EXP/01465 |GUATEMALA,S.A.  |202600027731  |0001-9 Jacome

PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-.060796 | Sindy lsela Barrios
IST/ENP/01466 |GUATEMALA, 5.4, 202600027318 |0001-7 Jacome

BRENNTAG 305- GTSTCET-26-063442-  [Sindy isela Barrios
IST/EXP/01490 |GUATEMALAS. A, 202600016011  |0001-0 acome




ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF D
MENSUAL
"RENGLON [oss
 PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: | 114-029-2026
' NOMBRE DEL PRESTADOR
| L] EDIN ESTUARDO MIRANDA PEREIRA

' OBJETO DEL CONTRATC: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
coro veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Serviclos Teécnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

“PERIODO
| .
| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2026 |

Actividades realizadas:

a) Registré 20 operaciones segun documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificacionas o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sisterna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo.

b) Apoyé en el rabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de |as mercancias.

e} Llevé control internc del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 450 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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&) Reporié 05 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en el moments de su ingreso ¥ de su despacho.

f) Elaboré B8 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para diche efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

(1360 [1384 [1385 [1367 [1360 [1361 [1362 [13e8 | -

g} Elaboré reporte de ingreso y egreso de 20 declaraciones de mercanclas de
acuerdo con &l rol de turnos asignados.

h) Realicé oiras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles ylo auloridades superiores, relacionada con los servicios
confratados.
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Referancia

alario

Correlativo (1)

Mdmero de DUCA [2) Responsahle
ZOLIC STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERLA PARCIAL (4)

ZST/NACP/D1SE4 |PALMA SUR, 5.4 250-202600000827 [GTSTCST-26-060789.  |Edin Estuardo
EXPORTADORA DE
ACEITE DE PALMA GTSTCST-26-060891-  |Edin Estuardo
EST/NACP/OLSEE |SOSTEMNIBLE, 290-202600000833  (0001-1 Miranda Peraira
E5T/MACP/O1S8Y |PDM SOCIEDAD 280-202600000875 |GTSTCST-26-060548-  |Edin Estuardo
AGRD SOSTENIBLE, GTSFCST-26-059903- Edin Estuardo
IST/NACP/01588 |SOCIEDAD ANONIMA |360-202600014594 |D001-9 firanda Pereira
L ZOUC 5TO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (11)
IST/DESP/OD1614 |PUMA ENERGY I51-2026B0020032 |[GTSTCST-26-044614- Edin Estuardo
Z5T/DESP/O1620 |BREMNTAG 305-202600012486 |[GTSTCST-26-D48781- Edin Estuardo
PUMA ENERGY GISTCST-26-045TTh- Edin Estuardo
IST/DESP/O16Z3 |GUATEMALA, 5.4, EEE-I‘DIHIWL‘DEE? 0a01-6 Meranda Pereira
| Z5T/DESP/01624  |CHEVRON 317-202600001592 [GTSTCST-26-D45762- | Edin Estuardo
E5T/DESP/01625 |BRENNTAG 05-202600012432  [GTSTCST-26-D4B667- Edin Estuarda
PUMA ENERGY GTSTEST-36-046835- Edin Estuardo
IST/DESR/OL632 [GUATEMALA, 5.A. 251-202600021397 |0001-9 Miranda Perelra
ELECTROQUIMICA DE GTSTCST-25-047670-  |Edin Estuardo
IHT/DESR D 16RA0 EL_ETEMAL!.SJ- A0 -20PG0E00ITEG |D001-3 Miranda Pereira
IST/OESP/OL695 [CHEVRON J17-202600001959 [GTSTCST-26-056483- |Edin Estuardo
MUMA ENERGY GTSTCST-26-055930- Edin Estuardo
IST/DESP/O1696 |GUATEMALA, 5.0, F51-202600025206 |0001-5 Miranda Pereira
FUMA ENERGY GISTCST-26-057324- Edin Estuardo
ZST/DESPO1G9T7 |GUATEMALA, 5.4, 15 1-202600026140 (DO01-4 tisranda Pereira
PUMA ENERGY GTSTCST-26-057314- Edin Estuardo
IST/DESP/01699 |GUATEMALA, 5.8, 251-202600026136 (0001-9 firanda Pereira
ZOLIC 5TO TOMAS: DESPACHO DIRECTO (1)
NG GUATEMALA, GTSTEST-26-060361- Edin Estuarda
Z5T/DES/00110 SOCIEDAD ANONIMA [274-200600000457E |0001-5 Miranda Perelra
IOUC 5TO TOMAS: EXPORTACION DIRECTA (3)
PUMA ENERCY GTSTCST-26-055942- Edin Estuardo
Z5T/EXP/01447 GUATEMALA, 5.4, F51- 202600026162 |14 Miranda Pereira
PLIMA ENERGY GTSTCST-26-060256- Edin Estuairdo
25T/EXR/ 01848 GLIATEMALA, 5.4, 251-202600027311 | 001-0 IMilandi Pereira
PLIkAA ENERGY GTSTCST-26-060250- Edin Extuarde
IST/EXP/014459 GUATEMALA, 5.4, 251-202600027312 |0D01-B Miranda Pareira
ZOLIC STO TOMAS: INGRESD FOR TRASLADD (1)
CLEARTEC, 50CIEDAD GIETCET-26-017434- Edin Extuardo
L5T/ NG/ 0D0EA ANOMNIMS 385202600002 707  |DOL-4 Miranda Perelra




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON | ﬂ!ﬂ
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO e e e
ADMINISTRATIVO No.: TR .
NOMBRE DEL PRESTADOR o
DE SERVICIOS: YHAREECK DANIEL TM:ILIE FI..IDHES
OBJETO DEL CONTRATO: Serviclos Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (028) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temperales en la Seccidn de Control de operaciones
ZDEEP AW Atantic Developments, Sociedad
N Andnima.
FPERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 011 AL 31 DE MAYO DE 2026. . |
Actividades realizadas:

2) Registré 3 operaciones segdn documeniacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en ef momento de su ingreso y egresc en
el Sistena de Cuenta Comiente dentro de |a Plataforma Odoo. (Ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegade de Aduana para un mejor
coentrol del fiujo de ingreso y egreso de las mercancias,

e} Llewé control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegedo de Aduana para el archivo.

d) Realicé 66 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

2} Reporé infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
&l momento de su ingreso y de su despacho

fi Elaboré 56 formularios para el ingreso de herramientas y mercanclas
nacicnales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacidn
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los comelatives

usados.;
591 | 592 | 593 | 594 | 585 | 599 | 602 | 614 | 815 | 816
617 | 618 | 619 | 622 | 624 | 627 | 629 | 630 | 631 | 6321 |
632 | 633 | 635 | 636 | 630 | 640 | 642 | 643 | 646 | 650 |
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207 | 708 | T12 | 743 | 121 | 7122 | T2T | T2 I 731 | 733
737 | 738 | 742 | 743 | 744 | 745 | 746 | 747 | 748 | T53
754 | 755 | 758 | 760 | 763 | 7Te4 | |

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 3 declaraciones de mercancias de
acuardo can el rol de tumnos asignados. (Adjunio anexo 1)

h) Realick otras actividades sclicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.
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LDEEP/AW-
IMP/00015
IDEER/AWY-
EGR/DD001
20EEP/AW-

INGREDIENTS, 5.A.  304-2026-00010739

GTSTCST-26-049554-
0001-6
GTSTCST-26-049547-
0001-4

Delegado de controlas
aw
Detegado de controles
AW
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -2OLiC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
IN ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON T . : ]
ri PRESUPUESTARIO: |
| CONTRATO
Lol ol S b
NOMBRE DEL PRESTADOR
' DE SERVICIOS: GREYCI ITZEL TORRES MATUTE

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
| Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal™, prestar Seorvicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Socledad

P Andnima.
i EEE:HEEPGN DIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 20286,

Actividades realizadas:

a) Regisiré T operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia. sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su Ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Platatorma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

€} Llevé control internc del rabajo realizade de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archive.

d) Realicé 150 contrasefias de Ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporié 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en &l
momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 83 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndoios con la documentacian

presentada para dicho efeclo, de los cudles esios fuaron los comelativos
usados:

- —rmana .

0566 0567 |0668 0571 [0574 (0576 10585 0586 |osay 0588 |
0652 0657 |0861 |0667 |0672 0673 |0674 0876 |0677 0878 |
0683 |0 0698 |0700 |0701 [0704 0705 0706 | 0765 0767
0768 0765 [0778 (0779 |0780 (0781 |0782 |o783 |0784 0785
786 0787 |0792 | 0783 [0798 |0799 | 0801 | 0802 | 0803 0804 |
0806 | 0815 | 0816 | 0818 | 0819 | 0820 |0821 0822 | 0823 un'z:t‘

0825 0826 | 0827 |0828 | 0828 |0831 | 0836 | 0837 | 0838 | 0838
0840 | 0841 |0842 | 0843 | 0844 |0845 | 0848 | 0847 | 0848|0849

0850 | 0851 |0852 =

@) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 7 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de lumos asignados. (adjunto anexo 1)

h) Realicé otras aclividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de

Controles ylo autoridades superiores, refacionada con Ios  servicios
contratados.
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Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ANEXO 1

Referencia | Consignatario | Correlativo (1) | Ndmero de DUCA (2) Responsable
ZDEEP/AW- |AW FOOD GTGUAEA-26-057168- | Delegado de controles
IMP/00012 |INGREDIENTS, 5.4, 304-2026-00005550 100015 AW

IDEEP/AW- [AW FOOD GTP8RPB-26-027365- |Delegado de controles
IMP/00013 [INGREDIENTS, 5.4, 304-2026-00009543  |0001-5 AW

ZDEEP/AW- (AW FOOD GTSTCST-26-056338- |Delegado de controles
IMP/00022 [INGREDIENTS, 5.4, 304-2026-00008810 '0001-2 AW

ZDEEP/AW- [AW FOOD GTPBRPE-26-032806- |Delegado de controles
IMP/0D023 |INGREDIENTS, 5.A, 304-2026-00009515 |0001-9 AW

IDEEP/AW- AW FOOD GTPBRPB-26-032770- |Delegado de controles
IMP/00024 INGREDIENTS, 5.4, 304-2026-00009519 |0001-1 AW

ZDEEP/AW- |AW FOOD |GTSTCST-26-056226. Delegado de controles
IMP/00026 |INGREDIENTS, 5.4, 30-2026-00010250  |poo1-8 AW

ZDEEP/AW- |AW FOOD GTPBRPB-25-30905- Delegado de cantroles
IMP/D0027 |INGREDIENTS, 5.4, 304-2026-00011614  |0002-0 AW
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL
J' RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: .
CONTRATO 118-029-20285

ADMINISTRATIVO No.:
NOMERE DEL PRESTADOR | Josud Benjamin Munrayos Flores
DE SERVICIOS: s .
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN|
 RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGOD AL
| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| (028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
. TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
- DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES ¥ DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) ¥
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO - | DEL 1 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2028
 CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijc a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
pericdo correspondianta:

a) Facilite los medios para dar le slarma cuando se produlo una amenaze para la
prateccion maritima o un suceso que afects a dicha proteccidn. (Utilizando radios da
comunicacidn, extensién talefdnica, para Informar g usuarios, perscnal en las
instalaclones, activande los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b} Asisti & formacion, ejercicios y prictices de los procedimientos de prateccidn,
{Capacitaciones, sobre control de ingresos, eédige PBIP, v otras programadas por el
departamento de proteccidn y Recursos Humanos).

¢ Realice patrullsje general en los lugares asignados, dentro del pradio fiscal, drea
administrativa y alrededores. (Garitas Ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
cantrel, dreas vulnerables, mure perimetral, realizados en motocicleta ¥ bicicleta),

d) Atend|toda llamada de auxilio o alarma. (En coordinaclén via tadio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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&) Informé de movimlantos sospechosos en greas da puerto y drea extra aduanal. |Da las
difarentes garitas 1, peatonal ¥y 2, utilizanda radios, teléfonsg, 8l encargada de segurhdad
v oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -0 PIP-].

f) Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las perscnas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletings, cajas, bultas, portafolios, paquetes, etc. (Verificando
Que estos no pretendan ingresar y/o egresar cualguler mercancla prohibida an

diferentes puntos de segurided en el predio fiscal, de acuerda conlo regulado an el plan
de proteccidn).

g} Reaslice inspeccidn 8 5026 vehiculos propios o aiencs, sean de CErga O pasajeros,
materiales o aguipo de cuslguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar yio
egressr cuslquler mercancia prohibida en diferantes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulade en el plan de protaccidn),

h} Lleve a cabo los registros por escrito de 2847 personas y vehiculo que ingresaren a las
Instalaciones. (De los cusles quedan registrades en Ios libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con cerificaciones PBIP OFA v BASC.

1} Irforme B4 veces de manera inmediata al jofe de Proteccidn sobre cuslguier novedad
Que §& SUsCita en BU puesto de servicio, (Falta da libros, equipo de medicién en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, eguipo de
alcoholemia; asl como cualquier incumplimiento en los procesos de Ingreso de los
usuarios, parsonal y visitantes).

I} Verifigue que toda persona usuara de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacidn emitido por ZOLIC. (verificendo que los datos sean legibles, Nembre,
fotografia, DPI, vencimiento y auterizado por el departaments de proteccidn).

k} Restringl elingresode 1 parsanas gue no estaban identificadas o no desad identificarse,
orlentdndola sobre el procedimiento @ seguir. (Que no porta carné, DPI, v que no
cumplid con los procesos establecidos en el manual de prateccidn delas instalaciones
poriuarias.

L Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 2 persenas bajo efectos de licor a la Institucién.
(Que no cumplieron con el procedimients establecide en los procesos de ingraso a las
Instalaciones de acuerdo con cenificacion OEA, PBIP. BASC y politicas de ZOLIC),
quadando registro en libro de novedades.,
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m}) Restringl el Ingreso da Personas gue no portaron su equipo de proteccidn {casco y
chalecol. ¥ no cumplieron con el procedimients establacido en los procesos de ingreso
& las instalaciones de acuardo con certificacién UEA, PBIF. BASC y politicas de ZOLIC),

nl Reslice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad, jefa
de Proteccion y/o autoridades superiores, relacionades con los servicios prestados,
iparticipar  en  ejercicios, eventuales de apoyo & ususrios, instituciones
gubermamantales en temas de practica, simulacros v sucesos no esperados &n los
diferentes puestos de las Instalaciones de ZOLIC),

¥ Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de 12
horas por 24 hores, tales como:

En garita de casa da visitas, Edificio agministrative, ingreso principal, peatonal, egresoy salids
principal, realizendo un control de revisisn, ¥ registro correspondiente del personal que ingresa
¥ BETBES, Usuarios y visitantes, realizando las funclones de: contral de Accesos (Vehicular y
Peatonsl), registro y documentacidn; inspeccitn y egraso, vigilancia y ordenamiento interng,
ordenar el tréfico, realizando reporte de novedades sobre cualquier novedad o incidents
ocurrido durante el horario de turna.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
IN DES SUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: o
CONTRATO 118-029.2026
ADMINISTRATIVO No.:
| NOMBRE DEL PRESTADOR | Wilson Oswaldo Sanchez Mé
| DE SERVICIOS:

"OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
- RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
'PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIF) ¥
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

' PERIODD | DEL 1 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE: |

——

Atentamente me dirljo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
pariada correspondienta:

8] Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la proteccidn
maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion. (Utilizando radios de comunicacion,
axtensidn telefdnica, para informar a usuarios, personal en las instalpciones, activando log
protocolos de seguridad en Llas instalaciones, sismos).

b} Asisti & formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccién.
{Capacitaciones, sobre control de ingreses, cddigo PBIP, y otras programadas por el
departamento de proteccidn ¥ Recursos Humanos).

¢) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores. (Garitas ingreso, egreso, plaza administrative, sector central,
dreas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta).

d) Atendi toda llamada de auxilio o alarma. (En coordinacion via radio con los eperadores de
CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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e) Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y Area extra aduanal, (De las
diferantes garitas 1, peatonaly 2, utilizando radios, teléfono, &l encargado de seguridad y oficial
da proteccion de las instalacianes portuarias -OPiF-],

7 Realicé Inspeccion de todoes log aniculos que ponen las pearsonas tales como: bolsas,
mechilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, ate. (Verilicando gue estos
no pretendan ingresar yio egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad en ol predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccian),

g Aeallce inspeccidn a 47 18 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros, materiales
o aquipo de cualguler clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no autarizados para
U Ingreso o egreso. (verificando gue estos ng pretendan ingresar wio egrasar cualguier
marcancia prohibhda en diferentes punios de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con Lo
regulado an el plan de protecelén).

h) Lleve a cabe los registros por escrito de 3316 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libros y formatos establacidos por el
departamento de proteccidn, de acuerdo con certificackones PRIF, QEA y BASC.

) Informe 81 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad gue
ze suscite en su puesta de servicio, (Felta de libros, equipo de medicidn en termas de seguridad
fisica, como detector de meteles, libros de novedad, equipo de alccholemia; asl como
cualgulier Incumplimiento en los procesos de ingreso de los usuarios, personal y visitames),

I Verifiqgue gue toda persona usuaria da Z0LIC, porte visiblementa al camé de identificacion
emitido por FOLIC. {verificando que los detos sean legibles, Mombre, fotografia, DPI,
vencimianto y autorizado por el departamento de protaceidn).

k} Restringi el ingreso de O personas que no estaban idemtificadas o no desed identificarse,
orientédndola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carng, DPI, y que no cumplid con
los procesos esteblecidos en el manual de proteccién de las instalacionas portuarias.

1) Brinda apoyo al no parmitir el ingreso de 2 personas bajo afectos de licor a La Institucion,
(Qua no cumplieron con el procedimianto establecido en los procescs de Ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA&, PBIF, BASC v politices de ZOLIC), quedando
reglstroen libro de novedades,
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miRestringl el ingreso de personas gue no portaron su equipo de proteccidn (cascoy chalecao),
¥ no cumgplieron con el procedimiento establecide en los procesos de ingreso & las
instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividedes solicitadas por el Encargado de la Seceién de Seguridad, |afe de
Proteccién y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados. (participar en
gjercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones gubernamentales en temas de

préctica, simulacros y suceses no esperados en los diferentes puestos de las instalacicnes de
ZOLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarlos de servicio de 12
horas por 24 horas, tales comao:
En garita de casa de visitas, Edificio administrative, Ingrese principal, peatonal, egreso y salida
principal, realizando un centrol dé revisidn, y registre correspondiente del personal que ingresa
¥ egresa, usuarios y visitantes, rcalizando las funciones de: control de Accesos (Vehlcular y
Peatonal), registro y documentacian; inspeccidn y egresn, viglancia y ordenamienta interno,
ordengr el réfico, realizando reporte de novedades sobre cualquier novedad o incidente
ocurrido durante el horario de turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON

PRESUPUESTARIO: e

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 120-028-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: JOSE MANUEL RUANO GONZALEZ

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacidn de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
perasonal tomporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC;

DEL 01 AL 31 MAYO DE 2026

FERIODO
CORRESPONDIENTE:

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, seglin requerimiento y necesidad.

= Apoyé en fumigacidn alrededor de la plaza administrativa,

= Apoyé en limpieza de bordillo y drea del parqueo de carro an |a plaza
adminigtrativa,

* Apoyé en limpieza en entrada y salida de la plaza administrativa,

* Apoye en recol@ccion de hojas y basura en el drea verde da la plaza
administrativa.

* Apoyé en pintar la linea amarilla de la plaza administrativa.
Apoyé en pintar la linea amarilla dentro del pradio fiscal ZOLIC.

s Apoyé en riego de agua a las plantas entrada en la plaza
administrativa.

* Apoyé en limpieza entrada y salida de |a plaza administrativa.

b) Llevé control diarlo de los trabajos realizados.
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c) Informé al Encargado de la Seccién de Mantenimiento sobre ios
avances y conclusién de los trabajos reallzados.

* [Informes diarios, semanal y mensual,

d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar que
corresponda;

#8) Apoyé al responsable de Bodega con la entrega, colocacién y orden de
los materiales y el drea fisica;

f) Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predic Fiscal e
instalaciones generales de ZDLIC, Predio Fiscal y otros;

» Apoyé en recoleccidn de hojas y basura en el drea verde de |a plaza
administrativa,

* Apoyé en limpieza entrada y salida de la plaza administrativa.

g) Realicé el chapeo (corte de hierba) y mantenimiento en jardines, areas
verdes y cunetas;

h) Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo;

i} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Mantenimiento, Jefe de Ingenieria ylo autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

= Apoyé en todo [o solicitado por mi jefe inmediato y companaros,

C:nd'_ul Lucrecia ﬂnrdﬁn
Jefe Departame ﬂlnga eria

Tk Fone PRE: [S0T) TOE]=S400 Tt omg SHK: (S0} PEE1-S4EH v, a0l lEBUATE oM




A 35 e i e e [ = e i ]

LZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MEMNSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMIMNISTRATIVO NO: 130-028-2026 -

MOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | FERNANDO DAMIEL MOLINA CARRAMZA

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029) "OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSOMAL TEMPORAL", PRESTAR

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE |
MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE |
PROTECCION DE INSTALACIONES

FERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2026

4.

6.

« Mantuve la sala de monltoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambiante controlado

para la operacidn continua del sistema CCTV ¥ verificando la corecta disposicidn v encandido
de loa monitores v dispositivos asociados.

Lisvé bitdcoras de novedades acontecidas segln el dres y perlodo asignado. Registranda
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 40, tanto en la Fesed] como (2 Fases? del centro de control de manitoreo.

Apoyé an lavigilancla a través de las cdmaras da monitorao. LUtilizando funcionas da rastrao,
inclinacion y zoom de cdmaras PTZ, asi como verificaciones constantes de cémaras tipo bala,
para mantener una supervision detaliada de las dreas criticas con el control de 74 cdmaras,

Reporté 09 eventuslidades observedes durante el turno asignedo & las sutoridades
ocompatentes. [dentificando comportamientos sospechosos, fellas operatives 0 BCCE308 ND
autorizados, transmitiendo la informacidn en tiempo real para la respuasta iInmediata al
Encargado de Monitorag, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimiantos
establecidos an el cddigo PPIP,

Mantuve La confidencialldad de lo observado a través de las cdmaras a parsonas ajenas al
centro de monktoreo. Protegiendo la informacion visual, los datos oparathwos v cualguler

material sensible conforme & o establecido an ol PPIP con registro de ingreso al drea de
monitoreo,

Informé cualguier desperfecto del eguipo. Motificando al Encargado de Monitoreo como
perdida de sefial, suciedad, fallas de enfoque 0 anomalias de 04 camaras, contribuyando a 8
correcclon tenica y continuidad del sistema, medlante radlo, lamadas o reporte en bitdcores.

Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de ohservacidn aslgnades de acuerdo con la Importancla de
estos. Manteniendo vigilancla preventiva tanto en la Fase® con 37 camaras v Fase#? con 37
cémaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta,
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8. Informé de manera cportuna todas las eventualidades y emergenclas courridas durante sl
turno. Documentande en bitdcora el evento, ubicacin exacta, saguimliento visual realizado
mediante el sistema e Informando 08 eventuslidades ocurridas al Encargado de Maonitores,
OPIP y Encargado de Seguridad segin lo establecide en el PPIP y los Planes de Respuesta,

9. Permaneci atento al squipe de monitereo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras y el comecto funcionemiento del sisterna en tiempo real a través de sguipo de
comunicacidn, radio y teléfono notificande al Encergado de Monitorsa, OPIP y Jefa de
Seguridad,

10.Velé por el buen funclonamients de las cdmaras de CCTV. Verlficando la nitidez de imagan
&n 05 pantalias, la operatividad de los patrones de las 09 cdmaras PTZ y la cobertura completa
de los puntos estratégicos deslgnados por el Departamento de Froteccidn,

11. Informé de manera Inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 04 fallas dal sistema
de CCTV. Notificendo detalles técnicos por madio de 13 bitdcoras sobre las fallas v apovando
an laverificacién para la pronta restauracian.

12.Cumpll con todas las disposiciones, reglamentos, normatives y procedimlentos
establecidos por la instituclén. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proweccidn de Instalacidén Portuaria v cortificacionas
OEA, PRIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacidn clasificada que se maneja an ol sistama da
monitoree heclendo uso del libro de registros eutorizade por el Jefe del Departaments,

14.Reslicé todss las actividades solicitadas por el Jefe de Protecclén y Autoridedes
superiores relacionado con loe servicios prestedos. Informando a través de las 19 bitdcoras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por @l Encargado de Monitorao v Jafe de
Proteccian.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLCON 029 S
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 134-025-2026
MNOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JORGE LUIS VILLAGRAN VELIZ

OBJETO DEL CONTRATO. Servicios Técnicos Temporales, sin Relacien de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve [(029) "otras remuneraciones do
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales an apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaclones en general de

ZOLIC,
FPERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 20268
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en actividades de plomerla, electricidad, jardineria limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segin requerimianto y necesidad.

Apoye en preparacidn de formalateo para garita de fosa séptima.
Apoyé en relleno de espacios laterales en garita de fosa séptima.
Apoya en hacer mezcla para pegados de block en garita par afosa
saptima.

Apoyé en limpleza de alrededores de fosa séptima (materiales
sobrantes).

b) Llevé control diario de los trabajos realizados.

c) Informé al Encargado de la Seccion de Mantenimiento sobre los
avances y conclusion de los trabajos realizados.
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corresponda;

los materiales y el drea fisica;

d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar que

#) Apoye al responsable de Bodega con la entrega, colocacisn y orden de

fl Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predio Fiscal e

instalaciones generales de ZOLIC, Predio Fiscal y otros:

verdes y cunetas;

@) Realicé el chapeo (corte de hierba) y mantenimiento en jardines, reas

h) Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo:

i) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de

Mantenimlento, Jefe de Ingenieria ylo autoridades superiores,

relaclonadas con los servicios contratados.

* Apoyé an todo lo solicitado por mi jefe inmadiato v compafieros.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFO DE A IDA
MENSUAL

| RENGLON n;__ - — —— B

PRESUPUESTARIO: ]
'CONTRATO |

ADMINISTRATIVO No. 138-029-202¢
| NOMBRE DEL PRESTADOR - - - i

DE SERVICIOS: KENIA ROSSANA ARAGON REYES

OBJETO DEL CONTRATO. | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve ([029) “otras remuneraciones de
i personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporaies en la Seccién de Control de operaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Sociedad
Anénima. |

DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 20286,

"PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Regisiré operaciones segin documentacion adjunta & la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su iNgreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ODOO.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
controf del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c} Llevé control interno del trabajo realizade de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé 125 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos ¥ mercaderias.

2) Reporté infracciones o alleraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho
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fy Elaboré 85 formularios para el ingreso de hemramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los comelativas

usagos:

562|564 | 566|569 | 5T0 (572 |573|575|577 (578
579 | 580|581 | 583 | 584 | 589 | 590|653 |654 [655
656 | 658 |659 |660 662 663 | 664|665 | 666 668
669|670 |671|6T5|679 | 680|681 |682 683 684
685|686 |687 |688 |691 692|693 |694 | 695|696
697|698 |TO2|7T03 | 766|770 |7T71|772|773(774
TTS|7TT6|T77|788 | 789 790|791 |794 795|796
797|800 |B0S5 |BO7 |BOSB|BO9 |B10|811 |B12|B13
814 817 |B30|834 | 835

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con 2l rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios
confratados.

Chrystian Heimen Benitez .
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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ZONA LIERE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: T2 |
NOMBRE DEL PRESTADOR
ichesatobutyah RAYNER DANIEL CERNA MENDEZ
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (0Z8) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones
ZDEEFP AW Atlantic Developments, Sociedad

e Andnima.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: | DFh- 01 AL 31 DRMMAYO DE 2028,
Actividades realizadas:

a) Registré 1 operacidn segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracter/sticas en el momento de su ingreso y agreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexc 1)

b} Apoyé en el rabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control ded flujo de ingreso y agreso de las marcancias.

¢) Llavé conirol intemo del trabajo realizado de manara conjunta con &
delegado de Aduana para el archive.

d) Realicé T5 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias

a} Reporé infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingresa y de su despacho

f) Elabord 64 formularios para el ingreso de heramientas y mercancias
necionales o nacionalizadas, confrontandeolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los comelativos
usados:

e e

5968 | 59T 598 | 600 | BD1 603 | 604 | 605 606 607 |

608 | 609 | 610 | 611 | 612 |13 | 620 | 621 | 623 | B25

| 626 | 628 | 634 | 637 | 638 | 641 | 644 | 645 | 647 | 648 |
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849 | 661 | 708 | 710 | 711 | 714 [ TiB | T1€ | 747 | 718
746 | 720 | 723 | 724 | 725 | 726 | 729 | 730 | 72 | T34

735 | 736 | 739 | 740 | 741 | 748 | 750 | 751 | 752 | 756
75t | 759 | 781 | 762 |

a) Emmmmmywwtdmndﬁmmm
acuerdo con el rol de tumos asignados. | adjunto anexo 1)

h) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de

Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
confratados.

F. o .
Lic. Jhonnathan £hrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccitn de Conirol de Operaciones
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ANEXND 1
Referencla  Consignatario Correlativo (1) Nérmero de DUCA (2) Responsable

IDEER/A- AW FOOD GTSTOST-26-049545-  Delegado de controles
EGR/D0003 INGREDIENTS, 5.A. 304-2026-00010738 O001-6 AW
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATD ADMINISTRATIVO ND: 138-028-2026

WNOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: RAMIRO DE MARIA MARTINEZ DUARTE

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES 5IN RELACION

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLOM |

PRESUPUESTARID CERO VEINTINUEVE (023 |
i "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |

QRIETO DEL CONTRATO: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |

TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EM

SALA DE MOMITORED DE CAMARAS PARA EL AREA

DE PROTECCION DE INSTALACIONES.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2026.

1. Mantuve la sala de monitoreo de camaras en orden. Asegurando un ambianta controlada
para la operacién continua del siatema CCTV y verificando la correcta disposicion y encendido
de los monitores v dispositivos asoclados.

2. Llevé bltdcoras de novedades acontacidas segin al drea ¥ periodo asignado. Reglstrando
de manera precisa eventos visuales, horarios axactos ¥ las accionas acontecidas e informadas
slendo un total de 21, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del cantro de control de monitarao.

3. Apoyé en la vigilancia a través de las cdmaras de monitoreo. Utilizando funcionas de rastran,
Inclinacidn y 200m de cdmaras PTZ, asl como verificacionas constentes de cdmaras tipo bala,
para mantenar una supervision detallada de les &reas critices con el control de 74 camaras.

4. Reportd 05 eventualidedes observadas durante el turno asignedo a las autoridedes
compatentas. |[dentificando comportamientos sospechosos, failas operatives ¢ BCCE808 NO
autorizados, tranamitiando la informacidn an tiempeo real para la respuesta inmediate al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agante de Seguridad como (o establece los procadimiantos
establecidos en el cddigo PPIR,

5. Mantuve la confidenclalidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
cantro de monltoreo, Protegiende la informacion visual, los datos operatives v cualguler
material sensible conforme a lo astablecido an el PPIP con registro de Ingreso al drea de
manitoren,

&. Informé cualquier desperfacte del aguipo. MNotificando al Encargado de Monitaren como
perdida de sefal, suciadad, fallas de enfoque o anomalias de 06 camaras, contribuyendo a la
correccidn tdenica y continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o reporta en bitdcoras.

7. Dbservé cada una de las dreas cublertas con las 74 cdmares del sistama de CCTV, de
conformidad a loa puntos de observacidn asignados de acuerdo con la importencia de
estos. Manteniando vigilancia preventiva tanto en |8 Fasell con 37 cdmaras y Fase#2 con 37
cédmaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respussta.
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B. Informé de manera opertuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante al
turno. Documentande en bitdcora el evento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizado
mediante gl sistema e informando 05 eventualidades ocurrides al Encargado de Menitores,
QPIP y Encargado de Seguridad segln Lo establacido en el PPIP ylos Planes de Respuesta.

9. Permaneci atento el eguipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
caémaras vy el correcto funcionamiento del sisterma en tiempo real a través da equipo de

comunicacidn, radio y teléfono notificendo el Encargado de Monitoreo, OPIP y Jafa de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las cédmaras de COTV. Varificando La nitidaz de Imagen
en 05 pantallas, la operatividad de los patrones de las 09 cdmaraa PTZ ¥ la coberturea completa
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccidn,

11.Informé de manaera Inmadiate y eoording con mi jefe inmediate de Las 06 fallas del sistama
de CCTV. Notificando detallas téenicos por madio deé 18 bitdcoras sabra las fallas y apoyando
@ & varificacidn para la pronta restauragian.

12. Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando log lineamiantos operativos del centro de
monitoreo astablecidos por el Plan de Proteccidn de Instalacion Portuaria y certificaciones
OEA, PBIPy BASC,

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipos v la informacidn clasificada que se maneja en el sistema de
monitores haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

14.Realicé todas las sctividedes solicitades por el Jefe de Proteccidn y Autoridades
superiores relaclonado con los serviclos prestados. Informando a través de (25 18 bitdcoras

todo lo acontecido duranta los wmos asignados por el Encargedo de Monitoreo v Jefe de
Proteccidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 139-026-2026
ADMINISTRATIVO No.-
NOMBRE DEL PRE
DE sEchlnsF:ﬂEEmDm Jackeline Julissa Marroquin Aquino

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEFENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| (029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMNAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL AND 2025 -

Atentamente me dirijo 8 usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
perlodo corraspondiente:

8] Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccidn maritima o un suceso gue afecte a dicha proteccidn. (Utilizando radios de
comunicacidn, extensidn telefénica, pare Informar a usuarios, parsonal an las
Instalaclones, activando los protocolos de seguridad en las (nstalaciones, sismos).

b} Asistl a formacidn, sjercicios vy préctices de los procedimientos de proteccidn.
(Capaciaciones, sobre control de ingresos, cddigo PRIP, y otras programadas por el
departamentoa de proteccion y Recursos Humanos).

©) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores. (Garitas Ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, areas vulnerables, muro parimetral, realizados en motocicleta v biciclata),

d} Atenditoda lameda de auxilio o alarma. (En coordinacién via radio con los operadores
da CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC),
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&) Informé de movimientos sospechosos en dreas de puero v drea extra aduanal. (De las
diferantes garitas 1, pestonsl y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficlal de proteccidn de \as Instataciones portuarias -OPIP-).

fi Realicéd inspaccidn de todos los articulos que ponan las personas tales como: bolsas,
mechilas, maletas, malatines, cajas, bultes, portefolios, pequetes, etc. (Verificando
que e3t03 no pretendan Ingresar yo egresar cualguisr mercancia prohibida an
difarantes puntos de seguridad en el predio fiscal, de scuerde con lo regulado en el plan
da proteccian),

g} Reslice inspoccidn a 3775 vehiculos proplos o ajencs, sean de carga o pasajeros,
matariales o equipo da cualquier clese con el fin de detectar llicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que astos no pratandan ingrasar yio
Bgresar cualguier mercancia prohibida en diferantas puntos de seguridad an el predio
fiscal, de acuerde con lo regulade en el plan de proteccidn).

h) Lleve a cabo los registros por aserito da 3775 parsonas y vehiculo gue ingresaron 8 las
Instalaciones. (Da los cusles quedan registrados en los libros v formetos establacidos
por el departamento de proteccidn, da acuerdo con certificacionas PBIP, DEA y BASC.

I} Informe 8 veces de manera inmediata al jefe da Proteccidn sobre cualguier novedad que
B8 suscite en su puesto de servicio, (Falta de libros, equipo de medicidn en ternas de
seguridad fisica, como detector da matales. libros de novedad, aquipo de alcoholamia;
a8l como cualgquier incumplimients en los procesos de ingreso de los usuarios,
persanal ¥ visitantes).

J) Verifigue gue tods persona wsuarla de ZDLIC, pome visiblementa el carmé de
identiflcacidn emitido por ZOLIC. (verificando que los detos sean legibles, Mombre,
fotogratia, OPI, vencimiento y sutorizedo por al departamento de proteccidn),

k} Restringielingresode 1 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPI, ¥ que no
cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccién de las Instalaciones
paruarias.

I} Brinde apoyo el no permitirel ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Inatitucidn.
(Que no cumplisron con el procedimisnts estabiecido en los procesos de ingreso & las
instalaciones de acuardo con certificacién OEA, PBIP, BASC y politicas da ZOLIC).
quedando registro en libro de novedades.
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m) Restringl el ingresc de personas que no portaron su equipo de protecclén (casco y
chaleco). ¥ no cumpliaren con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
& las instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y politicas da ZOLIC).

ny Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccldn de Seguridad,
jete de Proteccidn ywio sutoridedes superiores, ralscionades con los servicios
prestedos. (participar an ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubemamantales an temas de practica, simulacros y sucesos no esperados an los
diferentes puestos de las Instalaclones da ZOLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garites de seguridad, en hararios de servicio de
12 horas de lunes a viernes, talas como:
En gerita de casa de visitas, Edificio administrativa, ingreso principal, peatonal, sgress
y salida principal, realizando un control de revisién, ¥ registro corraspondiente del
personal gque (ngresa y egresa, ususrios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro v documentaclén; inspaceion v
egreso, vigilencia y ordenamiento interno, ordenar el tréfico, reallzando reporte da
novedades sobra cuslguler novedad o incidenta ocurrido durante el horario de turno.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MEMSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMIMISTRATIVO NC: 140-022-2026

MOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION |
DE DEPENDEMCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERC VEINTINUEVE [029)

“OTRAS REMUMERACIONES DE PERSOMAL
ORI SO TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EM
SALA DE MOMITORED DE CAMARAS PARA EL AREA |
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.

FERIODO CORRESPONDHENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYD DE 2026 -

Mantuve le sals de monitoreo de cédmaras en orden. Asegurando un smbiente controlade
para la cperaciin continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicidn y encendido
da tos monitores y dispositivos esociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el dree y periodo asignado. Registrando
da manara precise eventos visuales, horarios exactos v les ecclones acontecidas e informadas
slendo un total de 41, tanto en la Fase#1 como la Fasew2 del centro de control de monitores,

Apaoyé en La vigilancis a través de las cdmaras de monitores. Utilizande funclones de rastres,
Inelinacidn y zoom de cémaras PTZ, asi como verificaciones constantes de cémaras tpo bala,
para manténar una superisidon detallada de las dreas criticas con el control da 74 cdmaras.

Reporté 11 eventualldades observedas durante el turno asignado s las autoridades
competentes. ldentificando compartamientos soapechosos, fallas operativas o accasos no
autorizados, transmitiendo & informacién en tlampo real para la respuests inmediata &l

Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establacicos en el cddigo PRIR

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas sl
cantro de monitoreo. Protagiendo la Informacidn visual, los datos operstivos v cualguier
material sensibie conforme & lo establecido en el PPIP con registra de ingreso al drea de
manitoreo,

Informé cuslquier desperfecto del equipo. Motificando al Encargada de Maonitorea coma
pardida de safial, suciedad, falles de enfoque o anomalias de 05 cdmares, contripuyendo a la
corraccidn téenica y continuldad del sistema, madianta radio, llamadas o reporta en bitécoras,

Observé cada una de las éreas cublertas con las 74 cémaras del sistema ds CCTV, de
conformidad 8 los puntos de observacién asignados de scusrdo con la importancia de
estos. Mantanianda vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cémaras v Fased2 con 37
cdmaras, de conformidad al PPIPy los Planes de Respueasta.
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B. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergenclas ocurridas durante el
turne. Documentando en bitécora el evento, ublcacion exacta, seguimiento visual realizado
madiante al sistama a informando 11 eventualldades ocurrides el Encargado de Monitaraa,
OPIPy Encargado de Seguridad segin lo establecldo en el PPIP y Los Planes da Reapuesta.

8. Permaneci atento al equipo de monitoreo de GCTV. Verificando la sctividad de las 74
cémaras vy el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real & través de aquipo ce

comunicacién, redio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIF y Jefe ce
Seduridad.

10. Velé per el buen funcionamiento de les camaras de CCTV. Verificando la nitidez da imagen
an 5 pantailas, la cperatividad de los patrones de las 08 cdmaras PTZ y la coberture complata
de los puntos astratégicos designados por el Departamento de Proteccidn.

11. Informé de manara inmediata y coordiné con mi Jefe inmediato de las 06 fallas del sistema
de CCTV. Motificando detalles técnicos por medio da 18 bitdcoras sobre las felias vy apoyando
an la verificacidn para la pronta restadracidn,

12.Cumpll con todas las disposiclones, reglamentos, normatives y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteceidn de Instalacidn Portuarie v certificaciones
COEA, PBIP v BASC,

13, Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizades sl érea de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacién clasificada gue se maneja en el sistemna de
maonitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el jefe del Departameantao.

14.Realicé todes las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccidn y Autoridedes
superiores relacionado con loa servicios prestados. Informando & través de las 18 bitacoras
todo lo acontecide durente los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Protecaidn,
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ZOMA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 028 ,
PRESUPUESTARIO. - e

CONTRATOD '. _I
ADMINISTRATVO Ne.. | 146-029-2026 g
NOMBRE DEL PRESTADOR | |
DE SERVICIOS: | Carlos Noe Rivas Valenzuela

i |

OBJETO DEL CONTRATD. | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, iml
|

| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

. RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |

| (029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |

| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |

' TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |

'DEL CODIGO INTERNACIONAL FPARA LA/

PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS|

INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIF) Y

'CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

—

| ERICDO DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL AND 2026
CORRESPONDIENTE: .

o

Atentamente me dirijo & usted para remitirle detalles de las sctividades reslizadas, durante el
pariodo corraspondiente:

a) Facilita los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaze para la
proteccidn maritima o un Sucesd que afecte a dicha protacclan. {Uilizando radios de
comunicacion, extension telefdnica, para informar 8 usuarios, personai on las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad enias instalaciones, sismos).

bl Asisti a tarmacién, ejercicios y practicas de los procedimigntos de proteccidn.
|Cepacitaciones, sobre control de ingresos, codign PBIP, y otras programadas por il
departamento de protecclén y Recursos Huma nosl

cl Realice patrullaje general an los lugares asignados, dentro del pradio fiscal, ares
administrativa v alrededores. (Garitas ingreso, egraso, plaza administrathea, sectar
cantral, dreas vulnerables, muro perimetral, realizados en miotociciata y biciclata),

d] Atenditodallamada de auxilio o alarma. {En coordinacidn via radio con los oparadores
de CCTV, de loa diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC)
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g) Informe de movimientos sospachosos en dreas de puerto y drea extra sduanal. (De ias

diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargedo de seguridad
y oficiel de proteccidn de las ingtalaciones portuarias -OPIR-j.

fl Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las persones tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, ponafolios, paguetes, etc. (Verificando
qQue eslos no pretendan ingresar Yo egresar cuplquier mercancia prohibida en
diferentes puntos da seguridad an el predia fiscal, de acuerda oon lo reguisdo en el plan
de proteceldn),

g) Realice inspaccidn a 4718 vehiculos propios o ajencs, sean de carga o pasajoros,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de deteciar lcitos v objatos varios no
autorizados para su ingresc o egreso, (venficando que estos no pretendan ingresar yfo
agrasar cualguier mercancia prehibida en diterentes puntos de seguridad en el pradio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccian).,

h) Lieve s cabo los registros por escrito de 3316 personas y vehiculo que ingresaron e las
instalaciones., (De los cuales guedan ragistrados en los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEA y BASC.

i) Informe 43 veces de manera inmediata &l jefe de Proteccidn sobre cuslguisr novedad
Que 56 suscite en su puesto de servicio. (Falte de ibros, eguipo de medicidn gn temas
de segurided fsica, como detecior da metales, lbros de novedsd, equipo de
glcoholemia; asi como cuslquier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes).

J} Werifigue gue toda parsona usuarla de TOLIC, porie visiblements el carne de
identificacidon emitida por ZOLUIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento v autorizado por el departarmento de proteccidn).

k] Restringielingresode 1 personas que no astaban identificadas o no desad identificarse,
crienténdola socbre 8l procadimianta a seguir, (Que no porta carné, DPI, y que no
cumplid con los procesos establacidos an el manual de proteccidn de las instalaciones
portuarias.

1) Brinde apoye al no parmitic el ingreso de 1 personas baje efectos de licor a la Ingtitucidn.
(Qui Ao cumplharan con el procadimiento establecido en los procesos de ingreso a las
Instalaciones de acuerdo con certificacidén OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).
quedando registro on libro de novedades.
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mj Rastringl el ingreso de personas gue no portaron su equipe de proteccidn (casco y
chaleco), ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de Ingrean
a las instalaclones de acuarda con certificacian QEA, PBIP, BASC vy politicas de ZOLIC).

n] Realice otras actividades solicitadas por el Encargada de la Seccion de Seguridad,
jale de Proteccidn yo autoridades suparicres, relacionadas con los sarvicios
prestados, (participar en ejercicios, eventualas de epoyo 8 ususrios, instituciones
gubernamaentales en temas de practica, simulecros y sucesos no esperados en los
diferantes puestos de las instelaciones de ZOLIC).

& Prestando senvicios en las dilarentes Garitas de seguridad, en horarics de servicio de
12 horas por 24 horas, tales comao;
En garite de casa de visitas, Edificio administrative, ingrese principal, paatonal, agraso
y sallda principal, realizando un control de revisidn, y registro correspondianta del
personal gque ingresa y egresa, usuarios ¥ wvisitantes, realizando lag funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacidn; inspeceion y
egreso, vigilancia y ordenamiento intarne, ordenar el trafica, reallzando reporte de
novedades sobra cualquiar novedad o incidente ocurrido durante al horarie de turna.

Carlos Rivas Valenzuela
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 028 '
 PRESUPUESTARIO: — e ]
| CONTRATO
_ ADMINISTRATIVO No.. gt
NCMBRE DEL PRESTADOR ]
' DE SERVICIOS: " DIEGO ARMANDO CHOROSAJEV RIVERA
OBJETQ DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
' personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
| Temporales en la Seccién de Control de operaciones.
PERIODO '
CORRESPON DIENTE: DEL D'! AL 31 ?E u.fwn DE 2026.

Actividades realizadas:

a) Registré operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en e momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corrlente dentro de |a Flataforma Odeo.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegade de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egresa de las mercancias.

€} Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d} Realicé 86 Contrasenas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporié 03 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en &l momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 56 formularios para el ingreso de herramientas ¥ mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacian

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los comrelativos
usados.

| 1227 [ 1230 [ 1231 | 1232 | 1238 | 1239 | 1240 | 1241 | 1242 | 1243
| 1244 | 1245 | 1247 | 1248 | 1250 | 1251 | 1253 | 1257 | 1258 | 1260
1262 | 1263 | 1271 [ 1272 | 1273 | 1274 | 1275 1276 | 1277 | 1278 |
| 1283 | 1284 | 1288 | 1289 | 1291 | 1293 | 1296 | 1207 | 1298 | 1299
1300 | 1301 | 1302 | 1303 | 1304 | 1305 | 1306 | 1307 | 1308 | 1309

1310 | 1311 [ 1312 | 1314 | 1315 | - - - A

g) Elabore reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de twnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/lo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

Benitez
Enr.argadn du la Seccidn de l:nmrul de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE AC

RENGLON | 029 3
| PRESUPUESTARIO: , - _ - |
CONTRATO 145-028-2026

ADMINISTRATIVO No.: = )

MOMBRE DEL PRESTADDOR - ;

DE SERVICIOS: . Bryan Kenny Leiva Diaz

"OBJETO DELCONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
'DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
, CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) .

PERIODO DEL 4 AL 31 DE MAYO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE: N - |

Atentamente mea dirijo 8 usted pera remitirla delalles de las actividades realizedes, durante sl
periodo correspondignte:

g} Facilite los medios para dar 1s alarma cuando S8 produjo una amenaza para la protaccion
maritime o un suceso que afecte a dicha proteccién. (Utilizando radios de comunlcacin,
extensitn telefdnica, para informar & usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protecolos de seguridad en las instaldciones, SISmos).

b} Asistl & Tormacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccidn,
[Copacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIP, y Otas programadas por el
departamento de profeccidn ¥ Recursoes Humanos)

¢} Realice patrulleje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, éres
agministrativa v slrededores. (Saritas ingroso, egreso, plaza administrativa, sector central,
areas vulnerables, muro parimetral, realizados en motociclata y bicicleta).

d) Atendl toda lamada de auxilio o alarme. (En coordinacidn via radic con os operadores de
CCTV, de los diferentes puntos del recinta fiscal de ZOLIC).
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al Informé de movimientos sospechosos en Breas de puerto y drea extra aduanal, (De las
diferentes garites 1, peatonal y 2, utilizando radios, valéfona, 8l encargado de seguridad y oficial
de protecclion de las instalaciones portuarias -OPIP-).

f| Realicé inspeccién de wodos los aticulos gue ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, pagquetes, eic. {Yerificando que estos
no pretendan ingresar yfo egresar cualguier mercancia prohibida an diferemtes puntos de
seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con Lo regulado en el plan de proteccidn],

g} Realice inspeccion a 4108vehiculos propios o ajenos, saan de cAfga o pasajeros, matesiales
o equipa de cualguier clase con el fin de detectar iligitas u objetos varios Ro autorizados pars
su ingreso o egreso. (verficendo gue @stos no pretendan ingresar yio egresar cualquier
mercancia prohibide an diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de aguardo con 1o
regulado en &l plan de profeccion).

hj Lieve a cabo los registras par escrito de 2888 personas y vehiculo que ingresarcn a las
instaiaciones. (De los cusies quedan registrados en los libros y formatos establacidos por el
deparamenta de proteccion, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEA v BASC.

i} Informe 64 veces de manera inmediata al jefe de Proteccion sebre cualguier novedad gue
a@ BUSCIe Bn SU puesto de servicio. (Falta de libros, squipo die mediclén entemas de seguridad
fisica, como detactar de metates, libros de novednd, equipo de alccholemia; asl coma
cualguier incumplimiento en los proceses oe ingreso de los usuatios, personal y visitanies].

i) Verifigue gue tode persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de identificacion
emitide por ZOLIC. {verilicando que los datos sean legibles, Nombre, fotogratia, DPI,
vancimiento y sutorizado por el departamento de proteccion).

kj Restringi el ingreso de 1 personas gue no astaban identificadas o no desed identificarse,
arientandola sobra ¢l procedimiento a seguir. (Que no porta carnd, DP, y que no cumplia can
los procesos establecidas en el manual da proteccion delas instalaciones porMuanas.

|y Brinde apoyo el no permitir el ingreso de 1 parscnas najo efectos de licor a la Institucion,
{Que no cumplieron con &l procedimiento astablecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacién DEA, PBIP, BASC y politicas da ZOLIC). quedando

registra en libro de novedades.
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m)Restringl el ingreso de personas que no poraron su equipoe de proteccion [cascoy chaleco).
¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acusrdo con certificacion OEA, PBIR, BASC y paliticas de ZOLIC).

nj Realice otras actividades solicitedas por el Encargado de la Seccion de Seguridad, jele de
Proteceldn yo autoridades superiares, relacionadas con los senviclos prestados. (participaren
ejarcicios, eventuales de apoyo & usuarios, instituciones gubernamentales en tamas de

practica, simulacros y sutesos no espgerados en los giferantes puesios de las instalaciones de
ZOLIC).

& Prestando servicios en las diferentas Garitas de seguridad, en horanos de sernvicia de 12
horas por 24 horas, tales comao;

En garita de casa de visilas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egresoy salida
prirecipol, realizando un control de revislan, y registro cormaspondiente del personal gue ingrosa
y egresa, usuarios y visitantes, reslizando las funciones det control de Accesos [Vehicular y
Beatonal), registro y documentacidn; inspecoion ¥ egrese, Vigancia y ardenamiento internd,
ardanar el trafico, realizando reporte de novedades sobro cualguier novedad o incidenue
oourrido durante el horano de turms,
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