ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LiC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMIMISTRATIVO No. 087-029-2023

NOMBRE: Judith Jamileth Martinez Castafieda

CARGO:  Servicios técnicos temporaies consistentes en a dmini
operativamente al departamento de Planificacién fea

CORRESPONDIENTE DEL: 01 al 31 del mes de mayo de 2043.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Dei 01 al 31 de mayo del presente 3io, se realizaron |as siguientes actividades:

€ Se recibieron los Oficios de los diferentes departamentos de [a Institucion:
o Oficio DRH.STC. No. 372-2023
o Oficio DRH.STC, No, 319-2023
o Oficio DRH. STC, No., 307-2023
o Oficio GG. CC. No. 0150-2023
Oficio DF. 5TC. Ne. 0198-2023
Oficlo CC, STC. No, 018-2023
o Oficio CC. 5TC. No. 021-2023
3 Oficio DUNFSTC. No. 021-2023

o0

£ Serecibieron circulares del departamento de RRHH:
Circular DRH. STC. No. 030-2023
Circular DRH. 5TC, No. 029-2023
Circular DRH. 5TC, No. 028-2023
Circular DRH. 5TC, No. 027-2023
Circular DEH. 5TC. No. 0268-2023
Circular DRH. 5TC. No. 025-2023
Circular DRH. 5TC. No. 024-2023
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% Serecibieron Cédulas de notificacidn:
o ZOUC/USUARIO-ZDEEP GG No.004-2023
o TOUC/USUARIO-ZDEEP GG No.003-2023
o Cédula de Notificacion 067-2023 Aprobacion de Iz segunda reprogramacién
de |as transferencias corrientes a Entidades Receptoras.



o Céduls de notificacion 065-2023 Aprobacién de Iz Transferencia
Presupuestaria No. 05-2023

o Cédula de notificacion 064-2023 Aprobacién de la Memoria de Labores de
ZOLIC correspondiente al afio 2022.

Se recibid Cédula de Notificacion de Deficiencias -CAl No. 00003 y Oficio de
Motificacion No. UDAID06-2023: Informe Anual de Control Interno, Plan ge Trabajo y
Matriz de Continuidad, y Matriz de Rlesgos Institucionales dirigido para la Licenciada
Karla Linares Pérez presidenta de la Comisidn SINACIG- Sistema Nacional de Control
Interno Gubernamental.

Se dic apoyo a la Comision Especializada, SINACIG en la entrega de documentacidn
requerida por el Auditor Interng de ZOLIC:
o Oficio Comisidn SINACIG 5TC, No. DOS-2023

Se recihieron oficios para la Comisidn Espacializada -5INACHG-:
o Oficio SGG.5TC. No. 0138-2023
o Dficio DRH. STC. No. 374-2023

Se elaboro Resolucidn Unidad de Planificacidn para la amplizcion presupuestaria No.
01-2023, para la ejecucién de proyectos de mantenimiento y reparacion de bodegas,
médulos de la plaza administrativa y casa de visitas.

%e elabora Resolucidn Unidad de Planificacien por reordenamienta del presupuesto
vigente de las necesidades administrativas y operativas de la Zona Libre para la
modificacion presupuestaria INTRA 2 No. 05-2023.

5a elaboro Nota de envio No.04-2023 para la asistente de Gerencia General de ciudad
capital Claudia Rodriguer con documentos para firma del sefior Gerente,

Se elaboro Oficio Planificacion 020-2023 remitienda a Gerencia General el Plan
Operative Multianual y Plan Operativo Anual 2024-2028 para que 5ea présentado
ante la Junta Directiva de ZOLIC para su aprobacion.

Ze elzboro Oficio Planificacién 021-2023 remitiendo a Recursos Humanos el listado
en formato Excel del personal para el Taller Finanzas Personales y Salud Mental
impartido por Ia Licenciada Marlelena Quezada, psicologs de lg instruccion.

Se elaboro Oficio Planificacion 022-2023 remitiendo Informe de | Cuatrimestre de
Metas Fisicas correspondiente al periodo de enero a abril de 2023 con documento
adjunto Oficio D.F para la Secretaria de Planificacidn de la Presidencia — SEGEPLAN-,



&

5e elsboro Oficio Planificacidn 023-2023 remitiendo 2 Gerencia General y sub
gerericia general la programacion de tiempe extraordinario de la encargada de
planificacian de las actividades v asignaciones correspandientes al mes de mayo del
presente afio.

Elzaboracion de Pedido D-F No. 004-2023 por compra de alimentos para el personal
que laborg en |a vinculacidn del pian operativo anual 2024 y multianual 2024-2028 y
presupuesto.

Elsboracidn de Pedido D-P No. 005-2023 por compra de alimentos para el personal
gue laborao en la vinculacldn del plan operativo anuzl 2024 y multianual 2024-2028 y
presupuesio.

Elaboracion de Pedide D-P No. 006-2023 por compra de alimentos para &l personal
que laboro en la vinculacidn del plan operative sanual 2024 y muitianual 2024-2028 y
presupuesto.

Se asistié al Taller: Finanzas Personales y Salud Mental impartido por la Licenciada
Quezada psicdioga de Iz Institucién, [0 cual se llavd a cabo en el tercer nivel del edificia
adminlstrativo de ZOLIC,

Se aslstit 3 fa charla Impartida por el doctor de 12 institucién Christian Meza sobre los
Primeros Auxilios y el uso adecuado del botiguin, llevdndose acabo en el tercer nivel
del edificic administrativo de ZOLIC.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: (029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  088-025-2023

NOMBRE: KATHERINE ROXANA ALARCON CARRERA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, consistentes en apoyar en la cobertura de

R L

reuniones \rncﬂﬁdadﬁ de la institucidn en Santo Tomds de Castilla que promuevan &l quﬂ-laur
de ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES  mavo  DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 01 al 31 de mayo del presente afio, se realizaron las siguientes
actividades:

s 5e tomaron fotografias y se posted en la pagina oficial de 20LIC sobre
charla de “Primeros auxilios” impartida por el doctor de la institucion a
personal de ZOLIC,

* Documentacion fotografica a la visita que tuvo ZOUC por parte de
Consules, Magistrados y empresarios del pais de Honduras, donde su
objetivo es la exploracion de nuevas inversiones en Guatemala.

e Se realizaron fotografias y se hizo redaccién de nota sobre el
reconocimiento que recibio Subgerente de ZOLIC Lic. Gerson Bailey y la
Oficial de OPIP Alicia Lemus, por parte de Comision Portuaria Nacional
CPN en el marco de |a celebracion del Dia de la Proteccidn Portuaria.
Creacion de dlbum fotogréfico a bodegas de GreenReefers.
5e tomaron Fotografias 2 personal administrativo en su drea de trabajo
parz elaboracion de Fiyrez por “Dia del trabajador”,



Se trabajé en equipo con el dpto. de RRHH de ciudad capital en el
traslado de informacién y fotografias de las actividades que se realizan
de forma interna en la institucion, como:

# Dia de la secretaria

# Dia de la Madre

# Dia del trabajador

» Simulacros etc.
5e realizo toma de fotografias a la capacitacion que se le brindo a
Personal de Seguridad sobre el buen uso de “Armas de Fuego”.
Se documentd fotograficamente una capacitacién brindada por
Comisién Portuaria Nacional CPN a personal de ZOLIC sobre Ia norma
del Codige PBIP donde su importancia es gque el personal contribuya en
mantener altos estandares de proteccion.
Asisti a reunién convocada por Municipalidad de Pto. Barrios por temas
de apoyo social.
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Katherine Roxang Alarcon CErrerz Marissa Victoria Mufio: Ardon
Persona Contratada lefe inmediata
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 089-029-2023

NOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES COMNSISTENTES EN REALIZAR
EL TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO,
CONDUCIENDO LOS VEHICULOS ASIGNADOS CON PERICIA Y
RESPONSABILIDAD, ASi COMO APOYAR EN ACTIVIDADES DE ENTREGA DE
DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC,

CORRESPONDIENTE: del 01 al 31 de MAYO del 2023

1.-. Traslado del Subgerente General a diversas Instituciones del Municipic de
Puerto Barrios, Dapartamento de lzabal

2.-. Trasladar al Subgerente General a diversos lugares del Departamento y
fuera del mismo.

3.-. Trasladar al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomas de Castilla a
Oficinas de ZOLIC a Oficinas de ZOLIC ubicadas en Zona Pradera, Ciudad de
Guatemala.

4.-.. Trasiadar al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomas de Castilla a
Distintos lugares de Cludad de Guatemala.

5.-. Trasladar al Subgerente General de Oficinas ubicadas en Zona Pradera,
Ciludad de Guatemala a Oficinas de ZOLIC Sante Tomas de Castilla.

6.-. Trasladar al Subgerente General de Oficinas ubicadas de ZOLIC Santo
Tomas de Castilla a diligencias al Municipio de Morales, |zabal.

7.-.  Trasladar al Subgerente General de Oficinas ubicadas de ZOLIC Santo
Tomas de Castilla a diligencias a Ciudad Capital {a-:tiﬁ.rird:ﬁtl.es OEA).

Kevin Sarriual Villeda Sandoval Lic':*w_ﬂailay Popol
Persona contratada == Jefe Inmediato
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m'u \ INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO; 028

CONTRATD ADMINISTRATIVO No  090-029-20323

NOMBRE: Lifian Beatrlz judrez Solis
CARGO: Sarvicios Técnicos Temoorales consistentes en apoyar edministrativa y operativementa 8 .-
tz seccion de mantenimignto,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _31 DELMES Mayo DOF 2023 v

Apoyo en redactar informes sermanales del personzl de mantenimienta.

Apoyo en entregar sumbnisores-al personal de mantenimigants.

Anovo enla Bmpieza v mantenimigntio de ia eficing de |2 bodegs.

Apoyo en funciones en gensral como secretariy de mantenimisnta.

Apoyo en realizar permisos para personal de mantenimiznto,

Apeyo en la elaboracion de reportes de tismpo extra para personal de mantenimiento
Apoyoen tomar fotografias de los trabajedores de mantenimignio.

Apoyao en redactar infarmes del  personai por contrato de mantenimianto.

Apova en redectar informes del personsd de mantenimientio.

GO S S R S SR

Apaoyo en oficina de Ingenieria en recibir oficios, circulares y atender llamadas.

Lilian Beatriz Jugrey Salis
Perscna Contratada L
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 091-029-2023.

NOMBRE: LUIS ERNESTO RAMIREZ Ri0s.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2023.

Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitdcoras No. 03, 10, 14, 18, 25,29, 33, 37, 40, 44, 48, 55,
59,63, 74, 78, 85, 89, 93.

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo ¥ control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

Desarrollar toda actividad Técnlca necesaria para un mejor desempefio.

Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, vy encargado de Monitoreo de Zolic.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.

Luis Ernesto Ramirez Rios™ Licda. Alicia Olivia Lemus Flores
Persona Contratada’ Jefe Inmediato
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TOLIC GUATEMALA INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 082-029-2023

NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Apoyar
administrativa y operativamente en el Departamento de Proteccion.
CORRESPONDIENTE: del 01 al 31 de mayo del 2023

1) Atencidn a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

2) Elaboracién de Carta Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a

continuacion.

(0452, 0453, 0459, 0460, 0461, 0463, 0465, 0466, 0478, 0484, 0485, 0486,
0487, 0488, 0495, 0496, 0500, 0501, 0503, 0504, 0505, 0513, 0529, 0530,
0539, 0540, 0541, 0542, 0543, 0544, 0545, 0548, 0547, 0553, 0557, 0561,
0562, 0563, 0564, 0565, 0566, 0567, 0570, 0582, 0583, 0585, 0588, 0591,
0595, 05986, 0597, 0598 - 2023).

3} Elaboracion de oficios.

4) Elaboracion de Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.

5) Archivo de documentos recibidos y emitidos de distintos
departamentos.

8) Envio y recepcitn de correos electronicos.

7} Recepcion de personal y usuarios para elaboracion de gafetes.

8) Atencién de llamadas telefénicas.

8) Atencién a usuarios.

10)Elaboracion de listados del personal que recibié la capacitacion
“Practica de tiro con arma de fuego™ dirigido a los agentes de seguridad

v personal que recibid la capacitacion del Cédigo PBEIP.

11)Atender al personal de la CPN que impartio la Capacitacion del Codigo
PBIP. Y verificar que personas =i asistieron a dicha capacitacién.

12) Archivo de Carta Cupo y Permisos.



13) Archivo de Novedades.

14) Presentaciones de Amenazas y Sucesos de la Proteccién de
Instalaciones de ZOLIC correspondientes al mes de mayo del afio 2023.

15) Registro de Amenazas, Sucesos y Fallos de Proteccidn anexo “G" del
codigo PBIP.

16)Revision y registro de Novedades de la Seccion de Seguridad
correspondiente al mes de mayo del afio 2023, las cuales detallo
continuacion.

Movedades D.5.5. STC. No. 068-2023
Novedades D.8.5. STC. No. 070-2023
Novedades D.S.S. STC. No. 071-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 072-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 073-2023
Movedades D.S5.S. STC. No. 074-2023
Novedades D.S.S. STC. No. 075-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 078-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 077-2023
Novedades D.S.5, STC. No. 078-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 079-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 080-2023
Novedades D.S.5. STC. No. 081-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 082-2023
Novedades D.S.8. STC. No. 083-2023
Novedades D.5.8. STC. No. 084-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 085-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 086-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 087-2023
Novedades D.5.5. STC. No. 088-2023

F.
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Mailyn Carolina Guzman Veliz Licda. Alicia Olivia Lemus Flores
Persona contratada Jefe Inmediato
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Gerente General
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029,

CONTRATO ADMINISTRATIVO Na, 093-029-2023.

NOMBRE: MARVIN ALEZANO GODOY,

CARGO: Sarvicios Técnicos Temporales, consistentes en apoyar al
Departamento de Proteccion, para abtener mejoras en la gestidn de
seguridad de caracter operative y =}
CORRESPONDIENTE: del 01 al 31 de mayo de 2023,

El Departamento de Proteccién, me Instruye en apoyar & fa seccldn de
monitoren v bagsa de datnspafagarenaucamL

02, Recepcitn de expedientes de soficiiudes de gafete o camet, ga leda
PETEONE que raqulare de ingrasc al predic flzesl, par varios motivas.

U5 Beinstiye ala Persona solicitante a la cancelacidn &N Tescraria, mismas
Henen el siguiente. costo orimera saliciiud Q. 50,00 ¥ renovacidn Q. 35.00,
Pasterior al process mencionadn s= alitoriza el gafete o carne, misme tiane una
vigencia de un afo.

06, Apovo en los turmas del circuito cerrado de televisidn, CCTV, misma es de
SUMa Importancia an o departamento por ser yna tecnofogia de videovigilancia,

da para apoyar a la seccidn de sequridad v asi evitar de un hecha criminal
en donde astaria en resgo las instalaciones de la zona Mbre da indusiria y
COMmersio, .

O7.""Apovo' = -la seecitn de seguridad, cuando asi Io requiera el jefe del
dapartamanh:rd'utpmmﬁﬁn-

02, Ingreso de biscoras de los operadores de tumo en CCTV, al sistemna,
después de haberas analizado y de acuerde & las novedates que ss presenten
&n las mismas, nformar inmediatamente ai Jafe del departameants para lo que crea
comvenients en cuanio coonnacionss o decisiones g tomar,

09.  Ingreso de datos de solicitudes de gafete o came | eistama.



AP N LOS DIFERENTES TURNOS EN CCTV.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 094-023-2023

NOMBRE: Melanes Alejandra Flores Martinez

CARGO:  Servicios Técnicos Temporales, consistentes an apoyar administrativa y
operativamenta al Departamento Financiero.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYQ DE 2023

Atentamente me dirijo 5 usted, para remitifle nforme sobre mis actividades.

+ Apoyo ala seccidn de compras

v« CYD

= 50818713 PAGO POR NOMINA GENERAL

« 50810455 PAGO POR TIEMPO EXTRAOCRDINARIO

« S507TB1802 PAGO POR TELEFONIA

= 50838875 PAGO POR SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA
= 50B42590 PAGD POR SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA
= 508488458 PAGO POR SERVICIO DE TELFONIA

= 50840745 PAGO POR SUMINISTRO DE AGUA

« 50B49715 PAGO POR SUMINISTRO DE AGUA

« 50B53668 PAGO POR SERVICIO DE CORRED ELECTRONICO
= B50B53765 PAGO DE SUELDOS AL PERSONAL QUE SALDRA DE VACACIONES
= 50885028 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET
= 50885851 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET
« 50885822 PAGO DE SERVICIOS DE DATOS

+ 51020294 PAGO DE NOMINA GENERAL

« 51020650 PAGO DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA

= 510207032 PAGO DE BECA ESCOLAR

= 51034425 PAGO DE LINEAS TELEFONICAS

« 51080198 PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION

» 51080163 PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION

= 57080255 PAGD DE DIETAS

+ 510902968 PAGO DE DIETAS

« 51080383 PAGQ DE DIETAS

« 51080420 PAGO DE DIETAS

« 51090485 PAGO DE DIETAS



51080524 PAGO DE DIETAS

51105498 PAGO DE ENERGIA

51112943 PAGO TOTAL DE SUELDC AL PERSONAL QUE SALIO DE
VACACIONES

51124851 PAGQ DE SERVICIOS DE TELEFONIA

COM-DEV

50820571 PAGO POR VIATICOS

50842812 PAGO POR CUCTA ANUAL
50838705 PAGD POR ARRENDAMIENTO DE UN PURIFICADOR
50882213 PAGO POR VIATICOS

50863035 PAGO POR VIATICOS

50866803 PAGO DE ALQUILER DE MAQUINAS
50866905 PAGO DE SEGUROS

50887303 PAGO POR VIATICOS

50837215 PAGO POR VIATICOS

509445685 PAGO DE SENTENCIA JUDICIAL
20872263 PAGO POR CUOTADE MEMEBRESIA AZFA
50950877 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50900892 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
505991065 PAGD POR SERVICIOS TECNICCS
50891032 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
20890786 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50990487 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50987734 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50887704 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50887680 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50887662 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS
50891283 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
500891324 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
508913558 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50091422 PAGO POR SERVICIOS TECNICQS
50891458 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
50991480 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50991536 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50591814 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
R0B92248 PAGO POR SERVICIOS TECNICDS



50982286 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50952324 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
50992375 PAGD POR SERVICIOS TECNICDS
50992517 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50882566 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50992606 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50992849 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50992887 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50882756 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50999303 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50833159 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50933206 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50993235 PAGO POR SERVICIOS TECMICOS
50893307 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
20833371 PAGQO POR SERVICIOS TECNICQS
50993416 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50283483 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50983635 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50823830 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
30993881 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
508585524 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
50885583 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50805830 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50895671 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50895715 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50925813 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50985844 PAGO POR SERVICIOE TECNICOS
20896024 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50996211 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50896386 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50998478 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
50886538 PAGD POR SERMICIOS TECNICOS
50596574 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
50996600 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50996780 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50896832 PAGD POR SERVICIOS TECHNICOS
50996874 PAGDO POR SERVICIOS TECMNICOS
50897030 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
20887097 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
50997156 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS



50287204 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS
50887329 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51002843 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51002864 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51002800 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS
1002951 PAGO POR SERVICIOS TECHICOS
51003006 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51003043 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51003068 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS
51003133 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS
51003245 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51003293 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
31003456 PAGO POR SERVICIOS TECHICOS
51003491 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51003530 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51003763 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51003802 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51003851 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51003514 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51004081 PAGQO POR SERVICIOS TECNICOS
51004125 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51004812 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51004883 PAGO POR SERVICIOS TECHICOS
51009980 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51013938 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51013848 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51013958 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51013969 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51013884 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
510138985 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51014013 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51014037 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51014047 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51014058 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51014071 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51014082 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51021171 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51021112 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51021062 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51024611 PAGO POR SERVICIOE TECNICOS



51024548 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51024420 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51030420 PAGO POR RENTA DE MAQUINARIA
51030128 PAGO POR SERVICIOS TECMICOS
51028877 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
31032724 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51032622 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
51032569 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS
S1074757 PAGO DE FISCALIZACION

51074812 PAGO DE LIQUIDACION LABORAL
51074514 PAGO DE LIQUIDACION LABORAL
51089255 PAGO POR SERVICIO DE GRUA
5105872591 FAGDO DE VIATICOS

51100473 PAGO POR CUQTA DE MEMEBRESIA
51120405 PAGO DE PATROCINIO

51120162 PAGO POR VIATICOS

51120107 PAGO POR VIATICOS

51120042 PAGO POR VIATICOS

51124775 PAGC POR VIATICOS

51124728 PAGQO POR VIATICOS

51124818 PAGO POR SERVICIO DE ARRENDAMIENTO
51133177 PAGO POR VIATICOS

31133116 PAGO POR VIATICOS

21133380 PAGDO POR SETEMNCIA JUDICIAL
51141448 PAGO POR VIATICOS

51141408 PAGO POR VIATICOS

311427395 PAGO POR SEGUROQS

COM-RDP

50866866 PAGD DE PROVISION DE INDEMNIZACION
=0B866822 PAGO DE PROVISICN DE BONO 14
S0BEEB44 FAGD DE PROVISION DE AGUINALDO
=1074840 PAGD DE PROVISION DE INDEMNIZACION
51074791 PAGO DE PROVISION DE BOMNO 14
51074885 PAGO DE PROVISION DE AGUINALDOD



Adjudicacion

50818538 PAGO POR ALMUERZO

50818023 PAGO POR ALIMENTOS DE USO EN CASA DE VISITAS
50821645 PAGO POR SERVICIO DE EMBUTIDOS

50826001 PAGC POR ARRENDAMIENTC DE PARQUEDS
50828035 PAGO POR SERVICIO DE MATENIMIENTO

508268477 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PARQUEQS
50826514 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PARQUEOS
50826798 PAGO POR ALQUILER DE TOLDOS

50832628 PAGO POR SERVICIO DE ALQUILER DE MOBILIARIO
50845533 PAGO POR SERVICIC DE PAUTA PUBLICITARIA
50845578 PAGO COMPRA DE 50 TROFEOS

50849228 PAGO POR ACEITE, FILTRO

50856308 PAGO POR SERVICIO DE ENCOMIENDA

50856355 PAGO PCR SERVICIO DE TRANSPORTE

50856434 PAGO POR SERVICIO DE CABLE

50856385 PAGO POR 42 ROTULOS DE ACRILICO

50BE4167 PAGO POR CANCELACION DE COMPRA DE AGLA PURA
50870262 PAGD POR SERVICIO DE FILMACION

8506870235 PAGD POR SERVICIO DE MONTAJE

50886806 PAGO POR ALQUILER AUDIO VISUAL

50886842 PAGO DE SERVICIO DE ALQUILER DE EQUIPO
50886876 PAGO POR COPIA DE RESPALDO

50897113 PAGO POR UN BOLETO

50B9T158 PAGO POR UN BOLETO

506888702 FAGO DE SISTEMAS QR

50885418 PAGO DE SERVICIO DE BANQUETE

50850882 FAGD POR COMPRA DE ROLLOS DE MASKING
50852008 PAGO POR IMPRESION

50853348 PAGO POR COMPRA DE INSUMOS DE ALIMENTACION
50887401 PAGO DE SERVICIOS DE ALIMENTACION

S00ET411 PAGO POR SERVICIO DE FUMIGACION

51015305 PAGO POR SERVICIO DE TRANSPORTE

51015608 PAGO POR COMPRA DE MATERIAL PROMOCIONAL
51015820 PAGO POR SERVICIO DE SANITIZACION

51021521 PAGO POR ALIMENTOS QUE SE UTILIZARON EN CASA DE VISITAS
DE ZOLIC

51031378 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

51034625 PAGO POR MANO DE OBRA



» 51034588 PAGO POR COMPRA DE RESMAS DE HOJAS

= 51034533 PAGO POR MANC DE DBRA,

« 51034588 PAGO POR 2 BLUSAS

« 51076919 PAGO POR COMPRA DE 20 MARCADORES

» 51076946 PAGO POR COMPRA DE 7 BOLETOS AEREQS

« 510770680 PAGO POT ACIETE, CASCOD

« 51077345 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA VEHICULO
= 51077547 PAGO POR SERVICIO DE TRANSPORTE

« 51077485 PAGO POR BEBIDAS GALLETAS Y BOQUITAS

= 51080381 PAGO POR COMPRA DE INSUMOS DE LIMPIEZA
= 51085380 PAGD POR 4 PASTELES

» 51080802 PAGO POR 02 CHAPEADORAS

= 51100883 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO

« 51101360 QUINTO PAGO DE FUMIGACION

« 51113382 PAGO POR COMPRA DE 15 ENVASES

» 51121378 PAGO POR ACEITE

« 51121821 PAGO POR COMPRA DE INSUMOS DE LIMPIEZA
= 51142024 PAGO POR SERVICIO DE BANQUETE

= 51143776 PAGO POR PARTICIPACION EN CURSD

« 51143227 PAGD POR COMPRA DE INSUMOS

= 51148652 PAGO POR TERMINALES DE BATERIA
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No  095-079-2023

NOMBRE: Edy Roberto Duarte Posgoas -
CARGC: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS

Y DE NIMIE ONES LA ZOMNA LIB DUSTRIA Y
COMERCIO DE CASTILLA" -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES MAYQ oE 202

—— L =

®  5eles reziize mantenimiento correctivo y/o preventive a les unidades de asires
acondicionados, mantenimignto que comprende en:

% Limpieza de drenajes.
% Limplera de filtros.

% Limpieza de turbina,

% Limpieza de Tarjeta electronica

< Limpieza de unidad condensadara.

< Entre otros

| UNIDADESde  TIPO DE MANTENIMIENTO
 Ne. LUGAR _ Afc -
1 GARITADECONTROLES#1 ¥ CORRECTIVO
2 | GARITA DE CONTROLES #2 £ REINSTALACION

| 3 | ALMACEN sy e CORRECTIVO
|4 | PLAMIFICACION 1 PREVENTIVO
| 5 |COMPRAS _ 3 PREVENTIVD
| 6 | JEFATURA DE RECURSOS HUMANDS | 1 PREVENTIVO
|7 | OFICINA DE RECUERSOS HUMANOS % PREVENTIVD
| 8 | OFICINA DEL CONTADOR | 1 PREVENTIVG

* Apoyo en la Oficina del Departamento ingenieria realizande labores secratarfales,

¥ Recepcidn de lamadas telefdnicas.
“ Recibir oficios y circulares.

* Apoyo como pilats del pick-up en el traslado de personal, equips v material en diferentes
arees en predio fiseal, plaza administrativa y cass de visitas.

* Apoye en el llenado de combustible de generadores eléctricos gue se encuentran en 2

—

predio fiscal, edificio administrative y casa de vistas,
= Programacion de televisores y aires acondicionados en cass de visitas,
& Agpoyo al traslade de cartel publicitario desde casa visita hacis edificio administrativo.

s Apoyo al electricists en la limpieza de ldmparas en bodega F3.



s Apoyo en b limpieza de bodega Green resfers,

s Apova en el traslade de material [arena y piedrin) hacia bodega G.

&« Apoyo en gl trasiado de material [arena ¥ piedrin)

» Apoyaenia limpieza al costada de bodega de mantenimiento.

e 5S¢ desinstale una unidad de zire acondicionado de ventana en garite de controles 82,
& Sgtomaron medidas de persianas en gants de controles §2.

* 5@ ¢ortaron e instslaron persianas en garita de controles #2.

L
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Edy Roberto Duarte Posadas
Bersons Contrataca
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CONTRATO ADMIMISTRATIVO No. 096-029-2023
NOMBRE: Geremias Armando Cagl Coe
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTD DEL CODIGD

INTERNACIONAL PARA LA PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS INSTALACIONES PORTUARIAS [CODIGO PRIP)
¥ CON EL FLAN DE PROTECCION DE INSTALACIONES PORTUARLAS [PRIP),

CORRESPONDIENTE: Del 01 21 31 de Mayo del afia 2023,

Atentamente me dinjo a usted para remitide sobre mis actvidades realizadas en cads puesio
de sarvicio.

TURND |de 18:00hrs a 07-00hvs  |FECHA | lunes 1 de mayo o8 2023
Recibi servicio en garita #2 registro, ¥ siempre alerta par cualquier percance y siendo supervisado por
|mi jefe de grupo,

TURND |de 07 O0hrs 2 1800Ars |FECHA | Midreoles 3 de mayo de 2023
Recil servicio en Garitz #1 titular. ysiempre alerta por cualquier PEFCAnce y siendo supervisado por mi
|efe de grupo. '

TURND |ge 15.00hrs 5 07.00hs  |FECHA | jusves 4 0e mayo da 2023
Recibi serviclo en edificic administrative v siempre alerta por cusiguler percance y siendo superviszdo
par mi jefe de grupo.

TURND |ge O7-00ars 5 19°00nes  [FECHA | sébado 6 de mayo de 2023
Recibi servicioen Peatonal. y siempre alerta por coalguier percance v siendo supervisado por mi jefe
de grupg,

TURNG |de 19:00krs & 07:00hrs  |FECHA | domingo 7 de mayo de 2023
Recibi servicio an Peatonal. y siemprezlerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi jefe
de grupa.

TURNO |de 07 O0nrsa 1900hts  |FECHA | martes § de mayo de 2023
Recii servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualgquier percance y siendo supervisado por

mi jefe de grupo.

(TURNG |ge 18-00hrs a O7.00rrs  [FECHA | miércalas 10 da mayo de 2023
|Recibi servicio en Garitz #1 Registre, vy siempre alerta por cuslouier percance ¥ slendo supervisado por
mi jete de grupo,

TURNO |de 07 00hrs 2 19:00hrs [FECHA | viemes 12 de mayo de 2033
Recibd servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cuslquier percance vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |d= 19.00hrs & 07.00hrs_ |FECHA | sabado 13 de= meyo de 2023
Recibl servicio en Garita il Registro, v siempre alerta por cualguier percance y siendo superyisado por
{mi jefe de prupo.

TURNO _ [de O700hrsa 1800hrs |FECHA | lun@s 15 de mayo oe 2023

Recibi servicio en Peatonal. v siempre alertz por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe

de grupo, |
TURNOD |d2 15:0Chrs 3 67 0Ohrs  [FECHA | martes 16 de mayo da 2023

Wi primer dia de descanso correspondients al mes de Mayo.




TURNO |de O7-00hrs & 19°00rrs  |FECHA | juevas 18 ds mayo de 2023

Wi segundo dia de descanso correspondiente al mes de Mayo.

TURNO Ide 19.00hrs 5 07:00hre  [FECHA 1 yiarnes 19 de mayo de 2023

Aecibl serviclo en racarrido wial v siempre alerta por cualguier percance y sienda supervisado por mi
|ete de grupo.

TURND [de 07 oOhrs a 19.00hrs  |FECHA | deminge 21 de maya oa 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO  |de 1900hrs & 07 O0fvs  |FECHA | lunes 22 de mayo de 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular. v siempre alerta por cuslquier parcance y siendp supenvisada por mi
jede de grupa,

TURNG  |de 07 00resa 180Chrs  |FECHA | midreoles 24 de mayo de 2023

Reribi servicho en Garita #1 Registra. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grups.

TURNO  |de 18:00hrs & 07:00hrs  |FECHA | ueves 25 oe maya oe Z023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier parcance y siende supervisado par mi jefe
de gripa.

TURNO g 07 OOhrs 2 13.00hrs  [FECHA | sihado 27 de mayo de 2023

Recibl servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo sugervisado por mi
{jefe de grupo.

TURND loe 15:00hrs & 07.00hrs  [FECHA | domingo 28 de mayo de 2023

Recibi servicio en recorrigo vial y siempre aleria por cualquier percance y siendo supervisado por mi
|efe de-grupo.

TURNG  [de O7.00hrs a 15:00hws  |FECHA | martes 30 de maye de 2023

Recibi servicio en recorride vial v slempre alerts por cualquier percance y stendo supervisada por mi
jefe de grupo,

TURNO |de 15:00hes a 07 O0hrs  |[FECHA | midreoles 31 de meys d8 2023

Recibi servicio en recarrido vial y stempre alertz por cuslquier percance v slendo supervisada par mi
{jefe de grupo.

Licda. Alicia Ollvia Lemas Flores
2 Contratada ' Jjofe inmediato
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Neo. 087-029-2023

MOMBRE: Melvin Yosuarl Alvarado Orellana "
CARGD: S=rvicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en &l cumplimiento del codigo
Internacional para [a proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias [codige PBIP] v con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (FFIP]

CORRESFONDIENTE: Del 01 al 31 de Mayo afo 2023, .~

Atentamente me dirfjo a usted para remitirle sobre mis aclividades realizadas en cada puesto
de sanvicio,

TURNO ide 07:00hrs 2 19:00hrs  [FECHA ! lunes 1 de mayo de 2023
Recibi serviclo en edificia administrativo y slempre alerta por cualquier percance y siendo stpervissdo
par mi jefe de grupo.

TURNO |de 15:00hrs a O7 O0hrs  |FECHA i maries 2 e mayo de 2023

Recib| servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por mi jefe
de grupao.

TURNO |de O7-COhrs 2 1900hrs  [FECHA | jueves 4 o mayo de 2023
Recibi servicio en garita #2 tiular. y siempre alerta por cuglquier percance y siendo supervisado por mi
|efe de grupo.

TURND |de 19-00hrs 2 07 00nrs  |FECHA | viernes 5 de mayo de 2023
Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURND |de 07:00hrs & 19.00hrs  [FECHA domingo 7 de mayn oa 2023
Reclbl servicis en edificio administrativa y siempre alerta por cuslguber percance y sienda supenvisado
por mi jefe de grupo.

TURNO Ide 1900hrs a 07 O0hrs | FECHA | lunes B de mayo de 2023
Recibl servicio en Peatonzl. y siempre zlerta por cualquier percance y siends supervisade por mi jefe
de grupe.

TURND |oe 07.00hrs & 19:00hrs | FECHA | migreies 10 de mayo de 2023
Rectbi servicio en garita #2 titular. y slempre alerta por cualquier percance y stendo supervisade por mi
jefe de grupo.

TURNO ide 19-00hrs & O7.00nrs  |FECHA | jusves 11 de maya de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempee alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
irm jefe de prupe.

TURNO |de O7:00krs & 19:00hs  [FECHA | sabacdo 13 de mayo da 2023
Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguler percance v siendo supervisado por mi jefe

[de grupo.

TURNO _ |ds 15.00hrs 5 07 O0hvs  [FECHA | domingo 14 de mayo ce 2023
Aecibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
lefe de grupo.

TURNO |de G7.00hrs a 15:00hrs  |FECHA | martes 18 de mayo de 2023
Reclbi sarvicio en garita #2 registro, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por

mi jefe de grupo.

TURNO  |de 12.00hts 8 07.00hrs  |FECHA | migreoles 17 de mayo de 2023
Recibd servicio en edificio administrative y slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado

por mi jefe de grupo.




TURNOD |ge 0O7.00hrs & 19:00hs  |FECHA | viemes 18 de mayo de 2023

Recibi servicio en recorrido vial y ssempre zlerta por cualquier percance y sienda supervisado por mi
|jefe de grupo.

TURNO Ide 19:00hrs 2 07 00hrs  |FECHA | sénedo 20 de mayo de 2023

i primer dia de descanso correspondinte al mas de Maye.

ITURNO  [de O7.00nrs a 1900krs |FECHA | lines 22 de mayo de 2023

M| Segunda dia de descenso correspendinte al mes de Mayo.

TURND |de 15:00hrs & 07-00h's  [FECHA | maries 23 de mayo de 2023

Recibi servicio en Peatonal. y siemgpre alerta por cuslguier percance y sienda supervisado por mi Jefe
de grupo.

TURND |de 07:00hrs & 19:00nrs  |FECHA | jueves 25 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita £2 titular. y siempre zlerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi
{lefe de grupo,

{TURNO |de 19:00hrs & 07 O0hrs  |FECHA I viernes 26 de mayo de 2023

Recihl servicio en recorride vial v siempre alerta por cualquler percance y siendo supervisedo por mi
efe de grupa,

TURND |de O7-COhrs 2 19.00hes  [FECHA | domingo 26 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
|efe de grupo.

TURNO |de 19:00nrs a 07.00hrs  [FECHA | lunes 28 de mayo de 2023

Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cuglquier percance y siendo supervisado por mi
{jefe de grupo.

TURNC lde O7-005rs 5 19.00hvs  |FECHA I midrcoles 31 de mayo de 2023

Recibl serviclo en garita #2 titular, y slempre alertz por cualquier percance vy siende suparvisade por mi
|efe de grupa.

i
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Fersona Contratadas
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATD ADMINETRATVO: No. 098-029-2023
OMAE=E MERLIN YESSENIA GUERRA JUARET DE BARILLAS

CARCD SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA ¥ CFERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL DE IOLC. |

COREESPONDENTE DELT AL 31 DE MAYQ DE 2023.

Durante el mes. desorolie voredocd de octividgades v disiintes  documentos
cdminisirafivas. ‘o3 cutles deigio o conmnuacian,

+ Revisé corecs escirencos de ias enfidades CAPSA, SDBARDS GUATEMAR y
difergntos Sependencios e 10LIC.

v Respl corespondsncic Je Ouoad copital

¢ Eedlce moresioras

v Reclh documentos de SAT, de Asstond Jundico, Audiorg, mgeniana.
Proteccion. ANoncienD, Mercades, SXKHE ool conccmient) cel geranle y
sibgetenia.

¥ Reoice ol escaneo documantos pora conacimento del Gerante Ganorcl:

v Erwiig comeos a lgs distintos depoargmantos ce [OLIC en sagueimienios aol
gerania y subgerente genaral

<« Redlcs Inmodas feefdnicol o wtuorios de 20LIC, Ministeria ge Fngnoas
Segrendancias de 70110

o Heviaa as resolucionss ge Junto Okective. pora nofficor o las aresas gue
COMBHIONS.

v Trosioge documenios 0gra Srmg del gerenta genenl y subiogrento

+ Reclce conocimenlos de enieoo de decumentos.

« Elobore dooumentos pors oretentar anfe Junta Diechva

« O cumplimiento o orgenss grectcy gal gerente general y subgerents

¥ v saguittiento o notos de uugrios de IOLUC, con elocion psrmsts y
gutorracién de instalocion de poste, construcoion de tangues e,

v N seguimiento o solcifudes direcios por gerente genesc, subgerente y el
de 0% gistintos cenartamentas de 2000

“ Brinde apOY0 © o asistents de Junta Dirachiva Qe IOLIC.

¢ Brince ooy Q o ailgterie de Gefehdio Genergl ciudad capital,

¥ Reves giciomenas Que emite 0 comison calificodor, parg oresentanos en 1o

seson da Junia Directiva en o sesion gue coresponda,



L O B B

Brnde aooyo al pensondl odministtative de ias ofigihas de Z0LC en ciucad
copstal,

Riayiye y gsiace documentos de vitiilcos o eaherdon

Revise y rrasiage documenios de vidlicos al Interdiar,

fnnde cpoye © Bfes de dstintor departamenios de IOUC segln ol
reCEstnoes requendaos

Reckte petidos vy 10icitudas Ce paga. segun redualinianio,

ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OACIO GG 1702023 °ROTECCION. REMIMR NOTA D TANQUES
AUTDRIEACION PARA MICVER MARCHAMD

QFICIO GG T1-2023, MINECO GRUPO STITCHES. S.A,

OHCKD GG 72-2523 MINECD GAMBORE 5.4

OFCHD GG.I732023. MINECO DIGITAL TEXTL. S.A.

OFICID GGOT42023, RECURIOS HUMANGS, IDONEIDAD D PEREONAS PARA
JUNTA DE COTZACION PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CORPEO
ELECTRONICO NSTITUCIONAL EM LA NUBE CON COLABORACIO NOG 19758456
ORCIO GGI75-2023, INGENERIA Y PROTECTION., REMITIE NOTA DE
MNATURATFITES.

GRG0 GG SAZ023  FINANCIERD, SOLICTANDO S0OFUESTA O
ANMPLACION DE PRESLPUSESTD

OFCIO GG.176-2023, SAT REMITIR RESOLUCION 39-10-7023 PALMA SUR S.A
AMPLATION DE AREA DT ARRENDAMIENTC POR 10 ANCS

DRG0 GGT77-2023, MINECO LA GRAN MONTANA, SOCIEDD ANCNIA
CORRECCION DL OACID GG .5IC. No, 099-2023

QRICIO GGI7E-E0Z3, JUNTA DIRECTHIVA, NOTA DE AUDITCRA Mo, 024-3073 CA|
Q0003 AUDITORA CUMPLIMIENTD SINACIG-

QRGO GGLITP-2023. JUNTA DRRECTIVA, SOLICITUD DE ARROEACION DF LA RFD
BE CATEGORIAL PROGRAMATICAS PARAS FL ANTERPRQYECTO DE PRESUPLESTE
2024 ¥ MULTIAMUAL 30242008

OFCHD GGIB0-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLCIUD OF AFRCBACION IF LA
FROYFCTHON OF INGRESOS Y EGRESOS DEL RESUPLIESTO 2024 ¥ MULTIAML A
0742008

OFCIO GG IBL-2023  JUNTA DIRECTIVA. STILICTUD DF APRDBACION PLAN
OPERTIVO ANUAL ¥ MULTIANUAL 20242098

OFICIO GG 182-2023 HUNTA DIRECTIVA. HanNTa®R | S.A. TERMINACION OF
CONIRAIO MODULD E-4

RO GGO832023.  WUNTA DIRECTIVA AGUNSA GLATEMALA
ARRENDAMIENTT OF AREA CUSERTA 2 ANCS

OFICO GG, 184-2023, IUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DOF SRENNTAS GUATEMALA
3.4 AMPLLACION DE CLASFICACION | 1)

OFICIO GGLIBS-2023, JUNTA DIRECTIVA, SECUMIENTDS CASD FLOUIGUA. S A,
FISURA DEL PAVIMENTD 1RA. AVENIDA Z0UC

GIFKCHD G0, BA-ZDZ3. INGENERIA Y PROTECCION. REMITIR NOITA DF TAGSA
OFICD GGUIE7-2023, SUBGERENCIA, RESPUESTA A OACIO SCGATT No. 117-
2023 recuanirmiento de pogo o TAGSA

OFICIO 56 188-2023. RESPUESTA A INDUSTRIA CHIGHUBLUL,

OFCIO GGIBP- 2023 FINANCIERD, CANCELAR LAS FACTURAS DE LINEAS
TELEFONIC AS IGUATHUAR)

STFCID GG 1F0-2023, JUNTA DIRECTIVA INFORME CERTFICADOS DF NVERSION
(FROCESD DE REESCTRUCTURACION DF INVERSIONES, DESINVERSICNES
OFC0 GG.200-2025, JUNTA DIRECTIVA, SCLICTUD DE APRGEACION DE LA
PRIMERA REPROCGRAMACION DEL RENGLOMN PRESUPLESTARIC 029

OF0 GE201-2083 CENTRD DE COSIOS. BEMTR INFORMES DE LOS
IEPARIAMESIOIS POk ARRH 2075



\.l

OFICIO GGH2.2023. COMBION DEBECAS 2023

DFICIO GGAIS-2023. NGENERIA, REMITIR NOTA DE CENTROAMERICANA OE
PINTLURAS, S.A,

DEICKY  GGI04NTI RECLURSDE HUMANDOS  RRSPUFRSTA A OFRCID
DRHSTC No 2942023

OFCHD GOG204-A-F023, NGENERIA ¥ PROTECCON, REMITIR NOTA DE CAPSA
AUTGRIACION POSTE TRIFASTICA,

OFCIO GG.205-2023 Moo Morio Rios Guliemez, MINFIN, REMITR RED OF
CATEGORAS PROCRAMATIC AS 20242071,

OFCIC GG.206-2023. FINANCIERD, BEVOLUCKON DEL DEFOSTO BN GARANTIA
CE UNOFEIROLEDS, 5.4

QFCIC CC207-2023 SAT REMTIR RESDLUCION 59-14.2003 BERENNIAG
GUATEMALA. ANMPACION OF CLASIFICACION

OFCIC GG208-2073 2RENNTAG BEMITIENDO RESOLUCION ¥ SOUCTANDD
ACTUALIZATION DF POLIZAS

OFCIO GG209-2022. INGENIERIA - MANTENIMENTD SOBRE APOYD A
NSTTUTO NATIONAL DE EDUCACION BASICA MIGUEL ANGEL ASTURIAS
OFICIO GG.210-2023, INGENIERIA Y RROMECCION. REMITIR NOTA DE CLEARTEC
ALFORIACION POSTE

OFICIC GG211-5023. PROTECCION. ASESOR DE CERENCIA PARA DAR
RESPULCSTA SaT

OFICIO GG.212-2023, RESPUESTA A COMITE ETICA

OFICIO GG.213-2023. RECURSOS HUMANGS. IDONEIDAD DE PERSCONAS PARA
JUNTA O CO7 . CORAPRA OF UNITIATIES DF MUROS Y POSTES PREFARICADOS
ALANMERE NOG 17556484

OFICID GG.Z14-3003. RECURSOS BUMANDS, REMITIR NOTA DE RESCERION DE
CONIRATD BYRON VILLAFUERTE

OFCED 5G.215-2023, CAPSA, 5.4 AUTORTACION INSTALACION DE BANCO
TRIFASICO

OFCE) GE.2T42073, CLEARTEC, SA. AUTCRIACION WNETALACHON DOS
FOSIEER PARA UNA CONMETDAELECTRICA

QECIO GG 217-2023. JUNTA DIRECTIVA. OFICIO S3GATC. No. DI1aR5023. Al
CCO0s v Ca 00005 AUDITORIA DPERATIVA

QFCID GGA18-2003, JUNTA DIRECTIVA, 51 SARCE Ona FERIA,

OFCIS GG.219-2023. JUNTA DRECTIVA, BONEVE . PREORROGCA CONTRATATD
DE aRPENDMIENTC

OFICHD GG Z20-2023. MINECD. UNIVERSO TEXTIL. S.A

OFCKD GG 221-2023 JUNTA DIRECTIVA. SOUCEUD DE APROBACION DE L&
ANBPUACION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS ¥ EGRESOS No. 01-2013

OFICIO GG.222-0023, AINTA DIRECTIVA, SCLCTUD DE APRCRACION DI LA
TERCERA REPROGRAMACIDN DF TRANSFERTNCIAS CORRENTES

OFICID G5.225-2073. JUNTA DIRECTIVA. PROPUSSTA DE OFICINAS BN CIUDAD
Capiial

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALITADAS
Agendg 14-2023

informe sobre la Auditora Compliimiente Cal Q0003 realiroca nov la Unidaa ce
Avditorg 'merna [REF, ORCIC G, STC, No, | 78-2023],

Selictud ce aprobacion de o Kec de Coatagonas programahcos. 0orQ
antemtoyec!ts ge Fresupuesho 2024 y mutioneol 2024-2008. [FEF. ORCIOD GG
STC. No, 1 792023

Scictod de opmbaocion ce o Provecciin de ingresos v Egresos o=i
Prasuplests porg 8l Eerciclo Fsco! 2024 v Muliarual 2024-2028 de I0LC. [RITF
OHCID GG STC. No. i80-2023),

soicitug de aprobodcion del Flon Operclive Anudl y Mutionugl 2024- 2008 de
ZOLAC. [REF. CFRCHY G5 5T N 181-2023



HANTAR, SOCIEDAD ANONMA SOLICITA: Terminackon de Contrale o=
ArrengorenTo de oreo cubiens gue comprende &00mis?, de conformidac
con la nfermocen condenidn e el expedisnte adminsirative. (FEF, OQRCIO
GGSTC. No, 182- 20231

AGUNSA GUATEMALA, SOCIECAD ANONIMA SOUCTA: praroga del Contata
de Anendomiento de area cubierto gue comptende 1 1Tm% dé corformicod
con @ infermocion contenico en e sxpedients adminarative. 1REF. QAICIO
GG S1C. No, 183- 20231,

BRENNTAG. SOUEDAD ANONIMA SOLICITE: auteracion de clasficacar ge
OmMpigCor poro e cattiogodo como wuoro industiol. comercial y de
sefvicios de conformicod con g informocion conterida er al expediants
Qdmirisiative. (REF. OSCI0 GGATC . No. 184- 2023,

S0lcitud ae andisiz de los ouhas a 1a nfrcestiuctug Srovosano pox o entigan
Jivoro Bectroguimica de Guaterncla, Socedod Andnime. (BEF. OFCIO
GG STC. No. 189 2023,

soicitua ce andllss v aprobocion de Ig Propuesto de Reestructurdcidn justes
(e s3oos. cesnversdn y dEtioucion| de nversiones, [REF, OFCIOGCSTC No
190- 20231,

Sofcitud de auterizocion v aprebocidn de lo Ampliccion Presupuastana de
Ingrescs y Egreses No. 01-2023 oor un monto de [310.046,625.000. [REE. ORICIO
o 3IC. No. 191- 2033),

Sotctud de aorabadién de io Tercerd Reprogramacion de ios Transierancios
corientes. (REF. OFICIO GGSTC. No. 193- 2023).

r PUNTOS VARICS
» 4] Informe ge presentacitn de oficinas disponbiss sq edificies de is Ciudas

Copitgl,

AGENDA 15:2023

SOFCid Qe andlss vy oprobocion de la Propuesto de Reestrusturacion (alustes
desoldos, desinvernsion y distibucidn) de inversiones, (REF. SFCIO SG.5TC. No.
190 2003,

Soicitud de outorizacion v aprooocion de o Amolocon Presupuestadia de
ngrescs y Egresos No, 01-2023 per un monto de [Q10.046 &20.00), [REF, OFICIO
GG3TC, No, 191- 2023,

solichug ce aprooacion do la Tercena Reprogramacian e s Transferancios
corentes. [REF. OFCIO GG.S1C. Ne. 193- 20231

~ Sohcitud de aprobacior de ‘o Primera Feprogromacior  del rend'tn

Sresupuestario 029 fotras remuneracionss de penong femporal), (REF, OFICID
GG, 3TC. N, 200-2023)

PUNTOS VARIOS

morme de presentocion de ¢ficings dsponioies en edlficios de la Cludod
anitc

Informe sobre & evento ge nvarsion Tnvestimant Maragement Exhibition 2023
[IME]. o celsbrana el 14 y 15 de seatiemire del afo en cuse & Frarciunt
Alamonia

mfome soors g actividad reclizada e dio 22 de ool del afie 2093 con
relocian ca la Vista dal Cueroo Comsuler Sompedrone @ 1as stalsciorss de
iz iona Libse ge Ingurtrio y Comercic "Santo Tomds de Castiia”

Infarme sobre Siodos Financietss comespondiente al mas He marzo del afe
2023, frasimdose por &l Dapartameanto de fingnci=ro.

Iforme  sobre oy producics que monipulan W enfidad  wsuario
Certroomencana cds Pateeg, $.A,



AGENDA 14-2023
Informe sobre i Audiiong Ogeratva CAID0S v Cal GOUGS. realizoda g g

Linldac de Auditora interma [REF. OFICO GG, 57C. Np, 217-2023).

Soilcituc de oprcbacion pora gue TOUC porficpe en 5L BARCLLONA, o Tanc
ligar de Logistica. Transporie, ntralegitlico v Suply Chon del Sur de Europa,
erganizacie por ZIONA FRANCA BARTELONA, {REF, ORI GGSIC, No, 218
2023,

BONEVIL. SDCIECAD ANONIMA, SOUCTA: prdmogn del contrin de
grengomiente oe greg oescudieto que comprenden 400mist oe
contormidoa con ‘o nfomocdn conterida en g expedients coministrative.
(REF. ORCIO GG 5TC. Na. 219-2023).

Imtarme de Usuoriot IOLC. radadads por Asgsornio jundica 51C.

nfarrme de Evtooos Financiemod corpesooncienie of rmes Jeail gel oho 2023,
informe soore oy controtos ceebendos con IOUT v ios Tonogs de Desarroio
Fooramico Binecky Puniacss -I0CEP- v w5 uaios: rosladodn por Asesorna
Jutidica ciudon copitod,

Informe-soia ja contratacion de Poieas y Segurcs de las fonas ge Desgrolio
Foonamico Bipecial Putliicas -IDEEP- v ses usuarnics. comrespondianta ol mes 48
oo fraslogads bor Asesono Jutdica ciudad copiel,

Nota pressnio oor Torgusto

AGENDA 17-2023

sclicitud ge Cutorizacon v Oprobocdn de 0 Ampiacion Presupusstatic de
rgreses ¥ Egrescs No. 01-2023 por ur mornio de (Q10.044 20.00), (REF. ORICIO
GGATC No, 227- 2023

Scficitug de cprobocion de lg Tercera Reprogromnacion de ias Tronsfersncics
comentes, |REF. OFCIO GG.STC. No, 222- 2073),

Spicitug de onalks v evauocion o= o propuesta de ofionas gisponibles en
editicios de o ciugod ce Guotemaio. [REF. OFCIC GG. 81C. No. 223-2003).

CEDULAS DE NOTIFICACION

NOTIF.065-2023. COMBON CALIFCADORA. RESCLUCON 1.0 No. 41-10-2023
NATURACENES SRORROGA DE CONIRATO POR 10 ANOS

MOTE.QA8- 2003 FINANCERD, PRESUPLESTO. FANIRCACION 1 CENTRO [F
COMOS RESOLUCIKON 1D NO. S1-13202% APROBACION TRANSFERENTIA
PRESUPUESTARIA Mo, 052123

MOTRO87-2023 SMNAMNCESD, PRESUPUESTC v PLAMIFFCACT RESQLUCICNM
LENG A2 15,2023, APRBOBACION DE LA SECUNDA REFROCRAMACION DF L28
TRANIEERENCIAS CORRIENTES ¥ ENTIDADES B

NOTIE0AR- 2023 COMIBICON CALACADORA, PEROLUCION 1D, No. 39- 1022073,
PALMA SUR AMPLUACION DE AREA DESCUDERTA 7,204 24 POR 10 ANCS

© NOTIF.049-2023 FINANCERD, MERCADED, PRESUPLIESTO. ACUCRBD LD Ng 14
132023

NOTIFO70-2023, FINANCIERD, PRESUPUESTO, 34-14-2023 22D DE CATEGORIAS
PRIOCGRAMATIC AS

NOTIF O71-2023. FINANCERD. PRESUFUESTD. 55142023 AFROBACION DE LA
PROYECTION DE INGRESDS ¥ TORESOS EIERCITID FISCAL 2024 ¥ MULTIANUAL
2024-2028

NOTIF.072-2023. FINANCIERO. PRESUPUESTO. 56-14-2023 APRDBATION DEL
PLAN OPERATIVO ANUAL Y MULTIAKUAL 2024-2038 DE ZOUC.



v NOTIF.O73-2023. COMSEION CALRCADORA, RESCILUCION .0, No, 58-14-2023
BRENNTAG GUATEMALA., SA AMPUACION DF CLASFICACION USUARD
INDUSTEIAL COMERCIAL ¥ Do SERVICIOS

CEDULAS DE NOTIFICACION USUARICS IDEEP
v NOTRICATION Q03-2023. IDEEP PARGUE EINMOBLIARIA RIS MEDINA
SOTFICATION O04-2023. IDEEP CORRAL BLANCD

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL

= ACUERDOS DE EVENTOS GERENCIA GENERAL

< ACUERCT B GG 5TC, Mo, T0T3-2023, NOMBRAMIENTD DE UNTA DE
RECEFCION ¥ CALF, DEL EVENTO CONTRATACION DEL SERVICIO DE
CORRDC ELECTRONC G INSTTUICHONAL BN LA NUBE, NOIG 19758454,

v ACUERDO E GG §C. No, [014-2023, NOMBRAMIENTO DF JUNTA DE
RECERPCION ¥ CAUF. DIL IVENID EXIRACCION Y LWPEIA OF
SEDIMIENTOS DENTRC DEL CANAL DE RIO GUEBRADA SECA Y RIS PIEDRAS
MEGRAS

v ACUERDC E GG, 5TC. No, 00142023, NOMBRAMENTD DE JUNTA O
SECEFCHON ¥ CALF. DEL EVENTC COMPARA DIF UNIDADES DF MUBCS ¥
=D5TES PEFRABICADOE NOG 17874484

+ SOUCITUDES DE PAGO

v SOLKC. DE PAGD No. 020-2023. PAGD POR VIATCOS AL SXTERIOR DE SEXGIO
ABEL ROMAN LOPEL VIiAE A DUSRAI

v BOLUKC. DE PAGC No . G21-2023 PAGO POR VIATICDE AL EXTERICE ING. GAITAN
Via JE A DUBA)

< BOUC, DE PAGO N, 0222223, PAGD POR LINEAS TELEFOMICAS

v SQUC, DE PAGD No, 0232023, PAGO POR VIATICOS AL SEMOE IRVIS ALEXIS
HINTE LEON vigie OEA

v SO DE PAGO nNo. 034-2023. PAGO SERVICKD DE alLMENTACION JUNTA
DERECTVA, GERENCIA. SUBGERENCI. CUERPD CONSULAR SAMPIDRAND
PUERTO MADERC).

v SOLC, DE PAGO Ng. 025-2023, PAGO POR COMPREA DE IMPRESCRA

= PEDIDOS

r Pedido GG, o, 002-A-2003. ADQUESICION CE IMPRESORA -RViN- ASESOR OF
GEREMCIA

= Pemdo Gz No, 008-A-2023. PAGO POR SERVICID OF AUMBENTATIKONMN
REPRESENTANIES DE MINECO CUERPO CONSULAR DOF SAN FFDR0 PUERTO
MADGERD

«~ FPeado GG No DOR-2023 PAGT DE ALMAENTOS PERSONAL fOLIC CUERPD
CONSULASR SAN FEDRAND

* NOTAS DE CONFORMIDAD
~ NOTA DE CONFORMIDAD GG. §7C. No. D0Z-2023 SERVICID TELEFONICO
ICANCELACION INEAS GUATEMAR]



s MOTA DE JHORM:DATD G0, STC, Mo, 0032005 SERVICIC DE ALIMENTACEDR
CERTALRANTE PUEKETD MADERD

« |NFORMES USUARICS IDEEP

» INFORMES USUARIOS

e INESRME Mo, O11.307% RANTADR TR IF=F AT IO D TN TRA R
5 e

. INFORME No. 0722023 AGUNSA S.A. PRORROGA Df CONTRATO D
AEREMDAMIENTO PORE 2 .-.__!.'._'}:::

- hIEC M= b (4] M CHSTERIBIT AT B oA & REE LA "nhhh FifF 4 AR ™ A

» INFORME No. 0142023 30NEVIL SA. PROSROGA DF CONIRAIC
A EFEREY 2 |_|'":.r 1-AND

+ PROVIDENCIAS

 PROV.GG. No.01 12023, BONE S.A. RUCGRACTNTRATO 3 ANDS
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YT R TR i T T i B et il Pt i i o e 5
] 1 ] I/ % 1

MO LIE ENVIG e STC. No. 021-2023
P FTA DIE BRI rs©Tr . .
- ==t B E W L R T R wl ol 8 e,

- o By e o o

i T 41 L | O d °F
= NUNA DIE ENVIL ST, No, Uda-2023
—_— - g e e A e

[ | . f L f -~ ] i

- Lar i, = oy L LA
—_ S — e P Ty
- I - | WP | ) L %
| % il e i WO, D25 2023
a T n PR e = e T — T

- L3 1 * '] )
- " I Ll R LT L B i -..-?-\.' "
T A [ . W T o -
L i 1 I,!: L LT B L o B i A
i T i - e -
- i(1TA FIF =8 o & o {774
" ' - W NS e L L e FatF i

+ NOMBRAMIENTOS
» PARTICIPACION EN LA CAPACITACION DEL CODIGO PBIP IMPARTIDS POR CPN
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l / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
=¥ N A SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 099-029-2023
NOMBRE: Nathaly Marcela Vega Parham

CARGO: Sery § Temporales Consistentes en
Operativamente a la lefe del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 Al 31 DEL MES DE Mayg DE 2023

= SE BAINDO APOYQ EN EL CORRECTO CONTROL ¥ ADMINISTRACION DE
CORRESPONDENCIA DEL DEPARTAMENTD DE RECURSOS HUMANOS,

= SE BRINDO ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS EN CONSULTA SOBRE TRAMITES
RELACIONADOS CON EL DEPARTAMENTO

# SE LLEVIO REGISTROS INFORMATIVOS EN LOS LIBROS DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANDS.

= SE APOYO EN LA TRANSCRIPCION Y CERTIFICACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS

o SE BRINDO APOYD EN LA ELABORACION DE QFICIOS

# 5E RECEPCIONARCM DOCUMENTOS INTERNGS ¥ EXTERNOS PARA COMOCIMIENTO
¥/O TRAMITE DE LA JEFE DE RECURSOS HUMANOS.

» SE ARCHIVARON DOCUMENTOS EN GENERAL.

* SE APOYO EN EL RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DEL
DEPARTAMENTD

® APOYO EN LA REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

= SE ENVIARON Y RECEPCIONARON CORREOS ELECTRONICOS.
SE NOTIFICO AL PERSONAL DE NUEVD INGRESD SU CONTRATACION,
SE APOYO EN LA CORRECTA CONFORMACION ¥ ACTUALIZACION DE
DOCUMENTOS EN LOS EXPEDIENTES FISICOS DE CONTRATISTAS DE SERVICIOS
TECNICOS Y PROFESIONALES.

DE SO EN EL MES DE MAYD 2023

& MariaClara Acevedo Stahle
* Alisson Vanessa Ayusc

s Likan Beatriz Juarez

=« Katherine Roxana Alarcdn
& Jose Moe Estrada

# Juan Manuel Orellans

= Byron Alexander Gonzalez
« BSalvador Alejandro Alvarado
« [Edgerly Sanzogni Avila

s Judith Jamileth Martinez

+ \icente Carlos Fernando

« Hector Antonio Lopez

» [Diana del Rosano Mayorga
=« Rosa Nineth Duarte



Claudia Carolina Carranza
Kevin Samus! Villeda
Josseline Susana Hedrera
Catherine Vanessa Lopez Sanchez
Claudia del Rosario Sandoval
Jackeine Marroguin Aguino
Ana Lizbeth Pelico

Ronald Hernandez

Melvin Yosuan Avarado
Edras Nehemias Ipifia

Perla Joheny Lucas Ldpez
Walter Avalos

Ana Marna Garcia Marcos
Edvin Humbero Fascual
Pedro Luis Barillas

Mzlanes Flores

Anibal Peraz

Daniel Humbarto Palencia
Ever lvan Sandoval

Beverly Escobar

Allan Roberto Bernal

Anged FHoberio Osorio

Carlos Augusto Arguata
Angie Stephania Zamora
Jasue Amoldo Vileda

Oiga Eunice Bengochea
Artura Coc

Irvin Hirtz

Mayiin Carolina Guzman
Jackefine Johanna |pifia
Cristian Anselmo Ruiz
Angela Fabiola Duarte
Andarjacks Vanessa Acevedo
Jaguefine Lima

Branda Veronica Rodriguez
Gilberto Aragon Disz
Geremias Armando Caal
Merlfyn Yesania Guearra
Byron Saul Villafuerte

Astrid Pamela Aguilar

Luiz Emesto Ramirez

Edy Roberto Duarte

Alex Rodriguez Fajardo
Cristian Daniel Corea
Comisariato Poapular
Katherine Mareny Marales Diaz
Heaary Alexander Conddn Sinfuj.
Yoseph Osvaldo Monroy
Cesar Esteban Mirdn

Cristian Danllo Meza



Pedido D.R.H.15&-2023.
pedido [LA.H. 155-2023.
Pedido DLR.H. 157-2023.
Fedido 0,R.H.158-2023.
pedido DURLH. 159-2023,
Pedido D.R.H. 160-2023.
Pedido D.R.H.161-2023.
pedido D.R.H, 162-2023.
v Pedido D.RH, 163-2023,
¢ Padids DB H.164-2023,
* pedido D.R.H. 165-2023.
& Pedido D.R.H. 167-2013,
* pedido D.R.H. 168-2023.
= PedigoD.RH 176-2023.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Neo. 100-028-2023

NOMBRE: Qlaa Eunice Bengochea Centino

Cargo: Servicios Técnicos temporales consistentes en Apoyar Administrativa
rativamente a la Oficina de Acceso a la Informacidn Plblica y Planta Telefénica.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 de mayo del 2023

v e realzo Ofcio-UIP-ZOLIC-STC.No.G50-2023 dirgida a deparamentc de sub-
Gerencia General.

v Se& realizo de Ofico-UIP-ZOLIC-STC.No.D43 -2023 dirigida a depanmamenta Da
juridico.

* Se realizo de Oficic-UIP-ZOLIC-STC, MNo.044-2023 dirigidc depariamento de
financero.

v 58 realizo de Oficio-UIP-ZOLIC-5TC . No.045- 2023 dirigida a departamento de

Recursos Humanos.

« Be realizo de Ofcio-UIP-ZOLIC-STC MNo.(46-2023 dirigida a depariamenio ds
Ingenieria.

¥ S5e realizo de Oficio-UIP-ZOLIC-5TC. No.047-2023 dirigida a departamento de sub-
Gerencia Genergl.

¥ Be realzo de Oficio-UIP-Z0LIC-STC Mo 048-2023 dirgida 2 departamenio de sub-
Gerancia General.

¥ Se reglizo de Oficio-UIP-ZOLIC-STC MNo 048-2023 dirigida & departamento de sub-
Garancia Ganaral.

« Se realzo de Oficic-UIP-Z0LIC-STC. No.050-2023 dirigida & departamente de sub-
Garencia Ganesal,

+« Be reglizo de Oficic-UIP-Z0LIC-STC.No.051-2023 dirigida 8 departameante de sub-
Gergncia Ganaral.



*  Recibi oficios del departamento de financiero, QFICIO DF STC.No 0256-2023 para ser
actualizada a la pagina wab de ZOLIC. Cada.

¥ Recibi oficio del departamento de financiero OFICIO DF.STC No 0257-2023 para
sar actualizada a la pagina web de ZOLIC. Cada.

v Sereglzaron 40 Liamadas safientes

v Se recibieron 80 llamadas entrantes

v Recibl oficio del dapartamento de RRHH, OFICIO DRH.STC.No.310.-2023 para ser
actualizada a ia pagina web de Z0LIC. Cada mes.

* Remito informacién por comeo al departamento de informatica de oficios de
ingeniera, compras y financiero juridice y subgerancia general.

+"  Elaboracion de informe de soliciiudes de Acceso a la informacidn Plblica,

_.-l"_
I
R"—_
g,’%
F ] [ Y .-'-‘ t
Clga Eunice BehgechealCentino L,L-;fﬁirsa $aul Bailey Popol
Persona Contratada s ]EfE im‘rhaﬂlaln

‘4 -m\lsl

o

Ak

Vo, Bo. f
Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos
Cerente General
o T
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] INFORME DE ASTIVIDADES
REMGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO MNo. 101-029-2023

NOMBRE: Cscar Matias Felipe Najera
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimients del codigo
Internacional para la proteccion de fos buques y de fas instalaciones portuarias (codigo PBIP) v con el

plan de proteccion de instalaciones portuarias {PPIP)
CORRESPOMDIENTE: Det 01 31 31 da Mayo afio 2023,

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas &n cade pussto
de sendicio.

TURNO lds 0O7.00hrs 2 18.00hrs  [FECHA | lunes 1 de meyo de 2023
Recibl serviclo an edificio administrativo y siempre alerta por cualguler percance v siéndo supervisado
{por mi jefs de grupo.

TURNO  |de 19.00hws & 07 O0nrs . [FECHA | rartes 2 de mayo de 2023

Recibi ¢ervicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y tiendo supervisado por mi jele
de grupo.

TURNG  |de O7.00hrss 1900hrs |FECHA | jusvas 4 da mayo de 2023
Recibi servicio en garita 22 titular. v siempre slerta por cuslguier percance vy siendo supenvisado por mi

jefe de grupo.

TURNO  [de 15:00nrs 2 O7-00hrs  [FECHA | vigmeg 5 de meyo de 2023
Recibi servicio en garite #2 registro. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURND lce 07-0Ohrs 2 19.00Mes [FECHA | dominge 7 de meyo ce 2023
Recibi servicio en edificio administrativo v siempre alerta por cuslguier percance y siendo supervisado

por mi jefe de grupa.

TURMNO loe 18.000rs a O7-00nrs  |FECHA | lunes & de mayo de 2023
Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguler percance y siendo supemvisado por mi jefe

| de Erupo.

TURNO lde O7:0Chre 3 19:00hrs  |FECHA | midreoles 10 de meyo de 20232
Recibi servicio en garita #2 titwlar. y slempre alerta por cuslguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND {de 19:00krs a 07.00tvs  |FECHA [ jutves 11 de mayo da 2023
Recibt servicio en Garita #1 Regittro. v siemipre alerta por cualguisr percance v siendo supendisado por
mi jefe de grupo.

TURNO  |de O7:00hrs 2 19:00nrs  [FECHA 1§ sabado 13 de mayo 08 2023
Recibi servicio en Peatonal, y siempre slarta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe

de grupa,

TURNO  [de 19.00nvs a O7:00nrs  [FECHA | domingo 14 de meyo de 2023
Recibl servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi

jete de grupo.

TURNO {de 07.00hrs a 19 00hre  [FECHA | martes 16 de mayo de 2023
Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre alerta por cualguler percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo,

ITUBNO. ___ |re 19:00hs o 07 O0nes  [FECHA mawlmmmfﬂu_
Recibi zervicio en edificio administrative y siempre alerta por cualguler percance v siendo supervisado

o mi jete El-'EEEE




TURND |de 07-00hrs 2 1500hrs  |FECHA | vierries 19 de mayo de 2023

[Recibi servicic en recorride vial y slempre alerta por cusguier percance y siendo supervisada por mi
jofe de pripo

TURNC |de 15:00hrs s 07 COfvs __ [FECHA | sdbaco 20 de maye de 2023

Mi primer dia de descanso correspandinte &l mes de Maye.

TURNO |de OF.GOhrs a 13:00krs  |FECHA | lunes 22 de mayo ds 2023

Mi Segunda dia de descanso correspondinte 3l mes de Mayo.

TURND |de 12.00hrs 2 07 COhvs  |FECHA | maries 23 de maye de 2023

Recibi servicka en Peatonal. y siempre slerta por cualguier percance v stiendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURND |g2 07-00hrs 3 19:00nes  |FECHA | jueves 25 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita B2 Gtalar, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

(TURNO {de 19:00hrs & 07 O0hrs  |FECHA | viemes 26 de mayo de 2023
{Racibi serviclo en recorrido vial y siemipre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grapo.

TURNO Ide 07.00hre 8 19.00hrs  |FECHA | domings 2B de mayo de 2023
| Recibl servicia en garita #2 titular. y siempre alerta por cuaiquier percance y siendo supervisado por mi
flefe de grapo.

TURND lde 19.00krs 3 07 O0hrs  |FECHA | lumes 28 de mayo de 2023

Retibl senvicio &n recorrido vial y siempre alerta por cuaiguier percance v siendo cupervisado por mi
jefe de grupo.

TURND lde D7:00nrsa 19.00hs  |FECHA | rmidrcoles 31 de mayo de 2023

Recibi servicio an garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado per mi
|efe de grupa.

Licda. Allcta Olivla Lemus Flores

Persanz Contratada lefe inmediato
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Neo. 102-028-2023
NOMERE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ DE MADRID

CARGO: servicios Técnicos Temporales consistente en apoyar en tareas operativas v de
limpieza en las instalaciones de casa de visitas ZOLIC, santo tomas da castilla. .

CORRESPONDIENTE Del 01 al 31 de mayo de 2023

1. Apoyo en limpieza de las habitaciones del segundo nivel de casa de visitas de zolic.

2. Apoyo de limpieza de los pasillos en dreas de habitaciones de casa de visitas de zolic

i

. Apoyo de limpieza del pasillo del drea de enfrente del segundo nivel de casa de
visitas de rolic.

4. Apoyo de limpieza de gradas del segundo nivel de casa de visitas de zolic.
3. Apoyo de limpleza de bafios de primer nivel de casa de visitas de zolic.

6. Apoyo de limpleza en Salon de Reuniones de casa de visitas de zolic.

“ul

. Apoyo de limpieza de persianas del primero y segundo nivel de casa de visitas de
ziolic.

B. Apovo en el drea de lavanderia de casa de visitas de zolic,
8. Limpieza de pasillo del primer nivel da casa de visitas de zolic.

10. Apoyo en atencidn al personal cuande hay reuniones.

11. Limpieza de techo de casa de visitas ﬁ _
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 103-029-2023

NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES,

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2023, .

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ v Cimaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segin novedades en las bitdcoras No. 01, 05, 09, 20, 24, 31, 39, 46, 50 ,54.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

4. Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempeiio.
6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO MNo. 104-029-2023

NOMERE: Ronald Rolando Heméndez Sanchez
CARGC: Serviclos Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
Internacional para la proteccion de los buques y de las instalaciones portuarias (codigo PBIP) y con el

plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)
CORRESPONDIENTE: Del 01 &l 31 de Maye afio 2023,

Alentamente me dirjo a usted para remitife sobre mis aclividades realizadas en cada puesio
de servicio,

TURNO ide 07.00hrs & 18 00hrs  |FECHA | lunes 1 de maya de 2023
Reclbi servicia an edificlo administrative v siempre slerta por cuzlquier percance v siendo supervisade
L_r.uur i jefe de grupo.

'TURND lde 19:00nre a 07 DOkrs  |FECHA | martes 2 de mayo de 2023

Recibi servicio en Peatenal. y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisade por mi jefe
de grupe.

TURND lde O7.00hrs @ 19.00hrs  |FECHA | jueves 4 da mayp da 2023

Recibi senvicio en garita #2 titular. y slempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
jafe de grupo.

TURNO |de 19:00krs & 07:00hrs  |FECHA | viermes 5 da mayo de 2023

Recibi serviclo en garita #2 registro, v siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURNO lde O7:00hrs a 19.00hrs  |FECHA | domingo 7 de mayg de 2023

Recibi serviclo en edificio administrative y slempre alerta por cualquier percance y siendo sUPervisaco
por mi jefe de grupo.

TURND ide 19:00nhrs 8 OT-00Nrs | FECHA | lres B de mayo de 2023
Recibi servicio en Peatonal. y siempre slerta por cualquisr percance v siendo supervizade poer mi jefe
de grupg.

TURNO  [de 07 00hrs= 15:00vs |FECHA | miercoles 10 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alertz por cualguler percance v slendo supervisado por mi
iefe de grupo

TURND |[de 12.00hrs 2 O7:00hrs  |FECHA | jueves 11 de maye de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supenvisado par
mi |efe de grupa.

TURNO ide 07:00hes & 1900Nrs  |[FECHA | sabado 13 de mayg de 7023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre zlerta por cuzlquier percance y siendo supervisada par mi jefe
de grupn.

TURND {de 19:00hs a 07 00hrs  [FECHA | darmingo 14 de mayo de 2023

Reciblserviclo en garits #2 titular. v siempre alarta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
JEfe de grupo.

TURND |de 07 O0nrs @ 19:00hs  [FECHA ] mares 16 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre glerta por cualguler percance y siendo supervisado por
mit jebe de grupo.




TURND |de 12:00hrs & O7-00hs  [FECHA | miércoles 17 de mave de 2023

M primer dia de descenso correspanidinte 3i mes de Mayva.

TURND |de O7-00hrs & 19:00hrs  [FECHA | viernes 19 de mayo ds 2023

M Segundo dia de descanso correspondints al mes de Mayeo.

TURNO |de 15:00hrs 2 07 COhvs  |[FECHA | sabado 20 de mayp de 2023

Recibi servicho en recarride wial y siempre alenta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo

TURNO |de O7:00hrs a 15:00hrs  |[FECHA | lunes 22 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNG  |de 12:00hrs 2 07:00hrs  |[FECHA | miartes 23 de mayo de 2023

Recini servicio en Peatanal, v siempra slerta por cuslquier percance y siendo supervisada par mi jefe
de grupo.

TURNO {ga O7:00hvs 8 1900nrs  [FECHA | juavas 25 de mayo da 2023

Recibi servicio en garita #2 titular, v siempre zlerta por cualguier percence y siendo supervisado por mi

efe de prupo.
Jefe de grup

TURNO ide 19:00hrs & 07 .00hrs  [FECHA | visrmas 76 de mayo oe 2023

Recibi servicia en recorrido vial y siempre alerta por cualguier percance y siendo supenvisado por mi
{lefede grupao,

"TURND |de 07:00hrs 2 1500hrs  [FECHA | domingo 28 de mayo de 2023

Recibi serviclo en garita #2 trtular, v siempre alerta por cualguler percance y siendo supervisado por mi
ijefe de grupo.

TURNO {de 15:00nrs & 07 O0hrs  |[FECHA | lunes 2% de mayo de 2023

Recibi servicio en recorrido vizl y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervizado por mi
jefe de grupa.

TURNO |ds O7-00nrs & 19:00hvs  [FECHA | meercoies 31 de meyo de 2023

Recibl sarvicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cuaiquier percance v siendo supenvisado por mi
jefe de grupa.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 1050292023

NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA Y

op E INGEMIERIA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31 DELMES MAYO  DF

2023.Seguimiento a |a Culminacién de trémites an Procesa de pago (08
expedientas).

« Se sostuvo comunicacion con Ana Sofia de ciudad capital en seguimiento a
tramites de pago para el mantenimiento de los siguientas vehiculos:

Vehiculo con placas 802JYD
Vehiculo con placas 802,YD
Vehiculo con placas 408JSF
Vehiculo con placas 257TOMT
Motocicleta con placas 056FVH
Moftocicleta con Placas 055FVH

L O W G G

» Se elghoraron los gsiguientes padidos:

= Pedido D-ING.STC No.078-2023.
» Pedida D-ING.STC.No.078-2023,
« Pedido D-ING.STC No.080-2023.
# Pedido D-ING.STC.No. 081-2023
= Pedido D-ING.STC.No. 082-2023,
+ Pedido D-ING.STC. No, 083-2023
o Pedido DING STC. No. 084-2023,
» Pedido D-ING.STC No. 085-2023
= Pedide D-ING STC No 086-2023.
s Pedidc D-ING.STC.No. 087-2023.
« Se elaboraron las siguientes Solicitudes de Pago,
» Solicitud de Pago No.057-2023.

« Solicitud de Pago No. 058-2023.



& & & & &
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Sohicitud de Pago No.080-2023
Sohicitud de Pago No.081-2023.
Solicitud de Pago No.062-2023

Solictud de Fago No.083-2023.

= Solicitud de Pago No.084-2023..

Se elaboraron los siguientes Oficios:

Oficio D-ING.STC.No.048-2023,
Oficio D-ING_STC No.047-2023,
Oficio D-ING.STC.No.048-2023.
Dficio D-ING STC No.048-2023.
Oficio D-ING.STC No.050-2023,

« Se realizd Actualizacion de cuadro de mantenimiento de vehiculos,

» Recepcion de documentacion ingresada al departamento de Ingenieria.
+ Naturaceites informando que se cuenta con macanismo de quejas v

reclamos, como parte de su codigo de Etica.

Inventanios Actualizacion de vehiculos

« Se entregaron insumos a personal de mantenimiento.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 106-028-2023

NOMBRE: Salvador Alejandro Alvarado Suchite -~

CARGO: Servicios Teécnicos Temporales consistenies en Apoyar administrativa y
operativaments a la Seccion de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Santc
Tomas de Castilla. =)
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYD 2023

Atentamente me dirjo a usted para informarle sobre mis acltividades:

Ordeng, Archive y Digitalice jas difarentes pblizas y agi mismo ayudé a manlensar un
contrel ordenado en base a la fecha y tipo de régimen de cada poliza.

Lieve el conirol de |las diferentes polizas slecirdnicas con regimenas de Importacion,
Exporacion y Daspacho para Zona Libre

Coording & trabajo que s& reaifiza con 2l delegado de Aduana para un mejor control
v fiujp de memadaria,

Liavé gl control inferno dei frabajo realizada de manera coniunia con &l delegado de
Aduana para el archivo

Verfigua la sxistencika de: Materales de oficing de usc diano y otros nsumos que
&8 necasilan para el trabajo en ia saccldn.

Asisti g la Capacitacién del CODIGO PBIP que se realizd en el salon de reuniones
del Edificio Administrative impartida por ia Camisidn Paoruaria Nacional en horaro
de 8:00 am a 12.00 pm.

Archivé 113 sobres con documentecion de ls Seccidn de Controles para la entrega
y resguardo en Archive General

Apoye a los Cheques de Controles en sus lareas diaras al momenio gque &llos
reguirieron su tiempo autorizadao pare aimorzar,



Ingrasé &l Predio Fiscal para entregar Formularos de Tiempo Extracrdinario
soficitado por los diferentes usuarios de ZOLIC

Realica formularios para e! Ingreso de Heramientas y/o cualguier otre tipo de equipo
o materizles por pané de las empresas parficulares que realizeron trabajos 2
diferentes empresas que se encuantran deniro del predic fiscal de la Zona Libre, Asi
como también para el ingreso de mercadarias nacionales y nacionalizadas.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
ANy 1T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 107-029-2023

NMOAMERE: VICENTE CARLOS PERNANDO LOPEZ MARROQUIN

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 ODELMES ___ mayo DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
Dl 01 & 31 de mayo del presente afio, 52 reaizann las siguenies actvidades,

A Colsborer en la atencidn de ka5 necesidades de as usuanos 2Clivos y polencisies,
« Brindé informacion @ pofencisles usuanos en rekacidon con modulos ubicados en Plaza
Administrativa de Z0LIC.
B. Reaiizar oda actividad solicitada por ef jefe de Flanificacion y Mercado yio autondad supenar,
relacionada con los servicios profesionales prestados.
¥ Ingresé archivos en expedientes de usuarios acteales de ZOLIC.
* Particapé en reunin semanal del depariamento de Comunicacicn y Marcadea.
«  [ngrese dictamenes en archivo general del depariamento de Mercadeo, brindando 3 su ver
una copia a cada departaments miembro de ia junia dictaminadora,
v Particips en reunitn con empresa IPALTECO, en ta cual s les mostnd bos mddusos disponibies
dentro ded edificio F~ en peedio fiscal del ZOLIC.
v |leve 5 cabo |2 realizacion de actvidades designadas por Encargada del departamentio de
Mercadao.
v Brnd@ seguimienio 3 procesas de pago 1anto de articulos como de Servicios requeridos por
&l departamento de Mercadeo para el dplimo desamollo de actividades asignadas al mismo
por parie de gerencia.



LA A s A

Participe en reunian de entrega de area descubeerta a empresa Palma Sur, 3A

Participé en reunion de entrega de area descubieria 3 empresa SOLATAM, S.A.

Participé en reunién de recapcion de area de empresa UNO PETROLEQS, 8.4

Participé en Capacitacion PBIP.

Recibl, organice y folocopié los inventanos timestrales (enero-marza) enviadas por USLaNGs
ublcados en predic fiscal de ZOLIC.

Hice entrega de reporte de inventanios trimestiales 3 subperencia de ZOLUIC.
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"rl ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

.

CONTRATO ADMIMISTRATIVO No. 110-028-2023
NOMERE: Ever lven Sandoval Garcia
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentss en apoyar en el cumpiimiento def codigo

Internacional para la proteccion de los bugues y de las instalaclones portuarias (codigo PEIP) y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (FPIP)

CORRESPONDIENTE: Del 01 af 31 de Mayo dal afic 2023,

Atentamente me dirjo a usted para remitife sobre mis actividades reslizadas en cads puesto
g8 L&ryICIo.

i_TUHHﬂ {de 15:00hrs a 07 000rs [FECHH. | tunas 1 de mayo de 2023
Recibi servicio en gérita #2 registro. y siempre alertz por cualguier percance y siendo supervisada por
mi jefe de grupo,

TURNO lde OF O0rs a 19.00hrs  [FECHA i migrooles 3 de mayo de 2023
Recibi seqvicio en Gartta 81 titular. y siempre alertz por cualgquier percance v slendo supervisado por m|

jefe de grupo.

TURND |d& 15:00hrs & 07 OOhrs |FECHA | juaves 4 de mayo de 2023
Recibi servicio en edicio administrativo y siemipre alérts por cualguier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupe

TURNO |de 07 00nrs a 15:00hrs  |FECHA | s@baco § de mayo de 2023
Recibi servicio en Peatonal y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefie
de grupo.

TURND |de 15:00krs 2 07-:00hrs  [FECHA i dormingo 7 de mayo da 2023
Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisada por mi jefe
de Erupo.

TURNG lde 07:00hrs 2 1200hrs  |FECHA | martes 9 d& maya de 2023
Recibi senvicio en Garita #1 Reglstro, v siémpre alerta por cualquier percance vy siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO ide 19:00hrs 8 O7:0Chrs  |[FECHA | miarcoles 10 da maya de 2023

Recibi sendcio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervidedo por
{mi jefe de grupo.

TURND |d= 07:00nrs a 16 00hrs  |FECHA | vierres 12 de mayo de 2023
{Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado per mi
{jefa de grupo.

TURND |de 15:00hrs & 07.00hrs |FECHA | sabedc 13 de mayo de 2022
Recibl serdcio en Garita #1 Registro. v siempre alerts por cualguler percance v siendo supervisado por
i fefe de grupo.

TURND lds 07 O0frs & 18 00hs  |FECHA | lures 15 ce mayo de 2023
Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerts por cuslquier percance v siendo supervisado par mi jefe
de Erupo.

TURNO |de 12:0Chrs 2 07 O0hrs  |[FECHA | martes 165 oe mayo oe 2023

i primer dia de descanso correspondiente 2l mes de Maya.




TURND |de O7.00frs = 12 G0krs  |FECHA | jueves 15 da mayo de 2003

Mi segundo dia de descanso correspondients al mes de Mayo.

TURNO _ [de 19.00hrs & 07 00nrs  |FECHA | viemnes 15 de mayo oe 2022

Recibi servicio en recorrido vial ¥ siempre alerts por cualuier percance vy siendo supervisado par mi
jefe de grupo.

TURNO |85 O7-00hrs = 19:00hvs  [FECHA l dominge 21 de meyo de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registra. y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por

mi jefe de grupa.

TURND |cd=18-00hrs & 07 O0ks  |FECHA | lunes 22 de mayo de 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular. y slempre alerta por cualquies percance v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO  |[oe O7.00hvs = 12:00nrs  [FECHA | migrecies 24 de mayo de 2023

Recibi servicio em Garita #1 Ragistro. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNOD lde 19:00hr= 5 0T O0Frs  |[FECHA | jusves 28 de mayo de 2023

Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisada por mi jefe
de grupo

TURND |de 07.006rs = 19.00ns  |FECHA i sdbado 27 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta par cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURNO |de 19.00hrs 2 07-00hrs  |FECHA | dominge 28 de mayo de 2023

[REcibi servicio en recormido vial y siempre Slerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi

|efe de grupo.

TURNG lde O7.00ns a 15:00hrs |FECHA [ martes 30 de mayo de 2023

Recibl servicio en recorride vial v siempre alerta por cuziquier percance v sienda supervisada por mi
ﬂefe da grdpe.

ITURND lde 19:00hvs 3 07 .00nrs | FECHA | migrcoles 31 da mayo de 2023

Redibi senvicio en recorrido vial y siempre alerta por cugiguier percance v sienda suparvisade por mi
igfade gripo.
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! "Ilr ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC SANTO TOMAS OE CASTILLA
== INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 111-028-2023

NOMBRE: Gilberto Aragdon Diaz
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
Internacional para la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias [codige PBIP) y con el

plan de proteccion de Instalaciones portuarias [PPIF)
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 do Mayo afio 2023,

Atentamenta me dinje a usted para remitife scbre mis actividades realiradas en cads pussio
de servicio,

TURND ide O7:00hrsa 1900hs [FECHA | lures 1 de mayo de 2023

Recibl servicio en edificio administrativo y siempre alerts por cuslquier percance y siendo supervissdo

par mi jafz dE_Erl.rﬂﬂ1

TURNO |de 19:00hrs 3 O7-00hrs  [FECHA | rartes 2 de mayo de 2023

recibl servicio en Peatonal, ysiempre alerta por coalguier percance v siendo supenisado por mi jefe
de gripa.

TURNO ide O7.00nhrs a 19:00hes  [FECHA | Jueves 4 oe mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y stempre alertz por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO  [de 15:00Ars a O7:00hrs  |FECHA | viemes 5 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita 82 registro. y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por
i jefe de grupo.

ITURNO |ds O7-00brs & 19:00hrs  |[FECHA | dominga 7 de mayo de 2023

Regibi servicio en editicio administrativo v siempre aierts por cualquier percance v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

TURNG |ds 19:00hrs & 07:00hrs  |[FECHA | lunes 8 de mayo de 2023

Recihi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualquier percance v slendo supervisedo par mi jefe
de grupo.

TURND __ [de O7.00hs e 19.00hs |FECHA | mircoles 10 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita B2 thtular. v siempre alerta por cualquier percance v slendo supervisado por mi
|efe de grupa.

TURNO |de 19.00hr8 2 O7.00nrs  |FECHA | jusves 11 da mayo da 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. vy siempre alerta por cuzlquier percance v siendo supervisado por
mi jofe de prups.

TURND lde 07.0Chrs & 19:00hrs  |FECHA | sdbado 13 de mayo de 2023

Recibi servicio en Pestonal, y siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por mi jefe
de grupo,

TURNO ide 19.00hrs a 07 O0hrs  {FECHA | dominge 14 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. v slempre slerta por cualguler percance y siendo supervisads par mi
{iefe de grupo.

TURND |de 07:00nrs a 19:00nrs  [FECHA | maries 16 de mayo de 2023

Recibi sefvicio en garita #2 registro. y siempre alerta por cuslquier parcance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURND de 19.00hrs & O7 OChrs  |FECHA migrcoies 17 de mawd oe 2023

cibl servicla en-editiciy sgministrativo v siempra alerta por cuslguier percance v siendo supervissdo
por mi iefe-de prupo.




TURNO  [de O7T.00hvs & 15:00hrs  [FECHA | viernes 10 de mayo ds 3023

Recibi servicio en recorrido vial v siempre alerta por cualquler percance v siendo supervisado por mi
{|efa de grupo.

TURNO |de 18-00hrs a 07:00hrs  |[FECHA | sdbado 20 de mayo de 2023

Recibi servicio-en recorrido wisl v siempre alerte por cualguier percance v siendo supenvisado par mi
||efe de grupo.

TURNOD |os 07:00hrs & 15:00nre  [FECHA g kines 22 ce maye oe 2023

Reclbi serviclo en garita 82 titular. y slempre alerta por cuslquier percance y siende supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNG  |de 19.00hvsa 07 00hrs  |FECHA | martes 23 de maya de 2023

i primer dia de descanso correspondinte ai mas de Mayo,

TURND  |de 07.00hre 2 19:00hrs |FECHA | weves 25 de mayo de 2023

Mi Segundo dis de descanso correspondinte 2l mes de Mayo.

ITURND lde 18:00hrs & 07 00hrs [FECHA | viernes 25 de mayo de 2023

Recibi servicio en recarride vial y siempre aferta por cualquier percance y siendo supervisado por ml
jefe de grupo,

TURNO lds O7:00hrs & 19.00hrs  |FECHA I domingo 25 de mayo de 2023

Recibl servicio en garita 82 titular. v siempre glerta por cuglguler percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo,

TURNOD lde 19.00hrs & O7-00hrs  |FECHA | lriee 29 de mays de 2023

Recibi servicio en recorrido vial y siempre slerta por cualquier percance y sienda supervisado por mi
jefe de grupo,

TURNO  |de O7.00hrs & 19:00hrs  |FECHA | miéreoles 31 de maya de 2023

Recibi servicio en garits #2 titular, v slampre alerta por cualquier percance y siendo supervisade por mi
iefe de grupo.

Al

Gilberto Aragon Diaz Licda. Alicia Olivfa Lefnus Flores
Persona Contratada SElc. lefe inmediata
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CONTRATO ADMINISTRATIVG Na. 112-028-2023

NOMBRE: ANDY ESAI MORATAYA SAAVEDRA

CARGO: Senvicios Témlms Temporales consistentes en apoyo administra 1I1-'::- ¥
aparati | en Fona Lbre de ind

Tomas de Casiilla,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYC DEL 2023

Atentamenie me dirijo & usted, para remitirle informe sobre mis actividades:

= Raalicé 475 contrasefas de control para ingresos y egresos de mercancia al
predio fiscal, anotando datos dei transporte, tipo de mercancia y datos dal pilota. .

= Archive pases de ingraso y egreso &l predio fiscal, con sus respectivas pdlizas, de
a5 ampreasas que se detalls & continuacién

- PUMA ENERGY

- CHEWRON

-  BRENNTAG

- UNC PETROLEDS

= QUALA

= QOLMECA

- NATURACEITES

- SOLATAM

- TANCGUES DEL ATLANTICO

- PDM

- CENTROAMERICANA DE PINTURAS
- INDUSTRIAS CHIQUIBUL

- S0BARDS

- EXPOSOSTENIBLE

- FALMA SUR

= INVERSIONES DEL PACIFICD
-  PROQUISA

- GTM

= ELQUIGLA,

¢ Ingrese a SICOME, los datos de lodos los camiones que ingresan v egresan del
predio fiscal con mercaderia.

= Raalice formularios para el ingrese de herramientas al predio fiscal.



» Seingrest sl archivo Excel ios datos de la mercancia que Ingresa y egresa al
predio fiscal.

= Eniregué formularios de iempo extracrdinario a los diferentes usuarics dentro del
pradio fiscal.

= Asisli a la Capacitacion de CODIGO PBIP que $2 realizd en el saldn de reuniones
del sdificio administrativo, de 8:00 a 12:00 horas.

= Atendi en el modulo 1 y 2 da control de operaciones 3 personal qua solicits el

ingreso al pradio fiscal para diferentes actividades en las instalaciones, anatande
datos personales, dalos de los vehiculos, herramiantas de ingreso, entre otros.
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_CONTRATD ADMINISTRATIVO No _114-029-2023

NOMBRE: Edwin Rodalfo Aguilar Mefia _
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS
Y DE MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE ZOLIC,

TORRESPONDIENTE DEL 01 AL _ 31  DELMES MAYOD = DE 2023

s Apoyoal bodeguera en reslizar inventario de materisl.

&  Apoyve cubriendo actividades en bodega.

« Apoyoen |2 impleia de bodega de manienimiento.

+ Apoye en la pods de drboles en predic fiscal,

= Apove en la limpieza frente 3 bodega de mantenimiento,

= Apoyo en la limpieza al costade de bodega de mantenimientao,

s =
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Edwin Rodaifo Aguilar Mejlz Arg. Candy Lucrecih Coljna%e%E0
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4

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  119-029-2023

NOMBRE: OLDIN ALFREDO ORTIZ FRANCO

CARGO: _Servicios técnicos temporales consistentes en Elaborar

Artes gréficas y matarizl visual para comunicacion efectiva

Y actividades de mercadeo de Zona Libre y Comercia -Z0LIC

CORRESPONDIENTE DEL: 01 AL 31 DELMESDE  MAYD DEL 2023

1. Se disenaron flyers sobre aspectos comerciales, institucionales, e internacionales
de ZOLIC para publicacién en redes sociales bajo las medidas 1200px x 1200px.

4. Se disefiaron los artes correspondientes a la campafia del dia de |z madre para
redes sociales bajo |2 medida 1200px x 1200px haciendo uso de fotografias de
varias madres trabajadoras de 20LIC para su publicacidn a lo largo de la semana.

3. Se disefio el arte conmemorativo al dfa de la madre para redes sociales bajo |a
medida 1200px » 1200px.

4. Se disefiaron los artes semanales correspondientes a ClasificaZ a lo largo del mes
(ZDEEP autorizadas por ZOLIC, datos infarmatives de Z0LIC v ZDEEP, servicio de
tuberfa directa, y joya de inversion) bajo la medida 1200px x 1200px.

5. Se disefio el flyer conmemorativo del dia del trabajo bajo la medida 1200px x
1200px haciende uso de varias fotografias de trabajadores pertenecientes a ZOLIC
a lo largo de 30 afios.

6. 5e disefiaron nuevos flyers correspondientas a la campafia “Glosario de la zona”
con medida de 1080px x 1080px para su publicacién en redes sociales.

7. Se disefiaron los artes correspondientes al stand para uso en rueda de negocios; 1
cenefa de 2.00m x 0.40m, un arte central de 2.00m x 2.50m, y dos laterales de
2.00m ¥ 2.00m.

8. Se realizé el redisefic de la infografia éPor qué Guatemala? Para utilizar en futuras
presentaciones y sus adaptaciones para redes sociales (un &lbum con una portada
de S00px x 452px, y dos artes de 900px x 900px).



9. Se realizo el disefic y animacion del gif para AMCHAM bajo las medidas 1080px %
1920px v 1080px x 1350px para su publicacién en redes sociales, sobre algunos de
los beneficios gue ofrece 2Z0LIC,

10. Se dic apoyo en el stand del evente Rueda de Negocios organizado por la Camara
de Comercic y atencion sobre beneficios fiscales y logisticos a potenciales
inversionistas.

11. 52 acompafio en distintas reuniones de {a Gerencia Ge

Oldin Alfredo Drtiz Franca
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 122-028-2023
NOMBRE: MARCO ANTONIO GONZALEZ MARIN

CARGO:__Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Brindar
asescoria a la Gerencia General para eveluar que las funciones que corresponderdn a la

Direccion de Administracion de Servicios de Apoyo en ZOLIC se desarrollen
adecuadamente en el proceso de implementacion de la Direceion

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES mayo DE 2023

-

A continuacidn, se describen las actividades realizadas durante el mes de mayo
2023 de acuerdo con los compromisos adquiridos en el contrato de prestacion de
servicios profesionales 122-029-2023

a) En relacion a |a elaboracion de informes sobre la planificacion, organizacién
y control de actividades operstivas de las diferentes areas de trabajo se realizaron
las siguientes actividades:

> Se participé en reuniones para dar seguimients & la actualizacion del Manual
de Compras v Contrataciones.

# 3Se sostuvieron reuniones para unificar criterios en el desarrolio de términos
de referencia para evenlos de contrataciones de la modalidad de Compra
Directa.

+» \isita & Santo Tomas la semana dei 22 al 26 de mayo

b) En relacion a elaboracion de propuestas de politicss vy estrategias pars
orientar |a labor institucional en materia de servicics de apoyo, principalmente en o

- Piginalde3
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relacionado con recursos humanos, finanzas e informética se llevaron a cabo las
sigulentes actividades:

= Se realizaron reuniones virtuales con especialista del Sistema de Némina,
Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios del MINFIN, para
validar requisitos para implementacidn de Guatenominas 2

- Se llevaron a cabo reuniones virtuales con especialista del Sistema de
Nomina, Registro de Servicios Personales, Estudios v/o Servicios del MINFIN
y personal de ZOLIC para ampliar aspectos relacionados a la figura de Agente
Retenedor, requisito para implementacién de Guatenominas i

# Se dio seguimiento con especialista del Sistema de Nomina, Registro de
Servicios Personales, Estudios y/o Servicios del MINFIN, en funcidn de definir
fecha ce reunion con personal de ZOLIC, a efecto de ampliar lo relative a ia
figura de Agents Retenedor, requisito para implementar Guatenominas.

» Se sostuvieron reuniones virtuales con especialista de la Direccidn de
Puestos y Remuneracicnes de la Oficina Nacional de Servicio Civil, en funcion
de analizar la Resolucién Conjuntza de la Oficing Nacional de Servicio Civil y
la Direccion Tecnica del Presupuesto relativa a la Escala Vigente de Bonos
Meonetarios y Complemento Personal al Salario, con el objeto de hacer un
analisis de las escalas vigentes segin serie y clase de puesto. .

» Se practico analisis para determinar que los montos asignados en néming, en
concepto de Complemento Personal al Salario y del Bono Monetario de
Productividad, se encuentren enmarcados dentro de los rangos establecidos
por la circular conjunta de la Oficina Nacional de Servicio Civil y la Direccién
Tecnica del Presupuesto, relativa a la Escala de Bonos Monetarios y
Complemento Personal al Salario.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Actividades asignadas per le Gerencia;

Se participd en reuniones de aporte para la conformacidn de términas de
referencia para evento de Compra Directa de ERP. 4
Se sostuvleran reuniones de seguimientc de actualizacion de términos de
referencia de proceso de Compra Directa de ERP #E
Se participo en reuniones con Auditoria Interna relativas al procesc de
Evaiuaciones del Desempefio y criterio de la figura de Agente Retenedor de
ZOLIC, requisito para la impiementacion de Guatenominas.
Se desarroliaron reuniones para conocer propuestas para elaboracion y
actualizacion del Manual de Evaluacion del Desempenio.

Se participo en reunidn de seguimiento al cumplimiento de la resolucion SAT-
|AD-08-2022, relativa a Disposicion Administrativa relacionada al
fortalecimiento del control y condiciones para la guarda y custodia de
mercancias en ZOLIC Y ZDEEP. i
Se participé en reuniones de seguimiento de eventos de compras relativasal
presupuesto vigente para el periodo 2023,

Guatemala, 31 de mayo de 2023~

\\“xﬂ
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-029-2023

hNonBRE: Catherine Vanessa Lopez Sanchez

CARGD: Servicios técnicos Temparales Consistentes en Apovar administrativa y
Operativamente a la Jefe del Departamento de Recursos Humanos,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DE 2023

% Se dio seguimiento y se apoyo para el cumplimiento de los plazos establecidos en el
cronograma del Plan de Trabaje de Implementacién del Reglamente Organico
interna -ROI-,

%+ Se apoyd en las actividades de trabajo de procesos de induccion v capacitaciones a
cargo del Departamento de Recursos Humanos.

< Se apoyo a revisar y llevar el control de los permisos solicitados por el personal.
< Se apoyt en la revision de los expedientes del personal profesional, verificando y
controlando las fechas de vencimiento de los documentos con plazos establecidos e

infarmar al jefe de Recursos Humanos.

%+ 5Se apoyo en la realizacién del informe mensual de metas fisicas del Departamento
de Recursos Humanos, correspondiente al mes de Mayo de 2023,

4 Se atendi todas las actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos v
autoridades superiores, relacionada con los servicios técnicos contratados.



% Se apoyd a realizar informe para Cumplimiento a la Unidad de Acceso a la
informacion Poblica correspondiente al mes de Abril de 2023 del Departamento de
Recursos Humanos.

% Se apoyd a realizar la Programacion de Tiempo Extraordinario correspondiente al
mes de Mayo de 2023 del Departamento de Recursos Humanos.

% 5e apoyo a realizar Oficios y Circulares.

% Se apoyd en la realizacion de listado de personal por contrato por rengiones
presupuestarios y sus honorarios correspondientes.

0\ !
i hl.. ¥ A Illll I'. E‘
CatheripeVanessa Lépez Sdnchez Leda. Marlyn Eunice Esquivel Carrillo
Persona Contratada = Jefe Inmediato

I"F.

Va.Ba.f. ST (L e
Ing. Byron Estuardo Gaitan Rames -
“._ Gerente Genera] "




A ,é ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
AR INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 125-028-2023

NOMBRE: Yoseph Osvaldo Monroy Oliva -

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
interracional para la proteccion de los bugues y de |as instalaciones portuarias (codigo PBIP) y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias [PPIF)

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Mayo del afio 2023,

Atentamente me dinjo a usted para remitide sobre mis actividades realizadas en cada puesto
de senvicio

TURNO |de 18:00hrs & 07:00hrs TFEEH.H. ] lunes, 1 de mayo de 2023
Recibi servicio en garita #2 registro. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supeérvisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de 07:00hrs 3 19:00hrs  |[FECHA | migrcoles, 3 de mayo de 2023

Recibi serviclo en Garita #1 titular, v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO |de 19:00hrs 2 07:00hrs  |[FECHA | jueves, 4 de mayo de 2023
[Recibi servicio en ediicio administrativa y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

TURNG lde 07:00tws a 19:00hrs  |FECHA | sabado, B de mayo de 2023
Recibi servicio en Paatonal. y siempre alerta por cualguler percance y slendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURNO |de 19:00hrs a O7:00hrs  |FECHA | domingo, 7 de mayo de 2023
Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualquigr percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURNOQ |de 07:00hrs & 19:00hrs  [FECHA | martes, § de mayo de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Regittro. v siempre slerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de prupo.

TURNO |de 19:000rs @ O7:00hs  [FECHA | miércoles, 10 de mayo de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier parcance y siendo supervizado por
mi jefe de grupo.

TURNO lde 07:00hrs a 15:00hrs  [FECHA | viemes, 12 de mayo de 2023
Recibl servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y slendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURNO lde 19:00hrs 8 07:00hrs  |FECHA | sabado, 13 de mayo de 2023
Recibi servicio an Garita #1 Registro. v siernpre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO [de 07:00nrs & 19.00hws  |FECHA | lenes, 15 de mayo de 2023
Recihi servicio #n Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe

ge grupa.




TURND |de 19:00hrs a C7:00hrs  [FECHA | martes, 16 de mayo de 2023

Mi primer dia de descanso correspondiente al mes de Mayo.

TURNO  |de 07:00hrsa 19:00hrs  [FECHA | jueves, 16 de mayo de 2023

Mi segundo dis de descanso correspondiente al mes de Mayo.

TURNO |de 19:00hrs a 07:00hrs  |FECHA | viernes, 18 de mayo de 2023
Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO |de 07-00hrs a 19:00nrs  |FECHA | dominge, 21 de mayo de 2023

Recibi servicio en Garlta #1 Registro. y siempre alerta por cualguier percance y siende supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO lde 19:00hrs & 07:00hrs  |FECHA | mes, 22 de mayo de 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular. vy siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
|efe de grupo.

TURNO |de 07:00hrs 2 12:00hrs  |FECHA | miércaoles, 24 de mayo de 2023

Racibi servicio en Garita #1 Registrn. vy siempre alerta por cuaiguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO  |de 15:00hrs & 07:00hrs  [FECHA | Jueves, 25 de mayo de 2023

Iﬁe:ihi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguler percance y slendo supervisado por mi jefe

|de grupo.

TURNO |de 07:00hrs & 15:00hrs  |FECHA | sabado, 27 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supenvisado por mi '
jefe de grupo.

TURNO |de 19:00hrs 2 07 -00hvs  [FECHA | domingo, 28 de mayo de 2023

Recibi sarvicio en recorrido vial y siempre alerta por cualquier percance vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

ITURNOD |de 07:00hrs & 13:00hrs  |FECHA | martes, 30 de mayo de 2023

Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualguler percance y siendo supervisado por mi
|efe de grupo.

TURNO [ée 19:00hrs 3 07:00hrs  [FECHA | mibrcoles, 31 de mayo de 2023

Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
I_jnlsz_' de grupo.

> 5 |
J M 2 Gl
Yoseph Osvaldo Monroy Oliva Licda. Alicia Ofivia Lemus Flores
Persona Contratada lefeinmediato
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Gerente General
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
REMGLON PRESUPUESTARIO 020

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: 126-029-2023
HOMBRE: JUAN DIEGD GONZALEZ SANTOS
CARGO: SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN GENMERAR ACCIONES QUE

PERMITAN ATENDER OPORTUNAMENTE EL FUNCIONAMIENTD DE LA SUBGERENGIA GENERAL EN
LAS OFICINAS DE LA CRIDAD CAPITAL
CORRESPONDIENTE DEL (1 AL 31 DEL MES DE MAYD DEL 2023

- Em:mgar s Gerentis General Ciudad Capital, Ies documantos siguientes:

Mola de Envig GERENCLY GENERAL 048-2023 da facha (3 de Maye del afoe 2023 eon firma de

récibido por parie de Subgerencia Genergl, Gerencia General, Departamento de Ingenieria vy
Departaments Financlam

Mota da Envie GERENCIA GEMERAL 050-2023 de fecha 04 de Bavo del afo 2022 con firma do
recibido por parte de Gerendia Genaral

Nota de Enwvio GERENCIA GENERAL 051-2023 de fecha 17 de Mayo del aflio 2022 con firma de
recibido por parte de Garencia General, Departamanto Financiero v Subgerencia Gonaral

Hota de Envip GERENCIA GENERAL 052-2023 de facha 12 de Mayo del afo 2023 con firma de
recibido ce Gerencia General y Subgerencia (General

Nota de Erwio GERENCIA GERERAL 053-2023 de fecha 15 oe Mayo del afo 2023 con fima de
retitido de Subgenancia General y Departemenio Financienn

Mota de Enwio GERENCIA GENERAL 054-20133 de fecha 16 de Maye del afo 2023 ¢on frma de
recibicho de Oemrencia General y Subgerencia General

+  Procuracian de firma y seguimiento, a los documenios siguisntes:

W

Soliciud de Pago 5GG STC DDOB-2023 y Pedido SGG S5TC 0023-2023 (Pego de Semwicio de
Encamienda Liegua)

Boleia de Repone de Tiempo Exiracrdinans de Florentino Garza (F2oio-kMensajero) para firma v sallo
dal Gerarte General.

Boleta de Reports de Tiempa Exlrassdenanio da Nand Haraa ocarmpes) Léper (Auxizar ge Casa de
Vizitas) para firma y selio del Gerente General,

Beleta de Repone de Tiempo Extraordinano. de Dora Elena Lbpez v&&gu:z {Encargada de Casza de
Visites) pars fema y selln del Gerante Seneral

Fedido 566G 3TC 0032-2023 de fecha 0B de Mayo del afio 2023 I:E-Di:[lui e Confratacion de Senvico
de Platafarma WEB de Gestidn Empeesarial (ERP)

% Recibi Induccion y Capacitacian en Oficings de Zolic ublcadas en Sﬂill:_lT_ﬂ;mIE e Castilla

Juan D’gg’a Gonzilez Santos Lic. G qu Em[q:.r F'npnI
Parsona Contratada H_j::- vy i efe inmes 2o
L B
S | |

Vo.Bo. Ing, Byron Estuardp Gaitan Ramos
“Gersnte General
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Friwmgi [ i TR

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No  127-029-2003 +

NOMBRE: Henry Alexander Corddn Sintuf

CARGO: SERVICIOS TECNICDS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS

Y DE INSTALACIONES Z0NA LIBRE DE INDUSTRIA Y
O "SANTO M * - L=, o

ZOLIC-.

CORRESPONDIENTE LEL 01 AL 31 DEL MES LAAYD 2E 2023

s 5eles realizo mantenimiento correctivo yv/'o preventivo 2 las unidades de alres
acondiclonados, mantenimiento gue comprende en:

% Llimpieza de drenajes.

< Limpieza de filtros.
< Limpleza de turbina,
% Limpieza de Tarjeta electrénica
% Umpieza de unidad condensadora.
& Entre otros
Na. LUGAR UNIDADES de | TIPO DE MANTENIMIENTO
. AfC e
| 1 | GARITA DE CONTROLES #1 1 CORRECTIVOD
| 2 |GARITADECONTROLES #2 1 REINSTALACION
3 | ALMACEN 1 CORRECTIVO
. 4 | PLANIFICACION - i PREVENTIVO
| 5 | COMPRAS 1 PREVENTIVO
6 |Jofaturs de Recursos Humanss 1 ; PREVENTIVO

& Apoyeen |a limpieza de bodega F3.

® Programadion de televisores v aires acondicionsdos en casa de wisitas,

® Apoyo al trasiado de cartel publiciterio desde casa visita hacia edificio administrative,
» Apoyocen | reparacian de trasiapes en bodega F.

# HReparation de tuberia de agua pluvial en casa de visitas.

s Apoyoen la poda de drboles en predio fiscal,

* Apoyo en la reparacion de techos en madulo de plaza administrativa.

® Apoyo de capotes en [a bodega comerdal,



= Apoyo en la impieza de bodega de Green Reefers.

F e
- i Alexander Corddn Sintuj

Persona Contratada
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FOLTE GUATES AL SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 128-029-2023

NOMBRE: KATHERINE MARLENY MORALES DIAZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVAY OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS,
CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 31 DE MAYD DEL 2023.

¢ Se brindd atencién al pablico en general, visitas y empleados

e 5e apovo en el control de visitas al edificio

¢ 5S¢ apovo en el control de pargueo de visitas

* 5S¢ apoyod con el control de la toma de temperatura a visitas y empleados de
ZOLIC

» Se brindé apoyo control y distribucién de pafetes de visits

¢ Recepcidn de ejemplares de diferentes diarios y periddicos suscritos

* Reporte diario de marcaje, semanal o mensual, para los jefes de drea que los
solicite

¢ S¢ brindd el apoyo al control diario del personal que no marcé en el dia,
investigar para poder justificar por escrito la ausencia o reportarla a nomina
para descuento del dia

* Apoyoen distintas dreas operativas v administrativas del drea de Recursos

Humanos
) Y
|, | — ] I 7 |L ‘:E::"';._
F. L [ F. 1. —""-'-_.J:"
Katherine Marleny Morales Diag \ Llcda. Eenlee E:!HL'r[ﬂ-'cl-{.'tl‘i‘Fllﬁ
Persona Contratada ‘r""" Jefe Inmediatn
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 125-029-2023/

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

CARGD: Servicios bécnicos tem | alal rectiva v Gerente

General en la2s actividades relacionadas con cién de algunos documentos

especificos, derivado de los temas resueltos que sean responsabilidad del Secretario de

las Junta Directiva, asi como el seguimiento especifico de los procesos gue resulten a
= E ‘ (TPRE R LG OO ey QLA G S G T ML T LS.

CORRESPOMNINENTE LDEL 01 AL 31 DELMES A D DEL 2023

1. Impresién y rotulacion de agendas correspondientes al mes de mayo del presente
afio para la Junta Directiva de ZOLIC.

2. Validacion de punto administrativo de ia sesidén ordinaria No. 15 con el Abogado de
Junta Directiva y la secretaria de Junta Directiva.

3. Comunicacidn con la Aerolinea Tag Alrfines, con el nuevo asesor de ventas para dar
aviso a bos casos pendlentes.

4. Comunicacidn con Samir Hamrouni CEQ de la Word Free Zone, por correo
electrdnico para la acomodacidon de los directores que viegjaron a Dubdi para el
congreso mundial de zonas francas.

5. Lectura del Dictamen emitido por el Abogado de Junta Directiva en relacion con la
nueva ampliacion del expediente que contiene |a reforma para la propuesta para el
reglamento de la Ley orgdnica de ZOLIC.



6. Verificacidn de cotizacidn de la imprenta dia y noche, remitida por parte del Gerente

General.
7. Scanner de los documentos ingresados por el Ministerio de Finanzas del expediente

MNo. 2021-20285. Para su incorporacion digital.

B. Envio de documentos por parte del vicepresidente de ZOLIC, el oficio del Ministerio
Pablico No. MP020-2022-2782 2 |a sefiorita encarga de Inventarios en La Zona Libre
de Industria de "Santo tomas de Castilla”™.

9. Lecturz de oficios de Gerencia General, con el fin de determinar e identificar posibles
errores si se consiguen en los documentos que seran elevados a puntos de agenda.

10. Asistencia y apoyo en la Reunion de Junta Directiva la cual se Hlevo a cabo en Camara
de Comercio de Guatemala el dia 16 de mayo del presente afio.

11. Asistencia y apoyo en [a Reunldn de Junta Directiva Ia cual se llevd a cabo en Cdmara
de Comercio de Guatemala &l dia 18 de mayo del presente afio

12. incorporacion al expediente del ~ Congreso Mundial de Zonas francas™ AICE 2023
autorizada segin acuerdo 13/10/2023 I3 cual se realizd del 28 de abril 3l 7 de mayo
del afo 2023,

13. Verificacion de Planilla de Liguidacion del "Congreso Mundial de Zonas francas™ con
el fin de determinar errores consignados.

14. Manejo de los archivos ingresados de Junta Directiva para que posteriormente se
digitalicen y se almacenen,

15. Impresién de Documentos a requerimiento de la Asesora de Junta Directiva.

16. Apoyo al vicepresidente de Junta Directive de ZOLIC en coordinacion de agenda para
temas conexos a ZOLIC.

17. Control de archivos ingresados del vicepresidente de ZIOLIC para que
posteriormente se traslade, almacene y se digitalice.

18. Coordinacion de Ruta con el Mensajero de ZOLIC para el traslado de documentos de
Junta Directiva y Gerencia General.



il

19. Coordinacitn de ruta con &l mensajero de ZOLIC para el traslado de oficios emitidos
por el vicepresidente de ZOLIC.

20. Requerimiento de actividades conexas de Junta Directiva de acuerdo con las
instrucciones dirigidas por los sefiores directores y Gerente General,

21. Entrega del chegue de dietas correspondientes al mes de mayo del presente afio.
22. En apoyo 2 la Asistente de Junta Directiva con el traslade por medio electranico la
informacidn v documentacién de ZOLIC requerida, la cual brinda informacion atil

para e para posibles usuarios.

23, Verificacion de acomodacién para posible viaje, a solicitud de directores de Junta
Directiva.

24. Elaboracién de informe de reporte de sesidn de dietas para Junta Directiva
correspondientes al mes de mayo del 2023,

25, Apoyo a drea de Informidtica en requerimiento de la Gerencia General.

26. Traslado de Informacion a la Asistente de Gerencia General, en temas relacionados
a Junta Directiva.

27. Apoyo a la Gerencia General en temas conexos de Junta Directiva.

.'-,-1 Ilr
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No., 131-029-2023

NOMBRE: WALTER ISRAEL AVALOS PICON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS
CPERATIVAS Y DE MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE LA Z0NA LIBRE DE -~

INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-.
CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 31  DELMES_ MAYOD E 2023 -

= Reparacidn de ldmina de divizidn en bodega f3 y f4.

= Limpieza de calle dentro del predio fiscal.

& Elaborackdn de unz plancha de cemento para Instaiacidn de una pHa en plaza
administrativa.

# |nstalacion de plis en piaza administrativa.

= Apovo en la limpleza al costado de bodega de mantenimienta.

s Apoyo en la reparacidn de tapaderes de tragantes,

& Anovo en |3 limpleza de Green Reefars.

# Rebosads de paredes en bafios de bodega G, sactor 1.

= Apoyo en |3 récoleccidn de basura dentro del predia fiscal, plaza administrativa y casa de
visitas.

= Toma de medides pars elaboracién de basureros en casa de visitas.

rWaller AValps

Walter Israel Avalos Piccn ,__
Personz Contratada . A
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 132.029-2023
NOMBRE: CESAR ESTEBAN MIRON MAYORGA

rativo i i ritrol
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAY D DEL 2023,

Atentaments me disjo a usted, para remitirle informe sobre mis aclividades:

s Reslce 550 contrasefas de control para ingresos v egresos de mercancia &l
predio fiscal, anotando datos del ransports, lipo de marcancla v datos dal plloto.

= Atendi gl personal solicitarte en madulo 1 y 2 de control de operaciones.

s Archivé pases da ingreso y egreso al predio fiscal, con sus respactivas polizas, de
las empresas que se delzllz 3 continuacidn:

-  PUMA ENERGY

- CHEVRON

BREMNTAG

UNO PETROLEOS

QUALA

OLMECA

MATURACEITES

SOLATAM

TANQUES DEL ATLANTICO
POM

CENTROAMERICANA DE PINTURAS
INDUSTRIAS CHIQUIBUL
SOBARODS
EXPOSOSTENIBLE

PALMA SUR

INVERSIONES DEL PACIFICO
PROQUISA

GTM

ELGUIGUA

] 1 | ] [ 1 " I [} 1 L] [} 1

« Ingrese al sistems SICOME, los dalos de lodos los camionas que Ingresan
egresan del predio fiscal con mercader(a.

= Healicé formularios para el ingreso de hermamientas al predio fiscal,

=« Se Ingresd al archive Excel los datos de la mercancia que Ingresa ¥ egresa al
pradic fiscal.

= Entregua formularios de tiempo extraordinario a log diferentes usuarios dentro cal
pradio fiscal.

« Asistl 2 la Capacitacion de CODIGO PBIF que se reglizd en el salon de reunionas
del edificic administrative, de 8:00 a 12,00 heras.



e Atendi en el madulo 1y 2 de control de operaciones a perscnal que selicitd el
ingresa al pradio fiscal para diferentes actividades en |as instalacionss, anoiando
datos personales, datos de los vehiculos, herramientas de ingreso, entre otros.

# j;"' n (s
; i A\
+ / 1)
|Cé’sdr Esteban Miron Mayorga Fredric Ernest Sias Rivera
ersong Contratada Jefe inmediétt 5 -
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 134-028-2023

NOMBRE: MARIACLARA ACEVEDOQ STAHLE

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Apovo administrativo v
operative para la Seccidn de Conlroles,

CORRESPONDIENTE DEL 16 AL 31 DE MAYO DEL 2023.

Atentamente me dirijo a usted, para remitirle informe sobre mis actividades:

* Realice 150 contrasefias de control para ingresos y egresos de mercancia al

predio fiscal, anotando datos del fransporte, tipo de mercancia v datos del piloto.

= Atendi al personal solicitante en médulo 1 de control de operaciones.

* Archivé pases de ingreso y egreso al predio fiscal, con sus respectivas pdlizas, de

las empresas que se detalla a continuacion:

QUALA
OLMECA

MATURACEITES

SOLATAM

TANQUES DEL ATLANTICO
PDM

CENTROAMERICANA DE PINTURAS
INDUSTRIAS CHIQUIBUL
SOBAROS

EXPOSOSTENIBLE
“PALMA SUR

* INVERSIONES DEL PACIFICO

1 | ] [ ] a [ ] 1 L]

TR P T Y

= Ingresé a SICOME, los datos de todos los camiones que ingresan y egresan del
0 predio fiscal con mercaderia.

= Realicé formularios para el ingreso de herramientas al predio fiscal.

= 5a Ingreso al archivo Excel los datos de la mercancia que ingresa y egresa al
predio fiscal,

= Enfregué formularios de tlempo extraordinario a los diferentes usuarios dentro del

predio fiscal.

= Asisti a la Capacitacion de CODIGO PBIP que s realizd en el salén de reuniones

del edificio administrativo, de 8:00 a 12:00 horas.



+ Atendi en el mddulo 1 de conirol de operaciones a personal que solicito el ingreso
al predio fiscal para diferentes actividades en las instalaciones, anotando datos
personales, datos de los vehiculos, herramientas de ingreso, entre otros.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 025-029-2023
NOMBRE: ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO A RATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACARA
CORRESPONINENTE DEL. 01 AL 31 DEL MES MAYD DE 2,023

Atencion al personal solicitante en moadulo 1 control de operaciones
= Elaboracion de permisos de ingreso y egreso (contrasefias).
* Archivar declaraciones de importacion, mercancia nacional con sus respectivas pélizas
del usuario GREEN FABRIC S, A.
K Apoyos mensuales de reportes de control de ingreso y egresos de materiales, ¥
herramientz al Administrador de la ZDEEP Miel Verde
= Hacer presencia en descarga de contenedores, plataformas, camiones, pick up, panel, de
las exportaciones nacionales como internacionales.
* Fiscalizacion de mercancia nacional como internacional en conjunto con el delegado de
I Sat.
* Control de egresos de herramientas, materiales sobrantes con Formulario -20LIC- en
formato Excel.
= Control de ingresos de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipas y
magquinaria con formulario -Z20LIC-.
# Ingreso de declaraciones de importacién, ingresos nacionales al sistema si come.
= Elaborar formularios para cualquier tipo de ingreso y egreso, herramlentas, o COIMpras
locales.
= Mantener en buen uso del mobiliario y equipo de oficina.
= Acompafar al delegado de Sat a las rampas, para la revisidn de la mercancia.
* Revision fisica de herramientas, materiales de ingreso y egreso del predio fiscal.
= Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egreso, detalle
de declaraciones de impuestos,
= Realizar reporte mensual de las declaraclones ingresadas al sistema slcome.
* Coordinacion de trabaje con 2l defegade de aduanas pera un mejor contral y flujo de
mercancias.
- ® Registro de formularics de ingreso y egreseo a Excel subidas en drive y vinculos,
digitaiizados,
*+ Registro de declaraciones de diferente madalidad en Excel subidos al drive y vinculos,
digitalizados.
- = Registro de pllotos que ingresan con declaraciones en Excel con vinculos digitalizadaos.



 Revisién de contendores ¥ camiones cuando ingresan y egresan vacios.
* Conteo de mercancia con delegado de aduana.
*  Hacer presencia en las cargas de revision de exportaciones.
* Archivar declaraciones de Oficio (DECLARACION MENOR).
- = Escanear, registrar deciaraciones de oficio 23-1M con vinculas.
*  Subir y guardar documentos recibidos diarios en el sistema Zolichas.

* Reporte de actividades por dia de las declaraciones ingresadas al sistema por turno -,
\

(diario).
e
L E" A
¥, n"ﬂ 4 .-J'|I'.' f' Il:‘-. =k f. : -
Alejandro Franco Revolario /('_ R Fredick Ernest Silas Rivera
Persana Contratada /"_ ? lefe Inmediato
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CONTRATO ADMIMISTRATIVO: No. 026-029-2023
NOMBRE:

;:_PEFLAW{: PA.F[A LA. E‘EDEI'EH DE EMW

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 31 DF MAYOD DE 2033

=  Atencion a usuarios que visiten la Zona de Desarrclio. Pueria del lsbma,

» Emision de contrazenas a unidades que ngresan con régimenes aduansros 8 predio fiscal.
s Conirol de Exportacionas por parte de Usuaro Yazakl de Guatemala, 3. A

= Emisidn de formularos para el ingraso de heramientas y materiales de consinueccian, remodelacian bodega
Yaraki y Cerveceria Ambey.

= Emissin de farmularios para el ingresc de magquinaria con régimen aduaners 154 ZX y Zl parte de usuarnio
Yazaki,

* Ingreso de ZI, Control de ZC por parie de usuario de Ambew.

« Coordinacion y revision con el delegado SAT sobre el ingreso de maquinarias, materiales y herramientas al
predio fiscal

¢ Reunion con delegados de SAT. (tumos por cambio de horario}, -

-  Ordanamianto, archivo de documentos y Limpieza equipo de Oficina, { \
-~ O, 7 —p )
""-"'"u._.--"'lﬂ ---:-‘*‘]L—1 F iy

Norma 1I'1.|J;n:.r23 Vilsquez Fredrick Emest Silas Rivera
Persona Contratada Jefe Inme.d;qiq
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IMNFORME BE ACTIVIDADES
REMGELEN PRESUFLUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, D27-025-2023
MOMBRE: ADCLFO VENANCIO MARIN MENDIZABAL

1y |Atencin al personal solicitonte en moduls de controi de operaciomes.

2} |Elaboré 150 fersmularios de ingress ol predio fiscal de Michateye Pacifico

'3)  |Escaneor y archivar polizas de code empress de Michatoye Pacifice.

I"H Mantener ¢l bugn umo del equipe de la oficing sagin ores loharands.

5)  |Ingreser detos of sistemc sicome de Todos fas pelizes de cade wsaris.

| -
f h - £ '|IJ-"I 1
Adsify Vanancie Marin Mendizabsl Fredric Emest Silas Rivera '
Persona Comfrotado Jate Inmediate

¥e,Ba,
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INFORME DE ACTIVIDADES
REMELOMN PRESUPLESTARIO 028

CONTRATD ADMINISTRATIVO Mo, D28-029-2023
MOMBRE: DERTAM ARCMNI ROBLES DIAT

CAREO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYC ADMINISTRATIVO Y GPERATIVO
i M DE £o
CORRESPONDTENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DE 2023

1) |Atencite ol personsl solicitam®s epn meduls de cantred de eperecisnes,

2}  |Elsbord 150 formulerios de ingrese of predic fizcal de Michotoya Pacifies,

3} [Escengar y archiver polizes de coda empress de Michetoya Pacifica.

4}  |Morfener &l buem 1m0 del ecuipe de lo oficing segdn aren laborando. I|

5} |Ingreser deter ol sievema sicome de Fodos los pelizas de coda umiario,

f 4 e
Fredric Ernest Silos Rivera—~ i

#.Jt'Fe Inmediats ° Mg

Ve, Be,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOWN PRESUPUESTARIO: G239

CERTRATD AN TRATIVE N yﬂ!!—:ﬂ:}

WOA4EAT  ASTRYD SOPHIA CASTROD ROJAS DE VIALE

Gerencia General en los procesas que se requieran para lievar & cabo proyertos de
manterimiento y mejoramiento de las instalaciones de ZOLIC

CORRFSFONDENTE DEL 01 AL 31 MAYO DF 2023

~ Tizboracoh co otosetlacitn pars lurta Oviectva sobire s aqjulenes aroyecice

CEM0LIDION OF BODEGS H, uGCala EMN EL SECTOM Y
FESNTENAVEENTOY REPARACION DE BODEGA G
REMITAMIENT) DS ERFCIC BE Q0EGA DONERCIAL

FEHTEMALENTO Y REFARASION GE TEOHED HELLCS DE JUNTAE EN FLANCAS 0E

CONCRETD ¥ #1508 DEL EDIFICICF

FAATEMIIENTO Y REPARACION DE £TA AVERIDS DENT RO CEL PREDID TIECAL O IOL
SURBISTRD © INSTALACION DE VENTANERIA POy PaAE B0IFICT alRINSTRATRAD ¥

SASE TF wWRTAN 200
HANTENTMENTO DE TECSD DE S MODLLOS DE-LA PLAZA ADRINSTRATIND

REPARATION D= CANALES ¥ LFRIETA DE MUBD DE waliSOSTERS OF 4 MOEULDE DE

LA B AFA ATaiISTRATI VA OF IS

HEBASACIDN DF CERRAMENTOS VERTIDALEY DE LAMINAS DE LOS MODWLOS O LA

PLATS ADMIMISTRATIGE DS 2000

CaM3:0 OF (AMINA EN TECHD TF CABA CE VETAS PARQUEQ DEL EDNFICIO

ADMINCSTRATIVE Y ELASIRACION DT TECHDS FARA PARCUEQS
EEPARACION OE FIS0 U2 &R NIVEL D= EDIFCID aDndiMISTRATNG DE ZOLKE

READECUAION B &5 ARCAA DE ALMACEN, CLONICA MODULGS UE IANOS

VEETIELLO Y OORAEDDR SN 18R MIVEL DE FOLIC
MeRTAL AN DS Cal SAND EETHUCTURADD TE SE0 PARS 20L G

INSTAL ACSHOIN OF UH SISTEMA ALUTONMATICES DE SUPRESION DE INCEMDICE PARA GATA

GENTER CE200LIC

INSTE TN O FUEHTES INNTERRUWS DAY DE CORSIENTE (UPS) BECUNDANTE

PARNEL DRTACENTSRDE IO

METALASDMN OF ARES ACTMIEIINADDE AEUUKIDMKTES PalRa DATA CENTER DT

LOLIG

WANTENIRENTD OE SISTEMA ELFCTRCO OE FUERTA £ LLAANACION DEL EDVRIGID

AOMINISTERATRG IOLIC



BUMINISTED THETALATION v BUSETA EN OPSRACION [ JANELES SOLARSE PARA LAS
AREAZ DE EDIFICHE ADMBESTRATIVE LA CRS4 DE VISITAS SAT SINDICATD Y GARITA
PEATHNAL SE 20LIC

r Presertacion-anie Junda Qustlvin a0 o ptoyeciond

SUAENETED B INSTALASOH 6F VENTaSMESIS POV PARA EDNFIDID ADRIRETRATIO Y
CASA DE VISITAS 2000

VIANTENIMENTS OE TESHO OE 4 MODINLCS BE LA PLAZA SDMINETRATVO
REPARACIIN DE SANALES Y LIMAEZA DE MURD DE MAMPCETERW DE & MOCULOS DE
LA PLAZS ADMINISTRATIVA BE 20LC

REFARSCION DE CERAAMENRTOS VERTICALES DE LARMINAS DE LOS NMODULOS OF LA
PLAZA AUMINISTRATIVA DE 70LIT

CAMBIC DE LAMING EN TECHO D CASA DE WISITAS PAROUED CEL EDIFCT
ALMINSTRATIVO ¥ SLABIMASICN DS TECHOS PARA SARSUECE

REF&RACION DE PI3O DF “ER MVEL DS EDFICIO ADMINSTRATIVE CEZDLC
SEADECUACION DE LAS AREBAS DE ALMACEN CivCA MODULOS DE BANDS
VEETIZULD Y COMEDOR PN 1EN NivEL DE Z0LIC

r Elaboracon SrSsls COmpardlivg o8 propuestss dg e Huebles pars cambie de oficines de JOLKC
et Cisdad Gagasl

= Eaboracon g oresenfagon 43 3 oropuestas de mmuebiss para cambio de ohengs og ZOLIC
er Ciutdas Casies:

»  Presa~tacor arle s Drectva soure si anahes cormparatvn a8 3 proouestss U nriiobiss
pacy cambn oa ofcnes da ZOUIC en Cludad Caplal

» Pamioipssor en Comegdn TeonSs pad revisidn de fepadaenta prasemiado pof enlidad
ECOPLANET onasm ‘enowvackdn 48 oonratn 2o @ Zovw de Desorelie Exsnemce Espelal
Mihaoye P

¥

<Arg. Astred Sophle Sactes B ge Visie
Pergong Lavirateds
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INFORME DE ACTHADADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne, 065-029-2023

MNOMERE:  Sandra Patricla Villela Lipes

ﬂwﬂﬂﬂmﬂmﬂﬂc mrnmianﬁu provectos a nivel *HM

de Degarrolle Exenomica Especial Plblico -ZDEEP-
CORRESPONDVENTE DEL 01 AL 31 DELMES  mayo DE 2023

En cumplimiento &l contrato No.065-029-2023, se presents el cuarta informa con (as setiddades realizadas
durante el mas de mayo del presente afio y fectura origingl, pera aprobacién de [a Gerancias Gengral de ZOUIC,

1. Coordinacidn en la elabaracién de proyetios intitucionales

En seguimiento a la programacidn 2023, s& llevaron a cabo con ef equipo técnico de ZOLIC: Gerante General,
Sub-Gerante General y Asesor, jefe Finantlero, Jefe de Compras, Encargade de Presupuesto, jefe de ingenieria,
jefe de Recurses Humanos, Jefe de Informdtica; Wictor Sandoval, ingenierc Eléctrico; Luls Rolando Lopez,
Ingeniers Civil; Arquitects, Astryd Sophia Castro; Lorena Ramirez, Asesors Juridica; Hevd! Siarra, Asesors o
Jurta Directiva, Ane Sofia, Auxiliar de Compras, Marco Gonzales, Ucenciado en Administrecidn de Empresas,
hgnica Cruz Asesora, En cada reunion se acordaron fechas de entrega de avances de trabajo para lbos distintos
integrantes del equlps, el crontgrama fue enviado periddicamente a los Involucrados del proceso v g la
cerencia Seneral, adicional se Sesarrallaron s actividades gue 32 describen 3 continuasion:

*  Participacidn en reunidn en seguimiento con Oficing Macional de Servicie Cidl v la Direccion de
Contabilidad del Estedo del Ministerio e Finanzas Pdblicas, para implementacion de Guatendminas
con Iz mueve estructura orgénica de 20LIC, aprobada por Jumta Directiva, & traves del Reglamento
Ciganico Interno,

¥ Participecidn en reuniones de trabajo para establecer la necesidad de une ampllacidn prr_-l.up:mm—i "
pars & gjercicio fiscal 2023, ALY

+ Elaboracidn de cronograma dos para ejecucin de 21 proyectos a3 inclulr en ampliaci

presupuestariz 2023

Paginaldes
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¥ Participacion en la reunidn de Junta Directiva de ZOLIC, Sesidn Ordinaria narmere 17-2023, én fecha
16 de mayo de 2023, pars |a presentacion de proyectos para ampliacion presupuestaria y cambio de
oficinas de Z0UC ubleadas &n fa Ciudad de Gustemala.

Z. Elaboragidn ¥ revision de proyectos de bases de contratacion de las modalidades de compra

@) Eneventosde cotizacidn:

No. NOG Nombre del events de cotizacion

"hzntanimients ¥ Regaracian del
edificia F, maddulos F1 al F4,
ubicado en el Predio Flscal de
Z0LIC,
"Cortratachén del servicio de
correo electrénico institucional

002-2023 15755456 en lz nube con colaboracldn
glecirdnica para el personal de
rouc”
“Extraccidn y Limpleza de
sedimentos dentrs del Cenal del
003-2023 15310589 Fio Cuebrada Seca v Rio Piedras
Megras en & Predio Fiscal v Casa
de visitas da ZOLICY,
“Compra de unidades demuras y
postes prefabricados, alambre de
pias an espiral: y contratacién
004-2023 iSa9edas  del servicks deinstalacion de dos
mures perimetrates pars e
Sector 1y 2 del Predio Fiscal de
ZoLc™,

Contratacidn ded servicio de
OE-2023 1ORBES9Y telefants movil eelular para e
personsz de JOLIC,

"Mantenimiento v Reparacion del
edificia F, méadulas F1 21 F3,
uhicads en ¢l Predic Fiscal da
ZOLIC,

x1-2023 19524506

ooT-20E3 19624506

Propuestas eleboradas y
seguimientos

Propuesdta de resolucion de
sorabacion actuaciones de fa junta
de Cotizacidn. [para snular}

Propuesta de respluckin de
aprobadcion actuaciones dée la lunta
de Cotizacidn.

Propussta de rasoluchin ds
aprobacion sctuaciones de la Junta
de Cotizacion.

Propussta de resolucidn de
aprobaclon zcTuaciones da la Junta
de Cotizacian.

Propuesta de resolucion de
aprobacidn actvaciones de la Junta
de Cotizacion,

Frimerea versida dé proyects da
Sases.

Pagine 2de 5



I ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-

o e e e e e A SANTO TOMAS DE CASTILLA
—
b) Eneventos de compra directa:
PR Propuestas elaboradss y
Mo, NOG MNombre del evento de cotizacion seguimientos
"Contratecicn del serviclo de una
plataforma el ge gestion
emprasarial, con madubos da

DOE-2023  Z002C030E

operacidn

Inwentarios v transformacidn de
rercancins para uso de la seceldn
de comtroies de ZOLIC, en 5anto
Tormsas de Castilia y en 4 ZDEEF an

Revision del TOR con el equipo de
infarmatica v el equipe de

COMpras.

3. Asesona a la Gerencia General de ZOLIC, en emision de instrumentos administratives necesarios
para diligenciar las solicltudes presentadas 2 ZOUC, por entidades interssadas en calificarse y

habifitarse para operar coma ZDEEP y Usuarios de ZDEEP, .

a) Ourante el mes se redlizaren distintas actividaces en seguimiento 3 |05 expedientes de vsuarnas
de las Zones ge Desarrollo Econdmico Espaciad PObficas aprobadas, tanto en fase de autorizacidn

¥ operacan,
Ne. Empresa Usuario
1 Ecoplaner, 5.4,
2 Agroguimica ¥ Biotecnologia, 5.4,
3 Inmabitiaria San Gregorio, 5.4,
4 Tahual Agricola 5.4,
5 Evarardo Maldanada ¥ Campafila Lirmitada
6 Himac, Socledad Andnima
T angan Fabric, 5.8,
8 Bloknsumos, 5.A.
9 ¥azaki De Guatemala, 5.4,
id 54D inversiones, 5.0
11 intustries Del Stintico, S.A
12 Puma Energy Guatemala, 5.4
13 Puma Infrastructure (Terminals) Guatemala,
5.4,
14 Puma infrastructure {Terminals) Guatemala,
5.A.

De la ZDEEF
MICHATOYA,
MECHATOYA
MICHATOYA
MICHATOYA
MICHATOYA

MECHATIOYA
MIEL VERDE
BAIEL WERDE
PUERTA DEL 15Th4CH
PUERTA DEL ISTRD
PUERTA DEL ISTRO:
PLIMA ZDEEF | W '
PLINA ZDEEF | —

PLIMA ZTDEER I ' \"'II!I'
O

Pagina3des
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o SANTO TOMAS DE CASTILLA
Empress Uouario De la ZDEEP
Purma Enasgy Sahamas, 5.4, PLINGA ZDEEP
Tocnologia Avanzada para la Construccion, MICHATOYA
LT
ARG Candtructores, Sociedpd Andairma PUERTA DEL ISTMO

b} Duranze &f mes s¢ realizaron distintas actividades an seguimients 3 os expadientes de las Zonas

die Desamolio Ecandmico Espedal Pikblices, tanto en fese de autorizacidn v operacidn,

Mo.

[ T T T

13

Mombre del Proyecto

Michatoya Pacifico

Zora Libre Puerta del
stma
Santander

Zora Libre Quetial
ffiel Verde
Puma |

Loma Libre Gualgn

Zora de Dedarrallo
Industrial Puerta Earrios

Pumaz i

Zona Libre Mauricio
Pacifica

Lozl Centroamericana

Pargue Imdustrlal
Quirigus
Cerro Verde

Pargue ¢ InmobiEaria Rie
Madina

AL

Razon Socisl Municipio
Administradora Logictica gel Esrwintia
Pacifico, 5.4,
Puertz def Istmo, 54, Palapita
Construsxpoimpo La Vid, 5.A Puerto Barrios
Corral Blanco, 5.A San lose
el verde, 5.4 Rig Hondao
Puma Infrastructure Sen losé
[Terminals} Guatemala, s.a.
Activos Corp, Inc,, Socledad Gualan
Andnima
ZOEIsA Puerto Barrias
Fums knfrastructure San Jose
[Teseninais) Guabenala, 1.0.
inmobdliaria KIR, Socledad Masagua
Andnima
Scall Centroamerleang, San Josd
Sociedad Andnima
Pargue Industrial Quirigud Puerto Barrios
International Transgor: Puerio Barrios
Solutiang, 5.8,
Pargue e inmobiliaria Rio Puerto Barrias
Medina, 5. A,
Aw Atlantlc Development, Puerro Barfios
5A8

Paginadde s
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No. Naombre del Proyecto A=zén Sodial Municipio

16 Salatam Sclatam, Sociedad Andnima Livingston

4, Asesoria a la Gerencia General on reuniones con inversionistas interesados en constituirse como
ZDEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios para el Prodic an Santo Tomas de Caztilla.

Sz aseanrd técnicamente en reuniones con interesedos en constitulr proyectos de JDEEP o Usuarios
ZDEEPR.

¥ Asesoria Técnica en fechas 11 v 12 de mayo en [as reuriones B28 & B2G oel evento denominads
“The Apparsl and Textile vestment Summit 2023°, organizadas por &l Ministerio e Economia,

" BMgesoria téonlca en reunidn efectuada en fecha 15 de maye de 2023, con la entidad IMBERA,
Interessds en ser usuario de ZOLIC

«  Participaciin en e eonferencls “Comercin Internacionst v access al mercado guatemalteco y

Centroamericana” organizado por ia Cdmara de Comercio, an fecha 17 de mayo de 2023,

Pdgina5de 5
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 02§

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  066-029-2023

NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

lodo lo g ontece en ZO ias ZD

01 AL 31 DELMES MAYO DE 2023

externos de |a instifucion sok

CORRESPONDIENTE DEL

1. Se llevaron a cabo reuniones los dias lunes con el equipo compleio de
Comunicacion y Marcadeo de Zolic con el objetivo de revisar la planificacion y
los avances del plan de comunicacion y mercadeo, propuestas v accionss para
gjecutar durante el mes de mayo de 2023.

2. Se apoyd con al acompafiamiento y seguimiento de la planificacion de
actividades de capacitacidn y proyvectos en conjunto con Invest Guatemaia y
Guatemaia no se detiene,

3. Se apoyd en k3 coordinacion de reuniones Hevadas a cabo con la empresa
IPALTECO,

4. Se apoyo en la coordinacion de ia par