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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 037-029-2023.

NOMBRE: ANGIE STEPHANIA ZAMDRA ISALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANDA.
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2023,

& Apoyé enlaredaccitn de documentos diversos del archive peneral como Oficio
Archivo No, D17-2023 y Oficio Archivoe 016-2023

@ Recibi documentos y archivos de la seccidn de controles en base a Oficio SC.5TC
No. 040-2023 para su resguardo en la Secclon de Archiva General.

@ Apoyé ala Encargada de Archivo General en la bisqueda de documentos
archivados en atencion a los departamantos.

@ Verifiqué v procure Ia existencia de materiaies de oficina de uso ordinarioy
obtros rélacionados, que se requieran para el trabajo del Archive General.

@ Ingrese de manera digital a Excel diversos documentos como facturas de la
cindad capital, lacturas de 5anto Tomas de Castilla, nominas, etc para Hevario de
manera ordenada en la Seccidn de Archive toda documentacion que sea
recepeionada,
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 038-029-2022

NOMEBRE: Anibal Pérez Gomez

CARGO: Servicios Tecnicos Temporales consistentes en apoyar en &l cumplimiento dal codigo
internacional para |2 proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias (codigo PBIP] y con i
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)

CORRESPONIHENTE: Del 01 al 31 de Mayo del afic 2023.

Atentamente me dirjo & usted para remitie sobre mis actividades realizadas en cads puesio
de servicio.

TURND |de 19:00hv= & 07 O0nrs  [FECHA | lunas 1 de mayo de 2023

Recibl servicio en garita #2 registro. y slempre alerta por cuaiquler percance V¥ signdo superdisada por
mil jefe de grupo.

TURND [ds 07.00hvsa 15:00hrs |FECHA [ miércoles 3 de mayo de 2023
Recibf serviclo en Garitz #1 titulas, v siempre alerta por cualquier percance W siendo supervisado par mi

jefe de grupag.

TURNO |de 13:00hrs 5 07.000hre  |FECHA | juEves 4 da mayo de 2023

Reibi servicio en edificio administrativa y siempre 21efta por cuslquisr percance y siendo supervisado

par mi jefe de grupo.

TURND |de 07:00hvs 2 19:00n's  [FECHA | sébado & de mayo de 2023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance v sisndo supsrvisedo por mi jefe
de grupa.

TURNO |de €5.00hr= 2 07 O0hrs  |FECHA | damings 7 de mayo de 2023

Recib: serviclo en Peatonal. y siempre alerta por cualguler percance v sizndo supervisats por mi jefe
de grupo.

TURND jde 07:00hrs & 1800nrs |FECHA | martes 5 de mayo de 2023

Recibl serviclo en Garitz #1 Registro. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supendisado por
mi [efe de grupo.

TURMD |de 15:00nrs a O7.00hrs ]FEEH& i midrcoles 10 de mayo de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualguier percance v siendo cupenvisado por
mi jefe de grupg.

ITURNGD |de OF 00nhre s 13:00hrs | FECHA | vasmas 12 de mayo de 2023
Recibi servicio en garita 72 titular. y siempre alerts por cualquier percance y siendo supervisado por mi
efp de grupo.

TURNO __ [de 15:00hrs a 57 -D0hrs  |FECHA ] gabadn 13 d= mayo de 2023

Recthi servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por tualquier percance v siendo supenvisada por
mi jefe de grupo.

{TURND lde O7:00hrs & 15:00hrs  |FECHA | lunes 15 ds mayo de 2023
Recipl servicio en Peatonal. y stempre slerta por cualquier percance y siendo supenvisado por mi jefe

de Brupa.

TURND lde 12.00hrs a 07 00fhrs . |FECHA | martes 16 oe mayo de 2023
Recibl servicio en gasita 82 tituler. y siempre alerta por cualquier percance v sienda supervisado por mi
jefe de grupo.




TURND ide O7-00nrsa 15:00hrs  [FECHA | jueves 18 de mayp de 2023

Recrbf senvicio en Peatonal. y siempre alerta por cuziquier percance v sienda supervisado por mi jefe
Ce grupd.

TURNO _ [de 18.00hrs 2 07 O0hrs_ [FECHA | vismes 19 de mayo de 2023

M prirer diz de descanso correspondiente sl mes de Mavo.

TURNO  [de O7.00nrs & 15.00hrs  |FECHA | deminge 21 de maye de 2023

Wi zegundo diz de descanso correspondiente &l mes de Mayo,

TURND Ide 19.00hrs a O7:00hrs  |[FECHA | lunes 22 de mayo da 2023

Recibi senvicio en Garits #1 titular. v siempre alerta por cuslquber percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND {de 07:00hrs 2 19.00hrs  |FECHA | miéreoles 24 de maya de 2023

Recibi sendcio en Garita 21 Registro. Yy siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNG ide 12.00hrs & O7 D0nrs  [FECHA | jusves 25 de mayo de 2023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cuslquier percance v slendo supervisado por mi jefe
de grupo.

ITURND ide O7.00nrs & 12.00hre  [FECHA | sabado 27 de mayo da 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerts por cuatquier percance v siende supervisado par mi
liefe de grupo.

TURNO  [de 1000hrs a 07.00hre  |[FECHA [ dAominge 28 de maye de 2023

Ratibi servicio &n recorrids vial y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisada por mi
jefa de grupo,

TURND {de 07:00hrs & 15:00hrs  |FECHA | martes 30 de mayo de 2023

Recibi servicio en recorrido vial v siempre alerta por cualguler percance y siendo supervisads por mil
|efe degrupa.

TURND {de 19.00hss & 07 O0hre  |[FECHA | midreales 31 da mayo oe 2023

Recibi servicio en recorrido vial v sismpre alerta par cualguier percance y sisnda supervisado por mi
jjefe de grupo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No, D38-029.2023

NOMBRE: Arturo Coc

CARGD: Servicios Tecnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento def codigo
internacional para la proteccion de los buques y de las instalaciones portuarias (codigo PBIP) y con el
pian de proteccion de instalaclonas portuarias (PPIP)

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Mayo del afio 2023.

Atentsmente me dinjo a usted para ramitife scbre mis actividades realizadas en cads puesto
de servicio

TURNOD |ds 12.00nrs a 07-00hrs |FECHA | lunes 1 de mayo de 2023
Recibi servicio en garita #2 registro. y siempre alerta por cualquier percance y siende supervisado por
mi jafe de grups,

TURNO  lde ©7.00tws 3 15.00hrs |FECHA | migreoles 3 o maye de 2023
Reclbi servicia en Garita £1 titular. v siempre alerta por cualquler percance y siendo supervisado por mi
lefe de grupo,

I TURNO |de 15:00hrs 2 07.00nrs  |FECHA | jusves 4 de mayo de 2023
Recibi servicio en edificio edministrativa y siempre slerta por cualguier percance y i2ndo supervisadao
por mi jefe de grupo.

TURND |de O7-00hrs & 15:00hrs  [FECHA ! sabado & de mayo de 2023
Reaibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualguier percance y sienda supervisada par mi jefe

de grupo.

TURNO o= 16:00nrs a 07 .00nrs  |FECHA | domingo 7 de mayo de 2023

Recib: servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualguier percance y siends supenvisado poar mi jefe

de grupe. |
TURNC jos OF 00hes & 15:00hrs  |FECHA | martes 3 de mayo de 2023 i

Recibi servicio en Garitz #1 Registro. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

ITURNO  [de 19:00hvs a 0T ODhrs  |FECHA | midreoies 10 de mayo de 2023
Recibi servicio en Garitz #1 Registro. ysiempre alerta por cualguier percance y siendo supervisade por
mi jefe de Erupo.

TURNO _ [de D7 ODnrs & 19.00hrs |FECHA | viemes 12 de mayo de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cuslquier percance y stendo supervisado por mi
jefe de grupo

TURNO |do 15:00hrs a O7-00hrs  [FECHA | tébadn 13 de meye de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por
i jefe da grupo.

TURNO |ga O7.00krs 3 15:00hrs  |FECHA | lunes 15 da mayo da 2023
Recibl servicia en Peatonal, v siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisada por mi jefe

de grupe.

TURNO  [d= 1500hrs 8 07 Odfvs  |FECHA | maries 18 de mayo de 2023

M primer dia de descanss correspondients al mes de Mavo.




TURND de 07 00hrs & 15.00hre  |[FECHA | jusvas 18 da mayo de 2023

B segundo dia de descanso correspondrente al mes de Mayo.

TURNO |d= 12.000rs & 07 00hrs  [FECHA | visrres 13 de mayo de 2023

|Racit: servicio €n recomoo vial ¥ siempre slerta por cualguier percance v sienco supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |ds OF.0Chre a 19:00hrs  [FECHA | domingo 21 oe meyo de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. vy slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de 15:00hrs & 07 .00hrs  |FECHA | lunes 22 de mavo de 2023

Eecibi servicio en Garlta #1 titular. v siempre alerta por cualguber percance v siendo supervisado por mi
jofe de grupa.

TURND |de 07 00hrs = 12 0onrs [FECHA | migreoles 24 de mayo de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerts por cuslguier percance y siendo supervisado par
mi jefe de grupo.

TURND |de 15:00hrs & 07 O0hrs  |[FECHA ! eves 25 de maya de 2023

Aecibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisada par mi jefe
oEe ErUpD.

TURND _ [de 07 00nrs 2 18.00hvs  |FECHA ] sdbado 27 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cualquler percance y skenda supervisado por mi
jefa de Brupa.

TURND  [de 15:00hre & 07 D0Ars  [FECHA | dominga 28 de meyo de 2023

Recibi servicio en recorrido vial v siempre alerta por cuslguier percance v sienda supervisado por mi
jefe de grupa.

TURND |de O7.00Mrs & 19.00kwe  [FECHA | maries 30 de mayo de 2023

Recibi servicio en recarrido vial ¥ slempre alerta por cuaiquier percance v siendo supervisado por mi
jete de grupo.

TURND  [de 15:00nrs & O7.00hrs  |FECHA | miérooles 31 da mayn de 2033

Reclbi servicko en recorrido vial v sismpre alerta por cualguier percance v siendo supsnvisado por mi
&fe de grupo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVD MNo. 040-028-2023
MOMBRE: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME

CARGO: Servicios lémimwm

operativo
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYD DEL 2023

Atentamenie me dirjo 2 usted. para remitiie informe sobre mis aclividades:

« Realice 550 conirasenas de conltrol para ingrescs y egresos de mercancia al
predio fiscal, anotando datos del transporte. tipo de mercancia v datos def piloto.

« Atendi sl personsl solicitante an médulo 1 y 2 de conirol de cperaciones.

« Archivé pases de ingreso y egreso al predio fiscal, con sus respactivas pdlizas. de
lzs empresas gue se detalla 2 continuacian!

PUMA ENERGY

CHEVRON

BRENNTAG

LUND PETROLEGS

QUALA

- OLMECA

- NATURACEITES

- SOLATAM

- TANQUES DEL ATLANTICO

-  FDM

-  CENTROAMERICANA DE PINTURAS
- INDUSTRIAS CHIQUIBUL

- SOBAROS

- EXPOSOSTENIBLE

- PALMA SUR

- INVERSIONES DEL PACIFICO
- PROQUISA

- GTM

- ELQUIGUA

"I T T |

+ |Ingresé g SICOME. los daios de todos los camiones que ingresan y egresan del
predio flscal con mercaderia.

s« Rezlicd formularos para el ingreso de hemamientas al predio fiscal.
s Seingresa al archivo Excel los dates de la mencancia gue ingresa y egressa al
pradic fiscal,

= Entragué formularios de tiempo exirasrdinario a les diferentes usuarios dentro ael
predio fiscal,

s Asisii 3 la Capecitecion de CODIGO PBIP que se reslizo en ef saldn de reuniones
del edificio administrative, de 8:00 8 12:00 horas.



s Atendien &l médulo 1 y 2 de control de operaciones a personal que solicto el
ingraso al predio fiscal para diferentes scthvidades an [as instaiaciones, anctanda

datos personales, datos de los vehiculos, herramientas de ingrese, entre olros,
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 041-028-2023
NOMERE: Beverly Linsay Navyll Escobar Herrera De De Ledn

CARGD: Servicios Técnicos Temparales consistentes en apoyar en &l cumpiimisnto del codigo Internacional para la
Proteccion de los bugues vy de las instalaciones Portuarias {codigo PEBIP) v con el Plan de Proteccion de Instalaciones
Portuarias (PPIP)

CORRESPONDIENTE: Ded 81 2l 31 de Mayo del afio 2023,

Atentamente me dirijo & usted para remitifle sobre mis actividades realizadas en el puasto de servicio.

de OB:0ChTs 8 1200718 y @ 14.00ns &
TURNO |1T:00Rrs FECHA lunes, 1 de mayo da 2023
Recibl servicio en Entrada Peatonal apuntando al persanal gue Ingresa al Predio Fiscal v egresa dei mismo, Tambien

llevenda control de Gafetes y apunte de documentos def personal que ingresa al predio fiscal, asimisrso revisidn da
bolsones,

de 08:00hrs & 12:00ns y de 14,00hrs a
TURNG|17.00hrs FECHA martes. 2 de mayo de 2023

Recib! servicio en Entrada Peatonal apuntando al personal que ingresa zl Predio Fiscal v egresa def mismao. Tambisn

l'evando control de Gafetes v apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revisidn de
boisones,

ge 05:00hrs 8 12;00hrs v de 14:00hrs a
TURNO| T7-00hrs FECHA miercales, 3 de mayo de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
llevandao control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimisma revisidn de
bBatsones.

- de UG.0URTE a 12.00nms y de 14.00Rhs 8
TURND [17:00hrs FECHA jueves, 4 de mayo de 2023
|Recibi servicio en Entrada Peatonal apuntando al personal que ingresa al Predio Fiscz| y egresa del misme, Tambien

llevango control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revision de
bolsones.

de 0B:00hrs @ 12.00hms y de 1400 a
TURNO | 17:00hrs FECHA viernes, 5 de mayo de 2023

Recibl servicio en Entrada Peatonal apuntando al persona! gue ingresa al Predio Fiscal v egresa del mismo, Tambier
Hevando contrel de Gafetes y apunte de documentos del personal que Ingresa al predio fiscal, asimismo revisién de
bolsanes,

de D5 U0hrs & 12 00nrs y de 18-00hs a
TURNO| 17:00nrs FECHA gabado, & de mayo de 2023
De acuerdo a la rotacion de turno gue labora |a Sefiora Escobar be corresponde su diz de descanse,

de 05:00hrs & 12.00hr= y oe 18.00hrs a8
TURNO | 17:20hrs FECHA, domingo, 7 de mayo de 2023
De acuerdo a la rotacion de turne gue [abors la Sefiora Escobar le carresponde su dis de descanso.

de (05.00hrs & 12.00N0rs y de 12,000 a
TURNO | 17:00hrs FECHA lunes, B de mavode 2023
Recib! servicio en Entrada Peatcnal apuntando al personal que ingres= 2l Predio Fiscal y egresa del misma. Tambien

llevando control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimisma revisidn de
bolsones.




de OB.00hrs @ 12 00N y de 14, 0unrs &
TURNGD |17:00hss FECHA marlas, 9 de mayo de 2023

Recibl servicio en Entrada Featonal apuntando al personal gue ingresa al Predia Flscal v egresa del mismo. Tambien
Hevande control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, askmismo revisién de
bolsones.

de UB.00hrs a 12:.00ms ¥ de 14.000s 2
TURNO |17 00hrs FECHA migrcolas, 10 de mayo de 2023

Retibi servicio en Entrada Peatonal apuntando al personal gue Ingresa al Pradia Fiscal y egresa del mismo, Tambien
llevanda control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revisién de
bolsones.

ge DB.00hrs @ 12.0WME v 08 14,000 a
TURND |17 0Chrs FECHA jusves. 11 de mayo de 2023

Aecitl servicio en Entrada Peatonal apuntando al personal gue ingresa 8l Predio Fiscal y egresa del mismo, Tamblen

Hevando contral de Gafetes y'apunte de documentos del personal que ingresa al predic fiscal, asimismao revisidn de
bolsones,

de 05.005rz g 12:00hrs v de 14000 a
TURNO | T:00%rs FECHA viernes, 12 de mayo da 2023

Reclbl servicio an Entrads Peatonal apuntando al personal gue ingrese al Predio Fiscal y egresa del misma. Tambien

llebande controf de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revisicn de
bolsones.

I de 0B UONrs & 12,0001 y de 14.00nE 8
ITURNO |17:00hrs FECHA sibado, 13 de mayo de 2023

De acuerdo a la rotacion de turno gue labora 'a Sefiora Escobar le corresponde su dia de descanso.

de U6 00hE a 12.00hrs y de 18.00ns &
TURNO |17:00hs FECHA damingo, 14 de mayo de 2023

De acuerdo a la rotacion de turno que labors la Sefora Escobar le comesponde su dia de descanso.

de UG U0h'E 2 12°00nE v de 18 00ns 2
TURNO |17 :Q0hrs FECHA lunes, 15 de mayo de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntando al personal que ingresa zl Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
flebanda contral de Gafetes y apunle de documentos del personal que ingresa al predic fiscal, asimismao revision de
Bolzones.

de 05:00hrs 2 12.00nrs y de 12,000 a
TURNO |77 :00hrs FECHA martes, 16 de mayo de 2023

Recity servicio en Entrada Peztonal apuntando al personal gue ingresa al Pradia Fiscal y ggresa del misma. Tambien
liebande control de Gafetes y apunte de decurnentos del personal que Ingresa al predio fiscal, asimismo revisian de
bolsones.

de 00.00hrs 3 12.000rs y 08 14,000 a
TURNO |17:00hrs FECHA misrcoles, 17 de mayo de 2023

Recini servicia en Entradz Peatonal apuntando a! persanal que ingresa al Predic Fiscal y agresa del mismo. Tambien

llevandn control de Gafetes y apunte de documentos del personal que Ingresa al predic fisczl, asimismo revisldn de
balsones.

de 06:00hrs a 12-0Uhrs y de 14.00hs a
TURNG |17:00hra FECHA jusves, 18 de mayo de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal apuntando 3! persanal que Ingresa al Predio Fiscal v egresa del mismo. Tambilen

llevande contral de Gafetes v apunte de documentos del personal que ingresa &l predio fiscal, asimisme revislén de
boleones.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 042-029-2023

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA.

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa
y operativamente en el departamento de proteccidn.

CORRESPONDIENTE: del 01 al 31 de MAYO del 2023

1.-. Atencién a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2 -. Atencidn a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccion.

3.-. Se elaboraron oficios identificados como OPIP. STC. Del 057-2023 al 074-
2023.

4.-. Se elaboraron oficios de Salud y Seguridad Ocupacional- S50- identificados
como OFICIOS SS0.5TC. del 015-2023 a 023-2023.

5.-. Se elaboraron Circulares al personal identificadas como CIRCULARES
USUARIOS-OPIP-STC. De la 04-2023 a |a 05-2023.

6.-. Se elaboraron Circulares a Usuarios identificados como CIRCULARES OPIP.
STC. del 010-2023 al 011-2023.

7.-. Se elaboraron Carta Cupo para Usuarios (0454, 0455, 0456, 0457, 0458, 0464,
0485, 0467, 0468, 0474, 0475, 0476, 0477, 0478, 0479, 0480, 0481, 0482, 0483,
0487, 0488, 0489, 0490, 0491, 0492, 0493, 0494, 0497, 0498, 0499, 0502, 0507,
0508, 0509, 0512, 0531, 0532, 0533, 0534, 0535, 0536, 0537, 0538, 0548, 0545,
0550, 0551, 0552, 0554, 0555, 0556, 0558, 0559, 0560, 0561, 0562, 0563, 0565,
0566, 0567, 0569, 0570, 0573, 0574, 0575, 0576, 0577, 0578, 0579, 0580, 0581,
0582, 0583, 0584, 0585, 0586, 0587, 0589, 0590, 0591, 0592, 0583, 0599, 0600-
2023), de diferentes emprasas.

8.-. Se elaboraron 4 Permisos para ingreso de Usuarios al predio fiscal de ZOLIC,
los cuales no van identificados con ndmero.

9.-. Se elaboraron 2 Notas de Conformidad identificadas como NOTA DE
CONFORMIDAD OPIP. STC. NO. 04-2023 y 05-2023.

10.-. Se redactaron 2 actas para el Comité Bipartito identificadas como ACTA
TREINTA Y NUEVE (38) al ACTA CUARENTA Y UNO (41).

11.-. Se elaboraron cuadros de manera quincenal para solicitud de combustible
a Gerencia General.

12.-. Se archivaron documentos recibidos y emitidos a los distintos
departamentos y permisos de usuarios.



13.-. Se enviaron y recepcionaron distintos correos electronicos de usuarios,
personal de ZOLIC en distintas fechas del mes.

14.-. Se atendié personal de ZOLIC y USUARIOS para elaboracion de gafetes en
distintas fechas del mes.

15.-. Se atendieron llamadas telefonicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en
distintos horarios y distintos dias dal mas.

16.-. Se elaboraron 8 pedidos descritos como PEDIDOS OPIP. STC. 026-2023 a
033-2023.

17.-. Se Elaboraron 4 solicitudes de Pago identificados como SOLICITUD DE
PAGO No. 05-2023 a 08-2023.

18.-. Se elabord informe mensual dirigido a Gerencia General.

19.-. Tramite y liquidacion de viaticos para el Jefe de Proteccién.
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' 2Oy 1LInk ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
—— SANTD e (i SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 043-028-2023

NOMBRE: Byron Alsxander Gonzalezr Zamora

CARGO; Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrative v operativa
para iz seccién de controles de 13 Zona Libre de Industria vy Comercio Santo Tomas de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYD DEL 2023

Atentamente me dirijo a usted, para remitirle informe sobre mis actividades:

« Healicd 587 contrasenas de coniral para ingrasos v egresos de mercancia & pradio
fiscal, anctando datos del fransporte, lipo de mercancia v dalos det piloto.

« Atendl ai personal solicitante en maduio 1 v 2 de control de aperaciones.

« Archive pases de ingreso v egreso gl predio fiscal, con sus respectivas pilizes. de
las empresas que se detalla 5 contnuacion;

PLIMA ENERGY
- LHEVRON
- BRENNTAG
- UNQ PETROLEOS
- QUALA
- GLMECA
= MNATURACEITES
- SOLATAM
-  TANQUES DEL ATLANTICG
- PDM
- CENTROAMERICANA DE PINTURAS
- INDUSTRIAS CHIQUIBUL
- SOBAROS
- EXPOSDSTENMIBLE
- PALMA SUR
- INVERBIOMNES DEL PACIFICC
- PROQUISA
- GTM
- ELQUIGUA

= Ingrasé a3 SICOME, los datos de todos los camiones gue ingrasan y egresan del
predio fiscal con mercaderia



Realicg formularios para gl ingreso de hermamientas al predio fiscal.

5& ingreso a! archivo Excel los datos de la mercancia que ingresa y egresa al predio

fiscal,

Enfregué formularics de tiempo exfraordinario a los diferentes usvarios dentro del

predic fiscal.

Asisti a 1a Capacitacion de CODIGO PBIP que se reailzd en el saldn de reuniones

del edificio administrative en horario de 8:00 am a 12:00 pm.

Atendi en el médula 1y 2 de conirel de operaciones a personal que solicitd el ingresa
gl predio fiscal pare diferentes actividades en ias Instalaclones, mn-tanQu datos

personales, datos de los vehiculos, herramientas de ingreso, entre otros.
i
1

- ——h
' — — f Al
Byron Alexander (Gonzalez Zamera Fredric Enmes) Silas Rivera
Persona Contratada Jfe i digo
W UL b
F.. t *rm'\ =
™ — --\-"‘-\\ },.-' :-."_h-':\. i f

Vo.Bol f M 1

- i ;
Ing. Byron Estuardo Cajtan Ramos
' Gerente General |

-
~ e —I-'--



f ZONA LIBRE DE IDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
; : | SANTO TOMAS DE CASTRLA

INFORME DE ACTIVIBAUES
REMGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 044-028-2023
MOMERE: BYRON SAUL 'nHI.J_J,FUEETE AGUIRRE

‘.-"! DE CONTROLES DE ZONA LIBRE DE 1 ¥ O TOMAS DE CASTILLA"
1

1} Adencidn al pergonal soliciante en modulo 1 Y 2 controd de operaciones. (De acuerdo con el rel de turna)
2} Elabord 100 contrasefias pars ingrescs Y egresos de mercancias da predio fiscal (De scusrdo con ¢ ral de huma)
3} Archivar pases de ingreso con su respective pollza de cada empresa, (De acuerde con el rol de tumo)

&} Mantener el buen uso del equipo de la oficina. (De acuerdo con &f rol de turno)

5) Imgresar detos A1 sistema sicome e 1odos 108 camiones que ingresan v agresan al predio facal. [De
soperds con el fal de turma)

B} Elaborar formularios para of ingreso de herramients &l predio fiscal. (Do scuerde con ol rol de tumo)

T) Entregar fermularios de tlempo extraordinario & las empresas. [De acuerdo con & ral de turna)
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—= SANTOTOMAY  70NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
FOLIC GLATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-029-2023

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2023. .

1. Moenitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras tipo Bala dentro de
las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
seglin novedades en las biticoras No. 04, 08, 12, ,19, 23,27, 34, 38, 42, 49, 53, 57,
o4, 68, 72,79, 83,87,

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

4. Verificacion de Eventos v Toma de Capturas.

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediato, v encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que solicite el Encargado De Monitoreo.

E. e '. E

Carlos Augusto ta Licda. Alicta Olivia Lemus Flores
Jefe Inmediato
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Ing. Byron Estuardo Gaitin Kamos
; Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
' T SANTO TOMAS DE CASTILLA
SO A LIBRRE
==

FOLIT GUATHRMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMIMISTRATIVO No, 048-029-2023

NOMBRE. Claudia Carolina Carranza Cobos

CARGO: Senvicios Tecnicos Temporales. consislentss an apovar sdministrativa vy .
operativamente al Departamento Financiero.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYQ DE 2023

Atentamente me dirjo a usted, para remitirle informe sobre mis achividades.

1. Eealicé aperiura del mes de Mayo de 2023, para registra de Ingresos.
2. Emiti 55 Estados de Cuenta & Usuanos Zolic. Listado detalfado s continuacian:

ADMINISTRADORA LOGISTICA DELPACIFICO, SOCIEDAD ANONIMA
AGROQIMICA Y BIOITECNOLOGIA. SOCIEDAD ANCNIMA
AGUNSA GUATEMALA, S.A,

ALIMENTOS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANONIMA
ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A.

BIOINSUMOS, SOCIEDAD ANONIMA,

BOMNEVIL, S A,

BRENNTAG GUATEMALA, S.A

CENTROAMERICANA DE PINTURAS, 5.A.

10. CHEVRON GUATEMALA ING

11. CLEARTEC, SOCIEDAD ANONIMA

12. CROPA 5.4

13. DANMAR, 5.4

14. ECOPLANET, SOCIEDAD ANONIMA

15. ELOUIGUA

16. ENERGY INFRASTRUCTURE {TERMINALS) GUATEMALA, §.A
17, EVERARDO MALDONADO ¥ CiA. LIMITADA

18. EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, S.A.

19, FRUITOIL, SA

20. GRANELSA

21. GREEN FABRIC, SOCIEDAD ANONIMA

22 GUATEMAR

23 GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A.
24. INDUSTRIAS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANONIMA

25 INMOBILIARIA SAN GREGORIO, SOCIEDAD ANONIMA
26, INDUSTRIA CHIQUIBUL, 5.A,

27. INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL

28. KEROGAS, SOCIEDAD ANONIMA,

28_ INVERSIONES DEL PACIFICO

30. LUBRICANTES E IMPORTACION, S.A.

31, LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, 5.A,
32, MIEL VERDE, SOCIEDAD ANONIMA,

33, MODIPALMA LATIN AMERICA, S A

34, MULTIQUIMICA GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA

35, NATURACEITES

35 NIMAK, SOCIEDAD ANONIMA

37, OLMECA

8. PALMA SUR. SOCIEDAD ANONIMA

30 PDM, SOCIEDAD ANONIMA

40, PROCESADORA QUIRIGUA, 5.A,

00 300 N AL b



41. PROYECTO DE DESARROLLO INTEGRAL PONTILA, S.A.

42, PLUERTA DEL ISTMO, SCCIEDAD ANONIMA

43, PUMA ENERGY DE GUATEMALA

44, PUMA ENERGY DE GUATEMALA ZDEEP

45. QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A.

46. REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN

47. SANTA ROSA S.A.

48. SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTEE. 5.A.

49 SOBAROS, SOCIEDAD ANONIMA

50. SOLATAM ZOLIC, SOCIEDAD ANONIMA

1. SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANONMIMA
52 SOLUCIOMES HUMANAS ESPECIALIZADAS, SOCIEDAD ANONIMA
53, 5 & D SOCIEDAD ANONIMA

54 TAHUAL AGRICOLA, SOCIEDAD ANONIMA

55 TANQUES, S.A.

58. TANQUES DEL ATLANTICO

57. TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, 5.A

£8. UNO PETROLEQS, SQCIEDAD ANONIMA,

50, YAZAKI DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANOMIMA

Revisidn diaria del estado de cuenta del Banco, para verificar pago de usuarios.

Elaboré facturas cambianas con sus respectivos recibos de pago.

Ingresé facturas por page de arrendamiento y otros senvicios, a los diferentes

auxiliares de creditos y cobranzas.

Ingresé page de usuarios en su respectivo Kardex,

Se ingresaron las faciuras cambigrias al Sicoin, con el nusve procedimiente DEV

{Devengado) y PER (Percibido), cumpliendo con las recemendacionas ce Auditoria

Interna.

8. Presenté Ejecucion de ingresos segln lo solicitado por la Jefatura Financlera,

9. Presente infarma de usuarios, para elaboracion de Dictamen.

10. Se enviaron via correo electrénico. requerimientos de pago a empresas pendientes
de cancelar amendamiento

11. Participecitn en curso online, de Crédito v Cobranza Efectiva, impartido los cias
miércoles de 18:00 a 21:00 hre, Finalizé el dia 08/05/2023.

12. Realicé clerre del mes que genero ingresos al 31/05/20:23
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/' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVG No, 047-029-2023

NOMEBERE: Cristian Ansalimo Ruiz Oiiva

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR

AL ENCARGADOC DE ALMACEN EN VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
PROCESOS DEL CONTROL INTERND EN LA SECCION DE ALMACEN DE MANERA, -
COMNJUMNTA,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DE 2023, |,

Atentamente me dirijo a usted, para remitirle informe sobre mis actividades.

# Apoyo en Realizacidn de Inventario Fisico, correspondiente al mes de mayo
2023.

~ Apoyo en Bisqueda de codigos de insumo en el catalogo de insumos, por
elaboracién de pedidos.

» Apoyo en Entrega de insumo y suministros a las diferantes unidades, de
acuerdo con las requisiciones presentadas a la seccion de almacén.

+ Apoyo en actualizacion del reporte de existencia de producto en la bodega.

- Apoyo en ingreso ¥y egreso de cajas chicas.
# Cajachica No. 08 Ciudad Capital.
= (Caja chica No. 08 Ciudad Capital.
= Caja chica No. 10 Cuidad Capital.
= (ajachica No. 02 Santo tomas de castilla.

= Apoyo en la actualizacion de tarjetas Kardex por producto.
« No. tarjeta Kardex 6059
Mo. tarjeta Kardex 4550
Mo. tarjeta Kardex 5942
Mo. tarjeta Kardex 6243
No. tarjeta Kardex 5362
Mo. tarjeta Kardex 6293
Mo. tarjeta Kardex 6163
Mo, tarjeta Kardex 5743
Mo. tarjeta Kardex 6164
No. tarjeta Kardex 5345
Mo. tarjeta Kardex 8127
Mo. tarjeta Kardex 6096
Mo, tarjeta Kardex 6139
Mo. tarjeta Kardex 6105
Mo. tarjeta Kardex 6165
Mo, tarjeta Kardex 5954
Mo. tarjeta Kardex 4887
No. tarjeia Kardex 5503
No. tarjeta Kardex 5901
Mo. tarjeta Kardex 3522
MNo. tarjeta Kardex 5744
MNo. tarjeta Kardex 5771
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No. tarjeta Kardex 5772
No, tarjeta Kardex 5555
No. tarjeta Rardex 6036
No. tarjeta Kardex 5788
No. tarjeta Kardex 6129
No. tarjeta Kardex 6125
No. tarjeta Kardex 5953
No. tarjeta Kardex 6005
No. tarjeta Kardex 6003
No. tarjeta Kardex 5556
No. tarjeta Kardex 4480
No. tarjeta Kardex 6259
No. tarjeta Kardex G007
No. tarjeta Kardex 5877
No. tarjeta Kardex 5253
No. tarjeta Kardex 6213
No. tarjeta Kardex 6214
No. tarjeta Kardex 6228
No. tarjeta Kardex 6132
No. tarjeta Kardex 6133
Mo. tarjeta Kardex 6237
No. tarjeta Kardex 5397
MNo. tarjeta Kardex 6128
No. tarjeta Kardex 8290
Mo. tarjeta Kardex 5T52
No. tarjeta Kardex 5958
No. tarjeta Kardex 6162
No. tarjeta Kardex 6163
Mo. tarjeta Kardex 6241
No. tarjeta Kardex 5082
No. tarjeta Kardex 5962
Mo. tarjeta Kardex 6169
Mo. tarjeta Kardex 6254
Mo. tarjeta Kardex 6243
Mo. tarjeta Kardex 6152
Mo. tarjeta Kardex 6151
Mo. tarjeta Kardex5948
MNo. tarjeta Kardex 5949
Mo. tarjeta Kardex 5802
No. tarjeta Kardex 5803
Ho. tarjeta Kardex 5801
Mo. tarjeta Kardex 5870
Mo. tarjeta Kardex 5883
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~ Apoyo en ingreso ¥ egreso de expedientes.
No. De cheque; 49652
Wo. De chagque: 49654
MNo. De chegue: 48655
No. De cheque: 49661
No. De cheque: 49663
MNo. De cheque: 48676
Mo. De cheque: 48575
Mo. De cheque: 48882
MNo. De cheque: 45682
MNo. De cheque: 458E8
Mo, De cheque: 49687
Mo, De cheque: 45895
MNo. De cheque: 48656
No. De chegue: 43705
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No. De cheque: 49712
MNo. De cheque: 49713
Mo. De cheque: 49715
No. De cheque: 48717

= Apoyo en la recepcion y verificacion de insumos segun pedidos.
*  Pedido Ingenieria D-ING.5TC. 072-2023

Pedido Financiero D.FO023-2023

Pedido G.G.5.8 C.C. 0081-2022

Pedido R.R.H.H. DRH173-2023

Pedido D.ING.STC.D4-2023

Pedido R.R.H.H. DRH120-2023

Pedido R.R.H.H.166-2023

Pedido Almacén 004-2023

Pedido SGG STC.0028-2023

Pedido Ingenteria D-ING.051-2023

Fedido Almacén 03-2023

Pedido D-ANG.075-2023

= Apoyo en la realizacion de constancias de ingreso.
MNo. De constancia 200048
Mo. De constancia 200050
Mo. De constancia 4880019
Mo. De constancia 488002
Mo, De constancia 488003
Mo. De constancia 488004
Mo, De constancia 488005
No. De constancia 438006
No. De constancia 488007
Mo. De constancia 483008
No. De constancia 488008
No. De constancia 438011
No. De constancia 488012
Mo. De constancia 4388013
Mo. De constancia 488014
Mo. Da constancia 488015
Mo. De constancia 488016
MNo. De constancia 4880147
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r L ZONA LIBRE

e SARTO TOMAS ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
IT0LIC GUATEMALA S_AHTQTDM,ESDEEAE'I']LL&,

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 048-029-2023.

NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2023. .

1. Atencion a usuarios y transportistas que solicitan gafetes y
elaboracion de los mismos.

2. Recepcion de permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
3. Recepcion v elaboracion de cartas cupo.
4. Atencién de llamadas telefénicas internas y externas.

5. Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo y
¢l Jefe de Departamento.

6. Apoyo al Encargado de Monitoreo en instalacién y revision de
CAMATAS.

7. Apoyo a las Auxiliares de Proteccion cuando sea necesario y
solicitado.

8. Apoyo en el drea de CCTV cuando sea necesario y solicitado.

9. Apoyo en la instalaciéon y el mantenimiento de las camaras que se
encuentran ubicadas dentro y fuera del predio fiscal de ZOLIC.

10. Realizacion de informes de actividades realizadas durante el mes de
1z Seccion de Monitoreo

11.Realizacion de Cronogramas del Departamento de Proteccion y
Seccion de Monitoreo.

12.Realizacidn de los informes de actividades realizadas durante el mes
del Departamento de Proteccion.



13.Revisién de biticoras de Operadores de CCTV.
14.Realizacién de las horas extras al personal.
15.Realizacion del calendario semanal de operadores.

16.Revision de grabaciones para la verificacion de algun percance
ocurrido.
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 049-029-2023

MNOMBRE: DANIEL HUMBERTO PALENCIA MENDOZA

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS

OPERATIVAS Y DE MANTENIMIENTC EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE -ZOLIC-.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _MAYD DE 2023

« Apoyo en la limpieza de parquen en casa de visitas.

* Apoyo en la poda de un arbol que estaba en ia salida de la piaza
administrativa

« Apoyo en la limpieza de &rea verde a un lado de la fuente de la plaza
administrativa.

« Apoyoan |a limpieza de area verde en casa de visitas,

* Apoyo en regar fas fiores que estan frenie del edificio adminisirativo

«  Apoyo an |8 limpisza de piscina en casa de visias.

* Apoyo en la impieza de canchas en casa de visitas.

= Apoyo en limpieza del area de |a fuente en plaza administrativa.

* Apoys en regar las flores que estén an el drea del edificio administrative,

* Apoyo en impieza de entrada y salidas de la plaza administrativa.

* Apoyo en coleccion de basura de Ia salida en edificio administrative.

« Apoye en la impieza del perquso del lado izquierdo del edificio administrativo.

* Apoyo a limpiar el area verde a |z par de la fuente.

» Apoyo a limpiar los bordillos de la entrada a la plaza administrativa,
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' / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
—ﬁ

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 050-029-2023 -

NOMBRE: Diana del Rosario Mayorga Herrarte

CARGO: Servicios tecnicos te sistentes en bri o ope i
itoreo de cdm 8 el drea de cion de in

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYOD DE 2023

“ 5eapoyd en la revisidn y llevar el control de los permisos solicitados por el personal.
% Se apoyd en la revisidn de los expedientes del personal.

% Se atendio toda actividad solicitada por el Jefe de Recursos Humanos y autoridades
superiores, relacionada con los servicios técnicos contratados.

% Se apoyo en la realizacidn de listado de personal por contrato por renglones
presupuestarios y sus honorarios correspondientes,

% Se brindo atencién a llamadas telefnicas en consultas sobre trimites relacionados
con el departamento.

% Se apoyo con el registro informativo en los libros del departamento de recursos
humanes.

% Seapoyd en la revisién de expedientes de pago del personal por contrato.
* 5e apoyod en el archivo de documentos en general.

% 5e apoyd en la correcta conformacion de expedientes fisicos de contratistas de
servicios técnicos y profesionales.

LY L2

Diana del ric Mayorga Herrarte Leda. Marlyn Eunice Esquivel Carrilio
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o /‘ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
!" SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 051-028-2023

NOMBRE: EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ

CARGO: rvicios Técnicos Tem leg. consistentes en izar al traslado del

personal Ejecutive v Administrativo de Zolic. velando per su intearidad fisica. asi gome
nduciendo los vehi ionados con pericia v r abilidad los vehiculos

asignados,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DE 2043

1. Traslado de Documentos a diferentes lugares del Municipio de Puerto Barios,
Departamento de izabal

2. Entrega de Documentos en los Departamentos de: Mercades, Recursoes
Humanos y Proteccion, para el trémite corespondiente; en apoyo a Gerencia
General.

3. Entrega de Documentos en la Unidad de: Asescria Juridica para el ramite
corraspondiente en apoyo a Garencia General,

4. Trasladoy Envio de encomiendas de Oficina de Zolic Santo Tomas de Castilla
a Tranepones Litegua en Puerto Barrios del 01 &l 31 de Mayo de! afio 2023,

5. Traslado y Envio de encomiendas de Transportes Litegua en Sante Tomas de
Castilla hacia Oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilla del 01 al 31 de Mayo
del afo 2023,

§ Traslado de Personal Administrative de Zolic de Oficinas de Santo Tomas de
Castilla a Oficinas en Ciudad Capital,

7. Traslado de Personal Administrativa de Zolic de Oficinas de Zolic en Ciudad de
Guatamala a Oficinas de Santo Tomas de Castiila. ___

Nec
"..- , .1,-{:'.-_:'. ||I 'II |
Edgerly Sanzoagni Avila Pérez Lic. Gegham Bailey Popol
Persona Contratada f{/ Jefe Inmediato
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g f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PREBUPUESTARIO 026

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 052-028.2023

NOMBRE: Edres Nehemias Ipifia Gutierrez 4

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cum plimiento del
codigo internacional para la proteccion de los buques y de las instalaciones portuarias
(codigo PBIP) y con el plan de proteccion de instalaclones portuarias (PPIP)
CORRESPONDIENTE: Del 01 ai 31 de Mayo afie 2023

Atentaments me dirjo & usted para remitirle sobre mis actividades realizadss en ceds puestc
de servicio

TURNO ]da J7:00hrs & 19:00hrs ]FECHA | fures 1 de maEvoade 2023

Recibi servicio en edificia administrative y slempre alerts por cugiguier parcance y siendo supervisado
por mi jefe e ETUpD.

TURND lde 19:00hrs a 07 O0hrs  |FECHA | martes 2 de mayd de 2023

Recibi servicio en Peatonal. y slempre alarta por cuglguler percance v sienda supervisade por i jefe
de grupo.

TURNO |oe O7.COhrs & 15:00hrs  |FECHA | jusves & de mayo ds 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alertz por cualguier percance y siendo supervisado par mi

jafe de grupo.

TURNO |de 19 00hvs a 07 .007rs  |FECHA | viermes 5 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 registro. y slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO  [de O7.00hrs 2 18.00hrs [FECHA 1 dominga T de mayo de 2023

Recibi servicio en edificio administrativo y siempre alerta par cualquier Percance y Siendo supervisado
gr mi jefe de grupo.

TURND |d= 18:00hrs 2 07 :00Ivs  [FECHA | junes 8 Oa mayp o8 2023

Reeibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cuaiquier percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURND |de O7:00hrs 8 15:00hrs  [FECHA | migrcaies 10 de mavo de 2023

| Recibi servicio en garita 72 titular. ¥ siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisadao por mi
{jefe de grupo.

TURND |de 15:000rs & 07 O0hrs  [FECHA | jueyes 11 de mayo de 2023

Recibi servicic en Garita #1 Registro. y siempre zlerta por cualquier percance y siendo superviszdo par
mi jefe de grupo.

TURNO |92 07 00hrs = 19.00nrs  [FECHA ! sébado 13 de mayo de 2023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y siendp supervisado por mi jefe

de grupo.

TURND |de 18:00hrs = 07.00hrs  |FECHA | domingo 14 de mayo de 2023

fvii primier dia de descenso correspondinte al mes de Maya.

TURNO  |de 07 GOfrsa 12.00nrs  |FECHA | rartes 15 de maya de 2022

Wi Segundo diz de gestansg carrespondints 2 mes de Mayo.




TURND _ [d= 19.00hrs e 07 00nre  |FECHA | migrcoles 17 de miayo de 2023
Recibi servicio en recorride vial v siempre alerta por cuslquier percance v siendo supervizado por mi
fefe de grupo,

TURNO id8 O7:00hrs a 16:00hrs |FECHA | viernes 13 de mavo de 2023
Recibl servicio en garita #2 trular. v siempre alerts par tualquier percance y siendo supervisado por mi
jete de grupa.

TURND |de 15.00krs 2 07 00hrs | FECHA | shbada 20 de mayo de 2023 !
Recibi sarvicio en recorrido vial y siempre alerta por cuzlauier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

TURNO |de 07 00trs s 15:00hr=  [FECHA | lunes 22 ge mayo da 2023

Recibi serviclo an garita #2 titular, v siempre alerta por tuaiquier percance y slendo supervisado par mi

yefede grupo,

TURNOD |de 19.00nrs @ U7:00hrs |FECHA | mertes 23 ds mayo de 2023
Recibi servicio en Peatanal. y siempre alerts por cualguier percance y siendo supenvisado por mi jefe

e Brupe.

TURND |de 07:00hrs 2 13.00hrs |FECHA | jueves 25 da meyo de 2023
Recibi servicio en garita 82 titular. v siempre alerta par cuzlquier percance y slendo supervisado por mi

jefe de grupo.

TURND |de 19.00hrs 2 07:00hrs | FECHA | viérnas 26 de mayo de 2023
Recibl servicio en recorrido vial y slempre alerts por cualguier percance y siendo supervisado par mi
iefe de grupo.

TURND |ge 07.00nrs & 15:00hrs |FECHA | domingo 28 de mayo de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. y slempre alerta por tualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |de 15:00hrs & 07 O0hrs  |FECHA | lunes 29 de mayo de 2023
Recibl servicio en recorrida vial v siempre alerta por cusiquier percance y siende supervisado por mi
Jefe de grupo,

TURND |de 07.00hrs 2 1900nrs |FECHA | midreoles 31 da maye de 2023

Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alerta por cuzlguler pércance y siendo supervisado por mi
jefe de grupa.

h
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No., 053-029-2023
NOMBRE: Edvin Humbero Pascugl Hernandes

CARGO: EServicios Técnicos Temporalas, consistentes an realizar gl Irggtﬂﬂ §g|
personal Ejecutive v Administrativa de Zolie. velando por su integridad fisica, asi com

conduciendo los vehiculos asignados con pericia v responsabilidad los vehiculos
asignados,

CORRESFPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DE 2023

1. Traslado de Documentos a diferentes lugares del Municiplo de Puerio Barrios,
Crepartamento de Izabal.

2. Entrega de Documantos en les Departamentos de: Mercadeo, Recursos
Humanos y Proteccitn, para el tramite correspondiente; en apoyo a Gerencia
General,

3. Eniraga de Documentos en las Unidades de | Asesoria Juridica para el iramite
correspondiente en apoyve a Gerencia General,

4. Traslado y Envic de encomiendas de Oficina de Zolic Santo Tomas de Castilla
a Transportes Lilegua an Puerto Barrios del 01 al 31 de Mayo del afio 2023,

5. Traslade y Envio de encomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomas de
Castilla hacia Oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilla del 01 al 31 de Mayo
del afio 2023,

6. Traslado da Personal Admiristrative de Zolie de Oficinas de Santo Tomas de
Castilla g Oficinas en Cludad Capital,

7. Traslado de Persanal Administrativo de Zolic de Cficinas de Zolic en Ciudad de
Guatemala a Oficinas de Santo Tomas de Castilla.

B. Trastado de Personal Administrative, gue pariicipa en el \ Congresa
Internacional OEA-GT 2023. Fal
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 057-029-2023

NOMBRE: HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES, "CONSISTENTES EN
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA
ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA™ -L0LIC-"

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _MAYD nE 2023

APOYE Y ASESORE EN EL PROYECTO DE ACTUALIZACION DE REGLAMENTOS Y POLITICAS DE
LA INSTITUCION,

- APOYE ¥ ASESORE EN EL SEGUIMIENTO DE LAS RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE
AUDITORIA INTERNA RESPECTO AL MANUAL PARA LAS EVALUACIONES DEL DESEMPEND Y
EL REGLAMENTO DE USO DE VEHICULDS ¥ MACLUINARIA.

- APOYE ¥ ASESORE EM LAS REV|SION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE LA
RESCLUCION SAT-IAD-06-2022 v documento DG-1ADJ DNO-ADU-GDE-84.

- ASESORE EN LA REVISION ¥ TRAMITE DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION EN SUS DISTINTAS
MODALIDADES,

- APOYE EN LA ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO PARA EL USO DE LA CASA DE VISITAS.

- APOYE Y ASESORE EN LA REVISION DEL EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE APOYOD A LA
CONTRALORIA PARA SOLUCIONAR CASOS DE PROBIDAD EN LOS EMPLEADCS DE ZOLIC.

APOYE ¥ ASESORE EN LA REVISION ¥ ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE LSO DE
VEHICULDS ¥ MAQUINARLA DE ZOUC..

= APOYE Y ASESORE EM LA REVISION ¥ PROPUESTAS DE MEJORA PARA EL PROCESC DE VISADO
¥ PAGO DE EXPEDIENTES DE COMPRA.

- APOYE ¥ ASESORE EN LA REVISION DE EXPEDIENTES VARIOS A SOUCITUD DE LA
SUBGEREMNCIA GENERAL.

- DI CUMPLIMIENTD A LAS INSTRUCCIOMES GIRADAS POR GERENCIA ¥ SUBGERENCIA
GENERAL DE ZOLIC.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 058-025-2023 -

mrm

NOMBRE: Douglas Leonarde Claveria Sandoval T
CARGD: Servicios Profesionales Individuales TEI‘!‘IFII:I-FEJE_E consistentes en Apoyar a la Jefatura de
Recursos Humanosy a la Encarpada de [a Seccidn de Ndminas y Salarios en (as actividades

necesarias para [a buena ejecucion de |as funciones a cargo de las mismas. a8
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DEL ARQ 2,023
Detalle de Actividades

Seguimiento del Plan de implementacidn del Sistema Guatendminas:

" Continué con [a Comunicacidn vfa telefénica v corren electrdnico con Implementador de Guatendminas, Lie
Jepzer Diar Samayoa, para coordinar proceso de implementacidn de Sistema Guatendminas. d

¥ Participé en Reuniones con Video llzmadas por medio de ZO0OR con gl Lic Jeprer Diaz Samayoa, Especialista
Asesor de la Direccidn de Contabilidad del Estado en e | procesp de implementacién del Sistems
Guatendminas, para iniciar con Contratistas 029, i

¥  Continué con el proceso de Ingreso y recopilacion de Datos a utilizar en el Sistema Guatendminas ofigen:,
RTU, 1655, DP {fotocopla) para personal gue presents documentacion (contratistas 029).

¥ Recibi, revisé documentos para apertura de cuentas bancarias en INTERBANCO del personal renglon 029
que no habia entregado documentos; Farmulario de solicitud de apertura, Fotocopia de documento
personal de identificacian (DRI}, Fotocopia de recibe de servicios {2gus, energla eléctrica o teléfono),

Actividades en apoyo al Departamento de Recursos Huranos

¥" Entregué en InterBanco, Documentos para apertura de cuentas de personal de nuevo ingresa,

v Elabore Solicitudes de Pago de devotucidn de I5R seain definitive de personal afecto

Actividades en apoyo al Departamento de Recursos Humanos en ia Seccion de Archivo General:

v Revisé, modifiqué y corregl datos ingresados en Sistema de Recepcidn de documentos en bz Seccidn de
Archivo General.

Recepcion y entrega de documentos en la Seccién de Nominas y Salarios:

" Recibi documentos dirigidos a la Seccidn de Nominas {acuerdos, oficias y/o circularas).,

¥ Elaboré notas de envic hacls la ciudad capital, para entrega y firma de documentos (boletas de pago,
solvencia labaral, reportes de tiempo extragrdinaric].



Boletas de Pago:

"

Elaboré, imprimi y sellé Boletas de Pago de Salarios Renglones C11 v 022 correspondiente a Primera y
Lepunda Quincena del mes de mayo del afo 2023,

Elaboré, Imprimi y sellé Boletas de Pago de Vacaciones correspondients al mes de maye del afio 2023,

Apoyé en ke blisgueda y entrega de fotocopia de Boletas de empleados que lo solicitaron,

Organice v entregue Boletas segin correfativo, agrupadas por empleado. Verifiqud a los empleados queé no
se han presentado a recibir boletas de pago.

Entregué Boletas de Pago (hasta segunda quincena de maya 2023) de Personal de las Renglones 011 y 021,
Clasifiqué por quincena y &rchivé Copias {posterior 2 Is antrega} de Boletas de Pago de Salarios,

Crganiceé boletas de pago para entregar a Seccion de Auditoria Interna

Actividades en apoye 2 la Seccion de Nominas v Salarios:

¥ Respondi lamadas tefefdnicas en la Seccidn de Naminas y Salarios.

*  Revisé descuentos aplicades por préstamo a colaborader gue lo solicité.

*  Actualicé Tablas con Datos Externos de archivos de Tiempo Extraordinaric Primera y Segunda Quincena mes
de mayo 2033, para generacion de informe mensual. »

¥ Elaboré y sctualicé Consultas (PowerQuery) para facilitar 2 extraccion de datos de prestaciones v
deducciones.

*  Elabore, imprimi y entregué Constancias Labarales de empleados que to solicitaron

¥ Revisé y modificd Nomina de Salarios Primera Quincena mes de mayo 2023 del personal permanents
Renglon 011, '

¥ Revisé Némina de Salarios Segunda Quincena mes de mayo 2023 del personsl Renglones 011, 822, 041

¥ Modifiqué, imprimi y entregué Resumen de Naminz de Salarios Primera Qulncena mes de mayo 2023 dal
personal permanente Rengldn 011,

¥ Imprimi y clasifiqué Fermularios para aplicar devolucion de 158 en relacidn de dependencla,

¥ Elaborg, impriml y clasifiqué 105 recibos {con copias) para devolucién da ISR ejersicia fiscal 2023.

Tiempo Extraordinario:

v Recibi, revisé y solicité correceidn [cudndo aplicaba) v gestions las respectivas firmas de reportes de tiempo
extraordinaric pagados en la primera quincena de mayo 2023

¥ Recibi, revisé y solicité correccidn [cudndo aplicaba) y gestiond las respectivas firmas de reportes de tiempo
extraordinario pagada en 8 segunda guincena de& mayo 2023,

¥

Solicite impresion de marcajes de empleados para verificacién v elaboracion de fiempo extracrdinario
primeray segunds quincena mes de mayo 2023,



Carga de Naminas para Page en Plataforma del Banco GYT Continental:
¥  Apoye en la elaboracicn de nédmina para carga de pago planiila 1G55.

¥ Revisé Carga y Transferencia carrespandiente para pago de primera quincena del mes de maye 2023, en
plataforma del Banco GYT Continental,

Otras Méminas o Planilias:

v Elaboré, imprimi y apoyé en s recoleccidn de firmag respectivas, para entregar noming para pago de Becas
mes de mayo 2023,

Planillas de Retenciones:

¥ Apoyé en realizacidn de pianillas de retenciones por pagar de 1GSS, pensidn allmenticia, ISR, BANTRAS,
COOSAID, Fianza y Sindicata.
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' )( ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
i f SANTO TOMAS DE CASTILLA
ﬁ

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESLIPLESTARIO: OF5

CONTRATD ADRAIRETRATIVD Mo, 058<139-3073 —_—

MOMBARE: Brendia Gisela Monroy Ortega

CARGE: Servicios Profesionajes Individuales Temporales, consistentes en Servicias prafesionases como
capacitado ibre de industria v Cormescin Sanig T Castilla ZOLIC

CORACSPOMDIERTE DFL _ 01 ad 33 DEL MES  MAXD.
OF 2023

« Se elabord la propuesta “Cafecito con el cumpleafiers” con & objetivo de fomentsr |3
socializackén v el compafierismo enire los disiintos departamentos de la instifucan,
medianie la celebracion de los cumpleafios de los empleados.

s  Sepresentd la propuesta *Caftecito con ef cumpleanierc” g Garente ¥ Sub gerente,

= Se presentt |z dinamica de la aclividad ya aprobada a jefes de deparlamento y
encangados de la comision de cumplsaiiern por depariarmento.

s Serealizd la coordinacion para capacitaciones en <l ambito de proteccdn portuana fon
apoyo de comision poruaria naconal en capacitackon de: teonicas i lifo con arma de
fuego, codigo PBIP, generalidades curso OPIF, generalidades de curso AFIF,

» Sermalizo I3 coordingcion de capacitacidn para primeros auxilios dirgida 8 usearios y
camplementacion de personal de depariamentos, impartida por i doctor &e la
instilucion CrisliEn Meza,

= Se organizo la reprogramacién de capacitacion para sepdicia al chiente cingida 2
recepcionistas y asistentes, impartida por icenciada Beenda Monroy.

* Sereprogramd |a mﬁmmdaummwmaelmmderpmmhaams,
dirigida al departamento de proteccidn impartida por la icenciada Alicia Lemus.

« Sellevaron 3 cabo demas actividades encomendadas por ﬂu#ﬂaramla general,
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
t Thd SANTO TOMAS DE CASTILLA

-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVD No. 068-029-2023

NOMBSRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL :
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DE

p MINISTRATIVO DE R INTEGRIDAD
FIS ASI COMO CONDUCIENDO CON PERICIA VEHICULOS
ASIGNADOS. 3

CORRESPONDIENTE DEL  01/05/2023 AL 31/05/2023

» Trasladé al Vicepresidente de Junta directiva de ciudad capital a 20UC central en Santa
Tomis de Castilia en Puerto Barrics.

= Realica trastados del personal administrativo de ZOLIC central 2 Santo Tomds Castilla y en
Puerto Barrios y viceversa, g

# Trasladé al personal administrative de 3 institucian 2 realizar comislones o gestlones dentro
de 1a localldad & donde se requiri. -

* Me encargue de! buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisg y se realizd chegueo previo para cada una de las mismas,

= L di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo,

s 5 solicitd combustible respectivo para cada comisidn o gestidn que se raalizd, tramitdndolo
2 tlempo,

» 5 veld por |2 seguridad e intepridad fisica del personal que se trastada en cada comisidn.

—— r I' r
F— __.'I&r"'-l" |I. i l‘-""'}' _|,ll|-:_'I f g -,ﬂ'-
José Victor Garrido Esquivel
Fersona Contratada




/' TONA LIBRE OE INDUSTRIA Y COMERCIO —20LIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 089-029-2023 {

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DE
PERSONAL EJ VO YA P INTEGRIDAD

FISICA, AS{ COMO CONDUCIENDO CON PERICIA ¥ RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS
ASIGNADOS.

CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2023 AL 31/05/2023 g

# Tracladé al Gerente General de cludad capital a ZOLIC central en 5anto Tomads de Castilla en
Puerta Barrios.

#* Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central & Santo Tomas Castillz y en
Puerta Barrios y viceversa,

= Trasladé al personal administrativo de lainstitucion a realizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde se raguirid.

s Ne encargué del buen funcionamiento de fos vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizd chequeo previo para cada una de las mismas.

& Le diseguimiento al mantenimiento preventivo del vehicula,

® Sesolicitd combustible respectivo para cada comisidn o gestidn que se realizd, tramiténdalo
a tiempo.

» Seveld por la seguridad ¢ integridad fisica del personal que se trasiada en cada comisidn.
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Persona Contratada Jefe Inmedizto / Vio.Bo ré;nt




\

/ ZONA LIBERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
f SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 070-029-2023

NOMERE: HOMER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGO: - SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADD DEL
PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR SU INTEGRIDAD FISICA, ASI
COMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS ASIGADOS.

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE 2023 DE
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Trasladé &l Gerente general de ciudad capital 2 ZOLIC central en Santo Tamas de Castille en
Puerto Barrios. '
Realicé traslados del perscnal administrativo de ZOLIC central a Santo Tomas Castllla y en
Puerto Barrios y viceversa,

Trasladé al personal administrativo de la Institucidn 2 realizar comisiones o gestiones dentro
de |a localidad o donde se requirid. '
Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, e
revisé y se realizd chequeo previo para cada una de |as mEsmas.

Le di seguimienta al mantenimlento preventive del vehiculo.

Se solicitd combustible respectivo para cada comisian o gestion que se realizd, tramitdndoio
a tiempo.

Se veld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada comisidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
“LANTO TOMAS DE CASTILLAY

INFORME DE ACTIVIDADES
BENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No: 072-028-20223

NOMEBRE: BYRON MANUEL LOPET GUZMAN

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REAUZAR EL TRASLADO DE
PERSONAL EIECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE 70UIC VELANDO POR SU_INTEGRIDAD FiSiCA, ASI
COMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSARILIDAD DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS. -~

CORRESPONDIENTE DEL 01~ AL 31 DE MAYD DF 2023

L

Trasladé al Gerante Genersl de ciuded capital @ ZOLIC central en Santo Tomds de Castills en
Puerto Barrios. -

Realicé traslados del personal administrativo de 20OLIC central 2 5anto Tomds Castilla v an
Puerto Barrios v viceversa,

Trasiadé al parsonal administrativo de 1a Institucidn a realizar comisiones o gestiones dentra
de la iocalidad o donde se requirid.

Me encargué del buen funcionamiente de los vehiculos asignados en ceda comisidn, se revisé
v 5 realizd chequeo prévio para cada una de las mismas,

Le di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo,

Se solicitd combustible respectivo para cada comision o gestion gue se realizd, tramitandolo 2
tiempao.

Se veld por la seguridad & integridad fisica del parsonal que se traslada en cads comisidn.
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li'rm M-lmil-tﬁpu Guzrman
Persona Contratada




/ IONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA -IOLIC-
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" g n-.l| (TR
T R INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 073-029-2023

NOMBRE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS

* 3e dic seguimiento a diferentes temas o requeritienio de Ig Gerencia
Generol y de los asesores de la Institucisn.

= Se sostuvo comunicocidn constante can la secretorna de o Unidod de
Asesorie Juidica de oficings centicles para actualizar mformacidn de los
usuarios ubicados en el predia de ZOLIC.

»  Se levd contrel actualizado, estandarizade, sistematizado v digitafzade de
los orchives de: IDEEP'S: usuaros I1DEER'S: poilzas: confratos; procesos
udiciales: oficics; opiniones legoles: notificaciones, ete.

* Bscones de documentas.

*  Impresion de documentos.

= e llevo agenda de los asesores de la unidad de csesaric juridica de Ciudad
Capital,

= 3Sellevé control de oudiencias programas en el mes de mMayc de oS procesos
judiciales o las que ios asesores debian asistir coma representantes de TOUC.

* Redoccidn de oficios de ko Unidad de Asesoria Junidica de Ciudod Capital.

= Recepcidn de documentos notificados a lo unidad de asesoria juidica de
Civdad Capitol,

* 3e Proocwd pora lo averiguacion de ios estodos de los distintos procesos
udiciales que fiene actives IOUC.

* 32 administrd archivo digital v fisice; se actuciizé ia bose de datos con lineq
de seguimienta de linea de fiempo v confrol de vigencia de los contratos
suscritos por IOLKC y polizos derivados de las aclividades de o IDEEPS.
usuarios de IDEEP'S y usuarios de ICLIC en Sanfo Tomds de Castilia.

= Serevisd periddicamente os expedientes de ot IDEEP'S v sus usuarnos para
acluoizor g base de datos,

* e opoyd ala asstente de Gerencia General en redaccitn de oficios para
requer ranovaciones, y enfregas de polizos de 1os IDEER'S ¥ 5US LSLUOINOS.

* Se dio seguimienio gestionar el cheque pora el pogo de prestaciones paro
iobores del seflar Hostin Davila,

* Seinformé a lo Gerencia General mediante Informe ALCC No. 03-2023 del
2itodo octual de los testimonios de los contratos celebradas con ZOUC, los
IDEEP'S v sus usuorios, paro conocimiento de los miembros de Junta
Directivo,

v Seinformo o la Gerencia Generagl medionte Informa IDEEP-AJ.CC No, 03-
2023 del estado actual de los pdlizos v seguros de las IDEEP'S y sus usuarios,
para canocimienta de los miembros de Junta Directiva,



= 3e sostuvo reunidn con los osesores, legoles v Gersncia General porg
abardaor los temas de controtos, pélras ¥ cuettionss que se esiobon
pendientes de los usuarnos de Iolic, de las IDEEP'S v sus usuarios,
" 3@ dio seguimiento via comeo elechrdnico. v telefdnico para concretor lo
efifrega de documentos pendientes que el usuario tiena con Iolie.
* se confronfaron los contratos de amendarmientas v prorogas de |os usuarios
instolados en el predio fiscal de Iolic de:
1. SOLATAM IOLC, S.A
4 CHEVROM GUATEMALA, INC
4+ MNATURACEITES, S.A
4 PALMA SR, S.A
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Stefani Martinez Ceballos
Persona Contratada
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
 Fiied SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 074-029-2023

NOMSRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR ASESORIA AL
DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥ MERCADED PARA MEJORAS EN ATENCION A USUARIOS
VELANDO POR LA SATISFACCION DEL SERVICIO,

CORRESFONDIENTE DEL _ 01 gl 31_DEL MES Mayo _ DE 2023

Reuniones con & Depto, de Mercadeo y Comunicacion todos los lunes para la
planificacion semanal, donde estamos calendarizendo cada una de |as actividades
para la mejora del posicionamiento y desarollo de ZOLIC, aprovechando su 50
aniversario, poder hacer diferentes actividades en el transcurso del afig.

Le di seguimiento a cada una de las ZDEEPS Santander, ZLQ, ZODISA & IPM,
siempre con el fin de apoyarles en la promocion de las mismas, ver an el proceso
que astén para la autorizacion tanto de Z0LIC como de SAT para el ofrecimiento
de sus instelaciones a los distintos interesados que puedan existir,

Fublicacion semanal con la CCG, clssificados en su pagina virtual en la cual
ponemos temas de le actualidad de ZOLIC, los beneficios logisticos y fiscales
informar de propiedades disponibles en ia Zona y ZDEEPS.

Damos a conocer a los usuarios de CCG en las misiones, congresas y aclividades
gue ZOLIC participa



Me comunigué con SIEX (AGEXPORT), Camara de Comercio, Comision Portuaria
Macional para la planificacion anual de eventos, donde le daremos el mayor
provecho a los convenios y sl sacar el mejor beneficio de cada una.

Se le dio ssguimiento de los diferentes cursos y planteamienios que podemos
lograr con la Universidad del Valle a raiz del Glimo conversatorio, estamos an
platicas con |2 Dra. Linda Asturias para planificar capacitaciones y CuUrsos
mutuaments, ayudando a especiglizer 8 |8 mano de obra de ung manerm mas
profesional, logrando la facilidad de los futuros inversionistss 2 Ia hora de expandir
SUs empresas, contando con gente calificada, Ingenieros o Doclores para las
distintas ramas gue se puedan regquerir

Se e dio seguimiento de entrega de reconocimiantos que se mandaron a corregir
con Premia del Foro de aniversario de ZOLIC

Participamos en la Rueda Internacional de Negocios 2023 Camara de Comercio,
comeo patrocinadores, se levd a cabo del 17 al 19 de Mayo, el objetivo general
ofrecer una plateforma para la vinculacion comercial multisectorial entre
empresarios exportadores internacionales e imporadores guatemshecos vy
centroamericanos, que a su vez contdbuya a generar mas y mejores negoclos
para gua tengan un impacto directo en el crecimiento de la economia local e
internacional,

Se apoyo en La Jomada de Leyes de Beneficio Fiscal, organizado por (IGCPA)
Instituto Guatemaltece de Contadores Poblicos v Auditores, conversatorio que se
llevd & cabo el 19 de mayo del presente, expositor Ing. Erick Tobar. Tema Leyes
de beneficlo flscal y parte del contenido es ZDEEPS, se realizd por la plataforma
de zoom.

5o agendd grabaciones y publicaclones ususrios campana 50 afios ZOLIC
(Primera parte)
Donde los usuarios felicitan a ZOLIC por sus 50 afios, para publicar en nuestras
redes sociales.

MAYORA & MAYORA: Se e dio seguimiento al Lic. Juan Caros Fonces, tiene
clientes potenciales, paro no ha tenido la oportunidad de concretar algo con elios,
aspera en el segundo semestre lograr varias citas pare ya concretar algo con
nosotros.

CODECOMINTER: Se contactd al Licenciado Eduardo Lipez, se va a8 comunicar
con nosolros an los proximos meses, para poder presentar &f proyecto de ZDEEP,
estad en framites de l2 compra de un temeno.



Me comunigqué con SIEX (AGEXPORT), Camara de Comercio, Comisién Portuarie
Macional para la planificacién anual de eventos, donde le daremos el mayol
provecho a los convenios y asi sacar el mejor beneficio de cada una.

Se le dic seguimiento de los diferentes cursos y planteamientos que podemos
lograr con la Universidad del Valle a raiz del ultimo conversatorio, estamos er
platicas con la Dra. Linda Asturias para planificar capacitaciones y cursos
mutuamente, ayudando a especializar a la mano de obra de una manera mas
profesional, logrando la facilidad de los futuros inversionistas a la hora de expandi
sus empresas, contando con gente calificada, Ingenieros o Doctores para las
distintas ramas que s puedan requerir

Se le dio seguimiento de entrega de reconocimientos gue se mandaron a corregi
con Premia del Foro de aniversario de ZOLIC

Participamos en la Rueda Internacional de Negocios 2023 Camara de Comercio
como patrocinadores, se llevd a cabo del 17 al 18 de Mayo, el objetivo genera
ofrecer una plataforma para la vinculacion comercial multiseciorial entre
empresarios exportadores Intemacionales e Importadores guatemaltecos 3
centroamericanos, que a su vez contribuya a generar mas y mejores negocios
para que tengan un impacto directo en el crecimiento de la economia local €
internacional.

Se apoyo en La Jomada de Leyes de Beneficio Fiscal, organizado por {(IGCPA
Instituio Guatemalteco de Contadores Plblicos y Auditores, conversatorio que se
llevé a cabo el 19 de mayo del presente, expositor Ing. Erick Tobar. Tema Leyes
de beneficio fiscal v parte del contenido es ZDEEPS, se realizd por la plataforms
de zoom.

Se agendd grabaciones y publicaciones usuarios campafa 50 afios ZOLIC
{Primera parte)
Donde log usuarios felicitan a ZOLIC por sus 50 afios, para publicar en nuesiras
redes sociales.

MAYORA & MAYORA: Se le dio seguimiento al Lic. Juan Carlos Foncea, tiene
clientes polenciales, pero no ha tenido la oportunidad de concretar algo con ellos
espera en el segundo semestre lograr varias citas para ya concretar algo cor
nasotros.

CODECOMINTER; Se contactd al Licenciado Eduardo Lopez, se va & comunicai



On Agency: Se contactd a Heidi Pineda ests pendiente de hablar con los
desarmolladores, han estado muy ocupados pars retomar el tema de ZDEEP, no ha
tenido nobcas aun.

HANSAE: Se le dio seguimiento a Hugo Luna, ya lograron autonzar &l presupuesto
para poder ser usuarios da Michatoya, se les envid al contacto para poder cotizar y
darle seguimiento, Ia financiera esta de viaje en Asia, pendiente a su regreso para
darle continuidad.

REDESAL: Nuevaments hablé con el Ingeniero Amilcar Garcia y estén viendo como
retoman ei tama, es muy importante para allos hacer una ZDEEP, va que cuentan
con &l terrent, esparan retomar comunicacion con nosotros o antes posible para
darle seguimienio al proyacio, no quiersn que pese del proximo semestre.

Dessirre Menéndaz, Asesora Financiera: Hable con ella nuevamente yva que tisne
nuevo cliente interesado en desarrollar una ZDEEP, compraron un temeno en
Zacapa y estan en el movimiento de Barra, se comunicarén con nosotros en el
segundo semesire del 2023

Schanker, Juan Carlos Canto: sa le did saguimiento con sus clientes para ver que
opciones pueden implementar ya sea ZDEEP o usuarios, este afno espera tener
buenos rasullados.

BEAKERSERVICIOS: Andy Batres informdé que yva ne va a laborar en
Beakerservicios en el mes de junio, pero a la empresa gue 58 va incorporar va
retomar e proyecio de ZDEEP. Migue! Delgado, ain no han podido dare
seguimiente al tema de Desarrofladeres, estdn estancados con ofros provectos.

Se |le dio sequimiento a MUEVETEC MEXICO. Estamos pendientes que salga sl
Wihi, el Ing. Alex Pineda del Sistema Nacional de Calidad nos apoyara en la gestion,
hay gue sequir dandole seguimiento va que foma casi un afo.

Se le dio seguimienta a Rodio Swissboring Guatemala, pendientas de solicitar toda
ta documantacion necesana para iniciar ef expediente y poder entregario a ZOLIC
o mas pronto posibie, el process va despacio.

Se |a dio seguimiento 8 Marco Vasquez, empress de Hidrocarburo, estén trabajiando
en el proyecto, estan en |a fase de aprobacidn financiera, esperan comunlcarse con
nosotros io mas pronto posible.



Edgar Rodas: fiens interés en poner una ZDEEF en STC para una empresa
hondurefia, no hemos tenido respuesta alin en que proceso van, esperamos tenerla
lo mas pronto posibla,

Se le dio seguimiento a DINANT empresa Hondurenia: Angela Veldsgquez, han
surgide varias dudas y hemos tenido varias reuniones, se les invito al
conversalono que $e llevo a cabo el 18 de mayo para aciarar lo que hace falia.

3¢ le dio seguimiento a Roberto Lépez: fue Gerente de Grupo Terrs y esta viendo
Iz posibilidad de ser usuario en STC ZOLIC, atn no ha avanzado en el tema, pero
no descartan la idea de ser usuarios, se les flame nuevaments v estan en el mismo
proceso.

Se le dio seguimiento a David Castillo, Mid Amercan Engine: empresa
estadounidensa, estan en &l proceso de manufactura de les unidades que anviarédn
a Guatemals para su exportacidn, también en el proceso de constitulrse como
empresa Guatemalteca, espsran estar listos proximamenie,

Se le dio seguimiento a NETAFIM, Femando Leiva Sclucion de riego, después de
nuesira reunion estan analizando empezar en ZOLIC sus operaciones v luego en
ZLQ, el requerimiento es dei 2000 mis, empezarén con todos los tramites para
calificar como usuarios,

Se le dio seguimiento a Transformador de papel, Gustave de Dios, muy interesado
en ser usuario de ZOLIC, sa le envid contenido informativo una cofizacién,
pendientes de agendar una reunion ya que no han podido tener reunidn con los de
junta directiva.

Se le dio seguimiento a KING TRANSPORT LOGISTIC: Katherine Mendaza,
empresa de transporte, interesada en ser usuario de ZOLIC, solicitd informacidn de
los requistos y colizacidn de 1800 mis, estdn en al proceso de Hanar los requisitos,
s@ les llamd para saber si necesitan algun apoyo pero alin no han avanzado para
darle seguirmienis,

MEGACOMBUSTIBLES, Nestor Garcia, después de nuestra reunion se e ha dado
seguimiento perc adn no hemos tenido respuesta, se le ha llamado y enviado
mensajes de whatsapp.

S le dio seguimiento HADALABS: Productos medicos a Dafne Gudiel se fe envid
contanido Infermativo y requisitos para ser usuarios de ZOLIC, estamos planificando
una reunion lo mas pronto posible ya gue estan muy interesados por los beneficios
logisticos v fiscales.



Se le dio seguimienio AGROCUMBRE: Juan Sclorzano interesados en desarroliar
una FDEEP, se les envid contenido informativo de ZDEEFR y requisitos, desean que
jes hagamos una presentacion de ZOLIC, estamos pendiente de confirmar fecha.

Se realizo toda actividad solicitada por Gerencia General, relacionada & los servicios
contratados.

EFE LOMBARDI
Personia Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC G285

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 078-029-2023
NOMBRE: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ

CARGO: rvicing Tecnicos Ta reles Congistentes en lievar cantrol de raciones

del movimienta de mercaderias de todas |25 Empresas nsteladas en Zoiic,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYD DEL 2023,

Atentamente me dirljo a usted, para remitife informe sobre mis actividades:

« Realicé 850 contragefas de contral pare Ingresos y egresos de mercancia &
predio fiscal, anotando datos del transporne, ipo de mercancia y datos del piloto.

« Atend| al persanal solictante en module 1 y 2 de control de operacionss

» Archivé pases de ingreso y egreso sl predio fiscal. con sus respectivas polizas, de
[as empresas que se detslla a continuacion:

-  PUMA ENERGY

- CHEVRON

- BRENNTAG

- UND PETROLECS
- QUALA

= QOLMECA

= NATURACEITES

- SOLATAM

- TANQUES DEL ATLANTICO

- PDM

- CENTROAMERICANA DE PINTURAS
- INDUSTRIAS CHIQUIBUL

- S0BAROS

- EXPOSOSTEMNIBLE

- PALMA SUR

- INVERSIONES DEL PACIFICO

- PROQUISA

= GTM

-  ELOUIGUA

« |ngrese a SICOME, lus datos de todos (o8 camiones que ingresan y egresan del
predio fiscal con mercaderia.

= Realicé formularios para el ingreso de herramientas al predio fiscal

= Seingresd al archivo Excel los datos de la mercancla que ingresa y egresa al
pradio fiscal

= Entrague formulanos de tiempo extracrdinario a los diferentes usuanos dentro del
predic fizcal.

« Asisti 3 [a Capacitacion da CODIGO PBIF que sa realizd en & salon de reunionas
del edificio administrativo, de 8:00 & 12:00 horas.



« Atendi en el modulo 1 v 2 de contro! de cperaciones & personal que solicito =i
ingreso &l predio fiscal para diferentes actividades en las insialaciones, anotendo
datos personales, datos de los vehiculos, herramientas de ingreso, entre otros
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/ £Z0NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
v 1 i SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne, 077-029-2023

NOMER

CARGO:

£: HANIA REGINA 5AZ0 CONTRERAS

Eﬂggg Tégﬂmi Tempaorales, apoyar ad mlnmlﬂ y gngﬁjl_ﬁmgme en la

5 | amento de Recursos Humanos

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31 DEIMES_ MAYD DE 2023

Seguimiento al proceso de elaboracidn de firmes de contrato pare perscnal que
ingrasd 18 de mayo 2023

Reporte de asistencia del personal de Santo Tomas y Guatemala, revision y entrega
a Gerancla General

Seguimiento con el area de informatica para realizar corecciones diversas del
sistema biométrico y actualizacitn de datos

Informacion al personal, de los distintos webinars sin costo de la camara de
comercio y camara de industria

Revisién y actualizacidn de datos de contratos activos al mes de mayo 2023y envio
a Asesora de Junta Directiva Licda. Sierra, para sus controles de presupuesto.
Recopiacidn de las copias digitales de los contretos de todos los renglones tanto en
Guatemnala, como Santo Tomas de Castilla,

Seguimienioc a la actualizacién de la base de dates, con |os nimeros nueves de
conratos, Nuevos servicios y nuevas fechas, asl como personal de nuevo ingreso.
Seguimiente a la comunicacién interna de todo el personal, por medios digitales,
coma felicitacionas y anuncios especiales. Actividades varias del personal.
Seguimiento al proyacto de recicleje en ciudad capital v en Santo Tomas de Castilla,
Revisldn de expedientes de pago, soliciiudes, pedidos, faciuras & informes antes de
firma da la Gerencia y antes de enviario a Santo Tomas, del mes de maya 2023,
Envio y recepcion de correspondencia

Elaboracidn de acuerdos de contratacidn, rescisidn v de aprobacion a solicitud de
Gerancia General



» Participacidn via zoom, en congreso de ONSEC, los digs 18 v 17 de mayo

= Reunién con al Gerente General de Puerias del Istmo, Lic. Fredy Palma, para
resolver &l tema de horarios de los Chegues de Controles en la ZDEEP.

» Participacion en 2 reuniones virtugles con el tema de GUATEMNOMINAS, con
personal de ZOLIC ciudad, Santo Tomas y personal de Minizterio de Finanzas.

= 3e concluyd la capacitacion del tema de Cobranza Efectiva con la participacién de
Claudia Cobos impartido por la Camara de Comercio v se e dio seguimiento para
compiemento del expediente de pago

= Se apoyo en la participacién del diplomado Manejo de Proyecios, donde participa s
Arg. Candy Celindres y se be dic seguimiento al complemento del expediente 3z
pago,

» 3Se apoyo en la revision de! manual de evaluacidn del desempefio, elaborado por el
Licenciado Eduardo Rodriguez

= Atencion a soliciudes de Santc Tomas de trémites administrativos gue requieren
seguimientc en Ciudad Capital.

» Apoyo ala Jefe de Recursos Humanos en la coordinacion de reuniones via zoom y
reunicn con la Jafe Financiera para ¢l tema de informes del personal par contrato.

= Apoyo en cualguier otra actividad solictada por Gerencia General y Jefe de
Recursos Humanos,

b

& f-. || e

Hania Regina Sazo Contreras icda—Mariyn Eq'.nnicéLEsquivei Carrillo de Ledn
Persona Contratada Jefe de Recursos Humanos




/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 078-023-2023

MOMBRE: Jackeline Julissa Marroquin Agquing
CARGO: servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en tareas

operativas v de limpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC, santo lomas de
cantilla, =

CORRESPONDIENTE Del 01 al 31 de mayo de 2023

1. Limpieza en oficinas del segundo nivel del edificio administrative de zolic

2. Limpieza en el drea de recepcion del primer nivel del edificio adminstrativo de
zofic

3. Limpicza de Bafos de damas del segundo nivel del edificio adminkstrativo de
zolic

4. Limpieza en Archivo general de zolic sanio tomas de castilia,
5 Limpieza de pasilios del segunde nivel de edifice administrative de zofic.

6. Limpieze de vidria de las ventanas dal segundo nivel del edificio administrativo
de zelle.

7. Lavado de trastes de les oficinas del segundo nivel del edificio administrative
de zohe.

8. Hacer café a los jefes del segundo nivel del edificic administrativo de zolic.

9. Sacado de basura de las diferentes oficinas del segundo nivel del edificio
administrativo de zolic.

10. Recoleccion del papel de reciclaje de las diferentes oficinas del segundo nivel
del edificio administrative de zclic

11 Pulldo de pisos del segundo nivel del edificio administrativo de 2olic.

= ¥ 413
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Jackeling Julissa Marroguin Aguing. ' Licda. Marlyn Eunice Esquivel Carrillo

Personz Contratada 0 T \ jefe de Recursos Humanos
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W

- ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 079-029-2023

NOMBRE: ANASOFiA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, APQYAR EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN EL PROCESO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL

DEPARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DFLMES __ MAYOD )3 2023

« Durante el pericdo correspondiente se elabord solicitud de pago por
servicic de cable el cual es utilizado en la videoconferencia que se
encuentra en la sala de reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad
Capital, correspondiente a Ia solicitud de pago GG.CC. No. 0093-2023.

« Realicé expediente de pago por compra de insumos de limpieza e
higlene, los cuales son utilizades en las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital, corespondiente a la solicitud de page GG.CC. No. 0094-2023.

« Durante &l periodo comespondiente se elaboro solicitud de pago por
servicio de transporte de carga de encomienda, de Ciudad Capital a
Santo Tomas de Castilla y viceversa y a diferentes departarmentos,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0085-2023.

» Se realizéd expedients para pago por impresidn de 350 invitaciones y
sobres para el evento 50 afios de ZOLIC, correspondiente a la solicitud
de pago GG.CC. No. 0096-2023.



Se realizd expediente para pago de servicio de sanitizacion, realizado
en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, comespondiente a la solicitud
de pago GG.CC. No. 0087-2023.

Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por
compra de material promocional tipo folder tamafio carta con imagen de
ZOLIC y material promocional tipo block de notas media carta con
imagen de ZOLIC que se utilizan en distintas actividades de ZOLIC,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0098-2023,

Realicé expediente de pago por servicio de transporie aéreo utilizado
por Miembros de Junta Directiva de ZOLIC; con destino a Puerto
Barrios, correspondients a la solicitud de pago GG.CC. No. 0099-2023.

Durante el pericdo correspondiente se elabord solicitud por servicio de
outsourcing de 1 persona de limpieza de sexo femenino, de lunes a
viemes en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, ubicadas en Zona
Fradera Tome [V, oficina 1001 y 1002, debido a que no se cuenta con
personal de limpieza, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
0101-2023.

Realice expediente de pago por la compra de sillas ejecutivas que son
utilizadas por el personal de ZOLIC en las oficinas 1001-1002, ubicadas
en Boulevard Los Proceres 24-89 zona 10 Torre Empresarial 4, Zona
Pradera nivel 10, correspondiente a la solicitud de page GG.CC. No.
0103-2023.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por la
compra para una destructora de papel que es utilizada en la oficina de
Compras Ciudad Capital, ubicada en las oficinas 1001-1002, en
Boulevard Los Proceres 24-68 zona 10 Torre Empresansl 4, Zona
Pradera nivel 10, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
0104-2023.

Realicé expadients de pago por el arendamiento de un purificador de
agua para las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, comrespondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0105-2023.



Durante el periodo correspondiente se elabord soficitud de pago por 10
almuerzos que fueron consumidos durante reunidn con secretarias de
ZOLIC, correspondiente a la soliciiud de pago GG.CC. No. 0106-2023.

Realicé expediente de pago por servicio de transporie de carga de
encomignda, de Ciudad Capdtal a Santo Tomas de Castilla y vicsversa y
a diferentes departamentos, correspondiente a |la solicitud de pago
GG.CC. No. 0107-2023.

Elaboré expediente de pago por arrendamiento de oficinas 1001 y 1002
con sus respectivos parqueos, en Edificio Empresarial Zona Pradera
Taorre |V, nivel 10 Boulevard Los Proceres 24-68, zona 10 Guatemala,
Ciudad Capital, con solicitud de pago del GG.CC. No. 0108-2023

Realicé expediente de pago de pago por armendamiento de coficinas 1001
y 1002 con sus respectivos parquecs, en Edificic Empresarial Zona
Pradera Torre IV, nivel 10 Boulevard Los Proceres 24-688, zona 10
Guatemala, correspondienta a |a solictud de pago GG.CC. No. 0108-
2023,

Durante el periodo comespondiente se elaboro expediente de pago por
arrendamiento de oficinas 1001 v 1002 con sus respectivos pargueos,
en Edificio Empresarial Zona Pradera Torre IV, nivel 10 Boulevard Los
Proceres 24-60, zona 10 Guatemala, correspondiente a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0110-2023.

Realicé expediente de pago por armendamiento de oficinas 1001 y 1002
con sus respectivos parqueos, en Edificic Empresarial Zona Pradera
Taorre [V, nivel 10 Boulevard Los Proceres 24-88, zona 10 Guatemala,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0111-2023.

Durante el periodo correspondiente se elaboro solicitud de pago por
arrendamiento de oficinas 1001 y 1002 con sus respectivos parqueos,
en Edificio Empresanal Zona Pradera Torre IV, nivel 10 Boulevard Los
Proceres 24-89, zona 10 Guatemala, cormespondiente a la solicitud de
pago GG.CC. No, 0112-2023.

Realicé expediente de pago por servicio de impresidn v encuadernacion
de documentos de Junta Directiva de la Zona Libre de Industria vy



Comercio, Santo Toméas de Castila ~ZOLIC-, correspondiente a la
Sﬂ"li'cﬂud dE Paﬂﬂ Gaqcﬂ. Hﬂr n113‘2023.

Elaboré expediente de pago por paricipacién de Yasmina Pacay guien
da cobertura en todas las actividades de relacion publica y seguimiento
de actividades para el desammollo de las funciones relaciones con el
Departamento de Planificacion y Mercadeo de ZOLIC, en &l pesa
organizado por la Camara de Comercio v Turismo Guatemala - lsrael, |
con solicitud de pago del GG.CC. No. 0114-2023.

Durante el periodo comespondiente se elabord expediente de pago por
el arrendamiento de diez derechos de parqueo, de la oficina 1002 Torre
4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados por personal de
Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, Segin contratos 000774,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0115-2023.

Realicé expediente de pago por el armendamiento de diez derechos de
parqueo, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los
cuales son utilizados por personal de Oficines de Z0LIC, Ciudad
Capital. Segin contratos 000773, correspondients 2 la solichud de
page GG.CC. No. 0116-2023.

Elaboré expediente de pago por &l amrendamiento de cinco derechos de
parqueo, de las oficinas 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los
cuales son utiizados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital. Seguin contratos 000775, con solicitud de pago del GG.CC.
MNo. 0117-2023

Realicé solicitud de pago por pago de energia elecirica, de la oficina
1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad Capital, segun  solicitudes de pago
GG.CC. No. 0118-2023 y GG.CC. No. 0118-2023.

Durante el periodo comespondiente sa elabord expediente de pago por
mantenimiento de las areas comunes de las oficinas 1001-1002 vy sus
parquecs, ubicadas en Boulevard Los Préceres 24-68 zona 10 Torre
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10, comespondient a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0120-2023,



Realicé expedients de pago por de anuncios publicitarios de pagina
completa full color, en Revista Mundo Comercial, corregpondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0126-2023,

Durante el periodo correspondiente se elaboro expediente de pago por
la compra de un soporte para TV que es ulifizado en la recepcion de las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital; oficinas 1001-1002, ubicadas en
Boulevard Los Proceres 24-89 zona 10 Tomme Empresarial 4, Zona
Fradera nivel 10, correspondients a la solicitud de pago GG.CC. No.
0126-2023.

Realice expediente de pago por servicio de hospedaje en atencidn a:
Allan Yuri Barrera Aragon, Miembro de Junta Directiva de ZOLIC del 20
de marzo al 22 de marzo del presente aflo, correspondients & la solicitud
de page GG.CC. No. 0127-2023,

Elabore expediente de pago por un boleto aéreo utilizado por miembro
de la Junta Directiva: Allan Barrera, partiendo de Puerto Barrios, |zabal a
Guatemala y viceversa, partiendo el dia 20 de marzo y retornando el 22
de marzo del presente afic, correspondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0128-2023,

Durante el periodo correspondiente se elabord expediente de pago por
servicio de cable, el cual es utilizado en |a videoconferencia que se
encuentra en |a sala de reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad
Capital, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0128-2023.

Realicé expediente de pago por compra de material promocional tipo
folder tamafio oficio con imagen de ZOLIC gue son utilizados en
distintas actividades de ZOLIC, comespondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No, 0130-2023.

Durante el pericdo correspondiente se elaboro solicitud de pago por una
emplasticadora gue es utilizada en las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital, correspondiente a la solicitud da pago GG.CC. No. 0132-2023.



Se realizd publicacion de bases del evento de Compra Directa 08-2023
comespondiente a "CONTRATACION DEL SERVICIC DE UNA
PLATAFORMA WEE DE GESTION EMPRESARIAL, CON MODULDS
DE INVENTARIOS Y TRANSFORMACION DE MERCANCIAS PARA
USO DE LA SECCION DE CONTROLES DE ZOLIC, EN SANTO
TOMAS DE CASTILLA Y EN 4 ZDEEP EN OPERACION ™ para |a
aprobacidn del jefe de compras.

Se realizd publicacion de bases del evento de Compra Directa 08-2023
correspondiente a "SUMINISTRO, INSTALACION Y PUESTA EN
OPERACION DE PANELES SOLARES PARA EL AREA DE GARITAS
Y CONTROLES DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO,
SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-"; para la aprobacion del jefe de

compras.

Se realizd publicacidn provecto de bases del evento de cotizacidn 05-
2023 correspondiente a “CONTRATACION DE SEGUROS PARA ZOLIC
EN LOS RAMOS: VEHICULOS, CONSTRUCCIONES FIJAS, EQUIPO
ELECTRONICO ¥ RESPONSABILIDAD CIVIL ¥ VIDA PARA EL
PERSONAL", para la aprobacidn del jefe de compras.

Localizacion de insumos para la realizacidn de expedientes de compra.
Se& cotizd materiales requeridos por Gerencia.

Se cotizo matenales reqguendos por Informatica.

Asisti a las reuniones de seguimiento de compras.

Frograme las sanitizaciones.

Realicé oficios de requerimiento de servicio y mantenimiento de
vahiculos solicitados por Gerencia General.

Se verificd cada compra en el catalogo de insumos.

Se solicitd modificacidn de insumo a Centro de Costos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 080-029-2023

NOMBRE: Jaqueline Marigla Lima Diaz

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, consistentes en apovar administrativa y

operativamente al Departamento Financiero.
CORRESPONDIENTE Del 01 al 31 de Mayo de 2023

1. Se trabajo expedientes en el portal de Guatecompras se trabajo expedientes
&n el sistema siges COM DEV y se liquido)

ES17044153
ES17052776
E517054213
E517055163
E317055654
E517061325
E51706189%
ES17064R04
EZ17064898
ES17065738
E517066173
E517080389
E517096943
ES18523047
E517011514
E5170124%56
ES17025242
E517053659
E517057425
ES17058616
ES17060000
E517061902
E517063069
ES17063056
E517064138
ES1TOAN9E2
E5170281024
ES17085903
E517094340
E517100452
E518455572
E318774244
E319207580
ES17008424
E517015124
ES17022345

REINOSO HERNANDEZ, CARLOS ALFREDO
GOMNZALEZ MENA, JORGE, MARIO
SANDOVAL PALMA, VICTOR, MANUEL
MENDOZA, GUEVARA, ERICK ALFREDD
CAALCOC, GEREMIAS, ARMANDD
COROY,GONZALEZ ANALUCIA

DUARTE, GOMNZALEZ, ROSA NINETH
RAMOS,, ELVIN,

FPIRA. GUTIERREZ, ,EDRAS, NEHEMIAS
MONTENEGRO,REYES, RANDY,LEONEL
JUAREZ,SOLIS, LILLAN, BEATRIZ
FELIPE,NAJERA, OSCAR MATIAS

GONZALEZ ARRECIS, FRANCISCO ANTONIO
MENDEZ,Y MENDEZ, MERY, MARTIN

VILELA, GONZALEZ, JUAN,CARLDS

YALDEZ, OLIVARES, DEMETRIO,
ACEVEDO,MARTINEZ HERNANDEZ ANDARIACKE VANESSA
FLORES,MARTINEZ, MELANEE, ALEJANDRA
CARRANZA,COBOS, CLAUDIA CAROLINA
CLAVERIA SANDOVAL, DOUGLAS, LEONARDO
HERMANDEZ SANCHEZ, ROMALD ROLANDOD
COBAR,DE LA HOZ, ANAITE,
SIERRA,CARIAS, HEYDI, MARIBEL

PALEMCIA MENDOZA ,DANIEL HUMBERTO
MOMROY,ORTEGA, BRENDA, GISELA
SANTILLANA CORONADO ,OLGA, LUCRECIA
LEMEN,SANCHEZ,, MARVIN, ALONSO
CIFUEMNTES VASQUEZ, ,NORMA AMERICA
CASTROL,ROUAS, VIALE ASTRYD, SOPHIA
ARAGON,DIAZ, GILBERTO,

ESCOBAR,MERIDA, LOURDES, ELGEN:A
DRTIZ, FRANCD, OLDIN, ALFREDO
MOLLGIRON,, MAYRA, KARINA
CATALAM,GONZALEZ, SUE MARY ANN
TORRES, DARDCN, SEBASTIAN, IXBALANGLIE
MEMNDEZ, CHEVEZ GOMZALEZ, AMA, LUCRECIA,



E517023083
E517027011
E517028301
ES1T049368
E517052512
E51T053144
E517054620
ES1TOS57E7
ES1T0B6912
ES17080532
E519204484
E520357606
E517020610
E51T029030
E517051958
E517054841
E517056666
ES17058065
E517059371
ES17060760
E517062542
E517063972
E517065169
E517066602
E517071754
ESITOT2033
£E017075865
ES17080311
ES17086395
E517013339
ES1T028263
ES17050095
ES17049333
E517051152
ES17056909
ES17058901
ES17067714
ES17069962
ES17070936
ES17085224
ES17085771
E517276941
E517010852
ES17025345
ES17052067
ES1TOSTETO
ES17060957
ES17068036
ES17075253
ES17075490
E517080583
E517080796
E517080893
ES17099179

LOPEZ, PORTILLO, LUIS, ROLANDO

ORTIZ, RIMOLA, DAVID ALFONSOQ
CASTILLO, GOMEZ, RAFAEL BEMIANMIM
PACAY, GARCIA,, YASMINA NOEMY
ESTRADA MONTEJQ, JOSE, NOE
BARILLAS PALM A, PEDRO,LUIS

GARCIA MARCOS, ANAMARIA

ALEZANO, GODOY, MARVIN,

LiMaA,DIAZ, JAQUELINE, MARIELA
HERRERA,MURALLES, ,ANASOFIA,

BOCANEGRA, CUELLAR,, IVON, SOFIA
GONZALET, MARIN,, MARCO, ANTONIO
RODRIGUEZ LOPEZ EDUARDO,DE JESUS
SAZO,CONTRERAS, HANIA REGINA
RAMIREZ, CARRILLD,,INGRID,LORENA
BERMNAL BARRIENTOS, ALLAN ROBERTO
GONZALEZ, ZAMORA,, BYROM, ALEXANDER
HERMANDEZ ZEPEDA, HONER,ESLANDER
COC,..ARTURD,

DUARTE,DE LA ROSA, ANGELA, FABIOLA
ESCOBAR HERRERA, BEVERLY LINSAY NAWYLL
HINTZ LEON, IRVIN ALEXIS
PELICO,CERVAMNTES, ALONZO, ANALIZBETH
RUEZ QLA CRISTIAN, ANSELMD
MAYORGA HERRARTE,, DIANA, DEL ROSARIO
ORELLANA MALDONADO, JUAN, MANUEL
FAMORA,ISALES, ANGIE, STEPHANIA
FRANCO,REVOLORIO, ALELANDRO,
SANDOVAL GARCIA, EVER,IVAN
LOPEZ,GUZMAN, BYRON, MANUEL
ALVARADO,SUCHITE,, SALVADOR, ALEIANDRO
RODRIGUEZ DE LA RIVA, CLAUDIA LORENA
AVILA, PEREZ, EDGERLY SANZOGNI

POROI PALENCIA, HILDA, PATRICIA
GIRON,OLVA, NASHILDY AZUCENA
LIGORRIA BALDIZON, UBICO, SHIRLEY, SABRINA
VILLEDA, VASQUEZ, JOSUE ARNOLDO
LUCAS LOPEZ,, PERLA,JOHENY
MARROQUIN, AQUING, JACKELINE, JULIZSS
AGUILAR, MEJIA, EDWIN,RCDOLFD
RIVERA, GALDAMEZ, ANGELICA, ROXANA
WVILLALTA FRANCO, KARLA DEL CARMEN
GARRIDO ESQUIVEL JOSE VICTOR
ALARCOM,CARRERA, KATHERINE, ROXANA
AYUSO, MEDINA, ALISSON,VANESSA
GLIERRA,JUAREZ, MERLIN YESSENIA
HERRERA,EATON, JOSSELINE, SUSANA
LOPEZL PEREIRA, HECTOR ANTONIO
DSORID,ORDONEL, ANGEL ROBERTO
VILLEDA SANDOVAL, KEVIN, SAMUEL
CORDERD,TUT, JOAZUIN, ELIESER

CRUZ,DIAZ, MONICA ABILIA
DSOY,PALENCIA, YEYCOL,

MORALES, TRUJILLO, NATALIE,



E517014181
E517016354
ES1T026740
E517032171
E517053551
E517054248
E517060302
E517065533
ES17063886
E517066270
E517067447
E317069180
E517080435
E517080695
E517093888
E517023768
E517045660
ES17058782
E517061333
ES1T065E30
ES17067005
E517070510
ES1T0F1355
ES1T080494
ES17086670
ES17087065
ES17096366
ES170S6833
E517212358
ES18012859

2. Secrearon expedientes de pago en el sistemna de siges- compromiso y devengado CYD

MAHRTINEZ, CEBALLOS STEFANI,

MENDEZ, VASCONCELOS, MARLA, FERNANDA
ALVARADD, DRELLAME, MELVIN, YOSUARI
ARGUETA, CARLOS, AUGLIATD

RODAS, CASTILLD RANDOLPH, IOSUE
BEMNGOCHEA, CENTING, OLGA, EUNICE
COREA, PADILLA, CRISTIAN, DANIEL

IPIRA, RAMIREZ, JACKELINE, IOHAMNA
RODRIGUEZ, FAJARDO, ALEX, FERNANDO
RODRIGUEZ, PALMA BRENDA, VERONICA
VILLAFUERTE, AGUIRRE, BYROMN, SAUL
LOPEZ, MARRCOLUIN, VICENTE, CARLOS FERNANDO
ROBLES, DIAZ, DERIAN, ARONI

RAMIREZ, RIQS, LU, ERNESTO

GARCIA, TORRES, HENRY, DANILD

AGUILAR, SAGASTUME, ASTRID, PAMELA
AVALOS, PICON, WALTER, ISRAEL

GUZMAN, VELLE, MAILYN, CAROLINA
DUARTE, POSADAS, EDY, ROBERTD

PEREZ, GOMEZ, ANIBAL,

VEGA, PARHAM, NATHALY, MARCELA
MARIN, MENDIZABAL, ADDLFD, VENANCIO
MARTINEZ, CASTANEDA, JUDITH, JAMILETH
VILLELA, LOPEZ, SANDRA, PATRICIA

ANDY ESAI MORATAYA SAAVEDRA

MEZA, OCHOA, CRISTIAN, DANILD

OUEZADA, HERMAN, ALGARA, MARIA, ELENA
PASCUAL, HERANANDEZ, EDVIN, HUMBERTD
VILLAMUEVA, GALICIA, 10SE, ROLANDD
ORELLANA, ESCOBAR, HILDO, BALDOMERQO

PAGD DE DIETAS

FAGO DE NOMIMNA ¥ SALARIOS AL PERSONAL 011 DE ZOLIC

FAGO DE TIEMPD EXTRAORDINARIO AL PERSOMAL 011 DE ZOLIC

PAGC DE SEGUROS DE VIDA PARA EL PERSONAL DE ZOLIC

PAGD DE ENERGIA ELECTRICA ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

FAGO DE ENERGLA ELECTRICA SOLIC CIUDAD CAPITAL OFICIMNA 1001 ¥ 1002

3. Secrearon expedientes de pago en COM-DEY

Pagos de viaticos

Pago de arrendamientos de fotocopiadoras

Fago por arrendamiento de purificador

Fago por servicios técnicos temporales

Pago de ndmina de becas

Pago de arrendamienta de oficinas de zolic ciudad capital
Pago de sentencias judiciales



4. 5e escanearon pedidos, solicitud de pago, actas
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5. Setrabajo expedientes en consolidacion y adjudicaciin

< 51210870 PAGO POR SERVICID DE ALIMENTACION, EN ATENCION A MIEMBROS DE JUNTA
DIRECTIVA DE ZOLIC, GEREMCIA ¥ SUBGEREMCIA GENERAL, REPRESENTANTES DEL
PINISTERID DE RELACIOMNES EXTERIORES, MINISTERID DE ECONOMIA Y CUERPD
CONSULAR SAMPEDRAND, EN REUNIGON SOSTENIDA EL DiA 22 DE ABRIL DEL 2023

% 51215691 PAGO POR SERVICIO DE MOBILIARIC, MANTELERIA Y TOLDOS, QUE SE UTILIZQ

FARA EL PERSONAL DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE

CASTILLA -ZOLIC- EN RENION DE TRABAJO EL DIA VIERMES 28 DE ABRIL DEL ANO 2023,

51210836 PAGO POR SERVICIO DE MANTEMIMIENTD, PARA VEHICULD MARCA

MITSUBISHI LINEA LZ00 PLACES P4SBISF A CARGO GERENTE GEMNERAL ING. BYRON

ESTUARDHD GAITAN RAMOS, DE LA ZONA LIBRE BE INOUSTRIA ¥ COMERCID CIUDAD

CAPITAL,

<= 51223157 PAGD DE SERVICID DE COPIA DE RESPALDO EN LA NUBE PARA CENTRO.DE
DATOS DE ZOLIC SANTO TORAS DE CASTILLA, CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE
2023, 5EGUN CONTRATO ADRMIMNSITRATIVG MO, 02-2023. ¥ NOG 185871054

<= 51757834 PAGO POR ACETTE 15'W4J FILTRO DE ACEITE, FILTRD DE AIRE, MAND DE OBRA,
PARA FICK-UP HILLX CON PLACAS KO, 0256885 A CARGO DE LICDA. ALECIA LEMUSOPIP
DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA,

51188272 PAGD POR SERVICHD DE OUTSOURCING DE 1 PERSONA DE LIMPIEZA DE SEXO
FEMENING, DE LUNES A VIERNES EN LAS OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL, UBICADAS
EMN ZOMA PRADERA TORRE I, OFICING 1001 ¥ 1002, [EL 01 AL 31 DE MARZIC DEL
PRESENTE ARD, DEBIDO A QUE NO 5E CUENTA COMN PERSONAL DE LIMPIEZA

% 51121074 PAGO POR SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA DE ENCOMIENDA DE CIUDAD
CAPITAL A SANTO TOMAS DE CASTILLA Y VICEVERSA ¥ A DIFERENTES DEPARTAMENTOS
DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL PRESENTE ARG,

< 51191005 PAGO POR MANTENIMIENTO DE LAS AREAS COMUMES DE LAS OFICINAS 1001-
1002 ¥ SUS PARQUEGS, UBICADOS EN BOULEVARD LOS PROCERES 24-68 ZONA 10 TORRE
EMPRESARIAL 4, ZOMNA PRADERA NIVEL 10 CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL
PRESENTE ARD.

£ PAGO POR MANTENIMIENTD DE LAS AREAS COMUNES DE LAS OFICINAS 1001-1002 ¥ SUS
PARQUEDS, UBICADOS EN BOULEVARD LOS PROCERES 24-63 ZONA 10 TORRE
EMPRESARIAL 4, ZONMA PRADERA MIVEL 10 CORRESPONIHENTE AL MES DE ABRIL DEL
PRESENTE ARND.

+ PAGO POR MANTENIMIENTO DE LAS AREAS COMUNES DE LAS OFICINAS 1001-1002 ¥ SUS
FARQUEDS, UBICADOS EN BOULEVARD LOS PROCERES 24-62 ZONA 10 TORRE
EMPRESARIAL 4, ZONA PRADERA NIVEL 10 CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL
PRESENTE ANOD.

< 5115700 PAGD POR PARTICIPACION DE YASMINA PACAY GUIEN DA COBERTURA EN
TODAS LAS ACTIVIDADES DE RELACION PUBLICA ¥ SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES PARA EL

-



DESARROLLO DE LAS FUNCIONAES RELACIONES CON EL DEPARTAMENTO DE
PLANIFICACHOMN ¥ MERCADED DE ZOLIC; EN EL PESA] ORGANIZADO POR LA CAMARA DE
COMERCIO ¥ TURISMO GUATEMALA- ISARAEL QUE SE LLEVO A CABO EL DIA 20 DE ABRIL
DEL PRESENTE ARD.
5112071 PAGO POR EL ARRENDAMIENTO DE DIEZ DERECHOS DE PARQUED
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2023, DE LA OFICINA 1002 TORRE £
EMPRESARIAL ZONA PRADER, LOS CUALES SON UTILIZADOS POR PERSONAL DE OFICINAS
DE ZOLIC, CIUDAD CAPITAL, SEGUN CONTRATOS 000773
PAGO POR EL ARRENDAMIENTO DE CINCO DERECHOS DE PARQUEC CORRESPONDIENTE
AL MES DE MAYO DE 2023, DE LA OFICINA 1002 TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADER,
LOS CUALES SON UTILIZADOS POR PERSONAL DE OFICINAS DE ZOLIC, CIUDAD CAPITAL,
SEGUN CONTRATOS 000775
PAGD POR EL ARRENDAMIENTO DE DIEZ DERECHOS DE PARQUED CORRESPONDHENTE AL
MES DE MAYD DE 2023, DE LA OFICINA 1002 TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADER, LOS
CUALES SON UTILIZADOS POR PERSONAL DE OFICINAS DE ZOLIC, CIUDAD CAPITAL, SEGUN
CONTRATOS 000774
PAGO POR SERVICIO DE IMPRESION ¥ ENCUARDEMACION DE DOCUMENTOS DE JUNTA
DIRECTA DE L& ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTOD TOMAS DE CASTILLA -
ZOLIC-
PAGO POR 133 ALMUERZOS Y 133 BEBIDAS NATURALES UTILIZADOS POR PERSONAL DE
ZOLIC, QUE ASISTIO A REUNION DE TRABAID EL DiA VIERNES 28 DE ABRIL DEL ARO 2023
PAGO POR SERVICIO DE SONIDO ¥ ANIMACION QUE SE UTILIZO EN ATENCION AL
PERSOMAL DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA -
ZOLIC- EN REUNION DE TRABAJO QUE SE REALIZO EL DiA 28 DE ABRIL DEL AflO 2023
PAGO POR TERMINALES DE BATERIA, CANDELAS, FILTRO DE ACEITE, SHOCKS DELANTERQOS,
ACEITE, ACEITE, MANO DE OBRA, SERVICIO DE REPARACION DE SILLON SERVICIO GENERAL
DE MORDAZAS, SERVICIO DE CATARINA PARA PICK UP MISSAN CON PLACAS. No. POTOBQG
A CARGO DE AROTA. CANDY COLINDRES JEFE DE INGENIERIA DE ZOLIC SANTO TOMAS DE
CASTILLA,
PAGO POR SERVICIO DE BANCQIUETE (REPOSTRERIA) SE UTILIZO EN ATENCION &
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA, DE ZOLIC, CUERPD CONSULAR SAMPEDRAND-
HONDURAS REPRESENTANTES GREMIAL ZDEEP, DIRECTORA PRONACOM, VICEMINISTRA
DE RELACIONES EXTERIORES, VICEMINISTRA DE MINISTERIC DE ECONOMIA,
GOBERNADOR DE IZABAL REPRESENTANTE DE MICHATOYA, EMBAIADOR DE GUATEMALA
EN HONDURAS CONSUL DE GUATEMALA EN SAN PEDRO SULA EL DIA SABADD 22 DE ABRIL
DE 2023
< PAGD POR 10 GALONES DE ACEITE 10W-30, 48 LITROS DE ACEITE 2 TIEMPOS, 20
ENVASES DE GRASA DE 10 ONZAS LOS CUALES 5F SOLICITARAN PARA EL USD DE
MACHETES CAMPESINOS QUE SE UTILIZAN POR EL PERSOMAL DE
MANTENIMIENTO ¥ LAS CUALES SON
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ZSANTOTOMAS  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

FOLIC GUATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

"":’:'.1. LIBRE
— SANTO TOMAS

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 082-029-2023
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO

OPERATIVO EN SALA DE MONITOREOQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESFONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2023.

1. Se cumplié con el Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cidmaras
tipo Bala dentro de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas
Administrativas y arrendadas segin novedades en las bitdcoras No. 02, 05, 09,

17,21,25,29,37,41,45,52,55,59,67,71,75,79, 87.
2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.
3. Sedesarrollt el control de biticoras de novedades acontecidas.
4. 5erealizd la Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.
5. Se desarrolld toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. 5e realizd Informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

7. Se cumplié con los Protocolos de contingencias establecidas por Gerencia
General, jefe Inmediato, y Encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Serealizd toda actividad que solicité el Encargado De Monitoreo.

T
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]mq::jfg:mdmi b Licda. Alicia Ofivia Lemus Flores

P jefe Inmediata

¥o.Ba. F,
Ing. Byron Estuardo Gaitin Ramos
Gerente General




g "Ilr ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID SANTO TOMAS DE CASTILLA
= INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO MNo. 083-028-2023

NOMERE: Joss Noé Estrada Montejo

GCARGO: Servitios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en ol cumplimiento del codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias (codigo PBIP} y con &i
plan de proteccion de instalaclones portuarias [PPIP)

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 31 de Maye afio 2023,

Atentamenta me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada puesio
de ssryicio

TURNO  [de 1800trs 2 07 O0nre  |FECHA I lunes 1 de maya de 2023

Recibi servicio en parita #2 registro. y siempre alerta por cuaiquier percance y siéndo supenvisado por
mi jefe de gripo.

TURNO \oe 07 00hrs & 12:00hrs -~ |FECHA | midrcoles 3 ce meyo 08 2023

Recibl servicio en Garits #1 titular. v siempre alerta por cualquier percance y siendo fupervisado por mi
Jefe de grupe.

TURND  |oe 15:00nrs a O7:00hrs  [FECHA | jueves 4 de mayo oe 2023
Aecibi carvicio en adificie administrative v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervissdo
por mi jefe de Erupa.

TURND lde 07:00hrea 19.00hrs  [FECHA | sabado & de mayo de 2033

Recibi servicio &n Peatonal. v siempre slerts por cuzlguier percance v siendo supervisado por mi jefe

e grupo.

TURND |de 19:00hs 2 07.000rs . |FECHA | dominga 7 de mayo de 2023

Recibi servicio en Peatonal, v slempre alerta por cualquier percance y sienda supervisado por mi jefe
gé gripg,

TURND |ce 07 -00hrs 2 19.00hrs  [FECHA | maries § ge mayo de 2023
Recibi servictn an Garita #1 Registro. v siempre alena por cuslguier percance y siendo supervissdo por
mi |efe de grupo.

TURND ide 19:00hrs & 07:00hrs  |FECHA | pércoles 10 de mayo oe 2023

Becibi servicio en Garita #1 Registro. y slempre zlerta por cualquier percance y siendo supervisado par
mi jefe de grupo.

TURND lde 07.00hrs s 19:00hrs  |FECHA | viemes 12 de mayo de 2023

Recibi serviclo en garita #2 titular. v siempre alerts por cualquier percance y siendo supervisado por mi
|efe de grupg.

TURNO e 18.00nrs & 07.00hrs  [FECHA | sdbado 13 de meyo de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. v siempre slerta por cusiguber percance y siendo supervisado por
m jefe de grupo.

TURNO  |de O7.00hrs & 19:00hrs  |FECHA | lunes 15 de mayo da 2023

Recibi servicic en Peatonal, y slempre alerta por cualquier percance y siende supervisada por mi jefe

de grupa.

TURND Ide 15:00hes a 07 O0hrs  |FECHA 1 mertes 16 de mayo ce 2023

Mi primer dia de descanso correspondiente 2l mes de Mayo,




TURND lde 07:00nrs & 15:00hrs  [FECHA | jueves 18 de mayo de 2023

Mi segundo dia de descanso correspondiente al mes de Mayo.

TURNO |de 1900hre 8 07 00Nhrs  |FECHA | varnes 19 de mayo de 2023

Recibi tarvicio en recorrido vial v siempre alerta por cuslquier parcance y sisndo supervisado por mi

!E'fE br grupo.

TURND lde 07.00hrs 5 19.00hrs  [FECHA 1 dominge 21 de meye de 20232

Recibi zervicio en Garite 81 Registro. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisads por
mi jefe de grupo.

TURNOD |de 19 00hrs & 0T 00nrs  |FECHA | lunes 22 de mayo de 2023

Recihi servicio en Garita #1 titular. y sigmpre alerta por cualguier percance y siendo supenvisado por mi
efe de grupo

TURNO |de 07:D0krs & 15:00hrs  [FECHA | migrooles 24 ds mayo de 2023

Recibi servicio en Garita 81 ﬁegistm. v siempre alerta por cualquier percance y siendo sugervisado por
mi jefe dé grupo.

TURND  [de 1500frs 207 00hcs  |FECHA | jueves 25 de maya oe 2023

Recibi servicio en Peatonal. v siempse alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mil jefe
de srupo

TURNO lde O7-00hrs s 19°00hvs |FECHA 1 sdbado 27 de mayo oe 2023

Recibiservicio én garta 82 titular. v siempre alerta por cuzlguier percance y siendo supervizsado por mi
iefe de grupo.

TURNO Ide 19.00nre a 07 O0hre  [FECHA | domingo 28 de mayo da 2023

Recibl serviclo en recorrido vial y siempre alerta por cualguier percance 'y siendo supervisado por mil
iefa de grupo.

TURNO  [de O7:00hrsa 19.00hrs [FECHA | maries 30 de mayo de 2023

=

Retibi servitio en recorride visl y siempre aleria por cualguier percance y siendo supervisado por mi
lefe de grupc.

TURNC lde 19:00hrs 2 07 OChrs  |FECHA i miérooles 31 de mayo de 2023

Recibi servicio en recorrido vial v siempre alerty por cualguier percance v siendo supervisado por mi
iofe de grupo.

Lieda. Alicia Olivia Lemus Flores
lefe inmediato

Vo, Bo. Ing. Byron Eﬁ:ha_r u‘.‘;}'ti_litz'ln Ramas

Gerente :Eey_ra'! '
0
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 084-029-2023

MNOMBRE: JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES COMNSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA
¥ OPERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA DE ZOLIC SANTO
TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPOMNDEINTE AL PERICDC: DELO1 Al 31 DE MAYO DE 2023

¥

v

REALICE IMPRESIOMES:
REVISE, RECIAI ¥ ENVIE CORREDS A LO5 ASESORES LEGALES Y PROCURADOR SOBRE
EXPEDIENTES DE USUARIOS DE BRENNTAG Y AGUNSA;
REFRODUGE FOTOCOPIAS DE  MEMORIALES A PRESENTAR AL ORGAMNO
JURISDICCIONAL COMPETENTE ASI COMO TAMBIEN DE AMPARCS SOBRE DIVERZOS
CASOS QUE ESTAN EN PROCESD SIENDO ESTOS:

+ EXPEDIENTE Mo. 18014&-2022-00108,

» EXPEDIENTE No. 1801 4-2022-00276,

=« EXPEDIENTE No. 18016-2022-C0308,

« EXPEDIENTE Mo, 18016-2022-00013,

« EXPEDIENTE No. 18016-2023-00085,

s EXPEDIENTE DE AMPAROC No. 3603-20Z2,

= EXPEDIENTE Mo. 1801&-2018-00131,

« EXPEDIENTE Mo. 1806-2004-00118,

= EXPEDIENTE No. 18014&-2002-00131,

s EXPEDIENTE NMo. 18003-2005-00178,

o EXPEDIENTE Mo, 18014-2022-002%2,
ESCAMNIE DOCUMENTOS VARIOS SOBRE USUARICS BRENNTAG ¥ AGUNSA, Y PROCESCS
LEGALES QUE ESTAN EN CURSC, SOLICTADOS POR LOS ASESORES LEGALES;
REPARTI DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO, SIENDO ESTOS 2 EXPEDIENTES PARA
PACO DE SENTENCIAS JUDICIALES PARA REVISION EM EL DEPARTAMENTO FINANCIERC
¥ GERENCIA GENERAL PARA FIRMA CORRESPONDIENTE
COMNTESTAR LLAMADAS TELEFOMICAS REALIZADAS A LA UNIDAD SEENDO ESTAS DE
USUARIOS. TAGSA. HANTAR, AGUNSA, QUALA.
REALICE CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DE LOS ASESORES LEGALES SEGUIMIENTC A
CASOS LEGALES. ASI COMO APOYARLOS EN RECOPILACION DE DOCUMENTOS A
PRESEMTAR COMO PRUEBAS DOCUMENTALES;

Faging 1dal



v  APOYE AL PROCURADOR JURIDICO EN BUSQUEDA DE CCDIGOS DE INSUMD PARA
PEDIDOS EN CASD DE SENTENCIA JUDICIAL ¥ PAGO DE IMPRESORA;
v APOYE A LOS ASESORES JURIDICOS EM TEMAS DE BUSQUEDA DE FUNDAMENTOS
LEGALES E ACUERDOS GUBERNATIVOS EN LAS PAGINAS DEL ORGAMISMO JUDICIAL:
v INGRESE DATOS DE CONTRATOS REMITIDOS PARA SER ELEVADCS AL PORTAL DE LA
COMTRALORIA GENERAL DE CUENTAS SIENDO ESTOS DE LAS SIGUIENTES PERSONAS;
o CESAR ESTEBAN MIRON MAYORGA,
» CATHERINE VANMESSA LOPET SANCHEZ,
«  YOSEPH OSVALDO MONROY OLIVA,
« JUAN DIEGO GONZALEL SANTOS,
s  HENRY ALEXANDER CORDON SINTULL
= KATHERINE MARLENY MORALES DfaZ,
= YEYCOL O50Y PALENCIA,
« CLAUDIA DEL ROSARIO SANDOVAL VASQUEL
» WALTER ISRAEL AVALOS PICON.
¥ ARCHIVE DOCUMENTOS DE USUARIOS:
v ELABORE ARCHWVOEN LEMIDEC DNTE'E:}L DE DOCUMENTOS REMITIDOS POR RECURSCS
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 085-028-2023

NOMBRE: Josué Arnoldo Villeda Vasguez

CARGO:  Servicics Técnicos Temporales, congistenies en apoyar en lareas operativas
y de limpleza de oficinas en instatacienes de Z0LIC Santo Tomas de Castilla.
CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 31 DEL MES DE MAYDO DE 2023

Atentamente me dirijo a usted, para remitirle informe sobre mis actividades.

W
W

"

é

Limpieza de segundo nivel

Limpieza de oficinas de segundo nivel
Colocacion de botes de agua pura en las oficings
Barrer y trapa2ar an el sagundo nivel

Limpieza de ventanas de segundo nivel

Sacar basura

Fulir piso

Limpieza de archivo general

Barrer y trapear en archivo general

Limpieza de ventanas de en archivo general

Sacar basura de archivo de general

t Y

Josué Arnoldo Villeda Vasquez Lieda, Marlyn Eunice Esquivel Carrillo

Persong Contratada Jefe RRHH
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Ing. Byron Eztuarﬂﬂl Gaﬂ:ﬁ‘l Rﬂmﬂ‘ﬁ
Gerente General -
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CONTRATO ADMIMISTRATIVO No, 086-029-2023

1) Atencidn 21 persanal solicitants an modulo 1Y 2 conirol de operaciones, (De acuerdo con &l rol de tuma)
2| Elaboré 1680 conirassies pars ingréscs ¥ apresas de mercancias de predio fiscal. |De saommdo con & ol de ufne)

3) Archivar pases de ingreso con su respectiva poliza de cade empresa, (D¢ acuerdo con &l rol de turno)

a4} Mamtener ol buen uso del equipo de fa oficing, (De scuerda con el rol de tumno)

5) ingresar datos &l sistema sicome de todos fos camiones que ingresan y egresan al predio fiscal. (De
eezuardo con 2 ral de bema)

) Elaborar formuiarios para 8 ingreso de hermamdenta &l predio fscal, [De scuerdo Son & rod o Wmo)

71 Entreger formularios de tlempo extrasrdinaris a las empresas. (De acuerdo con el rol de turmao)
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