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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINETRATVG  No. 011-029-2023

ANOMBRE: MONICA ABILIA CRUZ DiAZ

CARGD: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN EL
SEGUIMIENTO ¥ ACTUALIZACION CONSTANTE DE MANUALES DE ZONA LIERE DE

INDUSTRIA Y -ZOLIC- A REQUERIMIENTO DE GERENCIA GEMERAL Y
COLABORAR EM EL IMIENTD DE LAS COMPR LIE SE REA

EN CIUDAD CAPITAL Y SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDIENTE - DEL 01 Al 31 OE MARZO  DE 2023

a. Se realizo la revisidn vy se apoyd en @ achuslizacidn del Manual de Compras, de
algunos grocedimientos especificos con personal nuevo del ares, designado por
Gerencia General, segin observaciones recibidas ¥ gue fueron realizadas en
reunlongs.

Se procedio & velar v apoyar en el correcto seguimiento a la aprobacion del Man wal
die Cormarac requerida,

k. Pariicigé enreunicnes con dreas involucradas y nueve personal, gue tienen guiz wer
con el Manual de Compras a ser actualizado, requerido por la Gerencia General.

c.  Se dio seguimiento en tereas asignadas a compras, sobre compre de insumas,
mohiliaric y equipo requeridos en oficings de Ciudad Capital y Pugrtn Barrios, de
inicio de 2fio, participando en reunidn relacionadas de temas de compras,
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d. Se dio seguimlento a las tareas asignadas a compras sobre la gestidn de
cotizaciones a realizar, actualizando algunas bases de eventos de cotizacian:
= “Contratacitn de seguros pore Zolic en fos ramos: vehlculos, canstrucciones
filas, equipo electronice y responsabilidad civil y wida para el personal”.
s “extroccidn y impleza de sedimentas dentre del conal del rio quebrado seca
ric: pledras negros en el predio fiscal y cosa de visitas de zoic”.

e. 5edio seguimiento s Iz gestidn de actualizacion de base de datos de provesdcres
reconacidos v empresas formabes con el personal de Compras.

f.  Sedioseguimiento 2 ka gestidn de pagos de servicios basicos (luz, arrendamientoy
parques en ciudad capital).

g S dic seguimiento 2 las tareas asignadas a compras, sobre contratocs con
proveedores de servidios proveidos a Oficinas de ZOUIC en Ciudad Capital y Puerto
Barrios, de dcuerds @ su vencimients y renovacidn, participando en reunion#s
periddicas de compras.

h  Se dio seguimiento & las tareas asignadas a compras sobre 3 conformacion de
expedientes de proveedores para procesos varios de page.

I, Se procedia a dar seguimiento 2 las taress asignacias @ compras sobre la asignacion
de insumos, del catdlogo de insumos, en las compras a realizar de (03 procesos en
actual ejecuciin, especificamente £n ¢vintos de compras directas.

i, Se procedid a dar seguimiento a las tareas asignadas a compras sobre |a gestion e
mantenimiento de vehiculos v motocicletas para uso de personal de ZOLIC en
cludad Capital.

k, %e dio seguimiento a las tareas asignadas a compras sobre la gestidn de envic de
expedientas de compras de ZOUIC ciudad Capital & Puerto Barrics y vicevers,
informacion que se tiene al participar en las reuniones de compras.

I. Se dia seguimiento a la conformacion de expediente para Ia realizacion de Compra
directa.

m. Se dia seguimients 3 |s tareas asignadas 3 compras sobre la gestion de
seguimento a eventos de compras en el Sistama de Guatecompras.

n. Serladié informe al sefior Gerante General de log avances realzados al manual de
compras requeridsc, a5l como de las compras asignadas al departamento de
Com@pras.

0. Se participd en reunicnes de seguimienta comvocadas por ZOLIC, relacionadas con
procesas de compras de la instilucidn, especificamente ¢n saguimiente de
*Proyectos de Bases de Cotiracidn™ de:

i “Controtecidn de seguros para zolic en los romos: vehiculos, construcelones
fiias, equipo #lectrénico y respansabilidad ehll y vida para el personal™

I “pxrraccion y limpiezn de sedimentos dentra del conal del fiy quebreog seco ¥
rio pledros negras en ef predio fiscol y cosa de visitos de zalic”,

¥ |z compra directa de;
L COMPRA DIRECTA BE ZAPATOS,
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Por lo que se firma el prasente informe

Mdnica Al Cruz Diaz
Persona Contratads

Jefe Inmediato [ Vio.Bo, Gerente Genaral
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INEDRMWE DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

DONTRATEO ADMINISTEATIVG Mo, 042-829-2073

WOMERE JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA

CARGD: Senddos tacnicos Temporades COnSSTEnte &N apoydr brindands sendelo al clmnte interno di Zalic en
Cuanto @ requermientos tecnices y tecnolagices velardo por el Buen funcionamiento de hardware intarmnat

enlaces y planta melefanica.

CORRESPONDVENTE DFL 01 AL 31 DELMESOF _MARZD DE 23

Se canfigura el servidor para su corfiguracidn web pers slojar el nueva sitlo wakb de palic

Se configura los registros de NSy TAT dei corren slectidnico para ln inzegracidn de migracién del nuews
Servidor,

£ realizg |a configuratidn de nombre de dominio vasw,tolitguaTe com dentro de fa zona de dns dal
nuevn servidor

Ce eata desarrcfando e nuewa portal wab de 2ollc.

» S apoye direftamente a los usuarios de Zolic en ciudad capital en S0pome 1ednin tipa informatico.
e Severifics durants el mes los enfaces de internar y anlace de datos de comunicacibn para evitar cualguier
falla de comunicacitn,
«  Se apoyoen la formacin de expedhente pada pago sobre los senddos de aplcatives web,
« S proporcono saporte satee falias de comunicacidn da [z planta telefdnica de 2olic
« Sgrealiza los backups del sithe web da zolic y su base de dawms
»  Sgcordinaron visies weonices pars andlisis de software en Santo Tomas.
= Seesta dande sepuimiento al andlisis de adguisician de un software del ERP para cortrales y fonas de
desarrolio segdn requerimiento de sat.
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INFORME DE ACTIVIDADES FINAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVE No 013-029-2a23
NOMBEE: Marvin Alonso Lemen Sancher

d-nhlrﬂlurtlunm'huen i Chudad Capi v en ¢l departamente de

Informstica.
CORRESPONDIENTE [DEL 01 MARZO AL 31 DE MARZO DE 2023

* S realizd el moniwonso de los backups alojados en COMNET Backups.

S realind un mantenimiento del hardware ¥ revisidn periddica de los equipos de
ciimputos, perenecients a oficinas de ciudad de capital de ZOLIC, ¢l 13 de marzo deel
presents afto, fallo ¢l UPS del Dauta Centes, por lo cual se coloen temporaiments ¢
'S del dres de Compras.

*Se gpoyd en ¢l monitoreo de redes ¥ sistemas,

*S¢ asjatid ol Foro ZOLIC.

=S¢ gpoyd en instalaciones de equipo en el Foro ZOLIC.

*Se apoyvh en &l envid de otra impresors @ las oficinas cemrales de ZOLIC.

#Se pendit v resolvit consultas de los usnarios y superiones.

*%s amovh en ln entrega de documentacion, para ka aprobacidn del Gerente. de una
impresora marca, EPSON ¥ una laptop marca, DELL, las cuales seran utilizadas en
Crerencia general,

*5¢ gpuyd en la estimacion d& vabor. de ung emplasticadors, pars Uso en el drea de
Miercaden.

*%e apoyd en Ia realizaciin de emplosticar los gafescs. para ¢ Foro 20LIC.

*Se apoyd en la realizacitn de la nota de conformidad de COMNET.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 014-029-2033

fohiBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CORRESPONDIENTE OEL 01 OFf MARZODE2023 AL 33 DF MARZD DfF 2023,

Asoyo 2l drea de Mercadeo y Comunicacion Social de ZOLIC, con ! traslado de informacion
reqguerids, de acuerdo con l2 instrucciin de Gerencls General
£n fecha 01 de marzo de 2023, me fue remitido por 1a Awdilar Administrativa de ZOLUC, dos
purtos relacionados con solicitudes de empresas que desean ser calificadas como usuarla
comercle y de sendcins de [z ZDEEP PUMA Il Puma Energy Bzhamas 5.4 v Enargy
infrastructurs {Terminals) Guatemale, Sociedad Andnima, tomando an comideracién que
los mismos debisn ser incluidos an punto de sgende pare conodmiento de [ junta
Ciractiva.
En apoyo a |2 Asistente de Gerencis General, procedi con |3 revisidn de jos expadisntes
gntes descritos, 105 cuales fueronh remitides para gue se hicleran algunas correcCiones, por
dztos errdnecs consignados en los documentos de soportey 2 procader con [ eleboraclin
dal Informe de Gerencia Generzl, para cumplir con &8l artfculo 23 numersl 25 Gl
Reglaments pars 3 AutorizaciSn, Habilacién v Funclonamiento de ZDEEP, va qua e
Serente Gensrsl debe de ponerio en conocimiento de los sefiores Directores.
Trasiadar 2 la Encargads de Inventarios, Informackén proporcionada por &l Vicepresidente
de Jumte Directva, en segufmiento &l mcidente reportado gl drea de Seguros Universales,
de comformidad con |a pdiize No, 0706011042341,
Elzbaracidn de listado de |as personas que fuergn nombradas come Presidentes de Junta
Directlva desde el efio 1973 3 |a fecha, informacién que serd utifizada como hese de datos
para lzs actividadas que se tienen programadas derivado dai 50 Anfversario de |a instituciin.
Por instruccion de Gerencia General y €1 2poyo & su persona y 8 la Asistenta de Gerancia
Genaral, procedl & revisar y resstructurar los documentos siguientes, tomando en cuemsa
lzs Inconsistenciac defectadas:

o Expedients Puma Energy Behamas S-A. = Dficio GG. 5TC No. 100-2023 g informe de

Gerencla Usuaric ZDEEP Puma || Mo, 001-2023,
o Expediente Enerpy Imitestructure {Termirals) Guatamala, 5.A. — Oficlo GG, 5TC, No.
101-2023 & Informe de Garercia Usuarie ZDEEP Puma Il No., B02-2033.



o Expedlente Chevron Guatemele INC- Oficio GG, STC. No, 102-2045 2 Infoarme de
Gerencla STC Mo, D06-2023.

o Apoyo con gestionar el cambic v correcclén de ios documentas remitidcs pars =
solicitud de sprobeciéin de kb membresiz enusl gue acredite 2 ZOLIC como miembro
de la Business ABlance for Secure Commerce -BASC Guatemals-.

Regisiro de todas (a8 propuestss de agenda remitides durante el mes de marza gel prasenmta
afo, las cusles son elaboradas por iz Asistents de Gerencia, Santa Tomas de Castilie can el
2poyo de ml parsena.

Revisién v apayo a la Asistente de Gerencia Genera!, de los puntos de agends que s& esieran
Incluyends en la sesién de Junts Directiva No. 08-2023, en cumpiimiento a |a Instruccidn
gireda por &f Gerente General y Secratario de Junts Directive e Z0LIC.

Anpyo &l Asssor responsztle de las Certificaciones de ZOLIC, con el traslado de informacidn
requeride v con iz gestidn de la documentacidn que serd ramitida para conocimisnto dela
Jurta Dbrectiva de ZO0LIC,

Apays 3l Gerente General y Secreterio de la Junta Olrective de ZOLIG, con el trasizds 3 l2

Gerents de Compstithidad de 2 Cémera de |ndusiria de Gustemals, Informacion
ralaclonads con las actividades que se fiensn previstas pera el 50 aniversario de ZOLIC, con
gl fin de gue I3 misma se socizBoe con todos los egremiados da la cémare.
Spilcitud de informacitn al dres de Asesoria Jurldica de Oficdnas ZOLIC Sento Tomds o=
Castilia, tomando en cuents gua 88 necesario reviser algunas detos que fueron consignacas
por la Comision Calificadora de conformidad con los Dlctmenes que fseron remitides &n
tas distintas propuestas de agends correspondisntes 2l mes de marzo de 2025,
Registro de las convecatertas remitidas por el Vicepresidenta de la Junta Directiva de ZOUIC,
durante el mes de marzo 2023, las cusles fusron dirigidas 2 las miembros de lunts Directiva.
Contral de agends de las distintas reuniones en ias gue estuvieron presentes (o3 milemiros
de Junte Directiva de ZOUIC, Hevadas & cabo durante & mes de marzo def presente afie.
Participaclén v contro! de agende de las reuniones de trabao organizadas por la Gerencs
Genera! v Directores de Junta Directive, durante el mes de marzo de 2043, con gl fin ce
tarmar nota v Brindar ef seguimiento opormund # los temas y puntos acordados dursnts las
misrmas.
Participacidn en representacion de ZOLIC y def Director Titular, representants de ia CEmers
de Industria de Guatemalz, en la conferenciz "Operador Econdmico Autorizado y CTRATT,
llevado 2 cabo o dia 09 de marzo de 2023, actividad organizada por AMCHAM v la
superintendencls de Administracién Tributaria -SAT- y auteridades da Customs Trace
rarmership Against Terrorlsm [Asodiacion Comersial Aduanera contra el Tarrorisma).

apoya &l Vicepresident= de [z Juntz Directiva con |8 redaccion de oficio: remitidos 2
distintas instituciones de acuerda con las funclenes que sctualmeante realiza.

Apoyo 2| Secratario de |2 Juntz Directiva v Gerente Genera| de ZOUIC, con 2l emin de iz
Informacidn v documentos requeridos durente ef mes de marzo del presents afic.

Apeve 3 la Asesors de |z Junta Directive de ZOLIC, en matesla edministrativa ficencads
Heyd} Marfhel Sierra Carfas, con k2 entregs de forma fisica de Iz informecién requerida, ia
cuml serd utilizads pars evacuar las notificaclones remitidas por le Contralorfa General de
Cuantas,

Apcve 2 la Asisterte de Gerencia Geners! de Cludad Caphal, con @ envio de informacian v

docurmentes solicfitiados durante e mes de marzo 2023



& Revisidn v apoyo ala Asistents de Gerenclz General, defos puntos de agenda que se astar=n
incluyende en la sesidn de Junta Directiva No. 10-2023, en cumplimignto 2 la Instruccitn
girada por el Gerente General y Secretario de Junie Directiva de ZOLIC,

o Expedients PALMA SUR, 5.A. - Oficio GG. STC. Na. 132-2023 & informe de Gerencla
ETC Mo, DO7-2023,

o Expedients SOLATAM ZOUC, S5A. — Oficio GG, 5TC. Mo, 1332023 & Informe de
Gerendie STC No. 008-2023.

¢ FExpedients NATURACEITES, 5.A. — Ofido GG, 5TC. No. 134-2023 e Informe de
Gerencia 5TC Mo, 008-2023,

o Expedlente UNO PETROLEQS, S.A. = Oficia 66, STC Me. 135-2023 e Informe de
Gerenciz 5TC No. 010-20023.

o Eszpediente Energy Infrastructure [Termingls) Guatemals, S.A. — Oficio GG, 5TC. Ne.
137-2023 & informs de Gerencla Usuario ZDEEP Puma I No. 003-2023.

o Ofclo &G, 5TC. No. 0138-2023. (Tresiado de 15 Manuales de Organliackin v
Funciones de [as unidades administrativas derfvado de |z mplementacidn del
Reglaments Orgdnico Intemao -ROL)

o Recepcién de bz docurmentacitn remitida por Asistente de Gerencla de 7OLIC Chudad
Capital, con ralacida a s invitacidn reslizade por AZF& v por [2 World Fres Zone,
para que auteridades de 200IC partidpen en el Congraso Mundial de Zonas Francas
y actividades paraleias.

s Revisitn yapoyo a la Asistente de Gerencia Genaral, de tos puntos de sgends giease estaran
Incluvenda en 13 seskdn de junte Directhve No. 11-2023, en cumplirmiento a la instruccion
girada por 2| Gerente General v Secretario de Junta Directiva de ZOLIC,

= Revisidny apoyo & 2 Asistente de Gerencia Genersl, da los puntos de agenda que se esteran
incluyende an la sesion de Junta Directiva No. 12-2023, en cumplimiente a la instruccidn
gireda por el Gerente General y Sacretario de junta Directiva de ZOLIC,

= Participacin en comisién de atencién ¥ protocolo conformads por el drea de hercadeo
Comanicacion Social de ZOLIC, enel FORO 20LIC &l diz 21 de marzo de 2023 oi cual se llevard
& cabo enel Hotel Westln Caming Regl.

# Traslado a Oficinas Centrales de Z20LIC en Santo Tomds de Castiila e dia jueves 23 y viernes
24 de marzo de 2023, pars 2poyo & |8 Gerencla General en actividades relsdionades con 2
entrags de utficades de Z04IC.

e Revisidn e impresién de documnentos y orden def dis correspondients a la sesitn de Junta
Dfrecthva No. 09-2023 5 cusl =e Hevd 2 cabo de forma virtual ef diz 03 de marzo de 2023,

& Partdnar en [z sesion de Junizs Directva MNo. 09-2023 para tomar notz de fos punins
tratados y posterior estructurar ios mismes y trenscribir el documento correspondiente.

= Envio dal Borrador de Acta No. 09-2022 por correo electrdnico para revisidn v emision de
comentasios o sugerenias Gua considaran partinentes.

= Revision e impresidn de documentss y orden del diz comrespandlente 2 [a se<ifn de junta
Directiva No. 10-20253 la cual se llevd & cebo de forme virtuzl el dia dieciséls de marze de
2033,

e Farticipar en |2 segidn de Junts Directiva No. 10-2023 pars tomar nots de los punios
tratados v posterior estructurar los mismas v ranscribir &l documents cormaspondlente.

e Envig de! Borrador de Acts No. 10-2023 por corren electzénico para revisidn y emision de
comentarios o sugerencles gue conslderen pertinentes.



Apoyo 2 [2 Aslstente de Gerencis General Santo Tomds de Castilia, en ordenar shgunos
temas y sgilizar el procese de alguncs trémites gque se encuentran pendientes de
completarse darivado de as sallsitudss presentadas por usuarios tanto del Predlo Fiscal oa
Z0UC como usuerios de ZDEEF.

Revisidn e impresidn de documentas v orden del diz correspondiente & iz sesidn de lunta
Directiva No. 11-2023 2 cual se llevd 8 cebo de forma virtual e dis jueves 23 de marzo ce
20E3.

Participar en la sesién de junta Directive Mo. 11-2023 pere tomar note de los puntos
tratedos v posierior estructurar bos mismos y transcribir el documento comespondients.
Envio de! Barredor de Acta MNo. 11-2023 por corres electrdnico pers revisldn y emizidn de
comentarios ¢ sugerenclas gue consideren partinentes.

Revisidn e Impresidn de documentos v orden de! dia correspondiente a a sashén de Junta
Directiva Mo 12-2073 |8 cusl se llevd g cabo de formavirtual el diz 23 de merzo e 2023,
Particlpar an l1a sasién de Juntz Directive No. 12-2003 pers tomar nota de los puntos
tratedos v posterier estbructurar [os mismos ¥ transcriadr of doosmento cerespondignie.
Envlo del Borrador de Actz No, 12-2023 por correo electrdnics para revisidn y emisidn de
CONTTEriErios O SUEETENCias qua consideran pertinentss,

Recepcitn electrénica de documantos remitides per la Asistente de Gerenciz Ganeral de
ZOUC Ciudad Capital en apaye al Gerente General v Secretario de [2 Junta Directive, de

conformidad con [as notificaciones reslizades derivado da los puntos resueitos por l2 Junta
Directiva.

Saguimiento ¥ apoyo 2 las Asistentes de Gerencia General, con el recordetorio y redaceidn
de decumentos gue deben ser notificados & les distintas jefaturas de ZDUC y demds
dependencias que formen parte del proceso derivado de [as autorizaciones emitidas por la
Junta Directiva, as! como otres [nstitedones,

Recepcidn de documentos remitides por distiates dependencias, ios cuales deben ser
iraslacdedos a s miembros de Jumta Directiva,

Redscelén do documentos g informes requeridos por las miemires de Junta Directive,
tomando como base [as actividades atendides durante el mes de marzo de 2023,

Contrg! de los puntos edméinistrativas que se inciuyeron en las propuestes de sgenda gue
52 glevan parz aprobacién de |2 Junta Directive de ZOUC

Apove gl Secretario de fa Junta Directiva de ZOLIC, con el envio 2 [25 Asistentes de Gefancia
Generzl, de las certificaciones de |as resgiuciones y acuerdos emitidos por |2 Junta Directiva
de ZOLIC durante el mes de marzs de 2023,

Seguimianto, apoyo y verificacidn del cumpiimiento de k& entrega y notificaciones
eorrespondlentes, con relacldn a cada una de ias Resoluciones y Acuerdos emitidos por i2
Jumta Directiva de ZOUC, con & fin d2 que ki mismas fueran notificedas g las distintas
dependanclas de Z0LIC, asi como & otras entidades & las que cormespondia trastadar dichos
documentos.

Trasizdo 2 saxlitar de Junts Directivz el soporte de informacidn necesaria para generar g
reporte de sesionss of cual es UiiEzado para el trimbite administrative correspondientes a [a
emisidn de jos chagues de Dietas de fos mlembros de Juntz Directive del mes de marzo
2023,

Traslado de informeddn v docurmentos a Oficinas dé ZOLIC Santo Tomds de Castills, a través
de les notas de envio generadas,



®* Apoyo al Asesor de Junta Directiva con la elaboracion, estructura y definicion de los
proyectns de resolucién elaborados para conocimiento de la2 Junta Directiva de ZOLIC y asi
tener base para las decisiones v resoluciones que se dicten de conformidad con los puntos
resueltos durante el mes de marzo del presente afio.

e Traslado via correo electrdnico a las dreas correspondientes | Asesoria Juridica Santo Tomds
de Castilla, Asesorfa Juridica Cludad Capital y Gerencia General), tas resoluciones que deben
ser incorporadas en las minutas que deben ser remitidas a los usuarios de conformidad con
las soficitudes resueltas por Junta Directiva, en este caso nueves arrendamiento, prorrogas
o terminacidn de contrato [rescision).

e Apoyo al Asesor de Junta Directive con la elaboracidn, estructura y definicion de los
proyectos de acuerde elaborades pars conocimiento de fa Junta Directive de ZOLIC y asl
tener base para las decisiones y resoluciones que se dicten de conformidad con los puntos
resueltos durante el mes de marzo de 2023,

e Apoyo con la gestiGn y agenda de reuniones a solicitud de los Directores o Secretario de la
Jurta Directiva de Z0LIC, durante el mes de marzo del presente ano.

s Revision de documentos generados por fos distintos Departamentos v Jefaturas de ZOLIC,
Santo Tomads de Castilla, a su vez trazlado de observaciones derivado de inconsistenclas y
datos erréneos detectados de conformidad con los documentos que me fueron remitidos
durante el mes de marzo de 2023

s Revisién en conjunto con el Asesor Lagal de Junta Directiva de la normativa legal que se
consignd en todos los documentos que fueron remitides para aprobacidn y autorizacidn de
la Junta Directiva de ZOUIC durante el mes de marzo de 2023,

= Recepcidn de documentos remitidos por Gerencia General de ZOLUIC, en relacion a los
cambios solicitados, con fundamento en las instrucciones emitidas por los sefiores
Diractones.

s Manejo vy control de archivo de Junta Directiva de ZOLIC.

Traslade 2 los miembros de Juntz Directiva de Informaclén de interés, asi como los
documentos que deben ser entregados tanto en forma personal a cada uno, como por
cornep electronico.

e Atencidn y cumplimiento de todas las actividades encomendadas por los distintos
miembros de Junta Directiva, Secretaric de Junta Directiva de ZOLIC y Gerente Genersl de
ZOLIC. '

= Recepcién de documentos y correos electrdnicos remitidos a mi persona, en segulmiento &
ternas especificos y demds actividades derivadas de los senvicios prestados.

y
|
pA
N [ LEEL
- LR
I.I:Ir:-l.l_r- el e

®

Ligda: Karle dal Carmen Villta Franca
Persons Contratads




/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
o SANTO TOMAS DE CASTILLA

.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 015-020-2023
NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES CONSISTENTES EN
ASESORAR A GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA

ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS EN OFICINAS DE CIUDAD CAPITALO EN
CUALQUIER LUGAR QUE 5EA REQUERIDA

CORRESPONDIENTE ce 01 al 31 del mes de marzo DEL 2023

« Apoyé solicitando, recibiendo, revisando y trasladando a firma  facturas @ infermes
de servicios prestades por el personal contratados en el renglon 029 y subgrupo 18
de oficinas de ciudad capital y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

= Realice gestiones de inscripcidn del personal de nueve ingreso coniratado durante
el presente mes, por renglon 029 y subgrupo 18 al Registro General de Adquisiciones
de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

« Colaboré en el Proceso de Reciutamiento, Seleccion (realizandc convocstorias) y
Entrevistas [con su respectivo informe) del personzl a contratar por rengldn 011 y
022,

» Colabore en la reclasificacion de los puestos del Reglamento arganico Interna.
= Participe en las reuniones para la planfficacion de la presentacion del ROI y
actividades motivacionales y capacitaciones para todo el persenal de s ciudad

capital,

s Apoyé en el proceso de contratacion del personal 029 y subgrupo 18 solictud de
documentacion, revisitn y seguimiento de su contratacion.



Participe en reuniones para la planificacién de la implementacion del Reglamento
orgdnico Interna.

Apoye en el seguimiento a la realizacidn v gestidn contratos, acuerdos solicitados
por Gerenciz General.

Elzboracién para firma de Gerencia General de oficios, providencias, gue se envid a
la Direccidn General del Presupuesto en ka cual se dieron respuestas alas diferentes
solicitudes.

Apove en la gesticn del curso de certificacidn de Guatecompras en el Ministeric de
Finanzas.

Se sostuvieron reunlones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento
con @l propdsito de coordinar v apoyar, para el seguimiento de la elaboracidn de
distintos instrumentos (ROI, Reglamento Interno, Manuales de Procedimientos,
puestos) de la organizacion de ZOLIC.

Colabore en el envie y recepcion de correspondencia respecto al srea de Recursos
Humanaos.

Apove en la revisldn de  términcs de referencia de contratacién de personas por
contrato de oficinas Cludad, Capital, ZDEEP v Santo Tomas de Castille.

Rezlice el seguimiento en el proceso de pago del presente mes para el personal que
lzbora ZDEEF'S de Michatoya, Miel Verde, Puerta del Istma y Puma 1y 2.

Asistir a reuniones o actividades que se consideren pertinentes ¥y necesarias en
apovo a la Gerencla General.

Recibir documentos referentes 2l departamento de Recursos Humanos de Puerta
Barrios y trasladarios a todo el personal para conocimiente y firma,

Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacinna;ta_ggn los servicios

contratadaos, ¥l S
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Persona Contratada JEh\E[lThediEl_Il}j_,Eerén_tE Genaral
Leda Quﬂe;.r Sabrina

Ligorria Baldizon de Ubico +
Colegiado: 12510
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 016-029-2023

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL ASI COMO A DIFERENTES
DEPARTAMENTOS Y SECCIONES DE LA INSTITUCION.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 Df MARZO_DE 2023

Envio y recepcitn de comeos alectronicos.
Cirganizar y controlar archivo
Atencidn de personas que se comunican via telefdnica a la Gerencia.

« Redactar Oficios a diferentes entidades y dependencias del Estado que se le
soliciten.

= Organizacién y controd de Archivos de diferentes departamentos y sacciones.

« \erificar y procurar la existencia de materiales de oficina de uso ordinario y otros
que sa requieran para el trabajo de la Gerencia en la Civdad Capital,

« Realizar Noias de envio a Santo Tomas de Castilla o a cualquier fugar que se
requiera.

= Realizar Oficsos, Circulares, v Pedidos.

» Envio de corespondancia e Cuidad hacla Santa Tomas de Caslilla.

+ Seguimiento a la comespondencia enviada, para dar cumgplimiento a los requeridos.
Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionads con ios Senvicios

contratados. .
Do A
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Ana Lucia Coroy Gonzdlez Ing. ﬂl.lra‘ﬁ'fs-tuﬂdﬂ'ﬁglmn H.'i'lpﬁpi

Persona Contratads Vo Bo. [/ Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 017-029-2023

noMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES

A BN A A LA GFERERNE S R E e

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES _MARID OE 2023

w

. Apcyé g la Gerencia General de Zona Ubre de Industria v Comerclo

en la coordinacién para el traslado hacia Zolic Santo Tomas para la
reunion de Junta Directiva vy entrega de utiidodes.

Coording en la Agenda del Gerente General reuniones programadas
dentro vy fuera de la Instifucidon de ZOLIC.

Apoyé al departamento de Mercadeo en la coordinacion v loglstica
de los octividodes realizodaos parg los 50 afios de ZOLIC,

Apoyé en la programacion y atencion en reuniones de Usuorios y
posibles usuarios interesodos en instituir ZDEEP &n varios purtos ded

pais.

Apoyé en ia coordinaclén del trasiado v solicitud de combustible
pora que & persenal designodo pudiera asistir a las diferentes
Comisiones coordinadas parg Sante Tomds. Ideep Puerta del Istmo,
Miel Verde, Puma v Michatova.



4. Apoye en como delegada anie el Coordinador Gubernamental de
o Contraloria General de Cuentas en lo recepcion y frasiodo de
Oficios enfre ambas Insfituciones. asi como seguimientos.

7. Durante el mes de morzo elgboré comespondencio, Cédulos de
Notificacian y expedientes requeridos por Gerencio Genergl parg ser
enviados o Usuarios, ZDEEP, usuarios para IDEEP y SAT.

B. Comunicaciones Telefonicas: Coording lomadas soficifadas por el
Gerente General hacia usuarios y Clientes potencicles y seguimiento
a punfos especificas regueridos.

7. Diseguimiento a comespondencia elaborando oficios v parficipé en
diferentes reunlones a fravés de plataforma I00M g nivel Intemo v
externo de la Institucion en kos que se rafaron diversos temas.

10. Apoye en lo coordinacion de o Reunién de seguimiente realizada
por Gerencio General parg atender puntos relacionados con
Confratoria Intema.

11, Realice Oficios para froslodar g los diferentes dreqs v deparfamentos
de Iolic en funcion de lo solicitade por la Contfralorio General de
Cuentaos.

2. Coording progromacian de 1gs pensonas que se hospadan en Casa
de Visitas [OLIC por asuntos de frabajo en 20LIC- Santo Tomas de
Castilia,

R )
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOW PRESUPLESTARIC: (25

CONTRATO ADRITWIE TRATIVE Mo, D18-029-3023
HOMBRE: PRANCISCO ANTOMIO GONZALEZ ARRECIS

CARGS: SERVICIOS TECHICDS TEMPORALES COMSISTENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACICN ¥ REDACCION EN APOYD AL DEPARTAMENTD OE PLANEFICACION ¥
MMERCADED,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 21 OE MES MARIDD oE  20:3

Maniteren de informe diere de lzc princpales poradas da medios impresos en el
pais.

Mantenimiento de publicacianes v redaccidn de contenidos diardo en redes sociales
Institucionales de ZOLIC, Facebook con materiales infermathvos y comunicativos de s
Inasstucian.

Redaccidn de contenida editorial para |3 revista Monde Comercial edicidn marno 2022
fedaocién de conténido editorial pare Aevists Workplecs de Amcham ediclon marze
2073,

Redeccitn de contenido editoral pare Revista Sussines And Action de Amcham,
edicin rarzo 2033,

Gestion ante Dlario de Centroamerica para tener mensyaimante un sspacio editorial
como institucldn, en la secclon de ooburmmas de aplnion dal media.

Redaccidn de notas informatives para ks pigina web de Z0LIC

Gastion de medies para infgrmar sobre desarmalio de evanto FORD ZOLC 2023,
sapulrniento 8 cobertara.

Gestidn y sbansién & periodista dal medip Soy 502, por antrevista presencial a Gerente
General de FOLIC.



10, Cogrdinacién v seguimients oon aquips de produschin y loghtica de |2 Secretaria de
Comunicacion Social de la Presidendia, por cobertura 2 evento FORD ZOLIC 2073,
11 ¥ otras actividades solicitadsas por Gerencia General.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
1 SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO AGMINISTRATIVO No._019-025-2023

NOMBRE: HILDA PATRICIA PORDJ PALENCIA

CARGO; SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR
ADMIMNI TIVA Y OPE AMENTE ARTAMENTO CURSOS
CORRESPONDIENTE DEL 0 AL 3

+ Control y orden de correspondencia en relacion a Recursos Humanos.

« Apoyo con la conformacién de expedientes fisicos para nuevas
contrataciones y pagoes de honorarios de los contratistas de Senvicios
Tecnicos Tempaorales y Técnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Casiilla.

« Actualizacién y orden de los archivos fisicos y digitales del
Depariamento de Recurso Humanos.

» Solicitar, recibir y revisar de manera detallada datos de facturas informes
de los contratistas de Servicios Técnicos Temporales y Servicios
Profesiones Individuales Temporales.

+ Elaboracién de pedidos y solicitudes de pago, seguimiento de pago
relaciones al Departamento de Recursos Humanos.

pag. 1



» Elsboracién de expedientes de pago a provesdorss y seguimientos de
pago relacionados al Departamento de Recursos Humanos.

« Apoyo en relacién con la comunicacion intermna y actividades de cultura
grganizacional.

« Afencidn 2 la recepcion de documentos intemos y externos para
conocimiento y framite del Jefe de Recursos Humanes, asl como su
raspectivo envid a oficinas de Santo Tomas de Castilla,

A
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Hilda Patricia Poroj Palencia Licda. Mariyn Eunice Esquivel Carrille
Persona Contratada Jefe Inmediato

Vo.Bo, £/
\Ing. Byron Estudrde Gaftfm Rarnos
" Gerente General!
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
1 Fie SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVEO No._020-029-2023

NOMBRE: Jorge Maric Gonzdlez Mena

Bom—— e

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Congistentes en Dar seguimiento a proyecto de
digitalizacidn o escaneo de documentos en Cludad Capital y Santo Tomas de Castilla y
apoyo administrative u operativo relacionado al drea de informatica.

CORRESPONINENTE DEL 01 Al 31  DELMES __ MARIO DE _ 2023

Actividades:

» Apoyé con sl seguimiento. al prayecto de digitalizacion de |a decumentacion fisica
de distintas dreas o departamentos de ZOLIC donde sea requerido, con el fin ce
resguardar la informacian de la nube, durante & mes de marze de 2023.

« Apoyé en el respaldo y contol de carpetas compariidas de usuarios para el
resguarde de la documentacion institucional en oficines de ciudad capital, durante
a8l mes de marzo de 2023,

= Apoyé con ef proceso de escaned de los expadientes de pearsonal de Recursos
Humanos con la finalidad de almacenar |2 informacién de manera digital, durante gl
mes de marzo da 2023

= Apoyé en el escaneo de toda la documentacidn requerida y solicitada por distintas
dreas, para poder guardaria de manera digital y llevar a cabo al
Frovecto, durante & mes de marzo de 2023



s Apoyé con atencidn y soporte técnico a usuarios con problemas de conexion,
configuracian o funcionamients de sus &quipos institucionales, durante &l mes de
marzo de 2023

+ Apoyé al jefe de Informatica, en todas las actividades relacionadas con el equipo de
cémputo, configuraciones, rades y planta Telefonica, durante el mes de marzo de
2023,

« Apoyé en ioda sctivided, solicitada por el Gerente General yfo sutoridades
superiores, en referencia a la presiacion de sarvicios, durente al mes de marzo de

2023,
¥oa wd _Hx‘a.i
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forge Mario Gonzdlez Mena | Ing. Byron Estuardo Galtén Ramos
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
1 i SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 022

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 021-029-2023

NOMBAE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYARENLOS
PROCESOS PARA AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _31 DELMES MARZD DE 2023

Mantuve las carpetas actualizadas en la nube para accass, de oficios, notas de envio

v correlativos.

Mantuve Iz actualizacidn de base de datos de manera digital de las de las Zonas de

Desarrolle Econdmico Especial POblicas Autorizadas.

Mantuve la actualizacién de base de datos de manera digital de los usuarios de las

Zonas de Desarrclio Econdmico Especial POblicas Autorizadas.

Raception de documentacion Ingresada a las oficinas de Ciudad Capital, respecto a

los temas referentes de ZDEEP para poder darle el seguimianto correspondiente.

Notifiqué a las ZDEEP y USARIOS DE ZDEEP, segdn lo correspondide. Por medio da
los ofickos ZDEEP GG CC Mo, 0016-2023 at Mo, DO20-2023

Mantuve actualizada la nube de cada wsuario o ZDEEP sobre los temas

correspondiantes ingresados a las oficinas v darle seguimiento al mismao y



actualizado de manera fisica también, Asi como notificar con copia a los

departamentos que corresponden.

s Realizacién de oficios de solicitud de cada entided, siendo usuarios o ZDEEP,
correspondiente a su solicitud. ¥ realizacidn de oficios para poder notificar a cada
entidad sobre los dictamen o previo segin su proceso de habilitacion, a traveés de

las informes de comisién.

« fealicé oficios a comisiones técnicas para revisidn de solicitudes presentadas por

usuarios de ZDEEP.

s Envié a consideracion puntos de agenda para junta directiva sobre soliciiudes de
usuarios Y ZDEEP.

s Mantuve actuglizeda la base de informacion de resoluciones presentadas por Junta

Directiva, de usuarios de las ZDEEP y de las ZDEEP &n |a nube.

» Asisti a reuniones virtuales y presenciales de SINACIG para matriz de riesgos de
ZDEEP.

+ Trabajé con el equipo para invitaciones al Primer Foro ZOLIC 2023,

» Toda actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios

contratados. -
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINIATRA TIVO: _H-Cl 022-028-2023
NOMERE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

carGo: Servicios Técnices Temporales consistentes en apoyar administrativay

operativamente en las actividades de mercadeo y comunicacion, que se
desarrolian an ei departamento de Planificacién y Mercadeo.

CORRESPONDHENTE DEL 01 AL _ 31 DELMES___ MARZIO DE 2023

« Coordinacion, confimacién y seguimientc de participacién  del
Vicepresidents de Zolic en la Sesién de Gabinete Econdmice, convocada por
el Viceoresidente de la Republica,

» Apoyo logistico y participacion en reuniones presenciales del comite
organizador para seguimiento de las actividades a realizarse en &l marco de
los 50 afos de Zolic, Foro Zalic y Cocktail de Celebracian.

¢ Participacién en las reuniones del equipo completc de Comunicacion y
Mercadeo de Zolic reslizadas los dias lunes para la revision de (a
planificacion y los avances del plan de trabajo, propuestas y accones del
mes.

s Seguimiento & solicitudes y reservas comespondientss a 2 vistta de los
Expositores Internacionales, Claudia Pelleranc - Presidenta de Azfa, Danied
Liranzo — Director Ejecutivo del Consejo Nacional de Zonas Francas de Las |
Américas [Repiblica Dominicana) y Gustave Gonzilez de Vega - ,.E—
Expresidente de Azfa y Miembro de WFZO (Espafa) para ol Foro Zolic 2023, < |



« Apoyo en la comeccion de estiio &n materiales para 12 convocatoria a las
actividades a realizarse en &l marco de les 50 afios de Zolic, Fora Zolic v
Cocktail de Celebracian,

« Apoyo en el seguimienio de los detalles logisticos en el Hotel Westin Caming
Real para llevar a cabo las actividades en el marco de los 50 arfios de Zolic,
Foro Zolic y Cocktail de Celabracion.

» Apoyo en el seguimiento de confirmactan y solicitudes de los Patracinadores
dal Fora Zolic v Cocktail de Celebracian.

e Apoys en el seguimlento de la confirmacion de los Invitados para las
actividades en e marco de los 50 afios de Zolic, Foro Zolic y Cocktail de
Celebracion.

= Cumplimiento de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencia General
de Zolic.

MNashildy
Pemsona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 023 - 028 - 2023
NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcia
C-!HEEI' Servicios Tﬁ:nm Img ﬂs_lstentu en dar mhm i;ggﬂ g,-g

fum:innn ﬂh:bnnldg con ﬁ m.m_mntn de Planificacidn y M,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES Marze DE 2023

Actividades:

& Activdades varias

v Atencion al sefior Rodrigo Catillo de Alta Legal que necesitaba conocer
algunos datos de el funcionamlente de las Zonas de Desarrolio para lo cual
se le enwid la informacicn solicitada.

¥ Atencian sl sefior Daniel Garcla de la empresa Inversiones Comerciales que
estan interesados en ser usuarios de la ZOUIC, para lo cual se les han enviado
kos datos y toda fa informacion requerida de igual manera se esperando gue
se pueda realizar una reunién virtual para poder resolver algunas dudag., y
nos mdicd gue adn estan evalivando el tema.

v Seguimiento al Sefior Alfredo Pombo de LDC, donde se les cotizo un érea
nuevamente de lo cual estén analizando |3 nueva ubicacion se les propuso
ya gque el espacio anterlor ya cuenta con carta de intencién para el



arrendamiento por tal rezdn en dlas posteriores se estard dando
segulmiento al tema.

Atencidn a la Sefiorita Flor de Maria y 3 Maria Elena de |a empresa SOLID,
esto con temas de anfversario, para ser patrodnadores del misma, y de igual
manera resclviendo slgunas dudas para temas de stand.

Atencidn al sefor Alex de Souza para temas de patrocinio y de stand, para la
celebracion de los 50 afios de la institwcion, de igual forma se esta trabajando
en el seguimiento para sus invitades al foro de la actividad.

Seguimiento al tema de patrocinio para el stand de Puertas del Istmo en
temas de espacios disponibles, para la participacion de nuestro 50
aniversario de |a institucidn,

Apoya en todas las actividades que se estan realizando en cuanto a
confirmacion de datos para envidé de las invitaciones del foro y al coctel, de
l2s personas que estaban a mi cargo.

Realizacion de llamadas para confirmacion de recepcidn de invitaclones via
virtual y via fisica, he inseripcidn de algunas personas que deseaban se les
realizara al registro de inmediato.

Apoyo en actividad de aniversario que se va a realizar en el hotel Westin
Camino Real, para la actividad del foro en temas de bienvenida y registro de
Ios participantes.

Apoyao en la recepcidn de las personas gue llegan de Republica Dominicana
para ser expositores en ef FORD ZOLC 2023, para apoyarlos en temas
logisticos.

Apoyo en la actividad de los 50 afios que se va llevar acabo en 5anto Tomas,
y entrega de Utilidades en la cual participaran los respectivos Alcaldes y
personal invitado,

Coordinar y apoyar al usuario QUALA para coordinar la entrega de |a bodega
E-3 2 cual es la bodega que utilizaran para expandir las operaciones &n 5anto
Tomas de Castilla,



¥ Toda Actividad sclicitads por Gerencia General

< CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Apoyo y seguimiento a las capacitaciones que tiene esta cdmara para &l
mes de Marzo de las cuzles se ha solicitado Ia respectiva informacion para
ver 5 3¢ puede integrar alguna persona de Z0UC

v Seguimiento a la publicacion de Socie Destacado de |a semana |2 cual salio
ef 13 de este mes.

¥ Seguimiento y Apoyo a los temas de convenio gue tenemos pendiente para
poder rengvar la membresia.

¥ Sepuimiento para la actividad del 50 aniversario donde se les brindaron
varias entradas para nuestro foro.

& AMCHAM
+  Enviar Material parz la publicacion de (2 sigulente edicion de las revistas
digitales Workplace donde saldra un articulo,

+  Spguimiento a Material que se publicara en la revista BIA, en su siguiente
en la siguiente edicion.

¥ Enwvid para publicacidn en redes socizles de esta camara de el Arte de
nuestro Foro 2023, para participacion de nuestro publice en general

¥ Coordinar y gestionar un Banner con nuestros patrocinadores para la
pagina Web, de esta cdmara haciendo promocion de nuestro evento.

¥ Coocrdinacidn y seguimiento para |a publicacion de nuestro video mensual
en redes soclales para la promoclén de nuestro evento FORD 2023



¥ [Gestionar Apoyo para convocatoria de personas O empresarios gue sean
invitados de esta cdmara a la cual también se le brindo ingresos para sus
asociados.

¥ Seguimiento al tema de Convenio de Zolic - Amcham para la renovacion de
Leadership Cicle 2023, y2 que estabameos 2 la espera de el nombramiento
de la nueva representante legal de esta camara.

v Apoyo y seguimiento a la participacian en las reuniones de comité compliace
e inversién y comercio exterior, tanto para Don Carlos Reinoso, Ing, Erick
Tabar y mi parsona.

< CAMARA ALEMANA

" Seguimiento a publicacién de nuestro video en redes sociales, de dicha
cdmara, para la promocion de nuestro FORD 2023, y de igual forma cumplir
con la publicidad para nuestros patrocinadoras.

v Se gestiono para teper una publicacién en |2 siguiente edicion de |a revista
digital MAGAZIN de esta cimara con temas del aniversario de 50 afios

v Gestionar el cambio de imagen en el Banner que tenemos en I3 pagina weo
de esta cimara con la finalidad de tener ya la imagen de os 50 afios de zolic
en esta cdmars, promocionande nuestro Foro 2023

v Seguimiento y apoyo para el tema de convenio entre Zolic — Ahk Guatemala
para la renovacion de la membresia anual, el cual ya bes fue enviado para
firma.



4 CAMARA ESPARA

+ Seguimiento al tema de publicacién de nuestro arte de 50 afios en sus redes
sociales correspondiente al mes de marzo

¥ Seguimiento a la participacidn, de los representantes de la cdmara en el
FORQ ZOLIC 2023, va se les brindaron también entradas de cortesia para sus
afiliados.

% CAMARA ISRAEL

v Apoya y seguimiento a temas con cdmara de Israel para la
publicacién de nuestro arte de 50 afios en redes sociales de dicha
camara para el mes de marzo

¥ Coordinacién y participacion en la actividad realizads por esta
camara dencminad, Visita de campo Gulada donde participo el ing,
aaitzn.

¥ Seguimiento y apoya para temas de convenia Zolic — lsracam para la
renovaclén de membresia para el periodo 2023 el cual ya ha sida
firmado por las 2 partes v se procederd a solicitar recibo de page.

¥ Sesguimiento 2 |a participacidn en la actividad del Viernes 17 de
Marzo denominada Celebramos a Ia Mujer donde aun s2 esta
definiendo gulen participara.

% CAMEX

¥ Seguimiento para la publicacion de nuestra infografia de los 50 aflos en la
pagina web de dicha camara para el mes de marzo donde seguimos con &l
tema de aniversario



¥ Seguimientoy apoyo para el tema de convenio Zolic — Camex para la
renovacidn de membresia para el 2023, el cual ya fue firmado por las dos
partes y solo se esta a la espera de realizar el pago correspondiente

¥ Gestion de envid de noticia con el tema la celebracidn de los 50 afios de
JOLIC.

¥ Seguimients a la participacion de los representantas de eta Camara
en el FORC ZOLIC 2023, para los asociados de esta cdmara
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUIESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 024-029-2023

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

mmlmwm

CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 31  DELMES MARZO DEL 2023

2.

Impresién ¥ retulacién de agendas carrespondientes al mes de marzo del presente
afio, que ingresan con atencion a Junta Directiva para el vicepresidente, Gerente
General v asistente de Junta Directiva.

Validacién de Informacién scbre oficios emitidos por la asistente de Gerente
General para ser elevados como puntas de agenda.

Reclamo a la aerolinea TAG Airlines, debido al inconveniente ocasionado al incidente
del 17 de febrere, asi como su seguimiento con el asesor de ventas de |a aerolinea
gn relacién con el caso ocurrido.

Entrega de Documentos al vicepresidente de ZOLIC, en solicitud de su persona y de
la Asesora de Junta Directiva, para validar datos personales conexos a ZOLIC.

Seguimiento del inconveniente sin nimero de oficio, por parte de Seguros
Universaies, con fecha 08 de febrero del 2023, el cual se remitié la documentacion
requerida por la encargada de Inventarios del departamento de Financiero.



6. Lecturade oficios de Gerencia General, con el fin de determinar e identificar posibles
errores sl se consiguen en los documentos que seran elevados a puntos de agenda.

7. Busgqueda de resoluciones emitidas por Junta Directiva en afes posteriores para la
Entidad Conduent 5.4, con el fin de dar finalizado &l cierre de la agencia ZOLIC.

8. Incorporacién y digitalizacion de bos documentos del viaje denominado Seguimiento
ala Mislén Comercial "Guatemala, oportunidad para la expansion de negocios
el cual se llevd a cabo en la cuidad de 5an Salvador , El salvedor, para que
posteriormente sea remitide al departamento de financiero.

9, Gestidn con el drea de mercadero para obtensidn de recuerdos y material didactico
con el fin de dar obsequios de la institucidn y documentacion de ZOLIC y de ZDEEP

para las reunlones del Sr. Vicepresidente.

10. Manejo de fos archivos Ingresados para Junta Directiva para que posteriormente se
digitalicen y se almacenen.

11. Coordinacidn de la entrega de Invitaciones de la Junta Directiva para el evento
denominade “FORO ZOLIC™

12. Control de archivos ingresados del vicepresidente de ZOLIC para que
posteriormente se traslade, almacene y se digitalice.

13. Incorporacién a la presentacion de 20LIC informacidn sobre las Zonas autorizadas
por ZOLIC, en requerimiento del Sr. vicepresidente.

14. Coordinacién de Ruta con el Mensajero de ZOLIC para el traslade de documentos de
Junta Directiva y Gerencia General.

15. Coordinacion de ruta con el mensajero de ZOLIC para el traslado de oficios emitidos
por el vicepresidente de ZOLIC.

16. Regquerimiente de actividades conexas de Junta Directiva de acuerdo con las
tnstrucciones dirigidas por los seftores directores y Gerente General

17. Apoyo al area de Mercadeo el dia martes 21 de marzo en el evento denominada
"FORD ZOUIC, con al fin de brindar apovyo a la Gerencia General y a Junta Directiva.

18. Entrega del cheque de dietas correspondientes al mes de febrero del presente afio.



19, En apoyo a la Asistente de Junta Directiva con el traslado por medio electronico la
informacién y documentacion de ZOLIC requerida, la cual brinda informacion il
para e para posibles usuarlos,

20. Lectura de las Resoluciones de las agendas No. 09, 10, 11 y 12 |as cuales fueron
elaboradas por |2 Asistente de Junta Directiva con e! fin de determinar & identificar
posibles errores si se consiguen en los documentos que sera notificados.

21, Apoyo al vicepresidente de ZOLIC en la programacién de las citas programadas en el
mes de marzo.

22. En requerimiento del vicepresidente de ZOUIC, se elaborsron correds para la

comunicacidn a la Asistente del Consejo Econdmico de Taiwdn, con el fin de
concretar reuntones para el desarrollo de ZOLIC.

73. Elaboracidn de informe de reporte de sesion de dietas para Junia Directiva
correspondientes al mes de marzo del 2023,

24. Apoyo a drea de informatica en requerimiento de la Gerencla General,

25, Traslado de Informacién a la Asistente de Gerencia General, en temas relacionados
a Junta Directiva.

26. Apoyo a la Gerencia General en temas conexos de lunta Directiva.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATO AQRANETRATIVE No, 029.023-2023

MNOSABRE: Pedro Luis Barilles Palma

CARGED: SERWICIOS TECHICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR SOPORTE
TECNICOD & COLARORADORES DE 20LIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

CORRESPONOIENTE BEL D1 AL 31 DELMES MARZC DE 2023

= (Bagbdn y creaclon de perfles para nuavos ingrasas e ZOLIC
» Soports pare eoialzaciin de cerrasefas comed alecrdnico Google.
= AgmElens 1donca &l parsara! del deparrameno da COMPRAS an cenfigurssdn da VPN

= MAsisiencis iécrica an corfiguracidn de apicasonas al parsonal del departaments de
ARESORLA JURIDICA

8 AamErcE Seres &l parsensl de WERCADES en manmnimiento y canfiguacidn da
mMpTescra

o Apoyn v gesiibn oe laboratorio lemporal ¥ capacitecion del perscnal de SEGURIDAL &m
EXCEL BASICD

=  Asiglencia tdorce a8n confipurecon  endlisis de procedimisrtcs sard &l Sapariamens de
CONTROLES

s MantEumenso y Cotfigeresln de equpo De'E & parsendl o8 '8 seccien o PRESUPUEETD
» Maniesimierto y Confipuractn de Squips pafe & parsansl de 5 sascion e COETOE
= Soporis tienies y Confgunesiin da planilas para al parsatal te (& seosdn dis ALMACEN

s Menkeamisnis y Configoracidn te equipe para &l persenal de la saooion de ALMACEN

+ Bavistn y manhenimients g Switen, 2n los dilerantes Dapanasmanios de Z0LIC Barto
Termas.

*  ApDyo ¥ BEEseNcls & personal ce PRINTER en irstalacitn 08 impresores en los Sfaremies
departamermos o Z0LIC

= Azmiencies ldonica y corfguraciin de impresora de chegues 2l persanal dsl di'pﬂ'l'f,nin_._
TESORERLA S

s Mantermients v Conrfiguracidn da abuipa pars & pﬂamsldalﬂamﬂw B
SUBGEREMNCIA ‘-‘J
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"|I ZONA LIBRE DE MOUSTAN Y COMERCID SANTO TOMAS DE CABTILLA
WFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUEETARID Q28

CONTRATD ADMINISTRATIVO Mo, 030-029-2023

ROMBRE: Alex Fermando Rodnguss Fajardo

CARGC: Servicos Técnlcos Temporales consistentes en apoyas &n el cumplimisnto del codigo
internacional para ia proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias [cadige PBIP] y con &l
plan di proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)

CORRESPONDENTE: Dal 01 al 31 da mareo del afie 3023,

Afertaments me dnje a yated para remitiia sobra mis actividates realzadas =0 CBOE pUESID
de sanico

TURND ge 07 00bws & 150068 [FECHA | milrcoses | de marzo de 2023
amanec] senicio en recarndo wizd y slempre alarts poe cualguier pereance ¥ sienoo siparylsado pormi

[ete de pruga.

TURND fde O7 DOnrs @ 7900 [FECHA | [weves I de farzo de 2023

Recibi servicio &n Garita £l titular. y siampes glerta por cualquier percance y siendo supeniiada por mi
jede de griga.

TURNGO (o 10:004vs & O7.00hrs  [FECHA | vierres 1 de marze ge 2023
'RaciBl servicic on edificio agmimstratiie ¥ SIEmpre Blerts par cuBlGUEar percance y SlRnce siparviads
por mi jede d:_!rupb.

(TURND |gs O7:000rs 3 1530hvs  [FECHA | damings 5 de mare de 2023
Reeifii serviclo en gartta #2 titular, ¢ slempee alerta por cuslguier pereancs v sendo superdatda por mi
[eta da grupg.

TURND |de 1% 00hrs a 07 O0inrs  |FECHA | lunes § 28 marzg o 2023 |
Recihi senvicho en garita 82 registro. y siempre alerts por cuslouer percence ¥ SIENoD suparvi=ado par i
mi jefe de grops, |
TURNG |de O7:COhes & 15.00hrs  [FECHA | migrcoies 2 de marze de 2023

AELI0 SETICED BN RO 0MANISLRNNG ¥ SIRMETE aleria por cuskquier percence ¥ Siendo sipervisado
{per mi jefe de grupo.

TURND |ce 15.000ws a OF Clhrs |FECHA | jumves B de marzo de 2023
feciz serdclo en Garta 81 Reghtro. v siempre aledta par cuslguier percancs v skendo siperdsadn por
mi jede de grupo.

TURND.  [oe C7 Dihrs 2 1500nes  [FECHA [ sdbans 11 e marzo o8 2023
Hecibd servicio an garits 83 trtular, v sfompre Slorta por cudlquier persance y siendo EIJFIEFHEEEID par mi
lefe de grupa.

TURND |tie 1900krs 2 O7 GOhrs  |FECHA , domingo 12 de mamo de 2023
Recibi zervicio ar Garite §1 Regietra, v slemprs alerts gor cuslguier percance v senda supeniiado pos

mi jefe de grupo

TURND e O7:00hvsa 18:00nrs  |FECHA | manes 14 oe merze O 2023
Recibl serviclo en Peatonal. y siemaore alerta por cuzlguser percance v sienda supenissdo par ml |afa

da grupe.

TURND |ae 19:00hrs & O7:00nrs [FECHA | migrogies 15 de marza de 2023
Bpcibl servicits an garils A2 GTUlar. y sismipre Blerta por CualqIEer PEFCance Y SIEN0e superyisada par m|

{jmte de grupe.




TURNO  |[me O7:00hrs 8 t@00hrs [FECHA | viernes 17 08 marzo ce 2023
Recibi smrvicio en garita B2 registro. v slempre alerta por cuadguler percance y senda supesvisada pos
frii jete de grups.

TURND  lde 10 D0his & O7.000rs  [FECHA | sabado 18 de marss de 2053

ST .

Wi primer dig de descanse correspondienie @l mes de Fedrens,

TURND |de 07 O0nrsa 1900rs  [FECHA | lunes 20 oa merzo de 2023

N segundo dia de descansa correspendlente @ mes de Febrero,

TURND |de 19:00mrs 4 07 DOhys  |FECHA [ mares 21 de marzo de 2003
Apgibi servicio en Garsts WL titdar, v siergpre alests por cuslguier-parcanca ¥ sando sup efdisada ped mi
[ele de grups,

TURND [ds 07 COhvs & 15:00hrs  |FECHA [ juoves #3 e marsy de 3073
Rmcibi aervicio an Gants 71 Registra. v slermpre alerta par cuslguier percancn v siendo sugefvisadd por
Fri e de grupa.

TURND }#a 15:00kvs B 07:000ve  [FECHA 1 vigrmgs 24 de merzo de 2023
ASCibi servicio B Peatonal, v siempre 2lera por Cuslouier percance ¥ siendo supervisado par ma jzie
e Brupa.

TURND Ide O7 OChws & 12.00nrs._|FECHA | domingo 26 de mares de 2023
Reclbl sarviclo en gastts #3 titular. v siempra alests por cualouier percance v sienida supervisado por mi
jefe da grupa.

luras 27 da marzp o 2022
mecibl sepyiclo en recarrido vigt ¥ slempee alarta por cualgueer parcanca v Sendo supervisado por mi

fjefe de grupa.

frunno  [oe 07 .00ns a 16.00nws  [FECHA | migrogles $5 de marzo ds 2023 |
Recibi servicio en garlta 52 duular, y slempre alerta por cualquier percance v siende supervisads por mi i
j=f e grupn,

TURNG [de 15:000rs @ 07 00hre  [FECHA | jusves 30 ce marzo oe 2023
Recihil sendcla en eecormido wial y siempre slerts por cuabquier pescance v siends suparvisads por mi

juf:n de grape.

TURND |om 07 DObrs @ 12:00hrs  [FECHA i fusves 30 a8 MRS 9 2083
Hesabd SErenan &n lBtIII B2 troler, vssrnpre zlans por cugiquler percance fiendo ll-IFiF'-"-ﬁlﬂﬂ par i
IE-ETE de E-I'Jﬂl!l

T
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/ ZOME LIBRE DE INOUSTRIA ¥ CORERCID «Z0LIG-
; : HANTD TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLUESTARIO 028

CONTRATD ADMIMIETRATIVO Ma. 031--028-2023
NORBRE: AL BRON VANESSA AYUST MBDN.
CARGO-SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APEYD

LI Pe FE =R

GOARERPONDIENTES DEL 04 ol 31 MARZO DEL 3023

1} Asencicn gl parsonad saliciesnns en madely 1Y 2 cosired de operasames.

2) Blakard 140 coniratefas para Ingresas ¥ egrescs de mevcanciss de predio fiscal.

¥ Archives pesos de ngseso con S rospectiva polize de <ada smprosa.

&} Martenar ol buen uso del equipo de & ofécina,

5] Irgresar dates al siatems sicome da todes lss camioned que ingresan y agresan al predio fecal

&} Hacer farmalarize par ol ingress de Berremisnta al predia f=al.

1 Entregar formuisrios de tiompo extraardisarko a las empresas.

i £ - f

Alsan Varmsen Ayueo Medna — Fradric
Paraoan Contratads f Vi,

ing. Byron Estuarso Bakah 5 :
Gerante v



f FOMS UERE OF (MIUSTRIL ¥ COMERCK -Z0UC-
SANTO TOMAE DE CASTILLA

INFORME DE ACTIWIDRADES
BEMGLOM PRESLUPUESTARIC 028

CONTRATC ADMINISTRATIVD Ne. 032.033.3033 7
NOMERE: ALLAN ROBERTO EERNAL BARRIENTOS

1) Beencian 8 personal soliotamte &n mocuio 1Y 2 ¢erred de operacionas.

2 Eizhoré 140 contrasafias para ingrescs ¥ egrasss ok marcanoizs de predis fiesl,
3| Arshiver pEses e ingreso con 843 Meepestiva poliza de s2da smpresa

4} Mantenar of buen S0 dol equipe de i3 ofieira.

B) Ingresar dwos 2l sistema sioome d8 1000S los camiones que ingrelEn ¥ egresan al predio fissal

6} Hater farmaiarios pam el mgress de horrameenta al predio fiscal.

T Enh'l-plr'lm-nwllﬂu de tiampn erirgcrdinano & las arfiprdsds




/
; ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC -ZOLIT-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: (332228 2023
NOMBRE: 56 LIZSET= PELICYO CERVANTES DE ALONID
CARGD: SERVICIOS TECNICDS TEWPORALES CONSISTENTES EN ASOYVD
ATRARNIETE AT Y I'_:FEHH':TI'_Q;'I' F'EE | 5 EEE';E HEHEIA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DF MARSD DEL 2023

= Rmp:mn de les decumentss intermod Siguentes:

CHice DUNF 2T G0E-2027 remitico por o Depariamensa da infaimsice oara 0%
elaiing SdTespondEres

+ Dficn e Comespondencia GG CC 0031-3023 rembco por Gfcinas de Cudes
Ca0 58 073 05 alasos COrespongieTEs

<  Cireples OF STC 002-2023 rerizias porai Dapartaments Finaniens Sata 2% sfailo0s
Lottmepondighes

v Ofeis de Comesconcerca GG CC 0022-2085 mmiids por Oficras de Cucas
Captn park los slhentos CoTEaSonGEniEs

¥ (Moo de Comesporsencid GG GC D033-2013 remiids por Oficinas de Ciedac
Capital para los elacior correspond ehles

< Ohgio ge Coftaspordencia GG CC 003<-2027 emitde o3 Oftines de Ciucec
Castsl gasa oo efaston Sorreapondientas

« Oficio ORH ST 0930-2023 remitids por 8l Depaetamento de Recurses Humanss
nara los 2leciad SOMEIDonEaries

¢ Dfipn B3 STC 0732023 remifido pod Garenca Gensral pere los efeclos
COTaESEFEaTiEy

¢ Pamist de Jenifer Mancels Tax Moage (Depantamento de Ingemerisl pars
SuinTiTacion retiicn por al Decafamreants s REsursss Humanos

< Ofisio e Comessondersia G5 OO 00320073 remitge oor Ofamaz de Cisdad
Cantal sarg ok ¢loc0s ComagnondierTias

¢ Régesrmiens Ad STO 80502 (Terninaies Asoradas de Gualermala. Socedgad
Ananimal para Yete Bueng remibido por la Uridad Je dsesoda Juridca

+ Ofico ge Coresporcenca GG OC $036-2023 remitids poar Oficines da Chsdad
Caphs pars los 2feciss (oTEipondienies

+ Ofico 550 STC 0052027 remvlide por Satus v Segursad Doupeccona para los
efactos coymaspondEnias

# st pe Hecorte 08 Tiemoo Sxraordiarc de Ceasr Eduarae Pelados Meia
[Becctn de Mamanmisnis) pera suterzacdn ramibda por @ Secsicn 0o Nimaas
¥ Sakinos

* Boleta de Repone 22 Tempo Exraotingnt o2 Timdleo Ganzalaz Carmily (5800
2& Marrsnimienis) e sl iZasitn rennda por is Seccidn 08 Némynas y Saaros

< Holsia de Epoote de Tempe Evastinera da Ruben Sarrera Lima (Seccan ds
Wamenmierts) para autotizacin ramids por la Secoidn 02 Nimmas y Salancs

# Byass a= Hepore te Tiemps Edranndina s de Mousl Anpel Dz Garcid (Sectizn
da Bgnienimisnn! pars sulerzasian ramiida 5o 1 Section dé Nomofas y Salands



Eolers ce Sepofe de Tempe Exaordrgng de Manfreds Moralss Wasguez
[Se¢ccidn ce Mantehmianis) para Buionzacon remhde por @ Secnien de Naminas
y Balarias

Boletn d2 Raperte ss Tempe Esirominans de Egpar Séveno Ssoonar [Sper
{Seccidn g8 Mamermienls) pars awDrizason remode oor 6 Secoken de Mamites
¥ Samno

Bofetn ¢ Reporie de Tempo Cxtreardinanc de José Maria Esyguedis (Ssceon ds
Martermiento; pars JUDrzasian remitida por i@ Seccin de Nomnas v Sagnos
Ecleta o= Repone de Tempe Exiaordnanc de Grupe A B vy T (Sectdn da
Segundad pace dutorizac gt remitaa oor 8 Satosn de Namras y Saaros

Buleta te Resone de Tempo Exracdnariz e Sarmue! Olva Monterroso (Secedn
o Segunded) oada BEorEason remdhda o B Ssooinn 48 Narongs yHalros
Eohrs de Rocorie oe Temgo Sxfraorcingrs de Scards Souro Moreles Dubon
i5ecnion oe Bepuridad: para aUtSAZRCIOn reminaa for 13 Seccitn da Maminas
Lalarioe

Oficls DRE 8TC 145-2023 remico por & Depanamarto de Recursos Sumanos
EiED los slecion coraspongEnes

oficic e Corressondanca G O6 00372025 remitids por TOficnas de Swcsd
La0ts pacd lof sfectos cormesgondsmas

Lhog VD&l 5TS 005-2023 mermdely oof Ie Uridad s Autians Imiefas Sare os
weilos Coresmon oM

Eoigta de Rapare ge Tiempo Sxvaondingrio o2 Clauzia Manseis Ramrez Gueda
iDesatiamantn os ABCLISOR MUMBNOH] (e AUloreaDan semitica por g Becoian da
Momemss v Salanss

Boieta de Reporie oe Tempo Evirssedraric de Randotfo Mayosga Lopez (Secoian
o Manisnrveria) para sufariacisn reminsa por i Seccion do Marminas ¥ Saiarips
Sc'eta oe Reponie de Tiamps Ewragrdingrio de Molande Garca Guetra iBecoitn co
famenicrento) para aulorizacitns remtos par i@ Seccisn o8 Norninas 3 Salsros
Boley e Reporte o Tiemae Extracrdreng oe Som Rece Caleas (Saccion do
Mantenimento: pars 2uUlonzacicn rerdida por 8 Seccon de Nomines y Spanes
Bolketa de Aepede ce Tiempo Exfrecminanc o Denys Aberts Gamooa Naorass
[Sanmdn o8 Mamanemers] paTa aLonzarin ramnas sor 2 Becsidn de Nominass
W Saldrios

Boletn de Recode o= Teampo Estscrdrard o8 Manfedo Mordes Vasguer
|Seootrt oo Manterimianto) pars SURNZECan raminioa por la Secoor da Nemras
¥ Selarios

Bolela de Reporte de Twmpd Exiracdirenc oe Cdgar Skeno Bacobar Loper
(Secion de Mamenitiena) car aEcrranisn reivlida por g Secstn g2 MoTinas
¥ HEfaos

Boew g Repore d& Toanpd Extrasrdnania de Rolapto Garcg Guers {Seesan 58
NEaTETETHERID) £3ME BuIDrEACIOT TemilcE por |8 Secoun o Wominas v Salancs
Boieta de Reporie de Tiermpe Exvasrdirens cedArionio Exad Garcin Léoes (Seccdn
de WMerlenimentn: pama sulorsancn remndida por fa Seccdn de Nameas ¢ Salarscs
Hoira oe Repate de Twmps Swradrdingrio Sa Cessr Eduarcs Paatios Meis
[Secodn de Mamanimiens] para sutofizacion reamEics por & SSrmsn e Namees
§ Ealgros

Bolaia e Rapone ce Tarmpo Extrastdnans de Flasenting Garge (Suboersncia
Genaall pera MASTZAGIoN "Bl por ia Ssccon os Nomings v Salanas

Bolaiz ow Aaporie de Temsd Extraorsitars d& Ruoss Bamema Lima (Sacodn de
Mamanamientcl para susDrERC O SrEikE por la Secciin oe Neminas ¢ Salans



L

Boaeta de Reéporis o8 Temso Exirasedranic ge Miguel Anger Diaz Garcia (Secoon
g2 Menten:mmma) para utcrTasion nemiticiy fof 1e Secad de Neminas v Juletss
Dolets de Repona ge Tiemss Esvtraordiraso g2 Rondoitn Mayoega Lopaz (Seccdn
oo RLEVenimaTin BaTE BRorizackon fEmitkds por ke Sectdn dg Méminas v Salaros
Expedients oe Dates Octutne 2027 de Sergic Abel Roman | oper Ovanac 1ICT800
A% 38} pora completar rerdido por (8 BSccitn oo Teastena

Expediarie oe Dwlas Tchusrs 2002 o Crafan Seuerco Moyorge Matinez
(Chegue 48140 cara comphecar rermibds por 88 Baccion de Tesohera

= apedaric fe Gaslos o Sepresenieddn Tloembee 3077 of Byron Estuanda Gadan
Bamas aara completas’ remiion por 12 Seccin de Tessngia

Expeterve doe Dixles Noesrbre 2023 oo Efck Medado Tobar Gz oa
cevmpista’ TmEs por i Sescon o TE0rens

Expeseria o Alquies de Soupo Acto Vaeual (Chegus 45411 seta compietar
remitda por & Baccoon de Tesocig:ia

Ciicio e Comespondendia 5 GO DI38-2022 remdco por Ohcnas de Cilsdag
Capiat card 0% ESIos comesponderies

Oficie de Dorespundencia B3 GO DOBE-2023 remitao oo Ofcnes do Swoddd
Capisl pard 99 afEcia COTeREOMEEToS

oo A STC 080-202 1 ewniticdo por i@ Lnees 0e Asssone Juridica para o5 sfecos
corrssmondectad

Crculat DR= STC 09 1-2023 remitde por & Deperismanta o8 Beoursss Humanos
para 158 efEion CoffRepnsienses

Circular ORH 570 M12-2023 remdida po- &l Departaments 08 Retrsas Humands
pasa ok efosios comespondianisy

Qfizie MANTENMIENTD ATC 0732023 remdla o e Depatamarty de
Marlem Do 0878 08 BMecios comessuncE i

M de Corssponsencid G OO Q002003 sermlide por Ohitnat o8 Ciudad
Capnd! nark los afecios corespondieries

Expodierte Ctas Erens J023 0@ Cristar Estuardo Mayama Matinez (Chikks
43338 cara cOMpRETS FEMTIZ0 507 A Seccon de Tessrans

Capederte Dwtas Enarg F023 de Vincerzo Gennaro Gargis Porc Vasgues
IChegue 255047 cara completsr remfidoe Do 1a Secedn ae Tesorerio

Expsdignis Diates Erers 2023 ge Byron Esuado Getan Ramos (Chegue 45855
pars comnpter emaEde o B Sascn de Tesorens

Chon Dind BT 012023 memitids por el Depanamante de Hfdemllica Sete 'oa
gfectos amrespondigmas

Ohcie de Comsspondencis B0 OO0 DM0-2023 remibde por Oficihas de Ciudad
Copital oaca ps 2f%eciod cordbponidiantes

Cificr CERF STCS 00532083 ramizico por el Desatarments de Ivfarmatca paca ias
afactss coeTeEzondanten

Oiicig om Sorresoondancia GEF CC 004 1-3033 semiids por Oficnaa de Siwcad
Lapial para o3 sfssios cormeRoonsanoes

s AJ BT GER-2003 rapvitide oot a Unidad de Asesarla Jurisce aas os efentcs
CATRR DRSS

Corirned g2 Vecasiones de iguel Angel Cordora Perez [Depariomenio de
imfarmgtos ramdids oo el Depamamanto de Resurass Humeros pars los slecios
Correspehd o ring

g Ad STC DE4-2020 rdmitan porie Urrcad o8 Asesoria Jurdca para lps clecias
COIrEEpOnISrie

Dfgie PLANIFICASION 310-2073 pera los ofecios camegpondeniss



< e BEC ENF STC05-20E2 remibion pof 12 Seccsinds Enfarmdniagara (08 efecics
EOTERAONGHANE

<  picds de Ancrsta UDA STC 008-2022 rembico por 13 Ldsd Se Avdrorne eme
para bok efeciod comespondieniss

¢ Beficiud de Pago DFM BTC T81-2025 (Paga S4nhncd O Armensamisma Sin Opods
a Lompta) pare firets remidiso fpoe & Dapatamants 04 Retursss Humanis

¢  Solckud de Fage DRM STC ZE2-MI73 (Pags por Exceganigs Corguntias) sass
frma remibes por & Depanaments o FRecursos Humonos

Bate de Suddors DO5-2022 reamitan por (3 Umdad de Ausiicha Inteaa para 105
elgcioe coreasondones

“  Oficio B INV 3TC DEB-2027 remitdo por la Sedcion ce kivemang sars ke efecios
aorreisendaetes

¥ Oficio DING 3TC 0252023 remidio gor & Daganamants de ingeneris par loe
siecioy cormesponc el

« DOficic DRH STC 184023 ramitido pos « Depaitamients o& Recusds Humanos
P 105 Alacios CorrEInTTIDIENES

¥ Baiiciug de Asignacian g Actvos Tecnoiigicos ¢ Dereshos da Adsesg 0122023
mate STERE remibide por & Daganiamests o8 Inlormatcs

¢ Ofsic Sa Comespondansia GG GO 0O0S5-2023 memutgne por Daomas g Chudad
Coaztal par |ob-efactos Corsspondisnses

+ Parmigo o8 Mano Mubes Arden Migera (Sestion o2 Cortshilidad) pars autanizacon
rermflids pod el Depanamenio 92 Recorsos Humenas

¥ Cwooulgr ORH STC 074-2023 pera vato buare, remilids por &l Departaments dé
Rizourscs Hurmanss

* Especiesiz ge Vidooss o= Lida Hayoee Setste Expafe [Ohegue 45058 pasa
UEOAZACHN EmTiee o la Soceeln S8 Preiupuesic

«  Padice ORH 5T 1283023 {Page da Panicpaninyan Canscitecon [15R) para fra
remiteds par & Depgecenanio ge Recwsss Humanas

¢ Oficea AJ BTG CRE-2023 remitelo pof la Unoed oe Asesdna Juridca pars ios aleciad
ComaspEd Sries

¥ Odics UIP-F0LIC-5TC 00-2023 amitoo por i@ Umstad g2 Informecsdn Pubica cara
g efelins comassondmning

* Recepcesn de loa documontcs axiemas siguisnies:

< Ot OF-SAT-GRN-DAD-ASTC-0M43-2023 réeviide por Supenmendencia de
Aamimitracion Thidlara parg 0% SIEGIE Somspoficieniey

< Mota &in Nomers remign por e Enbzc Borwl, Scoedad Andnima gard ios
efecios corespandichles

< Mate Bin Mpmen rervbda por [a Gesciasdn Depanamanial 08 Baoncesio oe [2anal

* Mgl Bin Mormeto remiticg po la Deiggasde Degariamental de lracw et Corgsid
20 B Juetrbug -DOMJIUNE - pama ios sleclos comespondanies

= Digig OFI-BAT-GRN-DADEARIO0E-3003 remisge por 12 Supernlendencia da
Adrenatracian Tricuaaa parp 10 afesing torraspanderios

¥ Mets B0 Numers semvhda pos is Murssizaicas oo Pesrs Semios Deparfsmesto de
lrasal para los efecios sprretpondentas

¢ Dfco PLOF.DEAMMON-258-GFMD-g-2023 remitde gor al Ministano de 18
Cefensa para 105 ¢1e0108 Correspandarien

¢ Ofeia OFLSAT-CRMOADART.LIE12027 emilds pdt Scpenflendetsa oe
ASFrFTEL Rt THDULMS Dara 6% alecios oodfespedid) trled



w

Ms1a Sin Momers semibs por ls Entidad dencrmmada Oimeda. Sooeasd Anorima
gard s sleciod CnTeSpnnGEnias

Raguermizmeo dentn dal Juee 18078.2078-00137 o8 horgado FLeRhESona: 02
Fromeda lrstaacis de Trabajo v Previsidn Social del Departamenld O 1I60N para los
sfecios ComESponglnias

& Elaboracitn de las Circulanes siguientes:

+

SO0 ETC 00012003 digog 3 ios Lsuangs del Predio Facat ¥ Plazz Sorrsiraive

< Elaboracidn de los Oficio siguientos:

o

LT T TR T R T MR T T

L

qd & o5 8 L &y on

GG COC 0053-2023 dingde a Covrralora Ganara de Coenias

GG TG D0R€.3073 difgoo g Covralona Gengral oe Codrlad

GG £C 0065-2023 avigdo a Covralons Goneral de Cusrtas

G0 CC D06E-Z0E3 cinigde a Contryons Generg! de Cuertas

GG OC 0O6T-2003 gy 3 Cepartatario Finenziern

G5 OO MO3E.2073 dnpdo » b Beccidn de Presupuesia

G3 O Q0SR-0085 dingudo @ Contraloris Genargl oi Cuerites

GG O 00742023 dirighds & Conbraloria Ganeral oe Cuentas

GG 00 0072027 dingdn 2 Asrslence de Junla Drecive

GG CC O078-2022 arigoe & Sue Mory Ann Catwan

GG CC 0087-2072 difigen 3 & Unidad de Audiiona In&ma

GE CT 0081.2025 drgda & Cemisdn Especmizada SINACIG

SGG BT 0OVF-BIES drpigs & Depaetmead 08 Facotscs Homandd
Cepartarmams Financies

550 5TC [O7E-2027 dikgido al Depardanents ¢8 Recursos Humancs

GG BTC 3075.2023 diripds 3 Emprass Fonuans Macional S8 Tomas de
Castila

EE0STC ID8-2073 dirgide a la Unided e Infarmacidn Putice

LG 8T 0081-2023 ¢rpide al Desanamens o2 Raourens Humands

EGE ST 0088-2023 ongido o D=panaments de Aecurscs Humanos

SG06 8TC CO8S-2023 cakpos a 12 Section ce Martanimiento y Almacen

805 5TC D06 2023 aihgde o la Urrdsd 38 Asasodia Juridoa

S5 5T OR300 digon i Ceparamanio Finangsm

5G0 5TC 0051-2023 drgioc 8 I SupenniEndenca de Adminairacrdn TrbuwEans

en impresion de los Oficios sigukenled;
£G6 STC 0078-3023 tingds & Deparaments oe INfRnMETcR (S a007ED0 107 ARES0r
Eubgeranca Ganarall

* Bl ETC OCE2-2073 crtgds & GRRcs Datats (Savorads poT  Resmol

SubgEentis Ganers

oG STCC O0eAINFY dingos 8 Gewncia Genstal (aEboTash pOT ASS30T
Sungerencia Ganeral|

S30 STC J082.-2073 awigido @ Supsnmisndencs de Adminmiracion Trisslana
elapmrads pi Asasor Bubgerencis Gendral

850G STC 00832071 cirigse a Gatsnca Geonedl (slaboraco por Asesor
Subgerencia GEnsrl

& Apoyoa ls CapacHadora en k3 slabaracion de los Cificios siguknies:



¥

Chioo CAPACITACION STC 000£-2022 dirgits 3 Jefes oe los Deperamentes
Eqzarpados de Jeciangd y Urdates

< Elaboracin de Glicics de Correspongenciz sigueientes:

o

L
L
-

i

W ol W, W ow 4

A R, W

w

Wow oW W oW W W W

oA

&

e

% a4 4 A

LY

S G0 0032-20E0 dngo a Ofsrnas on Gt CRpia
S50 5TC 00332003 Argito 4 Clichas 2o Cuaas Chpial
S STC 0383003 drgido 5 Ofenas ds Suded Capital
8006 5TS 00352023 dirgkde o Ghicnas de Suded Captal
SEE 5TC 0038-2C23 dingiie 5 Ol o Cluddd Sasidal
SO ETE 0272023 gingise & Ofcinas de Swdad Cazital
S55 ETC DU3E-2022 oing:do & Ofcines d2 Codad Cagital
555 §7C [O39-Z53 dingico 3 Dicinas as Cudea Capia
EEGE ETC 0040-2023 diigido 3 Dfoinas o Ciuded Capia
566G STC 0041-2023 droido & Ofoinas ot Z0EEP Kt Werse
S0 ETC 0042-2023 drgido & Cfienas 98 Gugad Capital
5606 315 00432022 dnigido & Oficinas de Sacan Capital
5006 8TC 0542-2022 grgide & Oficings oe Sadad Cantal
SGG 5T 30482022 angido & Chicinas de. Cradsd Caddal
SGG 5T 0082021 ongdo a Ofciras of Ciaded Capial
555 5TC 0T-2023 dnggo 8 Dfcnes g Ciudad Capiy
SGGSTE DO4E-I025 angae A DMicne ce ZDEEF Mis Veroe

Elaboracion de los Padidos sigulentes:

BEG ST S00e-A-2022 (Pago Seivicis de Bordads;

530G 570 O00d-A-2023 (Page 03 Alfmusrzos)

S5E 5TE M004-B-2012 (Pago 08 Ceras)

BGG S5TC 0008-A-2023 (Pago de 90 Almusszos v B0 Seowas Maturales)
EGS STC D008-A-2023 (Pago & 204 Almeatios 7 135 Cenas)

SEGE ST NOe-C-21023 {Pagh de 03 Senas)

853 BTS 0E-2023 iPaga de 53 Gas Prosenc pare Cass 58 Vigtas]
SGG 5T 0011-2023 (Pago Seranio S8 AR

SGS 5TC 00122023 {Pagn 05 Almusrans)

S5GEGE TS 01242022 (Page de Saracs g Marizrimento v Repardcdn Madoes
F1alray

SC6 STC GO 2-B-202% Paga (4 Canpy

5066 5T 007 3-2522 (Pago Service de Cabla)

SG06 5T0 Q02022 (Pego Sevits e BNcrmendn Liteges)

BGG STC 00182023 (Pago Stmenies oe Case de Viatad)

Elaboracion de las Solicitudes de Pago sigulenes:

SEG STC 0020-2023 (Page por 208 Almuerzos v 138 Canas)

S50 §TE 00282023 (Pago por AC Almuerzos ¢ 50 Bsbedes Natraes)

555 5TC 00A0-2523 iFego por SEmvidia o8 Admaniscde)

SG5 BTC 00332023 (Pagd por Saracio de Scrdada)

200 5TC 0052025 (Pego Gastos oe Represanlacion Gescn Mzl Sakey Popal)
SG0G STC COA0-2023 (Pags Gesios de Reorssenizcce Gyron Solusres Canen
Ramaa|

S50 5T M042-7023 (Page Detas Febrera 2023 Vinesnee Garnerg Grorgio Poing
Wasgusr

SGGSTS 00L3-2023 (Paga Dietas Fabrsr 2023 Anel Roran Ldpaz Candol



¥ S5 BTC 0084-2027 (Pago Dietas Feorare 2023 Erce Mederdo Tobar Crus)

v BiG STC 00452023 (Pags Dretes Febraro 2023 Croten Esfupnds Rlayorgs
ET rEL)

SG3 37C 0048-2023 (Pago Dielas Febeara 2023 Alian Yuht Bernera Sragla)

SGG FTC 0047-2033 (Pago Dretan Febeera 2023 Byror Extuards Gatan Ramos)
BG5S STO 00420025 (Fago & S87icn da Encomiends Livgua)

BGGE 5TC 00452023 (Pags por Servicw de almertacisn;

L f 5 %

< Elaboracion de Nombramienios de Comision slguienias;
¢ BGEBTE DOEZ-202T Akeid Oiivia Lamous Fiores

BGG BTC 0025-2021 Edvr Fumbaric Pascual Hermander

SEE BTC J024-2071 Kavn Samue Vileda Sardova

oG ETC MI26-3023 Mavry Saras Vilesz Santovs

S0GE STC 0028-2023 Warla Facioly Lingres Pénsz

SGG STC 00273031 Evia Danissa Velasguer Maja

BOG 2TC 0028.302% Lidia Haydés Betela Espania

S5 STC 0029-27023 Edgerly SanEopane Avia Pares

GGG STC 40302023 Egvin Humbarts Pascus Hemanges

SGG STC 00272027 Hector Armtemn Lepez Parsirs

S50 5T Q0252022 Edgerly Saetzo0s Avil Pems

S50 BTC 0033-4-2527 Elva Darnsss Velasques Meia

SG ETC Q0332071 Maie Algandra CThacan Marsies

LS

hn A & A W

i, 4 & B oW W

= Elaboracion de Notas de Conformidad siguientes:
o B0 STC Q0082021 (Pago Senson de Manienimmns Vekica o Susia)
¢ BOG STC 0008-2023 {Pags Serveo de Bordads)
« Bk BTC O010-2027 (Paga Servicp de Manfzrimianis Molsossia Sazuk)

= Elaboracion de las Notas de Envio sigusenies:

BG0E BTC 00*4-2030 difigiga o Garencia Genets S0
S ETC 00782023 dingide 3 GGereacia Benernl OO
5GGETC (020-2023 drigido 2 Gergnsia Gararal CC
BCGBTC 0021-2022 dirgido 8 Seccodn da Tessra 00
506G STC 0022.2023 drgids @ Gerénca Gereral CC
530G 5T0 D023 drgide 3 Secodn da Compras ©0
SCG 5TC 0024-2022 siripids & Auxbar de ZDEEPS CC
S50 STC 00757027 oingide a Gersricia Goreral CC
5506 5TC 0CIE-202 oingidn & Gerencig Genes CC
256G BTC J0F7-2028 angicn a Seréncla Gsners 00

LR L e T e T T A

+ Efshoracidn de las Notas de Entrega siguisnies:
< BO0ATC 00022023 drgido a Encargads de Case da Viailas

% Elaboracion de las Soliciiudes de Servicio de Mantenimiente de Vehiculos
LS
¢ B0 BTC 0003.2032 (Vekicyla Meropus) dingida &f Departamento de ingenera

< Elaporacidn de Tismpo Extraeedinario:



Ll

o

Manz Karna xoerperd] Lipez (1° Quncans fes de Fetrerg 2125
Dara Siweae Laper Vasnues (79 Duincena kes de Futrgro 2023

% Revision de Contratos Acdministratives de Servickos Técnicos Temporales ¥
Seryiciss Protesionales Individuales Temporales:

w

TERARG AT Marcs Anboeya Ganzatsr Marin
TILOFE-F027 KRglernes Vanesss LOORE Sdncher

<+ Eaviar Cosren Electrénico a los Ejecutives siguisnies:

-

W
-

¥

tng Byror Esfudrda Gatan Rames - Gerante Ganaral
Liz Cimrsen Rayl Dailsy Popal - Subgesents General

Enwlr Comes Elecirenico a logs Técnices y Profesionales Siguitnies:

Claucis Fadiguar de fp Rva — Assteve Gerencia Sereral GO
Hedor Antores [Leper Penera = Azesot Subgerenc:s General BTC
Ingrd Lorens Raminaz Carmio - Asegora Cerenca Gorera GO
Sandra Patidia Vildle - 4335008 de Proyectes Gerencia Gareral 510

<  Entragar correspondancia a los Departamentos de:

v

[ TIRT TR TR T O 8

Gesmnoia Sendral 370
Buog=rengis General ETC
Cienamaswsia o Hocursos Humanos 5TC
Degariemarts oE irformatce 5TC
Departamenio Fnancses 3TC
Capsriareantd de Matcaspn STC
Capartaremis te sgeniaria 570
Lirignd de Asgraria Jundica 5TC
Seccion g Tasongna 370
Seccitn de Compras 3TO
Secoon oe Certro o8 Cosios 5TC

4+ Entrazar 3 tunta Directivi, la documantaeihn siguisnte:

-

Oficis (50 G0 00T5-2023 fa wavia de Asstenie de Gerencis Gatesa L)

& Emtregar a Gerencia General, la docurmentachan siguionte:

]

Ll
o
'

Cfcia SGG BTS D0B2-2005 {6 rowsy e Asmtenta Of Serenns Gateral BTG
Ofecio 536G BTC DOBX-2023 (3 raves o Asidens ds Gerencs Generd GTC
Ot 565 OO 0075-2023 |8 et Ok Asisinnts de Serencd Denstal CT)

CHzig CAPAZITACION ST Q0042023 (o traves 82 Asshen's de Gerencia (iereal
AT

Ofeg 860 BTG O0E3-2023 drigdt a Geranca General o2 Maved S0 ARseats de
Cierenme Senaral 5TC)

4+ Entregar a Subgerencis General, 13 dogumaniscion siguienis, provenignis oe
Cerencia General:

L

Ofein CARSCITACION STC DO04-2020 para 10s afectos comespondemies



< Entregar ol Cepartamenio oe Recursos Humanos, l3 docementaciin siguiente:

L

&
o

T T

"

[

o

[

L !

.

i

i

Ls

L

L

u,

L

Cficie BG5E STC 007 7-2083 para ios olecios comapoongipnies

Cricio 800 BT 0078-2023 para od elacies cormesoondionss

Perroso de Jordfer Manosla Tex Morgs (Decanamenio de ingenedia) para 123
efect=s corEspensides

Ofen 00 5STC 0087-2025 para 108 efesios comesponsantss

Dfeie CAPACITACION STC 000L-2023 para los &acios corespenderics

Ofein 35 BTC (54-2023 sara (0% eleiDn SOMasDoryaniss

Sofictud d= Pags DRH ETC 282-2023 (Feoo Sernga S Arvendarmena 30 Dpoign
2 Compeal parE los sfecies carrespandenies

Sohcaud de Fago DRH STC 284.200% (Pago por Excedentes Consumong) oara 105
lesrton commesgendisnies

Bermes de Marm Ruben Arcon Nijera (Seccisn de Covianiliden) pata los alecias
spergspondisnies

Circuiar DRH 8TC 0142023 pare tos afectos coresponaientes

Begida DRH STC 120-2023 (Pags de Zarticisosion en Cagacdsodn 1S5) sara kot
#MCiE coreRpTTIERrES

2 8l Dupartamento Financiers, la documentachon siguiente:
Chicia SGG STO 0077-2023 pars 105 olodiol covaspondienios

Padido Bi5G 8TC HN08-A-I025 (Pago oe 204 Almuerzos y 138 Sanas) pada los
wfection cormesptrdberies

Sclichud d8 Pago S03G STC 0028-I023 (Page por 204 Mmuerzos ¥ 158 Cangs)
paE el 4o paga

Pedido 526 ETC DDOB-A-2UE23 (Pags d= 80 Almutzos v B0 Bebigss HMurales)
pars lox alachis cotfpsnasdenias

Paibds 230 STC 0010-2023 (Pago de 03 Cak Progano 5003 Cass de Visllas) pars
e foslos torsaphndsiag

Epschud de Page BGG BTC 00382025 (Fage por 230 Almuersos y B0 Babdss
Mgtages; para tramite ds pago

Sokenud oe Paps 506 STC COI0-2023 (Paco por Sarvida &8 Alrraatscin) para
tram e de pago0

Oficie G CC O0BT-2013 pare. o5 %208 corsacorcherios

Pedigs B0 STC DIMI-2023 (Pago Sevicio de Almeniassin) pars fos sfectes
COTEEEON IS

Pegido 5G5 STC 000482023 (Pago Sendicio oe Bordeds) para bos electsg
cotrespondarids

Solicitug de Pago SGG ST0 00352021 (Pago por Servein s Bordade) par ramils
& pags

Bolotud ge Pago 5806 5TC 0039-2023 (Pago Gastas de Represertacion Gerson
Rl Sailey Papoly sars amile ae pasn

Sglictud ce FPags 560G 5TC 20402023 (Pago Gastos de Rapresentacan Byran
Ezfudrds Galan Bamee) sara ramile de poge

Boscdud de Pags 555G STC 5423033 (Papr Duslas Febrérs 2023 Viwonso
Gernnare Gorge Poite Visquer) para framill Of pags

Boliztud de Page 556G STC 0043-2023 (Fagn Dieies Febrero 2023 Absl Roman
Lop=r Owando) gara irdimiz O8 pags

Sokotud de Papd GG STE 0044-2023 (Pago Cretas Febraro 2023 Sncht Medarda
Tobar Crus sara ramis ds Dago

BGG STC 3352023 (Fego Dicias Febrara 2023 Crsian Estusoo Blascrge
Kartrias | pors ramibd g oags



v Boscityd oe Fago S5G 5TC CLab-I023 (Pago Dietes Feorenn 2023 Allan Yun
Barwra firagdn) pars tamite da pago

¢ Spbetues se Pago SGG STC 0047-2023 (Page Detas Faorers 2023 Byron Sstuando
Gadan Hames) S5 Irarne oe pago
Dficon CAPACITACION 8TC CO04- 2023 parn (03 4leClss ComespnnciaTRs
Pedigy S53 370 3022023 (Pege Db Amusrics) pard 0F 28000
corEsoendienial

v Pedido S0 BTG 0012-4-2023 (Fago de Service de Mantenimente ¢ Reparaoan

ticoulos BT al 54} zara o5 sfesios copespitid anias

Pacsin B3 §TC 0012-B-2023 (Pago Dd Cenas! para o5 efeciss comespansimes

+ Pedide EGG STC 00132003 (Pago Servicd de Cobie| sava 103 &'SChos
COMERCOTENNES

¢ Pedido 2356 370 0016-2027 (Pago Servon e Encomenda Lol pdrd 05
efecios sorneanenaiERles

v  Sobodus de Pags SG6 STC 0048-2023 (Pago di Servcio o Ensomanda Liepus)
=853 17aels o paps

¥ fen BGE ETC I080-I023 parad 106 oiesicR COrmeitanciamas

¥ Ppdfs 56 ETC 0006-5-Z023 (Pagh 03 Almusios: perd oo eheclos
ComesnLnDeEned

v Pedids SEG STC 0004-5-2023 (Pags 06 Cenam) pars io5 slecios coirespondientss
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023

RENGLON PRESUPUESTARIO: (029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 034-029-2023

NOMBRE: Ana Maria Garcia Marcos

CARGO: Senviclos técnicas temporales consistentes en apoyar en tareas operativas y de

B T T ———

fimpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla. o

CORRESPON DIENTE del01al 31 de| mes de marzo de 2023.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Dei D1 af 31 de marzo del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:

“ Umpleza de oficing de Auditoria Interna ubicada en el tercer nivel de edificlo
administrative de 20LIC.

& Llimpleza de sanitarios de damas ubicados en =l tercer nivel del edificio
administrativa de 20LIC,

% Limpieza en oficinas de Gerencia y Subgerencla General en el tercer nivel del edificio
admintstrativo de ZOLIC.

% Llimpieza y orden del Archivo General ubicado en el mddulo de la plaza
administrativa,

¢ Umpieza en oficina de Asesoria luridica ubicada en el tercer nivel del edificic
administrativa.

< Se brindo atemcidn ¢on el servicio de preparacion de café a las diferentes
departamentos y jefas,

% Limpieza de los utensilios diarios utilizados por el Gerente, Sub-Gerente y jefes del
tercer nivel del edificia administrativa,

% Limpieza general de los utenzilios de aseo diario.

Gt A pn a0 Al
Ana Marla Garcle Meareos ‘
Persona Contrateda

f:

Ledda. Marlyn Eunice Esqulve! Carrllle
lefe inmediato
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 035-029-2023

NOMEBRE: AMD E ACEVEDQ MARTINEZ DE HERNANDEZ

: I CNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
EN TAREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVASE DEL DEPARTAMENTO

LU o 1!. M S - =Tl al=

CORRESPONDIENTE DEL 01 DEL 2023

1. Recepcion de oficios, providencias, cedulas de notificacidn, gue han sido
erviadas de diferentes departamentos de ZOLIC parz el departtamenic de
Asesoria Juridica

-  O-DISERCOMI-020-2023 SLO-H.G.D.R

- O-DISERCOMI-23-2023 SRLO-F.O.

- Q-DISERCOMI-88-2023 SRLO-F.O.
O-DISERCOMI-56-2023 SRLO-F.O.
Q-DISERCOMI-140-2023 SLC-H.G.D.R.
QFICIO DRH. 5TC. Neo. 138-2023
QFICIO DRH. STC. Mo. 140-2023

- QFICIO DRH. STC. No. 147-2023

- OFICIO DRH. 5TC. No. 153-2023

- QFICIO DRH. 5TC. No. 185-2023

- OFICIO DRH. 5TC. No. 158-2023

- QFICIO GG. CC. No. 0071-2023

- QFICIO 566G, 3TC. No. D0HE8-2023

- QFICIO DF. 8TC. No. 0125-2023

- CIRCULAR DF. STC. Ne. 002-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 011-2023

- CIRCULAR DRH. 3TC. No. 012-2023

- CIRCULAR DRH. STC. Mo. 014-2023

= CIRCULAR DRH. 3TC. No. 015-2023

- PRCVIDENCIA GG. STC. No. 004-2023

- PROVIDENCIA GG. STC. No. 005-2023

- PROVIDENCIA GG. 8TC. No. DDB-2023

= QFICIO D. INF. STC. No. 014-2023

- QFICIO CAPACITACION STC. No. 0004-2023

- QFICIO ARCHIVO 012-2023

= QFICIO LIP-ZOLIC-STC. Mo. 027-2023

= QFICIO PLANIFICACION STC Mo. 013-2023



- CEDULA DE NOTIFICACION 043-2023

- CEDULA DE NOTIFICACION 046-2023

- CEDULA DE NOTIFICACION ZOLICUSUARIO-ZDEEPR GG No.
00e2-2023

2. Aportes a oficics enviados de asesoria juridica
- OFICIO A.J STC. No. 069-2023
- QFICIO AJ STC. No. 070-2023
- QOFICIO AJ STC. No. 071-2023
- OFICIOAJ STC. No. 072-2023
- QFICIO A STC. No. 077-2023
- QFICIO A STC, No. 078-2023
-  QFICIO AJ STC, No, 081-2023
- OFICID AJETC, Mo, 083-2023

QFICIO ALJ STC, No, 085-2023
OFICIO AL STC. Na. 091-2023
OFICIO ALJ STG, No. 092-2023

3. Envié per correo eleciranico del infaorme mensual de Accesa A La Informacion
Plblica, sobre los senicios adquirides par ZOLIC.

4. Recepcitn del tesiimonio del contrate de arrendamiento, fianza de cumpiimignto
v Pélizas de responsabilidad civil y contra dafos @ incendios de las entidades.

- CAMIN CARGD GUATEMALA, 5.A

- AGUNSA, 5.4
- PROYECTC DE DESARROLLO INTEGRAL PONTILA, 8.A

5. Emwid de requerimientos a los usuarios, sobre fianzas de cumplimiente y pelizas
de responsabilidad civil y contra Incendios, vencidas y proximas a vencer,

8. Informe mensual del estado los usuarios de ZOLIC (SANTO TOMAS DE
CASTILLAS), enviado a Genencia Ganeral y al departamento de Mercadeo.

7. Recepcidn diaria de Nolificaciones via casillero electrénico, de los procesos
judiciales que obran en asesoria juridica.

8. Anotacién en ef libro fisico de nofificacién de procesos y archivo diaro, de las
notfficaciones reciidas.

9. Organmzar y ordenar semanalmente de los archivos, gue se encuenfras en
Asesoria Juridica,

10. Organizacitn de la agenda de audiencias que Beva el asesor juridico.



11, Organizacién de ls agenda de los usuarios que $@ encueniran en framite de la
realizacion del contrato de arrendamienio.

12 Informe mensual de Programa Operativo Anual a Gerencia General,

L
N

Andarjacke Vanessa Acevedo Wartinez de Hernandez
Persona contratada
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CONTRATD ADMINIETRATIVO No, 038-028-2023

NOMBRE: ANGELA FASIOLA DUARTE DE LA HCIEF-

CARGC Zenntiog tecyios iemporsias corsienies B afovs” 803 jefatus fmances
21 toses la8 oToCaLs s AR mrnl mEma

CORRESFONDIENTE DEL 0f AL 31 DE MARZD DEL 2003

AlEntamarie me 1 8 JRed. fara termiriria informa gobhre mis soltisces

Trabzjos sjecuiados en la Seccron do Contabilidad | Auxiliar Ceja Fiecal del 01 al
31 de Marzg 2023
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A5EdT  MONTERROED RLAND CLARS LUZ

48545  [WAZ DE LEOK RESL JUSTO RICARDO
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SERAY  PHAIOEILARIE MARMOL SCCIESAD ANOMNIAS

AEsdn  INBUDEILIARIA MARMOL SOCIERAD ANONNE

£5540  COMMSATLS MITFRMACIDNAL DE PROSULCTOS ¥ SERVICES SOCEIAD ARCOM M
45650 NSTEPCRT BOCIEDAD AkDKIMA

AGEEY  CaRDOL PLEEF MMILEL aNGEL

d5E5¢  FDP BACUL MERVN SEERCEDEE

45858 TOTAL RESCUE FOCIECALY ANTHER S
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HERNANDEZ PEREZ ROSA

LOPEZ DUARTE ARDREA SARA|

HIREMPE SOCIEOND AMNCFHEGS
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KAJERA LE FELIFE JUsha OEL CARMEN

ERMDOVAL PALAE VICTOR BakLE],

B0 DE PAF GECAR JEMETRIO

RIEL VERDE SOUEDAD AMOMRES
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