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RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 037-029-2023,

NOMBRE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA ISALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVAY OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS.
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023.

& Atencidn al pablice en peneral, visitas ¥ empleadas

e Conteol de visitas sl edificio

s Control de parqueo de visitas

o Control de fn toma de temperatora a visites v empleados da 200110

s Control del wso de masearillag v aplicacidn de gol al ingreso del edificio

&  Control y distribecion de gafetes de visita

= Recepoion de clemplares de diferenies diarios y periddices sasarlies

= Reporte diarie de marcaje, semanal o mensual, para los jefes de drea gue Ins
solicite

® Apoyoacontrol diario del personal gue no marce en el dia, investigar pard
poder justiftear por escrito la ausencia o reportaria a nomina para descoento
del dia

=  Apovoen distintas dreas operativas v adminkstrativas del drea de Recursos
Humanos

» Realizar otras funciomes gue ie sean aslgnadas por las awtoridades superiores
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HFOMME DE ACTVIDALES
RENGLON PRESUPUESTARIC 028

; -"II ZOalh LIBSE DE INDUSTER ¥ COMERCHD SANTD TOMAS DE CASTILLA

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo 038-028-2033

NOMBRE: Anlbal Pérez Gomesz

CARGD: Servicios Técnicos Ternparales corsistentes en apoyar en el cumplimienta del codigo
Irternacional para ls proteccion de los bugues v de kas Instaleciones portueriss (codige PEIF] y con el
plan de proteccion de nstalaciones porivarias [FPEF)

CORRESPCADIENTE: Dei 01 @l 31 S» margs dil afa 2023,

Atertaments me difjo 3 usied para rérdline sobre mis actividades realzadas en cala puesio
de sarvico

[TURNG |de O7:000re & 1E00NTE  (FECHA | rrideeaies 1 0 Az g8 7023
Rpcihi servicio en garita #2 Litular, y siempre slerts por cuslquisT percance v Siendo superaisade gor mi
jefe de prupa

TURND |de 150005 a 07:00ms  |FECHA | jugcas 2 de merZe de 2033
Auecibi §ervicsn an Gatita 82 Registrn, ¥ dempre alerta por cualguier percance y Siendc supervissdo por

mi jete de grepe.

TURND  [ce O7.00hcs @ 10:00hrs  |FECHA [ sdbado 4 de merzo o8 2023
Reclbl serviclo @n Garita §1 Begistro. v siermpre slgra oof cualguier percance v siendo supervicads por

Il jefe de grups.

{TURNG ide 19:000vs & O7-00hts  [FECHA | doinge 5 de marzs o8 2023
{Recibi servicio en gamta &2 rogistro. v siemare alema por ouaiquler percance ¥ siendo sUpErvisBan por
Imi =fe de Efup.

TURND lde 07 Gonrs & 1500008 (FECHA | mar=s 7 de marse 4a 2023
il SOrvicta BN FREormean vial y SIempre alerts por cuslguier percance ¥ slendo supsrésads par mi

&f= de prupn.

TURND e 19 30Ars @ 07 O0ns  |[FECHA migrooles @ de merzo de 2023
Recibd servicio en Gaevte B2 Registro. 4 Siermpre glerts poe cualgquier pereance ¥ sienda supardssdo por
imi jefe de grupa.

TURNO [ o7 OGhes s 10.00ns  [FECHA | viernes 10 de mao de 2023
Pescibl servicin en Garits 1 Registro, vsempre #erta por cualquler percance v siedde sugervisada por
mil jefe de grep.

TURNO  [da 19:00nes 5 07 D0hvs  [FECHA [ sdbade 11 de marzo de 20T |
Fecibl servicin en garits #2 ttuiar, y siempre alerta por cualquier percance i siénds suparvisada pormi|
TuRNG ide O7-00hre = 15:004rs  {FECHA | lures 13 de marm s 025

Fiecihi servicio-en PEatonal. v siempre alerTa por cualguler percance ¥ siendo supervisado por mi jefe
dE grupis,

TUAND {dm 19.000ry & 07:000rs  {FECHA | martes 14 os margo de 2023

Ml primar dia de descanso carrespondients al mes de marzo

TURND |#a 07 00Ne 8 15:00hvs  [FECHA | fusves 18 de maes de 2003

Misagunde dis de dascsnsn correspondicnte 3l mes 48 maria.
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{TURNO  |ge 1S:00nve aC7.00ns [FECHA [ viErmes 17 de marms do 2004

Fecihi servicss #n garits ¥1 Stalar. v slempre alerte por cuslouier percanoe v SENg0 sEpervisats por M
afe da grupo,

TURNG  [de 07.00tvs & t9:00fws |FECHA | dominga 18 de marzs de 2023

Recibl sericio en Garita F1 fegrire, v siempre slerta por cuslquisr parcance v siends supsrvicads por
i pafe de grupo;

TURNOD |de 19.000rs a 07003 [FECHA | iures 20 de margo de 3023

Reclbi'sanvicio e garita B2 Htular. y slempre aberta por cualquler percance v siendo suparvisade por mi
jefe de grupo.

TURNG  [oe O7.00Nrs & 1200 [FECHA [ midrocles 23 se marss ca 2003

Racibl servicie 8n Garits #1 Aegistro. y sMMpre alrta pod CuBlquic: oercance ¢ Spndo superdsada por

mi [efe de grupa.

TURND [8 12:00h= 2 O7T-D0hrs. [FECHA | jueves 22 ge marzo oe 2003

At servicis en Edificio Admdn. v slempre alerta par coalquEer percance ¥ SIEN00 SUPEMSa00 Cor mi
\ife o grupe.

[TURND de 07:00brs & 19:00hme | FECHA =abado 25 de marzo de 2023

[Recibl servicia en Gerita 81 Registro, v slempre #lerta por cuslquien percance y SERDT SUperviEads per
mi [afe da grapo.

TURND |de 19:00krs & 07 00hrs [FECHA | temnge 28 de marze de 2023

recil serviclo en garith B2 titular y slempee alarta pos suakyuisr pescance y slonds supandsado por rm
jefe de grupa.

TURNG los 07:00nrs & 19:00~s _|FECHA | murtes 28 o8 marzo de 2033

Recitd serviclo en Garita #2 Aegistra. y siempre alarts pof cualgquisr percance y siBNdo SUpErdsado por
m jede de grupo.

TURNG |dm 1800frsa 07 COfrs  |PECMA | mierchies 73 de mareg de 2023

Jﬂml' senveohn en Garita #2 Regatro, v slempre alents por cuglguier percance y sipnda supervisado gor
\mi fofe de grimo.

TURNOD |o2 O7.00%rs 3 15000 [FECHA | vearmas 31 da marzo de 2023 !

Rrecibl sanvicio en Garits 93 Registro, v slampre slers por cosiquier porcance v slenda mnqtﬁ por
mi jefa de anupe,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 040-029-2023
NOMBRE: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME

CARGO: SERMICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN
APOYO ADMINISTRATIVO Y OFERATIVO PARA LA SECCION DE
CONTROLES.

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _ 31 DEL MES DE __MARZQ DE

2023

« Atencion al parsonal solicitamte en module 1 v 2 de conrol de operacionas,

« Elgbore 450 econtrassfias para ingresos vy egresos deé mercancias de
predio fiscal,

» Archiver pases de Ingreso con su respectiva paliza da cada empresa.

=  Mantener el buen uso del equepo de oficing.

=  Ingresar datos al sisterna SICOME de todos los camiones qua ingresan i
egresan del predio fiscal,

« Hacer formularios para el ingreso de herramienta al predio fiscal.

» Ingresar datos en Excel de toda la mercancia que ingresa y egress del

predic fiscal,
= Entrega de hojas de tiempo exiracrdinario 2 los diferentes usuanas denira
dal predio flscal.
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; _||l' IO LIBRE OE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTD TOMAS DE CASTILLA
INFORWE DE ACTIVIDACES
RENGLON PRESUPUESTARIO 039

CONTRATO ADMIMIBTRATIVG Mo, 035-035.20%3

NOMBRE: Arture Coc

CARGD; Servitios Témicos Temporales cansistontss an apeyar en el cumplimisnto del cadigo
internacional pars |2 protecclon de les bugues y de las Instalaciones portuarias (codige PBIP) y con el
plan de protacclon de irstaladones portuarias [PREP)

CORRESPONMDIENTE: Dad 01 al 31 de marzo del afia 20235

Atentaments me diffs 8 Lsted pars remitile sobre mis aclividades realizadas en cada puesic
de servisio

TURND |fe O7:00hra s 13 00rrs |[FECHA | midrcoles 1 te marrn de JOEE

il primer daa de descansa corredpandients al mes.

TURMO |de 190003 8 07 00hvs.  [FECHA | jugived I de marzo o 2023

i segindo Bl de descansa correspondients al rmes.

ca {700 & 1900hrs  [FECHA 580540 4 ds maren de 2033
Aecilii servicio an garit 82 titular, yslempre alerta por cualguler percance v sierdg supervisade per mi
Eiefe de grapo,

TURND |de 13000 & O7-00hrs  JFECHA | gominge 5 de marzo de 2003
Recibi survicia gn garita B2 registro. y tiemare aleriz par cualguiar pereance v 51600 superdsado par
mi jefe de grupo

TURKD ios O7.000rs & 15:00rrs  |FECHA martes | ds mass ds 2023
Recinl senaclo an edificio administrative y S=mpre alerta DOr CUBIGUSr PEICANCE y SIEN00 SLParviSads
ipet mi jefe de grupo.

TRIAND de 1900 e O7-0dkrs  fFECHA mEETooREs 8 O marze da 2023
Racibi servieid en Peatonal. v seempre slertz por cualGuier percance y slends Supervisado par m) |afe
da grups.

TURND |ge OF.00nrs & 18:00n's  |FECHA | wvaarras 10 de marza oe 2053
IHE(JIIi SEnaLio en garia 87 Urular. v slempre alerta per cualquier percance yienda supervissds por mi
liste de grups.

TURND |de $8:00hrs 8 07 D0hr=  [FECHA | sabaan 11 de marzo ge 2022
Recibd servicio en Garits 81 Aagistrs, v sinmare Alers por cualoular percanee y skendo superdsado por
mil jofe de Arups.

g2 07 00hrs @ 100N |FECH& Iries 13 de marrs e 2023
Recibi servicio en Peatanal, v slempre alerta por cualquier percance y 5IBndo supervisada por m jeie
[L“E Jugo, I

TURND de 1300078 a 07 O0hrs  |FECMA | martas 14 de marzo ge 2023
Aacikd sesviclo on garita 82 titular. y siempre aiemne gor Cuskpuler percance y disnde supenssado par mi

e de grign

TURND o OF Qihrs & 78000 |FECHA |usvas 10 de marzo de 2023
Retiti servicic an garits 82 registrg, v sIBmpre alerts por cualquler peftancs v wendo superissso por
mi [efe de jfnso.




[rurNG  [da 18.00rrs a 07 G0fvs  |FECHA | wermes 17 29 margo o 2023

Fiecill seniric an eaifeis sdministrativg ¥ SIBMpm alerta gor cuslguisr percance v serdd supervisads
por mi jete de gripo,

TURNO [#& 07 DOhws & 1900w |FECHA | demingo 19 de marzo de 2023

Recibi sensicis &n recorrids vibl ¥ aermpre slecia por cusliuiler pRrcance ¥ Bandd supenssda por mi
fefe de prupo.

TURND |chs 18:00fvs & 07-00hrs |FECHA | junes 2 'de marEn de 2023

Aecibi servicio =n Garita /1 tiular. v siempre alerte por cuslguier percencey siendp superdsade par mi
jete de grupo.

TURND  |de O7 O0hrs a 13:000rs  [FECHA | mikccoles 22 da marze de J0E

Aecitd servicio en Garita §1 Beglstro. v slempre alerta por cualgeisr percance v siendo supervisade por
mil jefe de grupa.

TURNO |d= 10.000es & 07 00krs . [EECHA | jusvas 23 g marzo o8 2023

Hecibi sorvicio &n Paatonal. v siompre alects par cualgiiér percance § Lends supervisEso pormi jefe
= grupa

TURND {d= OF.00hrs & 15006 |FECHA | adnato 25 08 maree de 2023
Recibi servicio e Ial-'ﬂ.ﬂ W2 tiklar. ¥ E-I-Ei-'l'-lp'h’.' BlerTa Pﬂftﬂ‘lﬂui&l’.pﬁftﬂﬂﬂ& y’SJEI'IEE Sipervissmo: por m|

|iete de gruco.

TURND |ds 15.00ns & 07 .00hrs  |FECHA | domingo 25 ge marzo da 2083

Tecibl $ervicio on recarfion vial ¥ slempea alerta por SUdlguer pRTeancs ¥ S1En0n sLupenisant par mi
jede de grispo.

TURNGD |ds 07 Gmrs 8 15:00hve  |FECHA | miErtes 35 48 marzs oe 2023

Reclbl servcio en gasita #2 titular. ¥ shempere alerta por cualquier pereance v siendo supervisads par mi

TURMNO {d2 18:00hrs & O7.00nrs  |FECHA, | makroolas 26 o8 merzo o8 2023
Recibi servicio #n recarrido vial y siemprs gherta por cuabquier percance v siendo supervisado par mi

jede degrupa.

TUAND |de 07 O0nrs a 15.00w=  |FECHA | wames 31 da marze ud

e, .!..I'Ta D?}hﬂnws Flores
I afe ilfmediata
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CONTRATO ADMIMISTRATVD Ko, 041-028-202%
HOMEBRE: Bavarly Linsay Mavyll Escobar Herrera De Da Ledn

CARGE: Servicios Téoivos Temparales consistentes en apoyar an ol complimisnte del codigo Internadonal para fa
Froteccion de jos bugues y de las instalaciones Portuaries (codigo PRIP) y con el Plan de Proteccion de Instalaciones
Portuarias (PPIP|

CORRESPONCIENTE Dl 01 a4 011 de marzo del afa 20

Atenlamante me dinjo 8 wated pars ramitire scbre mis aciividades realizadas an &l puesic de servicio.

de 0 C0hrs & 12-000rs v de 14'00nre 5
ITURMNG |17 00Frs FECHA medrosies | de rmares de 2023

Recibi servicio en Entrada Paatonal Apuntande &l persodsl gue ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo, Tambden
llevando contral de Gafetes y apunte da documentos ded personal que Ingresa ad gradeo fiscal, aslmesma resdslon e
Bietsones.

08 US00E S 12 00ina y a8 & 00ms & |
TURNO | 17:000rs IFECHA jusves 2 de marzo g 2023

Recibi sendcio en Entrada Pestondl Apuntando al personal gue ingrass al Predio Fiscal y egresa del miemo. Tambhen
Newardo contral de Gatetes y apunie de documentoy ded perional que ingresa 2 predSo fiscal, asimsma reviion de
Bclsonms.

g8 DoOlrrs & 1200 ¢ a8 15.00hTs @
TURAG {17 00 FECHA yiames & ga marzn de 2023

Recibl sarvicio en Entrade Pestonsd Apuntands &l persensl gque ingresa al Predio Fistal y 2gresa del mismo. Tamdben
llgvando control de Gafedes y apunie dedocunentos del personal gue ingress sl predia fiscal, asimigmo ravision de

Bolsones,
[ |08 CADOWS R EO0rEy OF 150 a |
TURNG 17000 |FECHA furag § de marzs de 2023

Recihi s8mndio &n EAtrada Pastonal .i.punnndu al porsanal qua ingress &l Pradic II;:;I ¥ BEresa ded miema. Tambian
Hevanda contral de Galetsg y apunte de documentes d2l personal gue ingresa 3l predio figcal, asimismo revision de
Balksamsas,

E ; a T 3
TURNGD |17-0nms FECHA s T de marzs de 2023

Aecbd servicio =n Entrada Peatonal Apuntango 3 persanal gue Ingrese 21 Peedio Fiscal v egresa dal misme, Tambien
figvandn tontial de Gafetes y apunte de documantes del persenal gue ingres:s al predio fiscad, asimisme revision de
Balsonay

‘E E:Uﬂira -] I! mliﬂ-'g' &8 18 U B
TURND [E?'Di]‘lr! FECHA migrcoles B de marzo o8 20228

Aecab: servicio e Entrada Peztonal Aguntanda 3l personal gue Ingresa al Predia Fiscal v egresa del mesmo, Tambisn
llevands cantral de Galetsy v apunte de documentos del personal gue ingrasa al predio fiscal, asimismo revision de
Bolsones

TR LB LRI @ 14 s y Oe T4 U0E &
TURND [ 1700 FECHA jumves B oe mars de 2023

Recihd servicio &n Entrads Peatonal Apuntanda 8 persongl gus ingreda o Predba Fisesl y egresa cel mésmma, Tamblen
Hevando control de Gafetas ¢ zpunte de docarnantas dei perconal gue inghess 8 predio flscal, asimism redsion de
dalsoines




de 05 0Fra A 122000s y de 1€ Ddhrs &
TURND [1700ms {FECHA wemes 10 8é marzg da 2023

Fecibl serviclo en Entreda Featonal Apuntandoe & personal que Ingresa al Predio Fiscal y ggresa del midavo. Tambien
ilekendo control de Gafetes y zpunte de documsantos del persenal que ingresa al predia fiscal, asimismo rowvigion de
Bolsonisd.

FRIrd Ve 1S B
TURNG |17 00hrs FECHA Iur=s 13 o8 merzo des 2023

Pacibi servicia en Entrada Peatonsl Apuniande &l parsenal gue ingress al Predip Fsca! y egresa ded misme. Tambion
llescanda contral de Galetes vy apunte de decumentos del personal gue irqnaﬁa #l predio hical, ssimsmo revisian da
Bdaames,

z & TR y g A lnIs &
runu:r|1?-m:rrr.-. ]rm-m manes 14 de marzo de 30E3

Racibi servicho en Enfrada Peatonal Apentende 21 personzl gue ingrasz a3l Predio Fiscal ¥ epress ded misma, Tambian
Hevando central de Gafetes v apunie de documentos ded personal gue ingresa sl predéo fiscal, asimismo revizion de
Boisones,

e 0Ty & LTy o8 12 0drs @ |
TURND | 17:000rs IFECHA migcol=s 15 d& mars de 7031

Recibi servicio en Entrada Featoms! Apanianos 3| personal que ngresz al Fredio Flacal v apress def micmao. Tarmibian
liewando contral de Galetes y apunte de docementos del personzl gae ingrass &l predia fiscal asimismo revision de
{Balsones,

> TSE UL § B
TURMO |17 00hrs EECHA jueves 18 de marzo ae 2023

Aol servicio 2n Entrade Peatonal Apurtance & personal qus ingrese a1 Predio Frical v egrese del rdsma. Tambien
levando cantrol de Galstes ¢ spunte de docomantas del persons! que ingresa 2l predia flszal, asimismo revision de
Solapnas.

T8 US.00NTE & 1200 s y o 1S o0rs &
TLURND |17 Dlnrs FECHA wisrnes 17 da marze da 2023

Amcih: servicie en Entrads Peatanal Aguntands af penonal que ingresa al Predio Flscal v egresa oel mismo, Tambiles
lhevando controd de Gafetes v apunte de documentas del personal que ingresa al predio fical, asimismao ravision de
'Eh:I:.-m:s.

aE B 1200hrs v o T300nTs 8
TTURMNGH |17 (ihrs FECHA junes 20 d= merzo de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apumtands al personal que ingrasa al Predio Flsca! v agress del misno, Tembien
lizvands control de Gafetes v apunte de dacumentos ded persanal gue ingresa al pradic fiscal, ssimisma revision do
Bolsares,

08 Do 00NE 8 1 00rE y oF T4-00RTE &
TURNG |17 00hs FECHA manss 2 demarss de 3053

Racibl serncio en Entrada Pestinst Apantands al persanal qua ingress 31 Pradic Sscal v egresa del misme, Tamblen
levgnda control de Gafetes v apunte de docussantos del persohal gue ingress al predio fizcad, azimizmo revizion de
Bolsones,

e ¥ a
TUERD |17 .000rs FECHA misrenles 22 da mares de 2073

Recibi servicio en Entrada Pestanal Apuntands 2f persanal que ingresa al Predio Fiscal v egresa del mismao, Tamblen
HNavandao control de Gafetes v apunte de documentss el perdonsd que mpresa al predio fiscal, agimisme ravision de
Balsones.




' 0F U500 E & 12 008 y O 18.00s 8
TURND 17:00trs FECHA pevas 23 o8 marzo de 2023
Reeibi seryicia en Entrada Peatonal Apuntande sl perssnal que ingrese ol Prodlo Flsca! v ogresa del mismo. Tambien
lievando contral de Gafetes v apunte de documentos def persanal gue ingresa & predio fiscal, ssimésma revision de
Batsones

; s a 1. KT ]
I"I.FHI'ICI['I?"D'I.'.IH'E FECHA visrnes 24 de mezo de 2023
Hiecrbd servicio en Entrads Peatonal Aguntanta al persanal que iIngresa 2) Pretin Fcal ¥ 0Eress 0e misma. 1 ambien

!'h'-"-‘ﬂﬂﬂ control de Gafetes y apunte de documentas del personsl que ingresa al predia flscal, asimismo revision de

OF Do 00mws 8 120008 y o5 T3 ULhE 8
ITURND |17 00hrs FECHA anes IT de mases de 20

Recibi servicio en Entrada Peatonal Apuntande il personal qua ingresa ai Predio Flscel y egress dal e, Tambign
Ilevaredio control de Gatetes v apiente de documentes del persanal gue Ingresa 2 pradio fical, Ssimisms revisian de
Eolsonas,

: ] s s
TURND | 17,00y FECHA ! mares 75 de marss de 2023
Resibi servicio an Entrade Peatonal Apuntanda al persanal que ingresa 2] Precic t1cal ¥ RETEsa 08 misme, Tambien
|lBevande control de Gafetes y apunte de documentos del parsonal que ingresa al predin fiscal, asimisme revision de
Bolsgnes,

@ T, NS ¥ O 1, F ]
TURNG |17 Tdhra |FEI:I-FA mebrcoes 28 da maTo de 2023

RacibT servicio e Entada Peatonal ARUNTando 2l personal qur Ingresa 31 Predic Fiscaly egress Sel mamo. Tambrn
levando control de Gafetes y spunte de documentos del aersonal gue ingress al predis fiscal, ssimbmo revision de
Balsores.

IE & ¥ - a2

TURNG | 7,000 - FECHA { jLavRE 30 de marzn oa 2028 i
|="|nl‘_'di sarvicio an Entrada Peatanal Aountando 3 persoral gue ingresa 3 Pragh f5cal ¥ Eress A8l misme, Tamaien
{levende cantrol de Gafates y apunte de dotumentos del parsonal que ingreta al predia fiseal, asimismo revision de

{Bolsanes,
EER s TP R R i LR T

1700k FECHA viemes 51 de marzo oe 2023

eibl z2rvicio en & Featensl Apuntands al pErsONEl GUE MEresz al Predio Fscal ¥ BEresa 98] mEmo. Tamblen |
llevando control de Gafetas v Apunte de documentos dal personal que ingresa 21 predic fiscal, ssimésma revision de

|

o -
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CONTRATO ADMIMISTRATIVO Mo. 042-028-2023 °

NOMBRE: ERENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Servicios Técnlcos Temporales consistentes en apoyar adminlstrativa
y operativamente en el departeamento de proteccion.

CORRESPONDIENTE: del 01 2l 31 de MARZD del 2023

1.-. Atencidn 2 los Usuarios gue laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal),
2.-. Atencidn a personas gue han solicitado citas con ls jefe de Proteccldn,
3.~ Elaboracién de oficios [027-2023 al 043-2023}.

4.-, Elaboracién de oficios 350 (009 a 010-2023)

5.-. Elaboracidn de Circulares al personal (06-2023 a 08-2023)

6.-. Elaboracién de Circulares a Usuarios

T.-. Elaboracién de Carta Cupo (0194, 0198, 0202, 0203, 0204, 0205, 0208, 0210,
0212, 0213, 0218, 0223, 0225, 0226, 0228, 0228, 0230, 0231, 0234, 0235, 0236,
0237, 0238, 0239, 0252, 0266, 0267, 0268, 0269, 0270, 0273, 0283, 0284, D285,
0286, 0287, 0284, 0205, 0296, 0297, 0298, 0305, 0306, 0307, 0308, 0309, 311, 312,
313, 314, 0315, 0318, 0320, 0321, 0322, -2023), de diferentes empresas.

B.~. Elaboracidn de Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC,
8.-, Elaboracidn de Notas de Conformidad solicitadas.
10.-. Redaccién de Actas,

11,-. Eleboracién de cuadros de manera guincenal para solicitod de
combustible.

12.-. Archivo de documentos recibidos y emitidos a los distintos departamentos.
13... Envio y recepcién de correcs alectrdnicos.

14.-. Recepcion de personal y usuarios para elaboracion de gafetes.

15.-. Atencidn de llamadas telefdnicas.

16.~. Elaboracién de distintos documentos requerides al Departamento de
Proteceldn,

17.-. Elaboracion de pedidos.

18.-. Elaboracian da solicitudes de Pago.



' 19.-, Elaboracién de informes dirigidos 2 Gerencia General.

20.-. Tramite y liguidacién de vidticos para el Jefe de Proteccion o quien lo
requiera en ¢f Departamento de Proteccion. .
4 %
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INFORME Sina. DE ACTIVIIADED
REMGLON PRESUPLESTARIO 029

SOWTRATO ACMINISTRATIVO Wb, 0430783071
NOMERE: EYRON ALEXANDER GONZALEZ ZANORA
%W;meﬁﬂw?Tmnﬁﬂ?ﬂmiﬂm PARA Lk APCRIAN D

&) Elbore 148 pomrasdsis pas ingresos ¥ 200esos O moftisties de prodio Bscal, |Semesteal)

3 Archivar pases de ingrese eon sy respestve poliza o6 cada eEpisa, [Seestral)

4| Mamimner ol bean uso dal equips de ls cficing. [Semettn)

S brgrmnar claics ol SHEUHNS Hitote de tadow ios famiones Gui grisen y woresan B precio fiscal. (Semastesly
&) Hmcar Sarmulanoe mars ol Bgtis de heiramierds ol predio Saesl {Samestrai

71 Entreger formularics de fempa srtmordicaro o s emeream. |Semestra) _:'. fl

=

By Altxancr Gonedler Zamary 2
Persona CormaHets
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FOMA LERE OE INDUETRIA ¥ COMERTID JOLIC-
; L - f BARTD TEHRAS DE CAETHLA

|HFOFME DR AG TIVIDRDES
BENGLON PREIUFUESTARSD 029

GONTRATD ADNWNISTRATIVO Mo, Gad-Se-2033

1) Atweidn &l paraonal soliciants of msdulo 1 ¥ 2 conirol do operaciones. (D gcusnda con @l rol de wrn)

2} Elahons TET contrasafias Pam ingrosos ¥ egreecs de meresnclin i predo fecal (De scuerdo com al il i Taciiily

1} Arehivar pases de Ingresc &40 84 respeciiva pollzz de cads empfesd, (D8 seusidn oon el rol s fuma)

&) Mantener 4] buen uso del souipe de (a oficing, (De scwerdo con el rol de fumme)

5} Ingresar detos Al Blalsme sicoma de fodos los camicnss Qs ingresan y sgresan ol predio fecsl, {De
acugrolo com al rod da tume)

B Elaborar formulsnas pars ol ingrese de herramierta ol predio fiscel. (De scuardo con of ml de tume}

71 Entregar fosmulasics da Bempo sdracedinario 4 [as sepeagas, ([De pouerdo cor el rol g U]




I e S A AT
wANTL T ATAN ; Jrerpr . -
| : 7ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
A SANTO TOMAS DE CASTILLA

NEFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTEATO ADMINISTRATINVD Now Dd3=025-2023

MOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONBISTENTES EN BRINDAR
APOYOOPERATIVO EN SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCH Y DE INSTALACIINES,

CORRESPONDIEMTE DEL 01 AL 31 DE NMARZC DIEL 2003,

i, Monitoreo del Programa de CCTY con camaras FTZ y Cémaras 1ipo Bala deniro de
las Insalaciones del Pradio Fiscal 2001, Areas Adrmnistrativas v arrendadas segan
povedades en las bitdeoras No. 07, 11, 13, 22, 28, 30, 37, 41, 45, 32, 5o, 60. 67, 7L,
7582, 86, 90,

Mantener ¢l Area del equipe de COTV an Chnden,

Dresarmllo v eonirod de btdcoras de novedades scontecidas,

Verifiencion de Evenog v Toma de Capiuras.

Desarmollar wda aelividad Téenica mrecesarka garn un mejer desempeiia

Feealizor informes de siimciones e incomenientes observados en camars.

Cumplit con los Protocoles a los contingencios establecides por Creréncia General,
Jefe Inmedisto. v encargado de Menitoreo de Zolic,

Realizar todo actividad quie se le selicite ¢l Encorgado de Monitirea,

e |

8.

4.
N,

%

o
E;
Carios Augusio Argueln Liada, Alicia Qlivig Lermues Flones
Persona Contralzd Jefie del Deparamento de Proneccion
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATC ADMINISTRATIVO No. 046-028-2023

NOMBRE: Claudis Carlina Carranzs Cobos
CARGD: Servickos Técnicos Temporales consistantas gn apovar adminisiraliva i

cperativgmende 8 Decartamanto Financeera,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZO DE 2023

Alentamente me dirjo 3 usted, para remitide informe sobre mis actividades.

1. Fealicd apertera del mes de Marzo de 2023, para registia de Ingresos.
% Emiti 58 Estados de Cuanta & Usuarios Zolic. Listado detaflado a continuacién:

ADMINISTRACORA LOGISTICA DELPACIFICO, SOCIEDAD ANONIMA
AGROCAMICA ¥ BICITECNOLOGIA, SOCIEDAD ANONIMA
AGLINSA GUATEMALA, S.A.

ALIMENTOS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANONIMA
ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.4
BIOINSUBMOS, SOCIEDAD ANONIMA

BONEVIL. 5.4,

BRENNTAS GUATEMALA, SA.
CENTROAMERICANA DE PINTURAS, §.4.

_ CHEVROM GUATEMALA INC

11, CLEARTEC, SOCIEDAD ANONIMA,

12. CROPA, S.A.

13 DANMAR, 5.4

14, ECOPLANET, SOCIEDAD ANONIMA

15. ELQUIGUA

16, ENERGY INFRASTRUCTURE [TERMINALS) GUATEMALA, SA
17. EVERARDD MALDONADO ¥ CIA, LIMITADA

18 EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, 5 A

18 FRUIT OIL A

20. GRANELSA

21 GREEN FABRIC, BOCIEDAD ANMONIMA

22 GUATEMAR

23 GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUAMICOS, S.A.

24. HANTAR, 5.A

25, INDUSTRIAS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANONIMA,

26, INMOBILIARIA SAN GREGORIO. SCCIEDAD ANCONIMA

37, INDUSTREA CHIQUIBUL, S5.A

28, INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL

29, KEROGAS, SOCIEDAD ANCHNIMA

30. INVERSIONES DEL FACIFICO

31. LUBRICAMTES E IMPORTACION, S A

92 LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, 5.A.

33, MIEL VERDE, SOCIEDAD ANCNIREA

34, MODIPALMA LATIN AMERICA. S A,

25 MULTIQUIMICA GUATEMALA, SOCIEDAD ANCINIMA

36, NATURACEITES

37. NIMAK. SOCIEDAD ANONIMA

8. OLMECA

8. PALMA SUR, SOCIEDAD ANONIMA

40, PDM, SOCIEDAD ANONIMA

0 O AN B 0

—
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41, PROCESADORA QUIRIGUA, 8.4,

42. PROYECTS DE DESARROLLO INTEGRAL PONTILA, SiA,

43, PUERTA DEL 15TMO, SOCIEDAD ANONIMA

44, PUMA ENERGY DE GLIATENMALR

45, PUMA ENERGY DE GUATEMALA ZDEEP

45. QUALA BEVERAGES TECHNGLDGY, 5.4

47. REFORESTADORA OE PALMAS DE EL PETEM

A8 SANTA ROSA, 5.4

43, SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTEE, S.A.

S0, SCHAROS, SOCIEDAD ANCNIM,

51. BOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANCHIMA
52, SOLUCIONES HUMANAS ESPECIALIZADAS, SOCIEDAD ANONIMA
55, 8 & D S0CIEDAD AMOMINA

o4, TAHUAL AGRICOLA, SOCIEDAD ANDNIMA

55. TAMOUES, 5.4

58 TAMGUES DEL ATLANTICO

57. TERMINALES ASQCIADAS DE GUATEMALA, 5.4

5. UG PETROLEQS, SOCIEDALD ARCIMIMA,

8. YAZAR] DE GUATEMALA. SOCIEDAD ANONIMA

Regularicd las Cuentas de Deudores Zolic &n Sicein, los prmeros cince dias
habies del mes,

Realick Informe de Cargas v Abonos en auxsiar de Craditoe y Cotranzes, los
primems cinco digs habdes del mas,

Reyvimion diaria d=l estado @8 cuenta ded Banco, pers verficar pego de wsuarins
Elsniond fpcturas cambiarias con sus respeclivas mcibos de paga

Ingresé facturas por pago de amendemients ¥ oiros sanscios. 5 los diferantes
asiliares de crédites ¥ cobrsnzas,

Ingresé pago de uswanas an suU respaclivo Kardax,

Imoresid A diario facturas por pago de usuanca en el SICOHN.

10. Presents Ejscuciin d= Ingresos segun o solictado por e Jefatura Financiera.

11. Presenta miorme de ususrios, para elaboracion de Dectamen,
12, Be enviaron via correg elestrdneen . requerimisntos de pagoe 8 empresas pandianbes

de cancelar arrendamiento.

13. Realicé cierme del mes qua gensro ingrasos al 310002023

B
s, |
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 2%

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No, 047-029-2023

NOMBRE: CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA,

CARG: SERVICIOE TECKICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EM APOYAR
AL ENCARGADO DE ALMACEN EN VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LO&
PROCESOS DEL CONTROL INTERNG EN LA SECCION DE ALMACEN DE MANERA
COMJILUNTA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 371 DEL MES DE MAREC DE 2023

Atentameants ma dirijo a usted, para remiirle informes sabre mis actividades

= Realizecian de inventanos fisices y parciales.

*  Blsgueda de cddigos en & catilaga deinsemos

* Entrege de insumos y suministros 8 cada oficing de acuerdo con las
requisiciones presenadas a la seccion de almacén,

= Ingreso v egresos de cajas chicas; lodas gquede registradas an s
consiancias da ingreso y formulanio de requisiciones de maberiales y
en lae tarjetas Kardex 8 donde correeponda.

= FthsEFachn de répone imesiral del mes de enare a marzo 2023

= Aciualzackn de tapelas Kardex por producio de ngréso ¥ egreso da

igual manera ordenando de acuerdo con oS numers comelativos
aularizada por la CG0

Centrol de ingrese de los bisnes = insumo eén almacén y la
warficacion  de acuardo con el padido de la unidad saliciante.

»  Ordan ¥ rdtulacion de suministros en axetencia.

*  Redscciin de informes solicitade por audgaria inerna.

*  Apoyo de conteo de insurnos de auditaria intema,

= Apoyo a achualizeckin de raporte de ingreses. Y egresas a ks saccian
de almacén,



Regisiros oe bienes ¢ insumos en las constencias de ingress
aulonzadas por la SEC

»  Se regisiraron en las tagetas Kardex de acuardo con &l nlmers  da
rengion de compras y fipo de producio ¢on nombres especificos,

o A\ L2 = ol Financigrg
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 048-028-2023.

NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023.

2.

5.

R

Atencién a usuarios y transportistas que solicitan gafetes y
elaboracion de los mismos.

Recepcitn de permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC,

. Recepcitn y elaboracién de cartas cupo.

Atencién de lamadas telefomicas internas y externas.

Realizar toda actividad gue se le solicite el Encargado De Monitoreo y
el Jefe de Departamento,

Apoyo al Encargado de Monitoreo en instalacién y revision de
camaras.

: Apm;luﬁn:iﬂmsdthﬂenflﬁnmandnﬁnmmiuy

solicitado,
Apoyo en el area de CCTV cuando sea necesario y solicitado.

Apoyo en la instalacidn y el mantenimiento de las cimaras que 5¢
encuentran ubicadas dentro y fuera del predio fiscal de ZOLIC.

10. Realizacidn de informes de actividades realizadas durante el mes de

la Seccion de Monitoreo

11.Realizacién de Cronogramas del Departamento de Proteccidn y

Secoon de Monitoreo.

12. Realizacién de los informes de actividades realizadas durante el mes

del Departamento de Proteccion.



" 13.Apoyo en la supervision del drea de monitoreo de CCTV.
14.Realizaciém de las horas extras al personal.

15, Realizacién del calendario semanal de operadores.

16.Revisién de grabaciones para la verificacion de algin percance
ocurrido.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 029

CONTRATO ADAMKMISTRA TRAD Mo, 049-029-2(123

NOMEBAE: DANIEL HUMBERTD PALEMCIA MENDOTA

CARGS: SERVICIOE ﬂﬂim TEMPORALES CONSISTENTES EN APDYAR EN TAREAS
CPERATIVAS Y D MANTENIVWENTO EN LAS INSTAIACIONES EN GENERAL OE -20UC.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 PELMES Mame  DF 2033

« Apoyo a limpiar la salida del edificio de la plaza administrativa

= Apoya en encalamientos de psimeras de coco an entrada de la plaza
adminisirativa

= Apoyo en impeeza del drea de la fuente en plaza administrativa

*  Apoys an encalamienios de paimeras frente &l edificio en plaze administrative
= Apoya en regar les ficres que estan en la entrada de la plaza administrativa.

« Apoya en reger las fiores que esian frente dal ecificio administrativo

= Apoyo en fa recoleccidn de hofas en piaza administrativa.

= Apova énla limpieza de drbcles para poder ancalarios en plezs sdministrativa
* Apoyo an colaccion de basura de la salida en edificic adminisirativa.

* Apoys a limpiar el pargueo da motos frente al edificio administrative.

* Apcyo a limpiar ios bordillos de lg entrads hasta la garita de 12 entrada al
pradio.

= Apoyo 20 [impieza de anfrada v salidas de e plaze adminstrative.

+ Apoyo a limpiar al 8res verds & le par de Ia fuente

* Apcyo en la limpisza del parquec del lado zguisnda ded edificio adminlstrativa,
*  Apoyo a limpiar ios bordilios de |2 enirada a 8 plaza administrivva..

+  Apoyo a limpiar log bordillos de la salida de I plaza administrativa,
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FOLIC GUATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 050-029-2023

NDOMBHRE: DIANA DEL ROSARID MAYDRGA HERRARTE CARGD: SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREOQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARTO DEL 2023.

Monitores del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Gimaras tipo Bala dentro de
las Instalaciones del Predio Fiscal Z0LIC, Areas Administrativas ¥ armendadas
segin novedades en las bitdcoras No. 1, 5 9, 16, 20, 24, 31, 35, 39, 46, 50, 54,
Mantener ¢l Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrakle v eomirad de biticoras de novedades acontecidae,

Verificacion de Eventas y Toma de Capluras,

Desarroflar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.
Realizar informes de situaciones @ inconvenientes ohservados en cdmaras,
Cumplir con los Protocolos a kag contingencias establecidas por Gerenda General,
Jefe Inmediato, ¥ encargado de Monitoreo de Rolic.

Realizar toda actividad que solicite el Encargadoe De Monitorena,
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INFORME DE ACTIVEDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NOMERD: 051-028-2023
NOMBRE: EDGERLY SANFOGHN AVILA PEREF

MW LOS VEMICULDS ASIGNADOS CON PERICIA ¥

EESFONSARILIDAD LOS VEH @LE ﬁﬂﬁm
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZD DEL 2022

1.

g

I'I‘ra;gm de Docomentos 2 dferenies igares del Municipio Puerto Barios, Departamento da
zahal,

Enbega de Docementss an ios Departamentas dec Finarcerns, Mercaden, Recursos Hurmanas y
Frotecelén para &l irdmile correspondaente: en apoyo a Gerengia Gengral

Eﬂﬂﬁlﬂ de Documentas &n la Ursdad de; As=sonia Juridica para el bamite correspondante en
apoyo & Getanca General

Entraga de Cireulares & Uayanos del Pradis Feaoal v Plaza Adminisirativa en apoyo a2 Gersncia

Trastedo y Envio de encoméendas ge Oficina de ZOLIC Santo Tomas de Caslilla 3 Trarsponas
Leegua en Fuedta Barros oed 071 a8l 31 g Marzs del ano 2023,

Trasiady ¥ Emvio de Encomiendas ge Transpomes Lilsqua &n Santo Tomds de Castlla hacia
Chicinat de 20LIC Sando Tomas de Castifa del 07 &l 31 de Marza del afo 2023,

Traslada de Personal Administrative de 20LIC da Oficnes Sants Tomas a la Camamn de
Indusiria y Comerclo de Guelemela, ubicads en Ciudsd de Guatemala

Traskdo de Personal Adminssrative e 20LIC de 'a Camare de Indusiria ¥ Comencao de
Guatmmala, usicada en Cluded de Guatemaa a Ohcinas Sanlo Tomas,

Trasiads de Parsona Adminisiretive ge ZOLIC ge Ofcinas de Samo Tomse de Casula a Dficinas
en Chidad de Gualemala

10 Traslads ga Persanal sdministraiive de ZOLIC de Oficinas de ZOLIC en Civdad de Guatermala

11. Traslade de \ehicilo a3 cargo del Subgerente General hacle al Municpl w
) &~

a Cicinas de Santa Tomas de Castila

Ceparamentn de Zecaps para Sarvicis de Mantenimiento .
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INFORME DE ACTADRDES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMIMISTRATIVO Wo. 083-025-2023

NOMBRE: Edras Nehemizs ipifis Guticrrez

CARGO: Servicios Téenicos Tempoarales consistentes en apoyar en &l cumplimiento del codige
Internacional para | proteccion de los bugues y de las instalaciones poriusrias (codigo PEIP) y ¢an el
pian de proteccion de instalaciones portuarias (PPIF)

CORRESPOMDIENTE: Dul 01 @l 37 de marze dal afa 2023

Atentamerte me difjo a usted para remitile sobre mis actividades reailzadas en cada prests
de =senvicho

TURND [ge OF Ohrs 2 19.00hrs  |FRCHA i midnocles 1 ge marso oe 2023

AManece de servitio en garits B2 magistro, y Sempre alerta por cuziquier percance v signdo
Sugervisaig por mi pfe de Erupt

TURNG joe OF 00nrs 5 1500Me  |FECHA | wevas 2 do marzo de 2023
Reclbi servicio en Garita #1 titular. v siempre sferta por cualquier percance v slendo supervisads par mi
|jefe de grupg,

RND ide 15:00Nvs 3 07-C0nve viames 3 de marzo de 2023
Eclbl sanicio en edificio sdministratlvo y S=mpre aiera pod tualguier percence ¢ siendo supervizado
m jefe de gropo.

|TLURRD da 070Nt a 15:00hre  [FECHA domings 5 ds marzo de 2023
Al servicio en garite 82 ttular. y siempre abarts por tualguinr percance y siendo superdsade par mi
jefe de prupa.

TURND [de 19:0hws & 07.00hrs  |FECHA | unss 5 de marza de 2003
Recibs servitio &n Garita £1 Reghtro. v sIEmpne Alors POr CORIo0ier DorCante ¥ sl=ndo supervisada por

i jete de Eruga.

TURND _ [de 07:00hsa 1500w |FECHA migfopies 8 ds marxa de 2073

Recitl servicio en adificio acminTiratie y Siempre alerts par cualquier percance v sisndp supervisadn
por mijeke de gruga, l
TURNG de 19:00hrs a 07 Odhrs Bves F O marEo de 2003

Fiecibi servicio en Garita #1 Ragistre. y sempre sierts por cualgeier percance v siends supenisade por
iyl jefe de grupa,

TURND |2& OF fOnvs 2 13 00N |FECHA sabads 17 de marzo de 2023
Recinl senisis én gerita §2 titalar, y slempre aierts o cuslguisr percance v siendn suparvisads par m)
|'||=.-1’= de gruip.

TURNGD de 15-00bve 8 07.000's  [FECHA | domingo 12 o marzo de 023
Recebi servicia =n Garita 1 Registro, v slemare alertz por cudquier paresnce v shendo supervissdo por
miiele deprapo,

TURND __ [de 07 Dfws = 16.000rs [FEcHA [ Tanes 14 de marzo de 2072 1
Retibd servicip &n Pestonal, v siemare alerta por cualguer PRFCANGE Y Siendc SUpervisale ped mijoie |

e grupa |

TLAND |de 1%:00hre & 07:000hrs  [FECHA | milirccies 15 48 mtrzo de 2023
Recibl servicio en gerita &2 ttular, ¥ slempre-alerta por ciplguier percance v siendo supervisace por mi
eforde grupe.




-TURNG  lde O7:00Rrs & 100N [FECHA | visergs 17 da marzo oa 2023 '
Reclbi sarvicio en garits 82 registrd. y slempre alerts par cuslguigr percance y slendo superviseda por

mi [efe de grupo.

TURNGD de 15 00krs & 07:00hwe  |FECHA sdicacda 16 da margo ce 2025
Reclbl servicia on garita 82 tnilss, y Slempre akerta por cualguier percance ¢ siendo supervizade par mi
afe e grupo,

TURND da 07 O0fes & 1%00hrs.  (FECHA [urtes 30 de marao de 2053
Recits sErviGe B Sdific SOMimEratag y Sismpre alerta Por Cualguier pRITance y 5ents SupEmvisass
par mi jefe de grupa,

TURNG [oe 15:00krs # O7:0007s  [FECHA | ranes 21 de marzs de 202 i
Recibl sarviclo £n Garlta 81 ttalar, v sismpre serta por cualquler pescance y siendo supervisado por fmi
ljefe e grapa

TURNG _ |de 07 OOhrsa 1800hre |FECHA [ uEvas 13 08 merzo o8 2023
Redbl servico en Garita 81 Hegitra, v siemare alerta por cuadquler percance v siendo supervisado por
mil jefie de grupa.

TURND [de 15 DOFrs & 07.00hvs  |FECHA | visrmas 24 da marzo de 2003
b1 servicio en Peatonal, i sismpre slerta por cuslguier percance v sienda supervisado por md jefe

] Frupe

[TURNG [de 07 O0mrs & 1200Ns  |FECHA | gamings 26 de maren o 2003 |
[Recibl servicio en garita A2 tiular. ¥ siempre alerta por cualguasr percance y slendo suparvisads por mi
{jete de grupa.

TURND |42 8:000rs @ 07 00hs  |FECHA | iunes 27 de marzo de 2023
i grirmer &5 de descanso correspondiente al mes

TURNO o OF OOhrs 2 15:00hrs [FECHA | midrcoks 26 o8 merzo o 2023

i segundo dia do descancn carmsspandienia al ms

TURND {om 19:00mrs a O7-O0hrs  [FECHA | jusves 30 0o marzo oe 2023
fiecibl sarvicio en Garita #1 tituler. y siempre alerta por (ualquier percance y siendo supervisade par mi
jefie de grupa.

[TURND |os 07:00nrs @ 15 00fvs  [FECHA | wiemes 31 de marze da 2023

Armanecs de servico gn Garita 81 titulsr, v Gempre aléne por coalquier percance valendo supendssde
por mi |efe do grupo.

~_ -~ o
Edries Mehemias ipifia Gutierres
Sersane Confratada




gr iU ZoMA LIBRE DE INDUSTRIA Y GOMERCIO -ZOUIC-
R SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: 053-029-2023

RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS ASIGNADCS

CORRESPONDIENTE DEL 1AL 31 DEL MES DE MARZC DEL 2033
1. Trasisdo de Documenos 3 diferentes luganes del Municipia Puerta Barmos, Degeraments o2
Izakal.

2. Enirega de Documentos &n lo& Depansmanics de’ Protectidn, Imformatica. Recursas Humanas,
Financiere § Memcades para @l tramite cormespondiente en apayn a3 Subgereacis Genemal ¥
Gerencia Ganeral

3. Entrega de Documentos en las Secciones de: Compres, Conbroles, Tesoreria, NOTInGgs y
Salarios pera el ramite comespondiente, &0 apoyo & Subgerenca General y Gerencia General.

4. Enirega oe Documentos en @ Unidad de Asesorda Juridica Inleme para el framee
cormespandierte, an apayn 8 Subgerencia General § Gerancia Gereral

&, Trashadc y Envia de ergomiendas de Oficina de ZOLIC Sermo Tomas de Castila 2 Transpones
Litegua an Puerts Barnos del 01 al 31 de Merzodel afo 2003

6. Trasiado y Envic de Encomiendas de Transpones Litegua en Samto Tomas de Castilla haca
Cificires de ZOLIC Sante Tomas de Castila def 31 a1 31 de Marzs del afio 2023

7. Traslado ¢a Parsona Adminissaive de ZOLIC de Ofcnas de Saato Tomes o Coestilla a las
instataciones g8l Audtono de |G5S, thicadas en Cudad de Guaernaa

E. Trzsiads de Persong! Adminsiralive de ZOUC de Cludad ge Gustemsia @ Oficinas Sanio
Tamas

8. Traslsds de Perecns! Ejpcutive de ZOLIC de Ofcinss o8 Santo Tormnds de Casliis g Clicnas oe
Cudad Guastemab,

AT
10. Trastady de Persanas Ejecutive de ZOLIC de Oficinas de Ciudad da Guatemata 2 Ofidinst
Samo Tomas ge Castiia ﬂ .

o
Edvin Husmbarto Pascual Har
Persocna Contratada

f
!

Vo.Bio. Ing. Byron Estus q-h_ﬁ.gfhﬁu- :
BK__GE.-E—M@ R !w:I :'*




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
iy v & e SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No, 057-029-2023 *

NOMERE: HECTOR ANTOMIO LOPET PEREIRA

CARGD: SEAVIOOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES, “CONSISTENTES EN
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA
TOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID "SANTO TOMAS DE CASTILLA” -TOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31 DELMES MARZO  pe 2023

F"j

APCHD EN EL PROYECTD OF ACTUALZACION DEL REGLAMENTO PAAA EL WSO DE LA CASA
DE WISITAS.

APDYO EM EL SEGUIMIENTO DE LAS RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORLA
IMTERMA,

ASOYCEM LAS BEVISION DEL CUMPUMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE L RESOUICION
SAT-IAD-06-2022 v documents DG-IA0/DND-ADU-G0E-B4L,

PRESTAR ASESORIA BN LA REVISEDN ¥ EIECUCION DF LGS PROCES0S DE ADCILISICION EX
S5 DISTINTAS MODALIDADES.

APOYD EN LA REVISION DEL PROYECTD DE REGLAMEMNTO DE CUENTAS POR COBRAT A
CORTOY LARED PLAZO ¥ FAEVISION PARA CUENTAS IRCOBRABLES

APOYOEN LA RENIHON DEL EXPEMENTE DE S0LEOTUDR OE APCTO & LA DONTRALCRIA FARA
SOLUCITNAR CASQS DE PROBIDAD EN LOS EMPLEADDS DE ZOLIC,

APOYD EN LAS SOLICITUDES DE INFORMACION DE L& COMISION OE AUDITORIA CE LA
CONTRALOHIA GENERAL DE CUENTAS,

APCYO EMN LA REVESION DE EXPECIENTES DE USUARIQS CON SALDDS EN MORA EN
COMIUNTO CON EL DEPARTAMENTC SURIDICD,

APCOYAR EN LA REWISION DE EXPEQIENTES WARKES A& SOUCITUD DE LA SUBGERENCA
GEMERAL —~

CUMPLIR INSTRUCCIONES GIRADAS POR GEREMCIA Y SUEGEHMEAEIHEM L ZOLIC

-

1 3 .
L bk, Heector Antonio Looer Peseira
Percona Contraiada

o
-




/F ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-

roana i SANTO TOMAS DE CASTILLA
ﬁl H-..:' i ".In IIJ;I' I.:-."
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 025
CONTRATO ADNATNETRATIVG o O5E-029-202%
NOMBAE: Douglas Leanarda Claveria Sandoval N I

CARGD. Servicios Profesonales Individuales Temporales consistentes en Apayar 2 Ia Jefatura de
Recursos Humanes y & |2 Encargada de la Seccidn de Néminas v Salarbos en las actividades
necesarias para la buena ejecuddn de las funcionas a carge de las mismas.
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMESDE MARZO  DELANG 2,023

Detalle de Actividodes

Sepulmienta del Plan de Implementacion del Sisterma Guaterdminas:
#  Comuncatisn wia telefdnica v comes sleciranice con Implementadar de Guatendminas, Uec lepres Diad
Sammayaa, pars Ccooriingr process de Implemeantacion de Sistama Guatendminas.

¥ Recspcion, rewisian, captura de datos de Formularios y documentos (oopia de DR ¥ Recibo ce Sanvicios de
Ermergla Elécirics, Agua o Teleforia) para Aperiura de Cuenta Sancaria en Banca Internacioral. gars
contratistas renglon 029,

¥ yerifcacion d8 [Ktaco de Contraristas GFF v Subgrups 18, qus ne han presentada fgrmulario v copia de
docurnantos pare apsiiusa 48 Cuenta bancaria.

¥ Saponiinua con el procese de Eres v recapiladiadn de Dates @ wtillier enal Sisterma Guatdndrmings prgen
RTLL, G55, OP1 [fatocopial.
Otros actividades &n agove al Departamento de Recursos Humanod;

¥ Participacion gn Capacitacisin de Cardcier, Temperamenio ¥ Persoralidad, brindade par Ucda, Maria
Elena Ouerada.

¢ Recopilacidn, repradutcion ¥ arganizacidn da bases legales de ingresos ¢ deducokones aplicados 2 persanal
permanenis [011] y persanal por congrata (022].

¢ Apayo en fotocoplar DF1 s ompleados gue deben presentar dacumentos, cuandn b salicitan

+  Apaya en revisibn d& 4atas ingresadas en Sistema te Recepoan de decumenios en la Seccion de archivo
Ganersl
Recopeldn v pnirega do dotumentos en s Seccion de Mominas ¥ Saiarios;

< 4e recihen docirentod difigicas a 13 Secclin de Naminas (acuerdos, oficias yf'o Circulares),

Boletss de Fago:
¥ Elabpracion, impresicn ¥ sellado de 3oletas de Pago de Sataring Benglanes 01 y 022 correspondients 3
Zegunda Cuincens del mes de fegrern digl afo 2014,

+ Elaboracicn, impreson ¢ sellndo de Betetas o Fago de Salarias Renplonss OI1 v 022 corraspondients a
Primiara y segunda Quincena del mes te marao del afa 2023

#  Elaberacidn, impresion v seliada de Boletas de Page de Aguinelde 2022 de Personal de los Renglones 031 v
022,



¥ Elabaracidn, imprasién v sellado gz Boletas de Page de Vacaciones carrespondieme al mes de masio el
afio 2023

¥ Basqueds y entrega de fotocopEa de Boletas de empleacos qus lo salicitan.
¥ Organlzacicn y entregs de Beletas segun carmelative, agropadas par empleado.

* Entrega de Boletas de Pago [hasta primers quingena de marmo 2023 de Personal de fos Aengiones 041 y
032

+  @rchivo de Copla (posteriar a la entregal ce Soletas de Page de Salarios

Dtras actividades en apoye a la Seccidn de Mominas y Salarios:

v Responder lamadas telefdnicas enla Seccldn ge Nominas v Sakaricd (para consultas & PG, Claudia
sarmiente )l

v Spreadizan planilias de resenciones por pager de DG5S mes de felbrerp 2023,

*  Sg realiza planilla de retenclon de Diz recreativo (afo 20230,

+ &g realiza planilla de retencidn de Sindicsto y Cuotas (2] Plan Mortuorie mes de felrero 2023,
¥ Apoyo en realizaciin de definitiva de &R afp 2023,

¥ Cargay ajusteén en Aster [SRZ pasa generacion de formularias de declarackin jurada ante ef patrang del
impuesto wbre i Renka.

¥ Actuakizacidn de Tablas con Datos Externcs de rchivos de Tiemps Extraordinario Primera v Seguends
Culncena mes de febress 1023, para generacids de informe mengual.

¥ Arueiizacicn de Tablas con Detes Exteries de archéegs de Tiempo Extrkardinaria Primera Juincens mad
de margn J023, para geseracidn de informa mansual.

< Elebaracidn de Corculzas (Powerlieery) para facilitar b8 extraccidn de datos de prestacanes y
deduioones

=+ Elaboracidn de expediente v certificacion=s pera page de Liguidacion de Cesantia y Perslanes
earresgondentes a ex gmpléados par haber recibide witidades

v"  Elaboraciin de Constancias Labarates de pmploades que lo soficiban,

¥ Fetacaplado y Anchivo ge Expedientes pars pago de Liguidacidn de Cesantla v Pensicngs.

«  Apoyo en revigon de repartes de tempo extraordinacio de personal, I'|
-l--.-.r-\-l | E l
F. \'\' f‘ ¥ | _,.-"-f.. F. III'- .
Lic. Epﬂﬁ’aﬂm Clauwaria % licda. Masdyn Cunice Esquivel

Persana Contratada Ipfe da Recuirsos Humangs




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
Aoy T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD AGMTAISTRATING Mo, 052-029-3033 -

NOMBRE: Brenda Gisels Monroy Ortega

CARGT: _Servicios Profesionales |n mmzmmmmmm_&ms‘_

CORRESPONDIENTE OFL 01 AL _S1DELMES MARID  DF 2023

& Coordinacidn de capacitacidn de computacion Tnicial en el prograsms de Exced
dirigido a guardias de seguridad pata la glsboracidn de formanss, impartida por el
departaments de informatica,

* Coordiracan con mercadeo para charls sobre prevencitn dal cancer impartida por
el doctor de la irstitucion.

= Rgcepcion v capacitacion de induecion,

« Propramacidn y coondinacidn de chara de prevancion de adeteidnas impartida por
il docterda {3 institecion

# Induccidn al personal de muevo Ingrese & la Institucion impartida por Licenciada
Srenda Monroy,

s Coordinacisn de actividad en conmemoracian al diz inTermacional de iz mujar en
coardinseida £0n feLurins Rumanos y subgerancla.

=  Recoleccion de datos para cepacitaciones INAP, INTECAP, CGC

= Participacion en Foro Zolic 2023 hacla un mayor despegue economico para
Guaternals

# Las demds actividodes encamandadas por subgerencis general.

13, Brardia Gisela Monray




! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
PR SANTO TOMAS DE CASTILLA
—_—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATD ADMINETRATIVO Mo, DEE-028-2023
NOMERE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

w&_mw ¥ RESPONSABIIDAD 105 VEHICULOS

COARESFOMOIVENTE DEL  OL/08/2029 AL 31/03/2023

e Tragadd al Vicepresidente de lunta directive de civdad capital 2 20U ceniral en Sants
Tames de Castiila en Puerta Barrios.

*  Reosiice trasiacos del personal administretive de 20LIE centrad 8 Sento Tomés Castilla y en
Puerte Barrios y vityersa,

*  Tresladé al personel sdminist-ativo de B institucidn a realizar comisiones o gestiones dentra
de |3 localidsd o donde se requirid.

*=  Me encargue ded buen furicionamiento de ke vehiculos asignados en cada comisldn, se
ravisd y 5o fellisd chaquen pravia pars cada una de (a5 mismas,

= e d seguimienta &l mantenimiemta preventivo del wehiculo,

»  Sesolicitd combustible respective para cada comisidn o gestidn que s realicd, tramitdndalo
& liempo,

® Seveld por la segurdad e Integrided fisica del personal gue se traslada an cada comishan,

——
5 —

f— o (Y
oo IS o, = 1)
e / i
f.- L "1::? l--"?-".-' e f e
Fasé 'ﬁm:-r Garrida Esguivel | Ing. Byron Estudrdo Gaitin Farmas

Persana Contratads Jete Inmediate /VoBa. rente General
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j" ZOMA LIBRE DE ENDUSTRA ¥ COMERCID —20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
—_—

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADRMINMNETRATIVOD Ve B63-029-2023

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADDO DE
PERSONAL_EIECUTIVO ¥ ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDD POR SU INTEGRIDAD

Fisica, AS{ COMO CONDUCIENDO CON PERICIA ¥ RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS
ASIGNADOS,

CORRESPONDIENTE DEL GAf05/2023 AL 31/03 2023

¢ Traglads al Gerante General e cludad capital 8 ZOUC cantral en Santo Tomds de Castilla en
Puarn Barriod,

»  Realicé traslados del personal administrathwo de ZOUIC central 3 Santo Tomds Castillay en
Puarta Barrios y vicewversa,

= Trasladé al personal admenistrativo de la instituchin a realizar comisiones o gestionas dentro
de la localidad o donde 52 reguirs.

= pe encargue del buen funcianamientn de los wehlculos asignados en cada comisicn, 32
rEyish ¥ 4a rpalizd chequen previa para cada una de las mismas.

*  Legiseguimisntio al mantenimienta preventivg del vehiculo.

= Sesolicitd combustible respective para c2ds camision o gestitn gue se realizd, ramitdndalo
@ tiempa,

= %gveld parla seguridad e integridad fisice del personal que se traslads an cada comigicn,

£ s
Sp— (L wy
S Vi I:,-d».;‘ .': 'ﬁ_
f 'f;‘.f i F EI-I"""* 3
T CarTES Vaela Gonzaler ings, Byrur Esturda Gaitan Fgmos

Parspne Contratass lafs Inmedrmiﬂ,ﬂb.-ﬁprente“ﬁﬂml



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
1 SANTO TOMAS DE CASTILLA

CONTRATO ADMINGTRATID Mo, 070-029-2023

NOMERE: HOMER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGDY ﬂm TECWICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALITAR H.TM!I.HDG DEL

e Traskads al Gerante genaral de cudad capital & 2OLIC central en Samte Tomas de Castiliaen
Puerio Barrios.

= Aealicd traslades del parsonal administrative de Z0LIC central 2 Santo Tormdd Castile v &n
Puarin Barriag y vicewersa,

= Traslagd 8l personal administrativo de la institucion a realzar comisones o gestions: dentro
de ia localidad o donde 52 requiria,

= Me encargue del buen funcionamiento de fos vehfoules ssignados en cads comisidn, e
ravist y 5@ rezlizd cheguen previo para cada una de l3s mismas.

= Legdi segufmiento al mantenimiento preventive del vehicale,

& Gsaolicitd combustible respectivo para cada comilshdn o gestidn qua se realizs, tramitindala
a timmpa.

»  Sp veld por lo seguridad e integridad fisica del personal gue se trasiada en cada comilsidn,

e

¢ _—\__\_'Ir'

M e 2 Y \ ——
3 3 5 —- fi |

- T §
Horer Edender Hetnander Tepeda ng: Syran hl; Gajtdn Rarmes
Persona Contratada Jofe Infrediate 40,80, Gerenta General




ZONA LIBRE IE INDUSTRILA ¥ COMERCID =Z0ILEC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA®

INF E ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No: 7 2-029-3023

NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADD D
PERSONAL EIECLTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOUIC VELANDD POR 5U INTEGRIDAD FiSICA, ,a._g

COMO CONDLICIENDO CON PERICIA ¥ RESPONSABILIDAD DE LOS VEHICULDS ASIG NADOS,

CORRESPONDIENTE BEL 01 AL 31 DE MARID DE 2023

= Trasladé al Gerente General de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomds de Castilla en
Puerto Barrios,

* Realicé traslados del personal administrativo de ZOLIC central a Santo Tomas Castilla ¥ en
Puarta Barrips v viceversa,

= Traslade &l personal administrativo de la institucidn a realizar comisionas o gestiones dentro
de la localidad o dande se requiria,

* Me encargue del buen funclonamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, $& reviss
¥ e realizd chequeo previo para cada una de las mismas,

*  Le di seguimiento al mantenimiento preventiva del vehiculs.,

# 5esolicitd combustible respectivo para cada comisidn 0 gestidn gue se realizg, rramidndolo a
tiempd,

* S veld por la seguridad e integridad fisica del persenal que se trasiada en eada comision,

/ X 3,
I""l:-::-.'__'-'l W .-" ‘.

f ““—-a.._._"l-b
F, [ .-2.‘-—;:—'_]‘5.:_.
Byron Estuardo Gaitin Ramos
3 ediato/Vo.Bo, Gerente General




/’ TOMA LIBRE OF INDUSTRIA ¥ COMERCIO
_ SANTO TOMAS DE CASTILLA ~IOLIC-
] j
ISl L] 3 INFORME OF ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIC: D2%

CONTRATD ADMIMISTRATIVO No. 073-029.2023
MEMABRE: STEFAMI MARTIMET CEBALLOS

CORRESPONDIENTE DEL D01 AL 31 DFLMES MARZO  OF 2023

%e dio seguimienio o diferentes lemos o requenmisnto de lo Gerencin

Ganecdl y 38 168 fuenrgs de 10 Instifucian,

= S5a iosluve sormwnicacidn corstante con lo secratfaria de o Unidad de
Asesario Jukidico de oficings cenimiles porg actualizor informocion o o9
usuarics ubicados &n el predio de [0,

w52 levd conirol ochiciizodo, estondorizads, setemafacdo v digialzocdo de
los archivos de: IDEEF'S: wwoncs IDEEP™S: pdizos; conirolos; procesos
judiciales; oficics; opiniones egoles: notificacioneas, etc,

Esconeo de documenios.

Impresicn de documentos,

$& levo agenda de ios gsesores oe o unidod de ceesonio [uidica de Ciudad
Copital

= Selevdcontrol de ouwdhencios progromas en gl mes de marzo de k0§ [ocests
judicicies o los que los osesores debion asishr como representantes de 200C,

»  Sg salicil firma al Gerenle Generol en conirodos de omandarmientos de los
wsunrniod Feialndas en gl predio de I0UC.

s fSo-gltenchemn Bomaodos de wudnos,

»  Redoccidn de oficios de o Unidod de Asesodo Jusidico de Cludod Copial.

i Se lnformnd o o Gerencio Ganergl sotve al eslotuy de los procesas- de
confrafocian de usuarios Fstaladon en el predio de FOWLC,

x  Racepcion de documentos natificocos o lo unidod de osesotio uridico de
Cludad Copita,

# Poricipocion en los rauniongs. de o comiskan de Unidod de Ganea,

»  SEsoshuvo reuniones conGerencio Ganearal, y Deportormento Administrativo,

s e porticipd en reuniores pora 0 eiohorgcidn de malriz de nesgos. de
SIMACKS

r Se Frocud pora o ovariguocidn de los ettades de oy distintos procesos
ipdlicicles qua ene aclivos TOLEC,

» Se adminsird archive digitol v fisico; se octuolizd o base de dotas con flinga
de seguimiento de lineo de tiempe y conirol de vigencia de los contralog
sscrlos por IOUC v poizos dervodos de los octividades de los IDEEPS,
usugros de IDEEPS ¥ wsiuanes de I0UC en 5anio Tomds de Casfilla.

»  Sa cio seguinsenio pora cumpli con o requerdo por o Gerencio General

con felocibn o expedentes loboroles, orendamienfos v el cosc de

oesguraciong Maping



5= mevED pensdicomeanio ks expedantes de kos ZDECF ™S v sl usudrions e
ociuabnor o bose de oatos.
52 spshuvo reuniones poro el tiler egonkode poo el B de Mmoo,
Conmemonation del Jiz Infemociona de la Mujer.
e canfroniaren ks sscrilurcs de IDEEF S y usuorios pravio asoiciiarfrmo del
Gerente Generol:

- BEOINELIMOE 5A

- IODEASA
Se coording la erfrega de ko retpuesia o la PGH en relocidn con al monte
delrovdodo por parte dal sefior Juan Femondo Soenz.
e opoyd & o atslente de Gerencia Ganerd en redocasdn de oficas pans
requer’ renovacionss, y antregos de polzos e ios usuancs de IDEEFS ¥
IOEER'S )
Se confraniansn las Escrituras PObkoos previo o solicilar 1a frmo del Gerente
Garerol de 1os usuanos msickados anel predio de I0OLC:

- PROYECTO DF DESARROLLD INTEGRAL POMIILA, 5.4 {2da., Ver|

«  TAMGIUES DEL ATLANTICO, 5.4

- MATORACTITES, 5.A

SOLVAY PERCXIDES AMERICA CENTRAL, 5.A
AUALY BEVERAGES TECHNOLOGY, 5.8

3g entregd o demandc pora poder inciar 2l piocess Jumanio an conlr de
I entichod SAESA.
Se dio seguimiento paradar respuesta o fa nolificacian de i resolucion del
Juzgada Cotove Pludpersanal da frabajo en relacide con gl pogo de
prestociones kibopes del sefoar Hostin Dawila.
;E-!r !-t?jrwu reuncn pora la drgonizacion de lo conmemaoracitn det din da
1 Mider.
Se apovd O oosecmlong de soovn e JDEEP s &n redaccidn de oficios,
e coordingd o enirego da lo respuesio ol Minister PObco con relpcian al
coso penal del sefor Juon Femondao Soenz.
S8 apoyd O ba revision dae los expediantes de o [DEEF Micholoya Pacifizs
relacionads o ks finoas en o gue se sncuentne instalodos paro podes
actabilecer un orden de los desmembracionas y vento relacionodos can &l
Controio de Modflicociin del caomtnolo de Amendamiento, oslcome ola
redozcion del reguerimenho de coows Smphes deslos testimoricos e ol
onusncios firmadas por 2000,
Se informd o ko Gerencr Genenal mediante Infarme AZCC Mo, 01-2023 del
estade actual de los tesfimonics de los contratas celebrodos com 20K, ios
TOEEP' S v sus usucsios,

=)

N .

;

1 f. ; 4
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
T SANTO TOMAS DE CASTILLA

-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Vo, 074-029-2023
WOMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR ASESORIA AL
DEPARTAMENTC DE PLAMIFICACION ¥ MERCADIED PARA MEIORAS EN ATENCION 4 USUARIOS
VELANDO POR LA SATISFACCION DEL SERVICIO.

CORRESPONCNENTE DEL _ 01 3l 31_DEL MES Marzo_ OF 2023

* Rsuniones cor & Depio de Mercadeo ¥ Comunicacion lunes a lunes para la
planificacion semanal, donde estamos calendarizando cada una de les actividades
para la mejora dal posiclonamiento y desarmolle de ZOLIC, en este mes de llano &
ia planificacion del aniversaric #50 de ZOLIC,

» Agendar ctas con posibles patrocinadores para al fora ZOLIC.

* Dar seguimiento a cada uno de los invitados &l foro dal 21 de marzo, confirmar
datas, telafono, camreo v directidn, confirmar si se han registrade en & link del
eniace anviado,

* Coordinacian con k3 maestra de ceremcnia para e foro ZOLIC, s& le anvid
contenido Informative de la Zona Libre de Indusiria y Comercio, pléticas para |2
coordinacian def eventa,

+ Se estin analizando algunos arficulos promocionales, cakidad, senvicio ¥
disponébilidad para el aniversario y &l ranscurso del afio,



Seguimiento con cada una de las ZDEEPS Santander, ZLQ, ZODISA e IPM,
sigmpre con of fin de dades saguimiento para & apoyo de la promocion de las
mismas.

Publicacidn semanal con la CCG, clasificados en su pagina virtual en fa cual
panemos temas de fa actualidad de ZOLIC, los beneficios logisticos v fiscales
Infermar de propiedades disponibles en la Zona v ZDEEPS.

Damos & conocer a los ususarios de CCG en las misiones, congresos vy
actividades que Zofic participa

Planificacicn con el persanal de ZOLIC de los diferentes curses que implementan,
capacitaciones y dipiomados, en el mes de enero con la CCG y AGEXPORT.

Finalizamos da completar la base de datos de los usuarios de ZOLIC STC. la cual
tenemos el dia con los representantes legales e informacidn necesaria para
cuando se necesite, este con el fin de poder lener una agenda actuallzada.

Seguimiento con las empresas interesadas en consfituirse en Guatemala a rair de
ia misicn que se llevd 8 cabo en Honduras ef afo pasado, esperamos fener

réspuesta 3 cono plazo,

Estamos en comunicacién con SIEX (AGEXPORT), Camara de Comercio,
Comision Poriuaria Macional para la planficacién anual de eventos, donde le
daremos &l mayor provecha 8 fos convenios v asi sacar el mejor baneficio de cada
una,

Dandole seguimiento a las actividades de CPN. este mes no tendran nada
calendarizago, seguimos segin s agenda programada.

CALDEGA, GRUPCO FER, HOMNDURAS: Cindy Orellana seguimos déndoks
saguimienta al proceso de Rio Medina, va que iodavia no ha sido aprobadn por
Jurta directiva

PERENCO: Esperan retomar el 2sunto en este primer semestre, ain noe benan
nada en concrels



CODECOMINTER: El Licenciado Eduardo Lépez, 8én no han terminado su
provecto para poder retomar e de la ZDEEP.

On Agency! Heidi Pineda ests pendiente de nablar con los desarrodagores, han
estado muy ocupados para retomar & tema de ZDEEP, espera podermnos dar una
cita muy pronto

HANSAE: Hugo Luna aspera podemos reunir [a tercera semana dé marzo, ya que
la Gerante Financlera no ha regresado de su post parto, ya tiensn la autarizscitn
de parte de ia junia directva,

REDESAL Kara Cruz seguimos &n contaclo con ella pera darle seguimianto con &l
Ing, pero aln no le han dado la prioridad gue se necesita

IPM pendiente ce recalendarizar recosrido nuevaments con Junta Directiva para
tomar ura decisidn, se calendarizard nuevamente, tienen pensado abrir dos
ZDEEPS esle afio

Schenker Juan Carios Canto, sigue dandole seguimiento con sua chiantes para ver
que opciones puaden implemantar ya seg ZDEEP o usuaros, este afio espera
tener buenos resullados.

BEAKERSERVICIOS Miguei Deigado y Andy Batres. Miguel Delgado, adn no han
podido darle seguimiente al tema de Desarolladores, estén pendientes, perc no
dascartan la posibilidad, s& les ha llamado, pero adn no se han podido juntar para
avanzar con aigun cambio.

MUEVETEC MEXICO Estamos pendientas que salga el WIM, =l Ing Alex Pineda
del Sistema Necicnal de Calidad nos apoyard en la gestion, hay que seguir
dandole seguimiento ya gue ioma casi un afo.

Rodio Swissboring Guatemala, siguen pendientes de solicitas toda |2
documeantacion necesaria para iniciar el expediants ¥ poder antregario a ZOLIC lo
mas pronso posible, ef proceso va despacio.

Merco Vasquez empresa de Hidrocarburo, ya tuvimos |a reunion presencial, fusron
a visitar las instalaczones del Pradic de ZOLIC, mandaron una carta de intencidn
para arrendar la manzana D del sactor 1

Edgar Rocas tiene interds en poner una ZDEEP en STC pare une empresa
hendurefia, se le envid toda la informacion necasara vy == le platicasan los



requisitos e la misma, s0n estin analizando cosios y beneficios de la misma, no
han avanzado mucho

DINANT Angela hicimos un zoom aclarendo aigunas dudas. quieren otro
acercamenio a fingles de mas.

Roberio Lopez fue Gerente de Grupo Terma y estd viendo la posibilidad de ser
usuario en STC ZOLIC, auin no ha avanzedo en el tema, pera no descartan ia idea
de ser usuarics

David Cestillo, Mid American Engine. empresa estadounidense que Qquiers
constitulrse en Guatemala, tuvimos una reunidn presencial en Santo Tomas,
vigitaron el predio y guedaron muy satisfechos, emocionados de los beneficios vy
oportunidades que pueden obtener en su empresa, desean estar laborando en tres
meses aproximadaments.

NETAFIM Fernantdo Leiva Solucid da riego, se tuvo un Zoom con elios y se le
ervid toda la informacion para calificar como wsuarios de Zolic, junio con una
cotlzacion

Transformador da papel Gusiavo de
Dios, muy interesado en ser usuario de ZOLIC, se le envie contenido informativo
una cotizacion y estemos pendientes de reunimos en dos semanas.

Toda actividad solichtads por Gerencia General, refacionade a los servicios
contratados.

TILLANA CORGNADO \, Ing. BYRON ESTURRDD\GAITAN RAMOS
2ERDI lefe inmedi [Bo. Gerente General
Persona Contratada e '.!"
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMIMISTRATIVO Ma. O7TE-DE5-2023

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MIARFO DEL 2023

T} Adencsn al peracnal solcriante en modulo 1 Y 2 consrol de operaciones.
2} Elabond onresenas pars ingrescs 7 egresos e mercancies de predio fiscal,
3 Archivar peses de ingreso con su respecliva poliza de cada empresa.

4} Mantener of buen uso del gquipo de la alicine.

5) Ingresar daton al amioma mooma de todos los camdones que ingresan y egresan al predis fiaeal,
8 Hacer formularics para of Ingresa de heramlants al predis fiacal

71 Entregar formularios de tempe sxtraordinero o las empresas.

¥ _i"'-"||_ ) .r .-l'l ‘}_'
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No, 077-029-2023

NOMBRE: HANIA REGINA SAZO CONTRERAS

CARGE: S nicos Tem apoyar a va teen la
implemen imiento de pr imientos que | n ctividad en
las fun del de Recursos nGs.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES__MARIO 0OF 2023

Apoya en la recoleccion de informacion para la implemeniacion Gel proyecio de INAP, &
Incentivar la parficipacidn de los colaboradores de ZOLIG

Apayo en 8l procese de pago con complementes de documentacion pars el pago de dos
blusas para Puartas del 15tmo

Segquirien:s a complements de los expadientes para personal que ingread en marzo 2023
Seguimianic al proceso de firmas de contrato para perscnal que ingreso 01 y 16 de marzo
2023

Repore de ssistencia del personal de Santo Tomés y Gustemala, revisidn y entréga a
Gerencia General

Reunitn con o &mea de informética para realizer cofracciones diversss del sistema
kiomiétrica

Presentacion de la induccion &l personal de nueve ingresa del mes de marzg 2023
Informacian de los distintos webinars sin costo de la camars de comertio y cémara de
indusirsa

Apayo an la actividad de aniversaric en & foro realizado en ka Ciudad Capital

Revisian y actuallzacion de datos de confratos activos al mes ce marzo 2023

Recopilacion de las copias digitales de los contelos de tedos 08 renglones tanio &n
Guatemnala, come Santo Tomas de Castilla.

Segulmiento a la actuaiizacidn de 1a base de datos, con (08 NUMETOR NUBVDS de cantratas,
nuevos serviclos y nuavas fechas, &5/ como personal de nuevo ingreso.

Sequimiento a8 la comunicacion interna de todo el personal, por medios digitaies, como
falicilaciones y anuncios especales, Actividades varias del personal.

Saguinsents 3| proyecto de reciclaje en ciudad capital y en Sanio Tomads de Castilla.



= Apoyo en ka revision de expedisntes del personal de nusve ingreso y su process de ingresc
& ntegracion

= Revision de expedientes de pago, soficiiudes, pedidos, facturas e informes anes oe firma
de 2 Gerencia y antes de enviarlo 8 Santo Tomés, del mes de marzo 2023,

= Envio de corespondencis

* Elaboracion g8 acusrdos de contratacion, rescisidn v de aprobacian a solicitud de Gerencia
General

= Apoyo en la recoleccidn de informacion en formutarios del interbenco para aperiura de
cuentas monetarias en oficinas de Ciudad Capital

1
. : T :
Hania|Regina Sazo Contreras Licda.. Marlyn Eunice Esquivel Carrillo de Leédn

Fe:'suna Contratada lefe de Recursos Humanos
'-J_'_,_,—'—"‘—\-\
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 078-029-2023
NOMBRE: ime Julises Marroguin Aquing

CARGD: sarvicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar an targas operativas y
de Fmpieza de oficinas en instalsclones de fOLIC, santo tomas de castilka.

CORRESPONDIENTE Del 01 al 31 de marzs de

1. Limpisza en oficings del segundo nival dal adificio adminisirative de zalic

2 Lirmpiezs en & drea de recepoidn dal primer nivel del adificio adminisirativo de Zolc
3. Lenpieza de Bafos de damas del sagundo nivel de| edificks adminisirativo de zolic.
4. Limpiazs en Archive general de zobe santo tomas de castilla

5, Limpieza cde pasillos del segundo nivel de edificic adminisirativo de zolic,

6. Limpeza de vidrio de las ventanas del segundo nivel del edificic administrative 3
ol

7. Lavado de irasies de las oficinas del segundo nivel del edficie administrativa de zolic
B Haser calé & log jefes del sagundo nvel dol edficss admirigirabive de 206

8, Secado de basura de las diférsnies aoficinez del segundo nivel del edificio
administrativa de zolo.

10 Recoleccion del papel de recickass de les diferentes oficings def segumdo nhvel del
edifscio edministralivo da zolic

11. Pulido de pisos del segundo nived del edificie’ administrative de zolic.

e | | 4
._.-'.__:Eu.; :-J"I"— . : E:—'_
R -0 L 4 il f) L L
Juckelir® Juisas I'..h'mq.h-n Agulng Licde. farhyn Eunlice Esquivel Carrilio
Persona Contratada Q_ jefe de Recurses Humanas
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
: SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMIMISTRATIVO Mo, 079-020-2023

NOMEBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, APOYAR EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS EN EL PROCESO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DFIMES_ MARIO DE 2023

« Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por
compra de material promocional, tipo cintas para gafetes con el logatipo
de ZOLIC 50 afios gue serdn utilizadas en distintas actividades de
ZOLIC., correspondients a ka solicitud de pago GG.CC. No. 0034-2023.

« Realice expedients de pago por dos servicios de pantallas digitales
ubicadas en Centro Comercial Arkadia zona 10 y Obelisco. El servicio
incluye: La reproduccidn de spot de10” de lunes & domingo, la cantidad
de spot diarios es de 250, material audiovisual en formato mp3,
comespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0035-2023.

« Durante el periodo comrespondiente se elabord solicitud de pago por
compra de material promocional, display tipo arafa fuercn utilizados en
distintas actividades de ZOLIC, Ciudad Capital, comespondiente a la
salicitud de pago GG.CC. No. 0036-2023.

« Pago por compra de material promocional tipo gomas con el logotipo de
ZOLIC, certificaciones y socios pars la entrega en las distintas
actividades de ZOLIC, comespondients a la solicitud de page GG.CC.
No. 0037-2023.



« Pago por un boleto aéreo utiizado por miembro del personal de ZOLIC:
Karla del Carmen Villata, partiendo de Guatemala & Puerto Barrios,
lzabal el dia 13 de febrero del presente afio, corespondients a ia
soliciiud de pago GG.CC. No. 0038-2023,

« Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pego por un
boleto aéreo utilizado por miembro de la Junta Directiva: Allan Barrera,
partiendo de Guatemala a Puerto Barrios, Izabal el dia 16 de febrero de
presente afio, correspondiente a la soliciud de pago GG.CC. No. 0039-
2023.

+ Realice solicitud de pago por un servicio aéreo utilizado por. personal
de ZOLIC Byron Gaitan, Gerente General de ZOLIC, Lic. Heydi Sierra
quien brinda asesoria a Junta Directiva de ZOLIC, en materia
administrativa y de fortalecimiento institucional., Lic. Sandra Villeda
guien brinda asesoria para la modernizacidn, expansion y procuracion
de ZOLIC promoviendo proyectos & nivel institucional y de Zonas de
Desarrollo Econdmico Especial Publice -ZDEEP-, y Miembro de la Junta
Directiva: Allan Yurl Barrera gue ocupa e cargo de director suplente,
con destine a Coatepegue partiendo el dia 15 de febraro del presente
afic vy retornando el mismo dia por i3 tarde, comespondiente a la
salicitud de pago GG.CC. No. 0040-2023.

« Durante el periodo correspondiente se elabord soficitud de page por un
bolketo aéreo utilizado por: capacitador de BASC Jorge Wellmann que
impartié capacitacién a miembros del personal de ZOLIC, partiendo de
Guatemala a Puerto Bamios, lzabal; v viceversa saliendo el dia 01 de
febrero del presente afio, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC.
MNo. 0043-2023.

= Realice solicitud de pago por mantenimiento de kas areas comunes de
las oficinas 1001-1002 y sus parqueocs, ubicadas en Boulevard Los
Préceres 24-69 zona 10 Torre Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10
comrespondiente al mes de marzo del presente aflo, comespondiente a la
solicitud de page GG.CC. No. 0044-2023.

« Durante el periodo correspondients se elabord solicitud de pago por el
arrendamiento de un purificador de agua para las oficinas de ZOLIC



Ciudad Capital, correspondiente al mes de marzo del presente afio,
comespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0045-2023.

Reslice expedients de pago por servicio de sanitizacion correspondiente
a los dias 03, 10, 17, y 24 de febrero del presente ano, realizado en las
oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, correspondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. D046-2023.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por de
27 desayunos para el personal de ZOLIC Ciudad Capital, durante
capacitacidn que se reslizd el dia 03 de marzo del presente afio,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0048-2023.

Page por e arendamiento de diez derechos de parqueg
correspondiente al mes de marzo de 2023, de Ia oficina 1002 Torre 4
Empresarial Zona Pradera. los cuales son utilizados por personal de
Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, comespondiente a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0043-2023.

Elaboré solicitud de pagoe por el arendamiento de cinco derechos de
pargueo correspondiente al mes de marzo de 2023, de las oficinas 1002
Tome 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son uliizados por
personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, con solicitud de pago
del GG.CC. No. 0050-2023

Realice solicitud de page por servicio de hospedaje en atencion a: Alian
Yuri Barrera Aragon, Miembro de Junta Directiva de ZOLIC del 14 de
febrero al 16 de febrero del presente afo, comespondiente a la solicitud
de pago GG.CC. No. D051-2023.

Durante &l periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por el
arrendamiento de diez derechos de parqueo correspondiente al mes de
marzo de 2023, de la oficina 1002 Tore 4 Empresarial Zona Pradera,
los cuales son uliizados por personal de Oficinas de ZOLIG, Ciudad
Capital, comespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0052-2023.

Realice solicitud de pago por pago de energia eléctrica correspondiente
al mes de febrero 2023, da la oficina 1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad



Capital, segin solicitudes de pago GG.CC. No. 0054-2023 y GG.CC.
No. 0055-2023.

Realice expediente de pago por servicio de fransporte de carga de
encomienda, de Cludad Capital a Santo Tomas de Castilla y viceversa y
a diferentes departamentos del 01 al 28 de febrero del presente ano,
commespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0056-2023.

Durante &l perodo cormespondiente se elabord solicitud de pago por
compra de material promocional, tipo libreta ¥ carta con Imagen de
ZOLIC que se entrega en distintas aclividades de ZOLIC,
comespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0057-2023.

Pago por la compra de siete (7) boletos aéreos utilizados por personal
de ZOLIC: Byron Gaitdn, Gerente General de ZOLIC, Lic. Heydi Sierra
quien brinda asesoria oportuna a Junta Directiva da ZOLIC, en materia
administrativa y de forlalecimiento institucional, Lic. David Orliz guien
brinda asesoria oportuna a la Junta Directiva segin Ley Organica de
ZOLIC en todo lo relacionade a asuntos Juridicos; ¥y Miembros de la
Junta Directiva; Sergio Ldpez, Lic. Cristian Mayorga, Ing. Erick Tobar,
Lic. Vicenzo Gennaro Polite partiendo de Guatemala a Puerto Barrics,
lzabal y viceversa el dia 16 de febrero v retormando el dia 17 de febrero
del presente afo, correspondiente 2 la solicitud de pago GG.CC. No.
0058-2023.

Elaboré solicitud de pago por Capacitacion de liderazgo, trabajo ean
aquipo comunicacidbn y mansjo de conflictos, realizada el dia 03 de
marzo del presente afio, con solicitud de pago del GG.CC. No. 0053-
2023.

Durante &l pericdo cormespondiente se elabord soliciiud de pago por
genvicio de almentacion en atencidbn a: Vicepresidente de Junta
Directiva de ZOLIC y Representante de la Embajada de La Republica de
China (Taiwan) en Guatemala durante reunidn tratando temas de ZOLIC
al dia 06 de marzo del prasente afio, correspondienta a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0060-2023.

Pago por servicio de alimentacion en atencion a: Vicepresidente de
Junta Directiva de fFOLIC y Representante de la Embajada de La
Republica de China (Tawan) en Guatemala durante reunién tratando



temas de Z0LIC el dia 06 de marzo del presente afio, correspondients a
la solicitud de pago GG.CC. No. 0061-2023.

Elaboré solicitud de pago por servicio de cable del mes de febrero de
2023 el cual es utilizado en la videoconferencia que se encuentra en |a
sala de reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad Capital, con
solicitud de pago del GG.CC. No. 0062-2023

Realice solicitud de pago per compra de material promocional tipo lapices,
bolsas ecolégicas, lapiceros v notas adhesivas con logotipo de IOLC que son

entregadas en distintas actividades de 20LIC., correspondiente & |a solictud de
pago GG.CC. No. 0063-2023.

Se realizd publicacidn de proyecto bases del evento de cotizacion 01-
2023 comespondiente a "MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS
MODULOS F1 AL F4, DEL EDIFICIO F, UBICADO EN EL SECTOR
DOS, MANZANA A, DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC", para la
aprobacidn dei jefe de compras.

Localizacion de insumos para |a realizacion de expediantes de compra.

Se cotizo materiales requeridos por Gerencia

Asisti a las reuniones de seguimiento de compras realizadas todos los
lunes o viernes del mes de febrero.

Asigti a las rauniones de manual de procedimiento de compras
Programe las sanitizaclones correspondientes al mes de febrero.

Realice oficios de reguerimiento de servicic y mantenimiento de
vehiculos solictados por Gerencla General.,

Se verifico cada compra en &l catalogo de insumos.

Se solicitd modificacion de insumo a Centro de Costos.
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}f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
e i SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 080-022-2023.

HOMBRE: Jagueline Mariela Lima Diaz )

EAHEG Servicios Técnicos Temporales, consistentes ¢n apoyar administrativa y
al Departaments Financiero.

[:DRREEFDMDEHTE Del 04 al 31 de marzo de 2023

1. Se trabajo expedientes en el portal de Guatecompras (se cred NPG, se
agregt solicitud de pago, padido, factura, nota de conformidad, exencion de
WA, SE ESCANED para poder elevar los documentos en el portal de
Guatecompras)

ES18405262 pago por D& cenas para pevsonal de zolic

ES1R402E7T pago por 14 canas iy 14 bebidas para personal de 208¢

ES184012855 Papo por senicio telefdnice a la empresa TELGLIAL

ES1EIRATET Pago por manlensmients de deeas comunes de las oficinas 1001-100F
ESLEITETAL Pago por arrendamiento de oficinas 1001 y 1002,

F518298031 Pago por servicio de kospedaje en stencidn 2 Allan Yuri barrers miembng de
junta directiva de zalic

ES1RIBSARL Pago por contume g8 energia eidctrica y consums de alumbrado péilico,
E5179a5855 Pags por servicio de encomienda de oficings de zolic ciudad capitsl.
ESITTRG4TE Pegs por publicacién kacal capsulas informdticas de salic.

£517723542 Pago por la comara de 1 disco dura de 1 th sete 2.5 para ef eguigo de
compuba.

ESLT7Z3R15 Papo de 1000 talanarios de contrasefiss, pars secddn de cantroles,
ES1TEA330E Pago por servicio dé miaiienimientd para vehicubo hitsubeshi 1200
ES17EA2252 Papn por sendcha de mantenimlenta para vehlcwls Mitsubishi 1200
ES17611295 Fago por mantenimiento y reparaciin pare pick-up Mazda 37 50,
ESI7STEEST paga por 06 cajas de plastico utitzades por zalic cludad capitall

ES17S779] Pagn porla compra de papel higsnics, servillelas mayardomos papet
ESATATS290 Paga par publicacisn en el diaro de centro América del acuerga 1.0,
ESLITST3FAT Pago por publicacidn enel diarke de centre Améria LA AESCLUCION 1D,

oo B LoD
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Se trabajo en ol sistoma de siges legin expedientes de pago de proveedonss

50055816 PAGD POR 06 CEMAS PARA EL PERSONAL DESIGNADG PARA LA PRESENTACION

DE ZOLIC,

o EN0OS564Y paga por OB cenas para perianal de zalic.

4 SOOS0759 PAGO POR MANTEMIMIEMTE DE LAS AREAS CORUNES OF LAS ORCINAS 1001-
2

& 50037314 PAGO POR SEAVICIO DE HOSPEDAIE Th ATCMNCION A& ALLAN YURI BARALAA
ARAGON MIEMBRD DE JUNTA DIRECTIWA DE 20LIC

4 SMOUSER1 PAGD POR SERVICIO DE CONTRATACKIN DE SERVICID DE FPUMIGACION ¥
COMTROL DE PLAGAS EN LO5 (NFERENTES EOIFICICS DE 200IC

& SFSEES PAGD FOR SERVICIDS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORLLES PRESTADOS

POR EL DOCTOR CRISTIAN DANILO SAEZA OCHOM CORRCSPONDIENTE DEL 09 AL 31 DEL

MIES GE ENERC DE 2023 SEGUN CONTRATD MO, 182-115-2023

L JE o



& A9070043 PAGD POR SERVICIO BE ENVIO DE ENCOMIENDAS DE OFICINAS DE ZOLIC
CILDAD CAPTAL A DFICINAS DE BOLIC

& 49943979 PAGD POB PUBLICACION LOCAL-CAPSULAS INFORMATIVAS DE ZOLIC,
LITILEEARG POR Zokic.

48999584 PAGD POR LA COMPRA DE 1 D500 DURD DE 1 76 SATA 2.5° PARA EL EQLUIFD
DE COMPUTO COM CODIGT DE INVENTARSD No. 316-0-190-256-13-12-2029

& 40030508 PAGO POR COMPRA DE 1000 TALONARIDS DE CONTRASERAS, CADN
TALOMARID CUENTA COM 50 CONTRASERAS LAS CLMLES SE UTILZARAN EM LA SECCION
DE CONTROLES,

& 49935561 PAGD POR SERVICID DE MANTENIMIENTD PARA VEHICULD MARTA MITSULBISHI
LIMEA L300 P459I5F A CARGO SUB-GERENTE

& 49935447 PAGD POR SERVICIO DE MANTENIMIENTD PARA VERICULD MMARCA MITSUBISHI

LIMES L200 PLACAS PASEISF A CARGO GERENTE GENERAL ING, BYROM ESTUARDD

AGSIA550 PAGT POA MANTENIMIENTD ¥ REFARACION PARA PRCE-UP MARCA MAZDA BT

&0 MOOELD 3030 CON PLACAS No. PEOIIYD & CARGO DE (MG, BYRON GAITAN RAMQS

GERENTE

£ 49920656 PAGO POA B CAIAS PLASTICAS OQUE SON UTILZADAS POR EL PERSOMAL DE
Z20LIC DE SUDAD CAPITAL

& 490204E6 PAGD POR LA COMPRA DE PAPEL HIGIENICD, SERVILLETAS, MAYORCOMOS ¥
PAPEL INTERFOLIADND PARA, NASMCS, PARA DISTRIBUIR EM LAS DIFERENTES AREAS ¥
CIFICINAS DF 10U

& 43920173 PAGO POR PUBLICACION EN EL DIARED DE CENTRO AMSERICA DEL ACUERDO
1,0.01/00,/2023 CORAESPOMDIENTE AL REGLAMENTD DE COMBLISTIELE

¥ 40079507 PAGO POR PUBLICACIOM EN EL DIAMO DE CENTRO AMERZCA DE LA
RESCLUCION |0, Mo 0203/2013 CORAESPONDIENTE AL REGLAMENTO INTERIOR DE
TRABAD

& 45TE2004 PAGD POR SERVICICS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES PRESTADDS

& A0784704 PASO POR SERVICIOS PROFESIMALES INDWIDUSLES TERPORALES

i

1. Sg crearon expodicntes de pago en el sistermna de siges- compramiso v devengado CYD

=  PAGD POR SERVICIDS TECNICOS TEMPORALES

= PAGD OE DIETAS

= PAGD DE MOMINA Y 5ALARIDS AL FERSOMAL 311 OF 20LIC

= PAGO DE TEMPO EXTRAORDINARID AL FERSDINAL 011 DE 20LIC
= PAGO DE SEGUMOS OE VEDA PARA EL PERSONAL DE FOLIC

4, S escanearnn expedienies para tramdie
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1 e INFORME DE ACTTVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

MOMERE: WALTER 1SRAEL AVALOS | ﬂ'mﬂ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYARENTAREAS =~
nP-Enh.ﬂ'l.rAH MWW ZONA LIBRE DE

CORRESPONDIENTE DEC 01 A¢ 31 DELMES  MARRD D 2023 .

= Apcyaen lzlimplesa de ks Jera cabe del predie flscl,

# Apoyoenla limpieza de hodegs H.

»  Apoynen la limpiazs de badege F2 v F9

*  Apoyn en instalacien de sndamics en casa de wislias,

# Agoyoen el traslade de sacos de cemendos de bodega de mantenimiento hacka casa de
wiitas.

s Apsya en bz limpleza de safie prinspal del puente 1 3l peante & del predio fecal.

= Apoysoen el repeliods pared en cass de visiTas.

s Apoyo en el repello da le pered de les duchas de casa de visitas.

= fpoyve an lainstalacion de azussjes en los duchas de cass do wisitas,

+ Elabomcitn deentaminamientas de las canchis encasa de visitas,

= Apoya en limplaza de casa de vigitas,

*  Insistacion de plss gramits en el pasillo de casa de visitas,

# Pintada de bordilios en cesa de visitas.

FElftrie Eafmin g AN LY Er
Walter Israel dvalos Ficdn Arg. C.a-rl-d'r Lucrecia {.nllndtﬂ Euni:'.'rn
Persona Contratada w ) Jede inmediato
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SANTUILALA  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
TOUIE GLATTMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 082-029-2023

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREOD DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023.

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ y Cémaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones def Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
semin novedades en las bitdicoras No. 03, 10, 14, 18,22, 29, 33, 40,44, 48, 52, 59,
63,70, 74, TH

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y contral de biticoras de novedades acomtedidas.

4, Verificacion de Eventos y Toma de Capluras.

5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes chservados en cAmaras,

7. Cumplir con los Protocslos a las contingencias establecidias por Gerencia
General, Jefe Inmediate, ¥ encargade de Monltoreo de Zolic,

8. Realizar toda actividad que solicite el Encargado De Monitored.
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