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Y07 ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTC TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-028-2023

NOMBRE: Salvador Alejandro Alarads Suchite

CARGO: Ssnacios Téoricos Temporaies consstantes en Apayar adminisirativa y operstivemente a la Secodn de Controies
de la Zona Libre de industria y Comertio Santo Tomas de Castlls

CORRESPOMCIENTE AL MES DE MARZO 2023

1.

Orgenar, Archivar y Diglaiizar |as dferentes pékizas ¥ Bl manienar un conrl ordenado en base #'la techa ¥ lipe
de régimen de cada poliza.

Lievar el control de las diferentes pdiizas electréricas con regimenes de Impartacién, Exportacdn v Despacho pars
Zora Libre

Coordingr ¢ rabajo que se realiza con & delegado de Aduana pare un mejar condrol y fuo dé memmaderia
Llevar control interna daf irabajo-realizado de mansrs canjunta con &l delegado de Aduana para € archivo
Envio y Recepeion de comens glactrdnicos

Wernficar y procurar existencia de: Matenaies de oficing de uso digrio § otros relecionedos que se requisran para i
traba|s en la seccidn

Freparacidn ds carpetns para archive general pare &l afia sigusents

Apayar & los Chegues de Conlroies en sus taress dianas @@ momento oue slios requisran su fiempo sulocrzado
Sira almorzar

Hacer formularias pare & ingreso de hamamientss yio cuglguier cio Lp0 de equipo o meterigies por parts da fas
Bmprezas particularss que realizan trabajos a diferentes empresas que se encuentran cenlrs dei predio Tacal g
I8 Zona Libre, asfwn-m_@ghlén para el ingreso dg mércaderias nacionales y izadas
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INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 107-029-2023

CORREERONDIENTE DEL. D1 AL 31 DELMES_ maErio = DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS
Cref 01 & 31 de marzo def presente &fo, s& realizaron |as siguientes aclvidades:

A. Colsborar en la atencitn de las necesidades de los usuanos activos y patencigles.
« Brindé informacién a potencigies usuakos an relacion con bodega comencial y modulos en
bodega F, ademds de los requisilos a complir para ser usuaric en 20U,
B. Reslizar da aclividad salicitada por el jafe de Planificacion y Mercado yio autoridad superior,
reiaCionada con los senicios profasionales prasiados.
¥ Apoyé a secretaria def deparlamento, aimacenando archivos en expedientes de usuanios
ahaies de ZOLIC,
¥ Parficipd en reunibn de asignaciin de actividades del departamento de Mercadeo.
v Brindé seguimento a Inspaccion de establecimientos Poruarios y documentacion legal de
usuarios en ZOLIC.
¥ Participd en charias impaioas por personal médico da ZOLIC.
¥ Leve 2 cabo [a regizacion de actividades designadas por Encargada del depariamenta o8
Mercaden.
v Brindé apoyo 3 sacretaria del departamento en |a revision de expedientss de aflos anteriornes,
con ia finalidad de enviarios & area de Archvos



v Botedlicé directods de usuzrios de ZOUC, en base con los datos obtenidos de las
inspecciones realizadas hasla B facha.

v Brindd apoyo en relacin con implementacion del SGCS BASC, haciendo llegar encuestas a
cada uno de los usuarios de ZOLIC, tanto en Plaza Administratva como en Predio Fiscal, las
cusles calificaban tos diferentes senvicios brindados por la institucidn, con la finalidad de
mzjorar cada uno de los procedimientos desarrollados por colaboradores.

v Brindé apoyo en relacion con impiementacion de SGCS BASC, hacendo llegar 2 cadauno de
los usuarios de Z0LIC, tanto en Plaza Administrasva como en Predio Fiscal, & formato de
Declaraciin de Beneficiarios Finales.

¥ Brindé apoyo 3 encargada del deparfamento en relacion con dictamenes, &n fusnio a
consecusdn de firmas de cada una de los integrantes de comision dictaminadora.

v Brindé apayo contactando wsuarios pendientes de entrega de documenios para renovacion

de confrato con Z0LC.
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INFORME DE ACTIWDADES

! / WA LIBRE DE WOUBTRIA ¥ COMERCHD SANTO TOMAS DE CASTILLA
: BENGLON FRESUPLESTAR 510

CONTRATO ADMINISTRATIVG Mo, #10-4292023

NCMIBRE: Ever Ivan Sandoval Gargla

CARGO: Serviclas Téonloos Temporales consistentes &n apoyar an g cumplimients del codige
internacional para la proteccion Se los bugues y de las Instalaclones portuariss [codigo PBIP)  con el
plan de proveccion de instalacionss portuarias [PRIP)

CORREGFOMDENTE: D8l 07 a8 31 de margo ks 2023

Alemaments me dirss & wsled pars remibria sobre mis achvidades reaizadas Bn Cada puesio
He sardizio,

TuUAND |de OF00Mrs s YE000s [FECHA migrentas 1 de marzo de 2023 .
SRecini servicio Bn garita HE refusrze. v siempre alerla por cualguier percance y wendo supenisado par

|mi e do grupo

TURNG [de 13:000 & O7 O0hve  [FECHA | jusves 3 ca mergo de 2023
Recinl servicia &n garita WL trular. v siempre alerta par cuziguier pertance v siende supenisado por mi
jefe de grupa,

TURNG [e OT.00hs @ 19.000rs  [FECHA | sdbado £ da marzo oe 3023
Eailsl sarvicio en garis geatonal. v slempre al=rta poe cuslgussr percance y siendo sugsst/iseda Bor ma
jefe de 2ripo,

E de mares da 2023

efa de grupn

TURND |de O7-00%rs & 19.00hrs  |FECHA | manes 7 de marzs de 2053
Aigoibi servicia en garita 72 reglstig. ¥ slempre alérts por cuslqulet percance y skendo suparvisado por

£l jefe de grug,

TURND  [de 150005 a UT.00hs  [FECHA | migrcoies B de maro o= 2023
Fecibd strvicio B AAIHEE SOFRALIAtYS ¥ mempre sierta por cualquier pescance y siendo suprreisado

pac o jele de grapo.

viemes 10 de marra de 2023
Recblsarvicio #n ganta peatonal. v siempre 2erta pof cualquder percance y siends supendtisdo pos mi
ofa do grupo.

TURND [de 10:000te & 07:00hs [FECHA | adbato 11 0a marze oe 2003 M|
Brcibi servicia Bn garita f2 registro. y slempre alerta por cusiguier percance y slendo suparvisado par
mi jefe de grupe.

TURND [oe OF CObes 3 19-00krs  [FECHA | iunes 13 de marzs de 2033
Recikl servicin an garita $2 refuerzo, v siempre aleris por cualgules percance ¥ siendo jupErvisaso por

mi [efe de grupa.

TURND [oe 12.00tvs 8 07.00FYe  [FECHA | manes 14 de marzo de 2033
Eecinl servicio en edifice admindtraties v siempre aleria por cugiguler pergance ¥ siendo supervisacs

por mi jefe de grupa

TLIRNG :I:;la 07 00nrs & 13 30hrs  [FECMA i jusrves 16 da rmarsn da 2023 |
RECill servicio en garita do Caga de Visite. v semare slerta por cualquier percance y siends supervisada;
por mi jofe de gripo.

TURND o= 1800NE 8 07 00frs_|FECHA [ viermes 17 e marzo de 2003
Rocibl servicio 6 gasit= 81 ttular. y sampre alerta por cualguier percance v sienda supervisado por mi
jefe de grupg,




ITURND |de 07:00hes @ 19:00he  [FECHA | domingo 15 de maras de 2023
| Reciti sendehs en gants pestoaal. v smmpoe alerta por cualguiess gercance v slendo supenvbado par mi
[|e1e & Frups.

TURNO _ lde 19.00hrs a 07 00hrs  [FECHA | lunes 20 de marss de 2023
Racibi sepacia en garits peatana: y sempre alerls pae cualquisr percance v siendo supervisado par mi
[[efe de prups.

TURNO ld= O7 OCers 3 18:00ws  [FECHA | miskrenlas 27 oe marzo de 2023
Recibi servicio en garita F2 reglsted. v slempee alerta por cualguler percance v slendo supervisado por
mi jefe de grupe.

TURNO  |ds 18:00hrs 07 O0hrs  |FECHA | pieves 23 de marze de 2023
Ricibi servicio en recormido vial ¥ slempre alerts por cualgeer prrcance ¥ siendo supervisade por mi
jufE e E.l'u‘ﬂ-d

TURND 38 O .00hrs & 12.000rs  (FECHA
Aadibd yervicio =n edificio 2
por mi

gabadn 35 de mares de 1023
Inlsirative iy diedripre sharta par cualguier percance y slendo supar

TURND |38 15.000ws 8 07 DOfvs  [FECHA I domingo 25 dé marzs de 2023

1Mi primer dia de destansg coresgondente of mes de marzg,

TURNC  |de O7 00hcs 519 O0hvs [FECHA | MEMes 25 B8 maren de 2023

Wi segundas dia de descanss correspondiente # mes de marzs,

TURNO  [de 18:000rs @ 07,0005 {FECHA, | migrocies 23 da marzo oa 2023

Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualguler perceace v siendo supanigads par mi
Jebeode grupa,

TURND |h= 37:00Mrs & 15:000rs  [FECHA viarnas 31 de margo de 2023 |
Aacibi serdicis an egificic stminktrativs y slempra alerta por cualgdar percance v slends supenvisado

ipor mi fefe e grupo,
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"Ir Z00E LERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID SANTO TONAS DE CASTILLA
INFCRME DE ACTVIDRDES
RENGLON PRESUPUESTARID D28

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 111-029-2023

ROMBRE: Gilberto Aragdn Diaz

CARGC: Servicies Técnlcos Temporales consistentes en apovar en &l cumplimisnto del codign
irternacianal pars la proteccion de los buques y de las instalaciones portuarias (codige PBIP) ¥ con el
plan de preteccion de fnstalaciones portuarias [PPIF)

SORRESPONDIENTE: Dl 04 8l 37 de marzo afio 2023

Atentamente me Sinjc & usted para emitine sobre mis aclividades reaiizades en csda puesin
2 Sl

TUAND |de O7.00°s & 1500rs |FECHA | midroales 1 da marzo oe 2023
Armanace de saricio en resarride vial y siempre alerts por COBMGUIST pRTEance v Sendo SupErvisado por

mil jefe e EPD'

TURND lds C7.00nrsm 16:00hrs  [FECHA | joaves I ge marzo e 2093
Recibd sarvichy en Garith #1 titular, v slempra alena por cuslgdier percance v Siendn sUpenAsado por mi

jefe de gruga,

TURNG |de 42:00hrs a 07 OOhe  [FECHA | vimes 3 e marzo oo 2023
Recin: sevitnd & edificio administrativ v siempre A=rta por cualgEIer RETCANGE § SIENDE SEpRIVIERES
por mi jefe dagrupa.

(TURMO _ [de 07.00nrs @ 15 00%ws [FECHA | J0Minge 5 te marzo de 2020
Recibi servicio &n Peatonal, y siempre alerts par cuslguior parcance y SIandn SUpErvisans ar mi jefa

2 grupe.

TURNO jde 15 00ms 5 07 00tvs  |FECHA | Lnes £ te margo de 2023
Recibd servico an Garlta /1 titular. v siempre alerta por cusiguier percance v snndo sUpEresad0 par mi
jafe dé prupa.

TURNG _ |de 07 dOnsa 15.00hs  [FEEHA [ Trérones 8 oe marza da 2022
Recil senicld en edificia admmistrativo v sampre 2irtE par cUalguUIRr PEFcance v SIERBE SEDevIsata

por mijofe de grupo.

TURND e 18 00hrs a OF:O0nhr
‘Fecibl sarvicio en Garita #1 Aegistia,

Ir"ll |efe de grupe.

TURND |ds o7 Ohvs 2 19.0Chrs  [FECHA | séhado 11 de marzs de 2023
Recibi servicly e ganta #2 Stalar. v sigmpre akerta pos cuslguisr percance v slenda sugervisedo por mi
jefe di grupa,

juaves § 08 ma2a de 2025
¥ slesipes alerta por cualguibsr parcamee y sendo supervisado por

TURNDO |de 19 O0nws 3 07-00he  |FECHA | domingo 12 de mdrze da 2023
Recibi servicio én Garita 41 Aeghitrp. v shampre al=rta por cealgueer pareance | Ssnda supendisdo por

i wfe de frupo,

ANG  [de D7 O0hrsa 13000rs [FECHA | martes 14 de marzo oa 2003
Recibi serviclo en Peatonal. y siemars 2lerta por cualgaier percance y siendn superasado par mil j@ie

e grupe.

[TURMG o2 15 Odfvs g 07.00hve  [FECHA | mitreoles 15 g6 marzo oa 2023
|ﬁ'..-_|:|h-| saryicio en garita 83 titalar. v sismpre derta por cualquier percance y slends supervicata par mi
jefe

de prupa.




(TURNO |de 07/00nrs & 15.00he | FECHA 1 wearnes 17 de marzo de 2023

|Recibi servicio en Garlte #1 fitular. y sismpre alerts par cualgueer percance y Sendo sapervisado por m
efo da grups.

TURND |de 16:00hes 8 07:00hs  [FECHA | sdtado 18 de margs a8 2523

Mi primer diz de descanca corraspandSente al mes

TURNO |de OT.0Ohrsa 19-00fvs |[FECHA | lunes 20 8 rare de 2070

i segunco diz de descanss correspandiente af mes.

TURNO |de 19:00nrs a O7:000rs  [FECHA | mertes 21 de marzo oa 2023

Aol pervicio en Garits ML Gtular, v siampre alerta por cuslguier percance v sando supenvisado et
lizts de grups.

[TURNO | O7.00nrs o 19:00nrs  [FECHA | jievas 25 ge marzo oe 2022

Recibi servicio en Garita #1 Reglstra. v siempre slertz por cualquier DEfEance y sisnto superisate por
mi jefie fe Enipo.

TURNG |95 15:00hrs a 07 00hs  [FECHA | viemes 24 de merzs da 2023

Recibd servicio an Pestanal. v slsmpre alerta por cuglquiér percancs v sienda SUPErvGadD par mi jers
de grupa.

TURNO |de 07 30rrs 3 16-000vs  |FECHA | doriingo 28 de maaw de 2023

Recit servitio en garita #2 titular. v siemore alerta por cusiquies percance y siendo sUpanAsado par mi
Ljete de prupa.

TURND |cde 19:(0hvs & O7.00hra  [FECHA | s 27 de marzo oa 2022

Recibl servicio e recorride vial ¥ Hempre lera Dor CuskqUIE? DBrcance ¥ SIEnHE SEperviaata por i
jefe de grupo.

TURND |09 O7.0Ohve & 19.00tvs |FECHA [ mikreales 39 os marTo o 2025
Recibd servicio on gants #2 00k, ¥ stempre alerta por cLalQuier PETCance y Sendo suparvisaas por Fi

iafe da grape,

TURND |ge *9:000rs = 07 Othrs  [FECHA I juavas 30 de merza de 2023 |

|Resilai senacho en Garita #21 Registro. ¥ slempre alena por cuslquier percance y slendo suparvisads par
i fefe de prupo.

[TURND o= O7.00hsa 1200his |FECHA | ABTEE 31 OB marm de 2023
Amanece de serviclo en Garita K1 Registro, v sempre alerta por cualquinr percance y slendo

SupEndsads par mi fefe de grupe.,

Gilberio Aragdn ar Licta, Alieia Dle s Flares
Persoma Contrateda
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INFORME CE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Moo 11203%-2033
NOMBRE: ANDY ESA| MORATAYS SAAVEDRA

Th Aencion af personal sclichiants an moduta 17 2 centrol de operaciones. (Do Seusrdn con ol rod de turna)

7] Eiabore 100 corarassfins pars Ingress ¥ igrsis e marcancias oo predia fisest (B scutedo cen 4 rel da )

3) Archivar pases de ingrese can su respecthva pollea 86 cads smpresa. (Do acusrdo con ol rol de fume)

#) Mamigner & Buen uso del oquipo de la oficia. (Do acuerds con ol rod de turmo]

B} ingresar datos al sigtema sicoma do todas iow caminnes gue Ingressn ¥ sgressn al predic fiscal. (e
#tuerds con el rod de turna)

51 Elabarar formuianios pars o ingrad 08 herramients & predie fimcal. |(De ssuerde esn « rol de turno]

T) Entreger formulanos g thempe exiraondinario a las empresas. (Oe acuerds con 8l rod de burma)




Z0MA LISRE DE INDUSTRIA Y COMERDID =200LIC-

cx s VT SANTO TOMAS DE CASTILLA
R PTIE L  { LY INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINIETRATIVO Ma 114-005- 3033

NOMBRE: Edwin Rodoifs Aguilar Megio o
CARGO: SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES CONSISTENTES €N APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS
¥ DE MANTENIMIENTD EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE ZOLIC.

£ELIC.
CORRESPONDTENTE CFL D1 Au _ 31  DELMES MARZD oE 2023

8 5 fes realizo mantenimisnte corrective w'o preventivo g las unidades de aires
acondicionadas, mantemmisnto que comprendg 2n:

£ Limpieza de drenajes,

& Limpiera de fitros,
£ Umpieza de turbina
% Llirnpeera de Tafiets alectrinica
&  Limpiaza g wnidad condensadors.
4% Entre atras
T . T T -
No. LLAR UNIDADES de | TIPD DE MANTENIMIENTD
| 1 | IEFATURA DE FINANCERD 1 PREVENTIVO
|4 | GARITA DE IEFE DE TURND g1 FREVENTIVD
| 3 PEATONAL 1 _PREVENTIVE
&  MEIRCADED s F'H_"-I'EH_;TF"-I"J
| 5  FINANCIERD ) 1 PREVENTIVD
| & |ENFERMERIA 1 CORRECTIVO
| 7 | CONTADOR GEMERAL | 1 3 COARECTIVE
B | Casa OF visTas | 10 l REVHSION

s Apoys 2 traslade de mesas y siilas del adificio administrativo hacls caza de wisitas,

s Apoyo en cass de visitas 2l traslads de camas del primer nivel hacia el sagunda mivel,

e Aaeween e fmpiers oela 3era calle del pradio fiscal

w  Apoyooen s Bmpieza de bodega H.

& Apoyd en lz limpiezs de bodega F2y £,

»  &ainstsld tuseria de pve pars al drenaje de sires scondicionatos del segurda nfve! del
edificia agminisrathg

* Agoyo en el frasisda de plantas pare casa de visitas,

s  Apoyo en la instalacion de banderas en plaza administratva,

# Seinstalaron planches de clein fa%so faltantes en cass de visitas,

»  Seinsralarcd planchas de cislo falee por planchas de fsbla roca en alers de cass oo visitas.



»  Sa pintaron planchas de cielo falsa en las habitaciones de casa de visitas

e Apayo en gl trasiads de sulfate de akiminio hacia casa de visitas,

s  Appyaen el traslede g wa00s g6 comentos de bodega de mantanimiento hacis cesa da
wisitas,

®  Apayo e insTelacisn de andamics Bn casA 08 vishEs,

& Apoyo en el traslade de herramsenta v equipn hacia case de visitas

&  Apowo 2 la teecida e inventanio al traslade de equipa de sonido y wn aire atondicanade

hacia bodega d& invamtario,
®  Apayo al trasiado de cubetas con pinture de edifice administrative hacla bedega de

manrkanimignia,

E.:huln %nﬂa Apuilar Mejia

Parsang Contratada




! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
il SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIWIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 028

CONTRATO ADMINETRATIVO Mo, 119-029-2023

NOMBRE; OLDIN ALFREDD DRTIZ FRANCD

CARGLE: Sarvicias técnicos temporales consistentes en Elabarar

rtes grificas y materiad visual para comunicacidn afectiva

¥ actividades de mercsdes de Zona Libre y Comercio -20UC

CORRESPONDIENTE DEL- 03 AL 31 DELMESDE  MARZD DEL 2073

5S¢ diseflaron nvitaciones digitales pars FORD ZOLIC,

£z avanid con o dizsefio y dagramacion de las MEMORIAS 2001,

S digaiid &l ame SAVE THE DATE,

5g desgrrollaron artes finales v montajes para vallas de ZOLIC SAMTO TOMAS do 6.35m x

2.584m,

Se desarroflaron mantales para muestra de pramoceaaies de los 50 ANOS

S disefiaran artes digitales para Clasificad.

Ly dizefit una nueva propuesia pars &l cover de fa pagina de Faoebaak.

%e disefianen ares de agradecimionto pam cada uno de kol pELFOCIRBSGTEE QU 500 Parte

el FORD TOLC

9, Se dsefid un nuevo Banner WEB pars AHK para promacionar f FORO Z0LIC

10, Se disefd up nueve banner WEB para AMCHAM para gromocionar ef FORD Z0ULC

11, S duefaron srtes de certa regresiva para marcar el i de los 50 AROS.

12, %o editd of cierre del video “ZOUIEC, hacla un mayor despegee econbmics” para
promocionar los 50 afias y promaver & FORD ZOLIZ y @ sus patrocinadones.

13, 5@ disefaron 3 sries de 4-80m x 2 4dm oon | histora e POLUC desde 1973 2 2033 par
instalar antes el svento de anverdans.

14, S disefiaran los materizies 3 pautar junta 3 distintos proveedores (Prensa Ubre, Forbes,
Vida v Exita, Surnma, Sl

15, Sa readzd of disefica utilizar en una valle mawd de 4.50m « 3.00m,

15, 5o disefic ol arte en conmermaracidn al dia Bbernadonal de la mujer para redes socales,

17. 5e anima el logo de 30 afos.

18. Se disefiaron los gafetes para staff, invitados, patrecinaderes y conferendistas del FORD
2OUC.

19, Se brindd apoyve para o) desarrofio del evento en condmernaracion a los 50 aftos de TOLIC,

20, Se dseflaron dos propisestas de sries pare utllizar durante el evento de aniversario de

A

@ @ gn

B.00m x &, 50m,
21, S diseRid el arte final pera utiilzar en Iz antrada af gvento de aniversario de ZOLIC de
3.00rn x 2.44m.
2%, Se disefaron fos artes finales de los tolems que conthenan & kg Iﬂﬂ-bt'rhi logos de log
patracinadares del FORD TOLIC de 0.20m 1 3.00m ,f :.x; \\i
,-*""" ' *"1*-&
R - ol i - -*"

Digin Alfreds Ortiz Franco Ing.ﬁ'ﬂm E:tmrdu
Persona Comtratada JE'FE mn }' Emn:e raJ



ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 122-028-2023
NOMBRE: MARCO ANTONIO GONZALEZ MARIN

CARGO: _ Servicios Profesionasles Individuales Tempeorales consistentes en Brindar
gsesoria a la Gerencia I:'ianurll parn mimr gue las funciones que corresponderan a la

g FOLIC e desarrolier

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DELMES Marzo DE 2023

A continuacidn, se describen los productos realizados durante el mes de marzo 2023
de scuerdo con los compromisos adquirides en el contrato de prestacion de
servicios profesionales 122-028-2023 de fecha 1 de marzo 2023.

a) En relacidn a la elaboracién de informes sobre la planificacidn, organizacion
y control de actividades operativas de las diferentes dresas de trabsjo Que
correspondarén a la Direccidn se realizaron las siguientss actividades:

L=

% Reuniones para conocer y analizar el proceso actual de compras por medio
de la modalidad de baja cuantia.

> Participacién en reunién para formular propuesta de procedimiento de
elaboracion del Plan Anual de Compras y nuevo formato de plan-
presupuesto,

% Reuniones de trabajo para elaboracidn de propuesta para actualizacion del

procedimienta de ADQUISICION DE BIENES O SUMINISTROS A PARTIR DE

0 1,000.00 vigente.

« Piginalde3
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b} En relacién a elsboracidn de propuestss de politicas y estrategias para
orientar la labor institucional en materia de servicios de apoyo, principalmente én lo
relacionade con recursos humanos, finanzas e informatica se llevaron & cabo las
siguientes actividades:

% Reuniones para conocer y analizar el proceso de implementacian del RO de
la institucidn,
Seguimientoc con personal de la institucidn para conocer los avences de

1"_!

implementacidn de Gutenominas
Reunién virtual con Especialista de la Direccion de Contabilidad del Estado

'!.5

del MINFIN para evaluacion de avances de actualizacion del proceso y
definicidn de pasos a seguir.

c} Actividades asignadas por la Gerencia:

» Participacién en reuniones para la elaboracion de proyeccién de ingresos
para los periodos comprendidos del 2024 al 2028
» Participacion en reuniones de seguimiento de los procesos de compras

1"

Participacidn en rauniones para la identificacion de riesgos de las comisiones
de evaluacion de lag ZDEEF con base en SINACIG.

Participacién y aportes en reunicnes para consolidar la Distribucion de
Utilidades ZDEEP 2022

% Reunién para analizar tasas de interés de los certificados de inversion an los

L

bancos del sistema

- Phging 2de3
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» Reunidn para conocer y evaluar plataforma informédtica para la administracién
de inventarios en ZOLIC Y ZDEEP
# Visita a ZOLIC Puerto Barrios los dias 23 v 24 de marzo.

Guatemala, 31 de marzo 2023.

YA
In:b.@!.-mn Eﬁt tﬁp Ramos
Geréfta-SernEra .uara Iamediatn
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-029-2023

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
CPRTT o SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

NOMBRE: Catherine Vanessa Lopez Sénchez

CARGD: Servic

Temporal nsistentes en

ativa del De de Recurs

CORRESPONDIENTE DEL 16 AL 31 DELMESDEMARZODE 2023

&

&

L2

Dar seguimiento y apoyo para el cumplimiento de los plazos establecidos en el
cronograma del Plan de Trabajo de implementacion del Reglamento Orgénico
interno -ROI-,

Apoyar en las actividades de trabajo de procesos de induccion y capacitacionas a
cargo del Departamento de Recursos Humanos.

Apoyar a revisar y llevar el control de los permisos solicitados por el personal.
Apoyar en la revisidn de los expedientes del personal profesional, verificando y

controlanda |as fechas de vencimiento de los documentas con plazos establecides e
informae al jefe de Recursos Humanos.

Apoyar en la realizacion del informe mensual de metas fisicas del Departamento de
Recursos Humanos, correspondiente al mes de marzo de 2023,

Atender toda actividad selicitada por el Jefe de Recursos Humanos y autoridades
superiores, relacionada con los servidios técnicos contratados.



& Apoyo en la realizacién de listado de personal por contrato por renglones
presupuestarios y sus honorarios correspondientes en cumplimiento a los
lineamientos para la Transicion de Gobierno 2023-2024, establecidos por Ia
secretarla de Planificacion y programacién de la Presidencia SEGEPLAN debido 2 |2
elaboracién del informe de Transicion de Gobierno.

. N
1 -I_.-T i %*__}
i, AT
_|ieda-Marlyn Eunicd Esquivel Carmillo
Kh______ jefe lnmediato

T

= T
o o LD,
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

EONTRATO ADMINISTRATIVO No. 025-029-2033
NOMBRE: ALEIANDRO FRANCO REVOLORED
CARGO: SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES, COMSISTENTES EN APCYO ADMINISTRATIVO
Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDMENTE DEL 0L AL 31  DELMES MARIO = DE 2023

+  Atenciin  personal soficitante en modulo 1 control de eperaciones

« Elaboraciin de pormisos de ingreso y egroso [comtrasedias].

»  Archivar declaraciones de importacidn, marcancia nacional con sus respectivas pdlizas
del usizario GREEN FRBRIC 5, A

»  Apoyos mensuabes de reportes de control e Ingreso y pgresca de materiales, ¥
herrarienta al Administrasdor de la ZDEEP Migd Verde

&  Hacer presencia en descarga de contensdores, plataformas, camiones, pick ug, panel, de
las exportaciones nacionales com intena cionales.

»  Fiscslizacidnm de mercancia nacional coma Internadonal en corjunto con & dolegado de
Sat.

s Control de egresos de herramientas, materiales sobranses con Formutario -20LIC- en
formato Encel

+ Control de ingreass de materiales, insumos, enseres, herramientas, equipds ¥
maguinaria con formulario -B0LIC-.

¢ Ingrese de declaraciones de importaciin, ingresos nacionales sl sistema si come,

s Elaborar formularios pars cualquier tipa de ingreds ¥ egresa, herramientas, o COMPras
lmeales,

«  hartener &n buen uso del mobifiarie y equipo de oficina.

s Acompafar sl delegado de Sat a [as rampas, para |3 revisidn de la mercancia.

»  Revisidn Hsica de herramientas, materiales de ingrese y egreso del predio fiscal,

+ Realizar reportes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egresa, detalle
de declaracionss de Wnpuestos.

v Bealizar reporte maensusl do las declaraciones ingressdas al sistema Soome.

»  Coordinacidn da trabaje con el delegado oe aduanas para un mejor contral y flujo de
refeancias.

= Regstro ge formularios de ingress y egreso a Excal subides & dria v unoulos,
digitalizadas,

s Registro de declaraciones e diferente modalidad en Excel subidos al drive y vinculos,
dighalizados.

» Pegistrode plotos que ingresan con daclaracionss en Excel con vinculos digitalizados,



= Revisiin de contendores v camiones cuando iNEresan v eEresan vacios.

= Conteo de marcancia con delegade de sduana,

= Hacer presencia en las cangas de revisidn de enportaciones.

# Archivar declaracioned de Oficio [DECLARACION MENDR).

*  [Escanear, repistrar declaraciones de oficko 23-IM oon vincules.

=  Subir y guardar documentos recibidos diarios en of sistema Folichias,

= Reporte de actividades por dia de las dedaraciones ingresadas al sisterna por tumo

{diaria).
~
LM
IR
I § P
- 4 3
t_dedac T o LXY
Ads|andrp Franes Revalaria e | Fredick Erpest Silas Rivera
iy -
Perinna Contratada P - lefe inmepdiato
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVG: Mo, 036-025-2029

HOMBRE:

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTEMTES EN APOYD ADMINISTRATIVO Y

OPERATIVD PARA LA SECCION DE CONTROLES. ZDEEP PUERTA DEL ISTMO,

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 31 DE Marse DE 2023

AfEncidn @ usuanos gue visden & Zora de Desarallo. Puerta dal stmao.
Emisicn de contrasenas a unidades gue ingresan con regimenes adusneras a predio Sscal,

Emisidn de formularos para ¢l ingreso de heramientas v metersles de construccidn, remodelacitn
bodaga Yazek

Emisicon de formedanios para e ingreso de magunana con régimen aduaneno 154 ZX y 21 parte de usuano
Yazaki

Coordinsckdn v revisidn con &l delegadc SAT sobre ol ingreso de maguinarias, materakes v heramientas al
predio fizcal

Control de ingresos a8 Bodega de Cenveceria Ambev [Ducas insumos)
Control de Egresas mediante 20 de Cemaecaria Ambev

Solichud de msumos pera oficina delegado folie (Archivos, dispersader de agqua, mobilisno vy equipa,
unifermes sin retibir hasta &l momento), F

Drdenamients, archivo de documentas v Limpsza egupo de Oficna.

e

P A} =
F_r/; A LA - v
S peormiE América Cifuentes Vilsguex — Fredrick Eredt Silas Rivers
Persona Contratada -~ \ : Jefe fnmediato
¥ a1 __LONTROLDE
f—= (W o~
£ "'5,:'.»..—-— ') 1:.:!:‘-:.'-
III o I' --'f. [l B ° i1 |
YVoBo. | \\ > il T Ta. C s VAL
| Ing. E{ﬁ'ﬂ{! Esluq!rfqltjlﬁaitén Ramaos |
Crerente General

= |
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INFORME CE ACTIVIDADES
RENTGLON PRESLIPLEESTARID 235

CONMTRATO ADMINIETRATVG Mo 0370282000

CORRESFONDIENTE DEL 1 4L 31 DEL MES MARRD DE 2022

11 dinvintn Bl piraorad SodicANE o garita oo conorolas FDEEP MICHATOYA

¥ Blmboricion degfabzasn y dfchivis lammuliios solichades
¥ Archiver pasas 08 INGREEH COn U MSONEIND pOoisd OF Cadd EmMprese,

4] Mamenar of beem 080 9l fguipe oo s alicing
) ingreser dotos af siglema scome de 0008 108 CERaNER QiR Hg e ¥ egresan ol predio Niscat.

.-.‘_'_,_-—\___!l.dl
1

wern

ADCLFD WEMANCID MARIN MENMZARAL . Fredniz Erne
Fersona Contatada il 4 o dte inmediaie—-
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INFORME DE ACTIVIDADES
REMELON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINMISTRATIVO Mo, (28-029-20¢3

MOMBRE: DERIAM AROMI ROGLES DIAT

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYOD AGMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO
PARA L4 SECCION DE COMTROLES, ZDEEF PUMA UND (1)
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES BE MARZO DE 2023

1)  |Afencién al personal salicihante en modulo de contral de opereciones.

g |Slebere 150 formularios de ingrese o predio fiscel de Michatoys Pocifice,

3 |Escanear v archiver pofizas de code empresa de Michotoye Pocificn

4 |Mantener el buen use dal eqiipe de lo oficing segin aree faborandn,

o |Engrefor dotos of sisheme siceme de Todes las polizas de cade usuaria,
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{

INEORME DE ACTIVIDADES
RENGLOWN PRESUPLIESTARID: 029

CONTRATD SDATNISTRATIVO Mo 06A-025-2023
homdtpie ASTRYD SOPHIA CASTRO ROLAS DE VIALE

fepae Sendoios Profesionades indndduales termporales corsistentes en asesorar a ia
Gerencia Goneral en los procesos que s requisran para llevar 2 cabo proyectos de
msntenicients ¥ meioramisnto de fag instalacicnes de JOLIC

COMMIARONDENTE ©Ff O 41 TIMARZO OF 2001

Farucshumian ph Tamisken Tacnion pren reyisin oe S L0adame RIESamEED oo snitna FRARDUF
& WD BRIA RIC MEDMNG B8 | pra o 2ok e Dosanals Seeromes CEpenan

Woddoacohes &0 18 phopurils 88 prayacks 38 Sered fara propecio derommdde TUNIDADES
CE MURD PREFARRIGA) PLRA FORMAR UN MURD PERIMETRAL DE 285 METROS
UBEALES FARA L -SECTOR UG ¥ MUHD FERINETRAL E 250 METROE LINEALES
PARA EL SECTOR D05 AMBSSE MURDE PAR SEH (KSTAADDE BN EL PREDID PISCAL
OE 200G

Eatoracor = presentzcibn pora Junis Diectnd gue ichys epveclds S hgirns
AUtEC L IGRriNE RBSTTTR  rniormatia pars pEhonr A moEn Presunyesiat s J50.

Biscigsla 0% apoiches fJald cambo te obotas de IOLC Quasmaa
Vil & Pracit Figoi di SO, pars rESAATSEAN & 514 Dot s ol meiRL 46 & 8 B
mATAnE 5. o8in fealar profiecte ioe Ireoos de ekl § alabaracar de plnod shn

ENELOIAGITARS B O EEES

Palicipaain o0 (guniEns de SINAGKGE. Dot in idenifiGesdn de resgos ol momantio da la
evaludsen de sroedenies de ZDEEPS y Lisoainos da SULESS

AopovD ¥ uEEETTE A 0 oSN S SRl e impers orafutis Pars B cahchies de
FHsnehEl Jnds el igreLa privcpal o0 W casy dn widdne ge COLL
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P Frcanl o TOLIC, Esrta Terras ge Caxitla

«  Elsburaceon de plarn de Beabfatsm de ubuann Satumcsdss pa fatdracidn o sonitalo e

Pradis FcaiaE 2OLIC, Suals Tomas do O uskflas
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ASKINIETRA TAAD Mo, 065-029-2023

NOMBRE:  Sandra Patricia Viliela Loper

CORRESPOWDIENTE DEL o AL M DELMES  marpp DI 2025

En cumplimiento 2l contrate No. DE5-028-2023, se presenta al segunda informe con las achvidades reallzacas
durante & mes de marso del pretente ahio y Tactura origingl, pars spcobacidn de 13 Geréncia Ganeral Se Z0LIC

L WQHMHFWW
En seguimilento a la n-ra.-irirm-clﬁn 2023, estas reunbonas se Revaron a cabo con gl equipe tecnico de ZOLMC:
Gerente Genersl, Sub-Gerante General y Asedar, jafe Financiers, jefe de Comparas, Encargade ce Prasupussto,
jefe de ingenleriz, jefe de Recurses Humanos, jefe da Informatica; Victor Sandoval, Engeniero EMctrico; Luis
Rolande Ldpez, Ingenbarg Chvil: Arguitecta, Astryd Sophla Castro: Lorena Ramdrez, Asesora Juridica; Heydi
Sierra, fsecsora dé Junta Directiva, Ana Sofia, Auxilisr de Cortpras, Marce Gonzales, Licenciase en
Adrrinistracidn de Empresas, Monlca Cruz Asesora. En cada reunicn se acordaron fechas de entrega de
awances de trehajo para las distintes integrantes del equipa, e cronograma fue erviado periddicamente a los
imvolucrados del process ¥ a lo Gerencia General, sdicienal s¢ desarraBaren las sctividades que se describen

3 continuadon:

= Por otra parte, 8 récibid al personal de Sienes del Estado dal Ministerio de Finanzas Fobdicas, en
seguimiento 2 la legalizacidn del Usufruecio gue por decreto le corresponde @ Z0WIE, segin
expediented presentidoed 8l Ministerio de Finenzas Poblices: ko, 2022-101553, No. 3022-101560 v
Mo, 2032-101557.

# Se deparrollarcn distintas reunfones ara definir la proyeceldn de Ingresos de 20UC para los

2024 al 202B8.
«  Sg demrrallaron distinfas reunionas durante el mes, refarente a @ actualizacion ded H:irmil’-@! gy

o

Compras cae ZOLC,

Pdginalded |
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Participacian en reunidn en saguimiento a la implementacion de |3 nueva BsTructurs organica de

FOLIC, aprobada por Junta Directive, & través del Reglamants Organicg intemo,

Participacidn en reunlones en las que o departamento Financerp presentd la distribucidn de

uiilidades 2022, para las distintas munkcipalidades en kas que se encuentran operando fBs Zonas de

Degarrolla Econdrmicn Especial Piblicas,

Participacién en |3 reunion de discuslén de posibles haltazgos, coma resultade de la suditoris

practicads por la Contralora General de Cuwentas, denorminaca; suditoria Financiera y de
Cumplimients, por el pariodn comprendido del 01 de enero al 31 de diclembre de 2021.

Elaboracidn y rewisin de proyecios de bases de contratacion de las modalidsdes de compra

directs, cotizacién para los proyectos que 2si 1o requieran.

En aventes de cotizacidn:

M, [ i Mombre del evento de cotlzacién

Adquisician ce unifarmes pare el
personal d la Jong Libre de
Industria vy Comercio 3anta

Tomas de Castilla.

011-2022 19065874

Propuestas glaboradas y
sepulmlentes

Propuesia de rescluclon para
aprobacidn adjudizacidn

Propuesta de acwerdo de

Adquisicidn de cupones PR
gizaozz  igse7azs  Cavisubles par combustibie diesel Eprz:m::::::n:‘ﬁlﬂdn i
yio gasolina para vehiculos, i v liquicadora cantrate
manuinarias y equipos de Z0LIC, P 04.2023,

“Mantenirmiento v Reparacion del
edificie F, maduios F1 al F4,
ubicado en el Predio Fical de
ZOLI.

“Compra de unidades de muros v
posies prefabricados, almbre d=
puas &n espiral; y comtratacidn
0022023 Sin WOGeun g6l serviclo de Instaladion de dos

maurcs perimetrales para el
Sector 1y 2 ded Precio Hscal de
LI,
“Contratadiin del servicio de
corres electrdnico instituciona
004-2023  Sin DG sun e la nube con colabarasion
glectrinica pasa ef perdcnal de
Zoucr

M-2023  Sin NOG aun

Elaboracian de primers version de
proyecto de bases de cotizacidn

Elaboracidn de sepunda verson de
proyecto de bases de cotizacian

Elabaracidn oe primera wersion

proyecio de bases de m:il:i

N {u J
\"“-w\é E’_‘—k I

,
|
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b} Asesoria o ba Gerencia General de ZOUC, en emisiin de instrumentos administratives necesarios.
para Whmw-m por entidedes intercsadas en calificarse y

gl Durante e mes se realizaron distintas actividades en seguimiento a los expedientes da usuarios

de las Zonas de Desarrollo Econdmicn Espedial Pablicas aprobadas, tanto en fase de autorizacion

i¥ Dperacide.
Mo, Ermpresa Lsuario Our la ZDEEP
1 Ecoplanet, 5.4 PAFCHATOY &
1 Agrogquimica ¥ Biotecnologia, 54 MICHATOYA
3 Inmobiliaria San Gregorma, SA MICHATOYA
4 Tahuai Agricala 3.4, MICHATOYA,
5 Everardo Maldonada ¥ Compafifa Limitada MICHATOYA
4 fMirnac, Sociedad Andnima WAICHATOYA,
7 Green Fabric, 5.4, BASEL WERDE
8 Bininsumas, 5.4, BAIEL VERDE
5 Yazaki De Guatemala, 5.4 PLERTA DEL ISTMO
10 S&D inversiones, 3.8, PUERTA DEL ISTMD
11 Indusirias Del Atldntico, 5.A. PLIERTA DEL ISTAD
1z Purma Energy Guetemala, A PLIMA ZDEER |
13 2uma infrastructure (Terminals) Guatemada, PURAR ZDEER |
.
14 Pumia Infrastructure {Terminals] Guatemals, PUIMA ZDEER
5.4,
is Puma Energy Bahamas, 5.4, PLIMA ZOEER I
16 Tecnologia Avaniads para la Construccion, MICHATOYA
5.4,

b} Durante el mes se realizeron distintas actvidades en seguimiento 3 ks expedientes de las Zonas de
Desarmello Econdmico Especial PubEces, tanos en fase de autoriacion y operacidn

Mo, Mombre dal Proyecio Randn Socal Municipio f\k
E-.t.urntla-

i Michatoya Pacifico Adméndstradora Logistica del
Pacifics, 5.4 ‘m..____-h_
[
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Mombre del Proyecto

Zona Libre Puera del

B3y ]
Santander

Zona Libre Querzal
Mgl Yerde

Puma |

Zong Libre Gualan

fona de Desarrolio

industrial Puerto Barmos

Fuma |

Zona Libre Mauricic
Pacifico

scali Centroamericana

Pargue Industrial
Cuubrigud
Cerro Yerda

Pargue & Inmakdliaria Rio

Medina

L1

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
Ragdn Social Municipio
Puarta gel istmo, 5.4 Fajapita
Construaapaimpo La Vid, S8 Pusrto Barrios
Corral Bianco, 5.4. San José
bliel Verde, S.A. Rio Hondo
Puma Infrastructure Can Josd
(Terminals) Guatemala, sa_
Activos Corp. Ine., Sociedad Gualin
Anonima
200154 Puerio Sarrios
Fuma Infrastructure Lan bosd
[Terminais} Cuatemals, 5.2,
Inmobitiaria KIR, Socedad Masagua
Anonima
scali Centroamericana, San loe
Sociedad Andnima
Pargue industrial Quiriges Pugsts Barricd
International Transpart Puerto Barrics
Salutiane, A4
Pargwe & inmobilkaria fic Puerto Barrics
Medfina, 5. A
A Atlantic Development, Puerto Besrios
5.4,

b} Asesoria a la Gerenda General en reunlanes con inversionistas interesados an constituirse
comra DJDEEF, Usuario ZDEEF v Usuarlos para el Predio en Santo Tomds de Castilla.

¥" Asesoria técnica en reuniones con Interesados en constituir proyectos de ZDEEP y Lsuarios

&

|

'I.'.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  066-020-2023
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ

CORRESPONDIENTE DEL O1 AL 31 DELMES_MARZD ODE 2023

1. Se llevaron a cabo reuniones los dias lunes con el equipo completo de
Comunicacion y Mercadeo de Zolic con el objetivo de revisar la planificacion y
los avances del plan de comunicacién y mercadeo, propuestas y acciones para
ejecutar durante &l mes de marzo de 2023,

2. Se apoyd con reunlones de seguimiento, logistica y planificacion de las
actividades gue se llevaran a cabo en el marco de |a celebracion de los 50 anos
de la Institucion.

3. Se apoyd en la planificacion del FORO Z0OLIC 2023.

4. Se apoyd en la planificacion de la celebracién de los 50 afios de Z0LIC, cena
de gala a llevarse a cabo en Santo Tomas de Castilla

5. Se apoyd con la presentacidn para la Gerencia General y Junta Directiva de las
propuestas publicitarias para &l afio 2023 presentadas por Camara de Comerdio
de Guatemala, Camara de Industria de Gustemala, Camara de Comercio
Guatemalteco Americana, Asociacion de Exportadores de Guatemala,
Asoclacion de Zonas Francas de las Americas, Camara de comarcio @ Industria
Guatemalteco Alemana, Cémara de Comercio Guatemalleco Amercana,



Camara Oficial Espafole en Guatemala, Camara de Comercio y Turismo
Guatemals lerzel, Camara de Comercio Guatemala-México.

8, Se apoyd en la coordinacion de la elaboracion de |a Memoria de Labores del
Ejercicio Fiscal 2022.

7. Se apoyd con con branding de la imagen del FORO ZOLIC y 50 delebracién de
los afios @n redes sociakes v fiyers.

B. Se apoyd al departamento de informatica con la generacién de contenidos y
disefio para el nuevo sitio web de |a institucion.

9. Se apoyo con el seguimiento a log patrocinadores con los que s contara para
las actividades organizadas en el marco de la celebracion de los 50 anios de
ZOLIC,

10. Se apoyo con el seguimiento del Oficio emitido por el Departamento de Planificacidn
sonbre el trasiado de instrumento y listado de tipologia para & informe de transicion
de gobiermno 2023,

11. 83e apoyd en &l seguimiento de solicitud, renovacién y disefio de materiales
promocionales con la imagen de los 50 afios de ZOLIC.

12. Se apoyd en €l proceso de renovacikon de suscripckén con las distintas camaras
gfiliadas.

13. Se apoyd al departaments de juridico con el traslado de informacion para que la
Gerencia General pueda suscribir los Convenios de Cooperacién con las
distintas Camaras y Allados Estratégicos.

14. Se apoyo en la coordinacion y pianificacion de promocion a traves de anuncios
de revistas y publicaciones en redes soclales de |la Camara de Comercio e
Industria Guatamalteco-Alemana -AHK- del mes de marzo.

15. Se apoyo con ia elaboracion del informe del Anexo 1. formato informe metas
fisicas, Direccién y Coordinacidn del Departamento de Mercadeo vy
Comunicacion de la ciudad Capital, basados en el Instructivo de Metas Fisicas v
Financieras para el mes de marzo 2023

16. Se coordind la publicacion y difusion de boletin del mes de marzo con noticias
de Zolic v ZDEEP.



17.%e coording las publicaciones en redes sccigles institucionales de Zolic,
Facabook, Instagram, Twitter Y Linkedin con materiaies informativos y
comunicativos da ZOLIC, ¥ ZDEEP.

18.Se scompafic en distintas reuniones de la Gerencia General y aliados
estratégicos.

\5=4
F A NI
Sue Mary Ann'Catalén Gonzalez

Persona Contratada




— ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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SANTU} TOAMAS
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dom ki iz U & F sl AL A

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATD ADRNISTRE TIVO No, 108-029-2023

NOMBRE: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ

caArGO: SERVICICS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APQYD ADMINISTRATIVE
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 31 DEL MES  MARID  DE 2033

= Atencion al personal solicitante &n modulo 1 control de operaciones

s Elaboracidn de permisos de ingreso y egreso (contrasefias

»  Archivar declaraciones de importacion, mercancia nacional con sus respectivas pdlizas
e uswario GAEEN FABRIC 5, A,

= Apoyos menduabes de reportes de cortral de ingreso v egresos de materales, y
harramiarnta al Administrador de la ZDEEP Micl Verde

=  Hacer presencla an descarga de contenaderes, plataformas, cambones, pick wp, panel, de
les exportaciones nacionales como internacionales.

= Flecalizacidn de mercanela nachanal como internadanal en canjunte con el detegads de
Bat.

= Conirngd de egresos oo hemamientas, materiales sobrantes con Formalzrio -20LIC- &n
formate Excel,

=  Controd de ingreses de materiales, insumos, anseres, herramientas, squipos y
maguinaria con formulario -2OUE-,

» [Elaboracidn de oficios y reportes individuzles,

= |ngreso de declaraciones de importaciin, ingresos nacionalbes al sisterna & come,

s Elabarar formularios para coalquier tipo de ingredo ¥ egreso, herramientas, o compras
iocales

& Mantener en buen uso del mobillario v eguipo de oficina.

= Acompaiar ol delegads de Sat & las rampas, para ka reviglén de la mercancia.

¢ [Revisign fisica de herrarmientss, materiales de ingreso vy agreco del prodio fiscal,

& Realizar reportes diarios y mersuales, sicome, formularios de Ingraso y egresn, detalla
de deciaraciones de impuestos.

= Realizar reporte mensual de las declaraciones ingresadas al sistema sicome.

»  Coardinscidn de trabajo con ol delegado de aduanas pars un mepor control y flujo do
mercancias,

»  Registro de formutarios de ingreso y egreso a Excel subides en drive y vinculos,
digitalizadas,

= Registro de dedaraciones de difereste modalbdad en Excel subldos 3l drive y vinculos,
digitalizados.

= Registro de pilotos que ingresss con declaraciones an Excel con vinculos dightalizades.



s Controd de cantidad despachadas en parciales @ granel en Excel {diario)

#  Revisin de contendores y camiones tuandao ingresan ¥ egresan vacios.

= Conteo de mercances con delegado de aduana,

=  Hacer presencia en las cargas de revisite de exporiaciones.

s  Archivar declaraciones de Oficio [DECLARACHIN MENDR),

# Fscanear, reglstrar daclaraciones de oficio 23-10 con wincuilos.

#  Subir y guardar doouementos recibidos diarios en =l sisherma Zokohas.

*  Heporte de actividades por dia de las deciaraciones ingresadas al sisterna por turng

{diaria).
” Wiy
o 4l e 2,
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Angelica Raxana Rivera Galdimas oy Fredick ErngtrSilas Rivera
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIQ ~ZOLIC-

SHETSA ,.,m_ SANTO TOMAS DE CASTILLA

SANICT [0 "-.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARID: (28

CONTRATO ADRINISTRATIVO Ma. 100 -028-2023
NOMBRE: WATALIE MOAALES TRLUILLO

CARGD: SERVICIOS TECNICDS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL YERDE, ZACAPA -
CORRESPONDIENTE DfL 01 AL 31  [WEL MES MARZO bE 2023

% Atenciom 3l persanal solictEnte en medulo 1 control de operaciones.

» Elaboracldn de permisos de ingreso ¥ egreso [contrassfias),

»  Archivar dedaraciones de importacidn, mercancia racional aon sus respoctivas pdlizas
ded usuario GREEN FAEBRIC E, A

¥ Ammammdedeeiumrumhmlny
herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde

«  Hacer presencia en descargs do contenedores, plataformas, camiones, pick up, pansl, de
|25 eyportaciones nacionabes oo intemacianalies,

# Fiscalizackn de mercancia nacional como internacional en conjunto con ol delegado de
Sat.

¢ Control de agreses de herramientas, materiales sobrantes pen Formulario -200LIC- &n
formata Excel.

s Control de ingresos de materiales, insumes, enseres, herramientas, Bquipos ¥
raguinaria con formalario -LOLIC-,

* Flaboracidn de oficios ¥ repories Indlviduales.

#  Ingreso de declaraciones de importacidn, ingresos nacionales al sistema gi coma.

« Elaborar formularios para cualquier tipa de Mgreso y agreso, herrarmientss, 0 compras
locales.,

s Martensr en buen uso del mobiliaro ¥ equipo de oficina.

» Acompenar ol delegado de Sat & las rampas, para la revisidn de ks mercancia.

»  Revisidn it de herramisntas, materlales de ingreso y egrese dal predic fizcal.

=  Realizar reportes diarios v mensuales, sicome, formularios de ingreso v egresa, detaliz
de declaracionss de bmpuestos.

» Realizar reporte mensusl de las declaraciones ingresadas al sistema sicome,

* Coordinacidn de trabajo con el Gelagado de aduanas para wn mefor contral y o de
mercancias.

= !enhwdefmmhrhudeimmfwaLulmmdﬁmurh:lyuﬁulm
digitafizadica.

& Registro de declaraciones de diférente modalklad en Excel subidos al drive y vinculos,
digitalizados,



« Registro de pilotos que ingresan con declaracionas en Exeel con vinculos digitafizades.
‘s Pevisiin de comtenedoras o camiones cuandn antran o salen vadkos

»  Registrar documentacion mds Importante al sistemna Codichas
s Hacer presencla en la cargas de revisidn de exportacidn

« Control de cantidad despachadas en parciales a granel en Excel,

= Conirol de calendarios por turnas

»  Reporte de actividades por dia de las dedaraciones ingresadas 3l sistema par wrho

[diario].
i
Matalie Morales Trujilio
Persona Cantraiada
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wy ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 028

CONTRATO ADRINSTRATIVD Mo, 1130783033

NOMBRE: HEMRY DANILD GARCIA TORRES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYQ ADMINISTRATIVO
¥ OFERATIVOD PARA LF-.EEEI.'.I{}H DE COMTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL __ 31 DEL MES MARZD OE

2083

Atencitn al persanal solicitante en modulo 1 control de operaciones.

Elaboracidn de permiscs de ingresa v egreso (contrasefias),

Archiver declaraciones de importacian, mercancia nackongl con sus respectives pdlizas
dil uuario GREEN FABRIC 5, A.

Apoyos mensuales de reportes de conirol do Ingreso y egresos 29 materizhes,
hsarramicnta al Administrador de b ZDEER Miel Verde

Hacer presencia en descarga oo contenedores, plataformas, camiones, pick up, paned, de
las exportacionss nadoneles como intermaconales,

Focallzacion de mercancia nacional como intérnacionsl en conjunte con el delegado de
Sat

Control de egresos de herramientas, materiales sabrantes con Formulario -20UC- en
formato Excel,

Control de ingresos de materiales, insumaos, enseres, harramientas, egUipas ¥
raguinaria con formutario -2OUC-.

Elaboracidn de oficios y reportes individuales,

Ingreso da declaraciones de impartacion, ingresos racionales al sisterna s comae,
Elaborar forrmsarios para cualquier tipo de ingreso y egreso, herramientas, o compras
locabes,

pantener en busn uso del mobiliarie ¥ eguipo de oficina.,

Acompafier al delegado de Sat a kas rampas, para i revigidn de la mercancia.

Rewisitin fislea de herramientas, materiabes de ingreso y egreso del predia fiscal.
Realizar repartes diarios y mensuales, sicome, formularios de ingreso y egrese, detalle
de declaraciones de |mpuestos,

Bealitar reports meonsual de ks declaradones ingresadss sl sistema sicome,
Coordinaclén de trabajo con f dalegado de aduanas para un mejor cantral y fujpo de
MEncancias,

Registro de formularios de ingreso y egresa a Excel subidos en drive y vinculos,
digitalizados.

Registro de declaraciones de diferente modalided en Exced subides 3l drive y vinculos,
digitalizados.

Reglstra de pilotos gue ingresan con declaraciones en Excel ton vinculos digitalitedos.



Control de cartidad despachadas én parciales a granel en Exced (diaria)
hﬁhhmwﬂmynmm!mrmm.
Contes de mercancia con delegado de aduana,

Hacer presencia en las cargas de revishon de exportaciones.

Archivar declaraciones de Oficio (DECLARACEON MENOR).

Escanear, registrar declaraciones de oficio 23-1M con vinoulos.

Subilr y guardar docurmentes necibides diarios an el sistema Zolichas.

Reporte de actividades por dia de las declaraciones ingresadas al sistema por turno
|diarig).

- ] Fredick Eﬁ:ﬁﬁﬁﬂ:ﬁﬁ
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO: Mo, 118-028-2023
NOMBRE: Lourdes Fugenia Escobar Mérida de Galicia

CARGO:  SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYOD ADMINISTRATIVO Y
OPERAT ION DE CONTROLES ZDEEP PU

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023

#  ARencion 3 ususnios que visiten 1a Zona de Desamollc. Pueria ded Istmo.
# Emision de coniresefias 4 unidades que ingresan con regimenes aduanercs a pradio fscal,

*  Emsidn de formulanas para el ingreso de herramientas y materiabes de construccidn, remodelacion bodaga
Yazaki

» Emiion de formulanios para el ingreso de maguinana con régimen aduanero 154 ZX y £1 parte de usuano
Yazaki

« Coordinacion y revisian con ef delegado SAT sobre & ingreso de maguinarias, materiales y herramientas al
predio fiscal,

= Control de ingresos a bodege de carveceria Ambey (Ducas, Insumos)
s Control de egresas mediante 20 de Cerveceria Ambev

+ Soboitud de insumos para oficing delegado Zolic (archivos, dispensador de agus, mobiliario y equipd,

uniformes} —
b
| T i
w  Ordenamienta, archive de decumentas y Limpleza equipo de Ciicing. l,_'l" rl
i "‘. :
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Lourdes Escobar Merida de Galicia Fredrick Ernest Silas Rivera
Persona Centratada y T Jefe Inmediatn
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F /_ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
Ao 1T SANTO TOMAS DE CASTILLA

SANTO TUAMAS
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADRINIGTRATIVO Mo, 121-029-2023

NOMBRE: Hildo Baldomero Oreflana Escobar L
CARGD: Servicios Profesionales individuales temporakes, concistentes
En asasorar en |a p!-a.nlﬁca.uﬁn Y @jecucion de audibdrias gue se practiguan a las Jonas de

Dezsrrollo econdmico E%EE':’:'E'! Piblicas -ZDEEP-.

CORRESPONINENTE DEL: 1 AL 31 DEL MES DE MBARID DEL 2033

Elaboracion de guias para realizar auditosias en las zonas de desarrollo, econdmico espacial
publicas y usuarias de estas,

Revisian de expediente de la Entidad Pargue E Inmaobiliaria Rio Medina, Sodedad Andnima
segun ACUERDQ GG, CC.ZDEER.0D9-2023,

Revizion de expediente de la Entidad AW ATLANTIC DEVELOPMENTS, 5.4, segln ACUERDC
GG.CC.ZDEEP.010-2023,

Revision de expediente de la Entidad Tecnologla #vanzada para la Construccion, Sociedad
Ananima, seglin Acuerdo GE.CCZDEER No. 0016-2023.

Revisiin de expediente de la Entidad S&D INVERSIONES, Sociedad Andnima, segun Acuerdo
GG.CCIDEER Mo, O01T-2023.

Participacion &n (& elaboracidn de la Matriz de Rlesge de las ronas de Desarrollo Econamiod
Especial Pdblicas ZDEEP.

Z-0
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Hlldu E-a-h:lnrﬁrruﬁglam Escobar "-.l' Ing. Eﬂr& -hit.ﬁn
Persona Conbratada !-Efe"rnrrlgdiatuil'_}'ﬂ Eeri;nte General



