INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIC 523

! jl ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCHIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 1 lﬂ-ﬂﬂ-ﬂﬂiﬂf

MOMBRE: Ever lvan Sandoval Garcla

CARGO: Servicios Técnicos Temporalies l:nnslsten!EE &n apoyar an &l :umpl:lmmhtu del codigo
internacional para ia proteccion de los nuques. ¥ de jas instaiaciones pm‘tu:na {codigo FBIF) y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias [PPIP)

CORRESPONDIENTE: D=l 1 al 30 de Junio afc 2023,

#

Atentamenta me dirijo s usted para remitifle sobre mis actividades realizadas en cada puesto
e servicio

TURNO |de 19:00hrs 2 07 00hrs  |FECHA | jueves 1 ge junio de 2023
Recibi servicio en garita #3 registro. vy slempre alerta por cuslquiar percance y siendo supenvisado par
i peie de giupd.

TURND |de O7.00hrs & 1500hrs  [FECHA | sdbede I de juria ca 2023
Recibi senvicio en Garita #1 titular. v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
|efa de grupo.

TURND lce 19.00hvs 2 07 00nrs_ [FECHA | dominga 4 de junio de 2023
Recibi serviclo en edificio administrativo y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado
par mi jefe de grupoa.

TURND lge 07 00hrs 2 12:00hrs |FECHA | martes 8 de junio de 2023
Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualguies percance v siendo supenvisado por mi jefe

de grupo.

TURNOD |de 15:00nrs a O7:00hrs  |FECHA | migrcoles 7 oe junia oe 2023
Becibi servicio en Peatonal.  siempre alerta por cuzlguier percance v sienda supervisada por mi jefe
da grupo.

TURND lde O7:00hrsa 15:00nre [FECHA | viemes 8 g junio o8 2023
Recibi servicio n Garita #1 Registro. ¥ siempre alerta por cualquier percance ¥ siendo supendsado por
mi jefe de grupa.

ITURND |d= 19:00hrs 5 07:00nrs  |FECHA | sabado 10 de junio de 2023
|Recibi servicio en Ganta 71 Registro. y siempre alerts por cualguier percance y siendo supervisado por

mi jefe de grupa.

TURNG  Jo= CT.00hs = 1900hes |rEcHA | hanes 12 ge junia de 2023

Recibi servicio en garita 82 titular. v siempre alerta por cuglguier percance y siendo supervisado por mi
e

jete oe grupo.

TURNG o= 19:00nrs a 07 OOhrs  |FECHA | mares 13 de juric de 2023 [
Recibi servicio en Garita #1 Reglstro. v slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado par
mi jefe de grupa.

TURND  |de 07T 00hrs = 18.00ns |FECHA | " jugves 15 de unio de 2073
Recibl servicio en Peatonal, v siempre alerta por cuslquisr percance y sienda supervisado por mi jafe

de grupo. |

JURND __ |o= 1900hws 2 07 G0hvs  JFECHA | viernes 16 de junio oe 2023

i primer dia de descenso correspondiente al mes.




[rurno  [de 07 00hrs 5 19:00nrs  [FECHA | domingo 18ds unio de 2003

Ll'u'll segundo dia de descanso correspondiente &l mes.

TURNO  |de 18-00hws & 07 00hrs  |FECHA | lunss 18 da unic de 2023

Reribi servicio en recornido vial y siempre alerta por cualguier percance y sienda supervisado par mi
jefe de grupo.

TURND |oe 07.00nhws & 10:00hrs  [FECHA | miérooles 21 de |unio de 2023

Recibi servicic en Garite #1 Registro. v siempre alerta por cuzlguier percances v siendo supervisado por
mi j=le de grapo.

TURNO |de 18:00hrs 2 O7:00hvs  [FECHA | jusves 22 de unio de 2023

Racibi servicio en Garita #1 titulsr. y siempre aleriz por cualguler percance y-stendo supervisado por mi
fefe de grupa.

TURNO  [ce O7-00nrs @ 19:00hws  [FECHA | sabadn 24 de junio de 2023

Recibl servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerts por cualquier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |cle 12:00nrs @ 07 O0nrs  |[FECHA | dominge 25 de junic de 2023

Recibl servicio en Peatonal. v siempre alerta por cuzlguier percance v siendo supervisado por mi jefe
de grupa.

TURNO Ide OF-O0hrs & 19:00hrs  [FECHA | maries 27 de unio de 2023

Recibl servicia en garita 22 ticular. v siempre alerta por cuglguier percance y slendo supanvisado por mi
jete de grupo.

TURNQO lde 19:00hws & 07 00hrs  |[FECHA | midreales 28 de jumo de 2023

‘Recibl servicio en recarrido vial y Siempre dierta par cualguier percance y sienda supenvisado por mi
jefe de grupo,

TURNO i&l O7:00hrs a 15:00hrs [FI‘-;CHA [ s ﬁE'TEEEFUEiEJIJ"-IIE:d:EI o093

Recini senvicio en recorrido vial y siempre alerta por coalguier percance  siendo supervissdo pormi
jefe de grupo
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! 'IIII ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
— INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PREBUPUESTARID 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 111-028-2023

NOMBRE: Gilberto Aragon Diaz

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar an & cumplimiento del codigo
internacionai para la proteccion de ios bugques y de ias instalaciones portuarias (codigo PBiF] y con ei
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)

CORRESPONDIENTE: Dei 01 a1 30 de Junio afio 2023,

Atertaments me difjo a usted para remitide sobre mis actividades reslizadas &n cada puesto
de SEico.

TURND [de 15.00hrs 2 07:00nrs_ |FECHA | jueves 1 ge junio de 2023
Recib! sarviclo en garita #2 registro. v siempre aleria por cualquier percence y siendo supervisado por
pini jefe de grupgo.

TURND [de 07 O0nrsa 13:00hrs  |[FECHA | sabadp 3 de junio de 2023
Recibl servicio en Garita #1 titular. v siempre alerta por cuslguler percance y siendo superviszdo por mi

|'EfE de grupo

[TURNO o 15.00hrs 2 07.00Nrs  [FECHA | domingo 4 de junic de 2023
|Recibi servicio en aOifoio SOmMInIEraiive v siempre Slerta por cualguier percance y sienda supervisada
{par mi jefe de grups.

o

Hecibi servicio en Peatonal. y siempre alerts por cualquier percanca y shendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURND [d OF D0kes 2 19:00nce  [FECHA ! meriee B de junio de 2033

TURNG  |de 15:00hrs a 07 OChrs  [FECHA | migrcoies 7 de junio de 2023 |
Recibi serviclo en Pectonal. v siempre alerta par cuslguier percance v sienda supervisada par mi iefe |
de grupo.

TURND |de 07 O0hrs 2 15.00ns {FECHA | visrnas 9 de junio de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualguier percance y siefdo supervisaco por
mi |efe de grupo,

TURND |0 19 00hrs a 07 DOhes [FECHA | sébado 10 de junio de 2023
Secibl servicio =n Garita 21 Regletra. y siempre zlerta por cuslquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURND  |de 07.00rrsa 19:00nve  [FECHA | luries 2 dam juni de 2023 |
Recibi servicio en garita £2 titular. y siempre alerta por cualquier percance ¥ sierda supervisado por mi

jefe de grupa.

[ TURND [de 18.00hrs 2 07-00hrs  [FECHA | maries 13 ga jumic de 2023
Recibl servicio en Garits 81 Registro. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO  |de 07:00hrs = 19.00nss |FECHA | jusves 15 de junic de 2023
Recibl servicio en Peatenal. ¥ siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi |efe

!de Brupg.

TURNC Toe 19-00krs & 07:00hs  [FECHA | wviernes 16 de unio ge 2023

Wi primer diz de descanso correspondiente 2l mes de Mayo,




TURND  |de O7OOhrsa1900nrs [FECHA | domingo 18 de junio de 2023

Wi segundo dia de descanso correspondiente al mes de Mayo.

[TURNO  [de 15:.00nrs a C7.00hrs _ [FECHA | iunes 12 de juio o8 2023

Recibl servicic en recormnao vial y siempre zlerta por cuaiquler percance y siendo supérvisado por mi
|efe da grupo.

TURNO |de OF:00hrs & 18-00hrs  [FECHA | migroales 29 de unio de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registra, v siempre alerta por cualguler percance y siendo supervisada por
|mi jefe ce grupa.

I TURND [de 15:00nrs a 07 O0hrs  [FECHA | jueves 22 de jumio de 2023

Recibi servicio en Garita B1 titular. y siempre alerta por cualguler percance y siendo supervisada par mi
|efe de grupo.

TURND  |de G7.00hrsa 1500ws |FECHA | sabaca 74 de junio de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualguier percance y siando supervisada pof
mil |efe de grupo.

TURND |de 19:00nrs 2 07 00hrs  |FECHA | domingo 25 de jurio de 2023

Recibl servicio en Peatonal. y siempre alerts por cuslquier percance y siendo supervisado por mi jefie
de grupo.

TURND [ge 07-COhrs a 12:00nre  [FECHA | maries 27 de junio de 2023

Recibi servicio en garita 22 tiular. y stempre alerta por cualguler percance y siende supenisado por mi
liete e grupad,

TURNC |de 19:000rs & 07.00nrs  |FECHA | migrcoles 28 de unic 0@ 2023

Recibr SErvicio Bn recorrido vial y Siempre alerts por cuzlguier percance y siendo supervisada par mi
Jafe die grupo.

TURND _ |de O7:00hrs@19:00nrs |FECHA | wiemes 30 ds junio 0e 2023

Recibl servicio en recarrido vial v siempre slerts por cualquier percance y siendo supervisado por mi
liete de grupa,

" Gilberto Aragen Disz
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/_ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
_ FRERRERELE SANTO TOMAS DE CASTILLA
_.:":. = |

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nc. 112-029.2023

NOMBRE Andy Esai Morataya Seavedsa

CaRRGO. Servicios Tacnicos Temporaies consisiertes &n apoyo adminisiialvs y operaiivo
para ia Seccon de Controles de ba Zona Live de Induslis y Comercio Sanic Tomas de
Castilla

GCORBESPONDIENTE DEL 01 al 30 de Junioc del 2023

Actividades realizadas en Garita No. 01,

= Les brindé 2 atencidn & minmuoon sobcada a o8 usuanos de ZO0LIC, asi mismo
a ios diferenias provesdodes vio conlratisias que ngresan al pred fiscal

s Feglicé 59 Cortrasefias de Conirdl de Ingreso o9& Mercancias al predio fecal,
anclando dafos del ransporis v ploic como lamb®n & tipo de mercancia
ngresada.

« [ngrese a8 SICOME v asi msmo a noestios repones en Excel o dato de 48
parciahdades, de gual fernd grchvé dahas purciaivs o SUS 19SPEctvas carpelas
tn manera ordenada por empresas. Adjunto ms repones danoy para respaldo de
indormacion oS cuaes especifican. Regmmen v Numern ae Declaracion, Nomero de
Parcabidad, Tipo de Mercaderia, efc Y lodo desglosado por empresa

s Bgakoe 13 Formulancs paa o Ingreso de Herramenlas y Morcancias Naconaies
o Nasenalzadas. oe los cuales estos fueron o6 cofmelativos usados:

2010/ 2011 2012201372014 ] 2015 2016 2617]2018 2019

20202021 | 2087 2205 E.'Eﬂle"-""ﬂ’ 2208 | :m:e 2210 2211 |
712 2213 2214] _ |

L -

« Ingrest la Declaragitn 303-3702467 con régiman de imporacion Z| de la empresa
Lubncant=s & impanaconss 8 A 1x cual se eficia en mis reportes dlanes coma
respaido de infommacion

Actividades realizadas en Garita No. 02,

+ Realice 225 Contrasenas de Control de Egreso de Mercancias del predis sl
anclando dales del fransporte y piloto comk lamoién e oo O mArCAnc:a
sesoachada.




»  Irgreed al SICOME v asl mismo a nuestras reportes en Excel el dato de 442
parodbdades despachadas de igual forma archvé gichas porciales en sus
respeciivas Garpelas de mansrsd ordenada por empresas. Adjunto mis mpones
diancs parg respaido de nformacion los cusles espasfican. Régimen y Nurnero de
Declaracion, Numere de Parcialidac Tipo de Mercadis, slc Y tode desgiosade
[N EMpEsas

+« Despacne la Declaracion 222-3700123 con Regemen de Exportacson MG o= la
amprasa GTM GUATEMALA. S A Las cusles se refelan en mis repories danos
coma resprlda de nlomaccn

Actividades realizadas en el Edifico Administrative v Predio Fiscal ZOLIC

» Asil a la capactscion del CODNGO PRIP gue s¢ reailzo en el saion de reuniones
def edifico adminisirative en horancs de 8.00 a 12:00 horas de la mafana

. 1!}

Any Esai Moratoya Sasvedra Frenos Frest Sias Rivera
Persona Coffraizada Jefe Inmedsats
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/ Z0NA LIBRE DF INDUSTRIA Y COMERCIO ~20LIC-

A1 TR SANTO TOMAS DE CASTILLA
——— PR VT RN INFORME DE ACTIVIDADES

T | T I R

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No  114-038-2033

NOMBRE: Edwin Rodolfo Agullor Mejila opacos g
CARGO: SERVICIOS TECNICDS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS
¥ DE MANTENIMIENTD EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 30  OFL MES JUNID DE 2023

o Seles realiz mantenimiento correctivo y/fo preventivo a las unidades de aires
acondicionados, mantenimients gue camprande en;

# Limpieza de drengjes

% Limpiezs de filtros.
& Limpieza de turbina,
%+ Llimpieza de Tarjeta electronica
£ limpiezz de unidad condensadara.
% Emtre otros
MNo. LLHGAR  UNIDADESde  TIPODE MANTENIMIENTD
L A . AfC I
._1_:EEII'F" DE CONTROLES #1 | i ];_ || I_:{_thFI:EETI".I'E
2 | GERENCIA - y J'r 1  PREVENTIVOC
3 |SECRETARIA DEL GERENTE 1 | PREVENTIVD
| & |OFICINA DEL GERENTE 1 | PREVENTIVC
5 | DFICINA DE RECURSOS HUMANCS 1  PREVENTIVO

. pre"en el llenado de combustible de generadores eléctricos que se encuentren en el
predio tiscal, edificio adminkstrative v casa de vistas.

s Apoye =n el traslado de material {arenz, piedrin, polvio y sacos con arena) hacla un
costado de bodega de mantenimiento,

" ﬁ.pu',.'E:Erl |4 limpleza al costado de bodegs de mantenimiento.

. .ﬁ.p-n-'!.l!‘l!l jefe inmediato en [a impieza de paneles eléctricas,

»  Apoyeen ta limpieza de bz terraza del edificio sdministrativo,

s Apoye = lz secoidn de inventarios al traslado de equipo de computacicn heda bodega de
Inventarios,

= Reslice iz limpleza de ta refrigeradora en casa de visitas,

» Apave en fa actividad de la municipalidad en |a recoleccidn de basura en playa de santa
tomas de castilla,

= Realice revisidn, lectura y mantenimiento a fos generadores eléctricos.



F

» Apoye en |3 impieza de chatarrs en el edificio B 3era ave, sector 1.
»  Apoye al jefe inmediato en la mantenimienta de cables de zires acondicionados.

®  Apoye en la recoleccidn de basura dentro del predio fiscal, plaza administrative v casa de
wisitas.

e Apoye como piloto ded pick-up en el traslads de personal, equipo ¥ material en diferentes
areas en predio fiscal, plaze administrativa y casa de visitas.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —-20LIC-
t fias SANTO TOMAS DE CASTILLA

-

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADRINISTRATIVO Na,  119-029-2023

ANOMERE: CADIN ALFREDO ORTIZ FRANCOD

CARGD. Servicios teécnicos temporeles consistentes en Elaborar
Artes graficas v material visual para comunicacion efectiva
¥ actividades de mercadeo de Zona Libre y Cmﬁe_rj:in -FOLIC

—1

CORRESPONINENTE DEL: 01 AL 30 DELMESDE  JUNIOD DEL 2023

1. Se continud el disefio de flyers sobra aspectos comerciales, institucionales, @
internacionales de ZOLIC para publicacion en redes sociales bajo [as medidas
1200px x 1200px%,

2. Se disefio [a contraportada del directorio de la Cimara de Comercio.

3. Se realizd el redisefio de la Infografia de ZDEEP Miel Verde pars su inclusion dentro
de futuras presentaciones.

4, Se disefio el arte para CAMEX bajo las medidas 502px x 502px para su
implementacion en la pagina web bajo el titulo "Nearshoring: Un impulso mas a la
atraccién de Inversidn en Guatemalz” junto al cédige QR gque redirige a la nota
completa.

5. 5Se apoyd al departamento de informatica con la adaptacion de los loges
interinstitucionales y aliados estratégicos para su implementacion en la pagina
web de ZOLIC.

6. Se disefiaron los artes para la seccidn "Clasificados” correspondientes al mes de
junia,

7. Serealizé el ajuste de la forografia proveida por ZDEEP Puertas del istmo para
implementar como portada en su pagina de redes sociales.

8. Se realizd el disefio y |2 animacidn del GIF destinado a ser compartide con
AMCHAM para su publicacidn en redes sociales.

9. Se realizaron los ajustes solicitados dentro de la infografia de ZDEEP Puertas del
Istmo para contener informacdion mas exacta y completa, Esta infografia serd
compartida en la pagina web y otros medios digitales.




10. Se desarrollaron diversas propuestas de isologes para la columna "mejorando
nuestra ortografia”, columna gue serd compartida dentro de la pagina web de
ZOUIC,

11. Se diagramd del documento “reglamento para autorizacion, habilitacian y
funcienamiento de ZDEEPY,

12, Se disefio el flyer de “fortalecimiento institucional” sobre [a capacitacion realizada
sobre "Servicio al cliente” que tuvo como objetivo mejorar e innovar estrateglas de
atencidn a usuarios. Fue disefiado bajo [a medida 1200px x 1200px.

13. Se disefid a infografia correspondiente a la ZDEEP Michatoya. Esta infografia
cuenta con informacidn tanto de la zona como de los usuarios activos y en espera,
ademas de las actividades que estos realizan dentro de la misma.

14. Se disefid el banner web bajo la medids 1200x300px cormespondiente a la seccién
“mejorando nuestra ortografis” que actuaimente esté siendo publicade dentro de
la pagina web de ZOLIC.

15, Se disefid el fiyer correspondiente a la nueva seccion "mejoranda nuestra
ortografia® junto al QR gue redirige hacia la pagina web gque contiene la nota.

16, Se realizo el disefio y diagramacién de las revistas digitales de las distintas camaras
(Mundo comercial, Business in Actien, y Workplace] bajo el tema “Mearshorlng, un
impulso mis a la atraccion de inversién en Guatemala”.

17. Se realizé Ia animacian y edicién sobre de videos de usuarios de Puma y Tangues
del Atldntico, y colaborador de ZOLIC Jorge Stewart.

18. Se acompafié en distintas reuniones de la Gerencia Generaly aliados estrategicos.

5
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.201: i C ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

e o bk [

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 122-028-2023
MOMBRE: MARCO ANTONIO GONZALEZ MARIN S

CARGQ: Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Brindar
asesorla 8 la Gerencia General para svaluar gue las funciones que corresponderan a la

Direccion de Administracién de Servicics de Apoyo en ZOLIC se desarrollen
adecuadamenta en &l proceso de implementacidn de la Direccidn

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES junio DE 2023

A continuacidn, se describen las actividades realizadas durante &l mes de mayo
2023 de acuerdo con los compromisos adguiridos en el contrato de prestacidn de

— cmrw =

servicios profasionales 122-029-2023

a) En relacidn a la elaboracidn de informes sobre la planificacién, organizacion
y control de actividades operativas de las diferentes &reas de frabajo se realizaron
las siguientes actividades:

» Se realizaron reuniones con diferentes unidades para iniciar el proceso de
actualizacion de los manuales de normas y procedimientos de cada area

» Se participt en reuniones para dar seguimiento a |8 actualizacion del Manual
de Compras y Contrataciones.

» Se sostuvieron reuniones para unificar criterios en el desarrollo de términos
de referencia para eventos de contrataciones de diferentes modalidades.

# Se realizd visita de trabajo 2 Santo Tomas la semana del 05 al 08 de junio

- Pégina 1 de 3
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= i C ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

En relacién a elgboracion de propuestas de politicas y esirategias para

orientar la labor institucional en materia de servicios de apoyo, principaimente en lo

relacionado con recurgos humanos, finanzas e informética se llevaron a cabo las
siguientes actividades:

L

-

Se reslizaron reuniones virtuales con especislista del Sistema de Nomina,
Registro de Servicics Personales, Estudios y/o Servicios del MINFIN, para
determinar cronograma de trabajo para implementacion de Guatenominas
Se participé en reuniones virtuales de capacitacion con especialista del
Sistema de Nomina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios
del MINFIN vy personal de ZOLIC relacionados al registro de VA como
institucion exenta

Se realizaron reuniones con especialista de la Direccidn de Puestos y
Remuneraciones de la Oficina Nacional de Servicio Civil, en funcion de
ampliacion del Dictarmen 2008-DJ-44 28, relacionado con el ROI

Se participd en reuniones virtuales de capacitacidn con especialista del
Sistema de Nomina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicics
del MINFIN, relativas al procedimiento de registro del IVA, en los sistemas de
contabilidad integrada del Estado.

Actividades asignadas por la Gerencia:

Se participd en reuniones de seguimiento de eventos de compras relativas al
presupuesto vigente para el periodo 2023.

Se participd en reuniones relacionadas con ampliacion del presupuesto para
el desarrolio de proyectos de reparacion, ingenieria menor en instalaciones
de ZOLIC Santo Tomaés.

- Pagina2de3
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.z-b{ I C ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
: SANTO TOMAS DE CASTILLA

A\

~ Se participd en reuniones de presentacion por parte de la Jefatura Financiera,
de la ejecucion del presupuesto vigente por grupo y renglén de gasto,

» Se participd en reunion de presentacidn de propuesta de Manual de
Reclutamiento y Seleccion de personal, para la Jefatura de Recursos
Humanos de ZOLIC.

1' -
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Ing. Byron Estuardo Gaitén Ramos
Gerente General [Jefe Inmediato
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
f SANTO TOMAS DE CASTILLA

.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 124-029-2023

NOMBRE: Catherine Vanessa Ldpez Sanchez

CARGO: Servicios técnicos Temporales Consistentes en Apoyar administrativa y
Cperativ. el Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE 2023

% Se dio seguimiento y se apoyd para el cumplimiento de los plazos establecidos en el
cronograma del Plan de Trabajo de Implementacién del Reglamente Organico

interno ~-ROI-.

< Se apoyo en las actividades de trabzjo de procesos de induccion y ca pacitaciones a

cargo del Departamento de Recursos Humanos.

% Se apoyd a revisar y llevar el control de los permisos solicitados por el personal.

& Se apoyd en la revision de los expedientes del personal profesional, verificando y
controlando las fechas de vencimiento de los documentos con plazos establecidos e

informar al jefe de Recursos Humanos.

< Sg apoyd en la realizacidn del informe mensual de metas fisicas del Departamento

de Recursos Humanos, correspondiente 2l mes de Junio de 2023.

& Se atendio todas las actividades solicitadas por el jefe de Recurses Humanos ¥

autoridades superiores, relacionada con los servicios técnicos contratados.



% Se apoyd a realizar informe para Cumplimientc a la Unidad de Accesc a la
informacidn Plblica correspondiente al mes de Mayo de 2023 del Departamento de
Recursos Humanos.

% Se apoyd a realizar la Programacién de Tiempo Extraordinario correspondiente al
mes de Junio de 2023 del Departamento de Recursos Humanos.

% Se apoyd a realizar Oficios.
Oficio No. 426-2023
Oficlo No, 429-2023
Oficio No. 430-2023
Oficio No. 432-2023
Oficio No. 448-2023
Oficio No. 458-2023
Oficio No. 464-2023
Oficio No. 465-2023
Oficio No. 466-2023
Oficio No. 467-2023
Oficio No. 468-2023
Oficio No. 469-2023
Oficio No. 470-2023
Oficio No. 471-2023
Oficia No. 472-2023
Oficio No. 473-2023
Oflcia No. 474-2023
Oficlo No. 475-2023
Oficio Mo. 476-2023
Oficle No. 480-2023
Oficia No. 481-2023
Oficic No. 482-2023

% Se apoyd a realizar Circuiares.
Circutar No. 034-2023
Circular No. 035-2023
Circular No. 036-2023
Circular No. 037-2023
Circular No. D33-2023

% 5Se apoyo a realizar Solicitudes de pago.
Solicitud de pago No. 950-2023



< Se apoys a realizar Pedidos.
Pedido No, 172-2023
Pedido No. 185-2023
Pedido Mo. 187-2023
Pedido No. 191-2023

& Se apoyd en la realizacion de listado de personal por contrato por renglones
presupuestarios y sus honorarios correspondientes.

A7 |, &b
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Cathefife Vanessa Lépez Sdnchez mwunlmtmm Carrilio
Persona Contratada Jefe Inmediato




! / ZONA LIBRE DE MDUSTRIA ¥ COMERCHO SANTO TOMAS DE CASTILLA
= INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUCSTARIC 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 125-02%-2023

NOMBRE: Yoseph Osvaldo Monroy Oliva

CARGO: Servicios TEcnicos Temporales consistentes én apoyar en el cumplimiznto del codigo
internacional para ia proteccion de los bugues y de ias instaiaciones portuarias {codigo PBEF| y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de Junio del afio 2023,

Ateniamente me dinje o usted parea remitiie sobre mis aclividsdes realizadas en cada puesio
0 Servicio

TURND |de 12:00hrs & 07 .00nrs |FECHA | jusves 1 de junio de 20237
Recibl servicio an garita #2 registro. y siempre alerta por cualquber percance v siendo supervisado por

i jele v gl upo.

TURND loe 07:00hrs @ 19.00mrs  [FECHA | sdbado 3 de wnio ge 2023
Recibi servicio en Garita #1 titular, ysiempre alerta por cuaiquler percance y slendo supervisado por rmid

jefe da pripo. |

RNO |de 15.00nrs a O7-00hrs  [FECHA ] domingo 4 de unic de 2023
Recibi servicio an edificio administrative y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado

por mi jefe de grupo.

frupnn  Tde 07.00hve 2 19:00nre  [FECHA ! manes & de junio de 2023

]
Recibi tarviclo an Paatonal, y slempre alerta por cualguier percance y siendo supervisago por mi |efe

gﬂrupn.

TURND lde 1900hrs & 07:00hes  |FECHA | rmigreoias 7 de junio de 2023
Recibi servicio en Peatonal. v siemore alerta por cualouler percance y siendo supervisada por mi jefe

d_EEfIJpEI.

TURNG lde 07-COnrs 2 1900hs  |FECHA i viarmes 9 de junio de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. v slempre alerta por cuaiguier percance y siendo supervisada por

mil jefe de grupa.

TURND |de 15:00hrs 8 07 O0hrs  |FECHA | sabado 10 de junio ge 2023
Redbl servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supervizado por

Emr jefe de grupo.

TURNG  |de 07.00nrs 2 18.00nms  |FECHA | lunag 12 g8 unio de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular, y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grups.

ITURNG |ds 18:00hrs & 07-00hrs  [FECHA | martes 13 de unio de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registra. y siempre alerta por cuglquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO |de 07 00hre 2 19:00hrs  |[FECHA ! jusves 15 de junio de 2023
Recibi cervicio en Peatonal.  siempre alerta por cuzalguler percance y siendo supervisado por mi jefe

\de grupa.

ITURND lde 19:00nrs a 07.00hrs  [FECHA | viarnes 16 oa unio oe 2023
Mi primer dia de descanso comespondiente af mes.




TURND  |de O7.00hrsa 19:00mws [FECHA B domingo 18 de junic de 2023

i segundo dia de descanso correspondiente al mas.

TURND Ide 19 00hrs a 07.00nrs  [FECHA | lunes 19 de junio de 2023
Recibi servicin en recorrido vial y slempre alertz por cuslquier percance y slendo supervisado par mi

iefe de grupo.

TURNO  [de O7:00hrs e 1500hrs  [FECHA | migrcoles 21 da jurio de 2023
Recihi servicio en Garlta 81 Registro. vy siempre slerta por cuglquier percance y siendo supervisado por
mil jefe de grupa.

TURNO  |d= 1600hrsa 07 00brs  [FECHA ] Jueves 22 de junic de 2023 I
Recibi servicio en Garlta 81 titular. y slempre alerta por cuaiguier percance y siendo supervisado por mi
|ofe de grupo.

TURNO  |de O7.00hrs s 19:00hrs [FECHA | sabado 24 da junic de 2023
Reciki servicio en Garita #1 Registra. y siempre slerta por cualquier percance y siendo supérvisado por

mi jefe de grupo.

TURNO lde 18.00hs a 07 O0frs  |FECHA | gdominga 25 de junia de 2023
Zacibl servicio en Peatonal. y slempre alerta por cuslquier percance y siendo superviszdo por mi jefe

de grupo.

TURNO lde O7 00hrs 2 19.00nre  |FECHA | martes 27 da junio de 2023
Recibi cervicio en garita #2 titular, v stempre alerta por cuslquier percance y siendo supervisado por mi
|[efe de grupo.

TURND |de 1%:00Are 5 07 00hrs  [FECHA | midreoles 28 de junio de 2023
Reclbi servicio en recosrido vial y siempre alerta por cuaiguier percance y siendo supendsado por mi
Jefa de grupea.

[TURND  |de 07.00hrs & 12:00hrs |[FECHA ] vaernes 30 de wnio de 2023
Recibi servicio an recorrido vial y siempre alerta por cuslguier percance y siendo supervisada por m
{efe de grupe.
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‘kfﬁuph I:Iwa1dn;~ Monray Oliva " Licda. Alicia Ollviz Yemus Flores
Persona Contratada Jefe inmagiato
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CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERC: 126009 2003

il omwa |IBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIG-
A SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

NOMBRE: JUAN DIEGO GONZALET SANTOS

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORAIES CONSISTENTES EN GENERAR ACCIONES OUE
PERMITAN ATEN N TE EL FUNCIONAMIE E ER M
LAS OFICINAS DE LA CIUDAD CAPITAL

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIC DEL 2023

4

Se entregé a Gerencia General Cludad Capital, los documentcs siguicntas:

v

L T T S T T

o8
o

Nota de Emnic GERENCLS GENERAL 082-2023 de fecha 02 da Junio dal afio 2023 con firma: de
recibido de Gerencia Genesal, Subgerencia General, Planificacion y Financiaro.

Copla del Oficio GG CC 0182-2023 de facha 01 de Junio del 3o 2023 con firma y sailc de recibido.,
Copia del Oficia GG CC 0183-2023 de fechs 01 de Junio o afio 2023 con firma y sl de redilido
Copia del Oficio 3G CC 0184-2023 da fecha o1 de Junio del o 2023 con fiema y sefio de recibido.
Copia del Oficis GG GG 0165-2023 de fecha 01 de Junie del afio 2023 con firma v s&llo de recibido
Copia de! Oficle GG CC 0186-2023 de fecha 01 de Junio del ého 2023 con firma vy sello 2 recibide,
Copia ol Oficio GG CC 0187-2023 de fecha 07 de Junio cel afo 2023 con firma y sello de recilido.
Mota da Envio GERENCIA GENERAL 052-20E3 e fecha 13 de Junio del 3o 2023 con firme de
reciide por parte de Subgerencia General, Dapartamento Financiers v Departamento da Recursos
Humanos.

Eolder manila, tamafio Oficio, el ¢usl contiene en sy Inerior documentacion relacionada al Evenio
denaminado “COMPRA DE 02 BOLETOS AREDS PAR MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA: ING.
BYRON ESTUARDD GAITAN RAMOS y LIC. SERGIO ABEL OMAN LOPEZ QLIENES
PARTICIPARDN EN EL CONGRESD MUNDIAL DE ZONAS FRANCAS' para firmid y 5allo del Garente
Gerscs en la Solicitud e Pago, 12 cual se remite con Srma en anginal por el Licencigdo Gerson Radl
Bailey Popol en su calidad de Subgerente General

procurd firma y saguimiento, a los documenios siguientes:
Expediante de Gastos de Representacion del Lisenciade Gersan Radl Bailey Popol (Chegue 48336)
para firma y $&llo ded Gerenta General.
Pedidn SGG STC 0038-2023 (Page de 7 Almuerzos y 7 Bebidas Maturaies) pare firma ¥ sello del
Gerente Genaral.
Expediente de Gastos de Representacin de Byron Estuardo Gaitan Ramos (Cheque 40384) para
firma y selo del Gerente Saneral &n la Soliciud @2 Pago.
Expediente de Dietas de Cristian Esluarde Mayorga Maninez {Cheque 48388) para firmae y seilo del
Gerenta General en la Selictud de Pago
Expedients da Dietas de Enck Medardo Tobar Cruz (Chegue 4536T) para firma y selio del Ganante
General an & Solidtud de Pago. -
Expedienta de Distas da Semio Abel Roman Lapez Ovando (Chaque 48888) para finma Y seilo del
Gerente Generalanla Solicnud de Pago.

Recibl Induccién y Capacitasién en Oficinas de Zolic ubicadas en Santo Tomas de Castille

]
I'. > 4 i
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Juzn Diego Gonzalez Santos _F__Llniﬂmn Raiil Bailey Popal
Persona Contratads b AR STy Jefe Inmedigio
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-

i SANTO TOMAS DE CASTILLA
§vi & "-.;1_I.'.I.i A INEORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 _~

CONTRATO ADMINISTRATIVO No  127-028-2023

NOMBRE: Henry Alexander Corddn Sintuj -
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS DFEMTNAS

Bl T el T B i T

¥ DE NIV GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIOQ "SANTO TOMAS DE CASTILLAY -ZOLIC-,
2QUC-,

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30  DEL MES JUNID DE 2023

& Apoye en reforzar portones en 8l edificlo D manzana B.

= Apoye en |3 instaladion de capotes en la plaza administrative &n o madulo de carmin
cargo contral,

e Apoye en lz impiezz de bodegz 1.

*  Apoye pintando la alarma del edificia administrativa:

= Apoye en la limpieza de tragante de |5 6ta. Ave. Sector 4,

e Apoyeen la limpleza de canales en la garita #3;

s Apoye sl electricista en la cometida que se realizé hacia controles #1.

L] Apl:w"En Iz limpieza de bodega comercial.

* Apoyeen |2 setividad de Lz municipalidad en la recoleccion de basura en playa de santo
tormas de castilla.

» Apoye al jefe inmediato en la limpieza de paneles eléctricos.

= Apoye en la limpleza de (2 terraza del edificio administrativo.

» Apoye en el traslado de material {arena, pledrin, palvio y sacos con arena) hacia un
costado de bodega de mantenimiento,

* Apoye en |z limpiezs al costado de bodega de mantenimiento.

_a

F, ;._..r"-:l-:—. i M' ,r!l. s
Henry Alexander Cordén Sintuj Arq Cendy Lucrecia Eailn:lrﬁl:nrnﬁﬁn
Persona Contratada -~ fefe Departamenta Ingr—:niena
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Ing. Byron Esm:h‘ﬁ@_’ﬁ:itﬁn Ramas
Gerentz General




R ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
DTIT GV ATFAALA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 128-029-2023
NOMBRE: KATHERINE MARLENY MORALES DIAZ
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANOS.
CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 30 DE JUNIO DEL 2023.

= Se brindd atencion al pablico en general, visitas y empleados

* Seapoyd en el control de visitas al edificio

= Se apoyo en el control de parqueo de visitas

& Se apoyo con el control de la toma de temperatura a visitas y empleados de
ZOLIC

s 5e brindd apoyo control y distribucién de gafetes de visita

= Recepcion de ejemplares de diferentes diarios y periddicos suscritos

* Reporte diario de marcaje, semanal 0 mensual, para los jefes de area que los
solicite

* 5e brindd el apoyo al control diario del personal que no marcé en el dia,

investigar para poder Justificar por escrito la ausencia o reportaria a nomina
para descuento del dia

=  Apoyo en distintas areas operativas v administrativas del drea de Recursos

Humanos
L I =,
F. Ve F.
Katherine Marleny Morales Diaz Licda. Eunice Esquivel Carrillo
Persona Contratada Jefe Inmediato

vouEn. F. — !
Ing. Byron Estuwards Gaitin Ramaos
Gerente General




SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 128-029-2023

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

ﬁpaﬁﬂms, derivado de lm tnmns msuﬂt-ns gque sean rusp-nnnhiildad del Secretario de

Junta Directiva, asi n co de los @ resulten a
erimiento de las Im £s.
CORRESPONDIENTE DEL D1 AL 30 DELMES JUNIO DEL 2023

1. impresién y ratulacién de agendas correspondientes al mes de junio del presente
afio para la lunta Directiva de ZOLIC.

2. Validacion de punte administrativos para puntos de agenda de Junta Directiva.

3. Asolicitud de Junta Directiva coordinacidn de tarjetas de impresién de los delegados
de al viaje con acuerdo de Junta Directiva No. 18/16/2023.

4. Elaboracidn de oficio para Ia solicitud de hojas selladas de |2 contraloria General de
Cuentas, a solicitud del Gerente Ganeral.

5. Elaboracidén de ficha técnica del vicepresidente de ia Junta Directiva de Z0LIC.

6. Traslado de Informacién al abogado de Junta Directiva, de los cuales serviran para
gue posteriormente se emitan los documentos correspondientes.

7. Reunién sostenida con personerfa de Ministerio de Relaciones exteriores para
determinar las reuniones en Madrid, Espafia.




8. Trasiado de informacién de ZOLIC a Carlos Medrano consejero del Ministerio de
Relaciones exteriores en Espafia, el cual sirvié para su presentacion de los delegados
de la institucién.

9. Revision del expediente de Ministerio de Finanzas plblicas No. 2021-20285 en
relacion con la propuesta presentada por ZOLIC. Una vez revisado, se procederd a
su digitalizacion y se elevara a la sesion de |2 Junta Directiva.”

10. Scanner de los documentos Ingresades por el Ministerio de Finanzas del expediente
Mo. 2021-20285. Para su incorporacidn digital.

11. Lectura de oficios de Gerencia General, con el fin de determinar e identificar posibles
arrores si se conciguen en los documentos que serdn elevados a puntos de agenda.

12. Incorporacién al expediente del ~ Salén Internacional de la Logistica (SIL
BARCELONA 2023) y actividades conexas como el SIL KNOWLEDGE PROGRAM"
segun el acuerdo 18/16/2023 1a cual se realizé del 06 al 10 de junio del afio dos mil
veintitrés,

13. Verificacién de Planilla de Liguidacién del = Salén Internacional de la Logistica (SIL
BARCELONA 2023} y actividades conexas como el SiL KNOWLEDGE PROGRAM ~

con el fin de determinar errores consignados,

14. Bisqueda documentacidn sobre informacidn acerca de Guatemala con el fin de
proporclonar a los delegados datos tiles para promaover Guatemala an Espafia.

15. Manejo de los archivos ingresados de lunta Directiva para que pasteriormente se
digitalicen y se almacenen,

16. impresion de Documentos a requerimiento de |3 Asesora de Junta Directiva.

17. Apoyo al vicepresidente de Junta Directiva de ZOUIC en coordinacién de su sgenda
personal para temas conexos a ZOLIC

18. Control de archivos ingresados del vicepresidente de ZOLIC para gue
posteriormente se traslade, almacene y se digitalice.

19. Coordinacién de Ruta con el Mensajero de ZOLIC para el traslado de documentos de
Junta Directiva y Gerencia General.




20. Coordinacion de ruta con el mensajers de ZOLIC para el traslado de oficios emitidos
por el viceprasidente de ZOLIC.

21. Regquerimiento de actividades conexas de Junta Directiva de acuerdo con las
instrucciones dirigidas por los sefiores directores y Gerenie General.

22. Entrega del cheque de dietas correspondientes al mes de mayo del presente afic.
23, En apoyo a |3 Asistente de Junta Directiva can el traslade por medio electrdnico la
informacién v documentaclén de ZOLIC requerids, la cual brinda informacian Gtil

para e para posibles usuarios.

24, Verificacion de acomodacidn para posible viaje, & solicitud de directores de Junta
Directiva.

25 validacion de los datos consignados en los oficios de la Gerencia General para
gsegurarse de que concuerden con |3 documentacion presentada, evitando errores
humanos o de ortografia y garantizando una estructura adecuada, con el objetivo
de evitar la inclusién de errores en futuros documentos.”

26. Validacién de correos electrénicos de diferentes entldades para trasiadar a Gerencla
General.

27. Elaboracién de informe de reporte de sesidn de dietas para Jumta Directiva
correspondientes 3l mes de junio del 2023,

28. Apoyo a drea de informatica en requerimiento de la Gerencia General.

29, Traslada de Informacién a la Asistente de Gerencia General, en temas relacionados
3 Junta Directiva.

30. Apoyo a la Gerencia General en temas conexos de lunta Diractiva.

Persona Contratada




/ ZONA LIBRE DE INDUSTREA Y COMERCID —200IC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATE ADMINISTRATIVO No. 131-029-2023

NOMEBRE: WALTER ISRAEL AVALOS PICON

OPERATIVAS Y DE MANTENIMIEN INST, GENERAL DE LA ZONA LIBRE DE
| A Y COMERCIO E CASTILLA" -ZOLIC-,
CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL __30  DELMES_ JUNIO DE 2023

» Realice tapaderas para tragantes en 6ta. Ave. Sector £,

* Reslice bordio @ un costade de la bodega comercial.

& Apoye en la limpleza dentro del predio fiscal,

* Apoyeen la limpieza de ia terrara del edificio administrativo.

» Apoye en el tresiado de material {arena, piedrin, polvio vy sacos con arana) hacia un
costada de bodega de mantenimiento.

#  Agoyeenta limpbeza al costado de bodega de mantenimienta,

» Apoyeen i3 actividad de la municipalidad en |3 recoleccion de basure en plays de santa
tomas de castlila,

» Apoye en la limpieza de bodega F5,

*  Apoye enla poda de drboles en |z tercera calle dentro del predia fiscal.

» Realice impleza de bordillos en ef sector centrel, cerca de la salidz del predio fiscal,
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ket SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 132-028-2023

NOMBRE: César Esteban Miron Mayorga,

CARGO: Sarncos Técnicos Temporales tontisionies en opoy0 aommisirativg y opaiaive
cara la Soccisn de Cortroles de la Zona Libre de Indusira y Comercio Santo Tomas da
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de Junic del 2023

Actividades realizadas en Garita No. 01.

Las bandé la atencien & imfermacion sobctada a los usuanios de ZOUIC. asi mismn
a ioe diferenias proveadores v/o contratistas que ingresan 2l predio fiscal

Realce 80 Contrasefias de Contral de Ingreso de Mercancias sl predio fscal
znglendo datos del transporie y piolo como lambin & UDD O MECAncia
g nesada

Ingresa &l SICOME y asi mismo & nuestros reportes en Excel el daic de 120
parcalicages, de gual lonre archive dichas parciaiss en sus respecivas Sapelas
te manera ordenada por ermpresas Adjunls mis repories dianos para respaldo de
informacisn los cuales especfcan: Reégmen y Numens de Declaracion. Numero de
Parcmtidad, Tpo de Mercedernia, eic Y lodo Sesgicsado por empress.

Raalcsd 3 Formularios para o ingress de Herramienias y Mercancias Naconales o
Nasorahzadas, de ios cusles estos fusron los comelatvos usadns,

¥ - = -

aos0)zost l2282] | 1|
[ i
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Astividados realizadas en Garita No. {2

Reatics 328 Conrasanas de Conirg de Egresc de Mercancias dol proda fiscal
ancando datns del Fansoome y Dol como fambeén = Wpo de meTcancia
despachaca

Ingresé al SICOME ¢ as mmismo a nuestros reportes en Excel el dato do 603
parcidades despachadas. de igual forma archivée dichas parclales en sus
respectives carpetas de maners ordenada por empresas. Adjuntd mis repones
s para respaito de mformaciin los cuales especifican: Régimen y Nomermo de
Deciamacien. Nimero de Parcalidad. Tipo de Mercaderla elc, ¥ 1000 gesglosado
PO’ CITHESAS

L@t cuaies se refisan en mis reportes diarios como resperdo de nformadion



Actividades realizadas en ¢l Edifico Administrative y Predie Fiscal ZOLIC

 Asit o la Capacitacion imparbda por Salvador Alvarado Acxifiae de Controles y
Eabicia Duade del depadamanto inranciero, relacionads a los nuevos cambios a
reHZar en o repones. impartida en e saGn 42 mumonsSs. tSheer ves. edcig

ZOLIC,
Cégar Fﬂ-ﬁ&;ﬂ;m}lﬂ bayarga Fred-c Ermest Sias Rwers
_Persona Contratabis Jafe medatn

1
i e,

tiu Elw_:mEmmdaEmnﬂm
e enle Genora’

'mHEl
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTERATO ADMINISTRATIVO No. 134 -029.2023

NOMBRE MARIACLARA ACEVEDQ STAHLE

CARGD Serwvoios Técnicos Temporales consisiantes an apoyo adminisiratvg y operstng
pars i Seccion de Controles de la Fona Live de Industna y Comercio Santa Tomss de
Camira

CORRESPONDIENTE DEL D1 al 20 de Junio del 2023

Actividades realizadas on Garita No. 01,

Las brinde la atencion o nformacidn solicitada a o3 usuanocs e ZOLIC. 3si mismo
a los diferenles groveedores yio contratistas que ingresan al predio fiscal

Reskos 119 Contrasefias de Comtral de Ingreso de Mercancias al predio fiscal
anctando datos del fransporie y piole come lambien 2 Ipo de mercancia
ngresada.

Ingresa @l SICOME vy asi misma a nuestros reportes en Excel el dalo de 84
parciabdades, de igual forma archive dichas purciaies on sus ospecivas carpsias
ge manesa ordenads por empresas. Adjunto mis reportes danos para respaldo de
mformacion log cuales especifican: Regimen y Numsro de Dedaraoon, Numero de
Parcialidad, Tipe de Marcaderia efe. Y todo desglosado por empresa

Agerivig ks deciaracones 280-3701172 con regimen IN do @ smprosa PDM
290-3701177, 290-3701048 con régimen 7N de la smpress Oimeda, &3 cuales e
efieian &n mi reponte de actadades diaias como reSpalto de informacion

Rustcs 58 Formulacos para e Ingreso de Herramientas y Mercancias Naconales
2 Nasonslzadas de los cuales estos fuertn (o6 cofrelativos usados

1828 | 1800 1830 | 1831 | 1837 | 1833 | 1834 | 160e | 1837 | 1838

(1839 | 1853 | 1854 | 1835 | 1856 | 1857 1858 | 1859 | 1898 | 1921 |
1922 | 1924 ! 1934 | 1935 | 1934 | 1937 | 1938 | 1940 | 1941 | 1942
1923 | 1948 | 1945 | 1947 | 1948 | 1949 1950 | 1956 | 1957 | 1935
|940 | FR4I | 1962 | 1943 2038 | 2073 | 2074 | 2215 | 2216 | 2217
2213 | 2219 | 2200 | 2201 2202 | 2223 | 2724 225 |




Actividades realizadas en Garita No, 02,

Reakoe 46 Cantrasshas de Control de Egress de Mercancias del predic fiscal,
anoi@ando dEns el ranspore y piclo como tamiven = tpo de mescencia
despachada,

Ingrese & SICOME y asi msmo & nueslios reportes on Excel ¢ date ge 78
parcialidacdes despachadas de gual forma archive dichas parcales en s
respaclivai carpetas de manerm ordeEnsds por empresas. Adyunto miE repories
daros para respaldo de informacion los cuales especifican Régimen y Numero de
Declaracion. Nometo de Parcialidad, Tipo de Mercadaria, etc ¥ todo desgicssdo
DT ETDIeSES

Aperlure 'as declaracionss 251-3726350, 251-3T26882 de la emorese Puma
Erergy 5 A = cusles se refiean en mi reporte oe actvidades daras como
respakio de informacion

Actividades reahzadas en el Edifico Admwistrativo y Predio Fiscal ZOLIC

Asiell 2 la Cagacitacion de Guale nomnas impartida por la Licds  Eunics Esquawe
Jefz del Departamento de RRHH y & Lic Douglas Clavena Auxiksr ce Nominas

Azisli a la Capacitacion de Servicic Al Chente impartida por la Licds. Brenaa Monray
Capacradors ds la Instducion en horana ge 300 a 5:00 pm

Asist a @ cepaciacion impartida por Salvagor Alvarado aunifiar de coptroles y
Fatrola Duarte del departamentc de Financiers relacionado a los nuevos cambios
en s nisnnes de actvidades mensuaiez,

[
W
' ff{ll- .I
] | it
Matiacara Acneenn Stahin Fradric Fmest Gilas Rivera
Penena Cortrnads Juebe et

L] §

Irg. Byron Estuardo Gadon REmos
Berente Seneral
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 136-028-2023

NOMBRE: Sergio Daniel Chinchilla Gudiel

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operativo
para la Seccion de Controles de la Zona Libre de Indusiria y Comercio Sante Tomas de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de Junio del 2023.

Actividades realizadas en Garita No. 01.

= Les brindé la atencidn e informacidn solicitada a los usuanos de Z0OLIC, asi mismo
a los diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal,

» Realicé 65 Contrasefias de Control de Ingréso de Mercancias al predio fiscal,
anotando datos del transporte y pilolo como también el tipo de mercancia
ingresada.

+ Ingresé al SICOME y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 86
parcialidades, de igusl forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas
de manera ordenada por emprasas.

s Realicé 01 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizadas, de los cuales estos fueron los comelativos usados;

2228

NOTA IMPORTANTE: No fengo informacian de respaido ya que ain no cuento con
usuario personal para trabajar en SICOME. Durante este mes estuve en consfante
capacitecion por parte del personal de conlroles y adn no asloy an el rol d&.@yms

Sergic Danie! Chnchilla Gudial Fradric Ermest Silas Rivera
Persona Confratada Jefe Inmediato
| - 3
Vo.Be. i A

Ing. Byron Estuardo Gelitén Ramaes,
Gerente Genergl-———"
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 025-029-2023

NOMBRE: ALEIANDRO FRANCO REVOLORIO == i
CARGO:_SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APDYO ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _ 30  DELMES _ JUNIO DE 023

Atendl al personal solicitante, en mddulo 1 de control de operaciones de ingreso v egreso
a la ZDEEP Miel Verde.

Elabore y autoricé, 34 de permisos de ingreso a la ZDEEP Miel Verde, [contrasefias).
Elaboré y sutoricé, 20 de permisos de egreso a la ZDEEP Miel Verde, (contrasefias).
Recibi 10 cartas de autorizacidn de ingreso de |a Administracidn de ZDEEP Miel Verde, y
elabora y autoricé, 10 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de ingreso de herramientas,
materiales e insumes a la ZDEEP Miel Verde.

Reclbi 5 cartas de autorizacién de egreso de la Administracidn de ZDEEP Miel Verde, y
elaboré y autoricé, 5 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de egreso de herramientas,
materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

Reaticé ravision de las herramientas, materiales e insumos, declarados en los formularios
-20LIC- respectivos, en conjunto con el delegado de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, -SAT-, de turmo.

Ordené, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicg, 10 formularios -Z0LIC- de
ingreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectives documentos de
soporte.

Ordené, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 5 formularios -ZOLIC- de
egreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentos de
SOpote,

Recibi y revisé, 9 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas
pélizas, del usuario Grean Fabric, 5.4,

Realice revision y observé ei descargo de las cisternas, furgones, paneles y vehiculos que
transportaban materia prima, guimicos, maguinaria y repuestos, entre otros, declarados
en las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas pdlizas, del
usuario Green Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, -SAT-, de turna.

Clasifiqué, ordené, y archivé, 3 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, con sus respectivas polizas, del usuario Grean Fibric, 5.4,

Ingresé 5§ Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al sistema
SICOME,

Ingresé 9 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al registro de

control y contabllizackdn en formato Excel,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 026-029-2023

NOMBRE: ' I

CARGO: SERVICIOE TECNICOS TEMPDRALES CONSISTENTES EN APOYQ ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVO PARA LA SECCION GE CONTROLES, ZDEEP PU

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2023

= Alenciin a usuaros que visiten k& Zona de Desamalio. Puers del Istmo,

= Emisién de conirasefias 8 unidedes que ingresan con regimenes aduaneras a predio fiscal.
= Confrol de exportaciones por parte de usuario Yazaki de Guatemala, 3. A.

« Emision de formularios para el ingreso de herramientas y materiales de construccidn, remodetacidn bodega
Yazaki y cenveceria ambev.

= Emisién de formularics para el ingreso de maquinara con régimen aduanero 154 ZX y £ parte de usuario
Yaraki

« Ingreso de Zl, Control da 2C por parie de usuano de ambey,

» Coordinacion y revisién con el delegado SAT scbre el ingreso de maguinarias, matesiales y herramientas al
predio fiscal.

» Induccidn a Marleny Lépez (movimiento de la ZDEEP).

»  Ordenamiento, archivo de documenios ¥ impieza equipo de oficing, r

- = i

.""'I _." .'- .'.I_—."': F‘.:f -

| pn o ks M _“x F.

“_Norma-Aiérica Cifuentes Visg .-'ﬁ Fredrick Ernest Silas Rivera
Persona Contratada Jefe Inmediato

Vio.Bo.

l‘.,I"E" B\-mn Estuardo {3:1 @n Ramos
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INFORME DE ACTIVIDAIES
BENOLAN PRESUPLEESTARID 079

CONTRATD ADMIKSTHATIVO No. 028-029-2023

NOMBRE: DERLAN ARDNI ROBLES A2

CARGD: SERVICICS TECMICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYD ADMMISTRATIVD ¥ OPERATH
PARA LA SECCION DE CONTROLES, TOEER PUMA UKD (7

CORRESPONTIENTE TEL 1 AL 30 0FL MES OF JUNID BE 2023

Mercidn & personal selestentz en midule de control de eperacionss.

{Elgkearé 50 Farmularias de ingreso sl pradi fiscal de Michatoya Pacsilica,

Escanear y archivar pilizes de cads empress de Michatoys Pacifics

Mantener ek buen wgo del eguipn de Is oficing sagin drea iaboranda.

ingresar datns al sistems satame de todos les pilizes de cada usuarin.

N = - =

W,

n, L

Fradric Ernest Sias fnvara
Jeleinmadiaia

b Eyr:-nE:tumuﬂaﬁq '
Serentg Gemaral Iﬁm
1
\ |
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CONTRATO ADMNSTRATIVD N 064-025-2023

hl

SriEsr ASTRYD SOPHIA CASTRO ROIAS DE VIALE

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 029

cA350. Servicles Profesionales Individuales temporales consistentes en asssarard la
Gerenciz General en los procesos gue s¢ requiaran para llevar a £abo proyecios de
mantenimients y mejoramienza de las instalaciones de 20LC

COMRESPONDENTE DfL 01 At 30JUNID  [3f 2023

Bamrassen en Sotsor TECnca pard @ "Eesion de expedienie prEsemasc per afldad ASE
Constr ssones Sociedad ANInma fats et ysuaro de Zone de Desaralia Economics Expes
Fona Linse Coairal

r Baicoacon zn Comgon Téenica pard @ mewislon de expedants pregatlagd por anidad PLINA
¢e 3 Zara oe Desgiolo Economico Especial PUME ENERGY GUATEMALA. SOCIEDAD
AMTMNERIL

» Bevsiss de rodficagionss reg2Hnas 3 = propuBsd de proyechy de barss 3F7d DIOVECTD
derarminadn MANTENIMENTD ¥ BERARACION DEL EDIFCI0 B KMOOULG F1 AL F4
USICADT EN EL PREDIO EiSCAL DE ZOLIC

. Elaharacich on plang de sress dleporibies y &reas Soupados segun Guadre consdidad en
givinan por Depattamanio d& Kisrtaded

~ Ardlsis ol v dbwode 9838 lBchas y hives para checer 3 BOSTE useant PUOM en #l Freces
Fiscal de la Zona Lo de industng v Comarcs en Bant Tomas de Castdia

. Einnoracian te expedisnts pas B e dn de cowdn 16000 S00TE tefuanm eI oW &TTEED
Corg Sanen S 4 an ef cup 18 srrdsd en mEncan sulcls desmembrar dfeat de L lace 2y
Szxc 3 do 0 Zona oe Dsseols Foondmco Especsl Pubics Zona Lipre Qoslzal

= Elakaoracion op expsdants paia @ ErEIAn e apnibn IeENise sOhre reduenmiietic die fa anticEd
Conal Blancs S & er & cual 3 entded en mencom sThTile CeETEMbrAr uh ARkl quUE 54
srcueryz tuera 0l area de arsndamienta ge ZOLIC

".
H-Tﬁ'f“zm;ihu moJsE e . ||I \
i : Isr i, MATd %35"-"' .
ey T AR e |
Arf Astryd Suptiia Castro Fogn 28 Vigle  ing, Byror Gl

FarsaTa Curtr#lads el imatiah f Ve B, Serertr Orhesal
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo 06e5-0329- 2023

NOMBRE: Sendra Patricia Villela Ldpez

CORAESPOMINENTE DEL 01 AL 30 DEL MES junio  DE 2023

En cumpdimiento al contrato No.0E5-029-2023, & presenta @ saxto informe con |35 actividades realizadas
durante ¢l mes de junio del presente afio v factura original, para aprobacidn de la Gerencla General de Z0LIC.

1. Coordinacion en ka elaboracion de proyectos institucionales

Enseguimbente a la programacidn 2023, se llevaren a cabo con el equipe técnico v Gerencial de ZOLIC: Gerente
General, Sub-Gerente General y Asesor, jefe Financiero, jefe de Compras, Encargade de Presupuesto,
Encargade de imventerios, jefe de Ingenieria, [efe de Recursas Humeanod, Jefe de Iaformdtics; Victor Sandoval,
Ingeniers Eléctrico; Luis Rolando Lopez, Ingeniero Civil; Arguitects, Astryd Sophia Castro; Lorena Ramirez,
Asesora Juridica: Heydl Sierra, Asesora de Junta Directive, Ana 5offa, Ausifiar de Compras, Marco Gonzeles,
Licenciada en Administracidn de Empeesas, Mdnica Cruz Asesora. En cada reuniGn se acordaron fechas de
entregs de svances de trabajp para los distintos integrantes del eguipo, = cronograma fue enviado
perodicamente 2 los involucrados del proceso ¥ @ @ Gerenciz General, agicional se desarrollaron |as
actividades que se describen 3 Continuacian:

¥ Participacidn en regnidn en saguimiento con |a Direccidn de Contabllidad ded Eszado del Ministerio
de Finanzas Plbiicas, para establecer la modificacidn del Plan de Imalementacidn de Guatendminas.

¥ Participacicn de reunidn de trabajo con ai Gerente General y passnres para revisar o] Reglamento de
Cuentas por Comprar propuesto por la Comisidén Técnica nombrads para & efecto,

v Reunion con fa Gerencia General y Departamento Financiers, en seguimiento a los ingresos de Z0LIC
2023.

Paginalde5
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% Elaboracién y revisitn de proyectos de bases de contratacién de las modalidades de compra

a] Eneventosde cotizacidn:

fia.

J02-2023

003-2023

005-2023

GO0B-Z023

008-2023

MOG Mombre def evento de cotizacion

15758456

19810989

200977TE

15856599

15634506

Sim MOG aun

Sin MOG aun

*Contratacion del seénvicio da
corren elecironico insttucional
en la nube con colaboracidn
electrinica para al personal de
20uc
“Extraccian y Umpiszs de
sedimenios dentro del Canal del
Ria Quebrada S5eca v Rio Piedras
Negras en el Predio Flscal y Case
de visitas de ZOLICT,
"Compra de unidades de muros v
posies prefabricados, alambre de
plias en espiral; y contratacion
del servicio de Instalacion de dos
muros perimetrales pora el
Sector 1 v 2 dal Predio Fiscal de
o,
Contratacidn de segurdt para
TOUC en los ramos: vehioulos,
construcciones fijas, equipo
glectrinica y responsahifdad chll
y vida para of persanal
Contratacidn del servicio de
telefonia movil celutar para el
personal de ZOUC,

"sdantenimidento y Reparscidn del
edificio F, médules F1 & F4,
ibicado en &l Pradin Fiseal de
ZOLIC,

Demalicida de la bodega H,
ubicada &n & Sector 5, Manzana
A_ del Predio Fiscal de Z0LIC

fantenimients ¥ reparecida de
Iz cuarta aveniga del predes fiszal
de FOLIC

Propuestas elaboradas y
saguimignios

Propuasta de acuerdos: agrobacion
de contrata y nombramiento de fa
Comisidn Receptora v Liguidadara

Propuwesia de acuerdos: aprobacian
de comtrato y nombramiento de la
Comision Aeceptora y Liguidadaora

Sapunda revision process de
adjudicacién realizado por i3 funts
de Cotlzachdn.

Propuesta de resolucidn 2 las
actuaciones de la junta de
iCotizacian

Propuests de acuerdos: aprobacidn
de contrata y nomiramienia de la
Comigsidn Receptora y Uiguidadora

Froyecto de bases definitivas y
seguimiento a la emisidn de
dictamen: juricicn, téeRico y

presupypestaria,
Propuesta de la prirmera versién de
proyecte de bages de cotizackdn,
para revision de asesores techicod,
Oe ZOLIC
Propuests de la primera veérsidn de
proyecto de bases de cotizacion,
pasa revision de asesores 'I:Er.nil:mi
de ZGLIC

Paging 2del
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b} Eneventos de compra directa:

Prepuesias elaboradas ¥

Mombre del evento de cotizacion seguimientos

Mo, NG
"Contratacidn del servicio de una
plataforma web de gestidn
empresarial, con madules de Propuesta de acuerdo aprobacian

frventarios y transformacion de oe contrato y acuerdo de
farcantias para uso de Iz seccién nombramiento Comision Receptora

de contrales de ZOUIC, én Santo y Liguidadora
Tomas de Castilla v en 4 ZDEEF an

nwﬂ’ﬂ- i

Do6-2023 20040296

3. Asesorie 2 la Gerencla General de ZOLIC, en emisidn de instrumentos administrativos necesarios
para diligenciar las soflcitudes presentadas a ZOLIC, por entidades interesadas en cailficarse y
habilitarse para operar como ZDEEP y Usuarios de ZDEEP.

g) Durante el mes se reafizarcn distintas actividades en seguimiento a los expedientes de usuarios
dhe igs 2onas de Desarrolio Econdmicg Especial Poblicas aprobedas, tanto en fasa de autarizacion

¥ Operacin.

Mo, Efpress Usuarh De la ZDEEP
1 Ecoplanet, 5.4. MICHATOYA
2 Agroguimica Y Bigtecnalogla, 5.4, MECHATOYA
3 InrmobilEana San Gregoro, 5.8, MICHATOY A
4 Tahual Agricola 5.4. MICHATOYA
L Everardo Maldonado ¥ Compafiia Limitads MICHATOYA
[ Wimac, Sochedad Andnima MICHATOYA
T Green Fabric, 5.4, MIEL VERDE
B Bloinsumes, 5.4 MIEL VERDE
9 Yazzki De Guatemals, 5.4, PUERTA DEL 15STMO

bl SED Inversiones, 3.4, PUERTA DEL I5TMO

11 industrias Del Atkntics, 5.4 FUERTA DEL ISTMO

12 Puma Energy Guatemala, 5.A. PLINA ZDEEP © . ﬁh

13 Puma Infrastructure [Terminals) Gustemala, PUNA ZDEEP I

5.4, \ \
14 Puma infrastroctere (Terminals) Guatemata, PUMA ZDEEP 1l = i ‘IF"“H—
5.4 —‘T g
h Y
b % %

Pagina3de s
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Empresa UWsuario Da la ZDEEP
Puma Energy Bahamas, 5.4 PUMA ZDEER I

ARG Corstroctones, Seciedad Andnima

PUERTA OEL I5TMO

b) Durante &l mes se realizaron distintas actividades en sagiimianto & los expedientes de las Zonas

de Besarrollo Econdmice Especisl Publicas, tanto en fase de autorizacidn y aperacidn.

Ne.,

10

11

iz

13

15

16

Mombre del Proyecto

hichatoya Paclfico

Zona Libre Puerta del
lstmo
Santander

Zona Libre Custzal
MEel Varde
Puma |

Zone Libre Gualan

Tona de Desarrella
industriz] Puerto Barrios

Puma |

Zona Libre Mauricio
Pacifico
el Centroamericana

Pargue industrial

Quirigua
Cerro Verds

Pargue & Inmobitiaria Ria
Medina

AN

Splatam

Rapdn Social

Administradora Logistica del
Facifics, 5.4,

Fuerma del Istmo, 5.4,

Constroexpoimpo La Vid, 5.4

Correl Blanco, 5.A
mael Werde, 5.4,

Puma Infrastructure
(Termingls) Guatemala, s.a.
Actives Corp. Inc., Sociedad

Angnima

IoDisA

Puma Infrastruciure
[Terminals) Guatemals, 5.8
Inmobilisria KIR, Sociedad
Andinima
Seali Centfoamericana,
Socledad andalma

Pargue industrial Cuiriged

international Transport
solutions, 5.4,

Parque & Inmobiflaria Rig
iedina, 5. A

Awe Atlantle Development,
RS

solatam, Socledad Andnima

Municipbo
Escuintia

Pajapita

Puerto Barrios
5an josg
Ritr Hondo
San Jogd

Guakan
Puermo Barrios

San josd

tasagua

an Jode

Fuerio Barrios

Fuerta Barrios
Puerto 8zrrios

Fuerto Barrtos

Liwingston l,\
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¢.| Revisidn del Plan de Auditoria & precticarse en las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial PUblicas
autorizadas por ZOLIC que se encuentran en fase de operacién, elaborado por el Lic. Hilds Baldomero
Orellana Escobar, Azesor de la Gerencle General de Z0LC

4. Asesoria 3 la Gerencia General en reuniones con inversionistas interesados en constituirse como
IDEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios para el Predio en Santo Tomds de Castilla.

Se gsesOrd técnicamente &n reunfones con interesados en constituir provectos de ZDEEP o Usuarios
IDEEP en reunidn sostenids con personeros de CUSHMAN, las principales inguigtudes planteadas

corresponden a las tarifas aplicables & lag ZOEEF v Usuarios de ZDEEF.
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-ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

! / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  066-029-2023
NOMBRE: SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
CARGO: Bervicios Pro fesionalas

a Gerancia Gena cionadas con mercadeo v comunlcacidn

pSiGn a

i Sobre todo 16 gue acontace an Z0 las ZD)

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES_JUNIO DE 2023

1. Se Hevaron a cabo reuniones los dias lunes con & equipe compleio de
Comunicacidn v Mercadeo de Zolic con el objetivo de revisar la planificacidn y
los avances del plan de comunicacion y mercadeo, propuestas y acciones para
ejecutar durante el mes de junic de 2023,

2. Se apoyd con el acompafiamiento y seguimiento de la planificacion de
actividades de capacitacion y proyvectos en conjunito con la Asociacion
Guatemaitaca de Exporadores — AGEXPORT.

4. Se apovo en le coordinacion de Webinar organizado por la Camara de Comercio
y Turismo Guatemala-lsrael en donde participaron integrantes de la Junta
Directiva de ZOLIC.

4. Seapoyo con el envio de los proyectos enfocados en medio ambiente, desarrolic
soctal y gobermanza de ZOLIC para participar en la seleccidon de las 100 Lonas
Francas mas sostenibles del mundo, llevado & cabo por la GASEZ (Alianza
Global de Zonas Francas).

5. Se apoyd en la coordinacion de !a pauta publicitaria colocada en |z Revista
Enlace Portuarnio de la Comision Portuaria Nacional,



8. Se apoyd al departamento de informatica con la generacién de contenidos y
disefio para el nuevo sitio web de la institucion.

7. Se apoyd en la coordinacion y planificacién de promocién a través de anuncios
de revislas y publicaciones en redes sociales de la Camara de Comergio 2
industria Guatemalteco-Alemana -AHK- del mes de junio,

8. Se apoyo con la coordinacion de I3 publicacidn en Diario de Centroamérica de
la Resalucion J.D, 50/13/2023,

8. Se apoyd con el acompafiamiento con Interesado en calificarse como Zona o
como usuario de Zona de Desarmollo con la empresa ALUTECH.

10.8e apoyd con la planificacion de capacitacion gue se llevard & cabo en
instalaciones de ZOLIC Santo Tomds de Castilla dirigida a colaboradores de
ZOLIC.

11. Se apoyod en la revision de contenidos editoriales a utilizarse en las diversas
plataformas informativas que se utifizan en e drea de mercadeo y comunicacian,

12. Se apoyd con ls coordinacion para la comunicacion de la secclén denominada
“mejorando nuestra orografia” un espacio para que los colaboradores de ZOLIC
aprendan las reglas ortogréficas y su aplicacidn con &l fi de majorar l0s procesos
de comunicacidn y escritura.

13. 32 apoyo en la coordinacion y planificacion del Webinar denominado: ZOLIC Y
ZDEEP, competitividad en Zonas estratégicas, dirigido & socios de la Asociackn
de Exporiadores de Quatemala -AGEXPORT-.

14, Apoyo en la coordinacidn y planificacién de WEBINAR ZFonas Libres en
Guatemala: ventajas y competitividad, organizade por la Camara de Comercio y
Turismo Guatemala-isragl,

15.5e apoyd con la elaboracidn del informe del Anexo 1, formato informe metas
fisicas. Direccion y Coordinacion del Departamentc de Mercadeo y
Comunicacion de la ciudad Capital, basados en el Instructivo de Metas Fisicas y
Fmancieras para el mes de junio 2023,

16. Se apoyd con &l seguimiento y publicacion en medios de comunicacian sobre Ia
Deiegacion de ZOLIC que participé en el Saion Internacional de Logistica SIL



Barcelona que se desamolld en Barcelona, Espana. SIL, celebrd su 25
aniversario sumande sinergias con diversos evanios logisticos referentes a nivel
internacionsl,

17. 56 apoyd con |2 coordinacion del disefio y publicacion dal espacio pubticitario
en la Revista Mundo Comercial de Camara de Comergio.

18. Se coording |2 publicacion y difusion de boletin del mes de junio con noticias de
Zolic y ZDEEP,

18.5e coordind las publicaciones en redes socizles institucionales de Zoiic,
Facebook, Instagram. Twitter Y Linkedin con materiales informativos v
comunicativos de ZOLIC. ¥ ZDEEP,

20.8e scompafo en distintas reuniones de |3 Gerencia General y aliados
astraiagicos.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 108-029-2023

NOMBRE: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA

—

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES JUNIO DE 2023

Atendi al personal solicitante, en madulo 1 de control de operaciones de ingreso y egreso
a la ZDEEP Mie! Verde.

Elaboré y autoricé, 37 de permisos de ingreso a la ZDEEP Miel Verde, (contrasefias).
Elaboré y autoricg, 31 de permisos de egreso a la ZDEEP Miel Verde, (contrasefias).
Recibi 13 cartas de autorizacion de ingreso de Ia Administracion de ZDEEP Miel Verde, v
elaboré y autoricé; 13 formularios -Z0LIC- &en formato Excel, de ingreso de herramientas,
materiales € insumos a la ZDEEP Miel Verde.

Recibi b cartas de autorizacion de egreso de la Administracidn de ZDEEP Miel Verde, y
elaboré y autoricé, 6 formularios -Z0LIC- en formato Excel, de egrezo de herramientas,
materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

Realicé revition da las herramientas, materiales e insumos, declarados en los formularios
-ZOLIC- respectivos, en conjunte con el delegade de lz Superintendencis de
Administracidn Tributaria, -5AT-, de turnao,

Ordené, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 13 farmularios -ZOLIC- de
ingreso de herramientas, materizles e inswmos, con sus respectivos documentos de
seporte,

COrdene, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, & formularies -Z0LIC- de
egreso de hermamientas, materisies & insumos, con Sus respectivos documentos de
soporte.

Reclbi y revisé, § Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas
polizas, del usuario Green Fabric, 5.4,

Realicé revisidn y observé el descargo de las clsternas, furgones, paneles v vehiculos que
transportaban materia prima, guimicas, maguinaria y repuestos, entre otros, declarados
en |as Declaradionas Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respactivas polizas, del
usuaric Green Fabric, 5.A. en conjunto con ef delegado de la Superintendencia de
Administradon Tributaria, -SAT-, de turno.

Clasifigué, ordeng, y archivé, & Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régiman, con sus respectivas polizas, del usuario Green Fabric, 5.4,

Ingresé & Dedaraclones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al sistema
SICOME.

ingresé & Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al registro de
control y contahilizacién en formato Excel.




Recibi y revisé, 4 Declaraciones de Mercancias de Oflcio, del usuarlo Green Fébric, 5.4.
Realice revision y cbservé el cargo de los camiones gue tramsportaron materiales
reciclables, declarados en las Dedaraclones de Mercaricias de Oficio, del usuario Green
Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencla de Adminlstracidn
Tributaria, -SAT-, de turno.

Clasifiqué, ordend, y archivé, 4 Declaraclones de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, 5.A.

Ingresé 4 Declaradiones de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, 5.A. al registro
de control y contabflizacion en formato Excel.

Reclbi 13 parciales, de Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, para &l
despacho o extraccion de desechos de hoja de Stevia, con sus respectivas polizas, del
usuario Green Fibric, 5.A.

Ordemé, ingresé y digitalice 13 parciales en el registro de control y contabilizacidon en
formato Excel,

Clasifigué y archivé 13 parciales con sus respectivas Dedaraciones Unicas
Centroamericanas, -DUCAS-, y sus pélizas, del usuaric Green Fibric, 5.4,

Realicé revision y observé el cargo de camiones de volteo, que s encargaron de la
extraccion de los desechos de hoja de Stevia, declarados en las parciales de las
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
polizas, del usuario Green Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia
de Administracién Tributaria, -SAT-, de turmo.

Recibi, revisé y archivé 1 cartas de autorizacidn de ingreso de herramientas, maquinaria y
partes de maguiraria para reparacidn.

Revizsé y observé el egreso de la herramientas, maguinaria y partes de magquinaria para
reparacion, declarado en la carts de autorizacidn de ingresa.

Recibi, revisé y archivé 2 cartas de autorizacién de egreso de herramientas, maquinaria y
partes de maquinaria para reparacidn.

Revisé y observé el ingreso de la herramienta, maquinaria y partes de maguinaria para
reparacidn, declarado en |a carta de autorizacidn de egresa,

Apoyé 2l administrador de |z ZDEEF Miel Verde, & realizar el cuadre mensual de las
declaraciones reclbidas en el mes.

Apoyé en la elaboracion de reportes mensuales de ingreso y egresos de materiales,
Insumos y herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde.

Realicé reportes diarios y mensuales, de las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -
DUCAS- an sistema SICOME, v reportes de formularios -Z0LIC- da Ingreso y egreso, Y
detalle de declaraciones de impuestos.,

Realicé registro de pilotos gue ingresan con declaraciones en Excel y con formularic ala
base de datos en formato Excel,

Realicé revision de contendores, camiones v pick up, cuando Ingresan y egresan vacios a
|a ZDEEP Miel Verde,

Realicé revisian v presencié as cargas de exportaciones a los respectivos furgones segan
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-. ¥ las respectives pdiizas, de usuario

Green Fabric, 5.4,



# Subiy guardé pdlizas de diferente régimen o modalidad y formularios -ZOLIC- de ingreso

v egreso al sistema Zolichas. ¥
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RENGLON PRESUPUESTARIO: D29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 109 -029-2023

MNOMBRE: MATALIE MORALES TRUJILLOD

cARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYD ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL 01 _AL__30  DELMES JUNIO DE 2,023

s Atendi al personal solicitante, en mddulo 1 de control de operaciones de ingreso y egreso
a3 la ZDEEP Miel Verde.

Elaboré y autoricé, 28 de permisos de ingreso a la ZDEEP Miel Verde, (contrasefias).

Elaboré y autoricé, 29 de permisos de egreso a la ZDEEP Miel Verde, [contrasefias).

Recibi 13 cartas de autorizacién de Ingreso de la Administracion de ZDEEP Miel Verde, y
elaboré y autoricé, 13 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de ingreso de herramientas,
materiales @ insumos a la ZDEEP Miel Verde.

» Recibi 10 cartas de autorizacion de egreso de la Administracion de ZDEEP Miel Verde, y
elaboré y autoricé, 10 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de egreso de herramientas,
materiales e insumas a la ZDEEP Miel Verde.

= Realicé revisién de las herramientas, materiales e insumos, declarados en los formularios
-ZOLIC- respectivos, en conjunto con el delegado de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, -5AT-, de turno,

+ Drdend, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 13 formularios -ZOLIC- de
ingreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentos de
soporte,

* Ordendé, ingresé datos en formato Excel, escaned y digitalicé, 10 formularios -ZOLIC- de
egreso de herramientas, materiales e insumes, con sus respectives documentos de
soports.

s Recibi y revisé, 1 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas
pdlizas, del usuario Green Fibric, 5.A.

s Realicé revisién y observé el descargo de las cisternas, furgones, paneles y vehiculos gue
transportaban materia prima, quimicos, magquinaria y repuestos, entre otros, declarados
en las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas pdlizas, del
usuario Green Fibric, SA. en conjunto c¢on el delegado de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, -SAT-, de turno.

s Clasifigué, ordené, y archivé, 1 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, con sus respectivas polizas, del usuario Green Fabric, 5.A.

» Ingresé 1 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al sistema
SICOME.

s Ingresé 1 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al registro de

control y contabllizacidn en formato Excel.



Recibi v revisé, 1 Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fébric, 5.4,
Realicé revisidn y observé el cargo de los camiones que iransportaron materiales
recickables, declarados en las Declaraciones de Mercancizs de Oficio, del usuario Green
Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia de Administracidn
Tributaria, -SAT-, de turno.

Clasifiqué, ordené, y archiveé, 1 Declaradones de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, S.A.

Ingresd 10 Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, 5.A. al registro
de control y contabilizacion en formato Excel.

Recibl 10 parciales, de Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, para el
despacho o extraccion de desechos de hoja de Stevia, con sus respectivas polizas, del
usuario Green Fabric, 5.A.

Ordené, ingreseé y digitalicé 10 parciales en el registro de control y contabilizacién en
formato Excel.

Clasifigué vy archivé 10 parciales con sus respectivas Declaraciones Unicas
Centroamericanas, -DUCAS-, y sus polizas, del usuario Green Fabric, 5.A.

Realicé revision y observé el cargo de camiones de volteo, gue se encargaron de la
extraccion de los desechos de hoja de Stevia, declarados en las parciales de las
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
polizas, del usuario Green Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia
de Administracion Tributaria, -SAT-, de turno.

Recibi, revisé y archivé 3 cartas de autorizacién de ingreso de herramientas, maguinaria y
partes de magquinaria para reparacidn.

Revisé y observé el egreso de la herramientas, maguinaria y partes de maguinaria para
reparacidn, declarado en [a carta de autorizacidn de ingreso.

Recibi, revisé y archivé & cartas de autorizacidn de egreso de herramientas, maguinaria v
partes de maguinaria para reparaclon.

Revisé y observé el ingreso de la herramienta, maguinaria y partes de maquinaria para
reparacion, declarado en [a carta de autorizacidn de egreso.

Apoyeé al administrador de la ZDEEP Miel Verde, a realizar el cuadro mensual de las
declaraciones recibidas en el mes.

Apoyé en la elaboracion de reportes mensuales de ingreso y egresos de materiales,
insumaos y herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde.

Realicé reportes diarios y mensuales, de las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -
DUCAS- en sistema SICOME, v reportes de formularios -ZOLIC- de ingreso y egreso, Y
detalle de declaraciones de impuestos.

Realicé registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel y con formulario a la
base de datos en formato Excel.

Realicé revision de contendores, camiones y pick up, cuando ingresan y egresan vacios a
la ZDEEF Miel Verde.

Realicé revisidn y presencié las cargas de exportaciones a los respectivos furgones segan
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-. ¥ las respectivas pélizas, de usuario
Green Fabric, 5.A.




=  Subiy guardé polizas de diferente régimen o modalidad y formularios -ZOLIC- de ingreso

v egreso al sistema ZolicNas.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 113-029-2023

NOMBRE: HENRY DANILO GARCIA TORRES

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYQ ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA o
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30  DELMES JUNID DE _2,023-

Atendi al personal solicitante, en madulo 1 de control de operaciones de ingreso y egreso
a la ZDEEP Miel Verde.

Elaboreé y autoricé, 57 permisos de ingreso a |a ZDEEF Miel Verde, [contrasefas).

Elaboré y autoricé, 50 permisos de egreso de la ZDEEP Miel Verde, [contrasedias).

Recibi 14 cartas de aubtorizacidn de ingreso a la Administracién de ZDEEP Miel Verde, v
elaboré y autaricé, 14 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de ingreso de herramientas,
materiales e insumos a |la ZDEEP Miel Verde.

# Recibi 8 cartas de autorizacion de egreso de |2 Administracidn de ZDEEP Miel Verde, y

elaboré v autoricé, 8 formularios -Z0UC- en formato Excel, de egreso de herramientas,
materfales @ insumos de la ZDEEP Miel Verde.

» Ordené, ingresé datos, escaneé y digitalicé en formato Excel, 14 formularios -ZOLIC- de
ingreso de herramientas, materisles e insumos, con sus respectives documentos de
SCEpOte,

= Ordend, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 8 formularios -20LIC- de
egreso de herramientas, materiales & insumos, con sus respectivos documentos de
soporte.

#» [Realicé revision de ingreso y egreso de (35 herramientas, materlales @ insumos, declarados
en los formularios -ZOUIC- respectives, en conjunte con el delegade de la
Superintendencla de Administracion Tributaria, -5AT-, de turne.

s Recibl y revisé, 15 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas
polizas, del usuario Green Fibric, 5.4,

» Realicé revisidn y observé el descargo de las cisternas, furgones, paneles y vehiculos que
transportaban materia prima, quimicos, maguinaria y repuestos, entre otros, declarados
en las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas pdlizas, del
usuario Green Fibric, S.A. en conjunto con el delegado de la Superimtendencia de
Administracion Tributaria, -SAT-, de turno y con el administrador de la ZDEEP Miel Verde.

s Clasifiqué, ordend, y archivé, 15 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, con sus respectivas polizas, del usuario Green Fabric, 5.A.

= Ingresé 15 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al sistema
SICOME, en el apartado de operaciones y el apartado de declaraciones, respectivamente.




Ingresé los datos detallzdos de 15 Declaraciones Unlcas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, v digitalicé en el registro de control y contsbilizacion en formato Excel,
especificamente para el control de |as Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-.
Recibi y revisé, 9 Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, 5.A.
Realicé revisién v observé el cargo de los camiones gue transportaron materiales
reciclables, declarados en las Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia de Administracion
Tributaria, -SAT-, de turmo.

Clasifiqué, ordené, y archivé, 9 Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, 5.A.

Ingresé y digitalicé, 9 Declaraclones de Mercancias de Oficlo, del usuario Green Fabric,
5.A. al registro de control y contabilizacién en formato Excel, especificamente para el
control de las Declaraciones de Mercancias de Oficio.

Recibi 17 parciales, de Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, para el
despacho o extraccién de desechos de hoja de Stevia, con sus respectivas pdlizas, del
usuario Green Fabric, 5.A.

Ingresé 17 parciales, al sistema SICOME, en el apartado de operaciones,; respectivamente.
Ordené, ingresé y digitalicé 17 parciales en el registro de control y contabilizacién en
formato Excel, especificamente para el control de despacho o extraccion de desechos de
haoja de Stevia.

Clasifiqué y archivé 17 parciales con sus respectivas Declaraciones Unicas
Centroamericanas, -DUCAS-, y sus pdlizas, del usuario Green Fabric, 5.A

Realicé revisidn y observé el cargo de camiones de volteo, que se encargaron de la
extraction de los desechos de hoja de Stevia, declarados en las parciales de las
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
pdlizas, del usuario Green Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de fa Superintendencia
de Administracian Tributaria, -54T-, de turno.

Recibi, revisé y archivé 5 cartas de autorizacion de ingreso de herramientas, maguinaria y
partes de maguinaria para reparacidn, a la ZDEEP Miel Verde.

Revisé y observé el ingreso de la herramientas, maguinaria y partes de magquinaria para
reparacién, declarado en [z carta de autorizacion de ingreso, a la ZDEEP Miel Verde.
Recibi, revisé y archivé 1 cartas de autorizacidn de egreso de herramientas, magquinaria y
partes de maguinaria para reparacin, de la ZDEEP Miel Verde.

Revisé y observé el egreso de |z herramienta, maguinaria y partes de maguinaria para
reparacidn, declarado en la carta de autorizacion de egreso, de la ZDEEP Miel Verde.
Apoyé en la elaboracidn de reportes mensuales de ingreso y egresos de materiales,
insumos y herramienta al Administrador de [a ZDEEP Miel Verde.

Apovyeé zl administrador de la ZDEEP Miel Verde, 2 realizar el cuadre semanal y mensual
de las declaraciones recibidas en el mes.

Realicé reportes diarios y mensuales, de las parcialidades y Declaraciones Unicas
Centroamaricanas, -DUCAS- en sistema SICOME, v reportes de formularios -Z0LIC- de
ingreso y egreso, ¥ detalle de declaraciones de impuestos.

Realicé registro de pilotos que ingresan con deciaraciones o con formulario, a ia base de



datos en formato Excel, especificamente para el control de pilotos que ingresan y/o
egresan de la ZDEEP Miel Verde.

» Realicé revisién de contendores, camiones, pick up, paneles, cisternas y furgones, cuando
ingresan o egresan vacios a la ZDEEP Miel Verde.

s Realicé revisién y presencié las cargas de exportaciones a los respectivos furgones segun
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-. ¥ las respectivas pdlizas, de usuario
Green Fibric, $.A., en conjunto con & delegado de SAT de turno y con el Administrador de
la ZDEEP Miel Verde.

=  Subiy guardé péiizas de diferente régimen o modalidad y formularios -ZOLIC- de ingreso
y egreso al sistema ZolicNas. :

Henry Danilo

: H Fredick Ernest Silas Rivera
Persona Contratada = Vo \ ~ jefe Inmediato
"':'.Llf'"'--:l'.
Vo.Ba, f —
Byran Estuardo Gaitan Ramas

Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 11B-025-2025
NOMBRE: 1
CARGO:

TENTES EN_APOYD ADMINISTRATIVO Y
QPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEF PUERTA DEL ISTMO,

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 30 DE JUNID DE 2023
+ Abencitn a usuarios que vistten la Zona de Desarrolio. Puerts del Istma.
= Emigion de contrasefias a unidades que ingresan con regimenes aduaneros a pradio fiscal
+ Control de exportaciones por parte de usuanc Yazaki de Guatemala, 5. A,

= Emigidn de formularios para el ingreso de herramientas y materiales de construccidn, remodelacion bodega
Yazaki y carveceria ambev.

= Emsion de formularios para el Ingreso de maguinara con régimen aduaner 154 ZX y Z| parte de usuarioc
Yazaki

= |mgreso de Zl, Control de £0C por pane de usuano de ambey,

« Coordinacidn vy revisidn con el delegado SAT sobre &l ingreso de maguinanas, materiakes ¥ herramientas al
predio fiscal,

i

s Induccidn a Mareny Lépez [movimiento de la ZDEEP).

= Chrdenamiento. archivo de documentos y impiaza equipo de dficina.

|
E g e F, L
Lourdes Escobar Mérida de Galicia Fredrick Emest Silas Rivera
Persona Contratada r"_ Jefe Inmediato

Vo.Bo. \g—'

]n5 Bvron Es:ua:gdd. itdn Ramos
Gmnte 1
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADAIINIETRATIVO Mo,  121-029-2023 .
MNOMBRE: Hildo Baldomero Oreliana Escobar
CARGL: servicias Profesionales individualas tgg_'i_-p:;tr:’-esr consistentes

En asesorar en la planificacion y ejecucion de auditorias gue se practiquen a las Zonas de
Desarrolle econdmico Especial Publicas -ZDEEP-,

CORRESPONDIENTEDEL: 01 AL 30 DELMESDE _JUNIO DEL 2023

» Revisé expediente para de 2ona de Desarrollo de Econdmico Especial Publica de s Entidad
AW ATLANTIC DEVELOPMENTS, 5.A, consistente en: requisitos de solicitud de Zona de
Desarrollo Econdmico Especial Piblico, informaciaon general de ka2 empresa, informacidn
general representante legal, inversidn v forma de inversidn en el proyecto, generacion de
emplen, andlisis def impacto econdmico del proyecto, y su viabilidad, anélisis de los estados
financieras proyectados por el usuario, verificar el cumplimiento de requisitos de conformidad
con el regiamento para la autorizacién, habifitacion y funcignamiento de 20nas de desarrolio
e informe respectivo.

» Realicé la visita a la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Pablico:
o Michatoya para verificar los registros de ingreso y egreso de materiales, materia prima,
herramientas maguinaria v equipo, [Ducas) para la zone de desarrolle por los
Controladores de ZOLIC de [as DUCAS ingresadas al SICOME.

= Realicé el Informe de Visita a la Zona de Desarrollp Econdmico Especial Publico Michatoya

= Revisé expediente Zona de Desarrolio de Ecendmica Especial Publica de Ia Entidad Michatoya
por ampliacion consistente en; requisitos de solicitud de usuario, informacion general de la
empresa, informacidn general representante legal, inversién v forma de inversign en el
proyecto, generacidn de emplen, analisis del impacto econdmico del proyecto, v su viabilidad,
analisis de los estados financieros provectados por el usuario, verificar el cumplimiento de
requisitos de conformidad con el reglamento para la autorizacién, habilitacion vy
funcionamiento de ustarios de las ronas de desarrolio e informe respective,




s Elaboré el programa de auditoria, gue consiste en el desarrollo de los distintos procesos, [os
cuales seran objeto de auditorfa, objetivos, alcance, fecha de Inicio v finalizacion, criterio,
recursos y equipo awditor. En este programa se describen todos los procesos a cubriren la
auditoria.

= Elaboré el plan de auditoria dande se describen todas los documentos necesarios que se
deben revisar en B auditoria ademds establece todas las actividades v rubros objeto de la
auditoria. asl come el procedimienta general y especifico de la forma en que debe realizarse
las miismia.

* Elabore los formatos de cédulas de auditoria correspondiente a) aspectos juridicos,
infraestructura, Contable financiers, mercadeo vy controlinterna, Estas formas servirdn para
obtener toda la informacidn necesania en la realizacidn de la auditoria y posteriormente
elaborar el informe de suditorla, asi como las conclusiones y las recomendaciones
derivadas del ejercicio anterior.

#= Serealizd auditoria en la Zona Desarrollo Econdmico Especial Publica Michatova, Miel Verde
¥ Puertas de [stmo; esta auditoria consiste en:

o Revitidn de contratos, fianzas y pdlizas de seguros, imventarios, informes
periddicos, generacion de empleo, supervisidn de infragstructura, salud
ocupacicnal y seguridad industrizl

—
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o s F ; i -. ¥,
Hildo Baldomerg Orelfana Escobar ing. Byran Gaitdn._ |
Persona Contratada Jefe inmediato / Vio.8o. Gerente General




CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 135-028-2023

NOMBRE: Clelia Marleny Lopez Almaraz

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

n\:x AW |1.||~>:| SANTO TOMAS DE CASTILLA
“ 1 I 11 s
LASTILLA

M L AT LM ALRA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y

QPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES. ZDEEP PUERTA DEL ISTMO.

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2023

Atencidin @ usuanos gue visiten la Zona de Desarrallo. Puerta del Istmo,
Emision de contrasefias a unidedes que ingresan con regimenes aduaneros a predio fiscal
Contral de exportaciones por parte de usuano Yazeki de Guatemals, 5. A

Emisitn de formulerios para &l ingreso de hemamientas y mateniales de construccian, remadedacion bodega
Yazraki y carveceria ambey,

Emision de formularios para €l ingreso de maguinaria con régimen adugnero 154 ZX y ZI parte de usuano
Yaraki

Ingreso de ZI, Confral de ZC por pane de usuaric de ambev

Coordinacian y revision con el delegada SAT sabre el ingreso de magquinarias, materiales y herramientas al
predio feeal

-HH \
& Ordenamianio, archivo de uuwmen‘tcrs y limpieza equipo de oficina. i
YR
_.-F‘:' A
[‘i:}t’"_ T‘ f’ pez o Fredrick Ernest Silas Rivera

Contratada ’ : Jefe Inmediato
: A

AN ll|.||I'.i--.-*=‘~\ .

Ing. Byvron Estaardo Gaitdn Ramos
Gerente General
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