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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATO ADMINISTRATIVO. N, 011-029-2023

NOMBRE: MONICA ABILIA CRUZ DiAzZ

CARGD: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN APDYAR EN EL

SEGUIMIENTO Y A 1 DE MANUALES Df ZONA LIBRE DE
QUERIMIENTO D

EN EL SEGUIMIENTO DE P UE SE REALICEN EN CIUDAD CAPITAL

Y SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 oE JUNID  Df 2023

de procedid a revisar v actualizar el Manual de Compras de procedimientos especificos con personal
designado por Gerencia Genaral, segun observaciones realizadas en reuniones en Puerto Barrios,
izakal,

5 apoyd v veld en el seguimiento a la aprobacion del Manual de Compras reguerida.

Se participd en reuniones con areas involucradas, gue tignen gue ver con el gué hacer del Manual de
Compras 3 ser actualizado, requerido por ia Gerencia General en Cludad Capital v Puerto Barrios,
izakal, en Fuerto Barrics, kzabal.

se procadio e dar seguimiento en tareas aslgnadas de compras, sobre compra de insemas, mobiliario
¥ equipo requeridos en ofidinas de Ciudad Capital y Puerto Barrigs, Izabal, en gestidn,

Se dio seguimiento a las tareas asignadas a compras sobre |3 gestidn de cotizaciones a realizar,
actualizando y viabilizando |a generackdn de dictdmenes v la publicacidn de bases de cotizacion de
fos siguientes eventos de cotizacion:

* CONTRATACION DE SEGUAOS FARA ZOUC EN LOS RAMOS; WHTULOS CONSTEUCCIONES FUAS ECOLPO
ELECTRONICO ¥ AESPONSABILIDAD CrVIL ¥ V104 PARA EL PERSONAL

Se dic seguimiento 8 la gestion de actualizacikdn de base de datos de proveedores reconocidos ¥
empresas formales con el personai de Compras, con proveedores adjudicados v la incorporacion de
nusvos proveedorss,

INFORME mikil] 3038

1(3




S8 dig seguimiento a la gestidn de pagos de servicios bdsicos |luz, armendamiento v parguen en civdad

capital).

5& proporciond el ssguimiento 3 1as tareas asignadas a compras, sobre contratos con provesdores

de servicios proveidos 2 Dficinas de ZOLIC en Cludad Capital v Puerto Barrios, de acusrdo a su

vencimiento v removacion, que estan en gestidn.

Se apoyd en el seguimiente a las tareas asignadas a compras sebre ks conformacion de expedientes

de proveedores para procesos varins e DEg0 en proceso.

5e dio seguimiento a las tareas asignadas a compras sobre la asignacion de insumos, del catdiogo de

insumos, ¥ posterior alaboracion de TDR an las compras directzs a realizar de los procesos en actual

eleciacidn, sigutentes:

»  TOR- "COMPARA DE BOLETOS AEREDS, PARA MIERMBRCS v ARSTENTE DF JUNTA DIRECTIVA DE JOLIC, PARA ASISTIA AL
SALCW IWTERNACKOMAL DF L& LOGISTICA (SIL SARCELOWA 2023) OFL 7 AL 5 BF ALAWEG 2023 EN BARCELONE, EXPARA

o TOR -“ADOUTSMION DE UCENCAMIENTO DE PROGRAMIAS DE OFIMATICA PARA (A JONA LIBRE DE (NDUSTRI& ¥
COMERCID SANTD TORMS DE CASTILLA, -ZO0/C- CON COBERTLRA PARA 100 LIEUARIDS"

¢ TR “ADGLISICAON OE UN SERVIOOR EN RACK PARA EL CENTRO DE DATOS OF FONA LISRE DF INDUSTRIA Y COMERCTD
EANTE TORAS DE CASTILLA®,

5e procedic a dar seguimiento a las tareas asignadas a compras sobre |a gestidn de mantenimiento

da vehiculosy motocicletas para uso de personal de ZOLIC en cludad Capital, gestionados en &l mes.

e cumplid con dar seguimienta a las tareas asignadas & compras sobre |3 gestion de envio de

expedientes de compras de ZOLIC Ciudad Capital a Peerto Barrios, lzabal v viceversa, gestionados en

gt mas, realizado por compras,

3¢ dio seguimiento @ la conformaciin de expedientie para la realizacidon de Compra Directa siguientes:

»  TDA- "COMPRS DE BOLETOS AEREQS, FARA MIEMBROS v ASSTENTE DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLAT, PARS ACICTIR AL
SALOW INTERNACKINAL DF L4 [ERETAA (/1 BARCELONA JOZ3] DFL 7 AL 5 DEILING 7023 £M BARCELONMA, ESPARA .,

¢TI -CADOUTSKITON DE QDCENCIAMIENTD OF SROGRAMAS DF OSMATICA PARA (A 2084 LBRE OF INOUSTRIA ¥
COMERCID SANTO TOMAS DE CASTILLA, -FOLIC- CON COBESTURS AR 100 LISUARIOS”

»  TDA« "ADOLESICION DE UN SERVIDOR EN RACK PARA EL CENTRO DE DATOS DE ZONA LIARE DF INDUSTRM Y COMERITO
SANTO TOMAS DE CASTILLA™,

5@ dio seguimiento 3 |as tareas asignadas 3 compras, sobre la gestidn de seguimisnto a eventos de

compras en al Sistema de Guatecompras de lgs compras directas mencionadas anterlarmeante,

Se rindld informe al sefior Gererte General de los avances del manual de comporas requerido, as!

toma de las compras asignadas 2| departamento de compras de manara verbal v &n las reuniones

semanales sostenidas.

58 participd en reunicnes de seguimiento corvecadas por ZOLIC, relacionadas con procesos de

compras de [a institucion, especificamente publicacién de "Bases de Cotizacion™ con sus respectivos

"Dictdmenes”™ v demas documentos de soporte de:

v CONTRATACKHN BE SEGUROS PARA FOUIC EN LOS RAMOS: VEMICLILOS, CONSTRUCCIONES FUAS, EOUTWRO
ELECTRONICE ¥ RESPONSASILIOAD TV T W04 PARA £ PERSOWAL™

¥ en fas compras directas:

v TOA- “CONMPRA DE BOLETOS SEREQS, PARA MIFMBROS v ARSTENTE OF [UNTA DIRECTIVA BE FOLAC PARS ASSTIR AL
EALOW INTERNACIONAL DF (4 LOCISTICA (31 SARCELOWA FO75] DEL 7 AL 9 OF JUND 023 EN BARCELONA, E5PANLY ..,

v TOA -SADGUSICTON OF LICENCIAMIENTO DF PROGRAWAS OF OFWATICA FARA LA ZONA LISRE DE INDUSTRIA ¥
COMERCIO SANTS TORAS DF CASTILLA, ~TOLC- CON COBEATURS PARS 150 USUARDS"

v TDA: “ADOUSAOION JE UN SEAVIDOA EN RACK PARS Ef CENTAD DE DATOS OF FONA LIERE DF INOUSTALS ¥ COMERCID
SANTLH TOMIAS DE CASTILLA®,
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Por lo que se firma el presente informe

F. s il -~
Monica Abilia Cruz Diaz

Perzona Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVD Ne. 012-029-2023

NOMBRE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA

CARGO. Servicios técnices Temporales consistente en apoyar brindande servicio al cliente internc de Zolic en
cuanto a requerimientos técnicos y tecnologicos velanda por el buen funcionamiento de hardware .internet
enfaces y planta telefdnica.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMESOE JUNIO DE 2023

« Proporcione apoyo en la revisidn final de los términos de Referencia en relacidn al licenciamiento office
365 para la institucion .

= Participe en una presentacién de capacitacion sobre el tema SIEXpertos de Logistica y Transporte de
ciberseguridad.

= 5S¢ dio apoyo en soporte técnico durante el mes para correccidon de fallas técnicas a los usuarios en
ciudad capital,

s Se proporciong apoyo en soporte tecnico & distancia a los usuarios de controles de ZDEEP de Puertas
del lstme en cardcter infarmatico.
D apoya en la versidn final enlos términos de referencia para la adquisicion de un ERF para fainstitucidn
. segln lo reguerido por SAT segin Resolucidn de Superintendencia de Administracion Tributaria SAT-
AlD-06-2022,

= Sgverifico l2 continuidad del servicio de los enfaces de datas de marchameo elecironico que conectan
con 3AT hada Santo Tomas de Casiilla Z0LIC,

= Severifico durante el mes los enlaces de internet y enlace de datos de comunicacidn para evitar cualguier
falla de comunicacion.

= %erealizo el mantenimiento al sitio web de ZOLIC en sus bases de datos y archivos.

= Se actualizo en el sitic web de ZOLIC la memoria de labares 2022 para su consulta en internet en le

pagina web.
« 5 realizo archivos de respaldo del sido web de Z0UIC, v zolicegate com el cual se almacana dentrd
del hasting,

= Se apoyo ensoporte técnico a la Gerencia general en rernas de caracter informatico.,

» Participe en reuniones a distancia con el departamento financiero para el analisis de incorporacién de
un sistema para el control de pagos conectados con el banco para Hevar el controf de saldos de facturas
de los usuarios de arrendamiento da ZOUIC,

= Participe en una reunidn por Google meet scbre el tema de Ciberseguridad para realizar un
autodiagndstico de seguridad en informatica para la institucion para el departamenta de 1T,

+ Sgmonitoreo durante el mes el servicio de internet en las oficinas de ZOLIC en ciudad capital,

= Solicite una verificacién de comunicacién con SAT para validar la conectividad de los eniaces de datos
que conectan las tdmaras de marchamao electrdnico que van desde Santo Tomas de Castilla hacia tas
oficinas del naranjo en SAT ciudad capital para verficar comunicacion de los enlaces de datos sobre &l
marchamo electrénico.

F F 1
lose Rolando Villanueva Galicia Ing.Miguel Cardona Perez Ing. E}Tﬂ\-ﬁqﬂﬁ Ramds
Persona Lontratada Jefe Inmediato Vo.Bo J'\ |

Gerente Ganeral
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 013-029-2023 -
NOVMBRE: Marvin Alonso Lemen Sanchez

ARG Servicios Técnicos Temporales consistentes en Brindar soporte informatico v
de hardware a usuarios en la Cindad Capital v apove en ¢l departamento de
informatica.

.

CORRESPONDIENTE DEL 01 JUNIO AL 38 DE JUNIO DE 2023,

* Se asistio a la segunda reunion SIGES-ZOLIC, en el cual se empezard a realizat la
prucbas. primeros registros.

*Se asistio & capacitacidn sobre Ciberseguridad en la cadena de suministros de
SIEXpertos, el 7de junio.

* Se apovd el monitoreo de los backups alojados en COMNET Backups.

* Se realizd una copia de seguridad completa con la herramiema de COMNET
Backups. va que el equipo sufrid dafio en la pantalla. por lo que se procedic a realizar
una bisqueds para fa instalacion de pantalla.

* S¢ apovi en el monitoreo de redes v sistemas de las oficinas auxiliares de ZOLIC.
* Se atendid v resolvid consultas de los usuarios v superiores.

* Se apova en la realizacién de la nota de conformidad de COMNET.

* Se asistio @ reunion para la planificacion de un diagndstico de ciberseguridad, para
el fortalecimiento institucional de ZOLIC, el 13 de jumo.

* Se apovo en la instalacion de un punto de red. en el drea de mercadeo.

* Se asistid soporte téenico, via remota a la ZDEEF de Puertas del Istmo.

% Se apoyd en la limpieza del equipo de computo del asistente de junta directiva, por

derrame de liquido en el teclado.

o -_‘I-\_\.. -'- - .-

-.- 1 &
. I-T-:?]:wnsd m G ) f. e R 4L
Marvifralense-témen Sancher \ s Ing. Miguel Angel Cardona Pére

Persona Contratada ™ # 1.1 - Jefe Inmediato
X 2 :
QAN
Vo.Bo. f 271
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO Na, 014-029-2023

NOMBAE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CARGQ: N INDIVIDUA TEMPORALES, CONSIS
MES ADMINISTRATIVAS PARA LA JUNTA DIRE ENCIA
ENERAL.

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO DE 2023 AL 31 DEMAYQ DE 2023:

Se procedio g solicitar informacidn al drea de Asesorfa Juridica, 5amto Tomas de Castills,
relacionada con los contratos de arrendamientc vigentes los cuales fueron suscritos antre
TOLIC v las entidades: AGUNSA GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, HANTAR, SOCIEDAD
ANONIMA, ELECTROCILIMICA DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA Y BRENNTAG
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, tomande en cuanta que los mismos sardn utliizados
para la resolucidn de 1as solicitudes planteadas ante 1a Junta Directiva por cada una de lag
entidades, por conducto de la Gerencia General de ZOLIC.

Se realizd ef seguimiento oportuno con & Encargada de Inventarios de ZOLIC, de acuerda
con el proceso de baja de los bienes que se debe documentar a lo interne de |a Institucion,
derivado del robo del equipo que se encontraba a cargo del sefior Vicepresidente de Junta
Directiva, Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasguez, en seguimiento ai incidente reportado
2| drea de Seguros Universales, de conformidad con la pélize No, 070601104234-1. -

Se revisd en conjunto con el asesor legal de la Junta Directiva de ZOLIC, |2 documentacion
remitida para ¢cenacimiento de la Junta Directiva, con relacidn 3 los requerimientos de
SINACIG, remitidos por [a unided de auditoria interna, derivado de las auditorias finalizadas.
%a coording con autaridades de la World Free Zones Organization -WFZ0- (Organizacidn
Mundial de Zonas Francas) el treslade de informacion y documentacidn solicitada, derivado
de ia participacidn de |os representantes de ZOLIC en el Congreso Mundial de Zonas Francas
llevada a cabo en la Cluded de Dubadi, Emiratos Arabes Unidos.

Se coordind con autoridades de |2 Asociacion de Zonas Francas de las Americas -AZFA- el
traslado de informacian y documentacion solicitada, derivado de la participacidn de los
sepresantantes de Z0LIC en las actividades conexas organizadas por AZFA como parte dei
Congreso Mundial de Zonas Francas lievado 3 cabo en |2 Ciudad de Dubii, Emiratos Arabes
Unidas,

%2 procedid & solicitar informacidn al drea de Asesoria Juridica, Santo Tomas de Castilla,
relactonada con las contratos de arrendamiento vigentes los cuales fueron suscritos entre
ZOLIC v las entidades: PALMA SUR, SOCIEDAD ANONIMA y NATURACEITES, SOCIEDAD




ANGNIMA, tomando en cuents que fue necesarla la extraccidn de algunos datos que
canforman las expedientes presentados ante la Junta Directiva de ZOLIC, para su resolucion.
Apovo al Gerente General y Asistente de Gerencls, con la revision y comentarios de
documentos incluidos en las borradores de agenda que fueron trasladados pere revision
previc a hacerios del conocimiento de los sefiores Directaras.

%o revisd el oficio remitido por el Departamento Financiero de ZOLIC, con relacion a 1a
propuesta de reestructuracion y renowvacién de los certificados de Inversidn de ZOLIC,
tomando en cuenta gue no fue consignada informacidn refaclonada con fa cuenta a |a que
se destinaran ios fondos derivados de la desinversion gue se solicits por ls Gerencia General
de 20LIC.

Se cumplio con el trastade de la propuesta de redaccién del OFICIO GG. CC. No., 0157-2023,
gue fue entregado en el despacho del ministro de finanzas piblicas, womando en cuenta
que &l expedients No. 2021-20285 fue rechazado por Informacidn errdnea que se consignd
de forma digital por las personas responsables designadas por la Gerencia General,

S apoyd @ la Gerenciz General y Director Suplente representante del Ministerio de
Economia, con al trastado de informacién requerida por autoridades de Dubai, con relacidn
ai Congresa Mundial de Zonas Francas en el gue estuvieron presentes, bajo e ttulo: AICE
2023 ADVAMNCED LEADERSHIP DEVELOPMENT SEMINAR FEEDBACK,

Se apoyd al Vicepresidente de Junta Directiva de ZDUC, con el envio y recordstorio de su
participacidn en Gabinete Econdmico -GABECO- realizado el dis 16 de maya del presente
afio.

Sa trasiadt durante el mes de maya al Asasar Lagal de Junta Diractiva de ZOLIC, informacién
generada durante el mes de mayo 2023, los cusles fueron solicitados por ko3 sefiores
miembros de fa Junta Directiva de ZOLIC.

Se trasladd via correo electrdnico i3 informacidn reguerida por el Asesor de Gerencia
General en temas de certificaciones para |a institucién, con relacicn al Codigo de Etica
aprobada por la Junta Directiva, el cusl es requerido para la confarmacion def Informe del
mes de maye solicitado por ls Gerencia General de ZOLIC. -
%e apoyd 2 los dos representantes de la Instituclén designados para participar en &l
“Congrase Mundial de Zonas Francas™ con ia integracidn de su expediente de liquidacion de
vigtlcos v revision de comprobantes presentados derivedo de fos gastos COnNEXos que
tuvieron que cubrir, para posterior traslado del expediente integro al Departamento
Financiero de ZOLIC. N
Sa envio por correo electronico al Asesor Laga! de Junta Directiva y seficres Directores, la
dacumentacion remitida por los Asesores de Gerencla General, derivado de la integracidn
de fos proyectos previstos dentro de @ Ampliscion Presupuestaria No. 01-2023 que se
sometld 2 consideracidn de aprobacidn por los Nrectores, :
Elaboracién de Oficlos solicitados por el Vicepresidenta de lunta Directive de IOLIC, los
cuales seran trasladadas 2 distintas dependenclas,

se procedid con la revision de los expedientes remitidos, previo a que los mismos sEan
incorporados en ks propuestas de agenda de Junta Directiva, con €| fin de que [os mismos
ne presenten inconsistencias al momento de ser revisados por los Directores y evitar
paraiizar los procesos administrativos, esto en apoyo a las Asistentes de Gerencia General,
Santo Tomds de Castilla y Cludad Capital.

Se revisd y corrigit la redaccidn de una parte de los oficics y documentos que forman parte
integre de las agendas presentadas para conocimiento de la Junts Directiva de ZOLIC,




o

duranta el mes de mayo 2023, esto en apoyo a las Asistentes de Gerencia General, 3ento
Tomas de Castilla y Ciudad Capital.

Se apoyd a la Asistente de Gerencia General, con |a revisién de los puntos de agenda gue se
incluyeron en la sesidn de Junta Directivé No. 16-2023, en cumplimiento a 1a instruccion
girada por ¢l Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC

Se brindo apoye al Asesor Legal de la Junta Directiva de ZOLIC, responsable de validar [as
Certificaciones da ZOLIC, con el traslado de informacidn requerida.

Se requirid apoyo al drea de Asesoriz Juridica y Mercadeo de Oficinas ZOUIC Santo Tamds
de Castilla, tomando en cuenta que era necasario revisar la informacién censignada por la
Comizidn Calificadora de conformidad con los Dictdmenes gue fueron remitides en las
distintas propuestas de agenda correspondientes al mes de mayo de 2023,

Sa generd el registro respectivo de las convocatorias remitidas por el Vicepresidente de (a
Junta Directiva de ZOUIC, durante el mes de mayo 2023, l2s cualbes fueron dirigidas a los
miembros de Junta Directiva,

Control de sgenda de |ss distintas reuniones an las que estuvieron presentas los miembros
de Junta Directiva de ZOLIC, Nevadas a cabo durante el mes de mayo del presente afio,
Apovo al Secretario de la Junta Directiva y Gerente General de ZOLIC, con el envio de la
informacidn y documentos regueridos durante el mes de mayo del presente afio, a traves
de |a Asistente de Gerencla, Cluded Capital.

Se brindd apoyo & {a Asesora de la Junta Directlva de ZOUC, en materla edministrative
licenciada Heydi Maribel Sierra Carias, con 3 antrega de forma fisica de |2 informacidn
requerida, de conformidad con el apoyo gue brinda al Gerente General de ZOUIC, en temas
administrativos.

Se trasladd la Informacion requerida durante el mes de mayo del presente afio a la Asistente
de Gerencia General de Cludad Capital v Asistente de Gerencia Santo Tomas de Castilla. .
Se apoyd a la Asistente de Gerencia Generzl, con |a revisidn de los puntos de agenda que se
incluveron en la sesian de Junta Directiva No, 18-2023, en cumplimbiento a I8 instruccion
girada por el Gerente Generat y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

$e apoye a la Asistente de Gerencia General, con |2 revision de los puntos de agenda que 58
inciuyeron en la sesion de Junta Directiva No. 17-2023, en cumplimiento 2 13 instruccidn
girade por el Serente General ¥ Secretaro de Junta Directiva de ZOLIC.

Se apoyd a la Aslstente de Gerencia General, con la revisidn de fos puntos de agenda que se
incluyeron en la sesion de Junta Directiva No. 18-2023, en cumplimiento a la instruccidn
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

Se 2povo a la Asistente de Gerencia General, con la revision de los puntos de agenda que se
incluyeran &n la sesidn de Junta Directiva No, 19-2023, en cumplimiento a la instruccidn
girada por &l Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

se procedid con s Impresidn de documentos y orden del dia correspondiente 3 |a sesion de
Junts Directiva No. 16-2023 la cual se llevd a cabo de forma virtual el dia 15 de mayo de
2023, -
Participé en |a seslén de Junta Directive No. 16-2023 para tomar nota de los puntos ratados
v posterior estructurar los mismas y transcribir el documento correspondiente,

Se pracedid con el traslado del Borrador de Acta No. 16-2023 para revisidn y emision de
comentarios o sugerencias gue consideren pertinentes,



[ ]

Se procedid con la Impresidn de documentos y orden del dia correspondiente a 12 sesidn de
Junta Directlva No. 17-2023 |2 cual se llevd a cabao de forma presencial el dia 16 de mayo de
2023, ]
Participé en la sesién de Junta Directiva No, 17-2023 para tomar pota de fos puntos tratadas
y posterlor estructurar ios mismaos y transcribir el documento correspondiente. -
Se procedid con el traslado del Borrador de Acta No. 17-2023 para revisidn v emision de
comentarios o sugerencias que consideren pertinentes. -
Se procedio con la Impresién de docurmentos y orden del dia correspondiente a |a sesién de
Junta Directiva Mo, 18-2023 la cual se llewd a cabo de forma presenclal el dia 18 de mayo de
2023.

Participé en Iz sesién de Junta Directiva No. 18-2023 para tomar nota de los puntos tratades
y posterior estructurar los mismos y transcribir el documente correspondiente.

Se procedit con ol traslado del Borrador de Acta No. 18-2023 para revisidn y emisién e
comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Se procedio con |2 Impresidn de documentos y orden de! dia correspondiente a la seslon de
junta Directiva No. 18-2023 |z cual se llewd a cabo de forma virtual.

Particip2 en |z sesion de Junta Directiva No. 19-2023 para tomar nota de los puntos tratados
y posterior estructurar los mismas y transoribir el documento correspondienta,

Se pracedid con el traslado del Borrador de Acta No. 19-2023 para revisidn y emision de
comentarios o sugerencias que consideren partinentes,

Envio de recordatorios a las Asistentes de Gerencia General, de conformidad con los
documentos que deblan ser notificados a las distintas jefaturas de ZOLIC, usuarios y demds
enttdades, durante al mes de mayo 2023. =
Se procedid con la recepcidn de los documentos remitidos por distintas depencencias, los
cuales deben ser trasladados a los mlembros de Junta Directiva. .
Control de los puntos administrativos que se incluyeron en las propuestas da agenda gue
3@ glevan para aprobacion de la Junta Directiva de ZOLIC,

Sa brindd apoyo al Secretario de |2 Junta Directiva de ZOLIC, con el envio a las Asistentes ce
Gerencig Generzl, de las certificaciones de |as resoluciones v acuerdos emitidos por la Junta
Directiva de ZOLIC durante &! mes de mayo de 2023,

Se brindé el seguimienta, apoyo y verfficacion del cumplimienio de la entrega v
notificaciones correspondientes, con relacion a cada una de [as resoiuciones y acuerdos
emitidos por la Junta Directiva de ZOLIC, con el fin de que las mismas fueran notificadas a
las distintas dependencias de ZOLIC, as! como a otras entidades a fas que comespondia
trastadar dichos documentas.

Apoyé al Aundliar de Junta Directiva el soporte de informacidn necesaria para generar e
reparte de sesiones el cual es utilizado para ef trémite administrativo correspondlentesala |
emisién de los chegues de Dietas de los miembros de Junta Directiva del mes de mayo 2023
Sa procedid con el trasiado de Informacidn y documentos a Oficings de ZOLIC Santo Tomas
de Castilla, 2 través de las notas de envio ganeradas.

Se brindd apoyo al Asesor de Junta Directive con I3 elaberacion, estructura y definicion de
ios proyectos de resplucion elaborados para conocimiento de lz Junta Directiva de ZOLIC y
asi tener base para las decisiones y resoluciones que se dicten de conformidad con las
puntos resueltos durante el mes de maya del presante afio.




o Traslado via correo electronico 2 las dreas correspondientas (Asesoria Juridica 3anto Tomds
de Castilla, Asasoria Juridica Gudad Capital y Gerencia General), las resoluciones que deben
ser incorporadas en las minutas gue deben ser remitidas a los usuarios de conformidad con
las solicitudes resuelias por Junta Directiva, en este caso nuevos arrendamienta, prorrogas
o terminacidn de contrato [rescision).

o Apoyo al Asesor de Junta Directiva con la elaboracidén, estructura v definicion de ios
proyectos de acuerdo elaborados para conocimiento de la Junta Directiva de ZOLIC y asi
tener base pars las decisiones y resoluciones gue se dicten de conformidad con los puntos
resueltas durante el mes de mayo 2023,

o Se brindo apoyo ocon la gestion vy agenda de reuniones 3 foliciiud de los Directores o
Secretario de la Junta Directive de ZOLIC, durante el mes de mayo del presente afio. 5

¢ Recepcién de documentos y correos electronicos remitidos a mi persena, en segutmiento a
temas especificos vy demds acthidades derivadas de |os servicios prestados.

& Revisién en conjunto con &l Asesor Legzl de Junta Directiva de |3 normativa legal que e
consiend en todos los documentos que fueron remitidos para aprobacidn v sutorizacion de
Iz Juntz Directiva de 20LIC durante el mes de abril de 2023,

o Recepcidn de documentos remitidos por Gerencla General de ZOLUIC, en relacidn a los
cambios soficitados, con fundamento en las instrucciones emitidas por los sefiores
THrectares,

o Fueron astendidas y cumplidas todas las actividades encomendadas por los distintos
miembros de Junta Directiva, Secretario de Junta Directiva de ZOLIC v Gerente Generzl de
ZOLIC.

o Manejo v control de archivo de Junta Directiva de Z0LIC.
f
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Licds. Farla & Carmen Vidalta Feancs
Persong Contratads
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
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1

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Neo. 015-028-2023

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

CARGC: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES CONSISTENTES EN
ASESORAR A GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA

ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS EN OFICINAS DE CIUDAD CAPITAL O EN
CUALQUIER LUGAR QUE SEA REQUERIDA

CORRESPONDIENTEde D1 al © 30 del mes de junio OEL 2023

= Apoye en la gestion solicitando, reclblendo, revisando y trasladando a firma
facturas e informes de servicios prestados por el persanal contratados en gl rengién
029 v subgrupo 18 de oficinas de ciudad capital v ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

« Realice gestiones de inscripcion del personal de nuevo Ingreso contratade durante
el presente mes, por rengion 029 y subgrupo 18 al Registro General de Adgquisiciones
de Estado -RGAE- del Ministario de Finanzas.

» Colaboré en la trdmite para las capacitaciones impartidas por el Instituto Nacional
de Administracion Publica -INAP- para el personal de la Institucion .

» Apoye en el proceso de contratacién del personal 029 v subgrupe 18 solicitud de
doecumentacion, revision y seguimiento de su contratacién,

= Participé en reuniones con |a Direccion Tecnica de Presupuesto y Oficing Nacional
de Servicio Civil para |z implementacion de Guatenominas.

* Apoye en el seguimiente 2 la realizacién y gestidn contratos, acuerdos solicitados
por Garencia General,



Colabors en 2| Proceso de Reclutamiento, Sefeccién [realizando convocatorias) v
Entrevistas {con su respectivo informe) del personal a contratar por renglon 011 v
022,

Se sostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asescres en seguimiento
con el propdsito de coordinar ¥ apoyar, para ef seguimlents de la elaboracion de
distintos instrumentos [ROI, Reglamento Interno, Manuales de Procedimientos,
puestos).

Colaboré en el envio y recepcidn de correspondencia respecto al drea de Recursos
Humanos.

Apoye en |a revisidn de términos de referencia de contratacion de personas por
D22 y subgrupo 18 de oficinas Cludad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

Realice gl seguimiento en el procese de pago del presente mes para el personal gue
tabora ZDEEP'S de Michatoya, Miel Verde y Puerta del Istmo.

Asisti a reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en apoyo
a a2 Gerencia General,

Recibl documentos referentes al departamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y trasladé a todo el personal para conocimiento y firma.

Toda actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados.

Y
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Ing. Byron Estuardo Gaitan Rames
Persona Contratada Jefe Inmediato / Gerente General
Leda. Shirlev Sabrina
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIQ ~ZOLIC-
1 Tk SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 016-029-2023

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGED: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINIS RAL AS| COMO A
DiIF AMENTOS ¥ SECCIONES DE LA INST a
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DF  JUNNO___DF 2023

& & & &

Envio vy recepcion de correas elecirdnicos,
organizar ¥ controlar archivo
Atencidn de personas que e comunican via felefdnica a la Gerencia.
Redactar oficios & diferentes entidades vy dependencias del estado que se le
solicien.
Crganizacién y control de archivos de diferentes depertementos y seccionas,
Verificar y procurar la existencia de materiales de oficina de use ordinario y otros
gque se raguieran para el trabaio de la Gerancig en la cludad capital.
Reslizar notas d& envio a Santo Tomds de Castilla o a cusigquier lugar que s&
requiera.
Realzar oficios, circulares, y pedidos.
Envio de correspondencia de cukdad hacia Santo Tomas de Castilla,
Seguimiento a la correspondencia enviada, para dar cumplimiento a los requeridos.
Toda actividad, sciicitada por Gerencia General, relacionada con l0s senvicios
contratados. e
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Lueia Coroy Gonzdlez Ing. Byron Estua:dn“'ﬁai;ﬁll'll Ramas
Persona Contratada Bo.f Gerin;ééEWFi!
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INFORAME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ACAINISTRATIVO No. 017-029-2023

NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES

Rl

CORRESPONDIENTE DEL _ 01 AL _ 30 DFL MES JUNIO ] 2023

. Durante el mes de junio coording lo agenda de reuniones dal Gerente

General.

. Durante &l mes de junio eloboré comespondencio, Cédulos de
Nofificacidn v expedientes regueridos por Gerencia Ganeral para ser
anviados a usuarias IOLC, ZDEEP, usuarnos para ZDEEP y SAT,

. En el mes de junio coording todo lo relacionado a los trasiadaos
necesarios entre oficings Ciudod Caopital y Sonto Tomdas de Castilla de
los asesores de lo Gerencia General para dar seguimientos a punics
aspecificos en Sonto Tomads de Costillo.

. Coording las estadios de coloborgdores [ asesores de Ciudad Capital
gue se hospedan &n la cosa de visitas de I0LIC, gestionando
combustible, habitacién vy aulorzaciones para su ingreso en la casa
de visitas,

. Coordine en la agendao del Gerente General reunionas programadas
dentro v fuerg de lg institucion de IOUC relacionodas con ofras
instituciones y posibles usuorios.

. Apoyé en la programacion y ctencion en reuniones de usuarios vy
posibles usuorios inferesadaos en institulr ZDEEP en varios puntos del




=l

10.

11

pais, regiizéndose estas reuniones en oficings Cludad Capital con lo
asistencio de asescras v Gerente General.

Asisti @ reunidn para dar informacion a empresa interesada en
constituirse como Usuaric en IDEEF - Allutech

Apoye en lo coordinocion del trasladeo v solicitud de combustible
para gue e personal designado pudiera asistir g los diferentes
comisiones coordinadas para Sonte Tomds, ZDEEP Puerta del Istimo.
Mig! Verde, Puma v Michatoya.

Comunicociones telefdnicas: Coording lamodas solicttadas por el
Gerente General hacia usuarios y clientes potenciales v sequimiento
a puntos especificos requeridas.

[ seguimiento o corespondencia elaborande oficios y paricipé en
diferentes reuniones a través de plataforma Z00M a nivel intemo v
extarno de la Institucién en los que se frotaron diversos femas.

Loording enfrega de documentos o ofras instituciones o

requerimiento de jefaturas de Santo Tormds de Castilio.

12, Reglice los ociividades relacionadas con archive de o Gerencio

Seneral.

13.Duranie el mes de junio elaborg oficios requinendo dictmenes al

drea juridica a solicitud de la Gerencia General.

14.Durante el mes de junic gestioné solicitud de apoyo presentade por

otras Instituciones,

.'l'.
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CLAUDIALORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA [NG. 3YROM ESTUARDD E.?;FI’A_P-I RAMDE

Persona Contratada Jefé"tmned’-latn ! Vo.Bo, Gerente General
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"W ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 01B8-029-2023
NONMBRE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACION Y REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
MERCADEOQ.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES JUNIO DE 2023

1. Monitoreo de informe diaric de las principaies portadas de medios impresos
en el pals.

2. Mantenimiento de publicaciones y redaccion de contenidos en redes sociales
institucionales de ZOLIC, Facebook con materiales informativos vy
comunicativos de la institucion

3. Redaccion de contenido editoral para la revista Mundo Comercial, de ia
Camara de Comercio de Guatemalz, edicion junio 2023

4. Redaccion de contenido editorial para Revista Workplace de Amcham
edicion junio 2023,

5. Redaccion de contenido editorial para Revista Bussines And Action de
Amcham, edicidn junio 2023.

8. Redaccion de contenido editorial para Revista Magazine de Camara de
Comercic e Indusiria Guatemalteco Alemana AHK.

7. Redaccion y gestion de columna editorial de ZOLIC en la seccion de opinion
del Diario de Centroamerica para el mes de junio.

8. Redaccion de notas informativas para la pagina web de ZOLIC.




8. Planificacién de publicaciones de fiyers informatives ZOLIC y ZDEEP
Comercial, Glosarie, ZOLIC Internacional & Institucional para redes sociales,

10. Redaccion de contenido para Boletin informative ZOLIC edicién junio 2023,
11. Y otras actividades solictadas por Gerencia General,

Ing. Byron Gaj
mediato/Geren




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
P SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 019-025-2023

NOMBERE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

CARGD; T N NT EN APOYAR
ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANODS.
CORRESPONDIENTE DEL 023 AL 08, 3

Control y orden de cormespondencia en relacion a Recursos Humanos.

» Apoyc con la conformacion de expedientes fisicos para nuevas
contrataciones y pagos de honorarics de los contratistas de Servicios
Técnicos Temporales y Tecnicos Profesiones Individuaies Temporales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.

s Actualizacin y orden de los archivos fisicos y digitales del
Departamento de Recursc Humanos,

» Solicitar, recibir y revisar de manera detallada datos de facturas informes
de los contratistas de Servicios Técnicos Temporales y Servicios
Profesiones Individuales Temporales.

o Elaboracidn de pedidos y solicitudes de pago, seguimiento de pago
relaciones al Departamento de Recursos Humanos.

pag. 1




= Elaboracidn de expedientes de pago a proveedores y seguimientos de
pago relacionados al Departamento de Recursos Humanos.

= Apoyo en relacion con la comunicacion interna y actividades de cultura
organizacional,

+ Atencitn a la recepcién de documentos intemnos y exiernos para
conocimiento y tramite del Jefe de Recursos Humanos, asi como su
respectivo envid a oficinas de Santo Tomas de Castilla,

|I'. .:':_
f. I'- :
Licdz. Marlyn Eunice Esquivel Carrlllo
Jefe inmediato
~\
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ing. Byrcn Estuardo Gaitdn Ramos
zerente Genersl
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! / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
s 1T SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: (029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._020-029-2023

NOMBRE: Jorge Mario Gonzdlez Mena

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Dar seguimiento a proyecto de
dmtﬂrﬂddn o escaneo de documentos en Cludad Capital y Santo Tomas de Castilla y
apoyo administrativo u operativo relacionado al drea de informadtica.

——— 2

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DrEimES  JUNIO DE 2023

Actividades:

»  Apoyé con el seguimiento, al proyecto de digitalizacion de la documentacion fisica
de distintas areas o departamentos de ZOLIC dondes sea reguerido, con &l fin de
resguardar la informacion de la nube, durante el mes da junio de 2023,

« Apoyé en ai respaido y control de carpetas compartidas de usuancs para el
resguardo de la documentacion institucional en oficinas de cludad capital, durante
gl mes de junio de 2023,

» Apoya con el proceso de escaneo de los expedientes de personal de Recursos
Humanos con la finalidad de almacenar Ia informacion de manera digital, durante el
mes de junie de 2023,

= Apove en el escaneo de toda la documentacion requerida y solicitada por distintas
dreas, para poder guardarla de manera digital y llevar a cabo &l
Proyacto de digitalizacion, durante el mes de junio de 2023.




» Apoye con atencidn y soporte técnico a usuarios con problemas de conexion,
configuracidn o funclonamiento de sus equipos Instifucionales, durante el mes de
junic de 2023.

« Apoyé al jefe de Informatica, en todas las actividades relacionadas con &l egquipo de
computo, configuraciones, redes y pianta Telefonica, durante e mes de junio de
2023

» Apoyé en toda actividad, sclicitada por el Gerente Gensral y/o auiondades
superioras, en referencia a [& prestacion de servicios, durante & mes de junio de
2023.

£ ;‘n’i‘#__ﬂ.-_.-'éf-_r P~ f, |

JGrge Mario Gonzalez Mena  Ing. Byron Estuardo n Ramos
Persona Contratada Jefe Infmadiata [ Vo. are eneral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
Y T SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 021-029-2023

NOMBRE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELDS

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN LOS
PROCESOS PARA AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP

CORRESPONDIENTE DEL __ 01 AL _30  DELMES JUNIO DE_ 2023

Mantuve las carpetas actualizadas en |z nube para accesg, de oficlos, notas de envio

de ciudad capital a Santo Tomds de Castilla v correlativos.

» FRealicé actualizacidn de la base de cada ZDEEP y cada usuario. Para conocimiento

del proceso de cada uno y darle seguimiento correspondiente.

» Mantuve la actuzlizacion de base de datos de manera digita! y fisica de las de las

Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pdblicas Autorizadas,

* Mantuve Iz actualizacidn de base de datos de manera digital y fisica de los usuarios

de Ias Zonas de Desarrollo Econémico Especial Pablicas Autorizadas.

# Se recibid documentacion ingresada a las oficinas de Ciudad Capital, respecto a los

temas referentes de 2DEEP para poder darle el seguimiento correspondiente.

» MNotifiqué 3 las ZDEEP y USARIOS DE ZDEEP, segin lo correspondido. Por medic de
los oficios ZDEEP GG CC MNo. 0036-2023 al GG CC No. 0055-2023




Mantuve actualizada la nube de cada usuaric o ZDEEP sobre los temas
correspondientes ingresados a las oficinas y darle segulmiento 2l mismo vy
actuglizade de manera fisica también. Asi como notificar con copla a los
departamentos que corresponden. Para poder llevar 2 cabo el proceso

correspondiente.

Realizacién de oficlos de solicitud de cada entidad, siendo usuarios o ZDEEP,
correspondiente a su salicitud. ¥ realizacidén de oficlos para poder notificar a cada
entidad sobre los dictdmenes o previo segin su proceso de habilitacién, a traves de

los informes de comisidn.

Realicé oficios para el rea juridica, para solicitar elaboracion de contratos de ZDEEP

va autorizada., segun correspondiera.

Envié a consideracién puntos de agenda para junta directiva sobre requerimientos
especificos sobre ZDEEP: Corral Blanco, Pargue e Inmebiliaria Rio Medina,
Michatoya.

Elaboracion de acuerdos ZDEEP GG CC para las comisiones de las JDEEP y usuanos

para poder dar seguimiento a |z aprobacién y habilitacion segin corresponda.

Elzboré nombramiento de comision de personal de ciudad capital, asi como e

expediente completo.




» Realicé cuadro de ZDEEPS v de usuarios para dar seguimiento 3 las comisiones

encargadas de cada uno.

e Mantuve actualizada la base de informacion de resoluciones presentadas por Junta
Directiva, de usuarios de las ZDEEP v de las ZDEEP en la nube,

e Tods actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios
contratados. e S\

v W0 N‘-':’l%ﬁ% (= of! foii . gAY
Maria Fernanda Méndez Vasconcetos _ Ing: Byron Estuardo- Gaitin Ramos
Persona Contratada | “lefe inmediato / Vo.Bo. Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADRINISTRATIVE: NO. 022-029-2023

NOMBRE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

Capso: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa y

operativamente en las actividades de mercadeo y comunicacién, que se

desarrollan en el departamento de Planificacion y Mercadeo.

i

CORRESFONDIENTE OFL 01 AL 30  DFEL MES JUNID [DE 2023

s« Se apoyd en el seguimiento de material y publicacién de ZOLIC en pagina
compieta de |a revista Mundo Comercial Digital de Camara de Comercio de
Guatemala con el tema "Nearshoring” un impulso mas a la atraccién de
inversion en Guatemala.

« Se participd en las reuniones del equipo completo de Comunicacién vy
Mercadeo de ZOLIC realizadas los dias migrcoles para [a revision de la
planificacion y los avances del plan de trabajo, propuestas y acciones del
mes.

s Se apoyd en el seguimiento de material y publicacion de ZOLIC en
contraportada para del Directorio Empresanal 2023 de Camara de Comercio
de Guatemala.

» Se apoyd en la planificacion y organizacion de la capacitacion para todo el
parscnal de ZOLIC ubicado en oficinas de Santo Tomas de Castilla.




Se apoyd en el seguimiento de documentacion para la elaboracion del
expediente comespondiente a la participacion de ZOLIC en la Rueda
internacional de Negocios realizada en el Hotel Intercontinental.

» Se apoyd en el seguimiento a la base de datos adquirida en los eventos
donde ZOLIC tuvo participacion como aliado estratégico, OEA GT y Rueda
Internacional de Negocios.

= Seapoyd en el seguimiento a la invitacion enviada per Camara de Comercio
de Guatemala para que ZOLIC sea parte de su evento: X Congresc de
Empresas Familiares.

* Se apoyd en el seguimiento a la solicitud de |la Corporacion de Agentes
Aduaneros de Guatemala para llevar a cabo una reunidn con el gerente
general de ZOLIC.

= Cumplimiento de atenciones y solicitudes especificas de la Gerencia General
de ZOLIC

k. !
Mashildy
Persona
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ng. 029-029-2023

NOMBRE: Pedro Luis Baritlas Palma

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR SOPORTE
TECNICO A COLABORADORES DE 20UIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

CORRESPOND/ENTE DEL 01 AL 30 DELMES JUNIO DE 2023

# Asistencia técnica 2l personal del cepartamento de ASESORIA JURIDICA
= Aslstencis téonlca al personal del departamento de AUDITORIA INTERMNA

= Asistencsa tomica al personal del departamento de RRHH

« Mantanimienta de imoresora en el depaftsmento de RRHH

= Actualizacidn Manual de equipos en el departaments dé SUBGERENGIA

= Apoyo Yy asisiencis técnica en ingtatacidn de equips Audioviswal en 2 SALON OE
REUNIONES

»  AsSistencia en confrasefias de correos insttucionales a personal administrative de ZOLIC

= geslidn y tramite de expedientes de pago de servicios en el departamento de INFORMATICA
¢ Insiziecion de ventilader en el SERVIDOR 1 del departamento de INFORMATICA

& Asistencia Bbonica en impresosa en el depariamento de MERCADED

» Asiztencia de configuradidn WIFI a invitados dentro de la instalacion de ZOLIC

= Revisian ¥y manienimiento de Switch, en los diferentes Departamentos de ZOLIC Santo
Tomas,

= Asistencia técnica al personal del departamento de INGENIEREA

= Asistencia tecnics &l personal del departamento da CONTROLES
# Maniepimiento de UPS en el departamentoc de CONTROLES

7
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Pedro Luis Bariltas Palma b _|Il e ""_-Ill - '*"', Ing. Miguel Angel Cardona
Persona Contratada E!-“ : ]'1 lefe inmediato
vio.Bo. f. R
Ing. Byron Gaitdn
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 030-029-2023.

NOMBRE: ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO.

CARGQ: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN EL
CUMPLIMIENTO DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA PROTECCION DE LOS
BUQUES Y DE LAS INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PEIP) ¥ CON EL PLAN
DE PROTECCION DE INSTALACIONES PORTUARIAS {PPIP].
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL Z023.

1. Se cumplid con el Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras
tipo Bala dentro de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas
Administrativas y arrendadas segin novedades en kas bitGicoras No. 03, 10, 14,
18, 25,28, 29, 40, 44, 48, 55, 59,63, 70, 74, 78, 85, 89.

Z. Se mantuvo el Area del equipe de CCTV en Orden.

3. Se desarrollé el control de biticoras de novedades acontecidas.

4. Serealizd la Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

5. S5e desarrolld toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempernio.

6. Se realizd informes de situaciones e inconvenientes observados en cdmaras.

7. Se cumplio con los Protocolos de contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, vy Encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Serealizd toda actividad que solicité el Encargado De Monitorso.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 031-028-2023

NOMBRE: Alisson Vanessa Ayuso Medina

CARGOD: Servicios Téonicos Temporales consistentes an apoyo administrative y operativo
para |la seccidn de controles de fa £ona Libre de Industria y Comercio Sante Tomas de
Castilie.

CORRBESPOMDIENTE DEL 01 AL 31 DEMAYO DEL 2023

Alentamente me dirijo a usted, para remifirke informe sobre mis aclividaces!

= Realice 477 contrasefias de controf para ingreses y egrasos de marcancia al predio
fiscal, anctando datos del transpone, tipo de mercanciz y datos del piloto.

» Alendi al personal solicitante en médulo 1 y 2 de control de operaciones.

= Archivé pases de ingraso y eqreso al predio fiscal, con sus respectivas polizas, de
las empresas que se detalla 8 continuacion:

- PUMA ENERGY
- CHEVROM
BRENNTAG
UNQ PETROLEOS
- QUALA
- DOLMECA
-  NATURACEITES
- BOLATAM
- TANQUES DEL ATLANTICO
- PDOM
- CENTROAMERICANA DE PINTURAS
- INDUSTRIAS CHIGUIBUL
- S08AR0OS
- EXPOSOSTENIELE
= PALMA SUR
- INVERSIONES DEL PACIFICO
- PROQUISA
- GTM™
- ELQUIGUA

« Ingresé & SICOME, los datos de todos los camiones que ingresan y egresan del
predla fiscal con mercaderia.




Realicd formularios para &l ingreso de hemamientas & predia fiscal
Se ingrest al archivo Excel los datos de la mercancia que ingrasa y egresa al predio
fiscal.

Entregué formularios de empo exiraordinanic a los diferentes usuarios dentro del
predio fiscal,

Asisli a la Capacitacion de CODIGO PBIP qus se realizd en 2| salon de reuniones
del edificio administrative en heraro de 8200 am a 12:00 pm

Atendi en &l madulo 1 y 2 de control de operaciones a parsanal gue solicito el ingreso
al predio fiscal para diferentes actividades en las instalaciones, anctando datos
personales, datos de los vehiculos, herramientas da ingreso, entre otfios,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TRATO ADMINIS T No. 034-029-2023

NOMERE: ANA MARIA GARCIA MARCOS
CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES COMSISTENTES EN

APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN

INSTA

CIONES DE ZOLIC “SANTO TOMAS DE TILLA". -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ANO 2023

T

F

Limpieza de oficina de Auditoria Interna ubicada en el tercer nivel del
edificio administrative de ZOLIC.

. Limpieza de sanitarios de damas ubicada en el tercer nivel del edificio

administrativo de ZOLIC.

Limpieza en oficinas de gerencia y subgerencia general ubicada en &l
tercer nivel del edificio administrativo de ZOLIC,

Limpieza y orden del Archivo General ubicada en el tercer nivel del
edificio administrative de ZOLIC.

Limpieza en oficina de Asesoria Juridica ubicada en el tercer nivel del
edificic administrative de ZOLIC.

Se brindo atencién con el servicio de preparacidn de cafe a los
diferentes departamento y jefes.

Limpieza de los utensilios diarios utilizados por el Gerente, Sub-
Gerencia v jefe del tercer nivel del edificio administrativo de ZOLIC.

. Limpieza general de los utensilios de aseo diario.

- Ly - -

ANA MARIA GARCIA MARCOS
Persona contratada

i | 5
Leda. Marlyn Eunice Esquivel Carillo

7 Jefe Inmediato
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Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO Neo. 035-029-2023

NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE
HERNANDEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN
APOYAR EN TAREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL
DEPARTA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y CO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA". -2ZOLIC-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ANO 2023

1. Recepcion de oficios, providencias, cedulas de notificacion, que han sido
enviados de diferentes departamentos de ZOLIC para el departamento de
Asesoria Juridica

- CIRCULAR DRH. STC. No. 029-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 030-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 032-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 033-2023

- CIRCULAR DRH, STC. No. 036-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 037-2023

- CIRCULAR DRH. STC. No. 038-2023

- CIRCULAR SGG. STC. No. 0008-2023
- CIRCULAR UDAL STC. NO. 01-2023

- CIRCULAR OPIP, STC. Ne. 15-2023

- OFICIO SGG. STC. No. 0187-2023

- OFICIO SGG. STC. No. 0189-2023

- OFICIO SGG. STC. No. 0197-2023

-  QFICIO SGG. STC, No, 0201-2023

- OFICIO SGG. STC, Mo, 0214-2023

-  QFICIO SGG. 8TC, No, 0225-2023

- OFICIO ARCHIVO 018-2023

- O-DISERCOMI-269-2023 SLO-H.G.D. R
- O-DISERCOMI-286-2023 5LO-H.G.D.R
-  O-DISERCOMI-326-2023 SLO-H.G.D.R
- O-DISERCOMI-339-2023 SLO-HG.D. R
- Q-DISERCOMI-352-2023 SRLO-F.Q.

- OFICIO DRH. STC. No. 373-2023

- OFICIO DRH. ETC. No, 389-2023

- OFICIO DRH, §TC. No. 403-2023

- OFICIO DRH. 5TC. No. 408-2023

- QFICIO DRH. STC. No. 413-2023

- OFICIO DRH. STC. No. 414-2023

- CEDULA DE NOTIFICACION 075-2023
- CEDULA DE NOTIFICACION 081-2023
- CEDULA DE NOTIFICACION 082-2023




- CEDULA DE NOTIFICACION 085-2023
- QOFICIO 5. CONTABLE STC. 045-2023
- OFICIO GG. CC. No. 0188-2023

- OFICIO GG. STC. No. 247-2023

- OFICIO GG. STC, No. 248-2023

- QOFICIO UIP-ZOLIC-STC. No. 60-2023
- OFICIO ALM. No. 018-2023

- QFICIO CAPACITACION STC. No. 0012-2023
- OFICIO NS, STC. No. 28-2023

- OFICIO SC. STC. No. 47-2023

- OFICIO D.M. §TC, No. 0022-2023

- OFICIO 3CC. STC. No. 029-2023

. Aportes a oficiog enviados de asesoria juridica:

- OFICIO AJ. STC. No. 151-2023
- QFICIO AJ. STC. No. 156-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 157-2023
- QFICIO AJ. STC. No. 158-2023
- OFICIO AJ. STC. No, 158-2023
-  OFICIO AJ. 5TC. No, 160-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 161-2023
- QFICIO AJ, STC. No. 186-2023
- QOFICIO AJ. STC. No. 1687-2023
- QOFICIO AJ. STC. No. 177-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 178-2023
- QFICIO AJ. 5TC. No. 180-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 182-2023
- OFICIO AJ. 8TC. No. 183-2023
- QOFICIO AJ. STC. No. 184-2023
- QFICIO AJ. STC. No. 187-2023
- QFICIO AJ. STC. No. 188-2023
- QFICIO AJ. STC. No. 188-2023
- QOFICIO AJ. STC. No. 199-2023
- QOFICIO AJ. STC. No. 200-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 202-2023
- QFICIO AJ. 8TC. No. 203-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 204-2023

. Envié por correo electronico del informe mensual de Acceso a La
Iinformacién Piblica, sobre los servicios adquiridos por ZOLIC,

. Recepcion del testimonio del contrato de arendamiento, fianza de
cumplimiento y Pdlizas de responsabilidad civil y contra dafios & incendios
de las entidades:

- CHEVROM GUATEMALA INC.
-  SOLATAM ZOLIC, S.A

- GTM GUATEMALA, S.A

- PALMA SUR, 5.A




5. Envié requerimientos a los usuarios, sobre fianzas de cumplimiento y polizas
de responsabilidad civil y contra incendios, vencidas y proximas a vencer.

6. Envié Informe mensual del estado los usuarios de ZOLIC (SANTO TOMAS
DE CASTILLAS), enviado a Gerencia General y al departamento de
Mercadeo.

7. Recepcién diaria de Notificaciones via casillero electronico, de los procesos
judiciales que obran en asesoria juridica.

B. Anote en el libro fisico de nofificacion de procesos y archivo diario, de las
natificaciones recibidas.

8. Organice y ordenar semanalmente de los archivos, que se encuentras en
Asesoria Juridica.

10. Organice la agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.

11.Organice la agenda de los usuarios que se encuentran en tramite de la
realizacidn del contrato de arrendamiento.

12, Envié e! Informe mensual de Programa Operativo Anual a Gerencia General,
13. Atendi llamas de los usuarios

- MULTIQUIMICA GUATEMALA, SA

. CHEVRON GUATEMALA, INC.

- PALMA SUR, S.A

- PROYECTO DE DESARROLLO INTEGRAL PONTILA, S.A
- UNO PETROLEOS, S.A

- GTM GUATEMALA, S.A

- NATURACEITES, S.A

- OLMECA, SA

14.  Eleve 01 contrato de servicios técnicos, temporales de servicios técnicos
a la Contraloria General de Cuentas,

o é’r Y
Andarjacke Vanessa Acevedo [:, ___"_::f_ﬂl'ﬂg -
Martinez de Hernandez
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Lie=Angel Roberto Osorio Ordofiez
/ﬁgeﬁa inmediato
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Ing. Byron Estuardo Gaitan Ramos
Gerente General
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INFORKE DE ACTRADADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO ADMIRISTRATIVC No. U56-028-2023
NOMBRE. .AI-"-IGEL#; rﬁEIGL-I'L [JL,H‘-ITE DE LA Rﬂﬂﬁ.
C.ARGE g B Songigtes :

EGRREEWEMTE DEL i.':'IA.L :-H:I DE.Ium:- EIFI.. EEEE
Agntametie me dinio a usled para remitrie rferme sobre mis actividadas

» Serealzs regstro de facluras y fermulancs cara rendcign e caja fscal

= Se -=aizt revision de sxpedienies oe pago de vislicos y caja chice de Zelic
Santo Temas de Castlia y Ciudad e Gustemaia

s Se reslizs rengicdn de Caja Fiscai cel mes de mayo.

= Se hEo busqueda de B expegiertes dé vaticos gque soliciie Secrelana e
financers para respussts de oficio de auditond

= Asist 3 dferentes capacitacones s cuales detallo

= capacitacion de Guate nominas
capacitacion de enirega correcta de informe mensusl a eMEados rengion
0%,

- Ccapacitacion de sefvicia al chente

- Capacitacion comumcacon asartva,

» Sg varficaron expedenies rerehidos por WeSorena por madio o2 las A%an
gigumntas
- Notg M. 017 = 2023 =128 sxpedienias
- MNota No, 017 = 2023 - 83 expaedentes
= Nota Mo 013 - 2023 - 38 pxpadientss
- Nota No. 274 - 2023 = 102 sxpedieniss
s Se realzaron ofiiias para ertrega da expedigries reguencos

- Ofico Caia Fisca STC Mo 013-2023
Oficio Caja Fscal 3TC No  014-20232

» Se arcamannn en iz B15 axpadieres
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47353
A7154
47155
F7355
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20358
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47344
47350
£7351
27557
AT38%
a7864
47185
47386
47367
FET |
47369
47370
i b |
ATFTE
47373
87374
27375
27378
273717
47378
arie
37380
aTIE:
a7382
47383
aTIEL
27385
47386
47387
LTRSS
£ T35
&7380
47301
47343
A71493
47184
47385
A7380
AFI5T
17358
17359
L7400
£7401
aFay
47403
74034
47405
47405
47407
47208
47408
&£7410




130
101
1G2
163

105
106G
:J

109
125
1in

87411
a7413
27413
ardid
47415
47414
a7a17
A7418
47415
a7g
47521
74l
a7ai3
47424
a7a:is
aFars
arazy
374k
47429
47410
47411
7432
47413
a7ads
47435
4738
474387
47438
A74%3
A7440
474481
47443
47443
47401
47445
474488
A7R47
4744Y
4 Tl
47450
47351
47457
47453
27454
47455
A74%h
L7457
27459
aTERG
a7ahi
47451
37487




111
112
113
il4
115
116
17
11E
113
12&
121
12s
123
ida
145
11
137
14
139
130
131
132
133
134
13%
136
137
i3
139
40
nl
142
143
144
145
148
157
145
it
a0
151
Lad
153
i
155
156
157
158
159
160
&l
1%

i4TE63
LYE64
1 1dER
2'abh
47367
EXE
47488
A7473
$7471
7472
43475
4I8TE
L7478
4720m
EHETT
adans
araTs
27280
ATdRT
£TARD
&7431
ATARA
47485
47485
ATARET
47488
41485
47490
47493
qrasy
474583
AT404
aTass
ATa98
Aran7
A7A9E
q7402
47504
37501
47502
ATEGS
&) S
L5005
L2757
L7507
arm
4750
ars1o
47311
37511
47513
47R1<




g3
164
185
187
16/
170
171
172
13
174
175
176
377
17E
174
1RD
181
182
183

203

205
206
207
208
209
<160

211
2312
213
412

47515
L1816
L7517
47518
L7519
27525
L7821

4rn2d
47573
4add
47315
47526
L7517
47528

47519
47530
47531

ar5i2

37533
EYERS
a7%3%
A7%36
47537
ATLIE
47539
47540
a7541

47542
47543

47544
47545
47545
A75aT
47535
47nas
47550
47551
TR
aATsnh
A75%4
a7shs
47365
47557
47558
47559
475450
L7551
47561

47363
47564
47365

47%&4




415
21%
217
<14
21%
0
241
112
213
224
25
276
247
el
i
230
231
132
233
i34
235

33
237

238
379
240
2491

24z
i3
44
245

e
i4]

158
a6
50
251

£5d
53
254
255
256
as7
358
158
260
261
262
263
264
265
266

LT
47568
ATSES
47370
HF571
47572
47573
47574
47578
7576
47577
475 H
47579
&TSED
47581
47582
47583
47584
4TSES
47386
47587
47588
47584
47590
47507
47592
47553
frnos
T8N
£759%
27397
i7538
27399
TER0
arTsll
47602
4750
A7604
47505
47606
ATHOT
A7608
a7a08
47610
47611
STHIZ
47613
47534
47513
47616
47517
47618
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268
09
£
270
a7l

==
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74
275
275
27

-
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275
280
281
282
83
Jus
285
284
287

288
T
291
252
493
4
i
29
197

110
313
114
313
114
315
ile
3y
318

4715
gPEI0
7621
aveild
27643
ahge R
ATGEE
4725
AT
ATGEE
a47e28
7830
J7E5L
47631
47633
47834
47535
IT636
47937
47638
{738
47540
27641
4THa3
iT84:
S 8
ATedg
A754E
47547
A7624K
d7his
47530
AT651
47652
47453
LTH5E
ATH55
576G
E7657
47553
ATEEG
AFRh
afsal
&reRl
47683
47564
47605
47665
LTHET
L7ESE
476
ATRT0




313

343
44
345
Ada
47

jdu
350
i51
in7
353
354
355
ina
357
A58
359

47671
31673
47672
aretd
ar675
A25715
AT6TT
A767E
A75TS
AFSED
A75EL
A7EE2
17583
47584
aA758%
A7&35
ATRAT
47588
47584
47650
ATESL
d 165
47555
17654
47655
4785
47627
ATEIR
LTRI
=7 s
47T
AT7OY
AT908
L
AT
4700
i
47708
ATF0E
47710
d7TLL
47711
47713
E brara
47715
47716
et
ETTLE
47719
q770
47771
7722
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74
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78
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391
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351
S84
355
205
£ ¥
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&
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v

405
A7
408
L0
L£1p
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di2
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414
415
116
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L]

S0
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A22

4123
il
ATFIS
4773%
§77IT
AFT28
47729
A77%0
47713
37743
47713
47ras
43735
47735
4737
47734
£7739
27740
47743
AT
47743
477284
§7is5
A772E
ATTET
47758
i77a5
d77ED
27731
47782
47753
ATTEA
47755
4TT5E
ATI3T
L7758
47750
£7T0
§7751
&TTRE
aTTH3
47754
A7 RS
47765
TIET
4778
A7 7R8
£
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47773
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457
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148
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a52
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4585
a57
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150
&1
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a5
a5
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A6s
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A465
e
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L1
£72
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a74

&ITTS
4777
ATIN
4717R
a777a
477180
47781
47783
47783
47784
47785
A778E
ATIET
47738
4778
&7 71490
47791
363
47743
AFTed
L7795
L1 TSR
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27798
ATEOD
4Tl
47ES1
ATED2
47504
4TEDS
AFEDS
47ROT
47B0E
&R0
EF810
aTHL
ardaLl:
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i
AFals
A7E1G
atalr
A7ELR
#7815
ATEXD
A752
57822
cIFS
87824
47825
&TE2G




475
ATh
a7y
476
470
GR0
481
A2
483

AR5
275
257

488
480
Aqf
453
483
404
485

a41a27
ATRIE
A7E2S
dTA50
A7Es:
47£32
A7E32
47834
ATE3E
47836
47837
47RAR
47833
4 TR0
ATEAL
47842
47843
{7844
A7845
TR
ATELT
47848
47545
ATESD
27851
ATRSS
47E53
ATE34
L7855
478%
LTBL57

47859
4TRED
a7aA1
37862
JTARY
47454
A 78RS
47866
47R&7
£7858
L1959
£ra
LS Fa
aT82
aTaF3
a7874
dTRTS
E7R7S
4787
47578
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530
531
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532
135
535
537
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L34
=30
541
a7
Gd3
844
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G46
LT
P
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554
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556
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3
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L
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ATERE3
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47RE6
47887
178AS
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47R50
4TS
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47833
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S TRES
d TESS
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47358
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47500
4780
A7l
274903
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S&L
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395
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558
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all
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B13
Bld
615
Bik
|
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619
820
811
g2F
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545
filk
627
RI&
BdF
&30

g3l
EMad
47913
£7934
A7035
d TR
47637
27238
47938
57540
amesl
ATSL3
STgEl
ATGEA
ATS4E
AFSaD
47547
AT24E
4750a%
17950
47057
47453
4a51
APLRL
47855
57956
sruL
a7a58
47260
TR
A7961
470853
27054
27Uk
AT5HG
aArsnd
A78564
41464
47470
& TaF]
A7TS7L
47973
ATaTa
d7075
£7976
£7977
&T5TE

ATGED
47781
47582




31
ki
£33
634

B35

L% 2
b3S
i
w41
942
643

=)
BT
£48
i
650
il
L
5y
54
55
b5%
B57
bS58
659

671
G2
&73
i
675
E75
&7/
SR
bre

81

4TCEI
47984
47982
aTess
47587
A79EE
47588
47350
47851
47993
47993
ATaan
47955
47508
47897
A7ess
A754e
48000
48001
48007
18003
15004
SAT05
48004
28007

AR310
28051
AR022
4R 3
48014
ARa1s
SE016
LEOLY
48018
A801%
AF0ED
da02l
43022
A3
Apa
SRCTS
L8O
48027
ARE2E

48231




628

01

48035
430134
43037
4803%
Jap3n
A4&040
48041
48042
18043
f3044
43045
dd0ae
420497
dE4a3
24 L)
4080
A505T
45052
25053
48054
48053
4305=
48057
ABDGE
A8D52
ABDED
d3dh
48082
AF0E3
AEDGA
ARDBES
AR(HE
ABMRT

48065
48071

48071
48073




735
g
FE B
735
T30
74d
iz
142
743
Tds
Fad5
TG
747
T48
129
50
751
T=i
Te3

755

7ar
758
[,
T
el

Ted
Tal
7od
Thd

ok
a7
TS
-
e
Wl
e
713
T
175
i1s
n
178
e
T80
TaL
782
783
aa
THS
188

48087
4BGER
A8 (S
43020
Agout
Jacai
18093

42005

48097
48058

42100
481
&8102
AR103
=R104
26105
aB106
48107
45108
4glcs
18110
Jail:z
48112
2113
$811d
LR115
L8118
38117
S81:8
43118
48120
4u11
481232
48123
48124
48115
48126
dg127
A8132
48129
48130
48131
48132
A¥L33
48132
481135
A513e
48137
48138



787 AE130
THHR &3140
TRQ ¢8141
780 48142
el A543
Tag LR1ad
a3 iB14%
794 AR5
G AELLY
795 AB14E
747 4plas
798 a1 500
88 48151
EOC A5
&1 48153
B2 I81EL
A3 LE15S
B REIEE
805 28157
80& L8158
BaT J815%
Eo= L3 )
B2 JE162
Ei2 b e )
Bil 43183
Bil 457154
513 SB165
B4 481bo
#15 ABLIET
y -
P s A A i i
Angela Fabioa Duarte de la Rzsa -

Parsorma Corvratada

'I.

- "

Ve Bo =

Ing Byron Estuardo Gaitat Ramos
Geremte Genera!

i g e v Coretshy
IR a5 32 DAty



ws111i 4 ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
TRV ATEM ALY SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 037-029-2023 .rf'f

NOMBRE: ANGIE STEPHANIA ZAMORA ISALES. ;

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR -
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2023.

Apoyé en la redaccion de documentos diversos del archivo general como Oficio
Archivo No. 018-2023, Oficio Archive 019-2023, Oficlo Archivo 020-2023, Oficlo
Archivo 021-2023, Oficio Archivo 022-2023, Oficio Archivo 023-2023, Oficio
Archive 024-2023, Oficio Archivo 025-2023 y Oficio Archivo 026-2023.

Recibi documentos como Dficios que solicitaban expedientes de extrabajadores
de la Empresa.

Apoyé a la Encargada de Archive General en la bisqueda de documentos
archivados en atencidn a los departamentos.

Verifiqué y procuré la existencia de materiales de oficina de uso ordinario y
otros relacionados, que se requieran para el trabajo del Archive General.

He reordenado documentos, folders, leitz y sobres de afios anteriores

Ingrese de manera digital a Excel diversos documentos como facturas de la
ciudad capital, facturas de Santo Tomas de Castilla, nominas, etc para llevario de
manera ordenada en la Seccion de Archivo toda documentacién que sea
recepcionada.
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!1 iy ZONALIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERGIO SANTO TOMAS DE CASTILLA

8 e i THEA INFORME DE ACTIVIDADES

PMETE EENFAMARLL

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 038-023-2023

NOMBRE: Anibal Pérex Gomez

CARGD: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias {codigo PBIP) ¥ con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)

CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de Junio del afio 2023,

Atertaments me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades regiizadas en cada puesto
de serviclo,

TURNO [de 19:00hrs & 07:00hrs__ |[FECHA | jueves 1 de junio de 2023
Recibi servick en garita #2 registro. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
imi jefe de grupo.

TURNO  |de 07:00hrsa 19:00hrs  [FECHA | sabado 3 de junio de 2023
Recibl servicio en Garita #1 titular, vy siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
liefe de grupo.

TURND |::Ia 12:00h0rs & 07:00hrs |FE||‘:|-Ih I domingo 4 de junic de 2023
Recibl servicio en edificio adminkstrativo y siempre glerta por cualquier percance y sienco supenvisado
por mi jefe de grupo.

TURNO |de 07:00hws & 18:00hrs  |[FECHA | martes & de junio de 2023
Recibi servicio en Peatonal. vy siempre alerta por cualguler percance y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURND [ce 19.00s a 0T:00hrs  [FECHA | migrcoles T de junio de 2023
Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance y siendo superyisado par mi jefe

de grupo.

TURNO [de 07:00hrs & 19:00hrs _ [FECHA | viernes 9 de junio de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre zlerta por cualquier percance y slendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO __ |de 19:00hrs a 07:00hre | FECHA | sabado 10 de junio de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisada por
mii jefe de prupa.

TURNO [de 07.00nrs & 19:00hws  |FECHA | lunes 12 de junic de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO  |de 12:00hrs 2 07:00hrs  [FECHA 1 martes 13 de junio de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cuzlquier percance ¥ siendo supervisado par
mi jefe de grupo.

TURNO |de G7:00nrs @ 19:00hrs_ [FECHA l jueves 15 de junio de 2023
Recibi serviclo en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supenisado por mi jefe
de grupo. |




TURNO |de 19:00rs & 07:00hrs  [FECHA | viernes 16 de junio de 2023
Recibl serviclo en garita #12 titular. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO _|de 07:00hrs a 19:00hrs _[FECHA | domingo 18 de junio de 2022
Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquier percance y siende supervisado por mi jefe
de grupo.

TURNO |de 19:00hs a 07:00hrs  [FECHA | lunes 18 de junio de 2023

Mi primer dia de descanso correspondiente al mes de Mayo.

TURNO |de O7:00hrs a 18:00hrs  |FECHA | migrcobes 21 de junio de 2023

Mi segundo dia de descanso correspondiente al mes de Maya.

TURNO  |de 12:00hrs a 07:00hrs _ |FECHA l |ueves 22 de junio de 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
||efe de grupo.

TURNO  |de 07:00hrsa 19:00hrs  |FECHA | sabado 24 de junio de 2023

Recibl servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por
mii jefe de prupa.

TURNO  |de 19:00hrs & 07:00hrs  [FECHA | domingo 25 de junio de 2023

Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi jefe
de gripa.

TURNO [de 07.00hrs & 19:00hrs  [FECHA | martes 27 de junio de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado par mi
jefe de grupo.

TURNO  |de 19:00hrs 2 07:00hrs  |FECHA ] miércoles 28 de junio de 2023

Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO [de 07-00hrs & 18:00hes  [FECHA | viernes 30 de junio de 2023

Rechbi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisade por mi
jefe de grupo.
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! f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
— INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 035-029-2023

NOMBRE: Arturo Coc

CARGO: Senvicios Téonicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codige
internacionsl para ia proteccion de os bugues y de las instalaciones portuarias {codigo PBiF] y con ei
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)

CORRESPONDEENTE: Dal 01 al 30 da Junis afo 2023,

Atentaments me difjo 8 usted para remitirne sobre mis actividades realizadas en cada puesto
de servicio.

TURNG lde 19:00hrs 3 07 00hrs  |[FECHA | jueves 1 de junic de 2023

Recibi servicio en parita 82 registro. v slempre alerts por cuabquier percance v siendo supervisado por
pini e de g upd,

TURND lde O7:00nrs & 15:00hrs  |FECHA | sibede 3 de junio da 2023
Recibi sarvicio en Garita 81 titular, v siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO lde 19:00hrs & 07.00nrs  |FECHA | domingo 4 de junio de 2023
Recibi serviclo en adificlo adminkstrativo y slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado

por mi jefe de grupo.

TUBND ide O7:00Nhrz @ 12:00Nre  |FECHA | martes 5 de junio d= 2073

Recibi servicio en Pegtonal. v siempre zlerts por cualquier percance v siends supervisada por mi fefe
de grupa.

TURNO |cde 15:00hrs a 07:00hrs  |FECHA | migrcoles 7 de junio de 2023
Recibi servicio en Peetonal, v siempre slerta por cuslquier percence y slendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURNO |sa O7:00hrs & 19:00hrs  |FECHA | viernes § de junic de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualguier percance y sienda supervisado por
mi jefe de grups.

TLRNO |de 16:00hrs a 07:00bre  |FECHA | séibado 10 de junic de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cuzlguier percance y siendo supervisado por
mi jele de grupo

TURNG  |de 07.00nrsa 19:00hvs  |FECHA | lunes 12 de junio de 2023
{Redibi servicio en garitz #2 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
Ejefe ge grupa.

')

TURNO Ide 18-:000s a 07 00hrs |FEEH!1 ! martas 13 de junio de 2023
Recibi servicia en Garita #1 Registro, v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
{mi jete de grupo.

TURNC |de 07.00hrs @ 15:00hrs  |[FECHA | jusves 15 de junio de 2023
Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cuslquier pereance y siendo supervisada por mi jefe

o2 grupo,

TURNO |de 18 00hrs & 07.00hrs  [FECHA I viernes 16 de unio de 2023

Wi primer dia de descansa correspandlente al rmes,




TURNG _ [de 07.00frs = 15.00nrs [FECHA | domingo 18 de junic d= 2023

ki segundo dia de descanso correspondiente al mes.

TURNO |d= 19:00hrs = 07.00hrs  [FECHA | luriers 15 de junio de 2023

Recibt servicio en recorrido vial y siempre alertz por cualguier percance v siendo supervisads por mi
jefe de grupa.

TURNO |08 OT:00rrsa 1800hrs  |[FECHA | miércoles 21 de junio de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Reglstro. v slempre alert2 por cualguier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO  |ge 19:00hws a 07.00hre  [FECHA | juaves 22 de punic de 2023

Recibt servicio en Garita #1 titular, v siempre alerta por cuzlquler percance y siendo supervisado por mi
lefe de grupo.

TURNO  [de 07-00hrsa 1500hrs |FECHA | sabado 24 de junio de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Repistro. ysiempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO  |de 19:00krs s 07:00hrs  |FECHA | derunge 25 de junie de 2023

Recibl servicia en Peatonal. v siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

TURNO |de ©7:00hrs & 1500hrs  |FECHA | maries 27 de junio de 2023

Recibf servicio en garita 82 titular. v slempre zlerta por cualguier percance v siendo supervisada por mi
|jete de grupo.

TURNO {de 19:00hws a U7:00nrs  [FECHA | miércoles 28 de unio de 2023

Reclbi senvicko en recorrido wial y siempre alerta por cualquier percance vy siendo supervisado por mi
|jete de grugo.

TURNO  [de O7:00hrs a 15:00nhrs |FECHA | vismes 30 de junic de 2023

Recibi servicio en recorrido vial y siempre alerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi
|jefe de grupe

+ Persona Contratads
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//' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 040-029-2023

NOMERE ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME

CARGO: Senvicios Tecnicos Temporales consistentes en apoyc adminisirative y operalivd
pata la Seccian de Conlrales de la Zona Libre de Industia y Comercio Santc Tonas de
Cashia,

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de Junio de! 2023

Actividades realizadas en Garita No, 1.

Les b b atencion & informacion solcrtads a los usuanos ce ZOLIC. asl msmo
% los diferentes proweedores yio contratisias gue ingresan 3 predio fecad

Reshcé 187 Contrasenas de Contrsd ge Ingress de Msicancias al preda: fical,
mmmﬁm;mmmmﬂnamdamﬂﬂﬂ
mgresaEka

Ingrase el SICOME v asi misme 8 russhics reportes en Bxcel o dato de 281
parciabductes, de gual forme aichive dchas parciaies en sus respecivas carpelas
ce manera organads por empresas Adjunic mis repones thanos para respaido ds
informansan los muales espacifican Regimen y Numers de Declaracion, Numers e
Parcaidad, Tieo ¢e Mercaderia. etc ¥ oo desglotaso por BMpesa.

Realicé 42 Formulenos para e Ingrese do Hermmientss y Marcancias Neconaias
o Nagignatzadas de los cudies esios fueron fos comelativos usados

. ——

Tioeo 184 | 1852 | 1963 | 1864 | 1845 | 1866 | 1867 | 1868 | 1867

| 1872 | 1873 | 1874 | 1675 | 1876 1877 | 1876 | 1879 | 1880 | 1887
| 1662 1883 | 1684 | 1685 | 1887 | 1688 | 188 rﬁ 1983 | 1954

_IBES | 193% ) U025 2008 | 2027 2028 2029 213 | 2206 2207 |
2208 | 2209 I L |

Actividades realizadas en Garita No. 02,

Realice 428 Contrasenas de Control ge Egreso de Mercancias del predio bscal
anctande datos cel tansporie y picio como también el bpo de mercancis
gespachada

|@mﬂ5imfﬁmamrmmﬂﬁmEmﬂgldumduﬂ1
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parcaies en sus
sespectivas carpstas oe manera ordenada gor empIesas. Adiunio mis repontes
diarics para respaldo de intormaoon los cuales sspecHican Ragimen v Nomem de
Deciaracion, Nimero de Parcabdad Tipo de Mercaderia, eic. ¥ jodo dusglosade
poOr empresss.




Actividades realizadas en el Edifico Administrativo y Predio Fiseal ZOLIC

« Aasist 3 la Capacitacin de Guale nomnas mpartida por fa Licda  Eunce Esquives
Jefa del Departamentc ¢e RRHH y ef Lic Douglas Clavena Awelar g Normnas.
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