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CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 023-0398-3025
NOMBRE; ANA LIZBET= ELICO CERVANTES DE ALONZO

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

RARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALEE CONSISTENTES EN APOVOD
ADIINISTRATIVO ¥ OPERATIVO FARA LA SUBGESSNGIA

CORRESPONDIENTE DEL (1 AL 30 DEL MES DE JUN'D DEL 2023

= Recepeion de los documentos internos siguientes:

L

Olicie de Corespordenca GG CC C088-2023 remtoo por Oficnas de Cicdss
Canial para los efatios corespondenas

Ofcio 5CC 87C 016-2023 remitida por 1a Secoidn de Créditos y Gubranzam para
los efecios correspondianies

o OF STC 0230-2023 ramifido por ¢ Departamento Finansere pars os
Sasios CoTsanndlrias

Moz A BTC 123-2023 remitido por ia Unigag 28 Assscria Juridica para 1o
efesios correspandories

Ofigio AJ STC 12&-2023 remitido por I3 Unidad de Asssnria Juridica para o
efactos corrasancd arias

Circutar DRH §TC 024-2023 remitido por o Decartareno de Recursss Humanos
pa’a Ips #facios sorrespondisrries

Jhcio de Correspordenca GG CC 0070-2022 remitco oo Oficnes ce Cwcad
Cacdal para los efactos correspongienias

Exgecients de ViMico de Andrea Sars Loper Duare (Chegue 49438 pata
autorizacion remitido 061 18 Sectitn de Invantaros

Ferruso o2 Marvin Alazano Godoy  (Depatamarts de Protecoion) nars
aulorEZaisn emihido sor e Depantameanto gie Racursos Humanros

Oficio OP® 3TC 0842023 remitide por ¢! Daportamente ge Proteccion pers 08
glerins comsspanmenies

Oficio DR 5TC 302.2023 para foma remitids por o Dépantamento 38 Recursos
Humnarcs

Ferrmeo de Oscar 2amon (Secoon ce Mamerimann! dara sulsrzacisn remtico
por &l Degatamento de Resursss Humaros

Dhicier os Correspondenaie (35 GC 0071-2023 remidide por Olcras de Cusdad
Capital pars los efecios earreapondentes

Chicio GG STC 187-2022 remitide por Gerancia Germval para lo= efectos
oorrespantientes

Oficic CAPACTTACION 8TC 0008-20232 remitida por Capaciatora para las efectos
correacondiees

Ohcio CAPATITACION BTC D00S-2023 remitids por Capacitadors pera los afscios
corespordeties

Sarmiss de Chouda Marizels Samvzz Guera (Departamanta e Recursos
Humanar) para sulorzacon ‘emlido por & Gepanamento co Secursos Humenos



Oficie DRH STC 307-2023 remitide por of Deparaments ge Raturtos ~umarss
o0 los efecios correspondientes

Haporte da Horas Fivas ce Florentnog Garza [Sungeience Generall para
guterizacidr ramitida por la S2ccidn de Moeminas y Saaros

Permsa de Pedo Casllancs (Seccion de Manizmimestic) S@ra aulbhiacion
remitide por 2l Deparizments ge Recurios Humanos

Oficka ¢e Corespondanda GG CC 0072-2023 remitide por Oficnes de Ciudad
Capia’ pars ios sfecics comaspondartas

Scieia J8 Rapore o= Tiamps Exraodiraro s Sicardo Arura Morgles Dusén
i Seeman de Sequndat) pare autodizacion remilido por @ Seccian de NOMiras y
Saaros

Sowta oo Repore ae Tempa Extrasrdinans de Samust Oliva Montsrose (Secgien
ge Seguridad para autorizacicn remindo por [ Seccion de Nominas y Saiancs
Brieta rie Resate ds Temos Exracicinano de Rolando Apolorio Garciz Awi's
iSpssiar de Crevina Cerradoe de Taiewsion, 0arg autpnragion ramiido por =2
Seccon de NGmnss ¥ SafzEnos

Bolets oo Repone de Tempo Exraordmane oe Edson Sousrde Lamfests
Pardomne iSecosn o& Trouto Sarrade de Telewsian) pata adlorzacon ramilio
por la Sacoon oe Nominas y Salanos

Bolels de Resote de Tempe Extracrcinaric da Odiia Tosar Pamiis (Sscoior de
= rfermesia) para sulorizectn remitido por la Seccidn de Nammas v Salaros
Boista oe Repote de Tiampo Extraardinzrio do Timoteo Geonzaiez Camilo
‘Sgccon o8 Manemmento) para autarizadidn remico por la Seccion de Norstas
¥ Sagnos

Boleta de Regorte de Tiempo Exracrdinario de José Mas s Estrads (Secoon de
Marrermianio) pars sfonzecon "emilido por la Secckdn oo Nomnas v S3nos
Saiets de Heperie de Tiemos Extradrdnanio de Edn Rona Calless (Secton o
Mamenimients) 2ara amangacon ramitas por fa Secoan oo Nommas y Salanos
HSolera da Raoore de Temoo Exvacrdrane de Edgar Sivenc Escobar Lopez
iSacoar da Mamenmiayio) para autorizacon ramdtide por la Seccion o= Nominas
y Sefanoe

Eoista o2 Rapona g2 Tempo Extracrdinano de Alvaro Emesto Martirez {Seccon
e Mamanmianio) carg autorieacian remdido por @ Seccién ds Momonas y
Satasios

Boetz de Heports ge lsmpo Extraordingro ge Anono Esae Garcia Loper
‘Seccdn de Manterimentol pars sutsnzacion raniteo por la Secoer de Norvngs
¥ Salarios

Baolsta ce Repstie de Tiempo Extracrdnang de Grupos A B y C (Becoén da
Seguridadi para meotzatiin ramilids por ta Seckon de Néminas y Salancs

Snlea ce Reporte de Tempd Sxtraorsinant de Zons izsbel Maregun Cieneros
iSeccian ge Orneuns Cerado ce Tesvantn) Sara Bulohzacon remilide por 1a
Esocion da Nomras y Salanos

Sololug oe Pago DRH STC S57-2023 (Cancelacidn Becs Escolar para firma
rerviida goria Seccion de Mommmas y Salarias

Sol caud da Pago DRH STC 598-2023 (Pagp de Nomina General dé Sueldls) pata
Srms rEmmgs por i@ Secocn ge Nomnas v Salanos

Solicitud de Pago CRH STC §00-2023 (Cancelscion de. Noming) pera fma
rerniticds por 1a Secsdn e Nominas y Salanss

Soliciud de Pago DRMH STC 601-2023 (Corcsighdn Nomna de Twmps
Extragrdirnano) para firma ramitida por e Seccon de Momiras y Saaras




Permizo de Ange! Rslande Ramirez Flores (Decaxrametis Frencsmm oara
sutorgacisn ramtido porel Departamanto de Recursos Humaros

Ofico DRH STC 32520273 rermilids por o Departamenin de Recursox =umsnos
nata ins elenias corregnondantes

Permisa ae Clorendne Gerze (Suogerenca Generzl) sara aulorZasot mnso 6o
2| Departatments de Raowsos =urnanss

Oficie AJ STC 0125-2023 remitide por '@ Unicag de Asssora Juridica para 08
alectss corespondontes

Oficie de Covespondencia GE CC 00732000 remilido por Ofiones de Ciudad
oapks pera s sTecos ComEsoondiEnies

Ofewe AJ STC 1212022 remiline por |3 Umdad ge Asssons Juridics pard 05
afecios comesnondienos

Ofcin JESE INQ 8TC 023-2023 remitdo pot 8l Degartaments de ingerieria para
os efecios coresgondienies

Souchud Sin Numars remitido por ¢l Sefor Figranting Garze pore 1g3 &fedios
SOrrEREandentas

Gircular DRH 8TC 0252023 remitigs por & Dapariamento c= Reournos Humanos
para los glectss coressondenlas

Circular CRH STC 028-2022 remitida por ef Cepartamento =& Razursos Humanos
para los sfecios comesponseniss

Oheir A STC 13372003 remnco por @& Unidad de Aszesona Jurdoa pars 08
cfectos cormespondanios

Chicic de Comespongence GG CC 014B-2023 remtico por Dicinas de Cudsd
Capiial para los efgciog cotrespondentas

Solotug da Pags DRH STC £009-2023 para firma remitido por 4l Departamanio de
Secursos Humanos

Acuerdo GG DRH 8TC J050-2023 (Comtirmation de& Juko Samos) 0ara frma
rarnitido oor & Deperaments de Recuwrsos Humarss

Acuerdn GG DRM STC C057-2023 (Asgracidn Bong Juke Barros) pars fima
remtids por & Ceparmaments de Recursos Humaros

Otee SINV STC 030-2023 remitto por ta Seccdn de Inventanocs para ios efecios
correstomndientes

Ohicio DF STC 0Z83-20272 pers ‘vmz iemitido oo e Depanamsanic Financend
Oficie OF STC 0784-7023 pasa firma @mindo por & Depanamento Financied
Oficia DM STC 0015-2023 remitido por & Departamento de Msrcadso para los
sfectos coraaponoiamss

Ofico AJ STC 1342023 remibco por i@ Unidad de Assasdia Jurdica para loe
sfecios COMaspCnoamas

Ohicia g6 Corespondersia GG CC CO77-2023 remitge por Chicinas ds Cludac
Copiial para 195 sieles cormespondientes

Oficio GO Cf 041-2020 remiide por QGerersia Gensral para (03 2f2cios
corespondienies

Odimn DING ST1C 048-2023 remizdo por sl Deparfamenta oe ingeneria narma los
efactos correaoond entes

Oficio DRH 8TC 3262023 para Visto Busnn samnds por & DEperiEmento .o
Feoursos Homanos

Pemiso da Kigus! Angst Cardons Parez (Departamema oa (mformatica)l para
aulorizasés remiide por & Departamanto de Recursos Humenos

Oicic DF STC G2AB-IZ023 ramitide por o Desaramanic Fingnciors para oS
alécios comespontientas



Clicia ge Coressotderoid GG OO 0150-2023 remigo por Garencia General para
s efectos corespotdienies

Oficia OF STC 0261-2023 remindp por & Deparamerty Firanciers para os
efecios coresponmerres

Oficka DRE STC 340.2023 remitice por &l Deparlamenta e Racursos Humanos
pEre ko3 efecios Comespendiemes

Cedulz oe Nobficacion de Defcientias remitde por 'a Uridad de Auditoria Imterma
parz los efecios coresnandertes

Nozs de Audiloena 028-2027 remitico por 8 Uridad de Auditoria interna para los
ErgCios SOMSTROncHETTIEE

Solignus 2e Pago Al STC 04-2023 sara sutorzasidn remidido sor la Unidad d=
Bapnira Jurisnca

Oficia OFIP 8TC 11-2223 semico por el Departamenis de Pratecaisn para los
=ecios cormesponcienias

Ohcia de Cowespondsrna GG CC 0J80-7023 eniids por Ohcinas de Ciudad
Capilel para los efecios corespond &ndes

Gt Al BTO 138-2023 ramaco por &2 Unosg de Asesora Jutidsa para los
efgtlon cortespondiesias

Ofgio de Comesgondenca GG CC 0081-2023 mmiigs por Ohicnas de Claaad
Captal para ios efeclos correspondentas

Circutat ORH STC 028-2023 renritido por &f Depanamats de Racursss Fumanos
pasa iob efscioe correspondisstes

Socutar DRH STC 1025-2023 remioco por e Departamente da Recunsds Humands
gara o afacios corraspondaries

Ofeio de Correspondencia GG CC D082.2022 remido oor Dfciras ca Cudad
oozl para los efectos coTESCONCRTIER

Oticm AJ -STC D140-Z023 remibias por (& Unizes de Asexoria Jurisica para los
alecios corespondientes

Boleta de Repore de Tienpo Exiracrdnanc o2 Karla Fabicla Linates Peser
{Secoitn de Pianificaciong para auiorganiar remibds por la Seccidn de Nominas v
Salares

Boleta de Ragore de Tiempe Exiraargingns oe Josakre Guacaipe Sedova Cne
iS=czign e Corlatidsd Gewrall pard aWonIacidn remimda por la Saccion o=
Nominas y Saaros

Bolsta o Repore de Tiempo Exrsosdnaro a2 Lol Hayoée Beseta Espafa
(Geegdr 90 Présupueslo) perd autorizecion réritas oor la Secodn oe Morminas §
Salarine

Bolelz da Ropore de Tiempo Extraordinanc de Antomo Esau Garca Lopssr
{Seccdn oe Mameanimiante) pars sutonzacon remibica oof i3 Sscogn de Némmas
y Bagrioe

Boleta du Reporle da Tiemas Sxiraordinaro de Cesar Eduardo Pabatios Mypa
{Secedtn ce Mantenimierto| para sutanzacion remitda poy | Seccion de Nodminas
y Saiarios

Boiwta de Reponte de Tiempe Extrecrdingnc g2 Edgar Siveno Escobir Lépez
iSecaon de Mertenimento| cara awtonzacan semihdes por la Secedr de Nomros
¥ Salatios

Boleta e Reporte de Tiempo Extracrdinzrio de Miguel Angel Diaz Garcia (Sesgian
pe MHerdenmienlo] pard sutotizacion remitda por @ Becocon de Nominas y
Taanos

Eoiate de Repodte de Tempo Extacrdrnerio de Rubsn Barere Lime (Becoon o
Rlarigrumiantd) pars auvtor@atisn ramitica por g Secrnn cg Nomiras ¥ Salarios



Boleta ce Repene ce Tempo Exraorcinatio de Randolfo Mayorga LEoez (Secdion
gz Marishererlo) para autorizacion mamings por 2 Seccidn de Nominas y
Saiaros

Solets de Rapere de Tempoe Exirsordinans de Timotas Gonzakez Carnlic
(Sacsion de Mantsrimiento) para autonzacian remitida por ta Secsdn e Nominas
y Saleos

SBzeza de Ragona de Tizmpe Extracronans ce Alvaro Ermesie Martinez (Secson
de Marlstimenlo) pars sulonzacn remida oor @ Secoor de Nomrias
Saaros

Hriats da Ssporte os Tempo Earecidinana os =dr Rens Caleas (Sacoor 28
Manterirmenrls; pare sulonzaciés remige 207 la Secadn oe Nominss y Salarcs
Boleta de Reporte 9 Tiemss Sxvaordnano Je Jose Mang Espafis (Seccon oe
Manterimeerlo) para aclonzazan remit ¢a por |3 Secoen ce Normunas y Salaros
Bolota da Repete de Tempo Extraordnare oe Chauda Clanve Samienic Al
(Sectdr ¢e Norvras y S3an0s) £ara aaonzacion rsmitida cor la Saccion de
Rormiras ¢ Salanos

Bolketa de Repone ce Tiempe Extraorcinars 28 Samus! Mlva Montermss (Seccon
de Sequridadi para autonizacon remilids por e Seccon de Nominas y Saianos
Eolola do Reporte da Tempo Extraorzinare de Ricarde Adurg Maoraiss Lubon
‘Baccdn o8 Seguridad) para avtonizacon remitizs por |a Seccon ce Nomiaas y
Bzlgios

Ofcio g2 Correspondencia GG CC 0082-2023 remiticlo par Ofonas ce Cucad
Caoital para los sfecios cormessandiattas

Ofein A2 STC D148-2023 remitidt por 1@ Unigad de ASSsond Jurisicd paa oS
sfacios COMeaponGientas

Dfima OF STC 02782023 remitide sor & Cepamaments Francsra para 08
zfectos correspondienies

Cficia de Comespondencia GG CC 00B8-2023 remilads por Oficnse ge Ciudag
Capial para o5 efeltios correspondenies

Circutar DRH STC 528.2023 remitiga por & Departamenio ok Recursos Humanos
para los efactos corespondiarties

Sokchis de Pego AJ STC 0A8-2023 (Pago da 0° Sellog) para aulonzacion remitdo
por ig Uradad e Asegoria Juridica

oo ds Comeseoncenca GG CC 0088-2023 ramitdo por Ofoinas o Cousad
Cacial para 0§ ef22108 SOMTeEpontianias

Soictud de Page DRH BTC 622-2021 (Pege de Arrendamiente de Equipos
Teisfomnno) para aulorzacian remitido par & Depariamento Sinanaisro

Oficio UCAI STC (28-2023 ramftido par iz Unidad de Aucitaria Interna para <06
gfecins cotraspnndbntat

<+ Recepcion de oz documentos ex1emos siguirnies:

W

NOla Sin Numers semitoa por el sefor Manign Mencez para los elecos
corresponisian

Mot Sin Numers remvhds cor la Erbdss Snwaus, Socedad Aronima para 195
alactos sormassondaries

Naota Sin Nimere remiica por la Muncipaiidad de Puerle Sarigs Dapanamenio
de lrabal para lox efecics covespondienies

Oficic 48-2023 remitids po- la antidad Maturacedss Socedad Ardrima cara los
afecios CoMeSOoNTEnes



< {fgie OFIL-SAT-CGRN-DAD-BAM-JZ5-2023 remindd por Superrtandsnca

Agmimsadin Trbularia pee (o8 efecios correspondisnies

< MNgig REF 01552023 TERRuded remitce por & Corgreso Se b Repuzics

Gualemaiz pars los efecias corvespondientes

< Ofaan OF-SAT-GRAN-DAD-ASTC-0551-2023 remindo por Supenmisndsncis

Aommdstrgc.on Tributara

Elaboracion de las Circulares siguientes:

« SGG STC 0006-2023 cingida a Jefes de Departamentos, Ercargadaos

Sacconés y Encargados de Umidasses

< BGG $TC 0007-2023 gingida a Usuanos del Pradio Fusal y Plaza Agmnstratva

Elaberacién de los Oficio siguientes:

¢ SGG 8TC 0158-202% dirigido & Cepanamaento de Recursos Humaros
< 3GG STC059-2023 drigigo @ 'a Jnicad de Asesania Juridics

< SGEESTC 0180-2025 dingide & Gereria Benursl

* 835G 57TC 01672023 dingido a Gerencia Genera

< 356 8TC 0162-202% dngido a Gerancls Oenara

« SGEETC 0163-2033 dingido a8 1a Umcad de Audtoria interna

< 856G 3TC 0185-3023 dingide a Oficinas 2w CO

¢« SGGETC 01872023 dirigidn & Deparaments de Recursas Humanos
< BGEGSTTD6E-Z0Z3 dngido al Departamerta Financisro

< 556G 5TC 0163-2025 duigido a Gerencia Seners

v B STC 9770-2033 dngido al Depenomento da Recursos Humanos
< 8GGSTC 0171-2023 dngido a la Seccion de Cantro de Costos

« BGOG STC 01722023 oinggo a Gemnoa General ¢ & Departamenio de

o matea

GG STC 01732023 dngido a ia Umdad ge Asasorla Juridica

SG6 3TC 0174-2023 dngds & 1a Unidad de nfarmacion Piblica
St ETG 01750023 dngids a la Undad de infomacian Poblkca
SG6 STC 0176-2027 mingids a la Unidoo de Informanian Publica
SGG ETC 0177-2023 pingiao a Ia Unigad da Informacion Plbhcs
SG6G §TC &178-2023 ginguwo & Departamanto de Recursos Humanps
866 5TC C180-2023 gingizo of Depantamentd Financiers

356 STC 2181-2023 dngdo a s Seccion g Centro de Costos

360G 8TC 0183-2027 dngudo & Depatamanto de Recurses Humancs
TG 5TC 0184-2043 dingico a Gerencia General

SGG 87TC 0185-2023 dingido a Gerencia Ganaral

364G 5TC 0'#5-2027 dingido a Colacaraderas

Y

G TIR T T

WoW o A A%

Apoyo en impresion de ios Oficios siguientes:

« SGG §57C 0764-2023 dngido & Gamercia Gensral [slabaiads por Azssar da

Subgeranoa Generaly

« 306G 3TC 01552023 oingao a la Sgcoon ge Compras (wlaborado por Asgsor Oe

Subgerancs Gansra

* SGG STC D175%-2073 dnigido al Dspartamsnto 02 Racursss Humanas (aaboradn

per Snesny Hio 'C'-ur.ge-re-m:-z araraly

v SGG STC 0182.2023 dirigico a la Secodn ce invantanos (slatsrags por Asesor de

Subgerenc:a Gersrs|



Elaboracion de Oficios de Corresponcencia siguientes:

CI TR TR T T TR TR RN T TR T T TR R T

L

L3

8GG STC 00722023 dngido @ Oficras de Ciucas Capda
SGE S7TC 007 3-2023 derigde 3 Ofcnas de Cucecs Capital
SGG STC DOT4-2023 dngwo 8 Ofc ras de Cudas Capeta
SGG &§TC 0075-2023 drigido & Ofcras de Ciusax Capita
SGG 8TC 007T6-2023 dngico a Oforas o8 Cooss Capna
S5GG 6TC 0077-2023 dngdo a Oficras de Cuces Capital
SG6G S5TC 0078-2023 dngulo 2 Oficras de ZOEEP M Verns
SGE §TC 00792023 dirigido 2 Oficras de Curss Capits:
SGEG §7C 00840-2023 dirigido 2 Clicras de T udes Capita
SGG 8TC 0081-2023 dngue = Ufonss des Curss Capita
SGE 8TC 0082-2023 diricide 2 Oficras ce Ciuosg Capital
SGG 5TC 0083-2023 dngdo = Ofonas oe Crucao Capnnl
SGG 5TC 0085-2023 drgwo a Oficnas de Cucec Captal
S0G 57C 0086-2023 dirgida 3 Oficnas d2 Cutas Capital
SGG STC 0087-2023 drgdo & Uficnas e Cudac Capitst
SGG 5TC 0085-2023 dingide & Oficnas of Cutes Caprtal
EGG ETC 0089-2023 dingido 5 Chonas de Cougao Caprig
SGG STC 0081-2023 dngds & Olicnas de Cucae Tagial
SEG STC 0092-2023 dingide a Oficnas da Ciudac Capital

Elaboracion de los Pedidos sigutentes:

+
-

o

L T TR L

o & 5 %

4 & o &

-

S0GG 5TC 002 1-B-2027 iCompora ce WHensdios og Cocira para Casa o2 Visnas)
5506 5TC 0035-2323 (Comora d& DL Selios)

506G §TC [0EG-2023 (Compra de Productos Duimicas para Pacnas)
SGGETC G0ET-Z023 (Page oo Seguros perd ef Persong! oe ZOLIC)

556G 5TC D023-2023 (Pago de Senv-oio de Sondc y Anmacon!

5GG 5TC 0028-A-Z023 (Pago da Senvee o de Mobdano. Manigleda y Tooos)
GG 5TC 0028-B-2023 (Pago 133 Amuaszos v 153 Baowas)

SGG STC 0029-2023 (Pago ds Almenins ow Casa de Visitas)

SGG STC 0030-2022 [Fage de Servicio 32 Cabios)

SOG 8TC 0031-2023 (Page ce Servicon de Encomiends U8 Litegum

SGG 5TC 00231-A-2023 :Page oe 50 Canas,

SGGE STC 0031-4-2023 (Page ce Sarvito oe Almantacian)

SGG STC 0032-2023 (Pegs de Piztalormez e Sscvicia WEB pars gl Area de
Cartroles)

SE6 8TC 80332023 (Compra d= 300 Botelias d= Agus)

8GG 8TC 0034-3033 (Compta de 500 Botelas de Agus!

5GG 8TC 0038-2023 (Compra 3 Jueges o2 Mesa pama Jardn

506G 8TC 00562023 (Comprs o= Insumos pare Casa o Vielas

256 8TC DO3Y.2023 (Compra de 02 Gas Propana para Case o= Visilas

Elsboracion de las Soliciludes de Pago siguientes:

SGG STC 0085-2023 (Paga por Armentasén da Casa o0& aiss)
SGG STC 0083-2027 (Pags por Bebszs y Gaielas)
SG0 STC 0087-2023 [Pags Compra de aimentacon de Casa de Visdas)

&G0 5TC 00BB-20213 [Paze Comgra de Almantacion e Casa g2 VisZas)



e

<+ 866G S0 DOBS-2073 (Pagn Gasios de Resresentecion Byror Eatuatto Gadlar
Hamaa)

SGG §5TC M09-2023 Pagn Gasios de Repressrtac &r Getsor Raul Balley Fopol
EGG STC 0942-2023 /Pags Distas Vircenzo Gennaro Giorgio Palite Yasauoz)
E66 5TC 8083.20%3 (Pago Distas Seroic Abe! Roman Lopsz Oyenda

SGG 5TC 0084-2023 (Pago Dastas Enck Meosardn Tobar Cruz)

855 BTC 0035-2023 |Pago Distas Crstan Exuarog Mayorga Lopaz)

* BGGSTC 0058-2023 (FPago Dietas Allan Yurl Barrera Aragan|

< BEGSTC 0087-2023 (Pags Distas Byron Estuardo Gaillan Ramos)

v BGG STC 088.2023 Pags Servcip de Encomianda Litegua)

< BGESTC 01012023 Pags Servicn de Mobiana Martelenay Toldos)

v S0GGSTC 0102-2023 (Pagn 133 Almuerzes v 133 Bebidas)

4 a A& 4

Elaboracion da Nombramientos de Comision siguiontes:
~ BCG ETC 0085-2023 Kevir Samuel Vileda Sandeval
v  BG06G STC [058-2023 Marmsa wictona Mufcz Ardén

Elaboracidon de Motas de Conformidad siguientes:
« S5E 8TC t016:2023 (Pago de Senicio de Encomenda Liscua;
< BGGETC 0077-2023 (Pago de Servioio de Mantenimenta da Vehiculo Misucsn)
« BEGGSTC 0032023 (Semicio oe Mantenimignic Vehiculo Microbus:
< SGG33TC 00719-2023 (Servicit de Encenvienda Litegua)
SGGE STC 0023-2025 (Sarvico de Sonido v Animacian)
« SGGSTC 0021-2023 (Servicio de Mobuans, Manteeria v Toldos)

Elanoracion de las Solicitudes de Servicio de Vehiculos siguienies;
* 530G STC S00B2023 (Servicio de Marenimanio de Vehitieic Misurss)

Revision de Contratos Administrativos de Servicies Teécnicos Temporaies y
Servicios Profesionales Individuales Temporales:

< 183-130-2022 Ciaudia del Rosario Sandoval Vasguez

«  131-028-2023 Waiter israel Avalos Picsn

v 1320252023 Cesar Esteban Mirén Mayorga

Enviar Carrec Electronico a los Ejecutivas siguigntes:
< Lie Garsen Radl Bailey Poodl — Subgatents Garasa

Enviar Correo Elestronico a los Técnicos y Profesionales Siguientes.
¢ Clawna Rociguer de fa Rva - Asistente Garencia Ceneral CC
* Hestor Antonio Lipaz Paraira = Azesor Subgarenca General STC

Entragar corraspondencia a los Departamenteos de:
v aarancla General 3TC

< Bubgerencs Senerst STC

v Departementn de Recursos Hurangs STC

v Departaménto de Infarmatica 3TC

¥ Departamenta Fmanoaro STC

«  Depatanenid ¢& Proecion STC



Deparaments de Ingenena 57C
« Un.tad de Asascria Junigica S7C
< Bergion d= Tasoreria STC
¢ Geccion de Planificacdn TC
*  EBmccion g Derrnocs Cortog 310
¢ Beeomon ge Compras STC
v Becoan o inverlaros STC

Enlmg.ir a Garencia General. la documentacion siguiente:
Ofice B8GC 37C D160-2022 a través de 3 Asislerle de Gerencia Sareral 5TC
oara os sfecios torrespondienies

v DOficio 8GG STC 0762-2023 2 traves de ‘a Asslecte de Gerencia Gererel STC
para ks slectos corespondentes

+« Oficto 5GG STC 07822053 a raves de la Asistents da Garanocia General STC
para ks efecios comesoondientes

< Cireulas SGG STC 0058.2022 o rovés de Ia Asstanis o Gerencia Generzl S1C
para ks efecios comespondiomes

+ Ohowo 86506 5TC 0184-2023 a aves 0 la Anstente de Gerentie Ganeral BTG
pare ka3 efectos corescondiemss

« {Oficic S5G STC 088-2023 a través ce |a Asseme de Gerencia General 8TC
para loz efestos correspongientes

« Ofigic 8GG STC G188-2023 & través o |a Asslente ge Gerencia Gengral §7¢C
dara los Sleclos corespondientes

v Ofoo SGG §TC 0172.2023 a trevas oe 13 Asisients of Gerencia Gereral 57C
2973 0% ¢8I0 ComRspondisgnties

¥ Ofco 8GG STC D184-2023 @ través de l2 Asistents ds Gerencis Gerersl §TC
sara s sferas corrsapandigntes

« Ofco 836 8TC 07852023 a ravés de la Asisiente de Gerenoiz Oererzl 5TC
cara o= sfecios corespondisntas

+ Dhcon SGG STC 0186-2023 2 vaves ou la Aswstenmie o8 Gersnoe Genesal 51T
pars los efectos corespandientas

Entregau'a! Departaments de Recurses Humanos, la documentacion siguiente:
ohoo 5GG 3TC M58-2023 para 105 212Cios cormasponaientas

v Ciciiar SGG 5TC DO6-Z023 para los efectos comespondientas

« Permiso de Marnn alezano Godsy (Departementc de Proleccion) para los efesics
correspondhenies

«  Dihein DREH STC 302-2023 para los efesios COMESnonoentes
Perrmiisa de Oscar Zamora (Seccion de Manlenmernto; cata os efecics
corraspondientes

v Parmsa ce Claudia Marisaia Rarirez Cuerra (Depacamente dz Recursos
Humanog) gars los efasios consesandenlas

¥ Parmss ce Pedro Casiellarce (Secsor de Manlemmento) para loz efacies
COrTRsDonCatie

+ Permiss de Angel Rolando Ramiraz Flores (Dezarnamenic Finavisero) oara os
efacing torfrdeponderiss

« Parmigs de Ficrerting Garza (Subgerania Geanerdll parR 08 @foCTos
coraspondariss

v Bohctud de Fago DRH ST ATA-202) cara los efesins comespontenies



¥ Apysrdo GG DRH STC D0S0-2023 (Cenfimacian ce Julo Bawiosi perg los el=cios
cargsnondenies

*  Agsuerdo 3G DRA S7C 0051-2023 (dsgnact Eono Jube Bamos) pars ios efesios
correspondientes

« Oficic GG STC 0167-2023 pare ios alscios conmespondmes

v Ofco CRH STC 320.2023 sora 08 ofectos corraspong-antas

* Pemmise de Migue! Ange: Caroona Perez (Depanarnento de Informatical pars o3
afactos corrasponcienites
Ofico 3GG STC 0170-2023 cara 0% sfecios correspondaries
Chco 566G 5TC 0178-2023 para (0§ shecing cormaspondantes

< Ofico 586 BTC 0173-2023 para los afeclos sorreapondentes

Choo SCGG STC 01832023 para 0s efectos coTespondenias

+ Schcitud de Page Bolionug de Pago DRMH STC S23-2033 (Page de Amendamisnto
s Tauincs Talefoniso) pare lof efectos corescondienies

En:rqg- &t Departamento Financiero, la documeniacion siguienie:
Scicilug de Pago SG3 STC (0B5-2023 {Pago por Alimantacisr de (asa o8

Yeiias) parTa ramite de page

< Sphetun do Pagd SGG STC C086-Z023 (Paga por Bebidas v Galetas) para ramis
de pago

«  Crooar 500 816 0006-2023 para ios efectos correspondsriss

+ Sousitud ge Page SGG STC DOB7-2023 {Paga Campra de simantacion ds Casa
ge Visilas) para ramaa de Sago

< DPamds BGE BTC 00282023 (Compra g5 Productos Quinuess pare Piscinas pars
lors efeclos coresporcienies

¢ PBecids SGG STC 0027-2023 {Pago oe Seguros pars &l Persnnal de Z0L10) para
igs afectos comespontentes

¢ Dhipp SGG STC 0028-2023 (Fago de Sarvicio & Sonida ¢ Ammacién) pars o8
afectos comeapondientes

«  Ciicio OF 87C 0253-20232 para los efectos comasgoncianias
Cficip DF 870 0284.2027 para los sfectos corespontdianias

¢ Pepowio SGG STC 0023-2022 (Pac de Aymartos de Case o2 Visdas) para low
clectos cormesponcienias

Y Oficio SG0G STC 0158-2022 para los afsciss comesponcianias

+ Hobolug de Pegd S5G STC D088-2023 (Page Compra gg Alimantacion de Casa
g Visiza3) para raml: ge pago

v B0 STC 0089.2023 (Page Gaslos de Representacion Byron Estusrda Gaitan
Ramas) pas ramas oe oags

« BGG STC 0090-7023 (Page Gastos de Representacion Gerson Raul Qailey Popal)
pEre irarmibe di cage

« BEG 5TC J052-2023 iPage Dietas Vincenzo Cennany Siorgio Poitd Vasqusz)
pars [FEmila Se pash

v S5GG STC 0082-2023 (Pago Dietas Sergw Abel Roman Lopex Ovancol pars
tramits os pago

v BOG STC 005242025 (Pego Dwetas Enck Mecardo Tobar Crug) para tramile ce
pai="ate)

o E-:igG STC 0085-2023 (Pago Dewetas Crstan Estuards Wayorga Lopesz) para trémite
& page

~ S5 STC 00352023 (Pago Deefas Adan Yyn Barers Aragon) sara iramide de
paga



BGO STO 0087-2023 (Page Dietas Byron Estuarde Gailan Ramosi pars ramng o=
pazo

Soletuo ge Pago BGG STC 0088-2023 (Pago Servicio de Encomends Liegual
nafa tamle de paga

Ofico 356G STC 0183-2023 para los efeclos cormespondentiss

Padicn 556G 27C 0024-B-2023 (Compra de Utersdic: de Cocne para Lasa de
Visngs! para o efecics COMesnondErisy

Pagido SGC STC 0026-5-2023 (Pago de Servcic o Mobilanc, Mangieria y
Toldos) para ins &fasi0e COTESDONDRMAS

Sollotud de Page S8G §7C 0101-2023 (Page Sevvico d& Moslero Manteleria y
Toldes) pera ramis de pago

Fedde GG S7C 0023-B-2023 (Page 133 Almuerzds y 133 Bedaes) para lod
sfecios corrssponaEnies

Soiiciud o= Page SGG STC 0028-B-2023 (Paga 133 Almuerzos y 733 Behoes)
cara &f&CIos 08 pago

Pason S0G0 ST0 00302023 [Pago de Senicio de Cables) paa 'op efecins
chreaboTIientse

Pesida SGC STC 0031-7073 |Pago de Semicie g2 Encomenda e Ltegued’ pem
las e*ectos corresponCeTies

Fasido SGE STC 0031-4-2023 iPaoo ce S0 Censs) para o ufecios
corrasmmnrianiss

Pedide S50 STC 00531-A-7073 iPags de Sanitt g8 Abmenlscion) zars 105
afefios comesDandianies

Pettde 535 STC 0032.2023 (Page de Flasforma ce Servicio WEP pars wl Area
de Controles) para oy elsclos COTEERCNCIENIES

Pacids SG0G STS 00332023 (Compra os 300 Botelias de Aguad) pars 128 S8Cios
[ L = e ) 212

Sagidy SGG STC NU34-2023 (Compra de 500 Botelias de Agual para o efecios
catrespondiantes

Fodiss 250G STC I0AE-2023 (Comera o Jugqos oe Mass oara Jarding para o5
gfacios carresnandentes

Padain SGG STC 0035-2023 (Compra de insumos gara Casa de \Vailas) Gerd Gs
afectes comrespondienias

Padida 956G STC 0037-2022 (Comprs o= 02 Gas Propane para Casa de Visaas;
para ko3 efecios corespondiemias

Oficie 865 STC D1B5-2023 para ios afasins corsspondicmas

Entregar al Depariamento de Ingenienia, |a documentacion siguiente:

'.l'

&

Circuar SGG STC C00G-2023 para ios sfectoy sorrespondientes

Salctud de Servicie ge Mantenimiena ce Vehiculo 355 STC 0608-2023 (Samitio
ae Manenmaano o8 Vehicule Mitsubishi) para los efectos cOmassandigries

Oficio SG0 ST OTRE-2023 para los efectds coTespondientes

Entregar al Departamento de Mercadeo, la documentacién siguienis:

"

Cusular SG8G STC 0005-2023 para los efecies comrespondentes

Entregar al Departamento de Informatica, la documentacion siguiente:

w

¥
L

Circular SGG STC 0005-2023 cara los efeclos comespondiartes
Cficin 530G BT 0172-2023 para 108 elesios cotrenpondientas



< Entregar a la Unidad de Auditona interns, i3 documentacion siguients:

o

Ll

o

Crcular BOC 5TC 0008-I023 =ara ‘ot sfecioy corespondianies
Ofin SGG STC 0183-2023 para los efecios comaspondértes
Oficio 3GG ETC J783-2023 oz los efacios corragpondearies

< Entregar a la Unidad de Asesoria Juridica, |a documentacion sigulente;

Cicio 56506 ST 21252022 pera los efecios cormesconderias
Circular 356 STC 0005-2023 cara ib: ofectos corraspondientes
Satenued ce Page AL STC 04-2023 para 105 &feC10s comaspondisntes
Chcky BGG STC J173-2022 pare los efacios corresponmentes

Ofcio SGG STC T188-2023 para 108 2fesios comsspondientas

< Entregar a la Unidad de Infermachén Poblica, la documentacion siguiente:

-"

LR T

Circudar SGG STC D006-2027 para low efecias corespongianies
Dtma SGG STC 0174-2023 pars 105 afecios correzpondientss
e 8656 STC 01752023 para ios e#fecios correspondiantas
Ofcie SGGE STC 07175-2023 para o5 stecios cormspondienias
oo TG0 5TC 0177-2023 para og efectos cormaspondisnies
Ofco 5G6 STC 01882025 para los afectos corresponcisriss

< Entregar a ia Seccion de Tesorera la documentacion siguierie:

L

¥

Circular 3G 5TC 0005-2023 care 108 efellos COMEspat2Entas

Eﬂtﬂgﬂ a la Beccion de Nominas y Salarios. ia documentacion siguiente:

Circular SGE ETC 00082023 para ios s'9oi0E Comesrondenmas

Repore de Heras Ewras de Fiorenling Gars [(Sungerencia General) para los
afactos corrssgondenies

Boleta de Reporle de Temoo Extracrdinanc de Ricards Ao Motales Dubén
{Seccon de Segurndad) para 105 afestoR CoTreERONIEN e

Bolete d= Reporiz de Tiempo Extraccdirano de Sarmuel Oliva Momeraso (Secoon
d= Sequnzac) cara o8 efestos coresponthentes

Badia 4& Reparte da Tampa Exliracrdinaric de Roiendo Apclomso Garoa Avia
(Secoon 48 Circuile Cerado de Television) pars o5 electos correspondentes
Bsiata o2 Reports te Tampe Extradrdinano da Edson Edusrdo Lanmfesis
Pardorns  (Sscoion de Droultn Serado ds Talevieon) pare los efacios
comesponcianias

Solata cr Smports de Tiemps Extrgordinars da Oolia Tober Parele [Seccion ge
Enfernaria) para los efetios CoOMmaspondiemes

Bolelz de Reporte de Tempo Exvraordnano de Timgiso Gonzaez Camio
(Saccon o Mantemmierio) pera los 8%ectos corespondentes

Bolets de Reporte de Tempe Eviraardinrano ce Joss Maia Est-ada (Seccion e
tariterimbento ) parg ios efectos oorrespontemas

Boista oe Rapore de Tiemps Extroordinario de Edn Rene Calsjas (Seccion ds
ManmerimEni oara o sfedlos rrasoontanmias

Snolots de Repote Se Tempo Sxvrsoronznc de Edgar Sivenc Escobar Lopes
iSeccion o& Manten mianto) para los sfecins comespondienias

Holsta da Rapore de Tiempo Extracroingro de Aaro Erests Marfinez (Seccign
de Marlerimiento) para los sfacics cormessonzientes



Soieta de Reports de Tampo Evraardnano oe Anionio Esau Garcia L 5pez
|Secoan de Martankmento) para los efactos coresoondentes

Scela de Reporte ce Tiempo Extraordnario de Grupos 4 B v O (Ssemicn da
Sagunidad) para (o5 2%aslos NTSSDoNTIRES

Suleta de Reports de Temps Extracrdinesio de Zonia Izace! Marrooun Ssrenns
({Secmbn de Circulie Cemaco de Television) para los efotios cormgsponcaries
Sehctud de Page DRH 3TC 397-2023 (Cancalacien Beca Escoar para o3
eleclss COMesponoiames

Soiicitud de Pago DRH §TC 588-2023 (Pago d2 Nemina General a2 Bueidos) cara
e efectos coresnoneTes

Sciicrud ge Pago DRA 5TC 6800-2023 (Cancelacidn ga Maming) pera log ofectos
Eofresronantes

a0biad ce Tage DRH STC 601-2023 [Cancelacitn Némra de Temoe
Extracrdinaro] pera los efsstos corespondentes

Scieta de Feports de Twmpo Exfracttinans de Xars Fassia Linsres Fewss
| ZeCoign ¢ Planficacdn] para 108 e%&ctos corespondientsa

doieta o Rapons de Tiempo Extracrdinanc de Josshns Guadalupe Secoya Crue
{Secoon g Cortebitidad General) para loe efeclos coresponcientos

Soieca o Repone 32 Tiempe Extraorgingro de Lide Sayoses Bsists Esoafa
i Secmer de Prosusuasto) para jos efectos correspondientas

Szieta d& Recore de Tiemios Exiracrdinario de Antonio Ssal Garcie Lopss
IZEE':?‘:"' oe Mavenmenio) para os efecios COMEEpEnaaTiEs

Bojets de Reporie ce Tempo Extracrdinacio de Cesar Eduards Palacios Malia
(Hecoion o Mamenmianic) oA ng efectos correspondientes

Bolgla ge Reporte de Temgs Exiracrdnanc de Edgsr Siveno Essobar Lbpes
(Secodr de Mamenmmigniol para los efectos cormespondientes

Bolstz d2 Repora ge Tampo Extracrdnans de Miguel Anget Diar Garoia (Satcion
e Mantervmienia; para oz efecios comespontiemaes

Boleta d= Reporte d& Tempo Extrasrdinanic ¢de Ruben Barers Lime (Secmide de
Menienimianio) para las efeciss corresponsienties

Baletz de Repdrte de Tiempo Extrzorsnzro o Randoifo Mayorgs Logez (Secsion
& KManenrrerio) ata ios elactos comespondanies

Holgta de Repore ce Tempo Exirsorgmans o8 Tmotes Gonzaler Carndo
(Saccdn o2 Manterumanto) para los slecios comesporoienies

Scleta a2 Reconme 9o Tempoe Extracrdinans oe Alvaro Emneste Marinez | Secclan
o@ Mantenimentd) pora o6 2fecios cormespondientes

doleta de Ssporte oe Tiempo Exiraordranic de Edn Rens Callejas (Seccior g
Mamanirmeniol cara os efecios comespondienies s

Bolers de Reporie da Temed Extraorditano e Joss Mana Esosfe (Beccdn oo
Manisrimiento) cars 08 alsras correspondantes

Bolata ga Repane de Tempo Extraordnant de Cludia Ciarval Sammiento Arpu
[Seccion de Nominas y Salanos) para ios sfecios cortesponcenias

Bolsta de Reporte ge Tempo Extraordinano e Samuel Ofva Morterose (Seccon
de Reguridad) pars o #faciox cofteRpondaniss

Boleta de Reporte d¢ Temss Exracrginarc 82 Ricsrss Arturo Momass Oubon
(Secoon de Beguritad; para los aleclos corespandenias

Entregar a la Seccion de Presupuesto, la documentacion siguiente:
< Pedido 8§66 S5TC 0025.2022 iCompra de 04 Seiog) pars sutonzacidn
« Bedida BGG STC C0Z6-2022 (Comora de Froductos Quiricos para Becnat) pars

autsrEacitn



Pedce SGG STC [027-2023 iPags o= Ssguros tars & Persona! de ZOLIC) oara
AutorEsmon

Pamide SGG STC 20282073 (Pago de Sanilio o0& SONIC y Anmacon] para
sutarizacdn

Pasidn SG0 STC O0IGI023 [Pac de Awmemce o9& Casa oe Vslag) pars
BLIOPACISN

Pedigs SG3 TG 0021-8-2022 (Compra g Lhensiins de Toona para Casa 3¢
Vistas) pata artonZactn

Padise SGG STS 0078-4.-2023 (Pags ce Servicio de Mobibano Manteiera y
Toidos: pata autonizecon

Pedos SGG 3TC 0025-8-2023 (Pago 133 Almusrzos y 131 Bebigas) £ora
autorZaoon

Dedwdo SGG STC 0030-2023 iPags Si Servico de Cobles) pare autonzacdn
Bamido SGG 8TC 0031-2023 (Pago de Servicip g8 Encomienca de LIegusl pera
2ufonzacion

Pedids S04 S5TC 005 -A-2073 (Pago ce 50 Cenas) pare suloracon

Pedids SGS STC DU31-A-2023 (Page oe Servos de Almerfacion] para
Ao aciin _
Podigo SGG 5TC 0032-7063 (Pago ce Flamaiarna s Senvoiz WES para 2 Afea
de Controles) cata aulorzadion

Pagids SGE §TC 2033-2022 (Compra oo 300 Botwlias os Agua) para autonzacion
Pagido S 5TC 0004-2023 {Compra da 500 Bolilas ge Agua) pars auionzacion
Sacida SGG STC 00362022 (Compra ce Juegos de Mese pera Jartin para
BUEAnZacin

Feddn SGG STC 00382023 (Compra de Insumos cara Case de Viaias) pars
FulnEasion

Pedido 500G STC 0037-7023 (Compra de 02 Qas Propanc pera Casa de Vsdas)
nErE Blonzanion

Entregar a la Seccién de Centro de Costos, la documentacion sigumeale:

W
W

Pedide SG3 STC 0025-2023 (Cormgra da 4 Sedas) pera aviorzadon

Fedido SGG STC 0028-2023 (Compra de Producics Surnoos para Piscinas) para
autorzacén

Pedide 026G STC 0027-2025 (Pags e Seguros pera of Fersonail os Z0LIC) para
foe efecits correspondiemes

Pecida S5G STC DOZE-3023 (Pago de Seraicio de Scnco v Animacion) pars
BUNSATACKN B

Pediar SGG STC 002S-Z023 (Pap de Almsnios oe Casa de Yisias) pars
aulorzasién

Oficin 830G 3TC 0171-2023 para los sfeclos conespondentes

OCficio S3G STC 0181-2023 pars 0% ¢fectos comespondientes

Pedido 856G 3TC 0021-8-2023 (Compra de Utensiics de Cocina gara Casa da
Visitag! para sutonZason .
Pedide SGG STC 0028-A-2022 iPago o Servico d¢ Moofsro Manislesa y
Toldast para avlderzasiin

Pedide SCG STC 0088-B-2023 (Fago 133 Awmwerzos y 733 DBebidas) para
autoriragan

Pedico S2G STC 0030-2023 (Pago de Servico oe Cabies) para autorizasion
Padico SGG 37C 0031.2023 (Pago oe Szrvicio de Encomienda e Likegual pard
BLlerIaCION

Badids 865 870 OH0531-4-2023 (Pago oe 50 Canas| para aulorizacion



Fazdo 560G S5TC 0031-4-2023 (Pago de Sanvicio da Almeniacon) pars
Fulorizacon

Padids SGE STC [0E2-2023 (Page de Plataforma de Senvicio WEB para el Area
de Controies) pare autonzasor

Pedido SGG STC 0033-2023 (Compra de 300 Boislles de Agua) para suicnzacion
Pedse SGG STC 0034-2023 (Comers de 500 Botedies da Agus| para ELtonzEcon
Pedon S8GG STC 0035-2023 (Comora de Juegod oa Mess pata Jardin) pars
aulonzacisn

Entrega a !a Seccion de Compras, s documentacion sigulsnte:
¢ Cireular 356G STC 0008-20223 para |08 e'actns correspandiantes
< Oficio SGGE 8TC 0185-2023 para los efecios correspondenias

Entregar a la Seccion de Almacén, la decumentacion siguiente:

o

Comiar BGE STC Q006.2025 para los alectos corespondiaTias

Entregar a la Seccion de Créditos y Cobranzas, la documentacion sigulente:

-

Cireglsr S0GG ST 0008-2023 para los afectaa corresoandiantes

Entregar a la Seccion de inventarios, la documentacion siguents:

W

Expomenie 3e Vishcs oe Andrea Sasa’ Lopez Duans (Chegue 434887 para los
afestas Sareanandientas

Circular 8G06G 5TC 0005-2023 para los efectos corresgandentes

Chicin SGG STC 0182-2023 para los efecios cormescorswnies

Ofisic 8GG 5TC [1B6-2023 para los afecios corespondiemes

Entragar a la Seccion de Enfermeria, la documentacion siguiente:

-

Cireglar 8066 3TC 00052021 para lo=s efeclos coresgond ertes

Entregar a Instituciones Piblices o Privadas. la docomentacion siguiente:

¥

3GG $TC 0007T-Z2033 envregaca 2 Usuaros del 2redic Fscal y Plaza

Admnrsiratvg

“Ana Lizbetn Palics Carvantes do Alonzo Lic. Gerson Rail Balley Popol
Persona Sdatalads jete |eFiadiats
- = . ...
)

L .

Vo Bo. Ing. Byron Estuarde Galtan ﬁ'{nﬁn:
Gararie Genergl -



! / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
== INFORME DE ACTIVIDADER
REMGLON PRESUPUTSTARIS 328

CONTRATO ADMINISTRATWVD Mo. 0471-020-2023
NOMBRE: Bevery Linsay Navyll Escobar Hamrera De De Ledn

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en agovar en el cumplimiento del codizo Internacional para ia
Proteccion de los bugues y de las instalaciones Portuarias [codigo PBIP) y con el Plan de Proteccion de Instalaciones
Portuarias (PPIP)

CORREIFONDIENTE: Del 01 al 30 de Junis del afa 2023,

Atentaments ma diffo 3 usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en &l puesio de servicio.

de 0500hrs a 1o 00nrs y de 14 00hs 8
TURNG {17.00hrs FECHA juBves 1 da junia de 2023

Recibd servicic en Entrada Peatonal apuntande al personal gue ingresa i Pradio Flseal y egresa del mismo. Tambien

Hevando control de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingresa al predio fiscal, asimisme revisidn de
belsones.

ge UG:00nrs a 1Z200hrs y ds 14.000rs 2
|TURNQ [17.00hrs ([FECHA viarnes 2 de junio de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal apuntando sl personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
Hevando control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingress af predio fiscal, asimisma revision de
bolsones.

1
ge 06:00hrga 1200nrs v da 14 O0hrs 2
TURND [17:00hrs FECHA s&bado 2 de junio de 2023

De acuerdo a la rotaclon de turno que labora la Sefiora Escobar e corresponde su dia de descansa.

0f GO CISa e dunis y O 19 00 s a
TURND |17:00hrs FECHA domingo 4 de [unio da 2023

De acuerdo a la rotacion da turno que labora’la Sefiora Escobar l2 correspondes su diz de descanga.

I fad Uaillhrs a 12 Unrs v ge 14 LUnrg 2
TURND |1T.ﬂﬂ'l"rf$ FECHA lunes & de wnio de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal spuntando al personal que ingresa al Predio Fiscel v egresa del mismo. Tambien
llevando control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingress al predie fiscal, asimismo revisidn de
bofsones.

de UE00NS @ TZ 00Nrs y oe 12 0mhe &
TURNG [17:00hrs FECHA martez 5 d& junio de 2023

Recibi servitio en tnirads reatonal apuntande al personal que INErese al Predio Fiscal ¥ egresa gel mismo. Tambien
llevando control de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingresa al predio fiscal, asimismo revision de
bolsones

LS & 12.00nTs y 08 14 DUME &
TURNG |17 .00hrs FECHA migrtoles T da unia de 2023

Recibl servicio en Entrada Peatonal apuntande al personal gue ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien

flevande control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revisidn de
bolsones

de Uo.JUhrs @ 12 GONTs y 08 18 Dures 8
TURKD |17-00rs FECHA jusves B de junio d= 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal apuntands al personal gue ingress al Predio Fiscal v egresa del mismo, Tambien
llevando controd de Gafetes v apunte de documentos del personal que Ingresa &l predio fiscal, asimismo revision de
bolsones.




[de 05:00hss a TZT0nrs y de T2 00hs & - N - R
TURNO |17:00hrs FECHA viernes 9 da junio da 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal apuntande al personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tamblen
lievando control de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingresa al predio fiscal, asimisme revisién de
balsones.

T8RS & TZ000 s v de 14.00frsa

TURNG [17:000rs [FEG-[A sabado 10 de junio de 2023

De atuerdp a la rotacin de turno que labora [a Sefiora Escobar le corresponde su dia de descanso.

de [B.lUhrs e 12 0dMws yde 14 00s & |
TURNG | 17:00hrs IFEﬂ-!.l. dominge 11 de junic de 2023

De acuerdo a |2 rotacion de turno que labora Iz Sefiora Escobar le corresponde sa diz de descansa,

de O8.0Chs & 12:.C0hrs v da 14 00Mvs a
TURNO [17-00hrs FECHA lunes 12 de junio de 2023

Becibl servicio en Entrada Pestonal apuntande al personal gque ingresa al Predio Fiscal v egresa del mismeo, Tambien
lizbzando contral de Gafetes y apunte de documaentos del personal que ingresa 2l pradio fiscal, asimismo revision de
bBolsones.

de 0B00Rrs @ T2X00nrs y de T4 00his 8 ' = -
ITURNO |17.00hrs FECHA martes 13 de junio da 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal apuntando al personal que ingresa 2l Predio Fiscal y egresa del mismo, Tambien
ilebande control de Gafetes y apunte de documentos del personal qua ingresa al predio fiscal, asimismo revisidn de

g Ca el

TURND | 17:00n0rs FECHA mirooies 14 de junio de 2023

Recibi serviclo en Entrada Peatonal epuntando 2l personal que ingresa al Predio Fiscal v egresa del mismo. Tambien
llebando centrol de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, asimismo revision de
bolsones.

de e D0hre 3 12.00s v da T4 00nrE 3 ) —_——
TUgRMD |17 00Mrs FECHA usves 15 de juric de 2023

Recibi servicio an Entrada Peatonsl Apuntando al personal que ingresz al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
Hlebanda control de Gafetes v apunte de documentos del personal gue ingresa i predio fiscal, asimisma revision de
Boksones,

[de D500fe & T2000rs y oe T2 00RrE & J—— ———=— "= =
TURNO |17:COhrs FECHA viamas 16 de unio de 2023

Recibl servicio en Entrada Peatonal apuntando al personal que Ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
lisbando control de Gafetes y apunte de documentos del personal que Ingresa al predio fiscal, asimismo revision de
balsones.

[ |oa GECORsa TZ00nrs yda T4 00hrs &2 S
TURNO |17:DChrs FECHA satado 17T de junio da 2023

Deacuerdo @ [z rotacian de turno gue lsbora |a Sefiora Escobar le comesponde su dia de descansa.

OB LB LS & 1 Junes L de Tduhrs &8
TURNO | 17:00hrs FECHA daminga 18 de junio ge 2003

De acuerdo a la rotacion de turno que lebora fa Sefiora Escober le comesponde su dia de descansa.




ge 05 00Ns a TZ00nhrey ge 14 00hrs 8 | e S
TURNG | 1700 FECHA liznes 19 da& o da 2023

Recibi servicia en Entrada Peatonal spuntando 2l personal que ingress 2l Predio Fiscal y egresa dei misme, Tambien

levande control de Gafetes y apunte de documentos del personal gue ingresa al predio fiscal, asimlsmo revision da
bolsones.

OF UGS DONIe @ 12 U0MNIs y de 190000 S @
TURMNO | 17:000rs FECHA martes 20 de juno ge 2023

Hecihl servicio en Entrada Peatonal epuntanda al personal que ingresa al Predio Fiscal y agresa del mismo, Tambien
[leseanda cantral de Gafetec v apuinte de docomentas del perennal que ingresa al predio fscal, asimisme rewsion de
bolsomes.

de DS UUhTS & 12 0uhis y d& 14006 s &
TURND |17.00hrs FECHA migrcoles 21 de junio de 2023

Racthi servicio en Entrada Peatonal epuntendo sl persomal gue ingresa al Predio Fiscal v egresa del mismo. Tambien
Hevando control de Gafetes y agunte de documentos del personal que Ingresa al predio fiscal, asimismo révisian de
bolsones.

€ UG U0NTS 8 T2 Uonrs y os 13.00nhs 8
TURND |17:00hrg FECHA jueves 22 ds junic de 2023

Recibi servicio en Entrada Peatonal apuntando al personal gue ingresa sl Predio Fiscal y egresa del mismeo. Tambien
Ievanda controd de Gafetés y apunte de documentos del personal que Ingresa &l predio fiscal, asimvismo revision de
balsones.

o + g = IS ¥ G rs g
TURNC |1?:Hm'l-lh'|-5 FELCHA Wi s 28 l.'J"Ii:]uI'III.l Jde 2023

Recibi servicio en Entrada Peatanal spuntando al personal gue ingresa 3l Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien
llevando cantrol de Gatetes y apunte de documentos del personal gue ingresa al predio fiscal, asimisme revision de
{botsones.

oo U s s ¢ 0o A0S o

TURNG | 17.00hra FECHA s&bado 24 de junio da 2023

De acuerdo a la rotacién de turno que fabara |a Sefiora Escobar le comesponde su dia de descansa

g2 UG U0hrs 8 12.00nrs y ge 14.000rs 8
TURMNG | 17:00hm FECHA daminge 25 da jame de 2020

De acuerdo 3 [a rotacidn de turpo gue labors la Sefiore Escobar le comesponde su dia de descansa,

de De.00nrs 3 1200 y 08 14 00 e 8
ITURND | 17:00nrs FECHA lures 28 de junio de 2023

RECiD] Servicio &n ERTra0s Pealonal apUNTanoe 3 Personal que ingress ai Precio Fiséal y egresa dei mismo, Tamaoien
llevando controd de Gafates y apunte de documentos.dal personal que Ingresa al predio fiscal, asimismo reviskdn de
bolsanés,

1119 DB U0 2 12.U0NME y 08 1400 s 2
ITURND |17-00hrs |FECHA martes 27 de minio de 2023

TReCiDl servicio en Entrada Pestonal apuntando 2] personal que ingresa al Predic Fiscal ¥ egresa del misme, 1ambien
Revando control de Gafetes y apunte de documentos del personal que Ingresa 2l predio fiscal, asimizmo revision de
boisones.,

pa [srldihrs g 12:00hes vy de 1d:00hrs 3
TURNO | 17-00Rrs FECHA migroolas 28 de jumo de 2023

Recibi sarvicio en Entrads Peatonal spuntando 2l personal que ingresa al Predic Fiscal y egresa del mismo. Tambien
levando contral de Gafetes v apunte de documentos del personal gue ingresa al predio fiscel, asimisma revision de
bolsones.




~ [de OB00frs 8 TZ2.00h= y de T&00Rsa '
TURNG |17 00ks FECHA jueves 29 de junio de 2043

Retibl servicla en Entrada Peatonal apuntando al personal que Ingress 3l Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien

llevando control de Gafetes y apunte de documentos del personal que ingresa al predio fiscal, ssimismo revision ce
balsones,

0= D5 00ns a 12 0uhrs y o8 15.00nrs &
TURND |17-00hrs FECHA viernes 30 ds junio da 2023

Recibl servicio en Entrads Peatonal apuntande al personal que ingresa al Predio Fiscal y egresa del mismo. Tambien

levande contro! de Gafetes v apunte de documentos del persomal que ingresa al predio fiscal, asimisme revision de
bglsones.

=

el e - . -
Bavarly Linsay Navyll T:rﬂfa De Da Lean
Fersahs Contratada
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 042-029-2023

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Sarvicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa
y operativamente en el departamento de proteccién.

CORRESPONDIENTE: del 01 al 30 de JUNIO del 2023

1.-. Atencion a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2.-. Atenclion a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccion.

3.-. Se elaboraron oficios identificados como OPFIP, STC. Del 075-2023 AL 0388-
2023.

4.-. Se elaboraron oficios de Salud y Seguridad Ocupacional- S50- identificados
como OFICIOS SS0.8TC. del 024-2023 a 025-2023.

5.-. Se elaboraron Circulares al personal identificadas como CIRCULARES
USUARIOS-OPIP-STC. De la 06-2023.

6.-. Sa elaboraron Circulares a Usuarios identificados como CIRCULARES OPIP,
STC. del 011-2023 al 015-2023.

7.-~. Se elaboraron Carta Cupo para Usuarios (0801-2023 A 611-2023), (0615-
2023 a 0620-2023), 0622-2023, (0624-2023 a 0630-2023), (0632-2023 a 0666-
2023), (0670-2023 a 0674-2023), (0676-2023 a 0678-2023), (0681-2023 a 0685-
2023), 0689-2023, (0692-2023 a 0697-2023), (0T03-2023 a 0T06-2023), 0713-2023
a 0715-2023) (0T736-2023 a 0738-2023) de diferentes empresas.

8.-. 5e elaboraron & Permisos paraingreso de Usuarios al predio fiscal de ZOLIC,
los cuales no van identificados con numero.

9... Se elaboraron 2 Notas de Conformidad identificadas come NOTA DE
CONFORMIDAD OPIP. STC. NO. 06-2023 y 07-2023.

10.-. Se redactaron 1 acta para el Comite Bipartito idenfificadas como ACTA
CUARENTA Y DOS (42).

11.-. Se elaboraron cuadros de manera quincenal para solicitud de combustible
2 Gearencia General.

12.-. Se archivaron documentos reclbidos y emitidoes a los distintos
departamentos y permisos de usuarios.

13.-. Se enviaron y recepcionaron distintos correos slectrénicos de usuarios,
personal de Z0LIC en distintas fechas del mes.



14.-. Se atendio personal de ZOLIC y USUARIOS para elaboracion de gafetes en
distintas fechas del mes.

13.-. Se atendieron llamadas telefonicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en
distintos horarios v distintos dias del mes.

16.-. Se elaboraren 2 pedidos descritos como PEDIDOS OPIP. STC. 034-20232 a
035-2023.

17.-. Se Elaboraron 6 sclicitudes de Pago identificados como SOLICITUD DE
PAGO No. 09-2023 a 014-2023.

18.-. Se elaboré informe mensual dirigido a Gerencia General.

18.-. Tramite y liquidacion de viaticos para el Jafe de Proteccion.

/). 1
F. {W ? F. ﬂ, w M
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No (43-020-2023

NOMSRE Byron Alexander Gonzaier Zamora

CARGO: Senacios 1acnicos Temporaies consistenies on apoys adminsirstneg ¥ ope &ty
para ia Beccion de Controles de la Zona Libre de Incustna y Comercio Santc Tomas de
ashila.

CORRESPONDIENTE CEL 01 al 30 de Junio del Z023.

Actividades realizadas en Garita No. 01.

» Les bonde iz atencian e mfornacion scicdada a los usuands de ZOLIC. asi mismo
a jos diferentes proveedores yo conlralisias que ingresan al predio facal

s Heahce 189 Contresafias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fscal,
anctando dalos del wansporie v pdolc como también @ fips de mercancia
Ingresada

» ingrese @l SICOME y asi mismo 3 nuestros reportes en Excel & daio de 146
parciabdades, de igual forma achivé dichas parciaies en sus iwspectivas carpetas
e manera ordenada por empresas  Adjunto mis reponies danos paca respaldo de
informacion los cuales sepectfican. Régimen y Numers de Declaracion, Nomero de
Parcaiicad, Too de Mercadens. et Y todo desglosado por empresa

» Roaiod 43 Formulanos paia o Ingreso de Herramientas y Mercancias Naconales
= Macoralzadas. de los cusies astos fueron |os comelativos usados

2031 | 2002 | 208 | 2042 | 2063 | 2044 2085 | 2046 | 2047 | 208 |
2043 | 2050 | 2051 | 2052 | 2053 | 2054 | 2085 | 2086 | 2057 | 2058
7089 | 2227 | 9045 | 2pas | 7247 | 2208 | 2249 | 2250 | 2251 | 2252
3753 2254 | 7255 | 27% 2357 | 2253 | 2259 2740 | 7241 | 2282

2263 | 2264 | 2245

s Ingresd la Declaracion 352-3702303 con regmen Il de b wmpresa Cuals

Beversges Techrwoiogy, S5 A La cual se reflga en ms repofies darncs como
respaido de informacion




Actividades reslizadas en Ganta No, 02

Raaiice 144 Contrasefias de Control 8= Egreso de Mercancias dal predio fiscal,

anotendc datos del wansporte y picto como tamben el tipo de miercanta
despachada

Ingresé af SIOOME ¥ asi mamo a nueshos repones en Excel el dato oe 313
parcialigades despachacas, de guel forma archive dichas parciales an sus
respsctvas carpetss de manera ordenata por ampresas. Adunio mis rapdnes
diarios pars respalds ge informacion los cuakes especifican: Regimen y Numero oe
Dectaracion, Namers d2 Parcialidad. Tipo de Mercaderia, otc. Y W0do desglosada
pOr ampresas

Ogepgone las Declargciones 348-3713080 y 3483713083 con Régimen de
Exportacién ZE de @ empresa Quala Beverages Technology, SA. Las cuales a8
refiefan en mis repories darios come respaido de informacdan.

Actividsdes realizadas en ¢l Edifico Administrative y Predio Figcal ZOLIC

« fAssi a o Capactacon de Guate nomunes empartida por fa Licds Eunice Esquivet

Juls de! Depantaments ds RRHH y ol Lic. Douglas Claveria Auxiliar de Nominas
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-029-2023

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APQYOD
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREOQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2023.

1. Se cumpli6 con el Monitoreo del Programa de CCTV con cidmaras PTZ y Camaras
tipo Bala demtro de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas
Administrativas y arrendadas segin novedades en las biticoras No. 01, 05, 09, 16,
20, 24, 31, 35, 39, 46, 50, 54, 61, 65, 69, 76, B0, 84,

1. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

2. Se desarrollé el control de biticoras de novedades acontecidas.

3. Serealizdla Verificacién de Eventos y Toma de Capturas.

4. Se desarrollé toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

5. Se realizé Informes de situaciones e Inconvenientes observados en camaras.

6. Secumplid con los Protocolos de contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, vy Encargado de Monitoreo de Zolic.

7. Serealizd toda actividad gue solicité el Encargado De Monitoreo.

e ; . !
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Carlos Augusto Argueta Licda. Alicta Oljvia Lemus Flores
fu _ . ,
Persona Contratada Jefe Inmediato
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Ing. Byron Estuarda Gaitin Ramos !
Gerente General =
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 046-029-2023

NOMBRE: Claudia Carolina Carranza Cobos
CARGO:  Servicios Técnicos Temporales, consistentes en spovar administrativa v

operativaments al Depardamento Financignp,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIQ DE 2023

Alentamente me dirijo a usted. para remitirle informa sobre mis actividades

1. Reslicé aperura del mes de Junio de 2023, para registro de Ingresos.
2. Emili 59 Estades de Cuenta a Usuarios Zofic, Listado detallado a continuacion:

ADMINISTRADORA LOGISTICA DELPACIFICO, SOCIEDAD ANONIMA
AGROQIMICA Y BICITECNOLOGIA, SCCIEDAD ANONIMA
AGUNSA GUATEMALA. S.A
ALIMENTOS DEL ATLANTICO, SCCIEDAD ANONIMA
ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, §.A.
BICINSUMOS, SOCIEDAD ANCNIMA,
BONEVIL, 5.A
BRENNTAG GUATEMALA, S A,
CENTROAMERICANA DE PINTURAS. 5 A
. CHEVRON GUATEMALA INC
. CLEARTEC, SOCIEDAD ANONIMA,
.CROFPA, 5.4,
- DANMAR, 5. A
. ECOPLANET, SOCIEDAD ANONIMA,
- ELQUIGUA
. ENERGY INFRASTRUCTURE [TERMIMNALS) GUATEMALA, 5.A.
. EVERARDO MALDONADO Y ClA. LIMITADA
. EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, 5 A
.FRUIT QIL. S.A,
. GRANELSA,
. GREEN FABRIC, SOCIEDAL ANONIMA
. GUATEMAR
. GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, 8.A
. INDUSTRIAS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANONIMA
. INMOBILIARIA SAN GREGORID, SOCIEDAD ANDNIMA,
. INDUSTRIA CHIQUIBUL, 5.A,
.INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL
. KEROGAS, SOCIEDAD AMONIMA
. INVERSIONES DEL PACIFICC
. LUBRICANTES E IMPORTACION, S.A.
. LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALRA, S.A.
. MIEL VERDE, SOCIEDAD ANONIMA
. MODIPALMA LATIN AMERICA, S .4
- MULTIQUIMICA GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA
- NATURACEITES
36. NIMAK, SCCIECAD ANONIMA,
37. OLMECA
38, PALMA SUR, SOCIEDAD ANCGNIMA,
39. PDM, SOCIEDAD ANONIMA
40, PROCESADORA QUIRIGUA, 5.4,

o o I I T o B R e e 5 I - B o [ A I o



41. PROYECTO DE DESARROLLD INTEGRAL PONTILA. S.A.

42 PUERTA DEL ISTMO, SOCIEDAD ANONIMA

43. PUMA ENERGY DE GUATEMALA

44 PUMA EMERGY DE GUATEMALA ZDEER

45 QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A,

46 REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN

47. SANTA ROSA, S.A

48. SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTEE, 8 A,

49 SOBAROS, SOCIEDAD ANONIMA,

50. SOLATAM ZOLIC, SOCIEDAD ANONIMA

51. SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANONIMA
92, SOLUCIONES HUMANAS ESPECIALIZADAS, SOCIEDAD ANOMNIMA
53. § & D SOCIEDAD ANONIMA

54. TAHUAL AGRICOLA, SOCIEDAD ANGNIMA

35, TANQUES, 5.A

56. TANQUES DEL ATLANTICO

57, TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALS, S.A,

58. UNC PETROLEOS, SOCIEDAD ANONIMA,

50, YAZAKI DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA

Emiti estados de cuenta con l0s cargos comespondientes al mes de junio 2023

Revision diaria del estado de cuenta del Banco, para verificar pago de usuarios

Elaboré facturas cambiarias con sus respectives recibos de pago

Ingress facturas por pago de amrendamiento y otros servicios, a los diferentes

auxiliares de créditos y cobranzas.

Ingresé pago de usuarios en su respectivo Kardex,

Se ingresaron las facturas cambiarias al Sicoin, con el nuevo procadimianto DEV

(Devengade) y PER {Percibida), cumpliendo con las recomendaciones de Auditoria

Interna.

8. Presenté Ejecucian de Ingresos segidn lo solicitado por la Jefatura Financlera

10. Presente informe de usuarios, para elaboracion de Dictamen.

11, Se enviaron via corres slecironico, requenmientos de pego 8 empresas pendientes
de cancelar arrendamiento.

12. Realicé cierre del mes que genero ingresos al 30/06/2023
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RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 047-0258-2023
NOMERE: Cristian Anseimo Ruiz Oliva

CARGO:

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR

AL ENCARGADQ DE ALMACEN EN VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
PROCESOS DEL CONTROL INTERNG EN LA SECCION DE ALMACEN DE MANERA

CONJUNTA.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE 2023.

Atentamente me dirijo a usted, para remitirle informe sobre mis actividades.

y
F

de 2023.

por elaboracion de pedidos.

Se apoyd en la realizacion de inventario fisico, correspondiente al mes de junio
Se apoyd en la bisqueda de codigos de insumo en el catilogo de insumos,

Se realizo el despacho para la entrega de insumo y suministros a las

diferentes unidades, de acuerdo con las requisiclones presentadas z la
seccion de almacén.

dentro de la bodega.

‘I’

Se apoyo en la actualizacion de los reportes de los productos en existencia

Se realizd el ingreso vy egreso de cajas chicas.
Caja chica No. 08 Ciudad Capital,

Caja chica Mo. 09 Ciudad Capital.

Caja chica Mo. 10 Cuidad Capital,

Caja chica No. 02 Santo tomas de castiilla.

~ Se realizo la actualizaciéon de tarjetas Kardex por producto.

Ma.
MNa
MNa
Mo,
Mo,

Mo,

Mo,
Ma.
Ma.
Mo,
Mg,
Mo,
Mo.
[ (a8

Ma
Mo,
Mo,
Mo,
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[

Bio.
No.

No.

tarjeta Kardex 8058

. larieta Kardex 4550
. tarjeta Kardex 55842

tarieta Kardex 6243
tarjeta Kardex 6318
tarjeta Kardex 8315
tarjeta Kardex 6163
tarjeta Kardex 5743
tarjata Kardex 6316
tarjeta Kardex 5845
tarjeta Kardex 8127
tarjeta Kardex 5323
tarjeta Kardax 51349
larjata Kardex 6103
tarjeta Kardex 6324
tarjeta Kardex 5954
tarjela Kardex 6311
tarjeta Kardex 6332

. tarjeta Kardex 5801

tarjeta Kardex 3522
tarjeta Kardex 5744
tarjeta Kardex 5771



» Mo tarjeta Kardex 5772
= No. tarjeta Kardex 6302
» No. tareta Kardex 6857
&« No. tarjeta Kardex 5783
= No. tarets Kardex 6123
= Mo, tarjgta Kardex 6125
« Mo, larjeta Kardex 6308
= Mo tarjeta Kardex 6005
= No. tarjeta Kardex 8003
= No. tareta Kardex 5554
» No. tarfjeta Kardex 4478
& Mo, tarjeta RKardex 62359
« Mo tafeta Kardex 8007
= Mo taneta Kardex 5877
* No, tarjeta Kardex 5253
= Mo tarjeta Kardex 6213
= Mo tarjeta Kardex 68214
« Mo, tarjeta Kardex 6220
» No. tarjeta Kardex 6132
= No. tarjeta Kardex 6166
= No. tarfjeta Kardex 8237
= Mo, tarjeta Kardex 5997
= No. tarjeta Kardex 6128
» Mo, tarjeta Kardex 6280
« No. tarjeta Kardex 6307
» No tarjeta Kardex 5832
s No. tarjeta Kardex 8162
« Mo tarjeta Kardex 8163
= No. tarjeta Kardex 6241
« Mo tarfeta Kardex 5045
» No. tarjeta Kardex 5862
= No. tarjeta Kardex 6188
s No. farjeta Kardex 6254
= No. tarjsta Kardex 6243
= Nao. tarjeta Kardex 6100
» No. tarjeta Kardax 6131
« MNo. tarjeta Kardex 6321
= Np. farjeta Kardeyx 5902
» [No. tarjeta Kardex 5802
s No. tarjeta Kardex 5803
» Mo tarjeta Kardex 6305
= Mo, tarjeta Kardex 5870
» No. tarjeta Kardex 5883

+ Se realizo el ingreso y egreso de expedientes.
. No. De cheque: 49743
Mo. De cheque: 49753
No, De cheque: 49754
Mo, De cheque: 49755
Mo. De chegue: 48756
No. De cheque: 45764
Nao. De cheque: 49789
Na. De cheque; 49770
No. De cheque: 49779
MNe, De chegue: 49780
No. De chegue: 48782
No. De cheque: 45784
No. De cheque: 48786
Mo, De cheque: 49788

@ % ®E ® B % ¥ @ 8 8 & 8
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Mo. De cheque: 45877
No. De cheque: 49787
Mo. De cheque: 45788
Mo. De cheque: 45910
No. De cheque: 43813
No. De cheque: 49915
MNo. De cheque: 49924
Mo. De cheque: 49928
No. De chegue: 48923

# Apoyo en la recepcidn y verificacién de insumos segin pedidos.

Pedido Ingenieria D-ING.STC. 072-2023
Pedido Financiero D.FO023-2023
Pedido G.G.5.5 C.C. 0081-2023
Pedido R.R.H.H. DRH173-2023
Pedido D.ING.STC.04-2023
Pedido R.R.H.H. DRH120-2023
Pedido R.R.H.H.166-2023

Pedido Almacén 004-2023

Pedido SGG.STC.0028-2023
Pedido Ingenieria D-ING.051-2023
Pedido Almaceén 03-2023

Pedido D-ING.0T5-2023

= Apoyo en la realizacion de constancias de ingreso.

: & - e X

No. De constancia 438018
Mo. De constancia 488019
Mo. De constancia 4388020
No. De constancia 488021
No. De constancia 488022
Mo. De constancia 488023
No. De constancia 488024
MNo. De constancia 488025
No. De constancia 488026
Mo. De constancia 4388027
MNo. De constancia 488028
Mo, De constancia 488029
No. De constancia 488030
No. De constancia 488031
Mo. De constancia 488032
Mo. De constancia 488033
MNo. De constancia 488034
Mo. De constancia 488035
Mo. De constancia 438038
Mo. De constancia 488037
Mo. De constancia 488038
Mo. De constancia 488029
Mo. De constancia 488040

P

i |I&E H_E-”:.—'EE'-- _.-:5

e

e

‘W

F 1

Cristian Ansalma Ruiz Olva
Persona Contratada \ oA
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r":_ “. TALE. Mario Rubsn Ardon Lo

\ Contador General
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| ing. Byron Estoardo, Gaitan Ramos
Gerente qun'lgral
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2OoNA LIERE
2 PARTOTOMAY ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
GUATEMALGA SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 048-029-2023.
NOMERE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2023,

5.

. 3e realizd la atencidn a usuarios y transportistas que solicitan gafetes y

elaboracion de estos.

Se recibio permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
Se realizo la recepcion y elaboracion de cartas cupo.

Se atendio llamadas telefonicas internas y externas.

Se realizd toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo y
el Jefe de Departamento.

Se apoyd al Encargado de Monitoreo cuando era necesario y solicitado,

Se apoyd a las Auxiliares de Proteceién cuando era necesario y
solicitado.

Se apoyo en el drea de CCTV cuando era necesario y solicitado.

Se apoyd en la instalaciéon v el mantenimiento de las camaras que se
encueniran ubicadas dentro y fuera del predio fiscal de ZOLIC.

10. Se realizo los informes de actividades realizadas durante el mes de 1a

Secridn de Monitoreo

11.3¢ realizd los Cronogramas del Departamento de Proteccion y Seccion

de Monitoreo.

12.Se realizd los informes de actividades durante el mes del Departamento

de Proteccion.




13.5e realizé la revision de bitdcoras de Operadores de CCTV.

14.5e archivd todas las bitacoras de los operadores del presente mes.
15.5e realizd las horas extras al personal.

16.5e realizd el calendario semanal de operadores.

17.5e realizo la revision de grabaciones para la verificacion de algin
percance ocurrido.

2 F ?‘lu - 5 Vi _----H".
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Fn. _ﬂﬂzﬂb Fr A et = -
Efﬂﬁanﬂaniulﬂml’adﬂla Licda. Alicia Olivia Lemus Flores
Persona Contratada Jefe Inmediato




ZO0NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
/. SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 045-029-2023

NOMBRE: DANIEL HUMBERTO PALENCIA MENDOZA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS
OPERATIVAS ¥ DE MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES EN GENERAL DE -20LIC-.

CORRESPONCHNENTE DEL 01 AL 30 DELMES JUNID oE 2023

« Apoyo an |la impieza de piscina en casa de visitas.

« Apoyc en la limpieza de canchas en casa de visitas,

= Apoyo en impieza del area de la fuente en plaza administrativa,

= Apoyo en |2 impieza de pargueo en casa de visilas,

« Apoyo en la poda de un arbol que estaba en Ia salida de ia plaza
administratva,

« Apoyo en coleccion de basura de la salida en edificio administrativo.

= Apoyo en la limpieza del parqueo del lado izquierdo del edificio administrativo,

» Apoyoa limplar &t ares verde a la par de la fuents.

= Apoyo a limpiar los bordillos de |a entrada a la plaza administrativa.

« Apcyo en regar las flores gue estan en el area del edificio administrative.

= Apcyo en limpieza de enfrada y salidas de ia plaza administrativa

« Apayo en la limpieza de area verde a un lade de la fuente de la plazs
administrativa

« Apoyo en la limpieza de area verde en casa de visitas.

« Apaoyo en reger las flores que estan frente del edificio administrative

=
F

Danfél Humberto Palencia Mendaza % -~ Ar-Candy Lucreciz Co
Persana Contratada j i Rk
{ Sfkns)
3 1=
Vo.Bo: f, L
Ing. Byron Estuardss FEmas

Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVD No. 050-029-2023

NOMBRE: Diana del Rosario Mayorga Herrarte

CARGO: Servicios técnicos temporales consistantes en brindar aWﬁ
/monitoreo de camaras para el srea de proteccidn de Instalaciones.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE 2023 -

F

Diana del Rosario Mayorga Herrarte

Se apoyd en la revisidn y llevar el control de los permisos solicitados por el personal.
Se apoyo en |a revision de los expedientes del personal.

5e atendid toda actividad solicitada por el Jefe de Recursos Humanos y autoridades
superiores, relacionada con los servickos técnicos contratados.

5e apoyd en la realizacion de listade de personmal por contrato por renglones
presupuestarios y sus honorarios correspondientes.

Se brindo atencion a llamadas telefénicas en consultas sobre tramites relacionados
con el departamento.

5e apoyo con el registro informativo en los libros del departamento de recursos
humanos.

Se apoyd en la revision de expedientes de pago del personal por contrato.
5e apoyd en el archivo de documentos en general.

S5e apoyd en la correcta conformacion de expedientes fisicos de contratistas de
servicios técnicos v profesionales.

£ AP ; |IJ L

-~ tuda. Martyn Eunice Esquivel Carriflo
Persona Contratada / T Jefe Inmediate




/ JOMA LIBEE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIHD -FOLIC.
. SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.
NOMBRE: EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ

CARGO: i & Te Ees consistentss en realizar el

grsonal Eiecutivo inistrati i) FEui ridzd fizica. asi como
duciendo los vehlculos asignad iCia W I nsebilidad los vehigulos

Bsgnados.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNID DE 2023

i
[

Trastado de Documentos a diferantes lugares del Municipio de Puerto Basrics,
Departamento de Izsbal

2. Entrega de Documentos en los Depantamentos de: Mercadeo, Recursos
Humanos y Froteccion, para &l tramite correspondients; en apoyo a Gerencia
General

3. Entrega de Documentos en la Unidad de: Asesoria Juridica para el tramite
comespondiants &n apoyo a8 Gerencla General

4. Trasiadoy Envio de encomiendas de Oicina de Zalic Sante Tomas de Castilla
a Transportes Litegua en Puero Bamrios del 01 al 30 de Junic del afo 2023.

5. Traslado y Envio de encomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomds de
Castilla hacia Oficinas de folic Santo Tomas de Castilla dei 01 a! 30 da Junio
dai afo 2023

8. Trasiado de Personal Admiristrativa de Lolic de Oficinas de Santo Tomas de
Castilla a Oficinas #n Cludad Capital.

7. Trasizdo de Personal Adminisirativo de Zolic de Cficinas de Lalic en Ciudad de
Guatemala a Oficinas de Santo Tomas de Castilla

8 Traslado de Personal Administrative de Zolic, que realizara diligencias en las
Oficinas de Zolic, ubicadas en Ciudad de Gualemala

——

8. Trasiado de Personsl Administrativo de Zofic, que réatmari diligencias en la
Ciudad de Guatemala,

ézﬁf
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r-i—;J’“ ~
dgeﬁ Sanzogni Avila Pérez Lic. Ge :}i alley Fopol
Persona Contratada \ /(\;— 7 Jefein E,'E“’
. | " i !I - : -. __..

Vao. Bo. Ing. Byron Estuﬁ'q.cr Gaitan Ramos
Gerente General




! f FOMS [ IBRE OE MOUSTREL ¥ COMERCHD SANTO TOMAS DE CASTILLA
— INFORME DE ACTIVIDADES

T PR T8 P AT Ao oB 1 Tt st
CONTRATO ADMINISTRATVG No, 062-02%-2023
NOMBRE: Edras Nehemias lpifia Guikerres
CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en ef cumplimiento del codigo
internacionzl para la proteccion de los bugues y de las instalaciones portuarias {codigo PBIP) v con &l
FEBTI W T URELLIT UE T BRI U S e TP

CORRESPONDIENTE: Del 01 ai 30 de Jumo afo D023

Atentamente ma dinjo a usted para ramitirle sobre mis actividades realizadas en cada pussio
de servicio

TURNG |de 15:00nrs a O7:00hrs  [FECHA | juaves 1 de junio de 2023
Recibi servicio en garita 2 repistrd. v siempee alerta por cualguier pereance y siendo supervisede por
mi jefe de grupo.

TURNO lde 07:00hrs = 15:00hvs  [FECHA | s&bado 3 de junio de 2023
Aecib] servicio en Garita 81 titular, v siempre alerta por cualquier percance v siendo supenvisado por mi

iefe de grupo.

ITURND Ede 18-00hrs a OF (hrs !FEEHh _I_ domingo 4 de kinio da 2023
Recibi servicio en edificie administrative v siempre alerta por cuslguier percance y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

TURND {de 07:00nrs @ 19 C0hrs  |FECHA | martes & de junio de 2023
Recibicervicio en Pestonal. v siempra alerta por cualguisr percante v siendo supervisado por mi jefs

jde grupo,

TURNO lde 19.00hrs a 07 0Ckrs  [FECHA | midgreoles 7 de unio de 2023
Recibf servicio en Pestonal. y siempre zlerta par cualquier percance y sienda supenvisado por mi |efe

degupo. 0 . - s vt

TURNOD |de 07 00nrsa 15.00hrs  [FECHA viernas 9 ge junio de 2023
Recibi servicia en Garita #1 Registro, ysiempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por
i jefe de grupe.

TURND {de 19:00hrs & 07.00hrs  |FECHA | sabada 10 de junio de 2023
Recibl servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cuaiguier percance y siendo supeniisade por
i jefe de grupo.

TURNO |de O7-00hre a 19:00hrs  |[FECHA | lunes 12 de junio de 2023
HeCctil senvICHD en EEF'tE md Litular. y SIEMETe dlerts por cuaiquier PErcance y siendo sUpefvEsaoc Dor mul

wie de grupa.

TURNOD |de 189:000rs a 07.O0hes  [FECHA | martes 13 de junio de 2023
Recibi servicio en Garita /1 Registro. vy siempre glerta par cuslquier percance y siendo supervisado por
i jefe o grupo. |

TURND ide 0T O0frs & 19.00hs  |FECHA ' jueves 15 de junic de 2023
Redbi servicio en Peatonal. v siempre alerts por cualguier percance v siendo supervisado por mi jefe

jde grupo.

TURNO  [de 19:00hrs 5 07.00hrs  [FECHA | viemes 76 de junio de 2023

Mi primer dia de descanso correspondiente.al mes.




TURND |de 07 0Okes & 18:000rs  |FECHA | gdomingo 18 de junic ds 2023

i segundao dia de descanso correspondisnte 2l mas.

TURNOD |de 15-00hrs = 07-00hve  |FECHA | lunes 18 de junio da 2023

Recibi servicia an recarrido vial v siempre slerta por cualguier percance v siendo supervizado por mi
|efe de grupo.

TURND  |de C7:00nrs @ 15.00nrs  |FECHA i migrcoies 21 de juno oe 2023

Recibi servicia en Garita #1 Registro. vy siempre alerta por cualquisr percence vy siendo supervisedo por
mi jefe de grupo.

TURND |de 15:00hrs & 07.00hes  |FECHA | evas 22 de junio de 2023

Recibi servicio en Garita #1 titular. y sismpre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |ge 07:00hre & 19:00nrs  |FECHA | sabado 24 de junio s 2023

Recibl servicio en Garlta #1 Registra. v siempra 3lerta por cualguier percance vy siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO  |[de 1800hrs & 07.C0nes  |FECHA | domingo 25 de junio de 2023

Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisade por mi jefe
de grupo.

TURNOD |de 7 00hrs 2 19.00nrs  [FECHA | martes 27 de junio de 2023

Recibl cervicio en garita #2 tukar. yeiempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefede grupa.

TURNO  |de 15:00hrs a 07 00hes  |FECHA | mircoies 28 de junid o 2023

Recibi senvicio en recarrido vial v Siempre slerta por cualguier percance y sisndo supervisade por mi
jefe de grupa.

TURND  |de O7-00hrs 3 19.00ns  [FECHA ] viemes 30 de junio de 2023

Recibi servicio en recomido vial y siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por m|
jefe de grupa.

=T <5 = T . —
Edras Nehemias ipifia Gubierrez Lizda. Alicia Qliviajtemus Flores
Persona Contratada Iefg inmediato




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
' / SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZONA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 053-029-2023

NOMEBRE: yi | Herr

GCARGOD: Servicios Técnicos Tamporsles, consigtentas en realizar el iragiado del
personal Ejecutive v Adminisirativo de Zolic. velandg por su integridad fisice, 88i come

conduciendo los vehiculos asignades con pericia y respenaabilidad los vehiculog
asign 5.

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE 2023

=

Traslado de Documentos a diferentes lugares dal Municipio da Puerto Barrios,
Departaments de [zabal

2. Entrege de Documentes en los Departamentos de Mercadeo, Recursos
Humanos y Proteccion, para &l tramite carrespondienta; en apoyo a Gerencia
Ganeral,

3. Entrega de Documentos en las Unidades de . Asesorfa Jurldica para el tramite
correspandlenta en apoyo a Gerencia Genaral.

4. Traslado y Envio de encomiendas de Oficina de Zolic Santo Tomas de Castilla
a Transpories Litegua an Puerto Barrios del 01 al 30 de Junio del afio 2023.

5. Traslado y Envio de encomiendas de Transportes Litagua en Sante Tomas de
Castilla hacia Oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilla del 01 al 30 de Junio
dal afic 2023,

8. Traslado de Personal Administrative y Miembro de Junta Directiva 3 Cludad
Capital.

7. Traslado de Decumentacion y Parsonal Administrativa d‘&':'-l’qu::. De Oficinas
Ciudad Capital a Oficina de Zolic Santo Tomas de Castila. |

Edvin Wamual Hemandez
PefsonaToniratada

Vo. Bo. Ing. Byron Estuardo G‘m&ﬁn _ﬂaﬂnna
Serante General




! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
f v 1 SANTO TOMAS DE CASTILLA

h iI |
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INEORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 057-029-2023

NOMBRE: HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA

CARGEY SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES. "COMNSISTENTES EN___
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO "SANTO TOMAS DE CASTILLA™ -ZOLIC-"

CORRESPONDIENTE DEL __ 01 AL 30 DEl MES _JUNIO DE 2023

- APOYE Y ASESORE EN EL PROYECTO DE ACTUALIZACION DE REGLAMENTOS ¥ POLITICAS DE
LA, INSTITLRCION.

- APOYE Y ASESORE LA ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE WSO DE CONBUSTIELE EN LOS
VEHICULOS ¥ MACLINARIAS DE ZOLIC.

- APOYE ¥ ASESORE EN LAS REVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE LA
RESOLUCION SAT-IAD-06-2022 Y DOCUMENTO DG-IAD/DNO-ADU-GDE-84.

ASESORE EN LA REVISION ¥ TRAMITE DE LOS PROCESOS DE ADCLHSICION EN 5US DISTINTAS
MODALIDADES.

- APOYE EN LA ELABORACION DE FORMATOS OE CONTROL PARA LA ACTUALIZACION DEL
REGLAMENTO PARA EL US0 DE LA CASA DE VISITAS.

- APOYE EN EL CONTROL DE DOCUMENTOS DE CALIBRACION DE BASCULAS DE USUARIOS
DENTRO DEL PREDIO FISCAL SEGUN LO SUGIERE EL SISTEMA SAFE DE LA SAT,

APOYE ¥ ASESOHRE EM EL PROYECTO DE ACTUM IZACION DEL REGLAMENTO DE LSO DE
VEHEICULDS ¥ MAQUINARIA DE ZOLUIC.

-  APOYE EN LA REVISION DEL PLAN DE MANTEMNIMIENTO PARA LOS VEHICULOS ¥
MAQUINARIA DE 20LIC EN BUSCA DE OPORTUNIDADES DE MEIORA SEGUN LOS INFORMES
DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA.

- APOYE Y ASESORE EN LA REVISION DE EXPEDIENTES WARIOS A SOLICTUD DE LA
SUBGERENCIA GENERAL.

Dl CUMPLIMIENTD A LAS INSTRUCCIONES GIRADAS POR E:EHENE-I#.;‘I' SUBGEREMCIA
GENERAL DE ZOLIC.

o y
_.-'.. .---‘_.r n

Ule. M. Hector Aftonio Lépez Pereia S Lic.Gerson Ragl Bailey Pepol
Persona Contratada Il'f X X ":LI - lefeinmediato
T, SN =
Va.Bo. F. el 7
ing. Byron Estuarda Gamn Ramos

Gerente General
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f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
A% 1 T SANTO TOMAS DE CASTILLA
AN T LA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUIESTARIO: 029

CONTRATO ADMINIETRATIVO No. 058-029-2023

e oy

NOMBRE: Douglas Leonardo Claveria Sandoval

CARGO: Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Apoyar a la Jefatura de
Recursos Humanos y a la Encargada de la Seccidn de Néminas y Salarios en las actividades
necesarias para la buena ejecucién de las funciones a cargo de |as mismas. o
CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 30 DEL MES DE JUNIO DEL ARQ 2,023

Detalle de Actividades

Seguimiento del Plan de Implementacién del Sisterma Guatendminas:

¥ Continué con la Comunicacion via telefénica y correo electrdnico con Implementador de Guatendminas,
Lic. Jepzer Diaz Samayoa, para coprdinar proceso de implementacian de Sistema Guatendminas.

¥ Actuslicé y envie via correo electronico el Cronograma de Plan de implementacion del Sistema
Guatendmings para Iniciar con |z Fase que corresponde @ Cantratistas 028,

v Participé en Reuniones con Video llamadas por medio de ZOOM con &l Lic Jepzer Diaz Samayos,
implementador del Sistema Guatendminas de la Direccidn de Contabilfidad del Estado, representante de
SAT, v personal de Departamento de Recursos Humanos, Seccién de Néminas, Departamento Financiera

¥ Continué con el proceso de Ingreso y recopilacion de Dates a utilizar en el Sistema Guatenaminas origen
RTU, 155, DP! (fotocopia) para personal que presenta decumentacién {contratistas 029].

¥ Recibi, revisé documentos para apertura de cuentas bancarias en INTERBANCO del personal rengldn D23
que no habla entregado documentos: Formulario de solicitud de apertura, Fotocopls de documento
personal de identificacién [DP), Fotocopia de recibo de servicios (agua, energia eléctrica o teléfono).

Actividades en apoyo al Departamento de Recursos Humanos

v Escaneé y envie via correo electrdnico a colaborador de InterBanco, los documentos para apertura de
cuentas de personal de nuevo ingrese Contratistas Renglon 029,

v FElaboré Presentacion digital con informacidn para comunicar implementacian de Guatengminas a Personal
por Contrato [029) y también los requisitos para contratacidn del segundo semestre 2023,

v Informé 8l personal por contrato (029) scbre base legal, disposiciones, validaciones en sistema
Guatendminas, como parte del Plan de Implementacion.

Actividades en apoyo al Departamento de Recursos Humanos en 1a Seccidn de Archivo General:

¥  Revisé datos ingresados en Sistema de Recepeidn de documentos en la Seccidn de Archiveo Ge nieral,




Recepcidn y entrega de documentos en la Seccion de Nominas y Salarios:

7

¥

W

Recibi documentos dirigidos a la Seccion de Nominas (acuerdos, oficios y/o circularas).

Elaboréd notas de envio hacia ka cluded capital, para entrega y firma de documentos (boletas de pago,
solvencia laboral, reportes de tiempo extraordinario).

Redacté Conocimientas para entraga de néminas de pego para Sub Gerencia General.

Boletas de Pagm:

+

Elaboré, fmprimi y sellé Boletas de Pago de Salarios Renglones 011 y 022 correspondients a Prinera y
Segunda Quincena del mes de junio del aria 2023,

Elaboré, imprimi y sellé Boletas de Pago de Vacaciones correspondiente al mes de junio del afo 2023
Apoyé en la busqueda ¥ entrega de fotocopla de Boletas de empleados gue o solicitaran,
Crrganicé y entregué Boletas segin correlative, agrupadas por empleado,

Informé a los empleados que no han recibido boleta de pagos, pars que se presenten a la Seccidn de
MWaminas, para firma v entrega de las mismas,

Entregué Baletas de Pago (hasta segunda quincera de jundo 2023) de Persanal de los Renglones 011 y 022

Clasifiqué por quincenay Archivé Coplas (posterior 2 1a entrega) de Boletas de Pago de Salarios y Vacaciones.

Actividades en apoyo a la Secclon de Nominas y Salarlos:

*  Respondi llamadas telefdnicas en la Seccion de Nominas y Salarios.

¥ Revisé descuentos aplicados a salario de colaboradores que lo solicitaron,

«  Actualiceé Tablas con Datos Externos de archivos de Tiempo Extraordinario Primera y Segunda Quincena mes
de junio 2023, para generacidn de informe mensual,

¥  Elabord v actualicd Consultas (PowerQuery) para faciliter fa extraccidn de datos de prestaciones ¥y
deducciones.

¥ Elaboré, imprimi y entregué Constancias Laborales de empleados que lo solicitaron,

v Rewisg Nomina de Salarios Primera y Segunda Quincena mies de jumio 2023 del personal Renglones 011,
022, 041 v vacackones mes de junio 2023

v Elaboré Reclbo para devolucidn de pago de préstamo, por pago anticipado por parte del empleade.

Tiempo Extraordinario:

+  Recibi, revisé v solicité correccion [cudndo aplicaba) de reportes de tiempo extraordinario pagados en la
primera vy segunda guincena de junio 2023,

W

Solicité impresidn de marcajes de empleados para verificacion v elaboracidn de tiempo extraardinario
primera y segunda guincena mes de junio 2023,




Carga de Néminas para Pago en Plataforma del InterBanco:
v Participé en capacitacion para carga de némina de salarios.

Planillas de Retenciones:
¥ Apoyé en realizacion de planillas de retenciones por pagar de iG55, ISR, BANTRAB, Flanza y Sindicato.

¥ Apoyé en revision de retencicnes aplicadas en nomina de salarios mes de junio 2023,

_l_.-'"'"-\._l-.' | e f b,
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Lic. DeitiglasCeonardo Claveria 5. Licda. Marlyn Eunice Esquivel

Persona Contratada Jefe de Recursos Humanos




f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
s i SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUIESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 059-029-2023

NOMBRE: Brenda Gisela Monroy Ortega -

CARGO: Servicios Profesionales Individuales Temporales, consistentes en Servicios

profesionales come capacitador de la Zona Libre de Industria y Comercia Santo Tomads de
CastillaZOUC )

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES JUNIODE 2023

« Se coording capacitacion de primeros auxilios para el personal y usuarios
que estaban pendientes de recibir la retroalimentacion.

= 3>e coording el proceso para la inscripcion de cursos, cerlificaciones y
maestrias que se recibiran por parte de INAP.

+ Se participo” en conferencia de “Liderazgo positive” proporcionado por
Gremial de Empresas de Outsourcing.

« 3Se gestiono’ capacitacion de tecnologia para los integrantes del
departamento de informatica.

» 5e llevo'a cabo la capacitacion sobre nutricién balanceada dirigida 3
encargada y empleadas de la casa de visita de ZOLIC.

= Se realizaron las demas actividades encomendadas por subgerencia
general.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
% SANTO TOMAS DE CASTILLA

(\

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. D68-029-2023

NOMBRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: EHWEDS TECNICOS TEH!P’EHA.I.E CONSISTENTES EN REAI..IIAH EL TRASLADO DE

FISI DUCIENDO CON PERICIA Y ABILIDAD LOS

CORRESPONDIENTE DEL  D1/06/2023 AL 30/06/2023

® Trasladé al Vicepresidente de Junts directiva de cludad capital a ZOUC central en Santo
Tomaés de Castilla en Puerto Barries.

s Realicé traslados del personal administrative de ZOLIC central a Santo Tomads Castilla y en
Puerta Barrios vy vicewersa,

= Trasladé al personal administrativo de |a Institucidn 3 realizar comisiones o gestiones dentro
de [a localidad o donde se requiria.

= Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se
revisd y se realizo chegueo previc para cada una de lzs mismas.

= lediseguimients al mantenimiento preventiva del vehiculo.

* Sgsplicitd combustible respectivo para cada comisidn o gestidn que se realizd, tramitandolo
2 tempa,

= Seveld por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada comision.

s i / .
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José Victor Garrido Esquivel Ing. Byron Estuardo Gaitdp

Persona Contratada lefe inmedi Eﬂa_E.ﬁ::ﬁ;fE G%Tral
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. DBS-029-2023

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DE

PERSONAL EJ VO ¥ ADMINI E ZOLIC VE INTEGRIDAD
FISICA, AS[ COMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS
IGNADOS,

CORRESPONDIENTE DEL 0Lf06/2023 AL 30/06/2023

* Trasladé al Gerente General de ciudad capital s ZOLIC central en Santo Tomas de Castilla en
Puerta Barrios.

* Realicé traslados del personal administrative de ZOUC central & Santo Tomds Castilia v en
Puerto Barrios y viceversa,

* Trasiade al personal administrativo de |z Institucién a realizar comisiones o gestiones dentro
de la lecalidad o donde se requiric.

= NMe encarguéd del buen funcionamiento de ios vehiculos asignados en cada comisidn, =
revisd y se realizo chequeo previo pare cada una de las mismas.

# Lediseguimienia al mantenimients preventivo del vehiculo,

*  Sesclicitd combustible respectivo para cada comisign o gestidn que se realizd, tramitandolo
a tiempo.

* Seveld por la seguridad e Integridad fisica del personal que se traslada en cada comision.
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Perscna Contratada lefe Inmedizta / Yo.Ba. Gerente General




! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
i { SANTO TOMAS DE CASTILLA

| L
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INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 070-029-2023

NOMERE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGO: - SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DEL
PERSONAL EIECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR SU INTEGRIDAD FISICA, ASI
& s ] PER AESE Aal: i

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE JUNIO DE 2023 AL 30 DE JUNIO DE 2023

» Trastadé al Gerente general de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomas de Castilla en
Puerto Barrios.

s Reallcé traslados del personal administrative de ZOLIC central a Santo Tomds Castlila y en
Puerto Barrios y viceversa.

e Trasladé al personal administrativo de |a instituckén a realizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde se reguiria.

= Me encargué del buen funcionamients de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizd chequeo previo pare cada una de las mismas.

= Le di seguimientc al mantenimiento preventivo dei vehiculo.

s  Sgsolicitd combustible respectivo para cada comisidn o gestién que se realizg, tramitandole
a tiempo.

= Seveld por |z seguridad e Integridad fisica del personal gue se traslada en cads comisidn.

T e . W=
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Honer Esiariger-Hernandez Zepeda ing. Byron Estuardo Gaitén Ramos
Persona Contratada Jefe inmediato / Vo.Bo. Gerente General




ZONA LUBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ ~ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"

N DES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No: 072-029-2023
NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES COMSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADC OF
PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR_SU INTEGRIDAD FISICA, AS]
COMO COMDUCIENDD COM PERICIA Y RESPOMSARILIDAD DE LO5 Elj[l:l.ll.ﬂ‘i ASIGMNADOS,

CORRESPOMNIIENTE DEL i 2023,
» Trasladé zl Gerente General de cludad capltai 8 ZOLIC central en Santo Tomds de Castilla en
Puerto Barmos.

= Realicé traslados del personal administrativa de ZOLIC central a Santo Tomads Castilla v en
Puerto Barmios y viceversa.

= Traslade al personal administrativo de Iz institucion a realizar comisiones o gestiones dentro
de la localidad o donde se requirid.

s Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se revis
y 52 realizd chequeo previa para cada una de las mismas.

= Lo di seguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo,

» 5e splicitd combustible respectivo para cada comisidn o gestion que se realizd, tramitandaolo a
tiempo.

eS¢ wveld porla seguridad e integridad fisica del personal que se twa comisicn.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC-
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el 1] _{nflf" %
TR R T INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVC No. 073-029-2023

MNOMBRE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS

CARGO: __SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

M b TIVAMENTE EN EL ARE l

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DFLMES JUNIO DF 2023

Se dio seguimiento a diferentes temas o requerimiento de lo Gerencia
seneral y de los asesores de la Institucian,

3& sostuvo comunicocidn constante con la secretara de la Unidad de
Asesorin Juridica de oficings centrales para ootualizar informacian de ks
usuaiios ubicodos en el predic de I0LIC,

se llevd confrol actualizado, estandarizado, sistematizads y digitalizado de
0§ orchivos de: IDEEP'S; usuorics ZDEEP'S: pélizos: confrotos; procesos
Judiciales: oficios: opiniones legoles: notificaciones, afe.

EBscaneo de documentos.

Impresidn de documenios.

52 llevd ogenda de los osesores de ko unidad de asesoria jurigica de Ciudad
Capidal,

ie llevd confrol de audiencios programas en el mas de unio de les procesos
judicicles o ios gue los cesores debion asistic como represenfanies de 70LIC,
Redoccion de oficios de lo Unidad de Asesoria Juridica de Ciudad Capilal,
Recepcion de documentos nofificados a la unidod de asesarig juridico de
Cludad Capifal.

3e Procurd parg lo avenguacion de los estados de fos distintos procescs
ludicioles que fiene activos 20LIC.

e adiministrd archivo dightal v fsico: se actualizd o base de datos con fnea
de seguimienta de linea de tiempo v contral de vigencia de los contratos
suscritos por IOUC y polizos derivadas de los actividodes de las IDEEP’S.
usuarios de IDEEP'S y usuarios de IOLIC en Senfo Tomds de Csiili,

Se revisd periddicomenta los expedientes de las IDEEP’S v sus usuarios para
actuadizor la bose de datos.

3& dic seguimienta para o entrega del cheque dal pago de prestaciones
ara labores del sefor Hostin Davilo o fravés de su Mandatario.

32 informd o lo Gerencia General mediante informe IDEEP-AJ.CC No. 04-
2023 del estado aciual de los testimonios de los conlratet celebredas con
IOUC, los IDEEP'S y sus usunnos, para conocimients de los miembros de
Iunta Direcliva,

ie informe o lo Gerencia General mediante Informe IDEEP-AJCC Mo. 05-
2023 del sstodo actual de los pélizas y segurcs de ias IDEEP'S ¥ SUS LUSUGIHOS,
para conocmiento de los miembras de Junto Divectiva,




* Poricipacion en la reunién con Gerencio Generol, deporfomento de
Recursos Humanos y Fnanciero pora la implementacian del sisterma
Guatendminas del personal temporal.

= Seconfronit gl contrato de Naturoceites, S.A

= 3e enlrego en &l Juzgodo Séptimo Pluripersonal de Pimera Instancia penal,
narcoactividad y deffos confra el ambiente el memaorial interponiendo el
recurso de Apelocion en el caso de Juon Fernando Sdenz.

= Se apoyd en la redoccion del contrato administrative Mo, 07-2023 "compra
de unidades de muros v postes prefabricados. alombre de pias en espiral,
y canfratocion del servicio de instalacion de fras muras perimeirales porg
secior | y 2 del predio fiscal de Zolic”,

= & Opoyvo 2n lo impresidn de los controlos administrativas Mo, 05-2023
“extroccién y impiezo de sedimentos dentro del canal del rio gquebvoda
seca y rio piedras negras en el predio fiscal y coso de visitas de I0LIC; ¥ Mo.
06-2023 “coniratacion del servicic de comeo slectrdnico institucional en la
nube con colaboracién electrénica pora el personal de Iolic”,

(G H 3 'i‘i* a8
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
Vi SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO N, 074-029-2023
NOMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR ASESORIA AL
DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥ MERCADED PARA MEIORAS EN ATENCION A USUARIOS

VELANDO POR LA SATISFACCION DEL SERVICIO.
CORRESPONDIENTE DEL _ 01 al 31_DE[MES Mayo __ DE 2023

Reuniones con el Depto. de Mercadeo y Comunicacién todos les lunes para la
planificacién semanal, donde estamos calendarizando cada una de las actividades
para la mejora de! posicionamiento y desarrolio de ZOLIC, aprovechando su 50
aniversario, poder hacer diferentes actividades en &l transcurso del afio.

Le di seguimiento a cada una de |las ZDEEPS Santander, ZLO, ZODISA & IPM,
siempre con &l fin de apoyarles en la promocidn de las mismas, ver en el proceso
gue estdn para la autorizacion tanto de ZOLIC como de SAT para e ofrecimiento
de sus instalaciones a los distintos interesados que puedan existir.

Publicacion semanal con la CCG, clasificados en su pagina virtual en la cual
ponemos temas de la aclualidad de ZOLIC, los beneficios logisticos v fiscales
informar de propisdades dispanibles en la Zona y ZDEEPS,

Damos a conocer a los usuarios de CCG en las misiones, congresos v aclividades
que ZOLIC participa



Me comunigué con SIEX (AGEXPORT), Camara de Comercio, Comision Poriuaria
MNacional para la planificacidn anual de eventos, donde le daremos el mayor
provache a los convenios v asl sacar el mejor beneficio de cada una.

Se ke dio seguimiento de los diferantes cursos y planteamientos que podemos
iograr con la Universidad del Valle a raiz del ditimo conversatorip, estamos &n
platicas con la Dra. Linda Asturias para planificar capacitaciones y cursos
mutusmente. ayudando a especializar a la mano de obra de una manera mas
profesional, logrando la facilidad de los futuros inversionistas a la hora de expandir
suz empresas, contando con gente calificada, Ingeniercs o Doclores para las
digtintas ramas gue se puedan reguerir

58 le dio seguimiento de enfrega de reconocimientos gue s8 mandardn & carregir
con Pramla del Foro de aniversario de ZOLIC

Participamos en la Rueda Intemacional de Negocios 2023 Camara de Comercio,
coma patrocinadores, se llevd a cabo del 17 &l 19 de Mayo, el objetivo general
ofrecer una plataforma para la@ vinculacidn comercial multisectorial entre
empresanos axporiadores intemacionales e |mporiadores gualemaltecos v
centroamenicanos, que a8 su vez confribuya a8 generar mas y mejores Negocios
pera que tengan un impaclo directo en el crecimiento de la economia local &
intermacional.

Se apoyo en La Jormmada de Leyes de Beneficio Fiscal, organizado por (IGCPA)
Instituto Suatemalteco de Contadores Plblicos y Auditores, conversatono que 3e
llevd a cabo el 18 de mayo del presente, expasitor Ing. Erick Tobar. Tema Leyes
de beneficio fiscal y parte del contenide es ZDEEPS, se realizé por la plataforma
de zoom.

Se agendd grabaciones v publicaciones usuarics campafia 50 aflios ZOLIC
(Primera parta)
Donde los usuarios felicitan 8 ZOLIC por sus 50 afios, pera publicar en nuestras
redes sociales.

MAYORA & MAYORA: Se e dio seguimients al Lic, Juan Carios Foncea, tiene
clientes potenciales, pero no ha tenido la cportunidad de concretar aigo con ellos,
aspera an el segundoc semestre lograr varias citas para ya concretar glgo con
nosotros.

CODECOMINTER: Se contactd al Licenciado Eduardo Ldpez, s va a comunicar
con nosolros en los proximos meses, para poder presentar el proyecto de ZDEEP,
esta en framites de |a compra de un terreno.



Me comunigué con SIEX (AGEXPORT), Camara de Comercio, Comision Portuanie
Macional para la planificacién anual de eventos, donde le daremos el mayol
provecho a los convenios y asi sacar el mejor beneficio de cada una.

Se le dio seguimiento de log diferentes cursos y planteamientos que podemos
lograr con la Universidad del Valle a raiz del Gltimo conversatorio, estamos er
platicas con la Dra. Linda Asturias para planificar capacitaciones y cursos
mutuaments, ayudando a especializar a la mano de obra de una manera mas
profesional, logrando la facilidad de los futuros inversionistas a la hora de expandi
sus empresas, contando con gente calificada, Ingenieros o Doctores para lag
distintas ramas que se pusdan reguerir

Se le dio seguimiento de entrega de reconocimientos que se mandaron a corregil
con Premia del Foro de aniversario de ZOLIC

Participamos en la Rueda Internacional de Negocios 2023 Camara de Comercic
como patrocinadores, se llevé a cabo del 17 al 19 de Mayo, el cbjetivo genera
ofrecer una plataforma para la vinculacion comercial multisectorial entre
empresarios exportadores intemacionales e importadores guatemaltecos |
centroamericanos, que 8 SuU vez contribuya @ generar mas y mejores negocios
para que tengan un impacio directo en el crecimiento de la economia local €
internacional.

Se apoyo en La Jomada de Leyes de Beneficio Fiscal, organizado por (IGCPA
instituto Guatemalteco de Contadores Piblicos y Auditores, conversatorio que s¢
llevé a cabo el 19 de mayo del presente, expositor Ing. Erick Tobar. Tema Leyes
de beneficio fiscal y parte del contenido es ZDEEPS, se realizé por la plataforme
de zoom.

Se agendd grabaciones y publicaciones usuarios campafia 50 afios ZOLIC
(Primera parte)
Donde los usuarios felicitan a ZOLIC por sus 50 afios, para publicar en nuestras
redes sociales.

MAYORA & MAYORA: Se le dio seguimiento al Lic. Juan Carlos Foncea, tiene
clientes potenciales, pero no ha tenido la oportunidad de concretar glgo con elios
espera en el segundo semestre lograr varias citss para ya concretar algo cor
nosotros,

CODECOMINTER: Se contactd al Licenciado Eduardo Lopez, se va a comunical




On Agency: Se contactd & Heidi Pineda esta pendiente de hablar con los
desarrolladores, han estado muy ocupados para retomar el tema de ZDEEP, no ha
tenido noticias aun.

HANSAE: Se le dio segulmianto a Hugo Luna, ya lograron aulonzar el presupussio
para poder ser usuarios de Michatoya, se les envié el contacto para poder cotizar y
darle seguimiento, ia financlera esta de viaje en Asia, pendiente a su regreso para
darle continuidad,

REDESAL: Nuevamente habié con el Ingeniere Amilcar Garcia y estdn viendo como
retoman el {ema, es muy imporiante para eilos hacer una ZDEEP, ya que cuentan
con &l erano, esperan refomar comunicacion con nosotros lo antes posible para
darle seguimiento al proyecto, no quieren que pase dal préximao semastre.

Dessime Menéndez, Asesora Financiera: Hablé con ella nuevamenta ya que bene
nuevo cliente interesado en desarrollar una ZDEEP, compraron un {efreno en
Zacapa v estan en & movimiento de terra, se comunicaran con nosotros &n e
segundo semesire dal 2023

Schanker, Juan Carlos Canto: se le di¢ seguimiento con sus clientes para ver que
opciones pueden implementar ya sea ZDEEP o usuarios, este afio espera tener
buenos resultados.

BEAKERSERVICIOS: Andy Batres informdé que ya no va a Isborar en
Beakerservicios en & mes de junio, pero & @ empresa que S8 Va incCorporar va
retomar e proyecto de ZDEEP. Migue! Delgado, sin no han podido darie
seguimiento al tema de Desarrolladores, estén estancades con otros proyecios.

Se le dio segulmiento a MUEVETEC MEXICO, Estamos pendientes que salga el
WIM, el Ing. Alex Pineda del Sistema Maclonal de Calidad nos apoyara en |a gestion,
hay gue seguir dandole seguimiento ya que tormna casi un afo.

Sa le dio seguimienio a Rodio Swissboring Guatemala, pendientes de solicitar foda
la documentacion necesaria para iniciar el expedienta y poder entregario a ZOLIC
lo ds pronto posible, el proceso va despacio.

Se le dio seguimiento a Marco Vasquez, empresa de Hidrocarburo, estan trabajando
en el proyecto, estan en la fase de aprobacion financiera, esperan comunicarsa con
nosofros lo mas pronto posible.




Edgar Rodas: fiene interés en poner una ZDEEP en ETC para una empresa
hondurafia, no hemos enido raspuesta adn en que proceso van, esparamos tanaria
lo més pronto posible.

Se le dio seguimiento a DINANT empresa Hondurefia: Angela Veldsguez, han
surgido varas dudas y hemos tenido varias reuniones, se les invito al
conversatorio que sa levd a cabo el 19 de mayo para aclarar lo que hace falta.

Se le dio seguimlento 8 Roberto Lopez: fue Gerente de Grupo Terra y esta viendo
la posibilidad de ser usuaric en STC ZOLIC, aun no ha avanzado en al tama, pero
no descartan la idea de ser usuanics, se les lamo nuevamente v estan en el mismo
procesn,

Se la dio seguimientt a David Castlio, Mid American Engine: ampresa
estadounidense, extan en el proceso de manufactura de las unidades que enviaran
a Gualemala para su exporacion, tambign en el proceso de consiituirse como
ampresa Guatemalteca, esperan estar lislos proximamente.

Se le dio seguimiento a NETAFIM, Fernando Leiva Soluciin de riego, después de
nuestra reunion estan analizando empezar en Z0LIC sus operaciones v lusgo en
£10, &l requerimiento es del 2000 mis, empezaran con lodos los tramites para
calificer como usuarnos.

Se le dio seguimiento a Transformador de papel, Gustavo de Dios, muy interasado
an ser usuaro de ZOLIC, se lo envid contenido Informativo una cotizacidn,
pendientes de agendar una reunidn y& gue no hen podido tener reunidn con log de
junta directiva

Se le dio seguimiento a KING TRANSPORT LOGISTIC: Katherine Mendoza,
empresa de fransporte, interesada en ser usuarnio de ZOLIC, =olicitd informacitn de
los requisitos y cotizacion de 1800 mis, estan en al proceso de llenar los requisifos,
sa les llamé para saber si nacasitan algun apoyo paro adn no han avanzado para
dare saguimiento.

MEGACOMBUSTIBLES, Nestor Garcla, después de nuastra reunién se le ha dado
seguimiento pero aln no hemos tenido respussta, sa le ha llamado y enviado

mensajes de whalsapp.

Se e dio seguimienio HADALABS: Productos medicos a Dafne Gudiel se le anvid
contenido informativo v reguisitos para ser usuanos de 2Z0LIC, estamos planificando
una reunidn lo mas pronto posible va que estan muy interesadoes por los beneficios
logisticos v fiscales.



» Se le dio seguimiento AGROCUMBRE: Juan Solorzano interesados en desamoliar
ung ZDEER, se les envid contenido informative de ZDEEP vy requisitos. desean que
les hagamos una prasantacion de ZOLIC, estamos pendiente de confirmar fecha.

= Sereallzd toda actividad solicitada por Gerencia Genaral, relacionada a ios servicios
coniratados.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo 078-026- 2022

NOMBRE JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ

CARGD Servicios Tecniess Temporalas consisienias en fievar conliol de Operacones det
movimienio de mercadenias de todas as Empresas inslaiadas en Joic
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de Junic del 2023.

Actividados realizadas en Garita No. 01.

« &= brindé lo atensicn e informacion solicitada » los usuarios de SOLIC asi mismo
2 jos diferantes proveedores yvio contratistas gue ingressn al pradio facal

« HReslcé 307 Contrasefias de Control de ingresa de Mercancias & predo fsca,
analands datos del transpone y pilclo como tamiksn 8 bpo 08 mercandia
ingresada

- hgmaﬁnrsu:w&-,rﬂinﬂmnammmeﬂﬂidﬂuﬂem
parcialidades. de gual forma archive dichas canciaiss en sus respectivas carpetas
de manera oroensds por emoreses Adjunto ma repories danos para respalde ge
informacion los cusies espaciican Réegimen y Nomero de Declaracion. Nimero de
Parciabdad Tipo de Mercadaria otc Y 1080 desjiosado pot mprass

« Reaboe 88 Formulanos para @l Ingreso de Heramienias y Mercancias Nacionales
o Nacionaizadas, de los cusles stos fusron los cotreialives USEDDS!

= —— e

I'.E:‘?I_IH?E 1573 | 1894 EE'.'-"-ITE'F:& 1897 1E-W|W&d 1985
|1'i'm 980 | 1981 | 1562 | 1983 1985 | 1986 | 1967 | 1966 |
| 1989 | 1950 | 1991 | 1997 | 2054 2035 WS&[EDE? 2038 | 2039 |
2040 | 2041 | 2042 | 2062 | 2063 | 2064 2045 | 2na5 | 2086 | 2067 | 2068 |
it
WH? W?'} 2071 | 072 | 2269 | E»’ﬂi???‘l 2272 | 2273 | 3074 |
‘.2’;‘.- 274 | 2278 | 2279 | 2280 looeg | 2284 | 228 2285 |




= Ingresa ag Declarzciones 2053714539 con régimen 71 de la empresa Quals

Severages Technvicgy, 5.A. 303-3702256 con régemen Z1 de la empresa CAFSA y
la 306-3706452 con regimen 21 oe in empress Naturaceiles. La cual =& reflejan en
mis reportes dianos coms respalde de informacsén,

Aparure 'ss Declaraciones 200-3701066. 2903701133 con négamen ZN de &
emnresa Oineca, 290-3701021, 2903701064 con régimen ZN de la empresa PUM
200-3700880 con regimen ZN de la empresa Solatam 290-2701 113 con regimen
7N de ta empesa Indusing Cheguibul, Z80-3701 141, 280-3701140 con regimen de
N 43 la empresa Sxpososieniple, 372-3704615, 372-2706532 con regimen N da
ks empresa Naturacetiss 5 A Lae cuales se reflgjan en mis reportes dianos como
raspakdo de informacion

Actividades realizadas en Garitz No. 02

Realca 328 Contasenas de Control de Egrese de Mercancias de! predio fiscal,
anctando daios del transpone y piolo como tambign el lpo de mertancis
despachads

ingrese = SICOME y asi mismo 8 nusslics eporles en Excel =i dals de 808
parcalidedes despachadas, oe igual fama archive dichas parciales en sus
respectivas carpelas de manera ondenada por empresas Adunio mas RRpoNes
diarios para mespaido do informacion e cuaies aspechican. Regimen y Nomero de
Dealarackin. Nomero de Parsasdad  Tipo de Mercaderia. #ic ¥ todo desglosado
por @mpresas

Despaché las Declaraciones 251-3733480, 257.3723080, 251.3723991, 251-
3723895 751-3723096 751-3725088, 251-3725083, 251 3725084, 251-3725825,
251-3726826, 251-3726833, 251-3720824, 25137277777 con Régmen de
Exgonacien 7R de fa empress Puma Epergy 54  Las cuales se refizjan on mis
repories dancs como respaldo oe afnrmaEcon

Despache fes Declaraciones 348-3713885, 343.3713386 con reégimen de
Feporecion ZE oe le empresa Quala Beverages Tecnology Sociedad Las cusies
se refigjan &n ms reportes dianios CoMS respaido de informacon

Dﬁpﬂhlhﬁ&ﬁﬂﬂn??#—ﬁ?ﬂﬁdﬂwﬂnﬁﬂmnmmﬁ de la
empresa Uno Perdieos S A | as cuales se refiejan en mis repores diancs Como
reEpaito O Inlormacei,



» Aperture fa Declaraciones 251-3724855, 251-2724652, 251-3724653, 251-
ITIA650, 251-3728388 751-3722323 con régimen ZC de ia emprasa Fuma Energy
SA  3T7-3702557. 3T-3702131 con régimen ZC de la emprese Chevron
Gusiemata ine. 305-37010587 con repmean 20 de ia emprasa Brenntag Guatamiz
5. A. 288 3704505 298-3704801 con régimen ZC do s empresa GTM  Las cuslos
sa rafisgan en mis repores diarios como respaido de nformacion.

Actividades realizadas en ol Edifico Administrativo y Predio Fiscal ZOLIC

« Asisi a & Capaciacidn de Guate ndrminas impartida por ia Licda Eunice Esquivel
Jefa del Departamento de REHH y el Lic. Dougles Clavers Aushar de Nominas.

= A=zl 2 la capaciacion mparicizs por Satvedor Aharado sudlar o8 conliukes v
Fabiole Duaris del deparamanto de Financiero relacionads a kos nuevos cambos
en los nfoimes S aclividades mensuales

v
1

 Jackehna Jonanna lp@a Rarvirer Fredric Fraest Sias Rivera
Persona Gonlratada Jede Inrrmeciats
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
.  Tied SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 077-029-2023

NOMBRE: HANIA REGINA SAZO CONTRERAS

5 nes a dal artamento de Recursos: Hum .

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DELMES_ JUNIO DE 2023

g

= Se solicitaron, recibieron y revisames, expedientes para rencvachin de coniratos de
contratistas Ciudad capital

= 5Se glgboraron los acuerdes de contratacidn para renovacion de coniratos, de la
Ciudad Capital y Sante Tomas de Castilla, renglones 029 y sub 18,

+ Se acluelzaron los TORS, de conbratistas en Ciudad Capital y Sanio Tomas da
Castilia,

« Saguimiento a la aulonizacon en Gerencia General, del listado de reguisitos para
renovacién de contratos

+ Saguimiento al proceso de elaboracion de firmas de conirgto pars personal que
ingresd 01 de junio 2023

# Reporte de asistencia def personal de Santo Tomas y Guatemala, ravisidn y entrega
a Gerencia General.

« Baguimiento con el érea de nformatica para reaslizar comecciones diversas del
sistema blomeétrico y actualizacidn de datos.

* |nformacion al personal, de los distintos webinars sin costo de la camara de
comercio ¥ camara de industria

= Revision y aclualzacion da dalos de contralos activos al mes de junio 2023 y envio
2 Asesora de Junta Directive Licds. Sierra, pera sus controles de presupuesto.



+ Elaboracion del cuadro para renovacién de contrates, para revision de presupuesto
v conacimieanto de Gerancia General y Jefe de RRHH.

» Seguimients a la actualizacion de la base de datos, con los nimeros nuavos de
contratos, NuUevos servicios y nuevas fechas, asi como perscnal de nuevo ingreso.

+ Seguimiento a la comunicacion intema de todo &l persanal, por medios digitales,
como falicitaciones y anuncios especigles, Actividades varias del personal.
Seguimiento al proyecto de reciclaje en ciudad capital y en Santo Temas de Castilla,
Revisicn de expedientes de pago, solicitudes, pedidos, facturas e informes antes de
firma de la Gerancia y antes de enviarlc a Santo Tomas, del mes de junio 2023

« Envio y recepcion de comespondencia

» Elaboracidn de acuerdos de contratecion, rescision y de aprobacién a solicitud de
(3erencia General

« Padicipacion vie zoom y presencial &n reuniones varas.
Apoyo en recoleccion de cumicula para contratacién de Cheques de Confroles en
varias ZDEEPS.

= Elsboracion del inventario de procedimientos de RRHH e Informatica

+« Se avanzd en la actualizacién de manuales de procedimientos de RRHH y de
Informatica.

» 5e aendieron soiiciiudes de Santo Tomas de tramites administrativos que regquieren
saguimiento en Ciudad Capital.

= SEapoys ala Jefe de Recursos Humanos en la coordinacidn de reuniones via Zoom.

+ Se e dio seguimiento en |2 entrega por parte del personal de boletas de permiso,
en citas del G55 o permisos autorizados por Gerencla General,

« 3e apoybd en la slaboracidn da matriz comparativa para el departamento financiera
en ia compra de zapatos.

= 5@ brindd apoyo en actividades varias, solicitada por Gerencia General y Jefe de
Recursos Humanos.

,f”j*i;l:% f, h

Hania Regina Saro Contreras Licda- -Marlyn Eunice Esquivel Carrilic de Ledn
Persona Contratada Jefe de Recursos Humanos
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. ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
/ SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 078-029-2023

MOMBRE: Jackeline Julissa Marrequin Aguino
CARGD: servicios T icas orales consistentes en a aren ta

operativas y de limpleza de oficinas en Instalaciones de ZOLIC, santo fomas da
casfilla,

CORRESPONDIENTE Del 01 al 30 de junio de 2023

3

Limpieza en oficinas del segundo nivel del edificie admmistrativo de zolic

Limpiaza en el drea de recepcién del primer nivel de! edificio sdministrativo de
Zelic

Limpieza de Bafos de damas del segundo nivel del edificio adminstrativo de
zolic.

Limpieza en Archivo general de Zolic santo tomas de castilla,
Limpieza de pasilios del segundo nivel de edificio administrativo de zolic.

Limpieza de vidrio de las ventanas del segundo nivel del edificie adminkstrativa
de zolic.

Lavado de trastes de las oficinas del segundo nivel del edificio administrativo
de zolic.

Hacer café a los jefes del ssgundo nivel del edifice administrativo de zolic.

Sacado de basura de las diferentes oficinas del segundo nivel del edificia
administrativo de zolic

10, Recoleccian del papel de raciclaje de las diferentes oficinas del segunde nivel

del edificio administrativa da zolic.

11. Puiido de pisos del segundo nivel del edificio administrative de zolic,

Fi
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Jackeling-Julissa Marroguin Aguing

Licda. Marlyn Eunice Esquivel Carrilio
Persona Contratada _ jefe de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLiC-
i1 SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

NOMBSRE: ANASOFiA HERRERA MURALLES

CARGD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, APOYAR EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN EL PROCESO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL

DEPARTAMENTO FINANCIEROQ

CORRESPONDVENTE DEL 01 AL __ 30  DELMES _ JUNIQ QE 2023

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
compra de una emplasticadora que es utilizada por el depariamento de
mercadeo de ZOLIC Ciudad Capital; ubicado en las oficinas 1001-1002,
ubicadas en Boulevard Los Proceres 24-89 zona 10 Torre Empresarial
4 Zona Pradera nivel 10, correspondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0132-2023,

Realicé expediente de pago por participacidn de Yasmina Pacay quien
da cobertura en todas las actividades de relacion publica y seguimiento
de actividades para el desarrollo de las funcicnes relacionadas con el
Departarmento de Planificacion y Mercadeo de ZOLIC e Ing. Erick Tobar
Miembre de Junia Directiva; en reunién de networking junto con el
embajador de Israel en Guatemala organizado per Iz Céamara
Guatemala-lsragl, correspondients a la solicitud de page GG.CC. No.
0133-2023.

Durante & periodo correspondiente se elaboro solicitud de pago por
servicio de outsourcing de 1 persona de limpieza de sexo femenino, de
lunes a viemes en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, ubicadas en



Zona Pradera Tore IV, oficina 1001 y 1002, correspondiente 8 la
solicitud de pago GG.CC. No. 0134-2023.

Se realizd expediente para pago compra de matenal promocional tipo
lona con Imégenes de ZOLIC gue es ufilizada en distintas actividades
de ZOLIC, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0135-
2023.

Se realizd expedients para pago de servicio de hospedaje en atencion &
Allan Yuri Barrera Aragon, Miembro de Junta Directiva de ZOLIC,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. Ne. 0138-2023.

Durante el pericdo corespondiente se elabord solicitud de pago per
servicio de hospedaje en atencidn a: Allan Yuri Barrera Aragon,
Miembro de Junta Directiva de ZOLIC, comespondients a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0140-2023,

Realicé expediente de pago por publicacidn en el Diario de Centro
América de la Resolucion J.O No. 50113/2023 correspondiente a la
modificacién al Reglamento Interior de Trabajo de la Zona Libre de
Industria y Comercic Santo Tomas de Castiia =-ZOLIC-,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0141-2023.

Realicé solicitud de pago por pago de energia electrica, de la oficina
1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad Capital, segin  solicitudes de pago
GG.CC. No. 0143-2023 y GG.CC. No. 0144-2023.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud por servicio de
transporte de carga de encomienda, de Ciudad Capital a Santo Tomas
de Castilla y viceversa y a diferentes departamentos, correspondiente a
la golicitud de pago GG.CC. No. 0145-2023.

Durante &l periodo comespondiente se elaboro solicitud de pago por
mantenimiento de las areas comunes de las oficinas 1001-1002 y sus
parquecs, ubicadas en Boulevard Los Proceres 24-88 zona 10 Torre
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10, comespondiente a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0146-2023.




Durante el periodo correspondiente se elabord expediente de pago por
el arrendamiento de diez derechos de parqueo, de [a oficing 1002 Torre
4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados por personal de
Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, corespondiente a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0147-2023.

Realicé expediente de pago por el arrendamiento de diez derechos de
parqueo, de la oficina 1002 Tome 4 Empresarial Zona Pradera, los
cuales son utilizados por personal de Oficines de ZOLIC, Ciudad
Capital.  Seglin contratos 000773, correspondiente & la solicitud de
pago GG.CC. No. 0148-2023.

Elaboré expediente de pago por el amendamiento de cinco derechos de
parguec, de las oficinas 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los
cuales son utilizados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital. Segin contratos 000775, con solicitud de pago del GG.CC.
No. 0149-2023

Durante el periodo correspondiente se elabord expediente de pago por
servicio de cable, el cual es utiizado en la videocconferencia que se
encuentra en la sala de reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad
Capital, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0150-2023.

Realicé expediente de pago por senvicico de sanitizacion,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. Neo. 0151-2023.

Elaboré expediente de por el arrendamiento de un purificador de agua
para las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, con solicitud de pago del
GG.CC. No. 0152-2023

Realicé expedients de pago de pago por amendamiento de oficinas 1001
y 1002 con sus respectivos parqueos, en Edificio Empresarial Zona
Pradera Torre IV, nivel 10 Boulevard Los Proceres 24-68, zona 10
Guatemala. correspondients a la solicitud de page GG.CC. No. 0153-
2023.

Durante el periodo corespondiente se elabord expediente de pago por
serviclo de outsourcing de 1 persona de limpieza de sexo femening, de
lunes a viernes en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, ubicadas en



Zona Pradera Torre |V, oficina 1001 y 1002, correspondiente & la
solicitud de pago GG.CC. No. 0154-2023.

Reazlicé expediente de pago por servicic de pauta publicitaria outdoor
valla mévil durante 13 dias rotando en dias alterncs (Lunes a Viernes)
en las siguientes ubicaciones: Amatitian y Flores del Lage (3 dias
siternos, 8 horas diarias). Avenida Petapa (2 dias altemos, 8 haras
diarias). Carretera a El Salvador (2 dias alternos, 8 horas dianas).
Carretera al Atldntico (2 dias atternos, 8 horas diarias). Zona 10 (2 dias
alteros, 8 horas diarias). Cayalad (2 dias altemos, 8 horas diarias).
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. Ne. 0156-2023.

Durante el periodo correspondiente se elaboro solicitud de pago por por
servicio de pauta publicitaria en medios digitales: Forbes, Prensa Libre y
Vida&Exito;, sobre ZOLIC, correspondiente a la solicitud de page
GG.CC. No. 0156-2023.

Realicé expediente de pago por armendamiento del salon "Tulipanes” en
Camara de Comercio de Guatemala durante las sesiones ordinarias de
Junta Directiva, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
0157-2023.

Elaboré expediente de pago por patrocinio categoria ORO para la
Rueda |nternacional de Negocios 2023, realizado por la Camara de
Comercic de Guatemala, con solicitud de pago del GG.CC. No. 0158-
2023.

Realicé expediente de pago por compra de papel higiénico y toalias con
alcohol, los cuales son utilizados en las oficinas de ZOLIC Ciudad
Capital, correspondiente a |2 solicitud de pago GG.CC. No. 0158-2023.

Durante el periodo comespendiente se elabore expediente de pago por
montaje v desmontaje de Stand en la Rueda Internacional de Negocios
2023 de la Camara de Comercic de Guatemala que se realizd en el
Hotel Intercontinental donde ZOLIC tuve participacion, correspondiente
a la solicitud de pago GG.CC. No. 0180-2023.

Reaslicé sxpediente de pago por compra de material promogional tipo
tazas con imagen de ZOLIC gue son utilizadas en distintas actividades



de ZOLIC, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. Ne. 0161-
2023,

Elaboré sxpediente de pago por senvicio de alimentacion en atencion a
Miembros de Junta Directiva y Gerencia General de ZOLIC, durante
reunién llevada a cabo el dia 31 de mayo del presente afo,
correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0163-2023.

Se realizd publicacion de bases del evento de Compra Directa 08-2023
correspondiente 2 “Adquisicidn de licenciamiento para suite de
aplicaciones ofiméticas para ZOLIC. Microsoft 365 Apps for Business
100 Users"; para la aprobacion del jefe de compras.

Se realizo publicacion de bases del evento de Compra Directa 10-2023
correspondiente & “Servidor rack: Almacenamiento: 6 unidades de
estado solido de 860 gigabytes; Cantidad de bahias para discos duro: 8
: Conectividad: Rj45; Fuente de poder; Redundante; Memaoria ram: 256
Gigabyte; Niveles de raid: 5, Procesador 2.1 GigaHercio; Sistema
operative: Sin licenclamients; Tipo de memona ram: Ddrd. Unidad de
rack: 2u, para la aprobacién del jefe de compras.

Localizacion de insumos para la realizacién de expedientes de compra.
Se cotizd materiales requeridos por Gerencia.

Se cotizd materiales requeridos por Informatica.

Asistl a las reuniones de seguimientc de compras.

Programe ias sanitizaciones,

Realicé oficios de requerimiento de servicio y mantenimientc de
vehleulos solicitados por Gerencia General,

Se verificd cada compra en &l catalogo de Insumos.

Se solicitd modificacion de Insumo a Centro de Costos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUFUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 080-029-2023

NOMBRE: Jagueline Mariela Lima Diaz -

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, consistentes en apoyar administrativa y
operativamente al Departamento Financiaro.

CORRESPONDIENTE Del 01 al 30 de junio de 2023 -

1. Se trabajo expedientes en el portal del sistama siges COM DEV y se liquida)

« E517044153 REINCSO,HERNANDEZ, CARLOS ALFREDOD

s E517052776 GONZALEZ MENA, JORGE, MARIC

*  E517054213 SANDDVALPALMA, VICTOR, MANUEL

s E517055163 MENDOZA, GUEVARA, ERICK, ALFREDO

* ERI7ORGESY CasL COC, GEREMIAS ARMANDD

» E517061325 COROY,GONZALEZ, ANA, LUCIA

= E5170618%9 DUARTE, GONZALEZ,  AOSA,NINETH

= E517064304 RAMOS,, ELVIN,

«  ES17064898 [PIfA, GUTIERREZ, EDRAS, NEHEMIAS

« E517065738 MONTENEGRO,REYES, RANDY, LEONEL

» ES17066173 JUAREZ, SCILIS, LILIAMN, BEATRIZ

= E5170B0385 FELIPE, NAJERA, OSCAR,MATIAS

» ES517096943 GONZALEZ ARRECIS, FRANCISCO ANTONIO
s ES1E523047 MENDEZY MENDEZ, NERY, MARTIN

» E5I7011514 VILELA, GONZALEZ, JUAN,CARLOS

= E517012456 VALDEZ OLVARES, DEMETRIO,

« ES17021242 ACEVEDD,MARTINEZ HERNAMDEZ ANDARIACKE, VANESSA
= E517053659 FLORES, MARTINEZ, MELANEE ALEJANDRA
» E517057425 CARRANZA,COBOS, CLAUDIA, CARDLINA

* ES17058626 CLAVERIA, SANDOVAL, DOUGLAS LEONARDO
s E517060000 HERMNAMNDEZ SAMNCHEZ, ROMALD, ROLANDO
 FS517061902 COBAR,DE LA HOZ, ANAITE,

s ES17063069 SIERRA,CARIAS, HEYDI MARIBEL

» ELI70E3956 PALENCIA MENDOZA, DAMIEL HUMBERTO
» FE517064138 MONROY,ORTEGA, BRENDA,GISELA

» ES17080082 SANTILLANA,COROMADO, OLGA LUCRECIA
« E517081024 LEMEN, SANCHEZ, MARVIN ALDNSO

*» ES17085808 CIFUENTES, VASQUEZ, NORMA, AMERICA

s FS17094340 CASTRO,RDJAS, VIALE, ASTRYD, SOPHIA

s E517100452 ARAGON,DIAZ, GILBERTQ,

« E518455572 ESCOBAR,MERIDA, LOURDES,EUGENIA

= ES18774244 ORTIZ FRANCO,, OLDIN ALFREDO

+ E519207580 MOLL GIRCN, MAYRA KARINA

= E517008424 CATALAN,GONZALEZ, SUE MARY ANN

= E517019124 TORRES, DARDON,, SEBASTIAN, IXBALANGUE




ES170754580
ES1T0E05E83
E517080726
E517080893
E517092179
E517014181
E517016354
ES17026740
E517032171
E517053551
E5170558248
E51T06R0302
E51T0RS533
E517065886
E517066270
ES17O0E7447
ES17069180
ES17080435
ES1TDEDERS
E517099888
E517023768
ES17046660
ES1TOSE7E2
ES1TOBI333
ES1T0ES630
ES17067005
E517070510
ES17071355
ES17080454
E517086670
ES170B706S
ES17096366
ES170B36633
ES1¥Y212358
E518512953

VILLEDA, SANDOVAL, KEVIN SAMUEL
CORDERQ, TUT . JOACLIN,ELIESER
CRUZ,DIAZ, MONICA ABILIA

DSOY PALENCIA, YEYCOL,

MORALES, TRUAILLD, NATALIE,

MARTINEZ, CEBALLOS STEFANI,

MENDEZ, VASCONCELDS, MARLA, FERNANDA
ALVARADO, ORELLANA, MELVIN, YOSUARI
ARGUETA, CARLDS, AUGUSTD

RODAS, CASTILLO RANDOLPH, JOSUE
BENGOCHEA, CENTIND, OLGA, EUNICE
COREA, PADILLA, CRISTIAM, DANIEL

IPINA, RAMIREZ, JACKELINE, JOHANNA
RODRIGUEZ, FAJARDO, ALEX, FERNANDO
RODRIGLEZ, PALMA BRENDA, VERONICA
VILLAFLUERTE, AGUIRRE, BYRON, SAUL
LOPEZ, MARROQUIN, VICENTE, CARLOS FERNANDD
ROBLES, DIAZ, DERIAN, ARDNI

RAMIREZ, RIOS, LUIS, ERNESTO

GARCIA, TORRES, HENRY, DANILD
AGLUILAR, SAGASTUME, ASTRID, PAMELA
AVALOS, BICOM, WALTER, ISRAEL
GUZMAN, VELIZ, MAILYN, CARDLINA
DUARTE, POSADAS, EDY, ROBERTO

PEREZ, GOMEZ, ANIBAL,

VEGAH, PARHAM, NATHALY, MARCELA
MARIN, MENDIZABAL, ADOLFO, VENANCIO
MARTINEZ, CASTAREDA, JUDITH, JAMILETH
VILLELA, LOPEZ, SANDRA, PATRICEA

ANDY ESAl MORATAYA SAAVEDRA

MEZA, OCHOA, CRISTIAN, DANILD
QUEZADA, HERMAN, ALGARA, MARIA, ELENA,
PASCUAL, HERMANDEL, EOVIN, HUMBERTO
VILLANUEVA, GALICIA, JOSE, ROLANDO
ORELLANA, ESCOBAR, HILDO, BALDOMERD

2. Se crearon expedientes de pago en el sistema de siges- compromiso y devengado CYD

FAGO DE DIETAS

PAGO DE NOMINA Y SALARIOS AL PERSONAL 011 DE ZOLIC

PAGO DE TIEMPO EXTRAQRDINARIC AL PERSONAL 011 OE ZOLIC

PAGOD DE SEGURQS DE VIDA PARA EL PERSONAL DE ZOLKC

PAGO DE ENERGIA ELECTRICA ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

PAGO DE ENERGIA ELECTRICA ZOLIC CIUDAD CAPITAL DFICINA 1001 Y 1002

3. Secrearon expedientes de pago en COM-DEV
Pagos de vidtlcos

Pago de arrendamientos de fotocopiadoras
Pago por arrendamiento de purificadar
Pago por servicios técnicos temparales



ES17022346
E517023083
ES17027011
E517028301
ESL7049368
E517052512
E517053144
E5170546.20
ESL7055767
E51706E6912
ES17080532
E515204484
ES20357606
E517020610
ES17029030
EZ17051958
E517054841
ES17056666
ES1T058065
E517055371
ES1T06076D
E517062542
ES1T063972
ES17065165
ES17066602
ESTIVOVIT54
ESITOT 2033
ESL7075865
ESTIT0R0311
E51708639%
E517013339
E51T028263
ES17050090
E517048333
ES17051192
ES170564909
E317058901
ES1T06T714
ES17069962
ES17070936
ESI7085224
ES17085771
E517276941
E517010852
ES1T025345
ES17052067
ESIFO5767T0
ESIrOBDSST
ESIFORE03E
E517075253

MENDEZ, CHEVEZ, GONZALEZ ANA, LUCRECIA
LOPEZ, PORTILLOD, LUIS,ROLANDO

ORTIZ, RIMOLA,, DAVID ALFONSO
CASTILLO, GOMEZ, , RAFAEL BENIAMIN
PACAY, GARCLA,, Y ASMIMNA,NQEMY

ESTRADA MONTEID, JOSE NOE

BARILLAS, PALMA, PEDRO,LLIS
GARCIAMARCDS, ANA, MARIA
ALEZANO,GODOY, MARVIN,

LIMA, DIAZ, JAQUELINE, MARIELA
HERRERA,MIURALLES, ANASOFIA,

BOCANEGRA, CUELLAR,, IVON,50FIA
GONZALEZ MARIN, MARCO ANTONIO
RODRIGUEZ LOPEZ, . EDUARDD,DE JESUS
SAYO, CONTRERAS, HANIA, REGINA
RAMIREZ CARRAILLO, INGRID LORENA
BERMAL BARRIENTOS, ALLAN AOBERTD
GONZALEZ ZAMORA,, BYRON, ALEXANDER
HERMANDEL ZEPEDA, HONER, ESLAMNDER
COC, ARTURD,

DUARTE,DE LA ROSA, ANGELA FABIDLA
ESCOBAR,HERRERA, BEVERLY,LINSAY NAVYLL
HINTZ LEON, IRVIN, ALEXIS

PELICO, CERVANTES, ALONZO ANA LIZBETH
RUIZ,OLIVA, CRISTLAN, ANSELMO
MAYORGA HERRARTE, DIANA DEL ROSARIO
ORELLANA MALDOMADD, JUAN, MAMNUEL
ZAMORA ISALES, ANGIE,STEFHANIA
FRANCO, REVOLORIO, ALEJANDRO,
SANDOVAL GARCIA, EVER,IVAN

LOPEZ, GUZMAN, BYROMN, MAMNUEL
ALVARADO SUCHITE, SALVADOR ALEIANDRO
RODRIGUEZ DE LA RIVA, CLALIDA, LORENA,
AVILA, PEREZ, . EDGERLY 5aNZOGNI
PORDUPALENCIA, HILDA, PATRICIA
GIRON,OLIVA, NASHILDY, AZUCENA
LIGORRIA, BALDIZON, UBICO, 5HIRLEY SABRIMNA
VILLEDA,WASQLUEZ JOSUE ARNOLDO
LLICAS, LOPEZ, PERLA JOHENY
MARROCLIN, AQLING, JACKELINE JULIZSA
AGLILAR,MEJIA, EDWIN, RODDLFD

RIVERA, GALDAMEZ, ANGELICA, ROXANA
VILLALTA, FRANCO, KARLA DEL CARMEN
GARRIDO,ESQUIVEL, JOSE VICTOR
ALARCON CARRERA, KATHERINE, ROXAMNA
AYLIE0,MEDINA,ALISEON VANESSA
GUERRA, JUAREZ, MERLIN, YESSENIA
HERRERA EATON, JOSSELIME, SUSANA
LOPEZ PEREIRA, HECTOR, ANTONIO
OS0RID,ORDONEZ, . ANGELROBERTO



s Pagode ndmina de becas
* Pago de arrendamiento de oficinas de 2olic cludad capital
s  Pago de sententias judiciales

4. Seescanearon pedidos, solicitud de paga, actas
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df pdf df pdf
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HERMANDEZ paf  COMPRA DE UMIDAI 023 pdf df
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[ =24 ek = e
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(FOS POt [P | (POF

SOL-GG013L-2033 g SOE- SGGU"I 052023, SOL-GG0126-2023.¢ SOL-ALMADT-2021 OFICIC-MF-023-202
df pdf df poif A pdf



=DE 53 7ok e

OFICIO-INF-030-202  PEDIDG- ACUERDO £. 65, SOL-GG111-2025p S01-GG024-2001 p
3 odf INFO43-2023.pf  STC. MO, 0017-2023 df gf
SOL-DFO043-202300 50L-INGOES-2023 p SOL-INGOBSA-2023, SOL-DFOMI-2023p  Acuerdo £ GG
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SOL-GG-0108-2023. SOL-GG-0113-2023, SOL-ING-063-2023, SOL-GE0110-202 pSOL-GG0119-2023 0
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SOL-SGHO0SE-2023,  ACTAZ0-2023 SOLINGISS-2023p SOL-GRH SOL-ALAMCENDZ-20
pdi ADJUDICACION EXT] df B09-2023 pof 23.pdf
B eoF Em Pok o
SOL-DMO2S-2023.p  ACTA-19-2023  SOL-DME25-2025.p SOL-INGDS0-2023.p PECIDG SEG0025-2
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= o e o =]
ACTLLALIZACION DE PEDIDO-INGOE0-20 PEDIDO ANGIS5-20 SOL-ALMADDE-2023. PECIDO-INGOSS-20
NG ENERD & JUNIC 23 pelf 23 {23 paf adf 23 pdf
froe e oo
PEDIDO-ALMA-07-2 sol-gima-003-2023, PEDIDO-ALMA-03-2 PEDIDC-ALMA-08-2 FERDO-DF0024-20
023-06-2021 pdf paf 923 paf 023 pf 23 pdf
== ok - D ==
SOL-GGO127-2023.p SOL-INGOTE-2023.p  CAPTURADE  RECIBO ENERGIA SOL-DMO36-2023.p
df df FANTALLS SECLUENC  ELECTRICA gt of
ACUERDO BCTA-ZT-2023 CONTrAts SOLCITUD MARVENSOL-GG0152-2003,5
E-GGO020-2003 pdf CONTRATACION BE  fabiota.pof GODOY paf ot
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5. Se trabajd expedientes en consolidackin v adjudicacidn

& PAGO POR  PUBLICIDAD LGCAL POR TRANSMISION DE 15 SPOTS
PUBLICITARIOS DEL 01 AL 31 DE MAYOQ DEL AND 2023 PARA DAR A CONOCER A
ZOLIC EM TODO EL DEPARTAMENTO DE T2ABAL POR RADIO STERED BAHIA
1975



* PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA PICK-UP MARCA MAZDA BT 50
MODELD 2020 COMN PLACAS NO. PE0IIYD A CARGD ING. BYRON GAITAN RAMOS
GERENTE OE 20LIC, SANTO TOMAS DE CASTILLA

* PAGD POR COMPRA DE 6 SILLAS FLEGABLES PARA EXTERIORES CON
APOYABRAZOS DE POLY OXFORD, 04 SILLAS PLEGABLES PARA EXTERIORES SIM
APOYABRAZOS DE ALUMINIO Y 04 SILLAS PARA EXTERIOR COM APOYABRAZOS
DE PLASTICO, LAS CUALES SE UTILIZAN EN CASA DE VISITAS DE ZONA LIBRE
CE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SAMNTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC- PARA US0
C:EL PERSONA ¥ WVISITAS,

* PAGO POR 04 LLANTAS PARA VEHICULO TIPQ PICK-UP MARCA NISSAN CON
NUMERQ DE PLACA P-070 BQG EL CUAL SE ENCUENTRA A CARGO DE LA
ARQUITECTA CANDY LUCRECIA COLINDRES CORDON JEFE DEL DEPARTAMENTD
De INGEMIERIA ¥ ES UTILIZADO POR PERSOMNAL DE LA SECCION DE
MANTENIMIENTO PARA EL TRASLADO DE MAQUINARIA ¥ EQUIPQ EN LA ZONA
LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA,

= PAGD POR MANTENIMIENTO DE LAS AREAS COMUNES DE LAS OFICINAS 1001-
1002 ¥ SUS PASQUEDS UBICADOS EN BOULEVARD LOS PROCERES 24-G5 ZOMNA
10 TORRE EMPRESARIAL 4 ZOMNA PRADERA NIVEL 10 CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO DEL PRESENTE ANG

« PAGOD POR 78 REFACCIONES QUE SE UTILIZARON EN CAPACITACION PARA DAR
A COMOCER EL GIRO DE NEGOCIO DE ZOLIC A ESTUDIANTES DE UNIVERSIDAD
RAFAEL LANDIVAR EL DIA 26/0572023

« PAGO POR UN COMBO DE JUEGOS PIRQTECNICOS, INCLUYE DIFERENTES
BOMBAS DE COLORES, QUE SERA UTILIZADD PARA EL 25 ANIVERSIARID DE LA
SUPERINTENDENCIA DE ADMINSITRACION -SAT- & REQUERIMIENTO ¥ COMO
APCQYD INTERINSTITUCIONAL EL CUAL 5E REALIZARA EL DIA 12 DE JUNIO DE
2023

* PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA VEHICULO MARCSE MITSUBISHI
LINEA L200 PLACALS P4551SF A CARGO SUB-GERENTE LIC GERSON BAILEY DE
L& ZONMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTD TOMAS DE CASTILLA.

= PAGD POR 50 CABLES DE RED (PACT CORD) ¥ 1 CONECTOR RJ-45 LOS CUALES
SERAN UTILIZADOS PARA LAS COMECCIONES E INSTALACIONES DE CAMARA
UBICADAS EN EL PREDID DE ZOLIC.

= PAGC POR COMPRA DE 15 UNIDADES DE PODER INTERRUMPIDO (UPS) LOS
CUALES SERAMN UTILEZADOS PARA USO DEL SISTEMA DE CAMARAS EN LTV

= PAGD POR 20 ALMUERZOS ¥ 20 BEBIDAS NATURALES PARA EL PERSONAL DE
Z0LIC QUE RECIRID LA CHARLA SOBRE SALUD ¥ SEGURIDAD QCUPACIDMNAL LA
CLUAL FUE IMPARTIDA EL 17/05/2033

= COMPRA DE AGUA CLASE PURIFICADA BOTELLA PET

= PAGO POR SERVICIO DE HOSPEDAJE EN ATENCION A ALLAN YURI BARRERA
ARAGON MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC DEL 16 DE MAYD AL 17 DE
MAYD DEL PRESENTE ARO.

= PAGO POR 500 BOTELLAS DE AGUA PURIFICADA QUE ?E UTILEZARON EN
APOYO A LA CELEBRACION DE LA ACTIVIDAD RELIGIOSA CATOLICA POR MEDIO

F) VLA g Lo
Jaqueline Marigla Lima-Diaz
~-PérsonaContratada

TE '

Vo.Bo. F) =1 |\ %G8 i
Byron Estuardo Gaitdn\Ramos  ~
Gerente General "~ = | 4




/

zoNaHume
nECASTILA  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
FOITC GUATEMALA SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 082-029-2023
NOMERE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT.
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO

OPERATIVO EN SALA DE MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESFONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2023.

1. Se cumplié con el Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras
tipo Bala dentro de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas
Administrativas y arrendadas segiin novedades en las biticoras No. 04, 08,12, 19,
£3,£7,34,38,42, 49,53, 57, 64, 68, TZ, 79, 83, 87, 94, 98,

2, Se mantuvo el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Sedesarrollo el control de biticoras de novedades acontecidas.

4. 5erealizd la Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

5. Se desarrollé toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefo.

6. 5e realizd informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

7. Se cumplié con los Protocolos establecidas por Gerencia General, Jefe Inmediato,
¥ Encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Serealizd toda actividad que solicité el Encargado De Monitoreo.
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Ing. Byron Estuardo Gaitin Ramosz
Gerente General
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Z0NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTMIDADES
RENGLGN PRESUPUCETARIS (239

€]

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 083-028-2023

NOMBRE: Josa Noa Estrads Montajo

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en &l cumplimiento del codigo
internacicnal para la proteccion de ios Dugues y de fas instalaciones portuarias {codigo PBIP} y con &i
plan de proteccion de instataciones portuarias (PPIP)

CORRESPONDIENTE: Del 01 a1 30 de Junie afio 2023,

Atentamente me dirijo a usted cara remitine scbre mis actividades realizadas BN cada puesio
de senicio,

TURND [d8 15:0Chrs 2 O7.00Ms  |FECHA | jusves 1 de junio de 2022
Recibi servicio en garita #2 registro. v slempre alerts por cualquier percance y sienda supervisado por
il jisfe e B uiis.

TURNO |oe 07:00he 2 19.00Rrs |FECHA | sdbado 3 de pnio de 2023
Recibi servicio en Garlza #1 titular, ¥ siampre alerta por cualquier percance v siendo supervisade por mi

efe de grups.

TURND |de 18:0nrs a 07.00hrs
Recibl servicio en edificie

v mi jefe de grupo.

gomingo 4 de junio de 2023
ministrativo y slempre alerta par cuzlguier percance y siendo supenvisado

TURMO Ids 07 -Ohee = 1000 |FECHA ! martes § de urio de 2093
Recibi servicio en Peatonal, ¥ siemipre alerta por cualguier percance ¥ Sienda supervisado por mi jefe

de grupo.

TURND |de 18:00hrs @ O7.00hrs |FECHA | migrcoies 7 de junio de 2023
Recibi servicio en Peatonal. v siempre alerta oor cualguler percance v siendo supervisade por mi jefe
de grupao.

TURNOD |de_07.00hrs = 15.00s  |FECHA | viemes 9 de junio de 2023
Recibl servicio en Garita £1 Registro. y siempre alerts por cualquier percance y slendo supervisado por
mi [efe de grupo.

[TURNG __ [de 15.00hre & 07 O0frs [FECHA | sdbade 10 de jurvo de 2023
Recibd servicio en Garits 81 Registra. v siempre slerta por cualquier percance y siendo supervisado P
mi jete de grupo,

| |

TURNO _ [de 07.0Chrs 3 19.00hrs [FECHA f lunes 12 de jumic de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular, y siempre alerta por cualguier percance v slends supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNO |de 19.00hrs 3 07:00ms  |FECHA | manies 13 ge junic de 2023

Mi segundo dia de descanso correspondiente al mes de Maya.

TURNOD |de O7-D0frs & 19 0ohrs IFECHA | jusveg 15 de junio de 2023

M mrimmer dia de descanca rorresnondisnte al mes de Mayn,

TURNO |de 19.00hrs a 07 00hrs  |FECHA | vigrnes 16 de jurc de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. v siemgpre slerta por cualguler percance ysienda supervizads por
mi jefe de grupo.




[TURNG  Tde O7:0hvsa 15.00mrs [FeMA T Gomingo 18 de juso de 2023
Recibi servicio en Peatonal. ¥ slempre alertz por cualguier pereance y siendo supervisado par mi jefe |
de grupo,

[TURNO _ [de 18:00nrs & 07001 [FECHA f
|Recibi servicia en recorride vial

iefe de grupo

lenes 15 de junio de 2023 |
¥ siempre alerta por Culiguier percance v siendo supervisade por mi

[TURNG  Tde 07 OfFws = 12.0007e [FECHA |
Recibl servicio en Garita #1 Reglstro. y siempre alerta

mi jete de grupo,

TURNO __ |de 18 00nws 2 07.00ns |FECHA !
Recibi servicio en Garles 81

jefe de grupo.

migrcoles 21 de juric de 2023
por cualguier percance v siendo supervisado por

JuBves 22 de jinio de 2023
titular. v siempre alerta Por cuaiglier percance y siendo supervisado por mi

TURNG _ Tde 07:G0frs 2 15 00ms [FEcHA T
Recibi servitio en Garita £1 Registro. v siem
mi jefe de grupo.

s4bado 24 de junio de 2023
pre alerta por cualguier percance ¥ siendo supenvisado por

TURNO |de 15:00hrs 2 07.00hs _ [FECHA |
fAecibi servicio an Peatonal,

de grupo.

dominge 25 de juric de 2023
¥ siempre alerta por cualquier percance ¥ siendo supervisado por mi jefe

TURNO _ |de 07:00hrs = 15.00ns |FECHA |
Recibl servicio an garita 82 titular,

jefe de grupo,

MaAnes 27 de junio de 2023
¥ siempre alerts por cualguier percance y siendo supenasado por mi

I

TURNG __ |de 19:00nrs 2 07 OOvs  |FECHA |
Recibi servicio en recorrida vial

Uefe de grupo,

migrealas 28 de junio de 2023
¥ siempre alerta por cualquier percance y siende supervisado par mi

TURNG  |de 07 O0rre = 12.000ma [FEcHA ]
Recibl senvicia en recarrido vial ¥ slempre

jefe de Erugpo.

viernes 30 de unia de 2023 |
alerta por cualquier percance y siende sugervisada por mi

ot
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMIMNSTRATIVO: No. 084-029-2023

NOMBRE: JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON

£ ARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA DE ZOLIC SANTO
TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPOMNDEINTE AL PERIODO: DELO1 Al 31 DE MAYO DE 2023

ol

v

REALICE IMPRESIONES:
REVISE. RECIRI ¥ ENVIE CORREDS A LOS ASESCRES LEGALES Y PROCURADOR SOBRE
EXPEDIENTES DE USUARICS DE BRENNTAG Y AGLNSA;
REPRODUGE FOTOCZOPIAS DE MEMORIALES A PRESENTAR AL ODRGANOC
JURBDICCIONAL COMPETENTE ASI COMD TAMBIEM DE AMPAROS SOBRE DIVERSOS
CASOS QUE ESTAN EN PROCESO SIENDO ESTOS:

« EXPEDIENTE No. 18016-2022-00108,

» EXPEDIENTE Mo. 1801 6-2022-00E94,

+ EXPEDIENTE No. 18014&-2022-00308,

« EXPEDIENTE Mo, 1801 4-2022-00013,

» EXPEDIENTE No. 180146-2023-00083,

» EXPEDIENTE DE AMPARO Mo, 3803-20Z2,

= EXPEDIENTE Mo, 18014-2018-00131,

« EXPEDIENTE Mo. 1806-2004-00118,

» EXPEDIENTE No. 18014&-2002-00131,

s EXPEDIENTE Mo. 18003-2005-00178,

= EXPEDIENTE Mo, 18014-2022-002%2.
ESCANIE DOCUMENTOS VARIOS SOBRE USUARIOS BRENNTAG Y AGUNSA, Y PROCESCS
LEGALES (IUE ESTAN BN CURSC, SOLICTADOS POR LOS ASESORES LEGA LES:
REPARTI DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO, SIENDO ESTCS 2 EXPEDIENTES PARA
PAGO DE SENTENCIAS JUDICIALES PARA REVISION EN EL CEPARTAMENTO FINANCIERD
Y GERENCIA GENERAL PARA FIRMA CORRESPONDIENTE
CONTESTAR LLAMADAS TELEFOMICAS REALIZADAS A LA UNIDAD SIENDO ESTAS DE
USUARIDS, TAGSA, HANTAR, AGUMNSA, QUALA,
REALICE CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTCS;

v DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DE LOS ASESORES LEGALES SEGUIMIENTO A

CASDS LEGALES, ASI COMO APOYARLOS EN RECOPLACION DE DOCUMENTOS A
PRESENTAR COMO PRUEBAS DOCUMENTALES:

Paging 1de 2



¥ APOYE AL PROCURADOR JURDICO EM BUSGUEDA DE CODIGCS DE INSUMO PARA
PECIDOS EN CASO DE SENTENCIA JUDICIAL ¥ PAGO DE IMPRESORA;
v APOYE A LOS ASESORES JURIDICOS EM TEMAS DE BUSQUEDA DE FUNDAMENTOS
LEGALES E ACUERDOS GUBERNATIVOS EN LAS PAGINAS DEL ORGANISMO JUDICIAL:
¥ INGRESE DATOS DE CONTRATOS REMIMIDOS PARA SER ELEVADOS AL PORTAL DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS SIENDC ESTOS DE LAS SIGUIENTES PERSONAS:
s CESAR ESTEBAN MIRCHN MAYORGA,
s CATHERIME VAMESSA LOPET SANCHEZ
«  YOSEPH OSVALDO MONROY OLIVA,
s JUAN DIEGO GONIALEZ SANTOS,
s HENRY ALEXANDER CORDOM SINTLL,
= KATHERINE MARLENY MORALES DiAZ,
»  YEYCOL DSOY PALENCLA,
s CLAUDIA DEL ROSARID SANDOVAL VASQUEL
= WALTER BRAEL AVALOS PICON.
¥  ARCHIVE DOCUMENTOS DE USUARIOS;
¥ ELABORE ARCHIVO EN LEMTZ DE CONTROL DE DOCUMENTOS REMITIDOS POR RECURSOS

. . |} i ____,-?3:-\.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo. 085-029-2023

NOMBRE: Josué Amoldo Villeda Vasquez

CARGOC:  Servicios Técnicos Temporales, consistenies an apoyar en tareas opsrativas
y de limpieza de oficinas an instalaciones de ZOLIC Sante Tomas da Castilia,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE JUNIO DE 2023

Atentaments me dirijo a usted, para remitirle informe sobre mis actividades.

+ Limpieza de segundo nivel

" Limpieza de oficinas de segundo nivel

«" Colocacion de botes de agua pura en las oficinas
+  Barrer y trapear en al segundo nivel

+ Limpieza de ventanas de segunda nivel

¢ Gacar basura

¥" Pulir piso

¥ Limpiezs de archivo genaral

« Barrer ¥y trapear en archiva general

«  Limpieza de ventanas de en archive general

« Sacar basura de archivo de general

\ % |l "
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 022

CONTRATC ADMINISTRATIVO No. 088-02%-2023

NOMBRE: Juan Manual Orellans Maldonado

CARGO Senacios Tecnicos Temporales consmientss en apoyo admivsTativo y operaivg
para la Seccion de Controles da (@ Zona Libre de Industria y Comercio Sanic TomdEs o8
st

CORRESPONDIENTE DEL 01 & 30 de Junia del 2022

Actividades realizadas en Garita No. 01.

Las bnnde la alencitn & mformacdn solonada a los usuanos de ZOLIC . as mismo
a los diferentes proveedores yio contralistos qué ingréaon ol pradio focal

Realice 125 Conrasafas de Comfral de Ingreso de Mercancias al predlo fiscal,
anotando dalos del transporte y piloto como famben & Lpo de mercancia
raresada

ingress &l SICOME y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 103
paralidades, de gual forma archive dNDS Barciales en Sus respectivis SArpaan
de manera ordenada por emoresas. Adjunto mis reportes danod pacs ressaido de
infermacion oS cuales especifican Regimen y Numero de Declaracon, Numers ds
Parqshdad, Tipo de Mercaderia, ei¢. Y 1040 desglosado por aimgresa

Realicé 22 Formularics pam & Inorese de Hermamsentas y Mercancias Nsconslss
a Naoonahzadas de los cuaies estos ueron ios comedativos usados.

1841|1842 1543 1844] 1845 1846|1847 1848 1849 165U
L1851 | IBS2 1939|1940 1941 | 1942 1943 | 1944 | 1945 1745
| F0Rs 2088

Actividades realizadas en Garita No. 02,

Se=lbcd 255 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias def predic Riscal,
anctando daios del transporte y oiloto como tambeen & bpo de mercanca
fespachada

Ingresé al SICOME y asi mismo 3 nuestros fsporles en Bxcsl o calo de 380
carciaiidades despachadss Ju gual forma archevs dichas paroass en sus
respechivas carpetas de manera oroenacs por empresas Adpnic mEs feponies
diarios para respiaivo de nformacion 0% cudias aspecifican” Ragimean y Namero de
Declaracién, Nimers de Parciabdad Tipo de Marcageria ¢lc Y w0do desgiosado
pOF SMpresas



Despachs las Decaracones 251-3724004 con Régimen de Exportacion £E de la
smpresa CENTROAMERICANA DE PINTURAS, 3 A 274-3703985 con Regimen
de Expotacion MO ge l8 empresa GTM GUATEMALA, SA, 2743704181 con
Regimen de Exportacion ME de la empresa UNG FETROLEDS, 5 A 251-3T23208
cen Regimen de Exportacion /R de la empresa PUMA ENERGY GUATEMALA
S A 251-3726346, 251-37263458, 2581-3726344 con Régimen de Exporacon /R de
ia empresa PUMA ENERCY CUATEMALA, S A 274-3703953 con Regimen de
Exportacion ME de iz empresa UNO PETROLEDS, SA. 3053714180 con
Regimen de Expartacion ZE de lo empresa BRENNTAG DE GUATEMALA S A
Las cuales se refigjan en mus repories Siancs come ressalkio d2 mfonmacion

Actividades realizadas en el Edifice Administratvo y Prodio Frscal Z0LIC

Asigl @ l2 capecitacion impartida por Salvador Ahvarado Awuxiliar de Controlas y
Fatswoia Duarte dol departaments de Financierp reianonado & 08 nusvss camics
i Ios Informes de Actividadss meansuales,

Aszl a la Casacitacdn de Guate ndminas mmpartida por la Licda, Eunice Esguivel
Juta o= Departamanto de RRHH v el Lic. Douglas Clavera Aukihar de Naminas

Asigti a la capactacien gel CODIGO PBIP que se realizd en el salon de reanones
del edifica administrativo gn horaros de B.00 5 12:00 horag o2 1o mafana

Juan Manesl Orelians Moidonadn Erattic Emest Sias Rivera

Pargana Corirataos Jede [mrmradiato
oyl
e ' ,I:«._
Yo fo o

ing Bymn Estuando Gatdn Ramos
Garertle Genaral



