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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 138-025-2023

NOMBRE: Sergio Danisl Chinchilla Cudiel.

CARGO: Servicios Técnicos Temporalas consistentas én apoyo administrativo ¥ operativo
para la Seccion de Confroles de e Zona Libre de Indusiria v Comencio Santo Tomas de
Castilla.

CORRESFONDIENTE DEL 01 &l 31 de Julic del 2023

Actividades realizadas en Garita No. 01.

Les brindé ia atencidn & informacién solficitada a los usuarios de ZOLIC, &si mismo
& los difereries proveedoras yio contratistas que Ingresan al predio fiscal.

Reslicé 167 Contrasenas de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,
gnotando datos del {ransporte y pilctc como tambien & tipe de mercancia
ingresada.

ingrese al SICOME y asi mismo & nuestros reportas &n Excel el dalo de 50
parcialidades, de igual forma archive dichas parciales en sus respectivas canpeias
de manera ordenada por empresas, Adjunto mis regortes diarios pars respalds de
infarmecion los cuales espacifican: Régimen y Namerse de Declaracion, Numero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosado por EmMpress.

Reslice 28 Formuianios para & Ingreso de Heramientas v Mercancias Macionales
o Macionaliradas, de los cusles estos fueron los comrelativos usados:

2598 | 2599 | 2600 | 2601 | 2802 2603 | 2604 | 2405 | 2606 2607 |
2608 | 2609 | 2610 | 2611 | 2612 2613 | 2614 | 2615 2616 | 2817

2618 | 2619 [2424 | 2425 | 2428 2627 2428 | 2429 |

Actividades realizadas en Garita No. 02.

Realicé 280 Contrasefiss de Confrol de Egreso de Mercancias dei predio fiscal,
anoctando datos del transporte y piloto como también el fipo de mercancia

despachada.

Ingrese st SICOME vy asi mismo & nuestros repories en Excel el dato de 504
percigidedes despachadas, de jgual forma archivé dichas parcisles en sus
respectivas cerpetas de manema ordenada por empresas, Adjunto mis reportes
diarios para respalde de informacion los cuales especifican: Regimen y Numero de
Declaracion. Mumero de Parciglidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosado
par amprasas



NOTA IMPORTANTE: Mis informas de respaido lienen ofro nombre y ndmero de usuano,
va quie de momenta no cuento con usuano personal pars frabajar en SICOME.
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Sargio Daniel Chinchilla Gudiel
Perscna Contratada
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  138- 029- 2023

NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcia

actividade =2 - miento de actividades para el des
el Da de Planificacidon y Me "

CORRESPONDIENTE DEL. 04 AL 31 DELMES JULID DE 2023

CARGO:; Servicios Técnicas Temporales consistentes en dar cobertura a todas las

& Actividades varias

v Sa atendid 3 la Licda. Alma Lopez a quien se le ha estado dando seguimiento
con ia papeleriz para serusuario de ZOLIC, de |a empresa Chiguibul, en esta
oportunidad se les apoye con el tema de darles los requerimientos para lo
gue les faltaba completar gue era su estudio de factibilidad para las 2 areas
gue van a rentar a ZOLIC slendo un area techada y un drea destechada

¥ Se le brindo ef apoyo correspondiente s personeros de QUALA para resolver
un tema de unificacion de los seguros de las bodegas que ellos tienen en
santo tomas, para mejorar ef control que allos tienen de ellos.

¥ Se atendié a la Licda. Yaneht Ralda v a ejecutivos de la empresa BDO una
empress dedicada s la consultoria v a la asesoriz de inversionistas gue
desean establecerse en el pals y desean conocer como funciona el régimen
de ZOLIC,



Se apovo en la vista 2 Zona libre Quetzal y Michatoya Pacifico dando
acompafamiento a personeros de la empresa Itaflex guienes buscaban
conocer el funcionamiente de estas y al mismo tiempo poder ver las
Instalaciones para tener un espacio en Zona Libre Quetzal, se les envio
informacion de Michatoya Pacifico ya que se interesaron por conocer mas s
fondo las especificaciones de las bodegas.

Atencion al sefior Gerardo Padilla quien solicito una reunién en nuestras
aficinas para conocer el funcionamiento de ZOLIC y las ZDEEP ya que el
cuenta con una empresa que se dedica atender Inversionistas que estén
interesados en establecerse en Centroamérica

Se dio seguimienta al Lic. Venangio Estrada quien en meses anter|oras estuvo
en oficinas de ZOUC capital para resclver dudas del régimen, en esta
oportunidad se solventaron algunas dudas gue tenfa, en el respective
seguimiento se solventaron algunas otras y gquedaron en ponerse en
contacto con nosotros cuando tengan mas claro los proyectos gue desean
implementar,

Participacién en el Congreso Tributario Adusnero 2023 realizado por
Agexport,

Se realizo un informe de seguimiento de las misiones comerciales donde he
participado siendo estas EXPOCOMER, Panama y Monterrey México, ef cual
se actualizo ¥ se presento a la Gerencia General, para que ella lo dirigra el
dres solicitante.

se realizo el informe de Camaras mensual, en el cual se evidencia las
sctividades que se han realizado con ellas, y de ias publicaciones a las cuales
tenemos derechao,

Toda Actividad solicitada por Gerencia General



4 CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Apoyo y seguimiento a las capacitaciones que tiene esta camara de [as
cuales se solicitd la respectiva informacion para la integracion de personal
de ZOLIC, slendo este un diplomado Aguas Residuales y su aplicacion en el
Acuerdo Gubernativo

¥ Apoyo y seguimiento a las capaciones gue esta cdmara nos brinda para
integrantes de la institucion.

% AMCHAM

¥ Enviar Material parza la publicacidn de |2 slguients edicidn de |as revistas
digitales Workplace donde saldra un articulo.

¥ Seguimiento a Material gue se publicara en la revista BIA, edicion de dos
paginas.

¥ S@ gestion de la publicacién de nuestro Gif en redes sociales.

¥ Se gestlono de una publicacion de nuestro arte mensual en redes soclales.

v Se gestiono la participacion del compafiera Marvin Lemen en |a conferencia
Inteligencia Artificial uso y riesgos para las empresas.

v Se gestiono de la participacidn del Ing. Gaitan e Ing. Tobar en la celebracion
del 4 de julio dia de la independencia de los Estados Unidos.

¥ Se gestiono la participacidn del Ing. Galtdn en el evento Perspectivas 2023,
Impacte econdmice, después de la primera vuelta electoral.

¥ Se gestione la participacion del Ing. Galtdn en el evento Dialogo
Presidenciablas,



¥ S5e gestiono el envid de los logos de ZDEEP y ZOLIC para la aparicion de
nuestra marca en un video de atraccidn de inversidn que esta camara esta
preparando.

% CAMARA ALEMANA,

v Seguimiento a publicacion de nuestro gif en redes sociales, de dicha
Camarg.

¥ Se gestiono 12 publicacién de ia infografia de Michatoya Pacifico como arte
en redes sociales de esta camara.

¥ Sg gestion de la publicacién de nuestro arte en la edicion mensual de la
revista magazin, en la cual aparecemos en el apartado mi socio, tu socio.

¥ Se gestiono Ia participacion en el evento las 5 tendencias de la tecnologia
con mayor impacto en el 2023.

¥ Secontinuo con el seguimienta de |as reuniones B2B que se tenizn planeadas
con esta cdmara, de Iz cual va salid Iz publicaclén para que fos interesacos
puedan agendar reuniones con ZOLIC.

% CAMARA ESPANA

¥ Se gestiono la publicacitn en redes soclales; de esta camara con gl Gif
correspondiante a este mes

¥ Se coordine y gestiono una reunion entre la directora ejecutiva de esta
camara y nuestro gerente general para tocar temas puntuales como la
promocion de ZOLIC y las ZDEEP.

¥ Se gestiono el aparecer en el boletin de cémaras espafialas con un articulo
de & paginas, tendremos 3 meses para poder publicar 4 paginas con
diferentes temas que interesen al lector espafiol y muestre los beneficios de
invertir en Guatemala



¥ Se gestiono el envid de promocionales informativos de ZOLIC para incluirios
en los Kit gue se les entrego a visitantes de una mision comercial que visito
el pais.

¥ Se gestiono la participacion del Ing. Gaitén en el Networking que se lievo a
cabo en el hotel Barcelo donde participo en una cena con tos participantes
de la misidn comercial.

£ CAMARA ISRAEL
¥ Se gestiond la publicacidn de nuestra Infografia en sus redes
spciales.
¥ Apoyo y seguimiento para armar el expediente para tramitar el
pago de 2] Webinar que fue realizado por esta camara en conjunto

con ZOLIC.

¥  Se realizd el seguimiento respectivo para la gestién de la publicacion
de nuestro GIF en redes sociales.

& CAMEX

¥ Se dio seguimiento para la publicacién de nuestra infografia que aparece de
farma mensual en |2 pagina web de CAMEX.

¥ Se gestiono el envio de material para la publicacidn de nuestro editorial en
ia pagina Web de esta camara.

v Se gestiono la participacion del ing. Tabar, ing.. Byron Galtan y Claudiz
Rodriguez en el evento Propuesta Econdmica.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  139-029-2023

NOMBRE: OLDIN ALFREDO ORTIZ FRANCO

CARGO: servicios técnicos temporales conslstentes en Elaborar
Artes graficas y material visual para comunicacion efectiva
Y actividades de mercadeo de Zona Liore v Camercio -Z20LIC

-

CORRESPONDIENTEDEL: 04 AL 31  DELMESDE _JULC DEL _2023

1. Seimplementaron las correcciones sefialadas dentro del "Reglamento Interior ce
Trabaje y sus Reformas, Resolucin 02,/017/2023 de la Junta Directiva de FoLcC”.

2. Se diagramd y disefic el Reglamento para la Autorizacion, Habllitacian y
Funcionamiento de ZDEEP.

3. Se disefié y diagramé un inserto de 4 paginas para incluir entre los materiales de la
Cimara Espafiola bajo el titulo "Guatemala, una joya en el corazon de
Centroamérica”.

4, Se actualizé el mapa de ZDEEP autorizadas y en proceso para incluir dentro de las
presentaciones comerciales e institucionales.

5. 5a disefid v publicé en redes sociales el flyer de apoyo Interinstitucional para la
campafia de EMPORNAC, "EMPORNAC dejando huelia”, en la que colaboradores
de la secciGn de mantenimiento de la institucitn realizaron tareas de limpieza y
recaleccién de desecho en los airededores de la portuaria. La accion tiepe comao
objetive la sensibilizacion para crear conciencia ambiental en [a sociedad y
juventud de Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios.

6. Se diagramd y disefid la nota para la revista "Business in Action” de la Cémara de
Comercio Guatemalteco-Americana -AMCHAM- bajo el titulo "Competitividat en
Tonas Estratégicas”.

7. Sediagramo y disefio la nota para la revista "Workplace® de Cimara de
Comercio Guatemalteco-Americana -AMCHAM- bajo el titulo "Competitividad en
Zonas Estratégicas”.

&. Se diagramd y disefid la nota para la revista “Mundo Comercial” de la Cémara de
Comercio de Guatemnala bajo el titulo "Competitividad en Zonas Estratégicas”.



9, Se gctualizé el disefio del mapa sefialando los distintos Aeropuertos
internacionales, puertas, acuanas y carreteras.

10. Se continud el disefia da flyers comerciales @ institucionales de ZOLIC, v
comerciales de ZDEEP para su publicacién en redes sociales.

11. Se inickd el desarrollo de propuestas para el desarrollo de stand para el Congreso
internacional de Aduanas.

12. Se disefié la infografia para Cmara de Comercio e Industria Guatemala México -
CAMEX-

13. Se disefid y anima el GIF para Cdmara de Comercio Guatemalteco-Americana -
AMCHAM- bajo la tematica de ZDEEP y Territorio Aduanerg Nacional,

14. Se acompafo en distintas reuniones de |a Gerencia G;ppfé-l ¥ aliadae estratégicos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 140-029-2023
NOMBSE: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS EN
COMUNICACION Y REDACCIGN EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥
MERCADED.

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DELMES JUUO DE 2023
- o

1 Monitoreo de informe diario de las principales portadas de medics impresos
en &l pals.

2. Mantenimiento de publicaciones y redaccién de contenidos en redes sociales
institucionales de ZOLIC, Facebook con materales informativos y
comunicatives de la instiucion.

3. Redaccién de contenido editorial para la revista Munde Comercial, de la
Camara de Cornercio de Guatemala, edicion julio 2023

4 Redaccion de contenido editorial para Revista Workplace de Amcham
edicion julia 2023,

5 Redaccién de contenido editorial para Revisita Bussines And Action de
Amcham, edicion juliQ2023.

B. Redaccidn de contenido editorial para Revista Magazine de Camara de
Comercio & Industria Guatemalteco Alemana AHK.

7. Redaccion editorial institucional para sitio web de Camara de Comercio €
Industria Guatemalteco Mexicana- CAMEX-.



8, Redsccién y gestion de columna ediorial de ZDLIC &n i3 soccion da
opinign dei Diario de Centrogmérica para i mes de julia.

8. Redsccién de notas informativas para 'a pagina web de ZOLIC.

10, Asieti a Conferencia “Las 5 tendencias de tecnologia con mayor impaclo en
2073° organizado por Camare de Comercio e Indusinia Guatemaliaco-
Alefridng.

11, Atend! y acompané a perscnaros de Etifiex en fa visita & FOEEP Zona
Libre Quatzal v Michateya Pacifica en Escuintia.

12 Redaccisn de contenido para Soletin informatve 20UIC edicidn julle 2023,

11. ¥ otres aclividades solicitedas por Gerencia Ganeral.

J:. ..:r. - | F ! :"\ -\-".I
Francisco Antonip Ganzéler Arrecis 3 X s
Persona contratada F —
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO:

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 141-029-2023

NOMBRE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN LOS
PROCESOS PARA AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31  DELMES JULID DE _ 2023

= Mantuve las carpetas actuslizadas en la nube para acceso, de oficlos, notas de envio

de ciudad capital 3 Santo Tomas de Castilla y correfativos.

» Realicé actualizacién de ia base de cada ZDEEP v cada usuarioc. Para conocimiento

del proceso de cada uno y darle seguimiento correspondiente.

e Mantuve la actualizacidn de base de datos de manera digital y fisica de las de las

Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Pablicas Auterizadas.

=  Mantuve la actualizacidén de base de datos de manera digital y fisica de los usuarios
de las Zonas de Desarrolle Ecordmico Especial Publicas Autorizadas.

s Se recibid documentacion ingresadz a las oficinas de Ciudad Capital, respecto 2 los
temas referentes de ZDEEP para poder darle el seguimiento correspondiente.

s Notifiqué a las ZDEEP y USARIOS DE ZDEEP, segin lo correspondido respecto a
informes de comisiones técnicas y seguimiento de procesos administrativos de los

diferentes temas.



f

Mantuve actualizada 12 nube de cada usuaric o ZDEEP sobre los temas
correspondientes ingresados 2 las oficinas y darle seguimiento 2l mismo y
actualizado de manera fisica tamblén. Asi como notificar con copla a los
departamentos gque corresponden. Para poder lievar a cebo el proceso

correspondients.

Realizacion de oficios de ingresos de cadas entided, siendc usuarios o ZDEEP,
correspondiente a su salicitud. ¥ realizacién de oficios para poder notificar a cada
entidad sobre los dictamenes o previo segln su proceso de habilitacion, a traves de

los informes de comision.

Envié & consideracidon puntos de agenda para junta directiva sobre requerimientos

especificos sobre ZDEEP y sus usuarios.

Elaboracidn de acuerdos ZDEEP GG CC para las comisiones de las ZDEEP y usuarios
para pader dar seguimiento a la aprobacién y habilitacion segin correspanda.

Apoye a asistente de gerencia.

Mantuve actualizada la base de informacdién de resoluciones presentadas por Junta
Directiva, de usuarios de las ZDEEP y de las ZDEEP en la nube.

Toda actividad solicitada por gerencia general, relacionada con los servicios

i

cantratados.
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Maria Fernanda Méndez Vasconcelos Ing. Byron Bw Ralnios
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO: NO. 142-028-2023
NORERE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa y

operativaments en las actividades de mercadeo y comunicacion, que se
desarrollan en el departamento de Planificacion y Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL_ 31  DEL MES o oE 2023

» Se apoyo en el seguimiento de materiai y publicacion de ZOLIC en pagina
completa de Ia revista Mundo Comercial Digital de Camara de Comercio de
Guatemala con el tema "Competitividad en zonas estratégicas

s Se apoyd en el seguimiento y gestiones de la participacién de ZOLIC como
patrocinador del Congreso intemacional de Comercio Exterior y Aduanas
organizado por la Corporacitn de Agentes Aduaneros de Guatemala.

= Se apoys en el seguimiento al registro de paricipantes de ZOLIC en &
Congreso Intemacional de Comercio Exterior y Aduanas organizado por 8
Corparacion de Agentes Aduaneres de Guaiemala.

» Se participd en las reuniones del equipo compieto de Comunicacion Y
Mercadeo de ZOLIC realizadas los dias miércoles para la revision de la
planificacién vy los avances del plan de trabajo, propuestas y acciones del
mes,



+ Se apoyd en el seguimiento al expedients con la informacion del evento X
Congreso de Empresas Familiares en donde ZOLIC tiene una invitacion para
participar como patrocinador.

« Se apoyd en el seguimiento al registro de participantes en ia Cena de Gaia
an conmemoracién del aniversario de la Corporacion de Agentas Aduanercs
de Guatemala.

« Cumplimiento de atencicnes v solicitudes especificas de la Gerencia General

de ZOLIC.
1
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 143-029-2023

MRS

RE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS

CARGO; SERVICIOS TECNICOS. TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y :

CORRESPONDCIENTE DEL D4 AL 31 DELMES JUUO DF 2023

=g dic seguimiento o diferentes temas a regquenmiento de ko Gerencia
General vy de ios asesores de |a Institucion,

Se sostuvo comunicocion constonie con lo secretara de la Unidod de
Asesoria Juridico de oficinas centrales para actualizar informacién de los
usuanios ubicados en el predio de ZOLIC,

se llevo conirol acfuaizodo, estandarzado, sistematizade y digitalzade de
los archivos de: [DEEP'S; usuarios IDEEP'S; pdlizas; contratos: procesos
juckciales; oficios; opiniones legales; nofificociones, etc.

csconeo de dacumentas.

Imprasidn de documentos.

Se llevé agenda de |os asesores de la unidad de aseseria juridica de Ciudad
Capital

S flevo control de audiencias programcs en el mes de julio de los procesos
judicicles o las que los asesores debion osistir como representontes de ZCLIC.
Redaccion de oficios da la Unidod de Asesorio Juridico de Ciudad Capital,
Recepcidn de documentos nofificodos a lo unidod de asesoria juridico de
Clhudad Copital,

Se procurd para la averiguacion de los estodos de los distintos procesos
judicicles gue tiene activas ICLIC.

5 administro archivo digital y fisico; se octudlizé lo bose de dafos con lineao
de seguimiento de lineo de fiempo v control de vigencia de los confratos
suscritos por I0LUC v polizos derivodaos de los ocfividodes de los IDEEP'S,
wsuarios de IDEEP'S v usuarios de Z0LIC en Santo Tomas de Castilla.

Se reviso perddicomente los expedentas de las IDEEP'S v sus usuorios poro
octualizar ia base de datos.

e apoyo para la acreditacion del pogo de prestocicnes para lobores del
sefior Hostin Davila medionte memoricl presentado onte-el Juzgado
Laborgl,

ie informa a o Gerencia General madianta Informe IDEEP-ALCT No. 04
2023 del estodo octual de los testimonios de los confratos celebrados con



f.

IOLIC, los IDEEP'S v sus wsuarios, pora conocimienio de los miembros de
Jurta Directiva.

se informd o io Gerericio General mediante Informe IDEEP-AJ.CC Mo, O7-
2023 del estado actual d= las pdlizas v seguros de las IDEEF S y sus usuarios,
oora conocimiento de los miembros de Junta Directiva,

Se confrontcron los confraios de: 1, OLMECA, S.A; 2. IDEEP PARQUE E
INMOBILIARLA RiO MEDINA,

Se gpoyd en la redoccion del controlc odministrative denominado
“CONTRATACION DE SEGUROS PARA IOLIC EN LOS RAMOS: VEHICULOS,
CONSTRUCCIONES FLIAS, EQUIPO ELECTROMICO Y RESPONSABILIDAD CIVILY
VIDA PARA EL PERSONAL",

Sa aopoyd en la redoccion del confroto administrative denominodo
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL CELULAR PARA EL
PERSONAL DE IOLIC™.

Se apoyd a la asistante de Gerenclo General en lo redaccion de oficios
paro: solicitar informes de los intereses dejodos de percibir por los sindicados
en la couse penal No. 01079-2014-00441; renovaciones de palizos, seguros y
prérragos de contratos de las ZDEEP'S y sus usuarios.

Se prepororon ios expedientes parc presentaros como prueba en las
audiencias programadas pora el debate de lo causa penal No. 0107%-2014-
00441 de manera digital v fisica.

S5e apoyd en lo reclzocién de oudiforos en las Zonaos de Desaroilo
Econdmico Especial POblicas: MICHATOYA PACIFICO y MIEL VERDE.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 144-029-2013

NOWMBEBRE: lorge Mario Gonzdlez Mena

CARGO: Servicios Técnicos Temporales Consistentes en Dar seguimiento a proyecto de
digitalizacién o escaneo de documentos en Ciudad Capital y Santo Tomas de Castilla y
apoyo administrativo u operativo relacionado al drea de informaética.

CORRESPONIVENTE DEL 04 AL 31 DELMES JULOD pE 2023

dctividades:

s Apoyé con el seguimiento, al preyecto de digitalizacion de la documentacion fisica
de distintas areas o departamentos de ZOLIC donde sea reguerido, con el fin de
resguardar la inforrmacion de fa nube, durante e! periodo del 4 al 31 de julio de 2023,

s Apoyé en el respaldo y control de carpetas compartidas de usuarios pera el
resguardo de la documentacion institucional en oficinas de ciudad capital, durante
&l pariodo del 4 & 31 de julio de 2023,

« Apoyé con & proceso de escaneo de los expedientes de personal de Recursos
Humanos con la finalidad de almacenar la informacian de manera digital, durante &l
periodo del 4 al 31 de julio da 2023,

* Apoyé en el escaneo de toda la documentacion requerida y solictada por distintas
areas, para poder guardarla de manera digital y llavar a cabo el
Proyecto de digitalizacion, durante el periodo del 4 al 31 de julio de 2023,



 Apcyé con atencion vy soporte técnico a usuarios con problemas de conexidn,

configuracidn o funcionamiento de sus equipos institucionales. durante el periodo
del 4 al 31 de julio de 2023,

* Apoyé al jefe de Informética, en todas las actividades relacionadas con el equipo de
computo. configuraciones, redes y planta Telefdnica, durante el periodo del 4 ai 31
oe julio da 2023.

= Apoyé en toda actividad, solicitada por el Gerente General yio autoridades
superiores, an referencis a la prestacion de servicios, durante el periodo del 4 al 31
de julio de 2023.

Jorge Mario Gonzaler Mena Ingl Byron Estuardo ﬁa{m ?mu

=

Persona Contratada Jefe Inmiegiato / Vo.Bo. Gerénte General



/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =Z0LIC-
i t fia SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 145-029-2023

NOMBRE: OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR ASESORIA AL

DEFARTAMENTO DE P 1 ¥ MERCADED PARA MEIORAS E Rl
VELANDD POR LA Eﬂlﬁfﬂlﬂﬂ DEL SERVICIO.

CORRESPONDIENTE DEL 04 al 31 DEL MES julio DE 2023

s Reuniones con el Depto. de Mercadeo y Comunicacian todos los miercoles para |a
planificacion semanal, donde estamos calendarizando cada una de las actividedes
para ls mejors del posicionamiento y desarrollo de ZOLIC, aprovechande su 50
anivarsario, poder hacer diferentes actividadas en &l transcurso del &R0,

s Seguimients a la alaboracidn de pramocionales aniversanio 50 anos de ZOLIC

s Le di seguimiento 3 cade una de las ZDEEPS Santander, ZLQ, ZODISA e IPM,
siempre con el fin de apoyarles en la promocion de estas, ver en & procesc gue
gstan para la autorizacion tanto de ZOLIC como de SAT para el ofrecimiento de sus
instalaciones a los distintos interesados que puedan existir.

» Publicacion semanal con la CCG, clasfficados en su pagina virtual en la cual
ponemos temas de Ia actualidad de ZOLIC, los benseficios logisticos y fiscales
informar de propiedades disponibles en la Zona y ZDEEPS.

Dimos a conocer a los usuarios de CCG en las misiones, congresos y aclividades
gua ZOLIC participa.



Me comunigué con SIEX (AGEXPORT), Camara de Comerclo, Comigién Portuaria
Nacionel para la planificacidn anual de eventos, donde le daremos el mayor
provechs a kos convenios y asi sacar el mejor beneficla de cada una.

Tuvimos mucha participacion nacional e internacional del webinar de Agexport
ZOLIC v ZDEEP, Competitividad en zonas estratégicas, impartida por el Ing Tobar,
en |a piataforma de zoom, logramos tener un alcance de mas de 100 participantes,
fegamos a empresas que aln nd nas conocian, ni tenlan conocimiento de los
beneficios logisticos y fiscales que ofrece ZOLIC v las ZDEEPS

gf{}uc

CEHE TIERTLD ER

oy gt ar Ef B e cam o
TOMENTETRATEOAC A

Le estamos dando seguimiento & i2 base de dsfos que Agexport manejo para ia
convocatona de! webinar, con el objeto de captar usuarios para ZOLIC v las
ZDEEFPS, se les anvid contenido informativo v la presentacian que se utilizé para al
webinar.

Estamos sctualizando todas las fotos de las propiedades disponibles de Z0LIC,
techadas y descubiertas, con el objeto de enviar a los interesados contenido actual
a la hora de cotizar las propledades, asi puedan tener una mayor idea de los
e3pacios gue estan solictando,

Sa agendd grabaciones y publicaciones usuarios campafa 50 afios ZOLIC,
Donde los usuarios falicitan a ZOLIC por sus 50 afos, para publicar en nuestras
redes sociales.



CODECOMINTER: Se contactt a! Licenciado Eduardo Lopez, por tema electoral
guiera que retomemos contacto an el mes de septiembre para seguir con el proceso,
ya que por &l momento prefieren esperar.

MAYORA & MAYORA: Juan Carlos Foncea, se logrd ubicer 8 un usuario an
Michatoya, shora estamos pendlentes de asesorar a los demas clientas, pero toma
Eampo &l proceso,

On Agency: Se comtacté a Heidl Pineda sa pospone el proyecto hasta el 2024

HANSAE: Se le dio seguimienio & Hugo Luna, estamos pendiente de programar una
reunitn, se les compartia el contaclo de Michatoya para cotizar.

Dessire Menéndez, Asesora Finenciera: Tuvirnmos una reunion con unos posibles
desarroliadores en lag oficings de ZOLIC, en la cusl se les presento y se les dio
contenido informativo con requisitos para calificar como ZDEEP, se logro en fa
misma semana un recomido en los pargues de Michatoya y ZLQ para tener una kes
mas clara del proyecto, esperan empezar con i movimiento de tierra y poder aplicar
o m&s pronto posibia.

Se la ha Invitado a los diferenles webinars y conversalonos impartidos por ZOLIC,

REDESAL: Ing Amilcar Garcla alin no han podido darle ssguimiento al proyecto,
esperan en un par de meses estar istos con al termano para poder calificar.

Se le dio seguimiento a Rodic Swissboring Guatemals: Michelle Palacios, estan
pendiente con ia papeleria, asi poder dare seguimienta con (& Comison.

2 le dio seguimiento a Marco Viésquez. empresa de Hidrocarburo, estan rabajando
con toda la papeleria para calificar como usuario en ZOLIC, presantaron una cana
de intencion de renta, esperan astar aplicando lo mas pronto posible

Edgar Rodas: No he logrado comunicacidn con el por gué esta en el extranjerc, su
asistenta le seguira dando seguimiento.

MUEVETED: Me comunigué nuevamenta con &l Ing Alejandro Pineda dal Centro
Nacional de Meteorologia, eilos estan averiguando como Colombis logro aplicar al
wim y sus procesas, pero no han tenido avances, quedamos pendiente el olro mes
comunicamaos nuevaments con el Ing Nelson Mendoza quien le dara seguimiento.



Se la dio seguimiento a DINANT empresa honduredia: Angela Veldsquez, por lemas
electorales esperan conlactarse con nNOsOtros después de las elacciones
Igualmente, se le ha mvitado & los webinars y conversatorios que hemos impartido
por parte de ZOLIC,

Se le dio seguimiente a David Castillo. Mid American Engine: Todavia estén en el
proceso para constituirse, adn no han avanzado en al tema, el préximo pedido
esperan ya hacerio como usuarios de ZOLIC en STC

oe le dio seguimienio a NETAFIM, Fernando Laiva Solucidn de riego: Femande nos
transfiria con Ivan Ugaide, con quien hemos compartido comeos con preguntas y
respuestas de las dudas que les han ido surglendo, esperan poder programar muy
pronto una reunicn va teniendo mas clara la ley v sus beneficios.

Se le dio seguimiento HADALABS: Dafne Gudiel estan en comunicacion constante
con la central para Ia aprobacidn de ZDEEP, el proceso va lento perc seguro.

2@ |2 ha invitado & los webinars y conversatorios que se han impartido por parte de
ZOLIC.

S@ le dio seguimiento AGROCUMBRE: Juan Sclorzano interesados en desarrollar
una ZDEEP, estamos pendientes de agendar una cita parz haceres una
presentacion, pero el dusfio salid de viale por un mas,

Se ke dio seguimiento a Flavia Salviett; espera tener lo mas promto posible reunidn
con su cliente, por lemas de sgenda no han podido, hemos tenido varias platicas
donde aclara dudss pravic a la reunidn, se ie ha invitado a los diferentes
conversatonos que hemaos lenido v webinars impartidos por ZOLIC

Se lo dio seguimiento a PINTURAS DE GUATEMALA, SA: Se envig contenido
mformativo, pero no hemos logrado respuesta para programar una reunida,

Se le dic seguimiento 8 GRUPO VIDEM: Mauro Hernandez, nos contactd para
conceer los beneficlos logisticos y fiscales de ZOLIC, le compartimos presentacian,
contenido Informative, lev y requisitos, esperan contactarss con nosotros muy pronto
para agendar una cita y terminar de aciarar dudas del tema.

Se realizd tode actividad solicitada por Gerencia General, relacionada a los sarvicios
contratados.
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Erm. ESTUARDO W‘Iﬁﬁlﬂus
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No._146-023-2023
NOMBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

CARGO:

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES

ADMINISTRATIVAS ¥ DPERATIVAS A LA GERENCIA GEMERAL

CORRESPONDIENTEDEL ___ 08 AL 31 _ DEL MESDE JULIDDE 2023 -

Asisti a visita raalizada 2 ZDEEP Miel Verde con personeros de YAZAKL, Invest
Guatemala, Marcadeo v Gerencia General,

Durente & mes de julio coordiné |2 agends de reuniones del Gerente General.

Durante el mes de julic elaboré comespondencia, Cedulas de Notficacion y
expedientes requeridos por Gerencia General para ser enviados 8 usuarios
ZOLIC, ZDEEP, usuarios para ZDEEP y SAT.

En el mes de julio coordiné todo io relacionado a los traslados necesarios
entre oficinas Ciudad Capital y Santo Tomés de Castilla de los asesores de
la Gerencla General para dar seguimientos a puntos especificos en Santo
Tomas de Castilla.

Coordiné las estadias de colaboradores / asesores de Ciudad Capital gue
sa hospedan en la casa de visitas de ZOLIC, gestionando combustible,
habitacién y autorizaciones para su ingreso en la casa de visitas.

Coordiné en la agenda del Gerente General reuniones programadas
dentro y fuera de la institucidn de ZOLIC relacionadas con otras
instituciones y posibles usuarios.

Apoyé en la programacion y atencién en reuniones de usuarios y posibies
usuarios interesados en institvir ZDEEP en veros puntos del pais,
realizandose estas reuniones en oficinas Ciudad Capital con la asistencia
de asesores y Gerente Geaneral.



7. Apové en la programacién y afencion en reuniones de usuarios y
posibles usuarios interesados en instituir ZDEEP en vaorios puntos del
pais, realizdndose sstas reuniones en oficinas Ciudod Copital con la
asistencia de asesores y Gerente General.

8. Apové en lo coordinacidn del frosiado y solicitud de combustible
para que el personal designado d reglizor Auditoria en |as Tonas de
Desamolic Econdmico Espaciol Publico pudieran osistir a las diferenies
comisiones coordinados para Santo Tomds, IDEEP Puerto del lstmo,
Migl Verde v Michatova.

7. Comunicociones telefénices: Coordinég llamadas solicitadas por el
Gerente General hacla usuarios y clientes potencicles y seguimiento
a puntos especificos regueridos.

10. Di seguimiento a corespondencic elaborande oficias v paricipé en
dgiferentes reuniones o fravés de platoforma I00M a nivel intemo y
externo de la institucién en los que se tratoron diversos femas.

11, Apoyé en la coordinacidn de le reunidn de seguimiento realizada por
Gerencic General para afender puntos relgcionades con Auditoria
Intema, compras, y juridico.

12. Recibi o los Contralores nombrados por Contraloria General de Cuentas
para realizar Auditoria g ZOUC del periodo enero o diciembre 2023,

13, Trasiagé solicitud de nformacién a Sanfo Tomds de Cosiilo enfrégoda par
kos nueves Contralores requinendo informocidn a los diferentes oreos.

14.Coording entrega de documentos a ofras instituciones a
requermiento de jefoturas de Santo Tomas de Castilla.

15. Apoyé en lo coordinacion de la reunidon de Junta Direciiva
celabrada de forma presenciol en instolaciones de IOLIC ciudad
capdtat.



16.Rediicé las actividadeas relocionadas con archive de o Gerencia
Ganergl,

17. Durante el mes de juila elaboré oficios reguinendo E ictdmenesal dreg
juridica a solicitud dela Gerencia Generol, \

CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA ING. E-#E ESTUARDO EAW BAMOS
Persona Contratada lefe in Mrﬂrﬂé General




SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESLIPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 147-029-2023

NOMBRE: Yeycol Osoy Palencia

neral e des_re on_ls notificacidn de algunos documentos
%dﬂﬂdu&lﬁtﬁm ﬂgmr&lgﬂﬂlﬂll&nﬂdﬂmﬂnd&

la Junta Directiva, asi como el sepuimiento especifico oe los Procesos que resulten 2

1. Impresion ¥ Rotulagién de Agendas. Se realizaron las impresiones y rowlacion de las agendas
comrespondientes al mes de julio de 2023 pars la Junia Dhrectiva, Dichas apendas se
entregaron al Vicepresidente, Director titular de Camara de ldustria. Gerente Genersl,
Abopado de Junta Directiva, Asistente de Junta Directiva y Asesors de Juma Directiva.

2 Lecturs de Oficios de Gerencia General, se llevi o cabo 2 lectura minuciosa de los oficios
emitidos por la Gerencia General, con ¢l fin de detectar posibles emrores en los documenios
que serfan incluidos en la agends de la Junta Directiva.

Lal

Control de Documentos Tngresados. Se gestiond el control de los documentos recibidos para
la Junta Directiva dursnte ¢l mes de julio provenicnies de diferentes dependencias del
Estado.

4. Seguimiento 4l Expediente 2021-20285. Se realizd el seguimiento del Expediente 20.1-
20285 para su remision & las areas corespondientes, ademds de su dighalizaciim para su
discusion en las reuniones de la Junta Directiva,

L
v

Apayo al Abogado de Junta Directiva la cunl se brindd apoyo al abogado de la Junta Dhrectiva
en ol traslado de documentos al drea comrespondiente de ZOLIC.



Apayo al Vicepresidente en Temas Conexos a ZOLIC, se presto asistencia 2l Vicepresidente
en asumtos relacionados con ZOLIC.

Manejo de Archivos para ¢l Viespresidente, se organind < manejo de los archivos ingresados
para el Vicepresidente, preparindolos para su posterior digitalizacidn ¥ almacenamiento.

Acompafiamiento a Evente de Camara de Comereio Ia cual se gsistid a los directores de la
Junta Directiva al evento denominado "REALIDAD FISCAL DE CENTROAMERICA"
que v lugar en el Hotel Barceld el dia 6 de julio de 2023,

Envio de Correcs Electronicos v Almacsmamiento. se enviaron virids comeos electrinicos
con archivos de ZDLIC, los cuales fueron almacenados v digitalizados pars su conservacian,

10, Diligencia en Contraloria General de Cuentas (Primera Visita): El dia cuatro de juljode 2023,

1L

13.

4.

se realizd una diligenciz en la Contraloria General de Cuentas de Zona 1. con el objetivo de
obtener el formulario de reguerimiento para el permiso de impresidn de actas de la Junta
Directiva, a sohentud de la Secretara de Junta Diirectiva v Gerencia General.

Diligenieia en Contralorie Generml de Coentas { Sepunda Visin), El dia cinco dejuiiu de 2023,
s2 Tlevd a cabo una diligencia en la Contraloria General de Cuentas parg entregar ef oficio
0216, solicitando el dltimo envio fiscal,

. Diligencia en Contraloria General de Cuentas (Tercera Visita): El diacineo de julio-del 2023,

se realizd otra diligenciz en |2 Contraloria General de Cuentas para | entrega de
documentacion v recepeion del oficio destinado a la elabomacidn de actas con impresiones
estandar de Guaiemala.

Comunicacion con Impresiones Estdndar 5.A . Se¢ establecio comunicacibn con Impresiones
Estindar S.A. para solicitar una cotizacion e impresion de las hojas de la Contraloria General
de Cuentas.

Coordinacién de Ruta con Mensajero de ZOLIC, Ia cual se coording Iz ruta con el mensajern
de ZOLIC para el trasiado eficiente de documentos entre |z Junta Directiva y la Gerencia
General.



16.

19,

. Requerimiento de Actividades Conexas sc atendieron y gestionaron lus actividades conexas

de la Junta Directiva de acuerdo con las instrucciones recibidas por los Directores v Gerente
Creneral.

Entrega de Cheque de Dieta, se procedio a la entrega del cheque de dictas correspondientes
al mes de junio de 2023,

. Apovo o la Asistente de Junts Drirectiva la cual se brindd apovo 2 Ia Asistente de Junta

Directiva en el traslado electrénico de informacién v documentacion requerida por los
Directores v el Secretario de Junta Directiva.

| Lectura de Resoluciones. Is cual se realizd la lectura de las resoluciones elaboradas per la

Asistente de Jumta Directive. con el ohjetivo de identificar posibles errores antes de su
notificacion.

Elaboracidn de informe de reporte de sesion de dietas para Junta Directiva comespondientes
al mes de julio ded 2023,

20, Apovo a la Gerencia General en Temas Conexos, Se brindd apoyo a la Gerencia Creneral en

Ti

b b

2.

ssumtos relacionados con la Junta Directiva, facilitando la entrega y recepcion de
documentos.

Seguimiento a Temas de Juna Directiva y Gerencia General. Se dio seguimiento a los temas
de la Junta Directiva v Gerencia General segin las solicitudes del Gerente General v la
Asistente de Junta Directiva.

2. Desglose de Misicnes Empresarinles fos cuales se elaborzron desgloses de misiones

empresariales que contenfan descripciones, personas delegadas y feches, a solicitud del
Gerente General.

Control ¥ Resguardo de Expedientes: Se llevo a cabo el control ¥ resguardo de los
expedientes mangjades durante ¢l mes de jubio de 2023,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATVO No. 148-029-2023

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVAY O A GENERAL ASI C
DIFERENTES DEPARTAMENTOS Y SECCIONES D

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DFE JULIO _ DE 2023

» Se organizd y controlo &l archivo.
s 3Se atendieron a personas que se comunicaron via telefdnica a la Gerencia.

» Redacté oficios a diferentes entidades y depsndencias del astado que se le solicite

s Se organizd y controlo los erchives de diferentes departamentos y secciones.

» \erifiqué v procuré la existencia de materiales de oficina de uso ordinano y otros

que se reguirieron para el trabajo de la Gerencia en la cludad capital.

s Realicé notas de envio a Santo Tomas de Castila o a cualquier lugar que se

reguiriera.
Realicé oficics, circulares, y pedidos.

Se envit y recapciono correspondencia de cuidad capital hacia Sanio Tomas de

astifla.
« S |e dio seguimiento & la correspondencia enviada, para dar cumplimiento a los
requeridos,
* Reslicé tode actividad, solicitada por Gerencia General, relacionada con los
gervicios contratados. ,a"”.
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Ana Lucia Coroy Gonzdler ing. Byron Estuardo Gaigdn Ramas

Persong Contratada vo:Be./ Gerente Eg,ner:al



/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No: 149-029-2023
NOMERE: Anaité Cobar De ia Hog

CARGOD: SERVI -= |=l_ NMICODS TEMPORALES DE APOYAR DESARROLLANDC
DISENDS GR |_& F : 3,10 n.l A MA XTERNA DE
i Jl. i L‘- Ve, . j_: = = L

CORRESPONDIENTE: DEL 4 AL 31 DELWES JULIO DEL 2073

1. =a disefio artes do cumpleafios de colaboradores del mes de julio,

2. Se programd en el grupo interno de Facebook, las felicitaciones de cumplesfios de
colaboradores.

3. Se programd coreos de felicitaciones de cumpleafes dal mes de julio de
colaboradores.

4, 5e diagram¢ artes para actividades del mas de julio
5. Se envit recordatonos al grupo de WhatsApp de SOMOSZOLIC.

€. Se apoyo en veriag sctividates administrativas gue solicitaron en recursos
Rumanos.

7. 5eapoyd en programacion de actividedes del mes de julio de recursos humanes.

8. Se apoyd con publicacion de capacitacionas del mes de julio.

=

8. Se apoyo con anes pars t;apa—:aia:dun
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Anaité Cobar De la Hoz LI:daMEuﬁu:t Ef.u'ml Carrifle de Ledn
Persona Contrstada & Jefe di Recurios Humanaos




£ONA LIERE DE INDUSTRIAY COMERCIO —Z0LIC-
"SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON P P I 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No: 150-029-2023
NOMERE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DE
PERSONAL EIECUTIVO ¥ ADMINISTRATIVO DE FOLIC VELANDOD POR SU INTEGRIDAD FiSICA, AS|

COMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS.

CORRESPONDIENTE DEL MDEJULIDO AL 31 DE JUUD DE 2023.

= Tratladé 3l Gerente General de cludad capital a ZOLIC central en Santo Tomaés de Castilla en
Puerto Barrios.

* Realicé traslados del personal administrative de ZOLIC central 2 Santo Tomds Castillz y an
Puerto Barrios y viceverss,

* Trasladé al personal administrativo de la institucidn a realizar comisiones o gestiones dentro
de I3 locafidad o donde & requirio.

+ Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se revisd
v 5& realizd chequeo previo para cada una de las mismas.

»  Le di sepuimiento al mantenimiznto preventiva del vehiculo.

» 5 splicitd combustible respectivo para cada comision o gestion gue se realizd, tramitandolo a
Hempa.

s Se veld porla seguridad e integridad fisica del partonal quese t -en cada comisign.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
fis SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 02%

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 151-029-2023

NOMERE: HANIA REGINA SAZO CONTRERAS

Teécni I r administr ivamente

CORRESPONDIENTE DEL 04 4L 31 . OFL MES _ JULIOD DE 2023

Elaboré acuerdos de contralacién para renovacion de contratos, de la Ciudad
Capital y Santo Tomas de Castiila, renglones 028 y sub 18

Elaboré cambics en varios acuerdos de renovacion de contratos.

Le di seguimiento & comeccién de unos diplomas que tenian mal el DPI, de la
certificacion de SO 8001

Con base al formato revisado por juridicn, completé los finiquitos de contrato con 108
datos correspondientes de cada contratista, de cludad capital y Santo Tomas de
Castifla, 026 y sub grupe 18, se Imprimieron ¥ s& enviaron por Cormespondsncia y s
ia dio seguimianto a las firmas respectivas, se guardé copia digital y €& entregaron
originales,

Le di seguimiento al proceso de firmas de contrato para personal gue ingress 04 de
juiio 2023 y compras de las fianzas respeclivas.

Se digitalizaron todos los contrates para guardar copias digitales de Ciudad Capital
Elaboré el reporte de asistencia del personal de Santo Tomas y Guatemala, revise
entregueé a Gerancia General

Le di seguimiento con el drea de informatica, a [a realizacion de cormacciones
diversas del sistena biomdirico y actualizacion de datos.

Infarmé al personal, de los distintos webinar sin costo de k2 camara de comercio vy
camara de Industria

Inscribi & un diplomado de Aguas Residuales a 4 personas 2 selicitud de Gerencia
General

inscribi & un Congreso de Salud Ocupacional. a 8 participantes 3 soliciud de
Gerancia Ganeral. '



» Inscrbl a una charda via web para el equipo Bibartito v le di seguimianto a la
sarticioaeitn.

s Apoyé en iz participacidn y seguimiento a una charia de Cibersegundad realizada
por el ing. Benjamin Castillo.

» Revisé y actuaiicé datos de contratos actives a! mes de julio 2023 y envié a Asesora
de Junta Diractiva Licda. Sierra, para sus controles de presupuestc, -

« [Elaboré al cuadro para renovacion de contratos, para revisidn de presupuesto v
conocimiento de Gerencia General y Jefe da RRHH.

s Le di seguimiento a la actuslizacidn de |a base de datos, con |08 NUMENDs NUEVOS
de contratos, nuevos serviciog y nuevas fechas, asi como personal de nuewvo
ingreso.

» Le di segumiento 2 la comunicacién interna de todo el personal, por medics
digitales, como felicitaciones y anuncios especiales. Actividades varias dal parsonal.

= Le di seguimiento al proyecto de reciclaje en ciudad capital y en Santo Tomas de
Castills,

= Revigé los expedientes de page, solicitudes, pedidos, facturas e informes antes de
firma de la Gerencia y antes de envigric & Santo Tomés, del mes de julio 2023,

e Envid y reclbi correspondencia del mes de julio 2023

« Elabore acusrdes de aprobacidn a soficitud de Gerencia General, de las contratisias
rengitn 02% y sub grupo 18, Giudad Capital y Santo Tomas de Castilla.

« Participg via zoom y presancial an reuniones vanas.

« Avancé en Iz actualizacion de menusies de procedimienios de RRHH y de
Informatica

s Atendi solicitudes de Sanio Tomds de tramites administrativos gue requiersn
seguimiento en Ciudad Capital.

= Apoyé a la Jefe de Recursos Humanos &n [a cocrdinacidn de reunianes via zoom,

« Le di seguimiento en la entrega por parte del personal de boletas de permiso, en
citas del 1GSS o permisos autorizados por Gerencia General.

s Apoyé en la elaboracion de pedido corespondients a botas para uso del personal
de mantenimiento en Santo Tomdés de Castilia.

« Apoye en la entrege de uniformes al personal ds Ciudad Capitsl y ZDEEPS.

» Se brindé apoys en actividades varias solicitada poy Garenr.ia Ekmﬁml'f Jefe de

ﬁ&c-ufsn«s Humanos. _
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Na. 152-029-2023

NOMBRE: HILDA PATRICIA POROI] PALENCIA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TE TESEN APOYAR ADMIN
Y OPERA AMENTO DE RECURSOS HUMANOS.
CORRESPONDIENTE DEL 04/07/2023 AL  31/07/2023

« Conirol v orden de correspondencia con relacion a Recursos Humanos.

s Se Apoyo con la conformacion de expedientes fisicos para nuevas
contrataciones y pagos de honorarios de los contratistas de Servicios
Técnicos Temporales y Tacnicos Profesiones Individuales Temporales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Caslilla’.

« Se actualizd y ordeno de los archivos fisicos y digitales del
Daepartamento de Racurse Humanos,

s Solicitar, recibir y revisar de manera detallada datos de facturas informes
de los coniratistas de Servicios Técnicos Temporales y Servicios
Profesiones Individuales Temporales,

e Se elabord pedidos y solicitudes de pago, seguimientc de pego
relaciones al Departamento de Recursos Humanos.



+ Se elabord expedientes de pago a proveedores y seguimientos de pago
relacionados 2l Departamento de Recursos Humanos.

« Se apoyo en relacidn con la comunicacidn interna y actividades de

cultura organizacional.

= Atencion a la recepcidn de documentos inlernos vy externos para
conocimiento v tramite del Jefe de Recursos Humanos, asl como su
respectivo envic a oficinas de Santo Tomas de Castilia.

f e n ad Y,

Persona Contratags

o " ¢
10
' \<"""‘- 1
Vo.Bo. F | 14
ing. Byron Estuarde Galtén famas
'ﬁﬂ[gnte E-E_r_'rE_JBP \ \




' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
R SANTO TOMAS DE CASTILLA
._.--'._ AN

INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne. 153-029-2023

NOMBRE: HOMER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

s Trasiadé al Gerente general de ciuded capital 8 ZOUC central en Santo Tomas de Castilla en
Puerto Barrics.
s Realicé traclades del personal administrativo de 20LIC central a Santo Tomas Castilla y en

FPuerto Barrios y vitEversa.

* Trasladé al personal administrativo de |a Institucion 2 realizar camisiones o gestiones dentro
de la lncalidad o donde se requirid.

« Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignadas en cade comisian, se
revisd y se realizd chequeo previo pars cada una de [as mismas.

e Ledi seguirmiznte 3l mantenimiento preventivo del vehfculo.

s Sesolicitd combustible respectivo para cada comision o gestion que se realizg, tramitandolo
&tiempo.

s  Seveld por 2 seguridad e integridad fislca del parsanal gue se trasiade en cada comisidn.

a 7
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 154-020-2023

NOMBERE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA

CARGC: Senvicios técnices Tempaorales consistente en apoyar brindando servicie al cliente interna de Zalic =p
Cuanto a requerimientos técnicos y tecnologicosvelando por el buen funcionamients de hardware internet
enlaces y planta telefanica. '

DEL 04/07/2023 AL 31/07/2023

= Proporcione soporte durante el mes a los usuarios de ZOLIC y la Gerenda en cludad capial,

= Se coording la compra de blométricos pars ser instalados en las Zonas de desarrolio ZDEER.

= Serealizo una base de datos aciuslizadas sobre las personas que operan en controles en la ZDEEP para
asignacion de licencizmiento para el pragrama de controles de ZOLIC,

= 5erealizaron actualizaciones de material web para la pagina de Z0LIC, wwaw. zolicguate.com,

Realicé documentos que servirdn de Instrumentos de auditoria para el programa de las auditoria de as

ZDEEP en &l area de informatica.

* 5e proporciond apoyo teonico en Gerencia General con temas de soporte en iformatica.

Se verificaron los enlaces durante el mes con SAT para validar |a conectividad de los enlaces de datos

que conectan 1as camaras de marchamo elecrdnico que van desde Santo Tomas de Castilla hacia las

oficinas del naranjo en SAT ciudad capital para verificar comunicacién de kos enlaces de datos sobre ¢

marchamao electronico.

Se realizaron caras de conformidad de servicios de internet correspondiente al mes de Julio'del 2023,

Participe en una reunidn virtual de cberseguridad con respecto a temas de seguridad informatica para

fortalecer las vuinerabilidades internas de seguridad,

Se reslizo actuslizadones web para una seccidn en la paging institucional de ZOUC

hitps://zolicguate.comireglas-ortograficas-de-zolic/,

28 monitorearon los enlaces de datos durante el mes para Iz comunicacion de VOZ ip de la planta

relefdnica.

>e corrigieran durante ef mes fallas técnicas de internet ayuda a le mejors de conectividad del servicio

de intermet.

Se proporciono soporte técnico por via remota a los usuarios de las ZDEEP con |2 relacidn a temas de

infarmdtica.

e realizo copias de seguridad de la paging web actual durante el semestre.

Se carrigieron problemas de inestsbilidad de Iz red datos dentro de 1as oficinas de ZOUC, de cludad

capital.

e actualizo todo el software de almacenamiento NAS de ZOLIC en las oficinas de dudad capital.

Se dio soporte técnico a las Zonas de Desarrollo durante el mes

||I | Ill I \"“ﬂ—._—-' _" ._I '.I
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 155-028-2023

NOABRE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: SEFI\I'II:H.‘.IS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DE
MINISTRATIVO POR 5U i

Em ASl gﬂl'l'l'.'l CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS

CORRESPONDIENTE DEL M-;wza:a AL 31/07/2023

s Trasladé al Vicepresidente de Junta directive de ciudad capital a Z0LIC central en Santo
Tomas de Castilia en Puerto Barrios.

» Realicé trasiados del persanal administrative de ZOLIC central a Santo Tomas Castilia y en
Puerto Barmios y viceversa.

¢ Trasiade al personal administrativo de iz institucion a realizar comisiones o gestiones dentro
de ia localidad o donde se requirig,

s Me encargue del buen funcionamiento de los vehicules asignados en cada comision, se
revisg ¥ se realizd chegqueo previo para cada una de las mismas.

* Lo di seguimiento zl mantenimisnto preventivo del vehiculo.

» Se solicitd combustible respective para cada comision o gestion que se realizd, tramitandalo
a tlermnpo.

» Sz veld por la seguridad e integridad fisica def personal que se trasiada en cada comision.

»__,_h
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATC ADMINISTRATIVO No._156-029-2023

NOMBEE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DE
PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR SU INTEGRIDAD

COMO CIENDO CON PERI RESPONSABILID ICULDS
ASIGNADOS.

CORARESPONDNENTE DEL D4f07/2023 AL 31f07/2023

s Trasladé al Gerente General de dudad cspital a ZOLIC central en Santa Tomas de Castillz en
Puerto Barrios,

= Realicé trastados del personal administrativo de ZOLC centrsl a Santo Tomas Castilla y en
Puerto Barrios y viceversa,

& Trasiadé al personal administrativa de la institucidn a realizar comisiones o gestiones dentrd
ge iz localidad o donde s reguéria.

* Me encargué del buen funcignamienta de los vehiculos asignades en cada comisidn, &8
reviso y s realizd chegueo previo para cada une de les mismas.

e Le disegulmiento al mantenimiente preventiva del vehicule.

*  Sesolicitd combustible resgpestiva para cada comisidn o gestidn que se realizd, tramitandolo
2 tlempo,

a  %eyeld por la seguridad e integridad fisica del personal que se trastade en cada comisidn.
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INFORME DE ACTIVIDADES FINAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 129

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 157-029-2023

NOMBRE: Marvin Alonso Lemen Sanchez

CARGO). Servicios Técnicos Temporales consistentes en Brindar soporte informatico v
de hardware a usuarios en Iz Ciudad Capital y apovo en ¢l departamento de
informatica.

CORRESPONDIENTE DEL 4 JULIO AL 31 DE JULIO DE 2023.

*Se realizd ¢l monitoreo de los backups alojados en COMNET Backups.

*Se realizd 1z instalacion de biométrico. en la zdeep de Michatova Pacifico, para uso
de controles de acceso.

*Se realizd ef registro de empleados en ZOLIC-Michatova Pacifico, en el biométrico,
para el control de acceso.

*Se asistié a reunion de coordinacién para auditoria en la zdeep.

* Se realizd una copia de respalde v restgurecidn de equipo de edmputo, de
videoconferencias.

* Se apovo en la estimacion de valor en los biométricos, modelo F22, para la
instalacion v asi tener el control de acceso.

*Seapoyd en la auditoria de la zdeep de Michatoya Pacifico, se evalud los siguientes
aspectos como: Que los sistemas operativos de los equipos estén con las ultimas
actualizaciones. equipo de seguridad de red Firewall para navegacion de internet,
sefial de wifi o cableado de red ¥ comunicaciones, sistemas de proteccidn de antivirus,
un sistena de respaldo de energia de tipo UPS. un plan de mantenimiento correctivo
de equipos de computo, registra las operaciones dentro del sistema informatico de
ZOLIC de los ingresos v egresos de las mercancias dentro del recinto fiscal, poseen
cuenta de correo institucional para comunicacidn interna, almacenamiento en la nube,
plan de backups de informacidn.

*Se apovd en ¢l monitoreo de redes v sistemas,

*5e atendio v resolvid consultas de los usuanos ¥ supenores.

*5e apovo en la realizacion de la nota de conformidad de COMNET.

*Se apovo en la realizacion de backuep de correo electronico institucional.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADRAINISTRATIVG No. 158-029-2023

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO_~

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES CONSISTENTES EN
ASESORAR A GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANDS -

CORRESPONCIENTE de 04 al_ 31 del mes de julic DEL 2023

s Apoyé en Iz gection solicitando, recibiendo, revisando vy trasladando a firma
facturas e informes de servicios prestados por el personal contratados en el rengion
029 y subgrupo 18 de oficinas de ciudad capital y ZDEEPS a Santo Tomas de Castilla.

« Realicé gestiones de inscripcicn del personal de nuevo Ingreso contratade durante
el presente mes, por rengldn 029 y subgrupo 18 al Registro General de Adguisiciones
de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

« Colaboré en Ia trdmite para las capacitaciones {cursos, certificaciones y maestrias)
impartidas por el Instituto Nacional de Administracion Publics -INAP- para el
personal de la Institucion .

» Apoyé en el proceso de contratacion del personal 025 y subgrupo 18 soficitud de
documentacian, revisidn y seguimiento de su contratacion,

» Colaboré en la gestidn para solicitud de capacitaciones en el Ministerio de Finanzas
solicitande la certificacion de "Adquisiciones publicas modalidades con base en
montos”.



* Apove en el seguimiento 2 la realizacion y gestién contratos, acuerdos solicitados
por Gerencia General.

s (Colabord en el Proceso de Reclutamiento, Seleccién (realizando convocatorias) y
Entrevistas {con su respectivo informe) del personal a contratar por renglon 011 v
022,

« Participé en reuniones con la direccidn técnica de Presupuesio y Oficina Nacional de
Servicio Civil para la implementacidn de Guatenominas,

= Sesostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento
con el propdsito de coordinar y apoyar para nuevas contrataciones movimientos y
cambio de personal.

= Colaboré en el envie y recepcidn de correspondencia respecto al drea de Recursos
Humanos.,

« Apoyé en I revision de términos de referencia de contratacion de personas por
029 y subgrupo 18 de oficinas Ciudad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

= Realicé el seguimiento en ef proceso de pago del presente mes para el personal que
labora ZDEEP'S de Michatoya, Miel Verde y Puerta del Istmo.

= Asistiareuniones o actividades que s2 consideren pertinentes y necesarias en apoyo
ala Gerencia General.

» Recibi documentos referentes al departamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios vy trasladé a todo el personal para conocimiento y firma.

» Toda actividad, solicitada por Gerenciz Genera!, relacionada con los servicios
contratados.
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
COMTRATO ADMINISTRATIVG Mo, 159-029-2023 .

NOMEBRE: MARCO ANTONIO GONZALEZ MARIN

CARGO: Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Brindar

Asnu*la a la Gerencia Ganeral para evaluar gue las funciones gue wrupmlderln ala

MMMELMMMEJEM _
CORRESPONDIENTE DEL 04 . AL 3% DELMES julie DE 2023

A continuacion, se describen las actividades realizadas durante el mes de julio 2023
de acuerdo con los compromisos adguiridos en el contrato de prestacion de
servicios profesionales 155-029-2023

a)  Enrelacién con ia elaboracion de informes sobre la planificacion, organizacion
y control de actividades operativas de |as diferentes areas de trabajo se realizaron
las siguientes actividades:

¥ Se realizaron reuniones con diferentes unidades para dar seguimiento al
proceso de actualizacion de los manuales de normas y procadimientos.

> Se participd en reuniones para dar seguimiento a la actualizacion del Manual
de Compras v Contrataciones.

» Se sostuvieron reuniones para unificar criterios en el desarrollo y
conformacion del Manual de Cuentas por Cobrar

# Se participd en reunionas para presentar propuesta de creacion de fondo
rotativo, conforme a la legislacion vigente.

- Pagina1de3
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b}  En relacion con elaboracion de propuestas de politicas y estrateglas para
orientar la |labor institucional en materia de servicios de apoyo, principaimente en lo
relscionado con recursos humanos, finanzas e informatica sa llevaron a cabo las

siguientes actividades:

» 3e realizaron reuniones virtuales con especialista del Sistema de Nomina,
Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios del MINFIN, para dar
seguimiento a fa creacion de la RAIZ, necesario para la implementacion de
GUATENDOMINAS.

» 35e realizaron acciones para dar seguimiento con especialista de la seccion
de conceptualizacion de k& Direccidn de Contabilidad del Estado dei MINFIN,
para el proceso de activacion de ZOLIC.

~ Se reslizaron reuniones con especialista de la Direccidn de Puestos v
Remuneraciones de la Oficina Nacional de Servicio Chdl, en funcidn de definir
acciones para regularizacién renglones 011 y 022, para GUATENOMINAS.

~ Se participd en Semanano de la Ley del Impuesto al Valor Agregado -IVA-, v
las reformas al Reglamento.

c)  Actividades asignadas por la Gerencia:

» Se participd en reuniones de seguimiento de eventos de compras relativas al
presupuesto vigente para el periodo 2023.

~ Se participd en reuniones para analizar la proyeccion de ingresos.

~ Se participo en reuniones para analizar la ejecucion presupuestaria vy
principales renglones de ejecucion.

# Se participd en reunicnes de presentacién por parte de la Jefatura Financlera,
de la ejecucion del presupuesto vigente por grupo y renglon de gasto.

- Pagina2da3
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# Se participt en reunidn de trabajo del manual de Evaluacion del Desempefio
y propuesta de |ncentivos no monetarios para el Personal de ZOLIC.
Guatemala, 31 de julio de 2023. (LN s 7N
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 174-029-2023

NOMERE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, APOYAR EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN EL PROCESO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL

DEPARTAMENTO FINANCIEROD

CORRESPONDIENTE DEL _ 04 AL 31  DELMES__ JULID DE. 2023

¢ Durante 8l pericdo correspondiente se elabord solicitud de pago por por
servicio de instalacidn de pantalla marca Dell para equipo modelo
Latitude 3420 de 14" y 30 pines que es utilizada por la Licenciada
Sandra Patricia Villela gque brinda asesoria para la modermizacion,
expansidn y procuracion de ZOLIC promoviendo proyecios a nivel
institucional y de ZDEEP, correspondients a la solicitud de pago GG.CC.
No. 0164-2023.

» Realict expedients de pago por 2 licenciamientos y almacenamiento de
la plataforma Zoom utilizados para realizar reuniones virusles,
comrespondienta a la solicitud de pago GG.CC. No. 0165-2023,

« Durante el pericdo correspondiente se elaboro soliciiud de pago pof
servicio de alimentacidn en atencion a: Miembros de Junta Directiva,
durante reunién llevada a cabo el dia 23 de junio del presente ana.
correspondients a la solicitud de page GG.CC. No. 0187-2023.



Se realizé expadiente para pago por al arrendamiento de un purificador
de agua para las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, , correspondiente a
la solicitud de pago GG.CC. Mo. 0169-2023,

Se realizd expediente por arrendamients de oficinas 1001 v 1002 con
sUs respectivos parqueos, en Edificic Empresarial Zona Pradera Torre
", nivel 10 Boulsvard Los Proceres 24-85. rona 10 Guatemala. |
comespondiente a la solicitud de pago GG.CC., No. 0170-2023.

Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por
mantenmiento de las &reas comunes de las oficinas 1001-1002 v sus
pargueos, ublcadas en Boulevard Los Prdceres 24-89 zonma 10 Torme
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10, correspondiente a la sclicitud da
pago GG.CC. No. 0171-2023.

Realicd expediente de pago por el arrendamiento de diez derechos de
pargueo correspondiante al mes de julio de 2023, de la oficina 1002
Tore 4 Empresanal Zona Pradera, los cuales son utilizados por
personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital corespondiente a Ia
soficitud de pago GG.CC. No. 0172-2023.

Durante el periodo comrespondiente se eiabord solictud por el
arrendamiento de diez derechos de parquec correspondients al mes de
julic de 2023, de la oficina 1002 Tome 4 Empresarial Zona Pradera, los
cuales son utilizados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0173-2023.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por &l
arrendamiento de cinco derechos da pargueo correspondiente al mes de
julio de 2023, de las oficinas 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera,
los cualss son utilizados por personal de Oficinas de Z0LIC, Ciudad
Capital, correspondiente a |a soficitud de pago GG.CC. No. 0174-2023.

Durante &l periodo correspondiente se elabord expadiente de pago por
servicia de sanitizacidn correspondienta a los dias 02, 09, 16, 23 y 30 de
junio del presente afo, realizado en las oficines de ZOLIC Ciudad
Capital, correspondiente a lz solicitud de pago GG.CC. Ne. 0175-2023.



Realicé expediente de pago por servicio de transporte de carga de
encomienda, de Ciudad Capital 2 Santo Tomas de Castilla y viceversa y
2 diferentes departamentos del 01 al 30 de junio del prasente afio,
correspondients a la solicitud de pago GG.CC. No., 0176-2023.

Elaboré expediente de pago por servicio de slimentacién en atencitn a:
Miembros de Junta Directiva, durante reunion llevada a cabo el dia 05
de julic del presenta aflo, con solicitud de pago del GG.CC. Mo. 0177-
2023

Realice solicitud des pago por pago de energia eléctrica, de la oficina
1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad Capital, segin  solicitudes de pago
GG.CC. No. 0178-2023 v GG.CC. Mo. 0179-2023.

Durante el periodo commespondiente se elabord expediente de pago por
atencign y protocolo para honras funebres pare la madre de Francisco
Mejia, aicalde del municipio del Jicaro, correspondiente a la solicitud de
pago GG.CC. No. 0180-2023.

Realicé expediente de pago por la participacién del Ing. Byron Gaitan y
el Ing. Erick Tobar, Miembros de Junta Directiva de ZOLIC en

transmision de evento en vivo el dia 28 de junic del presents afo,

comespondiente a la solicitud de pago GG.CC. No. 0181-2023.

Elaboré expedients de por servicio de cable del mes de junio de 2023 el
cual es utilizado en Ia videoconferencia que se encuentra en la sala de
reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad Capital, con solicitud
d= pago del GG.CC. No. 0182-2023.

Se realizd publicacién de bases del evento 07-2023 comespondiente a
"MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS MODULOS F1 AL F4,
DEL EDIFICIC F, UBICADO EN EL SECTOR DOS, MANZANA A DEL
FREDIO FISCAL DE ZOLIC™, para la aprobacion del jefe da compras,

Se dic seguimiento y se elabord propussta para aprobacitn de
adjudicacion para el evento de Compra Direcla 08-2023



correspondients a “ADQUISICION DE LICENCIAMIENTD DE
PROGRAMAS DE OFIMATICA PARA LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA
Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA, -ZOLIC- CON
COBERTURA PARA 100 USUARIOS"

= Se dic seguimiento y se elabord propuesta para aprobacidn de
adjudicackdn para el evenlc de Compra Directa 10-2023
correspondients a “ADQUISICION DE UN SERVIDOR EN RACK PARA
EL CENTRO DE DATOS DE ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO SANTC TOMAS DE CASTILLA"

« Localizacien de insumos para la realizacién de expedientes de compra.

= Se cotizd materiales requeridos por Gerencia.

» Se cotizdo materiales requeridos por Informatics.

+ Asisti a las reuniones de seguimiento de compras.

= Programe las saniizaciones.

= FRealice oficics de meguermienio de servicie v manienimiento de
vehiculos solicitados por Gerencia General.

= 5a verficd cada compra en el catalogo de insumaos.

= Se solictd modificacién de insumo a Cantre de Costos.
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g el """ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID .20LIC.
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOK PREBUPUESTARIO 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: * 785-078-2023
NOMBRE: 2NA LIZBSETH PELICO CERVANTES DE ALONZD B
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMSORAIES CONSISTENTES EN_ APOYD
ADMINISTRAT VO Y CPERAT WO PARA LA SUBGERENCIA
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE JULID DEL 2023

% 5S¢ Recepcionaron ios documentas internos siguicntes:

v Dficie SEC ENF STC (0-2023 remibgo por la Secciér de Enfermeria para ins
efaios corespondertes

* Pemmiso de Karla Fabicla Lirmarss Pérsz (Sscoon o Plaaficacdr) sara
awultsrralipn emiigo por el Depariamenis fe Secursos Humstos

¢ DG AJ BTC 150-2023 remthds po? la Unidas g8 Asesaria Jurides para ke
e'actos comaspondertes

« Oficz Al STC 151-2023 remmdn por Ie Unigas de Asesoria Juridea para los
essine corespondenies

< Ofce AJ BTG “52-2023 remitido por I3 Unitac 32 Asesiria Juridica para los
Elatine pamrespondieries

< Ofigs OM ETC D020-2823 vemitdo oor ¢ Depatamento ds Mercades para los
efeios corrsspondisrtss

“ OFpg A STC T35-2023 remitida por la LUnigso g2 Asesoria Juridca para los
efatips zorrespondaries

v Ongs UIPZ00UIC-STC 044-2023 remitide par '@ Unidad de Informacidn Publica
para ‘os eleoios cormespondientss

« Expedienie Pace de Seracic de Locucon de Voz 2n OF (Chegue 483540 para
compleiar "emitido oor 18 Secokan de Tesoraria

* Expediente Fago de 133 Almuarzos ¢ 133 Bebidas Naturales (Cheque 68717 pars
compielar remilido por ks Secsian de Tagorara

“ Expedente Pago de 50 Almuerzos vy 150 Babidas (Chegue 4342%8) pare
completar remitido por la Secckon ge Tescraria

* Pammiso ce Dors Elena Lopez Vasauer (Casa o Visdas) para autonzacdr
remibdo por & Depataments de Recursos Humanas

« Ofiziz AJ BTC *56-2023 remmdo por la Unigas 32 Asesorip Juridea paqe fos
efacice sorraspondisntas

« Oficis de Coresponderma GG CC COE6-2023 remitide por Oficinas de Cludec
Captal pars los efectos cormespondiertes

< Oficia da Carresgondsrcia GG CC C086-2023 remtise por COficings o2 Ciuoac
Caprial pasa 128 efettos carraspondianies

« Oficiz Ad BTG T63-2025 remiido por & Unidag de Asescria Juridca para los
Efacios Jorrespondienies

< Oficic da Corresgongersia GG CC COBD.2023 remitide par Chongs de Ciudss
Capital pars ‘o8 ¢aciol S responertes



Expedewve de Vigticos de Merisss Viciorniz Muior Arqdén (Chegue 45575 pats
guicrzason remitgo oor & Depatamenio dé Recurios Humanos

Ohoo AJ STC 188-Z023 remitico por @ Uniosd os Amasorie JuriSice ocarg 'os
efectad coretiondEntes

Expeciams da Viatcos de Aiciea Chwia Lemus Flores (Cheque 49638) cera
aulorzaosr parg o3 =fecios comesponidentes

Soiscrud de Pags DRH S3TC 605-2023 (Pago Curso Gastion ds Sacurdsd
Indus=tral v Salue Ocusasiansl| para autonzacior rernbide por & Depatamems de
Recasos Humanas

Ofeo de Corespondentia GG CC 0062-2023 remiudo por Oficras de Ciadag
Caplal ooz oy efedios corespondentsas

Ofice CAPACITACION STC D11-2023 ramido por |12 Capacitadors pars los
&ain0s corraspongiantes

oo CAPAGITACION STC 012-2023 remitido por la Capackadera para o3
Sfegias cofrraspondieries

Creca'ar DRY STC 32-2023 remitida por =l Deoadamenta o Recurgcs mumands
gara os sfecias corrsspondantes

Crguar UDAI STC 01-2022 remitida por le Unigag de Auditons inferna para 08
sfe1os COMBSTONGIEMmes

Pa-mso de ®ara Fabiola Lnarez Parez [Seccon o Plerdicacdn) para
autarizacitn ramitide por & Ceoanamsento ds Reoursos Humanos

Pgrmisg g5 Marlyn Bunice Esqueal Carrille [Departamento de Recwrsos Humancs!
para autanzacon ramiiao por & Deparlamenic o8 Recurses Sumanos

Secusicdn ce Matermiss 2 Amacen 0618 cara adonzacdn remiica por ‘@
Secoon de Almacen

Rasueicion de Maerigss 5 Almacen 2835 pera aulonzacion remicca por i3
Seccion 35 Almacén

Aecusicidn de Matenales 3 Almacén 2838 perz sulorzacin remitca o0
Saccion o= Almacen

Requisicon de Materdles 2 Almacern 287¢ perz aulonzacah remdda Z2F |3
Secoipr de Amacan
Seguscior ge Materiales
Seccion de Almadcér
Reguscon ge Mstenass 2 Amacen 3008 zara avtonzacon reminda por 2
SEooan de Almassn

Dfoe DORH STC 405-2023 remitide oo of Dagatamants de Securgscs Humanos
para lbs eferios corresponderies

Boletz de Tiempo Extraordinaro e Timotes Gonzaler Carrlo [Seccon de
Martenimiemo! pars sutorizacen remchda por fa Seccidn de Nomnas y Sa'ancs
EBoistz de Tiemoo Esfracréinans £e José AbetoSamos Lewva [Satcon 0@
Seguridad) pars asonzacon remhds por la Secoeln de Nominas ¢ Salacics

Bosta de Tiempo Extracrdinana g Exon Eduardo Laintesta Perdomo (Secoon de
Cortrol e Circuito Caraso] para aulorizacdn remibds oo 18 Seocdn de NOmgs
v Galsnas

Saoleta de Tiempo Sxracrdrsno oe Rolanco Apcionic Garss Awa (Sscmon oo
Corrol de Circuko Carado; Sars masnirants remitoo por @ Secoidn de Ndminas
y Salarcs

Bolata ge Tiemps Extracrdinaro ¢e Cesar Eduarco Faiscros Meja (Secocidn ce
Marlerimentio) para aulorzasisn remilida por 'a Saccdn de NOMNEs ¥ Balanios
Bolate de Tempe Ewraordinaro da Aarn Emasic Marmingr (Sscoién de
Mantersmiama) paca autonzacon remuidn por s Seccibs o NOmMnae y Salanics

Amacén 2978 pars autonizacicr temikia bor i3

{14]



Boleta de Twemps Exvaordinare oe Ruoen Barers Lma (Section O
Martsrrniendo) para aulorzacidn ramitdo gor ia Saccdr de Nommnas v Salaroy
Boleta de Tiempe Extraor@inano d= Edgar Siveno Eszobar Lapez (Seccion e
Marteniniento, para autor zacidn remitide por s Secc &n de Nominas y Salanod
Bolgta de Temps Exiracrdineno ds Randolo Mayorgs Lopezr (Seclidn e
Mzrtanemento) pars sulonzacion remilids por ta Seccion de Namnas y Sasnos
Boeta de Temps Exraordnero de Samusl Clive Momtaross (S2scon d2
Segrndad) cara astotizacon remitido por 18 Seccidn d& Hominas y Selerigs

Boets de Tampe Extracrdingric d& Ricardo Awrp Morgles Dubdn (Section de
Seguidad) 2ara autorizacitn remitida por jp Secoon de Nominas y Salarics

Boleta g Twempo Exracrsinanc de Jonsn Aragon Pérez (Ssccion de Sedunasd:
PErE SOTIZECICT ramilds por 3 S8ccian ge NomnEs y SaiEnns

Scieta g Tenps Extracrdinatic ge Jhannpthan Chnstan Hemes Beniaz
iSecoon de Ssgurdad) cara aultrzadian remitide oot la Seccon da Naminas
Sgaros

Boieta de Tempo Extraardnario de Wictor Hugo Cordon Flores (Secciar de
Seguridad) para avtorizagion ramitido por [a Seccitn de Nominas y SEancs

Boleta g2 Tempo Extvaordinano de Salacer Sarca Ramos [S2c0dn de
Segundad) para aulorizacian rémitoo 2or 1@ Seccon da Nomnas y Sasnos

Bolsta de Tiemnse Extraordines de Swin Antorna Sodoy Verganze (Bectidn de
Segundad) para autorizacar rémitida sar 1a Seccidn da Nominas ¢ Sxanos

Boleta de Tiemps Exracrdnacis d8 Ecuardo Vagas Ramos (Seccidn de
Sequridads oara suictizacion remidida por e Secodn de Nomnas y Salancs

Soeta de Tempe Exvaoroinane de Oscar Orlandc Gonzeez Gonzasr (Sscoan
2e Segurcad) para Sulonzacian remiboo por [a Secoien c& Nominas y 38lancs
3aieta de Tiemos Extracrdrano da Guilarme Adolls Guberrez Gubome? (Secoisn
de Ssgundad; para aulorzaciier remitido oor '@ Secdr o0& NOmings vy Sa'Ercs
Boleta de Tiempe Evracrdnans os Parick Afrego Efis Adane (Seccidn os
Control de Crouite Cerrado) para SRanzacisn remindo oor & Sacoon de Nominas
¥ Daar0s

Bolata de Thenoo Extaorsnadis ce Alexis Ordanas Cordan Sandovel (Secotr de
Seguridad) pars swtorizacién ramitco por i@ Seccdn de Nomras y Saianos

Bolsts de Tempo Sxiracrdirano de Edvin Clomie! Péraz Ramirez (Sezcidn de
Seguridad) cara aulcrzacén remitide oor b Seccdn da Nominas y S3iatios

Boiets g¢ Temps Extraorcinana o Joss Diorsl Nogusta Cema (Secocion da
Segundat) bara auloracen remiditto por la Section de Nominas v Salates

Bow'a ce Twmpe Exraorditario de Cespr FPalagios Manmer (Seccion de
Segundad) Dand avicrZacion remitids por la Secmon o8 Norminas v Salatios

Sclets z¢ Twemono Exveordinanc de José Coc (Seccion de SeQunced) pard
auesizacshn reminds por s Sacoien oa Naminas y Salarios

Sclecs o8 Tawpe Esmeordnene de Joel Hemancez Castillo (Seccien Ja
Segurcac; pare MAcrzasian remnco por lE Secoion oe Nominas y Salanos

Holela de Tiernpe Extracrdnaria de Emlis Amadsr Pérez (Bsccion d& Sapuridad)
para auiarzacidn remimido pa* e Secoon de Hominas y Salanas

Boiatz oe Tamps Exiraarcineno fe Jasis Marroocin Xa (Sescidn ce Seguridad)
Cara BUIOTZESION ferMiTide oo la Seccion o8 Mominas v Salancs

Bolata de Tiempo Extragrdngno o8 Henry Eduasdo Fefs Paenca (Secodn de
Segundad) para aJlanzacén remitida oor la Seocion dz Hominas ¢ Salanos

Boista 02 Tiempa Exraornnano d2 Cessr Auguio Ordofsz Guancr (Secoor de
Sygurided) para asarzacon remithds por la Secchin de Niminas ¢ Geladiss



Boleta g2 Tiempo Extvraordinanc de Sagar Baisamar Solares Chaoon (Seccion ds
Saguridad) para aviorzackdn remds por 13 Seccion 2& Nommas y Salanos

Halela ce Temps Extraordinane de Carlos Sumcario Péres Morees (Seccion de
Sagurigad) pora autornZason remitas por |3 Secoan s Nemngs y Salanos

Ofvaig A STE S173-2022 remutde sor la Unidad de Ssesoria Jundica gera los
e'actos cormesponoianiss

Ofico DF ST0 J305-2023 rembdc por el Cepartemente Financlers para 10s
efectng sofespondGanies

Oficic AJ §TC T71.2022 remitidc por i@ Unidas ce Asescria Juridica oa%a 1os
efectos cormespondicnies

Ofizo de Correspongdenca GG CC 0001-2023 remitdo por Ofenas ag Ciugad
C-aptal o@ra o5 elecios comasponieTes

Oficc de Corespondenca GG CC 0092-2023 remindo por Oficinas de Ciugad
Cacitad para o8 sfecios somesponddsTas

Ofice de Cormesponddnoia G CC 0063-Z2022 remitide por Oficinss de Cludad
Cacitad para kos efectos comespongizniss

Oficio o Comespondence GG CC OOS4-2C22 remibide por Ofcras de Caudad
Caccal para los plecios comessordienles

Oficic ge Comespondencis GG CC 0085-2023 remitida por Oficinas de Ciudad
Czpina pare los efectos covessondiertes

Cficio SCC 870 025.2021 remitido o7 la Seccion da Creditos y Sosranzas para
0 S{ECIDE COTRSICTRTERS

Ferman o Marsss Vioons Mudaz Ardon parg aulonzacion remitco gar &
Ceopartamema da Resursos Humanas

Comro gs Vacaciones de Frenkin Fabrcio Morstayas remitide sor el Departamento
oo Rocursns Humanros 2375 los sfecios correspondisrias

Parmisg J8 Jose& Aogolfn Ssndoval Pieds psra sulonzacién remirsc por &
Depanamamo d& Recursos Fumanos

Ofain BC STC 038-20Z3 remitido por la Seccin de Conlroies para od afeciss
corTespond SriEs

Ofeie A BTC 1742023 remitida por I3 Unidad de Assosta Juridca para ‘008
atagios comesnondianies

Ofico Al STC "752023 remitids por Iz Upidad oe Asscona Ascica 2373 08
sfec1as corespongienas

Oficio o8 Corfespondenca G5 CC 00242033 remidide por Oficnas de Ciudag
Capicx para foe sfecins corespondentes

Oficis AJ S10 TTEZ073 remico por 33 Unidad do Asesoria Junidica para log
efectos corespondienas

Oficic G5 CC D75-2023 remdds por Gemsnoa Genowl pare Ios efecos
CAMMeRDONOR Tas

Cficia GG CC 07T76-2023 remibds por Gersricia Genera’ para los afecios
Sorrespondenies

Ofigia SEC ENF STC £17-2023 remitido por i Secoicr e Enfermeria para Ios
gtacios correspondaries

Coguiar DRH STC 0342023 remitida por & Depantamanic da Recursges Humanss
poara los efecios comaspandiertes

Circular DRH STC 034-2023 remitida par ¢ Departemanic de Recursos Humanos
oEra s Sfecins correspandientes

Ofcio de Correspondencia GS CC 00582023 remitide por Cficrss de Cidad
Capaa pera los =ferios corresoondierhay



Famiso oe Andeqaces Vansssa Acavedo Marinez ce Hemandsr para
autorizacén remégn por 2! Depanamento de Racursas Humanos

Ezpediente g2 Gaztoe g Representacion oa Gerssn Raul Bailgy Pondl (Chegus
49933 gare compister ramd o po 'a Seccidn de Tesgredia

Ofioa 5 IV STC 051.2023 remildo por la Setcdn de inventanos para 103 efecios
CoTPERpOngIeniEs

Expediente d= Viccos de Axia Owa Lemus Flores (Chacue £5788) garg
auicrzacon remylds o7 & Depanameanis e Prafeccion

Ofico DINF 3TC 38-2023 mmcoo por of Departameyic o2 Infarmaiica pars Ios
afafios Comespandiamies

Clice DF &TC 0317-2023 remitic por ef Decactamente Firancerc para ios
afeciss COMESEOrgEmies

Chowe DF ETC 0318-2023 remindo por & Dacsnemeric Francero parg o5
SeCiDy CONTREpOTSiETEs

Cfizg OF STC 0318-2023 remitids por & Cepanmentd Fhancers paa oS
eecios cormespondienias

Ofigg DF S70 Q320-2023 rermticc por @ Deparigmenis Fnanieio paa los
glactae correspondientes

oo AJ 8TC 180-2027 reritide par |3 LUinigad o Asssoriz Juridica para o
sigciGe correspondentes

Ofico DRA 5TC £32-2023 remitido por e Depamamento de Recursos =umanos
oara ‘09 stectos cormaspondientes

Ofico 3850 STC 0242083 remiido por = Comité de Saud y Segunoad
Oeupaciona’ para 08 sfectos comescondiantos

Soustud oe Page DRH STC 575-2023 (Devoluoign por Rstenson de IER en &l a2
2023 Do SA0FZACIN ramiico por 12 Secean de Namnas y Salgros

Bolsia de Repcie ce Tiemps Satfsordinare 48 Byron Bermera (Sescdn de
Conroles) pard sultrizaciin rem&cdo por '3 Secstn oo Nominas v Salanos

Digie UIP-ZDUIC-BTE DES-Z025 remidn oor @ Unisan de Informapar Sublica
Cara os alecio Comesponcentes

Reouenmiento 082-2023 Srgdo a Lubncanies ¢ Impenasion, Sociadagd Angoma
oara Visto Sgens remilide oor 2 Unddso de Asestia Juridica

Reguerimienta 0832023 dngde 3 POM Socwdsd Andnima parg Victo Bueno
g por A Unidas e Szescria Janidca

RofGuarmients 084-2023 singco 5 Granaiss Bocegsd Anovime pers Vism Bugno
remitdo por & Unicad de Asesgria Juidca

Spguanmients 0852023 dingco 8 Energy INmaestuciure Guesmzla, Sooedan
Andmima) para Viato Busns rémitdo peria Unigad de Asesora Juritica
Feausrmiemin OBE-2033 dirigide 8 Gentroanmericana ce Pinburss, Soosden
Angrima para Viate Bosnd ramitias por i3 Unidad as Asssoria Juridica
Reoverimeanto 0B7-2023 dingids & Chewon Guatermaa inc garz Vislo Busno
remdids por @ Uridad do Asesorta Jurigdics

Raouernmema CHE-2023 dingida a Guatemar Scoedad Andnira para Viso
Bueno remibide po la Umnidad de A3es0ra Juridica

Requedments DBO-2023 dirigido a Invarsionss dsl Patinco Socwdad Aranima
pere Yisto Bueng remdids por fa Umdad de sesoria Jyridica

Requenmuiama 080-2023 oingdo 3 Modipalma Laon Amsnca, Sooedss Ardrims
para Va0 Bleno ramilds por la Unidad S& Asseania Jurigics

~egusrmeanio 051-1043 drgide @ Naturaceites, Socecad Andmvma pere Visio
Bugno remitdo por la Unides de Asesorie Juridica



v Reguerimanto 0H2-2023 dngao a O'meca, Sccecas Andtma para Visto Huero
rermplids por ‘2 Unidad g2 Asesoria Junigice

v Requerdrmenio 0933023 drgdo & Pama Sur Sociecac Andrima para Visio
Buena remiticha ot la Unidad de Asgsora Juricice

¢ Regueriments 084.2023 dnpos = Frocessoora Sungua S32@Cac Andnima 2a%a
Visto Bueno r=mids por & Unsgsn de Ssesona Junisxs

* Reguenmiers 0952023 dngso a Sroyecic de Desarmcio integral Pomida,
Socedad Andrima pars Vielo Bueno reémibds por 3 Undad oa Asssoris Junaice

< Reguenmizms 086-2023 angds 8 Guala Beversge Tecrology, Sccisdac Andnima
para \ista Buera remitigs por B Unicad Je ARBSQra Jurigica

+ Regusrimiamic 0§7-2023 origdo & Schvay Peroxides Arernica. Scciedad Aronma
parg Vst Bueno ramitgo por la Uinidad ce Asesgria Jundcs

v Raguerimisno 058-2023 draide a Tanques cel Atantce Socedad Andnima para
Vet Busng remidido oo |a Unidad e Asessria Jridics

< Reguerimeento JEE-2022 drgids a Uno Patrgieos. Sooedad Andnima para Vislo
Ausro remindo por 3 Ueaad de Asesoia Juncica

¥ Reguerimiento 100-2023 snigso a Agunsa Guatemaa Soowedaa Anonima Sxa
Vigts Buans ramtide pcor ie Uniias de Asasoria Juodca

v Requerimero 101-2023 drgide a Bonevl  Sotiedad Andnima £ara Visto Busno
rerilids por & Linkded ce Ases0Sa Junidita

+ Oficio ARCHIVO STC 025-2023 rermulids por (3 Secoor de Archivo General gard
08 S'ecins correNnnrUeTies

« Oficio DF STC 0328-2023 remxbido por e (epartamento Fnancerc pars 02
efectios correspordeeTies

* oficia AJ STC 183-2023 ramido por & Unrdas de Asescrg Jurdica pars los
efgctos comeapondieries

« Oficic AJ 8TC 185-2023 remitoo pO© la Ungad ge Asesoiia Jurdica para los
e‘ecios carrespond estes

v Ofpp Ad STC 188-2023 remitidc 2or la Unses ce Asesoria Juridica oara los
efgctns comesoond entes

v Oficc AJ STC 187-2023 rermubidn cor la Umicad de Asesoria Jurigica pars 103
afecios comrespandientes

¢ Oficio OF STC 0340-7023 remildo po® ¢ Deparamenio Firanciere parg 'os
algciog corespandemes

« Oficio g¢ CoTespondanca GG ©O 01712023 remiidc por Cficnee dé Cludad
CEpre pgra lup slecios correspondentss

v Solictus de Pagc OM STC 05-20E3 pare auloraasion ramice por &
Capartaments do Merzaseo

+ Oficic GG STD 02512023 remibdo por Gerenca Geners cara los efectos
(gl Jeleipln b L

< Oficia AJ STC 187-2023 remindo por la Unigal 48 Asasoria Jundics paa los
efestos comespondantes

« Ofigic Ad BTC 188-2023 remitda por 18 Unges de Asestris Juridics para fos
g0 crrespondaries

« Dfgip DR STC 4582023 remitide por 8 Deparmaments d Recumsos Humanos
cEra 0% sleios comerpondientes

*+ Se Recepciono los documentes externos siguientes:
< Ofew OFLSAT-CRN-DAD-ASTC-0680-2023 remitidy por Supgrimiendsncia de
Abmirigirasion Trinsang parz los sfectos coresponsienias



¥ Ohos DE-TO-2022/GGBYcs remitioe por 12 Comizign Portuania Menonsl pare s
efestos comsspondisrtes

¥ Ofps TERSTCINGEGR-FLE-ZDLIC-2023-048 remitidn oor ia  Enteag
dencminade OTM  Guslemaid  Sociedad Anprima  oars los sfecios
cormespondisrtes

v Inwitacdn oce @ Comisor Forana MNacional -CPN- para los  efectos
CONTESTONTEMES

v  Dficic 404/2023 REF BASDvr Daes remitida por Goberracisn Degatamentsl pra
los efeCics COTEsSponsiantss

* Ofigic OFLSAT-GRN-DAD-ASTC.0853-2023 rsmitidn por la Superiniendansie o
Adminatracon Trbutaria para los efecios cormespondentes

« Migic OF1-SAT-GRN-DAD-ASTC-0A3£-2073 remiicn por 18 Supe'riencerca oe
Admriresttation Trbutana cata (05 sfecios ComesponaiEniey

< Se gizboraron las Circulares siguientea:
v SGG STC 0OO0E-2023 dmgda a3 Jefes ce Depariamenios, Enacangados de
Sacusres y Encargadss de Umidades
v B30 8TC D00E-2023 &g da a Usuariss dal Predis Facal v Plazs Adminisirativa

Z S Imprimieron los Contratos Administrativos siguientes:
v Cantrato Admrirestrotive 07-2023 "CONTRATACION DE SERVICIO DE CORRED
SLECTRONCO INSTITUCIONAL EN L& NUBE OON ELABDRACION
ELECTRONCA PARA £ PESSONA DE ZOUIC

<+ Se Elabgraron los Oficio siguientes:

G CC 0180-2023 dirigida al Decaramento ce Ingenisria

@& CC 0181-2022 dnigds a Subgerencia General

G600 O1R2-2022 dingds al Daperiameno te Rstursos »uafianss

E6 CC 01832323 omgido & Depaniareio Finanden

G0 CC 0182-2023 dnigiio a @ Unrgad da Audionz intema

SGG STC 192-A-2022 dnguds al Depariameniz ce Mercadeo

SGG STC D1B7-2023 dirgoh a coaboradoras ce fos Departamemas de
Ingertaria hersades y Financierp Undades de Asesoria Juridica. Infomacion
Fublica v Audtona Interma: @ Seccones oo lnwentancs: Gersnos General y
Subgerancia Gensral

< SG0STC 0188 2023 dingoo a Gerencia General

SGG 8TC 01592-2021 dingdo a 1a Uredad o Asasgria Juridca y & Departanants
de WMartadeo

SG6G &TC 0190-2023 dangido a Gerencia Gerenal

HSGE 5TC 0182-2023 drigide ol Dapartaments de Recusos Humanos

S35 8TC 0153-2023 grgide al Dapartamentc de Recurgas Humanas

EGGETC 0163-7023 dingidc a |a Saccidn d2 Compras

SGGETC 0184.-2023 cifgido al Capartamanis de Recursos HuMencs

SGG 5TC 11595-2022 gingdo & Departarnerio Financie o

SEGE STC D186-2023 ginNgic0 2 'a Seccn oe Cormoras

SGG 8TC 0197-2023 dingdio a & Uedad g2 Alesona Jundta

SGE 8TC 0195-2023 dingdo & & Undad de Informacdn Patica

2G5 STC 01199-2023 dngda a Gerencia General

SG0E STC 0200-2023 grigide al Desparamentc f8 Recursoss Humanos

¥ BE6STC 0201-2023 anghic = Ia Unidas oe Asescria Juitca

L T L T
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SGG STC 0202-2023 dingudo 7 i Section de Cramiics y Cooranzas
SGG STC 0203-2023 drpudo 8 la Secoisn de Invertanas
SEFG STC C20£-2027 argida a Gerancia Gareral
SGG STC G205-2023 drigido ol Degeriamenta de Recursos Humanas
S50 5TC Q2082023 dingddo 5 13 Seccon de Campras
500G 510 0207-7023 arpdo & la Seccion dé Compras
SGG6 STC C208.2023 gingds a |3 Umidad de Auditana Inlera
556G 8TC EE:E-IE.IE! dingide al Departamento e Recurses Humanos
SCG ETC 0210-20213 girigide al Departamenic o iIngemeria
SGG 5T 0212-2073 dingde a ia Supariniendencia de AdminisTacion Tnhutara
930 87C 02132025 gingar al Departamento oo Marceaso
&3G §TC {214-2023 orowdo & la Uwidsd ds Asesoria Juricica Cepartamemc o
Protecsor y Sectstn oe Controles
560G 5TC (252023 dingco a Gerendia Gensra
SGG §7C 0276-2025 dingdo a la Unidad d2 Infarmacén Paziica
560 §7C 0V T-FEES dingdo a la Urdad de Imformacion Plsdice
£GG STC 0218-2023 dingido 3 la Urdad ¢ infermacion Pudiica
SG0 57C 0219-2023 dingede a la Undad se ivformacion Putiics
SGG 5TC 0220-20C3 4ngids 3 Gerencig Garsmal
SE0 5TC 022 1-2023 droide a3 la Undad g informacian Pablica
GG 5TC 02222123 dngido 3] Degariamamc o8 Recursas Humancs
SGG 5TC §223-2023 droda al Departaments de Recureos Humanos
SEG STC S228- 2023 dirigide 512 Supsrntengenols gs Admenigtranan Trnoutana
506G 8TC 02252022 angide = 12 Unidag de Agesoria Juricica

& E&hpwu en la Impresion de los Oficios siguientes:

Ea

3G STC M1E1-2023 dingda 3! Depanameanio o FRecursos Humancs (sleborado
pod Asssor de Subgarencia Gengrd |

3G STC 0211-2023 oingioo & Depamamsnio & Informatica, Departamento o8
Frotecoon y Asesor ce Gerencig General (elaborade por Asasor de Subgerencia
Gerersl]

< BSe Elaboraron los Ofigios de Comespondencia siguientes:

L T

i

W

N V. RO W R

L

SG06 3TC 0093-2023 dirgida 2 Cficinas de Cludad Capital
S35 570 00248-2023 dingids a Ohomas de Ciudad Candtal
SGG STC QUB5-2023 2ingide 2 Clicinas de Cudad Capital
SGG STC 0086.2023 cinpico a Cficinas de Ciudad Capital
SCGE STC [087-2023 girinigo a Oficinas de Cludad Capital
S5GG 51’1:: DOBE-2023 dingqizo a Oficings de Ciudad Capital
S3E BTC 000e-2023 dirg:do a Oficinas de Cludad Capral
SGG 5TC 0100-2023 ding'do a Oficirtas ¢e Cudad Capes
SG4G STC 0101-2023 dirkuda a Oficinas ZDEEF Miel Veroe
SGC 8TC D10Z-2023 dirigide 3 Oforas ce Cludac Capna)
SGE STC D103-2023 dingide a Ofcinas ge Clugas Capital
SGG 5TC 0104-2023 dingudo a Ofciras ZDEEP Misl Verde
SGE STC 0105-2023 drigide a Ofcinas de Ciucad Cagial
SGG STC 0108-2023 dngudo a Oficnas de Cudad Caotal



4 Seg Apoyo al Cofaborador asignado a Gerencia en impresion de los Oficios de
Sistema Internc de Gestion (51G] siguientes:

w

gl

A ok W B W R Tom &%

513 37C 0002-2023 dngide » Decanamenta g2 Ingenena

Se Elaboraron los Pedidos siguientes:

SG3 5TC 0020-F-2023 (Sevicio de 3030 y Avmacon:

5030 3TC 0037-A-2023 (Compra da (8 Almruerzos v 08 Bebidas:

SGG STC 0038-2023 'Cormora de 03 Boetos Asreos)

£GG STC 00382023 (Comgna de 05 Amuezz)

&G6 STC 00al-2623 (Page por Servico as Cabie)

S3G 5TC 0047-2022 (Pageo de Ercaiends Lisgua)

SG0 STC 0042-2022 (Pago de Escwrroores para Tasa dé Visilag)

SGO STC 00432023 (Sanicic o= Aguier de Mobiiano Manisleria y Costaiana)
SGG S5TC D044-2323 (Paco da Ura Lizuadors para Casa de Vietas)

S0GC STC D0453-2023 (Pago G2 Liantas oara Vehoculo Masunsni

SGG 5TC 0045-2023 (Servioo de Alquider de Mobiiane Martelariay Crataieria)

< Se Elaboraron las Sohcitudes de Pago siguientes:

"

o

o

¥

L 4L % %

L
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SGG STC 0102-2023 |Paga por 05 Juegos oe Mesas para Jarging

SGG STC 0104-2G23 (Pags por S0 Cenas Jormaca Madica Imamaionall

838G STC 07052023 iPago por Compra de Ropa de Cara Mante aria 2 Insuma
se Bados,

SGE6G S5TC 0106-2023 [Pago por Almentacion Casa de Visilag)

SGG 8TC 0107.2022 iPago por Senvicio ce Somdo y Anmacsén)

S50 STC 07109-2073 (Fago por Senicic de Alimentos)

SGG $7C 01113023 (Pago oe 04 Mesas pars Jardn para Casa de \isitas)

$GG STC 0112.2023 (Pego por Sompra de Ropa de Cara e tnsumos 2¢ Bafo
para Cass de Vimias|

SGG 5TC 0113-2023 Pago ce 500 Boteilas de Agua Pura)

SG6G ST 0114-2023 |Pags 08 Amuerzos v 08 Babidas)

SGEG STC 0115-2023 [(Page Alimantacon para Casa de \Visias)

530G 3TC 0117-2023 (Pago Sastos de Represemacién Byran Estuards Gailan
Ramos:

S5G 5TC [118-2023 (Pago Gastos de Represenizcicn Gersan Raul Batkey Pogal)

SGG STC 0779-2023 (Page de Dictas & Vircenzo Georgio Gennars Folio
Vassues)

SGG STC 0120-2023 (Pago de Cietas @ Sergio Abel Roman Lepez Ovanzs)

2GE STC 0121-2023 i(Pago d= Distas Enck Madardo Tobar Crus)

SGE STC 0722-2023 (Pago as Dietas Cristian Esiuarzo Mayorga Matinez)

S0G 8TC 0123-2023 (Paga de Dietas Allar Yuri Barrard Aragon)

SGG BTC 01252023 (Paga ge Distas Byron Esluardo Garan Rarmos

-3 5& Elaboraron los Nombramientes de Comisian siguienles:

£ £

4 4 o & W

SG0 TS 0075-2023 Ecgerly Satzogy Avila Parez
SGG STC I076-2023 Eime Geovann James Esirada
SGG 8TC 0077-2023 Crabar Amsaimo Rz Chvd
SGG STC DOTA-2023 Yenifer Anad Cscober Slchils
GG ETC 0072-2027 Jogd Noe Estrads Momao
8504 8TC 080-2023 Flerenting Garza

SGGE 57C 0031-2023 Jos& Nos Estrada Moma0



BGG STC 0082-2023 Kewn Samual Vileda Sandoval
SGG STC 0083-2023 Hedor Amomis Lopez Pereire

SCG0 STC 00R4-2023 Egvn Humbenso Pascus) Herrerses
SG6 2TC 00852023 Forenling Garza

Sc Elaboraron I3z Notas de Conformidad siguilentes:

-
T

%O% N

SG0C STC 0022-2023 (Servcis de Martenmenic de Venisulo Microbus)
SGG 8TC (023-2023 (Servioo de AbTentaccem

SGG STC 0024-2023 (Serv oo de AbFmentacsin)

86 STC 0025-2023 (Sarvicio de Mantenméerto de Vehiouts Misdbishi

Se Elaberaron las Motas de Envio siguientes:

-

8030 STC 0034-2023 origda 2 Assienis de Gerenna Geneal 0O

Se Elaboraron las Solicitudes de Sarvicio de Vehiculos siguienies:

o
o

S6G3G §7TC D008-2023 (Servicz de Manteremmentio S Venizuio Micohus)
SGE ETC 0D10-2023 (Servicic o0 Rfontersmienio o Vanicuio Midsutsn)

S Revisaron los Contratos Administrativos de Servicios Técnicos Temporales v
Servicioa Profésionales individuales Temparales:

CTE TR A N T A L T SR A R A e e

138-029-2023 Yasmma Noemy Pacay Garca
138-020-2023 Cidin Alf-eca Trtiz Franoo

t 40-028-2023 Francisco Artono Gorzaler ATens
141-02%.2023 Mara Femanda M=ndey Vascancelos
142-0260-2023 Nasrilgy Azucerz Gron Olva
T43-028-2023 Ststani Mannez Cebalos
144-029-202 3 Jerce Mano Gonzslez Meng
145-028-20232 Oige Lucrecs Saniiiana Coronaco de Lombansi
1480782033 Claudta Lorana Rodiguer de la Rwa
147.528.2023 Yeyoo Oscy Palenca

146-025-2023 Ana Lusa Tivoy Gonzaaz
140-C28-2055 Anate Cobar de a2 Moz
1500292023 Byron Merus Lopez Guaman
151-029-7023 ~ava Regina Sazs Conreras
152-029-2023 it Patncia Porgj Palenca
153-029-2023 Hones Eslander Hamangez fepeca
154.025.2022 Jose Rolando Vilanusva Zepata
152-029-2023 Jos= Viclor Gamco Esgurvel
158-028-2022 Juan Cardas Viela Gonzale
187.028.2232 Marvin Alonzo lemen Sanchez
158-228 2023 Shidey Sannma Ligorma Baidizon de Ubics
T158-008-20253 Marco Antomio Conzalez Mann
180-020.2023 Astryd Soonva Castro Rojae da Vials
187-020-2073 Seac Badomers Onedana Lopaz
182-029-2023 Sanara Patrcia Viliels Lopesz
183-026-2023 Sus Mary Ann Catalan Sonzaiez
182-1R4-7023 Maria Elena Quezaa Haman
183-165-2023 Ingnd Lorzna Ramiraz Carrlic
183-68-2023 Erck Alfrego Mendgozz Guarvara
183-787-2023 Sghsxuan xbalangud Torres Darddn
182.182.2023 Ivon Scfia Boaregra Cusilar
188.122-2022 Rafasl Baramin Casstlio Gomes
1ES-170-2023 L Rolends Lépaz Castiio

TEBR 712023 viztor Manue! Sandoval Palima
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185.572.2022 Caries Afrego Remoso Hamanoez
188.172-2023 Ara Lucrezia Mandaez Chevez
172-028-2023 Angucha Herrerm Murales
185-175-2023 Ecuardo de Jasds Rodrigues Lopas

{ 801752023 Heyd Marbe! Sterra Canas

1RO 1T 7-2073 Bancolph Josueé Rodas Castillo
17B-00%-2073 Ana Lizpetn Pelics Cervamies
179000073 Ana Maria Garcia Marzas
150.0Z8-2023 Andanscss Yanessa Acevacao Maninez de Sermandes
187-025-2023 Angeia Fabio'a Duarts de la Rosa
182-020- 2023 Angie S1epahnia Zamorzg |sales
*83-022-2022 Brenda Vertmes Rodriguez Palma
TB4-073-2023 Cathenne Yanessa Lipez Sanchez
*85-022-2023 Ciaudie Caroling Carrenze Cobas
1B8078.2023 Crivan Ansslna Ruix Olive
T187-028-2023 Crigtizn Deniet Corea Padifs
"8E-022-2021 Diara de Rosanie Maworgs Herracle
185.028-2023 Eogery Sanzegn Avlle Pérez
180-028-2023 Edvin Humberto Peicusl Hermander
131-028-2073 Jackaine Julksss RMaroqun Aguing
1220252023 Jagqueling Marisiz Lima Diaz
183-025-2023 Jasseiine Susares Herrera Eaton
184-038-2023 Jaseé Arnolde Yilleca Vasguerz
185.006.2023 Jusn Disgo Sonzslar Santos
18R-0F8-2023 Jutdith Jemesih Biam nez Castaneda
107-020-2025 Katharre iarleny Marass Diaz
198-020-2023 Kptrerne Hoxane Agroam LEmes
T69-028-2023 Kayn Samue’ Villeos Sancoval
Z00-029-2072 Lihar Beatriz Juaraz Sk
201-02%-2023 Maylin Carsiing Guzmar Velz
202-028-2022 Marvin Alegare Goooy

203-029-2023 Melanes Alsiandra Flores Manez
2040282023 Meriin Yesenia Guarme Juarez de Banllas
205-023-20773 Nathsly Marcels Vegs Parham
205-02%-3033 Oigs Eurnce Bangonchea Centing
Z07-028.2023 Pedro Lukis Barkas Fama
208-028-2023 Perly Joneny Lucss LopsT o2 Madng
208-028-Z023 Sosa Mneth Duate Gonsaiaz
710-029-2027 Savader Agianare Avarado Buchds
21142582073 Virceme Carios Femeanco Locez Marrooan
217-073-72023 Brexwia Sissla Monroy Orlega
2713-029-2023 Dougas Lecnaras Claveria Sancoel
2140282073 rector Artoren Lopez Perara
133-215-2023 Angel Roderte Osono Ordofex
182-218-2023 Ciaudia dal Socario Sandoval WVatguez
188.217. 2023 Indin Alewis Hintz Leon

183-225-2023 Davd &Moo Orir Rimota
218-025-2033 Ale andro Franco Revelero
218-328-2023 Anpelica Roxana Rivers Gadamez
2200252023 Normna Amenice Cifluentes Vasoues
371-079-7023 Lowdes Eugenia Escobar Meridz de Calica
32-0F2-2023 Frandr Faonoic Morataya
233-029.3023 Andrea Fermanda Samayoa Chacon
224-020-2023 Mercy Maria Gomez Monge dae Tunchez
225-020-2023 Javier Alejandrs G Sarche2
227-029-2023 *ara del Carman Villata Sranca
220-023-2027 Alkson Varessa Ayusa Medina
2300222023 Argy Rargi Morataya Zaaved-a
2310252023 Aribal Pérey Gormgs
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232-020-2023 Arturs oo

233-029-2023 Agiric Pamea Aguilar Sagastume
734-008.2003 Beverly Linssy Navyll Escobar Herrerade D2 Leon
235.0328-207 1 Byron Alexander Gonzalez Zamara
FIR-0E5-2023 Catlos Augusto Argutta
237-025-2023 Gesar Extatan Miran Mayoiga
23E.028-2022 Ecras Nenhemas Ipifia Gutierres
239-073.2021 Ever lvan Sandova Garcia
240.028-2073 Garernas Armanco Caal
Z245.028-2023 Tinento Aragen Diaz

c4Z-025-202 1 Jackeling Jahanna lpfis Ramirez
F43-0208-2023 Jogouin Efeser Cordero Tut
F44-075-2023 Jose Nos Estrada Montejo
245.025-2022 Juan Manuei Greliane Maldonady
248-028-2723 Lus Ernesto Rios Ramre:

247022 2023 Margciera Acaveds Stha's
248.020-2023 Metam Yoeun Alvgrato Orsllsra
240-0Z5-2023 Dscar Mot as Felipe Nagra
250-020-2023 Randy Lecrel Mosvenegrc Reyes
257-029-7023 Sona Rolands Hemerger Banchex
752-028-2023 Jcsagh Ogwendn Monroy Oliva
253-029-2023 Danel rumbens Paiencs Mansoze
250292023 Eown Rodoifo Analer Mejis

255 0235-2023 Egy Foparto Duane Posadas

288 028 2023 Henry Alsxander Condsn Sinty
2E£7.028.2023 Wailer Israz! Avalos Ficon

%+ Se Enviaron Correos Electronicos a los E]’r:uiiw: siguiontes:

Ll

Lic Gerson Ray Bairey Popol - Subgerarie Gereral

- Eu Errmrnn Correos Electronicos a los Técnicos y Profesionales Sigulentes:

LU Y

Ciaudia Rogrigues de la Siva - Assents Gerence Genaral CO

Hector Artonio Looes Perena - Asssor Subgeranca Gererai 570

Irignd Lorena Ramrez Carlic — Axesors Gernenta Genacal LG

Claudia del Rosano Seroovsl Yasgue2 - Aga3073 Sutgerancia beneral 5TC

4+ Se Entregd correspondencia a los Departamentos de:
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Gerencia Genera: 5TC
Bubgetencia General 5TC
Cepanameama de Reourses Humanss 3TT
Departameic g0 Protecc:dn STC
Deoatamento de Ingeneria STC
Depanamerio Financers BTC
Unitiad de Asasotia Juridica STC
Limdad de Auditora interra §7C
Seccign de Compras STC
Seccidn de Plandicasidn 5TC
Eaccdn de Tesororia ETC
Saccion da Imventatas 5TC

“ 5@ Entregd a Gerencia General, la documentacion sigulente:



5

Oficia SGG STC 01872023 a taves ge la Asistenie o= Gerencie General 5TC
para \os afzclos cOMESponOienies
Wien SG0 STC DIER.2023 g fraves de i3 Asistente de Gerencio Generel 5TC
para bs efecos comsspondenies
OHisia SCC BT 0100-2023 3 raves do 19 Asisterve os Garencia Genersl 5TC
perE ke efacios corsssanderiad
Circailar SGG STC DO0R-2023 2 rawts o lg Assients oe Gerencie Geaneral STC
paa 28 elacios cormeapondiantss
Ofoo SOS STC 0195-2072 a traves de '3 Aswienie o Gerencie Seneral STC
para oz efacios corespondienies
Oficic SG06 STC (G0£-2081 & ravés de la Asislente de Gerancia General STC
para los efectss Coressantees
Oficia 306G S0 0211-2023 5 través oe la Asstetis 4e Gerencia Ganeral STC
para 'os gfactos comesponoentes
oo SG5 §TC 07152023 a traves de ‘a Asisterte oe Gerencia General STC
gara o stecios correspondientes
Ohcn S8G STC (2202023 a rovés de la Asisterwe de Gerencia General 5TG
pars s e'eoios o EEEONISMTIEs

Se Entreqo a Subgerencia General, 1a documentacion siguiente:

o
-

Ofico SGG 5TC 0187-2023 para los efecios corraspond entes
0 OC 0181-2023 para los efectas carespondentes

Se Entregé al Departamenito de Recurses Humanos. la doecumentacion
mgmtm&
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L

Perrise de Karla Fabicia Lirares Pérez (Secoin de Planifcanan 0858 08 #lelins
SoTERpOTGientes

Oficic 864 STC 0157-2022 para los afectaa comespondenies

Oficis 2G5 BTC 0192-2023 para los giscics comespondent=s

Permisp de Dara Elena Lopss Vasgusz (Casa s Vislas oa's los efecios
Ccorsaspondienies

Oficio S50 STC (1252022 pars los efectos CoMESpOngeies

Solictud ge Pago DRH SSTC 8052025 (Page Cuwsd Gestdr ce Seguridad
Industrial y Saud Cogmacona’) pans los efecics coOTesoonlenies

Oficio SGG STC 0194-2023 para ioa efeclos JOMespanaenics

Circtar SGG STC 0008-20E3 para 108 sfecioy corespondisnies

Permisa de Karla Fabola Linarez Perez (Se200n 08 Planificacion) para ios sacios
soTesnontRTes

Sarmiss gé Marlyr Bunice Esquivel Cartio (Departariesn e Recureos Humsncs;
para (o8 efecios somaspondientes

oo $56 510 0200-2023 para os efeclos comaspondentes

Parise de Manssa Victora Muficz Ardén pasa los elastes sorrespondientis
Parmse oo Jogs Raasts Sancoval Pinegs pera los efectos correspondientss
Oficie SGG 670 C206-2022 pars lon efecios CoOMEspontamas

Oficie GG OC C180.2027 para los efectos Comespanaienas

SFoe GG CC [1E2-2023 para los #iactos correspongianias

Permise g2 Andefacke Vanesss Acevedo Marines dé Hemandez pare log #'sdios
SOTESOON e e

Oficic 260G 870 [208-2023 para los afectas coreaponcianies

Ofimia B8GG 570 0222.2022 paca los efeclos cormesponcientes
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Oficia SG STC [223-2323 para los elacios corasconciees

Eu Entrega al Departaments Financiero. la documentacion siguisnts:

-

Ovicls BSE6 STC 0787-2023 pare '08 #1aTiCs COMMESponNSaTies

Sokeilug ¢& Fago SGE STC C103-2023F (Pagy por If Jusgos de Rlasas rcams
Jerdin pera rémute do pago

Soliciud de Page SGG 5TC 07022023 Pago por 50 Cenas Jormada Madia
Ineeasignel; para ramt: o8 0ago

Solictud da Fags 568 STC 0105-2023 (Page 2o Comg’a d2 Ropa o= Cama
Mariglera @ Insumo de Bafos) para Tramie G2 pago

Solictod de Page SGG STC 136-2022 [Pags zo Alimentacion Casa de Visias)
oara tramte de pags

Bolicitud de Page SGG STC 03072023 [Pago por Servidic de Somdo y
Arimecon} para tamsle o page

Pedido S3G STC 00Z0-F-2023 (Servico de Sondo v Ammacidn) para (06 efectos
soTespendemes

Pegido SGE STC (0382022 (Compta de 0F Baistos Aeren?) para los efacios
COTespordTies

Oficia 8606 STC 01852023 para o5 afecios coresponcietes

Pedige SGG STC 0037-A-2023 (Compra da 08 Almuerzos v 08 Bericas) para 1os
&alos coveEsponGiariss

Solctud de Page SGG STC 114.2023 (Fege 08 Almus-zos y OB Habidass) oara
rarite ge pagc

Cuwcuar 8GE STC D00E-20E3 para ios efecics cormespondiarias

Sohichud de Pago SG6 STC 0115-2023 {Page Ahmentacion para Casa 32 Visias)
carz rande dae cago

Paddn SGS STC 0038-2071 (Comara de T8 Almuerze) cara o steclos

Padds SGG STC 0040-2023 (Compra de Silas y Escurridores para Cass de
Visitas! pars ins efecios carespondiantes

Sobcrut de Page SGG STC 0708-2023 (Pago por Servicio de Almemos! pars
trémiia Se pagd

Sohotue de Pago SGG STC O117-2022 (Paga o 04 Mesas para Jardin para Casa
de Wisitas | para rarde J& pags

Sobctud de Pago 8G0 STC 0412-2C22 (Pago por Sompca o€ Ropa o8 CamE 2
msumas de B3 paro Casa de Visiias) para ramine o8 pago

Solictud 3= Pago SGG S7C 0712-2021 (Pago de 500 Bolelas de Agus Pural cea
tramite da gago

Soiicitud de Pago 8GG STC 0117-2023 (Pago Gaslos de Represeriacdn Syron
Estuards Gatar Ramos) para vanie 42 0ago

Solicitud de Page SGE STC 0115-2023 (Pago Sastos de Represeasiin Gerson
Heul Beiley Popol) pars bhameas 28 pago

Soiicitiud de Fags SGG STC 2192023 (Pago de Detas & Vincanzo Gicigo
Senrars Polio Vasgues) 0ara Iamde 0% page

Solicitug ge Page SGC STC 3120-2023 1Pago ce Dietas 3 Sergic 4bel Roman
L Goar Ovands) para lramde de pago

Sokctud de Pago SGG STC 012°-2023 (Pego o¢ Dwias Enck Msdadc Tobar
Cruzr ara tramile de pago

Soliciisd 2= Pagn 5GG ETC C122.2025 (Pago de [retas Crsten Estuands
Mayvorga Matinas! para Iramite Je page



Sochotug d= Pege SGG 5TC 21232022 [Page de Dimiae Aian Yui Barera
ATBgon ) paTa TRMNE de pego

Soliciiuc de Fago 366G 5TC C124-2023 (Page o Dielas Byion Esluardp Galan
Famoas) pEre tramie da pags

Sfoe GG GC 0182-2023 dngida @ Deparaments Financiero para los efecics
COfraspand Sriss

Pedds SGG STC 0040-2023 (Pago por Servicic de Cabls) para los esfactos
eorrsspdnd eries

Pedids B0G 57C 0041-2073 (Pags de Encomienda Liegua) para los efecice
corresparelanies

Pedoo S5G STC C042.2022 (Page ce Escumcgmes para Tas3 de Visilas) oata of
alecios CoTessETdErhes

Pedide SGE STC 00432023 [Seracio d2 Alguier ¢= Moohans Mamtelsna y
Cristaeriai cara los ofeclos comespondeies

Padico SG6G STC 3044-2023 (Pago de Una Licuadsra pars C25a o Visiias) pafa
los efeciss coresgongienss

Padioo 355G STC 00452023 (Pago 04 Llandas para Veniculo Masupsm) para oS
slecios coreepondEniEs

Pedide G 570 GOEG-2073 [(Ssmioo de Alguier de Noolano MMarelera y
Cristalena) para los efectes comesponientes

* Se Entrend al Departamento de Ingenieria. 1a documentacion siguiente:

o

"

oo Bl 30 D BT -2023 pars 05 2isCins COmespondiamies

SGG 5TC 0009-2023 (Servics dée Manterrienio ge Venioula Miciobus) para 1os
e‘eclos sorresponiientss

Corssar 5065 ETC 0D0E-2033 para ios efeciss correspondie ntes

OFms S 3TC S083-2023 parg ios efedin: comesoondienes

Folciug df Mamenmenic de Vehiodos 50606 TTC O10-2033 (Sernog oe
Merisnemeanio da Vahlcudd Bilsucast) parg 105 glecios cornrespanhanies

Ofico SGG STC 0211.2025 sara los efectos correspondientes

Cicp B3G5 STC G2710-2Z023 pare o5 ofectos correspondisntes

4 5Se Entrego al Depariamento de Mercadeo, |a documantacion siguientes:

R R

L

Cico 366 STC 9182-A-2023 pars 105 efectos correspandientss

Cheo SGG STC 0187-2023 para los efecios carresaandienies

Cfico 364G STC 0188-2023 para los efectos correspandientéa

Exp=cientie de Viaticos o2 Manssa Victona Mudoz Argan iChague £8676] para 08
afecics cofrespondlemes

Cicular 36 STC G008-2023 para loa efeclos sarrespemdientias

Chico 350 BTC $213-2023 para [os afecias Comespondisnies

Soicitud ce Pago DM STC 035-2023 para o= efecios comespondenies

< Se Entregd al Departamento de Informatica, la documentacidon siguiente:

+

a

Grular GG 3TC 0008-2023 para kos ofecios comesporsiaias
Oficia 65 STC G211-2023 para |os afaciss correspondienies

& Se Entregd al Departamenio de Proteccitn, |a documentacion sipuiente:
« Expodiente ge Vidlicos de Adicia Ofivia Lemus Flores (Cheque S5558) para 10

afectne sorrespondanias



Cicular 860G STC J008-2023 para los 2120105 comespondiEntas

Expediente oo Vigticos g2 Ancia Ofraa Lemus Flores (Chague <9785 pare 103
efectos sarvespondsriss

Do SG06G STC 02142023 caro 108 efecios comespondentss

Se Entregs 2 1a Unidad de Auditoria Intermna, la documentacion siguiente:

o

o
W

Oticio SGG STC 0187-2023 para 108 afactDs comespandenias
Circular SGG STC 0008-20Z3 para los efecios corrasoondenles
Oficio £3G 2TC 0208-2023 para los efecios corespondienies

v ficio GG CC G192-2023 para log efectos somsspond aries

S¢ Entrogd a |2 Unidad de Asesoria Jundica. la documentacion siguiente:

LA T T T

a

Oftcia 856 57C 0187-2073 para ios efacios comespondianias

Ofizis SGG STC 01802023 para ‘o8 ¢fsCios comespondeniss

Circular SGG 8TC 0208-2073 para o efacios cafrespondienies

Ofigis BGG §TC 0197-2023 para loa efecios conespondienies

oo 850G 85TC 0201-Z023 para 0s efecics comesponceniss

Ofica SGG STC 0214-2023 gara o5 gteclos Samesponderics

Raguerimento 082-2022 dngce a Lusncatas e importason, Sodladad Angnima
oara Visto Bueno remifido oor e Unidad de Asesoria Jufidica

Regquarimiervg $82-2022 drgpds 2 PDM Scoetad Andnima para ios afacios
COTTABRSINSeTieE

Reguesimievo 084-2722 dingdo 2 Grarelsa Socegad Andrimd para los efatlos
COTESIITTIeTEE

Requanmiews 085-70F3 drgoe 3 Srergy Infraestructura Guatemala Socwedac
angrma pars los efecics corespondisnies

Reguanmients 035-2023 dnpds a Centroamericans de Znluras, Sonedas
Andrima pera ios elecios correspondientes

Regusrrsanto 087-2023 drigide 3 Chevon Gualemala inz oe‘a o8 efecies
corresponderias

Reguenmmeento DEE-2023 dingoo a Guatemar Socedad Andnima para los efecins
cormenpsndertes

Recuerimento J68-2072 dinpdo & Inversiones Sel Pacifico Sociedad Andrima
gdra o= sfecios correspondienies

Reguerrniento 0E0-2023 dngige a Modicalma Latn Amenca, S22isdas Ancrims
para los slecios cormessandieniss

Regquerimients 081-2023 dingdo a Naturacetes, Sociedad Andnima para los
efectos correspondiamas

Requermiento 082-2023 gdirigido a Olmeca, Sociedad Andmima para oa efocios
comespontiemss

Requarrrents 0U3-2023 drigdo & Palne Sur, Sociadas Ansnima pars los efoeias
corresponchenes

Raguermerto 084-2023 dingido a Procesacora Quingua, Seuedas Arorims pars
ios glactos correspondientes

Recuerimerto $85-2023 dingide s Proyacie de Dosarolo irmizgrsl Footla

Sociedad Andrima cara los efectos cormsspond:anies

Regueriments 086-2023 drgids a Duala Beverage Teinslogy, Soomdan Anorima
para los efeciss Ccomessindiernas

Reguermiarms J87-2023 dingto a Solvay Penaces America Socedsd Anonima
para las efecios corespondieTies



Reguersrento 05B. 2023 drigide = Tangues del Atlsnico Sociedad Ancnima para
izs efacios corespond &nites

Esguarmento CUR-Z023 cirgido 2 Uno Patrolens, Scoiedac Andnima pare (o8
elecios corret sanditnmes

Reguanmieno 100-2023 engido 8 AgQunsa Guatemala Sooecsc Anamma para
o2 =facioy corTeSTONOISNtes

Requanmiatis 101-2023 dingids a Bonevil Scciedad Anorima para ios efecios
comespordiamas

Oficio SGG STC 0225-2023 para 'os efecies correspondiantss

4 Seg Entregt a la Unidad de Informacion Pablica, la documentacion siguiente:

of
L
o

-

Ofice 5CGG STC 0187-2022 para los efectos porrssponaientes
Cresar 866 5TC 00058-2023 para los efectos corresoondenies
Oficie SGG ETC 0188-2022 parz 108 €780108 Comesponipnies
Oficic 565G STC 0216-2023 para los s725ios comresponomas
Ohoo 856 8TC 02172023 pors Ios efsclas correspanalemes
Ofico S0G BTC 02 18-7073 para Ios &lecios correspondiamies
Ohima 566G STC 0279-2023 pard 108 #lecios cormespongienies
Oficio ETC DF271-2023 para pe afecios corraspondigmes

- Su Entrego a ia Secaion de Tesoreria la documentacion sigulente:

Expsdiemte Pago or Servicio de Locucién de Vaoz en OFf l..htrr.ue: 4835 parz 'os
efecizs corespongianas

Expaderte Faga o8 133 Almuerzos vy 733 Bemoss Haturaes [Chague 28717 pare
s wlecios corresonoREniEs

Sxpagerts Pago de 180 Almuerzos y 150 Besidas (Cregque aidZ% oara los
steclod correspondignies

Circular EGG 5TC OO0S-2023 pars 108 electos correspondianies

Exnezieria de Gasios de Representocidn os Gerson Rall Emey Popo (Chegue
A94EH para 0% efect0s COTSSpOndTies

& sq Entrego a la 3ecclon de Nominas y Salanos, |a documentacién siguiente:

&

Crgular G5 3TC D008-2022 pars 05 2003 COTESpONgISTies

Boieta de TEMmpo Extzordeano de Timoleon Gonzsier Camile iSecoidr g=
Mamvgnimigris) opra ics efacios comespondaries

Hoieta g5 Temps Exvaorgneno d2 Joss AlpsnicRamss Lesve (Gecoon ce
Seguroad) para los sfecios corespondientes

Boletz de Tiemoo Extracrdirars de Exon Efuando [anfiesta Perdome (Secoion de
Contra: ce Cirowts Cemada) gara s Slecios comesponismi=s

Bolziz de Temoo Exresigrnans 22 Bolando Apcions Sancis Avila [Section de
Cantral ge Chculn Comrado) para os &fecios comespondisniss

Baolsiz de T:arr;n Extracrdnero o Cesar Eouasds Polacios BMeia (Section de
Marierimess) para 108 slecios pomessooncdeniss

Bolsta ¢# Tiemrpo Exrapdrano de Alare Erecte Martinez (Sectien ds
Mentereanis) para 128 efectos comasaondertes

Boistz de Twemos Extreordinarc de Ruben Bamers Lima Secoign de
Kavenmmeeriot pare 05 eferios coresporndentes

Beketa ge Tempo Extraoromant de Ecgar Siveno Escobar Logez (Seccion de
Kantzrementol para ios efecios corespondientas



Baiata da Twrpos Exrscrdnaic de Rargolc Mayorge Lopez (Secoon de
Mammanimiaris: pyras fos elasios comessondentes

Bolsta ds Tempo Edracrdnanc Se Samuel Oive Momerosc (Secoign I
Segurigad) para os sfecios chrespondientes

Bolata ce Tiempo Exiraorsingnd de Rrards Arure Moraies Duton (Sscsion de
Segurdad) para los efecias corespondentas

Bolzta de Teempo Sxtrassdnanc oe Johan Aragon Péraz (Seccién de Seguridad)
para loe electas comesoondanies

Boieta o Tiempo Exiaordrane de Jhomnathar Cstlan Hemen Benitez
{S2coin de Segundad) para 105 Sfecivs corespondenies

SBzleta d= Tiempo Extreordmaroe de Viclor Huge Cordon Fiores (Secgign o€
Segunasdl pera 0% efecios comesponticnies

Boleta ae Tiempe Exvsormngnoe ge Sawasyr Garcla Rsmos (Seccon ce
Segurgad) para ios stectas corespondentas

Bolzte ge Temps Extrasrdnanis g Ewve Anlcrio Godoy Vergenza (Gecoon de
Segundad; para los efecins corespondETies

Boisla 2= Temps Extreordinano o8 Edusrge Vergas Ramos (S8ccion de
Esgursdad) cara Io$ ofectos cornsspondenies

Boeta oe Tiempo Bxrsormnans de Cecar Driands Gorzaiss Ganzalsz (Seccidn
s Segundad) pasa (of 2fecios corespondenies

Bosts de Tiemze Sxirasrdmario de Guillermo Adolfc Guhierrsr Gutierrez (Seccidn
de Segurcad; parg ios ols5Tas comraspondiertes

Boleta de Tiemps Extrecrananc 42 Pairick Alfrage Eilis Aldans (Sscoon ge
Cortrol ag Crouite Cerrado) pana los sfacias comraspomdienias

Boweta ce Tempo Sxiracranario oe Alexis Orlanda Corddn Sandoval (Ssccion de
Sagurdiad) para los efectos cormgapandenias

Boela te Tempo Extraordinaro de Egwin Ciomel Feez Ramrer (Secodn de
Saguiiad) pard 108 efecics conEsponTaienies

Bolgts d¢ Tempa Extraordinare o& Jose Dionel Mogusra Cerma (Secmcr de
Segunicad) 0ara 10F SeClos COrMERDOTTINTHES

Basta ce Tiemps Extraortinaric d& Caser Polacios fierhrsr (Secpon de
Seguridac) paa (o6 efesios corresaanientss

Saeta 2 Twempa Extraordingro da José Coo (Seccdn de Jegurdad) para los
efectos correspordiantas

Scieta de Twmpo Exveooinane o Jog Hemanger Castio (Sef0dn 0%
Beguncad parz Ios #feclos comsspondientes

Solea ¢e Tiempo Extragrdrano ds Emiba Amadar Sérer (Saccdn de Sagunidad)
para Ios §'9cios Coresporowenies

Baleta da Tiempo Extracrsinano de Jesis Mamoguin Xo [Saccdn 2o Sagundad)
para (08 afeclos cormasponoaaniss

Boletz de Twmos Egradanand 82 Henry Eduarde Pefia Paercia (Seccien de
Sagundad) pars 108 8935306 CHTREDONGENTES

Bolala de Temrpe Extracrdingre de Cesar Avousic Orgofiez Guancir (Seccibn de
Ssgundac) para iza efecics corrEsponmeniss

Bolgla de Twmpo Extracrdrans de Edgar Balgermar Soiares Chacdn (Saocidn de
Segungdac) para igs ef8Tics COMeESponGeTies

Bolate d= Tempo Exresremanio de Carios Humberto Pérar Morales (Seccoidn de
Seaunidad: 0915 105 efadios comasponsientes

Solictud ce Page DRH STC 575-2023 |Devolucion por Retension de ISR an ¢f afio
2027 nara o efeciss correspondiertes



F

Bolors de Regens ge Twmpo Exracrcénano 2= Byron Barrsra {Secocon o=
Conrales, para log elacics carespond entes

< Se Entregd a la Seccion de Presupuesto. la documentacion siguiente:

¥

&
o

b, " R i S

Pedido 536G STC 0020-F-2023 (Servico da Sowdo v Animacdn) gats astorzacon
Pedido 8GG STC TOIE-20Z3 (Compra o 032 Boistos Asrs=as) a3 aulorZacidn
Padica SG6 STC 0037-A-2023 iCompra de 08 Almusrzos y CF Geddlas) pars
SuULONZSCon

Circutar 5GG STC 0026-2021 pera ios efecits comespondenias

Fedidc SGG STC (03872053 (Comgra g8 5 AiMmUuerzo) Dars sutoniZacon

Pedige 8GG 5TC 0040-2023 (Pags por Senicio de Catie] pera autonzagién
Pedido BGG STC 00<1-2023 (Pago de Encomiends Lnegua) para auiorizacion
Pedde BG6G S7C 0042-2023 Pags Ze Escurrdores pars Cass o8 Vistas) para
A0 rEDoEN

Podoe SGG STC 0043 2023 Serve 28 Alowie ok Mobhato, Mantelerks y
Crigtalera) care autonizacon

Pedce 5GG STC 1043:2023 (Pago o= Una Licuadura para Casa og Vishas) pers
aulorizeCor

Pagido SGG STC 00252023 (Pago O4 Liamss pars Vehiculo Muscbebl) pers
ELLOMZECON

Pegido SGC 8TC 0028-2023 (Bervicio de Alguler de Mobihans Martelea y
Crsialesia) para aviorzasen

> 5& Entregd a la Seccion de Centro de Costos, la documentacion sigulents:

Padas 366G STC 0020-F-2023 (Sarvicio de Sorida y Avmac:inl para sulonzacdn
Pedian SG46 STC 00382023 (Compra de 03 Holewss A aog) pang autonzacion
Paggs SGG 87TC 0037-A-2013 (Compra o 08 Almusrzos y 08 Belwcas) cara
FJloT ZOTHN

Crouar 3508 STC GO0B-Z023 gara o9 eléctos cormasporchentes

Pedice SGG STC 0038.2023 (Compra oo 05 Almusrzo) parg alicrzackan

Padico SGG 8TC 0040-2023 (Compra d=s Shes y Escurncomes pars Casa a¢
Vienas) pars aulorzason

Padoo 556G BTC C040-2023 (Pago por Serndio 26 Cale pars BUtdNzasion
Pedioo 850G 5TC 0041-2023 (Fage ds Encomiisnga Lilsgual para aclonzacan
Fedide 5E06 STC 0042-2020 |Pago de Escurmdores para Casa de Visdlas) pars
2UTONZacion

Fadide BG4 ETC O043-Z073 (Berass Se Alguier ce Mozdore Mamigiena v
Cristaleria) cara aulsnzacdn

Pedido 3G STS d4-2023 (Pepe de Unz Liouadora para Casa de Visdas) para
aulorizee b

Pacidga 300G 570 0065-2023 Fago 04 Liantss pas Vehiculp Mrsubmshi) para
auterizacion

Pacida BG5 5T DDS6-2023 (Ssrvico de Alguler de Mobilano Marlelera y
Crstaleria) fa:0 suloreacian

+ BSe Entregd a l2 Seccion de Compras, la documentacicn siguiente:

"
-

S

L

Ohoig SGG STC (193-7023 parz ios slectos comespondienties
CEen BGG STC 01952028 para jos efeclos comespondiantes
Coroutar S5GG 570 CD0E-2025 para ios efecios comespondiantes



'

-

Ofioip SEG STC 0206-2023 pars s efectos cormspondenies
Oficin 836G 5TC 0207-2623 para los sfectos comespondienies

< %Se Entrego a la Seccion de Almacén, la documentacion sigwents:

o]

il

o

%

R

Circular SGG STC 0008-2023 psrs los ¢fectos cofresnongientes

Requsoin oe Malanaes g Aimacen DB1E pera los slecles carésaancianiss
Requecion de AMaianses & Almacen 2935 parg los siEcios coresponcianies
BRaauinon de Vatesgles 3 Alrmacen 2628 pare los efectos cormaapondientes
Roguigicsn de Vaterigies a A'macen 2574 para 1as efectos corresponomnles
Recuisicidn de Viaterales a Almacén 2978 para |03 e'ecios conespondienies
Rsgusicion de Materales 2 Almacen 3006 para los efectos coraespondientes

Se Entrego a la Seccion de Créditas y Cobranzas. |2 documentacion siguiente:

o«

-

Circutar 856 5STC 0008.2023 para los efactos corressondientas
Cificio 850G ST JZ202-2033 para o afeclds comespontisnias

Se Entrege a la Seccion de Inventarios, la documentacion siguiente:

5
L 2

o

Ofce 8GG 5TC 0187-2023 para |os afectos cormezpondienies
Grouler 5GG STC DOOB-2023 para 'oe sfecios correspondianles
Dficiec 536G 5TC §203-7023 nara los efeclos corraspondientes

S¢ Entreqo a la Seccidn de Enfermena, la documentacion siguiente:

W

Croular 830G §TC 0008-2023 para Ios efecios SoTesoondenies

Se Entrego a Ia Ssezien de Controles, 12 documentacion siguiente:

L

Oficlo SGG ST 0214-2033 sara ios efecios comespondianiss

Se Entrego a Instituciones Publicas o Privadas. la documentacion siguienta:

Croular 583 STC 00052023 erfrepada 2 Usuanos cel Prodc Fiscal vy Plaza
Acminisiratva

v Dfcs B6EG STC 42122023 entregado 3 1a Supsrntendencia de Somibmsitamon
Tricedarns
< Ofco 365 STC 027242023 ertregada a la Supernlendensia 32 Adminisiracian
TricyiEna
TR i
Ana Lizbeth Pelicd Cervantes de Alonzo Lic. Gerson Raul Balley Popol
Parsona Contrataca N sufe inmadato
- - i 5
(. o
h-. -—-'__r'q___
- et

Vo.Bo. Ing. Byron Elugr:!n_'_apiun Ramos
Genarte Genaral
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!f""‘“~ / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -
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INFORME ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

co TO ADMINISTRATIVO No. 179-029-2023

NOMBRE: ANA MARIA GARCIA MARCOS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN
APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS Y DE LIMPIEZA DE OFICINAS EN
INSTALACIONES DE ZOLIC "SANTO TOMAS DE CASTILLA". -ZOLIC-

CORRESPONDIENTE 04 [ LIO AL 31 DE JULIO DEL ANO 2023

1. Limpieza de oficina de Auditoria Interna ubicada en el tercer nivel del
edificio administrativo de ZOLIC.

2. Limpieza de sanitarios de damas ubicada en el tercer nivel del edificio
administrativo de ZOLIC.

3. Limpieza en oficinas de gerencia y subgerencia general ubicada en el
tercer nivel del edificio administrativa de ZOLIC.

4. Limpieza y orden del Archive General ubicada en el tercer nivel del
edificio administrativo de ZOLIC.

5. Limpieza en oficina de Asesoria Jurldica ubicada en el tercer nivel del
edificio administrative de ZOLIC.

6. Se brindo atencién con el servicio de preparacion de cafe a los
diferantes departamento y jefes,

7. Limpieza de los utensilios diarios ufilizados por el Gerente, Sub-
Gerencia y jefe del tercer nivel del edificio administrativo de ZOLIC.

8. Limpieza general de los utensilios de aseo diaria.

F i "f f I!r P i ) .-.1-_.9.1.-'_.:7_‘-.'
AHA HAHIA EARGIA MARCOS
Persona contratada | '
| %_E-_:f 3
F W - B
Leda: Marlyn' Eunu:e Esquivel Carrillo
o J&f& mmﬁﬂiam
l. = e
=4 ‘_1 E
1'-. e : B
Vo.Bo.F o |

Ing. Byron Entuarr.!q Gaitan Ramos
\ Gemntn General



s " / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

- SANTO TOMAS DE CASTILLA
2 0
b ] { ) [ L5
m— i CNASTILLA INFORME DE ACTIVIDADES
ToIiE GLUATEMATL & RENGLON PRESUPUESTARIO 029

: No. 180-029-2023
NOMBRE: ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE HERNANDEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN
TAREAS ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL DEPARTAMENTO JURIDICO,
DE ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA".
-FOLIC-,

CORRESPONDIENTE: DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL ARO 2023,

Recepcion de oficios, providencias, cedulas de notificacion, que han sido enviados de
diferentes departamentos de ZOLIC para el departamento de Asesoria juridica

OFICIO GG. CC. Ko, 0210-2023
OFICI0 GG. CC. No, 0221-2023
OFICIO GG, STC. Mo, 298-2023
OFICIO SGG 5TC. No. 0261-2023
OFICIO DRH. STC. No. 450-2023
QFICIO DRH. STC. No. 479-2023
OFICIO DRH, STC. No. 484-2023
OFICIO DRH. 5TC. No. 485-2023
DEICIO DRH. STC. Mo, 487-2023
OFICIO DRH. STC. No. 497-2023
QFICIO DRH. 5TC. No. 500-2023
OFICIO DRH. STC. Mo. 507-2023
OFICIO DRH. STC. No. 508-2023
CIRCULAR DRH. STC. No. 039-2023
CIRCULAR DRH. STC. No. 040-2023
CIRCULAR DRH. 5TC. Mo. 041-2023
CIRCULAR DRH. STC. No. 042-2023
CIRCULAR DRH. STC. No. 043-2023
CIRCULAR DRH. STC. No. 044-2023
O-DISERCOMI-370-2023 SLO-H.G.DLR
O-DISERCOMI-384-2023 SLO-H.G.D.R
O-DISERCOMI-381-2023 SLO-H.GILR
0-DISERCOMI-387-2023 SRLO-F.O.
O-DISERCOMI-394-2023 SLO-H.G.D.R
0-DISERCOM1-397-2023 SLO-H.G.D.R
OFICIO U1P-ZOLIC-STC. No. 70-2023
CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO-ZDEEP GG No. DD6-2023
CEDULA DE NOTIFICACION ZOLIC/USUARIO-ZDEEP GG No. DO7-2023

Realice aportes a oficios enviados de asesoria juridica:

- OFICIO A.). STC. Mo. 208-2023
- OFICIO A STC. No. 212-2023
- OFICIO Al STC. Ne. 213-2023
- OFICIO A 5TC. No. 218-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 219-2023
- OFICIO A). STC. Mo, 220-2023
- OFICIO AJ. STC No.221-2023



- OFICIO AJ.5TC. No. 222-2023
- OFICIO AJ.5TC. No. 223-2023
- OFICIO AJ.STC. No. 224-2023
- OFICIO AJ.5TC. No. 227-2023
- OFICIO A].STC. No. 228-2023
- OFICIO AJ. 5TC. No. 229-2023
- OFICIO AJ.STC. No. 230-2023
- OFICIO AJ.STC. No. 233-2023
- OFICIO AJ. STC. No. 234-2023
- OFICIQ AJ.STC. No. 237-2023
- OFICIOAJ.STC. No. 240-2023
- QFICIOAJ.5TC. No. 241-2023
- OFICIOAJ.STC. No.242-2023
- OFICIO A 5TC. No. 243-2023
- DFICIOAJ.5TC. No. 244-2023
- OFICIO AL STC No.246-2023
- QFICI0 AL STC. No.247-2023
- OFICIO AJ.5TC. No, 248-2023
- OFICIO AJ.5TC. No. 249-2023
- OFICIO AJ.5TC. No. 251-2023

Envié por correo electrdnico del informe mensual de Acceso a La Informacion Pablica, sobre
los servicios adquiridos por ZOLIC.

Recepcitn del testimonio del contrate de arrendamiento, flanza de cumplimiento y Polizas
de responsabilidad civil v contra dafios e Incendios de las entidades:

INVERSIONES DEL PACIFICO, S.A

CHEVRON GUATEMALA INC.

MODIPALMA LATIN AMERICA, 5.4

UNO PETROLEDS, 5.A

BRENNTAG GUATEMALA, 5.4

QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, 5.A
GRANELSA, S.A

TANQUES DEL ATLANTICO, 5.4
NATURACEITES, S.A

SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, S.A

Envié reguerimientos a los usuarios, sobre fanzas de cumplimiento y polizas de
responsabilidad civil y contra incendios, vencidas y proximas a vencer.

REQUERIMIENTO No. 103-2023
REQUERIMIENTO No. 104-2023
REQUERIMIENTO No. 105-2023
REQUERIMIENTD Ma. 106-2023
REQUERIMIENTO No. 107-2023
REQUERIMIENTO No. 108-2023
REQUERIMIENT( No. 109-2023
REQUERIMIENTO No. 110-2023
REQUERIMIENTO Mo. 111-2023
REQUERIMIENTO No. 112-2023
REQUERIMIENTO No. 113-2023
REQUERIMIENTO No. 114-2023
REQUERIMIENTO Na. 115-2023
REQUERIMIENTO No. 116-2023
REQUERIMIENTO No. 117-2023
REQUERIMIENTO No, 118-2023
REQUERIMIENTO No. 119-2023



- REQUERIMIENTO No. 120-2023
- REQUERIMIENTO No. 121-2023
- REQUERIMIENTO No. 122-2023
= REQUERIMIENTO No. 123-2023
- REQUERIMIENTO No. 124-2023

6. Envié Informe mensual del estado los usuarios de ZOLIC [Santo Tomas de Castilla), enviado
a Gerencia General y al departamento de Mercadeo.

7. Recepcibn diaria de Notificaciones via casillero electrdnico, de los procesos judicizles que
obran en asesorfa juridica.

8. Anoté en el libro fislco de notificacidn de procesos y archivo diario, de las notificaciones
recibidas.

9. Organicé y ardené semanalmente de Jos archivos, que se encoentras en Asesoria juridica.
10. Organicé la agenda de audiencias que lleva el asesor juridico.

11. Organicé la agenda de los usuarios que se encuentran en tramite de la realizacidn del

contrato y prorroga de arrendamiento.

12. Envié el Informe mensual de Programa Operativo Anual a Gerencia General.

13. Atendi llamas telefénicas y correos electronicos de los usuarios de Z0LIC.

14, Apoyé en la redaccidn de Contratos de Servicios Téonicos v Servicios Profesionales.

No. | NUMERO DE NOMBRE
| CONTRATO
| 01 136-029-2023 YASMINA NOEMY PACAY GARCIA
02 135-029-2023 OLDIN ALFREDO ORTIZ FRANCO
03 140-029-2023 FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS
04 141-029-2023 MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS
05 142-029-2023 NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA
06 143-029-2023 STEFANI MARTINEZ CEBALLOS
07 144-029-2023 JORGE MARID GONZALEZ MENA
08 145-029-2023 OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE
LOMBARDI
09 146-029-2023 CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA
10 147-029-2023 YEYCOL GSOY PALENCIA
11 148-029-2023 ANA LUCIA COROY GONZALEZ =
| 12 149-029-2023 ANAITE COBAR DE LA HOZ
T 150-029-2023 BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN
14 151-029-2023 HANIA REGINA SAZO CONTRERAS
15 152-029-2023 HILDA PATRICIA PORO] PALENCIA
16 153-029-2023 HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
17 154-029-2023 JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA
18 155-029-2023 [OSE VICTOR GARRIDO ESOUIVEL
19 156-029-2023 JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ
20 157-029-2023 MARVIN ALONSO LEMEN SANCHEZ
71 156-029-2023 SHIRLEY SABRINA LIGORRIA EALDIZON DE UBICO
| 22 155-029-2023 MARCO ANTONIO GONZALEZ MARIN
23 160-025-2023 ASTRYD SOPHIA CASTRO RDJAS DE VIALE
24 161-0258-2023 HILDO BALDOMERO ORELLANA ESCOBAR
75 162-029-2023 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
28 163-029-2023 SUE MARY ANN CATALAN GONZALEZ
27 182-164-2023 MARIA ELENA QUEZADA HERMAN
26 | 183-165-2023 INGRID LORENA RAMIREZ CARRILLO
29 183-166-2023 ERICK ALFREDO MENDOZA GUEVARA
183-167-2023 SEBASTIAN [XBALANQUE TORRES DARDON

——amu




3t 183-168-2023 | IVON SOFIA BOCANEGRA CUELLAR

32 186-168-2023 __RAFAEL BENJAMIN CASTILLO GOMEZ

a3 188-170-2023 | LUIS ROLANDO LOPEZ PORTILLO

34 188-171-2023 VICTOR MANUEL SANDOVAL PALMA

35 189-172-2023 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ.

35 189-173-2023 | ANA LUCRECIA MENDEZ CHEVEZ DE GONZALEZ
37 174-029-2023 | _ANA SOFIA HERRERA MURALLES (NO REVISE]
38 189-175-2023 | EDUARDO DE [ESUS RODRIGUEZ LOPEZ

39 189-176-2023 | HEYDI MARIBEL SIERRA CARIAS

40 189-177-2023 RANDOLPH JOSUE RODAS CASTILLO

41 178-029-2023 |  ANA LIZBETH PELICO CERVANTES DE ALONZO

43 179-025-2023 | ANA MARIA GAHI:!.A. MARCOS

43 180-029-2023 ANDARJACKE VANESSA ACEVEDO MARTINEZ DE

HERNANDEZ

44 181-029-2023 | ANGELA FABIOLA DUARTE DE LA ROSA

45 182-029-2023 | ANGIE STEPHANIA ZAMORA ISALES

46 183-029-2023 | BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

47 184-029-2023 | CATHERINE VANESSA LOPEZ SANCHEZ

48 185-029-2023 | CLAUDIA CAROLINA CARRANZA COBOS
|49 186-029-2023 CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA PENDIENTE
| 50 187-029-2023 CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA
| 51 188-029-2023 DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE

52 189-029-2023 EDGERLY SANZOGNI AVILA PEREZ

53 190-029-2023 EDVIN HUMBERTO PASCUAL HERNANDEZ

54 191-029-2023 JACKELINE JULISSA MARROQUIN AQUIND

55 192-029-2023 JAQUELINE MARIELA LIMA DIAZ

56 193-029-2023 | [OSSELINE SUSANA HERRERA EATON

57 194-0295-2023 | ]OSUE ARNDLDO VILLEDA VASQUEZ

58 195-029-2023 |UAN DIEGO GONZALEZ SANTOS

59 196-029-2023 JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTAREDA

60 197-029-2023 KATHERINE MARLENY MORALES DIAZ

61 198-029-2023 KATHERINE ROXANA ALARCON CARRERA

62 199-029-2023 KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

63 200-029-2023 LILIAN BEATRIZ JUAREZ SOLIS

64 201-029-2023 MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

65 202-029-2023 MARVIN ALEZANO GODOY

66 203-029-2023 MELANEE ALEJANDRA FLORES MARTINEZ

57 204-029-2023 MERLIN YESSENIA GUERRA [UAREZ

68 205-029-2023 NATHALY MARCELA VEGA PARHAM

&9 206-029-2023 OLGA EUNICE BENGOCHEA CENTING

70 207-029-2023 PEDRO LUIS BARRILLAS PALMA

71 208-029-2023 PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ DE MADRID

72 209-029-2023 | ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

73 210-029-2023 SALVADOR ALEJANDRO ALVARADO SUCHITE

74 211-029-2023 VICENTE CARLDS FERNANDO LOPEE MARROQUIN

75 212-029-2023 BRENDA GISELA MONROY ORTEGA :

74 213-029-2023 DOUGLAS LEONARDO CLAVERIA SANDOVAL

77 214-029-2023 HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA

78 183-215-2023 ANGEL ROBERTO O50RI0 ORDONEZ

79 183-216-2023 CLAUDIA DEL ROSARIO SANDOVAL vﬂSﬂUEE

B0 180-217-2023 IRVIN ALEXIS HINTZ LEON

B1 218-029-2023 ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO

B2 219-029-2023 ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ

a3 720-029-2023 NORMA AMERICA CIFUENTES VASQUEZ

84 221-029-2023 | LOURDES EUGENIA ESCOBAR MERIDA

85 272-029-2023 | FRANKLIN FABRICIO MORATAYA

86 223.029-2023 ANDREA FERNANDA SAMAYOA CHACON

87 224-029-2023 MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ

88 225-029-2023 [AVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ {3 meses)

B9 183-226-2023 DAVID ALFONSO ORTIZ RIMOLA

90 227-029-2023 KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

91 228-029-2023 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAIARDO

02 229-029-2023 ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

93 230-029-2023 ANDY ESA| MORATAYA SAAVEDRA




94 231-029-2023 ANIBAL PEREZ GOMEZ
a5 232-029-2023 ARTURD COC
96 233-029-2023 | ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME
97 234-029-2023 | BEVERLY LINSAY NAVILL ESCOBAR HERRERA DE
DE LEON
98 235-029.2023 | BYRON ALEXANDER GONZALEZ ZAMORA
99 236-029.2023 | CARLOS AUGUSTO ARGUETA
100 237-029-2023 | CESAR ESTEBAN MIRON MAYORGA
101 238-029-2023 | EDRAS NEHEMIAS IPINA GUTIERREZ
102 239-029-2023 | EVER IVAN SANDOVAL GARCIA
103 240-029-2023 GEREMIAS ARMANDO CAAL
104 241-029.2023 GILBERTO ARAGON DIAT
105 242-029.2023 JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ
106 743-029-2023 | [OAQUIN ELIESER CORDERD TUT
107 | 244-029-2023 | JUAN MANUEL ORELLANA MALDONADO
108 245-029-2023 [OSE NOE ESTRADA MONTE]D
109 246-029.2023 LIAS ERNESTO RAMIREZ RIOS
110 247-029-2023 | MARIACLARA ACEVEDO STAHLE
111 248-029-2023 MELVIN YOSUAR] ALVARADO ORELLANA
112 249-029.2023 OSCAR MATIAS FELIPE NAJERA
113 | 250-029-2023 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES
114 251-029-2023 RONALD ROLANDO HERNANDEZ SANCHEZ
115 | 252-029-2023 | YOSEPH OSVALDO MOROY OLIVA
116 253-029-2023 | DANIEL HUMBERTO PALENCIA MEKDOZA '
117 254-029-2023 | EDWIN RODOLFO AGUILAR MEJIA
118 | 255-029-2023 | EDY ROBERTO DUARTE POSADAS
| 119 | 256-029-2023 HENRY ALEXANDER CORDON SINTU]
120 | 257-029-2023 WALTER ISRAEL AVALOS PICON

—
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/' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
! SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 181-029-2023

NOMBRE: Ancela Fabiola Duarte de la Rosa
CARGO: Servicios téonicos temporales consistentes en apoyar administrativa y operativamente

mento Financiero.
CORRESPONDIENTE DEL 04 De Jufio AL 31 De Julio de 2023

Atentamente me dinjo a usted. para remitirle informe final sobre las actividades
reglizadas;

1. Se realizd regisitro da facturas y formularios para rendicion de caja fiscal,

2. Se verificaron expedientes remibidos  por téscreria por medio de las notas siguientas;
- Nota No. 015 — 2023 - 17 expedientes
- Nota No. 016 — 2023 — 56 expedientes
- Nota No. 017 = 2023 - 241 expedientes

3. Se realizd revision de expedientes de pago de viaticos y caja chica

4. Archive expedientes de pagos para orden y escaned de cada uno.

5. MWe solicitaron expedientes de pagos de diferentes departamentos para venficacion de
datos.

6. Archive 1456 expediantas de pago de conirato y page 2 proveedares,

7. Escanee 485 expedientes de pago y contralo renglén 022 para resguardo de expediantes
y envid para archivo gensral

8 Be I'Egiﬁﬁmfh consulta de 136 Nit para verficacién da oemisos del personal de confrato
para page fin de mes.
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COC ARTURE - 30 LLERERN SANCHET MAILLANUIEYA GARLICMIRANDA CONTRERLOPEZ CHAVEZ JULK

5 = = 3 =

Chegue H;:_dﬁm sChegue Me, 46098 -Chegue Nn 46087 - Chequa l:-lu 46086 -Cheque hip, <B055 -
FRANCE REVOLOANSAMTILLAME COROMMLAETA FRAMCD EHERMANDET SANDC WILLELA LQPEZ Sk

> P = “x X

Cheque Mo, 46084 -Chaque No. 46093 -Cheque No. 36002 -Chague Mo, 45091 -Cheque No. 46030 -
CATALAN GONTALENVILLEDS VASTUET NZAMORA [SALES ANLOPET GUZMAN BRRODRIGUET DE LA F

- T T T -

Cheque %o, 46087 Chague M. 45088 - Chegque Mo, 45065 -Cheque P-::' AEJE4 - Chagqes Mo, 508E -
AUEE OUVA CRISTIARSDNTENESGRD REYELOPET PFERREIRA HEFELKCD CERVANTES FASCUAL HERMAND

“x "X e . x

Chegue Mo. 45082 -Chegue Mo, 45081 - Cheque Mo 26040 -Cheque Mo, 45078 ~Chegque Na. 46078 -
LEOIRALS BALTIDOROSOY FALE NCIA YEWPALY GARCLA ¥ASMI SAARTIMET CERALLOGOMIALET MEMA T

Chegue Nn_ JB077 -Chegue Mo, 48076 -Cheque Mo 46074 -Chegué Mo, 45073 -Chegue No. SEITE -
GARRIDD ESOUIVELVILELE GOMIALET JIMEMDEZ VASCOIMCEHERRERA MURALLEPEREE GOMELT ANk
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Chsgue No. 46071 -Chague Na. 26070 -Chegue Mo 46063 - Chisque Mo, 46068 - Chegue Me. J606T -
ALVARADD QRELLAMHERNAMDES SAMCHELORES MARTINET MSARCIA MARDS AR AAL COC GEREMIA

s B m 0w %
Chegque Mo, 46088 -Cheque Mo, 46065 -Chégue Mo, S606L -Cheque Ne. 4EDES -Chegue Mo, 46062 -
BOIR SACLIL MARVINDUARTE GONZALET COREA PADILLA CREAGLILAR MORENG JOUARTE POSADAS E

“ “x x * x

Cheque No. 46061 -Chetue No. 46080 -Cregue Do 45059 -Cheque Mo, #6056 - Cheque Mo, 46057 -
CARRANZA COBOL CVILKLEDA SANDOVAVILLAFUERTE AGUIRARGUETA CARLOS AGUZMAN VELIZ MAll

e - T

Chenue Mo, 46056 -Criequa No. 46055 -Chieque No. 48054 ~Chieque No. 46051 -Cheque Ma. 46050 -
PIftA GUTIERREZ EICOADERD TUT JOATNCAMPARL LOPEZ IAVILA PEREZ EDGER ALVARADC SUCHITE

X o i " -

Chegues Ma. 46049 -Cheque No. 46049 -Chagus Me, 46047 -Chegque Mo, 46046 -Cheque Mo 46044 -
MARTIMET CASTAREHERMANDEZ ZEPEDALICAS LOPET PERLARDDAIMGUES PALBAL ACEVEDD MARTINE.

- - - -

Cheque Mo, 45043 -Cheque Mo, 46042 -Chegque No. 46040 -Chegue Mo, 45039 -Cheque Mo 46038 -
SISTEMS ENTERPRIS MILAN CASTRC RUICAMARA DE INDUSTDISTRIBUIDORA ULTCHINCHILLA PLEFTEZ

= > s X s

Chegus Mo, 46037 -Chegque Mo. 46036 -Chegue Mr.l 46035 - Chegue No. #6034 -Chegue Mei, 45093 -
LEMUS BOMIS EDGISANCHET PALACICS TRANSPORTES AEREMOSCOZ0 GARCLA INMOBILARIA MARE

Cheque Mo, 46032 -Cheque Mo, 2B037 -Chegque Mo 48030 -Chague u:l 4602% -Chegue hln £R079 -
LMEAS TERRESTRES COMMET 5.4 - 25 MCOMMNET 5.4, - 25 MSAZD CONTRERAS FRAMIREZ GARIGMA

* P . X g

Chaque Mo, 46027 -Cheque No, 48026 -Cheque No. 46025 -Cheaue No, 46024 -Cnequa No. 46023 -
SECRETARIA NACIOTSECRETARLA NACIOISECRETARIA MACIOICREATIVOS DEL CARMUNICIPALIDAD DE

P s = = s

Chegus Mo, 46022 -Chegue No_ 46021 -Cneque No. 46020 -Cheque No, 46019 - Chegue No. 46018 -
MORALES GLZMAN CREDMG HIPOTECACOMNET S.A 16 MATRANSPORTES AERETRAMSPORTES AERE

" = “x P o

Chvepue Mo, 45017 -Cherue Mo, 46016 -Chague Na_45015 -Cheque No_ 48014 -Cheaue No, 46012 -
INMOSILARIA MARMCOMNET SOCIEDAIEMPRESA ELECTRICAEMPRESA ELECTRICACAMARA DE COMER

T T S |

Chegue Mo, 45071 Cheque No. 46010 iCneque Mo, 46009 -Chegue Mo, 45008 - Cheque Mo 48007 -
- SERVICICS INNDVAINEAS TERRESTRESTELECOMUNICACID GARRIDD RIVAS POVARGAS HERNANDE

e o2 = " P

Cheus Mo, 46006 -Chague No, 46005 - Chequs Mo, 4600 -Cheque No. 45002 - Cheque o 45001 -
TELECOMUNICACIO MELIAN CASTAD AUIDISTRIBLIDORA DE BIDIDA SOCIEDAD ASERVICIOS ADMING

j- —
Cheque Mo, 46000 -Cheque Na, 45298 -Cheque No. 43538 -Chequs Mo, 45535 - Chegue ha. 4559 -
SERVIOIOS ADMINISSERYIDIOS ADRAMECCHAIEARIATD POPPOLTO VASOUETVINGDNTALEY ARAECHS
I:Et | ] E:E
o E-?_‘ e 4 1
Cheque No. 45953 -Creque Mo, 45992 -Cheque No. 45991 -Chegue No. 45863 - Chegue No. 47560 -
PACAY GARCLA YASRMILIAN CASTRO FLEREAL SOCEDAD AMCOMUNCACIDNES MUNICPALIDAD 0T
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Cheque No. 45887 - Chegue No, 45965 - Cheque No, 45984 - Cheque Ne. 4591 - Cheque No, 45381
MLUBECIDALIDAD DF ODESR OF LA HOTICASTAREDA AVERALCKOY PAZ DORA CHARRIDO RIWVAE POY

* "X X "X *

Cheque No. 45980 - Cheatie No. 45879 - Checue No. 45575 -Chegue No. 35977 -Cheque Ne, 45976 -
INFIRETURA SOCIEDAMOEC020 GARCIA MOSCOTO GARCIA REPARAUTO SOCIECSALAZAR RAMMEL J

X e g > =

Chegue Mg, L5575 -Chague Me, 45974 -Chague No, £5973 -CHeque Mo, 45971 -Chegue Mo, 23871 -
BAMNCO DE LOS TRAIGARAIDOD RIVAS POIGUZMAN DE LEOM FIANCO DE LOS TRAARDON LOPESZ MA)

"X s g2 “* g !

Cheque Me, 45570 -Cheque Yoo, 45568 -Chegue No, 45857 -Chegue Mo, 45558 «Cheque Mo, 43054 -
INMOEILIARLA MAS ASOCIACION GUATIREAL SOCIEDAD ANIMMOSILIARIA MARMAARTINET CERALLO

X o . = s

Chegue No. 45863 -Cheque No. 45962 -Cheque No. 43967 -Chenue No. 45960 -Cheque No, 43959 -
RAMIREZ GARCIA DIBARCO DE LOS TRABANCO DE LOS TRAHERNANDEZ PEREZ MARROOUIN ESTRA

* g X = X

Chegue Mo, 45958 -Chegue Mo, 45957 -Chegque No, 45956 -Chegue No. 45955 -Chaque No. 45954 -
MOSCOZ0 GARCIA VALORES HOTELCACREAL SOCIEDAD AMTRANSPORTES ARECNMOBILIARIA MARH

j_l“' # e - :
Chegue Mo. 43953 -Chequa No, 45852 -Cheque Mo. 45951 -Chaque Mo 45850 -Cheque No. 455848 -
REDUESTOS EL RAYCMAYOAGA MARTINEGATTAN RAMOS SYFBANEY POPOL GERSINMIOBILIARLA MARE

: X i~
Chogua Mo. 25945 -  ChequeWo.  Chegue Mo, 45343 -Cheque No. 45542 -Cheque No. 453940 -
AVARADD SUCHITES 594 4-45546-45547- REPUESTOS EL RAY AGENCIAS MDY SHE0SA ECHEVERRIA L

* X X “x 5

Chegus Mo, 45530 -Chagque No. 45838 -Chegue Mo, 45937 - Chegque Mo, 45936 -Cnague Mo. 45935 -
CREATRADS DEL CAIFLORES MARTIMNEZ TOTAL RESCUE, SOCBARRIENTOS VASCLVALORES HOTELERS

"X X "X P2 X

Cheque No, 45932 - Chegue No, 44716 - Cheque Mo, 40641 - Chequ No, 45045 Chegue No. 45563
COMPARIA INTERIGUTIERREZ EOWIN JCACERES LOYD JO%- RODRIGLEL FAJAR- COMISARIATO POV

= * = i

Cheque No. 45835 Cheque No 43833 - Chegue No 45830 - Chegue No 46283 -
_GRIGNON DEL CIDBARRIENTOS VASQLCENTRAL AMERICA TVILLELA LOPEZ SANT

2fa Financiero

g de (ndyssria y Do
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= AT gm0 Tomis de Lasio.
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a Fabiola Duarts de la Rosa Elvia ???hssa \eldsquez Mejia
Persona Contratada .~ Jefe financiero
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 182-029-2023.

NOMBRE: ANGLE STEPHANIA ZAMORA ISALES.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

CORRESPONDIENTE: DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023.

Apoyé en la redaccion de documentos diversos del archivo general como Oficio
Archivo No. 027-2023, Oficio Archive 028-2023, Oficio Archivo 029-Z0Z3, Oficio
y Oficio Archive 030-2023.

Recibi documentos como Oficios que solicitaban expedientes de extrabajadores
de la Empresa.

Apoyé a la Encargada de Archivo General en la bisqueda de documentos
archivados en atencién a los departamentos.

Verifiqué y procuré la existencia de materiales de oficina de uso ordinario y
otros relacionados, que se requieran para el trabajo del Archivo General.

He reardenado documentos, folders, leitz y sobres de afios anteriores por
departamento.

Ingresé de manera digital a Excel diversos documentos como factaras de la
ciudad capital, facturas de Santo Tomas de Castilla, nominas, etc para llevario de
manera ordenada en la Seccién de Archivo toda documentacion que sea
recepcionada.

- HELY g Licda, Bumice Esquivel Carrillo
jm-gktsﬁ-phnlazamum Isales AR ke tmediato
Persana Contratada 7 Fig
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 183-029-2023

NOMBRE: BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA

CARGO: Serviclos Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa
y operativamente en el departamento de proteccidn.

CORRESPONDIENTE: del 04 &l 31 de JULIO del 2023

1.-. Atencion a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).
2.-. Atencitén a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteccian.

3.-. Se elaboraron oficios identificados como OPIP. STC. Del 089-2023 al 094-A-
2023.

4.-. Se elaboraron oficios de Salud y Seguridad Ocupacional- S50- identificados
como OFICIOS SS0.STC. del 024-2023 a 025-2023.

5.-. Se elaboraron Circulares al personal identificadas como CIRCULARES
USUARIOS-OPIP-STC. De la 07-2023.

6.-. Se elaboraron Circulares a Usuarios identificados como CIRCULARES OPIP.
STC. del 011-2023 al 015-2023.

7.-. Se elaboraron Carta Cupo para Usuarios a (0739, 0743, 0744, 0748, 0748,
0752, 0753, 0754, 0759, 0760, 0761, 0762, 0765, 0766, 0767, 0770, 0812, 0813,
D814, 0816, 0817, 0818, 0819, 0820, 0821, 0822, 0824, 0825, 0827, 0828, 0828,
0830, 0831, 0832, 0834, 0854, 0855-2023) de diferentes empresas.

8.-. Se elaboraron 5 Permisos para ingreso de Usuarios al predio fiscal de ZOLIC,
los cuales no van identificados con namero.

9... Sa slaboraron 2 Notas de Conformidad identificadas como NOTA DE
CONFORMIDAD OPIP. STC. NO. 08-2023 y 09-2023.

10.-. Se redactaron 1 acta para el Comité Bipartito identificadas como ACTA
CUARENTA Y DOS (42).

11.-. Se elaboraron cuadros de manera guincenal para solicitud de combustible
a Gerencia General.

12.-. Se archivaron documentos recibidos y emitidos a los distintos
departamentos y permisos de usuarios.

13.-. Se enviaron y recepcionaron distintos correos electrénicos de usuarios,
personal de ZOLIC en distintas fechas del mes.



14.-. Se atendi6 personal de ZOLIC y USUARIOS para elaboracion de gafetes en
distintas fechas del mes.

15.-. Se atendieron llamadas telefénicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en
distintos horarios y distintos dias del mes.

16.-. Se elaboraron 2 pedidos descritos como PEDIDOS OPIP. STC. 036-2023 a
037-2023.

17.-. Se Elaboraron & solicitudes de Pago identificades como SOLICITUD DE
PAGO No. 015-2023 a 019-2023.

18.-. Se elabord informe mensual dirigido a Gerencia General.

19.-. Tramite y liquidacién de viaticos para el Jefe de Proteccion.

—
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Brenda Verdnica Rodriguez Palma Licda. Alicia Olivia Lemus Floras
Persona contratada Jefe Inmediato
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 184-029-2023

NOMBRE: Catherine Vanessa Lopez Sanchez -

CARGO: Servicios t8cnicos Temporales Consistentes en Apoyar administrativay =~
Operativamente 3 Ia Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE JULIO DE 2023

» Se dio seguimiento v se apoyd para el cumplimiento de los plazos establecidos en el
cronograma del Plan de Trabajo de Implementacion del Reglamente Organico
interno -ROI-. 2

% Se apoyo en las actividades de trabajo de procesos de induccidn y capacitaciones a
cargo del Departamento de Recursos Humanos.

% Se apoyo a revisar y llevar el control de los permisos solicitados por el personal.
% Se apoys en la revisidn de los expedientes del personal profesional, verificando vy
controlando las fechas de vencimiento de los documentos con plazos establecidos ¢

informar ai jefe de Recursos Humanaos.

% Se apoyt en la realizacidn del informe mensual de metas fisicas del Departamento
de Recursos Humanos, correspondiente al mes de Julio de 2023.

< Se¢ atendld todas las actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y
autoridades superiores, relacionade con los servicios tecnicos contratados.



% Se apoyd a reslizar informe para Cumplimiento a la Unidad de Acceso a la
Infarmacian Plblica correspondiente al mes de Junio de 2023 del Departamento de
Recursos Humanas. '

< Se apoyd a realizar la Programacion de Tiempo Extraordinario correspondiente al
mes de Julio de 2023 del Departamento de Recursos Humanas.

# Se apoyd a realizar Oficios.
Oficio No. 503-2023
Oficio No. 504-2023
Cficio No. 505-2023
Oficio No. 506-2023
Oficio No. 511-2023
Oficio No. 521-2023
Oficio No. 523-2023
Oficio Ne. 527-2023
Oficio No. 525-2023
Oficio No. 530-2023
Oficio No. 531-2023

% 5Se apoyo a realizar Circulares.
Circular No. 042-2023
Circular No. 043-2023

€ Se apoyd a realizar Solicitudes de pago.

& Se apoyd en la realizacion de listado de personal por coptrato pFr renglones

presypuestarios y sus honorarios correspondientes. [
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 185-028-2023

NOMBRE: Claudh ina
CARGO: rvicios Técni Tem leg consistentas en apoyar inistrativa
operativamente al Depanamento Financiero,

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE JULIO BE 2023

Atentamente me dirijo s usted. para remitirle informe sobre mis actividades.

1. Realicé apertura dat mes de Juli de 2023, para registro de Ingresos.
5 Emiti 59 Estadas de Cuenta a Usuarios Zolic. Listado detallade a continuacion:

ADMINISTRADORA LOGISTICA DELPACIFICO, SOCIEDAD ANONIMA,
AGROQIMICA Y BIQITECNOLOGLA, SOCIEDAD ANONIMA
AGUNSA GUATEMALA, S5.A.

ALIMENTOS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANONIMA
ATLANTIS TANGUES PORTUARIOS, S.A.

BICINSURMOS, SOCIEDAD ANONIMA

BOMEVIL, S.A,

BRENNTAG GUATEMALA, S.A.

. CENTROAMERICANA DE PINTURAS, 8.A.

10. CHEVRON GUATEMALA INC

11. CLEARTEC, SOCIEDAD ANCONIMA

12. CROPA, S.A.

13. DANMAR, S.A.

14. ECOPLANET, SOCIEDAD ANONIMA,

15. ELGLIMGUA

16. ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, S.A,
17. EVERARDO MALDONADO Y ClA. LIMITADA

18. EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA, 3.A.

19. FRUIT OIL, S.A

20. GRANELSA

21 (BGREEN FABRIC, SOCIEDAD ANONIMA

22 GUATEMAR

29 GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, 3.A.
24, INDUSTRIAS DEL ATLANTICO, SOCIEDAD ANOMIKA

25. INMOBILIARIA SAN GREGORIC, SOCIEDAD ANCNIMA
26. INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A.

27, INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL

28, KEROGAS, SOCIEDAD ANONIMA,

29, INVERSICMES DEL PACIFICO

30. LUBRICANTES E IMPORTACION, 5. A

31 LUBRICANTES INTERMACIONALES DE GUATEMALA S.A
32 MIEL VERDE, SOCIEDAD ANONIMA

13 MODIPALMA LATIN AMERICA, 5.A

34 MULTIQUIMICA GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA

35 NATURACEITES

35, NIMAK. SOCIEDAD ANOMNIMA

37. OLMECA

38, PALMA SUR, SOCIEDAD ANONIMA

39. PDM, SOCIEDAD ANCMNIMA

40 PROCESADORA QUIRIGUA. 8 A

B8~ I B
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8.
& Se ingresaron las facturas cambilarias al Sicoin, con el nuevo procedimiento DEV
10,

11,
12,

41. PROYECTO DE DESARROLLO INTEGRAL PONTILA, 5.A.

42. PUERTA DEL ISTMO, SOCIEDAD ANONIMA,

43, PUMA ENERGY DE GUATEMALA

44, PUMA ENERGY DE GUATEMALA ZDEEP

45, QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, 5.A.

46. REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN

47. SANTA ROSA S A

48 SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTEE, B.A

48 SOBAROS, E0OCIEDAD ANONIMA

50. SOLATAM ZOLIC, SOCIEDAD ANONIMA

51, SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANGNIMA
52, SOLUCIONES HUMANAS ESPECIALIZADAS, SOCIEDAD ANONIMA
53, 5 & D SOCIEDAD ANONIMA

54. TAHUAL AGRICOLA, SOCIEDAD ANONIMA

55. TANQUES, S A

56. TANQUES DEL ATLANTICO

57, TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, 5.A.

58, UNC PETROLEQS, SOCIEDAD ANONIMA

50, YAZAK| DE GUATEMALA, SCCIEDAD ANONIMA

Emiti estados de cuenta con los cargos correspondientes al mes de julio 2023
Elabore facturas cambiarias con los cargos de arrendamiento del mes
correspondiente.

Elaboré recibos por pagos de amendamiento de usuaros.

Revizién diaria del estado de cuenta del Banco, para verificar pago de usuanos
ingresé facturas por pago de arrendamiento ¥ olros servicios, 3 los diferentes
auxiliares de créditos y cobranzas.

ingresé pago de usuarios en su respactivo Kardex,

{Devengado) y PER {Percibida).

Presenté Ejecucion de Ingresos segun o solicitada por 1a Jefatura Financiera,
Presente informe de usuarios, para elaboracion de Dictamen.

Se enviaron via comeo elacirinice. reguerimientos de pago a empresas pendientes
de cancetar amendamisnto.

13. Participé en reunionas virtuales, para tratar tema de ingresos.
14. Realicé cieme da! mes que genero ingresos al 31/07/2023
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 186-029-2023

NOMBRE: Cristian Anselmo Ruiz Diliva

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR
AL ENCARGADO DE ALMACEN EN VELAR FOR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
PROCESOS DEL CONTROL INTERNO EN LA SECCION DE ALMACEN DE MANERA
CONJUNTA.

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE JULIO DE 2023.

Atentaments me dirijo a usted, para remitirle informe sobre mis actividades.

-

Se apoyo en la realizacion de inventario fisico, correspondiente al mes de julio
de 2023

Se apoyo en la bisqueda de codigos de insumeo en el catalogo de insumos,
por elaboracién de pedidos.

Se realizo el despacho para la entrega de insumo y suministros a las
diferentas unidades, de acuerdo con las requisiciones presentadas a la
seccion de almacén.

Se apoyd en la actualizacién de los reportes de los preductos en existencia
dentro de la bodega.

Se realizo el ingreso y egreso de cajas chicas.
= Caja chica No. 02 santo tomas da castilla.
» Caja chica No. 03 santo tomas de caslilia.
= Caja chica No. 04 santo tomas de castilla
« Caja chica No. 05 santo tomas de castilla,

+~ Se realizé la actualizacién de tarjetas Kardex por preducto.

Mo, taneta Kardex 6058
Mo, tarjeta Kardex 4950
Mo. tarjeta Kardex 5842
Mo. tarjeta Kardex 6243
Mo. tarjeta Kardex 6318
Mo. tarjeta Kardex 6315
Mo. tarjeta Kardex 6183
Mo, tarjeta Kardex 5743
Mao. tarjeta Kardex 6316
Mo. tarjeta Kardax 5945
No. tarjeta Kardex 8127
No. tarjeta Kardex 6323
Me. tarjeta Kardex 6139
Mo. tarjata Kardex 6105
No. tarjeta Kardex 6328
No. tarjeta Kardex 5854
Mo, tefeta Kardex 6311
Mo. tarjeta Kardex 6332
No, tarjeta Kardex 5001
Mo, tareta Kardex 3522

-iliirl'lllvllinilli
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Mo

tarjeta Kardex 5744

No. tarjeta Kardex 5771

Mo

tarjeta Kardex 5772

Mo. tarjeta Kardex 5302

Mo

tarjeta Kardex 8857

Mo. tarjeta Kardex 5739

Ma

Mo
Mo
Mo
M.
Mo
Mo,
Mo,
Mo.

. tareta Kardex 6123
tarjeta Kardex §125
terjeta Kardax 6308
tarjeta Kardex 5005
tarjeta Kardex 8003
tarjeta Kardex 5554
larjeta Kardex 4478
tarjeta Kardex 6259
tarjeta Kardex 6007

Mo. tarjeta Kardex S877

No

tarjeta Kardex 5253

Mo. tarjeta Kardex 6213

Mo

terjeta Kardex 6214

No. tareta Kardex 6229

Mo,
Mo
MNo.
Mo,
ho.
No.
No.
Mo,
Mao.
Mo,
Nao.
Mo
i [
[

Mo

Mo
Mo,
Ma,
Mo,
Mo,
Mo,
Mo

Mo

tarjeta Kardex 6132
tarjeta Kardex 6166
tarjeta Kardex 6237
tarjeta Kardex 5887
larjeta Kardex 6128
tarjeta Kardex 6280
tarjeta Kardex 8307
tarjeta Kardex 5832
tarjeta Kardex 6162
tarjata Kardex 6163
tarjeta Kardex G241
tarjeta Kardex 5045
tarjeta Kardex 5562
tarjeta Kardex 6168
. tarjeta Kardex 8254
tarjeta Kardex 6243
tarjeta Kardex §100
tarjeta Kardex 5151
tareta Kardex 6321
tarjeta Kardex 5902
tarjeta Kardex 5802
tarjeta Kardex 5803
tarjeta Kardex 6305

No. tarjeta Kardex 5870

Mo

. tarjeta Kardex 5883



» 5e realizd el ingreso y egreso de expedientes.
= Mo, De cheque: 48743
No. De chegue: 48831
MNo. De cheque: 43960
MNo. De chegue: 48962
Mo. De cheque: 490E3
Mo. De cheque: 495954
Mo. De cheque: 48084
No. De chequa: 49589
No. De cheque: 48004
Neo. Da cheque: 48930
MNo. De cheque: 48987
Mo. De cheque: 48952
No, De cheque: 50000
Mo, De chague: 50001
Mo, De cheque: 50018
No. De chegue: 50034
Mo, De chegue: 50037
No, De chegue: 50044
MNo. De cheque: 50051
MNo. De chegue: 50054
No. De cheque: 50060

a @ B ® W @ @ W ® ® B 8 & @ @ ® B & ® @

~ Se realizo apoyo en la recepcion y verificacion de insumos segan pedidos.

*  Pedido Ingenieria D-ING.ETC. 072-2023
=  Padido Financiero 0.FO023-2023
Padido G.G.5.5 C.C. DOB1-20Z3
Pedido R.R.HH. DRH173-2023
Pedido D.ING.STC.04-2023
Pedido R.R.HH, DRH120-2023
Pedido R.R.H.H.166-2023

Pedido Almacén 004-2023

Pedido SGG.8TC.0028-2023
Pedido Ingenieria D-ING.051-2023
Fedida Almacén 03-2023

Pedido D-ING.O75-2023

~ Se realizo apoyd en la realizacion de constancias de ingraso.
No. De constancia 4838041
Mo. De constancia 488042
No. De constancia 488043
Mo, De constanciz 488044
Mo, De constancia 488045
Mo, De constancia 488046
Mo. De constanciz 488047
Mo, De constancia 488048
Mo. De constanciz 488048
Mo. De constancia 488050
Mo, De constancia 4880351
Mo. De constancia 488052
Mo, De constancia 488053
Mo. De constancia 488054
Mo. De constancia 488055
Mo, De constancia 488056



MNo. De constancia 488057
Mo. De constancia 485058
No. De constancia 488058

. Mo, De constancia 48B0E0
. Mo, De constancia 4BB0G1
/ > I|..- mlﬁfﬂd-ﬁi"gﬂﬂﬁi%fﬂ |
- b | ] . v Campred
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Cristian Anselme Ruiz Oliva Licds, Ehvia Danissa Velasquez Mejia—
Persona Coniratada jefe Financiero
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 187-029-2023,

NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023.

N

3.

3.

. Se realizd la atencidn a usuarios y transportistas que solicitan gafetes y

elaboracion de estos.

Se recibié permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
Se realizi la recepcion y elaboracion de cartas cupo.

Se atendid llamadas telefonicas internas y externas.

Se realizé toda actividad gue se le solicite el Encargado De Monitoreo y
el Jefe de Departamento.

Se apoyd al Encargado de Monitoreo cuando era necesario y solicitado.

Se apoyo a las Auxiliares de Proteccion cuando era mecesario y
solicitado.

Se apoy6 en el drea de CCTV cnando era necesario y solicitado.

Se apoyo en la instalacién y el mantenimiento de las camaras que se
encuentran ubicadas dentro y fuera del predio fiscal de ZOLIC.

10. Se realizé los informes de actividades realizadas durante el mes de Ia

Secciim de Monitoreo

11.Se realizé los Cronogramas del Departamento de Proteccién y Seccidn

de Monitoreo.

12. Se realizé los informes de actividades durante el mes del Departamento

de Proteccion.



13.5e realizd la revision de bitdcoras de Operadores de CCTV.

14.Se archivd todas las biticoras de los operadores del presente mes.
15.5e realizo las horas extras al personal.

16.5e realizd el calendario semanal de operadores.

1?.Eemhﬁhuvtﬁﬁndegrahaﬁmupmhvﬁﬁnaﬁﬁnﬂea]gﬁn
percance ocurrido.

e - p
T F.
Cristian Daniel Corea Padilla Licda. Alicia Olivia Léms Flores
Persona Contratada Jefe Inmediato

u—r:i %
Vo.Bo. F. - e
Ing. Byron I!smarﬂn«ﬂuhn Ramos
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 188-029-2023

woMBRE: Diana del Rosario Mayorga Herrarte

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-
_.-"4 'H-\. N |||.. | !ﬂNTﬂTﬂMASDEEﬂSﬂUA

A

e " 1 1

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CARGO: Servicios técnicos temporales conslistentes en apovar administrative y -
rativamente al rlamento der humanos.

CORRESPONDVENTE DEL 04 AL 31 DELMES JULIG DE 2023

o

&

o

P S 2 B DS

Se apoyd en fa revisian y llevar el control de fos permisos solicitados por el personal,
Se apoyé en la revisign de los expedientes del personal.

se atendid toda sctividad solicitada por el Jefe de Recursos Humanos y autoridades
superiores, reladonada con los servicios téonicos contratadas.

Se apoyd en la realizacidn de listado de personal por contrato por renglonss
presupuestarios y sus honorarios correspondientes.

S brindo atencién 2 lamadas telefonicas en consultas sobre tramites relacionados
con ¢l departamento.

Se apoyo con el registro informative en los libros del departamento de recursos
humanos.

Se apoyd en |a revision de expedientes de pago del persanal por conirata.
Se apoyd en el archivo de documentos en ganeral,

Se apoyd en ia correcta conformacidn de expedientes fisicos de contratistas de
servicios técnlcos y profesionaies.

Se apovd en realizar el expedients de fumigacion completo con solicitud de paga D-
ING-5TC-No.102-2023

Se apoyD en realizar 1as siguientes soficitudes de pago
Solicitud de pago D-ING-STC-No. 084-2023

Solicitud de pago D-ING-STC-Ne. 090-2023
Solicitud de pago D-ING-STC-No. 103-2023
Solicitud de pago D-ING-5TC-No. D98-2023
Solicitud de pago D-ING-5TC-No. 102-2023
Salirdnd de naen NONGSTC-Mo. 095-2023



< Soliciiud de pago D-ING-5TC-No. 077-2023
% Solicitud de pago D-ING-5TC-No. 093-2023
% Solicitud de pago D-ING-5TC-No. 101-2023
% Se-apoyo en realizar el pedido D-ING-5TC-No. 106-2023

w ik ) !'-.‘Ir:l | 1
f L__‘]‘Hf" 41':- f, y | _.--F""ll
Diana del]ilnséﬁﬂ Mayorga Herrarte dlrM'i?I"g; Eum&; Esquivel Carrillo

Fersara Contratada Jofe inmediars
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Arg, Candy Lucrecia Colindres Lordon _ 3 G4ldn Ramaos

Jefe Inmefﬁam GerenteGea




SANTO TOMAS DE CASTILLA
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. / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20LIC-
=

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 188-025-2023

NOMBRE: EDCGERLY SANZOGN! AVILA PEREZ
CARGO: Servicios Tecnicos Temporales i

onzl Eiscuti |Etrﬂt1'u'udezﬂ 100 por su inlegridad fisica, asi como

2] as.

CORRESPONDHENTE DEL G4 AL 31 DEL MES DE JULID DE 2023

1. Traslado de Documentos a diferentes lugares del Municipio de Pusrto Barrics,
Departamento de [zabal

2. Entrega de Documentos en los Deparamentos de: Mercadeo, Recursos
Humanos y Proteccon, para & tramile correspandients: en apoyo & Gerencla
General.

3. Eniregs e Documanios en la Unidad de, Assgorie Juridics pare e tramite
corraspondients en apoyo a Gerencig Seneral

TTEEJE'dG ¥ Envic d‘E Sncamisndas da {.:"lrn.m = da L J..-.-!I .._|E.-C|:.-...- T-g."l-ﬁ.} faiz] -._.-E Lills
a Transportes Litegus en Puerlo Barrios del 04 &l 31 de Julio del ;i__i'ﬂ? 2023.

i

5. Trasiado y Envic de encomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomés de
Castilla hacia Oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilla del 04 al 31 de Julio del
afio 2023

& Traslado de Personal Adminisirativo da Zolic de Oficinas de Sanio Tomés de
Castla & Oficinas en Ciudad Capital

e |

. Traslado de Personal Administrative de Zolic de Oficinas de Zolic &n Ciudad de
GCugtamala g Ofleinags de Sants Tormde da Daslilis

8. Traslado de Personal Administrative de Zolic. que parficipara en la Practica
Nacional de Proteccidn Portuaria 2023, que se realizard en las instalaciones del
Hotel Oceana, ubicado en el Municipio de San José Departamento de Escuintla.

8. Traslado de Personal Administrativo de Zolic, fue rea auditorias de
segunda parte (PFroveedores por Reguenmienio d= ) &n Ciudad de
Sustamala. [

Edgﬂl’t'_:' Sanzogni Avils Pérez ul Baitey Popol
Persona Confratada (é\’ ~. rrﬂ:llat-n

Va, 'E::- Ing. Byron Es Eau'ngs"
Gurants a _
\\ : _



/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 190-025-2023

NOMBRE: Edvin Humbedo Pascual Hemander
GAH‘GG: Servicios Técnicos Temoorales consistentes en I'E.'-ElEEr el trasizdo dal

Ejecutiva Administrativo de Zodic, velanda por s eorided ﬁsp:a aSr o0N

E:ng:adns
CORRESPOMDIENTE DEL 04 AL 31 DEL #WES DE JULIC DE 2023

. Trasiado de Documentos a diferentes lugares del Municiplo de Puana Bamios,
Deparamanto de |zabal

2. Entrege de Documenics en los Depenamentos de: Mercades, Recursos
Humanos y Proteccion. para & tramite correspondiente; en apoyo & Gersncia
Generzl.

3. Entrega de Documentos en las Unidades de - Asescris Jurfdica para al trémita
corespondients an apoyo a Garancia Genesal,

i IFla M }' EI I'H'n "‘E-'EFIMIJII-‘E-"‘HES 'd-'E- up.-\..-lq"'-a uﬂ :,.l.dlll.. q.'l:lr“.u £l Gll.ﬂa s u-EEm|E
& Transpores Litegua en Fuerto Samos del 04 al 31 de JuLie del afio 2023.

5. Traslade y Envio de encomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomas de
Castilla hacia Oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilla del 04 al 31 da Julio del
afio 2023

& Traslado de Documeniacion y Personal Administrativg de"Zolic, De Oficinas
Ciudad Capital a Dficina d& Zolic Samte Tomas de Castilla, |

Vo. Bo. Ifg. Byron Estua G\gu FtElrl‘H::E
Gerente G
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e INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
' / SANTO TOMAS DE CASTILLA
e

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 191-029-2023

MOMBRE: keline Julissa in Aquinag
CARGO: icios técnicos & nsistentes en s operativas y de
i i d cinas en insta nes de FOLIC.

CORRESPONDIENTE DEL: 04 al 31 del mes de julic de 2023,

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 04 al 31 de julio del presente afio, se realizaron las sigulentes actividades:

41, Limpieza en oficinas del tercer nivel del edificio administrativo de ZOLIC.

2, Limpleza en el area de recursos humanos del tercer nivel del edificio
administrativo de ZOLIC.

3. Limpiezs en el drea de seccion de nominas del tercer nivel del edificic
administrative de ZOLIC.

4, Limpieza en el drea de coty del tercer nivel del edificio administrativa de ZOLIG

5, Limpieza en =l &rea de oficinas oficis! de proteccion de! tercer nivel del edificlo
administrative de ZOLIC.

&, Limpieza en el area de oficina de informetica del tercer nivel del edifice
administrative de ZOLIC

7. Limpieza en & srea de enfermaria del tercer nivel del edificlo administrativa e
ZOLIC

8. Limpisza de Bafios de hombres del tercer nivel del edificio administretivo de
ZOLIC

8. Limpieza en Archivo general de ZOLIC santo tomas de castilla.
10, Limpieza de pasilios del tercer nivel de edificio administrativo de ZOLIC

11. Limpieza de vidrio de las ventanas del tercer nivel del edificio administrativa ce
ZOLIC.

=
Pl



12, Lavado de trastes de [as oficinas del segunde nivel del edificio administrativo de
ZOoLIC.

13. Hacer café a Ios |efes de! segundo nivel del edificio administratve de ZOLIC

14, Sgcado de basura de las diferentes oficinas del lercer nivel dal adificio
administrativo de Z0LIC.

15. Recoleccion dei papei de reciciaje de las clferentes oficings del tercer nivel del
edificio administrativa de ZOLIC.

16, Pulido de pisos dei tercer nive! del edificio administrativo de ZOLIC,

"'--"Fr-:"'b_""—ﬂh"_...,,- 'r_h. I'# s \
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tackefing TUiiss3 Marroguin Aguino _Licde atlyn E_uniéﬂ Esguivel Carrillo
Persona Contratada e lefe inmediato
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0. Bo.f Gerente Gmﬁ;l"\h ..ol
Ing Byron EstusrdpGaitan Ramos
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