L il ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 192-028-2023

NOMBRE: Jagueline Mariela Lima Diaz
CARGO: Servicios Técnicos Temporales. consistentes en apoyar administrativa y

operativamente al Departamento Financiero.
CORRESPONDIENTE Del 04 al 31 de Julio de 2023

1.5e trabajo expedientss en el sistema de Siges login (COM DEV, CYD
Y ORDEN DE COMPRA
~ 51896240 pago por servicio de alquiler de maobiliario y manteleria
~ 51886178 pago por servicio de encomiendas de oficinas de zolic
ciudad capital,
~ 51896149 pago por servicio de alimentacion consistente en tablas de
gueso y embutides en atencién a miembros de junta directiva
~ 51896110 pago por servicio de pauta publicitaria en medios digitales
durante el mes de mayo de 2023.
~ 51896088 pago por servicio de alquiler de mobiliario y manteleria
» 51896047 pago por servicio de iransporie de encomienda de cludad
capital 2 santo tomas de castilla.
-~ 51896030 pago por 80 almuerzos y B0 bebidas naturales utilizados
por el personal de zolic
~ 51939863 pago por el arrendamiento de diez derechos de parquec
correspondiente al mes de julio de 2023,
~ 51838621 pago por servicio de alimentacion en atencidn 2 miembros
de junta directiva durante reunién llevada a cabo el dia 23 de junio
del presente ano.
~ 51925927 pago por autsourcing de 1 persona de limpieza de sexo
fermenino de lunes a viermes
51925907 pago por servicios profesionales individuales
51902919 pago por compra de boletos aédrecs
519027489 pago por compra de instalacion de pantalla marca Dell
51802721 pago de un arrendamiento de salon en tulipanes
519026820 pago por compra de una destructora
51902645 pago por servicio de alimentacion que se utilizé en
atencidn a personal institucional
51902615 pago por servicio de sonido y animacion gque se utilizo en
atencion al parsonal de zolic.
~ 51939663 pago por el amendamiento de diez derechos de pargued
cormespondiente al mes de julio.
~ 51935621 pago por servicio de alimentacion en atencién a8 miembros
de junta directiva.
~ 51977904 pago por senvicios profesionales individuales temporales
prestados por Nery Martin
~ 51989233 pago por aceite, llanta, retenedor de brazo de cluth,
tablero, filtro de aire, candela.
~ 51964156 pago por aceite, cable cluth mano de obra, filtro de aire
candela escape juego shocks.
~ 51963802 pago por mano de obra, aceile juego de pasiilias de frenos
delanteros, filtro de aceite de motor, bujia.
~ 51940012 pago por 10 parlicipacione del V congreso Internacional
EQA-GT 2023 de la camara de comercio £ industria guatemalteco.
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51939883 pago por compra 5 mouse tipo inaldmbrico los cuales
saran ulilizados

51839863 pago por atencién y protocolo para honras finebres para
ia hija de |a trabajadora Joseline Herrare,

51939737 pago por el amendamiento de cinco derechos de parqueo
comrespondiente al mes de julio.

51939733 pago por 2 licenciamientos y =aimacenamiento de la
plataferma zoom

51939698 pago por el arrendamiento de diez derechos de pargueo
comrespondiente al mes de julic de 2023.

52007408 pago por sevicios profesionales individuales temporales
32043774 pago por suministro de agua del codigo No. 21781
comespondiente al mes de junio del afo 2023

52043746 pago por suminisfro de agua del codigo No. 203 muni
comrespondiente al mes de junio del afio 2023.

52027738 pago consumc de energia eféctrica y consumo de
alumbrado de publico.

21985883 cancelacion de ndémina de tiempo extraordinario

21820837 pago de servicio de enlace de internal de 100 mbps
51990837 pago de némina general de sueldo de los trabajadores
5198B08BS pago por senvicio de correo electrdnico

51987965 pago por samvicio de telefonia mdwil plan a, planb
31987865 pago por sarnvicio de datos de 5 mbps hacia sat naranjo
51987201 pago por servicio telefonico a la empresa Telgua
52040289 pago por viaticos al exterior

92004538 pago por sarvicio de arrendamiento de fotocopiadoras
52003762 pago por viaticos para el senor kevin Sandoval

52003762 pago por viaticos para el sefior florentino garza

51895722 pago de fiscalizacidn correspondiente a junio, julio, agosto
y septiembre de 2023,

519955643 pago por arrendamiento telefonico utilizado en las oficinas
de zohc ciudad capital

51873354 pago por complemento de vidticos al exterior

218686688 pago por complemento de viaticos al exterior

51968062 pago por viaticos para realizar auditorias

519668022 pago por viaticos al sefor edgerly avila

51862355 pago por armendamiento de purificador

51962207 pago por amendamiento de oficinas ciudad capital
51927768 pago por vialicos para el sefior juan diego

51824369 pago auxilio postumo destinados a cubrir gastos sepelios
51889333 pago por vidticos al sefor Avila

51889279 pago por viaticos por la participacion en la practica
nacional poriuaria 2023.

51889243 pago de vidticos para la participacién en la practica
nacional portuaria 2023.

2. se escanearon expedientas, oficios actas,
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PAGOD POR SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA EN LAS OFICINAS DE
Z0LIC, UBICADA EN EL EDIFICIO EMPRESARIAL ZONA PRADERA OF. 1001 NIVEL
10 CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYD DEL PRESENTE ARD.

PAGO POR SERVICIO DE SANITIZACION CORRESPONDIENTE A LOS
DIAS 05, 12, 19 ¥ 26 DE MAYO DLE PRESENTE AND, REALIZADO EM LAS
OFICINAS DE ZOUIC CUDAD CAPITAL

PAGO POR ARRENDAMIENTO DE EQUIPD TELEFONICO UTILIZADO
EN LAS OFICINAS DE ZOLIC, SANTO TOMAS DE CASTILLA, CORRESPONDIENTE
AL MES DFE JUNIO DEL AMND 2023, SEGUN CONTRATO DE ARRENDAMIENTO MNO.
A-023001 008080

PAGO POR COMPRA DE MATERIALES LOS CUALES FUERON
UTILIZADOS PARA REALIZAR LAS REPARACIONES EN EL EDIFICIO F DE LOS
MODULOS 01 AL 03 QUE SE ENCUENTRA DENTRO DEL PREDIO FISCAL DE LA
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA.

PAGO POR MATERIALES LOS CUALES SE UTILIZARON PARA
REALIZAR LAS REPARACIONES Ex EL EDIFICO F D LOS MODULOS DEL 01 AL
03 DENTRO DEL PREDIO FISCAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA,

CANCELACION POR COMPRA DE 450 GARROFONES DE AGUA PURA,
4200 BOTELLAS DE 600 MILIMITROS, LOS CUALES SERAN CONSUMIDODS POR
LOS TRABAJADORES DE ZOLIC EN SANTO TOMAS DE CASTILLA.

PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA PICK-UP HILUX CO
PLACAS NO. 0260BBS A CARGO DE LICDA. DANISSA VELASQUEZ IEFE DE
FINANCIERO DE ZOLIC, SANTO TOMAS DE CASTILLA.

PAGO POR SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA DE ENCOMIENDA
DE CIUDAD CAPITAL A SANTD TOMAS DE CASTILLA ¥ VICEVERSA Y A
DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL 01 AL 30 DE JUNID DEL PRESENTE AND.

PAGD POR SERVICIO DE ALIMENTACION EN ATENCION A
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA DURANTE REUNION LLEVADA A CABO EL DIA
05 DE JULIC DEL PRESENTE Afio

PAGO POR SERVICIC DE PUBLICIDAD TRANSMITIDA EN RADIO MA,
FM. ELECCION REIMA INFANTIL ELECCION DE FLOR DE LA FERIA, DESFILE
TNAGURAL, HORA CULTURAL DE LA RADIO DESFILE HIPICO EM HONOR A LA
FERIA DEL MAR DE PUERTO BARRIOS LOS DIAS 21/5/2023 AL 04,/056/20213

PAGD POR MANTENIMIENTO DE LAS AREAS COMUNES DE LAS
OFICINAS 1001-1002 ¥ SUS RESPECTIVOS PARQUEODS UBICADAS EN
BOULEVARD LOS PROVERES 24-50 ZONA 10 TORRE EMPRESARIAL 4,
PONAPRADERA NIVEL 10 CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL PRESENTE
ftlial

PAGO POR 18 REFACCIONES QUE SE UTILIZARON EN
CAPACITACION PARA DAR & CONOCER EL GIRO DE NEGOCID DE ZOLIC A
ESTUDIANTES DE ESCUELA JUDICIAL, EL DA 02/06/2023

PAGO POR EL ARRENDAMIENTO DE UM PURIFICADOR DE AGUA
PARA LAS OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL CORRESPONDIENTE AL MES DE
IULIG DEL PRESENTE AND.

PAGD POR ARREMDAMIENTD DE QFICIMNAS 1001 ¥ LO02 CON SUS
RESPECTIVOS PARQUEDS EN EDIFICIO EMPRESARIAL ZONA PRADERA TORRE IV
MIVEL 10 BOULEWARD LOS PROCERES 34-89 FOMA 10 GUATEMALA
CORARESPONDIENTE AL MES DE JULID DE 2023,

PAGO POR ACEITE, CABLE CLUTH, JUEGD DE RETROVISORES,
TABLERDS CARRIL, FILTRO DE AIRE, CMADELA, BOMBILLD SILVIN, ESCAPE
EMPAJUE DE ESCAPE MAND DE QBRA PARA MANTEMIMIENTO ¥ REPARACION
DE MOTOCICLETA MARCA YBR 125 YAMAHA PLACA MICGEH

PAGD POR ACEITE, LLANTA, RETEMEDDR BRAZO DE CLUTH,
EMPACHIE CLUTH, TABLERD, FILTRO DE AIRE, CANDELA, ESCAPE, JUEGD
SHOCKS EMPAQUE DE ESCAPE, MaRO DE OBRA, PARA MAMTENIMIENTO ¥
REPARACION DE MOTOCICLETA MARCA YBR 125 YAMARA PLACA 0410GH

PAGE POR MANO DE OBRA, ACEITE, JUEGD DE PASTILLAS DE
FREMOS DELANTERDS, FILTRO DE ACEITE DE MAOTOR, BUIIA, JUEGD DE
FRICCIONES DE FREMNOS TRASEAQS, MECIDOR DE FLOTE DE TANGLUE DE
COMBUSTIBLE, FOR SERVICIO DE MANTENIMIENTO ¥ REPARECION QUE SE
REALIZO & MOTOCICLETA MARCA YAMAHA PLACAS MOSSFVH

PAGD POR ATEMNCION ¥ PROTOCOLD PARA HOMARRAS FUNEBRES
PARA LA HIJA DE LA TRABAJADORA JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON

PAGD POR COMPRA DE 5 MOUSE TIPO INALAMBRICD LOS CUALES
SERAN UTILIZADOS EN LA SECCION DE MONITORED DE CCTV,

PAGO POR SERVICIO DE OUTSOURCING DE 1 PERSONA DE
LIMPIEZA DE SEXD FEMENING DE LUNES A WIERNMES £M LAaS OFICINAS DE
ZOLIC CIUDAD CAPITAL UBICADAS EN ZOMA PRADERA TORRE IV, OFICINA

PAGD POR SERVICIC DE SOMIDD Y ANIMACION QUE BE UTILIZO
EN ATENCION AL PERSONAL DE ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO



SANTO TOMAS DE CASTILLA -ZOLIC- EN REUNION DE TRABAID QUE SE
REALIZO EL DIA 16 DE JUNIO DEL ARO 2023.

- PAGD POR SERVICIO DE INSTALACION DE PANTALLA MARCA DELL
PARA EQUIPO MODELD ATITUDE 3420 DE 14” Y 30 PINES QUE ES UTILLZADA
POR LA LICENCIADA SANDRA PATRICIA VILLELA QUE BRINDA ASESORIA

- PAGO POR LA COMPRA DE UMA ESTRUCTORA DE PAPEL QUE ES
UTILIZADO POR  ANASOFlA HERRERA MURALLES OQUE DA APOYOD
ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO EN PROCESOS DE COMPRAS ¥ ADQLISICIONES
OFEL DEPARTAMENTO FINANCIERO EN LA OFICINA DE COMPRA EN CIUDAD
CAPITAL.

> PAGD POR SERVICIO DE ALIMENTACION QUE SE UTILIZD EN
ATENCION A PERSONAL INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PUERTO BARRIOS,
DEPARTAMENTO DE 1ZABAL, QUE ASISTIO A REUMIGN DE TRABAJD EL DIA 21
DE JUNID DEL ANO 20235.

- PAGO POR 80 ALMUERZOS, B0 BEBIDAS NATURALES Y 80 BEBIDAS
GASEOQSAS UTILIZADCS POR PERSOMAL DE ZOLIC QUE ASISTIO A REUNION DE
TRABAIC EL DIA VIERNES 16 DE JUNIO DEL ARG 2023,

- PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION CONSISTENTE EN TABLAS
DE QUESQ ¥ EMBUTIDOS EN ATENCION A MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA DE
ZOLIC DURANTE REUNION.

P PAGO POR SERVICIO DE ENVIO DE ENCOMIENDAS DE OFICINAS DE
ZOLUIC CIUDAD CAPITAL A OFICINAS DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA Y
VICEVERSA DURANTE EL MES DE MAYD DEL ARO 2023,

- pAGO POR SERVICIO DE ALQUILER DE MOBILIARID MANTELERIA Y
TOLDOS UTILIZADOS POR PERSONAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA EN REUNION DE TRABAJQ EL DIA
VIERNES 16 DE JUNIO DEL ARO 2023.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 193-029-2023

NOMBRE: JOSSELINE SUSANA HERRERA EATON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES COMNSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVAMENTE EN EL DEPARTAMENTC DE ASESORIA JURIDICA DE TOLIC SANTO -
TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDEINTE AL PERICDO: DEL 04 Al 31 DE JULIO DE 2023

5

L R T T . T T S

REALIZAR IMPRESIONES:

REVISAR, RECIBIR ¥ ENVIAR CORREDS;

REFRODUCER FOTOQLCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRC DEL EDFICID:

COMNTESTAR LLAMADAS TELEFOMICAS REALIZADAS A La UNIDAL:
REALIZAR CONOCIMIENTCS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;

DAR CUMPLMIENTO A CRDENES DIRECTAS DE LOS ASESORES LEGALES:
APOYO AL PROCURADOR JURIDICO;

APDOYO A LOS ASESORES JURIICOS;

APOYO A LA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA EN TEMA DE CONTRATOS REMITIDOS A
REVISION Y FIRMA DE LA SUB GERENCIA GEMERAL:

«  ARCHWO CORRESPONDIENTE DE DOCUMENTOS
¥ CONTROL Y ARCHVWO DE DOCUMENTOS REMMIDCS POR  DIFERENTES
DEPARTAMENTOS DE TOUIC.! ~Toduztn,
= {# ~Aseson ::‘i' :
e :.r’ h"'«, g ___Fl JURIDICD E]’
e T %, &
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I '\..‘l - '-.':\-
=W ot}
Ve, Bo. f N e i
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 0239

CONTRATO ADMINISTRATIVD Neo. 124-029-2023
MOMBRE: JOSUE ARNOLDO VILLEDA VASQUEZ

CARGO: servicios Técnicos Tamguralﬂ consistentes en apoyar en tareas

operativas y de limpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC. santo tomas de
castilla.

CORRESPONDIENTE Del 04 al 31 de julio de 2023

Limpieza de pasilios de segundo nivel
Limpieza de oficinas de segundo nivel
Colocacion de botes de agua pure en las oficinas
Barrer y trapear en el segunda nivel.
Limpiara de ventanas de segin nivel
Sacar basura de las oficinas del sagundo nivel del edificio administrativo
Pulir pisos del segundo nivel del edificio administrativo
Limpieza de oficina de archivo general.
Barrer y trapear an archivo general.
. Limpieza de ventanas en archivo general
11. Sacar basura de archivo general
12. Limpieza de bafio de hombres de segundo nivel del edificio administrativo
13. Limpleza de pasamanos del segundo nivel,
14. Limpieza de persianas,
15. Regar las masetas del segundo nivel
16. Limpieza de refrigerador de las oficinas del segundo nivel
17. Limpieza de Microondas de las oficings del segundo nivel
18. Barrer [2s gradas del segundo nivel del edificio administrativo
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A At ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
b irsipes SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOMN PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 1850282023

NOMBRE: JUAN DIEGO GONZALEZ SANTOS
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN GENERAR ACCIONES OUE

PERMITAN ATENDER OPORTUNAMENTE EL FUNCIONAMIENTO DE LA SUBGCERENCIA GEMERAL EN
LAS OFICINAS DE LA CIUDAD CAPITAL
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE JULIO DEL 2023

& Et entregd a Gerencla General Civdad Capital, los documentos siguientes:

Oficio OF STC N374-2023 de fecha 05 de Juko del afto 2023 remitido por |3 Licenciada Elvia Danisss
Velasguer Mejla, en su calided de Jefe Financiers.

+ (ficio DOF STC 0375-2023 de fecha 05 de Jullo del afo 2023 remitido por la Licenciada Elvia Danigaa
“Velasgeer Mafia, en su celidad die Jefa Financiero,

¢ Mola de Enwig GERENCIA GENERAL 074-2023 de fecha 28 ge Jurio del afio 2023 con firma de
recibido por parte de Subgerenci General

¥ Mola de Emis GERENCIA GENERAL 075-2023 de fecha 30 de Junio del aflo 2023 con firma de
recibido por parte de Subgerencis Ganeral.

¥  Notade Enwio GERENCIA GENERAL 075-2023 de fecha 07 de Julic del afio 2023 con firma de recbide
por parte de Suboerencla General. Gerencia General y Departaments Financlero

¥ Mota de Envio GERENCIA GENERAL 0T7-2023 de fechs 10 de Julic del afo 2023 con firma de recibics
por parte de Gerencia General vy Depanamento Financler

¥  Notade Envio GERENCIA GENERAL OTE-2023 de fecha 11 de Juso del aflo 2023 con frma de recibido

+  Notade Emvic GERENCIA GENERAL OT9-2023 defecha 12 de Julio def afin 2023 con firma da recibido

& E.n antregd a Asesora de Gerenciz General, los documanios siguisntes.
Canirata Administratve nimern 05-2023 "CONTRATACION DE SEGUROS PARA ZOLIC EN LOS
RAMOS: VEHICULOS, CONSTRUCCIONES FlJAS, EQUIPO ELECTRONICO Y
RESPONSABILIDAD CIVIL Y VIDA PARA EL PERSONAL" MOG 20087 T7E; el cual condta de 16 hajas
irnpresas solo del lada saswarse &n hoja con membneie de |a nstitesion.

< Se procurs firms y seguimients, 3 los documentos sigulentes:
v Expedienie e Gasios de Represertacdn del Licenciado Gerson Rall Baile Popol {Chague 50E37)
+  Eupedenie por Vidlcos a Edgerly Sanzogni Avila Pérez [Chagque 50233)
+  Boleta de reporte de Tiempe Extraordinario de Fiorenting Garza (Subgerencia General)

< Se procurd para tramite de pago, los expediantes sigubentes:
Salicitud da pago D-IMG-5TC NO. 088-2023
Soficiug de pago DHING-5TC MO, O0B4-2023
Salicitud da paga D RH. NO. 1044-2023
Solicud de pago D.REH MO, 1045-2023
Ealicitud d2 pags D-IMG-STC. NO. 083-2023
Suliciiud de pago D-ING-5TC. NO. OBE-2023
Saliciiud de paga GE.CC NO. 01702023
Sclicilud de page GG .CC, NGO, 0168-2023
Salicitud de page 3.CC, NOL 0171-2023
Solicitud de pago O.M. STC, NC., 0040-2023
Solicited de pago D.R.H NO. 1041-2023
Solicitud de pags D-ING-STC. NO, 088-2023
Solicitud de pago DF, NO, 0054.2023
Solicitud de pago SGG. 5TC, MO, 0741-2023
Solicitud de pago DM STC, NO. 041-2025
Soliciud de paga GG, $TC. MO, 036-2023
Soliciud de pago GG STC. MO, 035-2023
Soliciud de pago GG STC. NO,034-2023
Soliciud de pago GG, STC. NO.0E3-2023
Solicitud da page D-ING-8TC, MO, 092-2023
Soficited de pago D-ING-5TEC. MO, 0912023
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Solicitud d2 page D.R.H NO. 1022-2023
Solictiud de pago D-ING-STC. NO. QBS-2023
Solicitud da pago O-IMF. MO, 047-2023
Solicttud de page D-INF NG, 0432023
Salicitud de page D-INF NO. 044-202
.Enudll.ﬂ':l.de pego DREWF, NCH DS 2023
Soliciiud 82 pago D-INF, NO, 043-2023
Solicitud de pagoGG.CC. NO. 0177-2023
Soiicitud da pago. GG .CC NG, 0179-2023
Solicitud de pago GG.CC NG, 0180-2023
Soficiiud da pago GG.CCND. 0178-2023
Soliciud de pagn GG .CC.ND, 0176-2023
Saliciud da pago GG.OC N0, 0151-2023
Soliciiud de paga OM.STC. NO, 042-2023
Soliciud de page BGE.CCNO, 017-2023
Solichud de pago O.R.H. NO. 1045-2023
Splicitud de pago DR H. NO. 1048-2023
Solicitud de paga O.R_H. MO 1048-20203
Solicilud de pago D.R_H. NO. 1050-2023
Solicitud de pago GG.CC, MO, 0175-2023
Soliciud de pago GG,CE. MO, 161-2023
Soliciiud de pago D-INF-ETC, N0, 045-202.3
Solicibvd de pago D-ING-STC, NO, 058-2023
Soliciiud de pago D-ING-STC. MO, 097-2023
Solcitied de pago SGG. STC. NO. 0150-2023
SoEcited de pags 566G, STC, NOL 141-2023
Sofcited de pago 566G, 5TC. NO. 51-2023
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FersA ... i SANTO TOMAS DE CASTILLA
= e NI INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023
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! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -=ZOLIC-
ﬁ

RENGLON PRESUPUESTARIO: 0239
COMTRATO ADMINISTRATIVO No. 196-029-2023

NOMEBRE: Judith lJamileth Martinez Castafieda -

CARGO: Servicios técnicos temporales consistentes en  apoyar administrativa vy
operativamente al departamento de Planificacidén y Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL: 04 al 31 del mes de julic de 2023.

ACTIVIDADES REAUZADAS
Del 04 al 31 de julio del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:

< Sg recibieran los Oficios de los diferentes departamentos de Ia Institucidn:
o Oficio GG.CCSTC. No. 0238-2023

Oficio GG.5TC.No. 263-2023

Oficio SPPD DPS-DPST No.37-2023

iy

#= Sorecibleron circulares del departamento de RRHH:
Circular DRH. 5TC, No. 043-2043
Circular DRH, 5TC. No. 044-2023
Circular DRH. 5TC. No. 045-2023

v

O

% Se recibieron Cédulas de notificacion:
= Usuario-ZDEEP GG Mo. 006-2023.
= Usyarlo-ZDEEP GG Mo, 007-2023.

)

= g glabore Oficlo Planificacion 029-2023 remitiendo al Recursos Humanos,
% Sg glaboro Oficio Planificacion 030-2023 remitiendo a Recursos Humanos,

% Se glaboro Oficio Planificacién 031-2023 remitiendo a Gerente General el Plan
Operativa Anual 2023 solicitado por la Contraloria General de Cuentas.

< Se imprimid y encuaderno el Plan Operativo Anual 2023 lo cual fue solicitado per la
Gerencia General de Ciudad Capital.

< Se imprimid 12 portada y contraportada del Plan Operativo Anual y Multianual 2023-
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 197-029-2023.

NOMBRE: KATHERINE MARLENY MORALES DIAZ -

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA ¥ OPERATIVAMENTE AL DEPARTAMENTO DE RECURSDS HUMANOS.
CORRESPONDIENTE: DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023.

& Se brindd atencién al pablico en general, visitas y empleados

a 5S¢ apové en el control de visitas al edificio

» Seapoyd en el control de parqueo de visitas

s Se apoyd con el control del marcaje del BioTime a empleados de ZOLIC

= Se brindd apoyo control y distribucidn de gafetes de visita

= Recepcitn de ejemplares de diferentes diarios y periddicos suscritos

= Reporte diario de marcaje, semanal 0 mensual, para los jefes de drea que los
solicite

s Se brindé el apoyo al control diario del personal que no marcd en el dia,
investigar para poder justificar por escrito Ia ausencia o reportarla a nomina
para descuento del dia

= Apoyo en distintas dreas operativas y administrativas del drea de Recursos
Humanos

s Se apoyd con las tareas solicitadas por las autoridades superiores relacionadas

com los servicios prestados.

i
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INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPLESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  198-023-2023

NOBRE: l'.l.'.ﬁ.TI-IEFHHE ROXANA ALARCON CARRERA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, consistentes en apoyar en la cobertura de
rauniones y actividades de Ia institudidn en Santo Tomds da Castilla que promuavan el q;uhgeu'
de ZOLM.

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DELMES  julio  DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del D4.al 31 de julio del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:

s Se trabajd en egquipo con el dpto. de RRHH de ciudad capital en el
traslado de informacién y fotografias de las actividades gue se realizan
de forma interna en la institucion, como:

= Dia del Padre
» Entrega de Uniformes al personal
~ Simulacros etc.

= Se documentd fotograficamente el proceso que esta realizando ZOLIC
en el cambio de tuberia de la empresa Electroguimica.

* Se dio acompafiamiento como parte del departamento de Mercadeo en
el inventario que realizo SAT a los vehiculos que estan dentro del predio,
con el objetivo de realizar una subasta.

= Se documentd fotogréficamente el proceso de limpieza que se estd
realizando en el puente del Predio Fiscal de ZOLIC.

e Se creo una carpeta compartida para trasladar fotografias del proceso
de limpieza del puente del Predio Fiscal.

* Asisti a reunion gue realizé CONRED para la reorganizacion de funciones
y secciones gue conforman la estructura Organizativa de la CONRED.



e Realicé toma de fotografias, posteo y redaccién en la pagina de ZOLIC
sobre capacitacion que recibieron los encargados y jefes de
departamanto sobre “Servicio al Cliente” con el objetive de mejorar e
innovar estrategias de atencion a usuarios.

* Apoyé en la recoleccién de desechos y basura en la playa de Santo
Tomas de Castilla en la campafia “Limpiemos nuestra Guatemala”
organizada por fundacidn azteca y diferentes instituciones.

e Fotografias a la charla sobre técnicas de los primeros auxilios a los
colaboradores de ZOLIC,

» Fotografiasa la charla que la Psicdloga de |a institucion brindd a los jefes
de departamento.

s Creé unz carpeta con fotografias actualizadas de las bodegas
disponibles que servirdn para nuestro Brochure institucional.

= Fotografias a las oficinas del Sindicato de ZOLIC en el proceso de cambio
de techo por planchas solares.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 199-028-2023

NOMBRE: KEVIN SAMUEL VILLEDA SANDOVAL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR
EL TRASLADO DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO,
CONDUCIENDO LOS VEHICULOS ASIGNADOS CON PERICIA Y
RESPONSABILIDAD, ASI COMO APOYAR EN ACTIVIDADES DE ENTREGA DE
DOCUMENTACION DENTRO Y FUERA DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: del 04 al 31 de JULIO del 2023

1.-. Traslade del Subgerente General a diversas Instituciones del Municipio de
Puerto Barrios, Departamento de [zabal

2.-. Trasladé al Subgerente General a diversos lugares del Departamento y fuara
del mismo.

3.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomas de Castilla a
Oficinas de ZOLIC a Oficinas de ZOLIC ubicadas en Zona Pradera, Ciudad de
Guatemala.

4.-. Traslada al Subgerente General de Oficinas de Santo Tomas de Castilla a
Distintos lugares de Ciudad de Guatemala.

5.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas ubicadas en Zona Pradera,
Ciudad de Guatemala a Oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

B.-. Trasladé al Subgerente General de Oficinas ubicadas de ZOLIC Sante Tomas
de Castilla a diligencias al Municipio de Morales, |zabal.

7.-. Trasladé al Subgerente General a diversas Instituciones fuera del Municipio
de Puerto Barrios, Departamento de lzabal.

8.-. Traslade al Subgerente General a realizar diligencias en la Ciudad de
Guatemala y sus aledafos.

Kevin Samuel Villeda Sandoval Lic, Gm h\rsanug Popol
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No_ 200-029-2023

NOMERE: Lilion Beatriz Judrez Solis

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentas en apavar administrativa v

operativamente ala seccidn de mantenimiento,.

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31  DELMES __JULID DE 2023

Apoyo en redactar informes semanales del personal de mantenimiento,
Apoyo en entregar suministros al personal de mantenimienio,

Apoyo en la impieza y mantenimiento de la oficina de la bodega.
Apaya en funciones en general como secretaria de mantenirmiants,

Apoye en realizar permisos pars personal de mantenimiento.

o . TR . R

Apoye en tomer fotografiss de los trabajadores de mantenimiento,
Apoyo en redactar Informes del personal por contrato de mantenimiento,

ApoyD en redactar informes del personal de mantenimisnts.

o
o
v
v

Apoyo en oficina de ingenieria en recibir oficlas, dreulares v atender lamadas.

Apoyo en |a elaboracion de reportes de tiempo extra para personal de mantenimiento
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 201-029-2023
NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en Apoyar
administrativa y operativamente en el Departamento de Proteccién.
CORRESPONDIENTE: del 04 al 31 de julio del 2023

1) Atendi a los Usuarios que laboran dentro de ZOLIC (Predio Fiscal).

2} Realicé Cartas Cupo de diferentes empresas las cuales detallo a
continuacion.

(0740, 0745, 0746, 0747, 0756, 0757, 0TG4, 0766, 0783, 0785, 0787, 0789,
0790, 0793, 0794, 0798, 0799, 0802, 0803, 0809, 0811, 0814, 0815, 0823,
0825, 0826, 0827, 0829, 0830, 0831, 0832, 0834, 0835, 0837, 0838, 0848,
0852, 0853, 0856 - 2023).

3) Elaboré oficios.

4) Realicé Permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
3) Archivé documentos recibidos y emitidos de distintos departamentos.

6) Atendi a usuarios para elaboracion de gafetes.

7) Atendi llamadas telefdnicas de usuarios y de diferentes departamentos
de ZOLIC.

8} Archivé Cartas Cupo y Permisos.
8) Archivé Novedades de la Seccidn de Seguridad,

10) Elaboré Presentaciones de Amenazas y Sucesos de la Proteccién de
instalaciones de ZOLIC correspondientes al mes de julio del afio 2023.

11} Elaboré un cuadro de Amenazas, Sucesos y Fallos de Proteccidn
anexo “G" del codigo PBIP.



12)Revisé y registre las MNovedades de la Seccidn de Seguridad

correspondiente al mes de julio del afic 2023, las cuales detallo

continuacion.

Novedades D.S.5. STC. No.108-2023
Novedades D.5.5. STC. No.110-2023
Novedades D.5.5. STC. No.111-2023
Novedades D.5.5. STC. No.112-2023
Novedades D.5.8. STC. No.113-2023
Novedades D.5.5. STC. No.114-2023
Novedades D.S.S. STC. No.115-2023
Novedades D.5.5. STC. No.116-2023
Novedades D.5.5. STC. No.117-2023
Novedades D.5.5. STC. No.118-2023
Novedades D.5.5. STC. No.119-2023
Novedades D.5.5. STC. No.120-2023
Novedades D.S5.8. STC. No.121-2023
Novedades D.5.5. STC. No.122-2023
Novedades D.§.8. STC. No.123-2023
Novedades D.5.5. STC. No.124-2023
Novedades D.5.5. STC. No.125-2023
Novedades D.S5.8. STC. No.126-2023
Novedades D.5.5. STC. No,127-2023
Novedades D.S.5. STC. No.128-2023
Novedades D.8.5. STC. No.12%-2023
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 202-028-2023.

NOMBRE: MARVIN ALEZANO GODOY.

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, consistentes en apoyar al
Departamento de Proteccion, para obtener mejoras en la gestion de

seguridad de caracter operativo y estratégico.
CORRESPONDIENTE: del 04 al 31 de julio de 2023,

El Departamento de Proteccion, me instruye en apoyar a la seccion de
maonitoreo y base de datos para gafete o carmet.

01. Atencion en las diferentes actividades a usuarios: proveedores, agentes
navieros, gestores aduanales, contratistas, empleados de diferentes empresas,
visitantes y pilotos del fransporte pesado.

02. Recepcion de expedientes de solicitudes de gafete o camet, de toda persona
gue requiere de ingreso al predio fiscal, por varios motivos.

03. Apoyo en revision de los expedientes para adqguisicion de camelgatetes para
que lienen los requisitos, detallando a continuacion: formulario de solicitud y
autorizacién de gafete de identificacién y pase de vehicules, adjuntando fotocopia
de DP|, fotocopia de Ia tarjeta de circulacion y licencia de conducir vigente, si el
ingreso es en vehiculo, principaimente a los conductores del transporte pesado,
(CISTERNAS)

04- Apovo en gestionar ante el jefe del departamento los expedientes completos
para su aprobacion, quedande registrado los datos en el sistema.

05. Apoyo en instruir a la persona soficitante a la cancelacion en Tesoreria,
mismos tienen el siguiente costo primera solicitud Q. 50.00 y renovacion Q. 35.00,
posterior al proceso mencicnado se autoriza el gafete o came, mismo tiene una
vigencia de un ano.

06. Apoyo en los turnos del circuito cerrado de television, CCTV, misma es de
suma importancia en el departamento por ser una tecnologia de videovigilancia,
disefiada para apoyar a la seccidn de seguridad y asi evitar de un hecho criminal en
donde estaria en riesgo las instalaciones de Ia zona libre de industria y comercio,

07. Apoyo & la seccién de seguridad, cuando asi lo requiera &l jeie del
departamento de proteccian.

08. Ingreso de datos de solicitudes de gafete o came al sistema,



APOYO A LA SECCION DE SEGURIDAD.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 203-028-2023

NOMBRE: Melanees Alejandra Flores Martinez

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, consistentes an apoyar admimistrativa ¥
operativamente al Departementc Financigro.

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE JULIO DE 2023

Atentamente me dirlo a usted, para remitirie informe sobre mis actividades.
«  Apoye a la seccion de compras

« CYD

51601337 PAGO DE NOMINA GENERAL

51606264 CANCELACION DE TIEMFO EXTRAORDINARIC
£16832710 PAGO DE 2 SERVICICS DE DATOS

51650518 PAGO DE SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET
51671527 PAGD POR SERVICIO DE TELEFONIA
51785792 PAGO DE NOMINA GENERAL

51785692 PAGO DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA
51895881 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION
51895859 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION

COM-DEV

51578017 PAGD POR SEGUROS

51628592 PAGO POR VIATICOS

51609232 PAGO POR ARRENDAMIENTO

51712519 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
54712485 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51712430 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEM PORALES
51712383 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51712026 PAGO POR SERVICIOS TECHNICOS TEMPORALES
51711887 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51711760 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51711412 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51710812 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51710580 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51710371 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51710283 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51710026 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51719901 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51706811 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51708732 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51708648 FAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51708582 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51709492 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
517040308 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51715516 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
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517154896 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51715478 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51715441 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51734874 PAGO POR VIATICOS

51732712 PAGO POR CUOTA DE MEMBRESIA ANUAL
51759823 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
517594624 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51759786 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51750852 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51760909 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51760860 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51780983 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51781028 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51761064 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51761111 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51761132 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51767620 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
81767681 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51757730 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
21757778 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51757811 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51757884 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51757883 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51758211 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
21758270 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51758504 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51758540 PAGDO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51758068 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
21758082 PAGOD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51759531 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51759584 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51759631 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51750748 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51756143 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51754102 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51754143 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51754025 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51753987 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51754065 PAGOD POR SERVICIOS TECNICOS TEMFPORALES
51754170 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51754316 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
31754955 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51755554 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51755668 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51756024 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51756263 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51756358 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51756423 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51756521 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51756691 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51756889 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51757098 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51757207 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51757288 PAGO PCOR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51757464 PAGO POR SERVICICS TECNICOS TEMPORALES
51771038 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51771012 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770878 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770548 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
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51770930 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770915 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770903 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770889 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770881 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770875 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770803 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770782 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770781 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770873 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770789 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770757 PAGD POR SERVICIOS TECNICCS TEMPORALES
51770743 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51770732 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51755040 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51780344 PAGO PDR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51780220 PAGO POR SERVICIOS TECNICCOS TEMPORALES
51783932 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51784012 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51784844 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51785066 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51784885 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51785109 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51785214 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
51788170 CANCELACION DE BECA

51793467 PAGD POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES

~ COM-RDP
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51586134 PAGO DE PROVISION DE AGUINALDC
51586195 PAGO DE PROVISION DE INDEMNIZACION

51588900 PAGO POR 04 LLANTAS DE VEHICULO
51587235 PAGO POR CONTRATACION DE FUMIGACION
51633578 PAGO POR IMPRESION DE 1500 CHEQUES
51633603 PAGO POR PUBLICACION

51660477 PAGO POR 50 REFFACCIONES

51660215 PAGOD POR SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA

51660440 PAGO POR 100 REFACCIONES

51673477 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION
51673643 PAGO DE MONTAJE Y DESMONTAJE
51673535 PAGO POR SERVICIO DE CABLE

51688510 PAGO POR ADQUISICION DE 3 GRABADORES
51734518 PAGO POR LA COMPRA DE UTILES DE LIBRERIA
51780092 PAGO POR COMPRA DE DOS BOLETOS
51791121 PAGO DE 48 ALMUERZOS

51790966 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
51790899 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
51790852 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
51780790 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
51790730 PAGC POR SERVICIOS PROFESIONALES
51790692 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
51780663 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
51790541 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES
51790454 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES



51780500 PAGC POR SERVICIOS PROFESICNALES

51784283 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

517938966 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

51783880 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

51793868 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES

51805240 PAGO POR SERVICIO DE ALQUILER

51898178 PAGO POR SERVICIO DE ENCOMIENDA

51886110 PAGO POR SERVICIO DE PAUTA

51806148 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

51896088 PAGO POR SERVICIO DE ALQUILLER DE MOBILIARIO
51896047 PAGO POR SERVICIC DE ENCOMIENDA

51896030 PAGO POR ALMUERZOS

51802615 PAGO POR SERVICIO DE SONIDO

51802645 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

51802690 PAGO POR COMPRA DE ESTRUCTURA DE METAL
51902721 PAGQO DE ARRENDAMIENTO DE SALON

51902749 PAGO POR SERVICIO DE INSTALACION DE PANTALLA,
51802919 PAGO POR COMPRA DE BOLETOS AEREOS
51839663 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE DIEZ PARQUECS
51939621 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

51939698 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE DIEZ PARQUEOS
51939797 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE CINCO PARQUEOS
51840012 PAGO POR PARTICIPACIONES EN EL CONGRESO
51939863 PAGO POR COMPRA DE MOUSE

51939825 PAGO POR ATENCION Y PROTOCOLO

51929733 PAGO POR LICENCIAMIENTO

— g

r et :
P e = dneiere
i |I — LR | i R - ||;IJ5.'.::|,I|':|':.-_|-_.-_E_
I L i g | P g .-"I_,.a-r"'- L LT L e Caatilla
"_,\_r —— " [ "_.-""ﬂ-‘:i:_‘_} 'lJ-Ir 1
f : a f L L]
Meianee Alejandra Flores Martinez Licda. Eivia Danrsg-ﬁalasql.pez Mejia
Perzona Contratada e Jpfe Fmannem
{ i 1h 3 ._ - 5.t -
M bty
Vo.Bo 1 S =3

Ing. Byron Estuardg Gaftﬁlg
- Gerente Genaral

-



-

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0OLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 204-029-2023

NOMERE: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL DE ZOLIC.

CORRESPONDIENTE: DEL 4 AL 31 DE JULIO DE 2023.

Durante el mes, desarrollé variedad de actividades v distintos documentos
administrativos, los cusales detallo a continuacion:

¥

Revisé correns electronicos de las entidades QUALA, CHIQUBUL, SAT, GTM
v de diferentes dependencias de ZOLIC.
Recibi correspondencia de ciudad capital

¥ Realicé impresiones

Recibi documentos de distintes usuarios de ZOLIC, oficios de SAT, de
Asesoria Juridica, Auditoria, Ingenieria, Proteceitn, Financiero, Mercadeo,

RRHH, Controles, Planificacidn para conocimiento del gerente v subgerente.

v Realice el escanco documentos para conocimiento del Gerente General;

v Envié correos a los distintos departamentos de ZOLIC en requerimientos del
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gerente v subgerente general.

Realicé llamadas telefonicas a usuarios de ZOLIC, SAT, QUALA, PDM,
GUATEMAR, dependencias de ZOLIC.

Notifiqué las resoluciones de Junta Directiva a las areas que corresponde.
Trasladé documentos para flirma del gerente general y subgerenie,

Realice conocimientos de entrega de documentos.

Elaboré documentos para presentar ante Junta Directiva.

Di cumplimiento a 6rdenes directas del gerente general v subgerente.

Di seguimientu & notas de usuarios de ZOLIC, con relacion permisos ¥
autorizacion de construccion de tangues, solicitud de planos, etc.

Di seguimiento a solicitudes directas por gerente general, subgerente y jefes
de los distintos departamentos de ZOLIC.

Brinde apoyo a la asistente de Junta Directiva de ZOLIC.

Brinde apove al auxiliar de Junta Directiva de ZOLIC.

Brinde apoyo a la asistente de Gerencia General ciudad capital.

Trasladé dictdmenes que emite la comisidn calificadora, para presentarios en

la sesion de Junta Directiva en la sesion que corresponda.



Brinde apovo al personal administrativo de las oficinas de ZOLIC en ciudad
capital.
Revise v traslade documentos de viaticos al exterior.

Revige y traslade documentos de viaticos al interior.

v Brinde apovo a jefes de distintos departamenios de ZOLIC scgln las

necesidades requeridas.
Realicé pedidos ¥ solicitudes de pago, segin requerimiento.
OFICIOS ELABORADOS DE GERENCIA GENERAL:

OFICIO GG.268-2023, SAT REMITIR RESOLUCION 63-16-2023, BONEVIL
PRORROGA CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 3 AROS

OFICIO GG.269-2023, SUBGERENCIA, RESPUESTA A OFICIO SOBRE
CONVENIO DE PAGO DE RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN

OFICIO GG.270-2023, JURIDICO, SOLICITAR OPINION LEGAL
MULTIQUIMICA GUATEMALA, 5.A.

QFICIO GG.271-2023, QUALA, 3.A SOLICITUD UNIFICAR LAS POLIZAS DE
SEGUROS POR TODOS LO BIENES ARRENDADOS.

OFICIO GG.272-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE MODIFICACION A
LA RESOLUCION 55-14-2023, DONDE AFROBARCN LA PROYECCION DE
INGRESUS Y EGRESOS DEL PRESUPUESTO 2024 ¥ MULTIANUAL 2024-
2028

OFICIO GG.274-2023, FINANCIERO, SOLICITUD DE AMPLIACION DE
INFORMACION, TASAS DE INTERES BANTRAB Y BAC

OFICIO GG.275-2023, RECURSOS HUMANOS, RESPUESTA A OFICIO DRH.
STC. No. 474-2023 CUBRIR A JENI TAX PRE Y POST NATAL.

OFICIO GG.276-2023, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO A LA PROPUESTA
DE MODIFICACION AL REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DE ZOLIC
ARTICULO 7.

OFICIO GG.277-2023, SAT Respuesta a OFI-SAT-GRN-DAD-0U26-2023
OBSERVACIONES EN EL FLAN DE DE REPUESTA ENFOCADO AL SERVICIO
ADUANEROC ANTE ESCENARIOS FORTUITOS

OFICIO GG.2T8-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ELECTROQUIMICA, S.A. AUTORIZACION PARA CONTINUAR CON
TRABAJOS DE LEVANTAMIENTO DE LOSAS TUBERIA DARADA, (1)

OFICIO GG.279-2023, JUNTA DIRECTIVA, INFORME SOBRE RESULTADOS
OBTENIDOS SOBRE REUNIONES TEMA AMPLIACION DE CALLE PRINCIPAL.
(1) ‘
OFICIO GG.280-2023, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION A FORO
INTERNACIONACIONAL MARITIMO-PORTUARIO ROATAN 2023 CNFPP
(pendiente] (1)

OFICIO GG.281-2023, CENTRO DE COSTOS, REMITIR INFORMES DE LOS
DEPARTAMENTOS POA JUNIO 2023

OFICIO GG.282-2023, INGENIERIA, PROTECCION ¥ MERCADEQ, REMITIR
QFICIO DE SAT, INVENTARIO DE VEHICULOS

OFICIO GG.283-2023, OPIP, REMITIR OFICIO DEL MINISTERIO PUBLICO
OFICIO GG.284-2023, MINECO, CICLADAS SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO GG.285-2023, MINECO, ARDOZ GUATEMALA,. SOCIEDAD
ANONIMA

OFICIO GG.286-2023, MINECO, LA ROCA TEJIDOS Y TERIDOS, SOCIEDAD
ANONIMA

OFICIO GG.287-2023, MINECO, CH TEXTILE SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO GG.288-2023, MINECO, JC & JJ, SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO GG.289-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. 07-2023

OFICIO GG.290-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE APROBACION DE
LA QUINTA REPROGRAMACION DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES



OFICIO GG.291-2023, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE PDM,
AMPLIACION DE CLASIFICACION, DESTINO Y AREA, PRORROGA
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 3 AROS

OFICIO GG.0292-2023, MINISTERIO PUBLICO, RESPUESTA AL OFICIO
MP282-2023-2171

OFICIO  GG.292-A-2023, CONTADOR  GENERAL,  ACLARACION
PRESENTACION DE VIATICOS LIQUIDACION

OFICIO GG.293-2023, INGENIERIA Y PROTECCION, REMITIR NOTA DE
ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A.

OFICIO GG.294-2023, FINANCIERQ, JURIDICO, MERCADEQ, INGENIERIA,
INDICAR 81 PROCEDE Q NO LA DEVOLUCION DEL DEPOSITO EN GARANTIA
HANTAR.

OFICIO GG.295-2023, MULTIQUIMICA, S.A SOLICITUD CAMBIO DE FECHA
SUSCRIPCION DE CONTRATO (ANULAR SE REUNIERON EN C.C.)

OFICIO GG.296-2023. MINECO, ALTOS HORNOS DE GUATEMALA,
SOCIEDAD ANONIMA

OFICIO GG.297-2023, DANMAR, S.A SOLICITUD DE CONTRATOS
SUSCRITOS ENTRE ZOLIC Y DANMAR DEL 2017 A LA FECHA

OFICIO G(G.298-2023, JURIDICO, SOLICITAR OPINION LEGAL GUATEMAR,
LA

OFICIO GG.299-2023, SUBGERENCIA, RESPUESTA A OFICIO EL CAFECITO
CON EL CUMPLEARERO

OFICIO GG.300-2023. SIG REQUERIMIENTO DE APROBACION DE
DOCUMENTOS

OFICIO G(G.301-2023, SUBGERENCIA, REMITIR OFICIO DE EMPORNAC
QOFICIO GG.302-2023, JUNTA DIRECTIVA, PROPUESTA MANUAL DE
CUENTAS POR COBRAR, CUENTAS INCOBRABLES Y PREVISION PARA
CUENTAS INCOBRABLES

OFICIO GG.303-2023, JUNTA DIRECTIVA, INVITACION A XXVI
CONFERENCIA DE ZONAS FRANCAS IBEROAMERICA

OFICIO GG.304-2023, JURIDICO, SOLICITAR EXPEDIENTES DE MILVIA,
CYNTIA Y EDWIN

OFICIO GG.305-2023, JURIDICO, SOLICITAR INFORME QUE PROCEDE
CASDO DE TOMAS LARES

OFICIO GG.306-2023, FINANCIERO, RESPUESTA A OFICIO DF. STC. NO.
0387-2023 PROYECTO CUENTAS POR COBRAR

OFICIO GG.307-2023, DEPARTAMENTOS ZOLIC, REMITIR OFICIO DE GTM
ACTUALIZACION DE DATOS

OFICIO GG.308-2023, SAT Respuesta & OF-SAT-GRN-DAD-0026-2023
AMPLIACION. OBSERVACIONES EN EL PLAN DE REPUESTA ENFOCADO AL
SERVICIO ADUANERO ANTE ESCENARIOS FORTUITOS

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALIZADAS

Agenda 232-2023

Solicitud de aprobacién para la modificacién de la Resolucion J.D. No.
55/ 14 /2023 a través de la cual se aprobd la Proyeccidn de Ingresos v Egresos
del Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2024 y Multianual 2024-2028. (REF.
OFICIO GG.STC. No. 272-2023).

Solicitud de aprobacion de las actuaciones correspondientes, derivado del
pronunciamiento de la Secretaria General de la Presidencia de la Repablica
de Guatemala, con relacidn a la propuesta de reforma al Reglamento de la Lev
Organica de ZOLIC. (REF. OFICIO GG.STC. No. 276-2023).

Agenda 23-2023

Informe sobre ¢l levantamiento de losas ¢n la Ira. Avenida ubicada dentro del
Predio Fiscal de ZOLIC, con relacidn a los dafios causados al pavimento de
concreto. (REF. OFICIO GG.STC, No. 278-2023).



Informe sobre la ampliacién de la carretera de los cuatro carriles libres en la
CA-9 Norte, frente al predio fiscal de ZOLIC. (REF. OFICIO GG.STC. No. 279-
20231,

Solicitud de aprobacion para que ZOLIC participe en el Fore Internacional
Maritimo-Portuario ROATAN 2023, a realizarse en la isla de Roatan,
Honduras. (REF, OFICIO GG.STC. No. 280-2023).

Invitacion de la Empresa Portuaria Quetzal, para que ZOLIC participe en la
presentacion de la Actualizacion del Plan Maestro Empresa Portuaria Quetzal.

Agenda 24-2023

soficitud de aprobacion de fa Transferencio presupuestaria internd No., 07-
2023, por un monto de fres milonss veintion mil dos quetzgles exacios
. 3,021,002.00 (REF. ORICIO GG.STC. No, 289-2023).

Solicifud de aprobacién de la Quinta Reprogramacion de las Transferencias
Comientes a Entidades Receptoras. |REF. QRCIC GG. STC. Mo, Z90-2023).

POM, SOCIEDAD ANONIMA, SOLICTA: ampliacidn de clasificacién para ser
catalogado come usuario comercial y de servicios, ampliacion de destino,
ampliacién de drea descubleria que comprende 1,206.96mis? y un arec
cubieria que comprende $00mis?, proroga onficipada agl confrgio de
arendomienic de drea cublertc de 20706 mis®. de confermidad con ia
informacién contenido en el expedients administrafiva, (REF. OFICIO GG, 5TC,
MNo, 291-2023).

Soiicitud de revisidn, andlisis y oprebocion de propuestc del MANUAL DE
CUENTAS POR COBRAR, CUENTAS INCOBRABLES Y PREVISION PARA CUENTAS
INCOBRABLES, pora usuarios de IOLIC y ZDEEP. [REF. OFICIO GG. 5TC. No. 302-
2023],

solicitud de aprobacion para gue IOLC porficipe en la XXV Conferencic de
lonas Froncas de lberoaménca”, o reglizarse en la civdod de Barcelona,
Espafia. [REF, OFICIO GG .STC. No. 303-2023].

Intorme de Usuarios, raslodado por Asesoria Juridica Santo Tomas de Castiila,

PROVIDENCIA SG-DAR-1145-2023 de Ministero de Finanzos Publicas, Secreiana
General de g Presidencia de la RepUblica de Guatemala, con relacion a lo
mroouesta de reforma ol Reglamento de lo Ley Orgdnica de IOLIC,

informe sobre los contratos celetrados con ZOUC v laos Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial Publicas -IDEEP- v sus usuarios: frasladaodo por Asesoria
Juridico ciudad capital.

informe sobre la contratacion de Pdlizas y Segures de |os IZonds de Desarrolic
Econamice Especial PUblicas -IDEEP-y sus usuarios, comespondients ol mes ce
iunia: trasladado per Asesorio Jurldice cludad capital.

CEDULAS DE NOTIFICACION REALIZADAS

» NOTIF.087-2023, COMISION CALIFICADORA, RESOLUCION J.D. No. 63-

13-2023, BONEVIL, 8.A. PRORROGA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
3 ANOS

NOTIF.088-2023, FINANCIERQ, PRESUPUESTO, PANIFICACION Y CENTRO
DE COSTOS RESOLUCION J.D, NO. 64-18-2023 APROBACION DE LA
AMPLIACION PRESUPUESTARIA INGRESOS Y EGRES0S No. 1-2023
NOTIF.089-2023, FINANCIERQO, MERCADEQ, PRESUPLESTO,
RESOLUCION J.D. No. 74-20-2023
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KOTIF.090-2023, FINANCIERQ, PRESUPUESTO, RESOLUCION 65-18-2023
APROBACION DE LA TERCERA REPROGRAMACION DE LAS
TRANSFERENCIAS CORREINTES

NOTIF.091-2023, FINANCIERQ, PRESUPUESTO, RESOLUCION 77-22-2023
MODIFICACION DE LA RESQLUCION 55-14-2023 APROB. PROYECCION
DE INGRESOS Y EGRESOS DEL PRESUPUES

NOTIF.092-2023, SUBGERENCIA Y PROTECCION, ACUERDO J.D. No. 20-
23-2023 COMISION A ROATAN

NOTIF.003-2023, MERCADEQ, CONVENIO 009-2023 ZOLIC Y BASC

CEDULAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP REALIZADOS -
NOTIFICACION 005-2023, ZDEEP PARQUE INDUSTRIAL QUIRIGUA
NOTIFICACION 006-2023, ZDEEP ZONA DE DESARROLLO INDUSTRIAL
PUERTO BARRIOS
NOTIFICACION 007-2023, ZDEEP ECOPLANET, S.A,

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL REALIZADOS

ACUERDOS DE EVENTOS GERENCIA GENERAL REALIZADOS

SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS

SOLIC. DE PAGO No. 033-2023, PAGO COMPLEMENTO VIATICOS
EXTERIOR, ING. ERICK TOBAR (BARCELONA) ZOLIC. DE PAGO No. 029-
2023, PAGO POR VIATICOS AL EXTERIOR VINCENZO POLITO, VIAJE A
ESPANA-2023.

SOLIC. DE FAGO No. 034-2023, PAGO POR COMPLEMENTO VIATICOS AL
EXTERIOR DEL LIC. VINCENZO POLITO (BARCELONA)

SOLIC. DE PAGO No. 035-2023, PAGO POR COMPLEMENTO VIATICOS AL
EXTERIOR ING. BYRON GAITAN (DUBAI

SOLIC. DE PAGO No. 036-2023, PAGO POR COMPLEMENTO VIATICOS AL
EXTERIOR LIC. SERGIQ QVANDO (DUBAJ)

PEDIDOS REALIZADOS
NOTAS DE CONFORMIDAD IZADAS
INFORMES USUARIOS ZDEEP REALIZADOS

INFORMES USUARIOS REALIZADOS

INFORME No. 016-2023, PDM, S.A. AMPLIACION DE CLASIFICACION,
DESTINO Y AREA, Y PRORROGA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO POR
5 AROS

PROVIDENCIAS ELABORADAS
PROV.GG. [No.014-2023, COMERCIALIZADORA Y EXPORTADORA
CHIOUIBUL, S.A. ARRENDAMIENTO POR 10 ANO (NUEVO USUARIO).

NOTAS DE ENVIO ELABORADAS
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 038-2023

NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 039-2023
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 040-2023
NOTA DE ENVIO GG.STC, No. 041-2023
NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 042-2023



» NOTA DE ENVIO GG.5TC. No. 043-2023
> NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 044-2023
» NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 045-2023
# NOTA DE ENVIO GG.STC. Neo. 046-2023

NOMBRAMIENTOS REALIZADOS
> NOMBRAMIENTO DE COMISION GG.STC. No. 006-2023

ARCHIVO

Archivé documentos pendientes de los afios 2021 y 2022; en su respectiva
carpeta v documentos de usuarios en su respectivo Kardex 2023,

B CIPACION EN IONES REALIZADAS VIA ZOOM
* Reunién para tratar temas relacionades con la ZDEEP Miel Verde.
» Reunion con la entidad Multiquimica Gualemala, S.A.
» Capacitacion Liderazge Efectivo
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 205-029-2023°

NOMBRE: Nathaly Marcela Vega Parham.

CARGD: Servicios téeomicos T rales Consistentes en Apoyar administrativa
Operativamente a la Jefe del Departamento de Recursos Humanos.,

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL31 DELMESDEJULIQ DE 2023

s SEBRINDO APOYD EN EL CORRECTO CONTROL Y ADMINISTRACION DE
CORRESPONDENCIA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS.

+ SE BRINDO ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS EN CONSULTA SOBRE TRAMITES
RELACIONADOS CON EL DEPARTAMENTO

e  SE LLEVE) REGISTROS INFORMATIVOS EN LOS LIBROS DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANDS.

e SEAPOYO EN LA TRANSCRIPCION ¥ CERTEFICACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS

® SEBRINDG APCYO EN LA ELABORACION DE DFICIOS

« SERECEPCIONG DOCUMENTOS INTERNOS ¥ EXTERNOS PARA CONOCIMIENTO ¥/0
TRAMITE DE LA JEFE DE RECURSOS HUMANOS.

» SEARCHIWVG DOCUMENTOS EN GENERAL

s SEAPOYD EN EL RAZONAMIENTO DE FACTURAS DE COMPRAS DEL

DEPARTAMENTD

APOYE EN LA REALIZACION DE CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

SE ENVIO ¥ RECEPCIONG CORREQS ELECTRONICDS.

SE NOTIFICO AL PERSONAL DE NUEVD INGRESD SU CONTRATACION,

&= APOYD EN LA CORRECTA CONFORMACION ¥ ACTUALIZACION DE

DOCUMENTDS EN LOS EXPEDIENTES FISICOS DE CONTRATISTAS DE SERVICIOS

TECNICOS ¥ PROFESIONALES.

" & B

» Claudia Carolina Carranza
« Kevin Samuel Villeda
« Josseline Susana Hemeara
s Catherine Vanessa Lopez Sanchez
» Ciaudia de! Rosario Sandovai
s Jackeline Marroquin AgQuing
s Ana Lizbath Pelico
Ronsld Hermnantez
= Mehin Yosuarn Alvaraco
« Edras Nehemias Ipifia
» Perla Joheny Lucas Lopez
= Walter Avalos
« Ang Maria Garcia Marcos
s Edvin Humberto Pascual



MariaClara Acevedo Stahle
Alizson Vanessa Ayusc
Lilian Beatnz Juarez
Katherina Roxans Alarcén
Jose Moe Estrada

Juan Manue! Orellana

Byron Alexander Gornzalez
Salvador Algjandro Alvarado
Edgerly Sanzogni Avila
Judith Jamileth Martinez
Vicente Carlos Femando
Hector Antonic Lopez

Diana de! Rosano Mayorga
Rosa Mineth Duarte

Pedro Lus Barilias

Melanes Flores

Anibal Perez

Danlel Humberto Palencia
Ever lvan Sandoval

Beverly Escobar

Allan Robertc Berna!

Angel Roberto Osono

Carlos Augusio Argusta
Angle Stephania Zamora
Josue Amoido Villeda

Chga Eunice Bengochea
Arturg Coc

Irvin Hintz

Maylin Carglina Guzman
Jackeline Johanna Ipifia
Cristian Ansslmo Ruiz
Angela Fabiola Duarte
Andarjacke Vanessa Acevedo
Jaquelina Lima

Brenda Veranica Rodriguez
Giloerto Aragon Diaz
Ssramias Armando Caal
Meryn Yesenia Gusrra
Byron Saul Vilafuerte

Astrid Pamela Agubiar
Katherime Marieny Moraies Diaz
Henry Alexander Corddn Sintu].
Yosaph Osvaldo Monroy
Cesar Esteban Mirén
Cristian Danilo Msza
Luis Emesto Ramirez
Edy Robarto Duane
Aiex Rodrigusz Fajardo
Cristian Daniel Corea
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 208-028-2023

NOMBRE: Olga Eunice Bengothea Centing

Cargo: Servicios Técnicos consisientes en Apovar Administrativa ¥
Operativamente a la Oficina de Acceso a la Informacion Pablica v Planta
Teleftnica. '

CORRESPONDIENTE: DEL 4_ AL 31 de julio del 2023

LS

Realice de Oficioc UIP-ZOLIC-STC.No.070-2023 dirigida a departamento De
juridico Los primeros 5 dias de cada mes

Realice’ de Oficio UIP-ZOLIC-STC. No.071-2023 dirigido departamento de
financiero Los primeros 5 dias de cada mes

Realice’ de OficioUIP-ZOLIC-STC No.0072- 2023 dirigida a departamento de
Recursos Humanos Los primeros 5 dias de cada mes

Realice” de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.073-2023 dirigida a departamento de
Ingenieria Los primeros 5 dias de cada mes

Realice de OficioUIP-ZOLIC-STC.No.075-2023 dirigida & departamento de
subgerencia general Los primeros O dias de cada mes

Realice entrega de solicitud OficioUIP-ZOLIC-STC.No.076-2023 dirigida al
licenciado Braulic Vaides.

Realizacion de ofciciouip-zolic-STC No.077-2023 dirigida a depariamento de
subgerancia generai.

v Recibl OFICIO DF.STC.No.0392-2023 para ser actualizada a la pagina web

de ZOLIC. Cada

¥ Recibi OFICIO DF.STC.No 0393-2023 para ser actualizada a la pagina web

de ZOLIC. Cada

v Recibi OFICIO DF.STC.No.0394-2023 para ser actualizads a la pagina web

de ZOLIC. Cada

v Recibi OFICIO DF.STC Np.0385-2023 para ser actualizada a la pagina web

de Z0LIC. Cada.

v [lamadas salientes {40}, llamadas entrantes [ 75]



Recibi OFICIO DRH,STC.No.513-2023 para ser actualizada a la pagina web
de ZOLIC. Cada mes.

Remito nformacién por comeo al depariamento de informatica de oficios de
ingeniera, compras y financiero.

Elaboracion de informe de solicitudes de Acceso a la informacion Pablica.

" -
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
WEi SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADRSINESTRATIVO Na. MT-UIE:EDEB'

NOMEBRE: Pjug!r_u-_Luis Barillas Palma

CARGO: -SERVICIDS TECNICOS TE S CONSIST EN BRINDAR SOPORTE
TECNICO A COLABORADORES DE ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA

CORRESPONDIENTE DEL 04 DEIULIO AL F1DEL MES JILID OF 2023

» Asistencia técrica 2l personal del departamentc de COBRANZA

»  Asitencia técnics s personal en instalaciin de imprescra &l pevsonal del depantamento de
COBRANZA

« Asistencia técrica al personal del departaments de ASESORIA JURIDICA

= Asisiencia téonica en configuracion de Libros da Excel en el depanamentc ce RRHH

« Configuracian de impresora para el personal del depariemenic de RRHH

« Cambio de ubicasitn de camaras en NVR a nivel lgico en el departamanto de
PROTECCION

« Asistencis en contrasefias de cormeos institucionales 2 personal administratve de ZOLIC
s gestién y ramite de expedientes de pago de senvicios en sl deparamenta de INFORMATICA

»  Asistenc Woaica en configuracian de teléfono en & departamento de ]

» Configuracin de Carpeta compartida pars &l deparaments de INGENIERIA

« Asistencia de configuracian WIF| 2 invitados dentro de |2 instalacion de ZOLIC

» Revision y manenimienio de Switsh, en log dferentes Departamentos de Z0LIC Santo
Tamas.

= Carfiguracion e instalacion de equipo en el dspanamenio de MANTENIMIENTD

« |nstziacion de Switch y cableads de red en el departamentio de MANTENIMIENTO
s Configuracidn de impresora en &l departamenio de CONTABILIDAD

)
2 MY =
/i E : o,
Pedro Luis Barillas Palma TN — lngt
Persona Contratada ,5“'—["' _
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO. 208.029-2023

Nombre: Perla Joheny Lucas L épez de Madrid

Cargo: Servicio Técnicos Temporales Consistentes en Apoyar en laréas operativas y de
impieza en las inslalaciones de casa de visitas Zolic, Santa Tomas de Castilla.
Comaspondlenta al mes de Julio del 04 al 31 de afic 2023

]

! _.r':!I_.- =1 i f

Realice limpleza da las habitaciones dal segundo nivel d2 casa de visitas de
zolic

Apoye en realizar impleza de los pasilios en Areas de habitacionas de casa da
visitas de zollc.

Apoye en realizar limpieza del pasilio del drea de enfrente dal eagundd fivel de
casa de visitas de rolic.

Apoye en realizar impieza de gradas del sequndo nivel de casa de visitas de
zolic

Apoye en realizar impisza de bafios de primer nive! de casa de visilas de zobc.
Apoye en limpleza en Salén de Reuniones de casa de visias de zolic

Apoye en |3 limpleza de persisnas del primen W égggmm nivel de cass de
vigites de zolic. 1

Perla Joheny Lucas .Ldpez de Madrid __ Lic. Gers
Persona Contratada e
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
iy SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 200-029-2023
NOMERE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ-

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR ADMINISTRATIVAY
op EPARTAM

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31  DeELMES JULID OF 2023,

» Se sostuvo comunicacion con Ana Sofia de ciudad capital en seguimienio a
tramites de pago para sl mantenimianio de los siguientes vehiculcs:

~ Vahiculo con placas §01JYD
» Vehiculo con piacas 802JYD
~ Motocicketa con placas 058FVH

= Se elaboraron los siguientes pedidos:

« Pedido D-ING STC No.088-2023.
» Pedido D-ING STC.No.088-2023.
s Pedido D-ING STC.No 100-2023.
« Pedido D-ING STC Ne. 101-2023.
« Pedido D-ING.STC.No. 102-2023
= Pedido D-ING.STC.No, 103-2023
s Pedido D-ING.STC No. 104-2023
« Pedido D-ING.STC . No. 105-2023

= Pedido D-ING.STC.No 106-2023,

= Se elaboraron las siguientes Solicitudes de Pago.
» Solicitud de Pago No.075-2023,
s Spliciiud de Pago No.OTE6-2023.
s Solictud de Pago No.077-2023.
+ Solicitud de Pago No.07T8-2023

s Splicitud da Pago No.0749-2023

= BaliadAd As Basas Bl RBOL2NER



o Solicitud de Pago No.081-2023

« Solicitud de Pago No.082-2023..

Se elabgrarcn los siguientes Oficios:

. % 8 & @

Oficio D-ING.STC No.057-2023.
Oficio D-ING. STC_MNo.0589-2023.
Oficto D-ING.STC. No.D61-2023.
Oficio D-ING.STC . Ne,063-2023.
Oficio D-ING.STC . No.064-2023

Se realizd Actuglizacion de cuadro de mantenimiento de vehiculos

Recepcitn da documentacion ingresada al departemento de Ingenieria.

NOTA DE SOLICITUD DE ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS 5.A
DONDE REQUIEREN UN PLANO GENERAL DE ZOLIC.

NOTA DE ELQUIGUA RESPECTO A LA EXPLORACION DE CAMPQ
REALIZADA EL 22 DE JUNIO DE 2023 DONDE ADJUNTA INFORME
TECNICO.

OFICIO GG.5TC.No.210-2023 DONDE SOLICITA AUTORIZACION PARA
INICIAR LOS TRABAJOS DE REPARACION DE LA PRIMERA CALLE DEL
PREDIO FISCAL ZOLIC.

OFICIO SGG.STC No.0262-2023 SOLICITANDO INFORME SOBRE
CREDENCIALES QUE LES ACREDITEN ALDS EMPLEADOSLOS
CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA PODEREFECTUAR EL
SERVICIO DE MANTENIMIENTO A LA MAQUINARIA.

OFICIO DRH.STC. No.518-2023 CON RELACION A LA ENTREGA DE
ACREDITAMIENTOS DE LOS EMPLEADCOS PECNES DE
MANTENIMIENTO

OFICIO GG.STC. N0 293-2023 ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S A
DONDE SOLICITAN UN PLANGO EN GENERAL DE LA ZONADE
INDUSTRIA Y COMERCIO.

NOTA DE AUDITORIA No.042-2023 REFERENTE A AUDITORIA
OPERATIVA APLICADA AL MANTENIMIENTO DE LOS INMUEBLES DE
ZOLIC.

NOTA AUDITORIA UDAI No.035-2023 REFERENTE A
RECOMENDACIONES QUE SE ESTARA REALIZANDO SEGUIMIENTO A
LAS RECOMENDACIONES GIRADAS EN EL PRESENTE AND PARA
DAR CUMPLIMIENTO ALQ ESTABLECIDO EN LAS NORMAS DE
AUDITORIA

NOTA GTM DONDE SE ACTUALIZAN DATOS DE REPRESENTANTE
LEGAL ¥ ASI MISMO ACTUALIZACION DE DATOS DE CONTACTOS
PARA REALIZAR CONSULTAS O SOLICITUDES

SEGUIMIENTO DE GTM CORRESPONDIENTE AL PROYECTO DE
CONSTRUCCION DE DOS TANQUES PARA ALMACENAMIENTO.
NOTA DE SDLICITUD DE SERVICIO DE VEHICULD SGG STC 0011~
2023.



« Se entregaron insumos a personal de mantenimiento.

= Guantes

= (Gabachas
» Lertes

= (ascos

£ = ’
Argta. Candy Lucrecia Cofindres Cordon
Persona Contratada lefe Inmediato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC.
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVG Mo. 210-028-2023

NOMBRE; Salvador Alejandro Alvarado Suchite

CARGO: Servicios Técnicos. Temporales consistentes en Apoyar administrstive y
cperativaments & la Seccién de Contrales de |a Zona Libre de Industria y Comercio Santo
Tomas de Caztilla

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE JULIO 2023

Atentaments me dirjo a usted para informarie sobre mis actividades:

s (Ordené y Archive |as diferentes polizas y asi mismo ayuds a mantener un conirol
ordenado en base a la fecha y tipo de régimen de cada poliza.

« Coording al trabajo que realizamos en la Seccién de Controles con & delegade de
Aduane para un maior control y flujc de mercaderia con relecion a [as aperiuras de
polizas para el ingreso de aceite de palma y sus derivados, formularios de
herramienias y mercaderias nacionates y nacionalizadas

s Archivé 44 sobres con documentacion de la Seccidn de Coniroles para la enlrege

y resguardo en Archive General de los cudles adjunio reporie realizado pars
respatdo de informacion,

« Recibi la devolucidn de 113 sobres por parte de l2 Secoldn de Archivo por
inconformidades en el orden de estos, los cuales procedi a fa revision uno por una

« Apové & ios Cheques de Controles en sus tareas diarias al momento gue ellos o
reguifienn

s \erfigué ks existencia de; Materiales de oficing de uso diario y otros insumos qus
se necesitan para el trebajo en la seccion y realicé al pedido & aimacén para que
nos fuera surtido todo lo neCasaM0.

s Realicé la Programacion de Tumos de la Seccion de Conlroles de julio 2023
Adjunto cuadros reslizados para respaido de informacian.

Actividades realizadas en el Edifico Administrativo y Predio Fiscal ZOLIC

« Ingresé & Predio Fiscal pars entregar B5 Formularios de Tiempo Extraordinanc
solicitado por los diferentes usuarios de ZOLIC. estas fueron las empresas a las a
las cusies notifiqué v los formularios que entregus:

- ' CANTIDAD DE

NO. | USUARIOS EORUULAROE CORRELATIVOS USADOS

| [Fioasa, | Jsm| [ T T T 1
2 |inveniones del Pacllica, 5.4 2191 |

% | Fyoeoshenibla 5A. | 2075 |



4 | NoturAcsites, 5.4, gzl | | | 1 | |

5| Tonques del Aflantio. SA. B |

- 2178121882197 2204 2212|2220 2155
ol e 2154]2152] 2143 2139 |

"7 | industio Chiguitul, 5.A. 21832181 2078]

_E I Palmo Sur, S.A,

(21802192 Eilﬁu

| @ | Puma Energy
|

| 10 |I_l pefrolecs. 5.A.

| Guatemala. 5.4,

|2077 2159 2157|2162, EM? 2145 214__|_
2166 2169 | 2175 2176|2183 2184 ETH
21942199 220312208 2309 | 3213 z?u

-ﬂr‘? 2222 9275 |

-'.?:H-E 21&3 2167 | 21702177 12186 2210 |
'E‘EEE

11 | Procesadoro Quiigud, S.A. 2081 2098 : =
12 | GIM Guatemala, S.A. EIE-E 12I1' | : -
13 | Brenniag. S.A. 21492179 2189 |
| 14 | El Guigug, 5.A. 2142|2172 2190 I
' Iﬁ_j_guuln.s.ﬂ. __'2211"3 ! —
| 14 | Cleartec, 8.4, | 2205 | ]
[ (‘3 .
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/” ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
ceos gl SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 -

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 211-029-2023

Def 04 &l 31 de julio de! presente afio, se realizaron las siguientes actividades:
A Colaborar en la alencidn de las necesidades di ios usuarios activos y potenciales,

o

Brindé informacitn a polenciales usuarios en relacion con madulos ubicades en Plaza
Administrativa de ZOLIC.

B. Realizar toda actividad solicitada por o jefe de Planificacion y Mercado yio autoridad superior,
resscionada con kos senvicios profesionales prestados.

Ll

Uil

Ingrese archivos en expedientes de usuarios actuales de ZOLIC,

Organicé documentos comespondientes a afios anteriores, para su respectivo envio al drea
de Archivo,

Brinde acompafiamiento a encamgada dal departamento a reunion en relacitn con recomido
dentro de! predio fizcal de ZOLIC, cuys finalidad consistia en mostrar bodegas disponibles a
potenciales usuarios,

Lieve a cabo la realizacion de actividades designadas por Encergada del departamentn de
hencaden,

Brindé sequimiento & procesos de pago tanto de articuios como de servicios requeridos por
&l depariamento de Mercadeo para el dptimo desamolic de actividades asignadas al mismo
por parte de gerancia,



«"  Elabors un listado con base en informecion refleiada en cuadro consolidado, de les diferentes
actividades comerciales autorizadas por ZOLIC a cada uno de los usuanos dentro del predio
fiscal de Ia institucidn,

¥ Parficipé en reunitn con SAT en relacion con revisidn de informacitn de vehiculos destinados
a subasia,

v" Radacté circular en relacién con entrega de inventarios rimestrales (abrl-umo), envianda
copias tSnio an fisico como an formalo digital & cada uno de los usuancs dentro del predio
fiscal de ZOLIC.

* Participé en capacitacion desarmoiiada por Encargads del departamento de Mercadeo en
refacion con esclarecimiento de dudas en cuanto a beneficios fiscales v procedimientos dentro
de ZOLIC se refiers,

¥ Parlicipé en charla informativa en relacin con el tema: Compettividad en zonas estratégicas,
imparida por e inganiers Erick Tobar via Zoom.,

¥ Participé junio a fos departamentos de ingeniera v Juridico en primer reunién de recepcidn
de area de empresa Hantar, 5.4,

+*  Participé en reunidn wvia Joom con personal de empresa Muliquimica, SA, junto a
colaboradores de distinios departamenios de ZOLIC.

K
g
W
=
2 fal o
F. Temin 32

Marizssa Victoria Mufioz Arddn
Persona Contratada Encargada depto. Mercadeo
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RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 213-029-2023

NOMBRE: Douglas Leonardo Claveria Sandoval

CARGD: Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Apoyar 2 Iz Jefatura de
Recursos Humanos y a la Encargada de la Seccidn de Noéminas y Salarios en las actividades
necesarias para la buena ejecucidn de las fundones 3 cargo de las mismas.

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DELMESDE JuLIo DELANG 2,023

Detalle de Actividades

Seguimiento del Plan de Implementacion del Sistera Guatendminas:

¥ Continué con la Comunicacicn via telefdnica v comeo electrénico con Implementador de Guatendminas,
Lic. Jepzer Diaz Samayoa, para coordingr proceso de Implementacion de Sstema Guatendminas.

¥ Participé en Reuniones con Video llamadas por medic de ZOOM con ef Lic lepzer Diaz Samayoa,
implementador del Sistema Guatendminas de Is Direccidn de Contabilidad del Estado.

*  Continwé con el proceso de Ingreso y recopilacién de Datos 2 utilizar en &l Sisterna Guatendminas origen:
RTU, 1G5S5, DPI (fotocopia) para personal que presenta documentacian {contratistas 029).

Recibi, revisé documentos para apertura de cuentas bancarias en INTERBANCE del personal renglan 029
que no habia entregada documentos; Formulario de soliciud de aperturs, Fotocopia de documento

personal de identificacion (DPI), Fotocopia de recibo de servicios {agua, energia eléctrica o teléfonal.

Actividades en apoyo al Departamento de Recursos Humanos

«  Escaned y emvie via correo electromico a colaboradar da InterBance, los documentos para apertura de
cuentas de personal de nuevo ingreso Contratistas Renglan 029,

¥ Apoyé en la revision de formularios aplicados a personal permanente Rengldn 011 refacionado con Segurg
e Vida,

*" Apoyé en la Revision y Clasificacion de uniformes para personzl permanentie vy por contraio,

Actividades en apoyo al Departamento de Recursos Humanos en la Seccién de Archiva General:

¥ Revisé datos ingresados en Sistema de Recepcidn de documentos en la Seccign de Archive General.
¥ Realicé informe de avances del Sistema de Recepcidn de documentaos en la Seccidn de Archivos General,

Recepcion y entrega de documentos en la Seccion de Néminas y Salarios:
¥ Recibi documentos dirigidos a la Seccion de Ndminas (acuerdos, oficios v/o circulares).

*" Elaboré notas de envio hacla la ciudad capital, para entregs y firma de documentos {boletas de pago,
solvencia laboral, reportes de tiempo extraordinario).

¥ Redact# Conocimientos para entrega de ndminas de pago para Sub Gerencia General,

¥  Elaboré oficios para notificar colaborados que no han recibido boletas de paga.



Boletas de Pago:

¥ Elaboré, imprimi y sellé Boletas de Pago de Salarios Rengiones 011 y 022 correspondiente a Primera ¥
Segunda Quincena del mes de julio del afio 2023,

¥ Elaboré, imprimi y selié Boletas de Pago de Vacaciones correspandiente 2l mes de julio del afio 2023.
¥ Apoye en la bisqueda y entrega de fotocopia de Boletas de empleados gue o solicitaron,
¥ Dvganicé y entregué Boletas segon correlativo, agrupadas por empleado

¥ Informé a los empleados que ng han recibido boleta de pagos, para que se presenten @ la Seccidn de
Mominas, para firma y entrega de las mismas,

¥ Entregué Boletas de Pago (hasta segunda quincena de julio 2023) de Persanal de los Rengiones 011y 023.

¥ Clasifiqué por quincena y Archivé Copias {posterior 2 la entrega) de Boletas de Pago de Salarios y Vecaciones.
Actividades en apoyo a la Seccion de Néminas y Salarios:

* Respondl lamadas telefanicas en la Seccldn de Ndminas y Salarios.

¥ Actualicé Tablas con Datos Externos de archives de Tiempo Extraordinario Primera y Segunda Quincena mes
de julic 2023, para generacidn de informe mensual.

¥ Elaboré y actualicé Consultas (PowerQuery} para facilitar la extraccion de datos de prestaciones y
deducciones.

¢ Revisé Ndmina de Sakarias Primera y Segunda Quincena mes de julio 2023 del personal Renglones 011, 022,
041 y vacaciones mes de julio 2023

Tiempo Extraordinario:
¥ Recibi, revisé y solicité correcclén (cudndo apliceba) de reportes de tiempo estraordinario pagadas en la
primera y segunda guincena de julio 2023,

v Solicité impresion de marcajes de empleados pars verificacion v elaboracién de tiempo extraordinario
primera y segunda guincena mes de julio 2023.

Carga de Ndminas para Pago en Plataforma del interBancao:

¥ Apoyé en reslizar documento auxiliar para realizacidn de carga para pago de salarios primera y segunda
guincena mes de julio 2023,

Planillas de Retenciones:
¥ Apoyé en realizacidn de planilias de retenciones por pagar de 1GSS, ISR, BANTRAB, Fianza y Sindicato.

¥ Apoyé en revision de retenciones aplicadas en némina de salarios mes de _iurq‘znzz |
i
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
i T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 029

/
CONTRATO ADRAINISTRATIVO No, 214-029-2023 :

NOMBRE: HECTOR ANTONIO LOPEZ PEREIRA

CARGL: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES, "CONSISTENTES EN
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A LA SUBGERENCIA GENERAL E;A:-‘(
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA® -20LIC.*

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DELMES JULD DE 2023

A—=H..

- APOYE Y ASESORE EN EL PROYECTO DF ACTUALIZACION DE REGLAMENTOS ¥ POLITICAS DE
LA INSTITUCION.

- APOYE Y ASESORE EN EL SEGUIMIENTO DE LAS RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE
AUDITORIA INTERNA,

- APOYE EN LA REVISION ¥ ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE USO DE VEHICULDS ¥
MACIUINARIA,

- ASESORE EN LA REVISION ¥ TRAMITE DOE LOS PROCESOS DE ADQUISICION EN 5US DESTINTAS
MODALIDADES.

- APOYE EN LA CORRECION ¥ MUEVA PROPUESTA DEL PROYECTC DE REGLAMENTO O
CUENTAS POR COBRAR A CORTO Y LARGO PLAZO Y PREVISION PARA CUENTAS
INCOBRABLES.

- APOYE EN LA REVISION DE LAS RECOMENDACICNES DEL INFORME DE AUDITORIA 2022,

APOYE EN LA REVISION DE LOS PLANES DE MANTENIMIENTO BARA LOS VEHICULOS ¥
MAQLUINARIA,

- CAPOYE EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE USUARIOS CON SALDOS EN MORA EN
COMNJUNTD CON EL DEPARTAMENTO JURIDICO.

- APQYE EN LA REVISION DE EXPEDIENTES VARIOS A SOLICITUD DE LA SUBGEREMCIA
GENERAL,

- CUMPL INSTRUCCIONES GIRADAS POR GERENCIA Y SUBGERENCIA GENERAL DE L0OLIC,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO: Mo, 135-025-2023
NOMBRE:

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES. ZDEEP PUERTA DEL ISTMO,

CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 31 DE JULID DE 2023

= Alencidn a usuarios gue visitaron la Zona de Desarmollo. Puenta del 1stmo.

= Se emiteron conlrasedfias a unidades gue ingresaron con regimenes aduansros a predio fiscal
= Se levo control de exportaciones par parte de usuario Yazaki de Guatemala, 5. A

s Seemitieron formuigrios para &l ingreso de herramiantas y materiales de construccién, remodelacion bodega
Yezakl v cenveceria Ambey,

« Se emitieron formularios para el ingreso de maquinaria con régimen aduanero 154 ZX y 71 parta de usuario
Yazaki.

= S mgresaron imporaciones ZI, Control de ZC por parte de usuario de Ambewv.
= Secoording y reviso con el delegade SAT sobre ingreso de maquinarias, materiales v hermamientas al predio

s g ordenc y archivo ummajym ¥ s@ raalizd kmpiaza de equipo de oficing.
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! / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
y ! SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 160-029-2023

asesorar a la Gerencia General en los procesos que se requieran para llevar
a cabo proyectos de mantenimiento y mejoramiento de las instalaciones de
Z0LC:

CORRESPONDIENTE DEL_ Q4 AL 31MNIT DE 2023 e

¥» Participacién en Comision Técnica para la revisidn de expediente prasentade por
entidad PUMA, de la Zong cde Desarrolic Econdmico Especial PUMA ENERGY
GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA.

# Eiasboracién da modificaciones reslizeda a bases para proyecto denominado
“MANTENIMIENTCO ¥ REPARACION DEL EDIFICIO F. MODULD F1 AL F4 UBICADD
EM EL PREDIO FISCAL DE ZOLIC " Seqdn caonsulta realizada vis Guatecompras.

» Elaboracion de bases para proyeclo denominado "COMPRA DE UNIDADES DE MURDS ¥
POSTES PREFABRICADOS, ALAMBRE DE PUAS EN ESPIRAL; Y SERVICIO DE INSTALACION PARA
MURDS PERIMETRALES DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC "

~ (Gestionar y apoyar en la elaboracion de archivo digital de pianos de bodega D). ubicada
en &l Sector 3. del pradiv Fiscal de ZOLIC.

~ (Gastionar y apoyar en s elaboracién de archivo digital de pianos de bodega F, ubicada
en &l Sector 3, del predio Fiscal de ZOLIC.

» Gestionar y apoyar en la elaboracidn de archive digital de planos de la plaza
administrative, ubicada en el Sector 3, del predic Fiscal de ZOLIC.



+ Apoye en la elaboracion de instrumentos para la elaboracion de Auditorias a Zgnas de
Desarrollo Econdmico Especial.

» Parlicipacién en la Comision de Audioria para la Zonss o Desarrollc Econdmico
Especial Miel Verds,

~ Participacién en ia elaboracién de informe de de Auditeria para la Zonas de Desarrofio
Econémico Especial Mial Verde.
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! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
, f SANTO TOMAS DE CASTILLA
—

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029~

CONTRATO ADRAINISTRATIVO Mo, 161-029-2023

NOMBRE; Hilde Baldomero Orellana Escobas

CARGD: Servicies Profesionales ndividuales temparales-consistentes
En Asesorar en la planificacion y ejecucién de auditorias-que se practiquen & las Zonas de

Desarrollo Econdmico Especial Piblicas -ZDEEP- en operacion.

CORBESPONDIENTE DEL: ﬂjﬂ. AL 31 DEL MES DE JI.IL!_L'.l DE 2023 -
] L

O L e = —

» Revise expedients de soiicitud para autorzadidn, habilitacidn y fundonamiento de la zona
de Desarrella Econémico Especial Piblica de |2 entidad Zona def Norte, (Inmaobiliarie San
Peregring) consistente en: requisitos de soficitud de Tona de Desarrolic Econdmico Especial
Pihlico, mformacion general de la empresa, informacion general representante legal,
imversion v forma de inversion en el proyecto, generacidn de empleo, andlisis del impacto
econdmico del provecto, v su viabilidad, analisis de los Estados de Resultados y Estados de
Situacian Einanciera proyectados . verificar lo$ Indicaderes econdmicos del proyecto (VAN,
TIR, RELACION BENEFICIO/fCOSTO y PUNTO DE EQUILIBRIO) el cumplimients de requisitos de
conformidad con el reglaments para |2 autorizacion, habilitacién y fundonamiento de zonas
de desarrolio e informe respectivo.

» Fealicé Ia visita & 1a Zonia de Desarrollo Econdmico Especial Péblico:
= Michatoya para verificar la entrega del puesto del sefior Derian Aroni Robies Diaz , asi
pamn werificar que los registros de Ingreso y egrese de materiales, matenia grima,
herramientss magquinaria y aquipo, (Ducas), para [a Zona de Desarrollo quedaran 8l dig,
en &l SICOME. Ademnds se le efectio inventario de los bienes bgjo su cargo.

= Revisé expediente soficitud de usuario de & Entidad Zaimella Guatemals Socipdad Andnima,
consistente en: reguisitos de solicitud de usuarn, informadon general de la empress,
informacidn general representante legal, imversién y forma de inversién en el proyecto,
generacitn de empleo, andlisis del impacto econdmico del provecte, y su viabilidad, gnafisis
de los estados finandieros proyectados por el usuario, verificar ef cumplimiento de requisitos
de conformidad con el reglamento para la autorizacién, habifitacidn y funcionamiento de
usuarios de las zonas de desarralia & informe respectivo,



f.

Actualicé el programa de-auditoria, que consiste en el desarrollo ce los distintos procesas,
ks cusles seran objeto de auditoria, objetivos, alcance, fecha de inicio y finalizacion,
eriterio, recursos y equipo auditor. En este programa e describen todos WS procesos a
cubrir en la auditoria,

Actualicé el plan de auditoria donde se describen todos los documentos necesarias que 52
deben revisar en ks auditoria ademas establece todas las actividades y rubros objeto de la
auditaria 25l como el procadimiento general y especifico de la forma en que debe realizarse
1as misma.

Actualicd los formates de cédulas de auditoria correspondients a; aspectos juridicos,
infraestructura, Contabile financiero, mercadeo y control interno. Estas formas serviran para
ohtener toda la informacién necesaria en la realizacian de la auditoria y posterbormente
elaborar el informe de auditoria, as5i como las conclusiones y |35 recomendaciones
derivadas del ejercicio anterior,

Socialicé ef programa, el plany 3s cédulas de auditoria a las distintas comisiones nombradas
por la Gerencia para realizar |2 auditoria en las distintas Zonas de Desarrolio Economico
Especial Pablicas, que actuslmente estdn en funcionamiento,
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INFDRME DE ACTIVIDALDES

RENGLON PRESUPUESTARIO; 029

CONTRATO ADAMINIETRATIVG Mo, 162-023-2023

SNOMMEBERE:  Sandra Patricia Villela Lépez

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES, TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON

CARGO AL HEI-IEI.I.']H PRESUPLESTARID EEII'D 'UEEHTIHL‘IEEE jﬂﬂt, "OTRAS REMUMERACIONES I:rE

CORRESPOMINENTE DL oM AL 31 OEL MIES julio DE 2033

En cumphEmients al contrato Ko 162-025-2003, 38 prassnie &l primer informe con las actividedes reaiizagas

durante el mes de Julio del presente afio v fecture arigmal, para aproBacidn de la Gerenda General de Z0LIC,

1. Coordinacian en laelaboracidn de proyectos instituclonales

En seguimignto a la programacién 2023, 5e llevaron a cabo con el equipo téonicoy Gerencial de ZDLIC: Gerente
General, Sub-Gerente General y Asssor, |efe Flnanciern, jefe de Compras, Encargade de Predupuesio,
Encargado de Inventarios, jefede lngeniesis, jefe da Recursos Humanos, Jefe de Informatica; Victor Sandoval,
lgeriero EMéctrics: Luis Rolendo Lopez, Ingenbera Cvil; Arguitects, Astryd Sophia Castro; Lorena Ramirez,
Aapdocs Juridics; Hepdr Sierre, Aussora de Junta Directva, Ana Sofia, Auxiier de Compras, Marco Gonzzles,
Lgentizda en Adminlstracidn de Empresas. En cadz revnion == acordaran fechas de antrega de avances de
trabeio pera los distintos mtegrantes del eguipo, & crondgrama fue emiado perbdicaments a 103
involucrados del procesa v 2 la Gerencia Genersl, adicional se desarrollaron las acividades que se describen

2 continuacign:

~  Reumidn can e Departamento de Recursos Humanos en seguirtiento a |a smplementagion e
Guatendmings para los renglanes presupuesiaries 011 w033,

¥ Participasion en reunignes de trabale con el Gerente Genersd v G3R50rEs A revisar £ Regiamenta
de Cuentas por Comprar propuesto por (2 Camision Técnica nombrads para el efecto.

¥ Reunitn con la Gerendia General y Departaments Financierg, en saguimiento a los ingreses da JOLIC
2023

Paginaldes
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

¥ Reunidn con Segeplan y Planificacion de Z0UC, en seguimiento &t oficio identificade como GG.STC.

Nao: 263-2023, de fecha 14 junio del presente afio, con el gue la Gerencia General, nombra al equipa

multidisciplinario pare conformar mesa tecnica de trabajo para elaborar I3 primera propuesta del

Plan Estralégico Institucional de Z0LIC

Elaboracién y revision de proyecios de bases de contratacidn de las modalidades de compra

directa, cotizacidn para los proyectos qgue asi lo requieram.

En eventos de cotizacidn:
Mo, HOG nNombre del evento de cotizacion

004-2023 198965484 "ComdE de unidades de munos y
postes prefabricados, alambire de
plas en espiral; v contratacidn del

servicho de Instalzcion de dos
mures pedimetrales para el Sectar
1y 2 del Predie Fscal de 20LIC".

(-2 3 JO0ATTTE Contratacion de seguros para 20LC

en kos ramos: wehiculos,

construcciones fijas, equipe

piectrinicn y responsasiidad civll y
wida para & persanal.
007F-2023 19634506 "Mantenimignts v Repardcean des
edifntia F, mddulog F1 a8l FE,
vhicega en gl Predio Fecal de
ZOLIC

008-2023 SinNOGaun  “Compra fe unidsdes de murosy
postes prefabricadaos, slambre de
pias en espiral; v contratacion del

senvicio de instalacidn de muras
perimetrales para el Sechor 1y 2
del Predio Fiseal de ZOLICT.

009-2023  Sn NOG aun Demalicion de 18 bodegs H,
ubicada en el Sector 5, Manzana &,

el Predio Fiscal da ZOLIC

010-2023  Sin NOG &un  Mantenimienio y regaracion de la
tuarta avenids del gredio fiscal de
Touc,

011-2023 Sin NOGaun Manterimients vy reparaciones cel
edifigio F; limpieza de estructura
metalica y aplicacion de pintura,

ubicado en e predio fiscal de 200K

Propuestas elaboradas y
seguimiantos

Propuesta de rasoludldn para
prescindir @ evento dg
contratagion,

Propuasta de acuerdos:
aprobacidn de contrato y
nombramients da lo Comicldn
Reseotora y Liguigadare

Propuesta de resalucidn
aprobacidn de bases y
resalucidn de modificacian de
bazes
Proguests de [a primera version
de proyecta de baies de
eotizpcidn, pare fevisidn da
zsesores tecricos. De 20LIC,

Fropuesta de la segunda
versidn de provecto de bases de
cotizacién, pard revisitn de
asptones beenicad. De TOLIC
Propuesta de la segunda
versign de prevecta de bates de
cotizacion, para réviion de
asesores tecnicas de ZOLIC
Propuesta de la primers vérsidn
ds provecta de baset de
cotizacion, para reévididn de
asesores técnicas, De Z0LIC

Pagina 2de 5



N

ZOLI

FEEE LINEE (ED impuaPEEs v

\\

b) Eneventosde compra directa

Ma.

006-2023 20040296

DOT-2022 17944260

NOG Nombre de! evento de cotizacidn

"Contratacion del sarvicio de una
platzformne web de gestidn
empresarial, con modulos de
imventaries y transformacian de
mercancias pars uso de le seccidn
de contrales de 20LIC, en Santo
Toamas de Castillz y en 4 ZDEEF en
eperackan
Contratacidn de serviclo de
fumigasidn y control de plagas,
en |05 diferentes adificios de
TOLSC, Do diciemboe 2027 & julle
2023

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
o8 SANTO TOMAS DE CASTILLA

Propuestas eiaboradas y
Segummisnbos

Propuesta de acuerdo aprobacidn
d& contrato v acuerdo de
nembramiente Cornision Receplosa
y Liguidadora

Propuasts dal acuerda de
nombramiento de k8 Comision
Agceptoss ¥ Liguidadora,

3. Asesoriaa la Gerencia General de 20LIC, en emisién de instrumentos administrativas necasarios

para diligenciar las soficitudes presentadas a ZOLIC, por entidades interesadas en calificarse y
habllitarse para operar como ZDEEP y Usuarios do IDEEP.

g} Durante ¢! mes s& realizeron distintas acthvidades en seguimealo & 103 expedientes de usuarios

die las Zonas de Desarrollo Frondmico Especial PUblices aprobadas, tanto en fase de autarizacidn

i OpEracEhn.
M. Emprasa Usuario
i Ecoplanet, 5.4,
F | Agroguimica ¥ Blotecnologis, SA
k| Inmabiliaria San Gregoria, 5.4
4 Tabual Agricala 5.4,
5 Everardo Maldonade ¥ Compafila Umitads

EEwmwe

Mimac; Socedad Andnkma
Gareen Fabric, 5.4.
Bialnsurmos, 5.8,
Yazaki De Guaternalz, 5.4,
SED Inversiones, 5.4,
[ndustrias Del Atfdntics, S.A,

De la ZDEEP
MICHATOYA
MICHATOYA,
MECHATOY A
WWICHATOYA
BMICHATOYA

MICHATOYA

SEL VERDE

SMIEL VERDE
PUERTA DEL ISTMO
FLEATH DEL I5TMO
PUERTA DEL ISTMO

Pagina3des
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
Empresa Uszario Dw 3 TDEEF

Puma Energy Guatermala, 5.4 PUMA IDEEFI

Puma nfrastructure [Terminals] Guatemala, PUMA ZDEEF |
5.4,

Puma Infrastrecture {Termingls) Guatemala, PUMA ZDEEP N
S.A.

Puma Energy Bahamas, 5.4 PLRA ZDEER I

ABG Comstructores, Sochedad Andnlma

Zaimella Guatemala, 5.4,

Stratepic Sokutions, 5.4,

PUERTA DEL ISTMO

MICHATOYA

MICHATOYA

b] Dwrarte &l mes se realizaron distnias actividades en seguimiento & los expediantes de fas Zonas

de Desarrolln Econdmico Especizl Pablicas, tanto en fase de autorizacién y operacion.

Mo,

i

11

Mombre del Proyecto Razén Social Municipia
Michatorya Pacifica fcministradora Logstica del Eisintia
Pacifico, S.A
fona Libre Puerta del Puerta dal Istmo, A Pajapica
lstmo
Santander Construsipaimpo La vid, 5.4, Puerto Barrios
Zfona Libee Quetmal Corral Blanca, 5.4, San Josg
Migl Werd= Miael Verde, 5.4, Ria Hondg
Pumiz | Puma Infrastructurs San Josd
{Terminals) Guabernaia, 4.4.
Lona Libre Gualan Activos Conp. Inc., Sociadss Gualén

Andnima

Tonsde Desarrolto TODISE

Industrial Puerto Barrios

Fumal Puma Infrastructure

Fuerto Barios

San Jase

{Terminals) Guaternala, 5.2

Zoana Libre Mauricio
Pacfios
Seadi Centroamenicana

Andnima

Soriedad Anonima

Inmobidiaria KIR, Socedad

scali Centroamericana,

haszgua

Ean Joge
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m i C ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-

_-l‘: Fiima ; ifbhd B laZauimis v cosielif SANTG TQMAS DE EASTILLA
|
Mo, Mambre del Proyecto Rardn Sockal Mznickpio
12 Pargue Industrial Pargue Industris! Quirigud Puerto Barrios
Quirigud
1z Cerra Werde Internationsl Transport Puerto Barrigs
Sipluthons, 5.0,
14 Pargue e Inmosiliaria Rio Parque g mmobiliaria Ria Puarts Barios
Madina heding, 5. A,
15 AW Aw Atlantic Development; Puertg Barrigs
5,
1B soiatam Solatam, 5.4, Livingston
17 Zona Libra Norte inmobilisria san Gregario, 5. Puerto Barrios
A.

4. Asesoria a la Gerenda General &n reuniones con inversionistas interesados én constitulrse como
EDEEP, Usuario ZDEEP y Usuarios para el Predic en Santo Tomas de Castilla.

Lo ascsord BEciramente an resnidn £on IATETESIdos en constituirse como usuario ZOUC reunkén

spsteriida con persaneres de Industrias AFmenticias San Antanka,

i

Ledz. Sandra Patricia Viliela Lopes
Persona Contratads

i % | "ﬁl
N LA
"t -‘-'___._._ |':-

_ Ii]g.-_m,-r-nn Estusndo I-It_a'.i] Raimas
Jefa irimédiato / Vo,Bo. Gérante General
" .0

&

Pagina 5de 5



/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
: -ZOLIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.  163-029-2023

cternos de la institucidon sobre todo g

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DELMES JULID DE 2023
- ’

.r"..

. Se levaron a cabo reuniones los dias lunes con e egquipo completo de
Comunicacién y Mercadec de Zolic con el objetivo de revisar la pianificacion y los
avances del plan de comunicacidn y mercadeo, propuestas y acclones para ejscutar
durante el mes de julic de 2023.

. Se apoyd con el traslado de informacion a le Gerencia General del X Congreso de
Empresas Familiares 2023 organizade por la Camara de Comercio de Guatemala.

. Se apoyo en la coordinacién de la participacién de ZOLIC en el Congreso
Intemnacional de Comercio Exterior y Aduanas organizado por las Corporacion de
Agentes Aduaneros de Guatemala,

. Se apoyd con la parficipacion de colaboradores de ZOLIC al Encuentro Tributario
Aduanero 2023 organizado por la Asocizcion de Exportadores de Guatemala.

. Se apoyd con Ia coordinacion de la publicacion de ias reglas ortograficas dirigida &
colaboradores de Z0LIC.

. Se apoyt con & traslado de informacidn para la participacion de los Direclores an
la XVI Conferencia de Zonas Francas de |beroamérica gue tendra lugar en la ciudad
de Barcelona, Espafia.

. Se apoyd con el traslado de informacion a los departamentos correspondientes para
ia propuesta de Convenlo de Cooperacion con Invest Guatemala.



8. Seapoyd con la coordinacién de la diagramacion del Regliamento Interior de Trabajo
y sus Reformas Resolucion 02/01/2023 de la Junta Directiva de ZOLIC.

5. Se apoyd con la coordinacion y planificacion del Webinar denominado ZOLIC y
ZDEEP: Compelitividad en Zonas Esiratégicas organizada por la Comigion de
Servicios integrados para la Exportacion SIEX en allanza con ZOLIC.

10. Se inicio Ia plenificacion para la elaboracion de la Memoria de Labores
correspondients al Ejercicio Fiscal 2023,

11. S apoyd con ia coordinacion de ia elaboracién de promocionales de ia Institucion,

12. Se apoyd con la coordinacion y planificacion del Webinar ZOLIC Y ZDEEP: Zonas
da oportunidad y competitividad, organizado por la Cémara de Comercio y Turismo
Guatemala-lsrael.

13. Se spoyd con e acompaniamiento a la visita técnica de colaboradores de Invest
Gustemals y AGEXPORT a la Zona de Desamrollo Econdémico Especial Piblica
Migl Verda.

14, Se apoy con Ie coordinacidn de la actividad Networking Cocklall organizada por
la Camara de Comercic Oficial de Comercic de Espafia en Guatemala con una
Misidn Comercial proveniente de Valencia Espafa.

15. Se apoyd con la coordinacion de ia participacidn de colaboradores al Desayuno
Conferencia de "Propuesias econdmicas de candidatos Presideciales” organizada
por ia Camara de Comerclo Guatemaleco - Mexicana CAMEX.

18. Se apoyd con la participacién a la Presentacion de la Actualizacion del Pian
Maestro de la Empresa Porfuaria Quetzal,

17. Se apoyd con el acompafiamiento a la actividad Realidad Fiscal en Centroamerica
organizada por la Camara de Comercio de Guatemala.

18. Se apoyd con la coordinacién del disefio y publicaciin del sspadio publicitario en la
Revista Mundo Comercial de Camara de Comercio del mes de julib.

19, Se coordiné |a publicacion v difusidn de balatin del mes de jufio con noticias de Zolic
y ZDEEF.



20. Se coording las publicaciones en redes sociales institucionales de Zolic, Facebook,
instagram, Twitter Y Linkedin con materiaies informafivos y comunicativos de
ZOLIC. Y ZDEEP.

21. Se acompafio en disiintas reuniones de |2 Gerencia General y allados estratégicos.

)

Sue Mary Ainn CataWan Gonzaiez ingeniero Byron Estuardo Gajtan Ramos
Persona Contratada Jefa | iato / Gerente-General

ll.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 218-029-2023
NOMBRE: ALEIANDRO FRANCO REVOLORIO

CARGO:_SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYO ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31  DELMES _ JULIO DE 2023

Atendi al personai solicitante, en mddulo 1 de control de operaciones de ingreso y egreso
2 = ZDEEP Miel Verde.

Elaboré y autoricé, 64 de permisos de ingreso a la ZDEEP Miel Verde, {contrasefias).
Elaboré y autorice, 39 de permisos de egreso a la ZDEEP Miel Verde, (contrasefias).
Recibi 23 cartas de autorizacidn de ingreso de la Administracion de ZDEEP Miel Verde, v
elaboré y autoricé, 23 formularios -ZOLIC- en formate Excel, de ingreso de herramientas,
materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

Recibi 19 cartas de autorizadion de egreso de la Administracion de ZDEEP Miel Verde, y
elzboré y autorice, 19 formularios -70UC- en formato Excel, de egreso de herramientas,
materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

Realicd revision de las herramientas, materiales e insumas, declarados en los formulsrios
-ZOLIC- respectivos, en conjunto con el delegado de Iz Superintendencia de
Administracion Tributaria, -SAT-, de turna.

Ordené, Ingresé datos en formato Excel, escaned y digitalice, 23 formularios -ZOLIC- de
ingreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentos de
soporte.

Ordend, ingresé datos en formato Excel, escaned y digitalics, 19 formularios -ZOLIC- de
egreso de herramientas, materiales ¢ insumos, con sus respectivos documentos de
soporte.

Recibi y revisé, 9 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas
palizas, del usuario Green Fabric, 5.A.

Realicé revision y observé el descargo de las cisternas, furgones, paneles y vehiculos que
transportaban materia prima, quimicos, maguinaria y repuestos, entre otros, declarados
&n las Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas palizas, del
usuario Green Fdbric, S.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, -SAT-, de turno.

Clasifiqué, ordené, y archivé, 9 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, Com sus respectivas pdlizas, del usuario Green Fabric, 5.A.

ingresé 9 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al sistems
SICOME.

Ingresé 9 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al registro de
control y contabilizacién en formato Excel,



Recibi y revisé, 4 Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fibric, S.A.
Realicé revisién y observé el cargo de los camiones gue transportaron materiales
reciclables, declarados en las Dedaraciones de Mercancias de Ofidio, del usuario Green
Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de |3 Superintendencia de Administracign
Tributaria, -5AT-, de turno.

Liasifiqué, ardenég, y archivé, 4 Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, 5.A.

ingresé 4 Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, S.A. al registro
de control y contabilizacién en formato Excel,

Recibi 12 parciales, de Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, para &l
despacho o extraccién de desechos de hoja de Stevis, con sus respectivas pdlizas, del
usuario Green Fabric, 5.A.

Ordeng, ingresé y digitalicé 12 parciales en el registro de control y contabilizacion en
formato Excel.

Clasifiqué y archivé 12 pardales con sus respectivas Declaraciones UOnicas
Centroamericanas, -DUCAS-, y sus pdlizas, del usuario Green Fabric, 3.4,

Realicé revision y observé el carge de camiones de volteo, que se encargaron de la
extraccidn de los desechos de hoja de Stevia, declarados en las parciales de las
Declaraciones (nicas Centroamericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
polizas, del usuario Green Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia
de Adminlstracion Tributaria, -SAT-, de turno.

Recibi, revisé y archivé 1 cartas de autorizacion de ingreso de herramientas, maquinaria y
partes de maguinaria pars reparacion.

Revisé y ohservé el egreso de Ia herramientas, magquinaria y partes de maguinaria para
reparacion, declarado en la carta de autorizacidn de ingreso.

Recibi, revisé y archivé 3 cartas de autorizacion de egreso de herramientas, magquinaria y
partes de maguinaria para reparacion.

Revisé y observé el ingreso de la herramienta, magquinaria y partes de maguinaria pars
reparacion, declarado en la carta de autorizacidn de egreso.

Apové al administrador de a ZDEEF Miel Verde, a realizar el cuadré mensual de las
declaraciones recibidas en el mes.

Recibi el reporte amigo, al administrador de Ia ZDEEP Miel verde.

Revisé y enmvié, el reporte amigo a la Gerencia de la Cludad de Guatemala.

Apoyé en la elaboracidn de reportes mensuales de ingreso y egresos de materiaies,
insumos y herramienta al Administrador de la ZDEEF Miel Verde.

Realicé reportes diarics y mensuales, de las Declaractones Unicas Centroamericanas, -
DUCAS- en sisterna SICOME, v repaortes de formularios -ZOLIC- de ingreso y egreso, ¥
detzile de declaraciones de impuestos.

Realicé registro de pilotos gue ingresan con declaraciones en Excel y con formaulario a la
base de datos en formato Excel.

Realicé revision de contendores, camiones y pick up, cuando Ingresan y egresan vacios a
Ia ZDEEP Mie! Verde.

Realicé revisidn y presencié las cargas de exportaciones 2 ios respectivos furgones seglin



* Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-. Y las respectivas pdlizas, de usuario

Green Fibric, 5.4,
= Subiy guardé pdlzas de diferente régimen o modalidad y formularios -Z0LIC- de ingresa
v egreso sl sistema ZolicMas.
1
’ '| ™
al ! o ] |
£ .I'flnf.J'.‘r.r&h; TR f. * i
Alejandro Franco Revolorio .' Fredick Ernest Silas Rivera
Parsona Contratada LN % \ Jefe jnmediato
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Byran Estuardo Gaitan Ramos
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 219-029-2023

NOMBRE: ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYD ADMINISTRATIVO
¥ OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MIEL VERDE, ZACAPA
CORRESPONDIENTE DEL D4 AL 31 DELMES _ JULIO _ DE 2,023

= Atendial personal solicitante, en maduio 1 de control de operaciones de ingreso ¥ egreso
# la ZDEEP Miel Verde.

= Elaboré y autoricé, 57 de permisos de ingreso a la ZDEEP Miel Verde, (contrasedias).

= Elaboré y autoricé, 39 de permisos de egreso a la ZDEEP Miel Verde, (contrasenas).

s Recibi 22 cartas de autorizacién de ingreso de la Administracién de ZDEEP Miel Verde, y
elaboré y autoricé, 22 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de ingreso de herramientas,
materiales & insumos a la ZDEEP Miel Verde.

s Recibi 13 cartas de autorizaddn de egreso de la Administracidn de ZDEEP Miel Verds, y
elabors y autoricé, 13 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de egreso de herramientas,
materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

» Realicé revision de las herramientas, materiales e insumes, declarados en los fermularios
-ZOLIC- respectivos, en conjuntc con el delegado de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, -SAT-, de turno,

= Ordend, ingresé datos en formato Excel, escaned y digitalicé, 22 formularios -ZOLIC- de
ingreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentos de
soporte.

* Ordend, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 13 formularios -ZOLIC- ch
egreso de herramientas, materiales @ insumes, con sus respectives documentos de
soporte.

s Recibiy revisé, 17 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas
palizas, del usuario Green Fabric, 5.A.

+ Realicé revisién y observé el descargo de las cisternas, furgones, paneles y vehiculos gue
transportaban materia prima, quimicos, maguinaria y repuestos, entre otros, declarados
en las Dedaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas pdlizas, del
usuario Green Fébric, 5.A. en conjunto con el delegado de ka Superintendencia de
Administracién Tributaria, -SAT-, de turma.

s Clasifigué, ordené, y archivé, 17 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, con sus respectivas pdlizas, del usuerio Green Fabric, 5.A.

= Ingresé 17 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al sistema
SICOME.

» Ingresé 17 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, 3l registro de
control y contabilizacidon en formato Excel.



recibi y revisé, 7 Dedaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, 5.A.
Realicé revision y observé el carpo de los camiones que transportaron materiales
reciclables, declarados en las Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia de Administracion
Tributaria, -SAT-, de turno.

Clasifiqué, ordené, y archivé, 7 Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, 5.A.

Iingresé 7 Declaraciones de Mercancias de Oficlo, del usuario Green Fabric, 5.A. al registro
de control y contabilizacion en formato Excel.

Recibi 10 parciales, de Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, para el
despacho o extraccién de desechos de hoja de Stevia, con sus respectivas pdfizas, del
usuario Green Fabric, 5.4,

Ordené, ingresé y digitalicé 10 parciales en el registro de control y contabilizacion en
formato Excel.

Clasifigué y archivé 1 parciales con sus respectivas Declaraciones Unicas
Centroamericanas, -DUCAS-, v sus polizas, del usuario Green Fabric, 5.8,

Realice revision y observe el cargo de camiones de volteo, que s& encargaron de la
extraccion de los desechos de hoja de Stevia, declarados en las parclales de las
Declaraciones Unias Centroamericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
pdlizas, del usuario Green Fabric, 5.A. en conjunto con el delegado de [a Superintendencia
de Administracion Tributaria, -SAT-, de turno.

Recibi, revisé y archivé 2 cartas de autorizacion de ingreso de herramientas, maguinaria y
partes de maguinaria para reparacion.

Revisé y observé 2 el egreso de la herramientas, maguinaria y partes de maguinaria para
reparacion, dectarado en |a carta de autorizacién de ingreso.

Recibi, revisd y archivé 2 cartas de autorizacidén de egreso de herramientas, maguinaria ¥
partes de maguinaria para reparacion.

Revisé v obsenvé ¢l Ingreso de la herramienta, magquinaria y partes de maquinaria para
reparacian, declarado en la carta de autorizacién de egreso.

Apoyé al administrador de la ZDEEP Miel Verde, a realizar el cuadré monsual de las
deciaraciones recibidas en el mes.

Apoyé en ia elaboracion de reportes mensuales de ingreso y egresos de materiales,
intumos y herramienta al Administrador de 1a ZDEEP Miel Verde.

Rezlicé reportes diarios y mensuales, de las Dedaraciones Unicas Centroamericanas, -
DUCAS- en sistema SICOME, v reportes de formularios -ZOLIC- de ingreso vy egreso, Y
detalle de declaraciones de impuestos.

Realicé registro de pilotos gue ingresan con declaraclones en Excel y con formulario a la
base de datos en formato Excel.

Realicé revisidn de contendores, camiones y pick up, cuando ingresan y egresan vaclos a
Ia ZDEEP Miel Verde.

Realicé revisidn y presencié las cargas de exportaciones a los respectivos furgones segon
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-. ¥ las respectivas polizas, de usuario

Green Fhbric, 5.0



* Subiy guardé pdlizas de diferente régimen o modalidad y formularios -ZOLIC-de nwﬂn-

y egreso al sistema Zolichas.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 220-028-2023

NOMBRE: z
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APO APOYD ADMINISTRATIVO Y
DOPE PARA ECCI CONTROLES, ZDEEP PUERTA DEL ISTMO.

CORRESPONDIENTEDEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2023

« Alencion a usuanios que visitaron ia Zona de Desarrollo. Puerta del Istmo.

« Sgemifieron contrasefas a unidades que ingresancn con regimenses aduaners a prexdio fiscal.
« Sellevo control de exportaciones por parte de usuario Yarak de Guatemala, 5. A

« Seemitieron formularios para el ingreso de hemamientas y mateniakes de construccidn, remodealacion bodega
Yazeki ycerveceria Ambey.

« Se amitieron formularios pera el ingreso de magquinars con régimen aduaners 154 ZX y ZI parte de usuano
Yazaki,

+ Se ingresaron importaciones ZI, Control de ZC por parie de usuao de Ambav,

« Secoordngy reviso con el delegado SAT sobre ingreso de maguinarias, materiales y herramientas al predio

fiscal. —
‘\-'MI
« Seordenc y archivo documentos y se realizo Impieza de equipo de oficing. \
| -'
N,/
S b
F F i
Norma Amgrica Cifuenies Vasquez f—- Fredrick Emnest Silas Rivera
Persona Coniratada o Jefe Inmediato
| -
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CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 221-028-2023

NOMBRE: Lourdes Fugenia Escobar Mérida de Galicia
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, CONSISTENTES EN APQYD ADMINISTRATIVD Y

OPERATIVO PARA L4 SECCION DE CONTROLES, ZDEEP PUERTA DEL ISTMO,
CORRESPONDIENTEDEL 04 AL 31 DE JULIQ DE 2023
« Atencidn 2 ususrios que visitaron la Zona de Desarrollo. Puerta del kstme,
« S emitieron conlrasenas 2 unidades gue Ingresaron con regimenses aduanercs a predio fiscal
= Se llevo control de exportaciones por parte de usuarke Yazaki de Guatemala, S, A

« Se emitisron formulzrios para e ingreso de herramientas y materiales de construccion, remodelacidn bodega
Yazaki y cervecaria Ambev

« Se emidieron formusarios para el ingreso de maquinaria con régimen aduanere 154 ZX v ZI parta de usuario
Yazaki,

+ Se ingresaron importaciones Z1. Control de ZC por pane de usuario de Ambey.

« Secoording y reviss con el delegado SAT sobre ingreso de maquinarias, materiales y herramientas al predio
fi=scal

« Seordenay archivo documentes y se realizd impieza de equipo de oficina.

) = "."-
F r '.;--_-- * i s F. | Jl"__
Lourdes Escobar Mérida de Galicia Fredrick Ernest Silas Rivera
Persona Contratada . Jefe Inmediato
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CONTRATO ADMINISTRATIVD No. 223-029-20237

NOMERE: ANDREA FERNANDA SAMAYOA CHACON .

. -

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OPERATIVO
PARA LA SECCION DE CONTROLES, ZDEEP MI

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31  DELMES _ JULIO DE . 3%

1) Elaboré 150 formularios de ingrese ol predic fiscal de Michateya Pacifica.

2) Ezconeor y archivar pélizas de coda empresa de Michatoyo Pacifico.

3) Mantener el buen uso del equips de la oficing segin drea loborando.

4) Ingresor datos al sistema sicome de todes las pelizas de cada usuerie.
Colocacién de numero de correlative de formularies para ingreso de

5) herromientas y materiales

6) Ingresar datos de los declaraciones a Excel de cada usuaric
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Persona Contratada Fredick Erpest Silas Rivera
Jefe Inmediata -
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Fo s MIERCY BIANMA GOMEE MORGE DE TUNCHEE

C4e o0 BERVITIONS TECNICOS TEMPORALES, EN APOYO ADMINISTRATIVO ¥ OFERATIVD
BANA LA SECCHON DF CONTROLES, IDEEF MICHATOYA.

L gt 08 & 3 muans | U0 ( 023

. Tlotere |80 formulrior de ngrest ol predis fusenl se Michatsys Pacifics

I} Esconniie y crchives pélivers de cods empracs de Michareys Pacifica.

3} Manraner 8 uuen uce ol oguips 3= |s oficine segln aren leborando

4} Lagrewor dotas ol tlyieew zicome de tockes (8a poliens de eofde s
Eulaessian de mumera de eorvelotrvo de formudariee pore ingrzoo de

31 morramiestap y maTeriales

%]  Irgresor dotor ce lds decleraciongs 2 Excel de cada usuerio
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 228-029-2023.

NOMBRE: ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO.

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYD
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 04 AL 31 DE JULIO DEL 2023.

1. Se cumplié con el Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Cimaras
tipo Bala dentro de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas
Administrativas y arrendadas segiin novedades en las biticoras No. 10, 14, 18,
25,19,33,40,44, 456, 53,57,61, 68,72, 76,83, 87.

2. Se mantuvo el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Sedesarrolié el control de biticoras de novedades acontecidas.

4. Se realizd la Verificacion de Eventos y Toma de Capturas.

5. Sedesarrollé toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempedio,

6. Se realizd informes de situaciones e inconvenientes observados en cimaras.

7. Se cumplid con los Protocolos de contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, v Encargado de Monitoereo de Zolic.

8. Serealizd toda actividad que solicité el Encargado De Menitoreo.

| A R
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Alex Fernande Rodriguez Fajardo Licda. Alicia Olivia Lemus Flores
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 229-020-2023

NOMBRE: ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYD
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO PARA LA SECCION DE CONTROLES.
CORRESPONDIENTE DEL 04 gl 31 de Julio dal 2022,

Actividades realizadas en Garita No. 01,

* Les brindé la atencidn e mformacién solicitada a los usuarios da ZOLIC, asi misma
a |os diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan zl predio fiscal.

¢ Realicé 87 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiscal,
anotande datos del iransporte y pllioto come también e tipo de mercancia

ingresads.

= Ingresé al SICOME vy asi mismo & nuestros repories en Excel el dato de 174
parcialidades, de igual forma archivé dichas parciales en sus respectivas carpetas
de manera ordenada por empresas, Adjunto mis reportes diarios para respaldo de
informacion los cuales especifican: Régimen y Ndmero de Declaracitn, Namero de
Parclalidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosadn por EMpTEss.

= Realicé 8 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales o
MNacionalizadas, de los cudles estos fueron los correlativos usadas:

| 2481 | 2482 | 2623 | 2622 | 2620 | 2650 | 2675 | 2678 | 2601 |
L ' |
I




Actividades realizadas en Garita No. 02

« Realicé 250 Contrasefias de Control de Egreso de Mercancias del predio fiscal,
anciando datos del transporte y pilote como también el fipo de mercancia

despachada.

= [ngrese al SICOME y asi mismo a nuestros reportes en Excel el dato de 450
parcialidades despachadas, de igual forma archivé dichas parciales en sus
respectivas carpetas de manera ondenada por empresas. Adjunto mis reportes
diarios para respaido de informacién los cuales especifican: Régimen y Nimero de
Declaracién, Nomero de Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desglosade
por empresas.

Apertura |a Declaracicnes PUMA 251-3730637 251-3751266 251-37311268
251-37311274 GTM 228-37061%6 MQ 312-3706227 UNC PETROLEOS 370-3705780 con
régimen ZC de la empresa uno Petrdden 5 A, Las cuales se reflejan en mis reportes diarios
coma respaldo de informacién
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/. ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
g T SANTO TOMAS DE CASTILLA
LA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Neo. 230-029-2023
NOMBRE: Andy Esal Moratays Saavedra

CARGD. Servicios Técnicos Temporales consisientes en apoyo administrativo v operative
para ta Seccion de Controles de la Zona Libre de Industria y Comercio Sante Tomas de
Castilla.

CORRESPONDIENTE DEL 04 al 31 de Julio dei 2023,
Actividades realizadas en Garita No. 01.

s |=s brinde |a gtencion e informacion solicitada a Ios usuarios de Z0LIC. asl mismo
a loz diferentes proveedores y/o contratistas que ingresan al predio fiscal

+ Reslicé 141 Contrasefiss de Control de Ingreso de Mercancias &l predic fiscal,

anotande datos del transpors v pioto como también el tipo de mercancia
ingrezads.

+ Ingres& al SICOME y asl misme a nuestros repores en Excel el dato de 143
pcerciglidades, de igual forma archivé dichas parcigles en sus respeclivas carpetas
de manere ordenada por empresas. Adjunto mis repartes diarics para respaldo de
informiacion los cuales especifican: Régimen y Numero de Declaracion, Nomero de
Parcialidad, Tipo de Mercaderia. ste, Y todo desglosado por empress

» Resalice 13 Formulanos para & Ingreso de Herremientas y Mercancias Macicnales
o Nacionalizadss, de los cuales estos fueron los comrelativos usados:

2304 230522306 2318 | 2317 | 2320 | 2321 | 2322 | 2323 | 2324

2325 2324 2357 | 2378 23;'? 1330 2331 ?332 2333 | 2334

- ety e o I__. -

2335 2336 2037 2338/2339 2340 2341 2342 2343 2344
1&3.-1:: .-:34&-. 2417 2418 2419, 2420 2421 1412 2:13-1 2435

34 2437 2438 2439 2440 2441 2442 2443 2444|2578
;zsm 2580| 2561 2582 2583 2584|2585 2586 2587 2588

[ S T EETILE L . L == |

EE@?__E::"?"‘ 2571 125922593 2554 2595 2649
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! "f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
= INFORME DE ACTIVIDADES
RorGLoGH FRESUFLES TARIL 523

CONTRATO ADMINISTRATIVO MNo. 231-029-2023

HOMBRE: Anibal Pérez Gomez

CARGO: Servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento del codigo
internacionai para ia proteccion de ios buques y de ias instaiaciones portuarias {codigo PBIF) y con el
plan de protecclon de instalaciones portuarias (PPIP}

CORRESFONDIENTE: Del 04 al 31 de Julio del ano Z023.

Atentamente me dinjo & usted para remitifa sobre mis aclividades realizadas en cada puesto
de ==ryicio.

TURNO {de 19:00hre 8 07.00nre  [FECHA | martes 4 de julio de 2023
Recibf serviclo en garita #2 registro. y siempre alerta por cuaiguier percance y slande supenvisado par
it ele de B UpU.

TURNO |da 07:00hrs 2 15:0Chrs  |FECHA | jueves B de jutio de 2023
Recibi servicio en Garita #1 titular. v stempre alerta por cuslquier percance y skendo supervisado por mi
|efe de grupa.

TURND |02 19:00hrs 2 07 00hvs  |FECHA | viernes 7 de ufio de 2023
AECiDi servicio 2n BaHICD BAMINISrative y SIEMpre alertd por cuglquler parcence y siendo supervisadao
pormi |efe de grupa.

TURMNOD lde OF-00hrs 2 19:00hre  [FECHA | deminge © de juflio de 3023
Recibi servicio en Peatonal. v slempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por ml fefe
de grupo.

[TURNG [de 19:00hrs & O7.00nrs  [FECHA | lunes 10 oa juit de 2023
| Recibi servicio en Peatonal. v siempre slerta por cualguier percance v signdo supenvisada por mi jefe

I||:|1e Brupo.

TURNQ |g= C7.00hrs & 18:00nrs  |FECHA | migreoles 12 de jlio de 2023
Recibi servicio en Garita 51 Registro. y siempre alerts por cuaiquier percance y siendo supervisado par
mi iefe de prupoa,

TURNO  [de 1200hrs 2 07:00hrs  |FECHA | jueves 13 de afic de 2023
Recibi servicio en Garlta #1 Registro, vy siempre alerta por cualgquier percance y siendo supervisado por
mi jefe de grupa.

TURNO  |de O700hrs219:00hs |FECHA |  sabedoi5deplicde 2023
Recibd servicio en garita 82 titular, v siempre alerta por cugiguier percance y slende supervisado par mi
jefe de grupo,

TURNOD |de 15-00hrs & 0T O0hrs  [FECHA | dominga 18 ge julle de 2023
Recibl servicio en Garita 81 Registro. y siempre glerta por cuslquier percance v siendo supervisado por
|mi jefe de grupo.

TURNO |de O7.00nvea 18:00nrs [FECHA | mertes 18 de julin de 2023
Recibi servicio en Peatonal. y siempre alerts por cualguisr parcance v siendo supenvisado por mi jefe

de grupo.

TURND |ce 18-00hrs 2 07:00hrs |FECHA | migreoles 19 de julio de 2023
Recibl servicio en garita #2 titular. y siempre alerta por cualguier percance y siendo supenisado por mi
jefe de priupo.
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TURNO  |de OF OOhrs @ 19.C0vs [FECHA | viernes 21 de jlio de 2023

Recibd cervicio en Peatonal. y siempre alerta por cualquisr percance y siendo supervisado por mi [efe
de grupa.

TURNG  [de 19.00hrsa D7 O0hrs [FECHA | sabado 22 de julo te 2023
Mi primer dia de descanso correspondiente al mes.

TURND lde 07.00Nhrs 3 19:00nis  |FECHA | lunes 24 de julic de 2023
Wi segundo dia de descanso correspondiente 2l mes. K

TURNO  |de 19.00hvs207.00s  [FECHA | manes 25 de juin o 2023

Recibi servicio en Garitz 81 titular. v siempre glerta por cualguier percance y siendo supervisado per mi
|efe de grupo.

TURND |de O7.00h'za 19.00nrs  [FECHA 8 |ueves 27 de julio de 2023

Recibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alests por cualguier percance ¥ stendo supervisado por
il jefe de grupo.

TURNO |oe 15.00hrs @ 07 00hes  [FECHA 1 viernes 24 de ko de 2023

Recibi servicic en Pestonal. y siempra glertz por cualguier percance y siendo sipervisade por mi [efe
te grupo.

TURNO |de 07:00hrs = 189:00hrs  [FECHA | dominga 30 de-jdtio de 2623

Recibl servicio an garita #2 titular, v siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisada por mi
jefe de grupa.

TURNO  |de 19.00hrss07-00hrs |FECHA |  lunes 31 de wific de 2023

Recibi-servicio en recorrido visl ¥ siempre aterta por cualguier percance v siendo supervisado por mi
jefe de grups.
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! ﬂ"r ZO%NA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
= MFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIC 023

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 232-028-2023

NOMERE: Arture Coc

CARGO: Serviclos Técnicos Temporales consistentes en apovar en el cumplimiento del codigo
internacionai para ia proteccion de fos bugues y de ias insiaiaciones portuarias {codigo FRIE}y con ei
pian de proteccion de instalaciones portuarias :FFlfrl 2
CORRESFONDIENTE: Dl 04 &l 31 de Jullo afio 2023

Atentamenie me dinjo a usted para remitifke sochre mis actividades realizadas en cads puesto
ae sarvicio

TURNQ |de 18:00hrs a 07 O0hrs  |FECHA | mertes 4 de juiic de 2023
Recibi servicio en garita #2 registro. v siempre alerts por cualquier percance y siéndo supervisado por
(L] i-l:'[l.' e irup{.l-.

TURND |de O7:O0fre 2 19:00hrs [FECHA | jueves & de plio de 2032
Recibi senicio en Garita 43 titular. y siempre alerta por cuglguier percance y sienda supervisado por mi
jefe de grupo.

TURND |de 18:00hws & 07 00hrs  [FECHA | viernas 7 de julio.de 2023
Recibi servicio en edificio administrativo y siempre alerta par cualquier percance v siendo supervisado
por mijefe de Brupao.

TURND  [de O7.00nrs 8 12-00hrs  |FECHA J domings © o julio de 2023 *
Recibi zervicio en Peatonal. v siempre alerta por cualguigr percance v sisndo supenvisado por mi fefe
de grupa.

TURMNO ]_de §8:000hrs a 07 Odnrs |FEEH=A i luras 10 da jufio de 2023
Aectbi servicio en Peatonal. y siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado par mi jefe

de grupo,

TURNOG |E|E OF:000hrs & 19:0Chrs |FEL‘H& | migfcoies 12 de julio de 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registra. v siempre alerta por cuslguier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupg.

TURNO |de 15:00hrs & 07 00hrs  |FECHA | meves 13 da julio da 2023
Aecibi servicio en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cuglguier percance v siende supervisado por
mi jefe de grupo.

TURND s 07.C0hrs a 19:00hvs  [FECHA | sdbara 15 da jidio de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. y siempre alerte por cualquier percance v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNG |ds 18.00hrs & 07.00hrs  [FECHA | dominga 18 ds julio de 2023
Recibl servicio en Garite #1 Registro, v siempre alerta por cualguier percance v siends supervisado por
mi jefe de grupo.

TURNO  [ge 07 0O0hws B 12:00hrs  [FECHA | mares 15 de juio de 2023
Recibi servicio en Pestonal, v siempre slerta por cualguier percance v siendo supenvisado por mi jefe

de grupo.

TURNO [de 18:00hrs & Q7:00hrs  [FECHA | miércaies 19 de julio ds 2023
Wi primer dia de descanso correspondiente al mes,




TURND  |de U7 DOhrs=19.00ws |FECHA | viernes 21 oe juliode 2023
Mi segundo dis de descanzo correspondients al mes.

TURND |de 19.00hrs a O7.00hwrs  |FECHA | sabado 22 de julip-de 2023
Recibi servicic en recornido vigl y siempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

TURNG |oe O7:00hre = 19.00hvs  |FECHA | lunes 24 de pulic de 2023
Racibi servicio en Garits #1 Registro. vy sismpra alerta por cuzlgquier percance v siendo supervisado por

mi jefe degrupa.

TURMNO IdEl 18-00hrs 2 QT Q0hre [FECI-IA | mertes 28 de uflo de 2023
Reclhl servicio en Garita #1 titular. v siempre zlerta por cualquier percance v siendo supervisado por mi
lefe de grupo.

TURNO jde O7.00hrs & 15.00hrs  [FECHA | jwaves 27 de pilio de 2023
Reclbl serviclo en Garita #1 Registro. y siempre alerta por cualguier percance v siendo supervisado por
mi jefe de grupe.

TURND  [de 15:00tws 5 07 00frs  |FECHA | viames 28 da julio de 2023
Recibi senicioen Peatonal. ysiempre slerts por cuslquier percance y slendo supendsads por me ot

de grupo.

TURNO  [de 07 OChrs = 18:00hrs |FECHA | domings 30 de julic de 2023
Redibi servicio en garita #2 thtular, v slempre alerts por cualquier percance v siendo supervisedo por mi
jefe de prupo.

TURND  |d= 1800hrs & 07 00hvs  [FECHA | lunes 31 de julio de 2023
Recibi servicic en recorrido vial y slempre 2lerta por cualquier percance y siznco Supervisado por mi
|izfe de grupo

Aﬁru;:vtf::
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/- ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
NA LiBRLE SANTO TOMAS DE CASTILLA
ASTILLA
' INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO D28

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 233-025-2023

MOMBRE: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME

CARGO: Sarvicios Técnicos Temporales consistentes en apoyo administrativo y operative
para la Seccién de Controies de la Zona Libre de Industia y Comercio Sento Tomas de
Castifla,

CORRESPONDIENTE DEL 04 al 3% de Julic del 2023

Actividades realizadas en Garita No. 01.

Les brindd |2 atencidn e informacion solicitada a los usuarios de ZOLIC, asi mismo
a ios difersntes provesdoras y/o contratistas que ingresan al predio fiscal,

Reafice 466 Contrasefias de Control de Ingreso de Mercancias al predio fiacal,
anotendo datos del transporie y piloic como tembién el tipo de mercancie
ingresada.

Ingresé & SICOME y asi mismo a nuestros repories en Excel e dato de 247
parcislidades, de igual forma archivé dichas parcigies en sus respectivas carpetas
de manera crdenada por empresas. Adjunto mis reportes diarlos para respaido de
informacion los cuales especifican: Régimen y Nimero de Dedaracidn, Numero de
Parclaiidad, Tipo de Mercaderia, ete. Y todo desglosado por empresa.

Realicé 94 Fermulanos para el Ingreso de Herramientas y Mercancias Nacionales
o Nacionalizadas. de los cuales estos fusron los cormrelatives usades:



2308 | 2309

23467 | 2348

9359 | 9370 |

2310 | 2311 | 2312

| 2313 | 2314

23ks | 2314 | 2317 |

2372 | 2373 | 2374 | 2375 | 2376

237 | 2378

2379 | 2380

2382 | 2383 | 2384 | 2374 | 2404

2405 2404 | 2407

2408

2410 | 2411

2415 | 2416 | 2483

2484

' 245& 2487 |

2414 |
|
2490 |

| 2412
2488

2413
2487

2491 | 2492

2493 |

244 | 2495

2497 | 24¥8 |

34‘-7'*5 2499 2500 |

|_ErDl |Ef£l2 L2503

2504 | 2505

2506 | 2507 | 2508 | 2508 | 2510 |

l?SlI IESIE 2630

| 2856 | 2657 | 2457

2631 | 2632
2458 | 2459

12633 |

2652 2633
2641

| 2854

2633 |
2640 2663 | 2664

dapd |

2565 | Do&b

2667 | 2468

s Aparnturé pdlizas de los diferentes usuarios de ZOLIC, de los cuales esios son los

correlativios:

| £N 280-3701370 | DLMECA
. £MN 2890-3T01 285 | EXPOSOSTENIBLE -

ZN 220-3T01264 EKFDEUETENELE re——
| ZM 260-3701260 INDUSTRIA CHIQUIBUL R

ZM 280-3707241 OLMECA
| ZN 280-3701261 e — GLMECA 1
| ZN 280-3701244 a FALMA SUR 7
| ZN EEIDHET.D_‘I_EELE SOLATAM - B |
| ZN 372-3708052 TANQUEE DEL ATLANT IDD <

| N 200-3701230 = EAPOSOSTENIBLE =
ZN 290-3701371 o OLMECA

ZN 372-3701712 TANGQUES DEL ATLANTICO

Actividades realizadas en Garita No. 02.

» Realicé 283 Contrasefas de Control de Egreso de Mercancias dei predio fiscal.
ancltando datos del transporie y piloto como fembién el tipo de mercancia

despachada

s Ingresé al SICOME y asi mismo a nuestros reportes &n Excel & dalo de 411
parcialidades despschadas, ds igual forms archivé dichas percisles en sus
respectivas carpatas de manera ordenada por empraszas. Adjunto mis repores
diarios para respaldo de informacion los cuales especifican: Régimen y Nimero de
Deciaracitn, Namero de Parcialidad, Tipo de Mercaderia, etc. Y todo desgiosado

por Bmpresas,



« Aperturé polizas de los diferentes usuarios de ZOLIC, de los cuales estos son los

comelativos:

T ZC 317-3703371 [ CHEVRON GUATEMALA INC. |
ZC 251-3731288 PUMA ENERGY GUATEMALA SA
ZC O7A-3TDATOE PUMA ENERGY GUATEMALA. S.A. ;
:-:r: 251-3731267 } "PUMA ENERGY GUATEMALA. S.A. _
z::: 274-3704708 B PUMA ENERGY GUATEMALA. S.A. ,
'ZC 251-3730632 - PUMA ENERGY GUATEMALA S A
| ZC 370-3705748 N UNO PETROLEQS S.A.

21: 370-3705748 ~ UNDOPETROLEOSSA
ZC 251-3730829 | PUMA ENERGY GUATEMALA 54,
ZC251-3720808 0 0000 00 0 _| PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.

I‘\ Gerente Ganeral



