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/- SANTO TOMAS OE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 0£4-028-2003

1) Atencion al personal soljcitants an modula 1 ¥ 2 control de operaciones. (De acuerdo con &l rol de tumo)

2} Elaboré 150 contrasafias para ingresos ¥ egrasos do mescanciss dé predio fiscal. (De scuardo con i rol de turnao)

3} Archivar pases de ingress con su respactivs poliza de cada empresa, (Do acuardo con &l rd de furmo)

4} Mantener ol buen uso del equipo de la oficina. (De acverdo con el rol de lume)

5] Ingresar datos al elsterna sicome de 1608 ios camiones qué ingresan y egresan al predio fiscal. (Do
acuerdd con el rol de turma)

8) Elaborsr formularios para el ingreso de harramients al predio fiscal. (De acuerdo con &l red de turmio)

T} Entregar formularios de tiempo extraordinario a las empresas. (De acuerdo con el rol da turmo)
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 045-029-2023

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR
APOYO OPERATIVO EN SALA DE MONTTOREO DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES. .

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2023,

1. Muonitoreo del Programa de CCTV con cimaras PTZ v Camaras tipo Bala dentro de
las Insialaciones del Prediv Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas v arrendadas
sepiin novedades en las bitdeoras No. 01, 05, 09, 16, 20, 24. 31, 35, 39, 40, 5, 34,
&al, &3, 69, 76, 8O, 84,

Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

Desarrollo v control de biticoras de novedades acontecidas.

Verificacion de Eventos y Toma de Capruras.

Desarrollar toda actividad Téenica necesaria para un mejor desempeiio.

Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras,

Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia General,
Jefe Inmediata, ¥ encargado de Monitoree de Zolie,

Realizar toda actividad que se le solicite ¢l Encargado de Monitoreo.
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Carlos Augusto Argueta Licda, Alicia Oliviia Lemus Flores
Persona Contratada Jefe del D::-partnm#nm.dc Proteccidn
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, D46-029-2023

NOMBRE. Ciaudia Carolina Carranza Cobos

CARGD: Servicics Tecnicos Temparales. consistentes en apoyvar admimstrativa y
operativamente &l Departamento Financiera.

CORRESFONDIENTE DEL 01 AL 28 DEL MES DE FEBRERC DE 2023

Atentamente me dirije a usted, para remitirle informe sobre mis actividades.

1. Realicé spertura del mes de Febrero de 2023, para registro de Ingresos
2 Emiti 58 Estados de Cuerta a Usuarias folic. Listedo detallada a continuscion:

ADMINISTRADORA LOGISTICA DELPACIFICO, SOCIEDAD ANONIMA
AGROQIMICA Y BIOITECNOLOGIA, SOCIEDAD ANONIMA
AGUNSA GUATEMALA, S A
ALIMENTOS DEL ATLANTICC, SOCIEDAD ANCNIMA,
ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, 5.A.
BIDINSUMOE, SOCIEDAD ANONIMA,
BONEVIL, 5.4
BRENNTAG GUATEMALA, S.A
CENTROAMERICANA DE PINTURAS, 5.A.
. CHEVRON GUATEMALA INC
. CLEARTEC, SOCIEDAD ANONIMA
. CROPA, 8.A
. DANMAR, S.A.
. ECOPLANET, SOCIEDAD ANONIMA
- ELQUIGUA
. ENERGY INFRASTRUCTURE (TERMINALS) GUATEMALA, S.A.
. EVERARDO MALDONADO Y ClA. LIMITADA
. EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA S5.A,
. FRUIT QIL, 8. A
. GRAMNELSA
. GREEN FABRIC, SQCIEDAD ANOMNIMA,
22 GUATEMAR
23, GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, 5.A,
24 HANTAR, S.A,
25, INDUSTRIAS DEL ATLANTICO, SOCIERAD ANCNIMA,
28. INMCBILIARIA SAN GREGORID, SOCIEDAD ANONIMA
27 INDUSTRIA CHIQUIBUL, 5.A,
28. INTERTEK TESTING SERVICES INTERNACIONAL
29. KEROGAS, SOCIEDAD AMOMIMA
30. INVERSIONES DEL PACIFICO
31. LUBRICANTES E IMPORTACION, 3.A.
32, LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, S5.A,
33. MIEL VERDE, SOCIEDAD ANONIMA,
34, MODIPALMA, LATIN AMERICA, 5.A.
35. NATURACEITES
36. NIMAK, SOCIEDAD ANONIMA
37, OLMECA
38. PALMA SUR, SOCIEDAD ANONIMA
39. PDM, SOCIEDAD ANONINA
40, PROCESADORA QUIRIGUA, S.A,
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41, PROYECTO DE DESARRCLLO INTEGRAL PONTILA, S.A.

42 PUERTA DEL ISTMO, SOCIEDAD ANONIMA

43. PUMA ENERGY DE GUATEMALA

44 PLUMA ENERGY DE GUATEMALA ZDEEP

45, QUALA BEVERAGES TECHNOLOGY, S.A.

46, REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN

47. SANTA ROSA, S.A.

48, SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTEE, 5.A.

4% SCBAROS, SOCIEDAD ANONIMA,

50, SOLVAY PEROXIDES AMERICA CENTRAL, SOCIEDAD ANONIMA
51. SOLUCIONES HUMANAS ESPECIALIZADAS, SOCIEDAD ANONIMA,
52. 5 & D SOCIEDAD ANONIMA

53. TANQUES, S.A.

54, TANQUES DEL ATLANTICO

55, TERMINALES ASOCIADAS DE GUATEMALA, 5.A.

56. UNO PETROLEQS, SOCIEDAD ANCONIMA

57. YAZAK| DE GUATEMALA, SCCIEDAD ANONIMA

Regularice las Cuentas de Deudores Zolic en Sicoin, los primeros cinco dias
habiles dal mas,

Realicé Informe de Cargos y Abonos en auxiliar de Crédites y Cobranzas, los
primeros cinco dias habiles del mes.

Revision diaria del estado de cuenta del Banco, para verificar pago de usuarios.
Elaboré facturas por pages de arrendamiento de usuarios Zatic

Ingresé facturas por pago de arendamiento y otros servicios, a los diferanles
auxiliares de créditos y cobranzas.

Ingrese pago de usuarios en su respectiva Kardexw

Ingresé a diario facturas por pago de usuarios en el SICOIN.

10, Lievé control mensual de los depositos en garantia de usuarios Zolic.

11

. Presenté Ejecucidn da Ingresos segdn |o solicitade por fa Jefatura

1Z. Prasente informe de usuarios, para elabaracidn de Dictamen.
13. Presente informe de cuentas por cobrar a corto ¥ largo piazo al Auditor

Gubemamental.

14, Se enviaron via coreo electrénico, requerimientos de paga a empresas pendientes

de pago.

15. Reunion virtual con los representantes de Inter Banco.
18 Realict clerre del mes que genero ingresos al 28/02/2023
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Claudia Carolina Carranza Cobos Licda. Elvia Danissa Velasguez Mejia
Persona Contratada Jefe Financiero
.-f"_F_"‘a\
..-"
7 i \ —

i

f

b .
Vo. Bo, [f___ iie
ing. Byron Estuards Galtan Ramos
. Gerente Geperal |

L T O

f ,
= e (N
L1




P ||. |, SANTO TOMAS DE CASTILLA
o e, RO A T ey

— R N ) _'_\ INFORME DE ACTIVIDADES

L &k TR A RN

' <<<ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVG Mo, 047-029-2023

WORMERE: CRISTIAN ANSELMO RUIZ OLIVA

s

CARGC: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR AL ENCARGADO DE
ALMACEN EN VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS DE CONTROL INTERND EN LA
SECCION DE DE MAN CONJUNTA;-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 2BDELMES FEBRERQ DE 2023

v Realizacidn de Inventaria fisicos parciales en la bodega de almacen.
v  Blsgqueda de codigos en el catdlogo de insumos,

¥ Entrega de insumos y suministros a cada oficina de acuerdo con las requisiciones
presentadas a la seccion de Almacén.

¥ Actualizaciones de |as tarjetas Kardex por producto de ingresos y egresos de igual
manera grdenando de acuerda con los némeros correlatives autarizada por la CGL

Control de Ingresos de las bienes e insumos en almacén v Ia verificacidn de acuerdo
con el pedido de |a unidad solicitante.

¥ Qrden y rotulacian de suministros en existencia.
¥ Redactando informes solicitade por auditoria interna.

¥  Registro de bienes e insumos en |as constancias de Ingreso autorizadas por |a
contraloria general de cuenta.



¥ Se registraron en |as tarjetas Kardex de acuerdo con el nUmero de regicn de
compras y tipo de producto con nombres especificas.

¥ Elaboracidn de informe de consumo anual de ttiles de libreria e insumos de
limpieza para elaboracion de posibles eventos de compra.

N
Financierg
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Cristian Anselmo Ruiz Oliva /'f_ |.|C-IE!:.WEITII5$I "i:r‘elﬁsquez Mejia
Persona contratada /7\ jefe Inmediato
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Ing. Byron Estu
Gerente Geperal
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 048-029-2023.
NOMBRE: CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA.
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR

ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAMENTE AL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2023.

. Atencion a usuarios y transportistas que solicitan gafetes y elaboracién

de los mismos.

Recepcion de permisos para ingreso al predio fiscal de ZOLIC.
Recepclén v elaboracion de cartas cupo.

Atencidn de llamadas telefénicas internas y externas.

Realizar toda actividad que se le solicite el Encargado De Monitoreo y el
Jefe de Departamento.

Apoyo al Encargado de Monitorec en instalacidn y revision de camaras.

. Apoyo a las Auxiliares de Proteccién cuando sea necesario y solicitado.

Apoyo en el area de CCTV cuando sea necesario y solicitado.

Apoyo en la instalacidn y el mantenimiento de las cAmaras que se
encuantran ubicadas dentro y fuera del predio fiscal de ZOLIC.

10. Realizacién de informes de actividades realizadas durante el mes de la

Seccion de Monitoreo

11.Realizacién de Cronogramas del Departamento de Proteccién y

Seccion de Meonitorao.

12.Realizacion de los informes de actividades realizadas durante el mes

del Departamento de Proteccion.

13.Apoyo en la supervision del drea de monitoreo de CCTV.



14.Realizacion de las horas extras al personal.

15. Realizacion del calendario semanal de operadores.

16. Revision de grabaciones para la verificacion de algin percance
ocurrido.

Daniel Corea Padilla Lmda ﬁfﬁ:m ﬂlhr* Lnrm Flnrau
+" Parsona Contratada Jefe Inmn

Va.Bo. FF
Ing. Byron EmardnE i ﬂnm
erente Gggprah
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO Na. ﬂlﬂ-ﬂl}_i_l:_lzﬁ d

NOMBRE: DANIEL HUMBERTO PALENCIA MENDOZA

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS
OPERATIVAS ¥ DE MANTENIMIENTD EN LAS INSTALACIONES EM GENERAL DE -ZOLIC-. i

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL__ 2B DELMES _Febrero  DE 2023

« Apoyo en regar las flores que estan aun costado en la plaza administrativa,
= Apoyo en coleccion de basura de la salida en edificio administrativo,

« Apoyo a limpiar a limplar el pargueo de ia entrada a un costado de ia zona
libre.

« Apoyo a limpiar los bordilios da la entrada hasta la garita de la entrada al
predio.

+ Apoyo a limpiar el area verde a |a par de la fuents.

« Apoyo a rastriliar debajo del edificio

« Apoyo a limpiar ia salida del edificio de la plaza administrativa.

« Apoyo a limpiar los bordilios de la entrada a la plaza administriva..
+ Apovo a limpiar los bordillos de |a salida de la plaza administrativa.
* Apoyo a impiar la fuerte de |a plaza administriva..

= Apoyo a rastrillar los cocos de |a entrada TR

Ei o
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Dania}'a-i&mb;ﬂu Palancia Mendota Arg. Candy Lucrecia Cplindres Cardon
Persona Contratada lefe Inmediato
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUFUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 050-029-2023
NOMERE: DIANA DEL ROSARIO MAYORGA HERRARTE

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR AFOYO

OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2023.

1, Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PT2 y Cimaras tipo Bala dentro de
las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas

seglin novedades en las biticoras No. 1, 5, 24, 31, 35, 40, 44, 48, 55, 59,
2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.
3. Desarrollo v control de biticoras de novedades acontecidas.
4. Verificacidn de Eventos y Toma de Capturas.
5. Desarrollar toda actividad Técnica necesaria para un mejor desempefio.

6. Realizar Informes de situaciones ¢ Inconvenientes observados en camaras.

7. Cumplir con los Protecolos a las contingencias establecidas por Gerencia Generzl,

Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que solicite ¢l Encargado De Monlitoreo.
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Diana del Ragario Mayorga Herrarte Jorze Humberto Stewart Juarez
Persona Contratada jefe Inmediato
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIC 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO: 051-022.2023
NOMBRE: EDGERLY SANZOGN| AVILA PEREZ
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO
DE! PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR SU INTEGRITAD
Flsica, asi COMO CONDUCIENDO LOS VEHICULOS ASIGNADDS CON PERICIA Y
RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS ASIGNADOS
CORRESPONDIENTE DEL (01.AL 28 DEL MES DE FEBRERO DEL 2023

1. Traslade de Documentos a diferentes lugares del Municipio Puerlc Barmos, Deparamento de
lzebal.

2. Entrega de Documentos en los Departamenios ge: Financiero, Recuraos Humanas y Prodeccion
para &l ramite corregpondiente; en apoyo a Gerencia General

3. Entrega de Documentos en i3 Unidad de: Asesoria Jurfdica para el ramite cormespoendiente @n
apoys 8 Gergnca Generad,

4, Entrega de Circulares & Usuarios del Predio Fiscal y Plaza Administrativa @n apoyn al
Departamento de Mercadeo

§. Traslado y Envio de encomiendas da Oficina de Z0LIC Santo Tomias de Castiis & Transportes
Litssua en Puerts Barros dal 01 al 28 de Febrero del afo 2023,

6. Trasiade y Envio de Encomiendas de Transpones Litegua en Santo Tomae de Castila hacia
Oftelnas de ZOLIC Santo Tomas de Castiia del 01 al 28 de Fabrers del afo 2023

T. Trazlado de Perzonal Administrative de Z0LIC de Oficinas Santc Tomas a [z Camara de
Indusirie v Comiercio de Guatamala, ubcada en Clugad Se Guatermaia.

8. Traslado de Personai Adminstrafivo de ZOLIC de ja Camara de Indusing vy Comercic de
Guatemala ublcada en Cludad de Guatemala a Oficinas Santo Tomas.

9. Trasiagc cde Vehiculo a cargo del Subgerente Genaral ‘hacia el Municipio  de Zacaps,
Departamenio de Facaps para Servioio de Mantenimianto
=R

/ - L
Edgerly Sanzogni Avila Pérez — Lie Garson Raal Bailey Papol
Persana Coniratada fk \ Jefe Inmediato
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CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 062-029-2023

NOMBRE: Edras Nehamias ipifia Gutierrez

CARGO: Servicios Téenicos Temporales consistentes en apoyar en el cumplimiento def codigo
internacional para la proteccion de los bugues y de las Instalaciones portuarfas {codige PBIP) y con el
plan de proteccion de instalaciones portuarias (PPIP)

CORRESFONDIENTE: Del 04 al 28 de Febrere del afie 2033,

Atentamente me dirjo a usied para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada puesto
de sarnvicio.

TURND |de 15:00hrs 2 07:00hrs  [FECHA | migrcoies 1 de fabraco de 2023
Recibi servicio @n gerita #2 registro, y siempre alerta por cualguier percance y siendo supenvisado por
mijefe de grupo.

TURND |ds 07 00hrs & 15.00hrs  [FECHA | viernas 3 de febraro de 2023
Recibs servicio en Garlta #1 titular. v siempre alerta por cuglguier percance v siendo supervisado por mi
|efe de grupo.

TURND |d= 19:00hrs & 07:000rs |FECHA | sdbaca 4 de febraro de 2023
Recibi servicio en edificio administrativo v slempre alerta por cualquier percance y siende suparvisado

por mi jefe de grupo.

TURNG  Ide 07:00hrs & 15 00hvs [FECHA | lunes & oe febrero de 2023

Ml primer dia de descanso correspondients al mes de Moviembre.

TURND |de 1&:00hrs a O7.00hrs  |FECHA | manes 7 de febrero de 2023

Mi segundo diz de descanso correspondiente al mes de Noviembre.

TURND |d8 D7 00hrs & 19:00hrs  [FECHA I jueves 3 ge fabrero de 2023
fecibi servicio en edificio administrativo vy siempre alerta por cugiguier percance y siendo supervisada
por mi jefe de grupo. |

TURND lde 12:00hrs a 07.00hvs | FECHA | visrnes 10 ce febrero o 2023
Recibi servicio en Garita #1 Registro. v siempre alerta por cualquier percance v siando stupenvisado por
mi jefe de grupo,

TURND |de 07.00hrs a 1500hrs |FECHA i domingo 12 da febraro de 2023
Recibi servicio en garits #2 titular. v slempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por mi
jete de grupo.

TURNG {ds 19.00nre a O7:00brs  [FECHA | lunas 13 de fabrare da 2023
Reclbl serviclo en Garita #1 Registro. y slempre alerta por cualguier percance y siendo supervisado por
trﬂi jefe de grupo.

TURNCD lde O7:00hrs & 19:00hrs  [FECHA | miércales 15 de febraro de 2023
Recibi servicio en Peatonal. v siempre slerta por cuaiquier percance v sienda supervisade por mi jefe
e grupa.

TURND |ce 1800hrs 2 07.00hws  [FECHA | jusves 16 de febraro de 2023
Recibi servicio en garita #2 titular. v siempre alertz por cualguier percance v slendo supervizadeo por ml
|efe de grupo.
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Z0OMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: (53.020.2022
NOMBRE: ERVIN HUMBERTC PASCUAL HERNANOEZ
CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO
DEL PERSONAL EJECUTIVO Y ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDD POR SU INTEGRIDAD
FISICA, AS| COMO CONDUCIENDO LOS VEHICULOS ASIGNADOS CON PERICIA Y

RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS ASIGNADOS
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 25 DEL MES DE FEBRERC DEL 2023

1. Traslade de Documentos a diferentes lugeres del Municipio Puerto Barrios, Departamento de
Izetal

2, Emrega de Docurmeanios an 08 Depatamanios de; Proteceisn, Informatica, Recursos Humanos.
Financiero y Mercaden para el rémite correspondients

3. Entrega de Documentcs en las Secclones de: Compras, Coniroles, Tesoreria, Néminas v
Salanos para el ramite corespondente

4, Entrega de Documentos en @ Unided de Asesora Jurdica Interma pera el wémie
comespendiants.

§. Trasiado y Envio da encemiendas de Oficina de ZOLIC Santa Tomas de Castille & Transpories
Litegua en Puerto Berrios del 01 gl 28 de Fabrero dal afno 2023,

6. Trasladc y Envio de Encomiendas de Transportes Litegua en Santo Tomas de Castita hacia
Cficines de ZOLIC Santo Tomas de Castilla del 01 al 28 de Febraro del afc 2023,

7. Traslado de Personal Administrativo de ZOLIC de Oficinas Santa Tomas a Ciudad de Guatemala
g reglizar sctividades.

B, Trasiado og Personal Administalivo de ZOLIC de Ciudad de Suaiemala a Oficinas Sanio
Tomas.

8. Treslado de Personal Ejecutivo de ZDLIC de Ofiginas de Sanie Tomas da Cestifla a Oficinas de
Crudad Guatemala,

o
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' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —-ZOLIC-
s iR SANTO TOMAS DE CASTILLA
J .-I ..:. |
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. O57-029-2023

NOMBRE: HECTOR ANTOMIO LOPEZ PEREIRA

CARGO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES, "CONSISTENTES EN
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A LA SUBGERENCIA GENERAL DE LA
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZOLIC-*

CORRESPONDIENTE DEL 0L AL 28 DELMES _FEBRERC DE 2023
- APQYD EN EL PROYECTD DE CREACION DE LA POLITICA DE COMUNICACION INTERNA.

APOY(D EN EL SEGUIMIENTD DE LaS RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA
INTERMG,

- APOQY(Q EN LAS REVISION DE EXPEDIENTES DE BIENES EN ABANDONG DENTRO DEL PREDID
FISCAL SOLICITADO POR LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

PRESTAR ASESORIA EN LA REVISION ¥ EIECUCION DE LOS PROCESOS DE ADGIISICION EN
SUS DISTINTAS MODALIDADES.

- APOYD EN LA REVISION DEL AVANCE EN LOS REQUERIMIENTOS DE LA RESOLUCION SAT-
[AD.06.2022 DE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA,

- APOYD EN LA REVISION DEL FROYECTO DE REGLAMENTO DE CUENTAS POR COBRAR A
COBTO Y LARGO PLAZO ¥ PREVISION PARA CUENTAS INCOBRABLES.,

APOYO EN EL PROCESO PARA INCORPORACION ¥ BAJA DE VEHICULDS EN EL INVENTARIC
DE LA INETITITUCHM,

- APOYO EN LAS SOLICITUDES OE INFORMACION DE LA COMISON DE AUDITORIA DE LA
CONTHALORIA GENERAL DE CUENTAS.

= APOYD EM LA REVISION DE EXPEDMENTES DE USUARIOS CON SALDOS EM MORA EN
CONJUNTO CON EL DEPARTAMENTD JURIDNCD.

- APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES VARIOS A SOUCITUD DE LA SUBGERENCIA
GEMERAL. /

= PLIR INSTRUCCIONES GIRADAS POR GERENCIA Y SUBGERENCIAGENERAL DE Z0LIC:

F. ik~ 5
Lic. GersomRadl Bailey Pogol
T Jefe Inmediato




Boletas de Pago:

¥ Elaboracidn, impresion v sellade de Boletas de Pago de Satarios Renglones 011 v 022 correspondiente a
segunda Quincena del mes de enero del afio 2023,

¥ Elaborachin, impresidn y sellado de Boletas de Pago de Salarios Renglones 011 y 022 correspondiente a
Frimers Quincena del mes de febrero del afo 2023,

¥ Elaboracidn, impresidn y seliado de Boletas de Pago de Vacacianes correspondiente al mes de febrero del
ario 2023.

¥ Bosgueda y entrega de fotocopia de Boletas de empleados gue Io solicitan,
¥ Organizacion de Boletas segln correlative para facilitar entrega.

¥ Entrega de Boietas de Pago (hasta segunda quincena de enero 2023) de Empleados que ko salicitan.

Otras actividades en apoyo a la Seccidn de Ndminas y Salarios:

¥ Responder Hamadas telefdnicas en la Seccign de Neémings v Salarios [para consultas a P.C. Claudia
Sarmienta).

¥ Elaboracitn de listada de personal para entrega de Bolets de Ornato.
¥ Entrega de Boleto de Ornato a personal (D11 y 022),
«  Se realizan planillas de retenciones por pagar de 1655 mes de enero 2023,

« Actualizacidn de Tablas con Datos Externos de archivos de Tiempo Extraordinadic Segunda Quincena mes
de enera 2023, para generacidn de informe mensual.

¥ Actualizacitn de Tablas con Datos Externos de archivos de Tiempa Extraordinario Primera Quincens mes
de febrero 2023, para generacion de informe mensual.

¥ Fotocopia de DPIy carnét de NIT del personal soficitado.
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
o T SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 058-025-2023
NOMBRE: Douglas Leonarde Claveria Sandoval

CARGO: Servicios Profesionales Individuales Temporales consistentes en Apa{rﬁ ra la Jefatura de
Recursos Humanosy 2 la Encargada de la Seccién de Nominas y Salarios en las actividades
necesarias para la buena ejecucion de las funciones a cargo de las mismas. -

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DELMESOE FEBRERO  DELAND 2,023

i —

Detalle de Actividades

Seguimiento del Plan de Implementacion del Sistemna Guatendminas:

" Comunicacidn via telefanica y correo electrénics con Implementagdor de Guatendminas, Lic lepzer Digz
Samayoa, para coordinar documentos y modificacidn 2 Plan de Im plementacian,

¥ 5econtinua con la Verificacidn de datas generales de los sigulentes documentos actualizados:
Documento personal de identificacién DPI, Registre Tributaric Unificade RTU, Copia del carné del 1GSS v

Correo efectrdnico persanal

¥ Verificacion de Formularios (datas) y documentos (DBl y Reciba de Servicios de Energla Electrica, Agua o
Teletoria) para Apertura de Cuenta Bancaria en Banco Internacional

*" Modificacidn 3 Cronograma (segln sugerencia del Lic. Jepzer Diaz) para la actualizacion del Plan de
Implementacién del Sistema Guatendminas.

¢ Inferme de Empleados {13} que no cuentan con corres electrdnico persanal,

¥ Elaboracidn de Tabla de Datos para solicitud de Apayo al Departamento de Informética pasa |a creacidn de
correds electrénicos personabes.

¥ Ingreso y recopilacidn de Datos a utilizar en el Sisterna Guatendminas origen: RTU, G55, DP (fotocopia).

Dtras actividades en apoyo al Departamento de Recursos Humanos:

Verificackon de documentos presentados por personal para apertura de cuentas bancarids. Posterior e
realiza cuadro de resumen de personal con documentos /o formularies pendientes de entrega.

¥ Participacion en Capacitacidn de Actualizacidn de Disposiciones de 1GSS.

¥ Apoyo en revision de libro electronico para revisidn de férmulas {funciones).

Recepcion y entrega de documentos en la Seccién de Néminas v Salarios:

¥ Sereciben documentos dirigidos a | Seccion de Ndminas (acuerdos, oficios /o circulares)
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
e SANTIN T

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. (59-025-2023°

NOMBRE: Brenda Gisela Monroy Ortega

CARGO; _Servicios Profesionales Individuales Temporales, consistentes en Serviclos

profesionales coma capacitador de la fona Libre de industria v Comercio Santo [omds de
Castilla ZOLIC
CORRESAONTDIENTE DEL 01 A _28DElI MES FEBRERQ  DF 2023

= Realizacion v entrega del diagnostico de necesidades de capacitacion.

Deteccion y programacion de capacitaciones colectivas e individuales.

Entrega de programacion anual de capacitacionas.

Asistencia de capacitacidn de auditores internos BASC,

Programacion y coordinacién mensual de capacitaciones v actividades que

fomentan I2 union y la armonfa en la institucidn.

= Aclividades en conjunlo con equipo de subgerencia para oblener cerlificacion del
sistema de gestidn, control y seguridad BASC.

* Acompafiamiento en actividad alusiva al dia def carifio en coordinacidn con
mercageo y recursos humanos.

* Las demas actividades encomendadas por subgerencia general,

A
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/’ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
- 1T SANTO TOMAS DE CASTILLA

.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 068-029-2023 |
NOMBERE: JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DE
PERSONAL EIECUTIVO ¥ ADMINISTRATIVO DE |

FISICA, A5l COMO CONDUCIENDO CON PERICIA Y RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS
ASIGNADOS.

CORRESPONDNENTE DEL  01/02/2023 AL 28/02/2023

» Traslade al Vicepresidente de Junta directiva de ciudad capitai 3 ZOLIC central en Santo
Tomds de Castiila en Puerta Barrios.

o Realicé traslados del personal administrative de ZDUC central 3 Santo Tomds Castilla v en
Puerto Barrios v viceversa,

=  Trasladé zl personal administrativo de 1 institucion a realizar comisiones o gestiones dentro
de iz localided o donde se requirid,

s Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se
reyisd y se realizd chegqueo previo para cada una de [as mismas.

# Ledi seguimiento al mantenimiento preventive del vehlculo,

# Sesolicitd combustible respectivo para cada comisién o gestidn gue se realizg, tramiténdolo
& tiempo,

# Sewveld porla sepuridad e integridad fisica del personal gue se traslada en cada comisidn,
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TONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID =20LIC=
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ACMINISTRATIVO No. DE5-029-2023

NOMBRE: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DE

PERSONAL EIECUTIVO Y ADMIN

TIVO DE ZOLIC VELANDO POR 5U INTEGRIDAD

F AS UCIEN PERICIA ¥ RESPONSABILIDAD LOS VEHICULOS
IGNADOS.

CORRESPONDIENTE DEL 01/02/2023 AL 28/02/2023

# Trasladé al Gerente Generzl de ciudad capital 3 20LIC centrzl en Santo Tomas de Castilla en

Puerio Barrios.

» Realicé traslados del personal administrativo de ZOUC central a Santo Tomas Castilla v en

Puerto Barrios y viceversa,

= Trasladé al personal administrativa de la institucidn a reglizar comisiones o gestiones dentro

de la localidad o donde se requiris.

# Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se

reviso y se realizo chequedo previo para cada una de 1as mismas.

=  Lediseguimiento al mantenimiento preventive del vehiculo.

= Sesolicitd combustible respectivo para cada comision o gestion que se realizd, tramitindolo

2 tlempao.

* Sewveld por la seguridad e integridad fisica del personal gue se traslada en cada comisin,

f. e _,-1-""'{.1" -
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

L

INFORME DE ACTIVIDES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 070-029-2023

NOMBRE: HOMER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA

CARGD: : SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR EL TRASLADO DEL

PERSOMNAL Y 11 ZOLIC DAD F
C DLICIE PER ES LOS ASI ?
CORRESPONDIENTE DEL DE FE 23 EBRERO

= Traslade al Gerente general de ciudad capital a ZOLIC central en Santo Tomdas de Castilla en
Puerto Barrios.

® Realicé traslados del personal administrative de ZOLIC central a Santo Tomés Castilla Y en
Puerto Barrios y viceversa,

* Trasladé al personal administrativo de I3 institucidn a realizar comislones o gesticnes dentro
de |a lecalidad o donde se requiria.

« NMe encargue del buen funclonamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se
revisd y se realizd cheques previa para cada una de las mismas.

* Lediseguimiento al mantenimiento preventivo del vehiculo.

* Sesolicitc combustible respective para cada comision o gestidn que se realizd, tramitdndolo
a tiempa,

* 5 velo por la seguridad e integridad fisica del personal que se traslada en cada comisidn,

L
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID =ZOLIC-
"SANTO TOMAS DE CASTILLA"

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No: (72-029-20223 /
NOMBRE: BYRON MANUEL LOPEZ GUZMAN

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN REALIZAR E| TRASLADO DE
PERSONAL EJECUTIVO ¥ ADMINISTRATIVO DE ZOLIC VELANDO POR SU INTEGRIDAD FISICA, AS[
COMO CONDUCIENDO CON PERICIA ¥ RESPONSABILIDIAD OF LOS VEHICULDS ASIGNADGS,

CORRESPOMNDIENTE DEL ol AL B DE FEBRERD DE 2023,

® Trasiadé al Gerente General de cludad capital a ZOLIC central en Santo Tomds de Castilla
en Puerto Barrios.

» Realicd traslados del personal administrative de Z0LIC central & Santo Tomids Castilla y en
Puerto Barrics ¢ vicenwersa,

» Trasladé al personal administrativo de la institucidn a realizar comisiones o gestiones
dentro de fa focalidad o donde s requirid.

= Me encargue del buen funclonamienta de los vehiculos asignades en cada comision, se
revisd y s& realizd cheguen previo para cada una de |as mismas.

# Le di seguimisnto al mantenimiento preventiva del wehiculo.

» Se sollcitd combustible respectivo pere cads comisidn o gestidn gque se realize,
tramitandolo a tismpo.

e Sgveld por la seguridad e integridad fisica del pw?quaagktmslada en cade comisidn.
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BT R AT INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No, 073-029-2023
NOMERE: STEFANI MARTINEZ CEBALLOS

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28  DELMES FEBRERO  (DF 2023

* 3e dio seguimiento g diferenies temas o requermiento de la Gemencia
General y de los asesores de lo Instilucidn,

» 3e sostuvo comunicacitn constaonte con o secretoria de i Unidad de
Asesorio Jurdica de oficings centrales para actudlizar informacien de los
usiarios ubicados en el predio de Z0LIC,

= Je levd control actuolizado, estandarizado, sisternatizado v digitaliizado de
los archives de: IDEEP'S: usudrios IDEEP'S: polizos; contratos: procesos
judicioles; oficios: opiniones legales: nolificaciones, ste,

* Esconeo de documenios.

*  Impresion de documentos.

= e llevé agenda de i0s asesores de la unidad de asesoria juridica de Ciudad
Copital,

v Se levo conirol de oudisncias programas &n el mes de febrero de los
procesds judiciales a los que los asesores debian asistir como represantantes
de IOUC,

* 5 solicild frma ol Gerente General en conirotos de arendarmientos da las
usiiarios instolacos en el predio de 200G,

« 3e atendieron llomodos de wsuarios,

* Redaccion de oficios de I Unidod de Asescria Juridico de Ciudad Copital.

* 5S¢ informd a o Gerencia General sobre al estatus de los procesos de
cenfratacion de usuornios instolodos en ef predio de I0LUC.

= Recepcion de documenios notificodos o la unidod de csesaria jurickca de
Civdad Capital.

*  Poricipacian en las reuniones de la comisidn de Unidad de Género.

* Sesostuvoreuniones con Gerencia General, y Departamento Administrative.

* 32 Procurd poro lo averiguocion de los estados de los dislintos procesos
judictales que fiene activas TOLIC.

* e administrd archivo digital y fiico; se actuoizd la base de dotes con linea
de seguimiente de linea de tiempo y control de vigencia de los contratos
suscrifos por IOUC y pdlizos derivadas de las actividades de las IDEEFP’S,
usuarics de IDEEP'S y usuarios de IOUC en Santo Tamds de Costilio,

v 3e dio seguimiente para cumplr con lo requerido par ko Gerencia General
con relacion o lo eioborocién de las minvios de los confratas de
amendamiento, subarendarmiento, ete de las IDEEES Y SUS Wsuarios,

* e revisoron perodicamente los expedientes de las JDEEF'S ¥ SUS UsLOriog
para octuakzoar lo bose de dotos.

* Sesostuvo reunian con Gerencia General y con la Comisian de Género.



* e confrontaron las escrituras de ZDEER'S ¥ usuarios previe a solicitar firma del
Zerente General:

- EVERARDO MALDOMNADO Y COMPARIA LIMITADA.

= 3e coording la enfrega de la respuesta o la PN en relocion con el monto
defroudado por porte de Otto Quijano v Kara Martinez.

* 32 opoyd ala asistenfe de Gerencia General en redaccién de oficios para
requerr renavaciones. y enfregas de pdlizas de los usuarios de IDEEFP’S ¥
IDEEP'S

52 apoyd en o redaccion de Testimaonios Especiales y Primeros Testimonios
con relacion ol oforgomients de Mandatos o faver osl como de Ios
Revocatonias de Asesores de la nstitucion.

" 32 Opoyo alo impresion del Confroto Adminisirative No. 1-2023.

* e confrontaron ios Escrituras Piblicas previo a solicitar la firma del Gerente
General de:

- INDUSTRIA CHIGUIBUL, 5.A

-  SOBARODS, 5.A

- ALIMENTOS DEL ATLANTICO, S.A

= CAMIN CARGO CONTROL GUATEMALA, S.A

* 3@ eniregd o demanda poro poder iniciar el proceso sumanio en conira de
la enfidad SAESA.

* 3Sedioseguimiento para daor respuesta a lo notificacion de la resolucian del
Juzgado Cctavo Pluriperscnal de Trabajo en relocién con el pago de
prestaciones lobores del sefor Hostin Déwvila,

* Sesostuvo reunidn pora o organizocidn de lo conmemaracion del dia de
la Mujer,

* Je apoyd alo secretaric de apoyo en IDEEF s en redaccidn de oficios.

Nl | !|I|1I|
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LiC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

WFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATS ADMINISTRATIVO No. 074-029-2023

NOMBEE OLGA LUCRECIA SANTILLANA CORONADO DE LOMBARDI
CARGOD: SERVIDIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN BRINDAR ASESORIA AL

DEPARTAMENTD D PLANFICACION ¥ MERCADED PARA MEJORAS EN ATENCION A USUARIDS
VELANDD POR 14 SATISFACCION DEL SERVICIO.

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 28 DFL MES febrero. [f 2003

« Rauniones con & Degn de Mercageo y Comunicacidn lunes a lunes para la
pianificacion semanal, donde estamos calendanzendo cada una de as achvidades
fara ia mejora del posicionamiento v desamolio de TG, on oste mes de Seno & ig
plandficacion de! aniversario #50 de 20LIC.

=  Agendar citas con posibles patrocinadotes para el fora ZOLIC
» Evaluacion para ia propussta de la maestra de ceremonia para al foro ZOLIC

« S¢ eslan snagando algunos articulos promosionaies. calldsd, seracio v
disponibificla? para of aniversario y e ianscurso del afo,

+ Beguimionic con cada une de las ZDEEPS Santznoer, ZL0. ZODISA e IPM,
siempre con = fin de dades seguimenio para ef apoyo de la promocidn de las
ITHEIMIAS.

« Pudicacion semanal con 3 CCG, ciasificagos en su paging virud on ia cual
ponemas lemas de la scwalidad de ZOLIC, s beneficios logisticos y fiacales
Informar de propiedades disponiblas an fe Zona y ZDEEPS




Damos a conooer @ los ususanos de COG en ias misiones, congresos y ackhvidaoes
e Zolsc particina

Flanifcacon con e personal de ZOLIC de los dierentes cursos gque impplementan,
capacitaciones v diplomados, en &l mes de anero con i COG y AGEXPORT

Esie mes conlaremos con |3 Asamblea de Apgexport

Seguimente de la base de datos de los usuarios de ZOLIC §TC, la cual tanemas &l
dia con los representanies legales o informacian necesarna para cuando se neteste,
este con @ fin de poder tener una agenda actualizada,

Maliing a los posibies usieanos Jue podamos captar del directond Se la camara de
comercio, nes estamos enfocands o los seclores comarcio, agropecuana, ndusiria
y Servicio, donde informamos y SC0UCEMES A Gata uno de elles con lus beneficios
fiscales y logistoos de ZOLIC. so estd desarrollands una nueva base de datos para
sof mas funcicnal v efectvos

Seguimiento on ks empresas interesadas en conatiluirse en Guatemaia a @iz de
3 misign ue 5 lewd & cabo en Homlrss & &' S55500, asperamos lener
eapuesta a cono plaze

Estamos en comunicacion con SIEX (AGEXPORT), Camars de Comercio. Comisih
Portuaria Naclonal pasa a2 planificacion srual de evenlos, donde i2 daremos &l
mayor provecho 3 los convenips vy ast sacar el mejor benaficio de cada una.

Terninamos ¢ directons de usesnos, el cosl va 6323 actuaizado con cada ano de
wliog,

Dandot seguimiento a las activdades de GPN, esta mes no lendran nadas
calendanzado, seguimos segdn la agenda programada.

CALDEGA, GRUPO FER., HONDURAS Cindy Orellana seguimos dandobe
seguimiente & proceso de Ro Medine

PEREMOD: Esporan rplomar &l asunts en esia primer semastre, aun no ienen nada
N COnsTreld




CODECOMINTER: Bl Licenciado Eduardo Lopez, adn no har isrminado su proyecio
para poder retomar of do s ZDEEP. Esta pendients con un chante en asescano
nara s usuadio de alguna Zona, &8 reunivan &l ol praximo 28 de febnarc.

On Agercy. Hexdl Pineda o8ta perdiente de nadlar con los desasroliadoses, han
estado muy ocudados para relomar el tema de ZDEEP

HANSAE: Hugo Luna sspera podemos reunit la primera Semana de marzo, ya gue
iz Gersnte Finenchera no ha reghessdo de su post parto, va tenen |3 autonzaceon de
parte de ka junia directiva

HEDESAL con Kara Cruz seguimos en contacto con ¢lla para darle seguimeento
can el ing pero aun no han soluconada nada de junta direchva, esparamos 3 finales
del mes de f=boero ener respussin

P pendiente de recalendanzar recomido nuevamente con Junta Direckva para
Omar una dacesdn. so calendarizara nuevamanie.

Preesmart Manueiz Recines estan analands en gonda ubicarse ya qgue par temas
de localidac prefieren o mas cerca de Ia capial en el mes de febrero o marzo
esporan fener nolicias.

Schenker Juan Caros Canto, sigue dandols segumiento con sus chentes para ver
Gue opoiones pueden malementiar ya sas ZOEEP o usuarnios, e afio espera lener
buanos resullados,

BEAXERSERVICIOS Miguei Deigado y Andy Satres. Migue! Delgade. aun no han
podidy darle seguimiento s tama de Desarroilsdones, sstan pendenies, pero no
descartan fa pasibilidad, se fes ha lamade, paro aun no &2 han oodico juniar para
avanzar con algdn cambio

MUEVETEC MEXICO hemos tenldo vanar rouniones con diferentes insituciones
involucradas para agilizar el proceso ¥ se puedan conatituir @0 Guatemaia, eslamos
pendsntes que salga of WIM. el Ing Alex Pineda del Sistema Naconal de Cahded

nos 3poyand on la gestion, hay que seguir dandole seguEmiento ya que foma casi un
B0

Roctin Swissbonng Guaternala, siguen pendientes de solcilar toda la dooumenlacidn
necosaria para imciar o expediente y poder entregario a ZOLIC lo mas pronio
posie



Maren Vasquez empresa os Midrocarburo, quisren ser usuanos en ZULIC,
solicitaron una colizacon v 1odos ios documentos para poder aplicar, ya estan listos
SnanciErmments. lenemos una oz programada para el lunes 20 de febrero en
muesiras oficinas

Edgar Rodas bene irmerés en poner una ZDEEP en STC pars una empresa
nondurena, ge le envio toda [ Informacon necesana y s le platicann 0s recuisitos
de ia misma, air estan analzendo costos v benshcos de la misma

Roberto Lopes fue Gerente de Grupo Tera y esta viendo la posibiidad de ser
usuano an STC ZOLIC, va visito las instalaciones, ahora ostén en réuniones de
gerencia pata lomal JESisines cuanio antes

David Castlln, Mid American Engine, empress astadoundense que Quemns
consiturse on Guatermala, tendremos una reunidn en 3TC Zolic sroxkmamente,
perzbente s ‘echa, quieren conocer 1as instalaciones y estudiar & posibidad de
expandirsa.

Toda achvidad solictada por Gerencia Genseral, relacionada & log sSenaCios
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ZONA LIERE DE INDUSTREA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo 078-028-2023
NOMBRE: JACKELINE JOHANNA IPIfA RAMIREZ
CARGO: mmﬁmmsmmammﬁﬂmuﬂmmm

INSTALADAS EN ZOLIC, ZOMA LIBRE DE IHBUSTFH# ¥ COMERCIO "SANTO 'TIEMFL& DE CABTILLA"
CORRESPONDIENTES DEL 01 =l 28 DEL MES DE FEBRERO DEL 2023

1 Atencidén al personal solicitante en modulo 1 Y 2 contral de operaciones.
2 Archiver pases de ingreso con su respactiva poliza de cads eMpress.

3 Mantener & buen uso del equipo de la oficina.

4 Ingresar datos al sistema sicome de todos los camiones que ingresan y egresan &l predio fiscal
5 Hacer formularics para sf ingreso de harramienta al predio fiscal,

£ Elabore contrasefias para ingresos y egrescs de mercancias de predio fiscal.

T Entregar formularios de bempo axirsordinanio 3 125 empresss.
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CONTRA T ADAIs TRATHVG M. un—ua-zuza

i L
OMBRE: HANA REGINA SAZD

ESHHHPGHDENTE DE:  p1

—==__Al_28 pg MES FEBRERQ OF 2023

Apoyo en la Coordinacion y Participacitn de la CEpacitacion came Bplicar CofrEctaments g
PFOCELo de desnidg

ADcyo en el Proceso de PEGO can Lompiementos dg decumantacian Para el pago de
“apacitacion realizads & 2 de febrero 2073
Farticipacidn en g Wby

del Istmo. = petician == Serancla General Apoyo en af
Seguimisno a compementa de les expedientss narg
Jeguimienio al procesc de firmas de cantrato para persanal Que Ingresé 01 v 16 ge febrerp
2023
Repome de asisiencia gel perscnal de Santo Tomas
Gerance General envio da Cerrecsicnes pendianize c&! sistemna a| Ing. Migusl Cardana,
Seguimanto 2 paJOs atresacos de| persanal par eartrain Porentrega tardia de facturas,

A mIEn 3 complemenie de SvEivacian del desemperio por parte de la Gerencia Genera
= -:‘--:ijm"-.'ﬂ'a completar las firmas en finiquitos de Conirato por servicios
-:T.r;-,m:.:;: de 2 iInduccitn =l parsanal de nuevo mgreso dal mes de febrers 2023
: ﬁe a Sz2rp Tomas pars cresentar & induccidn s 3 nusvs “apacitadora y al personal de
VE
iz Wéﬁvﬂe‘ del oiz del carifio reaizada & 14 da *ebrero con el personal de Ciudad
-!l,pﬂ"u !F. -

Capital . : acitacien g2 Nuevas Regles del IGSS, realizada
- - 1= ::ﬂ.lmﬁ 20N 3 Cao " J
Seguimiani pea A | personal de Sante Tomés de Castilla y seguimients

pﬂ'gc!" = Morrzy y ADGiados, para & persona

'31 p.aﬂ.: "_";.Tﬁ';a :hm

¥ Guatemala, revisian Yy entrega g




= Revision y actualizacion de datos de contratas activas i mes de febrero 2023

* Recopilacién de las coplas digitales de los contrafos de todos los renglones tanto en
Guatemala como Sanio Tomas de Castilla.

= Seguimiento a la actualizacion de |a bese de datos. con los ndmeras nuevos de contratos,
nuevos serviclos y nuevas fechas, asl come personal de nusvo Ingreso.

* Seguimienio a I3 comunicacitn intema de todo e persangl, por medios digtales, como
felicitaciones y anuncios especiales, Actividades varias del personal.

* Seguimiento al proyecto de reciclaie en ciudad capital y en Santo Tomas de Castilla,

*  Apoyo en la revision de expedientes del personal de nuevo ingreso y su process de ingreso
& infegracion

* Revision de expedientes de page, solicitudes, pedidas. facturas e informes antes de firma
de la Gerencia v antes de enviarlo a Santo Tomas, del mes de febraro 2023

* Envio de corespondencis
= Seguimiento 3 la capacitacion en Excel, para & parsonal que aplique
* Elaboracian de acuerdos de confratacion, rescision v de aprobacion
= Revision del pedido de zapatos. para el personal de ZOLIC
-.- II
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Hania Regina 5azo Contreras Licda, Marlyn Eunice Esquivel Carrilla de Ledn
Persona Contratada lefe de Recursos Humanos
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P4 .. .. .7..  ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
LA SANTO TOMAS DE CASTILLA

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 078-029-2023

NOMBRE: Jackefine Julissa Marroquin Aquino

CARGO: servicios Técnicos Temporales consistentes en apoyar en tareas operativas y
de limpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC, santo tomas de casfilla.
CORRESPONDIENTE Del 01 al 28 de febrero de 2023

Limpieza en oficinas del segunda nivel del edificio administrativo de zolic

Limpieza en el rea de recepcion del primer nivel del edificio administrativo de zolic
Limpleza de Bafics de damas del segunde nivel del adificic adminsirativo de zaolic.
Limpleza en Archivo general de zolic santo tomas de castilla.

Limpieza de pasillos del segundo nivel de edificio administrativa de zolic.

Limpieza de vidrio de las ventanas del segundo nivel del edificic administrativo de zolic.
Lavado de trastes de las oficinas del segundo nivel del edificia administrativo de zole,
Hacer café & los jefes del segundo nivel del edificio administrativo de zolic.

Sacado de basura de las diferentes oficinas del sagundo nivel del edificio administrakivo
de zolic.

Do o i

+ Recoleccién del papel de reciclaje de las diferentes cficinas del segundo nivel del
edificio adminisirativo de zolic.
%+ Pulide de pisos del segundo nivel del edificio administrative de zolic,
I
|
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Jackeline Julissa Marreguin Aguino . Lieda. Marlyer Eunice Esquivel Carrillo
Persona Contratada e jefe de Recursas Humanos
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' / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

'

—

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 079-029-2023

NOMBRE: ANASOFIA HERRERA MURALLES

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, APOYAR EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS EN EL PROCESO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL _ 28  DEL MES FEBRERO DE 2023

» Durante el periodo correspondiente se elabord scliciud de pago por
mantenimiento de las dreas comunes de las oficinas 1001-1002 y sus
parqueos, ubicadas en Boulevard Los Préceres 24-68 zona 10 Torre
Empresarial 4, Zona Pradera nivel 10 corespondiente al mes de febrero
del presante afio, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
0019-2023.

« Realice expediente de pago por el arrendamiento de diez derechos de
parqueo cormespondiente al mes de febrero de 2023, de la oficina 1002
Torre 4 Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados por
personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, correspondients a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0020-2023.

» Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por el
arrendamiento de diez derechos de parqueo comespondiente al mes de
febrara de 2023, de la oficina 1002 Torre 4 Empresarial Zona Pradera,
los cuales son utilizados por personal de Oficinas de ZOLIC, Ciudad
Capital, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. Neo. 0021-2023.

« Pago por el amendamientc de cinco derechos de parquec
correspondiente al mes de febrero de 2023, de las oficinas 1002 Torre 4



Empresarial Zona Pradera, los cuales son utilizados por personal de
Oficinas de ZOLIC, Ciudad Capital, correspondiente a la solicitud de
pago GG.CC. No, 0022-2023.

Pago por servicio de sanitizacion correspondients a los dias 13, 18, 20,
y 27 de enero del presente afio, realizado en las oficinas de ZOLIC
Ciudad Capital, Ciudad Capital, comespondiente a |a solicitud de pago
GG.CC. No. 0023-2023.

Durante el periodo comespondiente se elabord solicitud de pago por el
arrendamiento de un purificador de agua para las cficinas de ZOLIC
Ciudad Capital, correspondiente al mes de enero del presente afo,
correspeondiente a |a solicitud de pago GG.CC. No. 0025-2023.

Realice solicitud de pago por el arrendamiento de un purificador de
agua para las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital, correspondiente al mes
de febrero del presente afio Ciudad Capital, correspondients 2 la
solicitud de pago GG.CC. No. 0026-2023.

Durante el periodo correspondiente se elabord solicitud de pago por
arrendamiento de oficinas 1001 y 1002 con sus respechivos parqueos.
en Edificio Empresarial Zona Pradera Torre IV, nivel 10 Boulevard Los
Proceres 24-69, zona 10 Guatemala, correspondiente al mes de
diciembre de 2022, correspondiente a la solicitud de pago GG.CC. No.
0027-2023.

Realice solicitud de pago por sefvicio de outsourcing de una persona de
mensajeria, de lunes a viernes, en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital,
ubicadas en Zona Pradera Torre |V, oficina 1002, del 03 de enero al 30
de enero del presente afio, ya que el personal de mensajeria de ZOLIC
se encontraba en su periodo de vacaciones, correspondiente a la
solicitud de pago GG.CC. No. 0028-2023.

Durante el periodo comespondiente se elaboro scolicitud de pago por
servicio de transporte de carga de encomienda, de Ciudad Capital a
Santo Tomas de Castilla y viceversa y a diferentes departamentos del
01 al 31 de enero del 2023, comespondiente a la solicitud de pago
GG.CC. No. 0029-2023.



Realice solicitud de pago por pago de energia eléctrica correspondients
al mes de enero 2023, de la oficina 1001 y 1002 de ZOLIC Ciudad
Capital, segin soclicitudes de pago GG.CC. No. 0030-2023 vy GG.CC.
Mo. 0032-2023.

Elaboré solicitud de pago por servicio de cable del mes de enero de
2023 el cual es utilizado en la videoconferencia que se encuentra en |a
zala de reuniones de las oficinas de ZOLIC en la Ciudad Capital, con
solicitud de pago del GG.CC. No. 0033-2023

Localizacitn de insumos para la realizacion de expedientes de compra.

Se cotizo materiales requeridos por Gerencia

Se realizd publicacién de bases del evento de cofizacion 11-2022
comespondiente a “"ADQUISICION DE UNIFORMES PARA EL
PERSONAL DE LA ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA';, para la aprobacion del jefe de
COMpPras.

Se realizd publicacién de bases del evento de cotizacion 12-2022
correspondiente a “ADQUISICION DE CUPONES CANJEABLES POR
COMBUSTIBLE DIESEL Y/O GASOLINA PARA VEHICULOS,
MACQUINARIAS Y EQUIPOS DE ZOLIC"; para la aprobacion del jefe de
compras.

Asisti a las reuniones de seguimiento de compras realizadas todos los
lunes o viernes del mes de febrero.

Programe las sanitizaciones cormespondientes al mes de febrero.

Realice oficios de requerimiento de servicio y mantenimiento de
vehiculos solicitados por Gerencia General.

Se verifico cada compra en el catalogo de Insumos.



~ Jefe Financiero

| Zena Liire de Indisiria y Comereis
s —rdlits - . A Sard Toméa d Casis
Anasofia Herrera Mbralles Licda. Elvia Danlssa Velazquez

lefe Inmediato
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f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
S SANTO TOMAS DE CASTILLA

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 080-0298-2023 -

NOMEBRE: Jaqueline Mariela Lima Diaz

CARGO: Servicios Técnicos Temporales, consistentes en apoyar administrativa y
operativamente al Departamento Financiero.

CORRESPONDIENTE Del 01 al 28 de febrero de 2023

1.

Lo G G o b
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Se trabajo expedientes en el portal de Guatecompras (se creé NPG, se
agread solicitud de pago, pedido, factura, nota de conformidad, exencion de
IVA, SE ESCANEO para poder elevar los documentos en el portal de
Guatecompras)

ES18403262 pago por 06 cenas para personal de zolic

ES18402673 page por 14 cenas y 14 bebidas para personal de zolic

E51B401855 Pago por servicio telefonico a la empresa TELGUA,

ES18386767 Pago por mantenimiento de dreas comunes de ias oficinas 1001-1002

518378721 Pago por arrendamiento de oficinas 1001 y 1002.

E518295031 Pago por servicio de hospedaje en atencién a Allan Yuri barrera miembro de
junta directiva de zolic

E518285480 Pago por consumo de energla eléctrica y consuma de alumbrade publico.
E517945959 Pago por servicio de encomienda de oficinas de zolic ciudad capital.
E517786478 Pago por publicacién bocal capsulas informaticas de zolic.

517723948 Pago por la compra de 1 disco dura de 1 tb sata 2.5 para el equipo de
computa.

E51772381¢ Pago de 1000 talonarios de contrasefias, para seccion de controses.
£517633208 Pago por servicio de mantenimiento para vehiculo Mitsubishi 1200
E517652252 Pago por servicio de mantenimiento para vehiculo Mitsubishi [200
E5176112495 Pago por mantenimiento v reparacién para pick-up Mazda BT 50

ES17578657 page por 06 cajas de plastico utilizados por zofic cludad capital.

517577291 Page por la compra de papel higiénico, servilletas mayordomos papel.
£517575299 Pago por publicacidn en el diario de centro América del acuerdo 1.0
£517573997 Pago por publicacion en el diario de centro América LA RESOLUCION J.D.

Se trabajo en el sistema de siges login expedientes de pago de provesdores
SO055816 PAGO POR 06 CENAS PARS EL PERSONAL DESIGNADC PARS LA PRESENTACION
DE LCHIC,

50055649 pago por 06 cenas pard personal de zolic.

50050753 PAGO POR MANTENIMIENTO DE LAS AREAS COMUNES DE LAS OFICINAS 1001-
1002

50032314 PAGOD POR SERVICIO DE HOSPEDAJE EN ATENCION A ALLAM YURI BARRERA
ARAGON MIEMBRD DE JUNTA DIRECTIVA DE ZOLIC

50005681 PAGC POR SERVICIO DE CONTRATACION DE SERVICIO DE FUMIGACION ¥
CONTROL DE PLAGAS EN LDS DIFERENTES EDIFICIOS DE 201K

49980456 PAGD PFOR SERVICIOS PROFESIDNALES INDIVIDUALES TEMPORALES PRESTADOS
POR EL DOCTOR CRISTIAN DANILD MEZA OCHOA CORRESSOMDIENTE DEL 09 AL 31 DEL
MAES DE ENERD DF 2023 SEGUMN CONTRATO NO. 182-115-2023



& 49970043 PAGO POR SERVICID DE ENVIO DE ENCOMIENDAS DE OFICINAS DE ZOLIC
CIUDAD CAPITAL A OFICINAS DE ZOLIC

& 458648479 PAGO POR PUBLICACION LOCAL-CAPSULAS INFORMATIVAS DE ZOLIC,
UTILIZADG POR Zaolic.

< 49939544 PAGO POR LA COMPRA DE 1 DISCO DURO DE 1 TB SATA 2.5" PARA EL EQUIPG
DE COMPUTO CON CODIGO DE INVENTARIO No. 316-0-190-256-13-12-2019

<+ 49939508 PAGOD POR COMPRA DE 1000 TALONARIOS DE COMTRASEMAS, CADA
TALOMARIO CUENTA CON 50 CONTRASERAS LAS CUALES SE UTILIZARAN EN LA SECCION
DE CONTROLES.

& 49915551 PAGD POR SERVICID DE MANTENIMIENTO PARA VEHICULD MARCA MITSUSISHI
LINEA L200 PASSISF A CARGO SUB-GERENTE

& 49935447 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA VEHICULO MARCA MITSUBISHI
LINEA L2000 PLACAS PASRISF A CARGO GERENTE GENERAL ING. BYRON ESTUARDD

& 49924950 PAGO POR MANTENIMIENTO ¥ REPARACION PARA PICK-UP MARCA MAZDA BT
80 MODELD 2020 CON PLACAS Mo, PSO3JYD A CARGO DE ING. BYRON GAITAN RAMOS
GERENTE

& 49920656 PAGO POR 6 CAJAS PLASTICAS QUE SON UTILIZADAS POR EL PERSONAL DE
ZOLIC DE CIUDAD CAPITAL.

& 40970466 PAGO FOR LA COMPRA DE PAPEL HIGIENICO, SERVILLETAS, MAYORDOMOS ¥
PAPEL INTERFOLIADO PARA MANDS, PARA DISTRIBUIR EM LAS DIFERENTES AREAS Y
OFICINAS DE ZDLIC

4 49320123 PAGO POR PUBLICACIGN EM EL DIARIO DE CENTRO AMERICA DEL ACUERDOD
1.0.01/01/2023 CORRESPONDIENTE AL REGLAMENTO DE COMBUSTIBLE

& 49919307 PAGO POR PUBLICACION EN EL DIARIQ DE CENTRO AMERICA DE LA
RESOLUCION J.D. No, 02/01/2023 CORRESPONDIENTE AL REGLAMENTO INTERIOR DE
TRABAID

& 49797904 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES PRESTADOS
POR EDUARDO DE JESUS RODRIGUEZ LOPEZ

& 497834394 PAGD POR SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES
PRESTADOS, POR EL LICENCIADD ELVIN RAMOS

3. Se crearon expedientes de page en el sistema de siges- compromiso y devengada CYD

» PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES

# PAGD DE DIETAS

« PAGOD DE NOMINA Y SALARIOS AL PERSONAL 011 DE Z0LIC

= PAGO DE TIEMPO EXTRADRDINARIO AL PERSOMAL 011 DE ZOLIC
« PAGO DE SEGUROS DE VIDA PARA EL PERSONAL DE 20LIC

Ja&i& Financiaro
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —20LIC-
Z0N ,. . SANTO TOMAS DE CASTILLA
'J‘ =

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 081-028-2023

NOMBRE: WALTER ISRAEL AVALOS PICON

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS

GPEH.MWAE Y DE Mgmsmmmﬂm EN LAS INSTALACIONES EN mw DE LA ZONA gams DE
STRIA Y COMER ECASTILLA" -20LIC-.
CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 1£ DELMES FEBREROD  DE 2023

» Pintada de gradas metalicas en casa de visltas.

« Pintada de berdillos en casa de visitas,

+ Apoyo en limpieza de ciele falso en casa de visitas.

s Apoyo en |2 instalacion del drenaje para para pila en plaza administrativa.
s Apayo en la limpieza de calles de la entrada y safida del predio fiscal,

» Apoyo en ia limplezz de calles dentro del predio fiscal.

* Apoyo en el traslade de material (arena y piedrin]) del predio fiscal hacia casa de
visitas,

» Apoyo en limpieza de bordillos dentro del predio fiscal,
« Apoyo en la impieza de calle Yma. Avenida.

* Apoyo en ia instalacién de grifos pera lavemanos en oficinas de SAT.

el buniaS F, "4 '
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Persona Contratada 4 s |nrmediaty
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2ONA LIBRE
SANTOIOMAY  70NA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

PRI

GUATEMATLA SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIOD 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 082-029-2023

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR APOYO
OPERATIVO EN SALA DE MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERD DEL 2023.

1. Monitoreo del Programa de CCTV con cdmaras PTZ y Camaras tipo Bala dentro
de las Instalaciones del Predio Fiscal ZOLIC, Areas Administrativas y arrendadas
segiin novedades en las bitacoras No. 04, 08, 12, 19, 23, 27, 34, 38, 42, 49, 53, 57,
64, 68,72,79,83,87.

2. Mantener el Area del equipo de CCTV en Orden.

3. Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

4. Verificacion de Eventos y Toma de Capturas,

5. Desarrollar toda actividad Técnlca necesaria para un mejor desempeno.

6. Realizar informes de situaciones e inconvenientes observados en camaras.

7. Cumplir con los Protocolos a las contingencias establecidas por Gerencia
General, Jefe Inmediato, y encargado de Monitoreo de Zolic.

8. Realizar toda actividad que solicite €l Encargado De Monitoreo.
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