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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 011-029-2023

NOMBRE: MONICA ABILUA CRUZ DIAZ

CARGO: _ SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, CONSISTENTES EN APOYAR EN EL

EGUIMI AL N_CONSTA DE M DE LIBRE

INDUSTRIA ¥ COME -ZOLIC- A R MIENTO ENCIA GENERAL Y
R EN EL S5E DE PRAS EN REALICEN

Cl [TAL Y SANTO TOMAS DE CASTILLA.

CORRESPONDIENTE DEL __ 03 AL __ 31 DE _ENERG DE 2023

Se realizd I3 revision y apove en la actualizacion del Manual de (ompras, designado por Gerencia
General, segtin observaciones recibidas luego de entregar la versidn preliminar el mes pasado,
analizando las mismas para verificar |3 factibilidad de realizar los cambios propuestos,

Se procedié @ velar y apoyar en el correcto seguimients a la aprobacién del Manual de Compras
reguerida.

Participé en reuniones con areas imvolucradas con el Manual de Lompraz 3 ser actualizado,
requerido por la Gerendia General.

. Sadio seguimiento en las tareas aslgnadas a compras, sobre comprd de Insumos, mobilizrioy eguipo
requeridos en oficinas de Ciudad Capital y Puerto Barrios, de inicio de 2fio, particlpando en reunian
relacionadas.

Se dis epuimients a las tareas asignadas a compras sobre fa gestin de cotizaciones a realizar.

Se dio seguimiento a la gestion de actualizacion de base de datos de proveedores reconocidos y
empresas formales con los compafieros de Compras.

. %a dio seguimiento 2 la gestidn de pagos de servicios basicos [luz, arrendamiento ¥ parquec en
ciudad capital].



Se dic seguimiento a las tareas asignadas 3 compras de contratos con proveedones de servicios
proveidos a Oficinas de ZOLIC en Ciudad Capital y Puerto Barrios, de acuerdo a su vendmiento y
renovacidn, participando en reuniones periddicas de compras.

e dio seguimiento a las tareas asignadas @ compras sobre la conformacién de expedientes de
proveedores pare procesas varios de pago.

Se procedid 3 dar seguimiento a 13s tareas asignadas a compras sobre |a asignacion de insumos, del
catdlogo de Insumas, en las compras a realizar de los procesos en actual Bjecucin,

Se procedit 8 dar seguimiento a las taress asignadas a compras sobre (3 gestion de mantenamiento
de vehiculos y motocicletas para use de personal de ZOUC en ciudad Capital.

5e dip seguimiento a las taseas asignadas a compras sobre |a gestion de envid de expedientes de
compras de ZOLIC ciudad Capital a Puerto Barrios y viceversa, informacidn que se tiene al participar
en las reuniones de compras

Se dio seguimiento a la conformacion de expediente para la realizacidn de Compra directa del
cambio de ventaneriz del madulo F.

Se dio seguimients 3 las tareas asignadas a compras sobre la gestién de seguimlento a eventas de
compras en el Sisterna de Guatecompras, conforme fue posible subirles al sistema.

Se rindid informe varbel al sefior Gerente General de los avances reafizados al manual de compras
requeride, asi como de las compras asignadas al departamento de compras,

Se participd en reuniones de seguimiento convocadas por ZOLIC, relacionadas con procesos de
compras de B institucidn,

Ménica Abilia Cruz Diaz
Fersona Contratada
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID: 029 ./
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\CONTRATE ADMINISTRATIVO No. 012-020-2023 ,./ o

[NOMERE: JOSE ROLANDO VILLANUEVA GALICIA 7 ;

-Eﬁﬂﬁﬂ Serviclos 'é?n:ns Temporales conéistente en apovar brindando senvielo al cliente intemo de Zolic en

[Cuanto a regquerlmientos écpicos y re:nﬂln:ngms yelando por el buen funcionamiento ‘;efhardware JAnternet
enlzces ¥ planta telefanica. / 4

\CORRESPONDIENTE DEL nammrué Al 311u112ﬂz3/

= 5e reallzaron [as gestiones de implamentacidn de Factura cembiaria electrénica y emision de recbo
electrénice en coordinadén con el certificador de factura.

* 5@ realizaren reuniones en seguimiento a la implementaclén del seftware DGO para las Zdeep y ERP
de Zelic para mejora de los procesas internos.

* 3e proporcione soporte técnico a fa gerencia durante dando resultada el desempefio optimo de |os
egUipos para los procesos internos de |a gerencia,

» 38 reslizo |2 actuslizacién de los correos electrénicos en la nube con el objetive de mejarar fa
cormynicacian,

= 5t realizo el backup de toda el sitic web de zolic duranta el perigdo .

* Serealizo &l mantenimiente a las bases de datos del sitio web de zolic,

* 3eVeriico durante el mese &l monitorea de los enfaces de dates de internet v planta telefénica para su
verificacion constante de los servicios para evitar interrupciones de comunicacisn,

= 5erealizaron durante este periodo actualizaciones de imagenes y archives al sitio web de zalic

* 5e hizo monitareo constante de los enlzces de datos de marchamo electrénico para su verificacion de
comunicacicn de punto a punto para evitar caidas del servicio.

* >erealizaron las gestiones corvespondientes para el disefio y desarrollo del nuevs sitio web de zelic.

= Se proporciono apoya técnico en proporclonar caracteristicas técnicas para la adgulsicién e eguipa de
COMpUto.

= Secoording el soparte CCTV en santo tomas y oficings de sat para la correccidn de fallas téenicas dentro
def circuito de de cémaras axternas deniro del predio de Zalic

« e monitorearcn Ios enlaces de Datos con personal de 53t en &l narzanjo ¥ Zona 9,

* 3e revisaron las bases técnicas en referenciz al evento de fotocopizdores pars use de las oficinas
centrales de zolic y Santo Tomas.

F
Jose Relando Villanueva Galicla Ing,Migtef Cardona Perez
Parsona Contratada Jefe Inmediato

Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES FINAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: {29

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 013-029-2023 ff
NOVMBRE: Marvin Alonso Lemen Sancher /f

CARGO: Servici o sty O
dchu&-mtmurhﬁuhﬂihdtmﬁ::mmddmmmh
Informditics,

CORRESPONDIENTE DEL 03 ENERO ALA31 DE ENERD DE 2023,

* Se apoyo en la estimacién de valor, de dos laptops pars uso del software AutoCAD
¥ Photoshop en el drea de mercadeo ¢ ingenieria ¥ una lapiop para el drea de
inventarios.

*5e realizd el monitoreo de los baclups alojados en COMNET Backups,

*Se realizd un mantenimiento del hardware y revisidn periddica de los equipos de
cémputos, perienecients 4 oficinas ouxilins de ZOLIC.

*Se apoyd en el monitoren de redes v sistemas,

*B¢ apoyd on la estimacidn de valer, de un apamete clectrinico de videoconferencia,
para i uso de la zala de reuniones de 18 casa de visita ¥ un soporte para el televisaor.
*Se apoyd en ¢! traslado, de una mota de conformidad daf sendco de COMMET,
*Se atendid ¥ resolvid consultas de Jos usuarios y superiores.

*B¢ recibid ¥ s¢ orgenizo el espacio pare la nueva impresors multifuncional,
proporcionada por Grupo Printer.

*5e realizd restairacidn de Windows v backup, al equipe de Caja chica,

*Se apoyi al dres de inventario s la reasignacisn de los equipos de computo.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 014-029-2023 r/

NOMBRE: KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO

CARGD; _SERVICIOS PROFESIONALES INDIVI CONS 5 EN
APOYAR EN FUNCIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA JUNTA DIRECTIVA Y LA GERENCIA .~
GENERAL.

CORRESPONDIENTE DEL _ 05 OF ENERODE 2023 AL__ 31 0OF ENERO DE 2023. =

* Registro de todas las propuestas de agenda remitidas durante el mes de enero del presente
afio, 1as cuales son elaboradas por la Asistente de Gerenciz, Santo Tomas de Castilla con al
apoyo de mi persona.

= RAegistro de las convocatorias remitidas por el Vicepresidente de la Junta Directiva de Z0LIC,
durante el mes de enero 2023, las cuales fueren dirigidas 2 los miembros de Junta Directiva.

» Controf de agenda de las distintas reuniones en las que estuviercn presentes ios miembros
de Junta Directiva de ZOLIC, llevadas a cabo durante &l mes de enero del presente afio,

= Participacitn y control de agenda de las reeniones de trabajo organizadas por ka Gerencla
General y Directores de Junta Directiva, durante el mes de enero de 2023, con el fin de
tomar nota y brindar el seguimiento cportuno a los temas v puntos acordados durante las
mismas.

e Apoyo al Vicepresidente de la Junta Directiva con la redaccién de oficlos remitidos &
distintas instituciones de acuerdo con las funclones que actualmente realiza,

s Apoyvo al Secretario de |z Junta Directiva y Gerente General de ZDUC, con el envio de Iz
informacidn y documentos requeridos durante el mes de enero del presente afio.

= Apovo a la Aslstente de Gerencia General de Ciudad Capital, con el envio de Informacidn v
documentos soflcitados durante el mes de enerc 2023,

@ Revision y apoyo a [a Asistente de Gerencia General, de los puntos de agenda que se estardn
incluyendo en la sesién de Junta Directiva No. 01-2023, en cumplimiento a la instruccian
girada por el Gerente General ¥ Secretario de Junta Directiva de ZOLIC,

= Revision y apoyo a la Asistente de Gerencia General, de los puntos de agenda que se estardn
Incluyendo en ka2 sesion de Junta Directiva No. 02-2023, en cumplimiento a la instruccian
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

* Revigiony apoyo a la Asistente de Gerencia General, de los puntos de agenda que se estardn
incluyenda en la sesidn de Junta Directiva No. 03-2023, en cumplimiento 2 Ia nstruccisn
girada por €l Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC,




Revision ¥ apoyo a la Asistente de Gerencia General, de los puntos de agenda que se estaran
incluyendo en [z sesion de Junta Directiva Mo, 04-2023, en cumplimiento a lz instruccion
girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

Rewvisidn & Impresion de documentos v orden del dia correspondiente a la sesidn de Junta
Directiva No, 01-2023 la cual se llevd a cabo de forma virtual.

Participar en |la sesion de Junta Directiva Mo, 01-2023 para tomar nota de los puntos
tratados ¥ posterior estructurar los mismos ¥ transcribir o documento corespondlente.,
Envio del Borrador de Acta No. 01-2023 por correo electronico para revisidn y emisian de
comantarios o sugerencias gue consideren pertinentes.

Coordinacion con el Asesor Juridico de |3 Junta Directiva para la revision fingl del borrador
de Acta v posterfor traslado para impresidn.

Revision e Impresion de documentos y orden del diz comrespondiente 2 |a sesién de lunta
Directiva No, 02-2023 [a cual se llewd a cabo de forma virtual,

Participar en la sesidn de Junta Directiva Mo, 02-2023 para tomar nota de los puntos
tratados v posterior estructurar los mismos v transcribir el documento correspondiente.
Errvia del Borrador de Acta No. 02-2023 por correo electranico para revision vy emision de
comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Coordinacion con el Asaesor Juridico de la Junta Directiva para la revision final dal borrador
de Actz y posterior traslado para impresién,

Revisidén e Impresidn de documentos v orden del dia correspondiente a la sesidn de Junta
Directiva No., 03-2023 |a cual se llevd a cabo de forma wirtusl.

Participar en la sesion de Juntz Directiva No. 03-2023 parz tomar notz de los puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir ¢l documento correspondiente.
Envio dei Borrador de Acta Ro., 03-2023 por corred electrdnica para revisidn ¥ emisién de
comentanos o sugerancias gua considaran pertinentas.

Coordinzdidn con el Asesor Juridice de 1a Junta Directiva para Ia revisién final del borradar
de Acta y posterior traslado para impresion.

Revisién ¢ Impresion de documentos v orden del dia correspondiente a la sesion de Junta
Directiva Mo. 04-2023 la cua! se llevd z cabo de forma virtual.

Participar en la sesion de Junta Directive No, 04-2023 para tomar nota de los puntos
tratados v posterlor estructurar [os mismas ¥ transcribir el documento correspondiente:
Envio del Borrador de Acta No. 04-2023 por correo electrdnico para revisién y emision de
comentarios o sugerencias gue consideran pertinentes.

Coordinackin con el Asesor Juridico de la Junta Directiva para la revision final del bormador
de Acta y posterior traslado para impresion.

Participacion en apoyo a los sefiores Directores vy Gerenta General, en reunidn de trabajo
organizada para revisar la presentacicén v demas propuestas elaboradas por la Asesora de
Mercaden v Comunicacidn Soclal de ZOLC, con relacldn a las actividades que se estaran
realizande en el mes de marzo del presente afio, por motives del 30 Aniversario de la
Institucion.

Participacion en reunién llevada a cabo @ dia martes 17 de enero del presente afio en las
instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores de Guatemiala, en donde estuvieron
presentes ambos equipos técnicos v autoridades tanto de FOUC como del MINEX, con e fin




de establecer una mesa técnica en donde se puedan abordar temas de interés para ambas
instituciones.

Recepcidn electrdnica de documentos remitidos por la Asistente de Gerencia General de
ZOLIC Ciudad Capital en apoyo al Gerente General y Secretaric de la Junta Directiva, de
confermidad con las notificaclones realizadas derivado de los puntos resueltos por la Junta
Diractiva.

Seguimiento y apoyo a las Asistentes de Gerencia General, con el recordatorio v redaccién
de documentos que deben ser notificados a las distintas jefaturas de ZOLIC v demis
dependencias gue formen parte del proceso, asi como otras instituclanes,

Recepcion de documentos remitides por distintas dependencias, los cuales deben ser
trasladados a los miembros de Junts Directiva.

Redaccion de documentos e informes requeridos por los miembros de Junta Directiva,
tomando como base las actividades atendidas durante el mes de enero 2023.

Control de los puntos administrativos que se incluyeron en las propuestas de agenda que
se elevan para aprobacidn de |z Junta Directiva de Z0LIC,

Apoya al Secretaria de ia Junta Directiva de 20LIC, con el envio a las Asistentes de Gerancla
General, de las certificaciones de las resoluciones y acuerdos emitidos por la Junta Directiva
de ZOLIC durante &l mes de enaro 2023.

Seguimiento, apoye y verificacion del cumplimiento de la entrega y notificaciones
correspondientes, con relacién 2 cada una de las Reseluciones y Acverdes emitidos por la
Junta Directiva de ZOLIC, con el fin de gque las mismas fueran notificadas a las distintas
dependencias de ZOLIC, asi como a otras entidades a las que correspondia trasladar dichos
documentos.

Traslado al Audiflar de Junta Directiva el soporte de informacién necesarla para general el
reporte de seslones l cual as utilizado para el trémite administrativo correspondientas a la
emisidn de los cheques de Dietas de los miembros de Junta Directiva del mes de enero 2023.
Trasiado de informacion y documentos a Oficinas de Z0LIC Santo Tomas de Castilla, 3 través
de las notas de envio generadas.

Apoyo al Vicepresidente de Junta Directiva, con la informacidn y documentos gue serdn de
utilidad durante su participacion en el seguimiento a k2 Misidn Empresarial que se llevd a
cabo del 23 al 28 de enero del presente afio en la ciudad de San Pedro Sula, Honduras.
Apovyar al Gerente Generaly Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC, converificar v brindar
el seguimiento oportuno, para que todos los documentos generados sean trasladados a las
distintas dependencias de ZOLIC.

Apoyo al Asesor de Junta Directiva con la elaboracitn, estructura y definicidn de los
proyectos de resolucion elaborados para conocimiento de la Junta Diractiva de ZOLIC v asi
tener base para las decisiones y resoluciones que se dicten de conformidad con los puntos
resueltos durante el mes de enero del presanta afio.

Traslado via correo electrdnico a las dreas correspondientes (Asesoria Juridica Santo Tomas
de Castilla, Asesoria Juridica Ciudad Capital y Gerencia General), 185 resoluciones que deben
ser incorporadas en las minutas que deben ser remitidas a las usuarios de conformidad con
las solicitudes resueitas por Junta Directiva, en este casa nuevos arrendamiento, prorrogas
entre otros,

Apoyo al Asesor de Junta Directive con la elaboracién, estructura v definicidn de los
provectos de acuerdo elaborados para conocimiento de la Junta Directiva de Z0OLIC v asf




tener base para las decisiones y resoluciones que se dicten de conformidad con los puntos
resueltos durante el mes de enero 2023,

=  Apoyo con la gestion v agenda de reuniones a2 solicitud de los Directores o Secretario de la
Junta Directiva de ZOLIC, durente el mes de enero del presente afio.

= Revision de documentos generados por los distintos Departamentos v Jefaturas de ZOLIC,
santo Tomas de Castilla, a su vez traslado de observaciones derivado de inconsistencias v
datos erroneas detectados de conformidad con los documentos qua me fueron remitidas
durante el mes de enero de 2023.

* Revisidn en conjunto con el Asesor Legal de Junta Directiva de la normativa legal que se
censignd en todas los documentos que fueron remitidos para aprabacidn v autorizacidn de
la Junta Directiva de ZOLIC,

* Traslade a los miembros de Junta Directive de informacidn de interés, asl como los
documentos que deben ser entregados tanto en forma personal 2 cade uno, coma por
corren electrénico.

* Atencién y cumplimiento de todas las actividades encomendadas por oz distintos
migmbros de Junta Directive, Secretario de Junta Directiva de ZOUC v Gerente General de
ZOLIC.

* Recepcion de documentes y cormeos electrdnicos remitidos a mi persona, en seguimients a
termas especificos v demds actividades derivadas de los serviclos prestados,

*  Seguimiento y cumplimiente de eada una de las instruccionas giradas por [a Junta Directiva
de ZOLIC, en apovo a la Gerencia General.

*= Envio de recordatorios a las Asistentes de Gerencla General, con relacidn a las puntos que
guedaron pendientes de dar seguimiento en cuanto a |2 solicited de correcciones de lag
doecumentos que fueron incluldos come saporte en las propuestas de agenda.

= Atencidn de |lamadas y seguimiento de las solicitudes presentadas, las cuales fueron
conocidas por Junta Directiva durante el mes de enero 2023,

» Recepciton de documentos remitidos por Gerencia General de ZOLIC, en relacidn a los
cambios solicitados, con fundamento en las instrucciones emitidas por los sefiores
Directores.

* Recepcidn de documentos de distintas dependencias y remitidos por via electrdnica a las
autoridades competentes,

* Manejo y gonitrol de archivo de Junta Directiva de ZOLIC.
[ 1

(M

Licda, Karta def Emrt Villata Franca

Persona Contratads
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Np, 015-029-2023 i

NOMBRE: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

CARGO: SERVICIOS PROFESIOMNALES INDIVIDUALES TEMPORALES CONSISTENTES EN
ASESORAR A GERENCIA GENERAL SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS CON LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS EN OFICINAS DE CJUDAD CAPITAL-

CORRESPONDIENTE de 03 al 31 del mesde _epero DEL 2023 __i

= Apoyé solicitando, recbiendo , revisande y trasladando a firma facturas e
informes de serviclos prestades por el personal contratados en el renglon 029 y
subgrupo 18 de oficinas de cludad capital y ZDEEPS 2 Santo Tomas de Castilla.

+ Se sostuvieron reuniones para la revisidn final y modificaciones del Regiamento
Interno de Trabajo.

« Realice gestiones de inscripcién del personal de nueve ingreso contratado durante
gl presente mes, por renglon 029 y subgrupe 18 al Registro General de
Adquisiciones de Estado -RGAE- del Ministerio de Finanzas.

= (Colaboré en el Proceso de Reclutamiento , Selection (realizando convocatorias) y
Entrevistas [con su respective informe) del personal a contratar por renglon 011y
022,

« Colabore en la reclasificacidn de los puestos del Reglamento Organico Interno.

= Participe enlas reuniones para la plaficacién de la presentacion del ROl y actividades
motivacionales y capacitaciones para todo el personal de la ciudad capital.

* Apoyé en el proceso de contratacion del personal 029 v sub grupo 18 solicitud de
documentacion, revisitn y seguimiento de su contratacion.



s Participe en reuniones para la planificacion de la implementacion del Reglamento
QOrganico Intemnao.

« Apoye en el seguimiento a la realizacidn y gestion contratos, acuerdos solicitados
por Gerencia General.

= Particips en reunlones en seguimiento al SINACIG.

« Elaboracidn para firma de Gerencia General de oficios, providencias, gue se envio a
la Direccidn General del Presupuesto en lacual sedieron respuestas a las diferentes
solicitudes.

« 5o sostuvieron reuniones de trabajo con Gerente General y asesores en seguimiento
con el propésito de coordinar y apoyar, para el seguimiento de la elaboracion de
distintos instrumentos (ROI, Reglamento Interna, Manuales de Procedimientos,
puestos) de la organizacion de ZOLIC

- Colabore en el envio y recepcidn de correspondencia respecto al area de Recursos
Humanos.,

« Apoye en la revision de términos de referencla de contratacién del personal por
de oficinas Cludad, Capital, ZDEEP y Santo Tomas de Castilla.

» Realice el segulmiento en el proceso de pago del presente mes para el personal
gue labora ZDEEP'S de Michatoya, Miel Vierde, Puerta del ltsmo y Puma 1y 2.

» Asistir @ reuniones o actividades que se consideren pertinentes y necesarias en
apoyo 3 la Gerencla General.

e Recibir documentos referente al depatamento de Recursos Humanos de Puerta
Barrios y trasiadarlos 2 todo ! personal para conocimiento ¥ firma.

« Toda actividad, sclicitada por Gerencia General, relacionada con los servicios
contratados.

— | et

= P |

Licda, Shirley Sabrina Ligorria Baldizén de Ublco
Persona contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATD ADMINISTRATIVO No. 016-026-2023

NOMBRE: ANA LUCIA COROY GONZALEZ

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTE EN APOYAR ADMINISTRATIVA

Y OPERATIVAMENTE A LA GERENCIA GENERAL ASI COMO A DIFERENTES
DEPARTAMENTOS ¥ SECCIONES DE LA INSTITUCION.

CORRESPONDIENTE DEL _ 03 AL 31 DF ENERO Df 2023/

=  Envio ¥ recepcion de comeos alactronicos

» Organizer y controlar archivo

= Atencion de personas gue se comunican via telefonica a la Gerencia,
Redaclar Oficios a diferentes entidades y dependencias del Estado que se le
sollciten.

» Urganizacidn y control de Archivos de diferentes departamentos Yy Secciones.

= \Verificar y procurar la existencia de materiales de oficing de uso ordinario y ofros
gue se reguieran para el trabajo de |a Gerencia en ka Ciudad Capital,

= Realizar Notas de envio a Santo Tomds de Castllla o & cualquier lugar que se
requiera.
Realizar Oficlos, Circulares, y Pedidos.
Envic de correspondencia de Cuidad hacia Santo Tomés de Castilla.
Seguimiento a [a correspondencia enviada, para dar cumplimiento 3 los requeridos.
Toda aclividad, soficitada por Gerencia General, relacionada con los senvicios
contratados.
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Ana Lucia Coroy Gonzdlez % -.'- l:'vFHE-'.',q._

' ERENTE ‘ili
Persona Contratada _ff’g:é ml '. e ﬁ%
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: {

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 017-029-2023

NOMEBRE: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA ¢

I

CARGLY SERVICIOS TECNICOS TEM , CONSISTENTES EN APOYAR EN FUNCIONES

LN W,

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 “ DEL MES _ ENERO : oE 2023

w

. Apoyé g la Gerencia General de Zona Libre de Industria y Comercio
en la Coordinaciéon de lo Agenda del Gerente General para reuniones
programadas dentro y fuera de la institucion de ZOLIC.

. Apoye en la coordingcion de reunidn programada en Cdmara de
Comercio de Guatemala en la que se conocid el programa o

realizarse en los 50 afos de ZOLIC.

. Apoyé en lg programacion vy alencion en reuniones de Usuarios Y.
posibles usuarios interesados en instituir ZDEEP en varios puntos del pais.

. Apoyé en la coordinacidn para la asistencia y atencicn del Seminario
a regizarse en Chiquimula en los primeros dias del mes de Febrero con
la participacidn de un Director como expositor en tema de IDEEP.

. Apoyé en como delegada ante el Coordinador Gubemamental de la
Coniraloria General de Cuentas en la recepcion y fraslado de Cficios
enire ambas Instituciones, asi como seguimientos. -

Durante &l mes de Enero eloboré comespondencia, Cedulas de
Notificacion v expedientes requeridos por Gerencia General para ser
enviados a Usuarics, IDEEP. usuarios para IDEEP y SAT.




7. Comunicaciones Telefonicas: Coordinég llomadas solicitodas por el
Gerente General hacia usuarios y Clientes potenciales y seguimiente
a punfos especificos requeridos.

8. Df seguimiento a comespondencia elaborande oficlos v participé en
diferentes reunicnes g fravas de pigfaforma Z00M a nivel Interno y
externo de la Insfitucion en los que se frataron diversos temas.

9. Apoye en la coordinacion de la Reunidn de seguimiento realizada por

Gerencla General para atender puntos refacionados con Contraloria
Interna.

10. Reqalicé Oficios para trasladar a las diferentes areas v deparfamentos
de Iolic en funcidn de ko sclicitado por lo Confraloric General de
Cuentas.

11. Reglicé coordinacion de Comisiones de Ciudad Capital hocio Santo
Tomas de Castilla y otros deparfamentaos.

12. Coordinég programacion de los personas que se hospedan en Casa
de Visitas I0UC por asuntos de trabajo en ZOUC- Sanfo Tomds de
Castilla.

13. Coordiné visita a ZDEEP PUMA, ¥ MICHATOY A por requerimiento de los
sefiores Contralores.

i 3
]
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CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA ING. BYRON ESTUARDO| GAR
Persona Contratads Inmediate [ Vo.Bo. Gk
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Ciivwe . ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DF ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLIESTARIO: 025 ’f,x

&

-
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 018-029-2023
NOMBRE: FRANCISCO ANTONID GOMNZALEZ Amﬁ.':_gf
CARGO: SERWICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN SERVICIOS DE

COMUN | Y REDACCION EN APOYO AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥
MERCADED
CORRESPONDHENTE DEL 03 AL 31  DELMES ENERD DE 2023

o

L

Manitores de informe disrio de las principates portedas de medios impresas en el
pais.

mMantenimignto de publicaciones ¥ redaccian de contenidos diario en redes sociales
institucionales de ZOLIC, Facebook con materiales informativos y comunicativos de
la instiucicn,

Redaccion de contenido editorial para la revista Mundo Comercial edicksn enern
2023

Redaccicn de contenido editorial para Revista Workplace de Amcham edicidn energ
2023,

Redaccidn de contenlde editorial pare Revista Bussines And Action d= Amcham,
edicidn energ 2023,

Redaccldn de propussta de mensajes para fiyers campafia Muestra Historia ZOLIC,
Redaccidn de natas Informetivas para | pégine web de J0LIC

Gestidn de medios pragrama inversidn y Desarrallo por 50 Anhversaric de 0L,
Preparachkin de mensajes para campafiz 200UC 50 Afios, grabationes ¥ publicaciones
de sahudos de trabajadores mds antiguos en la institucian,

10. PreparackSn de plantficecidn para campafia ZOUC 50 Afios usuarios, grabecioneas y

publicaciones de menszjes de felicitacion de usuarios por aniversario 50 de ZOLIC

11, Y ovras actividades solicitadas por Gerencla General,




/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
oo 1 fineg SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATTVO No._019-029-2023

NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA

CORRESPOMNDIENTE DEL 03 AL 31

» Control y orden de corespondencia an ralacidn a Recursos Humanos.

« Apoyc con la conformacidn de expedientes fisicos para nuevas
contrataciones y pagos de honorarios de los contratistas de Servicios
Téenicos Tamporales y Técnicos Profesiones Individuales Temparales,
de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomds de Castilla.

= Actualizacion y orden de los archives fisicos y digitales del
Departamento de Recurso Humanos.

» Solicitar, recibir y revisar de manera detallada datos de facturas
informes de los contratistas de Senvicios Tecnicos Temporales y
Sarvicios Profesiones Individuales Temporalas.

s Elaboracién de pedidoz y solicitudes de pago, seguimiento de pago
relaciones al Departameanto da Recursos Humanos.

pag. 1



+ Elaboracién de expedientes de pago a proveedores y seguimiantos de
pago relacionados al Departamento de Recursos Humanos,

+ Apoyo en relacidn con la comunicacién interna y actividades de cultura
organizacional.

« Atencidn a la recepcibn de documentos interncg y extemos para
conocimiento y tramite del Jefe de Recursos Humanos, asl como su
respective envid a aficinas de Santo Tomas de Castilla,

ViouBo.

Ing. Byron E
Gerente

pag. 2




A1 1% % 1T MTDTDMDEEASHLLA

Pk
5| ! P

! ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
ﬁ i

1n € AN LI

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._020-029-2028

NOMBRE: Jorge Mario Gonzdlez Mena

CARGD: Serviclos ne Termporales Consistentes en Dar seguimiento @ proyeacto o
digitalizacidén o documentos en Ciudad Santo Tomas de Castilla
F

apoyo administrativo u operative relacionado al drea de informitica.

CORRESPONDIENTE DEL 03, AL_ 31 - DELMES ___ENERO DE 2023

Actividades:

» Apoyée con el seguimiento, al proyecto de digitalizacion de la documentacion fisica
de digtintas dreas o departamentos de ZOLIC donde sea requerido, con el fin de
resguardar la informacidn de la nube, durante el periode del 3 al 31 de anero de
2023.

s Apoyé en el respaido y control de carpeias compartidas de usuarios para &l
regguardo de |a documentacion institucional en oficinas de cludad capital, duranta
| periodo del 3 af 31 de enero de 2022,

= Apoyé con el proceso de escaneo de los expedientes de personal de Recurscs
Humanos con la finalided de almacenar la informacion de manera digital, durante =
pariodo del 3 al 31 de enero de 2023,

+ Apoyé en el escaneo de toda la documentacidn requerida y solicitada por distintas
dreas, para poder guardaria de manera digital y Bevar a cabo el
Proyecto, durants el periodo del 3 al 31 de enero de 2023.




« Apoyé con atencidn y soporte téenico a usuarios con problemas de conexién,
carfiguracién o funcicnamiento de sus equipos institucionales, durante al pariodo
del 2 al 31 de enero de 2023,

» Apoyé al jefe de Informética, en todas las actividades relacionadas con el equipe de
computo, configuraciones, redes y planta Telsfénica, durante &l periodo del 3 al 31
de snero da 2023

= Apoyé en toda actividad, sollcitada por el Gerente General ylo autoridades
superiores, en referencia a la prestacién de servicios, durante el pariodo del 3 al 31
de enerc de 2023,

*-%zﬁb'_
Jorge Mario Gonzdlez Mena
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: (029

CONTRATO ADMINISTRATIVO No._021-029-2023

NOMERE: MARIA FERNANDA MENDEZ VASCONCELOS

cARGO: SER TEM MNTESE YAR EN LOS
PROCESOS PARA AGILIZAR LA CALIFICACION DE PROYECTOS DE ZDEEP

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL _31 DELMES ENERO DE 2023

« Creelas carpetas para el aflo 2023 en la nube para aceeso, de oficios, notas de envio

v correlativos.

s  Mantuve la actualizacidn de base de datos de manera dightzl de las de las Zonas de

Desarrolio Economico Especial Plblicas Autorizadas,

s  Mantuve la actualizacidn de base de datos de manera digital de los usuarios de |as
Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Plblicas Autorizades.

s Recepcitn de documentacion ingresada a fas oficinas de Cludad Capital,

s MNotifigué a las ZDEEP y USARIOS DE ZDEEP, segin lo correspondido. Por medio de
los oficios ZDEEP GG CC NO., 0001-2023 y NO. 0002-2023.

e Realicé oficios para notificar al drea juridica de ZOUIC Cudad Capital, para Iz

reallzacidn de contratos de Lsuarios.




e Mantuve actualizada la nube de cada wsuaric o ZDEEP sobre los temas
correspondlentes ingresados a las oficinas y darle seguimiente al mismo y
actualizade de manera fisica también. Asi como notificar con copla a los

departamentos que corresponden.

* Realizacién de oficios de solicitud de cada entidad, slendo usuarios o ZDEEP,
correspondiente a su solicitud. Y realizacidn de oficios para poder notificar a cada
entidad sobre los dictamen o cambio segin su proceso de habilitacion.

» Realicé oficios 3 comisionas técnicas para revision de solicitudes presentadas por
usuarics de ZDEEP: Infrastructure de Puma I. Para poder dar seguimiento al proceso
de habilitacidn de las entidades presentadas.

* Mantuve actualizada la base de informacién de resoluciones presentadas por Junta
Directiva, de usuarios de las ZDEEP vy de las ZDEEP en la nube.

# Particlpacidn en la reunidn de Red de Derfvacidn en Puerto Barrios, por la comision
de Unidad de Género.

* Toda actividad solicitada por gerencia generdl, relacionada con los servicios

contratados.

tiarfa Fernanda Méndez Vasconoelos
Persona Contratada

lefe Inmediato / Voo,
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO: NO. 022-028-2021 -

NOMARE: NASHILDY AZUCENA GIRON OLIVA

CARGO: Serviclos Técnicos Temporales consistentes en apoyar administrativa y

operativamente en las actividades de mercadeo y comunicacion, gus se
desarrollan en ¢l departamento de Planificacién y Mercadeo.

CORRESPONDIENTE DEL _ 03 AL _ 31 - DELMES____ ENERO - DE _ 2023

Apayo en el seguimiento de la participacion de Zolic durante el presente afio
en medios publicitarios de Camara de Comercio de Guatemala, Revista

Mundo Comercial ¥ Directoric Empresarial.

Apayo loglstico en [a reunion prograrmada para realizar la presentacion oficlal
de las actividades a realizarse ean el marco de la celebracién de los 50 afios
de Folic ante la Junta Directiva para su revision y aprobacion.

Participacidn en las reuniones del equipo completo de Comunicacion y
Mercadeo de Zolic realizadas los dias lunes para la revisidn de [a

planificacidn y los avances del plan de trabajo, propuestas y acclonas del
meas.

Seguimiento a las cotizaciones correspondientes para las aclvidades
propuestas en el marco de celebracion de los 50 afios de Zolic

Apoyo en la corraccion de estilo en materiales informatives y comunicativos
de Zolic para su publicacion en redes sociales institucionales y pagina web.




= Apoyo en el seguimiento de compra de adguisicion de productos para
alojamiento de la pagina web de Zolic en ia nube.

= Apoyo en el seguimiento del material para confirmacién de expositores y
pafrocinadores en las aclividades a desarrollar dentro del marco de
celebracién de los 50 afios de Zolic.

s Cumpiimiento de atenciones y soliciludes especificas de la Gerencia General
de Zalic

.-'_-_'_'_'_._ i
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Ing. Byron Estua EE i
Jafe lpmadiatal Vo ~




- / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

A “'“h-"ll'lx

E et 5 13 % %0

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO:

CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 023 - 029 - 2023 -

NOMBRE: Yasmina Noemy Pacay Garcia

CARGD: Servicios Técnicos T !ﬂ!!‘!! consiste mdgrmherl:uraatndnlu

ftes
, Sy 5 de relaciones piblics BEEUIMIanto de Sctividad ITd Bl GESarTOlD C
w_mnﬁhmﬂumw Memnleu

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DFLMES Enere DE 2023

Actividades:

% Actividades varias

* Seguimiente al Sefer Afredo Pomba con quien se han estade trabajando
algunos temas vy envidndoles informacdidn para que ellos tengan mas claro el
proceso de establecerse en Guatemala, v poder iniciar con sus tramites.

*  Atencion al Lic, Venancio Estrada de una empresa de asesores quienes se
apersonaron a las Oficinas para solventar algunas dudas que tenfan en
cuante al funcionamiento de las ZDEEP, v a temas de reglamentos ya que
tienen algunas empresas interesadas en convertirse en usuarios de zong.

v Segulmiento 2l tema de Iz entrega a QUALA para el arrendamiento de la
bodega E-3, se dio el seguimiento respectivo & fin gue ya puedan iniciar con
ey produccidn, en tal sentido se estaba esperando un mandato del




representante legal para |a persona que pueds recibir la bodegs en 5anto
Tomas.

v Solicitud de fotografias nuevas a las ZDEEP a mi cargo siendo estas
Michatoya Pacifico, Miel verde y Puertas del Istmo a fin de poder renovar
nuestro portafolio de fotos de cada Zona para los artes a realizar este 2023.

v Atencién al sefior Darfho Nifio da Quala en nuestras Oficinas para tocar
algunaos temas de importancia, para ellos ya que como &l indica |a inversidn
que tienen elios en ZOLIC es significativa y para lo cual deben tener algunas
cosas claras.

¥ Realizacion del reperte mensual de cdmeras a mi cargo para verificar los
benaficios que hemos obtenido de estas mismas en lo que refiere al mes de
&nero.

¥ Toda Actividad solicitada por Gerencia General

< CAMARA DE LA INDUSTEIA

¥ Apoyo y seguimiento a las capacitaciones gue tiene esta cdmara para el
mes de enero de las cuales se ha solicitado |a respectiva Informacion para
wer 5i s puede integrar alguna persona de ZOLIC

¥ envid de nuestra programacién anual para el beneficio gue tenemos como
sorio destacado, durante el afio del cual ya se realizé la programacion anual

¥ Apoyo v seguimiento al tema de inscripcian de compafieros para el
congreso de tecnologia que se lievara a cabo en el mes de Febrer,



< AMCHAM

W

W

Erviar Material para la publicacién de |2 edicidn de febrero de las revistas
digitaies Werkplace donde saldra un articula.

Seguimiento a Material gue se publicara en la revista BlA, del mes de
febrero ya con un tema introductorio a los 50 afos de Z0LIC.

Apoyo n ka Inscripeion del Ing. Byron Gaitdn y el Ing. Erick Tobar para el
evento: Los Puertos de Guatemala: Asunto de urgencia naclonal para la
competitividad v el desarrollo del pais

Apovyo en la inseripeidn del Ing. Byron Gaitdn, para el evento: Perspectivas
2023 el Impacto econdmico en época electoral que se llevard a cabo el 24
de anero.

Coordinacian y seguimiento para la publicacién de nuestro video mensual
en esta oportunidad con el tema de 50 ahos.

Seguimiento a la publicacidn de la noticia que enviamos para publicacion
con el tema Papel de las Zonas Francas y las ZDEEP un tema que fue
abordado en el congreso maritime internacional,

inscripeidn para participar en los comités de inversién y comercio exterior y
Compliance para el 2023 donde participara el Ing. Erik Tobar, Carlos
Reinoso ¥ mi persona

Seguimpento al tema de Convenio de Zolic — Amcham para la renovecidn de
Leadership Cicle 2023.

4 CAMARA ALEMANA

¥ Seguimiento a publicacién de nuestro GIF del mes de enero con el tema de

50 afios en redes sociales, de dicha camarz.



¥ Se gestiono para tener una publicacion en el mes de diclembre en la revista
digital MAGAZIN de esta camara.

v  Envid de material y un Banner para la promocion de 20LIC, en los eventos
gue tenga dicha camara y envid de promocionales para un evento que
tengan con alumnos del Colegio alemdn el 1 de febrero

¥ Coordinacidn de una reunidn con la Directora Andrea Obrock para tocar

temas relevantes de importancla para ZOUC , en |2 cual estard participande
&l Ing. Byron Gaitan vy el Lic. Cristian Mayorga

*  Segulmiento y apoyo para el tema de convenio entre Zollc = Ahk Guatemala
para la renovacidn de la membresiz anual

<+ CAMARA ESPANA

¥ Seguimiento al tema de publicacion de nuestro arte de 50 aflos en sus
redes sociales.

v Coordinacidn v seguimiento para el tama de convenio entre Zolic =
Camacoes, para la renovacidn de membresia para el 2023

2 CAMARA ISRAEL

¥ Apoyo y seguimiento a temas con cdmara de lsrael para la
publicacidn de nuestro arte de 50 afios en redes sociales de dicha
camara.

¥ Segulmiento y apoyo para temas de convenio Zolic— Isracam para la
renovacion de membresla para el perlodo 2023




< CAMEX

¥ Seguimiento para ia publicacién de nuestra infografia de los 50 aftos en fa
pégina web de dicha camara.

¥ Seguimiento y apoyo parz el tema de convenlo Zolic — Camex para la
renovacidn de membresia para el 20232

F.

Yasmina Noemy Pacay Garcia
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADRINISTRATIVO No. 024-025-2023 "’f
NOMBRE: Yeyool Osay Palencia f

1. Impresion v rotufacion de agendas correspondientes al mes de enero del presente
afio, que ingresan con atencidn 2 Junta Directiva para el vicepresidente, Gerente
General y asistentea de lunta Directiva.

2. Lectura de oficios de Gerencla General, con el fin de determinar e identificar posibles
errores si se consiguen en los documentos que seran elevados a puntos de agenda.

3. Redaccidn del ofidio vicepresidancia 1D. No. 0002-2023, con el fin de establecer Iz
programacidn anual del combustible, o cual posterlormente fue entregado =
Gerencia General para su verificacion y aprobacion,

4, Comunicacion alaSecretaria General de |z presidencia de la republica de Guatemala
en seguimiento al Expedienta 2021- 20285 en requerimiento del vicepresidente de
ia Institucion.

5. Apoyo al vicepresidente en temas conexos a ZOLIC.




6. Manejo de los archivos ingresados para Junta Directiva para que posteriormente se
digitalicen para su almacenamiento.

7. Manejo de los archivos ingresados para el vicepresidente para que posteriorments
se traslade y se digitalicen para su almacenamiento.

8. Envi de correo electrénico de varios archivos de ZOLIC los cuales deberan de ser
almacenados y digitalizades para su conservacion.

8. Comunicacién al Ministerio de Finanzas en seguimiento del Expediente 2021- 20285
en requerimiento del vicepresidente de la Institucién.

10, Entrege de documentacion de la mision empresarial denominada “Guatemala,
descubre un destino de Inversién” a los delegedos, y conservaclon de documentos
para gue posteriormente se digitalicen y se envien al area de tesoreria.

11, Entrega de documentos del sefior vicepresidente de -ZOLIC- a la encargada de
inventarios, para el segulmiento de los tramites de sobre & equipo de ZOLIC.

12. Coordinacidn de Ruta con el Mensajero de ZOLIC para el traslado de documentos de
Junta Directiva v Gerencia General.

13. Requerimiento de actividades conexas de Junta Directiva de acuerdo con las
instrucciones dirigidas por los sefiores directores y Gerente General.

14. Entrega del cheque de dietas correspondientes al mes de didembre del presente
afio.

15. Reunién de trabajo sostenida en Camara de Comerclo con Junta Directiva y
colaboradores de ZOLIC, para desarrollar en conjunto los eventos del afio 2023.

16. En apoyo a la Asistente de Junta Directiva con el traslado por medio electrénico la
informacién y documentacion requerida, en relacién 2 ia informacion solicitada por
los directores de Junta Directiva y @l Secretario de lunta Directiva.

17. Lectura de las Resoluciones elaboradas por la Asistente de Junta Directiva con el fin
de determinar e identificar posibles errores si se consiguen en los documentos gque
serd notificados.




18, Asistencia el dia 18 de enero del 2023, al congreso denominado "Los puertos de
Guatemala: asunto de urgencia nacional para la competitividad y el desarrolio del
pais™ el cual fue desarrollado por Camara de Comercio Guatemalteco Americana -
AMCHAM- y Cimara de Comercio de Guatemala -CCG-.

19, Elaboracion de informe de reporte de sesin de dietas para Junta Directiva
correspondientes al mes de enero del 2023.

20. Apoyo a la Gerencia General en temas conexos de Junta Directiva, para su entrega
y recepeldn de Documentos.

21. Seguimiento a los temas de Junta Directiva y Gerencia General en solicitud del
Gerente General y la Asistente de lunta Directiva.

22. Solicitud varias de los Directores de Junta directiva y Gerente General con relacion
a temnas de -ZOLIC-,

l,-n' . y ¥
! e
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Persona Contratada Inmediato Moere
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC: 029 ,f'

CONTRATO ADRIANIETRATIVD No. 025-029-2023 4
NOMBRE: Pedro Lus Barillag Paima "

CARGO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN BRINDAR 50
i E 7OLIC SANTO TOMAS DE CASTI

CORRESPONDIENTE DEL 03 /11_33@;1”}3 ENERD DE 2023

s Marfsnimienio de UPE en el depariameants de BRFH

»  Sopoets pers ectusizecin de confraseias cormeo eecirinico Google

»  Insialacisn y corfiguracion de mpresora en el depariamects de CONTROLES
= Agpisbenca bécnica sf personal dal capariemento da ASESORLA JURIHNCA

s Asistensd Menita y Resahlscirmans o8 shmaras da SAT

= [nsistacitn y configuracn de equips para & personsl del departameanto da ASESORIA
JURIDIGA

= Asistenca teonics &l personal sl deparismanta de TESORERS

= Configurscidin de impressra cans &l parsene del deparamentn de PRESUPLESTD
= Asistancia tcnica @l personal del cepartamenta de GONTROLES

s Gaslitn y cresscitn de perfies pars noesss ingresos en Z0LIC

& Agitiencia téonica pars @l parsaral del depattaments de SLIBGEREMCIA,

e Revison y mantsnimiento ds Swich en les sfersries Depsriemanos da Z0LIC Santo
Tornas

» |nstalacion y configurackn oa equeo para al personal del degatamento de SUBGERENCIA

-

F,
Pedro Luks Berdllas Paima

Fersona Contratada




g L -Jlr FOMA LIBRE DE NDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TORAE DE CASTILLA
_ BIFORME CE ACTIVIDADES

: RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINIETRATIVO Neo. 030-028-2023 -

WOMBRE: Alex Femando Rodrigues Fajards

CARGO: Sarvicios Tétnicos Tempaorales consistentss en apayar en el cumplimierto ded codige
internacional para |a proteccion de los bugues y de kas instalaciones portuarias {codiga PBIP] y con =f
plan de proteccdon de Instalaclones portuasias [FREF]

CORRESFONDEENTE: Del 03 al 31 de Eners del afe 2033

&tentamente me difjc 8 usted para remiide scbre mis sctividades reslizadas an cada puesio
e naris

TURRD g 1500k 2 07-0Chrs  IFECHA mmanes 3 de anang de 2033
Aecihi servicie an ganits £1 registm, ¥ siempre alerta por cuslgquier percence y slendo supanisads por

mi efe de grupg.

TURND fda 07:000rs & 18.00hrs  [FECHA [ jusves 5 de enero de 2023
Recibd servicio an Garita #1 titular. v siempre alerta por duslquier percance y slendo supervisado pof mi
Jefe de grispa,

TURND ide 19:00hvs & 07:000ws  [FECHA | viamnas B de enero g8 2023
RELID] Servicia &N edaicio admmnistrasivg y Sempre 2lerta por cuslquler percands  slando supendiiada

{por mi jefe de grupe.

RND  [de 700N & 16:00hs [FECHA | demings & de enero de 2003
Recibi servicio en gartta 2 Oular. v siempre alerta por coalguisr percence ¥ siendo supervhado par me
efe de grupo,

TURND [de 15:00nrs @ 07:00hrs  [FECHA | lures § de enaro de 2023
Aecibi serdicio s zarita #) registro. v siermpre slerta por cuslpuier percance y sianda superisadao por
e jefe de grupg.

migreoles 11 de @nern e 2003

par mi jefe de grupd.

TURNOD fde 19-00n7s @ O7:000rs  |FECHA | jLeves 12 di energ de 2023
Recibl servicio en Garita #1 Aegistro. v siempre sherta pod cuglguier pencamnie y siendo supervsado por

mi [efe de grupe.

[TugND |d= O7.00hwsa 19.00hws [FECHA | sdbado 14 de eneda de 2023
{Racibi servicio en garits B2 Uiulae. y siepipre ahera por cuslquisr percance y siendo supenisado por mi
{jeete de grups.

de 1%00ns a8 07 00hs 15 d& graro da 2023 |
Fetibi 4Erdecss &0 Garita 71 Regatra, ¥ Slemare alerta par cuslguier percance y siendo supenvisada por
mé jafe de grupa.

TURNG tde O7:00his & 19:00hs  |FECHA | murtes 17 de enern de 2023
flecibi servicio &n Peatensl, y slermare alerta por cisalguier percance y Sents dugnarvicads por mi jefe

de grupo.

TURNG  [de 19:00brs 8 O7:00hrs  [FECHA | migrenies 2 de ener oe 2023
Recibi servicio en garita &2 titular. v sigmpre alerta por cualquier percance ¥ slendo supendsads par mi
jafe de Erups.




TURND |de 07-00hre & 19:000vs  [FECHA | viames 20 de enero de 2003

Tecitl servicio en garta 82 rgstro. v siempre alena por cusquier percance ¥ skendo supervisade paf
mi jefe de grupe

TURND  |os 19:00hrs 2 O7-O0hrs  [FECHA | sébado 21 dé sner de 2023

Wi primies dia de descanso comespondisnts al mes de Moviembre.

TURND [de 07-00frs 2 19.00hs  |FECHA | lunes 25 g8 enero de 2023

Mi segundo dia de descanso corespondiente al mes de Noviembre

TURND  |oa 16.00Wms aOF:00hrs  |FECHA | maries 24 28 enero de 2023 |

Recibl servicio £n Garila #1 DLUIar. ¥ Siempre akarta por cualquier QEFCANCE ¥ SIENae supervisado por mi|

jedede grips.

de O700qs s 18:00hrs  |FECHA 25 de sneeo e 2023
Recibi sarveio en Garts Bl Registro. y slempre slerts por cualquies percsnce v slendo supervisado por

mi jefe de gruga,

TURND [ds 19:00he o 07 00fvs  [FECHA | viernes 27 de enero de 2005
Recibi servicit 80 PERlONZ. y SEmpre serta por cualquier percance y siendo supervisade par mi jefe

e grupe.

TURNO fde 07000 & 1900k [FECHA | dominge 29 de snere de 2023
Recibl Sarvicio g ganta £2 titular. y siempne alerts por cualguier parcance v Senda sugenvissdo por mi

\[ste de grups.

de 19:00krs & 07,0078 Iures 30 de eneng de 2023
¥ siempre aiérta por cuglquser percance y slendo superviseds por m

TURND [oe OF GObrs @ 19:000rs  [FECHA | maries 31 de ensro de 2023
Reohi servicio £n eaITICie S0MINEratiee y siempre alerta por cuslquler percande y siando supendsado

LEEI' fiii jefe de grupo

AjAars T
1 ] 24
Alex Ferranda Rodrigue? Licda, Aficia r.iﬂ.rla Lamug Flores
Peripra Contratada Jefeflrn:diam

Wa.lBa, ing. Byron EStuar itsn Harnos
SEMEnte



) FONA LIBRE DE INDUSTIUA ¥ COMERCID ~DOLIC-
bt

IMFORME DE ACTVIDADES
RENGLON PRESUPLESTARIC 08

CONTRATD ADMIMISTRATIVO Mo, 031 -T28-2023
NOMBRE-ALISS0N VANESEA ATUSO MEDINA
CARGO:SERVICIOS TECHICOE TEMPORALES CONSISTENTES EN APOYD ADMINISTRATIVD

DIPERATIVD PA, Lo BRI LN | R ES

CORSESPONDIENTES DEL 03 al 31 DE EMNERD DEL 2023

1} Alengidn ai personad slicitknte an moduio 3 ¥ 2 conirel de cparaciones.
2| Elsboré 140 contresefias para ingresos ¥ egresos de mercancizs de precho Fiscsl

) Archivar pases e ingress £on su respociiva polits de cada Smpresa.

&) Martener ol buen =80 del agquipo de la oficina

E] Ingresar datos al sistema sicome do indos los camiones gue inghesan ¥ egresan al pradio fiscal,

B Haoer form ularios para & ingreso de herramisnta al predio fiscal

71 Entregar formidatos de Bempo extraardingso 2 las empresas.




e f- ZORA UBRE DEINTUSTRIA Y SOMERGD J0LIC:
i BANTO TOMAS (8 CASTILLA
——

INFOSME DE ACTIVIDADES
REMGLOMN FREZUPUESTARIO 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO Mo, 032-039-2023

1) Atengidn il personal solcEantes an medulo 1Y 2 control 08 operecionmss

2} Elakerd 140 contresefias pars ingrescs ¥ egresos de mercancias de predio fiscal,

3y Archivir pases de ingreso on SU respectiva poliza de cada smpresa.

4) Mantensr of Suss uso del equipo de la oficina.

5} Imgresar datas sl sistems sicome e todos I8 camicnss que ingresan y egresan &l predis fiscal,

&) Haoer farmidasias para ol Ingreso de hermamients of predic flacal.

T) Entregar Formidlanies dé Hempo extraordinario s las empreaas.

£

I 4
Allan Roberty Barmal Barrientes
Persona Confratads




g sty 'II '_ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

" BANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERD: 033-005-2023

NOMBRE: ANA LIZEETH PELICO CERVANTES DE ALONZD

CARGQ: SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES CONSISTENTES EN_APOYD
ACMIN:STRATIVE Y OPERATIVG PARA LA SUBGERENCIA -

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERD DEL 2023

o Hecnpnlﬁn de los documentos intarnos sigulentes:

L SR S R T 8

LA

41

o

L

Dhac AJ ST 426-2022 remitide por la Unidsd ds Asesoriz Juides

Dt Ad STC 432-2022 remitido por o Unidad de Asesaris Juridiea

Ofichg AJSTC 434-2022 remitide por ta Unidad da Asesoria Jurides

Oficla OF 5TC DE22-2022 remitida por el Desanaments Financiers

Clrzular DM STC 009-2023 para frma remitide per of Departamentn de Mascades
Cficin 5 (MW S7C 0001-2082 remitide gor la Secoan de Invenanas

Permisa de Fredick S-resl Silgs Riveras (Seccién de Convroles) para frma remitdo
por el Daoartamanto de Recursos Humanas

Ohicio ge Comesponaencia GG 00 0236.2022 remitide por Oficinas do Cludasd
Capital

Fermizo de Ricarda Atturo Morales Dubdn (S=ccidn de Saguridad) para frma
femitdo por &l Depataments de Recursas: Humanos

Fermsc die Jogh Rodofo Sancoval Pineds (Deparamento de Informatical pors
frmz remisdo por @ Departarnento de Recurass Humanss

Permsc de Yesca Dalia Palocios Terres iDepartaments Financiera’ para firma
remitido por e Dopanamants de Reoursos Humanos

Ofisa de Carespondensia GG CC 0002-2223 remildo por OScinas de Cudad
Camital

Oificia U P-Z0LIC-BTC 001-2023 remitide por ta Urndad de informacion Pobles
Expadiante da \Visdheos de Elmer Gasvanni James Estrags (Cheque 48536) pars
firma semitido por 1a SEeccidn de Invenlaries

Solcitun pars Asignacidn de Activos Tasnalgicos v Derachos de Accssg 001-2022
pers firma remrilido par la Unidad de Ascassda hridica

Soliiud pars Aspnacion de Activos Tecnoldgigos y Derachis de Ascess 002-2021
para firmma remitice por el Deparamenta ds Informatica

Gircular DRH STC 001-2023 rermitida por 8l Depenamento o8 Recirsos Humanos
Gireular DRH STC 002-2023 remitida por el Dapariamento de Recursos Humanes
Ofiso de Comressondencizs GG CC 00032023 remitido por Oficinss ds Ciudad
amtal

Ohoio A2 ETC 003-2023 remitido por e Unidad de Asssara Jueldica

Cficia PLANIFICAGION §TC 003-2023 remitcia por 12 Seccen da Plaridcacion
Cificio AJ STC 005:2023 remitdo por 's Unidad de Asesoria Aridics

Oficlo d& Correspondencle B3 CO C004-2023 remitdn por Oficinas de Cudsd
Capital



L

T N -

Oficio SEC ENF 5TC 01-2023 remitgo pos |8 Secoidn oe Enfermera

Permigo de Timcteo Sonzaler Carvilo {Sscocn de Mantevmienic) para fome
ramigo por gf Depanamenis oe Recursos Humanas

Oficio e Comespondencia GG CC GO05-2023 remitto por Oficinas de Clucas
Capital

Oficio ORH ETE 017-2023 ramitiga por & Dapartamemio de Recursos Humsnos
Dficip Ad STE 0722323 ramiisa por [a Unidad de Asesania Jurloica

Ofico Ad BTC 013-2023 remboo por ta Unidad de Asescsia Jurksica

Pefinisa de Maris Ruben Ardén Lopes (Seccidn de Contabilidadi para firms remiide
por o Depariaments de Recrsss Hamanos

Ofico da Cormespangenga GG CC 0006-2023 remitite por Ofizinas de Cudas
Capkal

Olicis ORH STC §21-2023 ramiidt por el Depantamerno de Racuress Humaaos
Ofigio COMISICN-PLAN PRESUPLIESTD 001-2023 remitida por la Camigite Plas
Fresupuasio

Bolata de Reponie Tiempo Extracrdinario ce Ricardo Arurs Morakes Dubon [Seceidn
de Sagundeg) pere frma remitide por la Beccdn de Némivas ¥ Salanos

Bolata do Reporte Tiemps Exvaordnarlo de Rubes Barers (Sescon de
tanlenimiena) para finna remitide por & Seccion da Momines v Salarins

Balta de Repods Tiempo Exraordinaric oo Cesar Falacks (Seccin de
Mantenimizmo) paa fema remitida par la Segcidn da Néminas v Salarios

Boleta dé Feporte Tlemgo Exfracrdinans de Manfredo Morsles (Secsidn de
Kamenimigno) para fema remitido por 13 Saccidn da Maminas v S8alarios

Bolala de Reporte Tiempe Exbacordnars S8 Arlonic Garcla Secoén de
Mamenirieniol para (Fma remitido por (3 Saccidn da Mominas v Salariss

Boieta de Reporie Tlempo Extracrdinars de Randolo Mayorga (Seccidn ce
Mamerimanio] para fema remitido por la Seccion de Maminas y Salorios

Boisla Se Haparde Tiempe Exlrsordinarc ds Migusl Dier (Seccds oz
kianteritignio) pars frma ramitido por |2 Sacckdn de Maminas ¥ Salarios

Bolstz ¢e Reopore Tiempo Extrasrdrsria ds Rolandn Garcin {Seccifn oe
htavenimental gora firma remitido por la Secoibn de Momiras y Salarios

Golete ‘do Repoa Twnpo Extragrdingdo de Josd Mara Espafa [Seccitn ds
Mamienimigniol cara inna rarmilide por |2 Secgidn de Mommas ¥ Salanos

Bolela 48 Repote Tempo Edraordingrio gs Simer Geovarnl James Esiraca
[Ssecion g Inventangs) para frma remnitido por |2 Seccidn de Namings v Salarios
Bni=le o8 Rapons Tiemps Extracrdinaric 42 Andrea Saral Lagez Duarle (Becsign
ae fnvartanos) pars firma remitide por 1o Seccitn de Nomines v Salatias

Eclsla de Reporte Tiempo Exvrecrdirmtic de Ewxon Eduarto Lamfests Faacios
{Saccion de Cirsute Cemrady de Televigion) sarg frma remihda por la Secoidn de
Nomines ¢ Saladios

Soleta ce Repots Tempo Extrsordinanio de Zoria lsabel Marroquin Slaneros
{Beocion da Clrcuto Cerada de Televisitn) para firma remitide por 13 Sscoion de
MOMITES ¥ Salacios

Sclata o Rapona Tiampa Extrasrdinano da Rolande Apalorie Garca Avia [Sesclon
dit Circuito Cerrado de Talevision) pasa firma remdido por i3 Saccién de Nom:nas y
Salarios

Suleta de Repons Tiempo Exvecdnaio de Jome Humbero Slewsr Juarez
iFeccitn de Cirtuto Cemado g2 Tesevisidn) para firma remingo por ia Seccon de
Mamires y Sakrios

Bolsta da Reporte Tiempo Extracrdingns de Samue’ Tiive Monteross (Saccidn oe
Segurigod; para fema remitido par ta Sascién 48 Naminss v Salerios



I,"
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Bolela ce Reporie Tiempo Exiraordngrio de Angel Folando Ramysz Flores
(SeEcoian ga Comprag) pard frma remibide por |8 Secriin cg Mominas y Salanos
Bolsia g Repore Tiempo Exirecrdirerio de Josebne Guadskipe Bedoys Ciuz
1Eeccian de Sontabilidad) gara fima remitido por ks Becsion oe Momings ¥ Salafcs
EBoleta de Raporte Tiemso Exraordlnario da Mars Ruber Ardon Lopez {Seccodn da
Coniabliced) para firma remitido por iz Seccion g2 Nominas ¥ Salancs

Bolla ce Reporte Tempo Extraordnaro de ios Grupos A, 8 y C [Saczign de
Seguriad) para firma remitdo por & Secoxdn de Nominas y Salanas

Oficlo de Coréspondencia GG CC 0007-2022 remitide por Ofiones de Clodad
Capital

Cyeular DRH 8TC 004-2023 remitddo por-el Dapadaments do Recurass Humanos
Ciicio DF 3TC 0024-2023 remitics por ¢l Degariamarte Financen

Ohicie WP-Z0LIC-5TC D08-2023 remaids por la Unidad de Infarmasien Publica
Oiicio LEP-ZOLIC-STC 008-2023 remdias por la Unicad de Informiacien Pablica
Cicio JEFE-ING BTG 0032023 remitido por el Capariemento de inganiers

Dfigie JEFE-ING STC 004-2023 remdido por ¢l Depanamerto de inganiero
Heporte de Horas Exiras o Florenting Gaiza [Subgerancia Gereral} pam firma
remulida nor |3 Seocldn dg Ngmings ¥ Salarios

Reparte da Hores Extras de Dora Elena Lopes (Casa de Viskas) para fema remitias
por e Becoign de Meminas v Salanos

Reporte g Hovas Exlras do MNancl Kanna lxcamparl Lopez (Casa de Vishas) pams
frrna remelids por e Secsion de Nominas y Salanes

Rieporte de Horss Exiras o= Alvaro Emesto Martinez (Casa oe Visdas) para firma
remitido par [a Saecidn de Néminas v Satarias

Oficio ga Comgspondancin GG 3 00D8-Z023 romifdo par Oficinas de Cleted
Capital

Expediants g& Cancgelacion de Ssgunde Pago por Punsidn de Uliidades (Chegue
45457 parg firma remifide por la Beccion d2 Momines v Salerios

Expediante ce Cancelasion da Segunda Pago por Pensian de Ulidades (Chaoua
45458 para firrma remitide por i3 Seccion de Mominas v Salrios

Oficio D INF STC 002-2023 emilido por ¢f Depanamanta Financiare

Oficio de Comespondencia GG OC 0009-2023 remitde por Oficinas de Ciidad
Capita!

Criicio OPIP 5TC 006-2023 pars firma remitido por al Capsriamento de Protescion
Oiicio OF STC 0035-2023 para firma remtide por 2! Depanaments Firansiern
Pedico DF STC (D01-2023 {(Pago Linea Telefanica 7948-3425) para firma remitide
por & Dapartaments Financiars

Oheo Ad BTC 023-2022 ramitida por |a Unided ds Asesaria Juridica

Expadionie da Complaments de Elvie Danisse Velasgquer Majia (Chequs £7823)
pars compistar remitido por la Seccidn da Tescrena

Expecients de Gastos de Representackdn Gerson Rall Saisly Popol {Chegue
&5361) pera compielar remilide por 12 Secoion de Tesoreria

Expadiende ge Fage de Dislag Mes de Moviembre 2027 de Allan Yur Bavera Araodn
|Cheque 48398) para caompleter remilick por g Seccion de Tessieria

Ewpedignie de Pago oa Distas ol med ge Nowembes 2022 ga Vincenzo Gennaro
Felto Vogguaz (Chequa ABART) pera compiatar remilido por la Secoidn de Tasorera
Expadienis de Fondo Rowiwvo (Cheque 4B473) para compiotar samlida por la
Seccion s Tesorarg

Expedienie de Pagc oo Gaslos de Regresentacon Gerson Ravl Baiey Popal
(Chequa 26733} para complalar remiico par a Becticn de Tesarena



+  Expedenle de Pazo de Dietas. des mes de Diclemors 2022 de Allan Yuri Sarrera
FAragon [Chegqua 8545 para compietar ramiids por s Secsicn de Tesorera

¥ ExpedieEnie de VidEcos Edgerly Sanzognl Awia Pérmz (Chegue 48851) pams
coplalar remilaio por la Seccidn e Tesorana

¥ Expedisnie de Pago de Complementa Viatcos Alan Yun Bsrrera Aragon {Chesue
46568} para completar ramitido por (2 Sazcidn de Tesorera

¥ Expedianie de Servic da Almeniacion {Chagos 48879) para completar remitds
por la Seccrin da Tesorada

<+ Roecepcion de los documentos externos sigulentes:
¥ DEclo 01-2023 remitide por (2 EMligad densminasa Tangues del Allantico: Bociedad

Anonims
Mota Sin Mimero de Referencia remitica pod i3 Munoipstoad de Puans Barmog
Ofip DAS-OT-D0AZ-2022-F0LIC-0711 remitide por Cantraloris Gengral oe Coentas
Chroular B0-2023 BASPcrr ramiiids por Gobemacion Desaramental
O DAB-DT-0032-3033-FOLIC-012 remitids por Contraloria Generx do Cuentas

e QF-3AT-GRN-DAC-OTI-00L.2023  remiide por Suparntendsncia de
Sgminigiason Trbutana

LT B Y G

< [Elaboracion de los Oficio sigulontes:

GG CC 0007-2022 dirigldn: 3 I3 Uridad de Autitona Intema

G CC 2008-2022 dinpdo af Dapertements Franciemn

GG OO GO0-2023 girgido o |3 Seccion de Iruaranng

GG CC 0011-2023 dirgido al Daparamants de Inganiaria

GG GO 0012-2023 gingide a Subgorencis Senorsl

GG OO 0013-2023 dinigde al Deparfamants e Recursos Humanas
Gl T 0314-2023 dingido a Provoecios

GG CC 0015-2023 drigide 2 |z Uridad ce Asceorla Jundss

SCG0 5TC 0001-2027 dirlgdo 3 1 Seccidn ge Archivg General
SGG STC 0004-2023 dirigdo a Garencia Ganera:

564G 5TC 0005-2022 dirigdo a 12 Unided de Informacitn Pidica
SGG §TC $006-2027 dirigide a la Uridad de Informacién Pubica
SGG STC G00T-2023 girigao a 13 Unedad da Informacian Pubbes
860 8TC 00082023 dirigesio B 1a Uredad da InfermasSa Pubdics
SGG STC C008-2022 diripso a 1 Unidad de Azesoria Jusidize
560G 5TC 0010-2023 difipes &l Departarmenic de Recursog Humanss
BGE ST 0011-2023 dirigice a la Uredad de Asssorla Liddice

SGG STC 0014-2023 dingioo al Dapartamanis de Recurses Humanoe
SEGE 5TC 00182003 -Eﬂl'iy{!: al I:I-ﬂp:ﬂ:m’:ﬁ*r!:- Ze Recurscs Sumanass

SGG 5TC 0016-2023 dinpde al Depariaments do Resutsas Humanos
SGG 5TC 0018-2023 dilgids a Seierca General

2Ll 3TC GOVE-2023 dinghds al Departaments de Recurggs Humanas
EGG 8TC J020-2023 dingéids o la Unidad de Asesoria Juridica

S5 STC 001-2023 dnigido 8 Gersncia General

SG0G 5TC 0022.3023 dirigida 3l Departarsemis do Recusses Humanos
SGG STC 0024-2023 dingda al Depanamento g2 Recursos Humanes

o R, R g A, R, W o T i R
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< Apoyo en Impresion de loa Oficios siguientes:



SCGG STC GO02-2023 diripido al Deparamenta de Ingarieda (eleboredo por Asesor
Susgaransia Ganarzl)

< BEGETC 00022023 dirgide &) Cepantaments de Ingeniad s (2aborads por Azssor
Bubgarencis Genarl)

¥ BEGETC 00232023 drigide & Dapartamenta Finascizrm (esborsdo por Asasor

Subgerencia General)

Elaboracion do Oficlos da Correspondencia sigulentes:

«  BiGIG 5TC 401-2023 dirigids s Cficines des Siusled Capatal
¢ SG5STC 007-2073 drigido a Clicinss de Cludad Capstal
« SGGETC 003-2023 dirigide a8 Oficinas de Cudad Capital
¢ SO0 STG 0564-2025 dingide a Oficinas da Tsdad Capital
< B0G STC 005-2023 dingedo o Dficinas de Cledad Capital
¥ GG ETE 1052023 dingda » Dhicras de Cludad Capital
¥ 500G STC 007-2023 dirigida a Ofeinag da Cluded Capstel
v BGG STC 008-2023 dingido a Oficiras de Chwdsd Capital
¥ SGG5TC 0092023 dirgicls a Ofciras de Ciudad Capital

Eluhuﬂﬂﬁn de los Pedidos siguleniss;
B3 STC 0001-2023 (Fago Servicio de Canig)

SGG 8TC 0002-2023 (Fago de Sarvicio da Encomianda Litegaa)

S5G BTG D003-2023 (Page de Almantacion Casa ge Vista Enero y Faboern)
&GG 8TC 0004-2023 {Compra g6 Insumss de Lrmpieza Casa de Visita Eners v
Febrero)

LA
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Elaboracion de las Soliciludes de Pago siguientes:

¢ BGGEETC O001-2023 (Faco por Servicio de Cahle)

* BGG STC 000E-2023 (Fago por Servicin da Cabla)

¥ S0GSTC (0032023 (Fage por Bardcio 48 Encomignda)

« BGG BTC 0D0Y-2023 (Pago Gastes de Rosresenizcidn Byton Estuards Galan
Ramuas)

¥ SGG ETC C00E-2023 (Pago Gastos de Represeditacion Gerson Radl Bailey Papa)

Eizboracion de Nombramiontoe de Comisién sigulontes:
SGG STC 0001-2023 Anpels Fabiola Duarle De fa Rosa
S00 STC 0002-2023 Edgerly Sanzegni Avia Péeer

SGE 5TC 0003-2023 Kevin Samudl Vitsda Sandoval
EGG 5T D0D4-2023 Edvin Humbars Pescoal Hermdndar
206G 8TC 0005-2023 Byran Manue! Lépez Guzman

SO STC DODS-2023 Juan Carios Visla Gorrdlez
SEEBTC O00T-2023 Demotrio Velder (luaras

LT T T A T

Elancracion de Notss de Conformidad sigulenies:
¢ SGG ETC 0001-2023 {Page de Servicia ce Cable)
¥ BOGETC 0002-2023 (Page do Sendoo &2 Cabls)
¢ 8GG STC 00032023 {Pago de Sanatio de Erconmencas)

Elabaracion do las Notas de Envio siguisntes:



¥ B0GS0 5TC 0001-2023 dingida a Gerencia General CC
¥ BGE STC M002-2023 dingida a Garencia General CC

# Elsbaraciin de las Notas dr Entrega sigulentsa:
# BEG 5TC 0001-2023 dingide a Aspeor de Gorersia

+ Elaboracidn de Tiempo Extracrdinario:
*  MNare: Kanna lxcampan Loper {Mes de Dicemime 2022)

+  Dera Elena Lopez Vasquez (Mes g Dickmbre 20233
<+ Alvarn Emeste Mariinez (Mes de Diclembre 2022)

% Revisién de Ceontrates Administratives de Servicios Técnicos Temporales y
Servicios Profesionales Individuales Tempaorales:

1E0-D01-Z023 Ana Lusreeia Mardays Chauns da Senzatas

169-002-7023 Eduardo da Jesis Rodriguez Lapez

1EO=003-2023 Angts Cobarde 3 Hor

168-002- 2023 Hevdl Maribs: Sierra Carlas

186-005-2023 Ratasl Benjamin Castilo Gamer

162-005-2023 Maria Elana Quazada Herman

163-007-2023 David Alfanss Oz Rimola

183-008-2023 Enck Afreco Mendora Guarvera

163-009-3023 Sebastian hdsalangod Tomres Dergin

163-010-2023 Angel Robarto Osoria Ovdofiaz

011-029-2023 Manica Abika Crux Diaz

D1E2-028-2023 Josa Rolands Villanueva Gatos

013-029-2023 Marvin Alonzo Lamen Sanchez

014-020-7071 Eariz =1 Carmen Vilksta Franco

0150252025 Bnirley Sabrina Ligarria Balckean g Ukles

T16-028-2023 Ana Licia Camy Gonzaar

170283023 Clauds Lorena Redriguaz De la Riva

C18.028- 2023 Fransisco Anterio Gonzalsz Arrecis

C18-020-3023 Higa Parizia Porei Palencia

C20-020-302F Jorge Mads Gonraler Mena

D2T-028.2023 Marta Ferngnda Marder Vasconcelos

we2-U2E-20%5 Nashildy Azugena Ginan [Xiva

C23-028-2023 Yagming Noemy Picay Garsia

C24-02R8-2023 Yeyeal Osoy Palencia

028-028-2023 Alejantdro Franco Revolsrio

C28-038-2023 Nemna America CHusnins Vasgues

Q2 T-328-2023 Adails Marin Mendizabal

L2 8-055-2022 Deran Aroni Rotles Ciaz

C28-028-2020 Pedro Luis Barillas Palma

030-028-2023 Alsx Femande Rodngusz Pajerdo

031-028-2023 Allson Vanazsa Ayusa Meding

0320282023 Lkar Rgharic Bernal Barisntos

033-025-2023 Ana Lizhath Pedesd Cervartes de Alonzs

028-025-202 3 Ana Marfa Marcos Garcis

035-025-2021 Andaracke Vanessa Acevedo Marurez de Hemander

035-022-2033 Angela Fabiols Duarde Oe 13 Rosa

CA7-025-2023 Angle Stefanphia Zamars lsalas

338-025-2027 Anipal Pacez Gamez

038-023-2023 Artuo Cos

04C0-G25-2023 Asvid Pamela Aguilar Sagasiumes

01023202 Beverly Lsgy Mawyll Escobar Harrera o Be bedn

0a2-025-2023 Erpnda Verdnica Rodriguaz Paima
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3-020-2023 Bymn Alexzncer Gonzdle: Famars
e -0 B-20233 Bymn Estuardo Villafuere Aguirre
Ca5-020-2023 Carigs ALgusio Arguatn
MMED2E-2023 Claudia Carcling Carrgrza Cabos
CAT-DEE-2023 Crebnn Angelme iz Oliva
C4E-028-20231 Cristian Dania’ Corea Padila

e -02e- 2023 Danigd Humbarto Pakanca Mondoza
C50-029-2023 Dania del Rosatio Mayarga Herrans
CE1-D2B-2023 Egerly Sanzogni Avila Parez
CEI-D2B-1023 Edras Mehamlas Ipfha Guténrsr
DE3.0F8. 3023 Edvin HumBena Padoual Hermandas
TBE-DB5-2023 Liks Rolands Lipaz Pemille
THE-DEE-2023 Viechor Manus! Sandova! Palmg

9 T-0E0- 2023 Hectsr Antona Looar Parelra
vhb-Uz-2023 Douglas Leonardo Clavera Sandoval
0£5-025-2023 Brenda Gmela Manroy Ortega
1830502023 Ingrid Lorars Ramirez Danilo
THEDE1-2022 Indin Alexis Hetr Ledn
1E3-062-2023 Elvin Ramas

1E8-052.2023 Carlos A¥redo Reamoss Hermandaz
CE2.028-2027 Agirys Sophva Castro Rojas de Vigls
£25-020. 2023 Sandra Patnes Vilals Loper
CE5-080-2023 Sus Mary Ann Catalan Gonzaler
189-C27-2022 Ranaolf Josus Rodas Castlis
OEE-0P0-2020 Jo=a Victor Sareids Eesjubs]
3-02m-2023 Juan Carlos Wlala Gonralez
0T0-028-2022 Honer Esiandsr Hernendaz Tepeda
GT1-028-2023 Damalr Valder Olivares

LT 2-025-2023 Byron Mamueg! Lopez Suzman
OTFR-028-2023 Stefary Marimer Ceballo

OT4-0229-2027 (¥ga Lucracia Sentiliana Carsrado de Lombard:

G75-029-2027 Gustava Leanel Herrera Garela
CTE-028-2022 Jacseling Juisss Marmguin

0T F-C29-2023 Hana Reginag Sazo Conraras
O7B-D28-2023 Jackaling Johanra |sifa Merraguln
O7e-028.-2023 Ansasots Hefrara Murgllas
080-029-2023 Jaquelng Mars's Lima Diaz
0E1-022-2023 Walkter |ssasl Avaios Pican

08 2-028-2023 Joacuin Eliage Cordaro Tut
023-020-2023 Jesd Now Estrada Maontejn
D24-D29-7023 Jossaling Susana Herrera Eaten
DRE-D20-2023 Josid Amaido Villeda Vasguos
DE6-020- 2023 Juan Maruel Orelians Makdonsdo
DET-028-2022 Judith Jemilath Matinge Castufsess
CEE-D28-20Z3 Hatherine Roxana Alarcin Camera
228-028-2023 Kevin Samuel Vileda Sandoval
De0-D25-3021 Liksn Benfriz Jugrez Sofs
DE1-025-2023 Luks Erneste Ramrez Rigs
092-029-2023 Mailyn Carcling Guzman Veks
085-020-2003 Marvin Aazano Godoy
054-020.2003 Melanse Alejandra Flores Martinesz
L85-025-2023 Eay Robario Dusre Posadas
DEB.020. 1023 Garamias Armands Caal Do
Ce7-028-2022 Malvin Yosaur Alverade Orellana
DRE=-DFS-20ZE3 Merin Yessenia Guars Jusres ds Sarilas
0BC.023-1022 Nathaly Marcela Vege Parham
100-025-2023 Oiga Eunice Bengoches Centing
101-02%-2023 Qscar Matias Folpe Najsea
0E-025-2021 Perla Joheny Lucas Lapez de Madnd
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103-025-2023 Rancy Leonsl Mantenagrt Rayes
104-028-202 3 Ronald Rolsndo Hernandez S&cher
10E-C25-2023 Rasa Ninsth Dugne Goresler
108-022.3023 Balvador Algandro Alhvarade Sechilp
107-029-2023 Wicente Carlos Femands Laper Marmoqun
108-029-2023 Angelz Hoxana Awera Galdamez
108-025=-2023 Natalis Morgies Trudjlk

116-025-2023 Ever tvan Sandoval Garcia
111-028-2023 Giberde Aragdn Diaz

112-02¢-2023 Angy Esai Morataya Saavedra
113-02%-2023 Henry Danilo Garcia Tormas
114-025-2023 Econn Bodolfo Agutar Mejz

< Enviar Correo Elsctrdnico 3 los Ejecutivos sigulentes:

e

Liz Gerzon Rall Bailey Popol - Subgesenis Oeneral

+ Enviar Correo Elecironico a los Tdenices ¥ Profesionales Sigulentas:

[

L

Cisucka Redrigues de la Fiva = Asistenle Gerencia General CC
Hestar Anlanic Loipez Peralre = Asesor Bubgeroncia General BTG

= Entregar correspondencia a los Departamentos de;
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Garencia General STC
Subperenoia General 5TC
Departaments Finansiars STC
Deparamenta de ingankerta ST
Dapartamento da Mercedso STC
Deparamento de Recursos Humeros 5TC
Dapartam=nts de Protecsisan E7C
Linidad ae Szasnriz juridicz 5TC
Seczian dz Campras STC
Secoion de Tesowena S0
Heccian de Inveniarios BTC
Zeccidn de Prosupussto 570
Secrion de Almageén STC

%+ Entrogar a Gerencia General, o documentacion siguiente:

£,

¥
W
¥

Oficio SGG STC 0004-2023 (a través de Asislente de Derencia Ganeral STC}
Oficio GG CC 0014-2023 {8 fravas d= la Asesora de Proyestos CO)

Oficio 560G 5TC 0018-2023 {a fravés de Asistente de Garenca General 5TC)
Oiicio 53606 STC 0021-2023 (o ravés oe Asislenta de Gerencia Ganaral 5TC)

@ Entregar 2 Subgervncla General, la documentacidn sigulents, proveniento de
Gerencia Genersl:

o7

Digis GG C0 00122021 pers 135 aferion eofptpondantss

% Entrogar ol Departamento de Recursos Humanos, la documentacidn siguiente:

o

Femige do Fradick Ernast Silas Riveras (Seccidn ds Conlroles) para los efectes
commeEspordenies
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Parmise de Ricarda Aruro Morales Dundn (Secoon G Seguicad) para los efecios
chfresponchaniey

Panrmisa d¢ Jash Badeils Basdaval Pineda {Bepardamenic de Indermatica) para los
efaolos correspondienies

Parmga de Yesca Delila Peisocos Tomres ([Depsrnsmenio Feanciarol parz |os
efecios cormespondisniss

DHicio 3G STC 001-2043 pars o elecios cormespondisnids

Parmiso da Timeleo Gonzakee Carmllo (Secsion de Manferemiento) para s alzcos
cofrespondisnties

Dficio 35 OO 0313-2023 pare ios slesics correspondigrtes

Permizo de Mario Fuben Arddn Lépez (Secoén da Conlabiicad) para o slecias
cairespandianas

Oy B3G5 5TO 0014-2023 parp los efectos correspondientes

Chicio 336 5TC J095-2023 para los ¢fecios comrespondisntes

Cficio 366G STC 00 16-2023 cam los efecios correspondmntes

Oficio 5GG 570 0018-2023 pard los efocios comespondiantes

Oficlo SGG ETC 0022-2023 para o5 e'eclos correspondientes

Olicio 386G 370 0022-2023 para los efaclos correspondsentes

En'tr-.ﬂ: ai Dopartamonio Fln:-m:im, la dogumentacién siguicnte:

=
+
s

Pedides 506G 3TC 0001-2023 (Pajo. Servicw de Cable) para los efecios
correspondiantsg

Ped:do 5GG §TC 0002-2023 [Pago da Servitia de Encomienda Lilegua) para los
efeclos comagpondianias

Pedigs 8GG STC 0C002.2023 /Pago de Almentacidn Casa de Visita Enero y
Feorern| pars loz sfecios comespondianies

Pedico 5GG STC J004-2023 (Compra de insumos da Lmpieza Casa dz Visia
Enero v Fobrero) para los efectos comespondiertes

Oficie GG CC 0009-2023 para los efactos comescongdientes

Sotociun dz Page 5GG 5TC J004-2023 (Pago por Senvigi e Cable) sara lramite
a8 pago

Solotes d& Page 8GG STC 0002-2023 (Pago por Servick de Catie) para trémite
de pago

Sokémed de Page 856 STC 0003-2023 (Pago por Senvido de Encomienda) para
ramite de pago

Salicttud de Pago SGG STC D007-2023 (Page Gaslos e Representasion Byron
Estuardo Gaitan Ramgos) pars Do efeclos sorraspongiantas

Selichod de Page SGE STC 0008-2023 (Pags Gatoe ds Rasmsentacion Gerson
Hadl Bailsy Popol) paca los efaclps comaspondizples

OHecio DF 5TC CR35-2023 para para los slectes comespondientes

Pedide OF STC D001-2023 (Pago Linea Telefénica 7948-3428) pare Ins efacios
compspondignias

Qi 5GG STC 40232023 para los efectos camespondentes

# Entregas el Departamento de Ingenieria, la documentacion sigulente:

SEG STC 3002-2023 para los efecios correspondientas
SGG ETC C003-2023 para los elecios cormespondiertes
Dfico GG CC 0071-2023 para |oa efesios cormespondientes



Entregar 2l Departamento de Proteccion, la documentacian siguients;
v Orfecka OFIP BTG 008-2G23 pard fod efeclos carrespondinbes

Entragar &l Departamente de Mercadeo, la documentacidn sigulente:
v  Choular DM STGC 001-2023 para Ios efechos correspondisniss

Entregar al Departamanto de Informatica, la documentacion sigulente:
«  Halicitug pars Asignacion de Activos Tecroldgicos v Darechos da Access 00Z-2023
para g efecios correspondientas

Ertregar a la Unidad de Auditoria Interna, la documentacién siguionie:
o Oifigic GG CC 05X1-2023 para loe afacios serrasnondanias

Emﬂg-r a la Unicdad de Asesoria Juridica, la documentacion siguienia;

Sofaiud pard Asignacion oo Actives TesnolSgicos y Derechos de Acceso 007-2043
caa o8 elecios corrsspondisntas

Dhizio GG CC D015-2023 para ok ofocios CoOToiponsienies

v Difieen 300 STC 00T1-2023 para ios efecios comespondianies

¥  Dfcio BGE STC 0020-2021 para iss alecios cormepordianies

Enbregar a a Unidad de informacion Pablica, la documentacidn sigulente:
¥ Oficic 8G5 STC 0005-2023 para Ica efecios cormespondantes

Dficis 3G5G STC DD06-2022 para ica sfecios cormspondiantes
#  Orioie SIS STC CO0OT-2022 para los eleclos covrespantisnlias
+  igic SGG STC DO03-2023 parn los efecios corraspondientes

Emmgir & & Seccion de Tesorera la documenizcion sigulente:
Expedienia de Comgiements de Elviz Danises Velssguez Mejia |(Cheque 7553
pars los sfecios correspondiertas

¥ Expedient2 ¢o Gasios ce Representazon Gerson Radl Gaiely Popol (Cheguee
#E387) para los afectios comesponcantes

v Expadienis de Pago da Distas WMes de Movienbne 2027 de Allan Yun Barrera Aragan
iChegue 42308 para o5 ¢fosios corraspandioriss

* Expedianie de Pago de Dietas del mes de Noviembre 2027 de Vincenio Gennam
Folto Vasques (Chequa 48401) para los efectos carrespondientes

#  Expedierie d& Fonds Rotative (Chesue 4B473) para lon efecios corressonoieniss

+* Expediens de Peags de Gaslos de Representzodn GErson Radl Baley Popol
iChequa 4B733; rera los efecios comaspondiantes

v Expadiente de Pago do Dwatas dal mas da Diclambre 2027 oe ARan Yurl Barrafa
Aragen (Chegue 46543) para kog efecios comegpondianas

v  Ewpedisnta de Visticos Edgery Sanzogne Avie Pérez (Chegus 4BG5Y) pers oS
nlecics comespondantas

¢ Ewsedignte de Pago de Complemento Viaticas Allan Yur Barrera Aragdn (Chegus
“HSEE) para ios efactas carradpdnsianizs

¥ Expodiente de Servioic O Alimentacidn iChesus 48378) pere los =feciss
cormespondentes



4 Entregarala Secccign de Nominas v Salarios, la documentacién siguiente:
¥ Bolata de Reporle Tempo Extraardinario de Ricardo Arturs Morales Dubdn {Seccion

ge Sogurcad) para los efeciod carespondeniss

« Bolsia de Repode Tiempe Extreordiians ce Ruben Damera (Seccidn de
Manseramadnty) para fos efactos comespondisries

v iafa de Reéporie Tempo Edrdcrdinars de Cesar Polptios {Seociin de
Manenimeento) para lbe afactos correspondientss

« Baleta de Reporia Tiempo Extracrdinario de Manteds Morzies [(Seccdn e
kamenimisrio} pard s eledos comespondienies

+« Boieta de Rapote Tiempo Extrsordinadio ce Antordo Garcla [Seccion o

Manterimisnio) cam los slstiog comespuncieniss

v Bolsta dé Repors Tiempo Extrecrdinaro de Rancslfa Mayorgs (Seccidn de
Manterimmenio) para los sfecios comaspondientes

¥ Boleta ds Hegerie Tiempe Evraondinano e Miguse Disz (Seccion 06
Martenimisnio} para oz efecing correspondientes

v Beleta de Repers Tiemigad Exracrdinare de Rolando Garcia [Seccidn de
Martenimienio) pama los eincios carresoondianies

+ Bcleta ce Repate Tempe Edraordinagrio de Jose Mada Espafie [Seccidn de
Menteremisnio) pera los efecios coresponosEniss

¥ SBplata de Heporie Tempo Erracrdmaro de Simer Geowsnn Jemes Esireda
ragccion da Invanianios) para log efacios commaspondienigs

¥ Boleie de Repore Tiemps Extraordingrio de Andrea Saral Lopez Duarls [(Secoion
o Inverianios) para las sfeclod correspondiantes

¥ Hoizta de Reports Tlempo Extragrdrars de Exon Edusrds Lamfizsia Palncos
(Seccin d& Circuitd Cerrada de Telewision) para los efecios correspondientes

* Boklz de Repore Tiempo Extraordnanio d= Zonla Izatel Maroouin Sisneros
(Secoin d2 Cirauite Cerrado de Televizién) para los sisclos correspondisntes

" Bolksia de Reporis Tiermpo Extraordnario de Rofanco Apolonic Garcia Avila {Secoidn
e Circuito Cermadn de Telpvigoon) para ios sfecios comesaondientng

< Holeta de Repcre Tiempo Exitrecedinans de Jorge Humdeso Stoward Juamaez
(Seccian g8 Croate Cerado da Televiscn} pare ios efsctos corresponciertas

« Bolats da Repone Tiempo Exiraordinario de Samusl Clva Monterrosn {Seccon de
Segundad) para fos efectos correspandianiss

v Bolola de Repote Twmpo Exracrdinario dz Ange! Rolsnds Ramirez Flores
{Secoion og Compras) parg 108 STecios cormpspandienios

« Boleta de Repore Tempo Extreordinano ¢e Joszling Guadsiups Bedoya Cruz
iGstoion d= Comablidad) para low 2fecios correspondlanias

< Boleta da Reporte Tiempo Extracidinasio de Maro Ruben Amdon Lopes (Secciin de
Cortabilidad) pasa o5 afeclios correspondian ey

+«  Bolets d8 Fepoda Tiemps Exrsondinano de los Grapos A, B ¥ © [Ssesdn da
Sogurided] para os sfacios carvpisanciantng

¥ Reporte de Horas Extras de Florenting Garza (Sutgorencis Genorsl) pars ios
ofoctos comaspondienias

“ Repore de Horss Extras de Dore Elena Lopaz (Casa de Visfas) pafa los efectos
corgspongiantias

¥ Reporte d& Horas Extas de Nanc Kanna ixcampar| Ldper (Gasa de Visitasi para

It gleclos corresprdentiag

Reporte ¢e Horas Extras de Alvaro Ermosio Marbnez [(Casa g Visnas) pors o

efecins COraspondisnlas

v Expetienie &3 Cancsipcibn de Segumds Pege por Peng:on o= Ulilidades [Chanue
48457} para ios efgcios corraspondisnies




¥  Expedisnis e Cancelasion da Sepunds Page por Pensdn o2 Lhfidaces {Chequs
4E45R "} parn ion efectne corpaspodisnten

L Er.ll‘.'l'ml"l la Seccion da Presupuesto, la documentacion siguiente;
Fedign SG STC 0001-2023 (Pago Servicio oe Cablal pars sitarizacion

«  Pedide 566 5TC 00023023 {Pago da Senvicly de Encomienda Lieguad para
putorzaciin

~ Padidn SG3 BTG 0003-2023 (Pago de Alimentzsdin Casa de Visia Enaro v
Fobrero) para alkorzacion

¢ Padgo 550 5TC 00042023 (Compra do Insbmos g Limpeea Casa de Yaila
Enersy Febwera) para autorizacion

o Enln:gar o la Soccion de Centro do Costos, |a documentacién sigulente:

Pedido 8GG 5TC 0007-2023 (Paga Servicio de Cab'e’ para aufonzacian

¢« Pegide 356G §TC 0002-2923 (Pago de Bardco an Encomienda Lhegia) pam
EMonzasin

* Padide 3G&E STC 00032023 Pado g2 Almenidgcdn Casa de Visle Efems i
Febrersl gora aulorzacon

< Padido SGG STC 0004-2022 (Compra de Insurws e Limpiers Casa de Visila
Enere y Febrern) pats alkoTEanion

< Enlregar a la Seccion de Inventarios, la documentacion siguiente:
¢ Expedante de Vidlicos de Eimar Gaovanni James Estrada (Ghague 48536) para Ios
sfactos correspondientss
¢ Ghoia 56 CC 000-7023 para ios sfeclos corrgspondientes

< Entrogar a |2 Seccidn de Archivg General, {2 documeniachén sigulente:
Y Oficig 3G STC $00T-2023 pars los electas corescondisties:

_-'.'- i | b -_... T

Ans Lizbeth Pelics Gervantes do Algize . Lic.Gerson Raul Bailey Popol
'. lefs Inmedssto

Va.Bo. iﬁ Byran Eauuﬁqh]ﬁ‘#run Rameos
rante Gerdral, |
\“‘E\___. T IIIIII||'|
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2023
RENGLON PRESUPUESTARIO: 025
/!
CONTRATO ADMINISTRATIVO No. 034-029-2023 /

NOMEBRE: Ana Marla Garcia Maroos

CARGO: _Servici icos tempora en ar n téreas goerativas y de
limpleza de oficinas en instalaciones de Iﬂyf: Santo Tomds de Castilla.

CORRESPONDIENTE del 03 AL 31 del mes energ de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS
Del 03 al 31 de enero del presente afio, se realizaron las siguientes actividades:

& Limpieza de oficina de Auditoria Interna ublcada en el tercer nivel de edificio
administrativo de 20UC,
% Limpieza de sanitarios de damas ubicados en el tercer nivel del edificio
administrativa de 20LIC,
& Limpieza en oficinas de Gerencia y Subgerencia General en el tercer nivel del edificio
administrativo de Z0LIC.
& Limpieza y orden del Archive General ubicado en el médulo de la plaza
administrativa.
4 Limpieza en oficing de Asesorfa Juridica ubicada en el tercer nivel del edificio
administrativg,
% Sp brindo atencidn con el servicio de preparacién de café a los diferentes
departamentos y jefes.
< Limpieza de los utensilios diarios utilizades por el Gerente, Sub Gerente v jefes dal
tercer nival del edificio administrativa.
% Limpieza general de los utensilios de aseo diario. ] \
=
1l ¥ 1
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\ Wﬁﬁiu Esquivel Carrillo
7 Jefe Inmediato
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" Aina Maria Garcia Mar
Persona Confratada
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INFORME DE ACTIVIDADES =
REMGLON PRESUPUESTARIO 029
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1. Recepcion de oficios, providencias, cedulas de nofificacion, que han sido
enviados de diferentes departamentos de ZOLIC pare el departamenio de
Agesoriz Juridica

OFICIO GG. STC. N, 013-2023

OFICIO GG. STC. No. 014-2023

OFICIO GG. CC. No. 0015-2023

OFICIO DRH, STC. Mo, 0001-2023
OFICIO DRH. STC. No. 0005-2023
QFICIO DRH. STC. No. 0007-2023
OFICIO DRH. 3TC. No. 000&-2023
OFICID DRH. 8TC. No, ¢010-2023
OFICIO DRH. STC. No. 0015-2023
OFICIO DRH. 8TC. No. 0022-2023
OFICIO DRH. STC. No, 0028-2023
OFICIO DRH. STC. No, 0032-2023
OFICIO AJ, CC, Mo, 0001-2023
CIRCULAR DRH STC. Mo, 001-2023
CIRCULAR DRH STC. No. 002-2023
CIRCULAR DRH STG. Ma. 004-2023
CIRCULAR SEC. ENF. No. 01

CEDULA DE NOTIFICACION 001-2023
CEDULA DE NOTIFICACION 003-2023
CEDULA DE NOTIFICACION 004-2023
CEDULA DE NOTIFICACION D05-20023
CEDULA DE NOTIFICACIONUSUARIO-ZOEER GG Mo, 001-2023
PROVIDEMNCIA GG, NO. D028-2022
PROVIDENCIA GG, STC. NO. 001-2023
PROVIDENCIA GG. STC. NO. (02-2023
OFICIO ARCHIVO O02-2023

QFICIO 8GG, STC, No, 0010-2023
QFICIO COMISION-FLAN PRESUPUESTO STC No. 001-2023
O-DISERCOMI-282-2022 S3LO-HG.D.R
O-NSERCOMI-023-2023 SLO-H.G.DR



E

2. Apories a oficios anviados de asesoria juridics:

OFICIO A.J STC. No. 001-2023

OFICIO ALl BTG, No. 002-2023

QFICIO Al STC. No. 003-2023
- OFICIO AL 8TC. No. D05-2023
- QFICIOAJ STC. No. 006-2023
- OFICIO AJ STC. No. 008-2023
= OFICIO AJ STC. No. 010-2023
- OFICIO AL STC. No. 012-2023
- OFICIO AJ BTC. No. 013-2023
- OFICIO A.J BTC. No. 014-2023
- OFICIO AJ 8TC. No. 015-2023
- DOFICIO AJ STC. No, 016-2023
- DOFICIO A STC. No. 017-2023
- OFICIO ALl STC. Mo O1E-2023
- DFICIO AL BTC. No. 019-2023
= QFICIO ALl STC. Mo, 0Z3-2023
- OFICIO AL STC. No. 024-2023
- OFICIO AJ STC. No, 025-2023
- QOFICICAJ BTC, No. 026-2023

OFICIO A BTC, Mo, 027-2023

. Envia por comee electranico del informe mensual de Acceso A La Informacion

Publica, sobre los servicios adquirides por ZOLIC.

Recspcitn del testimonio del contrato de arrendamiento, fianze de cumplimiento
v Pélizas de responsabilidad civil y contra dafios e incendios de las entidades:

- CROPA,BA

. Envid de requerimientas a los usuarios, sobre fianzas da cumplimento y polizas

de responsabilidad civil y contra Incendios, vencidas ¥ proximas a warncar.

: Informe mensual del estado los usuaros de ZOLIC (SANTO TOMAS DE

CASTILLAS). enviado a Gerencia General v al departamento de Marcadea.

. Recapciin diarda de Notificaciones via casillero electrdnico, de los proceses

judiciales qua abran en asesoria juridica.

. Anotacion en el libro fisico de nolificacién de procesos y archivo diafio, de las

nofificaciones recbidas.

. Organizar ¥y ordenar semanalmente de los archivas, que 3 encuentras en

Asesoria Juridica,




10. Organizaciin de la agenda de sudiencias que lleva el asesor juridico.

11. Organizacidn de ka agends de los usuarios gue se ancueniran en tramite de |a
realizacién del contrato de amendamiento,

12. Informe mansual de Programa Operativo Anval @ Gerencie General

F Ly
Andarjacke Vanessa Acevedo Martinez de Hernandaz
Persona contratada
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LE. Angel Roberto Osorio Ordofez
Jafe inmadigto




